BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 2297 1QD-BNN-TCLN Ha Néi, ngay dbthing 6 ndm 2017
QUYET PINH

V& viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh thuqc
pham vi chirc ning quan ly ciia Bo Nong nghiép va Phat trién néng thon

BO TRUONG BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Cin cir Nghi dinh s6 15/2017/NB CP ngay 17/02/2017 cua Chinh phu quy
dinh chuc néng, nhiém vu, quyén han va co céu t§ chirc cia B6 Néong nghiép va
Phat trién néng thon;

Cian ¢t Nghi dinh s6 63/2010/ND- CP ngdy 08/6/2010 ciua Chinh phu vé
kiém soat thti tuc hanh chinh; Nghi dinh s& 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 vé
viéc sira dbi, bd sung mot s6 didu cua céc Nghi dinh lién quan dén kiém so4t thu
tuc hanh chinh;

Cin cit Thong tu s& 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cia Bo trudng Bo Tu
phap vé huéng din cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va bao céo tinh hinh, két
qué thye hién kiém soét thi tuc hanh chinh;

Cin clr Nghi dinh s6 168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 cia Quy dinh v&
khoan rimng, vudn cdy va dién tich méat nuéc trong cac Ban quéan ly rimg dic
dung, rimg phong h¢ va Coéng ty trach nhiém hitu han mgt thanh vién néng, 1am
nghiép Nha nudc;

Xét d& nghij ctia Téng cuc truéng Tdng cuc Lam nghiép va Vu truéng Vu
Phép ché,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 12 thi tuc hanh chinh méi ban
hanh thu6c pham vi chirc néng quan ly ciia B§ Nong nghi€p va Phat trién néng thén
(c6 Phu luc kém theo).

Piéu 2. Chanh Vin phong B, Vu trucmg Vu Phép ché, Téng cuc truong
Tdng cuc Lam nghiép va Thu trudng cac don vi ¢6 lién quan chju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:
- Nhr Piéu 3;
- B4 truéng Nguyén Xuin Cudng (dé bio céo);
- VPCP (Cyc Kiém soat TTHC);
- UBND cic tinh, thanh phé tryre thude TW,
- Cong TTDT B Néng nghlép va PTNT
(Trung tdm Tin hoc va T‘hong ké);
- Vu Phép ché (Phong kiém soat TTHC) ;
- Lwu: VT, TCLN. (100 bén)

Ha Cong Tuén
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PHAN IL NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC

PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN
NONG THON

A. Thii tuc hanh chinh c¢ip trung wong

Linh vuc Lam nghiép:

1. Tén thi tuc hanh chinh: Khoén rirng, vuron cdy va dién tich mét nuéce
dn dinh 14u dai d6i véi ho gia dinh, c4 nhan

a) Trinh tu thuc hién

- Cong bo cong khai thdng tin vé khoan: Bén khoan phoi hop véi Uy ban
nhén dén x4, phudng, thi tran (sau ddy goi chung 12 Uy ban nhan dan cép x&) noi
c6 déi tuong khoan théng tin rdng rai, niém yét cdng khai trong thoi gian 15
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nghy 1am viéc vé dién tich khoén, ddi tuong khoan, thdi gian nhén hd so khoén
tai tru s& ciia bén khoan va Uy ban nhan dan cap xa.

- Tiép nhan va xét duyét dé nghj nhén khoén

+ Bén nhan Kkhoan giri qua dudmg buu dién hodc ndp truc tiép cho bén
khoéan 01 bd ho so. Truong hop hd so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay bén
kho4n théng bo cho bén nhén khoén d¢ hoan thién ho so.

+ Trong thoi gian 10 ngdy ké tir ngay hét han nhan hé so, bén nhan khoan
thuc hién x§t duyét hdé so nhin khoan theo quy dinh tai Khoén'Z Diéu 2 va
Khoan 2 Didu 4 Nghi dinh ndy va niém yeét cong khai danh sach doi tugng dugc
nhén khodn tai tru s& ctia bén khoan va Uy ban nhan dén cép xa.

- K két hop ddng: sau 10 ngdy ke tir ngay niém yét danh sach d6i twong
dugc nhén khoan, bén khoan va bén nhan khoan t6 chirc thuong thao va ky ket
hop dong khoan theo mau s6 04 quy dinh tai Phu luc Nghi dinh nay; ban giao
dién tich khoén ngoai thyuc Ndia; 'lép bién béan giao, nhan dién tich va cac tai san
trén dién tich khoan theo mau s6 05 quy dinh tai Phu luc Nghi dinh nay. Sau khi
nhan ban giao dién tich khoén tai thyc dia, bén nhan khoén c6 trach nhiém ti€p
nhén ranh gidi, mbc gidi, dién tich nhin kho4n va cic tai san trén dién tich
khoan. Thoi gian thyc hién toi da khong qua 10 ngay lam viéc.

b) Céch thic thyce hién:

- Tryc tiép ndp hd so.

- Qua duong buu dién.

¢) Thanh phén, s lugng hd so:

- Thanh phén Hb so gdm:

+ Pé nghi nhin khoan.

+ Ban sao chup s& hd khau; giéy ching nhén hg nghéo.

- 86 lugng: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.

d) Péi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: H¢ gia dinh, c4 nhan.

e) Co quan thyre hién TTHC: Ban quén ly rimg dic dung;

) Két qua thyc hién tht tyc hanh chinh: Hop déng khoan 6n dinh lau dai
d6i v4i ho gia dinh, ca nhan.

h) Lé phi: Khéng cé

i) MAu don, t& khai: P& nghi nhan khoan theo M3u 02 Nghi dinh sb
168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016.

k) Didu kién thwc hién TTHC:

- C4 nhan nhan khoan c6 ddy du ning lyc hanh vi dén sur va trong do tudi
lao dong, dam béo thuc hién dugc hop dong khoan va khéng 1a thanh vién trong
h gia dinh ho#c cdng dong dén cu thén d3 nhan khodan theo quy dinh tai diém b,
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c ctia khoan nay;

- H¢ gia dinh nhén khoén c6 thanh vién cé déy du néng luc hanh vi dan sy
va trong d6 tudi lao ddng, dam béo thuc hién hop dong khodn va khoéng 1a thanh
vién ctia cfng ddng dan cu thén da nhan khoan theo quy dinh tai diém a, ¢ cia
khoan nay;

- Trudng hop s6 c4 nhén, ho gia dinh d& nghi nh4n khoén 16n hon nhu cau

khodn, thi bén khodn uu tién khoan cho c4 nhén, hd gia dinh ddng bao dén tdc
thiéu s6; c4 nhan, h§ gia dinh ngudi Kinh nghéo.

I) Cén cir phap ly cia TTHC:

Piéu 7, Nghi dinh s 168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 cua Chinh phu
Quy dinh vé khoan rimg, vuon cdy va dién tich mét nudce trong cic Ban quan ly
rung déc dung, rimg phong hd va Cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién
nong, 1dm nghiép Nha nudec. L
.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 14p - Tu do - Hanh phiic

PE NGHI NHAN KHOAN
(dung cho h{ gia dinh, ca nhén)
| 6131, £ O U

1. Ho va tén ngudi & nghj nhan KhOAN .........cocvvveviieemmienmnnisississsasssssnssanes
e oa T o1 o O OO O PSS

CMND:.....ovvvrrrerrrrennees NEAY CAP: oo 0L O8D sssmeonmimsmenssssesmusgprivens

Hoic ma sb dinh danh c4 nhan: ............. Ngay cip............ NOi CAP..eceerrrrrrrerennens

2. Bia ChT THIOMNE TE0Y ... o0 i R AR A R A S BRSO

3. Dan tc:

4. Phan loai ho (1):

5. S6 nhén khiu: S6 Lao dong:

6. D61 tirgng nhan KNOAN (2): ....evveeverermmernsssssesssssssessssssssesnerssssasssssersmeresssones

7. Pia diém & nghj dugc nhin khodn (3):...ccvveereerennens

8. Dién tich A8 tigh] nhan Kholt (Ma): s smssnsmssmmsamssmgspi

9. Hinh thitc nhan khoan (4):......cccerveeeerrerennes

........ ngay..... thang ..... nam .....
Ngudri dé nghi nhin khoin
(Ky va ghi r3 ho, tén)

(1) Phén loai h{ theo tiéu chi phén loai cia nha nuée

(2) Rimg, virdm céy, mat nude

(3) Dia diém @ nghj nhén khodn: ghi rd thira dit, 16, khoanh, tiéu khu, x4, huyén, tinh, cé thé ghi ca-dja danh dia
phuong theo phuong 4n khoén 44 dugc cong bb.

(4) Khoan ngin han, khoin 6n dinh 1au dai.

(5) B&o vé rimg, trdng rimg, chim s6c rimg, khoanh nudi xvc tién tai sinh, san xu4t kinh doanh mt nuéc...



2. Tén thi tyc hanh chinh: Khoan rimng, vudn cdy va dién tich mjit nuéce
6n dinh 1au dai d6i véi cong dong dén cu thén

a) Trinh ty thyuc hién

- Céng bd cong khai théng tin vé khoén: Bén khoan phédi hop véi Uy ban
nhan dén x4, phuong, thi trin (sau day goi chung 13 Uy ban nhan dan cip x3) noi
c6 d6i tuong khodn thong tin rdng rdi, niém yét cong khai trong thdi gian 15
ngdy 1am viéc vé dién tich khoan, d5i twong khodn, thdi gian nhan hé so kho4n
tai try s& ctia bén khoén va Uy ban nhan dan cép xa.

- Tiép nhan va xét duyét d& nghi nhén khoén
Bén nhan khoan guri qua, dudng buu dién hodc ndp truc tiép cho bén khoén 01

bd hd so. Trudong hop hd so khéng hop 1€, trong thdi han 03 ngay bén khoén
thong bao cho bén nhan khoén dé hoan thién hd so.

Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay hét han nhan hd so, bén nhén khoén thuc
hién xét duyét hé so nhan khoan theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 2 va Khoan 2
Piéu 4 Nghi dinh nay va niém yet cong khai danh sach d6i tugng duoc nhén
khoén tai tru s& ciia bén khodn va Uy ban nhén dén cap X4.

- Ky két hop ddng: sau 10 ngay ké tir ngdy niém yét danh sach ddi tw
dugc nhén khoan, bén khoan va bén nhén khoan t6 chirc thuong thao va ky két
hop d6ng khoan theo miu sb 04 quy dinh tai Phu luc Nghi dinh nay; ban glao
dién tich khoan ngoai thuc _‘dga lap bién ban giao, nhan dién tich va cic tai san
trén dién tich khoan theo mAu s6 05 quy dinh tai Phu luc Nghij dinh nay. Sau khi
nhan ban glao dién tich khoén tai thyc dia, bén nhén khoan c6 trich nhiém tiép
nhan ranh gwl mdc gidi, dién tich nhén khoan va cdc tai sén trén dién tich
khodn. Thoi gian thuc hién t8i da khong qua 10 ngay lam viéc.

b) Céch thic thyce hién:

- Truec tiép ndp hd so.

- Qua duong buru dién.

c) Thanh phan, sb luong hd so:

- Thanh phin Hb so gdm:

+ P& nghi nhén kho4n

+ Bién béan hop thon: gom ndi dung théng nhat @& nghi nhan khoan; cir
nguoi dai dién giao két hop dong.

+ Danh sich céc thanh vién va béan sao chup sb ho khdu cia céc c4 nhén
va ho gia dinh trong cong dong.

- 86 luong: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.

&) Péi tuong thure hién th tuc hanh chinh: Cong ddng dan cur thén.

e) Co quan thuc hién TTHC: Ban quan ly rimg dic dung;

(=}



g) Két qué thuc hién tha tuc hanh chinh: Hop dong khoén én dinh 1au dai
d6i véi cong ddng dan cur thén.

h) L€ phi: Khong cé

i) Mau don, t& khai: Dé nghi nhin khoén theo Mau 03 Nghj dinh sb
168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016.

k) Piéu kién thuc hién TTHC: Cong ddng dan cu thon nhin khodn dam
bao du diéu kién v& td chirc, nhan lyc, vét Iyc dé thyc hién hop déng khoan;

1) Cén cir phép ly ciia TTHC:

Diéu 7, Nghj dinh s6 168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 ciia Chinh pha
Quy dinh vé khoan rimg, vudn cdy va dién tich mit nude trong cic Ban quan ly

rimg dic dung, rimg phong h¢ va Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién
nong, lam nghiép Nha nudc.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI NHAN KHOAN
(ding cho cong ddng dan cu thon)
LT L —

1. Tén cong déng dan cu thon d& nghi Khoan (1): ....ccevvvuervereceeceeceressessensssenne

2. Dia chi...

3.S6 ho: ....... trong ﬁo s6 ho nghéo

4. Ho va tén nguodi dai dlen cﬁng ddng dan cuw thén (viét chir in

CMND............. ..Ngay cip... eereers NOT CAD. oot

Hoic ma sb dmh danh c4 nhén: . Ngéy o,

Sau khi duge nghién ciru Nghi d;nh 36 168/2016/ND-CP ngay 27 thang 12 nam
2016 ctia Chinh phi quy dinh vé khoén rimg, vudn cdy va dién tich mit nuéc trong
cac Ban quan ly rimg dic dung, rimg phong h§, Cong ty trach nhiém hiru han mét
thanh vién nbng, 14m nghiép Nha nuéc va ké hoach t§ chirc san xuét kinh doanh, cong
ddng dan cur thon da hop trao ddi théng nhit trong thén (c6 bién ban cudc hop cla
cdng ddng dan cu thon kém theo) d& nghi KhoAn...........c.cccecveeeevereeeessesrssssessensees €HO
cdng ddng nhu sau:

TSl R —

6. Dia diém d& nghi duoc nhan Khoan (3): c..e.eeeceevceeeeeereseemsenssssaessens

7. Dién tich d& nghi nhan khodn (ha):........cee.vevverrersensenenne

8. Hinh thirc nhén khoéan (4).... -

Dé sir dl,mg vao muc dich (5) ..............................................................................

9. Cam két thyc hién diing c4c quy dinh vé khoan.

........ ngay ..... thdng ..... ndm .....
Nguwdi dai dién cong ddng dan cur thén
(Ky va ghi ré ho, tén)

(1) Ghi “Cong ddng dan cu thén”, sau d6 la tén cia thon, lang, 4p, ban, budn, phum, séc hojc tén ciia don vi
tuong duong.

(2) Rimg, vudm ciy, mit nuée.

(3) Dia diém d& nghj nhan khoén: ghi r3 thira dt, 16, khoanh, tiéu khu, x4, huyén, tinh, c6 thé ghi ca dja danh dja
phuong theo phuong 4n khoédn ¢4 dugc céng bé.

(4) Khoan cong vige, dich vu; khodn dn dinh l4u dai.

(5) Bao vé rimg, trdng rimg, chim s6c rimg, khoanh nuéi xic tién t4i sinh, san xuét kinh doanh trén mat mrée...



3. Tén thi tuc hanh chinh: Khoéan céng viéc va dich vu
a) Trinh ty thuc hién: khong quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: khong quy dinh.

¢) Thanh phén, s6 lugng hd so: khéng quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: khong quy dinh.

d) Péi tuong thuc hién tha tyc hanh chinh: H gia dinh, ca nhan va cfng
dong dan cu thén.

e) Co quan thuc hién TTHC: Ban quan ly rimg dac dung;

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Hop déng khoén céng viéc va
dich vu.

h) Lé phi: khong quy dinh.

i) Mau don, t& khai: khong quy dinh.

k) Diéu kién thuc hién TTHC:

- C4 nhan nhan khoan c6 diy da nang luc hanh vi déan sy va trong do tudi
lao dong, dam bao thyuc hién dugc hgp ddng khoan va khdng la thanh vién trong

ho g1a dinh ho3c cong ddng dén cur thon da nhén khoan theo quy dinh tai diém b,
¢ cua khoén nay;

-Ho gla dinh nhén khodn ¢6 thanh vién c6 day di ning luc hanh vi dan sy
v trong d¢ tudi lao déng, dam béo thuc hién hgp dong khoan va khong 1a thanh
vién ciia cong ddng dan cu thon di nhan khoan theo quy dinh tai diém a, ¢ cia
khoan nay;

- Cong dong dan cu thoén nhan khoan ddm béo du diéu kién v& té chirc,
nhén lye, vét lyc @ thye hién hop ddng khoan;

- Trudmg hop s6 c4 nhan, hd gia dinh dé nghi nhan kho4n 1én hon nhu ciu
khoan thi bén khoan uu tién khoén cho cé nhan, h gia dinh dong bao dén toc
thidu s6; ca nhén, ho gia dinh ngudi Kinh nghéo.

1) Cén cur phap ly ctia TTHC:

Piéu 7, Nghi dinh sé 168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 ciia Chinh phu
Quy dinh vé khoan rimg, virdn cdy va dién tich mit nuée trong cac Ban quén Iy
rimg dic dung, rimg phong h$ va Céng ty trich nhiém hitu han mét thanh vién
ndng, lam nghiép Nha nudec.

B. Thii tuc hanh chinh cAp tinh

Linh vire Lam nghiép:

1. Tén thii tuc hanh chinh: Khoan rimg, vudn ciy va dién tich mit nuwéc
6n dinh 1au dai di véi ho gia dinh, c4 nhan

a) Trinh tir thuc hién )

- Cong bb cdng khai thong tin vé khodn: Bén khoén phdi hop véi Uy ban
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nhan dén x4, phudng, thj trin (sau diy goi chung la Uy ban nhan dén cép x&) noi
c6 dbi tucmg khoén théng tin rong réi, niém yét cong khai trong thoi gian 15
ngay lam viéc vé dién tich khoan, d6i tugong khoan thoi gian nhan hd so khoén
tai tru s& ciia bén khoan va Uy ban nhén dén cip xa.

- Tiép nhén va xét duyét dé nghi nhén khoén

+ Bén nhén khoan gui qua dudng buu dién hodc ndp truc tiép cho bén
khoan 01 bd hé so. Trudng hop hd so khéng hop &, trong thoi han 03 ngay bén
khodn thong bdo cho bén nhin khodn dé hoan thién hé so.

+ Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay hét han nhén hd so, bén nhén khoén
thyc hién xét duyét hd so nhin khoan theo quy dinh tai Khoén 2 Piéu 2 va
Khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh nay va niém yet cong khai danh sich d6i twong dugc
nhan khoén tai tru s& cia bén khoan va Uy ban nhan dan cép x4.

- Ky két hop dong: sau 10 ngay ké tir ngay niém yét danh sach ddi turong
dugc nhén khoan, bén khoan va bén nhén khoén t6 chirc thuong thao va ky két
hop ddng khoan theo miu sé 04 quy dinh tai Phu lyc Nghi dinh nay; ban giao
dién tich khoén ngoai thuc dia; 18p bién ban giao, nhan dién tich va c4c ti san
trén dién tich khoan theo mau s6 05 quy dinh tai Phu luc Nghj dinh ndy. Sau khi
nhén ban giao dién tich khoén tai thuc dia, bén nhan khoén c6 tréch nhiém tiép
nhin ranh gi6i, mdc gidi, dién tich nhén khodn va cic tai san trén dién tich
khodan. Théi gian thyc hién tdi da khong qua 10 ngay lam viéc.

b) Céch thirc thue hién:

- Truc tiép ndp hd so.

- Qua dudng buu dién.

¢) Thanh phén, s6 luong hd so:

- Thanh phéan Hb so gbm:

+ P& nghi nhén khoan.

+ Bén sao chup sb ho khiu; gidy ching nhan hd ngheéo.

- S6 lugng: 01 bd

d) Thai han gidi quyét: 35 ngay lam viée.

d) Déi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Hb gia dinh, c4 nhan.

e) Co quan thyc hi¢n TTHC: Ban quan ly rimg dic dung; Ban quéan ly
rimg phong ho;

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Hop dong khoan 6n dinh lau dai
d6i voi hd gia dinh, c4 nhén.

h) L¢ phi: Khong c6

i) Mau don, t& khai: D& nghj nhan khoén theo MAu 02 Nghi dinh sb
168/2016/NB-CP ngay 27/12/2016.

. k) Piu kién thyc hién TTHC: .
- C4 nhén nhan khoén c6 diy di nang lyc hanh vi dan sy va trong d6 tudi
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lao ddng, dam béo thuc pién dugc hgp ddng khoén va khong 12 thanh vién trong
ho gia dinh hodc cdng ddng dan cu thén ¢4 nhan khoén theo quy dinh tai diém b,
¢ cia khoan nay;

- Hf gia dinh nhén khoén ¢6 thanh vién cé df:.’iy di ning lyc hanh vi dan sy
va trong d¢ tudi lao dong, dam béao thue hién hop dong khoan va khéng la thanh
vién cua cdng ddng déin cu thon dd nhin khoan theo quy dinh tai diém a, ¢ clia
khoan nay;

- Trudng hop sé c4 nhén, ho gia dinh d& nghj nhan khon 16n hon nhu céu
khoan, ’thi bén khoan wu tién khoan cho c4 nhén, hd gia dinh dong bao déan toc
thiéu so; ca nhén, hd gia dinh ngudi Kinh nghéo.

1) Cin cir phép ly cia TTHC:

Pidu 7, Nghi dinh sb 168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 ctia Chinh phd
Quy dinh v& khoan rimg, vudn cdy va dién tich mat nuéc trong cac Ban quan ly
rimg dc dung, rimg phong hd va Céng ty trich nhiém hitu han mot thanh vién
nong, 1am nghiép Nha nudc.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tu do - Hanh phiic

PE NGHI NHAN KHOAN
(ding cho h¢ gia dinh, ca nhén)
2. Ho va tén ngudi d& nghi nhan Khoan ...........coeveeveeerenenne
i ——
CMND.........coreererrerrrenens NEE V| SN \ (01 1. FO O
Ho#c mi sb dinh danh ca nhan: ............. Ngdy cép............ NOi CAP...voreerceereres
2. Dia chi thuong tril: .....ccooveeerireienieceereeeeere e

3. Dén tc:

4, Phén loai ho (1):

5. S6 nhéan khiu: S6 Lao dong:

6. D61 tugng NhAn KNOAN (2): ...ovvevveereeeeseesreeseeeseeesseseessesesessseessessssssesseessssesssenes

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

8. Dién tich d& nghi nhan KNOAN (NA): .....ee.veeeereeeeeeeeeeeereesesssesesessesscessasesssesssnmenes
9. Hinh. thire nhiin Khodn (4 )iovnanmanmissansspmamnsmsms

................................................................................................................................

........ ngay ..... thang ..... ndm.....
Nguwdi dé nghj nhan khoén
(Ky va ghi rd ho, tén)

(1) Phén loai h¢ theo tiéu chi phén loai cia nha nude

(2) Rimg, vurdm ciy, mit nudc

(3) Dia diém @& nghi rthén khoan: ghi r5 thira d4t, 16, khoanh, tidu khu, x&, huyén, tinh, ¢6 thé ghi ca dja danh dja
phuong theo phong 4n khoén di dugc cong bo.

(4) Khoan ngén han, khoan én dinh 14u dai.

(5) Bao vé rimg, tréng rimg, ch&m séc rimg, khoanh nudi xtc tién tai sinh, sin xuét kinh doanh mjt nuéc...

12



2. Tén tha tuc hanh chinh: Khoan rirng, vudn cdy va dién tich mat nudc
&n dinh 1au dai ddi vi cong ddng dan cu thén

a) Trinh ty thyc hién

- Céng bb cong khai thong tin v& khoan: Bén khoan phdi hgp vm Uy ban
nhén dén x&, phuong, thi tran (sau ddy goi chung 13 Uy ban nhan dan cap x&) noi
¢ d6i tugng khoan théng tin rong rai, niém yét cong khai trong thoi gian 15

ngdy lam viéc vé dién tich khoan, d6i tuong khoan thoi gian nhén hé so khoan
tai tru s& ctia bén khoén va Uy ban nhan dan cép x4.

- Tiép nhén va xét duyét & nghi nhan khoan

Bén nhén khoéan giri qua_ duong buu dién hodc nfp truc tiép cho bén khoan 01
bb hd so. Trudong hop hé so khéng hop 1€, trong thoi han 03 ngay bén khoan
théng bao cho bén nhén khoén d& hoan thién ho so.

Trong thdi gian 10 ngay k& tir ngay hét han nhan ho so, bén nhan khoan thuc

hién xét duyét hd so nhan khoan theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2 va Khoan 2
Piéu 4 Nghi dinh nay va niém yet cong khai danh sach d6i tugng dugc nhin
khoan tai tru s& cia bén khoan va Uy ban nhén dan clp xa.

- Ky két hop ddng: sau 10 ngay ké tir ngay niém yét danh sich d6i tugn
duge nhan khoan, bén khoan va bén nhan khoén td chirc thuong thao va ky ket
hop ddng khoan theo mau s 04 quy dinh tai Phu luc Nghi dinh nay; ban giao
dién tich khoan ngoai thuc dia; 14p bién ban giao, nhén dién tich va céc tai san
trén dién tich khoén theo mau so 05 quy dinh tai Phy luc Nghi dinh nay. Sau khi
nhén ban glao dién tich khoan tai thyc dia, bén nhén khoéan c6 trach nhiém tiép
nhan ranh glm moc gi6i, dién tich nhén khodn va cac tdi san trén dién tich
khoan. Th¥i gian thuc hién tdi da khéng qua 10 ngay lam viéc.

b) Cach thuc thuc hién:

- Truc tiép nép hd so.

- Qua duong buu dién.

¢) Thanh phén, s lwgng hé so:
- Thanh phan Ho so gdm:

+ P& nghi nhan khoan

+ Bién ban hop thon: gom ndi dung théng nhét dé nghi nhan khoén; ctr
ngudi dai dién giao két hop dong.

+ Danh séch c4c thanh vién va ban sao chup s6 h khau cia céc ca nhin
va h¢ gia dinh trong cong dbng.

- S6 lwong: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.

) Péi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng ddng dan cu thon.

‘e) Co quan thuc hién TTHC: Ban quéan ly rimg d3c dung; Ban quan ly
ring phong hg; [A

I
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g) Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Hop ddng khoan én dinh l4u dai
6 véi cong ddng dan cu thén.

h) Lé phi: Khong ¢6

i) Mdu don, t& khai: Dé nghi nhdn khoin theo MAu 03 Nghj dinh sé
168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016.

k) Piéu kién thyc hién TTHC: Cong ddng dan cu thén nhan khoan dam
béo dii diéu kién vé td chirc, nhan lyc, vét luc dé thuc hién hop déng khoén;

1) Cin ctt phap 1y cia TTHC:

Piéu 7, Nghi dinh s6 168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 ctia Chinh pha
Quy dinh vé khoén rimg, vuon cdy va dién tich mét nudc trong cac Ban quan ly

rimg dic dung, rimg phong hd va Céng ty trich nhiém hitu han mét thanh vién
noéng, lam nghiép Nha nudc.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

PE NGHI NHAN KHOAN
(ding cho cdng ddng dén cu thon)
Kinh gUi: ..ccoeeeeerereeeecrecesnsses e saeve st nesaeee e s nen

1. Tén céng d%mg dan cu thon dé nghi khoan (1): ..

2. Djachi... crreerseeeeeesrreeenans

3. 86 ho: ....... trong do 56 ho ngheo

4. Ho va tén ngudi dai dién cong ddng din cu thén (viét chit in
DO0A)...eeiieiciesieeee et Tudiveuecreerennees ChiTC VU e

(0).Y1)  EI Ngay cép..... Nl 6l

Ho#c mi s6 dinh danh c4 nhan: ............. Ngdy cép............ NOi CAD....ovvverreirnens

Sau khi dugc nghién ciru Nghj dinh s6 168/2016/ND-CP ngay 27 thang 12 nim
2016 ciia Chinh phii quy dinh v& khoan rimg, vudn ciy va dién tich mét nudc trong
cidc Ban quan ly rimg ddc dung, ring phong hy, Cong ty trach nhiém hitu han mdt
thanh vién ndéng, 1dm nghiép Nha nuéc va ké hoach td chirc san xuét kinh doanh, cong
ddng dén cu thén da hop trao dbi théng nhét trong thon (c6 bién ban cude hop cia

cong dong dan cu thén kém theo) d& nghi KhOAN.............ccocoeeeveeeeeesrossreesseneennne ChO
cong ddng nhu sau:

5. D6i tirong nhan Khoan (2): .......oveeeeereveerennnn,

6. Dia diém dé nghij dugc nhan khoan (3): ........ee....... :

7. Dién tich d& nghi nhan Khoan (Ba):.........e.eveeererreresrssesrssssssessaessens

8. Hinh thirc nhén khoan (4)....

Dé sir dung vao muc dich (5)

9. Cam két thuc hién ding cic quy dmh vé khoén

........ ngay ..... thang ..... ndm .....
Nguwdi dai dién cdng ddng dan cur thén
(Ky va ghi ré ho, tén)

(1) Ghi “Céng dbng dan cu thén”, sau d6 1 tén cia thén, lang, 4p, ban, budn, phum, séc ho¥c tén ciia don vj
tuong dirong,

(2) Rimg, vudn cdy, mit nudc.

(3) Pia diém a8 nghj nhén khoén: ghi rd thira dat, 16, khoanh, tiu khu, xa, huyén, tinh, c6 thé ghi ca dja danh dja
phuong theo phuong 4n khoén d4 dugc cong bb.

(4) Khodn cong viéc, dich vy; khon 8n dinh 14u dai.

(5) Bao vé rimg, trong rimg, chim s6c rimg, khoanh nudi xtc tién tai sinh, sin xuét kinh doanh trén mit nuéc...
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Khoan cong viéc va dich vu
a) Trinh tu thue hién: khéng quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: khong quy dinh.

¢) Thanh phén, sé lugng hé so: khéng quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: khéng quy dinh.

&) Déi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh, c4 nhan va cdng
ddng dan cu thén.

e) Co quan thuc hién TTHC: Ban quéan ly rimg déic dung; Ban quan ly
rimg phong ho;

g) Két qué thyc hién thd tuc hanh chinh: Hop ddng khoén céng viéc va
dich vu.

h) L€ phi: khong quy dinh.

i) MAu don, t& khai: khéng quy dinh.

k) Piéu kién thuc hién TTHC:

- C4 nhan nhén khoan c¢6 diy du nédng luc hanh vi dan su va trong do tudi
lao dQng, dam bao thure hién dugc hop dong khoan va khong 1a thanh vién trong

h¢ gia dinh ho#ic cdng ddng dan cur thén d& nhan khoan theo quy dinh tai diém b,
c cua khoan nay;

- H6 gia dinh nhén khoén cé thanh vién cé diy ¢ ning luc hanh vi dan sy
va trong d6 tudi lao dong, ddm béo thuc hién hgp d6ng khoan va khong 14 thanh
vién ctia cong dong dén cu thon d4 nhan khoan theo quy dinh tai diém a, ¢ cia
khoan nay;

- Cong dong dan cur thon nhan khoan dam bao du didu kién vé b chir,
nhan luc, vét luc dé thuc hién hop déng khoéan;

- Trudmg hop s6 c nhén, ho gia dinh dé nghj nhén khoan 16n hon nhu céu

khoan, thi bén khodn uu tién khodn cho cé nhén, h¢ gia dinh ddng bao dan tdc
thidu s8; c4 nhén, hd gia dinh ngudi Kinh nghéo.

1) Can ctr phap ly cua TTHC:

Diéu"?, Nghij dinh s6 168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 cta Chinh phu
Quy dinh vé khoan ring, vuon cay va dién tich mat nudc trong cac Ban quan ly
ring dic dung, rimg phong hé va Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién
nong, ldm nghiép Nha nudec.

C. Thii tuc hanh chinh cip huyén

Linh viec Lam nghiép:
i 1. Tén thi tuc hanh chinh: Khoan rimg, vuon cdy va dién tich mét nude
on dinh ldu dai doi véi ho gia dinh, ca nhan

a) Trinh tu thyuc hién [o
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- Céng bd cong khai thong tin vé khoan: Bén khoan phdi hop véi Uy ban
nhén dan x4, phudmg, thi trin (sau ddy goi chung 12 Uy ban nhén din cép x) noi
c6 dbi tugng khoan thong tin rong rdi, niém yét cong khai trong thoi gian 15
ngdy lam viéc vé dién tich khoén, d6i tuong khoan, thdi gian nhan hé so khoan
tai tru s& cila bén khoén va Uy ban nhan dan cap xa.

- Tiép nhan va xét duyét d& nghi nhén khoan

+ Bén nhén khodn giri qua dudng buu dién hodc ndp truc tiép cho bén
khoén 01 b ho so. Trudng hop hd so khéng hop 1€, trong thoi han 03 ngay bén
khoan thong bao cho bén nhén khoén d€ hoan thién ho so.

+ Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay hét han nhén hd so, bén nhén khoén
thuc hién xét duyét hé so nhan khodn theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 2 va
Khoén 2 Piéu 4 Nghi dinh ny va niém yet cong khai danh sach déi tugng dugc
nhén khodn tai tru s& cila bén khoén va Uy ban nhén dan c4p xa.

- Ky két hop ddng: sau 10 ngay ké tir ngay niém yét danh séch d6i tuong
dugc nhan khoan, bén kboén’ va bén nhéan khoan t6 chirc thuong thao va ky ket
hop ddng khodn theo miu sé 04 quy dinh tai Phu luc Nghi dinh nay; ban giao
dién tich khoan ngoai thuc __dia; 'Iiip bién ban giao, nhan dién tich va céac tai san
trén dién tich khoan theo mau s6 05 quy dinh tai Phu luyc Nghij dinh nay. Sau kh1
nhgn ban giao dién tich khoan tai thyc dia, bén nhén khodn c6 trich nhi¢m tiép
nhén ranh g10'1 mdc giéi, dién tich nhdn khoan va céc tai san trén dién tich
khoén. Thoi gian thye hién tdi da khong qua 10 ngay lam viée.

b) Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép ndp hd so.

- Qua dudng buu dién.

¢) Thanh phén, s lugng hd so:

- Thanh phin Hb so gbm:

+ P nghi nhén khoan.

+ Ban sao chup s6 ho khau; gié"ly ching nhéan hd nghéo.

-Sé lugng: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.

&) Péi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Ho gia dinh, c4 nhan.

e) Co quan thuc hién TTHC: Ban quén ly rimg didc dung; Ban quan ly
rimg phong ho;

g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Hop ddng kho4n én dinh 14u dai
d6i véi ho gia dinh, c4 nhan.

h) Lé phi: Khong cé

i) Mau don, t& khai: P& nghi nhin khoan theo Miu 02 Nghi dinh sé
168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016.

k) Piéu kién thyc hién TTHC: | ' L
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- C4 nhén nhan khoan co df‘ay da néng luc hanh vi dén sy va trong d9 tudi
lao dgng, dam bao thuc pién dugc hop dong khoan va khong 1a thanh vién trong
hd gia dinh hodc cdng dong dan cu thon da nhan khoan theo quy dinh tai di€ém b,
c cua khoan nay;

- Ho gia1 dinh nhén khoan c6 thanh vién c6 dfiy dd néng luc hanh vi dén su
va trong d6 tudi lao dong, dam bao thyc hién hop dong khodn va khéng 14 thanh
vién cia cdng dong dan cu thon dd nhan khoan theo quy dinh tai diém a, ¢ clia
khoén nay;

- Trudng hop sé c4 nhan, hd gia dinh d& nghi nhan khoén 16n hon nhu cu
khoén, thi bén khoén wu tién khodn cho cé nhén, h§ gia dinh déng bao dén tdc
thi€u s6; ca nhan, h gia dinh ngudi Kinh nghéo.

1) Can cir phap ly cia TTHC:

Diéu 7, Nghi dinh sé 168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 cta Chinh pha
Quy dinh v& khoan rimg, vurdm cy va dién tich mat nudc trong cic Ban quan Iy
rimg dic dung, ritng phong hé va Céng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién
nong, 1am nghiép Nha nudc.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI NHAN KHOAN
(ding cho h{ gia dinh, c4 nhan)
G L g T —

3. Ho va tén ngudi d& nghi nhan KhOAN ...........cooeeveeeieeereecrereeereeneeeeesesssnnes
CMND.........ccoreurrrernnnn.NgAY cAp.................Noi CAD. vt rnees
2. Dia chi thudng tri: .........ccevvvevvereenreneenreneesnenn

3. Déan toc:

4. Phén loai ho (1):

5. $6 nhan khau: S6 Lao dong;

6. D61 trong NhAn KROAN (2): ..veveveereererseeesreeseeeereesersessssssssssesssessasesssssessseeseraes
7. Dia diém dé nghj dugc nhan KhoAn (3):.......vveeeeeeeerereereereesseseseseessssssssosssssens
8. Dién tich d& nghi nhan khodn (ha): ......c.ccoeeuvreeverrnrnrecrnnnenn,

9. Hinh thitc nhan khodn (4):..........coceerrerurvrinnnne.

Pé sir dung vao myuc Gich (5)i e e

10. Cam két thye hién dung cdc quy dinh vé khoén.

........ ngay ..... thang ..... ndm .....
Ngudi @8 nghi nhin khosn
(Ky va ghi ré ho, tén)

(1) Phén loai h theo tiéu chi phén loai ciia nha nuéc

(2) Rimg, vudn ciy, mit nuéc

(3) Pia diém d& nghj nhan khoén: ghi'rd thira d4t, 16, khoanh, tiéu khu, x&, huyén, tinh, c6 thé ghi ca dja danh dia
phuong theo phong 4n kho4n di dugc cong bb.

(4) Khoan ngfn han, khoan &n dinh 1u dai.

(5) Bao vé rimg, tréng rimg, cham séc rimg, khoanh nudi xiic tién tai sinh, san xuét kinh doanh mjt nudc...
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2. Tén tha tuc hanh chinh: Khoan rimg, vuon cdy va dién tich mét nuéc
6n dinh 1au dai d6i véi cong ddng dén cur thon

a) Trinh tu thyc hién

- Cong bd cbng khai théng tin vé& khoan: Bén khoan phdi hgp véi Uy ban
nhan dan x4, phudng, thi trin (sau ddy goi chung 12 Uy ban nhan dén cip x&) noi
c6 @i tuong khodn thdng tin rong rai, niém yét cdng khai trong thoi gian 15
ngéy lam viéc vé dién tich khoan, d5i tugng khoén, thoi gian nhan hd so khoén
tai tru s& ciia bén khoan va Uy ban nhan dan cép xa.

- Tiép nhan va xét duyét aé nghi nhan khoan
Bén nhdn khoan giri qua du’o‘ng buu dién hodc ndp trye tiép cho bén khoan 01

b hd so. Truong hop hd so khéng hop 18, trong thdi han 03 ngay bén khoan
thdng béo cho bén nhan khoan dé hoan thién hd so.

Trong thdi gian 10 ngay ké tir ngay hét han nhan hd so, bén nhan khoan thuc
hién xét duyét hd so nhén khoén theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 2 va Khoén 2
Piéu 4 Nghi dinh nay va niém yet cong khai danh sach a6i tugng dugc nhén
khoan tai tru sé ctia bén khoan va Uy ban nhan dén cép x4.

- Ky két hop ddng: sau 10 ngay ké tir ngay niém yét danh sach d6i tuon
duoc nhén khodn, bén khodn va bén nhén khoén td chirc thuong thao va ky két
hop ddng khoan theo mAu s6 04 quy dinh tai Phu luc Nghi dinh ndy; ban giao
dién tich khoan ngoai thuc dia; l4p bién ban giao, nhén dién tich va céc tai san
trén dién tich khoén theo méu s6 05 quy dinh tai Phu luc Nghj dinh nay. Sau khi
nhén ban giao di¢n tich khoén tai thuc dia, bén nhén khoan c6 trach nhiém tiép
nhén ranh gi6i, moc gidi, dién tich nhén khoan va céc tai san trén dién tich
khoan. Thoi gian thuce hién toi da khong qué 10 ngay lam viéc.

b) Céach thirc thuc hién:

- Truc tiép ndp hd so.

- Qua dudng buu dién.

¢) Thanh phén, sé luong hd so:

- Thanh phan Hb so gdm:

+ P& nghi nhan khoan

+ Bién ban hop thén: gom ndi dung théng nhét d& nghi nhén khoan; cir
nguoi dai dién giao két hop dong.

+ Danh séach cac thanh vién va ban sao chup sb ho khiu cia cic c4 nhan
va hd gia dinh trong céng ddng.

- 86 lugng: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 35 ngay 1am viéc.

d) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng d6ng dan cu thén.

e) Co quan thyuc hién TTHC: Ban quan 1y rimg dic dung; Ban quan ly
rimg phong ho; L
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&) Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Hop déng khoan én dinh 1au dai

doi vai cng dong dan cu thon.

h) L¢ phi: Khong co

i) Mau don, t& khai: Dé nghi nhan khoan theo M&u 03 Nghj dinh sb
168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016.

k) Pidu kién thuc hién TTHC: Cong ddng dan cu thén nhén khoan dam
béo di diéu kién vé t6 chirc, nhan lyc, vat luc d& thuc hién hop déng kho4n;

1) Cén cu phép ly cia TTHC:

Piéu 7, Nghi dinh sé 168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 ctia Chinh phu
Quy dinh vé khoan rimg, vuon cédy va dién tich mat nudce trong cac Ban quan ly
rung dic dung, rimg phong h¢ va Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién
nong, 1dm nghiép Nha nudc.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI NHAN KHOAN
(ding cho cong déng dan cu thén)
Kinh gfl'l R T T R R R e

1. Tén cong déng dan cu thén d& nghi khodn (1): ...cc.eeeererseereernans

2. Bia chi... RSP

3.86 ho: ....... trong do sb ho ngheo

4. Ho va tén nguoi dai dién cdng ddng din cu thon (viét chit in

hoa)Tu("nchuc ' | R
(9).11 5 FES NEAY CAP...vvvvcerrrrene. Noi cép
Hodc ma s§ dinh danh c4 nhn: ............. Ngdy cép............ NOi CAP..oooceerercirerrinns

Sau khi dugc nghién ciru Nghi dinh s6 168/2016/NP-CP ngay 27 thang 12 nim
2016 cia Chinh pht quy dinh vé khoén rimg, vudn cdy va dién tich mit nuéc trong
cdc Ban quan ly rimg d3c dung, rimg phong hd, Cong ty trdch nhiém hiru han mdt
thanh vién nong, 14m nghiép Nha nuéc va ké hoach td chirc san xuit kinh doanh, cfng
ddng dan cu thon da hop trao dbi théng nhit trong thén (c6 bién ban cudc hop clia

cdng ddng din cu thdn kém theo) dé nghi KhoAn...........ccceeeeervevecuceeseiesisssensenses. CHO
cdng déng nhu sau:
5. Pbi trgng nhén khoén (2): ..... et ettt n sttt n et aes
6. Dia diém d& nghj durgc nhan Khoan (3): ...c.ccvevrerreeeermesireesneesenseeaescanee
7. Dién tich & nghi nhin KhoSt (BaY: s
8. Hinh thirc nhan Khodn (4):......ccevimieineinninnnennnnnimnnrenisiinisnesssisssssessssssnes

bé sir dung vao muc dich (5):...
9. Cam két thyc hién ding céc quy dmh vé khoan

........ ngay ..... thang ..... ndm.....
Nguoi dai dién cfng ddng dan cwr thon
(Ky va ghi rd hg, tén)

(1) Ghi “Céng .déng déin cu thén”, sau d6 1a tén cia thén, lang, ép, ban, bubn, phum, séc hogc tén cia don vj
twong duong.

(2) Rimg, vuom cdy, miit nudc.

(3) Dia diém d& nghi nhén khoén: ghi rd thira dit, 15, khoanh, tiéu khu, x4, huyén, tinh, c6 thé ghi c& dja danh dja
phirong theo phuong 4n kho4n di dugc cong bé.

(4) Khoan céng viéc, dich vy; khon én dinh l4u dai.

(5) Béo v& rimg, trdng rimg, cham séc rimg, khoanh nubi xiic tién t4i sinh, san xuét kinh doanh trén mt nuéc...
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Khoin cdng viéc va dich vu

a) Trinh ty thyc hién: khéng quy dinh.

b) Cach thirc thyc hién: khéng quy dinh.

c) Thanh phén, sé lwong hd so: khéng quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: khéng quy dinh.

&) Ddi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Hb gia dinh, c4 nhén va cong
ddng dén cur thén.

e) Co quan thuc hién TTHC: Ban quén ly rimg dic dung; Ban quan ly
rung phong hg;

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Hop df"mg khoan cdng viéc va
dich vu.

h) Lé phi: khéng quy dinh.

i) MAu don, t& khai: khong quy dinh.

k) Pidu kién thuc hién TTHC:

- C4 nhan nhan khoan c6 diy di nang lyc hanh vi ddn sy va trong d¢ tudi
lao dong, dam béo thyc hién dugc hop dong khodn va khéng 1a thanh vién trong

h¢ gia dinh hoiic cng ddng dan cur thén da nhéan khoan theo quy dinh tai diém b,
c cua khoan nay;

- H6 gia dinh nhén khoén c6 thanh vién cé day du nang lyc hanh vi dan su
va trong d6 tudi lao dong, dam bao thuc hién hop d6ng khoan va khéng 1a thanh
vién ctia cong dbng dén cur thén da nhan khoan theo quy dinh tai diém a, ¢ cia
khoan nay;

- Cong dong dan cu thén nhan khodn ddm bao du didu kién v& t§ chiic,
nhan lyc, vat lyc dé thyc hién hop ddng khoén;

- Trudng hop s6 c4 nhan, ho gia dinh d& nghi nhan kho4n 16n hon nhu ciu
khodn, thi bén khoan wru tién khodn cho cé nhén, hd gia dinh dng bao dan tdc
thiéu s6; c4 nhan, hd gia dinh nguoi Kinh nghéo.

1) Cén cr phap ly cia TTHC:

Dleu 7, Nghi dinh sb 168/2016/NP-CP ngay 27/12/2016 ctia Chinh phu -
Quy dinh vé kho4n rimg, vudn cay va dién tich mdt nudc trong ciac Ban quan ly
rung dic dung, nimg phong h§ va Cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién
noéng, 1am nghiép Nha nudc.
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E. Thi tuc hanh chinh do don vi khac thwc hién

Linh vuc 1am nghiép
] 1. Tén thii tuc hanh chinh: Khoan rimg, vuon cdy va dién tich mat nudc
on dinh l4u dai d6i véi hg gia dinh, ca nhan

a) Trinh tu thue hién

- Céng b cong khai thong tin vé& khodn: Bén khoén phdi hop véi Uy ban
nhén dan x4, phudng, thi trdn (sau day goi chung 12 Uy ban nhén dén cép x&) noi
c6 doi tugng khoan thdng tin rong rdi, niém yét cong khai trong thdi gian 15
ngay lam viéc vé dién tich khoan, d6i tugng khodn, thdi gian nhén hd so khoan
tai tru s& ctia bén khoén va Uy ban nhan dan cip xa.

- Tiép nhan va xét duyét dé nghi nhan khoén

+ Bén nhin khoén giri qua dudmg buu dién hogc ndp trye tiép cho bén
khoén 01 bd ho so. Truong hop ho so khéng hop 1€, trong thoi han 03 ngay bén
khoén théng bdo cho bén nhin khoan dé hoan thién ho so.

+ Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay hét han nhén hé so, bén nhan khoan
thyuc hién xet duyét hd so nhan khoin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 2 va

Khosn 2 Piéu 4 Nglu dinh nay va niém yet cdng khai danh sach d6i tugng dugc
nhin khoan tai tru s& cia bén khoédn va Uy ban nhéan dan cAp xa.

- Ky két hop ddng: sau 10 ngay ké tir ngay niém yét danh sach ddi turqng
duge nhan khoan, bén khoan va bén nhén khoan tb chirc thuong thao va ky két
hop déng khoén theo mau s6 04 quy dinh tai Phu luc Nghi dinh nay; ban g1ao
dién tich khoan ngoai thuc dla lap bién ban giao, nhin dién tich va céc tai san
trén dién tich khoan theo méu sb 05 quy dinh tai Phu luc Nghi dinh ndy. Sau khi
nhén ban giao dlen tich khoén tai thuc dia, bén nhén khoén c6 trich nhiém tiép
nhan ranh gidi, mdc gioi, dién tich nhan khoan va cac tai san trén dién tich
khoan. Thoi gian thuc hién t6i da khong qué 10 ngay 1am viéc.

b) Cach thirc thuc hién:

- Tryec tiép ndp ho so.

- Qua dudng buu dién.

¢) Thanh phan, s lugng hd so:

- Thanh phén Hb so gdm:

+ P& nghj nhan khoén.

+ Ban sao chup sb ho khau; gidy chimg nhan hd nghéo.

- 86 lugng: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viée.

d) Pbi tugng thyc hién tha tuc hanh chinh: HY gia dinh, c4 nhén.

e) Co quan thyc hién TTHC: Cong ty trach nhi¢ém hitu han mét thanh vién
nong, lam nghiép Nha nudc ném giit 100% vbn didu 18;
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g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Hop dong khoan én dinh lau dai
d6i véi hé gia dinh, c4 nhan.

h) Lg phi: Khéng cé

i) Mau don, t& khai: Dé nghi nhén khoan theo MAu 02 Nghi dinh sé
168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016.

k) Piéu kién thyc hién TTHC:

- C4 nhan nhan khoan c6 day du néng lyc hanh vi dén sy va trong d¢ tudi

lao dong, dam bao thyc hién dugc hop dong khoan va khong 12 thanh vién trong
ho gla dinh hodc cong ddng dén cu thon da nhan khoén theo quy dinh tai diém b,
¢ cua khoan nay;

-H§ g1a dinh nhén khoan c6 thanh vién cé day du néng luc hanh vi dan sy
va trong d6 tudi lao ddng, dam bao thuc hién hop dong khoén va khong 14 thanh
vién clia cong ddng dén cu thén d4 nhin khoan theo quy dinh tai diém a, ¢ clia
khoan nay;

- Trudng hop s6 c4 nhan, hd gia dinh d& nghi nhan khoén 1ém hon nhu ciu
khodén, thi bén khoan wu tién khoan cho c4 nhan, hd gia dinh déng bao dan toc
thiéu s6; c4 nhén, hd gia dinh nguoi Kinh nghéo.

1) Cén cir phép 1y ctia TTHC:

Piéu 7, Nghi dinh sb 168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 ctia Chinh phu
Quy dinh vé khoan rimg, vuon cly va dién tich mat nude trong cic Ban quan ly
rimg dic dung, rimg phong hd va Coéng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién
nong, 1am nghiép Nha nuéec.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Tu do - Hanh phic

PE NGH] NHAN KHOAN
(dung cho h¢ gia dinh, c4 nhén)
G100 R

1. Ho va tén ngudi @8 nghi nhan Khoan ...........ccecveeermrecveerinnensensensanns

CMND.......cooireeiereens NEAY CAP....o.evecvereene e NOT CAP.ceccee e seaesesaesaens
Hoic ma sb dinh danh ca nhén: ............. Ngay cip...........N0Oi CAp.....ccoevrrrrennnnne
Z. o chE THEDE WL ... iiirnmiiomstii s taionismed Shimtos s S R BB e

3. Dén t{c:

4. Phan loai hg (1):

5. S6 nhan khiu: S6 Lao ddng:

6. D61 trgng Nhan KNOAN (2): ..ocvueeeeeeeeeeie st sessssssssesssssessssasessesssessesseen
7. Pia diém dé nghi dwoc nhan Khoan (3):......c.evevreerieeenrreesrrenessessnssneseenns

8. Dién tich d& nghj nhan Kho&n (ha): ........cc.ccvereeeriessmecneisnensssessessessnsssessosssssnses
9. Hinh thirc nhan khodn (4):....cocuvveeverrrennes

Bé st dung vA0 e Ieh (5): s soisssisssmsnssss s vimniesssossassmsa s

10. Cam két thirc hién diing céc quy dinh vé khoan.
........ ngay ... thdng ..... ndm .....

Nguéi dé nghj nhén khoin
(Ky va ghi ré ho, tén)

(1) Phén loai hd theo tiéu chi phén loai clia nha nude

(2) Rimg, vudn cdy, mit nude

(3) Pia diém a2 nghj nhin khoén: ghi r5 thira dét, 16, khoanh, tiéu khu, x4, huyén, tinh, c6 thé-ghi c4 dia danh dja
phuong theo phuong 4n kho4n da dugc cong bb.

(4) Khodn ngén han, khoén &n dinh 1au dai.

(5) Bo vé rimg, trdng rimg, chim séc rimg, khoanh nuéi xiic tién tai sinh, san xuét kinh doanh mt nuéc...
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2. Tén thu tuc hanh chinh: Khoan rimg, vudn cdy va dién tich mat nudc
6n dinh 1au dai d6i véi cong dong dan cu thén

a) Trinh tyu thuc hién

- Cong bb cong khai théng tin vé khoan: Bén khoan phéi hop véi Uy ban
nhén dan x&, phuong, thi tran (sau ddy goi chung 13 Uy ban nhan dén c4p x&) noi
c6 d6i tugng khodn thdng tin rong rdi, niém yét cong khai trong thoi gian 15
ngdy lam viéc vé dién tich khoén, d5i trong khoén, thdi gian nhan hd so khoan
tai try s& clia bén khoan va Uy ban nhan dan cip x4.

- Tiép nhén va xét duyét dé nghj nhan khoan
Bén nhéan khoén giri qua dudng buu dién hodc ndp tryc tiép cho bén khoén 01

b6 hé so. Truong hop hd so khéng hop 1€, trong thoi han 03 ngay bén khoén
théng béo cho bén nhan khoan d& hoan thién hd so.

Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay hét han nhén hd so, bén nhan khoan thyc
hi¢n xét duyét hé so nhan khoan theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2 va Khoan 2
Piéu 4 Nghi dinh nay va niém yet cong khai danh sach d6i tuong dugc nhan
khodn tai tru s& ctia bén khoén va Uy ban nhan dén c4p x4.

- Ky két hop dong: sau 10 ngay ké tir ngdy niém yét danh sach ddi tugng
dugc nhén khodn, bén khodn va bén nhén khodn t6 chirc thwong thao va ky két
hop ddng khodn theo mau sé 04 quy dinh tai Phu luc Nghi dinh nay; ban giao
dién tich khodn ngoai thuc dia; l4p bién ban giao, nhén dién tich va céc tai san
trén dién tich khodn theo mau s6 05 quy dinh tai Phu luc Nghi dinh ndy. Sau k.hl
nhén ban gzao dién tich khoén tai thyc dia, bén nhan khoan c6 trach nhiém tiép
nhén ranh glm méc gidi, dién tich nhén khoadn va céc tai san trén dién tich
khoan. Thoi gian thuc hién t8i da khéng qué 10 ngay lam viéc.

b) Céch thirc thuc hién:

- Truc tiép ndp hd so.

- Qua duodng buu dién.

¢) Thanh phén, s luong hd so:

- Thanh phén H6 so gbm:

+ D€ nghi nhan khoan

+ Bién ban hop thén: gom ndi dung théng nhit d& nghi nhan khoén; cir
ngudi dai dién giao ket hop dong.

+ Danh séch cdc thanh vién va ban sao chup sd ho khiu cia céc ¢4 nhén
va h{ gia dinh trong cong dong.

-S6 luwong: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viée.

&) Déi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Cong ddng dan cu thén.

e) Co quan thyc hién TTHC: Céng ty trich nhiém hiru han mét thanh vién

néng, 14m nghiép Nha nuéc nim giir 100% vén didu 1&;
I o N
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~ g) Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Hop ddng khoén n dinh lau dai

doi véi cong dong dén cu thon.

h) Lé phi: Khong co

i) Miu don, t& khai: Pé nghi nhan khodn theo Mau 03 Nghi dinh sb
168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016.

k) Piéu kién thyc hién TTHC: Cong dbng d4n cu thén nhan khoan dam
bio di didu kién v& tb chirc, nhan luc, vat lyc d& thyc hién hop dong khoén;

1) Cén cir phap ly cia TTHC:

Pidu 7, Nghi dinh s& 168/2016/ND-CP ngdy 27/12/2016 ciia Chinh phi
Quy dinh vé khoan rimg, vudn cdy va dién tich mit nuéc trong cic Ban quan ly
rimg dic dung, rimg phong ho va Céng ty trach nhiém hiru han mét thanh vién
néng, 1am nghiép Nha nudc.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

PE NGHI NHAN KHOAN
(dung cho cong dbng dan cu thon)

1. Tén cong ddng dan cu thon d& nghi KhoAn (1): .......eeeeceesrermersmermecsuesssisene
2. DA Chi......cccciciniiansrasssncsrsinsossessossnsssarassnssasssasassnssasasssnsssersossosesassnnsasasasssssatnssanase

3.86h¢: ......  trong d6 sb hd nghéo:

4, Ho va tén ngudi dai dién cOong ddng dén cu thén (viét chir in
112, 1) [OOSR IROR R Tuoi........ verennrensCHTC VI ceciiiiecceeeccresere e

CMND:....conm0 ....Ngay cép... DS 1o 1 BERE—

Hoic mi sb dmh danh c4 nhén: . Ngéy CAD..oerreeen. NOi CAP....vvrrererrrnnrsenns

Sau khi dugce nghién ciru Nghi d;nh sé 168/2016/NB-CP ngdy 27 thang 12 nim
2016 cia Chinh phu quy dinh vé khoan rimg, vuén cdy va dién tich mit nuGe trong
cic Ban quan ly rimg dic dung, rimg phong hg, Cong ty trach nhiém hitu han mét
thanh vién ndng, 1dm nghiép Nha nuéc va ké hoach tb chirc san xuét kinh doanh, céng
ddng dan cu thon da hop trao ddi thdng nhit trong thén (c6 bién ban cudc hop cia

cong ddng dan cu thon kém theo) d& nghi KhOAN.......ccvvvvereerseesssvecrsnrrmseesensenes cho
¢dng dong nhur sau:

8. B roony nlln Bholn (252 wupmensmmmnssmsmasss

6. Pia diém dé nghi dugc nhan khoan (3): .....cccevvveee.

7. Dién tich d& nghi nhan Khoan (Na):........cc.eeiuerureiuerienisressesesnesseseessenssesssassees
8. Hinh thirc nhan KhoAn (4):...eeeveeeeeereeereesiee e cirstsseesssesssssssssesssessnsssssessessssasns
Pé sir dung va0 MUC BICh (5) 1. issiminiisinmsssiniisisssssssssiviniasessaasirsansuss
9. Cam két thyc hién dung cic quy dinh vé khoan.

........ ngay ..... thdang ..... ndm
Ngudi dai dién cong ddng din cw thon
(Ky va ghi ré ho, tén)

(1) Ghi “Céng ddng déan cu thén”, sau do 1a tén cia thén, lang, 4p, ban, budn, phum, séc hoic tén ciia don vj
tuong duong. ' )

(2) Rimg, vudm cdy, mét nudc.

(3) Dia diém d& nghj nhan khodn: ghi rd thira d4t, 16, khoanh, tiéu khu, xa, huyén, tinh, ¢6 thé ghi ca dja danh dja
phuong theo phuong 4n khoén di dugc cong bb.

(4) Khoéin céng vigc, dich vy; khoén én dinh lau dai.

(5) Bao vé rimg, trdng rimg, cham sé¢ rimg, khoanh nuéi xtc tién t4i sinh, sin xuit kinh doanh trén mat nwéc...
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Khoan cong viéc va dich vu

a) Trinh tu thuc hién: khéng quy dinh.

b) Cach thitrc thuc hién: khéng quy dinh.

¢) Thanh phn, sb luong hd so: khéng quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: khong quy dinh.

. d) péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: H gia dinh, c4 nhén va cng
dong dan cu thon.

e) Co quan thyc hi¢n TTHC: Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién
nong, 1am nghiép Nha nudc nam gitt 100% von dieu 1&;

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Hop dong khoan céng viéc va
dich vu.

h) L€ phi: khéng quy dinh.

i) MAu don, to khai: khéng quy dinh.

k) Piéu kién thuc hién TTHC:

- C4 nhan nhan khoén c6 day di ning lyc hanh vi dén sy va trong d9 tudi
lao dong, dam bao thuc hién duge hop dong khoén va khong la thanh vién trong
hd gia dinh hodc cdng dong dan cu thén da nhén khoan theo quy dinh tai diém b,
¢ ciia khoan nay;

- H gia dinh nhan khoan c6 thanh vién c6 dézr i néng lwc hanh vi dén sy
va trong d6 tudi lao dgng, dam bao thuc hién hop dong khodn va khéng 1a thanh
vién clia cong d6ng dan cu thén d& nhén khoan theo quy dinh tai di€ém a, ¢ cia
khoan nay;

- Cong ddng dén cur thén nhan khoan dam béo du diéu kién vé 6 chi,
nhén luc, vat luc dé thuc hién hop dong khoén;

- Trudmg hop sb ca nhan, ho gia dinh d& nghi nhan khoan 16n hon nhu cau
khoén, thi bén khoan wu tién khoan cho c4 nhéan, hd gia dinh dong bao dan tdc
thiéu s6; c4 nhén, hd gia dinh nguoi Kinh ngheo.

1) Cén cir phap ly cua TTHC:

Biéu\?, Nghi dinh s6 168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 cua Chinh phu
Quy dinh vé khoan rimg, vuén ciy va dién tich mit nudc trong cac Ban quan ly
rimg dic dung, rimg phong hd va Cong ty trach nhiém hifu han mét thanh vién
néng, lam nghiép Nha nudc.
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