UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH THUA THIEN HUE Pic Iap - Ty do - Hanh phiic
séAL0G/Qp-UBND Thira Thién Hué, ngay 00 thang® nam 2017
QUYET PINH

V& viéc cong bo thu tuc hanh chinh du-qc chuén hoﬁ trong linh vye
Thuong mai quoc té thuoc thim quyén giai quyet ciia Ban Quan ly
Khu kinh té, cong nghi¢p tinh Thira Thién Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin cir Luét To chite chinh quyén dia phrong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 cia Chinh
phu v& kiém soat thu tuc hanh chmh v Nghj dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14
thang 5 ndm 2013 cia Chinh phi vé sira ddi, bé sung mot sé didu cla cac nghi
dinh lién quan dén klem soat thu tyc hanh chinh;

Cén cir Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua B6 Tu
phap hudng din cong b, niém yét thi tuc hinh chinh va bao co vé tinh hinh, két

qua thyc hién kiém sot thu tyc hanh chinh;

Xét d& nghi ciia Truong ban Ban Quan Iy Khu kinh té, céng nghiép tinh va

Giam déc S& Tu phép,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyet dinh nay thu tuc hanh chinh duorc chuén
ho4 trong linh vyc Thuong mai quoc t& thudc thdm quyén giai quyét cia Ban
Quan ly Khu kinh té, céng nghiép tinh Thira Thién Hué.

Pidu 2. Ban Quan Iy Khu kinh té, céng nghiép tinh ¢4 trach nhiém cép nhét
cac thil tuc hanh chinh dugc cong b tai Quyét dinh nay vao Hé théng théng tin
th tuc hanh chinh cua tinh Thira Thién Hué theo dung quy dinh; niém yet, cong
khai cac thu tuc hanh chinh nay tai tru sé co quan va trén Trang théng tin dién tir
cia don vi; thuc hién giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén theo
huéng dan tai Phu luc kém theo Quyet dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay cé hl¢ll lic thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh, Truéng ban Ban Quin ly
Khu kinh té, céng nghu;p tinh, Gidm dbc S& Tu phap; Thu trudng cic co quan,
don vi, dia phuong va céc t chirc, ca nhan cd lién quan chju trich nhi¢m thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhégn:

- Nhu Diéu 4;

- Cyc KSTTHC (Van phong Chinh phu) (qua
mang);

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Céc co quan thuge UBND tinh (qua mang);

- UBND céc huyén, TX, TP (qua mang).

- VPUB: CVP, cac PCVP, cic CV, TTXT,
CTTDT;

- Luru: VT, NC, CT.

Nguyén Dung




Phu luc
I\CHINH LINH VU C THU' ONG MAI QUOC TE THUQC
M_QUYEN GIAI QUYET CUA BAN QUAN LY
E, CONGN EP TINH THUA THIEN HUE
b Quyét dinh sé 06 /0D-UBND ngay(0 thang@ nim 2017
/" cia Chu tich UBND tinh Thira Thién Hué)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT

Tén thi tuc hanh chinh

Cép Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién clia thuong nhan nuéc ngoai
tal Viét Nam

Cip lai Gidy phép thanh ldp Vin phong dal dién cua thuong nhan nudc
ngodi tai Viét Nam (trong truomng hop chuyén dia diém dit try s& cia Van
phdng dai dién tir khu vy dia ly thugc pham vi quan ly cua mét Ban Quan
ly dén khu vic dia Iy thudc pham vi quan I cia mt Ban Quén 1 khéc)

Cap lai Gidy phép thanh 13p Vin phong dai dién cua thwong nhin nuoc
ngoai tai Vlét Nam (trong trudmg hop Gidy phép thanh ldp Vian phong dai
dién bi mit, bj huy hoai, bi hu hong hodc bi tiéu hity duéi moi hinh thirc)

Pidu chinh Giay phép thanh 14p van phong dai dién ciia thuong nhan nuéc
ngoai tai Viét Nam (Déi véi trudmg hop thay ddi tén goi hodc dia chi djt
try s¢ ciia throng nhén nudc ngoai)

Piéu chinh G1ay phép thanh 13p van phong dai dién (Dbi véi truong hop
thay dbi nguroi dimg dau cua Vin phong dai dién)

Piéu chinh Giay phép thanh lap vin phong dai dién (Poi véi truong hop
thay dbi tén goi clia Vin phong dai dién)

Dicu chinh Giay phép thanh lap van phong dai dién (P6i véi truong hop
thay d6i ndi dung hoat ddng cua Vin phdng dai dién)

Diéu chinh Gidy phép thanh ldp van phong dai dign (Péi véi truong hop
thay dbi dia chi dat try s& clia Van phong dai dién trong khu vyc dia 1y
thudc pham vi quan ly cia mét Ban quan ly)

Gia han Gidy phép thanh lap viin phong dai dién
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Cham dut hoat déng ctia Van phcang dai dién cda thu'ong nhin nudc ngoai
tai Viét Nam thudc thdm quyén cap cua Co quan cip Giay phép




PHAN IL NQI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH LINH VUC
THUONG MAI QUOC TE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
BAN QUAN LY KHU KINH TE, CONG NGHIEP TiINH THUA THIEN

HUE

1. Cip Gidy phép thanh Idp Vin phong dai dién cia thwong nhdn nwéc
ngoai tai Vi¢t Nam

Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: T chic, ca nhan chuén b day dii hd so hop 18 theo quy dinh va
ndp hd so tai B phan T1ep nhéan va Tra két qua Ban Quén Iy Khu kinh t&, cong
nghi¢p tinh Thura Thién Hué. (Pia chi: 37 Nguyén Hué, Phudong Vinh Ninh, thanh
phd Hué) vao cic ngay lam viéc trong tudn (Tir thir 2 dén thir 6: Budi sang tir 7gio
30 phit dén 11gidr 30 phit, budi chiéu tir 14 gid dén 17 gid) hojic giri qua hé thong
buu chinh.

- Buoc 2: Can bd tlep nhan kiém tra hd so, néu ho so chua ddy di hoac
khong hop 1€ thi huéng dén ngudi ndp hoan chinh theo quy dinh. Trudng hop hd
so da day du va hop 18, can bd tiép nhén ¢4 trach nhiém nhan va gh1 day du thong
tin TTHC vao S6 theo doi dong thai viét gidy hen va giao cho ngudi np.

Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén céc phong chuyén mén
thu 1y theo quy trinh.

Trong thoi han 03 ngay 1am viée ke tir ngay nhén dugc hd so, Phong chuyén
mon k1em tra va yéu cau bd sung néu hd so chira day dg, hop I¢. V1éc yéu cau bd
sung ho so dugc thyuc hién t5i da mét 1an trong sudt qua trinh gidi quyét hd so.

Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhén di hd so hop 1¢, Ban Quan
1y Khu kinh té, céng nghlép tinh cdp Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cla
thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam. Trudng hop tir chm cép phép phai &6 van
ban néu ré ly do.

- Bude 3: Phong chuyén mén chuyén két qua cho B9 phén Tiép nhén va Tra
két qua dé vao so va tra két qua TTHC cho t6 chirc, ca nhian ding thai gian quy dinh.

Cach thirc thuc hién:

- Nép. hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua, Ban Quan ly
Khu kinh té, cong nghiép tinh Thira Thién Hué hodc gui qua duong buu dién.

Thanh phin hd so:

1. Pon d& nghj cép Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién theo mau cua
Bd Cong Thuong do dai dién c6 tham quyén cia thuong nhan nudc ngoai ky;

2. Ban sao Gidy dang ky kinh doanh hozc gidy t& ¢6 gia tri twong duong cia
thurong nhan nudce ngoai;

3. Van ban cia thuong nhan nuéc ngoai ci/bd nhiém nguoi dimg dau Vin
phong dai dién;

4. Bén sao b4o c4o tai chinh c6 kiém toan hofic van ban x4c nhén tinh hinh
thuc hién nghfa vu thué hodc tai chinh trong nam tai chinh gin nhit hoic gidy t&
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co gla trj tuong duong do co quan, td chirc c6 thdm quyen noi thuong nhan nuéc
ngoai thanh 13p cap hodc xé4c nhén, chimg minh sy ton tai va hoat dfng cia
thuong nhén nudc ngoai trong nim tai chinh gan nht;

5. Ban sao hg chiéu hodc gidy chimg minh nhin dén hodc thé cin cude cong
dan (néu 13 ngudi Viét Nam) hoéc ban sao h¢ chieu (néu la ngudi nude ngoai)
ctia nguoi dimg dau Van phong dai dién;

6. Tai lidu vé dja diém dy kién dit try s& Vin phong dai dién bao gom:

+ Ban sao bién ban ghi nhd hodc thda thuén thué dja diém hodc ban sao tai
liéu chimg minh thuong nhan c6 quyén khai thac, sir dung dia diém dé dit tru s¢
Vin phong dai di¢n.

+ Ban sao tai liéu vé dia diém du kién dit tru s& Vin phong dai dién theo
quy dinh tai Didu 28 Nghi dinh 07/2016/ND-CP va quy dinh phép luft c6 lién
quan.

S6 Irgng hd so: 01 bd hd so gbe

* Yéu ciu chung vé ho so:

- Céc gidy to do co quan nudc ngoai co thAm quyén cdp hay x4c nhan phai
duoc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh cta phap ludt Viét Nam va dich ra tieng
Viét; ban dich, ban sao phai dugc chimg thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

Thoi han gidi quyét: 7 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan ddy di hé so hop 18

Poi twgng thyre hién thi tuc hanh chinh: Thuong nhan nudc ngoai

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép
tinh Thira Thién Hué

- Co quan n'l,rc tiép thyc hién TTHC: Ban Quan Iy Khu kinh té, cong nghiép
tinh Thira hién Hué

Két qua thire hi¢n thi tuc hanh chinh: Gidy phép thanh lap Vin phong dai
dién.

Phi, I§ phi: 3,000,000 ddng (Ba triéu dong chin)

Tén miu dom, t& khai: Méu MD-1 (Théng tu 56 11/2016/TT-BCT ciia Bo
Cong Thuong)

Yéu ciu, diéu kién thire hién thi tuc hanh chinh.

Thuong nhan nudc ngoai duoc cip Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién
khi ddp img cac didu kién sau:

- Thuong nhan nuéc ngoal dugc thanh lap, dang ky kinh doanh theo quy
dinh cua phap ludt qubc gia, ving lanh thd tham gla diéu uéc qudc té ma Viét
Nam la thanh vién hodc dugc phéap luat cac qudc gia, ving lanh thd nay cong
nhén;

- Thuong nhan nudc ngoai da hoat dong it nhit 01 nim, k& tir ngay duoc
thanh l4p hodc dang ky;



- Trong truong hop Gidy ding ky kinh doanh hojc gidy t& c6 gid trj tuong
duong cua thumg nhin nuéc ngodi ¢é quy dinh thoi han hoat déng thi thoi han
d6 phai con it nhdt 14 01 ndm tinh tir ngay ndp hé so;

- N§i dung hoat ddng ciia Vin phong dai dién phai phu hUp voi cam két cia
Viét Nam trong cdc diéu udc quéc té ma Viét Nam |4 thanh vién;

- Truong hop néi dung hoat déng ciia Van phong dai di¢n khong phu hop
voi cam két cia Viét Nam hodc thuong nhén nuée ngodi khong thugc quoc gia,
viing lanh thd tham gia diéu udc quoc té ma Viét Nam 1 thanh vién, viéc thanh
l&p Vin phong dai dién phéi duoc sy chip thuan cia Bo truéng, Thi trudmg co
quan ngang B4 quan 1y chuyén nganh (sau dy goi chung 14 Bé trudng BS quan ly
chuyén nganh).

Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Thuong mai ndm 2005;

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet Luat Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhén nudc
ngodi tai Viét Nam;

- Théng tur sb 11/2016/1"I‘-BCT ngdy 05/7/2016 cua B Coéng Thuong vé
viéc quy dinh biéu méu thuc hién Nghi dinh sb 07/2016/ND-CP ngdy 25 thang 01
ndm 2016 cia Chinh Phi quy dinh chi tiét Luat Thirong mai vé Van phong dai
dién, Chi nhanh cua Thuong nhan nuéde ngoai tai Viét Nam;

- Théng tu sé 143/2016/TT-BTC ngdy 26/9/2016 cua B Tai chinh vé viéc
quy dinh mure thu, ché do thu, ngp 1€ phi cap gidy phép thanh lp vin phong dai
dién cua td chire xuc tién thuong mai nuéc ngodi, thwong nhin nuéc ngoai tai
Viét Nam./.



Mdu MP-1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phic

Bia Piém, ngay... thdng... ndm...

PON DE NGHI CAP/CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DAI DIEN
Kinh gui: ......... (tén Co quan cép Gidy phép)
Tén thuong nhén: (tén trén Gidy phép thanh 13p/Dang ky doanh nghiép)

-----------------------------
-------------------------------------------------------

.........................................................................................................

Giy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép/Ma sb doanh nghiép: ... Ngay cép:
-

Co quan chp:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------
-----------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

co):
Vin phong dai dién so 1
Tén Van phong dai dién:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Gily pheép thanh lap Van phong dai dién sd:... Ngay cdp.../.../... Co quan cip:
M3 s6 thué:
Dién thoai: .......co....... BRWE .. s Email: ........ Website: (néu c6)

Noi dung hoat ddng cia Van phong dai dién:

........................................................................

............ (khai bdo tuong tu nhu trén)

------------------------------------------------------------



Vin phong dai di¢n dd duoc cp phép thanh 14p tai Viét Nam va da chim dirt hoat dong,
bao gom ca chdm dit hoat dong theo Khoan | Diéu 18 Nghi dinh s 07/2016/ND-

CP (néu c6):
Vin phong dai di¢n 56 ..
Tén Vin phbng dai dién:

Glay phep thanh lap Vian phong dal dién sb:. Ngéy cép.../.../... Coquan cip:

Nél dung hoat ddng cua Van phong dai dién:

........................................................................

.................................

........................................................................... (khai bao trong tir nhu
trén)
Pé nghj cAp (cAp lai)' Gidy phép thanh lip Viin phong dai dién s6 ... 2 nhw sau:

Tén Van phong dai dién:

......................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------

Dia Didm dit tru s& Vin phong dai dién: (ghi s nha, dwong/phd, phudmg/xi,
qua.n!huyén tinh/thanh

Noi dung hoat ddng ciia Van phong dai dién: (néu linh virc hoat dfng, cong viéc thuc
hién)

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

Théni han cia Gidy phép thanh 1P ..oveeiivieeer e en e
Ngudi dimg déu Viin phong dai dién®:
HO VA N vviieeceiee e cvecreeenesseeereeeens GO tinh:

------------------------------------------------------------------

Quéc tich:

S dmh danh ca nhﬁn/Chung mmh nhén dé‘m/Ho chléu

..................................................................................................



Noi ding ky Iru tri (d5i v&i ngudi nude ngoai)/Noi ding ky thuong tri (d6i véi nguoi
Viét Nam);

Chiing t5i cam két:

. Chiu trach nhiém vé sy trung thyc va chinh xéc clia ni dung Pon dé nghi va hé so
kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh ciia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP phdp ludt Viét
Nam lién quan dén Vin phong dai di¢n cua thuong nhén nuéc ngodi tai Viét Nam va
cac quy dinh cla Gidy phép thanh lgp Viin phong dai di¢n./.

Pai dién c6 thdm quyén ciia throng nhén nudc ngoai
K9, ghi ré ho tén va déng ddu (néu c6)

I Thuong nhan lya chon cép hotic cAp lai (viéc clp lai 4p dung cho trudmg hop cfip lai theo Khoén | Diéu 18 Nghi
dinh s6 07/2016/ND-CP).

? Thuong nhan ty khai bao trén co s& thir ty cdc Van phong dai dién da duge cdp phép truée do.

} Trudmg hop ngudi dimg dau Viin phong dai dién Ia ngudi Viét Nam-'d duoc cdp sd dinh danh
c4 nhan, chi ké khai ho va tén, s6 dinh danh c4 nhén



2. Cap lai Giay phép thanh lip Vin phong dai dién cia thwong nhin
nuée ngoai tai Viét Nam (trong trwong hop chuyén dia diém diit tru s& cia
Van phong dai dién tir khu vue dja Iy thuge pham vi quan Iy ciia mgt Ban
Quan ly den khu vye dja ly thuge pham vi quén Iy ctia Ban Quan ly).

Trinh tu thye hién:

Thuong nhén nuoc ngoai thuce hién thu tuc cap lai Gidy phép thanh lgp Van
phong dai dién @i véi trizong hop chuyén dia diém dit tru sé ciia Vén phong dai
dién tir khu vue dia Iy thudc pham vi quén Iy cia mét Ban Qudn I dén khu viee dia
Iy thugc pham vi quan Iy ciia Ban Qudn ly trong thoi han 30 ngay ke fir ngay thong
bdo vé viéc chim dit hoat déng Vén phong dai dién tai noi chuyen di. Qua thoi
han néu trén, thuomg nhdn nwéc ngodi phai thue hién thu tuc cap G!ay phép thanh
lép Vin phong dai dién theo quy dinh tai Diéu 10 va Piéu 11 Nghi dinh
07/2016/ND-CP.

- Buée 1: TS chix, ca nhan chuin b day di h6 so hop 18 theo quy dinh va
ndp hd so tai B6 phén Tiep nhén va Tra két qua Ban Quan Iy Khu kinh té, cong
nghiép tinh Thira Thién Hué. (Dia chi: 37 Nguyén Hué, Phuong Vinh Ninh, thanh
phé Hué) vao cac ngay lam viéc trong tudn (Tir thir 2 dén thi 6: Budi sang tur 7gio
30 phut dén 11gio 30 phut, budi chidu tir 14 gitr dén 17 gidy) hodc giri qua hé thong
buu chinh.

- Buéc 2: Cén bd tlep nhan kiém tra hé so, néu hd so chua ddy du hoic
khong hop 1€ thi hudng din nguoi ndp hoan chinh theo quy dinh. Truéng hop hd
so di day da va hop [€, can bd tiép nhdn cg trach nhiém nhan va ghi diy di thong
tin TTHC vao Sé theo ddi ddng thoi viét gidy hen va giao cho ngudi ndp.

B¢ phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén céc phong chuyén mon
thu Iy theo quy trinh.

Trong thoi han 03 ngay larn viéc ké tir ngay nhan duge hd so, Ban Quan ly
kiém tra va yéu ciu bd  sung néu hd so chua day di, hop I€. Viéc yéu cdu bd sung
hé so duge thyc hién t3i da mot lan trong subt qua trinh giai quyét hd so.

Trong thoi han 05 ngay lam v:ec ké tir ngay nhén du hd so hop 1€, Ban
Quaén ly Khu kinh té, cong nghxep tinh c4p lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai
dién cua thuong nhin nuédc ngoai tai Viét Nam. Trudong hop tir chéi cap lai phai
¢6 van ban néu rd 1y do.

- Budc 3: Phong chuyén mon chuyen két qua cho B phan Tlep nhin va Tra
két qua dé vao sb va tra két qua TTHC cho t6 chirc, cd nhan dung théi gian quy dinh.

Cich thirc thue hién:

- Nép. hé so truc tiép tai B phan Tiép nhén va Tra két qua, Ban Quan ly
Khu kinh té, c6ng nghiép tinh Thira Thién Hué hodc giri qua dudmg buu dién.

Thanh phin hd so:

1. Don dé nghi cap lai Gidv phép thanh ldp Vian phong dai dién theo mau cla
B Cdng Thuong do dai dién c6 thim quyén cua thuong nhan nude ngodi ky;



2. Thong béo vé viéc chidm dirt hoat dong Van  phong dai dién guri Co quan
cap Gidy phép noi chuyén di theo quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 36 Nghi
dinh 07/2016/ND-CP;

3. Ban sao Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién d3 dugc cap;

4. Tai liéu vé dja diém du kién dit truc s& Van phong dai dién noi chuyén
dén theo quy dinh tai Diém e Khoan 1 Diéu 10 Nghi dinh 07/2016/ND-CP.

S6 lrgng hd so: 01 bd hd so gbe

Théi han gidi quyét: 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dAy dt hd so hop 1&
Doi twgng thye hién thii tuc hanh chinh: Thuong nhin nuéce ngoai.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan Iy Khu kinh té, céng nghiép
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Quan Iy Khu kinh té, céng nghiép
Két qua thye hién thit tuc hanh chinh: Gidy phép thanh ldp van phong dai
dién. :

Phi, 1& phi: 1.500.000 ddng (MGt triéu nim trim nghin déng)

Tén miu dom, to khai: Mdu MP-1 (Théng tu sé 11/2016/TT-BCT)

Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Thuong nhin nude ngoai phai lam thu tyc cap lai Gidy phép thanh lip Van
phong dai dién trong trudng hop chuyén dja diém d3t try so ctia Vin _phong dai
dién tir khu vuc dia ly thugc pham vi quan ly cia mgt Ban Quan ly dén khu vuc
dia ly thudc pham vi quan ly ctia Ban Quan ly.

Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Thuong mat ndm 2005;

- Nghj dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phi quy dinh chi
tiét Luit Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh ctia thuong nhén nuéc
ngoai tai Viét Nam;

- Théng tr sb 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 ciia By Cong Thuong vé
viéc quy dinh biéu mau thyre hi¢n Nghj dinh s6 07/2016/NP-CP ngay 25 thang 01

ndm 2016 ciia Chinh Phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai
dién, Chi nhanh ctia Thuong nhdn nudc ngoai tai Viét Nam;

- Théng tu s§ 143/2016/TT-BTC ngldy 26/9/2016 cua B§ Tai chinh vé viée
quy dinh murc thu, ché do thu, ndp I€ phi cap glay phép thanh lép van phong dai
dién ctia t& chire xtc tién thuong mai nudc ngoai, thuong nhan nudc ngoai tai
Viét Nam./.



Méu MP-1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tr do - Hanh phic

Dia Piém, ngdy... théng... ndm...
DPON DE NGHI CAP/CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DAI DIEN
Kinh giri: . ........ (tén Co quan chp Gidy phép)
Tén thuo'ng nhén: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép)

Tén thm‘mg nhin bﬁng tiéng Anh: (ghi bing chir in hoa)

.......................................................

Gihy phép thanh 13p/Ding ky doanh nghiép/Ma s§ doanh nghiép: ... Nedy cip:
wdod i,

...........................................................................................................................

ooooooooooooooooooo

-----------------------------------------------------------

Dién thoai:...cecervennenne... Fax:iwooerenanee. Email............ Website:

---------------------------------------

Vin phong dai dién da dugc cip phép thanh Iap tai Viét Nam va dang hoat dong (néu
co):

Viin phong dai dién sb 1:

Tén Vin phong dai dién:

Gidy phép thanh lap Van phong dai dién sb:... Ngay cép../.../... Co quan cép:

-----------------

Pién thoai: .....cceveoenn. Fax: e, Email: ... Website: (néu cd)

...........................

N1 dung hoat d@ng cua Vin phong dai dién:

Vﬁn phbng dai dién s

..........................................................................

(khai bao tuong tu nhur trén)



Vin phong dai dién da dugc cép phép thanh I4p tai Viét Nam va da chim dirt hoat dong,
bao gorn ca chim dirt hoat dong theo Khoan ! Diéu 18 Nghj dinh s§ 07/2016/ND-

CP (néu co):
Vin phong dai dién s6 ...:
Tén Vian phéng dai dién:

........................................................................................................

Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién sb:... Ngay c¢ip.../.../... Co quan cép:

-----------------

------------------------------------------------------------------------

---------------------------------

Viin phong dai dién sé
K A 8 DA B O (khai bdo twong ti nhu

trén)
D¢ nghj cAp (cip lai)! Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién s6 ... 2 nhw sau:
Tén Vin phong dai dién:

Dia Diém dit tru s& Vin phong dai dién: (ghi s6 nha, dudng/phd, phudong/xa,
quim/huycn tinh/thanh

Noi dung hoat ddng ctia Viin phong dai dién: (néu linh vyc hoat dong, ¢bng viéc thye
hién)

Théri han ctia Gidy phép thanh JAP: ....veveveieee et ee e e e
Ngudi dimg diu Vian phong dai dién®:

HOQ VA BNt Gidi tinh:

Qubc tich

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------

..................................................................................................



Noi ding ky lru tri (461 v6i nguoi nuée ngoi)/Noi dang ky thuang trd (d6i véi ngudi
Viét Nam):

Chiing t6i cam két:

1. Chiu tréach nhiém vé sy trung thue va chinh x4c clia ndi dung Don @& nghi va hd so
kém theo.

2. Chép hanh nghi€ém chinh quy dinh cia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP phap luat Viét
Nam lién quan dén Vin phong dai dién ctia thuong nhén nurde ngodi tai Viét Nam va
c4c quy dinh ciia Giay phép thanh 1p Vian phong dai dién./.

Dai dién c6 thim quyén cia thuong nhan nuéc ngoai
Ky, ghi ré ho tén va déng ddu ( néu cé)

! Thuong nhdn lya chon cip holic cAp lai (viée cAp lai 4p dung cho trudmg hop cAp lai theo Khoan | Diéu 18 Nghi
dinh s8 07/2016/ND-CP).

2 Thuong nhan tyr khai béo trén co s& thit ty cdc Vin phong dai dién da dugc cap phép trudc do.

3 Trudmg hop ngwdri dimg ddu Vian phong dai dién 12 nguoi Viét Nam da duge cép s6 dinh danh ¢4 nhdn, chi ké
khai ho va tén, s6 dinh danh cé nhén
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3. Cip lai Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién ciia thwong nhin
nwoc ngoai tal Viét Nam (trong trwong hep Glay phép thanh lap Vin phong
dai dién bj mat, bi hity hoai, bi hr héng hojc bj ti¢u hiy duwdi mei hinh thirc)

Trinh tir thye hién:

Thuong nhdn nudc ngodi thuc hién thi tuc cap lai Giay phép thanh lgp Vin
phong dai dién doi véi truomg hop Gidy phép thanh lgp Véin phong dai dién bj
mdt, bi hiy hoai, bi hu hong hodc bj tiéu iy dudi moi hinh thitc trong thoi han
30 ngay ké tir ngay thong bao vé viée cham dirt hoat dong Van phong dai dién tai
noi chuyen di. Qud thoi han néu trén, thuomg nhdn nuée ngodi phdi thuc hién thi
tuc cdp Gidy phép thanh lgp Vin phong dai dién theo quy dmh tai Piéu 10 va
Diéu 1l Nghi dinh 07/2016/ND-CP.

- Bwéce 1: T chirc, ca nhin chudn bj day du hé so hop 1€ theo quy d;nh va
ndp hd so tai B phan T1ep nhan va Tra két qua Ban Quan ly Khu kinh té, cong
nghlf;p tinh Thira Thién Hué. (Bga chi: 37 Nguyén Hug, Phuong Vinh Ninh, thanh
phé Hue) vao cic ngay lam viéc trong tuéin (Tir thir 2 dén thir 6: Budi sang tir 710
30 phat dén 11gio 30 phut, budi chiéu tir 14 gior dén 17 gid) hotic giri qua hé thong
buu chinh.

- Buoc 2: Can b tnep nhan kiém tra hé so, nfu hd so chua diy du hoZc
khéng hop 1¢ thi huong din ngudi ndp hoan chinh theo quy dinh. Trudng hop hd
so da day du va hop 1€, can bg tiép nhén co trach nhiém nhan va ghi diy du thong
tin TTHC vao S theo d6i ddng thoi viét gidy hen va giao cho ngudi nép.

Bé phan tiép nhan va tra két qua chuyén hé so dén cic phong chuyén mén
thu ly theo quy trinh.

Trong th&i han 03 ngay lam vwc ké tir ngay nhén dugc hé so, Ban Quan ly
kiém tra va yéu ciu b  sung néu hd so chua day du, hop 1¢. Viéc yéu cdu bd sung
hé so duge thuc hién tbi da mot lan trong subt qué trinh giai quyet hd so.

Trong th&i han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so hop 1¢, Ban Quéan
1y Khu kinh té, cong nghiép tinh cép lai Giy phép thanh 13p Van phong dai dién
cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam. Truomg hop tir chdi cap lai phai co
vin ban néu ro ly do.

- Bugc 3: Phong chuyén mén chuyen két qua cho Bd phan Tiép nhan va Tra
két qua dé vao sb va tra két qua TTHC cho tb chirc, ca nhan dling thoi gian quy dinh.

Cach thirc thwe hién:

- Nop hé so truc tlep tai B phan Tlep phén va Tra két qua, Ban Quan ly
Khu kinh té, cong nghiép tinh Thira Thién Hué holc giri qua duomg buu dién.

Thanh phﬁn hd so:

1. Pon d& nghi cép lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién theo mfu cua
Bo Cong Thuong do dai dién co thdm quyén ctia thuong nhan nudc ngodi ky.

S6 hrong hd so: 01 bd hé so gbe
Théi han gidi quyét: 5 ngdy 1am viée, ké tir ngdy nhan diy @a hd so hop 18
Péi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Thuong nhan nudc ngoai.

13



Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan Iy Khu kinh té, cong nghiép

- Co quan truc tidp thye hién TTHC: Ban Quan ly Khu kinh té, céng nghiép

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép thanh l3p van phong dai
dién.

Phi, 12 phi: 1.500.000 ddng (Mt triéu ndm tram nghin ddng)

Tén miu don, t& khai: Mdu MP-2 (Théng tir s6 11/2016/TT-BCT ciia Bo
Céng Thuong)

Yéu ciu, diéu kién thue hien tha tuc hanh chinh:

Thuong nhin nudc ngoai phai lam tha tuc cép lai Gidy phép thanh l3p Vian
phong dai dién trong trirong hop Gidy phép thanh l3p Van phong dai dién bi mét,
bi huy hoai, bi hu hong hoéc bi tiéu hity duéi mei hinh thic.

Cin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Thuong mai nam 2005;

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét Luat Thuong mai vé Vian phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhén nudc
ngoai tai Vi¢t Nam;

- Théng tu sé 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cua Bé Cong Thuong vé
viéc quy dinh biéu mau thue hién Nghj dmh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01

nim 2016 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai
dién, Chi nhanh cia Thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Théng tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 cua B Tai chinh vé viée
quy dinh mire thu, ché d6 thu, nop 1¢ phl cap glay phép thanh lap van phong dai
dién clia td chire xvc tién thuong mai nuéce ngoa1 thu'cmg nhan nudc ngoai tai

Viet Nam./.

Mau MP-2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phiic

Dia Piém, ngay... thng... ndm...

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gii: ........ (tén Co quan cip Gidy phép)
Tén thuong nhén: (tén trén Gidy phép thanh 14p/Pang ky doanh nghiép)

.............................

.......................................................
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Tén thuong nhan viét tat

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay cap: .../.../ Co quan
CAP e crrreesesmmsraesmsssnassarnsmsssonsansssnssrsssssasbsbisasssassssssnsssass
Pién thoait....vueercrerenn. BARE, .o onssisuisirss Email............ Website: (néu cd)

------------------------

P2 nghi cip lai* Gidy phép thanh ldp Vin phong dai dién nhur sau:
Tén Viin phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh 14p)

Gidy phép thanh ldp Van phong dai dién sd: ... Ngay cép: .../.../

---------------------------------------

SThir tr cia Vin phong dai dién

D ot FXerrermeor EBl e Websits: (a1 c6)
M 56 thué:

LYdoc aplal ........................................................................................................

Chiing t6i cam két:
1. Chiu trach nhiém v& sy trung thyc va chinh x4c ciia ndi dung Don dé nghi va hd so
kém theo. :

2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/NP-CP phap lujt Viét
Nam lién quan dén Vian phong dai dién caa thuong nhén nuéc ngoai tai Viét Nam va
céc quy dinh cla Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién./.

Dai dién c6 thim quyén clia thuong nhan nudc ngoai

K, ghi ré ho tén va déng ddu (néu c6)
* Ap dung cho trudmg hop cAp lai theo Khoan 2 Diéu 18 Nghij dinh s 07/2016/ND-CP.
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4. Ditu chinh Gidy phép thanh Mp vin phong dai dién cia thwong nhan
nwdc ngodi tai Viét Nam (P6i véi trirémg hop thay ddi tén goi hodc dia chi
dit try s& ciia thwong nhan nwrdc ngoai)

Trinh ty thye hién:

Trong thoi han 60 ngay lam viée ké tir ngay ¢6 sw thay doi tén goi hode dia
chi dat tru s¢ cua thuong nhdn nudc ngoadi, thuong nhdn nudc ngoai phai lam thi
tuc dieu chinh Gidy phép thanh lgp Vin phong dai dién.

- Budc 1: T chirc, ¢4 nhan chuin bi day du hd so hop 1€ theo quy dmh va
ndp ho so tai B4 phan Tlep nhan va Tra két qua Ban Quan ly Khu kinh té, céng
nghiép tinh Thua Thién Hué. (Pia chi: 37 Nguyén Hué, Phudmg Vinh Ninh, thanh
phé Hué) vao cac ngay lam vn;:c trong tudn (Tir thir 2 dén thi 6: Budi sang tir Tgity
30 phat dén 11gi& 30 phit, budi chiéu tir 14 git dén 17 gid) holic giri qua hé thong
buu chinh.

- Budc 2: Can b tiép nhin kiém tra hd so, néu hd so chua ddy di hoge
khéng hop 1¢ thi hudng dan ngucrl ndp hoan chinh theo quy dinh. Truong hop hd
so 4 ddy du va hop 1€, can b tiép nhén ¢6 trach nhiém nhén va ghl day du théng
tin TTHC vao S& theo ddi ddng thoi viét gidy hen va giao cho nguai nop.

B phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén céc phong chuyén mén
thu ly theo quy trinh.

Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc hé so, Ban Quan ly
kiém tra va yéu cau bd sung néu hé so chua day du, hop I¢. Viéc yéu cdu bé sung
hé so duge thye hién tdi da mét 1an trong subt qué trinh giai quyét hd so.

Trong thm han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin du hd so hop 18, Ban Quan
I¥ Khu kinh té, cong nghiép tinh cdp Gidy phép diéu chinh thanh ldp Vian _phong
dai dién cua thuong nhan nuée ngoai tai Viét Nam. Trudng hop tir chbi cép didu
chinh phai ¢é van ban néu rd ly do. ;

- Budc 3: Phong chuyén mén chuyen két qui cho Bd phan Tlep nhdn va Tra
két qua dé vao sb va tra két qua TTHC cho t8 chire, ca nhin ding thdi gian quy dinh.

Cach thirc thue hl(;ll

- Nép. hé so truc tiép tai Bo phan Tiép nhdn va Tra két qua, Ban Quan ly
Khu kinh té, cdng nghiép tinh Thira Thién Hué hodc giri qua dudmg buu dién.

Thanh phin h so:

1. Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién theo miu
ctia B Cong Thuong do dai dién c6 thdm quyén cia thu'ong nhén nudc ngoai ky;

2. Ban sao tai liéu phap ly do co quan c6 thdm quyén cdp chimg minh su
thay d6i tén goi hodc dia chi dat tru s¢ cua thuong nhin nude ngoat;

3. Ban chinh Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién.

S6 lirgmg hé so: 01 bd hd so gbc

* Yéu cau chung vé h so:

Céc giay t& do co quan nu6c ngodi cé thdm quyen cdp hay xdc nhén phii

dugc hop phap hod lanh su theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam va dich ra tiéng
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Viét; ban djch, ban sao phai dugc chimg thyc theo quy dinh cla phép luat Viét
Nam.

Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, k& tir ngiy nhan ddy di ho so hop 18

Pbi twgng thwre hién thi tuc hanh chinh: Thuong nhén nuéc ngoai.

Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan ly Khu kinh té, céng nghiép

- Co quan trye tiép thuc hién TTHC: Ban Quan ly Khu kinh té, cdng nghiép

Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai
dién.

Phi, I¢ phi: 1.500.000 ddng (Mbt tridu nim trim nghin dong)

Tén miu don, t& khai: Méu MD-3 (Thong tw s6 11/2016/TT-BCT)

Cic yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh:

Thuong nhin nuée ngoai phi lam thit tuc didu chinh Gidy phép thanh lap
Van phong dai dién trong trudng hop thay ddi tén goi hodic dja chi dat try s& cla
thuong nhén nudc ngoai.

Cin cir phap Iy cia thi tyc hanh chinh:

- Luéat Thuong mai nam 2003;

- Nghj dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 clia Chinh pht quy dinh chi
tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai dign, Chi nhanh cta thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam; .

- Théng tw s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 ciia B§ Cong Thuong vé
viée quy dinh biéu mau thyc hi¢n Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cia Chinh Pha quy dinh chi tiét Luét Thuong mai vé Vén phong dai
dién, Chi nhanh cua Thuong nhin nudc ngoai tai Viét Nam;

- Théng tur s 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 cua BY Tai chinh ve vige
quy dinh mirc thu, ché d§ thu, nop [& phi cAp gidy phép thanh lap vin phong dai
dién cua td chirc xuc tien thuong mai nudc ngoai, thuong nhan nudc ngodi tai
Viét Nam./.

Mdéu MDP-3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Dia Piém, ngdy... thdng... ndm...

PON PE NGH] PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gifi: ........ (ttn Co quan cép Gidy phép)
Tén thuong nhén: (tén trén Gidy phép thanh lip/Dang ky doanh nghiép)

----------------------------
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Tén thucmg nhin bang tiéng Anh: (ghl bang chir in
hoa)....

Tén thuang nhﬁn viét tat:.. 5 T
Gidy phép thanh lip/Ding ky doanh nghlep/Ma s6 doanh nghlep Ngéy cép:
sl Co quan

Pé nghij Diéu chinh Giay phép thanh lip Vin phong dai dién nhwr sau:
Tén Van phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh l4p)

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién sé: ....... Ngay cap .../.../
Thir tw ctia Vin phong dai dién
Dién thoai:.............. {1 Email Website: (néu cd)

------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Chiing tdi cam két:
1. Chiju trach nhiém vé sy trung thwe va chinh xéc ciia ndi dung Don dé nghi va hd so
kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh clia Nghi dinh 56 07/2016/ND-CP phap luat Viét
Nam lién quan dén Vin phong dai dién cia thuong nhin mrde ngoai tai Viét Nam va
cac quy dinh cia Gidy phép thanh 1p Vian phong dai dién./.

Dai dién ¢6 thdm quyén ctia thuong nhn nréc ngoai
Ky, ghi ré ho tén va dong diu (néu co)

¢ Chi 4p dung d6i véi thuong nhdn nudce ngoai c6 nhiéu hon mot Vian phong dai dién tai Viét
Nam va d4 dugc cip phép trude ngay Théng tu ndy c6 hidu hue, Thuong nhin nubc ngoai ty
xé4c dinh thir ty cia Vin phong dai dién theo théi gian thanh 1ap.
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5. Diéu chinh Gidy phép thanh lip vin phong dai dién (Doi véi trudmg
hop thay d6i ngudi dimg dau ciia Van phong dai di¢n)

Trinh ty thye hién:

Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay c6 su thay doi nguoi dung dau
cua Vian phong dai dién, thuong nhdn nudc ngoai phai lam thu tuc diéu chinh
Gidy phép thanh lgp Vin phong dai dién

- Bwa’c 1: T chirc, ¢4 nhan chuén bj day da hd so hop 18 theo quy dinh va
ndp ho so tai Bo phéan Tlep nhan va Tra két qua Ban Quan 1y Khu kinh té, cong
nghiép tmh Thira Thién Hué. (Dia chi: 37 Nguyén Hut;, Phuong Vinh Ninh, thanh
phé Hue) vao cac ngay lam viéc trong tudn (Tu' thir 2 dén thr 6: Budi séng tir Tgio
30 phat dén 11gid 30 phat, budi chieu tir 14 giv dén 17 gid) holc giri qua hé thong
buu chinh.

- Bugc 2: Can bd t1ep nhén kiém tra hd so, néu hd so chua day du hoéc
khong hqp 1é thi huéng dan ngudi ndp hoan chinh theo quy dinh. Truong hop hé
so d3 day dt va hop I&, can bg tiép nhén c6 trich nhiém nhén va ghi day du thong
tin TTHC vao S theo dai dng thoi viét gidy hen va giao cho ngudi ndp.

B phén tiép nhin va tra két qua chuyén hd so dén cac phong chuyén mén
thy ly theo quy trinh.

Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc hd so, Ban Quan ly
klem tra va yéu cdu bd sung néu ho so chua day du, hop 1. V1¢c yéu ciu bo sung
hd so duge thuc hién tdi da mét 14n trong sudt qué trinh giai quyét hd so.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di ho so hop 18, Ban Quan
Iy Khu kinh té, céng nghiép tinh cap diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin  phong
dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam. Trudng hop tir chéi cip dieu
chinh phai ¢é vin ban néu rd 1y do.

- Bugce 3: Phong chuyen mon chuyen két qua cho B9 phan Tlep nhin va Tra
két qua dé vao sb va tra két qua TTHC cho t6 chifc, cd nhan ding thdi gian quy dinh.

Céch thirc thue hu;n

- Nép. hé so truc tiép tai BO phan Tiép nhgn va Tré két qua, Ban Quan ly
Khu kinh té, céng nghiép tinh Thira Thién Hué hoic giri qua duéng buu dién.

Thanh phin hé so:

1. Pon dé nghj diéu chinh Gidy phép thanh lap Van phong dai dién theo mau
ctia Bd Cong Thuong do dai dién c6 tham quyén cua thurong nhan nuéce ngodi ky;

2. Vin ban cia throng nhan nuéc ngoai ci/bd nhiém ngudi dimg dAu méi
cua Van phong dai dién;

3. Béan sao ho chiéu hoiic gidy chimg minh nhan dan ho#c thé can cudce cong

dan (néu l1a ngudi Vit Nam) hodc ban sao ho chiéu (néu 1a ngudi nuéc ngoai)
cuia ngudi dimg d4u méi ctia Van phong dai dién;

4, Gidy to chimg minh ngudi dimg dAu cit cua Vin  phong dai dién da thuc
hién nghia vu thué thu nhdp c4 nhén dén théi diém thay abi.
5. Ban chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién.
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S6 hrong hd so: 01 bd hd so gbe

* Yéu cau chung vé hd so:

Céc gidy to do co quan nuéc ngoai cé tham quyén cdp hay xéc nhan phii
duoc hop phap hod lanh sy theo quy dinh ctia phap ludt Viét Nam va dich ra tiéng
Viét; ban dich, ban sao phai duoc chimg thyc theo quy dinh cta phép luat Viét
Nam.

Théi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén diy du hd so hop 1&.

Doi twgng thwe hién thi tuc hinh chinh: Thuong nhan nuéc ngodi.

Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Ban Quan Iy Khu kinh té, cong nghiép

- Co quan trye tiép thuc hién TTHC: Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai
dién.

Phi, 1€ phi: 1.500.000 ddng (Mot triéu nim trim nghin déng)

Tén méu don, to khai: Mdu MP-3 (Théng tw sé 11/2016/TT-BCT cia Bé
Cong Thuong)

Cac yéu cau diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh.

Thwong nhan nuéc ngoai phai lam th tuc diéu chinh Glay phép thanh lap
Van phong dai dién trong trudmg hop thay ddi ngudi dimg dAu ctia Vin phong dai
dién.

Can cwr phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Thu'ong mai nam 2005;

- Ngh; dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét Ludt Thuong mai vé& Vin phong dai di¢n, Chi nhanh cta thwong nhan
nude ngoai tai Viét Nam;

- Théng tr s 11/2016/'IT BCT ngay 05/7/2016 ctia B6 Cong Thuong vé
viéc quy dinh bidu miu thwc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cua Chinh Phui quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai
dién, Chi nhanh cta Thuong nhian nwéc ngodi tai Viét Nam;

- Théng tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 ctia B Tai chinh vé viéc

quy dinh mirc thu, ché d5 thu, ndp 1€ phi cdp gidy phép thanh lip vin phong dai
dién cta tb chirc xGc tién thwong mai nuéc ngoai, thuong nhin nudc ngoai tai

Viét Nam./.
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Méu MD-3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPgc ldp - Tu do - Hanh phiic

Dia Diém, ngay... thang... ndm...

PON PE NGH] PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DAI DIEN

Kinh gui: ........ {tén Co quan cip Gidy phép)
Tén thl.rong nhan: (tén trén Gidy phép thinh 13p/Ding ky doanh nghiép)

Ten thutmg nhﬁ.n bang tiéng Anh: (ghi bing chit in

TEn thurong NRAN VIEL tAL:........oeeveecvesecseceseressensessssesssssssessssssas e ssessemesasssessssressassanesas

Gidy phép thanh 1ap/Ding ky doanh nghiép/Ma sé doanh nghiép: ... Ngay cip:
wdoid...... Coquan

Pé nghj Didu chinh Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién nhuwr sau:
Tén Vin phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh 13p)

-------------------------------------------------------

------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.............................................................................................................

Chung téi cam két:

1. Chiu trach nhigm vé sy trung thyc va chinh x4c cta ndi dung Pon dé nghi va hd so
kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh ciia Nghj dinh s6 07/2016/ND-CP phap luat Viét
Nam lién quan dén Vin phong dai dién cia thuong nhin nuée ngoai tai Vigt Nam va

c4c quy dinh cita Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién./.

Pai dién ¢6 thim quyén ctia thwong nhan nuéc ngoai
Ky, ghi vd ho tén va dong ddu (néu cé)
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6 Chi 4p dung déi véi thuong nhéan nude ngoai cé nhiéu hon mot Vin phong dai dién tai Viét
Nam va da duge cp phép trude ngay Théng tu nay c6 hiéu lyc. Thuong nhin nudc ngoai tu
xéc dinh thir tw cia Van phong dai di¢n theo thoi gian thanh 14p.

6. Didu chinh Gidy phép thanh lap vin phong dai dién (Doi v6i trueomg
hop thay d6i tén goi ciia Viin phong dai dién).
Trinh twr thue hién:

Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tic ngay c6 su thay déi tén goi cua Van
phong dai dién, thuong nhdn nudc ngoadi phdi lam thu tuc diéu chinh Gidy phép
thanh Igp Van phong dai dién

- Buée 1: Tb chirc, ca nhan chuan bj day di hé so hop 16 theo quy dinh va
nép hé so tai Bd phén Tlep nhan va Tra két qua Ban Quan 1y Khu kinh té, cong
nghlgp tinh Thira Thién Hué. (Dia chi: 37 Nguyén Hug, , Phudng Vinh Ninh, thanh
ph6 Hué) vao céc ngdy lam vige trong tuln (Tir thir 2 dén thir 6: Budi sang tir i
30 phut dén 11gi¢r 30 pht, budi chiéu tir 14 gid dén 17 gid) hodc giri qua hé thong
buu chinh.

- Bwoc 2: Can bé tlep nhan kiém tra hd so, néu hd so chua diy di hogc
khéng hop 18 thi huéng dan ngudi ndp hoan chinh theo quy dinh. Trudng hop hé
so da diy du va hop 18, can b tiép nhén cé trach nhiém nhén va gh1 day du thong
tin TTHC vao Sé theo ddi dong thoi viét gidy hen va giao cho ngudi nép. Trudng
hop khéng diéu chinh phéi c¢6 vin ban néu 3 1y do.

B6 ph4n tiép nhén va tra két qua chuyén hé so dén cac phong chuyén mén
thu ly theo quy trinh. Trong thoi han 03 ngay lam vige ké tir ngay nhédn dugc hé
so, Ban Quan ly kiém tra va yéu chu bd sung néu hd so chua diy du, hop 1é. Viéc
yéu cau bd sung hd so duge thuc hién téi da mét lan trong subt qué trinh glal

quyét hd so.

Trong thon han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1€, Ban Quan
ly Khu kinh té, cdng nghiép tinh cap diéu chinh Gidy phép thanh lap Vin phong
dai dién cua thuong nhin nude ngoai tai Viét Nam. Truong hop tir chdi cép diéu
chinh phai cé van ban néu 5 ly do.

- Buoc 3: Phong chuyén mon chuyen két qua cho B& phan Tiép nhan va Tra
két qua dé vao sb va tra két qua TTHC cho t6 chirc, c4 nhan ding thoi gian quy dinh.

Cich thire thyre hién:

- Nop hd so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua, Ban Quan ly
Khu kinh té, céng nghiép tinh Thira Thién Hué hogc giri qua dudng buu dién.

Thanh phin hd so:

1. Pon d& nghi diéu chinh Gidy phep thanh lap Van phong dai dién theo mau
clia B§ Cong Thuong do dai dién c6 tham quyén ctia thuong nhan nudc ngoai ky:

2. Ban chinh Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién.
S6 lwgng hd so: 01 bé hd so gbe
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Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén diy di ho so hop 16

Péi twgng thyre hién thi tuc hanh chinh: Thuong nhan nuéc ngoai

Co quan thire hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan Iy Khu kinh té, cong nghiép

- Co quan true tiép thue hién TTHC: Ban Quan Iy Khu kinh té, cong nghiép

Két qua thue hién thi tyc hanh chinh: Gidy phép thanh 13p Van phong dai
dién.

Phi, 1§ phi: 1.500.000 déng (Mot triéu nim tram nghin ddng)

Tén mAu don, to khai: Mdu MD-3 (Théng tw s6 11/2016/TT-BCT)

Céc yéu cAu diéu ki¢n thue hign thi tuc hanh chinh.

Thuong nhin nude ngoai phai 1am thu tuc didu chinh Giay phép thanh lap

Vin phong dai dién trong truong hop thay dbi tén goi clia Vin phong dai dién.
Can cir phap ly cia thit tuc hanh chinh:

- Luat Thu'ong mai ndm 2005;

- Nghi dinh sb 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét Luat Thuong mai v& Van phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhan nuéc
ngoai tai Viét Nam,

-Théng tir s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cia Bé Cong Thuong vé
viéc quy dinh biéu miu thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nim 2016 cta Chinh Phi quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai
dién, Chi nhdnh cta Thuong nhin nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 cua B Tai chinh vé viéc
quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp 1¢ phl cép gidy phép thanh lap vin phong dai
dién cia td chirc xiic tién thwong mai nuéc ngoai, thuong nhin nudc ngoai tai
Viét Nam./.

Mdéu MP-3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 14p - Ty do - Hanh phiic

Dia Diém, ngay... thang... ndm...

PON PE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN
Kinh gui: ........ (tén Co quan cip Gidy phép)
Tén thuong nhén: (tén trén Gidy phép thanh 14p/Péng ky doanh nghiép)

............................



Giy phép thanh 1ap/Ding ky doanh nghiép/Mi sé doanh nghiép: ... Ngay cap:
N I Co quan

Dé nghij Diéu chinh Gidy phép thanh ip Vin phong dai dién nhuwr sau:
Tén Vin phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh 1ap)

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------

..............................

............................................................................................................................
.............................................................................................................

Chiing tbi cam két:

1. Chiu trach nhiém v& sy trung thyc va chinh x4c ctia ndi dung Pon dé nghj va hd so
kem theo.

2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh cita Nghi dinh sé 07/2016/ND-CP phép luat Viét
Nam {ién quan dén Vin phong dai dién cia thuong nhén nuée ngoai tai Viét Nam va
cac quy dinh ciia Gidy phép thanh idp Van phong dai dién./.

Pai dién c6 thim quyén ciia thuong nhan nudc ngoai
Ky, ghi & ho tén va déng ddu (néu cé)

6 Chi 4p dung dbi vé&i thong nhin nuéc ngoai ¢6 nhiéu hon mét Vin phong dai dién tai Viét Nam va d3 duge cip
phép tnrge ngay Théng tu nay cé higu lyc. Thuong nhin nuée ngodi ty xac dinh thir ty clla Viin phong dai dién
theo thdri gian thanh 1p.
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7. Didu chinh Gidy phép thanh 13p vin phong dai di¢n (D6i véi trudng
h¢p thay ddi ndi dung hoat djng ciia Vin phong dai dién)

Trinh tu thue hién:

Trong théi han 60 ngay 1am viée ké tir ngay co sy thay dbi ndi dung hoat
déng cua Van phong dai dién, thuong nhan nudc ngoai phai lam thu tuc diéu
chinh Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién

- Buwéce 1: Té chic, c4 nhan chuén bi dﬁy dit hd so hop 1¢ theo quy dinh va
nép hd so tai Bd phén Tlép nh4n va Tra két qua Ban Quén ly Khu kinh té, cong
nghi¢p tinh Thira Thién Hué. (Pia chi: 37 Nguyén Hué, Phudng Vinh Ninh, thanh
pho Hue) vao cac ngay lam vigc trong tudn (Tir thir 2 dén thir 6: Budi sang tir Tgit
30 phut dén 11gio 30 phit, budi chidu tir 14 gitr dén 17 gid) hodc glri qua hé thong
buru chinh.

- Buwoe 2: Can bd tlep nhan kiém tra hd so, néu hd so chua diy di hodc
khong hop 1€ thi huéng din ngudi ndp hoan chinh theo quy dinh. Truong hop hé
so dd day di va hop &, can bg tiép nhan ¢4 trich nhi¢ém nhan va gh1 diy di théng
tin TTHC vao Sé theo dai dong thdi viét gidy hen va giao cho ngudi ndp.

B4 phdn tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén cac phong chuyén mon
thu ly theo quy trinh.

Trong thoi han 03 ngay lém viéc ké tir ngay nhén dugc hé so, Ban Quén ly
kiém tra va yéu ciu bd sung néu ho so chua day da, hop 1€. Viéc yeu céu bd sung
hé so duge thyc hién t6i da mot 1an trong subt qua trinh giai quyét ho so. Trudng
hop khéng diéu chinh phai c6 vin ban néu 13 1y do.

Trong thoi han 05 ngay 1am vige ke tir ngay nha.n dt hd so hop 18, Ban Quén
iy Khu kinh té, cong nghiép tinh cap diéu chinh Gidy phép thanh lap Vin _phong
dai dién clia thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam. Truong hop tir chéi cip diéu
chinh phai ¢é vin ban néu rd 1y do.

- Buorc 3: Phong chuyén mén chuyen két qua cho Bo phén ’Iiep nhdn va Tra
két qua dé vao sb va tra két qua TTHC cho t6 chirc, canhin ding thoi gian quy dinh.

Cach thire thye Im;n

- Nop hé so truc tiép tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua, Ban Quan ly
Khu kinh té, cong nghiép tinh Thira Thién Hué hodc giri qua dudmg buu dién.

Thanh phin hd so:

1. Don d& nghj diéu chinh Gidy phép thanh 13p Van phong dai dién theo mau
ctia B§ Cong Thuong do dai dién cé thdm quyén cta thuong nhan nuéc ngoai ky;

2. Ban chinh Gidy phép thanh lap Van phong dai dién.

S lwgng hd so: 01 bo hod so gbe

Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan diy di hé so hop 1¢
Péi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Thuong nhin nuéc ngoai.

Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyen quyét dinh: Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép
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- Co quan trye tiép thuc hién TTHC: Ban Quaén ly Khu kinh té, céng nghiép

Két qua thye hién thi tuc hianh chinh: Gidy phép thanh l4p Vin phong dai
dién.

Phi, 1¢ phi: 1.500.000 ddng (MGt triéu nim trim nghin déng)

Tén miu don, t& khai: Mdu MP-3 (Théng tir s6 11/2016/TT-BCT)

Céc yéu ciu diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh.

Thuong nhén nude ngoai phai 1am thii tuc diéu chinh Gidy phép thanh lap Vin
phong dai dién trong truomg hop thay doi ndi dung hoat ddng ctia Vin phong dai
dién.

Cin cw phap ly caa thd tuc hanh chinh:

- Luét Thucmg mai nam 2005;

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngy 25/01/2016 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhéanh ciia thwong nhn nudc
ngoai tai Viét Nam;

- Théng tu s6 II/2016/TT BCT ngdy 05/7/2016 cia B Cong Thuong vé
vigc quy dinh biéu mAu thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
ndm 2016 cia Chinh Phi quy dinh chi tiét Luit Thuong mai vé Vin phong dai
dién, Chi nhanh ctuia Thuong nhin nuéc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s& 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 cua B$ Tai chinh vé viée
quy dinh mic thu, ché do thu, ndp 1¢ ph: cap gidy phép thanh lap van phong dai
dién cia té chirc xic tién thuong mai nudc ngodi, thwong nhin nudc ngoai tai
Viét Nam./.

Méu MD-3
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM '
Doc lap - Tu do - Hanh phic
Dia Diém, ngay... théng... nam...
PON DE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN
Kinh giri: ........ (ttn Co quan cdp Gidy phép)
Tén thuong nhin: (tén trén Gidy phép thanh 14p/Pang ky doanh nghiép)

----------------------------

G R0 o L BT 5 R ————————
Gidy phép thanh 1p/Diang ky doanh nghiép/Ma sb doanh nghiép: ... Ngay cip:
NI - — Co quan



Dién thoai:.............. FaX:..oooooruennies Emaili....ocoooveenees Website: (néu

co).... ceevreineas

bé ngh; Piéu chinh Gléy phép thanh lap Viin phong dai dién nhw sau:
Tén Vin phong dai di¢n: (tén trén Gidy phép thanh 1ap)

-------------------------------------------------------
------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------

............................................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Chiing t8i cam két:
I. Chiu trach nhiém v& sy trung thyc va chinh xéc clia néi dung Don d& nghi va hd so
kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghj dinh s6 07/2016/ND-CP phép luat Viét
Nam lién quan dén Vin phong dai dién cila thuong nhin nuée ngoai tai Viét Nam va
céc quy dinh ciia Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién./.

Pai dién c6 thdm quyén cta throng nhén nude ngoai
Ky, ghi rd ho tén va déng ddu (néu cd)

5 Chi 4p dung d&i v6i thuong nhén niréc ngodi ¢6 nhidu hon mét Vin phong dai dién tai Viét Nam va da dugc cdp
phép trute ngdy Thong tu ndy ¢6 hiéu lyc. Thuong nhan nuée ngodi ty xéc dinh thir ty clia Viin phong dai dign
theo thtri gian thanh lap.
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8. Didu chinh Gidy phép thanh lip vin phong dai dién (Pdi véi trudmg
hgp thay dbi dja chi dat tru s& cha Vin phong dai dién trong khu vyc dja ly
thugc pham vi quan ly caa Ban quén ly)

Trinh tu thyc hi¢n:

Trong thai han 60 ngay lam viéc ké tir ngay c6 sy thay doi dia chi dat tru s&
ciia Vin phong dai dién trong khu vuc dia ly thugc pham vi quan ly cua Ban quan
ly, thuong nhén nudc ngoai phai 1am tha tuc dieu chinh Giay phép thanh 1ap Vin
phong dai dién

- Bwée 1: TH chire, ca nhén chuin bj day du hé so hop 1€ theo quy dmh va
ndp hd so tai By phan Tnep nhan va Tra két qué Ban Quan ly Khu kinh té, cong
nghiép tinh Thira Thién Hué. (Bla chi: 37 Nguyen Hué, Phuong Vinh Ninh, thanh
phd Hué) vao cac ngay lam viéc trong tudn (Tir thir 2 dén thr 6: Budi sang tir
7gio 30 phut dén 11gid 30 phat, budi chiéu tir 14 gio dén 17 gidr) hodc giri qua hé
thong buu chinh.

- Bude 2: Céan bd nép nhén kiém tra hd so, néu hd so chua ddy di hodc
khéng hqp 18 thi huéng dan ngudi ndp hoan chinh theo quy dinh. Trudng hop ho
so d3 day du va hop 1€, can bQ tlep nhén co trach nhiém nhéan va ghl day du thong
tin TTHC vao S6 theo dai dong thoi viét glay hen va giao cho ngudi ndp.

Bé phan tiép nhén va tra két qua chuyén hd so dén cac phong chuyén mén
thu ly theo quy trinh.

Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tr ngay nhan dugc hé so, Ban Quan 1y
kiém tra va yéu cau bé sung néu hé so chua day du, hop 1€. Viéc yéu cau bd sung
hé so dugc thuc hién t6i da mét lan trong sudt qud trinh giai quyét hd so.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hgp 1é, Ban Quan
Iy Khu kinh té, céng nghiép tinh cap diéu chinh Giay phép thanh lip Vin phong
dai dién cua thuong nhin nudéc ngoai tai Viét Nam. Trudng hop tir chdi cép didu
chinh phai c6 van ban néu rd ly do.

- Buée 3: Phong chuyén mon chuyén két qua cho B phan Tiép nhan va Tra
két qua dé vao sb va tra két qua TTHC cho t6 chirc, ¢4 nhén ding théi gian quy dinh.

Cach thire thue hién:

- Nop hd so truc tiép tai Bd phan Tiép nhan va Tra két qua, Ban Quan ly
Khu kinh té, céng nghiép tinh Thira Thién Hué hodc giri qua dwdng buu dién.

Thanh phin hd so:

1. Pon ¢ nghi diéu chinh Gidy phép thénh lap Vin phong dai dién theo miu
ctia By Cong Thuong do dai dién ¢6 thdm quyén cia thuong nhén nurdc ngoai ky;

2. Ban sao bién bén ghi nhd hodc thoa thuén thué dia diém hoac Tban sao tai
liéu chimg minh thuong nhén c6 quyén khai théc, sir dung dia diém dé dat tru s¢
Van phong dai dién;

3. Ban sao tai liéu vé dja diém du kién ¢t try sé Vin phong dai dién;

4. Béan chinh Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién.

S6 lwong hd so: 01 bd hd so gbe
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Théi han giai quyét: Sau 05 ngdy lam viéc, k& tir ngay nhan ddy di hd so
hop 1€

Péi twgng thirc hién thi tuc hanh chinh: Throng nhin nuéc ngoai.

Co quan thyrc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghigp

Két qua thwre hién thi tyc hanh chinh: Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai
dién.

Phi, 1§ phi: 1.500.000 ddng (Mdt tridu nim trim nghin déng)

Tén miu don, to khai: Mdu MP-3 (Thong tur s6 11/2016/TT-BCT cua B
Céng Thuong)

Cic yéu ciu diéu ki¢n thue hi¢n thi tuc hanh chinh.

Thuong nhén nudc ngodi phai lam thu tuc didu chinh Gidy phép thanh l4p
Vin phong dai dién trong trudng hop thay déi dia chi dit tru s& cia Vin phong
dai dién trong khu vuc dia ly thudc pham vi quén ly ctia Ban quén ly.

Cin cir phap ly caa tha tyc hanh chinh:

- Luat ThLI(mg mai nadm 2005;

- Nghij dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phi quy dinh chi
tiét Luat Thuong mai vé Vian phong dai dién, Chi nhénh ctia thuong nhédn nuéc
ngoadi tai Viét Nam,

- Théng tu sb 11/2016/'IT BCT ngay 05/7/2016 cua B9 Cong Thuong vé
viéc quy dinh biéu mau thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngdy 25 thang 01
nim 2016 cta Chinh Phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai
dién, Chi nhanh cia Thuong nhan nudc ngodi tai Viét Nam;

- Théng tu sé 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 cua B Tai chinh vé viée
quy dinh muc thu, ché dé thu, ndp 1¢ ph1 cap giay phép thanh lip vin phong dai
dién cha td chirc xtc tién thuong mai nudc ngodi, thuong nhén nudc ngoai tai
Viét Nam./.

Méu MP-3

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc Iap - T do - Hanh phiic

Dja Diém, ngay... thang... ndm...

PON DE NGH] BIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DAI DIEN

Kinh gifi: ........ (tén Co quan cip Gidy phép)
Tén thuong nhéan: (tén trén Gidy phép thanh lap/Dang ky doanh nghiép)

----------------------------
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Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in

Tén thuong nhan viét tit:.. ”
Gidy phép thanh lip/Dang ky doanh nghlcpra ) doanh nghlq:p Ngéy cap:
N — Co quan

Pé nghi Diéu chinh Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién nhir sau:
Tén Van phong dai dién: (t&n trén Gidy phép thanh lip)

Gidy phép thanh 14p Van phong dai dién s6: ....... Ngay cdp .../.../

....................................

............................................................................................

------------------------------

............................................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Chiing t8i cam két:

1. Chju tréch nhiém vé sy trung thye va chmh Xéc ctia ndi dung Don dé nghij va hd so
keém theo.

2. Chp hanh nghiém chinh quy dinh c&a Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP phap lujt Viét
Nam lién quan dén Vin phong dai di¢n clia thuong nhan nude ngoai tai Viét Nam va
c4c quy dinh ciia Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién./.

Pai dién c6 thim quyén clia thuong nhan nude ngoai
Ky, ghi rd ho tén va déng dau (néu cd)

6 Chi 4p dung d6i vé6i thwong nhan nude ngoai c6 nhiéu hon mot Van phong dai dién tai Viét Nam va d3 duge cip
phép trude ngay Thong tu ndy cd hiéu hzc. Thuong nhdn nude ngoai tr x4c dinh thir tu cia Vin phong dai dién
theo th&i gian thanh ldp.
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9. Gia han Gidy phép thanh lap viin phéng dai dién
Trinh ty thyc hi¢n: Ho so gia han Glay phép thanh 1ap Vian phong dai dién
phai dugc ndp trong thoi han it nhét 30 ngay trude khi Gidy phép hét han.

- Bwée 1: Tb chirc, ca nhan chuén bi diy du hd so hop 1& theo quy dinh va
ndp hé so tai B$ phan T1ep nhén va Tra két qua Ban Quan ly Khu kinh té, cong
nghiép tinh Thira Thién Hué. (f);a chi: 37 Nguyen Hug¢, Phuong Vinh Ninh, thanh
phd Hué) vao cac ngdy lim viéc trong tudn (Tir thir 2 dén thir 6: Budi séng tir
7gi¢ 30 phut dén 11gi& 30 phut, budi chiéu tir 14 gi&y dén 17 gid) hoc giri qua hé
thdng buu chinh.

- Buwréc 2: Can bd tlep nhén kiém tra hd so, néu hd so chua ddy di hoac
khong hop 1¢ thi huéng din ngudi nop hoan chinh theo quy dinh. Trudng hop ho
so di day da va hop 18, can bo tiép nhén co trach nhiém nhén va ghj day di thong
tin TTHC vao Sé theo di ddng thoi viét gidy hen va giao cho ngudi ndp.

Bo phén tiép nhén va tra két qua chuyén hd so dén cac phong chuyén mén
thy ly theo quy trinh.
Trong thoi han 03 ngay 1am we;c ké tir ngay nhén dugc hd so, Ban Quén ly

kiém tra va yéu cau bo sung néu hé so chua day du, hop 1€. Vi€e yéu chu bd sung
hd so duge thyue hién tdi da mét lan trong subt qua trinh giai quyét ho so.

Trong thoi han 05 ngay lam vigc ké tir ngéy nhan di hé so hop 1€, Ban Quan
ly Khu kinh té, céng nghlep tinh cAp gia han Gidy phép thanh 1ap Van phong dai
dién. Trudmg hop tlr chdi gia han phéi ¢6 vin ban néu 13 1y do.

Trudmg hop viéce gia han Giéy phép thanh lap Vin phong dai dlen chua dugc
quy dinh tai van ban . quy pham phap ludt chuyén nganh, Co quan cap Gidy phép
gm vin ban lay ¥ kién clia B§ quéan ly chuyén nganh trong thoi han 03 ngay lam
viéc k& tir ngay nhan di hé so hop I€. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay
nhan duge van ban cia Co quan cip Glay phep, B¢ quéan ly chuyén nganh c6 vin
ban néu rd v kién dong ¥ hogc khong déng y gia han Gidy phép thanh laP Vin
phong dai dién. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc ¥ kién cla
B¢ quén 1y chuyén nganh, Co quan cép Gléy phép gia han hoédc khﬁng gia han
Giay phép thanh 18p Vin phong dai dién cho thwong nhin nuéc ngoai. Trudng
hop khéng gia han phai ¢6 vén ban néu rd ly do.

- Buwoc 3: Phong chuyén mon chuyen két qua cho Bo phén Tlep nhén va Tra
két qua dé vao sb va tra két qua TTHC cho tb chirc, ca nhan ding thdi gian quy dinh.

Cich thirc thuc hién:

- Nép hd so truc tlep tai Bo phin T1ep nhin va Tra két qua, Ban Quan ly
Khu kinh té, cdng nghiép tinh Thira Thién Hué hoic gtri qua dudng buu dién.

Thanh phan hd so:

1. Pon d& nghj gia han Gidy phép thanh 14p Van phong dai di¢n theo mau
cua By Coéng Thuong do dai dién cd thim quyén ciia thuong nhan nuée ngoai ky;
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2. Ban sao Gidy dang ky kinh doanh hoiic gidy to ¢6 gia tri tuong duong cla
thuong nhin nudc ngoai;

3. Ban sao béo cép tai chinh c6 kiém todn hodc vin bén Xac nhan tinh ‘hinh
thuc hién nghia vy thué hofc tai chinh trong nédm tai chinh gan nhat hoic gidy t&
¢O gia tri trong duong do co quan, t chirc c¢é thim quyen noi thuong nhan nudce
ngoai thanh 1dp cép hodc xac nhén, chimg minh sy ton tai va hoat dong cua
thwong nhén nuée ngodi trong nim tai chinh gan nhét;

4. Ban sao Gidy phép thanh l4p Vin phong dai dién da dugc cép.

S6 lwong hd so: 01 bd hd so gbc

* Yéu cau chung vé hd so:

- Céc gidy to do co quan nuéc ngodi c6 thim quyén cdp hay xac nhén phai
dugc hgp phép ho 1anh su theo quy dinh cta phap luit Viét Nam va dich ra ti€éng
Viét; ban dich, ban sao phai duge chimg thuc theo quy dinh cua phéap luét Viét
Nam.

Thi han gidi quyét: 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhéan diy du hd so hop 16

Pdi twgng thye hién thit tuc hanh chinh: Thuong nhan nuée ngoai.

Co quan thye hién thia tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Ban Quan ly Khu kinh té, céng nghiép

- Co quan trye tiép thyc hién TTHC: Ban Quan Iy Khu kinh t&, cong nghiép

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép thanh 1ap Van phong dai
dién.

Phi, 1¢ phi: 1.500.000 ddng (Mot triéu nim trAm nghin dong)

Tén miu don, t& khai: Mdu MP-4 (Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

Cic yéu cau diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh.

Thuong nhén nuéce ngoai duge gla han Gidy phép thanh l3p Vin phong dai
dién khi hét thoi han quy dinh trong Glay phép, trir truong hop c6 hanh vi vi
pham thugc céc trudng hop bi thu hoi 'Glay phép thanh 18p Vin phong dai dién
theo quy dinh tai Diéu 44 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP.

Cin cwr phép ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Thucmg mai nam 2005;

- Nghi dinh s 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét Luat Thuong mai v& Van phong dai dién, Chi nhanh cia thuong nhan nuéc
ngoai tai Viét Nam;

- Thong tr sb 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cia Bo Cong Thuong vé
viéc quy dinh biéu mAu thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cia Chinh Pht quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai
dién, Chi nhanh cua Thuong nhdn nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu sb 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 cia Bo Tai chinh vé vige
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1 phi cdp gidy phép thanh lap van phong dai
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dién cia td chirc xiic tién thuong mai nudc ngoai, thuong nhin nudc ngoai tai
Viét Nam./

Méu MD-4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Ty do - Hanh phic

Pia Diém, ngay... thang... ndm...

PON DE NGH] GIA HAN GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DAI DIEN

Kinh gui: ........ (tén Co quan cip Gidy phép)
Tén thuong nhén: (tén trén Gidy phép thanh 14p/Dang ky doanh nghiép)

.............................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Coquan

o1 | 1O P SRR AT S —
Thdri han con lai ciia Gidy phép thanh lap/Ding ky kinh doanh:

Dién thogiz......ooe.... FaX:.oeeeeennn Email:.....ooon...... Website: (néu
CO).vuerreereernerminiersrasens

D2 nghj gia han Gidy phép thanh lip Vin phong dai di¢n nhw sau:
Tén Vian phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh lip)

-------------------------------------------------------
........................................
--------------------------------------------------------------------------------------------

Sé lao dong lam viéc tai Van phong dai dién tai thoi Diém gia han:... ngudi; trong dé:
- S5 lao dong nuéc ngoai:... ngudi;
- Sb lao dong Viét Nam: ... ngudi.
Thoi han dé nghj gia han Gidy phép thanh
JAP: it
Chiing t6i cam két:
1. Chiju trach nhiém vé su trung thyrc va chinh x4c ciia ndi dung Pon dé nghij va hé so
keém theo.
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2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh cia Nghi dinh $6 07/2016/ND-CP phép luat Viét
Nam lién quan dén Viin phong dai dién ciia thuong nhin nuéc ngoai tai Viét Nam va
cac quy dinh cia Gidy phép thanh ldp Van phong dai dién./.

Pai dién c6 thim quyén ciia thuong nhin nuéc ngodi
Ky, ghi ré ho tén va dong ddu (néu c6)

7 Chi 4p dung ddi voi thuong nhan nuéc ngodi co nhiéu hon mdt Vin phong dai dién tai Viét
Nam va d3 dugce cip phép trude ngay Théng tu ndy ¢6 hiéu lyc. Thuong nhan mréc ngoai
xac dinh thir tu cia Vian phong dai dién theo thdi gian thanh lap.

10. Cham dirt hoat déng ciia Vin phong dai dién cia thwong nhin nwée
ngoai tai Viét Nam thudc thim quyén cap ciia Co quan cap Gidy phép

Trinh ty thye hién:

- Buée 1: Té chirc, ca nhan chudn bi ddy du ho so hop 1é theo quy dinh va
nép hé so tai B4 phan Txep nhan va Tra két qua Ban Quén ly Khu kinh té, cong
nghiép tinh Thtra Thién Hué. (Dia chi: 37 Nguyen Hug¢, Phuong Vinh Ninh, thanh
phé Hué) vio cac ngiy lam viéc trong tudn (T thir 2 dén thr 6: Budi sdng tir
7gid 30 phut dén 11gidr 30 phut, bubi chiéu tir 14 gid dén 17 gid) ho¥ic giri qua hé
thdng buu chinh.

- Burdc 2: Can bo tlep nhan kiém tra hd so, néu héd so chua diy du hodc
khong hop 1€ thi hudng din ngudi ndp hoan chinh theo quy dinh. Truong hop hé
so da diy da va hop 1€, can bo tiép nhan c6 trach nhi¢m nhan va ghi diy du thong
tin TTHC vao Sb theo d3i ddng thoi viét gidy hen va giao cho ngudi ndp.

B phan tiép nhan va tra két qua chuyén hé so dén cac phong chuyén mén
thu ly theo quy trinh.

Trong thot han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc hé so, Ban Quan ly
kiém tra va yéu cau bo sung néu ho so chua day du, hop 18. Viée yeu cdu bd sung
hd so duoc thuc hién tdi da mot 1an trong sudt qua trinh giai quyét hé so.

- Bugc 3: Phong chuyén mén chuyen két qua cho Bé phan Tiép nhin va Tra
két qua dé vao sb va tra két qua TTHC cho td chirc, ca nhan ding thai gian quy dinh.
Ban Quén Iy KKT, CN tinh c6 trach nhiém cdng b trén trang thong tin dién tir
ctia Ban Quan ly vé viéc chdm dut hoat dong ciia Vin phong dai dién.

Cach thire thue hlén

- Nop. hé so truc tiép tai Bé phan Tiép nhin va Tra két qua, Ban Quan ly
Khu kinh té, céng nghiép tinh Thira Thién Hué hodc giri qua dudmg buu dién.

Thanh phin hé so:

1. Théng bdo vé viéc chim dirt hoat dong Vin phong dai dién theo mau cua

B¢ Cong thuong do dai dién co tham quyén cua thwong nhan nuéc ngoai ky, trir
trwomg hop quy dinh tai Khoan S Biéu 35 Nghi dinh 07/2016/ND-CP,
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2. Ban sao van ban cua Co quan cép Glﬁy phép khong gia han Gidy phep
thanh 14p Vin phong dai dién (d6i véi truong hop quy dmh tai Khoan 4 Dicu 35
Nghi dinh 07/2016/ND-CP) hogc ban sao Quyét dinh thu hoi Gidy phép thanh lap
Vin phong dal dién ctia Co quan cp Giy phép (dbi vai truomg hop quy dinh tai
Khoan 5 Pidu 35 Nghj dinh 07/2016/ND—CP)

3. Danh sach chi ng va sd ng chua thanh toan, g(’im ca no thué va ng tién
doéng bao hiém xa hoi;

4. Danh séch ngudi lao dong va quyén lgi tuong {mg hién hanh cia ngudi lao
dong;

5. Ban chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién.

S6 lwgng hd so: 01 bd hd so gbe

Théi han giai quyét: Sau 05 ngay 1am viéc, ké tir ngiy nhan diy di hd so hop 18

Déi twgng thire hién thi tuc hanh chinh: Thuong nhan nuéc ngoai.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Ban Quén ly Khu kinh té, cong nghiép

- Co quan true tiép thye hién TTHC: Ban Quan 1y Khu kinh té, cdng nghiép

K&t qua thye hién thi tuc hanh chinh: Thong bao chéam dit hoat dong cia
Van phong dai dién.

Phi, 1€ phi: khong c6

Tén miu don, to khai: Méu TB (Théng tw s6 11/2016/TT-BCT cia Bj
Cong Thuong)

Céc yéu cAu diéu kién thwe hién thii tyc hanh chinb.

- Theo d& nghi cua throng nhin nudc ngoai.

- Khi thuong nhan nuéc ngoai chim dut hoat ddng theo phép lyét cla qudc
gia, ving ldnh tho noi thuong nhén d6 thinh 14p ho#c dang ky kinh doanh.

- Hét thdi han hoat dong theo Gidy phép thanh 14p Van phong dai dién ma
thuvong nhin nudc ngoai khong dé nghi gia han.

- Hét thoi gian hoat dong theo Glay phep thanh 1ap Van phong dai dién ma
khéng duge Co quan cip Gidy phép dong ¥ gia han.

- Bi thu h91 Giay phép thanh 14p Vin phong dai dién theo quy dinh tai Piéu
44 Nghi dinh so 07/2016/ND-CP.

- Thuong nhan nudc ngoai, Van phong dm dién khong con dap img mot
trong nhimg diéu kién quy dinh tai Piéu 7 va Piéu 8 Nghi dinh s6 07/2016/ND-
CP.

Can cir phap ly eiia thi tuc hanh chinh:

- Luét Thuong mai ndm 2005;

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh ctia thuong nhén nudc
ngoai tai Viét Nam;
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- Théng tur sé 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cia Bo Cong Thuong vé
viée quy dinh biéu miu thyc hién Nghi dinh 56 07/2016/ND-CP nga}' 25 thang 01
nim 2016 cia Chinh Phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai v& Van phong dai
di¢n, Chi nhénh cia Thuong nhén nuéc ngoai tai Viét Nam;

Maéu TB

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic

Dia Diém, ngay... thdng... nam...
THONG BAO CHAM DUT HOAT PONG
CUA VAN PHONG PAI DIEN.../CHI NHANH ... TAI VIET NAM
Kinh giri: ... (tén Co quan cip Gidy phép)
Tén thwong nhan: (ghi bing chft in hoa tén thwong nhin bang tiéng Anh)..............ccoee....

Tén Vin phong dai dién/Chi nhanh tai Viét Nam: (ghi bing chr in hoa tén Van phong
dai dién/Chi nhénh trong Gidy phép thanh 13p):

Gidy phép thanh 1dp Van phong dai dién/Chi nhanh sé.............. Ngay cép: ...
Dija chi try s Viin phong dai di¢n/Chi nhénh: (ghi dia Diém dat try s& Van phong dai
dién/Chi nhéanh theo Giay phép thanh 14p)

...........................................................................

..............................

"Thong bao viéc thanh toin (hogc chua thanh toan) céc Khoan ng va thuc hién céc
nghia vy khéc ¢6 1ién quan dén vi¢c cham dirt hoat dong clia Van phong dai dién:

L THUE: et ee e ee et eeer et ereees et e eseeene e s sesas et aes s s e et sases s e st senseaseseeeneseerans
2. BAO DIEIN XA NOL: e eove e eeess s eereesoesseeeseassesesessesesmees e sesessessseasemssmesesseasssessarsseasesrenn
3. CAC KNOAN KNAC . ueeeieeiieeieieciieecireiesereesresteessse st e tessesass s mssmmtaesssn sanss sesesssstessnssasessassenes
4. CAC NZTA VU KNAC (NEU CO): weverrerrenerecaeceseresstsesssesesseseasemeseesessos e sasesesasssssssesansesasseseeas

Pé nghi chim dirt hoat dong Vin phong dai dién............c.uveeeeeeeeennne. tai Viét
Nam:
Tirngdy... thang... nim....Ly do chim durt hoat

..............................................................................................................................................

--------

Ching téi cam két:
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1. Chiu trich nhiém v sy trung thuc va chinh xac cta ndi dung Thong bio ndy.

2. Chip hanh ng}}iém ghinh quy dinh cua Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP phap luit Viét
Nam lién quan dén cham dut hoat dong cta Vin phong dai dién/Chi nhdnh clia thuong

nhéan nuéc ngodi tai Viét Nam./.
Pai dién c6 thim quyén ciia thwong nhan nuéc ngodi

Ky, ghi 18 ho tén va déng ddu (néu cd)

! Trong trrdmg hgp chdm dirt hoat ddng do chuyén dia Diém djt try s& Vin phang dai dién theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 18 cia Nghj dinh s6 07/2016/ND-CP khong phai ké khai ndi dung nay.
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