	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH THỪA THIÊN HUẾ
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 1214/QĐ-UBND
	Thừa Thiên Huế, ngày 07 tháng 6 năm 2017


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG TRONG LĨNH VỰC CHỨNG THỰC, LĨNH VỰC HỘ TỊCH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CÁC HUYỆN, THỊ XÃ, THÀNH PHỐ

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP ngày 07 tháng 02 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 18/2014/QĐ-UBND ngày 28 tháng 4 năm 2014 của Ủy ban nhân dân tỉnh ban hành quy định công bố, công khai thủ tục hành chính và chế độ báo cáo tình hình, kết quả thực hiện công tác kiểm soát thủ tục hành chính trên địa bàn tỉnh;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp tại Tờ trình số 42/TTr-STP ngày 29 tháng 5 năm 2017,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực chứng thực, lĩnh vực hộ tịch thuộc thẩm quyền giải quyết của Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố.

Điều 2. Sở Tư pháp có trách nhiệm nhập các thủ tục hành chính mới được công bố vào Hệ thống thông tin thủ tục hành chính tỉnh Thừa Thiên Huế theo đúng quy định.

Điều 3. Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố có trách nhiệm niêm yết công khai các thủ tục hành chính này tại trụ sở cơ quan và trên Trang Thông tin điện tử của đơn vị; triển khai thực hiện giải quyết các thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền theo hướng dẫn tại Phụ lục kèm theo Quyết định này.

Điều 4. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. Bãi bỏ Quyết định số 868/QĐ-UBND ngày 26/4/2016 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh và Quyết định số 2010/QĐ-UBND ngày 26/8/2016 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh.

Điều 5. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Tư pháp; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	Nơi nhận:
- Như Điều 5;
- Cục Kiểm soát TTHC (VP Chính phủ) (gửi qua mạng);
- CT, các PCT UBND tỉnh;
- Các cơ quan, đơn vị thuộc UBND tỉnh (qua mạng);
- VPUB: CVP, các PCVP và CV, Cổng Thông tin điện tử tỉnh;
- Lưu: VT, NC.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Đinh Khắc Đính


PHỤ LỤC

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG TRONG CÁC LĨNH VỰC CHỨNG THỰC, LĨNH VỰC HỘ TỊCH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND CẤP HUYỆN
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1214/QĐ-UBND ngày 07 tháng 6 năm 2017 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Thừa Thiên Huế)
PHẦN I.
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG TRONG CÁC LĨNH VỰC CHỨNG THỰC, LĨNH VỰC HỘ TỊCH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND CẤP HUYỆN
	TT
	Tên thủ tục hành chính
	Cơ quan thực hiện

	I
	Lĩnh vực chứng thực
	

	1
	Cấp bản sao từ sổ gốc
	Cơ quan, tổ chức cấp huyện đang quản lý sổ gốc

	2
	Chứng thực bản sao từ bản chính giấy tờ, văn bản do cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của Việt Nam cấp hoặc chứng nhận
	Phòng Tư pháp cấp huyện

	3
	Chứng thực bản sao từ bản chính giấy tờ, văn bản do cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của nước ngoài; cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của Việt Nam liên kết với cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của nước ngoài cấp hoặc chứng nhận
	Phòng Tư pháp cấp huyện

	4
	Chứng thực chữ ký trong các giấy tờ, văn bản
	Phòng Tư pháp cấp huyện

	5
	Chứng thực hợp đồng, giao dịch liên quan đến tài sản là động sản
	Phòng Tư pháp cấp huyện

	6
	Chứng thực việc sửa đổi, bổ sung, hủy bỏ hợp đồng, giao dịch
	Phòng Tư pháp cấp huyện

	7
	Sửa lỗi sai sót trong hợp đồng, giao dịch
	Phòng Tư pháp cấp huyện

	8
	Cấp bản sao có chứng thực từ bản chính hợp đồng, giao dịch đã được chứng thực
	Phòng Tư pháp cấp huyện

	9
	Chứng thực chữ ký người dịch mà người dịch là cộng tác viên dịch thuật của Phòng Tư pháp
	Phòng Tư pháp cấp huyện

	10
	Chứng thực chữ ký người dịch mà người dịch không phải là cộng tác viên dịch thuật của Phòng Tư pháp
	Phòng Tư pháp cấp huyện

	11
	Chứng thực văn bản thỏa thuận phân chia di sản mà di sản là động sản
	Phòng Tư pháp cấp huyện

	12
	Chứng thực văn bản khai nhận di sản mà di sản là động sản
	Phòng Tư pháp cấp huyện

	II
	Lĩnh vực hộ tịch
	

	1
	Đăng ký khai sinh có yếu tố nước ngoài
	UBND cấp huyện

	2
	Đăng ký kết hôn có yếu tố nước ngoài
	UBND cấp huyện

	3
	Đăng ký khai tử có yếu tố nước ngoài
	UBND cấp huyện

	4
	Đăng ký nhận cha, mẹ, con có yếu tố nước ngoài
	UBND cấp huyện

	5
	Đăng ký khai sinh kết hợp đăng ký nhận cha, mẹ, con có yếu tố nước ngoài
	UBND cấp huyện

	6
	Đăng ký giám hộ có yếu tố nước ngoài
	UBND cấp huyện

	7
	Đăng ký chấm dứt giám hộ có yếu tố nước ngoài
	UBND cấp huyện

	8
	Thay đổi, cải chính, bổ sung hộ tịch, xác định lại dân tộc
	UBND cấp huyện

	9
	Ghi vào sổ hộ tịch việc kết hôn của công dân Việt Nam đã được giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài
	UBND cấp huyện

	10
	Ghi vào sổ hộ tịch việc ly hôn, hủy việc kết hôn của công dân Việt Nam đã được giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài
	UBND cấp huyện

	11
	Ghi vào sổ hộ tịch việc hộ tịch khác của công dân Việt Nam đã được giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài (khai sinh; giám hộ; nhận cha, mẹ, con; xác định cha, mẹ, con; nuôi con nuôi; khai tử; thay đổi hộ tịch)
	UBND cấp huyện

	12
	Đăng ký lại khai sinh có yếu tố nước ngoài
	UBND cấp huyện

	13
	Đăng ký khai sinh có yếu tố nước ngoài cho người đã có hồ sơ, giấy tờ cá nhân
	UBND cấp huyện

	14
	Đăng ký lại kết hôn có yếu tố nước ngoài
	UBND cấp huyện

	15
	Đăng ký lại khai tử có yếu tố nước ngoài
	UBND cấp huyện

	16
	Cấp bản sao Trích lục hộ tịch
	UBND cấp huyện


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH THUA THIEN HUE Péc lip - Tr do - Hanh phic
sé: 1R14/QD-UBND Thira Thién Hué, ngiy O7 thing 6 nim 2017
QUYET PINH

V& viéc cong b6 thi tuc hanh chinh dwrgc sira ddi, bé sung
trong linh vyc chirng thwe, finh vire h tich thugc thim quyén giai quyét
cita Uy ban nhan dan cic huyén, thi xa, thanh pho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin ctr Lut T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can cir Nghi dinh s& 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phtt v€ kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND—CP ngay
14 théng 5 nim 2013 ciia Chinh phi sira d5i, bd sung mét s6 dléu cia cac Nghj
dinh lién quan dén kiém soat thit tyc hanh chinh;

Cin cir Thong tu sé 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nim 2014 ciia B$
trudmg B Tu phap huéng dan cong bd, niém yét thii tuc hanh chinh va béo céo
vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém so4t tha tuc hanh chinh;

Cin cir Quyét dinh s 18/2014/QD-UBND ngay 28 thang 4 nim 2014 cua
Uy ban nhan dan tinh ban hanh quy dinh céng b, cong khai tha tuc hanh chinh
va ché d6 béo c4o tinh hinh, két qua thuc hién céng tic kidm soat thit tuc hanh
chinh trén dia ban tinh;

Xét d& nghi ciia Gidm dbc S& Tu phép tai Tor trinh sb 42/TTr-STP ngay
29 thang 5 nim 2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh duoc sua
d6i, bd sung trong linh vy chu'ng thuc, linh virc hé tich thudc thim quyén
giai quyét ciia Uy ban nhan dan cic huygn thj x4, thanh phé.

Pitu 2. So Tu phap c6 trach nhiém nhép cic thu tuc hanh chinh méi
duge cong bd vao Hé théng thong tin tha tuc hanh chinh tinh Thira Thién Hué
theo ding quy dinh.

Pi¢u 3. Uy ban nhén dan c4c huyén, thj x3, thanh phé c6 trach nhiém
niém yét cong khai céc thi tuc hanh chinh nay tai tru s¢ co quan va trén
Trang Thong tin di¢n tir cua don vi; trién khai thuc hién giai quyét cac tha tl,lc
hanh chinh thuéc thim quyén theo huéng din tai Phu luc kém theo Quyét
dinh nay.
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Bleu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Béi bo Quyet
dinh sb 868/QD-UBND ngdy 26/4/2016 ctia Chu tich Uy ban nhén dén tinh va
Quyét dinh s6 2010/QD-UBND ngay 26/8/2016 cuia Chu tich Uy ban nhén din
tinh.

Pieu 5. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm dée S& Tu
phéap; Chu tich Uy ban nhan dén céc huyén, thi x3, thanh phé va céc td chirc,
c4 nhan c6 lién quan chiu tradch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- u iéu 5; . : ” -

- Cyc Kiém soat TTHC (VP Chinh phu) (giri qua ' '~ CHU TICH
mang);

- CT, cic PCT UBND tinh;

- Céc co quan, don vi thuc UBND tinh (qua
mang);
- VPUB: CVP, céc PCVP va CV, Cong Thong
tin dién tir tinh;
- Lvu: VT, NC.







Phu luc

C HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

REYH YUC CHUNG THU'C, LINH V'C HQ TICH THUQC
v 5y N GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

iy K 116 Quyét dinh s6 12H4/QD-UBND ngay 07 thang 6 nam 2017
cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Thira Thién Hué)

PHAN 1. PANH MUC THU TUC HANH CHINH DUQC SUA POI, BO
SUNG TRONG CAC LINH VUC CHUNG THYC, LINH VUC HQ TICH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

TT _ Tén thd tyc hanh chinh Co quan thyre hién
I | Linh vye ching thire
1 o Co quan, té chirc cip
Cép ban sao tir sd gbc huyén dang quéan 1y
| 56 gdc
5 | Chimg thuc ban sao tir ban chinh gidy t&, vin ban do co | Phong Tu phap cip
quan, t& chic c6 thdm quyén ciia Viét Nam cdp hogic huyén
chiimg nhan
3 | Chimg thyc ban sao tir ban chinh gidy td, vin ban do co | Phong Tu phép cap
quan, tb chirc c6 thim quyén ctia nuéc ngoai; co quan, t0 huyén

chitc c6 thim quyén cita Viét Nam lién ket véi co quan, t
chirc ¢ tham quyén ciia nudc ngoai cap hodic chimg nhan

Phong Tu phap cép

4 | Chimg thuc chit ky trong céc gidy to, vin ban huyén

5 | Chimg thyc hop ddng, giao dich lién quan dén tai san 1a| Phong Tu phép cip

dong san huyén
6 | Chimg thuc viéc sira dbi, bd sung, hity bo hop ddng, giao | Phong Tu phap cép
dich huyén
Phong Tu phép cép

7 | Sira 13i sai sét trong hop ddng, giao dich huyén

g | Cép ban sao c6 chimg thuc tir ban chinh hop ddng, giao | Phong Tu phép cép

dich da dugc chimg thuc huyén

9 | Chimg thuc chit ky ngudi dich ma ngudi dich 12 cong tac | Phong Tu phap cép
vién dich thuét ciia Phong Tu phap huyén

10 | Chimg thyre chix ky ngudi dich ma ngudi dich khong phai | Phong Tu phép cap
12 cdng tac vién dich thuét ctia Phong Tu phép huyén

11 | Chimg thyc vin ban thoa thuan phan chia di san ma di | Phong Tu phap cép
san 13 ddng san huyén

12 | Chimg thuc vin ban khai nhan di san ma di san 12 d6ng | Phong Tu phap cdp
san huyén








II | Linh vie hé tich
1 | biang ky khai sinh c6 yéu t§ nuéc ngoai UBND cép huyén
2 | Ping ky két hon ¢6 yéu td nude ngoai UBND cép huyén
3 | Ding ky khai tir c6 yéu td nudc ngoai UBND cép huyén
4 | Pang ky nhén cha, me, con ¢6 yéu t nuée ngoai UBND cép huyén
5 | Pang ky khai sinh két hop ding ky nhén cha, me, con c6| UBND cép huyén
yéu t6 nuéc ngoai
¢ | Pang ky giam ho c6 yéu td nuéc ngoai UBND cép huyén
7 | Dang ky chim dut giam hd cb yéu t6 nuéc ngoai UBND cép huyén
g | Thay ddi, cai chinh, bd sung hd tich, x4c dinh laidan toc | UBND cp huyén
9 | Ghi vao sb ho tlch viéc két hon cia cong dan Vigt Nam | UBND cap huyén
da duoc giai quyét tai co quan c6 thdm quyén clia nudc
ngodi
10 | Ghi vao s hd tich viéc ly hon, huy viée két hén cua cong | UBND cap huyén
dan V1et Nam d4 dugc gidi quyét tai co quan c6 thim
quyén ctia nrdc ngoai
11 | Ghi vao sb ho tich viéc hd tich khéc cia cong dan Viét| UBND cép huyén
Nam da duoc giai quyét tai co quan c6 thim quyén cta
nudc ngoai (khai sinh; giam hd; nhin cha, me, con; Xxédc
dinh cha, me, con; nudi con nuéi; khai tir; thay d6i ho
tich)
12 | Péng ky lai khai sinh c6 yéu té nuéc ngoai UBND c4p huyén
13 Dang ky khai sinh c6 yéu t5 nudce ngoai cho ngudi 3 c6| UBND cép huyén
hd so, gidy t c4 nhan
14 | Dang ky 1ai két hon c6 yéu t& nudc ngoai UBND cép huyén
15 | Dang ky lai khai tir ¢6 yéu t6 mréc ngoai UBND cip huyén
Cép ban sao Trich luc hé tich UBND cép huyén
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PHAN IL
NQI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
TRONG CAC LINH VU'C CHUNG THU'C, LINH VU'C HQ TICH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
TREN PJA BAN TiNH THUA THIEN HUE

1. LINH VUC CHUNG THUC
1. Cp bén sao tir sb gbc
Trinh tw thwe hién:

- Nguorl yéu ciu cap ban sao tir s6 goc pha1 xuét trinh cac gidy t& phuc vu cho
yéu cau cap ban sao tir sé gbc. Truomg hop giri qua dudng buu dién thi phai giri kém
ban sao c6 chimg thyuc theo quy dinh.

- Co quan, t& chirc cin cir vao s gbc dé cép ban sao cho ngudi c6 yéu cau; ni
dung ban sao phai ghi ding ndi dung da ghi trong s0 goc.

- Trong truong hop khéng tim théy sé goc hoic trong sb goc khong co thong
tin vé ndi dung yéu cau cap ban sao thi co quan, td chirc dang luu gilt so goc cb trach
nhiém tra 1&i bing vin ban cho ngudi c6 yéu cau.

- Ngudi c6 yéu cau cap ban sao tir sb goc nhan két qua tai noi nép hd so hoic
qua buru dién (néu nfp qua buu dién).

Cich thirc thue hién: Nop hé so truc tlep tai Trung tdm Hanh chinh cong clp
huyén (noi co quan, t& chitc luru s6 gbc) hodc giri yéu cau qua buu dién.

Thanh phin, s6 luong hd so:

- Trudmg hop nép trire tiép thi xuét trinh ban chinh hodc ban sao c6 chimg thyc
g1ay chimg minh nhan dan hoac hd chiéu con gia tri sir dung d& ngudi tiép nhén hd so
kiém tra,

- Trudmg hop ngucrl yéu ciu cap ban sao tir s6 gbc giri qua buu dién thi pha1
gln kém theo ban sao ¢6 chimg thuc gidy Chimg minh nhan dén hoc hd chiéu con
gié trj sir dung, phong bi ddn tem ghi 3 ho tén, dia chi ngudi nhén cho co quan, td
chirc cdp ban sao.

- Truomg hop nguo'l yéu cdu 12 ngudi dai dién theo phap luét, ngudi dai dién
theo Uy quyén ciia ca nhén, td chirc dugc cap ban chinh; cha, me, con; v, chong,
anh, chi, em ruét; ngudi thira ké khéc clia ngudi dugce cap ban chinh trong trutmg hop
ngudi d6 chét thi phai xudt trinh gidy t& chimg minh quan hé véi ngudi dugc cap ban
chinh.

Thoi han gidi quyét:

Trong ngdy co quan, t chirc t1ep nhén yéu cu hodc trong ngdy lam viéc tlep

theo, néu tlep nhan yéu cau sau 15 gid. Trong trudmg hop yéu cau cép ban sao tir s6
gbc duoc gli qua buu dién thi thoi han dugc thyre hién ngay sau khi co quan, t6 chirc

nhén di ho so hgp 18 theo ddu buu dién.
Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh; C4 nhén, td chirc.








~ Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, td chirc dang quén Iy sb
goc.
Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Ban sao dugc cap tir s goc.
Phi, 1¢ phi: Khong thu.
Tén miu don, mau to khai: Khéng,

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Phai c6 sb géc.
Can cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

_ - Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngiy 16/02/2015 cta Chinh phi: vé cp ban sao
tir s6 goc, chimg thyc ban sao tlr ban chinh, chimg thyrc chit ky va chung thuc hop
dong, giao dich;

- Théng tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B¢ Tai chink quy dinh
muec thu, ngp, qudn Iy va sir dung phi chimg thuc.

Ghi chi: “Phdn chit in nghiéng la ngi dung sira déi, b6 sung, thay thé”







2, Clurng thwe ban sao tll' ban chinh gidy t&, vin ban do co quan t6 chire
¢6 thim quyén ciia Viét Nam cap hojic chirng nhén

Trinh tu thuwe hién:

_ - Ngudi yéu cau chimg thyc phai xuat trinh ban chinh gidy t, vén ban lam co
s¢ d€ chimg thyc ban sao va ban sao can chimg thyec.

- Trudng hop ngudi yéu ciu chimg thuc chi xuét trinh ban chinh thi co quan, t3
chirc tién hanh chyp tir ban chinh d¢ thyc hién chimg thuc, trir trudng hop co quan, tb
chirc khong c6 phuong tién dé chup.

- Ngudi thuc hién chimg thyc kiém tra ban chinh, d6i chiéu véi ban sao, néu
ndi dung ban sao dung voi ban chinh, ban chinh gidy t&, van ban khéng thudc cic
trudmng hp ban chinh gidy &, vin ban khéng dugc diing 13m co s& dé chimg thyc ban
sao thi thyc hién chimg thuc nhur sau:

+ Ghi diy du 16i chimg chimg thuc ban sao tir ban chinh theo mau quy dinh;

.t Ky, ghi rd ho tén, déng diu cila co quan, t& chirc thyc hién chimg thyc va ghi
vao sb chimg thuc.

Déi v6i ban sao ¢ tir 02 (hai) trang trd len thi ghl 101 chimg vao trang cudi,
néu ban sao cé tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai déng dAu giap lai.

MB&i ban sao dugc chimg thuc tir mot ban chinh gidy t&, vin ban hoic nhleu
ban sao dugc chimg thyc tir mGt ban chinh gidy t0, vin ban trong cling mét thoi diém
dugce ghi mét so chimg thuec.

- Ngudi yéu cau chimg thyc nhan két qua tai noi nop hé so.

Cich thirc_thwe hién: Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Trung tm Hanh
chinh cong cap huyén.

Thanh phén, sb | hd so: Ban chinh glay t&, van ban lam co so dé chimg
thuc bin sao va ban sao can chimg thuc. Trudng hop ngudi yéu cau chimg thyc chi
xuét trinh ban chinh thi co quan, t chire tién hanh chup tir ban chinh dé thyc hién
chimg thyec, trir tredng hop co quan, td chirc khong c6 phuong tién dé chup. Ban sao
chyp tir ban chinh dé& thuc hién chimg thyc phai cé diy du cac trang da ghi théng tin
cuia ban chinh.

Thoi han g guyet Trong ngay co quan, td chirc t1ep nhén yeu ciu hojic
trong ngdy 1am vigc tiep theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 giv. Doi voi trudng hop

cung mét lac yéu ciu chimg thyc ban sao tir nhiéu loai ban chinh glay t&, van ban;
ban chinh ¢ nhiéu trang; yéu cdu sb lugng nhleu ban sao; ndi dung giay t&, van ban
phtrc tap khé kiém tra, dbi chiéu ma co quan, tb chirc thyc hién chimg thuc khéng thé
dap ‘mg dugc thoi han quy dinh néu trén thi thoi han chimg thuc dugc kéo dai thém
khong quéd 02 (hai) ngay 1am vi¢c hogc co thé dai hon theo théa thuin bang van ban
v4i nguoi yéu cau chimg thuc. Truong hep tra két qué trong ngay lam viéc tlep theo
hodc phai kéo dai thoi gian theo quy dinh thi nguoi thP nhan ho so phai ¢é phiéu hen
ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chimg thyc.

Doi tuong thue hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan, t churc.








Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

Két qua_thwe hién thi tuc hanh chinh: Ban sao dugc chimg thuc tr ban
chinh.

. Phi: 2.000 d("ing/trang;’ tir trang thir 3 tré 1én thi moi trang thu khong qua 1.000
dong/trang, nhung mirc thu to6i da thu khéng qua 200.000 dong/ban.

Tén miu don, miu to khai: Khéng,

Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Ban chinh gidy t&, vin ban
cin chimg thuc.

Ban chinh gidy t&, vin ban khéng duge ding 1am co s& dé chimg thue ban sao:

- Ban chinh bj tdy x6a, sira chira, thém, bot ndi dung khong hop 16.

- Ban chinh bi hur héng, cii nat, khéng xac dinh duoc ndi dung,

- Ban chinh d6ng dau mat cia co quan, t§ chirc ¢é thim quyén hoac khéng
déng dau mat nhung ghi rd khéng duoc sao chup.

- Ban chinh ¢6 néi dung trai phap luat, dao dirc x4 hoi; tuyén truyén, kich dong
chién tranh, chéng ché d6 xa hdi chu nghia Vit Nam; xuyén tac lich sir clia dén toc
Vigt Nam; xiic pham danh dy, nhén pham, uy tin clia c4 nhén, t§ chirc; vi pham
quyén cong dan.

- Glay t0, viin ban do cé nhén ty 1ap nhung khong c6 x4c nhin va déng déu cua
co quan, td chirc cé thim quyén.

Cin cir phdp ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghl dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phii vé cdp ban sao
tir sb goc ching thyc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg thuc hop
dong, giao dich;

- Théng tur s6 20/2015/TT -BTP ngay 29/12/2015 cua B$ Tu phédp quy dinh chi

tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu cua Ngh1 dinh s0 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ciia Chinh phii vé c4p ban sao tir sb géc, chimg thuc ban sao tir ban chinh,

chimg thuc chir ky va chimg thuc hgp dng, giao dich.

- Théng tw s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua By Tai chinh quy dinh
muc thu, ndp, qudn Iy va si dung phi chimg thue.

Ghi chii: “Phan chit in nghiéng la ni dung sira déi, b6 sung, thay thé”







3. Chu’ng thye ban sao tir bin chinh lay to, van ban do c0' quan, td chire
co tham quyén ciia mm'c ngoai; co quan, to chirc 6 thim quyen cia Viét Nam
lién két véi co quan, t6 chirc c6 tham quyén ciia nwdc ngodi cip hodc chirng

nhan

Trinh twr thwe hién:
- Ngudi yéu cdu chung thye phai xuét trinh ban chinh gidy to, vin ban lam co
s& dé chimg thyre bin sao va béan sao can ching thuc.

- Trudng hop nguoi yéu ciu chimg thye chi xuét trinh ban chinh thi co quan, to
chirc tién hanh chup tir ban chinh dé thyc hién chimg thyec, trir trudmg hep co quan, td
chirc khong ¢6 phuong tién ¢é chup.

- Nguoi thyc hién chung thye kiém tra ban chinh, dbi chiéu voi ban sao, néu
ndi dung ban sao dung VO‘l ban chinh, ban chinh gidy td, vin ban khéng thugc cac
trudng hop ban chinh gidy td, vin ban khéng duge ding lam co s& dé chimg thyc ban
sao thi thyc hién chimg thyc nhu sau:

+ Ghi diy du 16 chimg chimg thuc ban sao tir ban chinh theo m3u quy dinh;
+ Ky, ghi rd ho tén, déng diu cta co quan, td chire thyre hién chung thue va ghi
vao sb chimg thue.

D6i voi ban sao ¢6 tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghl 1&i chimg vao trang cudi,
néu ban sao c6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai dong dau gidp lai.

MGi ban sao dugc chimg thye tir mot ban chinh gidy t&, vin ban hodc nhiéu
ban sao dugc chimg thye tr mot ban chinh gidy t, vin ban trong cling mdt thoi diém
dugc ghi mét so chimg thue.

- Ngudi yéu cau chimg thyc nhan két qua tai noi ndp hé so.

Cich thire thwe hién: Nop hé so va nhén két qua tryc tiép tai Trung tdm Hanh
chinh céng cap huyén.

Thanh ghén, s0 lwgng hd so:

Bén chinh gidy to, vin bin lam co so dé chimg thyc ban sao va ban sao cin
chung thyc. Trudng hop nguoi yéu ciu chimg thuc chi xuét trinh ban chinh thi co
quan, to chrc tién hanh chyp tir ban chinh & thyc hién ching thue, trir truong hop co
quan, td chirc khong c6 phuong tién dé chup. Ban sao chup tir ban chinh dé thyc hién
chung thyc phéi c6 day du céc trang d3 ghi théng tin cta ban chinh.

Th&i han g guyet Trong ngay co quan, td chire tiép nhan yeu cau hogc
trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhdn yéu ciu sau 15 gid. Péi véi truong hop
cung mét lic yéu cu chimg thuc bén sao tir nhiéu loai ban chinh glay td, vin ban;
ban chinh ¢6 nhiéu trang; yéu cdu sb lugng nhleu bén sao; ndi dung gidy td, vin ban
phirc tap khoé kiém tra, d6i chiéu ma co quan, b chirc thuc hién chimg thyuc khéng thé
dap Uung dugc thoi han quy dinh néu trén thi thdi han ching thue duge keo dai thém
khong qué 02 (hai) ngay lam vigc hodc ¢ thé dai hon theo théa thusn bing vén ban
v@i ngudi yéu cau chung thyc. Trudmg hop tra két qua trong ngay lam viéc tlep theo
hodc phai kéo dai thdi gian theo quy dinh thi ngu'(n tlep nhin ho so phai c¢6 phiéu hen
ghi r6 théi gian (gid, ngiy) tra két qua cho ngudi yéu ciu ching thyec.








Doi twong thwe hién thii tuc hinh chinh: C4 nhan, t6 chirc.
Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tv phép.

Két qui thwe hién thi tuc hanh chinh: Ban sao duge chitng thuc tir ban
chinh.

Phi: 2.000 dong/trang, tir trang thir 3 tré 1én thi méi trang thu khéng qua 1.000
ddng/trang, nhung murc thu t§i da thu khéng qua 200.000 ddng/ban.

Tén mau don, miu t& khai: Khong.

Yéu chu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Ban chinh gidy td, vin ban

can chimg thye.
Ban chinh gidy t&, viin ban khéng dugc ding 1am co s& dé chimg thyc ban sao:
- Ban chinh bj tiy x6a, stra chita, thém, bt ndi dung khéng hep 1€.
- Ban chinh bj hur héng, cii nat, khéng x4ac dinh dugc ndi dung.

- Ban chinh déng ddu mét cia co quan, t8 chitc c6 thdm quyén hoic khong
déng dau mét nhung ghi 15 khéng dugc sao chup.

- Ban chinh c6 ndi dung trai phép ludt, dao dirc xa hdi; tuyén truyén, kich dong
chién tranh, chong ché d6 xa hoi chu nghia Viét Nam; xuyén tac lich sir ciia dén tdc
Viét Nam; xiic pham danh dy, nhén phém, uy tin cia c4 nhén, t§ chuc; vi pham
quyén cong dan.

- Béan chinh do co quan, t§ chic cé thim quyén ciia nudc ngoai cp, cong
chimg hodc chimg nhan chua dugc hop phép héa lanh sy theo quy dinh tai Khoan 1
Piéu 20 cua Nghl dinh 23/2015/ND-CP, trir gidy t& tuy than do co quan, tb chue ¢6
thim quyén nudc ngoai cép cho ¢4 nhén nhu ho chiéu, thé cén cude hodc cic gidy t&
khéc nhu thé thudng trd, thé cu tr, gidy phép 14i xe, bang t6t nghiép, chimg chi va
bang diém kém theo bing tét nghiép, chimg chi.

- Glay td, van ban do ¢4 nhén tw 14p nhung khéng c6 xac nhén va dong déu cuia
co quan, tb chirc ¢ thdm quyén.

Cin cir Qhap ly cia thia tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phu vé cip ban sao
tir sb goc chimg thyc ban sao tir ban chinh, chiing thuc chir ky va chimg thuc hop
dong, giao djch;

- Thoéng tu sb 20/2015/TT -BTP ngay 29/12/2015 ciia B6 Tu phap quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu cua Nghi dinh so6 23/2015/ND-CP ngdy
16/02/2015 cua Chinh phi ve cap ban sao tir s6 goc, chimg thuc ban sao tir ban chinh,
chimg thuc chir ky va chirng thuc hop dong, giao dich;

- Théng tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B Tai chinh quy dinh
miuc thu, ngp, quan ly va sur dung phi chung thuc.

Ghi chit: “Phdn chit in nghiéng la ngi dung siea d6i, b6 sung, thay thé”







4. Chimg thlrc chir ky trong cic gidy to, vin ban (4p dung cho ca tru'o'ng
hop ching thlrc diém chi va troeong hop ngwoi yeu chu ching thwe khong thé
ky, khong thé diém chi dwgc)

Trinh twr thuwe hién:
- Ngudi yéu ciu chlmg thyre chit ky/dlem chi/khéng thé ky, khéng thé diém chi
dugc phai xuét trinh cac gidy t& phuc vu viéc chimg thyc chir ky.

- Trong truong hop ngudi yéu cau chung thyuc khéng théng thao tléng Viét thi
phat cé ngudi ph1en dich. Ngudi phién dich 13 ngudi c6 nang lyc hanh vi din sy day
du theo quy dinh cia phép ludt, thong thao tiéng Viét va ngbn ngir ma ngu0'1 yéu cau
chimg thuc sit dung. Nguai phién djch do ngudi yéu cau chimg thyc mdi hodc do co
quan thyc hién chimg thyc chi dinh. Thit lao phién dich do ngudi yéu ciu chimg thyc
tra.

- Ngudoi thye hién chimg thyc kiém tra glay tor yeu cau chimg thyre, néu thay dua
gidy t& theo quy dinh, tai thoi diém chu’ng thyc, nguo'l yéu ciu chimg thyc minh mén,
nhén thirc va lam chi dugc hanh vi cia minh va viéc chimg thuc khong thudc cac
trudng hop khong duge ching thyc chir ky thi yéu ciu ngudi yéu ciu chimg thyc
ky/diém chi trnrdc mit va thyc hién ching thuc nhu sau: .

+ Ghi ddy du 151 chimg chig thyc chit ky theo mAu quy dinh;

+Ky, ghi ro ho tén, déng déu cia co quan, td chirc thue hién chimg thyc va ghi
vao so ching thyc.

Péi voi ban sao c6 tir 02 (hai) trang tré 1én thi ghi 1di chimg vio trang cudi,
néu ban sao c6 tir 02 (hai) t& trér 1én thi phai déng déu giap lai.

- Dbi véi trudng hop chimg thyc chir ky/dlem ch1/khong thé ky, khong thé
diém chi dugc tai bd phén tiép nhan va tra két qua theo co che mét cira, mot ctra lién
thong thi cong churc tiép nhan hd so kidm tra cac gidy to, néu nhan thdy nguoi yéu
cau chimg thuc c6 di diéu kién quy dinh tai Khoan 2 Pidu 24 Nghl dinh so
23/2015/ND-CP thi ¢ nghi ngum yéu cau chimg thyc ky/dim chi vao gidy t& can
chung thuc va chuyen cho ngudi c6 thdm quyén ky chimg thyc.

- Ngudi yéu cdu chimg thuc nhan két qua tai noi ndp hd so.
Céch_thirc thire hién: Nop hd so va nhin két qua tryc tiép tai Trung tam Hanh
chinh cong cap huyén.

Thanh phin hd se:
Ngudi yéu cdu chimg thuc chit ky ciia minh phai xut trinh cac gidy to sau day:
- Bén chinh hofic ban sao ¢6 chimg thyc Gidy chimg minh nhan dan hojc Hj
chiéu con gia tri sir dung.

- Glay to, van ban ma mmh s& ky/dlem chi. Truong hgp chung thuc chir ky
trong gidy t&, van ban bang tiéng nudc ngoal, neu nguo'l thuc hién chung thuc khdng
hidu ré ndi dung ciia giay tg, van ban thi c6 quyén yeu cau ngudi yéu cdu chimg thyc
ndp kém theo ban dich ra tiéng Viét ndi dung cua gidy t&, vin ban d6 (ban dich
khéng cin céng chimg hofic chung thyc chir ky ngudi dich, ngudi yéu céu ching
thuc phai chju trach nhiém v& ndi dung ctia ban dich).








>

Thoi han thwe hién yéu ciu chu‘ng thwre: Trong ngay co quan, tb chirc tlep

nhan yéu cdu hoac trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhén yéu céu sau 15 gio.
Truong hop tra két qua trong ngay lam viéc tlep theo thi nguot t1ep nhan hd so phai
c6 phiéu hen ghi r6 thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chimg thue.

Poi twong thue hién_thd tuc hanh chinh: Cé4 nhan.

Co quan thwre hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

Két qua_thwe hién thi tuc hanh chinh: Giy td, vin ban dugc chimg thyuc
chir ky/diém chi.

Phi: 10.000 ddng/trudmg hop.

Tén miu don, miu t& khai: Khong.

Yéu chu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Trudmg hop khong duge chimg thuc chit ky:

- Tai thoi diém chimg thue, ngudi yéu cdu chitng thuc chir ky khong nhan thirc
va lam chu dugc hanh vi cia minh.

- Ngucn yeu céu chimg thuc chit ky xuét trinh Gidy chimg mmh nhéan dan hoac
Ho chiéu khéng con gid trj sir dung hodc gia mao.

- Gidy td, van ban ma ngudi yéu céu chimg thuc chir ky vao ¢ néi dung quy
dinh tai Khoan 4 Diéu 22 cila Nghj dinh 23/2015/ND-CP.

- Glay to, van ban c6 ndi dung 1a hop déng, giao dich, trir cc trudmg hop quy
dinh tai Piém d Khoan 4 Diéu 24 cia Nghj dinh 23/2015/ND-CP hoic trudng hop

phap luit c6 quy dinh khac.

Can cir phép Iy cita tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé cip ban sao
tir sb goc chimg thyc ban sao tir ban chinh, chiing thuc chit ky va chimg thuc hop
dbng, giao dich;

- Théng tu sb 20/2015/TT- BTP ngay 29/12/2015 cia B§ Tu phdp quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mot sb diéu cua Nghi dinh s& 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cia Chinh phti vé cép ban sao tir sb géc, chimg thuc ban sao tir ban chinh,
chitng thuc chir ky va chimg thyc hop dong, giao dich;

- Théng tu 56 226/2016/TT-BTC ngdy 11/11/2016 ciia BS Tai chinh quy dinh
muec thu, ngp, quan by va st dung phi chimg thuc.

Ghi chii: “Phdn chit in nghiéng 1a ngi dung sira doi, b0 sung, thay thé”
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5. Chirng thyc hgp ddng, giao dich lién quan dén tai san I3 dong san

- Trinh twr thue hién;
- Ngudi yéu cdu chimg thuc ndp 01 bd hé so yéu ciu chimg thuec.

- Ngudi thyc hién chimg thyc kiém tra gié'iy t& trong hd so yéu cau chimg thye,
néu day du tai thoi diém chimg thyc cac bén tham gia hep ddng, giao dich tw nguyén,
minh man va nhén thirc, lam chu duge hanh vi clia minh thi thye hién chimg thyre.

- Cac bén tham gia hop dong, giao d1ch phai ky trudc miit ngudi thyc hién
chimg thyc. Trudmg hop ngudi c6 thim quyen giao két hop ddng cua cdc tb chirc tin
dung, doanh nghlep da ding ky chir ky méu tai co quan thyc hién chimg thyuc thi cé
thé ky trudc vao hqp dong; ngum thyc hién chimg thuc phai d6i chJeu chir ky cua ho
trong hop dong véi chir ky mau t:ruoc khi thyc hién chu'ng thwe, néu nghi ngér chir ky
trong hgp ddng khac véi chit ky miu thi yéu cau ngudi d6 ky truge mat.

- Trudmg hop ngudi yéu ciu chimg thuc khéng ky duge thi phai diém chi; néu
ngudi d6 khong doc duge, khong nghe duge, khong ky khong diém chi dugc thi phai
c6 02 (hai) ngu'o‘l lam chimg, Nguoi lam chimg phai cé du nang luc hanh vi din sy va
khong co quyen lgi ich hogc nghia vy llen quan dén hop dong, glao dich. Ngudi 1am
chimg do ngudi yéu ciu _chimg thyuc bb tri. Trudmg hep ngudi yéu clu chung thye
khong b6 tri duge thi d& nghi co quan thyc hién chimg thuc chi dinh nguoi lam

chimg.

- Nguoi thuc hién chimg thyc ghi 161 chimg tuong ng vdi timg loai hgp dong,
giao dich theo méu quy dinh; ky, ghi rd ho tén, dong déu cia co quan thye hién
chimg thyc va ghi vio sb chimg thyc. D6i vai hop dong, giao djch cé tir 02 (ha1)
trang trd 1€n, thi tung trang phai dugc danh so thir tu, cé chir ky cia ngudi yéu cau
chimg thuc va ngum thue hién chimg thyc; s6 luong trang va loi chung dugc ghi tai
trang cudi clia hop dong, giao dich. Trudmg hop hgp ddng, giao dich c6 tir 02 (hai) &
tr& 18n thi phai déng dau gip lai.

- Trong trudmg hop ngudi yéu cdu chimg thuc khéng thong thao tiéng Viét thi
phai ¢6 ngudi phién dich. Ngudi phién dich la ngui phai c6 ning lyc hanh vi din sy
diy du theo quy dinh clia phép luat, thong thao tleng Viét ma ngucn yéu cdu chimg
thyc sir dung. Ngudi phién dich do ngudi yéu cau chimg thye moi hoéc do co quan
thye hién chiing thuc chi dinh. Thi lao phién djch do ngum yéu cau chimg thyc tra,
Ngudi phJen dich c6 trach nhiém dich day du, chinh xac n¢i dung cua hop dbng, giao
dich, ndi dung 1&i chu-ng cho ngudi yéu ciu chimg thyc va ky vao timg trang hop
ddng vai tu cach la ngudi phién dich.

Ciich thire thue hién: Nop hé so va nhan két qua trye tiép tai Trung tdm Hanh
chinh c6ng cép huyén.

Thanh phén, s6 lirgng hd so:

~ Ngudi yéu cdu chitng thyc ndp 01 (mdt) bd hd so yéu cau chimg thuc, gbm céc
giay to sau day:

- Dy théo hop ddng, giao dich;

- Ban sao Gidy chimg minh nhin din hoic Ho chiéu con gia tri sir dung cia
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ngudi yéu cau chimg thuc (xuét trinh kém béan chinh dé déi chiu);
- Ban sao gidy chimg nhan quyen s& hiru, quyen sir dung hodic ban sao gidy to
thay thé duoc phap luit quy dinh d6i v&i tai sin ma phap ludt quy dinh phai dang ky

quyén s& httu, quyén sir dyng trong trudng hop hop déng, giao dich lién quan dén tai
sén d6 (xuat trinh kém bén chinh dé di chiéu).

Thoi han gidi quyét: Khong qué 02 (hai) ngay lam viéc, k& tir ngay nhan du
hd so yeu cau chimg thuc hofic ¢6 thé kéo dai hon theo théa thuin béng van ban véi

ngudi yéu cau chimg thyc. Trudng hop kéo dai thoi han giai quyet thi nguoi tlep
nhan hé so phai cé phiéu hen ghi 15 thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu
céu chimg thye.

Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t& chirc.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.
Két qui_thwc hién tha tuc hanh chinh: Hop ddng, giao dich duge chimg

Phi: 50.000 dong/hop déng, giao dich.
Tén miu don, miu t khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hinh chinh: Khong.
Cin cir phdp ly ciia tha tuc hanh chinh:
- Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu vé cép ban sao

tir sb goc chimg thyc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thuc hop
dong, giao dich;

- Théng tu s6 20/2015/TT. -BTP ngay 29/12/2015 cla B¢ Tu phéap quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cia Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh phti vé cdp ban sao tur sb gbc, chimg thuc bén sao tir ban chinh,
chimg thye chi ky va chimg thuc hop déng, giao dich;

- Thong tw s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B¢ Tai chinh quy dinh
murc thu, ngp, qudn Iy va sir dung phi chimg thuec.

Ghi chii: “Phén chit in nghiéng ld ni dung sira 36i, bé sung, thay thé”
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6. Chimg thire viéc sira 35i, bd sung, hity bé hgp dong, giao dich

Trinh twr thuc hién:

- Ngudi yéu cu chimg thye xuit trinh gidy t& ty thén con gié trj sir dung dé
ngudi thye hién ching thuc ki€m tra va nép 01 b ho so.

- Viée stra dbi, bd sung, hity b6 hop dong, giao dich di dugc ching thuc chi
dugc thyc hién khi c6 thoa thudn bang vin ban cia cac bén tham gia hgp dong, giao
dich.

- Viéc sira di, bd sung, hity bd hop déng, giao dich dugc thyc hién tai co quan
da chumng thyc hop dong, giao djch.

- Ngudi thyc hign chimg thyc kiém tra giy to trong hd so yéu cau chimg thye,
néu d§y~d1’1 tai thoi diém chimg thye cdc bén tham gia hgp dong, giao dich tir nguyén,
minh mén va nhén thirc, lam cht dwgc hanh vi cia minh thi thye hién chimg thyc.

- Cic bén tham gia hop dbng, giao dich phai ky truéc mat nguoi thuc hién
chimg thyc. Trudng hop ngudi co thim quyén giao ket hop dong cua céc to chirc tin
dung, doanh nghiép d4 ding ky chir ky mau tai co quan thye hién chimg thyc thi c6
thé ky trude vao hgp dong; ngu'bi thuc hién chimg thyc phai doi chiu chit ky cta ho
trong hop dong vdi chir ky mau trudc khi thye hién chimg thye, néu nghi ngt chir ky
trong hgp ddng khac véi chit ky mau thi yéu cau ngudi d6 ky trude mit.

- Truong hop ngudi yéu ciu chimg thyc khéng ky duoc thi phai diém chi; néu
ngudi d6 khéng doc dugc, khong nghe dugc, khong ky, khéng diém chi dugc thi phai
¢6 02 (hai) ngudi lam chimg. Ngudi lam ching phai c6 du néng luc hanh vi dan sy va
khong ¢6 quyén, loi ich hodc nghia vy lién quan dén hop dong, giao dich. Ngudi lam
ching do ngudi yéu cau chimg thyc bd tri. Trudng hop ngudi yéu cau chimg thuc
khéng bb tri dugc thi d& nghj co quan chimg thuc chi dinh ngudi lam chimg.

- Ngudi thyc hién chimg thuc ghi 10i chimg tuong {mg véi timg loai hgp dong,
giao dich theo mau quy dinh; ky, ghi rd ho tén, dong diu cia co quan thuc hién
chimg thyc va ghi vao sb chimg thuc. Déi véi hop dong, giao dich c6 tir 02 (hai)
trang tr&-1én, thi timg trang phai duoc dénh sb thir ty, c6 chir ky clia ngudi yéu cau
chimng thyc va ngudi thyuc hién chimg thyc; sb luong trang va 1di chimg dugc ghi tai
trang cudi ciia hgp ddng, giao dich. Truong hop hep ddng, giao dich ¢ tir 02 (hai) t&
tr& 1én thi phai dong déu giap lai.

- Trong trudng hgp ngudi yéu cau chimg thuc khoéng théng thao tiéng Viét thi
phai c6 ngudi phién dich. Ngudi phién dich 12 ngudi phai c6 ning luc hanh vi dan su
diy da theo quy dinh cua phép luat, thong thao tiéng Viét ma nguoi yéu ciu chimg
thyc st dung. Ngudi phién dich do ngudi yéu ciu chimg thyc moi hodc do co quan
thyc hién chimg thyc chi dinh. Tht lao phién dich do ngudi yéu ciu chimg thyc tra.
Ngudi phién djch ¢ trach nhiém djch day di, chinh x4c ndi dung cuia hop dong, giao
dich, ndi dung 1&i chitng cho ngudi yéu cau chimg thuc va k¥ vao timg trang hop
ddng véi tu cach 12 ngudi phién dich.

- Ngudi yéu ciu chimg thyc nhén két qua tai noi ndp hé so.

Cich thire thwe hién: Nop ho so va nhin két qua trre tiép tai Trung tdm Hanh
chinh cdng cap huyén.
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Thanh phﬁn, s0 luong hd so:

Ngudi yéu ciu chimg thuc nép 01 (mdt) bd hd so yéu chu chimg thuc, gdm céc
gidy t&r sau déy:

- Hop dbng, giao dich di dugc chimg thuc;

- Du thao hop ddng giao dich sira dbi, bd sung, hity bé hop ddng, giao dich da
dugc chimg thyc;

- Trong trudmg hop ndi dung sira d6i, bd sung co lién quan dén tai san thi
ngudi yéu cau chung thuc phai ndp ban sao kém ban chinh dé dbi chidu gidy chung
nhan quyén s¢ hir, quyén sir dung hofic ban sao gidy t& thay the dugc phap ludt quy

dinh dbi véi tai san ma phap luat quy dinh pha1 dang ky quyen s& hitu, quyén sir
dung, trir trudng hgp ngudi 13p di chic dang bj céi chét de doa dén tinh mang.

Thoi han g guxet Trong ngay co quan, t6 chirc tiép nhan yéu cu hodc
trong ngay lam viéc tiép theo néu tlep nhén yéu cdu sau 15 gio. Truong hop tra két

qua trong ngay lam viéc tlep theo thi ngum tlep nhan hé so phai cé phiéu hen ghi 1o
thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho nguoi yéu cau chirg thuc.

Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, td chie. .
Co quan thuc hién tht tuc hanh chinh: Phong Tu phap. |
Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Hop déng, giao dich dugc chung

Phi: 30.000 déng/hop dong, giao dich.

Tén mAu don, miu t& khai: Khong.

Yéu ciu, di¢u kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Viéc sira ddi, bd sung, hity bé hgp dong, giao dich di duogc chimg thuc chi
dugc thyc hién khi c6 thoa thuan bang vin ban cta cac bén tham gia hop ddng, giao
dich.

Can cir ghép Iy cia thi tuc hanh chinh;

- Ngh1 dinh s6 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 cua Chinh phu vé cép ban sao
tir sb goc ching thyc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg thuc hop
dong, giao dich;

- Théng tr s6 20/2015/TT -BTP ngay 29/12/2015 cda B4 Tu phip quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu cua Ngh1 dinh s6 23/2015/ND-CP ngay

16/02/2015 ctia Chinh phu vé cép ban sao tir sb géc, chimg thuc ban sao tir ban chinh,
chimg thuc chir ky va chimg thuc hop déng, giao dich;

- Théng tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B¢ Tai chinh quy dinh
muc thu, ndp, quan ly va sir dung phi ching thuc.

Ghi chii: “Phdn chit in nghiéng I ni dung stra doi, b6 sung, thay thé”
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7. Sira 13i sai s6t trong hgp dong, giao dich
Trinh tw thwe hién:
- Ngudi yéu ciu chimg thuc ndp 01 b hé so.

- Viéc sira 15i sai sot trong khi ghi chép, in hop dbng, giao dich di dugc chimg
thue duge thuc hién theo thda thuan bang vén ban cua cac bén tham gia hgp déng,
giao dich, néu khong lam anh huong dén quyen nghia vu cua cac bén va dugc thyc
hién tai co quan d3 ching thuc hgp dbng, giao dich.

- Nguoi thye hién chung thue gach chén 16i sai s6t cin sira, d6ng ddu ca co
quan thuc hién chimg thyc va ghl vao bén 18 cua hop ddng, giao dich ndi dung da
stra, ho tén, chit ky clia ngudi sira, ngay thing nam stra.

- Ngudi yéu ciu chimg thuc nhin két qua tai noi np hé so.

Cich thire thwre hién: Nop hd so va nhén két qua tryc tiép tai Trung tdm Hanh
chinh céng cép huyén.

Thanh phin, s6 hrong ho so:

~ Nguai yéu ciu chimg thyc ndp 01 (mét) b hé so yéu ciu chimg thwc, gém cdc
gidy to sau day: '

- Bén sao Gidy chimng minh nhén dén hoic H} chiéu con gié trj s dung cua
ngudi yéu ciu chimg thyc (xuat trinh kém ban chinh & dbi chiéu);

- Vin ban théa thuin vé viéc sira 16i sai s6t trong hop dong, giao dich di dugc
chung thue;

- Hop dbng, giao dich d4 dugc chimg thuc;

- Ban sao gidy chimg nhén quyen s¢ hiru, quyen sir dung hodc ban sao gidy to
thay thé duoc phép luét quy dinh d6i vai tai sin ma phép luét quy dinh phéi dang ky

quyen s& hitu, quyén sir dung trong trudng hop hop dbng, giao dich lién quan dén tai
san d6 (xuét trinh kém bén chinh dé d6i chiéu).

Thoi han gia guxet Trong ngay co quan, td chirc tlep nhin yéu ciu hodc
trong ngay lam viéc t1ep theo, néu tiép nhin yéu cau sau 15 gio. Truong hop tra két
qua trong ngay 1am viéc t1ep theo thi ngum t1ep nhin hd so phai c6 phiéu hen ghi 16
thdi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu céu chimg thyc.

i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, td chirc.

Co quan thwe hién thi tuc banh chinh: Phong Tu phap.
Két qué thue hién thii tuc hanh chinh: Hop ddng, giao dich dwgc sira 16i k§
thuat.

Phi: 25.000 déng/hop déng, giao dich.
Tén miu don, miu t& khai: Khong,
Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

Cin cir phap IV ciia thii tuc hanh chinh:
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_ - Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 caa Chinh phti vé cip ban sao ‘
tir s& goc, chimg thyc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thyc hop
dong, giao dich;

~ -Thong tu s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cia B Tu phap quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mdt s6 diéu cia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cia Chinh phu vé cap ban sao tir s6 goc, chimg thuc ban sao tir ban chinh,
chimg thuc chir ky va chimg thuc hop dong, giao dich;
- Thong tu 56 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B Tai chinh quy dinh
mirc thu, ndp, qudn Iy va sir dung phi chimg thye.

Ghi chii: “Phdn chit in nghiéng 1 ngi dung sira déi, b6 sung, thay thé”
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8. Cip ban sao c6 chimg thire tir bin chinh hop déng, giao dich di dwge
chirng thye

Trinh tir thue hién:

- Ngudi yéu céu cép ban sao ¢6 chimg thyc tir ban chinh hop dong, giao dich
phai xuét trinh cac giay t& theo quy dinh.

- Ngudi thyc hién ching thye kiém tra glay t& do ngudi yéu ciu cdp ban sao cb
chimg thyc tir ban chinh hgp déng, giao dich xuét trinh,

- Co quan thyc hién chimg thyc tién hanh chup tir ban chinh hgp dbng, giao
dich dang duoc Iuu trit va thyue hi¢n chimg thuc nhu sau:

+ Ghi diy du 161 chimg chimg thyc chit ky theo mau quy dinh;

K, ghi 16 ho tén, déng dAu cua co quan, t chic thyc hién chimg thyc va ghi
vao so chimg thuec.

Péi véi ban sao ¢d 02 (hai) trang try 1én thi ghi 161 chimg vao trang cubi, néu
ban sao ¢6 tir 02 (hai) to trd 1én thi phai déng diu giap lai.

MB3i ban sao duoc chimg thyc tir mét ban chinh gidy to, vin ban hodc nhiéu
ban sao dugc ching thuc tir mgt ban chinh glay to, vin ban trong cung mét thoi diém
dugce ghi mot s6 chimg thuc.

Ciich thire thwre hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Trung tdm Hanh
chinh cOng cap huyén.

Thanh phin, s6 lwong ho so: Ngudi yéu cau ching thuc xuat trinh ban chinh
hodic ban sao ¢6 chimg thue Gidy chimg minh nhén dén ho3c H) chiéu con gi4 trj sir

dung.

Théi han gia guyet Trong ngdy co quan, té chic tlep nhin yéu ciu hogc
trong ngay lam viéc tlep theo, néu tiep nhin yéu cau sau 15 gio. Truong hop tra két
qua trong ngady lam viéc tlep theo thi nguol tlep nhin hd so phai c6 phieu hen ghi 13
théi gian (gio, ngdy) tra két qua cho ngudi yéu cau ching thuc.

pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, td churc.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Ban sao hop dong, giao dich dugc
chimg thyc.

Phi: 2.000 dong/trang, tir trang tha 3 trd lén thi mdi trang thu 1.000
ddng/trang, nhung muc thu t6i da thu khong qua 200.000 dong/ban.

Tén miu don, miu to khai: Khong.

Yéu cﬁu, diéu kién thwc hién thd tuc hanh chinh: Hop déng, giao dich da
duge chimg thye ¢on dang Iuu trit tai Phong Tu phap.
Can cir phép Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé cap ban sao
tir s6 goc chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thye chir ky va chimg thyuc hop

dong, giao dich;
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- Théng tu s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 ciia B4 Tu phap quy dinh chi
tiét vad huéng din thi hanh mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 23/2015/NP-CP ngay
16/02/2015 cia Chinh phi vé cip ban sao tir s gdc, chimg thyrc ban sao tir ban chinh,
chimg thyc chir ky va chimg thuc hop ddng, giao dich;

- Théng tu 56 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia BS Téi chinh quy dinh
miukc thu, nfp, qudn ly va sir dung phi chimg thuc.

Ghi chii: “Phdn chit in nghiéng la ngi dung svra doi, b sung, thay thé”
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9. Chirng thue chir ky ngudi dich ma ngwdi dich la cfng tic vién djch
thuit cua Phong Tw phap

Trinh tw thwc hién:

- Ngudi yéu cdu chimg thuc chit ky ngudi dich phai xuét trinh céc gidy t& phuc
vu viéc chimng thuc chir ky ngudi dich.

- Ngudi thyc hién chung thye kiém tra glay tor do ngudi yéu cdu chimg thuc
xuét trinh, ndu thdy du glay t& theo quy dinh va gidy to, van ban dugc dich khong

thudc cac trudng hop gidy to, vin ban khong duge dich dé chimg thyc chir ky nguoi
dich thi thirc hién chimg thuc nhur sau:

+ Ghi diy d0 10i chimg chimg thyc chit ky theo mau quy dinh;

_+Ky, ghi rd ho tén, déng diu clia co quan, t§ chirc thye hién ching thyc va ghi
vao so chimg thuec.

Péi voi ban dich gidy t&, vin ban c6 tir 02 (hai) trang tros 1én thi ghi 161 chu'ng
vio trang cudi, néu gidy t&, van ban cé tir 02 (hai) t& trér 18n thi phal dong dau gidp
lai.

Cich thire thuc hién: Nop ho so va nhén két qua truc tiép tai Trung tim Hanh
chinh cdng cap huyén.

Thanh phén ho so:

Ngudi yéu ciu chimg thyc chit ky phai xudt trinh Ban dich va gidy to, vin ban
can djch.

Thoi han thuc hién: Trong ngdy co quan, td chirc tiép nhan yeu ciu hoic
trong ngay lam viéc tlep theo, néu t1ep nhén yéu cau sau 15 gidr hoidc c6 thé kéo dai

hon theo thda thuin bang vin ban voi ngudi yéu ciu chimg thyc. Trudng hop tra ket
qué trong ngay lam viéc tiép theo hoic pha1 kéo dai thoi han giai quyét thi ngum tiép
nhéan ho so phai c6 phiéu hen ghi 5 thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu
cdu chimg thye.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén.

Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

K&t qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy t&, van ban dugc chimg thyc
chit ky nguoi dich.

Phi: 10.000 dong/trudmg hop.

Tén miu dom, miu t& khai: Khong.

Y&u ciu, diu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Gidy td, van ban khong duge dich dé chimg thyc chir ky ngudi dich:

- Gidy 10, viin ban d3 bi tiy x6a, sira chita; thém, b6t ndi dung khong hop 1é.

- Gidy td, van ban bj hur hong, cii nat khong xé4c dinh dwgc ndi dung.

- Gidy td, van ban déng diu mat cla co quan, té chuc c6 thdm quyén hoic
khong dong dau mét nhung ghi rd khong dugc dich.
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- Gidy t&, vdn ban c6 ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Bidu 22 ctia Nghj dinh
23/2015/ND-CP.

- Gidy t&, van ban do co quan, t§ chirc c6 thAm quyén cia nue ngoai cip,
cong chimg hogc chimg nhén chua duge hop phap héa lanh sy theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 20 cua Nghj dinh 23/2015/ND-CP, trux gidy t& tity than do co quan, tb
chire c6 thdm quyén nuéc ngoai cdp cho c4 nhan nhu hd chiéu, the cén cude hojc cac
gifly t& khac nhur thé thudng trd, thé cu try, gidy phép ldi xe, béng tdt nghiép, chimg
chi va bang diém kém theo bing tét nghiép, chimg chi.

Can cir phap Iy cua thia tuc hanh chinh:

- Nghl dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh pht v& c4p ban sao
tir s6 gbc, chimg thyc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thyc hgp
déng, giao dich;

- Théng tu sé 20/2015/TT- BTP ngay 29/12/2015 cua Bo Tu phap quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéun cua Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh phti v& c4p ban sao tir sb goc, chimg thue ban sao tir ban chinh,
chimg thue chit ky va chig thuc hop dong, giao dich;

- Théng tir s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciua B¢ Tai chinh quy dinh -+

muec thu, ndp, quan Iy va st dung phi chimg thue.

Ghi chii: “Phan chit in nghiéng 1a nji dung sira doi, b6 sung, thay thé”
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10. Chimg thwe chir ky nguwdi dich ma nguoi dich khong phai 1a cfng tac
vién djch thuat

Trinh fu thwe hién:

- Ngudi yéu ciu chimg thuc chir ky ngudi dich phai xudt trinh cic gidy t& phuc
vu viéc ching thuc chit ky ngudt dich.

- Ngum thyc hién chung thyc kiém tra glay t0 do ngudi yéu ciu chimg thyc
xudt trinh, néu thay ¢ glay tir theo quy dinh v gidy t&, van ban dugc dich khong

thudc cac trudong hop gidy to, vian ban khdng dugc dich dé chimg thyc chit ky nguoi
djch thi thuc hién chimg thyc nhu sau:

+ Ghi dAy du 161 chimg chimg thuc chit ky theo mau quy dinh;

+ Ky, ghi 0 ho tén, déng dAu cia co quan, td chirc thuc hién chimg thyc va
ghi vao so chimg thyc.

Péi véi ban dich gidly td, vin ban c6 tir 02 (hai) trang tr&s 1én thi ghi 161  chimg
vao trang cudi, néu gidy t&, vin ban c6 tir 02 (hai) to trd 1én thi phai dong dau gisp
lai.

- Péi véi trudng hop chimg thyc chit ky tai bd phén tiép nhan va tra két qua
theo co che mot cira, mot cira lién thong thi cong chirc t1ep nhan hé so kiém tra cic
gidy t, néu nhin thay ngudi yéu cdu chimg thuc c6 di diéu kién theo quy dinh thi de
nghi ngudi yéu cau ching thuc ky vao ban dich va chuyén cho ngudi c6 thim quyén
ky ching thuc.

Céch thire thyre hién: Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Trung tam Hanh
chinh cong cap huyén.

Thanh phin hé se:

Ngudi yéu chu chimg thye phai xut trinh céc gidy t& sau day:

- Ban chinh hojic ban sao ¢6 chimg thuc Gidy chimg minh nhan dan hoic Ho
chiéu con gia tri sir dung;

- Ban chinh hogc ban sao tir s6 goc, ban sao ¢6 ching thuc bing cir nhan ngoai
ngu trd 1én vé thir tiéng nudc ngoai can dich hodc bang tét nghiép dai hoc tré 1én doi
véi thir tiéng nude ngodi can dich; trir trudmg hqp dich nhimg ngdn ngir khong phé
bién ma ngudi dich khong cé bang cir nhin ngoai ngit, bing t6t nghiép dai hoc nhung
thong thao ngdn ngir can dich;

- Ban djch dinh kém gidy t&, vin ban cén dich.

Thoi han thye hién: Trong ngay co quan, t8 chirc tiép nhén yéu ciu hodc
trong ngdy lam viéc tlep theo, néu txep nhin yéu cﬁu sau 15 gi¢r hogic co thé kéo dai
hon theo thoa thuin bang vén ban v6i nguoi yéu cau chimg thye. Trudng hop tra ket
qua trong ngay lam viéc tiép theo hoic pha1 kéo dai thoi han giai quyet thi ngu'm tiép
nhin hd so phai cé phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngdy) tra két qua cho ngudi yéu
ciu chimg thuc.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén.
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Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy t&, van ban dugc chimg thuc
chit ky ngudi dich.

Phi; 10.000 ddng/ trudmg hop.

Tén miu don, miu t& khai: Khong.
Yéu cau, didu kién thirc hién thii tuc hanh chinh:

* Phong Tu phap chi chimg thuc chit ky ngudi dich khéng phai 1a Cong tac
vién khi ngudi d6 ty dich gidy t&, van ban phuc vu muc dich c4 nhan cia ho.

* Gidy to, vin ban khéng duoc dich dé chimg thyc chir ky ngudi dich:
- Gidy &, van bin d bj tdy x6a, stta chita; thém, bt néi dung khéng hop I&.
- Gidy t&, vin ban bj hu hong, cii nét khéng x4c dinh duoc ndi dung.

- Gidy to, van ban déng diu mit cia co quan, t& chitc c6 thdm quyén hoic
khéng déng dau mét nhung ghi rd khéng duoc dich.

- Gidy to, vin ban ¢6 ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Piéu 22 ctia Nghi dinh
23/2015/ND-CP.

- Giy to, vin ban do co quan, t5 chitic ¢ thim quyén clia nudc ngoai cép,
cdng chimg hodc chimg nhén chua dugc hop phép hoa lanh sy theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 20 cua Nghj dinh 23/2015/ND-CP, trir gidy t& ty than do co quan, t&
chirc c6 thdm quyén nuéc ngoai cp cho ca nhan nhu ho chiéu,thé cén cude hoge cic
gidy t& khac nhu thé thudng trd, thé cur try, gidy phép l4i xe, bing t5t nghiép, chimng
chi va bang diém kém theo béng tét nghiép, chimg chi.

Can cit Qhap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cp ban sao
tir sb goc chimg thyc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thyc hop
ddng, giao dich;

- Théng tur s6 20/2015/TT. -BTP ngay 29/12/2015 clia B6 Tu phap quy dinh chi
tiét va huéng dén thi hanh mét s0 didu cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cia Chinh phi vé cip ban sao tir s gbc, chimg thuc ban sao tir ban chinh,
chimg thuc chit ky va chitng thuc hop ddng, giao dich;

- Théng tir s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bg Tai chinh quy dinh
mirc thu, ndp, quan Iy va sir dung phi chimg thuc.

Ghi chi: “Phdn chiF in nghiéng 1a noi dung stra déi, bé sung, thay thé”
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11. Chirng thye van ban théa thuin phian chia di sin ma di sin la djng

Trinh tw thuc hién:

- Ngudi yéu cAu chimg thuc nép 01 b hd so yéu cau chimg thuc

- Nguoi thue hién chimg thuc kiém tra gidy to trong hd so yeu ciu chimg thrc,
néu day du tai thoi didm chimg thuc cac bén tham gia hop ddng, giao dich ty nguyén,
minh man va nhén thirc, lam chi dugce hinh vi cia minh thi thyc hién chimg thye.

- Céc bén tham gia théa thuin phin chia di san phai ky trudc mit ngudi thuc
hién chimg thyc.

- Trudng hop ngudi yéu cu chimg thyuc khong ky dugc thi phai diém chi; néu
ngudi dé khdng doc dugc, khong nghe duge, khong ky, khong diém chi duqc thi phai
co 02 (hal) ngudi lam ching. Nguoi lam chimg phai c6 du néing lyc hanh vi ddn sy va
khong co quyen, lgi ich hogc nghia vy lién quan dén giao dich. Ngudi lam chimg do
nguoi yeu cau chimg thuc b tri. Truong hop nguoi yeu chu chimg thuc khong b trf
dugc thi d& nghi co quan thyc hién chimg thyc chi ngudi lam chimg.

- Nguoi thuc hién chimg thuc ghi loi chung theo miu quy dinh; ky, ghl 10 ho
tén, déng dau cia co quan thyc hién chimg thuc va ghi vao so chimg thuc. D01 voi
vin ban thoa thuén c6 tir 02 (hai) trang trd 1én, thi timg trang phai dugc danh s6 thir
tu, co chif ky clia ngudi yéu cau chimg thyc va ngudi thuc hién ching thuc; s6 lugng
trang va 101 chimg dugc ghi tai trang cudi ciia van ban théa thun. Truong hop van
ban thoa thusn c6 tir 02 (hai) t&r trds 16n thi phai dong déu gip lai.

- Trong trudng hop ngudi yéu ciu chimg thyc khéng thong thao tiéng Viét thi
phai c6 ngudi phién dich. Ngudi phién dich 14 nguéi phai c6 nang luc hanh vidén sy
diy di theo quy dinh cua phip lujt, thong thao tleng Viét ma nguorl yéu ciu chimg
thyc sir dung. Nguoi phién dich do ngudi yéu cau chimg thuc moi hodc do co quan
thuc hién chimg thuc chi dinh. Thu lao phlen dich do nguorl yéu ciu chimg thyc tra.
Nguoi phlen dich c6 trach nhiém dich ddy da, chinh xac néi dung cua vin ban thoéa
thuén, ndi dung 1oi ching cho ngum yéu ciu chimg thuc va ky vao timg trang vin
ban thoa thudn véi tu cach 1a nguoi phién dich.

Cich thire thue hién: Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Trung tim Hanh
chinh cdng cap huyé¢n.

Thanh phin, s6 lrgng hd so:

~ Ngudi yéu chu chimg thyc ndp 01 (mdt) bd hd so yéu chu chimg thuc, gom céc

gidy to sau diy:

- Dur thao van ban thda thuén phén chia di san;

- Ban sao Giy chimg minh nhan dan hoac Ho chiéu con gia tri sir dung cia
ngudi yéu ciu chung thyc (xuét trinh kém ban chinh dé abi chiéu);

- Ban sao gidy chimg nhin quyen s& hitu, quyén sir dung hoic ban sao gidy to
thay thé dugc phép lut quy dinh dbi voi tai san ma phép lugt quy dinh phai dang ky
quyen s& hitu, quyeén sir dung trong trudng hop hop déng, giao dich lién quan dén tai
san dé6 (xuit trinh kém ban chinh d& ddi chiéu).
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Thoi han giai quyét:

Khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén di hd so yéu cau ching
thuc hoiic c6 thé kéo dai hon theo théa thuén bing van ban véi ngudi yéu chu chimg
thuc. Trudng hop kéo dai thdi han g1a1 quyét thi ngum tlep nhén hé so phai ¢6 phiéu
hen ghi rd théi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chimng thuc.

Pbi twong thwre hi€én thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chic.
Co quan thwe hi€n thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.
Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Van ban théa thusn phan chia di sin

dugc chung thyec.
Phi; 50.000 @éng/van ban,
Tén méu don, mAu t& khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hinh chinh: Khoéng.

Cancirp M cua thia tuc hanh chinh;

- Nghl dinh s6 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 cta Chinh phi vé cip ban sao
tir sb gbc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuc hop
déng, giao dich;

- Théng tu s6 20/2015/TT -BTP ngay 29/12/2015 cia B Tu phép quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu cia Ngh1 dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh phy vé cép ban sao tur sb gbe, chimg thyc ban sao tir ban chinh,
chiing thyc chit ky va chimg thuc hop déng, giao dich;

- Théng tw 56 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bg Tai chinh quy dinh
miec thu, ndp, quan ly va sir dung phi chimg thuec.

Ghi chii: “Phan chit in nghiéng 1a nji dung stra ddi, bd sung, thay thé”
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12. Chirng thye van ban khai nhan di sédn ma di san la déng sin

Trinh tur thuwe hién:
- Ngudi yéu cdu chimg thie ngp 01 by hd so yéu cau chimg thyc.

- Ngudi thuce hién chimg thyc kiém tra gidy to trong ho so yeu cau chimg thyc,
néu day d tai thoi didm chimg thuc cdc bén tham gia hop ddng, giao dich tw nguyén,
minh man va nhén thirc, lam chil dugce hanh vi cia minh thi thue hién ching thae.

- C4c bén tham gia khai nhén di san phai ky truéc mit ngudi thyc hién chimg
thuec.

- Trudmg hop ngudi yéu cau chimg thyc khong ky dugc thi phai diém chi; néu
ngudi d6 khong doc dugc, khong nghe dugc, khong ky khong diém chi dugc thi pha1
c6 02 (hai) ngudi lam chimg. Ngudi lam chimg phai c6 di ning lyc hanh vi dan sy va
khong co quyeén, lgi ich hofc nghia vy lién quan dén giao dich. Nguoi lam chimg do
ngudi yéu cau chimg thyc bé tri. Trudng hop ngudi yéu cdu chimg thyc khong bb tri
duoc thi d& nghj co quan thyc hién chimg thyc chi dinh ngudi lam chimg.

- Ngudi thyc hién chimg thue ghi 161 chimg theo mau quy dinh; ky, ghi 15 ho
tén, doéng du ciia co quan thyc hién chimg thuc va ghi vao s6 chimg thyc. Bm véi
viin ban khai nhéan c6 tir 02 (hai) trang tré Ién, thi ttmg trang phai dugc danh s6 thir
tw, c6 chit ky cita nguoi yéu cau chimg thyc va nguoi thyc hién chimg thuc; sb hwong
trang va loi chimg duoc ghi tai trang cudi cia vin ban khai nhin. Truéng hgp vin
ban khai nhén c6 tir 02 (hai) t& tré 1én thi phai dong déu giap lai.

- Trong trudmg hop ngudi yéu ciu chimg thyc khong thong thao tiéng Viét thi
phai c6 ngudi phién dich. Nguoi phién dich 1 ngudi phai c6 nang lyc hanh vi dén su
diy du theo quy dinh cta phép ludt, thong thao tleng Viét ma nguon yéu ciu chimg
thyc st dung. Ngudi phién dich do ngudi yéu céu chimg thyc mdi hoéc do co quan
thuc hién chimg thyc chi dinh.Th lao phlen dich do nguo'l yéu cdu chimg thyc tra.
Ngudi phlen dich c¢6 trach nhiém dich day du, chinh xac ndi dung ciia van ban thoa
thuin, ndi dung 1&i chimg cho ngum yéu cau chimg thuc va ky vao timg trang van
ban khai nhin véi tu cach la nguoi phién dich.

Céch thirc thue hién: N6op hd so va nhén két qua truc tiép tai Trung tim Hanh
chinh cong cap huyén.

Thanh phin, s6 lvong ho so:

~ Ngudi yéu cau chimg thwe ndp 01 (mét) bd hd so yéu cu chimg thwc, gdm cdc

gidy to sau day:

- Dy thdo viin khai nhén di san;

- Ban sao Gidy chimg minh nhén din hoéc H§ chiéu con gia tri sir dung cia
ngudi yéu cu chlmg thyre (xuét trinh kém ban chinh dé dbi chiéu);

- Ban sao gidy chimg nhan quyén s& hiru, quyén sit dung hoic ban sao gidy to
thay thé dugc phap luft quy dinh d6i voi tai san ma phap lujt quy dinh phai ding ky
quyén s¢ hiru, quyen sir dung trong trudng hop véan ban khai nhan di san lién quan
dén tai san d6 (xudt trinh kém ban chinh dé dbi chiéu).
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Thoi han gisi quyét:

Khéng qua 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén du hd so yéu cau chiing
thue hodic ¢6 thé kéo dai hon theo théa thuin bing vin ban vai ngu'm yéu cu chimg
thuc. Truong hop kéo dai thoi han giai quyét thi ngu'ou tlep nhan hd so phai ¢ phiéu
hen ghi rd thoi gian (gi®, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cu chimg thye.

Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, tb chic.
Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh; Phong Tu phap.

Két qu3 thwe hién thi tuc hinh chinh: Vin ban khai nhén di san dugc chimg
thuec.

Phi; 50.000 dong/van ban.
Tén miu don, miu té khai: Khong.

Yéu ciu, didu kién thue hign_thi tuc hanh chinh: Khéng.

Céan cir phép Iy ctia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 ctia Chinh pht vé& cAp ban sao
tir sb goc, ching thyc ban sao tu ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg thuc hop
ddng, giao dich;

- Théng tu sb 20/2015/TT- BTP ngay 29/12/2015 ctia Bo Tu phap quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mét sb diéu cia Nghi dinh sd 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh phti vé cép ban sao tur sb gbc, chimg thyc ban sao tir ban chinh,
chimg thuc chir ky va chimg thuc hop déng, giao dich;

- Thong tw 56 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bg Tai chinh quy dinh
maukc thu, ngp, quan Iy va sir dung phi chimg thuec.

Ghi chii: “Phdn chir in nghiéng Ia ngi dung sira déi, b6 sung, thay thé”
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II. LINH VU'C HQ TICH
1. Ding ky khai sinh c6 yéu t6 nwéc ngoai

Trinh tu thue hig‘n
- Ngudi ¢6 yéu cau dang ky khai sinh  nop hd so ding ky khai sinh tai Trung
tAm Hanh chinh c6ng cip huyén c¢6 thdm quyén.

- Ngudi tiép nhan cé tréch nhlem kiém tra ngay toan b hé so, dbi chleu théng
tin trong Té& khai va tinh hop 18 ctia gidy t& trong hd so do ngudi yéu ciu ndp, xuat
trinh.

- Néu hd so day du, hqp 1&, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong do
gh1 10 ngdy, giv tra két qua; néu hd so chua dy dia, hoan thién thi huéng dan ngudi
ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khéng thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai 13p thanh van ban hudng dan, trong d6 néu ro loai gidy to, ndi
dung c&n b sung, hoan thién, ky, ghi r& ho, chit dém, tén clia ngudi tiép nhan.

- Hb so dang ky khai sinh sau khi d& dugc hu'(mg dan theo quy dinh ma khong
duoc b sung, hoan thién thi nguai t1ep nhan tir chéi tiép nhén hd so. Viéc tir chéi
tlep nhan hd so phai dugc thé hién bang vin ban, trong do ghi r6 1y do tir chéi, nguai
tiép nhan ky, ghi 16 ho, chir 4ém, tén.

- Ngay sau khi tiép nhan hd 50, néu thiy thong tin khai sinh déy di va phis hop,
Phong Tu phép béo cao Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén. Trudng hqp Chu tich
Uy ban nhan dan cép huyén dong y giai quyet thi ky Gidy khai sinh cap cho ngu'm
dugc dang ky khai sinh; cong chirc 1am cong tac hé tich ghi ndi dung khai sinh vao
S6 dang ky khai sinh va cung ngudi di dang ky khai sinh ky tén vao S4. Truong hop
cha, me lra chon qudc tich Viét Nam cho con thi cong chirc 1am cong tic ho tich cap
~ nhét thong tin khai sinh theo hudng dan dé 14y S8 dinh danh c4 nhan (d6i voi cac dia

phuong di tridn khai cAp S6 dinh danh c4 nhan khi dang ky khai sinh),

*Luwuy:

- Truomg hop ngudi yéu cdu ndp gidy to 12 ban sao dugc cép tir sb gbc hogc
ban sao duge chimg thyc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hd so khéng duge yéu clu
Xuét trinh ban chinh; neu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuét trinh ban chinh thi
ngudi tiép nhén hd so kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup
xac nhén v& viéc da dbi chiéu ndi dung gidy t& d6, khéng duge yéu cau ngudi di ding
ky ndp ban sao c6 chimg thye giay to do.

- Truong hop phép luat quy dinh Xuft trinh glay t& khi dang ky h tich, nguoi
tiép nhan cé trach nhiém klem tra gidy to xuét trinh, dm chiéu véi thong tin trong Té
khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu cau ngu'm déng ky h¢ tich ngp
thém ban sao gidy t& d6. Ngudai tiép nhan c6 the chup 01 ban giady to xuét trinh hodc
ghi lai théng tin ciia gidy t& xuét trinh dé luu hé so.

- Gidy t& do co quan c6 thdm quyén ciia nuéc ngoai cdp, cong chimg hoic xac
nhan dé sir dung cho viéc dang ky hd tich tai Viét Nam phai dugc hop phap héa lanh sy,
trr trudng hop duge mi2n theo diéu wéc guoc té ma Viét Nam 13 thanh vién; gidy t&
bing tiéng nurée ngoa1 phai dugce dich ra tieng Viét va cong chimg ban dich hoéc chimg
thue chir ky ngudi dich theo quy dinh cua phap luét.
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- Ngudi tiép nhn 6 trach nhiém tiép nhan ding, 4l hé so dang ky h tich theo
quy dinh clia phap ludt ho tich, khéng duge yéu cau ngudi ding ky hé tich nép thém
giay t& ma phap luat hd tich khong quy dinh phai ndp.

Cach thirc thwe hién:

- Ngudi c6 yéu ciu ding ky khai sinh truc tiép thue hién hoéac uy quyén cho
ngudi khac thyc hién viéc dang ky khai sinh;

- Ngudi thuc hién viéc ding ky khai smh c6 thé ndp hd so truc tiép tai Trung
tdm Hanh chinh cong cip huyén c6 thim quyén hodc giri hd so qua hé théng buu
chinh.

Thanh phin ho so:
* Gidy t& phai xuit trinh:
- Ho chiéu hoic chlrng minh nhin din hoidc thé cin cuorc cong dan hodc cac

gidy t& khac c¢6 dan anh va thong tin c4 nhén do co quan co thdm quyén cip, con gia
trj sir dung dé chimg minh vé nhan than ctia ngudi ¢é yéu cau ding ky khai sinh;

- Gidy t& chimg minh noi cu trii d8 xac dinh thdm quyén ding ky khai sinh,

- Gidy chimg nhan két hon néu cha, me da déng ky két hon.

- Trudng hgp tré em sinh ra ¢ nudc ngoai vé cu tra tai Viét Nam thi Xut trinh
gidy t¥ chimg minh vi¢c tré em nhép canh (ho chiéu, glay to co gia tri dl lai quéc té
¢6 déu xac nhén nhdp canh clia co quan quan ly xuit, nhap canh) va gidy to chimg
minh vigc tré em cu tri tai Viét Nam (vin ban xdc nhén clia co quan cong an ¢6 thim
quyén).

Truong hop gu'l hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao ¢6
chimg thyc cac Gidy t& phai xuét trinh néu trén.

Luru y: Déi véi cong dan Viét Nam, gidy t& chu'ng minh noi cu tra va Gidy
chimg nhén két hon chi xuét trinh trong giai doan Co s¢ dir ligu qubc gia vé dén cur
va Co s¢ dit liéu ho tich dién tir toan quoc chua dugc xdy dung xong va thyc hién
thong nhét trén toan quéc.

* Gidy t& phai ndp:
- T& khai ding ky khai sinh theo mAu.
- Ban chinh Gidy chtmg sinh

Truong hop khong c6 Gidy chimg sinh thi ndp van ban ciia ngudi lam chimg
xac nhdn vé viéc sinh; néu khong c6 vin ban ciia ngudi 1am chimg thi phai cé giay
cam doan vé viéc sinh.

Trudng hop tré em sinh ra tai nuge ngodi thi ndp Glay chung sinh hodc gidy to
khac do co quan c6 thdm quyén nuéc ngoai cap xac nhan ve viéc tré em duge sinh ra
& nudc ngoai va quan hé me - con (néu co)

- Truong hop cha hoac me hoac ca cha, me 1a ngudi nude ngoai thi phai ndp
vén ban thda thuln cua cha, me v& viéc lua chon québc tich cho con. Trudng hop cha,
me chon quéc tich nuée ngoai cho con thi vin ban théa thuén phai c6 xac nhén cia
co quan nha nuéc c6 thdm quyén ciia nuée ma cha me hua chon québc tich cho con.
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- Vin ban Gy quyén theo quy dinh cia phép luit trong trudmg hop ty quyén
thue hién viéc ding ky khai sinh.
S6 hromg hd so: 01 b)

Thoi hgn gidi guxet Ngay trong ngay tiép nhén hé so; truong hop nhén hd SO
sau 15 gio ma khéng gidi quyét duge ngay thi tra két qua trong ngay lam viée tiép

theo.

Pbi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan cé thim quyén guxét dinh:

- Uy ban nhén dén cép huyén noi cu trd clla ngudi cha hofic ngudi me thyc
hién dang ky khai sinh d6i v6i tré em sinh ra & Vigt Nam;

- Uy ban nhan dén cp huyén noi cu tri1 clia tré em thuc hién dang ky khai sinh
ddi v&i tré em sinh ra & nudc ngodi, chua duge ding ky khai sinh vé cu tra tai Vigt
Nam.

Co guan thue hig" thii tuc hanh chinh:

Phong Tu phdp cap huyén thy 1y hd so va tham muu Chu tich Uy ban nhan dan
cip huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hop: Khéng.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh

L& phi:

- 40.000 ddng d6i véi viéc ding ky khai sinh ding han.

- 60.000 déng ddi véi viéc ding ky khai sinh khong ding han.

Mién I¢ phi qho nguoi thuc gia dinh c6 cong véi cach mang; nguoi thugc hf
nghéo; nguoi khuyeét tdt.

Tén mau don, miu to khai: To khai ding ky khai sinh

Yéu clu, didu kién thyue hién thi tuc hanh chinh; Khong

Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét ho tich nam 2014;

. - Nghi dinh s& 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi

tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luét hé tich;

- Thong tur s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cta Bo Tu phdp hudng dan

thi hanh mdt sé diéu cia Ludt h tich va Nghl dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat

hé tich;

- Quyét dinh s6 26/2017/QD-UBND ngay 05/5/2017 cia Uy ban nhan dan tinh
vé quy dinh mirc thu, ngp Ié phi hj tich trén dja ban tinh Thira Thién Hué.

Ghi chii: “Phdn chit in nghiéng 1 ni dung stra déi, b6 sung, thay thé”
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A . - , . . . .
bé nghi co quan diing ky khai sinh cho ngwdi dwéi ddy:
HQ, il A8, 181: ...t seses cetesas e s et ne st ee s e
Ngay, thang, ndm sinh: ........ccccceunrveiireicecrecrsenns ghi bang chif:..........coovreiieicrce
NG SIIRE . e et e
n A K .
Giéi tinh:..........covve.e.. Dan tdeC: .ooverreeeceiis e, Quoctich: ..o
QUE UAN ...ttt e s reas s e sm e s b s s e e et et eee s e s s et st sas e
Ho, chif d@m, t8n cha: ... e
Nim sinh: .....ocooueeneeee. DAntdC: o.ovvvvrvivereceeennnnn. Quéc tich: o
NOT CU T @) ettt s s e eeass s ceeesere s s sas e s s st s on s s eseee e e e
Ho, chir @@m, t&n Mgz ... e
Nim sinh: ...................... Dan tdc: cccreecvvennne v Qudctich: ...,
NOT CU T ®) ettt et et e e res et ae et e s s seeensesse st s s ses s e eess

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i cam ’doan ndi dung dé nghi ding ky khai sinh trén day la ding sy thét, dugc sy thda
thuén nhét tri cia cac bén lién quan theo quy dinh phap luét.

T6i chju hoan toan trach nhiém truée phap luét vé ndi dung cam doan cia minh.

Ngudi yéu ciu
(KY, ghi ré hp, chir dém, tén)
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Chii thich:

() Ghi rd tén co quan ding ky khai sinh

Vi dy: - Uy ban nhén dén phudmg Dién Bién, Ba Dinh, Ha Néi

- Uy ban nhan din quén 1, thanh phé Hb Chi Minh

@ Ghi thdng tin vé gié}{ t thy thiln clia ngudi di ding k), ghi rd s, co quan cép, ngay cap ho chiéu,
chimg minh nhan din hojc giay t& hop 1§ thay the

Vi dy: Chimg minh nhén dén sé 001089123 do Céng an thinh phé Ha Néi cap ngdy 20/10/2014.

®) Ghi theo dja chi ding ky thudmg tri; néu khong ¢ noi ding ky thudmg trii thi ghi theo dja chi ding
k‘y' tam trit; trwdmg hop khdng ¢6 noi dang ky thudng tril va not ding ky tam tri thi ghi theo dja chi dang sinh
song.

“ Trudmg hep sinh tai co s& y té thi ghi 3 tén co sé y té va dia danh hanh chinh

Vi du: - Bénh vién Phy san, Ha NGi

- Tram y té x& Dinh Béng, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.
Trudmg hop sinh ra ngodi co s& y té thi ghi dja danh ciia 03 cép hanh chinh (x4, huyén, tinh), noi sinh

Vi du: xd Dinh Béng, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.
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2. Piing ky két hon c6 yéu td nrée ngoai

Trinh tw thuwc hién:

- Ngudi ¢6 yéu ciu diang ky két hén ndp hd so ding ky két hén tai Trung tdm
Hanh chinh céng cip huyén c6 tham quyen.

- Ngudi tiép nhin c6 trach nhiém kiém tra ngay toan b hé so, doi chiéu théng
tin trong t& khai va tinh hop 1& cta gidy to trong hd so do ngudi yéu ciu ndp, xuat
trinh.

- Néu hé so ddy di, hop 1¢, ngui tiép nhan hé so viét gidy tiép nhan, trong dé
ghi 16 ngay, gi0 tra ket qua; néu ho so chua day di, hoan thién th huong dan ngudi
ndp h6‘ so bd sung, hodn thién theo quy dinh; truong hop khéng thé bo sung, hoan
thién hg“) so ngay thi phai lap thanh vin ban hudng dan, trong d6é néu rd loai gidy t&, ndi
dung can bo sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cia ngudi tiep nhin.

- Ho so dang ky két hén sau khi d& dugc huéng dan theo quy dinh ma khéng
dugc bd sung, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir choi tiép nhan ho so. Viéc; tir choi
tiép nhén hd so phai duoc thé hién bing van ban, trong d6 ghi 1 1y do tir chéi, ngudi
tiép nhén ky, ghi rd ho, chit dém, én, |

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hcA)\ so hop 1€, Phong Tu
phép tien hanh nghién ciry, tham tra ho so va xdc minh (néu thiy cin thiét).

- Néu thay hd so hop 18, cic bén c6 di didu kién ket hon theo quy dinh ctia
Ludt hén nhén va gia dinh, khéng thude truong hop tir chéi dang ky ket hon theo quy
dinh, Phong Tu phdp bdo cao Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén xem xét, quyét
dinh. Trudng hop Chu tich Uy ban nhén din dong y giai quyét thi ky 02 ban chinh
Gidy chirng nhin két hon. .

- Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc, ke tir ngdy Chi tich Uy ban nhan dén cfp
huyén ky Gidy chitng nhan két hén, Phong Tu phép té chic trao Giay ching nhin két
hén cho hai bén nam, nit.

- Khi diing ky két hén ca hai bén nam, nit phai c6 mit tai try s& Uy ban nhan
dan, cong chitc lam cong tac ho tich héi y kién hai bén nam, nit, néu cic bén tu
nguyén ket hon thi ghi viéc ket hon vao 86 déng ky ket hén, cung hai bén nam, nir ky
tén vao SO; hai bén nam, nit cling ky vao Gidy chimg nhén két hén,

Trudng hop mot ‘hoz_ic haj bén nam, nit khéng thé c¢6 mit dé nhin Giéy ching
nhin ket hén thi theo d€ nghj bang vin ban cua ho, Phong Tu phap gia han thoi gian
trao Gidly ching nhén két hén nhung khéng qua 60 ngay, ké tir ngay Chu tich Uy ban
nhén dén cap huyén ky Gidy ching nhan két hon.

Hét 60 ngay ma hai bén nam, nit khéng dén nh4n Gidy chimg nhan két hon thi
Phong Tu phap béao cdo Chi tich Uy ban nhan dén cép huyén hiy Gidy chimg nhan
ket hon d3 ky.

* Luu y:

- Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gie“iy to lé, ban sao c\'iugc cép tir s gbe hogflc
bén sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiep nhén ho so khong dugc yéu cau
xuat trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xuit trinh ban chinh thi
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ngudi tiép nhén hé so kiém tra, d6i chiéu ban chyp v6i ban chinh va ky vao ban chup
x4c nhan vé viéc di dbi chiéu ndi dung gidy to d6, khong dugc yéu ciu nguoi di ding
ky ndp ban sao co6 ching thuc giady to do.

- Trudng hop phép ludt quy dinh Xuét trinh glay to khi dang ky ho tich, nguoi
tiép nhan co trach nhiém klem tra gidy t& xuft trinh, d01 chiéu véi thong tin trong Td
khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng duoc yéu cdu ngudi dang ky hd tich ndp
thém ban sao glay to do Nguoi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy to xuét trinh hoac
ghi lai théng tin ctia gidy to xuét trinh @& luu hd so.

- Gidy t& do co quan c6 thdm quyén ctia nudéc ngodi cép, cong chimg hodic xéc
nhén & sir dung cho v1¢c déng ky hd tich tai Viét Nam phai dugc hop phép hoa lanh sy,
trir truomg hap duoc mién theo diéu uéc guoc t¢ ma Viét Nam 1 thanh vién; gidy to
bang tiéng nuéc ngodi phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg
thuc chif ky ngudi dich theo quy dinh ciia phép lut.

- Ngucn tiép nhan c6 tréch nhiém tiép nhan ding, du hé so dang ky ho tich theo
qu dinh ctia phép ludt h tich, khéng duge yéu cau ngusi ding ky ho tich ngp thém
gidy t& ma phap ludt h tich khong quy dinh phai ndp.

Ciéch thirc thue hién:

Ngudi yéu cau ding ky két hon tryc tiép ndp ho so tai Trung tdm Hanh chinh
cong caP huye;n c6 thim quyen (bén nam hodc bén nir c6 thé tryc tiép ndp hé so ma
khéng can c6 van ban uy quyén ciia bén con lai).

Thanh phin hd so:
* Gidly to phai xuit trinh:
- Hp chiéu hojic chimg minh nhin din hodc thé can cudc cong dén hogc cac

gidy to khéc c6 dan anh va thong tin c4 nhan do co quan cé thAm quyén clp, con gia
tri sir dung dé chimg minh vé nhén thén cia cong din Viét Nam.

- Glay t& chimg minh noi cu tri d& x4c dinh thim quyén trong giai doan Co so
dir liéu quoc gia vé dén cu va Co sd dit liéu h9 tich dién tir toan quoc chua dugc xay
dung xong va thyc hién théng nhét trén toan quoc (giai doan chuyén tiép).

* Gidy to phai np:

- To khai dang ky két hon theo miu, c6 du théng tin clia hai bén nam, nit. Hai
bén nam, nit c6 thé khai chung vao mét To khai dang ky két hon;

- Gidy xéac nhan ciia té chirc y té c6 tham quyen cua Viét Nam hodc nudc ngoai
x4c nhan cac bén két hén khdng mic bénh tAm than hodc bénh khac ma khéng c6 kha
nang nhén thirc, [am chi dugc hanh vi clia minh;

- Glay t& chimg minh tinh trang hén nhan cta nguoi nude ngodi do co quan co
thim quyén nudc ngoai cdp con gia tri sir dung, x4c nhan hién tai ngudi d6 khong c6
vg hodc khong ¢ chong, trudng hgp nudc ngoai khéng cAp x4c nhan tinh trang hén
nhan thi thay bé’tng gidy t& do co quan c6 thim quyén nudc ngoai xdc nhan ngudi dé
c6 du diéu kién két hon theo phap luit nude dé.
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Gi4 tri sir dung ciia gidy to chimg minh tinh trang hdn nhén cia nguai nudce
ngoai dugc x4c dinh theo thoi han ghi trén giay to d6. Truong hop gidy t& chimg
minh tinh trang hon nhén khéng ghi théi han sir dung thi gidy to nay va giay xac nhan
cuia td chirc y t€ c6 gid trj trong thoi han 06 thang, ké tir ngay cap.

- Nguoi nude ngodi, cong dan Vigt Nam dinh cu & nudce ngoai phai ndp ban
sao h§ chiéw/giay t& c6 gid trj thay hé chiéu hodc xuat trinh ban chinh h$ chiéu/giay
td c6 gid tri thay hé chieu trong trudng hop truc tiép ndp ho so.

- Gidly x4c nhan tinh trang hén nhan clia céng dan Viét Nam cu trit trong nudc
(trong giai doan chuyén tiep).

, X Ngoai gify to ndu trén, tiy timg trudng hop, bén nam, bén nir phai nép hoic
xuat trinh giay t& tuong (ng sau day:

, - Cong dan Viét Nam da ly hon hojc hiy viéc két hén tai co quan c6 thim
quyén cia nudc ngoai phai ndp ban sao trich luc hd tich vé viéc da ghi vao sb viéc ly
hén hogc hiy viéc ket hon tréi phap luat (Trich luc ghi chi ly hén);

- Cong dan Viét Nam 14 cdng chirc, vién chic hoidc dang phuc vu trong Iuc
luong vii trang phai ndp vian ban ciia co quan, don vi quan ly xac nhan viéc két hon
voi ngudi nude ngoai khdng trai véi quy dinh cia nganh do; '

- Trudmg hop ngudi yéu cau ding ky két hén dang cong tic, hoc tap, lao dong
co thoi han & nude ngodi thi phai ndp Gidy xac nhén tinh trang hén nhén do Co quan
dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sy ctia Viét Nam & nude ngoai cap.

Sé lrong hd so: 01 b

Thoi han gisi quyét: 15 ngay lam viée

Dbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan cé thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dan cap huyén noi cu tri cia cong dan Viét Nam thyc hién ding
ky ket hén giita cong dan Vigt Nam véi ngudi nude ngoai; giita cong dan Viét Nam
cu tri ¢ trong nudce vai cdng dan Viét Nam dinh cu & nude ngoai; giita cong dén Viét
Nam dinh cur & nude ngoai v6i nhau; giita cong dan Viét Nam dong thoi cé quéc tich
nudc ngoai véi cong dan Viét Nam ho#ic véi ngudi nudce ngoai.

- Truong hop ngudi nudce ngoai cur trii tai Viét Nam cé yéu cau ding ky két
hén thi Uy ban nhin dan cap huyén noi cu tra ctia mét trong hai bén thuc hién dang
ky ket hon.

Cg guan thue hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phép cé"}p huyén thy ly hé so va tham muu Chi tich Uy ban nhan dan
cap huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hop: Khéng,

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhin két hon

Lé phi: 7.200.000 déng.

Mién 18 phi cho ngudi thudc gia dinh c6 céng véi cach mang; ngudi thude ho
ngheo; nguoi khuyeét tit.
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Tén miu don, miu t¥ khai: To khai ding ky két hén
Yéu ciu, diéu kién thwre hién thii tuc hanh chinh;
- Nam tir d 20 tudi tr& 1én, nir tir dii 18 tudi trd 1én;
- Viéc két hén do nam va nir tw nguyén quyét dinh;

- Céc bén khong bi mat ning luc hanh vi din su;

- Viéc két hon khong thugc mot trong cac truong hop cdm két hon theo quy
dinh tai cic didm a, b, ¢ va d khoan 2 Diéu 5 clia Luit Hén nhan va gia dinh, gbm:

+ Két hén gia tao;

+ Tao hén, cudng ép két hon, lira dbi két hon, can tré két hén;

+ Ngudi dang co vg, ¢b chong ma két hon véi ngudi khac hodc chua ¢ v,
chura c6 chong ma két hon véi ngudi dang co chéng, cb vo,

+ Két hén giita nhu'ng ngudi cing dong mau vé truc hé; gii":a nht"mg nguoi co
ho trong pham vi ba doi; gifra cha, me nudi voi con nudi; giira ngudi dd timg 1a cha,
me nudi véi con nudi, cha chéng véi con diu, me vg véi con ré, cha dugng véi con
riéng ctia v, me ké voi con riéng clia chong

* Nha nudc khong thira nhan hon nhin gita nhitng ngudi ciing giéi tinh.

Ciin cir phdp 1y ciia thii tuc hanh chinh:

- Luét hén nhan va gia dinh ndm 2014;

- Luat h tich nam 2014,

- Nghi dinh s& 123/2015/ND-CP ngiy 15/11/2015 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat hd tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua BQ Tu phap huéng din
thi hanh mét sé didu ciia Luit ho tich va Nghl dinh s& 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luét

hé tich;
- Quyét dinh s6 26/2017/QD-UBND ngay 05/5/2017 cia Uy ban nhdn dén tinh
vé quy dinh mizc thu, ndp I¢ phi hd tich trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

Ghi chii: “Phdn chit in nghiéng 1a ni dung stra doi, b6 sung, thay thé”
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap — Ty do — Hanh phic

) TO KHAI PANG KY KET HON @

Thong tin Bén nir Bén nam
Ho, chit dém, tén

Ngay, thang, nim sinh

Dén toc

Quéc tich

{Noicutra®

Gidy to tiy than®

Két hén lan thir may

Ching t6i cam doan nhiing 101 khai trén déy 13 dang su that, viéc két hén cia ching t6i 1a
t nguyén, khéng vi pham quy dinh cta Luét hon nhan va gia dinh Viét Nam.
Chung t6i chju hoan toan trdch nhiém truéce phap lujt vé cam doan ciia minh.

Pé nghi Quy co quan dang ky
s NEAY v thang ............
nam..............
Bén nir Bén nam
(Ky, ghi 16 ho, chit dém, tén) (Ky, ghi rd ho, chir dém,
tén)
Chithich: e

(1), (2) Trudmg hop lam thui tuc dang ky két hon c6 yéu t& nude ngoai, thi phai dan anh cua hai bén nam, ni¥.
(3) Ghi rd tén co quan ding ky két hon.

(4) Ghi theo noi déng ky thudmg trii, néu khong c6 noi dang ky thuomg tri thi ghi theo noi dang ky tam tni;
trudmg hop khong co nol ding ky thudmg trii va noi ding ky tam tri thi ghi theo noi dang sinh song.

(5) Ghi thong tin vé gidy tor tuy than nhu: ho chiéu, chimg minh nhan dan hoiic gidy t& hop 18 thay thé (vi
dy: Chimg minh nhén din s6 001089123 do Céng an thanh phd Ha Néi cip ngay 20/10/1982).
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3. Piing ky khai tir c6 yéu t0 nwéc ngodi
Trinh tw thuwe hig“n' |

- Ngudi ¢ yéu cdu ding ky khai tir ngp hd so dang ky khai tir tai Trung tam
Hanh chinh céng cép huyén c6 thim quyén,

- Nguori tiép nhan cé trach nhi¢m kiém tra ngay toan b hé so, d01 chiéu thong
tin trong T& khai va tinh hop 1& ciia gidy t& trong hd so do ngudi yéu cau ndp, xuét
trinh.

- Néu ho so day du, hop 1€, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong do
ghi 13 ngay, gio tra két qué; néu ho so chua diy dit, hoan thién thi huéng din nguoi
ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bd sung, hoan
thién ho S0 ngay thi phai l4p thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu 13 loai gidy tdy, ndi
dung can bd sung, hoan thién, ky, ghird he, chit dém, tén ciia ngudi tiép nhan.

- H so dang ky khai tir sau khi dé dugc huéng din theo quy dinh ma khoéng
dugc bo sung diy du, hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chéi tiép nhan ho so. Viée tr
chéi tlep nhén hé so phéi dugc thé hién bing vin ban, trong d6 ghi rd ly do tir chéi,
ngudi tiép nhén ky, gh1 1o ho, chit dém, tén.

- Ngay sau khi tiép nhan hd 50, néu thiy thong tin khai tir ddy dit va phit hop,
Phong Tu phap bdo cdo Ch tich Uy ban nhan dan cap huyén. Truéng hop Chu tich
Uy ban nhén dan cép huyén dong y giai quyét thi ky Trich luc khai tir cap cho ngum
c6 yéu clu; cong chirc 1am cong tac hd tich ghi vao S6 dang ky khai tir va cling ngudi
di diang ky khai tir ky vao S4.

- Sau khi ding ky khai tit, Phong Tu phép bao céo Chu tich Uy ban nhan dén
cap huyén c6 véan ban thong bao, kém theo Trlch luc khai tir (ban sao) cho Bo Ngoai
giao dé théng béo cho co quan ¢ thdm quyén clia nuéc ma ngudi chét 13 cong dan.

* Luu ¥:

- Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao dugc cép tir s6 goc hogc
ban sao duge chimg thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hd so khong dugc yéu ciu
Xuat trinh ban chinh; neu nguoi yéu cau chi ngp ban chup va xuit trinh ban chinh thi
ngucl tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu ban chyp v6i ban chinh va ky vao ban chup
xAc nhén vé viéc da d6i chiéu nqn dung gidy t& do, khong dugc yéu cau ngudi di ding
ky ndp ban sao c6 chimg thyc gidy to d6.

- Trucmg hop phép luft quy dinh xuft trinh glay to khi dang ky h¢ tich, nguoi
tiép nhén c6 trach nhiém k1em tra gjdy t& xuit trinh, dm chiéu véi thong tin trong T&
khai va tra lai cho ngudi Xuét trinh, khéng dugc yéu cau ngudi dang ky ho tich nép
thém ban sao glay t& d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban giay t& xuét trinh hodc
ghi lai théng tin cla gidy t& xuét trinh dé Iuu hd so.

- Gidy t& do co quan c6 thim quyén clia nudc ngoai cép, cong chimg ho3c xac
nhén @ sir dung cho v1<pc ding ky ho tich tai Vi¢t Nam phai dugc hgp phap hoa lanh sy,
trir trudmg hop duge mién theo didu uéc guoc t& ma Viét Nam 14 thanh vién; gidy to
bing tiéng nudc ngoa.l phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich ho#c chimg
thue chir ky nguoi dich theo quy dinh cia phap lujt.
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- Ngu'm tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan dang, da hé so ding ky h tich theo
quy dinh cta phap luit ho tich, khong dugc yéu cau nguoi déang ky hd tich ndp thém
giay t ma phap luét hé tich khéng quy dinh phai ndp.

Cach thirc thue hién:

- Ngudi c6 yéu chu ding ky khai tir tryc tiép thuc hién hoic Gy quyén cho
nguoi khac thyce hién viéc ding ky khai tir,

- Nguoi thyc hién viéc ding ky khai tir c6 thé ndp hé so truc t;ép tai Trung tam
Hanh chinh c6ng cap huyén c6 tham quyén hoic giri ho so qua hé thong buu chinh.

Thinh phin hd se:
* Gidy to phai xuét trinh:
- Ho chiéu hojc chimg minh nhin dan hojc thé ciin cudc con dan hodc cac

gidy to khac c6 dan anh va théng tin cd nhin do co quan co thdm quyen cép, con gia
tri sir dung dé chimg minh vé& nhén than cia ngum c6 yéu cau diing ky khai tir;

- Glay t chung minh noi cu tri cu01 cung cua nguoi chét dé x4c dinh thdm
quyen (trong giai doan Co sé dif li¢u quéc gla vé dan cu va Co so dir liéu ho tich dién
tir toan quoc chua duge xdy dung xong va thyc hién théng nhit trén toan quoc)
truong hop khong xéac dinh duge noi cu tri cudi cliing cia ngum chét thi xuét trinh
giay to ching minh noi nguoi dé chét hodic noi phat hién thi thé cia ngudi chét.

Truong hop gui hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao c6
chirng thuc cac G1ay t& phai xuét trinh néu trén.

* Gidy t& phai np:

- T khai dang ky khai tir theo mau;

- Gidy béo tir hosic giéy tor thay thé Gidy béo tir do co quan c6 thim quyén cép

- Vin ban ay quyén theo quy dinh cua phap luat trong truong hop uy quyén
thuc hién viéc dang ky khai tir. Trudng hop ngum dugc uy quyén la & ong, ba, cha, me,
con, vg, chdng, anh, chi, em rudt cia ngudi uy quyen thi van ban dy quyén khong
phai cong chimg, chimg thyc, nhung phai c6 giay t& chimg minh méi quan hé véi
nguoi Gy quyén.

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hé so, trudng hop nhén hd 50
sau 15 gi¢ ma khong glan quyét dugc ngay thi tra ket qua trong ngay lam viée tiép
theo. Truong hop cin xac minh thi thdi han giai quyét khéng qua 03 ngay lam viéc.

Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan cé thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dan cép huyén noi cu tr cubi cling cta ngudi chét thuc hién
viéc dang ky khai tir cho nguoi nude ngoai hodc cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai chét tai Viét Nam;

- Uy ban nhan din cdp huyén noi ngudi d6 chét hojc noi phat hién thi thé
nguoi chet thyc hién viéc ding ky khai tir trong trudng hop khong xéc dinh dugc noi
cutri cudi cling ctia ngudi chét.
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Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
Phong Tu phap cap huyén thu 1y hé so va tham muu Chi tich Uy ban nhan déan
cip huyén xem xét, quyét dinh.

Co gquan phdi hop: Khong.
Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Trich luc khai tir.

A

L¢ phi:

- 30.000 ddng déi véi viée déng ky khai tir diing han.

- 60.000 dong doi véi vige dding ky khai tic khdng ding han.

Mién I¢ phi c:ho nguoi thudc gia dinh c6 cong véi cdch mang; nguoi thugce ho
nghéo,; ngudi khuyet tat.

Tén mAu don, miu t& khai: To khai ding ky Khai tir

Cian cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh;

- Lujt hé tich nim 2014; .

- Nghj dinh sb 123/2015/ND-CP ngy 15/11/2015 ciia Chinh pht quy dinh chi

tiét mot so6 diéu va bién phap thi hanh Ludt hd tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 coa By Tu phap hudng dén

thi hanh mdt sé didu ctia Luét ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh phit quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Lujt

h tich;
- Quyét dinh 50 i 26/2017/0D-UBND ngay 05/5/2017 cua Uy ban nhdn ddn tinh
vé quy dinh mikc thu, ngp I¢ phi h¢ tich trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

f‘”

Ghi chii: “Phdn chit in nghiéng 1a ngi dung stra déi, bé sung, thay thé
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phic
TO KHAI DANG KY KHAI TU
Kinh Uz () oottt st es s e sen e saesenes

Ho, chit 38m, t8N DEWHT YU CAUL .....ccocoooeo e recnssecesmssessessesesss sttt smressen
INOT CU T @ e asees e sseresssses s ss s s 22t s s s s e et et s rmosesneneen
GHAY 10 EUY TRANP) e ee e see ettt e seereeers s et
QUAR & VOT NZUT QF CHEL: ... e ees e sess s ssss e
Dé nghj co quan ddng ky khai tir cho ngudi c6 tén duéi day:
HOQ, Chil A€M, T8N oo mereeesecersnsenescersecsemareeseeens Gidi tinh: ...
Ngay, thang, NAM SINN: ..o i sisssssiess s sessress s sessssssressesseseeses
DAN GC: oo seeserser e eeveerer e aere e QUABC TN oo
Noi cur tri cudi cing: @ ... eteve s e m e s s et st o et e s
GHAY 10 TLY THANT @) oo ee s st sttt et es ettt e e
D3 chét va0 19¢: ..o g oo phit, ngay ... thang .......... DAM oo
(0 T S
NEUYEN NNAN CHEL ..o sresrsss s sresreeese s et et semes e
S Gidy bdo tir/ Gidy t& thay thé Gidy bao tir: @ .. 1S S

........................................................................................................ clp ngay ... thing ... nAM ..........

Tbi cam doan nhiing néi dung khai trén day la dang sy thét va chju trach nhi¢m trude phép
lujt vé cam doan ctia minh.

Lam taic e, ngay ... thang ... nam ...
Ngurdi yéu chu

(Ky, ghi ré ho, chir dém, tén)

Chi thich:

D Ghi rd tén co quan thire hién dang ky khai tir.

@ Ghi theo dia chi ding ky thudng trii; néu khong c6 noi ding ky thudng tri thi ghi theo dja chi dang ky
tam trd; tnromg hop khong c6 noi ding ky thuém‘g trii va noi déng ky tam trt thi ghi theo noi dang sinh séng.
®) Ghi thdng tin vé gidy t& thy than nhu: hé chiéu, chimg minh nhan dan hoiic giéy to hop 1€ thay thé (vi du:
Chimg minh nhan din s6 001089123 do Cong an thanh phd Ha Noi cép ngay 20/10/2004).

@ Néu ghi theo Gidy béo tir, thi gach cum tir “Gidy tir thay Giy béo tir”; néu ghi theo s6 Gidy t&r thay Gidy
béo tir thi ghi rd tén, sd gifly to va gach cum tir “Giay bao tir”.
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4. Piing ky nhén cha, me, con ¢6 yéu té nréc ngoai

Trinh tuw thue hig‘n-
- Ngu'm ¢6 yéu cu ding ky nhédn cha, me, con ndp hd so tai Trung tdim Hanh
chinh céng cép huyén c6 thim quyeén.

- Ngum tiép nh@n ¢4 trach nhiém klem tra ngay toan bo hé so, x4c dinh tinh hop
1€ cta glay tor trong hd so do nguai yéu ciu ndp, xuat trinh; d4i chiéu théng tin trong
Tér khai véi gidy to trong hé so.

- Néu hd so day da, hop 1€, ngudi tiép nhin hd so viét gidy tiép nhin, trong d6
ghl 13 ngay, giv tra két qua; néu hd so chua diy di, hoan thién thi huong din nguoi
nop ho so bb sung, hoan thién theo quy dinh; truomg hop khong thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai 1gp thanh vin ban hudng dén, trong d6 néu 13 loai gidy td, noi
dung cin bb sung, hoan thién, ky, ghi 18 ho, chit d&m, tén ctia nguoi tiép nhan.

- Ho so dang ky nhin cha, me, con sau khi d3 dugc hudng dan theo quy dinh
ma khdng duoc b6 sung day du, hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chi tiép nhan hd so.
Viéc tir chdi tlep nhén hd so phéi duge thé hién bing vin ban, trong do6 ghi rd 1y do tir
chéi, ngudi tlep nhén ky, ghi o ho, chir dém, tén.

- Trong théi han 15 ngay, k& tir ngay nhan da hd so hop 1§, _cong churc Jam cong
tac hd tich xac minh, niém yet viéc nhin cha, me, con tai try s& Uy ban nhin dan cép
huyq:n trong thoi gian 07 ngay lién tuc, ddng thoi giri van ban dé nghj Uy ban nhén dan
cap x3 noi thuong tri ctia ngudi duge nhén 1a cha, me, con niém yét trong théi gian 07
ngay lién tyc tai try s& Uy ban nhin dan cép x4.

- Néu thiy viéc nhfn cha, me, con 1 diing va khong c6 tranh chép, Phong Tu
phap bio céo Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén. Truong hop Chu tich Uy ban
nhan dan dong v giai quyét thi ky Trich lyc ding ky nhin cha, me, con cép cho nguoi
c6 yéu céu.

- Khi dang ky nhén cha, me, con cac bén phai ¢6 mit, cong chirc 1am cdng tac
ho tich ghi vao S6 dang ky nhin cha, me, con, cling c4c bén ky vao S4.

*Luuy:

- Trudng hgp ngudi yéu cdu ndp gidy t&r 12 ban sao dugc cép tir s6 goc ho@c
ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so khong dugc yéu cau
xuft trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xuét trinh ban chinh thi
ngucn tiép nhgn hé so kiém tra, déi chiéu ban chup voi ban chinh va ky véo ban chup
xéc nhin vé viéc da ddi chiéu nfi dung gidy t& d6, khong dugc yéu cau nguoi di ding
ky nop ban sao c6 chirng thuc giay t& d6.

- Truo‘ng hop phap ludt quy dinh Xuét trinh glay t& khi dang ky ho tich, nguoi
tiép nhan c6 trach nhiém klem tra gidy t& xuét trinh, doz chiéu véi thong tin trong Td
khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu céu ngum ding ky hg tich nop
thém ban sao gidy t& do. Ngudi tiép nhan cé the chup 01 ban gidy t& xut trinh hodc
ghi lai thong tin ctia gidy t& Xuét trinh dé Iuu hé so.

- Gidy t& do co quan c6 thim quyén ciia nudc ngodi cap, cong chitng hodc xac
nhin dé sir dung cho viéc ding ky h tich tai Viét Nam phai dugc hgp phép hda 1anh sy,
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trir trudmg hop dugc mién theo didu uéc qudc t& ma Viét Nam 14 thanh vién; gidy to
bing tiéng nude ngodi phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hoic chimg
thyre chit ky nguoi dich theo quy dinh cia phap luit.

- Ngudi tiép nhén c6 trich nhiém tiép nhan ding, du hé so dang ky h tich theo
quy dinh cta phap ludt h¢ tich, khéng duge yéu cau nguoi déng ky hé tich ngp thém
giay t0 ma phap luat h tich khong quy dinh phai ndp.

Cach thire thue hién:

Ngudi c6 yéu cau dang ky nhén cha, me, con (mdt hogc hai bén) tryrc tiép nop
hd so tai Trung tAm Hanh chinh cong cap huyén c6 thim quyén.

Thanh phén hd so:
* Gidy t& phai xuét trinh:
- Hé chiéu hoic chu'ng minh nhén din hofc thé cin cuéc cong dan hodc cac

g1ay t& khéc ¢6 dédn anh va thong tin ¢4 nhén do co quan c6 thdm quyén cip, con gia
tri sit dung dé chimg minh v& nhan thén cia cong dan Viét Nam.

- Glay to chimg minh noi cu tri dé xéc dinh thAm quyen dang ky nhan cha, me
con (trong giai doan Co s& dir ligu qudc gia vé dan cu va-Co s& dir liéu hd tich dién tir
toan quéc chua duge xdy dung xong va thyrc hién théng nhit trén toan qudc).

* Gidy to phai ndp:

- T& khai ding ky nhén cha, me, con theo mau.

- Gidy b, dd vét hodic chimg ct khic chimg minh quan hé cha, con hofic quan
hé me, con gom:

+ Vin ban cia co quan y té, co quan gi4m dinh hodc co quan khac ¢é thim
quyén xac nhan quan hé cha - con, quan hé me - con.

+ Trudng hop khong c6 vin ban néu trén thi phai ¢ thu tir, phim anh, béng,
dia, d6 ding, vat dung khéc chu’ng minh m&i quan hé cha con, quan hé me con va vin
ban cam doan ciia cha, me vé viéc tré em 1a con chung ciia hai ngudi, c6 it nhét hai
nguoi than thich ctia cha, me lam chimg.

+ Tru(‘mg hqp ding ky nhan cha, me, con gifta céng dan Viét Nam voi ngudi
nudc ngoai hodc gitra ngucn nu6c ngodi voi nhau thi nguoi nude ngoai phai nfp ban
sao hé chiéuw/gidy to c6 gid tri thay h chiéu ho#ic xuét trinh ban chinh ho chiéu/gidy
t& ¢6 gid trj thay hé chiéu néu truc tiép ndp hd so.

S6 lrong hd so: 01 bd.

Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc.

Ddi twrong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén.

Co quan cé thim guxén guxét dinh:

Uy ban nhin dan cflp huyén noi cu tra ciia ngudi duge nhén 13 cha, me, con
thurc hién dang ky nhan cha, me, con gifta cdng din Vi§t Nam véi nguoi nude ngoai;
gilta cong dan Viét Nam cu tri & trong nudc voi ¢ong dan Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai; gifta céng dan Viét Nam dinh cu & nuéc ngodi véi nhau; gitta cong dan Viét
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Nam dong thoi c6 qubc tich nuéce ngoai véi cong din Viét Nam hodc véi ngudi nude
ngoai; gilta ngudi nudc ngoai vdi nhau ma mdt hodic ca hai bén thudng tri tai Viét
‘Nam.

Co quan _thwe hig"n thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cap huyén thu Iy hd so va tham muu Cht tich Uy ban nhén dan
cAp huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hop: Uy ban nhan dén cép x4 noi cu tril ciia ngudi duge nhén 13
cha, me, con.

Két qua_thwe hién thi tuc hanh chinh: Trich lyc ding ky nhén cha, me, con.

L& phi: 1.500.000 déng.

Mién 1& phi cho ngudi thudc gia dinh c6 cong véi cach mang; ngudi thuge hd
ngh&o; ngudi khuyét tat.

Tén miu don, miu t& khai: Td khai diing ky nhin cha, me, con.

Yéu ciiu, diéu kién thwe hi¢n thi tuc hanh chinh:
- Bén nhan va bén dugc nhan 1a cha, me, con déu con song;
- Viéc nhén cha, me, con khong c6 tranh chép.

Cin cir phap Y ciia thi tuc hanh chinh:
- Luét hén nhén va gia dinh ndm 2014;
- Ludt ho tich nim 2014,
- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luét h tich;
- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B§ Tu phép hudng dan
thi hinh mdt sé didu ciia Luat ho tich va Ngh; dmh sé 123/2015/ND-CP ngay

15/11/2015 ciia Chinh phti quy dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
hd tich;

- Quyét dinh s6 26/2017/QD-UBND ngay 05/5/2017 ctia Uy ban nhén dan tinh
vé quy dinh mikc thu, ndp I phi ho tich trén dia ban tinh Thita Thién Hué.

Ghi chii: “Phdn chit in nghiéng la ngi dung sira d6i, b6 sung, thay thé”
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Ty do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY NHAN CHA, ME, CON

Ho, chir d¢m, t&n nguwdi Yeu AW «..oo.eeeeeeerreeeee e et e e et s n e e ans .
Ngay, thing, ndim

sinh:.............. e berir e bt e s oot terenre et e are e b e e s b se st ares e vrarerserreesraies cetrreereeneesaneeans
DANOC e, QUOC tHCR: e, e ree et a———
Noi e tri@; .o, certbererae e rasrssrenes s ettt re ettt e
Gidy tor tity than ..o, et b et es st st e raemn s e esvaeaan e eererertonn
Quan hé véi ngudi nhin cha/me/con®s........ bt es e e reererererenaeions e
Pé nghi Quy co quan céng nhin ngwdi c6 tén duwéi diy:

Ho, chit 38m, tén: ..o ereresressnesaeans errveratearireaseeesarans reeereresiireesrrearaearanans

Gidy to thy than @i, et e et e ees
La cia nguwdi cé tén dwdi diy:

Ho, chir dém, tén:
0,C ém, tén:....... eeerereseaeneesrarans vereareees rreeresieteerasbbnearen—aatteseresarate eernrneerasannns rvvrees e———s
. )
Ngay, thang, nim sinh:
, , NAM SINN .. errnteereneaaaaassens e ertaeroeesareresaannnannns teereearramann .

Téi cam doan viéc nhan.........oeoeveveeveevenenenenen, ndi trén la ding sy thét, tu nguyén, khéng
c6 tranh chap va chiju trach nhiém trude phép luit vé cam doan ciia minh.

Kinh d& nghj Quy co quan dang ky.

Ngudi yéu ciu

(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

..............................
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Y kién ciia ngwrdi hién dang Ia me hogic cha® Y kién ciia ngudi dwgc nhin la cha, mg, con®

Tai ligu giri kém theo To khai.

-----------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------

Chu thich:

(M Ghi 3 tén co quan ding ky;

@ Ghi theo dja chi diing ky thudng tri; néu khéng c6 noi diing ky thudmg tri thi ghi theo dja chi diang ky tam
trit; truémg hop khong c6 noi ding ky thudng tri va noi ding ky tam tri thi ghi theo noi dang sinh sbng.

) Ghi thong tin vé gidy t tiy than nhur: h chiu, chimg minh nhén din hojic gidly t& hop 1§ thay thé (vi dy:
Chimg minh nhan dén s 001089123 do Céng an thanh phé Ha Noi cAp ngay 20/10/2004);

“) Chi cAn thiét trong trudng hop ngudi khai khong dbng thoi 13 ngudi nhén cha/me/con;

) Chi cin thiét trong trudng hop cha hojic mg¢ nhén con chua thénh nién ho¥ic ngudi da thinh nién nhung
mét nang lyc hanh vi ddn sy, ghi y kién clia ngudi 12 cha néu me 13 ngudi yéu clu, ¥ kién ngudi mg néu cha
3 ngudi yéu chu (trir trudmg hop ngudi d6 da chét, mat tich, mét ning lve hanh vi dén sy hojc han ché ning
lyrc hanh vi din sy);

® Chi cin thiét trong trudng hop ngudi dirge nhén 13 tré em tir i 9 tudi tr 1én.
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5. Ding ky khai sinh két hgp ding ky nhén cha, me, con c6 yéu t6 nuée
ngoai
Trinh tu thuc hién:

- Ngudi co yéu cau dang ky khai sinh va nhan cha, me, con nép hd so tai Trung
t4m Hanh chinh cong cdp huyén ¢6 thim quyén.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan b hé so, d01 chiéu théng
tin trong T&r khai va tinh hop ¢ cta gidy to trong hd so do ngudi yéu ciu ndp, xuat
trinh.

- Néu hd so day du, hop I¢, ngudi tiép nhén hd so viét gidy tiép nhan, trong do
ghi 13 ngay, gio tra két qua; néu hd so chua day du, hoan thién thi huong dan ngudi
ndp hé so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truérng hop khéng thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phdi 14p thanh vén ban huéng dén, trong d6 néu 13 loai gidy t&, ndi
dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi 13 ho, chit dém, tén ctia ngudi tiép nhén.

- Hd so dang ky khai sinh va nhén cha, me, con sau khi da dugc huong dan
theo quy dinh ma khong dugc bd sung, hoan thi¢n thi ngudi tlep nhén tir chdi tiép
nhén hd so. Viée tir ch01 tlep nhén ho so phai dugc thé hién bing vin ban, trong do
ghi 3 1y do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi 15 ho, chir dém, tén.

- Trong thoi han 15 ngay, k& tir ngay nhan du hd so hop 1€, cong chirc 1am cong
tc h{ tich xac minh, niém yét viéc nhan cha, me, con tai try s¢ Uy ban nhén dan cap
huyén trong thosi gian 07 ngay lién tuc, ddng thoi giri van ban dé nghj Uy ban nhén dan
cap x4 noi thudng tri cia ngudi duge nhén Ia cha, me, con niém yét trong thoi gian 07
ngdy lién tuc tai tru s& Uy ban nhan dén cp xa.

Néu thay viéc nhén cha, me, con la ding, khong co tranh chép; théng tin khai
sinh ddy di va phi hop, Phong Tu phap béo cao Chu tich Uy ban nhén dén cip
huyén. Trudéng hgp Cha tich Uy ban nhan dan cép huyén dong vy giai quyét thi ky
Trich luc dang ky nhan cha, me, con va Gidy khai sinh cdp cho ngudi cb yéu chu.
Trudng hop cha, me lya chon quéc tich Viét Nam cho con thi céng chirc 1am cong téc
ho tich cap nhét thong tin khai smh theo huéng dan dé 14y S dinh danh c4 nhéan (d6i
v6i cac dia phuong da trién khai cdp S6 dinh danh c4 nhan khi dang ky khai sinh).

Khi ding ky nhan cha, me, con cic bén phai c6 mat, cong chirc lam cong tac
ho tich ghi vao S ding ky nhén cha, me, con, S ding ky khai sinh va cung ngudi di

dang ky ho tich ky vao S4.

* Liru ¥

- Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy tor la ban sao duge cip tir sd gbc hodc
ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngu0’1 tiép nhan h so khéng dugc yéu clu
Xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp ban chup va xuit trinh ban chinh thi
ngudi tiép nhan hé so kiém tra, dbi chiéu ban chyp vdi ban chinh va ky vao ban chup
x4c nhén vé viéc di dbi chiéu néi dung gidy t& d6, khéng dugc yéu ciu ngudi di dang
ky ndp ban sao cé chimg thuc gidy t& dé.

- Trudng hop phap ludt quy dinh xuét trinh glay t& khi dang ky ho tich, ngudi
tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy t& xuét trinh, déi chiéu véi thong tin trong T
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khai va tré lai cho ngudi xult trinh, khong dugc yéu ciu ngu'm déng ky ho tich ndp
thém béan sao gidy to d6. Nguoi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy t& xuét trinh hodic
ghi lai thong tin ctia gidy t& xuét trinh dé Iuu ho so.

- Glay td do co quan c6 thim quyen clia nudc ngoai cép, cong ching hodc xéac
nhén dé sir dung cho v1q:c déng ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phép hoa lanh sy,
trir truong hgp duge mien theo diéu wéc guoc t ma Viét Nam 14 thanh vién; gidy to
bing tiéng nuéc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cdng chimg ban dich hoic chimg
thure chit ky ngudi dich theo quy dinh cia phép lut.

- Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan ding, da hd so ding ky ho tich theo
quy dinh cta phép luat h tich, khéng dugc yéu ciu ngudi ding ky hé tich np thém
gidy t& ma phép luft h{ tich khéng quy dinh phai ndp.

Ciach thirc thue hién:

Ngu'm cod yeu ciu dang ky khai sinh va nhén cha, me, con (mét hogc hai bén)
ndp hd so tryc tiép tai Trung tm Hanh chinh cng cip huyén c6 tham quyén.

Thanh phén hd so:

* Gidy to phai xuit trinh:

- Hp chiéu hoiic chimg minh nhén dan ho3c thé cin cudc cong dan hogc céc
gidy t& khéc c6 dén anh va thong tin ca nhan do co quan co tham quyén cip, con gia
tri sir dung dé chimg minh vé nhan thin cia ngudi o6 yéu ciu ding ky khai sinh va
nhén cha, meg, con;

- Gidy t& chirng minh noi cu tria dé xac dinh thim quyen ding ky khai sinh,
nhén cha, me, con (trong giai doan Co s dir ligu qudc gia vé dan cu va Co s¢ dir ligu
ho tich dién tir toan qudc chua dugce xay dung xong va thuc hién théng nhét trén toan

quéc).
- Trudmg hop tré em sinh ra ¢ nudc ngodi ve cu tri tai Viét Nam thi xuét trinh
gidy to chung minh viéc tré em nhéap canh (h$ chleu gidy t& cb gia trj dl lai quéc té

c6 diu x4c nhén nhap canh cla co quan quén ly xuét, nhap canh) va gidy to chung
minh viéc tré em cu trd tai Viét Nam (vin ban x4c nhén ctia co quan cong an ¢ thdm

quyén).
* Gidy to phi nop:
- Té khai d3ng ky khai sinh theo méu;
- T& khai ding ky nhén cha, me, con theo mau.
- Gidy chimg sinh. |

- Truong hop khong c6 Gidy chung sinh thi ndp vin ban cla ngudi lam chu'ng
xéc nhin ve vigc sinh; néu khong c6 van ban cua nguoi lam ching thi phai cé giay

cam doan vé viéc sinh.

- Trudng hop tré em sinh ra tai nuoc ngoal thi ndp Glay chung sinh hoic gidy
t&r khac do co quan cé thdm quyén nude ngoa1 cip xé4c nhan vé viéc tré em dugc sinh
ra ¢ nudc ngoai va quan hé me - con néu co
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- Truong hop cha hodc me hodc ca cha, me 13 ngudi nude ngoai thi phai nép '
van ban théa thuén cua cha, me vé viée lya chon quoc tich cho con. Trlm'ng hop cha,
me chon quéc tich mrée ngoa1 cho con thi vén ban thoa thuén phai ¢6 xac nhén cua
co quan nha nude ¢6 tham quyén cua nudc ma cha me lwa chon quoc tich cho con.

- Gi.'?'ly‘tfr, dd vat hozc ching cir khac chimg minh quan hé cha, con hoic quan
hé me, con gom:

_ + Vin ban cua co quany té, co quan gidm dinh hodic co quan khic ¢6 thim
quyén & trong nude hodc mrde ngoai xac nhan quan hé cha con, quan hé me con.

+ Trudng hop khong ¢4 vén ban néu trén thi phai ¢6 thw tir, phim éanh, bang,
dia, 46 dung, vét dung khac chung minh méi quan hé cha con, quan hé me con va vin
ban cam doan clia cha, me vé viéc tré em la con chung cia hai ngudi, ¢6 it nhét hai
nguoi than thich clia cha, me lam ching.

+ Trudng hqp dang lq’/ nhén cha, me, con gilta ¢6ng dan Viét Nam véi nguoi
nude ngoai hodc glu'a nguoi nwée ngoai véi nhau thi ngudi nude ngoai phai ndp ban
sao ho chiéu hodc gidy t ¢4 gid tri thay hd chiéu dé chimg minh vé nhan thén,

S6 luong hd so: 01 bd
" Théi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc.

Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén
Co quan ¢6 thim guxén guyét dinh:

- Uy ban nhan dan cip huyén noi cu trii cia ngu’m cha hoic ngucn me thue
hién dang ky khai sinh két hop nhan cha, me, con d8i v&i tré em sinh ra & Viét Nam;

- Uy ban nhan dén cép huye;n noi cu trd cia tré em thue h1¢n diang ky khai sinh
két hop nhan cha, me, con d5i voi tré em sinh ra & nuée ngodi, chua duge dang ky
khai sinh vé cur trii tai Viét Nam.

Co quan thwe hién thii tuc hianh chinh:
Phong Tu phap cap huyén thy Iy hd so va tham muu Chi tich Uy ban nhén dan
cép huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phoi hop: Khéng.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh, Trich luc ding ky
nhén cha, me, con.

Lé phi:

- 40.000 dong d6i véi viéc dang ky khai sinh ding han.

- 60.000 déng d6i véi viéc ding ky khai sinh khong ding han.

- 1.500.000 déng d6i véi viée ding ky nhdn cha, me, con.

Mién ¢ phi cho ngwoi thudce gia dinh c6 cong vdi cach mang; nguoi thugc ho
nghéo; nguci khuyét tat.

Tén miu don, miu t& khai: To khai ding ky khai sinh, To khai ding ky nhén
cha, me, con
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Yéu clu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Bén nhan va bén dugc nhan la cha, me, con déu con séng;

- Viéc nhan cha, me, con khéng cé tranh chép.

Cin _cir phap IV ciia thi fuc hanh chinh:

- Luat hon nhén va gia dinh nim 2014,

- Luat ho tich nam 2014,

- Nghi dinh sb 123/2015/NP-CP ngy 15/11/2015 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luit hd tich;

- Théng tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 coa B9 Tu phap hudng din
thi hanh mot s6 didu cta Ludt ho tich va Ngh1 dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 didu va bién phap thi hanh Luat
ho tich;

- Quyét dinh 56 26/2017/0P-UBND ngay 05/5/2017 ctia Uy ban nhén dén tinh

vé quy dirgh mirc thu, ndp Ié phi ho tich trén dia ban tinh Thira Thién Hué,

Ghi chit: “Phdn chit in nghiéng la ngi dung siea doi, bé sung, thay thé”
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
D¢ lap - Tu do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY KHAI SINH

Ho, chifr 8m, t810 REUYT Y8U CAUL «.....eoveeecreceeeeeeenee e e seseres e eraeeseeese e sems e sneranns
GHAY 1 Y THANT Do s oo sesseseeseeeeeseesessesseesesesesesasesessessesesass e sesessseesseasssaness

.................................................................................................................................................

Quan h¢ v&i ngudi Augc khai Sinh: ......ooovieeecc e e e
A - » - - b roa [-3

De nghj co quan ding ky khai sinh cho ngwéi duéi day:

HO, Chit @8I, t8IM:..........eeee ettt e et sbe st sre st e s asaerssreb e st e b ben

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Gidi tinh...........cocnee.en.e. DANt0C: .oocvevrerrieees cerrenneane Quoc tich: ............cocooieii
QUE QUAN .....oeiriiicenisieriie et istrte s e e e sere s re st ss s e st e e se s s sae e stese b se s e sesesp et s beararenesssbesatestase

Ho,chit@ém, tén cha: ... et
NAM Sinh: coverereereeeee: DADN tOC: 1veererveveeersessnrnens QUAC HCR: e,

....................................................................................................................................................

HOQ, chif @@m, t81 IE: ..o et et e st
Nam sinh; ......ccccovieneeeee Dan tic: ..occovveveeveren veeeveenees QUBC HCR: oo,

...................................................................................................................................................

Toi cam 'doan ndi dung dé nghi dang ky khai sinh trén day 1a ding sy thit, dugc sy thoa
thuéin nhat tri cia cac bén lién quan theo quy dinh phép luit.
T6i chiu hoan toan trach nhiém truéc phap Iuat vé ndi dung cam doan ciia minh.
Lamiai: ..o, , NEAY v thang ......... nam .............
Ngurdi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)
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Chi thich:
(M Ghi rd tén co quan ding ky khai sinh
Vi du: - Uy ban nhén dén phudmg Pién Bién, Ba Dinh, Ha Noi
- Uy ban nhén dén quén 1, thanh phé H3 Chi Minh
@ Ghi thong tin vé gidy to tily thin cla ngudi di ding kY, ghi 15 s, co quan cép, ngay cdp hé chiéu,
chimg minh nhén ddn ho¥c gidy t& hop Ié thay the

Vi du: Chimg minh nhén dan sé 001089123 do Céng an thanh phd Ha Ni cép ngay 20/10/2014.

) Ghi theo dja chi ding ky thuimg tré; néu khong c6 noi ding ky thudmg trd thi ghi theo dja chi déng
kg’: tam trd; truémg hgp khong co noi ding ky thudmg tra va noi ding ky tam tra thi ghi theo dja chi dang sinh
song.

@ Truomg hep sinh tai co s¢ y té thi ghi 18 tén co s y € va dja danh hanh chinh

Vi dy: - Bénh vién Phy san, Ha Néi

- Tram y té xa Dinh Béng, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.
Trudmg hop sinh ra ngoai co s& y té thi ghi dia danh ctia 03 cdp hanh chinh (x4, huyén, tinh), noi sinh

Vi du: xi Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc 1dp - Ty do - Hanh phic

TG KHAI PANG KY NHAN CHA, ME, CON

Ho, chir dém, tén nguwéi yu cAu: ......o.eoveeeeeeeeeeeesre v, ereeeerre e entennes veresrsaatiianas

X ,
Ngdy, thang, nim
? ]
.
.
231111 ¢ LTSRN ereretrerr————asararerrees tereraeseiasseeesssesrannrasasetannenssmnees eteereseasansnneeareraraaas

: 7(2)
)
IR (V7010 & 1o 1A eeereisesneteiereetesteieranstenetetran.aeret ann st taennent et enreteeentrennnnnnnsreerens
,
.
Giay to tiy than ©:
a N {12 1 RS USSR N cereresssiesnines e

Quan hé v6i ngudi nhian cha/me/con™:......... reveeresserasasenns ceentertees st aeirrtarsreatstenenasasrenesenaresaas

D& nghj Quy co quan cong nhin ngwdi cb tén dudi day:

Ngay, thang, ndm sinh.............. brdseereereeas st tor e b ennreenran e s s s e e R e sh B AR enbe tBesmtent st aensernesne ra criereens
Dan thc:.....cooeevereecetrecirreceraes reenreenres Qudc tich:......civreeiieeeee e, crsnerssnnene crenreeennenes

N01 CU L L L Iy R e e L P T T TP T PP L P P T
trll
LLET Y T Y e -

La....n.. cia ngwdi c6 tén dwrdi diy:
HOQ, Chif d8Mm, 8115 vttt ereeete e e eeee et e e e ane e e eearenereresarerereresinnresaerens .

To61 cam doan viéc Nhan........cccooeeeeecrvereevrrenennns néi trén i1a dung su thit, tr nguyén, khong
c6 tranh chip va chiu trach nhiém truéc phép luat vé cam doan ciia minh.

Kinh @ nghj Quy co quan dang ky.
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Ngurdi yéu chu
(Ky, ghi ro ho, chit dém, tén)

------------------------------

Y kién ciia ngwdi hign dang 13 me hojic cha® Y kién cila ngudi dwge nhin Ia cha, me, con®

Tai ligu giri kém theo To khai:

-----------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------

Chii thich:

) Ghi r5 tén co quan ding ky;

@ Ghi theo dja chi ding ky thirdmg tri; néu khong c6 noi ding ky thudng trd thi ghi theo dia chi ding ky tam
trii; trmg hop khéng c6 noi ding ky thudmg tri va noi déng ky tam tri thi ghi theo noi dang sinh sbng.

®) Ghi thong tin vé gidy t& tiy thdn nbr: ho chiéu, chimg minh nhén din hofic gidy t& hop 1€ thay thé (vi dw:
Chimg minh nhan dén s4 001089123 do Cong an thanh phé Ha N¢i cdp ngay 20/10/2004);

® Chi cén thiét trong trirdng hop ngudi khai khong ddng théi 12 ngudi nhin cha/me/con;

® Chi cén thiét trong truomg hop cha hoic me nhén con chua thanh nién hofic ngudi da thanh nién nhung
mét ning lyc hanh vi din sy, ghi ¥ kién ciia ngwdi 14 cha néu me 12 ngudi yéu cdu, ¥ kién ngudi me néu cha
12 ngwdi yéu clu (trir trrdng hop ngudi d6 a2 chét, mt tich, méit niing lyc hanh vi dan sy hogc han ché ning
lyc hanh vi din sy);

© Chi cin thiét trong trrdmg hgp ngudi duge nhén 13 tré em tir diz 9 tudi trdr 1én.
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6. Pang ky giam hj c6 yéu té nuwée ngoai

Trinh tu thwe hién:

- Ngum cé yéu cau dang ky gidm ho nép hé so tai Trung tim Hanh chinh cong
cép huyén c6 thim quyén.

- Nguol tiép nhan c6 trach nhiém klem tra ngay todn bd ho s0, xdc dinh tinh hop

1€ cua glay to trong hd so do ngudi yéu ciu ndp, xudt trinh; dbi chiéu théng tin trong
T& khai véi gidy to trong hd so.

- Néu hd so day du, hop 18, ngudi tiép nhén hé so viét gidy tiép nhan, trong do
ghi 6 ngay, gio trd két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi huong dan nguoi
nép hd so b sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd sung, hoan
thién ho S0 ngay thi phai 14p thanh van ban huéng dan, trong d6 néu rd loai gidy t0, n6i
dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi 16 ho, chit dém, tén ctia ngudi tiép nhin.

- Hb so dang ky h¢ tich sau khi da dugc huong din theo quy dinh ma khong
dugc bo sung day du, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chdi tiép nhén hd so. Viée tir
chéi tlep nhén ho so phai dugce thé hién bing vin bén, trong d6 ghi 16 ly do tir chéi,
ngudi tlep nhén ky, ghi ré ho, chit dém, tén.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viée dbi véi viée ding ky giam hd ct 03 ngay lam
viée dbi véi vige ding ky gidm hd duong nhién, ké tir ngdy nhan di ho 50, néu thdy do
diéu klen theo quy dinh phap luat thi Phong Tu phap bao cdo Chu tich Uy ban nhén
dén cap huyén. Trudmg hgp Chi tich Uy ban nhén cap huyén dong y glaz quyét thi ky
cap Trich luc ding ky gidm ho cho ngudi ¢6 yéu cau; cong chirc lam cong tac ho tich
ghi vao S6 ding ky gidm ho, cling ngudi di ding ky giam ho ky vao S8.

*Luu y:

- Trudmg hep ngudi yéu cu ndp gidy to la ban sao dugc cap tir s6 goc hoéc
ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tlep nhan hd so khéng dugce yéu clu
Xuét trinh bén chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp ban chup va xuit trinh ban chinh thi
ngucn tiép nhan ho so k1em tra, d6i chiéu ban chyp véi bin chinh va ky vao ban chup
xac nhin vé viéc di dbi chiéu ndi dung gidy to d6, khong duge yéu ciu ngudi di ding
ky ndp ban sao cé chimg thuc gidy to do.

- Trudong hop phép luét quy dinh Xuit trinh glay to khi déng ky hé tich, ngudi
tiép nhan c6 trach nhiém klem tra gidy to xuét trinh, d01 chiéu véi théng tin trong Té
khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng duqc yéu cdu ngudi déng ky hé tich nop
thém bén sao gidy t&r do. Nguoi tiép nhdn c6 thé chup 01 ban gidy t xuét trinh hodc
ghi lai théng tin cia gidy to xudt trinh dé luru hé so.

- Gidy to do co quan c6 thdm quyén cta nuGc ngodi cdp, coéng chimg hoic x4c
nhén dé sir dung cho viéc c dang ky ho tich tai Viét Nam phdi dugc hop phép héa lanh sy,
trir trudng hop duoc mién theo diéu udc guoc té ma Viét Nam 13 thanh vién; gidy to
bing tiéng nudce ngodi phai duoc dich ra tieng Viét va cong chimg ban djch hoéc chimg
thuc chit ky nguoi dich theo quy dinh cia phap luit.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, di hd so ding ky hd tich theo
quy dinh cta phép luat h tich, khong dugc yéu chu nguoi ding ky hé tich ndp thém
gidy t0 ma phap luat ho tich khéng quy dinh phai nép.
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Cich thire thue hién:

- Ngudi ¢6 yéu ciu ding ky giam hé truc tiép thuc hién hojc iy quyén cho
nguoi khdc thuc hién viéc dang ky giam hg;

- Nguoi thyc hién viéc dang ky giam hd co thé nop hd so tryc tiép tai Trung
tdm Hanh chinh cong cdp huyén c6 thim quyén hodc giri hd so qua hé théng buu
chinh.

Thanh phan hd so:
* Gidy to phai xuat trinh;
- Hp chiéu hoic chung minh nhin din hoéc theé cin cudc cong dén hodc céc

glay t& khic ¢6 dan anh va thong tin ¢4 nhan do co quan co thdm quyen cép, con gia
tri sir dung dé chimg minh vé nhan thén ciia ngudi c6 yéu cdu ding ky giam ha.

- Glay td chung minh noi cu trd de xdc dinh thim quyén dang ky giam ho
(trong g1a1 doan Co s& dit liéu quéc gla vé dan cu va Co sé dir liéu h{ tich dién tr
toan qudc chua duge xdy dung xong va thyc hién théng nhét trén toan quéc).

* Giy t& phai njp:

- To khai ding ky giam hé theo méu.

- Véin ban clr ngudi gidm h§ theo quy dinh cia B$ Iudt dén sy d6i véi truomg hop
dang ky gidm hé cir; gidy t& ching minh diéu kién glam hé duong nhién theo quy dinh
ciia BO luat dan su doi véi trudmg hop ding ky giam h$ duong nhién; trudng hop co
nhiéu ngu'cn ciing & didu kién lam gidm h$ duong nhién thi ndp thém vin ban thoa
thudn vé viéc clr mdt ngudi 1am gidm h$ duong nhién.

- Vin ban iy quyén theo quy dinh cia phép luét trong trudmg hop 1y quyén
thuc hi¢n ding ky giam h. Tmong hgp ngum duqc iy quyén la ong, ba, cha, me,
con, vg, chong, anh, chi, em rudt ciia ngudi ty quyen thi van ban uy quyén khong
phal cong chung, ching thuc, nhung phai cé glay t& chimg minh moi quan hé véi

ngum 1y quyén.

S6 lrong hd so: 01 bd

Théi han glal guxe t: 05 ngay lam viéc dbi véi viéc ding ky gidm hd cir, 03
ngay lam viéc 461 véi viée ding ky giam hé duong nhién.

Poi twomg thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan cé thim quyén quyét dinh:

Uy ban nhén din cdp huyén noi cu trii ciia ngudi dugc gidm h hodc ngudi
gidm h{ thuc hién ding ky gidm h¢ giita cong dan Viét Nam va ngudi nudc ngoai
clng cu trd tai Viét Nam.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cap huyén thu 1y hd so va tham muu Chi tich Uy ban nhan dan
cip huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phoi hop: Khong.
Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Trich luc ding k¥ giam ho.
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Lé phi: 40.000 dong
Mién I¢ phi cho ngudi thude gia dinh c6 céng véi cach mang; ngudi thudc hd
nghéo; ngudi khuyét tat.

Tén miu don, miu t& khai: Td khai ding ky giam hd.

Yéu chu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
Viéc giam h¢ gilta cong din Viét Nam va ngudi nude ngodi cling cir tri tai Viét
Nam.

Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- B§ tuat Dan su;
- Luéat ho tich nam 2014,
ghj dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat h tich;

- Thong tu sé 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B6 Tu phap huéng din
thi hanh mét sé didu cta Luat hé tich va Nghl dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh chi tlet mdt s6 diéu va bién phéap thi hanh Lujt

hé tich;
- Quyét dinh 56 26/2017/0D-UBND ngay 05/5/2017 ciia Uy ban nhdn dan tinh
vé quy dinh mitc thu, nép Ié phi hé tich trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

Ghi chii: “Phan chit in nghiéng 14 ngi dung svra @6i, bé sung, thay thé”
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY GIAM HQ

Ho, chir d¢m, tén ngwdi yéu CAUL oot sssessns s Gidi tinh ............
INOT U EIU: @) et ecneeessesessssess esssaressssesssasasassest sS4 e R8RSR 50
GHAY 1 Y THAN: ) e rreenesereeeesereees s sess s 85855 8RS e
D¢ nghj co quan ding ky viéc gidm h{ giira nhimg ngwdi c6 tén dwdi ddy:

Ngwdi gidm hé:

HOQ, Chit GBI, LEN: ..o escvees e acssss s aresssssssssasssssessessssscssssmsasessscssns Gidi tinh o,
Ngay, thAng, DA SHNT ..ot smamrsrs s ssssssssas st ssssssssssis st ssesssesmsss st s
DAN L0 ... vvvererrvesssssmssesesrsessesessssssssssessmemese assassesseas QUBC LICR: s s s

Gy t Y thAN: ) reemeesems st sssssses s e eesmer s s esee s
Ngudi dwge gidm hj:

Ho, Chil dEM, L€IN1 ... ivnnsess s ctsnesnss s st sn st aarssrssssssasssseses Gigitinh ...
Ngdy, thAng, DAM SINNE ..o crsmsnmssss s msermses s sssssssesssssssssssssasssess s s mssssssssssssssessssssss
DAN O, c.oirreeerreerenes e ssesess s sssss s srssssasessssasses QUOEC LR o s
INOT CU ITG: @) e emeees e seeeesessssmeeeeeesaesesesssssssss o858 RS0 iR 000
Gidy khai SIH/GIAY 10 tY TRAD: oo v s sesmessessss s e s o e
Ly do @3ng KY GIAM B{: ... crrtsitsimns s s anss s st st s s

.........................................................................................................................................................................................

Téi cam doan nhitng ndi dung khai trén ddy 12 ding sy that va chiu trach nhiém truéc phap
Juit vé cam doan ctia minh.

Lamigi: . , Ngay ... thang ... (177,
Ngudi yéu ciu

(Ky, ghi 3 ho, chit dém, 1én)

.............................................

Chu thich:

() Ghi r3 tén co quan ding ky gidm h.

@ Ghi theo noi dang ky thudng trit, néu khong ¢6 noi ding ky thuong tri thi ghl theo noi dﬁng ky tam
trii; trudmg hop khdng c6 noi dingkythuﬁmg tri1 va noi déng ky tam tri thi ghi theo noi dang sinh song.

@) Ghi thong tin vé& gidy t& tiy than nhu: hé chiéu, chimg minh nhin dan hotic gidy t& hgp 18 thay thé
(vi dy: Chimg minh nhén dan s 001089123 do Cong an thanh phd Ha Nbi cap ngdy 20/10/2014).
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7. Diing ky chim dit gism hd cé yéu t6 nwée ngoai
Trinh tir thiure hién:

- Nguoti c6 yéu cau dang ky chém dut giam ho ndp hd so tai Trung tim Hanh
chinh cdng cp huyén c6 thdm quyén.

- Ngucn tiép nhén c6 trach nhiém klem tra ngay toan b hd so, xac dinh tinh hop
18 cua gidy to trong hé so do ngudi yéu ciu ndp, xudt trinh; dbi chiéu théng tin trong
T& khai véi gidy to trong hd so.

- Néu hd so day du, horp 1€, nguoi tiép nhén hé so viét gidy tiép nhén, trong do
ghi 10 ngay, gid tra két qué; néu hd so chua diy du, hoan thién thi hudng din ngudi
ndp ho so bé sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai 1ap thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu rd loai gidy t&, ndi
dung cén bd sung, hoan thién, k, ghi rd ho, chit dém, tén ciia ngudi tiép nhan.

- Ho so dang ky ho tich sau khi da dugc huéng dan theo quy dinh ma khéng
dugc bo sung day dd, hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chdi tiép nhan hd so. Viéc tir
chébi tiep nhan hé so phai dugc thé hién bang van ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chéi,
ngudi tiép nhén ky, ghi 13 ho, chir d¢m, tén.

- Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so, néu thiy du diéu
kién theo quy dinh phép luft thi Phong Tu phép béo cdo Chi tich Uy ban nhén déan
cap huyén. Trudng hop Chu tich Uy ban nhéan dén cip huyén dong ¥ gidi quyét thi ky
cap Trich luc dang ky cham dirt giam hd cho ngudi c6 yéu cau; cong chirc 1am cong
tac b tich ghi vao S6 ding ky chm dut gidm ho, cling nguoi di dang ky chim dut
gidm ho ky vao Sé.

*Luuy:

- Trudmg hop ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao duge clp tir sb gbe hoac
ban sao duoc chung thye tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hé so khong dugc yéu cau
Xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cAu chi ndp ban chup va xuét trinh ban chinh thi
nguo'i tiép nhén hé so kiém tra, déi chiéu ban chyp véi ban chinh va ky vao ban chup
x4c nhn vé viéc da dbi chibu ndi dung gidy t d6, khong duoc yéu chu ngudi di dang
ky ndp ban sao cé chimg thuc gidy t& do.

- Trudmg hop phap luat quy dinh Xuét trinh glay t& khi dang ky ho tich, ngudi
tiép nhan c6 trach nhiém klem tra gidy to xuét trinh, d01 chiéu véi thong tin trong T&
khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khdng duge yéu cau ngu0'1 dang ky h¢ tich ndp
thém ban sao glay tr d6. Nguoi tiép nhén c6 thé chup 01 ban gidy t& xuét trinh hoic
ghi lai théng tin cuia gidly to xuét trinh dé& luu hd so.

- Gidy t& do co quan c6 thim quyen clia nuéc ngoai clp, cong chimg holc xac
nhan d str dung cho vigc ding ky b tich tai Vit Nam phai dugc hop phap hoa lanh sy,
trir trudng horp duge mién theo diéu uée quoc t& ma Viét Nam 1 thanh vién; gidy tor
bang tiéng nudc ngoa1 phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hozc chimg
thyre chit ky ngudi dich theo quy dinh cua phap luét.

- Ngucn tiép nhan cé trach nhiém tiép nhan dung, di1 hd so dang ky ho tich theo
quy dinh ctia phap luft ho tich, khong dugc yéu cAu ngudi ding ky hé tich nop thém
giay t& ma phap luat ho tich khong quy dinh phai nop.
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Cach thirc thwre hig"n
- Ngudi ¢ yéu ciu ding ky chim dut gidm ho tryc tiép thuc hién hodc dy
quyén cho ngudi khac nop hd so ding ky chim dirt gidm ho;

- Ngudi ndp hd 5O ding ky chim dit gidm h¢ c6 thé ndp tryc tiép tai Trung
tam Hanh chinh cong cép huyén c6 thim quyén hoic giri hé so qua hé théng buu
chinh.

Thanh phin hd so:
* Gidy to phai xuat trinh:
- H$ chiéu hodc chimg minh nhan dan ho#c thé cin cudc cong dan hogc cac

gidy t& khéc c6 dén anh va théng tin ca nhén do co quan co thim quyén cap, con gla
trj st dung dé chimg minh vé& nhén than ciia ngudi c6 yéu cau ding ky chim dirt gidm

ho.

Truong hop giti hd so qua hé théng buu chinh thi phéi giri kém theo bén sao c6
chimg thyc Gidy t& phéai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phai np:

- Tor khai ding ky chim dit gidm hg theo mAu.

- Giy t& 1am can ctr chim duirt giam hg theo quy dinh ctia B6 luat dan sy.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh cua phéap luét trong truong hop uy quyén
thuc hién ding ky cham dit gidam ho. Truorng hop ngucn duge Uy quyén la ong, ba,
cha, me, con, v, chdng, anh, chi, em ruét clia ngudi uy quyén thi vin ban i uy quyén
khong pha1 cong chimg, chimg thyc, nhung phai c6 gidy t& chimg minh méi quan hé
vGi nguoi Uy quyeén.

S6 lwgng hd so: 01 bd

Théi han gidi quyét: 02 ngay lam viéc.

P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan ¢é thim quyén quyét dinh:

Uy ban nhan dén cép huyén noi da ding ky gidm ho thyc hién ding ky chim
dirt giam hg.

Co quan_thuc hién thii tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cqp huyén thy Iy hb so va tham muu Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hop: Khong,

Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Trich luc dang ky chim ditt giam hg.

Lé phi: 40.000 dong.

Mién 1¢ phi cho nguoi thudc gia dinh c6 céng véi cach mang; ngudi thuje ho
nghéo; nguoi khuyét tat.

Tén miu don, miu t& khai: T khai ding ky chdm dirt gidm ho.
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Can cir phap Iy ciaa thu tuc hanh chinh:

- B luat Dan sy;

- Luét ho tich nam 2014;

- Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luét ho tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B Tu phap huéng dan
thi hanh mot sb diéu cia Luat ho tich va Nghij dinh sb 123/2015/ND-CP ngly
15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Lujt
hé tich;

- Quyét dinh 56 26/2017/QD-UBND ngdy 05/5/2017 ciia Uy ban nhan dén tinh
vé quy dinh muc thu, ndp 1€ phi hé tich trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

Ghi chii: “Phdn chit in nghiéng 14 nji dung sira doi, bé sung, thay thé”
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Tw do - Hanh phiic

TG KHAI DPANG KY CHAM DUT GIAM HQ

GHAY tO Y thAN: D). s sese e b st e b s e s s
P& nghj co quan diing ky chim dirt vige gidm ho gitra:

Ngwdi giam ho:

HO, CHIE GEIM, 18117 ..vvevrivrrrrrrnrensirree e reeserstestesassesaraseesstssnstssnsinsosssnassasnasnasnssss sbbssenssnnnessssane sessnnens

Ngwdi dwge gidm b§:
HO, CHIY BEIML, T8I1: 1vvvvivrierrsirrrrrraeesesseeetse s erseessas seesrmess s brbsshnasbnssbassrsesnes st ban s et snmnensaenasesnssnenssuasas

Gidy khai sinh/Gidy t& tity than: ®l..........ooe i e
i dang ky giam ho tai quyén s0: .....ccoevvevercnrennnnne s SO cuereriiiriesste s e e e e e e s ene iyt s et e

Ly do chAm dirt Vige ZIAM BG:..........ccovervecrerrereenereseriecererersen s sssssersses s ssseras s
Téi cam doan nhimg ndi dung khai trén diy 1a ding sy thét va chiu trdch nhiém trude
phap ludt vé cam doan cua minh.
Lam tai: ........, ngay ... thdng ..... nam

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)
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Chu thich:

) Ghi 18 tén co quan ding ky chAm dirt gim he.

@ Ghi theo noi dng ky thudmg tri, néu khéng c6 noi déng ky thudng tri thi ghi theo noi ding ky
tam trd; truong hop khong c6 noi ding ky thudng tri va not déing ky tam tru thi ghi theo noi dang sinh sdng,

®) Ghi thong tin vé gidy t& tiry thin nhu: h@ chibu, chimg minh nhan din hoiic gidy t& hop 1é thay
thé (vi dy: Chimg minh nhén dén s 001089123 do Céng an thanh phé Ha Noi cip ngdy 20/10/2014).

“ Ghi tén co quan ding ky giam ho trude day.
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8. Thay d6i, cdi chinh, b6 sung hé tich, xac dinh lai dan tdc
Trinh tu thwe hién:

, - Ngudi ¢ yéu chu thay déi, cai chinh, bb sung hé t1ch xac dinh lai dan téc
nép hd so tai Trung tim Hanh chinh céng cép huyén c6 thdm quyén.

- Nguo'l tiép nhén ¢6 trach nhiém k1em tra ngay toan bd ho s0, xac dinh tinh hop
1€ cua glay t& trong hé so do ngudi yéu ciu ndp, xudt trinh; déi chiéu théng tin trong
T khai véi gidy to trong hé so.

- Néu hd so day du, hop 1¢, nguol tiép nhan hé so viét gidy tiép nhan, trong dé
ghi 16 ngay, gio tra két qua; néu hd so chwa diy di, hoan thién thi huong din nguoi
ndp hé so bd sung, hoan thién theo quy dinh; tnrcmg hop khéng thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phdi 13p thanh vén ban hudng dan, trong d6 néu rd loai giay to, ndi
dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi rd he, chir dém, tén ciia ngudi tiép nhén,

- Hé so ding ky ho tich sau khi da duqc hudng dan theo quy dmh ma khong
dugc bo sung day da, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chéi tiép nhén hd so. Viée tir
chéi t1ep nhén hé so phai dugc thé hién bing vin ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chéi,
ngudi tiép nhén ky, ghi 5 ho, chit dém, tén.

- Trong th&i han 3 ngdy 1am viéc déi véi viée thay déi, cai-chinh hd tich, xac
dinh lai dén tc; ngay trong ngay lam vigc dbi véi viéc bo sung hé tich, néu thay viéc
thay déi, cai chinh, bd sung hd tich, xac dinh lai dan tbc 13 c¢6 co s&, phu hop véi quy
dinh clia phép luat dén sy va phap ludt c6 lién quan, Phong Tu phap bao cdo Chu tich
Uy ban nhén dan cAp huyén. Trub'ng hop Chii tich Uy ban nhén dén cép huyén dbéng
y giai quyet thi ky Trich luc thay dbi/cai chinh/bd sung hé tich/xac dinh lai din toc
tuong Ung cap cho ngudi c6 yéu ciu; cong chirc 1am cong tic hé tich ghx vao S6 ding
ky thay dbi, cai chinh, bé sung hé tich, xac dinh lai din tdc va cling ngudi di ding ky
hd tich ky véao S4.

*Luuy:

- Trudmg hop nguoi yéu cau nop gidy t& la ban sao dugc cap tir sb gée hogc
ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi nguai tiép nhén hé so khéng dugc yéu céu
xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xuét trinh ban chinh thi
ngudi tiép nhin hé so kiém tra, d6i chiéu ban chup v6i ban chinh va ky vao ban chup
x4c nhén vé viéc d3 dbi chiéu ndi dung gidy t& d6, khong duoc yéu cAu ngudi di ding
ky ndp ban sao c¢6 chimg thuc giay to do.

- Trudng hop phap luat quy dinh xuét trinh glay to khi déng ky h§ tich, ngudi
tiép nhan c6 trach nhiém kxem tra gidy t& xuét trinh, d01 chiéu véi théng tin trong T
khai va trd lai cho ngudi Xuét trinh, khéng dugc yéu chu nguorl déng ky h¢ tich ndp
thém ban sao gidy t& do6. Ngudi tiép nhén cé thé chup 01 ban gidy t& xudt trinh hoic
ghi lai théng tin cua gidy t& xuét trinh dé leu hé so.

- Glay t& do co quan ¢ thAm quyén clia nude ngoai cdp, cong chimg holic xac
nhin dé sir dung cho viéc dang ky h¢ tich tai Viét Nam phai dugc hop phap héa lanh
sy, trir trudmg hop dugc mién theo didu uéc quoc té ma Viét Nam 12 thanh vién; gidy
t&r bing tiéng nudc ngoal phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hoic
chimg thuc chit ky nguoi dich theo quy dinh ctia phép luét.
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- Ngudi tiép nhan ¢ trach nhiém tiép nhan dung, di hd so ding ky hé tich theo '
quy dinh ctia phap luét h¢ tich, khong dugc yéu cau ngudi ding ky hd tich nop thém
gidy to ma phap luét hg tich khéng quy dinh phai ndp.

Cach thirc thue hlgn
- Ngudi c6 yéu chu diang ky thay d61, cai chinh, b sung hé tich, xac dinh lai
dan téc tryc tiép thyc hién hodc ¢ uy quyén cho ngudi khac thyc hién;

- Ngudi thyc hién dang ky thay dbi, cai chinh, bd sung ho tich, xac dinh lai dan
toc co thé ndp hd so tryc tlep tai Trung tdm Hanh chinh cong cip huyén cé thim
quyén hoic giri hd so qua hé théng biru chinh.

Thanh phin hé so:

* Gidy to phai xuit trinh:

- Hp chiéu hodc chimg minh nhan din hodc thé cin cude cong dén hodc cac
gidy t& khac ¢6 dan anh va théng tin cd nhén do co quan co tha:m quyén cp, con gla
tri str dung dé chimg minh vé nhan than cua ngudi ¢6 yéu chu ding ky thay ddi, cai
chinh, bo sung h¢ tich, x4c dinh lai dan toc.

- Gidy t& chimg minh noi cu tra & xac dinh thdm quyén ding ky trong truong
hop céi chinh, bd sung'ho tich, xac dinh lai dan toc khong phai tai Uy ban nhén dén
cap huyen noi ding ky hé tich truée diy (trong giai doan Co s& dit ligu qudc gia vé
dén cu va Co s& dit liéu h tich dién tir todn quéc chua duge xay dung xong va thyc
hién thong nhét trén toan quéc).

Truong hop gui hd so qua hé théng buru chinh thi phai giri kém theo ban sao ¢6
chimg thyc cac Gidy td phai xudt trinh néu trén.

* Gifly t& phai nop:

- T&r khai ding ky thay doi, cai chinh, bd sung hé tich, x4c dinh lai dén téc theo
mau.

- Gidy to lién quan dén viéc thay dbi, cai chinh, bd sung h¢ tich, xac dinh lai din
tdc.

- Vin bén ty quyen theo quy dinh clia phap luét trong truong hop iy quyén thyc
hién viéc dang ky thay dbi, cai chinh, bd sung hd thh, xac dinh lai dan tde. Trucmg hop
ngudi duge tiy quyen 13 dng, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em rujt ciia nguorl uy
quyén thi van ban uy quyen khong phal cong chimg, chimg thuc, nhung phai ¢6 giay to

chimg minh méi quan hé véi ngudi uy quyén.

S6 lrgng hd so: 01 b

Thoi han gidi quyét:

- Ngay trong ngay lam viéc dbi véi viéc bd sung hg tich, truong hop nhan ho
so sau 15 gi ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép
theo.

- 03 ngay lam viée dbi véi viéc thay déi, cai chinh h tich, xac dinh lai dan tdc.
Trudng hop can phai xac minh thi thoi han duge kéo dai khong qua 06 ngay lam viéc.

Poi twong thuwe hién thi tuc hinh chinh: C4 nhan
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Co quan c6 thim guxén quyét dinh:

- Uy ban nhan din cdp huyén noi d4 dang ky hé tich trude day ho#c noi cu trd
cta ngudi nude ngoai giai quyet viéc céi chmh, bo sung hd tich clia ngudi nudc ngoai
d4 dang ky h¢ tich tai co quan cé thdm quyen cua Viét Nam,

- Uy ban nhén dan cip huyén noi ¢4 ding ky hd tich trude day giai quyét viée
thay d6i, cai chinh, bd sung hd tich, x4c dinh lai ddn tdc cho ngudi Viét Nam dinh cu
¢ nudc ngoai.

- Uy ban nhéan dan cap huyén noi di ding ky hé tich truéc dy hodc noi cu trd
cia ca nhdn giai quyét viéc thay ddi, cai chinh ho tich cho céng dan Viét Nam tir du
14 tudi trd 1én cur tru trong nude; x4c dinh lai dan tdc.

Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:
_ Phong Tu phap cAp huyén thy 1y hd so va tham muru Chu tich Uy ban nhan dén

cdp huyén xem xét, ky Trich lyc.

Co quan phdi hop: Khéng

Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Trich luc thay db6i/cai chinh/bé sung
h tich/xdc dinh lai dan tdc.

Lé phi: 25.000 ddng.

Mién 1é phi cho ngudi thude gia dinh c6 cong véi cdch mang; ngudi thuge hd
nghéo; ngudi khuyét tat.

Tén miu don, mAu t& khai: To khai ding ky thay ddi, cai chinh, bé sung h$
tich, xéc dinh lai dan toc

Cén cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Ludt h¢ tich ndm 2014;

- Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngdy 15/11/2015 ciia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sd diu va bién phdp thi hanh Lujt hé tich; -

- Théng tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B§ Tu phap hudng dan
thi hanh mét sd didu cta Luit hd tich va Ngh; dinh s& 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mét s diéu va bién phdp thi hanh Luét
hé tich;

- Quyét dinh s6 26/2017/0P-UBND ngay 05/5/2017 cia Uy ban nhdn ddn tinh
vé quy dinh mitc thu, ngp I¢ phi hj tich trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

Ghi chi: “Phdn chit in nghiéng 1a ngi dung sira d6i, b6 sung, thay thé”

65








CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Ty do - Hanh phiic
TG KHAI DPANG KY VIEC THAY POI, CAI CHINH,
BO SUNG HQ TICH, XAC PINH LAI DAN TOC
Kinh gli: ) e v ssaostasaes
Ho, chit dém, 80 BEWHT YEU CAIL .....eooeoeeeeeeeeeeeeeee s eeseeeseeeeeesseeesseessess s s
NOT CU T @)ttt se et re et saesms st st e seteseseeaemmee s e st seeseeessanen
Gily 10 LY ThAN B) oot eeeeaee s sese s e e sesss easse s s s s es s s ssmeeeseesseeeemes
Quan hé v6i ngudi dé nghi dugce thay dbi, c4i chinh, x4c dinh lai c}ﬁn toc, bd sung hé tich:
D2 nghi co quan dAng Ky viee @ ....ooovoocove oo cho nguwoi cé tén dwéi day
HOQ, Chil @8, 18117 ..vvevevieceiieee ettt e cseessesssesassassessssasensesensesnnen Gidi tinh:................
Ngay, thing, nEM SINN:.......c.ccceir ettt s e esre s e e b erasssssbassessmssssssassnons
Dién t@c: ............................................................... QUBC HCh: vt
GHAY 1 TY AN B oot rssaase st sssssssssessas e e s s e eeesaes e enese st
NOTCU T ) ettt tssa st et e e st tesesasesesnsnens e sen
DA AN KY @) e, ngay......... thang ......... ndm ....... tai s0: .......
QUYEN 86..verneeeesri e, CUB. . vesrrnseoresrsrneseessesnessesessssssssansassssasssssssssanesesssssssessesssenssss
T ) ettt s er s e st e s a st ses e aenet st s e e s s s ae e e nressannns
TRAND: ... urtsasse st e s s b s es st e e e e s e s s aen s e ne e saenereeesenasnean
LY O oot rrtceirinsniis sttt s e ss s s aa e st st et st e b e st st saee s e nae e se s e s anestevantens

T61 cam doan nhimg ndi dung khai trén ddy 1a ding sy that va chiju trach nhiém trudc phap luit
vé cam doan ciia minh.

Lamtgi: oo , ngay ... thdng ..... nam .........
Nguwdi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

Y }(ién cua ngudi duge thay dbi ho, tén Y kién cta cha vi me (néu thay d{‘)i ho,
(néu nguoi do tir da 9 tudi trd 1€n); xac chir dém, tén cho ngudi dudi 18 tudi)
dinh lai ddn tdc (n€u ngudi d6 tr AU 15 e

tudi dén dudi 18 tudi)

....................................................................

...................................................................

----------------------------------------------------------------

....................................................................
...................

-----------------------------------------------------------------
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Chil thich:

1. Ghi 13 tén cor quan dang ky viéc thay dbi, cai chinh, bd sung h tich, xac dinh lai dén téc, xéc dinh lai gidi
tinh trong Gidy khai sinh.

2. Ghi theo dia chi d&ng ky thuorng tri; néu khong c6 noi diing ky thudmg tra thi ghi theo dia chi ding ky tam
tri; trudmg hop khong ¢6 noi dang ky thudmg tri va noi dang ky tam tra thi ghi theo noi dang sinh song.

3. Ghi théng tin vé glay td tiy thin nhu: hd chiéu, chimg minh nhéan dan hogc gidy t& hop 16 thay thé (vi dy:
Chirng minh nhén dén s 001089123 do Céng an thanh phé Ha Noi cdp ngay 20/10/2004).

4. Ghi 15 loai viée thyrc hign (vi du: thay dbi Ho).
5 Ghi 13 loai viéc h§ tich d& d{mg ky trude day. Vi dy: khai sinh ngdy 05 thang 01 nim 2015 tai s6 10 quyén

s& 01/2015 ciia UBND x3 Ha Hbi, huyén Thuomg Tin, thinh pho Ha Nbi.

6. Ghi 13 ndi dungthaydél,cmchmh,xécdmhlaldantocvidu tir Nguyén Viin Nam thinh Vii Van Nam;
Trudmg hop bb sung ho tich thi ghi 16 ndi dung dé nghj bd sung. Vi dy: b6 sung phan ghi vé qué quén trong
Gidy khai sinh nhu sau: Nghé An.
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9. Ghi vao S6 h$ tich v:ec két hon ciia cong dan Viét Nam d3 duoe giai
quyet tai co quan ¢é thdm quyen clia nrée ngoai

Trinh tu thuc hién;

- Ngudi ¢ yeu cau ghi vao S4 hé tich viéc két hon da dugce giat quyet tai co
quan c6 thim quyén cia nuoc ngoai (sau day goi 1a ghi chu két hén) nép hd so tai
Trung tdm Hanh chinh c6ng cp huyén cé thim quyén.

- Ngucn tiép nhan c6 trach nhiém klem tra ngay toan bg ho s0, xac dinh tinh hop
1€ cua glay t& trong hd so do ngudi yéu cu nop, xuét trinh; d6i chiéu théng tin trong
Té& khai véi gidy t& trong ho so.

- Néu hd so day du, horp 1é, nguoi tiép nhan hé so viét gidy tiép nhan, trong do
ghi rd ‘ngay, gio tra két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi huéng din ngudi
ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai lap thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu r3 loai gidy to, ndi
dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi r ho, chir dém, tén clia ngudi tiép nhan.

- Ho so sau khi da duoc hudng dan theo quy dlnh ma khéng duoc bo sung day
du, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chéi tiép nhén hd so. Viée tir chdi nep nhan ho
so phai dugc thé hién bang vin ban, trong d6 ghi 16 1y do tir chéi, ngudi tiép nhan ky,
ghi 18 ho, chir dém, tén.

- Néu thay yéu cau ghi cht két hon du didu kién, khong thudc trudng hop tr
chéi ghi vao so viéc két hon theo quy dinh, Phong Tu phép bdo cdo Chu tich Uy ban
nhén dan cap huyén xem xét, quyét dinh. Trudng hop Chu tich Uy ban nhan dan
dong y giai quyét thi k¥ Trich luc ghi chi két hon cip cho ngudi yéu cau; cong chirc
lam cong tac ho tich ghi vao S6 ding ky két hon.

* Yéu cau ghi chi két hon bi tir chdi trong céc trudng hop sau:

- Viéc két hén vi pham diéu cAm theo quy dinh cua Luat h6én nhén va gia
dinh.

- Cong dan Viét Nam két héon voi ngudi nudc ngoai tai co quan dai dién
ngoai giao, co quan dai dién 1&nh su nudc ngodi tai Viét Nam.

*Luuy:

- Trudng hop ngudi yéu cau ndp gidy tor 14 ban sao dugc cap tir s6 goc hodic
ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhén hd so khéng dugce yéu cau
Xuht trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xuét trinh ban chinh thi
ngudi tiép nhén hd so kiém tra, dbi chiéu ban chup v4i ban chinh va ky vao ban chup
x4c nhén vé viéc da dbi chidu ndi dung gidy t& d6, khéng dugc yéu cdu ngudi di ding
ky ndp ban sao cé chimg thuc gidy t&r do.

- Tru'orng hop phap luét quy dinh Xuft trinh glay to khi dang ky ho tich, nguoi
tiép nhan c6 trach nhiém k1em tra gidy t& xuét trinh, dm chiéu véi thong tin trong Td
khai va tra lai cho ngudi Xudt trinh, khéng dugc yéu cdu ngudi déng ky hé tich nfp
thém ban sao gidy t& do. Nguoi tiép nhén cé thé chup 01 ban gidy t& xuét trinh hojc
ghi lai thdng tin ciua g1ay t& xuét trinh dé luu hd so.
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- Gidy & do co quan c6 thdm quyén clia nuéc ngoai cp, cong chitng hodc xac
nhan @& str dung cho viéc diing ky h tich tai Viét Nam phéi duge hop phép hoa lanh sy,
trir trudng hop duoc mién theo diéu udc guoc t& ma Viét Nam 13 thanh vién; gidy to
bing tiéng nudce ngodi phai duge dich ra tiéng Viét va cong ching ban dich hodc chimg
thye chir ky nguoi dich theo quy dinh ctia phap luat.

- Ngucn tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhén ding, du hd so ding ky ho tich theo
quy dinh cta phap ludt ho tich, khéng duge yéu cau nguoi ding ky hé tich nop thém
gidy t& ma phap luat h{ tich khéng quy dinh phai np.

Cach thire thue hién:
- Nguoi ¢6 yéu cdu ghi cha két hén truc tiép thuc hién hoac Uy quyen cho
ngudi khac thuc hién viée ghi chi két hén;

- Ngudi thye hién viée ghi chd ket hén co thé ndp hd so trre t1ep tai Trung tam
Hanh chinh c6ng cdp huyén c6 thdm quyén hodc giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phin hd so:

* Gidy t& phai xuat trinh:

- Ho chiéu hojc ching minh nhin dén hodc thé cin cude cong dén hogc cac
gidy t& khéc ¢6 ddn anh va thong tin ca nhan do co quan ¢6 tham quyén cap, con gia
trj st dung @8 ching minh v& nhén than ciia ngudi ¢6 yéu cau ghi chi két hén (gidy
t& ty than);

- Glay to chung minh noi cu tra d& xac dinh thdm quyén (trong giai doan Co sé&
dir lidu quoc gia vé din cu va Co s& dit liéu ho tich dién tir toan quoc chua dugce xay
dung xong va thuc hién théng nhét trén toan quéc).

Trudng hop gu1 hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao ¢6
chimg thuc céc Gidy t& phai xuét trinh néu trén.

* Gidy t& phai ndp:

- T&r khai ghi chi két hon theo mAu;

- Ban sao gidy & chimg nthén viéc két hon do co quan c6 thAm quyén cia nuée
ngoai cap;

- Bén sao gidy t& tuy than ctia ca hai bén nam, nit, néu giri hd so qua hé théng
buru chinh;

- Néu c6ng déan Viét Nam di ly hon hogdc iy viéc két hén tai co quan c6 thdm
quyén nudc ngoai thi phai nfp trich lyc v& viée dd ghi vao S6 h tich viée ly hén
hodc huy viéc két hon (Trich lyc ghi chly hén).

- Vin ban uy quyen theo quy dinh ctia phap luét trong trudng hop uy quyén
thyc hién viéc ghi chu két hén. Truong hop ngu0'1 duge uy quyén 14 & ong, ba, cha, me,
con, vg, chdng, anh, chi, em rut ciia ngudi Gy quyen thi vén ban uy quyén khong
phai cong chimg, chung thyc, nhung phai ¢6 gidy to chung minh mo6i quan hé voi
nguoi Uy quyén.

S6 lwgng hd so: 01 bd

69








Thoi han gidi quyét: 12 ngay lam viéc.
Doi trgng thwe hién thii tuc hinh chinh: C4 nhan

Co quan c6 thim guyén quyét dinh:
Uy ban nhan din cép huyén noi cu tri ctia cdng dén Viét Nam.

Co quan thwe hig"n thit tuc hanh chinh:
Phong Tw phap cap huyén thu 1y hd so va tham muu Chu tich Uy ban nhan dan
cép huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hop: Khéng.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Trich luc ghi chu két hén.

L& phi: 40.000 dong.

Mién 1& phi cho ngudi thude gia dinh 6 cbng vai cach mang; ngudi thudc hd
ngheo; ngudri khuyét tat,

Tén miu don, miu t& khai: To khai ghi chu két hon

Yéu cau, diéu lugn thu'c hién thi tuc hanh chinh; ' i

- Viéc ket hén giita cdng dan Viét Nam véi nhau hodc v6i ngudi nuéce ngoai da
dugc giai quyet tai co quan ¢4 thdm quyen cta nuée ngoai & nude ngoai duge ghi vao
S6 ho tich néu tai thoi diém két hon, cac bén dap ung du diéu kién két hén va khéong
vi pham diéu cim theo quy dinh ctia Luét h6n nhan va gia dinh Viét Nam.

- Néu vio thoi diém déng ky tai co quan ¢ thdm quyen nudc ngoai, viée két
hén khéng dap g diéu kién két hén, nhung khong vi pham diéu cdm theo quy dinh
“clia Ludt hon nhan va gia dinh, nimg vao thoi diém yéu cau ghi vao S ho tich vige
két hon, hau qua da dugc khic phuc hofc vigc ghi chi két hén 13 nhim bao vé quyén
lgi ciia cOng déan Viét Nam va tré em, thi viéc két hon cling dugc ghi vao S6 hé tich.

Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat hén nhan va gia dinh;
- Luat hd tich nam 2014;

- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luit h tich;

- Théng tu sé 15/2015/TT-BTP ngdy 16/11/2015 cua B Tu phap hudng dan

thi hanh mét s6 didu cha Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét m6t sé didu va bién phap thi hanh Luat

ho tich;
- Quyét dinh 56 26/2017/0D-UBND ngay 05/5/2017 cia Uy ban nhdn dén tinh
vé quy dinh mikc thu, ngp I¢é phi h¢ tich trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

Ghi chii: “Phdn chit in nghiéng la ndi dung sia doi, b6 sung, thay thé”
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1ap - Tu do - Hanh phiic

TO KHAI GHI CHU KET HON

Noicur tri: @ e, ceereees s pn sttt s see e ceeteberetebes st sre et e sensenanrane e aes
Gify to 1Y thAn: @) oveeeeeeeeeec s nnsersennseee cersereneeasaesersasbessssesates creeererereearnas
P& nghj co quan ghi vae s vige két hon sau day:

Ho, chir 4ém, tén bén nir: ................. voere Ho, chir d¢m, tén bén nam: ......................

....... T I T L T T T T T Y T PP PP P Y YT Y PR YT Y S T T L L L N T T T R Y TN R Y T T Y

Ngay, thang, ndm sinh: .....c.covimieneinnnns Ngay, thing, ndm sinh: ............. certesearaesneane
DN 10C: wevvvvrrreenrrrrrss QUOC tiCh: e DAD 13C: wovvvvererssssnneen OV IVRI TS ———

T R T Ry P T Y P Y L T R Y P N T LI Y AU betisANsRNIERAII AR SR ARR RS sesmsenssnasnesnsne IEXTITTRRTY

D3 ding Ky K&t hon a1 ....ooevvereeeoreoreveererserenssons oo seseseseeseresesee eererseeereeneen

cip ngay........ thang ...... 1111 1 ROOUUOOORUT RO rreresssesaesansennsnaenasann reverarnseanesannnes
Truée khi két hon 13n nay chua timg két hon/da timg két hon nhung hén nhén d4 chim
dut®,
T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén ddy 13 ding sy thét va chju trach nhiém truéc phap
lut vé cam doan cua minh.

Tai liéu giri kéem theo To khai: Lamtai: ........., ngay ....... thdng ....... nam ........

Ngwéi yéu ciu

(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

----- P T T N T Y T

-------------------------------------------
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Chii thich:

™ Ghi 13 tén co quan thyc hién ghi chi két hén.

@ Ghi theo dia chi diing ky thudmg tri; néu khéng c6 noi ding ky thudng tri thi ghi theo dja chi dang ky tam
tri; trudmg hgp khéng c6 noi diing ky thudng tri va noi ding ky tam trii thi ghi theo noi dang sinh séng.
® Ghi thdng tin vé gidy t& tdy than nhu: h¢ chiéu, chimg minh nhan dan hoiic gidy to hop I8 thay thé (vi dy:
Chimg minh nhén dan s6 001089123 do Céng an thanh phé Ha Ni cip ngiy 20/10/2004).

® Ghi 5 tén gidy t& da cong nhén viée két hon cia co quan c6 thdm quyén ciia nuée ngoai.

) Néu da timg két hén thi ghi 15 cin cir chdm dift quan hé hon nhin & dong phia duéi. Néu ciin ot chém ditt
quan h¢ hén nhan 14 Iy hén thi ghi r3 hinh thirc viin ban Iy hon, ngay cé hiu lyc, tén co quan cép.
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10. Ghi vao So hd tich viée ly hén, huy viée két hon ciia cong din Viét Nam
da dwuge gidi quyet tai co' quan cd thAm quyen ciia nwéc ngoai.

Trinh tir thire hlgn

- Ngucn c6 yéu cau ghi vao So h{ tich viéc ly hén, hity viéc két hon da duge
giai quyet tai co quan c6 thim quyén ciia nudc ngoai (sau day g01 12 ghi chu ly hon)
ndp hd so tai Trung tim Hanh chinh céng cip huyén c6 thdm quyén.

- Ngucn tiép nha.n O trach nhiém k1em tra ngay toan bd hé so, xac dinh tinh hop
1 ctia glay to trong hd so do ngudi yéu ciu np, xuét trinh; dbi chiéu thong tin trong
T& khai v6i gidy to trong hd so.

- Néu hd so day du, hop 1§, ngudi tiép nhén hd so viét gidy tiép nhan, trong 4o
ghi 18 ngay, gid trd két qua; néu hd so chua diy di, hoan thién thi hucmg dan ngudi
ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai lap thanh vén ban hwdng dan, trong d6 néu 13 loai gidy t&, ndi
dung cin bb sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir &ém, tén cua ngudi tiép nhan.

- Hb so sau khi d4 dugc hudng dan theo quy d;nh ma khong dugc bo sung day
du, hoan thi¢n thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhén hd so. Vige tir chbi t1ep nhén hd
so phai diroc thé hién bing vin ban, trong d6 ghi 13 1y do tir chéi, ngudi tiép nhén ky,
ghi rd ho, chit dém, tén.

- Neu thiy yéu cdu ghi cha ly hon la phu h0‘p quy dinh phap luét, viéc ly hon,
huy viée két hon khong thudc trudng hop c6 don yéu cau thi hanh tai Viét Nam hodc
c6 don yéu ciu khong cong nhéan tai Viét Nam duge dang tai trén Céng théng tin dién
tir cia B$ Tu phap thi Phong Tu phép béo cdo Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén
xem xét, quyét dinh. Truong hgp Chu tich Uy ban nhan dan dong ¥ giai quyét thi ky
Trich lyc ghi cha ly hon cip cho ngudi yéu cau; cong chitc 1am cong tac ho tich ghi
vao S6 ghi chi ly hén.

*Luuy:

- Trudng hop ngudi yéu cau ndp gidy to la ban sao dugc cép tir sb gbc hogc
ban sao dugc ching thyc tir ban chmh thi ngudi tiép nhan hé so khéng dugc yéu céu
xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu cAu chi ndp ban chup va xuit trinh ban chinh thi
nguon tiép nhén hé so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup
xé4c nhan vé viéc da d6i chiéu ndi dung gidy t& d6, khong dugc yéu cau ngudi di ding
ky ndp ban sao c¢6 ching thyc giay t& d6.

- Truong hop phap ludt quy dinh xuét tnnh glay to khi dang ky ho tich, nguoi
tiép nhén c6 trach nhiém k1em tra gidy to xuét trinh, dm chiéu véi thong tin trong Td
khai va tra lai cho ngudi Xuét trinh, khong dugc yéu cdu ngum ding ky hé tich ndp

thém ban sao glay t& d6. Ngudi tiép nhin c6 thé chup 01 ban gidy t& xuét trinh hogc
ghi lai thong tin clia gidy t& xuét trinh ¢& luu hé so.

- Gidy t& do co quan cé thim quyén cita nudc ngoai cap, cong chimg hojc xac
nhén dé st dung cho v1¢c déing ky hé tich tai Viét Nam phai dugc hop phap héa lanh sy,
trir truong hop dugc mién theo diéu ude guoc t& ma Viét Nam la thanh vién; gidy to
béng tiéng nurdc ngodi phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hojc chimg
thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh cita phap ludt.
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- Ngudi tiép nhan cé trach nhiém tiép nhan dung, di hd so dang ky hé tich theo
quy dinh ctia phip luat hé tich, khéng dwgc yéu cau ngudi ding ky hé tich ndp thém
gidy to ma phap luét ho tich khéng quy dinh phai nép.

Cach thirc thure hién:

- Ngudi ¢6 yéu ciu ghi chu ly hén truc t1ep thyre hién hodc iy quyén cho ngudi
khac thue hién viée ghi cha ly hén;

- Nguoi thu'c hién viéc ghi chi ly hén cé thé nfp hé so truc tlep tai Trung tAm
Hanh chinh céng cdp huyén c6 thdm quyén hoic giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hd se:

* Gidy t& phai xuét trinh:

- Hp chiéu hoic chung minh nhéin dan hodc thé cin cudc cong dan ho3c cac
glay to khac ¢6 dan anh va théng tin ¢4 nhan do co quan co thdm quyén cip, con gia
tri sir dung dé chimg minh vé& nhén than cia ngudi ¢6 yéu cu th chi ly hén.

- Giby to chimg minh noi cu tra dé x4c dinh thdm quyén trong truong hop
cong dan Viét Nam tir nuéc ngoai vé thudng tra tai Viét Nam €0 yéu cau ghi cha
ly hén, céng dan Viét Nam khong thuong tni tai Viét Nam yéu clu gh] chi ly hén tai
Uy ban nhin dan cap huyén noi cur trii true khi xuét canh (trong giai doan Co s¢ dit
ligu quéc g1a vé dan cu va Co s& dit lidu hé tich dién tir toan qudc chua duge xay
dyng xong va thic hién théng nhit trén toan quoc).

Truong hop gui ho so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao ¢6
chimg thure cac Gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy t& phai nép:

- Tt khai ghi chi ly hén theo miu;

- Ban sao Ban an, quyét dinh ly hén, hiy két hén, vin ban thoa thufn ly hén
hodc gidy t& khac cong nhan viéc ly hén do co quan c6 thim quyén clia nuée ngoai
cAp d c6 hiéu luc phap luat.

- Vin ban tiy quyén theo quy dinh cia phap luat trong truomg hop iy quyén
thyre hién viée ghi cha ly hén. Truong hop ngudi dugc uy quyén 13 6 ong, ba, cha, me,

con, v, chéng, anh, chi, em ruét ciia ngudi uy quyen thi van ban iy quyén khong
phai cong chimg, chimg thyc, nhung phai ¢é giay t& chimg minh méi quan hé véi

ngudi Uy quyén.

S$6 lrong hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: 12 ngay lam viéc.

Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan ¢6 thim guyén quyét dinh:

- Uy ban nhén din cép huyén noi di ding ky két hon hodc ghi vao S8 hé tich
viéc két hén trude day thuc hién ghi chu ly hén.

Trudmg hop viéc két hon hoac_ghl chi viée két hg“)n trude day thye hién tai S&
Tu phéap thi vi€c ghi chil ly hén do Uy ban nhén dan cap huyén noi cu tril ciia cong
dan Viét Nam thire hién.
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Truong hgp viée ket hén truée day duge ding ky tai Uy ban nhan dén cép xa
thi viéc ghi chi ly hon do Uy ban nhin dén cap huyén cap trén thuc hién.

Truomg hop cong dan Viét Nam khong thuorng trd tai Viét Nam thi viéc ghi
chit ly hén do Uy ban nhdn dén cép huyén noi cu tril trude khi xuét canh ciia cong
dan Viét Nam thuc hién.

- Céng din Viét Nam tir nuéc ngoai vé thudng tra tai Viét Nam co6 yéu ciu
ghi chi Iy hén ma viéc ket hén trude day dugc dang ky tai Co quan dai dién hodc
tai co quan c6 thdm quyén nuéc ngoai thi viéc ghi chii ly hén do Uy ban nhan dan
cap huyén noi cong din Viét Nam thuong trd thuc hién.

- Céng din Viét Nam cu tri & nudc ngoai ¢6 yéu ciu ghi cha ly hén dé két hén
m&i ma vigc két hén trude day dugc dang ky tai Co quan dai dién hodc tai co quan co
tham quyen nuoc ngoai thi viéc ghi chi ly hén do Uy ban nhén din cép huyén noi
~ tiép nhan ho so két hon méi thuc hién.

Co quan thwc hlgn thii tuc hanh chinh:
Phong Tu phap czip huyén thu Iy hd so va tham muu Chi tich Uy ban nhén din
cAp huyén xem xet, quyet dinh.

Co quan phon hop: Khong.

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Trich Iyc ghi chi ly hén

Lé phi: 40.000 dong.

Mién 1¢ phi cho ngudi thudc gia dinh c6 cong voi cich mang; ngudi thude ho
nghéo; nguoi khuyet tat.

Tén miu don, miu t& khai: To khai ghi chii ly hon

Yéu ciu, diéu kién thic hién thi tuc hanh chinh:

- Ban 4n, quyet dinh ly hon, hity két hén, vin ban théa thuin ly hon dd c6 hi¢u hec
hap ludt hodc glay to khac cong nhén viéc ly hén do co quan c6 thAm quyén clia nuée
ngoai cap khong vi pham quy dinh ctia Luat hon nhén va gia dinh.

- Viéc ly hon, huy két hon cua cong dan Vlgt Nam do co quan co tham quyen

hodc c6 don yéu ciu khong céng nhén tai Vlet Nam.

- Cong déin Viét Nam da Iy hén, huy viéc két hén & nudc ngoa1 sau do6 vé nudc
thudng tra hogic 1am thi tuc ding ky két hon méi tai co quan cé thim quyen cla Viét
Nam thi phai ghi chua ly hén. Truong hop da nhiéu lan ly hén hodc hity viéc két hon
thi chi 1am thu tuc ghi chi 14n ly hén, hily viéc két hén gan nhét.

Ciin cit phap 1y ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat ho tich ndm 2014,

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngdy 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Luét hé tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B$ Tu phép hudng dan
thi hanh mot sé didu ciia Lut ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
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15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mét s§ diéu va bién phép thi hanh Luét
ho tich;

- Quyét dinh 56 26/201 7/0D-UBND ngay 05/5/2017 ciia Uy ban nhdn dan tinh
vé quy dinh mikc thy, ndp 1 phi h¢ tich trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

Ghi chii: “Phdn chi¥ in nghiéng la ngi dung stra doi, b6 sung, thay thé"
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phiie

TG KHAI GHI CHULY HON -

Ho, chit dém, tén ngudi yéu 1S crererrersaerenaren rrveneeennresnans verereeeenane
NOTCUE T @ttt ses st besessersaresassasasasarsorsas sessasasens reevereresr e nerranes
Gily to thy than: @ ..o ererieseenenns et sasraneas e asaenns ereeeeeressennnnen
Quan hé véi ngudi duge ghi chil: ...t rrerererersinrtevens

D& nghj ghi vao s8 ho tich VIEC ..evvverrereerennnene, . 48 dugc gidi quyét tai co quan c6 thim
quyén ciia nudc ngoai cho nguoi dudi day:

Ho, chif d8m, t8n: ....c.coovevenvneinnnriinnirinncriinecerisesrsnaenenen GiO1 tinhinnse,
Ngay, thang, nim, Sinh: ... e everrreneaneen
Quf)c [4T5) 1 USSR rererererererrasnbrareranenen rereresinnnnraes teevvarrererasharaeanar e ererenrees .
GRAY 1 T AN Do seereseereses s eeeessosesessresa s s et eansansssessnssassanes
Noi cur tri hi€NNaY: ...oovviiniiiiii et e s e e s
Noi cur tri trude khi Xult cAnh: ...oeevevveevivecveresiinne ereeaeneereneeenas e reteenreeseasaneas

sre e s s sans TN I Y L N W NN

Noi ding ky két hon trude day:.....cvvveccvccrcnnnnen verreerrnennraraes ceererreresrreerasaertaens rresnaeaes -

T T T T P T P T

Ho, chit d8m t8n: ..ottt e e e e,
Gily t thy thAN: G L.oeeereerieeressere e e vereverer e sesesre s s b s s e s e s e s aan e e s e e s s

Toi cam doan nhitng ndi dung khai trén déy la ding sy thit va chiu trdch nhiém truée phap
luat v& cam doan ciia minh.
Tai liéu giri kém theo To khai: Lamtai: ... ..., ngay ....... thang ....... ndm ........
Ngwoi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

------------------------------------------------------------

-------------------------------------------

............................................................
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Chii thich:

@ Ghi 15 tén co quan thyc hién ghi chi hé tich.

(2) Ghi theo dja chi déing ky thudng tri; néu khéng cé noi ding ky thudng tri thi ghi theo dja chi dang ky
tam trit; treong hop khéng c6 noi ding ky thudmg trit va noi diing ky tam tri thi ghi theo noi dang sinh séng,
(3) Ghi théng tin vé giAy to tiy thin nhur: ho chiéu, chimg minh nhan dan hoic gidy to hop 18 thay thé (vi
dy: Chimg minh nhan dan s6 001089123 do Céng an thanh phé Ha Ndi cp ngay 20/10/2004).

@ Ghi ré hinh thirc vin ban: Ban 4n/quyét dinh/ tha thuan/cac hinh thirc khac.

® Ghi r6 tén co quan nue ngoai da giai quyét Iy hén/hity két hon.
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11. Ghi vao S6 hj tlch vige hg tich khac ciia cong dan Viét Nam da dwgc
giai quyet tai co quan co tham quyen clia nwéc ngoal (khai sinh, glam ho; nhan
cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay d6i ho tich).

Trinh tur thuc hlgn

- Nguoi yéu cdu ghi vao $6 hd tich viéc khai sinh; glam hd; nhan cha, me,
con; Xac dinh cha, me, con; nu01 con nudi; khai ti; thay ddi hd tich d3 duoc g1a1
quyét tai co quan ¢o thdm quyén clia nudc ngodi (sau day goi la ghi chd thay (1‘01
hé tich co yeu to nudc ngoai) ndp ho so tai B§ phén tiép nh4n va tra két cia Uy
ban nhin din cip huyén c6 thdm quyén.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém klem tra ngay toan bd hd so, x4c dinh tinh hop
1€ cia glay td trong ho so do ngudi yéu chu nop, xuit trinh; déi chiéu thong tin trong
To khai vai gidy to trong hd so.

- Néu hd so day du, h0'p 1é, nguoi tiép nhan h so viét gidy tiép nhan, trong do
ghi rd ngay, giv tra két qua; néu héd so chua diy dd, hoan thién thi hudng din ngudi
ndp ho so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hep khong thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai 18p thanh vin ban huong dén, trong d6 néu rd loai gidy t0, ndi
dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi r6 ho, chit dém, tén cia ngudi tiép nhan.

- Hb so sau khi d4 duoc hudng dan theo quy dinh ma khong dugc bo sung day
du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hb so. Viée tir chéi t1ep nhin hd
so phai dugc thé hién bing vin ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chéi, ngudi tiép nhéan ky,
ghi r6 ho, chir dém, tén.

- Néu thdy yéu ciu ghi chu thay dbi hd tich c6 yéu t6 nudc ngoai di diéu kién,
pht hop quy dinh phap luét, Phong Tu phép bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cp
huyén. Trudng hop Chu tich Uy ban nhén dan ddng ¥ giai quyét thi ky Trich lyc hd
tich trong tng cap cho ngudi yéu ciu; cong chirc 1am cong tac hd tich ghi ndi dung
ghi cht vao So hd tich theo quy dinh.

* Luu y:

- Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to Ia ban sao duorc cép tir sb gbe hodc
ban sao duge chimg thyc tir ban chinh thi ngucn tiép nhan hd so khong dugc yéu ciu
xuft trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuét trinh ban chinh thi
ngudi tiép nhén hé so kiém tra, d6i chiéu ban chyp v&i ban chinh va ky vao ban chup
x4c nhén vé viéc d3 dbi chiéu néi dung gidy t& d6, khong dugc yéu cau ngudi di ding
ky ndp ban sao c6 chitng thyc gidy tor do.

- Trudng hop phép lut quy dinh Xuét trinh gxay to khi dang ky h{ tich, ngudi
tiép nhan cb trach nhiém klem tra gidy to xuft trinh, d01 chiéu véi théng tin trong Td
khai va trd lai cho ngudi Xuét trinh, khéng dugc yéu ciu ngucn ding ky ho tich ndp
thém ban sao gidy to do6. Nguoi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy td xuét trinh hoic
ghi lai thong tin cua gidy t& xuét trinh @& luu ho so.

- Gidy t& do co quan c6 thdm quyén ctia nudc ngoai cAp, cong ching hodic xac
nhén dé str dung cho viéc ding ky ho tich tai Viét Nam phai duoc hop phéap héa lanh sy,
trr trudng hop duoc mién theo diéu udc guoc té ma Viét Nam la thanh vién; gidy to
bang tiéng nudc ngoai phai dugce dich ra tiéng Viét va cong ching béan dich hodc chimg
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thue chir ky ngudi dich theo quy dinh ciia phap luét.
- Ngui tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan dung, di1 hé so dang ky hé tich theo

quy dinh cia phap lujt h§ tich, khong dugc yéu cau ngudi ding ky hé tich ndp thém
gidy t& ma phap luét ho tich khéng quy dinh phai nép.

Céch thire thwe hién:

- Nguoi ¢o yeu céu ghi cha thay d6i h tich ¢6 yéu td nudc ngoai truc tiép thuc
hién hoiic 0ty quyén cho ngudi khéc thyc hién viée ghi chu;

- Nguoi thyc hign viéc ghi chii cé thé noP hé so tryc t1ep tai Trung t4m Hanh
chinh céng cip huyén cé thim quyén hoic giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phin hd so:

* Gidy to phai xuét trinh:

- Ho chiéu hodc chimg minh nhan dén hojc thé cin cude cong dan hodc cic gidy
t& khac ¢6 dan anh va thdng tin ca nhan do co quan co thdm quyén cap, con gia tri sir
dung aé chlmg minh vé& nhén thin ctia ngudi ¢6 yéu ciu ghi chil thay dbi hé tich c6 yéu
t nude ngoai;

- Glay tor chu'ng minh noi cu tra dé xé4c dinh thim quyen ghi cha thay d6i hod

tich c6 yéu té nudc ngoai (trong giai doan Co s¢ dit liu quoc gia vé dén cu va Co s&
dit ligu h tich dién tit toan quoc chua duge xay dung xong va thyc hién théng nht

trén toan qudc).

Trudng hop g hé so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao ¢é
chimg thuc cac Gidy t& phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phai nop:

- T khai theo mau quy dinh.

- Ban sao gidy to chung minh viéc hé tich d8 dugc gidi quyét tai co quan c6
thidm quyén cia nudc ngoai.

- Vian ban thoa thuan Irra chon quéc tich Viét Nam cho con ciia cha, me dbi véi
trudng hop nguoi yeu cau ghi vao S8 ho tich viéc khai sinh ¢6 cha hofic me 13 cong
dan Viét Nam, ngudi kia 12 ngudi nude ngoai, trong trudng hop Gidy khai sinh va
gidy t& di lai quéc té do co quan c6 thim quyén nudc ngoai cip khéng ghi quéc tich
clia ngudi con.

- Vin ban ty quyén theo quy dinh cua phap lut trong truong hop Uy quyén
thuc hién viéc ghi chi. Truong hop ngudi dugc ny quyén la ong, ba, cha, me, con,
v, chdng, anh, chi, em rudt cia ngudi uy. quyén thi van ban uy quyén khong phai
cong chung, ching thuc, nhung phai ¢6 gidy to ching minh méi quan hé véi ngudi
iy quyén.

S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi han giai g_vet Ngay trong ngay tiép nhan hd so, truong hop nhan hd 50
sau 15 gié ma khéng giai quyét duge ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép
theo. Trong trudng hop phai x4c minh thi thoi han giai quyét khong qua 3 ngay l1am

viéc.
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Déi twong thue hién thii tuc hianh chinh: C4 nhén

Co quan cé thim guxén quyét dinh:

- Uy ban nhén dan cip huyén noi cu tril cia cdng dén Vigt Nam ghi vao Sb ho
tich viéc khai sinh; giam ho; nhan cha, me, con; x4c dinh cha, me¢, con; nudi con nudi;
thay ddi h tich da duge glal quyét tai co quan c6 thim quyén clia nudc ngoai.

- Uy ban nhan dan cdp huyén noi cu tri cta ngudi ¢ trach nhi¢m khai tir gh1
vao S8 ho tich viéc khai tir 43 duogc giai quyét tai co quan cb thAm quyén ctia nudc
ngoai.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cqp huyén thy ly hd so vi tham muu Chu tich Uy ban nhén dan
cip huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hop: Khéng.

'Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Trich luc ghi vao sb ho tich viéc khai
sinh/Trich luc ghi chu thay d6i h{ tich.

Lé phi: 40.000 dong.

Mién I¢ phi cho ngudi thudc gia dinh ¢6 cong véi cch mang; ngudi thuge ho
nghéo; ngudi khuyet tit.

Tén méu don, miu t& khai: Td khai ghi vio s6 h tich viéc khai sinh; T& khai

ghi vao sb hd tich viéc khai tir; Td khai ghi vao s6 h tich viéc nudi con nudi; T khai
ghi chti viéc giam h, nhén cha, me, con; To khai ghi chi thay dbi hd tich.

Cin cir phap IV ciia thii tuc hanh chinh:
- Luat hg tich nim 2014;
- Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh pha quy dinh chi
tiet mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Luét h¢ tich;
- Thong tr sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B Tu phap hudng dén

thi hanh mdt sé diéu cua Luat hd tich va Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 didu va bién phap thi hanh Luét

hd tich;

- Quyét dinh s6 26/2017/QD-UBND ngay 05/5/2017 ciia Uy ban nhdn dén tinh
vé quy dinh mitc thu, ndp I¢ phi hé tich trén dia ban tinh Thira Thién Hué. _

Ghi chui: “Phdn chit in nghiéng la ngi dung sira doi, b6 sung, thay thé”
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Boc 1ap - Ty do - Hanh phiic

TG KHAI GHI VAO SO HQ TICH VIEC KHAI SINH

r4 r. . L . l
Ho, chir dém, t&n NZWHT YEU CAU: ...t resscreestesesesssseeessenssrensan
Gidy tO thY thAN: @h......cviieeeetceceee st essss s resss s e s sesesnesseresesseeesase e
INGT CU T Bl s ss st e s s bbb sene e aneenanne
Quan h¢ v ngudi QUG KNal SINN: c.oo.eeeeeeeeeeeeseiecereeee s sseesereeeseeseessnsessesesssessesnsssssesees
De nghi ghi vao so h tich viéc khai sinh cho ngudi c6 tén dudi day:

HQy €t @8I, t€I: ...ttt ettt —eemsesseeesaseeeses e asenesseneneseeenesrass

.......................................................................................................................................

F-
ue quan;
T T T O PP

Ho, chif @8m, t81 €A ... e et oo e e
NIM SIh: cooeeeeereeerenens DAN OC: eeeereeeerrers cerevreans QUBC HHER: oo

3 ’ 3
Noi cu tra:
s ettt ettt st et e e ae s esesa s re st s ras st bena s sasensassnatesasrrsasnrsnsnrensaes

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ho, chir @8m, tEN INQ: ... e e e s

Nam sinh: ....coovvvevvvennene Dan tdc: ..oovevrveer e Quoc tich: .......ocooveiiiiiiii e,

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Di duge dang ky khai Sinh tai ... s

Gidy khai sinh s69 ..........cccooooomeerrveen-... CAP NZAY......... VA A

Téi cam doan nhitng n6i dung khai trén diy 13 ding sy thét va chju trach nhiém trude phéap

luét v& cam doan cta minh.
Lamzeai: ... ..,

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi ré hp, chit dém, (én)

ngay....... thang ....... ndm ...
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Chi thich:

M Ghi rd tén co quan ghi vao 56 h tich vic khai sinh

Vi du: Uy ban nhén din quan 1, thanh phé H5 Chi Minh

@ Ghi théng tin v& gidy t& tiy than ciia ngudi di dang ky, ghi rd s6, co quan cép, ngdy cdp h¢ chiéu,
chimg minh nhin din hojc gidy t& hgp 16 thay thé

Vi du: Chimg minh nhan dén s& 001089123 do Cdng an thanh phd Ha Néi cap ngdy 20/10/2004.

®) Ghi theo dja chi dang ky thudmg trii; néu khéng c6 noi ding ky thudng tri thi ghi theo dja chi ding
ky tam triy; trudng hop khéng ¢6 noi ding ky thudmg tra va noi ding ky tam trii thi ghi theo noi dang sinh
song.

@ Ghi 13 tén co quan, tén qudc gia nudc ngodi da ding ky sy kién h tich.

®) Ghi sé, ngay, thang, nim co quan nuéc ngoai cp Gidy khai sinh.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc 1dp - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI GHI CHU VIEC GIAM HQ, NHAN CHA, ME, CON

Ho, chit 36m, t&N NZUOT YEU CAUL ....coucvvecerenrrenmrrerisesssssssserssessssesseessessessssessasesressssssssiras
INGE CU LT @t eeeete s eessssssesssss s eses e sensassss s bessassn e e s anabanssasasabsbeshars sessssassssnsensnas

GAY 10 MY ThAN: @) oot srtes e sssssssa s s ss s asessscoepbneseasessesasssassassnesaens
DE nghij ghi vao s6 hj tich VIEe™ ............overirroerrreereeerrereerenene cho ngudi dwéi diy:

Ho, chif 36m, t8N: ...ttt b Gidi tinh .........
Ngay, thang, NAM SINK: ..ot s nssasbbesas b s sresass e sanans
DN t0C i ieureerrerrrrrnrsrerssrereserareresssssmssesinsesossassasssassns Qudc tich: ......ccovviiiririninierrinneane

LA O) oo e et ssesarareses cita ngwdi cé tén dwrdi ddy:

Ho, chif G811, t81: ...coveeeeiieevnrererearesrarerssessessessrssnensassesessersasasssesansssessas Gioi tinh .............
Ngay, thing, NAM SINK: ....ooiiinir s e s et sb b b s e ara s sass s erassnes
DAN ! creneeeemrsrsssseesesesemssssssensasareseressessaseseseastossesosossons QUSC tich: ..ververererese i
NOTCUE I @ ot cr s essse s sens bbb e er b s b s essmeseserseneresem e ersmesenseas

Giay t 1Y thAN: ©) ... ...t sttt e b e e be s s s s e es s e sebe e s erreeb g acaens

D AUQC ZIA1 QUYEL thEO @) ....o.veerirrrecvesrercsreeeerse s srsssesess s s s sasraet s st sesses s seassbsssesesaen

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day la dang sy that va chju trach nhiém trudc phip
luét vé cam doan ciia minh.
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Tai liéu guri kem theo To khai: Lamtai: ........, ngay....... thdang ....... ndm ........
Ngwdi yéu chu

------------------------------------------------------------

(Ky, ghi rd ho, chit dé¢m, tén)

------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------

...........................................

------------------------------------------------------------

Chii thich:

™ Ghi r5 tén co quan thyc hién ghi vao sb hé tich.

® Ghi theo dja chi ding ky thudng trit; néu khéng cé noi ding ky thudmg tra thi ghi theo dja chi ding ky tam

trli; trudng hop khdng c6 noi ding ky thudmg trii va noi ding ky tam tra thi ghi theo dia chi noi dang sinh
4

song,

© Ghi théng tin v& giy to tiry than nhu: h chiéu, chimg minh nhan dan hodic gidy t hop i¢ thay thé (vi dy:

Chimg minh nhan din s6 00108912345 do Cdng an thanh phé Ha Néi cdp ngay 20/10/2004).

“ Ghi r3 loai vige h¢ tich da duoc giai quyét tai co quan c6 thdm quyén cia nuGe ngoai (gidm ho, nhan cha, me,

con).

) Ghi r& mbi quan hé: i cha/me/ngudi gism hé.

© Ghi r5 tén gidy t& chimg minh sy kién hé tich da dugc co quan c6 thdm quyén coa nudc ngoai cép.

@) Ghi r5 tén ca quan nurde ngodi di giai quyét sy kién hé tich. o

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Tir do - Hanh phiic

TGO KHAI GHI VAO SO HO TICH VIEC NUOI CON NUOI

Ho, chit d8m, t€n NEUGT YEU CAUL oot cercece e reseresseee s mes semeeeees s e aon
NOTCU I @it esnre st st smses e s e senases e seeseeeseseaeeeseeeeee s oe

Dé nghi ghi vao s h¢ tich viée nudi con nudi da dugc gidi quyét tai co quan c6 thim quyén
cua nudc ngoai cho ngudi dudi day:

Ho, Chif d€m, 18I ...t e Gidi tinh .......
Ngay, thang, NEm SINK: .. ... e rrr et ere e e reereeesesseeeeseesen e
DAN tOC: ... ecveeeeereeeeree e vrae s s er s earassarens Quoc tich: ..o,

La con nudi ciia:

Ho,chirdém, t€n cha: ....... ... e
Nam sinh: ........ovevveenene. DAN 0C: cvvvververeemrrrnereeenses Qudc tich: ..voviivieeieeeiee,
NOT CU I @) ettt tes s st ssraes s st s erae et ettt eerees s cees et seneesemseesenes







-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ho, chir dém, tén me: ................... U PPP PR

14
- A A A .
am : an toc: uoc tich:
NAmM SINh: .ooviirririirrrirenceenes L eerevessnberenranserarrstens Ich: ..ciiii
. » 2
ol cu tru:

i G TS S U PP PP
..................................................................................................................................................
TEO 4 oo ceeiiietsneiensseessesearsarssnssassarsssssssssssnesessnssasnsnnsesshesssseasinssttssnsenssassrassasuanserssrssssarsonsnss

,
0 do'®
S0 s iernersrarasnersarsrionsrassrsesnransbseesnanssenanssarsnass O e eirerteeernertnetrats snansabnraneennrsat e abbsaerse s rrarenes
"
A Ay than am
cap ngay........... g oneens  11:1 14 TS

Tbi cam doan nhitng ndi dung khai trén day 1 ding sy thét va chju trach nhiém truéc phap
luat v& cam doan clia minh.
Tai ligu giri kém theo To khai: Lam tgi: ........., ngay ....... thang ....... ndm ........
Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------

-------------------------------------------

--------------------------------------------------------------

Chii thich:

(1} Ghi 13 tén co quan thyc hién ghi chi h§ tich.

@ Ghi theo dja chi dang k¥ thudng tri; néu khéng ¢6 noi ding ky thudmg tra thi ghi theo dja chi dang ky tam
tr:i; trrdmg hop khéng ¢6 noi ding ky thudng tri va noi ding ky tam tri thi ghi theo dia chi noi dang sinh
song. '

® Ghi thong tin vé gidy t& tity than nhu: hd chiéu, chimg minh nhén dén hodc gidy t hop 18 thay thé (vi dw:
Ching minh nhéan din sé 00108912345 do C6ng an thinh phd Ha N§i cip ngay 20/10/2004).

) Ghi r& tén gidy t& chimg minh sy kién hé tich d4 duge co quan cé thdm quyén cita nuée ngoai cép.

%) Ghi 15 tén co quan nudc ngoai da giai quyét sw kién hé tich.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lip - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI GHI VAO SO HQ TICH VIEC KHAI TU

Ho, chit d€m, t&n nguoi YEU CAU: «oooveeeeeree e eretererrr—trr et re e eana s

N L ravn casuuy s - serkapen LT PR L e Y YT T T T Ty
. .. e crns B A T ¥ ¥ ¥ R TY YTy con et .s

Quan h¢ v&i ngudi 48 chét: ......ooveeeeeeeeee oo et bbb rrenas
Dé nghj ghi vao sd ho tich vigc khai tir cho ngwdi ¢6 tén dwéi day:

HO, chit G8m, t8N: w.oovereeeeeeee e e Gidi tinh: ..o,
Ngay, thadng, DAM SIRN: .......ccoovrciiiricreeeeeee et oo evenes s es s e ee s sres e
DN AGC: oottt et et e e se e Quéc tich: ...... et et naet e en
Noi cur trit cudi cling: @ ..o, et e s bt e a bt te e ae e eenen s
Gily t Ty thAN: B) _oooivoeov oo eees e sesesseeessmsesessees s eeeees oo eerrereeernenn
Pi chét vao 16c: ..o, gior oo, phit, ngdy ............ thing .......... DM ...

.
. ~
Noi chét:
o1 . eerieeiresseeesiesesrerhir et reseerirentn Sisereeereesiaisoruessirironesonan U U

Tdi cam doan nhiing ndi dung khai trén diy 13 ding su that va chju tradch nhiém truéc phép

luét v& cam doan cla minh.

Tai liéu guri kém theo To khai: Lamtair ... ccoovv v, NEAY ... thdng

.......................................................................

Nguwéi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

.......................................................................
.......................................................................

.......................................................................
...........................................
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Chii thich:

() Ghi 8 tén co quan thyc hién ghi chi ho tich.
@ Ghi theo dja chi ding ky thudmg triz; néu khong c6 noi diing ky thudng tris thi ghi theo dia chi dang ky tam
tr; trucmg hop khéng c6 noi ding ky thudng trii va noi ding ky tam tri thi ghi theo dia chi noi sinh séng
thec té.

®) Ghi théng tin v& glay té tity thén nhu: h chiéu, chimg minh nhén dan hoiic gidy t& hop 18 thay thé (vi dy:
Chimg minh nhén dén s6 00108912345 do Cong an thanh phé Ha Ngi cap ngay 20/10/2004).

@ Ghi r6 tén gidly to ho tich duge co quan c6 thim quyén nuéc ngoai cép.

() Ghi rd tén co quan nude ngoai da dang ky sir kién h tich.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Ty do - Hanh phic

TGO KHAI GHI CHU THAY POI HQ TICH

GiAY Y thAN: B) +orveeeseee e eeeasseseesesseeseessssesn s ssssssss e sssbss s s bt s seneses srssnns

D& nghj ghi vao 86 h tich VIge™ ...t cho nguoi c6
tén dudi diy:
HO, Chil dBIM, TEN: covevvereieieeeesccree e sarestesssar st s sse s se s sbe s saar s saat s s aa e b sb e E e as s b s e b e st e a e

Ngay, thing, NAIM SINNC..c.ccoiieiiciiirneri s s st s b s et
DANLOC: eeeceeeccrimsiee e seerisecsns e QUOC HICH: ecvveeeeeecninrcsensr et st e

GAY 1O Y thA @) oo e st s s b s b s s
N1 dung ghi vA0 $8 D9 ICh®: ..ot s s b e

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i cam doan nhitng néi dung khai trén day 14 dang sy that va chiju trach nhiém trudc phap
luat v& cam doan cia minh.
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Tai ligu giri kém theo To khai: Lam tai: ........., ngay ....... thdng ....... nam .......
Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chir dém, tén)

............................................................
............................................................

------------------------------------------------------------

-------------------------------------------

............................................................

Chi thich:

M Ghi r$ tén co quan thuc hién ghi cha hé tich.

@ Ghi theo dja chi déing ky thudmg tri; néu khong c6 noi ding ky thudng tri thi ghi theo dja chi ding ky tam
tri; trwong hop khéng c6 noi ding ky thuong tri va noi ding ky tam tri thi ghi theo dia chi noi dang sinh
song.

© Ghi thong tin vé gidy t tily than nhw: hé chiéu, chimg minh nhan dan hofic gidy t& hep I& thay thé (vi du:
Chimg minh nhén dan s 00108912345 do Céng an thanh phé Ha Noi cAp ngay 20/10/2004).

® Ghi 13 loai viéc hé tich dd ding ky (thay d8i hé tich, khai tir).

© Ghi r3 tén gidy to hd tich dugc co quan ¢6 thim quyén nudc ngoai cip.

©) Ghi 3 tén co quan nudc ngoai ¢4 ding ky s kién hé tich.
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12. Ping ky lai khai sinh c6 yéu td nuérc ngoadi

Trinh tr thyc hlgn

- Ngudi c6 yéu cAu ding ky lai khai sinh ndp hd so tai Trung tim Hanh chmh
cong cAp huyén c6 thdm quyén.

- Ngu'o‘l tiép nhan cé trach nhiém k1em tra ngay toan b ho so, xac dinh tinh hop
1 cua gidy to trong hd so do ngudi yéu chu njp, xuat trinh; dbi chiéu thong tin trong
T khai véi gidy to trong hd so.

- Néu hd so day du, hqp 1, ngudi tiép nhén hé so viét gidy tiép nhén, trong do6
ghi 8 ngay, gio tra két qua; néu hd so chua day d0, hoan thién thi hudng din ngudi
ndp ho so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai 14p thanh vin ban huéng dén, trong d6 néu rd loai gidy t, ndi
dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir 4ém, tén ctia ngudi tiép nhin

- Ho so sau khi @3 dugc hudng dan theo quy dinh ma khéng dugc b6 sung day
du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hd so. Viée tir chéi t1ep nhin hd
so phai dugce thé hién bing vin ban trong d6 ghi rd ly do tir chbi, ngui tiép nhan ky,
ghi 15 ho, chir dém, tén.

- Trong thisi han 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy tiép nhin hd so, Phong Tu phap
kiém tra, xic minh hd so.

‘Trudng hop viéc ding ky khai sinh truée diy dugc thyuc hién tai Uy ban nhan
dén cép x3 hoc S& Tu phap thi Phong Tu phép c6 vin ban dé nghj Uy ban nhén dan
cap xd/S¢ Tu phap noi thye hién viée ding ky khai sinh trec day kiém tra, x4c minh
vé viéc luu gift s6 ho tich.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, k& tir ngay nhan dugc van ban dé nghi, Uy
ban nhan dan/Sé Tu phap di ding ky khai sinh trudc day tién hanh klem tra, xac
minh va tra 101 bing viin ban vé viéc con luu giit hoic khong tuu gifr duge s6 ho tich.

- Sau khi kiém tra, x4c minh, néu thdy hd so dy du, chinh xac, dung quy dinh
phép luét, Phong Tu phap bao céo Chi tich Uy ban nhin dan cép huyén xem xét,
quyét dinh. Truong hqp Chu tich Uy ban nhan dan dng ¥ gii quyet thi ky cip Gidy
khai sinh cho ngudi yéu clu; cdng chirc 1am cong tac hé tich ghi néi dung khai sinh
vao Sb diing ky khai sinh, cing ngudi di dang ky lai khai sinh ky tén vao So.

*Luuy:

- Trudng hop ngudi yéu chu ndp gidy to 1a ban sao dugc chp tir sd goc hogc
bin sao duge chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hé so khong duoc yéu cau
xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu chu chi nép ban chup va xuét trinh ban chinh thi

ngudi tiép nhin hd so kiém tra, d6i chiéu ban chyp véi ban chinh va ky vao ban chup
xac nhan vé viéc da dbi chiéu ndi dung gidy t& d6, khéng dugc yéu cau ngudi di ding
ky ndp ban sao ¢ chimg thyc gidy t&r do.

- Trudng hop phap luét quy dinh Xuét trinh glay to khi ding ky hd tich, ngudi
tiép nhén c6 trach nhiém klem tra gidy t& xuit trinh, d01 chiéu véi thong tin trong T&
khai va tré lai cho nguoi xudt tnnh khdng duge yéu cau ngum ding ky hd tich ngp
thém ban sao glay to d6. Nguoi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy to xuét trinh hosc
ghi lai théng tin cua gidy t& xuét trinh dé luwu h so.
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- Gidy t& do co quan c6 thdm quyen cla nudc ngodi cp, cdng chimg hoic x4c
nhan d st dung cho viéc dang ky hb tich tai Viét Nam phai duogc hop phap héa lanh sy,
trr truong hop dugc mién theo didu wée quoc té ma Viét Nam 13 thanh vién; glay to
bing tleng nudc ngoa1 phai dugc dich ra tiéng Viét va cdng ching ban dich hodic ching
thue chit ky nguoi dich theo quy dinh cia phap luit.

- Ngubi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhén ding, da hd so dang ky hd tich theo
quy dinh cia phép luét ho tich, khéng dugc yéu cau ngudi dang ky hd tich nép thém
gidly t& ma phap luét hé tich khong quy dinh phai ndp.

Cach thirc thuc hién:

- Ngudi ¢6 yéu cAu ding ky lai khai sinh tryc tiép thuc hién hodc iy quyén cho
nguoi khic thue hién viée ding ky lai khai sinh;

- Ngudi thyc hién viée ding ky lai khai sinh c6 thé truc tiép ndp hd so tai Trung
tAm Hanh chinh céng cip huyén c6 thim quyén hoiic giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phin hd so:
* Gidy t& phai xuit trinh:
H$ chiéu hoic chimg minh nhan dan hoic thé cin cudc cong dam hoc cac glay

t& khdc ¢6 dan anh va théng tin c4 nhén do co quan co tham quyén cép, con gid tri sir
dung dé chimg minh v& nhan than cia nguoi ¢6 yéu cau ding ky lai khai sinh;

* Gidy t& phai ndp:

- To khai déng ky lai khai sinh theo mau, trong d6 c6 cam doan ciia ngudi yéu
cdu vé viéc di ding ky khai sinh nhung khéng lwu git duge ban chinh Gidy khai
sinh.

- Ban sao toan b hé so, gidy to cua ngucn yéu ciu hodc hd so, gidy to, ti liéu
khac trong d6 c6 théng tin lién quan dén néi dung khai sinh, gdm:

+ Ban sao Gidy khai sinh do co quan ¢6 thim quyen cia Viét Nam cdp (ban sao
duge cong ching, chung thuc hop 1€, ban sao duge cap tur Sé dang ky khai sinh); Ban
chinh hoféic ban sao gidy t& c6 gia tri thay thé Gidy khai sinh dugc cép trudc nim
1945 & mién Bic va trudc nim 1975 & mién Nam.

+ Truong hop nguoi yéu cau khéng c6 gidy to néu trén thi phai ndp ban sao
glay t do co quan cé thim quyén cua Viét Nam cap hop 1€ nhu: Glay chimg minh
nhén dén, Thé cén cudc cng dan hodic Hp chiu; S6 hé khiu, Sb tam tri, gidy t&
chimg minh vé noi cu tri; Béng tét nghiép, Gidy chimg nhén, Chimg chi, Hoc ba, H6
so hoc tip do co quan dao tao, quan ly giao duc c6 thdm quyén cp ho#ic x4c nhan;
G1ay t& khdc c6 thdng tin vé ho, chir dém, tén, ngay, thang, nim sinh cia cé4 nhén;
Glay t& chimg minh quan hé cha con, me con.

Nguoi yéu céu ding ky khai sinh c6 trach nhiém nop ddy ¢ ban sao cic gidy
t& néu trén (neu c6) va phai cam doan da ndp du céc gidy t& minh c6. Truong hop
ngudi yéu clu diing ky khai sinh cam doan khéng dang su that, ¢d y chi ndp ban sao
gidy t&r c6 lgi dé dang ky khai sinh thi viéc ding ky khai sinh khéng c6 gi4 tri phap ly.

* Luru y:
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- Trudémg hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao duogc cép tir sb goc hoac
ban sao dugc chimg thyc tir ban chmh thi ngudi tiép nhan hd so khong dugc yéu cdu
xuht trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xudt trinh ban chinh thi
ngudi tiép nhén hd so kiém tra, dbi chiéu ban chup v&i ban chinh va ky vao ban chyp
xac nhan v& viéc di dbi chiéu ndi dung gidly t d6, khong dugc yéu cau ngudi di ding
ky ndp ban sao cé chimg thyc glay to do.

- Truong hop phép luat quy dinh Xufit trinh glay t& khi dang ky hd tich, nguai
tiép nhén cé trich nhiém k1em tra gidy tr xudt trinh, d01 chiéu v6i thong tin trong TY
khai va tra lai cho ngudi xuit trinh, khéng dugc yéu céu ngu'cn ding ky h tich ndp
thém ban sao gxay to do Nguoi tiép nhén c6 the chup 01 ban gidy t& xuét trinh hojc
ghi lai thang tin cia gidy t& xuit trinh d& Iuu hd so.

- Giay t& do co quan c6 thdm quyén cla nuéc ngoai cép, cong chimg hodc xac
nhan dé sir dung cho viéc c dang ky hd tich tai Viét Nam phai dugc hgp phap hoa lanh sy,
trir trudng hop duge mién theo diéu wdc guoc t& ma Viét Nam la thanh vién; gidy t
bang tiéng nu6c ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hofic chimg
thyc chit ky nguoi dich theo quy dinh ctia phap luét.

- Nguo'l tiép nhan co trach nhiém tiép nhan dung, di hd so ding ky hd tich theo
quy dinh cia phap luit ho tich, khong dugc yéu cau ngudoi diing ky hé tich np thém
glay t& ma phap luét hd tich khong quy dinh phai ndp.

S6 lwong hé so: 01 b

Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc.

Trub'ng hgp phai c6 van ban xac minh thi théi han glal quyét khong qua 13
ngay lam viéc (khong tinh théi gian g vén bén yéu cau x4c minh va thoi gian gui
van bén tra 161 két qua xdc minh qua hé théng buu chinh).

Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhin

Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dan cdp huyén noi di ding ky khai sinh trugc day thuc hién
ding ky lai khai sinh.

- Trudng hop viéc khai sinh truge déy dugce dang ky tai Uy ban nhan dan cép
xa thi viéc ding ky lai khai sinh do Uy ban nhin dan cép huyén cap trén thyc hién.

- Truong hqrp khai sinh trugc ddy dugc dang ky tai Uy ban nhén dan tinh hoféc
So Tu phap thi viéc diing ky lai khai sinh do Uy ban nhan dén cép huyén noi c6 tru s&
hién nay cua S& Tu phap thyuc hién.

Co quan thue hién thii tuc hinh chinh:

Phong Tu phap cap huyén thu 1y hd so va tham muu Chi tich Uy ban nhan dén
cap huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hop: Uy ban nhan dén cip xa/Sé Tu phép noi ngudi yéu céu
ding kY lai khai sinh da déng ky khai sinh truéc day.

Két qua thyre hién thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh

Lé phi:
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- 60.000 dong.

- Mién I Phi cho nguoi thujc gia dinh c6 cong véi cdch mang; nguoi thude hg
nghéo; nguoi khuyét tdt.

Tén mau don, miu t& khai: T& khai dang ky lai khai sinh

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Cdng dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai hodc ngum nudc ngoai di ding ky
khai sinh tai co quan c6 thim quyen cia Viét Nam trude ngay 01/01/2016 nhung S6
dang ky khai sinh va ban chinh Gidy khai sinh déu bj mét.

- Ngudi c6 yéu ciu con séng tai thoi diém yéu cau dang ky lai khai sinh.

- Nguoi yéu cdu ¢ trach nhiém nop déy da ban sao gidy to, tai lidu cé noi
dung lién quan dén viéc ding ky lai khai sinh.

Cin cir phap Iy ciia tha tuc hanh chinh;
- Luat ho tich nam 2014;

ghx dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chmh phu quy dinh chi
tiét mot s didu va bién phap thi hanh Luit hé tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bo Tu phap huéng din
thi hanh mét sé didu cta Ludt hé tich va Ngh1 dinh s6 123/2015/NP-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luit

ho tich;

- Quyét dinh 56 26/2017/0P-UBND ngay 05/5/2017 ctia Uy ban nhdn dén tinh
vé quy dinh mikc thu, ndp 1é phi b tich trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

Ghi chi: “Phdan chi¥ in nghiéng la ngi dung sira déi, b6 sung, thay thé”

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Ty do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY LAI KHAI SINH

3 F.3 - A A
Ho, chir dém, 80 DEUdT YU CAU: ......ooviviiieeicecceeeecete et ens s e
Gidy tO Y thAN: @ittt st es s st sesseesetos e s e sososastasessentseseesessaes

Quan hé V6T NGUOT AUQE KR SINR: +vvvvvvvereoeeeoeeeee oo
Dé nghij co quan ding ky lai khai sinh cho ngwdi 6 tén dwéi day:

HQ, CHIF GBI, T8I: ...........ovoveeceoceectea oot 4o sesesseses s s esenase st esssssmssesenenseses
Ngay, thang, ndm sinh: ............ccoocvviievevniieennee, ghi bANg Chif:....oveieecerrereeeieeee e,

...................................................................................................................................................







QUE QUAN ..voveecreere ettt st e en e en e so s r s R e s e sb e b S bbb R s e e b LSRR S E A e eSS b b s
Ho, chir dém, tén cha: e et eaeaenereaeeneeheaetenarateneeeneanetattitiaaeneataraneeareaeaeneraornesrens
Nam sinh: ...ooovveeveereennene Dan thic: ..covevcererenne corernenas QUBC ! coeveeiiieee e
NOTCU T @) . rceetescteeereesronssse s snresesssaesssreastessassasnasessrssanssbesbbsssborsasesar sssansasenesnnnssnsss
Ho, chir @8m, t8n me: .......coooviiiniiiiiii i e
NAm Sinh: «.oevveeeveneneenes DAN tC: .eovveerrrereeras srenseeoees QUL HCh: . ovvveeieeiere e

Pa diing ky khai sinh tai: @ ...
Gidly khai sinh s6: ©.......covvvrriiiiiiiieeennen, ,DEAY ceeeeneen [ iiniinnn foeeiiinn

Ly do ding ky lai:

Tbi cam doan nhimg ndi dung khai trén ddy 13 dung sy thét va chiu trach nhi¢m truéc phap
lujt vé& viéc cam doan clia minh. -

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

..........................................

Chii thich:
M) Ghi 15 tén co quan ding ky lai khai sinh
Vi dy: - Uy ban nhan din phuimg Dién Bién, Ba Dinh, Ha N§i
- Uy ban nhén dén quén 1, thinh phé H Chi Minh

@ Ghi théng tin vé gidy td tiy thén cia ngubi & diing ky, ghi 8 sb, co quan chp, ngay cp ho chiéu,
chimg minh nhin dén hodc giay to hop I¢ thay the

Vi dy: Chimg minh nhan dén sé 001089123 do Céng an thanh ph& Ha Ndi cap ngay 20/10/2004.

®) Ghj theo dja chi dang ky thudmg tri; néu khong c6 noi ding ky thudmg tri thi ghi theo dja chi ding

y tam trd; trudmg hop khong ¢6 noi ding ky thudmg tri va noi ding ky tam tri thi ghi theo dja chi dang sinh
song.

@ Truorng hop sinh tal co s&r y té thi ghl 15 tén co O y té va dja danh hanh chinh noi sinh ra; trudmg
hqp sinh ra ngodi co s& y té thi ghi dja danh cua 03 c4p hanh chinh (x&, huyén, tinh); truéng hop khong rd
noi sinh dAy du thi chi ghi dja danh hanh chinh c4p tinh.

) Ghi tén co quan 44 ding ky khai sinh truéc ddy, s, ngdy, thang, nim cap Gidy khai sinh truéc diy
(néu c6 ban sao Gidy khai sinh).
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13. Piing ky khai sinh c6 yéu t6 nwéc ngoai cho ngwoi da cé hd so, gidy to
cd nhan

Trinh tu thuc hién:

- Ngudi c6 yéu cdu dang ky khai sinh np ho so tai Trung tdm Hanh chinh
cong cép huyén cé thdm quyen.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém klem tra ngay toan bd hé so, x4c dinh tinh hop
1€ cuia glay to trong hé so do ngudi yéu clu ndp, xuét trinh; déi chidu thong tin trong

Té khai véi gidy to trong hd so.

- Néu hd so day du, hop 1€, ngum tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong do6
ghi 13 ngay, 2i0 tra két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi huéng din ngudi
ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khéng thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai 13p thanh vin ban huéng dén, trong d6 néu 16 loai gidy to, ndi
dung can bb sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén clia ngudi tiép nhén.

- H6 so sau khi d3 dugc hudng dan theo quy dinh ma khéng duge bo sung day
du, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chdi tiép nhan hd so. Viée tir chéi tlep nhan hé
so phai dugc thé hién bang van ban, trong dé ghi rd 1y do tr chdi, ngudi tiép nhan ky,
ghi 10 ho, chir dém, tén.

- Trong thoi han 05 ngdy 1am viée, ké tir ngdy tiép nhan hd so, Phong Tu phap
kiém tra, x4c minh hé so.

Phong Tu phap ¢ van ban dé nghi Uy ban nhén dén cip xa noi ngudi cod yeu
ciu cu tri trude khi Xudt canh kiém tra, xac minh vé viéc ding ky khai sinh cuia
ngudi yéu clu va viée luu gilr s6 ho tich.

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir rngay nhén dugc van ban d nghi, Uy ban
nhan dan noi nhén dugc yéu cau x4c minh tién hanh kiém tra, xic minh va trd 15 bang
van ban vé viée ngum yéu cdu di duge ding ky khai sinh hay chua dugc dang ky khai
sinh; viéc con Iuu gitr hodc khéng luu giit duoc sd hé tich.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngy nhan dugc két qua x4c minh, néu
thiy ho so diy du, chinh xdc, ding quy dinh phap luét, Phong Tu phap bdo cdo Chu
tich Uy ban nhén dan cap huyén xem xét, quyét dinh. Trudng hqp Chu tich Uy ban
nhan dan dong y giai quyet thi ky Gidy khai sinh cap cho ngudi yéu cu; cong chirc
lam cong téc ho tich ghi ndi dung khai sinh vao Sé ding ky khai sinh, cung nguoi di

ding ky khai sinh ky tén vao S4.

*Luu y:

- Trudng hop ngudi yéu clu ndp gidy tor la ban sao duoc clp tir sb gbc hogc
ban sao duge chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khéng duoc yéu céu
Xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp ban chup va xuit trinh ban chinh thi
ngudi tiép nhan hd so kiém tra, déi chidu ban chyp vai ban chinh va ky vao ban chyp
x4c nhan vé viéc da dbi chiéu ndi dung gidy to d6, khéng duoc yéu ciu ngudi di ding
ky ndp ban sao c6 chimg thuc gidy t& dé.

- Truong hop phap luat quy dinh xudt trinh glay t& khi dang ky hg tich, nguoi
ti€p nhén c6 trach nhiém kiém tra gidy t& xudt trinh, déi chiéu véi thdng tin trong T¢
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khai va tra lai cho ngudi Xuit trinh, khong dugc yéu céu nguol dang ky ho tich ndp
thém ban sao glay td d6. Nguoi tiép nhén c6 the chup 01 ban giay t& xuit trinh hoiic

ghi lai thong tin cua gidy t xuét trinh ¢ hru hd so.

- Glay t&r do co quan c6 thdm quyén clia nudc ngodi cp, cong chimg hodc xdc
nhén d& sir dung cho viéc c ding ky hQ tich tai Vle;t Nam phai dugc hgp phap hoa lanh sy,
trlr trudng hop dugc mién theo didu uéc guoc té ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy to
bing tiéng nuée ngoa1 phéi duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc ching
thyc chit ky ngudi dich theo quy dinh ctia phép luét.

- Nguom tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhin dung, du hé so diing ky ho tich theo
quy dinh cta phap luat ho tich, khong dugc yéu cau ngudi ding ky hé tich ndp thém
giay t& ma phap lujt hd tich khong quy dinh phai ndp.

Cich thirc thwe hién:

- Ngudi ¢6 yéu ciu ding ky khai sinh truc tiép thyc hién hodic ity quyén cho
ngudi khac thue hién viée ding ky khai sinh;

- Ngudi thyc hién vige dang ky khai sinh c6 thé nop hd so tryc tiép tai Trung
tam Hanh chinh céng cip huyén cé thim quyén hofic gul ho so qua hé théng buu
chinh. _

Thanh phén hd so:

* Gidy t phai xuét trinh:

- Ho chiéu hoic chung minh nhin din ho#c thé cin cudc cong dan hogc cac
glay t& khac cé dan anh va thong tin ca nhin do co quan co thdm quyén c4p, con gia
trj sir dung dé chimg minh vé nhén thin clia ngudi c6 yéu ciu dang ky khai sinh (gidy
td tiy than).

- Gidy t& chimg minh noi cu tri trwée khi xuét canh dé xéc dinh thim quyén
ding ky khai sinh.

Trucmg hop giri hd so qua h¢ théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao c6
chimg thuc cic Gidy t& phai xust trinh néu trén.

* Gidy to phai ndp:
- T& khai dang ky khai sinh theo miu.
- Vin ban cam doan vé viéc chua dugc dang ky khai sinh.

- Ban sao toan b hd so, gidy to cla ngu0'1 yéu cdu hodc ho S0, glay to, tai liéu
khac trong d6 c6 thong tin lién quan dén ndi dung khai sinh, gom Giay chu'ng minh
nhan dan, Thé cin cuéc cong dan hodc HO chiéu; S& hd khau, S4 tam trd, gidy t&
chimg minh v& noi cu trii; Bang tt nghle;p, Gidy chimg nhén, Chung chi, Hoc ba, Hd
so hoc tip do co quan dao tao, quan 1y gido dyc c6 thdm quyén cép hodic x4ic nhan;
Glay to khdc c6 théng tin vé ho, chit dém, tén, ngiy, thing, nim sinh ciia c4 nhin;
Giéy to chimg minh quan hé cha con, me con.

~ Ngudi yéu cau dang ky khai sinh c6 trdch nhiém ndp diy di ban sao cac gidy
t& néu trén (néu c6) va phai cam doan d3 np ¢ cic gidy t& minh co. Truong hop
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nguoi yéu cau ding ky khai sinh cam doan khéng dung sy that, cé y chi ndp ban sao
gidy t& c6 lgi dé ding ky khai sinh thi viéc déing ky khai sinh khong cé gid tri phap ly.

- Van ban Uy quyén theo quy dinh ctia phap luat trong truedng hop ty quyén
thyc hién viéc ding ky khai sinh. Truémg hop ngudi duogc uy quyen la 6ng, ba, cha,
me, con, vg, chong, anh, chi, em ruft cia ngudi iy quyén thi vin ban Gy quyén
khong phai cong chimg, chimg thuc, nhung phai cé gidy t& chimg minh méi quan hé
VOl ngudi dy quyén.

Sb hrgng hé so: 01 bj

Théi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc.

Trudng hop phai ¢6 van ban xic minh thi théi han giai quyét khéng qua 13
ngdy lam viéc (khong tinh thdi gian giri van bdn yéu cdu xdc minh va thdi gian gir
van ban tra 161 két qua xdc minh qua hé thong buu chinh.

Poi twong thwre hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan
Co quan cé thim guxén gugét dinh:

‘ Jy ban nhén dan cdp huyén noi cur trii trude khi xult canh cia nguoi cé yéu
cau ding ky khaij sinh. ' i
Co quan thwe hién thi tuc hinh chinh:
_ Phong Tu phdp cip huyén thy Iy hd so va tham muu Chi tich Uy ban nhén dén
cip huyén xem xét, quyét dinh.
Co quan phdi hop:
) Uy ban nhén dan cip x3 noi ngudi yéu ciu dang ky khai sinh cu tri truée khi
xuat canh.
Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh
Lé phi:
- 60.000 déng.
- Mién 1¢ Phi cho nguoi thue gia dinh cé cong véi cdch mang; ngwoi thudc hi
ngheo; nguoi khuyét tdt.
Tén miu don, miu t& khai; T khai dang ky khai sinh
Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

_Ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, chua duge ding ky khai sinh tai co quan
c6 tham quyen Viét Nam, c6 hé so, gidy t& cd nhan (ban chinh hoéc ban sao dugc
chimg thuc hop 1€) nhu: gidy t& thy thin; S6 h$ khéu; S6 tam tru; gidy to khéc do co
quan nha nud6c ¢ tham quyén clia Viét Nam cp trong d6 c6 ghi noi sinh tai Viét Nam.

Cin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luéat hé tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 caa Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét ho tich;
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- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B§ Tu phép hudng din
thi hanh mot sb diéu ciia Luit ho tich va Ngh1 dmh s 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat
ho tich;

- Quyét dinh s6 26/2017/0D-UBND ngay 05/5/2017 cia Uy ban nhdn ddn tinh
vé quy dinh mirc thu, ndp I¢ phi h¢ tich trén dia ban tinh Thica Thién Hué.

Ghi chii: “Phdn chit in nghiéng 1 ngi dung sira doi, bé sung, thay thé”
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI DANG KY KHAI SINH

KANh G ... eeeseeesesso e seesseeeesesessesesemeeeemsssseeee oo

Ho, chir dém, t&n nEuwdi y8U CAUS ..........ooeooeeeeeoceeeeeee oot
GHAY 6 LY thAN: @o.ooooeovovevsee e seece e eee e e e oo oo eeeeeeeee s
NOTCIU T Ottt e srass st st see s s e e e es oo oo sens

Quan h vi ngudi dUEC Khai SINh: ...........eceeeereeeee oo e e ee e e
Pé nghij co' quan dang ky Khai sinh cho ngwoi duéi day:

HQ, CBI A8, T8M: ...t e ee et e e e ettt

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- A -~ £ *
Nam sinh: ...................... Dan tdc: .cccervreeeerrreen Quoctich: ..o,
INOT CU I B ottt et s eresee e eee e s e e sr s eee e see s se e e e s

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i cam doan ndi dung dé nghi ddng ky khai sinh trén ddy 1d ding sy thit, dugc sy thda
thufin nhét tri ciia cdc bén lién quan theo quy dinh phap luat.

T6i chju hoan toan trach nhiém truée phép luat vé néi dung cam doan ciia minh.

Lamtai: ..o , BEAY wevvviens thdng ........ nam ..............
Ngudi yéu caun
(K, ghi ré ho, chit dém, tén)
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Chi thich:

() Ghi rd tén co quan ding ky khai sinh

Vi dy: - Uy ban nhén din phuong Dién Bién, Ba Pinh, Ha Ngi

- Uy ban nhén din quén 1, thanh phd H6 Chi Minh

@ Ghi thong tin v& gidy t& tily than ciia ngudi di diing ky, ghi 13 s, co quan cép, ngay cap hé chiéu,
chimg minh nhan din hofc giay t& hop 1§ thay tthr

Vi dy: Chimg minh nhan dén s 001089123 do Cong an thanh phé Ha N¢i cdp ngay 20/10/2014.

®) Ghi theo dja chi ding ky thurdmg tri; néu khéng ¢6 noi ding ky thudmg tri thi ghi theo dja chi ding
k? tam tri; trudmg hop khéng c6 noi ding ky thirdmg trit va noi déng ky tam trii thi ghi theo dja chi dang sinh
song, _
@ Trudmg hop sinh tai co s& y té thi ghi 3 tén co s& y t€ va dja danh hanh chinh
Vi dy: - Bénh vién Phy san, HA N§i

- Tram y té x4 Dinh Bang, huyén Ti Son, tinh Bic Ninh.
Trudng hop sinh ra ngodi co s¢ y té thi ghi dja danh ctia 03 cap hanh chinh (x4, huyén, tinh), noi sich

Vi dy: xi Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.
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14. Ping ky lai két hon c6 yéu td nwéc ngoai
Trinh twr thue hién:

- Ngudi c6 yéu ciu dang ky lai két hon nép hd so tai Trung tdm Hanh chinh
cong cip huyén ¢ thAm quyen.

- Ngu'm tiép nhan c6 trach nhiém klem tra ngay toan b hé so, xac dinh tinh hop
1€ cia glay to trong hé so do ngudi yéu cau np, xudt trinh; déi chiéu théng tin trong
Té khai véi gidy to trong hd so.

- Néu hé so day da, hqp 1¢, ngudi tiép nhan h6 so viét gidy tiép nhan, trong 46
ghi 10 ngdy, gio tra két qua; néu héd so chura day du, hoan thién thi hu’cmg din ngudi
ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai 1ap thanh vin ban huéng dén, trong d6 néu 15 loai gidy to, ndi
dung cin b sung, hoan thién, ky, ghi 15 ho, chit dém, tén clia ngudi tiép nhan.

- H3 so sau khi da dugc huéng déan theo quy dinh ma khong dugc bo sung day
du, hoan thién thi nguoi tiép nhén tir chéi tiép nhin hd so. Vige tir chdi t1ep nhan ho
so phai durge thé hién bing vin ban, trong d6 ghi 18 1y do tir chdi, ngudn tiép nhan ky,
ghi 18 ho, chit dém, tén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan hd so, Phong Tu phap
kiém tra, x4c minh hd so.

Trudng hop viée dang ky két hén trude ddy thyc hién tai Uy ban nhan din cap
x4 hodc So Tu phap thi Phong Tu phép c6 van ban dé nghj Uy ban nhin dén caP
x3/S¢ Tu phap noi diing ky két hon trudce day kiém tra, X4c minh vé viéc hru giir s6
h¢ tich.

Trong thoi han 05 ngdy lam vigc, ké tir ngay nhan duoc vin ban d& nghi, S& Tu
phap/Uy ban nhan dan cip x4 tién hanh k1em tra, x4c minh va tra 161 bing vin ban vé
viéc cdn luu giilf hodic khdng hru gitt duge sé hé tich.

Sau khi kiém tra, x4c minh, néu thiy ho so day di, chinh Xac, ding quy dinh
phap luét, Phong Tu phip bdo cao Chu tich Uy ban nhén din cap huyén xem xét,
quyét dinh. Truong hop Chu tich Uy ban nhén dén dong ¥ giai quyet thi ky 02 Gidy
chimg nhén két hén cap cho ngudi ¢6 yéu cau.

- Phong Tu phép té chirc trao Glay chimg nhan két hén cho hai bén nam, nit;
cong chirc lam ¢dng tac ho tich ghi viée két hon vao S dang ky két hon, cung hai
bén nam, nit k¥ tén vao S6; hai bén nam, nit cing ky vao Gidy chimg nhén két hén.

* Lwru y:

- Trudng hop ngudi yéu cu ndp gidy to 1a ban sao duoc cap tir s gdc hodc
ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hé so khéng dugc yéu cau
xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuét trinh ban chinh thi
ngudi tiép nhén hé so kiém tra, ddi chiéu ban chup vai ban chinh va ky vao ban chyp
xé4c nhan vé viéc d3 dbi chiéu nfi dung gidly t& d6, khéng dugc yéu cu ngudi di dang
ky nép ban sao cé chimg thyc gidy t&r d6.

- Truomg hop phép luét quy dinh Xuft trinh glay t& khi dang ky ho tich, ngudi
tiép nhan c6 trach nhiém kidm tra gidly to xudt trinh, dbi chidu véi thong tin trong To
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khai va tra lai cho ngudi Xuét trinh, khéng dwgc yéu cau nguoi déng ky hé tich nép
thém ban sao gidy t& do6. Nguoi tiép nhén 6 thé chup 01 ban giay t& xuét trinh hoac
ghi lai théng tin ciia gidy & xuét trinh d huru hé so.

- Gidy t& do co quan c6 thdm quyén clia nuéc ngoai cép, cong chimg ho#ic xac
nhén @ st dung cho viéc ding ky hQ tich tai Viét Nam phai duoc hop phéap héa lanh sy,
trir trudng hqp duge mién theo diéu wdc guoc t& ma Viét Nam 1 thanh vién; gidy to
bing tiéng nuée ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hoéc chimg
thuc chir ky nguoi dich theo quy dinh ctia phap luét.

- Ngudi tiép nhén 6 trach nhiém tiép nhan ding, 4 hd so ding ky h tich theo
quy dinh ciia phép luit hd tich, khéng dugc yéu cau nguoi ding ky ho tich ndp thém
gidy t& ma phép lut h{ tich khoéng quy dinh phai nfp.

Cach thirc thue hién:

Ngudi c6 yéu chu ding ky lai két hén phai tryc tiép ndp hd so tai Trung tim
Hanh chinh cong cép huyen c6 thim quyen (bén nam ho#c bén nir c6 thé truc tiép
ndp hé so mi khéng cin cé van ban ty quyen cia bén con lai).

Thanh phin hd so:

* Gidy to phai xuit trinh:

H6 chiéu hodc chimg minh nhan din ho#c thé cin cudc cdng dén hogc cdc glay
t&r khéc c6 dén anh va thdng tin c& nhan do co quan co tham quyén cép, con gié tri sir
dung dé chimg minh vé nhan thin cua ca hai bén ¢6 yéu chu ding k¢ lai két hon.

* Gidy to phai ndp:

- Té& khai déng ky lai két hon theo méu;

- Ban sao Glay chimg nhan két hén duge cap trude ddy. Néu khéng co ban sao

Gidy chimg nhén két hon thi ndp ban sao hd so, gidy td ca nhan c6 cic thong tin lién
quan dén ndi dung ding ky két hon.

S6 lwong hd so: 01 by
Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viée.
Trudmg hop phai c6 vin ban xdc minh thi thoi han giai quyét khong qua 13

ngay 1am viéc (khong tinh théi gian giri vén bén yéu cdu xdc minh va thoi gian giri
vin ban tra 161 két qua x4c minh qua hé théng buu chinh).

Poi twong thue hién thit tuc hanh chinh: C4 nhin

Co quan cé thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dén cép huyén noi d& ding ky két hon truée day.

- Trudmg hop viée két hén trude day duoc daing ky tai Uy ban nhan déan cép x&
thi viéc dang ky lai do Uy ban nhan dén c4p huyén céap trén thyc hién.

- Trudong hop vige két héon truge diy dugc ding ky tai S& Tu phap thi viéc
ding ky lai do Uy ban nhin din cap huyén noi cé try s& hién nay ciia S& Tu phép
thuce hién.

Co quan thue hién thii tuc hanh chinh:
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Phong Tu phap cap huyén thu Iy hd so va tham muu Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyén xem xét, quyét dinh,

Co quan phdi hep: Uy ban nhén dan cap x&/S& Tu phép noi ding ky két hon
trude day.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhén két hon

Lé phi: 1.200.000 déng.

Mién 1& phi cho ngudi thue gia dinh c6 cong voi cach mang; nguoi thude hd
nghéo; ngudi khuyét tat,

Tén miu don, mAu t khai; Tor khai ding ky lai két hon

Yéu cau, didu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Vigéc két hon da duoc ding ky tai co quan c6 thim quyen cta Viét Nam truéc
ngay 01/01/2016 nhung 86 ding ky két hon va ban chinh Gidy chimg nhan két hén
déu bj mét.

- Ca hai bén y8u ciu ding ky két hon con song vao thdi didm yéu cau dang ky
lai két héon.

Can ctr Qhﬁp‘ I¥ cita thi tuc hanh chinh:
- Lut hén nhén va gia dinh;
- Luat h tich nim 2014;

- Nghl dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh pha quy dinh chi
tiét mot sd didu va bién phép thi hanh Lujt ho tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua BY Tu phap huéng din
thi hanh mét sé didu cha Lujt hé tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciaa Chinh pha quy dinh chi tiét m6t sé didu va bién phép thi hanh Luat

hd tich;
- Quyét dinh 56 26/2017/0BD-UBND ngay 05/5/2017 ciia Uy ban nhdn dén tinh
vé quy dinh mikc thu, nop lé phi h¢ tich trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

Ghi chii: “Phan chit in nghiéng I ngi dung sira déi, b6 sung, thay thé”
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phiic

TG KHAI PANG KY LAI KET HON

Ho, chit d8m, 80 DZUHT YBU CAUL .....ov.oovveevesier s stessaesassess st ss bt s sssssnssassnssanes
GHAY 10 HHY thANT Phevreeie s s as st s s e s s s bbbt ats st sastes

D& nghj co quan ding ky lai két hon theo ndi dung dwéi diy:

Ho, chir @8, t€1 CHA V& ...t erenssisses shosessbes st sesbees st ssss s s ebes s s ssesnene
Ngay, thAng, NAM SINN ..ottt e bbb s s sb s sbe st e s b s
DAN EOC: «vevveeeeeceeeeeeeereeresiresnnreserssrenrenseenns QUBC HCR: .vevereeeinee e

Ho, chif d8m, 180 cfia ChONE: .........c..ooiviiiiiii it et eeiire e e e e earae e n e
Ngay, thang, NAM SINK: ..ottt st ets s sr b s b ras b s
DAN O cenvereeereneeemeeersemsassssosnessssssssssestrsans QUBC HIC: e
NOL CU AT, ettt seas b s ser st s sre b sessresessraseansas s sssebsnessaseassssbastbdetasnssebonss

Ly do @ing KY LRH: ..coneoreeet e sessbe st s b e sesssssssnsasess sennsases sonsen san
Téi cam doan nhitng ndi dung khai trén diy ia ding su thit va chju trach nhiém trréc phap

luat vé cam doan cliia minh.

Ngwdi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

..........................................
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Chii thich:
() Ghi 13 tén co quan ding ky lai két hon

) Ghi theo dja chi diing ky thudng triz; néu khong c6 noi dang ky thuong tri thi ghi theo dja chi
dang lg)’f tam tr; trudng hop khéng c6 nai diing ky thuong trii va noi ding ky tam tri thi ghi theo noi dang
sinh song.
©) Ghi thong tin vé gidy t tiy than nhu: ho chiéu, chimg minh nhan dan hodc gify t hop 1¢ thay thé
(vi du: Chimg minh nhan dén s 001089123 do Céng an thanh phé Ha Ngi cAp ngay 20/10/2004).

@ Ghi r5 tén co quan d3 ding ky két hon truée day.

) Chi khai trong trémg hop biét 1.
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15. Ping ky lai khai tir c6 yéu t6 nwée ngoai

Trinh tw thue hién:

- Ngudi ¢ yéu cau dang ky lai khai tir ngp hd so tai Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén c6 thim quyén.

- Ngudi tiép nhdn c6 tréch nhi¢m klem tra ngay toan bo hd so, xac dinh tinh hop
1€ cta glay to trong hd so do ngudsi yéu ciu ndp, xuit trinh; dbi chiéu thong tin trong
T& khai véi gidy tor trong hd so.

- Néu hd so day du, hop le, ngudi tiép nhén hd so viét gidy tiép nhan, trong d6
ghi 0 ngay, gid tra két qua; néu ho so chua diy du, hoan thién thi huong din ngudi
ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truorng hop khong thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai 14p thanh vin ban huéng dén, trong d6 néu rd loai gidy td, ndi
dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi 15 ho, chir dém, tén ciia ngudi tiép nhén.

- Hb so ding ky lai khai tir sau khi dd dugc hudng din theo quy dinh ma
khéng dugc bo sung day du, hoan thi¢n thi ngudi tiép nhén tir chdi tiép nhan hd so.
Viéc tir ch01 t1ep nhan hé so phai dugc thé hién bing vin ban, trong d6 ghi 15 1y do tir
chéi, ngudi tiép nhan ky, ghi 1 ho, chir dém, tén.

- Phong Tu phép kiém tra hé so, tién hanh x4c minh (néu thdy can thiét).

- Sau khi kiém tra, xac minh, néu thay thong tin khai tir day du, chinh xdc, vige
ding ky lai khai tir ding phép luft thi Phong Tu phap bdo cao Chu tich Uy ban nhén
dan cap huyen xem Xeét, quyét dinh. Truong hqp Chii tich Uy ban nhén dan cdp huyén
déng ¥ giai quyét thi ky Trich luc khai tir cip cho ngudri ¢ yéu ciu; cong chirc lam
cong tac ho tich ghi vao S ding ky khai tir va cling ngudi di diing ky lai khai tir ky
vao S6.

* Luu ¥:

- Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy t& 13 ban sao dugc cép tir s géc hojic
ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khong dugc yéu chu
Xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cAu chi ndp ban chup va xuét trinh ban chinh thi
ngudi tiép nhén ho so kiém tra, d6i chiéu bin chyp v6i ban chinh va ky vao ban chup
xac nhdn vé viée di d6i chiéu l‘lQl dung gidy tr d6, khong dugc yéu ciu ngudi di ding
ky ngp ban sao c6 chimg thyc giay tér do.

- Truong hop phap ludt quy dinh xuht trinh glay to khi déng ky ho tich, ngudi
tiép nhin cé trich nhiém klem tra gidy t& xuét trinh, d01 chiéu véi théng tin trong Tor
khai va tra lai cho ngudi Xuét trinh, khong duge yéu cdu ngum déng ky h¢ tich nfp
thém ban sao glay tor 46. Ngusi tiép nhén c6 thé chyup 01 ban giay to xuét trinh hodic
ghi lai théng tin cua gidy tor xvat trinh 88 Iuu hd so.

- G1ay t& do co quan ¢é thim quyen clia nudc ngoai cap, cdng chimg hodc xac
nhin dé sir dung cho v1¢c dang ky ho tich tai Vi¢t Nam phai dugc hop phap héa lanh sy,
telr trudng hop duge mién theo diéu wdc guoc té ma Viét Nam 14 thanh vién; gidy to
bing tiéng nudc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich holic chung
thyre chir ky ngudi dich theo quy dinh ctia phap luat.
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- Ngudi tiép nhan ¢6 tréch nhiém tiép nhan ding, di hé so ding ky ho tich theo
quy dinh cla phdp Iuat h tich, khdng dugc yéu cau ngudi déng ky ho tich ngp thém
gidy t& ma phdp ludt hd tich khong quy dinh phai ndp.

Céch thirc thwe hién:

- Nguti ¢6 yéu cu ding ky lai khai tir tryc tiép thuc hién hoic iy quyén cho
ngudi khéac thye hién dang ky lai khai tir;

- Ngudi thuc hién’viéc dang ky lai khai tr €6 thé truc ti‘ép ndp hd so tai Trung
tim Hanh chinh céng cdp huyén c6 tham quyén hoic giri hd so qua hé thong buu
chinh,

Thanh phén hd so:

* Gidy t& phai xuét trinh:

.- Ho chiéu hogc chimg minh nhan dan hodc thé cin cuge cong dan hofic cic
giay t& khic ¢6 dén anh va thong tin c4 nhén do co quan o thdm quyén cip, con gid
tri sir dung dé chimg minh vé nhén than ciia ngudi ¢é yéu ciu dang ky lai khai tir.

Truomg hop giri hd so qua hé théng buru chinh thi phai gui kém theo ban sao co
chimg thuc gidy to néu trén.

* Gidy to phai nép:

- Tor khai ding ky lai khai tir theo miu;

- Bansao Gidy chirg tr truoc diy dugc cép hop 1é. Néu khong ¢6 bin sao
Gidy chimg tir truée ddy duogc cdp hgp 1€ thi ndp ban sao ho so, gidy t& lién quan cé
ndi dung chirng minh sy kién chét.

- Vin ban Uy quyén theo quy dinh ciia phédp ludt trong trudong hep uy quyén
thuc hién dang ky lai khai tir. Trudng hop nguoi duge Uy quyen 1a ong, ba, cha, me,
con, vg, chong, anh, chi, em rudt ciia ngudi vy quyén thi vin ban iy quyén khéng
phii cong chimg, chimg thuc, nhung phéi c6 gidy to chimg minh méi quan hé véi
nguoi Uy quyén.

S6 lirong hd so: 0] bd

Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée.

Trudng hop phai tién hanh x4c minh thi thoi han khong qua 10 ngay lam viéc.

D6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan ¢é tl_:ﬁm quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dan cip huyén noi ding ky khai tir cho nguoi nuoc ngoai, ¢dng
dan Viét Nam dinh cu tai nuéc ngoai trude ddy thyc hién viéc ding ky lai khai tir;

- Trudng hop viée ding ky khai tir truée ddy thyc hién tai Uy ban nhan dén cdp
x4 thi Uy ban nhén dén cap huyén cép trén thyuc hién ding ky 1ai khai ti;

- Truong hop viéc ding ky khai tir truée ddy thyc hién tai Uy ban nhén dén
tinh hodc S& Tu phdp thi Uy ban nhén dan cdp huyén noi c6 tru sé hién nay cia Sé
Tu phép thuc hién ding ky lai khai tir.
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Co guan thwe hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cqp huyén thy 1 hd so va tham muu Cha tich Uy ban nhan din
cap huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hop: Khéng.
Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Trich lyc khai tir

A

Lé phi:

- 60.000 dong.

- Mién Ié Phi cho nguoi thujc gia dinh co cong voi cdch mang; nguoi thupe ho
nghéo; nguoi khuyét tat.

Tén miu dom, mu t& khai: T khai ding ky lai khai tir

Yéu clu, didu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Viéc khai tir cia cong din Viét Nam dinh cu & nuéc ngodi hogc cua ngudi
nuéc ngoai dd déng ky tai co quan ¢ thim quyen cia Viét Nam truéc ngay
01/01/2016 nhung So6 ding ky khai tir va ban chinh Gidy chimg tir déu bi mét.

Ciin cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh: «

- Luét h$ tich ndm 2014;

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phi quy dinh

chi tiét mdt sb diéu va bién phép thi hanh Luét h{ tich;

- Thong tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B Tu phap hudng din
thi hanh mét sé didu cba Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh chi tiét mét sb didu va bién phéap thi hianh Lujt
ho tich;

- Quyét dinh sé 26/2017/0D-UBND ngay 05/5/2017 cia Uy ban nhan dan tinh
vé quy dinh mizc thu, ngp I phi hj tich trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

GHi chii: “Phén chir in nghiéng 1d ni dung sika déi, bd sung, thay thé”
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - T do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY LAI KHAI TU

- A . A
Ho, chir d8m, t€n DZUHT YEU CAU: ....co.vveeereeeeee e vese oo
NOT CU T @ttt ssesse e es e s et ee e

D& nghj co quan diing ky lai khai ti cho ngudi c6 tén dudi diy:

Ho, chit d€m, t8N0: ....ccvveeieeeeeeeeeeeee e, Gidi tinh: ....ovvveneeernnn,
Ngay, thing, DAM SINDN: ........oooorvieeeeecciee e e e et e e
DANYC wervvveerncrenreeeieeteseseeeeeerseseesess e QUEEC tiEh: coveeeeeeeleeeeeerrn,
NOi CU T8 CUSE CUNZ: @ ..o oo eeeeoeeeeeeee oo eeeeene S
GiAY 6 Y AN @ _eeovvvveeceeeeee e eeseaeeseee oo esees s eoeeeeeoeeeeeeeeeseeeeeeeeeeee

Da dang ky khai tirtai: © ... ngay .......... thang .......... nam..........
Theo Trich luc khai ts6: © ...t

LY do @ADZ KY TA6: ...t ss s st esesere e e st
Toi cam doan nhiing ndi dung khai trén ddy 13 ding sy thit va chju trach nhiém truéc phap
luét vé€ cam doan ciia minh.

Lamiai: ..o , ngay ...... thang ..... nam ........
Ngudi yéu ciu

(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

Chii thich:
) Ghi r3 tén co quan thye hi¢n ding ky lai khai tir,
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@ Ghi theo dja chi ding ky thudmng tri; néu khéng cé noi diing ky thudmg tra thi ghi theo dja chi ding ky
tam trii; trrdmg hop khéng c6 noi ding ky thudmg trd v noi ding ky tam tri thi ghi theo noi dang sinh sbng,
™ Ghi théng tin vé gidy tor thy thin nhu: hé chiéu, chimg minh nhén din hodc gidy t& hep 18 thay thé (vi du:
Chimg minh nhén dén sé 001089123 do Cong an thanh phé Ha Noi cap ngay 20/10/2004).
) Néu ghi theo Gidy béo tir, thi gach cum tir “Gidly t& thay Gidy béo tir”; néu ghi theo sb Gidy to thay Gidy
b4o tir thi ghi rd tén, sé gidy to va gach cum tir “Gily béo tir”.
) Ghi 15 tén co quan 43 ding ky khai tir trrde day.
) Chi khai trong trrdng hgp biét rd.

109








16. Cap ban sao trich luc h¢ tich

Trinh tir thwe hién:

- Nguori ¢6 yéu ciu cap ban sao trich lyc hé tich nép hd so tai Trung tdm Hanh
chinh cdng cap huyén c6 thim quyén.

Tru'cmg hop co quan, td chirc c6 tham quyén dé nghj cap ban sao trich luc h§
tich cia c4 nhan thi giti vin ban yéu cau néu r5 1y do cho Uy ban nhan dén cip
huyén,

- Ngum tlep nhén ¢6 trach nhi¢m klem tra, d6i chidu théng tin trong T& khai va
tinh hop 1€ cua gidy t& do ngudi yéu ciu xuét trinh hoic ndp.

- Néu ho so day du, hop 1€, ngudi tiép nhén hd so viét gidy tiép nhan, trong d6
ghi r& ngay, gio trd két qua; néu hd so chua diy d0, hoan thién thi hudng dan nguoi
ndp hd so bb sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khéng thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai 13p thanh vin ban huéng dén, trong d6 néu rd loai gidy to, néi
dung cén bd sung, hoan thién, ky, ghi r ho, chit dém, tén ciia ngudi tiép nhén.

-Hb so yéu cu cdp ban sao trich luc sau khi d3 dugc hudng din theo quy dinh
ma khong dugc bo sung day du, hoan thién thi nguol tiép nhan tir chéi tiép nhan hd
s0. Viéc tir chéi txep nhén hé so phai dugc thé hién bang vin ban, trong d6 ghi r6 1y
do tir chdi, ngudi tiep nhén ky, ghi r5 ho, chitr dém, tén.

- Ngay sau khi tiép nhéan hd so, néu thiy hé so diy du va phu hop, cong chire
lam cong tac ho tich cin cir vao Co s¢ dit liéu hd tich, ghi ndi dung ban sao trich luc
h¢ tich, bao cao Chu tich Uy ban nhin dan cdp huyén xem xét, ky cép béan sao trich
luc hé tich cho nguoi yéu ciu.

* Lu-u y.

- Trudmg hop ngudi yéu cau ndp gidy to la ban sao dugc cép tir sb gbc hodc
ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngum tiép nhan hd so khéng duge yéu cdu
Xuat trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xuét trinh ban chinh thi
ngum tiép nh@n hé so kiém tra, d6i chiéu ban chyp véi ban chinh va ky vao ban chup
xac nhén vé viéc da déi chiéu noi dung gidy t& d6, khong dugc yéu clu ngudi di dang
ky ndp ban sao ¢6 chimg thyrc gidy t& do.

- Trudng hop phap luit quy dinh xuét trinh glay to khi dang ky h tich, nguoi
tiép nhan c6 trach nhiém klem tra gidy t& xuit trinh, dm chiéu véi thong tin trong T
khai va tra lai cho ngudi Xuat trinh, khong dugc yéu ciu ngudi dang ky h¢ tich ndp
thém ban sao gidy t& do. Ngudi tiép nhén c6 thé chup 01 ban giay t& xuét trinh hoic
ghi lai thong tin cita gidy t& xuét trinh dé luu hd so.

- Ngui tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhén dung, du hé so ding ky hé tich theo
quy dinh cta phdp luét hé tich, khong dugc yéu cdu ngudi dang ky ho tich nép thém
gidy to ma phap luat h¢ tich khong quy dinh phai ndp.

Cach thirc thue hién:

- Nguoi ¢6 yéu cdu cip ban sao trich lyc ho tich tryc tiép thuc hién hoic iy
quyén cho ngudi khdc thuc hién yéu cdu cdp ban sao trich luc hé tich;
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- Nguorl thyc hién yeu cau cap ban sao trich luc hd tich c6 thé tryc tlep nop hd
50, cO quan, td chitc ¢6 yéu cau cdp ban sao trich Iyc ho tich co the trwe tiép gl van
ban yéu cau tal Trung tim Hanh chinh cong cdp huyén hosc gir hé so, vin ban yéu
cAu qua hé thong buu chinh.

Thanh phén ho so:

* Gidy t& phai xuit trinh:

- Hb chiéu hodc chimg minh nhin din ho#c thé cin cudc cong dan hodc cac
gidy t& khac ¢6 din anh va thong tin c4 nhin do co quan c6 tham quyén cép, con gia
tri sir dung dé chimg minh vé nhan thin ciia ngudi c6 yéu cAu cép ban sao trich luc hé
tich.

Trudmg hop giri hé 50 qua h¢ thong buu chinh thi phai giri kém theo ban sao c6
chimg thyc Gidy t& phai xuit trinh néu trén.
* Giay to phai np:
- To khai cap ban sao trich Iuc h¢ tich theo mau déi véi treong hop ngudi yéu
cau la canhén.

- Vén ban yéu clu cap ban sao trich luc hd tich néu ré ly do trong trucmg hop ..

ngudi yéu ciu la co quan, t6 chirc.

- Vén ban uy quyén theo quy dinh ciia phap ludt trong truong hop dy quyen
thyc hién yéu ciu cép ban sao trich lyc ho tich. Truong hqp ngum duqc Uy quyén la
ong, ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt ciia ngudi uy quyén thi vin ban ¢ ay
quyén khong pha1 cong chung, chimg thyc, nhung phai cé giay t& chiung minh moi
quan hé véi ngudi uy quyén.

S6 lwgng hd so: 01 b

Thoi han giai guxet Ngay trong ngay tiép nhén hd so; trudng hop nhan ho SO
sau 15 gior ma khéng giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam viée tiép

theo.
Déi twong thwe hi¢n thé tuc hanh chinh: C4 nhin, co quan, td chirc.
Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND cép huyén
K¢t qua thue hién thi tuc hanh chinh: Ban sao trich luc hd tich
Phi: 8.000 déng/bén sao.
Tén miu don, miu t& khai: Td khai cip ban sao trich luc hé tich
Ciin cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Luét ho tich nam 2014;
- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 clia Chinh phi quy dinh chi
tiet mot s6 diéu va bién phap thi hanh Lujt hd tich;
- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B§ Tu phap hudong din

thi hanh mét s6 didu cia Luat hé tich va Ngh; dinh s6 123/2015/NB-CP ngay
15/11/2015 ciza Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat

ho tich;
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¢

- Thong tur s6 281/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 ndm 2016 cia BS tai Chinh *
quy dinh vé mirc thu, ché dé thu, nop, quan Iy va sir dung phi khai thdc, s dung
thong tin trong co so dit liéu h¢ tich, phi xdc nhdn c6 quoc tich Viét Nam, phi xdc
nhdn Ia nguoi cé géc quéc tich Viét Nam, Ié phi qucfc tich.

Ghi chi: “Phdn chit in nghiéng 1a ndi dung sira doi, b6 sung, thay thé”
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI
CAP BAN SAO TRiCH LUC HQ TICH

GAY 1 Y AN ) oevooevie it s s s ss s s sees s sassrssssssssnseasssasessses
Quan hé véi ngudi duge cip ban 5ao Trich 1 ho Ch: ...c.vveivcverrerreeecersserneseserssssessssenans

PE nghj co quan ciip ban sao trich IPC® ..o
cho ngwoi cé tén dwrdi diy:

Ho, chit d€m, t€N: .....cocvverieirirrrrtre e srsrssessnese vares Giéi tinh: .......... revreesresesrerressranes
DA TOC: eveeeveeeerecenren i ereeresseeeesneesssevssssnensssessssssesanes QuOC tiCh: ..ovvvveemeeceeercerererene

Giay td 00y thAN: B et st sae e n et s s asa s anaantanes
S0 dinh danh c4 nhan (NEU CO): ..vv.evveveerccrrenierrsries cerrrneriere s srsesersasaras s sssesssssnassers e
D8 GARZ KT 1212 ) oo rersessse sttt ss s s e s b e e e s s st et sbe e ananasrnsasaeraees

Téi cam doan nhitng ndi dung khai trén diy la ding sy that va chju trach nhiém truéc phap
luét vé cam doan cuia minh

Ngudi yéu chu
(ky va ghi ro ho, chit dém, tén)

Chii thich:

(" Ghi 5 tén co quan thire hién viée cip ban sao trich luc hé tich.

@ Ghi theo dja chi ding ky thudng tri; néu khéng c6 noi ding ky thudng tri thi ghi theo dia chi ding ky tam tri;
tredmg hop khéng c6 noi ding ky thudmg trii va noi dang ky tam tri thi ghi theo dia chi dang noi sinh séng.

®) Ghi théng tin v& gidy t¥ tity thén nlur: hg chiéu, chirmg minh nhin dén hoac gidy t& hop I¢ thay thé (vi dy: Chimg
minh nhén d4n s6 0010891235 do C6ng an thanh phé Ha N6i cdp ngay 20/10/2004).

) Ghi rd logi viéc h§ tich &1 dang ky truéc day.

©YGhi 18 tén co quan 44 dang ky h tich trudc day.

© Ghi r3 loai gidy t& hé tich d% dugc clp trudc ddy.

M Chi khai khi biét rd.
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