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Sb: 3090 /QD-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngdy 45~ thdng @ ndm 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh dich vu cong truc tuyen mitc do 3
vé cip Gidy phép xdy dyng nha & riéng 1é
trén dia ban thanh pho H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can ¢t Luat TS chtc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Céan cr Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

Cian cit Nghi quyét s6 19-2017/NQ-CP ngay 06 thang 02 nim 2017 cta
Chinh pht vé tiép tuc thuc hién nhitng nhiém vy, gidi phap chu yéu cai thién
moi trucmg kinh doanh, ning cao nang luc canh tranh quoc gia nam 2017, dinh
huéng dén nam 2020;

Can cua Nghi dmh s6 43/2011/NB CP ngay 13 thang 6 nam 2011 cla
Chinh pht quy dinh vé cung cip théng tin va dich vu truc tuyén trén mang thong
tin dién t&r hodc cOng thdng tin dién tr cla co quan nha nudc;

Can c Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 théang 6 nim 2015 cla
Chinh phii vé quan 1y du 4n diu tu xay dung;

Cin ¢t Théng tu s6 06/2012/TT-BXD ngay 10 thang 10 nim 2012 cia
B0 Xay dung vé ché d6 bao céo thdng ké tong hop nganh Xay dung;

Cin cr Thong tu sb 15/2016/TT-BXD ngay 30 théng 6 nim 2016 cla
B6 Xay dung huéng din vé& cip Gidy phép xay dung;

Cin ctr Nghi quyét s6 124/2016/NQ-HDND ngay 09 thang 12 ndm 2016
ctia Hoi d6ng nhan dan thanh phd vé ban hanh céc loai phi, 1& phi thudc tham
quyén ctia Hoi déng nhan dan thanh phé; |

Cén cir Quyét dinh s6 3677/QD-UBND ngay 28 thang 7 nam 2015 cta
Uy ban nhan dan thanh phd vé ban hanh Quy ché thuc hién co ché médt cira,
co ché mot cura lién théng tai co quan hanh chinh nha nuéc trén dia ban
thanh phd H6 Chi Minh;

Cin ¢t Quyét dinh s6 2260/QP-UBND ngay 09 thang 5 nim 2016 cia
Uy ban nhan dan thanh phd vé phé duyét “Ké hoach tmg dung cong nghé
thong tin trong hoat dong cliia co quan nha nudc giai doan 2016 - 20207



Can cir Quyét dinh sé 3293/QD-UBND ngay 28 thang 6 nim 2016 cla
Uy ban nhén dén thanh phd ban hanh K& hoach trién khai nhitng nhiém vy,
gi&i phap chi yéu cai thién méi trudng kinh doanh, mdi truong dau tu, nang cao
nang lyc canh tranh cép tinh (PCI) trén dia ban thanh phb H6 Chi Minh;

Cin cfr Quyét dinh sé 5603/QD-UBND ngay 25 thang 10 nim 2016 cia
Uy ban nhan dan thanh phé vé viéc céng bd thii tuc hanh chinh thudc pham vi
chirc ning quén Iy ca S& XAy dung dugc chuan héa tai thanh pho H6 Chi Minh;

Xét 48 nghi cia S& Xay dung tai T trinh s§ 6265/TTr-SXD-CPXD ngay 11
théng 5 nam 2017, ¥ kién ctia S& Tu phép tai Cong vin s6 3006/STP-KSTT
ngay 07 thang 4 ndm 2017 va S& Thong tin va Truyén théng tai Céng vin sd
655/STTTT-CNTT ngay 14 thang 4 ndm 2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay Quy trinh dich vu cong tryuc
tuyén mure d6 3 vé cp Gidy phép xdy dung nha & riéng 1é trén dia ban thanh phd
Ho6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc k& tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam dbc S& Noi
vy, Gidm dbc S& X4y dung, Giam ddc S& Quy hoach - Kién triic, Gidm dbc S&
Tai nguyén va Moi trudng, Gidm dbc S& Van héa va Thé thao, Giam dbéc So
Théng tin va Truyén thong, Gidm dbc S& Giao théng vén tai, Gidm dbe S& Tai
chinh, Thii trudng céc s&, ban, nganh thanh phé, Cha tich Uy ban nhan dan
quén, huyén, phuodng, x4, thi trdn, cac td chirc, c4 nhan hoat dong xay dung trén
khu vuc lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 3; T. CHU TICH

- Viin phong Chinh phi; ¥ CHU TICH

- By Xay dyng; ) ’

- BO Théng tin va Truyén thong;

- Thuong trge Thanh Gy;

- Thuong truc HDND.TP;

- TTUB: CT, cac PCT;

- UBMTTQ va c4c doan thé thanh phé;
- Vién KSND.TP, Toa an nhin dan TP; S A X7¥

- VP Boan Pai biéu Quéc hoi thanh phé; Lé Vin Khoa
- Céc Bao, Dai thanh phé;

- VPUB: cac PVP;

~ Céc Phong CV, CCHC;

- Trung tam Co6ng bao thanh ph6;

- Lau: VT, (OT-MTu) XP. }




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH
Dich vu céng tryc tuyén mtre d§ 3 vé cap Giéy phép xay dung
nha & riéng I¢€ trén dia ban thanh ph6 Ho6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyet dinh 56 3090 /QD-UBND
ngay A5 thdng 6 nim 2017 cia Uy ban nhdn ddn thonh pho)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Pham vi didu chinh:

Quy trinh nay quy dinh trinh ty giai quyét tha tuc cip Gidy phép xdy dung
true tuyén muic d6 3 (sau day goi tat 1a ° ‘edp Gidy phép xdy dung qua mang”)
d6i v6i nha & riéng 1¢ thudc thim quyén ctia Uy ban nhén dan quén, huyén.

2. Péi twgng 4p dung:

Quy trinh nay 4p dung cho Uy ban nhén dan quin, huyén; cic phong
chuyén mén thudéc Uy ban nhan dan quén, huyén; cac S&, ban, nganh c6 lién
quan; cac t& chirc tw van thiét ké, thi cong xdy dung va ca nhén, ho gia dinh 13
chi dAu twr xdy dung nha & riéng 1& trén dia ban thanh phd HS Chi Minh.

Diéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy trinh ndy, céc tir ngtt dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Trang théong tin dién tir 1a trang thong tin hodc mét tap hop trang thong
tin trén mai trudng mang phuc vu cho viée cung céap, trao doi thong tin.

2. Cong théng tin dién tir 13 didm truy cép duy nhét ca co quan trén moi
trudng mang, lién két, tich hop cac kénh thoéng tin, cac dich vu va céac Gng dung
ma qua d6 ngudi ding c6 thé khai thac, st dung va cé nhan héa viéc hién thi
thong tin.

3. Dich vu hanh chinh céng 13 nhiing dich vu lién quan dén hoat dong thuc
_thi phap luat, khong nhdm muyc tiéu loi nhudn, do co quan nha nudc c6 thdm
quyén cép cho td chirc, ¢4 nhan dudi hinh thirc cac loai gidy to ¢ gié tri phép 1y
trong céc linh vuc ma co quan nha nudc d6 quan ly. Mdi dich vu hanh chinh
céng gin lidn v6i mot thi tuc hanh chinh dé giai quyét hoan chinh mét céng
vide cu thé lién quan dén td chire, ca nhan.

4. Dich vu cong tryc tuyen 1a dich vu hanh chinh cong cua co quan nha
nude duoc cung cip cho cac t§ chirc, c4 nhan trén méi trudng mang.



a) Dich vy cong truc tuyén mire dé 1: 13 dich vy bdo dam cung clp day da
c4c théng tin vé thil tuc hanh chinh va cic vin ban c6 lién quan quy dinh vé thi
tuc hanh chinh do.

b) Dich vu cdng truc tuyén migc do 2: 1a dich vy cong truc tuyen mirc d§ 1
va cho phép nguoi st dung tai v& cac mau vin ban va khai bao d8 hoan thién hd
so theo yeu cu. HO SO sau khi hoan thién duge gt truc tiép hodic qua dudng
buu dién dén co quan, t6 chirc cung cép dich vu.

¢) Dich vu céng truc tuyen murc do 3. 12 dlCh vu cong truc tuyen mirc d6 2
va cho phép ngu'ol st dung dién va giri trye tuyén céc miu vin ban dén co quan,
td chrc cung cap dich vu. Céc giao dich trong qué trinh xir 1y hd so va cung cap
dich vu duoc thuc hién trén mdi trwong mang. Viéc thanh toén 1& phi (néu c6) va
nhan két qua duogc thuc hién tryc tiép tai co quan, té chtre cung cép dich vu.

d) Dich vu cong truc tuyén mikc d 4: 13 dich vy cbéng tryc tuyén muc do 3
va cho phep nguoi su dung thanh toan 1€ phi (neu co) duogc thuc hién tryc tuyén.
Viéc tra két qua co thé duoc thyuc hién tryc tuyén, giri truc t1ep hoac qua duong
buu dién dén nguoi st dung.

5. Nha 6 riéng 16 1a cdng trinh duoc x4y dung trong khuén vién dét & thude
quyén st dung cla hd gia dinh, ca nhén theo quy dinh cia phap luit.

6. Chil dau tw xdy dung rnha & riéng 1é (sau ddy goi tat 13 “chu dau tu”) 13
hé gia dinh, c4 nhan str dung v6n dé thue hién hoat dong dau tu x4y dung nha &
riéng lé.

7. Gidy phép xdy dung 13 vin ban phap 1y do co quan nha nudc c6 thdm
quyén c4p cho ho gia dinh, c4 nhan dé x4y dyng mdi; stra chita, cai tao hodc di
doi nha & riéng 18.

8. BJ phdn tiép nhdn va trd két qud 1a ddu méi tép trung huéng dan tha tuc
hanh chinh, tiép nhén hd so cla cé nhén, t6 chirc d& chuyén dén cac co quan
chuyén mén hodc cdp c6 thim quyén giai quyét va nhan, tra két qua cho cé
nhén, tb chic.

9. BS phdn tiép nhdn va tré két qué hién dai (sau ddy goi tit 13 “BJ phdn
mot cika dién tir”) 1 BO phan tiép nhén va tra két qua c6 trang thiét bi dién tir va
4p dung phan mém dién ti trong cdc giao dich hanh chinh gifta c4 nhén, tb chic
véi co quan hanh chinh nha nuéce va gil”xa céc co quan hanh chinh nha nuéc véi
nhau trong vigc cong khai, huorng dan, tlep nhan hd so dé chuyen dén céc co
quan chuyén mén g1a1 quyét va nhan, tra két qua cho ¢4 nhén, t6 chic theo co
ché mot clra, co ché mét cira lién théng trén tit cd céc linh vuc thude thdm
quyén giai quyét ctia co quan hanh chinh nha nuéc.

10. Hé thong Mét civa dién ti tai thanh phé H6 Chi Minh (sau day goi tit la
“He théng Mot civa dién tir”) 13 thanh phén cta hé théng thong tin thanh phd Hb
Chf Minh. Hé thong Mot ctra dién tir do S& Théng tin va Truyén théng xiy dung




va cung cip theo chi dao cla Uy ban nhan dan thanh phé, nham phuc vy ngudi
dan thyc hién dich vy c¢dng truc tuyén va tra ciru tinh trang hd so hanh chinh tai
cac co quan nha nudc.

11. Hé thong Mpt civa dién tir lién théng: 14 phin mém tiép nhan gidy to, ho
so tor khau giai quyét dén tra két qua cho cac td chire, ¢4 nhan duge thuc hién tai
mét dau mbi 12 bd phén tiép nhan va tra két qué cda cac S& - Ban - Nganh, Quén
- Huyén trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh va tir hé théng Mbt cira dién tir
thanh phé.

12. Vin bén dién tiz: 13 van ban duoc thé hién dudi dang théng diép dit
liéu. :
13. "Bdn chinh" 13 ban do co quan, td chirc c6 thim quyén cip 1an diu tién
co gia tri phap ly d€ st dung, 14 co s& dé doi chiéu va chimg thuc ban sao.

14. "Ban sao” 1a ban chup, ban in, ban danh mdy, ban danh may vi tinh
hodc ban viet tay c6 ndi dung day dua, chinh xac nhu sd goc hodc ban chinh.

Piéu 3. Thoi han cip Gidy phép xiy dung qua mang

1. Trong thoi han khong qué 15 ngay, ké tir ngay cip bién nhan truc tuyén
(trr nhung ngay nghl 1&, Tét theo quy dinh), Uy ban nhin din quan, huyén phai
giai quyét, cAp Gidy phép xdy dung qua mang cho chi dau tu theo ding quy
dinh phap luat.

2. Thoi gian chi dau tu chinh sira, b sung hoan chinh hd so khéng tinh
vao thoi gian giai quyét ho so.
Di¢u 4. L& phi cip Gidy phép xiy dung qua mang

L& phi cip Gidy phép xay dung qua mang dbi véi nha & riéng 1é 12 50.000
(nim muoi nghin) déng/Gidy phép.

Chuong II
QUY TRINH THUC HIEN

Piéu 5. Cach thire nép ho so trwe tuyén; thanh phén, s6 lwgng hé so dé
nghi cap Giay phép xay dung qua mang

1. Céch thirc ndp hd so truc tuyén:

a) Chu dAu tu truy cdp vao Cdng thong tin dién tir cia Uy ban nhan dén
‘quin, huyén (Tén mién truy cdp: http://tenquanhuyen.hochiminhcity.gov.vn);
Ira chon dich vy c6ng truc tuyén muc d6 3 vé& cip Gidy phép xay dung nha &
riéng 1& va ding ky, ding nhap bing cach tao ldp tai khoan theo huéng din
(cung cép dia chi thu dién tir, sé dién thoai cin lién hé).

b) Tai 1én mang thanh phan hd so theo ndi dung quy dinh tai khoan 2 biéu
ndy gii &én Bd phin mot clra dién tir ctia Uy ban nhan dan quan, huyén.



2. Thanh phin hé so d& nghij cip Gidy phép xay dyng qua mang:

a) Thyc hién lua chon ké khai tryc tiép trén trang thong tin dién ti hodic

gl tép tin chira ban chup chinh Pon dé nghi cép Gidy phép xay dung theo miu

ban hanh kém theo Phuy luc s6 1 Théng tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6
ndm 2016 cua B X4y dung.

b) Tép tin chira ban chyp chinh mét trong nhing giy t& ching minh quyén
st dung dat theo quy dinh ctia phap ludt vé dat dai.

¢) Tép tin chira ban chup chinh ban v& thiét ké x4y dung duogc cha dau tu
phé duyét theo quy dinh cua phép luit v€ x8y dung, bao gém:

- Mt bing cong trinh trén 16 dét ty 16 1/50 - 1/500 kém theo so db vi tri
cong trinh;

- Mt bang cac tAng, cac mit dimg va mat cit chinh clia cong trinh ty 18
1/50 - 1/200;

. -Mat bing mong ty 1€ 1/50 - 1/200 va mit cit méng ty 18 1/50 kém theo so
do dau noi hé thong thoat nudc mua, xir ly nude thai, cap nudc, cap dién, thong
tin ty 1€ 1/50 - 1/200.

d) Céc tai liéu khac:

- Tép tin chira ban chyup chinh bdo céo két qua thdm dinh thiét ké cta co
quan chuyén mdn veé xdy dung d6i véi cong trinh theo quy dinh phéi dugc thim
dinh thiét ké.

- Tép tin chira ban chyp chinh vin ban ban cam két cia chi dAu tu bao dam an
toan cho c6ng trinh va c6ng trinh 14n cin doi véi cdng trinh x4y chen, c6 tang ham.

- Tép tin chita ban chup chinh ban ké khai niing lyc, kinh nghiém ciia 6
chirc, c4 nhén thiét ké theo mau tai Phy luc s6 3 Thong tu so 15/2016/TT-BXD
ngay 30 thang 6 ndm 2016 cua By Xay dung kém theo ban sao ching chi hanh
nghé hoat dong xay dung, d6i véi cong trinh chua dugc co quan chuyén mén vé
xay dung thdm dinh thiét ké.

D4i v6i nha & riéng 18 dudi 03 tang va c6 tong dién tich san x8y dung nho
hon 250 m?, ho gia dinh c6 thé tu t& chire thiét ké va chiu trach nhiém vé an toan
cia cbng trinh va cac cong trinh 14n cén.

. - Tép tin chira ban chup chinh ban cam két bao dam an toan cho cong trinh
lién ke d6i véi truong hop x4y dung nha & riéng 1€ ¢ cong trinh lién ke.

3. 86 luong hd so ndp truc tuyén,: 01 bd.

Diéu 6. Quy trinh giai quyét truc tuyén tha tyc cip Gidy phép xay dung
d6i véi nha & riéng 18

1. Chii ddu tu chuén bi thanh phén hd so theo quy dinh tai Pidu 5 Quyét

dinh ndy va thyc hién cach thic ndp truc tuyén dén B¢ phén mét ctra dién tir cia
Uy ban nhan ddn quén, huyén vao cic ngay trong tudn.




2. BO phan mdt cira dién tir kiém tra, tlep nhén hd so truc tuyen ttr thr hai
dén tha sdu (buo1 sang tir 07 gio 30 phat dén 11 gid 30 phut, budi chiéu tir
13 gi& 00 phit dén 17 gid 00 phut) va bubi sang thir bay tir 07 gid 30 phit dén
11 gid 30 phat. Dbi véi nhu’ng ho so duge chuyén dén vao chidu thir bay, ngay
cht.nhét va céc ngay nghi 1€, Tét theo quy dinh; Bo phan mot cira dién tir phai
kiém tra, xtr ly ngay trong ngay di lam sau ngay nghi.

a) Truong hop du hd so hop 1€ thi B§ phn mét ctra dién tir cap bién nhan
ho so truc tuyén (c6 mi sb hd so va ngay hen tra két qua) gii dén chu du tu
bing vin ban dién tir va tin nhén qua dién thoai.

Trong thdi han khéng qua 01 ngdy, ké tir khi cap bién nhan hd so truc
tuyén, Bo phén mot cira dién tir phai chuyén hé so dén b6 phan chuyén mén
(Phong Quan ly d6 thi) dé giai quyét theo quy dinh.

b) Trudng hop hd so truc tuyén con thidu thanh phén hd so theo quy dinh,
B0 phin mét ctra dién tr phai thong bao ngay dén chu dau tu (bing van ban dién
tit va tin nhan qua dién thoai) d& bd sung, hoan chinh hé so tryc tuyén.

3. Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhén hé so truc tuyén tir Bd
phan mét cta dign tir chuyen sang, Phong Quan ly d6 thi phai thyc hién phén cong,
kiém tra thuc dia va t§ chic thAm dinh dé giai quyét hd so cép Gidy phép xdy dung.
Khi thAm dinh hd so, Phong Quén 1y db thi phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai liéu
khong ding theo quy dinh hodc khéng dang véi thuc t& dé théng bao mét 14n bing
van ban dién tir cho cht dAu tu bd sung, hoan chinh hd so truc tuyén.

a) Trudong hop hd so bd sung truc tuyén chua dap tng duoc yéu cu theo
vén ban thong bao néu trén: Trong thdi han 05 ngay 1am viéc, Phong Quan ly do
thi c6 trach nhiém théng bio bang vin ban dién tt hudéng dan cho cha dau tu
tiép tuc hoan thién hd so. Chu diu tu c6 trach nhiém bd sung, hoan thién hd so
truc tuyén theo vin ban thong bao.

Trudng hop viée bd sung hd so tryc tuyén van khong dap tmg dugc cac ndi
dung theo thdng béo: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, Phong Quan ly do6 thi
tham muu Uy ban nhan dan quén, huyén c6 théng béo biang van ban dién ti dén
chti dau tu vé Iy do khong cAp gidy phép.

b) Khi cn x4c minh, 1am 13 c4c thong tin nhim dép vng didu kién cép
Gidy phép xay dung theo quy dinh, Phong Quéan 1y d6 thi ¢6 trach nhiém ldy ¥
kién cac phong chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quan, huyén va Uy ban
nhan din quéan, huyén c6 trach nhiém l4y v kién cua cc co quan, don vi khac vé

_nhitng linh vuc lién quan dén cong trinh x4y dung theo quy dinh ctia phap luat.

Viéc 14y y kién phai dugc thyc hién theo co ché phéi hop mot cira lién thong
dién tir. Khi 14y v kién cua céc co quan, don vi c6 lién quan, Phong Quan ly do
thi hoic Uy ban nhén dan quén, huyén phai co van ban dién tr (co chir ky sb
duoc ghi nhan trong hé théng) néu 16 nodi dung ldy ¥ kién, kém cac tai lidu c6
lién quan d& cac co quan, don vi duge 14y ¥ kién tra 101 cu thé theo dung linh
vue, chirc nang quan ly. :




Trong thdi gian 12 ngay k& tir ngdy nhan dugce vin ban liy v kién truc
tuyén, céc co quan, don vi dugce hoi cb trach nh1em tré4 11 bang vin ban dién tir
(¢ chit ky s6 duoc ghi nhan trong hé thong) vé nhitg ndi dung thude chirc
nang quéan ly cia minh. Sau thoi han trén, néu cic co quan, don vi nay khong co
¥ kién phan hdi truc tuyén thi dugc coi 13 di dong y va pha1 chiu trach nhiém vé
nhitng ndi dung thudc chitc ning quéan 1y cia minh; Uy ban nhan dan qun,
huyén cén ¢t cac quy dinh hién hanh dé quyét dinh viéc cdp Gidy phép xay
dung qua mang.

Khi dén thoi han cdp gidy phép, Uy ban nhan dan quén, huyén phai c6
thong béo bing vin ban dién tir cho chi dau tu biét Iy do va thdi gian kéo dai
thém khong dugc qua 10 ngay, ké tir ngay hét han theo quy dinh tai Piéu 3
Quyét dinh nay.

¢) Trudng hop hd so di didu kién dé cdp Gidy phép xdy dyng, Phong Quén
Iy @6 thi in xudt tép tin chira ban chyp chinh hai b ban v& thiét k& x4y dung
kém du thao Gidy phép xay dung theo Phu luc 4 (miu 7) ban hanh kém theo
Thong tur s6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nim 2016 clia Bd Xay du.'ng aé
trinh Uy ban nhén dan quén, huyén ky, déng déu va chuyén B$ phén tiép nhén
va tra két qua thuc hién viée déng diu, phat hanh trong thdi han khong qua 15
ngay theo quy dinh.

4. Chu diu tu nhan két qua tryc tiép tai BO phan tiép nhén va tra két qua
cta Uy ban nhin dan quén, huyén ho#c théng qua dich vy Buu dién da thoa
thuén, ky két theo thoi han ghi trong bién nhén dién ti.

Chuong 11T
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém cia Uy ban nhin din quén, huyén

1. Té chitc trién khai thuc hién Quy trinh dich vu céng truc tuyén mirc do 3
vé clp Gidy phép xady dung nha & riéng 1& do Uy ban nhén dan thanh phd ban
hanh, trong dé cac don vi cht dong trién khai va phdi hop chit chd voéi S& Xay
dung, S& Théng tin va Truyén théng khi trién khai Phin mém cédp Gidy phép
xay dung qua mang.

2. Thue hién nghiém tic viée tiép nhén va giai quyét hd so cép Gidy phép
xfy dung qua mang cho chi ddu tu theo ding quy dinh tai Quyet dinh nay,
trong dé:

a) Ap dung ding céc biéu miu ban hinh kém theo Théng tu sb
15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nim 2016 ciia B6 X4y dung.

b) Thuc hién thu xin 18i dbi véi cac trudng hop qud han giai quyét (néu c6)
theo quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5157/QD-UBND ngay 30
thang 9 ndm 2016 cta Uy ban nhan dan thanh pho.




3. Ban hanh Quy trinh ndi nghiép thyc hién va theo d&i qua trinh thy ly,
giai quyét hd so cip Gidy phép x4y dung qua mang cho chu dau tu tai don vi va
Quy ché hoat dong cta B phan mot ctra dién tr thudc trach nhiém quén ly;
niém yét cong khai quy trinh, thu tuc cdp Gidy phép xay dung qua mang tai BO
phén tiép nhan hd so va tra két qua va trén trang thong tin dién t& cia don vi.
Trong d6, luu ¥ viée xdy dung va ban hanh céc biéu mau phuc vu qué trinh thy
Iy hd so (cho phép truy xuét tir Phan mém cép Gidy phép xdy dung qua mang va
Phan mém thyc hién lién théng dién tir), gdm:

a) Bién nhén hd so truc tuyén.

b) Phiéu kiém so4t qua trinh cép Gidy phép xdy dung qua mang.
¢) Bién ban kiém tra thyc dia.

d) To trinh b4o céo ndi nghiép.

@) Vin ban tir chdi hodc yéu cau bd sung hd so.

e) Vin ban 14y v kién ctia cac co quan lién quan.

4. B4 tri trang thiét bi pht hop phuc vu cho qué trinh giai quyét hd so clp
G1ay phép xay dung qua mang.

5. B6 tri can bd diu mbi phéi hop trién khai Quy trinh thyc hién, tao diéu
kién can bo, cong chirc duoc tham gia ddy du cac 16p tip huén hudéng dan st
dung, cung cép dich vu cbng truc tuyén murc dd 3 vé cép Giéy phép xay dung
nha & riéng 1& do S& Théng tin va Truyén théng t6 chic.

6. Phéi hop véi So Thong tin va Truyén thong tuyén truyén, phd bién viéc
st dung dich vu cong tryc tuyen mic dj 3 vé cap G1ay phép xay dung nha &
riéng 1& trén dia ban thanh phd dé c4 nhan, t6 chic biét vé hoat doéng cla cong
tac cAp Gidy phép xay dyng qua mang tai dia phuong.

7. Béo cdo dinh ky (trudc ngay 05 hang thadng va trudce ngay 03 hang quy, 6
thang, 9 thang, hang ndm) cong tac chp Gidy phép xay dung trén dia ban, ké ca
cong tac cap Gidy phép xdy dung qua mang, c6 danh gia va dé xuét nhimg
giai phap dé ning cao hiéu qua viéc thuc hién cap Gidy phép xay dung qua

mang tai don vi (theo Biéu sb 03/BCPP “Téng sb cdng trinh xay dung trén dia
ban” tai Phu luc I Thong tur sb O6/2012/TT—BXD ngay 10 thang 10 nam 2012
cia BO Xay dung vé ché d6 bao céo thong ké tong hop nganh Xay dyng) gm vé
So Xay dung, S& Thong tin va Truyén thong va Cuc Théng ké thanh phé dé
téng hop, bao cao Uy ban nhén dan thanh phé va Bé Xay dung, Bo Thong tin va

- Truyén théng.

8. Cap nhat thuong xuyén cac quy dinh v& cép Gidy phép xdy dung, dam
bao phi hop quy dinh phép ludt vé& xay dung trong viéc gii quyét th tuc cép
Gidy phép xay dung qua mang.

‘X r * A hd r Lo o A ‘ A
Dieu 8. Trach nhi€ém cia cic co quan chuyén moén lién quan den cong
tac cap Giay phép xidy dung qua mang



1. S& Théng tin va Truyén thong:

a) Chu tri, ph01 hop Uy ban nhén dan quén, huyén va tb chuc trién khai,
ting dung Phin mém thyc hién lién thong dién tir trong cong tac cip Gidy phép
x4y dung nha & riéng 18 tai Uy ban nhan dan quén, huyén.

b) Hudng dan giai phap k¥ thuét thuc hién trién khai dich vu céng mic do
3 vé cap Gidy phép x4y dung nha & riéng 1é trén dia ban thanh phd, dam bao céc
yéu céu lién théng tich hop v6i Céng Dich vy cong thanh phé.

©) Tuyén truyén, phd bién viée str dung dich vu cong tryc tuyen muc do 3
vé cép Gidy phép xay dung nha & riéng 18 trén dia ban thanh phd dén ngudi dan
va doanh nghiép trén c4c phuong tién thong tin dai chung.

2. S& Noi vu:

a) Hudng dan, kiém tra viéc bd tri cong chirc 1am viée tai B phan mot cira
dién tir va c¢dng chirc thuc hién Phan mém cap Gidy phép xdy dung qua mang va
Phin mém thuc hién lién théng dién tir clia Uy ban nhan dan quén, huyén.

b) Tang cudng cong tac dao tao k¥ ning chuyén mén nghlep vu cho dm
ngll cong chirc tai Bo phén moét cira dién tur cdng chire thue hién Phan mém cap
Gidy phép x4y dung qua mang va Phin mém thyc hién lién théng dién tir tai Uy
ban nhén dén quan, huyén.

2. 8¢ Tai chinh:

Tham muu Uy ban nhan dan thanh phé trinh Hai ddng nhan dén thanh phd
quyé€t dinh ché d6 ho trg, cong tac phi hoac chi phi:

a) Péi voi cdng chirc lam viéc tai B6 phan mot cira dién tir; cdng chirc thyc
hién Phan mém cip Giay phép x4y dung qua mang va Phan mém thyuc hién lién
thong dién tir ctia Uy ban nhan dan quén, huyén theo quy dinh.

b) Cho viée bd tri trang thiét bi phuc vu cho qua trinh giai quyét hd so cip
Giay phép xiy dung qua mang tai Uy ban nhén dan quén, huyén.

3. S& Khoa hoc va Céng nghé:

Huéng dn va kiém tra viée 4p dung Hé thdng quan 1y chét lugng theo Tiéu
chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2008 ciia Uy ban nhin dan quén, huyén trong
vi€c gidi quyet hd so thh tuc cap Gidy phép x8y dung qua mang cho cé nhén, to
chirc va thuc hién quy trinh mét ctra lién thong dién tr cho céc co quan, don vi

c6 lién quan. Pdng thoi phdi hop S& Thong tin va Truyén thong trién khai thuc
hién ISO dién tr cho cac don vi.

4. S6 Xay dung:
a) Phbi hop S& Théng tin va Truyén théng:

- Tb chirc trién khai, tap huén v1ec cép Glay phép xay dung qua mang dbi
v6i nha & riéng 1& thudc thdm quyén giai quyét ctia Uy ban nhan dén quén,
huyén trén dia ban thanh pho




- T4 chtrc kiém tra, thanh tra dinh ky hodic dot xuét cong tac cip Gidy phép
xdy dyng qua mang d6i vdi nha & riéng 18 thudc thdm quyén giai quyet cia
Uy ban nhén dén quén, huyén trén dia ban thanh pho.

- Téng hop, d& xuft trinh Uy ban nhan dan thanh phb xem xét giai quyét
@i v6i nhitng trudomg hop vuot thdm quyén; hodc xin y kién céc B, nganh c6
lién quan trong qué trinh thuc hién c¢6 khé khin vuéng méic theo d& nghi cta
Uy ban nhén dan quén, huyén trén dia ban thanh phd.

b) Huéng din c4c don vi thue hién béo céo truc tuyén theo cac tiéu chi
do S& Xay dung quy dinh; tong hop bao cdo ctia Uy ban nhin din quén, huyén
béo c4o Uy ban nhén dan thanh phd va Bé X4y dung.

Pidu 9. Cac yéu cAu d6i véi chii diu tw d@ nghi cap Gidy phép xiy dung
qua mang

1. Thuc hién cdc quyén va nghia vu clia minh theo quy dinh tai Piéu 106
Luat Xay dung nam 2014.

2. Chiu trach nhiém v& toan bd ndi dung, tinh hop 1€, hgp phép cia thong
tin dién, ké khai va giri b6 hd so @ nghi cdp Gidy phép xay dung qua mang dén
B§ phén mdt clra dién t& cha Uy ban nhéan dén quén, huyén.

ChuongIV
PILU KHOAN THI HANH

Pidu 10. Giam dbc S¢ Xay dung, Gidm dbc S& Thoéng tin va Truyén thong,
Cht tich Uy ban nhén dan céc quan, huyén, Thu trudng céc sé, ban nganh, lién
quan chju trach nhi€ém chi dao va t5 chire thuce hién Quy trinh nay; dinh ky trude
ngdy 05 hang thang c6 tdng két, danh gia, giri bao cédo vé S& Xay dung va S&
Théng tin va Truyén théng.

Piéu 11. Trong qu4 trinh thuc hién Quy trinh nay néu c6 khé khin, vudng
méc thi céc co quan, don vi hoic ¢4 nhan, t6 chirc ¢6 lién quan phan anh kip thoi
vé S& Xay dung va S& Thong tin va Truyén thong dé huéng dan giai quyet
Truong hop vuot thdm quyén, S& Xay dung ph01 hgp S& Thong tin va Truyén
thong t8ng hop trinh Uy ban nhén dan thanh phé xem xét chi dao thyc hién./.
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