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QUY}‘:T PINH
Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Cuc Hii quan Tinh Ba Rija — Viing Tau

CUC TRUONG CUC HAI QUAN TINH BA RIA - VONG TAU

Can ot Luét Hai quan s6 54/2014/QH13 ngay 23/6/2014;

Cian cir Quyét dinh s§ 1919/2016/QD-TTg ngdy 06/9/2016 cua B
trréng B6 Tai chinh quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co ciu t6
chirc ctia Cuc Hai quan tinh, lién tinh, thanh ph6 trgc thudc trung wong;

Cén ctr Quyet dinh 3333/QB-TCHQ ngay 06/10/2016 cta Tong cuc
trudng Tong cuc Hai quan vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cila Téng cuc
Hai quan;

Xét dé nghi cia Chéanh Vin phong Cuc Hai quan tinh Ba Ria - Viing
Tau,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cta Cyc
Hai quan Tinh Ba Ria — Viing Tau.

Pitu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky, thay thé
Quyét dinh sé 334/QD-HQBRVT ngay 03/03/2011 coa Cuc tnmng Cuc Hai
quan tinh Ba Rja — Viing Tau vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cna Cuc Hai
quan Ba Ria — Viing Tau.

Piéu 3. Lanh dao Cuc Hai quan Tinh, Thi trudng céc don vi thudc va
true thuge Cuc Hai quan tinh Ba Ria — Viing Tau chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay [

Noinhin: .

- Lanh dgo TCHQ (4 b/c); ,

- Lanh dao céc don vi thude va trye thude (dé t/h);
- Luu: VT, VP (01b) .
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lip — Ty do — Hanh phic

QUY CHE

Lam viéc cia Cuc Han§§an tinh Ba Ria Viing Tau

( Ban hanh kém theo Quyét dinh s /QD HQBRVTngay 1% thang G.ndm
2017 cua Cuc truong Cyc Hai quan tinh Ba Ria - Viing Tau)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén téc, trach nhiém, trinh ty va céch thirc
giai quyét cong viéc, ‘moi quan hé cong téc, ché db héi hop, thong tin, béo cio,
ché d6 cong tic va tiép khach clia Cuc Hai quan Tinh Ba Rja — Viing Tau.

2. Céng chire, ngudi 1am viée theo ché db hop dong lao dong (ngudi lao
dong), cac don vi thudc va truc thue Cuc Hai quan Tinh Ba Ria - Viing Tau
chiu sy diéu chinh ciia Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viée

1. Cuc Hai quan Tinh Ba Ria — Viing Tau (sau day goi tat 1a Cuc Hai
quan Tinh) lam viéc theo ché d6 thu tmong, thyc hién nguyén tic tap trung
thong nhét, bao dam su chi dao, didu hanh clia Cyc truéng déi voi cac linh vire
cdng tac ciia cac dorn vi thudc va tryc thudc; giai quyét cong viée theo dimg
nhiém vy, thdm quyen pham vi trach nhiém, tuan tha quy dinh cua phép luét,
clia B6 Tai chinh, Téng cuc Hai quan va Quy ché lam viéc ndy.

2. Cip trudng chiu trach nhiém trude cép trén truc tiép va trude phép
luat vé toan b hoat dong ciia don vi; cdp phé chiu trach nhiém trudc cap
trudng va phap luit vé nhitng cong viéc dugc phén cong, Uy quyén; cap dudi
phai nghiém tic chap hanh sy lanh dao, chi dao, dleu hanh cia cép trén,
nghiém cam viéc chuyén céc céng vwc thudc thAm quyén giai quyét cia don vj
[én cap trén; cap trén khong lam thay cip duéi va nguoc lai.

3. Thu truéng don vi céc cdp chu ddng td chirc thuc hién ding, diy du
chirc ning, nhiém vy duge giao; chi dong xem xét, xir Iy ky luit cong chi,
vién chirc, ngudi lao dong trong don vj khi ¢6 sai pham theo quy dinh.

4. Phén cong, phﬁn cp 18 rémg, xac dinh trach nhiém va phat huy tinh
cht dong, sang tao cua cic don vi, cd nhén. Trong phén coéng cong viéc, mot
ngum mot don vi dugc giao thuc hién nhiéu viée nhu:ng moi viéc chi duge
giao cho mdt don vi chi tri, mét ngudi phu trach va chiu trach nhiém chinh.
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Thu truéng don vi dugc giao chu tri phai chiu trach nhiém chinh vé obng viée
dugc phén cdng. Thu trudng cac don vi lién quan ¢é trach nhiém phoi hep voi
don vi chu tri trong pharn vi chirc nang, nhiém vu cia minh va chiu trich
nhiém vé ndi dung, thoi gian, chit luong, két qua phdi hop cong tac.

5. Trinh tu, thu tuc va thdi han giai quyet cdng viéc phai tuin thd theo
ding quy dinh cua phap luat, chuong trinh, ké hoach cong tac va Quy ché 1am
viéc nay, trir truong hop dot xuit hodc cé yéu cau clia co quan cap trén.

6. Bao dam phat huy ndng luc, s& truong cua cong chic, vién chirc,
ngudi lao dong; dé cao su phdi hop cong tac, trao d6i thong tin trong giai quyét
cong viéc va trong moi hoat dong theo chirc nidng, nhiém vy, quyeén han dugc
giao.

7. Thyc hién cai cAch hanh chinh, triét dé Umg dung cong nghé théng tin
vao hoat dong nghi€p vu va gidi quyét cong viéc, dam bao cong khai, minh
bach, thuc hanh tiét kiém va hiéu qua trong moi hoat déng.

8. Gitt gin bi mat Nha nuéce theo céc quy dinh ctia phéap luét vé bao vé bi
mat Nha nudc, cia Bd Tai chinh, Téng cuc Hai quan va cia Cyc Hai quan Tinh.

Chuong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI VA CACH THUC
GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc cia Cuc Hii
quan Tinh

1. Trach nhi¢m cua Cuc trudng:

a) Chiu trach nhiém trude phdp luét va Tbng cuc truong Téng cuc Hai
quan (sau diy goi tit 1a Téng cuc truéng) vé moi hoat dong cua Cuc Hai quan
Tinh theo quy dinh ctia Luat Hai quan, Quyét dinh sb 1919/QB-BTC ngay
06/9/2016 cua B truémg B§ Tai chinh quy dinh chitc néng, nhiém vy, quyén
han va t6 chirc cita Cuc Hai quan tinh, lién tinh, thanh phd tryc thudc trung
U.'Ung,

b) Phén cong cong viée cho cac Pho cuc trudng, phan cép va uy quyén
cho tha truéng cac don vi giai quyét mét sé céng viée thude linh vuc quan ly
cua Cyc Hai quan Tinh theo quy dinh cua phap luat hodc cac vén @& khac dugc
Tong cuc truong phén céng; chu déng phoi hop V01 cac co quan chirc ning dé
xir ly céc van & c6 lién quan dén nhiém vu cia Cuc Hai quan Tinh hodc cac
van dé khac duoc phan cong;

c) banh gid, quy hoach, b nhiém, bd nhidm lai, diéu dong, luén
chuyén, chuyén déi vi tri cong tac, mién nhiém, ky luat, tuyén dung, ti€p nhén,
nang ngach, néng bac luong, cho thoi viée, giai quyet nghi huu daé huong ché
d6 bao hi€m x3 hdi , khen thudng, ky luat; thuc hién ché dg, chinh §éch do1 yé'i
cong chirc, nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luat va phéan cép cua Tong



cuc trudng;

d) Té chirc thyc hién cdc quy dinh cia phép luat vé thyc hanh tiét kigm,
chéng lang phi; phong, chdng tham nhiing, tiéu cyrc; quan 1y, sir dung diing ché
46, muc dich, c6 hiéu qua tai san, kinh phi dugc giao theo quy dinh cta phép
luét va phan cép ctia Tong cuc trudng.

d) Phan cong m¢t Phd cuc truéng thudng truc quan ly, didu hanh khi
Cuc trudng ving mit; phan cong Phé cuc trudng khéc giai quyét cong viéc thay
khi Phé cuc trudng phu trach linh vuc cong tac ving mit.

2. Pham vi giai quyét cdng viéc cia Cuc truéng.

a) Cuc trudng tryc tiép giai quyét cac cong viéc sau day:

a.]) Céng viéc thudc linh vic do Cyc trudng tryc tiép phu tréch;

a.2) Cong vige déd giao cho Phoé cuc truéng thyc hién nhung thiy cén
thiét phai giai quyét vi yéu cau cap béach hodc ndi dung quan trong hojic do Phé

cue trudng duge phén céng ving mat ma khdng c6 Phé cuc trudng khac thay
thé; nhimg viéc cdc Phé cuc trudng con cd ¥ kién khac nhau;

a.3) Nhitng céng viéc khdc theo quy dinh cia phap lut hodc do Tbhng
cuc truéng yéu cau;

b) Cuc truéng dua ra théo luin trong tip thé Lanh dao Cuc trude khi
quyét dinh cic van dé sau:

b.1) Quy ché lam viéc ctia Cyc hdi quan Tinh, chuong trinh, ke hoach
cdng tic hang ndm ciia Cyc Hai quan Tinh; cac bao C40 50 ket 6 thang tdng két
nim ctia Cuc Hai quan Tinh va cac béo cdo khac néu thiy cén thiét;

b.2) Ché d6 chi tiéu ndi bd, quan 1y ti san, ké hoach mua sim tai san cia
Cuc Hai quan Tinh theo quy dinh;

b.3) Céng tac t§ chirc, can b ciia Cuc Hai quan Tinh theo quy dinh;

b.4) Nhing vén d& khac theo quy dinh ciia phép lut hodc do Cuyc trudng
thiy cin thiét phai dua ra thao ludn trong tip thé Lanh dao Cuc.

b.5) Trong trudng hop can quyet dinh gap ma khéng 6 didu kién thao
luan tap thé, Cuc trudng chi dao don vij ch tri giri hd so qua Vian phong Cuc dé
trinh xin y kién c4c Phé cuc trudng va téng hop, trinh Cuc truéng quyét dinh.

Pi¢u 4. Trich nhiém va pham vi gidi quyét cong viée ciia Phé cyc
truong.

1. Phé Cyc trudng gitip Cuc trudng quan 1y, diéu hanh, phy trich mdt s6
linh vire, nhiém vu céng téc, mdt so don vi thudc Cuc Hai quan Tinh, theo doi
chi dao mdt s6 Chi cuc Hai quan truc thudc.

2. Pho Cuc trudng c6 trach nhiém:

a) Chu déng giai quyét cong viéc thudc linh virc duge phan cong va chju
trach nhiém trude Cuc trudng vé tién d6 va chét lwgng cong viéc;
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b) Chi dao, kiém tra, d6n déc cac don vi thudc va truc thude trong viéc td
chirc thue hién céc chu trwong, chinh sach, phép luét, céc nhiém vu ké hoach
thugc Iinh vyc minh phy trach; phét hlen, xir Iy theo thdm quyén va dé xuit
nhimmg vin d& cin thibt phai sira d6i, bb sung;

c) Péanh gia két qua thwe hién nhiém vu d6i véi céc don vi, lanh dao don
vi dugc phan cong phu trach;

d) Ky thay Cuc trudng cac vin ban thudc linh vire duge phén cong phy
trach va cac vin ban khac theo phan cong cua Cuc trudng;

d) Phéi hop véi Phé Cuc trudng khac trong giai quyét cong viée cb lién
quan;

¢) Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Cuc trudong giao.
3. Phé Cuc trudng bdo cdo Cuc truéng nhing vin dé sau:

_ a) Nhitng vén dé phép lugt chua quy dinh, chua c6 trong chuong trinh,
ké hoach cong tac cia Cuc hodc méi phat sinh, nhitng van d€ nhay cam, quan
trong khac;

b) Chuong trinh, ké hoach cdng tic va viéc didu chinh noi dung, thdi han
céc cong viée di duoc xac dinh trong chuong trinh, ké hoach cdng tic ciia Cuc
thugc linh vyec duge phén cong phy trach;

¢) Nhitg vén d& c6 lién quan dén tir hai Phé Cyc trudng trdr 1én nhung
céc Pho Cuc trudng con ¢6 ¥ kién khéc nhau;

d) Nhiing van dé khac khi Phé Cuc truémg thiy cin thiét hojic theo yéu
cdu cua Cyc trudng;

d) Khi ving mit tr 01 ngdy 1am viéc tr& 1én hodic di cong tic ra ngoai
dia ban tinh BR-VT phai bao cao Cuc truing dé phan céng Phé Cuc trudng
khac giai quyét cong viée thay.

4. Phé Cuc trudng thudng tric, ngodi linh vyre cdng tac duge phéan cong,
con c6 nhiém vu thay mit Cuc truong giai quyét cong viéc ctia Cuc trudng khi
Cuc truéng ving mét va bao cdo kip thoi cong vige d& lam khi Cuc trudng ¢d
mit.

Didu 5. Cich thitc gidi quyét cong viéc ciia Linh dao Cyc

1. Giai quyét, xir Iy cong viéc trén co s& hd so, tai lidu trinh cta céc don

vi thudc va tryc thugc Cyc Hai quan Tinh. Trinh ty xir ly hd so trinh Lanh dao
Cuc thuc hién theo quy dinh tai Chuong V Quy ché nay.

2 To chirc hop v6i cac chuyén gia, chi dé 4n va dai dién cac don vi co
lién quan d8 nghe ¥ kién tur vén, tham muu truéce khi quyét dinh. Vigc chuan bi
hop, ndi dung cudc hop thyc hién theo quy dinh tai Chuong VI Quy ché nay.

3. Thanh l4p céc td cong tac ph01 hop dé chi dao d6i véi mot sb vén a8
phirc tap, quan trong, lién quan dén nhidu co quan, don vi thuéc Cuc Hai quan
Tinh, nhiéu nganh, nhiéu dia phuong va doi hoi phai xir 1y trong thoi gian dai.



4. Céac cach thire giai quyét cong viée khic nhu: Chi dao tryc tiép déi voi
cac van dé thudc thim quyen khi thiy can thiét; di cong tic va xir ly cong viéc
tai dia phuong, co s&; qua tiép cong dén, lam viéc tryc tiép v6i doanh nghiép.

Pidu 6. Trich nhiém va pham vi gidgi quyét cong vige ciia Thi
trwedmg cic dom vi thue va trwe thuge Cuc Hai quan Tinh (goi tit 1a Tha
truéng don vi)

1. Thi trudng don vi 1a nguoi quan ly, dleu hanh hoat ddng cia don vi,
ch;u trach nhiém trude phép ludt va Cyc trudng vé todn bd hoat dong ciia don
vi k& ¢a khi dd phan cong cho cép pho; chii dong td chirc thuc hién cong viec
thugc chitc niing, nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia Téng cuc Hai quan va
Cuc hai quan Tinh.

2. Thu trudng cac don vi co trach nhi¢m:

a) Chip hanh su chi dao, diéu hanh ctia Cuc trudng va Lanh dao Cyc phu
trach;

b) X4y dung, trinh Lanh dao Cyc chuong trinh, ké hoach céng téc cia
don vj minh va to chirc thyc hién sau khi duge phé duyét;

¢) TS chire thyre hién céc nhiém vy thuong xuyén; td chic thuc hién cac
quy dinh cta phép ludt, cic quy trinh nghiép vu ctia nganh Hai quan theo chirc
niang, nhiém vu dugc giao; khong chuyen cdng viée thude thim quyén, chirc
ning cta don vi 1én Cyc hodc chuyen cho don vi khac; khong giai quyét cong
viéc thude nhiém vy, thdm quyén ciia don vj khéc khi khong cé chi dao cia cap
trén;

d) Phan cong, kiém tra, d6n dbc, quan 1y, dénh gid toan dién vige thyc
hién cdng viéc ctia cip pho, cdng chirc, ngudi lao dong trong don vi; thyc hién
quan ly, danh gia cong chuc, ngudi lao dong thudc tham quyén theo quy dinh;
theo ddi, huéng din, d6n déc, kiém tra va danh gia két qua thyc hién ndi quy,
quy ché ctia don vi, ciia B6 T3i chinh, Téng cuc Hai quan va Cuc Hai quan Tinh
ddi véi cong chire, nguoi lao ddng trong don vi;

d) Chi ddng nghién ciru, xtt Iy kip thdi nhing vuéng méc phét sinh
trong qué trinh thyc hign quy trinh ngh1ep vy dam bao ding quy dinh cua phap
luat, déng thoi bdo cdo cu thé vu viée va dé xuét bién phip gii quyét véi Cuc
Hai quan Tinh;

e) T chirc thuc hién céc quy dinh cua phap luat, cia Bo T@u chinh, Tong
cuc Hai quan va cua Cyc Hai quan Tinh vé thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi,
chéng tham nhiing, tiéu cuc; quéan 1y, sir dung tai san, kinh phi duoc giao cé
hiéu qua;

g) Tham muru, d& xuét trinh Lanh dao Cuc thyuc hién céc cong viéc theo
chirc nang, nhiém vu duqc phén cdng theo &lng trinh tu, tht tuc, thdi han quy
dinh, quy trinh giai quyét céng viéc;

- h) Bao cdo Linh dao Cuc nhimg van @& phét smh tai don vj hoéic do don
vi phé.t hién mang tinh chat cinh bao hodic cin d& xuét thuc hién théng nhét



trong Cuc Hai quan Tinh dé théng tin, cinh béo cho cic don vi khac biét,
phong ngtra hodac hudng dan, chi dao thuc hién;

i) Phéi hop véi cdc don vi khac trong Cuc Hai quan Tinh giéi quyét céo
cong v1¢c ¢6 1ién quan; bao cao Lanh dao Cuc truc tiép phu trach vé céc van dé
virgt thAm quyén hoic nhu’ng véan @& con c6 y kién khac nhau giita céc don vi.

k) Uy quyén cho cép ph6 quan 1y, diéu hanh don vi khi ving mit; trudmg
hop, Thii trudng céc don vi thude va trye thuée Cuc Hai quan Tinh véng mit tir
01 ngay lam viéc trd 1én hodc di cong tic ra ngoai try sé Cuc Hai quan Tinh,
Thi trudng cac don vi tryc thuée Cuc Hai quan Tinh ving mit tir 02 ngay lam
viée trdr 1én phai bao céo bing vin ban va dwoc sy ddng ¥ cia Lanh dao Cuc
phu trach;

1) Béo cao Phé Cuc truéng phu trach truc tlep nhitng ndi dung cong viéc
da trinh Phé Cuc trudng duge phan cong giai quyét cong viée thay (bing 1y

trinh d& c¢6 ¥ kién ho#c cong van di ky) khi Phé Cyc trucmg phu tréach tryc tiép
c6 mit tai co quan, trudng hop cin thiét bao cdo truc tlep,

m) Td chirc thuc hién ché do cép nhét thong tin, s6 liéu va bio cdo theo
quy dinh;
n) Thue hién céc nhiém vu khéac do Lanh dao Cuc giao.
3. Chanh Van phong Cuc ngoai vi¢c thuc hién cac nhiém vu néu tai céc
khoan 1, 2 Piéu nay con cé trach nhiém:
@) Gidp Cyc trudng duy tri va kiém tra thudong xuyén viée thwe hién Quy
ché lam viéc va cac quy dinh khéc ciia Cyc Hai quan Tinh;

b) Theo ddi, d6n ddc viéc t6 chérc thuc hién: chuong trinh cdng téc; bio
cdo danh gla cdng tac hang tudn, thang, quy, 6 thang, nim cia Cuc Hai quan
Tinh va cac bdo cdo khic;

c) Thong bdo, theo doi va d6n dbc cdc don vi thuc hién céc quyét dinh,
chi dao, két ludin cia Linh dao Cyc va Lanh dao Téng cuc; ra soat, dén dbc
viéc thue hién nhiém vu, két lufin, chi dao ctia Tong cuc, B§ Tai chinh giao.

d) Chanh Vin phong Cuc dugc ky thira 1énh (TL) mét s6 van béan sau:

d.1) Gidy giéi thidu cong tac, gidy di dudng;

d.2) Sao vin ban gidy t& duece phép luu hanh theo quy d;nh cac loai vin
ban thude pham vi quén 1y ctia Cuc Hai quan Tinh lién quan dén céng tac quan
1y Hai quan va cdng tac quéan ly ndi bd ciia Cuc Hai quan Tinh;

d.3) Thong bao lich hop Giao ban dinh ky, lich truc Lanh dao Cyc Hai
quan Tinh;

d.4) Thong béo y kién chi dao, két ludn cta Lanh dao Cuc vé viéc trién
khai nhiém vu cua Cyc Hai quan Tinh;

d.5) Pinh chinh céc vin ban do Cyc Hai quan Tinh ban hanh bi 16 hanh
chinh;



d.6) Phiéu chuyén hé so, tai liéu khong thugc tharn quyén giai quyét cia
Cuc Hai quan Tinh cho cic co quan, don vi gidi quyét theo quy dinh cita phép

luét;
d.7) Gidy m&i hop d6i véi cac don vi, c4 nhén thude va truc thude Cuc
Hai quan Tinh;

d.8) Chucmg trinh ké hoach cong tic tudn, thang, quy ctia Cuc Hai quan
Tinh giri céc don vi thudc va trye thuée Cuc Hai quan Tinh va Téng cuc Hai
quan;

d.9) Béo céo viéc trién khai chuong trinh ké hoach cdng tic tufn, théng,
quy theo yéu cau cua Tong cuc Hai quan;

/@) Chénh Vian phong duge ky TL theo quy dinh tai khoén nay c6 thé giao
cho cédp phé cia minh theo mang viéc dugc phén cong ky thay (KT).

4. Chi cuc trudng cac Chi cuc Hai quan cira khéu, ngoai ctra khau, Chi
cuc kiém tra sau théng quan, o1 kiém soat hai quan ngoai viéc thuc hién
nhiém vy néu tai khoan 1, 2 Diéu nay con c6 trach nhiém:

a) Chu dong o chirc trién khai dting, ddy di chitc ning, nhiém vu duge
giao, cac quy dinh cia phép luét, cac quy trinh nghiép vu Hai quan trén dia ban
do don vi quan ly;

b) Trong qua trinh t§ chirc thuc h1¢n phiém vu néu phat sinh nhung vén
dé vuot thdm quyén, nhiing vuéng mic vé chinh séch, chua ¢6 huéng din cia
co quan Nha nuéc c6 thdm quyen, nhimg huong dan trai v6i quy dinh clia phap
luat phai kip thoi béo céo xin y kién chi dao ciia Lanh dao Cuc phu trach;

¢) Chi dong xem xét, xit Iy ky ludt cong chirc, ngudi lao déng co sai
pham theo phén cap; xem xét, xir ly trach nhiém ngudi du'ng dau, cép phé cia
ngudi dimg dAu khi dé wy, viée sai pham xéy ra trong don vi, linh virc cong tic
quén ly, phu trach theo quy dinh.

d) Thu trudng céc don vj thude va tryc thude co quan | Cuc Hai quan Tinh
duge ky thira 1énh mdt sé vin ban theo vin ban ty quyén riéng ciia Cuc trudng
theo tirg ndi dung, vu viéc cu thé.

Didu 7. Trich nhiém, pham vi giai quyét cdng viée ciia cAp phé tai
cicdonvi

1. Cép phé 12 ngudi gitip Thi trudng don vi, duge Thi trudng don vi
phén cong phu trach thyc hién mdt hofic mdt s6 linh vic cdng tic va chiu trach
nhi¢m trude Thu trudng don vi, trude phap luat vé linh vuc cong tic dugce giao.

2. Tmcng hop Léanh dao Cuc lam viée va phan cAng truc tiép cho cap
phé cia don vi thi cip ph6 phai chju trach nhiém thi hanh y kién chi dao cuia
Lanh dao Cuc va bao cdo kip thoi vai Tha trudng don vi.

3. Khi xir ly cdng viée cu thé, cép phé ¢6 quyén béo hwu ¥ kién riéng va
thé hién 13 y ] kién d6 trong phleu trinh dé Thu trudéng don vi xem xét, quyet
dinh nhung vin phai thuc hién ¥ kién chi dao ctia Thi trudng don vi. Cp phé
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ctia don vi phai chiju trach nhiém trrée Thil trudng don vi vé cde dé xudt cia cé
nhén va chju trach nhiém trudc phdp luat trong khi thi hanh nhiém vu duge
glao.

4. Khi ving mit tir 01 ngay lam viéc tré lép hodc di con% tac ra ngoai dia
ban quan ly phéi bdo cdo Thu trudng don vi dé phin céng cép phé khic giai
quyét cdng vige thay.

Diéu 8. Trich nhiém, pham vi gm quyét cong viée ciia Linh dao Doi
va twong dwong (sau day goi chung Ia cap Doi)

1. Bdi trudng chiu trch nhiém truée Thi trudng don vi vé toan b cong
viée thudc chire ning, thim quyén cia don vi.

1.1 Chi dao, dén doc cong chizc trong Ddi xay dung va thyc hién chuong
trinh cong tac, gi4i quyét cbng viéc thudmg xuyen theo ding chirc ning, nhiém
vu dugc phan cong bao dam chat hrong va thoi gian;

1.2 Truc tiép quan ly cﬁng chirc trong D4§i; phén cdng cong viéc hop ly,
pht hop ning luc dé mm cong chirc phét huy téi da kha ning hoan thanh tot
nhiém vu dugce giao, chap hanh nghiém chinh ky luét lao ddng;

1.3 Phéi hop chit che véi cic Ddi khac (ndu o) trong don vi dé d& xudt
xur ly kip théi cac nhiém vu cong tdc dugce giao;

1.4 Khi ving mit tir 01 ngay trd 1én hodic di cdng tic ra khoi dia ban
quan Iy phai bdo cdo Thu trudng don vi.
2. Pho d6i trudng chi dao cdng chire dudi quyén thuc hién nhiém vu va

chiu trach nhiém trudc POi trudng vé két qua cac mit cong tic duoc phan
cong.

Khi ving mit tir 01 ngdy 1am viéc trd 1én hogic di cOng téc ra ngoai dja
ban quan Iy phai béo cédo Thu trudng don vi 8 phén cong cip phé khéc gidi
quyét cong viéc thay.

Diéu 9. Trich nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciia cong chikc,
nguoi lao dong

1. Cong chirc, ngudi lao dong phai tuan thu quy dinh cia phap ludt, Cuc
Hai quan Tinh va nganh Hal quan khi thyc hién nhmm vy; chju trach nhiém
trudc phép luat, cip trén vé ndi dung tham muru, dé xuat xir Iy ¢dng viéc; khong
gdy phién ha, sach nhidu cho ngudi dan va doanh nghiép; truong hop khong
thuc hién hogic thuc hién khong ding quy dinh gay thiét hai phai bdi thudng
theo quy dinh.

2. Chép hanh su chi dao, huéng dan, phén cong cdng téc cia cdp trén;
chiu trach nhiém truée 1anh dao don vi vé tién da, chét lugng, hiéu qua thuc
hign céc cdng viéc duge glao chiu tréch nhiém truéc phap luit, Thu trudng
don vi vé nhimg vi pham do ¢4 nhan gdy ra.

3. Chu dong thuc hién céc nhiém vu dq:gc phan cdng theo dﬁgg trinh tu,
tha tuc, thoi han quy dinh, quy trinh giai quyét cdng viéc; ¢ tinh than hop tac,



phéi ho’p gitp d& 13n nhau trong giai quyét cong viée; gitt gin doan két trong
don vi; tham gia cac nhiém vu chung, dt xuit khi dugc giao.

_ 4. Béo céo lanh dao don vi tryc tiép phy tréch céc van d€ vuot thim
quyén hogc con cé ¥ kién khéc nhau. Nghién ci, d& xuat cac bién phép nang
cao chat lwong, hiéu qua thyc hién nhiém vu dugc giao.

5. Thuong xuyén hoc tap, nghién ciu d& néng cao trinh d6 nghiép vu
chuy&n mén, trau d6i pham chat chinh tri, dao dirc.

6. Chip hanh nghlem ché d6 théng tin, bao cao; quan ly, luu giit hé so
cong viéc; quan 1y va str dung tai san, phuong tién, trang thiét bj 1am viéc duoc
giao theo quy dinh; chip hanh nghlem Luét Phong chong tham nhiing va Ludt
Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, ndi quy, quy dinh vé ky ludt lac ddng, ché
dﬁ bao mat, cic quy dinh vé phong chong chay, nd, giir gin trit tu, an todn va
vé sinh co quan.

7 Bao c40, phan 4nh nhimg khé khin vuéng mic, sai sét trong céc quyést
dinh cta cap trén trong qué trinh thue hién nhiém vu duge giao va kién nghi
phwong 4n giai quyét véi thi trudng don vi & xem xét, xir Iy theo thdm quyén.

Chwong 111
QUAN HE CONG TAC

Piéu 10. Quan hé cong tic giita Linh dao Cuc véi Thi truwéng cdc
don vi thuge va trirc thuge Cyc Hii quan Tinh

1. Hang théng, Lanh dao Cuc hop giao ban voi Lanh dao ciac don vi
thuge va tryc thue Cuc Hai quan Tinh dé nghe béo cdo, danh gi4 tinh hinh, két
qua thyc hién chuong trinh, ké hoach céng tic cia don vi va cdc néi dung khac
cd li€n quan ddng thoi chi dao viéc thuc hién.

2. Thi truéng céc don vj chiu su chi dao, klém tra, d6n d8c va béo cio
kip théi véi Lanh dao Cyc tryc tlep phu trach vé viéc thuc hién cac nhiém vy
dugc giao va kién nghi cic vin d& cin giai quyét trong qua trinh thyc hién
nhiém vu.

Diéu 11. Quan hé gira cic don vi thude va truc thude Cuc Hii quan
Tinh
1. C4c don vi c6 trach nhiém phéi hop véi nhau trong vide giai quyét cac

vén & co lién quan dén chirc néng, nhiém vu chung cla Cyc Hai quan Tinh va
chirc néng, nhiém vu cia méi don vi.

2. Khi tiép nhan giai quyet cac cong viéc thuge chirc nang, nhiém vy cia
minh nhl.rng c6 lién quan dén don vi khéc thi chm nhét thai han 03 (ba) ngay
lam viéc phai xin ¥ kién ciia céc don vi lién quan va ghi 15 thoi han tham gia y
kién.
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&) Pon vj duge hoi y kién c6 trach nhiém tham gia y kién diing thoi han
yéu cén, trucng hop don vi g y kién tham gia khdng ghi th&i ban thi don vi
dugc héi ¥ kién c6 trach nhiém tham gia v kién trong thoi han t6i da khong
qua 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc ddy di hd so d& nghi tham
gia;

b) Néu hé so chua diy dd, rd riang hodc do van de phuc tap cén cé thém
thoi gian ng,hlen ciru thi don v1 dugc hoi y kién c6 quyén yéu ciu don vj xin y
klén cung cap thém tai liéu cAn thiét hodic théa thun lai thoi han tra 16i, nhung
t6i da khong qua (07) ngay lam viéc;

c) Hét thoi han dé nghi tham gia ¥ kién ma khéng nhén duge y kién tham
gia clia cac don vi dugc héi ¥ kién thi don vi chi tn cé quyén trinh Léanh dao
Cuc. Pon vi dugc hoi ¥ kién phai chiu trach nhiém v& su chim tré nay.

d) Truong hop thon dlem don vi nhan dugc vin ban ¢ nghj tham g1a y
kién d3 qua thoi han yéu chu phél tra 14i, thi Thu tmcmg don vj tham gia y kién
phéi trao ddi truc llep véi don vi lay y kién viéc c¢6 cin tham gia y kién hay
khéng va théng nhat lai thoi han tra 104;

d) Déi voi nhi‘mg cdng viéc co yéu cau xir ly gép vé thoi gian thi don vi
chii tri t6 chire trao d8i, thong nhit ¥ k1en vdi cac don vi lién quan, dam bao
trinh Lénh dao Cyc ding thoi han. Viée t6 chirc hop, ndi dung hop thuc hién
theo quy dinh tai diéu 21 Quy ché nay.

3. Pon vi chu tri ¢6 trdch nhiém d6n dbc, tdng hop chung trinh Lanh dao
Cuc. Trucmg hop khdng dung thdm quyén, vugt thim quyen hodic c6 ¥ kién
khéc nhau gifta cac don vi thi don vi dwoc glao chu tri c6 trach nhiém bao cdo,
d& xudt Lanh dao Cuc phu trach xem xét, quyét dinh.

Pidu 12. Quan hé cdng tac giira Cuc trudng véi td chire, doan thé
thugc Cuc Hii quan Tinh

Cuc trudng tao diéu kién thuin loi dé té chire Pang, cac td chire, doan
thé hoat ddng c6 hiéu qua theo diing nghj quyét, diéu I¢, cdc quy dinh clia Dang
va phap ludt ciia Nha nudc; tham khao y kién ciia céc td chirc trudce khi quyét
dinh cac vén d& c6 lién quan dén quyén, nghia vu va lgi ich hop phap ciia thanh
vién.

Quan hé cong tic giita Lanh dao Cuyc véi td chirc, doan the thudc Cuc
Hai quan Tinh dugc thuc hién theo Pidy 1¢ hoat dong cla céce td chirc d6, céc
van ban khéc c6 lién quan va céc quy dinh cu thé sau day:

1. Quan hé gitra Cuc trudng va Dang uy Cuc Hai quan Tinh:

a) Quan hé gitta Cuc truéng va Ping tiy Cuc Héi quan Tinh 12 méi quan
hé phéi hop vé trach nhiém lanh dao dé hoan thanh nhiém vu chinh trj cla co
quan;

b) Cuc trudng dam bao va tao diéu' kién vé trao dbi théng tin, co s& Vét
chat, trang thiét bi, tai chinh va can b dé Pang ty thuc hién su l4nh dao ctia
bang b doi véi hoat ddng cia co quan;
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¢) Cuc trudng trao dbi véi Ban thuong vu Pang iy nhitng cong viéc lién
quan dén cdng tic can bo dbi véi can b cap Phong, Chi cuc va tuong duong
thudc va tryge thudc Cuc Hai quan Tinh ¢ Ban thudng vu Pang Gy ¢6 ¥ kién
tham gia hoc lanh dao td chirc thuc hién;

d) Cuc truéng moi dai dlén céc doan thé tham du céc cude hop giao ban
hang théng cia Cyc (néu xét thiy cin thiét);

2. Quan hé giira Cuc truéng véi céc td chirc doan thé khac thudc Cuc Hai
quan Tinh:

a) Dinh ky 03 thang mét 13n hodc khi €0 yéu cau dot xuét, Cyc trudng
hodc Phoé cuc truong duqc Cuc truéng Gy quyén lam viée véi Cong doan, Poan
thanh nién Céng san H6 Chi Minh, Ban nit ¢dng, de thong béo chu truong cong
tac cua Cuc Hai quan Tinh, bién phap giai quyét nhiing kién nghi cua doan
vién, hdi vién va léing nghe ¥ kién déng g6p cua cac td chitc, doan thé vé hoat
ddng cua Cyc Hai quan Tinh. Thong nhét phurong hmfmg hoat dong giira chinh
quyén va céc tb chirc doan thd. Té chire hdi nghi can bd cong chirc Cuc Hai
quan Tinh vao cudi Quy IV hodc diu Quy I hang nam;

b) Ngudi dimg déu cac t6 chirc, doan thé thuéc Cuc Hai quan Tinh duoc
md&i tham dy cac cude hop, hoi nghi do Lanh dao Cuc chi tri ¢6 ndi dung lién
quan dén hoat dong, quyeén, nghia vu va lgi ich hgp phdp cia doan vién, hoi
vién thude td chirc ciia minh.

Diéu 13. Quan h¢ véi cong din, co quan, td chire

1. Tai Cyc Hai quan Tinh va céc don vi truc tiép giai quyét cong viée
lién quan dén céng dan, phai niém yét cong khai cac ndi dung sau:

a) B6 phén chiu trach nhiém giai quyet cong viée: sb dién thoai, email,
dudmg day ndng, website;

b) Thil tuc hanh chinh, quy trinh giai quyét cong viéc;

¢) Mau don tir, hd so;

d) Phi, 1& phi theo quy dinh (néu cé);

d) Thoi gian giai quyét cong viéc.

2. Thu tmtmg céc don vi chiu trdch nhiém chi dgo va kiém tra cong chirc
trong viéc giai quyét céng viéc clia cbng dan, co quan, t§ chirc bao dam nhanh
gon, thuén tién, diing thoi han va quy dinh cta phap luét.

Déi véi nhimg c6ng viéc khéng thude thdm quyen giai quyét ciia don v;
phai thong bao bing vin ban hoic trao dbi truc tiép dé cong din, co quan, td
chirc biét.

3. Thu trudng don vi phai kip thoi xi Iy theo quy dinh cta phap luét doi
voi nhung can bd, cong chirc khong hoan thanh nhiém vy, thleu trach nhiém
gdy phién ha sich nhiéu va tham nhiing trong viéc gidi quyét cbng viéc cua
cdng dén, td chirc.
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Piéu 14. Quan hé cong tac khac
1. Quan hé gifra Cyc trudng v6i Lanh dao Tong cuc Hai quan.

a) Tuén thu sy chi dao, huéng din va chip hanh caic quyét dinh, chi dao
ctia Lanh dao Téng cuc;

b) Béo céo, phan énh nhiing khé khan, vudng mac trong qué trinh thyc
hién chirc néng, nhiém vy cia minh; kién nghi nhimg véan dé khéng phu hop
cin sira ddi, bd sung va kién nghi viéc chi dao 61eu hanh cua Lanh dao Tﬁng
cuc; bao cao kip thdi nhimg vén dé nay sinh vuot thim quyén giai quyét dé xin
y kién chi dao.

2. Cyc trudng thudng xuyén quan tém, siu sat d& 1anh dao, chi dao céc
don vi thudc va truc thuéc Cuc Hai quan Tinh nh3m trao dbi théng tin, phéi
hop, ra soat vn;c thuc hién chuong trinh cong tac, bao dam hoan thanh cé chét
luong, dung tién @6 céc cong vide duge giao theo sy chi dao, diéu hanh cua
Lanh dao Téng cuc Hai quan. Vin phong Cuc 1am dau méi gitip Cuc trudng
trién khai, theo d8i viéc ph6i hop.

Chwong IV
CHUONG TRINH CONG TAC VA CHE PO BAO CAO

Piéu 15. Xiy dwng chwong trinh, céng tic trong tim nim ciia Cyc
Hai quan Tinh

1) Yéu chu:

a) Nhitng dé 4n, cong viée déng ky trong chuong trinh c6ng tac nidm cia
Cuc Hai quan Tinh Phal thé hién két hop glua nhi¢m vy néu trong c4c vin ban,
¥ kién chi dao ciia cip trén véi su chii dong @8 xuit ciia don vi;

b) Moi dc an, cong viée cin x4c dinh 5 ndi dung: don vi chu tri, don vi
phéi hop, sy cdn thiét ciia mdi 48 4n, cong viéc, ngudi phu trach, clp trmh (Bo
Tai chinh, Téng cuc Hai quan) va thai han trinh timg cip.

2) Trinh ty xay dung

a) Hang ndm, cac don v1 thudc va truc thuéc Cyc Hai quan Tinh cé bao
cao danh gia (cting bao cdo tong két). Trong d6, néu cy thé c4¢ cdng viéc trong
ndm d& hoan thanh, cac ndi dung coéng viéc con chim, phén tich rd6 nguyén
nhan chim va dy kién danh myc c4c van ban, k& hoach céng tac trong tim khic
chn trién khai va trinh cac cp trong nam sau. Pdi véi don vi thuc Cuc Hai
quan Tinh, bao cdo phai duoc trinh Phé Cuc trudng phu trach phé duyét trude
khi chuyén Vin phong Cuc.

Van phong Cuc cé trach nhiém tong hop trinh Lanh dao Cuc ky gui
Téng cuc Hai quan dé béo cdo va ding ky vao chuong trinh cong tac clia Téng
cuc Hai quan.
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b) Trén co s& chuong trinh cdng tic ndm ctia Cyc Hai quan Tinh, két qua
héi nghi tong két nim cia Cuc Hai quan Tinh, cham nhét 05 (nﬁm) ngay lam
viéc sau hoi nghi tong két, Vin phong Cuc dy thao chuong trinh ké hoach cong
tic trong tdm nam sau cia Cyc Héi quan Tinh giri céc don vj lién quan & tham
gia ¥ kién;

c) Cham nhit 03 (ba) ngiy lam viéc cac don vi cé y klen gl.’n Vin phong
Cuc dé tdng hop chung; Chanh Vin phong gitip Cuc trudng liy v kién tham gia
ctia cac Phé Cuc trudng trude khi trinh Cuc trudng ky ban hanh.

3) Trién khai thuc hién
a) Cén cu chuong trmh ké hoach cbng tdc trong tam ctia Cuc, cac don vi

x4y dyng ké hoach chi tiét trién khai viéc thuc hién béo cio Linh dao Cuc phu
trich phé duyét va thong béo dé Vin phong cuc biét phdi hop theo di.

b) Thu trudng cdc don v1 chiu trdch nhiém t chirc thuc hién dam bio
ding yéu cu v& tién d6 va chét lugng cac ndi dung cong viée di dugc dua vao
Chuong trinh cdng tac cia Cuc Hai quan tinh.

Pitu 16. Theo ddi, danh gid két qua thyc hién chwong trinh, ké
hoach cong tic

1. Vin phong cyc giup Cyc truéng theo doi, don dée, tong hqp bao cao
két qua thyuc hién chuong trinh, ké hoach cdng tac cla cac don vi va cia Cuc
Hai quan Tinh.

2. Két qué hoan thanh chwong trinh ké hoach cong téc 13 mirc d hoan
thanh céng viéc theo tién d6 da dugc dé ra trong chuong trinh céng tic, cu thé:

a) P6i vai chuong trinh céng tac thudc thim quyén ctia cac don vi thude
vi tryc thudc Cuc Hai quan Tinh, dugc danh gia 14 hoan thanh khi Thu trudng
cac don vi ky ban hanh va dirge Lanh dao Cuc phu trach phé duyét;

b) Pbi véi chuong trinh céng tic thude thAm quyén ctiia Cuc Hai quan
tinh, dugc danh gia 1a hoan thanh khi Linh dao Cyc ky phé duyét ho@c ban
hanh vin ban.

Didu 17. Bdo cdo chung dinh ky

1. Bao cdo 1a yéu ciu bét bude trong hoat déng quén ly, didu hanh dbi
vai tha tru'(mg céc cap trong toan Cuc Hai quan Tinh, cap dudi phai bao cao
chp trén. Cap trén dinh ky théng tin cho cAp dudi ve cac hoat dong cta Cuc Hai
quan Tinh va timg don vi theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Théng tin néu trong bido cdo va chuong trinh céng tac phai dam bao
diy du, chinh xac, kip théi, gidp cac cap lanh dao trong toan Cuc Hai quan
Tinh dua ra céc quyét dinh chi dao, didu hanh duge sat thyc, diing dn va hidu

qua.

3. Tha trufmg céc don vi thude va trye thuge Cyc Hai quan Tinh pha1
truc tiép nghién ciru, xdy dung bdo cdo va chju trach nhiém vé chét luong ndi
dung cic loai bdo cdo. Ndi dung, thé thirc bdo cdo thyc hién theo miu tai Phu
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4. Vin phong Cuc 1a dAu méi tiép nhan théng tin, tbng hop dé xay dung
cac loai bao cdo va chuong trinh cbng tac cia Cuc Hai quan Tinh theo quy
dinh, déng thoi ¢6 trach nhiém tap hop toan bg bao cdo cia cac don vi trén
phan mém quan Iy va diéu hanh ndi bd dé cic don vi trong Cuc Hai quan Tinh
khai thac, sir dung chung.

5. Thoi gian bao cdo, k¥ béo céo:

a) Ddi véi bdo céo thang (trir thang cudi Quy): Cac don vj gui béo cédo vé
Cuc Hai quan Tinh (Vén phéng Cuc) chdm nhit hét ngay 16 hang thang, Vin
phong Cuc ¢6 trach nhiém tdng hop thanh bao céo chung Vin phong Cuc trinh

Lanh dao Cuc ky béo céo giri Téng cuc Hai quan d8 béo cdo chim nhit ngay
19 hang thang va phuc vu giao ban Cuc, Tng cuc.

Céc s0 lidu va chuong trinh c6ng tic cia thang ldy két qua tr ngay 16
thang trude dén hét ngdy 15 cua thing bdo cdo (riéng béo céo thang 01: 6 licu
trong bdo cdo tach ra so lidu tir 16/12 dén hét 31/12 na3m trude va sb liéu tir
01/01 dén hét 15/01).

b) Péi véi béo cio quy (tru' quy I gop cung bao céo 06 thang, quy IV
g0p vao béo cdo ndm): Cac don vi gm béo cdo quy v& Cuc Hai quan Tinh chim
nhét hét ngay 16 ciia théang cubi quy. Van phong Cyc c6 trch nhiém tong th
thanh béo cdo quy ciia Cyc trinh Lanh dao Cyc ky bio cdo chim nhét 12 ngay
19 ciia thang cudi Quy dé phuc vu giao ban Cuc, Téng cuc.

Céc sb litu va chuong trinh cdng tic cua quy lay két qua tir ngdy 16
thang cudi quy tru'oc dén hét ngay 15 cla thang lam béo cédo quy, c6 dy kién
két qua thyc hién dén hét quy (riéng béo co quy I: sb lidu lay tir ngay 01/01
dén hét ngay 15/3).

c) Pdi véi bao cho so két 06 thang: cac don vi gii bao céo vé Cyc chdm
nhét 1a ngay 25/5. Vin phong Cuc téng hop trinh Lanh dao Cuc ky béo cao
Téng cuc Hai quan theo quy dinh va chuin bj phuc vu Hdi nghi so két toan
nganh (néu cé).

Céc s6 heu va chuong trinh cong tac 06 thang diu nim iy két qua tir
ngay 01/01 dén hét ngay 15/5, uéc thure hién dén hét thang 6.

d) Péi véi béo cdo nam cdc don vi gid bao cdo v& Cyc chim nhat hét
ngdy 20/11. Van phong Cuc tdng hop trinh Lanh dao Cuc ky béo céo Téng cuc
theo quy dinh va chudn bj phuc vu Héi nghi so két toan nganh.

Céc 6 liéu va chuong trinh céng tdc ndm ldy két qua tir ngay 01/01 dén
hét ngay 15/11 hang nam, uéc thuc hién dén hét thang 12 nam béo cio.

@) Trudng hop thdi gian givi bao cao quy dinh & trén tring v6i ngdy nghi,
1€, tét thi thoi gian glti bao cdo 13 ngay trude ngay nghi.

6. Hinh thitc guri bao cdo: Cac ,don vi thudc va truc thugc Cuc giri bao
cao thang, quy, 06 thang va bdo cdo tong két nim vé Van phong Cuc qua phan
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mém quén 1y va diéu hanh ndi b§, khéng giri ban gidy hogc fax. Cac don vi chi
ky, déng dau ban luu tai don vi.

Diéu 18. Céc loai bdo cdo khac

1. Bao céo nhanh

Céac Chi cuc Hai quan va Doi kiém soat Hai quan tryc thudc Cyc Hai
quan Tinh giri bdo cdo nhanh céc vy viée vi pham do co quan héi quan phat
hién, bt gir (trir cac vu viéc vi pham vé thoi han lam thi tuc hai quan, nfp hd
SO thue) cham nhét 04 glcr ké tir khi phat hién, bat giit theo mau tai Phy Iyc IV
Quy ché lam viéc cia Tdng cuc Hai quan ban hanh kém theo Quyét dinh sb
3333/QP-TCHQ ngdy 06 thing 10 nam 2016 vé hop thu dién tr

baocaonhanh@customs.gov.vn; dtcbl-phong 1 @customs.gov.vn; cbl-
brvt@customs.gov.vn.

2. Bao cdo ngay

Céc don vi thuc hién bao cao ngdy trén chire ning “bdo cao ngay” cua
hé théng théng quan di¢n tir tp trung (Ecustoms V5) d4 dugc quy dinh tai
Céng vin sé 2547/TCHQ-VP ngay 17/4/2017.

Viin phong cuc tong hop thanh béo cdo chung khi cé yéu ciu cia Lanh
dao Cuc.

3. B4o cdo dot xuét

Theo yéu cu cong tic hodic chi dao cua cép trén, Lanh dao Cuc, Thu
truong cac don vj thugc Cuc Hai quan Tinh c6 thé yéu céu cac don vj truc
thugc Cyc Hai quan Tinh bdo cdo dot xuét theo timg ndi dung cu thé trén
nguyén tic:

a) Han ché béo cdo dot xuit;

_b) Pam bao thdi gian it nhét 01 ngay lam viéc ké tir khi nhin dugc yéu
cdu @ cac don vi chuln bi;

Thu truo'ng cac don vi tryc thuge Cyc Hai quan Tinh ¢é trach nhiém
quan trlet day dd, td chirc soan thao cung cdp thong tin dam bao dap img yéu
cdu vé ndi dung va thoi han dé ra.

4. Béo cdo chuyén dé

Trong qua trinh thyc hién nhiém vy, nhim phuc vu truc tiép cho cong tac
chi dao, diéu hanh tung linh vuc chuyén séu, cac don vi thudéc Cuc Hai quan
Tinh ¢6 thé yéu céu céc don vi true thuge Cye Hai quan Tinh béo céo timg ndi
dung céng tic theo chuyén dé, trén nguyén tic:

a) Han ché t6i da bao co chuyén dé;

b) Chi yéu céu bao cdo sau khi d4 khai théc théng tin trén cic hé thong
mang ndi by ciia Cuc Hai quan Tinh, khai théc cac théng tin trén hé thong phén
mém quan Iy chuyén mén do céc don vi thugc Cuc Héi quan Tinh quan ly;

c) Céc ndi dung yéu ciu nim ngoai bdo cdo chung ma céc don vi truc
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thugc Cuc Hai quan Tinh di bao cao.

Diéu 19.Trich nhi¢m cdp nhat thong tin, s6 liéu va thuwe hién ché 4§
bdo cio

1. Cong chirc thira hanh & khau nghiép vu ¢6 tréch nhiém céip nhét théng
tin, s6 liéu theo dling quy dinh va thuc hién nghiém tic, ddy du ché d6 bio cdo.

2. Thu truéng don vi chi dao, kiém tra, gidm sat viéc cip nhat théng tin,
s6 lidu vao hé théng thong tin hién c6 cia Cuc Hai quan Tinh theo dung quy
dinh va viéc thyc hién ché dd béo cédo cua Cuc Hai quan Tinh.

Trudng hop dé xay ra sai pham trong viéc cdp nhét thong tin, sb liéu va
thye hién che d§ bao cdo: khong cép nhat, cip nhit khéng ding, khong day du,
khéng kip thoi hoic khéng béo cdo, bao c4o khéng diing, khdng day 40, khong
kip thoi l1am anh hudng dén cdng téc chi dao, diéu hanh cia Lanh dao Tong
cuc, Lanh dao Cuc, cong tic quén ly nha nudc vé hai quan thi ngudi dimg dau
chp Ddi, TS thude Chi cuc; clp Chi cuc, cip Phong va tuong duong thuge Cuc;
cdng chitc dugc giao nhiém vy cdp nhat théng tin, sé liéu va thure hién ché d6
bao cao chju trach nhiém tryc tiép va tuy tinh chét, murc d6 sai pham s& bi xir ly
theo quy dinh ctia phdp luit va nganh Hai quan.

Chwong V
TRINH TU GIAI QUYET CONG VIEC CUA CUC HAI QUAN TiINH

Pién 20. Tiép nhén viin ban, xir Iy céng vin di, dén Cuc Hii quan
Tinh

1. Moi van ban di, dén Cuc Hai quan Tinh déu phai qua Van phong Cuc
dé 1am thi tuc theo ddi, quan 1y.

2. Vin phong Cuc xir Iy cc vin ban, cong vin dén ngay trong ngay nhén
duge cong vin: Dong diu cong vin dén va theo ddi trong mang ndi b, lap

phiéu trinh Lanh dao Cuc, x4c dinh cu thé don vi chi tri nhan cong van xir 1y
giai quyét céng viée, cdc don vi lién quan, thoi han xir 1y cong viéc.

Déi véi cong van dong diu “khén” hoic “hda téc” kip thoi bao cao ngay
Lanh dao Cuc dé xut ly, trucmg hop Lanh dao Cuc vang mit, Lanh dao Vin
phong Cuc pha1 dién xin y kién truec tiép ciia Lanh dao Cuc va sao chup ngay
viin ban chuyén cho céc don vi dé kip thoi xt 1y.

3. Néi dung cong van di, dén dugc xir ly kip thoi trén mang ndi bg dé céc
don vi, cong chirc cdp nhat nghién ciru, tham khao trir cac trudng hop sau:

a) Vin ban mét tro lén;
b) Pon thur té céo;
¢) Van ban trao dbi, xin y kién vé cbng tac nhan sy;

17



d) Céc vin ban lién quan dén cdng tac d4u thiu (theo quy dinh ctia Luét
d4u thiu chwa dwoc phép cong bb);

d) Céc t& trinh xin y kién chi dao cia 13nh dao céc cap, vin ban trao ddi,
xin y kién gidi quyét cong viéc su vu cu thé;

¢) Céc vin ban c6 ndi dung nhay cam dang c6 nhiéu ¥ kién khéc nhau
gifta cac B§, nganh, co quan lién quan theo chi dao cia Lanh dao Cuc khéng
quét trén mang ndi bo;

f) Céc trudmg hop cu thé khac, Chanh Vin phong dé xut trinh Lanh dao
Cuc quyét dinh.

4. Viée phan loai xit 1y, soan thao van ban, quan ly van béan di, dén; luu

trif van ban va cac ndi dung lién quan khéc thue hién theo quy ché cong tic vin
thu va quy ché cong tic luu trir ctia nganh Hai quan va cia Cyc Hai quan Tinh.

Ditu 21. Trinh ty soan thio, trinh vin bin

1. Thu tuc trinh Lanh dao Cuc giai quyét cong viéc:

a) Vin ban do don vi soan thio trinh Lénh dao Cuc phéi do Thu trudng
don vi hodc cap phd ky trinh;

b) Déi véi nhitng vén dé c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vy cua don
vi khac, trong hé so trinh nhét thiét phai cé ¥ kién chinh thirc bang van ban cia
cac don vi do;

¢) H3 so trinh Lanh dao Cuc gdm:

c.1) Phiéu d& xuét hoic t& trinh Lanh dao (theo méu phu luc ban hanh
kém theo quy che ¢cOng tac vén thu). Trong d6: néu néi dung chu yeu can cu
phép ly, d xuét huéng xi Iy, giai trinh ¥ kién tham gia ca céc don vi (néu cb);

c-2) Du théo van ban c6 chir ky soat cia lanh dao don vi trinh;

¢.3) Y kién tham gia cuia cac don vi lién quan (néu c6)

c.4) Céc tai lidu cAn thidt khac.

d) Viéc trinh va nhan vin ban trmh dugc thye hién qua Vin phong Cuc
(trir truong hop Lanh dao Cuc yéu cdu trinh truc tiép). Céc chuyén vién b
phén Vin thu thuge Van phong Cuc c¢6 trach nhiém theo ddi, quén ly ho sa, tai
ligu trinh Lanh dao Cyc; chuyén but phé cia Lanh dao Cuc cho don vi co lién
quan va theo ddi toan b§ qua trinh xix ly 461 véi vin ban nay.

2. Trach nhiém cia Van phong Cuc trong viéc trinh Lanh dao Cuc giai
quyet cong viéc:

a) Chi trinh Lanh dao Cyc nhimg ndi dung cong viéc thudc pham vi giai
quyet ciia Lanh dao Cuc va khi c6 ddy du ho so theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay.

b) Ra so4t, ndi dung, thé thue, thu tuc hanh chinh va ndi dung hé so: Néu
néi dung trinh khéng thudc thim quyén giai quyét cia Lanh dao Cyc, khong
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bao dam phu hop gitta ndi dundg hd so va ndi dung cia dyu thao vin ban s& ban
hanh hogc hé so chua dii r§ dé cb thé ra quyét dinh, thé thirc vin ban khéng
dung quy dinh trong thdi gian khéng qua 01 (mét) ngay lam viée, Vin phong
Cuc tra lai ho so cho don vi trinh va néu rd 1y do tra lai;

Déi, v6i nhimg hé so vu viée c\én giai quyét gdp, Vin phong Cyc truc
tiép trao d6i v6i don vj trinh b sung hd so, ddng thdi bio cdo Lanh dao Cuc.

3. Trach nhiém cua viin thu don vi trinh:

a) Lam diu méi trinh va nhén van ban, hd so cua don vi trinh Cyc véi
b6 phan Vin thu thuéc Van phong Cuc;

b) Chiu tréch nhiém theo ddi viéc phén ludng, cip nhat két qua xir ly
vin ban theo céc tiéu chi tai phin mém chuong trinh quéan 1y va didu hanh qua
mang thudc trach nhiém cua don vi minh; dén doc cic Phong, c4 nhén trong
don vi xir Iy van ban, téng hop két qua xir Iy van ban ciia don vi.

Céc prf‘) so trinh giéi’quyét k}liéu nai, to céo thue hién theo quy dinh cia
phép luat ve giai quyét khiéu nai, t6 cao.

Diéu 22. Xir Iy hd so trinh va théng bio két qua

1. Cham nhét 01 (mdt) ngdy lam viéc ké tir ngdy Vin phong Cuc trinh,
Lanh dgo Cuc c6 trach nhiém xir ly ho so trinh va ¢6 y kién chinh thic vao
phicu dé xuat hogc t& trinh hoge phé truc tiép vao vin ban, néu rd nhimg vin d&
ddng v, khong dong ¥ va ¥ kién chi dao xi Iy tiép theo dbi véi timg hd so trinh.

2. Truéng hop Lanh dao Cyc nhat tri ky duyét, chuyén vién Van thu
thuc Van phong Cuc chuyén van ban da ky cho vao vén thu Cyc lam thu tuc
phét hanh, ddng thoi chuyén tra hd so trinh ky cho don vj trinh théng qua vin
thu don vi.

3. Trudng hop can phai chinh sira, chuyén vién Vin thu thudc Vin
phong Cuc chuyén lai don vi trinh chinh sira truée khi trinh ky.

Diéu 23. Thoi han xit Iy viin ban tai cic don vi chi tri

Thi truéng cac don vi ¢6 tréch nhiém dén déc, kiém tra viéc xit Iy vén
ban cla can bg, cong chirc trong don vi bao dam viéc giai quyet cong viée
nhanh chéng, kip thoi. Thoi han trinh Lanh dao Cuc ke tir khi nhén duge van
ban do Van phong Cuc chuyén dén, cy thé nhur sau:

1. Thoi han trinh hd so xi 1y don, thu khiéu nai, t6 c4o thyc hién theo
quy dinh cia phap luét vé khidu nai, té céo.

2. Ho so cac vin ban phap quy, cac dy an, d8 4n thuc hién theo tién do
d4 dugc dang ky tai chuong trinh, ké hoach cong téc cia Cuc da dirge Lanh dao
Cuc, Lanh dao Tong cyc phé duyét va cdc vin ban phéap luit cé lién quan.

3. Dbi v6i cac cong viéc di quy dinh cu thé vé thdi gian (vi dy: thim
dinh: Dy 4n dau tu xdy dyng, ké hoach d4u thiu, hd so moi thau, thim tra
quyét toan dy 4n,...) thi thyc hién theo quy dinh tai cdc van ban phdp luét cé
lién quan.
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4. D6 véi van ban dén khéc:
a) Van ban dén thudc loai “Hoa toc”, “Gap” hai x(r ly ngay, dam bao

thai gian yéu cau. Vin ban ¢6 thoi han yéu ciu cu thé phai dam bao xit 1y theo
ding thdi han yéu ciu dé;

b) Vin ban d2 nghi bd sung hé so, phiéu chuyén hd so: trong véng 02
(hai) ngay lam viéc;
¢) Céc vén ban do ngudi dan, td chirc hoi va cic don vi tryc thude Cyc

Hél quan Tinh xin ¥ kién chi dao vé che d6 chinh sach, quy trinh tha tuc thude
thAm quyén ctia Cuc Hai quan Tinh: ti da khéng qua 03 (ba) ngay lam viéc;

c.1) Trudong hop cén lay them y kién tham gia ctia céc don vj thudc Cuc
Hai quan Tinh: théi gian trinh t61 da khong qua 07 (bay) ngay lam viéc (ké ca
thoi gian lay v kién);

c.2) Péi véi céc vu viée phirc tap cén trao dbi véi céc co quan, don vi
ngodi Nganh thi trong vong 05 (ndm) ngay 1am viéc phai c6 vin ban liy y kién,
dong thoi thong bao cho t6 chirc, ca nhén hoi biét. Trong vong 03 (ba) ngay
lam viéc ké tir khi nhén dugc ¥ kién tham gia ciia cic don vi, phai tong hop
trinh 1anh dao Cuc xtt ly;

c.3) Péi véi truong hop cén phai bdo céo Tong cuc Hai quan dé xin ¥
kmn chi dao, trong vong 05(ndm) ngdy lam viéc phai ¢ t& trinh Lanh dao Cuc
d bao cdo Tong cuc Hai quan, dong thoi théng béo dé 6 chirc, ca nhan héi
biét. Cham nhét 03 (ba) ngdy lam viéc k& tir khi nhén _duge chi dao cia Tong
cuc Hai quan phai trinh Lanh dao Cuyc tra 16i hodc dé xuft huéng xir ly tiép
theo;

d) Déi véi cac van ban duge dé nghi tham gia ¥ kién, thoi han theo yéu
cAu cu thé cia don vi dé nghi tham gia. Truomg hop khac thi thdi han tdi da
khong qué 07 (bay) ngay lam vigc;

d) E}éi véi van ban do Téng cuc Hai quan chuyén dén, thoi han xir 1y
theo yéu ciu ciia Tong cuc Hai quan va cic diém a, b, ¢, d khoan nay.

Chwong VI
TO CHUC CAC CUQC HOP VA HQOI NGHI

Piéu 24. Nguyén tic td chire cic cudc hop, hdi nghi
1. Bao dam giai quyét cong viéc ding thdm quyén va pham vi trach
nhiém dugc phan céng, phén cap.

2. Chi tién hanh hop khi thyc sy cén thiét; chudn bj cu thé ngi dung; xéc
dinh 18 muc dich, yéu cau, ndi dung, thanh phan tham dy.

3. Theo chuong trinh ké hoach; béao dam chét lwong, hiéu qua, thiét thuc,
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tiét kiém, khéng hinh thtc phé truong.

4. Thyc hién Iéng ghép céc van d&, cong viéc cin xir 1y; két hop cac loai
cugc hop mdt cach hop ly.

Piéu 25. T6 chirc hop

1. Céc cude hop gdm:

a) Hop giao ban dinh ky cia Cuc:

a.1) Thoi gian: theo lich hop do Van phong Cuc théng bao vao thang 12
cua nim trudce;

a.2) Néi dung: Panh gia, kiém c‘hém c4c cdng viéc trién khai trong thdi
gian trude ky hop giao ban. Quén triét, tnen khai nhiém vy, chuong trinh, ke

hoach cong tac trong tdm cuia nhiing tudn tlep theo; ban va cho y kién vé& mét s6
cong viéc chuyén dé (néu c6);

a.3) Thanh phan: Lanh dao Cuc, Thu truéng céc don vi thudc va true
thuge Cuc, the ky Van phong Cyc. Trudng hop thi truéng don vj vang mét
phai béo céo ly do va dugc sy dong y cia Cuc trudng hofc Phé Cuc truéng chu
tri va cir cap pho du thay;

a.4) Vian phong Cuc ¢6 trach nhiém chuén bj ndi dung, bb tri dia diém,
ding ky lich trén mang ndi bd; gi tai liéu lién quan dén cude hop cho céc
thanh phan dy hop chdm nhét tnréc 01 (m6t) ngdy 1am viéc qua hé théng mang
ndi bd.

b) Hop chuyén dé:

b.1) Néi dung: Lanh dao Cuc thio ludn va quyét dinh nhimg vén dé vé
cht truong, chinh sach, cong tac t6 chic cén bd, chuong trinh cong tac va
nhimg ndi dung cong tac chuyén mén nghiép vu khac;

b.2) Thanh phén du hop chuyén d8: Theo chi dao ciia Lanh dao Cuc;

b.3) Pon vi dugc giao chu tri ¢6 trach nhiém bdo cdo Lénh dao Cuc phy
trach vé ndi dung, tai liéu bao céo chuyén dé, phdi hop vé6i Vin phong Cuc td
chirc cudc hop (néu xét thiy cn thiét).

c) Hop véi cac don vi trong va ngoal Nganh dé théo luan cic van dé cé
lién quan dén chirc nang, nhiém vy, quyén han ciia Cyc Hai quan Tinh hofc aé
giai quyét céc cong viéc do cic co quan cap trén giao:

¢.1) Thanh phan hop phu thudc vao ndi dung ciia timg cudc hop;

¢.2) Pon vi chi tri ndi dung c6 trdch nhiém chuan bi cac vén d8 lién
quan. Pang ky lich hop véi Vin phong Cuc, chuyén gidy moi @& Chénh Vin
phong ky ho#ic Linh dao Cuc ky.

d) Céac don vi thude Cuc Hai quan Tinh té chirc cdc cude hop dé giai
quyét cac cbng vide chuyén mdn va cac cong viéc khac theo chirc ning, nhiém
vu ciia mdi don vi.
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2. Trién khai t6 chirc hop:

a) Pon vi chi tri td chire hop chiu trach nhigm trién khai thyc hién, diéu
hanh cudc hop theo chuong trinh hodc xir ly nhitng tinh hudng cin thiét khac;

b) Ngudi chil tri hop diéu hanh cuge hop phai két ludn 15 rang vé céc ndi
dung, chuyén dé ¢4 dugc thdo luén trong cufc hop;

¢) Ghi bién ban va théng bao két qué hop:

Pon vj chi tri ndi dung hop chiu trach nhiém cir thu ky ghi bién ban hop
hodc soan thao thdng bao y kién két ludn tai cudc hop cta Lanh dao Cuc (néu
¢6) chuyén Chanh Vin phong dé ky ban hanh théng béo;

Vin phong Cuc dy thao va ban hanh théng béo két luan cic cudc hop
Lanh dao Cuyc thudng k¥, giao ban Cyc thudng ky.

3. Céc cong viéc sau hop:

a) Béo cdo két qua cudc hop

Dé viée theo ddi céc ndi dung vy viéc duge hé thong, dim bao xi Iy
théng nhét dbi véi cing mét vy viée, sau khi két thic cude hop don vi chu tri
néi dung cudc hop co trach nhiém:

a.1) Déi véi cac cude hop Lanh dao Cuc chi tri: chuyén Vin phdng Cuc
01 bo tai liéu hop va két ludn cia Lanh dao Cuc chu tri cudc hop;

a.2) P6i véi cac cude hop Lanh dao Cyc iy c}uyén cho don vj chi tri ngi
dung cude hop tham du: bao cdo Lanh dao Cuc lget ludn cudc hop, dong thoi
chuyén Vin phong Cyc 01 bf tai li€u va béo céo ket qua cude hop.

b) Luu trir tai li€u hop

Vin phong Cuc tong hop ti liéu hop do don vi chi tri ni dung cude
hop chuyén va hru trit dam bao dé tra ctu.

¢) Vian phong Cuc, céc don vi duge phén cdng c6 trach nhigm t6 chirc
trién khai thyc hién nhimg ndi dung Lanh dao Cuc d4 két luan tai cac cude hop;
kiém tra, 46n déc, tdng hop bdo cao Lanh dao Cuc vé& két qua thyc hién két
luén dé.

Pidu 26. T4 chirc hoi nghi

1. Héi nghi so két 6 thang, tdng két ndm cia Cuc Hai quan Tinh.

a) Chuén bi hdi nghi:

_a.l) V& thdi gian, thanh phén va phan céng chudn bj do Lanh dao Cuc
quyét dinh trén co s& dé xuit ciia Chanh Vin phong pht hop véi viéc trien khai
thye hién chuong trinh cdng tac clia Cuc sau khi duge sur dong y cuia Lanh dao
T(?Sng cuc;

a.2) Nbi dung: Panh gié tinh hinh két qua thye hién chuong trinh, nhiém
vy cong tac 6 théng, cong tac ndm, ban bién phdp t0 chirc trién khai thyre hién
nhiém vy, ké hoach cong tac 6 thing cubi nim, dinh hudng, muc tidu, nhidm
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vy, gidi phéap lon trong ndm téi;
a.3) Van phong cuc c6 trach nhiém chuén bi ké hoach trién khai hoi nghi,

dy kién cac ndi dung dua 1a héi nghi va phén céng cac don vi chudn bi trinh
Lanh dao Cuc xem xét quyét dinh dé thuc hién;

a.4) Xay dung k& hoach t§ chirc hdi nghi:

Van phong cuc chit tri chuén bi ndi dung chiu trach nhiém xay dymg ké
hoach t6 chirc hdi nghi dé xin y kién Lanh dao Cyc quyét dinh vé:

- Nbi dung héi nghi, phan céng chudn bi cic béo céo;

- Thanh phén, thoi gian, dja diém t& chirc hdi nghi;

- Dy trti kinh phi (néi dung chi, ngudn tai chinh);

- Dy kién thanh 14p ban t§ chirc, hi nghi (néu cé);

- Du kién chuong trinh hdi nghi;

- Céc vén & cén thiét khac.

b) Chudn bj va théng qua bao cdo:

b.1) Vén phong cue thﬁng bao cho céc don vi lién quan biét céc bio cdo
chinh, bao cao chuyen @& va cdc tai liéu cén phai chuln bi. Pon vi chi tri ndi
dung dugc phén cong dy thao va trinh Phé Cuc trucmg phu trach duyét bao cao
va cdac tai liéu cén thlet khac. Thu truémg don vi dugc phin cng cé trach

nhiém kiém tra k¥ vé ndi dung, hinh thirc céc bdo céo, tai liéu trude khi trinh
L&nh dao Cuc duyét.

b.2) Thoi han trinh Lanh dao Cuc duyét bao cao: Dy tho béo cdo chinh
phéi duoc hoan thanh truée ngdy t6 chirc hdi nghi it nhét 05 (nim) ngdy lam
vige de kip hoan tét cac thu tuc trinh Lénh dao Cyc phé duyét; Céc bao cdo
chuyén dé can Lénh dao Cyc phu trach phé duyét phai giri Van phong cuc truéce
ngay t6 chirc hdi nghi 03 (ba) ngay lam viéc;

b.3) Van phong cuc c6 trach nhiém don dbc cac don vi du thao bao cao
va trinh Lanh dao Cuc ding thoi gian quy dinh.

¢) Moi tham dy hoi nghi: Van phong cuc chudn bi va gui gidy moi ding
danh sach thanh phan méi, trong d6: ;

- Péi voi gidy moi cdp Lanh dao UBND tinh BR-VT, Lanh dao Téng
cuc Hai quan, Lanh dao céc S&, Ban nganh c6 lién quan va tuong duong trd lén
tham dy do Lanh dao Cuyc ky;

- Pbi voi gidy moi cac thanh phan con lai do Chanh Vin phong ky.

d) Trién khai viéc t6 chirc hdi nghi:

Van phong cuc chi tri trién khai td chirc hdi ngh:

d.1) Thyuc hién dang ky dai bidu va ndi dung tham luén; diéu hanh hoi

nghi theo chwong trinh (néu duge Lanh dao Cuc uy quyén) hodc xit 1y nhitng
tinh hudng can thiét khac;
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d.2) Lam thu ky ghi bién ban hgi nghi.

d) Cac cong viéc sau hdi nghi:

d.1) Vin phéng cuc trinh Lanh dao Cuc duyét va ban hanh Théng béo
két luan hoi nghi;

d.2) Trén co s& ¥ kién chi dao ciia Lanh dgo cp trén, tham luén cua cac
dai biéu tai hdi nghi, Vin phong cuc hoan chinh béo céo so két/tdng két trinh
Léinh dao Cuc ky ban hanh;

d.3) Céc don vi thufc va truc thuge Cuc c6 trach nhiém td chirc trién
khai thuc hi¢n nhimg ndi dung Lanh dao Cuc da ket ludn tai cac héi nghi,
phuong huéng nhiém vu da dé ra tai hdi nghi so két, tong két;

'd.4) Van phong cuc gilp Lanh dao Cuyc kidm tra, d6n dbc, tbng hop béo
céo ket qua viéc thyc hign.

2. H6i nghij chuyén d& va céc hoi nghi khéc:

a) Thai gian td chirc: do Lanh dao Cuc Quyét dinh;

b) No6i dung: Quén triét cic chi trwong chinh sich mdi lién quan dén
hoat dong ciia hi quan; Péanh gid tinh hinh thuc hién mét hoéic mét so linh vuc
cong tac chuyén moén;

¢) Thanh phén: Do Lanh dao Cuc Quyét dinh;

d) Péi véi nhimg héi nghi chuyén dé lién quan dén nhiéu linh vire, nh1éu
don vi. Van phong cuc ¢d trach nhiém don dbc céc don vi lién quan chuén bi
tai liéu phuc vy h§i nghj va thﬁng bao thanh phén du, thii gian dja diém cuy thé
truée 02 (hai) ngay. Ph01 hcp v6i cac don vj chu tri thye hién theo ké hoach da
dugc phé duyét. Don déc cac don vi chuin bj ndi dung va ky ban hanh théng
béo két ludn héi nghi.

Didu 27. Nguyén tic dur cic cude hop, hdi nghi

1. Bon vi dugc triéu tdp cir ding thanh phin duogc tridu tap, trudng hop
khéng tham dy duge phéi bao cdo ngudi chi tri cude hop, héi nghi quyét dmh
Ngudi dy hop hdi nghi phai ¢é mét trude 5 phut khi cude hop, héi nghi bit dAu
va tham du day du.

2. D61 véi céc cude hop Lanh dao Cuc chi tri hodc tham dy, céc don vi
duge triéu tap dy hop théng béo danh sach cdng chirc, vién chirc dy hop (qua
Vin phong Cuyc) truée 01 ngay khi din ra cudc hop, trudc 01 gior d6i véi
trudmg hop duogc triéu tap hop gap trong ngay.

Chwong VII
CHE PO THONG TIN

Piéu 28. Yéu ciu thong tin
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1. Phé Cuc truéng bao cdo Cuc trudng:

a) Tinh hinh thyc hién nhimg cong viéc thudc 1inh vy duge phan cong
phu trach, nhiing viéc vuo't thdm quyén giai quyét va nhing viéc cén xin ¥ kién
Cuc trudng;

b) Néi dung va két qua cac hoi nghi, cudc hop khi duge Cyc trudng ty
quyén tham du hodc chi dao cdc hdi nghi dé;

c) Két qua lam viéc va nhimg kién nghi ciia Cuc Hai quan Tinh d6i véi
UBND tinh BR-VT, Téng cuc Hai quan, cic S& Ban Nganh & dia phuong va
dbi tic khac khi duge cir tham gia cac doan cdng tac & trong nudce cling nhu
nudc ngoai.

2. C4c don vj bio céo Linh dao Cuc cac théng tin v& giai quyét cong
viéc, ché d6 chinh séch, béo cdo dinh ky két qué cong tic, bdo cdo @t xuat
theo yéu cdu cia Lanh dao Cuc, cic thong tin v& hoat dong cua Cyc Hai quan
Tinh théng qua cac phuong tién théng tin dai chung

Khi ¢6 vén dé phat sinh vugt thim quyén quén ly ctia don vi, thii truéng
céc don vi phai bao cao Lanh dao Cuc dé xit Iy kip thoi.

'Bleu 29, Théng tin phuc vu e¢dng tac chi dao ditu hanh cia Linh dao
cac cap
1. Van phong cuc ¢6 nhiém vu:

a) Cung cép théng tin thon% qua céc bao c4o hofic trinh céng vin di, dén
& Lanh dao Cyc biét cic vén dé dd va dang dugc Cuc Hai quan Tinh gidi
quyét, dang trinh Tng cuc Hai quan, trinh B9 Tai Chinh, trinbh UBND tinh,...;
tinh hinh thyc hién mét s6 ndi dung cong tac trong tim;

b) Theo ddi, don dbc cac don vi thuc hién ngh1em tic ché d6 théng tin
bdo cdo va td chirc téng hop trinh Lanh dao Cuc bio cdo Tdng cuc Hai quan vé
tinh hinh thuc hién nhiém vy chung cua don vi, bdo cdo cai cach hanh chinh,
cac thong tin phuc vu cac phién hop thudmg ky cia UBND tinh, Téng cuc Hai
quan thudc tham quyén xir Iy ctia Cuc.

2. Cac don vi thuc va truc thude Cuc Hai quan Tinh theo chic ning,
nhiém vu thudng xuyén cép nhit théng tin, dit liéu theo ding quy dinh; tdng
hop, phéan tich, &anh gia, bdo cdo kip thoi nhitng ndéi dung ¢6 lién quan theo chi
dao cia Ianh dao cdc cp dé phuc vu cong tic chi dao, diéu hanh.

Pic¢u 30. Kiém tra, khai thac dir liu trén hé théng théng tin cia
nganh Hai quan va trao ddi thong tin dién tir

1. Cac don vi thuoc va true thude Cuc Hai quan Tinh dugce giao nhiém
vu quan ly, vén hanh hé théng cong nghé thong tin ciia nganh Hai quan cé trach
nhiém khai thac, tdng hop, phén tich, danh gia dir liéu, bao céo Lanh dao Cuc
phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh.

2. Phong Céng nghé théng tin c6 trach nhiém kidm tra, gidm sat, hudng
dan, hd tro, chi dao viéc cap nhét dir lidu cia 02 (hai) cdp: cip Chi cuc (Ddi, t6
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thudc Chi cyc va tuong ducmg) cép Cuc (cac Phong va tuong duong truc thude |

Cuc Hai quan Tinh) vao hé théng céng nghé théng tin ciia nganh Hai quan; dé
xudt bién phép xir ly ddi voi nhu'ng vuéng méc phét sinh lién quan dén linh vuc
CNTT va viée xit ly cac don vi, cdng chirc thue hién khong ding quy dinh.

3. Chi khai thac di“r liéu trén hé thdng thong tin clia nganh Hai quan dé
xu ly cong viéc; nghlem cam viéc khai thac thong tin dé sir dung vao muc dich
ca nhén va cung cap cho cac don vi, cd nhén ngoaa nganh Hai quan khéng ding
quy dinh. Trudng hgp vi pham, ca nhén, don vi ¢é lién quan phai chiju trach
nhiém va bi xtr ly theo quy dinh.

4. Cac don vi, cd nhén ¢o trach nhiém theo doi, cép nhat cac vin ban quy
pham phap luét c6 lién quan, cac van ban chi dao, diéu hanh, céc théng tin khéc
trén cong théng tin dién tir Hai quan cia Cuc Hai quan Tinh va hé thong quan
ly diéu hanh qua mang cua Cuc; khuyén khich viéc trao dbi théng tin bing
phuong thirc dién tir dé giai quyét cong viéc.

Diéu 31. Cong khai théng tin
1. Nhimng vigc sau day dugc thong béo cdng khai cho cén bg, cbng chic

biét:

a) Chu truong, chinh sach ciia Pang va Nha nuéc lién quan dén linh vuc
Hai quan;

b) K& hoach va béo cdo cdng tic hing ndm, hang quy, hing théng, tun
cua Cuc Hai quan tinh;

¢) Kinh phi hoat déng hing nim va quyét toan kinh phi hang nim;

d) Tuyén dung, do tao, khen thudng, ky lut, ning béc luong, néng
ngach va dé bat, bo nhi¢m, mién nhiém, luan chuyén, quy hoach cén b§, cong
chtrc;

d) Cac vu vige tiéu cuc, tham nhiing trong co quan da dugc ket luén va
két qua giai quyét khiéu nai, té cdo trong ndi bd co quan;

d) Céc d@ 4n @ tai nghién cir cac cap vé céc linh vyuc hoat déng cua hai
quan sau khi duge Lanh dao Cuc hodc cip ¢6 thdm quyén phé duyét.

2. Noi dung cta nhitng viéc céng khai trén day li€én quan dén chirc ning,

nhiém vu cta don vi nao do don vi d6 thyc hién theo quy dinh. Thu truéng don

vi chiu trach nhiém v& nhing théng tin dwge cong khai.

3. Viéc cong khai dugc thuc hién bing mét trong cdc hinh thirc: Niém
yet tai co quan; thong bdo tai hoi ngh; can bg, cong chirc co quan; thong bao
bang vin ban giri toan thé cin bd, cbng chirc; théng bdo cho Thi truéng céc
don vj dé Thi trudng thdng béo dén can bd, céng chic ciia don vi minh; thong
bao bing vin béan cho Pang 1y, Chi uy, Cong doan trén hé théng mang ndi bd
cua Cuc Hai quan Tinh.

Piéu 32. Cung cip thong tin hoat djng ciia nganh Hii quan cho
nhan dian va phwong tién thong tin dai chiing
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1. Céc van ban quy pham phap luat lién quan ¢én linh vuc hai quan; cac
quy trinh, quy ché nghiép vu cia Tong cuc Hai quan (trir véin ban mét) phai
dugc thong tin cho co quan béo chi va nhan din biét.

2. Péi véi nhing vin ban vé quy ché, chinh sich 1én cia Nganh Hai
quan lién quan dén Cuc Hai quan Tinh, Thu trucmg cac don vi chi dfng bao
cao Lanh dao Cuc (thdng qua Van phong cuc) vé ké hoach va ndi dung (bao
c40 tom tat ndi dung) thong tin tuyén truyén dé cong bd rong rii dé nhan dan
biét va thye hién.

Khi cung cép théng tin khéng dugc dé 16 cac thong tin thude danh muc
bi mét nha nuéc va thong tin vé nhitng viéc nhay cam dang trong qué trinh xir
ly.

3. Tréch nhiém cung cép théng tin theo yéu cu ciia céc co quan théng
tin dai ching (dai, bao...) theo qui dinh phdp luit va quy dinh riéng caa Cuc
Hai quan Tinh.

4. Chanh Van phong chiu trach nhiém t chirc hop béo ctia Lanh dao Cuc
hodc theo yeu chu cua Lanh dao Cuc, phdi hop v6i Thi truéng don vi lién quan
cung cap ndi dung thong tin 43 duge Lanh dao Cuc duyét cho cac co quan bao
chi, d4m bao tuyén truyén ding phap lut kip thoi.

Piéu 33. Xit Iy thong tin cdc phwong tién thong tin dai ching néu

1. Khi céc phuong tién thong tin dai ching phan anh vé viéc thuc hién
chua ding quy dinh cia phép luét cia don vi hodc vé hanh vi cé dau hidu vi
pham phap luit cia cong chirc, ngudi lao dgng, Thu tmcng céc don vi thude va
truc thuéc Cuc Hai quan Tinh chu dong lam viée véi co quan bdo chi truyen
théng dé phan hdi théng tin theo diing quy dinh ciia Cuc hai quan Tinh vé cung
cap thong tin cho béo chi, ddng thoi bao cdo Cuc Hai quan Tinh.

2. Chanh Vin phong Cuc yeu cdu cac don vi thudc va truc thude c6 hen
quan bao céo ngay vu viéc khi cac phwong tién thong tin dai ching phén anh vé
vige thyc hién chua dung quy dinh cia phép ludt cla cac don vi dé téng hop, @&
xuét bién phép xir Iy va bdo cdo Lanh dao Cyc.

Piéu 34. Quién 1y, sir dung dwong diy néng

1. Vin phong Cuc la don vi quan 1y viéc sir dung duwrong diy néng

2. Viéc quan ly, sit dung duomg diy néng thuc hién theo quy dinh riéng
cta Tong cuc.

3.Pinh ky 10 ngay, cac don vi thuge va tryc thuge Cyc Hai quan Tinh cé

dudng ddy ndng béo cdo két qua tiép nhan, xir 1y théng tin qua dudng diy nong
vé dia chi thu dién tir: duongdaynong(@.customs.gov, vn

Diéu 35. Tryc ban

Thuc hién riéng theo Quy ché truc ban cita Téng cuc Hai quan v huéng
dén cta Cuc Hai quan Tinh.
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Chwong VIII
PI CONG TAC, THAM GIA HOP VA TIEP KHACH

Diéu 36. Di cong tic trong vi ngoai tinh

1. ThAm quy?n cit cén b§ di cong tac:

a) Cuc truéomg quyét dinh cir Phé cyc trudng di cong tac trong va ngoai
tinh. Trudng hop di cong tic theo doan céng tac cia UBND tinh BR-VT, Tong
cuc Hai quan, B§ Tai Chinbh,... theo nguyén tic chung Lanh dao Cuc dugc phan
cong phu trach dia ban nao thi di dia ban d6 hodc phu trach méng nghiép vu
linh vuc nao thi di theo méng nghiép vy linh vye d6 (trir trudng hop dic bigt do
Cuc trudng phan cong);

b) Phé Cuc truong quyét dinh cir Thi trudng céc don vi trd xudng thude
va truc thudc Cuc Hai quan tinh di cong tic trong va ngodi tinh.

¢) Thit truéng don vi quyét dinh cir can b tir cap pho trd xubng di céng
tac trong tinh va phal dam bao ludn ¢6 mdt Lanh dao don vij thudng truc tai don
vi dé giai quyet cong viée.

2. Tham gia doan cong tac lién nganh:

a) Trén co sé chirc ning, nhiém vu, thanh phin dugc yéu ciu, Cyc Hai
quan Tinh cir can b tham gla céc doan cong tac lién nganh.Theo yéu cau ctia
trudng doan cdng tac, don vi duge cir tham gia phai chuén bj béng vin ban
nhitng ndi dung lién quan dén chwong trinh céng tic cia doan theo chirc ning,
nhiém vu;

b) Khi két thic chuyén cong tdc, chdm nhét sau 03 (ba) ngay lam viéc,
can bd tham gia doan phai bdo cao bing vin ban gu‘l Thi trudng don vi di cir
di céng tac vé két qua chuyén c6ng tic, nhitng ndi dung ¢4 lién quan dén Cuc
Hai quan tinh do cén bg tham gia dé nghi khi lam viéc véi doan, két luin cla
trudng doan.

3. Lanh dao Cuc td chitc doan di cong téc tai Chi cuc Hai quan cira khau:

a) Khi cé chi truong cia Lanh dao Cuc, don vi dugc g1a0 chu tri lién hé
vé6i Chi cuc Hai quan cira khiu d¢é thong nhét chwong trinh, ké hoach lam viée;

b) Sau khi chuong trinh, ké hoach dugc duyét, Pon vi chu tri théng béo
cho don vj lién quan dé chuan bi. Thu trudng cac don vi cir can bd tham gia
doan cong tac theo yéu cdu ctia Lanh dao Cuc;

c) Sau khi hoan thanh chwong trinh k& hoach 1am viée, don vj chu tri dur
théo théng béo vé két qua lam viéc va trinh Linh dao Cuc ky ban hanh. bon vi
chu tri chju trach nhiém kiém tra, d6n dbc vige thuc hién théng bao két luén
cua Linh dao Cyc.

4, Cac doan cong tac khac ciia Cyc Hai quan Tinh:

a) Thu truéng don vi khi cir can bd thudc tham quyén quan Iy di céng
tac phai dam bao ding thanh phén lién quan dén ndi dung, chwong trinh cong
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téc ddng thoi phai bd trf ngudi thay thé giai quyét cong viée thudng xuyén
trong thoi gian can bd di cong tac; _

b) Doan dugc cir di cdng thc tai co so phai chudn bj ké hoach, chuong
trinh ndi dung, bao céo Lénh dao phu trach va thong béo cho don vi co s¢ trude
khi dén it nhat 3 ngay 1am vidc. Poan chi lam viée va glal quyét theo dling noi

dung chuong trinh di thong bao va ding thim quyen clia doan, dbéng thoi ghi
nhén ddy di nhing kién nghi cé lién quan cia don vi co $3;

c) Trong thoi han 3 ngdy lam vigc, sau khi di két thuc chuyén cong tic,
truéng doan céng tac phai co béo cdo bang vin ban véi Thi truéng don vi dd
cur di cong tac vé két qua, nhimg kién nghj ctia don vi co s& va d8 xudt gii
phép t§ chirc thuc hién nhimg kién nghj dé.

d) Thi trudng don vi d2 ctr di cong tdc ¢4 trach nhig¢m béo cao Lanh dao
Cuc phu trach vé tinh hinh chuyen cdng tac

Didu 37. Pi cong tic nwéc ngoai -

1. Viée di cong tac nudc ngoai thue hién theo quy dinh riéng cta Téng
cuc Hai quan va céac vin ban khéc ¢6 lién quan.

2. Bbi véi céc trudng hop di nuse ngoai bang nguon kinh ph1 cua ban
than, cdn bg, céng chic 1am don trinh cp c6 thim quyén theo phén cap quan ly
can bd xem xét, quyét dinh.

Piéu 38. Tham du cic cudc hop trong nwéce
1. Nguyén tic phin céng du hop:

a) Céc cudc hop do UBND tinh BR-VT, Téng cuc Hai quan, cic B§, co
quan trung wong, dia phuong moi dich danh Cuc truéng; cdc cude hop do cac
ddng chi Lanh dao Tinh iy, HDND, UBND tinh cha tri thi Cuc trudng tham dy
hoéc uy quyén cho Phé Cuc trudng tham dir;

b) Cac cudc hop khéng méi dich danh Cyc trudng, ndi dung cude hop
lién quan dén linh vyc ctia Phé Cuc truéng ndo phy trach thi Phé Cuc trudng
d6 tham dy. Néu Phé Cuc trudmg phu trach linh vue dé khéng tham dy duoc thi
Vin phong cuc trinh Cuc trudng phin cong Phé Cuc trudng khic tham du.
Truée va sau khi hop, cac Pho Cuc truéng c6 trach nhiém trao ddi va théng tin
phwong 4n xir 1y (néu can thiét) va thong bao két qua cudc hop véi Cuc trudng,
Pho Cuc tnrdng c6 lién quan biét bing van ban hodc trong cudc hop Lanh dao
Cuc gin nhét.

Trong trudong hop céc dong chi Linh dao Cuc déu khéng the b tri thoi
glan du hop, Lanh dao Cuc phu trach linh vuc lién quan uy quyen cho mét
dong chi Thi truong don vi du hop thay, ddng théi thong bao dén co quan triéu
tap cude hop vé Iy do Lanh dao Cuc khong tham dw dwge cuge hop.

Thu truéng don vi duge Linh dao Cuc Uy quyén dy hop ¢4 trach nhiém
Xin ¥ kién chi dao ctia Lanh dao Cuc vé& nhimg ndi dung néu vuot qua thim
quyén vi chiu trach nhiém trrde Linh dao Cuc v& vigc tham gia, phat biéu tai
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cudc hop va bao cdo Lanh dao Cuc két qua cude hop.

¢) béi véi cac cude hop do cac don vi thuge Téng cuc Hai quan, cac don
vi ngoai nganh c6 lién quan khac moi can bd cp Chi cyc, Phong va tuong
duong, cap D6i thuge Chi cyc va tuo‘ng duong hodc chuyén vién do Lanh dao
Cuc xem xét quyét dinh trén co s& dé nghi cta thi truong céc don vi thuge va
trire thude Cuc.

2. Trach nhiém chuén bj tai liéu:

a) Khi cé g1ay moi hop, Vin phong cuc trinh Lanh dao Cuc giao nhi¢ém
vu cho cac don vi ¢d lién quan chuan bi tai 1iéu, nd1 dung hop (trong d6 xac
dinh cu the mét don vi chu tri dé tdng hop tai lidu) va du hop cliing Lanh dao
Cuc (neu can thiét). Cac don vi ¢6 lién quan trinh Lénh dao Cuc tai 1i€u hop
cham nhét 01 (mét) ngay trude khi hop. Déi véi trucmg hop Lanh dao Cuc phai
du hop d6t xuét, Vin phong cuc thong bao cho don vi chiu trach nhiém chu tri
chuan bi tai liéu béo cdo ngay Lanh dao Cuc hodc Lanh dao Cyc tryc tiép yéu
cu don vi cht trl chudn bj tai lidu bdo cdo ngay Lanh dao Cyc, ddm bao thoi
glan theo yéu cu cudc hop va du hop cung v&i Lénh dao Cuc (neu dugc yéu
cdu). Trong trudng hop can thiét Lanh dao Cuc c6 thé yéu clu céc don vi lién
quan khac bio cdo true tiép trude khi dw hop.

Diéu 39. Tiép khach.

1. Khéch dén lam viéc véi cac don vi thuge Cuc Hai quan Tinh déng ky
v6i bd phén thudng trwe, bao vé dé duge chi din. Khich c6 nhu cdu lam viée
v6i Lanh dao Cuc dang ky véi Van phong cyc qua Chanh Van phong hodc
chuyén vién Van phong cuc vé ndi dung va thai gian. Sau khi c6 y kién cia
Lanh dao Cuc, Chanh Vin phong hodc chuyén vién Véan phong cuc phdi thong
bao ngay cho khach biét.

2. Viée tiép khach nuéc ngoai thuc hién theo quy dinh cia Téng cuc Hai
quan va Cuc Hai quan tinh vé cong téc d6i ngoai.

3. Viéc tiép cong dan thyc hién theo quy dinh cta phép ludt, quy ché tiép
dan cia Téng cuc Hai quan va Cuc Hai quan tinh.

Chwong IX
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 40. Khen thwéng va xir Iy vi pham
. L. Vige chép hanh Quy ché nay duge coi 14 mét trong nhimg tiéu chuin
dé danh gia can b, cong chirc; dénh gia phén loai cén bd, binh xét thi dua,
khen thuéng.
2. Don vi, cén b, cdng chirc vi pham quy dinh tai quy ché nay thi tiy
theo tinh chat, mirc @9 vi pham s& bi xir Iy theo theo quy dinh.

30




Piéu 41. Diéu khodn thi hanh

1. Thu trudng cac don vi thuée va trye thuéc Cuc Hai quan Tinh ¢6 trach
nhiém phé bién, quan triét Quy ché nay t&i tit c& can bd, cong chire, nhin vién
trong don vi.

2. Tét c& cén b3, cong chirc phai c6 trach nhiém chip hanh nghiém chinh
Quy ché 1am viéc va van ddng moi nguoi cung thue hién.

3. Viin phong cuc ¢6 trdch nhiém theo ddi, don déc, tong hop tinh hinh
thyre hién Quy ché bao cdo Lanh dao Cyc va thong bdo cic cd nhén, don vi vi
pham Quy ché t6i Lanh dao Cuc, Thi truéng don vi va Phong T6 chifc cén bé
biet d€ lam co s& danh gid, phén loai can b va binh xét thi dua.

Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh vadong méc, nhimg diém khéng

phu hop, cac don vi kip théi bdo cao vé Cuc Hai quan tinh (qua Vél;}h_‘og‘g\

cuc) dé kip thoi sira d6i, bd sung cho phit hop véi yéu cdu nhiém vy 4

Tran Vin Danh
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