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KIEM TOAN NHA NUOC

KIEM TOAN NHA NUGC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1dp - Ty do - Hanh phic

S6: 07/2017/QD-KTNN Ha N¢i, ngay 20 thang 6 nam 2017

QUYET PINH
Ban hanh Quy trinh kiém to4n hoat dgng ciia Kiém todn nha nwéc

Cdn cir Lugt Kiém todn nha nwéce ngay 24/6/20135;

Can cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phap lugat ngay 22/6/2015;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T(‘fng hop, Vu truong Vu Phap ché;

Tong Kiém todn nha niede ban hanh Quyét dinh vé Quy trinh kiém todn hoat
dong cua Kiém toan nha nwdc:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh kiém toan hoat dong cua
Kiém toan nha nudc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 45 ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thu truong cac don vij truc thude Kiém toan nha nudc va céc t chir,
ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TONG KIEM TOAN NHA NUGC

Ho Dirc Phéc
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KIEM TOAN NHANUOC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc ldp - Ty do - Hanh phic

QUY TRINH KIEM TOAN HOAT PONG
CUA KIEM TOAN NHA NUGC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 07/2017/QP-KTNN
ngay 20 thang 6 nam 2017 cua Tong Kiém todn nha nieéc)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi diéu chinh

Quy trinh kiém toan hoat dong cua Kiém toan nha nudc (sau ddy goi la Quy
trinh kiém todn hoat djng) quy dinh trinh ty, thu tuc tién hanh cdc cdng viéc cua
cudc kiém toan hoat dong do Kiém toan nha nudc thuc hién. Quy trinh kiém toan
hoat dong dugc xay dung trén co s& quy dinh cia Luét Kiém toan nha nudc,
Chuin muc kiém toan nha nuéc (CMKTNN) 300 - Cac nguyén tic co ban cua kiém
toan hoat dong, CMKTNN 3000 - Hudng din kiém toan hoat dong, Quy trinh
kidm to4n cua Kiém toan nha nuéc va thuc tién kiém toan hoat dong.

Quy trinh kiém toan hoat dong bao gom 4 budc:

- Chuan bi kiém toan;

- Thuc hién kiém toan;

- Lap va giri bao cdo kiém toan;

- Theo ddi, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi kiém toan.

Pidu 2. Pham vi, d6i twgng 4p dung

1. Pham vi 4ap dung

Quy trinh kiém toan hoat dong nay 4p dung cho céc cude kiém toan hoat dong
do Kiém toan nha nudc thyc hién.

2. Béi tugng ap dung

- Quy trinh kiém toan nay ap dung doi v6i cac don vi tryc thude Kiém toan nha
nuéce, cac Poan kiém toan cua Kiém toan nha nudc va céc td chirc, ca nhéan c6 lién
quan dén viéc thuc hi¢n cudc kiém toan hoat dong.
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- Céc don vi truc thudc Kiém toan nha nudc khong phai 1a Kiém toan nha
nuGe chuyén nganh, Kidm toan nha nuéc khu vyc duge giao nhiém vu t6 chirc
thuc hién cac cudc kiém toan hoat dong.

- Thanh vién Doan kiém toan khong phai 1a Kiém toan vién nha nudc, khi
tham gia Poan kiém todn nha nu6c phai ap dung Quy trinh nay nhu ddi véi Kiém
toan vién nha nudc.

Piéu 3. Muc dich ban hanh Quy trinh kiém to4n hoat djng

1. Bao dam tinh théng nhét trong viéc td chirc, quan 1y hoat dong kiém toan va
kiém soat chét luong kiém toan cua Kiém toan nha nudc, Poan Kiém toan nha
nude, Kiém toan vién nha nudc va thanh vién Poan kiém toan khong phai la Kiém
toan vién nha nudc (sau ddy goi la Podn kiém toan va thanh vién Poan kiém todn)
d6i véi cude kiém toan hoat dong.

2. Tao co s& phap ly va khudn khd nghé nghiép dé té chirc cdc cong viéc trong
mot cude kiém toan hoat dong; cac hoat dong ciia Poan kiém toan va Kiém toan
vién nha nudc; dong thoi, 1a co s& dé thuc hién viéc kiém tra, giam sat, danh gia
chét lugng cac cude kiém toan hoat dong va dao duc nghé nghiép cua Kiém todn
vién nha nudec.

3. Lam cin cir dé xdy dung S6 tay hudng dan kiém toan hoat dong va hudng
dan kiém toan hoat dong cu thé d6i véi timg linh vuc kiém toan cua Kiém toan
nha nudc.

4. Tao co s& cho viéc xdy dung hé théng gido trinh, tai li¢u dao tao, boi dudng
vé kiém toan hoat dong cho cac ngach Kiém toan vién nha nude.

Diéu 4. Yéu chu d6i véi Doan kiém toan va thanh vién Doan kiém toan

1. Tuan thi Luat Kiém toan nha nude, Hé théng CMKTNN, Quy ché T chirc
va hoat dgng ctia Poan kiém toan nha nudc va cac vin ban phap luat c6 lién quan.

2. Tuan tha Ké hoach kiém toan (KHKT) tong quat di duge Tong Kiém toan
nha nude phé duyét. Moi diéu chinh phat sinh so véi KHKT téng quét phai dugc
thuc hién theo ding quy dinh ctia Kiém toan nha nuéc.

3. T6 chitc tién hanh cac cong viéc kiém toan theo ding trinh tu, tha tuc da
quy dinh trong Quy trinh kiém toan hoat dong. Trong qua trinh thuc hién kiém
toan, Trudng doan kiém toan (sau day goi la Truong doan) hodc cac Té truong TH
kiém toan (sau ddy goi la Té truong) phai chi dao Kiém toan vién nha nudc ghi
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chép, tap hop ddy du két qua cu thé cua timg budc cong viéc vao hd so kiém
toan, nham thu thap diy du bing ching kiém toan thich hop lam co s& cho cac ¥
kién danh gia, xac nhan, két luan, kién nghi kiém toén; dong thdi, 12 co s& cho
viéc gidm sat, kiém tra, diéu hanh qué trinh thuc hién kiém toan, dinh ky téng
hop két qua kiém toan, bao cdo tién do thuc hién ké hoach véi cip trén dé co
bién phap diéu chinh kip thoi nhim hoan thanh KHKT theo diing yéu cau vé
tién do va chat luong.

4. Truéng doan cé trach nhiém huéng dan céc thanh vién ciia Doan kiém toan
thuc hién kiém toan theo quy trinh kiém toan hoat dong, thudng xuyén gidm sat,
kiém tra cong viéc cla c4c thanh vién dé danh gia két qua, rat kinh nghiém va
quyét dinh cong viéc cho budc tiép theo.

Didu 5. Kiém soat chit lugng kiém toan

Viéc kiém soat chat lurgng kiém toan ddi véi cac cude kiém toan hoat dong cua
Kiém toan nha nudc duge thuc hién theo quy dinh tai CMKTNN 40 - Kiém soat
chét luong kiém toan, CMKTNN 300 - Céc nguyén tic co ban cua kiém toan hoat
dong, Quy ché Kiém soét chét lugng kiém toan va cic quy dinh khac cia Kiém
toan nha nudc cé lién quan.

Piéu 6. Tai liéu, hd so kiém toin

Viéc lap va luu trir tai liéu, hd so kiém toan cua cudc kiém toan hoat dong
dugc thuc hién theo quy dinh cia Luat Kiém toan nha nude, CMKTNN 300 - Cac
nguyén tic co ban cia kiém toan hoat dong, CMKTNN 3000 - Huéng dén kiém
toan hoat dong, Quy dinh Danh muc Hb so kiém toan, ché do ndp luu, bao quan
khai thac va hity hd so kiém toan va cac quy dinh khéc ciia Kiém todn nha nuéc ¢6

lién quan.

Chwong I1
CHUAN BI KIEM TOAN

Piéu 7. Khio sat, thu thap thong tin vé chi dé kiém toan

1. Thu thap thong tin

1.1. Muc dich

Thu thap théng tin nhim ting cudmg hidu biét cia kiém todn vién nha nuéc ve
chi d& kiém toan lam co s& xay dung ké hoach khao sat.
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1.2. Huémg dan thyc hién

a) Xac dinh thong tin can thu thdp

(1) Nhitng thong tin can thu thap vé chuong trinh, hoat dong ctia chu dé kiém toan

- Quyét dinh phé duyét chuong trinh, hoat dong, cac vdn ban vé chu truong,
dwong 16i, chinh séch diéu hanh chuong trinh, hoat dong,... (néu rd s6, ngdy va cap
quyét dinh cta vin ban)...

- Muc tiéu caa chuong trinh, hoat dong; ddi twong dwgc hudng lgi.

- N§i dung cua chuong trinh, hoat dong.

- Thoi gian thuc hién, pham vi trién khai chuong trinh, hoat dong.

- Téng mirc du tu/tdng kinh phi thue hién ciia chuong trinh, hoat dong (néu cb);
téng ngudn vén dau tu cho chuong trinh, hoat dong (trong d6: ngén séch trung wong,
ngén sach dia phuong, vién tro qubc té, von do dan déng gop, vén tin dung,...); dé an
dugce duyét ciia chwong trinh, hoat déng (Trung wong, dia phuong).

- Co ché quén ly tai chinh chuong trinh, hoat dong: Lap va phan b ké hoach
vén; co ché cdp phat, thanh toan vén; quan 1y chi tidu (néu rd déi véi timg loai:
Chi sy nghiép, chi dau tr xay dung co ban); quyét toan vén (néu nhiém vu cia
timg cép: co quan Trung wong, dia phuong).

- Két qua thuc hién muc tiéu cua chuong trinh, hoat dong theo thanh phan va
tong thé.

- Tinh hinh thanh tra, kiém tra, kiém toan lién quan dén hoat dong thoi ky sé
kiém toén, két qua thuce hién cac két luén, kién nghi thanh tra, kiém tra, kiém toan.

- M6t s6 thuan loi, khé khin chi yéu khi thyc hién chuong trinh, hoat déng.

(ii) Nhimg thong tin vé hé thong kiém soat ndi bd

- Mbi truong kiém sodt ndi bo: Co chu td chirc, chire nang nhiém vu cia b
may quan ly chuong trinh, hoat ddng (Trung wong, dia phuong) va co quan chu tri
thuc hién chwong trinh, hoat dong (khai quat chirc ning nhiém vu cua timg bd
phan); hinh thirc quan ly thuc hién; chinh sach, quy ché quan ly ndi b cua don vi
vé giam sat thuc hién, nghiém thu, thanh quyét toén; tai chinh - ké to4n, nhan su...

- Hoat dong kiém soat va céc thi tuc kiém soat: Viéc thuc hién cac quy ché
quan ly trong c4c khau 14p va trinh duyét ké hoach, gidm sét thuc hién, nghiém thu,
thanh quyét toan.
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- (?&‘mg tac ké toan tai cac don vi thuc hién chuong trinh, hoat dong: Chinh
sach ké toan ap dung; t6 chic by may ké toan; td chirc hach toan ké toan: hé thong
chimg tir, tai khoan, s6 ké toan, bao c4o ké toan; (néu rd tai co quan quan ly tong
hop, chu tri thuc hién va céac don vi tham gia thuc hién chuong trinh, hoat dong).

- H¢ thdng cac van ban quy pham phap luat, cic van ban khéc lién quan t6i
viéc chuan bi, td chire, diéu hanh, quan ly, thuc hién chuong trinh, hoat dong; cac
vin ban cam két tai trg, hd trg cua céc ca nhan, té chirc doanh nghiép vé kinh phi
hd tro thuc hién chuong trinh, hoat dong.

- Kiém toén, thanh tra va kiém tra ndi bd: Tinh hinh kiém toén, thanh tra va
kiém tra ndi bo.

- Cong tac giam sat, kiém tra thuc hién chuong trinh, hoat dong cua cac cép tir
khau lap, phé duyét, t6 chirc thuc hién va quyét toan kinh phi.

(iii) Céc hoat dgng chinh cua chuong trinh, hoat dong

(iv) Céc bén c6 lién quan dén chu dé kiém toén

(v) Céc rui ro trong qua trinh quan ly, thuc hién chuong trinh, hoat dong

(vi) Céc ngudn luc dé quan ly, thyc hién chuong trinh, hoat dong

b) Xac dinh ngua';n thu thap thong tin

(i) Thong tin tir don vi quan 1y va don vi thyc hi¢n chuong trinh, hoat dong

- Thu thp tai lidu, hd so lién quan dén chuong trinh, hoat dong: Quyét dinh

phé duyet chuong trinh, hoat dong, cac quyét dinh phé duyét ké hoach thuc hién
cua cap c6 thim quyén (Trung wong, dia phuong); quyét dinh vé to chirc bo may
quan ly thuc h1¢n chuong trinh, hoat dong; cac vin ban hudng dan cua cac co quan
¢6 tham quyen lién quan dén viéc t6 chirc thuc hién chuong trinh, hoat dong; hiép
dinh vay von va nhimg quy dinh, hudng din cia nha tai trg lién quan dén quan ly,
sir dung von vay (néu c6); cac van ban trao dbi giira cac bén tham gia quan ly, thuc
hién chuong trinh, hoat déng; bao céo quyét toan tai chinh; bao cao tinh hinh thyc
hién, tinh hinh thanh toén, tam tmg, cac bdo cao ké toan, théng ké theo quy dinh cua
Nha nudc; bao cdo so két tong két, nhimg thong tin, nhimg chi tiéu ¢6 lién quan dén
dbi tuong huong loi tir chuong trinh/hoat dong; bao céo giam sat viéc thuc hién
chuong trinh, hoat dong; cac béo cao thanh tra, kiém tra, kiém toan (néu co).

- Céc bao céo bang vin ban cua don vi hoic phong van tryc tiép co quan quan
Iy chuong trinh, hoat déng céc ndi dung can thu thap.
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(ii) Thong tin tir bén ngoai don vi thuc hién chuong trinh, hoat dong

- Co quan cp trén.

- Co quan cép phét vén; co quan kiém soat, thanh, quyét ton vén.

- Co quan d3, dang tién hanh thanh tra, kiém tra, kiém toan.

- Cac phuong tién thong tin dai ching.

- Cac don vi khac (néu c6).

(iii) Nguon thong tin khac

Kiém toan vién nha nudc c6 thé thu thap thong tin tir cac nguﬁn tai liéu, nhu:
K& hoach phat trién kinh té - x4 hoi giai doan va hang ndm; dy toan ngan sich nha
nudc hang nam; bao cao tién dj cac chuong trinh, dy an; bdo cdo cua cac co quan
Chinh phu, dia phuong hang nam; cac bao cao kiém toan va bao cé? kiém tra thyc
hién kién nghi trudc day; cac phién thao ludan va chat van cua Qudc hoi; cac ndi
dung dugc dang tai trén cac phuong tién thong tin truyén thong...

¢) Xac dinh phwong phap thu thap thong tin

- Pénh gi4 tai liéu cla cac lan kiém toén trude.

- Thu thdp va d4nh gia tai liéu tir cac ngudn khac nhau.

- Phong van, trao ddi truc tiép, sir dung bang hoi.

- Quan sat, thuc nghiém.

2. Khao st

2.1. Muc dich

Cung c6 thong tin va tang cuong hiéu biét & mirc d6 chi tiét vé chu dé kiém
todn trén co s& trao doi thong tin truc tiép voi don vi duge khao sat; xac dinh cy
thé muc ti€u, ndi dung, pham vi va phuong phap tiép can kiém toan phu hop.

2.2. Huéng dan thuc hién

a) Ldp, phé duyét va giri dé cwong khao sdt

- Lap dé cuong vé nhitng ndi dung théng tin can thu thap; thoi gian lam viéc
véi timg don vi vé céc ndi dung thu thap thong tin (lich 1am viée cu thé, ngay, gid).

- Lanh dao don vi chu tri cude kiém toan phé duyét Bé cuong khao sét, cong
van gffi cac don vi co lién quan veé chuong trinh khi?o sat thu thap thong tin (kém
theo dé cuong ndi thong tin can thu thap, dé cuong vé thoi gian lam viéc).

(Dé cuong khdo sat thu thap thong tin - Méu sé 01/HSKT-KTHD kém theo).
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b) Thuc hién khao sat

- Tién hanh khao st thyc té tai c4c don vi can thu thap thong tin theo ndi dung,
thoi gian, dia diém theo dé cuong khao sat.

- Dé nghi cung cép céc tai lidu bang vin ban vé cac thong tin theo dé cuong
khao sét.

- Phong vén, trao ddi thém véi lanh dao don vi, can bd phu trach vé nhimg
thong tin chua rd rang.

c) Lap hé so khéo sat

- Lap danh muyc céc hd so, tai liéu thu thdap dugc qua qua trinh khao sat theo
tirng noi dung cu thé.

- Ra soét, danh gié nhimg tai liéu thu thap dugc dé c6 dé nghi cung cap b sung
(néu can thiet).

d) Téng hop két qua khao sat

(i) Téng hop, dénh gié céc théng tin thu thip dugc qua qua trinh khao sat dé
cling ¢b thng tin va ting cudng hiéu biét & mirc do chi tiét vé chu dé kiém toan.

(ii) Pua ra céc danh gia khai quét vé két qua thyc hién chuong trinh/hoat dong,
vé hé thé‘mg kiém soat ndi bo

- Panh gia khai quét tinh hinh thyc hién chuong trinh, hoat dong:

+ Tinh hinh, dic diém cia chuong trinh, hoat dong tir khi bét dau thuc hi¢n
dén thoi diém kiém toan: Viéc chap hanh trinh tyr, thi tuc thyc hién chuong trinh,
hoat dong; nhitng thuan loi va khé khan trong qué trinh thuc hién; ng1,1yén nhan
khéch quan, chi quan cua nhimg khé khan, thuan loi c6 lién quan dén chuong
trinh, hoat djng.

+ Tinh hinh thanh, quyét toén von chuong trinh, hoat dong.

+ Hiéu qua kinh té, x hdi, két qua thyc hién myc tiéu ciia chuong trinh, hoat dong.

- Dénh gi4 hé théng kiém soat ndi bd dé lam co s& xac dinh rii ro kiém soat,
bao gom cac ndi dung sau:

+ Viéc phan cong, phan c'flp chirc ning va nhiém vy cua cic don vi quan ly, thuc
hién chuong trinh, hoat dong: su ro rang, hop ly, thuén loi cho qua trinh thyc hién.

+ Céc nhan té anh huong dén linh vuc hoat déng ciia don vi, nhu: Cac bién
dong vé kinh té, chinh sach, quy ché cua don vi, su thay d6i vé nhan su, mic do
phirc tap cua cong viéc...
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+ Té chirc cong tac ké toan.

+ Tinh hiéu lyuc, hiéu qua va dé tin cdy cua hé thong kiém soat ndi bo.

Pidu 8. Panh gia diéu kién dam bio tién hanh cudc kiém todn

1. Muc dich

Panh gia nang lyc chuyén mén va kha ning (thoi gian va cac nguén luc) nhidm
dwa ra quyét dinh tiép tuc thuc hién kiém toan hay khong va xac dinh nhu cau sur
dung chuyén gia (néu can thiét).

2. Huéng dan thuc hién

- Lanh dao don vj chu tri cudc kiém toan danh gia viéc dap img yéu ciu vé dao
ditc nghé nghiép, niing lyc cia kiém toan vién nha nuéc theo CMKTNN sb 30 - Bo
quy tic dao dirc nghé nghi¢p va CMKTNN sé 40 - Kiém soét chat lugng kiém toén
dé du kién thanh vién Poan kiém toan.

- Can cir vao dic diém, tinh hinh cua chuong trinh, hoat dong dyu kién dugc
kiém todn va nhimg danh gid, phén tich cac théng tin qua qua trinh khao st dé xdc
dinh nhirng Iinh vuc chuyén mén can thiét cho cude kiém toan nhu: Ké toan, tai
chinh; k¥ su xay dung, cau duodng; cOng nghé¢ théng tin; xac dinh viéc sir dung
chuyén gia (néu can thiét)...

- Phan tich cac vuéng mic vé miat phap 1y khi tiép can chu dé kiém toan trén
co s& chire ndng nhiém vu Hién dinh va Luat dinh cia Kiém toan nha nuéc (néu ¢6).

- Trén co cic néi dung duge danh gia, thu truong don vi chu tri cude kiém
todn bdo cdo lanh dao Kiém todn nha nudc quyét dinh vé viée tiép tuc thuc hién
kiém toan.

- Trén co s& xac dinh du diéu kién tién hanh cugc kiém toan, thu truéng don vi
chu tri cude kiém todn du kién phan cong Trudng Doan kiém toan, du kién nhén
su Doan kiém toan trinh linh dao Kiém toan nha nudc phé duyét.

Piéu 9. Lap Ké hoach kiém tosn tdng quat

1. Lap mo hinh hoat dong

1.1. Muc dich

Chi ra trinh ty, méi lién két logic gitra cc yéu té dau vao, dau ra va két qua
gilra cac chuong trinh, hoat dong cua chu dé kiém toan nhim xéc lap su hiéu biét
ddy du vé chi dé kiém toan.
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1.2. Hudng dan thyc hién

a) Nghién ciru béi canh hinh thanh

Céc chuong trinh, hoat dong dugc hinh thanh trén co so cac van dé phat sinh
trong qua trinh quan ly van hanh kinh té - xa hgi. Nghién ciru bdi canh hinh thanh
chuong trinh, hoat dong dé 1am rd dugce ly do, thyuc trang doi hoi phai thiét ké, trién
khai chuong trinh, hoat dong cling nhu dinh huéng dugc nhitng myc tiéu co béan
ma chuong trinh, hoat dong can dat duoc.

b) Xac dinh nhitng hoat dong chinh

- Thu thap va phan tich khung phap ly c6 lién quan dén chu dé kiém toan; cac van
ban quy dinh muc tiéu, nhiém vu, chuong trinh, hoat dong cua chu dé kiém toan.

- Thu thap, phan tich cac vin ban ndi bo don vi/ca nhan dong vai tro 13p ké hoach,
vén hanh va thu huéng két qua cua chuong trinh, hoat dong (chién luorce, tdm nhin va
sir ménh, cac ndi quy, quy ché vé quan ly, diéu hanh, giam sat, kiém soat...).

- Xéc dinh nhimg hoat dong chinh dua trén két qua phan tich cac tai li¢u thu
thap dugc.

¢) Xdc dinh dau vao

Xac dinh céc ngudn luc can thiét dé van hanh chwong trinh, hoat dong, thong
thudng gdm 03 loai chinh la nguén nhan lyc (nhén vién chinh thic, tinh nguyén
vién, lanh dao, chuyén gia...), nguén luc tai chinh (nguc"m thu phi sur dung dich vu,
ngudn ngan sach cap, ngudn tai trg, cic khoan déng gop...) va cac nguon lyc khac
(co s& vt chét, trang thiét bi...).

d) Mé ta quy trinh hoat dong

M6 ta céc quy trinh nghiép vu dugc thiét ké, ap dung dé tao ra két qua dau ra
thong qua viéc sur dung cac ngudn lyc dau vao. Viéc md ta cac quy trinh/nhém quy
trinh phu thudc vao cdu tric va ban chat cia timg hoat dong chinh da duoc xac
dinh & Bude 2. Cac quy trinh phai thé hién mdi quan hé trinh ty, logic giira cac bd
phan chinh tham gia vao hoat dong tir khau tiép nhan, sir dung déu vao dén khau
tao ra dau ra tuong (mg.

d) Xdc dinh dau ra, két qua va tac dong

Piu ra dwoc xac dinh trén co s& cac san phdm, dich vu hodc sy thay déi dugc
thue hién hodic duoc tao ra tryc tiép theo thiét ké ciia chuong trinh twong mg v6i
tung hoat dong chinh. Pau ra chi chiu tac dong cia cac yéu td ndi tai trong ting
chuong trinh, hoat dong.
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Két qua duoc xéac dinh trén co s& xem xét mdi lién hé giira dau ra véi muc tiéu
clia chuong trinh, hoat dong. Két qua 1a san pham gian tiép cua hoat dong thong
qua dau ra, chiu tac dong cua ca yéu té bén trong va bén ngoai.

Tac dong dugce xac dinh trén co s& udce lugng mirc do, pham vi va xu hu&ng
anh huong tur két qua cua chuong trinh, hoat dong téi moi trudmg xa@ hdi va Kinh té
xung quanh.

e) Dy thao mo hinh hoat dong

Duy thdao mé hinh hoat dong gdm dau vao, hoat dong, dau ra, két qua.

(M hinh hoat dong - Mau sé 02/HSKT-KTHD kém theo)

g) Trao doi véi dom vi due kién dwoc kiém todn va hoan thién mé hinh hoat dong

_Cic y kién gop y cua don vi duge kiém todn déu phai dugc cin nhic tiép thu
nhdm dat dugc sy dong thudn toi da vé cach trinh bay mé hinh hoat dong. Cac
chuong trinh, hoat dong luén‘ co sy cai tién, thay dr:‘)i, do va?' mo hinhyhoat déng
chi mang tinh thdi di€ém va can cap nhat toi thoi diém 1ap ké hoach kiém toan dé
lam co s¢ dua ra nhimg phan tich, nhin dinh phu hop.

Luwu y:

- M5 hinh hoat dong nhim dua ra céi nhin tong quan vé cac hoat dong chinh,
¢d tinh chat thuong xuyén, tranh mo ta nhirg hoat ddng mang tinh dot xuét, khéng
quan trong.

- Quy mb va mirc d¢ chi tiét cia md hinh hoat dong phu thudc vao muc tiéu cu
thé cua timg cudc kiém toan.

- M6 hinh hoat dong }uﬁn c6 kha néng thay d6i do céc chuong trinh/hoat déng
thuong xuyén dugc cai tién va chinh sira.

- Tranh nham ln giira dau ra/két qua/tac dong.

2. Trong yéu kiém toan

2.1. Muc dich

X4c dinh Fﬁm quan trong va mirc 6 anh hudng cua van d&, ndi dung hay hoat
dong dugc kiém toéan trong phagm vi bdi canh xem xét cua cudc kiém toan trén co
sO x€t doan chuyén mon cua kiém toan vién nha nuéc.

2.2. Huéng dan thyc hién

Xéc dinh trong yéu & giai doan nay nhim dinh huéng xay dung muyc tiéu kiém
todn va ndi dung kiém toan trong ké hoach kiém toan. Dé xac dinh trong yéu can
thuc hién nhu sau:
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a) M6 ta trong yéu

Trong yéu dugc so bo xac dinh ddi vai timg phan cia mé hinh hoat dong. Pinh
hudng mé ta trong yéu duoc tap trung vao cac yéu té sau:

- C6 tac dong, anh hudng quan trong dén két qua thuc hién chuong trinh, hoat dong.

- Quy md su dung kinh phi 1on.

- Qua kiém toan c¢6 thé dua ra cac kién nghi mang lai cai thién tinh hinh déng
ké, cai thién hoat dong, ting cudng trach nhiém giai trinh.

- C6 tinh thoi sy, duge x hoi, Chinh phu va Qudc héi quan tam.

- C6 su thay doi dang ké vé co ché thuc hién; thay d6i nhan sy, bé tri lai co
cAu t6 chirc; cac thay ddi, bd sung vé quy dinh phép luat ¢6 lién quan.

b) Ube luong trong yéu

Khi uéce luong trong yéu, kiém toan vién nha nuéc phai ding xét doan chuyén
mén dé danh gia mot cach tong quat vé ca khia canh dinh tinh 1dn dinh luong.
Trong yéu dugc danh gia la cao néu van dé, ndi dung hay hoat dong duge xem xét
¢6 anh huéng dic biét quan trong cho su thanh cong cua chuong trinh, hoat dong
ctia chi dé kiém todn va viéc cai tién s& c6 tac dong dang ké dén toan bd chu dé
kiém toan. Trong yéu dugc danh gia la thap trong trudmg hop van d¢, ndi dung hay
hoat dong dugc xem xét van hanh khong t6t nhung anh huong cua né bi gigi han
trong mot pham vi nho dén sur thanh cong ciia chuong trinh, hoat ddng cua chu dé
kidm toan va viéc cai tién c6 tic dong nho dén toan bd chi dé kiém toan. Céc yéu
t6 cAn xem xét bao gom:

- Gi tri, quy mé sir dung cac ngudn luc.

- Uéc luvong mic dd chénh léch gitra thuc té va cac tiéu chi, tiéu chuan cua
chuong trinh, hoat dong.

- Quy md cac anh huéng vé xa hoi, kinh té, méi trudng va to chrc.

- Mirc d6 va kha nang xay ra cac tac dong nguoc, anh huong dén kha nang dat
dugc muc tiéu cua chuong trinh, hoat dong.

- Mitc d§ tac dong cua céc sai sét, han ché lién quan dén viéce sir dung nguon
lyc va van hanh chuong trinh trong linh vuc tuong tu.

- Mitc d6 quan tAm cia xa hdi, Chinh phu va Quéc hoi.

(Ma tran lwa chon van de, néi dung hay hoat dong diwoc kiém toan - Mau sé
03/HSKT-KTHD kém theo).
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3. Ruii ro kiém toan

3.1. Muc dich

Xac dinh duoc cac loai rii ro (rii ro tiém tang, rui ro kiém soat va rui ro con lai)
cling nhu mic do ruai ro (cao, thép, trung binh) gfm vé6i tinh kinh té, tinh hiéu luc
va tinh hiéu qua trén co s mé hinh hoat dong dé quyét dinh cac van dé, noi
dung, hay hoat dong can dugce kiém toan.

3.2. Huéng dan thyc hién

Ma tran i ro dugc sir dung dé xac dinh mirc do cao, thap, trung binh ciia timg
loai rii ro va méi quan hé giira rui ro tiém tang, rai ro kiém soét va rii ro con lai.

a) Danh gid riii ro tiém tang

Pénh gi4 rii ro tiém tang dugc thuc hién trén co s hiéu biét ¢y du mé hinh
hoat dong. Céc rui ro tiém tang dugc liét ké cho timg phan ciia mé hinh hoat ddng:

- Péu vao: Rui ro tiém tang dugc xic dinh lién quan dén ngudn luc, tai chinh
va c4c ngudn luc khic duge sir dung cho chuong trinh, hoat dong (lién quan dén
tinh kinh té).

- Quy trinh: Rui ro tiém tang dugc xéac dinh lién quan dén qua trinh bién dbi
dau vao thanh dau ra dugc mé ta trong mé hinh hoat déng (lién quan dén tinh
hiéu qua).

- Pau ra: Rui ro tiém tang dugc xac dinh lién quan dén chét lugng, tiéu chuan
san pham dich vu tao ra tir chuong trinh, hoat dong (lién quan dén tinh hi¢u luc).

- Két qua: Rui ro tiém tang dugc xéc dinh lién quan dén kha nang dat muc tiéw/nhém
muc tidu cudi ciing ciia chwrong trinh, hoat dong (lién quan dén tinh hiéu lyc).

b) Bdnh gia riii ro kiém sodt

M5 ta va phan tich cac thu tuc kiém soat ndi bd duoc thiét ké va ap dung doi
véi timg phan clia mé hinh hoat dong dé dénh gia dugc kha ning xay ra va mirc do
tac ddng cua rii ro kiém soét.

¢) Danh gia rui ro con lai

Trén co s& mire do rii ro tiém tang va rui ro kiém soat, rii ro con lai dugc xdc
dinh twong g (cao, thﬁp, trung binh - sir dung ma tran rui ro) dé dinh hudng xay
dung myc tiéu kiém toan va ndi dung kiém toan.

(Ddnh gic riii ro kiém todn - Mau sé 04/HSKT-KTHD kém theo)
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4. Xac dinh muc tiéu kiém toan

4.1. Muc dich

Xéc dinh nén tang cho cudc kiém toan (céc cau hoi chinh ma cue kiém toan
s€ dua ra cau tra 10o1).

4.2. Huéng dan thyc hién

a) Xem xét tdac dong ky vong cua cudc kiém todn

- Trong yéu va rui ro 1a cac yéu té mang tinh quyét dinh dén viéc xac dinh muc
tiéu kiém toan.

- Trén co s& cac van dé, hoat dong hay ndi dung dugc xic dinh trong yéu va
rii ro & mirc do cao, cin phai can nhic thém tac dong ky vong cia cudc kiém toan
dé xac dinh céc ciu hoi chinh ma cudc kiém toan can dua ra cu tra |oi.

b) Lya chon cac cau hoi

- Pua ra cic cau hoi vé tinh kinh té, tinh hiéu qua va tinh hiéu lyc lién quan
dén chui dé kiém toan.

- M3i cau hoi c6 thé lién quan dén mét, hai hodc 1a két hop ca ba tinh kinh té,
tinh hiéu qua va tinh hi¢u luc.

- Mot cude kiém todn xéac dinh mét hodc mot vai cau hoi tong quat dé dinh
hudng rd rang muc tiéu cua cudc kiém toan.

¢) Trinh bay muc tiéu kiém todn

- Céc muc tiéu kiém toén dugc dién dat dudi cach thire ma cudce kiém toan ky
vong s& dua ra két luan vé chu dé kiém toan.

- Céc muc tiéu can dua trén yéu cau cua phép ludt, quy dinh va chinh séch ¢6
lién quan dén chi dé kiém toan.

5. Xac dinh ndi dung kiém toan

5.1. Muc dich

Xac dinh cu thé cac ndi dung cén tap trung kiém toan tuong ng voi muc tiéu
kiém toan.

5.2. Hudéng dén thuc hién

a) Phan tich muc tiéu kiém toan

- Phén tich ban chét cia muc tiéu kiém toan hudng t¢i mot, hai hay ca ba tinh
kinh té, tinh hi¢u lyc va tinh hiéu qua.

AN AFod ol oh
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- Phan tich pham vi gfjm ndi dung cua chuong trinh, hoat dong co6 lién quan,
cac don vi dau méi va don vi chiu trach nhiém.

- Phan tich murc do phirc tap ctia myc tiéu kiém toan lién quan dén su phdi hop
giira cac bd phan, nghiép vy, don vi theo mo hinh hoat dong.

b) Xdc dinh cdc néi dung kiém todan

- Xéc dinh céc ndi dung kiém toan tuong img véi muc tiéu kiém toan dam bao
cung cap ddy du thong tin phuc vu cho viéc két ludn vé muc tiéu kiém toan.

- Céac ndi dung kiém toan phai dinh huéng dugc thong tin, giai doan hodc quy
trinh chi tiét trong téng thé mé hinh hoat dong cua chu dé kiém toan.

6. Xéac dinh pham vi va gidi han kiém toan

6.1. Muc dich

Xac dinh rd khuén khd, giéi han kiém toan dé cudc kiém toan co thé thuc hién
dugce véi quy mo va chi phi hop ly.

6.2. Huéng dén thuc hién

a) Phan tich muc tiéu kiém todn va cdc diéu kién chi quan, khach quan lién
quan dén cudc kiém toan

- Phan tich muyc tiéu kiém toan dé xac dinh cac yéu cau ddi véi cude kiém todn
vé nang luc chuyén mén, niang lyc phap ly va ning lyc tai chinh.

- Phan tich cdc yéu té khach quan vé hoat dong ctia dom vi du kién duoc kiém toan,
cc thay doi vé chinh sach, bién dong xa hoi ¢é anh hudng téi muc tiéu kiém toan.

b) Xdac dinh pham vi kiém todn

M0 ta phuong phdp tiép cin kiém toan dé gitp ngudi sir dung bao céo kiém
toan danh gié dugc mirc do toan dim‘;‘.n cua cudc kiém toan, trong do xac dinh rd thoi
ky dugc kiém toan, don vi duogce kiém toan.

¢) Xac dinh gidi han kiém todn

M(t:) ta bat ctr giéi han ndo trong thuc hién kiém toan (vi du nhu giéi han trong
viéc tiep cin théng t‘in: gidi han trong viéc‘ xay dung tiéu chi kiém toan; gidi han
trong vi¢c thu thip bang chirng kiém toan day du va thich hop).

7. Xay dyng tiéu chi kiém toan

7.1. Muc dich

Xay dung cdc tiéu chuan lam co so dé so sanh véi thuc té cia cac van dé, noi
dung hay h‘loat dong cuia chu dé kiém toan nhdm dua ra cac phat hién kiém todn dé
danh gia vé néi dung kiém toan.

Wl Bl f N el W
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7.2. Huéng dan thyce hién

a) Xdc dinh nguon xdy dung tiéu chi kiém todn

Xéc.dinh cac ngudn xy dung tiéu chi phi hop v6i muc tiéu kiém toan va ndi
dung kiém toan cuia cudc kiém toan, cac ngudn xay dung tiéu chi gdm:

- Luét va cac quy dinh diéu chinh hoat dong cuia don vi kiém toan.

- Céc quyét dinh cua co quan lap phap hodc hanh phap.

- Tham khao céac so sanh da thuc hién trude d6 hodc so sénh véi thong 1€ thuc
hanh t6t nhat.

- Céc chuén muc, kinh nghiém va gia tri mang tinh nghiép vu.

- Cac chi tiéu hoat dong quan trong do don vi kiém toan hodc Chinh phu
quy dinh.

- Y kién tu vén cua chuyén gia doc lap.

- Kién thirc khoa hoc méi, cac thong tin dang tin cay khac.

- Céc tiéu chi di st dung trude d6 trong céc cude kiém toan twong tu hay dugc
ap dung bdi céc co quan kiém toan tdi cao khac.

- Céc td chirc (trong va ngoai nudc) dang thuc hién cac chuong trinh/hoat dong
tuong tu.

- Céc chudn muc hoat dong hay céc cue didu tran truée d6 do Quée hdi tién hanh.

- Tai lidu tham khao vé quan 1y n6i chung va ddi véi cic vén d&, ndi dung hay
hoat dong duoc kiém toan cu thé néi riéng.

b) Du théo tiéu chi kiém toan

- Déi véi mdi ndi dung kiém todn, cin xdy dung ddy du céc tiéu chi dé danh
gia khoang cach giira thyc hién va yéu cdu cuia chu dé kiém toan.

- Trinh bay tiéu chi phai dam bao cac yéu cau vé tinh tin cdy, khach quan, hiru
dung, toan dién, d& hiéu, rd rang, so sanh dugc, chap nhan dugc.

¢) Trao déi vdi don vi du kién dwoc kiém todn va chuyén gia

- Céc tiéu chi kiém toan duoc du thao phai duge trao déi véi lanh dao don vi
du kién duoc kiém toan, cac v kién cua don vi vé tiéu chi phai dugc xem xét can
nhic diy da va than trong, gitp ting d¢ tin cdy va kha nang dugc chap nhén cua
tiéu chi kiém toan.
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- Nguyén tic trao ddi dugc thyuc hién theo cic cap: Trao doi véi cac can bd
thue hién, trao ddi v&i can bd quan ly va trao doi véi lanh dao don vi duge kiém
toan. Kiém toan vién nha nudc phai xac dinh cac bén c6 trach nhiém, cac bén lién
quan chinh va chu dong thiét 1ap viée trao ddi thong tin hai chiéu mét cach hiéu
qua thong qua viéc 1ap k& hoach trao ddi thong tin véi don vi dugce kiém toén va
cac bén lién quan.

- N&i dung trao ddi bao gdm céc muc tiéu, ndi dung, tidu chi kiém toan. Viéc tb
chirc trao ddi ciing can cac bén lién quan théng nhét dé thuc hién vé phuong thic,
thoi gian thuc hién trao d6i, thanh phan tham du trao doi...

- C6 thé trao ddi truc tiép hodc lay y kién don vi bang vin ban déi véi du thao
tiéu chi kiém toan.

- Trong mdt s trudng hop, néu can thiét, ¢ thé tham khao v kién chuyén gia
dé dam bao chat lugng tiéu chi kiém toan dugc xay dung.

(Céng van vé viée ldy y kién vé muc tiéu kiém toan, ngi dung kiém toan va tiéu
chi kiém toan hoat dong - Mau s6 05/HSKT-KTHD kém theo).

8. Lap Ké hoach thu thap bang chimg kiém toan

8.1. Muc dich

Chi ra quan hé logic gitra ngi dung kiém toan, tiéu chi kiém toan, bing chimg
kiém toan, phuong phap thu thap va phén tich dir liéu 1am co s& dé xay dyng Ké
hoach kiém toan téng quat (va cac thii tuc kiém toan trong Chuong trinh kiém toan).

8.2. Huéng dan thyc hién

Ké hoach thu thip bing chimg kiém toan la mét cong cu lap ké hoach dugce
thiét ké dé ho tro Té/Poan khao sat trinh bay cic ndi dung co ban cia Ké hoach
kiém toan tong quat mét cach logic bing cach chi ra méi lién hé giira céc yéu td,
ddng thdi nhan biét ngay tir rat sém cac tro ngai ¢6 thé ¢ cua cudc kiém toan.

a) Tong hop cdc ndi dung kiém todn va tiéu chi kiém toan

Trinh bay céc ndi dung kiém toan va tiéu chi kiém toan twong irng da duoc xiy
dung & cac budc trén.

b) Xdc dinh bang chimg kiém toan can thu thap

Céc bang chimg cén thu thap nhim cung cp du thong tin vé thyc trang chuong
trinh/hoat dong dé c6 thé dua ra nhan dinh trén co s& so sanh véi cac tiéu chi kiém
toan twong Ung. Bing chimg kiém toan gdm cac loai sau:
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- Bang chimg dang vat chat duoc thu thap théng qua cac cude diéu tra va quan
sat tryc tiép cua Kiém toan vién nha nudce va duge hd tro véi céc ban ghi chép, céc
birc anh chup va cic cudn bing video duoc quay.

- Bang chimg dang 16i néi chimg thuc dugc thu thap tir nhimg ngudi khéc théng
qua trao déi truc tiép bang 1oi (phong van) hodc vin ban tra 16 theo yéu cau tir phia
Kiém toan vién nha nudc (tra 16 yéu cau truc tiép hoic tra 1oi theo bang hoi).

- Bﬁng chimg dang tai liéu dugc thu thap tir cac dir li¢u dinh tinh nhu xem xét
tai liéu, bao cao hoat dong, cac co so dir liéu, bién ban cudc hop, co cu td chirc
cua don vi.

- Bing chimg dang phan tich dugc thu thap bang cach chuyén doi tir cic loai
biing chimg khac théng qua cac ky thuat phan tich nhu sir dung may tinh, so sanh
hay phén tich ni dung cua céac dir liéu dinh tinh.

¢) Xac dinh nguon thu thap bang chirng kiém todn

- Dit lidu ¢6 thé duoc thu thap tir cac ngudn so cap (do chinh Kiém toan vién
nha nude truc tiép khai thac va phat hién) hodc tir ngudn thir cép (do don vi duoc
kiém toan cung cip hodc do bén thir ba cung cap).

- Trudng hop ¢6 mdt s ngudn dir ligu dé lya chon thi bang chimg can dugc
thu thap dya trén viéc danh gia vé sy chinh xac, dd tin cdy, sy san c6 va chi phi
thu thap.

d) Xdc dinh cac phwong phdp thu thdp bang chirng kiém todn

Péi voi mdi loai bang chimg khac nhau s& dugc ap dung cac phuong phap thu
thap phi hop. Cac phuong phép thu thap gom:

- Phong van: Phuong phap nay thu thap thong tin vé thuc trang so vdi tiéu chi
kiém toan; xac nhan théng tin thu duge tir noi khac hodc thong qua cac phuong
tién khéc hay tim hiéu nguyén nhan cua cac thiéu s6t ciing nhu hé qua cua chung.

- Xem xét tai liéu: D9 tin cay va tinh phu hop cia cc bang ching dang tai ligu
cin dugc danh gia theo cac néi dung kiém toén cia cude kiém toan. Xem xét tai
liéu 1 k§ thuat can nhidu thdi gian chuyén sau va thudng khong thé kiém tra dugce
tat ca cdc tai liéu.

- Quan sat tryc tiép: Phuong phap nay gitip Kiém toan vién nha nuée thu thép
dugc cac bang chimg dang vat chat. Phuong phap nay c6 hiéu qua khi can thu thap
bing chimg vé viéc nguoi thyc hién c6 tuan thi dang quy trinh hay khang.
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- Phén tich dir liéu: Phuong phap nay thu thip dugc bang chimg dang phan
tich, cu thé nhu phan tich dir liéu (c6 thé dir liéu tir cac tai liéu thu thdp hodc thong
tin phong vén); sir dung chudi két qua va md hinh hoat dong; so sanh véi tiéu
chuan/thong 1é thuc hanh tét; phan tich truong dir liéu; dyng lai tinh huéng; lfiy
mau thdng ké va phi thong ké.

e) Xac dinh cac phwong phap phan tich bang chimg kiém toan

- Sir dung céc phuong phép phan tich dinh lwong nhu: phan tich hdi quy, phén
tich trudong dir liéu, phan tich ty $0...

- Str dung céc phuong phép phan tich dinh tinh nhu: xem xét tai lidu, diéu tra,
phan tich nhom, chi phi - 1¢i ich, phan tich luu dé...

(Ké hoach thu thdp bing chimg kiém todn - Phu luc s6../KHKT-... cia Ké
hoach kiém todn kém theo).

Cdc néi dung: Thoi han kiém todn; Bé tri nhdan su Doan kiém todn; Kinh phi
va cac diéu kién vdt chat can thiét cho cuée kiém todan thuc hién theo Quy trinh
kiém todn ciia Kiém todn nha nuée va cdc quy dinh khac ¢ lién quan.

(Ké hoach kiém todn - Mau sé6 06/HSKT-KTHP).

Piéu 10. Lap Chuwong trinh kiém todn

1. Muc dich

Chuong trinh kiém toan trinh bay mdi lién hé gitta muc tiéu kiém toan, ndi
dung kiém toan va tiéu chi kiém toan véi cac budc thuc hién kiém toan s& duoc
tién hanh. Chuong trinh kiém toén cén chi tiét hoa cac thu tuc phai thuc hién dé
thu thap va phén tich bang chimg kiém toan dé dua ra két ludn vé céc tiéu chi kiém
toan va/hodc cac ndi dung kiém toan da xac dinh.

2. Hudng dan thyc hién

(i) Trén co s& két qua nghién clru céc thong tin da thu thip dugc, danh gia vé
hé théng kiém soat ndi bd; xac dinh trong yéu kiém toan va rui ro kiém toan; thanh
vién Poan kiém toan tién hanh 1ap Chwong trinh kiém toén. Chuong trinh kiém
toan can duoc xay dung chi tiét, trinh bay m{t cach rd rang cac cong viéc can dugc
thye hién, nham dam bao cac thanh vién Poan kiém toan hiéu dugc trach nhiém
ctia ho va la can cir dé theo dai tién do thyc hién.
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(i1) Chuong trinh kiém toan can dugc xdy dung cho ting tiéu chi kiém toan,
bao gom cac ndi dung co ban sau:

- Chi tiét héa cac thi tuc va thir nghiém phai thuc hién dé thu thap va phan tich
bang chimg kiém toan, tir d6 dua ra két luan theo cac tiéu chi kiém toan va/hodic
cac ndi dung kiém toan. Mirc d6 chi tiét phu thugc vao kinh nghiém ctia Kiém toan
vién nha nudce va mirc d6 phirc tap cua cudc kiém toan bang cach sir dung xét doén
chuyén mon.

- Dy kién phan céng trach nhiém cho ting thanh vién ciia Poan/Té kiém todn:
Lanh dao Poan/Td kiém toan can luu vy téi nang luc, kinh nghiém cua céc thanh
vién nham phén cong va udc tinh thoi gian can thiét dé hoan thanh cong viéc.

- Dy tinh thoi gian thuc hién timg budc, tung ndi dung kiém todn va tiéu chi
kiém toan.

(iii) Poan/T6 kiém toan c6 thé tham khao y kién cac chuyén gia trong va/hoac
ngoai co quan Kiém toan nha nudc trong qua trinh xay dung Chuong trinh kiém toan.

(Chicong trinh kiém todn - Mau s6 07/HSKT-KTHD kém theo).

Piéu 11. Sir dung chuyén gia

1. Muc dich

Trao d6i, thao luan véi chuyén gia giap Truong doan va Kiém toan vién nha
nuéce dua ra cac quyét dinh dya trén nhan thic dung dén vé cac van dé chuyén
mon sau.

2. Huéng dan thuc hién

a) Xac dinh nguyén téc tham van

Kiém toan nha nudc sir dung chuyén gia trong truong hop xéc dinh can thiét
phai str dung nhitng ngudi ¢é kinh nghiém chuyén moén ddi vai cac linh vye riéng

biét dé thu thap diy du bang chimg kiém toan thich hop.

Chuyén gia tham gia vao cudc kiém toan hoat dong can dam bao nang luc va
k¥ nang can thiét dé thyc hién va hoan thanh cudc kiém toan: Nang luc chuyén gia
dbi véi linh vue chuyén mén cén sy hd tro tir chuyén gia; Tinh khach quan va doc
lap; Tinh bao mat; Sy hiéu biét (cac CMKTNN, mdi truong hoat dong cua Kiém

toan nha nudec...).
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b) Xac dinh néi dung tham van

Tuy yéu cau cua ting cudc kiém toan, viéc tham van c6 thé duge thyuc hién
ngay tir giai doan ddu qua trinh kiém toan dé giup lap Ké hoach kiém toan téng
quat, cho dén bude thu thap bang chimg kiém toan, phan tich va dua ra cac két
ludn kiém toan, kién nghi kiém toan

¢) Té chire, thiee hién tham van

- Xem x¢€t (va van ban hoa) viéc Iya chon chuyén gia

+ Chuyén mén cua chuyén gia.

+ Nang lyc cia chuyén gia.

+ Tinh liém chinh cua chuyén gia.

- Kiém toan vién nha nudc sé& thao luan va cac van dé lién quan dén chuyén gia
can dugc vian ban hoa, cu thé:

+ NI dung, pham vi va muc tiéu cong viéc cia chuyén gia.

+ Vai tro trach nhiém cua Kiém todn vién nha nudc va chuyén gia.

+ Noi dung, lich trinh va pham vi cudc trao déi giira Kiém toan vién nha nudc
va chuyén gia, bao gom ca hinh thirc cua bao cdo do chuyén gia cung cap.

+ Sy can thiét tuan thi cdc quy dinh bao mét théng tin véi chuyén gia.

- Kiém todn vién nha nudc danh gia tinh day du, thich hop cua céng viéc cia
chuyén gia bao gom:

+ Tinh phu hop va hop 1y cua cac phat hién va két luan cuia chuyén gia.

+ Tinh phu hop va hop ly cua céc gia dinh va phwong phap ma chuyén gia da
su dung.

+ Tinh phtt hop, ddy du va chinh x4c cua ngudn dir liéu ma chuyén gia st dung.

- Nhimng thi tuc cu thé dé danh gia tinh ddy du, thich hop cua cong viéc
chuyén gia:

+ Phong véan chuyén gia.

+ Sodt xét bao cdo va gidy to lam viéc chuyén gia.

+ Cdc thu tyc chimg thyc (quan sét cong viée ctia chuyén gia; kiém tra nhitng
dir liéu da dugce cong béd: xac nhan céac van dé lién quan v&i bén thir ba; thye hién
cac thi tuc phan tich chi tiét; thue hién viée tinh toan lai...).
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+ Thao luan véi chuyén gia khac ¢é kinh nghiém chuyén mén tuong ung khi
nhimg phat hién va két luan cua chuyén gia khong phu hop véi céc bang chimg
kiém toan thu thap dugc.

Piéu 12. Tham khio ¥ kién tu véin

1. Muc dich

Thao luan v&i cac ca nhan (t6 chic) cd chuyén mén phu hop bén trong hoac
bén ngoai Kiém toan nha nudc dé trao doi, thao luan, tu van gitp Poan Kiém todn
dua ra cac quyét dinh vé cic van dé quan trong, phic tap, lién quan dén linh vuc
chuyén mdn sau.

2. Huéng dan thuce hién

a) Xée dinh nguyén téc tham van

Str dung ¥ kién tu van trong truong hop mot sé cude kiém toan hoat dong 6
rui ro cao dua ra cac quyét dinh vé cac van dé quan trong, phirc tap. Cac ca nhéan
(td chirc) tu vin khéng truc tiép tham gia vao qué trinh kiém toan ma chi dua ra
cac v kién tu vén déi voi Poan kiém todn khi dugc tham vén. Ca nhan (5 chirc) tu
van cin dam bao ning lyc va ky nang cin thiét d¢ dua ra céac tu van cho Poan
kiém toan.

b) Xac dinh noi dung tham vdn

Ty yéu cau cua timg cudc kiém toan hoat dong, viéc tham van ¢o6 thé duge
thuc hién ngay tir giai doan dau dé giap lap ké hoach kiém toan, cho dén budc thu
thap bing chimg kiém toan, phan tich va dua ra cac két luan, kién nghi kiém toan.

¢) Té chire, thiee hién tham van

- Xem xét viéc lua chon cac ca nhan (6 chire) tu van c¢an cir vao: Chuyén mon,
ning luc, tinh liém chinh cua cac ca nhan (t chirc) tw vén.

- Cac ¢4 nhan (t6 chirc) tu vn can c6 hiéu biét day du vé mdi truong hoat
dong cua Kiém toan nha nudc, hiéu 1o cac cong viée dugce yéu ciu, tuan thu cac
yéu cau vé dao dirc nghé nghiép, cic CMKTNN, quy trinh kiém toan cia Kiém
toan nha nudc va doc lap, khach quan.

- Doan Kidm toén s& thao ludn (van ban héa) véi céc cé nhan (t& chirc) t van
vé cac van dé: Noi dung, pham vi va muc tiéu céng viéc cia cac ca nhén (1 chire)
tir van: noi dung, lich trinh va pham vi cudc trao doi giita Kiém toan vién nha nudc
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v céc c4 nhan (t6 chirc) tu van, bao gdm cé hinh thirc ciia bao céo do c4 nhan (t6 chic)
tw van cung cdp; Su can thiét tuan thi cac quy dinh bao mat thong tin véi cac ca
nhan (16 chirc) tu van.

Cde néi dung cong viée: Xét duyét Ké hoach kiém todn tong qudt; lIdp va phé
duyét Ké hoach kiém todn chi tiét; Quyét dinh kiém todn; phé bién Quyét dinh
kiém todn, Ké hoach kiém todn tong qudt va cdp nhdt kién thirc cho thanh vién
Doan kiém todn; chudn bi cdc diéu kién can thiét cho Poan kiém toan dwoc thuc
hién theo Quy trinh kiém toan cua Kiém todn nha née, Quy dinh trinh tie ldp,
tham dinh, xét duyét va té chirc thuc hién ké hoach kiém todn tong quat cia cugc
kiém todn va cdc quy dinh khdc c6 lién quan.

Chwong 111
THU'C HIEN KIEM TOAN

Diéu 13. Tién hanh kiém toan

1. Thu thap théng tin dé hoan thién hodc sira déi KHKT chi tiét (néu can thiét)

Thue hién theo Quy trinh kiém toan cua Kiém toan nha nude.

2. Thu thap va phan tich bang chimg kiém toan

2.1. Muc dich

~ Thye hign cac thi tye kiém toan d¢am bao thu thap duoc bang chimg kiém todn

ddy du va thich hop; phan tich thong tin tir cac bing chimg thu thap duge nhim
dua ra phat hién kiém toan va két luan kiém toan va dam bao cac phat hién va két
luan nay phai dé hiéu, cé y nghia, va dang tin cdy.

2.2. Huéng dan thuc hién

a) Thu thap b&ng ching kiém todn

(i) Xac dinh cac loai bang ching kiém toan can thu thap

Véi cc ndi dung kiém toan va tiéu chi kiém toan khéac nhau, Kiém toan vién
nha nuéc can xac dinh cac loai bing chimg can thu thap dé dam bao c6 duoc cac
dir li¢u dinh tinh va dinh luong hé trg céc phat hi¢n va két luan kiém toan. Cac vén
dé can luu y khi xac dinh cac loai bang ching kiém toan nhu sau:

- Bing chimg dang vat chit: Kiém toan vién nha nuéc can kiém soat duoc rii
ro doi véi phuong phap thu thap bang chimg dang vat chét 12 sir c6 mit cua ngudi
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quan sat ¢6 thé lam cho ddi tugng duogc quan sat thay d6i hanh vi dén t6i su thay
d6i hoat dong. Do vay Poan Kiém toan can xem xét t&i anh hudng cua quan sat
vién dé lira chon s& cong khai hay giir bi mat cac quan sat cia minh.

- Béng chimg dang 1&i néi chimg thuc: Vi tht ca cac cudc kiém toan ciia Kiém
toan nha nude déu sir dung bang chimg dang 10 chimg thyc nén Kiém toan vién
nha nudc ciing can luu y rang néu chi cé riéng bang chimg 1a 15i néi thi thudng
dugc coi 13 kém tin cdy hon so véi cac bang chimg dang khac.

- Bing chimg dang tai li¢u: Trong mot s6 trudomg hop, cac tai ligu vé céc linh
vuc mang tinh chuyén moén sau, phuc tap Poan Kiém toan c6 thé yéu cau sy phdi
hop va hd trg ciia chuyén gia hodc tham khao y kién tu van trong qua trinh xem xét
va danh gia. Bang chimg dudi dang tai liéu thuong dugc xem xét la dang tin cdy
hon bing chimg thu thap bang 15i néi trong d6 tai liéu gdc dang tin cdy hon tai liéu
ban sao.

- Béng chung dang phén tich: Bing chimg nay thu thap dwgc thong qua phén
tich va dua ra xét doan vé dir lidu da thu thap trong sudt qué trinh cia cong viéc
kidm toén. Bing chimg dang phan tich c6 d¢ tin ciy cao hon so véi bang chimg
dang tai liéu va 101 noi.

(i) Ap dung cac phuong phap phit hop dé thu thap bing ching kiém toan

Péi véi mdi loai bing chimg kiém toan s& ap dung cac phuong phap tuong
ung da dugc xay dung trong Ké hoach thu thip bang ching kiém toan trong giai
doan l4p K& hoach kiém toan va thu tuc kiém toan twong (mg da dugc xdy dung
trong Chuong trinh kiém toan.

b) Phén tich bing chieng kiém todn

- Phan tich bing chimg dwoc hiéu la viéc phan tich véi muc dich hudng tdi
nhirng phat hién khach quan va dang tin cay dé dua ra cac két luan kiém toan. Viéc
phan tich bing chimg dién ra trong ca giai doan 1ap ké hoach kiém toan, thuc hién
kiém toan va giai doan lap bao cdo kiém toan.

- C6 hai phuong phap phan tich bang chimg: Phan tich dinh luong thong qua
cac phuong phap nhu: phén tich hoi quy, phan tich cdc truong dir liéu, phan tich
dua trén cac ty sb. Phan tich dinh tinh bao gom cac phuong phap: nghién ciu hé

so, hoi thao, phong vén, phan tich nguyén nhan két qua, phan tich lwu a6 dong

chay, ma tran dir liéu dinh tinh.
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- Viée ap dung timg phuong phap cu thé s& dugc hudng dan trong So tay hudéng
dan kiém toan hoat dong.

Piéu 14. Trao ddi théng tin véi don vi dwgc kiém todn

1. Muc dich

Trao ddi, thao luan véi don vi duge kiém toan gitip Poan kiém toan thu thap
va ciing ¢6 duoc day du bang chimg kiém toan thich hop, dua ra cac phat hién va
két luan phit hop véi thue té ciia don vi dugce kiém toan.

2. Huéng dan thue hién

- Trong qué trinh thuc hién kiém toan, viéc trao d6i, thao luan vai don vi duge
kiém toan gitip Poan kiém toan thu thap va cung cb duge day du bing ching kiém
toan thich hop, cung cap co so dua ra cac phat hién va két luan phi hop véi thuc té
ciia don vi dugc kiém toan. Do vdy, céc cudc hop va thao ludn thudng xuyén véi
don vi kiém toan la mét phan quan trong ctia cudc kiém toan.

- Nguyén tic trao dbi thong tin: Viéc trao d6i thong tin can coi mo, thing thén,
trong pham vi bao mat cho phép, trén co so ton trong va hiéu biét vé vai tro, trach
nhiém cua mdi bén nhung khong lam anh hudng dén tinh doc 1ap, khach quan cua
Kiém toan nha nudc va phai tuan thi quy dinh cua phép luat

- Kiém toan vién nha nudc can xdy dung mdi quan hé hop tac, coi mo va tin
tuong voi don vi dugce kiém toan ngay tur lan dau lam viéc véi don vi. Trong qua
trinh trao ddi thong tin v&i don vi, kiém toan vién can nghiém tic va khach quan.
Pong thoi, kiém toan vién nha nude can cé tinh than tiép thu cac quan diém va lap
ludn trai chiéu, c6 kha ndng nhin nhan van deé tir cac khia canh khéac nhau.

- Nguyén tic, noi dung, thong tin trao ddi can pht hop véi Quy ché té chire va
hoat ddng ciia Poan kiém toan va theo su phan cong cua Truéng doan, T4 trudng.

- Qua trinh trao d6i thong tin ciing nhu ghi nhan cac y kién phan hdi can dugc
thé hién bang cac tai liéu phi hop theo quy dinh.

Cac ngi dung cong viéc: Cong bé Qc{vé! dinh kiém todan: ghi cheép tai liéu, hé so
kiém todn; kiém tra, soat xét cdc phan viée kiém todn do cdc thanh vién Doan kiém
toan thuc hién; ky bién ban xdc nhdn sé liéu va tinh hinh kiém toan; Igp va thong
qua don vi dwge kiém todan bién ban kiém todn cua Té kiém todn va di thdao di thao
thong bdo két qua kiém todan tai don vi kiém todn chi tiét duge thuce hién theo Quy
trinh kiém toan cua Kiém toan nha nuoc va cdc quy dinh khdc 6 lién quan.

(Bién ban kiém todn cua 16 kiém todn - Mau so 08/HSKT-KTHP kém theo).
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Chuong IV
LAP VA GUT BAO CAO KIEM TOAN

Piéu 15. Tong hop két qui kiém toan

1. Muc dich

Tap hop, phan tich phat hién kiém todn dé hinh thanh khung bao co kiém toén.

2. Huéng dén thuc hién

Poan kiém toan can tap hop, phan tich céc phat hién kiém toan dé hinh thanh
khung bao cdo kiém toén.

(i) Phan tich, tdng hop thuc trang kiém toan dé chi ra phét hién kiém toan va
xac dinh nguyén nhan, tac dong cia cac phat hién nay

- Cin cff vao mdi tiéu chi kiém toan, kiém toan vién nha nudc can tip hop cic
bang chimg c¢6 lién quan dé mé ta thuc trang véan dé. Tir d6, kiém toan vién so sanh
gitra thuc trang voi tiéu chi kiém toan dé danh gia mic do dat dugc tiéu chi theo
cac mirc: dat, dat dugc mot phan va khong dat.

- Pbi voi cac trudmg hop dat duge mot phan, hay khong dat dugc tiéu chi,
kiém toan vién nha nuéc cin thuc hién xét doan chuyén mén, cin nhic mic dd
quan trong cua phat hién kiém toan cung voi nguyén nhén va tac dong cua ching
dé quyét dinh xem céc trudng hop nao cin thuc hién thém thu tuc kiém toan nhim
dam bao cac nhan xét, két ludin va kién nghj trong cac truong hop dé 1a quan trong,
s& gop phan nang cao hiéu qua hoat dong hay tang cuong trach nhiém giai trinh.

- Kiém toan vién nha nudc ¢6 thé cin thu thap thém bang ching kiém toan hay
thao luan thém véi don vi duge kiém toan khi gép céc truong hop sau:

+ Xac dinh ton tai, han ché la ca biét hay mang tinh phé bién, c6 hé thong.

+ Panh gia tac dong hodc tac dong tiém tang cua han ché dén két qua thuc
hién. Néu duoc, kiém toan vién nha nudc nén dinh lugng cic tic dong nay dé trinh
bay vé nhimg anh huong cua tac dong trong béo co kiém ton.

+ Xac dinh nguyén nhan cua céc han ché nham dam bao tinh phu hgp cua
kién nghi.

+ Xac dinh liéu han ché c6 thé duoc giai quyét boi don vi duoc kiém to4n hay
vuot ra khoi pham vi cua ho.
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+ Thu thap thém bang chimg kiém toan, néu duoc, dé minh hoa cho ban chit
va Sur quan trong ciia van dé mang tinh han ché.

+ Xac dinh déi twong bi anh huong cua nhimg van dé d6 (vi du: céc phong,
ban khac trong don vi; co quan trung uong; bén thir ba...).

+ Xac dinh nhan thirc cia lanh dao don vi duoc kiém toan ddi voi véan dé.
Nhén thirc nay s¢ anh hudng dén cach thirc trinh bay van dé trong bdo céo (vi du:
Néu ho nhan thirc dugc van dé va cé nhimg bién phép sira chira thi van dé d6 s&
bdt mang tinh nghiém trong hon trong bdo c4o kiém toan).

- Trén co s¢ so sanh cac bang chimg kiém toan cé lién quan véi tiéu chi kiém
todn, va co thé thuc hién thém cong viéc nhu da néu ¢ trén, kiém todn vién nha
nudc trinh bay cac phat hién hay nhan xét vé: Hiéu qua hoat dong hodc chi ra
nhimg ton tai, han ché ciing nhu ban chit va mirc d6 nghiém trong cua ching; ca
nhan, don vi chiu trach nhiém lién quan. Kiém toan vién nha nudc cling cé thé chi
ra nguyén nhan va tac dong cua nhitng han ché nay.

- Phét hién, nhén xét sé la co s dé kiém toan vién nha nudc rat ra két luan cho
mdi tiéu chi kiém toan va/hodc ndi dung kiém toan. DPé c6 két luan phu hop, kiém
toan vién nha nudce phai st dung xét doan chuyén mon.

- Cac két luan kiém toan cling nhur co s¢ cua ching phai duge Té trudng,
Truéng doan, Thu trudng don vi chi tri cude kiém toan phé duyét.

- Vigc sap xép, 1ap muc luc va dan chiéu tai liéu lam viéc la rdt quan trong
trong khi xem xét va quan ly cac phat hién kiém toan.

(Bang tong hop két qua kiém todan - Méu sé 09/HSKT-KTHD kém theo)

(ii) Kién nghi kiém toan

- Kién nghi kiém toén dé sira chita nhitng han ché mang tinh nghiém trong
nhét va khéng nht thiét phai c6 cho timg phat hién kiém toan.

- Kién nghi kiém toan nhin chung can xac dinh cho céc vin d& quan trong.
Kiém toan vién dua kién nghij cho cic linh vuc c6 nhiéu rii ro va ¢é nhimg han
ché, ton tai chua duoc sira chira.

- Khi cac cong viée sira chira nhimg ton tai dang dugc thyc hién, thi diéu nay
nén duoc chi ra trong bao cdo kiém toan;

- Kién nghi kiém toan c6 gia tri thuong lién quan dén nhiéu tiéu chi kiém toan.

AN AFod ol oh
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(iii) Trao d6i voi don vi duoc kiém toan va tham van chuyén gia trong trudng
hop cén thiét

- Viée trao déi cac phat hién kiém toan véi lanh dao don vi dugc kiém toan can
thuc hién trude khi du thao bao cdo kiém toan.

- Trong qua trinh tdng hop két qua kiém toan, trén co s& cac phat hign kiém
toan, dé ting tinh thuyét phuc cho két luén kiém toan va kién nghi kiém toan, kiém
toan vién nha nudc can trao doi, thao luan thém véi don vi nhu di trinh bay & trén.
Trao déi théng tin 1a can thiét trong qua trinh hinh thanh két luan kiém toan so bd
vi kiém todn vién nha nudc phai xem xét bdi canh, tit ca cac luan diém c6 lién
quan trudc khi dua ra két ludn kiém toan chinh thirc. Trong qué trinh thao luan,
kiém toan vién nha nudc ciing phai duy tri quan diém, thai do va tuan thi nguyén
tic nhu d4 trinh bay tai Diéu 14 Quy trinh nay.

- Truong hop céac phat hién kiém toan hay két luan kiém toan, kién nghi kiém
toan du kién vuogt qua ning luc trinh do cia Poan kiém toan, Doan kiém toan can
can nhéc, xem xét tham véan y kién chuyén gia. Qua trinh danh gia sy can thiét phai
st dung v kién chuyén gia ciing nhu thuc hién cac thu tuc va thoa thuan can thiét
cdn tuan thi céc quy dinh cia Kiém toan nha nudc.

Didu 16. Lap du thio bio cdo kiém todn

1. Muc dich

Trinh bay cdc ndi dung theo cdu triic va yéu cau cua du thao bao cao kiém toén
hoat dong.

2. Huéng dan thuc hién

- Trén co s& két qua tong hop két qua kiém toan, Truong Poan kiém toan chu
tri 1ap du thao bao céo kiém toan; trinh tu, thu tuc 1ap du thao bao cao kiém toan
hoat dong dugc thuc hién theo Quy trinh kiém toan cua Kiém toan nha nudc va cac
quy dinh khéc c6 lién quan.

- N&i dung va két cau Bao cdo kiém toan phai ddm bao céc yéu cau theo huéng
dan tai CMKTNN sé 300 - Céac nguyén tic co ban cua kiém toan hoat dong,
CMKTNN 3000 - Huéng dan kiém toan hoat dong.

(Bdo cdo kiém toan - Mau sé 10/HSKT-KTHD kém theo).

Cdc néi dung cong viéc: Thao ludn, ldy y kién thanh vién Doan kiém todn; Xét
duyét Dy thao Bao cao kiém toan; hodan thién dw thao Bdo cdo kiém todn, giri ldy y

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



52 CONG BAO/SH 481 + 482/Ngay 06-7-2017

kién dom vi dwoc kiém toan; Théng bdo két qua kiém toan va phdt hanh bdo cdo
kiém todn dwoc thie hién theo Quy trinh kiém toan ciia Kiém todn nha nude, Quy
dinh trinh ty lap, tham dinh, xét duyét va phat hanh bdo cdo kiém todn cua Kiém
toan nha nuée va cac quy dinh khac co lién quan.

Chuong V
THEO DOI, KIEM TRA VIEC THUC HIEN KET LUAN,
KIEN NGHI KIEM TOAN

Diéu 17. Theo déi, kiém tra viéc thue hién két ludn, kién nghij kiém toan

Thuc hién theo quy dinh tai Luat Kiém todn nha nudc, Quy trinh kiém toan
ctia Kiém toan nha nude, Quy trinh theo doi, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién
nghi kiém toan ctia Kiém toan nha nudc va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

Truong hop trong qua trinh theo doi, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién
nghi kiém toan cua Kiém toan nha nudc c6 khiéu nai cua don vi dugce kiém toan
thi thuc hién theo quy dinh giai quyét khiéu nai cua don vi dugc kiém toan do
Kiém ton nha nudc ban hanh./.

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

Hd Dirc Phéc
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Miu s6 01/HSKT-KTHD

KTNN CHUYEN NGANH (KV)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO/POAN KHAO SAT........ Pic lap - Tu do - Hanh phiic

veenesy NEAY... thang... nam ...

PE CUONG KHAO SAT THU THAP THONG TIN
DE LAP KE HOACH KIEM TOAN.......
(ghi tén cudc kiém todn theo quyét dinh giao KHKT néim).weee
TAL.....

Thue hién Quyét dinh so......... /QD-KTNN ngay.... thang..... ndam....... cua Toéng Kiém
toan nha nudc vé viéc giao ké hoach kiém toan nam cho céc don vi trire thude;

Cin ctr Quyét dinh (Cong vén).... ngay.../.../... Cla... V& Vi€C...vvvurrrrrrrrunne. (thanh lgp
T6/ Doan khao sdt...).

Pé phuc vu cong tac lap ké hoach kiém toén..., Té/Poan khao st thuge Kiém todn
nha nuéc chuyén nganh (KV)... lap dé cuong khao sat thu thap thong tin theo cac ndi
dung cén thu thip cy thé sau (cdc thong tin can thu thép trong dé cirong nay mang tinh
hudmg dan cé thé thém, bot tity thude thong tin ma don vi chu tri cuge kiém toan da cé
san va phit hop véi yéu cau cua ting cugc kiém toan):

I. MOT SO THONG TIN CO BAN VE CHU PE KIEM TOAN

1. Thong tin chung

2. Khdi quat vé tinh hinh thye hién

I. MOT SO THONG TIN CO BAN VE HE THONG KIEM SOAT NQI BO VA
TINH HINH THANH TRA, KIEM TRA, KIEM TOAN

1. Méi trudng kiém so4t

- Hé théng van ban phap 1y chii yéu lién quan dén quan 1y nha nuéc vé kinh t€ - xa hoi

- Hé théng van ban phép 1y chu yéu lién quan dén quan Iy va sir dung ti chinh, tai
san cong

- Hé théng van ban phép 1y chi yéu lién quan dén tinh dic thi vé quan ly va sir dung
tai chinh, tai san cong

2. Té chirc by may kiém soat ndi by

' Tai don vi cha tri (diu méi) duoc giao quén 1y, thye hign cha dé kiem toan.
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- M4 hinh va co cau t6 chirc bd may

- Chtre néng, nhiém vu, quy ché hoat dong

3. Hoat dng ciia bd may kiém soat ni bd trong (trong giai doan dugc kiém toan)

- Tinh hinh t6 chirc thuc hién bd may va thuc hién chirc ndng, nhiém vy, quy ché
hoat dong

- S6 lrong cude thanh tra, kiém tra, kiém toan ndi bd (néu co)

- Noi dung va két qua thanh tra, kiém tra, kiém toan ndi bd (néu c6)

- Tinh hinh thuc hién két luan, kién nghi kiém toéan, thanh tra va kiém tra ndi bo (néu co6)

4. Tinh hinh thanh tra, kiém tra, kiém toén (néu cO)

- Pon vi tién hanh thanh tra, kiém tra

- Pon vi dugce thanh tra kiém tra, kiém tra

- Két qua thanh tra, kiém tra

- Cac vén dé can luu ¥ tir nhitng cude kiém toan ky trude cia KTNN, kiém toan doc
lap (néu cd)

[1I. HO SO TAI LIEU CAN CHUAN BI

Liét ké danh sdch cdc hé so tai li¢u, cdc bao cdo theo ché dé bdo céo hién hanh ciia
nha nuoc lién quan dén cudc kiém todn, cdac phu luc bdo cdo tong hgp khac theo mau cua
doan khdo sat yéu cau don vi chudn bi (néu cd).

IV. DANH SACH CAC BON VI PUQC KHAO SAT

Liét ké danh sdch cde don vi ¢6 lién quan, can thiét phai thuwe hién khao sdt.

V. YEU CAU VE PHAN TiCH THONG TIN THU THAP BUGC

’ Phan tich ro nhitng diém manh yéu cua hé rhc’;ng kiém sodt ngi bg, danh gia trong

yéu va rui ro dé xac dinh muc tiéu kiém toan, noi dung kieém toan, tiéu chi kiem toan cu
thé, phuwong phdp va thu tuc kiém toan can ap dung dé thu thap bang ching kiém toan.

VI. THOI GIAN DU KIEN KHAO SAT

Ghi r6 thoi gian due kién bat dau va két thiic, tong sé ngay khao sdt.

VIL DU KIEN NHAN LUC KHAO SAT

B6 tri thanh vién To/Poan khao sat phai la nhitng kiém todn vién ¢é kinh nghiém, ¢é
m‘?h do chuyén mon phit hop, di co cau thanh phan chuyén mén phit hop véi tieng cugc
kiém toan.
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Luwu y: Ngodi cdc phu biéu theo ché dp bdo cdo hién hanh, bé sung thém mét sé6 mau
biéu vé KTHD....; déng thoi, tuy theo cugc kiém toan, Doan kiém todn co thé bo sung mot

56 phu lyc khdc cho phit hop.

Noi nhén: A A A

- Kiém toén trung KTNN CN (KV).....; TRUGNG D.(,)AN KHAO S,AT ,

- Truémg dodn kiém todn dy kién; (HOAC TO TRUONG TO KHAO SAT)

- Té6/Poan khao sat;

i (Ky ghi ré ho tén va s6 hi¢u thé KTVNN)
- Luu: VT, KTNN chuyén nganh (KV).

Ghi chu:

- Dé cuong khao sdt thu thdp thong tin phai dwgc Kiém todn truong phé duyét truéc
khi thyc hién.

- Trieoe khi thuee hién khao sat, Pon vi chu tri cugc kiém todn phai lam cong van giri
don vi dugc kiém todn kém theo Dé cuomg khao sat thu thdp thong tin da dwoc phé duyét
(dé lai muc 1, 11, 111, IV; bo cac muc V, VI, VII, noi nhan, pha‘:n ky cua Truong doan hodc
T6 trudng t6 khao sat).

- Trong truong hop viéc trinh bay cac ngi dung, chi tiéu, s6 liéu, danh sdch cdac don
vi chi tiét bj dai co thé dwa ra cdc phy luc dinh kém.

- Ngoai néi dung trén don vi ¢ thé yéu cau dom vi cung cdp cdc van ban, thong tu,
tai liéu lién quan dén cudc kiém todn dé dam bao thong tin ldp ké hoach kiém toan.

d85 89y
WO R
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KTNN CHUYEN NGANH (KV)... MAu 56 02/HSKT-KTHD
TO/DOAN KHAQ SAT.......
MO HINH HOAT DPONG
Chi & kiém todn:
. X KET QUA
DAU VAO HOAT PONG PAURA , .
Ngin han Trung han Dai han
Nhan lyc Céc hoat dong chinh Kﬁt qué trye Két qua dy kién
tiép cua hoat
Tai chinh Quy trinh dong, quy trinh
V.V... V.V...

Muc dich: Ding trong giai doan lip Ké hoach kiém (odn d thu thp thong tin vé Cha dé kiém toin; gin két, xdy dung mo hinh,
quy trinh hoat dong va két qua dau ra cia Chu dé kiém todn dé danh gid cdc rui ro lién quan dén tinh kinh ¢, tinh hi¢u lyc va

tinh hi¢u qua lam co s¢ xdc dinh muyc tiéu kiém todn, ngi dung kiém todn,

9¢
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Mo hinh hoat ddng thé hién moi lién hé, ién ke gitia viéc Iip ké hoach hoat ddng (cdc loai ngudn Iy, di liéu dau vio, cée hogt
dong can ticn hanh dé thyc hién...) va két qua du kién (mong doi, ket qua, anh huong v.v...).

M3 hinh hoat d{ng s& minh hoa chudi cac su kién lién quan, lién két nhimg diéu cén thiét cho Chi dé kiém toan (ddu vao, hoat dong,
dau ra),




KTNN CHUYEN NGANH (KV)...
TO/POAN KHAQ SAT.....

Méu sb 03/HSKT-KTHD

MA TRAN LUA CHON VAN BE, NOI DUNG HAY HOAT BONG DUGIC KIEM TOAN

Mirc d¢ quan tron
Vindé,ndidung | , M} N Ve Riiro anh hwong | Tacdongdy | = = |
) ctia van dé, ngi dung P s 4 . . | Khdndnged |,
TT | hay hoat dong dw " ot dénquanly | kiéncuacuge | . . . | Xépthity
S T " hoat dong du kién i P thé kiém toan
kién kiem todn LA hi¢u qua kiém todn
duwgc kiém todn
() 2) (3) (4) () (6) ()

L10Z-L-90 ABBN/Z8F + 18F 9S/0Vd DNQD
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MUC DiCH SUDUNG, NGUYEN TAC LAP VA PHUONG PHAP GHI CHEP
MA TRAN LUA CHON VAN BE, NOI DUNG HAY HOAT DONG BUQIC KIEM TOAN

1. Muc dich str dung

Ma trin lya chon van dé, nfi dung hay hoat dong duoc kiém todn duoc lap cho mdt cue kiém todn, ding dé xdc dinh
cac ni dung s€ thyc hién kiém todn trén co s cac thong tin da thu thap, phan tich trong qua trinh khao sat,

2. Nguyén tic lap

Tt cé cdc nd1 dung du kién kiém todn dugc danh gid theo 04 mirc d9 cao, thap, trung binh va khong danh gid duoc. Két
qué dénh gid s& duoc xép theo thir ty wu tién tlr 1 dén hét véi 1 1a mic d§ wu tién cao nht,

3. Phwrong phép ghi chép

- C0t (2): ghi timg ndi dung kiém toan i kién.

- Tir oft (3) dén cit (6) thuc hién dénh gid theo 04 cip do:

+ Mire d0 cao: C

+ M d9 trung binh: TB

+ Mite 9 thap: T

+ Khong danh gia duge: K

- (;c)t (3): Mirc do quan trong cia ndi dung dy kién kiém todn c6 thé duoe dénh gid dya trén cc yéu to nhu; mirc do
trong yéu cla cac chi tiéu tai chinh; mic d§ quan trong cta viéc thuc hién thanh cong chuong trinh, dw n,.. duge kiém toan;
mirc d9 anh huong vé cac mt kinh t€, x& hoi, méi trwdng ciia chuong trinh, du dn; mitc do quan tm clia cdng ching...

- Cot (4): Rii ro anh huong dén quan 1y hiéu qua duge dénh gid theo timg nguyén tic vé tinh kinh t, tinh hiéu lyc, tinh
hiéu qua, hodc phoi hop ca ba nguyén tic.

- Cot (5): Danh gié tac dong dur kién néu thuc hién kiém todn ndi dung dy kién,

- Cot (6): Danh gid kha niing co thé kiém toan ciia ndi dung kiém todn dy kién.,

8¢
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KTNN CHUYEN NGANH (KV)... Miu 56 04/HSKT-KTHD
TO/DOAN KHAO SAT.......
DANH GIA RUIRO KIEM TOAN
Rili ro tiém ting Riii ro kiém sodt Rili ro con lai
Vin dé, i sau khi d sir
ndi dung AMIIUONE | 1o | Mire d dyng thi tye
hayhost| v givriira NN Ll | | R Dinh | him sodt
STT|dingdy | ibmtingva | K |xiyra | huing | o0 | Motivériiro | gl rii | (<RRTT- ti
k.“’“ nguyén nhan tao ¢ d"tg rii ro | néu rii téng b kiém soat ro kiém dq‘ngcua h¢
kiém ra riii ro OO | tibm | roxdy (B suitx sot | thong KSNB
todn dwge 'klem g | n mirc dj) néu chiing
fodn higu qui)
| @ 3) (4) () | (6 |(7=Ox(6) (8) ©) (10)
Mot hanh dong hudc.'l Co ‘ yéu F‘i“ 'Phd" Cf?
mot su kién co thé | - Hau qua la triemg phong tin dung va
gdy dnh heong tidu | gi? gidm doc ra sodt va phé
ave 161 hoat dong | Vi du: Cap ho duyét bdo cdo tham dinh

cia 16 chirclchieong
trinh/doi fiegmg kiém
toan. Vi du: Cac due
dn xin ho try 16
chinh tir Quy Bao vé
moi trieong phitc tap
va ¢ nhimg chi licu
lién quan dén linh
wee  moi - fromg.
Nhdn vién tham dinh
khong du nang hec
dé thim dinh dhe dn

tro tai chinh
cho cdc du an
khing dhi diéu
kién theo quy
dinh cua phap
ludt,  khing
dam bao an
odn vn v
rmacfiéuht; fro
bio v moi
tnaong cia Qup

Cao

Cao

Cao

tricde khi cdp h tro i
chinh cho cac du an. .
Danh gia: Thi tuc kiém
sodl chira gidm thiéu hoan
todn rii 1o tiém ting frén
do thoi gian rd sodt va
phé duyét tirong doi ngin,
dong thi tneong phong
tin dung khng tham gia
wio qud trinh kiém tra
thie 16, mai chi ri sodt vé
mit ho so gidy to.

Trung
binh

Cao

=
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MUC DICH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP VA PHUONG PHAP GHI CHEP
DANH GIA RUI RO KIEM TOAN

1. Muc dich sir dung

Xdc dinh duqc cég loai rui ro (’:L"mg‘ nhu mire d0 rti ro gén VoI \tinh kinh te tinh hiéu lyc va tinh hiéu qua trén co s md
hinh hoat dong dé quyet dinh cic van dé, ngi dung, hay hoat dong can dugc kiém toan.

2. Nguyén tic lap

Céc vin d&, ngi dung hay hoat dong dy kién kiém todn d dwgc lua chon tai mau Ma trin lya chon vin d¢, ndi dung hay

hoat dong duy kién duge kiém todn duge danh gié i ro theo 03 mitc dg cao, trung binh, thap. Két qua danh gid sé duoc xép
theo thi tr wu tién tir 1 dén hét véi 1 13 mirc 6 wu tién cao nhét.

3. Phwong phap ghi chép

- C6t (2): Ghi timg ndi dung kiém toan dur kién,

- C6t (3): M6 ta cu thé va néu nguyén nhan tao ra rii ro.

- CGt (4): Dénh gi anh huong ciia ri ro tiém ting dén vin d&, ndi dung hay hoat dong dy kién kiém todn.

- Cot (8): Xac d'inh Ih?l fuc trong h¢ théng kiém sodt ndi bé‘(néu ¢0)? Rui ro ¢ dugc giam thiéu nhd hé thfmg kiém soat
ndi b khong (hé thong kiem soat ndi bg co hiéu qua khong)? Bang cach nao/tai sao hodc tai sao khong?

- Cot (), (6), (7), (9), (10): Danh gia theo 03 mire: Cao, trung binh, thép.

Trong d6 et (7), (10) van dung md hinh sau dé danh gié:

cImB|C|C
At el r 1B | €
hudng
T!T|T]|TB

T T8 C

Kha néng xdy ra

09
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Mau s6 05/HSKT-KTHP

KIEM TOAN NHA NUGC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KIEM TOAN NHA NUGC Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
KHU vyc?...
S/ ooy NEAY...... thang...... nam......

Vv lay ¥ kién vé muyc tiéu kiém
toan, ndi dung kiém todn va tiéu
chi kiém toan hoat dong

Kinh giri®

Thuc hién Quyét dinh s6../QD-KTNN ngay.../..../.... cua Tfing Kiém toan nha
nuéc vé Ké hoach kiém toan nam..., Kiém toan nha nude da thuc hién khao sat, thu
thap thong tin va lap Ké hoach kiém toan ctia cudc kiém toan...

Pé dat dugc sy dong thuan giita cac bén déi véi Ké hoach kiém toan, dam bao
tinh kha thi trong qua trinh thyuc hién, tinh théng nhat vé cac néi dung s& dugc danh
gia, két luan, kién nghi trong bdo céo kiém toan (sau kh1 két thic kiém toan), Kiém
to4n nha nudc dé nghi Quy co quan tham gia y kién vé muc tiéu kiém toén, ndi dung
kidm todn va cAc tiéu chi kiém toan dy kién ctia cude kiém toén (Phu luc 01 guei kém).

pé nghi don vi tham giay kién bﬁng van ban, néu rd thong nhat hodc khong
théng nhét va ly do khong thong nhit vé muc tiéu kiém toan, noi dung kiém toan
va tiéu chi kiém toan du kién cua cudc kiém todn va g vé Kiém toan nha nudc
chuyén nganh (khu vuc) theo dia chi:... trong thoi han khong qua 10 ngay ké tir
ngay nhan dugc Céng van nay. Qua thoi han trén, néu don vi khong c6 vén ban gui
Kiém toan nha nudc thi coi nhu don vi da nht tri véi myc tiéu kiém toan, ndi dung
kiém toan va tidu chi kiém toan du kién cuia cude kiém toan.

Moi thong tin can thiét khac (néu c6) dé nghi Quy co quan lién hé vdi ong/ba.......
email....... dién thoai....

Kiém to4n nha nuéc tran trong cam on./.

Noi nhén: TL. TONG KIEM TOAN NHA NUOGC®
- Nhu trén; . KIEM TOAN TRUONG KTNN CHUYEN NGANH

- Lanh dao KTNN phu trach (dé€ b/c); o o
- Vu Téng hop: (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

- KTNN chuyén nganh (KV);
- Luu: VT.

' Déi véi cdc KTNN chuyén nganh thi bo dong nay va in dam dong “KIEM TOAN NHA NUOC™.
Ghu tén don vi du kién dugc kiém toan trong Ké hoach khao sat va thu thép thong tin..
3 i véi cic KTNN khu vire thi bo dong thira 1énh va chi ghi KIEM TOAN TRUONG, khong ghi tén dom vi.
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Phu luc 01
MUC TIEU KIEM TOAN, NOI DUNG KIEM TOAN
VA TIEU CHi KIEM TOAN HOAT PONG
(Kém theo Céng vin s6....../......... (127} T AN
ciia Kiém todn nha nuée (Khu vic...))

Cudc kiém toan.....

TT | Noi dung kiém toan | Tiéu chi kiém todan | Nguon tiéu chi kiém toén
1 | N6idung1:..... Ti€uchi 1.1:...
Tiéu chi 1.2:.....

Tiéu chi.......

2 | Noi dung......... Fieweht.......

Tiéu chi.......
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MUC PICH SU DUNG CONG VAN GUT MUC TIEU KIEM TOAN,
NOQI DUNG KIEM TOAN VA TIEU CHI DU KIEN
CUA CUQC KIEM TOAN

Dung dé gui muc tiéu kiém toén, ndi dung kiém toan va tiéu chi kiém toan du
kién cho don vi duoc kiém toan. Pugc thuc hién linh hoat trong giai doan lap
KHKT va hoan thanh trude khi KHKT dugce xét duyét.
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Miu s6 06/HSKT-KTHD

KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
KTNN CHUYEN NGANH (KV)... Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6:.../KH-... .1 ngay... thang... nam...

KE HOACH KIEM TOAN
(ghi tén cudc kiém toan theo quyét dinh giao KHKT nédm)

Can cir Quyét dinh sé.. /QD-K?WN ngay...../...../..... cua Tong Kiém toan nha
nude vé viée giao Ké hoach kiém todn néam... cho cdc don vi truc thude Kiém todn
nha nuwoc (sau day viét tat la KTNN), Kiém todn nha nude chuyén nganh (KV)...
ldp Ké hoach kiém todn (ghi tén cudc kiém toan theo Quyét dinh giao KHKT nam)
nhw sau:

PHAN THU NHAT
TINH HINH VA KET QUA KHAO SAT THU THAP THONG TIN
VE CHU PE KIEM TOAN
A. SU CAN THIET PHAI TIEN HANH KIEM TOAN

B. THONG TIN CO BAN VE CHU PE KIEM TOAN
~ C. THONG TIN CO BAN VE HE‘THONQ KIEM SOAT NOI BO VA TINH

HINH THANH TRA, KIEM TRA, KIEM TOAN

1. Hé thong kiém soat ndi bd

I1. Tinh hinh thanh tra, kiém tra, kiém to4n

D. PHAN TiCH THONG TIN BE DANH GIA HE THONG KIEM SOAT
NOI BO, TRONG YEU KIEM TOAN VA RUI RO KIEM TOAN

I. Pinh gia hé thong kiém soat ndi b

I. Trong yéu kiém toan

II1. Riii ro kiém toan

(Cac muc B, C, D trinh bay cdc thong tin va két qua khao sdt, thu thdp thong
tin vée Chu dé kiém todn theo cac mau KHKT cac linh vuc twong ung (NS bo
nganh, NS dia phwong, Dw dn dau ti, Chuwong trinh muc tiéu, Doanh nghsgep To
chire tin dung, An ninh, Quéc phong) ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2016/
OD-KTNN ngay 02/6/2016 ciia Tong KTNN)

' Dia diém noi co quan déng tru so.
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PHAN THU HAI
KE HOACH KIEM TOAN

A.MUC TIEU KIEM TOAN

Muc tiéu chung cua kiém toan hoat dong do Kiém toén nha nudc thye hién la
ki€m tra, danh gia tinh kinh té, tinh hi€u qua, tinh hiéu luc trong quan ly, sir dung
tai chinh, tai san cong va dua ra kién nghi dé cai thién tinh hinh. Trén co s& muc
tiéu chung cia kiém toan hoat dong, kiém toan vién nha nuédc xac dinh muc tiéu
kiém t:oén cho cudc kiém toan lién quan dén mot, hai hodc ca ba nguyén tic vé tinh
kinh té, tinh hi¢u qua va tinh hi¢u luc.

B. NQI DUNG KIEM TOAN VA TIEU CHI KIEM TOAN

I. N§i dung kiém to4n s6 1

1. Tiéu chi 1.1

2. Tiéu chi 1.2

I1. Ni dung kiém todn s6 2
1. Tiéu chi 2.1
2. Tiéu chi 2.2

Cén cir muc tiéu chung cia KTNN, két qua khao sdt thu thip thong tin, xdc
dinh trong yéu kiém toan va danh gid rii ro kiém todn dé xdc dinh néi dung kiém
todn va cdc tiéu chi kiém todn cu thé géan voi timg ndi dung kiém toan.

C. PHUONG PHAP THU THAP BANG CHUNG KIEM TOAN VA THU TUC
KIEM TOAN

Néu sir dung cdc phuwong phdp kiém toan (ky thudt thu thdp bang chimg) nhu:
Kiém tra tai liéu, quan sdt, tinh toan lai, phén tich, phong van thi chi can ghi tén
cac phuwong phap ap dung.

Ngoéf cdc phuwong phap kiém toan trén, néu si dung phuong phdp kiém todn
ddc thit nhw: Tham van, sic dung chuyén gia; kiém dinh chat luong cong trinh;
dinh gid tai san; kiém tra hién trudng..., phai néu rd pham vi, ngi dung sir dung
cac phuong phap nay.
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Déi véi van d@é lién quan dén bén thir 3 can phai kiém tra, déi chiéu (nhu: Ban
quan 1y di an, nha thiu, t6 chirc kinh 1é...) thi phai néu ro kiém tra hay doi chiéu
va pham vi, ngi dung kiém tra (hay doi chiéu).

Chi tiét ké hoach thu thdp bang chimg kiém todn tai Phu luc $6.../KHKT-...

D. CO SO CHON MAU

M6 ta tong thé, ddc diém cua .fé'ng thé. Tiéu chi chon mau va mau chon.

P. PHAM VI KIEM TOAN VA GIOI HAN KIEM TOAN

1. Pham vi kiém toan

1. Thoi ky duge kiém toan

2. Pon vi duoc kiém toan (Chi tiét tai Phu luc sb.....)

Néu tiéu chi, nguyén nhan lya chon don vi duoc kiém todn (cdn cir vao trong
yéu kiém todn, rii ro kiém todn, ndi dung kiém todn, tiéu chi kiém todn hoat dong
va ké hoach thanh kiém tra cia cdc co quan, tinh chat, quy mé kinh phi,...)

I1. Gi6i han kiém toan

Néu ré nhimg linh vuc, ngi dung chi tiéu khéng tién hanh kiém todn hodc kiém
tra; Iy do nhitng linh vuc, noi dung, chi tiéu khong tien hanh kiém toan hodc kiém
tra (chi gioi han nhitng linh viee, noi dung, chi tiéu khéng tién hanh kiém toan | - :;
hodc kiém tra béi Iy do khach quan). =

E. DPIA DPIEM KIEM TOAN VA THOI HAN KIEM TOAN

1. Pia diém kiém todn

2. Thoi han kiém todn

G. TO CHUC POAN KIEM TOAN

- Truéng doan kiém todn;
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- Pho truéng doan kiém toan;

Va cac thanh vién ctia Poan kiém toan chia thanh céc t6 kiém toan.

(Chi tiét danh sdch Poan kiém todn va bé tri nhan sw, thoi gian kiém todn tai
cdc dom vi dugc kiém todn theo Phu luc sé.....).

H. DU TOAN KINH PHi VA CAC PIEU KIEN VAT CHAT CHO HOAT
PONG KIEM TOAN

I. Dy todn kinh phi
- Cong tac phi (tién tau, xe, mdy bay, leu tri);
- Tién phong nghi;
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- Chi phi thué tu van (thué chuyén gia, kiém dinh,...);
- Chi phi khéc.

11. Piéu kién vt chat

- O t6 phuc vu di lai cia Poan kiém toén;

- Trang thiét bi vin phong.

K& hoach kiém toan d3 dugc lanh dao KTNN phé duyét ngay.../.../... Trong qua
trinh thuc hién néu c6 thay d6i Ké hoach kiém toan phai chdp hanh ding ché d6
béo céo, duge cap cé thim quyén phé duyét (theo phén cap ciia KTNN) ding quy
dinh hién hanh cia KTNN./.

Luwu y: Tén Ké hoach, cdc muc va chi tiéu trong cdc bang, biéu, phu luc co thé
thay déi phit hop voi doi twong kiém todn va quy dinh hién hanh. Ngoadi cdc phu
luc chung da quy dinh; tuy theo cugc kiém todn, Doan kiém todn cé thé bo sung
mot s6 phu luc khac.

Nafﬁi;ﬁm ) KIEM TOAN TRUONG
- Lanh dao KTNN (phu trach); 5 CHL 5

- Kiém todn trudmg; (K, ghi ro ho tén)
- Poan KTNN;

- T6 KSCLKT CN (KV);

- Vu Tong hop;

- Vu Che 49 va KSCLKT;

- Vu Phap che; )

- Vin phong KTNN (Phong TK-TH, Phong ké todn’);

- Thanh tra KTNN;

- Luu: VT, KTNN chuyén nganh (khu virc)...

2 Déi véi KTNN khu vire thi khong phai giri Phong ké toan thuge Vin phong KTNN ma guri Phong ké toan KTNN
khu wire.
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KE HOACH THU THAP BANG CHUNG KIEM TOAN

Noi dung Tiéu chi Cac bing chimg I:ftmn ll‘)iing PhThu tl,lch;hut;ha:)lin Pl;u:r;giphag !Jhan
kiem todn kiém todn | iém todn cAn thiét lmg' o ‘uo'ng!l p.z ! :,'lp ‘ 2 & c’ ..
toin | bing chimg kiem todn kiém todn
(1) (2) () () () (6)
Noidung 1 | Tiéu chi L1
Tiéu chi 1.2
Noidung2 |  Tiéuchi2.l
Tiéu chi 2.2

89

L10Z-L-90 AeBN/T8F + 18 9S/0OVHd DNOQD
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MUC DiCH SUDUNG, NGUYEN TAC LAP VA PHUONG PHAP GHI CHEP
KE HOACH THU THAP BANG CHUNG KIEM TOAN

1. Muc dich st dung

Ké hoach thu thp bang chimg duge xdy dung nhim giiip cho viéc Iap ké hoach cia cude kiém todn dat hiéu qua va
duoc str dung dé kiém sodt chat luong cdc yeu to chinh ctia ké hoach kiém toan

2. Nguyén tic lip

K& hoach thu thip bing chimg cin phai thé hién cic bing chimg kiém toén can thu thip, ngudn bang chimg, phurong
phap thu thap va phén tich bang chimg kiém toan tuong img v6i myc tiéu kiém todn, ni dung kiém toan va tiéu chi kiém
toan; dong thoi cling cd thé tich hop thém céc ndi dung khéc nh han ché cua dir liéu va dy kién cdc phat hién, nhan xét, danh
gié kiém toan lién quan. Céc ni dung trong ke hoach thu thip biing chimg cén thé hién v trinh bay 10gic voi nhau.

3. Phuong phép ghi chép

-Cot (1): ghi theo cc ndi dung kiém toén da duoc xde dinh trong Ké hoach kiém todn.

-Cot (2): ghi theo cac tiéu chi kiém todn da duge xac dinh trong Ké hoach kiém ton.

- Cot (3): ghi ddy da céc biing chimg phi hop cAn phai thu thap dé dua ra danh gid va két lugn kiém todn.

- Cot (4): ghi cu thé nguén thu thap béng chimg kiém todn,
- Cot (5): ghi cdc phuong phép hojc thi tuc thu thip tuong tmg dé thu thap timg loai bing chitg kiérm todn.
- Cot (6): ghi phuong phap phan tich bing chimg kiém todn dy kién tuong tmg véi cac loai bing chimg kiém todn

cin thu thap.

L10Z-L-90 AeSN/Z8F + 18+ 9S/0Vd DNOD
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CHUONG TRINH KIEM TOAN
Cudc kiém todn. ...
Muc tiéu tong quat cta cuge kiém toan.....
Muc tiéu, ndi dung, g () . . ¢ | Thoigian
fitw chi kidm fodn © Thi tuc kiém toan Nguoi thue hién thye hién®

Muc tiéu kiém todn chi tiét (néu co)

Noi dung 1:...

Tiéu chi 1.1:... 1. Thu thp va nghién ciru cc van ban, tai ligu...
2, Phong vin...
3. Phan tich, danh gia...

Tiéu chi 1.2:...

Muc tiéu kiém todn chi tiét (néu cd)

Noi dung 2:...

Tiéu chi 1.1:...

Tiéu chi 1.2:...

oL
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MUC DiCH SU DUNG NGUYEN TAC LAP VA PHUONG PHAP GHI CHEP
CHUONG TRINH KIEM TOAN

1. Muc dich sir dung

Chuong trinh kiém toan md ta nhimg thi fe dugc thyc hign nhﬁm muyc dich thl;l thap va phan tich bang chimg kiém
toan; chi tiét hoa géc thu tuc phai thyc hi¢n dé thua thdp va phén tich bang ching kiém toan nham dua ra danh gia va ket
luan vé tiéu chi kiém toan va/hogc cac ngi dung kiém todn,

2, Nguyén tic lip

Chuong trinh kiém todn f:l'la cuge kiém todn phai trinh bay rd ring ve ban chat vi muc dich cia cong viée, phong
phdp va thu tuc kiém todn doi véi timg noi dung k{iém toan, }iéu chi kiem todn s¢ QUqc thye hién, gitp kiém tqén vién
nha nudc danh gia theo timg ndi dung, tiéu cl}i kiém toan dé lam co ¢ cho cac kﬂét lugn theo timg tiéu chi kiém todn
vahodc ndi dung kiém toan. Chuong trinh kiém todn do céc thanh vién Doan Kiém todn tham gia xdy dyng va dugc
Truong Doan Kiém todn phé duyét.

3. Phuong phap ghi chép

- Muc tiéu kiém todn, ni dung kiém todn, tiéu chi kiém todn theo KHKT duoc phé duyét,

-0 Cde thi tue kiém todn cAn thiét dé thu thip va phan tich bing chimg tuong img cc ndi dung kiém toan, tiéu chi
kiém todn.

- (44 Syt dung linh hoat tiy thuge vao cude kiém todn.

1L
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Maiu s6 08/HSKT-KTHD

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN KIEM TOAN
TALws)
Thyc hién Quyet dinh so.. JQD-KTNN ngay.../.../.... cua Téng Kiém toan nha
nude vé viée kiém todn......... , T kiém toan... . thuge Poan kiém toan’..... ciia Kiém

toan nha nude chuyén nganh (khu viec).... da tién hanh kiém toan.... tir ngay.../.../...
dén ngay.../.../...

Hom nay, ngdy.... thang.... nam.... tai...., ching t6i gom:

A. T6 Kiém todn nha nwoc tai'..........

1. Ong (Ba)... - T trudmg - S6 higu Thé KTVNN:....

2. Ong (Ba)... - Kiém toan vién - S6 hiéu Thé KTVNN:....
B. Pai dién.... (ghi tén don vi duoc kiém todn)

1. éng (Ba)... - Chirc vu:...

2. Ong (Ba)... - Chtre vu:...

Cung nhau thdng nhét 1ap Bién ban kiém toan nhu sau:
1. N$i dung kiém to4n va tiéu chi kiém todn
~ Ghi theo ndi dung kiém todn va tiéu chi kiém todn ma T6 kiém todn thuc hién

kiém toan tai don vi.

2. Pham vi va gi6i han kiém toan

2.1. Pham vi kiém toan:

2.2. Gi6i han kiém toan:

3. Ciin cir kiém todn

- Luat Kiém toan nha nudc, Luit NSNN, cac ludt va cac vin ban quy pham
phap luat khac c6 lién quan;

- Hé théng chudn muc kiém toan, Quy trinh kiém toén, Quy ché T chirc va
hoat dong Poan kiém toan cua Kiém toan nha nudc;

Bién ban kiém toan dugc lap trén co s¢ cac bﬁng chung kiém toan, bién ban
x4c nhin sb liéu va tinh hmh kiém toan cua Kiém toan vién, bién ban lam viéc

(hodc ddi chiéu), Bao céo.....* ctia don vi duoc lap ngay..../..../.... va cac tai liéu co
lién quan.

' Ghi tén don vi durge kiém todn theo Quyet dinh kiém todn.
* Ghi tén cua Poan KTNN theo Quyét dinh kiém todn.
* Ghi tén don vi duge kiém toén theo quyét dinh kiém toén.
* Ghi tén bao cdo lién quan dén viée quan 1y, sir dung tai chinh, tai san cong d6i vai chui dé kiém toan cia don vi.

DFoO00R
W o Bl R wd e NF
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PHAN THU NHAT
KET QUA KIEM TOAN®

. NOI DUNG KIEM TOAN SO 1

1. Tiéu chi kiém to4n 1.1
2. Tiéu chi kiém to4n 1.2

LX)

II. NOI DUNG KIEM TOAN SO 2
1. Tiéu chi kiém to4n 2.1

2. Tiéu chi kiém toén 2.2
1. ...
IV. CAC NQI DUNG KHAC (néu c6)

PHAN THU HAI
Y KIEN CUA TO KIEM TOAN VE CAC NOI DUNG KIEM TOAN®

PHAN THU BA
Y KIEN CUA PON VI PUQC KIEM TOAN (néu cé)’

Bién ban nay gdm.... trang, tir trang.... dén trang...., cac phu lyc.... 1a b phan
khong tach roi va dugce lap thanh... ban ¢ gia tri phap ly nhu nhau: Kiém toan nha
nudce gitr 02 ban; don vi.... ban (ghi rd cac don vi duoc gui)./.

DPAI DIEN PON VI TO TRUONG TO KIEM TOAN
PUQC KIEM TOAN® (K¥, ghi rd ho tén va sé hiéu thé KTVNN)
(Ky, ghi rd ho tén, chirc danh, déng dau)

TRUONG POAN KTNN
(Ky, ghi rd ho tén va sé hiéu thé KTVNN)

3 Két qua kiém toan can duge trinh bay ngén gon, sic tich; tap trung Vao nhimg danh gia thyc sy noi bat theo cac
ndi dung kiém toan va tiéu ch: kiém toan. Sir dung cac Phu lyc theo mau biéu da ban hanh (ap dung theo timg linh
vire cu thé) tai Quyét dinh sb 06;’2016}’0{) KTNN ngay 02/11/2016 cua Tong Kiém todn nha nudc.
® Ghi kién nghi ctia T6 kiém toan vé cic ni dung kiém toan cua T4 kiém toan (ké ca kién nghj xir 1y tai chinh, xir ly
Lranh nhiém tap thé, ca nhin vi pham,... - néu cd).

" Néu don vi ¢6 ¥ kién khac vai y kién ctia T6 kiém toén thi ghi truc tiép vdo Bién ban kiém toan hodc ¢6 van ban
riéng dinh kém Bién ban kiém toan nay.
* Tha truéng don vi hodic ngudi duge ty quyén ky va dong diu vao Bién ban kiém toan.
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MUC PiCH SU DUNG VA NGUYEN TAC LAP

1. Muc dich sir dung

Diing cho Té kiém toén ghi chép, xac nhan sé li¢u va tinh hinh kiém toan vé cac ndi dung
kiém todn theo Ké hoach kiém toan da dugc phé duygét, lam can cir phap ly cho vigc 1ap Bao cdo
kiém toan ctia Poan kiém toan va Thong béo két qua kiém toan tai don vi dugc kiém toan chi tiét.

2. Nguyén tic lip

- Bién ban kiém toan ctia Té kiém toan duge 1ap tai don vi duge kiém todn c6 trong Quyét
dinh kiém toan.

Truong hO‘p Doan kiém toan thanh 1ap cic T6 kiém todn: M01 Té kiém toan thuc hién kiém
todan mot s0 ndi dung cong viéc,. . tai cung mot don vi hoiic mdi T6 kiém todn thyc hi¢n tai cac
don vi khac nhau thi tai moi dcm vi médi To kiém toan 1ap 1 Bién ban kiém todn vé cac ndi dung
cong viéc dugc giao.

Trudng hgp Poan kiém toan khong lap T kiém toan thi lap Bién ban kiém toan cua doan
kiém toan, khi d6 thay cac cum tir “To kiém toan” thanh “Poan kiém toan” va thanh phan ky
Bién ban kiém toan la Truong doan kiém toan va Pai dién don vi dugc kiém toan. Truong hop
chi thuc hién klc.m toan tai mot don vi thi 1dp 1 Bién ban kiém toan. Trudomg hop kiém toan tai
nhiéu don vi thi mdi dom vi 1ap 1 Bién ban kiém toan.

- Tai cac don vi duoce kiém toan c6 tén trong quyét dinh kiém todn, T6 kiém toan phai lap
Bién ban kiém toan, Thong bao két qua kiém todn tai cac don vi chi tiét va cung dugc thong qua
dong thoi vai don vi duge kiém toan. Bién ban kiém toan phai duge théng qua don vi duge kiém
toan, hoan thién phat hanh trude khi 1ap B4o céo kiém toan cua cudc kiém toan. Thong bao két
qua kiém toan tai cac don vi chi tiét dugc hoan thién théng nhét voi Bao cdo kiém toan cla cufc
kiém toan va phat hanh cung Béo cdo kiém todn ctia cude kiém toan.

Truong hop Doan kiém toan chi thyc hién kiém toan tai mot don vi thi khong phai lap
Thong bao két qua kiém toan tai don vi chi tiét vi da co Bao céo kiém ciia cudc kiém toan.

- Bién ban kiém toan va Thong bao két qua kiém toan tai cac dom vi chi tiét trude khi thong
qua (hoiic giri) cho don vi dugc kiém todn, T6 truong To kiém toan phai trinh Truong doan kiém
toan xét duyét va gm Kiém toan truong dé cho y kién chi dao (qua phong Téng hqp)

- Bién ban kiém ‘toan dugce 1ap trén co so tong hop cic Bién ban xac nhédn s6 liéu va tinh
hinh kiém todn cua tit ca cac KTV trong Té kiém toan. Bién ban nay khong thay thé cho cac
Bién ban xac nhan cua timg KTV.

- T4 kiém toan phai phan anh day du két qua kiém toan, bao gbm: xac nhan sd ligu; tinh hinh
hoat dong quan ly, str dung tai san, tai chinh cong... lién quan cua don vi duge kiém toan, céc y kién
danh gla ve cac ndi dung klcm todn va tiéu chi kiém toan da thyc hién va ghi rd ‘nguyén nhan chénh
léch gitra 50 liéu bao cao vai s0 kiém toan. Céc y kién xac nhan, déanh gia cua To kiém toan phai thu
thap dﬁy du bing chimg kiém toan, KTV lap Bién ban xac nhgn s6 ligu va tinh hinh kiém todn voi
don vi d¢ huu trir trong hé so kiém toan. Truong hop Bién ban kiém toan cua To kiém toan ¢6 nhimg
noi dung (co cac sai sot, sai pham, chénh Igch s ligu) khédc voi hodc chua c6 trong Bién ban xac
nhén s6 liéu va tinh hinh kiém toan cua cac klem toan vién thi To kiém toan phai thu thap b.’anl,
chimg c6 lién quan (bang tinh todn s6 ligu, ban goc hogc ban photo hoa don, chimg tir, van ban... ) dé
luu ddy du cing Bién ban kiém toan nay trong hd so kiém toan.

~ - Nguoi ky Bién ban kiém toan bén KTNN la: T6 truong To6 kiém toan va Truong doan
kiém toan.

3. Quén ly

~ Bién ban kiém todn duge quan 1y trong ho so kiém toan theo quy dinh vé danh myc ho so
kiém toan; ch¢ do ngp Iuu, bao quan, khai thac va huy hé so kiém todn cua Kiém todn nha nude.

09878995
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KTNN CHUYEN NGANH (KV)...
POAN KIEM TOAN

BANG TONG HOP KET QUA KIEM TOAN

MAu 56 09/HSKT-KTHD

Nguyén nhan cot I6i - kiém

Nii dung B?{l:g chimg Phit hién Ml'rc‘d@ ttfén vi‘fin sﬁdu\ng xézt dfuin.vﬁ Tée ?@ng'véil;iii
o+, | kiémtodn X phi | dinh gia cia minh dé xdc dinh | ro néucackien | . |
vatieuchi | . ... .. kiém e v Lea 1l ; .| Kién nghi
kil (dien giai/tai toin® hop voi | tai sao cdc phét hién kiém todn | nghi nay khong dur ik ®
té:(]” liéu tham tiu | lai xdy ra, Néu cn thiét c6 thé | dwoc the hién® |
i chiéu)? chi® | tham chiéu chéo dé tach riéng
céic phin tich®
Noi dung |
Tiéu chi 1.1
Tiéuchi 1.2
Noi dung 2

..........
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MUC DICH SUDUNG, NGUYEN TAC LAP VA PHUONG PHAP GHI CHEP
BANG TONG HOP KET QUA KIEM TOAN

1. Muc dich sir dung

Mau biéu ndy ding dé danh gi mitc do phi hop cia bing chimg kiém toan da thu thip dugc véi timg tiéu chi kiém
todn, timg ndi dung kiém todn; tlr d6 tong hp cdc van dé mang tinh tong thé dé tim ra céc nguyén nhén c6t 16i,

2. Nguyén tic lap

Téi ligu ndy duoc 14p trong giai doan thyc hign kiém todn va hodn thanh khi két thic giai doan nay; o0 thé duoc sit
dung linh hoat tiy thuge vao tinh chét, pham vi ciia cudc kiém todn.

3. Phwong phdp ghi chép
-0 Noi dung kiém todn, tiéu chi kiém toan theo KHKT dugc phé duyét.
- Cée biing chimg kiém todn thye 1€ ¢ thu thap theo ké hoach thu thip bing chimg va chuong trinh kiém todn.

- Tém huge cac két qua kiém todn quan trong trén co s phan tich cc bing chimg kiém todn da thu thap theo ké
hoach thu thilp bing chimg va chirong trinh kiém todn.

- So sénh cdc két qua kiém todn da dat duoe v6i céc tidu chi kiém todn da dé ra véi cdc méc danh gid: Dat, dat
mdt phan, khong dat.

-© Xéc dinh cac nguyén nhan chinh cia phat hién kiém todn,

- Dinh gid téc dong va rii ro néu khong thyc hién kién nghi tinh kinh (6, tinh higu Iy, tinh hiéu qua di véi viée
quan 1y tai chinh, tai san cong lién quan dén chu dé kiém todn,

- Xae dinh cic kién nghj kiém toan trén co 56 cée nguyén nhan o6t 16i va tdc dong dy kién cia céc phat hién
kiém todn.

3 oL
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MAu s6 10/HSKT-KTHD

KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KIEM TOAN NHA NUGC Pjc lap - Ty do - Hanh phic
KHU VU C...

...°, ngay... thang... nam...

BAO CAO KIEM TOAN
3

Thuc hién Quyét dinh sd.../QD-KTNN ngay.../.../.... cia Téng Kiém toan nha
nuédc vé viéc kiém toén...., Poan Kiém toan nha nudc thujc Kiém toan nha nude
chuyén nganh (khu virc)............... da tién hanh kiém toén............... tir ngay.../.../ ...
dén ngay.../.../ ...

B4o cao kiém toan duoc 1ap trén co s¢ cac bﬁng chimg kiém toén, bién ban kiém
toan, Bao cdo....... cua don vi dugc 1ap ngay..../..../.... va cac tai liéu co lién quan.

PHAN THU NHAT
KHAI QUAT VE CUQC KIEM TOAN

1. Théng tin co ban vé chi dé kiém to4n

Trinh bay khdi quat nhitng thong tin co ban vé cdc chuong trinh, cdc hoat
dong, cdc don vi hode cdc nguon cong qui va cdc thé ché duwoc kiém toan dé ginp
nguoi sir dung bdo cdo kiém toan hoat dong hiéu Vvé chu dé kiém todn.

- Su cén thiét phai tién hanh kiém toan: Mo ta rii ro hodc nguy co déi véi cdc
churong trinh, cdc hoat dong, cac don vi hode cac nguon coéng quy va cdac thé ché,
dcf;ng thoi trinh bay tam quan trong ciing nhiw gid tri, loi ich cot 16i ma cude kiém
toan mang lai.

- Théng tin téng quan vé muc tiéu.... (cia chwong trinh, hoat déng cua.... dwoc
kiém todn): Trinh bay khai qudt muc tiéu, muc dich cia cdc chuong trinh, cdc hoat
dong, cac don vi hodc cac nguén cong quy va cdc thé ché duwoc kiém todn.

- Théng tin téng quan vé khung phap 1y: Tém tdt khung van ban phap Iy chinh
diéu chinh, mé ta so lugc cdc quy trinh nghiép vu va hé théng quan Iy doi voi edc
chwong trinh, cdc hoat dong, cac don vi hodc cac nguén cong quy va cde thé ché

' Béi vi cic KTNN chuyén nganh thi bé dong nay va in dim dong “KIEM TOAN NHA NUGC™.
2 Bja danh noi o quan dong tru sr.
’ Ghi theo Quyét dinh kiém toan.
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dwege kiém toan; cdc nguon luc dwoe phan bé hodc cdc co ché hé tro khdc (néu co).
Liét ké cdc co quan chiu trach nhiém chinh dén cdc chieong trinh, cdc hoat dong,
cdc don vi hodc cdc nguon cong quy va cdc thé ché duge kiém todn.

2. Muc tiéu kiém toan, ndi dung kiém toan va tiéu chi kiém todn

2.1. Muc tiéu kiém todn

Trinh bay khdi qudt muc tiéu kiém todn theo Quyét dinh kiém todn va KHKT da
dirge phé duyét nham givip ngueoi sir dung bdo cdo kiém todn hoat dong hiéu diroc
muc dich kiém toan, co s¢ dwa ra cdc két ludn kiém todn theo timg tiéu chi kiém
toan va/hodc noi dung kiém todn dé dap vmg dwoc muc tiéu kiém todn da dé ra.

2.2, Ngi dung kiém todn vi tiéu chi kiém todn

Trinh bay khdi qudt cdc néi dung kiém todn theo Quyét dinh kiém todn va KHKT
da dwgc phé duyét.

Trinh bay cdc tiéu chi kiém todn theo KHKT da dwgc phé duyét ciing nhi
nguon xdy dung tiéu chi kiém todn. Piéu nay gitip cing co tinh hop 1y, hop phdp
cua tiéu chi kiem toan ciing nhir toan bo bdo cdo kiém todn hoat dong. Nguon tiéu
chi ¢6 thé tham chiéu truc tiép trong bdo cdo kiém todn hoat déng hodc dira vao
cdc chii thich cuéi trang. Céc néi dung chii thich cho nguén tiéu chi kiém todn bao
gom: Tén tai liéu; thoi gian phat hanh; thie te trang va doan tham chiéu. Truong
hop tiéu chi kiém todn dwgc xdy dung tir hai ngué:n tré 1én, viéc tham chiéu theo
thir tw nguon cé tinh phdp Iy cao hon dwoe trinh bay trudc.

3. Phwong phap thu thip bang chimg kiém to4n

Liét ké cac phirong phdp thu thdp bang chirg kiém todn chit yéu ma kiém todn
vién nha mede da sie dung. Ngodi ra, can trinh bay tom tdt co so chon mau dé
thuyét minh cho cdc phirong phdp rhu rhc'ip bing chimg kiém todn dwo‘c dp dung.
Cdc phwong phdp va co so chon mau can dirge trinh bay mét cich ngdn gon, cde
phan gidi thich chi tiét nén dwoc dia ra phu luc ciia béo cdo kiém todn hoat dong.

4. Pham vi va giéi han kiém toan

4.1. Pham vi kiém toan

Pham vi kiém todn phai xdc dinh duge cde van dé, néi dung hay hoat dong
dirgc kiém todn, khung thoi gian va dia diém thuc hién cudc kiém toan. Péi véi
timg cuéc kiém todn, néu phdt sinh gioi han kiém todn trén co sé déi chiéu véi
chirc nang nhiém vu cua Kiém todn nha nede, can xdc dinh ro nguyén nhan va
trinh bay tac déng cia cdc gici han nay dén cude kiém todn.

- Nhitng phan viéc duge kiém toan/Pon vi dugc kiém toan.

- Thoi ky duoc kiém toan.

4.2. Gi6i han kiém toan: néu nhitng giéi han khong thuc hién duge béi ly do
khach quan.
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5. Ciin cir kiém to4n

- Luét Kiém toan nha nudc, Luat NSNN, céc ludt va cdc vdn ban quy pham
phap luat khac cd lién quan;

- Hé théng chudn muc kiém toan, Quy trinh kiém toan, Quy ché T chirc va
hoat dong Poan kiém toan cua Kiém toan nha nudc;

6. Nhirng phat hi¢n chii yéu qua kiém todn

Trinh bay tom tdt cdc phat hién chi yéu cua cudc kiém todn. Céc phat hién
dwoe danh gia quan trong va dang quan tam hon can dwoc trinh bay trudc. Dé
lam ¥é cdc phat hién kiém todn, cé thé bé sung tém lugc cdc nguyén nhan va thong
tin bé tro nham giip nguoi sir dung bdo cdo kiém todn cé duge nhdn thirc co ban
vé két qua cua cudc kiém toan.

PHAN THU HAI
KET QUA KIEM TOAN

Can ctr vao Hé théng CMKTNN, KHKT va/hode dé cwong kiém todn (néu co)
va cdc véin ban hwéng dan cé lién quan ciia KTNN dé lap.

Cdc phdt hién kiém toan dwoc trinh bay theo timg tiéu chi kiém todn, ndi dung
kiém toan dé duwa ra nhén dinh vé thuc trang, phan tich nguyén nhdn cét 16i va tdc
dong cua cac ton tai, han ché dén cdc chuong trinh, cdc hoat dong, cdc don vi
hodc cdc nguén cong quy va cdc thé ché duge kiém todn (phdt hién kiém todn
trong bdo cdo kiém toan hoat dong vé tong thé phai bao gém bon yéu t6 sau: Tiéu
chi kiém toan; Thuc trang duwa trén cdc bang chimg thu thdp dwgc; Nguyén nhan
cot 16i; Phan tich tac dong do sw khdc biét giira thuc trang va tiéu chi kiém todn).

Két ludn kiém todn cua cude kiém toan hoat dong dwoc hinh thanh dua trén
cdc phat hién kiém todn va cdc xét dodn chuyén mon dé danh gia dwoc cdc tiéu chi
kiém todn, tra loi dwoc cdc ndi dung kiém toan va dap img dwoc cdc muc tiéu kiém
todn. Dwa vao tép hop cdc phat hién déi voi cdc tiéu chi kiém todn da dwoc thiét
ldp, kiém todn vién nha nuéc dwa ra cdc két luén kiém todn. Két ludn kiém todn
can dwoc trinh bay ro theo tung tiéu chi kiém todn va/hodc ndi dung kiém todn.

I. N§i dung kiém todn sé 1

1. Tiéu chi kiém toan sd...

2. Tiéu chi kiém todn sb...

K, S

K&t ludn theo timg néi dung kiém todn va/hodc tiéu chi kiém todn.

AN AFod ol oh
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I1. Noi dung kiém toan sb 2
1. Tiéu chi kiém to4n so...
2. Tiéu chi kiém to4n sb...

K JO
Két ludn theo timg néi dung kiém todn va/hodc tiéu chi kiém toan.
IlL....
PHAN THU BA
KIEN NGHI

Cdc kién nghi kiém todn phai dieoc trinh bay vo rang, légic va hop Iy, phit hop
v&i muc tiéu kiém todn, phat hién kiém toan va két luén kiém todn. Kién nghi kiém
toan phai dam bao néu ré van dé can giai quyét, doi twong chiu trach nhiém gidi
quyét, tinh kha thi va c6 kha nang cai thi¢n dang ké tinh hinh thiee hién céac hoat
dong (Néi dung cuia kién nghf kiém todn phai giai quyét dwoc nguyen nhan cét 16i
da phan tich trong phan két qua kiém toan; phit hop véi thiee té va nhimng bat cdp
ma don vi dwoe kiém toan dang phai doi mdt; phu hop véi boi canh hoat déng cia
dom vi dwge kiém todn; tuy nhién kién nghi kiém todn khéng nén thwec hién thay
trach nhiém cua nha quan ly).

1. Péi v6i... (don vi dicoc kiém todn)

2. Pbi V6i.... (co quan quan Iy cdp trén - néu co)

3. Dbi véi cac co quan quan Iy Nha nwéc lién quan (néu c6)

4. P6i véi Thit twéng Chinh phii, Chinh phii, Qudc hdi (néu co)

pé nghi...... chi dao cac don vi duoc kiém toan thuc hién nghiém tic, kip thoi
cac két luan, kién nghi cua Kiém todn nha nuéc (tai Bao cédo kiém toan nay va
Théng bao két qua kiém toan tai cac don vi dugce kiém toan chi tiét) va béo cao két
qua thyc hién vé Kiém toan nha nudc khu vuc (CN).... dia chi.... trudc ngay.../.../...
Trong Béo céo két qua thuc hién kién nghi kiém toan can néu rd: nhimg kién nghi
da thyuc hién; kién nghi dang thuc hién; kién nghi chua thuc hién (voi nhimng kién
nghi d3 thuc hién cén ghi 10 tén bing chirmg, pho t6 kém theo cac ching tu, tai
lidu,... dé chimg minh; véi kién nghi dang thuc hién va kién nghi chua thuc hién
phai giai thich ro ly do).

Khi don vi thuc hién cac kién nghi cua Kiém toan nha nudc vé ndp ngan sach
nha nudc, giam chi ngin sach, giam thanh toan,... dé nghi ghi r6 trén chimg tir: No6i
dung kién nghi (ndp ngan sach nha nudc, giam chi ngan sach, giam thanh toan,...)
s6 tién..... (s tién cu thé) thyc hién theo kién nghi cia KTNN nién d6 ngan sach
nim..... tai B4o cao kiém todn phat hanh kém theo Céng van s6.../KTNN-TH
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ngéy théng ...... nam...... tai...... (Cac trueong hop ghi chép chz?ng tir thuc hién
kzen ngh; kiém todn cia Kzem toan nha nude thue hién theo hwéng dan tai Phu luc

.. kém theo). Trong d6, cac trudng hop thuc hién kién nghi nop NSNN phai
dong thcn ghi 5 ndp NSNN theo Cong vin giri kho bac nha nudc (s6 cong vn,
ngay ban hanh, tén don vi ban hanh, tén kho bac nha nuoc: trung wong/tinh, thanh
phé... theo Phu luc sé...... kem theo) trén chimg tir nOp tién vao kho bac nha nude
noi don vi duoc kiém toan giao dich.

Béo céo kiém toan nay gdm.... trang, tir trang.... dén trang.... va cac Phu luc.....
(ghi cu thé so cdc Phu luc)/...... 1a by phan khong tach roi cua Bao céo kiém toan./.

TRUONG DOAN KTNN TL. TONG KIEM TOAN NHA NUGC!
(KY, ghi 1 ho tén va sé hi¢u thé KTVNN)  KIEM TOAN TRUONG KTNN CHUYEN NGANH...
(K3, ghi rd ho tén va dong ddu)

Ghi chii: Tity vao cudc kiém todn va chii @é kiém todn, Doan kiém todn sé tién
hanh Idp thém cac Phu luc can thiét kéem Bao cdo kiém toan.

i Pi véi cic KTNN khu vire thi bo dong thira 1¢nh va chi ghi KIEM TOAN TRUONG, khong ghi tén don vj
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PANH GIA TIEU CHi KIEM TOAN

Phuy lyc sb.../BCKT-....

Tiéu chi kiém toan

Pat

Pat mgt
phan

Khong
dat

Ghi chii: Ddanh dau (x) vao é twong g (Pat; Pat mét phan; Khéng dat)

09878995
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KTNN CHUYEN NGANH (KV)... Miu s6 11/HSKT-KTHD
POAN KIEM TOAN......
DANH MUC CONG VIEC CAN THUC HIEN
NOIDUNG Tailiéu tham chiéu mTrE?i;n T;::’:g

I, LAP KE HOACH

Khio sdt va thu thip thoug tin v don vi duge kiém todn
Sau khi nhin duge quyut dinh khao sit, truomg doan khdo sit t0 chirc khio sat, thu thip thang tin vé don
vi va hoat ddng duqc kiém loan dira wén DE cirong khao sit duge duyét vai cae ngi dung coban sau:

- Nhimg thong ti, 50 liéu cin thu thép.

- Phuong phap khao sal: yéu cau don vi duge kiém todn v don vi ¢ lién quan cung cap thong tin
qua dudng cong vin; lim kiém thang tin tir corsar dir ligu, tir ho so cdc cuge kiem toan lién quan, trén
mang internet, mang ndi b ciia KTNN (intranet), ..

-Don vi dur kién dén v thai gian khio sat trye tiép.

Quyet dinh thinh ip Doan/To khao si.
Ké hoach khdo sit.

Bio cdo kicm tra, rd sodt Dé cuong
khao sdt cta To kicm sodt.

Bio cio khdo sat, (hu thp thong tin,

Kitm soit chit legng cia T6 kit sodt chit lagng
To kiem soat chit Irong dugre thanh 1ap cho timg cuge kiem todn trong ndi b don vi chu tri cude
kiém todn do Th trugng dom vi phé duyét,

Quyf:l dinh thanh lip T6 kiem soat
chat lugng kiem toan,

Dinh gid ning lyc cia Doan kiém todn

Danh gid ning lyc moi lhénh vién cla dodn ku,m fodn, bao gom ca tnromg dodn kiem toan vé inh
wyre duge kiém todn. Néu khang dip img, can tim gidi phap khdc nhu sir dung chuyén gia ni b
hode bén ngodi Co quan. Ghi chép lai két qua danh gid va giai phap.

Mau dinh gid ning lre doan kiém
todn,

Sir dung chuyén gia thu¢ ngodi (néu ¢d)

Cor quan kiém todn can co quy trinh thye hlcn doi véi vige sir dyng, tham van véi Pho lonb v kicm
foan phu trach va Bo phan Hinh chinh ¢ ¢ thém thong tin chi tiét. Can bit du quy trinh niy ngay
khi xic dinh cude kiém todn cin chuyén gia thué ngodi.

Bao g&m trong Mau dinh gid ndng lyrc
doan kiém todn. ,
Bao gom trong K¢ hoach kiem todn,

Kg hogeh thyre hi¢n v kinh phi .
Cin xdy dung ke hoach thye hiénkinh phi cho cuge kiém todn,

Bao gom trong Ké hoach kiém todn.

Dénh gi trong yéu, rii o
Thyc hign dinh gid trong yéu, rui ro. . '
Xdc dinh hé thong v cac thi tye kiem soat md don vi thye hign dé giam thieu rui ro.

Mau ma tedn lya chon ngi dung, van
¢ hay hoat dong dy kién kiém todn.
Mau danh gid i ro.

Myc tiéu va tiéu chi kiém todn

Cin xiy dyng myc Liéu v tiéu chi kiém todn cling ddy 04 cdc ti ligu phu tro. Pang thii cdn trinh
by cac thi tyc| Kiém todn lién quan,

Gir cong vin ldy § ¥ kién ciia don vi duge kiém todn vé mye tiéu tiéu chi dy kién va tiép nhdn y kién
clia don vi duge kiém toan dé chinh sita hop 1y,

Bao gom trong K¢ hoach kiém ton,
Cang vin Ly y kién cla don v duge
kiém todn vé tiéu chi.

¥ kién phan hoi cia don vi duge kiém
todn.

€8
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NOI DUNG

Tai liéu tham chiéu

Ngwoi
thyre hién

Trudng
doin

K¢ hoach thu thip biing chimg vi Churong trinh kiém todn
Trinh biy ké hoach thu thip bing ching kiém todn cia doan kiém todn vi Chuong trinh kiém todn.

Mau ké hoach thu thap bing chimg
Mau Chirong trinh kiém todn.

Lap ké hoach kiém todn
Cin cir thong tin khdo sat, Trudng dodn khio sat 16 chifc 1dp ké hoach kiém todn, bao gom nhimg

ngi dun{, car bin sau: Myc tiéu, ndi dung, pham vi, phuong phap, thir han, bo tri nhdn su, kinh phi
va cdc didu Kién vit cht.

Ké hoach kiém todn.

Lép ké hogch kiém todn chi tiét
Ké hoach kiém todn chi tiét cin duoc lip tai mdi don vi dwoe kiém todn,
T6 kiém sodt chit lugng thim dinh ké hoach kiém todn chi tiét.

Ké hoach kiém todn chi tiét.

Xét duyét ké hoach kiém todn cép Vi

Thii trudng don vi chi tri cude kiém todn 16 chirc thim dinh xét duyét ké hoach kiém lodn va lip
bio cdo thim dinh xét duygt ké hoach.

Thur ky ;,h| blen bin cuge hop véi mt s ndi dung chi yéu; Thanh phan tham dy, cic  kién tham
gia va y kién t|ep thu cua Trmmg, o dodn kiém todn v nfi dung, két lugn cia ngud chi tr cut;)c hop.
Trwong dodn kiém todn bo sung chinh siza hoan thién ké hoach kiém toan v lip Béo cdo tiép thu y
Kién thim dinh trinh Thi tnrdmg dom vi duoe kiém todn (de Iip ho sor trinh Tong KTNN phé duyét).

Bdo cio thim dinh KHKT cua
dng cip Vy, 16 kiém sodt.

Bién ban cuge hop xét duyét.

Bio céo ticp thu y kién tham dinh, xét
duyét.

Ké hoach kiém toan da chinh sira kém

Hoi

Té kiém todn dong thi b sung chinh siza hodn thién k& hoach kiém todn truée khi trinh Thi truong | o trinh Tong KTNN.
don vj chu tri,
Xét duygt ké hoach kiém todn cp Nganh (cia cde Vy tham mur) Béo cdo thim dinh cia cc Vi tham mu.

Trude phién xét duyét, cdc Vu tham miru nhdn ho so ké hoach kiém todn v 16 chirc thim dinh dé
Iip Bdo cdo tham dijnh ké hoach giri Tong KTNN v don vi chi tri cue kiém todn,

Téng KTNN £ chitc xét duyét ké hogch kidrm todn.

Lip bién bén cude hop xét duyét lam cin cir chinh sita bd sung hoin thign ké hoach theo § kién
thim djnh cia cic Vu tham muru v ¥ kién chi dao cta Tfmg KTNN.

Trong vong 5 ngdy tir budi xét duygt, Truong doan kiém todn chinh sira bo sung hoan thién ké
hoach kiém todn va lap lu trinh Tong KTNN (neu 1y kién thim dinh/chi dao va cdc ngi dung da
llep thu, ndi dung khong uep thu v 1Y do khéng tiép thu)

T6 kiem todn dong thdi bo sung chinh siza hoan thign k& hogeh kiém todn truéc khi trinh Téng KTNN.

Bién ban cuge hop xét duyét.

Bio co tiép thu § kién thim dinh.

Ké hoach Kiém todn da chinh sira kém
trtrinh Tong KTNN.

Hop dodn kiém todn

Hop dodn kiém todn can duoe thye hién trong sudt qua trinh kiém toan. Bién ban hop dodn cdn néu
day du: Thinh phan, thai gian, dja diém, cic ndi dung chinh...

(e bién ban hop doan kiém toan.

Hop véi don vj duge kiém todn
Gihi chép day d th ca cic cude hop véi dom vi duge kiém todn trong giai doan Iip k¢ hogch (bao gdm
giai doan khéo sit va trao d6i vé myc tiéu tiéu chi kiém todn va hii nghj cdng bo quyét dinh kigm todn).

Céc bién ban hop véi don vi duge
kiém todn.
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2, THUC HIEN KIEM TOAN

Hodn thin, sira ddi ké hoach kiém todn chi tiét (néu cin thiét)

K& hogch kiém todn chi tiét ¢ thé duoe diéu chinh thong qua viée thu thip thang tin d¢ hodn thign
hodc sta do1,

Td kiém sodt chit lugng thim dinh ké hoach kiém todn chi tiét

K& hoach kim todn chi tiét didu chinh.

Thu thip bing chimg kiém todn déy dii va thich hgp

Thye hién cdc thi tyc kiém todn dé thu thip bing chimg kiém todn.

Giidm st va hudng dan cac thanh vién doan kiém todn,

Xéic dinh céc pht hién, trao d6i v dom vi, v phin tich cdc phit hién trong Tai liéu thu thip bing chimg.

Bing tong hop ket qua kiém todn,

Kiém soit chat lrgng cia To kiem sodt chit lrgng

T6 kiém sodt chit lugng lip Ké hoach kiém sodt chit lugng vai cude kiém todn.
Lip bo cdo kiém sodt chat lrgng kiém todn hing thing.

Lip bio cdo kiém soit chit lugng cia cude kiém todn,

K¢ hoach kiém soit.
Bio cdo kiem sodt hang thang,
Bao cdo kiem sodt cude kiém todn.

Chuyén gia bn ngodi (néu cf)

Cdng vide clia chuyén gia cdn duge gidm sit phi hop. Cip nhit thii gian sir dyng chuyén gia. Trinh

biy 10 rang cong vife cua Lhuyen gia trong ho sor kiém todn.

Tnmng dodn kiém todn cin thu thp bing chirmg dé dinh gia vé tinh hop 1Y cia cde phuong phip,
gid inb, dir ligu ma chuyén gia sir dung ciing nhu cdc pht hign th duge. Két qua dinh gid cin

duuc ghi chép dd) du trong ho sor kiém toan.

Laru y: Neéu can thay doilmér rgng pham vi cong vige ciia chuyén gia va ting kinh phi hop dong, cdn

6 chi phi die kién fir chuyén gia va phé duyét tie Pho mng kiém todn va Bo phan Dich v (Hinh

chinh) TRUOC KHI thic hién hop ding vilhodic hyp dong hét thiti han.

Dy tho bio cdo

Trong giai doan thy hign kiém toan, ldp dy thio bdo cio theo mau biéu chinh thirc caa Cor quan
kiém todn,

Luru y: Tic ngie sie ding trong beo cdo ny ciing sé diege sir dyng irong phin bio cdo dige phit
hanh, Linw y diew do khi viet dir thao bio cio,

Bang tong hop ket qua kiém toan,
Dir thio béo ¢do kiém toan,

Thay i k¢ hoach kiém todn

Néu ¢o thém thong tin khi thire hi¢n Kiém todn, liéu tic dong clia  thong tin do doi voi ké hoach kiém
foan ¢ duge xem xét khong va ké hoach kiém todn ¢d duge diéu chinh cho phit hop khong? Thay
10 trong ke hogeh kzem fodn edn duge phé duyét ciia Tong KTNN.

Nhitng thay di trong yéu trong ké hoach kiém todn ¢4 duge:

Ghi chép day du trong ho so kiém toan khing?

Sodt xét va phé duyét boi cap co thim quyén khong?

Truyén dat diy i dén don vi duoe kiém todn khong?

Tos trinh xin phé duyét thay doi ké
hoach kiém lqz’m (d duge phé duyét),
KHKT sau diéu chinh.
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Xic nhin phit tm;n kiém todn véi dom vj duge luém todn
Cin trao ddi véi cap quan Iy phu trach cua don vj vc cde phat hign cy thé trude phién xét duyét bdo
cdo kiém todn cap nganh va I3p bién bin xdc nhin $6 lidu cia kiém todn vién va Bién bin kiém todn,

Bién ban lam viée,
Bién ban xdc nhin $0 lidu kicm todn,
Bién ban kiém todn.

Hop véi don vi dwge kiém todn
Ghi chép day d tat cd cic cuge hop voi don vi duge kiém todn trong giai doan thyc hién k_iém todn,
bao gom cudc hop khai mac, cac cude hop giita giai doan thye hién va cuge hop két thc kiém toan.

Cic bien ban hop vai don vj duge
kiém todn,

3, VIET BAO CAO

Két qua cdng viée ciia chuyén gia bén ngodi
Thu thép va ghi chép day du két qua cong vice ciia cdc chuyén gia TRUGC phién xét duyét hoi
dong cip nganh va chudn bi thio luin vé tée ding cia cde két qua nay 81 vai dur thao bdo cio.

Lip dy thio bdo cdo kiém todn

Truong doan lip dy thio bo cdo kiém todn theo miu quy dinh cia KTNN trong vang ti da 15 ngay
tir khi két thic kiém todn,

T chirc hop dodn kiém todn dé liy § kién tham gia cia thanh vién doin.

Dir thio bdo cdo kiém todn,
Bién ban hop doan kiém todn,

Xét duyét hii dong cip Vu

Thil trwdng don vj chi i cuge kiém todn 16 chire thim dinh xét duyét Dy thao Béo cao kiém todn
v lip Bao cio tham dinh cia hdi dong cdp V.

Treong dodn kiém todn bo sung chinh suza hoin thign Dyt thio bdo cio kiém todn va kip ho so trinh Tong
KTNN phe duyét (Bao gom tortrinh, dy thio béo céo va cde bién ban hop dodn va xét duyét Bdo céo).

To kiém todn dong thasi b6 sung chinh sita hodn thign Dy thio béo cdo kiém todn trudc khi trinh Thi
truong don v ehi tri,

Bién ban hop xét duyét bo cio,

Béo cdo thim dinh cia hgi dong cip
Yy, T6 kiém sodt chat lugn.

T trinh Tong KTNN vé Dy thao bio
cdo,

Xt duyét hoi dong cip nganh

Trude phién xét duyét, cic Vu tham muu nhdn hd so Dy thio bio cdo kiém toan va t6 chite thim
dinh ¢ L3p Bao cdo tham dinh giri Tong KTNN vi don vi chi tr cuge kiém todn.

Tong KTNN 1o chitc xét duyét Dyt thio bio cdo kiém todn.

Lap bién ban cudc hop xét duyét lim cin cir chinh siza b sung hoan thign Dy thao bio cio theo §
kicn tham dinh cia cdc Vy tham muu va y kién chi dao ciia Tong KTNN.

Trong vong 10 ngay tir budi xét duyét, Trudng dodn kiém todn chinh sira bo sung hoin thign BCKT
va p to trinh Tong KTNN (néu rd y kicn tham dinh/chi dao va cic ni dung d tiep thu, ndi dung
khong tiép thu v Iy do khng tiép thu).

Giun Dy thao bao cdo tai don vi duge kiém todn d¢ liy y kién.

To kiem todn dong thei bo sung chinh siza hoan thign BCKT trude khi rinh Téng KTNN,

Bdo cdo thim dinh cia cic Vy tham
miru,

Bién ban cude hop xét duyél.

Béo cio tiép thu ¥ kién thim dinh,
Cong van Iy y kién cia don vj vé Dy
thao béo cdo,

Y kién ctia don Vi durgre kiém todn,

Dy tho bio cdo kiém todn duge chinh
sira.

Thong bio két qua kiém todn véi don vj durge kiém todn
T ehire cuge hop thing bio Dy thao bio cdo kiém todn vai dom vi duroe kiém toan.

Bicn ban cuge hop thong bao ket qua
kiem todn.
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Phit hanh bio cio kiém todn
Thoi han phit hanh béo cio kiém todn khong qua 45 ngay (60 ngay voi trutmg hap dic bigt) ké tir
ngdy ket thic kiem todn tai don vj,

Ty trinh phat hanh bao cio.
Bdo cao KT phat hanh,
Thang béo két qua kiém toan.
(dng vin gui BCKT,

Hodn thign ho so kiém todn

Trucmg dodn Kiém toan chiu trach nhi¢m hoan hién ho so kiém todn theo cac muc sau;
Cic gidy 10 lim viée chinh cdn dwoe Trurimg doan rd sodt,

Tang hop cac thi tuc kiém todn cdn duge Truong doan r sodt,

Tit ca cic van delciu hoi trong gidy tr lam vide déu duge lam .

Dong Ho s kiém todn
Viée hoin thién va déng'lk‘» sorkiém todn duge the hign theo quy dinh cua KTNN, Cac tai ligu ciia
don vi doe kiem todn can duge hodn (rd day ¢,

Ghi chii:

- Muc dich: Gidip Bodn kiém todn theo i, quan Iy h sor kiém todn day di va khoa hoc; thugn tién cho viée tra ciru, kiém sodt chit luong kiém todn.

- Truong doan kiém todn chiu trach nhiém chung ddi véi viéc hodn thién danh muc.

- Cic 1o 3o, ti ligu duoe thye hién theo Quy dinh Danh muc HO so kiém todn va cdc quy dinh khac ¢ lién quan,
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