	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH HÀ TĨNH
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 1911/QĐ-UBND
	Hà Tĩnh, ngày 07 tháng 7 năm 2017


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO TỈNH HÀ TĨNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/05/2013 của Chính phủ về việc sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP ngày 07/2/2014 của Bộ Tư pháp về hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Sở Giáo dục và Đào tạo tại Văn bản số 876/TTr-SGDĐT ngày 23/6/2017; báo cáo thẩm định của Sở Tư pháp tại Văn bản số 205/STP-KSTT ngày 13/4/2017,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 20 (hai mươi) thủ tục hành chính sửa đổi, bổ sung; bãi bỏ 13 (mười ba) thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Giáo dục và Đào tạo.
(Có danh mục thủ tục hành chính và nội dung cụ thể kèm theo).

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ban hành và thay thế Quyết định số 2504/QĐ-UBND ngày 29/6/2015 của Ủy ban nhân dân tỉnh.
Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo; Giám đốc Trung tâm hành chính công tỉnh; Giám đốc các sở, Thủ trưởng các ban, ngành cấp tỉnh; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố, thị xã và các tổ chức, cá nhân có liên quan căn cứ Quyết định thi hành./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Cục Kiểm soát TTHC, Bộ Tư pháp;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Các Phó CVP UBND tỉnh;
- Các Phòng thuộc UBND tỉnh;
- Trung tâm Công báo - Tin học;
- Lưu: VT, KGVX;
- Gửi: Bản giấy và điện
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Đặng Quốc Vinh


Phần I

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH SỬA ĐỔI, BỔ SUNG, BÃI BỎ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1911/QĐ-UBND ngày 07/7/2017 của Chủ tịch UBND tỉnh Hà Tĩnh)
1. Danh mục thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Giáo dục và Đào tạo:

	TT
	Tên thủ tục hành chính
	Trang

	I. LĨNH VỰC HỆ THỐNG VĂN BẰNG, CHỨNG CHỈ
	

	1
	Chỉnh sửa nội dung bằng tốt nghiệp trung học phổ thông
	5-7

	2
	Cấp bản sao bằng tốt nghiệp trung học phổ thông từ sổ gốc
	8-10

	3
	Cấp mới, gia hạn giấy phép dạy thêm
	11-12

	II. LĨNH VỰC QUY CHẾ THI, TUYỂN SINH
	

	4
	Học sinh trung học phổ thông chuyển trường đi học ra ngoại tỉnh.
	13-14

	5
	Tiếp nhận học sinh trung học phổ thông chuyển trường từ ngoại tỉnh về
	14-15

	6
	Tiếp nhận học sinh Việt Nam về nước
	16-17

	7
	Tiếp nhận học sinh người nước ngoài
	17-19

	III. LĨNH VỰC GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
	

	8
	Thành lập trường Trung học phổ thông công lập; cho phép thành lập trường Trung học phổ thông tư thục
	19-20

	9
	Cho phép trường Trung học phổ thông hoạt động giáo dục
	20-22

	10
	Sáp nhập, chia tách trường Trung học phổ thông
	22-24

	11
	Giải thể trường Trung học phổ thông
	24-25

	12
	Thành lập Trung tâm Ngoại ngữ, Tin học
	25-27

	13
	Cấp phép cho Trung tâm Ngoại ngữ, Tin học hoạt động giáo dục
	27-28

	14
	Sáp nhập, chia tách Trung tâm Ngoại ngữ, Tin học
	28-30

	15
	Giải thể Trung tâm Ngoại ngữ, Tin học
	30-31

	16
	Cấp Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động dịch vụ tư vấn du học
	31-36

	17
	Công nhận trường Trung học phổ thông đạt chuẩn Quốc gia
	37-38

	18
	Công nhận trường Trung học cơ sở đạt chuẩn Quốc gia
	38-39

	19
	Công nhận trường Tiểu học đạt chuẩn Quốc gia
	39-40

	20
	Công nhận trường Mầm non đạt chuẩn Quốc gia
	40-41


(Có 20 thủ tục hành chính)

2. Danh mục thủ tục hành chính được hủy bỏ, bãi bỏ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Tĩnh:

	Tt
	Tên Thủ tục hành chính bãi bỏ
	Tên văn bản QPPL quy định việc bãi bỏ thủ tục hành chính
	Lĩnh vực
	Cơ quan thực hiện

	1
	Đăng ký dự thi THPT quốc gia (đối với học sinh đang học THPT)
	Thông tư 04/2017/TT-BGDĐT ngày 25/01/2017 của Bộ GD&ĐT ban hành quy chế thi THPT quốc gia và xét công nhận tốt nghiệp THPT
	Lĩnh vực Quy chế tuyển sinh
	Sở GD&ĐT

	2
	Đăng ký dự thi THPT quốc gia (đối với thí sinh tự do)
	Thông tư 04/2017/TT-BGDĐT ngày 25/01/2017 của Bộ GD&ĐT ban hành quy chế thi THPT quốc gia và xét công nhận tốt nghiệp THPT
	Lĩnh vực Quy chế tuyển sinh
	Sở GD&ĐT

	3
	Đăng ký dự thi THPT quốc gia (đối với học viên giáo dục thường xuyên)
	Thông tư 04/2017/TT-BGDĐT ngày 25/01/2017 của Bộ GD&ĐT ban hành quy chế thi THPT quốc gia và xét công nhận tốt nghiệp THPT
	Lĩnh vực Quy chế tuyển sinh
	Sở GD&ĐT

	4
	Đặc cách tốt nghiệp THPT đối với người học bị ốm hoặc có việc đột xuất đặc biệt, không quá 10 ngày trước ngày thi hoặc ngay trong buổi thi đầu tiên, không thể dự tin
	Thông tư 04/2017/TT-BGDĐT ngày 25/01/2017 của Bộ GD&ĐT ban hành quy chế thi THPT quốc gia và xét công nhận tốt nghiệp THPT
	Lĩnh vực Quy chế tuyển sinh
	Sở GD&ĐT

	5
	Đặc cách tốt nghiệp THPT đối với người học bị ốm hoặc có việc đột xuất đặc biệt sau khi đã thi ít nhất một môn và không thể tiếp tục dự thi hoặc sau khi bị ốm hay có việc đột xuất đặc biệt tự nguyện dự thi số môn thi còn lại
	Thông tư 04/2017/TT-BGDĐT ngày 25/01/2017 của Bộ GD&ĐT ban hành quy chế thi THPT quốc gia và xét công nhận tốt nghiệp THPT
	Lĩnh vực Quy chế tuyển sinh
	Sở GD&ĐT

	6
	Phúc khảo bài thi THPT quốc gia
	Thông tư 04/2017/TT-BGDĐT ngày 25/01/2017 của Bộ GD&ĐT ban hành quy chế thi THPT quốc gia và xét công nhận tốt nghiệp THPT
	Lĩnh vực Quy chế tuyển sinh
	Sở GD&ĐT

	7
	Xét tặng danh hiệu Nhà giáo Nhân dân, Nhà giáo Ưu tú
	Nghị định 27/2015/NĐ-CP ngày 10/3/2015 -của Chính phủ về xét tặng danh hiệu Nhà giáo Nhân dân, Nhà giáo Ưu tú quy định UBND tỉnh ban hành kế hoạch thực hiện 3 năm/1 đợt gồm có các hội đồng xét tặng từ cấp cơ sở (cấp trường) đến cấp tỉnh.
	Lĩnh vực giáo dục và đào tạo
	Sở GD&ĐT

	8
	Tuyển dụng ngạch giáo viên, nhân viên hành chính trung học phổ thông.
	Thông tư số 15/2012/TT-BNV ngày 25/12/2012 của Bộ Nội vụ hướng dẫn về tuyển dụng, ký kết hợp đồng làm việc và đền bù chi phí đào tạo, bồi dưỡng đối với viên chức.
	Lĩnh vực giáo dục và đào tạo
	Sở GD&ĐT

	9
	Thành lập trường trung cấp chuyên nghiệp
	Luật Giáo dục nghề nghiệp số 74/2014/QH13 ngày 27/11/2014; Công văn số 205/BLĐTBXH-TCND ngày 18/01/2017 của Bộ LĐ-TB&XH hướng dẫn thực hiện một số nội dung của giáo dục nghề nghiệp.
	Lĩnh vực giáo dục và đào tạo
	Nay do Sở LĐ,TB,XH thực hiện

	10
	Sáp nhập, chia, tách, thành lập phân hiệu trường trung cấp chuyên nghiệp
	Luật Giáo dục nghề nghiệp số 74/2014/QH13 ngày 27/11/2014; Công văn số 205/BLĐTBXH-TCND ngày 18/01/2017 của Bộ LĐ-TB&XH hướng dẫn thực hiện một số nội dung của giáo dục nghề nghiệp.
	Lĩnh vực giáo dục và đào tạo
	Nay do Sở LĐ,TB,XH thực hiện

	11
	Giải thể Trường Trung cấp chuyên nghiệp thuộc tỉnh
	Luật Giáo dục nghề nghiệp số 74/2014/QH13 ngày 27/11/2014; Công văn số 205/BLĐTBXH-TCND ngày 18/01/2017 của Bộ LĐ-TB&XH hướng dẫn thực hiện một số nội dung của giáo dục nghề nghiệp.
	Lĩnh vực giáo dục và đào tạo
	Nay do Sở LĐ, TB, XH thực hiện

	12
	Cho phép hoạt động giáo dục đối với trường trung cấp chuyên nghiệp
	Luật Giáo dục nghề nghiệp số 74/2014/QH13 ngày 27/11/2014; Công văn số 205/BLĐTBXH- TCND ngày 18/01/2017 của Bộ LĐ-TB&XH hướng dẫn thực hiện một số nội dung của giáo dục nghề nghiệp.
	Lĩnh vực giáo dục và đào tạo
	Nay do Sở LĐ,TB,XH thực hiện

	13
	Đăng ký mở ngành đào tạo trình độ trung cấp chuyên nghiệp
	Luật Giáo dục nghề nghiệp số 74/2014/QH13 ngày 27/11/2014; Công văn số 205/BLĐTBXH-TCND ngày 18/01/2017 của Bộ LĐ-TB&XH hướng dẫn thực hiện một số nội dung của giáo dục nghề nghiệp.
	Lĩnh vực giáo dục và đào tạo
	Nay do Sở LĐ, TB, XH thực hiện


(Có 13 thủ tục hành chính)
	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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Thu tuc hanh chinh.pdf

- Giri: Ban gidy v dién W

1) BAN NHANDAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiNA HA TINH Doe lap - Ty do - Hanh phie
S6: 4944 /IQD-UBND Ha Tinh, ngay 07 thdng 7 ném 2017
QUYET PINH

V& vige cbng bb tha tuc hanh chinh thudc thdm quyén gidi quyét -
cia S§ Gido due va Pao tao tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH
Cin ctt Luét TS chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Cin cfr Nghi dinh s§ 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phd vé
kiém sodt thit tyc hanh chinh; , Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 clia

Chinh phil vé vic sira @81, bd sung mét sé didu cila cac Nghi dinh lién quan den
kidm soai thil tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu sb 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cla Bo Tu phap
vé hu'ong din cong b3, niém yét thit tuc hanh chinh va béo céo v& finh hinh, két
qua thye hién kiém so4t thd tuc hanh chinh;

Xét @& nghi cia S& Gido duc va Déo tao tai Vin bén s6 876/’["1“1'-SGDBT
ngdy 23/6/2017; béo céo tham dinh cla S& Tur phép tai Vin ban sb 205/STP-
KSTT ngéy 13/4/2017,

QUYET PINH:
Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy 20 (hai mwroi) th tuc hanh

chinh sira dbi, bo sung; bai bd 13 (mudi ba) thi tuc hanh chinh thude thim
quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Dao tao..

(C6 danh muc thi tuc hinh chinh va ndi dung cy thé kém theo).

Bleu 2. Quyét dinh ndy c6 higu luc k& tir ngdy ban hinh v thay thé Quyét
dinh s6 2504/QP-UBND ngdy 29/6/2015 ctia Uy bait nhén dén tinh tinh.

Pidu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhén din tinh, Gidm déc S¢ Gido duc
va Pao tao; Gidm dbc Trung tAm hanh chinh céng tinh; Gidm dbc céc s&, Thu
trudng céc bar, nganh cap tinh; Chit tich Uy ban nhan dén céc huyén, thanh phd,
thi x& va céc 15 chirc, c4 nhén cé lién quan cin o Quyét dinh thi hanh./.

Noinhan:
- Nhwr Bidu 3
- Cuc Kiém soa'.t TTHC, B¢ Tur phép;
- Chii tich, cic PCT UBND tinh;
- Cic Pho CVP UBND tinh;
~ Cac Phong thudc UBND tink;

- Trung t3m Céng béo - Tin hec;
- Lwu: VT, KGVX;








DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG, BAI BO

Phin I

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYETCUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1911/0P-UBND ngay 07/7/2017

cua Chii tich UBND tinh Ha Tinh)

1. Danh myc thi tuc hinh chinh duge sira ddi, bd sung thuge thim quyén
gidi quyét ciia S& Gido duc va Pao tao:

TT Tén thii tuc hianh chinh . Trang -
I. LINH VUC HE THONG VAN BANG, CHUNG CHi

1 | Chinh sira ndi dung béng 8t nghiép trung hoc phd théng 5-7

2| Cép bén sao bing tdt nghiép trung hoc phd théng tir s gbe 8-10

3 | Cip méi, gia han gidy phép day thém 11-12
II. LINH VU'C QUY CHE THI, TUYEN SINH

4 | Hoc sinh trung hoc phd théng chuyén trrdmg di hoc ra ngoai tinh. - 13-14

5 | Tiép nhén hoc sinh trung hoc phd thoéng chuyén trudng tr ngoai tinh v& | 14-15

6 | Tiép nhén hoc sinh Viét Nam vé mréc 16-17

7 | Tiép nhan hoc sinh ngudi nude ngoai 17-19
1. LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO

2 Thanh I4p truong Trung hoc phd thdng cong 14p; cho phép thanh 1ap 19-20

trudng Trung hoc phd théng tu thuc

9 | Cho phép trrong Trung hoc pho thong hoat déng gido duc 20-22
10 { S4p nhép, chia téch trudng Trung hoc phd théng 22-24
11 | Giai thé trnrdmg Trung hoc phd théng 24-25
12 | Thanh l&p Trung tdm Ngoai ngit, Tin hoc 25-27
13 | Cép phép cho Trung tam Ngoai ngit, Tin hoc hoat dong gido duc 27-28
14 | Sédp nhép, chia tdch Trung tdm Ngoai ngit, Tin hoc 28-30
15 | Giai thé Trung tAm Ngoai ng, Tin hoc 30-31
16 | Cdp Gidy chitng nhin dang ky hoat dong dich vi1 tr vén .du hoc 31-36
17 | Cong nhén trudng Trung hoc Ehé thong dat chudn Québc gia 37-38
18 | Céng nhan trudng Trung hoc co s& dat chudn Québc gia 38-39
19 | Cong nhan trirong Tidu hoc dat chudn Quéc gia 39-40
20 | Cong nhan trirong Mim non dat chudn Quéc gia 40-41

(CS 20 thi tyc hanh chinh)

2, Danh muc thd tuc hanh chinh dugc hiy bd, bai bd thude thdm
quyén gidi quyét ciia S& Gido duc va Dao tao Ha Tinh:

Tt

A . Ay Tén viin ban QPPL
Tenhljhl‘l‘ ;‘{? ;‘f‘“h quy dinh vigc bai b thit tue | Linh vire
chunh DAL DO hinh chinh

Co quan
thue hién

qubc gia (dbi véi hoc | ngiy 25/01/2017 ciia B GD&DT | Quy ché

Déng ky dy thi THPT | Théng tr 04/2017/TT-BGDDT | Linh vuc S& GD&PT

2








LI

Ll

sinh dang hoc THPT)

ban hinh quy ché thi THPT qudc
gla vi xét cong nhén tt ngh;ep
THPT

tuyén sinh

Bang ky dy thi THPT
qubc gia (d6i vai thi
sinh tir do)

Thoéng tu 04/2017/TT-BGDBT
ngay 25/01/2017 ctia B GD&PT
ban hanh quy ché thi THPT quéc
gia va xét cong nhén t5t nghiép
THPT

Linh vyc

Quy ché
tuyén sinh

S6 GD&BPT

biang ky dyr thi THPT
quoc g1a (ai v&i hoe
vién gido duc thudmg
Xuyén)

Thﬁng tr 04/2017/TT-BGDDT
ngay 25/01/2017 cta B GD&DT
ban hinh quy ché thi THPT quic
gia vi xét céng nhin 5t nghiép
THPT

Linh vire
Quy che
tuyén sinh

S6 GD&DT

Bic céach ot nghiép
THPT dcu vl ngudi
hoc bi om hoZc c¢d
viée dbt xuft dac biét,
khéng qud 10 ngay
trude ngdy thi holic
ngay trong budi thi
dau tién, khong thé dy
thi

Théng tr 04/2017/TT-BGDDT
ngay 25/01/2017 cua B GD&DPT
ban hanh quy ché thi THPT qubc
gia vi xét céng nhin tt nghiép
THPT

Linh vue -
Quy ché
tuyén sinh

S&¢ GD&DT

Bidc cach tot ngluep
THPT dm v6i nguoi
hoc bj 6m hodc ¢6
vigc dbt xut dic biét
sau khi dd thi it nhét
mgt mon va khong thé
tiép tuc du thi hogc
sau khi bi om hay c6
viée dot xudt dic bigt
tur nguyén du thi sb
mon thi con lai

Théng tr 04/2017/TT-BGDBT
ngay 25/01/2017 cia B GD&PT
ban hanh quy ché thi THPT qubc
gia va Xét cOng nhéin ot nghiép
THPT

Linh vire
Quy ché
tuyén sinh

S¢ GD&BT

Phiic khao bai thi
THPT quéc gia

Théng tw 04/2017/TT-BGDDT
ngdy 25/01/2017 cia BO GD&PT
ban hanh quy ché thi THPT quéé
gia va xét cong nhan bt nghiép
THPT

Linh virc
Quy ché
tuyén sinh

S6 GD&DT

Xét ting danh hiéu
Nha gido Nhédn dén,
Nha gisdo Uu ta

Nghj dinh 27/2015/NDP-CP ngay
10/3/2015-¢ita Chinh pht vé& xét
tdng danh hiéu Nhd gido Nhén
dén, Nha gido Uu ti quy dinh
UBND tinh ban hanh ké hoach
thyc hién 3 ndm/1 dot gom cd cac
hoi ddng xét tang tir cap co s&
(cép trudmg) den cp tinh.

Linh wvire
gido duc va
dao tao

S& GD&DPT

Tuyén dung ngach
gido vién, nhin vién
hanh chinh trung hoc
phd thdng.

Théng tr s6 15/2012/TT-BNV
ngay 25/12/2012 ctia B Noi Vi
huéng dn vé tuyen dung, ky két
hop ddng 1im viéc va d&n bu chi

Linh wvuc
gido duc va
dao tao

5S¢ GD&DT
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phi ddo tao, bdi dudng dbi véi
vién chirc.

Luit Gido duc nghé nghiép sb
74/2014/QH13 ngay 27/11/2014;

Thinh Iip trudmg|Cong vin s6 205/BLDTBXH-|Linh vwc|Nay do S&
9 [trung cap chuyén | TCND ngay 18/01/2017 ciia B | gido dyc va | LD, TB,XH
nghiép LD-TB&XH huéng déin thye hién | dao tao thure hién
mbt s& ndi dung cia gido duc
nghé nghiép.
Luit Gido duc nghé nghiép s6
oA 1. ... | 74/2014/QHI3 ngdy 27/11/2014;
b nhip, oia, b | Cong van s 205/BLDTBXH- |Linh vc|Nay do S&
10 | tromg -pnﬁng - | TCND ngdy 18/01/2017 cia BS | gido duc va | LB,TB,XH
chuyén nghitp P | LD-TB&XH huéng din thuc hién | daotao | thyc hién
i mdt s0 nji dung cha gido duc
nghénghiép.
Luit Gido duc nghé nghiép sb
B 74/2014/QH13 ngay 27/11/2014; . :
Gidi thé Truomg |Céng vin sb 205/BLPTBXH- {Linh wvuc|Nay do S&
11 {Trung cip chuyén | TCND ngay 18/01/2017 ciia B6 | gido duc va | LD, TB,XH
nghiép thude tinh LD-TB&XH hudng dan thyc hién | dao tao thue hién
mdt sb ndi dung cna gido duc
nghé nghiép.
Luit Gido duc nghé nghiép sb
. .| 74/2014/QH13 ngay 27/11/2014;
Cho p];""p h?i‘it. d‘-"g% Cong vin s§ 205/BLDTBXH- |Linh vyc |Nay do S&
12 ﬁ‘ﬁgng ‘-mmgl :ép TCND ngiy 18/01/2017 cia B& | gido duc va | LD,TB,XH
chuyén nghiép LD-TB&XH huéng dan thue hién | dio tao thue hién
' mét s0 nbéi dung cua gido duc
nghé nghiép. ]
Luit Gido duc nghé nghiép sb
74/2014/QH13 ngdy 27/11/2014;
Ping ky md nginh | Cong vian sé 205/BLDTBXH- [Linh vuc|Nay do S&
13 | d30 tao trinh d6 trung | TCND ngay 18/01/2017 cia Bé | gido duc va | LD, IB,XH
cép chuyén nghiép ID-TB&XH huéng din thye hién | dao tao thyc hién

mdt s& ndi dung cha gido duc
nghé nghiép.

(C6 13 thu tyc hanh chinh)








#
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Phin II
NOIDUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH THUOC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA S& GIAO DUC VA PAO TAO HA TINH

I. LINH VUC HE THONG VAN BANG, CHUNG CHI.

1. Chinh sira ngi dung bing tét nghiép trung hoc phd théng.
1. Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Ca nhén ¢6 yéu ciu chinh sira ndi dung béng tét nghiép trung hoe ph
théng thi ndp hé so tai Trung tdm héanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (sb 2A, dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

- Can bd chuyén mén kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua diy di hodc khéng hop 1é: Can b chuyén mén hudéng dén bd
sung, hoan thién hd so; Trudng hop ndp hd so qua dudng buu dién thi Trung tdm hanh
chinh céng tinh théng bdo bing vin ban ¢ho c4 nhin d& hoan thién hé so.

+ Néu hd so day da, hop 1&; Lam tha tyc t1ep nhén hd so, hen tra két qua cho c4
nhén. '

- Budce 2: Cén bd chuyén mén tiép nhan c6 trach nhiém chuyén hé so v& S&
Gigo duc va Dao tao dé giai quyét theo quy dinh.

- Buéc 3: Dén hen, Trung tdm hanh chinh cén g tinh tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh cho ¢4 nhén.

2. Céch thirc thue hién:

- N&p trie tiép hodic qua dich vy buu chinh dén Trung tim hanh chinh cong
tinh; hodc qua mang dién tir (dia chi: http//:dichvucong.hatinh.gov.vn).

- Thoi gian tiép nhén hd so: Gid hanh chinh tht ¢4 cac ngay lam viéc trong tuln.

3. Thanh phén, s lrgng hd so.

3.1. Thanh phén hé so, bao gbm:

a) Don dé nghi chinh stra bing tét nghiép THPT;

b) Chitng minh nhén dan, hoic hd chiéu con cb gia tri sir dung, hofc gidy to tlry
than hop phép khéc c6 dnh clia ngudi da duge cip bing tét nghiép THPT;

¢) Béng t6t nghiép THPT d& nghj chinh sira.

d) Quyét dinh cho phép thay dbi hoic cai chinh ho tich, x4c dinh lai dén toc,
x4c dinh lai gi6i tinh d6i véi truong hop chinh sira bang tot nghiép THPT do thay ddi
hodc cai chinh hé tich, x4c dinh lai dan tdc, x4c dinh lai gic’ri tinh;

&) Gidy khai sinh d6i v6i truomg hop chinh stra bing t6t nghiép THPT do bd
sung hd tich, diéu chinh hd tich, dang kY lai viéc sinh, ding ky khai sinh qué han.

Céc tai lieu trong hd so d& nghi chinh sira vin bing, chimg chi quy dinh tai cac
diém b, ¢, d, d néu trén c6 thé 12 ban sao khdng c6 chirng thure, hodic ban sao tir s6 gbe,
hodc ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh.
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Trudng hop tiép nhan tai lidu trong ho 50 12 ban sao khong c6 chimng thye thi
cin bd Trung tém hanh chinh cbng c6 quyen yéu céu ngudi dé nghj chinh sira vin -
béng, chimg chi xuét trinh ban chinh & déi chleu ngudi dbi chiéu phai ky xdc nhén va
ghi 3 ho tén vao ban sao va chju trach nhiém vé tinh chinh x4c ca ban sao so véi ban
chinh,

3.2. 86 luong hé so: 01 (b3).

4. Théi han giai quyét: 04 ngay lam viée ké tir ngay nhin da hd so hop 1&.
5. Déi tuong thyre hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

6. Co quan thire hién thi tuc hanh chinh: S& Gido duc va Dao f_ab.

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chinh sira.

8. L€ phi: Khéng

9. Tén mau don, miu t& khai: Don dé nghl chinh stra bing t6t nghiép THPT
(miu don 1.1 kém theo). .

10. Yéu chu, didu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong
11. Cén cir phap Iy cha thu tuc hanh chinh:
- Lut Gido duc sé 38/2005/QH11 ngay 14/06/2005;

- Luat Gido duc sd 46/2009/QH12 ngay 25/11/2009 sira dbi, bd sung mot sb
diéu cia Lujt 2005;

- Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét
va huéng dn thi hanh mot sb diéu ciia Luat Gido duc;

- Théng tr sb 19/2015/TT-BGDDT ngay 08/9/2015 ciia B$ Gido duc va Pao
tao ban hanh Quy ché quén Iy bing tét nghiép THCS, bang t&t nghiép THPT, vin bing
gido duc dai hoc va chimg chi cia hé théng gido duc quéc dén.







AL

(Viiu don 1.1) ‘ .
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc l4p tu do Hanh phiic

_ _ DONDENGHI CHINHSUA
BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG

Kinh gtri:

- Trung tdm Hanh chinh céng tinh Ha Tinh;

- S& Gido duc va Pao tao Ha Tinh.
TEN 0T L8 vevvveveeee e, Giéi tinh:.............
INEAY SN e e
I3 e 3ol SRRSO
Thuc‘mg.tru .........................................................................................
SO CMND ©iiiiiiiiiiitieeee ettt e et e et e e e ee e et s eneressesenresnens
Pang cOng tAC ... vuiviiiiiei i e e e
La hoc sinh trudng THPT ...ovviivinnnninnen. Khod:. .o
Da trfing tuyén ky thi Tt nghiép THPT ngly.......thang. ... AT .ssesseesseoo
Tai Hoi d0ng thit...ccuveeiiierieiieee e eeenireeees
Pa duge cip bing TN THPT €0 88 IBUI . .e.vvvviieeeeeee e e eeer e e eeeeeeeeee s eres
Ly do xin dugc chinh sira bing tt nghiep THPT. .. .v..vvoveooeeoseeeee oo,

Viy t6i viét don ny kinh dé nghi quy co quan thuc hién chintrsira lai bing Tét nghidp
THPT cho t4i. |

Xin trén trong cadm on./.

...... , ng&y.....thdng..... nam.....
Ngwdi viet don







2. C4p bén sao bing tét nghiép Trung hoc ph théng tir s6 gbe.
1. Trinh tu thuc hién:
- Bude 1: Ca nhan mudn cdp ban sao bing tbt . nghiép THPT tir s& gbc thi nop

" hd so tai Trung t4m hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (sé 2A, dudng Nguyén Chi Thanh,
thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Cén b chuyén mén kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua ddy du hoic khong hop 1€: Can bd chuyén mén huéng din bd
sung, hoan thién hé so; truong hop ndp hd so qua dich vy buu chinh thi Trung tdm
théng bao béng van ban cho ¢4 nhan biét dé hoin thién hd so.

+ Néu hd so ddy dn, hop [&: Lam thi tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua cho ca
nhén.

- Budce 2: Can bd chuyén mon tlep nhén hd so ¢6 trach nhiém chuyén hd so vé
co quan SO Gido duc va Pdo tao de gidi quyét theo quy dinh,

- Buéc 3: Dén h@n, Trung tdm hanh chinh céng tinh tra két qué giai quyét tha
tuc hanh chinh cho ¢4 nhén.

2. Céch thire thuc hién:

- Nép truc tiép hodc qua dich vy buu chinh dén Trung tdm hanh chinh cong
tinh; hoac qua mang dién tir (dia chi: http//:dichvucong.hatinh.gov.vn).

- Thai gian tiép nhan hd so: Gio hanh chinh tht ca céc ngdy lam viéc trong tuln,

3. Thanh phén, sb hrong hd so:

a) Thanh phén hd so, bao gdm:

- Pon d& nghi cép ban sao bing tt nghiép THPT (theo mau).

Ngudi yéu ciu cdp bin sao bang tbt nghi€p THPT phai xuét trinh ban chinh
hodc ban sao ¢6 ching thyue CMND hoéc h chiéu con  gid tri i dyng clia minh dé dabi
chiéu (Trudng hop ngudi yéu cau cip ban sao bang t6t nghiép THPT thay cho nguoi

dugc cdp ban chinh thi phai Xuét trinh thém gidy t& chimg minh quan hé véi nguoi
dugc cap ban chinh bang tét nohlep THPT theo ding quy dinh).

Trudng hop ngudi yéu cdu cap ban sao bang tét nghiép THPT gtri yéu cdu qua
buu dién thi phéi giii kém theo ban sao ¢6 ching thuc CMND hoic hd chiéu con gié tri
st dung, 01 phong bi dén tem ghi rd ho tén, dia chi ngudi nhén.

b) 86 Iwong hd so: 01(bd).

4, Thoi han giai quyet
Trong ngay tiép nhin Yéu cdu hojc trong ngay lam viée tiép theo néu tiép
nhén yéu cau sau 3 (ba) gid chieu
- Trong trudng hop yéu cAu cép ban sao tir sb goc duge gii qua dich vy buu
chinh thi thdi gian dugc thuc hién ngay sau khi nhin da hd so hop 16 theo ddu dén cia
buu dién,

5. Béi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.
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7. Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Ban sao Bang tét nghiép THPT.
8. Lé phi: - L& phi cé'lp Ban sao: 3000 df?)ng/l Bén sao;
- Tién mua phéi Béng: 7.000 déng/1 phoi.

9. Tén mau don, miu t& khai: c6, don dé nghj cip ban sao bang tét nghiép
THPT (mau 02 kém theo).

10. Yéu cau, didu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Ngudi dugc cip ban chinh bing tt nghiép THPT;

- Néu ngudi yéu ciu cap ban sao bang tbt nghiép THPT khéng trye tlep dén ma
¢t ngudi dai dién hop phdp di thay thi ngudi d6 xuét trinh thé .chimg minh nhén dén
cia minh va phai cé gifly ty quyén véi xdc nhan ciia chinh quyén dia phuong hoidc co
quan, don vi dang cdng tac.

- Cha, me, con, v, chong, anh, chi, em rudt, ngudi thira ke cia ngudi dugc cap
ban chinh bang tét nghiép THPT trong trudng hop ngudi dugc cdp ban chinh bing tot
nghiép THPT d chét.

11. Cén cir phép Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- Luét Gigo duc s 38/2005/QH11 ngay 14/06/2005;

- Luft Gido duc sb 46/2009/QH12 ngay 25/11/2009 sira ddi, bd sung mdt sb
diéu ctia Luat 2005;

- Nghi dinh sb 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 clia Chinh phit quy dinh chi tiét
va huéng dén thi hinh mot s§ didu cia Luét Gido duc;

- Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phi vé c¢ép bén sao
tir s§ gbe, chimg thuc ban sao tir ban chinh, ching thye chit ky va chimg thyc hop
ddng giao dich;

- Théng tu sb 19/2015/QD-BGDDT ngay 08/9/2015 ciia B$ Gido duc va Pio tao
ban hanh Quy ché quan ly bang t6t 11gh1ep THCS, bang tt nghiép THPT, vin bing gido
duc dai hoc va chiing chi clia hé théng gido duc quéc dan.







(Miu 2.1) ]
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déce l14p tu do Hanh phiic

o _ PON PE NGHI .
CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG

Kinh giri;
- Trung tdm Hanh chinh ¢6ng tinh Ha Tinh;
- S& Gido dyc va Bao tao Ha Tinh.

TeN B 1A, e Gidi tinh

NGAY SIINI. Lo
NOTSINR . e e e,
ThuOng . e s
SOCMND........ovevvreann. do CONZ AN ...veevvrvreriereeerie i, cdp ngay [/ /
$3 )= oT0) 18 T - ) DR
La hoc sinh truéng THPT .......... Khoé

D3 tring tuyén ky thi TSt nghiép THPT ngdy.......thang......: DA eveerieveeee
Tai HOT ABNE it ovreereeeeeees e ses e ese e e
DA duoe AP BANE €O 88 MIBU .. oo e e et ee e
Ly do xin dugc clp bén sao bing tt nghi€p THPT w.vvcuvvvvucseneererrereceeeeeseesersssnssnseenee

Vay t6i viét don nay kinh & nghi quy co quan xem xét cip ban sao bing tét nghiép
THPT cho tdi.

Xin trén trong cadm on./.

...... , hgay.....thdng..... ndm.....
Ngwdi viét don
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3. Cép méi, gia han gidy phé[ﬁ day thém.
1. Trinh tu thue hién:

- Bude 1: Tb chirc hodc c4 nhan ndp hé so vé > Trung tdm hanh chinh c6ng tinh
Ha Tinh (sb 24, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Cén b chuyén mén kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua day du hoic khong hop 1é: Cén b chuyén mén huéng din bd
sung, hoan thién hd so; treong hop ndp hé so .qua dich vu buu chinh thi Trung tam
thong béo bang vin ban cho t chirc, ¢4 nhan biét d& hoan thién hé so.

+ Néu hd so ddy dua, hop 1&: Lam tht tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua cho cé
nhén.

- Buée 2: Cén bd chuyén mén tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hd so v&
co quan S§ Gido duc va Do tao dé giai quyét theo quy dinh.

- Budc 3: Dén hen, Trung t4m hanh chinh cOng tinh tra két qua gidi quyét tha
tuc hanh chinh cho ¢4 nhan.

2, Céch thire thye hién:

- Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén Trung tdm hanh chinh cong
tinh; hofic qua mang dién tir (dja chi: http//:dichvucong.hatinh.gov.vn).

- Thoi gian tiép nhan hd so: Gid hanh chinh tit ci cac ngdy 1am viée trong tudn.
3. Thanh phan, s6 hrong 1 so.

a) Thanh phén hd so, bao gbm:

- Trudng hop t5 chire day thém, hoc thém trong nha trudng, hd so gdm:

+ T& trinh xin cap gidy phép t& chirc hoat déng day thém, hoc thém;

+ Bén ké hoach t8 chirc hoat dong day thém, hoc thém (Trong 46 néu rd cac ndi
dung: Danh séch trich ngang nguoi dang ky day thém; Péi trong hoc thém; N1 dung
day thém; Pia d1em co s& vat chit t& chire day thém; Mire thu.va phuong an chi tién hoc
thém; Phuong 4n td chirc 16p, nhém day thém, hoc thém).

- Trudmg hop t6 chirc day thém, hoc thém ngoai nha trudng, hd son gdm:

+ Don xin cip glay phép td chirc hoat dong day thém, trong d6 cam két véi Uy
ban nhan dan cdp xa vé viéc thyc hién céc quy dinh theo phéap luat dbi véi viée day
thém, hoc thém;

+ Ban sao (c6 chimg thyc) gidy to x4c dinh trinh d dao tao vé chuyén mén,
nghiép vu su pham ctia ngudi tb chire hoat ddng day thém, hoc thém va nguoi ding ky
day thém;

+ Gidly kham suc khoé do bénh vién da khoa cép huyén tr& 1én hodc hoi dbng
gidm dinh y khoa c4p cho ngudi tb chire day thém, hoc thém va ngudi ding ky day
thém;

+ Don xin day thém c6 dén anh cla ngudi dang ky day thém va ¢6 xéc nhén ctia
Uy ban nhan dan c¢p xd hodc nha trudng dang truc t1ep quan ly;
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+ Bén ké hoach t§ chtic hoat ddng day thém, hoc thém (Trong 46 néu r3 cdc ndi
dung: Danh séach trich ngang ngudi t§ chirc hoat déng day thém, hoc thém va ngudi
dang ky day thém; Péi trong hoc thém; No6i dung day thém; Dia diém, co s& vat chit
t6 chirc day thém; Mtrc thu tién hoc thém; Phuong 4n t§ chirc nhém, lop day thém, hoc
thém).

b) S5 lugng hd so: 01 (bd).

4. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée.

5. Déi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: T chirc, ¢4 nhan.

6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Gido duc va Dao tao.

7. Két qua thyc hién thti tuc hanh chinh: Gidy phép.

8. L€ phi; Khong.

9. Tén mau don, mau t& khai: Khéng.

10. Yéu chu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Yéu cu déi voi ngudi day thém:

- Dat trinh d6 chuén duge dao tao dbi véi timg cAp hoc theo quy dinh cita Lust
Gido duc;

- Co du stce khog;

- C6 phdm chit dao dirc tét, thuc hién ddy di nghia vy cong dan va cic quy
dinh ctia phép ludt; hodn thanh céc nhiém vy dugce giao tai co quan cbng tac;

- Khéng trong thoi gian bj ky ludt, bi truy cfu trdch nhiém hinh sy, chép hanh
an phat to, cdi tao khong giam gift, quan ché, bi 4p dung bién phép gido duc tai x3,
phudng, thi trin hogic dira vio co s& chita bénh, co s& gido duc; khong bi ky ludt véi
hinh thite bude thdi viéc;

- Puge thi trudng co quan quén Iy hodc Chi tich Uy ban nhén dén cAp xd xéc
nhan céc ndi dung quy dinh cia phép luat (461 véi ngudi day thém ngoai nha truong),
duge thi trudng co quan quan Iy cho phép theo quy dinh cta phap ludt (d6i véi gido
vién dang hudng luong tir quf lvong ciia don vi su nghiép cong 1ap).

b) Yéu ciu ddi véi ngudi td chire hoat dong day thém, hoc thém:

- C6 trinh d6 do tao téi thiéu tvong tmg véi gido vién day thém theo quy dinh;

- Khéng trong thoi gian bj ki Iuét, bi truy ctru trach nhiém hinh su, chép hanh 4n
phat ti, cai tao khong giam gifr, quan ché, bi 4p dung bién phdp gido duc tai xi,

phudng, thi trin hodc dwa vio co s& chita bénh, co s& gido duc; khong bi ky luét vai
hinh thire bude théi viéc.

11, Cén ctt phép ly cla thi tuc hanh chinh:
- Théng tur sb 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 cia B Gido duc va Dao
tao Ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém;

Quyet dinh s6 2942/QD- UBND ngay 10/10/2012 ciia Uy ban nhén din tinh
Ha Tinh vé viéc ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém.
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. LINH VU'C QUY CHE THI, TUYEN SINH.
4. Hoc sinh Trung hoce phé thong chuyén trudng di hoc ra ngoai tinh.
1. Trinh tu thiee hién:

- Buge 1: Hoc sinh cdp Trung hoc phé thong (hogc phu huynh dai dién cho hgc
sinh) ndp ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 2A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

C4n b chuyén mén kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua ddy di hode khong hop 1&: Can bd chuyen mén hwéng dan bd
sung, hodn thién 1 so.

+ Néu hd so day di, hop I€: Lam thu tuc tiép nhén hd so, hen tra két qua cho cé
nhan.

- Budc 2: Cén bd chuyén mén tiép nhén c6 trich nhiém chuyén hé so vé S&
Gido duc va Dao tao d€ gidi quyét theo quy dinh. '

- Buéc 3:-Dén hen, Trung tam hanh chinh c6ng tinh tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh cho cé nhén.

2. Céach thirc thue hién:

- Nép truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén Trung tdm hanh chinh céng
tinh; hodc qua mang dién tr (dia chi: http//:dichvucong.hatinh.gov.vn).

- Théi gian tiép nhan hé so: Gidr hanh chinh tit ci céc ngay 1am viéc trong tudn.

(Chuyén truong di tai thoi diém két thic kp I cia ndm hoc hodc trong thoi gian
hé trudc khi khai gidng nam hoc mdi).

3. Thanh phén, s6 luong hd so.

a) Thanh phén hd so, bao gbm:

- Pon xin chuyén truong do cha hodc me hogic ngudi gidm hd ky;
- Hoc ba (ban chinh);

- Bing t5t nghiép cp THCS ( ban cong chiing).

- Ban sao gidy khai sinh;

- Giéy ching nhén tring p;yén vio 16p ddu cép Trung hoc phd thong quy dinh
cu thé loai hinh trudong dugc tuyén (cng lap hodc ngoai cong 14p);
- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu truéng nha trudng noi di cép;
- Céc gidy to hop 1€ dé duge hudng ché do uu tién, khuyén khich trong hoc tip,
thi tuyén sinh, thi t6t nghiép (néu co);

- Ho khén hodc gidy chimg nhan tam tr( dai han hodc Quyet dinh didu dong’
cdng tic cia cha hodc me hodc ngudi gidm hé tai noi s& chuyén dén véi phimg hoc
sinh chuyén noi cu tri dén tir tinh, thanh phé khac;

- Gidy x4c nhén ciia chinh quyé‘n dia phuong noi hoe sinh cu tru véi nhimg hoc
sinh ¢6 hodn cdnh déc biét kho khan vé gia dinh.
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b) 86 Iwgng hé so: 01 (bf).
4. Thoi han giai quyet Trong ngay tiép nhan yéu ciu hodc trong ngay lam viéc
tiép theo néu tiép nhan yéu ciu sau 03 (ba) gitr chidu.

5. D tuong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

6. Co quan thuc hién thi tyc hénh chinh: S& Gido duc va Do tao.

7. Két qué thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy gi6i thiéu chuyén trudmg,
8. L& phi: Khéng.

9. Tén mau don, mau t& khai: Khong.

10. Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Chuyén trudmg di tai thoi diém két thic ky 1 coa ndm hoc hofc trong thoi gian
hé truée khi khai gidng nam hoc méi (trudng hop ngoai 1€ vé thoi gian do Giam dbc
S& GD&DT Ha Tinh xem xét quyét dinh).

I1. Can cir phép ly ciia thd tuc hanh chinh:
- Luét Gido duc sb 38/2005/QH11 ngy 14/06/2005;

- Luét Gido duc sb 46/2009/QH12 ngdy 25/11/2009 sira ddi, bd sung mdt sb
diéu ctia Ludt 2005;

- Quyét dinh s6 5 1/2002/QD-BGDDT ngay 25/02/2002 cia B Gido dyc va
Pio tao ban hanh quy dinh chuyén truéng va tiép nhén hoc sinh tai cée trudng THCS
va THPT,

5. Tiép nhén hoc sinh Trung hoc phd théng chuyén tir ngoai tinh vé.
1. Trinh tu thue hién:

- Budc 1: Hoc sinh cdp Trung hoc phd théng (hodc phu huynh dai dign cho hoc
sinh) ndp hé so tai Trung t&m hanh chinh cong tinh Ha Tinh (sb 2A, dudng Nguyén
Chi Thanh, thinh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Cén bd chuyén mén kiém tra hd so:

+ Néu hé so chua diy du hodic khong hop 1&: Cén b chuyén mén hudéng dén bd
sung, hoan thién hd so.

+ Néu hd so diy du, hop 1&: Lam thi tue nhén hé so, hen tra két qué cho c4 nhan,

- Bude 2: Cén b chuyén mén tiép nhan c6 trach nhiém chuyén hé so v& S&
Gido duc va Pao tao dé giai quyét theo quy dinh.

- Buéc 3: Pén hen, Trung tAm hanh chinh cdng Tinh tra két qua gidi quyét tha
tue hanh chinh cho cé nhan.

2. Céch thire thuc hién:

- Nop truc tiép hoic qua dich vu buu chinh dén Trung tdm hanh chinh céng
tinh; hodic qua mang dién tir (dja chi: http//:dichvucong. hatinh.gov.vn).

- Thdi gian tiép nhén hd so: Gier hanh chinh tit ca cdc ngdy lam viéc trong tun.
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(Chuyén tricong dén tai thoi diém két thic kp 1 cua ndm hoc hodc trong thoi
gian hé mrude khi khai gidng ndm hoc mdi).

3. Thanh phén, sb fuong hd so:

a) Thanh phan hd so, bao gdm:

- Pon xin .chuyén trudng do cha hodc me hodic ngudi gidm hd ky (bén chinh);
- Hoc ba (bén chinh);

- Bing tt nghiép Trung hoc co s& (ban cong chirng);

- Bén sao gidy khai sinh;

- Gidy ching nhén tring tuyén vao 16p dau cAp THPT quy dinh cu thé loai hinh
trudng duoc tuyén (cong 14p ho¥c ngoai cong 14p);

- Gidly gi6i thigu chuyén trudng do Hiéu truéng nha trudng noi di cép;
- Gily gi6i thiu chuyén trudng do Gidm dbe S& Gido duc va Pao tao noi di
cap;
- Céc gidy to hop I8 dé duoe hudng ché d6 uu tién, khuyén khich trong hoc tép,
thi tuyén sinh, thi tt nghiép (néu cé);

- Ho khéu hogc gidy ching nhin tam trG dai han hodc Quyét dinh diéu dong
cOng tic clia cha hodc me hodc ngudi gidm ho tai noi chuyén dén;

- Gidy x4c nh4n cta chinh quyen dia phuong noi hoc sinh cu tri véi nhitng hoe
sinh c6 hoan canh dic biét khé khin vé gia dinh.

b) S& lwong hd so: 01 (b9).
4. Thoi han giai quyet Trong ngdy tiép nhin yéu cdu hoic trong ngay lam viéc
tiép theo néu tiép nhén yéu cau sau 03 (ba) gior chidu.

5. Dbi twong thuc hién thi tuc hinh chinh: C4 nhén.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao.

7. K&t qua thuce hién thii tuc hanh chinh: Giy gi6i thiéu chuyén trrdmg.
8. L& phi: Khong.

9. Tén mau don, mau t& khai: Khéng.

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh:

- Chuyén trudng dén tai thoi diém két thic ky 1 cia nim hoc hodc trong thoi
gian heé trude khi khai giang ndm hec moéi (trudng hep ngoai 18 vé thoi gian do Giim
dbc S& GD&DPT Ha Tinh xem xét quyét dinh).

11. C&n cir phép ly cta thi tuc hanh chinh:
- Luat Giso duc sb 38/2005/QH11 ngay 14/06/20053;

- Luat Gido duc sb 46/2009/QH12 ngay 25/11/2009 sira d6i, bd sung mot sb
diéu cia Ludt 2005;

- Quyét dinh s 51/2002/QB- BGDDT ngay 25/02/2002 cua B Gido duc va
Péo tao quy dinh chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh tai cic truomg THCS va THPT.
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6. Tiép nhén hgc sinh Viét Nam vé nude.
L. Trinh tu thyuc hién:

- Bude 1: Hoc sinh bic hoc  Trung hoc phd théng hodc tuong dwong (hodc phy
huynh dai dién cho hoc sinh) mudn chuyén trudng tir nude ngodi vé hoc & Ha Tinh
ndp hd so tai Trung tam hanh chinh cong tinh Ha Tinh (sé 2A, dudng Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh).

Cén bd chuyén mén kiém tra ho so:

+ Néu hé so chua day du hoic khoéng hop 1€: Can b§ chuyén mén hurdng dén bd
sung, hoan thién hd so.

+ Néu ho so dy du, hop [&: Lam th tuc tiép nhan hd so, hen tra két qué cho c4
nhén. :

- Budce 2: Cén bd chuyén mdn tiép nhan hd so ¢6 tréch nhiém chuyén hd so vé
S& Gido duc va Dao tao ¢ giai quyét theo quy dinh.

- Bué6e 3: Pén hen, Trung tdm hanh chinh ¢éng Tinh tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh cho ca nhén.

2. Cach thirc thuc hién:

- Nép truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén Trung tdm hanh chinh céng
tinh; hodc qua mang dién tir (dja chi: http//:dichvucong.hatinh.gov.vn).

- Thoi gian tiép nhan hé so: Gior hanh chinh tét ca cac ngdy lam viéc trong tuin.
3. Thanh phin, sb lugng hé so:

a) Thanh phén hd so, bao gbm:

- Pon xin hoc do cha hodic me hozic ngudi gidm ho ky;

- Hoc ba (ban gbc va ban dich sang tiéng Viét);

- Gidy.ching nhan tdt nghiép cita 16p hodc bac hoc dudi tai mréc ngoai (ban
gbc va ban dich sang tiéng Viét);

- Bing t5t nghiép bac hoc dudi tai Viét Nam trude khi ra nude ngodi (néu co);
- Bén sao gidy khai sinh, ké ¢4 hoc sinh duge sinh ra & nuréc ngoai;

- Hg khéu hosc gidy chirmg nhén tam trd dii han cta cha hodc me hodc ngudi
gidm hd.

b) S8 lugng hd so: 01 (bo).

4. Thot han giai quyét: Trong ngay tlep nhan yéu cdu hojc trong ngay lam viéc
tiép theo néu tiép nhan yéu ciu sau 03 (ba) gi®r chidu.

5. Pbi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhéan.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.
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7. Két qua thyc hién thd tuc hanh chinh: Gidy gi¢i thidu chuyén v& trudmg.
8. L& phi: Khoéng,

9. Tén mAu don, mAu t& khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién thyrc hién thi tuc hanh chinh:

- Hoc sinh vao hoc tai trudng THPT phai ¢6 vian biang hodic ching chi tdt
nghiép THCS tuong duong béang tét nghiép THCS cia Viét Nam.

- Hoc sinh dd hoc & Vit nam, sau thoi gian dd hoc & nudc ngoai, khi vé& nude
phéi c6 bang tt nghiép bac hoc da hoc & Viét Nam.

- Hoc sinh Viét Nam & nuGe ngoai vé nuée nam xin hoc dirge gia han thém 01
tudi so véi tudi quy dinh cila ting cp hoc.

- Chuong trinh hoc tip & nuée ngoai phai cé noi dung turong dwong véi chirong
trinh gido duc cia Viét Nam véi nhitng mdn thudc nhém khoa hoc tu nhién. Véi
nhiing mén thugc nhém khoa hoc xa hoi va nhan vén , hoc sinh phai b sung thém
kién thitc cho phu hop véi chuong trinh gido duc cia Vlet Nam,

- Nhitng hoc sinh dang hoc d& chirong trinh ctia mét 16p hoc & nude ngoai xin
chuyén vé hoc tiép 16p hoc tuong duong tai trudng THCS hofic THPT Viét Nam phai
dugc nha trudng noi tiép nhan kidm tra trinh do theo chuong trinh quy dinh cla l6p
hoc d6.

- Hoc sinh muén véo hoc trudng chuyén biét (phé thong dén tdc ndi tra, trudng
Chuyén) thuc hién theo quy ché ciia trudng chuyén biét,

11. Cén cur phédp [y cua thil tuc hanh chinb:

- Ludt Gido duc sb 38/2005/QH11 ngay 14/06/2005;

- Luft Gido duc sé 46/2009/QH12 ngay 25/11/2009 sira dbi, bd sung mét sb
diéu ciia Luft 2005;

- Quyét dinh sé 51/2002/QD-BGDDT ngay 25/02/2002 ban hanh quy dinh
chuyén trudmg va tiép nhan hoc sinh tai céc trudng THCS va THPT.

7. Tiép nhén hoe sinh ngudi nwée ngodi
1. Trinh tu thue hién:

- Bué6e 1: Hoc sinh cip Trung hoc phd théng hodc trong dwong [a ngudi nudc
ngodi (hodc phu huynh dai dién cho hoc sinh) c6 nguyén vong vao hoc tai cic trudng
Trung hoc pho théng & Ha Tinh ndp hd so tai Trung tdm hénh chinh cbng tinh (sb 24,
dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Cén bd chuyén mdn kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua diy dit hodc khéng hop 18: Céan bd chuyén mén hudng dén bd
sung, hoan thién hd so.
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+ Néu hé so ddly dti, hop 18: Lam thi tuc tiép nhan hd so, hen tra két qué cho cé
nhén.

- Buréc 2: Cén bg chuyén mén tiép nhan hé so c6 tréch nhiém chuyén hé so vé
S& Gido duc va Dao tao dé gidi quyét theo quy dinh.

- Buéc 3: Dén hen, Trung tim hanh chinh cong Tinh tra két qua gisi quyét thi
tuc hanh chinh cho ¢4 nhén.

2. C4ch thire thuc hién:

- Nép truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén Trung tdm hanh chinh cong
tinh; hofic qua mang dién tir (dia chi: http//:dichvucong.hatinh.gov.vn).

- Thi gian ti€p nhan hd so: Gid hanh chinh tét ci cac ngay lam viéc trong tuin,
3. Thanh phén, sb fuong hé sor

a) Thanh phin h so, bao gdm:

- Pon xin hoe do cha hode me hodic nigudi giam ho ky.

- Ban t6m tét If lich hoc sinh.

- Hoc ba (ban gbc va ban dich sang tidng Viér).

- Anh ¢ 4x6 cm (chup khéng qud 6 thang tinh dén ngay ndp hd so).

- Bén sao va ban dich sang Tiéng Viét cac gidy chimg nhan tét nghiép trong
duong bﬁing tét nghi€p cla Viét Nam dugc quy dinh tai Luét Gido duc Viét Nam dbi
voi ting ce"ip hoc, bdc hoc (c6 cong chimg hoidc xac nhén cla co quan co thim quyén
ctia nude giri dao tao).

- Gidy chimg nhan stre khde (do co quan y té c6 thim quyén ciia quéc gia ma
hoc sinh vira chuyén di cép trude khi dén Viét Nam khong qué 6 thang).

b) Sé lwong hd so: 01 (bd).
4. Thoi han gidi quyét:

Trong ngay tiép nhén yéu ciu hogc trong ngdy 1am viéc tiép theo néu tiép nhan
yéu céu sau 03 (ba) gitr chiéu.

5. Bi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:.S& Gido duc va Pao tao.

7. Két qua thyc hign thi tue hanh chinh: Giy gi6i thiéu chuyén trudong

8. L& phi: Khéng

9. Tén mAu don, mau t& khai: khéng.

10, Yé&u céu, diéu kién thuc hién tht tyc hanh chinh:

- Hoc sinh 1a nguéi nude ngoai ¢6 nguyén vong vio hoc tai céc treong THPT

phai c6 vin bang chirng nhén tét nghiép twong dwong véi bang tbt nghiép & Viét Nam
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duge quy dinh tai Ludt Gido duc Viét Nam dbi véi timg cép hoe, béc hoc.
11. Cén clr phép ly ciia thii tuc hanh chinh:
- Luét Gido duc sb 38/2005/QH11 ngay 14/06/2005;

- Luat Gido duc s& 46/2009/QH12 ngay 25/11/2009 sira ddi, bd sung mot sb
didu cia Luat 2005;

- Quyét dinh sb 31/2002/QD BGD&DT ngay 25/12/2002 cua BS Gido duc -
D4o tao Ban hanh quy dinh chuyén trudng va tiép nhén hoc sinh tai c4c trudng THCS
va THPT.

IIL. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO.

8. Thanh 13p trudng Trung hec phd théng cong 1ap; cho phép thaph lap
trwomg Trung hoc pho thong fu thue.

L. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: T chirc hodc c4 nhin ¢6 yéu cdu thinh lp trudng Trung hoc phd théng
cong 14p; hodc thanh 14p trudng Trung hoc pho thdng tu thyc ndp hd so tai Trung tdm
hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 2A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh).

Can bd chuyén mén kiém tra ho so:

+ Néu hd s¢ chua day di hodc khong hop 1&: Cén bd chuyén mén huéng din bd
sung, hoan thién hé so.

+ Néu hé so ddy di, hop 1& Lam thi tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua cho td
chire, ho#c cd nhan.

- Bude 2: Can bd chuyén mén tiép nhin hd so ¢6 trach nhiém chuyén hd so v& 8¢
Gido duc va Pao tao dé gidi quyét theo quy dinh.

- Buée 3:’Eén hen, Trung tAm hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh cho t0 chirc hofic ca nhéin.

2. Cach thurc thuc hién:

- Nop truc tiép hodic qua dich vu buu chinh dén Trung tdm hanh chinh cong
tinh; hoéic qua mang dién tir (dia chi: http//:dichvucong.hatinh.gov.vn),

- Thoi gian tiép nhan hd so: Gio hanh chinh tit ca cac ngay lam viée trong tun.

3. Thanh phén, sb lrong hd so.

- T& trinh v& viéc thanh 13p trudng;

- D& 4n thanh l4p trudng;

- So yéu Iy lich kém theo ban sao vin bing, chimg chi hop 18 cila ngudi dy kién
lam hiéu trudng;

- Y kién bing vin bén cla céc co quan cé lién quan v& viéc thanh lap hoic cho
phép thanh 1ap trudng;

. - B4o c4o giai trinh viée ti€p thu y kién cla c4c co quan cé lién quan va bdo cdo
bo sung theo y kién chi dao ciia Uy ban nhén dén tinh (néu cé).
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b) 86 lugng hd so: 01 (bd).
4, Thoi han gidi quyét: 15 ngdy 1am viée, oy thé nhr sau;

- Trong thdi han 10 ngay lam vige ké tir ngdy nhan di ho so hop 18, néu thiy du
didu kién @8 thanh l4p trudng, S& Gido duc va Paotao c6 ¥ klen bing vin ban va giri
hd so dén Uy ban nhén dan tinh.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viée, Uy ban nhén dén tinh ra quyét dinh thanh
Iap treong THPT c6ng 18p hodc cho phép thanh l8p truong THPT tu thuc.

5. D81 tugng thwe hién thi tyc hanh chinh: T3 chitc, c4 nhan.

6. Co quan thyre hién thi tyc hanh chinh: S& Gido duc va Pio tao.
7. Két qua thye hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
8. L€ phi: Khong.

9. Tén mAu don, méu t& khai: Khong.

10. Yeu cAu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh;

- C6 D& 4n thanh lap trudng phi hop v6i quy hoach phat trién kinh t& - x3 hoi
va quy hoach mang lwéi co s& gido duc dd duge Uy ban nhén dan tinh phé duyét;

- D& 4n thanh 1ap treong xac dinh 10 muyc tiéu, nhiém vu chwong trinh va IlQl
dung gido duc; dat dai, co s& vit chit, thiét bi, dia dlem dur kién xay dung trudng, to

chirc bd méy, ngudn hrc va tai chinh; phuong huéng chién hrge xdy dl,mg va phét trién
nha truong.

11. Cén ctt phép Iy cta thi tuc hanh chinh:
.- Lugt Gido duc sb 38/2005/QH11 ngay 14/06/2005;

- Luat s6 44/2009/QH12 ciia Qubc hoi vé sira dbi bd sung mot sb didu cia Luft
Gido duc 2005;

- Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phi Quy dinh vé
didu kién @u tr va hoat dfng trong linh vire gido duc;

- Thong tir-s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cfla Bd Gidio duc va Pao
tao vé v1ec ban hanh Dleu le trudng trung hoc co so, trudng trung hoc phd thdng va
trudmg phd thong c6 nhidu cép hoe.

9. Cho phép trudng Trung hoc phd théng hoat dong gido duec. |
1. Trinh tir thyre hién:

- Buéc 1: TH chirc hoac ca nhan ndp hd so xin cap phep trirdng Trung hoc phd
théng hoat déng gifo duc vé Trung tAm hénh chinh c6ng tinh Ha Tinh (sb 24, dudng
Nguyén Chf Thanh, thanh phé Ha Tinh).

Cén b6 chuyén mén kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua dly di hodc khong hop 1&: Cén b) chuyén mén huéng din bd
sung: hoan thién hd so.

+ Néu hd so dy dii, hop 18 Lam thi tyc tiép nhén h so, hen trd két qua cho 6
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chtic, hodc ca nhin.

- Buée 2: Cén b6 chuyén mén tiép nhan hd so c6 tréch nhiém chuyén hd so vé S&
Gido dyc vi Do tao dé giai quyét theo quy dinh.

- BuéGe 3:_Bén hen, Trung tim hanh chinh cdng tinh tra két qué gial quyét tha tue
hanh chinh cho t6 chirc hofic ¢4 nhan.

2. Cach thirc thure hién:

- Np trye tiép hofic qua dich vy buu chinh dén Trung tAm hanh chinh cong
tinh; hofic qua mang dién tir (dia chi: http//:dichvucong.hatinh.gov.vn).

- Tho1 gian tiép nhén hd so: Gid hanh chinh tét ca cic ngay 1am viéc trong tudn.
3. Thanh phén, sb hrong hd so.

a) Thanh phan h so, bao gdm:

- T trinh & nghi cho phép nha trromg hoat ddng gido duc;

- Ban sao c6. chiing thuc quyét dinh thanh 13p hodc quyét dinh cho phép thanh
lap trdng;

- Van ban thdm dinh ciia cde co quan lién quan vé céc didu kign d trrdng
THPT hoat ddng gido duc.

b) 86 lugng hd so: 01 (bd).

4, Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngdy lam viée.

5. D6i tugng thire hién thit tyc hanh chinh: T8 chire, 4 nhan.

6. Co quan thye hién thit tuc hanh chinh: S Gido duc va Pao tao.

7. Két qua thye hién tht tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi: Khong. '

9. Tén méu don, mau t& khai: Khéng.

10. Yéu cdu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- C6 quyét dinh thanh 14p hodic quyét dinh cho phép thanh Iap trwime;

- C6 dht dai, trudng sd, co sir vt chét, trang thiét bj d4p émg yéu ciu hoat dbng
gido duc. Co s& vét chét gom: '

+ Phoéng hoc dugce xdy dung theo tiéu cl}uén, di ban ghé phtt hop véi tAm véc
hoc sinh, cé ban ghé clia gido vién, cd bang viét va du diéu kién vé 4nh sang, thodng
mat va bao dam hoc nhi€u nhét 13 hai ca trong médt ngdy;

+ Phong hoc bg mén: Thyc hién theo quy dinh v& quy chudn phong hoc bd mén
do B truéng B Gido duc va Do tao ban hanh;

+ Khéi pl:u_lc vy hoc tép gém nha tdp da ning, thwr vién, phong hoat ddng Doin -
D61, phong truyén thdng;

+ Khéi hanh chinh - quén tri gdm: Phong 1am vige cla hidu trudng, phé hicu
trrdng, van phong, phong hop toan the cén by, gido vién va nhén vién nha trudng,
phong cac to chuyén mén, phong y t€ trudng hoc, nha kho, phéng thudng true, phong
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ctia céc td chire Déng, doan thé;

+ Khu sén choi, bai tép: C6 dién tich it nhét bﬁng 25% téng dién tich str dung
clia tredng, cé di thiét bi luyén tap thé dyc, thé thao va bio dim an toan;

+ Khu @& xe: B tri hop 1y trong khuén vién trrdng, bio dam an todn, trét fr, vé
sinh;

+ C6 hé théng ha tAng cong nghé théng tin két ndi Internet dép tmg yéu cdu
quén ly va day hoc.

- Dja diém cta trrong bao ddm méi trrdéng gido duc, an toan cho hoc sinh, gido
vién, cdn bd va nhén vién. Tridng hoc 13 m6t khu riéng, c6 tudng bao quanh, ¢6 péng
truong va bien tén trudong. Dién tich cla trudng dit theo quy dinh, dép mg yéu ciu td
chire céc hoat dbng gido duyc. _

_ = Co chwong trinh gido duc va tdi liéu gidng day, hoc tap theo quy dinh phi hgp
voi cép hoc. ' ‘ '

- C6 ddi ngll nhd gido vA cdn b6 quén 1y dat tiéu chudn vé phim chit va dat
trinh 4§ chuin dirge:dio tao phit hop véi timg cap hoc; dit vé sé lugng theo co cdu vé
loai hinh gio vién, bio dam thyc hién chuong trinh gido dyc va to chic cée hoat dong
gido dyc.

- C6 dit ngudn lyrc tai chinh theo quy dinh d& bao d4m duy tri va phat trién hoat
dong gido dyc. .

- C6 quy ché td chire va hoat déng ctia nha trudng,

11. Cén cir phép ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Luat Gido duc sb 38/2005/QH11 ngay 14/06/2005;

- Luft 56 44/2009/QH12 ctia Qude hoi vé stra dbi bd sung mét s didu cia Luat
Gido duc 2005;

.- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chink phit Quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat ddng trong linh vuc gido dyc;

" - Théng tir sb 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 ctia. B§ Gido duc va Dao
tao v€ viéc ban hanh Dicu 1¢ trudng trung hoc co s¢, trudng trung hoc phd théng va
truong pho thdng ¢6 nhiéu cép hoc.

10. Sap nhip, chia tich trwdng Trung hoc phd théng.
1. Trinh tyr thye hién: '

- Bude 1: T chitre hofic c4 nhan xin sép nhép, chia tach trwomg Trung hoc phd
théng ndp hé so vé Trung tdm hanh chinh c6ng tinh H3 Tinh (s6 2A, dudng Nguyén
Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh).

Cén bd chuyén mén kiém tra hd so

+ Néu hd so chua dly dit hosic khéng hop 1&: Cén bd chuyén mén huéng din bd
sung, hoan thién ho so.

+ Néu hd so dly dii, hop 1&: Lam tht tuc tiép nhén hd so, hen tra két qui cho tb
chire, hodc c4 nhén.
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- Budic 2: Cén bg chuyén mén tiép nhén hd so c6 trédch nhiém chuyén hd so vé S¢
Gido duc va Dao tgo d€ giai quyét theo quy dinh.

- Buéc 3: Dén hen, Trung tam hanh chinh cdng tinh tré kéf qua gii quyét thi fuc
hanh chinh cho 16 chitc ho#ic ¢4 nhan.

2. Céch thirc thyre hién:

- Nop tryee tiép hodic qua dich vy buu chinh ¢én Trung tam hanh chinh cong
tinh; hofc qua mang dién tir (dia chi: hitp/:dichvucong.hatinh. gov.vn).

- Thoi gian tiép nhan hé so: Gidr hanh chinh t4t ca céc ngdy lam viée trong tudn.

3. Thanh phin, sé hrgng hd so.

a) Thanh phan hd so, bao gbm:

- T& trinh v& viéc sap nhp, chia téch trudng;

- P& 4n sép nhép, chia tach trudmg; o .

- Cdc vain ban x4c nhan vé tai chinh, tai sén, d4t dai, c4c khoén vay, ng phai tra

va cac van d¢€ khic ¢6 1ién quan; '

-Y kién bing vin ban ciia céc co quan c6 lién quan vé viéc cho phép sép nhip,
chia tdch trudmg.

b) S6 lwong hd so: 01 (bd).

4. Thoi han giai quyét: Thai han 15 ngiy 1am viée, cu thé nhur sau;

- Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhan do hd 50 theo quy dinh, S&
Gido dyc va Do tao tién hanh tham dinh, 14p & trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
ban hanh quyét dinh cho phép sap nhép, chia tach Trurdng THPT.

- Trong thdi han 05 ngay 1am viée Chu tich Uy ban nhdn dén tinh ban hanh
quyet dinh cho phép sép nhép, chia tich Truréng THPT.

5. D61 tugng thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chire, ¢4 nhan.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao fao.
7. Két qua thyc hién thit tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
8. 18 phi: Khéng, |

9. Tén méu don, miu t& khai: Khong.

10. Yéu cAu, diéu kién thye hién thi tyc hanh chinh:

= Viée sép nhdp hodc chia tach Trudng THPT phit hgp véi quy hoach mang hréi
gido duc va dap ting yéu ciu phat trién kinh té - x4 hoi cia dia phuong.

- Béo ddm quyén l¢i cia can bd quan ly, gido vién, nhan vién va ciia hoc sinh;
g4p phéan néng cao chat lugng gido duc.

11. Cén clr phép 1y cita thi tuc hanh chinh:
- Luft Gido dyc s6 38/2005/QH11 ngay 14/06/2005;

- Ludt 56 44/2009/QH12 ctia Qubc hoi v& sira @i bd sung mot sb didu cia Lugt
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Gido duc 2003;

- Nghj dinh sb 46/2017/ND-CP ngdy 21/4/2017 cta Chinh phit Quy dinh vé
diéu kién dAu ti va hoat dong trong linh vire gido duc; -

- Thong tir s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 ciia B$ Gido dyc va Pao
tao v& viéc ban hanh Bleu 1€ truOng trung hoc co sé, trudng trung hoc phé thong va
tredng phé théng ¢6 nhiéu cdp hoc.

11. Gidi thé truwdng Trung hoc phd théng.
1. Trinh tyr thire hién:

Buéc 1: T4 chirc, c4 nhan lap ho so d& nghi giai thé trudng THPT giri vé Trung
tdm hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 2A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha
Tinh).

Cén bd chuyén mén kiém tra hd so-
+ Néu hd so chwa dly @ hodc khéng hop 1&: Cén b3 chuyén mén huéng din bd
sung, hoan thién hd so.

+Néu hd so dly 0, hop 1&: Lam thi tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua cho 8
chire, hodc ca nhén.

- Buge 2: Can b chuyen mon tiép nhan hd so ¢6 trich nhiém chuyén bd so vé S
Gido duc va Dao tao & giai quyét theo quy dinh.

- Bude 3: Ben hen, Trung tAm hanh chinh céng tinh tr3 két qua gia quyét thit tuc
hanh chinh cho t5 chirc hodic ¢4 nhan.

2. Céach thite thuc hién:

- Nop truc tiép hodic qua dich vu buu chinh dén Trung tdm hanh chinh cong
tinh; hodc qua mang dién tir (dia chi: http//:dichvucong.hatinh.gov.vn).

- Thoi gian tiép nhén hé so: Gid hanh chinh tét ca cac ngdy lam viéc trong tuln.
3. Thanh phn, s hrong hé so.
a) Thanh phé“m hd so:

- 1301 vé6i trudng hop gidi thé theo do vi pham nghiém trong cic quy dinh vé
quan 1y, t§ chirc, hoat déng ciia nha trrdng; Hét thoi han dinh chi ghi trong quyét dinh
dinh chi hoat ddng gido duc ma khéng khic phuc duge nguyén nhin din dén viée dinh
chi; Muc tiéu, néi dung hoat dong trong quyét dinh thanh 18p ho#c cho phép thanh lép

truong khéng con phit hep véi nhu can phat trién kinh té - xa hdi cua dia phuong thi
hd so gdm:

+ T& trinh a8 nghi giai thé $& Gido duc va Dao tao Ha Tinh;
+ Hb so dinh chi hoat déng gido duc;

+ Céc vin ban vé viée khéng khic phyc duge nguyén nhén bi dinh chi hoat
ddng gido duc;

+ Quyét dinh thanh 13p doan kiém tra;
+ Bién ban kiém tra.
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+

- D61 v6i trudmg hop gidi thé theo yéu céu clia t8 chirc, ¢4 nhan 62 nghi thanh
~ lép trudng thi ho so gom:

+ To trinh d& nghj giai thé cia tb chire, ¢4 nhan;

+ T& trinh d8 nghi giai thé cta S& Gido duc va Péo tao Ha Tinh.

b) 86 lugng hd so: 01 (bd).

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viée, cu thé nhu sau:

- Trong thdi han 10 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhén da ho so hop 18, néu thiy du
diéu kién de g1a1 thé trudmg THPT, S& Gido duc va Pao tao cd ¥ kién bing vin bin va
giri hd so d&n Uy ban nhén dén tinh.

- Trong thoi han 5 ngdy 1am viée, Uy ban nhén dan tinh ra quyét dinh giii thé.
5. B&i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: T chire, c4 nhan.

6. Co quan thye hién tht tyc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.

7. Két qua thyre hién tht tuc hénh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi: Khong,

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

10. Yéu chu, didu kién thyc hién th tyc hanh chinh: Khong.

11. Cén ctr phép 1y clia thli tuc hanh chinh:

- Lujt Gido duc sb 38/2005/QHL11 ngay 14/06/2005;

- Luét s6 44/2009/QH12 caa Qudc hoi vé stra ddi bd sung mot sb didu cia Lust
Gido duc 2005;

- Nghi dinh 56 46/2017/ND- CP ngdy 21/4/2017 ctia Chinh phit Quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat ddng trong linh vire gifo duc;

- Théng tr sb 12/2011/1‘T-BGDBT ngay 28/3/2011 ctua By Gido dyc va Dao
tao vé viéc ban hanh Diéu 1¢ trudong trung hoc co s, trudng trung hoc pho théng va
trudmg phd théng ¢6 1'11‘11611 cap hoc.

12. Thanh 13p Trung tdm Ngoai ngi, Tin hoc.
1. Trinh tu thire hign:

- Buéc 1: TS chtrc, ¢4 nhan ¢6 nhu cAu thanh lap Trung tdm Ngoai ngft, Tin hoc

ndp hé so tai Trung tdm hénh chinh céng tinh Ha Tinh (sb 2A, dudng Nguyén Chi
Thanh, thanh phd Ha Tinh).

Cén bd chuyén mon kiém tra hd so:

+ Néu hd so chwa ddy di hoic khong hop 1&: Can bd chuyén mén huéng din bd
sung, hoan thién hd so.

+ Néu hd so dAy dit, hop 1&: Lam thi tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua cho td
chire, hodc cé nhén.

- Buéde 2: Can bd chuyen mén tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém chuyén hd so v& S
Gido duc v Pao tao &8 giai quyét theo quy dinh.
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- Bude 3:’Bén hen, Trung tdm hénh chinh cong tinh tra két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh cho t6 chirc hodic ¢4 nhén,

2. Céch thic thure hién:

- Nop tryc tiép hofic qua dich vu buu chinh dén Trung tAm hanh chinh cdng
tinh; hodc qua mang dién tir (dia chi: http//:dichvucong.hatinh.gov.vn).

- Thdi gian iép nhén hd so: Gid hanh chinh tit c& c4c ngdy lam viée trong tudn.

3. Thanh phin, sb luong ho so:

a) Thanh phén hd so, bao gdm: _

- To trinh d& nghj thanh 14p Trung tdm Ngoai ngf, Tin hoc;

- D& 4n thanh 14p Trung tam Ngoai ngft, Tin hoc, bao gbm:

+ Tén trung tm, loai hinh trung tdm, dia diém dit trung tam, sy can thidt va co
s¢ phép 1y cla viée thinh 18p trung tim;

+ Mgc tiéu, chi.'rc_né.ng,. nl_l_iém Vu cia trung tim;

+ Chuong trinh giang day, ciuy md do tao;

+ Co s& Vit chét ciia trung tim;

+ Co cu £6 chitc clia trung tm; gidm dbe, cdc phé gidm dbe (néu cd), cdc td
(hodc phong chuyén mén);

+ 8o yéu 1y lich cia ngudi dy kién Jam giam déc Trung tim;

- Du thao ndi quy td chirc hoat dgng ciia Trung tim.

b) Sé lugng hd so: 01 (bd).

4. Théi han gidgi quyét: Thod han 10 ngay lam viéc.

5. D6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T8 chirc, ¢4 nhén.

6. Co quan thye hién thd tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.
7. Két qua thye hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
8. L& phi: Khéng.

9. Tén méu don, mAu t& khai: Khong.

10. Yéu céu, diéu kién thie hién thi tuc hanh chinh:

.- Trung tdm Ngoai ngff, Tin hoc hinh thanh phi hop véi quy hoach phat trién
kinh t€, X& hoi va quy hoach mang Iwéi co s& gido duc da dwoc co quan nha mrée ¢o
thim quyén phé duyét.

- D¢ 4n thanh lép trung tAm xéc dinh 16: Myc tiéu, nhi¢m vy, chirong trinh va
ndi dung dao tao, boi dudng; dat daj, co s¢ vat chat, thiét b, dia diém dur kién, td chic
bé méy, nguon luc va tai chinh; chién luge xay dyng va phét frién trung tim.

11. Cén ctr phép ly clia thi tyc hanh chinh:
- Luat Gido duc sé 38/2005/QH11 ngay 14/06/2005;
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- Ludt sb 44/2009/QH12 ciia Quéc hoi vé sira ddi bd sung mét s didu ctia Lust
Gido duc 2005;

- Nghj dinh s 46/2017/ND-CP ngdy 21/4/2017 cia Chinh phti Quy dinh v&
dieu kién dau tu va hoat ddng trong linh virc gido duc; '

- Thong tu 56’03{2011/'1“T -BGDDT ngay 28/01/2011 ciia B6 Gido duc va Pao
tao ban hanh Quy ché T4 chitc va hoat dgng clia trung tAm ngoai ngft, tin hoc;

_ - Cong vin s 949/UBND-VX ngiy 14/3)@016 cia UBND tinh vé viéc iy
quyén cho S& Gido duc va Dao tao ban hinh quyét dinh thanh lap trung tdm Ngoai
ngit, Tin hoc trén dja ban tinh Ha Tinh.

13. Cip phép cho Trung tAm Ngoai ngir, Tin hoc hoat ddng gido duc.
1. Trinh twr thuc hién:

- Bute 1: T chire, ¢4 nhan xin cfp phép Trung tam Ngoai ngf, Tin hoc hoat déng
gido duc ndp ho so v Trung t&m hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (s6 2A, dudng Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh),

Cén bd chuyén mén kidm tra hd so:
+ Néu hd s0' chua ddy du hodc khéng hop 1é: Cén bd chuyén mén hudng din bd
sung, hoan thién h6 so.

+ Néu hd so diy dit, hop 1&: Lam thi tue tiép nhan hé so, hen tri két qua cho 16
chite, hoic ¢4 nhin,

- Budc 2: Cén b chuyén mén tiép nhén hé so ¢6 trich nhigm chuyén hd so v& S&
Gi4o duc v Pdo tao d€ giai quyét theo quy dinh.

- Buégc 3:_Bén hen, Trung t4m hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét tha tye
hanh chinh cho t6 chirc hosic ¢4 nhan.

2. Cach thire thye hién:

- Nop truc tiép hogc qua dich vu buu chinh dén Trung tAm hanh chinh cong
tinh; hodc qua mang di¢n tir (dia chi: http/ .dichvucong.hatinh.gov.vn).

- Thoi gian tiép nhéin hd so: Gidr hanh chinh tt ¢4 cdc ngdy 1am viée trong tuln.
3. Thénh phén, s luong hd so

a) Thanh phén hd so, bao gdm:

- Tt trinh @& nghi cip phép Trung thm Ngoai ngit, Tin hoc hoat déng gido duc;
- Quyét dinh thanh 1ap trung tAm do ngudi ¢6 thdm quyén cap;

- N§i quy hoat déng clia Trung tim; |

- Béo cdo vé trang thiét bi 1am viéc clia vin phong; lép hoc, phong thyc hanh,
co s phyc vy ddo tao trong d6 phai ¢ vin ban chimg minh vé quyén s& hitu hop phép
dat, nha, nguén kinh phi ddm béo hoat déng clia Trung tim;

- Chuong trinh, gi4o trinh, tai liéu day hoc;
- Danh séch trich ngang d4i ngfi c4n bd quan ly, gido vién tham gia giing day;
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- Céc quy dinh v& hoc phi, 18 phi;

- MAu chimng chi s& cp cho hoc vién khi két thiic khéa hoc.

b) 86 lwgng hd so: 01 (mét bd).

4. Thoi han giai quyét: Thoi han 10 ngdy lam viée.

5. Déi tirgng thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chire, ¢4 nhén.

- 6. Co quan thyre hién thit tye hanh chinh: 8& Gido duc va Pao tao.

7. Két qué thire hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. L& phi: Khdng.

9. Tén mau don, méu t khai: Khéng.

10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh;

. - Trung tém ¢6 quyét dinh thanh Iép hodc cho phép thanh 14p cia co quan cb

tham quyén;

- C6 can bd quén 1y, gido vién, k¥ thuft vién gidng day ly thuyét, thye hanh bo
dam trinh 6 chuyén mon theo quy dinh; k€ toén, tht quy dap img yéu cau hoat d6ng

cia trung tdm. SO lwgng gido vién phéi bdo dam ty 1 trung binh khéng qué 25 hoc
" vién/1 gido vién/ca hoc.

- C6 dii phdng hoc, phong chitc ning phi hop, dép tng yéu cdu cia chuong
trinh dao tao; phong lam viéc cho bd may hanh chinh theo co cdu td chic cua trung
tam & phuc vu cong tic quan ly, dao tao. Phong hoc dit 4nh séng, cd dién tich t6i thiéu
bdo dam 1,5 m2/hoc vién/ca hoc.

- C6 gido trinh, tai lidu, thiét bi phuc vu gidng day, hoc tip theo yéu ciu cia
chuong trinh dao tao; ¢é thu‘ vién, co s& thi nghiém, thue tap, thuc hanh va cac co s&
vat chat khéac dép ing yéu cau clia chuong trinh do tao va hoat ddng khoa hoc cong
nghé,

11. Cén cir phéap 1y ctia thi tuc hanh chinh:

- Luét Gido duc sb 38/2005/QH11 ngay 14/06/2005;

- Luat s6 44/2009/QH12 ctia Quéc hi vé sira ddi b sung mot sé didu ciia Lujt
Gido duc 2005;

.- Nghi dinh s& 46/2017/ND-CP ngdy 21/4/2017 cta Chinh phi Quy dinh v&
diéu kién dau tr va hoat dfng trong linh vyc gido duc;
- Théng t 36'03/201 1/TT-BGDDT ngay 28/01/2011 cia B Gido duc va Pao tao
ban hanh Quy ché Té chirc va hoat ddng clia trung tAm ngoai ngit, tin hoc.
14, Sap nhip, chia, tich Trung tim Ngoai ngit, Tin hoe.
1. Trinh ti thire hién:
- Bué6e 1: TS chite, ¢4 nhin ¢6 nhu ciu sap nhdp, chia tich Trung tdm Ngoai

ngft, Tin hoc ndp hd so tai Trung tim hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s§ 2A, dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh).
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Cén b chuyén mon kidm tra hd so:

+ Néu hd so chua ddy di hoiic khong hop 18: Cén bb chuyén mén huéng din bd
- sung, hodn thién hd so. :

+ Néu hd so @y di, hop 16: Lam thi tuc tiép nhan hd so, hen tra két qué cho t8
chtrc, hodc cd nhén, '

- Bude 2: Can bg chuyén mén tiép nhan hd so ¢ trach nhiém chuyén hd so vé S&
Gido duc va Do tao deé giai quyét theo quy dinh.

- Bude 3:‘Bén hen, Trung tm hanh chinh cng tinh tra két qua gidi quyét thi tue
héanh chinh cho td chirc hodc ¢4 nhan.

2. Cach thire thyce hién:

- Nop truc tiép hoiic qua dich vu buu chinh dén Trung tdm hanh chinh cong
tinh; hodc qua mang dién ti (dja chi: http//:dichvucong.hatinh.gov,vn).

- Thoi gian tiép nhan hd so: Giv hank chinh tit ca céc ngay 1am viée trong tuln.

3. Thanh phin, s8 .lugng hd 50

a) Thanh phén hd so, bao gdm:

- T trinh ¢& nghi s&p nhdp, chia, tch Trung tim Ngoai ngit, Tin hoc;

-Péan sap nhép, chia, tich Trung tdm Ngoai ngit, Tin hoe, bao gdm:

+ Tén trung tdm, logi hinh trung tAm, dia diém 4t trung tam, sy cin thiét va co
s& phép 1y clia viée thanh 18p trung tam;

+ Muyc tiéu, chire niing, nhiém vy ctia trung tim;

+ Chuong trinh gidng day, quy mé dio tao;

+ Co s& vat chét cita trung tam;

+ Co cu t chire clia trung tam; gidm dbe, cdc phé gidm dbe (néu cb), cic td
(hodc phdng chuyén mén); ‘

+ 8o yéu ly lich ciia ngudi dy kién lam gism dbc Trung tAm;
-Du thio ndi quy 8 chitc hoat ddng ciia Iruﬁg tAm;

b) S8 lugng hd so: 01 (b§).

4. Thoihan gidi quyét: Thod han 10 ngay lam vie

5. Pbi tugng thuc hién thil tuc hanh chinh: T4 chitc, 4 nhén.

6. Co quan thl,l'; hién thi tyc hanh chinh: 8& Gido duc va Pao tao.

7. Két qué thyc hién thit tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh,

8. L¢ phi: Khong.

9. Tén méu don, mAu t& khai: Khong.

10. Yéu cdu, didu kign thue hién thi tuc hanh chinh:

- Vi€e sap nhdp, chia tdch Trung tim Ngoai ngit, Tin hoc Phir hop véi nhy ciu
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phét trién ngudn nhan lyc cia dja phirong;
- Pam bao quyén loi cha gido vién va ngudi hoc;
- G6p phén ning cao chit lﬁqng va hiéu qua gido duc.
11. Cén cir phép ly ciia thd tuc hinh chinh:
- Lu4t Gido duc s 38/2005/QH11 ngay 14/06/2005;

- Lugt sb 44/2009/QH12 ctia Qubc hdi vé sira dbi bd sung mot sb didu ctia Luft
Gido duc 2005;

.- Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phit Quy dinh v&
didu kién dau tr va hoat dong trong linh vye gido duc;

- Thong tr s6 03/2011/TT-BGDDT ngdy 28/01/2011 cia B6 Gido duc va Dao tao
ban hanh Quy ché T4 chirc va hoat d6ng clia trung tAm ngoai ngu, tin hoc;

- Céng vin s6 949/UBND-VX ngdy 14/3/2016 cia UBND tinh vé viée Gty quyén
cho S& Giao duc va Pao tao ban hanh quyét dinh thanh 13p trung tAm Ngoai ngif, Tin hoc
trén dia ban tinh Ha Tinh.

15. Giai thé Trung tdm Ngoai ngir, Tin hoc.
1. Trinh ty thue hién:

- Bude 1: TS chirc, cé nhan xin giai thé Trung tdm Ngoa1 ngit, Tin hoc ndp hd
s0 vé Trung tdm hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (s0 2A, duong Nguyén Chi Thanh,
thanh phé Ha Tinh).

Céan bg chuyén mén kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua dly @ hoic khong hop 1&: Can bd chuyén mon hudng din bd
sung, hoan thién hd so.

+ Néu hd so diy da, hop 18: Lam thil tuc tiép nhén hd so, hen tra két qua cho td
chirc, ho#ic ¢4 nhén.

- Buéce 2: Can bo chuyen mén tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém chuyén hd so vé S&
Gido duc va Do tao dé gidi quyét theo quy dinh.

- Buge 3: Den hen, Trung tim hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh cho té chnrc hodc ¢4 nhan.

2. Céch thire thye hign:

- Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén Trung tdm hanh chinh céng
tinh; ho#ic qua mang dién tir (dia chi: http/;:dichvucong.hatinh.gov.vn).

- Thoi gian tiép nhén hé so: Gio hanh chinh tht ca cdc ngiy 1am viée trong tuin.
3. Thanh phén, s lugng hd so.

a) Thanh phén h so, bao gbm:

- T& trinh (hodc don) d& nghj gidi thé Trung tAm Ngoai ngit, Tin hoc;

- Quyet dinh ctia ngudi c6 thim quyén quyét dinh thanh l4p ‘trung tam ngoai
ngi, tin hoe vé viée thanh 14p doan kiém tra d4nh gi tinh trang thye té cta trung tam.
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- Béo cho kiém tra do doan kiém tra danh gi4 tinh trang thuc té cla trung tim,
trong béo cao ghi rd @& xudt phrong 4n xit 1y 1a giai thé Trung tAm;

b) 86 lwgng hd so: 01 (bd).

4, Thar han gidi quyét: Thoi han 10 ngdy 1am viée,

5. D& trgng thwe hién thi tuc hénh chinh: Té chitc, c4 nhan.

6. Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Gido dyc va Dao tao.
7. K&t qua thirc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh,
8. L€ phi: Khong.

9. Tén m&u don, mAu t& khai: Khong.

10. Yéu cau, didu kién thuc hién thd tuc hanh chinh;

- Do trung tdm Ngoai ngit, Tin hoc vi pham ngh1em trong cac quy dinh vé quan
ly, tb chite, hoat dong;

- Muc tiéu va n01 dung hoat ddng trong quyet dmh thanh 1dp hofic cho phép

thanh I8p Trung tdm Ngoai ngtt, Tin hoc khdng con phi hep véi yéu cdu phét trién
kinh t& - x& hoi cia tinh;

- Hét thoi gian dinh chi hoat ddng trung tdm ma khéng khac phuc dugce nguyén
nhén dén dén viée dinh chi;

- Theo @ nghi ctta t8 chrrc, ¢4 nhan thanh 14p Trung tdm ngoai ngir, tin hoc.,
11. Cén cit phéap ly cta thi tuc hanh chinh:
- Luat Giso duc sb 38/2005/QH11 ngay 14/6/2005;

- Luat s6 44/2009/QH12 ciia Qubc héi v& sira ddi bd sung mot sb didu clia Lujt
Gido duc 2005;

- Théng tu sb 03/2011/TT-BGDBT ngy 28/01/2011 ciia B§ Gio duc v Pao tao
ban hanh Quy ché T4 chire va hoat dong ciia frung tAm ngoai ngf, tin hoc;

- Ngh1 dinh s& 46/2017/ND-CP ngay_21/4/2017 cia Chinh phu Quy dinh vé
didu kién déu tu v& hoat déng trong linh vyc gido duc; -

- Cong vin sb 949/UBND-VX ngdy 14/3/2016 ciia UBND tinh vé viéc iy quyén

cho S& Gido duc va Dao tao ban hanh quyét dinh thanh 1ap trung fAm Ngoai ngil, Tin hoc
trén dia ban tinh HA Tinh.

16. Cip gidy chirng nhin ding ky hoat ddng dich vy tw vin du hoe
1. Trinh tu thue hign:

- Bude 1: To chire, ¢4 nhan ¢6 nhu chu xin clp Gidy chimg nhdn dang ky hoat
dong dich vu tu vAn du hoc ndp hd so v& Trung tam héauh chinh cdng tinh Ha Tinh (sb 24,
dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh).

Cén bd chuyén mén kidm tra hd so

+ Néu hd s0 chira ddy di hogc khong hop 18: Can bd chuyén mén hwréng dén bd
sung, hoan thién hd so.
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+ Néu hd so ddy di, hop 18: Lam thd tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua cho td
chire, hodc ca nhén.

- Budc 2: Can b chuyén mén tiép nhan hd so cb trach nhiém chuyén hd so vé 8¢
Gido duc va Do tao dé gidi quyét theo quy dinh.

- Bude 3: Den hen, Trung tdm hanh chinh cong tinh tra két qua gial quyét thi tuc
hanh chinh cho t8 chirc hofic ¢4 nhén.

2. Céch thire thyc hién:

- N§p truc tiép tai Trung tAm hanh chinh cong tinh;

- Thdi gian tiép nhan hd so: Giv hanh chinh tét ca cac ngay lam viée trong tuan
3. Thanh phan, s6 lrgng hd so:

a) Thanh phén hd so, bao gbm:

- Vin ban @ nghi cép Gidy chimg nhin (miu 16.1); kem Pé 4n hoat ddng cia
td chic dich vu -t van du hoc c6 x4c nhdn clia ngudi dai dién theo phap luét véi nhing
ndi dung chi yéu gbm: Myc tiéu, noi dung hoat ddng; khé néng khai thdc va phat trién
dich vu du hoc & nuéde ngoa1 ké hoach va céc bién phap td chitc thuc hién; phuong én
gii quyét khi gip vin d& riii ro déi véi ngudi duge tu van du hoc;

- So yéu 1y lich cia Neuodi dimg ddu td chire dich vy tu vin du hoc (miu 16.2);

- Bén sao ¢6 chimg thue gidy ching nhén déng ky doanh nghiép, quyét dinh
thanh 18p hogc gidy chimg nhan dang ky du tu;

- Danh séch d6i ngfi nhén vién trpe tiép tu vin du hoc (mau 16. 3); ban sao ¢6
ching thire vin bing tbt nghiép dai hoc, chirng chi ngoai ngft, ching chi bdi dudng
nghiép vu trr van du hoe.

b) S6 lugng hd so: 01 (mot bd).

4. Thdi han gii quyét: Thoi han 15 ngay lam viée.

5. Déi twong thie hién thi tuc hanh chinh: T chite, ¢4 nhan.

6. Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh: S& Gido duc va Bao tao.
7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhén.

8. L¢ phi: Khéng.

9. Tén mau don, mau t& khai: Co.

- Phu luc 16.1: Vin bén d8 nghj cip Gidy chimg nhan.

10. Yéu cz"a‘.u didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

To chire dich vu tir vén du hoc duge cip Gidy chimg nhan ding ky hoat ddng dich
vt van du hoc khi ¢6 dii céc didu kién sau day:

- Puoc thanh 14p theo quy dinh cua phép luét;

- C6 try 56, co s& VAt chét va trang thiét b phuc vu hoat dong kinh doanh dich vu
tir van du hoc.

- D61 ngfi nhén vién tryc tiép tr vAn du hoc ¢6 trinh d6 dai hoc trd 1€n; ¢6 ning luc
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sir dung {t nhit mot ngoai ngi tir bic 4 tré 1én theo Khung nang Iuc ngoai ngft 6 béc ding
cho Viét Nam va tuong duong; 6 chimg chi bdi dudng nghiép vu tr vin du hoc theo quy
dinh cia BO Gido duc va Pao tao.

11, Cén ctr phéap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 05/2013/QP-TTg ciia Thii twéng Chinh phti ngay 15/01/2013 quy
dinh viéc cOng dén Viét Nam ra mrdc ngoai hoc tip;

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 clia Chinh phit Quy dinh vé
diéu kién d&u tu va hoat dfng trong linh vire gido duc.
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M3u 16.1

(Tén th chirc) ' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—————e- Béc lap - Ty do - Hanh phic

v, gAY ...thdng... ndm...

PON DE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOAT DONG DICH VU TU VAN DU HQOC

Kinh gi:
- Trung tim Hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh;
- S& Gido duc va Pao tao Ha Tinh.

DIEn thoai: covvenveii e s Fax: e,
3. Tai khoan tai Ngan hang;
- Tai khodn en VISt NI w.covuvemmereeeeeeeeoeoeeeooooooooooo
- Tai Khodn ngoai 18! ..uecevcurreeeerececte e s s eeeee e,
4. Gidy ding ky kinh doanh/Gidy phép diu tw/Quyét dinh thanh 14p to chire: sb
........ ngay .....théng ....ndmdo ............(tén O quan ra quyét dinh) .. . cép.
5. Vén d1eu 1& (tm thoi diém d& nghi xin cép Gidy chirng nhén); ..........
6. Hova tén nguoi dimg A0 18 CATC: vvvevreeeeeeerseeeeseeeee oo
Pé nghj cap Gidy chimg nhén déng ky hoat dong dich vu tr vén du hoc.
7. Hb so giri kém theo, gbm:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(T80 t8 ChTC) vevvveeereeee e cam két thirc hién day du
trach nhiém theo ding quy dinh phép ludt./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(K tén, ghi v ho tén va dong ddu)
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Miu 16.2
- CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péeldp - Tw do - Hanh phiic

SO YEU LY LICH
(Ding cho Ngwdi ding ddu t§ chive dich vu tw vin du hoc)
I. THONG TIN CA NHAN: '

T LU HO VA TEIL coveveeeveieerviereeressnirnernreeaisnesssssns s riesestaesssssbeseeesnsesasassessesnne
2. Ngay, thang, nim sInh: ... .
3. QUE QUANL it rieresersesesere e e s s ar e s e s vaer b eseaee
4, NOT G hIBN NAY: rverrerirerereree et setesnee s aere s s reesee s s esb s sesbesesne
5.86 CMTND: v.vvvvvveennnneee, ngay cép: ................ noi cép: ... -
6. P18n thoal: vovevr it ee e eieeaaens 1 FaX: i
Email

II. QUA TRINH PAO TAO: (tr ngay, thang, nim dén ngay, thang, nim dugce
d4o tao tai co s& dio tao, bing, chimg chi duoc cép ..)

Thoi gian Tén co s& dao tao . Chuyénnganh |Bing/chimg chi dugc cip

ITT. QUA TRINH CONG TAC: (tir ngay, thing, nim d&én ngay, théng, nim
cOng tac tai co quan, chie vy, ...)

Thoi gian Co quan cOng tac Chirc vu Dia chi va Pién thoai

IV. THOI GIAN, KINH NGHIEM VE HOAT PONG DICH VU TU VAN
DU HOC:

V. KHEN THUONG:
VI. KY LUAT:

Téi xin cam doan nhitng 1&i khai trén 12 dung sy thit. Néu khong ding, tdi xin
hoan toan chiu trach nhiém truée phép lugt./.

XAC NHAN CUA CO QUAN/DIA PHUONG cereeenen, BEAY  thdng  ndm ...
NOIQUANLY TRYCTIEP NGUOTI KHAI KY TEN
(Ghi r6 ho tén, chirc vy, dong dau (Ghi 16 ho tén)
co quan) .
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Miu 16.3

(Tén tb chic)

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déce ldp - Ty do - Hanh phiic

e e, NEAY LEHARG... nAM...

DANH SACH
Nhin vién trye tiép tw van du hoc ciia td chire (cOng ty,..)

Ngay Trinh Trinh Vi tri

sinh moén ngix nhiém oht
1
2
3
4
5
6

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

(Ky tén, ghi v ho tén va dong déu)
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17. Céng nhdn trudng Trung hoc phd thong dat chuin Quéc gia.
1. Trinh tir thyre hién:

- Bude 1: TH chire muon @& nghi céng nhin trirdng Trung hoc pho thong dat
chufn quoc gia nop hd so vé Trung tdm hanh chinh ¢dng tinh Ha Tinh (s 2A, dudmg
Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh).

Cén b chuyén mén kiém tra hd so:

+ Néu hd so chira ddy di hodé khong hop 18: Can bd chuyén mén huéng din bd
sung, hoan thién hd se.

+ Néu hb so ddy dy, hop 18: Lam tht tuc tiép nhén hd so, hen tra két qué cho tb
chitc, hodc ¢4 nhan.

- Bude 2: Cén b chuyen mon tiép nhén hd so ¢6 trach nhiém chuyén hd so vé S
Gido duc va Do tao dé giai quyét theo quy dinh.

- Bu6e 3: Ben hen, Trung tAm hanh chinh cong tinh tra két qua gidi quyét thi tuc
hanh chinh cho t5 chitc hofic ¢4 nhén.

2. Céch thntc thure hién:

- Nép trie tiép hoic qua dich vu buu chinh dén Trung tAm hanh chinh c6ng
tinh; hodc qua mang dién ttr (dia chi: http//:dichvucong.hatinh.gov.vn).

- Théi gian tiép nhan hd so: Gid hanh chinh tAt c4 cdc ngdy 1am viée trong tuln.
3. Thanh phén, s6 lugng hd so.

a) Thanh phén hd so, bao gdm: .

- Van ban cia trudng THPT € nghi duge cong nhan trudng dat chudn quéc gia;

- Béo céo thue hién céc tidu chuin cia trudng chudn qudc gia (theo quy dinh tai
céc Diéu 4 dén Pidu 8, Chuong II Théng tu so 47/2012/QC-BGDDT ngay 07/12/2012

cia B6 Gido duc va Pao tao), kém theo so d6 co cdu cac khdi cong trinh ctia nha
trurdng;

- Bién ban fir kidm tra ctia trudng.

b) S6 twong hd so: 01 (b6).

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian cu thé,

5. Pbi tugng thuc hién thil tuc hanh chinh: Té chire.

6. Co quan thuc hién thi fuc hanh chinh: S¢ Gido duc va Pao tao.

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh vA Bing céng nhén
ctia Uy ban nhén dén tinh.

8. L& phi: Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khéng.

10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién tht tuc hanh chinh:

Trudng dat duge cac yéu cu, quy dinh Piéu 4 dén Piéu 8 - Chuong II, Thong
tu s8 47/2012/TT-BGDDT ngay 07/12/2012 cta Bé Gido duc va Dao tao v& viéc ban
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hanh Quy ché cong nhén truedng trung hoc ¢o 50, trudng trung hoc phd théng va
treong pho théng ¢é nhiéu cip hoc dat chuén quéc gia.

11. Cén ¢t phép ly ciia thit tuc hanh chinh:

. Thong tu 56 47/2012/TT-BGDDT ngay 07/12/2012 cta Bé Gido duc va Pao
tao vé viéc ban hanh Quy ché cong nhén trudng trung hoc co 50, trudng trung hoc phd
thong va trudng pho théng ¢6 nhiéu cip hoc dat chuin quoc gia.

18. Céng nhén trudng Trung hge co sé dat chudn Quéc gia.
1. Trinh t thye hién:

. = Budc 1: T6 chitc mudn d& nghj céng nhén trudmg Trung hoc ¢o s¢ dat chuén
qudc gia ndp ho so v€ Trung tim hanh chinh céng tinh HA Tinh (s6 2A, dudng Nguyén
Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh).

Cén b3 chuyén mén kiém tra hd so:

+ Néu hd so' chua diy da hogc khéng hop 1¢: Can bd chuyén mén huéng din bd
sung, hoan thién ho so. .

+ Néu hd so dy di, hop 1&: Lam thi tuc tiép nhan hd 50, hen tra két qua cho tb
chirc, hodc ¢4 nhéan.

- Bude 2: Can b chuyén mén tiép nhan hé so ¢6 trach nhiém chuyén hé so v& S&
Gido duc va Dio tao dé giai quyét theo quy dinh.

- Bude 3: Dén hen, Trung tAm hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét thil tuc
hanh chinh cho t6 chitc hoic cd nhan.

2. Céch thire thue hién:

- Nép truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén Trung tdm hanh chinh cong
tinh; hodc qua mang dién tir (dja chi: http//:dichvucong.hatinh.gov.vn).

- Thdi gian tiép nhén hé so: Gids hanh chinh tit ¢ céc ngay lam viéc trong tudn.
3. Thanh phén, 5O lwong hd so.
a) Thanh phén h so, bao gbm:

- Béo céo ty kiém tra ciia nha trudng theo timg ndi dung da dwoe quy dinh v& x4y
dung trudng THCS dat chuan quéc gia, 6 x4c nhén ctta Uy ban nhén dén cp xa;

- DBdo cdo két qua thédm dinh cia cia doan kiém tra cAp huyén (béo cdo tdng hop
ket qua tham dinh va bién ban kiém tra); ~

- Vin bén cia Uy ban nhan din cAp huyén d& nghi Uy ban nhan dan tinh kidm
tra cdng nhén.

b) S6 lugng hé so: 01(b).

4. Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh thai gian cu thé.

5. D4i tuong thire hién thi tuc hanh chinh: T4 chire,

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: 8¢ Giso duc va Pio tao.

7. Két qué thyc hién thil tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va Bing cong nhin

38







-

)

ctia Uy ban nhén dan tinh.
8. ¢ phi: Khéng,
9. Tén mau don, miu t& khai: Khong,
10. Yéu cdu, didu kién thye hién thi tue hanh chinh:

Trudmg dat dwoe che yéu céu, quy dinh tai Didu 4 dén Bibu 8 - Chuong I,
Théng tu s6 47/2012/TT-BGDDT ngay 07/12/2012 ctia B§ Gido duc va Pao tao v
viéc ban hanh Quy ché cong nhan trudng trung hoc co sd, trudng trung hoc phd théng
va trudng phé thong c6 nhide clp hoc dat chudn quéc gia.

11. Cén cir phép Iy cia thu tyc hanh chinh:

. - Thong tu 56 47/2012/TT-BGDDBT ngay 07/12/2012 cﬁa B¢ Gido dye va Dao
tao vé€ viéc ban hanh Quy che cong nhén trudng trung hoq Co 80, trudng trung hoc phd
thong va trirdng phd thdng cé nhiéu cap hoe dat chudn québc gia.

19. Cong nhin trudng T _i'éu»h(_)c dat chuin Quéc gia.
1. Trinh far thye hién:

- Buée 1: T4 chitc mudn d& nghj cbng nhén trudng Tiéu hoc dat chudn quéc gia
ndp hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s 2A, dudng Nguyén Chi
Thanh, thanh ph6 Ha Tinh).

Cén bd chuyén mén kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua dly dit hogc khéng hop 1&: Can bd chuyén mon huéng din bd
sung, hoan thién ho so.

+ Néu h6 so dly di, hop 16 Lam thil tuc tiép nhan h3 sa, hen tra két qua cho 15
chic, hodc ¢4 nhéan.

- Bude 2: Cin b6 chuyén mén tiép nhin hé so c6 trach nhigm chuyén hd so v& S&
Gido dyc va Péo tgo dé giai quyét theo quy dinh.

~ Bude 3: Dén hen, Trung tim hénh chinh cng tinh tra két qua gii quyét thi tuc
hanh chinh cho t6 chirc. hoic ¢4 nhén, :

2. Céch thitrc thyce hién:

- Nop true tiép hodc qua dich vu buu chinh dén Trung t4m hénh chinh ¢6ng
tinh; ho#ic qua mang dién tir (dia chi: http//:dichvucong.hatinh.gov.vn).

- Thoi gian tiép nhdn ho so: Gidr hanh chinh tht ¢4 cc ngy 1am viée trong tudn,
3. Thanh phén, s6 lwong hd so:
a) Thanh phén hd so, bao gbm:

- Béo cdo tw kiém tra ciia nh trudng theo timg néi dung da duoe quy dinh v& xay
dung trudng ti€u hoe dat chuln qudc gia, ¢ x4c nhén ciia Uy ban nhan dén cép x4,

. -Béocdo két qué thim dinh cia cia doan kidm tra cAp huyén (bdo céo tdng hop
két qua tham dinh va bién ban kiém tra);

- Vin ban ciia Uy ban nhén dan cfp huyén 62 nghi Uy ban nhan dan tinh kidm

39







tra cong nhén.

b) 88 Iwong hd so: 01(bd).

4, Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh thdi gian cu thé,

5. Péi tugng thire hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc.

6. Co quan thye hign thi tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pio tao.

7. Két qua thyre hién tht tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va Bing cong
nhén ctta Uy ban nhéin dén tinh.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khéng.

10. Yéu cu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Trudng dat dwge cdc yéu ciu, quy dinh tai Pidu 5, Chuong I, Thong tu s6
59/2012/TT-BGDDT ngay 28/12/2012 cia B$ Gido duc va Diao tao vé viéc Ban hanh
Quy dinh vé t1cu chuin dnh gia, cong nhén trudng tidu hoc dat mirc chit Iwong 16
thiéu, tredng tiéu hoe dat chuén qubc gia.

11. Cén ctr phép 1y ctia thi tue hanh chinh:

Théng tr sb 59/2012/TT-BGDDT ngay 28/12/2012 cia B Gido dyc va Dao
tao vé viéc Ban hanh Quy dinh vé tiéu chudn d4nh gia, cong nhén trudng tidu hoc dat
murc chit hrong t5i thidu, trrdng tiéu hoc dat chuén quéc gia. -

20. Céng nhan trudng Mim non dat chuén Qudc gia.
1. Trinh tir thire hién:

- Bude 1: TS chire mudn duge cdng nhén Trrong Mam non dat chudn Quéc gia
ndp hd so tai Trung tdm hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (sb 2A, dudong Nguyén Chi
Thanh, thanh phd Ha Tinh).

Can bd chuyén mén kidm tra hd so:

+ Néu hd so chua dily dit hofic khong hop 1: Cén b chuyén mdn huéng dén bd
sung, hoan thién ho so..

+ Néu hd so dly d, hop 1&: Lam thil tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua cho t5
chiic, hodc ca nhén.

- Bude 2: Cén bd chuyén mén tiép nhan hd so ¢6 trach nhigm chuyén hd so vé S&
Gi4o duc va Dao tao dé gidi quyét theo quy dinh.

- Budc 3: Dén hen, Trung tim hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh cho t6 chitc hodc ¢4 nhén,

2. Céach thire thue hién:

- Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén Trung tdm hanh chinh céng
tinh; hodc qua mang dién tir (dia chi: http//:dichvucong.hatinh.gov.vn).

- Théi gian tiép nhan hd so: Giy hanh chinh tét ci cdc ngay Jam viéc trong tudn,
3. Thanh phdn, sé Iugng hd so:
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)

a) Thanh phin 1 s0, bao gbm:

. B4o cdo cia nhi trudng, nha tré vé qué
dinh, c6 xac nhéin cta UBND céap x4,

chudn qubc gia theo Mg tiéu chuén quy
 Béo cho két qua thém dinh clia c
ph va bién ban kiém tra);

két qua thém di
_ Viin ban cta Uy ban nhan dén cAp

tra cOng nhan.
b) S6 lugng hd so: 01 (b0).
4. Thot han gid quyét: Khong
5. pbi tugng thie hién thil

6. Co quan thyc hi
7. Két qua thye hién thi tyc h
nhan cia Uy ban nhén dén tinh.
3. 1.8 phi: Khong.
9, Tén mAn
10, Yéu chu, diu kién thyc hien t
Trudng dat duge cac yeu chu, quy
RGDDT ngay 08/02/20
nhén trudng MAam non
11, Can ot phép Iy cna thi tue
02/2014/TT-B GDDb

Thong tu sd ;
quy che cong nhan

tao v viée ban hanh

a dodn kiém tra cp huyén (béo c

huyén d& nghi Uy ban nhén dén t

14 cua }3(’_) Gido duc
dat chudn Quéc gia.
hanh chinh:

tinh x4y dung trudng mam non dat

40 tong hop

inh kiém

quy dinh thoi gian cu thé.
tuc hanh chinh: T4 chitc.

&n thi tue hanh chinh: S& Giao du
3k chinh: Quyét dinh hanh ch

¢ va Daotao Ha Tinh.
inh va Bing cong

don, mAu £ khai: Khong,
1 tue hanh chinh:

dinh tai Chuong 11, Thong ¥ 56 02/2014/TT-
va Dao tao vé viée ban hanh quy ché cong

T ngay 02}/02/2014 cia Bg Giao duc va Pao
trrong Méam non dat chuéin Qudc oia.l.
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