	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH GIA LAI
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 686/QĐ-UBND
	Gia Lai, ngày 28 tháng 7 năm 2017


QUYẾT ĐỊNH
CÔNG BỐ 41 THỦ TỤC HÀNH CHÍNH SỬA ĐỔI TRONG LĨNH VỰC LUẬT SƯ, CÔNG CHỨNG, CHỨNG THỰC, TRỌNG TÀI THƯƠNG MẠI, QUẢN TÀI VIÊN VÀ HÀNH NGHỀ QUẢN LÝ, THANH LÝ TÀI SẢN THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH GIA LAI
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN
Căn cứ Điều 142 Luật Tổ chức chính quyền địa phương;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính và Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP ngày 07 tháng 02 năm 2014 của Bộ Tư pháp hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 41 thủ tục hành chính sửa đổi trong lĩnh vực luật sư, công chứng, chứng thực, trọng tài thương mại, quản tài viên và hành nghề quản lý, thanh lý tài sản thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tư pháp tỉnh Gia Lai (có phụ lục kèm theo).
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở pháp, các tổ chức và cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 2;
- Cục Kiểm soát TTHC - Văn phòng Chính phủ;
- Cổng thông tin điện tử tỉnh;
- Trang TTĐT Sở Tư pháp;
- Lưu: VT, NC.
	CHỦ TỊCH




Võ Ngọc Thành


PHỤ LỤC
THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
(Kèm theo Quyết định số 686/QĐ-UBND ngày 28 tháng 7 năm 2017 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh)

PHẦN I. 
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH SỬA ĐỔI

	STT
	Số hồ sơ TTHC
	Tên thủ tục hành chính
	Tên VBQPPL quy định nội dung sửa đổi

	I. LĨNH VỰC LUẬT SƯ

	1
	T-GLA-254259-TT
	Đăng ký hoạt động của tổ chức hành nghề luật sư
	- Thông tư số 02/2015/TT-BTP ngày 16/01/2015 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp quy định một số mẫu giấy tờ về luật sư và hành nghề luật sư.

- Thông tư số 215/2016/TT-BTC ngày 10/11/2016 của Bộ trưởng Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí cung cấp thông tin doanh nghiệp, lệ phí đăng ký doanh nghiệp.

	2
	T-GLA-284677-TT
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của tổ chức hành nghề luật sư
	Thông tư số 215/2016/TT-BTC ngày 10/11/2016 của Bộ trưởng Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí cung cấp thông tin doanh nghiệp, lệ phí đăng ký doanh nghiệp.

	3
	T-GLA-284678-TT
	Thay đổi người đại diện theo pháp luật của Văn phòng luật sư, công ty luật trách nhiệm hữu hạn một thành viên
	

	4
	T-GLA-284676-TT
	Thay đổi người đại diện theo pháp luật của công ty luật trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, công ty luật hợp danh
	

	5
	T-GLA-284679-TT
	Đăng ký hoạt động chi nhánh của tổ chức hành nghề luật sư
	

	6
	T-GLA-284683-TT
	Đăng ký hoạt động của chi nhánh, công ty luật nước ngoài
	- Thông tư số 02/2015/TT-BTP ngày 16/01/2015 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp quy định một số mẫu giấy tờ về luật sư và hành nghề luật sư.

- Thông tư số 220/2016/TT-BTC ngày 10/11/2016 của Bộ Tài chính quy định chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng lệ phí trong lĩnh vực hoạt động hành nghề luật sư.

	7
	T-GLA-284684-TT
	Thay đổi nội dung Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh, công ty luật nước ngoài
	Thông tư số 220/2016/TT-BTC ngày 10/11/2016 của Bộ Tài chính quy định chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng lệ phí trong lĩnh vực hoạt động hành nghề luật sư.

	8
	T-GLA-284674-TT
	Đăng ký hoạt động của chi nhánh của công ty luật nước ngoài tại Việt Nam
	

	9
	T-GLA-284687-TT
	Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh, công ty luật nước ngoài

 
	

	II. LĨNH VỰC CÔNG CHỨNG

	1
	T-GLA-283384-TT
	Đăng ký hành nghề và cấp Thẻ công chứng viên
	Thông tư số 257/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 của Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý, sử dụng phí công chứng; Phí chứng thực; Phí thẩm định tiêu chuẩn, điều kiện hành nghề công chứng; Phí thẩm định điều kiện hoạt động văn phòng công chứng; Lệ phí cấp thẻ công chứng viên.

	2
	T-GLA-254190-TT
	Cấp lại Thẻ công chứng viên
	

	3
	T-GLA-254200-TT
	Đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng
	

	4
	T-GLA-283386-TT
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng
	

	5
	T-GLA-283388-TT
	Đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng hợp nhất
	

	6
	T-GLA-283390-TT
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng nhận sáp nhập
	

	7
	T-GLA-283392-TT
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng được chuyển nhượng
	

	8
	T-GLA-254219-TT
	Đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng chuyển đổi từ Văn phòng công chứng do một công chứng viên thành lập
	

	9
	T-GLA-283394-TT
	Công chứng bản dịch
	

	10
	T-GLA-254361-TT
	Công chứng hợp đồng, giao dịch soạn thảo sẵn
	

	11
	T-GLA-254362-TT
	Công chứng hợp đồng, giao dịch do công chứng viên soạn thảo theo đề nghị của người yêu cầu công chứng
	

	12
	T-GLA-283395-TT
	Công chứng việc sửa đổi, bổ sung, hủy bỏ hợp đồng, giao dịch
	

	13
	T-GLA-283396-TT
	Công chứng hợp đồng thế chấp bất động sản
	

	14
	T-GLA-254390-TT
	Công chứng di chúc
	

	15
	T-GLA-254393-TT
	Công chứng văn bản thỏa thuận phân chia di sản
	

	16
	T-GLA-254394-TT
	Công chứng văn bản khai nhận di sản
	

	17
	T-GLA-254395-TT
	Công chứng văn bản từ chối nhận di sản
	

	18
	T-GLA-254224-TT
	Công chứng hợp đồng ủy quyền
	

	19
	T-GLA-254391-TT
	Nhận lưu giữ di chúc
	Luật công chứng số 53/2014/QH13;

- Thông tư số 257/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 của Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý, sử dụng phí công chứng; Phí chứng thực; Phí thẩm định tiêu chuẩn, điều kiện hành nghề công chứng; Phí thẩm định điều kiện hoạt động văn phòng công chứng; Lệ phí cấp thẻ công chứng viên.

	20
	T-GLA-254404-TT
	Cấp bản sao văn bản công chứng
	

	21
	T-GLA-283383-TT
	Đăng ký tham dự kiểm tra kết quả tập sự hành nghề công chứng
	

	III. LĨNH VỰC CHỨNG THỰC

	1
	T-GLA-282794-TT
	Chứng thực bản sao từ bản chính giấy tờ, văn bản do cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của Việt Nam; cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của nước ngoài; cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của Việt Nam liên kết với cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của nước ngoài cấp hoặc chứng nhận
	Thông tư số 257/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 của Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý, sử dụng phí công chứng; Phí chứng thực; Phí thẩm định tiêu chuẩn, điều kiện hành nghề công chứng; Phí thẩm định điều kiện hoạt động văn phòng công chứng; Lệ phí cấp thẻ công chứng viên.

	2
	T-GLA-282795-TT
	Chứng thực chữ ký trong các giấy tờ, văn bản (áp dụng cho cả trường hợp chứng thực điểm chỉ và trường hợp người yêu cầu chứng thực không thể ký, không thể điểm chỉ được)
	

	IV. LĨNH VỰC TRỌNG TÀI THƯƠNG MẠI

	1
	T-GLA-254988-TT
	Đăng ký hoạt động của Trung tâm trọng tài
	Thông tư số 222/2016/TT-BTC ngày 10/11/2016 của Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí thẩm định tiêu chuẩn, điều kiện hành nghề trong lĩnh vực trọng tài thương mại.

	2
	T-GLA-284688-TT
	Đăng ký hoạt động của Chi nhánh Trung tâm Trọng tài
	

	3
	T-GLA-284689-TT
	Thay đổi nội dung Giấy đăng ký hoạt động của Trung tâm Trọng tài
	

	4
	T-GLA-284690-TT
	Thay đổi nội dung Giấy đăng ký hoạt động của Chi nhánh Trung tâm Trọng tài
	

	5
	T-GLA-284693-TT
	Đăng ký hoạt động Chi nhánh của Tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam 
	

	6
	T-GLA-284703-TT
	Thay đổi nội dung Giấy đăng ký hoạt động Chi nhánh của Tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam
	

	7
	T-GLA-284900-TT
	Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của Trung tâm trọng tài, Chi nhánh Trung tâm trọng tài, Chi nhánh của Tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam
	

	V. LĨNH VỰC QUẢN TÀI VIÊN VÀ HÀNH NGHỀ QUẢN LÝ, THANH LÝ TÀI SẢN

	1
	T-GLA-277600-TT
	Đăng ký hành nghề quản lý, thanh lý tài sản với tư cách cá nhân
	Thông tư số 224/2016/TT-BTC ngày 10/11/2016 của Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí thẩm định tiêu chuẩn, điều kiện hành nghề, hoạt động quản lý, thanh lý tài sản; lệ phí cấp chứng chỉ hành nghề quản tài viên.

	2
	T-GLA-277603-TT
	Đăng ký hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản
	


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAl Poe'lap - Tw do - Hanh phic
38: 686 /QD-UBND Gia Lai, ngay ol§ thang T~ nam 2017
QUYET PINH

Céng bd 41 thii tuc hanh chinh sira d6i trong linh vyc lujt sw, cdng chimg, ching
thire, trong tai throng mai, quan tai v1en va hanh nohe quan ly, thanh ly tai san
thudc tham quyen giai quyet cda S Tw phap tinh Gia Lai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN
Can ot Didu 142 Lujt Té chite chinh quyén dia phuong;
Can ctr Nghi dinh 56 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé kiém soat

thii tuc hanh chinh va Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh phn vé
stra ddi, bd sung mét sb dieu cac nghi dinh lién quan dén kiém soat tha tuc hanh chinh;

Can cu Thong tu so 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cia B6 Tu
phap hudng dan céng bd, niém yét thi tuc hanh chinh va béo cdo vé tinh hinh, két
qué thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Giam dée S Tu phép,
QUYET DINH:

Didu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh nay 41 thi tuc hanh chinh sira d6i trong
linh vire Juat su, cdng chung, chimg thuce, trong tai thuong mai, quan tai vién va hanh
nghé quan ly, thanh 1y tai san thuoc tham quyén gidi quyét ciia S& Tu phap tinh Gia Lai
(co phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tr ngay ky.

Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm doc S& T phapy céc t6 chic va ca
nhén cé lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 2, ’
- Cuc Kiém soat TTHC - Van phong Chinh phu;
- Cng thong tin dién tir tinh;

- Trang TITDT S& Tu phép;

- Luu: VT, NC.








Phu luc

THU TUC HANH CHINH

MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI

S6 ho so A iy ; , Tén VBQPPL quy dinh ni
STT TTHC Tén thi tuc hanh chinh itz stea 00
L. LINH VUC LUAT SU
- Thong tr s& 02/2015/TT-BTP
ngay 16/01/2015 cua Bo truong
Bé Tu phép quy dinh mét so
mau gidy to vé ludt su va hanh
nghé luit su.
i T-GLA- | Ding ky hoat dong cla 0 chitc | _ Tneng tur 56 215/2016/TT-BTC
254259-TT | hanh nghé luat su ngay 10/11/ 2016 cita B6 trudng
B$ Tai chinh quy dinh muc thu,
ché d6 thu, ndp, quan ly va su
dung phi cung cap théng tin
doanh nghiép, 1€ phi ding ky
doanh nghiép.
Thay d6i ndi dung ding ky hoat
2 e déng ctia td chirc hanh nghé luét
284677-TT | :
su
Thay dbi ngudi dai dién theo ,
3 T-GLA- | phép luét ctia Vin phong lut su, | Thong tr s6 215/2016/TT-BTC
284678-TT | cong ty ludt trach nhiém hiru han | 182y 10/11/2016 cia BS trutng
A ihAnh wise BQ, Tai chinh quy dinh miic thu,
e ché do thu, nop, quan Iy va six
2 s s dung phi cung cap thoéng tin
Th?y dEn nguoi dai dle_in ﬂ’leo doanh nghiép, 12 phi ding ky
4 T-GLA- phgp luat cua cong ty ludt trach | doanh nghiép.
284676-TT | nhiém hitu han hai thanh vién tré
! 1&n, cong ty luat hop danh
|
5 T-GLA- | DPéng ky hoat dong chi nhénh
284679-TT | cia to chuc hanh nghé luat su
’ Pang ky hoat dong ciia chi |- Thong tu s§ 02/2015/TT-BTP
T-GLA- | nhénh, cong ty luit nuéc ngoai ng“y 16/01/2015 cia B truong

% ‘u_phap quy dinh mdt so








284683-TT

mau gidy t& vé ludt sw v hanh
nghé ludt su.

- Théng tu 56 220/2016/TT-BTC
ngay . 10/11/2016 cia Bd Tai
chinh quy dinh thé d thu, ndp,
quén ly va st'dung 1€ phi trong
linh virc hoat d6ng hanh nghé
luét su.

T-GLA-
284684-TT

Thay déi ndi dung Gidy ding ky
hoat déng cua chi nhanh, cdng ty
ludt nude ngoai

T-GLA-
284674-TT

Diang ky hoat ddng cua chi
nhanh cba cong ty [udt nudc
ngoai tai Viét Nam

T-GLA-
284687-TT

Cép lai Gidy ding ky hoat dong
cda chi nhanh, cong ty Inat nudc
ngoal

Théng tr s§ 220/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cia Bo Tai
chinh quy dinh ché do thu, nép,
quan ly va sir dung l€ phi trong
linh vuc hoat dong hanh nghé
Juat su.

II. LINH VUC CONG CHUNG

T-GLA-
283384-TT

T A r
Dang ky hanh nghé va cap Thé
cong chimg vién

T-GLA-
254190-TT

Cép lai Thé céng chimg vién

T-GLA-
254200-TT

Pang ky hoat déng Vin phong
cdng chiing

T-GLA-
283386-TT

Thay déi néi dung dang ky hoat
ddéng cia Van phong cong chung

T-GLA-
283388-TT

Déng ky hoat dfng Vin phong
cdng chimg hgp nhat

T-GLA-
283390-TT

Thay déi néi dung ding ky hoat
déng cua Van phong cong chimg
nhén sap nhép

T-GLA-
283392-TT

Thay d6i ndi dung dang ky hoat
dong cua Van phong cdng ching
duoc chuyén nhugng

T-GLA-

Ding ky hoat dong Vian phong )

Théng tr s6 257/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cia Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6
thu, ndp, quan ly, st dung phi
cdng chimg; Phi chimg thuc; Phi
thdm dinh tiu chudn, didu kién
hanh nghé céng chimg; Phi thim
dinh didu kién hoat déng vin
phong cdng ching; Lé phi cép
thé céng ching vién.

, /

74








254219-TT | cong chimg chuyén doi tir Van
phong cong chung do mdt cong
chimng vién thanh lap
T-GLA- 2 . it
9 183304-TT Cong chung ban dich
1o | T-GLA- |Cong ching hop dong, giao dich
254361-TT | soan thao san |
Céng ching hop dong, giao dich
. T-GLA- | do cong chimg vién soan thao
254362-TT | theo dé nghi cua ngudoi yéu ciu
cong chimg
| a8 S A N
283395-TT | 2 ¥ R CORCs &
dich
13 | T-GLA- |Céng chimg hop dong thé chép
283396-TT | bat dong san
T-GLA- . ) J AP
14 254390-TT Cong chimg di chic
5 T-GLA- | Céng chimg vin ban théa thudn
254393-TT | phan chia di san
16 T-GLA- | Coéng ching vidn ban khai nhén
254394-TT | di san
17 | T-GLA- | Cong chimg van ban tir chéi
254395-TT | nhan di san
18 | T-GLA- |Céng ching hop ddng y quyén
254224-TT
T-GLA- . ) - Luit cong ching sb
19 | 5543011 | Nhén luu giir di chic 53/2014/QH13;
- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cda Bo Tai
chinh quy dinh mic thu, ché 46
T-GLA- T qa o e B S thu, ndp, quan 1y, st dung phi
20 254404-TT Cap ban sao van ban cong ching ebnp lithe: Phichamy thie, Dhi

thAm dinh tiéu chudn, diéu kién

&h/a@ nghé cong chimg; Phi thAm








T-GLA-
283383-TT

biang ky tham du kiém\tra Két
qud tap su hanh nghé cong
chung

dinh diéu kién hoat dong van
phong cbng ching; 1.é phi cép
thé cong chimg vién.

I1I. LINH VU'C CHUNG THUC

T-GLA-
282794-TT

Chimg thuc ban sao tir ban chinh
gidy t0, van ban do co quan, t6
chitc c6 thim quyen cia Viét
Nam; co quan, t6 chuc co tham
quyén clia nudc ngoai; co quan, t6
chirc ¢6 thAm quyén cia Vi€t Nam
lign két véi co quan, t5 chiic co
thdm quyen clia nudc ngoai cip
hodc chimg nhan

T-GLA-
282795-TT

Chimg thue chir ky trong céc gidy
td, van ban (4p dung cho ¢é truomg
hop chimg thuc diém chi va
truomg hop ngudi yéu cau chimg
thue khéng thé ky, khéng thé diém
chi duoc)

Théng tr s& 257/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cda Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché 45
thu, ndp, quan ly, st dung phi
cong chimg; Phi chimg thuc; Phi
thdm dinh tiéu chuén, diéu kién
hanh nghc cong chimg; Phi thim
dinh diéu kién hoat dong vin
phong cong ching; L& phi cip
thé cdng chung vién.

IV. LINH VUC TRONG TAl THUONG MAl

) T-GLA- | Dang ky hoat dong cua Trung tAm
254988-TT | trong tai
) T-GLA- |bPang ky hoat déng cua Chi
284688-TT | nhanh Trung tdm Trong tai
Thay d6i n6i dung Gidy ding ky
3 T-GLA- |} ot déng cita Trung tam Tron
284689-TT | 2° “1% g S
T-GLA- | Thay d6i ndi dung Gidy dang ky
4 284690-TT hoat dong cuia Chi nhédnh Trung
tam Trong tai
Piang ky hoat dong Chi nhanh
5 T-GLA- | 42 T8 chtic trong tai mué 3]
284693-TT aTéc ong tai nudc ngoai

tai Viét Nam

AR

Thong tr sb 222/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cba Bo Ta chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, nop,
quén ly va sir dung phi tham dinh
tiu chudy, didu kién hanh nghé
trong linh vuc trong tai thuong
mai.

/








Thay déi ndi dung Gidy dang ky

T-GLA- |hoat dong Chi nhanh cia To
284703-TT | chic trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam
Clp lai Gidy ding ky hoat dong
ro. |28 e S L
284900-TT e 2B

nhanh cia T6 chic trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam

V. LINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN

T-GLA-
277600-TT

Ping ky hanh nghé quan ly, | Théng tw sb 224/2016/TT-BTC
thanh 1y t3i sén'véi tw cich o4 | Pedy 012016 s By T
Ahan chinh quy dinh mic thu, ché d6
' thu, ndp, quan ly va st dung phi
tham dinh tiéu chuan, diéu kién

T-GLA-
277603-TT

Pang ky hinh nghé quan ly, | hinh nghé, hoat dong quin 1y
thanh 1§ t3i sin d&i v6i doanh | h2nh 1Y 12l san; I¢ phi cap ching

o Bty el 0 chi hanh nghé quan tai vién.
nghiép quan ly, thanh ly tai s-ann | B2

/
V(. Z4








PHAN I1. NOI DUNG THU TUC HANH CHIiNH SUA POI

I. LINH VUC LUAT SU

1. Ping ky hoat ddng ciia té chirc hanh nghé luit sur

1.1. Trinh tu thwe hién:

Buére 1. Tiép nhan hd so:

- Té chirc hanh nghé luat su ndp hé so tai Bo phén tiép nhéan va tra két qua ctia S& Tu

phép hodc gl hd so qua dudng buu dién (Dia chi: 46 Lé Thanh Tén, phudng IaKring,
TP. Pleiku, tinh Gia Lai).

- Cong chire tiép nhén ho so tai B phén tiép nhén va tra két qua kiém tra tinh
hop 18, day du cia ho so:

+ Trudng hop hd so khéng thude pham vi giai quyét thi huéng dan dé ca nhian,
tb chitc dén co quan ¢é tham quyén giai quyet

+ Trudmg hop hd so chua hop 1€ thi hudng dan cu thé theo mAu sé 01 tai Phu luc
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 ciia Thi twéng
Chinh phi (sau ddy viét tit 1a Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg).

N Trucmg hop ho so hop 1é thi cong chic tiép nhan hd so nhap vao Sb theo ddi
hé so theo mau s6 02 tai Phu lyc ban hanh kém theo Quyet dinh s6 09/2015/Qb- -TTg
va phan mém dién tir (néu co); lap Gidy tlep nhén hé so va hen tra két qua theo mau
s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s 09/2015/QB- -TTg.

Buére 2. Gidi quyét hd so:

S& Tu phép cap Gidy ding ky hoat déng cho t chirc hanh nghé luat su; trong truong
hop tir chéi thi phai théng béo bang van ban va néu 13 ly do, ngudi bi tix chdi cip Gidy
dang ky hoat dong c6 quyén khiéu nai theo quy dinh ciia phéap lu4t.

Buéc 3. Tra két qui giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quyét
dinh 6 09/2015/QB-TTg.

* Thot glan nhén ho so, tra két qua va nop 1€ phi (neu ¢o6): Séng nr 7gid-11gi0,
chiéu tir 13gio-17gid cac ngay lam viée trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh.

1.2. Céch thic thwe hién: Truc tiép tai S& Tu phép hodc qua hé théng buu chinh.
1.3. Thanoh phan hd so:

1. Gidy ¢ nghi dang ky hoat déng theo mau théng nhat;

2. Du thao Piéu 1é ciia cong ty luat (néu 13 Cong ty luat);

3. Ban sao Chimg ehi hinh nghé luat su, ban sao Thé ludt su cla lut su thanh lap
van phong luat su, thanh 14p hoac tham gja thanh l&p cong ty luét;

4. Gidy to ching minh vé tru s& cia td chire hanh nghé [uat sur.

1.4. S6 lwrgmg hd so: 01 (b3).

1.5. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hd so hop 1&.
1.6. Co quan thye hién: S& Tu phép. W







1.7. Péi twgng thue hién: T4 chirc.

1.8. MAu don, miu t& khai:

1. Gidy dé nghj ding ky hoat déng cta van phong luét su, cong ty luét trach nhiém
hiru han mét thanh vién (Méwu TP-LS-02 ban hanh kem Thono tw so 02/2015/TT-BTP

ngay 16/01/2015 cua B Tu phdp quy dinh mét s6 méu gidy to vé lugt sw va hamh
nghé ludt sw.);

2. Gidy d& nghij dang ky hoat dong cia céng ty lut hop danh, cdng ty lust trach
thiém hifu han hai thanh vién ¢ 1én (Mdu TP-LS-03 ban hanh kem Thong tw so
02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ciia B§ Tu phdp quy dinh mot 56 mdu gidy 1o vé
ludt su va hanh nghé lugt su.)

1.9. Phi, 18 phi: 200.000 déng/hé so.

1.10. Két qua: Gidy ding ky hoat dong cho t6 chirc hanh nghé luét su.
1.11. Yéu ciu, dieu kién thwre hién thi tuc hanh chinh: Khéng.
1.12. Can cxr phap ly:

- Luat Ludt su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 ciia Qudc héi;

- Nghi dinh s6 123/2013/NP-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phéap thi hanh Lut lut su.

- Thong tu 56 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua B¢ truong Bg Tu phdp quy
dinh mét s6 méu gidy 16 vé ludt su va hémh nghé luét su.

- Théng tw s6 215/2016/TT-BTC ngay 10/11/ 2016 ctia B truwomg Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché dé thu, nép, quén Iy va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1é phi dang ky doanh nghiép.

. ’ X ~ e N\ A 5 R A
Ghi chu: Phan chit in nghiéng 13 néi dunWm, bd sung.







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

TP-1L.S-02
(Ban hanh kém theo Tbong tu sé 02/2015/TT-BTP)

GIAY PE NGHI

PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG LUAT SU, CONG TY
LUAT TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)..........oovveieeieieeiiinean,

Tén t6i 12 (ghi bang chif in Boa): ...covovveveeereeireecreeercreree e . Ngay sinh: ..../oceif..e
La thanh vién Poén luat su tinh (thanh pho)........ooueveeveeeereereereeeeeeeeeee e
Noi dang ky hd Khau thudng trl: ....c.oeveeeeeicreeeeeeees oo e e eessseneeas

.............................................................................................................................

B8 Ay oAl iovistinnsistinsmmmmmmmmmnss %2 o, R W Email: oo,
S6 hop et D it R PN AT Wi abapb o2+ s s s s asnsnssassesosnrons
Thoi gian d& 1am Vi8c tai o qUAN, t8 CHTC: ......veeveeeeeeceeeeceeeeeerst e ee e
Pang ky hoat dong cho van phong luit su, cong ty ludt trdch nhiém hitu han mét
thanh vién vé1 ndi dung sau day:

1. Tén goi du kién ctia van phong Juat su/cong ty lut (tén goi day du ghi b?mg chitr in

OB) T et e e s
Tén 2iao dich (NEU CO): v et e eare— e e e ae s
2. Dia chi tru SO: .... cosmssisse ity ot s d e i b ambei e v e e s e st nesesessesenarasarennns
Dién thoal:.......ocvurevrennnn 15| SR 30200 | A SO
WEDSILE: «roeurinne e armms ooy a5 s A AR T Y ARARE AT TIRT -« e v e o e 0 maaneeosmsnseasnsas
3. Ngudi dai dién theo phép luat:

Ho vatén: ....occoevinnnee. Nam/Nit: ...ovvneenn Ngay sinh: ....onne [vi... [ooe...

Chilig minh nhan 80 5 mim i amosss eSEeE verereenneseeremeee resnreeneanan
Ngay cp: ......[.... ogecummsossiis TUIBERE. - i e st e orareeeesseemrereassarsnesoenoens








Not diiie Ky hi6 Ioh thodmie O o i Bt siisins b e Biansb st v o kN

.........................................................................................................................................

.Thé luit su sb........... do Lién doan luat su Viét Nam cip ngay: ...
AT e
L thanth vién Poan ludt su tinh (thanh Pho): .eeeeeeeeeereeeeeeceesiiseeceeeiecrenseesssenessesssseens

4, Linh vuc dang ky hoat dong:

..................................................................................................................................

T6i cam doan nghiém chinh tudn tha phap luét va thwe hién day da cic nghia vu do
phép luat quy dinh.

Tinh (thanh phd), ngdy thang nim
Nguoi dai dién theo phéap luat
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phidc

TP-LS-03

(Ban hanh kém theo Théng tusé 02/2015/TT-BTP)

, GIAY PE NGHI )
PANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HQP DANH, CONG TY
LUAT TRACH NHIEM HUU HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd)..........cccoooiiiiiiiiiii e,

Chiing t8i gdm cac luit sw c6 tén trong danh sach sau day:

Thanh vién

Nap | Théludtsw(ghi | oo © o S6 dién
Stt Ho tén . rd sd va ngay . o~ | thoai lién
‘ sinh cip) sw tinh hé
F (thanh phé) :

|
| ]

Diang ky hoat dong cho cong ty luat hgp danh, céng ty ludt trach nhiém hiru han
hai thanh vién trd Ién v&i cac ndl dung sau day:

Tén goi durr kién cla cdng ty lut (tén goi day du ghi bing chi in hoa):

.....................................................................................................................................

TEN G120 GICH (NEU CO): .ottt ee e e
2. DA CRITIU SO oot ettt

.............................................................................................................................

Chimg minh nhdn din s6: ... Ngay  cép:

INOT GAD ... et eren et s et et e eene e aeee e eea.
Noi dang ky ho khau thudng r0: .o.oo.ooooeeice et

11








.............................................................................................................................

.............................................................................................

Thé luat su sb........... do Lién doan luit su Viét Nam clp ngay: ...
T
La thanh vién Poan luat sw tinh (thanh phd): ....... oo o o SR v T

4, Linh vuee ding ky hoat dgng:

................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

............................................................................................................................

Chung t6i cam doan nghiém chinh tudn thi phap luat va thuc hién dy du cac
nghia vu do phép luét quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngdy thang nim
Chir ky cta céc ludt su thanh vién

(ghi 18 ho tén cua timg luat su thanh vién)
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2. Thay dbi ndi dung ding ky hoat dgng ciia td chire hanh nghe luit sw
2.1. Trinh tu thye hién:

Khi ¢6 su thay doi tén, dia chi tru s&, chi nhanh, van phong giao dich, linh vyre
hanh nOhé danh sach luét su thanh vién, ngudi dai dién theo phap luat cia t6 chirc
hanh nghé luat su, cac noi dung khac trong hé so ding ky hoat dong thi trong thoi
han mudi ngay lam viée, ké tir ngay quyét dinh thay d6i, t8 chirc hanh nghé luat su
phai dang ky véi S& Tu phap noi t6 chirc hanh nghé luét s diing ky hoat déng.

Cong chuc tai bd phan tlep nhan ho so va tra két qua kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so da day di1, hop 16 thi viét Glay bién nhan hd so va hen tra két
qué trao cho ngudi ndp, vao S4 theo ddi hd so va phan mém dién tir (néu cb);

- Truong hop hd so thiéu hoic khéng hop 1€ thi cdng chie tiép nhan hd S0
huéng dan nguoi nép ho so hoan thién bang phJeu huéng dan hodc goi dién cho td
chite (néu giri qua dudong buu dién) bd sung hd so day di, hop 18.

* Thoi glan nhan ho 50, tra két qua va ndp 1€ phi: Sang tir 7gid-11gi0, chiéu tlr
[3g10-17g16 tir thi 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cia phép luét).

2.2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai S& Tu phap hodc qua hé théng buu

chinh.
_ 2.3. Thanh ph?m hé so: Gidy dé nghi thay ddi ndi dung dang ky hoat déng cta

t6 chitc hanh nghé luét su.

2.4, S6 lirgmg hé so: 01 (bd).

2.5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

2.6. Co quan thye hién: S& Tu phép.

2.7. Pbi twong thue hién: T4 chuc.

2.8. MAu dom, mau to khai: G1ay dé nghi thay déi ndi dung ding ky hoat dong
ctia té chirc hanh nghe ludt su (Mau TP-LS-06 ban hanh kém theo Théng tu sd
02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia B$ Tu phdp Quy dinh mot s6 méu gidy t& vé
lut su va hanh nghé luét su)

2.9. Phi, 18 phi: 200.000 ddng/1 trudng hop.

2.10. Két qua: Gidy dang ky hanh nghé lujt su.

2.11. Yéu ciu hoic diéu kién:

- Trong thoi han muoi ngay lam viéc, ké tir ngay thay d6i hodc ké tir ngay nhén

dugce Gidy ding ky hoat déng cap lai, t6 chirc hanh nghé luat sur phéi thong béo bang
vin ban cho Poan luét su vé viée thay déi.

- Trudng hop Glay dang ky hoat dong bi mét, bi rach, bi chay hodc bi tiéu huy
duéi hinh thire khéc, t6 chirc hanh nghé luit su duge cép lai Gidy ding ky hoat dong.

2.12. Can cit phap ly:
- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 cia Qudc hdi;

13







- Thong tr qé 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ctia B4 Tu phap Quy dinh mét
s6 miu gidy t& vé luat su va hanh nghé lu4t su;

- Théng tu s6 21 5/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua BS trucong B Tai chinh
quy dinh mukc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cung cap théng tin doanh
nghiép, Ié phi ddng ky doanh nghiép.

Ghi cht: Phan chit in nghiéng 13 ndi dung stra d6i, b6 sung.
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Tén tb chirc hanh CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
nghé ludt sw Poc lap - Ty do - Hanh phic

TP-LS-06
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2015/TT-BTP)

] GIAY PE NGHI
THAY DPOI NOI DUNG DANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh gtri: S& Tu phap tinh (thanh phd)...........ooocooeeei i,

1. Tén goi day dii ciia td chirc hanh nghé luét su (ghi bang chit in hoa):

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

3. Gidy ding ky hoat déng e do S& Tu phap
Frih (SRR PHEY +. .o oimsiens nass sbsmmnions cAp ngay: o e i
2D G R R0 s oo v i B TR BRETRETARER. + o oot veeans setmtmmcnssvasvarasnssssasmmmeasassrbresnsens
Diénthoaii.......ccvoeviiiiiinan.. Fax: ..ol Ematl: ...

5. Linh vuc dang ky hoat d0ng:.....cccccvviiiinieinienne. RO OO VRSOSSN

....................................................................................................................................

Ping ky thay d6i néi dung ding ky hoat dong cia t6 chirc hanh nghé luét s
nhw sau:

Tinh (thawh phé), ngay — thdng  nim
Nguoi dai dién theo phdp ludt
(ky, ghi 18 ho tén, chire vu va déng déu)
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3. Thay d6i nguoi dai dién theo phap luit ciia Vin phong lujt sw, cong ty
luit trach nhiém hiru han mgt thanh vién

3.1. Trinh tw thwe hién:

Buée 1. Tiép nhan hé so: Khi 6 su thay ddi nguoi dai dién theo phép luét cia
vin phono ludt su, cong ty luat trach nhiém hiru han mot thanh vién thi trong thoi han
mudi ngay lam viéc, ké tir ngay quyet dinh thay ddi, van phong luat su, cong ty ludt
trach nhiém hiru han mot thanh vién phai dang ky véi S& Tu phap noi t6 chie hanh
nghé lujt su dang ky hoat dong.

Cong chirc tai by phén tiép nhan hé so va tra két qua kiém tra hd so:
- Trudng hop hé so da day di, hop 18 thi viét Glay bién nhén hé so va hen tra két
qua trao cho ngudi nop, vao S6 theo ddi ho so va phan mém dién tir (néu c6);

- Truong hop hé so thiéu hoic khéng hop 1€ thi cdng chuc tlep nhan hb SO
huéng din ngudi ndp hd so hoan thién bang phleu huéng dan hoic goi dién cho to
chitc (néu gii qua dwdng buu dién) bd sung hd so day du, hop 1€.

Buée 2. Giai quyét ho so: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du
hé so hop 18, S& Tu phép cap lai Gidy dang ky hoat déng cho vin phong luét su,
cong ty luat trach nhiém hitu han mét thanh vién trong d6 ghi 18 néi dung thay dbi
nguoi dai dién theo phap luat; truong hop tir chéi phai thong bio bing van ban va
néu rd ly do

Buée 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quy ché
ban hanh kem theo Quyét dinh 09/2015/Qb-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va nop 1é phi: Sang tir 7gio-11gio, chiéu tir
13gid-17gio tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi Ié, tét theo quy dinh ctia phap luat).

3.2. Cach thire thwe hién: Truc uep hoac qua hé thong buu chinh.

3.3. Thanh phin hd so:

- Giéy dé nghi thay dbi ngudi dai dién theo phép lut;

- Gidy dang ky hoat déng ctia viin phong luat su, cong ty luét trich nhiém hiru
han mét thanh vién;

- Vén ban thoa thuén gitta nguoi dai dién theo phap luét cli va nguoi dai dién
theo phap ludt ddi véi viée thuc hién cdc quyén, nghia vu cta vin phong luat su,
cong ty luat;

- Ho, tén, sb va ngay cp Thé lujt su cia ngudi du kién 12 dai dién theo phhép
luat.

3.4. S6 lwgmng hd se: 01 (bd).

3.5. Th&i han gidi quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngy nhan di hd so hop 1&.
3.6. Co quan thwc hién: S& Tu phap.

3.7. Pbi twong thwe hién: TS chire.
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Tén th chirc hanh nghé  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

-~ |
ludt st Péc lap - Ty do - Hanh phiic
|

TP-LS-06 |
(Ban hanh kém theo Théng tu s 02/2015/TT-BTP)

GIAY PE NGHI
THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giti: S& Tur phap tinh (thanh phd).......... EEUUUTTURTOR

1. Tén goi ddy da clia td chirc hanh nghé luét su (ghi bang chit in hoa):

..................................................................................................................................

.................................................................................................................................

3. Gidy dang ky hoat ddng e SO U OOTOTORON do S¢& Tu phap
tinh (thanh phd) ........ e, chp ngay: . cond i,
T O el o a3 B S OO SO SP SO P
Dién thoair.........cooeevniiinin. Fax:........o.... L Email: oo
5. Linh vuc dang Ky hoat 0N .......ocviiiii e

Ping ky thay dbi ndi dung diing ky hoat ddng
ciia tb chire hanh nghé luit s nhe sau:
Tinh (thanh pho), ngay  thang nam
Nguoi dai dién theo phdp ludt
(ky, ghi rd ho tén, chirc vu va déng déu)
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4. Thay d6i ngwdi dai dién theo phap luét ciia cong ty luit trach nhiém hiru
han hai thanh vién tré lén, cong ty luat hgp danh

4.1. Trinh ty thwc hién:

Buérc 1. Tiép nhin hé so: Cong ty luat trach nhiém hitu han hai thanh vién tr&
1&n, cong ty luat hop danh ndp hé so tai S& Tu phap noi t6 chirc hanh nghé luét su
dang ky hoat dong.

Cdng chire tai bd phan tiép nhén hd so va tra két qua kiém tra hd so:

- Trudmg hop ho so da day du, hop 18 thi viét Glay bién nhén hd so va hen tra két
qua trao cho nguoi ndp, vao S6 theo d5i hd so va phan mém dién tir (néu cb);

- Truong hop hd SO thiéu hozc khéng hop 1€ thi cdng chirc tiép nhan hd SO
huéng din ngudi ndép hd so hoan thién bang phleu huéng dan hodc goi dién cho tb
chirc (néu giri qua dudng buu dién) bd sung hd so day di, hop 1.

Buwée 2. Gidi quyét hd so: S& Tu phap cap lai Gidy ding ky hoat déng cho cong
ty luat trach nhiém hiu han hai thanh vién tré 1€n, cong ty ludt hgp danh trong dé ghi
rd ndi dung thay dbi ngudi dai dién theo phap luat; trudng hop tir chodi phai théng bio
bing vin ban va néu rd ly do.

Buée 3. Tra két qua gidi quyét hod so: Thuc hién theo Khoan 4 Didu 6 Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg.

* Thoi gian nhén hd so, tra két qua va nop & phi: Sang tir 7gio- 11gid, chidu tir
13gid-17gid tir thir 2 dén thir 6 (trir ngdy nghi 18, tét theo quy dinh cla phap [uét).

4.2. Cach thirc thuc hién: Trnirc nep hodc qua hé thong buu chinh.
4.3. Thanh phan ho so:

Gidy d& nghi thay di noi dung diing ky hoat déng ctia td chirc hanh nghé luat
SU.

4.4 S6 lwgng ho so: 01 (b3).

4.5 Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop l€.
4.6 Co quan thie hién: S& Tu phép.

4.7 Péi twong thue hién: T4 chic.

4.8 Mau don, miu to khai:

Gidy dé nghi thay ddi ndi dung dang ky hoat déng cua t& chirc hanh nghé luét su
(M&u TP-LS-06 ban hanh kém theo Thoéng tu so 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015
ctia Bd Tu phap Quy dinh mdt s6 mau gidy t& vé [uat su va hanh nghé lut sur)

4.9 Phi, 18 phi: 200.000 déng/1 trudmg hop.

4.10 Két qua: Gidy dang ky hoat déng céng ty luat hop danh, cong ty luat trach
nhiém hiru han hai thanh vién trd én.

4.11 Yéu cau hoic diéu kién:
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- Céng ty luét trach nhiém hiru han hai thanh vién trd 1én va céng ty luét hop
danh mudn thay ddi ngudi dai dién theo phap luét thi trong thoi han mudi ngay lam
vide, ké tir ngay Quyét dinh thay abi, phai gui théng béo bing vin ban vé viéc thay
ddi nguoi dai dién theo phap luat va Gidy ding ky hoat d6ng cia cong ty luit dén S&
Tu phap noi déng ky hoat dong.

- Nguoi dai dién theo phép luat clia van phong ludt su, cdng ty luat trach nhiém
hitu han mot thanh vién phai 1a ludt su chd s& hitu cta vidn phong luit su, cong ty
luat.

- Trong thoi han mudi ngay lam viée, ké tir ngay thay dbi hosc }(é tlr ngay nhéan
duge Gidy dang ky hoat déng cap lai, cong ty luat phai thong béo bang van ban cho
Poan luat su vé viéc thay d6i.

4.12 Can cit phap ly:

- Luat Ludt su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 ciia Qudc héi;

—’Théng tr sé 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cua B@ Tu phap hudng dn
mot s6 quy dinh cia Luat Luét su, Nghi dinh quy dinh chi ti€t va huong dan thi hanh

mot sb dieu «cia Luat Luat su, Nghi dinh hudng dan thi hanh cédc quy dinh cua Luit
Ludt su va td chitc xa hbi-nghé nghiép cia Ludt su;

- Thong fur so 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia B8 Tu phdp Quy dinh mét
s& mAu gidy t& v [uat s va hanh nghé luat su;

- Théng tw s6 215/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia B trudng B¢ Tai chinh
quy dinh micc thu, ché ds thu, ndp, qudn Iy va sir dung phi cung cap théng tin doanh
nghiép, 1¢é phi dang ky doanh nghiép.

Ghi chu: Phan in nghiéng 12 n6i dung stra déi, bd sung.
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Tén t5 chire hanh CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
nghe ludt sw Péc lap - Tw do - Hanh phiic

TP-LS-06
(Ban hanh kém theo Thong tu 56 02/2015/TT-BTP)

GIAY DE NGHI
THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU
Kinh giri: S& Tur phap tinh (thanh phd).............cccoeeere.,

1. Tén goi day du cua td chirc hanh nghé luat su (ghi bﬁng chit in hoa):

................................................................................................................................

.................................................................................................................................

3. Gidy ding ky hoat d0ng S6: .......cccourcevceerirrccrei oo do S& Tu phap
tinh (thanh phé) ...oooooooiiiiiiiiinie cép ngay: . v i
4. P1A CHI MU SOt ceeeieeiii it r et e e e e e e e e e et e e e enaans
Dién thoai:. ciuwiiilirsen, cooneernnnnn Fealdoalas. ... Email: ...
5. Linh vuc dang Ky hoat @ONG:........cooviiiiiiereecie et

Ping ky thay d6i ndi dung ding ky hoat djng
ciia t6 chirc hanh nghé luit s nhw sau:
Tinh (thanh phé), ngay — thdng ndm
Nguoi dai dién theo phap ludt
(ky, ghi 13 ho tén, chirc vu va déng diu)
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5. Pang kY hoat dong chi nhanh cia t3 chire hanh ngh luat su

5.1. Trinh tw thye hién:

Buée 1. Tiép nhan hd so: T4 chirc hanh nghé luat su ndp hd so tai $& Tu phap.
Céng chirc tai bd phén tiép nhan ho so va tra két qua kiém tra hd so:

- Trudmg hop hd so di day du, hop 1€ thi v1et.G1ay bién nhén hé so' va hen trd két
qué trao cho nguoi nop, vao S theo d3i hd so va phdn mém dién tir (néu co);

- Truong hop hé so thiéu hodc khéng hop, 1€ thi cong chirc tlep nhén hd SO
hudng dan ngudi ndp hd so hoan thién bang phleu huéng dan hoic goi dién cho t6
chite (néu giri qua duong buu dién) bb sung ho so day di, hop 18.

Budrc 2. Giai quyét hd so: S& Tu phap cap Gidy ding ky hoat dong cho chi nhanh;
trrdng hop tur chéi thi phai théng bao bang van ban va néu 16 ly do. Ngudi bi tir chéi co
quyén khiéu nai theo quy dinh cta phap lvét.

Bue 3. Tr két qua gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Biéu 6 Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg.

* Thot gian nhén ho s0, tra két qua va ndp 1é phi: Sang tr 7gio-11g10, chiu tir
13gid-17gid tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 1&, tét theo quy dinh ciia phap luat).

5.2. Cach thirc thuc hién: Truc tlep hodc qua hé tbong buu chinh.

5.3. Thaoh phan b6 so:

- Gidy dé& nghi dang ky hoat déng ca chi nhanh;

- Bén sao Gidy ding ky hoat dong ctia t6 chire hanh nghé luét su thanh 14p chi nhanh;
- Quyét dinh thanh Jap chi nhénh;

- Ban sao Chimg chi hanh nghé lut sur, ban sao Thé luét su cia Trudng Chi nhanh;
- Giy t& chimg minh vé tru s& ctia chi nhanh.

5.4. S6 lwomg hd so: 01 (bd). _

5.5. Thoi han giai quyét: 07 ngly lam viée, ké tir ngay nhén dd hd so.

5.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phép.

5.7. Déi twomg thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chire.

5.8. Tén mau don, mAu t& khai: Gidy dé nghi ding ky hoat déng cia chi nhanh
td chirc hanh nghé ludt sw (Mau TP-LS-04 ban hanh kem Thong tur sb 02/2015/TT-
BTP ngay 16/01/2015 ctia B6 Tu phép quy dinh mdt sé miu gidy to vé luat su va
hanh nghé luit su).

5.9. Phi, 1€ phi: 700.000 dong/ hé so.

5.10. Ket qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat déng cho chi
nhanh cta td chize hanh nghé luat su.

5.11. Yéu cAu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:
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- Trudmg vin phong ludt su, Gidm dbc cong ty ludt c6 thé dong thoi 1a Trudng chi
nhanh ciia van phong ludt sw, cong ty ludt. Truéng vin phong luat su, Gidm doc cdng ty
luat chi duoc lam Trudng Chl nhanh eia mot chi nhanh cia van phong luat su, cong ty
luét do.

- Vian phong luat su, cong ty ludt cr luat su la thanh vién hoac luat su lam viée theo
hop dong 1am Trudng chi nhanh, trir trudng hop luat su mrde ngodi dang hanh nghé tai
Viét Nam.

- Trong thoi han 7 ngay, ké tir ngay duoc cap G1ay déng ky hoat ddng cua chi nhanh,
t& chirc hanh nghé luat su phai i théng bdo bang van ban cho $& Tu phap noi van
phong, cong ty dét tru s& va Doan luét su noi dét tru s cia chi nhanh.

5.12. Ciin ¢ phép Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat Ludt su sd 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 cua Quéc hdi;
- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mét s diéu va bién phap thi hanh Luat [uét su;
- Théng tu gé 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ctia B6 Tu phdp quy dinh mét
s6 mau gidy to vé ludt su va hanh nghé Iuét su;

- Théng tir $6 21 5/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B truong Bé Tai chinh
quy dinh mikc thu, ché do thu, np, quan Iy va sw dung phi cung cdp théng tin doanh
nghiép, 1é phi ddng ky doanh nghiép.

Ghi chi: Phan in nghiéng 1a ndi dung stra 861, bo sung.
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Tén tb chitc hainh nghé  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
luidt sw Péc lap - Tw do - Hanh phic
TP-LS-04

(Ban hanh kém theo Thang tr 56 0272015/ TT-BTP)

) _ GIAY PE NGHI :
DPANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh gri: S& Tu phap tinh (thanh phé).................... ameyseisge

1. Tén goi ddy du ctia tb chirc hanh nghé luét su dit chi nhénh (ghi bang chit in hoa):

Tén giao dich (MU COY:... i i e e

2. Gidy ding ky hoat d6ng $8: .......oovvverrecree oo do S& Tu phép tinh
(thanh pho)....c.ovrii AP NEAT v v svarile come s sessessoo
Pia chitru sd: .o e s s e S G A S T
biénthoai:........ccooeveie. .. Fax: ...voeeivnno. . didiiasihs o4 11 72 1 nARIGRLV s 0, T R e 41

............................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

Ding ky hoat dong cho chi nhanh véi ndi dung sau day:

1. Tén cua chi nhanh (ghi bang chit in hoa): ........ 7 A Wl ) 80 2 i,
2B Shtns0 e SEHBATIN ..o e v s ron e By Bam ve S B H s s T
THENARGRE . . \oeryrmitivmnamabhis st B o s s s R Erndikiic s I o o8
D S B 3 o v - g e o o N i e VR M T o o S R
3. Trudng chi nhéanh:

Ho, tén (ghi bang chiz in hoa):..........ccoeeveveeeeeeiennnenne.. Naf/INEE e
Ngayisinhti.i.... it SERE fhvaife et ias

ol gt Tk A e T o s e e s S
CHE S IED DAY et St L S S BN R o P
Chitmg minh nhan d&n s&:........coovvvrirenneinn Ngay cap / /

24







Thé It susb........... do Lién doan luat su Viét Nam cap NgAY: .o fovveivevean.
1.4 thanh vién Poan luft sir tinh (thamh Pho): ...cc.eceeiiiriescsnasssesssusrsssssisssesssssssssssssiasss

4. Linh vuc ddng ky hoat ddng cta chi nhanh:

.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
....................................................................................................................................

..................................................................................................................................

Ching t3i xin cam doan nghiém chinh tuan thil phap lvat va thuc hién day du céc
nghfa vu do phép luat quy dinh.
Tinh (thanh phd), ngay  thing nam
Ngueoi dé nghi ,
(Ky, ghi 18 ho tén, chirc vy va déng dau)
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6. Pang ky hoat dong cia chi nhinh, cdng ty luit nudc ngoai
6.1. Trinh ty thuc hién:

Buéc 1. Tiép nhén hd so: Chi nhanh, céng ty luét nudc ngoai ding ky hoat
ddng tai S& Tu phap & dia phuong noi dat tru s6.

Céng chirc tai bd phan tiép nhan ho so va tra két qué kiém tra h6 so:

- Truong hop hé so da day da, hop 1& thi viét Glay bién nhan hd S0 va hen tra két
qua trao cho ngudi ndp, vao So theo déi hé so va phan mém dién tir (néu co);

- Truong hop hd so thiéu hoac khéng hop 1€ thi cong chite tiép nhén hé S0
huéng dan ngudi nép hd so hoan thién bang phlw huéng din hodc goi dién cho to
chire (néu giri qua dudmg b dién) bd sung hé so day du, hop 18.

Buéc 2. Giai quyét bd so: S¢ Tu phap cap Gidy ding ky hoat déng cho chi
nhanh, cong ty luit nudc ngoai.

Buée 3. Tra két qui gidi quyét ho so: Thuc'hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Th&i gian nhén hd so, tra két qua va ndp 1€ phi: Sang tir 7gis-11gid, chiéu tir
13gi0~17gio tir thit 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cia phép luét).

6.2. Cach thuc thwe hién: Truc tiép tai S& Tu phéap hodc qua hé théng buu
chinh.

6.3. Thanh phén hd so:

- Ban sao Gidy phép thanh lap chi nhanh, cdng ty ludt nude ngoai;

- Gidy to chitng minh vé try sd.

6.4. S6 lwgng hd so: 01 (bd).

6.5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han mudi ngay 1am viée, ké tir ngay nhin
da hd so.

6.6. Co qunan thwc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

6.7. Doi twong thire hién thi tuc hanh chinh: T chic.

6.8. Mau don, miu t& khai:

Gidy dé nghi dang ky hoat dong ctia chi nhdnh ciia céng ty ludt mede ngoai tai
Viét Nam (Mdu TP-LS-17 ban han kém theo Thong tur s6  02/2015/TT-BTP ban hamh kém
theo Théng tu so 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua B) truomg Bo Tu phdp quy
dinh mot s6 mdu gidy to vé ludt su va hanh nghé ludt su).

6.9. Phi, 1€ phi:

- D61 Vi 13 chike hamh nghé ludt sw nede ngoai: 2.000.000 déng.

- Déi véi chi nhdnh ciia céng ty ludt nwde ngoai: 600.000 dong.

6.10. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cia chi
nhanh, céng ty luat nudc ngoai tai Viét Nam.

6.11. Yéu ciu hosc diéu kién: Khong.
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6.12. Can cir phap ly:

- Luat [ugt su s6 65/2006/QH11 ngdy 29 thing 6 nim 2006; Lujt sira ddi, bo
sung mot s6 diéu cua Luét ludt su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Thong tw 56 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ciia B6 truong By Tu phdp quy
dinh mot s6 mau gidy to vé lugt swe va hanh nghé ludt su.

- Théng tw s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia Bé Tai chinh quy dinh ché
ao thu, nop, quan ly va su dung Ié phi trong linh vuc hoat déng hanh nghé ludt su.

Ghi chi: Phan in nghiéng 12 néi dung stra d6i, bd sung.
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Tén Cong ty luit nuéc CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ngoai tai Viét Nam Doc ldp - Ty do - Hanh phiic
TP-LS-17
(Ban hénh kém theo Thong tr sé 02/2015/TT-BTP)
GIAY PE NGHI PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
CUA CONG TY LUAT NU”GC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S& Tu phép tinh/ thanh pho......
Tén goi day du cva cong ty luat nude ngoai du kién dit chi nhanh (ghi bc‘%’ng chit in
hoa):

................................................................................................................

......................................................................................................

Gidy phép thanh lap s0: ... Cap: LLHPAVT ) =iviEsias.
Gidy ding ky hoat ddng sb: .....oooereeeeeee do S& Tu phép tinh (thanh phd)
............... CAp NEAY:..evv i e

Pia chi tr SO «oeee e e R R TR L RRE R
Dién 11T a: | LN . - Fax
........................ Emailic.oooiii e,

.........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

Pang ky hoat dong cho chi nhanh véi néi dung sau day:

1. Tén ctia chi nhanh (ghi bang chit i KOG): .. ovuveeeeieeireeeeeireeieeeesieieeeeeein,
2. DA el trir s0-cua - ch Al o i i S S i s s e s o e e e e
BieARoai T el e e BB it s e B A s s st i e oy
WUEBRIE? 15 5000 | S ar o DA e e

........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
...................................................................................................................................

...................................................................................................................................
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Hb chiéu hodc Chimg minh NhAn dA1 SG: c...v.eeeveeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeees s eeeseeesesnesessesesesseesans
Ngay cap: ....... [ omai fdiasis R O e s o o S S B O g

Gidy phép hanh nghé ludt sw nuéc ngoai tai Viét Nam hosc The ludt su sd: ................
cap ngay: ... ... ...

Chang t6,i cam két tuan tha phap ludt Viét Nam va hoat dong dung vdi ndi dung ghi
trong Gidy phép thanh [ap chi nhénh.

Tinh (thanh phé)....., ngdy...... thang.... ndm ......
Ngudi dimg dau

Cong ty luét nudce ngo-éi tai Viét Nam
(Ky tén, déng déu)







7. Thay dbi ndi dung Gidy ding ky hoat dgng cita chi nhanh, cong ty luit
nirgc ngoai

7.1. Trinh ty thyc hién:

Buge 1. Tiép nhin ho so: Trong thot han 30 ngay, ké tr ngay nhan dwoc vin
ban chip thuan thay ddi ndi dung Gidy phép thanh l4p chi nhanh, cong ty luat nude
ngodi thi chi nhanh, céng ty luit nudc ngoai phai ding ky viéc thay ddi tai S& Tu
phap not dat tru s0.

Céng chirc tai bd phan tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra hd so:

- Trudng hop hé so dd ddy di, hop 1€ thi viét Gidy bién nhan ho so va hen tra két
qué trao cho nguoi ndp, vao So theo ddi ho so va phan mém dién tir (néu co);

- Truong hop hé so thiéu hodc khéng hop 1€ thi cong chirc tiép nhan hd 50
huéng din ngudi ndp hd so hoan thién bang ph1eu hwéng dan hodc goi dién cho t6
chirc (néu giti qua dudmg buu dién) bd sung hd so diy du, hop 1€.

Buéc 2. Giai quyét ho so: S¢ Tu phap thuc hién viéc dang ky thay d6i néi dung
Gidy dang ky hoat dong bing céch chp lai Gidy ding ky hoat dong cho chi nhanh,
cong ty ludt nudce ngoai

Buée 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thue hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dink 09/2015/QB-TTg.

* Thoi gian nhén h6 s, tra két qua va ndp 1€ phi: Sang tir 7gi6-11gi0, chiéu tir
13gi0-17gio tr tha 2 dén thi 6 (trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cia phép luét).

7.2 Céch thire thue hién: Truc tiép tai S& Tu phép hodc qua hé théng buu chinh.

7.3. Thanh phan hd so:

- Gidy d& nghi thay dbi ding ky hoat ddng ciia chi nhénh, cong ty luat nuéc
ngoai;

- Ban sao Gidy phép thanh l4p cta chi nhanh, c6ng ty ludt nudc ngoai;

- Vin ban chép thuan thay ddi néi dung Gidy phép thanh 1ap ctia B$ Tu phap.

7.4. S6 lwgng hé so: 01 (b3).

7.5. Théi han gidi quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan d hd so hop 18.

7.6. Co quan thure hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

7.7. P6i twrgng thire hién thi tuc hanh chinh: Té chirc.

7.8. Mau don, miu t& khai: Khéng,

7.9. Phi, I€ phi:

- D61 v6i 16 chikc hanh nghé ludt su meée ngodi: 1.000.000 dong/trieong hop.

- D6i vdi chi nhénh ciia céng ty ludt nude ngoai: 400.000 d5ng/trwdng hop..

6.10. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat déng cua chi
nhéanh, cdng ty luit nude ngoai tai Viét Nam.
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7.11. Yéu cau hodc didu kién: Khong,
7.12. Can ctr phap ly:

- Luat luft su s6 65/2006/QH11 ngdy 29 thang 6 nim 2006; Luét stra ddi, bd
sung mot so diéu cha Ludt luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2012.
- Nghi dinh s6 123/2013/NP-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat luat su.
- Thong tw s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia Bg Tai chinh quy dinh ché
do thu, ndp, quan ly va sit dung lé phi trong linh vuc hoat déng hanh nghé ludt su.
Ghi chi: Phan in nghiéng 14 ndi dung sira déi, bd sung.
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8. Piang ky hoat ddng cia chi nhanh ciia cong ty ludt nwéc ngoadi tai Viét
Nam

8.1. Trinh tw thyc hién:

Buée 1. Tiép nhén hd so: Cong ty ludt nude ngoai phai ndp hd so ding ky hoat
ddng ctia chi nhanh ctua cdng ty tai tru s& S¢ Tu phap dia phuong noi ¢d tru sé cua
chi nhanh.

Céng chirc tai bd phén tiép nhén hd so va tra két qua kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so da day du, hop 18 thi viét Glay bién nhan hd so va hen tra két
qua trao cho ngudi ndp, vao S6 theo déi hd so va phin mém dién t&r (néu co);

- Truong hop hé so thiéu hodc khéng hop 1€ thi cong chic tiép nhan hé Sy
huéng din ngudi ndp hd so hoan thién bang phleu huéng din hodc goi dién cho tb
chirc (néu glri qua dudng buu dién) bd sung hd so day dd, hop 1&.

Buéce 2. Giai quyet hd so: S Tu phép cap Gidy dang ky hoat déng cho chi
nhanh cta céng ty ludt nude ngoai tai Viét Nam; truong hop tr chdi phai théng bao
bang van ban va néu rd ly do.

Buéc 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhén ho so, tra két qua va ngp le phi: Séng tir 7gio-11giod, chiéu tir
13gid-17gio tir thir 2 dén thir 6 (trly ngdy nghi 18, tét theo quy dinh ctia phap luat).

8.2. Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc qua hé théng biru chinh.

8.3. Thanh phin hd so:

- Gidy dé nghi diang ky hoat ddng chia chi nhanh ciia cong ty [udt nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Ban sao Gidy phép thanh ldp chi nhanh clia cong ty ludt nudc ngoai tai Viét
Nam;

- Giy to ching minh tru s& ctia chi nhanh ctia cong ty ludt nude ngoai tai Viét
Nam.

8.4. S6 lrgng ho so: 01 (bd).

8.5. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhén da hé so hop 1€.

8.6. Co quan thwe hién: S¢ Tu phap.

8.7. P6i twgng thwe hién: TS chie.

8.8. Miu don, miu t& khai: Gidy dé nghi dang ky hoat déng cua chi nhanh clia
cbng ty luét nudc ngoai tai Viét Nam (miu TP-LS-17 ban hanh kém theo Théng tu so
02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia B6 Tu phap Quy dinh mét s& mau gidy to vé
luat sur va hanh nghé luét su)

8.9. Phi, 1& phi: 600.000 déng/hé so.
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8.10. Két qua: Gidy dang ky hoat dong chi nhanh ctia té chirc hanh nghé luat su
nudc ngoai tai Viét Nam

8.11. Yéu cAu ho#c diéu kién: Khong.
8.12. Can cir phap ly:
= Nghj dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh pht quy dinh chi

tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Luét luét su.

- Théng tu sb 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cta B6 truong B Tu phap quy
dinh mét s6 mau giay to vé ludt su va hanh nghé luét su;

- Théng tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia Bé Tai chinh quy dinh ché
do thu, ngp, quan Iy va swr dung 1é phi trong linh vuc hoat dong hanh nghé ludt su.

Ghi chti: Phan in nghiéng la ndi dung stra d6i, bo sung.

33







Tén Céng ty ludt nwéc  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ngoai tai Viét Nam Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

TP-LS-17
(Ban banh keém theo Thong tir s 0222015/TT-BTP)

GIAY PE NGHI PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
CUA CONG TY LUAT NUGC NGOAI TAI VIET NAM
Kinh giti: S& Tu phép tinh/ thanh phé......
Tén goi diy dn ciia cong ty ludt nuée ngoai du kién dat chi nhanh (ghi bang chit in
2o ) 1 U O P PPRPEE PP o0 e et

.......................................................................................................

Giy phép thanh lap sb: .................... cap NEAY: .evvennnnn [ooieiiiiinnn AT~ )

Glay dang ky hoat dong SE: e, do S& Tu phép tinh (thanh phd)
.. .. CAp ngay:. ol coiiiid

DA Chl T SO . e e

Dién thoait........ccooeevviviinn. Fax: ....oocooeeen, . .Email

..........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

Ping ky hoat dong cho chi nhanh véi ndi dung sau diy:

1. Tén ctia chi nhanh (ghi bang chit in ROQ): ........oooveeeiee e
2.Pjachitru s& cla chl Nhanh . .. ot e e ee e e ereeneannnnns
Pifndhoai:......... .8 dsiis s seees B sl b b 02 e e
AVEBBSTIEE. ............. kil piscsiis simenh ot vl A e ol S et ol B e et e R, <0

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................







Hb chaen hode CRng minh NhAD GaIB0: ciariiveare o1 . sokasiiog ik s e s sy e ivs s sasisa -

MOEFCID s el COGRANIEAIIII Lo rpeassoims s Bt anc b s e e
Gidy phép hanh nghé luit su nudc ngodi tai Viét Nam hodc Thé ludt su s
................. 55y o115 Y (L

Piénthoai:..........ooovvniinnn. 7 TR Emailio oo

Chung t6i cam két tuan thi phép ludt Viét Nam va hoat dong ding véi ndi dung ghi
trong Gidy phép thanh Jdp chi nhénh.

Tinh (thanh phd)....., ngdy...... thang.... nim ...
Ngudi dimg dau
Coéng ty luét nude ngoai tai Viét Nam

(Ky tén, déng dédu)
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9. Cép lai Giay ding ky hoat dong cia chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai
9.1 Trinh tu thyc hién:

Bude 1. Tiép nhén hd so: Chi nhénh, cong ty ludt nudc ngoai g hé so dé nghi
cp lai Gidy dang ky hoat déng dén S& Tu phap noi co tru s& cia ch1 nhanh, céng ty
Judt nudc ngoail.

Céng chirc tai bd phan tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra hd so:

- Trudmg hop hé so da day ai, hop 18 thi viét Gléy bién nhan hd so va hen tra két
qua trao cho nguoi ndp, vao S4 theo d3i ho so va phan mém dién tir (néu cb);

- Trudng hop hd so thiéu hoic khéng hop 1€ thi cdng chire tlep nhin hd 50
huéng din ngudi ndp hd so hoan thién bang phleu huéng dén hodc goi dién cho té
chirc (néu giri qua dudng buu dién) bé sung hé so day du, hop L€

Budrc 2. Giai quyét hd so: Sé Tu phép cip lai Gidy ding ky hoat déng cho chi
nhénh, cong ty ludt nudc ngoal..

Bude 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va nop 1€ phi: Sang tir 7gio-11gio, chiéu tr
13gid-17gid tir thir 2 dén thir 6 (trix ngay nghi 18, tét theo quy dinh ciia phéap luat).

9.2 Cach thite thire hién: Truc tiép tai S& Tu phép hoic qua hé thng buu chinh.
9.3 Thanh phn hé so:

- Gidy d& nghi cap lai Glay ddng ky hoat dong cia chi nhéanh, cong ty ludt nude
ngoa, trong d6 néu 18 Iy do, s6 Gidy ding ky hoat déng;

- Ban sao Gidy phép thanh l4p chi nhanh, céng ty ludt nude ngoai;

- Gidy to chimg minh vé tru sd.

9.4 S6 lwong ho so: 01 (b).

9.5 Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén da hd so hop 1&.
9.6 Co quan thuec hién thd tuc hanh chinh: 8& Tu phép.

9.7 Poi twgng thiree hidn thi tuc hanh chinh: T3 chirc.

9.8 Tén mau don, mau t& khai: Khong,

9.9 Phi, 1& phi: 2.000.000 dong/hé so.

9.10 Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat déng ciia Chi
nhanh, c¢ong ty luit nude ngoai.

9.11 Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Trong trudng hop Gidy ding ky hoat dong cua chi nhéanh, cong ty luft nudc
ngoai bj mat, bi rach, bi chdy hodc vi ly do khac khong c¢b vy, chi nhanh, cong ty luat
nudc ngoai giri ho so dé nghi cap lai gidy dang ky hoat dong.

9.12 Can cir phap ly thye hién tha tuc hanh chinh:
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- Luat luat su sb 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 ndm 2006; Luét stra ddi, bo
sung mdt s6 diéu cua Luét ludt su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Théng tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cia Bo Tu phap hudéng dan
mot sO quy dinh ctia Luét Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh

mét sb diéu cha Luat Lust su, Nghi dinh huéng dan thi hanh cac quy dinh cta Lust
Luét su va td chirc xa hoi - nghe nghiép cua Luit su;

- Théng tur s6 229/20] 6/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia Bé truong BS Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché doé thu, nop, quan ly phi, 1é phi trong linh vuc hoat dong ludt
Sie,

Ghi chit: Phan in nghiéng 14 ndi dung sira d6i, bd sung.
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1. LINH VUC CONG CHUNG

1. Ding ky hanh nghé va cAp Thé cdng chirng vién

1.1. Trinh ty thuc hién:

Bwée 1. Tiép nhan ho so:

- Ngudi dé nghi chuén bi day di hd so theo quy dinh, nop hé so tai Bd phan t1ep
nhén va tra két qua S& Tu phép tinh Gia Lai hodc qua hé thong buu chinh. Dia chi: s6
46 L& Thénh Tén, Tp. Pletku, Gia Lan.

- Céng chirc tiép nhan ho so tai B phan tiép nhan va tra két qué kiém tra tinh
hop 1€, day dd cia ho so:

+ Trudng hop hé so khéng thude pham vi giai quyét thi hudng din dé ca nhan,
t§ chirc dén co quan c6 tham quyén giai quyét;

+ Trudmg hop ho so chua hop 18 thi huéng dan cu thé theo mau s6 01 tai Phu luc
ban hanh kém theo Quyet dinh s6 09/2015/QD- TTg ngay 25/3/2015 cia Thi tuéng
Chinh phu (sau day viét tat la Quyét dinh sd 09/2015/Qb-TTg) hodc goi dién cho td
chirc (néu giri qua dudmg biru dién) bd sung hd so day dd, hop 18;

+ Truong hop hé so hop 1& thi cong chirc tiép nhan ho so nhép vao S6 theo dai
ho so theo mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh s& 09/2015/Qb- -TTg
va phin mém dién tir (néu co); 14p Gidy txep nhan hd so va hen tra két qua theo miu
s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s 09/2015/QD-TTg.

Buwde 2. Gidi quyét hd so:

Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hd so hop 18, S& Tw phép
xem x€t, ghi tén nguoi dugce dang ky hanh nOhe vao Danh sach cong chimg vién hanh
nghé tai dia phuong va cap Thé cong chimg vién; truong hop tir chéi thi phai théng
béo bing vin ban cé néu ré Iy do.

Bude 3. Tra két qua gidi quyét hé so: Thyc hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va nop 18 phi (neu c6): sang tr 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir sang thir 2 dén thi 6 (trir ngay nghi 18, tét theo quy dinh ctia phap luit).

1.2, Cach thirc thue h,u;n: H3 so duqq ndp truc tlep hoac gui qua hé thong buu
chinh dén S& Tu phép not t6 chitc hanh nghé cdng chimg dang ky hoat dong

1.3. Thanh phan hé so:

- Giy dé nghi ding ky hanh nghé va cp Thé cho céng chimg vién theo Mau TP-
CC-06 ban hanh kem theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP;

- Quyét dinh bd nhiém cia cong chimg vién dirge dé nghi dang ky hanh nghé va
oap Theé cdng chimg vién (ban sao ¢6 ching thuc hodc ban chup keém theo ban chinh
dé abi chiéu);

- 01 anh chén dung ¢& 2cm x 3cm cuia mdi cong chimg vién duge dé nghi ding ky
hanh nghé va cdp Thé (anh chup khéng qua 06 thang trudc ngay ndp anh);
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- Thé Héi vién hoic gidy t khac chimg minh cong chimg vién di 12 Hoi vién
cta Hoi cong chimg vién (& nhiing noi da thanh 1dp Héi cong chimg vién);

- Gidy t& chimg minh noi cu frii ctia cong chimg vién tai tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong noi to chirc hanh nghé céng ching cé tru sé;

- Gidy to chimg minh da chdm dut hanh nghé déi véi ngudi dang hanh nghé lujt
sur, dau gid, thira phat lai hodc cong viéc thuong xuyén khac.

1.4. S6 hrong ho so: 01 bd

_ 1.5. Théi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da
ho so hop 1€

1.6. Co quan thuce hién thi tac hanh chinh: S& Tu phép
1.7. Péi twgmg thire hién thi tuc hanh chinh: T chirc hanh nghé cong chimg
1.8. MAu don, miu t& khai: Gidy dé nghi ddng ky hanh nghé va cép Thé cho
cbng chimng vién theo Mau TP-CC-06 ban hanh kém theo Thong tir s6 06/2015/TT-BTP
1.9. Phi, I& phi (néu ¢6): 100.000 dong/tricong hop.
1.10. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Ngudi duge ding ky hanh nghé dugc

ghi tén vao Danh séach céng chimg vién hanh nghe tai dia phuong va duge cAp Thé cong
chiing vién hodc van ban théng bao viéce bi tir chébi dang ky hanh nghe

1.11. Yéu cAu, diéu kién thyc hién thii tyc hanh chinh (néu ¢6): Khéng quy
dinh

1.12. Can cwr phap ly:

- Luat cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Théng tir s6 06/2015/TT-BTP Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sb
diéu cta Lujt cong chimg;

- Thong tu 6 257/2016/TT-BTC ngéy 11/11/2016 ciia B¢ Tai chinh quy dinh
micc thu, ché do thu, ngp, qudn Iy, si dung phi céng chung, Phi chimg thiee; Phi
tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe cdng chimg; Phi tham dinh diéu kién hoat
dong van phong cong chung; Lé phi cap thé cong chiing vién.

Ghi chu: Phén in nghiéng la ndi dung sira déi, bd sung.
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TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Thong n s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 1ap - T do - Harh phiic

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE VA
CAP THE CONG CHUNG VIEN
Kinh giti: S& Tu phép tinh (thanh phé).... .o

Pia Chl L SO oottt i e errra e e e s e e S

Pé nghi S& Tu phap ding ky hanh nghé va cdp Thé céng chimg vién cho cic
cdng chimng vién sau day:

STT Ho va tén . Noi cir tri
1
2
3 |
Tinh (thanh phd)...., ngdy.......thang......nam......
Trwéng Phong cong chirng/Truwéng Vin phong cong
chirng

(ky, ghi 15 ho tén va déng d4u)
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2. Cép lai Thé cdng chimg vién

2.1. Trinh tu thwe hién:

Bwéc 1. Tiép nhén h so:

- Ngudi dé nghi chuan bi day du ho so theo quy dinh, ndp hé so tai B phén t1ep

nhén va tra két qua S& Tu phép tinh Gia Lai hodc qua hé thdng buu chinh. Dia chi: s6
46 L& Thanh Ton, Tp. Pleiku, Gia Lai.

- Céng chitc tiép nhan ho so tai Bd phén tiép nhén va tra két qua kiém tra tinh
hop 1é, day du cua hoé so:

+ Truong hop hé so khéng thude pham vi giai quyét thi huéng dan dé c4 nhan,
tb chirc dén co quan c6 thim quycn giai quyet

+ Trudng hop ho so’chu’a hog 1& thi huéng dan cu thé theo mau s6 01 tai Phu luc
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cia Thu tudng
Chinh phu (sau day viét tat 1a Quyét dinh s6 09/2015/Qb-TTg).

+ Truong hop hd so hop 18 thi cdng chic tiép nhén hd so nhép vao S4 theo dai
hé so theo mau s6 02 tai Phu luc ban hanh keém theo Quyet dinh s6 09/2015/Qb-TTg
va phin mém dién tir (néu co); lap Gidy tlep nhén hd so va hen tra két qua theo mau
s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh sb 09/2015/QD-TTg.

Budéc 2. Gidi quyét hd so:

- Céng chimg vién dé nghi cép lai Thé cong chimg nép hd so dén S& Tu phap
noi minh dang ky hanh nghé;

- Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hd so hop 18, $& Tu phap
xem xét, cap lai Thé cho céng chimg vién hoic théng bdo bing van ban vé viée tir
chéi.

Buéc 3. Tra két qua gidi quyét hé so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quyét

dinh 09/2015/Qb-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va ndp 1€ phi (neu c¢d): sang tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir séng thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 18, tét theo quy dinh ctia phép luat).

2.2. Cach thire thye hién: Hb so duoc ndp truc tlep hodc guri qua hé thong biru
chinh dén S& Tu phap noi cong chirng vién ding ky hanh nghé

2.3. Thanh phan hé so:

- Giy de nghi cép lai Thé céng chimg vién theo MAu TP-CC-07 ban hanh kém
theo Thong tu so0 06/2015/TT-BTP;

- 01 anh chén dung ¢& 2cm x 3cm (&4nh chup khdng qua 06 thang trudc ngay ndp
anh);

- Thé cdng chimg vién dang st dung (trong trudng hgp The bi hong).

2.4. S6 lrrgng hd so: 01 bd

2.5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
hé so hop 18
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2.6. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: S& Tu phap

2.7. Pbi twong thue hién thit tuc hanh chinh: Céng chimg vién

2.8. Mau don, miu to khai: Gidy dé nghi cap lai Thé céng chimg vién theo
Mau TP-CC-07 ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT BTP

2.9. Phi, 18 phi (néu cé): 100.000 dong/Mrong hop.

2.10. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Thé cong chimg vién dugce cap lai
hozc vin ban tir chdi cap lai The

2.11. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh (néu c6): Thé céng
ching da duoc cip bl mat hodc bi hdng
2.12. Can cir phap ly:
- Luét cong chiing sb 53/2014/QH13;
- Théng tu s6 06/2015/TT-BTP Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb
diéu cia Luat ¢cong chimg;

- Théng tuw s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B Tai chinh quy dinh
mike thu, ché dé thu, ngp, quan ly, su dyng phi cong ching; Phi chimg thwc; Phi
tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe céng chimg; Phi tham dinh diéu kién hoat
dong van phong cong chimg,; Lé phi cdp thé cong chirmg vién.

Ghi cht: Phén in nghiéng 12 ngi dung stra déi, bd sung.
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TP-CC-07
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN
Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd) ................ e
Tén to11a: oo Nam, nif: ............ Sinh ngay: ....... [eoiiidcu
Chtmg minh nhén dan/Hb chiéu/Can cude cong dan s8: ..ovveveeeeeveennne
Ngay cap: .......... oo loiiiiann NGOG CAP: oo

Hién dang hanh nghé cong chimg tai Phong cong chitng/Van phong cong chung

................................................................................................................................

Pia chi try s@in. bl s e U

D4 dugc cap Thé cong chimg VIen SO: ...ccveeceereriieeiicirees e

Tbi xin chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam doan tuldn thu cac
nguyén tic hanh nghé céng ching, thuc hién ddy di cic quyén, nghia vu cla cong
ching vién theo quy dinh cia phép luét.

Xic nhén cia Trudng Tinh (thanh phd)....,

Phong cong chirng/Truwéng Van ngdy.....thang.....nam......

phong cdng chirng vé viée cong
chimg vién dang hanh nghé tai t&
chitc minh (ky va ghi rd ho tén)

(ky, ghi 13 ho tén va déng d4u)

Ngudi dé nghi
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3. Piang ky hoat ddng Vian phong cong chirng
3.1. Trinh tw thye hién:
Bwéc 1. Tiép nhén ho so:

- Ngudi dé nghi chudn bi ddy du hé so theo quy dinh, nop hd so tai B§ phan tlep
nhén va tra két qua S& Tu phap tinh Gia Lai hoic qua hé théng buu chinh. Pia chi: s6
46 Lé Thanh Tén, Tp. Pleiku, Gia Lai.

- Céng chirc tiép nhén ho so tai B4 phén tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh
hop 1€, ddy du cua ho so:

+ Trudng hop hé so khéng thude pham vi giai quyét thi hudng din dé c4 nhan,
t6 chitc dén co quan ¢6 tham quyén giai quyét;

+ Trudng hop hd so chua hop 1¢ thi huéng dén cu thé theo mau s6 01 tai Phu luc
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cia Thu tuéng
Chinh phu (sau day viét tat 13 Quyét dinh s 09/2015/QP-TTg);

+ Trudng hop hé so hop Ié thi céng chirc tiép nhin hd so nhép vao S4 theo dbi
hd so theo mau so 02 tai Phu luc ban hanh keém theo Quyet dinh s6 09/2015/QD-TTg
va phin mém dién t (néu co); lap Gidy txep nhén hd so va hen tra két quéa theo miu
s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg.

Buwére 2. Gidi quyét ho so:

- Van phong céng chung nop hé so dang ky, hoat dong tai S& Tu phép & dia
phuong da ra quyét dinh cho phép thanh lap;

- S& Tu phap xem xét, cép gidy dang ky hoat déng clia Vin phong cong chimg.

Buéec 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoén 4 Piéu 6 Quyét
dinh 09/2015/Qb-TTg.

* Thoi gian nhan hd 80, trd két qua va ndp 1é phi (neu c6): sang tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir sang thir 2 dén thir 6 (trir ngdy nghi 18, tét theo quy dinh cia phap Iuat).

3.2. Céch thikc thue hién: Nop hd so truc t1ep|ta1 S& Tu phép hodc qua hé thong
buu chinh.

3.3. Thanh phén ho so:

- Pon dang ky hoat ddng Vin phong céng chimg theo Mau TP-CC-09 ban hanh
kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP;

- Gidy toy chimg minh vé tru s& cila Vin phong céng chimg phit hop véi ndi dung
d3 néu trong dé 4n thanh lap;

- Hd so dang Ky hanh nghe cla céc cdng chimg vién hop danh, ¢dng chimg vién
1am viéc theo ché d6 hop ddng lao dong tai Vin phong cong chimg (néu co).

3.4. S6 lwrgng hd so: 01 bd

3.5. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén du
hd so ding ky hoat déng, S& Tu phap cép giby ding ky hoat déng cta Vin phong
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cong chimg theo MAu TP-CC-18 ban hanh kém theo Thong tu sb 06/2015/TT-BTP;
trudong hop tir chéi phai thong béo bang vin ban, néu 13 Iy do

3.6. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép
3.7. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vin phong céng chimg

3.8. Miu dom, miu to khai: Mau don ding ky hoat dfng Van phong cong
chimg theo MAu TP-CC-09 ban hanh kém theo Théng tu sé 06/2015/TT-BTP

3.9. Phi, 18 phi (néu ¢6): 1.000.000 dong/trieong hop.

3.10. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong Vian
phong céng chimg theo Mau TP-CC-18 ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-
BTP hodc vin ban tir chdi cép gify ding ky hoat déng clia Van phong coéng ching

3.11. Yeu’cau, didu kién thwe hién tha tyc hanb chinh (néu ¢6): Trong thoi
han 90 ngay ké tir ngay nhan duogc quyét dinh cho phép thanh lap, Van phong cong
chimg phai dang ky hoat dong tai S& Tu phap & dia phuong noi da ra quyét dinh cho
phép thanh lap

3.12. Can cw phap ly:

- Luit céng chimg s6 53/2014/QH13;

_ - Théng tu s6 06/2015/TT-BTP Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hinh mét sb
diéu cua Luat cong ching.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bé Téi chinh quy dinh
mirc thu, ché dé thu, ngp, quan ly, sur dyng phi cong chumg; Phi ching thuc; Phi

tham dinh fiéu chudn, diéu kién hanh nghe céng chimg; Phi théam dinh diéu kién hoat
déng van phong cong chung, Lé phi cdp thé cong chimg vién.

Ghi cht: Phén in nghiéng la néi dung stra déi, bd sung.
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TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Thong ar s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phie

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh gtri: S& Tu phap tinh (thanh phé).....cccovovvevene.

|. Tén Vin phong cdng chimg (ghi bang chit in hoa):.......coc.ecvieereennnn,

2. Quyét dinh cho phép thanh 18p Vin phdng coéng ching YRR
.................................. NZAY evrvei vveec i

3. D18 G tU SO et ettt ea e e na e aeaaas

Pién thoai:.......ccrvve.... Fax (néu c6): wcoovureenn. Email (éu c6): w...vvereenere,

WEBSIEE (TEU CO): ovreeeieeoteeeee oot eees s eeb e eet e ee e s st ess e

4. Truéng Van phong cdng chung:

HO VA TEN: oo Nam, nl: ..ooovvevriiiiiieieeeeeens

Noi dang ky hd khau thuong tri: «..cocov.ooeoveeeecreeeeeee e

................................................................................................................................

................................................................................................................................

5. Danh sach cong chimg vién (bao gdm ca Trudng Van phong cdng chimg):
STT Ho va tén Noi cw tru Cong chung vién hop
danh/Cong chimg vién lam
viéc theo ché d9 hop ddug

Tinh (thanh phd)...., ngdy......thang......nam.........
Trwong Van phong
(ky, ghi 8 ho tén va déng dAu)
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4. Thay d6i ni dung ding ky hoat dong cita Vin phong cdng chimg

4.1. Trinh ty thuc hién:

Buwée 1. Tiép nhan hé so:

- Ngudi dé ng}n chuén bi ddy di hd so theo quy dinh, nop hé so tai B6 phan t1ep

nhan va tra két qua S& Tu phap tinh Gia Lai hoic qua hé thong buu chinh. Dia chi: s6
46 L& Thanh Tén, Tp. Pleiku, Gia Lal.

- Cong chirc tiép nhén hd so tai B6 phén tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh
hop ¢, day du cua ho so:

+ Truong hop hd so khéng thudc pham vi giai quyét thi huéng dan dé ca nhan,
t8 chtic dén co quan ¢é thim quyén giai quyét;

+ Trudng hop hé so chua hop 1€ thi hwéng din cu thé theo mAu 6 01 tai Phu luc
ban hanh kém theo Quyet dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tudng
Chinh phu (sau day viét tit 1a Quyét dinh sb 09/2015/QD-TTg) hodc goi dién cho td
chirc (néu giri qua dudng buu dién) bd sung hd so diy du, hop 1¢;

+ Truong hop hd so hop 18 thi céng chirc tlep nhén hé so nhép vao S theo dbi
hé so theo mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh 56 09/2015/Qb-TTg
va phan mém dién tir (néu cd); 18p Giay t1ep nhan hd so va hen tra két qua theo mau
s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09/2015/QP- -TTg.

Buwdre 2. Giai quyét hd so:

S& Tu phap xem xét cép lai gidy dang ky hoat déng cho Vin phong cong ching
trong mrong hop thay ddi tén goi, ‘tru s& hodc Trudng Van phong cdng chimg hodc
ghi nhén ndi dung thay ddi vao gidy dang ky hoat déng cia Vin phong cong chimg
trong trudng hop thay d4i n6i dung ding ky hoat déng khéc; truomg hop tir chbi thi
phai théng bo bing van ban va néu 13 1y do.

Burde 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va ndp 1€ phi (neu c6): sang tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir sdng thit 2 dén thir 6 (trix ngay nghi 18, tét theo quy dinh ctia phap luat).

4.2. Cach thitc thye hién: Nop truc tiép hoic giri qua hé théng buu chinh dén
S& Tu phép no1 Vian phong cong chimg déng ky hoat dong

4.3. Thanh phan hd so:

Ho so bao gom gidy dé nghi thay ddi ni dung dang ky hoat déng ctia Vin
phong cong chimg, gidy déng ky hoat déng cua Van phbng céng chimg (ban chinh)
va mot hodc mot so gidy t& sau ddy tuy thude vao néi dung ding ky hoat dong duoc
dé nghi thay doi:

- Hb so ding ky hanh nghé va cap Thé cho céng chimg vién duogc b6 sung cho
Vian phong cong chung theo quy dinh tai Piéu 4 cia Théng tu 06/2015/TT-BTP, cu
thé:

+ Gidy d& nghi ding ky hanh nghé va cp Thé cho cdng chimg vién;
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+ Quyét dinh bd nhidm cla cong chig vién duoc dé nghi ding ky hanh nghé va
cap Thé cong chimg vién (ban sao c6 chimg thyuc hodc ban chup kém theo ban chinh
dé dbi chiéu); _

+ 01 anh chén dung ¢& 2ecm x 3cm cia mdi cong chimg vién duge dé nghi ding
ky hanh nghé va cap Thé (anh chyp khong qua 06 thang truéc ngay ndp anh);

+ Thé Hoi vién hoic gidy to khéc chimg minh cong ching vién da 1a Hoi vién
cua Hoi cong chimg vién (& nhitng noi da thanh 1ap Hoi cong chimg vién);

+ Gidy to chimg minh noi cu tri ca céng ching vién tai tinh, thanh phd truc
thudc Trung uong noi to chirc hanh nghé cdng ching c6 tru so;

+ Gidy t& chimg minh d4 chim dit hanh nghé ddi véi ngudi dang hanh nghé luat
su, dAu gia, thira phét lai hoac cong viéc thuong xuyén khac.

- Vin ban thoa thuan vé viéc chim diit tu cch thanh vién hop danh cia céng
ching vién, van ban thanh ly hop ddng lao ddng véi cong chimg vién lam viée theo
ché d6 hop déng; gidy to chimg minh cdng chimg vién cia Van phong cong chimg bi
chét hodc bi Toa 4n tuyén bd 13 d3 chét trong trudmg hop thay dbi danh sich céng
chimg vién;

- Gidy to chimg minh céng chimg vién du kién 1a Trudng Vin phong dd hanh
nghé cong chimg tir 02 nim try 1én trong trudng hop thay d6i Trudng Vin phong
cdng chirng;

- Giy to chimg minh vé tru s& trong trudng hop thay dbi tru sé ciia Vin phong
cbng chimg; truong hop thay dbi tru s Vin phdng cong chimg sang dia ban cp
huyén khac thi phai ¢6 van ban chap thuan ciia UBND tinh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 24 cua Ludt c¢dng ching,

4.4. S lwgng ho so: 01 bd
_ 4.5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhéan du
ho se
4.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap
4.7. Poi twgng thwre hién thi tuc hanh chinh: Vin phong cong chimg
4.8. Mau don, miu to khai: Glay dé nghi thay dbi noi dung dang ky hoat dong

ctia Vin phong cong chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Théng tur s6
06/2015/TT-BTP

4.9. Phi, 18 phi (néu c6): 500.000 déng (Truong hop cap lai Gidy déng ky hoat
dong)

4.10. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Vin
phong céng chung duoc thay d6i, g1ay dang ky hoat dong Vian phong cong chimg

dugc cép lai hodic vin ban tir chdi cp lai gidy dang ky hoat dong cia Vin phong
cong ching

4.11. Yéu cau, diéu kién thwce hién tha tuc hanh chinh (neu co) Viéc thay
d6i tru s& ctia Vin phong cdng chimng sang huyén, quan, thi x4, thanh ph6 khéc trong
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pham vi tinh, thanh phé truc thude trung wong noi dé ra quyét dinh cho phép thanh
lap phai dugc Uy ban nhén dan cp tinh xem xét, quyét dinh va phai phit hop véi Quy
hoach téng thé phat trién t6 chirc hanh nghé céng chimg,

4.12. Can cir phap ly:

- Lujt céng chimg s6 53/2014/QH13;

- Théng tu s6 06/2015/TT-BTP Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6

diéu cua Ludt cdng chung;

- Théng tu 56 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B Tai chinh quy dinh
mike thu, ché do thy, nop, quan ly, sur dung pht céng chimg; Phi chimg thuc, Phi

tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe cong chimg; Phi tham dinh didu kién hoat
déng van phong cong chumg; Lé phi cap the céng chung vién.

Ghi chi: Phan in nghiéng 14 ndi dung stra ddi, bd sung.
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TP-CC-10
(Ban hémh kém theo Thong tr s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dbc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh gdi: S& Tu phap tinh (thanh phd).............ocoovreeeeerenen,
|. Tén Vian phong céng chimg (ghi bang chit in hoa): .......cococveruans
2. DA ChI U SOT et

Dién thoai: .....cccoeoe. Fax (néu ¢6): ..ovveenenne.n. Email (néu ¢6): oovvcrverreeerennn.
3. Giy ding ky hoat dong s8: .......csee NEAY CAD wevveei/evrenovriir s
4. Trudng Van phong céng ching:

HO VAN it

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

Pé nghi thay déi ndi dung ding ky hoat déng ciia Vin phong céng chimg nhu sau

(1):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Tinh (thanh phd)....,
ngay.....thang.....nam......

Trwéng Vin phong
(ky, ghi rd ho, tén va déng dau)
Chu thich:

(1) Ghi mét hodc nhiéu ndi dung dé nghi thay ddi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu

23 cda Ludt cong ching
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5. Pang ky hoat dong Van phong cdng chimg hop nhit
5.1. Trinh tuw thyc hién:
Buée 1. Tiép nhén hd so:

- Nguoi dé nghi chuén bi diy d hé so theo quy dinh, ndp ho so tai B phan tiép
nhan va tra két qua S& Tu phép tinh Gia Lai. Dia chi: s6 46 Lé Thanh Tén, Tp.
Pleiku, Gia Lai.

- Céng chtre tiép nhén hd so tai BS phéan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh
hop 18, day du cua ho so:

+ Truong hop hé so khong thude pham vi giai quyét thi hwdng dan dé cé nhan,
td chire dén co quan c6 tham quyén giai quyét;

+ Truong hop hd so chua hgg 18 thi huéng dan cu thé theo mau s6 01 tai Phu luc
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tudng
Chinh pht (sau day viét tat 1a Quyét dinh so 09/2015/QD-TTg).

+ Truong hop hé so hop 1é thi cong chirc tiép nhan ho so rthdp vao Sb theo doi
hé so theo mau sd 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh s6 09/2015/QD-TTg
va phin mém dién t&r (néu cb); 14p Gidy tlep nhén hd so va hen tra két qua theo méu
s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s 09/2015/QD-TTg.

Buére 2. Giai quyét ho so:

- Sau khi tiép nhan hé so, S& Tu phép xem xét, cip gidy déng ky hoat dong cuia
Vian phong cong chung.

Bude 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Didu 6 Quyét
dinh 09/2015/QB-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va nop 1é phi (neu ¢6): sang tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir sang thit 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 18, tét theo quy dinh clia phép luat).

5.2. Cach thirc thyre hign: Nop ho so tai S& Tu phap noi ding ky hoat dong
5.3. Thanh phin hé so:

- Don dang ky ding ky hoat déng Vin phong céng chimg theo Mau TP-CC-09
ban hanh kém theo Thoéng tu s6 06/2015/TT-BTP;

- Quyét dinh cho phép hop nhat Vin phong cdng chimg;

- Gidy t& ching minh vé tru s clia Van phong céng ching;
- Gidy ding ky hanh nghe cia cdc cdng chung vién.

5.4. S6 lirgng hd so: 01 bo

5.5. Thoi han giai quyét: Trong thot han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
hd so dang ky hoat dong, S& Tu phép cap gidy ding ky hoat déng cho Vin phong
cdng chimg hop nhét, ddng thdi thuc hién viée xo4 tén cac Vin phong cdng chimg
dugc hop nhét khéi danh sach dang ky hoat déng

5.6. Co quan thiwe hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phéap
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5.7. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Van phong cong chimg

5.8. Miu dom, miu t& khai: Pon ding ky ding ky hoat déng Vian phong cong
chimg theo Mau TP-CC-09 ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP

5.9. Phi, 1& phi (néu ¢é): 1.000.000 dong/mtong hop.

5.10. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong theo
Mau TP-CC-18 ban hanh kém theo Théng tur s6 06/2015/TT-BTP hogc van ban tir
chéi cép gidy ding ky hoat dong clia Van phong cong chimg

5.11. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (ueu c6): Trong thol
han 15 ngay, ke tir ngdy nhan duoc Quyét dinh cho phép hop nhat, Van phong cong
chimg hop nhat phai dang ky hoat dong tai S& Tu phap & dia phuong noi déd ra Quyét
dinh cho phép hop nhat

5.12. Can cir phap ly:

- Luét cong ching sb 53/2014/QH13;

- Nghj dinh s6 29/2015/NB-CP ciia Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng din thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Céng ching;

- Thoéng tu s‘é\ 06/2015/TT-BTP ciia B6 Tur phap quy dinh chi tiét va huéng din
thi hanh mét s6 diéu cda Luéat cong chimg;

- Thong tu 6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché dé thu, ngp, qudn Iy, sw dyng phi céng chimg; Phi chimg thuc; Phi

thém dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe cong chung Phi tham dinh diéu kién hoat
dong van phong cong chung, Lé phi cap thé cong chung vién.

Ghi chi: Phan in nghiéng 14 ndi dung stra ddi, bd sung.
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6. Thay d6i ni dung ding ky hoat dong ciia Viin phong céng chirng nhin
sap nhap

6.1. Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1. Tiép nhan hd so:

- Ngudi dé nghi chuén bi dy di hd so theo quy dinh, nop hd so tai Bé phan tlep
nhén va tra két qua S& Tu phap tinh Gia Lai hoic qua hé thdng buu chinh. Dia chi: s6
46 L& Thanh Ton, Tp. Pleiku, Gia Lai.

- Cong chuc Uep nhan hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua kiém tra tinh
hop 18, day du ctia hé so:

+ Truong hop hé so khéng thude pham vi giai quyét thi hudéng dén dé ca nhén,
td chirc dén co quan co thdm quyén giai quyét;

+ Trudng hop hd so chua hop 1€ thi hudng dan cu thé theo mau sé 01 tai Phu luc
ban hanh kém theo Quyet dinh s6 09/2015/Qb-TTg ngay 25/3/2015 cda Thu tuéng
Chinh phu (sau déy viét tit Ia Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg) hodc gol dién cho t6
chuc (neu guri qua dudng buu dién) bb sung hd so dy da, hop 1é;

+ Trudng hop hd so hop 1€ thi céng chirc tiép nhan hé so nhép véo S theo dai
hé so theo méu so 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh s6 09/2015/QD-TTg
va phan mém dién tir (néu c6); lap Gidy txep nhan hé so va hen tra két qua theo méu
s& 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09/2015/QD-TTg.

_ Bwoe 2. Giai quyét bid so: Sau khi tiép nhan hd so, S& Tu phap xem xét, thay
do61 néi dung dang ky hoat dong cia Vin phong cong ching nhén sap nhap.

Bude 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhén ho so, trd két qua va nép lé phi (neu c¢b): sang tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir sang thir 2 dén thir 6 (trlr ngay nghi 1€, tét theo quy dinh ciia phép luat).

~ 6.2. Cach thirc thuc hién: Nop hé so truc tiép hodc giri qua hé thdng buu chinh
dén S& Tu phap not dang ky hoat ddng
6.3. Thanh phan ho se:

- Qiéy dé nghi thay ddi ndi dung ding ky hoat déng ciia Van phong cong chimg
theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP;

- Quyét dinh cho phép sap nhap Van phong céng chimg;
- Gidy t& chimg minh vé tru s& ciia Vin phong céng ching nhin sap nhép;
- Gidy dang ky hanh nghé cta cac céng chimg vién dang hanh nghé tai cic Van
phong cong chimg bi sdp nhép.
6.4. S0 lwong hd so: 01 bd
_ 6.5. Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dé
ho so
6.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap
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6.7. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Van phong coéng chimg

6.8. Miu don, miun to khai: Glay dé nghi thay d6i néi dung diang ky hoat dong
cia Van phong coéng chimg theo Miu TP-CC- 10 ban hanh kém theo Thoéng tu so

06/2015/TT-BTP
6.9. Phi, L& phi (néu c6): 500.000 déng (truecmg hop cdp lai Gidy ding ky hoat
déng).
6.10. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat déng cia Vin
phong cdng chimg nhén sdp nhap da dugc thay doi
6.11. Yéu cau, dieu kién thure hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngdy nhéan duge Quyét dinh cho phép sap nhip, Vén phong cong
ching nhap sap nhép phai thuc hién thay ddi ndi dung dang ky hoat déng theo quy
dinh tai Diéu 24 cia Luét cong chimg
6.12. Cin cir phap ly:
- Lut cong chimg sb 53/2014/QH13;
- Nghi dinh s6 29/2015/NB-CP Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s
diéu cia Luat Cong ching; :
_ - Théng tw s6 06/2015/TT-BTP Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hinh mét s6
diéu cua Luit céng chimg.
- Thong tu $6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B Tai chinh quy dinh
mikc thy, ché dé thu, nop, quan ly, su dung phi cong chimg; Phi chung thyc; Phi

thdm dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe cong chimg; Phi thdm dinh diéu kién hoat
dong van phong cong chung; Lé phi cdp thé cong chimg vién.

Ghi cht: Phan in nghiéng 14 ndi dung stta ddi, bd sung.
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TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phiec

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd).......occcrieveremerevrrerenennn.
1. Tén Vin phong céng ching (ghi bang chit in hoa): ...veceervrceereenen.
2. Dz B S s e Vs bk e et s RS s e Lol i« «
Pién theal: .osatiinsmi Fax (néu ¢6): v.cvrvcennne. Email (néu c6): v,
3. Gidy dang ky hoat d6ng s8: ....covevvveurienene. NEAY CAP oovef oo .
4, Trudng Van phong cdng ching:

HO VAR st ro i i o e i i v e B ke

................................................................................................................................

................................................................................................................................

Pé nghi thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cta Vin phong cong chimg nhu sau

(1)1 ot e R S T RIS E s S v Lt -+ e woeenesnsanseeaseenssnnacrarnias
Tinh (thanh phd)....,
ngay.....thang......nam......
Trudng Van phong
(ky, ghi 5 ho, tén va déng dau)

Cha thich:
(1) Ghi mét hodc nhiéu néi dung dé nghj thay ddi theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
23 cia Luat céng chimg
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7. Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong chia Vin phong cong chimg dwgc
chuyén nhuwong

7.1. Trinh tu thuc hién:

Buwée 1. Tiép nhan hd so:

- Nguoi dé nghi chuén bj ddy du hd so theo quy dinh, nop hd so tai B phan tlep

nhén va tra két qua S& Tu phép tinh Gia Lai hoic qua hé théng buu chinh. Pia chi: sb
46 L& Thanh Tén, Tp. Pleiku, Gia Lai.

- Céng chirc tiép nhan hé so tai Bo phén tiép nhén va tré két qua kiém tra tinh
hop 1€, day du cua ho so:

+ Truong hop hé so khéng thudc pham vi gial quyét thi huéng din dé ca nhén,
td chirc d&én co quan c6 thdm quyén giai quyét;

+ Trudng hop hé so chua hop 1€ thi hudng d4n cy thé theo mau s6 01 tai Phu luc
ban hanh kém theo Quyet dinh s0 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cta Thu tudng
Chinh pht (sau day viét tat 1a Quyét dinh sé 09/2015/QD-TTg) hoic goi dién cho to
chirc (néu giri qua dudng buu dién) bd sung ho so day di, hop 1&;

+ Trudng hop hd so hop 18 thi céng chitc tiép nhan hd so nhép vao Sb theo dsi
hd so theo mﬁu s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s 09/2015/Qb- TTg
va phan mém dién tir (néu c6); lap Gidy tlep nhén hd so va hen tra két qua theo miu
s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh 36 09/2015/QP-TTg.

Bwéc 2. Giai quyét hd so:

Sau khi tiép nhan hd so, S& Tu phap xem xét cap lai Gidy ding ky hoat déng clia
Vin phong céng chung.

Buwée 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Pidu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Théi gian nhan hd 50, tra két qua va ndp 18 phi (neu c6): sang tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir sang thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi le tét theo quy dinh cta phép luat).

7.2. Céch thire thue hién: Nop hé so truc t1ep hodc giri qua hé théng buu chinh
dén S& Tu phép noi da ra quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin ‘phong cong
chimg

7.3. Thanh phén ho so:

- Qiéy d& nghi thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cua Vian phong cdng chimg
theo Man TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tur s6 06/2015/TT-BTP;

- Quyét dinh cho phép chuyén nhugng Vin phdng cong chimg;

- Gidy t& chitng minh v& tru s& clia Vin phong cong chimg duge chuyén
nhuong;

- Gidy ding ky hanh nghé cta céc cbng chimg vién.
7.4. S6 lwgng hé so: 01 bd
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7.5. Théi han giai quyét: Trong thdi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dd
ho so

7.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phéap

7.7. Pbi twong thire hién thi tye hanh chinh: Vin phong céng chimg

7.8. MAu don, miu t& khai: Gidy dé nghi thay d6i noi dung dang ky hoat déng
cia Van phong cong chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thdng tu s6
06/2015/TT-BTP

7.9. Phi, 18 phi (néu ¢6): 500.000 dong/truong hop.

7.10. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong clia Vin
phong cong chimg duogc chuyén nhuong da duoc cap lai theo Mau TP-CC-18 ban
hanh kém theo Thong tu so 06/2015/TT-BTP

7.11. Yéu cau, diéu kién thirc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Viéc thay ddi
tru s& cia Van phong cong chiing sang huyén, quén, thj x&, thanh phé khac trong
pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung uong noi da ra quyét dinh cho phép thanh

lap phai duge UBND tinh xem xét, quyét dinh va phai pht hop véi Quy hoach tdng
thé phét trién t& chiic hanh nghé céng chimg.

7.12. Can cit phap ly:
- Luét cdng chimg s6 53/2014/QH13;
_ - Nghi dinh s6 29/2015/NP-CP Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s
diéu cua Luét Cong ching;
_ - Thong tu s6 06/2015/TT-BTP Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sb
diéu cua Luédt céng ching;
- Théng tw s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bé Tai chinh quy dinh
muc thu, che do thu ngp, quan ly, sir dung phi cong chimg; Phi chimg thuc, Phi

tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe cong chimg; Phi tham dinh diéu kién hoat
déng van phong cong chimg; Lé phi cap thé céng chiumg vién.

Ghi chii: Phén in nghiéng 14 ndi dung sira d6i, bd sung,

57








TP-CC-10
(Ban hinh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Jap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh phé)..................
1. Tén Vin phong cong chimg (ghi bang chit in'hoa): ......oeveeeveeeeeeeeeen.
2. D12 Chi I SO oo
Dién thoai: .....ccccovvrrennnn. Fax (néu ¢6): wevvrvrenn... Email (éu ¢0): ovvrverceeans
3. Gidy ding ky hoat déng sb: ..oo.vvorvvvevennee. Ngay cap ....... A Joreverann.
4. Truong Vian phong cdng chimg: |
Hovatén: ..., ST ATU PO R
Noi ding ky hd khdu thudmg tri:....c.oeccvveevereceees e
ChE & B8N QY oo

................................................................................................................................

Peé nghi thay d6i ndi dung ding ky hoat déng ciia Vin phong céng chung nhu san

(L) oot et s e ere et eee e eneeee e
Tinh (thanh phé)....

ngay.....thang......nam......
Trwéng Van phong
(ky, ghi r3 ho, tén va déng déu)

Chi thich:
(1) Ghi mdt hodc nhidu ndi dung dé nghi thay ddi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
23 cua Ludt céng chimng
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8. Piang ky hoat dong Vian phdong cong chirng chuyén d6i tir Viin phong cong
chirng do mot cong chirng vién thanh iap

8.1. Trinh ty thuc hién:

Buéc 1. Tiép nhan hd so:

- Ngudi dé nghi chuén bi dy du hd so theo quy dinh, nop hé so tai B6 phan tlep

nhan va tra két qua S& Tu phép tinh Gia Lai hoic qua hé théng buu chinh. Pia chi: sb
46 Lé Thanh Tén, Tp. Pleiku, Gia Lai.

- Cong chuc tiép nhén ho so tai B phéan tiép nhén va tra két qua kiém tra tinh
hop 18, day di ctia ho so:

+ Trudng hop hd so khéng thuc pham vi giéi quyét thi huéng dan dé ca nhan,
td chtrc dén co quan ¢ thim quyen giai quyet

+ Trudmg hop hd so chua hop 1¢ thi huéng dan cu thé theo mau sb 01 tai Phu luc
ban hanh keém theo Quyet dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tudéng
Chinh phu (sau day viét tat 1a Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg).

+ Trudng hop ho so hop 18 thi céng chirc tiép nhan hé so nhép vao S theo doi
hé so theo mau 6 02 tai Phu luc ban hanh kem theo Quyet dinh 6 09/2015/Qb-TTg
va phin mém dién tir (néu cb); 1ap Gidy tlep nhén hé so va hen tra két qua theo miu
s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg.

Buée 2. Giai quyét ho so:

- Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du ho so hop 1€, S& Tu phap

chp gidy déng ky hoat dong cho Van phong cdéng chimg; trudng hop tu chéi thi phai
thong bdo bing van ban va néu s 1y do.

Budée 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhén ho so, tra két qua va ndp 1€ phi (néu cé): séng tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir séng thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 18, tét theo quy dinh ciia phap luat).

8.2. Cach thirc thyc hién: Ho so dang ky hoat dong duoge ndp truc tiép hodc giri
qua hé thong buu chinh &n S& Tu phap dia phuong 83 ra quyét dinh cho phép
chuyén ddi

8.3. Thanh phan hd so:

- Pon dang ky hoat dong theo MAu TP-CC-09 ban hanh kém theo Théng tur sb
06/2015/TT-BTP;

- Quyét dinh cho phép chuyén dbi Vin phong céng ching (ban sao c¢6 chimg
thue hozc ban chup kém theo ban chinh dé dbi chiéu);

- Gidy t& chting minh vé tru s& méi cua Van phong cong chung chuyén déi trong
truomg hop Van phong céng chimg thay d6i tru sé.

8.4. $6 lwgmg hd so: 01 bd
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8.5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am vide, ké tir ngay nhan du
hé so hop 1&

8.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S Tu phép

8.7. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinhlz Vin phong céng chimg

8.8. Miu don, miu to khai: Don ding ky hoat ddng theo Méau TP-CC-09 ban
hanh kém theo Thong tir s6 06/2015/TT-BTP

8.9. Phi, 18 phi (néu ¢6): 1.000.000 déng/trucmg hop.

8.10. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dbng Vin
phong céng chimg theo MAu TP-CC-18 hoic vin ban théng bao viéc tir chéi cip gidy
ding ky hoat dong cua Vin phong cong ching

8.11. Yéu cau, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh (néu co): _Trong thoi
han 07 ngay lam viéc, ké tu ‘ngay nhan duge quyét dinh cho phép chuyén déi, Van
phong cong chimg chuyén déi phai ding ky hoat dong tai S& Tu phép & dia phuong
noi d ra quyét dinh cho phép chuyén déi _

8.12. Can cir phap ly:
- Luat cong ching sb 53/2014/QH13;
_ - Théng tr s6 06/2015/TT-BTP Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s
diéu cua Luéat cdng ching;
- Thong tu s6 257/2016/TT-BIC ngay 11/] ]/20]6 cua Bg Tai chinh quy dinh

mirc thu, ché dj thu, nop, qudn Iy, su dung phi cong ching; Phi chimg thue; Phi
thiim dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe cong chimg, Phi tham dinh diéu kién hoat
dong van phong cong chung, Lé phi cdp thé cong chimg vién.

Ghi chii: Phan in nghiéng 14 néi dung sira d6i, b sung.
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TP-CC-09
(Ban hénh kém theo Théng tir s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phue

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

....... Jouiiid i
3. Pia chi tru so: .......... e e v e os SATERDEE < 1 besnnnnvessveerrr v AN A
Dién thoai:..........coeeennn Fax (néu ¢6): ..oovveeeeae.. Email (néu ¢6): .vvvvvenen.
Website (N80 €O): wvuerererererreenans resvmrsrreseneeransessere s SOEREAERERRL ARG o2 seervarsonesre
4. Trudng Vian phong cong chimng:
Ho VAN oo N T e e aasmses. -
Noi dang ky ho khau thudng tril: ...oceveeeeee oo ee e

...............................................................................................................................

................................................................................................................................

8. Danh sach cong chimg vién (bao gdm ca Trudng Vin phong cdng chimg):

STT | Ho va tén Noi cw tré Céng ching vién hop)
danh/Céng chirng vién lam
viée theo ché @6 hop dong

Tinh (thanh phd)...., ngdy......thang...... nam.........
Trwéng Van phong
(ky, ghi r5 ho tén va déng déu)
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9. Cong ching ban dich
9.1. Trinh tu thwe hién:
Buéc 1. Tiép nbin hd so:

- Ngucn d& nghi chudn bi day du hd so theo quy dinh, nép hd so tai cdc td chir
hanh nghé céng chimg.

- Céng chung vién kiém tra tinh hop 1&, ddy do cia hd so theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 6 Quyét dinh 09/2015/Qb-TTg.

Buée 2. Gidi quyét ho so:

- Cong chimg vién tiép nhan ban chinh gidy t&, van ban can dich, kiém tra va giao
cho nguoi phién dich 1a cdng tic vién cia t6 chirc minh thuc hién;

- Ngudi phién dich phai ky vao ting trang cua ban dich;

- Céng ching vién ghi lo1 chitng va ky véo timg trang ciia ban dich.

Bude 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thuce hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhén hd 50, tra két qua va nop 18 phi (néu co): sang tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tlr sang thit 2 dén thir 6 va séng thir 7 (twir ngay nghi 16, tét theo quy dinh
cua phdp ludt).

9.2. Céach thirc thire hién: Nop hé so tai cac t& chirc hanh nghé céng chimg
9.3. Thanh pbén hd so: Béan chinh giy to, vénébén can dich.
9.4. S8 lwong hd so: 01 bd

9.8. Thori han giai quyét: Thoi han céng chimg khéng qua 02 ngay lam viéc;
trong truong hgp phire tap khong qué 10 ngay lam viéc.

9.6. Co' quan thyee hi¢n thi tuc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé céng chimg
9.7. Pbi twgng thure hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, té chirc

9.8. Miu don, miu t& khai: Khong quy dinh

9.9. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): /0.000 déng/trang véi ban dich thir nhit.

Truong hgp nguoi yéu cau cong chumg can nhiéu bén dich thi tir ban dich thir 2
trg lén thu 05 nghin déng/trang déi véi trang thir nhat, trang thir 2; tir trang thit 3 tro
lén thu 03 nghin dong/trang nhimg mire thu t6i da khong qué 200 nghin dong/ban.

9.10. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Van ban cong ching

9.11. Yéu clu, diéu kién thwe hién thit tuc hanh chinh (néu c6):

Céng ching vién khdng dugc nhan va céng chimg ban dich trong céac trudng
hop sau day:

- Céng é¢himg vién biét hodc phéi biét ban chinh duoc clp sai thdm quyén hoic
khong hop 1€; ban chinh gia;

- Gidy td, van ban duoc yéu cau dich d3 bi tAy xo04, sira chira, thém, bét hodc bi hu
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héng, ci nat khéng thé xac dinh 16 ndi dung;
e Qiéy,tb‘, vin ban duoc yéu cdu dich thudc bi mét nha nudc; giéy t0, vdn ban bi
cam pho bién theo quy dinh cia phép luat.
9.12. Can cir phap ly:
- Luét céng chimg s6 53/2014/QH13;

- Théng s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bé Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d thu, nop, quan Iy, sir dung phi cong ching; Phi ching thie; Phi
tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe cong chimg; Phi tham dinh diéu kién hoat
dong van phong céng chumg, Lé phi cap the cong chung vién.

Ghi chi: Phén in nghiéng 3 ndi dung sira di, bd sung,
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10. Cong chirng hop ddng, giao dich soan thio sin

10.1. Trinh tw thwe hién:

Buéc 1. Tiép nbén hd so:

- Ngudi dé nghi chuan bi diy @i hd so theo quy dinh, ndp hd s0 tai céc td chire
hanh nghé céng ching.

- Céng ching vién kiém tra tinh hop 1¢, ddy du ctia hd so theo quy dinh tai
Khoén 1 Diéu 6 Quyét dinh 09/2015/Qb-TTg.

Buwée 2. Gidi quyét ho so:

- Cong ching vién huong din ngudi yéu cau cdng chimg tuan thi ding cic quy
dinh v thi tuc cong chimg va cac quy dinh phap luat ¢6 lién quan. dén viée thure hién
hop dong, giao dich; giai thich cho ngudi yéu cu cong chitng hiéu & quyén, nghia
vu va lgi ich hgp phap cia ho, y nghia va hau qua phép ly ctia viéc tham gia hop
déng, giao dich;

- Trong trudng hop cd can ¢ cho rang trong hd so yéu cdu cdng ching c6 véan
dé chura 3, _viéc giao két hop ddng, giao dich c6 dau hiéu bi de doa, cudng €p, co su
nghi ngd vé ning luc hanh vi dan sy cia ngudi yéu cau coéng chimg hozc do1 tuong
cua hop ddng, giao dich chua duge md ta cu thé Lh1 cdng chung vién d8& nghi ngudi
yéu cdu cdng ching lam rd hodc theo dé nghi cua ngum yéu cdu c¢éng ching, cong
chimg vién tién hanh xac minh hodc yéu cau giam dinh; truong hop khéng lam o
duoc thi ¢é quyén tir chdi céng chimg;

- Cdng chung vién kiém tra du thao hop ddng, giao dich; néu trong du thao hop
déng, giao dich ¢ diéu khoan vi pham phép ludt, trdi dao dic x& hoi, déi tuong cia
hop ddng, giao dich khong phu hop v61 quy dinh cta phap luét thi céng chimg vién

phai chi r& cho ngudi yéu ciu cbng ching dé stra chua Trudng hop nguol yéu chu
cong chimg khéng sita chira thi ¢dng chimg vién c6 quyén tir chéi céng ching;

- Ngum yéu ciu cdng chimg tu doc lai du thao hop dong, giao dich hodc cong
ching vién doc cho ngudi yéu cau cong chimg nghe theo dé nghi clia ngudi yéu cau
cong chimng Truong hop nguoi yéu ciu cong chimg ddng y toan by ndi dung trong du
théo hop dong, giao dich thi ky vao timg trang cta hop ddng, giao dich. Cong ching
vién yéu cau ngudi yéu cau cong chimg xuét trinh ban chinh cua céac gidy to quy
dinh tai khoan 1 Diéu 40 Luét cdng chimg dé dbi chiéu trude khi ghi 101 chimg, ky
vao timg trang cia hop dong, giao dich.

Budc 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhén ho so, tra két qua va ndp 1¢ phi (néu c6): sang tir 7h-11h, chiéu
tr 13h-17h tr sédng thl 2 dén thir 6 va sang thir 7 (trr ngay nghi 1€, tét theo quy dinh
cua phép luat).

10.2. Cach thirc thue hign: Nop hd so tai t6 chitc hanh nghé cong chiing

10.3. Thanh phin hd so:

- Phiéu yéu céu cdng chimg theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 40 Luét céng
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chung;

- Du thao hop dong, giao dich;

- Ban sao gidy to ty than cia ngudi yéu ciu céng chimg;

- Ban sao gidy chimg nhéan quyen s@ him, quyen sir dung hodc ban sao gidy to
thay thé duoc phap luét quy dinh ddi véi tai san ma phdp luat quy dinh phai dang ky

quyén s& hitu, quyén st dung trong trudng hop hop dong, giao dich lién quan dén tai
san do;

- Ban sao gidy to khac ¢6 lién quan dén hop dbng, giao dich ma phap luat quy
dinh phai cé.

Bén sao néu trén la ban chup, ban in hodc ban danh méy cé ndi dung day du,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai chimg thyuc.

10.4. S6 lwong hd so: 01 bd

10.5. Thoi han gidi quyét: Thoi han céng chiing khéng qua 02 ngay lam viée;

déi voi hop ddng, giao dich ¢6 ndi dung phire tap thi théi han céng ching cé thé kéo
dai hon nhung khéng qué 10 ngay lam viéc.

10.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: T chic hanh nghé cong chimg

10.7. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhian, t6 chic

10.8. Miu dom, mau t& khai: Khong quy dinh

10.9. Phi, I& phi (néu c6):

Theo quy dinh tai Thong te 56 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B Tai
chinh quy dinh mitc thu, ché dg thu, nop, quan Iy, si dung phi céng chimg; Phi

chimng thue; Phi thiam dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe céng chimg,; Phi tham
dinh diéu kién hoat déng vin phong cong chumg; Lé phi cdp thé cong chitng vién.

10.10. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban céng ching

10.11. Yéu chu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Cong chiing
vién ctia to chirc hanh nghé cong chimg chi dugc céng chimg hop dong, giao dich vé
bt dfng san trong pham vi tinh, thanh phé tryc thude trung wong noi to chic hanh
nghé cong chimng dat tru so, trir trudng hop cdng ching di chuc, vin ban tr chbi nhan
di san 1a bat d6ng san va van ban Uy quyén lién quan dén viéc thuc hién cac quyen
ddi voi bat dong san.

10.12. Can cir phap ly:
- Luét cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Théng te s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bg Tai chinh quy dinh
mite thu, ché dp thu, ndp, quan ly, su dung phi céng chimg; Phi chumg thuc; Phi
thém dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghe cong chimg; Phi tham dinh diéu kién hoat
dong vam phong cong chumg,; Lé phi cap thé cong chung vién.

Ghi chi: Phan in nghiéng 14 ndi dung sira ddi, bd sung.
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11. Cong chung hO'p dong, giao dich do cong chitng vién soan thao theo dé
nghi clia ngudi yéu cAu cong chiing

11.1. Trinh ty thwe hién:
Buéc 1. Tiép nhin hd so:

- Ngudi dé nghi chuan bi day da hd so theo quy dinh, ndp hd s0 tai céc t6 chite
hanh nghé cdng chimeg.

- Cong chimg vién kiém tra tinh hop 16, ddy di cta hd so theo quy dinh tai
Khoan 1 Biéu 6 Quyét dinh 09/2015/Qb-TTg.

Buée 2. Giai quyét hd so:

- Cdng chung vién tiép nhén hé so va klem tra gidy to trong hd so yéu cau cdng
ching. Truong hop hd 50 yéu chu cong chimg day du, phu hop vé1 quy dinh cta phap
luét thi thu ly, ghi vao sb cong chimg;

- Cong chimg vién hudng din ngudi yéu cau céng chimg tuan thu ding cac quy
dinh vé thu tuc céng chimg va cac quy dinh phép ludt c6 lién quan dén viée thuc hién
hop ddng, giao dich; giai thich cho ngudi yéu ciu cong chimg hiéu 5 quyén, nghia
vu va lgi ich hgp phép cua ho, y nghia va hdu qua phéap ly cia viéc tham gia hop
déng, giao dich;

- Trong truong hop ¢6 cén ¢l cho ring trong ho so yéu chu cong chimg c¢6 vén
dé chua 5, _viée giao két hop ddng, giao dich c6 déu hiéu bi de doa, cudng ép, cb su
nghi ng& vé ning luc hanh vi dan su cia ngudi yéu cau céng chimg hodc dbi tugng
cua hop ddng, giao dich chua dugc mé ta cu thé thi cong ching vién d& nghi ngudi
yéu cau cdng chung lam r6 hodc theo dé nghi cua nguorl yéu ciu cong ching, céng
ching vién 11en hanh x4c minh hodc yéu cdu giam 'dinh; trudng hop khéng lam r5
duoc thi ¢ quyén tir chdi cong chimg.

- Trudng hop néi dung, y dinh giao két hop déng, giao dich la x4c thuc, khéng
vi pham phép ludt, khong trai dao dirc xa héi thi céng chimg vién soan thao hgp
ddng, giao dich.

- Ngudi véu ciu cong chimg tu doc du thédo hop ddng, giao dich hoic cong
chirng vién doc cho ngudi yéu cau cong chimg nghe. Trudng hop ngudi yéu cau cong
chimg dé'ng ¥ toan bd nodi dung trong du thao hop dong, giao dich thi ky vao timg
trang cda hop dong, giao dich. _Cong chimg vién yé€u cau nguoi yeu céu cong chimg
x4t trinh ban chinh cla céc gidy to quy dinh tai khoan 1 Piéu 41 Luat cong chimg dé
d6i chiéu trudce khi ghi o1 chimg, ky vao timg trang cia hop dong, giao dich.

Budc 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Biéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhan hé s, tra két qua va ndp 1& phi (néu co): sang tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tlr séng thir 2 dén thir 6 va sang thir 7 (trir ngay nghi 18, tét theo quy dinh
cia phap luit).

11.2. Cach thirc thwe hién: Nop hé so tai t3 chirc hanh nghé ¢éng chimg

11.3. Thanh phén hd so:
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- Phiéu yéu cau cong chiing;
- B4n sao gidy to tiy than clia ngurdi yéu cau cong ching;
- Bén sao gidy chimg nhén quyén s& hitu, quyén stir dung hoac ban sao gidy to thay

thé duoc phap luét quy dinh ddi véi tai san ma phép luat quy dinh phai ding ky quyén s&
hitu, quyén sir dung trong trudng hop hop dong, giao dich lién quan dén ti san d6;

- Ban sao gidy t& khac c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy
dinh phai cé.

Bén sao néu trén la ban chup, ban in hodc ban danh may cé ndi dung déy du,
chinh xac nhu ban chinh va khéng phai chirng thuec.

11.4. SO hrong hd so: 01 bo

11.5. Thoi han giai quyet Thot han céng chung khéng qué 02 ngay lam viéc;
dbi véi hop dong, giao dich ¢ ndi dung phuc tap thi thoi han cong chimg ¢ the kéo
dai hon nhung khéng qué 10 ngay lam viéc ké tir ngay thu ly ho SO yéu cdu cdng

ching. Thm gian xac minh, gidam dinh ndi dung lién quan dén hop dong, giao dich,
dich gidy t&, vin ban khong tinh vao thoi han cdng chimg.

11.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: T3 chirc hanh nghé cong chimg
11.7. Pbi twrgng thue hién thd tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chic

11.8. Mau dom, mau t& khai: Khong quy dinh

11.9. Phi, I¢ phi (néu c6):

Theo quy dinh tai Théng tw s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B Tai
chinh quy dinh mikc thu, ché dé thu, nop, quan ly, s dung phi cong chumg; Phi
chung thuc; Phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hinh nghe céng chitng; Phi tham
dinh diéu kién hoat déng vin phong eéng chimg; Lé phi cdp thé cong chieng vién.

11.10. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chimg

11.11, Yéu cau, diéu kién thye hién thé tuc hanh chinh (néu ¢d): Cong churng
vién cia td chirc hanh nghe coéng chimg chi duoc céng chimg hop ddng, giao dich vé
bat dong san trong pham vi tinh, thanh phé truc thude trung wong noi to chire hanh
nghé cong ching dit tru so, trir truong hop cong chimg di chic, van bén tir chéi nhén
di san 12 bat déng san va van ban uy quyén lién quan dén viéc thuc hién cic quyén
d61 véi bat déng san

11.12. Can ctr phap ly:
- Luit céng chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu $6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia BS Tai chinh quy dinh
micc thu, ché dé thu, nop, quan ly, s dyng phi cong chimg, Phi chung thuc; Phi
tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe céng chimg; Phi tham dinh diéu kién hoat
dong vin phong cong chumg,; Lé phi cap thé cong chumg vién.

Ghi chii: Phan in nghiéng 12 ndi dung stra ddi, bd sung.
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12. Cong chitng viée sita dbi, bd sung, huy bé hop ddng, giao dich

12.1. Trinh fir thue hién:

Buée 1. Tiép nhén ho so:

- ng'c‘xi dé nghi chun bi dﬁy da hd so theo quy dinh, ndp hd so tai céc t§ chirc
hanh nghé céng ching.

- Céng ching vién kiém tra tinh hop 1€, day dii cha hd so theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 6 Quyét dinh 09/2015/Qb-TTg.

Budc 2. Gii quyét ho so:

- Viéc cong ching sua 601 bd sung, huy bo hop dodng, giao dich di dwoc cong
ching duoc thuc hién tai td chic hanh nghé céng ching dd thuc hién viée cong
chimg d6 va do cdng ching vién tién hanh. Trudng hop td chire hanh nghe cong
chimg da thue hién viéc cong ching cham dut hoat dong, chuyén déi, chuyén nhuong
hoac gii thé thi cong chimg vién ctia tb chic hanh nghé cong ching dang luu trif ho
sor cdng chimg thuc hién viée stra déi, bd sung, huy bé hop ddng, giao dich;

- Thi tuc cong chimg viée stra ddi, bd sung, huy bo hop déng, giao dich d dugc
cong chimg duoc thure hién nhw thi tue cong chimg hop ddng, giao dich.

Brée 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Pidu 6 Quyét
dinh 09/2015/QB-TTg.

* Thoi gian nhan hd s0, tra két qua va ndp 1é phi (néu co): séng tir 7h-11h, chiéu
tr 13h-17h tir sdng thir 2 dén thit 6 va sdng tha 7 (trir ngay nghi le, tét theo quy dinh
cua phap ludt).

12.2. Cach thire thue hién: Nop hé so tai t6 chitc hanh nghé céng chimg

12.3 Thanh phin hd so:

- Phiéu yéu cau cong chung;

- Du thao sira ddi, bd sung hop ddng, giao dich (néu co);

- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao gidy chimg nhén quyen s& hitu, quyén st dung hodc ban sao gidy t&
thay thé duoc phap luét quy dinh dbi v6i tai san ma phap luét quy dinh phai dang ky

quyén sé hiru, quyén st dung, trong trudng hop hop dong, giao dich lién quan dén tai
san do;

- Ban sao gidy t& khac c6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phéap luit quy
dinh phai c6.

Ban sao néu trén 13 ban chup, ban in hofic ban ddnh méy ¢6 ndi dung day du,
chinh x4c nhu ban chinh va khéng phai ching thuc.

12.4. S6 lrgng hé so: 01 bo.

12.5. Thoi han giai quyet Thoi han cong chung khdng qua 02 ngay lam viéc;
dbi vé6i hop ddng, giao dich cé ndi dung phirc tap thi thoi han c6ng ching c6 thé kéo

dai hon nhung khéng qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay thu Iy hd so.
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12.6. Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh: Td chirc hanh nghé cong chung.
12.7. Déi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chec,

12.8. Mau don, miu t& khai: Khong.

12.9. Phi, 18 phi (néu ¢6): 40.000 ddng/ trudmg hop.

Truong hop sira doi, b6 sung tang gid tri tai san hodc gid tri hop dong, giao
dich thi dp dung mirc thu twong umg voi phan tang tai diém a, b, ¢ khoan 2 Piéu 4
Théng ne s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bg Tai chinh quy dinh mikc thy,
ché dg thu, nép, quan Iy, su dyng phi cong chimg; Phi ching thuc, Phi tham dinh
tidu chudn, diéu kién hanh nghe céng chimg; Phi thdm dinh diéu kién hoat déng vén
phong cong chimg; Lé phi cap thé céng chung vién.

12.10. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban céng ching
12.11. Yéu cdu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
- Viéc céng chimg stra d6i, bd sung, huy bd hop dong, giao dich di duogc cong

chimg chi dugc thuc hién khi ¢6 su thoa thuén, cam két bang vin ban cia tit ca
nhig ngudi d tham gia hop ddng, giao dich d9;

- Viée ¢dng ching sta do1 b sung, huy b6 hop ddng, giao dich da durgc céng
chimg duoc thuc hién tai t§ chire hanh nghé cong chimg dé thuc hién viée cong
chimg d6 va do cong chimg vién tién hanh. Trudng hop t& chirc hanh nghe cdng
chimg d3 thuc hién viéc cong chimg cham dut hoat dong, chuyén déi, chuyén nhuong
hoic giai thé thi céng chimg vién ciia t& chic hanh nghé céng chimg dang luu &l hé
so cdng chimg thuc hién viéc sira dbi, bd sung, huy bo hop ddng, giao dich.

12.12. Can cw phap ly:
- Lut cong chiing s6 53/2014/QH13;

- Théng tu 56 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bé Tai chinh quy dinh
mize thu, ché dé thu, ngp, quan ly, sw dung phi cong chimg; Phi chung thuc; Phi
tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe céng ching; Phi tham dinh diéu kién hoat
déng van phong céng chiumg,; Lé phi cap thé cong chumg vién.

Ghi chi: Phan in nghiéng 1a ndi dung stra ddi, bd sung.
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13. Cong ching hop dong thé chip bat dong sin

13.1. Trinh ty thue hién:

Bude 1. Tiép nhén bé so:

- Ngudi d& nghi chuén bi ddy du ho so theo quy dinh, ndp ho so tai cac td chue
hanh nghé céng ching.

- Céng chimg vién kiém tra tinh hop 1§, dy dd cia hd so theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 6 Quyét dinh 09/2015/Qb-TTg.

Bude 2. Gii quyét hd so

- Céng chimg vién tiép nhén hd so va k1em tra g1ay t& trong hd so yéu ciu cdng

chimg. Truong hop hd SO yéu chu cbng chimg day du, phi hop véi quy dinh ctia phap
[udt thi thu 1y, ghi vao sb céng chimg;

- Cong chng vién hudéng din ngudi yéu cau cdng chimg tén thu ding cac quy
dinh vé tha tuc cong ching va cac quy dinh phéap 1uat c6 lién quan dén viéc thuc hién
hop déng; giai thich cho nguai yéu cau cong cerng hiéu r3 quyén, nghia vu va [oi ich
hop phép cta ho, ¥ nghia va hau qua phép 1y ctia viée tham gia hop dong;

- Trong trudng hop c6 cén o cho rang trong hd s0 yéu ciu cdng chimg cé vén
de chwva 13, viéc giao két hop dong cé diu hleu bi de dog, cudng ép, c6 sy nghi ngd
vé nang lyc hanh vi dén su cia nguoi yéu ciu cong chimg hodc dbi trong clia hop
ddng, giao dich chua dugc md ta cu thé thi cong ching vién dé nghi ngudi yéu céu
cong chimg lam rd hoac theo dé nghi cia ngudi yeu cau cdng chimg, céng chimg
vién tlen hanh x4c minh hodc yéu ciu gidm dinh; truomg hop khéng lam 18 duoc thi
¢ quyén tir chdi cong chimg;

- Trudng hop néi dung, v dinh giao két hop ddng 14 xé4c thuc, khoéng vi pham
phép luat, khdng trai dao dic x& hdi thi cdng chimg vién soan thao hop dong;

- Trudng hop hop dong duoc soan thao sin, cong chimg vién kiém tra du théo
hop dong, néu trong du thao hop dong c6 diéu khoan vi pham phép luét, trat dao duc
x4 hoi, dbi twong ctia hop dong khong pht hop véi quy dinh cua phap luét thi cong
chimg vién phai chi r8 cho ngudi yéu cau cong'chung dé sira chita. Trudng hop
ngudl yéu cau cong chimg khong stra chita thi c¢ong chimg vién co quyén tr choi
cdng chung;

- Nguoi yéu cau cong chimg tu doc lai du thao hop dong hodc cong chimg vién
doc cho ngudi yéu cau cdng chimg nghe theo dé nghi ctia ngudi yéu ciu cong chung.
Truong hop ngudi yéu céu cdng chimg dong ¥ foan bd nodi dung trong du thao hop
dong thi ky vao timg trang cua hop dong. Cong ching vién yéu cau ngudi yéu ciu
cdng chimg xudt trinh ban chinh ciia cac gidy to dé dbi chibu trude khi ghi 11 chung,
ky vao timg trang cta hop dong,

Buée 3. Tra két qua giai quyét ho so: Thuc hién theo Khoan 4 Didu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhan hé so, tra két qua va ndp 1€ phi (néu cé): sang tu 7h-11h, chidu
tlr 13h-17h tir séng thit 2 dén thir 6 va sang thir 7(trie ngay nghi 18, tét theo quy dinh
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cuia phdp lugt).

13.2. Cich thire thye hién: Nop hd so tai td chirc hanh nghé cong chung

13.3. Thanh phéan hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg;

- Ban sao gidy to tuy than ctia ngudi yéu cdu cdng ching;

- Bén sao gidy chimg nhén quyen s& hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy to
thay thé duoc phap luét quy dinh d6i voi tai san ma phap luat quy dinh phai dang ky
quyen s& hiru, quyén sir dung trong truong hop hop déng, giao dich lién quan dén tai
san do;

- Du thao hop déng thé chip bat dong san (néu co);

- Béan sao gidy to khac cé lién quan dén hop dong, giao dich ma phép luit quy
dinh phai co;

Ban sao néu trén Ja ban chup, ban in hodc ban danh may cé nd1 dung day du,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai ching thuc.

13.4. 6 lwgng hé so: 01 b

13.5. Théi han giai quyét: Thoi han céng chimg khéng qua 02 ngay lam viéc;
ddi véi hop dong, giao dich c6 ndi dung phirc tap thi thoi han cong chimg ¢6 tbe kéo

dai hon nhung khéng qua 10 ngiy 1am viéc ké tir ngay thu 1y hd so yéu cau cong
ching.

13.6. Co' quan thue hién thi tuc hanh chinh: T chirc hanh nghé c6ng chimg
13.7. Péi twong thwe hién thi tue hanh chinh: Cé nhén, t§ chirc

13.8. Mau don, miu t& khai: Khong quy dinh

13.9. Phi, 1¢ phi (néu c6):

Theo quy dinh tai Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 1171172016 cua B¢ Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy, si dung phi céng chumg; Phi
chumg thuc,; Phi tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe céng chimg; Phi tham
dinh dieu kién hoat déng vin phong cong chumg; Lé phi cap thé céng chung vién.

13.10. Két qua thic hién thi tuc hanh chinh: Van ban cong chimg
13.11. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

- Viéc céng chimg hop dong thé chip bat déng san phai duoc thuc hién tai td
chirc hanh nghé céng chimg cé tru sé tai tinh, thanh pho truc thude trung uong noi cé
bat dong san;

- Trudng hop mot bat dong san da dugc thé chép dé bao dam thyre hién mot
nghia vu va hop dong thé chap da dugc cong ching ma sau d6 duge tiép tuc thé chip
dé bao dam cho mdt nghia vu khac trong pham vi phéap luét cho phép thi cac hop
dong thé chap tlep theo phai dugc cong chimg tai t& chirc hanh nghé cong chung da
cong chimg hop déng thé chip lan diu. Trudng hop td chic hanh nghe cdng ching
da thuc hién viéc cong chimg chim dut hoat ddng, chuyén ddi, chuyén nhuong hoic
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giai thé thi cong chimg vién cia t6 chirc hanh nghé céng ching dang luu trir ho so
cdng chimg hop dong thé chap tiép theo do.

13.12. Can cir phap ly:
- Luat cong chimng s6 53/2014/QHI3;

- Thong tu 56 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B Tai chinh quy dinh
mite thu, ché dg thu, nop, quan Iy, sic dyng phi céng ching; Phi chimg thyc, Phi
thém dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe cong chimg,; Phi tham dinh diéu kién hoat
déng van phong céng chimg, Lé phi cdp thé céng chung vién.

Ghi chi: Phan in nghiéng 12 néi dung sira di, bd sung.
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14. Cong chimg di chuc

14.1. Trinh ty thyuc hién:

Buwéc 1. Tiép nhan hd so:

- Ngudi dé nghi chuin bj ddy du hd so theo quy dinh, ndp ho so tai cac td chirc
hanh nghé cong chung.

- Céng ching vién kiém tra tinh hop 1&, day dd cia hd so theo quy dinh tai
Khoan 1 Biéu 6 Quyeét dinh 05/2015/QD-TTg.

Buwéc 2. Giai quyét ho so:

- Trudng hop cong ching vién nghi ngd ngudi 18p di chic bi bénh tam than hodc
méc bénh khac ma khéng thé nhén thirc va 1am cha duoc hanh vi ciia minh hodc ¢6
cdn ¥ cho rang V}@C 1ap di chuc cé dAu hiéu bi lira déi, de doa hoic cuong €p thi
céng chimg vién dé nghi nguoi 14p di chie lam rd, trudng hop khong lam 16 duoc thi
cd quyén tr chdi céng ching di chuc dé;

Truong hop tinh mang ngum lap di chic bi de doa thi ngudi yéu chu cong chimg

khéng phai xuat trinh diy da gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 40 cia Luit cong
chimg nhung phai ghi r6 trong van ban cdng ching;

- Di chiic d3 duge céng chimg nhung sau d6 ngudi 14p di chic mudn stra dbi, bd
sung, thay thé, hiy bé mdt phan hodc toan b di chiic thi ¢ thé yéu ciu bét ky céng
chimg vién nao cbéng chimg viéc stra ddi, bd sung , thay thé hoic hiy bo d6. Trudng
hop di chic trude d6 dang duoc luu gitt tai mot t chirc hanh nghé céng chimg thi
ngudi 18p di chuc phai théng bao cho t6 chirc hanh nghé céng ching dang luu giit di
chic biét viée sira ddi, bd sung, thay thé, hiy bé di chic do.

Buwdc 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quyét
dinh 09/2015/Qb-TTg.

* Thoi gian nhan h so, trd két qua va ndp 1é phi (néu c6): sang tir 7h-11h, chidu
tr 13h-17h tir séng thi 2 dén thir 6 va sang thir 7 (trir ngdy nghi 1€, tét theo quy dinh
cua phép luét).

14.2. Cach thire thwe hién: Nop ho so tai tb chirc hanh nghé cong chimg
14.3. Thanh phan hd so:

- Phiéu yéu ciu cdng chimg;

- Dur thao di chic (néu co);

- Bén sao gidy t& tiy than;

- B4n sao gidy chimg nhéan quyen s& hitu, quyén st dung hoic ban sao gidy to
thay thé doc phap ludt quy dinh d6i véi tai san ma phap lust quy dinh phai ding ky
quyén s& hi, quyén sir dung, trong trudng hop di chiic lién quan dén tai san do;

- Ban sao gidy t& khéc ¢6 lién quan dén di chiic ma phéap luit quy dinh phai cé.
Ban sao néu trén 14 ban chup, ban in hodc ban danh may cé ndi dung day du,
chinh x4c nhu ban chinh va khéng phai chimg thuc.
73







14.4. S6 lwong hd so: 01 bd

14.5. Thoi han gidi quyét: Thoi han cong chimg khéng qué 02 ngay lam viéc;
d6i véi hop dbng, giao dich cé ndi dung phire tap thi thoi han céng chimg c6 the kéo
dai hon nhmng khéng qua 10 ngay lam viée ké tir ngay thu ly hd so yéu ciu cong

chiung.
14.6. Co quan thue hién thii tyc hanh chinh: T3 chirc hanh nghé céng chimg
14.7. Pbi twgng thie hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén
14.8. Mau don, méu to khai: Khéng quy dinh
14.9. Phi, 18 phi (néu c6): 50.000 ddng/trudrg hop.
14.10. Két qu{l thurc hién thu tuc hanh chinh: Vin ban cong chimg.

14.11. Yéu ciu, diéu kién thuwe hi€n thu tuc hanh chinh (neu ¢6): Nguoi lap
di chiic phai tu minh yéu cdu cdng chimg di chic, khéng dy quyén cho nguoi khic
yéu cau cdng chimg di chic

14.12. Can cir phap ly:
- Luat ¢éng ching s6 53/2014/QH13;

- Théng tu $6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bé Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché dé thu, ngp, quan ly, sit dung phi cong chung; Phi chimg thuc; Phi
thém dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe cong chirng; Phi thdm dinh diéu kién hoat

dong van phong céng chumg; Lé phi cdp thé cong !chzmg vién.

Ghi chi: Phan in nghiéng 14 ndi dung stra ddi, bd sung.
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15. Cong chirng van ban thoa thuin phan chia di san

15.1. Trinh tu thye hién:

Bwéc 1. Tiép nhin hd so:

- Ngudi dé nghi chuin bi ddy di hé so theo quy dinh, ndp hd so tai cac t6 chire
hanh nghé céng ching.

- Cong ching vién kiém tra tinh hop 1€, ddy da cia hd so theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 6 Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

Buée 2. Giai quyét hé so:

- Nhitng nguoi thira ké theo phap lujt hodc theo di chiic ma trong di chic khong
xéc dinh rd phéan di sdn dugc hudng cua timg ngudi thi ¢é quyén yéu ciu cdng chimg
van ban thoa thudn phén chia di san.

Trong vin ban thoéa thudn phén chia di sén, nguoi duge hudng di san ¢6 thé tang
cho toan bd hodc mot phén di san ma minh duoc hudng cho ngudi thira ké khac;

- COng chung vién phai kiém tra dé x4c dinh ngudi dé lai di san ding la nguodi
cd quyén s dung dét, quyén sO hifu tai san va nhimg nguoi yéu céu cdng chimg ding
la ngudi duoc hudng di san; néu thiy chua rd hodc ¢é can cir cho rang viéc dé lai di
san va hudng di san la khong ding phap luét thi ti chbi yeu ciu _cdng chimg hodc
theo dé nghi cia nguol yéu cdu cong chimg, cbng chimg vién tién hanh x4c minh
hodc yéu cau giam dinh;

- Trudmg hop hé so yéu céu céng chimg ddy dv, phu hop véi quy dinh cta phap
luat thi thu ly, ghi véo s6 cong chimg;

- Té chitc hanh nghé céng chimg ¢6 trdch nhiém niém yét viéc thu Iy cong
ching van ban thoa thuln phén chia di san trude khi thuc hién viée céng ching.

Buée 3. Tra két qua gizi quyét hé so: Thuce hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QB-TTg.

* Thoi gian nhan ho so, tré két quéa va ndp 1& phi (néu cd): sang tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir sdng thir 2 dén thir 6 va sang thr 7 (trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh
cia phap luat).

15.2. Cach thire thire hién: Nop hé so tai t6 chirc hanh nghé céng chimg

15.3. Thanh phan hd so:

- Phiéu yéu cau céng chimng;

- Du théo vin ban tha thuan phan chia di san (néu c6);

- Ban sao gidy t& thy than;

- Truong hop di séan 1a quyén str dung dat hodc tai san phap ludt quy dinh phai

dang ky quyen s& hitu thi trong hé so yéu céu cdng chng phai cé gidy t& ching
minh quyén sir dung d4t, quyén sd hiru tai san cla ngudi dé lai di san do;

- Trudng hop thira ké theo phép lut, thi trong hd so yéu cu cong chimg phai c6
gidy t& chimg minh quan hé gifra ngudi dé lai di san va ngudi duoc hudng di san theo
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quy dinh cua phép luft vé thira ké. Trudmg hop thira ké theo di chic, trong b so yéu
ciu cbéng chimg phai ¢ ban sao di chic;

- Bén sao gidy t& khac c¢d lién quan dén vin ban théa thudn ma phap ludt quy
dinh phai cé.

Ban sao néu trén 1a ban chup, ban in hodc bian danh mdy cdé ndi dung day du,
chinh xéac nhu ban chinh va khéng phai ching tbuc

15.4. S6 lwong ho so: 01 bd

15.5. Thoi han gidi quyet Thoi han cong chimg khong qua 02 ngay lam viéc;
déi voi hop déng, giao dich ¢4 ndi dung phirc tap thi thoi han cdng chimg c6 thé kéo
dai hon nhung khéng qua 10 ngay lam viéc. Thoi gian x4c minh, gidm dinh ndi dung
lién quan dén hop dong, g1ao dich, niém yét viéc thu ly cong chimg vin ban thoa
thuan phan chia di san, dich gidy to, van ban khéng tinh vao thoi han céng chimg

15.6. Co quan thwc hiéo thi tuc hanh chinh: Té chic hanh nghé céng chimg
15.7. Pbi tugng thire hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, td chirc
15.8. Mau don, miu to khai: Khéng quy dinh

15.9. Phi, 18 phi (néu ¢6): Theo quy dink cia Théng tw s6 257/2016/TT-BTC, cu
thé nhu sau: Miic phi céng chumg vdn ban thoa thudn phdn chia di san (tinh trén gid
tri di san).

Gia tri tai san hodc gia tri . 2 .
IT hop déng, giao dich Mui'c thu (dong/triecong hop)
I | Duoi 50 triéu dong 50 nghin
5 Tu 50 lz'iéu déng dén 100 100 nghin
triéu dong ,
3 T trén 1 00 triéu dong dén 0,1% gid tri tai sén hodc gid tri hop c?éng,
01 ty dong giao dich
2 Ié = 0
Tir trén 01 1 déng dén 03 1y 01 triéu dorzg +0,06% ciia phén gié tri tai san
4 ding hodc gid tri hop dong, giao dich vuot qud 01
1y dong
\ , 0,
Tir trén 03 1 ddng dén 05 & 2,2 triéu dong + 0,05% ciia phan gid tri tii
5 24 san hode gid tri hop dong, giao dich ot qué
ong
03 ty dong
~ ’ 0
Tir tvén 05 1 dong dén 10 3,2 triéu dong + 0,04% cuia phan gid tri tai
6 A4 san hodc gia tri hop déng, giao dich vuot qud
ong
05ty dong
5,2 triéu dong 0,03% ciia phin gié tri toi
7 ;‘u trén 10 17 dong dén 100 1) san hode gid tri hop déng, giao dich vieot qué
ong
10 ty c?'ong
32,2 triéu dong + 0,02% ca phén gid tri tai
5 . g2 san hogc gid tri hop dong, giao dich vuot qua
8 | Trén 1001y dong 100 1y dong (mitc thu t6i da la 70 triéu
dong/trieong hop).
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Béi véi cdc hop d’ong giao dich vé quyen sw dung dat, i sén cd giG quy dinh
clia co quan nha nwde cé tham quyén thi gid tr quyen sir dung dat, gid tri tai sdn tinh
phi cong chimg duoc xdc dinh theo thoa thudn cua cdc bén trong hop déng, giao dich
do,; truong hop gm dat, gid tai san do cdc bén thoa thudn thap hon mikc gia do co
quan nha nuée 6 tham quyén quy dinh dp dung tai thoi dzem cong chzmg thi gid tri
tinh phi cong chumg tinh nhi sau: Gid tr quyen stz dung dat, gia tri tai san tinh phi
cong chimg = Dién tich dat, s6 heomg tai san ghi trong hop déng, giao dich (x) Gid
dat, gid tai san do co quan nha nude cé tham quyén quy dinh.

15.10. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Van ban cong chimg
~15.11. Yéu cau, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Nguoi yéu
cau cong chimg la nhiing ngudi thira ke theo phap luat hoac theo di chic ma trong di
chiic khong xéc dinh rd phén di san duge hudng cia timg nguoi
15.12. Can cir phap ly:
- Luat céng chimg s 53/2014/QH13;

- Thong n $6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo Tai chinh quy dinh
mite thu, ché dé thu, nop, quan Iy, st dung phi céng chimg; Phi chung thuc; Phi
tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe cong chimng; Phi tham dinh diéu kién hoat
déng van phong cong chumg; Lé phi cap thé céng chumg vién.

Ghi cht: Phan in nghiéng 13 ndi dung stra ddi, bb sung.
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16. Cong ching van ban khai nhén di san

16.1. Trinh ty thue hién:

Bude 1. Tiép nhin hd so:

- Ngum dé nghi chuin bi day du hé so theo quy dinh, ndp hd so tai cdc td chire
hanh nghé céng chimg.

- Céng ching vién kiém tra tinh hop 1€, day dG cia hé so theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 6 Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

Buéc 6. Giai quyét hd so:

- Ngudi duy nhét duoc hudng di san theo phép ludt hodc nhiing ngudi cling duoc
hudng di san theo phép luét nhung théa thuén khong phén chia di san d6 c6 quyén
yéu cau cdng chimg van ban khai nhén di san;

- Céng ching vién phéi kiém tra dé x4c dinh nguoi dé lai di san ding la ngudi
c6 quyén sir dung dat, quyén s¢ hifu taj san va nhiing ngudi yéu chu cong chlmg dung
14 ngudi duoc hudng di san; néu thdy chua o hoac c6 can ¢ cho rang viéc dé lai di
san va hudng di san la khong ding phap luat thi tir chéi yéu clu cong chimg hodc
theo d& nghi cua nguoi yéu ciu céng ching, céng chimg vién tién hanh x4c minh
hodc yéu ciu giam dinh;

- Trudong hop hd s0 yéu ciu cong chimg day du, phit hop véi quy dinh cua phap
luét thi thu ly, ghi vao s6 cong chung;

- T8 chitc hanh nghé céng chimg c6 trach nhiém niém yét viéc thu ly cong
chimg vén ban khai nhén di san trurde khi thue hién viéc cong chimg.

Buée 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 DPiéu 6 Quyét
dinh 09/2015/Qb-TTg.

* Thoi gian nhan ho 50, tra két qua va ndp 18 phi (néu co): sang tir 7h-11h, chiéu
tr 13h-17h tir sang tht 2 dén th 6 va sang tha 7 (trr ngay nghi 1€, tét theo quy dinh
cua phap luat).

16.2. Cach thirc thye hién: Nop hd so tai td chirc hanh nghé cong chimg

16.3. Thanh phén hd so:

- Phiéu yéu cau céng chimg;

- Dy thao van ban khai nhan di san (néu cd);

- Béan sao gidy to tiy than;

- Ban sao gidy chimng nhan quyen s& hitu, quyen st dung hodc ban sao gidy to
thay thé duoc phép luat quy dinh déi vé6i tai san ma phap luat quy dinh phai dang ky
quyén s& hitu, quyén sir dung, trong truong hop di chic lién quan dén tai san do;

- Gidy t& chimg minh quan hé gifta nguoi dé lai di san va nguoi duge hudng di
san theo quy dinh cua phap luat ve thira ké (d61 vot truong hop thira ké theo phép
luét).
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Ban sao néu trén 1a ban chup, ban in, ban ddnh may hodc ban danh may vi tinh
nhung phai c¢6 ndéi dung day du, chinh x4c nhu ban chinh va khéng phéi ¢é chung
thye. Khi ndp ban sao thi phai xudt trinh ban chinh dé déi chiéu.

16.4. S6 hrgng hd so: 01 bo

16.5. Thoi han giai quyet Thoi han céng chimg khong qua 02 ngay lam viéc;
d6i véi hop ddng, giao dich c6 néi dung phirc tap thi thol han cong ching ¢6 the kéo
dai hon nhung khong qua 10 ngay lam viécké tir ngay thu ly hd so yéu cau cong
chimg. Th&i gian x4c minh, giam dinh néi dung lién quan dén hop dong, giao dich,
niém yét viée thu 1y cong chimg van ban khai nhan di sin, dich gidy t&, vin ban
khéng tinh vao thoi han cong ching.

16.6. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: T chirc hanh nghé céng chimg
16.7. D6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, 16 chic
16.8. M4u don, miu to khai: Khong quy dinh

~ 16.9. Phi, 1¢ phi (néu c6): Theo quy dinh ciia Théng tw 56 257/2016/TT-BTC, cu
thé nhu sau: Mirc pht céng chimg van ban thoa thugn phan chia di san (tinh trén gia
tridisan):

Gid tri tai san hodc gid tri ; Y . N
T Kop ding, giao dich Mike thu (déng/tricong hop)
! | Duoi 50 trzeu‘dong 50 nghin
P Tir 50 trieu dong dén 100 100 nghin
triéu dong
3 Tir trén 100 tricu dong dén 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop dong,
01 ty dong giao dich
s i £ . | 01 triéu dong + 0,06% ciia phan gid tri tai san
4 ?f trént 1 O SORE el hodc gid tri hop déng, giao dich viegt qud 01
ong
ty dong
s o . | 2,2 triéu dong +0,05% cua phan gid tri tai
5 ;“(L)fntren g ERia i san hodc gid tri hop dong, giao dich vt qud
& 03 ty dong
Tit b U5 6 @ong @ 10 & 3,2 triéu dong + 0,04% cua phan gia tri tai
6 A san hodc gid tri hop déng, giao dich vieot qud
ong
05 ty dong
. ’ 0 >
T Bidw 1058 5855 1004 5,2 triéu dong + 0,03% cua phan gia tri tai
7 a8 san hodc gid tri hop déng, giao dich vuot qud
ong
10 1y ddng.
32,2 triéu dong +0,02% cua phan gia tri tai
& g san hodc gid tri hop dong giao dich vuot qua
S| Thee 10 padug 100 ty dong (mike thu t6i da la 70 triéu
déng/trucng hop).

Déi véi cdc hop dong glao dich vé quyén sit dung dat, tai san cé gié quy dinh
clia co quan nha nude cé tham quyén thi gia tri quyén sir dung dat, gid tri tai san tinh
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phi céng ching ducoe xdc dinh theo thoa thudn cua cdc bén trong hop déong, giao dich
deé; truong hop gza a"at gia tai san do cdc bén thoa thudn Zhap hom mukc gia do co
quan nha nueoc co thém quyén quy dinh dp dung tai thoi diém cong chzmg thi gid tri
tinh phi céng chumg tinh nhu sau: Gid tri quyen st dung dat, gid tri tai san tinh phi
céng chung = Dién tich dat, sé luong tai sén ohz trong hop dong, giao dich (x) Gid
dat, gid tai san do co quan nha nweée c6 thim quyen quy dinh.

16.10.Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban c6ng chimg
~ 16.11. Yéu cau, didu kién thue hién thia tuc hanh chinh (néu cb): Ngudi yéu

cdu cong chung la nguol duy nhat dugc hudng di san theo phap ludt hodc nhimg
ngudi cung dugce hudng di san theo phap luat nhung thda thuén khéng phan chia di
san do.

16.12.Can cir phap ly:

- Luat cong chimg s6 $3/2014/QH13;

- Thong tu 56 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B Tai chinh quy dinh
mitc thu, ché d6 thu, nép, quan ly, sw dyng phi cong chimg; Phi chimg thuc, Phi

tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe céng chimg, Phi tham dinh diéy kién hoat
déng van phong céng chung, Lé phi cap thé cong chung vién.

Ghi chi: Phan in nghiéng 14 ndi dung sira d6i, bd sung.
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17. Cong chirng viin ban tir chdi nhan di san
17.1. Trinh ty thye hién:
Bwéc 1. Tiép nhan hd so:

- Ngudi dé nghi chuén bi ddy du hd so theo quy dinh, ndp ho so tai cac t§ chirc
hanh nghé cong chiing,.

- Céng chimg vién kiém tra tinh hop ¢, day du cia hd so theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 6 Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

Budée 6. Gidi quyét ho so: Cong chimg vién tiép nhén hd so va kiém tra gidy to
trong hd so yéu cau cong chimg. Truong hop hé s0 yéu cau cong chimg diy da, phu
hop véi quy dinh cia phap luét thi thu ly, ghi vao s6 cong chimg.

Buéc 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Pidu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thot glan nhén hd 50, tra két qua va nép I8 phi (néu co): sang tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir sang thir 2 dén thir 6 va sang thir 7 (trir ngay nghi 18, tét theo quy dinh
cua phap luat).

17.2. Cach thirc thwe hién: Nop hd so tai td chtre hanh nghé cong chimg
17.3. Thanh phin ho so:

- Phiéu yéu ciu céng chimg;

- Dy thao van ban tix chdi nhén di san (néu co);

- Ban sao gidy t& tiy than;

- Bén sao di chic trong truorng hop thira ké theo di chic hodce gidy t& chung
minh quan hé gira ngudi dé lai di san va ngudi yéu cau cdng chimg theo phap luft vé
thira ké;

- Giy chimg tir hodc gidy t& khac chimg minh ngudi dé lai di san di chét.
17.4. S6 hrgng hé so: 01 bd

17.5. Thoi han giai quyét: Thoi han cong chimg khéng qué 02 ngay lam viéc;
d6i véi hop ddng, giao dich ¢6 ndi dung phure tap thi thoi han cdng chimg c6 the kéo
dai hon nhung khong qua 10 ngay lam viéc k& tir ngay thu 1y hd so yéu ciu cdng
chimg.

17.6. Co quan thire hién thi tuc hanh chinh: T3 chic hanh nghé cong chimg
17.7. Dbi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, 16 chirc

17.8. MAu domn, miu t& khai: Khong quy dinh

17.9. Phi, 1€ phi (néu c6): 20.000 dong/trucng hop.

17.10. Két qua thye hién thit tuc hanh chinh: Vin ban céng chimg

17.11. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
~ dinh
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17.12. Can cir phap ly:
- Luét cong ching s6 53/2014/QH13;

- Thong tu 56 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B Tai chinh quy dinh
matc thu, ché dg thu, ngp. quan ly, sic dung phi céng chung; Phi chumg thuc; Phi
thém dinh tiéu chudn, diéu kién honh nghe cong chumg; Phi tham dinh diéu kién hoat
déng vin phong cong chimg, Lé phi cdp thé cong chimg vién. ’

Ghi chi: Phén in nghiéng 14 néi dung stra déi, bd sung.
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18. Céng chirng hop ddng iy quyén

18.1. Trinh tu thuwe hién:

Buée 1. Tiép nhan hé so:

- Ngudi d& nghi chudn bi diy du hd so theo quy dinh, ndp hd so tai céc td chire
hanh nghé céng ching.

- Céng chimg vién kiém tra tinh hop 18, day du cta hd so theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 6 Quyét dinh 09/2015/QB-TTg.

Bude 2. Giai quyét hé so:

- Céng chimg vién tiép rhén hd so va kiém tra gidy to trong hé so yéu cau cong

chimg. Trudng hop hd SO yéu cAu cbng chimg day du, phit hop vdi quy dinh ctia phép
luét thi thu ly, ghi vao sb cong ching;

- Céng chimg vién hudng din ngudi yéu cau céng chimg tuan thi ding céc quy
dinh vé thi tuc cdng chimg va cac quy dinh phép luét c6 lién quan dén viéc thuc hién
hop dong, gial thich ré quyen va nghia vu ciia cac bén va hau qua phap ly cua viée Uy
quyén dé cho céc bén tham gia;

- Trong tmomg hop ¢6 cén cir cho rang trong hd so yéu cau cong chimg ¢6 vén
de chua 1, viéc giao két hop déng c6 dau hiéu bi de doa, cudng €p, c6 su nghi ngo
vé ning lwe hanh vi dan su ciia ngudi yéu ciu cong chtmg hodc déi tugng ctia hop
déng, giao dich chua duogc md ta cu thé thi cong ching vién d& nghi ngudi yéu cau
cong chimg lam rd hodc theo dé nghi cia ngudi yéu cau coéng chimg, cong chimg
vién t1en hanh x4c minh hodc yéu cau giam dinh; trudng hop khdng lam rd duoc thi
cb quyén tir chdi céng ching;

- Trudng hop ndi dung, v dinh giao két hop ddng 13 xdc thuc, khéng vi pham
phép luat, khéng tréi dao dirc xa hdi thi céng chimng vién soan thio hop déng;

- Truong hop hop ddng duoc soan thao sén, cong ching vién kiém tra du thao
hop dong, néu trong du thao hop ddng c6 diéu khoan vi phan phap luét, trai dao dic
x4 hoi, ddi tuong cla hop dong khéng phu hop véi thuc té€ thi cdng chimg vién phai
chi r3 cho ngudi yéu céu cong chimg dé sira chita. Truong hop nguoi yéu cau cong
chimg khong stra chita thi cong chimg vién ¢6 quyén tir chdi cong chimg;

- Nguoi yéu cau cong chimg tu doc lai du thao hop ddng hoac cong chung vién
doc cho ngudi yéu cau cong chimg nghe theo dé nghj ctia ngudi yéu ciu cong chimg.
Truong hop nguoi yéu cdu cdng ching ddng ¥ toan bd ndi dung trong du thdo hop
dong thi ky vao timg trang cta hop dong Cong ching vién yéu céu ngudi yéu cu
cbng chimg xudt trinh ban chinh cla cac gidy to dé déi chiéu trude khi ghi 101 chimg,
ky vao timg trang cta hop dodng;

- Trong truong hop bén uy quyén va bén dugc vy quyen khong thé cing dén mot
t6 chic hanh nghé céng chimg thi bén Uy quyén yéu cau t6 chirc hanh nghé cong
chimg noi ho cu tr cong chimg hop ddng dy quyén; bén dugc vy quyen yéu cau t6
chirc hanh nghé céng ching noi ho cu tri céng chimg t1ep vao ban gbc hop dong uy
quyén nay, hoan tit thi tuc céng chimg hop ddng tiy quyén.







Bude 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QB-TTg.

* Thoi gian nhan hé so, tra két qua va ndp Jé phi (néu cé): sang tir 7h-11h, chiéu
€ 13h-17h tir séng thi 2 dén thir 6 va sang thtr 7 (ir ngay nghi 12, tét theo quy dinh
cua phép luat).

18.2. Cach thire thye hién: Nop hé so tai tb chie hanh nghé cong ching.

18.3. Thanh phan hd so:

- Phiéu yéu ciu céng chimg;

- Du thao hop ddng uy quyén (néu cd);

- Ban sao giéy to tay than cua ngub'i yéu cu céng chung;

- Ban sao gidy chimg nhan quyen s& hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy t&

thay thé duoc phap luét quy dinh d61 v6i tai sin ma phap luat quy dinh phai ding ky
quyén sd hitu, quyen stt dung trong truéng hop hop dong lién quan dén tai san do;

- Ban sao gjay t& khac c6 lién quan dén hop déng ma phép lujt quy dinh phai cé;

Bén sao néu trén Ja ban chup, ban in hodc ban danh may c6 néi dung day di,
chinh xac nhu ban chinh va khéng phai chimg thue.

18.4. SO lwong ho so: 01 bd

18.5. Thoi han giai quyét: Thoi han cong ching khéng qua 02 ngay lam viéc;
d6i véi hop déng, giao dich ¢6 ndi dung phire tap thi thoi han ¢dng ching c6 the kéo
dai hon nhung khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay thu ly hd so yéu cau cdng
ching. Th&i gian xdc minh, gidm dinh n6i dung lién quan dén hop ddng, giao dich,
dich gidy to, vin ban khong tinh vao thoi han c6ng chimg.

18.6. Co quan thire hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé céng chung

18.7. P6i tirgng thuc hién thii tuc hanh chinh: Ca nhin, td chirc

18.8. MAu dom, mau t& khai: Khong quy dinh

18.9. Phi, 1& phi (néu ¢6): 50.000 déng/trieong hop

18.10. Két qué thye hién thi ty han chinh: Van ban céng ching

18.11. Yéu cau, dleu kién thwre hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khi cong
chimg hop dong 0y quyén, cbng chimg vién cé trach nhiém kiém tra k¥ ho so, gial
thich & quyén va nghia vu clia cac bén va hiu qua phap Ly ctia viéc Gy quyén d6 cho
cac bén tham gia

18.12. Can cr phap ly:

- Ludt cong chu’ng s6 53/2014/QH13;

~ Théng tu §6 257/2016/TT-BTC ngay 11/1 1/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
mikc thu, ché dé thu, nop, quan ly, s dung phi cong chumg; Phi chimg thuc; Phi

tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe céng chimg, Phi tham dinh diéu kién hoat
doéng van phong cong chung, Lé phi cap thé cong ching vién.

Ghi chu: Phan in nghiéng 12 néi dung sira déi, b sung.
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19. Nhan luu gitr di chic
19.1. Trinh tu thwe hién:
Buwéc 1. Tiép nhén hd so:

- Ngudi dé nghi chuén bi diy da hd so theo quy dinh, ndp hé so tai cac t6 chire
hanh nghé céng ching.

- Céng_chimg vién kiém tra tinh hop 1¢, ddy du cia hd so theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 6 Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

Buwéc 2. Gidi quyét ho so:

Khi nhén luu giir di chic, céng chimg vién phai niém phong béan di chic trude
mat nguoi 1dp di chic, ghi gidy nhén [uu gift va giao cho nguai 1ap di chic;

Buée 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Didu 6 Quyét
dinh s6 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhén hé so, tra két qua va ndp Ié phi (néu cé): séng tu 7h-11h, chiéu
tlr 13h-17h tir sdng th 2 dén thir 6 va séng thr 7 (fru ngay nghi 1€, tét theo quy dinh
cua phap luat).

19.2. Cach thire thwre hién: Truc tiép tai t6 chirc hinh nghé cong chimg,

19.3. Thanh phén hd so: Di chic can luu gii.

19.4. S6 lwong hd so: 01 (bd).

19.5. Thoi han gidi quyét: Khong.

19.6. Co quan thure hién thii tuc hanh chinh: T chirc hanh nghé cong ching.
19.7. P6i twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén.

19.8. Tén mau don, mau t& khai: Khong,

19.9. Phi, 18 phi: 100.000 dong/rieeng hop

19.10. Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Giy ching nhén hru giit di chuc.
19.11. Yéu cau, didu kién thwc hién thd tuc hanh chinh:

- Doz voi di ehiic @ dwoc 16 chire hanh nghe cong chung nhdn luu git nhung
sau dé 16 chire nay cham dit hoat dong, chuyen doi, chuyén nhrong hode gidi the thi
trieée khi cham diet hoat dong, chuyén déi, chuyén nhiong hodc giai thé, t6 chire
hanh nghé cong chimg phai thoa thuan voi nguoi Idp di chic vé viéc chuyén cho 16
chire himh nghé céng chitng khde luu giit di chic. Truong hop khéng cé théa thudn
hodc khéng thoa thudn dwoc thi di chic va phi luu git di chic phdi dugc trd lai cho
nguwoi ldp di chuce;

- Viéc cong bé di chiic luu giir tai 16 chitc hanh nghé céng chumg dugc thyc hién
theo quy dinh ciia phdp ludt vé dan si.

19.12. Can cit phap ly cda thi tuc hanh chinh
- Ludt céng chimg sé 53/2014/QH13;
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- Thong tw s 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia BS Tai chinh quy dinh
mikc thu, ché dé thu, nop, quan Iy, su dung phi cong chung; Phi chimg thue; Phi
thém dinh tiéu chudn, diéu kién honh nghe céng chu'ng Phi tham dinh diéu kién hoat
dong van phong cong chung; Lé phi cap the cong chung vién.

Ghi chti: Phéan in nghiéng 12 ndi dung sira i, bd sung.
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20. Cap ban sao vin bin cong chirg
20.1. Trinh tw thue hién:

Cé nhan, co quan, 6 chikc yéu cau t6 chirc hanh nghé céng chimg dang heu trit
ban chinh vin ban cong chimg cap ban sao van ban cong chimg va nhan két qué tai
16 chire hanh nghé céng chimg do.

20.2. Céch thite thwre hién: Nop hd so truc tiép tai tb chirc hanh nghé cong chimg.
20.3. Thanh phan ho so: Khiéng.

20.4. S6 lwgng hd so: Khong.

20.5. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

20.6. Co' quan thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé c6ng chimg.
20.7. Péi tuong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhdn, co quan, 16 chikc,

20.8. Tén miu don, mau t& khai: Khong.

20.9. Phi, 1€ phi: 5.000 déng/trang, tir trang thir ba (3) irc lén thi moi trang thu
3.000 déng nhung toi da khéng qud 100.000 déong/ban.

20.10. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Ban sao vin ban cdng chimg.
20.11. Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Viée cap ban sao van ban céng chimg dwoc thuc hién trong cdc truong hop
sau day:

+ Theo yéu cau cia co quan cd tham quyén trong cdc truong hop duoc quy dinh
tai khodn 3 Diéu 64 cia Ludt cong chimg;

+ Theo yéu cau ciia cdc bén tham gia hop déng, giao dich, ngudi ¢ quyén,
nghia vu lién quan dén hop dong, giao dich da dwoc cong chimg.

- Vige cdp ban sao van ban céng chitng do 16 chirc hanh nghé cong chung dang
luu trit ban chinh van ban céng chimg do thuce hién.

20.12. Can ctr phap ly:
- Ludt céng chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tw s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B Tai chinh quy dinh
mike thu, ché dé thu, ndp, quan Iy, sw dyng phi cong chimg; Phi chimg thuc; Phi
tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe cdng chimng; Phi tham dinh diéu kién hoat
déng van phong cong chitng; Lé phi cdp thé cdng chimg vién.

Ghi chu: Phan in nghiéng 14 ndi dung stra déi, bd sung.
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21. Ding ky tham du kiém tra két qui tap sy hanh nghé céng chimg

21.1. Trinh ty thye hién:

Buée 1. Tiép nhan ho so:

- Nguoi dé nghi chudn bi dy du hd so theo quy dinh, ndp hé so tai B phén
tiép nhén va tra két qua S& Tu phép tinh Gia Lai hodc qua hé théng buu chinh. Pia
chi: s 46 Lé Thanh Tén, Tp. Pleiku, Gia Lai.

- Céng chiic tiép nhan hd so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh
hop 1€, day ¢t cta ho so:

+ Trudng hop hé so khéng thudc pham vi giai quyét thi huéng dan dé ca nhan,
t8 chirc dén co quan ¢ tham quyén giai quyét;

+ Truong hop hd so chua hop le thi hudng dan cu thé theo miu s6 01 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyet dinh 56 09/2015/QD TTg ngay 25/3/2015 cia Thu
tuéng Chinh pha (sau day viét tat 12 Quyét dinh sb 09/2015/QD-TTg) hodc goi dién
cho t6 chire (néu giri qua dudng buu dién) bd sung hd so day dn, hop 1¢;

+ Trudng hop ho so hop 1é thi cong chirc tiép nhan hé so nhép vao S6 theo d6i
hd so theo mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kem theo Quyet dinh s6 09/2015/QDb-TTg
va phin mém dién tir (néu co); lap Gidy t1ep nhén hd so va hen tra két qua theo mau
s6 03 tai Phu huc ban hanh kém theo Quyét dinh sd 09/2015/QP-TTg.

Bude 2. Giai quyét hd so: S Tu phap théng bao bing van ban cho ngudi
dang ky vé viéc ghi tén ngudi dé vao danh sach dé nghi Bé Tu phép cho tham dur
kiém tra két qua tap su; trudng hop tir chdi thi phai théng bao bang van ban ¢6 néu rd
Iy do.

Buée 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thot gian nhéan ho so, tra két qua va ndp 1€ phi (neu co) sang tir 7h-11h,
chiéu tir 13h-17h tir sang thir 2 dén thir 6 (#rir ngay nghi 1é, tét theo quy dinh cua
phdp luat).

21.2. Cach thirc thye hién: Nguoi tdp su dang ky tham du kiém tra két qua
tap su hanh nghé cong chimg tai S& Tu phap noi dang ky tdp su

21.3. Thanh phin hé so:

- Gidy ding ky tham dv kiém tra két qua tép sur hanh nghé cong chimg theo
Mau TP-TSCC-02 ban hanh kém theo Théng tu s6 04/2015/TT-BTP;

- Bao céo két qua tip su hanh nghé cong chimg.
21.4. 86 lrong ho so: 01 bd
21.5. Thoi han giai quyét: Trong thai han 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€
21.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap
21.7. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin
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21.8. Miu don, mau t& khai: Gidy ding ky tham dy kiém tra két qua tip sy
hanh nghé céng chimg theo MAu TP-TSCC-02 ban hanh kém theo Théng tu )
04/2015/TT-BTP

21.9. Lé phi (néu c6): 3.500.000 dong/triecng hop.

21.10. Ket qua thwe hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap ghi t€n ngudi dang
ky tham du kiém tra vao danh sach dé nghi B6 Tu phap cho tham du kiém tra két qua
tap su va théng bdo bang vin ban cho ngudi dang ky biét

21.11. Yéu ciu, difu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Nhiing ngudi sau dy duge ding ky tham du kiém tra két qua tip su hanh nghé
cong chung:

- Nguéi d3 hoan thanh thoi gian tap sy va cac nghia vu cia Ngudi tip sy theo
quy dinh cta Luat cdng chung va Thong tur nay;

- Ngudi khéng dat yéu ciu trong ky kiém tra két qua tap su trudc.
Nguoi khéng dat yéu cau trong ba ky kiém tra két qua tap su trudce thi khéng dugc
dang ky tham du kiém tra va phai tap su lai.

21.12. Can cir phap ly:

- Luét céng chimg s6 53/2014/QH13;

- Théng tur s6 04/2015/TT-BTP ciia Bé Tu phap vé viéc huéng dén tip su hanh
nghé cong chimng.

- Thong tu $6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B Tai chinh quy dinh
mite thu, ché d thu, ngp, quan Iy, sw dung phi cong chimg; Phi chung thuc, Phi
tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe cong chimg; Phi tham dinh diéu kién hoat
dong vin phong cong chimg; Lé phi cap the cong chumg vién.

Ghi chi: Phéan in nghiéng 12 ndi dung stra ddi, bd sung.
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. _  (TP-TSCC-02)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

] _ GIAY PANG KY THAMDU '
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thdng 04 nam 2015)

Kinh girl: S& Tu phap ..covvecreernieereenne
TN 101 187 c.oovrinriiin e v e e s g
Sinh ngay: oo, s Namy/NE: e
Chimg minh nhan dan s6/Can crde cOng dAn §6: ..vvevererveeeecereecircrnriennas
Ngay cip:........ oirinnn Lo NOT CAPE it s e Al ks B o
Noi diing ky thudng 110 (Hodc Iamtlils wiiviice siaisisssimisasastst a3 basmorstoainrabrissindes
ChS & HHEN NAY: ..vevreveeeasivenseseen sbillosibeiei bt i it
................................................................................................ Toi
dd hoan thanh thdi gian va nghia vu cia ngudi tdp sy tai Phong cong
piliae G S /T61 da hoan thanh théi gian va nghia vu cia ngudi
tap sy tal Van phong CONG CHUMNE: . v civis tbis srrmsvaibiiiaavnnsaes srepsibnpis ol g
FR O W B R R e R R e
................................................................................................................................ Ho
tén, 56 Thé cha cong chimg vién hudng dan tAp. SW:l....ccciiviiiiuirabuivessisdduiviis
Thoi gian tip su bat dau tir ngdy .... thing .... nim ....... va két thic vio ngay ....
thang .... ndm .......

Téi xin cam doan chdp hanh ding céc quy dinh phap luat va thuc hién ddy dit céc
nghia vy cua thi sinh tham du kiém tra.

X4c nhén caa (Tinh, thanh phé), ngay ... thdng ... ndm ...
Trwémg Phong/Trudng Van phong Nguoi dé nghi
(xdc nhan cdc théng tin nguoi 1ap sy (ky va ghi r& ho tén)

cung cap, ky, ghi r6 ho tén va dong
dau cua té chirc)

Chit thich:

(1) Néu hoan thanh thdi gian va nghia vu cia ngudi tép sy tai Phong céng chimg thi chon phuong
4n trude ddu 7 néu hoan thanh thoi gian va nghia vu cia ngudi tap sy tai Vin phong cdng chimg
thi chon phuong an sau dau **/”.
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0l LINH VU'C CHUNG THUC

1. Chung thuc ban sao tir ban chmh gidy to, van ban do co quan, t6 chire c6
thim quyen cua Viét Nam, co quan, td chirc c6 thim quyén ciia mirde ngoai; co
quan, td chire ¢6 thAm quyen cia Viét Nam lién két véi co quan, td chic ¢6 tham
quyén ciia nwde ngoai cap hojc chirng nhan

1.1. Trinh tr thwe hién:

Buwdée 1: Nguoi yéu cau chimg thuc ndp hd so tai t chirc hanh nghé céng chimg,

Ngudi yéu cau chimg thue phéi xuét trinh ban chinh gidy to, van ban lam co s& dé
chimg thue ban sao va ban sao c¢an ching thue.

Trudng hop nguodi yéu cau chimg thuc chi xuat trinh ban chinh thi t chirc hanh nghé

cdng chimg tién hanh chup tir ban chinh dé thire hién chimg thuc, trir trueong hop t6 chiic
hénh nghé céng chimg khéng ¢6 phuong tién dé chup.

Bwée 2: Nguoi thue hién ching thye kiém tra ban chinh, d6i chiéu véi ban sao, néu
ngi dung bén sao ding v6i ban chinh, ban chinh giay t6, van ban khéng thude cac truong
hop ban chinh gidy to, van ban khéng dugc dung lam co s& dé chimg thuc bén sao thi
thuce hién chimg thuc nhw sau:

- Ghi day du 101 ching ching thyre ban sao tir ban chinh theo méu quy dinh;

- Ky, ghi 18 ho tén, dong déu ctia t5 chic hanh nghé cong chimg thuc hién ching
thue va ghi vao s6 chimg thuc.

P4i v6i ban sao ¢6 tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 101 chimg vio trang cudi, néu ban
sao cé tir 02 (hai) to trd 1€n thi phai déng dau giap lai.

M3i bén sao dugc chimg thuc tir mét ban chinh gidy td, van ban hogc nhiéu ban sao
duge phtmg thuc tr mot ban chinh gidy to, van ban trong cing mot thoi diem duge ghi
mot 86 chumg thue.

Buéc 3: Nguoi yéu cau chimg thue nhan két qua tai noi nop hd so.

* Thot gian nhén hd so va tra két qua: Bubi séng tir 07gid 00 den 11 gio 00, budi
chiéu tir 13gio 00 dén 17gidr 00 cac ngay lam vide trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh.

1.2. Cich thire thwe hién: Truc tiép tai tb chirc hanh nghé céng ching.

1.3. Thanh phan hd so: Ban chinh gidy t&, vin ban lam co s& dé chimg thuc ban sao
va ban sao cén chimg thuc (néu co);

1.4. S6 hrong ho so: 01 ban chinh, s6 lugng ban sao theo yéu ciu cia ngudi chimg
thue.

1.5. Thoi han giai quyét:

Ngay trong ngély té) chirc hanh nghé coéng chimg tiép nhan yéu cau hoic trong ngay
lam viée tiép theo, néu tiép nhan yéu clu sau 15 gio. Déi véi trudng hop cling mét lic yéu
can chimg thyc ban sao tir nhiéu loai ban chinh gidy t0, van ban; ban chinh ¢6 nhiéu trang;
yéu céu so luong theu ban sao; ndi dung gidy to, vin ban phic tap khé kiém tra, déi
chiéu ma co quan, td chirc thuc hién chimg thuc khong thé dap 'mg duogc thot han quy
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dinh néu trén thi thoi han chimg thue duge kéo dai thém khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc
hoic ¢4 thé dai hon theo théa thuan bing van ban véi ngudi yéu cau chimg thure.

1.6. Co quan thwe hién TTHC: T4 chiic hanh nghé cong ching.
1.7. Péi twong thue hién TTHC: C4 nhén, t6 chic.
1.8. Tén miu don, mau to khai: Khong,

1.9. Phi, 1€ phi: 2.000 d‘ong/n ang doi voi trang thir nhat trang thw hai; tie trang
thir ba ¢ 1én thu 1.000 nghin déng/trang nhung mirc thu t6i da khéng qud 200.000
déng/ban.

1.10. Két qua thye hién TTHC: Bén sao duoc|ching thue tir ban chinh.

1.11. Yéu céu, diéu kién thire hién TTHC:

Bén chinh gidy to, van ban khéng dugc dung larm co s dé chimg thuc ban sao:

- Ban chinh bj tAy xoa, stra chita, thém, bét ndi dung khong hop 1&.

- Bén chinh bi hu héng, cii nat, khong xac dinh duoc ndi dung.

- Bén chinh déng dAu mit cia co quan, 6 chiic 0 thdm quyén hoac khéng déng dau
mit nhung ghi ré khong duge sao chup.

- Bép chirﬂ} ¢ ndi dung trai phéap luét, dao dirc xa hoi; tuyén truyén, kich ddng chién
tranh, chong ché do xa hoi chu nghia Viét Nam; xuyén tac lich sir cta dén toc Viét Nam;
xuc pham danh du, nhan phém, uy tin ctia ca nhan, t6 chirc; vi pham quyén cong dan.

- Bén chinh do co quan, t& chitc c6 thim quy?;n cia nudc ngodi cép, cdng chimg
hodc chimg nhén chua duge hop phéap héa [anh su theo quy dinh tai Khoan 1 Di€u 20 clia
Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh ph.

- Glay t0, van ban do ca nhan tu l8p nhung khdng ¢4 xac nhén va déng dau ctia co
quan, t chiic co thdm quyén.

1.12. Can cir phap ly cita TTHC:

Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh pht vé oAp ban sao tir ban
chinh, ching thuc chit ky va chimg thue hop dong, giao dich.

- Théng tu 56 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B Tai chinh quy dinh
mike thu, ché dé thu, nop, quan Iy, sir dyng phi cong chumg; Phi ching thuc; Phi
tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe cong chimg; Phi tham dinh diéu kién hoat
dong van phong cong chimg; Lé phi cap thé cong chimg vién.

Ghi cht: Phén in nghiéng 13 ndi dung sira dbi, b sung.
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2. Chimg thyc chir ky trong cic gidy to, viin bin (4p dung cho ci trudong hop
c]]ung thue diém chi va trudng hop ngudi yéu ciu chimg thwe khéng thé ky, khong
thé diém chi dugrc)

2.1. Trinh ty thwce hién:
Budée 1: Ngudi yéu ciu chimg thue ndp hd so tai td chirc hanh nghé céng chimg

Nguoi yéu cau chimg thue chir ky/diém chi/khéng thé ky, khong thé diém chi dugc
phai xuﬁt trinh céac gidy to phuc vu viée ching thuc chir ky.

Bude 2: Nguoi thuce hién chimg thuc kiém tra gidy to yéu cau chimg thuc, néu thay
di1 gidy t& theo quy dinh, tai thoi diém chimg thuc, ngudi yéu cau chimg thue minh méan,
nhan thirc va lam chi duge hanh vi cia minh va viéc chimg thye khéng thudc cac trnrong
hop khong duge chimg thuc chir ky thi yéu ciu ngudi yéu ciu chimg thue ky/diém chi
trude mat va thuc hién chimg thue nhur sau:

- Ghi déy du 101 chimg chiimg thue chit ky theo mau quy dinh;

- Ky, ghi 13 ho tén, déng dAu ciia td chirc hanh nghé céng chimg thuc hién chimg
thuc va ghi vao sé chimg thuec.

Db v6i gidy t, vin ban 6 tir (02) hai trang trd én thi ghi 151 ching vao trang cudi,
néu gidy t&, viin ban c6 tir 02 (hai) to trd 1én thi phai déng diu giédp lai.
Buéde 3: Ngudi yéu cau chimg thue nhan két qua tai noi ndp hd so.

* Thoi gian nhan ho so va tra két qua Budi sang tir 07gid 00 dén 11 gio 00, budi
chidu tir 13gio 00 dén 17gid 00 cac ngay lam viée trir ngay nghi, 18, tét theo quy
dinh.

2.2. Cach thire thye hién: Truc tiép tal t6 chire hanh nghe cdng chimg hodc ngoai
tr s¢ cua t& chirc hanh nghé céng chimg néu ngudl yéu cau chung thue thude dién gia
yeu khéng thé di lai duoc, dang bi tam giit, tam giam, thi hanh &n phat ti ho#c c¢é ly do
chinh dang khéc.

2.3. Thanh phan hd so:

- Ban chinh hodc ban sao c6 chimg thuc Gidy chimg minh nhan din hodc H6 chiéu
con gia tri s dung;

- Gidy t&, van ban ma minh s& ky/diém chi.

2.4. S6 lrgmg hd so: Khéng quy dinh.

2.5. Thoi han gidi quyét:

Ngay trong ngay té’ChI:I’C hénh nghé cong chimg tiép nhin yéu cdu hoac trong ngay
{am viéce ti€p theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio.

2.6. Co quan thuc hién TTHC: T6 chuc hanh nghé céng ching.

2.7. Pbi tirgng thye hién TTHC: C4 nhan.

2.8. Tén mau dom, mau t& khai: Khong,
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2.9. Phi, I€ phi: 70.000 dong/trieomg hop (tridng hop hiéu 1a mér hodc nhiéu chit
ky trong mot gidy to, van ban).

2.10. Két qua thwe hién TTHC: Giy o, vin ban duge ching thuc chit ky/ diém
chi.

2.11. Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC:

Trudng hop khong dugce ching thue chit ky:

- Tai thoi diém chimg thue, ngudi yéu ciu chimg thuc chit ky khong phén thic va
lam chi dugc hanh vi cia minh.

- Ngudi yéu ciu chimg thuc chir ky xut trinh Gidy chimg minh nhén dan hodc Ho

chiéu khéng con gia tri sir dung hodc gid mao.

- Gidy to, van ban ma ngudi yéu cau chimg thuc ky vao €6 ndt dung nhu sau: Béan
chinh ¢6 néi dung trai phap luat, dao dirc x& hoi; tuyén truyén, kich dong chién tranh,

chdng ché d6 x& hoi chi nghia Viét Nam; xuyén tac lich st cia dén tgc Viét Nam; xuc
pham danh dy, nhan phim, vy tin cia ¢4 nhén, tb chirc; vi pham quyén céng dan.

- Gidy 10, van ban c6 néi dung 1a hop dong, glao dich, trlr céc tnrong hop chimg thuc
chir ky trong Gisy ay quyén déi véi trudng hop ty quyén khéng c6 thu lao, khéng c6
nghia vu b thudng cua bén duge Gy quyén va khéng lién quan dén viéc chuyén quyén s&
hitu tai san, quyén str dung bat déng san hodc trudmg hop phap ludt ¢6 quy dinh khac.

2.12. Can ctx phap ly cua TTHC:

Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phd v& chp ban sao tiy ban
chinh, chimg thuc chi ky va ching thuc hop dong, glao dich.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay ]]/]1/2016 cua B¢ Tai chinh quy dinh
miic thu, ché dé thu, ndp, quan Iy, s dung phi cong chimg, Phi chimg thuc; Phi
thdm dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe céng chimg; Phi tham dinh diéu kién hoat
dong van phong cong chimg,; Lé phi cap thé cong chimg vién.

Ghi chi: Phan in nghiéng 14 ndi dung stra ddi, bd sung.
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IV. LINH VU'C TRQNG TAI THUONG MAI
1. Pang ky hoat dong cia Trung tam trong tai
1.1. Trinh tu thuc hién:

Buéc 1. Tiép nhin hd so:

Trung tAm trong tai hoan thién hd so giri cho S& Tu phép tinh Gia Lai (Pia chi
46 Lé Thanh Tén, phuong laKring, TP.Pleiku, tinh Gia Lai).

- Cong chure tiép nhéin hé so tai B4 phéin tiép nhén va tra két qua kiém tra tinh
hop 1€, day du cua ho so:

+ Trudng hop hé so khéng thude pham vi giai quyét thi hudng din &€ ca nhan,
td chtic dén co quan c6 thdm quyén giai quyét;

+ Truong hop hd so chua hop 1€ thi hudng dén cu thé theo miu s6 01 tai Phu luc
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cia Thu tuéng
Chinh phu (sau day vieét tat [a Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg).

+ Truong hop hod so hop 1€ thi cong chic tiép nhan hd so nhép vao S theo dbi
hé so theo mau s6 02 tai Phy luc ban hanh kém theo Quyet dinh 50 09/2015/QD-TTg
va phin mém dién tir (néu co); 1ap Gidy tlép nhén ho so va hen tra két qué theo miu
s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09/2015/Qb-TTg.

Bude 2. Giai quyét hd so:

S& Tu phéap tham tra da diéu kién va cAp Gidy dang ky hoat dong cho Trung tm
trong tai.

Buwée 3. Tra két qua giai quyét hod so: Thuc hién theo Khoan 4 Didu 6 Quyét
dinh s6 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhén hd so, tra két qua va nop 1€ phi (neu co): Sang tir 7gio-11gi0,
chiéu tir 13gid-17gid cdc ngdy lam viée trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh.

1.2. Cach thire thwe hidn: Nop truc tip tai S Tu phép hodc qua hé théng buu
chinh.

1.3. Thanh phén hd so:

- Pon dang ky hoat déng Trung tim trong tai (Mau sb 04/TP-TTTM);

- Ban sao gidy phép thanh 1ap trung tm trong tai;

- Ban sao Diéu 1& trung tdm trong tai;

- Giéy to chiing minh vé tru s& dam bao cho hoat ddng cua Trung tdm trong tai.

1.4. S6 lwong hd so: 01 (bd).

1.5. Thoi han gidi quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan duge hd so hop I&.

1.6. Co quan thire hién thi tuc hanh chinh: So Tu phép.

1.7. P6i twgng thire hién thii tuc hanh chinh: Trung tim trong tai.

1.8. MAu don, mau to khai:
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Don ding ky hoat dong Trung tam trong tai (Mau s6 04/TP-TTTM ban hanh kém
theo Théng tu s6 12/2012/TT-BTP).

1.9. Phi, 1¢ phi: 1.500.000 déng/lan.

1.10. Xét qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Gidy diang ky hoat dong Trung tdm
trong tai.

1.11. Yéu céu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

1.12. Can c& phap ly ciia thd tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ciia Chinh phti quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Trong tai thuong mai;

- Thong tw 56 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ciia B6 Tu phép ban hanh mét s6
biéu mau vé td chirc va hoat déng trong tai thwong mai;

- Thong fr 56 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia BS Tai chinh quy dinh mizc
thu, ché dg thu, ngp, qudn ly va sir dung phi thdm dinh tiéu chudn, diéu kién hinh nghé
trong linh vuc trong tai thuong mai.

Ghi cha: Phéan in nghiéng la ndi dung stra doi, b sung.
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M?u s6 04/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phic

B L T T e——

PON DANG KY HOAT PONG TRUNG TAM TRONG TAT

Kinh giri: S¢ Tuphp'......c.oovvene..,
Tén Trung tAm trong tal: ... i e
Gidy phép thAnh JAP SO - vv.eiei it
Do B6 Tu phép cép ngdy......... thang......... NAML... tal .ooiiiii i

Dé nghi dang ky hoat dong cua Trung tdm trong tai vdi ndi dung cu thé nhu sau:
1. Tén Trung tdm tronig tai:

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

CBD BEBY ciisionsees. ossnsii
4. Linh vuc hoat ddng:

................................................................................................







...............................................................................................
...............................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

Chung t6i xin cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach
nhiém vé céc nodi dung khai trong h so ding ky hoat déng; ching t6i cam doan hoat
dong dung theo quy dinh cia phap luat va chiu trach nhiém vé mol hoat dong cua
Trung tAm.

Tai liéu gui kém bao gom:

................................................................................................

Tinh (thanh pho), ngay... ...thdng ....ndm........
Ngudi fiai dién theo phép luat
cua fTrung tAm trong tai
(Kyi va ghi ¥é ho, tén)

' §& Tu phap tinh, thanh phd true thudc Trung wong noi dat tru s& chinh Trung
tdm trong tai.
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2. Piang ky hoat djng ciia Chi nhanh Trung tim Trong tai
2.1. Trinh ty thwe hién:

Buéc 1. Tiép nhén hd so: Trung tm trong tai hoan thién hd so giti ¢ho S& Tu
phép noi dit tru sé Chi nhénh cia Trung tdm trong tai.

Cong chirc tai bd phén tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra hé so:

- Trudng hop ho so da day ai, hop 18 thi viét Glay bién nhén hd so va hen tra két
qua trao cho ngudi nép, vao S6 theo ddi hé so va phan mém dién tir (néu co);

- Truong hop hé so thiéu hosc khéng hop 1¢ thi cong chic tlep nhén hd SO
huéng din ngudi ndp hé so hoan thién ba_ng ph1eu hudng dan hoac goi dién cho t6
chite (néu giri qua dudng buu dién) bd sung hd so diy dit, hop lé.

Buéc 2. Giai quyét ho so: S& Tu phap tham tra di diéu kién va cép Gidy ding
ky hoat dong cho Chi nhanh cia Trung tam trong tai trong thoi gian phéap [uit quy
dinh.

Buwéc 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thyc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg.

* Thot gian nhén ho so, tra két qua va nop 1€ phi: Sang tir 7gio-11gi0, chiéu tir
13g10-17gid tir thi 2 dén thir 6 (trr ngay nghi &, tét theo quy dinh cta phap luat).

2.2. Céch thike thwe hidn: Ho so ndp trire tiép hodc giti qua buru dién.
2.3. Thanh phan ho so:

- Pon dang ky hoat dong Chi nh4nh ciia Trung tam trong t4i/Chi nhanh T4 chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau s6 05/TP-TTTM);

- Ban sao gidy phép thanh lap trung tAm trong tai;

- Quyét dinh thanh 1ap Chi nhanh Trung tim trong tai;

- Gidy to chimg minh V& tru s& ciia Chi nhénh;

- Quyét dinh cva Trung tAm trong tai vé viée olr Trudng Chi nhanh.

2.4. S6 lwgng ho so: 01 bj.

2.5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén
dugce ho so hop 1€.

2.6. Co quan thwe hi€n thu tuc hanh chinh: S& Tw phap.

2.7. Pbi twgng thue hién thé tuc hanh chinh: Trung tim trong tai.

2.8. Tén mau dom, miu t& khai: Pon ding ky hoat déng Chi nhanh ciia Trung
tAm trong tai/Chi nhanh Té chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (M&u s& 05/TP-
TTTM ban hanh kém theo Théng tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 cia Bé Tu
phap ban hanh mdt s6 biéu méu vé té chirc va hoat dong trong tai thuong mai ).

2.9. L& phi: 1.000.000 déng.

2.10. Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat déng cho Chi
nhénh cia Trung tdm trong tai.
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2.11. Yéu cAu, diéu Kién thic hién thi tuc hanh chinh: Khéng.
2.12. Cin ¢ phap ly cia thi tge hanh chinh:
- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 s& 54/2010/QH12 cia Qudc héi khoa 12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ciia Chinh phit Quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Ludt trong tai thuong mai;
- Théng tw s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ciia Bo Tu phép ban hanh mot
s0 biéu mau veé to chuc va hoat ddng trong tai thuong mai.

- Thong tw $6 222/2016/TT-BTC ngay | 0/11/2016 cua B6 Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché do thu, nop, quan Iy va su: dung phi tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé
trong linh vire trong tai thuong mai.

Ghi cht: Phan in nghiéng la ndi dung stra doi, b sung.
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Mau s6 05/TP-TTTM
(Ban himh kém theo Thong tw s6 12/2012/TT-BTP, ngay 07/11/2012 cia Bj
truomg Bo Tw phdp)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phiic

, j DON DANG KY HOAT PONG =T
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRQNG TAI/CHI NHANH TO CHUC
TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giii’ S& TIE PHAD: s cvsnssrmrasssn semusiis
Tén Trung tdm trong tai/Chi nhanh cia Té chic trong tii nudc ngoai tai Viét

.................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................

Dién thoai:. temisaswiii sk iiinm i 2 e R
Email: ... .. g s Website: (81 CO).....vvvmvrneeeiieeeeeeeieeeeeeee,
Gihy Phép thAnK 18D 86 .uuveecucriieieerieeeesieniessesssssensss s sossesassesees s seeeeneesreneas
Do Bé Tu phap cip ngay......... thang........NAM.............. ) DUROTUO R

..................................................................................................................................

Dé nghj ding ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tdm trong tai/ Chi nhanh T
chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Chi nhénh:
g 1N R O R T o SUUDRREOY
Tén giao dich bang tiéng Anh (néu c6):

.................................................................................................................................

2. Tru s& Chi nhanh:
Piachi: .cooovvviiiin..

.................................................................................................................................

T BIOR (i diinn o e i Wl e BB 5ot . e eeeeirens cervrnsemmsee ol fRER

101







3. Trudng Chi nhanh:

Ho vatén: .....coovvvrivivriniinnn.n. Gi6i tinh:......... Ngay sinh:......
Dién....thoal . ccoovveerieeeiieaie, Email:.........

S6 hé chiéu /Chimmg minh nhin dan 6 (0 OSSR

.................................................................................................

.................................................................................................

Chiing téi cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu tréch nhiém
vé cac ndi dung khai trong ho so dang ky hoat dong; hoat dong ding ndi dung trong
Gidy dang ky, ding quy dinh cta phép uat va chiu trach nhiém v& moi hoat dong cua
Chi nhanh.

Tai liéu giri kém bao gom:

Tinh............. , Ngay.....thdng ...ndm.......
Ngudi dai dién theo phap ludt cia Trung tAm trong
tai/Trudng Chi nhanh td chire trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam
(Ky v ghi ¥6 ho, tén va déng ddu)
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3. Thay dbi ndi dung Gidy dang ky hoat dong ciia Trung tim Trong tai

3.1. Trinh ty thuwe hién:

Buéc 1. Tiép nhin hd so: T6 chite ngp hd so truc tiép tai Bo phan tiep nhan va tra
két qua cha S& Tu phép hodc gii ho so qua dudng buu dién (Dia chi 46 Lé Tharh Tén,
phudng [aKring, TP.Pleiku, tinh Gia Lai).

Céng chire tai bd phan tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra hd so:

- Truomg hop hd so da day du, hop 1é thi viét Gxay bién nhén ho so va hen tra két

qua trao cho ngudi ndp, vao S theo ddi hd so va phan mém dién tir (néu co);

- Truong hop hd so thiéu hosc khong hop 1é thi cong chirc tiép nhén hd 50
hudng dan ngudi ndp hd so hoan thién bang phieu huéng dan hodc goi dién cho tb
chire (néu giri qua dudng buu dién) bd sung hé so day du, hop 18.

Buée 2. Giai quyét hd so: S& Tu phdp ghi ndi dung thay dbi vio Gidy dang ky
hoat dong.

Bude 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thue hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhan ho s0, tra két qua va nop 1€ phi: Sang tur 7gio-11gi0, chiéu tir
13gi0-17gid tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cia phap luét).

3.2. Cach thire thyue hién: Ho so nop truc tiép hodc g qua buu dién.
3.3. Thanh phén hd so:

- Pon dé nghi thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong cia Trung tdm trong
ta2i/Chi nhanh cua Td chire trong tai nudc ngoai tai Vit Nam (Mau s6 10/TP-TTTM
ban hanh keém theo Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngéy 07/11/2012 cia B Tu phép
ban hanh mét s6 biéu mau vé tb chirc va hoat dong trong tai thuong mai)

- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong;

- Ban sao Gidy phép thanh l4p Trung tdm trong tai.

3.4. S6 lwgng hd so: 01 bé.

3.5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viée.

3.6. Co quan trre tiép thue hién thi tuc hanh chinh: S§ Tu phap.
3.7. D6i twgng thwce hién thi tuc hanh chinh: Trung tim trong tai.

3.8. Tén miu don, miu t& khai: Pon dé nghi thay d6i ndi dung Gidy dang ky
hoat dong cua Trung tam trong tai/Chi nhanh cua T chirc trong tai nude ngoai tai
Viét Nam (Mau s6 10/TP-TTTM ban hanh kém theo Thong tu so 12/2012/TT-BTP
ngay 07/11/2012 cia B Tu phép ban hanh mét 6 biéu mau vé té chuc va hoat dong
trong tai thuong mat).

3.9. L& phi: 500.000 dong/lan.
3.10. Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Ghi néi dung thay dbi Gidy phép
thanh 4p vao Giay dédng ky hoat déng ctia Trung tdm trong tai.
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3.11. Yéu cau, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: Vin bin chip thuin
thay doi ciia B Tw phap.

3.12. Can cur phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thuong mai nim 2010 sb 54/2010/QH12 ciia Quéc hoi khéa 12;

- Nghi dinh 6 63/201 I/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cta Luat trong tai thuong mai.

- Théng tu so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctia Bd Tu phap ban hanh mot
56 bidu mau v& td chirc va hoat ddng trong tai thuong mai.

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngéy 10/11/2016 ciia BS Tai chinh quy dinh mitc
thu, ché dg thu, ngp, quén Iy va sir dung phi tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe
trong linh vurc trong 1ai thirong mai.

Ghi chi: Phan in nghiéng 14 ndi dung sira déi,'bd sung.
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Méu s6 10/TP-TTTM
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap — Tw do - Hanh phiic

o _PON PE NGHI THAY POI NQI DUNG ‘
GIAY DANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH CUA TO CHU'C TRONG TAINUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gri: S& Tu phap.....ccocoviiniiriicicin
Tén Trung tAm trong tAl: ....vvee vt
TN VAL At (NEU COY: .. evve et
Do B6 Tu phép cip ngay......... thang........... nam......tal ... .
bia chi tru sé:

..........................................................................................

Pé nghi thay dbi ndi dung Gidy dang ky hoat dong Trung tim trong tai véi ndi
dung cu thé nhu sau:

Chuing tai xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé sur trung thuc va su chinh
x4c cua nol dung don dé nghi xin thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong va hd so
kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia phap luit Viét Nam lién quan
dén hoat dong Trong tai thuong mai.

Tai liéu g1 kém bao gom:

Tinh (thanh pho), ngdy......thdng ....ndm...
Nguoi dai dién theo phéap luit cia Trung tdm
trong tai/Trudng Chi nhanh cia Td chitc trong
tai nyde ngoai tai Viét Nam
(Ky, ghi ré ho, tén va déng ddu)
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4. Thay ddi ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim
Trong tai
4.1. Trinh ty thyc hién:

Buée 1. Tiép nhén ho se: TS chitc ndp hd so truc tiép tai B6 phén tiép nhan va tra
két qua cia S& Tu phap hodc gl hd so qua duong buu dién (Pia chi 46 Lé Thanh Ton,
phudng IaKring, TP Pleiku, tinh Gia Lai).

Cong chiic tai bd phan tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra ho so:
- Trudng hop hé so da d‘ay du, hop 18 thi viét Glay bién nhén ho so va hen trd két
qua trao cho ngudi ndp, vao S6 theo ddi hd so va phan mém dién tir (néu cd);

- Truong hop hé so thiéu hodc khéng hop 1€ thi cong chire tiép. nhan ho SO
huéng dan ngudi ndp hod so hoan thién bang phlqu huéng dan hodc goi dién cho tb
chirc (néu gii qua dudmg buu dién) bd sung hd so day di, hop 1&.

Buéc 2. Gidi quyét hd so:S Tu phap ghi néi dung thay dbi vao Gidy ding ky
hoat déng ctia Chi nhénh Trung tdm trong tai.

Buée 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhén hd so, tré két qua va ndp 1 phi: Sang tir 7gio-11gid, chiéu tir
13gi0-17gi0 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngdy nghi 1€, tét theo quy dinh cia phap luit).

4.2. Céch thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hodc giri qua buu dién.

4.3. Thanh phin ho so:

- Pon dé nghi thay ddi néi dung Gidy ding ky hoat déng cia Chi nhanh Trung
tAm trong tai;

- Ban chinh Gidy ding ky hoat dong;

- Ban sao ¢6 chimg thuc Gidy phép thanh 1ap Trung tim trong tai; trong trudng
hop ndp ban sao thi phai kém theo ban chinh dé ddi chiéu.

4.4. S6 lIwong ho so: 01 bo.

4.5, Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 07 ngay 1am viéc.

4.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

4.7. Déi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: Chi nhanh Trung tim trong tai.

4.8. Tén mau don, mau t& khai: Pon d& nghi thay d6i ndi dung Gidy ding ky
hoat déng ciia Chi nhanh Trung tAm trong tai (Mau s6 10/TP- TTTM Théng tu so
12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ciia B4 Tu phép ban hanh mét s6 biéu miu vé td
chirc va hoat dong trong tai thuong mai).

4.9. L¢ phi: 500.000 dong/lan.
4.10. Két qua thwe hién thd tuc hanh chinh: Ghi néi dung thay ddi vao Gidy
déng ky hoat dong ctia Chi nhénh Trung tadm trong tai.
4.11. Yén céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng.
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4.12, Can ci¥ phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 sb 54/2010/QH12 ciia Quéc hoéi khéa 12;
- Nghi dinh s6 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cia Chinh phu Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cia Ludt trong tai thuong mai;
- Thong tu §é 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cia B Tu phap ban hanh mot
s0 biéu mau ve to chire va hoat dong trong tai thuwong mai;

- T?zono fw s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua BS Tai chinh quy dinh mikc

thu, ché dp thu, ndp, quén Iy va si dung phi thim dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé
trong linh viee trong tai thuong ma.

Ghi chii: Phan in nghiéng 12 néi dung sira déi, bb sung.
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Méu s6 10/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théng twsé 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phuc

DON PE NGHI THAY POI NQI DUNG ‘
GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TA/CHI
NHANH CUA TO CHU'C TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: S& Tu phap tinh «cooeoviviiiccnn,
Tén Trung tAm trong tALi. .. .o e
TN VIBE AL (NEU COY: - e
Do B6 Tu phép ¢ip ngay......... théng........... NAM......ta1 .ooeeeeeiven .
DA O U SO cen i e e e
Piénthoal:................... Fax:......oooocoini . Email: ..ot
Website (NEU CO):...een el

Dé nghi thay déi ndi dung Gidy dang ky hoat déng Trung tdm trong ti véi ndi

dung cu thé nhu sau:

Chung t6i xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thue va su chinh

xéac cta ndi dung don dé nghi xin thay dbi n6i dung Gidy ding ky hoat dong va hd so
keém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cia phép luit Viét Nam lién quan
dén hoat dong Trong tai thuong mai.

Tai lidu giri kém bao gom:

Tinh (thamh phé), ngay... ...thdng ....ndm... ...
Nguoi dai dién theo phép luat ciia Trung tdm
trong tai/Truéng Chi nhanh cia T chirc trong
tal nudce ngoai tai Viét Nam
(Ky, ghi ¥ ho, tén va déng dau)
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5. Ping ky hoat ddng Chi nhanh ciia T4 chite trong tai nwéc ngoai tai Viét
Nam

5.1. Trinh ty thue hién:

Buée 1. Tiép nhin hd so: Trong thdi han 60 ngay, ké tir ngay duoc cép Gidy
phép thanh 14p, Chi nhénh cua To chirc trong tai nudc ngoai phéi dang ky hoat dong
tai S& Tu phap & dia phuong noi dét tru s¢ Chi nhéanh.

Céng chiic tai bd phén tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra hé so:

- Trudmg hop hé so di day au, hop 18 thi viét Glay bién nhan hd 50 va hen trd két
qua trao cho nguoi ndp, vao S theo d6i hd so va phan mém dién tir (néu co);

- Truong hop hd so thiéu hogc khéng hop 1€ thi cdng chuc tiép nhan hd so
huéng dan ngudi ndp hd so hodn thién bang phleu huéng dan hoic goi dién cho t6
chire (neu ol qua duong buu dién) bd sung hd so day du, hop 1&.

Buéc 2. Giai quyét hd so: S& Tu phap cip Glay ding ky hoat d6ng cho Chi
nhénh. Chi nhanh dugc hoat déng ké tir ngay dugc clp Gidy dang ky hoat dong.

Buée 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/Qb-TTg.

* Thoi gian nhan ho so, tra két qua va ngp 1€ phi: Sang tir 7g10-1 [gid, chidu tir
13gi0-17gio tir thit 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh clia phap lujt).

5.2. Céch thire thye hién: Tryc txep hodc giii qua buu dién.
5.3. Thanh phéan hd so:
- Don dang ky hoat ddng;

- Ban chinh hodc ban sao ¢6 ching thuc Gidy t& chimg minh vé tru sé ciia Chi
nhanh;

- Bén sao ¢6 chimg thuc Gidy phép thanh 14p Chi nhanh; trong truong hop nép
ban sao thi phai kém theo ban chinh dé déi chiéu.

- Ban sao ¢6 chimg thuc quyét dinh vé viée cir Truéng Chi nhénh.
5.4. S6 lrgng hd so: 01 bd.
5.5, Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dd
hd so hop 1€ va 1€ phi.
5.6. Co quan thuwre hién thi tuc hanh chinh: S& Tw phap.

5.7. P6i twong thire hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh cia T4 chuo trong ti
nudc ngoai.

5.8. Tén mau don, miu t& khai: Don ding ky hoat déng Chi nhanh cta Trung
tdm trong tai/Chi nhanh T chirc trong tal nudc ngoal tai Viét Nam (Mau s6
05/TPTTTM ban hanh kém theo Théng tu so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cua

Bd Tu phap ban hanh mot 36 bidu mau vé td chirc va hoat dong trong tai thuong
mai).
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5.9. L& phi: 5.000.000 dong/lin.

5.10. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat déng cho Chi
nhanh cia Td chirc trong tai nudc ngoai tai Viét nam.

5.11. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

5.12. Can et phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thuong mai nam 2010 sb 54/2010/QH12 cta Quéc hdi khéa 12;

- Nghi dinh s6 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cla Chiuh pht Quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét s6 diéu ca Luit trong tai thuong mai,

- Théng tu so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cia Bo Tu phéap ban hanh mét
56 biu mau vé td chirc va hoat dong trong tai thuong mai;

- Théng fu $6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia BS Téi chinh quy dinh mic
thu, ché @6 thu, ndp, qudn Iy va sit dung phi tham dinh tiéu chudn, diéu kién hinh nghe
trong linh vuc trong tai thuong mai.

Ghi cht: Phén in nghiéng 14 ndi dung sira dbi, bd sung.
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Mau s6 05/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap ~ Tu do - Hanh phuc

, 4 PON PANG KY HOAT DONG o
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRQNG TAI/CHI NHANH TO CHUC
TRQNG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S6 Tuphép.......coovvvvneinnne.

Tén Trung tdm trong tai/Chi nhénh cta T6 chirc trong tii nudc ngoai tai Viét
BUATI: coovonen s - o tmmmmrn e s AR AR Py AL R AOPR RS - - o o o = = v e v st mm s e nsennnnonih

................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................

Diénthoai:........coooii Fax:......coooviiiiiii,
Email: ...............

Website: (08U CO)...vvve e

Giy phép thanh 18p sb: ................... vaerenn e p R e aeaerararn ettt r et e eas
Do B3 Tur phap c¢p ngay......... thdng........... NAM.... tal.....ovinireeiiaiaean,

D& nghj ding ky hoat ddng ciia Chi nhanh Trung tAm trong tai/ Chi nhanh T4
chic trong tai nude ngoai tai Viét Nam véi ndi dung cy thé nhu sau:

TAN VIEL AL Lo e
Tén giao dich bang tiéng Anh (néu c6):

2. Tru sé Chi nhanh:

Dia chir o

................................................................................................

................................................................................................

Dién thoat i Saas it % Oy 5

Emall: ... summeesss criisiisos s s mi s e s s i o

3. Trudng Chi nhanh:







CAPNGAY. .. i
4. Linh vuc hoat dong cua Chi nhénh:

................................................................................................

Chiing t6i cam két vé tinh chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém
vé céc noi dung khai trong hd so dang ky hoat ddng; hoat déng dung ndi dung trong
Gidy dang ky, dung quy dinh ctia phép luit va chlu' trach nhi€m vé€ mo1 hoat dong cua
Chi nhanh.

Tai liéu gii kém bao gdm:

..............................................................................................

................................................................................................

Tinh (thinh phé), ngéy... ...thdng ...ndm... ...
Nguoi dai dién theo phap luit ciia Trung tim
trong tai/Trudéng Chi nhanh td chirc trong tai

nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ky va ghi v6 ho, tén va déng ddu)
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6. Thay ddi ndi dung Gidy dang ky hoat dong Chi nhénh cia Tb chike trong
tai nwo'e ngoai tai Viét Nam
6.1. Trinh tw thwe hién:

Bude 1. Tiép nhén hd so: Trudng hop thay déi Truéng Chi nhanh, dia diém dat
tru s& clia Chi nhéanh t8 chiic trong tai nudc ngoai trong pham vi tinh, thanh phd truc
thugc Trung wong, sau khi thong bao bang vén ban cho BY Tu phap, Chi nhénh cua
Tb chirc trong tai nude ngoen hoén thién hd so xin thay dbi ndi dung Gidy ding ky
hoat déng gtri S& Tu phéap noi dét Chi nhanh.

Céng chire tai bd phan tiép nhan ho so va tra két qua kiém tra hé so:
- Trudmg hop ho so da day du, hop 18 thi viét Gxay bién nhén hd so va hen tra két
qua trao cho ngudi ndp, vao S6 theo dbi hd so va phan mém dién tir (néu co);

- Trudng hop hé 80 thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chic tiép nhan hd 50
huéng dén ngudi ndp hoé so hoan thién bang phicu hudng dan hodc goi dién cho to
chite (néu giri qua duong buu dién) bé sung hd so day du, hop 1é.

Bud6c 2. Gidi quyét hd so: S& Tu phap ghi ndi dung thay d6i vao Gidy dang ky
hoat déng.

Bude 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhén ho 50, trd két qua va nop 1€ phi: Sang tir 7gio-11gi0, chiéu tir
13gid-17gio tr thit 2 dén thi 6 (trir ngay nghi 18, tét theo quy dinh ctia phap luit).

6.2. Cach thire thure hién: H6 so nép truc tiép hodc giri qua buu dién.
6.3. Thanh phén ho so:

- Pon & nghi thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong cia Trung tdm Trong
tai/Chi nhanh ciia Té chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau sé 10/TP-TTTM);

- Ban chinh Gidy dang ky hoat ddng,

- Ban sao ¢ chimg thuc Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh ciia Trung tdm trong tai
nude ngoal; trong truong hop ndp bén sao thi phai kém theo ban chinh dé déi chiéu.

6.4. S6 lwgng ho so: 01 bd.

6.5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc ho so hop 1€.

6.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Tw phap noi dat Chi nhanh.

6.7. Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh ctia Té chic trong tai
nudc ngoai d& duoc Bo Tu phap chép thuan thay déi ndi dung Gidy phép thanh 1ap
Chi nhanh cia T4 chire trong tai nudc ngodi.

6.8. Tén méiu don, miu t& khai: Pon dé nghi thay ddi néi dung Gidy dang ky
hoat déng cua Trung tam Trong tai/Chi nhanh cua T chic trong tai nude ngoai tai
Viét Nam (Mau s6 10/TP-TTTM ban hanh kém theo Théng tu s6 12/2012/TT-BTP
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ngay 7/11/2012 ctia Bé Tu phap ban hanh mét s6 bidu mau vé té chirc va hoat dong
trong tai thuong mai).

6.9. L& phi: 3.000.000 déng/lan.

6.10. Két qua thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Ghi ndi dung thay ddi cia Gidy
phép vao Gidy ding ky hoat ddng ctia Chi nhénh.

6.11. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.
6.12. Cin cir phap Iy cta tha tuc hanh chinh:
- Lut Trong tai thuong mai nam 2010 s6 54/2010/QH12 cia Québc hoi khéa 12;

- Nghi dinh s6 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/201.1 ctia Chinh phu-Quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét sé diéu cia Luit Trong tai thurong mai;
- Théng tu §o 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cia B Tu phap ban hanh mdt
sO biéu méu veé t chuc va hoat dong trong tai thuong mai;

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia B Tai chinh quy dinkh mikc
thu, ché 36 thu, nép, qudn Iy va sit dung phi tham dinh fidu chudn, diéu kidn hanh nghe
trong linh vue trong tai thuong mai,

Ghi cht: Phan in nghiéng 14 ndi dung sira d6i, bd sung.
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Mau s6 10/TP-TTTM
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 12/TT-BTP)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI THAY POl NOI DUNG
GIAY DPANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAVCHI
NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gii: Sé Tu phap tinh ....

Tén TRanE IAREORE T | o sopaie AR~ mseta mramieer i nin scs ol b B B V4 B Ho b n o
Tén vidt tat (NéU CO): «oovvvsvvnrirnnnn.. R S SR i) e L Sl e s B e
Do B6 Tu phép ¢ip ngdy......... 5E T nam....... tal oo o

Dia chi tru sé:

..........................................................................................

Pi1én THGHIE coy v s cninea 7 — U i . Email: ..................
Website (MU COYnrvvnnrrrnneiiiiieeeeeeireeennns

pé nghi thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong Trung tdm trong tai véi ndi
dung cu thé nhu sau:

Chiing t6i xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé sy trung thuc va sy chinh
xdc cua noi dung don d& nghj xin thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat ddng va ho so
kém theo; chdp hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phép luit Viét Nam lién quan
dén hoat déng Trong tai thuong mai.

Tai liéu giri kém bao gdm:

Tinh (thanh phé), ngay......thdng ....ném... ...
Nguoi dai dién theo phap luat ciia Trung tAm
trong tai/Trudng Chi nhanh cia T chirc trong
tai nudc ngoai tai Viét Nam
(Ky, ghi 15 ho, tén va déng dau)








7. Cép lai Gidy dang ky hoat dong clia Trung tim trong tai, Chi nhanh Trung
tAm trong tai, Chi nhanh ciia T4 chitc trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam
7.1. Trinh tw thye hién:
Bude 1. Tiép nhén ho so:
- Trung tdm trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh cla TH chirc
trong tai nudc ngoai tal Viét Nam ma Glay dang ky hoat dong bi mét, rach, nat, chay

hoac b tiéu hiy ¢6 thé giti hé so dé nghi cip lai dén S& Tu phép tinh Gia Lai (dia chi
46 L& Thanh T6n, Tp. Pleiku, Gia Lal).

- Céng chrc tiép nhan hé so tai B phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh
hop 1€, day dui cta ho so:

+ Truong hop hd so khéng thuge pham vi giai quyet thi huéng din dé c4 nhan,
td chire dén co quan ¢6 tham quyén giai quyét;

+ Trudng hop hd so chua hop 1€ thi huéng dén cu thé theo méau s6 01 tai Phy luc
ban hanh kem theo Ql’lyé’t dinh 56' 09/2015,/QB-TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tudng
Chinh phi (sau déy viét tht 12 Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg).

+ Trudng hop hé so hop 18 thi céng chire tlep nhén ho so nhép vao S6 theo dbi
hé so theo mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh s6 09/2015/QD-TTg
va phin mém dién tr (néu cb); lap Gidy tlep nhén hd so va hen tra két qua theo mau
s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09/2015/QD-TTg.

Budc 2. Giai quyét h so:

8¢ Tu phap noi da chp Gidy déang ky hoat dong xem xét cép lai trong thdi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhin duoc hd so dé nghi cap lai.

Bwéce 3. Tra két qui gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quyét
dinh s6 09/2015/QP-TTg.

_* Thdi gian nhan hd so, tra két qua va ndp 1¢ phi (néu c6): Sang tir 7gio-11gid,
chiéu tir 13gi0-17g10 cac ngay lam viéc trir ngay nghi, 1€, tét theo quy dinh.

7.2. Cach thirc thire hién: Nop truc tiép tai S& Tu phap hodc qua hé théng b
chinh.

7.3. Thanh phﬁn ho so:

- Pon dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tAm trong tai/Chi nhanh
Trung tm trong tai/Chi nhanh cia Té chic trong tai nude ngoai tai Vit Nam (Mau
s0 12/TP-TTTM);

- Gify x4c nhan vé viéc bj mit Gidy ding ky hoat dong clia céng an cip x4 noi
mat gidy to (trong trudng hop bi mat).

7.4. S6 lwgng hé so: 0] (b3).
7.5. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 1&.
7.6. Co quan thwe hién tha tue hanh chinh: S& Tu phap.
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7.7. P6i twgng thue hién tha tuc hanb chinh: Trung tAm trong tai, Chi nhanh cla
To chirc trong tai nude ngoai tai Viét nam, chi nhanh ctia To chire trong tai nudc ngoai tal
Viét Nam.

7.8. Tén mau domn, mau td khai:

Pon dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat déng ctia Trung tdm trong tai/Chi nhanh cua
Trung tAm trong tai/Chi nhanh cia Té chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (M&u sb
12/TP-TTTM ban hanh kém theo Thong tur s6 12/2012/TT-BTP).

7.9. Phi, 18 phi:

- Phi thém dinh Gidy ding ky hoat déng cua Trung tam trong tai: 1.500.000
dong (M3t triéu nam tram nghin déng)

- Phi thiam dinh Gzay dang ky hoat dong cua chi nhanh Trung tdm trong tai:
1.000.000 (mét triéu dbng)

- Phi tham dinh Gidy ding ky hoat déng cta chi nhdanh cua 16 chitc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam: 5.000.000 (nam triéu dong)

7.10. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat ddng.
7.11. Yéu cdu, didu kién thee hién thi tuc hanh chinh: Khéng,

7.12. Cin cir phap 1y caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cta Chinh phi quy dinh chi tiét va
hwéng dan thi hanh mét s6 didu ciia Luat Trong tai thuong mai;

- Thong 25 s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 cua B Tu phép ban hanh mét 36
biéu mAu vé td chirc va hoat dong trong tai thiwong mai;

- Thong tu 56 222/2016/TT-BTC ngay 1 0/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh mic
thu, ché d¢ thu, nop, quan ly va sur dung phi tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé
trong linh vuc trong tai thuong mai.

Ghi chu: Phén in nghiéng 12 ndi dung sira ddi, bd sung.
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M3u sé 12/TP-TTTM
(Ban hanh kem theo Thong tw 56 12/TT-BTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 1ap — Tw do - Hanh phic

PON PE NGH] CAP LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM
TRONG TAICHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAIL CHI NHANH
CUA TO CHUC TRQNG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gin: S& Tu phép..................
Tén td chitc trong tai:
Ten Vlét tét ( n éu CO) .................................................................
O
do S& Tu phép cip ngay..... thang..... iE:) 1 S N T T

P ia G U S0 ittt

.................................................................................................

................................................................................................

Pé nghi cép lai Gidy dang ky hoat dong cia Trung tdm trong tai /Chi nhanh Trung
tam trong tai, Chi nhdnh T6 chuc trong tai tai Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:
1. Tén Trung tdm trong tai/ Chi nhdnh Trung tAm trong tai, Chi nhanh Té chirc trong
tai tai Viét Nam:

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

2. Dja diém dit tru s6: (ghi 16 s6 nha, dudng/phd, phudng/xa, quan/huyén, tinh/thanh
phd):

................................................................................................
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3. Linh vuc hoat dong:

................................................................................................

......................................................................................................

..........................................................................................

Chirc vu: ........ T P . O
Sinh NGAY....ccvvvviiiiiiiininans QUABC HHCR: v
S4 hid ohlew/ Ol b nba A8 ;. wimai e vdevins b surs Fvevs sse o done s s e

Bo: L i e s s MR cap ngay.....thang. ... nam....
B ... R

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

Chiing t6i xin cam két chiu trdch nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh xé4c cta
néi dung don d€ nghi va hd so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cta
phap luét Viét Nam lién quan dén hoat dgng trong tai thwong mai.

Tai liéu giri kém bao gom:

................................................................................................

Tinh (thanh phé), ngay......théng ....ndm... ...
Nguwoi dai dién theo phap luat cia Trung tim
trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi

nhanh ciia té chirc trong tai mwéc ngoai tai

Viét Nam
(Ky, ghi ré ho, tén va dong dau)
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V. LINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH
LY TAI SAN

1. Dang ky hanh nghé quéin ly, thanh ly tai san vé6i tw cach ea nhan

1.1. Trinh ti thuc hién:

Bwée 1. Tiép nhan hd so:

- Nguai ¢6 chimg chi hanh nghé Quan tai vién dang ky hanh nghé quén 1y, thanh
ly tai san voi tu cach cd nhén tai S& Tu phap tinh Gia Lai ((Dia chi 46 L& Thanh Tén,
phuong Ia Kring, thanh pho Pleiku, tinh Gia Lai).

- Cong chuc tlep nhén hd so tai Bé phan Uep nhan va tra két qua kiém tra tinh
hop 18, déy du ctia hd so:

+ Truong hop ho so khoéng thude pham vi giéi quyét thi hudng din dé ca nhan,
td chitc dén co quan c6 thdm quyén giai quyét;

+ Trudng hop hé so chua hop 1€ thi huéng din cu thé theo méu sb 01 tai Phu luc
ban hanh kém theo Quyet dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cia Thu tudng
Chinh phii (sau day viét tat [a Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg).

+ Truong hop hé so hop 18 thi céng chic tiép nhan hd so nhap vao Sé theo dai
hé so theo mau s6 02 tai Phy luc ban hanh kém theo Quyet dinh 506 09/2015/QD-TTg
va phin mém dién tir (néu co); 1ap Glay t1ep nhan Hé so va hen tra két qua theo mau
s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 09/2015/QD-TTg.

Budc 2. Giai quyét ho so:

S& Tu phap quyét dinh ghi tén ngudi dé nghi dang ky vao danh sach Quan tai
vién, doanh nghiép hanh nghé quén 1y, thanh 1y tai san va thong béo bing van ban
cho ngudi ding ky. Trong trudong hop tu chéi thi phéi théng béo 1y do bang vin ban.
Ngudi bi tir chdi ¢6 quyén khiéu nai, khéi kién theo quy dinh cia phap lut.

Buwée 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thyuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quyét
dinh s6 09/2015/QD-TTg.

_* Thdi gian nhan hé so, tra két qua va ndp 18 phi (néu c6): Sang tlr 7gid-11gis,
chiéu tir 13gio-17g1d cac ngay lam viée trir ngay nghi, 1€, tét theo quy dinh.

1.2. Cach thirc thwre hién: Truc tiép hodc qua dudng buu dién.

1.3. Thanh phan hé so:

1. Gidy @& nghi ding ky hanh nghé quéan 1y, thanh Iy tai san v&i tu cach ¢4 nhan.
2. Ban chup chimg chi hanh nghé Quan ti vién.

Trong trudng hop can thiét, ngudi d& nghi dang ky hanh nghé quan Iy, thanh ly

thi san vé6i tur cach ca nhan ndp Phiéu Iy lich tir phap theo yéu ciu cia S& Tu
phap.Truong hop ngudi de nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san voi tu
cich ca nhan ndp hd so true txep tai S& Tu phap thi xuét trinh ban chinh chimg chi
hanh nghé Quan tai vién dé i chiéu.
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Trudng hop ngudi dé nghi ding ky hanh nghé quén ly, thanh ly tai san voi tu
céch c4 nhan giri hd so qua dudng buu dién dén S& Tu phap khi ¢ yéu cu thi xuat
trinh ban chinh chimg chi hanh nghé Quan tai vién.

1.4. S5 lrong bd so: 01 (mdt) bo.

1.5. Thoi han gidi quyét: 07 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dt hd so hop 18.

1.6. Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phép.

1.7. P6i twgmg thwre hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén.

1.8. Tén miu don, miu t& khai:Gidy dé nghi déng ky hanh nghé quan 1y, thanh
Iy tai san vdi tu cach cé nhan (mau TP-QTV-04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
22/2015/ND-CP).

1.9. Phi, & phi: 500.000 dong/hé so.

1.10. K&t qua thuc hién thii tyc hanh chinh: S& Tu phap ghi tén nguoi dé nghi
ding ky vao danh sach Quén tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan ly, thanh ly tai
san.

1.11. Yéu cAu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

1. Ngudi dang ky hanh nghé quén 1y, thanh 1y tai san véi tu cach ca nhan phai c6
dia chi giao dich.

2. Nhitng ngudi sau ddy khdng duoc dang ky hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san
vOi tur cach ca nhén:

a) Khong du diéu kién sau:

- C6 nang luc hanh vi dan su day du;

- C6 phim chit dao ditc t6t, ¢6 ¥ thirc trach nhiém, liém khiét, trung thuc, khéach
quan,

- C6 chimg chi hanh nghé Quén tai vién.

b)Thudc mdot trong cac truong hgp sau:

- Cén b, cdbng chirc, vién chuc; s quan, quén nhén chuyén nghiép, cong nhén

quoc phong trong ¢o quan, don vj thudéc Quan ddi nhan dén; s quan, ha si quan
chuyén nghiép trong co quan, don vi thudc Coéng an nhan dan;

- Ngudi dang bi truy ciru trach nhiém hinh sw; nguoi da bi két 4n nhung chua
dugce xo0a 4n tich; ngudi dang bi dp dung bién phép xir ly hanh chinh dua vao co so
gido duc bat bude, co s& cai nghién bat bube;

- Nguoi mat nang luc hanh vi dan sy hoZc bi han ché ning luc hanh vi dén su;

c) Ngudi dang bi ¢Am hanh nghé quén 1y, thanh 1y tai san theo ban 4n hay quyét
dinh ctia Toa 4n @3 co hiéu lue.

1.12. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Pha san nam 2014;

121]







- Nghi dinh sé 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luét Pha san.

- T héng’ tr s6 224/2016/TT-BTC ngay 10/1 ]';/20] 6 cua Bé Tai chz’ph quy dinh
mue thu, ‘ché do thu, nép, quan Iy va sw dung phi th-dip dinh tiéu chudn, diéu kién
hanh nghé, hoat dong quan Iy, thanh Iy tai san; 1€'phi cap chung chi hanh nghé quadn
tai vién.

Ghi chti: Phin in nghiéng 14 ndi dung sita ddi, bd sung.
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Mau TP-QTV-04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phic

‘ GIAY PENGHIDANGKY
HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN
VOI TU CACH CA NHAN
Kinh giri: .. ...
Téntoila: ..o, Nam/Nit: ................. Ngay sinh: ...... [ooid. o, saud
Chimg chi hanh nghé Quan tai vién sé: .................. do Bd Tu phép cip ngay:

...... Jooooiid ool
Ping ky hanh nghé quan ly, thanh Iy tai sin v6i tw cach ca nhan
v&i cac noi dung sau day:
1. Ho VA t8n (ghi BaAng CHit i HORY: ceeeeeeveveererieeeeeeeeeeeeeevseeee e senesnaeeee e
TN a0 dICh (MEU CO): evvrrverreeeosceiaeeresaseeeeeeeeeensessase e eees e s easeeeeeneseseseensers
D1n GO i i i bt i Ev i TR A PR 7o s 1 o A UUUSO
Emaily st e niaia bbb ARA Rl « 4+ 2 2 w1 veesvs s sunns nmesemanesansemaeren
Chimg minh nhan dan/Ho chiéu sd: .......cooveeeevennnn... Ngay cip: ..../.../.....
NOT CHRE sossndsitsamevswsn st S AT S D ANMEEIE - rnsveseassnsassssnsasesesesenren.
Noi d3ng ky ho Khau thUONG T c.....eeeeeeeceeeceeceeseieeee e ee e eeeseeeseeeseess s arsenes

................................................................................................................................

2. Linh vic hanh nghé: Theo quy dinh ciia Luét Phé san.

T6i xin cam doan nghiém chinh tun thi phap luft va thuc hién day di cac nghia
vu do phép luat quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngay... théng... nédm. .
Ky, ghird ho tén
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2. Ding ky hanh nghd quén 1y, thanh Iy tai sin doi véi doanh nghiép quin
ly, thanh ly tai séan

2.1. Trinh tw thuc hién:

Buwrére 1. Tiép nhén hd so:

- Doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san sau khi duge cap Gidy ching nhén ding
ky doanh nghiép dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san voi S Tu phép tinh Gia
Lai (Pia chi 46 L& Thanh Tén, phuong Ia Kring, thanh pho Pleiku, tinh Gia Lax).

- Cong chirc t16\p nhan hd so tai Bb phan tlep nhin va tra két qua kiém tra tinh
hop 1€, day du cia hd so:

+ Trudng hop hé so khong thude pham vi giai quyét thi huéng dan dé c4 nhan,
td chirc dén co quan ¢6 thdm quyén giai quyeét;

+ Trudmg hop hé so chua hop 1€ thi huéng din cu thé theo miu s6 01 tai Phy luc
ban hanh kém theo Quyet dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cia Thi tdng
Chinh phu (sau day viét tat la Quyét dinh s6 09/2015/QP-TTg).

+ Trudng hop h& so hop 18 thi cong chire tiép nhén ho so nhap vao S theo dbi
hé so theo mau s6 02 tai Phy luc ban hanh keém theo Quyet dinh s6 09/2015/Qb- -TTg
va phin mém dién tir (néu co); lap Gidy tle[‘) nhén hd so va hen tra két qua theo mau
s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh s6 09/2015/QD-TTg.

Buéc 2. Giai quyét hd so:

S& Tu phép quyet dinh ghi tén doanh nghiép vo danh sach Quan tai vién, doanh
nghiép hanh nghé quan ly, thanh ly tai sdn va thong bao bing vin ban cho doanh
nghiép do.

Buére 3. Tra két qua giai quyét ho so: Thuc hién theo Khoan 4 Pidu 6 Quyét
dinh s6 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhan hé so, tra két qua va nop 1€ phi (neu cd): Sang tir 7gio-11gio,
chiéu tir 13gio-17gid cde ngay lam viée trr ngay nghi, 1€, tét theo quy dinh.

2.2. Cach thirc thye hién: Truc tiép hodc qua duong buu dién.

2.3. Thanh phén hé so:

1. Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

2. Ban chup Gidy chiing nhén ding ky doanh nghiép.

3. Ban chup ching chi hanh nghé Quan tai vién cia thanh vién hop danh, Tong
giam dbc hodc Gidm doc ciia cong ty hop danh quy dinh tai Piém a Khoan 2 Piéu 13
clia Luat Pha san; ban chup ching chi hanh nghé Quan tai vién cua nhiig ngudi khic
hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san trong cdng ty hop danh (néu c6); ban chup chimg
chi hanh nghé Quén tai vién cta chi doanh nghiép tu nhan quy dinh tai Piém b
Khoan 2 Diéu 13 ciia Luat Pha san; ban chup chtng chi hanh nghé Quan tai vién ciia
nhimg ngudi khac hanh nghé quéan 1y, thanh 1y tai sén trong doanh nghiép tu nhan

(néu co).
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Trong trudng hop cén thiét, doanh nghiép de ‘nghi dang ky hanh nghé quén 1y,
thanh 1y tai san ndp Phiéu Iy lich tu phép cia Tong giam ddc hodc Giam dbe cta
cdng ty hgp danh quy dinh tai Piém a Khoan 2 Diéu 13 ctia Lu4t Phé san; ban chup
chimg chi hanh nghé Quén tii vién ciia nhiing ngudi khéc hanh nghé quan ly, thanh
Iy tai sin trong cdng ty hop danh (néu cb); ban chup chimg chi hanh nghe Quan tai
vién ctia chi doanh nghi€p tu nhén quy dinh tai Piém b Khoan 2 DPiéu 13 cta Luat
Phé san; ban chup ching chi hanh nghé Quan tai vién ctia nhitng ngudi khac hanh
nghé quan ly, thanh ly tai san trong doanh nghiép tu nhén theo y€u cau cia S& Tu
phap.

* Trudng hop doanh nghiép nép hd SO dé nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh
ly tai san fruc Uep tai Sé Tu phap thi xuét trinh ban chinh chimng chi hanh nghé Quén
tai vién va Gidy chtmg nhan ding ky doanh nghiép dé dbi chiéu.

Trirdng hop doanh nghiép giri hd so dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh

Iy tai sén qua dudng buu dién dén S& Tu phap khi c6 yéu cau thi phai xuét trinh
ban chinh chimg chi hanh nghé Quén tai vién va Giay chimg nhén diang ky doanh
nghiép.

2.4. S6 lwgng hd so: 01 (bd).

2.5. Thot han giai quyét: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhén di hd so hop 18.

2.6. Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phép.

2.7. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: TS chire.

2.8. Tén miu don, miu to khai:Gidy dé nghj dang ky hanh nghé quan ly, thanh
ly tai sdn cua doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san (mau TP-QTV-05 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP).

2.9. Phi, }é phi: 500.000 dong/hé so:

2.10. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Sc:'y Tu phap ghi tén doanh nghiép
vao danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan ly, thanh ly tai san.

2.11. Yéu ciu, diéu kién thire hién thi tuc hanh chinh:

1. Doanh nghiép quén Iy, thanh 1y tai san c¢é du didu kién sau:

a) Cong ty hop danh ¢6 t61 thidu hai thanh vién hop danh 14 Quan tai vién, Téng
gi4m ddc hoic Giam déc ciia cong ty hop danh 1 Quan tai vién;

b) Doanh nghiép tu nhén ¢6 chi doanh nghiép 12 Quéan tai vién, dong thoi 12
Giam dbc.

2. Nhimg ngudi thude truong hop sau ddy khéng duge ding ky hanh nghé quan
ly, thanh 1y tai san trong doanh nghiép quén ly, thanh 1y tai san:

a) Khéng du diéu kién sau:
- C6 néng luc hanh vi déan sy déy du;

- C6 pham chét dao dire tét, ¢b ¥ thire trach nhiém, liém khiét, trung thuce, khach
quan;
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- C6 chimg chi hanh nghé Quan tai vién.
b) Thudc mot trong cac truong hop sau:

- Céan bd, cong chuc, vién chirc; si quan, quan nhén chuyén nghiép, cong nhén
quoc phong frong co quan, don vi thudc Quén 601 nhén dan; si quan, hg s quan
chuyén nghiép trong co quan, don vi thuéc Céng an nhan dan;

- Nguoi dang bj truy et trdch nhiém hinh su; nguoi da bi két 4n nhung chua
dugce xo6a an tich; ngudi dang bi 4p dung bién phdp xtr 1y hanh chinh dua vao co s&
gi4o duc bt budc, co sd cai nghién bat budc;

- Ngudi mét nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

¢) Ngudi dang bi cam hanh nghé quén ly, thanh Iy tai san theo ban 4n hay quyét
dinh cua Toa én da cé hidu Juc.

2.12. Can ¢t phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Pha san nam 2014;

- Nghi dinh s& 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot sb diéu ctia Luat Pha san.

~ Thong tu sé 224/2016/TT-BTC ngay 1071172016 cua Bo Tai chinh quy dinh
muec thu, che dj thu, nop quan ly va s dung phz tham dinh tiéu chudn, diéu kién
hémh nghé, hoat déng qudn Iy, thanh Iy tai san; 1é phz cdp chimg chi hanh nghe quan
tai vién.

Ghi cht: Phan in nghiéng 12 ndi dung siva ddi, bd sung,
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Mau TP-QTV-05
TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY, THANH LY Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TAI SAN | s
GIAY PE NGHI

PANG KY HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN CUA DOANH

san:

NGHIEP QUAN LY, THANH LY TAI SAN
o TR Ay O 1 D) T S

1. Tén goi diy i ctia doanh nghigP: .........cooceeevveeecececee s s

TR R I ool oot oy R G M A A b s R A A A A A AR 0o o 1 0o v

T I I o s A B b A A AR AL PR s

) A Lo s i v e i | e AR P T NP

EMAiTE wsvisrisshsimereniinss ol s o AV SR O AV v e vvereresessanssmresssoesssanenrs

Web SEE it i i sl 7 e AR T S AN T SRR R « v+ v e meeessnaonsnssas sianssssrsnnesras
Ping ky hanh nghé quén 1y, thanh ly tai san véi cac ndi dung sau diy:

1. Tén doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san (tén goi ghi bang chit in hoa):

Tén giao dich (neu GBI 1 wrmvorma vy vnascociainany b ma RS M STV AR M s g s 0
Tén vxet tat (néu BOJ L srsuspssessoasscssss A 445 A A VS VO S A Ve R
Tén tleng S TR ooy st oo s g 00 508 S S B S5 S i s
2. Chu doanh nghiép tu nhan di véi doanh nghiép tw nhan quan ly, thanh Iy tai

5 L 1 o W o st PN DU BR e mmm o Ngay sinh: ...... / ..... i
Chlmg I L R SR Ngay cép: . T (g
RIS . i osiisd it mitieg b e P A BT (A NPT et st s s ey
Noi ding ky ho khéu thudng tri: ......cocovvvennnn e oy poma e AT VE 447 SRR ey )

..................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Chimg chi hanh nghé Quan tai vién i et Ngay cip ..../.../......
3. Thanh vién hop danh, Tdng giam déc hodc Giarh d6= 14 Quan tai vién ddi véi

cong ty hop danh quén ly, thanh 1y tai san:

T LS o ciimiampiat i s s - Nam/Nit: ...... Ngdy sinh: ..../..../ ...
Chimg minh nhén dan 0 v s, vy Ngay cap: . / Y TR
PO BAPL wesomrvascciinoppmeprss iepvsli s S L TR WA A RS kT Smrk s pramgaper g
Noi ding ky hé khiu thucmg I e i e et 1o e ST a0 S5 b il
CIB G BIBE FIAY® +vvcvooserreessessossessarsssesesassssnoeeseseneeeesmseossessoeesteesmesecesessessosermmssmessiess
Chu‘ng chi hanh nghe Quan tai vier 86: ...oivvniennnnnn. Ny 08t . coidye oL sisming
B S BB oo s v sorsimm e inTisian Nam/Ni: ...... Ngay sinh: ....[... oo
Chimg minh nhén dan O o i v e e Ngay BRI / ..... P 5 i
IOl GHIR st o ot o i B T P S S e S im0
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— - SNyt T T TR

Noi ddng ky hd khau thuong trl: ..o
ChO G MIEI TIAY: vttt ettt e e s aaae s e e s e ebeesererenenbaneons
Chimg chi hanh nghé Quén tai viénsé: ..................... Ngay cap .../ .. o,
c)Hovatén:............. JUSR. ... Nam/Ni: ... Ngay sinh: ..../... [
Ching minh nhén dan s6: ..., Ngay cap: c.coo/ooid i,

Noi cap: cveerrenne. UV
Noi dang ky hd khau thudng trill: .o
ChoO O NN NAY: coveieiies e et e e ee et be s e e e ae e s aanseserane s snaeearaeaas
Chiing chi hanh nghé Quan tai vién sd: ..................... Ngay cdp ..../.../....

4. Danh sach nhitng nguoi hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san khéc trong doanh

nghiép tv nhin, cdng ty hop danh (néu co):

Stt

Chung chi hanhb
Ho tén Nim sinh| nghé Quan tai vién
(ghi rb s6, ngay cap)

Dia chi, s6 dién thoai
lién hé

-
-

5. Linh vuc hanh nghé: Theo quy dinh ctia Luét Pha san. \
Toi/ching t61 xin cam doan nghiém chinh tudn thd phép luat va thuc hién day du

cac nghia vu do phéy luat quy dinh.

Tinh (thanh phé'), ngay... thang... ndm...
Ky, ghi ro ho tén, dong dau
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