UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NAM Dic 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sé:0 985 1QP-UBND Quéng Nam, ngay A thing 8 nim 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung chit ky sb, chirng thur s6 chuyén ding
trong cic co:quan nha nwéc trén dia ban tinh Quang Nam

UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NAM

Chh cif Ludt TS chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

'€3n ct Luat Giao dich dién ti ngay 29/11/2005;

Can ctr Luat Cong nghé théng tin ngay 29/6/2006;

Cén cu Ngh1 dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 cua Chinh pht
quy dinh chi t1et thi hanh Luat Giao dich dién t v€ chir ky s6 va dich vu chimg
thuc chir ky s6; Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP ‘ngay 23/11/2011 cda Chinh phu
stra ddi, bd sung mot sb didu cua Nghj dinh sb 26/2007/ND-CP; Nghi dinh s6
170/2013/ND-CP ngay 13/11/2013 cia Chinh phu sira d6i, b sung mdt sb dleu

cia Nghi dinh s6 26/2007/NP-CP ngay 15/02/2007 va Nghi dinh s
106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 cua Chinh phu;

Can cit Nghj dinh s§ 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ctia Chinh phi vé
viéc ing dung c6ng nghé thdng tin trong hoat dong cia co quan nha nudc;

Cén cir Thong tu sé 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 cua Bo Quéc
phong quy dinh vé€ cung cép, quén ly, sir dung dich vu ching thuc chit ky s6
chuyén ding phuc vu céc co quan Dang, Nha nuéc, td chirc chinh tri - x4 héi;

Cén ct Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cia B Néi vu
hudng dan vé thé thic va k§ thuat trinh bay van ban hanh chinh.

Cén cu Quyet dinh sb 2183/Qb-UBND ngay 19/6/2015 cua UBND tinh
Quang Nam vé viéc ban hanh d& 4n trién khai img dung chit ky s6 chuyén dung
trong cac co quan nha nudc tinh Quang Nam;

Céan cu Quyet dinh s6 1851/QD-UBND ngay 27/5/2016 cua UBND tinh
vé viéc iy quyén quan ly thué bao chimg thu sd chuyén dung trong céc co quan
nha nudc tinh Quang Nam;

Theo d& nghi ctia Gidm déc S& Théng tin va Truyén thong tai T& trinh s6
119/STTTT-TTr ngay 08/8/2017,
QUYLT DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, sir dung chit
ky 8, chimg thu s6 chuyén dung trong cac co quan nha nudc trén dia ban tinh
Quang Nam.



Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chénh Van phong Uy ban nthén dén tinh; thu trudng céac So, Ban,
nganh; Chu tich Uy ban nhén dén huyén, thi x4, thanh pho; céac t6 chirc, ca nhén
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./\#
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- Nhu diéu 3; ?

-Bo TTTT; Bo Tu phap; T: CHI{ TICH /
- Ban Co yéu Chinh phu; HO CHU TICH /
- TTTU, TT HDND tinh;

- Chu tich, cdc PCT UBND tinh;

- CPVP; '

- Lwu: VT, KGVX (Héu) ;



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
TINH QUANG NAM Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Quién Iy, sir dung chir k¥ s, chirng ther s6 chuyén dung
trong cac co' quan nha nuéc tinh Quang Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 o/ JLHQD-UBND ngay A4 /8/2017 ciia UBND tink)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
Quy ché nay quy dinh vé viée quan ly, sur dung chir ky 56, chimg thu sb
chuyén ding do Ban Co yéu Chinh phti cip, ding dé xac thuc thong tin, bao ma:

va an toan thong tin trong céc giao dich dién tir cia cac co quan nha nudc; can bo,
cong chirc cia cac co quan Nha nudce trén dia ban tinh Quang Nam.

Pidu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:
1. Chiing thu sb: La mét dang chimg thu dién tir do t6 chirc cung cép dich

vu ching thuc chit ky so chuyén ding phuc vu céc co quan Pang, Nha nudc, to
chirc chinh trj - x4 hoi cp.

2. Chit ky sb: 1a mét dang chir ky dién tir dugc tao ra bang su bién dbi mo:
théng diép dir liéu sir dung hé thdng mat ma khong ddi xing theo dé ' nguoi co
duoc thong diép dit lidu ban diu va khoa cong khai clia ngudi ky cé thé xac dink
duoc chinh xac:

a) Viéc bién d6i néu trén dugc tao ra bang ding khoa bi mét tuong ing v
khoa cong khai trong cung mét cap khoa;

b) Su toan ven ndi dung cua thong diép dit li€u ké tir khi thuc hién viéc bién
do6i néu trén. _

3. Chung thu sb c4 nhan: La chimg thu sé dugc cdp cho céc chic danh nha
nuoc, ngudl co tham quyén cla co quan to chic theo quy dinh cia phap luét vé
quan ly va st dung con dau, véi tu cach ca nhan.

4. Ching thu s caa tb chirc: La ching thu sb dugc cép cho céc co quan, to
chirc duoc st dung dé ky vin ban dién tir thay cho con du co quan (con déu dién
ti).

5. Thiét bj luu khéa bi mat: La thiét bi vét ly chira chimg thu s va khéa b
mét tuong Ung vai khda cong khai ghi trén ching thu s6 cta thué bao.

6. Thué bao: La tb chirc, ca nhan dugc cip chimg thu sb, chip nhan ching
thu s6 va gitt khéa bi mat tuong ung véi khoa cong khai ghi trén chirng thu sé
duogc cap.



7. Chit ky s chuyén dung: La chir ky sb duoc cép boi Ban Co yéu Chinh
phu.
8. Van ban dién tir dugc ky sb: La van ban dién tir c6 gén kém theo cac chit
ky s6 cua chinh van ban doé.
9. Chirky s6 hop 1&: La chir ky : s6 dugt Hé théng ching thuc do Cuc Chung
thue s6 va Bao mat thong tin cung cép xac thuc dam bao tinh hop 1€ cta céc yéu

tb sau: Nguoi ky, loai chimg thu s6, higu luc cla chimg thu | 50, thoi gian ky, tinh
toan ven cia ndi dung sau khi ky.

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Chit ky s dugc sir dung rong rai cho tht ca c4c loai van ban dién tir trong
cac co quan nha nudc tinh Quang Nam; khdng ap dung dbi véi cac vin ban mit,
tuyét mét, tdi mat va cac van ban khac theo quy dinh cia phap luat.

2. Viéc ap dung chit ky s6 dugc thuc hién timg budc theo 16 trinh thich hop
dé dat hiéu qua t&t nhit trong céc giao dich dién tir.

3. Trién khai str dung chit ky sb phu lhop véi thuc tlen khong lam ngung
tré cong tac van thu luu trit, hanh chinh khi

4. Viéc quan 1y, sir dung chit ky sb phai dam bao an toan, an ninh théng tin.
Pitu 4. Nguyén tic dinh dang vin bén, giri, nhin va gia tri phap Iy ciia
van ban dlen tir L

1. The thirc va k¥ thuét trinh bay vin ban dién tir thuc hién theo Nghi dinh
s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sb diéu
va bién phap thi hanh Luat ban hanh van b quy pham phép luat; Thong tu s6
01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ctia B4 N6i vu huéng din vé thé thirc va ky
thuét trinh bay van ban hanh chinh.

2. Vin ban dién tir duoc ky sb véi lo 1 chit ky sd cua ca nhén da duoc xic
thuc hop I€ thi c6 gia tri tvong duong véi van ban giay co chu' ky tay cua ca nhin
do.

Lchu ky so cua'co quan dé dugc xac
ban gidy ¢6 dong diu cia co quan

3. Vin ban dién tir dugc ky sé véi lo
thuc hop 1€ thi c6 gia tri tuong duong véi v

do

4. Vin ban dién tir duoc ky s véi loai chir ky sb ctia c4 nhén va chir ky sb
clia co quan d& dugce xac thuc hop 1€ thi ¢6 gia tri tuong dwong v6i van ban gidy
cé chit ky tay va déng dau cta co quan do.

5. Van ban dugc ky s8 cé gia trj trong mdi trudong mang dang file dién tu,
khéng c6 gia tri phap 1y khi in ra ban gidy

6. Vén bén dién tir sau khi 4p dung chiir ky ) "hop 1€ tai Khoan 2, Khoan 3,
Khoén 4 Di€u nay duoc giri dén noi nhén qua hé thong thong tin dung chung cia

tinh Quang Nam gdm: Hé théng quan Iy vin lban va diéu hanh cong viéc; hé théng
hanh chinh cdng; hé théng thu dién tir céng vu cua tinh.




L Chuongll — ‘
QUAN LY, SU’ DUNG CHU KY SO, CHUNG THU SO

Piéu 5. Nguoi quan Iy thué bao
Chu tich UBND tinh Quang Nam ty quyén Giam dbc S& Thong tin va
Truyen thong Quéang Nam thuc hién trach nhiém quan ly thué bao d6i véi ching

thu s6 chuyén ding do Ban Co yéu Chinh phii cip cho cic co quan nha nuéc va
can b, cong chirc clia cac co quan Nha nudce trén dia ban tinh Quang Nam.

Piéu 6. Quan ly thiét bi luu khoa bi mat
L. Viéc quan ly thiét bi luu khoa bi mét dugc thuc hién theo quy dinh tai

Diéu 25 Théng tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ctia B Quoc phong.

2. Thiét bi luu khoa bi mét ctia co quan, td chire duoc ty quyén cho van thu
quan ly va str dung. Viéc bao quan, luu gitt dugc thuc hién nhu véi con diu cua
don vi. Ngudi dugce glao quén ly thiét bj luu khoa bi mét cua co ‘quan, don vi chiu
trach nhiém trong viéc quan ly va st dung thiét bi luu khoa dé tao ra chit ky sb
ctia co quan, don vi minh. Khi thay dbi nguon quan ly thiét bi luu khoéa bi méat phai
lap Bién ban ban giao. Bién ban ban giao thiét bi luu khéa bi mat dugc lap theo
Mau 13 cta Phu luc kém theo Thong tu 6 O8/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 caa
B& Quéc phong.

3. Thiét bj luu khoa cia ca nhén do chinh ca nhan d6 bao quan, luu giit va
str dung. Khéng duoc tiét 16 mat khéu, hoic dé nguon khic st dung thiét bj cta
minh.

Pic¢u 7. Cac loai viin ban bit budc ap dung chir ky s6

1. Céc loai vén ban bat budc p dung vin ban dién tir ky béng Chit ky sb
(khong dung van ban gidy) dé trao doi giita cac co quan nha nudc va trong ndi bj
ciia moi co quan nha nudc trén dia ban tinh Quang Nam la cac loai van ban sau
day:

a) Lich lam viéc;

b) Gidy moi hop, mai tham du céac 16p dao tao, tép huén; tai liéu hop, tai
lidu dao tao, tap huén;

¢) Bao c4o dinh ky céc cép;

d) Vin ban dé biét, ¢ bao cao;

e) Vin tan dé nghi gdp y kém theo du thao;

f) Thong béo;

g) Chuong trinh, K& hoach.

2. Céc vin ban dién tir phit hop véi cac quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay dugc
trao ddi trén cac hé théng thong tin cua tinh dugc xem la thong tin chinh thic va
cé gia tri phap ly nhu vén ban gidy; cac co quan, don vi khéng cin gui kém ban
gidy khi phat hanh vin ban.



3. D6i vai cac loai van ban ngoai pham vi quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay
khuyén khich ap dung Chit ky s6.
Piéu 8. Ky s6 trén vin ban dién tir
1. Quy trinh ky s0

Vin ban dién tir sau khi duge soan thao hodc sb hoa dap ung yéu cau vé ndi
dung va thé thirc theo quy dinh cia B8 Nbi vu, thuc hién viée ky s6 nhu sau:

a) Trudng hop quy dinh cén mot chit ky sb cia ngudi c6 thim quyen trén
van ban dién tu: Ngu0'1 c6 thdm quyén sir dung khéa bi mét ciia ca nhan dé thuc
hién viéc ky s6 vao van ban dién ti;

b) Trudng hop quy dinh cin mét chit ky s cia co quan, td chic trén van
ban giién tir: Van thu sir dung khoéa bi mét clia co quan, t6 chirc dé thuc hién viéc
ky sb vao van ban dién ti;

¢) Truong hop quy dinh can hai chit ky s6 bao gdm chit ky sb cia nguoi céd
thdm quyén va chit ky s6 cia co quan, t§ chirc trén van ban dién tir, thir tu ky nhu
sau:

- Ngudi ¢6 thdm quyén sir dung khoa bi mat c4 nhén dé thuc hién viéc ky
s6 vao vin ban dién tir; van ban dién tir da dugc ky s nay sau d6 duogc chuyén
dén bd phan vin thu;

- Vin thu st dung khoéa bi mét cua co quan, tb chirc dé thuc hién viéc ky )
Va0 vin ban dién tir d3 duoc nguoi c6 thim quyén ky duyét;

d) Trudng hop quy dinh nhiéu chit ky sb, ¢6 phét hanh vin ban

Mot vén ban dién tir trude khi phat hanh c6 thé qua nhidu nguoi ky s, nhu:
ky kiém tra ndi dung vén ban, ky kiém tra thé thirc trinh _bay vén ban, ky duyét
cua lanh dao, ky cia td chirc. Khi vin ban cb sur dung nhiéu chit ky s6 thi chir ky
s6 ctia c4 nhan duoc thuc hién trude, chir ky s cia td chirc duoc thuc hién sau va
trudc khi phat hanh vén ban, Van thu c6 trach nhiém kiém tra, x4c thuc tinh dung
dén, hop 1€ cua timg chit ky.

2. Hinh thirc thé hién théng tin vé chir ky sb

Hinh thuc thé hién théng tin vé chir ky sb cta ngudi c6 thim quyén va chit
ky sb cia co quan, to chirc trén vin ban dién tir thuc hién theo quy dinh va huéng
dan cia B Nbi vu vé quan 1y van ban va ho so dién tir cu thé nhu sau:

a) Chir ky sb ctia ngudi c6 thdm quyen

- Hinh thirc thé hién: hinh anh chit ky ciia ngudi c¢6 thdm quyén ky ban
hanh van ban.

- Vi tri: tai vi trf ky cda ngudi ¢6 thdm quyén ky ban hanh vin béan trén
van ban giay.

b) Chit ky sb ctia co quan, t6 chirc ban hanh vin ban

- Hinh thttc thé hién: hinh 4nh con du ciia co quan, t8 chirc ban hanh vin
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ban, mau do.

- Vi tri: trum l€n khoang 1/3 chir ky cua ngudi c6 thim quyén vé& phia
bén trai, dam bao khong che khuat phan chit ky bi tram.

- Kich thuéc: bang kich thude thuc té ctia con diu.

Piéu 9. Xac thuc chir ky sb

Khi nhén dugc van ban dién tir dugc ky s6, van thu hodc can bd ti€p nhén
van ban phai thic hién viéc xac thuc chit ky s6 nhu sau:

1. Kiém tra tinh hop 18 cua chit ky s6, bao gdm kiém tra cac yéu t6: Ngudi
ky, tinh hop 1€ cua ching thu s6, thoi gian ky, tinh toan ven ciia n6i dung. Khi cac
yéu td kiém tra trén déu hop 18 thi chir ky s6 13 hop 1&.

o2 Néu chit ky s6 khong hop 1& thi théng béo lai véi don vi guri vin ban bié:
dé ky va gui lai, dong thoi x6a van ban khong hop 1€ do.

3. Néu van ban dién tir duoc ky bi chir ky sé hop 18 thi c6 thé vao s van
ban va xur ly ngay theo dung trinh tu van ban gidy binh thuong ma khong can chd
ban giay.

4. Céc van ban dién tir c6 chir ky s6 4y tir cac trang/cdng thong tin dién tir
ho#c cac nguodn khac can dugc xac thuc chit ky so trudc khi sir dung.

Didu 10. Lwu trit, sir dung viin ban dién tir da ky s6

1. Truong hop nhén vén ban dén bang vin ban dién tir ¢6 st dung chir ' ky
s, céc co quan, td chirc phai thuc hién ngay viéc dua vin ban dén vao hé théng
quan ly vén ban di, dén (hé théng quéan ly van ban va diéu hanh c6ng viéc) cua

minh, chuyen xir ly trong ndi bd co quan, t6 chirc ma khéng can thuc hién viéc in
van ban ra gidy va déng déu dén.

2. Van ban dién tir dugc ky sb khi Iuu trit phéi l1a dang nguyén ban, khéng
bi thay d0i sai 18ch theo quy dinh cua phép luét vé giao dich dién tur.

3. Vin ban dién tir duoc ky sb p{léi duoc luu trit ¢6 td chirc, khoa hoc bao
dam cho viéc tim kiém, tra ciru dugc dé dang, thuan tién.

4. Sau khi gui, nhén cac van ban dién tir duoc ky sb phai thyc hién luu tri
trén hé thong may chu, dinh ky hang thang sao luu sang céac thiét b luu trit chuyén
dung dé dam béo an toan, an ninh thong tin.

Pitu 11. Ping ky cip méi, gia han, thay dbi thong tin, thu hoi, cip lai
chirng thw 50

Piéu kién, trinh tu, thi tuc, thoi gian thuc hién dang ky moi, gia han, cp
lai, thay d6i thong tin ching thur ) dugc thuc hién theo quy dinh tai cac Piéu 13,
Dleu 14, Piéu 15, Diéu 16, Piéu 17, Piéu 18, bidu 20 Piéu 22, bidu 23 Thong
tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ctia B Québc phong.

Didu 12. Thu hdi, khoi phuc thiét bi luwu khéa bi mat (USB Token)

1. Pidu kién, trinh tu, thi tuc, thoi gian thuc hién thu hdi thiét bj luu khéa
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bi mat sau khi ching thu sb hét hqn sir dung hodc chL'r,ng thu s bj thu hdi dugc
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay
01/02/2016 cta Bd Qudc phong.

2. Khoi phuc thiét bi luru khoa bi mat trong truong hop thiét bi luu khoa bi
mit bj khéa do nhap sai mat khau qua sb 1an quy dinh (do Cuc Ching thuc sb va
Bao mét thong tin thiét 1ap) duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 24 Thong tu s6
08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ctia B6 Qudc phong.

. Chwong I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. Chu tri, huéng din céc co quan, don vi trién khai thuc hién Quy ché nay
va cac quy dinh hién hanh ciia Nha nudc ¢6 lién quan dén cong tac quan ly, stir
dung chit ky s6, ching thu s6 trong cac co quan nha nudec trén dia ban tinh Quéang
Nam.

2. Gidm d6c S& Théng tin va Truyén thong duge Chu tich UBND tinh iy
quyén thuc hién nhiém vu cia Ngudi quén ly thué bao theo quy dinh tai Piéu 28
Thong tu sb 08/2016TT-BQP ngay 01/02/2016 ciia B4 Quéc phong.

3. Phéi hop véi Ban Co yéu Chinh phu x4y dyng ké hoach dao tao, tép huén
huéng dan quéan 1y va sir dung chir ky sb, clrung thu s6, phan mém ky sé cho cac
thué bao.

4. Thyc hién thanh tra, kiém tra viéc quén 1y va st dung chit ky sb, chung
thu sb, thlet bi luu khéa bi mat va viéc thyuc hién cac quy dinh trong Quy ché nay
cha céc td chiic, ca nhan trong pham vi thim quyén quan ly.

5. Hang ném, chu tri, phéi hop vé6i S& Tai chinh va cac don vj lién quan
xéy dung ké hoach, du tru kinh phi img dung chir ky so trong cac co quan nha
née dé dap Ung nhu cau khai thac va st dung chit ky s, trinh UBND tinh xem
xét, quyét dinh.

6. Théng ké, theo ddi viéc sir dung chimg thu sb trén dia ban tinh; thuc hién
bao cao dinh ky, dot xuat véi UBND tinh va céc co quan lién quan.

Pidu 14. Trach nhiém ciia co quan quan 1y truec tiép thué bao

1. T chirc trién khai st dung c6 hiéu qua ching thu sb cua td chic, ca
nhén, dich vu, thiét bi phan mém thudc thdm quyén quan ly theo quy dinh; thuc
hién viéc ap dung chir ky s0 trong viéc giri nhdn vén ban dié€n tir gifta cac co quan,
don vi ding 16 trinh theo chi dao cia UBND tinh.

2. C6 trach nhiém phan cong can bd tiép nhan ching thu so tiép nhan
chuyén giao cai dat phin mém ky sb, dao tao hudéng dan sir dung ky s tai don vi.

3. Pbi voi chimg thu sé cip cho t chire, phai c6 bién ban giao thlet bi lru
khoa bi mat cho ngudi dugc phén cdng lam nhi€ém vu vén thu dé ky s céc van
ban dién tir; ddm bao an toan viéc sur dung thiét bj luu khéa bi mét tai don vi.
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4. Thuong xuyén kiém tra viéc quan ly va sir dung chit ky 8, chitng thu sb
clia co quan, td chic minh dam bao thuc hién theo ding cic quy dinh cua Quy
ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

5. Trang bi hé théng théng tin dap tng yéu ciu dé thuc hién ky sb, luu trit
védn ban dién tir, phuc vu khai thac va st dung vén ban dién tir theo quy dinh.

6. Thuc hién bao céo dinh ky, dot xuét két qua sur dung chi ky so chung

thu sb cia co quan, don vi minh vé S& Thong tin va Truyén thong dé tdng hop
bao cao UBND tinh theo quy dinh.

Piéu 15. Trach nhiém cta thué bao

1. Cung cap chinh xac va day di cac théng tin, hd so lién quan dén viéc
cép, gia han, thu hoi chimg thu sb.

2. Thong bao kip thoi cho co quan quan ly truc tiép thué bao nhiing thong
tin lién quan dén thiét bi luu khoa bi mét trong cac truong hop nhu: Bi mét, bj
héng vt ly, bi khoa thiét bi do nhap sai mét khéu theo quy dinh va cac trudng hop
mét an toan, an ninh khéc.

3. Tham gia cac khoéa dao tao, tap huén lién quan dén viéc quan ly va st
dung chif ky so, chiing thu sb trong cac co quan nha nude do S& Thoéng tin va
Truyén théng tb chic.

4. Quan ly thiét bi luu khoa bi mat va tuén tha cdc quy dinh cua phap ludt
vé quan 1y va str dung chit ky s6, chimg thur sb.

5. Str dung chimg thu s6 diing muc dich va tuan thii cac quy trinh, quy dint.
ctia Quy che nay va cac vén ban phap ludt cé lién quan vé quan ly, st dung cht:
ky s6, chirng thu s6 va dich vu chimg thuc chii ky so6.

6. Co trach nhiém cung cAp thong tin theo quy dinh va khi c6 yéu ciu clia
co quan ¢ thAm quyén.

Piéu 16. Trach nhiém ciia can bd, cong chirc lam cong tac Vin thu tai
cac co quan, don vi

1. Thuc hién ky s6 van ban dién tir va phat hanh vin ban dién ti da ky sé
qua mang theo cac quy dinh trong Quy ché nay va cac quy dinh khéc cé lién quan.

2. Thuyc hién luu trir vén ban dién tir theo quy dinh hién hanh.

3. Thuc hién xac thuc chit ky sb trén cac vin ban dén cta cic co quan, dor.
vi khac gui dén, phan anh véi co quan, don vi dé néu chit ky s6 khéng hop 1¢.

4. Chiu trach nhiém tiép nhéan, quan Iy va st dung chimng thu sd, thiét bj luu
khoa bi mat ctia t6 chuc khi dugc phén cong, dam bao ding cac quy dinh trong
Quy ché nay va cac quy dinh khéc cé lién quan.

5. Tham gia cac chuong trinh tdp huan, huéng dan ing dung chit ky s dc
co quan cap trén hodc S& Thong tin va Truyén théng t6 chuc.

Piéu 17. Trach nhiém ciia can bd chuyén trach cong nghé thong tin tai
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cac co quan, don vi

1. Chiu trach nhiém cai dit phdn mém ky s8, cép nhat phién ban phin mém
ky s6 méi (néu c6), hd tro k§ thuat va hudng dén trong qua trinh st dung chit ky
s6 cho céan b, cdng chirc, vién chirc duoc cap ching thu so6 tai don vi.

2. Tham muu cho lanh dao don vi thuc hién céc bién phap dam bao an toan
an ninh thong tin tai don vi minh.

3. Chiu trach nhiém t1ep nhan, ban giao cho van thu co quan, don vi quéan
ly va s dung ching thu sd thiét bi luvu khéa bi mét cia dich vu, thiét bi, phan
mém cta don vi khi dugc phan cong, dam bao ding céc quy dinh trong Quy ché
nay va cac quy dinh khéc ¢6 lién quan.

4. Tham gia cac chuong trinh tap huén, huéng dan vé tng dung chit ky sb
do co quan cip trén va S& Théng tin va Truyén théng tb chirc.

Piéu 18. Didu khoan thi hanh

1. Cac S¢, Ban, nganh, UBND huyén, thi x4, thanh phd va cac co quan, don
vi lién quan tham gia khai thac, sir dung chimng thu 56, chit ky sb c6 trach nhiém
thuc hién Quy ché nay. Pinh ky 6 thang 1 lan  gul bdo céo danh gia viéc thyc hién
Quy ché vé S& Théng tin va Truyén théng dé tdng hop, béo cdo UBND tinh, BS
Théng tin va Truyén thng.

2. 56 Thong tin va Truyén thong ph01 hop véi cac co quan don vi lién quan
hudng dén, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay. Y

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khan, vudng mic can diéu chinh, stta
doi, bo sung thi cac co quan, don vi, dia phuong phan 4nh vé S& Théng tin va
Truyén thong d€ tong hop, bdo cdo UBND tinh xem xét, diéu chinh cho phi hop./4#

TM. UY BAN NHAN DA
KT. CHU TICH
_PHO CHU TICH




