TONG LIEN POAN LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:4504 HD-TLD Ha Néi, ngay/Sthing $ndam 2017
HUGONG DAN

THU KINH KINH PHi CONG POAN KHU VU'C SAN XUAT KINH DOANH
QUA TAI KHOAN CUA TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM.

- Can cir Luat Cong doan nam 2012;

- Can ctr Nghi dinh s6 191/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét vé tai chinh céng doan;

- Cén cir Quyét dinh s6 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 ciia Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam ve vi¢c ban hanh Quy dinh v€ quan ly tai chinh, tai san
cong doan, thu, phdn phoi ngudn thu va thudng, phat thu, ndp tai chinh céng
doan;

- Can cir Quy ché phdi hop sé 480/QCPH-TLD-VIETINBANK ngay
24/09/2016 gitra Téng Lién doan Lao dong Viét Nam va Ngin hang TMCP
Cong thuong Viét Nam;

Tong Lién doan Lao dong Viét Nam va Ngan hang TMCP Céng thuong
Viét Nam d trién khai xay dyng phan mém thu kinh phi céng doan ctia cic don
vi san xuét kinh doanh qua Tai khoan cia Téng Lién doan mé tai Ngan hang
TMCP Cong thuong Viét Nam.

Téng Lién doan ban hanh huéng dén céc cAp cong doan t6 chirc thuc hién
nhu sau:

I. Cip Tong Lién doan Lao djng Viét Nam.
- Phéi hop véi Ngan hang TMCP Coéng thuong Viét Nam xdy dung phan

mém phuc vu cho viéc thu, quan ly va chuyén tra nguon kinh phi cong doan cua

céc don vi san xuét kinh doanh cho céc cp cong doan.
- Thyc hién viéc thu kinh phi qua tai khoan nhur sau:
Tén Tai khoan nhén kinh phi cong doan: Tong Lién doan Lao d9ng Viét Nam
S6 Tai khoan: 117001366668
tai Ngéan hang TMCP Cong thwong Viét Nam.
- Thyc hién cép tré cho cong doan co s& khi doanh nghip, don vi thye
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hién déng kinh phi céng doan (theo ché dd 24h ké tir khi doanh nghiép, don vi
ndp kinh phi céng doan).

- Hang théng c4p tra phan kinh phi cép trén dugc sir dung cho cic LDLD
tinh, thanh phd; Céng doan nganh Trung wong va twong duwong; Céng doan
Tdng cong ty truc thude Téng Lién doan va phan kinh phi céng doan thu tir cc

doanh nghiép, don vi chua c6 té chirc cong doan.

- Phéi hop véi Ngan hang TMCP Céng thuong Viét Nam chi dao céc chi
nhénh trén toan qudc trién khai viéc thu kinh phi cong doan.

IL. LPLD tinh, thanh phd; Cong doan nganh Trung wong va twong
dwong; Cong doan Tong cong ty truc thude Tong Lién doan.

- Chua dong lua chon chi nhanh Ngéan hang TMCP Céng thuong Viét Nam
tai dia phuong dé ma& tai khoan cua don vi minh. Phéi hop véi céc chi nhanh
Ngan hang TMCP Céng thuong Viét Nam tai dia phuong dé md tai khoan cho
céc cong doan co s& thudc cAp minh quan Iy tai chinh cho phu hop (VietinBank
c:?ip s6 tai khoan cho céc don vi, cic don vi hoan thién hd so mé tai khoan khi

thye hién giao dich rut tién, chuyén tién di).

- Phdi hop véi cac chi nhanh Ngan hang TMCP Céng thuong Viét Nam tai
dia phuong tién hanh nhap danh séch cic doanh nghiép, don vi déng kinh phi
cong doan (bao gdm ca doanh nghiép, don vi c6 té chirc cong doan va doanh
nghiép, don vi chua cé té chirc cong doan) ciing nhu cac don vi dugc c.'?ip tra
kinh phi cong doan phai dam bao day du dir liéu: M3 S6 thué cuia Doanh nghiép
ndp, s Tai khoan ciia Cong doan co s, sb tién phai déng kinh phi cong doan
trong nam.

- Chi dao Lién doan Lao dong cép quéan, huyén va cép trén truc tiép CO SO
trién khai viéc déng kinh phi cong doan khu vyc san xuét kinh doanh qua tai
khoan ciia Tong Lién doan téi cac doanh nghiép, don vi thudc dbi twong dong
kinh phi cong doan.

- Hang thang cép tra phan kinh phi cho Lién doan Lao dong cép quén,

huyén va cép trén truc tiép co s& theo phan phdi ngudn thu tai don vi. Khi nhan



dugc phan kinh phi céng doan ctia doanh nghiép, don vi chua cé td chic cong
doan thuc hién chi cho ngudi lao dong tai doanh nghiép, don vi déng kinh phi
céng doan theo qui dinh ciia Téng Lién doan.

- Chi dao Lién doan Lao dong cdp quan, huyén; cip trén truc tiép co sd;
cong doan co sé don déc doanh nghiép, don vi déng kinh phi céng doan va
Théong béo téi cac doanh nghiép, don vi thuéc ddi twong déng kinh phi cong

doan do cdp minh quan ly.

IIL. Lién doan Lao ddng cAp quén, huyén; Cong doan cip trén tryc
tiép co’ sé.

- Chu dong lua chon chi nhanh Ngan hang TMCP Coéng thuong Viét Nam
tai dia phuong dé mé tai khoan cta don vi minh. Phéi hop v6i céc chi nhanh
Ngan hang TMCP Céng thuong Viét Nam tai dia phuong dé mé tai khoan cho
céc cong doan co s& thude cdp minh quan ly tai chinh cho phu hop (VietinBank
cép s6 tai khoéan cho cac don vi, cac don vi hoan thién hd so mé tai khoan khi
thuc hién giao dich rat tién, chuyén tién di).

- Phéi hop véi cac chi nhanh Ngan hang TMCP Céng thuong Viét Nam tai
dia phuong tién hanh nhap danh sach céc doanh nghiép, don vi déng kinh phi
cong doan (bao gém ca doanh nghiép, don vi ¢6 t6 chirc cong doan va doanh
nghiép, don vi chua c6 té chirc cong doan) ciing nhu cic don vi dugc cép tra
kinh phi céng doan phai dam bao diy du dir liéu: Ma S thué ctia Doanh nghiép
ndp, S& Tai khoan ciia Céng doan co sd, sb tién phai déng kinh phi céng doan
trong nam.

- Khi nhéan dugc ph:?m kinh phi cong doan cua doanh nghiép, don vi chua
c6 td chirc cong doan, cong doan cép trén truc tiép cd s& thuc hién chi cho ngudi
lao dong tai doanh nghié¢p, don vi ndp kinh phi céng doan theo qui dinh cua
Téng Lién doan.

- Chi dao Céng doan co s& don déc doanh nghiép, don vi dong kinh phi
cong doan va Théng béo t6i cac doanh nghiép, don vi thugc dbi tugng déng
kinh phi céng doan do cip minh quan ly.




IV. Cong doan Cip co sé.

- Cung cap ddy du ho so can thiét dé tién hanh mé mo tai khoan tai Ngan
hang TMCP Cong thuong Viét Nam.

- Cung cap céc dir lidu can thiét cho Cong doan cap trén truc tiép dé tién
hanh khai bao dit liéu cho Ngan hang TMCP Céng thuong Viét Nam: Ma S6
thué ciia Doanh nghiép ndp, S6 Tai khoan clia Cong doan co sd, sé tién phai

dong kinh phi cong doan trong nam.

- Cén ctr vao sd kinh phi Cong doan phai dong, Cong doan co s¢ don doc
Chu doanh nghiép, don vi déng kinh phi cong doan theo Thong bao cua Cong

doan cap trén.

Trén co sé hudéng din nay, cac cip cong doan chu dong trién khai, thyc
hién ké tir ngay ban hanh huéng dan. Trong qué trinh thuc hién néu cé vudng
mic, don vi bdo cdo vé Téng Lién doan (qua Ban Tai chinh) dé duoc chi dao,
huéng din./ W~

Noi nhan:

- Thudng tryc DCT (Bé B/c)

- VP, UBKT TLDB;

- Céc LPLD tinh, thanh phé, CDN TW;
- Céc CP Tbng cong ty tryc thuje TLD;

-Lwu VT.
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