	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH THỪA THIÊN HUẾ
--------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 2068/QĐ-UBND
	Thừa Thiên Huế, ngày 07 tháng 9 năm 2017


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC BAN HÀNH BỘ BIỂU MẪU VĂN BẢN HÀNH CHÍNH ĐƯỢC CHUẨN HÓA THUỘC THẨM QUYỀN CỦA GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;
Căn cứ Thông tư số 01/2011/TT-BNV ngày 19 tháng 01 năm 2011 của Bộ Nội vụ về việc hướng dẫn thể thức và kỹ thuật trình bày văn bản hành chính;
Xét đề nghị của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo, Tổ trưởng Tổ xây dựng hệ thống biểu mẫu văn bản hành chính,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Bộ biểu mẫu văn bản hành chính được chuẩn hóa thuộc thẩm quyền của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.
Điều 2. Tổ chức thực hiện
1. Tổ trưởng Tổ xây dựng hệ thống biểu mẫu văn bản hành chính chỉ đạo cập nhật Bộ biểu mẫu văn bản hành chính (kèm theo Quyết định này) vào Hệ thống thông tin Biểu mẫu văn bản hành chính của UBND tỉnh, hướng dẫn cập nhật, quản lý, vận hành và ứng dụng Bộ biểu mẫu hành chính đảm bảo chất lượng, khoa học, đồng bộ và hiệu quả trong quản lý tại đơn vị.

2. Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo chỉ đạo triển khai, vận dụng khoa học và có hiệu quả Bộ biểu mẫu văn bản hành chính nêu trên.
Ủy quyền Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo chỉ đạo xây dựng, phê duyệt và công bố, cập nhật vào Hệ thống thông tin Biểu mẫu văn bản hành chính của UBND tỉnh trong trường hợp bổ sung, điều chỉnh  biểu mẫu văn bản hành chính thuộc phạm vi điều chỉnh của Quyết định này.
3. Việc khai thác Bộ biểu mẫu văn bản hành chính điện tử thực hiện theo Quy định quản lý, vận hành, khai thác Hệ thống thông tin biểu mẫu văn bản hành chính của UBND tỉnh.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Tổ trưởng Tổ xây dựng biểu mẫu văn bản hành chính, Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo, Trưởng các đơn vị thuộc Sở và các tổ chức, cá nhân liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- CT và các PCT UBND tỉnh;
- CVP và các PCVP;
- Lưu: VT, CV: NV, CTTĐT.
	CHỦ TỊCH


PHỤ LỤC
BỘ BIỂU MẪU VĂN BẢN HÀNH CHÍNH ĐƯỢC CHUẨN HÓA THUỘC THẨM QUYỀN CỦA GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
(Kèm theo quyết định số      /QĐ-UBND, ngày    tháng    năm 20    của UBND tỉnh)

	TT
	Loại văn bản
	Nội dung trích yếu
	Thẩm quyền ban hành
	Mã số

	I. VĂN BẢN HÀNH CHÍNH

	1. 
	Quyết định
	Về việc công nhận danh hiệu thi đua
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM001

	2. 
	Quyết định
	Về việc khen thưởng công tác năm
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM002

	3. 
	Quyết định
	Về việc giao dự toán ngân sách
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM003

	4. 
	Quyết định
	Về việc nghỉ hưu để hưởng chế độ bảo hiểm xã hội (Đối với công chức cơ quan Sở GD&ĐT)
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM004

	5. 
	Quyết định
	Về việc ban hành quy chế làm việc của cơ quan Sở GD&ĐT
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM005

	6. 
	Quyết định
	Về việc điều động viên chức
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM006

	7. 
	Quyết định
	Về việc viên chức đi nước ngoài
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM007

	8. 
	Quyết định
	Về việc công chức, viên chức quản lý hưởng phụ cấp thâm niên đối với nhà giáo
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM008

	9. 
	Quyết định
	Về việc thành lập Hội đồng trường Trường ..., nhiệm kỳ...
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM009

	10. 
	Quyết định
	Về việc bổ nhiệm Phó Hiệu trưởng Trường Trung học phổ thông
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM010

	11. 
	Quyết định
	Về việc công nhận Hội đồng quản trị, Chủ tịch Hội đồng quản trị Trường ..., nhiệm kỳ...
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM011

	12. 
	Quyết định
	Về việc công nhận Hiệu trưởng ...
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM012

	13. 
	Quyết định
	Về việc thành lập Đoàn thẩm định điều kiện cấp phép dạy thêm, học thêm
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM013

	14. 
	Quyết định
	Về việc thành lập Đoàn kiểm tra hoạt động đào tạo, bồi dưỡng, kiểm tra và cấp chứng chỉ của các trung tâm ngoại ngữ, tin học trực thuộc
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM014

	15. 
	Quyết định
	Về việc phê duyệt kết quả chỉ định thầu
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM015

	16. 
	Quyết định
	Về việc thanh tra ...
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM016

	17. 
	Quyết định
	Về việc xác minh nội dung khiếu nại
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM017

	18. 
	Quyết định
	Về việc thành lập Đoàn kiểm tra
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM018

	19. 
	Quyết định
	Về việc thành lập Hội đồng chấm coi thi chọn học sinh giỏi cấp...
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM019

	20. 
	Quyết định
	Về việc thành lập Hội đồng chấm thi chọn học sinh giỏi cấp...
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM020

	21. 
	Quyết đinh
	Về việc công nhận giải cá nhân trong kỳ thi chọn học sinh giỏi cấp tỉnh
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM021

	22. 
	Quyết đinh
	Về việc công nhận kết quả thi giáo viên dạy giỏi cấp tỉnh
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM022

	23. 
	Quyết định
	Về việc thành lập Đoàn đánh giá ngoài
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM023

	24. 
	Quyết định
	Về việc bổ nhiệm cán bộ quản lý
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM024

	25. 
	Quyết định
	Về việc bổ nhiệm lại cán bộ quản lý
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM025

	26. 
	Quyết định
	Về việc tiếp nhận và bố trí công tác đối với công chức
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM026

	27. 
	Quyết định
	Về việc phân công công chức hướng dẫn tập sự
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM027

	28. 
	Quyết định
	Về việc kéo dài thời gian giữ chức vụ
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM028

	29. 
	Quyết định
	Về việc điều động và bổ nhiệm
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM029

	30. 
	Quyết định
	Về việc bổ nhiệm và xếp lương chức danh nghề nghiệp viên chức
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM030

	31. 
	Quyết định
	Về việc khen thưởng thành tích đột xuất
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM031

	32. 
	Quyết định
	Về việc kỷ luật cán bộ, công chức, viên chức
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM032

	33. 
	Quyết định
	Về việc cử công chức, viên chức đi đào tạo, bồi dưỡng
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM033

	34. 
	Quyết định
	Về việc phê duyệt kết quả trúng thầu
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM034

	35. 
	Quyết định
	Về việc phê duyệt kết quả đánh giá về kỹ thuật
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM035

	36. 
	Giấy mời
	Các cơ quan báo chí
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM036

	37. 
	Giấy mời
	Giấy mời chung (nhiều người)
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM037

	38. 
	Giấy mời
	Giấy mời riêng (một người)
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM038

	39. 
	Báo cáo
	Công tác cải cách hành chính
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM039

	40. 
	Báo cáo
	Công tác thanh tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo và phòng, chống tham nhũng
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM040

	41. 
	Báo cáo
	Kết quả thực hiện công tác tháng, quý, năm...
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM041

	42. 
	Báo cáo
	Công tác Bảo vệ bí mật nhà nước năm...
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM042

	43. 
	Báo cáo
	Kết quả thực hiện quy chế dân chủ ...
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM043

	44. 
	Báo cáo
	Công tác pháp chế ...
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM044

	45. 
	Báo cáo
	Tổng kết công tác thi đua khen thưởng
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM045

	46. 
	Báo cáo
	Tình hình thi hành pháp luật về xử lý vi phạm hành chính
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM046

	47. 
	Công văn
	Về việc ủy quyền xử lý công việc
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM047

	48. 
	Công văn
	Về việc cử công chức, viên chức tham gia Ban Chỉ đạo, tổ công tác
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM048

	49. 
	Công văn
	Về việc Tham gia góp ý dự thảo văn bản
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM049

	50. 
	Công văn
	Về việc Ban hành thông báo nghỉ hưu
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM050

	51. 
	Công văn
	Về việc Đăng ký Thi đua – Khen thưởng
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM051

	52. 
	Công văn
	Về việc Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM052

	53. 
	Công văn
	Về việc Đề nghị thẩm định dự thảo
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM053

	54. 
	Kế hoạch
	Tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật năm
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM054

	55. 
	Kế hoạch
	Đào tạo bồi dưỡng cán bộ, công chức
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM055

	56. 
	Kế hoạch
	Rà soát, đánh giá thủ tục hành chính
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM056

	57. 
	Kế hoạch
	Phòng cháy, chữa cháy của Sở Giáo dục và Đào tạo
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM057

	58. 
	Kế hoạch
	Kiểm soát thủ tục hành chính
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM058

	59. 
	Kế hoạch
	Cải cách hành chính
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM059

	60. 
	Kế hoạch
	Công tác phòng, chống tham nhũng
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM060

	61. 
	Kế hoạch
	Thực hiện công tác phòng, chống tội phạm và ma tuý
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM061

	62. 
	Chương trình
	Công tác trọng tâm năm
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM062

	63. 
	Thông báo
	Phân công công tác
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM063

	64. 
	Tờ trình
	Về việc đề nghị điều động và bổ nhiệm Hiệu trưởng (Giám đốc)
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM064

	65. 
	Tờ trình
	Về việc đề nghị nghị miễn nhiệm Hiệu trưởng (Giám đốc)
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM065

	66. 
	Tờ trình
	Về việc đề nghị cử cán bộ phụ trách Trường (Trung tâm)
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM066

	67. 
	Tờ trình
	Về việc thẩm định, phê duyệt Kế hoạch lựa chọn nhà thầu
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM067

	68. 
	Tờ trình
	Về việc thẩm định, phê duyệt Báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM068

	69. 
	Tờ trình
	Về việc đề nghị khen thưởng
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM069

	70. 
	Tờ trình
	Về việc đề nghị công nhận danh hiệu
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM070

	71. 
	Tờ trình
	Về việc phê duyệt danh sách học sinh được hưởng chính sách hỗ
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM071

	72. 
	Tờ trình
	Về việc đề nghị công nhận Trường đạt chuẩn Quốc gia
	Trưởng Đoàn Kiểm tra
	00.04.H57.BM072

	73. 
	Tờ trình
	Về việc đề nghị UBND tỉnh ban hành văn bản
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM073

	74. 
	Tờ trình
	Về việc đề nghị bổ nhiệm Hiệu trưởng (Giám đốc)
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM074

	75. 
	Tờ trình
	Về việc đề nghị bổ nhiệm lại Hiệu trưởng (Giám đốc)
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM075

	76. 
	Tờ trình
	Về việc đề nghị kéo dài thời hạn giữ chức vụ Hiệu trưởng (Giám đốc)
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM076

	II. VĂN BẢN CỦA CƠ QUAN HCNN TRONG BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH (theo lĩnh vực)

	Giáo dục và Đào tạo

	77. 
	Quyết định
	Về việc Thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm tin học, ngoại ngữ
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM083

	78. 
	Quyết định
	Về việc ccấp phép hoạt động đào tạo, bồi dưỡng ngoại ngữ, tin học
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM084

	79. 
	Quyết định
	Về việc phê duyệt danh sách học sinh được hưởng hỗ trợ ...
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM090

	80. 
	Quyết định
	Về việc cho phép tổ chức dạy thêm, học thêm trong nhà trường
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM091

	81. 
	Quyết định
	Về việc cho phép tổ chức dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM092

	82. 
	Quyết định
	Về việc cho phép tổ chức hoạt động giáo dục kỹ năng sống
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM094

	83. 
	Quyết định
	Về việc phê duyệt mở ngành đào tạo Trung cấp chuyên nghiệp
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM095

	Hệ thống văn bằng, chứng chỉ

	84. 
	Quyết định
	Về việc chỉnh sửa văn bằng tốt nghiệp Trung học phổ thông
	Giám đốc Sở
	00.04.H57.BM096


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH


Về việc công nhận danh hiệu thi đua





GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO



Căn cứ…………………………(1)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(1)………….……………....…………..; 



Xét đề nghị của Chánh Văn phòng Sở,



QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1. Công nhận danh hiệu … (2) … cho … tập thể và … cá nhân đã có thành tích xuất sắc trong thực hiện nhiệm vụ công tác năm học… (có danh sách kèm theo).


Điều 2. Mức thưởng thực hiện theo quy định hiện hành của Nhà nước.



Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. 



Điều 4. Chánh Văn phòng, Chánh Thanh tra; Trưởng các Phòng, Ban của Sở; Thủ trưởng các đơn vị liên quan và các tập thể, cá nhân có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.



			Nơi nhận:


- Như Điều 4;


- …(3)...;



- Lưu: VT, (4).  


			GIÁM ĐỐC (5)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.



(2) Ghi rõ danh hiệu thi đua theo quy định 



(3) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.



(4) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(5) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”. 


DANH SÁCH CÁC TẬP THỂ, CÁ NHÂN ĐƯỢC


CÔNG NHẬN DANH HIỆU THI ĐUA


(Kèm theo Quyết định số    /QĐ- SGDĐT ngày .../.../... của 



Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo)



I. Tập thể:



1………………….


2………………….



II. Cá nhân:



1………………….



2………………….



2









Bieu mau/BM_02.doc

00.04.H57.BM002





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ


SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH 



Về việc khen thưởng công tác năm học…….





GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


Căn cứ
 (1) 
;



Căn cứ
 (1)
;



Căn cứ Biên bản cuộc họp của Hội đồng Thi đua khen thưởng Ngành Giáo dục và Đào tạo ngày … tháng … năm …..;


Xét đề nghị của Chánh văn phòng Sở,



QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1. Khen thưởng …………..(2)…………. đã có nhiều thành tích trong thực hiện nhiệm vụ năm học ......... (Có danh sách kèm theo).


Điều 2. Mức thưởng thực hiện theo quy định hiện hành của Nhà nước.


Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. 



Điều 4. Chánh văn phòng; Chánh Thanh tra; Trưởng các Phòng, Ban của Sở; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị liên quan và các tập thể (cá nhân) có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.


			Nơi nhận:


- Như Điều 4; 



- ………(3)……..;


- Lưu VT,VP, (4).  


			GIÁM ĐỐC (5)



(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.


(2) Nêu rõ số lượng tập thể, cá nhân.


(3) Các cơ quan, đơn vị, cá nhân để báo cáo, phối hợp, biết, thực hiện,... 


(4) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(5) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”. 






Bieu mau/BM_03.doc

00.04.H57.BM003





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH 



Về việc giao dự toán thu, chi ngân sách Nhà nước năm .......(1)......





GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 



Căn cứ…………………………(2)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(2)………….………………...………..; 



Xét đề nghị của ông Trưởng phòng Kế hoạch –Tài chính,


QUYẾT ĐỊNH: 



Điều 1. Giao dự toán thu, chi ngân sách nhà nước năm .....(1)..... cho các đơn vị sử dụng ngân sách trực thuộc Sở theo phụ lục đính kèm.



Điều 2. Căn cứ dự toán thu, chi ngân sách năm .......(1)....... được giao, Thủ trưởng đơn vị tổ chức thực hiện theo đúng qui định của Luật NSNN và các văn bản hướng dẫn thực hiện. 



Điều 3. Chánh Văn phòng Sở, Chánh Thanh tra Sở; Trưởng phòng Kế hoạch –Tài chính, Trưởng các Phòng, Ban của Sở và Thủ trưởng các đơn vị có liên quan chịu trách nhiệm thi hành quyết định này.


			Nơi nhận:
- Như Điều 3;


- …(3)...;



- Lưu: VT, KHTC, (4).  


			GIÁM ĐỐC (5)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Năm giao dự toán thu, chi ngân sách.



(2) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định. 



(3) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.



(4) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).


(5) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”






Bieu mau/BM_04.doc

00.04.H57.BM004





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH



Về việc nghỉ hưu để hưởng chế độ bảo hiểm xã hội






GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO



Căn cứ…………………………(1)……………………………………..; 



Căn cứ…………………………(1)………………...……………………..; 



Xét đề nghị của Trưởng phòng Tổ chức cán bộ,



QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1. Ông/bà .............(2)..........., Số sổ BHXH: .........(3)...........


Sinh ngày: ......tháng ....... năm .............;



Nơi sinh: .......................(4)...................;



Chức vụ: ................(5)..........................;



Đơn vị công tác: ....................................(6)....................................;



Được nghỉ hưu để hưởng chế độ bảo hiểm xã hội từ ngày ..... tháng ....... năm ......


Nơi cư trú sau khi nghỉ hưu: ....................................(7)..................................


Điều 2. Chế độ bảo hiểm xã hội của ông (bà) ……(2)….do Bảo hiểm xã hội tỉnh Thừa Thiên Huế giải quyết theo quy định của pháp luật Bảo hiểm xã hội hiện hành.        



Điều 3. Chánh Văn phòng, Chánh Thanh tra; Trưởng các phòng, ban của Sở; Hiệu trưởng (Giám đốc) …………(8)…………….; Thủ trưởng các cơ quan liên quan và ông (bà) ……(2)… chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
   


			Nơi nhận:
- Như Điều 3;


- …(9)...;



- Lưu: VT, TCCB, (10) 


			GIÁM ĐỐC (11)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định



(2) Họ và tên của công chức, viên chức nghỉ hưu.



(3) Số sổ BHXH của công chức, viên chức nghỉ hưu.



(4) Nơi sinh của công chức, viên chức nghỉ hưu. 



(5) Chức vụ của công chức, viên chức nghỉ hưu.



(6) Đơn vị công tác của công chức, viên chức nghỉ hưu.



(7) Địa chỉ cư trú sau khi nghỉ hưu của công chức, viên chức.



(8) Tên phòng, đơn vị có công chức, viên chức nghỉ hưu.



(9) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…



(10) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(11) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.






Bieu mau/BM_05.doc

00.04.H57.BM005





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH



Ban hành Quy chế làm việc của cơ quan Sở Giáo dục và Đào tạo






GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO



Căn cứ…………………………(1)…………………………………..; 



Căn cứ……………………..……(1)……………..…….....……………..; 



Xét đề nghị của Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ,



QUYẾT ĐỊNH: 


Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy chế làm việc của cơ quan Sở Giáo dục và Đào tạo Thừa Thiên Huế.  


Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.



Điều 3. Trưởng các phòng, ban của Sở chịu trách nhiệm tổ chức cho công chức, viên chức và người lao động trong cơ quan thực hiện nghiêm túc Quyết định này./.       


			Nơi nhận:
- Như Điều 3;


- …(2)...;



- Lưu: VT, (3).


			GIÁM ĐỐC (4)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định



(2) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.



(3) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(4) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.






Bieu mau/BM_06.doc

00.04.H57.BM006





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH



Về việc điều động viên chức





GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO



Căn cứ…………………………(1)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(1)………….……………....…………..; 



Xét đề nghị của ông Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ, 


QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Điều động ông (bà) ...........(2)............, giáo viên (nhân viên) ............(3)............. Trường (Trung tâm) ..... ........(4)........., đến nhận công tác tại Trường (Trung tâm)......................(5).............., kể từ ngày ...........(6)............ 


Điều 2. Lương và các khoản phụ cấp (nếu có) của ông (bà) ....(2)......thực hiện theo quy định hiện hành của Nhà nước.



Điều 3. Chánh Văn phòng Sở, Chánh Thanh tra Sở; Trưởng các phòng, ban của Sở; Hiệu trưởng (Giám đốc) ........(4)........., Hiệu trưởng (Giám đốc) ............(5)...... Thủ trưởng các đơn vị liên quan và ông (bà) ...........(2)............chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.


			Nơi nhận:
- Như Điều 3;


- …(7)...;



- Lưu: VT, (8).


			GIÁM ĐỐC (9)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.



(2) Tên người được điều động.



(3) Công việc đang làm: giáo viên môn....., kế toán, thư viện....



(4) Tên đơn vị đang công tác.



(5) Tên đơn vị được điều động đến.



(6) Ngày được điều động.


(7) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.



(8) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(9) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.






Bieu mau/BM_07.doc

00.04.H57.BM007


00.04.H57.BM007





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH



Về việc viên chức đi nước ngoài






GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO



Căn cứ Quyết định số ......... ngày ....... tháng ..... năm ..... của UBND tỉnh Thừa Thiên Huế về việc quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Giáo dục và Đào tạo; 



Căn cứ ..........................................................................................................



......................................................(1).....................................................................;



Xét đề nghị của Trưởng phòng Tổ chức cán bộ và đơn xin nghỉ phép của ............(2).................,



QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1. Cho phép ............(2).................:



Sinh ngày: ..........(3)..............................;



Chức vụ: ............(4).......... ..............(5)................;                     



Được đi: .....................(6).....................................;



Mục đích: .........................(7)...............................;



Thời gian: Từ ngày ..... tháng ......năm ..... đến hết ngày ..... tháng .....năm .......;



Kinh phí chuyến đi: Do cá nhân tự túc chi trả.



Điều 2. ............(2)................. xuất cảnh phải thực hiện đúng Quy chế ban hành kèm theo Quyết định số .......... ngày ....... tháng ...... năm ........ của UBND tỉnh Thừa Thiên Huế về ban hành Quy chế quản lý việc ra nước ngoài của cán bộ, công chức, viên chức trong cơ quan, ban, ngành của tỉnh Thừa Thiên Huế.


Điều 3. Trưởng phòng Tổ chức cán bộ , Thủ trưởng..........(5).......... , Thủ trưởng các đơn vị liên quan và ........(2)....... chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.



			Nơi nhận:                                                                                                     


- Như Điều 3; 



- Sở Ngoại vụ (để b/c);


- .............(8)................;


- Lưu: VT, HS, ....(9)..., Axx (10).                                                                                                                          


			GIÁM ĐỐC (11)


(Chữ ký, dấu)


Họ và tên











Ghi chú: 



(1) Các văn bản có liên quan. 



(2) Họ và tên công chức, viên chức đi nước ngoài.



(3) Ngày sinh công chức, viên chức đi nước ngoài.



(4) Chức vụ của công chức, viên chức. 



(5) Tên phòng, đơn vị.



(6) Nước được đi đến. 



(7) Mục đích của chuyến đi: Tham quan du lịch, nghỉ phép,.....



(8) Các cơ quan, đơn vị, cá nhân để báo cáo, phối hợp, biết, thực hiện,...


(9) Chữ viết tắt tên đơn vị (phòng, đơn vị) tham mưu, soạn thảo quyết định.



(10) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).


(11) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.
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Bieu mau/BM_08.doc

00.04.H57.BM008





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH



Về việc công chức, viên chức quản lý hưởng phụ cấp thâm niên 


đối với nhà giáo năm …(1)





GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO



Căn cứ…………………………(2)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(2)………….………………....………..; 



Xét đề nghị của Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ,



QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1. Tính thêm ……(3)…… phụ cấp thâm niên đối với nhà giáo cho …(4)…….. công chức, viên chức quản lý có tên trong danh sách kèm theo.


Điều 2. Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ, Chánh Thanh tra; Trưởng các Phòng, Ban của Sở; Thủ trưởng các cơ quan liên quan và các ông, bà có tên ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.


			Nơi nhận:


- Như Điều 2;


- …(5)...;



- Lưu: VT, (6). 


			GIÁM ĐỐC (7)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Năm.


(2) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định



(3) % phụ cấp.



(4) Số lượng người được hưởng phụ cấp;



(5) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.


(6) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(7) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.






Bieu mau/BM_10.doc

00.04.H57.BM010





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH



Về việc bổ nhiệm …………(1)……………


giữ chức vụ Phó Hiệu trưởng …………(2)…………





GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


Căn cứ…………………………(3)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(3)………….………………………..; 



Xét đề nghị của Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ,



QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Bổ nhiệm có thời hạn .......(1)....... giữ chức vụ Phó Hiệu trưởng .....(2)......., thuộc Sở Giáo dục và Đào tạo;


Thời hạn bổ nhiệm 05 năm, kể từ ngày ....... tháng ......năm ..........



Phụ cấp chức vụ thực hiện theo quy định hiện hành của Nhà nước.



Điều 2. Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ, Chánh Thanh tra; Trưởng Phòng, Ban của Sở; Thủ trưởng các đơn vị có liên quan; Hiệu trưởng Trường ……(2)……. và ……(1)….. chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.



			Nơi nhận:
- Như Điều 2;


- …(4)...;



- Lưu: VT, (5). 


			GIÁM ĐỐC (6)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Tên người được bổ nhiệm.



(2) Tên đơn vị.



(3) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định



(4) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.



(5) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(6) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.    







Bieu mau/BM_11.doc

00.04.H57.BM011


00.04.H57.BM011





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH



Về việc công nhận Hội đồng quản trị, Chủ tịch Hội đồng quản trị 


Trường ………(1)………, nhiệm kỳ ………(2)…………





GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


Căn cứ…………………………(3)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(3)…………….……………………..; 



Xét đề nghị của Chủ tịch Hội đồng quản trị Trường ……(1)....……..;



Xét đề nghị của Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ, 



QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1. Công nhận Hội đồng quản trị Trường …………(1)....……, nhiệm kỳ ..........(2)........... gồm các ông, bà có tên trong danh sách kèm theo;


Công nhận ông (bà)................(4).............., thành viên Hội đồng quản trị làm Chủ tịch Hội đồng quản trị Trường …………(1)....….



Điều 2. Hội đồng quản trị, Chủ tịch Hội đồng quản trị Trường …………(1)....…có trách nhiệm thực hiện đúng Quy chế tổ chức và hoạt động của trường tiểu học, trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học loại hình tư thục ban hành kèm theo Thông tư số 13/2011/TT-BGDĐT ngày 28/3/2011 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo.


Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.


Điều 4. Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ, Chánh Thanh tra; Trưởng các Phòng, Ban của Sở; Thủ trưởng các đơn vị có liên quan và các ông, bà có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.



			Nơi nhận:
- Như Điều 4;


- …(5)...;



- Lưu: VT, (6)  


			GIÁM ĐỐC (7)
(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Tên trường.


(2) Nhiệm kỳ của HĐQT, CT HĐQT.



(3) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.



(4) Tên người được công nhận Chủ tịch HĐQT.


(5) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.



(6) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(7) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.    



UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO                     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





DANH SÁCH HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ



TRƯỜNG .............(1)............, NHIỆM KỲ .........(2)...............


(Ban hành kèm theo Quyết định số:      /QĐ-SGD&ĐT


 ngày   ................    của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo).


			STT


			Họ và tên


			Ngày sinh


			Chức danh


			Ghi chú





			1


			


			


			


			





			2


			


			


			


			





			3


			


			


			


			








Danh sách này có .... người./.
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Bieu mau/BM_12.doc

00.04.H57.BM012





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH



Về việc công nhận Hiệu trưởng 


Trường ………………(1)………………..





GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


Căn cứ…………………………(2)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(2)………….………………………..; 



Xét đề nghị của Trưởng phòng Tổ chức cán bộ,



QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1. Công nhận Ông (bà) ............(3)............, sinh ngày ......(4)........, ..........(5)........, làm Hiệu trưởng Trường ..........(1)........, nhiệm kỳ ........(6).....



Điều 2 Ông (bà) ............(3)............có trách nhiệm thực hiện các nhiệm vụ được quy định tại Thông tư số 12/2011/TT-BGDĐT ngày 28/3/2011 và Thông tư số 13/2011/TT-BGDĐT ngày 28/3/2011 của Bộ Giáo dục và Đào tạo.



Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.



Điều 4. Trưởng phòng Tổ chức cán bộ, Chánh Thanh tra, Trưởng các phòng ban của Sở; Thủ trưởng các đơn vị có liên quan; Chủ tịch Hội đồng quản trị Trường .........(1).....và ông (bà) .........(3)........chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.



			Nơi nhận:
- Như Điều 4;


- …(7)...;



- Lưu: VT, TCCB, (8)  


			GIÁM ĐỐC (9)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Tên Trường được bổ nhiệm làm Hiệu trưởng.


(2) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.



(3) Tên người được bổ nhiệm.


(4) Ngày sinh.


(5) Trình độ.



(6) Nhiệm kỳ được công nhận Hiệu trưởng.



(7) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết..



(8) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(9) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.   







Bieu mau/BM_13.doc

00.04.H57.BM013





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ  ĐÀO TẠO






Số             /QĐ-SGDĐT


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





Thừa Thiên Huế, ngày       tháng      năm    











QUYẾT ĐỊNH


Về việc thành lập Đoàn thẩm định điều kiện cấp phép 


tổ chức dạy thêm, học thêm năm ……(1)…..   



GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 


Căn cứ…………………………(2)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(2)………….…………...……………..; 



Xét đề nghị của Trưởng phòng Giáo dục Chuyên nghiệp - Giáo dục Thường xuyên,


QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1: Thành lập Đoàn thẩm định điều kiện cấp phép tổ chức dạy thêm, học thêm năm …(1).. gồm các Ông (Bà) có tên sau đây: 


- Ông/bà....................................


- Ông/bà....................................


Điều 2: Đoàn thẩm định có trách nhiệm thẩm định các điều kiện tổ chức dạy thêm, học thêm của tổ chức, cá nhân theo quy định của Bộ GD&ĐT, UBND tỉnh và Sở GD&ĐT. 



Điều 3: Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký.



Điều 4: Chánh Văn phòng, Chánh Thanh Tra; Trưởng các phòng, ban của Sở GD&ĐT; Thủ trưởng các đơn vị liên quan và các ông (bà) có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.    


			Nơi nhận:
- Như Điều 4;


- …(3)...;



- Lưu: VT, GDCNGDTX, (4)  


			GIÁM ĐỐC (5)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 








Ghi chú:



(1) Năm kiểm tra.



(2) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.



(3) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.



(4) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)


(5) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.                          






Bieu mau/BM_14.doc

00.04.H57.BM014


00.04.H57.BM014





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ  ĐÀO TẠO






Số             /QĐ-SGDĐT


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





Thừa Thiên Huế, ngày       tháng      năm    












QUYẾT ĐỊNH


Về việc thành lập Đoàn kiểm tra hoạt động đào tạo, bồi dưỡng, kiểm tra và cấp chứng chỉ của các Trung tâm ngoại ngữ, tin học trực thuộc


GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 



Căn cứ…………………………(1)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(1)…………....………………………..; 



Xét đề nghị của Trưởng phòng Giáo dục Chuyên nghiệp - Giáo dục Thường xuyên,



QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1. Thành lập Đoàn kiểm tra hoạt động đào tạo, bồi dưỡng, kiểm tra và cấp chứng chỉ của các Trung tâm ngoại ngữ, tin học trực thuộc gồm các Ông (Bà) có tên sau (danh sách kèm theo).


Điều 2.  Đoàn kiểm tra có trách nhiệm thực hiện theo Quy chế về tổ chức và hoạt động của Trung tâm ngoại ngữ, tin học và Quy định về tổ chức đào tạo, bồi dưỡng, kiểm tra và cấp chứng chỉ của các Trung tâm ngoại ngữ, tin học theo chương trình giáo dục thường xuyên của Bộ GD&ĐT.


Điều 3.  Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.



Điều 4. Chánh Văn phòng, Chánh Thanh Tra; Trưởng các Phòng, Ban của Sở; Thủ trưởng các đơn vị liên quan và các ông (bà) có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.  


			Nơi nhận:
- Như Điều 4;


- …(2)...;



- Lưu: VT, GDCNGDTX, (3).  


			GIÁM ĐỐC (4)



(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.


(2) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết 



(3) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)


(4) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.   


DANH SÁCH ĐOÀN KIỂM TRA


Hoạt động đào tạo, bồi dưỡng, kiểm tra và cấp chứng chỉ ngoại ngữ, tin học


(Kèm Quyết định số:           /QĐ-SGDĐT ngày     của Giám đốc Sở GD&ĐT)


			TT


			Họ và tên


			Chức vụ - Đơn vị


			Chức vụ đoàn





			


			


			


			





			


			


			


			





			


			


			


			





			


			


			


			





			


			


			


			





			


			


			


			





			


			


			


			





			


			


			


			





			


			


			


			








                 Tổng cộng danh sách gồm có …. người 
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Bieu mau/BM_15.doc

00.04.H57.BM015


00.04.H57.BM015





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH



Phê duyệt kết quả chỉ định thầu ..........(1)............. 





 GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 


Căn cứ…………………………(2)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(2)………….………………………..; 



Xét đề nghị của ông Trưởng phòng Kế hoạch và Tài chính,


QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Phê duyệt kết quả chỉ định thầu với các nội dung sau:


1. Gói thầu: .............(1).............................


2. Tên nhà thầu được chỉ định thầu: ................(3)..............................


Địa chỉ: .............................................(4)..............................................


3. Giá trị chỉ định thầu:  ...............................(5).................................. 



(Bằng chữ: .....................................(6)...............................................).


4. Hình thức hợp đồng: .....................(7).............................................



5. Thời gian thực hiện hợp đồng: ..................(8).................................



Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.



Điều 3. Chánh Văn phòng Sở, Chánh Thanh tra Sở; Trưởng phòng Kế hoạch –Tài chính, Trưởng các phòng, ban liên quan của Sở và Thủ trưởng các đơn vị có liên quan chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.


			Nơi nhận:
- Như Điều 3;


- …(9)...;



- Lưu: VT, (10).  


			GIÁM ĐỐC (11)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Tên, nội dung gói thầu.


(2) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.



(3) Tên nhà thầu.


(4) Địa chỉ nhà thầu.


(5) Số tiền được chỉ định thầu.



(6) Số tiền được chỉ định thầu viết bằng chữ.



(7) một phần, trọn gói...



(8) Số ngày để thực hiện xong hợp đồng.



(9) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.


(10) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(11) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.    
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Bieu mau/BM_16.doc

00.04.H57.BM016


00.04.H57.BM016





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH



Về việc thanh tra ……(1)……  ……(2)……





GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 


Căn cứ…………………………(3)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(3)………….……………...…………..; 



Xét đề nghị của Chánh Thanh tra Sở,


QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1.  Thanh tra ……(1)……., …………(2)…………..


Thời gian thanh tra: từ ngày ……(4)….. đến ……(5)…….


Thời kỳ thanh tra: Từ năm học ...(6)….. đến  năm học …(6)….


Điều 2. Thành lập Đoàn Thanh tra, gồm các ông (bà) có tên sau ( danh sách kèm theo). 



Điều 3. Đoàn thanh tra có nhiệm vụ: ……………(7)…………………..



Công tác phí, chế độ bồi dưỡng cộng tác viên thanh tra do Sở Giáo dục và Đào tạo thanh toán theo quy định hiện hành.


Điều 4. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và hết hiệu lực khi Đoàn Thanh tra hoàn thành nhiệm vụ quy định tại Điều 3, Quyết định này.



Điều 5. Chánh Văn phòng, Chánh Thanh tra; Trưởng  các Phòng, Ban liên quan của Sở, các ông (bà) có tên tại Điều 2 và Hiệu trưởng (Trưởng phòng, Giám đốc)  ……(2)…..chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.


			Nơi nhận:
- Như Điều 5;


- …(8)...;



- Lưu: VT, (9).  


			GIÁM ĐỐC (10)
(Chữ ký, dấu)
Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Thanh tra hành chính hoặc thanh tra chuyên ngành.


(2) Tên đơn vị được thanh tra.



(3) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.



(4) Ngày bắt đầu thanh tra.



(5) Ngày kết thúc thanh tra.



(6) Các năm học được thanh tra.


(7) Nội dung các nhiệm vụ của Đoàn Thanh tra.


(8) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.



(9) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(10) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.    


UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ    CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



  SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO                      Độc lập – Tự do – Hạnh phúc






DANH SÁCH  ĐOÀN THANH TRA 



......………(2)…………


(Ban hành kèm theo Quyết định số:            /QĐ-SGD&ĐT


 ngày           của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo)






			TT


			Họ và tên


			Chức vụ - Đơn vị


			Ghi chú





			1 


			


			


			





			2 


			


			


			





			3 


			


			


			





			4 


			


			


			





			5 


			


			


			





			6 


			


			


			





			7 


			


			


			





			


			


			


			





			


			


			


			





			


			


			


			








Tổng cộng danh sách này có ………….. người./.
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Bieu mau/BM_17.doc

00.04.H57.BM017





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH 



Về việc xác minh nội dung khiếu nại 





GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


Căn cứ…………………………(1)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(1)………….………………………..; 



Xét đề nghị của Chánh Thanh tra Sở,


QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. ………………………….(2)………………………………… 



Điều 2. Thành lập Tổ xác minh gồm:


………………………………………… (3)……………………………… 


Điều 3. Giao trách nhiệm cho Chánh Thanh tra Sở theo dõi, kiểm tra, đôn đốc Tổ xác minh thực hiện nội dung tại Điều 1 Quyết định này.



Điều 4. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và hết hiệu lực khi Tổ xác minh hoàn thành nhiệm vụ quy định tại Điều 1, Quyết định này.



Điều 5. Chánh Thanh tra Sở, những người có tên tại Điều 2 và cơ quan, tổ chức, đơn vị, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.



			Nơi nhận:


- Như Điều 5;


- …………(4)……….;



- Lưu: VT, TTr, Hồ sơ, (5).


			GIÁM ĐỐC (6)



(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định 



(2) Nội dung và thời gian kiểm tra chi tiết.



(3) Thành phần Tổ xác minh.


(4) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết...


(5) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(6) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.    







Bieu mau/BM_18.doc

00.04.H57.BM018





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH 



Về việc thành lập Đoàn kiểm tra …(1) …






GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 



Căn cứ…………………………(2)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(2)………….………………………..; 



Xét đề nghị của ………………  (3)…………….,


QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1. Thành lập Đoàn kiểm tra ............(1)............... gồm các Ông (Bà) có tên sau:


.................................................................



.................................................................


Điều 2. ....................................... (4)……………



Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và hết hiệu lực khi Đoàn kiểm tra hoàn thành nhiệm vụ quy định tại Điều 2, Quyết định này.



Điều 4. Chánh Văn phòng, Chánh Thanh tra; Trưởng các Phòng, Ban của Sở; Thủ trưởng các đơn vị có liên quan và các ông (bà) có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này.



			Nơi nhận:


- Như Điều 4; 



- … (5)….;



- Lưu VT, (6). 


			GIÁM ĐỐC (7)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Nội dung kiểm tra.



(2) Các căn cứ trực tiếp để ban hành quyết định 



(3) Đơn vị tham mưu chính.


(4) Nội dung và thời gian kiểm tra chi tiết.


(5) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…


(6) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(7) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.    






Bieu mau/BM_19.doc

00.04.H57.BM019





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH



Về việc thành lập Hội đồng coi thi chọn học sinh giỏi cấp ......(1).........





GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 



Căn cứ…………………………(2)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(2)………….………………………..; 



Xét đề nghị của Trưởng phòng Giáo dục Trung học, 


QUYẾT ĐỊNH:




Điều 1. Thành lập Hội đồng coi thi chọn học sinh giỏi cấp .............(1)....... gồm các ông, bà có tên sau: (danh sách kèm theo)


Điều 2. Hội đồng coi thi chọn học sinh giỏi cấp .....(1)...... có trách nhiệm thực hiện nghiêm túc các yêu cầu, quy định của kỳ thi.



Thời gian làm việc: ................................(3)....................................


Địa điểm: ..............................(4)...................................... 



Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và hết hiệu lực khi Hội đồng coi thi hoàn thành nhiệm vụ quy định tại Điều 2, Quyết định này.



Điều 4. Chánh Văn phòng, Chánh Thanh tra; Trưởng Phòng, Ban của Sở; Trưởng Phòng GD&ĐT huyện, thị xã, thành phố Huế; Hiệu trưởng các trường liên quan và các ông (bà) có tên ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.



			Nơi nhận:
- Như Điều 4;


- …(5)...;



- Lưu: VT, (6).  


			GIÁM ĐỐC (7)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Tên kỳ thi học sinh giỏi.


(2) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.



(3) Thời gian coi thi học sinh giỏi.


(4) Địa điểm chấm thi.


(5) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.


(6) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(7) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.     






Bieu mau/BM_20.doc

00.04.H57.BM020





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH



Về việc thành lập Hội đồng chấm thi chọn học sinh giỏi cấp .....(1).....





GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 



Căn cứ…………………………(2)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(2)………….………………………..; 



Xét đề nghị của Trưởng phòng Giáo dục Trung học, 


QUYẾT ĐỊNH:




Điều 1. Thành lập Hội đồng chấm thi chọn học sinh giỏi cấp ...........(1)....... gồm các ông, bà có tên sau: (danh sách kèm theo)



Điều 2. Hội đồng chấm thi chọn học sinh giỏi cấp .....(1)...... có trách nhiệm thực hiện nghiêm túc các yêu cầu, quy định của kỳ thi.



Thời gian làm việc: ................................(3)....................................


Địa điểm: ..............................(4)...................................... 



Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và hết hiệu lực khi Hội đồng chấm thi hoàn thành nhiệm vụ quy định tại Điều 2, Quyết định này.



Điều 4. Chánh Văn phòng, Chánh Thanh tra; Trưởng các Phòng, Ban của Sở; Trưởng Phòng GD&ĐT huyện, thị xã, thành phố Huế; Hiệu trưởng các trường liên quan và các ông (bà) có tên ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.



			Nơi nhận:
- Như Điều 4;


- …(5)...;



- Lưu: VT, (6).  


			GIÁM ĐỐC (7)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Tên kỳ thi học sinh giỏi.


(2) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.



(3) Thời gian chấm thi học sinh giỏi.


(4) Địa điểm chấm thi.


(5) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.



(6) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(7) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.                         






Bieu mau/BM_21.doc

00.04.H57.BM021





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH



Về việc công nhận giải cá nhân trong kì thi chọn học sinh giỏi cấp tỉnh ……(1).........


GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 



Căn cứ…………………………(2)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(2)………….……...…………………..; 



Xét đề nghị của ông Trưởng phòng Giáo dục Trung học, 



QUYẾT  ĐỊNH:



Điều 1. Công nhận ……(3)…. học sinh đạt giải trong kỳ thi chọn học sinh giỏi ………(1)………. gồm: 



…………………………………(4)……………………………………..



Điều 2. Các học sinh có tên ở Điều 1 được cấp Giấy chứng nhận và khen thưởng theo quy định hiện hành.



Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. 



Điều 4. Chánh Văn phòng, Chánh Thanh tra; Trưởng các Phòng, Ban của Sở; Thủ trưởng các đơn vị liên quan và các học sinh có tên ở điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.


			Nơi nhận:
- Như Điều 4;


- …(5)...;



- Lưu: VT, (6).  


			GIÁM ĐỐC (7)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Tên kỳ thi học sinh giỏi.


(2) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.



(3) Tổng số lượng giải.


(4) Số lượng giải cụ thể của từng giải (Nhất, Nhì, Ba) từng môn thi, từng khối (chuyên, THPT)...


(5) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.



(6) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(7) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.          
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Bieu mau/BM_22.doc

00.04.H57.BM022





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH  



 Về việc công nhận kết quả thi Giáo viên dạy giỏi và cấp giấy chứng nhận cho giáo viên có thành tích trong Hội thi giáo viên dạy giỏi …(1)… cấp Tỉnh lần thứ …(2)…….. - năm ……(3)……..





GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 



Căn cứ…………………………(4)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(4)………….…………....……………..; 



Xét đề nghị của Trưởng phòng ......(5)........., 



 QUYẾT ĐỊNH:



 Điều 1. Công nhận và trao giấy chứng nhận cho ……(6)….. Giáo viên đạt tiêu chuẩn giáo viên dạy giỏi cấp Tỉnh lần thứ …(2)….. – năm …(3)…... (danh sách kèm theo)


Điều 2. Công nhận ……(6)…..  giáo viên đạt giải Nhất, Nhì, Ba, Khuyến khích các môn của Hội thi, gồm ……(6)…..  giải Nhất, ……(6)…..  giải Nhì, ……(6)…..  giải Ba, ……(6)….. giải Khuyến khích. (danh sách kèm theo)


Điều 3. Các giáo viên được công nhận giáo viên dạy giỏi cấp tỉnh và đạt giải của Hội thi được hưởng các chế độ và quyền lợi theo qui định hiện hành.



Điều 4. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. 


Điều 5. Chánh Văn phòng, Chánh Thanh tra; Trưởng các Phòng, Ban liên quan của Sở và các ông (bà) có tên ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.



			Nơi nhận:
- Như Điều 5;


- …(7)...;



- Lưu: VT, (8).  


			GIÁM ĐỐC (9)
(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Hội thi GVDG mầm non, TH, THCS, THPT.



(2) Lần thi số: I, II, III...


(3) Năm tổ chức thi.


(4) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.


(5) Phòng, Ban của Sở đề nghị ban hành Quyết định.



(6) Tổng số lượng giải.


(7) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.


(8) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(9) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.                                                                               
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Bieu mau/BM_23.docx

00.04.H57.BM023


00.04.H57.BM023


			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ


SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc








			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 











QUYẾT ĐỊNH


Về việc thành lập Đoàn đánh giá ngoài ……(1)……


GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


Căn cứ…………………………(2)…………………………………..; 


Căn cứ…………………………(2)………….………………………..; 


Xét đề nghị của Trưởng phòng Khảo thí và Kiểm định chất lượng giáo dục, 


QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Thành lập Đoàn đánh giá ngoài ………(1)…, ……(3)…. gồm các ông (bà) có tên sau: (danh sách kèm theo).


Họp Đoàn phiên đầu tiên vào lúc : ……(4)……….tại ………(5)…….. 


Thời gian, địa điểm làm việc: Theo kế hoạch của Đoàn được Lãnh đạo Sở Giáo dục và Đào tạo phê duyệt. 


Điều 2. Đoàn đánh giá ngoài có trách nhiệm thực hiện nhiệm vụ đánh giá ngoài ………(1)…….theo ……………(6)……………. 


Hoạt động của Đoàn không làm ảnh hưởng đến hoạt động dạy học của nhà trường.


Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và hết hiệu lực khi Đoàn đánh giá ngoài hoàn thành nhiệm vụ quy định tại Điều 2, Quyết định này.


Điều 4. Chánh Văn phòng, Chánh Thanh tra;Trưởng phòng các Phòng, Ban của Sở; ……………(7)………….., Hiệu trưởng trường ………(1)…, thủ trưởng các đơn vị liên quan và các ông (bà) có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.





			Nơi nhận:
- Như Điều 4;


- …(8)...;


- Lưu: VT, (9).  


			GIÁM ĐỐC (10)
(Chữ ký, dấu)
Họ và tên 











Ghi chú:


(1) Tên đơn vị được đánh giá ngoài.


(2) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.


(3) Huyện, thị xã, thành phố.


(4) Thời gian họp.


(5) Địa điểm họp.


(6) Tên văn bản QPPL làm căn cứ để đánh giá ngoài.


(7)  Đơn vị cấp trên trực tiếp của Trường được đánh giá ngoài.


(8) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.


(9) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)


(10) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.     


			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ


SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc














DANH SÁCH ĐOÀN ĐÁNH GIÁ NGOÀI


…………………(1)………………


(Ban hành kèm theo Quyết định số          /QĐ-SGDĐT ngày           


của Giám đốc Sở GD&ĐT)


[bookmark: _GoBack]


			TT


			Họ và tên


			Chức vụ


			Đơn vị công tác


			Chức vụ Đoàn ĐGN





			1. 


			


			


			


			





			2. 


			


			


			


			





			3. 


			


			


			


			





			4. 


			


			


			


			





			5. 


			


			


			


			





			6. 


			


			


			


			





			7. 


			


			


			


			











Tổng cộng danh sách này có ….. người./.
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Bieu mau/BM_24.doc

00.04.H57.BM024





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH 



Về việc bổ nhiệm ......(1)....... .......(2).......






GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 



Căn cứ…………………………(3)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(3)………….……………......………..; 



Xét đề nghị của Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ,


QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1. Bổ nhiệm có thời hạn ông (bà) ..............(4)............. giữ chức vụ ......(1)....... .......(2)......., thuộc Sở Giáo dục và Đào tạo;



Thời hạn bổ nhiệm 05 năm, kể từ ngày ....... tháng ......năm ..........



Phụ cấp chức vụ thực hiện theo quy định hiện hành của Nhà nước.



Điều 2. Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ, Chánh Thanh tra; Thủ trưởng ..........(2).........., Thủ trưởng các đơn vị liên quan và ........(4).......chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.



			 Nơi nhận:                                                                                                     


- Như Điều 2; 



- Sở Nội vụ (để b/c);


- .............(5)................;


- Lưu: VT, TCCB, (6).


			GIÁM ĐỐC (7)


(Chữ ký, dấu)


Họ và tên











Ghi chú:



(1) Chức vụ được bổ nhiệm.



(2) Tên Phòng, đơn vị.



(3) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.



(4) Họ và tên, chức vụ người được bổ nhiệm.



(5) Các cơ quan, đơn vị, cá nhân để báo cáo, phối hợp, biết, thực hiện,...


(6) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(7) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.             






Bieu mau/BM_25.doc

00.04.H57.BM025





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH 



Về việc bổ nhiệm lại ......(1)....... .......(2).......






GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


Căn cứ…………………………(2)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(2)………….………………………..;


Xét đề nghị của Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ,


QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1. Bổ nhiệm lại ông (bà) ..............(4)............. giữ chức vụ ......(1)....... .......(2)......., thuộc Sở Giáo dục và Đào tạo;



Thời hạn bổ nhiệm 05 năm, kể từ ngày ....... tháng ......năm ..........



Phụ cấp chức vụ thực hiện theo quy định hiện hành của Nhà nước.



Điều 2. Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ, Chánh Thanh tra Sở; Thủ trưởng ..........(2)............, Thủ trưởng các đơn vị liên quan và ........(4).......chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.



			 Nơi nhận:                                                                                                     


- Như Điều 2; 



- Sở Nội vụ (để b/c);


- .............(5)................;


- Lưu: VT, TCCB, (6).


			GIÁM ĐỐC (7)


(Chữ ký, dấu)


Họ và tên











Ghi chú:



(1) Chức vụ được bổ nhiệm.



(2) Tên Phòng, đơn vị.



(3) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.



(4) Họ và tên, chức vụ người được bổ nhiệm.



(5) Các cơ quan, đơn vị, cá nhân để báo cáo, phối hợp, biết, thực hiện,...


(6) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(7) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.  






Bieu mau/BM_26.doc

00.04.H57.BM026





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH 


Về việc tiếp nhận và bố trí công tác đối với công chức





GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


Căn cứ…………………………(1)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(1)………….……………....…………..; 



Xét đề nghị của Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ,



QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Tiếp nhận ông (bà) ……(2)….., ………(3)…… và bố trí công tác tại ………(4)……., kể từ ngày ……(5)…...


Điều 2. Lương và các khoản phụ cấp được hưởng theo quy định tại …(6)....


Điều 3. Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ, Chánh Thanh tra Sở; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị có liên qua và ông (bà) …(2)….chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.


			Nơi nhận:
- Như Điều 3;


- …(7)...;



- Lưu: VT, (8).  



			GIÁM ĐỐC (9)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 









			


Ghi chú:



(1) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.


(2) Tên công chức.



(3) đơn vị đang công tác.


(4) Đơn vị tiếp nhận công chức.


(5) Thời gian tiếp nhận công chức.



(6) Viện dẫn Điều, Quyết định của Sở Nội vụ. 



(7) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.


(8) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(9) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.                 


			












Bieu mau/BM_27.doc

00.04.H57.BM027





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH 



Về việc phân công công chức hướng dẫn tập sự






GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


Căn cứ…………………………(1)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(1)………….………………………..; 



Xét đề nghị của Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ,



QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1. Phân công ..............(2).............. hướng dẫn tập sự cho công chức ......(3)........, kể từ ngày ....... tháng ......năm ..........


Điều 2. ..........(2)............ có trách nhiệm hướng dẫn tập sự cho ......(3)........ trong thời hạn 12 tháng và được hưởng phụ cấp trách nhiệm bằng ...(4)  so với mức lương tối thiểu trong thời gian hướng dẫn tập sự. 



Điều 3. Chánh Văn phòng, Chánh Thanh tra; Thủ trưởng .........(5)........,Thủ trưởng các đơn vị liên quan và các ông (bà) có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.



			Nơi nhận:                                                                                                     


- Như Điều 3; 



- Sở Nội vụ (để b/c);


- .............(6)................;


- Lưu: VT, TCCB, (7).


			GIÁM ĐỐC (8)


(Chữ ký, dấu)


Họ và tên











Ghi chú:



(1) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.


(2) Họ và tên, chức vụ người được phân công hướng dẫn tập sự.



(3) Họ và tên công chức tập sự



(4) Hệ số theo quy định



(5) Phòng, đơn vị được bố trí công chức tập sự.



(6) Các cơ quan, đơn vị, cá nhân để báo cáo, phối hợp, biết, thực hiện,...


(7) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(8) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”. 






Bieu mau/BM_28.doc

00.04.H57.BM028





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH



Về việc kéo dài thời gian giữ chức vụ …(1)…. ....(2)....





GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


Căn cứ
 (3) 
;



Căn cứ
 (3)...........................................;



Xét đề nghị của Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ,



QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Kéo dài thời gian giữ chức vụ ....(1)..... .....(2)...... đối với ......(4)...... 



Kể từ ngày … tháng … năm … đến khi đủ tuổi nghỉ hưu theo quy định.


Phụ cấp chức vụ thực hiện theo quy định hiện hành của Nhà nước.



Điều 2. Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ, Chánh Thanh tra; Trưởng Phòng, Ban của Sở; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị có liên quan; Thủ trưởng……(5)….. và ông (bà) …(4)……chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.



			Nơi nhận:
- Như Điều 2;


- …(6)...;



- Lưu: VT, (7).  


			GIÁM ĐỐC (8)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 













Ghi chú:



(1) Chức vụ được kéo dài.



(2) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định



(3) Các văn bản có liên quan.


(4) Tên người được kéo dài chức vụ 



(5) Tên đơn vị nơi người được kéo dài chức vụ đang công tác.


(6) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.



(7) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(8) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”. 






Bieu mau/BM_29.doc

00.04.H57.BM029





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH 



Về việc điều động và bổ nhiệm 






GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


Căn cứ…………………………(1)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(1)………….………………...………..; 



Xét đề nghị của Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ,



QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1. Điều động ông (bà)..............(2)............., ......(3).......... đến nhận công tác tại .......(4).....trực thuộc Sở Giáo dục và Đào tạo và bổ nhiệm giữ chức vụ.......(5).......;



Thời hạn giữ chức vụ kể từ ngày ....... tháng ......năm ............



Phụ cấp chức vụ thực hiện theo quy định hiện hành của Nhà nước.



Điều 3. Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ, Chánh Thanh tra; Thủ trưởng ........(3)....., Thủ trưởng .........(4).........,Thủ trưởng các đơn vị liên quan và ông (bà) ....(2)...chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.



			 Nơi nhận:                                                                                                     


- Như Điều 3; 



- Sở Nội vụ (để b/c);


- .............(6)................;


- Lưu: VT, TCCB, (7).


			GIÁM ĐỐC (8)


(Chữ ký, dấu)


Họ và tên











Ghi chú:



(1) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.


(2) Họ và tên, chức vụ người được điều động.



(3) Phòng, đơn vị của công chức, viên chức đang công tác.



(4) Phòng, đơn vị của công chức, viên chức được điều động sang.



(5) Chức vụ được bổ nhiệm.



(6) Các cơ quan, đơn vị, cá nhân để báo cáo, phối hợp, biết, thực hiện,...


(7) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(8) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”. 






Bieu mau/BM_30.doc

00.04.H57.BM030





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH 



Về việc bổ nhiệm và xếp lương chức danh nghề nghiệp viên chức






GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


Căn cứ…………………………(1)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(1)………….……...…………………..; 



Theo đề nghị của Thủ trưởng ....(2)...... và Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ,



QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1. Bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp đối với .............(3)................;



Từ ngạch ..(4)..., mã số: ...(4)..., hệ số ...(5)...., được chuyển sang chức danh nghề nghiệp .......(6).........., mã số: ....(6)....., hệ số ....(5)....., kể từ ngày ..... tháng .... năm .....



Thời gian xét nâng bậc lương lần sau tính từ ngày ..... tháng .... năm ......



Điều 2. Chánh Văn phòng, Chánh Thanh tra; Thủ trưởng ......(1)......,Thủ trưởng các đơn vị liên quan và ....(7)..... chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.



			Nơi nhận:                                                                                                     


- Như Điều 2; 



- Sở Nội vụ (để b/c);


- .............(8)................;


- Lưu: VT, TCCB, (9)


			GIÁM ĐỐC (10)


(Chữ ký, dấu)


Họ và tên











Ghi chú:



(1) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.


(2) Tên đơn vị quản lý viên chức. 



(3) Họ và tên, chức vụ, đơn vị công tác của người được chuyển chức danh nghề nghiệp. 



(4) Ngạch, mã số ngạch của viên chức hiện hưởng.



(5) Hệ số lương . 



(6) Chức danh nghề nghiệp và mã số được chuyển sang.



(7) Họ và tên người được chuyển chức danh nghề nghiệp.



(8) Các cơ quan, đơn vị, cá nhân để báo cáo, phối hợp, biết, thực hiện,...


(9) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(10) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”. 






Bieu mau/BM_31.doc

00.04.H57.BM031





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH 



Về việc khen thưởng …….. (1) ………






GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


Căn cứ
 (2) 
;



Căn cứ
 (3)
;



Xét đề nghị của Chánh văn phòng Sở,


QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Tặng giấy khen của Giám đốc sở cho ….…(4)….....do đã có thành tích...............................(1)...............................................



Điều 2. Mức thưởng thực hiện theo quy định hiện hành của Nhà nước.


Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. 



Điều 4. Chánh Văn phòng; Chánh Thanh tra; Trưởng các Phòng, Ban của Sở; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị liên quan và các tập thể (cá nhân) có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.



			Nơi nhận:


- Như Điều 4; 



- ………(5)……..;


- Lưu VT,VP, (6).  


			GIÁM ĐỐC (7)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Đối tượng và hình thức khen thưởng.



(2), (3) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.


(4) Nêu cụ thể tổ chức, cá nhân được khen thưởng.


(5) Các cơ quan, đơn vị, cá nhân để báo cáo, phối hợp, biết, thực hiện,...


(6) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(7) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”. 






Bieu mau/BM_32.doc

00.04.H57.BM032






			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH 



Về việc kỷ luật công chức, viên chức và người lao động






GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO



Căn cứ…………………………(1)…………………………………..; 




Căn cứ…………………………(1)………….……..…………………..; 




Xét đề nghị Thủ trưởng..........(2)....... (nếu có) và Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ,



QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1. Kỷ luật đối với ..........(3)........bằng hình thức.......(4)....., đã có vi phạm..................... (5).........................



Điều 2. Thời gian thi hành kỷ luật ....(6)... tháng, kể từ ngày ...... tháng...... năm...... 


Điều 3. Chánh Văn phòng, Chánh Thanh tra; Thủ trưởng..........(2).......... , Thủ trưởng các đơn vị liên quan và ........(3)....... chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.



			Nơi nhận:                                                                                                     


- Như Điều 3; 



- Sở Nội vụ (để b/c);


- .............(7)................;


- Lưu: VT, TCCB, (8).


			GIÁM ĐỐC (9)


(Chữ ký, dấu)


Họ và tên











Ghi chú:



(1) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.


(2) Tên phòng, đơn vị.



(3) Họ và tên, chức vụ (hoặc chức danh) công chức, viên chức và người lao động bị kỷ luật.



(4) Hình thức kỷ luật..



(5) Lý do vi phạm để bị ký luật.



(6) Số tháng bị kỷ luật..



(7) Các cơ quan, đơn vị, cá nhân để báo cáo, phối hợp, biết, thực hiện,...


(8) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(9) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”. 






Bieu mau/BM_33.doc

00.04.H57.BM033





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ


SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc








			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH 



Về việc cử công chức, viên chức đi đào tạo, bồi dưỡng


 



GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO



Căn cứ…………………………(1)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(1)………….……………...…………..; 



Xét đề nghị của Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ,



QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Cử ……(2)……., ……(3)……..,  ……(4)….. đi học lớp ………, kể từ ngày ……(5)……..


Điều 2. Công chức, viên chức được cử đi học thực hiện theo phương  thức……(6)….; các khoản phụ cấp và mọi chi phí cho người đi học thực hiện theo quy định hiện hành của Nhà nước.



Điều 3. Chánh Văn phòng, Chánh Thanh Tra; Trưởng phòng, ban của Sở; Thủ trưởng các đơn vị liên quan và …(2)…… chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.


			Nơi nhận:                                                                                                     


- Như Điều 3; 



- Sở Nội vụ (để b/c);


- .............(7)................;


- Lưu: VT, TCCB, (8).


			GIÁM ĐỐC (9)


(Chữ ký, dấu)


Họ và tên











Ghi chú:



(1) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.


(2) Tên người được cử đi đào tạo, bồi dưỡng.



(3) Chức vụ (hoặc chức danh) người được cử đi đào tạo, bồi dưỡng.



(4) Tên đơn vị người được cử đi đào tạo, bồi dưỡng đang công tác.


(5) Thời gian bắt đầu lớp học.



(6) Phương thức vừa học vừa làm hoặc tập trung..



(7) Các cơ quan, đơn vị, cá nhân để báo cáo, phối hợp, biết, thực hiện,...


(8) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(9) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”. 






Bieu mau/BM_34.doc

00.04.H57.BM034





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH



Về việc phê duyệt kết quả trúng thầu gói thầu………(1)…………..


Dự án: ………………(2)…………..……..





 GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO



Căn cứ…………………………(3)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(3)………….………………………..; 



Xét đề nghị của Trường phòng Tài chính Kế hoạch,



QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1. Phê duyệt kết quả trúng thầu ........(1).............. thuộc dự án .....(2)..... với các nội dung sau:



................................................(4)..................................................................


Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.


Điều 3. Chánh Văn phòng, Chánh Thanh tra; Trưởng phòng Kế hoạch và Tài chính, các phòng ban liên quan của Sở, ...........(5)........... và các đơn vị có tên ở điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.


			Nơi nhận:




- Như Điều 3;


- …(6)...;



- Lưu: VT, KHTC, (7).  



			GIÁM ĐỐC (8)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 









			


Ghi chú:



(1) Tên gói thầu.



(2) Tên dự án.



(3) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.



(4) Nội dung cụ thể được phê duyệt.


(5) Tên các tổ chức liên quan.



(6) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.



(7) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(8) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”. 


			








PAGE  









Bieu mau/BM_35.doc

00.04.H57.BM035





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH



Phê duyệt kết quả đánh giá về kỹ thuật gói thầu …(1)….


thuộc Dự án ...................(2).........................


 GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 



Căn cứ…………………………(3)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(3)………….………………………..; 



Xét đề nghị của Trường phòng Tài chính Kế hoạch,


QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1. Phê duyệt kết quả đánh giá về kỹ thuật gói thầu …(1)….. thuộc Dự án ………(2)…………., gồm các nội dung sau:


…………………………(4)………………………….


Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.



Điều 3. Chánh Văn phòng, Chánh Thanh tra; Trưởng phòng Kế hoạch và Tài chính, các phòng ban liên quan của Sở, ...........(5)........... và các đơn vị có tên ở điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.


			Nơi nhận:


- Như Điều 3;


- …(6)...;



- Lưu: VT, KHTC, (7).  



			GIÁM ĐỐC (8)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 









			


Ghi chú:



(1) Tên gói thầu.


(2) Tên dự án.


(3) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.


(4) Nội dung cụ thể được phê duyệt.


(5) Tên các tổ chức liên quan.



(6) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.


(7) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(8) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”. 





			








PAGE  









Bieu mau/BM_36.doc

00.04.H57.BM036





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





			Số:       /GM-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày …… tháng ….. năm ..…








GIẤY MỜI


Về việc tham gia dự họp/hội nghị … (1) …





…………………………………. (2)……………………………………… 



……………………………………………………………………………………. 



Sở Giáo dục và Đào tạo trân trọng kính mời:


- … (3) …


- … (4) …



Vào lúc: … giờ … phút, ngày … tháng … năm …


Đến tại: ......…



Để tham dự và đưa tin về cuộc họp/hội nghị.


Rất hân hạnh được đón tiếp./.


			Nơi nhận:



- Như thành phần mời;
- Lưu: VT.  


			GIÁM ĐỐC (5)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 












Ghi chú:



(1) Ghi trích yếu nội dung cuộc họp/hội nghị.


(2) Nêu vắn tắt mục đích, ý nghĩa cuộc họp/hội nghị.


(3), (4) Các cơ quan thông tấn báo chí.


(5) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.






Bieu mau/BM_37.doc

00.04.H57.BM037





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





			Số:       /GM-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày …… tháng ….. năm ..…








GIẤY MỜI


Về việc tham gia dự họp/hội nghị … (1) …





…………………………………. (2)……………………………………… 



……………………………………………………………………………………. 



Sở Giáo dục và Đào tạo trân trọng kính mời:


- … (3) …


- … (4) …



- … (5) …



- ………..



Vào lúc: … giờ … phút, ngày … tháng … năm …


Đến tại: ...................…



Để tham dự cuộc họp/hội nghị … (1) …


Rất hân hạnh được đón tiếp./.



			Nơi nhận:



- Như thành phần mời;
- Lưu: VT.  


			GIÁM ĐỐC (6)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Ghi trích yếu nội dung cuộc họp/hội nghị.



(2) Nêu vắn tắt mục đích, ý nghĩa cuộc họp/hội nghị.



(3), (4) Các cơ quan thông tấn báo chí.


(3), (4), (5) Các cơ quan, đơn vị được mời họp


(6) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.






Bieu mau/BM_38.doc

00.04.H57.BM038





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





			Số:       /GM-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày …… tháng ….. năm ..…








GIẤY MỜI


Về việc tham dự và chỉ đạo cuộc họp/hội nghị … (1) …





…………………………………. (2)……………………………………… 



……………………………………………………………………………………. 



Sở Giáo dục và Đào tạo trân trọng kính mời:


Đồng chí … (3) … 


Vào lúc: … giờ … phút, ngày … tháng … năm …


Đến tại: …......


Để tham dự và chỉ đạo cuộc họp/hội nghị … (1) …


Rất hân hạnh được đón tiếp./.


			
Nơi nhận:



- Như thành phần mời;
- Lưu: VT.  


			GIÁM ĐỐC (4)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Ghi trích yếu nội dung cuộc họp/hội nghị.



(2) Nêu vắn tắt mục đích, ý nghĩa cuộc họp/hội nghị.



(3) Ghi rõ họ và tên, chức vụ của người được mời họp



(4) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”. 






Bieu mau/BM_39.doc

00.04.H57.BM039


00.04.H57.BM039





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ


SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /BC-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








BÁO CÁO


Công tác cải cách hành chính năm ....(1)...... 


phương hướng, nhiệm vụ năm …(1)… 





Thực hiện ……………………. (2)…………. …………………………......, 


Sở Giáo dục và Đào tạo báo cáo tình hình và kết quả thực hiện như sau:



I. CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO, ĐIỀU HÀNH CẢI CÁCH HÀNH CHÍNH


1. Về kế hoạch cải cách hành chính (CCHC)


………………………….. ……(3)………….………………………………


2. Về tổ chức chỉ đạo, điều hành CCHC



……………………..……(3)……………………………………………......


3. Việc kiểm tra CCHC


.………………………….. ……(3)…………………………………………


4. Về công tác tuyên truyền CCHC



………………….. ……(3)…………............................................................. 



II. KẾT QUẢ THỰC HIỆN CÔNG TÁC CẢI CÁCH HÀNH CHÍNH



1. Cải cách thể chế


............................................(3)............................................................ ...........


2. Cải cách thủ tục hành chính (TTHC)


............................................(3).......................................................... .........


a) Thực hiện cải cách TTHC trên các lĩnh vực quản lý nhà nước theo quy định của UBND tỉnh



......................................(3)............................................................... ..........


b) Kiểm soát TTHC



............................................(3)......................................................... ..........


3. Cải cách tổ chức bộ máy hành chính nhà nước



...............................................(3)................................................... ............


4. Xây dựng và nâng cao chất lượng đội ngũ cán bộ, công chức


................................................(3)................................................. ..............


5. Cải cách tài chính công



......................................................(3)........................................... .............


6. Hiện đại hoá hành chính


.........................................(3)................................................. ....................


7. Tình hình áp dụng hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn TCVN ISO 9001:2008


............................................(3)....................................................................


III. ĐÁNH GIÁ CHUNG



1. Những ưu điểm



...........................................(3).......................................................... ..........


2. Những tồn tại, hạn chế trong thực hiện CCHC



...........................................(3)........................................................... .........


IV. PHƯƠNG HƯỚNG, NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM NĂM (tiếp theo)


1. Về cải cách thể chế



...................................(3)............................................................. ...............


2. Về cải cách tổ chức bộ máy hành chính của Sở



.....................................(3)............................................................... ...........


3. Về đổi mới và nâng cao chất lượng đội ngũ CB, CC



...............................................(3).................................... .......... .................


4. Về cải cách tài chính công



............................................(3)............................................. .......... ...........


5. Các công tác khác


............................................(3)...................................... .......... ..................


Sở Giáo dục và Đào tạo gửi Sở Tư pháp tỉnh để tổng hợp./. 



			Nơi nhận:
- …(4)...;



- Lưu: VT, VP, (5).  


			GIÁM ĐỐC (6)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Năm báo cáo.



(2) Các căn cứ để thực hiện.



(3) Nội dung báo cáo


(4) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…


(5) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(6) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.
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Bieu mau/BM_40.doc

00.04.H57.BM040


00.04.H57.BM040





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ


SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /BC-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








BÁO CÁO



Công tác thanh tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo 



và phòng, chống tham nhũng tháng, quý, năm …(1)… 





Thực hiện ……………………. (2)………………………………………... ..……………………………………………………………………………….., 


Sở Giáo dục và Đào tạo báo cáo tình hình thực hiện như sau:



I. CÔNG TÁC THANH TRA, KIỂM TRA, GIẢI QUYẾT KHIẾU NẠI, TỐ CÁO



1. Công tác thanh tra, kiểm tra



………………….. ……(3)………….




2. Công tác giải quyết khiếu nại, tố cáo


………………………….. ……(3)………….




II. CÔNG TÁC PHÒNG, CHỐNG THAM NHŨNG



1. Công tác quán triệt, tuyên truyền, phổ biến chủ trương, chính sách, pháp luật về phòng, chống tham nhũng


………………………….. ……(3)………….




2. Kết quả thực hiện các biện pháp phòng ngừa tham nhũng


………………………….. ……(3)………….




3. Kết quả phát hiện, xử lý tham nhũng:


................................................(3)...............................................................



4. Phát huy vai trò của xã hội, hợp tác quốc tế về phòng, chống tham nhũng



............................................(3).................................................................



5. Kết quả thực hiện Chiến lược quốc gia PCTN đến năm 2020 và Kế hoạch thực thi Công ước Liên hợp quốc về PCTN



...........................................(3)..................................................................



Sở Giáo dục và Đào tạo gửi Thanh tra tỉnh để tổng hợp./. 


			Nơi nhận:
- …(4)...;



- Lưu: VT, TTr, (5).  


			GIÁM ĐỐC (6)



(Chữ ký, dấu)



Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Tháng, Quý, Năm báo cáo.



(2) Các căn cứ để thực hiện.



(3) Nội dung báo cáo


(4) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…


(5) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(6) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”. 


2









Bieu mau/BM_41.doc

00.04.H57.BM041





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ


SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /BC-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








BÁO CÁO


Kết quả thực hiện công tác ... (1)....





Thực hiện ………………………. (2)…………...........................................


........................................................................................................................, 


Sở Giáo dục và Đào tạo kết quả thực hiện công tác ... (1).... như sau:


…………..……………………….. ……(3)………….

 



Trên đây là báo cáo kết quả thực hiện công tác ... (1).... , Sở Giáo dục và Đào tạo kính báo cáo./.


			Nơi nhận:
- …(4)...;



- Lưu: VT, VP, (5).  


			GIÁM ĐỐC (6)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Báo cáo tháng, quý, 6 tháng, năm.



(2) Các căn cứ để thực hiện.



(3) Nội dung báo cáo


(4) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…



(5) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(6) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.









Bieu mau/BM_42.doc

00.04.H57.BM042





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ


SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /BC-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








BÁO CÁO


Công tác Bảo vệ bí mật nhà nước năm …(1)…. 





Thực hiện ……… (2)……….…., Sở Giáo dục và Đào tạo báo cáo công tác bảo vệ bí mật tại cơ quan năm … (1)…. như sau:



I. CÔNG TÁC TỔ CHỨC TUYÊN TRUYỀN, THỰC HIỆN PHÁP LỆNH BẢO VỆ BÍ MẬT NHÀ NƯỚC




 (3) 




II. ĐÁNH GIÁ TÌNH HÌNH KIỂM TRA, TỰ KIỂM TRA CÔNG TÁC BẢO VỆ BÍ MẬT NHÀ NƯỚC




 (4) 




Trên đây là báo cáo công tác bảo vệ bí mật nhà nước của Sở Giáo dục và Đào tạo./.  



			Nơi nhận:
- …(5)...;



- Lưu: VT, (6).  


			GIÁM ĐỐC (7)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Năm báo cáo.



(2) Các căn cứ pháp lý để thực hiện báo cáo.



(3) Báo cáo công tác tuyên truyền, thực hiện, quản lý văn bản mật...  



(4) Đánh giá tình hình thực hiện, đề xuất, kiến nghị.



(5) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…


(6) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(7) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.









Bieu mau/BM_43.doc

00.04.H57.BM043





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ


SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /BC-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








BÁO CÁO


Kết quả thực hiện quy chế dân chủ ... (1)....





Thực hiện ………………………. (2)………….

 




, 


Sở Giáo dục và Đào tạo báo cáo kết quả thực hiện quy chế dân chủ ... (1)....... như sau:


…………..………………………...……(3)………….

 




Trên đây là báo cáo kết quả thực hiện công tác ... (1).... , Sở Giáo dục và Đào tạo kính báo cáo./.


			Nơi nhận:
- …(4)...;



- Lưu: VT, VP, (5).  


			GIÁM ĐỐC (6)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Báo cáo 6 tháng, năm.



(2) Các căn cứ để thực hiện.



(3) Nội dung báo cáo


(4) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…


(5) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(6) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.









Bieu mau/BM_44.doc

00.04.H57.BM044


00.04.H57.BM044





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ


SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /BC-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








BÁO CÁO


Công tác pháp chế  …(1)…..





Thực hiện …………(2)……….…., Sở Giáo dục và Đào tạo Thừa Thiên Huế báo cáo công tác pháp chế năm ……… như sau:



1.  Kiện toàn tổ chức pháp chế 


…………………..……(3)………………………………………….....…. …………………………………………………………………….........………


2. Công tác xây dựng pháp luật


…………………..……(3)………………………………………….....…. …………………………………………………………………….........………


3. Công tác kiểm tra, xử lý; rà soát, hệ thống hóa văn bản quy phạm pháp luật 


…………………..……(3)………………………………………….....…. …………………………………………………………………….........………


4. Công tác phổ biến, giáo dục pháp luật 


…………………..……(3)………………………………………….....…. …………………………………………………………………….........………


5. Công tác theo dõi tình hình thi hành pháp luật, kiểm tra việc thực hiện pháp luật, bồi thường nhà nước, hỗ trợ pháp lý cho doanh nghiệp và công tác tham mưu về các vấn đề pháp lý và tham gia tố tụng và cải cách thủ tục hành chính


…………………..……(3)………………………………………….....…. …………………………………………………………………….........………


Trên đây báo cáo công tác pháp chế ... .(1)..... của Sở Giáo dục và Đào tạo Thừa Thiên Huế.


			Nơi nhận:
- …(4)...;



- Lưu: VT, TTr, (5).  


			GIÁM ĐỐC (6)



(Chữ ký, dấu)



Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Tháng, Quý, Năm báo cáo.



(2) Các căn cứ để thực hiện.



(3) Nội dung báo cáo



(4) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…


(5) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(6) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.
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Bieu mau/BM_45.doc

00.04.H57.BM045


00.04.H57.BM045





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ


SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /BC-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








BÁO CÁO


 Tổng kết công tác thi đua khen thưởng năm ………


 và phương hướng nhiệm vụ năm ………





Phần I


KẾT QUẢ THỰC HIỆN NHIỆM VỤ 


CÔNG TÁC THI ĐUA, KHEN THƯỞNG NĂM …


Thực hiện ………………(1)…………….., Sở Giáo dục và Đào tạo xin báo cáo như sau:



I. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH



…………………………………………(2)……………………………………………………………………………………….………………………………



…………………………………………….…………………………………



II. KẾT QUẢ THỰC HIỆN


…………………………………………(3)……………………………………………………………………………………….………………………………



…………………………………………….…………………………………



III. ĐÁNH GIÁ CHUNG



…………………………………………(4)……………………………………………………………………………………….……………………………


…………………………………………….…………………………………


Phần II


PHƯƠNG HƯỚNG, NHIỆM VỤ CÔNG TÁC NĂM ……


I. PHƯƠNG HƯỚNG, NHIỆM VỤ


…………………………………………(5)……………………………………………………………………………………….………………………………



…………………………………………….…………………………………



II. GIẢI PHÁP 


…………………………………………(6)……………………………………………………………………………………….………………………………



…………………………………………….…………………………………



Trên đây là báo cáo tổng kết công tác thi đua khen thưởng năm ……. và phương hướng nhiệm vụ năm …….. của Sở Giáo dục và Đào tạo./.


			Nơi nhận:
- …(7)...;



- Lưu: VT, VP, (8).  


			GIÁM ĐỐC (9)




(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Căn cứ để xây dựng báo cáo.



(2) Các nội dung về đặc điểm tình hình.



(3) Các nội dung về kết quả đã thực hiện.



(4) Đánh giá chung việc thực hiện công tác TĐKT.


(5) Nêu các phương hướng, nhiệm vụ cho năm tiếp theo.


(6) Nêu các giải pháp cho năm tiếp theo.


(7) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.


(8) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(9) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.
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Bieu mau/BM_46.doc

00.04.H57.BM046





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ


SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /BC-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








BÁO CÁO


Tình hình thi hành pháp luật về 



xử lý vi phạm hành chính năm …(1)… 





Thực hiện ………………………..…….(2)……………………..………… …………….……………………………………………………………………...,  



Sở Giáo dục và Đào tạo báo cáo kết quả thực hiện như sau:



1. Nhận xét, đánh giá chung về tình hình vi phạm hành chính và xử phạt vi phạm hành chính ở lĩnh vực giáo dục


…………………….. ……(3)………….

 



2. Số vụ vi phạm bị phát hiện, xử lý; đối tượng vi phạm; việc áp dụng các hình thức xử phạt và các biện pháp khắc phục hậu quả; các loại hành vi vi phạm phổ biến trong lĩnh vực giáo dục


……………….. ……(3)………….

 



3. Kết quả thi hành quyết định xử phạt vi phạm hành chính


………………………….. ……(3)………….

 



4. Khó khăn, vướng mắc trong việc thực hiện pháp luật xử lý vi phạm hành chính; kiến nghị, đề xuất


………………………….. ……(3)………….

 



Sở Giáo dục và Đào tạo báo cáo Sở Tư pháp tỉnh để tổng hợp./. 



			Nơi nhận:
- …(4)...;



- Lưu: VT, VP, (5).  


			GIÁM ĐỐC (6)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1)  Tháng, Năm báo cáo.



(2) Các căn cứ để thực hiện.



(3) Nội dung báo cáo.


(4) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…



(5) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(6) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.









Bieu mau/BM_47.doc

00.04.H57.BM047





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO






			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:            /SGDĐT-VP   


			Thừa Thiên Huế, ngày         tháng        năm





			V/v uỷ quyền  xử lý công việc 


			








Kính gửi: Ủy ban nhân dân tỉnh Thừa Thiên Huế



Đồng chí ………(1)…….., Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo …………(2)…………. , tại ………(3)……. từ ngày ……. đến ngày …….…... 


Trong thời gian đi công tác, Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo ủy quyền cho đồng chí ………(4)….., ……(5)……… xử lý các công việc của cơ quan.



Sở Giáo dục và Đào tạo kính báo cáo UBND tỉnh./.


			Nơi nhận:


- Như trên;
- …(6)...;



- Lưu: VT, (7).


			GIÁM ĐỐC (8)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Họ và tên Giám đốc Sở;


(2) Nội dung đi công tác.


(3) Địa điểm đi công tác. 


(4) Họ và tên người được ủy quyền.


(5) Chức vụ người được ủy quyền.



(6) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…


(7) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(8) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”; nếu là Chánh Văn phòng thì ghi chữ viết tắt “TL.” vào trước, bên dưới ghi “CHÁNH VĂN PHÒNG”.







Bieu mau/BM_48.doc

00.04.H57.BM048





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO






			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:            /SGDĐT-VP   


			Thừa Thiên Huế, ngày         tháng        năm





			V/v cử công chức, viên chức tham gia Ban Chỉ đạo, tổ công tác....(1)........


			








Kính gửi: ...................(2).............................



Thực hiện (hoặc Sở Giáo dục và Đào tạo nhận được) Công văn số ……ngày … tháng …. năm …. của ……(2)……về việc đề nghị Sở Giáo dục và Đào tạo cử …………… tham gia Ban Chỉ đạo, tổ công tác…(1)......



Sở Giáo dục và Đào tạo thống nhất cử các đồng chí có tên sau: 



1. 



2.



3.



....



Sở Giáo dục và Đào tạo gửi ...............(2)........ để tổng hợp./.


			Nơi nhận:                                                                                                     


- Như trên;



- ...........(3).........;



- Lưu: VT, (4)                                                        


			GIÁM ĐỐC (5)


(Chữ ký, dấu)



Họ và tên











Ghi chú:



(1) Tên BCĐ, Tổ công tác.


(2) Tên cơ quan, đơn vị và cá nhân nhận văn bản.



(3) Các cơ quan, đơn vị, cá nhân để báo cáo, phối hợp, biết, thực hiện,...



(4) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(5) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”; nếu là Chánh Văn phòng thì ghi chữ viết tắt “TL.” vào trước, bên dưới ghi “CHÁNH VĂN PHÒNG”.







Bieu mau/BM_49.doc

00.04.H57.BM049





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO





			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /SGDĐT-.....(1)......



V/v tham gia góp ý............(2)............


			Thừa Thiên Huế, ngày ......tháng .....năm ....








Kính gửi: ...................(3).............................



Thực hiện (Sở Giáo dục và Đào tạo nhận được) .................(4)...................



........................................................................................................................; 



Sau khi nghiên cứu, Sở Giáo dục và Đào tạo góp ý như sau :



....................(5).............................................................................................. ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................



Sở Giáo dục và Đào tạo phúc đáp để.....(3).... tổng hợp, trình cấp có thẩm quyền theo quy định./.



			 Nơi nhận:                                                                                                     


-Như trên;



- ...........(6).........;



-Lưu: VT, (7).


			GIÁM ĐỐC (8)


(Chữ ký, dấu)



Họ và tên











Ghi chú:



(1) Chữ viết tắt tên đơn vị (Phòng, đơn vị) tham mưu, soạn thảo công văn.



(2) Nội dung văn bản cần góp ý



(3) Tên cơ quan, đơn vị và cá nhân nhận văn bản.



(4) Số ký hiệu, trích yếu và tên cơ quan yêu cầu (đề nghị) góp ý.



(5) Nội dung góp ý. 


(6) Các cơ quan, đơn vị, cá nhân để báo cáo, phối hợp, biết, thực hiện,...



(7) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(8) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”; nếu là Chánh Văn phòng thì ghi chữ viết tắt “TL.” vào trước, bên dưới ghi “CHÁNH VĂN PHÒNG”.







Bieu mau/BM_50.doc

00.04.H57.BM050





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO






			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:            /SGDĐT-VP   


			Thừa Thiên Huế, ngày         tháng        năm





			V/v ban hành thông báo nghỉ hưu đối với ………(1)……..


			








       Kính gửi: ……………(2)………….………..


Ngày ……(3)……, Sở Giáo dục và Đào tạo nhận được Tờ trình số …(4)….. của ……………(2)……………về việc xin ý kiến ban hành thông báo nghỉ hưu đối với viên chức; 



Sở Giáo dục và Đào tạo có ý kiến như sau:



1. Đồng ý để Thủ trưởng đơn vị ban hành thông báo nghỉ hưu đối với ………(1)…….. theo đề nghị của đơn vị tại Tờ trình số …(4)…..



2. Đơn vị gửi thông báo nghỉ hưu của ………(1)……..về Sở qua phòng Tổ chức cán bộ theo quy định./.


			Nơi nhận:



- Như trên;
- …(5)...;



- Lưu: VT, (6).  


			GIÁM ĐỐC (7)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Tên người được thông báo nghỉ hưu.


(2) Tên đơn vị người được thông báo nghỉ hưu đang công tác.



(3) Ngày nhận được tờ trình đơn vị người được thông báo nghỉ hưu đang công tác


(4) Số, ký hiệu Tờ trình.


(5) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.



(6) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(7) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”; nếu là Chánh Văn phòng thì ghi chữ viết tắt “TL.” vào trước, bên dưới ghi “CHÁNH VĂN PHÒNG”. 






Bieu mau/BM_51.doc

00.04.H57.BM051





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO






			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:            /SGDĐT-VP   


			Thừa Thiên Huế, ngày         tháng        năm





			V/v đăng ký Thi đua – Khen thưởng năm học …….(3)…...


			








Kính gửi: …………………(1)…………………..


Căn cứ…………………………(2)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(2)………….………………………..; 



Căn cứ danh sách đăng ký thi đua của các đơn vị trực thuộc Sở, các phòng ban của Sở,


Sở Giáo dục và Đào tạo gửi danh sách đăng ký thi đua của tập thể và cá nhân năm học ………. (có bảng tổng hợp kèm theo) như sau: 


1. Tập thể



…………………………………(3)…………………………………….


2. Cá nhân



…………………………………(4)……………………………………../.


			Nơi nhận:



- Như trên;
- …(5)...;



- Lưu: VT, VP, (6).  


			GIÁM ĐỐC (7)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Cơ quan quản lý về công tác TĐKT.


(2) Các căn cứ ban hành Tờ trình.



(3) Các danh hiệu thi đua của tập thể.



(4) Các danh hiệu thi đua của cá nhân.



(5) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.


(6) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(7) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”; nếu là Chánh Văn phòng thì ghi chữ viết tắt “TL.” vào trước, bên dưới ghi “CHÁNH VĂN PHÒNG”.







Bieu mau/BM_52.doc

00.04.H57.BM052





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO






			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:            /SGDĐT-VP   


			Thừa Thiên Huế, ngày         tháng        năm





			V/v hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học …….. đối với …(2)….


			








Kính gửi: 


· ………………(3)…………………;


· ………………(4)………………..



Căn cứ…………(5)…………………………., Sở Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học …….. đối với …(2)….như sau:


1. Nhiệm vụ chung



 (6)…………………………………...


...................................................................................................................


2. Nhiệm vụ cụ thể



 (7)…………………………………...


...................................................................................................................


3. Tổ chức thực hiện



 (8)…………………………………...



.........................................................................................................../.


			Nơi nhận:
- …(9)...;



- Lưu: VT, (10).  


			GIÁM ĐỐC (11)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Ký hiệu của Phòng, Ban tham mưu.



(2) Cấp học. ngành học hoặc lĩnh vực.


(3) (4) Đơn vị có trách nhiệm thực hiện. 


(5) Căn cứ để xây dựng hướng dẫn nhiệm vụ năm học.


(6) Nội dung các nhiệm vụ chung.



(7) Nội dung các nhiệm vụ cụ thể.



(8) Nêu rõ trách nhiệm của các đơn vị trong tổ chức thực hiện.



(9) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…


(10) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(11) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”; nếu là Chánh Văn phòng thì ghi chữ viết tắt “TL.” vào trước, bên dưới ghi “CHÁNH VĂN PHÒNG”.


PAGE  









Bieu mau/BM_53.doc

00.04.H57.BM053





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO






			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:            /SGDĐT-VP   


			Thừa Thiên Huế, ngày         tháng        năm





			V/v đề nghị thẩm định dự thảo ……(1)……


			








Kính gửi: ………………(2)……………..


Căn cứ…………………………(3)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(3)………….………………………..,


Sở Giáo dục và Đào tạo đã tiến hành xây dựng dự thảo ………(1)..……



…………………………………..(đính kèm dự thảo).



Đề nghị ………(2)…….. thẩm định và cho ý kiến để Sở Giáo dục và Đào tạo có cơ sở trình UBND tỉnh ban hành theo quy định./.


			Nơi nhận:
- …(4)...;



- Lưu: VT, (5).  


			GIÁM ĐỐC (6)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Tên loại văn bản (Quyết định, Nghị quyết).



(2) Đơn vị có nhiệm vụ thẩm định. 



(3) Các căn cứ pháp lý.



(4) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…


(5) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(6) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”; nếu là Chánh Văn phòng thì ghi chữ viết tắt “TL.” vào trước, bên dưới ghi “CHÁNH VĂN PHÒNG”.






Bieu mau/BM_54.doc

00.04.H57.BM054





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





			Số:       /KH-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày …… tháng ….. năm ..…








KẾ HOẠCH


Tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật năm … (1)…





Thực hiện ………… (2)……..……., Sở Giáo dục và Đào tạo xây dựng Kế hoạch tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật năm… (1)… với những nội dung cụ thể như sau:



I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU




 (3) 




 II. NỘI DUNG



 (4) 




III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN



 (5) 




……………………………………………………………………………/.


			Nơi nhận:
- …(6)...;



- Lưu: VT, (7).  


			GIÁM ĐỐC (8)



(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Năm ban hành kế hoạch.



(2) Các căn cứ pháp lý để thực hiện kế hoạch trong năm.


(3) Mục đích, yêu cầu.


(4) Nội dung kế hoạch. 


(5) Nội dung và phân công các đơn vị có trách nhiệm thực hiện.


(6) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…


(7) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(8) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.









Bieu mau/BM_55.doc

00.04.H57.BM055


00.04.H57.BM055





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





			Số:       /KH-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày …… tháng ….. năm ..…








KẾ HOẠCH



Đào tạo, bồi dưỡng công chức, viên chức năm …(1)...






Căn cứ ...........................................;



Căn cứ nhu cầu phát triển nguồn nhân lực của cơ quan, Sở Giáo dục và Đào tạo xây dựng kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng công chức, viên chức năm …(1).., như sau:



I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU VÀ ĐỐI TƯỢNG ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG



1. Mục đích, yêu cầu



a) ................................................................................................................



..................................................................................................................


b) ................................................................................................................



..................................................................................................................


c) ................................................................................................................



..................................................................................................................


2. Đối tượng



Công chức, viên chức các phòng, đơn vị sự nghiệp thuộc Sở.



II. NỘI DUNG ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG



1. Đào tạo, bồi dưỡng về chuyên môn nghiệp vụ, kiến thức quản lý nhà nước chương trình Chuyên viên, Chuyên viên chính



..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................



2. Bồi dưỡng kiến thức quốc phòng an ninh 



………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



3. Đào tạo Cao cấp, trung cấp lý luận chính trị



………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



4. Đào tạo khác (nếu có) 



………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN



1. Trưởng phòng, Thủ trưởng đơn vị tạo điều kiện cho công chức, viên chức của phòng, đơn vị tham dự các lớp đào tạo, bồi dưỡng khi có thông báo. Bố trí, sắp xếp công việc của công chức, viên chức phù hợp để đảm bảo công chức, viên chức dự học không ảnh hưởng đến việc thực hiện nhiệm vụ của phòng, đơn vị. 


2..................


			Nơi nhận:



- ...(2)...;


- Lưu VT-VP. 






			GIÁM ĐỐC (3)



(Chữ ký, dấu)



Họ và tên











Ghi chú:



(1) Năm thực hiện Kế hoạch



(2) Tên các cơ quan, đơn vị, cá nhân để báo cáo, phối hợp, biết, thực hiện... (Nếu có);



(3) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.


2









Bieu mau/BM_56.doc

00.04.H57.BM056





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





			Số:       /KH-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày …… tháng ….. năm ..…








KẾ HOẠCH


Rà soát, đánh giá thủ tục hành chính năm … (1)…





Thực hiện ……….… (2)…….……., Sở Giáo dục và Đào tạo xây dựng Kế hoạch công tác Rà soát, đánh giá thủ tục hành chính năm… (1)… với những nội dung cơ bản như sau:



I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU




 (3) 




II. NỘI DUNG



 (4) 




III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN



 (5) 





.


			Nơi nhận:
- …(6)...;



- Lưu: VT, (7).  


			GIÁM ĐỐC (8)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Năm ban hành kế hoạch.



(2) Các căn cứ pháp lý để thực hiện kế hoạch trong năm.


(3) Mục đích, yêu cầu.


(4) Nội dung kế hoạch. 


(5) Tổ chức thực hiện.


(6) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…


(7) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(8) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.









Bieu mau/BM_57.doc

00.04.H57.BM057






			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





			Số:       /KH-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày …… tháng ….. năm ..…








KẾ HOẠCH


Phòng cháy, chữa cháy của Sở Giáo dục và Đào tạo năm … (1)…





Thực hiện ……..….(2)…….……., Sở Giáo dục và Đào tạo xây dựng Kế hoạch Phòng cháy, chữa cháy của Sở năm… (1)… với những nội dung cụ thể như sau:



I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU




(3) 




II. NỘI DUNG



(4) 




III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN



(5) 





./.


			Nơi nhận:
- …(6)...;



- Lưu: VT, (7).  


			GIÁM ĐỐC (8)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Năm ban hành kế hoạch.



(2) Các căn cứ pháp lý để ban hành kế hoạch.


(3) Mục đích, yêu cầu.


(4) Nội dung kế hoạch. 


(5) Tổ chức thực hiện.


(6) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…


(7) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(8) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.









Bieu mau/BM_58.doc

00.04.H57.BM058





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





			Số:       /KH-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày …… tháng ….. năm ..…








KẾ HOẠCH


Kiểm soát thủ tục hành chính năm … (1)…





Thực hiện ………… (2)…….……., Sở Giáo dục và Đào tạo xây dựng Kế hoạch kiểm soát thủ tục hành chính năm… (1)… với những nội dung cụ thể như sau:



I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU




(3) 




 II. NỘI DUNG



(4) 




III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN



(5) 




………………………………………………………………………………….../.


			Nơi nhận:
- …(6)...;



- Lưu: VT, (7).  


			GIÁM ĐỐC (8)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Năm ban hành kế hoạch.



(2) Các căn cứ pháp lý để xây dựng kế hoạch.


(3) Mục đích, yêu cầu.


(4) Nội dung kế hoạch. 


(5) Tổ chức thực hiện.


(6) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…


(7) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(8) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.









Bieu mau/BM_59.doc

00.04.H57.BM059





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





			Số:       /KH-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày …… tháng ….. năm ..…








KẾ HOẠCH


Cải cách hành chính năm  ...(1)…





Thực hiện ……… (2)…….……., Sở Giáo dục và Đào tạo xây dựng  Kế hoạch CCHC năm … (1)…. với các mục tiêu, nhiệm vụ cụ thể như sau:


I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU




(3) 




II. NỘI DUNG



(4) 




III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN



 (5) 




………………………………………………………………………………….../.


			Nơi nhận:
- …(6)...;



- Lưu: VT, (7).  


			GIÁM ĐỐC (8)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Năm ban hành kế hoạch.



(2) Các căn cứ pháp lý để xây dựng kế hoạch.


(3) Mục đích, yêu cầu.


(4) Nội dung kế hoạch. 


(5) Tổ chức thực hiện.


(6) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…


(7) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(8) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.









Bieu mau/BM_60.doc

00.04.H57.BM060





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





			Số:       /KH-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày …… tháng ….. năm ..…








KẾ HOẠCH


Công tác phòng, chống tham nhũng năm … (1)…





Thực hiện ……… (2)……….…., Sở Giáo dục và Đào tạo xây dựng Kế hoạch công tác phòng, chống tham nhũng năm… (1)… với những nội dung cơ bản như sau:



I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU




 (3) 




II. NỘI DUNG



(4) 




III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN



(5) 
/.



			Nơi nhận:
- …(6)...;



- Lưu: VT, TTr, (7).  


			GIÁM ĐỐC (8)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Năm ban hành kế hoạch.



(2) Các căn cứ pháp lý để ban hành kế hoạch.


(3) Mục đích, yêu cầu.


(4) Nội dung kế hoạch. 


(5) Tổ chức thực hiện.


(6) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…


(7) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(8) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.









Bieu mau/BM_61.doc

00.04.H57.BM061





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





			Số:       /KH-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày …… tháng ….. năm ..…








KẾ HOẠCH


Thực hiện công tác phòng, chống tội phạm và ma tuý năm … (1)…





Thực hiện ……… (2)….………., Sở Giáo dục và Đào tạo xây dựng Kế hoạch công tác phòng, chống tội phạm và ma túy năm… (1)… với những nội dung cơ bản như sau:



I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU



 (3) 




II. NỘI DUNG, HÌNH THỨC




 (4) 




III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN



 (5) 




………………………………………………………………………………….../.


			Nơi nhận:
- …(6)...;



- Lưu: VT, (7).


			GIÁM ĐỐC (8)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Năm ban hành kế hoạch.



(2) Các căn cứ pháp lý để ban hành kế hoạch trong năm.


(3) Mục đích, yêu cầu.


(4) Nội dung kế hoạch. 


(5) Tổ chức thực hiện.


(6) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…


(7) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(8) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.









Bieu mau/BM_62.doc

00.04.H57.BM062





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





			Số:       /CTr-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày …… tháng ….. năm ..…








CHƯƠNG TRÌNH 


Công tác trọng tâm năm …(1).. của Sở Giáo dục và Đào tạo





Căn cứ chương trình công tác năm ...(1)… của HĐND, UBND tỉnh; Sở Giáo dục và Đào tạo ban hành chương trình công tác trọng tâm năm …(1)..... như sau:


			TT


			Nội dung thực hiện


			Chỉ đạo       thực hiện


			Đơn vị chủ trì


			Thời gian hoàn thành





			1 


			…(2)…


			……


			……


			……





			2 


			……


			……


			……


			……





			3 


			……


			……


			……


			……





			…


			……


			……


			……


			……








Trên đây là chương trình công tác trọng tâm năm … của Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Thừa Thiên Huế. Trong quá trình thực hiện nếu có các nhiệm vụ đột xuất khác do Bộ Giáo dục và Đào tạo, UBND tỉnh giao sẽ được Sở Giáo dục và Đào tạo bổ sung vào chương trình công tác hàng tháng, quý của năm ...



			Nơi nhận:


- Bộ GD&ĐT;



- Thường trực Tỉnh ủy;       (để báo cáo)



- TT. HĐND, UBND tỉnh;



- Ban Tuyên Giáo Tỉnh ủy; 



- Ban VHXH HĐND tỉnh;



- Văn phòng UBND tỉnh;



- GĐ và các PGĐ Sở;



- Các đơn vị trực thuộc Sở;



- Phòng GD&ĐT các huyện, TX, TP Huế;




- Lưu: VT, (3).    


			GIÁM ĐỐC (4)



(Chữ ký, dấu)

Họ và tên











Ghi chú:



(1) Năm đăng ký chương trình công tác.


(2) Nội dung đăng ký chương trình công tác trọng tâm.



(3) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).


(4) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”; nếu là Chánh Văn phòng thì ghi chữ viết tắt “TL.” vào trước, bên dưới ghi “CHÁNH VĂN PHÒNG”.             






Bieu mau/BM_63.doc

00.04.H57.BM063





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





			Số:       /TB-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày …… tháng ….. năm ..…








THÔNG BÁO



Phân công nhiệm vụ của Lãnh đạo Sở





Căn cứ .....................................(2).............................................................;



Căn cứ .....................................(2)..............................................................;



Căn cứ .....................................(2)...........................................,



Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo phân công nhiệm vụ cho các thành viên Ban giám đốc như sau:



1. Đồng chí .................(3).............................................................................



......................................................(4)...................................................................



2. Đồng chí .................(3).............................................................................



......................................................(4)...................................................................



3. Đồng chí .................(3).............................................................................



......................................................(4)...................................................................



4. Đồng chí .................(3).............................................................................



......................................................(4)...................................................................



Thông báo này có hiệu lực kể từ ngày..........(5)..........................................



Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo để các cơ quan, đơn vị và cá nhân liên quan được biết, phối hợp trong công tác./.  



			Nơi nhận:                                                                                                     



- UBND tỉnh;



- ...........(6).........;



- Lưu: VT, ....(7)..., Axx(8).                                                           


			GIÁM ĐỐC (9)


(Chữ ký, dấu)



Họ và tên











Ghi chú: 



(1) Chức danh, chức vụ cần phân công công tác.



(2) Các văn bản có liên quan..



(3) Họ và tên, chức danh người được phân công.



(4) Nội dung cần phân công công tác.



(5) Ngày có hiệu lực của Thông báo



(6) Các cơ quan, đơn vị, cá nhân để báo cáo, phối hợp, biết, thực hiện,...



(7) Chữ viết tắt tên đơn vị (phòng, đơn vị) tham mưu, soạn thảo.



(8) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(9) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.


PAGE  
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Bieu mau/BM_64.doc

00.04.H57.BM064





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





			Số:            /TTr-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng      năm








TỜ TRÌNH



Về việc đề nghị điều động và bổ nhiệm.......(1)............







Kính gửi:……………(2)…………………




Căn cứ…………………………(3)…………………………………..; 




Căn cứ…………………………(3)………….……………………….., 



……………………………………(4)……………………………………….…………………………………………………..……………………………


Sở Giáo dục và Đào tạo đề nghị ……………(2)…………tham mưu Uỷ ban nhân dân tỉnh./.



			Nơi nhận: 



- Như trên;                                                                                                    


- ...........(5).........;



- Lưu: VT, TCCB, (6).


			GIÁM ĐỐC (7)


(Chữ ký, dấu)



Họ và tên











Ghi chú:



(1) Họ và Tên, chức danh người đề nghị điều động, bổ nhiệm



(2) Cơ quan có chức năng thẩm định, trình UBND tỉnh. 



(3) Căn cứ để xây dựng Tờ trình.



(4) Nội dung đề nghị trình UBND tỉnh. 


(5) Các cơ quan, đơn vị, cá nhân để báo cáo, phối hợp, biết, thực hiện,...



(6) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).



(7) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.






Bieu mau/BM_65.doc

00.04.H57.BM065





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





			Số:            /TTr-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng      năm








TỜ TRÌNH



Về việc đề nghị nghị miễn nhiệm.......(1)............






Kính gửi:……………(2)…………………




Căn cứ…………………………(3)…………………………………..; 




Căn cứ…………………………(3)………….……………………….., 



……………………………………(4)……………………………………….…………………………………………………..……………………………


Sở Giáo dục và Đào tạo đề nghị ……………(2)…………tham mưu Uỷ ban nhân dân tỉnh./.



			Nơi nhận: 



- Như trên;                                                    



- ...........(5).........;



- Lưu: VT, TCCB, (6).


			GIÁM ĐỐC (7)


(Chữ ký, dấu)



Họ và tên











Ghi chú:



(1) Chức danh đề nghị miễn nhiệm



(2) Cơ quan có chức năng thẩm định, trình UBND tỉnh. 


(3) Căn cứ để xây dựng Tờ trình.



(4) Nội dung đề nghị trình UBND tỉnh. 


(5) Các cơ quan, đơn vị, cá nhân để báo cáo, phối hợp, biết, thực hiện,...


(6) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).



(7) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.






Bieu mau/BM_66.doc

00.04.H57.BM066





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





			Số:            /TTr-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng      năm








TỜ TRÌNH



Về việc đề nghị cử .....(1)...... phụ trách ......(2)............





Kính gửi:……………(3)…………………




Căn cứ…………………………(4)…………………………………..; 




Căn cứ…………………………(4)………….……………………….., 



……………………………………(5)……………………………………….…………………………………………………..……………………………


Sở Giáo dục và Đào tạo đề nghị ……………(2)…………tham mưu Uỷ ban nhân dân tỉnh./.



			Nơi nhận: 



- Như trên;                                               



- ...........(6).........;



- Lưu: VT, TCCB, (7).


			GIÁM ĐỐC (8)


(Chữ ký, dấu)



Họ và tên











Ghi chú:



(1) Người được cử phụ trách.


(2) Tên đơn vị.


(3) Cơ quan có chức năng thẩm định, trình UBND tỉnh.


(4) Căn cứ để xây dựng Tờ trình.



(5) Nội dung đề nghị trình UBND tỉnh. 



(6) Các cơ quan, đơn vị, cá nhân để báo cáo, phối hợp, biết, thực hiện,...



(7) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).



(8) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.






Bieu mau/BM_67.doc

00.04.H57.BM067


00.04.H57.BM067





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO






Số:            /TTr-SGDĐT


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc






Thừa Thiên Huế, ngày       tháng      năm








TỜ TRÌNH 



Về việc Thẩm định, phê duyệt Kế hoạch lựa chọn nhà thầu


Công trình:……………(1)……………..


                    









Kính gửi: 




         - UBND tỉnh Thừa Thiên Huế;



                
- Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Thừa Thiên Huế.


Căn cứ…………………………..(2)…….………………………………..; 



Căn cứ……………………..……(2)…………………..………………….., 



Sở Giáo dục và Đào tạo trình thẩm định, phê duyệt Kế hoạch lựa chọn nhà thầu với các nội dung chính sau:


I. MÔ TẢ TÓM TẮT DỰ ÁN



1. Tên dự án


2. Địa điểm xây dựng 


3. Chủ đầu tư  


4. Quy mô đầu tư 



5. Tổng mức đầu tư    



6. Nguồn vốn đầu tư 


7. Thời gian thực hiện 



II.  PHẦN CÔNG VIỆC ĐÃ THỰC HIỆN


III. PHẦN CÔNG VIỆC KHÔNG ÁP DỤNG ĐƯỢC MỘT TRONG CÁC HÌNH THỨC LỰA CHỌN NHÀ THẦU


IV. PHẦN CÔNG VIỆC THUỘC KẾ HOẠCH LỰA CHỌN NHÀ THẦU


1. Biểu kế hoạch lựa chọn nhà thầu


2. Giải trình nội dung kế hoạch lựa chọn nhà thầu


V. PHẦN CÔNG VIỆC CHƯA ĐỦ ĐIỀU KIỆN LẬP KẾ HOẠCH ĐẤU THẦU (NẾU CÓ)


VI. TÔNG GIÁ TRỊ CÁC PHẦN CÔNG VIỆC


VII. KIẾN NGHỊ



Chủ đầu tư kính trình Sở Kế hoạch và Đầu tư, UBND tỉnh xem xét thẩm định, phê duyệt Kế hoạch lựa chọn nhà thầu xây dựng công trình để sớm triển khai các bước tiếp theo đúng theo qui định./. 


			Nơi nhận:
- Như trên;


- …(3)...;



- Lưu: VT, KHTC, (4).  


			GIÁM ĐỐC (5)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:


(1) Tên công trình.



(2) Các căn cứ để ban hành Tờ trình.


(3) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…



(4) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).



(5) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.
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Bieu mau/BM_68.doc

00.04.H57.BM068


00.04.H57.BM068





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ


SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO






Số:            /TTr-SGDĐT


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





Thừa Thiên Huế, ngày       tháng      năm








TỜ TRÌNH



Thẩm định, phê duyệt Báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng



Công trình: ………………(1)………………….







Kính gửi:    


                   - UBND tỉnh Thừa Thiên Huế;


         - Sở Xây dựng tỉnh Thừa Thiên Huế.


Căn cứ………………………………(2)…………………………………..; 



Căn cứ……………………………    (2)…………..………..……………….., 



Sở Giáo dục và Đào tạo trình thẩm định, phê duyệt Báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng công trình ..........(1)......với các nội dung chính sau:



1. Tên công trình: 


2. Chủ đầu tư: 


3. Tổ chức tư vấn lập Báo cáo kinh tế kỹ thuật: 


4. Chủ nhiệm lập Báo cáo kinh tế kỹ thuật: 


5. Mục tiêu đầu tư xây dựng: 


6. Nội dung và quy mô đầu tư xây dựng: 



7. Địa điểm xây dựng: 


8. Diện tích sử dụng đất: 


9. Phương án xây dựng: 


10. Loại, cấp công trình: 


11. Thiết bị công nghệ (nếu có): 


12. Phương án giải phóng mặt bằng, tái định cư (nếu có): 


13. Tổng mức đầu tư của dự án: 


14. Nguồn vốn đầu tư: 


15. Hình thức quản lý dự án: 


16. Thời gian thực hiện dự án: 


17. Các nội dung khác: không


18. Kết luận:


Sở Giáo dục và Đào tạo kính trình Sở Xây dựng, UBND tỉnh xem xét thẩm định, phê duyệt BCKTKT để sớm triển khai các bước tiếp theo đúng theo qui định./.



			Nơi nhận:


-Như trên;


-.......(3).........;


-Lưu: VT, KHTC, (4).


			GIÁM ĐỐC (5)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:


(1) Tên công trình.



(2) Các căn cứ để ban hành Tờ trình.


(3) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…



(4) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).



(5) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.
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Bieu mau/BM_69.doc

00.04.H57.BM069





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO






Số:            /TTr-SGDĐT


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc






Thừa Thiên Huế, ngày       tháng      năm








TỜ TRÌNH


Về việc đề nghị khen thưởng …(1)…. 





Kính gửi: ………….(2)……………………



Căn cứ ………………………….. (3)………….......................................;



Căn cứ ………………………….. (3)………….......................................,



Theo Biên bản cuộc họp của Hội đồng Thi đua khen thưởng Ngành Giáo dục và Đào tạo ngày …./…./……, Sở Giáo dục và Đào tạo đề nghị …(2)… xem xét xét tặng……(1)…….. cho các tổ chức, cá nhân sau:



 (4) 




Kính đề nghị …(2)… xem xét công nhận các danh hiệu./.




(Có Báo cáo thành tích và hồ sơ đính kèm)



			
Nơi nhận:
- Như trên;


- …(5)...;



- Lưu: VT, TĐKT, (6).  


			GIÁM ĐỐC (7)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Hình thức  khen thưởng.



(2) Các cấp trình khen.



(3) Các căn cứ pháp lý để trình khen thưởng.



(4) Tên tổ chức, cá nhân, hình thức khen thưởng.



(5) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…



(6) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).



(7) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.










Bieu mau/BM_70.doc

00.04.H57.BM070





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





			Số:            /TTr-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng      năm








TỜ TRÌNH


Về việc đề nghị công nhận danh hiệu …(1)…. 





Kính gửi:  ………….(2)……………………



Căn cứ ………………………….. (3)………….......................................;



Căn cứ ………………………….. (3)………….......................................,



Theo Biên bản cuộc họp của Hội đồng Thi đua khen thưởng Ngành Giáo dục và Đào tạo ngày …./…./……, Sở Giáo dục và Đào tạo đề nghị …(2)… xem xét xét công nhận các danh hiệu thi đua cho các tổ chức, cá nhân sau:



 (4) 




Kính đề nghị …(2)… xem xét công nhận các danh hiệu./.




(Có Báo cáo thành tích và hồ sơ đính kèm)



			Nơi nhận:
- Như trên;


- …(5)...;



- Lưu: VT, VP, (6).  


			GIÁM ĐỐC (7)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Danh hiệu thi đua.



(2) Các cấp trình khen.



(3) Các căn cứ pháp lý để trình khen thưởng.



(4) Tên cá nhân, tổ chức và danh hiệu thi đua đề nghị công nhận.



(5) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…



(6) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).



(7) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.










Bieu mau/BM_71.doc

00.04.H57.BM071





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ


SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





			Số:            /TTr-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng      năm








TỜ TRÌNH 



Phê duyệt danh sách học sinh được hưởng chính sách hỗ


trợ …………………(1)……………………





Kính gửi: UBND tỉnh Thừa Thiên Huế


Căn cứ…………………………(2)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(2)………….……………………….., 



Theo hồ sơ của các trường đề nghị, Sở Giáo dục và Đào tạo tổng hợp danh sách các đối tượng học sinh được hưởng chính sách hỗ trợ  năm học …(3)….. với kết quả như sau:


Năm học ………(3)…..: gồm có …(4)……học sinh (có danh sách học sinh kèm theo) trong đó:



…………………………………(5)…………………………………………


Sở Giáo dục và Đào tạo kính đề nghị UBND tỉnh ban hành Quyết định phê duyệt danh sách học sinh được hưởng chính sách hỗ trợ theo ………(2)………..


Kính đề nghị UBND tỉnh xem xét giải quyết./.


			Nơi nhận:
- Như Điều 3;


- …(6)...;



- Lưu: VT, KHTC, (7).  


			GIÁM ĐỐC (8)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Nội dung hỗ trợ.



(2) Các căn cứ pháp lý để ban hành Tờ trình.



(3) Tên năm học.



(4) Tổng số lượng học sinh được hỗ trợ.


(5) Các đối tượng và số lượng cụ thể từng đối tượng được hỗ trợ.



(6) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.



(7) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).



(8) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.



PAGE  









Bieu mau/BM_72.doc

00.04.H57.BM072





			     UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ


ĐOÀN KIỂM TRA TRƯỜNG MN ĐẠT CHUẨN QUỐC GIA





			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			            Số:          /TTr - ĐKT              


			Thừa Thiên Huế, ngày      tháng     năm








TỜ TRÌNH



 Đề nghị UBND tỉnh công nhận Trường mầm non đạt chuẩn Quốc gia





Kính gửi:  UBND tỉnh Thừa Thiên Huế


Căn cứ…………………………(1)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(1)………….………………………..,


Căn cứ kết luận của đoàn kiểm tra công nhận trường mầm non đạt chuẩn quốc gia theo Quyết định số ……(2)……… (có Báo cáo kết quả kiểm tra, thẩm định kèm theo),



Sở Giáo dục và Đào tạo kính đề nghị UBND tỉnh công nhận cho các Trường mầm non có tên sau đạt chuẩn quốc gia ……(3)……..:


1. …………………(4)……………………………


2. …………………(4)……………………………



3. …………………(4)……………………………



Đoàn Kiểm tra kính trình UBND tỉnh xem xét, quyết định./.


			Nơi nhận:



- Như trên;



-………(5)……;



- Lưu VT, GDMN, (6).






			TM. ĐOÀN KIỂM TRA


TRƯỞNG ĐOÀN


(Chữ ký, dấu)

Họ và tên











Ghi chú:


(1) Các căn cứ pháp lý.



(2) Số ký hiệu, ngày ban hành và trích yếu Quyết định thành lập Đoàn Kiểm tra.



(3) Mức độ đạt chuẩn.


(4) Tên trường đạt chuẩn.



(5) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.


(6) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).



(7) Nếu người ký văn bản là Phó Trưởng Đoàn thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ TRƯỞNG ĐOÀN”.







Bieu mau/BM_73.doc

00.04.H57.BM073





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ


SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





			Số:            /TTr-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng      năm








TỜ TRÌNH


Về việc đề nghị UBND tỉnh ban hành ………(1)…………..





Kính gửi: UBND tỉnh Thừa Thiên Huế



Căn cứ…………………………(2)…………………………………..; 




Căn cứ…………………………(2)………….……………………….., 



Sở Giáo dục và Đào tạo đã xây dựng dự thảo ………(1)..………….…



…………………………………..(đính kèm dự thảo).



Sở GD&ĐT kính trình UBND tỉnh xem xét, ban hành./.



			Nơi nhận:
- …(3)...;



- Lưu: VT, (4).  


			GIÁM ĐỐC (5)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Tên loại, trích yếu nội dung dự thảo.



(2) Các căn cứ pháp lý.


(3) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết…


(4) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).



(5) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.







Bieu mau/BM_74.doc

00.04.H57.BM074





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





			Số:            /TTr-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng      năm








TỜ TRÌNH


Về việc đề nghị bổ nhiệm .......(1)............






Kính gửi:……………(2)…………………



Căn cứ…………………………(3)…………………………………..; 




Căn cứ…………………………(3)………….……………………….., 



……………………………………(4)……………………………………….…………………………………………………..……………………………


Sở Giáo dục và Đào tạo đề nghị…(2)…tham mưu Uỷ ban nhân dân tỉnh./.



			Nơi nhận: 


- Như trên;                                               



- ...........(5).........;



- Lưu: VT, TCCB, (6).


			GIÁM ĐỐC (7)


(Chữ ký, dấu)



Họ và tên











Ghi chú:



(1) Chức danh đề nghị bổ nhiệm



(2) Cơ quan có chức năng thẩm định, trình UBND tỉnh.



(3) Căn cứ để xây dựng Tờ trình.



(4) Nội dung đề nghị trình UBND tỉnh. 


(5) Các cơ quan, đơn vị, cá nhân để báo cáo, phối hợp, biết, thực hiện,...



(6) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).



(7) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.







Bieu mau/BM_75.doc

00.04.H57.BM075





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





			Số:            /TTr-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng      năm









TỜ TRÌNH



Về việc đề nghị bổ nhiệm lại .......(1)............






Kính gửi:……………(2)…………………




Căn cứ…………………………(3)…………………………………..; 




Căn cứ…………………………(3)………….……………………….., 



……………………………………(4)……………………………………….…………………………………………………..……………………………




Sở Giáo dục và Đào tạo đề nghị…(2)…tham mưu Uỷ ban nhân dân tỉnh./.



			Nơi nhận: 



- Như trên;                                                    



- ...........(5).........;



- Lưu: VT, TCCB, (6).


			GIÁM ĐỐC (7)


(Chữ ký, dấu)



Họ và tên











Ghi chú:



(1) Chức danh đề nghị bổ nhiệm lại


(2) Cơ quan có chức năng thẩm định, trình UBND tỉnh.



(3) Căn cứ để xây dựng Tờ trình.



(4) Nội dung đề nghị trình UBND tỉnh. 


(5) Các cơ quan, đơn vị, cá nhân để báo cáo, phối hợp, biết, thực hiện,...



(6) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).



(7) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.






Bieu mau/BM_76.doc

00.04.H57.BM076





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





			Số:            /TTr-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng      năm








TỜ TRÌNH



Về việc đề nghị kéo dài thời hạn giữ chức vụ .......(1)............






Kính gửi:……………(2)…………………




Căn cứ…………………………(3)…………………………………..; 




Căn cứ…………………………(3)………….……………………….., 



……………………………………(4)……………………………………….…………………………………………………..……………………………


Sở Giáo dục và Đào tạo đề nghị ……………(2)…………tham mưu Uỷ ban nhân dân tỉnh./.



			Nơi nhận: 



- Như trên;                                                           



- ...........(5).........;



- Lưu: VT, TCCB, (6).


			GIÁM ĐỐC (7)


(Chữ ký, dấu)



Họ và tên











Ghi chú:



(1) Chức danh đề nghị kéo dài thời gian giữ chức vụ



(2) Cơ quan có chức năng thẩm định, trình UBND tỉnh. 



(3) Căn cứ để xây dựng Tờ trình.



(4) Nội dung đề nghị trình UBND tỉnh. 


(5) Các cơ quan, đơn vị, cá nhân để báo cáo, phối hợp, biết, thực hiện,...



(6) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).



(7) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.






Bieu mau/BM_77.doc

00.04.H57.BM077





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH



Về việc cho phép thành lập


Trung tâm ……………(1)………………..





GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 



Căn cứ…………………………(2)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(2)………….………………………..; 



Xét đề nghị của Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ, 


QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1. Cho phép thành lập Trung tâm ……………(1)………………..


Loại hình trung tâm: .........(3)........



Địa chỉ: ....................(4)....................................


Điều 2. Trung tâm ……(1)….. hoạt động theo Quy chế tổ chức và hoạt động của trung tâm ngoại ngữ, tin học ban hành kèm theo Thông tư số 03/2011/TT-BGDĐT ngày 28/01/2011 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo. 



Trung tâm …(1)…. có tư cách pháp nhân, con dấu và tài khoản riêng để hoạt động.



Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.



Điều 4. Chánh Văn phòng, Chánh Thanh tra; Trưởng các Phòng Ban của Sở; Thủ trưởng các cơ quan có liên quan và ............(5)............chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.


			Nơi nhận:
- Như Điều 4;


- …(6)...;



- Lưu: VT, (7).


			GIÁM ĐỐC (8)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Tên Trung tâm được thành lập.



(2) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.



(3) Công lập hoặc tư thục. 



(4) Địa chỉ trụ sở Trung tâm.


(5) Cơ quan chủ quản của Trung tâm.


(6) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết. 



(7) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).



(8) Nếu người ký văn bản là PHÓ GIÁM ĐỐC thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC". 






Bieu mau/BM_78.doc

00.04.H57.BM078





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc








			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH


Về việc cho phép tổ chức hoạt động đào tạo, bồi dưỡng ngoại ngữ /tin học


 


   GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 


Căn cứ…………………………(1)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(1)………….………………………..;


Xét đề nghị của Trưởng phòng GDCN-GDTX,



QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1. Cho phép Trung tâm ……(2)……. tổ chức hoạt động đào tạo, bồi dưỡng ngoại ngữ theo chương trình của Bộ Giáo dục và Đào tạo và theo Đề án thành lập Trung tâm đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt. 


Điều 2. Trung tâm tổ chức hoạt động đào tạo, bồi dưỡng ngoại ngữ theo đúng Quy chế, Quy định của Bộ GD&ĐT. 



Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.


Điều 4. Chánh Văn phòng, Chánh Thanh Tra; Trưởng các Phòng, Ban của Sở; Thủ trưởng các đơn vị liên quan và Giám đốc Trung tâm ……(2)……. chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.    


			Nơi nhận:
- Như Điều 4;


- …(2)...;



- Lưu: VT, GDCNGDTX, (3).


			GIÁM ĐỐC (4)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 








                                


Ghi chú:



(1) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.



(2) Tên Trung tâm



(3) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).



(4) Nếu người ký văn bản là PHÓ GIÁM ĐỐC thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC". 






Bieu mau/BM_79.doc

00.04.H57.BM079





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO






			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày      tháng     năm








QUYẾT ĐỊNH 


Về việc phê duyệt danh sách học sinh được hưởng hỗ trợ ……(1)………





GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


Căn cứ…………………………(2)………………………………………..; 



Căn cứ……………………..……(2)………..……………....…………..;


Xét đề nghị của Thủ trưởng các đơn vị ……(3)………… và Trưởng phòng Kế hoạch Tài chính,


QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Phê duyệt danh sách học sinh hưởng hỗ trợ ……(1)……… (danh sách kèm theo). 


Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.



Điều 3. Chánh văn phòng Sở, Trưởng phòng Kế hoạch Tài chính, Trưởng các phòng ban liên quan của Sở Giáo dục và Đào tạo, Thủ trưởng các đơn vị và các cá nhân có tên ở điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.


			Nơi nhận:
- Như Điều 3;


- …(4)...;



- Lưu: VT, (5).  


			GIÁM ĐỐC (6)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Nội dung hỗ trợ.



(2) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.


(3) Các đơn vị đề nghị hỗ trợ.



(4) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết ...


(5) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).


(6) Nếu người ký văn bản là PHÓ GIÁM ĐỐC thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.


                 






Bieu mau/BM_80.doc

00.04.H57.BM080





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO






			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày      tháng     năm








QUYẾT ĐỊNH



Về việc cho phép tổ chức dạy thêm, học thêm trong nhà trường





GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO



Căn cứ…………………………(1)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(1)………….………………………..; 



Xét đề nghị của Trưởng phòng GDCN-GDTX Sở Giáo dục và Đào tạo,




QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1.  Cho phép trường …………(2)………. tổ chức dạy thêm, học thêm trong nhà trường theo chương trình giáo dục phổ thông.



Điều 2. Trường …………(2)………. có trách nhiệm thực hiện đúng các văn bản quy định hiện hành và đúng với những nội dung đã cam kết. 


Điều 3. Quyết định này có hiệu lực trong thời hạn 01 năm, từ ngày ……(3)…….. đến  ngày ……(4)…….      


Điều 4.  Chánh Văn phòng, Chánh Thanh tra, Trưởng các Phòng, Ban của Sở và Thủ trưởng đơn vị có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 


			Nơi nhận:
- Như Điều 4;


- …(5)...;



- Lưu: VT, GDCN-GDTX, (6).  


			GIÁM ĐỐC (7)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.



(2) Tên trường được cấp Quyết định.


(3) Ngày có hiệu lực của Quyết định.



(4) Ngày hết hiệu lực của Quyết định.



(5) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết 



(6) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).


(7) Nếu người ký văn bản là PHÓ GIÁM ĐỐC thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.  






Bieu mau/BM_81.doc

00.04.H57.BM081





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO






			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày      tháng     năm








QUYẾT ĐỊNH



Về việc cho phép tổ chức dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường





GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO



Căn cứ…………………………(1)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(1)………….…………..……………..; 



Xét đề nghị của Trưởng phòng GDCN-GDTX,








QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1.  Cho phép Ông (Bà) …………(2)…………., sinh ngày ………….


Số CMND:  . ………., Cấp ngày: ………….., Nơi cấp: ………………..



Được tổ chức dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường theo chương trình giáo dục phổ thông.



Địa điểm dạy thêm, học thêm: 


Môn dạy thêm, học thêm:


Đối tượng học thêm: 


Điều 2.  Ông (Bà) …………(2)…………….có trách nhiệm thực hiện đúng các văn bản quy định hiện hành và đúng với những nội dung đã cam kết. 


Điều 3.   Quyết định này có hiệu lực trong thời hạn 01 năm, kể từ ngày ……. đến  ngày ……..                          



Điều 4.  Chánh Văn phòng, Chánh Thanh tra; Trưởng các Phòng, Ban của Sở và   Ông/Bà có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 


			Nơi nhận:
- Như Điều 4;


- …(3)...;



- Lưu: VT, GDCN-GDTX, (4).  


			GIÁM ĐỐC (5)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.



(2) Tên người được cấp phép.


(3) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết 



(4) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).


(5) Nếu người ký văn bản là PHÓ GIÁM ĐỐC thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC".






Bieu mau/BM_82.doc

00.04.H57.BM082





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO






			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày      tháng     năm








QUYẾT ĐỊNH


Về việc cho phép …(1)… tổ chức hoạt động giáo dục kĩ năng sống 





GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO



Căn cứ…………………………(2)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(2)…………….…...…………………..; 



Xét đề nghị của Trưởng phòng Chính trị tư tưởng - Công tác học sinh, sinh viên, 


QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Cho phép ……(1)……… tổ chức hoạt động giáo dục kĩ năng sống theo chương trình …(1)……… đăng kí.


Điều 2. ……(1)……… có trách nhiệm thực hiện đúng các văn bản quy định hiện hành và đúng với những nội dung đã cam kết. 


Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.  



Điều 4. Chánh Văn phòng, Chánh Thanh tra; Trưởng các Phòng, Ban của Sở và  ……(3)……… chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 


			Nơi nhận:
- Như Điều 4;


- …(4)...;



- Lưu: VT, CTCTHSSV, (5).  


			GIÁM ĐỐC (6)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Tên đơn vị được cấp phép.


(2) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.



(3) Thủ trưởng đơn vị được cấp phép.


(4) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.


(5) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).


(6) Nếu người ký văn bản là PHÓ GIÁM ĐỐC thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC".






Bieu mau/BM_83.doc

00.04.H57.BM083





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO






			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày      tháng     năm








QUYẾT ĐỊNH



Về việc phê duyệt mở ngành đào tạo trung cấp chuyên nghiệp






GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO



Căn cứ…………………………(1)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(1)…………….……………...………..; 



Xét đề nghị của Trưởng phòng Giáo dục Chuyên nghiệp – Giáo dục Thường xuyên,



QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1. Phê duyệt việc mở ngành đào tạo trình độ trung cấp chuyên nghiệp hệ …....(2)......ngành ……(3)…… (Mã ngành:…(4)…….) ……. của trường ……(5)………..


Điều 2. Sở Giáo dục và Đào tạo yêu cầu trường ……(5)………..thực hiện công tác tuyển sinh, tổ chức đào tạo và cấp bằng tốt nghiệp trình độ trung cấp chuyên nghiệp ngành ……(3)…… theo đúng các quy định hiện hành của Bộ Giáo dục và Đào tạo về giáo dục trung cấp chuyên nghiệp.



Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. 


Điều 4. Chánh Văn phòng, Chánh Thanh tra; Trưởng các Phòng, Ban của Sở và  Hiệu trưởng……(5)……… chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.


			Nơi nhận:
- Như Điều 4;


- …(6)...;



- Lưu: VT, CTCTHSSV, (7).  


			GIÁM ĐỐC (8)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.



(2) Hệ đào tạo.



(3) Tên ngành.



(4) Số ký hiệu của Mã ngành.



(5) Tên trường được mở mã ngành



(6) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.



(7) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).


(8) Nếu người ký văn bản là PHÓ GIÁM ĐỐC thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC".






Bieu mau/BM_84.doc

00.04.H57.BM084


00.04.H57.BM084





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO






			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGDĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày      tháng     năm








QUYẾT ĐỊNH



 Về việc chỉnh, sửa văn bằng tốt nghiệp Trung học phổ thông





GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO



Căn cứ…………………………(1)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(1)………….………………...………..; 



Xét ……….. ……(2)…….. và đề nghị của Trưởng phòng Phòng Khảo thí và Kiểm định Chất lượng giáo dục,


QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Điều chỉnh thông tin trong bằng tốt nghiệp THPT dưới đây: 



Họ và tên: ……………(3)……………………..


Ngày tháng năm sinh:………(4)…….; Nơi sinh:………(5)………….


Giới tính: …(6)….. Dân tộc: ……(7)…; Học sinh trường: ……(8)………..


Khoá thi: ……(9)…….. Hội đồng thi: ………(10)………..


Số hiệu bằng: …(11).. do Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo ký cấp ngày …(12)….. 



Từ:  

Họ tên: ……(3)…………. ngày sinh:………(4)………


Thành:
Họ tên:………(13)……….., ngày sinh:……..(14)……..


Lý do: …………………………………(15)…………………………..


Điều 2. Nội dung điều chỉnh của Quyết định này được cập nhật vào sổ gốc cấp phát văn bằng, chứng chỉ được lưu tại Sở Giáo dục và Đào tạo, là căn cứ để cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ của người học. 



Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.



Điều 4. Chánh Văn phòng, Chánh Thanh tra; Trưởng các Phòng, Ban của Sở; Thủ trưởng các đơn vị liên quan và ông (bà) ……(13)……….. chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.    


			
Nơi nhận:
- Như Điều 4;


- …(16)...;



- Lưu: VT, (17).  


			GIÁM ĐỐC (18)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định.



(2) Đơn của người xin điều chỉnh hoặc các giấy tờ liên quan.



(3) Họ và tên ghi trong bằng đã được cấp.


(4) Ngày sinh ghi trong bằng đã được cấp.



(5) Nơi sinh ghi trong bằng đã được cấp.



(6) Giới tính



(7) Dân tộc ghi trong bằng đã được cấp.



(8) Tên trường ghi trong bằng đã được cấp.



(9) Khoá thi ghi trong bằng đã được cấp.



(10) Hội đồng thi ghi trong bằng đã được cấp.



(11) Số hiệu bằng ghi trong bằng đã được cấp.



(12) Ngày cấp ghi trong bằng đã được cấp.



(13) Họ và tên sau khi được điều chỉnh.



(14) Ngày sinh sau khi được điều chỉnh.



(15) Lý do điều chỉnh.



(16) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết. 



(17) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).


(18) Nếu người ký văn bản là PHÓ GIÁM ĐỐC thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC".
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Bieu mau/BM_9.doc

00.04.H57.BM009


00.04.H57.BM009





			UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ



SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc









			Số:           /QĐ-SGD&ĐT


			Thừa Thiên Huế, ngày       tháng     năm 








QUYẾT ĐỊNH



Về việc thành lập Hội đồng trường


Trường …………(1)……….., nhiệm kỳ …(2)……….





GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 



Căn cứ…………………………(3)…………………………………..; 



Căn cứ…………………………(3)………….………………………..; 



Xét đề nghị của Trường ………(1)…. và Trưởng phòng Tổ chức cán bộ,



QUYẾT ĐỊNH:



Điều 1. Thành lập Hội đồng trường Trường …………(1)………, nhiệm kỳ ………(2)…….. gồm các ông, bà có tên sau (danh sách kèm theo).


Điều 2. Nhiệm vụ, quyền hạn và hoạt động của Hội đồng trường thực hiện theo Thông tư số 12/2011/TT-BGDĐT ngày 28/3/2011 của Bộ Giáo dục và Đào tạo, ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học.



Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.  


Điều 4. Trưởng phòng Tổ chức cán bộ, Chánh Thanh tra; Trưởng các phòng, ban của Sở; Hiệu trưởng Trường ……(1)…….. và các ông, bà có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.



			Nơi nhận:
- Như Điều 4;


- …(4)...;



- Lưu: VT, TCCB, (5)


			GIÁM ĐỐC (6)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 











Ghi chú:



(1) Tên trường.



(2) Nhiệm kỳ của Hội đồng trường.



(3) Các căn cứ pháp lý để ban hành Quyết định



(4) Các cơ quan để báo cáo, phối hợp, biết.



(5) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)



(6) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”.    



 UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ       CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



 SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
                      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



  






DANH SÁCH HỘI ĐỒNG TRƯỜNG


TRƯỜNG ...................., NHIỆM KỲ ......................


(Kèm theo Quyết định số      /QĐ-SGD&ĐT ngày   của Sở GD&ĐT)



			TT


			Họ và tên
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