SO GIAO DICH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG KHOAN HA NOI Dégc lip ~ Tw do - Hanh phiic
s6:15(/QD-SGDHN Hé Ngi, ngay 04 thing9 nam 2017
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy trinh Giao dich trai phiéu Chmh phu,
trai phiéu dwge Chinh phi bao linh va trii phiéu chinh quyén dia phuong
tai S& Giao dich Chirng khodn Ha Ngi

] TONG GIAMDPOC
SO GIAO DICH CHUNG KHOAN HA NOI

Can cir Quyét dinh s6 01/2009/QD-TTg ngay 02/01/2009 ciia Thi tuéng
Chinh phu vé viéc thanh 1ap S& Giao dich Chimg khoan Ha Néi;

Can cir Diéu 1& T6 chirc va Hoat dong ciia S& Giao dich Chimg khoén Ha
N§i ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2882/QD-BTC ngay 22/11/2013 cua B
truong Bo Tai chinh;

Can cr Luét Chung khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006 va Luat
stra dbi, bd sung mot sd didu ciia Luat Chimg khoan s6 62/2010/QHI12 ngay
24/11/2010;

Cén cir Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20/7/2012 cua Chinh phu vé
viéc quy dinh cln tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Luat Chimg khoan
va Luét sira ddi, bb sung mot s6 diéu ctia Ludt Chimg khoan;

Cén cr Ngh; dinh sé 60/2015/ND-CP ngay 26/6/2015 cua Chinh phu sua
dbi, bd sung mot sb diéu cia Nglu dinh s6 58/2012/ND- CP ngay 20/7/2012 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt s6 diéu ciia Luat Chimg
khodn va Luét stra dbi, bd sung mét s6 diéu ciia Luit Chimg khodn;

Cin cir Nghi dinh s6 01/2011/ND-CP ngay 05/01/2011 cia Chinh pha vé
viéc phat hanh Trai phiéu Chinh phu, Trai phiéu dwgc Chinh phu bao lanh va
Tréi phiéu Chinh quyén dia phuong;

Céan cir Thong tu 234/2012/TT-BTC ngay 28/12/2012 cia Bé truéng B
Tai chinh Huéng din Quan ly giao dich trai phiéu Chinh phu, trai phiéu duoc
Chinh phu bao lanh va tral phiéu chinh quyén dia phuong ban hanh;

Cén cur Thong tu s6 10/2017/TT-BTC ngay 06/02/2017 cta B§ truéng B
Tai Chinh stra d6i, bé sung mét sé diéu ciia Théng tu 234/2012/TT-BTC ngay
28/12/2012 cua B§ truong B6 Tai Chinh huéng din Quan ly Giao dich tra1
phiéu Chinh phu, trai phiéu duge Chinh phi bao lanh va trai phiéu chinh quyén
dia phuong;

Cén cu Quy ché Giao dich trai phmu Chinh ph, tréi phiéu dugc Chlnh
phd béo lanh va trai phiéu chinh quyén dia phucmg ban hanh kém theo Quyét
dinh sé 501/QD-SGDHN ngay 05/07/2017 cia Tdng Giam déc S& Giao dich
Ching khoan Ha Ngi;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Phong Thi trudng trai phiéu,



QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh Giao dich trai phiéu
Chinh phu, trai phiéu dwgc Chinh phii bao lanh va trai phiéu chinh quyén dia
phuong tai S& Giao dich Chimg khoan Ha Néi.

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tix ngay .04../..0.2./2017
va thay thé Quyét dinh sé 164/QD-SGDHN ngay 23/03/2015 cia Téng Gidm
déc S& Giao dich chimg khodn Ha N6i vé viéc ban hanh Quy trinh Giao djch trai
phiéu Chinh phi, trai phiéu dwoc Chinh phii bao lanh va trai phiéu chinh quyén
dia phuong tai S& Giao dich chitng khoan Ha Néi.

Piéu 3: Chanh Vin phong, Gidm déc Phong Thi truong trai phiéu, Thu
truong cac don vi thujc S& Giao dich Chimg khoan Ha NGi va cac ca nhéan lién
quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 4~

Nei nhin: _ KT.TONG GIAM POC
- Nhur diu 3; jo’” PHO TONG GIAM POC PHU TRACH
- Cac thanh vién giao dich TPCP; &

-Lwu: VT, TTTP.
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SO GIAO DICH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG KHOAN HA NOI Péc lip — Tu do - Hanh phic

QUY TRINH
Giao dich trdi phiéu Chinh phi, trai phiéu dwgc Chinh phi bao lnh
va trii phiéu chinh quyén dja phwong tai S& Giao djch Chirng khoan
Ha Nji
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 F5VQD-SGDHN ngayO)f thingd nimLolF.
cua Tong Gidm déc §¢ Giao dich Chimg khodn Ha N§i)

A. Quy djnh chung

1. Muc dich ban hanh

- Nhim quy dinh ndi dung va thir tu céc bude tic nghiép trong hoat déng
giao dich trén Hé théng Giao dich Trai phiéu Chinh phu tai S¢ Giao dich Chimg
khoan Ha Ngi.

2. Pham vi 4p dung

- Ap dung d6i véi céc thanh vién giao dich Trai phiéu Chinh phu cia S&
Giao dich Chimg khoan Ha Ngi;

- Ap dung d6i véi hoat dong van hanh hé théng giao dich Trai phiéu Chinh

pht ciia thanh vién.
3. Giai thich thuit ngir va cdc tir viét tit
STT | Thuit ngit/Tir viét tat Gii thich

) SGDCK S& Giao dich Chimg khodn Ha Noi

5 | Thanh vién La thanh vién giao dich trén hé thong giao dich TPCP
cia SGDCK, gém: Thanh vién théng thuémg, thanh
vién dic biét va Kho bac Nha nudc

3 |Hé thong BTS Hé théng Giao djch tir xa

4 | Héthong E-BTS Hé thong Giao dich truc tuyén

s |PDGD Pai dién giao dich

6 NDT Nha diu tu: la khach hang cia thanh vién giao dich

7 | TPCP Trai phi€u chinh pht

8 TPPCPBL Trai phiéu duge Chinh pht bao lanh

o | TPCQDP Tréi phiéu Chinh quyen dja phuong

10 | Vendor T6 chirc ket noi voi Hé théng giao dich tir xa

1] | Outright Giao djch théng thudng




12 | Repos r.‘nao dich mua bén lai

13 | SBB Friao dich Bén két hop mua lai
14 | SBL Giao dich Vay tr4i phiéu

s | Vay d&bén Giao dich Vay trai phidu dé ban
16 | Lénh Inquiry Lénh y&u cdu chao gia

17 | LénhFirm Lénh chao véi cam két chic chan
18 Lénh BCGD Lénh Bao cdo giao dich

19 | TVLK Thanh vién luu ky

50 | PCLS Pudmg cong loi suét

51 | TTLKCK Trung tdm lru ky chimg khoén
2 |HTGD Hé thdng giao dich

3 | HPGD Hop dong giao dich

o4 | Giao dich Vay tin chip | La Giao dich Vay trai phiéu c6 Gié trj Tai san ddm

bao nim ngoai mirc gi6i han phi hop tai thoi diém
nhép 1énh tinh tir DCLS




4. Luu d0 tong quan

Luu dd 1: Téng quan quy trinh giao djch TPCP tai SGDCK

A¢
N§l dung théng
( Quy trinb giao djch TPCP (phin b¢ Thinh vién) )
v v v
A. Quy djnh chung B. Quy trinh téc aghifp Phy lyc Quy trinh —
J
1. Mue dich ban : Phu luc 01:
™ hioh m.c:;:::.% GD Outright [
2. Pham vi dp Phu Iuo 02: ¢ .
u dung GD Repo
A lhi-k Gnl:ﬁthvlic:ic Phu lyc 03:
tir vide tht 2.Clphen 2. Quy trinh id
—» miic giao Sira/hiy 1énh [<— s
dich DTH U Juc 04:
S 3. Quy tinh shoa
3. Ding :
5. Nguyén t i e mﬁ:9 ™ l?m ghi;l:,uc Mé o
. Nguyén lic Vi THm et gy d¢ &
> chung [V tnshin) | s ban
todn
L, 4. Quén ly Phy lyc 06:
NDT 4. Quy trinh Quinly &
xirly sued |* | EPOD
5. Thiés lgp Phu lue 07: |
—> kétndivoi | [3 Guy wink Quén Iy phi |~
Vendor ddng bd giso
dichtis |V r——
__Vendor | Trii phidu <
tuong duong
Phu lyc 09:
MBu vin bin [€
Phu Tuc 10;
Danh sich |f—i
bio cio
Phuluc 11: |
Thing tin [4——
|__nhp |

Mb t lru d6
Quy trinh giao dich TPCP tai SGDCK dugc két ciu gém 03 phan Ién la:
A. Quy dinh chung: gém 05 muc 16n nhu sau:
3



Pham vi dp dung
Muc dich ban hanh
Giai thich thuét ngir va céci tir viét tit
Nguyén tic chung
Vién dén
B. Quy trinh téc nghiép: gdm 03 muc lén nhur sau:
- Quy trinh thiét 14p théng tin chung: bao gbém céc chitc ning cua hé thong
ap dung chung cho hoat dong vin hanh cta thanh vién, dugc sir dung khi thiét
lap 14n dAu hodc khi ¢ thay dbi.
- Quy trinh tc nghiép: bao gdém cac chirc nang ctia hé théng ap dung riéng
cho hoat dong giao dich ctia thanh vién, dugc sir dung hang ngay nhu nhép lénh,
sira lénh...
- Céc tién ich hd trg: bao gdm in phiéu Iénh va bdo céo, trao dbi dif liéu hai
chidu giita hé théng giao dich v& hé théng DCLS, cdng cu tinh toan, giri mail,
chat message, nhin mail/SMS két qua giao dich, quan Iy phi giao dich va quén Iy
hop déng giao dich. |
C. Phu luc quy trinh: bao gdm 11 phu lyc, trong dé c6:
- 05 phu luc hudng dan tic nghiép cho 05 nghiép vu Outright, Repo, SBB,
SBL va Vay dé bén trai phiéu;
- 01 phu luc v& Hop ddng giao dich;
01 phy lyc vé Quan ly Phi.giao dich;
01 phu luc vé Trai phiéu twong dwong;
01 phu luc vé cac M3u vén ban;
01 phu luc vé Danh sich béo c4o;

- 01 phu luc vé Thong tin nhép.

5. Nguyén tic chung

- Viéc truy cép va sir dung Hé théng BTS va Hé théng E-BTS phai tudn tha
quy dinh vén hanh néu trong Quy trinh nay.

- Thanh vién giao dich c6 trach nhiém thuc hién cac chinh sach, bién phép
phong ngira, gidm sét, kiém tra va ngan chin dé bao mét tai khoan va mat khiu
truy cap Hé théng BTS va Hé théng E-BTS d4 dugc cip cho PDGD ciia thanh
vién. Truomg hop phat hién cac hinh thitc truy cép trai phép tir tai khoan da dugc
cép ciia thanh vién; hodc tai khoan bi mét, bj danh cp hogc bj 16 céc thong tin vé
mat khau hay c4c thong tin bao mat khéc; hoac truémg hop c6 phat sinh sy ¢b ky
thuat khi tic nghiép trén hé thIg giao dich TPCP, thanh vién giao dich phai

]

L]

thong bao ngay bing dién thoai| email va bing vin ban (trong truémg hop cén
thiét) cho SGDCK dé phéi hop Khic phuc.

4



- Thénh vién giao dich chju trach nhiém vé tit ca tic nghiép xuét phat tir tai
khoan da dugc cép cho céc dai dién giao dich cia thanh vién.

- Thoi gian thanh vién thuc hién giao dich trén hé théng giao dich TPCP
tuan tha theo quy dinh tai Quy ché giao dich TPCP, TPDCPBL va TPCQPP ban
hanh kém theo Quyét djnh s 501/QD-SGDHN ngay 05/07/2017 ctia Téng Giam
d6c SGDCK, cu thé la:

+ Phién budi sang tir 9h00 dén 11h30;
+ Phién budi chiéu tir 13h00 dén 14h45.

Théi gian giao dich trén ap dung chung cho hé théng giao dich TPCP. Déi
v6i hé thdng E-BTS, thanh vién c6 thé nhap lénh vao tét ca thoi gian trong ngay,
ngoai trir thoi gian Hé thong c6 trang thai Pong cua thi trudng.



B. Quy trinh tac nghiép
Liru dd 2: Téng quan quy trinh téc thigp trén hé thong giao dich TPCP ciia SGDCK

| N§i dung Hé théng

B. Quy trinh tic nghiép

\&/

C’fﬁ;:: mfﬂ:’) @Qw trinh giao rli&) @1 Céc tign ich hb trg
I I

—
-+ 1. Quén trj he thing || 1 Quy uinh nhép
1énh
{2 Céip han mise gizo [,]2. Quy trinh Stra/hoy
dich f¢nh di thyc hién
BTS,
3. Quy trinh xir ly E-BTS
3.D han méc [, trong trubng hop
> J':';,g&b ™| mét kird nang thanh
wén
sl 4. Qun iy NBT i-u"-q“"":g“""“f’“
] 5 Thiés 1gp ke adi |5 Quy trinh ddng b
vdi Vendor I"7] giao dich tir Vendor
|

L. Quy trinh thiét 1ap théng tin hé thong
1. Quan trj hé thong
1.1. Phén quyén/Cap lgi mat khau cho tai khoan PDGD
1.1.1. Npi dung nghié?v vu
- Thye hién phén quyén sir dung hé théng giao dich TPCP déi v&i tai khoan
cua PDGD;
- Thye hién cip lai mat khdu cho tai khoan ciia DPDGD.
1.1.2. Pham vi dp d
- He théng 4p dung: hé théng BTS va hé théng E-BTS
- D&i tugng 4p dung: f)DGI




1.1.3. Luu dé

Luu a5 3: Phdn quyén/ Chp lai mat khdu cho Tai khodn PDGD
Tebch nhigm Ngi dung gﬂc‘:i:‘;' ¢ théng
( Bit dku )
Phim quyla Ciip gl mit khile
1 L}
PDGD BTS IS -0 Quén Iy ngubi
! l sir dung
Thye hién phén quyén cho Thye hién clp lpi M#t khiu
- 14 khoin DDGD cho BDGD
: i’
L BTS‘
o [P Kiém tra thong tin phin BTS, E-BTS Quinlyngwi | P15
§ quyén sir dyng
m
“.‘J L 4
Kiém tra thong tin mit khiu
RTS clp méi
dﬁgﬁ?p Truy cip hé théng
mé&i méit BTS, E-BTS
Khéu |
C )

1.1.4. Trinh nir tac nghiép

1.1.4.1. Phdn quyén cho tai khoan PDGD

Budre 1: Thuc hién Phdn quyén tai khoan DDGD

- Truy cép vao hé thong BTS béng tai khoan PDGD déng vai trd admin;

- Tac nghiép tai chirc ning “Quan ly nguoi sir dung”;

- Phan b quyén theo yéu céu cho tai khoan PDGD di chon. Ndi dung phén
quyén gdm: quyén truy cip (cac) thi truémg, (céc) loai hinh giao dich dugc thuc
hién; (cac) thong tin dugc quyén truy xuit, quyén dugc thuc thi, sir dung céc tién
ich trén hé théng, cip han mirc giao dich, quan Iy théng tin NDT.

Budc 2:Kiém tra thong tin phdn quyén

Kiém tra thong tin phan quyén:

- Néu théng tin chinh xéc, viéc phan quyén d4 hoan tit;

- Néu théng tin chua chinh xéc, thuc hién didu chinh lai cic quyén.

1.1.4.2. Cdp méi lai mat khdu cho tai khodn DDGD
Bute 1: Thuc hién Cdp méi mét khdu cho tai khodn DDGD khéc
- Truy cap vao hé théng BTS vi/hojc hé théng E-BTS;
7
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- Téc nghiép tai chirc ndng ?Quén ly ngudi str dung”;

- Khai bao théng tin mét

- Théng bao mét khdu méi ¢ho PDGD.

Bube 2: Kiém tra thong tin mat khéu 35p mdi
- PDGD duoc cip méi mit khdu thuc hién truy cép vao hé thong BTS

vi/hogc hé théng E-BTS bing mét khau mdi.

1.2. CéAp tai khoan nguwdi sir dung cho nha dau tw

1.2.1. N¢i dung nghiép vu

- Thyc hién cip méi tai khoan cho NPT sit dung hé théng E-BTS;
- Thuc hién didu chinh théng tin tai khoan, tam ngimg hodc kich hoat st
dung trd lai tai khoan ciia NDT trén hé thong E-BTS trong trudng hop can thiét.

1.2.2. Pham vi dp dung
- Hé théng ap dung: Hé théng E-BTS
- Déi tuong dp dung: DDGD

1.2.3. Luwu @b

kl'fu md&i cho tai khoan PDGD;

Luru dd 4: Cap tai khoin ngudi sir dyng cho NDT
Tréch Hién thij tgi "
nhidm N0y Chicning | B théeg
C o )
PDGD m-lna Sirn 'rp-wllanw
| I} .
; Thye hién didu
Thye haln thém .
- ; thdng tin ti Thue hidn Tam ngimp/
§ TAGR thi Khota N3 khodn NDT Kich host ti kbodn NBT
- |
. ¢ Quinly
y v ngudi sir E-BTS
~ | PDGD Kiém tra thing tin Ti khodn NDT oy
£
Q LT
0 ¥ L
= | »DGD Mwwqunhqthmui khoan NBT
B
p‘é, L
h“ v v
- Kidm tra thing fin phiin quyén i kbodn NOT
ﬁ pDGD T
@
L L 4
|: Hodn th )

W4



1.2.4. Trinh tw tdc nghiép

Bucce 1: Thém moi/siea/tam ngimg hodc kich hoat tro lai tai khoan NPT

- Tac nghiép trén chic nang “Quan ly ngudi suir dung”

- Cung cép cac thong tin ciia NPT khi thém mdi, theo ndi dung chi tiét tai
Biéu 2 Muc B Phu luc 11- Thong tin nhap dinh kém Quy trinh.

- Hodc thuc hién diéu chinh théng tin hoc tam ngimg hay kich hoat tr lai
str dung hé théng E-BTS d6i véi tai khoan NPT d c6 trén hé thong.

Bude 2: Kiém tra théng tin tai khoan NDT

- Néu théng tin nhép chinh xac:

+ D6i voi thém méi tai khoan NPT, thyc hién tiép bude 3;

+ Dbi véi tam ngimg hodc kich hoat tai khoan NDT, viéc tam ngimg hoic

kich hoat NDT di hoan tat;

- Néu thong tin chua chinh xdc, thuc hién sira hodc tam ngimg hay kich hoat
trd lai tai khoan NDT theo budc 1.

Budc 3: Thuc hién Phdn bo/diéu chinh quyén

Thuc hién phan bd quyén/diéu chinh quyén cho céc tai khoan NDT. Néi dung
phén quyén gom: (c4c) loai hinh giao djch dugc thuc hién, (cac) thong tin dugc
quyén truy xuét, quyén duge thuc thi, sit dung céc tién ich trén Hé thong E-BTS.

Bute 4: Kiém tra théng tin phén quyén tai khoan NPT

- Néu théng tin chinh x4c, viéc cip méi tai khoan NDT di hoan tit;

- Néu théng tin chua chinh xéc, thuc hién didu chinh théng tin phan quyén
cho tai khoan NDT.

2. Cép han mirc giao dich

2.1. N¢i dung nghiép vu

- Cép han mirc giao djch cho thanh vién va phan bd han mirc giao dich cho
cac PDGD theo céc tiéu chi céng cu giao dich, mua/ban, nghiép vu (méi gidi/tu
doanh)

- Piéu chinh ting/giam han muc giao dich cho chinh thanh vién va céc
DPDGD cua thanh vién.

2.2. Pham vi ap dung va th¥i diém thuc hién

- Hé théng ap dung: Hé théng BTS va Hé thong E-BTS

- Déi twong dp dung: PDGD

- Thaoi diém thuc hién: 01 ngay lam viéc truéc ngay han mirc giao dich cép
méi ¢6 hidu luc. DPdi véi didu chinh tang/giam han mirc giao dich dang hiéu lue,
han mirc giao dich méi s& c6 hiéu luc ngay sau khi diéu chinh.
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2.3. Luwu do

I

Luwu 43 5: Cdp han mire giao dich
Tréch ;m Hiln thj tgi
nhiém dung Chirc niing Hg thc‘mg
(s )
|
]mdi Diéu chinh
Cj;i u
Thyo hiéo clp méi hon Thye hién difu chinh han
i mirc giao djch cho thanh onic giso dich cho Thanh
_f.g; vién v (cé¢) DDGD vién v (cic) DDGD
an 1y b
8 Ll isansans " B | B18,5818
.’ dich
- 4
BDGD Kiém tra thong tin hga mirc giso dich cip m6i/
2 :
-y
( Hbodn tht )

2.4. Trinh tw tic nghiép

Budr 1: Cdp méi/Diéu chinh han mike giao dich cho chinh thanh vién va (cdc)
DDGD

- Téc nghiép tai chirc ndng “Quéan ly han mic giao dich”;

- Cung cép théng tin vé& han'mirc giao dich cAp cho chinh thanh vién va théng
tin phan b han mirc giao dich cho (cdc) PDGD khi cip méi;

- Hodc thure hién diéu chinh thong tin han mirc giao dich ciia thanh vién va
(céc) PDGD d c6 trén hé thong.

Budc 2: Kiém tra théng tin cdp han mikc

- Néu théng tin chinh x4c, viéc cép han mic giao djch da hoan tat;

- Néu théng tin chua chinh xéc, thuc hién diéu chinh han mirc giao dich theo
budc 1.

3. Ding ky han mirc Vay tin chap

3.1. N§i dung nghiép vu

- Ding ky han mirc Vay tinl chip vdi d6i tac dé hé théng giao dich TPCP hd
trg thyrc hién giao dich Vay tin ¢hép;

- Piéu chinh han mirc Vay tin chip d3 xdc dinh véi déi tac.
|
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3.2. Pham vi 4p dung va thdi diém thwe hién

- Hé thdng ép dung: Hé théng BTS va Hé théng E-BTS

- Péi tuong ap dung: PDGD

- Théi diém thyc hién: 01 ngay lam viéc truée ngay han mirc vay tin chip
dang ky méi c6 hiéu luc. Déi véi didu chinh han mitc vay tin chip dang hiéu luc,
han mirc vay tin chép mai s€ ¢o hiéu luc ngay sau khi dugc SGDCK kich hoat
tinh nang hd trg thuc hién giao dich Vay tin chép.
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3.3. Lwu dd

Luu db 6: D#ng ky han mire Vay tin chap
Tréch N Hién tbj tai i
nhiém Npi dung Chic niing Hé thong
( Bit ddu )
PDGD |
Gin Cong van thong bao SGDCK vé
e viée diing ky/ didu chinh han mic
8 Vay tin chp v6i ddi tic
.‘m.,l......_ F—_— — ————————t | - S———
3 l—-Dang ky-+——Diéu chinh—l
pDGD | | Thyc hién dang ky |’ Thuc hién didu chinh
~ han mirc Vay tin chip han méc Vay tin chap [4—
§ véi dbi thc | v6i 43 tic
| (as]
‘b "
- v ; A
Kiém tra théng tin han mirc Vay tin chap
= | PDGD véi ddi tic
§ Thébg tin chira chinh xée Quin Iy
Ve hanmirc | g5 B-BTS
LI Théag tio xé"h YyY Thing tin Vayésn
chinh xic a han i chinh xée
. Sira han mirc ch
mirc wyﬂ:ll vay tin chilp
« | PDGD !
A g Duyét théng tin_han mirc Vay tin chap Vi
a [ P a6i tée
o )
[, v v
Kich hoat tinh ning T chéi kich hoat tinh
DPing ky han mirc Vay nang dang ky han mirc
Can b tin chap cua Thanh | Vay tin chéip va ghi 13
«w | Quanly vién ! Iy do & Thanh vién
§ giao djch | sira lai
clia
A [ sGpck +
( Hodn tét )

3.4. Trinh tu tac nghiép

Bude 1: Giri vén bén thong bdo véi SGDCK vé vige ddng ky han miec Vay tin
chdp véi déi tdc

- Thanh vién c6 nhu ciu thuc hién Giao dich Vay tin chﬁp gui Céng vin
théng bao cho SGDCK vé viée ding ky han mirc Vay tin chép véi déi tac.
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Budc 2: Thuc hién Ding ky/Diéu chinh han mikc Vay tin chdp han mirc véi
déi tdc

- Téac nghiép tai chirc nang “Quan ly han mirc Vay tin chp™;

- Cung cép thong tin vé han mic Vay tin chip véi doi tac; hodc thuc hién
diéu chinh théng tin han mirc Vay tin chip véi dbi tac da c6 trén hé thbng, theo
ndi dung chi tiét tai Biéu 06 Muc B Phu luc 11 — Théng tin nhdp dinh kém Quy
trinh.

Buéc 3: Kiém tra théng tin han mirc Vay tin chdp véi déi tde

- Néu théng tin chinh x4c, thyc hién tiép budc 4;

- Néu thong tin chwa chinh xac, thyc hién Sira hodc X6a han mic Vay tin
chép véi d6i tac (Han mirc Vay tin chdp cé trang thai “Chua duyét” dugc phép
Xaoa).

Budc 4: Duyét thong tin han mizc Vay tin chdp vdi doi tde

- Téac nghiép tai chirc ning “Quan Iy han mirc Vay tin chap” déi véi dang ky
han mitc Vay tin chip hoic dbi véi didu chinh théng tin han mirc Vay tin chap
véi d6i tac da cb trén hé théng;

- Néu théng tin chinh x4c, Duyét thong tin han mirc Vay tin chap;

- Néu thdng tin chua chinh xéc, Tir chdi duyét théng tin han mic Vay tin
chép.

Buoc 5: SGDCK ghi nhdn va kich hoat tinh ndng hé tro thanh vién thue hién
giao dich Vay tin chdp

Cin cir vao Céng vin ding ky/diéu chinh han mirc Vay tin chdp ciia thanh
vién, SGDCK thuc hién:

- Néu théng tin chinh xéac, Kich hoat tinh ning hé trg thyc hién giao dich
Vay tin chip ciia thanh vién;

- Néu théng tin chua chinh x4c, Tir chdi kich hoat tinh nang thuc hién giao
dich Vay tin chap va néu 5 1y do tir chéi dé thanh vién sira lai.

4. Quan Iy Nha dau tu
4.1. Dang ky thong tin NDT
4.1.1. Ngi dung nghiép vu

- Thuyc hién thém mdi/diéu chinh théng tin NPT cho chinh thanh vién va céc
khach hang cia thanh vién;
4.1.2. Pham vi dp dung
- Hé thong 4p dung: Hé thong BTS va hé théng E-BTS
- Déi tuong 4p dung: PDGD
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4.1.3. Luru do

Luru 38 7: Déing ky thong tin Nha dlu tur
| ien thi tai .
I;:;; Lﬁi dung g:: h‘:‘“z 1§ théng
(W& )
Thém mét——L———Dibu chink— Quiny
BDGD ¥ thdng tin
- Thue hién thém Thye hita didu NBT
o mdi théng tin NDT s
8 NBT
=)
‘ , r
Kiém trh théng tin NDT
' : udn |
PDGD Théng H’ chwa chinh xdc tgbng ﬁ?n BTS,
l NBT E-BTS
Yyv
Théng ti Xo6a Sim Théng tin
? cllu:gxl: théng tin | théngtin|  chinh xde
2 NDT | NDT
b m o
kg - NDT thém méi:
y : Y Duy#t tai “Quan
8 Iy thdng tin NDT"
- PDGD PhE duyt théng tin NDT i Shisg satipr”
Duy?t i “Didu
é chinh théng tin
A NDT”
‘.;' - '
§ Kiém tra l.hdlm tin NDT da duy®1
2 Quin Iy
PDGD théng tin
. NPT
(ke )

4.1.3.1. Trinh tu tic nghiép

Budc 1: Thém mdi/diéu chinh théng tin NPT

- Tac nghiép tai chirc nang “Quan ly théng tin NPT” thugc nhém chirc néng
“Khéi tao théng tin trao dbi véi Vendor™;

- Cung cép diy du cac thong tin ciia NDT khi thém méi hodic diéu chinh theo
ndi dung chi tiét tai Biéu I MuaI B Phu luc 11 — Thong tin nhdp dinh kém Quy
trinh.

Budc 2: Kiém tra théng tin NDT

- Néu thong tin chinh xéc, llhuc hién tiép buéc 3;

- Néu thong tin chua chinh xac, thuc hién Stra hodc Xéa théng tin NDT
(Théng tin NDT c6 trang thai “Chua duyét” dugc phép Xéa).
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Bucc 3: Duyét thong tin NDT

- Téc nghiép tai chizc ning “Quan ly thong tin NDT” dbi véi thém méi thong
tin NDT hodc tai chirc nidng “Diéu chinh théng tin NDT” dbi véi didu chinh thong
tin NDT da phé duyét;

- Néu théng tin chinh x4c, Duyét thong tin NDT;

- Néu théng tin chua chinh xéc, Tir chdi duyét théng tin NDT.

Budc 4: Kiém tra thong tin NPT dé duyét

Kiém tra thong tin NDT da duyét tai chirc ning “Quén Iy théng tin NDT”:
NPT da duyét thanh cong c6 trang thai phé duyét la “P4 duyét” va trang thai hoat
dong la “Dang hoat djng”.

4.2. Quan Iy s6 du s& hiru chirng khodn ciia NPT

4.2.1. Ngi dung nghiép vu

- Thyc hién cic nghiép vu 1am tang, giam s du s& hiru chimg khoan cua
NDT khéng théng qua giao dich hoic du thau. Cac nghiép vy nay bao gbm:

+ Ky gui/mit chimg khoan;

+ Chuyén khoan chimg khoén;

+ Chuyén khoan theo chi djnh thu héi TVLK.

4.2.2. Pham vi ap dung

- Hé théng 4p dung: Hé théng BTS va Hé théng E-BTS
- Déi tugng dp dung: PDGD
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4.2.3. Luu db

Luu ab 8: Quﬁn{ I s§ dir chimg khodn NDT
Trich : Hién thi tai
nhiém -L"" dung Chircning | 1¢ thne
7
C_#
‘chng kboda i ‘chi djab thu bl Mj
DDGD r kiola Chiy Hach toén
| . O s0 du s&y
K3 gt sts ching Chuydri khoin chimg | |0 e dinh tha W chimg
£ |
k.m 5 ?
; dwaGD h J K y Phe duyét
oi - e giao dich
8 ﬁ m;a: - hach todn
3 BTS,
oo , sk m E-BTS
- ! ] I
i | thanh vien X nhin giso dich chuyén kboén du s&
‘é‘ obi tmg ! hiu chimg
=] khoén
e I
s '.-" PDGD ciia _ ¥ y Phe duyét
) | thinh vién -~
o img duod] ﬂﬁdw&tmtﬁch chuyédn khoin giao dich
'§ philo quyén 1 hach toén
a Duy#t
\""
v L v
S Kilm &2 m20 dich hach todn Tra ciru 5§
S | PpGD du NDT
m f
y ! v r
( Hodn tht )

- Téc nghiép tai chirc ndng “Ky guri/Rut ching khodn” thugc nhém chirc

4.2.4. Trinh tu tdc nghiép

4.2.4.1. Ky gity/Rit chimg khoén
Buére 1: Ky gii/Ruit chimg khodn

nang “Hach toan s6 du s& hiru chimg khoan”;

- Cung cép céc théng tin

1 thuc hién ky giri hodc rit CK, theo ndi dung

chi tiét tai Biéu 3 Muc B Phu lud 11 — Théng tin nhdp dinh kém Quy trinh.
Butc 2.1: Phé duyét hach ro{ﬂn

- Tac nghiép tai chirc nidng “Phé duyét giao dich hach toan” thudc nhém

chirc ning “Hach toén s6 du s¢ hitu chimg khoén”;
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- Néu théng tin chinh x4c, Duyét giao dich Ky giri/rit chitng khoén;

- Néu théng tin chua chinh xac, Tir chéi duyét giao dich Ky giri/rit chimg
khoan.

Bude 3: Kiém tra giao dich hach todn

- Téc nghiép tai chic nang “Tra ciru s6 du NDT”;

- Kiém tra sé lugng chimg khoan ting/giam khép diing véi sé lugng thye
hién Ky giri/nit chirng khoan;

- Khi giao dich chuyén trang thai “Da duyét”, sé du s& hitu chimg khoan cua
NDT phai dugce cap nhat ting giam tuong Ung.

4.2.4.2. Chuyén khoan chimg khoan

Buéc 1: Chuyén khoan chimg khodn

- Bén chuyén thuc hién chuyén khoén chimg khoén;

- Téc nghiép tai chirc ning “Chuyén khoan chimg khoan” thudc nhém chite
ning “Hach toan sb dur s& hira chimg khoén”;

- Cung cap c4c thong tin khi thuc hién chuyén khoan chimg khoan, theo ndi
dung chi tiét tai Biéu 4 Muc B Phu luc 11 — Théng tin nhdp dinh kém Quy trinh.

Budoc 2.1: Phé duyét hach toan

- Bén chuyén thuc hién phé duyét giao dich chuyén khoan chimg khoén;

- Tac nghiép tai chirc ndng “Phé duyét giao dich hach toan” thugc nhém
chirc ning “Hach toan sb du s& hitu chimg khoan”;

- Néu thdng tin chinh x4c, Duyét giao dich chuyén khoan chimg kho4n:

+ P&i véi chuyén khoan chimg khoan ciing thanh vién, thyuc hién tiép budc
3;

+ Péi véi chuyén khoan chimg khodn khac thanh vién, thuc hién tiép budc
22

- Néu théng tin chua chinh xé4c, Tir chdi duyét giao dich chuyén khoan chimg
khoan.

Bucc 2.2: Xdc nhan giao dich chuyén khoan

- Thanh vién dbi img thuc hién xac nhén giao dich chuyén khoan chimg
khoan;

- Téc nghiép tai chitc ning “Chuyén khoan chimg khoan” thudc nhém chirc
nang “Hach toan sb dir s& hitu chimg khoan”;

- Néu ddng y xéc nhin giao dich chuyén khoan chimg khoan, PDGD cua
thanh vién d6i img cung cép théng tin bén nhan chuyén khoan va thuc hién xac
nhén giao dich chuyén khoan chimg kho4n c6 trang thai “D4 duyét bén chuyén”;
giao dich chuyén sang trang thdi “D4 hoan thanh”;

- Néu Tir chdi x4c nhan giao dich chuyén khoan, DPDGD bén chuyén phai
thue hién nhép lai giao dich nay.
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Budc 2.3: Phé duyét giao dj¢ch chuyén khoan

- Thanh vién déi tmg thyc|hién phé duyét giao dich chuyén khoén chimg
khoan;

- Téc nghiép tai chirc ndng “Phé duyét giao dich hach toan” thu§c nhém
chirc ning “Hach toén sé du s& hiru chimg khoan”;

- Néu thong tin chinh x4c, Duyét giao dich chuyén khoan chimg khoan;

- Néu théng tin chua chinh x4c, Tir chéi duyét giao dich Chuyén khoan
chimg khoén.

Budc 3: Kiém tra giao dich hach todn

- Téc nghiép tai chirc ning “Tra ciru s6 du NDT”;

- Kiém tra sb luong chimg khoén ting/giam khép diing véi sé luong thuc
hién Chuyén khoan chimg khoén.

- Khi giao dich chuyén sang trang thai “D& duyét”/“P3 hoan thanh”, s6 du
s& hiru chimg khoén ctia NDT 43 dugc cép nhét tang gidm.

4.2.4.3. Chuyén khoan chimng khoén theo chi dinh thu héi cla
TVLK

Bubc 1: Chuyén khodn chimg khodn theo chi dinh thu héi cia TVLK

- Bén chuyén thuc hién Chuyén khoan chimg khoan theo chi dinh thu hdi
cua TVLK;

- Téc nghiép tai chirc ndng “Chuyén khoan chimg khoén theo chi dinh thu
héi ciia TVLK” thuc nhém chire nang “Hach toén sé dir sé hifu chimg khoén”;

- Cung cip céc théng tin khi thuc hién chuyén khoan chimg khoén, thco ndi
dung chi tiét tai Biéu 5 Muc B Phu luc 11 — Théng tin nhdp dinh kém Quy trinh.

Bude 2.1: Phé duyét hach todn

- Bén chuyén thyc hién phé duyét giao dich chuyén khoén chimg khoan theo
chi dinh thu hdi cia TVLK;

- Tac nghiép tai chiic nang “Phé duyét giao dich hach toan” thu¢c nhom
chirc ning “Hach todn sb du s& hiru chimg kho4n”

- Néu théng tin chinh xac, Duyét giao dich chuyén khoan chimg khon;

- Néu théng tin chwa chinh xéc, Tir chdi duyét giao djch chuyén khoan chimg
khoén.

Budre 2.2: Xde nhén giao dich chuyén khodn

- Thanh vién d6i {mg thyc hién xdc nhan giao dich chuyén khoan chimg
khoan theo chi dinh thu hdi cia TVLK;

- Tac nghiép tai chirc ning ;“Chuyén khoan chimg khoan theo chi dinh thu
héi ctia TVLK” thuéc nhém chire ning “Hach toén s du s& hiru chimg khodn™;

- Néu ddng y x4c nhén giad dich chuyén khoan, PDGD cua thanh vién déi
{mg cung cip thong tin bén nhérl chuyén khoan va thuc hién x4c nhén giao dich

18

Ko



chuyén khoan chimg khodn cé trang thai “Pa duyét bén chuyén”; giao dich
chuyén sang trang thai “P4 hoan thanh”;

- Néu Tir chéi xéc nhan giao dich chuyén khoan, PDGD bén chuyén phai
thyc hién nhap lai giao dich nay.

Bude 2.3: Phé duyét giao dich chuyén khodn

- Thanh vién dbi (ng thuc hién phé duyét giao djch chuyén khoan chimg
khoan theo chi dinh thu héi cia TVLK;

- Téc nghiép tai chitc nang “Phé duyét giao dich hach toan” thugc nhém
chire ning “Hach toén s6 du s hiru chimg khoén”;

- Néu théng tin chinh x4c, Duyét giao dich chuyén khoan chimg khoén;

- Néu théng tin chua chinh x4c, Tir chdi duyét giao dich Chuyén khoan
chimg khoan.

Budce 3: Kiém tra giao dich hach todn

- Téc nghiép tai chirc ning “Tra ciru s6 du NDT”;

- Kiém tra sb luong chimg khoan ting/gidm khop dung véi s6 lugng thuc
hién Chuyén khoén chimg khoén theo chi dinh thu hdi ciia TVLK;

- Khi giao dich chuyén sang trang thai “Da duyét”/“Pa hoan thanh”, sb du
s& hitu chimg khoén ctia NDT da dugc cdp nhét ting giam.
5. Thiét 1ap két noi véi Vendor
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Téng quan vé thiét Idp két noi ‘w:’ri Vendor:

Luu Jla 9: Thiét 13p két ndi véi Vendor
|
Tréich ' Hién thi tai
higm Niidung Chicning | ¥ théng
(= )
‘[ ]
Ping ky két nbi véi
Vendor
; Khdi tao
- Géin mé dinh danh cho ol
Vendor adi véi E-BTS
; i v
Yendor
Phén quyh duyét Jénh
NBT
}!
( Hoan tét )

MB& ti lru d0:
- Pham vi 4p dung: Hé théng E-BTS
- Théng tin phai thiét 1ap gdm:
+ Ping ky két ndi véi Vendor;
+ Gén m dinh danh cho Vendor;
+ Phan quyén duyét 1énh NDT.
5.1. Ding ky két ndi véi Vendor
5.1.1. Npi dung nghiép vu
- Thiét lp két néi véi Vendor dé nhan cac giao dich tir Vendor vé hé théng
E-BTS;
- Tam ngimg/kich hoat tr¢ lai két nbi Vendor ngay trong phién giao dich.
5.1.2. Pham vi dp dung va thoi diém thue hién
- Hé théng 4p dung: Hé théng E-BTS
- Pébi tuong ap dung: PDG
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- Thoi diém thyc hién: 01 ngay lam viéc truée ngay két ndi véi Vendor cé
hiéu lyvec.
5.1.3. Luewu do

Lwru d6 10: Diing ky két ndi véi Vendor
Tréch " Hién thi tai
ahitos N¢i dung O ki Hé thing
( Bit diu )
Thém méi——L——Didu chin
PDGD I 1
Thue hiér. thém méi Thyre hi¢n diéu chinh Ding ky
— thong tin dang ky két thong tin dang ky két kiém soét | E-BTS
.§ ndi Vendor nbi Vendor giao djch
| m . tir Vendor
. A 4 Y
o Kiém tra thdng tin thém méi/ di€u chinh
ﬁ — daing ky két ndi Vendor
) 4 l
( Hoan tit )

5.1.4. Trinh tw tdc nghiép

Buée 1: Thuec hién Thém moi/Diéu chinh thong tin ding ky két néi véi Vendor

- Téc nghiép tai chitc ning “Pang ky kiém soét giao djch tir Vendor” thudc
nhém chirc ning “Khéi tao théng tin trao ddi véi Vendor”;

- Cung cép day du cac thong tin khi thém méi Vendor can két ndi, chi tiét
theo Biéu 1 Muc C Phu luc 1] — Thong tin nhdp dinh kém Quy trinh.

- Hoic thyuc hién diéu chinh théng tin két ndi véi Vendor dé c6 trén hé thong.

Budc 2: Kiém tra théng tin Thém mdi/diéu chinh ddng ky két néi véi Vendor

- Néu théng tin nhép chinh x4c, viéc thém méi/diéu chinh thdng tin ding ky
két ndi v6i Vendor di hoan tét;

- Néu théng tin chua chinh xéc, thuc hién sira théng tin dang ky két néi.
Théng tin sira doi cé trang thai “Pang c6 hiéu luc” sé€ cé hiéu luc ngay sau khi
chinh sira thanh cong.

5.2. Gan mi dinh danh Vendor cho NPT
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5.2.1. Ngi dung nghiép v
- Thuc hién khai bao mﬁngrtin ma dinh danh Vendor cho NPT da dang ky
truéce khi tiép nhan giao dich girl vé Hé thdng ctia Vendor.
- Thue hién tam ngimg hoéc kich hoat tr¢ lai ma dinh danh Vendor cia NDT
trong truedng hop cn thiét.
5.2.2. Pham vi dp dung va thoi diém thue hién

- Hé théng 4p dung: Hé théng E-BTS

- DPéi tuong ap dung: PDGD
- Théi diém thyc hién: 01 ngdy 1am viéc truéc ngdy ma dinh danh Vendor
cé hiéu lyc.
5.2.3. Luu do
Luru dd 11: G4n mi dinh danh Vendor cho NDT
Trich - Ilién thj tai o
nhi¢m Nl dung Chire niing e
G
Thim mbi J- x.!- Tom ngimg/Kich hogt
BDGD 1 l l
, Thue hién' Thwe hidn Xoa Thouchitn || Gén ma dinh
Thyc hién didu chinh thng tin m& Tam ngimg/
g~ hdng ia mf dinh danh Kich hot md d‘;:"]‘:gjf_"' E-BTS
s ginh danh Vendor cho dinh denh
o Vendor cha NBT Vendor cho
NBT NBT
2
P Kiém dinh danh Vendo T
iém tra thong t i cho N
_§ PDGD tra thong tin gdn ma r cho
o
r
( Hodn it )

5.2.4. Trinh ti tic nghig)

Buce 1: Thuc hién Ger/S&i'gm ngung/Kich hoat ma dinh danh Vendor cho
NDT
22



- Téc nghiép tai chirc ning “Géan méa dinh danh cho Vendor” thudc nhém
chirc nang “Khdi tao théng tin trao dbi v&i Vendor”;

- Cung cép ddy du céc thong tin khi gn ma dinh danh Vendor ctia NDT, chi
tiét néu tai Biéu 2 Muc C Phu luc 11 — Théng tin nhdp dinh kém Quy trinh;

- Hoic thye hién diéu chinh théng tin hoéc tam ngimg hay kich hoat trd lai
déi v6i ma dinh danh Vendor cia NDT d c6 trén hé théng.

Buéc 2: Kiém tra théng tin Gdn ma dinh danh Vendor cho NPT

- Néu thdng tin chinh x4c, viéc gan/stta mi dinh danh Vendor cho NPT da
hoan tat;

- Néu théng tin chua chinh xac, thuc hién Stra hoic X6a théng tin gin ma
dinh danh Vendor ctia NDT (Théng tin m& dinh danh c6 trang théai “Chua hiéu
luc” duge phép Xoa).

5.3. Phén quyén duyét [énh NDT

5.3.1. Ngi dung nghiép vu

- Truémg hop thanh vién lya chon c6 kiém soat Back/Front office khi ding
ky két n6i Vendor, thinh vién chi dinh mét PDGD c6 quyén dy du thyc hién
phan quyén phé duyét 1énh ciia NPT cho cic DPDGD cén lai.

5.3.2. Pham vi dp dung
- Hé théng 4p dung: Hé théng E-BTS
- Déi tuong ap dung: PDGD
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5.3.3. Luu dé

Luwu 83 12: Phén quyén duygt lénh NPT
Trich Hién thj tai
ohiém Nq_' g Chicning | B¢ théng
e )
|
PDGD .
— Thyc hign phén quyén duyét lénh NDT
2 I Phan quyén
= - duyét I¢énb E-BTS
NDBT
L 4
~ Kiém tra théng tin phlin quyén duyét Iénh NDT
'§ PDGD
[sa]
Hodn tht h
(™ p

5.3.4. Trinh tw tic nghiép

Bubc 1: Phdn quyén duyét 1énh NDT

- Téc nghiép tai chitc ndng “Phan quyén duyét lénh NDT” thudc nhém chirc
nang “Khéi tao théng tin trao déi véi Vendor™;

- Thuc hién phin quyén ph8 duyét 1énh cia NPT, chi tiét thong tin nhap néu
tai Biéu 3 Muc C Phu luc 11 — Théng tin nhdp dinh kém Quy trinh.

Buéc 2: Kiém tra théng tin phdn quyén duyét lénh NPT

- Néu théng tin chinh x4c, viéc phan quyén duyét 1énh NPT d4 hoan tit;

- Néu thong tin chua chinh xéc, thuc hién chinh sira théng tin NPT. Théng
tin chinh sira c6 trang thai “Pang hiéu luc” s& c6 hiéu lye ngay sau khi chinh sira
thanh cong.
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II. Quy trinh giao dich trén hé thong
Luu db 13: Tczmg quan vé quy trinh giao djch trén hé théng giao dich TPCP ciia SGDCK

N§i dung Hé théng
@ et Outright
. o o tir Outright, Repo, SBB,
Quy trinh Nhip Kab iy Sy
¥ Al 8 Ourright, Repo,
dich SBB, SBL,
Vay 8¢ ban
OQutright, Repo, SBB,
S b SBL lin 1’
Y
m—— T
thyc hién T
Hiy Giso djch twong lsi Outright, Repo, SBB,
i thyc bifn SBL BTS,
E-BTS
By kit giso Giso djch )
—'{ Vay dd bin
Sim ljnh i thyx hifn sao gid
"'( giao djch
r
Quy trinh xit Iy trong tnrimg X k§ trong trerimg hgp mit
hop mét khi niing thanh todn N e e

¥ _.Ga,wmm uiﬂD

Quy trinh xir Iy sy b |

l _.(c...,au---u»u)

P ¢p ohin, kifm tra vi xir I
Quy trinh ddng bd giao dich i g, N
chc gino dick ahjn ve tir
Lir Vendor b e

Y

M@ ta luu dd
Quy trinh giao dich trén hé théng giao dich ciia SGDCK huéng dan hoat
déng giao dich ctia thanh vién dién ra hang ngy, bao gdm cic ndi dung sau:
- Quy trinh nhip lénh: huéng din trinh ty nhap 1énh dbi véi cac hinh thic
nhép Jénh dién tir toan thi truong, dién tir thy chon, béo cdo giao dich va Iénh giao
dich Vay dé bén trai phiéu;
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- Quy trinh sira/hdy 1énh d3 thuc hién: huéng din sira 1énh d4 thyc hién lan
1 va lan 2, hiy giao djch twong lai d4 thyc hién va hiy két giao giao dich Vay dé
ban;

- Quy trinh xit Iy trong truémg hgp mét kha néng thanh toan: huéng dan xir
Iy trong trirdng hop mot trong hai bén tham gia giao dich bj mat kha nang thanh
ton trong giao dich Repo, SBB va SBL lan 2;

- Quy trinh xi¥ 1y sur c¢d: huéng din trong trudmg hop nhép 1énh truc tiép tai
sén thanh vién nhé SGDCK nhép h¢ 1énh va trong trudmg hop phét sinh céc sy
cb k¥ thuét khéc.

- Quy trinh déng b giao dqch tir Vendor: huémg din thyuc hién tiép nhan,
kiém tra va xir ly c4c giao dich nha.n vé tir Vendor.

Ngoai ra, déi v&i ndi dung vé nhéap I1énh, stra/hiy Iénh da thuc hién, hudng
din chi tiét tham khao thém tai cdc Phu luc 01, 02, 03, 04, 05 dinh kém Quy trinh.

1. Quy trinh nhép lénh
1.1. Lénh théa thuén dién tir toan thi trordng
1.1.1. N§i dung nghié€p vu
- Thyc hién 1énh théa thugn dién tir toan thj trudng d6i véi nghiép vu
Outright.
1.1.2. Pham vi ap dung
- Hé thdng 4p dung: hé théng BTS va hé théng E-BTS
- Déi tuong 4p dung: PDGD, NPT
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1.1.3. Luwudd

Luru dd 14; Nhip Iénh thoa thufn dign tir todn thj truing
Trich . Hilnthj | H§
nhigm Pty t3i 58 ignh | thing
'
| Nhip lénh thoa thusn dién ur todn thi mudng )
\
BTS ul'u
4 ¥
Budc 1: Nhip 18nh dido i $6 lenh
PDGD/ [ I s | prg
BTS X hlw 55 x
NBT fi B r‘ lenh dién | E-BTS
17
Butc 2; Kiém tra lénh
| |
BTS E-BTS
+ 4
Buéc 3; Dbi the xéc nhin lénh
| l
I" m E'm
i & ”
PDGD/ e l&nh | BTS,
BT Buée 4: Kidm tra Ignh 45 xéc n.hli'l Kt |EBTS
e T
‘d‘ l “M -
Sé Iénh
NBT Bms.l:mylenn- kbrqus [EBTS
Dity lénb m
E-BTS C s lenh
DDGD o Chis kikm | g.BTS
s Budc 5.2, Phe duy@t | Dot ¢ -
T
v’ Duyit lénh
E-BTS BTS: Sé
l Jénh két
ui | pTS
Budc 6: Kiém tra 1&nh 43 giri véo hé thing BTS E-BTS: 54 v
DDGD , lenh giso E-BTS
dich tir
v B3/
Jénh kit
( Hodn tht ) qua

1.1.4. Trinh tuw tic nghiép
Budc 1: Nhdp lénh dién tir
- Téc nghiép tai chirc ning “Nhap lénh dién tir” va cung cip day du thong

Bude 2: Kiém tra lénh
Lénh d4 nhép thanh cong s& hién thi tai S 1énh Ché thyc hién/Sé 1énh dién

tur, ¢6 trang thai “Ché thue hién™:

- Néu théng tin 1énh nhip chinh xéc, thyc hién tiép buéc 3;
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- Néu théng tin 1énh nhap chua chinh xéc, thyc hién Sira/Hily hoéc Treo 1énh
dién tir vira nhép. ;

Buée 3: Déi tée xdc nhdn 1énh

- Téc nghiép tai Bang dién tit/S5 1énh dién tir toan thi trudong déi véi 1énh co
trang thai “Cho thyc hién”;

- Déi tac x4c nhén 1énh phai cung cip thong tin tii khoan huu ky.

Bube 4: Kiém tra lénh da xdc nhén

Lénh d3 xac nhin s& hién thi tai S6 lénh két qua, co trang thai 12 “Da thuc
hién”.

- Déi véi 1énh thuc hién trén Hé théng BTS, viéc nhap lénh da hoan tt.

- Déi véi 1énh thuc hién trén Hé théng E-BTS, chuyén sang budc 5.

Budc 5: Ddy lénh — Duyét Iénh

5.1. Ddy lénh

Péi v6i 1énh do NPT nhép, thyc hién ddy lénh:

- Téc nghiép tai S5 1énh két qua d8i véi lénh c6 trang théi 13 “Cho ddy” hoic
“P3 ddy mua” hodc “Dia diy ban”;

- Néu théng tin 1énh chinh x4c, thuc hién D4y 1énh. Lénh di dugc diy thanh
cong s& hién thj tai S8 1énh két qua, c6 trang théi 13 "D ddy Mua — Bén" hodc
“Pa ddy mua” hogc “Dia ddy ban™;

- Néu théng tin 1énh chua chinh xéc, thuc hién Tir chéi ddy lénh. Dé diéu
chinh théng tin 1énh tir chéi dy, tham khao Quy trinh siza/hity lénh di thuc hién
tai Diém 2 Muc B.II Quy trinh nay.

5.2. Phé duyét lénh

Déi vdi 1énh cin phé duyét, thuce hién duyét lénh:

- Téc nghiép tai Sb 1énh Chd kiém soat dbi vai 1énh c6 trang thai “Chd xir
1y” hoac “Chd duyét Front” hodc “Ché duyét Back™;

- Néu théng tin lénh chinh x4c, thuc hién Duyét 1énh. Tly theo phén cép,
phé duyét 1&nh 01 cip hoic 02 cép, thanh vién s& phé duyét lénh 01 14n hosc 02
l4n. Lénh d& Duyét thanh céng guri vao hé théng BTS s& c6 trang thai duyét la
"D Duyét”.

- Néu théng tin 1énh chua chinh x4c, thuc hién Tir chdi duyét 1énh. DBé didu
chinh théng tin 1énh tir chéi duyét, tham khéo Quy trinh siza/hily lénh da thuc
hién tai Diém 2 Muc B.II Quy trinh nay.

Bude 6: Kiém tra lénh di giri vao Hé thong BTS

- Lénh di duoc giri vao H4 théng BTS thanh céng s& hién thi tai S3 lénh
giao dich tir BTS/S lénh két qua, c6 trang thai “D4 thuc hién”.

1.2. Lénh thoa thuan djén tir tuy chon
1.2.1. N§i dung nghi% vu
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- Thuc hién 1énh théa thudn dién tir thy chon sir dung d6i véi céc nghiép vu

Outright, Repo, SBB va SBL.
1.2.2. Pham vi ap dung
- Hé théng ap dung: hé théng BTS va hé théng E-BTS
- Déi twong ap dung: PDGD, NPT

1.2.3. Luru d0

Luwu @3 15: Nhjp Knh théa thuin dign tir tiry chon
Tréch Bilo thj tei| H¢
ohigm N deny S8 ignh | théng
( Nhip Iénh théa thugn diéa 1 tdy chon )
BYS m]m
¥
Budre 1: Nhiip I8nh Inguiry
BTS -
¥ '
Bude 2: Kidm tra Ignh Inquiry S5 1enh chir|
BDGD/ T I thye hién/ | BTS,
NDT BTS E-BTS 84 1énh In | E-BTS
¥ ¥ v Firm
Buéc 3; Tao lénh Firm trén Jgnh Inquiry nhiin duge
BTs £8Ts
h 4 Y
Budc 4: Kiém tra 1énh Fimm
T T
ETS E-BTS
L 4  J
Bube 5: Xie nhin lénh Firm
I
o BT1S b‘!s s
BDGD/ - : S Jénh kit] BTS,
NDT Butic 6: Kidm tra lénh d8 xdc nhin qui EATS
e
¥
Bube 7.1: Diy lgnh
NBT
E-BTS
Diy l4ah
d pDGD BTS Butc 7.2; Phe duyfl [Tuerlidavit 0~ lgj 1enh
'u"l"h - it sodt | EBTS
_o' E-BTS
Duaydt tich BTS: s
} Iénh kés
Bude 8: Kidm = Jénh da g vio qud
PDGD h¢ thing BTS E-BTS: 88 BTS,
T lénh giao | E-BTS
! E-BTS dich ti
BTS/ S
(_ Hodn tht ) lnh két
qud

1.2.4, Trinh tu tic nghiép
Buoc 1: Nhdp lénh yéu cau chao gid (Iénh Inquiry)

- Téc nghiép tai chirc ning “Nhap 1énh Inquiry” va cung cép diy di thong
tin trén man hinh Nhép 1énh; Théng tin nhap lénh chi tiét néu tai Piém 1.1 Muc
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ALl Muc AIL1, Muc AIII 1, Muc A.1V.1 tai Phu luc 11 — Thong tin nhdp dinh
kém Quy trinh.

Budc 2: Kiém tra lénh Ingquiry

Lénh da nhap thanh céng s& hién thi tai S5 1énh Ché thyc hién/S4 1énh In
va firm, ¢6 trang thai “Chd chao gia™:

- Néu théng tin 1énh nhép chinh x4c, thuc hién tiép budc 3;

- Néu théng tin lénh nhdp chua chinh xé4c, thuc hién Treo/Stra/Hiy hodc
Péng 1énh Inquiry vira nhép.

Bude 3: Tao légnh Firm trén lénh Inquiry nhdn dwoc

- Déi tac nhan lénh Inquiry thuc hién tao 1énh Firm dé chao gi4 lai lénh
Inquiry; |

- Téacnghiép tai S5 1énh cho'thuc hién/S4 1énh In va firm ddi véi 1énh Inquiry
c6 trang thai “Chd chao gia” duge giri cho PDGD/NDT;

- Cung cip diy di thong tin 1énh khi thuc hién “Tao 1énh Firm”; Théng tin
nhap 1énh chi tiét néu tai Diém 1.2 Muc A.L1, Muc AJ1.1, Muc A.111.1, Muc A.1V.1
tai Phu luc 11 — Théng tin nhdp dinh kém Quy trinh.

Budc 4: Kiém tra lénh Firm

Péi tac thuc hién kiém tra 1énh Firm vira tao: Lénh d3 nhép thanh cong sé
hién thi tai S 1énh Cho thye hién/S6 1énh In va firm, c6 trang thai “Chd thyuc
hién™:

- Néu théng tin 1énh nhap chinh x4c, viéc tao 1énh Firm da hoan tit;

- Néu théng tin 1énh nhap chua chinh x4c, thuc hién Sira/Hily hoic Treo 1énh
Firm vira nhép.

Buoe 5: Xdc nhan lénh Firm:

- Bén giri 1énh Inquiry thue hién x4c nhén 1énh Firm do déi téc gui;

- Tac nghiép trén S 1énh ché thuc hién/Sé 1énh In va firm d6i véi 1énh Firm
c6 trang thai “Ché thyc hién”;

- Cung cAp théng tin tai khoan luu ky.

Budc 6: Kiém tra lénh da xdc nhan

Lénh da xac nhan sé hién thj tai S6 lenh két qua, co6 trang thai “Pa thuc hién”

- Déi voi 1énh thyc hién trén He thﬁng BTS, viéc nhép lénh Inquiry — Firm
da hoan tét;

- DAéi véi 1énh thuc hién trén H¢ théng E-BTS, thuc hién tlep budc 7.

Buée 7: Da_v lénh — Duyét lénh

7.1. Ddy lénh

D6i véi 1énh do NPT nhip, tLuc hién déy 1énh:

- Téac nghiép tai S6 1énh két Flué d6i véi lénh c6 trang thél 1a“Cho dﬁy" hoac
“D3 diy mua” hoic “Pa diy ban’;
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- Néu thong tin 1énh chinh xéc, thuc hién Day 1énh. Lénh di dugc diy thanh
cong sé& hién thi tai S6 lénh két qua, c6 trang théi la "D3 diy Mua — Ban" hoic
“Pa da‘i‘y mua” hodc “Pa di'iy ban”;

- Néu théng tin lénh chua chinh xac, thuc hién Tir chéi diy lénh. Pé diéu
chinh théng tin 1énh tir chéi day, tham khao Quy trinh sira/hity lénh dé thuc hién
tai Diém 2 Muc B.II Quy trinh nay.

7.2. Phé duyét lénh

Péi vai 1énh can phé duyét, thuc hién duyét 1énh:

- Téc nghiép tai S6 lénh Cho kiém soat dbi v6i 1énh c6 trang théi “Cher xir
ly” hodc “Ch& duyét Front” hodc “Chd duyét Back”;

- Néu thong tin lénh chinh x4c, thyc hién Duyét 1énh. Ty theo phén cép,
phé duyét 1énh 01 cip hodc 02 cip, thanh vién sé phé duyét 1énh 01 14n hoic 02
lin. Lénh d3 Duyét thanh cong giri vao hé théng BTS sé& cé trang thai duyét 1a
"Pa Duyét”.

- Néu théng tin 1énh chua chinh xéc, thuc hién Tir chdi duyét 1énh. Dé diéu
chinh théng tin Jénh tir chdi duyét, tham khao Quy trinh siza/hiy lénh da thic
hién tai Diém 2 Muc B.II Quy trinh ndy.

Budrc 8: Kiém tra lénh dé giri vao hé thong BTS

- Lénh da dugc giri vao Hé théng BTS thanh cong s& hién thi tai S5 1énh
giao dich tir BTS/S4 1énh két qua, cb trang thai “Pa thuc hién”.

1.3. Lénh bio cdo giao dich
1.3.1. NGi dung nghiép vu
- Thuc hién lénh bao cdo giao djch déi véi céc nghiép vu Outright, Repo,
SBB va SBL.
1.3.2. Pham vi 4p dung
- Hé théng ap dung: hé thong BTS va hé théng E-BTS
- Déi tuong 4p dung: PDGD va NPT
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1.3.3. Lwru d0

Luru d3 16: Nhip lénb Bdo cdo giao dich
Tll‘itll' ‘ N§i dung !gl';:ih'li B¢ thing
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I E-BTS
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BTS/
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1.3.4. Trinh tw tic nghiép
Buwcc 1: Nhdp lénh bdo cdo giao dich

- Téc nghiép trén chitc ning “Nhép lénh Bao céo giao dich” va nhép day di
théng tin trén man hinh Nhép lénh; Théng tin nhép 1énh chi tiét néu tai Piém 2
Muc A1, Muc A.Il, Muc AIll, Muc A.IV tai Phu luc 11 — Thong tin nhdp dinh

kém Quy trinh.

- Bubc 2: Kiém tra lénh da nhdp

Lénh di nhip thanh cdng sé&'hién thi tai S6 1énh Ché thuc hién/Sé 1énh bao

cao giao dich, co trang thai “Ch(’.)l‘ thue hién”:
- Néu thong tin 1énh nhap chinh xac, thuc hién tiép bude 3;
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- Néu thong tin 1énh nhap chua chinh xac, thyc hién Stra/Huy hoéc Treo lénh
béo cao giao dich vira nhép.

Buée 3: Déi téc xde nhdn lénh

- Téc nghiép tai S& 1énh chd thuc hién/S8 1énh béo céo giao dich dbi véi
1énh c6 trang thai “Chd thyc hién”;

- Déi tac xdc nhén 1énh phéi cung cip théng tin tai khoan luu ky.

Budc 4: Kiém tra lénh dé xdc nhén

Lénh d4 x4c nhan s& hién thi tai S8 1énh két qua, cé trang thai “Pa thuc hién”.

- Déi véi lénh thuc hién trén Hé thng BTS, viéc nhap 1énh d hoan tit.

- D&i véi lénh thyc hién trén Hé théng E-BTS, chuyén sang budc 5.

Buéc 5: Pdy Iénh - Duyét lénh

5.1. Ddy lénh

Dé6i véi 1énh do NDT nhip, thuc hién déy 1énh:

- Téc nghiép tai S6 1énh két qua dbi véi 1énh cé trang thai 1a “Che ddy” hoic
“P3 diy mua” hodc “Da ddy ban”;

- Néu thong tin 1énh chinh xéc, thue hién Diy 1énh. Lénh d3 duoc diy thanh
cong s& hién thi tai S6 lénh két qua, c6 trang thai 12 "Pa diy Mua — Ban" holic
“P3 diy mua” hoic “P3 day ban™;

- Néu thong tin Iénh chwa chinh xéc, thuc hién Tir chéi diy 1énh. Dé diéu
chinh théng tin lénh tir chéi diy, tham khao Quy trinh sira/hity lénh da thue hién
tai Diém 2 Muc B.II Quy trinh nay.

5.2. Phé duyét lénh

Déi véi 1énh cén phé duyét, thuc hién duyét [énh:

- Téac nghiép tai S4 1énh Chd kiém soat d6i véi 1énh c6 trang thai “Ché xir
1y” hodc “Cho duyét Front” hoc “Ché duyét Back”;

- Néu théng tin 1énh chinh xac, thuc hién Duyét lénh. Tity theo phén cép,
phé duyét Iénh 01 cép hodc 02 cdp, thanh vién s& phé duyét 1énh 01 1an hogc 02
lan. Lénh da Duyét thanh céng giri vao hé thdng BTS sé c6 trang thai duyét la
"Pa Duyét”.

- Néu théng tin Iénh chua chinh x4c, thuc hién Tir chéi duyét Iénh. Dé didu
chinh théng tin 1énh tir chéi duyét, tham khao Quy trinh sica/hity lénh dd thuc
hién tai Piém 2 Muc B.II Quy trinh ndy.

Bute 6: Kiém tra lénh da giri vao Hé théng BTS

- Lénh da duoc giri vao Hé théng BTS thanh cong sé hién thi tai S6 1énh
giao dich tir BTS/Sé 1énh két qua, c6 trang thai “Pi thuc hién”.

1.4. Lénh giao dich Vay dé ban
1.4.1. N§i dung nghiép vu

KX}
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- Thue hién 1énh giao dich Vay d& bén trai phiéu nhdm giao két mét giao
dich Vay tréi phiéu (giao dich de) va mét giao dich Ban thong thudng trai phiéu
vira vay (giao dich Outright).

1.4.2. Pham vi ap dung
- Hé théng 4p dung: hé théng BTS va hé théng E-BTS
- Péi tugng 4p dung: PDG
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1.4.3. Luru db

Luru @ 17: Nhip 1énh Giao djch Vay 8¢ bén

: Hién thj & Sé Hé
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e EEEE——— E— |
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bén Vay TP Wi d: : :
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dong thdi trén 01 man hinh o
thong E-BTS 12 Iénh da gui TP: 86 Ignh CTH
thanh cdng vao hé thing BTS) | | 2hép inh (!ﬂ":.‘*“"“' Bdo oo Vay 4 bén;
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Bude 4: Kiém tra lénh Vay 68 | Jog 1ennvhiout spL:| BTS,
] bén DTH sbienhkbiqus | E-BTS
' T Outright
**| NDT 6bi tac g -
wong GD Budc 5: Pdy 1¢nh sluaid
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. E-
PDGD déi :“ o
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Vay vi GD sTs i kiém sodt
y Bin |
a0 E-BTS
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1.4.4. Trinh ty tac nghiép
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1.4.4.1. Giao dich Vay va Giao dich Bén trai phiéu thyc hi¢n
dc lap

Budc 1: Xdc dinh 01 giao dich Vay trdi phiéu dé thuc hién

- Xéc dinh 01 giao dich Vay trai phiéu sé& sir dung tai S5 1énh két qua SBL.
Giao dich Vay trai phiéu dugc thuc hién theo hinh thirc thda thusn dién tir tiy
chon hodc thoa thuédn thong thudng;

- Giao dich Vay tréi phiéu phai c6 trang thai “Pa thuc hién” va d3 giri vao
hé théng BTS thanh céng.

Buée 2: Xdc dinh 01 giao dich Badn thong thuong da thuc hién

- Xac dinh 01 giao dich Bén trai phiéu s& sir dung tai S& lénh két qua
Outright. Giao djch Bén tréi phiéu dugc thuc hién theo hinh thirc théa thuan dién
tir hodc thoa thuén thong thuomg;

- Giao dich Ban trai phiéu phai c6 trang thai “Da thyuc hién” va d3 giri vao
hé théng BTS thanh cong.

Bube 3: Giao két giao dich Vay véi giao djch Bdn trdi phiéu

- Téc nghiép tai S6 lénh Két giao Giao djch Vay d& ban dbi véi Giao dich
Vay va giao dich Ban trdi phiéu nhép trong ngay giao dich hién tai, cing ma Trai
phiéu va ciing Khéi lrgng. Bén Vay trong giao dich Vay chinh 12 bén Bén trong
giao dich Outright.

- Thuc hién giao két Giao dich Vay va Giao dich Ban tra1 phiéu.

Buéc 4: Kiém tra lénh Vay dé bén da thuee hién

- Lénh Vay dé ban d4 két giao thanh cong sé& hién thj tai S5 1énh két qua giao
dich Vay dé ban, c6 trang théi 1énh 12 “P4 thuc hién” va trang thai két giao 1a “Pa
két giao”.

1.4.4.2. Giao dich Vay va Giao dich Bén trii phiéu thwe hién
dong thoi

Budre 1: Nhdp lénh Vay dé bdn

- Nhép 1énh theo hinh thirc thda thuin théng thudng; théng tin nhap [&nh chi
tiét néu tai Diém 1, Piém 2 Muc A.V tai Phu luc 11 — Théng tin nhdp dinh kém
Quy trinh.

Buce 2: Kiém tra lénh

- Lénh Vay dé ban da nhép thanh cong sé& hién thi tai S5 1énh Cho thuc hién
Vay dé bén; c6 trang thai 1énh 12 “Ché thuc hién” va trang théi két giao 1a “Pa
két giao”.

- Céc 1énh thanh phn hién thij tai c4c sb 1énh sau:

+ Lénh Vay trai phiéu c6 trang thai “Ché thuc hién” tai S6 18nh két qua SBL;

+ Lénh Bén trai phiéu c6 trang thai “Chd thyc hién” tai S 1énh két qua
Outright.

36



- Néu thong tin 1énh nhép chinh x4c, thyc hién tiép buoc 3;

- Néu thong tin 1énh nhap chwa chinh x4c, thuc hién Huy két giao giao dich
Vay dé bén trai phiéu d& Stra/Huy 1énh.

Budc 3: Déi tde xdc nhén lénh

Déi tac trong Giao dich Vay trai phiéu va déi tac trong Giao dich Bén tréi
phiéu thuc hién xac nhén Giao dich Vay va Giao dich Ban tr4i phiéu:

- Déi véi 1énh Vay trai phiéu, bén Cho vay trai phiéu x4c nhén 1énh:

+ T4c nghiép tai S 1énh cho thuc hién/Sé 1énh béo cao giao dich SBL déi
v6i 1énh c6 trang théi “Ché& thuc hién™;

+ Cung cép thong tin tai khoan luu ky.

- Déi voi 1énh Bén trai phidu, bén Mua trai phiéu xac nhén lénh:

+ Téc nghiép tai S5 1énh chd thuc hién/Sé 1énh bio céo giao dich Outright
doi vai 1énh c6 trang thai “Ché thuc hién™;

+ Cung cAp thong tin tai khoan luu ky.

Budc 4: Kiém tra lénh Vay dé bdn da thuc hién

- Lénh d3 xé4c nhan s& hién thi tai S 18nh két qua giao dich Vay dé ban, c6
trang thai “Pa thuc hién”

- Céc lénh thanh phén hién thi tai c4c sb 1énh sau:

+ Lénh Vay trai phiéu cé trang thai “Da thuc hién” tai S6 lénh két qua SBL;

+ Lénh Ban trai phiéu c trang thai “Pa thuc hién” tai S5 lénh két qua
Outright,

- Déi véi lénh thyc hién trén Hé théng BTS, viéc nhap 1énh di hoan tit,

- Déi véi 1énh thuc hién trén Hé théng E-BTS, thuc hién tiép budc 5.

Bude 5: Dy lénh (dp dung ddi véi truomg hop déi tae la NPT)

- Téc nghiép tai S& 1énh két qua déi véi 1énh c6 trang thai 12 “Ché diy” hoic
“P3 ¢4y mua” hojc “D3 diy ban”;

- Néu thong tin 1énh chinh x4c, thuc hién Dy 1énh. Lénh di dugc ddy thanh
cong s& hién thi tai S6 lénh két qua, co trang thai la "Pa diy Mua — Ban" hoic
“P34 diy mua” hodc “P4 diy ban”;

- Néu théng tin 1énh chua chinh xac, thyuc hién Tir chéi diy lénh. Dé diéu
chinh théng tin 1énh tir chéi ddy, tham khao Quy trink sira/hity lénh da thuc hién
tai Diém 2 Muc B.II Quy trinh nay.

Buoc 6: Duyét lénh

P6i véi 1énh can duyét, doi téc trong giao dich Vay va giao dich Bén thyc
hién duyét lénh:

- Téc nghiép tai S6 lénh Chd kiém soat dbi véi 1énh cé trang thdi “Chd xir
ly” hoac “Cho duyét Front” hoac “Ch¢ duyét Back™;
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- Néu thong tin lénh chinh!xac, thuc hién Duyét 1énh. Tuy theo phan cip,
phé duyét 1énh 01 cip hogic 02 dip, thanh vién s& phé duyét 1énh 01 14n hoic 02
l4n. Lénh da Duyét thanh cﬁngtﬂi vao hé théng BTS sé& c6 trang thai duyét Ia
"Pa Duyét”.

- Néu théng tin 1énh chua chinh x4c, thuc hién Tir chéi duyét 1énh. Dé diéu
chinh théng tin 1énh tir chdi duyét, tham khao Quy trinh sira/hily lénh dé thuc
hién tai Diém 2 Muc B.II Quy trinh nay.

Budée 7: Kiém tra lénh Vay dé bdn da thuc hién

- Lénh Vay dé ban da thuc hién thanh cong s& hién thj tai S 1énh két qua
giao dich Vay dé ban; c6 trang th4i 1énh 12 “P3 thyc hién” va trang théi két giao
14 “P3 két giao”.

2. Quy trinh sira/hiiy 1énh da thyce hién
2.1. Sira/hity Iénh @3 thie hién chwa gii vao hé thong BTS
2.1.1. N¢i dung nghiép vu

- Stra/hily 1énh d3 thue hién Outright, Repo, SBB, SBL trén Hé théng E-
BTS chua giri vao hé thong BTS.
2.1.2. Pham vi ap dung
- Hé théng 4p dung: Hé thong E-BTS
- Déi tuong 4p dung: PDGD va NPT
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2.1.3. Luu do

Luu 8 18: Sira/ hity Ignh @3 thuc hign chura giri vao h§ théng BTS

Trich nhiém N§i dung H;?I;:L& tlf;f:;
BDGD/NDT Budc 1: Théng nhit ndi dung sira/hiy
Hai bén
v
Bude 2: Sira/hily Iénh
PDGD/NDT sé Iénh
Giy I6i ; két qua
Bude 3: Kiém tra Iénh sira/hty
Tir chéi xéc
BDGD/NBT nhin stahiy S4 I1gnh két
Déi téc qud
Lénh DTH gc
1 I¢nh duy nhét
Xéc nhén sia c6 higu lye
PDGD/ ] 5
NDT Buéc 5: Kiém tra 1¢nh sira/hity 03 x4c nhin Egt':ﬂ
E-BTS
Y
Budc 6.1: Dy lénh
— T chéi Dl Iénh
S Iénh
NPT Kkét S:i
Lénh DTH
Dy lénh gbclalinh | |
duy nhét c6
higu lye
v
Budc 6.2: Phé duyét |
yét 1gnh S8 lénh
PDGD hai G Ché kiém
bén | Tirchdi "
Duyét énk soat
Duyét l2rth
Y
Buéc 7: Kiém tra lénh d3 giri vao BTS i
PDGD S8 Iénh sira/
| hity giao
dich tir BTS
J{ Hoan tét ﬂ'
e 7
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2.1.4. Trinh ty tic nghiép

Pé stra/hity lénh Outright va Repo, SBB, SBL da thuc hién trén hé théng
E-BTS chua giri vao Hé théng BTS, PDGD/NDT thuc hién nhur sau:

Buide 1: T?:(fng nhat néi dung lénh sira/huy

- Hai bén d6i tic Mua va Bén lién hé théa thudn véi nhau vé ndi dung
stra/hty 1énh giao dich.

Budrc 2: Sira/hily lénh

- Téc nghiép tai S 1énh két qua dbi véi 1énh c6 trang thai “Pa thyc hién”;

- Thuc hién stra/hiy 1énh ddi véi 1énh cb trang thai duyét 1a “Tu chéi duyét”
hodc trang thai diy 12 “Tir chéi ddy”;

Bue 3: Kiém tra lénh sira/miy

- Lénh 43 stra/huty thanh c6ng sé hién thij tai S& 1énh két qua:

+ Truong hop bén Mua va bén Ban cung PDGD: Lénh stra c6 trang thai “Pa
thye hién”; Lénh hiy c6 trang thai 1a “Chap nhén huy”,

+ Trudng hop bén Mua va bén Ban khac PDGD: Lénh sira c6 trang thai “Ché
x4ac nhén sira”; Lénh hiy co6 trang thai 1a “Chéd xac nhan hiy”.

- Dbi véi lénh sirahity c6 trang thai “Chd xéc nhén sira” hodc “Chd xéc nhan
hity”, thuc hién tiép budc 4;

- D4i véi 1énh sira c6 trang thai “Da thuc hién” thuc hién tiép budc 6;

- Déi véi 1énh hily c6 trang thai “Chap nhan hiy”, viéc hity 1énh da hoan tét.

Buoc 4: Xac nhdn lénh sira/hiy

- Téc nghiép tai S6 1énh két qua d6i véi lénh c6 trang thai “Chd xéc nhan
stra” hodc “Cho xac nhén huy”;

- D6i tac thuc hién xac nhan 1énh sita/hiy:

+ Néu théng tin 1&énh stra/htiy chinh x4c, thuc hién “X4c nhan sira” hoic “Xac
nhén huy” ;

+ Néu théng tin 1énh sira/hity chura chinh x4c, thuc hién “Tir chdi x4c nhan
stra” hodc “Tir chdi x4c nhén huy”. Pdng thoi, lién hé véi bén ddi tac dé sira lai
lénh.

Budre 5: Kiém tra lénh stea/hiy dé xdc nhén

- Lénh stra/hity d3 xac nhén s& hién thi tai S8 1énh két qua:

+ Néu bén dbi tic chip nhan sira/htiy: Lénh sira c6 trang thai “Da thuc hién”;
Lénh hity c6 trang thai 1a “Chdp nhan hiy” va viéc hity 1énh da hoan tAt.

+ Néu bén dbi tac khong chdp nhén sira/hiy: Lénh sira c6 trang thai “Khéng
xac nhén sira”; 1énh hiy c6 trang thai “Khéng chép nhan hity”. Lénh PTH géc 1a
lénh duy nhét ¢6 hiéu luc.

Buée 6: Pdy lénh ~ Duyét lénh
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6.1. Bdy lénh

Déi véi 1énh do NPT sira, NPT thuc hién dy 1énh:

- Téc nghiép tai S6 1énh két qua ddi vai 1énh cé trang thai 12 “Chd ddy” holic
“D3 ddy mua” hodc “Da dy ban”;

- Néu théng tin lénh chinh x4c, thuc hién DAy 1énh. Lénh di duoc ddy thanh
cong s& hién thi tai S6 1énh két qua, c6 trang thi 1a "Pa diy Mua — Ban" hoic
“Pa day mua” hoic “Da day ban”.

- Néu théng tin 1énh chua chinh xac, thyc hién Tir chdi ddy lénh dé sira lai
Iénh.
6.2. Phé duyét lénh

D6i véi 1énh can phé duyét, PDGD thuc hién duyét lénh:

- Téc nghiép tai $6 lénh Cho kiém soat d6i véi 1énh c6 trang théi “Ché xir
ly” hodc “Chd duyét Front” ho#c “Chd duyét Back”;

- Néu théng tin 1énh chinh xéc, thuc hién Duyét [énh. Tity theo phén cép,
phé duyét 1énh 01 cap hodc 02 cép, thanh vién s& phé duyét 1énh 01 1in hoic 02
lan. Lénh d3 Duyét thanh céng giti vao hé théng BTS sé& c6 trang thai duyét 12
"P3 Duyét”.

- Néu théng tin lénh chua chinh xéac, thyc hién Tir chbi duyét 1énh @ sira lai
1énh.

Bube 7: Kiém tra lénh da giri vao Hé théng BTS

- Lénh sira d3 giri vao Hé théng BTS thanh cong sé& hién thi tai S5 1énh
sira/hiy giao djch tir BTS, ¢6 trang thai 13 “Pa thuc hién”.

2.2. Sira Iénh thuc hién trong ngay da giri vao hé thong BTS
2.2.1. N§i dung nghiép vu

- Sira Giao dich Outright va Giao dich Repo, SBB, SBL lan 1 thuc hién trong

ngay va da giri 1énh vao Hé théng BTS;
2.2.2. Pham vi 4p dung va théi diém thwe hién

- Hé théng 4p dung: hé théng BTS va hé thng E-BTS

- Pbi twgng ap dung: PDGD va NPT

- Thei diém thyc hién:

+ P6i v6i sira 1énh da thuc hién trong gior giao dich: Théi gian sira lénh da
thuc hién phai hoan tat cham nhat 10 phit trudc khi phién giao dich két thic;

+ Dbi v6i stra l1énh sau gid giao dich: Thoi gian sira 1énh da thuc hién phai
hoan tat cham nhét 10 phiit sau khi phién giao dich két thic.
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2.2.3. Lwru do

Luru a3 19: Sira Ignh thyc Bign trong ngdy d giri vdo h¢ théng BTS

Tréch ! Hién thj & 83
ohiém + Ngi dnog léoh HE théng
PDGD/
NDT Buéc 1: Théng nhét ni dung stra I¢nh
Hai bén :
i 1P-
Buéc 2: Fax hd so xin phép sira 1¢nh )
cho SGDCK (Phdng Thj trudmg tréi phiéu) Sd 1énh kér qua,
84 l¢nh suwhuy [ BTS,
L 4 gisodichtr | E-BTS
Bén gay 15i Bute 3: Sira I¢nh BTS

Bubc 4; Kiém tra lénh sira

r
PDGD/ wdc|S: Xéc nhan 1énh alinh ik
% i : énh két qua,
NBT Tuchélxéilﬂ'linm S4 lénh sihily BTS,

Dbi tic ok . ScTiTER |siso dich trBTY E-BTS
Xicnhinsia | duy nhét cé higu lyc
: y | S8 iénh két qua,
bDGD/ Buoe 6: Kiém tra 1énh sira d2 x4c nhn $6 lénh sia/hiy | - BTS,
NPT I giao djch ur E-BTS
---E-BTS BTS
v
s i 7'1:1 e o ] S8 lgnh két qua) E-BTS
BTS
E-BTS iﬂrm
PDGD -
s Buée 7.2: Phé duyét 1énh S6 1énh Cho
S | kiém so4t E-BTS
E-BTS Duyét iénh _
5 % adyignh|  |S8 Jgnh sir/hiy
Budc 8: Kigm tra 1énh sira da gin e e
DDGD : giaodichtr | E-BTS
vio hé théng BTS e
E-BTS Tirchéi
duyét Iénh
ciot ki _—
ly giao dich xs.-,n:h sira ; mchéix'ns ! Klem;oc:t giao BTS
ciia SGDCK.
. Lénh DTH 12 Jénh duy|
S B U comk nhéi c6 higy lye

L 4
Budc 10: Bén gly 161 gl ban gbc hd so sira
Jénh da thue hién

( ! Hodn tht )—

Bén ghy 13i

2.2.4. Trinh tyr tac nghiép
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Pé sira lénh Outright va Repo, SBB, SBL di thuc hién trong ngay da giri
vao Hé théng BTS, PDGD thuc hién nhu sau:

Buée 1: Thong nhdt nji dung lénh sira

- Bén Mua va Bén lién hé théa thuan véi nhau vé ndi dung sira 1énh giao
dich.

Budrc 2: Giri hé so sika lénh cho SGDCK

- Thanh vién gay 15i giri fax cho SGDCK (Phong Thi trudng trai phiéu) cc
gidy to sau:

+ P& nghj sira 1énh giao dich da thyc hién (Mdu tai Phu luc 09 — Méu vin
ban dinh kém Quy trinh);

+ Phiéu 1énh gdc clia khach hang hodc céc gidy t& twong duong.

- Trudng hop sira Iénh sau gidr giao dich, thanh vién gy 15i giti ban fax hé
so sira 1énh da thue hién ddy di, hop 1é cho SGDCK chim nhét vao thoi diém
phién giao dich két thic.

Budre 3: Sira lénh

- Téac nghiép tai S 1énh két qua hodc S6 1énh sira/hity tir BTS (chi 4p dung
ddi véi trudng hop thanh vién sira 1énh trén hé théng E-BTS) dbi véi lénh c6
trang thai “P4 thuc hién”;

- Thuec hién sira Iénh.

Budc 4: Kiém tra lénh sira

- Lénh d4 sira thanh cong s& hién thi tai S6 1énh két qua hoic S6 1énh stra/huy
giao djch tir BTS (chi 4p dung d6i véi truong hop thanh vién sira 1énh trén hé
théng E-BTS):

+ Trudmg hop bén Mua va bén Ban cung PDGD:

e Trén hé théng BTS: Lénh stra c6 trang thai “Ché kiém soat sira”;
e Trénhé théng E-BTS: Lénh sira c6 trang thai “P4 thuc hién”;

+ Truong hop bén Mua va bén Ban khac PDGD: Lénh stra ¢6 trang thai “Cho
xac nhan sua”.

- Débi véi Iénh stra c6 trang thai “Ché x4c nhan sira”, thyc hién tiép budc 5;

- Dbi véi 1énh sira c6 trang thai “Da thuc hién”, thuc hién tiép 7;

- Déi véi 1énh sira c6 trang thai “Chd kiém soét sira”, thyc hién tiép buéc 9.

Buoc 5: Xac nhan lénh sira

- Téc nghiép tai S5 1énh két qua hoic S6 lénh sira/hity giao dich tir BTS (chi
ap dung ddi vdi trudmg hop thanh vién sira 1énh trén hé théng E-BTS) dbi véi
1énh c6 trang thai “Cho x4c nhdn sira”;

- Déi tac thuc hién x4c nhén lénh stra:

+ Néu thong tin 1énh sira chinh xac, thyuc hién “Xéc nhén sira”;
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+ Néu thong tin 1énh sira chua chinh xac, thuc hién “Tir chdi x4c nhén stra”.
Déng thoi, lién hé véi bén dbi tae dé sira lai lénh.

Bude 6: Kiém tra Iénh sira 34 xdc nhén

- Lénh sira 43 x4c nhén s& hién thi tai S6 1énh két qua hodc So Iénh sira/hiy
giao dich tir BTS (chi 4p dung d6i véi trudmg hop thanh vién sira 1énh trén hé
théng E-BTS):

+ Néu bén dbi tic chip nhén stra:

e Trén hé théng BTS: Lénh sira c6 trang thai “Chd kiém soét sira”;
e Trén hé théng E-BTS: Lénh sira c6 trang thai “Pa thuc hién”;

+ Néu bén déi tac khong chép nhén stra: Lénh sira ¢6 trang thai “Khong xac

nhén sira”.

- Déi véi 1énh sira trén Hé théng BTS, thuc hién tiép budc 9.

- Déi véi 1énh sira trén Hé théng E-BTS, thuc hién tiép budc 7.

Buoc 7: Bffy lénh — Duyét Iénh

7.1. Ddy lénh

Péi véi 1énh do NPT nhap, NDT thyc hién déy Iénh:

- Téc nghiép tai S& 1énh két qua di véi 1énh c6 trang théi 1a “Chd ddy” hodc
“D3 ddy mua” hodc “P4 ddy ban”;

- Néu théng tin 1énh chinh xdc, thuc hién DAy 1énh. Lénh di dugc diy thanh
cong s& hién thi tai S8 1énh két qua, cé trang théi 1a "Pa didy Mua — Ban" hodc
“D3 diy mua” hoic “Di ddy bin”;

- Néu thong tin 1énh chua chinh xac, thuc hién Tir chdi ddy I1énh dé sira lai
lénh.

7.2. Phé duyét lénh

Péi véi lénh can phé duyét, DPDGD thuc hién duyét 1énh:

- Téc nghiép tai Sb 1énh Ché kiém soét déi véi 1énh c6 trang thai “Che xir
1y” hodc “Ch¢ duyét Front” hodc “Cho duyét Back™;

- Néu théng tin 1énh chinh xac, thyc hién Duyét 1énh. Tuy theo phén cép,
phé duyét 1énh 01 cip hoic 02 cép, thanh vién s& phé duyét 1énh 01 14n hodc 02
lan. Lénh &3 Duyét thanh cong giri vao hé théng BTS s& c6 trang thai duyét la
"Pa Duyét”.

- Néu théng tin 1énh chura chinh x4c, thuc hién Tir chéi duyét 1énh dé siva lai
1énh.

Budc 8: Kiém tra lénh siza da giri vao hé théng BTS

- Lénh sira d4 giri vao Hé thong BTS thanh céng s& hién thi tai S lénh
stra/hiiy giao dich tir BTS, ¢6 trang théi 1a “Da thuc hién”.

Buée 9: Kiém sodt siza Iénh (SGDCK chi thuc hién kiém sodt siea lénh khi hai
bén déng y sira lénh) '
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- Truong hop SGDCK chép thuén viéc sira 1énh: Lénh géc chuyén sang
trang thai “Khong hiéu luc” va lénh sira cé trang thai “Pa thyuc hién”.

- Trudng hop SGDCK khéng chp thuén viéc sira 1énh: Lénh gbc tror vé
trang thai “Da thuc hién” va lénh sira chuyén sang trang thai “Khéng cho phép
sua”,

Bude 10: Bén gdy I6i giri ban goc hé so siea Iénh dd thyc hién

- Chém nhét vao 11h00 ngay lam viéc ké tiép, thanh vién gdy 13i phai giri
ban goc Pé nghi sira lénh giao dich d3 thuc hién va ban sao Phiéu lénh gbc cua
khéch hang cé déng déu treo hodc céc gidy to twong duong cho SGDCK.

2.3. Sira giao dich lan 2
2.3.1. Ngi dung nghiép vu

- Stra Giao djch Repo, SBB, SBL lan 2 chua dén han thanh todn hoic dén
han thanh toan trong ngay.

2.3.2. Pham vi ap dung va théi diém thyc hién

- Hé théng 4p dung: hé théng BTS va hé théng E-BTS;

- Déi tuong 4p dung: PDGD;

- Thai diém thyc hién:

+ D8i v6i stra 1énh da thyc hién trong gidr giao dich: Thoi gian sira 1énh ¢
thuc hién phai hoan tat chdm nhét 10 phut trude khi phién giao dich két thuc;

+ Péi v6i sira 1énh sau gid giao dich: Thoi gian sira 1énh da thuc hién phai
hoan tét chm nhét 10 phit sau khi phién giao dich két thic.
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2.2.3. Luu db

Luru 85 20: Sira giao djch lin 2
Trich Hiénthj& | . . «
nhiém | Ngi dung s& lénh H§¢ thong
PDGD Buéc 1: Théng nhét ndi dung sira 1énh
hai bén BTS: S6 Iénh
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Budc 2: Fax ho so xin phép sira lénh 2/ S5 lénh
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: | E-BTS
Bén Budc 3: Sira lénh E-BTS: &
R Sira lénh lin
l 2tk BTS
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-‘ '!
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clia 4 v v %
SGDCK ; _— ‘Lénh DTH 2 lénh duy
S ok thinh picg . nhitcohitulye | |
|
"s'" * i
Budéz 10: Bén gay 13i giri ban gbc hd so sira
I&nk & thye hién
Bén gdy
18i
( ‘Hodn tht )ﬂ—
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2.2.4. Trinh tu tac nghiép
Pé sira 1énh Repo, SBB, SBL lan 2, PDGD thyc hién nhu sau:

Budorc 1: Thc'fng nhat ni dung lénh stra

- Bén Mua va Bin lién hé théa thuan véi nhau vé noi dung sira 1énh giao
dich.

Buée 2: Giri hé so sira lénh cho SGDCK

- DPDGD cia thanh vién gay 16i giri fax cho SGDCK (Phong Thj trudng trai
phiéu): D& nghi sira 1énh giao djch 1an 2 d4 thyc hién (Mdu tai Phu luc 09 - Méu
van ban dinh kém Quy trinh);

- Trudng hop sira 1énh sau gitr giao dich, thanh vién gay 13i giti ban fax hd
so sira lénh da thyc hién ddy du, hop 18 cho SGDCK chém nhét véao thdi diém
phién giao dich két thuc.

Bude 3: Swa lénh

- Téc nghiép tai S8 1énh giao dich 14n 2/S4 1énh hoan tra trai phiéu hodc So
sita 1énh 14n 2 tir BTS (chi 4p dung di v&i truomg hop thanh vién sira lénh trén
E-BTS) d6i véi 1énh c6 trang thai “Pa thyc hién”;

- Thuc hién sira Iénh.

Budc 4: Kiém tra lénh sira

- Lénh d4 sira thanh céng s& hién thi tai S5 1énh giao dich lan 2/86 1énh hoan
tra tréi phiéu hojic Sé sira lénh 1in 2 tir BTS (chi 4p dung dbi véi trudmg hop
thanh vién stra 1énh trén hé thong E-BTS):

+ Trudng hop bén Mua va bén Ban cung PDGD:

e Trén hé thong BTS: Lénh sira c6 trang thai “Cho kiém soét sta”;
e Trén hé théng E-BTS: Lénh stra c6 trang thai “Pa thuc hién”;

+ Trudmg hop bén Mua va bén Ban khiac PDGD: Lénh sira c6 trang thai “Ché
xac nhan sira”.

- Déi voi 1énh sira c6 trang thai “Chd xac nhén sira”, thuc hién tiép budc 5;

- Dbi véi 1énh sita cé trang thdi “Da thuc hién”, thuc hién tiép 7;

- D6i v6i 1énh sira ¢6 trang thai “Cho kiém soat stra”, thuc hién tiép buéc 9.

Buwoce 5: Xdc nhdn lénh sua

- TAc nghiép tai S0 1énh giao dich lan 2/85 1énh hoan tré trai phiéu hodc SH
sira 1énh 14n 2 tir BTS (chi dp dung d6i véi truong hep thanh vién sira lénh trén
hé théng E-BTS) dbi véi 1énh cé trang thai “Chd x4c nhan sia”;

- D4i tac thye hién x4c nhan Iénh sira:

+ Néu thong tin 1énh sita chinh x4c, thyc hién “Xéc nhan sira”;

+ Néu thong tin lénh stra chua chinh xac, thyre hién “Tur chdi xac nhén sira”.
Péng thi, lién hé véi bén ddi tac dé sira lai 1énh.
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Budc 6: Kiém tra lénh sira dé xdc nhdn

- Lénh stra @3 xac nhan s& h\én thi tai S6 1énh giao dich 14n 2/S5 1énh hoan
tra trai phiéu hodc S& sira 1énh lan 2 tir BTS (chi 4p dung ddi véi trudmg hop
thanh vién sira 1énh trén hé théng E-BTS):

+ Néu bén dbi tac chip nhan sira:

e Trén hé théng BTS: Lénh sira cé trang thai “Chd kiém soét sira”;
e Trén hé théng E-BTS: Lénh stra cé trang thai “Pa thuc hién”;

+ Néu bén déi tac khong chip nhén sira: Lénh stra c6 trang thai “Khéng xac

nhan sira”.

- Péi v6i 1énh sira trén Hé théng BTS, thuc hién tiép budc 9.

- Déi véi 1énh sira trén Hé théng E-BTS, thuc hién tiép budc 7.

Bude 7: Pay lénh — Duyét lénh

7.1. Pdy lénh

Péi v6i 1énh do NPT nhép, NPT thyc hién ddy 1énh:

- Téc nghiép tai S5 1énh két qua d6i v6i 1énh cé trang thai 12 “Che ddy” hodc
“P3 ddy mua” hoic “Dia ddy ban";

- Néu théng tin 1énh chinh xéc, thyc hién Dy lénh. Lénh d& dugc ddy thianh
cong s& hién thj tai S6 1énh két qua, c6 trang théi 12 "Pa ddy Mua — Ban" hoic
“P3 ddy mua” hoic “D3 diy ban”;

- Néu théng tin 1énh chua chinh xéc, thuc hién Tir chdi diy lénh dé stra lai
lénh.

7.2. Phé duyét lénh

Péi v6i 1énh cin phé duyét, PDGD thyc hién duyét 1énh:

- Tac nghiép tai S5 1énh Chd kiém so4t dbi véi 1énh cé trang thai “Ché xir
ly” hodc “Chd duyét Front” hodc “Chd duyét Back”;

- Néu théng tin 1énh chinh x4c, thuc hién Duyét 1énh. Tily theo phan cép,
phé duyét 1énh 01 cAp hoic 02 cip, thanh vién s& phé duyét 1énh 01 14n hoic 02
l4n. Lénh d Duyét thanh cong giri vao hé théng BTS s& c6 trang thai duyét Ia
"Pa Duyét”.

- Néu thong tin lénh chua chinh xéc, thuc hién Tir chéi duyét 1énh dé sira lai
lénh.

Budc 8: Kiém tra lénh sira 34 givi vao hé thong BTS

- Lénh sira da giri vao Hé théng BTS thanh cong s& hién thi tai S stra 1énh
1dn 2 tY BTS, c6 trang thai 1a “P4 thuc hién”.

Bude 9: Kiém sodt siea lénh (SGDCK chi thuc hién kiém sodt siea lénh khi hai
bén déng y sira lénh) |
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- Trudmg hgp SGDCK chép thuan viéc stra lénh: Lénh gdc chuyén sang
trang thai “Khong hiéu lyc” va lénh sira c6 trang thai “Pa thyc hién”.

- Trudmg hop SGDCK khéng chép thuin viéc sira lénh: Lénh géc trg vé
trang thai “P4 thuc hién” va lénh sira chuyén sang trang thdi “Khéng cho phép
sura”,

Bude 10: Bén gdy l6i giri ban géc hd so sia lénh da thue hién

- Cham nhét vao 11h00 ngay lam viéc ké tiép, thanh vién gay 15i phai giri
bén gbc D& nghi sira 1énh giao dich 14n 2 d& thyc hién cho SGDCK.

2.4. Sira/Hiy giao djch twong lai da thyc hién d3 giri vao hé thong BTS
2.4.1. N¢i dung nghi¢p vu

- Sua/hiy 1€nh tuong lai da thuc hién da giri vao hé théng BTS, do hai bén
do6i1 tic Mua va Bén tu thoa thuédn véi nhau.
2.4.2. Pham vi ap dung
- Hé théng 4p dung: Hé théng BTS va hé théng E-BTS
- Déi tugng ép dung: PDGD va NPT
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2.4.3. Lwu do

Liru 8 21: Sira/hiiy IGJI: twong lai 44 thye hi¢n d4 giri vao h§ thong BTS

: Hiénthj & | Hé
Trich nhi§m Ngi dung Sé li:f: théng
PDGD/ .
NDT ( Budc 1: Thong nhat nfi dung sira/hily j BTS,
Hai bén 4 E-BTS
4
2: Sira/hily | S8 Ignh
Budc y lénh thqi
Sélénh | grs,
Bén gly 131 ‘ sia/hiy | g.BTS
e e giao djch
Budt 3: Kiém tra Iénh sira/hiy tr BTS
' ¥ _ '
T cb&s}.'N S& )énh
PDGD/ Xé4c nhin sua/hiy ké‘t Iil.li,
NP So lénh BTS,
Déi the Lenh DTH || sirahiy | E-BTS
' gbc 14 lénh giao dich
Huy lénh Xic nhin sia duy nhét ¢é tir BTS
| hiéu Iyc
y v S4 Jeah két
PDGD/ -~ . qua,
isake Budc 5: Kiém tra 18nh sira/hily 43 xéc nhin b1 sl Erg%s
- E-BTS dich tir BTS
+ -
- Sé lenh
. Budc 6.1: Diy | 3
NDT | ; y 1¢nh kbt qud E-BTS
E-BTS Py I&nh T':‘ LA y
y 1énh
hDa?SEDn Birdc 6.2: Phé duyét iénh Chy | E-BTS
kiém sodt
Tir chbi
s a—
E-BTs | Lénh DTH goc
Duyét Iénh | 12 I&nh duy nhét —
c6 hidu lyc
Budc 7: Kiém tra lénh sira da giri vao hé S lgnh siraf o
bDGD théng BTS hy giao | o Ao
| dich tis BTS
E-BTS
y 4 Y
Ly Hodn tét e
e >

2.4.4. Trinh tu tac nghiép:

Dé thuc hién sira/htty 1&nhi twong lai da thuc hién da giri vao hé théng BTS,
thuc hién theo trinh tu sau:
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Buéc 1: Thong nhdt néi dung siza/hiy

- Hai bén d6i tic Mua va Bén lién hé thoa thuén véi nhau vé ndi dung sira
hodc hiy 1énh giao dich.

Buoc 2: Swa/huy lénh

- Téc nghiép tai S6 1énh két qua hodc S8 1énh sira/hity giao dich tir BTS (chi
ép dung d6i v6i trudmg hop thanh vién sira/huy lénh trén hé théng E-BTS) dbi
v6i lénh turong lai c6 trang thai “Pa thuc hién”;

- Thuc hién sira hodc huy lénh.

Buée 3: Kiém tra lénh sira/hiy

- Lénh da stra/htty thanh cong s& hién thij tai S6 1énh két qua hodc S6 lénh
sira/htty giao dich tir BTS (chi ap dung dbi véi trudmg hop thanh vién sira/hiy
1énh trén E-BTS):

+ Trudng hop bén Mua va bén Ban cung DPDGD: Lénh sira c6 trang thai “Pa
thuc hién”; Lénh hily c6 trang théi 1a “Chép nhén hay”.

+ Truong hop bén Mua va bén Bén khac PDGD: Lénh sira cé trang thai “Cho
xac nhén sira”; Lénh hily c6 trang théi 1a “Ché xédc nhén hiy”.

- DPéi véi lénh sira/hity c6 trang thai “Chd x4c nhén sira” hoac “Chd x4c nhén
hiy”, thuc hién tiép budc 4;

- D4i voi 1énh sira co trang thai “Pa thuc hién™:

+ Néu stra lénh trén hé théng BTS: viéc sira 1énh d3 hoan tét;

+ Néu stra 1énh trén hé théng E-BTS: thyc hién tiép buéc 6.

- D&i v6i 1énh hiy c6 trang thai “Chip nhén hity”, viéc hity 1énh da hoan tét,

Bude 4: Xdc nhan lénh sua/huy

- Téc nghiép tai S6 1énh két qua hoac S& 1énh sira/huy giao djch tir BTS (chi
ap dung doi véi truomg hop thanh vién sira/htty 1énh trén E-BTS) d6i véi lénh cé
trang thai “Ch¢ xac nhan sua” hoédc “Cho xac nhan huy”;

- Déi tac thyc hién x4c nhan lénh sira/huy:

+ Néu théng tin Iénh sira/hity chinh x4c, di tic xac nhén 1énh thuc hién “Xéc
nhén sira” hodc “X4c nhan hiy” ;

+ Néu thong tin 1énh sira/htiy chua chinh xac, thuc hién “Tir chéi x4c nhan
stra” hodc “Tir chéi x4c nhan hiy”. Pdng théi, lién hé véi bén dbi tac dé sira lai
lénh.

Budc 5: Kiém tra lénh sira/hily d@ xdc nhdn

- Lénh sira/hity d3 xac nhan s& hién thj tai S5 1énh két qua hodc S6 lénh
stra/hity giao dich tir BTS (chi dp dung d6i véi trudng hop thanh vién sira/hity
1énh trén hé théng E-BTS):

+ Néu bén dbi tac chip nhan sira/htiy: Lénh sira c6 trang thai “Di thuc hién”;

Lénh hity ¢6 trang théi 13 “Chép nhén hay”,
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+ Néu bén dbi tac khéng chép nhin sira/miy: Lénh stra c6 trang thai “Khéng
xéc nhén sira”; Lénh hiy ¢6 trang|th4i “Khong chip nhén hiy”. Lénh DTH géc 12
1énh duy nhét c6 hiéu lyc.

- Néu stra/hity 1énh trén hé théng BTS va hiy 1énh trén hé thong E-BTS,
viéc sira/hity 1énh da hoan tit.

- Néu sira 1énh trén hé théng E-BTS, thuc hién tiép buéc 6.

Bude 6: DPdy lénh — Duyét lénh

6.1. Pdy lénh

Péi véi 1énh do NPT sira, NPT thuc hién déy lénh:

- Tac nghiép tai S 1énh két qua d6i véi 1énh c6 trang thai 12 “Cho d3y” hoic
“D4 ddy mua” hodc “Pa ddy ban”;

- Néu thong tin lénh chinh x4c, thuc hién D4y Iénh. Lénh da dugc diy thanh
cong s& hién thi tai S6 1énh két qua, c6 trang thai 12 "Da ddy Mua — Ban" hoic
“P3 déy mua” hoac “Da ddy béan”,

- Néu théng tin 1énh chua chinh x4c, thuc hién Tir chdi dﬁy lénh 8 sira lai
lénh.

6.2. Phé duyét lénh

Déi v6i 1énh cin phé duyét, PDGD thuc hién duyét 1énh:

- Téc nghiép tai S 1énh Cho kiém soat dbi véi 1énh cé trang thai “Chd xir
ly” hodc “Ché& duyét Front” hodc “Chd duyét Back™;

- Néu théng tin lénh chinh x4c, thuc hién Duyét 1énh. Tity theo phén cép,
phé duyét 1énh 01 cép hosc 02 cép, thanh vién s& phé duyét 1énh 01 Idn hodc 02
1an. Lénh d4 Duyét thanh cdng giti vao hé théng BTS s& c6 trang thai duyét la
"Pa Duyét”.

- Néu théng tin 1énh chwra chinh x4c, thuc hién Tir chbi duyét 1énh dé sira lai
1énh. |
Bubc 7: Kiém tra lénh sira d8 giri vao Hé théng BTS

- Lénh sira d3 giri vao Hé théng BTS thanh céng s& hién thi tai Sé lénh
sira/hity giao dich tir BTS, ¢6 trang thai 12 “P4a thyc hién”.

2.5. Hiiy két giao Giao djch Vay dé ban

2.5.1. Noi dung nghiép vu

- Huy két giao Giao dich Viay va Giao dich ban trai phiéu trong Giao dich
Vay dé ban tréi phiéu. Giao dich Vay (giao dich SBL) va giao djch Béan théng
thuong trai phiéu (giao dich Outright) sau khi hiy két giao duoc déi xir nhur 02
giao dich dgc lap.

2.5.2. Pham vi 4p dung

- Hé thdng 4p dung: Hé thong BTS va hé théng E-BTS
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- DO6i tugng 4p dung: PDGD bén Vay trai phiéu
2.5.3. Luu dd
Luu 6 22: Huy két giao giao dich Vay dé bén trél phiéu

Tréch nhi§m Ngi dung Hiéu thi & S8 lénh ﬂﬁzg

- Lénh Chis thye hién:
Budc 1: Thye hign hily két giao giao dich S8 l¢nh CrifVar st
Yo ol kol - Lénh D2 thyc hién: $6
Iénh Két qua Giao dich
Vay 84 bén

o ole m i d khi huy két Lénh chir thye hién
a . - t 3 & i i .
mp:z‘"é' B R z;:u ol e bty +Lénh Vay TP: Sb lénh |  BTS,

CTH SBL; E-BTS
+ Lénh ban TP: S8 Iénh
CTH Outright

. - Lénh 43 thyc hién:

+ Lénh Vay TP: S8 lénh
Hoan tht két qua SBL,
+ Lénh ban TP: S§ lénh
két qué Outright

2.5.4. Trinh ty tic nghiép

Pé Hity két giao Giao dich Vay dé ban trai phiéu, PDGD ciia bén Vay trai
phiéu thye hién theo trinh tur sau:

Bube 1: Thuc hién Hily két giao giao dich Vay dé ban trdi phiéu

- Téc nghiép tai S6 1énh Chd thuc hién Vay dé ban dbi véi 1énh Vay dé ban
¢ trang thai “Cho thyc hién”;

- Téc nghiép tai S4 1énh Két qua Giao dich Vay dé bén dbi véi 1énh Vay dé
ban co trang thai “Pa thuc hién”;

- Thuc hién Huy két giao giao dich Vay va giao dich Bén tréi phiéu;

Budc 2: Kiém tra giao dich sau khi hiy két giao

- Lénh Vay @ ban trai phiéu Cho thuc hién dugc hily két giao thanh cong
s& hién thi tai S 1énh Ché thuc hién Vay dé bén, c6 trang thai “Huy két giao”;
Céac 1énh thanh phén s& hién thi tai cdc S5 1énh sau:

+ Lénh Vay trai phiéu s& hién thi tai Sé 1énh ché thuc hién SBL, ¢6 trang thai
“Cho thuc hién”;

+ Lénh Bén trai phiéu s& hién thi tai S5 1énh cho thyc hién Outright, cé trang
thai “Ché thye hién”.

- Lénh Vay dé ban trai phiéu P4 thyuc hién dugc hiy két giao thanh cong s&
hién thi tai S8 1énh Két qué giao dich Vay dé bén, c6 trang thai “Huy két giao”.
Céac 1énh thanh phan s& hién thj tai cc S5 1énh sau:

53



+ Lénh Vay trai phiéu s& hién thi tai S6 Iénh két qua SBL, c6 trang thai “Pa
thue hién; |
+ Lénh Ban tréi phiéu s& hién thj tai S8 1énh két qua Outright, c6 trang thai
“P3 thuc hién”.
2.6. Stra l1énh da thye hi€n sau gio giao dich
2.6.1. N¢i dung nghiép vy
- Stra Iénh d4 thyc hién saugi¢ giao dich tai TTLKCK.
2.6.2. Pham vi va nguyén tﬁc ap dung
- Déi tuong 4p dung: Thanh vién giy 16i;

- Nguyén tac ap dung: Thahh vién gy 16i thuc hién sira 1énh di thuc hién
sau gid giao dich theo quy trinh stra 16i cita TTLKCK.

A
2.6.3. Luwu do
Luru 6 23: Sifs 1gnh Da thye hién sau gidr giao djch
Tréch nhiém N§i dung Théi gian Tai ligu
—. Buéc 1: B4o cio biing vén bén t6i ﬂ;ﬁ‘;’r’lm?@ i 32";;"
Thanh SGDCK v giao dich 16i sia0 dich dich 13 trong
i ngdy
I“"l : y
. . Bude 2: Thyc hiéo sira 13i theo
Thanh vién gdy 15i quy djnh ca TTLKCK
ST Trong vng 03
. o Burde 3: Béio céio bing van bin két ngdy 1am viéc sau | Vin ban béo céo
Thinh vién giy 13i qué sifa 18i cho SGDCK khi hodn tht vigc | két qua sira 13i
; sira 16i
I“"f : v
Buéc 4: Ghi nhin giao dich I3i - Vin bin bdo céo
) trén céc hé thng c6 lién quan cua két qua sira 13i coa
Cén bd quan ly i 9 v
giso 1;‘::11 v SGD?K (néu cén tl'uét) Comn?ﬂl:ﬁ,
K i -
et bao vé viéc st I3i
| L 4 sau gilr giao dich
C " Hon th ) cia TTLKCK

2.6.4. Trinh tyr tic nghiép

Trudmg hop phit hién 181 #6i véi giao djich da thyc hién sau gi& giao dich,
thanh vién gay 16i thuc hién theo|trinh tw nhur sau:
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Buée 1: Béo céo bing vin ban téi SGDCK veé giao dich 15i ngay trong ngay
thuc hién giao dich;

Budc 2: Thuc hién sira 15i sau giao dich theo quy dinh cia TTLKCK;

Buée 3: Béo céo bing vin ban két qua stra 151 cho SGDCK trong vong 03
ngay lam viéc ké tir ngay hoan tit viéc sira 16i tai TTLKCK.

Buée 4: Cin cir vao bao cdo két qua sira 15i cuia thanh vién va Céng vin thong
béo vé viéc stra 161 sau gi¢r giao dich ctia TTLKCK, SGDCK ghi nhén giao dich
13i trén céc hé théng lién quan cia SGDCK (néu can thiét).

3. Quy trinh xir Iy trong trwromg hop mat kha ning thanh toin

3.1. NGi dung nghiép vu

- MO ta céc bude xit Iy trong trudng hop truéc hodc dén ngay thanh toén lan
2 cua giao dich Repos, SBB, SBL lin 2, mét trong hai bén déi tac tham gia giao
dich khéng thyc hién thanh toén theo ding thoa thuén.

3.2. Pham vi ap dung
- Hé théng 4p dung: hé théng BTS
- Déi tuong 4p dung: PDGD
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3.3. Luu do
Luwu d3 24: Xir Iy trong trudmg IJ[vp mét kba ning thanh todn trong giao dich lin 2

Trich nhiém Ngi dung H§ théng

6t trdng hai bén tham gia giao djch

mét kha niing thanh toén GD I4n 2
Tyiogdy TT Wa 2, TV théng bdo
Trude ngdy TTWa 2, TY bio v& vigc miit kbi niing thanh lodn

vk vige méit kil oding thanh tpdn
Bio Bio/ Cho vay (wong GDln 1) Bén Mua/ Vay (trong GD lia 1)

! milt khi nkng thanh todn tén rodi kbi nling thanh 1040 TP
Thénh vién Bubc 1: Thdng béo| '| Bude 1: Bén Mua/ _
mét khd nang véi SGDCK vé Vay (trong GD lén 1) Hai bén bio cdo bing
thanh todin viéc mét kha néing chudn bj bn thanh Iy vin ban cho SGDCK BTS
trong giao thanh toén giao (céc) ma trii phiéu vé phuong 4n xir ly
dich 14n 2 dijch lin 2 truére khi thyre hién va
l sau khi hoan tét
A
‘[~ Buéc 2: Bén Mua/
h‘?“"‘? e S || Vay (trong GD 1 1)
ity giao dich 14n 2 ;
rén hié théng thyre hién thanh |
¢hc) mi tréi phi
k 4
'["Buéc 3: Théng béo
l két qua thanh Iy cho
SGDCK
r

—{ Hoan tht )4—
3.4. Trinh ty tac nghiép
3.4.1. Néu truée ngay thanh todn lan 2 cia giao dich Repos, SBB, SBL,
thanh vién théng bio cho SGDCK vé viéc mat kha ning thanh todn
Néu mdt trong hai bén dbi tic tham gia giao dich Repos, SBB, SBL théng
béo vé viéc méat kha nang thanh toan trrde ngay thanh toan 13n 2, thuc hién xir 1y
nhu sau:
Buéc 1. Théng bdo véi SGDCK vé viée mdt kha ning thanh todn giao dich
lin 2
- Bén mit kha nang thanhtoan giri céng vin dén SGDCK théng bao vé
viéc mét kha ning thanh to4n vio ngdy thanh toan ldn 2 cla giao dich Repo,
SBB, SBL dinh kém céc giy t& sau:
+ Phiéu Iénh c6 lién quan;
+ Bién ban hoéc thda thuén Lré phuong an xir 1y d3 dugce sy df:‘mg thuan cua
cé hai bén.
Bude 2. SGDCK hiy giao dich lan 2 trén hé théng
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Can cir theo cong van thong bao vé viéc mit kha ning thanh toén ciia thanh
vién, SGDCK thye hién huy giao dich Repo, SBB, SBL lan 2 trén Hé thong BTS
(khéng ddy dir liéu thanh toén giao dich Repo, SBB, SBL lin 2 sang TTLKCK).

3.4.2. Néu tai ngay thanh toén Ian 2 ciia giao dich Repos, SBB, SBL,
thanh vién théng bio cho SGDCK vé viéc mit kha ning thanh toin

Néu tai ngay thanh toan lin 2 clia giao dich Repos, SBB, SBL, m{t trong
hai bén ddi tac tham gia giao dich khéng thuc hién thanh toan theo diing thoa
thuén, thuc hién xir ly nhur sau:

- Néu Bén Ban/Cho vay (trong giao dich lan 1) mét kha ning thanh to4n
tién: Bén Mua/Vay (trong giao dich 14n 1) thyc hién ban thanh ly (cdc) ma tréi
phiéu trong giao dich Repos, SBB, SBL;

- Néu Bén Mua/Vay (trong giao dich lan 1) mat kha nang thanh toan trai
phiéu: hai bén tham gia giao dich thuc hién béo cao SGDCK vé phuong 4n xir Iy
truéc khi thuc hién va sau khi hoan tét.

3.4.2.1. Trudng hop Bén Ban/Cho vay (trong giao dich lan 1) khong
thuc hién nghia vu thanh toan
Bén Mua/Vay (trong giao dich 14n 1) thyc hién x{r Iy ma tréi phiéu sir
dung trong giao dich Repo, SBB, SBL theo trinh tu sau:

Budc 1. Bén Mua/Vay (trong giao dich ldn 1) chudn bi bdn thanh ly (cdc) md
TPCP

- Guri théng béo bing van ban t6i SGDCK vé viéc ban thanh Iy (cic) ma
TPCP (trong giao dich 14n 1), kém theo cic gidy to sau:

+ Trudmng hop hai bén khéng théng nhét dugc phuong 4n xir Iy: (i) Phiéu
lénh hoac céc gidy t& twong dwong c6 lién quan; (i) X4c nhdn cia TTLKCK vé
viéc bén déi tac da khong thuc hién nghia vu thanh toan giao dich; (iii) Théng
béo bing vin ban vé viéc ban thanh Iy TPCP di dugc hai bén nhit tri;

+ Trudmg hop hai bén thdng nhét duge phuong 4n xir ly: (i) Phiéu lénh c6
lién quan; (ii) Bién ban hodc théa thuén vé phuong 4n xir Iy da dugc su dong
thuin cua ca hai bén.

Bucc 2. Bén Mua/Vay (trong giao dich ldn 1) thuc hién bdn thanh Iy (cdc)
md TPCP

- Chao ban cdng khai (cac) md TPCP thanh ly theo hinh thirc giao dich
thoa thuén dién tir toan thi trudng trén Hé théng BTS.

Buce 3. Théng bdo két qua thanh Iy TPCP cho SGDCK

- Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay bét d4u chao ban thanh 1y (c4c)
ma TPCP trén Hé théng BTS, Bén Mua/Bén Vay trong giao dich lan 1 gui hé so
théng bao két qua hoan tit thuc hién thanh Iy bing vin ban téi SGDCK, bao
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gom: '
+ Thong b4o két qua thanh ll)'r;
+ Céc phiéu 1énh giao djch (phiéu chao ban, phiéu két qua giao dich);
+ Ban xé4c nhén giao dich da hoan tit thanh toan (tién va TPCP) cua
TTLKCK (hodc cac chirng tir trong duong).

3.4.2.2. Trudmg hop Bén Mua/Vay (trong giao dich lan 1) khong
thuc hién nghia vu thanh toan

- Viée xir Iy nghia vy thanh todn tién trong giao dich TPCP dugc thuc hién
bén ngoai hé théng;

- Hai bén tham gia giao dich phéi béo cdo bang vin ban dén SGDCK vé
phuong 4n xir Iy thay déi thoa thuin vé nghia vu va quyén lgi cia m&i bén trudc
khi thuc hién va ngay sau khi hofn tat.

4. Quy trinh xir Iy swr cb
4.1. Nhap Iénh tryc tiép tai san hodc thanh vién nhé SGDCK nhip hd
lIénh
4.1.1. N§i dung nghiép vu
- Trong truong hop cén thiét, thanh vién dugc ity quyén cho PDGD dén
nhép 1énh trirc tiép tai San hodc d& nghi SGDCK nhép 1énh hé thanh vién.
4.1.2. Pham vi 4p dung

- Hé théng ap dung: Hé théng BTS
- D6i tugng 4p dung: PDGD
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4.1.3. Luu dd

Lawu dd 25: Nhap lénh tryc tiép tai San hofic Nhip h{ 1énh cho Thanh vién

Tréach nhiém Noi dung H¢ thong

_ Budc 1: Giri hd so nhép Iénh tai
Thanh vién san/ nhdp h¢ 1énh Ién SGDCK

Cén by quan —
Iy giao dich Buéc 2: SGDCK xir ly yéu cu

ciia SGDCK cua thanh vién

BTS

A

BDGD nhép .
lénh/ Thanh Buée 3: Ky bién ban

vién nhd nhép
hé 1énh va Cén

b$ quén ly
giao dich cua !

SGDCK \
C Hoan tat )

4.1.4. Trinh ty tac nghiép

Budc 1: Thanh vién giri hé so cho SGDCK
- Thanh vién giii cho SGDCK (Phong Thi trudng trai phiéu) cac Tai lidu
cén thiét lién quan t5i thiéu 45 phut trudc gio Két thiic nhén 1énh giao dich.
- D6bi véi van ban giri qua dudmg buu dién/fax, thoi diém nhan duge vin
ban s& |4 can cir dé xir Iy hd so.
- Péi véi trudmg hop PDGD dén nhép lénh truc tiép tai San: hd so bao
gfim:
+ Cong van d& nghj nhép 1énh tryc tiép tai San (theo Mdu 08a tai Phu luc
09 — Mau van ban dinh kém Quy trinh), trong d6 ghi rd 1y do nhép 1énh tai san:
e Do 15i dudng truyén két ndi ctia ca hai Hé théng BTS va hé théng E-
BTS;
e Hoac do chuyén dja diém két nbi;
e Ho#c trong trudng hop bét kha khang khong thé nhap lénh tai dia diém
dang ky két ndi.
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+ Cac gidy t& lién quan t¢i PDGD dén nhap 1énh truc tiép tai San, cu the:
Quyét dinh céng nhan PDGD, c+@g minh thu hodc gidy t& twong duong.

- Péi véi truomg hop thanh vién @& nghi S& nhép 1énh hé: ho so bao gém:

+ Céng vin dé nghi SGDCK nhép 1énh hé (theo Mdu 08b tai Phu luc 09
— Mdu vén bdn dinh kém Quy trinh).

+ Phiéu lénh hojc chimg tir giao dich theo cic MAu phiéu d duoc quy
dinh tai Quy ché giao dich véi chit ky, ho tén, chirc danh, déng d4u ctia ngudi c6
thim quyén.

- Trudmg hop hd so cia thanh vién ddy du va hop 1§, thuc hién tiép bude
2;

- Trudmg hop hd so clia thanh vién chua diy du va hop 1¢, SGDCK théng
béo ngay dé thanh vién kip bd sung theo quy dinh.

Bube 2: SGDCK xit Iy yéu cdu ciia thanh vién giao dich

- Trudng hop PDGD nhép 1énh trirc tiép tai San: tdi thiéu 15 phiit truéce
gir Két thic nhén 1énh giao dich:

+ Cén bd Quan ly giao dich cia SGDCK chuyén dia chi IP ciia PDGD
dugc Gy quyén sang may tram d3t tai SGDCK.

+ PDGD sir dung dung tai khoan va mét khéu ctia minh nhap 1énh trén
may tram do Can b QLGD chi dinh va phai ddm bao hoan thanh nhép lénh truée
gir Két thiic nhéan lénh giao dich.

+ Sau khi PDGD hoan thanh viéc nhip 1énh, Can b QLGD chuyén dia
chi IP tai may tram ctia SGDCK vé dia chi IP tai dia diém ding ky két ndi cia
thanh vién.

- Trudmg hop SGDCK nhdp lénh hé thanh vién: Téi thiéu 15 phit truée
gi& Két thic nhan lénh giao dich, c4n bd Quén ly giao dich cia SGDCK nhép
1énh giao dich theo d& nghi cua thanh vién, cu thé:

+ Chuyén dja chi IP ciia PDGD ctia thanh vién sang may tram dat tai
SGDCK va thiét 14p lai mét khéu;

+ Thuec hién nhép 1énh giao dich;

+ Sau khi hoan thanh viéc nhép I1énh, chuyén dia chi IP tai mdy tram cuia
SGDCK vé dia chi IP tai dia diém déng ky két néi cuia thanh vién giao dich;

+ Théng bio mat khau truy cdp cho PDGD qua email do thanh vién dang
ky tai Céng vin d& nghi SGDCK nhép lénh hé.

Buée 3: Ky bién ban

- Trudng hop PDGD nhép|lénh tryc tiép tai San: sau khi hoan thanh nhap
1énh, PDGD ky xé4c nhan Bién ban nhép lénh truc tiép tai San (theo Mdu 09a tai
Phuy luc 09 — Mdu van ban dinh kém Quy trinh);
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- Trudng hop thanh vién giao dich dé nghi SGDCK nhip 1énh ho: PDGD
ky xac nhan vao Bién ban nhép 1énh h thanh vién giao dich (theo Méu 09b tai
Phu luc 09 — Mdu vén ban dinh kém Quy trinh); Ban géc hd so duoc thanh vién
giri cho SGDCK vao ngay lam viée ké tiép.

4.2. Céc sw c6 ky thuit khic
4.2.1. N§i dung nghiép vu
- Thanh vién phdi hop véi SGDCK khic phuc cic sy ¢ k§ thuat phét sinh
khi thao téc trén hé théng BTS va hé théng E-BTS.

4.2.2. Pham vi ap dung
- Hé théng 4p dung: Hé théng BTS va hé théng E-BTS
- Péi twong 4p dung: PDGD va NPT

4.2.3. Liru dd

Luru dd 26: Xir Iy swr ¢ k¥ thudt khic

Tréch nhi¢m N¢i dung Hé thong
Buéc 1: Thanh vién thdng bao
vé sy cé cho SGDCK
(Phong Thij truémg tréi phiéu)
g;‘*”h vién, Busc 2: SGDCK tiép nhén va h3
b quin trg thanh vién xir Iy sy cé
ly giao dich BTS
va cén b E-BTS
cong nghé
thdng tin cia Budc 3: SGDCK thﬁng‘béo cho
SGDCK Thanh vién sau khi khéc phyc
s ¢d

4

( 11o4n tit )

4.2.4, Trinh tu tic nghiép

Bude 1: Thanh vién thong bdo vé su ¢ cho SGDCK
- Ngay khi xay ra su c6 k¥ thudt, thanh vién théng béo téi SGDCK (Phong
Thi trudmg trai phiéu) bing dién thoai, email hoac van ban (trong truomg hop cén
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thiét).
Buée 2: SGDCK tiép nhén v h6 tro thanh vién xiz Iy su cé
- Sau khi nhan dugc théng bdo tir thanh vién, SGDCK phai x4dc minh 16i
va tra loi cho thanh vién vé k& hoach chinh sira (néu cd).
Budc 3: SGDCK théng bdo ¢ho thanh vién sau khi khdc phuc sw c6
- Sau khi khic phuc xong sir ¢, SGDCK sé théng bao cho thanh vién bing
dién thoai, email ho#ic vin ban (trong trudng hop cén thiét) vé viéc su c6 da dugc
khéc phuc va d& nghij thanh vién kiém tra lai d6i v6i mot s ndi dung cé thé kiém
tra ho#ic khi phat sinh tinh hudng twong tur.
5. Quy trinh giao dich théng qua Hé thdng cia Vendor
5.1. N§i dung nghiép vu
- Tiép nhén, kiém tra va xir ly cc giao dich nhan vé tir Hé thong cia
Vendor theo céc quy téc giao dich trén thi truémg TPCP.
5.2. Pham vi 4p dung |
- Hé thdng 4p dung: Hé thfng E-BTS
- DPéi tuong 4p dung: PDGD
5.3. Luru db

Luu db 27: Giao dich tlj&ng qua hé théng cua Vendor
Trach "
ohi¢m N¢i dung $4 ignh H§ thong
PDGD Bude 1: Tigp nhén cée GD nhén
vé tir héithéng cia Vendor
. L ] Sa lénh két
BDGD Buéc 2: Kidm tra cdc GD nhén vé qua tir Vendor,
tir Hé thdng cia Vendor S8 Iénh chao
‘ gid tr Vendor
. E-BTS
"" r
Buéc 3: Xit Iy céc giao djch nhan
vé tir hé|théng ctia Vendor .
: S6 Duyét lénh
tr Vendor,
pDaGD d S6 lénh két
ua tir Vend
( Hoan tht ) 9 i

5.4. Trinh tu tac nghiép

Buée 1: Tiép nhdn cde giao dich nhdn vé tir Hé théng cua Vendor

- Tiép nhén céc giao dich ¢hao gia va d thuc hién trong ngay/twong lai tir
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Hé théng cua Vendor.
Bude 2: Kiém tra cde giao dich nhén vé tir Hé thong cia Vendor
Kiém tra cdc giao dich nhan vé tir Hé théng ciia Vendor theo nguyén tic sau:
- Tai S4 1énh Két qua tir Vendor:
+ Hién thj céc lénh da thuc hién ciia giao dich Outright/Repos/SBB/SBL
lan 1 va giao dich 1an 2 chua dén han thanh toén;
+ Céc giao dich thda man tham s hé théng, c6 trang thai duyét la “Cho
xu ly” hodc “Da duyét”;
+ Céc giao dich khoéng théa man cac tham sb hé théng, cO trang théi la
“Lénh bj loai”;
- Tai S6 lénh chao gi4 tir Vendor: hién thj cc giao djch chéo gi4 tir Vendor;
Budc 3: Xir Iy giao dich nhdn vé tic H thong cia Vendor
- Tai S6 Duyét Iénh tir Vendor: PDGD bén mua/bén dugc phin quyén phé
duyét Iénh thyc hién “Duyét énh tir Vendor” ddi véi cac 1énh cé trang thai “Chd
xir 1y
- Lénh d4 duyét s& hién thi tai S6 lénh két qué tir Vendor, c6 trang théi la
“P4 thuc hién”.

111 Cic ti¢n ich ho trg

1. Muc dich
Hé ﬂ'zéng BTS va/hodc Hé théng E-BTS cung cﬁp mot sé tién ich hé trg
thanh vién/NDT nhu sau:
- Céc tién ich trén ca Hé théng BTS va hé thong E-BTS :
+ In céc phiéu Iénh, hgp dong giao dich va béo céo giao dich;
+ Céng cu tinh todn va hd trg chuyén két qua tinh toan tir phan viing tinh
toan sang phan vung ndi dung lénh;
+ Guri email céc bdo céo két qua giao dich, thong tin v& hing héa niém yét,
thanh vién giao dich, té chirc phat hanh, théng tin trao ddi khéc;
+ Tao méi, chia sé va tra ciru mau hop ddng giao dich;
- Céc tién ich trén Hé théng BTS:
+ Chao gi4 trén Hé théng BTS hoac Hé théng PCLS va déy 1énh chao nay
sang Hé thong con lai;
+ Tao méi biéu phi giao dich cho NPT;
- Céc tién ich trén Hé théng E-BTS:
+ Import 1énh chao gid véi cam két chic chén tir file excel dé giri vao Hé
théng BTS;
+ Chat message va giri 1énh giao dich qua man hinh Chat.
+ Tra ciru biéu phi giao dich cho NPT do thanh vién tao trén hé ﬂléng BTS.
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2. Tac nghiép

2.1. In phiéu 1énh, hop ddng giao dich, béo cdo

- Thuc hién xem, in cac phiéu lénh, hop déng giao dich va bao céo giao
dich:

+ Déi v6i xem, in phiéu lénh: tac nghiép tai S6 1énh két qua giao dich;

+ Dbi véi in hop ddng giao dich: tic nghiép tai chirc ning “Quan ly hop
déng giao dich” va/hodc S& 1énh két qua giao dich;

+ Pdi vai bdo cdo giao dich: xem, in bao cdo tai chirc ning “Béo c4o giao
dich”. Danh sich bao céo chi tiét néu tai Phu luc 10 — Danh sdch bdo cdo dinh
kém Quy trinh.

2.2. Trao dbi dir liéu hai chiéu gira Hé thong giao dich TPCP va Hé
théng PCLS

2.2.1. Trao dbi dir liéu hai chiéu giira Hé thong BTS va H¢ thong
PCLS

- Trudng hop thanh vién diy giao dich chao gia tir H& théng PCLS sang
Hé théng BTS:

+ Téc nghiép tai S6 lénh Pién tir trong ngay hoZic Bang dién tr toan thi
truong;

+ Giao dich chao gié dugc tr dong day tir Hé théng PCLS sang Hé théng
BTS.

- Truéng hop thanh vién diy giao dich chao gia tir Hé théng BTS sang Hé
théng PCLS:

+ Téc nghiép tai S5 1énh DAy lénh trén Hé thong BTS sang Hé thong
PCLS. S5 1énh nay hién thi tAt cd nhimg giao dich chdo gid ciia cic ma
Benchmark.

+ Thanh vién thuc hién lya chon giao dich aé déy sang Hé théng BCLS.

2.2.2. Import théng tin chio gis tir Hé théng E-BTS

Pé thyc hién import 1énh chao gid véi cam két chéc chén tir file excel dé
gui vao Hé théng BTS, DPDGD/NDT thao tac theo trinh tu tac nghiép nhu sau:

- Buéc 1: Thyc hién download biéu méu file excel import tir chirc nang
“Import dif liéu chao gi4” va nhap théng tin vao biéu miu file excel.

- Buéc 2: Import Iénh chao gi4 tir biéu mAu file excel. Sau khi Import thanh
cong, PDGD c6 thé kiém tra danh s4ch 1énh chao gid da import thanh cong tai
S 1&nh Import chao gié va S5 1énh cho kiém soat Outright trong ngdy.

- Budc 3: Phé duyét danh|sach 1énh chao gid di import tai Sé 1énh chd
kiém soat Outright trong ngay. $au khi duyét thanh céng, PDGD/NDT c6 thé
kiém tra danh séch 1énh chao gid da giri vao Hé théng BTS duéi hinh thirc 1énh
thoa thuin dién tir toan thi trrdng Outright tai S8 18nh Ché thure hién Outright da
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chuyén vao BTS.
2.3. Quan ly phi giao dich
- Pé tao m&i biéu phi giao dich trén hé théng BTS, PDGD thuc hién theo
trinh tu sau:
Bude 1: Tao méi biéu phi giao dich cho NPT
+ Tac nghiép tai chirc ning “Quan ly biéu phi GD-TV” thujc nhém chire
nang “Quan ly phi”;
+ Thuc hién “Thém m&i” biéu phi va nhdp ddy di cac théng tin vé biéu phi,
chi tiét néu tai Phu luc 07 — Quan ly phi giao dich dinh kém Quy trinh.
Buéc 2: Kiém tra biéu phi giao dich cho NPT
+ Sau khi nhép biéu phi thanh c6ng, PDGD kiém tra théng tin biéu phi. Néu
cén didu chinh théng tin, PDGD thuc hién Sira hodc Xéa biéu phi.
2.4. Quan Iy Hop dong giao dich
- Thuc hién tao méi miu hop ddng giao dich, gébm hop déng giao dich
khung va hop ddng giao dich véi déi tac;
- Thue hién chia sé miu hop ddng khung cho céc thanh vién/NDT khac;
- Thye hién tra ctru mau hop ddng giao dich.
2.4.1. Tao méi Hop dong khung

Budc 1: Tao méi Hop dong giao dich khung

- Téc nghiép tai chirc ning “Quan Iy Hop ddng giao dijch”;

- Thyc hién thém méi théng tin hop ddng va nhédp thdng tin vé hop déng
khung, chi tiét néu tai Phu luc 06 — Quan ly hop déng giao dich dinh kém Quy
trinh.

- Kiém tra théng tin hop ddng khung vira tao. Ndu c¢an didu chinh, thuc
hién Stra hodic X6a hgp déng khung.

Bube 2: Duyét Hop dong khung
- Téc nghiép tai chitrc ning “Quan |y Hop déng giao dich”;
- Thyc hién phé duyét Hop dbng khung.
2.4.2. Tao méi Hop ddng véi dbi tac

Pé tao méi miu Hop dong giao dich véi ddi tic tir hop dong khung,
DDGD/NDT thao tac theo trinh tu tac nghiép nhu sau:
Buée 1: Tao méi Hop déng giao dich véi déi tde
- Téc nghiép tai chirc ning “Quan ly Hop ddng giao djch” ddi véi Hop
dong khung vira tao tai;
- Thuc hién “Thém méi” va nhap théng tin vé& hgp déng véi dbi tac, chi
tiét néu tai Phu luc 06 — Quan Iy hop déng giao dich dinh kém Quy trinh.
- Kiém tra thong tin hop ddng giao dich véi déi tac vira tao. Néu can didu
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chinh, thuc hién Sira hodic X6a hop ddng giao dich véi déi tac.
Bude 2: Duyét Hop dong véildoi tdc
- Téc nghiép tai chirc néng|“Quén 1y Hop dong giao dich”;
- Thyc hién phé duyét He dong giao dich véi déi tac.
2.4.3. Chia sé hop d&ng khung

Pé chia sé mau hop ddng giao dich khung ciia minh cho c4c thanh vién/NDT
khéc. PDGD/NDT thao tic theo trinh tu tic nghiép nhu sau:

Buée 1: Chon Thanh vién/NPT dugc chia sé méu Hop déng khung tai chirc
ndng *“Qudn Iy Hop déng giao djch”;

Bude 2: Thuc hién chia sé hop dong khung.

2.5. Cong cuy tinh todn

PDGD/NDT thuc hién tinh toan cac théng tin tinh gia cua trai phiéu tai
chirc ning “Tool tinh todn” trén c4c man hinh lénh (ngoai trir lénh Inquiry) va
chuyén két qua tinh toén tir phan ving tinh todn sang phin viing ndi dung 1énh.

2.6. Giri email ,

PDGD thyc hién giri email céc bao cdo két qua giao dich, théng tin vé hang
héa niém yét, thanh vién giao dich, t chirc phét hanh, thng tin trao déi khac tai
chirc ning “Guri mail” thuc nhém chirc ndng “Tra ciru thong tin”.

2.7. Chat message |

DPDGD/NDT thue hién Chat message (trao dbi thdng tin theo group, public
hoc private) va giri 1énh giao dich qua man hinh Chat trén hé théng E-BTS.

2.8. Nhian Email/SMS két qua giao djch

PDGD/NDT thuc hién d3ng ky viéc nhan théng tin giao dich TPCP (két
qua giao dich, cic giao dich tuong lai dén han trong ngdy va giao dich l4n 2 dén
han trong ngay, cic giao dich bj thay ddi do diéu chinh lich giao dich, lich chét
quyén trd gdc/lai) bing Email/SMS. Viéc lya chon nhin thong tin sé do
PDGD/NDT tu tich chon.

C. Miu biéu, tai liéu lién quan
STT Vin bin
1 | Phu luc 01: Huéng din vé giao dich Outright
Phy luc 02: Hudng dan vé giao dich Repo
Phy luc 03: Huéng dén vé giao dich Ban két hgp mua lai (SBB)

Phu luc 04: Huémg din vé igiao dich Vay trai phiéu (SBL)

J
Phu luc 05: Huéng dan vé igiao dich Vay TPCP dé ban (Vay dé ban)
Phu luc 06: Quan 1y hop dPng giao dich

| Wl B Wl N
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7 | Phu luc 07: Quan ly phi giao dich

g | Phu luc 08: Huéng dan vé Trai phiéu twong duong trong giao dich TPCP tai
SGDCK

9 | Phu luc 09: Méu vin ban

10 | Phu luc 10: Danh sach Béo cédo

11

Phu luc 11: Théng tin nhép

GIAM POC
BOC PHU TRACH
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PHU LUC 01
HUONG DAN VE GIAO DICH OUTRIGHT
(Ban hanh kém theo Quy trink Giao dich trdi phiéu Chinh phil, trdi phiéu dugc Chinh
phti bdo lanh va trdi phiéu chinh quyén dia phuong tai SGDCK)

1. Nhép lénh
Trinh tu nhép 1énh nhur sau;

Buéce 1: Nhdp lénh
- Chon hinh thirc lénh: (i) Lénh thoa thudn dién tr toan thj trudng; (ii) Lénh
théa thuan dién tir tty chon; (iii) Lénh béo céo giao djch.
- Céc thong tin can nhép: chi tiét néu tai Diém 1, Diém 2 Muc Al tai Phu luc
11 — Thong tin nhdp.
- Noi tac nghiép: Man hinh nhép 1énh — Giao dich Outright:
+ Hé théng BTS: Nhép 1énh\Giao dich Outright\Nhap 1énh Dién ti\Inquiry\
BCGD;
+ Hé théng E-BTS: Giao dich trén E-BTS\Nhép lénh Giao dich Outright\
Nhap 1énh Dién ti\Inquiry\BCGD;
- D6i véi tao lénh Firm trén 1énh Inquiry nhan dugc: tac nghiép tai S5 1énh
Ché thye hién\Sé 1énh In va Firm:
+ Hé théng BTS: Sé 1énh trong ngay\Giao dich Outright\S lénh In va Firm;
+ Hé théng E-BTS: S6 Iénh trén E-BTS\Giao djch Outright\Sé 1énh Che thyc
hién — $6 1énh In va Firm.
Bucc 2: Kiém tra lénh
Lénh d3 nhap thanh c6ng s& hién thj tai S5 1énh Cho thyc hién/Sé 1énh dién tir/
S6 Iénh In va Firm hoc S6 1énh Béo céo giao dich, cé trang thai “Chd thuc hién”:
- Néu thong tin lénh nhép chinh xéc, thye hién tiép buéc 3;
- Néu théong tin 1énh nhap chua chinh x4c, thuc hién Sira/Huy hodc Treo lénh
dién tir vira nhap.
Bude 3: Déi tde xde nhdn lénh
- Noi tac nghiép: Bang dién tit/S3 1énh dién tir toan thi trudmg/S4 1énh In va
Firm hoc Sé 1énh Béo cdo giao dich
+ Hé théng BTS: Sb lénh trong ngay\Giao dich Outright\Bang dién tir hoic
S 1énh dién tir toan thi trudmg holic Sd 1énh In va Firm hoic S& 1énh Béo céo giao
dich
+ Hé théng E-BTS: S lénh trén E-BTS\Giao dich Outright\S5 1énh dién tir
toan thj truomg hodc S4 1énh Ché thyc hién - S8 1énh In va Firm hodc S6 1énh Béo
cao giao dich
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- Bén dbi (mg thuc hién x4c nhén Iénh c6 trang thai “Chéd thuc hién”, nhap
TKLK ctia minh va kich hoat “Thyc hién” dé xac nhan 1énh.
Bubc 4: Kiém tra lénh 34 Fa.c nhdn
- Lénh dugc xem 1 hoan tét s& cé trang théi 1énh “Pa thuc hién” tai S8 1énh
két qua Outright
+ Hé théng BTS: S5 1énh trong ngay\Giao dich Outright\S 1énh két qua
+ Hé théng E-BTS: S5 1énh trén E-BTS\Giao dich Outright\S6 1énh két qua
- Néu nhép 1énh trén Hé théng BTS, viéc nhép lénh d4 hoan tit.
- Néu nhép Iénh trén Hé théng E-BTS, thuc hién tiép budc 5.
Buée 5: Pdy lénh (dp dung doi véi lénh do NDT nhdp)
- Noi tac nghiép: S8 lénh két qua Outright (S8 1énh trén E-BTS\Giao djch
Outright\S4 1énh két qua);
- Chon lénh PTH cé trang thai ddy “Chd day" hoic "Pa ddy Mua" hoic "Pa
diy ban” va chon chitc ning “Péy 1énh” hodc “Tir chdi day lénh”.
Bude 6: Duyét lénh (4p dung doi véi lénh nhdp phai phé duyét trén HE thong
E-BTS)
- Noi tac nghiép: S& l1énh chd kiém soat (S8 1énh trén E-BTS\Giao dich
Outright\S4 1énh chd kiém so4t);
- Thanh vién mua va ban phai duyét cac 1énh DTH cia chinh thidnh vién va
ctia NDT di diy cho thanh vién;
- Chon lénh DTH c6 trang thai “Ché xir 1y” hodc “Chd duyét Front” hodc
“Chér duyét Back” va chon chifc ning “Duyét 1énh” hodc “Tir chbi duyét”;
- Lénh dugc duyét thanh ¢bng s€ co trang thai duyét 1a "Da duyét" tai S6 1énh
chér kiém soat.
Budc 7: Kiém tra Iénh da giri vao hé thong BTS
- Lénh giri vio Hé théng BTS thanh cdng s& hién thj tai S6 1énh két qua
Outright giri tir BTS, c6 trang thai 1énh 12 “D4 thyc hién” (S6 1énh giao djch giri tir
BTS\Giao dich Outright\S4 1énh két qua)
11. Stra/hiy lénh
Truong hop mudn sita giao dich Ban trdi phiéu (giao dich Outright) trong
Giao dich Vay dé bdn trdi phiéu, thuc hién “Hiy két giao” giao dich Vay va Giao
dich ban trai phié"u, sau dé tién hanh stea lénh.
1. TH1: Déi véi 1énh chwra thire hién (1énh chua xde nhdn béi déi téc ¢ bude 3
phc'fn I néu trén):
- N§i dung stra 1énh: Ngoai trir thong tin Thi truéng cia 1énh, PDGD/NDT
dugec sira tit ca cac ndi d'ung ﬁ nhép.
- Noi tac nghiép: Sé lénh ¢hd thuc hién Outright



+ Hé théng BTS: S Iénh trong ngay\Giao dich Outright\S5 1énh ch& thue
hién;
+ Hé théng E-BTS: S6 Iénh trén E-BTS\Giao dich Outright\S4 1énh ch& thuc
hién.
- Thuc hién chitc ning Treo/Stra/Hity 1énh dbi véi Lénh Dién tir, Lénh Inquiry
- Firm va Lénh Béo céo giao dich.
2. TH2: Doi véi 1énh da thyc hién
2.1. Sira/hily Iénh PTH chwa giri vao hé thong BTS

Trinh tu stra 1€nh nhu sau:

Buéc 1: Thong nhdt ngi dung sira/hiy lénh
NGi dung stra 1énh: ngoai trir théng tin Mua/bén, thong tin thi truong va théng
tin thanh vién déi tdc, DDGD/NDT cé thé sira tit ca thong tin con lai da thoa thuan
trén 1énh.
Bucc 2: Sira/hury lénh
- Thyc hién sira/hiy 1énh dbi véi 1énh c6 trang théi duyét 1a “Tir chéi duyét”
hoZc trang thai day 13 “Tir chéi ddy”;
- Noi tic nghiép: S6 1énh két qua Outright (S6 1énh trén E-BTS\Giao dich
Outright\S3 1énh két qua).
Bude 3: Kiém tra lénh sira/hity
- Lénh d3 sira/hy thanh cong s& hién thi tai S 1énh két qua Outright:
+ Trudng hop bén Mua va bén Ban ciing PDGD: Lénh stra ¢ trang thai “Pa
thuc hién”; Lénh huy c6 trang thai 1a “Chép nhan huy”.
+ Truong hgp bén Mua va bén Ban khac DPDGD: Lénh sira c6 trang thai “Cho
xac nhan sira”; Lénh hiy c6 trang thai 12 “Ché x4c nhan hay”.
- DGi voi 1énh sirathily cé trang thai “Ché xéc nhén sira” hodc “Chd x4c nhén
hity”, thuc hién tiép budc 4;
- D6i véi 1énh stra c6 trang thai “Da thuc hién” thyc hién tiép budc 6;
- Déi véi lénh hity cé trang thai “Chép nhén hiy”, viéc hiy Iénh da hoan tat,
Bucc 4: Xdc nhdn svea/huy lénh
- Déi tac thyc hién xac nhin stra/hly 1énh: chon 1énh can stra/hily va chon
chire ning “Xac nhén stra/hiy” hodc “Tir chdi x4c nhan sira/hiy”
- Noi tic nghiép: Sé lénh két qua Outright (S6 1énh trén E-BTS\Giao dich
Outright\S 1énh két qua);
Budc 5: Kiém tra lénh sira/hity da xdc nhén
- Lénh stra/hity da x4c nhan s& hién thj tai S6 1énh két qua Outright:
+ Néu bén dbi tac chdp nhan stra/hity: Lénh sira c6 trang thai “Pa thyuc hién”;
Lénh hity c6 trang thai 1a “Chép nh4n hiy” va viéc hity 1énh da hoan tit.
+ Néu bén dbi tac khong chép nhén stra/huy: Lénh stra c6 trang thai “Khong
3
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x4c nhdn sira”; [énh hiy c6 trang thai “Khéng chip nhén hity”. Lénh DTH géc 12
1énh duy nhét c6 hiéu lye.
Bube 6: Py Iénh (bp dung dbi véi lénh do NPT nhdp)
- Noi tac nghiép: S& 1énh két qua Outright (Hé théng E-BTS: $6 1énh trén E-
BTS\Giao dich Outright\Sé 1énh két qua);
- Chon 1énh DTH c6 trang thai ddy “Cho day" hoic "Pa ddy Mua" hoic "Pa
dAy ban” va chon chirc ning “DAy 1énh” hodc “Tir chéi diy lénh”.
Bube 7: Duyét lénh (dp dung déi véi 1énh nhdp phdi phé duyét trén HE thong
E-BTYS)
- Noi tac nghiép: Sé 1énh chd kiém soét Outright (S6 1énh trén E-BTS\Giao
dich Outright\S3 1&nh ch¥ kiém soét);
- Thanh vién mua va ban phai duyét cic l1énh PTH cta chinh thanh vién va
cia NPT da diy cho thanh vién;
- Chon lénh DTH c6 trang thai “Chd xir ly” hodc “Chd duyét Front” hoédc
“Ch& duyét Back” va chon chirc néng “Duyét 1énh” hodc “Tu chéi duyét”;
- Lénh duoc duyét thanh cdng sé& c6 trang thai duyét 1a "3 duyét" tai S6 1énh
ché kiém so4t (S3 1énh trén E-BTS\Giao dich Outright\S5 1énh chd kiém so4t).
Bude 8: Kiém tra lénh da giri vao Hé thong BTS
- Lénh giri vao Hé théng BTS thanh cong s& hién thj tai S& sira/hty lénh tir
BTS, c6 trang thai 1énh 13 “Pa thyc hién” (S6 1énh trén E-BTS\Giao dich Outright\
S 1énh sira/hiy Iénh tix BTS)
2.2. Sira 1énh DTH trong ngay di giri vao hé thong BTS
Trinh ty stra lénh nhu sau:
Budc 1: Thong nhat ngi dung siza lénh
Néi dung sira Iénh: ngoai trir théng tin Mua/bén, théng tin thj trudng va thong
tin thanh vién déi tic, DDGD/NDT cé thé stra tit ca théng tin con lai da thoa thuén
trén lénh. |
Budc 2: Giti hé so siea lénh cho SGDCK
- Ho so sira 1énh gbm:
+ Dé nghi stra lénh giao dich Outright da thuc hién (theo Méu 01 tai Phu luc
09 — Mdu vén ban);
+ Phiéu Iénh gbc ciia khich hang hoac cac gidy t& tuong dwong.
Bude 3: Sira lénh
- Thuyec hién stra 1énh déi véi 1énh cé trang thai “Pa thuc hién”;
- Noi tdc nghiép: S6 1énh|két qua Outright
+ Hé théng BTS: S lénh trong ngay\Giao djch Outright\S3 1énh két qua;
+ Hé théng E-BTS: |
e S84 lénh trén E-BTS\Giao dich Outright\Sﬁ 1énh két qua;
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e Hoic S6 1énh trén E-BTS\Giao dich Outright\Sé sira/htty 1énh tir BTS:
Bubc 4: Kiém tra lénh sira
- Lénh d3 stra thanh cong s& hién thj tai S6 lénh két qua Outright hoic Sé
stra/hity 1énh Outright tir BTS (chi 4p dung d6i véi trurdng hop thanh vién sira 1énh
trén E-BTS):
+ Trudmg hop bén Mua va bén Béan cing PDGD:
 Heé théng BTS: Lénh stra c6 trang thai “Ch kiém soét sira™;
o Heé théng BTS: Lénh sira c6 trang thai “P3 thuc hién”;
+ Trudng hop bén Mua va bén Ban khac PDGD: Lénh sira c6 trang thai “Cho
xac nhén sira”;
- Dbi voi lénh sira c6 trang thai “Chd xac nhén sita”, thue hién tiép budce 5;
- D6i vdi 1énh sira c6 trang thai “Da thuc hién”, thue hién tiép budc 7.
- D6i voi 1énh stra c6 trang thai “Chd kiém soét stra”, thuc hién tiép budc 10.

Buoce 5: Xac nhdn lénh sua
- Déi tac thue hién x4c nhén sira 1énh.
- Noi tic nghiép: S6 lénh két qua Outright:
+ Hé thong BTS: S4 Iénh trong ngay\Giao dich Outright\Sé 1énh két qua;
+ Hé théng EBTS:
e S 1énh trén E-BTS\Giao dich Outright\S4 1énh két qua;
o Hodc S4 1énh trén E-BTS\Giao dich Outright\Sd sira/hity 1énh tir BTS.
Buéc 6: Kiém tra lénh sixa dé xdc nhén
- Lénh stra dd x4c nhan s& hién thj tai S6 1énh két qua hodc S& sira/hiy 1énh tir
BTS (chi 4p dung ddi véi trudmg hop thanh vién sira lénh trén E-BTS):
+ Néu bén dbi tac chip nhén sira:
e Trén BTS: Lénh sita c6 trang thai “Ché kiém soét sira”;
o Trén E-BTS: Lénh sira ¢6 trang thai “P4 thyc hién”;
+ Néu bén dbi tac khéng chip nhén sira: Lénh sira cé trang thii “Khéng xé4c
nhén sua”.
- Déi véi lénh siva trén Hé théng BTS, thuc hién tiép budc 10.
- Déi véi 1énh sira trén Hé thdng E-BTS, thuc hién tiép bude 7.

Buée 7: Pdy lénh (ép dung d6i véi lénh do NPT nhap)

- Noi tac nghiép: Sé 1énh két qua Outright (Hé théng E-BTS: Sé lénh trén E-
BTS\Giao dich Outright\Sé lénh két qua);

- Chon lénh DTH c6 trang thai ddy “Ché ddy" hodc "Da ddy Mua" hoic "Pa
diy ban” va chon chirc ning “Ddy 1énh™ hodc “Tir chéi diy 1énh”.

Buoc 8: Duyét lénh

- Noi tac nghiép: S6 lénh ch& kiém soat Outright (S 1énh trén E-BTS\Giao
dich Outright\S4 1énh ch&r kiém soét);
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- Thanh vién mua va ban phai duyét céc lénh DTH cua chinh thanh vién va
cuia NPT da day cho thanh vién;

- Chon 1énh DTH c6 trang thai “Ché xir Iy” hodc “Cho duyét Front” hodc
“Ché& duyét Back” va chon chirc ning “Duyét 1énh” hoédc “Tiur choi duyét”;

- Lénh dugc duyét thanh cdng s& 6 trang théi duyét 1a "D duyét" tai S6
lénh ché kiém soat (Sb 1énh trén E-BTS\Giao dich Outright\SS Iénh ché kiém
soét).

Bude 9: Kiém tra lénh da giei vao hé thong BTS

- Lénh DTH giii vao Hé théng BTS s& hién thi tai S6 sira/hily 1énh Outright
tir BTS, c6 trang thai “D3 thyc hién” (S6 lénh trén E-BTS\Giao dich Outright
trong ngay\Sd stra/hity 1énh tir BTS)

Bude 10: SGDCK kiém sodt sika lénh (chi thuc hién khi hai bén dong y sira
lénh)

- Truéng hgp SGDCK chép thuén viéc sira [énh: Lénh géc chuyén sang trang
thai “Khdng hiéu luc” va lénh sira c6 trang thai “Da thuc hién”.
- Trudng hgp SGDCK khéng chp thuan viéc sira 1énh: Lénh gdc tré vé trang
thai “Da thyc hién” va 1énh sira chuyén sang trang thai “Khéng cho phép sira”.
Bude 11: Thanh vién gdy 16i giri ban géc hé so xin sia lénh da thue hién
- Cham nhét vao 11h00 ngly lam viéc ké tiép, thanh vién gay 13i phai giri ban
gbc D& nghi sira 1énh Outright da thuc hién va ban sao Phiéu lénh gbc cia khach
hang c6 déng d4u treo hodc céc.gidy t& tuong duong cho SGDCK.
2.3. Sira/hity 1énh PTH twong lai da giri vao hé thong BTS

Trinh tu stra Iénh nhu sau:

Buéc 1: Thong nhdt ndi dung siea/hily lénh
No§i dung stra 1énh: ngoai trir thong tin Mua/ban, thong tin thi trudng va théng
tin thanh vién déi tic, PDGD/NDT c6 thé sira tit ca théng tin con lai da thoa thuan
trén lénh.
Buoc 2: Stra/hity lénh
- Thuc hién stra/htty 1énh déi véi 1énh c6 trang thai “Pa thuc hién”;
- Noi tac nghiép: Sb 1énh két qua Outright
+ Hé tha}ng BTS: S& 1énh trong ngay\Giao dich Outright\Sé 1énh két qua;
+ Hé théng E-BTS:
e S5 lénh trén E-BTS\Giao dich Outright\S5 1énh két qua;
* Hojc S6 1énh trén E-BTS\Giao dich Outright\S3 stra/hily lénh tir BTS;
Buée 3: Kiém tra lénh sira/tily
- Lénh da sira/hily thanh céng s& hién thj tai S6 1énh két qua Outright hodc S&
stra/hiy 1énh Outright tir BTS (T:hi 4p dung d6i véi triwdng hop thanh vién sira lénh
trén E-BTS):
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+ Trudng hop bén Mua va bén Ban cung PDGD:

e Hé théng BTS: Lénh sira c6 trang thai “Pa thuc hién”; Lénh huy ¢
trang théi 1 “Chép nhan huy”.

 Hé théng E-BTS: (Lénh sira c6 trang thai “Chd xé4c nhén sira”; Lénh hiy
c6 trang thai 1a “Chd xac nhan hay”,

+ Trudmg hop bén Mua va bén Béan khac DPDGD: Lénh sira c6 trang thai “Ché

xac nhén stra”; 1énh hiy c6 trang thai 12 “Ché x4c nhan hay”.

- Déi véi 1énh sira/hity c6 trang thai “Chd xéc nhén sira” hodc “Chér xdc nhan

hiy”, thuc hién tiép budrc 4;

- Déi v6i 1énh hity c6 trang thai “Chép nhén hiy”, viéc huy 1énh d3 hoan tét;

- Pbi véi 1énh sira c6 trang thai “P4 thyc hién”:

+ Néu sira énh trén hé thong BTS: viéc sira 1énh d3 hoan tit;

+ Néu sira 1énh trén hé théng E-BTS: thuc hién tiép budc 6.

- Dbi véi 1énh hay c6 trang thai “Chip nhan hiy”, viéc hiy 1énh di hoan tAt.

Budc 4: Xdc nhdn swa/hiy lénh

- Déi tac thuc hién x4c nhan sira/hlly 1énh
- Noi tac nghiép: S6 1énh két qua Outright:
+ Hé théng BTS: $4 lénh trong ngay\Giao dich Outright\Sé 1énh két qua;
+ Hé théng EBTS:
e S4 1énh trén E-BTS\Giao dich Outright\S5 Iénh két qua;
 Hoic S 1énh trén E-BTS\Giao dich Outright\S4 sira/htly lénh tir BTS;
Butc 5: Kiém tra lénh sita da xdc nhdn
- Lénh stra d3 xédc nhan s& hién thj tai S6 1énh két qua hodc Sé stra/hily 1énh
Outright tir BTS (chi 4p dung doi véi truong hop thanh vién sira 1énh trén E-BTS):

+ Néu bén dbi tac chip nhan sira/hty: Lénh sira cé trang thai “Pi thuc hién™;
Lénh huy c6 trang thai 1a “Chép nhan hay™.

+ Néu bén dbi tac khong chip nhén sira/hity: Lénh sira c6 trang thai “Khéng
xac nhan sua”; 1énh hiy co6 trang thai “Khéng chép nhan huy”. Lénh DTH géc la
1énh duy nhét cé hiéu Iyc.

- Néu sira/htty lénh trén hé théng BTS va hily 1énh trén hé théng E-BTS, viéc

sira/hity 1énh @3 hoan tit.

- Néu sira 1énh trén hé théng E-BTS, thyc hién tiép budrc 6.

Budc 6: Pdy Iénh (Gp dung déi véi 1énh do NPT nhdp)

- Noi tac nghiép: S6 1énh két qua Outright (Hé théng E-BTS: S6 lénh trén E-
BTS\Giao dich Outright\Sé 1énh két qua);

- Chon lénh PTH c6 trang thai ddy “Chd diy" hodc "D diy Mua" hoic "Da
déy ban” va chon chirc niang “Pdy lénh” hodc “Tir chbi day 1énh”.

Budc 7: Duyét lénh

- Noi tic nghiép: S6 1énh chd kiém soét Outright (S5 1énh trén E-BTS\Giao
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dich Outright\Sé 1énh ch& kidm!sodt);

- Thanh vién mua va bén phéi duyét cac 1énh DTH cua chinh thanh vién va
cia NDT d3 ddy cho thanh vién;

- Chon 1énh DTH c6 trang thai “Cho xir Iy” hodc “Cho duyét Front” hodc
“Ché duyét Back” va chon chire ning “Duyét 1énh” hodc “Tir chéi duyét”;

- Lénh dugc duyét thanh cbng s& co trang thai duyét 12 "Da duyét" tai S6
lénh ché kidm soat (S& 1énh trén E-BTS\Giao dich Outright\Sé lénh cho kiém
soat).

Budc 8: Kiém tra lénh dd giri vao hé théng BTS

- Lénh DTH giri vao Hé théng BTS sé hién thi tai S sira/hity 1énh Outright tir
BTS, c6 trang thai “P4 thuc hién” (S6 lénh trén E-BTS\Giao dich Outright\Sé
stra‘hity 1énh tir BTS)

III. Tra ciru thong tin
1. Tra ciru thong tin vé hoat ddng giao dich trén Hé thng BTS:

- Di véi théng tin giao dich trong ngay: tra ctru théng tin tai c4c sb 1énh

trong ngay, bang dién tir bao gbm:

+ Bang dién tir Outright toan thi truong;

+ S4 lénh chd thuc hién Outright gdm: Sé 1énh Pién tir, S6 1énh In va Firm
va S6 1énh Béo céo giao dich;

+ S lénh két qua Outright: bao goém cac lénh di thyc hién trong ngay va
tuong lai;

+ Théng tin vé cic mirc gia, ky han cua giao djch Outright.

- Déi véi thong tin giao dich nhiéu ngay, tra ciru théng tin tai cac sé 1énh qua
khir bao gém:

+ S6 1énh chd thyuc hién Outright qua khir gdm: S4 1énh Dién tir qua khit, S6
1énh In va Firm qua khit va S 1énh Béo cdo giao dich qué khi;

+ S6 1énh két qua Outright qué kh;

+ 86 1énh Outright twong lai hét hiéu lyc.

- P6i véi théng tin giao dich théng qua Hé théng cia Vendor, thuc hién tra
ciru théng tin tai cac sb 1énh trong ngay va nhiéu ngay tai nhém chirc ning “Trao
dbi dix lidu véi Vendor” bao gom:

+ S6 1énh két qua tir Vendor;
+ S 1énh chd duyét tir Vendor;
+ 86 lénh két qua tir Vendor qua khir.

2. Tra ciru thong tin vé hoatdéng giao dich tir Hé thong E-BTS:
- Déi véi théng tin giao djch trong ngay, thuc hién tra ciru thong tin tai céc sb
1énh trén E-BTS, bao gom:
+ S 1énh ch& thuc hién Outright gdm: S& Iénh Pién tr, S& lénh In va
Firmva S6 lénh Béo cdo giao dich;
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+ S6 lénh két qua Outright;

+ S6 1énh Cho kiém soét Outright;

+ S sira/hity 1énh Outright tir BTS;

- Déi véi thdng tin giao dich nhidu ngay, thuc hién tra ciru thong tin tai cac sb

lénh qua khir, bao gom:

+ S 1énh chd thyue hién Outright qua khir gdm: S4 1énh Dién tir qua khi, S5
lénh In va Firm qué khit va S5 1énh Béo cdo giao dich qua khi;

+ 86 lénh két qua Outright qué kh;

+ S6 lénh Chd kiém soat Outright qué kh;

+ Sb sira/hity lénh Outright tir BTS qué khi.
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PHU LUC 02
HUONG DAN VE GIAO DICH REPO
(Ban hanh kém theo Quy trinh Giao dich tréi phiéu Chinh phi, trdi phiéu duge Chinh
phii bao lanh va trdi phiéu chinh quyén dia phuong tai SGDCK)

I. Nhdp Iénh
Trinh ty nhép 1énh nhur sau:
Buéc 1: Nhdp lénh
- Chon hinh thirc 1énh: (i) Lénh thoa thuén dién tir thy chon; (i) Lénh béo cdo
giao dich.
- Céc théng tin cAn nhép: chi tiét néu tai Piém 1, Piém 2 Muc A.II tai Phu luc
11— Théng tin nhadp.
- Noi tac nghiép: Man hinh nhép lénh - Giao dich Repo:
+ Hé théng BTS: Nhép lénh\Giao dich Repo\Nhép 1énh Inquiry hodc Nhap
lénh BCGD;
+ Hé thong E-BTS: Giao djch trén E-BTS\Nhép lénh Giao dich Repo\Nhip
1énh Inquiry hodc Nhép 1énh BCGD.
- Péi véi tao 1énh Firm trén lénh Inquiry nhan dugc: tac nghiép tai S6 1énh
Ché thyc hién\S4 1énh In va Firm:
+ Hé théng BTS: S 1énh trong ngay\Giao dich Repo\S4 1énh In va Firm;
+ Hé théng E-BTS: Sé 1énh trén E-BTS\Giao dich Repo\Sé 1énh Ché thuc
hién — S6 lénh In va Firm.
Buwoc 2: Kiém tra lénh
Lénh d4 nhip thanh céng s& hién thj tai S6 1énh Cho thyc hién/S6 1énh In va
Firm hosc S& 1énh Béo céo giao dich, cé trang thai “Ché thyc hién”:
- Néu thong tin 1énh nhap chinh x4c, thuc hién tiép budc 3;
- Néu théng tin 1énh nhép chua chinh x4c, thuc hién Sira/Hiy ho3c Treo lénh
vira nhap.
Bude 3: Péi tdc xde nhan lénh
- Noi tic nghiép: S énh ché thuc hién Repo;
+ Hé théng BTS: S lénh trong ngay\Giao dich Repo\S4 1énh ché thuc hién -
Sé 1énh In va Firm hogc S& 1&nh bao cdo giao dich;
+ Hé théng E-BTS: Sé lénh trén E-BTS\Giao dich Repo\Sé lénh ché thuc
hién - S5 1énh In va Firm hodc S6 lénh bio céo giao dich;
- Bén dbi img thuc hién x4c nhdn lénh c6 trang thai “Ché thyc hién”, nhép
TKLK ctia minh va kich hoat “Thyc hién” dé x4c nhén 1énh;
Budc 4: Kiém tra lénh dd xdc nhén



- Lénh duoc xem 12 hodn tit s& c6 trang théi 1énh “D# thuc hién” tai S6 lénh
két qua Repo
+ Hé théng BTS: S 1énh trong ngay\Giao djch Repo\S4 1énh két qua
+ Hé théng E-BTS: S6 lénh trén E-BTS\Giao dich Repo\Sé 1énh két qua
- Néu nhép 1énh trén Hé théng BTS, viéc 1énh di hoan t4t.
- Néu nhép 1énh trén Hé théng E-BTS, thyc hién tiép budc 5.
Buéc 5: Ddy Iénh (dp dung doi véi lénh do NPT nhdp)
- Noi tac nghiép: S6 lénh két qua Repo (S6 lénh trén E-BTS\Giao dich
Repo\SH 1énh két qua);
- Chon lénh DTH cé trang thai dy “Chd diy" hoic "Pa ddy Mua" hoic "Pi
diy ban” va chon chitc ning “Piy 1énh” hodc “Tir chdi ddy 1énh”;
Buédc 6: Duyét lénh (8p dung doi véi lénh nhdp cdn phé duyét trén Hé théng
E-BTS)
- Noi tic nghiép: S6 Iénh chd kiém soat (S6 lénh trén E-BTS\Giao dich
Repo\SH 1énh chd kiém soat);
- Thanh vién mua va ban phai duyét cic Iénh DTH cta chinh thanh vién va
ciia NDT di diy cho thanh vién;
- Chon 1énh PTH c6 trang thai “Chd xir Iy” hodc “Ché duyét Front” hoic
“Chd duyét Back” va chon chirc ning “Duyét 1énh” hoc “Tir chéi duyét”;
- Lénh dugc duyét thanh odng sé co trang thai duyét 1a "Da duyét” tai S6 lénh
cho kiém soét.
Bude 7: Kiém tra lénh da giri vao hé théng BTS
- Lénh giri vao Hé théng BTS thanh cong s& hién thi tai S6 1énh két qua Repo
glri tr BTS, c6 trang thdi 1énh 1a “Pi thuc hién” (S 1énh giao dich giri tir
BTS\Giao dich Repo\S4 1énh két qua).
I1. Sira/hity 1énh
1. TH1: Poi véi Iénh chwa thue hién (7énk chua xdc nhdn béi déi tde & bude 3
phan I néu trén)
- N&i dung stra Iénh: Ngoai trir théng tin Thi trudng cua lénh, PDGD/NDT
dugc sira tt ca céc ndi dung di nhap.
- Noi tic nghiép: S4 1énh chd thyc hién Repo
+ Hé théng BTS: S$4 1énh trong ngay\Giao dich Repo\Sé lénh ché thuc hién;
+ Hé théng E-BTS: S8 1énh trén E-BTS\Giao dich Repo\Sé Iénh ché thuc
hién.
- Thyc hién chirc ning Treo/Sira/Hiy 1énh ddi v6i Lénh Inquiry - Firm va
Lénh Bao céo giao djch.
2. TH2: D6i véi 1énh da thwe hién
2.1. Stra/hity 1énh lan 1
2.1.1. Sira/hity 1¢nh PTH chura givi vao hé théng BTS
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Trinh tu sira 1énh nhu sau:

Buée 1: Thong nhit ngi dung sua/huy lénh

Noi dung sira 1énh: ngoai trir thong tin Mua/ban, théng tin vé thj truomg va
théng tin thanh vién d6i tac, PDGD/NDT c6 thé sira tit ca thong tin con lai da thoa
thuén trén lénh.

Budr 2: Siralhity lénh

- Noi tdc nghiép: S6 1énh két qua Repo (86 1énh trén E-BTS\Giao dich
Repo\S6 1énh két qua);

- Thuc hién sira/hiy 1énh d6i véi lénh c6 trang thai duyét 13 “Tir chdi duyét”
hogc trang thai day 1a “Tir chéi diy”.

Bubc 3: Kiém tra lénh siea/hiiy

- Lénh d4 stra/hiy thanh cdng sé& hién thi tai S8 1&nh két qua Repo:

+ Trudng hop bén Mua va bén Béan cing PDGD: Lénh sira ¢6 trang thédi “Da
thyc hién”; Lénh hity c6 trang théi 12 “Chép nhéan hiy”.

+ Trudng hgp bén Mua va bén Béan khac PDGD: Lénh stra c6 trang thai “Cho
xac nhan sira”; Lénh hiy c6 trang théi 13 “Chd x4c nhén hiy”.

- D4i v6i Iénh stra/hiy c6 trang thai “Chdr x4c nhén sira” hodc “Chd xac nhan
hiy”, thire hién tiép budc 4;

- DAi v6i 1énh stra c6 trang thai “Pa thuc hién” thuc hién tiép budc 6;

- Dbi véi lénh hity c6 trang thai “Chép nhan hiy”, viéc hiy lénh @2 hoan tt.

Budrc 4: Xac nhdn sua/hity lénh

- Noi tdc nghiép: S l1énh két qua Repo (S5 lénh trén E-BTS\Giao dich
Repo\Sé 1énh két qua);
- Déi tac thuc hién “X4c nhén sira/htty” hoic “Tir chéi xac nhan sira/hiy”.

Bubc 5: Kiém tra Iénh siea/hily da xdc nhdn

- Lénh stra/hity d4 x4c nhén sé& hién thi tai S6 1énh két qua Repo:

+ Néu bén dbi tac chdp nhan sira/hiy: Lénh sira c6 trang thai “Da thyc hién”;
Lénh hiy cé trang thai 1a “Chap nhén huy” va viéc hiy 1énh dé hoan tét.

+ Néu bén dbi tac khong chip nhén sira/hiiy: Lénh sira cé trang thai “Khéng
xéc nhén sira™; 1énh hily cé trang thai “Khéng chép nhén hiy”. Lénh DTH géc la
1énh duy nhét cé hiéu luc.

Buéc 6: Pdy 1énh (Gp dung déi véi lénh do NPT nhdp)

- Noi téc nghiép: Sb 1énh két qua Repo (Hé théng E-BTS: S6 lénh trén E-
BTS\Giao dich Repo\Sd 18nh két qua);

- Chon 1énh DTH c6 trang théi diy “Cho diy" hodc "D3 diy Mua" hoic "P4
diy ban” va chon chirc nang “Diy lénh” hodc “Tir chéi ddy 1énh”.

Buée 7: Duyét lénh (4p dung doi véi lénh can phé duyét)

- Noi tic nghiép: S& lénh ch¥ kiém soét (S& lénh trén E-BTS\Giao dich
Repo\Sé 1énh chd kiém soét);
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- Thanh vién mua va bén phai duyét céc 1énh DTH cua chinh thanh vién va
ctia NDT d4 ddy cho thanh vién;
- Chon 1énh DTH co6 tra:‘g thai “Chd xir ly” hodc “Ché duyét Front” hoac
“Ch& duyét Back” va chon chite ning “Duyét 1énh” hodc “Tur chéi duyét”;
- Lénh duogc duyét thanh cong s co trang thai duyét 1a "Da duyét” tai S 1énh
cho kidm so4t (S8 1énh trén E-BTS\Giao dich Repo\S4 1énh chd kiém soat).
Budc 8: Kiém tra lénh da giri vao Hé thong BTS
- Lénh giri vao Hé théng BTS thanh céng s& hién thj tai S6 sira/hiy 1énh tir
BTS, c6 trang thai 1énh la “D3 thuc hién” (S4 1énh trén E-BTS\Giao dich Repo\Sd
stra/huy 1énh tir BTS).
2.1.2. Sira Iénh PTH trong ngay da giri vao hé théng BTS

Trinh tur stra lénh nhu sau:

Bube 1: Thing nhdt ndi dung siea/hily lénh
N6i dung sira 1énh: ngoai trir théng tin Mua/bén, théng tin thj trudng va thong
tin thanh vién d6i tac, DDGD/NDT c6 thé sira tit ca thong tin con lai da thoa thudn
trén lénh.
Buce 2: Giri hé so sira lénh cho SGDCK
- Ho so siva lénh gom:
+ Dé nghj stra 1énh giao dich Repo l4n 1 da thuc hién (theo Mdu 02 tai Phu
luc 09 — Méu vin ban);
+ Phiéu 1énh géc ctia khach hang hodc cac gidy t& tvong duong.
Budrc 3: Stra lénh
- Noi tic nghiép: S5 1énh két qua Repo
+ Hé thong BTS: Sb lénh trong ngay\Giao dich Repo\Sé 1énh két qua;
+ Hé théng E-BTS:
¢S4 Iénh trén E-BTS\Giao dich Repo\S4 I¢nh két qua;
e Hodc S lénh trén E-BTS\Giao dich Repo\S sira/hily 1énh tir BTS.
- Thuc hién sira 1énh dbi v6i 1énh c6 trang thai “Pa thuc hién”;
Bude 4: Kiém tra I¢nh sia
- Lénh d4 sira thanh cong $& hién thj tai S6 1énh két qua Repo hodc S& sira/hiy
lénh Repo tir BTS (chi 4p dung d6i véi truong hop thanh vién sira 1énh trén E-
BTS):
+ Trudémg hop bén Mua va bén Ban cing BDGD:
e Hé théng BTS: Lénh sira c6 Lrang thdi “Ché kiém soét sira”;
o Hé thong BTS: Lénh sira c6 trang thai “Pi thuc hién”;
+ Truong hop bén Mua va bén Béan khiac PDGD: Lénh sira cé trang thai “Chd
x4c nhin stra”; :
- DA&i véi 1énh sira c6 trang thai “Ché x4c nhén sira”, thuc hién tiép budc 5;
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- D6i véi 1énh sira c6 trang thai “Da thuc hién”, thuc hién tiép budc 7.
- Déi véi Iénh stra c6 trang thai “Ché kiém soét sira”, thuc hién tiép bude 10.
Budre 5: Xac nhén lénh sira
- Déi téc thuc hién x4c nhan sira [énh.
- Noi tac nghiép: S5 Iénh két qua Repo
+ Hé théng BTS: S6 Iénh trong ngay\Giao dich Repo\Sd 1énh két qué;
+ Hé théng EBTS:
* S0 lénh trén E-BTS\Giao djch Repo\Sé 1énh két qua;
e Hodc S6 1énh trén E-BTS\Giao dich Repo\Sé sira/hiy 1énh tir BTS.
Budc 6: Kiém tra Iénh sira dd xdc nhén
- Lénh sira d4 x4c nhan s& hién thj tai S6 lénh két qua ho3ic S6 sira/hity lénh tir
BTS (chi ép dung d8i véi tnrdng hop thanh vién sira 1énh trén E-BTS):
+ Néu bén déi tic chip nhan sua:
e Trén BTS: Lénh sira c6 trang thai “Cho kiém sodt sira”;
e Trén E-BTS: Lénh sira c6 trang thai “P2 thyc hién”;
+ Néu bén ddi tac khong chip nhén sira: Lénh sira c6 trang thai “Khéng xac
nhén sira”.
- Dbi voi 1énh sira trén Hé théng BTS, thyc hién tiép budc 10.
- Dbi véi 1énh sira trén Hé thong E-BTS, thyc hién tiép budc 7.
Budc 7: Pdy lénh (dp dung déi vdi lénh do NPT nhdp)
- Noi tac nghiép: Sé lénh két qua Repo (Hé théng E-BTS: 86 lénh trén E-
BTS\Giao dich Repo\S6 1énh két qua)
- Chon lénh DTH c6 trang thai ddy “Chd diy" hodc "Pa diy Mua" hoic "Da
déy ban” va chon chirc ning “Pdy 1énh” hodc “Tir chdi ddy lénh”.
Bubc 8: Duyét lénh (dp dung déi voi lénh nhdp cdn phé duyét trén hé thong
EBTS)
- Noi tac nghiép: S 1énh chd kiém soat (S6 Iénh trén E-BTS\Giao dich
Repo\Sé 1énh chdr kiém soat);
- Thanh vién mua va bén phai duyét cac 1énh DTH cua chinh thanh vién va
ctia NDT d3 déy cho thanh vién;
- Chon lénh PTH c6 trang thai “Chéo xir ly” hodc “Chd duyét Front” hodc
“Chér duyét Back” va chon chitc nang “Duyét 1énh” hodc “Tir chbi duyét”;
- Lénh dugc duyét thanh céng sé& c6 trang thai duyét 1a "Da duyét” tai S6 1énh
ch&r kiém soét (S8 1énh trén E-BTS\Giao dich Repo\Sé lénh cho kiém sot).
Budre 9: Kiém tra Iénh da giri vao hé thong BTS
- Lénh DTH giri vao Hé théng BTS sé hién thi tai S6 sira/hity 1énh tir BTS, cé
trang thai “Da thyc hién” (S4 Iénh trén E-BTS\Giao dich Repo\Sé sira/hiy 1énh tir
BTS)
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Bude 10: SGDCK kiém sodt sia lénh (chi thuc hién khi hai bén dong y sira
lénh)

- Trudng hop SGDCK chép thuén viéc stra 1énh: Lénh géc chuyén sang trang
thai “Khéng hiéu luc” va lénh sira cé trang thai “D4 thyc hién”.
- Trudmg hop SGDCK. khéng chip thuin viéc sira lénh: Lénh géc trd vé trang
théi “Da thue hién” va 1énh sira chuyén sang trang thai “Khéng cho phép sira”.
Bubc 11: Thanh vién gdy 16i giri ban gbe hé so xin sira lénh da thyc hién
- Cham nhét vao 11h00 ngay lam viéc ké tiép, thanh vién gdy 15i phéi giri ban
gbc D& nghi sira 1énh Repo da thyc hién va ban sao Phiéu lénh gdc ctia khich hang
c6 déng déu treo hoic céc gidy td tuong duong cho SGDCK.
2.1.3. Sira/hity 1énh DPTH twong lai di giri viao hé théng BTS

Trinh tir stra 1€nh nhur sau:

Budc 1: Théng nhét ndi dung sira/hily lénh
Noi dung sira lénh: ngoai trir thng tin Mua/ban, théng tin thj truong va théng
tin thanh vién déi tac, DDGD/NDT c6 thé sira tit ca thong tin con lai di thoa thuén
trén lénh.
Budc 2: Sira/huy lénh
- Noi tic nghiép: S6 lénh két qua Repo
+ Hé théng BTS: S6 1énh trong ngay\Giao dich Repo\Sd 1énh két qua;
+ Hé thong EBTS:
* S0 Iénh trén E-BTS\Giao dich Repo\Sé 1énh két qua;
e Hoic S6 1énh trén E-BTS\Giao dich Repo\Sé stra/hiy lénh tir BTS;
- Thyc hién stra/hiy l1énh i véi 1énh cb trang thai “P3 thuc hién”;
Buéc 3: Kiém tra lénh sira/hily
- Lénh da sira/hity thanh cong s& hién thi tai S6 lénh két qua Repo hodc Sé
1énh sira/hity giao dich Repo tir BTS (chi 4p dung d6i véi truomg hop thanh vién
sua lénh trén E-BTS):
+ Truéng hop bén Mua va bén Béan cing PDGD:
e Hé thong BTS: Lénh sira c6 trang thai “Pa thuc hién”; Lénh hiy cé
trang thai 12 “Chip nhan hay”.
e Hé tht"ing E-BTS: (Lénh sira c6 trang thai “Chd xac nhan sira”; Lénh huy
c6 trang théi 1a “Chd xé4c nhén huy”.
+ Truémg hgp bén Mua va bén Ban khac PDGD: Lénh sira c6 trang thai “Cho
xac nhén sira”; 1énh hiy c6 trang théi 1 “Ché& x4c nhan huy”,
- D4i véi 1énh sira/hily c6 trang thai “Ché xdc nhén sira” hodc “Chd x4c nhin
hay”, thuc hién tiép budc 4;
- Déi véi 1énh hiy c6 trang thai “Chip nhan hiy”, viéc hiy lénh di hoan tat;
- Dbi véi Iénh sira 6 trang thai “P3 thuc hién™;
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+ Néu stra [énh trén hé thong BTS: viéc sira 1énh da hoan tét;

+ Néu sira 1énh trén hé théng E-BTS: thuc hién tiép budc 6.

- Dbi véi lénh hily c6 trang thai “Chép nhan hiy”, viéc hity 1énh di hoan tat.

Buoc 4: Xac nhdn swa/hiy lénh

- Noi tac nghiép: S6 1énh két qua Repo:
+ Hé théng BTS: S6 1énh trong ngay\Giao dich Repo\Sé 1énh két qua;
+ Hé théng EBTS:
e Sb lénh trén E-BTS\Giao dich Repo\S5 1énh két qua;
e Hodc S6 1énh trén E-BTS\Giao dich Repo\Sé stra/hity Iénh tir BTS;
- Déi tac thuc hién xac nhén sira/hity 1énh;
Budc 5: Kiém tra lénh sira dd xdc nhén
- Lénh stta 43 x4c nhén s& hién thi tai S6 1énh két qua hoic So stra‘’huy lénh tir
BTS (chi 4p dung déi véi trudmg hop thanh vién sira 1énh trén E-BTS):

+ Néu bén dbi tdc chap nhén sira/hlly: Lénh sira c6 trang théi “Pi thuc hién”;
Lénh hily c6 trang thai 1a “Chap nhan huy”.

+ Néu bén dbi tac khéng chip nhin sira/hily: Lénh sira c6 trang thai “Khong
xac nhan sira”; 1énh hily c6 trang thai “Khéng chip nhén hiy”. Lénh DTH géc la
lénh duy nhét c6 hiéu lyc.

- Néu stra/hity 1énh trén hé théng BTS va hiy 1énh trén hé théng E-BTS, viéc

stra/htty 1énh d3 hoan tat.

- Néu sira |énh trén hé théng E-BTS, thuc hién tiép budc 6.

Budc 6: Pdy lénh (Gp dung doi véi lénh do NPT nhdp)

- Noi tac nghiép: S6 1énh két qua Repo (Hé théng E-BTS: S4 lénh trén E-
BTS\Giao dich Repo\Sé Iénh két qua);

- Chon lénh DTH c6 trang thai ddy “Cho ddy" hodc "Pa ¢y Mua" hoic "Da
ddy ban” va chon chirc ning “Pdy 1énh” hodc “Tir chdi diy 1énh”.

Budc 7: Duyét lénh (p dung doi véi lénh nhdp cdn phé duyét trén hé thong

EBTS)

- Noi tac nghiép: S& 1énh chd kiém soat Repo (Hé thdng E-BTS: $6 lénh
trén E-BTS\Giao djch Repo\Sé 1nh cho kiém soat);

- Thanh vién mua va ban phai duyét cac 1énh PTH cua chinh thanh vién va
clia NDT di diy cho thanh vién;

- Chon lénh PTH c6 trang thai “Chd xir 1y” hodc “Chd duyét Front” hoc
“Cho duyét Back” va chon chitc ning “Duyét 1énh” hozc “Tur chéi duyét”;

- Lénh dugc duyét thanh cong s& co trang thai duyét 1a "Pa duyét” tai S6
[énh chd kiém soat (Sé Iénh trén E-BTS\Giao dich Repo\Sé lénh chér kiém sot).

Bude 8: Kiém tra lénh da giri vao hé thong BTS
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- Lénh DTH guri vao Hé thong BTS sé hién thj tai S5 stra/hiy 1énh tir BTS, ¢
trang thai “D4a thuc hién” (Sé énh trén E-BTS\Giao dich Repo\Sé sira/hily lénh tir
BTS) !

2.2. Sira 1énh 13n 2

Trinh tyr sira 1€nh nhur sau:
Buéc 1: Théng nhdt nji dung lénh siea
- Hai bén d6i tdc Mua va Bén lién hé théa thudn véi nhau vé viée sira 1énh
giao dich. N§i dung sira 1énh:
+ Lai suét Repos;
+ Ky han Repos;
+ L3i suét trén 1ai coupon (néu c6);
+ Tréi phidu trong duong: Hai bén théng nhit dé chon méi danh séch tréi
phiéu tuong dwong hodc chon thanh toén bang trai phiéu twong duong.
Buéc 2: Gii hé so sira Ién:h cho SGDCK
Hb so sira lénh gom: P& nghij sira giao dich Repo lan 2 da thuc hién (theo
Méu 05 tai Phu luc 09 ~ Mdu véin ban);
Bude 3: Sira Iénh

- Noi thc nghiép: S6 1énh Repo lan 2:

+ Trén hé théng BTS: S6 lénh giao dich Repo 1an 2 (S6 1énh trong ngay\Giao
dich Repo\Sé 1énh giao djch lan 2)

+ Trén hé théng E-BTS: 'S8 Sira 1énh Repo 1an 2 tir BTS (S6 Iénh trén E-
BTS\Giao dich Repo\Sb sira 1énh Repo l4n 2 tir BTS);

- Thuyec hién sira 1énh d6i véi 1énh c6 trang thai “Da thuc hién”;

- Déi véi chon méi danh séch trdi phiéu tuong duong, cung cép céc thong tin
chi tiét néu tai Piém 1 Muc B.I Phu luc 08 - Hudng dén vé trdi phféu tuong duong
trong giao dich TPCP tai SGDCK;

- DA&i véi chon thanh todn bang trai phiu, cung cip céc théng tin chi tiét néu
tai Diém | Muc B.II Phu luc 08— Huedong ddn vé trdi phiéu tuong duong trong giao
dijch TPCP tai SGDCK.

Budc 4: Kiém tra lénh sira

- Lénh d4 sira thanh cdng 5& hién (hj tai S8 1énh giao dich 1in 2 hoic S sira
1énh Repo lan 2 tir BTS (chi 4p dung d6i véi trudmg hop thanh vién stra 1énh trén
E-BTS):

+ Truong hop bén Mua va bén Ban cing PDGD:

e Trén BTS: Lénh sira ¢6 trang thai “Chd kiém sodt sira”;
e Trén E-BTS: Lénh sira c6 trang thai “P4a thuc hién”;

+ Trudng hop bén Mua va bén Bén khac PDGD: Lénh sira ¢6 trang thai “Ché

xac nhén stra”.

- D4 véi 1énh sita c6 trang thai “Chd x4c nhén sira”, thyc hién tiép buéc 5;
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- D6i véi 1énh sira c6 trang thai “Da thyc hién”, thuc hién tiép 7;
- D6bi v6i 1énh sira c6 trang thai “Ché kiém soat stra”, thye hién tiép budc 9.
Buoce 5: Xac nhan lénh sua
- Noi1 tac nghiép:
+ Trén hé thong BTS: S6 1énh giao dich Repo lan 2 (S 1énh trong ngay\Giao
dich Repo\Sé lénh giao dich l4n 2)
+ Trén hé thong E-BTS: Sb sira 1énh Repo lan 2 tir BTS (S6 lénh trén E-
BTS\Giao dich Repo\S Sira 1énh Repo lan 2 tir BTS);
- Ddi tac thuc hién X4c nhan sira hoac Tir chéi xdc nhén sira.
Buée 6: Kiém tra lénh siza dé xdc nhdn
- Lénh sira da x4c nhan s& hién thi tai S 1énh giao djch Repo 14n 2 hoic Sb sira
1énb Repo 14n 2 tir BTS (chi 4p dung dbi véi trudng hop thanh vién sira 1énh trén
E-BTS):
+ Néu bén dbi tac chip nhan sira:
o Trén BTS: Lénh sira cé trang thai “Chér kiém soét sira”;
e Trén E-BTS: Lénh stra c6 trang thai “Pa thuc hién”;
+ Néu bén dbi tac khong chip nhén sira: Lénh sira c6 trang thai “Khéng xéc
nhén stra”,
- Déi véi lénh sira trén Hé théng BTS, thuc hién tiép bude 9.
- D6i véi 1énh sira trén Hé théng E-BTS, thyuc hién tiép budéc 7.
Buée 7: Duyét lénh (dp dung doi véi lénh thuc hién trén E-BTS)
- Noi tic nghiép: S6 lénh Cho kiém soét (S6 1énh trén E-BTS\Giao djch
Repo\S6 lénh cho kiém soét);
- Thanh vién mua va ban phai duyét cidc lénh DTH cta chinh thanh vién va
ctia NDT d3 diy cho thanh vién;
- Chon 1énh DTH c6 trang thai “Cho xir ly” hodc “Cho duyét Front” hodc
“Chér duyét Back” va chon chirc ning “Duyét 1énh” hodc “Tir choi duyét”;
- Lénh dugc duyét thanh cong sé cé trang thai duyét 1a "3 duyét" tai S6 1énh
ché kiém soéat.
Butc 8: Kiém tra lénh da giri vao hé thong BTS
- Lénh giri vao Hé théng BTS thanh céng sé& hién thj tai S5 sira lénh Repo lan
2 tir BTS, c6 trang thai lénh la “Pa thuc hién” (SO lénh trén E-BTS\Giao dich
Repo\S4 stra 1énh Repo lan 2 tir BTS)
Budce 9: SGDCK kiém sodt sira Iénh (chi thuc hién khi hai bén dong v sira
lénh)
- Trudng hgp SGDCK chép thuan viéc sira Iénh: Lénh gbc chuyén sang trang
théi “Khéng hiéu luc” va lénh sira co trang thai “Pa thuc hién”.
- Trudng hop SGDCK khéng chip thuén viée sira lénh: Lénh gbc trd vé trang
thai “Da thuc hién” va lénh sira chuyén sang trang thi “Khéng cho phép sira”.
9
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Buée 10: Thanh vién gdy 16i giri ban géc hé so xin sira lénh dd thuc hién
- Ché&m nhét vao 11h00 ngdy lam vige ké tiép, thanh vién gay 13i phai giri ban
gbc Dé nghj sira 1énh Repo 14n12 d4 thyuc hién cho SGDCK.
IT1. Tra ciru thong tin
1. Tra ciru thong tin vé hoat dong giao dich trén Hé thdng BTS:

- Ddi véi thong tin giao dich trong ngay: tra ctru théng tin tai cdc sd 1énh

trong ngay, bang dién tir bao gdm:

+ Bang dién tir Repo toan thi trudng;

+ S6 1énh chd thyc hién'Repo gdm: Sé 1énh In va Firm va S4 lénh Béo cdo
giao dich;

+ S5 1énh két qua Repo: bao gdm cac 1énh Repo l4n 1 di thyc hién trong
ngay va tuong lai;

+ 86 1énh két qua Repo l4n 2: bao gdm c4c 1énh Repo l4n 2 dén han hoic
chua dén han trong ngay;

+ Théng tin vé cic mitc gid, ky han cua giao dich Repo.

- Déi véi théng tin giao dich nhidu ngay, tra ciru théng tin tai cac sb 1énh qué
khir bao gém:

+ S 1énh cho thuc hién Repo qua khir gdm: S8 1énh In va Firm qué khir va
Sb 1énh Bdo cdo giao dich qué khit;

+ S6 1énh két qua Repo qua khi;

+ S lénh két qua Repo lén 2 qué khir;

+ S& 1énh Repo twong lai hét hiéu luc ;

- Déi véi théng tin giao dich théng qua Hé théng clia Vendor, thyc hién tra
ctru thdng tin tai cdc sb 1énh trong ngay va nhiéu ngay tai nhém chirc ning “Trao
dbi dix liéu v6i Vendor” bao gdm:

+ S4 lénh két qua tir Vendor;

+ S4 1énh cho duyét tir Vendor;

+ S lénh két qua tir Vendor qué khi;

2. Tra ciru thong tin vé hoat ddng giao djch tir Hé théng E-BTS:

- Péi véi thong tin giao dich trong ngay, thuc hién tra ciru théng tin tai cac sd
lénh trén E-BTS, bao gbm:

+ S6 lénh ché thuc hién Repo gém: $4 1énh In va Firm va Sé 1énh B4o cdo
giao dich;

+ 86 1énh két qua Repo;

+ 84 sira/hily 1énh Repo tir BTS;

+ S8 sira 1énh Repo 14n 2 tir BTS;

+ S& 1énh Cho kiém soét Repo;

- D6i véi thong tin giao dich nhiéu ngay, thuc hién tra ctru théng tin tai céc sé
1énh qua khit trén E-BTS, bao gbm:
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+ 86 1énh cho thuc hién Repo qua khir gdm: S4 1énh In va Firm qué kht va

S6 1énh Béo céo giao dich qua khif;
+ 86 1énh két qua giao dich Repo qua khi;
+ 86 stra/hity 1énh Repo tir BTS qué khi;
+ 86 sira 1&énh Repo 14n 2 tir BTS qué khir;
+ 84 1énh Cho kiém soat Repo qué khu.
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PHU LUC 03
HUONG DAN VE GIAO DICH BAN KET HQP MUA LAI (SBB)
(Ban hanh kém theo Quy trinh Giao dich trdi phiéu Chinh phi, trdi phiéu duge Chinh
phu bdo lanh va trdi ph:'éu chinh quyén dia phwong tai SGDCK)

I. Nhép lénh
Trinh tu nhép Iénh nhw sau:

Budc 1: Nhdp Iénh
- Chon hinh thitc lénh: (i) Lénh thoa thuan dién tir thy chon; (ii) Lénh bao céo
giao dich.
- C4c théng tin can nhép: chi tiét néu tai Piém 1,2 Muc A1 tai Phu luc 11 -
Théng tin nhdp.
- Noi tac nghiép: Man hinh nhip lénh — Giao dich SBB:
+ Hé théng BTS: Nhép 1énh\Giao dich SBB\Nhép lénh Inquiry hoic Nhap
1énh BCGD;
+ Hé théng E-BTS: Giao dich trén E-BTS\Nhép lénh Giao dich SBB\Nhdp
1énh Inquiry hodc Nhép lénh BCGD.
- Péi v6i tao 1énh Firm trén 1énh Inquiry nhan dugc: tic nghiép tai S6 lénh
Chd thuc hién\Sé lénh In va Firm:
+ Hé théng BTS: S 1énh trong ngay\Giao dich SBB\S4 Iénh In va Firm;
+ Hé théng E-BTS: S lénh trén E-BTS\Giao dich SBB\S6 lénh Chd thuc
hién — S6 1énh In va Firm.
Budrc 2: Kiém tra lénh
Lénh da nhap thanh cong s& hién thj tai S& 1énh Ché& thyc hién/Sé Jénh In -
Firm hodic S5 1énh bio céo giao dich, cé trang théi “Ché thyuc hién™:
- Néu théng tin 1énh nhép chinh xéc, thyc hién tiép budc 3;
- Néu thong tin lénh nhép chua chinh xéc, thyc hién Stra/Huly hodc Treo lénh
vira nhép.
Budc 3: Xdc nhdn lénh
- Noi tac nghiép: S6 lénh chd thuc hién SBB
+ Hé théng BTS: S l1énh trong ngay\Giao dich SBB\S4 1énh ché thyc hién -
S6 1énh In va Firm ho#c S6 1énh bao cdo giao dich;
+ Hé théng E-BTS: S lénh trén E-BTS\Giao dich SBB\S4 1énh chd thyc hién
- S4 1énh In va Firm hoc $3 Iénh béo céo giao dich.
- Bén dbi img thuc hién x4c nhan 1énh c6 trang thai “Ch¢ thuc hién”, nhép
TKLK ciia minh va kich hoat “Thyc hién” dé xéc nhan 1énh;
Bude 4: Kiém tra lénh dé xdc nhdn



- Lénh dugc xem la hoan tht s& c6 trang théi 1énh “D4 thyc hién” tai S6 lénh
két qua SBB:
+ Hé théng BTS: S lénh frong ngay\Giao dich SBB\S4 lénh két qua
+ Hé théng E-BTS: S Iénh trén E-BTS\Giao dich SBB\SS 1énh két qua
- Néu nhap 1énh trén Hé théng BTS, viéc nhép 1énh d4 hoan tat
- Néu nhap 1énh trén Hé théng E-BTS, thyc hién tiép budc 5.
Budc 5: Ddy Iénh (Ap dung doi vii lénh do NPT nhdp)
- Noi tic nghiép: S8 lénh két qua SBB (Sb lénh trén E-BTS\Giao dich
SBB\S$ 1énh két qua)
- Chon 1énh DTH c6 trang thai diy “Cho ddy" hoic "Pa ddy Mua" hoic "Di
dAy ban” va chon chirc ning “Déy 1énh” hodc “Tir chéi ddy 1énh”.
Budc 6: Duyét lénh (Ap dung d6i véi lénh nhdp cdn phé duyét trén HE théng
E-BTS)
- Noi téc nghiép: S 1énh ch&r kiém soét (S 1énh trén E-BTS\Giao dich SBB
trong ngay\Sé 1énh chd kidm soét).
- Thanh vién mua va ban phai duyét cidc 1énh PTH ciia chinh thanh vién va
cia NPT d3 ddy cho thanh vién;
- Chon lénh PTH c6 trang thai “Chua duyét” va chon chirc ning “Duyét 1énh”
hodc “Tir chéi duyét”.
- Lénh dugc duyét thanh cong s& c6 trang thai duyét 13 "Pa duyét” tai S8 1énh
cho kiém soét.
Bude 7: Kiém tra lénh da gwri vao hé rhﬁ'ng BTS
- Lénh giri vao Hg thong BTS thanh cong s& hién thi tai S6 1énh két qua SBB
gui tir BTS, cé trang thai 1énh 12 “P4 thuc hién” (S4 giao dich g tir BTS\Giao
dich SBB\S4 lénh két qua)
I1. Sira/hiiy lénh
1. TH1: Doi véi énh chwa thue hién (1énh chica xde nhan béi dbi téc & bude 3
phan I néu trén)
- N§i dung sua lénh: Ngoai trir théng tin Thi trudng cia lénh, PDGD/NDT
dwoc sira tit ca céc ndi dung danhdp.
- Noi tac nghiép: S 1énh chd thyc hién SBB
+ Hé théng BTS: S 1énh trong ngay\Giao dich SBB\S 1énh chd thuc hién;
+ Hé théng E-BTS: S 1énh trén E-BTS\Giao dich SBB\SS 1énh chéd thuc
hién.
- Thyc hién chirc ning Treo/Sira/Huy lénh ddi véi Lénh Inquiry - Firm va
Lénh Béo céo giao dich.
2. TH2: Doi véi Iénh di thyke hién
2.1. Sira/hity Iénh 13n 1
2.1.1. Sira/huy iénh PTH chirra giri vao BTS
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Trinh tu sira 1€nh nhu sau:

Buée 1: Théng nhit ngi dung sira/hiy lénh

N6i dung sira 1énh: ngoai trir théng tin Mua/ban, thong tin vé thi trudng va
thong tin thanh vién dbi tic, PDGD/NDT c6 thé sira tat ca thong tin con lai di théa
thuan trén lénh.

Buwore 2: Swa/huy lénh

- Noi tac nghiép: 6 lénh két qua SBB (SO lénh trén E-BTS\Giao djch
SBB\S6 lénh két qua);

- Thuc hién sira/hity 1énh dbi véi 1énh c6 trang thai duyét 13 “Tir chdi duyét”
hodc trang thai diy 1a “Tir chéi day”.

Buéc 3: Kiém tra lénh sira/hiy

- Lénh d3 sira/hiy thanh céng s& hién thi tai Sé 1énh két qua SBB:

+ Truong hop bén Mua va bén Ban cing PDGD: Lénh sira c6 trang thai “Da
thuc hién”; Lénh hiy c6 trang thai 13 “Chép nhan huy”.

+ Trudong hop bén Mua va bén Béan khac PDGD: Lénh sira cé trang thdi “Chd
xac nhan sira”; Lénh hiy c6 trang théi 1a “Chd x4c nhin hiy”.

- D6i véi 1énh sira/hity c6 trang thai “Ché xac nhén sira” hodc “Chd x4c nhén
hay”, thue hién tiép budc 4;

- Déi véi 1énh sira c6 trang thai “D3 thuc hién” thyc hién tiép budc 6;

- Déi véi lénh hiy c6 trang thai “Chép nhén hiy”, viéc hiy 1énh d3 hoan tat,

Buée 4: Xdc nhdn sua/huy lénh

- Noi tac nghiép: Sé lénh két qua SBB (SS lénh trén E-BTS\Giao dich
SBB\S4 1énh két qua);
- Déi tac thye hién “X4c nhan sira/hiy” hodc “Tir chdi x4c nhén stra/hiy”.

Buée 5: Kiém tra lénh sica/hity dd xdc nhdn

- Lénh sira/hity d3 xac nhan s& hién thj tai S5 1énh két qua SBB:

+ Néu bén déi tac chdp nhan stra/hily: Lénh stra c6 trang thai “D4 thyc hién”;
Lénh hiy cé trang thai 1a “Chap nhén hity” va viéc hiy 1énh d hoan tét.

+ Néu bén dbi tac khong chip nhén sira/hily: Lénh sira ¢6 trang thai “Khéng
xac nhan stra”; 1énh hily c6 trang thai “Khéng chap nhan hiy”. Lénh DTH géc la
Iénh duy nhat c6 hiéu lyc.

Budc 6: Pdy lénh (Gp dung doi véi lénh do NDT nhdp)

- Noi tic nghiép: S4 1énh két qua SBB (Hé théng E-BTS: S6 Iénh trén E-
BTS\Giao dich SBB\SS 1énh két qua);

- Chon lénh DTH c6 trang thai ddy “Ché& ddy" hoic "D3 diy Mua" hoic "D
day ban” va chon chirc ning “Piy lénh” hoac “Tir chdi ddy 1énh”.

Budc 7: Duyét lénh (dp dung d6i véi lénh cdn phé duyét)

- Noi tdc nghiép: S& 1énh Chd kidm soat SBB (S8 lénh trén E-BTS\Giao
dich SBB\S4 1énh ché kiém soét).

3

24



- Thanh vién mua va ban phai duyét céc 1énh DPTH ciia chinh thanh vién va
ctia NDT da diy cho thanh vién;
- Chon lénh DTH c6 trang théi “Ché xir 1y hofic “Ché duyét Front” hoic
“Ché duyét Back” va chon chirc néng “Duyét 1énh” hozic “Tir chdi duyét”;
- Lénh dugc duyét thanh cong s& c6 trang thai duyét 12 "D duyét” tai S6
lénh ché kiém soét (Sd 1énh trén E-BTS\Giao dich SBB\SS 1énh cho kiém soét).
Budrc 8: Kiém tra lénh da giti vao Hé thong BTS
- Lénh giri vao Hé théng BTS thanh céng s& hién thi tai S& stra/hity 1énh SBB
tir BTS, cé trang théi lénh 1a “DA thuc hién” (S8 1énh trén E-BTS\Giao dich
SBB\S6 sira/hity Iénh tir BTS).
2.1.2. Sira lénh DTH trong ngay di giri vao BTS

Trinh tur sira 1énh nhu sau:

Budc 1: Thong nhdt ndi dung siea Iénh
N&i dung sira 1énh: ngoai trir théng tin Mua/ban, théng tin v& thi trudmg va
thdng tin thanh vién dbi tac, DDGD/NDT c6 thé sira tét ca thong tin con lai da thoa
thuén trén lénh.
Bude 2: Giri hé so sira lénh cho SGDCK
- Hé so sira lIénh gom:
+ D& nghi sira 1énh giao dich SBB 14n 1 d4 thyc hién (theo Mau 03 tai Phu
Tuc 09 — Méu véin ban);
+ Phiéu Iénh gbc ciia khich hang hodc céc gidy t& tuong dwong.
Budce 3: Swa lénh
- Thuc hién sira lénh dbi véi 1énh c6 trang thai “Pa thuc hién”;
- Noi téc nghiép: S4 1énh két qua SBB
+ Hé théng BTS: S8 lénh trong ngay\Giao dich SBB\S4 1énh két qua;
+ Hé théng E-BTS:
e S6 Iénh trén E-BTS\Giao dich SBB\SS 1énh két qua;
e Hodc S6 lénh trén E-BTS\Giao dich SBB\S4 stra/hily 1énh tir BTS;
Budc 4: Kiém tra lénh sira
- Lénh da sira thanh cong s& hién thi tai S§ 1énh két qua hodc S8 sira/huy 1énh
tir BTS (chi 4p dung d6i véi truong hop thanh vién sira 1énh trén E-BTS):
+ Trudng hop bén Mua va bén Bén cling PDGD:
e Hé théng BTS: Lénh sira c6 trang thai “Chd kiém soét sira”;
e Hé théng BTS: Lénh sira cé trang thai “Pa thuc hién”;
+ Trudmg hop bén Mua va bén B4n khac PDGD: Lénh sira c¢6 trang théi “Chd
Xac nhén stra”;
- D4i véi 1énh sita c6 trang thai “Chd xac nhén sira”, thyc hién tiép buéc 5;
- Déi véi 1énh sira c6 trang théi “Pa thyc hién”, thuc hién tiép budc 7.
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- Déi véi 1énh sira cé trang thai “Ché kiém soét stra”, thuc hién tiép budce 10.
Buée 5: Xdc nhén Ignh stea
- Noi tic nghiép: S5 1énh két qua
+ Hé théng BTS: S lénh trong ngay\Giao dich SBB\SS 1énh két qua;
+ Hé thong E-BTS:
e Sb lénh trén E-BTS\Giao dich SBB\S lénh két qua;
 Hoic S6 1énh trén E-BTS\Giao dich SBB\S6 stra/hity 1énh tir BTS;
- Ddi tac thuc hién “Xéc nhén sira” hodic “Tur chéi x4c nhan sira” lénh;
- Dbi véi 1énh sira trén hé théng BTS, thuc hién tiép budc 8;
- Dbi véi 1énh sira trén hé thong E-BTS, thyrc hién tiép buéc 7;
Bude 6: Kiém tra lénh stea dé xde nhén
- Lénh stra d3 x4c nhén s& hién thj tai S8 1énh két qua hoc S8 sira/hily Iénh tir
BTS (chi 4p dung ddi voi treong hop thanh vién sira 1énh trén E-BTS):
+ Néu bén d6i tic chdp nhén sira:
e Trén BTS: Lénh sira c6 trang théi “Ché kiém sodt sira”;
e Trén E-BTS: Lénh sira c6 trang théi “Dd thuc hién”;
+ Néu bén déi tdc khong chép nhén sira: Lénh sira c6 trang thai “Khéng xac
nhan sira”.
- D&i véi 1énh sira trén Hé théng BTS, thuc hién tiép budc 10.
- Déi voi 1énh sira trén Hé théng E-BTS, thuc hién tiép budc 7.
Bube 7: Pdy lénh (ap dung dbi véi lénh do NPT nhap)
- Noi tac nghiép: Sb 1énh két qua SBB (Hé théng EBTS: S lénh trén E-
BTS\Giao dich SBB\S4 Iénh két qua).
- Chon Iénh PTH c6 trang thai ddy “Chd ddy" hodc "Pd ddy Mua" hoic "P3
day ban” va chon chirc nang “Pay 1énh” hodc “Tir chéi diy lénh”,
Buoc 8: Duyét lénh (ap dung déi véi lénh nhdp can phé duyét trén hé thong
EBTS)
- Noi tic nghiép: S6 1énh Cho kiém soat (SO lénh trén E-BTS\Giao dich
SBB\S4 Iénh chér kiém sodt).
- Thanh vién mua va ban phai duyét cac lénh PTH cua chinh thanh vién va
ctia NPT di diy cho thanh vién;
- Chon lénh DTH cé trang thai “Ch& xir Iy hodc “Ch& duyét Front™ hoic
“Ch& duyét Back” va chon chire nang “Duyét 1énh” hodc “Tir chdi duyét”;
- Lénh duogc duyét thanh cong sé ¢6 trang thai duyét 13 "D3a duyét” tai S 1énh
ch¥ kiém soat (S6 1énh trén E-BTS\Giao dich SBB\SS 1énh chd kiém soat).
Bubc 9: Kiém tra lénh 34 giri vao hé théng BTS
- Lénh DTH giri vao Hé théng BTS s& hién thi tai S5 sira/hily 1énh tir BTS, ¢6
trang thdi “P4a thuc hién” (Sé 1énh trén E-BTS\Giao dich SBR\SS stra/huy lénh tir
BTS)
5
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Budc 10: SGDCK kidm sodt sira lénh (chi thuc hién khi hai bén dong y stra
lénh) .
- Trudmg hop SGDCK chép thuan viéc sita 1énh: Lénh géc chuyén sang trang
thai “Khéng hiéu lyc” va 1énh sira co trang thai “P3 thuc hién”.

- Trudng hop SGDCK khéng chip thuin viéc sira 1énh: Lénh géc trd vé trang
thai “D4 thuc hién” va lénh sira chuyén sang trang thai “Khoéng cho ph¢p sira”.
Bude 11: Thanh vién gdy 16i giri ban gic hé so xin siza lénh da thuc hién
- Chém nhét vao 11h00 ngdy 1am viéc ké tiép, thanh vién gay 18i phai gui ban
gbc D& nghi sira 1énh SBB di thyc hién va ban sao Phiéu lénh gbc ctia khéch hang
c6 déng diu treo hodc cac gidy t& twong duong cho SGDCK.
2.1.3. Sira/hity 1énh DTH twong lai da giri vao hé thong BTS
Trinh tu sira lénh nhu sau:
Bubc 1: Théng nhat nii ding siza/hiy lénh
Nbi dung sira 1énh: ngoai trir thong tin Mua/bén, thong tin vé thi trudmg va
thong tin thanh vién déi tic, DDGD/NDT cb thé sira tht ca thong tin con lai di théa
thuan trén lénh.
Buorc 2: Sira/hiy lénh
- Noi tac nghiép: S 1énh két qua SBB
+ Hé théng BTS: S4 1énh trong ngay\Giao dich SBB\SS lénh két qua;
+ Hé théng EBTS:
 S4 1énh trén E-BTS\Giao dich SBB\SS 1énh két qua;
e Hoic S6 1énh trén E-BTS\Giao dich SBB\S4 stra/hity 1énh tir BTS;
- Thyec hién sira/hity 1énh d6i véi 1énh c6 trang thai “P4 thuc hién”;
Budre 3: Kiém tra lénh sira/hiy
- Lénh &3 sira/hity thanh cong sé hién thj tai S 1énh két qua SBB hodc Sé
lénh sira/hiy giao dich SBB tir BTS (chi 4p dung ddi véi truomg hop thanh vién
sua lénh trén E-BTS):
+ Trudmg hop bén Mua va bén Ban cung PDGD:
o Hé théng BTS: Lénh sira ¢ trang thai “P3 thuc hién”; Lénh hiy cé
trang théi Ia “Chép nhan hiy”.
e Hg¢ théng E-BTS: (Lénh sira c6 trang thai “Ch& x4c nhan sira”; Lénh hiy
cé trang thai 1a “Ché xac nhan huay”.
+ Trudng hop bén Mua va bén Ban khiac PDGD: Lénh sira cé trang thai “Chd
x4c nhan sira”; 1énh hiy c6 trang théi 1a “Chd x4c nhan hiy”.
- Dbi véi lénh sira/hity c6 trang thai “Ché xéc nhén sira” hodc “Ch¢ xac nhén
huy”, thuc hién tiép budc 4;
- Db6i véi 1énh hiy c6 trang thai “Chép nhén hiy”, viéc hiy 1énh di hoan tit:
- Déi véi Iénh sira c6 trang théi “P3 thuc hién”;
6
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+ Néu stra 1énh trén hé théng BTS: viéc sira lénh d& hoan tét;

+ Néu sira 1énh trén hé thong E-BTS: thuc hién tiép budc 6.

- Déi v6i 1énh hity c6 trang thai “Chép nhan hiy”, viéc hiy 1énh da hoan tat.
Buoc 4: Xdc nhdn swa/hily lénh

- Noi tic nghiép: S6 1énh két qua SBB:

+ Hé théng BTS: S lénh trong ngay\Giao dich SBB\SS 1énh két qua;

+ Hé théng EBTS:

e S& lénh trén E-BTS\Giao dich SBB\S lénh két qua;
e Hodc Sb 1énh trén E-BTS\Giao dich SBB\S4 stra/hity 1énh tir BTS;

- Déi tac thyuc hién xac nhén stra/hiy lénh;

Budc 5: Kiém tra lénh sira da xdc nhén

- Lénh sira di x4c nhan sé hién thj tai S6 Iénh két qua SBB hodc S& 1énh
sita/hily giao dich SBB tir BTS (chi ap dung dbi véi trudng hop thanh vién sira
1énh trén E-BTS):

+ Néu bén dbi tac chdp nhén sira/hily: Lénh sira c6 trang thai “P4 thyc hién”;
Lénh huy c6 trang théi 1a “Chép nhén hay”.

+ Néu bén ddi tic khéng chip nhén sira/hiy: Lénh sira c6 trang thai “Khéng
x4c nhan sira”; 1énh hiy c6 trang thai “Khéng chép nhan huy”, Lénh DTH géc 1a
1énh duy nhét c6 hiéu lue.

- Néu sira/hity 1énh trén hé théng BTS va hity lénh trén hé théng E-BTS,
viéc stra/hity 1énh d4 hoan tat.

- Néu sira Iénh trén hé théng E-BTS, thyc hién tiép budc 6.

Bube 6: Pdy lénh (dp dung déi véi lénh do NPT nhép)

- Noi tac nghiép: S5 1énh két qua SBB (Hé théng E-BTS: S6 lénh trén E-
BTS\Giao dich SBB\S6 lénh két qua);

- Chon 1énh DTH c6 trang thai ddy “Chd ddy" hodc "Pa diy Mua" hoic "Pi
ddy ban” va chon chirc ning “Day 1énh” hodc “Tir chbi ddy lénh”.

Budc 7: Duyét lénh

- Noi téc nghiép: S5 1énh chd kiém so4t SBB (S 1énh trén E-BTS\Giao dich
SBB\S§ 1énh chd kiém so4t);

- Thanh vién mua va ban phai duyét céc 1énh PTH cua chinh thanh vién va
ctia NDT di ddy cho thanh vién;

- Chon I1énh DTH cé trang thdi “Chd xir ly” hodc “Ch¢ duyét Front” hodc
“Ché duyét Back” va chon chitc ning “Duyét 1énh” hoac “Tir chéi duyét”;

- Lénh duogc duyét thanh cong s& ¢é trang thai duyét 1a "Pa duyét” tai S6
1énh chér kiém soat (S8 1énh trén E-BTS\Giao dich SBB\S$ 1énh ché kiém soat).

Budc 8: Kiém tra lénh da giri vao hé thong BTS
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- Lénh DTH giri vao Hé théng BTS s& hién thi tai S6 sira/hity 1énh tir BTS, c6
trang thai “Pa thuc hién” (S6 1énh trén E-BTS\Giao djch SBB\S) stra/hity 1énh tir
BTS)

2.2. Sira Iénh 1an 2
Trinh tu sita 1énh nhu sau:

Budrc 1: Thong nhat ndi dung lénh sira
- Hai bén d6i tdc Mua va Ban lién hé théa thudn véi nhau vé viéc sira lénh
giao dich. N§i dung sira Iénh:
+ Gi4 yét l4n 2;
+ Ngay két thic giao djch;
+ Trai phiéu tuong duong: Hai bén théng nhét dé chon méi danh sich trai
phiéu tuong duong hodc chon thanh toan bang tréi phiéu twong duong.

Bubc 2: Giri hé so sira lénh cho SGDCK
Hb so sira lénh gom: D& nghi sira 1énh giao dich SBB lin 2 d4 thyc hién
(theo Méu 06 tai Phu luc 09 — Mdu vin bdn);

Buoe 3: Swea lénh

- Noi tac nghiép: S5 1énh SBB Ién 2:

+ Trén hé théng BTS: Sb lénh giao dich SBB 14n 2 (S5 1énh trong ngay\Giao
dich SBB\S4 lénh giao dich 14n 2)

+ Trén hé théng E-BTS: Sé Sira giao dich 14n 2 tir BTS (S lénh trén E-
BTS\Giao dich SBB\S Stra 1énh SBB lan 2 tir BTS);

- Thuc hién sira 1énh d3i véi 1énh c6 trang thai “Pa thyuc hién”;

- Dbi véi chon méi danh sich trai phiéu tuong duong, cung cip céc thong tin
chi tiét néu tai Piém I Muc B.I Phu luc 08 — Hudng dén vé trdi phiéu tuong duong
trong giao dich TPCP tai SGDCK;

- D4i véi chon thanh todn bing trai phiéu, cung cp céc thong tin chi tiét néu
tai Diém 1 Muc B.II Phu luc 08— Huéng dén vé trdi phiéu twong duong trong giao
dich TPCP tai SGDCK.

Buée 4: Kiém tra lénh sira

- Lénh d4 sira thanh céng sé& hién thij tai S6 1énh giao dich l4n 2 hodc Sé sia
Iénh SBB l4n 2 tir BTS (chi 4p dung déi véi truong hop thanh vién sira 1énh trén E-
BTS):

+ Trudng hop bén Mua va bén Béan cing BDDGD:

e Trén BTS: Lénh sira ¢6 trang thai “Cho kiém soét sira”;
 Trén E-BTS: Lénh sira c6 trang théi “D3 thyc hién”;

+ Trudng hop bén Mua va bén Ban khidc PDGD: Lénh stra ¢6 trang thai “Chd
Xac nhén stra”.

- DA4i voi 1énh sira c6 trang thai “Ché x4c nhan sira”, thue hién tiép buéc 5;
8
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- Dbi v6i 1énh sira c6 trang thai “D3 thuc hién”, thuc hién tiép 7;
- Déi voi lénh sira c6 trang thai “Cho kiém soat sira”, thuc hién tiép budc 9.
Budce 5: Xac nhan lénh svea
- Noi tic nghiép: S6 Iénh SBB lan 2:
+ Trén hé théng BTS: S8 1énh giao dich SBB lan 2 (S 1énh trong ngay\Giao
dich SBB\S 1énh giao djch 14n 2)
+ Trén hé théng E-BTS: Sé Sira 1énh SBB lan 2 tir BTS (S6 1énh trén E-
BTS\Giao dich SBB\SS Sira 1énh SBB lan 2 tir BTS);
- Déi tac thue hién Xéc nhan sira hodc Tir chdi xac nhéan sira.
Budr 6: Kiém tra lénh sira d xdc nhdn
- Lénh sira 43 xé4c nhan s& hién thi tai S8 1énh giao dich SBB lan 2 hojic S sira
[énh SBB 14n 2 tir BTS (chi 4p dung ddi véi truong hop thanh vién sira lénh trén E-
BTS):
+ Néu bén ddi tac chip nhén sira:
e Trén BTS: Lénh sira cé trang thai “Ché kiém soat sira”;
e Trén E-BTS: Lénh stra ¢6 trang thai “P4 thyuc hién”;
+ Néu bén ddi tac khong chip nhan sira: Lénh sira c6 trang thdi “Khéng xac
nhén stra”.
- Déi véi 1énh sira trén Hé théng BTS, thuc hién tiép budc 9.
- Dbi véi 1énh sira trén Hé thong E-BTS, thuc hién tiép budc 7.
Bude 7: Duyét lénh (dp dung déi véi Iénh thuc hién trén EBTS)
- Noi tac nghiép: S8 lénh Chd kiém soat (S6 lénh trén E-BTS\Giao dich
SBB\S4 lénh chd kiém soét);
- Théanh vién mua va ban phai duyét cac lénh DTH cta chinh thanh vién va
ciia NDT d3 day cho thanh vién;
- Chon 1énh DTH c6 trang thai “Ché xir Iy hodic “Chd duyét Front” hodc
“Cho duyét Back™ va chon chitc nang “Duyét 1énh” hodc “Tu chéi duyét”;
- Lénh duoc duyét thanh céng s& c6 trang thai duyét 12 "D duyét” tai S6 1énh
chr kiém so4t.
Budc 8: Kiém tra lénh dé giri vao hé thong BTS
- Lénh giri vao Hé théng BTS thanh cong s& hién thi tai S6 sira 1énh SBB lan
2 tir BTS, cé trang théi 1énh 1a “D3 thyc hién” (S 1énh trén E-BTS\Giao dich
SBB\Sé stra 1énh SBB lén 2 tir BTS)
Bude 9: SGDCK kiém sodt sira lénh (chi thuc hién khi hai bén déng y sira lénh)
- Trudmg hop SGDCK chép thudn viéc sira 1énh: Lénh goc chuyén sang trang
thai “Khoéng hiéu luc” va lénh sira c6 trang thai “Da thyc hién”.
- Trudng hop SGDCK khong chip thuan viéc sira 1énh: Lénh gdc tré vé trang
thai “Pa thuc hién” va lénh sira chuyén sang trang thai “Khéng cho phép sira”.
Buede 10: Thanh vién gay 16i gii ban gbc hé so xin sia lénh da thiee hién
9
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- Cham nhét vao 11h00 anay Jam viéc ké tiép, thanh vién gdy 13i phai gii ban
gbc D& nghi sira 1énh SBB 14n 2 d thyc hién cho SGDCK.
IIL. Tra ciru thong tin “ﬁ
1. Tra ciru thong tin vé hoat dgng giao dich trén H§ thong BTS:

- Déi véi thong tin giao dich trong ngdy: tra ciu théng tin tai céc s6 1énh

trong ngay, bang dién tir bao gdm:

+ Bang dién tir SBB toan thj truong;

+ S 1énh ché thuc hién SBB gbm: S6 1énh In va Firm va S6 lénh Béo c4o
giao dich;

+ Sb 1énh két qua SBB: bao gém cac lénh SBB di thuc hién trong ngly v
tuong lai;

+ Sb 1énh két qua SBB lan 2: bao gdm céc 1énh SBB lan 2 dén han hoic
chwa dén han trong ngay.

- D8i véi théng tin giao djch nhiéu ngay, tra ciru théng tin tai céc sb lénh qua
khir bao gbm:

+ S 1énh chd thue hién SBB qué khir gdm: S4 1énh In va Firm qua khir va
S 1énh Béo céo giao dich qua khi;

+ 84 1énh két qua SBB qué khir;

+ $4 lénh SBB tuong lai hét hiéu luc;

- Dbi véi thong tin giao dich thong qua Hé théng ctia Vendor, thyc hién tra
ctru thong tin tai céc sb lénh trong ngdy va nhiéu ngay tai nhém chirc ning “Trao
dbi dix liéu v6i Vendor” bao gom:

+ $4 1énh két qua tir Vendor;

+ Danh sich lénh chua duyét tir Vendor;

+ S6 1énh két qua tir Vendor qué khir.

2. Tra ciru théng tin vé hoat ddng giao dich tir Hé théng E-BTS:

- i véi théng tin giao dich trong ngay, thuc hién tra ciru thong tin tai cic sb
lénh trong ngay trén E-BTS, bao gém:

+ S5 1énh chd thyc hién SBB gdm: S& 1énh In va Firm va Sé 1énh Béo céo
giao dich;

+ S6 lénh két qua SBB;

+ S 1énh Ch kiém soat SBB;

+ S4 sira/hity 1énh SBB tir BTS;

+ S sira 1énh SBB l4n 2 tix BTS;

- Pdi voi théng tin giao djch nhiéu ngay, thue hién tra ciru thong tin tai cdc sb
lénh qué khit trén E-BTS, bao gém:

+ S 1énh chd thyc hién SBB qué khir gdm: S6 1énh In va Firm quéa khir va S$
Iénh Bao cdo giao dich qua khir;

+ S 1énh két qua SBB quié khir;
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+ 86 1énh Cho kiém soat SBB qua khi;
+ S sira/htiy 1énh SBB tir BTS qué khi,;

+ S stra 1énh SBB lan 2 tir BTS qué khir.
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PHU LUC 04
HUONG DAN VE GIAO DICH VAY TRAI PHIEU (SBL)
(Ban hanh kém theo Quy trinh Giao dich trdi phiéu Chinh phi, trdi phiéu dwgc Chinh
phi bdo ldnh va trdi phiéu chinh quyén dia phwong tai SGDCK)

Truong hop giao dich Vay trdi phiéu cé Gida tri TSDB ndm ngodi mikc gidi
han phu hop tai thoi diém nhdp lénh tinh tir DCLS dwoc coi la giao dich Vay tin
chdp. Dé thuc hién giao dich Vay tin chdp, thanh vién phai thong bdo han mikc Vay
tin chdp dén SGDCK va duge SGDCK kich hoat tinh ndng hé trg giao dich Vay tin
chdp.

I. Nhép lénh
Trinh ty nhép lénh nhu sau:

Buée 1: Nhdp lénh
- Chon hinh thirc Iénh: (i) Lénh théa thuén dién tir tiy chon; (ii) Lénh bao cédo

giao dich.
- Céc thong tin cin nhap: chi tiét néu tai Piém 1,2 Muc A.IV tai Phu luc 11 -
Thong tin nhdp.

- Noi tac nghiép: Man hinh nhap lénh — Giao dich SBL:
+ Hé méng BTS: Nhép 1énh\Giao dich SBL\Nhéap 1énh Inquiry hoac Nhap
lénh BCGD;
+ Hé théng E-BTS: Giao dich trén E-BTS\Nhép 1énh Giao dich SBL\Nhap
1énh Inquiry hodc Nhép 1énh BCGD.
- Dbi véi tao 1énh Firm trén lénh Inquiry nhan dugc: tic nghiép tai S 1énh
Chd thuc hién\Sé 1énh In va Firm:
+ Hé théng BTS: S lénh trong ngay\Giao dich SBL\S4 1énh In va Firm;
+ Hé théng E-BTS: Sb 1énh trén E-BTS\Giao dich SBL\S$ lénh Ch¢r thuc
hién — $6 1énh In va Fim.
Budc 2: Kiém tra lénh
Lénh da nhép thanh céng s& hién thj tai S& 1énh Ch¢ thyc hién/Sd lénh In va
Firm ho¥c Sé 1énh Bo céo giao dich, c6 trang thai “Ché thyc hién™:
- Néu théng tin l1énh nhép chinh x4c, thue hién tiép budc 3;
- Néu théng tin 1énh nhap chua chinh x4c, thuc hién Sira/Huy hoic Treo lénh
vira nhép.
Bude 3: Péi tac xde nhan lénh
- Noi téc nghiép: S5 1énh ché thye hién SBL
+ Heé théng BTS: S 1énh trong ngay\Giao dich SBL\S4 1énh ch¢ thuc hién - Sb
lénh In va Firm hodic S5 1énh béo céo giao djch;



+ Hé théng E-BTS: S6 lénll} trén E-BTS\Giao dich SBL\S6 1énh chér thuc hién -
S lénh In va Firm hoic S6 1énh bdo céo giao dich;
- Bén dbi img thuc hién %4c nhan lénh c6 trang thdi “Ché thuc hién”, nhap
TKLK ctia minh va kich hoat “Thuc hién” dé x4c nhén lénh.
Budec 4: Kiém tra lénh dd xdc nhdn
- Lénh dugc xem 14 hoan tAt s& c6 trang théi 1énh “P4 thuc hién” tai S6 lénh
két qua SBL:
+ Hé théng BTS: S lénh trong ngay\Giao djch SBL\S4 1énh két qua;
+ Hé théng E-BTS: S4 1érih trén E-BTS\Giao dich SBL\S4 1énh két qua;
- Néu nhép 1énh trén Hé théng BTS, viéc nhép lénh di hoan tt.
- Néu nhép 1énh trén Hé thong E-BTS, thuc hién tiép budc 5.
Budc 5: Day lénh (dp dung déi véi lénh do NPT nhdp)
- Noi tac nghiép: S 1énh két qua SBL (S4 1énh trén E-BTS\Giao djch SBL\S4
1énh két qua)
- Chon lénh DTH c6 trang thai diy “Chd ddy" hodc "Pa diy Mua" hoic "D3
déay ban” va chon chitc néng “Dﬁy lénh” hoac “Tir chéi déy lénh”.
Bude 6: Duyét lénh (dp dung déi véi lénh nhdp can phé duyét trén Hé thong
E-BTS)
- Noi téc nghiép: S6 1énh chdr kiém soat SBL (S 1énh trén E-BTS\Giao dich
SBL\S4 1énh ché kiém sodt)
- Thanh vién mua va ban phai duyét cic 1énh DTH cua chinh thanh vién va
clia NPT da diy cho thanh vién;
- Chon 1énh PTH c6 trang thai “Chd xir 1¥” hodc “Ché duyét Front” hodc
“Chd duyét Back” va chon chire ning “Duyét 1énh” hodc “Tir chdi duyét”;
- Lénh dugc duyét thanh cong s& cé trang thai duyét 1a "Pa duyét” tai Sb 1énh
ché&r kiém soét.
Bubc 7: Kiém tra lénh da giri vao hé théng BTS
Lénh giri vao Hé théng BTS thanh cdng s& hién thj tai S6 1énh két qua SBL
glri tir BTS, c6 trang thai lénh 1a “Pa thuc hién” (S6 lénh giao dich gii tir
BTS\Giao dich SBL\S$ 1énh két qua)
II. Sira/hity lénh
Truomg hop muén sira glao dich Vay tréi phiéu (giao dich SBL) trong Giao
dich Vay dé ban tréi phiéu, thuc hién “Hiy két giao” giao dich Vay va Giao dich
bdn trdi phiéu, sau do tién hanh sira Iénh.
1. THli Poi voi 1énh chwra thue hién (1énh chua xdc nhén béi déi téc & bude
3 phan I néu trén)
- N§i dung sira 1énh: Ngoai trir thong tin Thj truéng cia 1énh, PDGD/NDT
dugc sira tit ca cdc ndi dung da nhap.



- Noi tic nghiép: S6 1énh chd thyc hién SBL
+ Hé théng BTS: S 1énh trong ngay\Giao dich SBL\SS 1énh ch¥ thyc hién;
+ Hé théng E-BTS: S& lénh trén E-BTS\Giao dich SBL\SS Iénh chd thyc
hién.
- Thuc hién chirc ning Treo/Stra/Hity 1énh d6i v6i Lénh Inquiry - Firm va
Lénh Béo cao giao dich.
2. TH2: Dbi v6i 1énh aa thye hién
2.1. Sira/hity iénh Jin 1
2.1.1, Sira/hiy 1énh PTH chwa giri vao BTS

Trinh tu stra 1énh nhur sau:
Buée 1: Thbng nhit ndi dung siea/hity lénh
Noi dung sira 1énh: ngoai trir thong tin Mua/ban, thong tin thi truong va thong
tin thanh vién déi taic, PDGD/NDT c6 thé sira tét ca thong tin con lai d3 théa thudn
trén 1énh.
Budc 2: Stra/hily lénh
- Noi tic nghiép: S& 1énh két qua SBL (SO lénh trén E-BTS\Giao dich
SBL\S$ lénh két qua);
- Thuec hién stra/hity 1énh déi véi 1énh c6 trang thai duyét 1a “Tir chéi duyét”
ho#c trang thai dy 1a “Tir chbi diy”.
Bude 3: Kiém tra lénh sira/hiy
- Lénh d4 stra/hity thanh cdng sé hién thi tai S5 1énh két qua SBL:
+ Trudng hop bén Mua va bén Ban cuing DPDGD: Lénh sira c6 trang thai “Pa
thuc hién”; Lénh hity cé trang thai 1a “Chép nhan hiy”.
+ Trudng hgp bén Mua va bén Ban khac DDGD: Lénh stra c6 trang thai “Chd
x4c nhén sira”; Lénh hily cé trang théi la “Chd xdc nhén hay”,
- Déi véi 1énh stra/hity c6 trang thai “Chd xac nhén sira” hodic “Chd xac nhan
hity”, thuc hién tiép buéc 4;
- Déi v6i 1énh sira c6 trang thai “P4 thuc hién” thuc hién tiép bude 6;
- Déi v6i 1énh hity c6 trang thai “Chép nhén hiy”, viéc hiy 1énh da hoan tét.
Budc 4: Xdc nhdn swra/hiy lénh
- Noi tac nghiép: S6 lénh két qua SBL (S4 1énh trén E-BTS\Giao dich SBL\S3
1énh két qua);
- Déi thc thirc hién “Xac nhan sira/hity” hoic “Tir chbi x4c nhén stra/hiiy”.
Budrc 5: Kiém tra lgnh sira/hity dé xdc nhdn
- Lénh sira/huy da xdc nhén s& hién thi tai S6 1énh két qua SBL:
+ Néu bén di tac chap nhén stra/hiry: Lénh sira cé trang thai “D4 thyuc hién”;
Lénh hiy cé trang théi la “Chap nhan hily” va viéc hity 1énh d4 hoan tat.
+ Néu bén déi tac khéng chap nhén sita/miy: Lénh sira c6 trang thai “Khéng
x4c nhén sita”; 1énh hiy c6 trang thai “Khéng chép nhén hiy”. Lénh DTH géc 1a
3
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énh duy nhét c6 hiéu lue.
Bude 6: Ddy Iénh (dp dung d6i véi lénh do NDT nhép)
- Noi tic nghiép: Sb lein.h két qua SBL (Sb 1énh trén E-BTS\Giao dich
SBL\SS lénh két qua).
- Chon lénh DTH c6 trang théi day “Cho day" hoac "Di day Mua" hoic "Pa
dAy ban” va chon chirc ning “DAy 1énh” hodc “Tir chéi diy 1énh”.
Buce 7: Duyét lénh (dp dung déi véi lénh cén phé duyét)
- Noi tac nghiép: Sé 1énh chd kiém soét (Sé lénh trén E-BTS\Giao dich
SBL\S6 1énh ch& kiém soat);
- Thanh vién mua va ban phai duyét cic 1énh DTH cua chinh thanh vién va
ciia NDT d4 diy cho thanh vién;
- Chon 1énh DTH c6 trang thai “Chd xir ly” hodc “Ché duyét Front” ho#c
“Che& duyét Back” va chon chirc néng “Duyét 1énh” hoéc “Tir chéi duyét”;
- Lénh dugc duyét thanh ééng s& ¢6 trang thai duyét 1a "D3 duyét" tai Sb 1énh
ch& kiém soét (S6 1énh trén E-BTS\Giao dich SBL\SS 1énh cho kiém so4t).
Budc 8: Kiém tra lénh da giri vao Hé thong BTS
- Lénh giri vao Hé théng BTS thanh céng s& hién thi tai S& stra/huy 1énh SBL
tir BTS, c6 trang thai lénh 13 “D4 thyc hién” (S6 lénh trén E-BTS\Giao dich
SBL\S4 sira/hiiy 1énh tir BTS).
2.1.2. Stra/hdy Iénh PTH trong ngay da giri vao BTS

Trinh tu stra 1énh nhu sau:

Buéc 1: Thong nhdt néi dung siea lénh
Noi dung sira [énh: ngoai trir théng tin Mua/bén, théng tin thj trudng va théng
tin thanh vién déi tic, DDGD/NDT c6 thé sira tit ca théng tin con lai da théa thudn
trén lénh.
Bude 2: Giri hd so siea lénh cho SGDCK
- Ho so sira lénh gom:
+ D& nghi sira 1énh giao dich SBL 14n 1 di thuc hién (theo Mdu 04 tai Phu
luc 09 — Méu van ban);
+ Phiéu 1énh gdc ctia khach hang hoic cac gidy t& twong duong.
Budre 3: Siea lénh
- Noi tic nghiép: $4 1énh két qua SBL
+ Hé thong BTS: S6 lénh trong ngay\Giao dich SBL\SS 1énh két qua
+ Hé théng EBTS:
e S lénh trén E-BTS\Gido dich SBL\SS lénh két qué;
e Hoc S lénh trén E-BTS\Giao dich SBL\S$ stra/hlly 1énh tir BTS;
- Thuc hién stra 1énh dbi Vi’n 1énh c6 trang thai “Pa thuc hién”;
Budc 4: Kiém tra lénh siza



- Lénh d3 sira thanh cong s& hién thi tai Sb 1énh két qua hodc S5 sira/hiy lénh
tir BTS (chi 4p dung déi véi truomg hop thanh vién sira 1énh trén E-BTS):
+ Truéng hop bén Mua va bén Béan cung PDGD:
o Hé théng BTS: Lénh sira c6 trang thai “Cho kiém soét sira”;
e Hé théng BTS: Lénh sira ¢é trang thai “Pa thyuc hién”;
+ Trudng hop bén Mua va bén Ban khiac PDGD: Lénh sira cé trang thai “Cho
xac nhén sira”;
- Dbi véi lénh sira c6 trang théi “Chd x4c nhan stra”, thuc hién tiép budc 5;
- Déi véi 1énh sira c6 trang thai “Da thyuc hién”, thuc hién tiép bude 7.
- Dbi véi 1énh sira c6 trang thai “Ché kiém soét stra”, thuc hién tiép budc 10.
Budc 5: Xac nhdn lénh sua
- DPéi téc thyc hién xac nhan sira [énh.
- Noi tac nghiép: S6 1énh két qua SBL
+ Hé théng BTS: S4 1énh trong ngay\Giao dich SBL\SS 1énh két qua;
+ Hé théng EBTS:
e S lénh trén E-BTS\Giao djch SBL\S Iénh két qua;
o Hoic S lénh trén E-BTS\Giao dich SBL\S6 sira/htty 1énh tir BTS.
Bute 6: Kiém tra lénh siza 3G xdc nhan
- Lénh stra 44 xdc nhén s& hién thj tai S& lénh két qua hoic S6 sira‘hiy 1énh tir
BTS (chi 4p dung d8i véi trudmg hop thanh vién sira 1énh trén E-BTS):
+ Néu bén dbi tic chip nhan sira:
e Trén BTS: Lénh sira c6 trang thai “Ché kiém soat sira™;
¢ Trén E-BTS: Lénh sita c6 trang thai “Pa thuc hién™;
+ Néu bén dbi tac khong chip nhén sita: Lénh sira c6 trang thai “Khong xéac
nhén sira”.
- Ddi véi 1énh sira trén Hé théng BTS, thuc hién tiép budce 10.
- Péi véi 1énh sira trén Hé théng E-BTS, thuc hién tiép budc 7.
Bude 7: Ddy lénh (dp dung doi véi lénh do NPT nhdp)
- Noi tac nghiép: S4 1énh két qua SBL (84 1énh trén E-BTS\Giao dich SBL\S4
1énh két qua)
- Chon lénh PTH c6 trang thai ddy “Chd ddy" hoic "D3a diy Mua" hoic "Da
ddy ban” va chon chirc néng “Pdy 1énh” hodc “Tir chdi diy 1énh”.
Budc 8: Duyét lénh (dp dung d6i véi lénh nhdp can phé duyét trén hé thcfng
E-BTS)
- Noi tac nghiép: S8 lénh chd kiém soat (S8 1énh trén E-BTS\Giao dich
SBL\S4 lénh chd kiém soét);
- Théanh vién mua va bén phai duyét cac lénh DTH cta chinh thanh vién va
ctiia NPT d4 day cho thanh vién;
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- Chon 1énh DTH cé trang thai “Cho xir ly” hodc “Ché duyét Front” hoic
“Chd duyét Back” va chon chfrl: nang “Duyét 1énh” hogic “Tir chdi duyét”;
- Lénh duoc duyét thanh oéng sé& c6 trang thai duyét 1a "D duyét” tai S6 1énh
ché kidm so4t (S4 1énh trén E-BTS\Giao dich SBL\SG lénh chdr kiém soét).
Buorc 9: Kiém tra lénh dé giri vao hé thong BTS
- Lénh DTH giri vao Hé thong BTS sé& hién thj tai S5 sira/hity 1énh tir BTS, ¢6
trang thai “D3a thuc hién” (Sb 1énh trén E-BTS\Giao dich SBL\SS sira/hiy 1énh tir
BTS)
Buéce 10: SGDCK kiém sodt siva lénh (chi thuc hién khi hai bén dong y siwa
lénh)
- Trudng hgp SGDCK chép thuin viéc sira 1énh: Lénh gdc chuyén sang trang
thai “Khong hiéu luc” va 1énh sita c6 trang thai “Pa thuc hién”.
- Trudmg hop SGDCK khéng chip thuin viéc sira 1énh: Lénh gbc tré vé trang
thai “D4 thuc hién” va 1énh sira chuyén sang trang thai “Khdng cho phép sira”.
Bude 11: Thanh vién gdy 16i giri ban gbc hé so xin sika lénh da thuc hién
- Chém nhét vao 11h00 ngiy 1am viéc ké tiép, thanh vién gy 15i phai giri ban
gdc D& nghi sira Iénh SBL da thyc hién v ban sao Phiéu 1énh gbc cuia khéach hang
c6 déng déu treo hodc céc gidy t&r tuong duong cho SGDCK.
2.1.3. Sira/hily Iénh PTH twong lai d3 giri vao hé thong BTS

Trinh tu stra 1énh nhu sau:

Budc 1: Thong nhdt ngi dung sica/hily lénh
N6i dung stra lénh: ngoai trlr théng tin Mua/bén, théng tin vé thj trudng va
théng tin thanh vién d6i tic, PDGD/NDT c6 thé sira tAt ca thong tin con lai di thoa
thuén trén 1énh.
Bue 2: Sira/hity lénh
- Noi tic nghiép: S6 1énh két qua SBL
+ Hé théng BTS: S4 1énh trong ngay\Giao djch SBL\S4 1énh két qua;
+ Hé théng EBTS:
e S6 1énh trén E-BTS\Giao dich SBL\S4 1énh két qua;
e Hoic Sé Iénh trén E-BTS\Giao dich SBL\SS stra/hity 1énh tir BTS;
- Thuec hién sira/hty lénh d6i véi 1énh c6 trang thai “Pa thuce hién™;
Butc 3: Kiém tra lénh siza/hity
- Lénh d3 sira/huy thanh cdng s& hién thi tai S6 1énh két qua SBL hoic Sé
[énh stra/hity giao dich SBL tir BTS (chi 4p dung déi véi truomg hop thanh vién sira
Iénh trén E-BTS):
+ Trudmg hgp bén Mua va bén Bén cing PDGD:
e Hé théng BTS: L stra ¢6 trang thdi “D3 thuc hién”; Lénh huy cb
trang thai 12 “Chap nhan huy”.
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» Hé théng E-BTS: (Lénh stra c6 trang thai “Ch& x4c nhén sira”; Lénh hiy
c6 trang théi 1a “Chd x4c nhén hiy”.

+ Truong hop bén Mua va bén Ban khac PDGD: Lénh sira c6 trang thai “Cho
x4c nhén sira”; 1énh hiy c6 trang thai 1 “Ché xac nhan huy”.

- Déi véi Iénh sira/hity c6 trang théi “Chd xéc nhan sira” hodc “Chd xac nhén
hiy”, thuc hién tiép budc 4;

- Déi véi 1énh hity c6 trang théi “Chap nhén hiy”, viéc hiy 1énh d4 hoan tat;

- Déi véi 1énh sira c6 trang thai “P4 thyc hién”:

+ Néu sira 1énh trén hé thdng BTS: viéc sira 1énh d3 hoan tit;

+ Néu sira 1énh trén hé théng E-BTS: thyc hién tiép budc 6.

- Dbi véi 1énh hity ¢6 trang théi “Chap nhén hiy”, viéc hity 1énh da hoan tAt.

Buorc 4: Xac nhan swa/huy lénh

- Noi tic nghiép: S6 1énh két qua SBL:
+ Hé théng BTS: S8 lénh trong ngay\Giao dich SBL\S4 lénh két qua;
+ Hé théng EBTS:
e S4 1énh trén E-BTS\Giao dich SBL\S4 lénh két qua;
e Hodc S4 1énh trén E-BTS\Giao dich SBL\S$ sira/hiy 1énh tir BTS;
- Pbi téc thyc hién xdc nhén sira/hty lénh;
Budc 5: Kiém tra lénh sira dd xdc nhdn
- Lénh sita di x4c nhén s& hién thj tai S5 Iénh két qua SBL hoic Sé Iénh
stra/hily giao dich SBL tir BTS (chi 4p dung d6i véi trudng hop thanh vién sira
lénh trén E-BTS):

+ Néu bén dbi tac chép nhan sira/hiy: Lénh sita c6 trang thai “D4 thyc hién”;
Lénh hily ¢6 trang thai 12 “Chap nhan hiy”.

+ Néu bén déi tac khong chip nhén sira/hiy: Lénh sira ¢6 trang thai “Khéng
xac nhén sira”; 1énh hiy cé trang thai “Khéng chip nhan hiy”. Lénh DTH gbc la
1énh duy nhét c6 hiéu lhyc.

- Néu sira/hity 1énh trén hé théng BTS va hiy 1énh trén hé théng E-BTS,
viéc sira/hily 1énh d3 hodn tét.

- Néu stra 1énh trén hé théng E-BTS, thyc hién tiép budc 6.

Bude 6: Py lénh (dp dung ddi véi lénh do NPT nhép)

- Noi tic nghiép: S lénh két qua SBL (S6 lénh trén E-BTS\Giao djch
SBL\S6 1énh két qua);

- Chon lénh DTH ¢ trang théi déy “Ch& diy" hoic "Pa ddy Mua" hoic "Pa
ddy ban” va chon chirc ning “DAy 1énh” hodc “Tir chbi diy 1énh”.

Bucre 7: Duyét lénh

- Noi tac nghiép: S6 lénh cho kiém soat (S6 1énh trén E-BTS\Giao dich
SBL\S4 1énh ch kiém soat);

2%



- Thanh vién mua va ban phai duyét céc 1énh DTH cta chinh thanh vién va
ctia NPT di diy cho thanh vién;

- Chon lénh DTH c6 trahg théi “Ché xir ly” hodc “Chy duyét Front” hofic
“Chd duyét Back” va chon chirc nang “Duyét Iénh” hodc “Tur chéi duyét”;

- Lénh dugc duyét thanh cdng s& co trang thai duyét 1a "P3a duyét" tai S
lénh ch& kiém so4t (Sé 1énh trén E-BTS\Giao dich SBL\S6 1&nh ch kiém soét).

Butc 8: Kiém tra lénh da giri vao hé thong BTS

- Lénh DTH guri vao Hé thong BTS s& hién thi tai S6 sira/huy Iénh tir BTS, c6
trang thai “Pa thuc hién” (Sb 1énh trén E-BTS\Giao dich SBL\SS sira/hity énh tir
BTS)

2.2. Sira 1énh 1an 2

Trinh tu sira 1€nh nhu sau:
Budec 1: Théng nhdt ni dung lénh sira
- Hai bén déi tic Mua va Bén lién hé thoa thuin véi nhau vé viéc sira [énh
giao dich. N¢i dung stra Iénh:
+ L3 sudt vay;
+ Ky han vay;
+ L3i suét trén lai coupon (néu co):
+ L4i suat tinh trén TSPB;
+ Trai phiéu twong duong: Hai bén thdng nhit dé chon méi danh sich tréi
phiéu twong dwong hodc chon thanh todn bang trai phiéu trong duong.
Budc 2: Giri hé so stea Iénh cho SGDCK
Hb so siza lénh gom: D& nghi stra 1énh Giao dich hoan tra trdi phiéu di thuc
hién (theo Mdu 07 tai Phu luc 09 — Méu vén ban);
Buoc 3: Svea lénh

- Noi tac nghiép:

+ Trén hé théng BTS: S& 1énh giao dich SBL 14n 2 (S 1énh trong ngay\Giao
dich SBL\S4 lénh giao djch l4n 2)

+ Trén hé théng E-BTS: S5 Sira 1énh SBL lan 2 ty BTS (Sé lénh trén E-
BTS\Giao dich SBL\S Sira giao dich lan 2 tir BTS);

- Thuyc hién sira 1énh d6i véi 1énh c6 trang thai “Pa thuc hién”;

- Dbi véi chon méi danh sich trai phiéu tuong duong, cung cip céc théng tin
chi tiét néu tai Diém 1 Muc B.I Phu luc 08 — Hudng dén vé tréi phiéu twong duwong
trong giao dich TPCP tai SGDCK;

- D6i véi chon thanh toan bing trai phiéu, cung cép céc thong tin chi tiét néu
tai Diém 1 Muc B.II Phy luc 08 — Hudng ddn vé trdi phiéu twong dwong trong giao
dich TPCP tai SGDCK.

Budrc 4: Kiém tra lénh sira



- Lénh da sira thanh cong s& hién thi tai S6 Iénh giao dich l4n 2 hogc S sira
lénh SBL 1an 2 tir BTS (chi ap dung déi véi trudng hop thanh vién sira 1énh trén hé
théng E-BTS):

+ Trudng hop bén Mua va bén Ban cing PDGD:

o Trén BTS: Lénh sira c6 trang théi “Chd kiém soét sira”;
e Trén E-BTS: Lénh stra c6 trang théi “P4 thyc hién”;

+ Trudng hop bén Mua va bén Ban khac PDGD: Lénh sira c6 trang thai “Ché
X4c nhén stra”.

- Déi véi 1énh sira ¢6 trang thai “Ché x4c nhin sira”, thyuc hién tiép budc 5;

- Dbi véi 1énh sira c6 trang thai “DA thyc hién”, thuc hién tiép 7;

- DAi véi 1énh sira c6 trang thai “Chd kiém soét sira”, thyc hién tiép budc 9.

Buoce 5: Xac nhdn lénh sua

- Noi tac nghiép:
+ Trén hé théng BTS: S Iénh giao dich SBL 14n 2 (84 1&nh trong ngay\Giao
dich SBL\S$ 1énh giao dich lan 2)
+ Trén hé théng E-BTS: S 1énh Sira 1énh SBL lan 2 tir BTS (S6 lénh trén E-
BTS\Giao dich SBL\S6 Sira 1énh SBL lan 2 tir BTS);
- Déi tac thuc hién “X4c nhan sira” hodc “Tir chdi x4c nhén sira”.

Bude 6: Kiém tra lénh siza dd xdc nhdn

- Lénh sira da xac nhan sé hién thj tai S6 lénh giao dich SBL lan 2 hoic S6 sta
lénh SBL 14n 2 tir BTS (chi 4p dung déi véi trirdmg hop thanh vién sira 1énh trén hé
théng E-BTS):

+ Néu bén dbi tac chip nhén stra:

e Trén BTS: Lénh sira ¢6 trang thai “Chd kiém soét sira”;
e Trén E-BTS: Lénh sira ¢6 trang théi “Pé thyc hién”;

+ Néu bén dbi tac khéng chip nhan sira: Lénh sira c6 trang thai “Khéng xac

nhén sira”,

- Dbi v6i 1énh sira trén Hé thng BTS, thyc hién tiép budc 9.

- Déi véi 1énh stra trén Hé théng E-BTS, thyc hién tiép budc 7.

Budrc 7: Duyét lénh (dp dung déi véi lénh thue hién trén E-BTYS)
- Noi tic nghiép: S6 Iénh Chd kiém soat (S6 Iénh trén E-BTS\Giao dich
SBL\S6 lénh chér kiém soét); _

- Thanh vién mua va ban phai duyét cac lénh PTH cia chinh thanh vién va

cia NDT d3 déy cho thanh vién;

- Chon 1énh DTH c6 trang thdi “Ch& xir ly” hodc “Chd duyét Front” hodc

“Ché duyét Back” va chon chire nang “Duyét 1énh” hojc “Tir chdi duyét”;
- Lénh dugce duyét thanh cdng s& c6 trang thai duyét 1a "Da duyét” tai Sé 1énh
chér kiém sodt.
Bude 8: Kiém tra Iénh da giri vao hé thong BTS
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- Lénh giri vao Hé théng BTS thanh cdng s& hién thj tai S5 sira 1énh SBL lan 2
tir BTS, c6 trang thai 1énh 12 “D# thyc hién” (S8 lénh trén E-BTS\Giao dich SBL\S6
stra 1énh SBL l4n 2 tir BTS)

Buée 9: SGDCK kiém sodt siza Iénh (chi thuc hién khi hai bén dong y sia
Iénh)

- Trudng hop SGDCK chép thuan viéc sira 1énh: Lénh gbc chuyén sang trang
thai “Khong hiéu luc” va lénh sita c6 trang thai “Pé thuc hién”.

- Trudmng hop SGDCK khéng chip thuin viéc sira 1énh: Lénh goc tré vé trang
thai “P3 thyuc hién” va 1énh sira chuyén sang trang thai “Kh6ng cho phép sira”.

Bude 10: Thanh vién gdy 16i gir ban géc h so xin sika lénh dé thuc hién

- Cham nhét vao 11h00 ngay lam viéc ké tiép, thanh vién gay 13i phai giri ban

gbc D& nghi sira 1énh SBL 14n 2 d3 thyc hién cho SGDCK.
IT1. Tra ciru thong tin

1. Tra ciru thong tin vé hoat ddng giao dich trén Hé thong BTS:

- DP6i v6i thong tin giao dich trong ngay: tra ciru thong tin tai céc sé lénh
trong ngay, bang dién tir bao gdm:

+ Bang dién tir SBL toan thj trudmg;

+ S 1énh chd thyc hién SBL gom: S 1énh In va Firm va S4 1énh Béo cdo
giao dich;

+ S6 1énh két qua SBL: gdm céc lénh Vay/Cho vay tréi phiéu da thuc hién
trong ngay va tuong lai;

+ 84 1&nh hoan tra tri phiéu: gdm céc 1énh hoan tra trai phiéu.

- D6i véi théng tin giao dich nhidu ngay, tra ciru théng tin tai céc s6 1énh qué
khir bao gom:

+ S 1énh cho thyc hién SBL qua khir gdm: S4 1énh In va Firm qua khir va
S6 lénh Bao céo giao dich qué khi;

+ S 1énh két qua SBL qua khit;

+ S 1énh hoan tra trai phiéu qué khir;

+ S6 1énh SBL tuong lai hét hiéu luc ;

- Pbi véi théng tin giao dich théng qua Hé théng cia Vendor, thuc hién tra
ciru thong tin tai cac sb 1énh trong ngay va nhidu ngdy tai nhém chirc ning “Trao
d6i dir liéu véi Vendor” bao gom:

+ S 1énh két qua tir Vendor;

+ Danh sach lénh chua duyét tir Vendor:

+ S4 1énh két qua tir Venitr qué khir.,

2. Tra ciru théng tin vé hogt d9ng giao djch tir H¢ théng E-BTS:

- Di véi théng tin giao dich trong ngay, thyc hién tra ciru thdng tin tai cdc sb
lénh trong ngay trén E-BTS, ba?a gom:

10

Wz



+ S 1énh chd thue hién SBL gém: S& 1énh In va Firm va S6 lénh Béo céo
giao dich;

+ 8 lénh két qua SBL;

+ Sé stra/hily 1énh SBL tir BTS;

+ 84 stra 1énb SBL l4n 2 tir BTS;

+ S6 lénh Cho kiém soét SBL;

- Péi v6i thong tin giao dich nhiéu ngay, thuc hién tra ciru théng tin tai cac sb
Iénh qué khir trén E-BTS, bao gbm:

+ 84 1énh ché thyc hién SBL qué khir gdm: S6 1énh In va Firm qué khir va 86
lénh Béo cao giao dich qua khir;

+ 86 1énh két qua SBL qué khir;

+ S5 stra/hity 1énh SBL tir BTS qua khi;

+ S6 sira 1énh SBL lan 2 tir BTS qué kh;

+ 86 18nh Chér kiém soat SBL qua kh.
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PHU LUC 05
HUONG DAN VE GIAO DICH VAY PE BAN TRAI PHIEU
(Ban hanh kém theo Quy trinh Giao dich trdi phiéu Chinh phil, trdi phiéu dugc Chinh
phtl béo lanh va trdi phiéu chinh quyén dia phuong tai SGDCK)

I. Nhap 1énh

Luu y:
- Chi thanh vién giao dich dong thoi la thanh vién diu thdu dwoc thuc hién giao
dich Vay d@é bdn trdi phiéu.

- Chi DDGD cia bén Vay trdi phiéu trong giao dich Vay dong thoi la bén Bdn
trii phiéu trong giao dich Bin dwgc thuc hién “Két giao” hogc “Hiy két giao”
giao dich Vay va Giao dich bin trdi phiéu trong giao dich Vay dé bdn.

- Diéu kién dé két giao Giao dich Vay va Giao dich Bdn ld 02 giao dich djc ldp
nhip trong ngay giao dich hién tai, c6 cing ma trdi phiéu va cing khoi ligng.
Bén Vay trong giao dich Vay dong théi la bén Bdn trong giao dich Bdn trdi
phiéu.

C6 hai cdch dé hinh thanh lénh Vay dé bdn trdi phiéu la:

Cdch _1: Nhip Iénh Vay va lénh bdn trdi phiéu déc lgp: DPDGD thuc hién
doc 1ap giao dich Vay trai phiéu (giao djch SBL) va giao dich Bén tréi phiéu (giao
dich Outright), sau d6 PDGD thyc hién két giao 02 giao dich Vay va giao dich
Ban trai phiéu c6 trang thai “Da thuc hién” tai S6 1énh két giao giao dich Vay dé
ban.

Cich 2: Nhép lgnh Vay va lénh bén trdi phiéu dong théi: DDGD nhap dong
thoi 1énh Vay va lénh Ban trén cing 01 man hinh nhap lénh. Sau khi gui lénh
thanh céng, s& sinh ra 02 lénh gbm 01 lénh Vay va 01 1¢nh bén tai S6 Iénh chd
thuc hién Vay dé ban va hai giao dich nay duoc ty dong két giao.

Trinh tw nhdp lénh Vay dé bin nhir sau:
1. Cach 1: Nhip Iénh Vay va 1énh bén trii phiéu déc lip
Bude 1: Thuc hién giao dich Vay trdi phiéu
- Nhép 1énh Vay trai phiéu (giao dich SBL) theo hudng din tai Phu luc 04 —
Huéng dén vé giao dich Vay trdi phiéu (SBL)
Bucc 2: Thuc hién giao dich Bén trdi phiéu
- Nhip 1énh Ban trai phiéu vira vay theo loai hinh giao dich mua ban théng
thudong theo hudng dan tai Phu luc 01 ~ Hudng ddn vé giao dich Outright
Budc 3: Két giao giao dich Vay va giao dich Bdn trdi phiéu
- Noi tac nghiép: S lénh Két giao giao dich Vay dé bén;
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e Hé théng BTS: S4 Iénh trong ngay\Giao dich Vay dé ban\S lénh Két
giao giao dich Vay dé bén;
e Hé théng EBTS: S4 1énh trén E-BTS\Giao dich Vay d& ban\S4 1énh Két
giao giao dich Vay dé bén;
- Chon lénh Vay trai phiéu va 1énh Bén trai phiéu d4 nhép tai buéc 1 va buédc
2 c6 trang thai PTH va da giri vao hé théng BTS; va chon chirc ning “Két giao”.
Budc 4: Kiém tra tinh trang lénh
- Lénh Vay dé ban duoc xem 12 hoan tat s& c6 trang thai 1énh “P4 thuc hién”
va trang théi két giao “Da két giao” tai S6 1énh két qua giao dich Vay dé ban.
+ Heé théng BTS: Sb lénh trong ngay\Giao dich Vay dé ban\Sé lénh két qua
GD Vay dé ban.
+ Heé théng E-BTS: S5 1énh trén E-BTS\Giao dich Vay dé ban\S lénh két qua
GD Vay dé ban.
2. Chch 2: Nhip Iénh Vay va 1énh bén tri phiéu ddng théi
Bude 1: Nhép lénh Vay dé bdn trdi phiéu
- Chon nhép Lénh béo céo giao dich ctia loai hinh Giao djch Vay dé ban;
- Céc thong tin can nhép: chi tiét néu tai Piém 1,2 Muc A.V tai Phy lyc 11 -
Théng tin nhdp.
- Noi tac nghiép: Man hinh nhép lénh — Giao dich SBL:
+ Heé théng BTS: Nhép 1énh\Giao dich SBL\Nhép lénh BCGD;
+ Hé théng E-BTS: Giao dich trén E-BTS\Nhép lénh Giao dich SBL\Nhép
lénh BCGD).
Bude 2: Kiém tra lgnh
- Lénh Vay dé ban di nhap thanh céng s& hién thi tai S6 1énh Cho thuc hién
Vay dé bén; c6 trang thai 1énh la “Chd thuc hién” va trang thai két giao la “Pa két
giao”.
- Céc lénh thanh phin hién thj tai c4c sb 1énh sau:
+ Lénh Vay trai phiéu co trang thai “Cho thyc hién” tai S6 1énh két quéa SBL; +
Lénh Bén trai phiéu c6 trang thai “Ché thyuc hién” tai S6 énh két qua Outright.
Bude 3: Xdc nhén lénh
- Céc bén d6i ‘mg thyc hién xdc nhan 1énh c6 trang théi “Ché thuc hién”,
nhap TKLK ciia minh va kich hoat “Thyc hién” @& x4c nhan lénh;
- Noi tac nghiép:
+ Déi véi 1énh Vay trai phiéu: S6 1énh ché thyc hién SBL
e Hé théng BTS: Sb 1énh trong ngay\Giao dich SBL\S4 [énbh ch& thuc
hién;
¢ Heé théng E-BTS: Sf lénh trén E-BTS\Giao dich SBL\S 1&nh ché thyuc
hién.
+ Dbi véi lénh Ban trai phiéu: S 1énh ché thuc hién Outright
2
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e Hé théng BTS: $4 1énh trong ngay\Giao dich Outright\S 1énh ché thyc
hién;
e Hé théng E-BTS: S 1énh trén E-BTS\Giao dich Outright\S5 1énh cho
thuc hién.
Budc 4: Kiém tra lénh da xdc nhdn
- Lénh duoc xem la hoan tit s& c6 trang thai |énh “Pa thuc hién” va trang thai
két giao “Pd két giao” tai S6 lénh két qua giao dich Vay dé ban.
+ Hé thong BTS: S6 1énh trong ngay\Giao dich Vay dé ban\Sé lénh két qua

Giao dich Vay dé bén;
+ Hé théng E-BTS: S Iénh trén E-BTS\Giao dich Vay dé ban\Sé 1énh két qua
Giao dich Vay dé ban.

- Céc 1énh thanh phén hién thi tai cac sb 1énh sau:
+ Lénh Vay trai phidu cé trang thai “P3a thyc hién” tai S5 1énh két qua SBL;
+ Lénh Ban tréi phiéu c6 trang thai “P3 thuc hién” tai S6 lénh két qua
Outright.
- P4&i véi 1énh thyc hién trén Hé théng BTS, viéc nhép lénh da hoan tit.
- Déi véi 1énh thyuc hién trén Hé théng E-BTS, chuyén sang budc 5.
Buée 5: Pdy lénh (dp dung d6i véi truong hop déi tde la NDT)
- Noi tic nghiép: S 1énh két qua SBL hodc/va S6 lénh két qua Outright
+ T4c nghiép tai S& 1énh két qua SBL dbi véi 1énh Vay trai phiéu (S6 1énh
trén E-BTS\Giao dijch SBL\S6 Iénh két qua);
+ Téc nghiép tai Sb 1énh két qua Outright d6i véi 1énh Bén trai phiéu (S6 lénh
trén E-BTS\Giao djch Outright\S4 lénh két qua);
- Chon 1énh DTH c6 trang thai diy “Chd dy" hodc "Pa diy Mua" hoic "Da
ddy ban” va chon chirc ning “Pay lénh” hodc “Tir chbi day 1énh”.
Buéc 6: Duyét lénh
Pbi véi 1énh cin duyét, déi tac trong giao dich Vay va giao djch Ban thuc hién
duyét 1énh:
- Noi tac nghiép: S6 1énh Chd kiém soat d6i véi lénh c6 trang théi “Chd
duyét” hoac “Ché duyét Front” hodc “Ché duyét Back”
+ Tac nghiép tai S 1énh cho kiém sodt SBL déi vé6i 1énh Vay trdi phiéu (S6
1énh trén E-BTS\Giao dich SBL\S6 1énh chdr kiém soét).
+ Tac nghiép tai S8 lénh chdr kiém soat Outright d6i v6i 1énh Ban tréi phiéu
(S6 lénh trén E-BTS\Giao dich Outright\S5 1énh chér kiém soét).
Bucre 7: Kiém tra lénh Vay dé ban da giri vao hé thong BTS
- Lénh Vay dé ban da thuc hién giri vao hé théng BTS thanh céng s& hién thi
tai S& 1énh két qua giao dich Vay dé ban; cé trang thai lénh 12 “Pa thyc hién” va
trang thai két giao 12 “P4 két giao”.

11. Hiy két giao giao dich Vay dé ban TP
3
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Pé Huy két giao Giao dich Vay d€ ban trai phiéu, PDGD cta bén Vay trai
phiéu thuc hién theo trinh ty sap:
Bude 1: Thuc hién Hiy két !g:'ao giao dich Vay dé ban trdi phiéu
- Téc nghiép tai S5 1énh Ché thuc hién Vay dé ban dbi voi 1énh Vay dé ban c6
trang thai “Cho thuc hién”
+ Hé théng BTS: Sb lénh trong ngay\Giao dich Vay dé ban\S4 lénh chd thuc
hién
+ Hé théng E-BTS: S6 lénh trén E-BTS\Giao dich Vay d& ban\S6 lénh chd
thuc hién
- Téac nghiép tai S5 1énh Két qua giao dich Vay dé ban dbi véi lénh Vay dé
ban cé trang thai “P4a thyc hién”
+ Hé théng BTS: S& 1énh trong ngay\Giao dich Vay dé ban\Sé lénh két qua
+ Hé théng E-BTS: Sb 1énh trén E-BTS\Giao dich Vay dé ban\Sé lénh két qua
- Thuc hién Hiy két giao giao dich Vay va giao dich Ban tréi phiéu;
Buéc 2: Kiém tra giao dich.sau khi hily két giao
- Lénh Vay dé bén trai phiéu Chd thuc hién dugc hiy két giao thanh céng s&
hién thj tai S6 1énh Cho thyc hién Vay dé ban, c6 trang thai “Huy két giao™; Cac
Iénh thanh phén s& hién thi tai cic S5 1énh sau:
+ Lénh Vay trai phiéu s& hién thi tai S3 lénh ch& thuc hién SBL
e Hé théng BTS: S6 lénh trong ngay\Giao dich SBL\SS lénh chér thue
hién;
o Hé théng E-BTS: S6 1énh trén E-BTS\Giao dich SBL\S3 1énh ché thye
hién.
+ Lénh Bén tréi phiéu s& hién thi tai S 1énh ché thuc hién Outright
e Hé théng BTS: S5 1énh trong ngay\Giao dich Outright\S4 1énh ch& thye
hién;
o Hé thong E-BTS: Sd lénh trén E-BTS\Giao dich Outright\Sé lénh chd
thuc hién
- Lénh Vay dé bén trai phiéu Pa thuc hién dwoc hiy két giao thanh céng s&
hién thi tai S6 1énh két qua giao dich Vay dé ban, c6 trang thai “Huy két giao”. Cac
1énh thanh phén s& hién thi tai cac S6 1énh sau:
+ Lénh Vay tréi phiéu s& hién thj tai S5 1énh két qua SBL
o Hé thong BTS: S6 Iénh trong ngdy\Giao dich SBL\SS 1énh két qua;
e Hé théng E-BTS: S8 1¢nh trén E-BTS\Giao dich SBL\S4 1énh két qua.
+ Lénh Ban trai phiéu s& hién thj tai S 1énh két qua Outright
e Hg théng BTS: S8 lénh trong ngay\Giao dich Outright\Sé 1énh két qua;
e Hé thdng E-BTS: S4 lénh trén E-BTS\Giao dich Outright\S 1énh két
qua
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II1. Sira Iénh Vay hodic/va 1énh Bén trii phiéu trong giao dich Vay dé bén

1. TH1: P6i véi Iénh Vay va lénh Bin chira thuc hién

* Trinh tu tac nghiép nhuw sau:

Budc 1: Huy két giao giao dich Vay dé ban

- PDGD ctia Bén Vay trai phiéu trong giao dich Vay déng thoi 12 bén Ban
trdi phiu trong giao dich Bén duwoc thuc hién “Huy két giao” giao dich Vay va
Giao dich ban sau do sira 1énh Vay hodc/va 1énh Ban trai phiéu;

- Noi tic nghiép: S6 lénh Chd thuc hién Vay dé bén:

e Hé thong BTS: S6 1énh trong ngay\Giao dich Vay d& ban\Sd 1énh ché thuc
hién;

e Hé théng EBTS: S6 lénh trén E-BTS\Giao dich Vay dé ban\S$ lénh chd
thyc hién;

Bucc 2: Siea lénh

Thuc hién sira 1énh Vay hodc/va [énh Ban trai phiéu:

- Sira giao dich Vay trai phiéu theo quy trinh sira Giao dich SBL DTH dugc
néu tai Piém 1 Muc II tai Phu luc 04 — Huomg dan vé giao dich Vay trdi phiéu
(SBL).

- Stra giao dich B4n trai phiéu theo quy trinh stra Giao dich Outright PTH
duogc néu tai Piém | Muc Il tai Phu luc 01 ~ Hudng dén vé giao dich Outright.

2. TH2: Doi v6i lénh Vay va 1énh Ban di thuc hién

* Trinh tu tic nghiép nhir sau:

Bude I: Hily két giao giao dich Vay dé bdn

- DDGD ciia Bén Vay tréi phiéu trong giao dich Vay dong thoi 1a bén Bén
trai phiéu trong giao dich Ban dugc thyuc hién “Hiy két giao” giao dich Vay va
Giao dich bén sau d6 sira 1énh Vay ho#c/va 1énh Bén trai phiéu;

- Noi tac nghiép:

+ D6i v6i 1énh Vay dé ban chd thuc hién: tic nghiép tai S8 1énh Ché thyc
hién Vay dé ban:

e Hé théng BTS: S4 lénh trong ngay\Giao dich Vay dé ban\S4 1énh ch thuc
hién;

e Hé théng EBTS: S6 lénh trén E-BTS\Giao dich Vay dé ban\Sé 1énh cho
thuc hién;

+ Pbi vé6i 18nh Vay dé bén da thyc hién: tac nghiép tai S Iénh Két qua giao
dich Vay dé ban:

o Hé théng BTS: S4 Iénh trong ngay\Giao dich Vay dé ban\S4 1énh két qua;

e Hé théng EBTS: S6 1énh trén E-BTS\Giao dich Vay dé bén\Sé Iénh két
qua;

- Chon lénh Vay va lénh ban trai phiéu; va thyc hién “Huy két giao”.

Buoc 2: Siea lénh
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Thuc hién stra 1énh Vay hodc/va 1énh Ban tréi phiéu:

- Sira giao dich Vay trai phiéu theo quy trinh stra Giao dich SBL DTH dugc
néu tai Diém 2 Muc I tai Phu luc 04 — Hudmg dén vé giao dich Vay trdi phiéu
(SBL). |

- Sira giao dich Bén tréi [phiéu theo quy trinh sira Giao dich Outright PTH
duoc néu tai Diém 2 Muc 1l tai Phu luc 01 — Hudéng dén vé giao dich Outright.

- Lueu y; Trudmg hop mudn két giao giao dich Vay va giao dich bén sau khi
stra, thuc hién két giao lai theo hudng dan tai Budc 3, Piém 1, phdn I Phu luc nay.
IV. Tra ciru thong tin

1. Tra ciru théng tin vé hoat dgng giao dich trén Hé thong BTS:

- Déi véi théng tin giao dich trong ngdy: tra ciru théng tin tai cac s 1énh
trong ngay, bao gém:

+ Sb 1énh chd thuc hién Vay dé ban: gdm céc Iénh chd thuc hién trong ngay
va tuong lai;

+ S 1énh két qua giao dich Vay dé bén: cac lénh da thuc hién trong ngay va
tuong lai; |

+ 84 1énh két giao giao dich Vay dé ban;

- Péi véi thong tin giao dich nhidu ngay, tra ciru théng tin tai cac sb 1énh qua
khit, bao gbém:

+ S& 1énh chd thuc hién Vay dé ban qua khir: gdm céc 1énh chd thuc hién
qua khr; |

+ S6 1énh két qua Vay dé ban qua khir: gdm céc 1énh da thuc hién qua khir;

+ S6 1énh két giao giao dich Vay dé ban qua khu.

2. Tra ciru théng tin vé hoat ddng giao dich tir Hé théng E-BTS:

- D6i véi théng tin giao dich trong ngdy, thuc hién tra ciru théng tin tai cac sb
|énh trén E-BTS, bao gém:

+ S6 1énh Ché thuc hién Vay dé bén;

+ S5 1énh két qua giao dich Vay dé ban;

+ S6 1énh két giao giao dich Vay @& ban.

- Dbi véi thdng tin giao dich nhiéu ngay, thuc hién tra ciru thong tin tai céc %)
lénh qué khtt trén E-BTS, bao gom:

+ 86 1énh chd thyc hién Vay dé ban qua khi;

+ 86 1énh két qua giao dich Vay dé ban qua kht;

+ 4 1énh két giao giao dich Vay & ban qué khtr.



Phu luc 06 - QUAN LY HQP PONG GIAO DICH
(Ban hanh kém theo Quy trinh Giao djch trdi phiéu Chinh phi, trdi phiéu dwge Chinh
phii bdo lanh va trdi phiéu chinh quyén dia phuwong tai SGDCK)

THEM MOI THONG TIN HQOP PONG

o Tricomg thing n OB
Hop dong khung
Théng tin hop dong
Ngay tao Hop dong Tu dong hién thj 13 ngdy giao djch trén hé thong
Thong tin chung
Cép hop dong Hop dong khung
M4 hop déng La M3 hgp dong khung
Loai hinh giao dich Mua/Ban/Vay/Cho vay
Tén hop dong
Cong cu Outright/Repo/SBB/SBL
Chia sé mau Public/Group/Khong chia sé
Tinh trang hop dong Chua hiéu lyc/Pang hiéu luc
Hop dong véi dbi tic
Théng tin hop dong
Bén A Thanh vién/Nha dau tu
TV/NDT Tén thanh vién/Tén Nha dau tu
Bén B Thanh vién/Nha dau tu
TV/NDT Tén thanh vién/Tén Nha dau tu
Ngay tao Hop dong Li ngay giao dich trén hé thong
Théng tin chung
Cép hop dong Hop dong v6i ddi tac
M3 hop dong La M3 hop dong véi doi tac
M3 hop dong khung
Phy luc hop dong
Tinh trang hop dong Chura hiéu luc/Pang hiéu luc
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Phu luc 07 -

QUAN LY PHI GIAO DICH

THEM MOI BIEU PHi GIAO DICH - THANH VIEN
(Ban hanh kém theo Quy trinh Giao dich trdi phiéu Chink phi, trdi phiéu duge Chinh
phit bdo 1anh va trdi phiéu chinh quyén dia phuwong tai SGDCK)

l Tén phi Dé phan b1¢t tén bléu phi duqc khal béo, tén pl'u khi
y khai béo phai 12 duy nhét.
2 | Congcugiaodich | Outright/Repo/SBB/SBL
; . Cho phép nhép sb dang %. Day Ia ty 1¢ dé 4p dung tinh
3 | Blpt phi cho NDT
: Cho phép nhép s6 nguyén

* | Sybeatn Luu ¥: khong dugc nhé hon ky han Repo/SBL téi thiéu

Cho phép nhap sé nguyén (K3 han Repo/SBL dén
. ' ; SBL tir).

5 Ky han dén khfm'g duq':‘rc bé hon K): har? Repos/‘ ) )
Luu y: khéng dugc nhép 16n hon ky han Repo/SBL 61
da
Cho phép nhép sb. Ap dung déi véi

% [ AR Outright/Repo/SBB/SBL

¢ Cho phép nhap s6 (GTTT dén khéng dugc bé hon
7 | GIGD/GTITden | oy ). Ap dung d6i v6i Outright/Repo/SBB/SBL
o La ngay bét diu 4p dung mirc phi.
& | Hgtybaom Luu §: Nedy bét diu 16n hon ngay giao dich hién tai.
T L4 ngay két thic hiéu lyc ciia mirc phi nay (néu dé tréng
* | Memkbune dugc hidu ngay két thic 12 vo han)
Chua hiéu huc/Hiéu luc/Hét hidu huc:

10 | Trang thai Luu ¥: Thém méi biéu phi méc dinh Ia trang thai Chwa

hiéu lyc.
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Phu luc 08
HUONG DAN VE TRAI PHIEU TUONG PUONG TRONG GIAO DICH
TPCP TAI SGDCK
(Ban hanh kém theo Quy trinh Giao dich trdi phiéu Chinh phi, trdi phiéu dwgc Chinh
phi bdo lanh va trdi phiéu chinh quyén dia phiong tai SGDCK)

A. Cic phuwong phap xéc dinh hé s6 chuyén adi
1. Sir dung dudng cong lgi sudt
2. Sir dung loi suét ky vong cho ngdy thanh ton 2
3. Sir dung loi sudt tai ngay giao dich I&n 1 cho ngdy thanh toén 2
4. Sir dung lgi suét tai ngay giao dich lan 1 cho ngay thanh toén 1
. Tuy chon
B. Hwéng din nhip thong tin tinh toan Trai phleu tlro*ng dm:rng (TPTD)

Lh

L. Chon mdi YT Sk tirons Mrompa e e e e s 1 Ao

&u‘ 54“ %ﬂzf::h
1. Ngi dung nh@p

a. D6i véi Phuong phép Sir dung dudmg cong loi sudt

L tr4i phiéu lam tron

M Tréi phiéu

Lai sudt phat (néu c6)

b. D&i véi Phuong phép Sir dung loi suft ky vong cho ngay thanh todn 2

Lo trai phiéu lam tron

M3 Tréi phiéu

Loi suét ky vong trai phiéu gbc

Loi suét ky vong TPTD

Lai suét phat (néu co)

c. Déi véi Phuong phép Sir dung lgi sudt tai ngay giao dich lan 1 cho ngiy thanh toén 2

L6 trai phiéu lam tron

Mai Tri phiéu

Lai suét phat (néu cé)

d. Pbi v&i Phuong phép Sir dung loi suét tai ngay giao dich lan 1 cho ngay thanh toén 1

L5 trai phiéu lam tron

Ma Tréi phiéu

Loi suét TPTD

L3i sut phat (néu c6)

e. Pbi véi Phuong phap Tuy chon

L& trai phiéu lam tron




M3 Trai phiéu

Nagay thanh todn

Loi sut trai phiéu gbc

Loi suit TPTD

2. HE thong tinh todn

Gi4 gfp lai tréi phiéu gbc

Gia gOp 14i TPTD

Hé sb chuyén dbi

Khéi luong TPTD

Khéi lugng TPTD sau lam tron

S tién phét sinh sau 1am tron

S6 tién bj tinh lai phat

S6 tién 13i phat

GTTT lén 2 khi sfr dl,mg TPTD

*l--f.-

IL Chon thanh fodn fhay thé trakphisu gbe bing TPTD ginn”ffy KTGD lin 3

1. Npi dung nhip

Théng tin thanh todn bang tréi phiéu gbe

Khéi lugng thanh toan

Théng tin thanh todn bang TPTD

L trai phiéu 13m tron

2. Hg thong tinh todn

Théng tin thanh todn bdng trdi phiéu géc

Khéi luong giao dich con lai

GTTT ln 2 thanh toin

GTTT lén 2 cdn lai

Théng tin thanh todn bing TPTD

Khéi luong TPTD

Khéi lugng TPTD sau lam tron

S4 tién phat sinh sau lam tron

S4 tién bj tinh )i phat

S6 tién 1ai phat

GTTT léan 2 khi sir dung TPTD

Téng GTTT lbjn 2 khi s dung TPTP
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