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QUYẾT ĐỊNH
V/V CÔNG BỐ BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC QUYỀN QUẢN LÝ VÀ GIẢI QUYẾT CỦA NGÀNH NGOẠI VỤ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH TẠI TRUNG TÂM HÀNH CHÍNH CÔNG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 08/6/2013 của Chính phủ về việc sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP ngày 07/02/2014 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 94/2015/NĐ-CP ngày 16/10/2015 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 136/2007/NĐ-CP ngày 17/8/2007 của Chính phủ về xuất nhập cảnh của công dân Việt Nam;

Căn cứ Thông tư số 03/2016/TT-BNG ngày 30/6/2016 của Bộ Ngoại giao hướng dẫn việc cấp, gia hạn, sửa đổi, bổ sung hộ chiếu ngoại giao, hộ chiếu công vụ và cấp công hàm đề nghị cấp thị thực;

Căn cứ Quyết định số 46/2013/QĐ-UBND ngày 08/11/2013 của UBND tỉnh về việc ban hành Quy chế phối hợp giữa Sở Tư pháp với các sở, ban, ngành tỉnh; UBND cấp huyện, UBND cấp xã trong việc rà soát, cập nhật, công bố, công khai thủ tục hành chính trên địa bàn tỉnh;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Ngoại vụ tại Tờ trình số 154/TTr-SNgV ngày 04/7/2017; ý kiến của Sở Tư pháp tại Công văn số 243/STP-KSTTHC ngày 03/7/2017,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền quản lý và giải quyết của ngành Ngoại vụ trên địa bàn tỉnh (kèm theo danh mục thủ tục hành chính).
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 2065/QĐ-UBND ngày 09/10/2012 của UBND tỉnh về việc công bố bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Ngoại vụ.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Ngoại vụ, Giám đốc Sở Tư pháp, Giám đốc Trung tâm Hành chính công và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Văn phòng Chính phủ;
- Bộ Tư pháp;
- Bộ Ngoại giao;
- CT, các PCT UBND tỉnh;
- Trung tâm HCC;
- Như Điều 3;
- LĐVP;
- Lưu: VT, P.NC, QD04-17, D05/9
	CHỦ TỊCH




Nguyễn Văn Trăm


Phần I
DANH MỤC

Thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền quản lý và giải quyết của Sở Ngoại vụ tỉnh
(Ban hành kèm theo Quyết định số 2332/QĐ-UBND ngày 20 tháng 9 năm 2017 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Bình Phước)
Phần I
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

	SỐ TT
	Mã số hồ sơ
	Tên thủ tục hành chính
	Trang

	Lĩnh vực Lãnh sự

	1
	T-BPC-283785-TT
	Thủ tục xin cấp hộ chiếu ngoại giao
	

	2
	T-BPC-283786-TT
	Thủ tục xin cấp hộ chiếu công vụ
	

	3
	T-BPC-283787-TT
	Thủ tục xin gia hạn, sửa đổi, cấp lại hộ chiếu ngoại giao và hộ chiếu công vụ
	

	4
	T-BPC-283788-TT
	Thủ tục xin đi công tác, học tập, du lịch nước ngoài của cán bộ, công chức, viên chức nhà nước
	


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUGC Pje lap - Tw do - Hanh phiic
S6: «4334/QD-UBND Binh Phutc, ngay «0thdng 9 ndm 2017
QUYET PINH

V/v cong b bd thi tuc hanh chinh thuéc quyen quén ly va giai quyet
ctia nganh Ngoai vu trén dia ban tinh tai Trungrtam Hanh chinh cong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can ctr Luét T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin ¢t Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phti v&
kiém soét thi tuc hanh chinh; K

Cén ctr Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 08/6/2013 ciia-Chinh-phti-vé— - (i%
viée stra d6i, bd sung mdt sb didu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soét tha \\'fQ
tuc hanh chinh; \
%

Can ctr Théng tu sb 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 clia B§ trurong Bo

Tu phap huorng din cong b, niém yét thu tuc hanh chinh v& béo céo v& tinh
hinh, két qua thyc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Cén ctr Nghi dinh s6 94/2015/ND-CP ngdy 16/10/2015 cia Chinh phi vé
sira doi, bd sung mot so didu ctia Nghi dinh sb 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007
ctia Chinh pht v& xuét nhap canh cla cong dan Viét Nam;

Cén cir Théng tu s6 03/2016/TT-BNG ngay 30/6/2016 ctia Bo Ngoai giao
huéng dan viéc cdp, gia han, sira d01 b6 sung hé chibu ngoai giao, hd chibu
cong vu va clp cong ham dé nghi cAp thi thuc;

Can cu Quyét dinh sb 46/2013/QD-UBND ngay 08/11/2013 cita UBND
tinh v& viéc ban hanh Quy ché ph01 hop gilra S& Tu phép véi céc sé, ban, nganh

tinh; UBND cép huyén, UBND cap xi trong viéc ra soat, cip nhat, cong bd,
cdng khai thd tuc hanh chinh trén dia ban tinh;

Xét dé nghl cia Gidm dbc S& Ngoai vu tai To trinh s6 154/TTr-SNgV |
ngiy 04/7/2017; v kién cta S& Tu phép tai Céng vin sb 243/STP-KSTTHC
ngay 03/7/2017,

N
N
SNEITR

QUYLT PINH:

Dleu 1. Céng b kém theo Quyét dinh nay bo thi tyc hanh chinh thude
thAm quyén quéan ly va giai quyét clia nganh Ngoai vu trén dia ban tinh (kem
theo danh muc thi tuc hanh chinh).







Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyet dinh
s6 2065/QD-UBND ‘ngay 09/10/2012 cua UBND tinh vé viéc cong b6 b6 thi tuc
hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét ctia S& Ngoai vu.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dén tinh, Giam dbc S& Ngoai vu,
Giam déc S& Tu phép, Gidm dbc Trung tAm Hénh chinh cong va céc t6 chirc, c4
nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH%
- Vin phong Chinh phy;

- B§ Tu phap;

- B& Ngoai giao;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Trung tdm HCC;

- Nhu Piéu 3;

-LDVP;

- Luu: VT, PNC, QD04-17, D()sfg -








Phin I
DANH MUC
Thi tuc hanh chmh thude tham quyén quén Iy
va gidi quyet ctia S& Ngoai vu tinh

(Ban himh kém theo Quyét dinh 56 S33YQP-UBND ngay S0 thdng g nim 2017

ctia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Binh Phuéc)

Phin I ’
] DANH MUC THU TUC HANH CHINH

,ig M s6 ho so Tén tha tuc hanh chinh Trang
Linh vue Lanh sw

1 | T-BPC-283785-TT | Thi tuc xin cip hd chiéu ngoai giao 3

2 | T-BPC-283786-TT | Thu tuc xin cip ho chiéu céng vu 7

3 | T-BPC-283787-TT Tha tuc Xin gaﬂhan,. fu’a 901, cap lai hd chiéu 19

ngoai giao va hg chiéu cong vu
4 | T-BPC-283788-TT Thu tuc xin di cong tac, hoc tap, du lich nude 17

ngoai cla can bd, cong chirc, vién chirc nha nuéc

Phin Il
THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NGOAI VU TINH
LINH VU'C LANH SU
1. Xin cép hd chiéu ngoai giao; M3 s6 hd so:T-BPC-283785-TT
a) Trinh tir thiec hién

Buéc 1: Can bg, cong chic (CB,CC) hoan thién hd so theo huéng dan
duéi day va ndp hd so truc tiép tai bd phan tiép nhan va tra két qua (TN&TKQ)
Trung tam Hanh chinh cong tinh. B4 phdn TN&TKQ Trung tdm Hanh chinh
cOng tinh kiém tra thanh phan hd so; Néu thanh phan ho so chua day du va chua
ding quy dinh, B$ phén TN&TKQ yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Néu hd
so ddy du, hop 18, BS phan TN&TKQ Trung tdm Hanh chinh céng ghi phiéu

bién nhin trong d6 néu rd ngay tra két qua.

Budc 2: Khi tlep nhan hd so diy du, hop 18, S& Ngoai vu guri chuyen phat
nhanh toan b hd so va 16 phi dén S& Ngoai vu thanh phd H6 Chi Minh @ nghi

cAp ho chidu ngoai giao.

Buéce 3: CB,CC dén bd phian TN&TKQ Trung tdm Hanh chinh ¢éng tinh

d& nhan két qua theo thdi gian ghi trén bién nhan,








b) Cdch thire thwc hién: Gti hd so tryc tiép tai Trung tm Hanh chinh
cong tinh hodic qua dwong buu dién.

¢} Thanh phin, s6 lirgng ho so
* Thanh phén ho so:

-01To khai theo quy dinh (Mdu 01/2016/XNC ban hanh kém theo Thong
tir 58 29/2016/TT-BCA ngay 06/7/2016 cia By Cong an).

- 03 4nh giéng nhau, trong d6 01 anh d4n vao T khai va 02 anh dinh
kém. Anh chup trong 06 thang gan day nhit, mic thudng phuc, c& 4x6 cm, bé
ngang cua anh 1a 35-40mm, diu va vai thing dé& khuén mét chiém 70-80% anh,
chét luong anh sic nét va rd rang, khong 6 vét muc va nép gip, chup trén nén
tring, c6 d6 sang va d9 twong phan thich hop, anh duoc in trén gidy c6 chét
lugng t6t va @b phan giai cao, khong ndp anh scan. Anh c6 mau séc trung tinh,
mit mé, khong bi d6, khong dé téc xda trudc mét, anh nhin théng, khéng nhin
nghiéng sang hai bén, khéng cudi khi chup anh. Ngudi deo kinh khi chup anh
khong dé anh dén phan chiéu 18n mét kinh, khong deo kinh mau, gong cua kinh

khéng qua day.

- Vian ban cia co quan ¢ thdm quyén vé viée ctr di nudc ngoai (bdn
chinh, chir ky muc tuoi), trong do:

+ N&u rd ho tén, chitc vu, loai, bac, ngach cong chuc cﬁa‘ngubi dugce ctr
di nude ngoai, nudc dén, thoi gian ¢ nude ngoai, myc dich, ngudn kinh phi cho
chuyén di;

+ Vién ban ctr di nude ngoai c6 tir 02 trang trd 1én phai danh sb thir tu va
déng déu giap lai giita cac trang. Dadi véi van ban co hai trang trong mot to thi
trang dau cén duoc déng diu treo holic dong dau gidp lai (theo Diéu 4 Théng tu
56 03/2016/TT-BNG ngay 30/6/2016 ciia B§ Ngoai giao);

~ + Trudng hop stra d6i, bd sung thi phéi dugc ngudi ¢ thim quyén ky truc
tiép va dong dau ciia co quan vao cho stra doi, b6 sung d6. Trudmg hgp stra doi,
bd sung tir hai ndi dung trd 1én thi phai ban hanh vén ban mai.

- 01 ban chyp Gidy ching minh nhén dén hodc Thé cin cudc cong dén
hodc gidy chimg minh cia cac luc lwong vii trang (d6i voi luc luong vil trang)
va xuat trinh ban chinh dé doi chiéu.

- Ho chiéu ngoai giao hét gia tri duoc chp trong vong 08 nim (néu co).

* 84 lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi gian giai quyét: Trong thoi gian 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhin du ho so hop 1g, S& Ngoai vu’cé trach nhiém chuyén ho so dén S& Ngoai
vy thanh pho H6 Chi Minh giai quyet theo quy dinh.

d) Déi twong thue hién thit tuc hanh chinh: Ca nhén.

e) Co quan thyc hién thil tuc hanh chinh:







- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Ngoai vu thanh phd H56 Chi
Minh' - - . e

- Co quan truc tiép thuc hién tht tuc hanh chinh: S& Ngoai vu tinh Binh
Phuéc. |

g) Két qud thire hién thii tuc hanh chinh: Ho chiéu ngoai giao

h) Phi, I¢ phi

- L& phi 1am hé chiéu ngoai giao: 200.000 VNB/hé chiéu.

- Phi giri hé so qua buu dién: 275.000 d/buu gt (34 bao gom thué VAT).

)T én mau don, mbu to khai: T khai cép hé chiéu ngoai giao va ho

chiéu céng vu.

k) Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh

- Bi thur, Pho Bi thu Tinh ay;

- Chu tich, Phé Chii tich HDND tinh;

- Chu tich, Phé Chi tich UBND tinh;

- Vo hoic chdng cia cc trudng hop trén cling di theo hanh trinh céng tac;

- Pai bidu Quéc hdi.

) Can cir phdp ly cda thii tuc hanh chinh

- Nghi dinh sb 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ctia Chinh phit v& xudt
nhép cénh clha cdng din Viét Nam.

- Nghi dinh ’sé 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 ciia Chinh phu vé sira
doi, bo sung mot s di€u cia Nghi dinh 5o 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cia
Chinh phi v€ xuat nhip canh cla cong dan Viét Nam.

Quyet dinh s& 58/2012/QP- -TTg ngay 24/12/ 2012 ctia Thu tuéng Chinh
phtt v& viée st dung va quan 1y hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu.

- Théng tur s6 219/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 quy dinh mirc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va sir dung phi, 1é phi trong linh vuc xudt canh, nhép canh,
qua canh, cu tri tai Viét Nam.

- Théng tur s6 03/2016/TT-BNG ngay 30/6/2016 cia B Ngoai giao
hudng dan viée cép, gia han, sira dm bd sung ho chibu ngoai giao, ho chibu
cong vu va cap cong ham dé nghi cap thi thue.

- Quyét dinh s6 288-QDP/TU ngay 8/6/2016 ctia Tinh ty Binh Phudc ve
viéc ban hanh Quy ché quan ly thong nhat cac hoat ddng do6i ngoai trén dia ban
tinh Binh Phude.

- Hop déng so 29710/CPN ngay 29/7/2010 gitta Cyc Lanh sy - B§ Ngoai

giao va Coéng ty ¢b phan Chuyén phéat nhanh Buu dién v& viée cung cp va sir
dung céc dich vu buu chinh.

Méu don, to khai dinh kém.








Méu 01/2016/XNC

Boe ldp - Ty do - Hanh phitc - Ngp 03 anh, co 4x6em,
shong nén mau sang, mit
TO KHAI PE NGH] nhin thing, ddu dé trén,
CAP HO CI-IIEU NGOAI GIAO 0 HOQ CHIEU CONG VUno khong deo kinh mau, mac
CONG HAM XIN THI THY'C o g DGty ks
- chyp céach day khong
(Doc ky huedng dén & mdt sau trudc khi dién to khai) qué 1 nam.
L Thﬁng tin ¢4 nhin: _ Dén 1 anh vao khung nay.
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6. Gidy chimg minh nhén dan/Thé can cuéc cong dan sbi...... cAp ngay:..
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a. Céng chirc/vién chitc quan 1y: logi.......cocen BAC i NEACH. e
b. Can bd (bdu ctr, phé chudn,
c. Cép bic, ham (luc hm'ng vil trang) ...........................................................................................
9. B4 dugce cap ho chiéu ngoal BIA0 SO verrrerrrereeniie e CAp ngdy .../eed oo BBl
hoZc/va hd chiéu cong vu so.. .. cAp ngay ...... fovereene foeiianns -1 VRSO
10. Thong tin gia dinh:
Gia dinh Ho v tén Nimsinh | Nght nghigp Pia chi
Cha
Me
Vo/chdng
Con
Con
II. Thong tin chuyén di:
1. bi BEN: et dyr dinh XUt CANh NEAY......veeecvecerecmmsrererecerenes
2. D& nghi cip cong ham xin thi thue nhp canh.........coccovviees quid-canh........ccceiiiiiiennnn.
/Schengen... . .. tai DSQ/TLSQ/CQPD... ceeeee b Bl
3. Chire danh (bang tleng Anh) cua ngu0'1 xin thi thire can ghi trong cong ham..............

Tbi xin cam doan nhimg 1&i khai trén 14 ding sy thét va xin chiju hodn toan trach nhiém trude
phép luét.

XAC NHAN ' . \
Onglba.. T e ngay [/ /20...
- L edn bo cong chu‘c vién chwc quan [y .sy quan qudn nhin chuyen Ngu’b’i khai
nghiép va nhitng 161 khai trén phit hop voi théng tin trong hé so quan by (K}; v ghi ré ho tén)

cdn b 0;
- Pugrc phép di thim, di theo thanh vién Co quan dai dién Viét Nam ¢
mude ngodi hode di theo hanh trinh cbng tde ciia edn bg, edng chikc, vién
chikc qudn Iy, 5§ quan, qudn nhén chuyen ngh:ep o;
, Hg&Y... ....thdng... .. .ndm 20....
(Ngudi co thim quyén ky, ghz ro ho tén, chu’c Vi va dong ddw)







2. Xin efp h§ chiéu cdng vu. Mi sb hd so: T-BPC-283786-TT
a) Trinh tw thyc hién

Bwoc 1: Can bg, cong chirc, vién chitc quan 1y, luc lugng vi trang
(CB,CC,VCQL, LLVT) hoan thién hd so theo huréng din duéi day va ndp hd so
truc tiép tai bd phan tiép nhan va tra két qua (TN&TKQ) Trung t&m Hanh chinh
cong tinh. B$ phén TN&TKQ Trung tdm Hanh chinh céng tinh kiém tra thanh
phin hd so; Néu thanh phén hd so chua day du va chua ding quy dinh, B$ phén
TN&TKQ yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Néu hd so day du, hop 18, Bd
phéan TN&TKQ Trung tdm Hanh chinh céng ghi phiéu bién nhén trong d6 néu
16 ngay tra két qua.

Burée 2: Khi tiép nhén hd so day da, hop 18, S& Ngoai vu gui chuyen phét
nhanh toan b hé so va 18 phi d¢én S& Ngoai vu thanh phd HS Chi Minh dé nghi
cip ho chiéu cong vu.

Buée 3: CB,CC, VCQL, LLVT dén B6 phan TN&TKQ Trung tdm Hanh
chinh cong tinh ¢é nhan két qua theo thdi gian ghi trén bién nhén,

b) Cich thirc thye hién: Gii hd so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh
cong tinh hodc qua duong buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so:
* Thanh phin hd so:
- 01 To khai theo quy dinh (Mau 01/2016/XNC).

- 03 4nh gidng nhau, trong d6 01 anh dén vao T¢ khai va 02 anh dinh
kém. Anh chup trong 06 thang gan day nhét, mic thudng phuc, c& 4x6 cm, bé
ngang cua anh 13 35-40mm, dau va vai thang de khuén mat chlem 70-80% anl\l
chat luong anh séc nét va rd rang, khéng c6 vét myc va nep gép, chup trén né
tring, ¢O d6 sang va dd tuong phan thich hop, anh duge in trén gidy co cha
luong tét va d6 phan giai cao, khong ndp anh scan. Anh ¢6 méau séc trung ti
mét mé, khong bi d6, khong dé tc xda truée mét, anh nhin thing, khong nj
nghiéng sang hai bén, khéng cudi khi chup anh. Ngudi deo kinh khi chup“anh
khong dé 4nh dén phéan chiéu 1én mét kinh, khéng deo kinh mau, gong cia kinh
khéng qua day.

- Vén ban cua co quan ¢6 thdm quyén vé viéc cir di nudc ngoai (bdn
chinh, chit ky myc tuoi), trong dé:

+ Néu r6 ho tén, chirc vy, loai, bic, ngach cong chure, vién chirc clia ngudi
dugc cir di nude ngoai, nude dén, thoi gian & nude ngoai, muc dich, ngudn kinh
phi cho chuyén di;

+ Van ban cir di nudce ngoai ¢6 tir hai trang tr& 1€n phai danh s thir tyr va
déng déu giap lai gilta cic trang. Péi v6i van ban ¢6 hai trang trong mot to thi
trang dau cin dugce dong ddu treo hoic déng dau gidp lai (theo Pidu 4 T hong tu
56 03/2016/TT-BNG ngay 30/6/2016 cia Bé Ngoai giao);







+ Trudng hop sira d6i, b sung thi phai dugc ngudi co tham quyén ky trye
tiép va déng du cta co quan vao cho sira doi, bo sung d6. Truong hop sta ddi,
b sung tir hai ndi dung tr& 1én thi phai ban hanh vin ban moi.

- 01 ban chup Gidy chimg minh nhén din hodc The can cudc cong din
hoiic gidy chimg minh cda céc lyc lugng vii trang (461 voi luc luong vil trang) va
xuat trinh ban chinh dé déi chicu.

- H chiéu cong vu hét gi4 tri dugc cp trong vong 08 ndm (néu cd).

* 84 luong hd so: 01 b.

d) Théi gian giai quyét: Trong thoi gian 02 ngay lam viée ké tir ngay
nhén dd ho so hop 1¢, So Ngoai vu s& gui ho so dén S& Ngoai vu thanh ph6é Ho
Chi Minh giai quyét theo quy dinh.

d) Pbi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Ngoai vy thanh ph6 HO Chi
Minh.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Sé Ngoai vy tinh Binh Phude.

g) Két qua thwe hién thd tyc hanh chinh: H} chidu c6ng vu.

h) Phi, 1€ phi:

- L& phi lam hd chiéu ngoai giao: 200.000 VND.

- Phi giri hd so qua buu dién: 275.000 d/buu giti (34 bao gom thué VAT).

i) Tén mAu don, miu t¥ khai: Mau 01/2016/XNC: T khai d& nghi cip
ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu, cdng ham xin thi thyc.

k) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Can bd, cong chite, vién chitc quan ly hudng luong tir ngédn sach nha
nuée hodc duge bao dam tir quy luong clia don vi sy nghiép cong lap theo quy
dinh cta phép luit, dang lam viéc tai co quan, t6 chirc, don vi.

- S quan, quén nhan chuyén nghiép trong Quén d6i nhén dan va Céng an
nhén dan.

I) Cin cit phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cta Chinh phi vé xuét
nhdp canh cda cong dan Viet Nam.

- Nghi dinh ’sé 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 ciia Chinh phi vé sira
doi, bo sung ‘mét’sé diéu cia Nghi dinh so 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cua
Chinh phu vé xuat nhip canh cia cdng dén Viét Nam. '

- Quyét dinh sb 58/2012/QP-T Tg ngay 24/12/ 2012 cta Tha tudng Chinh
phi vé viée sir dung va quan ly hé chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu.







- Théng tu s6 219/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 quy dinh mitc thu, ché
d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi, 1€ phi trong linh vuc xuét canh, nhip canh,
qua canh, cur tra tai Viét Nam.

- Théng tu s6 03/2016/TT-BNG ngay 30/6/2016 cta B Ngoai giao

hucmg din viéc cdp, gia han, stra 601 bd sung hd chiéu ngoai giao, hd chibu
cong vu va cip cong ham d& nghi cép thj thyc.

- Quyét dinh s 288-QB/TU ngay 8/6/2016 cua Tinh Uy Binh Phuéc vé
viéc ban hanh Quy ché quan 1y théng nhét cac hoat dong d6i ngoai trén dia ban
tinh Binh Phudc.

- Hop déng so 29710/CPN ngay 29/7/2010 gira Cyc Lénh su - Bo Ngoa1
giao va Céng ty c¢b phan Chuyén phat nhanh Buu dién vé viéc cung cip va sir
dung céc dich vu buu chinh.

Méu don, t& khai dinh kém.








Mau 01/2016/XNC

CONG HO}"&\ X{& HOI CHU NGHIA YIET NAM BO NGOAI GIAO
Djc lap - Ty do - Hanh phic “Nep 03 anh, c3 4x6em,
phong nén mau sang, mét
TG KHAI BE NGHI nhin thing, ddu dé trén,
CAP HO CHIEU NGOAIGIAO G HOQ CHIEU CONG VU O tkglo‘ﬂg del? kinh mau, méc
wrong phuc.
CONG HAM XIN THI THUC O | Anh chup céch ddy khong
(Doc kj huedng dén & mdt sau trudc khi dién to khai) qué 1 o,
I. Thong tin c4 nhén: - D4n 1 anh vao khung nay.
1. HO VA BN ittt e s s e - Déng ddu gidp lai vao %
2. Sinh ngdy:......... thang....... ndm......... 3. Giditinh o Nam oNi anh 401 v cac truémg hop
B, NOTSIN et eeietee e et tes e re s bbb s s b sss bt bbb phai xdc nhdn To khai.
5. HO KDAU thUOME T2 urreeerereeraereensessenssenssssessassssesssessss s ssas e sess s s
6. Gidy chimg minh nhén d4n/Thé cin cudce cong din sbi...... cap ngay
1) EET RO T OO USRS ISR
7. CO QUAN COME TAC 1uvevecmermercremsiiiessiseisissies st R a b s
8. CHIUC VUoivieceeivee et eree b ssn e DPién thoais...cccvierernerrirninisiiienns
a. Cong chirc/vién chire quan Iy: loai.........coeen b8C ngach.......iiinenne
b. Cén bd (bdu cir, phé chudn,
c. Cép bac, ham (luc luong vii trang) ...........................................................................................
9. D3 dugce cap ho chiéu ngoax giao sb.. creeeeeerrerenes CAD MGAY oo B
ho#ic/va ho chiéu cong vu sb.. cap ngay ...... loovenn foiinanns 11 FORUOROO O
10. Thing tin gia dinh:
Gia dinh Ho va tén Nim sinh | Nghd nghiép Dia chi
Cha
Me
Vo/chdng
Con
Con
Con
IL. Théng tin chuyén di:
J I L OO NSRS dur dinh xuit cANh NZAY....uocvomrerrrererrecrirecennes
2. Dé nghi cdp ¢dng ham xin thi thuc nhdp canh..................... quicanh........ccciinninnn,
/Schengen... . .. tai PSQ/TLSQ/CQDD... SUUUOON - OO
3. Chirc danh (bang tieng Anh) cla ngum xin thi thue can ghi trong cong ham..............

T6i xin cam doan nhitng 1&i khai trén 13 ding sy thét va xin chiu hoan toan trach nhiém trudc
phép 1uit.

XAC NHAN .
Onglba... T e s ngay / /20...
-Laecdn bo céng chu'c vién chuc quan Iy sy quan qudn nhin chuyén Ngu’b’i khai
nghxep va nhitng li khai trén phit hop voi thong tin trong hé so qudn Iy (Ky va ghi 18 ho tén)

cdn bé O;
- Buge phép di tham, di theo thanh vién Co quan dai dign Vigt Nam &
nuoe ngoax hodc & theo hanh trinh cdng tde cua cdn by, cbng chire, vién
chirc quan Iy, sji quan, gudn nhdn chuyen nghiép O;
, Hgay...... thdng.......ndm 20...
(Nguedi 6 thdm quyén ky, ght rd ho ren chu-c Vi va dang déu)
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3. Xin gia han, b6 sung, sira d6i , cip lai hd chiéu cong vu va hd chiéu
ngoai giao. M s6 hd so: T—BPC-283787-TT

a) Trinh tw thwe hién:

Bude 1: Cén b, cong chirc, vién chirc quan ly, luc lugng vii trang nhén
dén (CB,CC, VCQL, LLVT) hoan thién hé so theo huéng dén dudi day va nop
hé so truc tiép tai Bo phén tiép nhén va tra két qua (TN&TKQ) Trung tim Hanh
chinh cong tinh. B6 phan TN&TKQ Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh kiém tra
thanh phén hd so; néu thanh phan hd so chua day di va chua dang quy dinh, B
phan TN&TKQ yéu ciu bd sung, hoan thién hd so; Néu hd so day da, hop 18,
B§ phin TN&TKQ Trung tAm Hanh chinh cong ghi phiéu bién nhén trong dé
néu rd ngay tra két qua.

Buée 2: Khi tiép nhan hé so diy du, hop 18, Sé Ngoai vu giri chuyen phat
nhanh toan bd hd so va 18 phi dén S& Ngoai vy thanh phé HS Chi Minh dé nghi
gia han, b sung, sira ddi, cAp lai ho chiéu codng vu va ho chiu ngoai giao.

Bwae 3: CB,CC, VCQL, LLVT dén Bo phan TN&TKQ Trung tdm Hanh
chinh cong tinh ¢4 nhan két qua theo thdi gian ghi trén bién nhan.

b) Cach thitc thye hién: Gui hé so truc tiép tai Trung tAm Hanh chinh
cong tinh hodc qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phin hd so:

- Hd so dé nghi gia han h$ chifu ngoai giao, hd chiéu cong vu:
+ Ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vy con gia tri dudi 01 nim;

+ Vin ban cia co quan ¢é tham quyén vé viée cir di nude ngoai (bdn
chinh, chit ky muc tuoi), trong do:

Néu 10 ho tén, chirc vy, loai, béc, ngach cong chirc, vién chire cia ngudi
dugc oir di nude ngodi, nude dén, thdi gian & nude ngoai, muc dich, ngudn kinh
phi cho chuyén di;

Vin ban cr di nude ngodi ¢b tir hai trang tré 1én phai danh sb thi tr va
dong dau giap lai gifra céc trang, Déi véi van ban c6 hai trang trong mot to thi
trang du cin dugce dong diu treo hodc dong diu gidp lai (theo Piéu 4 Thong tu
50 03/2016/TT-BNG ngay 30/6/2016 cua Bj Ngoai giao);

Trucmg hop sira d6i, bd sung thi phai dwge ngudi c6 thAm quyén ky truc
t1ep va déng ddu ctia co quan vao chd stra dbi, bd sung d6. Trudong hop sira dbi,
bd sung tir hai ndi dung trd 1én thi phai ban hanh van ban mai.

A A - - zl x N -K . - A l-‘ ~
- HO so d€ nghi sira doi, bo sung h chieu ngoai giao, hd chiéu cong
vu:

+ T& khai theo Mau 02/2016/XNC;

+ H{ chiéu ngoai giao, h¢ chiéu cong vu con gid trj can sira d6i, bd sung;
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+ Bén chinh va ban sao gidy t& chimg minh viéc sira di, bd sung ho chiéu
14 cén thiét (ban chinh dugc trd lgi khi nhdn két qua);

+ 01 ban chinh V?ﬁl ban gii trinh cia co quan ¢6 thAm quyén quy dinh tai
khoan 1 va khoén 2 Diéu 32 Nghij dinh 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 dugc
stra d6i, bé sung theo khodn 9 Diéu 1 Nghi dinh 94/2015/ND-CP ngay
16/10/2015 trong truong hop d2 nghj sira doi, bo sung khac véi ho so cép ho
chieu.

- Hb so d& nghi cap lai h chiéu ngoai giao va hd chiéu cong vu:

+ Trudng hop mat ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cbng vu phai c6 cong
van thong bdo clia co quan chi quan ctia ngudi duge cap hd chiéu theo (Mau
06/2016/XNC) giri Cuc Lanh sy - Bo Ngoai giao va S6 Ngoai vu thanh pho Ho
Chi Minh;

+ Sau khi S& Ngoai vu thanh phé HS Chi Minh thong béo t6i céc co quan
chirc ning x4c minh, sau 15 ngdy méi dugc cap lai hg chiéu mdi.

* 86 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi gian giai quyét: Trong thoi gian 02 ngay lam viée ké tir ngay
nhén dd ho so hgp 18, S& Ngoai vu s& guri hd so dén S& Ngoai vu thanh pho Ho
Chi Minh giai quyét theo quy dinh.

@) Déi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Cé nhén.
e) Co quan thuc hién thii tyc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Ngoai vu thanh phé HO Chi
Minh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Ngoai vu tinh Binh Phudc.

) Két qua thyc hign thi tyc hanh chinh: Hp chiéu ngoai giao va hd
chiéu cong vu.

h) Phi, 1& phi:

+ Gia han hé chidu: 100.000 d.

+ Hb chidu cip lai do bj hu hong hoic bi mét: 400.000 d.

+ Bb sung, stra di ndi dung hd chiéu: 50.000 d.

+ Phi giti hd so qua buu dién: 275.000 &/ buu g (34 bao gém thué VAT).
i) Tén méiu don, miu to khai:

+ MAu 02/2016/XNC: T¢ khai d& nghi sira dbi, bd sung HCNG, HCCV.
+ MAu 06/2016/XNC: Cong vin théng bdo mat HCNG, HCCV.

k) Yéu céu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Céan bd, cdng chirc, vién chic quan ly, huéng luong tir ngén sich nha
nudc hodc dugc bdo dam tir quy luong cia don vi sy nghiép cdng lap theo quy
dinh cta phdp luét, dang lam viéc tai co quan, to chirc, don vi.
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- S1 quan, quén nhéan chuyén nghiép trong Quén d6i nhin dan va Céng an
nhéan dén.

1) Can ci phap 1y ciia thii tuc hanh chinh:

- Nghij dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ctia Chinh phi v& xut
nhép canh cia céng dan Viét Nam.

- Nghi dinh so 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 ctia Chinh phu vé sira

dbi, bd sung mot so diéu ctia Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cia
Chinh pht v& xuét nhap canh cia cong dan Viét Nam.

Quyet dinh sé 58/2012/QP- -TTg ngay 24/12/ 2012 cia Thua twdng Chinh
phit v& viée sir dung va quan 1y hé chiéu ngoai giao, ho chibu cong vu.

- Théng tu s6 219/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 quy dinh muec thu, ché
d% thu, ndp, quan ly va sir dung phi, 1€ phi trong linh virc xuat canh, nhip canh,
qua canh, cu tra tai Viét Nam.

- Théng tu sb 03/2016/TT-BNG ngay 30/6/2016 ctua B Ngoai giao

huéng dan viée cap, gia han, sua dm bd sung héd chibu ngoai giao, hd chibu
cong vu va cip cong ham d& nghi cip thi thue.

- Quyét dinh sb 288- Qb/TU ngay 8/6/2016 cua Tinh 1y Binh Phudc vé
viéc ban hanh Quy ché quéan Iy théng nhit cac hoat dong dbi ngoai trén dia ban
tinh Binh Phudec.

- Hop dbng so 29710/CPN ngay 29/7/2010 gifta Cyc Lanh su - Bo Ngoai
giao va Céng ty cb phan Chuyén phét nhanh Buu dién vé viéc cung cp va sir
dung cac dich vu buu chinh.

Méu don, to khai dinh kém.
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Mau 02/2016/XNC

BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S— Dic lap - Te do - Hanh phic
TO KHAI PE NGHI
~_ SUADPOIoBOSUNGo
HO CHIEU NGOAI GIAO 0 HQ CHIEU CONG VU o
1. HO VA TBIL fivurevsrerasseeceenensesemaesss s s ss s s s SRS
2. Sinh ngay:........coenunt thang............ v: ¢« TORURT T TR U OO OP PP
3. Gidi tinh: 0 Nam o Nt
B IO SIIN oot eveeseseeeeeeeresosesessesessebesareres s ase e e e SR AR A SR A R SRR LSRR RS
5..Gi§y ching minh nhan dan/Thé cin cuéce cong dén SO eneeeeenrirennns cAp ngay:.......o....
1725 T LR R R R LR
6. Da dugc cip ho chiéu ngoai giao sb............... clp ngay ....... fovine. fovernenn. 11 PR
hoiic/va hd chiéu cong Vi s...eeoiveeiciiiiiiiiinnn cip ngay ....... VAU AT 111 TR
7. D& nghi STA 01/ B0 SUNZ ecereverrrusceerecessissisesisss st s
8. LY d0%uieurueiecereereesraeraeer bbb AR

T&i xin cam doan nhitng 11 khai trén 12 ding sy that va xin chiu hoan toan trach nhiém trudc
phép luat.

......... ngay... thang... ndm 20......
Nguoi khai
(Ky va ghi rd ho tén)
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. . M3u 06/2016/XNC

-, . v‘.rﬁn i

(Co quan quan Iy hj chiéu’)  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S Pe Iap - Tw do - Hanh phic

el i

S6: /... e weenny, RGAY . thdng ... ndm 20..
Viv thong béo mat ho chiéu
ngoaa giao, hd chiéu cong vu
(chp trong vong chua qué 8
nam)

Kinh giri: - Cuc Lanh sit B Ngoai giao;
- S& Ngoai vi Thanh phé Hb Chi Minh.

(Co quan quén Iy hé chiéu) théng béo hd chiéu bi mit nhu sau:
1. Ho chiéu mang tén Ong/Ba:
2. Ngay thdng nm sinh:
3. Noi sinh:
4. Chtc vu:
5.BimAt ho chiéu: - Loai (ngoai giao/cong vu)
- 86:

- Noi cap: (Cuc Lanh su, S& Ngogi vu TP. Hé Chi Minh, Co quan
dai dién Viét Nam tgi...)

- Ngay cép:
6. Ly do mit:

(Co quan quadn Iy hé chiéw) thong béo vige mét (cdc) ho chiéu trén d& Céc co quan ¢6 thédm
quyén 1am tha tuc hity hd chiéu nay theo quy dinh./.

THU TRUONG ,
(Ky triec tiep va ghi ré ho tén, dong déu)
Noinhin:
- Nhu trén;
-B) Cﬁng an;
<Lue.,
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4. Xin di cong tac, hoc tip kinh nghlem, du lich nwéc ngoai ciia cdn
b6 cong chire, vién chirc nha nwée: Ma so hd so: T-BPC-283788-TT

a) Trinh ty thwe hién:

Buée 1: Can b, cong chire, vién chie (CB,CC, VC) hoan thién hd so
theo huéng dan dudi ddy va ndp hd so truc tiép tai Bo phin Tiép nhan va Tra
két qué (TN&TKQ) Trung tAm Hanh chinh cong tinh. BS phan TN&TKQ Trung
tdm Hanh chinh céng tinh kiém tra thanh phén hd so; Néu thanh phén hd so
chua day di va chua dang quy dinh, Bo phin TN&TKQ yéu cau bd sung, hoan
thién hd so; Néu hd so ddy du, hop 1&, B phan TN&TKQ Trung tim Hanh
chinh cbng ghi phiéu bién nhén trong d6 néu rd ngay tra két qua.

Buée 2: Khi tiép nhan hd 50 day da, hop 18, S& Ngoai vu lam vin ban
trinh Tinh Gy, UBND tinh giai quyet dbi v&i can b, cdng chire, vién chire thude
thdm quyén quan ly cta Tinh uy va Chu tich UBND tinh; Cén bg, cong chirc,
vién chirc khong thude thim quyen quyet dinh cua Tinh 1y, UBND tinh thi
Giam dbc S& Ngoai vu duge Uy quyen ky giai quyét tai S& Ngoai vu.

Budéc 3: CE,CC,VC, LLVT dén Bb phin TN&TKQ Trung tdm Hanh
chinh cong tinh dé nhan ket qua theo thdi gian ghi trén bién nhan.

b) Céch thirc thwe hién: G hd so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh
cong tinh hodc qua duong buu dién.

¢) Thanh phin, sb lrgng ho so:

*Thanh phin ho so:

- Trudng hop di cong tic, hoc tip kinh nghi¢m nwée ngoai:

+ Vin ban dé nghl clr can bg, cong chirc, vién chirc di cdng tac, hoc tap
kinh nghiém & nudc ngoai (ban chinh) cua co quan chu quan. Trong do:

Néu r3 thanh phan di cong tac, hoc tip & nudc ngoai. Néu ¢ yéu céu cp
hd chiéu cong vu cho chuyén cong tc thi phai néu 13 loai cong chire, mé ngach,
ngach, béc, hé s6 luong trong vin ban.

Thoi gian di va vé cila chuyén cdng tdc, hoc tdp kinh nghiém & nudc
ngoai.

Néu rd muc dich ctia chuyén céng tac, hoc tap kinh nghiém & nuéc ngoai.

Néu rd kinh phi cta chuyén di cong tic, hoc tap kinh nghiém & nuéc
ngoai do ca nhén hay to chirc mai tai tro.

Néu 18 xuit canh, nhip canh ¢ san bay hay cira khiu nao.
+ Thu m&i va c4c van ban lién quan dén chuyén cong tac.
- Trudng hop di tham quan, du lich nwéc ngoai

+ Vin ban dé nghi cho cén bd, cong chirc, vién chirc di du lich ¢ nudce
ngoai (ban chinh) cla co quan chi quan. Trong do:
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Néu rd thanh phén di du lich & nwde ngoai.

Thoi gian di va vé clia chuyén di du lich & nuée ngoai.

Kinh phi cho chuyén di.

Néu rd nude dén.

Néu r xuft canh, nhip canh & sin bay hay ctra khiu néo.

Don xin nghi phép di du lich nude ngoai.

* S6 Iwgng hd so: 01 bd. |

d) Theoi gian gidi quyet 03 ngay lam viéc dbi voi truong hop thude tham
quyén giai quyet cua Giam dée S& Ngoai vu, 05 ngay lam viée d6i véi truorng
hop thudc thim quyen g1a1 quyet ciia UBND tinh va 10 ngay lam viéc dbi véi

céc trudmg hop phai xin ¥ kién cia Thuong truc Tinh 1y, ké tir ngay nhan da hd
so hop 1€.

d) P6i twgng thyre hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t4 chirc.

¢) Co quan thyce hién thia tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Tinh ty, UBND tinh hodc S&
Ngoai vu.

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& Ngoai vu tinh Binh Phuée.

g) Két qua thue hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh hofic
vin ban chap thuén.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cAu, diéu kién thirc hién thi tyc hanh chinh:

Can b, céng chirc, vién chic, luc lwong vii trang hudng luong tir ngan\

sach nha nuée hodc duge bao dam tur quy luong cta don vi sy nghlep cong la
theo quy dinh ctia phap luat, dang lam viéc tai co quan, t6 chire, don vi. i

%
) Can cir phap Iy cta thi tuc hanh chinh: g '

- Nghi dinh sé 136/2007/NP-CP ngay 17/8/2007 ctia Chinh phi vé x
nhép canh cla céng dan Viét Nam.

- Nghi dinh so 94/2015/NB-CP ngay 16/10/2015 cta Chinh phi v& sira
dbi, bd sung mot so diéu ctia Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cua
Chinh pht vé xuit nhap canh cuia cong dan Viét Nam.

- Quyét dinh sb 288- -Qb/TU ngay 8/6/2016 cia Tinh 1y Binh Phudc vé
viéc ban hanh Quy ché quan ly théng nhét céc hoat dong d6i ngoai trén dia ban
tinh Binh Phude.

- Quyét dinh s 54/2013/QP-UBND ngay 04/12/2013 cia UBND tinh vé
viéc ban hanh Quy dinh trinh ty, thd tuc mé 16p va cir can bd, coéng chirc, vién
chirc di dao tao, boi dudng.
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- Quyet dinh s& 06/2016/QD-UBND ngay 25/01/2016 cuia Uy ban nhan
dén tinh vé viéc ban hanh Quy dinh chiic ning, nhiém vy, quyén han va co chu
td chirc ctta S& Ngoai vu tinh Binh Phudc./.
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