UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC NINH Pée lap - Tu do - Hanh phic
sé: /414/QD-UBND Béc Ninh, ngay {8 thing 10 ndm 2017
QUYKLT PINH

V/v cong bo sira d6i, bd sung, bii bo thii tuc hanh chinh
thudc thude pham vi chirc ning quin Iy nha nwéc cua S& T phap

CHU TJCH UBND TiNH BAC NINH

Cin cir Luat T chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cin cir Nghj dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh pha vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi’dinp s0 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 clia
Chinh phu sia ddi, bd sung mdt sd diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tyc hanh chinh; Nghj dinh sb 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Cl:linh phu vé viéc stra dbi, bo sung m¢t so diéu cua cac Nghj dinh lién quan dén
kiém soat tha tuc hanh chinh;

Cin ci Théng tu sd 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cia Bo Tu phép
huéng dén cong bd, niém yét thii tyc hanh chinh va béo cdo vé tinh hinh, két qua
thuc hi€n kiém soét thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Giam ddc S Tu phap,
QUYLT PINH:

Ditu 1. Cong b sira déi, bd sung, bai bé thi tuc hanh chinh thuge pham vi
chuc ning quén ly nha nudc cua S& Tu phdp (Kém theo Phy luc: danh muc
TTHC, ngi dung TTHC).

Piéu 2. Quyét dinh ndy ¢4 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Dieu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S& Tu phap, Trung tam
hanh chinh c8ng; Chu tich UBND cép huyén, Chu tich UBND cip x4, cic td
chirc hanh nghe céng ching, t6 chirc va ca nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay./g

Noi nthin: KT. CHU TICH

- Nhur Diéu 3; ¥

- Cuc Kidm sodt TTHC, VP. Chinh pha (b/c); PHO CHU TICH
- Chu tich, cAc PCT UBND tinh;

- Cdng bho, Céng TTDT tinh;

- Lwu: VT, NC, CVP.




PHAN A: DANH MUC THU TYC HANH CHINH l'HU()C PHAM VI

CHUC NA AN LY NHA NUGC CUA SO TU PHAP TINH BAC NINH
(Ban yét dinh s6:4414QD-UBND ngay {§ thang4p néim 2017)
1.Tha . bd sung thujc thim quyén gidi quyét ciia S& Tir phip
STT '. Linh vuc Trang
I Thl}ﬁw Mnh linh vire qudc tich
I | Clp Gidy xdc nhan cé quéc tich Viét Nam & trong nude 1-6
2 | CAp Gidy xéc nhan la ngudi goc Viét Nam 7-9
3 | Nhép quéc tich Viét Nam 10-19
4 | Théi quéc tich Viét Nam & trong nudc 20-29
5 | Trd lai qubc tich Viét Nam & trong nudc 30-38
6 | Thong bio c6 qude tich nude ngoai 39-42
II | Thi tuc hanh chinh linh vire nudi con nuoi
1 | Pangky lai viéc nudi con nudi cd yéu té nuéce ngodi 4346
9 Giai quyét viéc ngudi nudc ngoai thuémg trit & Viét Nam nhan 47-53
tré em Vi¢t Nam lam con nudi B
[II | Thu tuc hanh chinh linh vuc Ly lich tw phap 54-62
IV | Thii tuc hanh chinh linh vue quédn ly cong chirng,
chimg thyce
1 | Thanh ldp Vin phong cong chimg 63-65
2 | Hop nhét Van phong céng chimg 66-67
3 | Sap nhdp Vian phong cong chimg 68-69
4 | Chuyén nhugng Vin phong céng chimg 70-71
5 Cham dut hoat dong cua Vin phong cdng chimg (trudng hop ty|  72-73
cham dirt hoat déng)
6 | Cap Gidy dang ky hoat dong Vin phong cong chimg 74-75
7 | Cép Gidy dang ky hoat dong trong truémg hop hop nhit Van| 76-78
phong cong chimg
8 | Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong cia Van phéng cong| 79-81
chimg
9 | Thay déi ndi dung ding ky hoat dong Vin phong cong chimg | 82-83

trong trudng hop sdp nhip Vin phong cong chimg




10 | Thay di ndi dung diing ky hoat dong Vin phong cong chimg |  84-86
trong trudng hop chuyén nhugng Vin phong cong chimg
11 | Ding ky tap sur hanh nghé cong chimg 87-89
12 | Thay ddi noi tap su hanh nghé cong chfmg trong tinh 90-91
13 | Thay déi noi tdp sy hanh nghé sang t& chirc hanh nghé cong | 92-93
chimg tai tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong khéc
14 | Dang ky tap su lai hanh nghé cong chimg 94-96
15 | Thay d6i cong chimg vién huéng dén tap sy 97-98
16 |DPing ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong:| 99-101
chimg
17 | Dé nghi bd nhiém cdng chimg vién 102-105
18 | Mién nhiém céng ching vién theo nguyén vong cua ca nhén| 106-108
hojc chuyén lam cdng vige khac
19 | Dé nghj bd nhiém lai céng chimg vién 109-111
20 | Dang ky hanh nghé va cip Thé céng chimg vién 112-114
21 | Cip lai Thé cong chimg vién 115-117
22 | Phé duyét danh séch cdng tac vién dich thuat 118-119
V | Thi tuc hanh chinh linh vyc guan ly luit su
| Cap chimg chi hanh nghé lut su dbi voi ngudi dat yéu cau{ 120-122
kiém tra két qua tap su hanh nghé ludt sir
5 Cap chimg chi hanh nghé lujt su d6i voi ngudi mién tap su| 123-126
hanh nghé luat su
Cap lai chimg chi hanh nghe Juit su dbi vai trucmg hop bi thu
3 héi chimg chi hanh nghé luat su quy dinh tai cic diém a, b, ¢, e 127-129
va k khoan 1 Piéu 18 cua Luat Luat sur 2006, d3 dugc stra dbi, )
b6 sung nim 2012
Cap lai chimng chi hanh nghe ludt sir doi voi tru(mg hop bi thu
4 héi chimg chi hanh nghé luat su quy dinh tai céc diém d va d 130-132
khoan 1 Diéu 18 cta Luat Ludt su 2006, di dugce siua 46, bd
sung nim 2012
Cap lai chimg chi hanh nghe luit su déi véi truomg hep bj thu
5 hdi chimg chi hanh nghé ludt su quy dinh tai cac diémg, hvai 133-135
khoan 1 Diéu 18 cua Luit Ludt su 2006, di dugc sia ddi, bd
sung ndm 2012
6 | Cép gidy dang ky hoat dong clia td chirc hanh nghe lujt su 136-141
Thay dbi ndi dung dang ky hoat dong ciia t6 chic hanh nghe
7 : 142-144
ludt su
g Cap giay dang ky hoat dong cho chi nhanh cua t6 chirc hanh 145-148

ngheé luat su




149-150

9 [ Thanh lap vin phong giao dich cia td chirc hanh nghé lujt su
Cép lai gidy dang ky hoat dong khi thay d6i ngudi dai dién theo

10 | phap ludt cua cdng ty ludt trach nhiém hiru han hai thanh vién| 151-152
tré 1€n, cong ty ludt hgp danh
Cip lai gidy dang ky hoat dong khi thay d6i ngudi dai dién theo

11 {phdp luat cia vin phong ludt su, cong Ly ludt trach nhi¢m hiru [ 153-155
han mgt thanh vién

12 | Clp gidy dang ky hoat ddng cho cong ty luat hop nhat 156-157

13 | Cép gidy dang ky hoat dong cong ty luat nhan sap nhap 158-159

14 Cip gidy ding ky hoat dén% khi chuyén doi cong ty luat trach 160-161
nhiém hiru han va cdng ty luat hgp danh

15 | Cap g,iéy déng ky hoat ding khi chuyén dbi tir vin phong luat [ |co 13
su thanh cong ty luat

16 |Pang ky l:n‘oal d‘éng Cl‘lf’i cong ty ludt Viét Nam (chuyén déi tir 164-169
cOng ty luéit nudc ngoai)

17 Cap giay dang ky hoat dgng cong ty ludt nudc ngoai tai Viét 170-171
Nam
Cip giay ding ky hoat dong cho chi nhanh cia cdng ty ludt

18 : g i 172-175
nudc ngoal tai Viét Nam
Cap lai gidy ding ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty lujt

19 | nudc ngoai khi thay d6i ndi dung gidy phép thanh lap chi| 176-177
nhanh, céng ty luat nudc ngoai
Cap lai gidy dﬁng ky hoat dgng cua chi nhanh, cong ty ludt

20 | nuéc ngodi bi mat, bj rach, bi chay hodc vi ly do khéng c6 y | 178-179
khac

21 | Pang ky hanh nghé lut su véi tu cach cé nhan 180-181

VI | Thii tuc hanh chinh linh vire tu viin phap luat

] | Dang ky hoat djng cuia trung tim tu van phdp ludt 182-184

2 | Dang ky hoat dong ctia chi nhanh trung tim tu van phép luat 185-187

3 Thay dbi noi dung dang ky hoat dong cua trung tim, tu vin 188-190
phap Judt, chi nhanh trung tim tr van phép luét )

4 | Cap thé tu vén vién phap luat 191-193

5 | Cép lai thé tv vin vién phép luft 194-195

6 | Thu h8i thé tu van vién phap luat 196-196

VII | Thii tyc hanh chinh linh vyre giam dinh tu phap




| | Cép gidy phép thanh 1ap Van phong gism djnh tu phap 197-198
2 | Cip gidy diing ky hoat dong clia van phong gidm dinh twphap | [99-200
3 Cip lai gidy déng ky hoat dgng cuia viin phong gidm dinh wr 201-202
phap khi thay doi ndi dung
4 Cip lai .gtz?y dang ky hoat dong ciia vin phong gidm dinh tu 203-204
phap khi bj mat hoic hu hong
5 Thay 'd(‘)i, b sung linh vuc giam djnh cua vin phong giam dinh 205-206
tu phap
Cép giay dang ky hoat déng ctia vin phong gidm dinh tr phap
6 | sau khi cé quyét dinh cho phép thay déi, bd sung linh vuc giam | 207-208
dinh
7 Chuyén d6i logi hinh viin phong gidm dinh tu phap 209-210
8 Cip glay ding ky hoat dong Vin phong giam dinh tu phap | 51912
chuyén doi
9 | B4 nhiém giam djnh vién tr phap 213-214
VHI | Thi tuc hanh chinh linh vge trong tai throng mai
1 | Cép gidy diing ky hoat déng cho trung tim trong ti 215-217
2 | Cép gidy ding ky hoat déng cua chi nhanh trung 13m trong tai | 218-220
3 | Thay déi ndi dung dang ky hoat déng clia trung 1dm trong tai | 591 297
trong trudmg hop thay do6i ni dung gidy phép thanh 1ap
Thay déi ndi dung ding ky hoat dong cua trung tam trong tai
4 | trong trudng hop thay doi ngudi dai dién theo phap lujt, dia 223-224
diém djt try so
s | Thay d‘c;?i ndi dung déing ky hoat dong cua chi nhdnh trung tim | 555 557
trong tai thuong mai
¢ |Pangky hoat dong chi nhanh cia td chirc trong tdi nudc ngodi 228230
tai Viét Nam
7 | Thay ddi ndi dung gié‘i}f_dépg ky hoat déng chi nhanh ciia 6| 231933
chirc uqng_tal nuoc ngoai tai Viét Nam
Cép lai gidy dang ky hoat dong cua trung tdm trong tai, chi
8 | nhanh trung tam trong tai, chi nhénh té chiic trong tai thuong | 234-236
mai tai Viét Nam
IX | Thi tuc hanh chinh linh vre bin déu gié tai sin
| | béing ky hoat dong cia doanh nghiép dau gia tai san 237-240
2 Thay déi -nq‘)i dung Gidy dang ky hoat dong cia doanh nghigp 241.243
dau gia tai san
3 Cip lai Gidy ding ky hoat dong do bi mat, bj rach, bi chay hodic | 244-245

bj tiéu hay




Ping ky hoat dgng ciia chi nhénh doanh nghiép dau gié tai san

246-248

4
Ping ky hoat dong dbi v&i doanh nghiép dau gia tai san thanh
5 | lap trude ngay Ludt déu gia tai san c6 hidu lyc thi hanh chuyén | 249-252
dbi toan b hoat ddng ciia doanh nghiép
Dang ky hoat dong ddi véi doanh nghiép déu gia tai san thanh
6 Iap trudc ngdy Ludt ddu gia tai san c6 hiéu luc thi hanh hanh 253-256
tiép tuc hoat dong dau gia tai sin va kinh doanh céc nganh nghé
khac
7 | Phé duyét td chirc dau gid tai san du diéu kién thyc hién hinh 257-258
thirc diu gid tryc tuyén
8 Cap thé déu gid vién 259-261
9 | Cap lai thé diu gid vién 262-264
10 | Cap lai thé ddu gid vién cho nhimg ngudi da duoc cip the ddu | 545 nee
gid vién theo Nghij dinh 17/2010/ND-CP
x | Thi tyc hanh chioh linh vire quén tai vién, quan ly, thanh
I¥ tii san
| | Pang ky hanh nghé quan iy, thanh 1y tai san vdi tu cich ¢ | 567 5cg
nhén
5 | Dling ky hanh nghé quan ly, thanh Iy tai sin déi véi doanh 270273
nghiép quén ly, thanh ly t3i san
Thay ddi thong tin diing ky hanh nghé véi tr cich 4 nhan cua
3 quan tai vién 274-275
4 | Thay déi théng tin ding ky hanh nghé ctia Doanh nghiép hanh 276277
nghe qudn ly, thanh ly tai san
XI | Tha tyc hanh chinh linh virc quén Iy try gitp phép Iy
l Dﬁn§ ky tham gia trg gitip phap ly ctia t& chirc hanh nghé luat
; 2 . 278-279
su, to chirc tr van phap luat
2 | Thay déi Giay ding ky tham gia trg gitip phap Iy 280-280
3 | B nhiém trg gitip vién phép 1y 281-282
4 | Cong nhfin va cép thé cdng tic vién 283-286
5 gfqpc lai thé cong tic viéndo bi mat, b hong khdng sir dung | g9 557
6 | Thu hdi thé cdng tic vién 288-288
7 | Yéu céu trg gitp phap 1y 289-291
8 | Dé nghj thanh toan chi phi thyc hién vy viéc TGPL 292-296




2. Thii tyc hanh chinh sira d6i, bd sung thuje thim quyén gidi quyét cia cip huyén

I | Tha tuc hanh chinh linh vuc ho tich
I | Pang ky khai sinh cé yéu t6 nuéc ngoa 297-302
2 | Dang ky két hon c6 yéu td nudc ngoai 302-308
3 Pang ky khai tir ¢6 yéu t6 nuéc ngoai 300-314
4 | bang ky nhén cha, me, con c6 yéu t6 nudc ngoai 315-320
5 Diang ky khai sinh két hop ding ky nhin cha, me, con cé yéu 321329
t6 nudc ngoai i
6 | Dang ky giam hd cd yéu tb nudc ngoai 330-335
7 | Bang ky cham dirt giam hé c6 yéu té nudc ngoai 336-340
8 | Thay déi, cai chinh, b6 sung hé tich, xac dinh lai dan téc 341-346
Ghi vao sé hé tich vige két hon cua cong dan Viét Nam da
9 347-352
dugc giai quyet tai co quan c6 thdm quyén clia nudc ngoai
Ghi vao sb ho tich viée ly hén, hity vige két hén cua cng dan
10 | Viét Nam da dugc giai quyeét tai co quan ¢ thdm quyén cua| 353-359
nudc ngoai
Ghi vao sd hd tich vigc hd tich khdc cua cong din Viét Nam
1 di duoc gidi quyét tai co quan cé tham quyén cia nuéce ngoai 360-373
(khai sinh; gidm hg; nhédn cha, me, con; xdc dinh cha, me,
con; nudi con nudi; khai tir; thay d6i hg tich)
12 | Ping ky lai khai sinh c6 yéu té nudc ngodi 374-380
13 | Ding ky khai sinh cé yéu té nuéc ngoai cho ngudi di c6 hd
B Sy 381-386
so, gidy to ca nhan
14 | Dang ky lai két hon c6 yéu t6 nurde ngodi 387-392
15 | Dang ky lai khai tir c6 yéu to nuéce ngoai 393-398
I1 | Linh vyre chirng thye
Chimg thyc bén sao tir ban chinh cac gidy to, vin ban do co
quan, to chirc co thim quyén cua Viét Nam; co quan, 15 chirc
1 |co thim quyén cla nuéc ngoai; co quan, td chirc ¢d tham | 399-401
quyen cua Viét Nam hen két v6i co quan, té chirc ¢6 tham
quyén ciia nudc ngodi cép hodc chu'ng nhan.
Chimg thyc chir ky trong cac gidy 1o, vin ban; chimg thuc
chit ky cia nhiéu ngudi trong cing mjt gidy to, van ban;
2 | chimg thyc chit ky clia ngudi khai 1y lich ca nhin; chimg thyc | 402-404

chit ky trong gidy t&, van ban do c4 nhan ty lap theo quy d;nh
cua phdp ludt; chimg thyc chir ky trong Gidy uy quyén dbi véi




trudmg hgp ty quyén khong c6 thu lao, khong ¢d nghia vy boi
thuong cda bén duge uy quyén va khong lién quan dén vigc
chuyén quyén s¢ hifu tai san, quyen su dung bat dong san (goi
chung 13 chimg thyc chir ky trong céc gidy td, vin ban).

Chtrng thuc chir ky ngum dich trong cac gidy t, van ban tu
tleng nuéc ngoai sang tlcng Viét, tu tleng Viét sang lleng
nde ngoai voi truong hop ngudi dich 1a Cong tic vién dich
thuit cia Phong Tu phép cép huyén.

405-406

Chlmg thyc chir ky ngudi dich trong cac gidy &, vin ban tir
tleng nudc ngoai sang tleng Viét, tir tieng Viét sang tleng
nudc ngoai voi truong hop ngudi d;ch khong phai 1a Cdng tac
vién dich thuét cia Phong Tu phép cip huyén.

407-409

Cép ban sao tir sb gbc.

410411

Chimg thyc hop dt’ing, giao djch lién quan dén 1ai san 13 dong
san; chung thyc vin ban thoa thuan phén chia di san, van ban
khai nhén di san ma di san la dong san.

412-414

Chimg thyc viéc sira ddi, bd sung, hiy bo hop dong, giao
dich.

415416

Cap ban sao c6 chimg thuc tir ban chinh hop déng, giao djch
di dugc chimg thyc tai Phong Tu phap.

417-418

. Thi tyc hanh chinh sira d5i, bd sung thujc thim quyén giai quyét ciia cAp xa

1 | Thi tuc hanh chinh linh vure hg tich

1 | Ping ky khai sinh 419-423
2 | Pang ky két hon 424-428
3 Déng ky nhén cha, me, con 429.433
4 Pang ky khai sinh két hgp dang ky nhan cha, me, con 434-44]
5 | Pang ky khai tir 442-446
6 | Dang ky khai sinh luu dong 447-450
7 | Dang ky két hén lwu déng 451-454
8 | Péng ky khai tir luu dong 455-458
9 | Pang ky giam hé * 459-463
10 | Pang ky chim dirt giam ho 464-470
11 | Thay déi, cai chinh, b sung hé tich 471475
12 | Cap Gidy xdc nhan tinh trang hon nhan 476-481
13 | Pang ky lai khai sinh 482.487
14 | Ding ky khai sinh cho ngudi di c6 hd so, gidy o ca nhan 488-493




15

Bang ky lai két hén

494-498

16

Diang ky lai khai tir

499-503

I

Thu tuc hanh chinh linh vue nudi con nudi

Thi tuc Péng ky viéc nudi con nudi trong nude

504-510

Ding ky lai viéc nudi con nuéi trong nudce

511-515

111

Thu tuc hanh chinh thure hién tai co quan quan Iy Co sé&
dif liéu hd tich (CSDLHT)

Cap ban sao Trich lyc hd tich

516-520

v

Linh vire chimg thye

Chimg thyc ban sa0 tir ban chinh céc gidy 1o, van ban do co
quan ¢ thim quyen cua Viét Nam cap hodic chimg nhén.

521-523

Chimg thuc chir ky trong cic gidy t&, van ban (trir viéc chimg
thyre chir ky ngudi dich); chimg thyc chir ky cua nhiéu ngudi
trong cung mdt gidy to, vin ban; chimg thyc chir ky cia
ngudi khai 1y lich ca nhan; chimg thyc chir ky trong giay to,
vin ban do ca nhén tu 13p theo quy dinh cua phap luat; chimg
lhu,rc chir ky trong Giay Uy quyén déi vai truong hgp udy
quyén khong cé thu Jao, khdng cé nghia vu bbi thudmg cia
bén dugc uy quyén va khéng lién quan dén viéc chuyén
quyen s& hivu tai san, quyén sir dung bat ddng san (goi chung
la chu'ng thyre chir ky)

524-526

Cép ban sao tir sd goc.

527-528

Chimg thyc hop dong, giao dich lién quan dén tai san 13 dong
san; ching thyc hop dong, giao dich lién quan dén thuc hi¢n
cac quyén cua nguoi sir dung dit theo quy dinh cua Lut Dit
dai; chimg thuc hop dong, giao dich vé nha & theo quy dinh
cua Luat Nha &; chimg thyc di chiic; chimg thyc vin ban tir
chéi nhan di san; chimg thyc vén ban théa thudn phin chia di
san, vin ban khai nhan di san ma di san la dgng san, quyen su
dung dit, nha &.

529-531

Chimg thuc viéc sira d6i, bo sung, hiy bé hop dong, giao
d;ch

532-533

Cap ban sao c6 chimg thyc tir ban chinh hgp dong, piao dich
43 dugc chimg thyc tai UBND clp xa.

534-535

4.Thi tyc hanh chinh bii bé thudc thim quyén gidi quyét cia S¥ Tir phip

Linh vue quin ly cong chung, chimg thye Ly do
h‘
Chuyén 46i Van phdng cdng chimg do mét cong chimg vién cctfy(n 32'3
1 thanh 1ap thanh Vin phong cong chimg dugc 6 chirc va hoat thitiiip thige

déng theo loai hinh cdng ty hop danh.

hién.




Khong
Cép Giéy. ding ky hoat dong sau khi c6 quyét dinh cho phép| con dbi
chuyén ddi Vin phong cong chimg. tuong thuc
hién.




PHAN B: NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TYC HANH CHINHI
1.Thii tuc hanh chinh sira ddi, b sung thugc thim quyén gidi quyét cia S& T phap

I.Thu tuc hanh chinh Linh vue quoc tich
1. Tha tuc cap Gidy xdc nhin cd qubc tich Vigt Nam & trong nwéc
Trinh tu thye hi¢n:
- Khi ¢6 nhu cu xac nhin co quéc tich Viét Nam, ngudi yéu cau nop ho so
tai Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh noi ngudi do cu try;
- Trudng hop hé so diy du va hQ’p 1¢, Trung tadm Hanh chinh céng tinh
chuyén ho so sang S¢ Tur phap nghién ciru, xem xét, giai quyeét;

- Déi véi truom hop ¢6 du co 56 xac dinh quéc tich Viét Nam: S¢ Tu phap
cht dong kiém tra, doi chiéu danh sach nhimg ngudi 43 dugc thoi quoc tich Vigt
Nam hoic bj tudc quoc tich Viét Nam. Trong thfn han 03 ngay lam v1ec, ké tir
ngay nhin dugc hé so, S& Tu phap xem xét va cép Gidy xdc nhan c6 qudc tich
Viét Nam;

- Dbi v6i trudmg hop khéng du co sé xac dinh quéc tich Viét Nam:

+ Truong hop khong ¢é du gidy t&r chu'ng minh quoc tich Viét Nam, So Tu
phép dé nghj Bé Tu phap va Cong an tinh noi ngudi yéu cau dang cu trii hodc noi
thuomg trit cudi cing clia ngudi d6 & Viét Nam tién hanh xdc minh;

+ Trudng hop nghi ngd tinh xéc thyc cia gidy t& trong hé so, S& Tu phép dé
nghij cac co quan, to chirc lién quan tra ciru, kiém tra, Xdc mink;

Trong théi han 10 ngdy lam viéc, ké tir ngly nhén dugc vin ban dé nghj tra
ciru, kiém tra, xac minh, B$ Tu phap hoic co quan, td chic lién quan ¢ van ban
tra 10i. Trong th&i han 05 ngiy lam viéc, ké tu ngdy nhén dugc két qua tra ciru,
kiém tra, x4¢ minh, S¢ Tu phap xem xét va cap Glay xac nhan ¢6 quoc tich Viét
Nam néu xac dinh dugc ngudi yéu cau dang c6 quoc tich Viét Nam;

+ Tru(‘mg hgp sau khi tlen hanh tra clry, kiém tra, xdc minh, van khong co du
co s dé xic dinh ngudi yéu cdu cé qudc tich Viét Nam thi S& Tu phap thong bao
bang van ban cho ngudi dé biét.

- Nhin két qua tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Cach thire thye hién:

Nop hd so tryc tiép hoic g qua dudng buu dién dén Trung tdm hanh chinh
cong tinh.

Thanh phan hd so:
- Truong hep c6 gidy t& chimg minh quéc tich:

+ T& khai x4c nhin c6 qudc tich Viét Nam (Méu TP/QT-2013-
TKXNCQTVN), kém 02 anh 4x6;

+ Ban sao gidy chimg minh nhan dan, hj chiéu hodc gidy t& c6 gi trj thay
]



thé;

+ Ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu hodc ban sao ¢6 chung thuc mgt
trong cac gidy t& chimg minh quoc tich Viét Nam dugc quy dinh tai Diéu 11 Luat
Quéc tich Viét Nam nam 2008 gom:

* Gidy khai sinh; truémg hop Gidy khai stnh khong thé hién rd québc tich Viét
Nam thi phai kém theo gidy t& chimg minh quéc tich Viét Nam cvia cha me;

* Gidy chimg minh nhan dan;

* Ho chiéu Viét Nam;

* Quyét dinh cho nhip quéc tich Viét Nam, Quyét dinh cho tr& lai quéc tich
Viét Nam, Quyét dinh cong nhan vi€c nudi con nudi doi vai tré em la ngudi nude
ngoai, Quyét dinh cho ngudi nudc ngoai nhan tré em Viét Nam |am con nudi.

Hoi#c gidy to tuong tu do chinh quyén cii trucrc day cap, ké ci gidy khai sinh
trong do khdng ¢6 muc qudc t;ch hoéic muc qudc tich bo trong néu trén do ghi ho
tén Viét Nam (ho tén ngudi yeu cau, ho tén cha, me);

- Trudmg hop khéng cé gidy t& chimg minh quéc tich:

+ To khai xédc nhdn c6 qudc tich Viét Nam (Mdu TP/QT-2013-
TKXNCQTVN), kém 02 anh 4x6;

_ + Bin sao gidy chimg minh nhan dén, hy chiéu hogc gidy 10 ¢6 gia trj thay
thé;

+ To khai ly Jich va cac gidy tor dé phuc vu viéc xac minh vé quéc tich, gom:
Ban sao céc gidy 1o vé nhén than, hg tich, quoc tich cuia dng, ba, cha, me, anh, chi,
em rudt, con, Ban sao gidy t& 6 ndi dung lién quan dén quoc tich cua duong sirdo
che dd cii cdp trude npay 30 thang 4 nim 1975; Ban sao gidy t& trén d6 c6 ghi
quéc tich Viét Nam hodc quéc tich goc Viét Nam do céc co quan c6 thim quyén
clia nudc ngoai cip.

S6 lwgng ho so: 01 bd.

Thai han gidi quyét:
- 03 ngay lam viéc ddi véi trudmg hgp c6 dii co s xac dinh quéc tich Vigt
Nam

- 15 ngay lam vigc dm véi trutmg hgp khéng du co sd xic dinh qudc tich
Viét Nam (thoi gian thuc té giai quyét ho so tai cic co quan cd thim quyén)

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.
Co quan tiép nhin TTHC: Trung tdm hanh chinh cong tinh



Co quan thyc hién TTHC: S& Tu phap.

Co quan phéi hep: Bd Tu phap, Cong an tinh, co quan, t6 chirc c6 lién
quan.

Péi twgng thure hién TTHC: C4 nhan.

Két qua thue hién TTHC: Gidy xéac nhén ¢6 quoc tich Viét Nam.

L¢ phi: 100.000d (theo Thong 1« 6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia
B¢ Tai chinh).

Tén miu don, mau to khai: To khai xdc nhan co quoc tich Viét Nam (Mdu
TP/QT-2013-TKXNCQTVN) theo Thong tu lién tich s6 05/2013/TTLT-BTP-BNG-
BCA.

Yéu cau, diéu ki¢n thure hign TTHC: Khong.

Cin cir phap ly cua TTHC:
- Luét Quéc tich Viét Nam;

- Nghj dinh s 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 ciia Chinh phii quy djnh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét sb diéu cua Luat Quéc tich Viét Nam nam 2008

- Théng tu lién tich sb 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 1/3/2010 cua
B¢ Tt phap, Bé Ngoai giao, B6 Coéng an vé huéng din thi hanh Nghij dinh s
78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 ctia Chinh phu;

- Thong tr 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 hudng din mau gidy t& vé quéc
tich va mau sd tiép nhan cac viée vé qudc tich.

- Théng t lién tich s6 05/2013/TTLT-BTP-BNG-BCA ng&y 31/01/2013 cua
Bo Tu phap, Bo Ngoai giao, B Cong an sira d6i, bé sung Biéu 13 Thong tu lién
tich sb OSIZOIOI"I'I‘LT/BTPa-BNG-BCA ngay 01/3/2010 cia Bo Tu phap, B
Ngoai giao, Bg Cong an vé huéng dan thi hanh Nghi dinh sé 78/2009/ND-CP
ngay 22/9/2009 ctia Chinh pha.

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B¢ Tai chinh quy
dinh mic thu, ché 4§ thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai thic, sir dung théng tin
trong co sd dir ligu hd tich, phi xdc nhan ¢ quoc tich Viét Nam, phi xac nhén 12
ngudi goc Viét Nam, 1& phi quéc tich.

- Quyét dinh 368-‘QB UBND ngay 26/7/2017 cia UBND tinh Bic Ninh vé
viéc ban hanh Quy ché phm hop gitta Trung tdm hanh chinh coéng tinh vdi céc Co
quan ¢d lién quan trong giai quyét thd tyc hanh chinh;

- Quyét dinh s 1094/QD-UBND ngdy 28/9/2015 ctia UBND tinh Bic Ninh
vé viéc théng qua phuong an don gian héa thil tyc hanh chinh thude pham vi phan
ly nha nuéc tinh Bic Ninh nim 2015.



TP/QT-2013-TKXNCQTVN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Anh Djc ldp - Ty do - Hanh phic
4x6
veeves snsoass NGAY wvasrevses [RANG ev.neso. 1AM ... ...
T KHAI XAC NHAN CO QUOC TICH VIET NAM
Kinh gii.... (tén co quan tiép nhén, gidi quyét hé so)

Ho va t&n nguwdd y8u cBu .oooivveeereiieenreieeereriie e GiGitinh: ....oceeininnana.n.
Nedy, thing, niim SR oescimasiovsssindsaimidsasasyss Vs sn s s sssniiss i
Nod $Inh vonsnvmnsnssnmassnssosunsenanns R R AR AR AR R
DIS SR CH I oo ciiiimiiiisiisass 1a it seesi s soa sin b n b AN A b hbe B b e R p e e

Noi thudmg tn? tai Viét Nam truéce khi xuét canh (néu ¢6): vovveeeeriireveemnnnnnreennn
Qubc tich NUGT NEOAT (BER COY: vvvrevreirererreseeeerrveerimomssserserenrresnesrassosss R
Gifly chimg minh nhén dan/Hj chiéw/Gidy tér cé gid tr thay thé: .....ocevneeeennnen..

L , ¢ip ngay ......... thang ....... ném .........

LR 1eererrrrrenereaeiereerieeesesnsnssaansenesssmesssesnnnnnssnsanaasrssssssssns T —
Gifty 1& chimg minh hién nay dang c6 quéc tich Vi¢t Nam kém theo:

T T
) S R e e v R O A A R R PSS T TS S
- | S, T s B R iiiinensrmenumunns

Deé nghi Quy Co quan cfip Giy xéc nhan ¢6 quéc tich Viét Nam,

Tdi cam doan nhimg 161 khai trén ddy 1a ding sy thit va xin chju tréch nhi¢m truéc phép lugt vé
I khai ctia minh./.

NGUO KHAI
(ky, ghi rd ho, tén)



Mau TP/QT-2010-TKLL

CONG HOA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. Dgc lip - Ty do - Hanh phiic
Anh 4x6
{ Chyp chua qué
6 thang )
TG KHAI LY LJCH
Hi ¥% 180 () Yosamamnnnund s i s e oo s i a2 B Gidi
tinh : Nam: N
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H chiéwGidy t& hop 1@ thay thé (5): S8t s
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Nghé nghigp:....cccenvemsecsenns ceesvessuesrs R ssRe RS s A SRR R RR R e RS en st b st b erns Noi
TS VIR = ciivssiciivnissasiniv kansin iontus damsnbi o dis sy pVmash NikasTI v R S
TOM TAT VE BAN THAN
(Ti trudre toi ray, sinh sbng, lam gl, & ddu?)

TOM TAT VE GIA DiNH
Hovaténcha: . ooviiiiiiiiiiii it ciiiiiiicancisicssaes s tetistsresiane,
Ngay, thang, ndm Sinh @ ...ccicciirieiieriiiriisiiinisessimmmmmme e
CUOC HRCH; o vrsuesissitiinissssanmassssssisiimmssssni T e —
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Ho va tén con thir hai: .............c0eees e T PN .

Ngady, thang, nim sinh : .. TSR Fenemeset Noi sinh:.........
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Tdi xin cam doan nhimg 1&i khai trén day la ding sy thit va xin chju trach nhiém truéc phép luét
Viét Nam vé 1&i khai clia minh.

SEUPORRRRY 7§ SO 1 : ¢/ 7 SO ndm..........

Ngudi khai
(Ky v ghi 13 ho tén)

Cha thich:
() Viéi chix in hoa theo H§ chitwu/gidy ic hop I thay thé:
(2) Ghi dja danh hinh chinh hodc tén co 36y th;
(3) Ghi 1tn co quan ding ky khai sink;
(4) Truimg hop cd tir hai quéc tich 1ré Ién thi ghi rd timg qudc tich;
(5) Ghi rd logi gidy 16 gi.



2. This tyc cip Gidy xdc nhdn la ngudi gbe Viét Nam

Trinh tu thwe hi¢n:

- Khi ¢6 nhu ciu xac nhén 14 ngudi gbc Viét Nam, ngudi yéu ciu ndp hé so
tai Trung tdm Hanh chinh cdng tinh noi nguai d6 cur try;

- Truomg hop hd so diy du va hop I¢, Trung tim Hanh chinh cong tinh
chuyén hé so sang S& Tu phéap nghién ciru, xem xét, giai quyét;

- Trong thoi han 03 ngdy lam vige, ké tir ngay nhan dugc day du hd so dé
nghi xac nhan la ngudi goc Viét Nam, S¢ Tu phdp xem xét cac gidy t& do nguoi
yéu ciu xuat trinh vé kiém tra, di chiéu co s& dir ligu, tai liéu c6 lién quan den
quédc tich (néu c0), néu xét thdy cé du co s& dé xac dinh ngudi d6 ¢6 ngudn gbe
Viét Nam thi cp cho ngudi d6 Gidy x4c nhén la ngudi gbe Viét Nam;

- Trudng hop khéng c6 du co s& dé xdc dinh ngudi yéu chu la ngudi goc Vigt
Nam, thi co quan tiép nhin hd so thdng bao bing vin ban cho ngudi dé biét.

- Nhin két qua tai Trung tdm Hanh chinh cdng tinh.

Cich thire thyc hign: Ngudi ¢6 yéu ciu ndp hd so tryc tiép hoic gui qua
dudng buu dién dén Trung tdm hanh chinh céng tinh.

Thanh phan hé so:

- Té&r khai x4c nhin 14 ngudi gde Viét Nam (Mdu TP/QT-2013-TKXNLNGVN);
kém 02 anh 4x6;

- Ban sao giay chimg minh nhin dan, h$ chiéu hozc gidy t& ¢é gia trj thay thé;

-Béin sao kém theo ban chinh dé do: chiéu hofic ban sao ¢6 chimg thl,rc
gidy to chimg minh la ngudi da timg cb quoc tich Vit Nam ma khi sinh ra quéc
tich Viét Nam dugc xac dinh theo nguyén tic huyét thong hoéc c6 cha hoic me,
ong ndi hojc ba ndi, ong ngoai hodc ba ngoai da timg co quéc tich Viét Nam theo
huyét théng;

- Gidy t0 khéc ¢6 lién quan 1am ciin cir dé tham khao bao gom:

+ Gidy t& vé nhan than, hd tich, quéc tich do cac ché db cit cap trude ngéy 30
thang 4 nim 1975 (ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu hojc ban sao co chimg
thye);

+ Giay bao lanh cia Hji doan ngudi Vlf;l Nam & nuéc ma nguoi yéu ciu
dang cu trii, trong d6 xac nhan ngudi dé c6 géc Viét Nam;

+ Gidy béao lanh cia ngudi cé quédc tich Viét Nam, trong d6 xéc nhén nguoi
yéu cau cb gbc Viét Nam;

- Gidy t& do co quan ¢ tham quyén cba nudc ngodi cap trong d6 ghi quoc
tich Viét Nam hojic qudc tich géc Viét Nam (ban sao kém theo ban chinh dé déi
chiéu hodc ban sao cé chimg thuc).



S6 lugng ho so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du
hé so hop 18.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

Co quan tiép nhan TTHC: Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Co quan thuc hign TTHC: So Tu phap.

P6i turgng thue hién TTHC: C4 nhén.

Két qua thue hién TTHC: Gidy xdc nhin la ngudi goc Viét Nam.

1. phi: 100.000 dong (Theo Thing tir s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016
cua B Tai chinh).
_Tén miu don, miu t& khai: To khai xéc nhdn 2 ngudi goc Vigt Nam
(Mdu TP/QT-2013-TKXNLNGVN) theo Théong ur lién tich s6 05/2013/TTLT-BTP-

BNG-BCA.

Yéu cau, diéu kién thyrc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

Cin cir phap ly cia TTHC:

- Luét Quéc t|ch Viét Nam;

- Nghj dinh so6 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh mét sé ditu cia Luat Quoc tich Vlet Nam ném 2008.

- Thong tur 08,’20 10/FT-BTP ngay 25/3/2010 hudng din miu gidy t& vé qudc
tich va miu sd txep nhéan cac viéc vé quac tjch.

- Thong tu lién tich s6 05/2010/TT LT/BTP BNG-BCA ngay 1/3/2010 cua B
Tu phap, B¢ Ngoai giao, Bo Cong an vé hudng din thi hanh Nghj dinh so
78/2009/ND-CP ngay 22f9/2009 cua Chinh phu;

- Théng tu lién tich s6 05/2013/TTLT-BTP- BNG-BCA ngay 31/01/2013 cia
B Tu phap, Bo Ngoai giao, B Cong an sira ddi, bd sung Diéu 13 Théng tr lién
tich s6 05/2010/TTL T/BTP-BNG-BCA ngay 01/3/2010 cia Bd Tu phap, Bé Ngoai
giao, B3 Cong an vé hudng din thi hanh Nghi dinh s6 78/2009/NP-CP ngay
22/9/2009 cua Chinh phu.

- Thong tr s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia B$ Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d$ thu, nop, quan ly va sur dung phi khai thac, sir dung thong tin trong
co so dir lidu ho tich, phl xac nhin co6 quoc tich Viét Nam, phi xac nhén la ngudi
goc Vigt Nam, ié phi quoc tich.

- Quyet dinh 368/QD-UBND ngay 26/7/2017 cia UBND tinh Bjc Ninh vé
viéc ban hanh Quy ché phbi hqp gitra Trung tam hanh chinh céng tinh véi cic Co
quan co lién quan trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1094/QD-UBND ngay 28/9/2015 cia UBND tinh Bic Ninh
vé viéc théng qua phuong 4n don gian héa thu tyc hanh chinh thudc pham vi phan
ly nha nudce tinh Bac Ninh ndm 2015.



TP/QT-2013-TKXNLNGVN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip - Ty do - Hanh phiic

4x6
viovvey NEAY eeeeenn. THANG v eeee AN .o

T KHAI XAC NHAN LA NGUU1 GOC VIET NAM

Kinh gii:.... (tén co quan tiép nhdn, gidi quyét hé so)

Ho va tén ngudi yéu clu: .ooveveveere.. veeveses —— Gidi tinh: ...ooovieneiennenn.
Npay. thing, ndm Sinh: ..occuisuirsismssiseiisessrsiuuisiisssseissisisns ynissiaiisssasns s
INGESHIIT i vssvniinanmmivessss cmseens e s R s A S S WA VS o Na FEE
b2 11X v T 1 o T P
Noi thuéng tri tai Viét Nam trurée khi xudt canh (néu cé): ..............
Quéc tich MrSEHEaA (B EOY: «oimisimswiss s s R S ey e sa aess s
Giy chimg minh nhan dan/H9 chiéw/Gidy t& hop 16 thay thé: ........cvvververnnnnen..
T Sovavi cépngéy.........thé.ng ....... NI sssissivinnnnsmsnannenes

Gidy t& dé chimg minh 14 ngudi da timg c6 quéc tich Viét Nam theo huyét thdng, giy t& chimg
minh 12 con, chéu ciia ngudi ma khi sinh ra c6 qudc tich Vigt Nam theo huyét théng:

0 oot R S R A A A B T R RS AR SR S WS R SRR R RN B ST

P2 nghi Quy Co quan cap Gidy x4c nhén l& ngudi géc Vit Nam

Tbi cam doan nhimg 1&i khai trén ddy [a ding sy thdt va xin chju tréch nhi¢m truéc phéap luat vé
141 khai ciia minh./.

NGUOI KHAI
(ky, ghi rd hg, tén)
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3. Thi tuc nhip qudc tich Viét Nam

Trinh ty thyuc hi¢n:

- Ngudi nude ngoai va ngudi khong quéc tich thudng trd tai Vigt Nam ngp ho
so xin nhap quéc tich Viét Nam tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh noi ngudi d6 cu
tri;

Ngudi tiép nhén ¢o trach nhi¢m kiém tra toan bd hd so, néu khong diy du hogc
khong hep 1€ thi co quan tiép nhan hé so thong, bao ngay dé ngudi xin nhap quoc
tich Vu;t Nam bo sung, hoan chinh hé so; néu thay ho so da day du va hop 1€ thi gh1
vio SO thu ly hd so xin nhap quoc tich Viét Nam, dong thoi cap cho ngudi ndp ho so
Phiéu tiép nhin hd so theo mau quy dinh;

Trudmg hop hé so diy di va hop 1§, Trung tdm Hanh chinh cOng tinh chuyen
hé so sang S¢ Tu phap nghién ciru, xem xét, giai quyét;

- Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké ur ng&y nhan di ho so hop 1€, S& Tu
phdp giri van ban dé nghij co quan Céng an tinh x4c minh vé nhén thin cia ngudi xin
nhap quoc tich Viét Nam;

- Trong thai han 30 ngay, ké tir ngay nhén duqc dé nghj cia S& Tu phap, Cong
an tinh cé trach nhi¢m xdc minh va gui kel qua dén S& Tu phap Trong théi gian
ndy, S& Tu phap phai tién hanh thim tra giy t& trong hd so xin nhap quoc tich Viét
Nam;

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc két qua xac minh, S&
Tu phép c6 trich nhiém hoan tit hé so trinh Cha tich UBND tinh;

- Trong th&i han 10 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhin duge dé ngh; cua S¢ Tu
phdp, Cht tich UBND tinh ¢6 trdch nhiém xem xét, két luan va d& xudt y kién gui
BS Tu phap;

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhén dugc vin ban dé xuat cua Chu t|ch
UBND tinh, BQ Tu phap ¢6 trach nhiém kiém tra lai hd so, néu xét thay cb du didu
kién nhdp qudc tich Vi¢t Nam thi gin thong bao bang vin ban cho nguoi xin nhap
quoc tich Viét Nam dé 1am tha tuc xin thoi quoc tich nudc ngodt, trir trudng hop
nguoi xm nhip quéc tich Viét Nam xin giir quéc tich nuée ngoai hodc la nguai
khéng quoc tich;

- Trong thoi han 10 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhén dugc gidy x4c nhin thoi
quéc tich nuéc ngoal clia ngudi xin nhap qudc tich Vigt Nam, B truéng B Tu
phap thira Uy quyén Thu tuéng Chinh pha ky Té trinh d& nghj Chu tich nuéc xem
xét, quyét dinh:

- Trong thoi han 30 ngay, ke tir ngdy nhén duogc dé nghj cta Thi tuéng Chinh
phu, Chii tich nudc xem xét, quyet dinh;

Sau khi c6 Quyét djnh cho nhép quoc tich Vi¢t Nam cua Chu tich nuéc, Vin
phong Chu tich nuéc giri ding Cong bio, B¢ Tu phap ding tai trén ‘Trang thong tin
dign tir cua B Tu phép va trong thoi han 10 ngay, Bo Tu phap giri cho ngudi dugc
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nhdp ban sao Quyét dinh kém theo ban trich sao danh sich nhng ngudi duge nhip
quoc tich, déng thoi giri 01 ban cho Uy ban nhan dan tinh noi trep nhin hb so dé
theo doi, quan ly, thong ké cac viéc da giai quyét vé quéc tich. DPéng thai, thdng bio
cho S& Tu phap, noi da ding ky khai sinh trude ddy cua ngudi dugce nhap quoc t;ch
Vigt Nam (néu khai sinh trong nuéc), hoic noi luu trir S6 ding ky khai sinh cia ché
46 cii dé ghi chi vao Sé déng ky khai sinh.

Cich thirc thye hién: Nguoi xin nhap quéc tich Viét Nam ndp hé so trc
tiép tai Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Thanh phan ho so:
- Pon xin nhdp quéc tich Viét Nam;

- Ban sao Gidy khai sinh, H§ chiéu hojc gidy t& khac co gia tri thay thé; (Gia Jidy
to khac co gia tn lhay thé Gidy khai sinh, Ho chiéu cua nguoi xin nhap quéc tich
Viét Nam la nhimg giay t& cé gid tri chimg minh qudc tich nuéc ngoai cia ngudi
do);

- Ban khai ly ljch;

- Phiéu 1y lich tu phép do co quan co tham quyen cua Viét Nam cép déi voi
théi gian nguoi xin nhip quoc tich Viet Nam cu tru o Vu;t Nam, Phiéu ly lich tu
phap do co quan co thim quyen cua nudc ngoai cp dbi vai thai gian ngudi xin nhap
quoc tich Viét Nam cu tru & nudc ngoal Phiéu ly lich tu phap phai la phiéu dugc cap
khong qua 90 ngay tinh dén ngay nop hé so;

- Gidy t& chung, minh tnnh do Tiéng Viét (Gidy to chimg minh trinh d tiéng
Viét ciia ngudi xin nhdp qudc tich Viét Nam 12 mdt trong cic gidy to sau ddy: ban
sao0 béng tot nghiép sau dai hoc, dai hoc, cao ding, trung hoc chuyén nghiép, trung
hoc phé théng hoic trung hoc co 56 cua Viét Nam; ban sao vén bing hodc chimg chi
chimg nhan trinh d¢ tiéng Viét do co s& dao tao tiéng Viét cua Viét Nam cap)

‘Trong trudmg hop ngudi xin nhép quoc tich Viét Nam khai bao biét txeng Viét
dii dé hoa nhap vao cong ddng Viét Nam, nhung khdng c6 mét trong cac giay 10 néu
trén, thi S& Tu phap td chirc phéng van tryc tiép dé kiém tra trinh do tleng Viét cliia
ng,um do. Két qua phdong vin phai dugc Idp thanh van ban; ngudi trnue tiép phong
van cin cir vao tiéu chuan quy dinh (Biét tiéng Viét di dé hoa nhap vio cong dong
Vigt Nam ctia ngudi xin nhap qudc tich Viét Nam duge danh gia trén co so kha ning
giao nep bang tiéng Vlet vai cong dan Viét Nam trong cuge song, phi hop véi mbi
truong, song va lam viéc cua ngudi d6) dé dé xudt y kién va chiju trich nhiém véy

kién dé xut ctia minh;

- Gidy t& chimg minh vé chd &, thoi gian thuong trd ¢ Viét Nam (Ban sao Thé
thudng tri);

- Glay to chimg minh bao dém cugc song ¢ Viét Nam (gdm mdt trong céc gidy
t& sau: gidy to chimg minh quyén s& hitu tai san; glay xac nhan mirc luong hodc thu

nhap do co quan, t6 chtic noi ngudi d6 lam viéc cap; gidy xdc nhdn cua co quan thué
vé thu nhép chiu thué; gidy to chimg minh dugc sy bao lanh cia 10 chirc, ca nhan tai
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Viét Nam; gidy xac nhén cua UBND cap x3 noi thuong trd cia ngudi xin nhap quéc
tich Viét Nam vé kha ning bao dam cudc song tai Viét Nam cua ngudi do).

- Trudng hop con chua thanh nién xin nhap qudc tich Viét Nam cung cha mg
thi phai np Ban sao Gidy khai sinh clia ngudi con chua thanh nién hodc gidy to
khac chimg minh quan h§ cha con, m¢ con. Tru'ong hop chi cha hodc me nhép qubc
tich Viét Nam ma con chua thanh nién sinh song cung ngudi do6 nhip quoc tich Viét
Nam theo cha hogc me thi con phai np vin ban thoa thudn cia cha me vé viée nhap
quoc tich Vi¢t Nam cho con.

Lwu y: Nhung nguoi duge micn mqt sb di¢u ki¢n nhip quoc tich Viét
Nam thi duge rmen cac gu‘iy té twong img véi didu kién dtrqc mlen, nhung
phai n¢p mot sd gmy tor sau dé chirng minh diéu kién dwgc mién, cu thé la:

- Ngudi c6 vg hodc chdng 1a cong dan Viét Nam phai ndp ban sao Gidy chimg
nhdn két hon chimg minh quan hé hén nhén;

- Ngudi la cha dé, me dé hofic con dé cua cdng dan Vigt Nam phai ngp béan sao
Gidy khai sinh ho#c gidy t& hgp ¢ khéc chimg minh quan hé cha con, me con;

- Ngudi c6 cong lao dic bi¢t déng gop cho su nghiép xdy dymg va bao vé Té
qudc Viét Nam phai ndp ban sao Huan chl.rcmg, Huy chuong, glay chung nhén danh
hi¢u cao quy khéc hoc gidy xéc nhan cia co quan, tb chirc cé thim quyén cia Viét
Nam;

- Ngudi ma viéc nhip qudc tich Viét Nam cua ho c6 lgi cho Nha nuéc Cong
hoa XHCN Viét Nam (Nguoi ma viéc nhip quéc tich Viét Nam cua ho ¢6 lgi cho
Nha nuéc Cong héa XHCN Vigt Nam phai 1a ngudi cd tai ning trong céc linh vyc
khoa hoc, kinh té, vin hoa, x4 hdi, nghé thudt, thé thao) phai ngp giay chimg nhin
clia co quan, td chirc noi nguén do 1am vigc, dugc co quan quan ly nha nuéc cap b
hojc UBND tinh xic nhin vé viéc nhap qudc tich Viét Nam cua ho sé& dong gop cho
su phat trién cGa mét trong cac linh vyc khoa hoc, kinh té, vin héa, xa hoi, nghé
thuat, thé thao.

S6 lugng hd so: 03 bb.

Thcn han glal quyét: 130 ngay ké tir ngay nhén du h6 so hop 18 (thoi gian
thyc té gidi quyét hd so tai céc co quan c6 tham quyén)

Co quan c6 tham quyén quyét djnh: Cha tich nudc.
Co quan tiép nhin TTHC: Trung tim Hanh chinh cong tinh
Co quan thyce hign TTHC: Sé Tu phép.

Co quan phéi hgp: Bé Tu phap, Cong an tinh, Vin phdng Chu tich nuéc,
cac co quan c6 lién quan.

Poi tirgng thye hién TTHC: C4 nhan.

Keét qua thire hi¢n TTHC: Quyét dinh cho phép nhap quéc tich Viét Nam
13



cua Chu tich nude.

L¢ phi: 3.000.000 dong/trumg hop. (Theo Thong e sé 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua Bé Tai chinh).

Miu don, mau t& khai:

- Pom xin nhép quéc tich Viét Nam (Mu T P/QT-2010-DXNQT) theo Thong

tur so 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia B§ Tu phap huémg dan mau gidy to vé
quéc tich va mau sd tiép nhan cac viéc vé qudc tich.

- Td khai ly lich (Madu TP/QT-2010-TKLL).

Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: (Piéu 19 Luit quéc tich Viét Nam)
- Cdng dan nudc ngoai va ngudi khong quoc tich dang thuomg tri ¢ Vi¢t Nam

¢6 don xin nhap quéc tich Viét Nam thi cé thé duoc nhap quoc tich Viét Nam, néu
c6 di cc didu kién sau day:

+ Co néng luc hanh vi dan sy day du theo quy dinh ciia phap luat Viét Nam;

+ Tuan tht Hién phip va phap luat Viét Nam; ton trong truyén thdng, phong
tuc, tdp quan ciia dan toc Viét Nam,;

+ Biét tiéng Viét du dé hoa nhap vao cdng dong Viét Nam;

+ D thuong trd & Viét Nam tir 5 nam tr& lén tinh dén thoi diém xin nhép
quéc tich Viét Nam;

+ Cé kha ning bao dim cudc song tai Viét Nam.

- Nguoi xin nhip quéc tich Viét Nam, néu thudc mét trong nhimg trurong hop:
La vo, chong, cha dé, me dé ho#ic con dé cua cong dén Vlgt Nam; ¢6 cong lao dic
bi¢t dong gbp cho su nghiép xay dung va bao v§ Té qudc Viét Nam (phai 14 ngudi
duge ting thudng Hudn chuong, Huy chuong, danh dy cao quy khac cia Nha nude
Viét Nam dan chua cong héa, Chinh phu Cach mang lam thoi Cong hoa mién Nam
Viét Nam, Nha nuac Cong hoa xa hgi chu nghua Viét Nam hodc duge co quan, td
chitc ¢6 thdm quyén ciia Viét Nam xdc nhén vé cdng lao dic biét do); c6 loi cho
Nha nuéc Cong hoa xa héi chi nghia Vigt Nam (la ngudi ¢6 1ai nang trong cac linh
vuc khoa hoc, kinh 1&, van hoa, xa hdi, nghé thuat, thé thao, dugc co quan, td chuc
noi ngudi do lam vige chimg nhén va co quan quan ly nha nudc cap bé hoic Uy
ban nhén dén tinh xac nhén viéc nhap quoc tich cia ho s& dong gdp cho sy phat
trién trong céc linh vyc néi trén cua Viét Nam). Co thé dugc nhdp quéc tich Viét
Nam ma khong phai c6 cac diéu sau day:

+ Biét tidng Viét d0 dé hoa nhap vio cong ddng Viét Nam;

+ D3 thuomg tri & Viét Nam tir 5 nim tré [én tinh tir ngay dugc cap thé
thuong tri;

+ C6 kha ning bio dam cugc séng tai Viét Nam.

- Ngum dugc nhap quéc tich Viét Nam thi phai thoi quédc tich nuréc ngodi, trir
nhimg ngudi sau ddy, trong trudmg hop déc bigt, néu duge Chu tich nude cho phép:
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+ La v, chdng, cha dé, me dé hoic con dé cua cdng dén Viét Nam;

+ C6 ¢ong lao dic biét dong gop cho sur nghiép xdy dyng va bdo vé T quéc
Viét Nam;

+ C6 lgi cho Nha nude Cong hda xa hdi chi nghia Viét Nam.

- Ngum Xin nhap qudc tich Viét Nam phai c6 tén goi Viét Nam. Tén goi nay

do ngudi xin nhap quoc tich Viét Nam lya chon va dugc ghi rd trong Quyét dinh
cho nhép qudc tich Viét Nam.

- Ngudi xin nhip quéc tich Viét Narn khong dugc nhap qudc tich Viét Nam,
néu viéc do lam phuong hai dén loi ich quoc gia cua Viét Nam.

Cin cir phap ly ciia TTHC:
- Luat Quéc tich Viét Nam nam 2008;

- Nghi dmh sb 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu ciia Luat Qudc tich Viét Nam nam 2008;

- Théng tur lién tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 1/3/2010 ctia lién
B4 Tu phap, BS Ngoal giao, Bd Céng an vé huéng din thi hanh Nghj dinh sé
78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cua Chinh phu;

- Thong tu so 08/2010/TT-BTP ngay 25!3/20]0 cua Bo truorng B Tu phap
huéng din mau gidy tér vé quéc tich va mau sb tiép nhan céc viéc vé qudc tich;

- Théng tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia B$ Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d§ thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai thac, sur dung thong tin trong

co s¢ dir ligu hd tich, phl xac nhan ¢o6 quoc tich Vigt Nam, phi xac nhén la ngum

gbc Viét Nam, 1€ phi quoc tich- Quyét dinh s6 1094/QD-UBND ngay 28/9/2015 cua
UBND tinh Bic Ninh vé viéc thong qua phuong an don gian héa thu tuc hanh chinh
thudc pham vi quan 1y nha nuéc tinh Béc Ninh nim 2015.

- Quyét dinh 368/Qb-UBND ngay 26/7/2017 cia UBND tinh Béc Ninh vé
viéc ban hanh Quy ché phéi hop giita Trung tdm hanh chinh cdng tinh véi céc Co
quan c¢6 lién quan trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1094/QD-UBND ngay 28/9/2015 ciia UBND tinh Bic Ninh
vé viéc thong qua phuong dn don gian héa tha tuc hanh chinh thugc pham vi phan
Iy nha nuée tinh Bic Ninh nam 2015.
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Ho va tén com thir hai: c..ocooviiiniiiiiiiiiiiiiiiinenii s e e an e
NihY, THANE MAIUSIRIED .o mrsrmmr s e s A A A R AN SRR ARSI

Dja chi cu tni: i ! A—

Tdi xin cam doan nhimg 16i khai trén day 13 ding sy thit va xin chju trdch nhiém truéc phap lujt
Viét Nam vé 15i khai cia minh.

siivossmisavensy MED iciioas thdng.......ndm..........
Ngwoi khai
(Ky va ghi 3 ho tén)

Chd thich:
(6) Vidt chiz in hoa theo HY chiéwigidy 16 hap I thay thé:
(7) Ghi dia danh hanh chink hodc tén co s6 y 1é:
(8) Ghi tén coquan dang ky khal xink;
(9) Trieomg hop c6 Ne hai quéc tich ird: 1én thi ghi r6 1img quéc tich;
(10} Ghi r5 logi gidy 10 gi.
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Méu TP/QT-2010- DXNOT. !

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Anh4x 6 Pic lap — Ty do — Hanh phic

(Chyp chura

qué 6 thang)

PON XIN NHAP QUOC TICH VIET NAM

Kinh giri: Chi tich nudc Cong hda x3 hdi chi nghia Vigt Nam

Giéi tinh: Nam: Nir:
Ngdy, thang, nim sinh: G i = SRR
Noi sinh (2): AR

Noi ding ky khai sinh (3): ...coiiinrenas T —
Quéc tich hién nay (4):.....enr ; G A B S S A RS B A A R

H chiwGidy t&r hop 1€ thay thé (5): P 3, T

Cip ngay, thing, OB csiasssnssssasiinas ,Ca quan cép:

Ngay, thang, ndm nhfip canh vao Viét Nam (€U c6)i....veeveeeeeeeereeirnneenns
Dja chi cu tri truére khi nhdp canh vdo Viét Nam (néu CO) cosisesinsnsananivmins vl

Dija chi thudng trii tai Viét Nam: .........
Thé thudng tri $8: ...oecvveceeeeerrenmscnsvecennne , chp ngdy, thdng, nam:........ : . Co
quan cﬁp ........
otmaihes s e AN A AT SRS , ¢ip 1an thir
NEhE NEhiP:.....rveceererenmeessersosmoensseces
NOT JAM VAC: .vuevusvrsseesssecssesssenessnnmecres

Sau khi tim hiéu cdc quy dinh cia phép luft Viét Nam vé quéc tich, 16 wr nguyén l2m
Don ndy kinh xin Chu tich nu6éc Cong hoa xi h$i chi nghia Viét Nam cho phép tdi duge nhip
quéc tich Viét Nam,
Muc dich xin nhéip quoc tich Viét Nam: —_ reesbssrassnastons

-----------------------
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Viéc xin nhap Quﬁc tich Viét Nam cua t6i thuoc du;n duge mién mot sd dxéu kién (6):
AP sa NSNS AR A N RS AN RS SRS NSRS NN S Téi xin ldy t€n goi
Vlct Nam Ié .......................................................................................

Néu dugc nhap quoc tich Vlcl Nam, 16i xm the trung thanh véi Nha nudc Cong hoa xa hoi
chu nghia Vlt;l Nam va thyc hién day dua cac quycn va nghia vy cua cong din Viét Nam theo quy
dinh ctia Hién phap va phép lugt Viét Nam.

Tdi ciing xin nhdp quée tich Vigt Nam cho con chua thanh nién sinh séng cting t6i c6 tén
duéi day (néu cé):

S Ngay, g . Tén goi
STT Ho va tén ﬁ;‘;' thing, | Noisinh Nﬁ" d.““.ﬁ]'l‘y Viét Nam
nim sinh —
v qudc tich hién nay (7):

T6i xin cam két s& lam thu tyc | Téi tr xét thy minh va con chua thanh nién néu trén
théi quéc tich hign nay cia minh | (néx cd) thuge trudmg hop dic bigu:

va ctia con chua thanh nién néu
trén (néu cd):

Tdi xin d& nghj Chu tich nuéc Cong héa XIICN Viét
Nam Xxem xét, cho phép duge nhdp qudc tich Viét Nam
ma vén gilt quéc tich hign nay. Tai xin cam két viéc gitr
quéc tich hién nay khéng fdm cén tré dén vige huomg
quyén va thuc hién nghia vy ciia cdng dan Vi§t Nam ddi
véi Nha nude Chng hoa XHCN Viét Nam.

Ly do xin gii qudc tich hién nay:

....................................................................

Téi xin cam doan nhimg |&i khai trén ddy 12 diing sy thét va xin chju tréch nhi¢m truée phip
ludt Viét Nam vé 16 khai ciia minh.

Gidy to kéem theo: e , ngay.. ... thdng ....... Lo aiiasi
" sesses sesesavmesanmEsead " asaniess TTrILY Ngll’é'l Iim dw

i SRR SR TR GRS SRR (Ky va ghi r ho tén)

Chd thich:

(1) Viét chit in hoa theo }§ chibwgidy (0 hop i thay thé:

(2) Ghi dia donh hanh chinh hodc 1én ca 56y té;

(3) Ghi tén co quan ding ky khai sinh;

(4) Truong hap cd tir hai qudc tick trr 1én thi ghi 3 Himg quic tich:

(5) Ghi rd logi gidy 1 gi:

(6) Néw rd trumg hop dhege mién theo quy dink ndo ciia Lugt Quék tich Viét Nam;
{7) Ddnh ddu ‘X~ vda I trong 2 lya chon.
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4. Thi tuc théi quoc tich Viét Nam & trong nuéc

Trinh tu thue hi¢n:

- Nguai xin thdi quéc tich Viét Nam np hd so tai Trung tdm hanh chinh cong
tinh noi nguoi 46 cu tru.

- Ngudi tiép nhan ¢é trach nhi¢m kiém tra toan bd hd so, néu khong day du hogc
khong hop 1¢ thi co quan tiép nhén hd so théng béo ngay dé nguoi xin théi qudc tich
Viét Nam bo sung, hoan chinh hé sa; néu l.hﬁy hé so di day du va hop 1§ th1 ghi vao
So thy ly ho so xin thoi quoc tich Viét Nam, dong thdi cip cho ngudri ndp ho so Phiéu
tiép nhan hé so theo miu quy dinh.

- Trudmg hop hé so diy du va hop I, Trung tdm Hanh chinh cong tinh chuyén
hé so sang S& Tu phap nghién ciru, xem xét, gidi quyét.

- Trong th&i han 03 ngay l1am viée, ké tir ngay nhén du hé so hop 1&, S& Tu
phap ¢6 trich nhi¢m:

+ Dang thong bao vé viéc xin théi quoc tich Viét Nam trén mét to béo viét
hoéc béo dién tir & dja phuong trong ba s6 lién tiép va g dang trén Trang théng tin
dién tir ciia B Tu phap. Théng béo trén Trang thong tin dién tur phai dugc luu gir
trong thoi gian it nhit 13 30 ngay, ké tir ngay ding théng bao.

+ D& nghij co quan Cong an cép tinh xac minh vé nhan thin clia ngudi xin théi
québc tich Viét Nam.,

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhin dugc dé nghj cua S& Tu phap, co
quan COng an cap tinh c6 trach nhiém xac minh va gui két qua dén S& Tu phap.
Trong th&i gian nay, S& Tu phap phai tién hanh thim tra gidy t& trong hé so xin thoi
quoc tich Viét Nam.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin dugc két qua xac minh, Sv
Tu phap c6 trach nhiém hoan tat hd so trinh Chu tjch UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén duoc de: nghi cia S¢ Tu
phap, Cht tich UBND tinh c6 trach nhiém xem xét, két ludn va dé xuit y kién gini
B§ Tu phap.

- Trong thoi han 20 ngéy, ké tir ngay nhan dugc vén ban de Xuat cua Chu tich
UBND tinh, B$ Tu phép c6 trach nhi¢m kiém tra Ia: hd so, néu xét thdy ngudi xin
thoi quoc tich Viét Nam c¢ du diéu kién dugc thdi quoc tich Vnt;t Nam thi B§ tnrong
B¢ Tu phap thua ty quyén Thu tuéng Chinh phii ky T& trinh dé nghi Chu tjch nuéc
xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi han 20 ngéy, ké tir ngay nhan dugc d& nghj cia Tha tedng Chinh phy,
Chu tich nude xem xét, quyét dinh.

- Sau khi c6 Quyét dinh cho théi qudc tich Viét Nam ctia Chu tich nuéce, Vin
phong Chu tich nudc giri didng Cong bao, B Tu phap déing tai trén Trang thdng tin
dién tr cua B$ Tu phap va trong thai han 10 ngay, B¢ Tu phép gui cho ngudi duge
thdi qudc tich Viét Nam ban sao Quyét dinh kém theo ban trich sao danh sach nhimg
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ngudi duge théi qudc tich, gii 01 ban cho Uy ban nhan dén tinh noi tiép nhén hé so
de theo d6i, quan ly, thong ké cac viéc di giai quyet vé quoc tich. Dong thai, théng
bao cho S¢ Tu phdp, noi da diing ky khai sinh trude ddy cua ngudi duoc théi quoc
tich Viét Nam (néu dang ky khai sinh trong nudc), hodc noi luu trir S& ding ky khai
sinh cua ché d¢ cii dé ghi chi vao S6 ding ky khai sinh. N§i dung ghi chii bao gom:

S6 Quyét dinh; ngay, thang, nam ban hanh Quyét dinh; ni dung Quyét dinh. Can bd
ghi chi phai ky, ghi rd ho tén va ngay, thang, nam thuc hi¢n ghi chu.

Trudmg hop trude day duong sy ding ky khai sinh tai Uy ban nhén dan cip xd
thi sav khi nhdn dugc théng bao cua B$ Tu phap, S& Tu phap cé trach nhi¢m théng
béo tiép cho Uy ban nhin din cap x4, noi dad ding ky khai sinh dé ghi cha vao So
ding ky khai sinh.

Truong hop trude diy duong su da dﬁng ky khai sinh tai co quan dai dién Viét
Nam & nuéc ngoai thi thong bao duge gui cho co quan dai dién Viét Nam & nudc
ngoai, noi da dang ky khai sinh; néu S6 dang ky khai sinh d4 chuyén luu 01 quyén tai
B Ngoai giao thi co quan dai dién Viét Nam ¢ nuéc ngoai ¢6 trach nhi¢ém théng bao
ucp cho B Ngoai giao dé ghi chil vao Sb ding ky khai sinh duge luu tai Bé Ngoai
giao.

Cich thire thure hién: Nguoi xin thdi quoc tich Viét Nam ndp hé so true tiép
tai Trung tim Hanh chinh cong tinh.

Thanh phin ho so:
- Pon xin théi qudc tich Viét Nam;
- Ban khai 1 Tich;

- Bén sao H chidu Viét Nam, Gidy chimg minh nhdn din hodc gidy t& khac
quy dinh tai Diéu 11 cta Luat Qudc tich Viét Nam 2008;

- Phiéu ly lich tu phdp do co quan ¢6 thdm quyén cia Viét Nam cap Phiéu ly
lich tur phap phai la phiéu dugc cip khong qua 90 ngay tinh dén ngay nqp hé so;

- Gidy t& xac nhan vé viéc ngudi do dang lam thu tuc nhap quoc tich nudc
ngoal trir truong hop phap ludt nude do6 khong quy dinh vé viéc cap gidy nay (Glay
t& xac nhan viéc ngum xin théi quéc tich Vi¢t Nam dang lam tha tuc nhap quoc
tich nudc ngoai 12 gidy to do co quan co thAm quyén ctia nudc ngoai x4c nhén hoic
bao dam cho ngudi d6 dugce nhap quoc tich nudc ngodi, trir truong ht;fp phap luat
nudc d6 khong quy dinh vé vige cap gidy niy. Truong hop ngudi do xin théi quoc
tich Viét Nam di ¢6 quoc tich nudc ngoar thi ngp ban 520 Ho chiéu hoic giay to
tuy than khic do co quan ¢ tham quyén ctia nudc ngoai cip dé chimg minh nguoi
dé dang c6 quéc tich nudc ngoai.

- Gidy xdc nhan khéng ng thué do Cuc thué noi ngudi xin théi qubc tich Viét
Nam cur tri cap;

- D6i véi ngudi trude ddy 1a can b, cdng chire, vién chirc hoic phuc vy trong
luc lugng vii trang nhan dan Viét Nam da nghi huu, théi viée, bi mién nhi¢m, bf’:i
nhiém, cach chic hodc giai ngi, phuc vién chua qua 5 ndm thi con phai ngp giay
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xac nhin cua Thu trudng co quan, td chirc, don vi di ra quyét dinh cho nghi hwy,
cho théi viéc, mién nhiém, bdi nhié¢m, cach chirc hojc giai ngg, ghuc w..!ién xéc‘ nhé.n
viéc théi qudc tich Viét Nam cua ngudi d6 khong phuong hai dén lgi ich qubc gia
cua Viét Nam.

S6 lirgng ho so: 03 bd.

Théi han giai quyét: 70 ngdy (thoi gian thyc té giai quyét ho so tai cic co
quan c6 tham quyén).

Co quan cé thim quyén quyét dinh: Chu tich nudc.

Co quan tiép nhan TTHC: Trung tim Hanh chinh cng tinh.

Co quan thue hién TTHC: Sé Tu phap, B§ Tu phap.

Co quan phéi hgp: Cong an tinh, Vin phong Chi tich nuéc, céc co quan ¢o
lién quan.

Péi tugng thuce hién TTHC: C4 nhén.

Két qua thare hién TTHC: Quyét dinh cho phép thoi qudc tich Viét Nam cia
Chu tich nuéc.

Lé phi: 2.500.000 déng/truomg hop. (Theo Théng tw s6 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016).
Maiu don, mau to khai:

- Pon xin théi quéc tich Viét Nam (Mdu TP/QT-2010- PXTQT. 1) hodc (Mdu
TP/QT-2010- DXTQT.2 dung cho ngwoi giam hg lam dom xin cho nguwoi dwge giam
hg) theo Thong tu s6 08/2010/TT-BTP.

- To khai Iy lich (Mau TP/QT-2010-TKLL)

Yéu cau, diéu kién thyc hi¢n TTHC:

- Ngudi xin théi quéc tich Viét Nam chua duge théi quéc tich Viét Nam,
néu thudc mét trong nhimg truomg hop sau day:

+ Dang ng thué dbi véi Nha nuéc hodc dang c6 nghia vy tai san déi véi co
quan, to chic hodc ca nhan & Viét Nam;

+ Dang bj truy ciru trach nhiém hinh sy;
+ Pang chap hanh ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n Viét Nam;
+ Pang bj tam giam dé chd thi hanh 4n;

+ Dang chap hanh quyét dinh ap dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co
s& gido dyc, co s& chira bénh, trudmg gido dudmg.

- Ngudi xin thdi quéc tich Viét Nam khong dugc théi quéc tich Viét Nam,
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néu viéc d6 lam phuong hai dén lgi ich qudc gia cua Viét Nam.

- Can b0, cong chirc va nhimg ngudi dang phuc vu trong luc lugng vii trang
nhan dan Viét Nam khong dugce thoi quoc tich Viét Nam.

- Glay o co trong ho so xin théi qudc tich Viét Nam do co quan ¢é thdm
quyén cua nudc ngoai cip phai dugc hop phap hoéa lanh sy, trir truo‘ng hop diéu
uéc qudc té ma Cong hoa xi hdi chi nghia Viét Nam la thanh vién c6 quy dinh
khéc.

- Gidy to bing tiér}g nudc ngoai cb trong hd so xin théi quée tich Viét Nam
phai dugc dich sang tiéng Viét va chimg thyc theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam.

Can cir phap ly cua TTHC:

- Luat Quéc tich Viét Nam;

- Nghi djnh sé 78!2009/ND-CP ngdy 22/9/2009 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét sb diéu cua Luat Quoc tich Viét Nam nam 2008 (cé
hiéu lyc thi hanh tir ngay 10/11/2009);

- Théng tu lién tich sb 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngéy 1/3/2010 cuia Lién

B¢ Tu phap, Bg Ngogn giao, B$ Cong an vé huéng din thi hanh Nghj dinh sb
78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cia Chinh phu;

- Thong tur so OSIZOIOIIT BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phap hudng dan
mau gidy to vé quée tich va mau so tiép nhén céc viée vé qudc tich;

- Thong tu 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia Bo Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché dé thu, ndp, quén ly va sir dung phi khai théc, sir dung thdng tin trong
co s& dir liéu hd tich, phi xac nhén c6 quéc tich Viét Nam, phi xéc nhan 1a ngudi goc
Viét Nam, 1& phi quéc tich;

- Quyét dinh 368/QD-UBND ngay 26/7/2017 cia UBND tinh Bic Ninh vé
viéc ban hanh Quy ché phou hop gitra Trung tim hanh chinh cdng tinh vdi cac Co
quan c6 lién quan trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1094/QD-UBND ngay 28/9/2015 cia UBND tinh Béc Ninh vé
viéc théng quan phuong én don gian héa thu tyc hanh chinh thuge pham vi phan ly
nha nudc tinh Bic Ninh nam 2015.
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CONG HOA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Ty do - Hanh phiie

Anh 4x6
( Chyp chura qua
6 thing )

TO KHAI LY LJCH

Ho va tén (1): eeeeeeeeeses e eene eSS R O SSRSR AR AR AR RS RRRRRRRRR
Gidi tinh : Nam: Nir:

N S (D) cisvisimuspinammisissmiisisissasusisi ” . SRR R R
Noi diing ky khai sinh (3): .... T ———— T —

Noi 1am viée ; ......... o ;
TOM TAT VE BAN THAN
(T tredre téi nay, sinh séng, 1am gi, & ddu?)

------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------

............................................

------------------------------------------------------------------------------------

TOM TAT VE GIA DiNH
HO YR IEMCIIN Y wovssmmmminminoniassnsansnemannsissn ey G s s e SR s skt
Ngay, thang, nlim i} iasssiessssrivissorssvsssnsssnsans
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QUOETHE! wssmssiscsmrssiommiss s R S AR S SO RASd 100 Tnm e
Pijachicutri: ......... e SRR s T
llo vﬁ tén mg:Aﬂn“.ll.l'.ﬂ..b'lll.llltl.l..l.ll.!"'.llb..l-a.ld.tt.lIl.l'l..ll.....l..lI.'.IIlOIl-t-----.A----
Ngéy' ‘hﬁng’ nam sinh :..‘!'.....C.‘..CQ.I"'.'.'...".ll'.l....l..."". ....... AL R R L L L L R L L T R TR )
1 .
s ol
Biachi tlr b s GTs R RE
-~ l
Ho va tén vg /chong : ....... A AR B A S R S A A R T SIS R AR AR

Ngiy, thing, nBm sinh ; ...oneissmrmisiomsisnsiaiopoisens R SURES———

NUi sinh:‘..".ll.---l-bl"..v."...v.t. ------------------------------ LR L R LR L] LR RN R

(0 1: 0 1 L —
e Chl CIL NS o msesmersmmnnsnsnmmmewes exnsaning il ihns s E PR A AR RS RIO RN AR S S A s s
HQ VA 180 €on thir NRAL: «.evveeieeeeriieereeriiiinneeeeaeis s innsrennsreetebeseresssoessasssssnten
Ngay, thang, ndm sinh @ ...cccovricnieriiiiciiiiiiesesiinicenen, R——
Noi sinh:.....cccceee.ee R SRR S R R g S R TR S
QUOC iCh: e eeeeveeenrneeieererrenrnnnns R R R R R R TG

E)ia c}“ clr[rﬂ: --------- T L R N L L R R R )

----------------- P T T e N R R R R R

Ho va tén con thir hai: ......... ey e A S S
bqgé,u UIéni%.naIn Shlh :n4u-luo|no!u ------------------------ sessnsanssas ddfesvnna S EELEIEEEEET ] T TETET Y]

- -
L]
Noi sinh:.......... evesetusaarererrareresenneanerens veereaneons I

Téi xin cam doan nhimg 1&i khai trén diy la dung sy thit va xin chju trich nhi¢m truée phap ludt
Vigt Nam vé 1i khai ciia minh.

wsosrsossres BEAY.reee oo ARG cve .. DAM s isesone

Ngudi khai
(Ky va ghi 15 ho tén)

Chd thich:
(8) Vit chit in hoa theo Hé chiéwgidy 1 hap 18 thay the;
(9) Ghi dia dank hianh chinh hode tén co 5oy 1é:
(10) Ghi tén co quan ddng ky khai sinh;
(11) Trizomg hop cd nir hai quéc tich tré 1én thl ghi ré ting quéc tich:
(12) Ghi ré logi gidy 10 gl.
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Mdu TP/QT-2010- DXTQT.1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1ap - Ty do — Hanh phic

Anh4x6
(Chyp chua
qué 6 thing)

PON XIN THOI QUOC TICH VIET NAM

Kinh guri: Chi tich nuée Cong hoa x3 héi chil nghia Vigt Nam

B0 VI ERI L)t svimcasscccsrasenusmmrmmanvmnerearssasssmsarommpasassasasunssbidasnsiisissnniss
Gidi tinh: Nam: Ni:
Ngay, théng, nim sinh:..... OSSR E——

Not sinh (2): .. peaspnrexe s sn s esme el s A S AR R

--------------------------------------------------------------------------

Qu6c tich hién nay (4):... ; AR
Ho chiéw/Gidy t& hop 16 thay thé (5): veevveveererrunee. . Sb.....
Cép ngdy, thing, NAM..........ccercervessescessosens » CO QUAN CAP: wuverreaeemsrmsssessesssnssssssssosssnssrenes
Ngay, thang, nim xuét canh Khoi VIet Nam (81 €0):..uueeerrrennneevmmsmessssssrsssessosses
Dia chi cu tn tai Viét Nam truéce khi xudt canh (néu cd) inmemmenssbonisibnemiis

----------------------------------------------------------

Dija chi cu tri hién nay: ...... : veeesssessssnsastessesasesnessatRethat st sentta s aseraesasenssnasass

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll LR R L N A RN NN

Neh® Bghilps cwassinnimimanissamsmmg R

.....................................................................................................

L L T L L L e e e T T Y] ann

Sau khi tim hiéu cac quy dijnh cua phép ludt Vigt Nam vé qu&c tich, 161 ty nguyén lé.m Pon
ndy kinh xin Chi tich nuéc Cong hoa x3 hdi chi nghia Viét Nam cho phép 18i duge théi quéc
tich Viét Nam.

Ly do xin thdi qudc tich Viét Nam:

--------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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Ti ciing xin cho con chua thanh nién sinh sdng ciing tdi c6 tén dudi diy duge thdi quéc tich
Viét Nam (néu cd):

Ngay,
. i Giéi | Ngay, thing, . Noi ding ky | thing, nam
STT Ripedten tinh nidm sinh Noisinh khai sinh xuit canh
(néu cd)

Tbi xin cam doan nhimg 161 khai trén ddy 1a dung sy tht va xin chju trdch nhi¢m truéc
phép lufit Viét Nam ve 1&i khai cia minh.

Giify 16 kém theo: e , ngay.. ... thang ....... nam,..........
RO O——— Nguai lam don
D e gy o (Ky va ghi rd ho tén)

Chi thich:

(13) Viét chit in hoa theo Hj chiéu/gidy 16 hop I¢ thay the;

(14) Ghi dia danh hanh chink hodc tén co 56 y té;

(15) Ghi tén co quan dang ky khai sinh;

(16) Trieomg hop ¢b tie hai quéc tich tré lén thi ghi ré timg quéc tick;
(17) Ghi rd logi gidy 1o gi:
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Maéu TP/QT-2010- PXTQT.2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Anh4x6 Pic Ijp — Ty do ~ Hanh phac
(Cia ngudi chua
thanh nién chyp
chira
qua 6 thing)

PON XIN THOI QUOC TICH VIET NAM
(Ddng cho ngudi gidm h§ lam Dom xin cho nguwdi dwrge gidm hJ)

Kinh giri: Chu tich nudc Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam

Ho va tén ngudi gidm hé lam Don (1): T D

Gidi tinh: Nam: Nil:

Ngay, thang, ndm sinh......... g TR AR
Noi S10h (2] sccsssssmsmsisssasismsmnnsonsnmnsssnsssnons ceeeresssisassanernrsarsens

QuOC tich hidn NAY (3)iu..mrerrcesseecesesrrrnessasmsensnsens .

Ho chiéwGidy to hop 18 thay thé (4): .....evveververemieceenrreeeenesanens 7, S—

Cép ngay, thAng, NAM:........cceeemeeemesrnrresersesns . COGUARTCADY ssmipiomssssm i

------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------

Quan h¢ giita ngu'fn giam h$ lam Dom va ngudi duge gidm h{:

Sau khi tim hiéu cdc quy dinh cua phap lujt Viét Nam vé qudc tich, téi ty nguyén ldm Don nay
kinh xin Chu tich nudc Cdng hoa x& hdi chi nghia Viét Nam cho phép ngudi duge gidm hd cod
tén sau diy dugc thdi québc tich Viét Nam:

Ho va tén ngudi xin théi qudc tich Vigt N&I f...ececrcrceneneernenesnenesessenssssanens
Gidi tinh: Nam: Nir:

Ngdy, thang, nim sinh: i i R T
Noi sinh: : : &
Noi ding ky khai sinh (5): ....... S S B S
Qude tjch hién nay:... ceereesessesssaetnsresb s s s et b et et R s e smaese
Ho chiéwGidy t& hop le thay thé: ....e.cvvveeeeseceeneemsecmmscsssosssons S8 eruunnsrsssessrnenssssanesssenne
Cép ngay, théng, nim:............... . , Co quan cép: veessasessesneesananane

Ngay, thang, nam xudt canh khoi Vigt Nam (néu co):..
Dja chi cur trdi tai Viét Nam trude khi xufit canh (néu cd)
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.............................................................................................................................................

-----------------------------------------------------------

---------------------------------

Tai xin cam doan nhimg 1&i khai trén ddy 18 dung syr that va xin chju trach nhiém truée
phép ludt Viét Nam vé 1&i khai cia minh,

Gidy t& kém theo: e , ngay .. ... thang ....... ndm............
- rarre aae Lo il ppmmesnen AR et SANAA S Ngwdi lam don

e ereee seeeeemeeee s e s eeasann Sreeeeereesesassstanns (K¢ va ghi r3 ho tén)

Chua thlch‘

(18) Viét chir in hoa theo Hp cineu/gfay 1o ho;o Ié Hwy thé:

(19) Ghi dja danh hanh chink hodc tén oSGy 1@é:

(20) Trwng hop r:é tir hai quéc tich tra lén thi ghi ré timyg qudc tich;
(21) Ghi ré logi gidy to gi:

(22) Ghi 1én co quan ddng ky khai sinh.
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5. Thii tuc tré lai qudc tich Vigt Nam & trong nwée

* Trinh tu thuc hién:

- Nguoi xin trd lai quéc tich Viét Nam phai ngp ho so tai Trung tim Hanh
chinh cong tinh noi ngudi dé cu tr.

- Ngudi tiép nhan c6 trdch nhigm kiém tra toan bd hd sa, néu khong diy du
ho3c khong hop 1¢ thi co quan tiép nhéan hd so théng bao ngay dé nguoi Xin try lai
quéc tich Viét Nam bd _sung, hoan chinh ho so; néu thiy hé so di day du va hop [§
thi ghi vao So thy ly hé so xin tr& lai quoc tich Viét Nam, déng thoi cép cho ngudi
nép hoé so Phiéu tiép nhén ho so theo mau quy dinh.

- Trudmg hop hé so diy du va hop 1§, Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh chuyén
ho so sang S& Tu phéap nghién ciru, xem xét, giai quyét.

- Trong thdi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén da hé so hop 1€, S& Tu
phap giri vin ban d¢ nghi Cong an tinh xac minh vé nhén thén cta ngudi xin tro lai
quoc tich Viét Nam.

- Trong thdi han 20 ngéy, ké tir ngay nhin dugc dé nghi clia S& Tu phip,
Céng an tinh c6 trach nhiém xéac minh va guri két qua dén S& Tu phép. Trong thoi
gian nay, S& Tu phap phai tién hanh thém tra gidy to trong hé so xin tré lai qudc
tich Viét Nam.

- Trong th&i han 04 ngdy lam vn;c ké tir ngay nhén dugc két qua xéc minh,
S& Tu phéap ¢6 trach nhiém hoan tat ho so trinh Chu tich UBND tinh.

- Trong théi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhéan dugc dé nghi cua 56 Tu
phap, Chu tich UBND tinh c6 trach nhiém xem xét, két luan va dé xut y kién giri Bo
Tu phap.

- Trong thdi han 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc vin ban de xuit ctia Cha tich
UBND tmh B$ Tur phép c6 trach nhigm kiém tra lai h6 50, néu xét thiy ngudi xin
trd lai quéc tich Viét Nam cé di diéu ki¢n dugc trd lai quoc tich Vi¢t Nam thi g
théng bao bang van ban cho ngudi do dé 1am tha tyc xin thdi quoc tich nudce ngoai,
trir trudng hop ngudi xin trd lai quédc tich Viét Nam xin giit qudc tich nude ngoai
hodc | ngudi khdng qudc tich.

- Trong thdi han 10 ngay lam viée, ke tir ngdy nhin dugc gidy xdc nhin théi
qudc tich nuGc ngoai cua ngudi xin trd lai qube t|ch Viét Nam, Bo trudng B Tu phap
thira ity quyén Thii tuéng Chinh phii ky Té trinh d& nghj Ch tich nudc xem xét, quyét
dinh.

- Truémg hop ngudi xin trd lai quéc tich Viét Nam xin giir quf'sc tich nudc
ngoai, hofic 14 ngudi khong quéc tich thi trong thoi han 15 ngéy, ké tir ngdy nhén
dugc van ban de xuat cua Chu t;ch UBND tinh, B Tu phép ¢6 trich nhu;m kiém
tra lai ho so, neu xét thiy ngudi xin trd lai quoc tich Viét Nam c6 du dxeu kién
dugc trg lai qudc tich Viét Nam thi Bo truéng Bo Tu phap thira ty quyén Thu
tuéng Chinh phu ky Té trinh trinh Chi tich nudc xem xét, quyét dinh.
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- Trong théi han 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc dé nghij ctia Thi tuéng Chinh
phu, Chu tich nude xem xét, quyét dinh.

- Sau khi c6 Quyét dinh cho tro lai quéc tich Viét Nam ciia Cht tich nuéc, Vin
phong Chu tich nudc giri ding Cong bao, Bd Tu phap ding tai trén Trang théng tin
dién tr cia B Tu phap va trong thai han 10 ngdy, Bo Tu phdp giri cho nguoi duge
trés lai quéc tich Viét Nam ban sao Quyet dinh kém theo ban trich sao danh sich
nhimg ngudi duge trd lai quéc tich va giri 01 ban cho Uy ban nhén dén tinh noi tiép
nhén hé so dé theo d6i, quan ly, thong ké cac viéc da giai quyét vé qudc tich.

Trudmg hop ngum duoc trg lai quéc tich Viét Nam ma trude do d3 ghi chil vao
S6 ding ky khai sinh viéc thdi quéc tich Viét Nam thi B§ Tu phap lhong bao cho Sa
Tu phap, noi dd ding ky khai sinh tnrde day cua ngl.rm dugc trd lai qudc tich Viét
Nam (néu déng ky khai sinh trong nuéc), hodc noi luu trir S6 dang ky khai sinh cua
ché d¢ cii dé ghi cht vao S4 ding ky khai sinh.

Truomg hop trudc day duong sy déng ky khai sinh tai Uy ban nhan dan cép cép
huyén hoic Uy ban nhan dan cap xa thi sau khi nhin dugc thong bao cua Bo Tu
phap, S¢ Tu phap c6 trach nhiém thong bao tlep cho Uy ban nhan dan cép huyén, Uy
ban nhan dan cép x4, noi di ding ky khai sinh dé ghi chi vao Sb dang ky khai sinh.

Truong hop trude diy duong sy da ddng ky khat sinh tai co quan dai dién Viét
Nam & nude ngodi thi théng bdo duge giri cho co quan dai di¢n Viét Nam & nudc
ngoai, noi di ding ky khai sinh; néu So diang ky khai sinh 43 chuyén luu 01 quyén
tai B§ Ngoai giao thi co quan dai dign Vlet Nam ¢ nuodc ngoai co trach nhiém théng
bao llep cho Bd Ngoai giao dé ghi chi vao Sé ding ky khai sinh dugc luu tai B
Ngoai giao.

* Cach thirc thuce hién:

Nguoi xin tré lai quoc tich Viét Nam phéi ngp hé so tryc tiép tai Trung tim
Hanh chinh c6ng tinh.

'* Thanh phin hé so:

- Pon xin tré lai quéc tich Viét Nam (Mdu TP/QT-2010- DXTLOT);

- Bin sao Gidy khai sinh, Ho chiéu hoic gidy to khac co gia trj thay thé;

- Ban khat ly lich;

- Phiéu ly lich tu phap do co quan ¢ thim quyén cua Viét Nam cap déi véi
thoi gian ngudi xin tra lai quoc tich Viét Nam cu tril ¢ Vigt Nam, Phiéu ly lich tur
phap do co quan co thim quyén cua nuéc ngoai cap d6i véi thoi gian ngudi xin tro

lai quoc tich Viét Nam cu tri & nudc ngoai. Phiéu 1y lich tr phap phai la phiéu
duoc cap khong qua 90 ngay tinh dén ngay nop ho so;

- Gidy t& chimg minh ngudi xin trg lai quéc tich V1¢t Nam d3 timg c6 quéc
tich Viét Nam (Gidy t& chimg minh nguoi xin tré lai quéc tich Viét Nam da timg
¢6 quoc tich Vigt Nam la mét trong cac gidy 1o sau day ban sao G:ay khai sinh;
ban sao Quyét dinh cho théi quéc tich Viét Nam hoic Gidy xéc nhin mét quéc tich
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Viét Nam; gidy t& khac cé ghi quéc tich Viét Nam hofic ¢6 gia tri chimg minh quéc
tich Viét Nam trudc day cia ngudi do);

- Gidy t& chimg minh du diéu kién tré lai quéc tich Viét Nam (Xin héi huong
vé Viét Nam; Cé vg, chdng, cha dé, me dé hoic con dé 1a cdng dan Viét Nam; Cé
cong lao dic biét déng gop cho sy nghi¢p xdy dung va bao v¢ Tb quéc Vigt Nam;
Cé lgi cho Nha nuée Cong hoa x@ hdi chu nghia Vi¢t Nam; Thyc hién diu tu tai
Viét Nam; Da thoi quoc tich Viét Nam dé nhap quéc tich nudc ngoal nhung khong
dugc nhap quéc tich nuéc ngoai; gidy to chung minh nguoi xin trd lai quéc tich
Viét Nam dang lam thu tuc xin héi huong vé Viét Nam ho#ic ban sao gidy t& chimg
nhan viéc dau tur tai Viét Nam).

- Con chu'a thanh nién cung tr& lai quéc tich Viét Nam theo cha me thi phai
ndp ban sao Gidy khai sinh ciia ngudi con hodc giay to khac chimg minh quan hé¢
cha con, me con. Trudng hop chi cha hojc mg tro lai quoc tich Viét Nam ma con
chua thanh nién song cing ngudi do cung trd lai quoc tich Viét Nam theo cha hogc
me thi phai ndp vin bén thoa thudn clia cha me vé viée trd lai quéc tich Viét Nam
ctia con.

* S8 lugng hd so: 03 bd.

* Théi han gidi quyét: 82 ngay (thsi gian thyc té giai quyét hd so tai cic co
quan co6 tham quyén).

* Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chi tich nudc.
* Co quan tiép nhian TTHC: Trung tim Hanh chinh cong tinh
* Co quan thyc hién TTHC: S6 Tu phap, B¢ Tu phap.

* Co quan phéi hgp: Cong an tinh, Vin phong Chit tich nuéc, cc co quan
co lién quan.

* P6i twgng thye hign TTHC: Ca nhan.

* Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh cho phép trd lai quéc tich Viét Nam
cua Cha tich nudc.

* L¢ phi: 2.500.000 dong/trudng hop. (Theo Thong tie sé 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua Bp Tai chinh).

* Tén mau don, miu t& khai: ch Xin trd lai quoc tich Viét Nam (Mdu
TP/QT-2010- PXTLOT) theo Théng tu sé 08/2010/TT-BTP.

T& khai ly lich (Mau TP/QT-2010-TKLL)
* Yéu chu, didu ki¢n thye hién TTHC:
- Nguoi da mat quoc tich Vu;t Nam theo quy dinh tai Diéu 26 cia Ludt quoc

tich Viét Nam c6 don xin trg lai quéc tich Vit Nam thi cé thé dugc troy lat quoc tich
Viét Nam, néu thudc mét trong nhimg truong hop sau day:

+ Xin hdi huong vé Viét Nam;
+ Co v, cht’ing, cha dé, me dé hodc con dé 14 cong dan Viét Nam;
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+ C6 cong lao dic bist dong gop cho sy nghiép xdy dung va bio vé Té québc
Viét Nam (phai la ngudi dugce ting thuéong Huan chuong, Huy chuong, danh hiéu
cao quy khic cia Nha nuéc Vigt Nam dan chu ¢dng hda, Chinh phi Cach mang 1am
thoi Cong hoa mién Nam Viét Nam, Nha nuée Cong hoa xa hoi chu nghla Viét Nam
hoidc dugc co quan, td chirc ¢6 thim quyén ciia Viét Nam xac nhén vé cong lao dic

biét do)

+ C6 lgi cho Nha nugc Cong hoa XHCN Viét Nam (la ngudi co tai néng trong
cac linh vuc khoa hoc, kinh te van hoéa, xa hoi, nghé thuat, thé thao, dugc co quan, to
chirc noi ngudi do 1am viée chung nhin va co quan quan ly nha nudc cap bd hoic
Uy ban nhan dan tinh xdc nhan viéc trd lai qudc tich ciia ho s& dong gép cho s phat
trién trong cac linh virc néi trén cia Viét Nam);;

_+ Thyc hién dau tr tai Viét Nam (phai c6 dv 4n ddu tu d dugc co quan c6
tham quyén cua Viét Nam cap gidy to chimg nhén viéc dau tu do);

+ Di théi qudc tich Viét Nam dé nhap qudc tich nudc ngoai, nhung khong
dugc nhdp quoc tich nudc ngoai.

- Ngudi xin trd lai quédc tich Viét Nam khéng duoc tré lai quoc tich Viét Nam,
néu viéc do lam phuong hai dén lgi ich qudc gia cua Viét Nam.

- Truémg hop ngudi bi tudce quoc tich Viét Nam xin tro lai quéc tich Viét Nam
thi phal sau it nhét 5 nam, ké tir ngay bj tudc qudc tich méi duge xem xét cho trd lai
quoc tich Viét Nam.

- Ngudi xin tré Jai qudc tich Vigt Nam phai ldy lai tén goi Viét Nam trudic diy.

- Ngum dugc trd lai qudc tich Viét Nam thi phal théi qudc tich nudc ngoai, trir
nhimg ngudi sau ddy, trong truomg hgp déc biét, néu duge Chii tich nudc cho phép:

+ La vg, chong, cha dé, me dé hoiic con dé cua cong dén Viét Nam;
+ C6 cong lao diic biét dong gop cho sy nghiép xay dung va bao vé T6 quéc Viét
Nam;
+ C6 lgi cho Nha nude Cong hdoa XHCN Viét Nam.

- Gidy to trong hd so xin tré lai quéc tich Viét Nam do co quan cé tham quyen
cua nudc ngoai cap phai dugc hgp phap hoa lanh su, trlr treomg hop diéu ude qudc
té ma Cong hda xi hoi chii nghia Viét Nam la thanh vién cé quy dinh khac.

- Gidy t& bing tiéng nuéc ngodi c6 trong hé so xin trd lai quoc tich Viét Nam
phai dugc dich sang tiéng Viét va chimg thyc thco quy dinh cda phap ludt Vigt
Nam.

* Can cir phap ly cia TTHC:

- Ludt Quéc tich Viét Nam;

- Nghj dinh s6 78/2009/NB CP ngay 22/9/2009 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Qudc tich Viét Nam nim 2008;
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- Théng tu lién tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01/3/2010 cua
Lién B6 Tu phap, By Ngoai giao, B6 Cong an vé hudng din thi hanh Nghj dinh s6
78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cua Chinh phu;

- Thong tu so 08120]0/'1‘1‘ -BTP ngay 25/3/2010 cua Bé Tu phip huéng din
mau gidy t& vé quoc tich va mAu sé tiép nhén cac viéc vé qudc tich;

- Théng tu sb 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia Bo Tai chinh quy dinh
miurc thu, ché d6 thu, ngp, quan ly va sir dung phi khai théac, su dl,mg théng tin trong
co s dit liéu ho l;ch phi xac nhan c6 quéc tich Viét Nam, phi xdc nhén la nguai goc
Viét Nam, 1 phi quéc tich.

- Quyét dinh 368/QD-UBND ngay 26/7/2017 cia UBND tinh Bic Ninh vé
viéc ban hanh Quy ché phéi hop giira Trung tdm hanh chinh cdng tinh véi cac Co
quan ¢6 lién quan trong giai quyét thu tyc hanh chinh;

- Quyét dinh s& 1094/QD-UBND ngay 28/9/2015 cia UBND tinh Béc Ninh
vé viéc thong quan phuong an don gian hoéa thu tuc hanh chinh thude pham vi phan
Iy nha nudc tinh Bic Ninh nim 2015.
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{ Chyp chua qué

Dgc lap - Ty do - Hanh phic

Anh 4x6
6 théng )
TO KHAX LY L|CH

CONG HOA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Noi sinh (2): . 7 g e S

Noi ding k¥ khai sinh (3): .......ocoeeeee.

Qudc tich hién nay (4): N ceruenmeasons

H§ chiéwGidy 10 hop 18 thay the (5): .eeeeeerscereerremessssemsemssaseessesens Sé:

uuuuuuuuuuuuuuuu

Noi lam viéc :
TOM TAT VE BAN THAN
(T trde 16i nay, sinh séng, 1am gi, & dau?)

----------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------
- -y ?

P N A R R R A R L R N e R T T R R R R N R R L R R Rl R LR R L R Lttt bl Ll s

" e - -
---------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------- TR R R RN R TN R R A R R N TR T T
................................................................. (R R AL R LN L]
...................................................

-------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------
-
“Q vi ten cha : (R R TR L R N R A R R AN RN LA L RN LR LE R LN ]
.
Ngay, thdng, ndm sinh : ............ won R R e wine
.

QUEC iEh: vevvrrierennreennseernneneeenen

* »
Bl Bl S 07 v ocovunminnamsvsiin s s s e R A RS

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



Ngay, thdng, niim sm.h vttt
B TN sasisnvesusamasscvsvnssnn T — ——_— T

L L T L1 T

LA AR R L R R L L R N L R L T IR T T ST T
MO VAT VO TRIDIEE 1o sursovmvunss s a o samsns e o s o e A RIS
Ngay, thdng, nBm $inh & coisunamssvinssaaiess o

o
:

- .
.
Quoc llch R N N R R R LT " CLLETE T TTY Y asvanwnang . LI LI RETTS

D el B AL L soinivisenimsvismmssmmess iy o oS s s e D R W e P S S S R ST
Hq Vi tén con th&nhét: AAPE N RSP R B R RA PR RP I PF R AP ARSI YA AT S rrasprhaspeaiqabpdandpisnsgibaagsrdjagynganpen
Nghy, thang, nim Sinh ; cicimiecccssnsvssnsrosossans Ceeeereeeetersnteneesestiosstnestansriiasaastenne
Nai sinh:l'-"-l-.--'---.--I-IOIDJIQIIII.‘Ol..‘..'l.-I.lll.tlﬂ’.t‘l.llli'.l.it.‘ll-..l.l!l-alv..'l.‘l-l.ﬁ..l
Qu& tich: TR iy ey e e Y R R R R R L R A A A L AR A R AL AR R E R

PHBCHE BRI commvnvunsnmamsicassmn s s e s R S A R SRR A s

e Tl L L T T T e N e LR S R LR N LA

Ho va tén con thir hai: .....ooiiiiiniiioiiininn. iR
Ngay, thAng, BAM SINH 2 L.ciriveiiiierrientnreneeeriietenter e s i st raites s resarevarseeses
Pja chi cu tra: . i

Téi xin cam doan nhitng l&i khai trén day 14 ding sy thit va xin chiu trdch nhi¢m truéde phip ludt
Viét Nam v& 10i khai ciia minh.

ascssvisevansivy) POV s thdng....... nam....... ...

Ngudi khai
(Ky va ghi r ho tén)

Ché thich:
(23) Vit chi? in hoa theo HE chibwgidy 10 hop I§ thay thé;
(24) Ghi dia dank hinh chink hode tén ca 3Gy ib;
(25) Ghi 1én co quan ddng k¥ khai sink,
(26) Trudng hep c6 tie hai qudc tick trd dén thl ghi r3 timg quéc tich:
(27) Ghi r3 logi gidy (o gi.
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Mdu TP/QT-2010-

DXTLOT
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lip — Ty do — Hanh phiic
Anh4x6
{Chyp chura
qué 6 thang)
PON XIN TRO LAI QUOC TICH VIET NAM
Kinh giri: Chi tich nude Cng hoa x3 hdi chi nghia Viét Nam
Hgq va tén (1):..... B e R4 A AR A S AR A S A AR 45
Gidi tinh: Nam: Nir:
Ngay, thing, ndm sinh:...... - e R
IO SIOY (2)2 siciiisiinsmmissimssmsisssss v smniirigissssissin .
Noi ding ky khai sinh (3): i Wisina PO R R PPN
Qudc tich hién nay (4):....coeeeeerrvessscsseacsrunnns OO
Ho chiéwGidy to hop 1é thay thé (5): : Sé:
Cép ngdy, thing, nim:..... : s T QU GRS sssuseassssssisssansisnsesmssanssianss

Dia chi cu tri trude khi xufit canh (néu POV ivsesvnamnarsonimann

Dia chi noi cu trl: ........ RS A ey S R e S B R R e
INEHE BBRIEP ... veeerrereermeesssessssesessssssssssssnsassssssssasnessnssins
MO TR VICC s uisrisivisisarssrsssvssmmsssossvsisonsssssessvisvisavivsssiiasusssoeosamibai ORI

Trude ddy t6i d4 c6 qudc tich Viét Nam, nhung d3 mét quéc tich Viét Nam tir ngay ........ "
thang ......... 1171 1) S

Ly do mét quéc tich Viét Nam (6)-...... . SRR Toe i nasmeessenns

oooooooooooo LT LE LT T LT ] tesssanannne

Sau khi tim hiéu céc quy dinh cia phép lufit Viét Nam v& quéc tich, t8i lam don ny kinh xin Chu
tich nuée Cong hoa x& hdi chi nghia Viét Nam cho phép tdi duge trdr lai quéc tich Viét Nam.

Muc dich xin tr lai qubc tich Viét Nam:

||||||

---------------

----------------------
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Téi xin ldy lai tén goi Viét Nam truée diy 12 : vuvevnrncne T ——————
Néu dugc trér lgi qudc tich Vigt Nam, t6i xin thé trung thanh véi Nha nuéc Céng hoa x3 hi

chii nghia Viét Nam va thuc hi¢n diy du cac quyén va nghia vy cta cdng din Viét Nam theo quy
dinh ciia Hién phap va phap lujt Viét Nam.

Tai ciing xin cho con chira thanh nién ¢6 tén du6i day dugce tré lai (hoc nhép) quéc tich Viét
Nam (néu cd):

Ngay,

i Dija chi . | Noidang | Tén goi .
STT| Hovaten |08 | G| “opyry | NO Y pguhai | vigr | OM
hi¢gn nay sinh Nam chik(3)

sinh

Vé qudc tich hién nay (9):

T6i tyr xét thiy minh v con chua thanh nién néu trén (néu

Tai xin cam két s& 1am thi tyc ¢6) thude trudmg hop dc bit:

théi qudc tich hién nay cia
minh vd cua con chua thanh
nién néu trén (néu cd):

Tbi xin dé& nghj Cha tich nuée Cong hoa xa hfi chi nghia
Viét Nam xem xét, cho phép duge tré lai qudc tich Viét
Nam ma vin gitt quéc tich hign nay. T8i xin cam két vige
giit qudc tich hién nay khong 1am can tré&r dén viéc huémg
quyén va thyc hién nghia vy ciia cong ddn Viét Nam d6i
véi Nha nuéc Cong hoa xd hdi chi nghia Vigt Nam.

Ly do xin giir quéc tich hién nay:

T6i xin cam doan nhimg 10i khai trén ddy 12 ding sy thit va xin chju trach nhiém trude phap
luat Viét Nam vé 1&i khai ciia minh.

Gidy to kém theo: e , ngay .. ... thang ....... RamM........
S AR TR R SR Ngudi lam dom

m iveers sesbersesstsreiseseeseEEE senensttatartessaanen (Ky va.ghi 18 ho 1&n)

Chi thich:

(28) Viéi chiz in hoa theo H chiéu/gidy 16 hop 1€ thay thé;

(29) Ghi diadanh hénk chinh hodc tén co 55 y 1€;

(30) Ghi tén co quan ddng ky khai sinh;

(31) Trudmg hop c6 tir hai quéc tich trd Ién thi ghi ré timg quéc tich;

(32) Ghi rd logi gidy 16 gi:

(33)  Ghi ré mér quoc tich Viét Nam trong truedng hgp ndo;

(34) Néu ré tneomg hgp duge mién theo quy dink ndo ciia Ludt Quoc tich Viét Nam.
(35) Ghi vé ré lai hay nhdp quoc tich Viét Nam;

(36) Ddnhddu ‘X" vao 1 trong 2 ea chen.
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6. Tho tuc thong bao ¢o quoe tich nuréc ngodi

* Trinh ty thye hién:

- Nép hd so tai Trung tim Hanh chinh céng tinh noi ngudi d6 cu tri (néu dang
cu tra & trong nudc).

- Trudng hop hé so day di va hep 1§, Trung tim Hanh chinh ¢ong tinh chuyén
ho so sang S& Tu phap nghién ciu, xem xét, gii quyét,

- Trong thai han 10 ngay 1am viée, ké tir khi nhin dugc théng bao 6 quéc tich
nuéc ngodi, S& Tu phap ghi vao S6 tiép nhin vigc thong bio cb quéc tich nuéc
ngodi va ghi chi vio S6 diing ky khai sinh néu viéc dang ky khai sinh truéc day
dugc thyc hién tai S¢ Tu phap. Trudng hop viée déng ky khai sinh trude day dugc
thuc hign tai noi khac thi S¢ Tu phap phal ¢6 van ban thong bio cho co quan noi
truée diy duong sy diing ky khai sinh dé thuc hién ghi chi vio S8 ding ky khai

sinh. Truémg hop co quan di dang ky khai sinh khéng cdn luu duge S6 dang ky khai
sinh truéc ddy thi Sé Tu phap thong bao 1ai cho B§ Tu phip.

* Céch thire thyc hign:

- Trong thai han 02 ném, ké tir ngdy cé quéc tich nudc ngoai, cong dan Viét
Nam hoic cha me, ngudi gidm hj cla ngum d6 phai théng bdo cé quoc tich nuéc
ngodi tryc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

* Thanh phén hd so:

- Vin bén thong béo ¢6 quéc tich nude ngodi (theo miu quy dinh);

- Ban sao gidy t& chimg minh c6 quéc tich nuée ngoai;

- Truémg hop ndp qua dudmg buu dién thi ndp kém theo ban sao gidy t& tuy
than.

* S6 lwgng ho so: khéng quy dinh
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* Th&i han gidi quyét: 10 ngay

* Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

* Co quan tiép nhan TTHC: Trung tim Hanh chinh cbng tinh
* Poi twong thire hién TTHC: C4 nhin.

* Két qua thyc hién TTHC: Quéc tich nude ngodi duge ghi vao Sd tiép nhin
viéc thong bao ¢6 qudc tich nude ngodi va ghi chi vao S6 dang ky khai sinh.

* Lé phi: Khéng.

* Tén mAu don, miu to khai: Thong béo c¢6 quéc tich nude ngoai (Mau
TP/QT-2010-TBCQTNN)

(Théng tu s6 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia Bé Tue phap)

* Yéu chu, ditu kién thye hién TTHC:
- Cong dan Viét Nam c6 qudc tich nuée ngoai ké tir ngay 01/7/2009 va chua
mat qudc tich Vigt Nam

* Cin cir phap ly cia TTHC:

- Lugt Quéc tich Viét Nam 2008;

- Nghj dinh sb 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dn thi hanh mot s diéu cua Ludt Quéc tich Viét Nam;

- Théng tu lién tich sé 05/2010/TT LT/BTP-BNG-BCA ngay 01/3/2010 cua Bg
Tu phap, By Ngoai giao, B§ Cong an vé huong din thi hanh Nghi dinh sé
78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 ctia Chinh phu.
- Thong tu 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 hudng din miu gidy to vé qubc
tich va mau s 1iép nhan céc viéc vé quoc tich.
- Quyét dinh 368/QB UBND ngay 26/7/2017 ctia UBND tinh Béc Ninh vé viéc

ban hanh Quy ché phm hcrp gitra Trung tdm hanh chinh cong tinh véi cac Co quan
c6 lién quan trong gna: quyét thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s 1094/QD-UBND ngay 28/9/2015 ciia UBND tinh Bic Ninh vé
viéc thong qua phuong 4n don gian héa thu tuc hanh chinh thugc pham vi phan ly
nha nudc tinh Bic Ninh nam 2015.
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Anh 4x6 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(chyp chua Pje Yap - Tir do - Hanh phic

qud 6 théang)

THONG BAO CO QUOC TICH NUGC NGOAI

Kinh gt (1)

HQ VA 81 (2)eeeernrsececusesmammenssesssossessssss issommsamsanstzers

Gidi tinh: Nam: Nir:

Ngay, thing, nAm SiRhi.......coe e rctimenstesc e rrseremtssae s sersasssesrsensassssansaespessaans

Noi
sinh(3): . iniiviiienibasss

Noi ding ky khai smh(4)
H§ chiéu Vigt Nam/gidy to ho‘p 1é thay thé (5):....... evmenneranes L Y
Cip ngdy, thang, nam............... cserees €O GUAN CADZ.evrevennne st tensens

Dija chi cu tra hién nay.....
T8i €6 QUOC tich (6): weuvvverneermaensrenes cesnen. tor ngay, méng,

H{ chiéu nude ngodi/pidy to hop I€ thay thé:.. » N — G

Céch thirc cé quéc tich nude ngoai (7):.. : " -
T&i la cng dén Viét Nam xin thdng bdo wéc c6 qudc !;ch nuée ngoai nhar trén va xin cam két

viéc ddng thdi c6 qudc tich nuée ngoél cia t6i khong lam cin tr& dén vidc huong quyén va thyce
hién nghia vy cia cdng din Vigt Nam d6i v6i Nha nuée Cong hoa x& hdi chi nghia Viét Nam.

T8i cling xin théng bdo viéc cé quéc tich nuéc ngodi cia con chua thanh nién hodc ngudi

dugce gidm hd hién dang sinh sdng cing tdi c6 tén sau diy:

STT

Ho va tén Giéi | Ngdy, thing, | Noisinh | Noidangky | Cb qudc tich
nude ndo, cich
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tinh ndm sinh khai sinh | thirc c6 qudc tich
nudc ngodi

Téi xin cam doan nhimng 1&i khai trén ddy 1& ding sy thit va xin chju tréch nhi¢m trude phdp lujt
Viét Nam vé 15i khai cia minh.

wivenececos NEAY ... thdang ..... ném...........
Gidy to kém theo: Ngudi théng bio
% eesnriieiis (ky va ghi ro ho Ién)

Cho thich:

(1) Néu 6 trong mude thi gii cho S Tw phdp ciia tink/TP noi cu tri; & mebe ngodi thi giei cho Co quan dai dign Vigt Nam tgi
nmedre o ri;

(2) Viét chit In hoa theo HE chiéu Viét Namigidy 16 hop 18 thay thé;

(3) Ghi dia danh hanh chink hodc tén co sé yté;

(4) Ghi 1én co quan ding ky khal sinh;

(5) Ghi ré logi gidy 10 gi:

(6) Ghi ri qudc tich mrdc nao;

{7) Ghi ré viéc cd qudc tich mebe ngodi do dhepe nhgp. 1ir khi sinh ra hode Iy do khde.
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11. LINH VUC NUOI CON NUOI TAl CAP TINH
1. Pang ky lai viéc nudi con nudi cé yéu to nuwréc ngoai
* Trinh tu thue hién:

- Ngudi c6 yéu cau ding ky lai viéc nudi con nudi ngp hé so dang ky lai viée
nudi con nudi tai Trung tdm hanh chinh cdng tinh Béc Ninh noi cha me nudi va con
nudi thudng trii hoc noi da ding ky vigc nuéi con nudi trudc day.

- Trudmg hgp hd so ddy du va hop 1€, Trung tdm Hanh chinh cdng tinh chuyén
hé so sang S¢ Tu phap nghién ciu, xem xét, gidi quyet.

- S& Tu phap trinh Uy ban nhén din tinh ky Quyét djnh cho tré em Viét Nam
lam con nudi nudc ngoai dé cap cho ngudi yéu cau dang ky lai.

- Sau khi c6 Quyét dinh cta Uy ban nhan dan tinh, S& Tu phap td chirc ding
ky va trao Quyét djnh cho nguoi yéu cau.

* Cach thirc thye hi¢n: Ngp hd so truc tiép tai Trung tim hanh chinh cong tinh
Béc Ninh.

* Thanh phan ho so;

- T& khai ding ky lai viéc nuéi con nudi. Truomg hegp yéu cau dang ky lai tat
S¢ Tu phap khong phai 12 noi trude ddy di dang ky viéc nudi con nuéi, thi Te khai
pha: c6 cam két cia ngudi yéu ciu ding ky lai vé tinh trung thyc cua viéc dang ky
nudi con nudi truée dé va c6 chir ky cua it nhét hai ngudi 13m chimg.

* Théi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dt ho so hop 1é.
* Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh,

* Co quan tiép nhan TTHC: Trung tim Hanh chinh cdng tinh.

* Co quan trire tiép thuce hién tha tuc TTHC: So Tu phap.

* Co quan phoi hep: Khéng

* P6i twgng thuce hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

* Tén mau don, miu t& khai: To khai ding ky lai viéc nudi con nuéi, miu
TP/CN-2011/CN.04.

* L¢ phi: khéng.

* Két qua thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc cho tré em Viét
Nam lam con nuéi nudc ngodi.

* Yéu cau, dieu ki¢n thyc hign tha tuc hanh chinh (néu cé):

- Viéc nudi con nudi dd duge ding ky tm €0 quan nha nudc cé thim quyen
cua Viét Nam nhung s6 hd tich va ban chinh gidy t& dang ky nudi con nuéi bj mat
hodc hu hdng khong sir dung dugce;

- Cha, me nuéi va con nuéi déu con song vio thoi diém yéu ciu dang ky lai.
* Can cir phap ly:
- Ludt nuéi con nudi 2010;
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- Nghij dinh so 19/2011/ND-CP ngay 21 théng 3 ndm 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét sb diéu cua Ludt nuét con nudi;

- Théng tu s6 127201 I/TT-BTP ngay 27 théng 6 nim 201 l cua By Tu phap vé
viéc ban hanh va huéng dan viéc ght chép, luu trit, sir dung biéu mau nudi con nudi.

- Thong tu 56 24/2014/TT-BTP ngay 29 thang 12 ndm 2014 cua B$ Tu phap
stra d6i, bd sung mét sb dicu cha Thong tur s6 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cta
B¢ Tu phap.

- Nghi dinh s 114/2016/ND- CP ngay 08/7/2016 cta Chinh phu quy dinh 1¢
phi ding ky nudi con nudi, 1& phi cip gidy phép hoat dong cua té chirc con nudi
nudc ngoal.

- Théng tu 267/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia B Tai chinh huong din
l4p du t0dn, quan ly, sur dung va quyct toan kinh phi ngan sach nha nudc bao dam
cho cong tac nudi con nudi va cap, gia han, sua ddi gidy phép hoat dgng cua to
chirc con nudi nudc ngoai tai Viét Nam.,

- Quyét dinh 368/Qb-UBND ngay 26/7/2017 ciia UBND tinh Béc Ninh vé
viéc ban hanh Quy ché phcn hop gitra Trung tdm hanh chinh cdng tinh véi cic Co
quan cé lién quan trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.
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™ Anh 4x 6 cm
(chyp chua
qué 6 théng)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pjc lip - Ty do - Hanh phdc

Chiing toi /tbi la:

Mdu TP/CN-201 1/CN.04

TO KHAI DANG KY LAI VIEC NUOI CON NUOI

...................................................................................

Anh 4x 6 cm
(chyp chua
qué 6 thing)

Ho va tén

Ngady, thang, nim sinh

Noi sinh

Dan t3c

Quéc tich

Noi thudmg triviam tra

S8 Gidy CMND/H{ chicu

Noi cép

Ngdy, thing, nim cdp

Dija chi lién hé

Pién thoai/fax/email

Pa nhin ngudi ¢ tén dwrdi diy lam con nudi:

BO VA LN ... oo eeers st Gidi tinh:
Ngay, thdng, ndm sinh: ............
ORI v
DHNAOE! wumssmsmmimmsmiisisi

Noi thudmg tri: ....evnine.

........................................ Quéc tich:

J Triong hgp nudi con nuéi trong mede, thi giri UBND x& phwomg/thj irdn noi cé thém
viéc nudi con nubi. Truong hop nudi con mubi c6 yéu 16 mebc ngodi. thi il So T phdp, noi c6 thdm quyén ddng ky

lal vide nudi con nmudi.
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Phén khai vé bén giao con nudi truéc day’:

Ong

Ba

Ho va tén

Ngdy, thang, nim sinh

Noi sinh

Dén tgc

Quoc tich

Noi thudng tri/tam trih

S Gidy CMND/H{ chiéu

Noi cép

Ngay, théang, ndm cip

Dja chi lién hé

D)ién thoai/fax/email

Quan hé véi ré duge nhan lam con nudi *:

Tén co s& nudi dudng: ............. -
Chizc vy cia ngudi dai dién co sé nudi dudmg:

ngay.......thang...._.ndm........

Chiing (5i cam doan I khai trén déy I diing su thét va chju tréch nhi¢m truéc phap lujt vé

cam doan cua minh,

Dé nghj s AP K,

, ngay ......thdng.. ... .ndm....

Xdc nhin caa Ngudi lam chimg tha nhat*
Toi tén l4 sinh ndm ........
S CNIND s O 0 i .

T6i xin lam chimg viéc nudi con nudi néu trén 1a
ding sy that va xin chju trach nhiém vé vigc 1am

chimg ctia minh.
ngay......thdng...... ndm........
(Ky, ghi rd hg tén)
nuoi
g néu
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Ngudi khai
(Ky, ghi ré ho tén)

X4c nhiin cia Ngudi lam chimg thi hai

TOIN WAoo SN REAM

$é CMND ,CU Tl

i
7| SO,

T6i xin [dm chimg viéc nudi con nudi néu trén 13
ding sy that va xin chju trich nhigm vé vige lam
chimg cia minh.
wrvsseemerseoy NQAY......... 4RANG. ....... ndM. .......
(Ky. ghi rd ho tén)



2. Gidi quyét viéc nguéi nudce ngoai thuong tri & Vigt Nam nhén tre em
Viét Nam lam con nudi
* Trinh tu thuc hién:

- Ngudi nudc ngodi thudmg tri tai Vigt Nam nhan tré em Vi¢t Nam lam con
nudi ndp hd so cia minh v ctia ngudi duge nhan 1am con nudi tgi Trung tdm hanh
chinh céng tinh noi ngudi duge gidi thiéu lam con nudi thuong tri,

- Truémg hop hd so diy di va hop 1€, 'I‘nmg tdm Hanh chinh céng tinh chuyén
hé so sang S& Tu phép nghién ciru, xem xét, giai quyét.

- S& Tu phép kiém tra ho so, 1ay y kién ciia nhimg nguoi c6 lién quan;
- S& Tu phap trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh;

- [:Ty ban nhan déan tinh ra Quyét dinh vé viéc cho tré em Vi¢t Nam lam con
nudi nudc ngoai;

- Sau khi ¢6 Quyét dinh cia Uy ban nhan dan tinh, S¢ Tu phap t6 chirc ding
ky va trao Quyet dinh cho ngudi yéu céu.

Trudmg hop tir chdi thi S& Tu phép phai tra 161 bing van ban va néu 16 ly do.

* Cich thirc thie hign: Truc tiép ndp hé so tai Trung tim hanh chinh cong
tinh.

* Thanh phin hé so:

Ho so ciia ngudi nhin con nuéi:

- Pon xin nhén con nuéi;

- Ban sao H§ chiéu, Chimg minh nhén dan hofic gidy to c6 gi tri thay thé;
- Phiéu ly ljch tu phap;

- Vén ban xac nhan tinh trang hén nhin;

- Gidly kham sitc khoe do co 50 y té cip huyén trd 1én cép;

- Vén ban xdc nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té do
UBND cip x3 noi ngudi nhan con nudi thuong tru cap.

Hob so cia ngusi dirge nhan lam con nuoi:

- Gidy khai sinh;

- Gidy kham sirc khoe do co quan y té c4p huyén ré lén cép;

- Hai anh toan than, nhin thing chup khéng qué 06 thang;

- Bién ban xac nhén do Uy ban nhan din hogc Cdng an cap x3 noi phat hién
tré bj bo roi 13p d6i véi tré em bj bo roi; Gidy chimg tir cta cha de, me dé hoic
quyet dinh cua Toa dn tuyén bd cha dé, me dé cia tré em la da chét dbi véi ré em
mo cbi; quyet dinh cua Toa an tuyen b6 cha dé, me dé cua nguoi dm;rc gioi thiéu

lam con nuéi mat tich ddi véi ngudi duge gidi thi¢u [am con nudi ma cha dé, me dé
mat tich; quyét dinh ciia Tda 4n tuyén bé cha de, me¢ dé cla ngudi dugce gidi thiéu
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lam con nuéi mét ning lyc hanh vi dan su ddi véi ngudi duge gigi thigu lam con
nudi ma cha dé, me¢ dé mit ning lyc hanh vi dan su;

- Quyét dinh tiép nhan déi véi tré em & co s& nudi dudmg.
* S6 lrgng ho so: 01 bd.
* Théi han gidi quyét:
) 1‘- S& Tu phép kiém tra hd so va lay y kién: 20 ngay, ké tir ngay nhén du hd so
op l¢;

- Uy ban nhan dan tinh Quyét dinh: 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc hé so do
S& Tu phap trinh.

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh noi thuéng tri
cua nguoi duge nhan lam con nudi.

* Co quan tiép nhian TTHC: Trung tdm Hanh chinh cong tinh

* Co quan thye hién thi tuc TTHC: S& Tu phdp noi thuéng tri cia ngudi
dugc nhan lam con nudi.

* Co quan phdi hgp: Khong

* Poi twong thire hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén.

* Tén miu don, mau t& khai:

- DPon xin nhén con nudi (Mau TP/CN-2014/CN.02);

- Té khai hoadn canh gia dinh cia ngudi nhan con nuéi, mau TP/CN-
2011/CN.O6

* L¢ phi: 4.500.000 dong/trudmg hop.

* Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc cho tré em Viét
Nam lam con nué! nuéc ngoal.

* Yéu cau, dicu kién thwe hién tha tuc hanh chinh:

Ngudi nhiin con nudi phai ¢o du diéu ki¢n nhir sau:

- C6 nang lyc hanh vi dén sy déy du;

- Hon con nudi tir 20 tudi tro én - khong ap dung d6i v6i truomg hop cha
dugng nhén con riéng cua v, me ké nhédn con riéng cua chong lam con nudi hogc
¢, ciu, di, chi bac rudt nhan chau lam con nudi;

- C6 didu kién vé sirc khoe, kinh té, chd & bao dam viéc chim séc, nudi
dudng, gido duc con nudi - khong ap dung ddi véi trudmg hop cha dugng nhén con
riéng cua vg, me ké nhan con riéng cia choéng 1am con nudi hodc ¢d, cdu, di, chi
bac rudt nhén chau 1am con nuébi;

- Cé tur céch dao dirc t6t.
Cic tricong hgp khong dwwgc nhin con nudi
- Dang bj han ché mét s6 quyén cia cha, me ddi véi con chua thanh nién;
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- Dang chép hanh quyét dinh xit ly hanh chinh tai co sd gido duc, co sd chira
bénh;

- Pang chép hanh hinh pha_\t tu;

- Chua dugc xéa 4n tich vé mot trong cdc tdi ¢b ¥ xdm pham tinh mang, sirc
khoé, nhan pham danh dy cia ngudi khac; ngugce dai hojic hanh ha ng ba, cha me,

Vg chong, con, chiu, ngum ¢ cong nudi dudng minh; du db, ép buoc ho3c chia
chép nguai chua thanh nién vi pham phép lut; mua bén, danh tréo, chiém doat tré

em.

Tré em duge nhin 1am con nudi phai ¢é di diéu ki¢n nhir sau:

+ La tré em du6i 16 tudi; [a tré em tir dii 16 tudi dén dudi 18 tudi néu thuge
truong hgp dugc cha dugng, me ke, cd, cdu, di, cha, bac rugt nhan Jam con nuéi;

+ Mot ngudi chi dugc lam con ciia mét ngudi dgc than hojc cua ca hai ngudi
1a vo chéng.

* Can cir phap ly:

- Luat nudi con nudi 2010;

- Nghj dinh so 19/201 1/ND-CP ngay 21 théng 3 ndm 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét sb didu cua Ludt nudi con nuéi;

- Thong tu s 12/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nim 20t l cua B Tu phap vé
viéc ban hanh va huorng dan viéc ghi chép, luu trit, sir dung biéu mau nuéi con nuéi.

- Thong tur so 24/2014/TT-BTP ngay 29 thang 12 ndm 2014 cta Bd Tu phap sira
dbi, bd sung mot so diéu cua Théng tu s6 12/201 1/TT-BTP ngay 27 thdng 6 nim 2011
cua B Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan viée ghi chép, luu trir, sir dung biéu
mau nudi con nudi.

- Nghj dinh s6 114/2016/ND- CP ngay 08/7/2016 ciia Chinh phu quy dinh lé
phi ding ky nudi con nudi, 1 phi cap gidy phép hoat déng cia t6 chirc con nudi
nudc ngoai.

- Thong tu 267/2016/TT-BTC ngéy 14/11/2016 ctia B§ Tai chinh huéng dan
lap dy todn, quan ly, si d\mg va guyet toan kinh phi ngan sach nha nu6c bao dam
cho cdng tac nudi con nudi va cap, gia han, sira ddi glay phép hoat dong cua t5
chirc con nuéi nude ngoai tai Viét Nam.

- Quyét dinh 368/QD-UBND ngay 26/7/2017 cia UBND tinh Béc Ninh vé
viéc ban hanh Quy ché pho: hqp gilta Trung tdm hanh chinh c¢éng tinh véi cic Co
quan ¢6 lién quan trong gidi quyét thi tuc hanh chinh.
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Mdu TP/CN-2014/CN.02
CONG HOA XA HO1 CHU NGHiIA VIET NAM

Bjc lap - Ty do - Hanh phuc

Anh 4 x 6cm Anh4x6cm

PON XIN NHAN CON NUOI

{Dung cho trudng hop nudi con nudi trong nudc)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ching téi/tai la:

Ho va tén

Ngdy, thang, nim sinh

Noi sinh

Dan tgc

Qudc tich

Nghe nghiép

Noi thudng tri

Sé Gidly CMND/H9 chiéu

Noi cdp

Ngay, thing, nim clp

Dia chi lién hé

Dign thoai/fax/email

C6 nguyén vong nhén tré em duéi ddy lam con nudi:
HO SRR o imesianmonssoonsen 24 R SR RS Gl R . coonmmnamannms

Ngay, thidng, ndm sinh:
Not sinh: .. — .
Din tg¢: . Qudc tich: ........

‘ Trudmg hop ngudi nhin con nubi thudng (rli trong nude, thl giri UBND x& phudng/ihj trén noi cé thim
quyén ding ky viéc nubi con nubi. Tnrimg hop ngubi nhin con nudi vh ngudi duge nhin lAm con nubi tam tmj &
nuéc ngoai, thl giri Co quan dgi dién Viét Nam, nai cd thdm quyén dang ky viéc nudi con nusi.
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Tinh trang strc khoé: ...
Noi dang ky h¢ khau thuomg tri:
Noi dang cur tri:

01 Gia dinh:

Ong Ba

Ho vatén

Ngdy, thing, ndm sinh

Dja chi lién h¢

Pién thoat,/fax/ email

Quan hé véi tré em duge nhin
1&m con nudi

0 Ca s& nubi dudng®:

Ly do nhin con nudi:

Néu dugc nhan tré em 1am con nubi, ching toi/tdi cam két s& cham s6c, nudi dudng, gido dyc tré
em nhu con dé ciia minh va thuc hign mei nghia vy ciia cha me doi vdi con theo quy dinh cua
phap Judt. Ching t0i/t6i cam két trong thai han ba nim, ké tir ngdy gino nhan con nuéi, dinh ky
06 thang mét lan, giri thong béo vé tinh trang phét trién moi mét ctia con nudi (c6 kém theo anh)

CRO. e eeerremeasseesossonsessssssssressssensissessessessas st cas s ses st s ceses % noi chiing 13i/8i thudmg tri,
DEBENT...... .. s AR xem xét, gidi quyét.

POIIOWI. ) TR | ) ] R, || I——

ONG BA

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén

2 Ghi rd tén vA dia chi co s& nudi dudng.
g Ghi 1én UBND x&/phudmg/thj trin hodc Ca quan dai dién Viét Nam & mséc ngodi.
! Nhu kinh giri.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM  Mdu TP/CN-2011/CN.06
DPic 1ap - Ty do - Hanh phac

T KHAI HOAN CANH GIA PINH CUA NG_UGI NHAN CON NUOI
PHAN TU KHAI CUA NGUOT NHAN CON NUOI

1. Ong:
Ho va tén: ... " .. NgaY sinh: e
Naoi sinh: .... o reereensessires e
Sé Gidy CMND: NOi CBD: .o Ngay cép
NI BRI o o R B A RSN
Noi thudng tri: ... s e
Tinh trang hén nhéan®:

2. Ba:
HO VA LM ..o mersrrssssssssstoss s ssststasssssasssssassisssenessasasssssssrace Ngay sinh:
Noi sinh: .... "
Sé Gifly CMND: NOT CAP: oo oresessrrme Ngay cap
Nghé nghiép: ............... eSS
Noi thudmg tri:
Tinh trang hon nhén®; ..o

3. Hoan cénh gia dinh'% ...

4. Hoan canh kinh ¢é:

= Mic thu nhéip: ..o

. Khai rd déy 1& lén két hén thir mdy cia nguedi nhgn con nudi, tinh trang con céi.

. Khai nne chni thich 1.

' Khal rd hién nay ngudoi nhin con nubi dang séng ciing véi ai; thdi 43 ciia nhitng ngud trong gia dink vé
vigc nhdn con nudi,
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- Céc tai san khac;

corssessrerersy NGAY e tRARE........ NI
bng Ba
{Ky, ghi rd ho 1én) (Ky, ghi ro hp tén)

Y kién cta Té truéng td din phé/Truéng thén vé pgudi nhin con nudi:

. Agay. thang.......... nanm..... ...

Té truémg din pho/Truimg thén
{Kp, ghi ro hp tén)

Xdc minh ctia cong chirc tur phip ~ hp sich'!;

ngay thdng ndm.

Ngudi xdc minh
(Ky. ghi ré ho 1én)
X4c nhiin cia UBND x&/phudmg/thij tran
e 11 AR /.Y, [ e ndam.....
TM. UBND XA/PHUONG/TH| TRAN
(Ky, ghi ré hp tén, chirc vy va ding ddu)
. ¥ kién ctia cdn b xdc minh vé cdc ngi dung ma nguot nhdn con nubi tie khai & trén. Ddnh gié ngwdi nhin

con nudi di hay khéng di diéu ki¢n dé nhdn con nudi.
S4



111 - LINH VU'C LY LICH TU PHAP

Trinh ty thue hién:

- Ngucn c6 yéu ciu cép phiéu ly lich tu phip np hd so, 1& phi truc tiép tai Bo
phan Tiép nhén cia Trung tim Hanh chinh cong tinh ho#c ndp qua d;ch vy buu
chinh tai céc diém buu cyc hojc ding ky cap phiéu ly lich tu phap tryc tuyen tai dia
chi https: ;’)’lltptructuycn moj. gov vn va dé nghj buu chinh dén nhan hé so tai nha.

- T khai va hé so yéu chu cip phiéu giri S& Tu phéap noi ngudi d6 thudmg tri;
trudmg hop khdng c6 noi thudng trd thi giri S& Tu phap noi nguoi d6 tam tru;
trudmg hop cu tri & nudce ngoai thi gui S& Tu phap noi cur tri trude khi xuét canh;
Nguoi nudc ngoai cu tr tai Vne;t Nam thi giri S¢ Tu phap noi ngudi d6 cu tra.

- H6 so hgp 1§ sau khi tiép nhan tai Trung tdm Hanh chinh cdng tinh s& dugc
chuyén ve S& Tu phap, 8¢ Tu phép phéi hop véi cic co quan hitu quan tién hanh
giai quyét hd so.

- S& Tu phép 13p va cap Phiéu ly lich tu phip cho duong sy, sb lugng phiéu
dugc cap theo yéu cau.

- Nhan két qua tryc tiép tai Trung tdm hanh chinh cdng tinh Bic Ninh hoic qua
dich vy buu chinh.

Céch thirc thue hién: Tryc tiép hodc iy quyén thuc hién dbi véi Phidu LLTP sb
01 va truc tiép thyrc hién d6i véi Phiéu LLTP sé 02.

- Tai B phén tiép nhan ciia Trung tdm hanh chinh cong tinh;

- Tai cac diém buu cuc; hogc

- Ding ky tryc tuyén trén website: https://lltptructuyen.moj.gov.vn va dé nghi
buru chinh nhén hb so tai nha.

Thanh phén ho so:

+ Té khai yéu cau cdp Phiéu ly lich tu phap theo miu quy dinh;

+ Ban sao Gidy chimg minh nhan din hogic hé chleu bin sao hj khau, gidy
chimg nhén thuong tru ho4c tam trd cua ngudi duqc cap Phiéu Iy lich tu phap;

+ Van ban ay quyen trong trudng hop ty quyén cho nguoi khic 1am thi tyc yéu
ciu céap Phiéu LLTP 56 01 (truong hegp ngudi dugce dy quyen Ia cha, me, vg, chong,
con cuia ngudi Uy quyén thi khong cin vin ban uy quyen). Vin ban dy quyén phai
dugc chimg nhén hodc chimg thyc theo quy djnh cua phap luat;

6)+ Phiéu dang ky nhan két qua Phiéu ly lich tu phap qua dich vy buu chinh (néu
cé).

S6 lwgng hd so: 01 bd.

Théi han gidi quyét: 07 ngdy 1am vigc, ké tir ngdy So Tu phap nhin dugc hé sa,
1¢ phi/van don day du, hop 1é:
+ Tir cong dén (trong trudmg hop ndp truc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong tinh)
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rﬂoﬁc
+ Tir buu chinh (trong trudmg hop cong dén ndp hd so qua dudng buu chinh).

Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: S& Tir phap.

Co quan trire tiép thee hién TTHC: S¢ Tu phép.

Co quan phbi hgp thue hign TTHC: Cic co quan bao gém Céng an, Tda an, |
Vlen Kiém sat, Thi hanh an, Uy ban nhin dan cap X3 va céc ¢o quan khac

D6 tu‘qng thu'c hl-c;n TTHC: Ca n.han té chirc.

Tén mau don, to khai:

- T& khai yéu ciu cdp Phiéu Ly lich Tu phip (MAu sb 03/2013/TT- LLTP) ban
hanh kém theo Thong tu sé 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 cia B$ Tu phép;

- Té khai yéu cau cdp phiéu ly lich tw phdp (Mdu sd 04/2013/TT-LLTP) ban
hanh kém theo Théng tur so 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 cua B Tu phap;

- Phiéu dang ky nhan két qua Phiéu ly lich tu phap qua dich vu buu chinh (Mau
s6 01/2014/LLTP) ban hanh kém theo Quyét dinh s6 19/QD-TTg ngay 08/01/2015
cta Thu tuéng Chinh phu.

L¢ phi:

- 200.000 déng/1an/nguoi.

- Dbi voi hqg sinh, sinh vién, nguoi ¢o cong vai cach mang, than nhan liét sy:
100.000 dong/lan/ngudi.

- Truémg hop ngudi dé nghj cap Phiéu 1y lich wr phap dé nghi cép tir ph:eu thir 3
trér di S& Tu phap duge thu thém 5.000 déng/phiéu, dé bu dép chi phi can thiét cho
viéc in miu phiéu ly lich tu phép.

- Tré em; ngudi cao tudi; ngudi khuyel tat; ngudi thuge hd ngheo; nguor: cu tri
tai x3 dic biét kho khin theo quy dinh clia phap luat dugc mién 1& phi cap Phiéu ly
lich tu phap.

K&t qua thue hién TTHC: Phiéu Iy lich tu phap sb 01, s6 02.

Yéu ciu, didu kién thuc hién TTHC: Khéng,

Cin cir phap ly cia TTHC:

- Luat Ly lich tu phap 2009;

- Nghij dinh s 111/2010/ND-CP cia Chinh Phu huéng dan thyc hién Lujt Ly
lich Tu phap;

- Quyet dinh so 19/QD-TTg ngay 08/01/2015 cua Thu tudng Chinh phu phe
duyét “Pé an thi diém cép phleu ly lich tu phép qua dich vu buu chinh, dang ky cap
phwu ly lich tu phap truc tuyén”;

- Thong tu 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cia BY Tu phap vé viéc ban hanh
va hudng dan sir dung biéu mau va miu s6 1y lich tu phép;

- Théng tu sb 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 ctia B§ Tu phép sira ddi, bo
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sung mdt s0 diéu cia Thang tu sd 13/2011/TT- BTP ctia Bj truong By Tu php vé
viéc ban hanh va hudéng dan sir dung biéu mau va mau s6 1y lich tu phép;

- Thong tu sé 244/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d thu, ndp, quan ly va sir dung phi cung cap théng tin ly lich tu
phap;

- Quyét dinh sé 1094/QD-UBND ngay 28/9/2015 ciia UBND tinh Bic Ninh vé
vigc thong quan phuong an don gién héa thi tuc hanh chinh thugc pham vi phan ly
nha nudc tinh Béc Ninh ndm 2015;

- Quyét dmh so 368/QB -UBND ngay 26/7/2017 cia UBND tinh Bic Ninh ban
hanh Quy ché phéi hgp gu.ra Trung tdim Hanh chinh c6ng tinh véi cidc Co quan cé
lién quan trong gu?u quyét thi tuc hanh chinh;

- Ké _hoach s6 806/KH- UBND ngay 12/04/2016 cia UBND tinh Béc Ninh vé
viéc trién khai thye hign “BPé an thi diém cip ph:eu ly lich tu phap qua dich vy buu
chinh, dang ky cap phiéu ly lich tu phap truc tuyén” tai tinh Bac Ninh.
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Mdéu s6 01/2014/LLTP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip - Ty do - Hanh phac

PHIEU DANG KY NHAN KET QUA _
PHIEU LY LICH TU PHAP QUA DJCH VY BUU CHINH

Ho va tén ngudi nhén:........cooouiirnensenns SVI——
S8 BB ORI 500w s s s s s s S H AR R H FOORS SAS R S A ANB R SOS R Y B YO 5938
S8 dién thoai ctia ngudi than 1ai Vit NaM: ....covveeranenierinioiiencniaoinan. T
EMAI] (NEU CO):.cvuenrrnerersssesesnemssemsasemssssrmsssssssmsssssssmssnssnssessens
Gifly CMND/H) chiéu ':........veennnen. B8 s g S
Cép ngdy ......... théng ......... 1)) S 1 T
Dia chi nhan két qua Phiéu Iy lich tr phap % ............ erueressesesssmasssaasessbaeerasmessaatae
Hinh thirc nhin: o Béo phat. o Dam bo.
Ngay ...... thang ...... ndm ......
NGUOI PANG KY
(k. ghi ¥6 ho tén)
Ghi chu:

! Ghi 13 1a chimg minh nhéin d4n hay hd chiéu.

2 Ghi r3 dia chi ngudi nhan.
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Méu s6 03/2013/TT-LLTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phiic

TG KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Diing cho cd nhdn cé yéu cau cap Phiéu ly lich ue phdp)

BIOB g1 ccmimsmns it

T S
2. Tén goi khdc (néu cé)ivrvnnnnrenn. sreessesaresenssessssssessensssnsrseassens 3o GG AR Tooenen..
4. Ngay, thang, nEausinh; .coaewed soscul vonvesse pppvorvavvresmssiy s
B
6. QUOC LCh:..veererueenereerensressrsnssesssessasssessnsense 7. DAN AGC:urrrrreeesenssmsnsssronsrmecnses
8. Noi thudmg i z....coceeiiieeeeieiieeeeceeceeeeec e er e T,

9. Noitam tri*: .......coviivvieinrenivenennes verarens feverteunetrraaaaaaeeaasasana
10. Gidy CMND/HS chiéu :.....ocoueerreeeenreeiemrernnnne - ST rereerreneaans
Cap ngay.......thang......... nam.............. Tai: .......... R —
1) Mot B ol o consimamennssumamensass Ngay/thdng/ndm sinh ..................
12. Ho tén me:......... R e Ngay/thang/ndm sinh ..................
13.Ho tén vo/chdng. .......coveeverenrienenens Ngdy/théng/nim sinh ..................
14. S8 dién thoai/e-mail:.......... Cereeerieteeterean e eraneaetrnaeerenneares
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QUA TRINH CU TRU CUA BAN THAN
(Tinh tir khi da 14 tudi)

Tir thang, ndm Noi thuémg tnY/ Tam tra Nghé nghiép, noi lam viéc®
den théng, ndm

Phéin khai v& 4n tich, ni dung bi cAm dam nhié¢m chirc vy, thanh ldp, quan ly doanh nghiép,
HOP tAC X8 (MEU COY: cecrverruerreereerscsseessessessssssesssssesssssssesssssssrisssassssssssstossiossssssssssessossasesonss

Yéu cdu cép Phiéu 1y lich tu phép’: Sé 1 S02
Yéu cdu x4c nhén vé ndi dung cém dam nhiém chirc vy, thanh Idp, quan ly doanh nghiép,
hop tac xa theo quyét dinh tuyén bd phé san (trong trudmg hop yéu céu cép Phiu Iy lich tu
phipsé 1): C6 Khéng
Muc dich yéu cau cp Phiéu Iy fich tw phap:.......ccvcuveeeerierieenraenrenns

IR A RN RN Issrsdansasidadanssnisansnsnanasn (AR R R R R AR R RN ] (EELENERE] 44040ttt sssandassstsnanannny

.......... » NAY «........ thang ...... ndm .........
Nguwdi khai
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chii:
' Viét bing chit in hoa, du diu.

? Ghi 10 x&/phudmg, huyén/quiin, tinh/thanh phé trye thudc Trung wong,

34 Trudmg hgp ¢6 noi thudng trii v noi tam tri thi ghi ca hai noi,

$ Ghi 13 14 chimg minh nhan dén hay h chiéu.

¢ Péi véingudi da timg l4 quén nhan tai ngd, cdng chire, cdng nhan qudc phdng, quin dan dy bj,
dén quan ty v¢§ th ghi r3 chirc vy trong théi gian phyuc vy trong quéin déi.

’ Phicu Iy lich tu phép s8 1 1a Phiéu ghi cAc &n tich chura dugc x6a va khéng ghi céc 4n tich da
dugc xéa; thong tin vé cAm ddm nhiém chirc vy, thanh Igp, quin Iy doanh nghiép, hep téc x4 chi
ghi vao Phiéu Ly lich tu phép s8 1 khi c4 nhan, co quan, t chirc cé yéu chu.

Phicu 1y lich fu phap sb 2 1 Phiéu ghi diy du céc 4n tich, bao gdm &n tich 4 duoc xda va 4n tich
chua dugc x6a va thong tin vé cAm dim nhigm chirc vy, thinh 13p, quan Iy doanh nghiép, hop tac
X4,
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Al s 022003/700-L.LTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phic

TG KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Diing cho cd nhén frong truomg hop iy quyén yéu chu r:dp Phiéu ly ljch tu phdp 56 1 va cé nhén
la cha, me cia ngudi chiea thanh nién yéu cdu cdp Phiéu Iy lich tu phdp s62)

L TEN 0 TA eeeeneineeeiiieteeeeeeerencrsnenessnsesassnessnessssensrassnsssassensssssesssernsnssns
2. Tén goi KhAc (U COY..ovuecurromrrecrscrmcrsmmssessscsssrsneas enereneserasensares 3. Gidi tinh:................
4. Ngay, Lhﬁng. NAM Sinh: .oodeo o NG SIS ooiviiviveeererireerieeeeneeeeeeessnnnnnnnes
6. Dia chi’: Tl
......................................................... .......Sé AiEn thEHT 2.inascaasssiin
7. Gily CMND/HS chibu? coceeeeveveeeiniceeeeeeeeannns i
Cép Ngay........thang........ NAM..oerveenne. 11— reenrenrannnaraan
8. Puge sy iy QUYEN © .ouveiiiiiiiiiiiiniiiiteiiiiitine s et ae e e s
8.1. Mi quan hé véi ngufn uy quyén .........................................................
8.2. Theo van ban Gy quyén ky NEAY C..reerren thang.......... 12111 OO
Téi lam Té khai nay dé nghj cﬁp Phiéu 1y lich tur phép cho ngudi cé tén dudi day :

PHAN KHAI VE NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA THANH NIEN
1. Hovatén’.
2.Tén goi khéc (neu co) ..................................... 3 Glé‘l tinh ........................
4. Ngay, thang, ndm sinh: .../ ..../....5.Noi SN2 Lot
6. QUOC 1Ch ©ueerecerececrcnssessessssessessesessensenns £ BT (o
8. Noi thuémg tri’: ....... bereerertebieeeretestttretterareensenits .

------------------------------------------------------------------------------------- (R N N NN NN

9. NOT 1AM 1% vevreeenerieeeeeennnns

R R R R R R T R R R R R R R e I I T T Treatar

10. Gifly CMND/H® ChiéU :...ocoveeemsmmssssasnssmnessensscssssnnn B e S nemenas

11, S8 dign thOI/E-TNAIL: 1vveverneeereemeseemeeeeeeeeaesemeeeseeneaeseemnaassannsesssnnssssnnns

PHAN KHAI VE CHA, ME, VQ/ CHONG CUA NGU’O’I UY QUYEN HOAC CHA,
ME CUA NGUOI CHUA THANH NIEN

CHA ME VJ/ CHONG

Ho va tén

Ngay, thing,
nim sinh
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QUA TRINH CUTRU CUA NGUGI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA THANH NIEN"

Tir thang, n&m
dén thang, nam Noi thuémg tri/ Tam tri Nghé nghiép, noi lam viée'

Phin khai vé 4n tich, vé ndi dung cim dam nhi¢m chirc vy, thanh ldp, quan 1y doanh
NEHIED, NOP 1AC XA (NBU COY: ovveeereerservreeemsiressssiassssssssesssssesssssssssessesnsssasasssssasmssasssssssansens < ses

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Yéu ciu xdc nhin vé ndi dung cim dam nhiém chirc vy, thanh lip, quan ly doanh

nghiép. hop tac xa theo quyét dinh tuyén bd phd san: C6 Khong
Muc dich yéu cdu cp Phiéu 1y lich tr phap:.....eeeeeeeeeeeeirrreeenreereeeeaeeeenen
Sé lugng Phiéu Iy lich tr phdp yéu cau cp:....cevueeeeereeeeneaaen. Phiéu

Ngudi khai
(Ky, ghi ro ho ténj

Ghi chu:

! Ho va tén ngutsi duoc iy quyén hoic ciia cha/me ngudi chua thanh nién; ghi bing chit in hoa,
du dau.

2 Ghi & x#/phudng, guin/huyén, tinh/thanh phd trye thude Trung wong.

3 Ghi rd dja chi dé lién Jac khi cin thiét.

* Ghi 3 1a chimg minh nhén dén hay hé chiéu, _

5 Ghi rd méi quan hé trong tnudmg hop ngudi duge iy quyén [4 cha, me, vg, chéng, con ctia ngudi
Uy quyén; trong trudmg hop nay khéng can 6 van ban uy quyen.

¢ Ghi 1o trong trudng hop ¢6 vin ban ty quyén.

? Ghi biing chir in hoa, du déu.

%.® Truémg hop c6 noi thudng tru va tam tri thi ghi ca hai noi.

' Truwémg hop 12 ngudi chua thanh nién duéi 14 tbi thi khang phai ghi ndi dung ndy.

1! K& khai qué trinh cur tr0, nghé nghiép, noi lam viée tir khi tir 14 tdi rd 1én.

12 béi véi ngudi da timg 13 quan nhén tai ngil, cong chirc, céng nhin quoc phdng, quéin din dy bj,
d4n quén ty v§ thi ghi rd chirc vy trong thoi gian phyc vy trong quén ddi.
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I- LINH VU'C QUAN LY CONG CHUNG, CHUNG THY'C
1- Thanh lap Vin phong cong chirng

Trinh ty thue hi¢n:

- Céc cong chimg vién dé nghj thanh lap Vin phong
céng chimg njp hé so tai Trung tam Hanh chinh cdng tinh
(S8 11, Ly Théi Té phudng Sudi Hoa, thanh phd Béc Ninh,
tinh Bic Ninh);

- Trudng hop hd so ﬂay du va hop 1€, Trung tdm Hanh
chinh céng tinh chuyén hd so sang S¢ Tu phap nghién ciru,
trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh;

- Trong thdi han 15 ngdy, ké tir ngdy nhén du hd so hgp
18 do S& Tu phap trinh; UBND tinh xem xét, quyét dinh
thanh I4p. Truémg hgp tir chéi phai thong béo b.’-.'mg viin bdn
va néu ro 1y do. Ngudi bj tir chdi c6 quyén khiéu nai theo
quy dijnh cua phap lujt;

- Nhin két qua tai Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Cich thire thyc hig¢n:

N¢p tryc tiép hogc théng qua hé thong buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh cdng tinh Bic Ninh.

Thanh phan hé so:

- Don dé nghj thanh 1ap theo mau quy dinh.

- Dé 4n thanh 1dp Van phong céng chimg, trong d6 néu
r sy cdn thiét thanh 13p, dy kién vé td chrc, tén goi, nhan
sy, dia diém d3t try s6, cac didu kién vit chit va ké hoach
trién khai thyc hién.

- Ban sao quyét djnh bd nhiém céc cbng chimg vién hgp
danh tham gia thanh Iip Van phong cdng chimg.

S6 lugmg hd so:

01 bd.

Thoi han gidi quyét:

- 05 ngay ké tir ngdy nhdn di hé so hgp 1§, S& Tu phép
xay dyng t& trinh, bao cdo UBND tinh;

- 10 ngay, ké tir ngdy nhan di hd so hop 18 ctia Sé Tu
phip, UBND tinh xem xét, quyét djnh.

Co quan ¢6 thim
A £ .
quycn quyét djph:

UBND tinh.

Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh cdng tinh.

Co quan thye hign

Péi twgng thye hién

TTHC: Ca nhén.

Két qua thye hién . .

TTHC: Quyét dinh thanh I3p Van phong cong chimg.
L¢ phi: Khéng quy djnh.

Phi: Khéng quy dinh.

- Tén méau dom, miu t&

Don dé nghj thanh 1p Vin phdng cong chimg (Mdu TP-

63



khai:

CC-08) theo Thong tu sé 06/2015/TT-BTP.

- Yéu clu, ditu ki¢n
thue hi¢n TTHC:

- Viéc thanh {dp Vian phong cong chirng phai tuan theo
quy dinh cta Ludt Cong chimg 2014 va phi hop véi Quy
hoach téng thé phat trién té chirc hanh nghé céng chimg do
Thu tudng Chinh pha phé duyét;

- Vin phong cong chirng phai co tir hai cong chimg vién
hgp danh tré 1€n. Vin phong cong chimg khdng c6 thanh
vién gop vén;

- Trudng Vian phong cong chimg phar 12 cong chimg vién
hop danh cta Vin phong cong chimg va di hanh nghé céng
chirng tir 02 nam trd I€n;

- Cong chimg vién di chuyén nhugng Van phong cdng
chimg thi khéng dugc phép tham gia thanh 13p Vin
phong cdng chitng mai trong thdi han 05 nim ké tir ngay
chuyén nhugng.

- Can ctr phip ly cua
TTHC:

- Luat Cong chirng ndm 2014,

- Nghj dinh sé 29/2015/ND-CP ngéy 15/3/2Qi5 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mdt sé
diéu ciia Lufit Cong chimg;

- Théng tu sb 061'20le I'T-BTP ngéy 15/6/2015 cua B
Tu phéap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt sé
didu cua Luat Cong chimg.




TP-CC-08
(Ban hanh kém theo Thing tw s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

PON PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: Uy ban nhan dén tinh (thanh phd)................

Chuing tdi gdm cac cong chimg vién cé tén trong danh sach sau déy:

STT Ho va tén Noi cir tri

dé& nghij cho phép thanh lap Vin phong cdng chimg véi cac néi dung sau day:
1. Tén Van phong cong chimg (ghi bang chir in hoa): ...
2. DHa-Chl th) 80F: ..o iisiisasoisisiississsssssisisomnmavsnsssasinsrsariis

---------------------------------------------------

T T (T ) eeesessessienas

3. Truéng Vian phong cong chimg:

13 (VIR 'Z: T ) 1 OO o Nam, D.ccencesecnnecsenrennes
Noi déing ky ho khéu thuong DR oscsswismmmsommmismunmm s

----------------------------------------

Chung toi cam doan thyc hién day du cac nghla vu theo quy dmh cua phap luat,
Tinh (thanh pho)...., ngay......thang.......ném.........

Ngudri dé nghi
(ky va ghi ré ho tén nhimg nguoi dé nghij)
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2- Hep nhit Viin phéng céng chimg

- Trinh ty thyc hign:

- Céc Van phong cong chimg hop nhét ndp hé so tai
Trung tim Hanh chinh céng tinh (Sé 11, Ly Thai Td phuong
Sudi Hoa, thanh phd Béc Ninh, tinh Bic Ninh);

- Trudmg hop ho so ddy di va hgp 1€, Trung tdm Hanh
chinh céng tinh chuyén hd so sang S& Tu phap;

- Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngdy nhén da hd so hop 1€,
S& Tu phap ldy y kién clia Hpi Cong chimg vién tinh (sau
khi Hi dugc thanh lap), trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh cho phép hgp nhfit Vin phong céng chimg (trudng hop
tir chdi phai thong bao bing van ban va néu 13 ly do);

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhin dugc dé nghj
cua 8¢ Tu phdp, UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép
hgp nhat Van phong cong chimg;

- Nh§in két qua tai Trung tam Hanh chinh céng tinh.

- Céch thirc thue hign:

Nop true tiép hodc thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh c8ng tinh.

- Thanh phin hd so:

- Hop déng hop nhat Vin phong cong chimg, trong dé6 co
céc ndi dung chu yeu sau: Ten, dia chi try s& clua cdc Vin
phong cdng chimg dugc hop nhét; tén, dja chi try s& cita Vin
phong cong chimg hop nhat; thi gian thuc hién hop nhét;
phuong 4n chuyen tai san cua cac Vin phong cong chung
dugc hgp nhét sang Van phong cong chimg hgp nhit;
phuong &n sir dung lao dfng cua Van phong cdng ching hop
nhit; viéc ké thira todn by quyén, nghia vy va 1¢i ich hep
phép cta cic Vin phong cdng chimg dugc hop nhit va cic
ndi dung khéc cé lién quan.

Méi Van phong cong chlmg hop nhit cir mot cdng chimg
vién hop danh 1am dai dién dé ky két hgp ddng hgp nhét.

- Ké khai thué, bo céo tai chinh trong 03 nim gén nhit da
dugc kiém toan cua céc Van phong cong ching dugc hop
nhét tinh dén ngay 4& nghj hop nhét.

- Bién ban kiém keé cac hb so cong chimg va bién ban kiém ké
13i san hién ¢6 cla cic Vin phong cong chimg dugc hop nhat.

- Danh séch cac cong chimg vién hgp danh va cong chimg
vién 1am viéc theo ché dd hop dbng tai cdc Van phong cong
chimg dugc hop nhit.

- Quyét dinh cho phép thanh 13p va gidy dang ky hoat dong
cua céc Van phdng cong ching dugc hgp nhat.

- S8 lryng hé so:

01 bd.

- Thoi han gidi quyét:

- Tai S& Tu phap: Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhin
d hd so hop 18.
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- Tai UBND tinh: Trong théi han 15 ngay, ké tir ngdy nhén

dugc dé nghj cia S& Tu phip.
qu‘::;zf ;;f;:' UBND tinh.
- Coquan tiépnhin | 1yng 3m Hanh chinh cong tinh.
:l g?‘lgt:an thuc hign S& Tu phép.
- Doi tugng thyc hi¢n Té chirc.

TTHC:

- Két qua thuc hi¢n
TTHC:

Quyét dinh cho phép hop nhét Vin phong cong chimg.

- L§ phi: Khdng quy dinh.
- Phi: Khéng quy dinh.
- Tén mau don, mau Khéng.

tor khai:

- Yéu cdu, didu ki¢n
thyc hi¢gn TTHC:

- Hai hojc mét sé Vin phong cong chimg trén dia ban tinh
c6 thé hop nhét thanh mét Vin phong cong chig méi;

- Viéc hop nhét bing cach chuyén todn b tai san, quyén,
nghia vu va lgi ich hgp phdp sang Van phong cong chimg
dugc hgp nhét, ddng thai cham dirt hoat ddng cua cic Vin
phong céng chimg bj hep nhit;

- Trong thoi gian 1am thu tyc hop nhét, cc Van phong
cong chimg dugc hgp nhat uep tyc hoat dong cho dén khi
Vin phong céng chimg hgp nhét duge S& Tu phép cép gidy
dang ky hoat dong;

Vin phong cong chimg hgp nhit ké thira toan bd quyén,
nghia vu, yéu ciu cong chimg dang thyc hién 1ai cic Vin
phdng cong chimg duge hgp nhét va cé trich nhiém Iy trir
todn bd hd so cong chimg ciia cic Vin phong céng chimg
duqc hop nhit;

- Tén goi cia Van phéng céng chimg sau khi hop nhét phai
phil hgp véi quy dinh tai khoan 3 Diéu 22 cia Lujt Cong
chimg 2014.

- Can cir phap Iy ciia
TTHC:

- Luét Coéng chimg nam 2014,

- Nghi inh 56 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cda Chinh
phii quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu cia
Lugt Céng chimg.
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3- Sap nhap Vin phong cong chirng

Trinh tur thue hién:

- Cédc Van phong cong chimg sdp nhdp ndp hé so tai
Trung tdm Hanh chinh céng tinh (Sb 11, Ly Thai Td phuong
Sudi Hoa, thanh phd Bc Ninh, tinh Bic Ninh);

- Trudmg hop hé so dﬁy du va hop 1€, Trung tdm Hanh
chinh céng tinh chuyén h so sang S& Tu phap;

- Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan di hd so hgp
1&, S& Tu phap lay y kién ciia [§i Cong chimg vién tinh (sau
khi Hfi dugc thanh ldp), trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh cho phép sdp nhdp Vin phong cdng chimg; trudng hop
tir chdi phai thong bdo biing viin ban va néu 15 ly do;

- Trong thdi han 15 ngdy, ké tir ngy nhin dugc dé nghi
ciia S& Tu phap, UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép
s4p nhdp Vin phong cng chimg;

- Nhéin két qua tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

- Cich thire thye hign:

Nop truc tiép hoic théng qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh cdng tinh.

- Thanh phén hd so:

- Hop ddng sap nhip Van phong cong chimg, trong d6 cb
cac ndi dung chu yéu sau: Tén, dja chi try s& clia cdc Vin
phong cong chimg bj sip nhép; tén, dia chi try s& cua Vin
phong cbng chimg nhén sdp nhdp; thoi gian thye hién sap
nhip; phuong an chuyén tdi san ciia cdc Van phdng céng
chimg bj sdp nhép sang Vian phong cc‘mg chimg nhin sip
nhdp; phuong 4n sir dung lao dong cia Vin phéng cong
chirng nhén sap nhdp; viéc ké thura toan bd quyen, nghia vy
va lgi ich hop phéap ciia cic Vin phong cong chimg bj sdp
nhdp va cic ndi dung khéc cé lién quan.

Méi Vin phong cong chtmg sdp nhap cr mdt cong chimg
vién hop danh 1am dai dién dé ky két hgp ddng sép nhap

- Ké khai thué, bdo céo tai chinh trong 03 nam gén nhit d3
dugc kiém lodn cha cdc Vin phong céng chimg tinh dén
ngiy dé nghij sap nhap.

- Bién ban kiém keé hé so cong chimng va bién ban kiém ké
tai sén hi¢n c6 cla cac Vin phong cong chimg.

- Danh sach cac céng ching vién hgp danh va céng
chitng vién lam viéc theo ché 46 hgp dong tai cic Vin
phong cdng chiung.

- Quyét dinh cho phép thanh 13p va gidy dang ky hoat dong
cia céc Viin phong cdng chimg.

- §6 hrgmg ho so:

01 bd.

- Theoi han gidi quyét:

- Tai S& Tu phép: Trong thdi han 05 ngay, ké tir ngdy nhén
di hd so hop 16.

- T2i UBND tinh: Trong th&i han 15 ngdy, ké tir ngdy nhin
dugc d¢ nghj cia S& Tu phép.
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- Co quan cé tham
quyén quyét dinh:

UBND tinh.

- Co quan ti¢p nhin
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh cong tinh.

- Co quan thye hi¢n
TTHC:

S& Tu phap.

- Poi twgmg thye hién
TTHC:

To chire.

- Két qui thyc hig o ) T
ﬂ;{g:l AT Quyét dinh cho phép sap nhip Vin phong coéng chimg.
- L§ phi: Khéng quy dinh.

- Phi: Khéng quy dinh.

- Tén mau don, mau Khéng.

tor khai:

- Yéu cau, ditu ki¢n
thwe hi¢n TTHC:

- Mot hoic mot s& Van phong cong chimg co thé sap nhap
vao mdt Vin phong cong chimg trén dia ban tinh;

- Viéc sdp nhan bing cach chuyén toan bd tai sin, quyén,
nghia vy va lgi ich hgp phdp sang Vin phong cong chimg
nhan sap nhap, déng thai chdm dint hoat ddng cia cic Vin
phong cong chimg bi sép nhép;

- Trong th&i gian 1dm th tuc sap nhdp, cac Vin phong
cong chimg bj sap nhép tiép tuc hoat déng cho dén khi Vin
phong cong chimg nhén sép nhip dugc thay ddi ndi dung
ding ky hoat dong;

Vin phong ¢éng chimg nhan sip nhap ké thira todn bd
quyén, nghia vy, yéu cau cdng chimg dang thyc hién tai cac
Vin phong céng chimg bj sdp nhép va cé trach nhiém luu trix
toan bd ho so cong chimg cia cac Van phong cdng chimng bj
sip nhép.

- Céin cir phap ly cua
TTHC:

- Ludt Coéng chirng ndm 2014.

- Nghj dinh sb 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh
phi quy dinh chi tiét va huéng dén thi hinh mot sé diéu cia
Luft Cong chimg.
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4- Chuyén nhwgng Vin phong cdng chirng

Trinh ty thyc hi¢n:

- Viin phong cong chimg cé nhu cau chuyen nhuong nép
hd so tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh (SH i1, Ly Thai
Té phudéng Sudi Hoa, thanh phd Bic Ninh, tinh Bae Ninh);

- Trudmg hop hd so diy da va hgp 1€, Trung 1dm Hanh
chinh céng tinh chuyén hé so sang S¢ Tu phép;

- Trong théi han 05 ngéy, ké tir ngay nhin du hé so hep 1§,
S& Tu phép ldy y kién cia Hi Céng chimg vién tinh (sau
khi HJi dugc thanh lap), trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh cho phép chuyén nhugng; trudmg hop tir chbi phai
théng bao biing van ban va néu r 1y do.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhin dugc dé nghi
ciia S& Tu phép, UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép
chuyén nhugng Vin phong cong chimg;

- Nhiin két qué tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

- Céch there thue hién:

NOp trye tiép hodc thong qua hé thdng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh cdng tinh.

- Thanh phén hd so:

- Hgp dong chuyén nhueng VPCC, trong d6 ¢6 ni dung
chil yéu sau: Tén, dja chi try s, danh sich cdng chimg vién
hep danh ctia VPCC dugc chuyén nhugng; tén, s6 Quyét
dinh b nhi¢m cdng chimg vién cia céc cong chimg vién
nhén chuyén nhuong; gi4 chuyén nhugng, viéc thanh todn
tién va ban giao VPCC dugc chuyén nhugng; quyén, nghia
vu cua cdc bén va cac ndi dung khic ¢6 lién quan.

Hop ddng chuyén nhugng Van phong cong chimg phai c6
chit ky cua cong chirng vién hgp danh dai dign cho céc cong
chimg vién hgp danh cia Vin phéng céng chimg dugc
chuyén nhugng, cic cong chimg vién nhan chuyén nhugng
va phai dugc cong chimg,

- Vin ban cam két cia cdc cong chimg vién nhin chuyen
nhugng vé viéc ké thira toan b§ quyén, nghia vy, 1iép nhan
toan by yéu céu cang chimg dang thyc hién va hé so dang
dugc hru tri¥ tai Viin phong cong chimg duge chuyén nhugng.

- Bién ban kiém k& hd so cong chimg ciia Vin phong cong
chimg dugc chuyén nhuegng.

- Ban sao Quyét dinh bd nhiém cong chimg vién cla céc
cong chimg vién nhan chuyén nhuong; gidy t& ching minh
da hanh nghé cong chimg tir 02 nim trdr 1én ddi voi cong
chimg vién nhin chuyén nhugng dy kién 13 Truémg Vin
phong cong chimg.

- Quyét dinh cho phép thanh Igp va gidy dang ky hoat déng
cua Vin phdng cong chimg dugc chuyén nhugng.

- K& khai thué, béo cdo tai chinh trong 03 ndm gén nhét da
dugc kiém toén cliia VPCC duge chuyén nhugng.
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- S6 lwgmg ho so:

01 b.

- Th¥i han gidi quyét:

- Tai S& Tu phép: Trong thoi han 05 ngdy, ké tir ngay nhén
di ho so hop 1§,

- Tai UBND tinh: Trong théi han 15 ngay, ké tir ngay nhan
dugc dé nghj cua S& Tu phép.

- Co quan ¢6 thim
quyén quyét dinh:

UBND tinh.

- Co quan tiép nhin
TTIC:

Trung tdm Hanh chinh cong tinh.

- Co quan thue hign

TTHC: S& Tu phép.
- Déi twgmng thue hié A
ﬂl;c:“"‘g welien 14 chirc.

- Két qua thye hi¢n
TTHC:

Quyét dinh cho phép chuyén nhuong.

- L¢ phi: Khéng quy dinh.
- Phi: Khong quy dinh.
- Tén miu don, miu Khong.

t& khai:

- Yéu cau, diéu kién
thuee hign TTHC:

- Van phdng céng chirng chi dugc chuyén nhugng khi da
hoat dong cong chimg dugc it nhat la 02 nam;

- Céng chimg vién di chuyén nhu¢ng Vin phong cong
chimg khong dugc phép tham gia thanh i3p Vin phong cong
chimg méi trong thdi han 05 nim ké tr ngay chuyén nhugng;

- Cong chimg vién nhan chuyén nhugng Vin phong cong
chimg phai d4p img céc didu ki¢n sau day:

+ Da hanh nghé cong chimg tir 02 nam tré Ién doi voi nguoi
du kién s& ti€p quan vj Iri Truéng Van phong cong chimg;

+ Cam k.ét hanh nghé tai Van phong ¢éng chimg ma minh
nhéan chuyén nhuong;

+ Cam két ké thira quyén va nghia vy cua Vin phong cong
chimg dugc chuyén nhugng;

- Trong th&i gian lam thu tuc chuycn nhuong, Van phong
céng chimg dugc chuyén nhugng ltep tuc duge hoat dong
cho dén khi Vin phong céng chimg cua cic cong chimg vién
nhén chuyén nhugng dugc cép lai gidy ding ky hoat ddng;

- Tén goi cua Van phong cong chimg sau khi chuyén
nhuong phai phi hgp véi quy dinh tai khoan 3 Diéu 22 cia
Lugt Cong chimg 2014.

- Cin cir phép Iy cua
TTHC:

- Luét Cdng chimg nam 2014.

- Nghj dinh sb 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hinh mot sé dicu cua
Lugt Cong chimg.
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5- Cham dit hoat dgng cua Vin phong cong ching (trudomg hop tur chim

dirt hoat dong)

Trinh ty thye hi¢n:

- Chém nhét 13 30 ngay truéc thoi diém du kién chim dint
hoat dong, Van phong cong chimg gui hd so dén Trung tim
Hanh chinh céng tinh (S8 11, Ly Thii TS phudmg Sudi Hoa,
thanh phé Bic Ninh, tinh Bic Ninh);

- Trudmg hop hd so dﬁ)' di va hop 1§, Trung tdm Hanh
chinh céng tinh chuyén hé so sang S& Tw phép;

- S& Tu phap c6 trich nhi€ém thu héi gidy ding ky hoat
dong ciia Van phong cong chimg, bao cdo UBND tinh thu
hoi quyét dinh cho phép thanh 13p.

- Céch thire thire hign:

Nop tryc tiép hoac théng qua h¢ thong buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh cong tinh.

- Thanh phin hb so:

- B4o cdo ciia VPCC vé viéc ty chim dirt hoat dong.

- Gidy t& chimg minh di hodn thanh cic nghia vy, cong
viéc dugc quy djnh tai khodn 2 Diéu 31 Ludt Cdng chirng.

- S lirgng ho so:

01 bd.

- Théi han gidi quyét:

03 ngy 1am viée ké tir ngdy nhén du hd so hgp 1¢.

- Co quan c6 tham
quyén quyét dinh:

UBND tinh, S& Tu phép.

- Co quan tiép nhén
TTHC:

Trung tm Hanh chinh c6ng tinh.

- Co quan thye hi¢n
TTHC:

S& Tu phép.

- P6i twrgmg thye hign
TTHC:

Tb chirc.

- Két qua thyc hi¢n
TTHC:

- Quyét dinh thu hdi gidy dang ky hoat dong;
- Céng vin dé nghj UBND tinh thu hdi quyét dinh cho
phép thanh lép van phong céng chimg.

to khai:

- L¢ pht: Khéng.
- Phi: Khéng quy dinh.
- Tén mau don, méiu Khéng.

- Yéu cau, ditu kign
thyre hi¢n TTHC:

- Truée thoi diém chim dint hoat ddng, Vian phong cong
chimg c6 nghia vy ndp di sb thué cén ng, thank toén cic
khoan ng khdc, Iam xong thi tyc cham dirt hop dong lao
dong da ky v6i cong chimg vién, nhan vién cia t§ chirc
minh, thyc hi¢n cdc yéu clu cdéng chimg di tiép nhan.
Trudng hop khong thé thyc hién xong cic yéu cgu cong
chimg di uep nhén thi phai théa thugn véi ngudi yéu ciu
cng chimg vé viéc thyc hién cic yéu céu dé.
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- Vin phong céng chimg c¢6 nghia vy ding baoTtrung
vong holdic bio dia phuong noi da diang ky hoat ding trong
ba so lién tiép vé thai di€m dy kicn cham dirt hoat djng.

- S& Tu phap théng bdo biing van ban vé viéc chém dint
hoat dong cia Vin phong cong chimg véi cic co quan quy
djnh tai Diéu 25 cua Lufit Cong chimg 2014.

- Ciin cir phép Iy cua - Luat Cong chimg nam 2014.

THHG: - Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hinh mjt sb diéu cia
Luét Cong chimg.

73




6- CAp Giay ding ky hoat dgng Vin phong cong ching

= Trinh ty thue hign:

- Van phong céng chimg giri hd so déing ky hoat aani
dén Trung tim Hanh chinh cong tinh (86 11, Ly Théi T
phudmg Sudi Hoa, thanh phd Béac Ninh, tinh Bac Ninh);

- Truémg hop hé so day du va hop 1§, Trung tam Hanh
chinh cong tinh chuyén ho so sang S& Tu phép;

- Trong théri han 03 ngay 1am vige, ké tis ngay nhin dugc
hd so hop 1€, S& Tu phép cdp Gidy dang ky hoat déng Vin
phong cong chimg; trudmg hop tir chdi phai théng bdo
bing van ban va néu rd ly do. Ngudi bj tir choi ¢ quyéen
khicu nai theo quy dinh cua phap luit.

- Nh§n két qua tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

- Cach thire thyre hién:

Nop truc tiép hogic thong qua hé thdng buu chinh dén
Trung t3m Hanh chinh c8ng tinh.

- Thanh phin ho so:

- Don dang ky hoat déng theo mau quy dinh;

- Giéy t& chimg minh v& try s& cua Vin phong céng
chimg phu hgp v6i ndi dung da néu trong dé én thanh lip
dip mg dugc diéu kién quy dinh tai Diu 17, Nghj dinh sd
29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cta Chinh phu;

- Hd so dang ky hanh nghé cia cic cong chimg vién
hgp danh, cdng chimg vién lam vigc theo ché d§ hgp dong
lao ddng tai Van phong céng chimg (néu cd), cu thé:

+ Gidly dé nghj dang ky hanh nghé va cip Thé cho céng
chimg vién;

+ Quyét dinh bd nhiém ctia cdng chimg vién dugc dé
nghj dang ky hanh nghé va cép Thé céng chimg vién (ban
sa0 c6 chimg thyc hoéic ban chyp kém theo ban chinh dé
d6i chiéu);

+ 01 anh chén dung ¢& 2cm x 3cm ctia mdi cdng chimg
vién dugc dé nghi ding ky hanh nghé va cip Thé (anh
chup khong qué 06 thang trudc ngdy nép anh);

+ Thé Hi vién hojc gidy to khac chimg minh cong
chimg vién da 1a Hoi vién cia Hji cdng chimg vién (Sau
khi thanh 18p Hi cOng chimg vién);

+ Gidly t& chimg minh noi cur trii ciia cong chimg vién
tai tinh, thanh phé tryc thufc Trung wong noi td chic hanh
nghé cong chimg c6 try s&;

+ Gidy t& chimg minh da chim dit hanh nghé dbi véi
ngudi dang hanh nghé luft sw, dau gi4, thira phat lai hojc
cOng vi¢c thudng xuyén khic.

-Sé lwrgng hé so

01 bg.

- Théi han gidi quyét:

03 ngiy 13m vigc, ké tur ngdy nhan dugc hé so hop 1§.

74




- Co quan c6 thim
quyén quyét dinh:

S& Tu phép.

- Co quan ti¢p nhén
TTHC:

Trung tam Hanh chinh cong tinh.

- Co quan thyc hi¢n

TTHC: S¢ Tu phap.
K. .
“T'?‘;;(':W"g thyre hign To chirc.
r s - .
- Ket qua thye hitn Gidy ding ky hoat déng.

TTHC:

- L§ phi:

- Phi:

Thim dinh d& cip méi Gidy dang ky hoat dong Vin
phong céng chimg: 1.000.000 ddng/truémg hop.

- Tén miu don, mau t&
khai:

bon ding ky hoat dong Vin phong Cong chimg (Mdu
TP-CC-09) thco Thong (u s6 06/2015/TT-BTP.

- Yéu ciu, ditu ki¢n
thwe hi¢n TTHC:

- Trong thdi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhin
dugc quyét dinh cho phép thanh lip, Vin phong céng
chirng phéi thyrc hi¢n vigc déng ky hoat dong.

_- Van phéng cong chimg dugc hoat dong cong chimg
ké tir ngdy dugc clip Gidy ding ky hoat djng.

- Céin cir phép ly cua
TTHC:

- Luat Cong cht’mg nam 2014.

- Nghj dinh s 29/2015/ND-CP ng&y 15/3/2015 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét $6
diéu cuia Luat Cong chimg.

- Théng tur sé 06/2015/TT-BTP ng‘ly 15/6/2015 cva B
Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6
diéu cia Luat Cong chimg.

- Théng tu sb 257/2016/TT- BTC ngay 11/11/2016 cua
B§ Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ngp, quan ly,
sit dung phi cong chimg; phi chimg thyc; phi thim dinh
ti€u chuan, didu kién hanh ngh& cong chimg; phi tham
dinh diéu ki¢n hoat djng Vin phdng cong chimg; 1§ phi
chp thé cong chimg vién.
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7- Cép Gidly ding ky hoat djng trong trudng hgp hop nhiit Viin phong

cong chirng

- Trinh tir thyc hi¢n:

- Viin phdng céng chimg hop nhét phai giri hé so diing
ky hoat dgng dén Trung tdm Hanh chinh cng tinh (So 11,
Ly Théi Té phudng Suoi Hea, thanh phé Béc Ninh).

- Trudmg hgp hé 50 day du va hop 1€, Trung tdm Hanh
chinh cong tinh chuyén ho so sang S& Tu phap.

- Trong thoi han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan du
hd so hop 1&, S& Tu phap cip glﬁy ding ky hoat dong cho
Vin phong cong chimg hop nhit, déng th¥i thye hi¢n vigc
x6a tén cac Vin phong cdng chimg dugc hop nhét khoi
danh sich ding ky hoat dong; trudmg hop tir chéi phai
théng bio bang vin ban va néu ré 1y do.

- Nhin két qua tai Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh.

- Cach thire thyc hi¢n:

Nop tryc tiép hodc thong qua h¢ théng buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh cdng tinh.

- Thanh phan hd so: - Don ding ky hoat dong theo mau quy dinh;
- Quyét dinh cho phép hep nhit Vin phong céng chimg;
- Gidy t& chimg minh vé try s& cia Vin phong cong
chimg hop nhat;
- Giy daing ky hanh nghé ctia cic Céng chimg vién.
- S8 lwgmg hé so: 01 bd.
- Thiri hgn gidi quyét: 03 ngdy lAm viéc, ké tir ngdy nhén di hd so hop 16.
Cogmattin | ooy

- Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh cong tinh.

- Co quan thyc hign
TTHC:

S& Tu phép.

- D6i twgmg thyc hign
TTHC:

T4 chitc.

- Két qua thyc hign
TTHC:

Gidy dang ky hoat ddng.

- L§ phi:

- Phi:

Thim dinh 8¢ cip méi Gidy ding ky hoat dong Vin
phéng cdng chimg: 1.000.000 déng/trudmg hop.

- Tén méu dom, méu t&
khai:

Pon ding ky hoat déng Vin phong Céng chimg (Mdu TP-
CC-09) theo Théng tu so 06/2015/TT-BTP.

- Yéu céiu, diéu ki¢n
thyre hign TTHC:

- Trong th&i han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc Quyet
dinh cho phép hop nhét, Vin phang cong chimg hep nhit
phéi Jam thu tyc déng ky hoat dgng.
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- Trong thoi gian lam thi tye hop nhét, cac Vin phong
cong chimg dugc hgp nhit tiép tyc hoat déng cho dén khi
Vén phong céng chimg hop nhit dugc S& Tu phip clp
gidy ding ky hoat dong.

- Vén phong cdng ching hgp nhit ké thira toan bo
quyén, nghia vy, yéu ciu céng chimg dang thyuc hién tai
cic Vin phong cong chimg dugc hgp nhit va ¢é trich
nhiém lru trit toan b hd so cong chimg cuia cic Vin
phong céng chitng dugce hop nhat.

- Ciin cir phidp ly cua
TTHC:

- Ludt Cong chimg nim 2014.

- Théong tu s 06/2015/TT-BTP ngéy 15/6/2015 cua Bo
Tu phap quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé
diéu cia Luit Céng chimng.

- Théng tur sb 257}’2016!T'I‘-BTQ ngay 11/11/2016 cia
B¢{ Tai chinh quy dinh mic thu, ché dé thu, ngp, quan ly,
sir dung phi cong chimg; phi chimg thyc; phi thim d;nh
tiéu chudn, diéu kién hanh nghé cdng chimg; phi thim
dinh diéu kién hoat dong Vin phong cong chimg; Ié phi
cAp thé céng chimg vién.
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TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Thong tur s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Tuw do - Hanh phiic

PON PANG KY HOAT DPONG VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd)................
1. Tén Vin phong cong chimg (ghi bdng chit in hoa): ...........
2. Quyét dinh cho phép thanh 13p Vin phong cong chimg SO! svversresrsssssssnen
............................................ 1T -
3, DO TOU S0 oo inss s s s o b s S5
Dién thogi:.....ecceevrceeerecnn. FaX:......cvmmeeossisesivanes Email (n€u ¢O): .oovvvevrereereeeeecrsrene
WEDSILE (U COY:.vvorrvemmusmssnressssssessasssssmmsmssssssssssssssssssossmmssssssssssssssssssssmamssssstesssasse
4. Trudng Van phong cong chimg:
HOQ VA LEN: ..ouececcerssssecnancans NAM, DT ... cecvvvrreccrnnimsinssisonssessessenssassnssrssenss
Noi dang k¥ hd khau thUong th:......emmssmammssmmsmmmesesssesesessssssees
OB O T T s saimsmenssismisee S s S O R O A e

..............................................................................................................

5. Danh sach cong chimg vién (bao gom ca Truémg Vin phong cong chimg):

Céng chimg vién hop
STT Ho va tén Noi cir tru danh/Céng chirng vién lam viéc
theo ché 43 hyp ding
1
2
Tinh (thanh pho)...., ngay......thdng.......ném.........

Truong Vin phong
(ky, ghi ré ho tén va déng dau)
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8- Thay di ndi dung ding ky hoat djng cia Viin phong cong chimg

- Trinh ty thye hi¢n:

- Khi thay ddi tén goi ctia Viin phong céng chimg, ho tén
Truomg Vin phong cong chimg, dia chi try s¢ cua Vin
phong cdng chimg, danh sich cdng chimg vién hop danh
cia Van phong cong chimg va danh sich cong chimg vién
tam viéc theo ché d¢ hop ddng cia Vin phong cong chimg
(néu c6), Vin phdng cong chimg phai ding ky ndi dung
thay ddi tai S& Tu phap noi Vin phong cong chimg di ding
ky hoat djng;

- Vin phong cdng chimg ndp hé so dén Trung tim Hanh
chinh céng tinh (S6 11, Ly Thai Té phudng Sudi Hoa,
thanh phé Béc Ninh);

- Truomg hop hé so ddy di va hop I¢, Trung tam Hanh
chinh cong tinh chuyén ho so sang S& Tu phap;

- Trong thdi gian 03 ngay lam viéc, S& Tu phap xem xét
cép lai giay diing ky hoat dong cho Van phdng cong chimg
trong trdmg hop thay déi tén goi, try s& hogc Trudng Van
phong cong chimg hosc ghi nhin ndi dung thay do6i vao
gidy ding ky hoat djng cia Vin phéng cong chimg trong
truong hop thay doi ndi dung ding ky hoat dong khic;
trudmg hop tir chéi thi phai théng béo bing van ban va néu
16 ly do;

- Nhin két qua tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

- Céch thire thue hién:

Nop truc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

- Thanh phin hd so:

- Gidy dé nghj thay ddi ndi dung ding ky hoat ddng cuia
Vin phdng cong chimg theo mau quy dinh;

- Gidy dang ky hoat dong ciia Van phang cong chimg
(ban chinh);

- Mt holic mét s6 gidy to sau day tiy thugc vio ndi
dung diing ky hoat dong dugc dé nghj thay déi:

+ Ho so dang ky hanh nghé va cip Thé cho cdng chimg
vién dugc bd sung cho Vin phong cdng chimg;

+ Vin ban théa thuin vé viéc chim dirt tw cach thanh
vién hgp danh cia cdng chimg vién, vin ban thanh ly hop
ddng lao ddng voi cdng chimg vién lam viéc theo ché dp
hop dong; gidy t& chung minh cong chimg vién cia Vin
phbng cong chimg bj chét hoac bi Téa 4n tuyén bd la di
chét trong trurdmg hop thay ddi danh sach cdng chimg vién;

- Gifly t& chimg minh cong chimg vién dyr kién 13 Truémg
Viin phong di hanh nghé céng chimg tir 02 nam tré 1én trong
trudmg hop thay d6i Trudng Viin phong cong chimg;
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- Gidy to chimg minh vé try s& trong trudng hgp thay
ddi tru s¢r cia Van phéng cong ching; trudmg hop thay déi
tru s& Vin phong cong chimg sang dia ban cép huyén khic
thi phai c6 van ban chdp thuin cia UBND cép tinh theo
quy djnh tai khodn | Piéu 24 ctia Luat cong chimg.

- S6 lugng ho so:

01 bo.

- Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd se hop 1€

- Co quan c6 thim
quyén quyét djnh:

S& Tur phap.

- Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tim Hanh chinh céng tinh,

- Co quan thye hién

TTHC: S¢ Tu phép.
- B6i twgmg thye hign % g
TTHC: Té chirc.

- Két qua thuc hign
TTHC:

Gifiy ding ky hoat dfng Vian phong céng chimg dugc
thay doi, gidy dang ky hoat dfng Vin phong céng chimg
dugc cap lai hofc vin ban tir choi cap lai gidy ding ky
hoat dgng cuia Vin phdng cong chimg.

- L¢ phi:

- Phi:

Thém dinh dé cdp lai Glﬁy dang ky hoat déng Vin
phong cong chimg: 500.000 dong/truimg hop (Trudmg hop
cép lai Gidy ding ky hoat dgng).

- Tén mitu don, miu t&
khai:

- Yéu cau, diéu ki¢n
thyc hi¢n TTHC:

Gidy dé nghij thay doi nQi dung déng ky hoat dgng cua
Vin phong cong chimg (Mdu TP-CC-10) theo Théng tu )
06/2015/TT-BTP.

- Trudmg hgp thay ddi tén goi cha Vin phong cong
chimg phai phi hgp v6i quy dinh tai khoan 3 Piéu 22 cua
Luét Cong chimg 2014.

- Vigc thay ddi try s& ciia Vin phong cong chimg sang
huyén, thj xa, thanh pho khéc thudc tinh phai dugc UBND
tinh xem xét, quyét dinh va phai phu hep véi Quy hoach
tong thé phat trién td chirc hanh nghé cang chimg.

_- Viin phong céng chimg phii thyc hi¢n vigc dang bdo
vé ndi dung ding ky hoat dong theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 26, Lu§t Cong chimg 2014.

- Céin cir phép ly cua
TTHC:

- Ludt Cong chimg ndm 2014.

- Thong tu sb 06:'20!5{['1' -BTP ngay 15/6/2015 cia Bé
Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mjt sd
diéu cua Lufit Cdng chimg.
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- Théng tu s§ 257/2016/TT-BTC ngiy 11/11/2016 cua
B9 Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d§ thu, ndp, quén ly,
sir dyng phl cong chirng; phi chimg thyc; phi thim dinh
tiéu chudn, didu kién hanh nghé c6ng chimg; phi thim
dinh diéu kién hoat dgng Vin phong cdng chimg; I¢& phi
cép thé cong chimg vién.
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9. Thay ddi ndi dung ding ky hoat ddng Viin phong cong chimg trong

trudng hop sip nhip Vin phong cong chimg

- Trinh tir thyre hi¢n:

- Vin phong cong chimg nhin sap nhdp ndp hb so dén
Trung tdm Hanh chinh céng tinh (S 11, Ly Théi T8
phudng Suéi Hoa, thinh phd Bic Ninh);

- Trudmg hgp hd so di g di va hop 1¢, Trung tdm Hanh
chinh cong tinh chuyén hd so sang S& Tu phip;

- Trong thoi an 03 ngéy lam vigc, S& Tu phép ghi nhin
nc,n dung thay d01 vio gidly dang ky hoat ddng hodc cép lai
gidy dang ky hoat déng cho Vin phong cong chimg nhén
sip nhap; trudmg hop tir chéi thi phai théng bio bing vin
ban va néu rd ly do;

- Nhén két qua tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

~ Céch thie thuce hién:

Nop truc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tdim Hanh chinh cbng tinh.

- Thanh phin ho so:

- Gifly d¢ nghj thay d4i ngi dung dang ky hoat déng cia
Vin phong ¢8ng chimg theo mau quy dinh;

- Quyét dinh cho phép sap nhéip Vin phong cong chimg;

- Gidy diing ky hoat déng ctia Van phdng cong chimg
(ban chinh).

- Gidy t& chimg minh v& try s& cia Vin phong cong
chimg nhan sap nhép;

- Gifly diing ky hanh nghé cia c4c cdng chimg vién
dang hanh ngheé tai céic VPCC bj sép nhéip.

- S6 lwgng hb so:

01 b.

- Thoi han gidi quyét:

03 ngdy lam viéc, ké tir ngiy nhfin du hd so hop 16

- Co quan cé thim

TTHC:

quyén quyét dinh: S& Tu phap.
« K
e e Trung tim Hanh chinh céng tinh.
- Co quan thyc hi¢n .
ok anieli S Tur phép.
- D twgme thye it | g e

- Két qua thye hién
TTHC:

Cép lai gidy ding ky hoat dgng hogc ghi nhan thay doi
ndi dung trong Gidy diing ky hoat déng di cép.

- L¢ phi:

- Phi:

Tham dinh 8¢ cép lai Gidy ding ky hoat dong Van phong
cong ching: 500.000 dong/truémg hop (Trudng hgp cép
lai Gidly diing ky hoat ddng).
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- Tén miu don, miu t&
khai:

Gidy dé& nghj thay ddi ndi dung ding ky hoat dfng ciia
Vin phong cong chimg (Mdu TP-CC-10) theo Théng wr %)
06/2015/TT-BTP.

- Yéu ciu, didu ki¢n
thire hi¢n TTHC:

- Trong thdi han 15 ngay, ké tr ngay nhan dugc Quyét
dinh cho phép sap nhdp, Vian phong cﬁng chimg nhdn sap
nhap phai thyc hi¢n vigc thay ddi ndi dung ding ky hoat
dong VPCC;

- Trong théi gian lam thi tyc sdp nhip, cac Van phong
cong chimg bi sép nhfp tiép tyc hoat dong cho dén khi
Vin phong cong ching nhdn sap nhip dugc thay ddi ndi
dung dang ky hoat dgng.

- Van phong cdng chimg nhén sip nhap ké thira toan b
quyen, nghia vy, yéu cau coéng chimg dang thuc hi¢n tai
cdc Vin phong cong chimg bj sap nhdp va c6 trach nhi¢m
luru tri todn b hd so cong chimg ciia cac Vin phong cong
chimg bj sép nhép.

- Cin cir phip ly cia
TTHC:

- Luét Cong cht’mg nim 2014,

- Nghi dinh sb 29/2015/ND-CP ngéy 15/3/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot 56
diéu ctia Lujt Cong chimg;

- Théng tu sé 06!2015/1'1" BTP ngay 15/6/2015 cia B
Tu phip quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé
diéu ciia Ludt Cong chimg;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua
B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly,
str dyng phi cdng chimg; phi chimg thyc; phi thim dinh
tiéu chuan diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thdm
dinh diéu kién hoat djng Vin phong cong chimng; 1& phi
cép thé cdng chimg vién.
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10- Thay d6i noi dung diing ky hoat djng Van phong cong ching trong
truomg hop chuyén nhugng Vin phong cong chirng

- Trinh ty thue hi¢n:

- Céc cong chimg vién nhin chuyén nhuong ndp hb so
dé nghj thay dbi ndi dung dang ky hoat dong cua Vin
phong céng chimg dugc chuycn nhugng dén Trung tam
Hanh chinh c¢éng tinh (S6 11, Ly Thai Té phudng Sudi
Hoa, thanh phd Bac Ninh);

- Trudmg hop hd so day di va hgp 1¢, Trung tdm Hanh
chinh cdng tinh chuyén ho so sang S& Tu phap;

- Trong thdi gian 03 ngdy 1am viéc, S& Tur phép cép lai
Gidy ding ky hoat djng cho Van phong cdng chimg sau
khi dugc chuyen nhugng; trudmg hop tir chdi thi phai
théng b4o bing viin ban va néu rd 1y do;

- Tra két qua tai nui tiép nhén hd so.

- Cach thire thyc hign:

Nop tryc tiép hoic thdng qua hé thong buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh céng tinh.

- Thanh phin ho so:

- Gidy dé nghj thay d5i ndi dung ding ky hoat déng clia
Vin phong céng chimg theo mau quy dinh;

- Gidy dang ky hoa{ déng cua Vin phong cong chimg
(ban chinh) dugc chuycn nhuong;

- Quyét dinh cho phép chuyén nhugng VPCC;

- Gidy 1& chimg minh vé try s& cia Vian phong cong
chimg dugc chuyén nhugng;

- Gidy dang ky hanh ngh@ ciia céc cdng chimg vién.

- S8 hrgmg ho so:

01 bd.

- Thai han gidi quyét:

03 ngay ldm viéc, ke tir ngdy nhén di hd so hep 1¢.

- Co quan c6 tham

TTHC:

quyén quyét dinh: S& Tur phép.
- Co quan liép nhin Kot Hinbekik chagih
TIRE: g tam chinh cong tinh.
- Co quan thige hign .
TTHC: Sé& Tu phap.

K- _—
ermg theebin | 14 chic.

- Két qua thyc hi¢n
TTHC:

Gifly dang ky hoat dong dugc cép lai.

- L¢ phi:

- Phi:

Thim dinh dé cap lai G:éy ding ky hoat djng Vin phong
cong chimg: 500.000 déng/trudmg hop (Trudng hop cép
lai Gidly ding ky hoat d¢ng).
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- Tén mau domn, miu t¥
khai:

Gify dé nghi thay déi ndi dung ding ky hoat dong cta
Vin phong céng chimg (Mdu TP-CC-10) theo Thdng tir sé
06/201S/TT-BTP.

- Yéu cau, ditu ki¢n
thuc hign TTHC:

S& Tur phdp cé trich nhigm cung cip théng tin vé ndi
dung dang ky hogt ddng cia Van phdng cong chimg sau
khi duge chuyén nhugng theo quy dinh tai Diéu 25 cua
Ludt Cong ching 2014.

Vin phong cong chimg nhan sau khi dugc chuyen
nhugng phai ding béo vé ndi dung ding ky hoat déng theo
quy dinh tai Diéu 26 ca Ludt Cdng chimg 2014,

Trong théi gian lam thu tyc chuyén nhuong, Van
phong céng chimg dugc chuyén nhugng tiép tuc dugc
hoat dong cho dén khi Van phdng céng chimg cua cic
cong chimg vién nhan chuyén nhugng duge cip lai gidy
ding ky hoat dong.

- Cin cir phip ly cua
TTHC:

- Luft Cong ch(mg nim 2014,

- Nghj dinh sé 29/2015/NP-CP ngéy 15/3/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé
diéu cua Luat Cbng ching;

- Théng tu sd 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua B
Tu phép quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mjt s6
diéu cta Luat Cong chung;

- Théng tu sé 257/2016/TT-BTC ngdy 11/11/2016 cia
Bo6 Tai chinh quy djnh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly,
sir dung phl cong chimg; phi chimg thyc; phi thim dinh
tiéu chudn, diéu kién hanh nghé cong chirng; phi thim
dinh diéu kién hoat dong Vin phong cong chimg; I¢ phi
cép thé cong chimg vién.
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TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Théng hy s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY DE NGHI THAY POI NOI DUNG DANG KY HOAT DONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giti: Uy ban nhan dén tinh (thanh ph6)................
1. Tén Vin phong cdng chimg (ghi bang chit in hoa): ......... y
2. Pia chi try sg: .......... ; = S R R Y
Dién thoai.........cccccocvvneae FaX:orerenseernnee: Email (néu co) ............................
WEDSIHE (NMEU COYivermnrrvnerenrememmssesnessenssssssssessesssmssssssssssmssssssssssssssssss ,
3. Gidy dang ky hoat dOng s6: .....cvvvveveeerennennans Ngay cip: cuuveeerereesinen
4. Truéng Van phong cong ching:
Ho vatén:. Cereesenes seterasassessrsssrtatiatene g
Noi ding ky hg khau thunrng tri: . Cersenerasesbet st sttt st esastesessensaac e srenes
Cho & hien DAY .o

----------------------------------------------------------------------

Pé nghj thay dbi ndi dung ding ky hoat dqng cua Vian phong cong chimg nhur sau

). emsnesmmenesrasmsonsiiidi - sasenasmmasasiiniiinsnssnasnsesnpmsnsansy
Tinh (thanh pho)...., ngay......thdng......nam.........

Trudng Vin phong
(ky, ghi ré ho tén va déng déw)

Chu thich:

(1) Ghi mét hoac nhiéu ndi dung dé nghj thay ddi theo quy dinh tai khoén 3, Diéu 23
cua Lufit Cong chimg.
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11- Ding ky tap su hanh nghé cong chimg

Trinh ty thyc hién:

- Ngudi tp sy phai giri hd so ding ky tap sy dén dén
Trung tim Hanh chinh céng tinh (S6 11, Ly Thai Té phudmg
Sudi Hoa, thanh pho Bac Ninh);

- Trudng hop hd so diy du va hop 1§, Trung tdm Hanh
chinh céng tinh chuyén hé so sang S& Tu phép;

- Trong thoi han bay (03) ngdy lam viéc k& tir ngdy nhén
@0 hé so hop 1§, S& Tu phép ghi tén ngudi déng ky tap sy
vao Danh sich ngudi tép sy hanh ngh€ cong chimg (sau day
goi 12 Danh séch ngudi tip sy) ctia S& Tu phép; dong thai
théng bio bing vin ban cho ngudi ding ky tap sy va to
chirc hanh nghé cong chimg nhén tip sy; trudmg hop wr
chdi thi phai théng béo bang vin béin va néu rd 1y do.

- Céch thire thue hi¢n:

Nop tryc tiép hosic thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh céng tinh.

- Thanh phan hd so:

- Gidy daing k¢ tap sy hanh nghé cong chimg thco miu
quy dinh (Mdu TP-TSCC-01).

- Gify chimg nhan 161 nghi¢p khéa ddo tao nghé céng
chimg ho3c gidy chimg nhin hoan thanh khéa bdi dudng
nghé cong chimg (ban sao c6 ching thyc hodc ban chup
kém theo ban chinh dé déi chiéu).

- S6 lwgmg ho se:

01 b.

- Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viée ké tir ngay nhin du hé so hop 1€.

- Co quan cé thim
quyén quyét djnh:

S¢& Tu phdp.

- Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tim Hanh chinh ¢dng tinh.

- Co quan thye hién S& Tu phép.
TTHC:

- D6i twgng thye hién | C& nhan.
TTHC:

- Két qua thyc hi¢n
TTHC:

Ghi tén vdo Danh sich ngudi tdp sy va Thong bao vige
ding ky tap sy hanh nghé cong chirng,.

- L¢§ phi:

Khong.

- Phi:

Khong.

- Tén miu don, miu
tor khai:

Gidy ding ky tip sy hianh nghé cong ching (Méu TP-
ITSCC-0I) ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP
ngay 15/4/2015 cua B$ Tu phdp.

- Yéu cau, diéu kién
thye hién TTHC:

Ngudi thugc mdt trong cic trudmg hgp sau day thi khong
dugc dang ky tap sy:
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- Thudc trudmg hgp khong dugc b8 nhi¢m cong chimg vién
theo quy dinh tai Diéu 13 cba Luat Cdng ching nam 2014.

- Ngudi dang 13 can bj, cong chirc, vién chirc (irir vién
chirc lam vige tai Phong cong ching), sy quan, quan nhén
chuyén nghiép, cong nhidn quoc phdng trong co quan, don vj
thugc Qudn d¢i nhdn din; sy quan, ha s§ quan, cOng nhan
trong co quan, don vi thugc Cong an nhén dén.

- Can cir phap ly coa
TTHC:

- Ludt Cong chirng nim 2014,
- Thong tw s 04/201S/TT-BTP ngay 15/4/2015 ciia B Tu
phap huéng dan tap sy hanh nghé cong chimg.
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TP-TSCC-0!

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc 1dp - Ty do - Hanh phiie

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Thong fie s6 04/201 5/TT-BTP ngdy 15/4/2015)

Kinh gure: S& T phap....cccevismnmmonnrmnspovennosss
Tén t6i l2: ..... G - =
Sinh ngay: ... : Nam/Nir:
Chimg minh nhan dan S6/Can cude cdng dan sb:
Ngay cép: .. P—— . Noi cép: .

Noi ding ky thuémg tra (ho.;ic tam rni):

Chd & hién nay: ............

Toi dd hoan thanh khéa dio tao nghé cong chimg va duqc cip Gidy chimg nhan tét
nghi¢p khéa ddo tao nghe cong chimg/Tdi d hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong
clxn.mg va dugc clp Gilly chimg nhdn hoan thanh khéa béi dudng nghé cong chimg (1)

.. Ngay....... thang...... ndm........ do Hoc vién tu phép cdp. Téi di ty lién hé tap
sufl‘ i dﬁ duqc S¢& Tu phép bé tri t&p sn.r (2) tai Phémg céng chu‘ng .............. /Vian phong
cong chimg.......cccceveierene
Dia chi try sG: ...

Théi gian tdp sv dy kién bit du tir ngdy ......... th&ng ..oeeveennenn. nim.........

Téi xin cam doan chip hanh dung cic quy dinh phép ludt va thye hién diy du cc nghia
vy ctia ngudi tdp sy hanh nghé cang chimg.

(Tinh, thanh phé), ngay... thdng... ndm...
Ngudi 8¢ nghi
(ky va ghi ré ho tén)

Chu thich:

- (1) Néu hoan thanh khéa dio tao nghé cong chimg thi chon phuong 4n trudc ddu “/*néu
hoan thanh khéa bdi dutmg nghé cong chimg thi chen phuong 4n sau déu “/;

- (2) Néu ty lién hé tip su thi chon phuong 4n trude dau “/ néu duge S& Tu phap b tri
tip sy thi chon phuong én sau déu /",
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12- Thay d6i nei tap sy hanh nghé cong chirng trong tinh

Trinh ty thyce hi¢n:

- Ngudi tép sy giri gidy dé nghi thay ddi noi tap sy dén
Trung tam Hanh chinh céng tinh (S6 11, Ly Thai Té phudmg
Sudi Hoa, thanh pho Béc Ninh);

- Trudng hgp hd SO day di va hep 1€, Trung tém Hanh
chinh céng tinh chuyén hd so sang S& Tu phap;

- Trong thoi han 02 ngay lam vigc, ké tir ngdy nhén dugc
gidy dé nghj cia Ngudi tdp sy S& Tu phép thong bao bing
van béan cho Ngutn tap su, t6 chirc hanh nghé cdng chimg
nhgm tap sy va to chirc hanh nghé céng chirng ma Ngudi tép
sy Xin chuyén dén vé vidc thay ddi noi tap sy; trudng hop
tir chdi thi phai thdng bao bing vén ban c6 néu rd 1y do.

- Céch thire thuc hi¢n:

Nop tryc tiép hoic thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh cdng tinh.

- Thanh phén hé so:

Giady dé nghj thay déi noi lap su (Néu 15 ly do thay dbi
noi tdp sy, ¢6 xac nhin cua t chirc hanh nghé cbng ching
nhén tdp sy vé thoi gian va vigc thyc hién quyén, nghfa vy
cua Ngudi (dp sy 1Qi t0 chirc minh va xc nhin cita 16 chirc
hanh nghé cdng chimg ma Ngudi tap sy xin chuyén dén vé

viéc nhén tdp sy).

- 86 lrgng hd so:

01 bd.

- Thoi han gidi quyét:

02 ngdy lAm vigc ké tir ngdy nhin du hd so hop I¢.

- Co quan c6 thim
quyén quyét djnh:

Sé& Tu phép.

- Co quan tiép nhén
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh cong tinh.

- Co quan thyc hi¢n S¢ Tu phép.
TTHC:

- Déi twgng thyc hign CA nhin.
TTHC:

- Két qua thyc hién
TTHC:

Théng bao vé viéc thay ddi noi tdp sy hanh nghé cong chimg.

- L§ phi: Khéng.
- Phi: Khéng.
- Tén mau don, miu

tir khai: Khéng.

- Yéu céiu, di¢u ki¢n
thyc hign TTHC:

Thay d8i noi tép sy hanh nghé cdng chimng trong tinh néu
thudc mot trong céc trudmg hgp sau day:

- TS chirc hanh nghé cdng chimg nhin tip sy tam ngim
hoat dong, chém dirt hoat dong holic chuyén doi, giai th

theo quy dinh ciia Ludt Céng chimg ndm 2014 va céc vin
ban huéng dan thi hanh.
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- Td chirc hanh nghé cong chirng nhén tap sy khong con
du céc dicu kién nhan tip sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
11 cua Ludt Cong chimg nim 2014.

- Cong chimg vién hudng din tap sy chét, vi ly do sirc
khéc hofic Iy do khich quan khéc ma khéng thé tiép tyc
huéng din tap su hofc cdng chirng vién hudng din tip sy
khong thyuc hu;n diy di trach nhiém quy dinh tai Diéu 10
ctia Théng v sd 04/2015/TT-BTP va t6 chirc hanh nghé
cong chu'ng khong cé cong chimg vién khac da diéu kién
huéng dan tp sy.

- Ciin cir phép ly cua
TTHC:

- Ludt Cong (.hL'mg ndm 2014;
- Thong o sb 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua BJ
Tu phép huéng din tdp sy hanh nghé cong chimg.
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13- Thay ddi noi tap su hanh nghé sang td chirc hanh nghé cong chimg tai

tinh, thanh pho truc thugc Trung wong khac

Trinh ty thye hign:

- Ngudi tép sy gui gidy dé nghi thay déi noi tap sy dén
Trung tim Hanh chinh céng tinh (86 11, Ly Théi T6 phudng
Sudi Hoa, thinh phd Béc Ninh);

- Trudmg hop hd so déy di va hop 1&, Trung tim Hanh
chinh céng tinh chuyén hd so sang S& Tu phép;

- Trong théi han 02 ngdy lam vigc, ké tir ngdy nhin dugc
gidy dé nghj ciia Ngudi tap sy, S& Tur phap thdng bio bing
vin ban cho t6 chic hanh nghé cong chimg nhan tap sy va
Ngudi t§p sy vé viéc rit tén Nguoi tdp sur khoi Danh sich
ngudi tap sy cua S& Tu phdp, dong thdi xac nhén thoi gian
tap sy, noi tap sy va so lan tam nging tdp sy (néu cb) cua
Ngudi tdp sy tai dia phuong minh; tnrang hop tir chéi thi
phai théng béo bang van ban c¢6 néu rd ly do;

- Ngudi tdp sy ding ky tp sy tai S6 Tu phép nai c6 td
chirc hanh nghé céng chitng ma minh chuyén dén theo quy
dinh tai Diéu 2 cita Thdng tur sé 04/2015/TT-BTP dé tiép tuc
viéc t4p su; hd so ding ky tap sy phai kém theo théng bio
bang van ban cua S& Tu phip noi Ngudi tip sy da ding ky
tdp sy trude do theo quy dinh.

- Cich thizc thye hién:

Ngp tryc tiép hodc théng qua hé thdng buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh cong tinh.

- Thanh phiin ho so:

Gifly dé nghj thay ddi noi tap sy, trong d6 phai néu rd Iy
do thay ddi noi tap sy, c¢6 xdc nhin cua 16 chirc hanh nghé
cdng chimg nhdn t3p sy vé thai gian, sd lin tam ngimg tap
sy (néu co) va viéc thyc hién cdc quyén, nghia vy cua
Ngudi tap sir tai 18 chirc minh.

- S6 lwgmg hd so:

01 bg.

- Théi han gidi quyét:

02 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhin dii hd so hop 1€

- Co quan c6 thim

quyén quyét djnh: S0 T posp,

T%ri %t:an tiép nhén Trung tdm Hanh chinh céng tinh.
'Tg‘;;g:a“ thye hign S& T phép.

: Ddi twgmg thye hifn | 4 phan,

- Két qua thyre hign
TTHC:

Théng béo vé viéc thay d6i noi tdp sy hanh nghé cong chimg.

- L§ phi:

Khong.

- Phi:

Khéng,
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- Tén miu don, miu
tér khai:

Khéng.

- Yéu ciu, ditu kién

Thay ddi noi tdp sy hanh nghé sang t§ chirc hanh nghé

thye hign TTHC: cdng chimg thudc tinh, Thanh pho khac trong trudmg hgp:
- Ngudi tap sy thay déi noi cu tri sang tinh, thanh phd
truc thugc Trung uvong khéc.
- Ciin cir phép ly cua - Lut Cong chimg nim 2014;
TTHC:

- Théng tr sé 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cvia B6 Tu
phép hudng din tap su hanh nghé cong chimg.
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14- Pang ky tap sw lai hanh nghé cong chirng

Trinh ty thye hién:

- Ngudi da cham dut tdp sy hanh nghé cong chimg néu
du diéu ki¢n mudn ding ky tip sy lai hanh nghé cong
chimg giri hé so dén Trung tém Hanh chinh cdng tinh (So
11, Ly Th4i T6 phutmg Sudi Hoa, thanh phd Béc Ninh);

- Trudmg hop hd so day da va hop 1§, Trung tdm Hanh
chinh céng tinh chuyén hd so sang S& Tu phap;

- Trong théi han ba (03) ngay lam vigc ké tir ngdy nhin
di hd so hgp 18, S& Tu phép ghi tén ngudi dang ky tap sy
lai vao Danh sdch ngudi tap sy hanh nghé céng chitng (sau
diy goi 1a Danh sach ngudi tap sy) cua S& Tu phép; dbng
thai lhong bao bang van ban cho ngudi ding ky lai tap sy
va td chirc hanh nghé céng chimg nhgn 13p su; trudmg hop
tir chéi thi phai théng bdo béing viin ban va néu rd ly do.

= Cach thire thire hign:

Nop tryc tiép hodc thdng qua hé théng buu chinh dén
Trung tdam Hanh chinh c6ng tinh.

- Thanh phin hd so:

- Gidy dang ky tdp sy hanh nghé cong chimg theo miu
quy dinh (Méu TP-TSCC-01).

- Gidy chimg nhén tot nghiép khoéa dio tao nghe cong
ching hofic gidy chimg nhgn hoan thanh khéa bdi dudmg

nghé céng chimg (ban sao cé chimg thyc hofic bin chyp
kém theo ban chinh dé déi chiéu).

- Gidy t& xac nhan hodic chimg minh du diéu kién dé ding
ky lai tdp sy hanh nghé cong chimg.

- 86 lwgng hé so:

01 bd.

- Th¥i han gidi quyét: | (3 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhin dii hd so hgp 18,
- Co quan c6 thim

quyén quyét dinh: ¢ Tu phap.

- Coquan tiépnban | Tryng tam Hanh chinh céng tinh.

TTHC:

- Co quan thue hién

TTHC: S& Tu phép.

- Doi tugng thye hig

rTac T | Cénhan,

- Két qua thue hi¢n
TTHC:

Ghi tén vao Danh sich ngudi tap sy va Thong béo viéc
ding ky tép sy hanh nghé cdn ng chimg.

- L¢ phi:

Khéng.

- Phi:

Khéng.

- Tén méu don, mau
to khai:

Gidy ding ky tfp sy hanh nghé cong chimg (Mdu TP-
TSCC-0!) ban hanh kém theo Théng tu s6 04/2015/TT-BTP
ngdy 15/4/2015 cia B§ Tu phép.
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- Yéu cau, diéu kién
thye hign TTHC:

Ngudi di chim dirt tap sy hanh nghé cong chimg dugc
xem xét dang ky (3p sy lai khi du diéu kién dang ky tép sy
theo quy dinh tai Thong tu sd 04/2015/TT-BTP va thudc mét
trong cic trrdng hop sau day:

- Ly do chdm dirt tip sy quy dinh tai cic diém a, b, ¢, ¢ va
h kho4n 1 Diéu 6, Thong tir 6 04/2015/TT-BTP khéng con.

- D3 chap hanh xong ban én, trir tredmg hop bi két dn veé t9i
phamdocoy.

- Pa chép hanh xong bi¢n phap xir Iy hanh chinh theo quy
dinh cta phép ludt vé xir ly vi pham hanh chinh.

- Sau thoi han 02 nim, ké tir ngdy quyét dinh cia S& Tu
phép v& vigc xéa tén Ngudi tap sy khoi Danh sach ngudi (§p

sy theo quy dinh tai khoan | Piéu 30 cia Thong wr s6
04/2015/TT-BTP c6 hié¢u lyc.

- Thoi glan tap sy trude khi chidm dirt tip sy quy dinh tai
khoan 1 Diéu 6, Théng tu s6 04/2015/TT-BTP khéng dugc

tinh vao thdi gian tap sy hanh nghé cdng chimg.

- Can cir phép ly cua
TTHC:

- Luat Cong chimg nam 2014;

- Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cia Bo Tu
phép huéng dén tip sy hanh nghé céng chimg.
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TP-TSCC-0!

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phic

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015)

Kinh giri: So Tu phifpciusniissesssinmssies
TEN 101 JA7 sreeerrsviereenreraesrarmsssssenenssmsesssnsssantnssssentassenssensssnsens
Sinh NGAY: .o ; . Nam/Nix:
Chimg minh nhan din S8/Cin CUGC CONG AN SO: coovcrvercrrsmssssssssesmssssessssssssssss e
Ngay cép: .......dvveeeveeenndenne..... Noi cdp: ..

Noi dang ky thudng tri (hodc tam tru):

----------

Ché & hién nay:

T8i d3 hoan thanh khéa ddo tao nghé cong chimg va duoc cap Gidy chimg nhin tét
nghi¢p khéa ddo tao nghe cdng chimg/T6i di hoan thanh khéa boi dudmg nghé céng
chimg va dugc cap Gidy chimg nhédn hoan thanh khéa boi dudng nghé cong chimg (1)

Y T ngay....... thang...... nam........ do Hoc vién tu phép cép. Téi di tyr lién hé tap
su/T8i da dugc S& Tu phap bo tri tap sir (2) tai Phdng cong chimg.............. /Van phéng
CONE ChUMIB. . .oveiiveecieirenericr e cteeretecereeteerer e e ee e s e e e e e easansaaeasasseenes SRR

ENACHE U B0 wiinusmssinmnsisomms st

Thdi gian tép sy dur kién bét ddu tir ngay ......... thang .....oeennenn. nim.........

Téi xin cam doan chép hanh ding céc quy dinh phép luat va thyuc hién ddy du céc nghia
vy clia ngudi tip sy hianh nghé cong chimg.

(Tinh, thanh phd), ngay... théng... nam...
Nguvi d& nghij
(ky va ghi ré ho tén)
Chui thich:

- (1) Néu hoan thinh khéa dao tao nghé cng chimg thi chon phuong én truée diu “/"néu
hoan thanh khéa bdi dudng nghé cdng chimg thi chon phuong 4n sau déu “/;

- (2) Néu tyr lién hé tép sy thi chon phuong an trudc déu “/ néu dugc S& Tu phép bd tri
tép sy thi chon phuong 4n sau déu “/.
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15- Thay ddi céng chimg vién hwéng din tap sy

Trinh tir thyc hi¢n:

- Ngudi tap su dé nghj thay d4i cong chimg vién hudmg
din tap sy thi td chic hanh nghé céng chimg phén cdng mot
cong chimg vién du diéu kién khéc tiép tuc huéng din Ngudi
tdp su d6 va théng béo bing van bin cho S& Tu phap.

- Trong trudmg hop 6 chic hinh nghé cong chimg khong
c6 cong chimg vién khac du diéu ki¢n huémg dan tip sy thi
phéi thong béo bing vin bén cho S& Tur phép.

- Trong thdi han 03 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhin dugc
thdng béo ciia té chirc hanh nghé céng chimg, S& Tu phap c6
trich nhiém chi dinh mét t6 chirc hanh nghé cong chimg khéc
nhén Ngudi tap su va cir cdng chimg vién huéng dén tp su.

- Trong trudng hop 18 chirc hanh nghé cang chimg nhén
tap sy tam nging hoat dfng, cham dirt hoat dong hodc bj
chuyén dbi, gidi thé theo quy djnh cia Luit Cong chimg va
cic vin ban huéng din thi hanh thi Ngudi tip sy thda thudn
v6i mot td chirc hanh nghé cong chimg khic dé tip sy;
trudmg hop khong théa thufn dugce thi d¢ nghj S& Tu phép
chi dinh mjt 10 chic hanh nghe cdng ching dé 14p sy.
Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhin dé nghj
cua ngudi tép sy, S& Tu phap ¢ trach nhi¢m chi dinh mjt
td chirc hanh nghé cong chimg khéc nhan Ngudi tap su va
cir ¢8ng chimg vién hudéng dan tép sy.

- Céch thire thyc hién:

Tryc tiép tai S6 Tu phéap hodc qua hé théng buru chinh.

- Thanh phan hd so:

Giay dé nghij thay ddi cong chimg vién huéng din tap sy,
trong dé cé néu ro 1y do.

-So hrgng ho so:

01 b.

- Thoi han gidi quyét:

03 ngdy lam viéc ké 1 ngay nhiin dugc viin ban dé nghi.

- Co quan c6 thim

quytn quyét djnh: S& Tu phap.
- Co quan thyc hi¢n
TTHC: S& Tu phép.
- Déi tugng thyc hién

J Ca nhan.

TTHC:

- Két qua thye hign
TTHC:

Vian ban chi dinh té chitc hanh nghé cong chimg nhin
ngudi tdp sy va cir cdng chimg vién huémg dan tép sy.

- L¢ phi: Khéng.
- Phi: Khﬁng‘_

- Tén méu dom, miu N

tdr khai: Khong.
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- Yéu ciu, di¢u kién
thue hi¢n TTHC:

- Ngudi tap sy c6 quyén dé nghi thay dbi cong chirng
vién hudng dan tap su trong cac trudmg hop sau day:

+ Cong chirng vién hudng dan tip sy chét, vi ly do sirc
khoe hoic ly do khich quan khic ma khéng thé tiép tuc
huéng dén tép su.

+Cong chimg vién huéng din 1dp sy khong thyc hién
day du trach nhiém quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Diéu
10 cita Thdng tir s6 04/2015/TT-BTP ngdy 15/4/2015.

- T6 chirc hanh nghé céng ching noi Ngudi tép sy dang
diing ky tap sy khéng c6 cong chimg vién khac du diéu kién
huéng dan 1ap sy thi 80 Tu phép ¢6 trich nhi¢m chi dinh
m@t 16 chirc hanh nghé cong chirng khic nhan Ngudi tdp sy
va clr cong chimng vién hudng din tip sy.

- Trudmg hgp 16 chirc hanh nghé céng ching nhén tap sy
tam ngirng hoat dong, cham dt hoat ddng hoic bj chuyén
d6i, gidi thé ma Ngudi tap sy khong thoa thudn duge véi
mét té chirc hanh nghé céng chimg khac dé 1ap su thi dé
nghi S& Tu phép chi dinh mot 6 chire hanh nghé cong
chimg khdc nhin Ngudi tdp sy va cir ¢6ng ching vién
huémg din tip sy.

- Cin cir phép ly cua
TTHC:

- Lugt Cong chimg nidm 2014.

- Théng tu sb 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua B
Tu phép huéng din tdp sy hanh nghé cong chimeg.
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16- Dang ky tham dv kiém tra két qua tap sy hanh nghé cdng chimg

Trinh tyr thwre hién:

- Ngudi tap sy gui hd so ding ky tham dy kiém tra két
qua tap sy hanh nghé cong chu'ng dén Trung tdm Hanh chinh
cbng tinh (Sé 11, Ly Théi T phudmg Sudi Hoa, thanh phéd
Béc Ninh);

- Trudng hop hé so ddy di va hop 1§, Trung tim Hanh
chinh céng tinh chuyén hd so sang S& Tu phap;

- Trong th&i han 05 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1§,
S& Tu phdp thong bdo bing vin bin cho ngudi ding ky vé
vigc ghi tén ngudi d6 vao danh sach dé nghj B Tu ' phap cho
tham dy kiém tra két qua tgdp sy; trudng hop tir chéi thi phai
théng bao bang viin ban c6 néu ro 1y do.

- Céch thic thyc hign:

N6p tryc tiép hodc qua hé théng buu chinh dén Trung tim
Hanh chinh c6ng tinh.

- Thanh phin ho so:

- Gidly dang ky tham dy kiém tra két qua tip sy hanh nghé
cong chimg (Mau TP-TSCC-02).

- Bao cao két qua tip si hanh nghé cong chimg.

- Gidy to chimg minh da ndp 1& phi sét hach vio tai khoan
Cuc B6 trg tu phip, B§ Tu phép.

- S8 lugng ho so:

01 bd.

- Théi han gidi quyét:

05 ngay ké tir ngay nhén di hd so hgp 18.

- Co quan ¢6 thim
quyén quyét djnh:

S& Tu phép.

- Co quan tiép nhian
TTHC:

Trung tim Hanh chinh céng tinh.

- Co quan thye hign
TTHC:

Sé& Tu phép.

- Poi twgng thye hign
TTHC:

Ca nhan.

-Kétqua thychién | Thang bio vé viée dé nghi B Tu phép ghi tén vao danh
TTHC: sich tham dy kiém tra két qua tap sv.

- L¢ phi:

- Phi:

Thim dinh tiéu chuén, diél_l kién hanh nghé céng chimg:
3.500.000/truémg hop (Ngp vé tai khodn Cuc Bo trg tie phdp,
B¢ Tu phdp).

- Tén miu don, miu
ttr khai:

Gidy ding ky tham dy kiém tra két qua tap sy hanh nghé
cﬁng chimg (Méu TP-TSCC-02) ban hanh kém theo Théong tu
s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cia B8 Tu phdp.

- Yéu cdu, diéu kién
thyc hi¢n TTHC:

Nhimg ngudi sau diy dugc dang ky tham dy kiém tra két
qua tip sy hanh nghé céng chimg:
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- Ngudi dd hoan thanh thdi gian tdp sy va cac nghia vy cia
Ngudi tip su theo quy dinh cia Ludt cong ching 2014 va
Thong tr s6 04/2015/TT-BTP;

- Ngudi khéng dat yéu cau trong ky kiém tra két qua tap sy
trudc (Nguwoi khdng dat yéu cdu trong ba ky kiém tra két quad
t@p su tricoe thi khong duege ding ky tham di kiém ira va
phai tap su lai),

- Ngudi dd hoan thanh tap sy trudc ngay 01/01/2015 thi
duoc cong nhin két qua tap sur va khong phai tham dy kiém
trakétqud tdp sy theo quy dinh cua Thong r sb
04/2015/TT-BTP cia B§ Tu phép.

- Cin cir phép ly cua
TTHC:

- Luat Cong chimg ndm 2014;

- Théng tu s 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cia B§ Tu
phap huéng dan tdp sy hanh nghé cong chimg;

- Thong tr sb 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B$
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché dd thu, ndp, quan ly, sir
dung phi cong chimg; phi chimg thyuc; phi thim dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh nghé cong ching; phi thim dinh diéu
kién hoat dong Vin phong cong chimg; I¢ phi cép thé cong
chimg vién.
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TP-TSCC-02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lip - Ty do - Hanh phiic

GIAY DPANG KY THAM DV
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Théng tu sé 04/2015/TT-BTP ngay 15 thdng 4 ndm 2015)

Kinh gtri: S Tu phép .......covccuvverennne

B o
SINN NBAY: oorverrarrcrricnneee s sistssssassssssnssastassssssssessssnesnsens Nam/Nir.............
Chimg minh nhan din S6/CAn cUGc CONG AN $8: ..vvvvuvevereeeermeecrirassesssesssesseessasensrsesesens
Ngay cép: ...... 7 S S NOT CAD:.vverrverenseeesasssesssesssnsssassssssssssearasons N—
Noi ding ky thudmg trl (oo 1ami1Fil)....cuusionisssmnsssisissssivmsnssssvasssssssssssmsisssisssass
OB O B CTE DAY scumsssusrnssavssanssassninn e st oo o e P e e S o

....................................................................................... FEPRGRARBFIPRAAN IR NP IR PR NP RS A RSNt R b s b banan

Téi 43 hoan thanh théi gian va nghia vy cia ngudi tdp sy tai Phong céng

CHIME s vimsasnssmmussmmaninms /Téi dd hoan thanh théi gian va nghia vy cua ngudi tdp sy
tai Van phong cong chimg.......ccconveinnirrieccnranee (D

D18 CRI I SO rreeiiiieeecreenneerireeesseesssseesssssessnssssnseassensesssssssssntononssassnnsasssessstonessnssssseassns

Ho tén, s6 Thé cuia cong chimg vién hudmg dAn LAP SI....ccueveverersseesmeeeerreseeseessssemsssssesens
Thoi gian tip su bit dau tir ngdy ....., thang ...... nAm ...... va két thuc vao ngay .... thang
venases T caianaice

T6i xin cam doan chip hanh ding cic quy dinh phap luét va thyuc hién diy di céc nghia
vu cua thi sinh tham dy kiém tra.

Xdc nhin caa (Tinh, thanh phé), ngay thdng... ndm...
Truéng Phong/Trudmg Vin phong Ngurdi dé nghi
(xdc nhdn cdc théng tin ngudi tdp sy (ky va ghi ré ho tén)

cung cdp, ky, ghi ré ho tén va dong ddu
clia 16 chitc)

Chai thich:

(1) Néu hoan thanh thoi glan va nghia vu clia ngudi tip sir tai Phong cong chimg thi chon
phuong én trude ddu “/”; néu hoan thanh thai gian va nghia vy cia ngudi t4p sy tai Van
phong cong chimg thi chon phuong 4n sau déu */".
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17- D& nghi bd nhiém céng chirng vién

Trinh ty thuc hign:

- Ngudi dé nghj bd nhiém cdng chimg vién theo quy djnh
tai khodn 1 Diéu 12 cba Luét Céng chimg 2014 ngp hé so dé
nghj bd nhi¢m cong chimg vién dén Trung tdm Hanh chinh
cong tinh (Sé 11, Ly Thii Té phudng Sudi Hoa, thanh phd
Béc Ninh);

- Trudmg hop hd so diy du va hep I&, Trung tam [linh
chinh céng tinh chuyén hd so sang S& Tu phap;

- Trong thdi han 03 ngay lam vigc, ké tir ngay nhédn da ho
so hop 1€, S& Tu phéap c6 vin ban dé nghj B trudng B Tu
phép bd nhiém céng chimg vién. Truomg hep tr chéi dé nghi
thi phéi thong béo bang van ban, trong d6 néu rd Iy do cho
ngudri ndp ho sa;

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngéy nhin duge vin ban vi
hé so dé nghj bé nhi¢m cdng chtmg vién caa S& Tu phap, B9
truomg B§ Tu phap xem xét, quyét dinh bd nhiém cdng ching
vién. Trudmg hop tir chéi bd nhiém phai thong bio bing vin
ban, trong d6 néu 15 ly do, giri cho S& Tu phép va ngudi aé
nghi b6 nhiém.

Cich thire thece hign:

Nop tryc tiép hosic qua hé théng buu chinh dén Trung tam
Hanh chinh c6ng tinh.

Thanh phin hé so:

- Don dé nghj b nhiém cong chimg vién theo miu;

- Phiéu ly lich tu phdp;

- Ban sao bﬁng cir nhén lufit hoic thac si, tién s7 ludt;

- Gidly 1& chirng minh vé thdi gian cong tac phap ludt;

- Bin sao gifly ching nhén tét nghiép khéa dio tao nghé
cong chimg;

- Bén sao gidy chimg nhan két qua kiém tra tip sir hanh
nghé cong chimg;

- Gidy chimg nhén sirc khoe do co quan y té ¢6 thim quyén clp;

- Péi véi ngudi durge mién dio tao nghé cong chimg thi

phai ¢6 ban sao glay chimg nhin hodn thanh khoa bbi duﬁng
nghé cong chimg va gléy t& chimg minh la ngudi duge mién

| d2o tao nghé cdng chimg quy dinh tai khodn 1 Piéu 10 cua

Lugt 2014 12 mdt trong céc gify t& sau diy:

+ Quyét dinh bo nhi¢m thém phén kiém sét vién, diéu tra
vién ho#c Gidy chimg minh tham phén, Gidy chimg minh
kiém sét vién, Gidly chimg nhén diéu tra vién kém theo giy t&
chimg minh di cé thoi gian 1am thim phén, kiém s4t vién,
diéu tra vién tr 05 nam tr& Ién.

+ Quyét dmh phong ham Gido su, Phé gido su chuyén
nganh ludt; biing tién si lut.
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+ Quyct dinh bd nhiém thim tra vién cao cap nganh toa 4n, kiém
tra vién cao cép nganh kiém sat, chuyén vién cao cip, nghién ciru
vién cao cip, giang vién cao cép trong Iinh vire phap luit.

+ Gidly x4c nhén cilia Ban chi nhiém Doan lujt su vé thei
gian hanh ngh¢ ludt su.

+ Céc gidy t& khac chimg minh I3 ngudi duge mién dio tao
nghé cong chimg theo quy djnh cua phép lujt.

Cic gidy to trén 13 ban sao c6 chirng thyc hogc ban chup
kém theo ban chinh dé déi chidu.

S6 lwgng ho so:

0l bd.

Thai han gidi quyét:

Tai S& Tu phap: 03 ngay lam vigc, ké tir ngdy nhan du hd
so hop 1§.
Tai B Tur phép: 30 ngdy, ké tir ngdy nhén di hé so hep I¢.

D6i twgng thyc hign

TTHC: C4a nhan.
Co quan cé thim )
quyén quyét djnh: B¢ Tu phép.

Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tam Hanh chinh cbng tinh.

Co quan thuc hign
TTHC:

S& Tu phép.

Két qua thuc hién
TTHC:

Quyét dinh bo nhiém cong chimg vién.

L¢ phi ( néu cb):

Khéng.

Phi:

Khong.

- Tén mau dom, mau
tr khai :

Pon dé nghj bé nhi¢m cong chimg vién (Mau TP-CC-03)
ban hanh kém theo Thdng tr s6 06/2015/TT-BTP.

- Yéu cau, di¢u ki¢n
dé thyc hi¢n TTHC:

- Tiéu chuin cong chirng vién:

Céng dan Vigt Nam thudng tra tai Viét Nam, tuan thu Hién
phép va phap ludt, co phim chét dao dirc tdt va co du cic tiéu
chuan sau day thi dugc xem xét, b6 nhiém cong chimg vién:

+ C6 bing cir nhan luit.

+ C6 thoi gian cong tac phap luat tir 05 ndm tré 1én tai céc
co quan, 18 chirc sau khi di cé bing cir nhin luat.

+ Tét nghiép khoa dio tao nghé cong chimg quy dinh i
Picu 9 cua Luat Cdng chimg 2014 hodc hoan thanh khéa bdi
dudng nghé cong chimg quy dinh tai khoan 2 Piéu 10 cia
Luat Cong chimg 2014.

+ Dat yéu cau kiém tra két qua tip sy hanh nghé cdng chimg,

+ Bao dam sirc khoc dé hanh nghé cdng chimg.
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- Ngudi dé& nghj bé nhi¢m céng chimg vién chju trich
nhiém vé tinh chinh x4c, xac thuc cia céc gidy t& va thong
tin d3 khai trong hd so dé nghj bé nhiém céng chimg vién.
Trong trudng hop cin thiét, S& Tu phép, Bd Tu phéap tién
hinh x4c minh tinh chinh xac, xac thyc cia nhiing gidy to va
thdng tin di duge cung céip trong hd so.

- Cin cir phap Iy cua
TTHC:

- Luét Cong chimg nim 2014;

- Théng tu s 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ciia B$ Tu
phép quy dinh chi tiét va huéng diin thi hanh mét sd diéu cta
Luft Cdng chimg.
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TP-CC-03
(Ban hanh kém theo Théng tie s6 06/2015/TT-BTF)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Ix4 Pjc lap - Ty do - Hanh phiic

PON PE NGHI BO NHIEM CONG CHUNG VIEN

Kinh gtri: B§ truéng Bé Tu phap

Teri 108 & sccssssessinsonsssmsssunpencss Nam, ni: .......... Sinh ngay........ S A
Chimg minh nhan dan/H{ chiéuw/Can cudc cong dan 50:.......uvemsecmsersemscsssneens
Ngay cdp.......... F — Fossnvnwives NOT CAP: covrevriarcisesssesssessesssssnsssnssesassnsssasess

..........................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3T R RN Email (néu ¢6): .oueecveneeee.

Pi dugc cap Gidy chimg nhan két qua kiém tra tip sy hanh nghé cong chimg sé:
............................................................................... AEAY wunudssivsvindsisitiinin

DU Kién hanh NEHE 121: «.ouueeeereeemmesincmscsnesessssossesssssisssssesssesssssmsasessessesssessons )

T6i lam Don ndy d& nghj dugc bd nhiém cong chimg vién. Téi cam doan tuin
thi cdc nguyén tic hanh nghé cong chimg, thyc hién ddy du cic nghia vy, trich
nhi¢m cia coéng ching vién theo quy dinh cua phap luat.

Tinh (thanh pho)...., ngay.......thdng......ndm......
Ngudi lam don
(ky va ghi ré ho tén)

Ghi cha:
(1) Ghi rd tinh, thanh phé truc thugc Trung wong noi dy kién hanh nghé.
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18- Mién nhiém cong chitng vién theo nguyén vong ctia ca nhin hedc

chuyén lam ¢dng vige khic

Trinh ty thuc hi¢n:

- Cong chimng vién ndp dcm dé nghj mién nhu:m dén Trung
tam Hanh chinh cdng tinh (86 11, Ly Théi Té phudng Sudi
Hoa, thanh phd Béc Ninh);

- Trudng hop hd so diy di va hop 1§, Trung tém Hanh
chinh c6ng tinh chuyén ho so sang S& Tu phép;

- Trong thdi han 05 ngdy ké tir ngdy nhin dugc don dé nghj
mién nhiém cua cong chimg vién, S& Tu phap cé vin ban dé
nghi Bé truéng B3 Tu phép mién nhiém céng chimg vién;

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngiy nhin dugc vin ban cia S&
Tur phép, B3 trnromg B Tu phép xem xét, quyét dinh mién nhi¢m.

- S& Tu phap thu hdi Thé céng chimg vién, Gidy dang ky
hanh nghé cua céng chitng vién dugc mién nhiém;

- Nhin két qua tai Trung tdm Hanh chinh ¢dng tinh.

Cich thire thye hign:

Nop truc tiép hodc qua hé théng buu chinh dén Trung tim
Hanh chinh cBng tinh.

Thanh phan ho so:

- Pon dé nghj mién nhi¢m cdng chimg vién theo miu;
- Thé cong chimg vién;
- Gidy dang ky hanh nghé ctia cong chimg vién.

S6 lvgng hé so:

01 bJ.

Thoi han gidi quyét:

20 ngay ké tir ngdy nhin dugc don dé nghj mién nhiém.

Pdi twgng thye hién

TTHC: Ca nhén.
Co quan c6 thim
quyén quyét dinh: B Tu phap.

Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tam Hanh chinh céng tinh.

Co quan thyc hién
TTHC:

S& Tu phép.

Két qua thyc hién
TTHC:

Quyét dinh mi&n nhiém céng chimg vién.

L¢ phi ( néu cé):

Khdng.

Phi:

Khéng.

- Tén miu don, miu
to khai :

Don dé nghj bd nhiém cong chimg vién (Mdu TP-CC-04)
ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP.
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- Yéu ciu, didu ki¢n
dé thue hién TTHC:

Mién nhi¢m cong chimg vién theo nguyén vong clia c4 nhén
hozc chuyén 13m cong viéc khac.

- Ciin c& phdp ly caa
TTHC:

- Luat Cong chimg nim 2014,

- Thong tu sé 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ctia BS Tu
phép quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu cua
Luéit Cdng ching.
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TP-CC-04
(Ban hanh k2m theo Théng e s6 06/2015/TT-BTP)

4nh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

3x4 Déc lip - Ty do - Hanh phuc

PON DE NGHJ MIEN NHIEM CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: By truéng Bé Tu phap

TEH 101 1§ ssvmssmsevsmsssrvsssisvarss Nam;, nif? .o Sinh ngay........  — ' A—
Chimg minh nhan din/Hj chiéw/Can cudc cong dan $6:.....eeerersrnnenes —
Ngay cép..........  [— [ T—— NOT CADP: cvorvuerirnneisessnessessessssssssssssssssssesmmsens
Noi d3ng kY hd Kha thUSNE tH0: «.ceereececrcersrssussssesssessmsmsssssessessasssmasssonsessases

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------- FEsAssEnEranssapsNaRRsdbddennanan

Pi¢n thoai: .............. T — I Email (néu c6): «...couurennc.

D3 dugc bd nhiém cong chimg vién theo Quyét dinh sb: ......... HiiFammanansns i
ngay ...... " STRTRIN BRI 2 e A R s AP AT S insnm s asammss

Noi hinh nghe CONE CAIME: .......ecoormericrneerensiseasssssecmecssssscssesessescresssens (1)

Téi cam doan di thuc hién diy du céc nghia vu cua cong chimg vién va chju
trach nhiém vé nhimg viéc cong chimg di thyc hién.

Xéc nhan cia Tinh (thanh phé)....,
Vin phong Cong chung (2) ngay.......thang......ndm......
(ky va ghi rd hp tén va déng dau) Ngudi lam don

(ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

y (1) Ghi rd tén 16 chirc hanh nghé céng chimg trong trudmg hop céng chimg vién da hanh

nghé.
(2) Trucmg hop Céng chimg vién da hanh nghé tai Van phong céng chimg thi Triomg Van

phong céng chimg noi céng chimg vién hanh nghé xdc nhdn ré viéc céng chimg vién d@ hoan

thénh cdc nghia vy ciia minh dbi v6i Van phong Céng chimg. Céng chimg vién cua Phong cong
chimg khéng phdi cé xdc nhdn ndy.
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19- P& nghi bd nhiém lai cong chirng vién

Trinh ty thyc hi¢n:

- Nguoi di diéu kién bd nhiém ltu cdng ching vién theo
quy d;nh tai khoan 1, khoin 2, Piéu 16 Lujt Cong chimg
2014 giri hd so dé nghj dén Trung tim Hanh chinh cdng tinh
(S& 11, Ly Thai Td phudmg Subi Hoa, thanh phd Béc Ninh);

- Trudmg hop hd so d_ay du va hop I§, Trung tam Hanh
chinh cong tinh chuyén ho so sang S& T phap;

- Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hé
so hgp 1¢, S& Tu phdp c6 van ban dé nghj B$ truéng B$ Tu
phap bd nhiém lai cong ching vién. Truong hep tir chdi dé
nghj thi phai théng bao bing vin ban, ¢ néu 13 1y do;

- Trong thdi han 30 ngdy ké tir ngay nhian dugc viin ban dé
nghj cua S& Tu phap, B§ truong B Tu phap xem xét, quyct
dinh b6 nhiém lai cdng chimg vién. Trudng hqp tr chdi bo
nhi¢m phéi thdng béo bang vén ban, trong 46 néu rd ly do, gui
cho S& Tur phép va ngudi dé nghj bd nhiém;

- Nhén két qua tai Trung tim Hanh chinh cdng tinh.

CAch thirc thyre hién:

Ngp tryrc tiép hodic qua hé thong buu chinh dén Trung tim
Hanh chinh cdng tinh.

Thanh phin ho so:

- Don d& nghj bd nhiém lai céng chimg vién theo miu do
B¢ truomg B§ Tu phap quy dinh.

- Phiéu Iy lich tu phip.

- Gidy chimg nhén sirc khde do co quan y % 6 thim quyén cép.

- Bén sao quyét dinh mi&n nhiém cong chimg vién.

- Bén sao céc gidy 1o chimg minh Iy do mién nhi¢m khéng
cdn, trir trudéng hop quy dinh tai khoan 1, Diéu 16 Ludt Cong
chimg 2014,

S6 lwgng ho so:

01 b.

Théi han giai quyét:

Tai S& Tu phap: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhin du hd
so hop €.

Tai B§ Tu phép: 30 ngdy, ké tir ngay nhén dit hé so hop 1&.

Péi twgng thye hién
TTHC:

Ca nhan.

Co quan c¢6 thim

quyén quyét dinh: B¢ Tu phap.
oK -
'(I:"tllr‘}q{uc:a:rl tplign Trung tdim Hanh chinh c6ng tinh,
Co quan thye hi¢n
TTHC: S& Tur phap.

Két qui thyc hién
TTHC:

Quyét dinh bd nhiém lai ¢éng chimg vién.
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L¢ phi:

Phi:

Thim dinh tiéu chuin, diéu ki¢gn hanh nghé cong chimg:
500.000 dong/tnurimg hop (Nop vé tai khodn Cue Bo trg tu

phap, B¢ Tie phdp).

- Tén méiu dom, miu
tor khai :

Pon dé nghj bb nhi¢m lai cdng chimg vién (mdu TP-CC-05)
theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP.

- Yéu chu, dieu ki¢n
dé thyc hign TTHC:

- Ngudi duge mién nhiém cdng chimg vién theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 15 Luat Cdng chimg 2014 dugc xem xél bd
nhi¢m lai cdng ching vién khi ¢6 dé nghj bd nhi¢m lai;

- Ngudi bj mién nhi¢m céng chimg vién theo quy dinh tai
khoan 2 Pitu 15 Ludt Céng chimg 2014 dugc xem xét bd
nhiém lai cong chimg vién khi dip img di tiéu chudn cong
chimg vién quy dinh tai Piéu 8 Ludt Cong chimg 2014 va Iy
do mién nhiém khéng con, trir trudng hep quy dinh tai khoan
3 Diéu 16 Luit Cong chimg 2014:

Ngudi bi mién nhi¢m cong chimg vién do bj két ti biing
ban dn da c6 hi¢u lyc phap ludt cua 'l'éa an vé t9i pham do co
y, bi xir phat vi pham hanh chinh den lan thir hai trong hoat
dong hanh nghé céng chimg ma cdn tiép tyc vi pham, bj xir ly
ky lugt bing hinh thirc tir canh cdo tré ién dén 1in thir hai ma
con tiép tuc vi pham hodc bj ky ludt buéc théi viée thi khong
dugc bd nhiém lai cong chimg vién.

- Ciin cir phip 1y caa
TTHC:

- Luat Céng chimg nim 2014;

- Théng tu sé 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia B§ Tu
phdp quy dinh chi tiét va huémg din thi hanh m{t s6 diéu cua
Ludt Cong chimg;

- Théng tu s& 257/2016/TT- BTC ngay 11/11/2016 cua B
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d thu, ndp, quan ly, sir dung
phi céng chimg; phi chimg thyc; phi thim dinh tiéu chuén,
diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thim dinh diéu kién hoat
dong Van phéng cOng chimg; 1€ phi cdp thé céng chimg vién.
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TP-CC-05
(Ban hanh kém theo Thong tur s6 06/2015/TT-BTP)

= CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
3x4 Déc lap - Ty do - Hanh phic

PON DPE NGH] BO NHIEM LAI CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: B6 trudng B Tu phap

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

DIEN thORI: rvesncressrraseresssreseneessersssssensssssssssssnes Email (néu ¢d): ...oeoveenen.
Pa dugc bd nhiém cong chimg vién theo Quyét dinh $8: vevevveverereerreresrenens

Téi lam Pon nay dé nghi dugc bd nhiém lai cong chimg vién. Téi cam doan
tuin thi cic nguyén tic hanh nghé céng chimg, thyc hién ddy du cic nghia vy,
trach nhi¢m ciia cong chimg vién theo quy dinh cua phap luat.

Tinh (thanh pho)...., ngéy.......thang......ndm......
Nguwdri lam don

(ky va ghi ré ho tén)
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20- Piing ky hanh nghé va cip Thé cong chirng vién

- Trinh tyr thyc hi¢n:

-Th chire hanh nghé cbng chung ndp ho so dang ky hanh
nghé va cip Thé cong chimg vién cho cdng chimg vién cua td
chic minh dén Trung tdm Hanh chinh céng Linh (86 11, Ly
Thai Té phudmg Sudi Hoa, thanh phd Bic Ninh);

- Trudmg hop hd SO day di va hop 1€, Trung tdm Hanh
chinh cong tinh chuyén hé so sang S& Tu phap;

- S& Tu phap ghi tén ngudi dugc dang ky hanh nghé vio
Danh sich c6ng chimg vién hanh nghé tai dja phuong va

cip Thé cong chimg vién; trudmg hop tir chdi thi phai thong
bao biing vin ban va néu 13 ly do;

- Nhan két qué tgi Trung tdim Hanh chinh c6ng tinh.

- Cach thire thye hi¢n:

Nop tryc tiép hoic thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tam Hanh chinh cbng tinh.

- Thanh phin hé so:

- Gidly d& nghj dang ky hanh nghé va cip Thé cho cong
chimg vién;

- Quyét djnh bd nhi¢m cua céng chimg vién dugc dé
nghi dang ky hanh nghé va cép Thé cong chimg vién (ban
sao ¢ ching thyc hodc ban chyp kém theo ban chinh dé
doi chiéu);

- 01 4nh chén dung c& 2cm x 3cm cta mbi cong chimg
vién dugc dé nghj dang ky hanh nghé va cip Thé (anh chyp
khong qua 06 thang truéc ngdy ndp anh);

- Thé Hoi vién hojc gidy t& khic chimg minh céong
chimg vién da 12 Héi vién ciia Hi cong chimg vién (sau
khi thanh I§p HQi cong chimg vién tinh);

- Giay t& chimg minh noi cu tri cia céng chimg vién tai

tinh, thanh phd tryc thuge Trung wong noi 8 chic hanh
nghé cdng chimg ¢6 tru sd;

- Gidy & chimg minh da cham dit hanh nghé d6i voi
ngudi dang hanh nghé ludt su, ddu gia, thira phét lai hodc
cbng vi€c thudng xuyén khic.

- S6 lugng hd so: 01 bd.

- Théi hen gidi quyét: 03 ngay 1am viéc, ké 1ir ngay nhén ¢4 hd so hep 16.
rto quyit o | S9Tuphép

;g‘;i‘é‘:"“ tiép nhin Trung tim Hanh chinh c6ng tinh.

Tf.;‘(':“““ thychise S& Tu phip.

;.?.ﬂ g ipehige T4 chirc.
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- Két qua thye hign
TTHC:

Ghi tén Danh sach va cip Thé cong chimg vién,

- L¢ phi:

Cap Thé cong chimg vién: 100.000 ddng/tnrémg hop.

- Phi:

- Tén miu don, miu tr
khai:

Gify dé nghi diing ky hanh nghé va cip Thé cho cong chimg
vién (mdu TP-CC-06) thco Thdng tr 06/2015/TT-BTP.

- Yéu céu, diéu kién
thue hign TTHC:

- Cong chimg vién dugc ky vén ban cdng chimg sau khi
dugce S& Tu phap cép Thé cdng chirng vién;

- Khi cf:‘mg chimg vién khéng con lam viéc tai 16 chirc
hanh nghé cong chimg thi td chirc hanh nghé cong chirng
cé trach nhi¢m thong béo cho S& Tu phip dé xoa ding ky
hanh nghé ciia céng chimg vién. Cong chimg vién khéng
dugc ky vin ban cong chimg ké tir ngdy cham dirt tu cich
thinh vién hop danh hofic chém dint hgp ddng lam viée,
hep ddng lao déng tai 16 chirc hanh nghé cdng chimg.

- Can cir phap ly cua
TTHC:

- Luét Cdng chimg ndm 2014,

- Thong tu sé 06/2015/TT-BTP ngdy 15/6/2015 cia B
Tu phap quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mdt sd
diéu cua Luat Cong chimng;

- Théng tu sd 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia
B¢ Tai chinh quy dinh mic thu, ché 4§ thu, np, quan ly,
str dung_phi cong chimng; phi chimg thyc; phi thim dinh
tiéu chuin, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thim dinh
diéu kién hoat dgng Van phong cong chimg; 1& phi cap thé
cbng chimg vién.
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TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Théng twr 56 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lip - Tw do - lanh phac

GIAY DE NGH] PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Kinh guri: S& Tu phap tinh (thanh phd) .....ceevviriiieriernnnnnn.

Tén t6 chirc hanh nghé cong ChUME: ......vvueeeeeeevererssessemsessmsesssssssssssassersssess

DA eht (1Y 805 sosivasmssssasisnsssssssessssssessvossisiversssssiasaisni susnasssssesisnssinisnsssons

Pé nghj S& Tu phap ding ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién cho cic
cong chimg vién sau:

STT Ho va tén Noi cr tri
|
2
3
4
Tinh (thanh pho)...., ngay.......théng......ndm......
Truwdng Phong céng chimg/Trudng Viin phong cong
chimg

(ky, ghi r6 ho tén va dong ddu)
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21- Cép lai Thé cong chirng vién

- Trinh ty thuce hi¢n:

- Cong chimg vién dé nghj Lﬁp lai Thé cong chimg vién
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 cua Luit Céng chimg
2014 ndp hd so dén Trung tim Hanh chinh céng tinh (S6
11, Ly Thai T3 phudng Sudi Hoa, thanh phé Béc Ninh);

- Trudmg hop ho so day du va hop 1€, Trung tém Hanh
chinh cong tinh chuycn hé so sang S& Tu phap;

- S& Tu phap cip lai Thé cho cdng chimg vién; trudng
hop tir chéi thi phai thong bio bing van ban va neu ro ly
do. Thé cong chimg vién cép lai dugc git nguyén s6 Thé
3 cip trudc diy;

- Nhin két qua tai Trung tdim Hanh chinh cong tinh.

- Céch thire thye hi¢n:

Nép truc tiép hoic théng qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh.

- Thanh phﬁn hd so:

- Gidy dé nghj cép lai Thé cong chimg vién.

- 01 anh chén dung c¢¥ 2 cm x 3 cm (anh chyp khong
qué 06 thing trudc ngdy ndp anh).

- Thé céng chimg vién dang sir dung (trong trréng hop
Thé bj hong).

- S6 lwrgng ho so:

01 bd.

- Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii hd so hep 1&.

- Co quan ¢6 thim
quyén quyét dinh:

S& Tu phap.

- Co quan tiép nhfn
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh.

- Co quan thyc hign S& Tu phép.
TTHC:

- Doi tirgmg thyre hién A
TTHC: Cé nhian

- Két qua thyc hién
TTHC:

Thé cdng chimg vién cép lai.

- L§ phi:

Cép lai Thé Cong chimg vién: 100.000 ddng/trudmg hop.

- Phi:

- Tén mau don, mau t&
khai:

Gidy dé nghj cép lai Thé cong chimg vién (mdu TP-CC-07)
thco Théng tu sb 06/2015/TT-BTP.

- Yéu ciu, didu kién
thyc hign TTHC:

Cdng chimg vién dugc cip lai Thé cong chimg vién trong
cac truong hegp:

- Thé di dugc cip bj mét, bj héng;

- Chuyén ding ky hanh nghé sang té chirc hanh nghé
cong chimg khéc trén dja ban tinh.
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- Cin cir phip ly cua
TTHC:

- Ludt Cong chimg nim 2014;

- Théng tr sb 06/201S/TT-BTP ngdy 15/6/2015 cia B
Tu phdp quy dinh chi tiét v huéng dfn thi hanh mot sd
diéu cua Luit Céng chimg;

- Théng tr sb 257/2016/ [T-BTC ngay 11/11/2016 cua
B§ Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, nép, quan ly,
sir dung phi cong chimg; phi ching thyc; phi thdm djnh
tiéu chuén, diéu kién hanh nghé cdng chimg; phi lham dinh
di¢u kién hoat ddng Vin phong céng chimg; Ié phi cip thé
c6ng chimg vién.
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TP-CC-07
(Ban hanh kém theo Théng e 56 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY DE NGHI CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd) .....cccovvvverveennne....
it 7 R —— Nam, nir: .......... Sinh ngay......./......... A—
Chimg minh nhén dan/H¢ chiéu/Can cudc cong dan $6:......ueweeveeeuecmnereeonn.
Ngay Cap.....coodueruneee. A NOE CAP: oeoceeceeereecscseeseessiosaseacssensssasecnsses

Hign dang hanh nghé cong chimg tai Phong Cong chimg/Van phong cong chimg
P dugc cip Thé cong Chimg VIEN SO: ......ouueevveruireceeesens ecmsesersesesssmsasens
Ly do d& nghj cp lai Thé cong chimg VIEN: .....cveireceeereseenremsseneeesersssesmsesenne

T6i xin chiu trach nhiém v& nhimg néi dung néu trén va cam doan tuan thi cac
nguyén tic hanh nghé cdng chimg, thyc hién déy di cic quyén, nghia vy cua céng
chimg vién theo quy dinh ctia phap luat./.

Xé4c nhin cua Truéng Phong cong Tinh (thanh pho)....,
c!‘n'mng rudng Vin phong cng chimg ngay.......thang.....ném......
vé viéc cng chimg vién dang hanh nghé Ngudi dé nghj

t3i to chirc minh (ky va ghi ré ho tén)

(ky, ghi ré ho tén va ddng déiu)
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22- Phé duyét danh sich cong tac vién dich thuat

1
- Ngudi c6 di tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh tai -

- Trinh ty thyc hi¢n:
Piéu 27 Nghj dinh 56 23/2015/ND-CP ngéy 16/02/2015
giri hd so dén Phong Tu phap cap huyén noi diing ky lam
Cdng téc vién dich thudt;

- Phng Tu phap kiém tra tiéu chuin, diéu kién cua
cong tdc vién dich thuft va ldp danh sich cong tic vién
dich thut ctia phong, biao cdo S¢ Tu phap phé duyét;

- S& Tu phap quyet dinh phé duyét danh sich cong téc
vién djch thuat cia Phong Tu phép déi voi ngudi du ticu
chudn, diéu kién. Truomg hop khong du ti€u chuén, diéu
kién thi S& Tu phdp cd vin ban tir chdi giri Phong Tu phép,
trong dé néu rd 1y do.

- Céch thire thyre hién: Nép tryc tiép hogc théng qua hé thng buu chinh dén So
Tu phép.

- Thanh phdn h se: - Cong van dé nghj phé duyét danh sich Céng téc vién
djch thudt ciia Phong Tu phdp cap huyén.

- Danh sich cfng tac vién djch thudt, c6 trich ngang cua
timg ngudi gdm céc thong tin vé: ho tén; ngdy, thang, nam,
sinh; noi sinh; s8 gidy t& tiy thin nhu Chung minh nhén
dan, Thé cin cuéc cong dan hosic HY chiéu; noi cu tri.

- G:ay té chimg minh trinh d ngdn ng hodc cam két
théng thao ngén ngit khéng phd bién.

- §6 lugyng ho so: 01 bd.

- Th¥i han gidi quyét: 02 ngay 1am vigc, ké tir ngdy nhin du hé so hgp 16.
- Co quan c6 thim

quydn quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan tiép nhén

TTHC: S& Tur phép.

- Co quan thire hién

TTHC: S& Tu phap.

- Pbi turgng thye hién "

TTHC: Céa nhan.

- Két qua thyc hién Quyét dinh phé duyét cong tac vién dich thudt cua Phong
TTHC: tu phép cfp huyén.

- L§ phi: Khéng.

- Phi: Khéng.

- Tén miu don, miu t&

khai: Khéng.

- Yéu cau, diéu kién
thyre hién TTHC:

1. Tiéu chufn, diéu kién cua ngudi djch
- C6 ning lyc hanh vi din sy day dd theo quy dinh cia
phdp lut.
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- C6 bing cir nhan ngoai nglr tr lén vé thir tiéng nurée
ngodi cin dich hofic ¢6 bang tSt nghiép dai hoc trds 1én dbi
v6i chuyén nganh khic durge hoc bing thir ti€ng nude ngoi
can djch.

Déi voi ngdn ngir khéng phd bién ma ngudi déng ky
Céng tic vién khong cé bang cir nhan ngoai ngir, bing 1ot
nghi¢p dai hec theo quy dinh thi phai théng thao ngon ngir
can djch. C6 ban cam két vé viée thong thao logi ngon ngir
khong pho bién do va cam ket chiju trach nhiém trude phap
luit vé néi dung ban dich.

2. Phong Tu phap phai ky hgp dong v&i Cong tac vién
dijch thuit sau khi danh sach dugc phé‘duyél. Trong d6 x::i.c
dinh rd trdch nhi¢m cia ngudi dich doi véi ndi dung, chat
lugng ctia ban djch.

3. Cong tac vién djch thujt ctia Phong Tu phap phai ding
ky chir ky mau tai Phong Tu phap. Khi diang ky chir ky miu,
Cong tic vién phai tryc tiép ky truéc mat Truong phong tu
phap 03 (ba) chir ky miu trong Van ban d& nghj dang ky
chir ky mau.

4. Khi ching thyc chif ky nguot dich 1ai Phong Tu phdp,
Cong t4c vién dich thuét thoa thudn véi khach hang vé mirc
thi lao dich thuat nhung khéng dugc cao hon mirc tran di
dugc UBND tinh Bic Ninh quy dinh tai Quyét dinh sd
17/2016/QP-UBND ngiy 12/4/2016 cia UBND tinh Bic
Ninh ban hanh quy dinh mic trdn chi phi chimg thyc va
mirc trin thi lao djch thuét trén dja ban tinh.

- Cin cir phép ly cua
TTHC:

- Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia
Chinh phit vé cdp ban sao tir sd gdc, chig thyrc ban sao tir
ban chinh, chimg thyc chir ky va chimg thyc hgp déng,
giao dijch;

- Thong tu s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 ciia B)
Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb
diéu cia Nghj dinh s 23/2015/ND-CP ngiy 16/02/2015
cua Chinh pht.
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1. LINH VU'C QUAN LY LUAT SU
1- C4p chirng chi hanh nghé luit su dbi véi ngudi dat yéu cdu kiém tra
két qua tip su hanh nghé lujt su

Trinh tir thyre hign: - Ngudi dat yéu céu kiém tra két qua tap sy hanh nghé lujt
sur ¢ hd so dé nghj cap chimg chi hanh nghé lut su giri Ban
chu nhiém Doan ludt su;

- Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén du h3
so hop 1é, Ban Chd nhi¢m DPoan luat su Lhuycn hb so dén
Trung tdm Hanh chinh cong tinh Biéc Ninh (S6 11, dudng Ly
Thai T4, phudng Sudi Hoa, Thanh phd Bic Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh cdng tinh giri hd so dén S& Tu
phap nghién clru, giai quyét;

- Trong th&i han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén da hd
so hep 1§, S& Tu phép c6 trach nhi¢m kiém tra hé so, trong
lnro'ng hop cén thiét thi tién hanh xac minh tinh hop phép
cta hd so va cé van ban dé nghi kém theo hé so cip chimg
chi hanh nghé lujt su gtri B) Tu phép;

- Trong thoi han 20 ngay, | ké tir ngﬁy nhéan di ho so hop I¢,
Bo trrdmg B Tu phap quyét dinh cép chirng chi hanh nghé
ludt su; trong trudmg hop tir chdi phéi théng bao bing vin
ban va néu 15 1y do cho ngudi dé nghi cép chimg chi hanh
nghé luat su va 86 Tu phap noi g hd so dé nghj cip chimg
chi hanh nghé lut su.

Ngudi bj tur chdi cdp chimg chi hinh nghé ludt su cé
quyén khiéu nai, khiéu kién theo quy djnh cia phap luft;

- Nhiéin két qua tai Tru rung tdm Hanh chinh cfng tinh.

Cich thirc thyc hi¢n: NOp truc tiép hoic thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh c¢dng tinh.

Thanh phin hé so: - Van ban cia Ban Chi nhi¢m Poan Ludt sw xac nhan
ngudi dé nghj cap Chimg chi hanh nghé ludt su ¢6 du tiéu
chudn lufit su theo quy dinh;

- Don dé nghj clp chimg chi hinh nghé luit su theo miu
do B Tur phép ban hénh;

- Phiéu Iy lich tr phép;

- Giéy chimg nhén sirc khée;

- Bén sao béing cir nhén luat hoic ban sao bing thac sy tudt;

- Ban sao gidy chimg nhéin kiém tra két qua t4p s hanh

nghé ludt s
Sé hrgng hd so: 01 b3
Thi han gidi quyét: - 03 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢, S& Tur

phap chuyén hd so dé nghj Bo Tur phap.
- 20 ngay ké tir ngdy nhén du hd so hop 18, B§ trudmg Bp
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Tu phap quyét dinh cap chimg chi hanh nghé lujt su.

Co quan c6 thim
2 £ -
quyéen quyét dinh:

B3 Tu phép.

Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh cong tinh.

Co quan trwe tiép
thyc hién TTHC:

S¢& Tu phap.

Doi tugng thue hién
TTHC

C4 nhan.

Tén mau don, miu t&

Don dé nghi cip chimg chi hanh nghé luat s (ndu TP-LS

khai: 01) theo Thong tr s6 02/2015/TT-BTP.

L¢ phi: Cip (.htmg chi hanh nghé ludt su: 100.000 dong/trsimg
hop (Ngp vao tai khodn Cuc B6 trg tie phdp, Bé Tie phdp).

Phi: Tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé hujt su:

800.000 dong/trudmg hop (Ngp vdo tai khodn Cuc B6 tro tir
phap, Bé T phdp).

Két qua thue hién
TTHC:

Chimng chi hanh nghé luit su.

Yéu ciu, dieu ki¢n
thuc hiégn TTHC:

Ngudi dé nghj cip Chirng chi hanh nghé luit su phai ¢6 du
céc tiéu chudn quy dinh tai Diéu 10 cua Luft ludt su: cong
dan Viét Nam trung thanh véi Té quoc tuén tha Hién phap
va phap ludt, c6 pham chit dao dirc tét, c6 bz'mg ctr nhén luat,
da dugc dao tao nghé luat su, di qua thoi gian tdp sy hanh
nghé ludt su, c¢d sirc khoé bao dam hanh nghé luat su thi ¢
thé tré thanh luét su.

Ngudi thugc mot trong nhiing trudng hop sau déy thi
khéng duge cip Chimng chi hanh nghé luat su:

- Khong da tiéu chudn ludt su quy dinh tai Didu 10 cia
Luvat Luat sur;

- Dang 14 can bg, cong chirc, vién chirc; s quan, quan nhan
chuyén nghi¢p, cdng nhin qudc phdng trong co quan, don vj
thuéc Quén doi nhan dan; sT quan, ha s quan, cong nhin
trong co quan, don vj thugc Cong an nhin dan;

- Khong thuong tri tai Viét Nam;

- DPang bj truy ctru trdch nhiém hinh sy; da bi két 4n ma
chura duge x6a 4n tich vé tdi pham do v6 y hodc 10i pham it
nghiém trong do cé y; di bj két an vé i pham nghiém trong
do co y, tdi pham rat nghiém trong do ¢d y, ti pham dic biét
nghiém trong do cdy ké ca trudmg hgp da dugce x6a an tich;

- Dang bi ap dung bién phap xir ly hanh chinh dua véo cu
s& cai nghién bat bufc, co s& gido duc bat budc;

- M4t nang lyc hanh vi din sy hofic bj han ché nang lyc
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hanh vi dan sy;

- Nhimmg ngudi quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 17 cua
Lufit Luat sy 2006 di dugc stra dbi, bd sung nim 2012 bj
budc théi viéc ma chua hét théi hgn ba nim, ké tr ngdy
quyét djnh budc thdi viéc c6 hidu lyc.

Cin cir phdp ly cua
TTHC:

- Luat luft su sb 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006; Ludt sira
dbi, bd sung mot sé didu cua Lujt ludt su s6 20/2012/QH13
ngdy 20/11/2012;

- Théng tu s& 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia B¢
trudng BO Tu phdp quy dinh mét s mau giay 1o ve ludt su
va hanh nghé luat su;

- Théng tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia Bd
trudng B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp,
quan ly phi, I¢ phi trong linh vyc hoat djng ludt su.
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2- CAp chirng chi hanh nghé luit suw ddi véi nguwdi mién tip sy hanh nghe
ludt sw

Trinh ty thye hién: - Ngudi dugc mién t4p sy hanh nghé lut sur g hé so dé
nghi cdp chirng chi hanh nghé lugt su dén Trung tim Hanh
chinh céng tinh Bic Ninh (Sé I1, duéng Ly Thai T,
phudng Sudi Hoa, Thanh phé Bic Ninh);

- Trung tam Hanh chinh cdng tinh giti hd so dén S& Tu
phap nghién ciru, gii quyét;

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du hd
so hgp 1§, S Tu phap cb trach nhiém kiém tra hd so, trong
tnr(‘.mg hop can thiét thi tién hanh x4c minh tinh hop phap
ctia ho so va c6 vin ban dé nghj kém theo hé so cip Ching
chi hanh nghé ludt sur giri BY Tu phép;

- Trong thai han 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1§,
Bo trudng B Tu phap quyét dinh cap Chimg chi hanh nghé
lut su; trong trudmg hop tir chéi phai thong bdo bing vin
bin va néu r5 ly do cho ngut‘n dé nghi cap Chimg chi hanh
nghé lujt su va S¢ Tu phép noi giri hd so dé nghj cdp Chimg
chi hanh nghé lujt su;

Ngudi bj tir chéi cip chimg chi hinh nghé ludt su c6
quyén khiéu nai, khiéu kién theo quy dinh cia phép luat;

- Nhiin két qua tai Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Céch thire thye hién: Nép tryc liép ho#ic théng qua hé théng buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Thanh phan hé so: - Don dé nghi cép Chimg chi hanh nghé lut su theo miu
do B¢ Tu phédp ban hanh;

- Phiéu ly lich tu phap;
- Gidy chimg nhin sirc khoe;

- Ban sao Bing cir nhan luit hojic ban sao Bing thac sy
luét, tnr nhitng ngudi 1a gido su, phd gido sur chuyén nganh
ludt, tién s§ ludt;

- Bian sao gidy t& chimg minh 1a ngudi dugc mién tap sy
hanh nghé Iujt su quy dinh tai khoén | Piéu 16 cia Luat
Ludt sur ndm 2006, da dugc sira ddi, bd sung nim 2012 bao
gém mot trong cac glﬁy t& sau ddy: Ban sao quyét djnh bd
nhi¢m thim phan, kiém sat vién, diéu tra vién hodc nghj
quyét cia HDND, bién ban bu thim phén cia HDND doi
v6i trudmg hop thém phén do HDND cép huyén, cép tinh
béu; Ban sao quyét dinh phong ham Giao su, Phé Gido su
chuyén nganh lujit su hoac ban sao bing tién sy lujt; Ban sao
quycl dinh bd nhi¢m thim tra vién cao cip nganh Toa an,
kiém tra vién cao cép nganh Kiém sat, chuyén vién cao cép,
nghién ciru vién cao cﬁp giang vién cao cp chuyén nganh
lugt hofic quyét dinh bd nhiém thim tra vién chinh nganh
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Tda 4n, kiém tra vién chinh nganh Kiém sit, chuyén vién
chinh, nghién citru vién chinh, gidng vién chinh chuyén
nganh ludt hoac céc gidy 10 hop phdp khac chimg minh 13
ngudi dugc mién tip sy hanh nghé ludt su.

So lugng ho so:

-
01 bd

Thai han gidi quyét:

- 03 ngay lam vigc ké tir ngdy nhén di hé so hep 1&, S& Tu
phap chuyén ho so dé nghi B$ Tu phap.

- 20 ngdy ké tir ngdy nhin da hé so hop 1€, Bo trrong B
Tu phap quyét dinh cip Chimg chi hinh nghé lujt su.

Co gmm ¢6 thim
quyén quyét dinh:

B¢ Tu phap.

Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh cong tinh.

Co quan tryec tiép
thue hién TTHC:

S¢ Tu phap.

Doi twgmg thire hién
TTHC

C4 nhan.

Tén miu don, miu t&r
khai:

Dan d¢ nghj cap chimg chi hanh ngh& lugt sw (mdu TP-LS
01) theo Théng tur s6 02/2015/TT-BTP,

L¢ phi: Cép chimg chi hanh nghé luit su: 100.000 déng/ruomg
hop (Ngp vao tai khoan Cuc Bo trg tw phdp, Bo T phdp).
Phi: Thém dinh tiéu chuin, diéu kién hanh nghé luat su:

800.000 dong/trnréng hop (Nop vao tai khoin Cuc BS trg tir
phap, B Tir phdp).

K&t qua thue hién
TTHC:

Chimg chi hanh nghé luat su.

Yéu can, ditu kign
thye hign TTHC:

Ngudi dé nghi cip Chimg chi hanh nghé luat su phai c6 du
cic tiéu chudn quy dinh tai Dicu 10 cua Ludt ludt su: cong
dan Vi¢t Nam trung thanh véi T6 quoc tudn tha Hién phép
va phap ludt, co pham chiit dao dirc tit, c6 bang cir nhin lut,
da dugc dao tao nghé ludt su, di qua thoi glan tdp sy hanh
nghc luft su, c6 sirc khoé¢ bao ddm hanh nghé luat su thi c6
thé trg thanh ludt su.

Nguti thugc mt trong nhitng truong hgp sau diy thi
khéng dugc cap Chimg chi hanh nghé lujt su:

- Khéng du tiéu chudn luat su quy dinh tai Diéu 10 cia
Luat Luat su;

- Dang 1a can b9, cdng chirc, vién chirc; si quan, quén nhan
chuyén nghi¢p, cong nhdn quac phong trong co quan, don vi
thugc Quéan ddi nhin din; si quan, ha si quan, cong nhin
trong co quan, don vi thugc Cong an nhan dan;

- Khong thudng i tai Viét Nam;
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- Dang bj truy ciru trach nhi¢m hinh sy; da bj két an ma
chua dugc xoa an tich ve tgi pham do v8 y hojc )i pham it
ngh:em trong do ¢6 y; di bj két 4n vé téi pham nghiém trong
do cb ¥, t3i pham rét nghiém trong do cb y, toi pham dic biét
nghiém trong do ¢b y ké ca trudng hop di dugc x6a 4n tich;

- Dang bj 4p dung bi¢n phép xir ly hanh chinh dua vao ca
s& cai nghién bt budc, co s0 gido duc bat budc;

- Mt ning lyc hanh vi din sy hoac bj han ché ndng lyc
hanh vi dan sy;

- Nhimg ngudi quy dinh tai diém b khoan 4 Didu 17 cia
Luédt Luat su 2006 dd dugc sua ddi, bd sung nim 2012 bi
bujc thdi vigc ma chua hét thoi han ba nam, k& tir ngdy
quyét dinh budc thdi viéc c6 higu lyc.

Can cir phip Iy cua
TTHC:

- Ludt Luat sir sé 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006, Luat
stra ddi, b6 sung mdt s6 diéu cua Ludt Ludt su nim 2012;

- Thong tu sb 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia B
Tu phap quy dinh mét sé miu gidy t& vé luat su va hanh
nghe Jujt su;

- Thong tur s& 17/201 1/TT-BTP ngay 14/10/2011 cua Bd
Tu phap huéng din mét s6 quy dmh cia Lugt Ludt s, Nghj
dinh quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sb didu
cua Lugt Ludt su, Nghij d;nh huéng din thi hénh cdc quy
dinh cia Lugt Luat sr vé t& chirc x4 hdi - nghé nghiép cita
Lujt su;

- Théng tr s6 220/2016/TT-BTC ngly 10/11/2016 cua B¢
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, nfp, quan ly va sir
dyng phi, 1¢ phi trong linh viyrc hoat ddng hanh nghé ludt su.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phic

TP-LS-01
. (Ban hinh kém theo Théng tr 5§ 02/2015/TT-BTP}
Anh
' ~ DPONDENGHI
3x4 CAP CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU
Kinh giri: B Tu phap

Tén t8i 12 (ghi bang chit in ROG): ...uuvessvussmesrerssessmersssmssssssssissssnnss Nam/Ni...............
Ngay sinh: ................ A 3 ST QUABE LER: eeeeeeeeeeseamssessseres s s
Noi dAng K h0 kDAL thUONE 0 .....oooeooeecoesneerrrsrssssmmsrsssssssssssssssssasasssssssssssesssossassssssssonns
CHO G RIBH TR s S R R R B
Dién thogi: ...ccceeenes EMALl e
Chitmig minh ahAN A0 80: wouisssmasiismmerssssigissssssissinsssssssssissimas
Ngay cap: ....... Livssarilinsseensesmamssinmmpenss NOI CAP:....cvcecrenrensssssissssessssisenscasasasass rresrasasaarsasnes
D3 dat két qua kiém tra tip sy hanh ngh gt SwKY ..ooeeeceveeencennnne NEAM coveereerrecaneee.
Purge mién tip sy hanh nghé luft sir (ghi 3 ly do):.... S TR SR

Qu4 trinh hoat dong ciia ban than (tir khi tdt nghigp dai hoc dbi véi ngudi phaa qua dao
tao nghe ludt su, trong qué trinh cong tic tai cic co quan ddi vdi ngudi duge mién dao tao
nghé TUGL SIE)Y: covrirreeaencinetesieesaetssnesverenssrasssssnssnssmsasassasssnsssnesesesessormanssssasassnssasasasnsasassassnee

-------------------------------------------------------------------------

Khen thuéng, ky ludt (tir khi t6t nghiép dai hoc ddi véi ngum phai qua dio tao nghe Iual
siz, trong qué trinh cdng tc tai cdc co quan ddi véi ngudi duge mién dao tao nghé luat
SIE): ceverrneesanessssrnrirnetessasasssssessaneannstasstsresanasmtstntiessteensnanesaereressenaasanntasannane

-----------------------------------------------------------------------

T3i d& nghj dugc chp Chimg chi hanh nghe ludt su. T6i xin chju trach nhi¢m vé nhimg noi
dung néu trén va cam doan tuén thd cic nguyén tic hanh nghé ludt su, thuc hién diy du
cic quyén va nghia vy cua ludt su do phép luit quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngay thdng ndm
Ngudi lam don
(Ky va ghi ra ho tén)
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3- Cap lai Chll'llg chi hanh nghé luat sw dm véi truong hop bi thu hm
chirng chi hanh nghe luat sir quy dinh tai cac diém a, b, ¢, e va k khoin 1 Diéu
18 cda Luit Luat su 2006, dd dugc sira doi, b6 sung nim 2012

Trinh tw thye hién: - Ngudi da bj thu hoi chimg chi hanh nghé lut s quy
dinh tai céc diém a, b, ¢, ¢ va k khoan 1 Dicu 18 cua Lugt
Ludt su ndm 2006 (da dugc stra dbi, bd sung nam 2012) khi
d4p tmg dii cAc tiéu chuén ludt su quy dinh tai Lujt ludt sur
va 1y do bj thu héi chimg chi khong con 13p hd so dé nghi
cip lai chimg chi hanh nghé lut sy gii Ban Chu nhiém
Doan ludt su;

- Trong thdri han 07 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhin dd hd
so hop 1¢, Ban Chi nhiém Doan lujt sir chuyén hé so kém
theo vin ban xac nhdn ngudi dé nghj cdp lai chimg chi hanh
nghé ludt su 6 du ti€u chuén ludt sir theo quy dinh cua Ludt
Luit sur dén Trung tim Hanh chinh cong tinh (S6 11, dudmg
Ly Thai T4, phudng Sudi Hoa, Thanh phé Bic Ninh);

- Trung tdm Hanh chirh cdng tinh g hd so dén S& Tu
phap nghién ciru, gidi quyét;

- Trong thdi han 03 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€, S& Tu phap c6 trdch nhi¢m kiém tra ho so, trong
truong hop cin thiét thi nen hdnh x4c minh tinh hgp phép
cia hd so va cb vin ban dé nghi kém theo hd so cip lai
chirng chi hanh nghé ludt su giri B4 Tu phép;

- Trong thoi han 20 ngay, lgé fir ng&y: nhin du hé so hop 1€,
B¢ truéng B Tu phdp quyét dinh cap lai chimg chi hanh
nghé ludt su;

- Nhiin két qua tai Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Céch thire thue hién: Nop truc tiép hojc théng qua hé théng bwru chinh dén
Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh.

Thanh phin hd so: - Don dé nghi cdp lai chimg chi hanh nghé luat su;

- Phiéu Iy lich tu phép;

- Gidy chimg nhan stc khae;

- Bén sao bing cit nhin ludt hoic ban sao bing thac s§
ludt, trir nhitng ngudi 1a gido su, pho gido su chuyén nginh
luat, tién s¥ luat;

- Quyét dinh cip chimg chi hanh nghé lujt sur trrée déy;

- Ban sao gidy chimg nhin kiém tra két qua tap sy hanh
ngh& luat su ddi v6i ngudi dat yéu cau kiém tra;

- Ban sao gidy t& chimg minh 13 ngudi dugc mién 13p sy
hinh nghé lujt su quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 ciia Luat Lut
su dbi voi trudmg hop midn tip sy hanh nghé ludt su quy

127



dinh tai khoan 1 Piéu 16 ctia Luat ludt su ndm 2006 (di
dugc sira dbi, bd sung nam 2012) bao gbm mdt trong cic
gidy t&r sau day:

+ Ban sao quyét dinh bd nhi¢m thim phan, kiém sat vién,
diéu tra vién hoic nghl quyct cua HDND, bié€n ban béu thim
phén cia HHDND doi véi truong hep thim phan do HDND
cap huyén, cap tinh bau

+ Ban sao quyét dinh phong ham Giao su, Phé Gido su
chuyén nganh lujt su hoic ban sao bang tién s¥ ludt;

+ Ban sao quyct dinh bd nhi¢m thdm tra vién cao cap
nganh Tda dn, ki€m tra vién cao cap nganh Kiém sét, chuyén
vién cao cdp, nghién ciu vién cao cdp, gidng vién cao cap
chuyén nganh ludt hogc quyel dinh bd nhiém thdm tra vién
chinh nganh Tda 4n, kiém tra vién chinh nganh Kiém sdt,
chuyén vién chinh, nghién ciru vién chinh, giang vién chinh
chuyén nganh ludt

+ Hoéc cac gidy L hop phép khac ching minh la ngudi
dugc mién tap sy hanh nghé luat su;

- Gidy t& chimg minh ly do bj thu hdi chimg chi hianh nghé
ludt su khéng con;

- Vin ban cuia Ban Chi nhiém Doan Luit su xac nhan
ngudi dé nghi cp lai chimg chi hanh nghé ludt su c6 du tiéu
chuin lujt su theo quy dinh.

So lwgng ho so:

01 bd

Thi han giai quyét:

- 03 ngay lam viéc | ké tir ngay nhan du hé so hgp 1§, 8¢ Tu
phép chuyén hd so dé nghj Bé Tu phap.

- 20 ngay ké ur ngay nhan du hd so hop le, Bo truong Bo
Tu phap quyét dinh cdp Chimg chi hanh nghé lut su.

Co quan c6 thim
quyén quyét djnh:

B¢ T phap.

Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh cdng tinh.

Co quan tryc tiép

thye hi¢gn TTHC: S¢& Tu phép.
Poi tugng thye hign

TTHC Ca nhan,
Tén méu dom, miu (0 ) gpgng

khai:

L¢ phi: Cép chu‘ng chi hanh nghé ludt su: 100.000 déng/trudmg
hop (Ngp vao tai khoan Cue Bé tro tie phdp, B Tie phdp).
Phi: Thim dinh tiéu chuin, diéu kién hanh nghe ludt su:

800.000 ddng/truémg hop (Ngp véo tai khodn Cuc B6 tro tir
phdp, B¢ Tw phdp).
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Két qua thyre hi¢n
TTHC:

Chimg chi hanh ngh¢ luat su.

Yéu céu, diéu ki¢n
thye hién TTHC:

Ngudi di bi thu h6i Chimg chi hanh nghé ludit sr quy dinh
tai cac diém a, b, c, e va k khoan 1 Diéu 18 ctia Lugt Lut su
nim 2006 (43 dugc sira dbi, bd sung ndm 2012) duge xem
xét cap lai chimg chi hanh nghé lugt su khi dép {mg di cdc
tiéu chuin lujt su theo quy dinh cta Luét va 1y do bj thu hdi
chimg chi khdng con.

Cin cir phdp Iy cua
TTHC:

- Lufit Lugt su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006; Luit sira
déi, bd sung mot sb didu ctia Luat Luat su ndm 2012;

- Théng tur s 17/201 I/TT-BTP ngay 14/10/2011 ciua B
Tu phap huéng din mét s6 quy dinh cuia Luét Luit su, Nghl
dinh quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sd diéu
cia Luft Lugt su, Nghj dinh huéng dan thi hanh cidc quy
dinh cua Ludt Ludt su vé t6 chic xi hdi - nghé nghi¢p cia
Luat su;

- Théng tr sb 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia Bd
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d§ thu, ndp, quan Iy v sir
dung phi, 1€ phi trong linh vic hoat ddng hanh nghé lufit su.
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4- Cép lai chtmg chi hanh nghé ludt s d6i véi truedng hgp bi thu hdi
chirng chi hanh nghe luit s quy dmh tai cic diém d va d khoan 1 Pidu I8 ciia
Luat Luat s 2006, da dwoc sira ddi, bd sung nim 2012

Trinh tir thue hién: - Ngudi da b; thu hdi chimg chi hénh nghé ludt s quy
dinh tai cac diém d va d khoén | Diéu 18 cia Ludt Luat su
nim 2006 (d3 dugc sira d6i, bd sung nim 2012) lap hd so dé
nghi c4p lai chimg chi hanh nghé lufit s giri Ban chi nhiém
Poan luét su;

- Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhin du hd
so hop 1€, Ban chit nhi¢m Dodn lut su chuyén hd so kém
theo van ban xac nhin nguﬁu dé nghi cdp lai chimg chi hanh
nghé ludit sur c6 da tiéu chuan luat su theo quy dinh cia Ludt
lusit s dén Trung tam Hanh chinh cdng tinh (S6 11, dudng
Ly Thai T, phudmg Sudi Hoa, Thanh phd Béc th),

- Trung tam Hanh chinh céng tinh gii hé so dén S& Tu
phép nghién ciru, gidi quyét;

- Trong thoi han 03 ngdy 1am vigc ké tir ngay nhan di hd
so hop 1€, S& Tu phap ¢6 tréch nhigm kiém tra hd so, trong
tn.rémg hop cin thiét thi tién hanh xic minh tinh hgp phip
clia hd so vA c6 van ban dé nghj kém theo hd so cép lai
chimg chi hanh nghg luat su giri B Tu phap;

- Trong théi han 20 ngdy, ké tir ngay nhan du hé so hop 1§,
B truémg B Tu phdp quyét dinh cdp lai chimg chi hanh
nghé ludt su;

- Nhfn két qua tai Trung tdim Hanh chinh céng tinh.

Cich thirc thye hién: Nop tryc tiép hogc théng qua hé thdng buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh c¢fng tinh.
Thanh phin hé so: - Pon dé nghj c4p lai chimg chi hanh nghé lut su;

- Phiéu 1y lich tr phép;

- Gidy chimg nhan sirc khoe;

- Ban sao biing cir nhan luat hoic ban sao bing thac s§
ludt, trir nhitng ngudi 14 gido su, pho gido sw chuyén nganh
lugt, tién s§ ludt;

- Quyét dinh cép chimg chi hanh nghé luat su trudc day;

- Bén sao gléy chimg nhén klém tra két qua tap sy hanh
nghe ludt su dbi véi ngudi dat yéu ciu kiém tra;

- Ban sao gidy t& chimg minh I3 ngudi duge mién tip sy
hanh nghe lut su quy dinh tai khoan 1 Piéu 16 cua Lujt Luat
su dbi voi truomg hop mién (gp sy hinh nghé luat su quy
dinh tai khoan 1 Diéu 16 cua Ludt luat su ndm 2006 (di

dugc sira d6i, bd sung ndm 2012) bao gdm mft trong chc
gidy t& sau day:

+ Ban sao quyét dinh bd nhiém thim phén, kiém sét vién,
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diéu tra vién hodc nghi quyét cia HPND, bién ban bau tham
phdn cia HDND d6i vdi treomg hop thﬁm phéan do HHIDND
cép huyén, cip tinh béu;

4+ Bén sao quyét dinh phong ham Gido su, Pho Gido su
chuyén nganh ludt su hojc bin sao bang tlcn sy ludt; Ban sao
quyet dinh b6 nhi¢m thim tra vién cao cdp nginh Tda én,
kiém tra vién cao cap ng.’mh Kiém sat, chuyén vién cao cép,
nghién citu wcn cao cap, giang vién cao cdp chuyén nganh
luat hoic quycl dinh bo nhiém thidm tra vién chinh ngﬁnh
Toa an, ki€m tra vién chinh ngénh Kiém sat, chuyén vién
chinh, nghién ciru vién chinh, giang vién chinh chuyén
nganh ludt;

+ Hoiic cac gidy to hgp phap khac ching minh 13 ngudi
dugc mién (ap sy hanh nghé lujt su;

- Vin ban cua Ban Cht nhi¢ém Podn Ludt su xic nhin
nguai dé nghi cip lai ching chi hanh nghé luat sur ¢é dii tiéu
chuén luét su theo quy dinh.

So hrgng hd so:

01 bd

Thoi haa gidi quyét:

- 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén di hé so hop 1&, $& Tu
phap chuyén ho so d€ nghj Bo Tu phap.

- 20 ngay kc tir ngdy nhén da hé so hop 1§, B trudmg B
Tu phap quyét dinh cip Chimg chi hanh nghé lujt su.

Co quan c6 thim
guyen quyét dijnh:

B¢ Tu phép.

Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tim Hanh chinh cong tinh.

Co quan truc tiép

thye hign TTHC: S¢& Tu phap.
D6i twomg thue hign

TTHC Cé nhan.
Tén miu don, mhu to )

khai: Khﬁng.

L§ phi: Cép chimg chi hinh nghé lugt su: 100.000 ddng/trudng
hop (Nép vao tai khoan Cuc Bé tro tw phap, B¢ Tir phdp).
Phi: Thim djnh tiéu chufn, diéu kién hianh nghé ludt su:

800.000 déng/trvdmg hgp (Ngp vao tai khodn Cuc Bo iry e
phap, BS Tir phdp).

Két qui thic hién
TTHC:

Chimg chi hanh nghé luat su dugc cap lai.

Yéu céu, ditu Kign
thyc hi¢n TTHC:

Ngudi di bj thu héi chimg chi hanh nghé luat su quy dinh
tai cac diém d va d khoan | Diéu 18 cia Luat Luat su ndm
2006 (d3 dugc sira ddi, ‘bo sung nim 2012) duogc xem xét cip
lai chirng chi hinh nghé lugt su khi c6 dé nghj cép lai chimg |
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chi hanh nghé luat su.

Ciin cir phép ly ciia
TTHC:

- Ludt Luft su nim 2006, Luat sira d5i, bd sung mét sb
diéu cva Ludt Lujt su nam 2012.

- Théng tw s& 17/2011/TT-BTP ngdy 14/10/2011 cua B
Tu phéap huéng din mot sé quy d;nh cia Ludt Luft su, Nghi
dinh quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sb didu
cia Ludt Ludt su, Nghj dinh huéng din thi hanh cic quy
dinh cta Lust Luat su vé 15 chirc xi hi - nghé nghi¢p cia
Lugt sur;

- Théng tr s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia B
Tai chinh quy dinh mrc thu, ché do thu, ndp, quén ly va s
dung phi, 1€ phi trong linh virc hoat ddng hanh nghé luét su.
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5- Cap lai chu-ng chi hanh nghé luit sur ddi véi truirng hop bi thu hdi

chung chi hanh nghe ludt s quy dmh tal cac diém g, h

va i khodn 1 Diéu 18

cia Luat Luit swr 2006, da dwoc sira ddi, bd sung nim 2012

phap nghién ciru, gidi quyét;

nghé ludt su;

Trinh ty thuc hi¢n: - Ngudi da bg thu hoi chimg chi hanh nghe ludt su quy
dinh tai cic didm g, h va i khoén 1 Diéu 18 cua Ludt Luat sur
nim 2006 (di dugc sira doi, bd sung nim 2012) néu du tiéu
chuin va diéu kién cép lai chimg chi hanh nghé ludt su lap
ho so giri Ban Chi nhiém Doan luit su;

- Trong thoi han 07 ngdy lam viéc ké tir ngay nhin du hé
so hgp 1§, Ban chit nhiém Doan lujt sur chuyén hd so kém
theo véin ban xé4c nhén ngudi & nghi cip lai chimg chi hanh
nghé lut su cé du tiéu chuin ludt sur theo quy dinh ciia Luat
lut su dén Trung tdm Hanh chinh cong tinh (S6 11, dudng
Ly Thai TS, phudng Sudi [1oa, Thanh phd Bic Ninh);

- Trung t4m Hanh chinh céng tinh gii hd so dén S& Tu

- Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén di hd
so hgp 1§, 8 Tur phap c6 trach nhi¢m kiém tra hd sa, trong
truémg hop cin thiét thi tién hanh xic minh tinh hep _phap
ciia hé so va c6 vin ban dé ngh; kém theo hé so cdp lai
chimg chi hanh nghé lujt su giri B Tur phép;

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhén du hé so hop 1€,
B§ truémg Bd Tu phap quyét dinh cip lai chimg chi hanh

- Nhéin két qud tai Trung tdm Hanh chinh cdng tinh.

Trung tim Hanh chinh cdng tinh..

Cich thire thyre hién: Nop truc tiép hojc théng qua hé théng bwu chinh tai

- Phiéu ly lich tu phap;
- Gidy chimg nhén sirc khoe;

ludt, tién sy ludt;

glﬁy t& sau diy:

Thanh phin hé so: - Pon dé nghi cép lai chimg chi hanh nghé lujt sir;

- Bian sao bang cir nhin ludt hofic ban sao bing thac s9
luat, trir nhilg ngudi la gido su, pho gido su chuyén nganh

- Quyét dinh cdp chimg chi hanh nghé lut su trudc day;

- Bén sao gjdy chimg nhén kiém tra két qua tgp sy hanh
nghé lugt sw ddi véi ngudi dat yéu chu kiém tra;

- Ban sao giy t& chimg minh 13 ngudi duge mién tap sy
hanh nghé ludt su quy dinh tai khodn 1 Diéu 16 cta Ludt Luat
su déi voi trudmg hop mién tdp sy hanh nghé ludt srr quy
dinh tai k.hoén 1 Diéu 16 cua Ludt luit su nam 2006 (d3
dugc sira déi, bd sung nim 2012) bao gdm mét trong cdc
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+ Ban sao quyét dinh bd nhi¢m thdm phén, kiém sét vién,
diéu tra vién hoac nghi quyét cia HDND, bién ban bau thim
phén cia 1IDND ddi v6i trudng hop thdm phdn do HDND
cap huyén, cap tinh biu;

+ Ban sao quyét dinh phong ham GléD su, Pho Gido su
chuyén nganh ludt sir hofic ban sao bing ucn s¥ ludt; Ban sao
quyét dinh bd nhi¢m tham tra vién cao cdp nganh Tda 4n,
kiém tra vién cao cép nganh Kiém sat, chuyén vién cao cép,
nghién ciru vién cao cap, giang vién cao cap chuyén nganh
ludt hojc quyct dinh b6 nhi¢m thim tra vién chinh nganh
Tda 4n, kiém tra vién chinh nganh Kiém sit, chuyén vién
chinh, nghién ciru vién chinh, gidng vién chinh chuyén
nganh luat

+ Holic céc gidy to hop phdp khac chizng minh 1a ngudi
dugc mién t4p su hanh nghé luat su;

- Ban sao quyét dinh xir 1y ky ludt biing hinh thitc xoa 1én
khoi danh sach luat su ciia Doan ludt sur di v6i trudng hop
bi xur ly ky luat bing hinh thirc xo4 1én khéi danh sich luit
su cua Poan luat su;

- Bén sao quyét dinh xir phat hanh chinh bing hinh thirc
tudc quycn st dung chimg chi hanh nghé luat su c6 thoi
han d6i v&i trudmg hgp bi xuir phat hanh chinh bing hinh
thirc tuéc quyén st dung chimg chi hanh nghé luat su;

+ Ban sao quyet dinh 4p dung bi¢n phap xir Iy hanh chinh
dua vao co s& cai nghién bit bude, co s& gléo duc bat bujc
trong truong hep bi 4p dung bi€n phap xir ly hanh chinh
dwa vio co s& cai nghién bat budc, co s gido dyuc bit budc;

+ Ban sao ban 4n ban 4n di c6 higu luc va quyét dinh x6a
an tich di véi trudng hop bj két an vé 15i pham do v y, tdi
pham it nghiém trong do cd y;

- Vin ban cia Ban Chu nhiém Doan Ludt su xic nhin
ngudi dé nghi cdp lai chimg chi hanh nghé luat su co di tiéu
chuin lufit su theo quy dinh.

S6 lwgng ho so:

01 bo

Thoi han gidi quyét:

- 03 ngay 1am vic ké tir ngdy nhan du hé so hop 1§, S Tu
phap chuyén hd so dé nghj B Tu phap.

- 20 ngay kc tr ngag' nhan du hd so hgp 1¢, B§ truéng B
Tu phép quyét dinh cip Chéng chi hanh nghé lut su.

Co zuan ¢6 thim
quyén quyét djnh:

B§ Tu phép.

Co quan tiép nhan
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh cdng tinh.

Co quan trye ticp
thye hign TTHC:

S Tu phép.
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Déi twgmg thye hi¢n
TTHC

Ca nhan,

Tén miu don, miu tor
khai:

Khéng.

L¢ phi: Cip chung chi hanh nghé ludt su: 100.000 dong/trudmg
hgp (Nép vdo tdi khodn Cuc B trg tie phép, Bp Tu phdp).
Phi: Thim dinh tiéu chuén, didu kién hanh nghé ludt su:

800.000 dong/trudng hop (Ngp vdo tai khoan Cuc Bé trg tie
phdp, Bé Tie phdp).

K¢t qua thye hign
TTHC:

Chimg chi hinh nghé luét su dugc cip lai.

Yéu céu, ditu kién
thyc hién TTHC:

Ngudi 43 bj thu hdi chimg chi hanh nghé lugt su quy djnh
tai cac diém g, h va i khoan | Diéu 18 ciia Luat Lujt su nim
2006 (da dugc sira ddi, bd sung nam 2012) dirgc xem xét cap
lai chimg chi hanh nghé lujt su khi khi c6 du tiéu chuan tai
Diéu 10 cia Luat Luat su va thude mdt trong céc diéu kién
sau day:

- Sau thoi han ba nam, ké tir ngay c6 quyét dinh thu hdi
chimg chi hanh nghé ludt su do bj xir ly ky ludt bang hinh
thirc x6a tén khoi danh sach ludt su ciia Poan luét su,

- Thoi han tuée quyén sir dung chimg chi hinh nghé luit su
d3 hét hogc di chap hanh xong quyét dinh ap dung bién phap
xir Iy hanh chinh dua vdo co s& cai nghién bit budc, co s&
gi4o duc bit bude.

- Pa dugc x06a &n tich trir trudmg hop quy dinh tai khoan 4
Diéu 19 Luat Ludt su nam 2006, di dugc sira déi, bd sung
nam 2012,

Céin oir phép ly caa
TTHC:

- Luft Lut su n&m 2006, Luft sira ddi, bd sung mot sb
diéu cua Luédt Luat st ndm 2012;

- Théng tu s6 17/2011/TT-BTP ngdy 14/10/2011 cua B}
Tu phap huémg dan mot sb quy d;nh ctia Ludt Ludt su, Ngh;
dinh quy dinh chi tiét va huéng din thi hinh mdt sé diéu
ciia Ludt Luét su, Nghj dinh huéng dan thi hanh cic quy
dinh cta Ludt Ludt su vé td chirc xa hoi - nghé nghiép cua
Luat su;

- Théng tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B

Tai chinh quy dinh muc thu, ché o thu, ndp, quén ly va sir
dyng phi, 1 phi trong Jinh vyc hoat djng hanh nghé lujt su.
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6- Cip gidy ding ky hoat ddng cia td chire hanh nghe lujt sir

Trinh tyy thye hi¢n:

- T4 chtrc hanh nghé (uat s ding ky hoat ddng gii hd so
dén Trung tdm Hanh chinh cdng tinh (S6 11, dudmg Ly Théi
T6, phudng Sudi Hoa, Thanh pho Bic Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh cdng tinh g hd so dén S& Tu
phép nghién ciru, gidi quyet;

- Trong théi han 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd
s0, S& Tu phap cép gily ding ky hoat ddng cho t6 chirc hanh
nghé luft su; trong trudmg hop tir chéi thi phai théng béo
biing vin ban va néu 16 1y do;

Ngudi bj tir chdi cdp Gidy dang ky hoat dong c6 quyén
khi€u nai theo quy dinh clia phap luét.

- Nhén két qué tgi Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Cich thire thue hi¢n;

Ngp Lrire tiép hodic giri hd so théng qua hé théng buu
chinh dén Trung tim Hanh chinh c6ng tinh.

Thanh phin ho so:

- Gidy dé nghj diing k¢ hoat déng theo miu quy djnh;

- Dy thio Diéu 1¢ ciia cong ty ludt (trudmg hop (4 chirc
hanh nghe lut su 12 cong ty ludt),

- Ban sao Chimg chi hanh nghé ludt su, ban sao Thé lujt
su cuia lufit su thanh lp vin phong ludt su, thanh lap hoic
tham gia thanh 1gp cOng ty luit;

- Gidy t& chimg minh vé try s& cia t§ chirc hanh nghé
luft su.

S8 hrgng ho so:

01 b

Théi hgn gidi quyét:

07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhfin dii hd so hop 18.

Co quan cé thim
quyén quyét djnh:

S¢& T phép.

Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Co quan tryc tiép
thye hién TTHC: S6 Tu phép.
Péi twgng thye hi¢n T& chite

TTHC

Tén mau don, miu to
khai:

- Gidly dé nghj diing ky hoat dgng ciia viin phong luit su,
cong ty ludt TNHH mét thanh vién (mgu TP-LS 02).

- Gify d& nghj ding ky hoat dong ciia cdng ty ludt hop danh,
cong ty lufit trach nhi¢m hiru han hai thanh vién tr& lén (mdu
TP-LS 03).

L¢ phi:

Ding kv hoat ddng: 200.000 déngltrub’r_ig hop.

Phi:
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Két qui thure hign
TTHC:

Gidy dang ky hoat dgng.

Yéu ciu, diéu ki¢n
thye hi¢n TTHC:

- Td chic hanh nghé luat su ding ky hoat dong tai So Tu
phap & dia phuong noi ¢6 Doan Luat sy ma Trudng vin
phdng ludt su hofic Giam doc cong ty luat Ja thanh vién.
Cong ty luit do ludt su & cac Poan ludt su khac nhau cing
tham gia thanh I13p thi dang ky hoat djng tai S& Tu phap ¢
dia phrong noi ¢6 try s¢ cia cdng ty.

- Diéu kién thanh lap 13 chirc hanh nghé lut su:

+ Luat su thanh 13p hodc tham gia thanh I3p td chirc hanh
nghé luat su phai ¢4 it nhét hai ndm hanh nghé lién tyc tam
viéc theo hgp dong lao déng cho t6 chirc hanh nghe ludt sur
hoic hanh nghé véi tu cich ca nhan theo hgp déng lao déng
cho co quan, td chirc theo quy dinh ciia Ludt Ludt su.

+ T4 chirc hanh nghé lufit sir phai c6 try s& lam viéc.

- Tén ciia té chirc hanh nghé luat su do ludt su lya chon va
theo quy dinh ciia Lugt doanh nghi¢p nhung phii bao gbm
cum tir "vin phong ludt su”, "cong ty ludt hop danh” hoic
"cong ty luét trach nhi¢m hiru han", khong dugc tring hojc
gdy nham I3n véi 1€n cia td chirc hanh nghé lujt su khac da
dugc ding ky hoat dong, khéng dugc sir dung tir ngi, ky
hi¢u vi pham truyen lhﬁng lich sir, vin hoa, dao dirc va thuan
phong my tuc cta din tdc.

- Mét luét su chi duge thanh ldp hoic tham gia thanh lip
mot td chirc hanh nghé luft su. Trong trudng hop ludt su &
cdc Dodn [udt su khdc nhau cung tham gia thanh lap mdt
cong ty ludt thi c6 thé hra chon thanh Idp va ding kv hoat
ddng tai dia phuong noi c¢6 Poan luit sy ma mét trong cic
ludt su d6 1 thanh vién.

Cin cir phéip ly cia
TTHC:

- Ludt Ludt su nam 2006;

- Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi
hanh Luit Luat su;

- Théng tu s6 02/2015/FT-BTP ngay 16/01/2015 cua B
Tu phép quy dinh m{t s6 mau gidy t& vé luat su va hanh
nghé ludt su;

- Thong tu sb 215/2016/TT- BTC ngay 10/11/ 2016 cua B$
Tai chinh quy dinh muc thu, ché 43 thu, ndp, quan ly va sir
dung phi cung cap thdng tin doanh nghiép, 1¢ phi ding ky

doanh nghiép.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Ty do - Hanh phiic

TP-1.8-02
(Ban hanh kém theo Thong w sé 02/2015/TT-BTP)

GIAY PE NGH]
DPANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG LUAT SU, CONG TY LUAT TRACH
NHIEM HOU HAN MOT THANH VIEN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd).........eeevrveriiiieiniiiiennes

Tén t5i la (ghi bdng chit in hoa): S——— Ngay sinh: ..../uood......
L thanh vién Doan ludt su tinh (thanh phd)........ccoveeieeeceeererssirnesnnens
Noi ding ky ho Khiu thudng (r0: c.eeeeeeeeeeceeerreeccrmeeesseseesesmseessenees

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

BT gl T mm—
BT . Emaili. ..o,
Tén co quan, td chirc d ky hep AONEG 20 BONE: <..coooereeerereerseesssassssssssesssmssssesssaens
Dia chi co quan, t8 chirc da ky hop AONE 120 AONE: ...vvvveeerereereessreseeseeensssssssssesssessssees

S8 dign thoQi: .uveeeecsscesessnececrrrssis Fax: . D 31 7 OO
S8 hop déng lao ddng: ... T
Théi gian 43 13m Viéc tai co QUAN, 18 ChIIC: .......ouneveeeeerreeeeneesessessesssesssssssssssssssssssssansanses

Ding ky hoat dgng cho viin phdng luit sw, cong ty luit trach nhiém hiru han
m{t thanh vién véi ngi dung sau day:

1. Tén goi du kién cva van phéng ludt su/cdng ty lugt (ten goi ddy du ghi bdng chit in
HORY: s T e

Tén giao dich (néu cé) T ——
2 PRI TR SO shiiisiincissmss i i e S Ve T TR s A

-----------------------------------------------------------------------

Pién thoaii...ceciiveverennse FAX: orvivirivivirnnnnns BN i ieviiiieireiienceecieeaeaens
Y DSt L eu i iieeeieniieetienirer e rtrerientieanenernaetiertetrtnntbetebesttantrannraanseeeaeennsnnnnnns
3. Nguéi dai dién theo phép luét:

HOVE B covvvimienm s Nam/Nir: .......... Ngay sinh: ......./ .../ .......
Chimg minh.nhin dan s8: ......cccoooceeeen.o, ——

Ngdy cap: ... ....ood..eee. Nm cép
Noi déng ky ho khiu Lhm!mg tri: ererseees e Ra bbbt sme st sassen

...................................................................

Thé ludt su sb...........do Llén doan ludt su Viét Nam cﬁp ApavE e Losadiconss
La thanh vién Doén lust sir tinh (thanh phé): ....oueevereen. TR
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4. Linh vyc ding ky hoat dfng:

-----------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................

..........................................................................................................

T6i cam doan nghiém chinh tuan thu phép luat va thuc h!en diy du cdc nghia vu do phap
ludt quy dinh.

Tinh (thanh pho), ngay théng ndm
Nguwdi dai dién theo phap luat
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CONG HOA XA HOQ! CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phiic

GIAY DE NGH]

TP-LS-03
(Ben hanh kém theo Thong tr s 022015/TT-BTP)

PANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HQP DANH, C()NG TY LUAT
TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRf) LEN

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)

Chung t8i gdm céc ludt su cé tén trong danh sach sau ddy:

.................................

— Thé lut su Thanh vién Sé dién
STT Ho tén sinh (ghi ré s6 va Doan luftsu | thoai lién
ngdy cdp) | tinh (thanh phé) hé

Ding ky hoat dgng cho cong ty ludat hgp danh, cong ty ludt trach nhi¢m hiru han hai
] thanh vién tr& lén véi cac ngi dung sau day:

Tén goi du kién cia céng ty lugt (ren goi day di ghi bdng chit in hoa):

---------------

Tén giao dich L T T

2. DI ChI I SO coveereeririeierienieecsisaassseseessasersessassssssosssrsestrarsenssssssssssssssasssssssstonnsnsnenssnssnnnn
Dién thoai:........oeeennn..... Fax: ..ooooeveeinennnnns Emaili.....ocoiiiiniiie e iniesnes
DI .t e iitiiiiiiariitiierieisteierastrierrnetntneresranetannenatnenaaersansnnasreresnsnetrannnnns
3. Ngudi dai dign theo phép luft:

HO VB 1N osnsnmssveisvnmsmsisssiasssms Nam/Nfr.......... Ngdy sinh: ..../..../....
Chimg minh nhan dan s&: .........cccceeecvueeriennen. Ngay cp: ..o dvereeed...
NOTBRBE o i s s o s P e S e e AmS B st
Noi ding ky hé khéu Lhu'ﬂmg {1 ¢ | e e i D
Cho & hi¢n nay Sxis SEsduEE R

Thé luftsusé........... do Lién dodn lujt su Viét Nam cip ngay: ... /eid.ueon.

L4 thanh vién Doan ludt sur tinh (thanh phd): .......oeveevoeveeeeereeeemmeeseseeeemeersessessssesseessssseseeees
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4. Linh vyc ding ky hoat dong:

-----------------------------

--------------------------------------

Chiing téi cam doan nghiém chinh tuan tha phap luat va thuc hién dy da cac nghia vy do
phap ludt quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngay thang nim
Chir ky ciia cdc lufit sur thanh vién
(ghi 16 ho tén ciia timg Juat sur thanh vién)
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7- Thay d6i ndi dung dang ky hoat djng ciia td chire hanh nghé luét sur

Trinh tur thye hién:

- Khi c6 sy thay ddi tén, dja chi try s&, chi nhénh, van
phong giao dich, linh vyrc hanh nghé, danh sach ludt su thanh
vién, ngudi dai di¢n theo phép ludt cua to chirc hanh nghé
lujt su, céc ndi dung khéc trong hé so déing ky hoat déng thi
trong thoi han mudi ngdy 1am vigc, ké tir ngdy quyét dinh
thay dbi, t& chirc hanh nghé luat su giri hé so dén Trung tam
Hanh chinh céng tinh (S& 11, dudng Ly Théi T4, phuong
Suéi Hoa, Thanh phé Biic Ninh);

- Trung tim Hanh chinh céng tinh giri hé so dén S Tu
phap nghién cir, giai quyet;

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhin du hd
so, S& Tu phép thay ddi ndi dung ding ky hoat dong bin
cach cdp lai gidy ding ky hoat ddng cho td chirc hanh nghé
luét si; trong truémg hop tir chdi thi phai théng bdo bing vin
ban va néu 16 1y do;

Ngudi bj tir chdi cip Gidy dang ky hoat djng cé quyén
khiéu nai theo quy dinh ciia phap lut.

- Nhén két qué tai Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Cich thire thye hi¢n:

Njp truc tidp hofic giri hd so théng qua hé théng buu
chinh dén Trung tim Hanh chinh cong tinh.

Thanh phin hd so:

- Gidy d¢ nghi thay d6i ndi dung diing ky hoat ddng cila td
chirc hanh ngheé ludt su;

- Ban chinh gidy diing ky hoat ddng d3 cip.

S6 lwﬂg ho so: 01 bd

Théi han gidi quyét: 03 ngdy 1am vigc, ké tir ngdy nhéin di hd so hgp 1¢.
Co guan c6 thim . .

qurzn quyét djnh: S& Tu phap.

Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Co quan trye tiép s
thye hign TTHC: S& Tu phap.
,?.i.l;éwg thype hign T4 chic.

Tén miu don, mau t&
khai:

Gidy dé nghi thay ddi ndi dung dang ky hoat ddng & chirc
hanh nghé luit su (Mdu TP-LS-06), theo Théng tr sb
02/2015/TT-BTP.

L¢ phi:

Ding ky hoat déng: 200.000 ddng/trudmg hgp.

Phi:

Két qua thyc hi¢n
TTHC:

Gidy dang ky hoat dong dugc cip lai.
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Yéu ciu, dicu kién
thye hién TTHC:

Khong.

Cin cir phéip ly cia
TTHC:

- Luat Luédt s nam 2006;

- Théng tur sb 02/2015/TT- BTP ngay 16/01/2015 cia B
Tu phip quy dinh mdt s6 miu gidy to vé luat sr vA hanh
nghé ludt sur;

- Théng i s6 215/2016/TT-BTC ngay 10/11/ 2016 ciia Bo
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché dj thu, ndp, quan Iy va sir
dung phi cung cap thong tin doanh nghi¢p, 1¢ phi dang ky
doanh nghiép.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Tén td chirc hanh nghé ludt su
Déc lagp - Ty do - Hanh phiic

TP-LS-06
{Ban hanh kém theo Thing tu s 02/201 S/TT-BTP)

. GIAY DPE NGHI
THAY DOI NQI DUNG PANG KY HOAT BONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tur phép tinh (thanh phd)........ccoevvrrrrerereennnnns

1. Tén goi ddy du cta td chirc hanh nghé luat su (ghi bing chit in hoa): ......c.......

........................................................................................................................................... Z.
Tén giao dich ciia td chirc hanh nghé TuAt sir (NEU COY....vvveerieruiiineieecrrenreeeian,
........................................................................................................................................... 3.
Gify dang ky hoat dOng S8 ........coeeeeuereerereerereerecrssssasseeesensenesenens do S& Tu phép tinh
(thanh phé) ................................. cép RBAY L sssssisrivvinvors ! S—— Fvviviivrvmevisivaaioiies

4, DR M W 8CE ciiisnissiimiunsiniiieiorsiiss e s i mbs s n it isors veasint
........................................................................................................................................... Dié
MAHOAL cocmamminissanins FaAX: wupasiminn EBiiail: uinaassnumemisissnsans

5. Linh virc dAng KY NOBL AONE:....ccoieieeeeeiereceeiereriseesseressssesanessressssnessnsesnssssnssnesnnsesnnannsns
lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll .lltlll..!i.l'!-Ooooto.tillolIOOﬂllD!0“'IOOO0000t.llt‘t..lll.l.la.o.n-.o.-a-l.----t-----ncn-Bﬁ

ng ky thay d3i n$i dung ding ky hoat dfng
ciia td chirc hanh nghé lujt sw nhur sau:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Tinh (thanh phé), ngdy  thing ndm
Nguwoi dai dign theo phdp lugt
(ky, ghi rd ho tén, chizc vu va déng diu)
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8- Cip gidy diing ky hoat djng cho chi nhanh ciia t chirc hanh nghé lut sur

Trinh ty thire hign:

- T4 chirc hanh nghe ludt su phai giri ho so ding ky hoat
dong ciia chi nhanh dén Trung tim Hanh chinh céng tinh
(S6 11, dudng Ly Théi T4, phudmg Sudi Hoa, Thanh phé
Bic Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh céng tinh gii ho so dén S& Tu
phap nghién ciru, giai quyét;

- Trong th&i han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du
hé so, S& Tu phap cép G:ﬁy dang ky hoat ddng cho chi
nhanh; trudng hop tir chi thi phai thong bdo bing van bin
va néu rd 1y do. Nguoi bj tir chdi cé quyén khiéu nai theo
quy dinh cia phép luét;

- Nhén két qua tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh.

Céch thire thye hién:

Nop truc tiép hoiic thong qua hé thdng buu chinh dén
Trung tam Hanh chinh cdng tinh.

Thanh phin ho so

- Gidy d¢ nghj ding ky hoat dong cua chi nhanh (theo
mau quy dinh);

- Ban sao Gidy dang ky hoat djng ciia td chirc hanh
nghé luit su thanh 3p chi nhanh;

- Quyét dinh thanh 1ap chi nhanh;

- Ban sao Chimng chi hanh nghé luat su va ban sao Thé
ludt su cua Trudng chi nhanh;

- Gidy 1& chimg minh vé try s& ctia chi nhénh.

S6 lwgmg hd so:

01 b.

Thei ban giai quyét

05 ngay 1am vigc, ké tir ngay nhin &u hd so hop 16,

Co quan cé thim
quyén quyét djnh:

S& Tu phép.

Co quan tiép nhan
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh cdng tinh.

Ceo quan tryc tiép thuc
hi¢gn TTHC:

S¢& Tu phap.

Doi twgng thuc hign
TTHC:

Té chiic.

Tén méu dom, t& khai:

Gidy dc nghj ding ky hoat dong cua chi nhanh td chirc
hanh nghc ludt su (mdu TP-LS-04), theo Thong tu sb
02/2015/TT-BTP ciia B§ Tu phép.

Lé phi:

Ding ky hoat djng chi nhanh: 100.000 ddng/trirng hop.

Phi:

Két qua thye hi¢n
TTHC:

Giéiy dang ky hoat dong ctia chi nhanh.
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Yéu caun, ditu kién thyc
hi¢n TTHC:

Khéng.

Cén cir phap ly cua
TTHC:

- Luat Luat su 2006, Luét sira d6i, bd sung nim 2012.

- Nghj djnh sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cia
Chinh phti quy dijnh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi
hanh Luat Luit su;

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo
Tu phép quy dinh m{t s6 miu gidy 1o vé luat su va hanh
nghé luit su;

- Thong tu s6 215/2016/TT-BTC ngay 10/11/ 2016 cua
B¢ Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va
stir dung phi cung cdp thong tin doanh nghi¢p, I¢ phi ding
kv doanh nghiép.
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Tén té chirc hanh nghé  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

luit sir Doc lip - Ty do - Hanh phic

TP-LS-04
{Ban hinh kém theo Thing rv 54 027201 5/TT-8TM

_ GIAY DE NGH] .
DANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd)...........cooveririiiineinnsienene

1. Tén ng day d0 ctia td chirc hanh nghé ludt su dit chi nhanh (ghi béng chit in hoa):

------------------------------------------

Tén giao d;ch (neu c6) ..................................................................................

2. Gidy dang ky hoat dong T do S& Tu phap tinh
(thaANh PhB).....ceveiveieeereriee e e eee e e sasesenes cAp ngay:........ooeeidernenee.

3. Dja chi tru so¢ .

Blén thoai:.. RN = o S —— Bt mmsevivmssiossnavin

----------------------------------------------------

Diéng ky hoat dgng cho chi nhianh véi ni dung sau diy:

1. Tén cia chi nhanh (ghi BAng ChF in BOA): .........ccocuvevieeraervireeeeaairesseeesssereon
2. Pia chi ey sdcuachi nhanh:.....coocimiiiiniommsiziaiminsssaiessismmmsnne iiisilanasas

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Pien thoal:. coomissavissynasessiin PAX: st EMAIL comanassssassing
WeEDSHE: s RS - S
3. Trudng chi nhénh:

Ho, tén (ghi bang chiF in Hoa):.........ccoveuereeerevareeeeeesnanens Nam/NiX: ....coceeene

Ngay sinh:............ - feeeeeceene e
Noi ding ky hd khau thudmg trlis...eeceeeeceeeeeeeececeeaeeceveseeceeeranees

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Chimg minh nhan dan s8:......ccccvvveervvereereenen. Ngay cip: oo,
NOT CAP:...- v eeereerrresmmssssssssassssssssesssasssessssssens
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Thé Jut sur s8........... do Lién doin ludt su Viét Nam cip ngay: ... fecveeideecunnns
1.4 thanh vién Doan luat su tinh (thanh phd): .....eceeererrirersssnmerersensene R
4. Linh vyc diang ky hoat d¢ng cua chi nhanh:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ching tbi xin cam doan nghiém chinh tudn thii phdp luat va thyc hién diy du céc nghia
vu do phap luét quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngay  thing ndm
Ngudi dé nghj
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va dong diu)
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9- Thanh 1ap van phong giao dich cua td chirc hanh nghé luit su

Trinh ty thae hig¢n:

- Td chic hanh ngh{é ludt su mudn thanh 13p vin phong
giao dich giri hd so dén Trung tdm Hanh chinh cong tinh
(S6 11, dudmg Ly Thai T8, phuong Sudi Hoa, Thanh phd
Béc Ninh);

- Trung tim Hanh chinh céng tinh g¥i hé so dén S& Tu
phéap nghién ciru, gidi quyét;

_ - Trong th&i han 03 ngdy 1am vigc ké tir ngay nhan du
ho so hgp 1€, S& Tu phdp ghi dja chi ciia vin phong giao
dich vao Gidy diing ky hoat dong clia 16 chirc hanh nghé
luét sur;

- Nhén két qué tai Trung tim Hanh chinh c8ng tinh.

Cich thirc thuc hign:

Nop truc tiép hodc théng qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.

Thanh phiin hé so

- Viin ban théng bdo vé viéc thanh I3p van phong giao dich;

- Quyét dinh thanh 13p viin phong giao dich, trong dé
ghi & ngudi dugc t6 chirc hanh ngh€ lut su phan cong
thudmg tryc tai van phong giao dich deé ti€p nhén yéu ciu vé
vy, viéc cta khach hang, kém theo ban sao chimg minh
nhin din cia ngudi d6;

- Gidy dang ky hoat dong ciia t& chirc hanh nghé lut su;

- Ban sao gidy t& chimg minh try s& cia vin phong giao
djch.

S$6 hrgmg ho so:

01 b§.

Th¥i han gidi quyét

03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hé so hop 1.

Co quan cb thim
quyén quyét djnh:

S¢ Tu phép.

Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh.

Co quan frirc tiép thue

hi¢n TTHC: S& Tu phép.
Poi tugng thye hign .

TTHC: To chire.
Tén mau don, ti khai: Khéng.

L§ phi: Khéng.

Phi: Khéng,

Két qua thuc hign
TTHC:

Ghi b sung dija chi cta vin phong giao dich té chirc
hinh nghé lut su vio Gidy dang ky hoat dong.
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Yéu ciu, diéu kién thyc
hi¢n TTHC:

Khong.

Cin cir phédp ly cua
TTHC:

- Ludt Luat sur nim 2006, Ludt sira dbi, bd sung mot sb
didu cua Luat Luat su nim 2012;

- Théng tu s6 17/201 I/TT-BTP ngay 14/10/2011 cta B§
Tu phép huéng din mot sé quy djnh cua Ludt Lujt su,
Nghi dinh quy dinh chi tiét va huang din thi hanh mot s
diéu cha Ludt Ludt su, Ngh; dinh huéng dan thi hanh cac
quy dinh cua Luat Lugt su vé td chirc xa hoi - nghé nghiép
cua Luft su.
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10- Cép lai gidy dsing ky hoat dong khi thay déi ngudi dai dién theo phap
luét ciia cong ty ludt trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én, cong ty luat
hgp danh

Trinh ty thyc hign: - Khi thay ddi ngudi dai dién theo phap lujt thi trong thoi
han 10 ngay, ké tir ngay quyét dinh thay 85i Céng ty lujt
TNHH hai thanh vién r& 1én va cong ty ludt hop danh phai
gii hd so dén Trung tim Hanh chinh céng tinh (S6 11,

duomg Ly Thai TS, phudng Subi Hoa, Thanh phd Bic th),

- Trung tdm Hanh chinh céng tinh giri hd so dén S& Tu
phap nghién ciru, giai quyét;

- Trong thoi han 03 ng&y lAm vige ké tu' ngdy nhén di hd
so hop 1€, S& Tu phép cap lai gidy ding ky hoat ddng, trong
do6 ghi rd ndi dung thay d8i ngudi dai di¢n theo phép ludt;
trudng hop tir chdi phai thong bio bang vin ban va néu ré
ly do;

- Nhén két qua tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Céch thirc thie hign: Nop tryc tiép hodc théng qua hé thong buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Thanh phian ho so: - Vin ban dé nghj thay d6i ngudi dai dién theo phéap luit;

- Gidy dang ky hoat dong cua cong ty ludt trach nhiém
hitu han hai thanh vién trd 1€n hoac cong ty luat hop danh.
S6 lugmg ho so: 01 bd

Théi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hé so hop 16

Co quan c6 thim

quyén quyét dinh: S¢ Tu phap

Co quan tiép nhén

TTHC: Trung tim Hanh chinh ¢6ng tinh.

Co quan trige tiép . .

thye hign TTHC: >¢ Twphap

Déi twgng thyre hién e

TTHC To chirc

Tén miu don, miu ¥ | Gidy d¢ nghj thay ddi ndi dung dang ky hoat ddng 6 chirc

khai: hanh nghé ludt su (Mdu TP-LS-06), theo Théng tu sé
02/2015/TT-BTP.

Ll Cip lai gidy ding ky hoat d3ng: 200.000 déng/trirong hep.

Phi:

Két qua thye hién

TTHC: Gidy dang ky hoat déng (cdp lai).
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Yéu ciu, dicu kién
thuc hi¢gn TTHC:

Ngud¢i dai di¢n theo phap ludt cia cong ty ludt trach nhi¢m
hitu han hai thanh vién trd 1én, cong ty luat hgp danh phai 14
ludt su va la thanh vién cua cong ty luat.

Cin cir phép ly cua
TTHC:

- Ludt Lufit su sb 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006.

- Nghi dinh sd 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé diu va bién phép thi
hanh Luét luit su;

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cta Bo
Tu phép quy dinh mét s6 miu gidy to vé luat su va hanh
nghé luit sw;

- Théng tu 6 215/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia B
truémg B Tai chinh quy dinh mitc thu, ché do thu, ndp,
quéan 1y va sir dung phi cung cap théng tin doanh nghiép, 1¢
phi dang ky doanh nghiép.
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11- C4p lai gidy ding ky hoat ddng khi thay ddi ngudi dai dién theo phap

luét caa van phong luit sw, cong ty luit trach nhiém hiru han mot thanh vién

Trinh ty thye hién:

- Khi thay d8i ngudi dai dign theo phép ludt thi trong thoi
han 10 ngdy, ké tr ngay quyét dinh thay d6i; Vin phong luat
su, cdng ty luft trach nhi¢m hiru han mdt thanh vién phai gui
hd so dén Trung tam Hanh chinh cong tinh (S6 11, dudng Ly
Thai Té, phudng Sudi Hoa, Thanh phé Bic Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh cdng tinh giti h6 so dén S& Tu
phap nghién cir, gidi quyeét;

- Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn dd hé
so hop 1§, S& Tu phép cap lai Giay ding ky hoat djng,
trong d6 ghi ro ndi dung thay d6i ngudi dai dign theo phap
lugt; trudmg hop tir chéi phat théng bao bing van bin va
néu o ly do;

- Nhéin két qua tai Trung tam Hanh chinh cong tinh.

Ciéch thire thue hién:

Nop truc tiép hoic théng qua hé thdng buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh cbng tinh.

Thinh phan ho so:

- Gidy dé nghij thay déi ngudi dai dién theo phip ludt;

- Gidy Ding ky hoat ddng cla vin phong ludt su, céng ty
luft trich nhi¢m hitu han mdt thanh vién; :

- Vén ban théa thugn gilra ngudi dai di¢n theo phép luit
cii va ngudi dy kién 1a dai dién theo phap lugt di véi viée
thyc hién cic quyén, nghia vu ciia van phong [ujt su, cong
ty ludt;

- Ho, tén, s6 va ngay cip Thé ludt s ctia ngudi du kién
ta dai dién theo phdp lugt.

S$6 lwgmg hd so:

01 b3

- . X . .
Co quan ¢6 thim .
quyén quyét dinh: S6 Tu phap.
Co quan tiép nhin
TTHC: Trung tim Hanh chinh ¢dng tinh.
Co quan tryc tiép ‘
thyc hign TTHC: S& Tu phap.
Poi tugng thyc hién .
TTHC Tb chirc.

Tén miu don, mau t¥
khai:

Gidy d& nghi thay déi ni dung dang ky hoat dong 16 chirc
hanh ngh luft su (Mdu TP-LS-06).

L¢ phi:

Cép lai gidy ding ky hoat dong: 200.000 ddng/trudng hop.
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Phi:

Két qua thye hi¢n
TTHC:

Giay dang ky hoat dong (cip lai).

Yéu cau, diéu kign

Ngudi dai dién theo phap ludt cua vin phong luat su, cong

thye hign TTHC: ty ludt trach nhiém hiru han mot thanh vién phai 14 luat su
chu s& hiru ciia vén phong luat su, cong ty ludt.

Can cir phip Iy cua - Luat Ludt sur sé 65/2006/QH]11 ngay 29/6/2006;

TTHC:

- Nghi dinh s6 123/2013/NB-CP ngdy 14/10/2013 ciia
Chinh phu quy djnh chi tiét mgt sé dicu va bién phap thi
hanh Luat Ludt su;

- Théng tu sé 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia B
Tu phap quy dinh mét s6 miu gidy to vé ludt su va hanh
nghe ludt su;

- Thong tu s6 215/2016/1T-BTC ngay 10/11/2016 ciia B
trubmg B9 Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, nép,
quén Iy va sir dung phi cung cip thong tin doanh nghiép, 1¢
phi déng ky doanh nghiép.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Tén td chirc hanh nghé X
Déc 1ap - Ty do - Hanh phuc

ludt sur

TP-LS06
{Ban hanh kém theo Thong e sd 022015/TT-BTP)

GIAY PE NGH]
THAY DO1 NQI DUNG PANG KY HOAT BONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd).......ccoveveviirireecenneee,

1. Tén goi diy du cia td chirc hanh nghé luat sir (ghi bang chit in hoa): ...............

-----------------

3, Gily dIng KV Howt GODE BO: wiiummmssmasssisisssisissssssimsmssisisisussssinsii do S& Tu phép tinh
(thanh phd) ...evvvireeeereeeenn, cAp ngaY: .ovcevereidennnnd

4. Dia chi try sd: ......... e e S s AR RSN

Pién thoai:.....ccoaviniisasnins- FARE conisias Email -

5. Linh vyc ding ky hoat déng:..............

Ding ky thay d6i ngi dung diing ky hoat djng
cia t6 chirc hanh nghé lujt sw nhur sau:

---------------

----------------------------

....................................................................

..................................................

----------------------------------------------------------------------

Tinh (thanh phd), ngay  thing niim
Ngudi dai dién theo phap ludt

(ky, ghi rd ho 1én, chicc vy va déng ddu)
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12- Cap gidty ding ky hoat djng cho céng ty ludt hgp nhit

Trinh tr thue hién:

- Cong ty luat hgp nhét giti hd so dén Trung tim Hanh
chinh céng tinh (86 11, dudmg Ly Thai T6, phudng Suébi
Hoa, Thanh phd Béc Ninh);

- Trung tim Hanh chinh céng tinh giri hd so dén S& Tu
phap nghién ciru, gidi quyét;

- Trong th&i han 05 ngdy ké tir ngay nhan du hd so hop
1§, S& Tu phap cip gidy dang ky hoat dong cho cdng ty ludt
hop nhét; truémg hop tir chéi phai théng bao bing vin ban
va néu rd ly do;

- Nhéin két qua tai Trung tim Hanh chinh cdng tinh.

Cich thire thue hi¢n:

Nop trirc tiép hodc théng qua hé théng buu chinh dén_
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.

Thanh phan hd so

- Gidy dé nghj hop nhét cong ty luat;

- Hop ddng hop nhét, trong d6 phai quy dinh ré vé tha
tyc, thdi han vé diéu kién hop nhﬁt phuong an sir dyng lao
dgng; viéc ké thira toan bd quycn, nghia vu va lgi ich hgp
phép ciia céc cong ty lugt bj hop nhit;

- Gidy dang ky hoat dong ciia cic céng ty ludt bj hop nhét;

- Diéu 1¢ clia cong ty luft hgp nhét.

S6 hrgmg hd so: 0l bd.
Théi han gidi quyet 05 ngiy, ké tir ngay nhan & hd so hop 16.
Co quan c6 thim
quyén quyét dinh: Sé& Tu phap.
Co quan tiép nhén
TTHC: Trung tdm Hanh chinh céng tinh.
Co quan trc tiép thyc . )
hi¢n TTHC: S& Tu phap.
Péi tugng thye hi¢n .
To chirc.

TTHC:

Tén mau dom, to khai:

Gidy dé ngh| dang ky hoat dfng cua cong ty luft TNHH
mot thanh vién (mdu TP-LS 02); Giéy dé nghj ding ky hoat
dong cua cong ty lugt hgp danh, cong ty luft trich nhiém
hitu han hai thanh vién trd 1én (mau TP-LS 03).

L¢ phi:

Clp gifty diing ky hogt ddng: 200.000 ddng/trirdmg hop.

Phi:

Két qua thyc hign
TTHC:

Gify déing ky hoat ddng cho cong ty ludt hop nhét.

156




Yéu ciu, dieu kién thye
hi¢n TTHC:

- Hai hogic nhidu cong ty luét trach nhiém hiru han c6 thé
théa thuin hop nhét thanh mot cong ty ludt trach nhi¢m hiru
han méi. Hai hoac nhiéu céng ty ludit hgp danh c6 thé thoa
thudn hop nhit thanh mdt céng ty ludt hep danh méi.

- Céng ty luat hgp nhit dugc hudng cic quyén va lgi ich
hop phép, chju trich nhiém vé toan bd cac khoan ng chua
thanh todn, cic hop déng dich vu phap Iy dang thyc hién,
hop d6ng lao dong da ky vdi ludt su, ngudi lao dong khac va
céc nghia vy tai sin khac clia cic cong ty luat bj hop nhiit.

- Trong thdi han 03 ngdy 1am viée ké tir ngdy cdp Gidy
dang ky hoat dong cho cdng ty luat hop nhat, S& Tu phap
théng bdo cho S¢& Tu phép noi dang ky hoat d{ng cia cong
ty ludt bj hop nhét vé viéc hop nhat va giri kém theo ban sao
Gidy dﬁng ky hoat dong ciia cdng ty luat hop nhét dé thyuc
hién viéc xoa tén cong ty ludt bi hgp nhat khéi danh sich

ding ky heat dong.

Cin cir phap Iy cia
TTHC:

- Ludt Luat su ndm 2006, Lujt sua dbi, b sung mdt sd
diéu cia Luat Lut su nam 2012;

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phép thi
hanh Ludt Ludt su;

- Théng tur s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua B
Tu phép quy dinh mét sé mau gidy to vé ludt su va hanh
nghé luét su;

- Théng tr sé 215/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta
Bo trwdng B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, nép,
quan 1y va sir dung phi cung cap théng tin doanh nghiép, 1¢
phi dang ky doanh nghiép.
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13- Cip gidy diing ky hoat d9ng cong ty luit nhan sap nhip

Trinh tyr thye hién:

- Cdng ty Ludt nhin sip nhip giri hd so dang ky hoat
dong dén Trung tdm Hanh chinh cong tinh (S6 11, dudng
Ly Théi Té, phudng Sudi Hoa, Thanh phé Bic Ninh);

- Trung tim Hanh chinh céng tinh gii hé so dén S¢ Tu
phap nghién ciru, giai quyét;

- Trong thai han 05 ngay ké tir ngay nhin du hd so hgp
1§, S6 Tu phap cap gidy diing ky hoat déng cho céng ty lufit
sap nhip; trudng hep tir chdi phai thong bdo bing vin ban
va néu rd ly do;

- Nhién két qua tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Céach thirc thye hi¢n:

Nop truc tiép hofic thong qua hé thdng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh ¢dng tinh.

Thanh phan hd so

- Gidy dé nghj sap nhap cong ty luat;

- He;rp ddng sap nhdp cong ty luét, trong d6 phai quy
dinh rd vé thit tuc, thoi han va dicu kién sap nhip; phuong
an str dung lao dfng; viéc ké thira todn bd quyén nghia vy
va lgi ich hgp phéap ciia cdc cong ty ludt bj sap nhép;

- Gidy ding ky hoat dong cia cc cong ty ludt bj sap
nhép va cong ty ludt nhan sdp nhap.

S6 lrgng hd so:

01 bj.

Thoi han gidi quyét

05 ngay ké tir ngay nhin du hd so hep 1é.

Co quan c6 thim
quyén quyél dinh:

S& Tu phép.

Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Co quan tryc tiép thyc

hién TTHC: $& Tur phép.
Pdi tugng thre hign e
TTHC: To chirc.

Tén mau dom, t& khai:

Gidy dé nghi dang ky hoat dong cua cong ty luit TNITH
mét thanh vién (mdu TP-LS 02); Gidy dé nghi dang ky hoat
ddng cua cong ty ludt hgp danh, cong ty ludt trach nhiém
hitu han hai thanh vién tré [én (ma"'u TP-LS 03).

L¢ phi:

Cép gifly dang ky hoat dong: 200.000 ddng/truémg hgp.

Phi:

Két qua thue hién
TTHC:

Gidy ding ky hoat dong cho cong ty ludt nhdn sap nhap.

Yéu cfiu, didu kién thye
hi¢n TTHC:

Mdt hodic nhiéu céng ty ludt trach nhiém hifu han cé thé
sap nhap vao mdt cong ty lufit tréch nhi¢m hifu han khéc.
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M4t hozc nhiéu cong ty ludt hop danh c6 thé sip nhap
vao mot cong ty luat h¢p danh khic.

Sau khi cong ty ludt nhan sip nhap dugc cip Gidy ding
ky hoat dong, cdc cong ty luat bi sap nhip chim dirt hoat
déng. Cong ty luat nhin sap nhap dugc hudng cac quyén va
lgi ich hop phép, chiu trach nhiém vé toan b cac khoan ng
chua thanh toan, cac hop déng dich vu phip ly dang thye
hién, hop déng lao dong di ky véi ludt su, ngudi lao dong
khac va cdc nghia vy tai san khéc cua cac cong ty ludt bj
sap nhap.

Cin cir phip ly cia
TTHC:

- Ludt Ludt su ndm 2006; Ludt stra déi, bd sung mdt sb
diéu cua Luit Ludt su nam 2012;

- Nghj dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia
Chinh phi quy djnh chi tiét mét s8 diéu va bién phap thi
hanh Luét Luat su;

- Théng tu sd 02/201S/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bd
Tu phdp quy dinh mdt s6 miu gidy 10 vé luat su va hanh
nghc ludt su;

- Théng tr s 215/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua
B trudng Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché dé thu, ndp,
quan ly va sir dung phi cung cap thong tin doanh nghiép, 1
phi ding ky doanh nghiép.
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14- Cép gidy ding ky hoat djng khi chuyén d6i cong ty luit trach nhiém
hitu han va cong ty luat hop danh

Trinh ty thyc hi¢n: - Céng ty lut trdch nhig¢m hiru han mdt thanh vién c6
thé chuyén ddi sang hinh thirc cong ty luat trach nhiém hiru
han hai thanh vién tr& 1€n. Céng ty luét trach nhi¢m hiru
han hai thanh vién tré 1&n ¢6 thé chuyén ddi sang hinh thirc
cdng ty luat trach nhi¢m hiru han mét thanh vién. Cong ty
tudt trch nhiém hitu han c6 thé chuyén déi sang hinh thirc
cong ty ludt hop danh. Cdng ty ludt hgp danh cé thé chuyén
dbi sang hinh thirc cdng ty lut trach nhi¢m hiru han.

- Céng ty luit mudn chuyén dbi giri hd so dén Trung tdm
Hanh chinh céng tinh (So 11, dudmg Ly Thai Té, phudng
Sudi Hoa, Thanh phd Bic Ninh);

- Trung tm Hanh chinh cang tinh giri hd so dén S& Tu
phap nghién ciru, gidi quyét,

- Trong thai han 03 ngay lam vi¢e ké tir ngay nhén du
hé so hop 1¢, S& Tu phép cip gidy déng ky hoat dong cho
cdng ty lugt chuyén ddi; truémg hop tir chdi phai théng béo
biing van ban va néu 13 1y do;

- Nhén két qua tai Trung tdim Hanh chinh cdng tinh.

Ciéch thire thye hign: Nop truc tiép hoic théng qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh cdng tinh.
Thanh phén ho so - Gidy dé nghj chuyén dm trong d6 néu rd myc dich, ly

do chuyén dbi va cam két vé vigc ké thira toan b quyén,
nghla vy va lgi ich hgp phép cua céc cong ty luat dugc
chuyén dbi;

- Dy thao Piéu 1§ ciia cong ty ludt chuyén déi;

- Gifly dang ky hoat dong cuia cing ty ludt dugc chuyén déi;

- Danh s4ch thanh vién hoic luit su cha s& hitu; ban sao

Thé ludt su cia cdc luft su thanh vién hoic tuft su chi s&
hiru ctia céng ty luat chuyén dbi;

- Ban sao glﬁy td chimg minh vé try s& trong trudmg hop

c6 thay ddi vé try so.
So lugng ho so: 01 bd.
Thoi han gidi quyét 03 ngiy lam vidc, ké tir ngdy nhin di h so hop I¢.
Co quan ¢6 thim
quyen quyét dinh: S¢& Tu phdp.
Co quan tiép nhin
TTHC: Trung tam Hanh chinh cdng tinh.
Co quan trye tiép thue ]
hi¢n TTHC: S¢ Tu phép.
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Poi tugng thye hi¢n
TTHC:

Té chirc.

Tén mau don, to khai:

Gidy dé nghj dang ky hoat ddng cia ¢bng ty lujt TNHH
mét thanh vién (mdu TP-LS 02); Gidy dé nghi ding ky hoat
dong cia cong ty luat hgp danh, cong ty ludt trach nhiém
hiru han hai thanh vién tr& 1én (mdu TP-LS 03).

1.¢ phi:

Ciép gidy dang ky hoat dong: 200.000 déng/truémg hop.

Phi:

Két qui thire hign
TTHC:

Gidy dang ky hoat déng.

Yéu cau, ditu ki¢n thue
hién TTHC:

Céng ty luat dugc chuyén doi phai ké thira toan b
quyén, nghi’a_vu va lgi ich hop phdp ctia cong ty ludt trudc
khi chuyén doi.

Can cir phap Iy cua
TTHC:

_ = Ludt Ludt su ndm 2006; Ludl sira déi, b sung mdt sb
diéu cha Luat Ludt sir ndm 2012;

- Nghj dinh s 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé dicu va bién phap thi
hanh Luit Luat su;

- Thong tur s6 02/201 5/TT-BTP ngay 16/01/2015 ciia B
Tu phap quy dinh mdt s6 mau gidy t& vé ludt su va hanh
nghé luft su;

- Théng tur sé 215/2016/1'T-BTC ngay 10/11/2016 cia
B trudng B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ngp,
quén ly va sit dung phi cung cap thong tin doanh nghiép, 1€
phi ding ky doanh nghiép.

161




15- Cép giay ding ky hoat djng khi chuyén dbi tir vin phong ludt sw thanh
cong ty luat

Trinh ty thyc hi¢n: - Vin phong ludt su chuyén déi thanh céng ty ludt trich
nhiém hitu han hodc céng ty lu@t hgp danh gui hd so dén
Trung tam Hanh chinh cdng tinh (S6 11, dudng Ly Thai T8,
phudng Sudi Hoa, Thanh phﬁ Bic Ninh);

- Trung tam Hanh chinh céng tinh giri hd so dén S& Tu
phap nghién ciru, giai quyét;

- Trong th&i han 03 ngdy lam vigc ké tir ngdy nhén dd hé
so hop 1€, S& Tu phap cap gidy ding ky hoat dgng cho cdng
ty lujt chuyén dbi; trudng hop tr chéi phai théng bo béng
van ban va néu ré ly do;

- Nhin két qua tai Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Cach thire thuc hién: | Nop tryc tiép hoic thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Thanh phan ho so: - Gidy dé nghj chuyén dbi trong d6 néu ré myc dich, ly
do chuyén déi va cam két vé& viéc ké thira todn bd quyén,
nghia vy va lgi ich hop phdp cia vén phong ludt su dugc
chuyén dbi;

- Dy théo Diéu I¢ cia cong ty luat chuyén déi;

- Gidy dang ky hoat dong cia vin phong luat su duge
chuyén d6i;

- Danh sich thanh vién ho#c lufit su chu s& hitu; ban sao
thé ludt s cia ludt su chid s& hiru ho#c cac luit su thanh vién
cua cdng ty ludt chuyén déi;

- Ban sao glﬁy t& chitng minh vé try s& trong trudng hop
c6 thay dbi vé try sé.

S6 lugng ho so: 0l b§
Theéi han gidi quyét: 03 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhén i hé so hop I&.
Co quan ¢6 thim

quyén quyét djnh: S& Tu phép.

Co quan tiép nhin

TTHC: Trung tam Hanh chinh cong tinh.

Co quan trye tiép . ‘

thye hign TTHC: S6 T phap.

D§i twgng thye hign & chi

TTHC: O chuc.

Tén miu don, miu t& Gidy dé nghj ding ky hoat dong cia cong ty lujt TNHH
khai: mot thanh vién (mdu TP-LS 02); Gidy dé nghj ding ky hoat

dong cua cdng ty ludt hgp danh, cdng ty ludt trach nhi¢m hiru
han hai thanh vién tr& 1€n (mdu TP-LS 03).
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Lé phi: Cip gidy diang ky hoat déng: 200.000 ddng/trirdmg hop.

Phi:

Két qua thure hign g ) )

TTHC: Giay dang ky hoat dong.

Yéu cu, diéu kién Vin phong luat su c6 thé chuyén ddi thanh céng ty luat

thue hién TTHC: tr_éch nhiém hiru haq ho#c cong ty ludt hgp danh trén co s¢
ké thua toan bd quyén, nghia vy cia van phong luit su theo
quy dinh cua phap luat.

Ciin cir phép ly cua _- Luat Lujt sy nim 2006; Lut stra ddi, bd sung mot sb

TTHC: diéu cua [.uat Luat su ndm 2012;

- Nghj dinh s 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ciia
Chinh phu quy dinh chi ti€t mdt so6 di€u va bién phap thi
hanh Ludt Luit su;

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia Bj
Tu phiap quy dinh mdt s6 miu gidy to vé luat sir va hanh
nghe luét su;

- Théng tu s6 215/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bd
treémg BO Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, nép,
quan 1y va sir dung phi cung cép thdng tin doanh nghiép, 16
phi ding ky doanh nghiép.
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16- Ping ky hoat djng ciia cong ty ludt Vit Nam (chuyén dbi tir cng ty

luit nwoc ngoai)

Trinh tu thwe hién:

- Cong ty ludt Viét Nam (chuyen dbi tir cong ty luat mréc
ngodi) g hé so dang ky hoat djng dén Tmng tam Hanh
chinh cong tinh (Sﬁ 11, dudng Ly Thai T6, phudmg Subi
Hoa, Thanh phd Bic Ninh);

- Trung tdm Hanh chmh cong tinh giri hé so dén S& Tu
phap nghién ciru, giai quyét;

- Trong thoi han 05 ngdy 1am vi¢e kc tir ngay nhin du hé
s¢ hop 1§, S& Tu phap thyc hién cap Glﬁy dang ky hoat
dong cho cong ty ludt Vigt Nam chuyén d6i;

- Nhan két qua tai Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Cich thire thwe hién:

Nép tryc tiép hoiic thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tdam Hanh chinh céng tinh.

Thanh phin hé so

- Gidy dé nghj chuyén ddi;
- Viin ban chép thudn cua B3 Tu phép;
- Dy thao Diéu 1¢ cita cong ty luft Viét Nam.

S6 lugng hd so:

01 bo.

Thoi han gidi quyét

05 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan di hd so hop 18

Co quan cé thim
quyén quyét djnh:

S¢& Tu phap.

Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Co quan true tiép theee

hign TTHC: S& Tu phép.
Péi twgng thwe hign 2 4.
TTHC: To chirc.

Tén miu don, t¥ khai:

Gidy dé nghi dang ky hoat dgng cua cdng ty luigt TNHH
mét thanh vién (mdu TP-LS 02); Gidy @& nghi dang ky hoat
dong cua cong ty luat hop danh, cong ty luét trdch nhiém
hiru han hai thanh vién tr& 1én (mdu TP-LS 03).

L¢ phi: Cip gidy dang ky hoat dong: 200.000 ddng/truomg hop.
Phi:

Két qua thye hi§n 5 )

TTHC: Gidy ding ky hoat ddng.

Yéu cdu, diéu ki¢n thye | - Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy c6 vin ban chip
hi¢n TTHC: thudn cia B Tu phép, cong ty ludt Viét Nam (chuyén déi tir

cong ty ludt nude ngoai) phai lam thu tyc dang ky hoat ding;
- Cong ty luat trach nhiém hitu han 100% vén nuéc
ngoadi, cong ty lujt trdch nhiém hitu han duéi hinh thic lién
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doanh va cong ty luit hgp danh giita td chirc hanh nghé ludt
su nudc ngoai va cong ty ludt hgp danh Viét Nam (sau diy
goi chung 1a cong ty luat nuéc ngodi) c6 thé chuyén ddi
thanh céng ty ludt Viét Nam trén co s& ké thira toan bd
quyén, nghia vy clia cong ty ludt nudc ngoai.

- Tén ctia cong ty ludt Viét Nam chuyén déi phai tuan
thi quy dijnh tai khoan 5 Diéu 34 cia Ludt Luat su va
khong dugce trung véi tén cua cdng ty ludt nudc ngodi di
chuyén d6i.

- Céng ty ludt nuéc ngodi chim din hoat dong kc tir khi
cong ty luit Viét Nam dugc chuyén ddi dugc cdp Gidy
ding ky hoat dong.

Can cir phép ly cia
TTHC:

_- Lufit Luat su n3m 2006; Luat sira ddi, bd sung mot sé
dicu cta Luat Luat su ndm 2012,

- Nghi dinh s 123/2013/NP-CP ngay 14/10/2013 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Ludt Ludt su;

- Thong tu 8 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo
Tu phép quy dinh mot s6 miu gidy t& vé ludt su va hanh
nghé ludt su;

- Thong tr s8 215/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia
B truéng B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché dd thu, ndp,
quan ly va sir dung phi cung cép thong tin doanh nghiép, 1¢
phi ding ky doanh nghiép.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lp - Tur do - Hanh phiic

TP-LS-02
{Ban hanh kém thco Théng tu sh 027201 5/TT-BTP)

. GIAY BE NGH] )
DANG KY HOAT DONG CUA VAN PHONG LUAT SU, CONG TY LUAT TRACH
NHIEM HU'U HAN MOT THANH VIEN

Kinh gii: S& Tu phép tinh (thanh phd)........oeverveiinieriinianen.

Tén t6i 13 (ghi bdng chir in hoa): .. e Ngady sinh: ..../.....4......
La thanh vién Doan luat su tinh (thanh phd)....................
Noi diing ky hd khiu thudmg trll: ..cceeeeeessersmscessmrerrsssssesenmserssnss

--------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Tén co quan, 15 chirc da ky hop dong lao dong: ............. O
Pia chi co quan, t& chirc da ky hop dOng 120 dONG: ........vevvvmmeeersssacrsseseessesosone
$6 dién thoai: ..... FAX: weovorummmnssensasnessenssnees Email:
S& hop déng lao dong: ............

Thdri gian 43 1am Vige tai €O qUAN, 18 CRIEC: ..vvvvnvcvvcversrrssenessssrssressssssessssaonssessesessomenns

Ding ky hoat djng cho viin phong ludt sir, céng ty luét trach nhig¢m hiiv han
m¢t thanh vién véi ndi dung sau diy:

1. Tén goi du kién cua vin phong ludt su/cbng ty luat (tén goi ddy di ghi bﬁng chit in
ROGY. coecrrererismsnsinsecsssississsiisssstinssssssrassstsnsonsssassessiasss tasassssbassasmastonmenansssssssesssnmassaassesassessassasese
Tén 2120 dich (MU COY: rvrvverereressrsssisssnmmsrsrsssssssssssssssssssssssssressssssssessssssossssssssasmeseses

2. Dija chi try 8&: Liiacesimimsmisiissiinsasassisi e T fymmsamsnznssilimersnss

..........................

3. Ngudi dai dign theo phép luat:
Hovatén: .....ocirnininiirennincnnne. Nam/Ni: .......... Negaysinh: ....... /oo foeeeees
Chimg minh nhén dan s6: ......ccuvveeeeeen....
Ngay c8p: ...c.feeereedeemnrrersrerenns NGO CBP: oonee,

Noi ding ky hd khéu thudng tru: ... I —
Thé lufit s sb........... do Lién doan luft sr Viét Nam cép ngay: ........ A A
La thanh vién Doan lugt s tinh (thanh pho): ..o.emeveeseecerneresernses
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4. Linh vyc dang ky hoat dgng:

..................................................................................................................................................

Téi cam doan nghiém chinh tuan thi: phap ludt va thyre hién ddy da cic nghia vy do phap
ludt quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngay théng ndm
Nguwdi dai dién theo phip luit
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Ty do - Hanh phic

TP-LS-03
(Ban hnh kém theo Thong tu s4 02/2015/TT-BTP)

GIAY DE NGHI
DPANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HQP DANH, CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd).......cc.covvivvieeeveennnenne,

Chiing t6i gom céc ludt sur c6 tén trong danh sach sau day:

Theé lujt su Thanh vién $6 dién
(ghi ro so va Poan luét SU_ thoai lién
ngay cdp) | tinh (thanh phé) h¢

Nim

STT Ho tén Gints

Ping ky hoat djng cho cong ty luat hgp danh, cong ty luat trich nhiém hiru han hai
thanh vién tré 1€n vdi cdc ndi dung sau day:

Tén goi du kién cia cong ty Iubt (rén goi ddy du ghi bing chit in hoa):

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

TEn 2ia0 dich (NEU CO): .vuuuuvnrrncessceesssessisssseresecssssmnessreesmans e ssresssaans

2. Dia chi tru s&: ..oovceeereennne - R R
BN thosic..ccmvemsumisise FAX S civuss SR Eriiile. ..o mmsinsissimsyss
WICIBIEL i esmvis s R s R RS S R R TR S T RS b s
3. Ngudi dai dign theo phap ludt:

HOVaten: ....ooociiiiiiiiiiiiiiercceneeananenns Nam/Nir.......... Ngay sinh: ..../..../......
Chung minh nhan dan $8: ..........covevviieinnenenn. NEAY C8D: ...vveerleeeerid v
Noi cép: . : Ty ” SR

Naoi diang ky ho khau lht.r(?mg L

Cho & hién nay s .
Thé luat sirsd........... do Lién doan ludt s Viét Nam cip ngay: ......... feeeeids. e,

L4 thanh vién Poan luat su tinh (thanh phé): ...........coneenn.e. iameessonsamassramtarssaesasstses
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4. Linh vyc ding ky hoat dong:

.......................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------

-----------------------------------------------

Ching t8i cam doan nghiém chinh tuin thu phap ludt va thye hién diy da cac nghia vu do
phap luat quy dinh.

Tinh (thanh phd), ngay thing ndm
Chir ky ciia cac luidt sir thanh vién
(ghi 16 ho tén cua timg ludt su thanh vién)
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17- Cip gidy ding ky hoat ddng cong ty ludt nwéc ngoai tai Viét Nam

Trinh ty thwe hi¢n:

- Cong ty ludt nudc ngodi gui hé so ding ky hoat dfng
dén Trung tim Hanh chinh cong tinh (So 11, dudmg Ly
Théi TS, phudng Sudi Hoa, Thanh phd Bdc Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh cong tinh giri hé so dén S& Tu
phap nghién ciru, gidi quyét;

- Trong théi han 05 ngay lam vige ké tir ngay nhén du hd
so hop 1&, S& Tu phap cép Gidy dang ky hoat dong cho
cong ty luft nudc ngodi tai Vi¢t Nam; trudng hop tu chéi
phai thong bo bing vin ban va néu rd 1y do;

- Nhén két qua tai Trung tdm Hanh chinh cdng tinh.

Ciach thirc thue hig¢n:

Nop truc tiép hodc thdéng qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh cdng tinh.

Thanh phin hd so

- Ban sao Giady phép thanh lap cong ty ludt nrdc ngodi;
- Gidly to chimg minh vé try sd.

S6 lugmg ho so:

01 bg.

Théi han gidi quyét

05 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhén di hé so hop I€.

Co quan c6 thim
A J 1 .
quyen quyét dinh:

S& Tu phép.

Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh cdng tinh.

Co quan trye tiép thuce

hign TTHC: S¢ Tu phdp.

Poi twgng thye hi¢n

TTHC: Té chirc.

Tén miu don, t& khai: Khdng.

L¢ phi:

Phi: Thim dinh diéu kién hoat ddng cia td chirc hanh nghé
ludt su nwdc ngoai tai Viét Nam: 2.000.000 déng/trub‘ng
hop.

Két qua thyc hi¢n ,

TTHC: Gidy ding ky hoat djng.

Yf“ cdu, ditu kign thye Trong théi han sau muoi ngdy, ké tir ngdy dugc cip gidy
hi¢n TTHC: phép thanh 13p, Cong ty luét nueéc ngoai phai dang ky hoat
dong tai S¢ Tu phép noi dit try sé.

g’;}‘é’ phap Iy cia - Lugt ludt su nim 2006; Lujt sira ddi, bd sung mot sé

diéu cia Lufit luft sw nim 2012.
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- Nghj djnh sb 123/201§/ND-C[’ ngjay 14/10/2013 cua
Chinh phi quy dinh chi ti¢t mdt s6 diéu va bi¢n phép thi
hanh Luit Luét su;

- Thong tu sé 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B

Tai chinh quy dinh mirc thu, ché 86 thu, ndp, quan ly va sir
dung phi, I€ phi trong linh virc hogt dong hanh nghé luit su.
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18- Cip gidy ding ky hoat dong cho chi nhinh cia cong ty luit nudce ngoai
tai Vi¢t Nam

Trinh ty thye hign: - Céng ty ludt nudc ngodi giri hd so ding ky hoat dong
ca chi nhanh ciia cdng ty dén Trung tam Hanh chinh céng
tinh (S5 11, duong Ly Théi TG, phudng Sudi Hoa, Thanh
pho Béc Ninh);

- Trung tam Hanh chinh cong tinh gii hé so dén S& Tur
phép nghién ciru, gidi quyét;

- Trong thoi han 05 ngdy lam vige ké tir ngdy nhén du hd
so hop 1§, S& Tu phap cap Gidy ding ky hoat dfng cho chi
nhinh cua cdng ty ludt nuéc ngoai tai Viét Nam; trudng
hop tir chai phai thong bao bing vin ban va néu rd Iy do;

- Nhéin két qué tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Céch thirc thuc hi¢n: Nop trye tiép hodic théng qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Thanh phan hd so - Gidy d& nghj dang ky hoat ddng cta chi nhanh ca cong

ty ludt nudc ngodi tai Viét Nam (theo mau);
- Ban sao Gidy phép thanh lap chi nhanh cta cong ty lujt
nudc ngoai tai Viét Nam;

- Gidy t& chimg minh try s& ciia chi nhanh ciia cong ty
lut nudc ngodi tai Viét Nam.

S6 lugng hd so: 01 bd.

Thi hgn gidi quyét 05 ngay lam vigc, ké tir ngdy nhin di hd so hgp Ié.
Co quan c6 tham -

quyén quyét dinh: S6¢ Tu phap.

Co quan tiép nhin
TTHC: Trung tdm Hanh chinh ¢6ng tinh.

Co quan tryc tiép thye
hi¢n TTHC: S& Tu phép.

Péi twgng thyc hién i
TTHC: To chire.

Tén miu don, td khai: Gidy dé nghj dang ky hoat ddng cia chi nhénh cua céng
ty luat nudc ngoai tai Viét Nam (méu TP-L$-17) theo
Théng tu 56 02/2015/TT-BTP.

Lé phi:

Phi: Thédm dinh diéu kién hoat dong cua chi nhénh cong ty
Lujit nudc ngodi tgi Viét Nam: 600.000 ddng/trudmg hgp.

Két qua thye hi¢n ]
TTHC: Gidy ddng ky hoat dong.
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Yéu ciiu, dicu kién thue
hi¢n I'THC:

Trong thdi han sdau muoi ngiy, ké tir ngay dugc cip gidy
phép thanh lap, chi nhénh cia céng ty luit nude ngodi phii
ding ky hoat dgng tai S& Tu phép noi dit try sé.

Can cir phiip ly caa
TTHC:

- Ludt ludt su ndm 2006; Ludt stra ddi, bd sung mét sb
diéu cta Luat luat su nim 2012.

- Nghi dinh sb 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé dicu va bién phap thi
hanh Lujt Luat su;

- Théng tu sd 02/2015/TT- BI‘P ngéy 16/0172015 cua B
Tu phép quy dinh mét s6 miu gidy 1o vé ludt su va hanh
nghe luat su;

- Théng tur s 220/2016/TT. -BTC ngay 10/11/2016 cia B
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, nép, quan ly va sur
dung phi, ¢ phi trong Iinh virc hoat dgng hanh nghé luat su.
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Tén Céng ty luit nwéc ngoai  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
tai Vigt Nam Dgc lap - Ty do - Hanh phiic

: TP-LS-17
(Pan hinh kém theo Théng tr s 022201 5/TT-BTP)

GIAY PE NGHI DANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
CUA CONG TY LUAT NUOGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: S& Tu phép tinh/ thanh phé......

Tén goi day du clia cong ty ludt nudc ngodi dy kién dt chi nhanh (ghi b&ng chit in hoa):

S NN ERARN ISR TR RTINS naw e L L e e

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Gidy phép thanh 1dp s6: ..........eoverenn CAD NRAY: ..ovveeeno Lo

Gily dang ky hoat d0ng s6: ...........eeeen. .. do S& Tu phap tinh (thanh phé) ... cdp
HEAY: vsahsannndlimansen T e

D Chi I S0 1en i e se e s a r e ret e s aa s e smserserraenens

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Dién thoai....... AR BaN cocvsiivsisininsesiies Bl snussamsivai
Linh vizc hanh nghé tu van phap AL ....coeevvmieeeeeeeeeeereeeceeeeer e

..........................................

Ding ky hoat djng cho chi nhianh véi ni dung sau day:

1. Tén cia chi nhanh (ghi bang chit in HO): ..............cceeevvueervireereneeeeesereveessenns
2. Djachitrusd clia Chinhanh: . ... cveeererasnseesnsanesenssansssesnsssens

N N N N I I I ) T T T T T Ty LTI

WebSIES s s A
3. Linh virc hanh nghé cua chi nhéanh:

-------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

[NV RN AN AR 0 111X 11 : FAO SR



Hé chiéu hodc Chimg minh nhén dan sb: ........ : B S

NBAY CAP: vovveed cvvrrndveres COQUAN CAP: c.vomcrveverreneeneceessiesssrsseessressessanssssnssseessesmnsenssssasssssseees
Gidy phép hanh nghé luat su nude ngoai tai Viét Nam hosic Theé luat su sd: ..., cip

DRAYY ceosolevacil uoise

Chiing t8i cam két tuan thi phdp ludt Viét Nam va hoat dong ding v6i ndi dung ghi trong
Giay phép thanh ldp chi nhanh.

Tinh (thanh phé)....., ngay...... thang.... ném ...
Ngudi dimg dau
Cong ty luat nwéc ngoai tai Vigt Nam

(Ky tén, dong dau)
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19- Cap lai gmy d.mg ky hoat dgng cho chi nhanh, cong ty luat nwéde ngoél
khi thay dbi ndi dung gidy phép thanh lap chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai

1

Trinh ty thyc hign: - Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhn dugc van ban
chip thuan thay d6i ndi dung gidy phép thanh lap chi
nhanh, cong ty ludt nude ngoadi thi chi nhanh, cong ty luét
nudc ngoai phai giri hé so cdp lai dang ky hoat dfng dén
Trung tdm Hanh chinh cong tinh (So 11, duémg Ly Thai
T6, phudng Sudi Hoa, Thanh phé Bic Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh céng tinh giri hé so dén S&& Tu
phap nghién ciru, gidi quyét;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin da hé
so hop I¢, S& Tu phéap thyc hign vige dang ky thay ddi néi
dung gidy dang ky hoat déng bing céch cép lai gidy ding ky
hoat dong cho chi nhanh, céng ty lut nuéc ngodi; trudmg hep
tir chdi phai théng bao bing vin ban, néu rd ly do;

- Nhén két qua tai Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Cach thire thyc hién: Nop tric tiép hoic thong qua hé thong buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh cfng tinh.
Thanh phin hé so - Gidy dé nghj thay d6i ding ky hoat ddng cta chi nhénh,

cOng ty ludt nuéc ngoai;
- Ban sao giéy phép thanh 1dp cua chi nhénh, cong ty ludt

nudc ngoai;
- Viin bin chip thuan thay d6i ndi dung Gidy phép thanh
18p ctia B§ Tu phép.

S lugng ho so: 01 bd.

Thoi han gidi quyét 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhin dii hé so hp 1¢.

Co quan cé thim . ]

quyén quyét dinh: S6 Tu phap.

Co quan tiép nhin

TTHC: Trung tim Hanh chinh cong tinh.

Co quan tryc tiép thyc .

hi¢n TTHC: S6 Tu phap.

D6i twgng thyc hi¢n )

TTHC: To churc.

Tén mau dom, t¥ khai: Khéng.

L¢ phi:

Phi: Thim djnh diéu kién thay d46i ndi dung ding ky hoat
dong cua Cong ty ludt nuée ngodi: 1.000.000 dong/truémg
hgp; cia chi nhanh: 400.000 déng/trnrdng hep.

Két qua thyc hign Gifly diing ky hoat dfng dugc cip lai.
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TTHC:

Yéu ciu, dicu kién thye X

hi¢gn TTHC: Khéng.

Cin corphip Iy ctia - Lut ludt su nam 2006; Ludt sira ddi, bd sung mot s6
TTHC: diéu cua Lujt lujt su nam 2012.

- Nghj dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cia
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Luat Luét su;

- Théng tr s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta B
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va sir
dyng phi, € phi trong linh vyzc hoat déng hanh nghé luit sur,
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20— Cap lai gu}- ding ky hoat dong cua ch: nhanh, cong ty luit nwéc ngoai

bj mit, bj rach, bi chdy hoic vi 1y do khéng co y khac

Trinh ty thye hién:

- Chl nhénh, cdng ty ludt nuwéc ngoai giri hd so dé nghj cap
lai gnay dang ky hoat dgng cua chi nhanh, cong ty ludt nuéc
ngodi dén Trung tam Hanh chinh céng tinh (S6 11, dudng
Ly Théi T3, phudng Sudi Hoa, Thanh phd Bac Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh céng tinh giri hé so dén S& Tu
phép nghién ciru, gidi quyét;

- Trong th&i han 05 ngay lam vige ké tir ngdy nhan du hd
so hgp 18, S& Tur phap cép lai gifly ding ky hoat déng cho
chi nhanh, céng ty ludt nuéc ngoai;

- Nhén két qua tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Cich thire thye hi¢n:

Nép truc tiép hodc thong qua h¢ lhéng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh c¢éng tinh.

Thanh phan hd so

- Gidy dé& nghj cdp lai Gidy dang ky hoat dong ctia chi
nhanh, cong ty luit nu6c ngoai, trong d6 néu rd ly do, sé
Gidy ding ky hoat ddng;

- Bén sao Gidy phép thanh lap chi nhanh, cong ty lujt
nudc ngodi;

- Gidy t& chimg minh vé try sd.

S6 lugng hd so:

01 bd.

Thai han gidi quyét

05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin du hd so hop 16.

Co quan c6 thim

quyén quyét dinh: 56 Tu phép.

Co quan tiép nhin

TTHC: Trung tam Hanh chinh c6ng tinh.

f:;:::rn“tgc Hepitge S& Tu phép.

Poi tugng thue hi¢n % ehiic:

TTHC:

Tén mau dom, t& khai: Khéng.

L¢ phi:

Phi: Thim dinh diéu kién dang ky hoat déng ciia Cong ty lujt

nuéc ngoal 2.000.000 déng/tnrémg hgp; cua chi nhanh:
600.000 ddng/trudmg hop.

Két qua thwe hién
TTHC:

Gidy ding ky hoat ding dugc cép lai.

Yéu cau, didu kién the
hi¢n TTHC:

Gidy dang ky hoat djng ciia chi nhanh, cong ty lujt nuéc
ngodi bi mét, bj réch, bj chdy hoiic vi Iy do khac do khéng
coy.
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Cin cir phip Iy cua
TTHC:

- Luat Lut su s 65/2006/QH 11 ngay 29/6/2006.

- Thong tu sé 17/2011/TT-BTP ngiy 14/10/2011 cia B
Tu phap huéng din mot sé quy dinh cia Luét Lujt su, Nghj
dinh quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu
cia Ludt Ludt su, Nghj dinh huéng din thi hanh cic quy
dinh ctia Lujt Ludt su vé td chirc x3 hoi - nghé nghiép cua
Luat sw;

- Théng tr s 220/2016/1T-BTC ngay 10/11/2016 cia B
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d thu, ndp, quan Iy va su
dung phi, I€ phi trong linh vyuc hoat dong hanh nghé ludt su.
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20- Ping ky hanh nghé ludt sir véi tw cich ca nhin

Trinh ty thue hi¢n:

- Ludt su hanh nghé véi tu cich ¢4 nhéin nép hé so dang ky
hanh nghé luat su dén Trung tim Hanh chinh céng tinh (S&
11, dudmg Ly Thai T8, phuong Sudi Hoa, TP. Bic Ninh);

- Trung tim Hanh chinh cdng tinh guri hd so dén S& Tu
phap nghién ciru, giai quyét;

- Trong théi han 05 ngay 12m viéc ké tir ngay nhin di hd
s0, S& Tu phép cip gidy dang ky hanh nghé luit su; truomg
hop tir chdi phai théng bao béing vin ban va néu rd 1y do;

- Nh{n két qua tai Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Cich thire thye hién:

Nop trire tiép hoic théng qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh cdng tinh.

Thanh phin hd se

- Pon dé nghj dang ky hanh nghé lut su theo miu;

- Ban sao Chimg chi hanh nghé luét su;

- Ban sao Thé luét su;

- Bin sao Hop ddng lao ddng ky két véi co quan, té chirc.

$6 lwgmg hd so:

01 bd.

Thii han gidi quyét

05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhdn du hd so hop 16.

Co quan ¢b thim
quyén quyét dijnh:

S& Tu phép.

Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh ¢6ng tinh.

Co quan trirc tiép

thye hi¢n TTHC: S& Tu phap.
D6i tugng thyc hién
TTHC: C4 nhan.

Tén miu don, tir khai:

Gidy d& nghj ding ky hanh nghé [uat su (mdu TP-LS-05),
theo Théng tu so 02/2015/TT-BTP.

L§ phi: Khdng.

Phi: Khéng.

Két qua thyre hi¢n . ]

TTHC: Giay ding ky hanh nghé lujt su.

Yéu cdu, diu kién
thye hi¢n TTHC:

Luit su hanh nghé véi tu cach ¢4 nhén ding ky hanh nghé
tai S& Tu phap & dia phuong noi ¢6 Poan luét sur ma luét sur
do 13 thanh vién.

Ciin cir phép ly cia
TTHC:

- Ludt lujt su ndm 2006; Luét sira d6i, bd sung mot sé didu
cta Lu#t ludt su ndm 2012,

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua B¢
Tu phép quy dinh m¢t s6 mau gidy to vé ludt su va hanh
nghe ludt su.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Ty do - Hanh phic

TP-LS-05
{Ban hiah kém theo Thong ur s 02/2015/TT-BTP)

PON PE NGH| PANGKY
HANH NGHE LUAT SU VOI TU CACH CA NHAN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd)...............

Tén t6i la: .. .. Nam/Nix.............
Npdysinhs . adiaessn

Dang ky hoat dgng hanh nghé lujt sir véi tir cich ¢4 nhén
v&i cac nQi dung sau day:

1. Ho va tén 1uat su (ghi BANG CRIF iN ROAY: «.veeee..eeeeeeeeeoeeerereeeereteeeeesesvanessanene
Dién thogi:.......cccvvveenmeenene. FOXI iiiiiiiiiiiiiiienins Email:.............. reerrraseestanes
Chimg minh nhan dén $O: .........ccemreereeernrereesennn SR

NEEG ERB: .. inissTiitsen s ilisiisiseinasions NN, BRI 51004 005 0mnnsiiisitgsnsosifispasesssassasssssonmens
Noi diing ky hé khiu thuong tri: ...

---------------

---------

ChS O Qi8R NAY sy s s oy oy e e PSS SR ias
Thé luft sur s............. do Lién doan ludt su Viét Nam 3D DEAY: e Lo crreene,

La thanh vién Do&n luat sur tinh (thanh phﬁ) Sieibinssusnulion reasarsenins

2. Tén, dja chi clia co quan, td chirc dyr kién ky hop ddng lao dong ...................... )
Di¢n thoai:....covunreeiieennnnns Fax: coeeeeeerieiceiieenenns Emails.....ovvviiireiiiiaeannns

3. Linh virc hogt dgng: Theo quy dinh ciia Luét luft sur.

L T T T T T I LT T YT T L T T T Y P P T T P PP s TITIIT

Tai xin chiju tréch nhi¢m vé nhirng ndi dung néu trén va cam doan tudn tha céc nguyén tic
hanh nghé fuét su, thyc hién @iy du cic quyén va nghia vy cua ludt sr do phéap ludt quy
dinh.

Tinh (thanh phé), ngiy thang ndm
Lugdt sic ky, ghi ro ho tén
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II- LINH VUC TU VAN PHAP LUAT
1- Dang ky hoat djng cia trung tam tw vin phap luit

Trinh ty thyc hi¢n:

- Trung tam tu vin phép luit ndp hd so déng ky hoat
dong tai Trung tim Hanh chinh céng tinh (86 11, duéng Ly
Thai T6, phuomg Sudi Hoa, Thanh phd Bic Ninh);

- Trung tim Hanh chinh cong tinh gui hé so dén S& Tur
phap nghién ciru, gidi quyét;

- Trong thoi han 02 ngady lam viéc, ké tr ngdy nhén du hd
so hop 1€, S& Tu phap xem xét va cip gidy ding ky hoat
dong. Trong trudng hep tir chdi, phai thong béo Iy do bing
viin ban;

- Nhén két qua tai Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Cach thire thue hién:

Nép trirc tiép holic thong qua hé thong buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh.

Thanh phin ho so

- Don dang ky hoat déng theo mau quy dinh;

- Quycl dinh ca t6 chac cha quan vé vigc thanh 1dp trung
tém tu vén phap ludt; vé viéc cir gidm déc cia trung tAm tu
vén phap luit;

- Dy thao quy ché t6 chirc, hoat dong cia trung tdm tu vén
do td chirc chti quan ban hanh;

- Danh sich kém theo hd so cia ngudi dugc dé nghj cﬁp
thé tu van vién phap luat, cia luat su 1am viéc theo hop dong
lao dong cho trung tdm.

S6 Iuvong ho so:

01 bd.

Thai han gidi quyét

02 ngay lam vige, ké tir ngdy nhin dd hé so hep 16

Co quan c6 thim

quyén quyét dinh: S¢ T phép.
Co quan tiép nhin
TTHC: Trung tdm Hanh chinh céng tinh.
Co quan truce tiép .
thye hi¢gn TTHC: S& Tu phép.
Ddi twgmg thye hign )
To chire.

TTHC:

Tén miu don, t& khai:

Don ding ky hoat ddng (Mdu TP-TVPL-0/) theo Thong
tu s8 01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 cia B$ Tu phép.

Phi: K.hﬁﬂg.
Két qua thire hi¢n .
TTHC: Gidy dang ky hoat djng.
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Yéu ciiu, diéu kign
thuc hién TTHC:

Khong.

Can cir phip ly cua
TTHC:

- Nghij dinh s& 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cia Chinh
pha vé tur van phap ludt;

- Nghj dinh 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cua Chinh
phi vé sira ddi, bd sung mét sb diéu cia cic Nghi dinh ve
dang ky giao dich bao dam, trg gitp phap ly, ludt su, tr vin
phap luat;

- Théng tr 01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 cua B Tu
phap quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sb diéu cia
Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 ciia Chinh
phii vé tir vén phép lugt;

- Thong tu 19/2011/TT-BTP ngay 3171072011 ciua B¢ Tu
phép sira ddi, bd sung mit sé quy dinh vé thi tuc hanh chinh
cia Thong tur s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008, Thong tu
s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Théng tur 01/2010/T1-
BTP ngay 09/02/2010 cia B§ Tu phép.
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Méu TP-TVPL- 0!

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phic

DON DANG KY HOAT BONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh giri: S& Tur phap tinh (thdnh Phd)...c.cuuemrseemmsmsmnrseemssssmssnneeessanns

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

dugc thinh lap theo Quyét dinh  s&:vrocinnne. ngay....../..../......cla

Pang ky hoat dong cia Trung tdm tu vén phap ludt véi cac ndi dung sau déy:

1. Tén ddy dd cia Trung tim tw van phap luit (ghi bdng chit in hoa):

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

_ Thé¢ tu vén viéen phip luit (Chimg chi hanh nghé ludt su)
8O.eirueeerrereesrerrerrssasenssnessasannonss CHD NRAY oo siliii s Fissisiisisisesisinivrsssstiiiiissessmssrmieiiasrisissis

................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

“ HO VA 18N ... i cireccmeccnninnnnccnnesraesscsseesinnnnns Chirc danh:.........cccoveeeeeeccenrnnrecrenses
~ HO VA M vsissmssasssisisissevssssssin IS AN Gvivissvissssssssisiissisiins
s HOVA LB ... ......cismsniinssiiinsnsssimsbnmasasisosiisin CHEEOANN ceunamnsmaamae i

Trung tam tu vén phap luit xin cam doan nghiém chinh tuin thu phép luft va thyc
hién ddy di cic nghia vy ciia Trung tim theo quy dinh cia phap luat.

Tinh (thanh pho), ngay thdng‘ ndm
GIAM POC TRUNG TAM
(ky, ghi ro ho tén)
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2- Ding ky hoat ddng ciia chi nhanh trung tim tu van phap luit

Trinh ty thyc hién:

- Chi nhanh cua trung tém tu vén phap lujt ndp ho so
dang ky hoat dong dén Trung tim Hanh chinh céng tinh (S5
11, dudmg Ly Thai Td, phudng Subi Hoa, TP. Bic Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh céng tinh guni hd so dén S Tu
phap nghién ciru, giai quyét;

- Trong théi han 02 ngay 1am viéc ké wr ngay nhan du ho
so hgp 1€, S& Tu phap xem xét va cap gidy ding ky hoat
ddng cho chi nhanh. Trong trudng hop tr chdi, phai thong
bio 1y do bing vin ban;

- Nhéin két qua tai Trung tdm Hanh chinh cdng tinh.

Ciéch thire thye hi¢n:

Nop truc tiép hojc thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh cdng tinh.

Thanh phin ho so

- Pon ding ky hoat dong (Mdu TP-TVPL-02) quy dinh
tai Thong tu s 01/2010/TT-BTP,;

- Ban sao ¢6 chimg thyc gidy dang ky hoat déng cia
trung tdm tu vin phap ludt thanh 13p chi nhinh trong trudng
hop ndp hé so qua hé théng buu chinh, hogc ban sao gidy
dang ky hoat dong cua trung tam tu vén phép lugt thanh Idp
chi nhanh v xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu trong trudmg
hep ndp hd so tryc tiép;

- Quyét dinh cua t chizc chii quan vé viéc thanh 13p chi nhanh;

- Ban sao cé chirng thyc thé luat su ciia ludt sur holic thé
tr van vién phap luat ciia nguéi du kién 1am Truémg chi
nhanh trong trudng hop ndp hd so qua h¢ théng buu chinh,
hojc ban sao thé luat su cua luit su hojic thé tr van vién
phap luft cua ngudi dy kién 1am trudng chi nhanh trong
truong hop ndp hé so qua hé théng buu chinh va xuét trinh
ban chinh dé déi chiéu trong truémg hop ndp hd so truc
tlep

S6 lwgmg ha so:

01 bd.

Thoi han gidi quyét

02 ngay 1am vigc, ké tir ngay nhén di hé so hop lé.

Co quan ¢é thim
quyén quyét dijnh:

S¢ Tu phap.

Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh.

Co quan tryc tiép thye
hién TTHC: S T phap.
Doi t thuc hig .

1 S e e T8 chic.

TTHC:
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Tén mau don, tiy khai:

Don dang ky hoal dong (Mdu TP-TVPL-02) theo Théng
tr s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 ciia B Tw phap.

L¢ phi: Khéng.
Phi: Khong.
Két qua thue hién i . )
TTHC: Giay dang ky hoat djng.
Yéu ciu, diéu kién

N Khéng.

thue hi¢gn TTHC:

Cin cir phip by cia
TTHC:

- Nghj dinh sb 77/2008/ND-CP ngdy 16/7/2008 cia
Chinh phu vé tu vin phap luat;

- Thong tu 01/2010/1°1-BTP ngay 09/2/2010 ctia B$ Tu
phép quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt sb diéu
cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngdy 16/7/2008 cuia
Chinh phu vé tu vén phap luat;

- Thong tu 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cha Bg
T'u phép sira ddi, bd sung mét sé quy dinh vé thu tyuc hanh
chinh ciia Théng tu sé 05/2008/TT-BTP ngiy 23/9/2008,
Thoéng tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu
01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 cia B Tu phép.
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Mdu TP-TVPL- 02

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phiic

DON PANG KY HOATPONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh pho).........cerrsenens

Chi nhénh cita Trung tdm tu vén phap Iudt.....ceeeeeerireeeceernnncnnnnes dé nghj ding ky hoat djng
véi cdc ndi dung sau ddy:

1. (ghi tén ddy di ciia Chi nhanh bing chil in ROAY:......uvuuurecmsecerremsesesceasessemsssssasssssscasassescssans
TEN VIEL AL (NEU COY.vunrrrersressesssssessanssessssssnsssssssessssassssssessansssses 2
Quyét dijnh thanh 1ap Chi nhénh sé.................. NEAY..cood oo erreeererrensasensens

Pién thoai:........ s ERR  R e a B8 simuigonscaiiamimei
3. Truémg Chi nhénh:

[ 2 (ORRYZ: T L 1 OO A Nam/Ni...coovvcereenne Sinh ngay: /... A
Chimg minh nhén dén sé: ..... ecessneresnesssasas ... CAp NGAY ..ocuune. E — /-

chp ngay..... e eererrennee ‘
4. Pham vi hoat d¢ng: ........... cesessennasians SR

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

- Ho Vé léﬂ: ------- . Chl:'c da-n.h:-uuwuuunuuoouuu"-u
- Ho va tén........ ' = ..Chirc danh................

Chi nhénh cia Trung tdm tur vén phép lujt xin cam doan nghiém chinh tudn thi phap luat va thyuc
hi¢n ddy du c4c nghia vy theo quy dinh ciia phap lujt.

Tinh (thanh phd), ngdy thdng ndm
TRUGONG CHI NHANH
(Ky va ghi rd ho tén)
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3- Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong cia trung tim, tir van phép luit,
chi nhanh trung tam tu van phap luit

Trinh ty thire hign: - Cham nhit 13 mudi ngdy 1am viée, ké tir ngdy ¢6 quyét
dinh thay déi tru s¢ hojc gidm ddc trung tém, trudmg Chi
nhanh, tv vin vién phap ludt, ludt su, thi trung tam tu van
phap ludt, chi nhanh phai giri thong bao bang van ban va ho
so dén Trung tdm Hanh chinh cdng tinh (S6 11, duong Ly
Thai T, phuong Sudi Hoa, TP. Bic Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh cong tinh giri hé so dén S& Tu
phap nghién ciru, giai quyét;

- Trong thoi han 02 ngdy 1am viée, ké tir ngdy nhan da ho
so hyp 1, S& Tu phap thyc hig¢n viéc ghi ni dung thay déi
néu trén vao Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tam, Chi
nhanh vA giao lai ban chinh Gidy dang ky hoat déng cho
Trung tam, Chi nhanh sau khi ¢4 hoan tét thu tuc;

- Trong qua trlnh hoat djng, néu 16 chirc chi quén quyel
dinh thay ddi vé mirc thu thiz lao hogc sira ddi, bd sung quy
ché td chirc, hoat dong ciia trung tdm thi trung tim tu van
phap lujt ¢6 trach nhiém giri biéu thi lao, quy ché méi cho
S¢ Tu phdp noi dang ky hoat dfng cua trung tam;

- Nhan két qua tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Cich thire thye hign: Nop tryc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh cong tinh.
Thanh phin ho so - Thong bao bling van ban vé viéc thay ddi;
- Ban chinh gidy dang ky hoat dong cua trung tim hofic
chi nhanh trung tam;

- Gidy x4c nhin try s0 méi cia trung tdm, chi nhdnh
trong trudng hop thay ddi try sé;

- Quyét dinh vé viéc cir gidm déc trung tam, trudng chi
nhanh trong trudng hop thay ddi gidm déc trung tam, trudmg
chi nhanh;

- H6 so d€ nghj cip thé tr vén vién phép ludt, hé so clia
ludt str trong trudng hop bd sung tr vén vién phap luat, lujt
str. 8¢ Tu phdp xem xét, cip Thé tr van vién phap lujt cho

ngudi dugc dé nghi.
S6 hrgmg hd so: 0l bd.
Thdi ban giai quyét 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhin du hé so hop lé.
A
S| st
Co quan tiép nhin
TTHC: Trung tdm Hanh chinh ¢dng tinh.

Co quan truec tiép thare S¢& Tu phép.
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hi¢n TTHC:

Péi trgng thyc hign
TTHC:

To chire.

Tén miu don, tir khai:

Thong bao vé viéc thay déi noi dung ding ky hoat djng
(Mau TP-TVPL-11) theo Théng tu s6 01/2010/TT-BTP
ngay 09/2/2010 cua B6 Tu phép.

L¢ phi:

Khéng.

Phi:

Khdéng.

K¢ét quil thure hign
TTHC:

Ghi ndi dung thay ddi trén vao Gidy ding ky hoat déng
ciia Trung tam, Chi nhanh trung tam tu van phap lujt.

Yéu clu, di¢u ki¢n
thwe hiégn TTHC:

Khéng.

Ciin cir phap ly ciia
TTHC:

- Nghi dinh s& 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 ciia
Chinh phu vé tu vin phép lujt;

- Théng tr 01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 cua Bo Tu
phip quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mdt sb didu
cia Nghj dinh sb 77/2008/ND-CP ngdy 16/7/2008 cuta
Chinh phii vé tr van phép ludt;
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Méu TP-TVPI.-11

TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TRUNG TAM Pic lap — Ty do - Hanh phic
TU VAN PHAP LUAT

Tinh (;htinh phé), ngay  thing  ndm

THONG BAO
VE VIEC THAY POI NQI DUNG DANG KY HOAT DONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phé).........

Trung tam tr vin phap ludt (1€n goi diy diI):.....e..eeveeeerreeeeeeeienenennneeenensaenseon.

Gidy dang ky hoat dong s8:.................. c4p ngdy......théng......ndm
Dia oRI I 80T . .. s i R TR S e S S S AT A VRS SRR s
PRGN thogizi e vvsivasswnssamuni FaXiivivivonsunsisnvisionss Email

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Trung tAm tu vin phap ludt xin hoan toan chju trich nhiém vé nji dung thdng bio nay va dé

nghj S& Tu phdp tinh (thanh phd)......... ghi ni dung thay d6i néi trén vao Gidy ding ky
hoat dgng ciia Trung tim,
Tai li¢u giri kém:
GIAM POC TRUNG TAM
(ky tén, dong dau)
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4- Cap thé twr van vién phdp luét

Trinh ty thyc hién:

- Ngudi xin cép thé tr vdn vién phép luat ndp hd so tai
Trung 1dm Hanh chinh céng tinh (S8 11, duémg Ly Théi T,
phudng Sudi Hoa, TP. Béc Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh cdng tinh gri hé so dén S& Tu
phép nghién ciu, giai quyét;

- Trong théi han 02 ngay 1am viéc, S& Tu phap xem xét
hd so va cip Thé tu vén vién phép luat cho ngudi c6 di dicu
kién; trong trudmg hep tir chdi, phai théng bio Iy do bing
vén bén;

- Nhiin két qua tgi Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Céch thirc thyrce hign:

Nop truc tiép hodc thdng qua hé théng buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Thanh phin ho so

- Gidy dé nghi cip thé tu van vién phap luit;
- Ban sao Bang cir nhan lut;

- Gidy x4c nhén vé thoi gian cong téc phép ludt cia nguoi
dugc dé nghi.

So lugng hd so:

01 bd.

Théi han gidi quyét

02 ngdy 1am vigc, ké tir ngdy nhfin di hé so hep 16.

Co quan c6 thim
quyén quyét djnh:

Sé& Tu phép.

Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tam Hanh chinh céng tinh.

Co quan trie tiép

thyre hiéa TTHC: S& Tur phap.
Péi twgng thuc hi¢n

TTHC: Ca nhan,

Tén miu don, t& khai:

Gidy d& nghi cp thé tr vén vién phap ludt (Mau TP-
TVPL-05) theo Théng tu s6 01/2010/TT-BTP.

L¢ ph: Khéng.
Két qua thyre hign _
TTHC: Thé tu van vién phap luét.
« A em
Yéu °5_‘:' dieu kién - C6 ning lyc hanh vi dan sy day dii, c¢6 phdm chét dao
thye hi¢n TTHC: dic tét, khong phai 14 ngudi dang bj truy ciru trich nhiém
hinh sy holic 43 bj két 4n ma chua dugc xo4 4n tich;
- C6 Béng cir nhén lujt;
- C4 thoi gian cong tdc phép ludt tir ba ndm trd 1én.
Cén cir phép 1y cua - Nghj djnh s6 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 ciia Chinh
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TTHC:

phu vé tu van phép ludt;

- Nghij dinh 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh
phi vé sira ddi, bé sung mot sd dicu cia cac Nghj dinh vé
dang ky giao dich bao dam, trg giip phap ly, luat su, tu vén
phap luat;

- Théng tu 01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 cia By Tu
phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu ciia
Nghi dinh s0 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cua Chinh
phii vé tu vén phép luét;

- Théng tu 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cua By Tu
phap sira déi, bd sung mét sé quy dinh vé thit tyc hanh chinh
ctia Thong tr sé 05/2008/TT-B'TP ngdy 23/9/2008, Thong
s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tur 01/2010/T1-
BTP ngay 09/02/2010 ciia B§ Tu phép.
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Mdéu TP-TVPL- 05

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

_ GIAY BENGHI
CAP THE TU VAN VIEN PHAP LUAT

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd)..........vvveeiiieeeeeeeeeeieea,

Trung tdm tu vén phép ludt (hogc Chi nhanh):

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Quyét dinh thanh 13p Trung tdm (Chi nhanh) $6:.......cccceeerruneee. ngdy...........[......cla
Dija chi try s@ela TRUNE 1Mt amicsmimnmsamnsasssssisisnsusasmsaarsisisesssisnsy
e ThOR s G E R s s iibanshs
BRI oo o e A S0 S B R LRSS ST

3 (VR T (¢ D Nam, nir............
1 Y S NOP— CTREL) R T R ————
SO ChUmg Minh AU © ..evvvvieeeieiieeeeeeeieeeiisiieeaaaiereesseseessresnnnnnnssssesses

(ghi cht: néu ¢6 tir 02 ngudi trd 1én thi 1ap danh sach trich ngang)

Noi lam viéc (ghi tén Trung tim tr van phép luat hoic Chi
T I S Crrerrreeencnsesestnerireacntanes

Kém theo ........ bd hd so, gdm cac gidy to sau :

Tinh (thanh phd), ngay thdng  ndm
GIAM POC TRUNG TAM
(hosic TRUONG CHI NHANH)
(Ky tén, déng déu)
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5- Cap lai thé tu viAn vién phap ludt

Trinh ty thire hién:

- Tu vén vién phép lugt np hé so de nghj cip lai thé wr
vén vién phap luat dén trung tam tur vén phap ludt hodc chi
nhénh trung tdm tr vén phap luit ¢ gui dén Trung tdm
Hanh chinh céng tinh (S6 11, dudng Ly Théi T, phuémg
Sudi Hoa, TP. Bac Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh céng tinh guri hé so dén S& Tu
phap nghién ciru, giai quyét;

- Trong th&i han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin du hé
so hop 1§, So Tu phép c6 trach nhi¢m cép lai thé tr vén vién
phap ludt cho ngudi cb yéu céu;

- Nhén két qua tgi Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Cich thire thue hién:

Nop tric 1iép ho#ic thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh cdng tinh.

Thanh phén ho so

- Gidy dé nghj cip thé tr vin vién phap luat, trong d6 c6
xac nhén cua Trung tdm tu vén phap luat hogc Chi nhanh vé
tinh trang ciia Thé tur vén vién phap ludt;

- Hai anh chén dung c&2 cm x 3 cm;

- Thé tir van vién phap luat cii (trong trudmg hop thé bj hur
héng).

S8 lwgng hd so: 01 bb.
v e £ .
Théi han gidi quyet 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhéin du hé s hop I&.
Co quan c6 thaim
quyén quyét dinh: Sé& Tu phap.
Co quan tiép nhin
TTHC: Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh.
Co quan true tiép
thyre hign TTHC: S& Tu phép.
Poi twrgng thyre hign .
TTHC: Ca nhén, toé chuc.
Tén miu dom, t& khai: Khéng.
L§ phi: Khong.
Phi: Khong.
Két qua thye hign ‘ ’
TTHC: Thé tu van vién phép ludt dugc cép lai.
Yo d'f didu kign Thé tu van vién phép ludt bj mat hodic bi hrr hong khong
thire hi¢n TTHC: thé 1iép tyc str dung duge.
Ciin cir phép Iy ciia

- Nghj dinh s6 77/2008/ND-CP ngdy 16/7/2008 ciia Chinh
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TTHC:

phu vé tur van phéap ludt;

- Thong tr 01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 cia B Tu
phap quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mjt sé diéu cia
Nghj dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cua Chinh
phi vé tu van phdp ludt.
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6- Thu hdi thé tw van vién phap luat

Trinh ty thye hi¢n:

- Chim nhit 1a ba muoi ngdy, ké tir khi phat hién tu vin
vién phap luat khéng con di tigu chuan thi Trung tﬁm tr vin
phap ludt noi ngurdi d6 lam viéc phéi ¢6 vén ban dé nghi S¢
Tu phép tién hanh thu hdi thé tu van vién phap luat.

- Trong théi han 03 ngay 1am vige, ké tir ngdy nhin dirgc
vin ban dé nghi, S& Tu phap ra quyét dinh thu hdi thé tr van
vién phap luit.

Quyét dinh thu hoi thé tr vén vién phap ludt dugc giri cho
trung tdm tu vén phap ludt, chi nhanh, 16 chirc chi quén, B)
Tu phép va cc co quan quén Iy nha nuéc vé lao dong, thué.

Cich thirc thyc hién:

Trye tiép tai S& Tu phap.

Thanh phin hé so

Van ban dé nghj ciia Trung tdm tu van phéap luat.

S8 hrgmg hé so: 01 bé.

Théi han gidi quyét 03 ngy 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi.
Co quan c6 thim X .

quyén quyét djnh: S Tar phip.

Co quan tryc tiép .

thye hi¢gn TTHC; 36 Tax:phip.

Pdi tugng thye hién T4 chi

TTHC: o chirc.

Tén miu dom, tir khai: |  Khéng.

L¢ phi: Khéong.

Két qua thire hién
TTHC:

Quyét dinh thu hdi thé ar van vién phép ludt.

Yéu cdu, didu kién
thyce hi¢gn TTHC:

Nguéi di dugc cap Thé tr vén vién phép luit ma thudc
mot trong céc trudmg hgp sau diy:

- Khéng con di tiéu chudn theo quy dinh tai khoan |
Diéu 19 cua Ngh; dinh sé 77/2008/ND-CP;

- Pugc tuyén dung l1am céng chirc trong co quan hanh
chinh nha nudc, Tda 4n nhin dan, Vién kiém sat nhén dén;

- C6 hanh vi vi pham thudc trudng hop bi nghiém cém
quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan | Picu 4 ciia Nghi dinh s6
77/2008/ND-CP.

Cin cir phip ly ciia
TTHC:

- Nghj dinh sb 77/2008/ND-CP ngdy 16/7/2008 ciia
Chinh phit vé& s vin phdp luat;

- Théng tu 01/2010/TT-BTP ngiy 09/2/2010 cua Bé Tu
phap quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mjt sb diéu cia

Nghij dlnh sd 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cua Chinh
pht v& tr vén phép lujt.
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IV- LINH VU'C GIAM DINH TU PHAP
1- Cép gidy phép thanh 1ap Vin phdng gism dinh twr phép

Trinh ty thwe hi¢n:

- Gidm dinh vién tr phép mu6n thanh 1dp Vin phong
gidm dinh tu phap nép ho SO Xin cip phép thanh Igp Van
phong giam dinh tu phap dén Trung tam Hz‘mh chinh céng
tinh (S6 11, dutmg Ly Théi T8, phudng Sudi Hoa, Thanh
phé Bic Ninh);

- Trung tim Hanh chinh céng tinh giri hé so dén S& Tu
phap nghién ciru, gidi quyét; \

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhin du hé so hop
I¢, Giam déc S& Tu phép xem xé1, thdm dinh hd so xin
phép thanh Igp viin phéng giam dinh tu phap, thong nhat y
kién v6i nguoi dimg dau co quan chuyén mon cia UBND
tinh quan 1y linh vyc gidm dinh tu phép, trinh Chi tich
UBND tinh xem xét, quyét dinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy S& Tu phép trinh
hd so, Chi tich UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép
thanh 13p van phong giam djnh tu phap. Truémg hgp khong
cho phép thi phai thong béo bing vin ban va néu r3 1y do.
Ngudi bj tir chéi c6 quyén khiéu nai, khdi kién theo quy
dinh cia phap luét;

- Nhén két qua tai Trung tim Hanh chinh cdng tinh.

Céch thire thye hi¢n:

Nop truc tiép hoac thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Thanh phﬁn hd so:

- Dom xin phép thanh ldp (phdi ¢6 céc ndi dung co ban
dugc quy dinh tai khoan 1, Dicu 13, Nghj djnh s8
85/2013/ND-CP);

- Ban sao quyét dinh bd nhi¢m giam dinh vién tr phap;

- Dy théo quy ché td chirc, hoat ddng clia Vin phong
giam dinh tr phép (phai c6 céc ndi dung chu yéu dugc quy
dinh tai khoin 2, khoan 3 Diéu 13, Nghj dinh sé
85/2013/ND-CP);

- D¢ 4n thanh 1ap van phong gi4r dinh tu phép phai néu
ré myc dich lhanh 1ap; dy kién vé tén goi, nhén sy, dia
diém dat try sé; diéu kién vé co s& vit chét, trang thiét bi,
phrrong ti¢n giam dinh theo quy dinh cia bj, co quan
ngang bd quan 1y chuy&n mén v& linh vizc gidm dinh va ké
hoach trién khai thyc hién.

$6 lwgmg hé so:

01 bd.

Théi han gidi quyét:

20 ngay, ké tir ngdy nhén di hd so hgp 18, S& Tu phap
xem xét, tham djnh hé so, trinh Cht tich UBND tinh;

15 ngly ké tir ngdy nhfin dugc hd so trinh coa S& Tur
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phap, Chi tich UBND tinh xem xét, quyét dinh thanh l3p
vin phong giam dinh tu phép.

Co quan ¢6 thaim
A X .
quyen quyet dinh:

Chii tich UBND tinh.

Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tam Hanh chinh céng tih.

Co quan thue hién
TTHC:

Sé& Tu phép.

Co quan phoi hgp thuc
hién:

Co quan chuyén mén thugc UBND tinh (lién quan linh
virc quén ly nha nuéc cia to chirc gidm dinh).

Déi tugng thyc hign

TTHC: i Ca nhan.

Két qua thye hign 5

TTHC: Quyeét dinh thanh lap.
L¢ phi: Khéng.

Fhls Khéng.

Tén miu don, miu t&r .

khai: Khong.

Yéu cau, dieu kién thyc
hi¢gn TTHC:

- Giam dinh vién tr phdp dugc thanh lap vin phong
giam dijnh tur phép khi cé di céc diéu kién sau diy:

+ C6 tir di 05 ndm trG Ién 14 giam dinh vién tu phap
trong linh vire dé nghi thanh ldp vin phéng;

+ C6 d¢ 4n thanh I3p theo quy dinh tai diém d khoan 2
Diéu 16 cuia Ludt Gidm dinh tu phap.

- Can b, cdng chirc, vién chirc, si quan quan di, sT quan
¢dng an nhan din, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan quoc
phong khéng duge thanh idp vin phong gidm dinh tu phip.

Can cir phap ly ctia
TTHC:

- Ludt Giam dinh tr phép;

- Nghj dinh sé 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét va bi¢n phap thi hanh Luat Giam
dinh tu phap.
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2- Cap gidy ding ky hoat dong ciia vin phong giam dinh tw phap

Trinh ty thyce hién:

- Trong thoi han 01 nam, ké tir ngdy Chu tich UBND
tinh quyét dinh cho phép thanh 1ép, vin phéng giam dinh t
phap gui hd so dang ky hoat dng dén Trung tim Hanh
chinh c6ng tinh (86 11, dudng Ly Théi T, phudmg Subi
Hoa, Thanh phd Bic Ninh);

- Trung tim Hanh chinh cong tinh giri hd so dén S& Tu
phép nghién ciry, gidi quyét;

- Trong thosi han 15 ngdy, ké tir ngdy nhén di hé so hep
1&, S& Tu phdp chi tri, phéi hop véi co quan lién quan
kiém tra vic dap img céc diéu kién va cdp gidy dang ky
hoat d6ng. Trudmg hop tir chdi thi phai thong bao bing vin
ban va néu ré 1y do, ggng théi béo cdo Chi tich UBND tinh
xem xét, quyét dinh thu hm quyél dinh cho phép thanh lép.
Ngudi bj tir chéi cé quyén khiéu nai, khdi kién theo quy
dinh cua phép ludt;

- Nhén két qua tai Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh.

Cich thirc thye hién:

Ngp tryc tiép hoic thong qua hé théng buu chinh dén
Trung t3m Hinh chinh céng tinh.

Thanh phan ho so:

- Pon dé nghj ding ky hoat dong (phai c6 cic ndi dung
chi yéu dugc quy dinh tai khoan 1, Diéu 14, Nghj dinh so
85/2013/ND-CP);

- Quy ché 14 chirc, hoat dgng ctia vin phdng giam dinh
tu phép,

- Gidy to chimg minh ¢6 dii dicu kién bdo dam hoat
dong ciia Viin phong gidm dinh tu phép thco dé 4n thanh
ldp quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 16 cua Luat Gidm
dinh tu phép;

- Ban sao quyét dinh cho phép thanh 13p vin phéng
gidm djnh tu phép.

Sb l;rq'ng ho so: 01 b3,

Théi han giai quyét: 15 ngﬁykéﬁrl!géy h dﬁhﬁsahqple.
Co quan ¢6 thim

quyén quyét djnh: S& Tu phap.

Co quan tiép nhan

TTHC: Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Co quan thyc hign

TTI';C: L S& Tu phap.

Ca quan phéi hgp thyre

hi¢n:

Co quan chuyén mén thugc UBND tinh (lién quan linh
vyc quén Iy nha nudc cua td chirc gidm djnh).

Daéi twgng thyre hign

T4 chire.
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TTHC:

Két qua thue hién

TTHC: Gidy ding ky hoat dng.
L¢ phi: Khéng.

Pl Khéong.

Tén miau dom, miu tiv .

khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién thyc
hién TTHC:

Trong thoi han 01 nam, ké tir ngay Chu tich UBND tinh
quyét dinh cho phép thanh 1§p, vin phong giam dinh tu
phéap phai ding ky hoat djng tai S& Tu phap.

Sau thai han 01 nam, ké tir ngdy Chu tich UBND tinh
quyét dinh cho phép thanh ldp, van phéng giam dinh W
phap khong dang ky hoat dong thi quyét dinh cho phép
thanh I§p Vian phéng giam dinh tr phép hét hi¢u lyc.

Can cir phép ly coa
TTHC:

- Ludt Giam dinh tu phdp;

- Nghi dinh sé 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua
Chinh phua quy dinh chi tiét va bi¢n phap thi hanh Ludt Gidm
dinh tu phép.
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3- Cap lai giay ding ky hoat dfng ciia vin phong glém dinh tu phap khi
thay ddi ndi dnng

Trinh ty thyc hi¢n: Vin phong gidm dinh tu phap khi thay déi tén goi, dja
chi tru s&, ngudi dai dién theo phap’ ludt cia vin phéng,
danh sich thanh vién hgp danh, vén phong gidm dinh tu
phap phai giri hd so dé nghj S& Tu phap cép lai gidy ding
ky hoat dfng.

- Vin phéng gidm dinh tr phap giri ho so dé nghj cip
lai glay ding ky hoat dong dén Trung tim Hanh chinh cong
tinh (S6 11, dudng Ly Thai T4, phudng Sudi Hoa, Thanh
phé Bic Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh cdng tinh gii hd so dén S& Tu
phép nghién ciru, gidi quyét;

- Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc, ké tir nhan dugc hd
so hop 1€, S& Tu phap cé trach nhiém xem xét, cp lai gidy
dang ky hogt djng cho vﬁn phoéng giam dinh tu phép.
Trudmg hop khong clp lai gidy dang ky hoat dong thi phai
théng bao bing van ban va néu rd ly do. Vin phong gidm
dinh tu phﬂp bi tir chdi cép lai gidy ding ky hoat dong cod
quyén khiéu nai, khéi kién theo quy djnh cia phap luit;

- Nhin két qua tai Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Céch thire thye hi¢n: Nop tnzc tiép hoiic thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
3 A . 2 .
Thanh phan ho se: - Don dé nghi cap lai gidy ding ky hoat dqng (phai ¢

cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 cia Nghj dijnh
s6 85/2013/ND-CP);

- Gidly dang ky hoat ddng di cip.
Sé Img hs {1 Ol bé.

. swa ' . .
TROURRN B UL 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhéin i hé so hgp I6.
Co quan cé thim
quy¢n quyét djnh: S¢& Tu phdp, )

Co quan tiép nhin *

TTHC: Trung tam Hanh chinh cong tinh.

Co quan thyc hi¢n

'I‘Tl(:C: e S& Tu phép.

Co quan phai hgp thye

hign: Khéng.

D6i twrgng thyre hién .

TTHC: 4 Té chic.

Két qua thyc hign 3 )
TTHC: Gidy dang ky hoat déng dugc cap lai.

201



L¢ phi: I(.hﬁng.
Phi: K.hﬁﬂg.
Tén miu don, miu ty

khai: Khéng.

Yéu cau, ditu ki¢n thye
hi¢gn TTHC:

Trong thdi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay thay doi
tén goi, dja chi try s&, ngudi dai di¢n thco phap lujt cia
vian phong, danh sach thanh vién hgp danh, vidn phong
giam dinh tu phép phai giri hé so dé nghj S& Tu phap cip
lai gidy dang ky hoat déng.

Cin ctr phép ly cua
TTHC:

- Ludt Gidm djnh tr phép;

- Nghj djnh sb 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€t va bi¢n phap thi hanh Luat Gidm
dinh tu phép.
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4- Chp lai gidy ding ky hoat djng cia vin phong giam dinh tu phap khi bj
mit hodc hw héng

Trinh ty thyre hign: - Van phéng gidm dinh tr phép giri don dé nghj cép lai
gidy dang ky hoat dong dén Trung tdm Hanh chinh cong
tinh (S6 11, dudmg Ly Thai T8, phudng Sudi Hoa, Thanh
phé Bic Ninh);

- Trung tam Hanh chinh cong tinh giri hé so dén S& Tu
phép nghién ciru, giai quyét;

- Trong thdi han 03 ngay 1dm viéc, ké tir ngdy nhan
dugc hd so hgp I¢, S& Tu phép c6 trich nhiém xem xét, cip
lai gidy ding ky hoat dong cho vin phéng giam dinh tu
phap. Trudng hgp khong cap lai thi phai théng bio bing
van ban va néu rd ly do. Van phdng gidm dinh tu phép bj
tir chdi cép lai gidy dang ky hoat dong ¢6 quyén khiéu nai,
khdi kién theo quy dinh cia phap lugt;

- Nhn két qué tai Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Céch thie thye hifn: Nop tryc tiép ho#c thong qua hé Ihfmg buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh céng tinh.
Thanh phin h3 se: - Pon dé nghj cdp lai gidy dang ky hoat ddng (phai c6

céc ndi dung quy dinh tai khoan 1 Bicu 14 cia Nghj dinh
s6 85/2013/ND-CP);

- Gily diing ky hogt dgng bj hr héng (néu con).

S6 lwgng ho so: 01 bd.

Thai han gidi quyét: 03 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhén & hd so hgp 1€.

Co quan c6 thim

quyén quyét dinh: S& Tu phap.

Co quan tiép nhén

TTHC: Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Co quan thye hi¢én

—m'}c: = S& Tu phép.

Co quan phéi hgp thuc i

hi¢n: Khéng.

Dbi t thyc hién y

e Té chitc.

Két qua thye hign ., . ) .
TTHC: Gidy dang ky hoat dgng dugc cap lai.
1§ DM Khéng.

Phi: Khong.

Tén mau don, mau ti

Khai: Khéng.
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Yéu ciu, dicu ki¢n thye
hi¢gn TTHC:

Khéng.

Cin cir phap ly cua
TTHC:

- Lu§t Gidm djnh tu phdp;

- Nghj dinh sb 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Ludt Gidm
dinh tu phép.
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5- Thay d6i, bd sung linh vuc giam dinh cia viin phong gidm dinh tu phip

Trinh tw thue hi¢n:

- Vin phoéng giam dinh tur phép thay dm, b6 sung linh
vyc gidm dinh phdi c6 don gui hd so d¢ nghi dén Trung
tim Hanh chinh cdng tinh (So 11, dudmg Ly Thai T6,
phudmg Sudi Hoa, Thanh phd Bic Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh gui hé so dén S& Tu
phap nghién ciru, giai quyét;

- Trong théi han 15 ngdy, ké ur ngly nhdn dugc hd so
hop 1§, Gidm doc S& Tu phdp xem xét, thim dinh, !hémg
nhét y kién véi ngudi dimg déu co quan chuyén mén cia
UBND tinh quan ly linh vyc giam dinh tr phdp, trinh Cha
tich UBND tinh xem xét, quyét dinh;

- Trong thai han 15 ngdy, ké tir ngdy S Tu phép trinh hé
so, Cha tich UBND linh xem xét, quyél dinh cho phép thay
doi, bd sung l[inh vye giam dinh. Trudng hgp khdng cho
phép thay doi, bd sung linh vyc giam dinh thi phai théng bao
béng v&n bin va néu 15 ly do. Van phong giam dinh wr phép
bi tir chdi thay d6i, bd sung linh vyrc gidm dijnh c6 quyén
khiéu nai, khai kién theo quy dinh ciia phap ludt;

- Nhin két qua tai Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Cich thire thyre hién:

N§p tryc tiép hojc thdng qua hé théng buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh c¢fng tinh.

Thanh phin hé so:

- Don xin phép thay ddi, bd sung linh virc gism dinh;

- Dé 4an vé vigc thay doa, b6 sung linh virc giam djnh,
trong d6 néu r6 diéu kién vé nhén lyc, co s& vét chit, trang
thiét bj, phuong tién giam dinh theo quy dinh cua B9, co
quan ngang B§ quén ly chuyén mén vé linh vyc giam dinh
va ké hoach trién khai thyc hién phi hop véi viée thay déi,
bé sung Iinh virc gidm djnh;

- Ban sao quyct dinh bd nhiém gidm dinh vién tu phap
phi hop véi vige thay déi, bd sung linh vire giam dinh;

- Quyét dinh cho phép thanh I3p Vin phéng gidm dinh tu
phép da duyc céip.

S& lirgmg ho so:

01 bd.

Théi han gidi quyét:

Téng cong khdng qua 30 ngay, trong d6:

15 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18, Giam déc
S& Tu phép xem xét, thdm dinh, trinh Chu tich UBND tinh;

15 ngdy ké tir ngdy nhan dugc hd so cua S¢ Tu phéap
trinh, Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép
thay 661 , bd sung linh vyc giam dijnh.

Co quan ¢6 thim

Chu tich UBND tinh.
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quyén quyét djnh:

Co quan tiép nhén
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh cong tinh.

Co quan thyc hig¢n
TTHC:

Sé& Tu phép.

Co quan phbi hop thuc
hién:

Co quan chuyén mén cita UBND tinh quan ly linh vyc
gidm djnh tu phdp.

Doi twgng thye hién
TTHC:

To chire.

Két qua thue hign
TTHC:

_Quyét dinh cia Chi tich UBND tinh cho phép thay déi,
bd sung linh virc gidm dijnh.

L¢ phi: Khéng.

Phi: Khﬁl'lg

Tén mau don, miu t& X

khai: Khong.

Y&u céu, diéu kién thue .

hi¢n TTHC: Khong.

Cin cir phap ly cia - Luét Gidm dinh tr phép;
TTHC:

- Nghj dinh sb 85/2013/ND-CP rgdy 29/7/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va bi¢n phép thi hanh Luét Giam
dinh tu phép.
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6- Cap gidy ding ky hoat dfng ciia vin phong gidm dinh turr phap sau khi cé
quyét dinh cho phép thay d6i, bd sung linh vyre giam dinh

Trinh tir thyc hién:

- Trong thdi han Ol nam, ké tr ngiy Chi tich UBND
tinh quyét dinh cho phép thay ddi, bd sung linh virc gism
dinh, vin phong giam dinh tv phap phai thyc hi¢n dang ky
noi dung thay déi, bd sung.

Hb so dé& nghj dang ky thay déi b6 sung ndp tai Trung
tim Hanh chinh céng tinh (S6 11, duémg Ly Théi T,
phudmg Sudi Hoa, Thanh ph Béc Ninh);

- Trung tim Hanh chinh céng tinh gii hé so dén S& Tu
phép nghién ciry, gidi quyét;

- Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhén du hé so hgp
l¢, S& Tu phéap chu tri, phm hgp véi co quan lién quan
kiém tra viéc d4p img céc diéu kién va clp gzay ding ky
hoat dgng c6 thay ddi, bd sung. Truomg hop tir chéi thi phai
théng b4o bing vin ban va néu 15 1y do, dong thai bao céo
Chi tich UBND tinh xem xét, quyét dinh thu héi quyet
dinh cho phép thay dbi, bd sung. Ngudi bi tir chbi c6 quyén
khiéu nai, khai kién theo quy dinh ciia phép lujt;

- Nhin két qua tai Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Céch thirc thue hién:

Nop tryc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh cdng tinh.

Thanh phan hd so:

- Pon dé nghj ding ky thay ddi, bd sung;

uyét dinh ctia Chi tich UBND tinh cho phép thay
d6| b6 sung linh vyrc gidm dinh;

- Quy ché td chirc, hoat déng ciia van phong giam dinh
tur phap;

- Gidy t& chimg minh cé d& didu kién bio dém hoat
dong cua van phong gidm dinh tu phép theo dé 4n thanh lap
quy djnh tai diém d khoan 2 Diéu 16 cua Luét Giam djnh
trr phép;

- Ban sao quyét dinh cho phép thanh 13p vin phong
gidm dinh tu phép.

S6 lwgng ho so: 01 bo.

Théi han gidi quyét: 15 ngay K tir fighy 13 Ehsg hop .
Co quan c6 thim

quyén quyét djnh: S& Tu phap.

Co quan tiép nhan

TTHC:

Trung tim Hanh chinh ¢6ng tinh.

Co quan thue hi¢n
TTHC:

S& Tu phap.
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Co quan phoi hop thye
hign:

Co quan chuyén mén thuje UBND tinh (lién quan linh
vyc quan ly nha nudc cua té chic gidm dinh).

Ddi tugng thye hign
TTHC:

Té chic.

K&t qua thue hign
TTHC:

Gidy ding ky hoat déng cé thay ddi, bé sung linh vuc
giém dinh.

L¢ phi: Khéng.
Phi: Khéng.
Tén méu don, miu t X

Khai: Khéng.

Yéu cdu, di¢u ki¢n thue
hi¢n TTHC:

Trong thdi han Ol nim, ké tir ngav dugc Chi tich
UBND tinh quyét djnh cho phép thay déi, b6 sung linh virc
giam dinh, Vin phong giam dinh tu phap thyc hi¢n dang ky
ndi dung thay doi, bd sung tai S& Tu phap; qud théi han
néu trén, Van phong giam dinh tu phdp khdng thuc hign
dang ky thay d6i, bd sung linh vuc giim dinh thi quycl
dinh cho phép thay déi, bd sung linh vyc gidm dinh hét
hi€u lyc.

Cin ciy phap ly caa
TTHC:

- Ludt Giam dinh tu phap;

- Nghj dinh s 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Ludt Gidm
dinh tu phép.
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7- Chuyén ddi loai hinh viin phong giam dinh tw phéi)

Trinh ty thye hi¢n:

- Vin phong gidm dinh tu phép c¢ nhu cdu chuyén ddi
loai hinh hoat dong tir doanh nghi¢p wr nhén sang cong ty
hgp danh va ngugc lai giri hé so dé nghi chuyén déi dén
Tmng tdm Hanh chinh céng tinh (So 11, dudmg Ly Théi
T4, phudng Sudi Hoa, Thanh phd Bic th)

- Trung 1m Hanh chinh cong tinh’giri hd so dén Sé Tu
phép nghién ciru, gidi quyét;

_ - Trong thdi han 04 ngdy lam viée, ké tir ngay nhin du
ho so hgp 1§, S& Tu phap trinh Chu tich UBND tinh xem
xét, quyet dinh cho phép chuyén d6i logi hinh hoat dong
cua vin phong gidm dinh tr phép; trudng hop tir chdi phai
thdng bdo bing vin ban va néu rd ly.do. Van phong gidm
dinh tw phép bj tir chi chuyén dbi logi hinh hoat déng c6
quyén khiéu nai, khéi kién theo quy dinh cua phap lujt;

- Trong thdi han 10 ngay, ké tir ngdy nhgn dugc hé so
hop [§, Chu tich UBND tinh xem xét, quyét djnh cho phép
chuyén déi loai hinh hoat dong cua van phong gidm dinh tu
phép; trromg hop tir chéi phai thdng bdo bing vin ban va
néu rd ly do. Vin phdng gidm dinh tw phip bi tir chdi
chuyén ddi loai hinh hoat dong c6 quyén khiéu nai, khéi
kién theo quy dijnh cua phap luft;

- Nhéin két qua tgi Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Cich thiac thye hign:

Ngp truc tiép hogc théng qua hé théng buu chinh Trung
tam Hanh chinh cdng tinh.

Thanh phin hé se:

- Don dé nghij chuyén doi;

- Dé 4n chuycn ddi Joai hlnh hoat dong, trong d6 néu rd
ly do chuyén dbi, tinh hinh t§ chirc va hoat dong cia van
phong giam djnh tu phép tinh dén ngay dé nghj chuyén, doi,
dy kién vé td chirc, tén goi, dia diém d3t try s&, nhén sy,
diéu ki¢n vit chét, trang thiét bj, phuong tién gidm dinh;

- Bén sao quyét dinh bd nhiém gi4m dinh vién tr phéap
la thanh vién hop danh cla vin phong;

- Quyét dinh cho phép thanh I4p Vin phong;
- Dy thio quy ché méi vé td chirc, hoat ddng ciia viin phong. |

S6 lrgng hd so:

01 bo.

Thi han gidi quyét:

Thoi gian trinh cia S& Tu phap: 04 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhin di hé so hop 16.

Thoi gian quyel dinh cia Chu uch UBND tinh: Trong thoi
han 10 ngay, ketung&ynhﬁndu ho so hgp 18.

Co quan c6 thim

Chii tich UBND tinh.
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quyén quyét dinh:

Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tim Hanh chinh cong tinh.

Co quan thure hi¢n

TTHC: S& Tu phép.
Co quan phc“ii hop thye
hign: Khong.
Poi twong thuc hi¢n s .,
To chuc.

TTHC:

Két qua thurc hign
TTHC:

Quyét dinh cho phép chuyén ddi loai hinh hoat dong van
phéng gidm dinh tur phép.

L¢ phi: Khéng.

Phi: Khong.

Tén miu don, miu t&r )

khai: Khong.

Yéu cilu, diéu kién thire )

hi¢n TTHC: Khong.

Can cir phép ly cia - Luat Giam dinh tu phép;

TTHC:

- Nghj dinh s 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cia
Chinh phu quy dinh chi ti¢t va bi¢n phap thi hanh Lujt Gidam
dinh tu phép.
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8- Cép gidly dang ky hoat djng Vin phong gidgm dinh tu phap chuyén doi

Trinh tu thyc hign:

- Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngay nhén dugc quyét
dinh cho phép chuyén dbi, Van phong giam dinh wr phép
ndp hd so ding ky hoat dong tai Trung tim Hanh chinh
cong tinh (So 11, dudmg Ly Théi Td, phudng Sudi Hoa,
Thanh phé Bic Ninh);

- Trung tim Hanh chinh céng tinh giri hé so dén S& Tu
phdp nghién ciru, giai quyét;

- Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
dugc hd so hop 1, S& Tu phap cép gidy ding ky hoat
dong cho vin phéng giam dinh tu phap chuyén ddi;
trrong hop tir chdi phai théng béo bing van ban va néu ro
ly do. Van phong gidm dinh tu Phﬁp bj tir chdi cip gidy
ding ky hoat dgng c6 quyén khiéu nai, khai kién theo quy
dinh cua phdp luét;

- Nhn két qua (i Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Cich thirc thyce hi¢n:

Nép truc tiép hogc théng qua hé thong buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh cdng tinh.

Thanhb phén hd so:

- Don ding ky hoat dong;

- Ban sao quyét dinh cho phép chuyén dbi loai hinh vin
phong giam djnh;

- Gidy 1& chimg minh c6 di diéu kién bio dam hoat dong
cua vin phong glém dinh tu phap theo 4é 4an quy dinh tai
diém b, khoan 2 Diéu 19, Nghj dinh s6 85/2013/ND-CP.

Sé Iqung h(’i L) 4 01 bﬁ-

Théi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngAy nhén dugv hé so hop 18.
Co quan cé tham

quyéen quyét dinh: S& Tu phép.

Co quan tiép nhin

TTHC: Trung tim Hanh chinh céng tinh.
Co quan thye hign

TTHC: S& Tu phép.

Co quan phdi hgp thyc R

hign: Khéng.

Déi twgng thyce hién

TTHC: e Té chirc.

Két qua thye hién .

TTI;I(:; ve e Gidy ding ky hoat djng.

L¢ phi: Khéng.

Phi: Khéng.

Tén mau don, mau &

Khong.
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khai:

Yéu ciu, dicu ki¢n thue
hi¢n TTHC:

Vin phong giam djnh tu phdp chuyén dé:i loai hinh dugc
hoat ddng ké tir ngay S¢ Tu phdp cdp Gidy dang ky hoat
dong; ké thira todn bd quyén, nghia vy va cé trich nhi¢m
luu tri¥ toan b hd so, tii li¢u cha van phong giam djnh
phép trudc do.

Ciin oir phép ly cua
TTHC:

- Luat Giam dinh tu phép;

- Nghj dinh sb 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua
Chinh phu quy djnh chi tiét va bién phap thi hanh Ludt Gidm
dinh wu phép.
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9- B4 nhiém giam djnh vién tu phip

Trinh ty thye hi¢n:

- Co quan chuyén mon quén ly Iinh vyc gidm dinh tu
phép giri ho so dé nghi bd nhiém gism djnh vién tr phip
dén Trung tdm Hanh chinh céng tinh (S8 11, dudng Ly
Théi T8, phudng Subi Hoa, Thanh phd Bic Nlnh),

- Trung tdm Hanh chinh cong tinh guri hd so dén S& Tu
phap nghién cir, gii quyét;

- 86 Tu phap nghién ciru, béo cdo Chu tich UBND tinh
xem xét, quyét dinh;

- Trong théi han 20 ngay, ké tir ngdy nhén dugc hé so
hep 1& Chi tich UBND tinh quyét dinh bd nhiém gidm

dinh vién tr phép. Trudng hop tir chéi thi phai théng bdo
cho ngudi dé nghj bing van ban va néu rd ly do;

- Nhén két qua tai Trung tim Hanh chinh cong tinh.

Céch thire thue hi¢n:

Nop tryc tiép hodic thong qua h¢ thong buu chinh dén
Trung tdim Hanh chinh cong tinh.

Thanh phin hd so:

- Viin ban dé nghj bé nhi¢m giam dinh vién 1 phap;

- Ban sao bing tét nghiép dai hoc tré 1én phii hop véi
linh vyrc chuyén mdn dugc d€ nghj bd nhi¢m;

- So yéu ly lich;

- Phiéu ly lich tu phép;

- Gily xdc nhfn v& théi gian thyc t¢ hoat dong chuyén
mén clia co quan, td chirc noi ngudi duge dé nghj bé nhiém
lam vigc;

- Chtmg chi dao tao hodc bbi dudng nghiép vy gidm
dinh déi v6i ngudi duge dé nghj bd nhiém guim dinh vién
tu phép trong linh vyrc phép y, phap y tdm thin va k§ thuat
hinh syr;

- Cic gidy to khac chimg minh ngudi dugc dé nghj bd
nhi¢m du tiéu chuin theo quy dinh cua B§ truémg, Thu
truémg co quan ngang b c6 thim quyén quan ly linh vyc

gidm djnh.
S6 hrong hé so: ‘ 01 bd.
Thi han giai quyet: 20 ngay ké tir ‘ngay nhin duge hd so hop l1&.
Co quan c6 thim . .
quyén quyét djnh: Chu tich UBND tinh.
Co quan tiép nhin
TTHC: Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Co quan thie hi¢n
TTI-‘}C: e S& Tu phép.
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Co quan phoi hgp thye
hi¢n:

Cac S¢&, nganh quan ly nha nuéc chuyén mon.

Poi twgng thye hién

TTHC: C4a nhan.

K¢ét qua thyc hi¢n e 2 oo
TTHC: Quyét dinh bd nhi¢m.
L.¢ ohi: Khéng.

Phi: Khéng.

Tén mau don, miu t X

khai: Khong.

Yéu cdu, diéu kién thye
hi¢n TTHC:

I. Cong din Viét Nam thudng tri tai Vigt Nam cé du
c4c tiéu chuén sau ddy co thé dugc xem xét, bé nhiém giam
dinh vién wr phép:

- C6 stc khoe, pham chét dao dirc tét;

- C6 trinh d¢ dai hoc trd lén va da qua thyc té hoat djng
chuyén mén & linh vyrc duge dao tao tir di 05 ndm trd 1én.

Trudéng hop ngudi dugc dé nghj bd nhiém gidm d|nh
vién phép y, phdp y tdm thin, k9 thuat hinh sy da trye tiép
giup viéc trong hoat dong gidm djnh & t6 chitc gidm dinh
phép y, phap y tam thin, ky thuat hinh sy thi thi gian hoat
dong thyc té chuyén mon tir da 03 nam ted 1én;

- Déi voi ngudi duge dé nghj bé nhiém giam dinh vién
tu phép trong linh virc phap y, phép y tdm than va ky thudt
hinh sy phai c6 chimg chi di qua dao tao hojic bdi dudng
nghié¢p vu gidm dinh.

2. Ngudi thuge mét trong céc truong hyp sau day khong
dugc b6 nhi¢m gidm dinh vién tu phép:

- Mét nidng lyc hanh vi dan sy hojc by han ché ndng lyc
hanh vi dan sy;

- Pang bj truy ciru trach nhiém hinh sy; d3 bi két 4n ma
chua dugc xo4 4n tich vé ti pham do v6 y hodc tdi pham it
nghiém trong do cd y; dd bj két 4n vé t§i pham nghiém
trong, 19i pham rit nghiém trong, tdi pham dic biét nghiém
trong do cb y;

- Dang bj 4p dung bi¢n phap xir ly banh chinh gido dyc
tai xd, phudng, thj trén, dua vio co s& cai nghi¢n bit budc
hodic dua viao ca s gio duc bit budc.

Cin cir phdp ly caa
TTHC:

- Luat Giam djnh tur phép;

- Nghj dinh sb 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua
Chinh phu quy djnh chi tiét va bi¢n phép thi hanh Ludt Giam
dinh tu phép.
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V- LINH VYC TRQNG TAI THUONG MAI
1- Cép giay diing ky hoat djng cho trung tim trong tai

- Trinh tw thye hi¢n:

- Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngéy nhin dugc glﬁy
phép thanh ldp, trung tdm trong tai gui hod so diing ky hoat
déng dén Trung tdm Hanh chinh céong tinh (So 11, dudng
Ly Thai T, phudong Sudi Hoa, Thanh phd Bic Ninh);

- Trung tim Hanh chinh céng tinh giri hé so dén S& Tu
phép nghién ciru, giai quyét;

- Trong thoi han 07 ngdy, ké tir ngay nhin dugc hd so
hop 18, S& Tu phap c6 trich nhiém cép gify dang ky hoat
ddng cho trung tim trong tai;

- Nhin két qua tai Trung tim Hanh chinh céng tinh.

- Céch thire thue hign:

Nop trirc tiép hodc thdng qua hé théng buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh céng tinh.

- Thanh phin ho so:

- Don dang ky hoat dgng (theo mau quy dinh);

- B#n sao ¢6 chimg thyc gidy phép thanh 14p trung 14m
trong 1ai; trong trudmg hop ndp ban sao thi phai kém theo
ban chinh dé ddi chiéu;

- Ban sao c6 chimg thyc diéu I trung tam trong tai; trong
trudng hop ndp bén sao thi phai kém theo bén chinh dé doi
chiéu;

- Ban chinh hofc ban sao <6 ching thyc Gidy & chimg

minh vé try s& hoat déng ciz Trung t&m trong tai.

-Sé ltrgmghasm 01 b
- Théi han gidi quyét: | 07 noay ké 1ir ngdy nhén duge hd so hop Lé.
- Co quan ¢6 tham

quyén quyét djnh:

S& Tu phap.

- Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tam Hanh chinh c6ng tinh.

- Co quan thuc hign
TTHC:

S& Tu phép.

- Déi tugng thyre hién
TTHC:

Td chire.

- Két qua thye hign
TTHC:

Gidy dang ky hoat dong

- L¢ phi:

- Phi:

Thim djnh diéu kién hoat déng Trung tdm trong tai:
1.500.000 déng/trudmg hop.

- Tén méu don, méu t¥
khai: :

Pon ding ky hoat déng Trung tam trong tai (Mdu sé
04/TP-TTTM).
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- Yéu cau, diéu ki¢n
thye hi¢gn TTHC:

Hét thai han 30 ngay ké tir ngdy nhan duge gidy phép
thinh I3p, Trung tam trong tai khong dang ky hoat dong thi
gidy phép khong con gia tri;

Trung tm trong tai dugc hoat dong ké tir ngay dugc cép
giay dang ky hoat dong.

- Cin cwr phap ly cua
TTHC:

- Luét Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngdy 28/7/2011 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hianh mjt s6
diéu cua Luét Trong tai thuong mai;

- Thong tu s 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 cia Bo
Tu phép vé ban hanh mdt so6 biéu mau vé té chirc va hoat
déng trong tai thuong mai;

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua
B¢ Tai chinh quy dinh muc the, ché d thu, ngp, quan ly
phi thim dinh tiéu chudn, di¢u kién hanh nghé trong linh
virc hoat dong trong tai thuong mai.
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Mdéu s6 04/TP-TTTM

CONG HOA XA HOQL CHU NGHIA VIETW
Pic ldp — Tir do - Hanh phic

DON DANG KY HOAT PONG TRUNG TAM TRONG TAI

Kinh giri: S& T phap'....occoeeenn....

Tén Trung tim trong tai: . eeeras cerrreeans R R R
Gifly phép thanh 18p s6: ....vveevreevnreeeneen. — A AT R SN EN SARE
Do B Tu phép cfp ngay......... thang......... NAM.... 81 ..oovivrerernerirereeeennns

Dé nghj dang ky hoat dgng cta Trung tdm trong tai véi ndi dung cy thé nhur sau:
TN NIV TR LNONE IR i s s Hc A SR N R KGR AR SN SO RS
TEN VEBL B -..ivieinreeeeieineeeneereeeieereetssteeseesrnnansnssnnnnsnsssosssnssnnsnoassessennmnnnesenees
Tén giao dich bAng tiEng Anh (NEU CO): ceevviverrrnenriiesreerierriereeerestenterreearn s es
2. Trysd:
B BhIL soivessnnis s s T TR Pién thoal .................................
FaX:ioeeeiieiiiiiininennes Email: ...c.cviiiiiiiinnann Website (néu CO)itrereecrancesrennnennsenn
3. Nguti dai dién theo phép ludit:
HO VA BT covvcsummsavemmamsansissssnsansysss . Giditinh:.........oovennnen
CRIC Vi assssesineninssoissssivsasuasans Ngay SN o mansssnnsaninicns Dién thoai Email
Sé chl.rng minh nhédn din/hd chiéu:...........eeveeennnn. 1 S, CAp NAY .vevirvirrenne

Chiing t6i xin cam két v& tinh chinh xéc, trung thyrc va hoan toan chju trach nhiém vé c4c néi dung
khai trong hd so ding ky hoat dgng; chiing téi cam doan hoat dong ding theo quy dinh cua phéap
lujit va chju trich nhiém vé& moi hoat djng cia Trung tim.

Téi liéu giri kém bao gbm: '
L e e
2 e eeteeeeeeeeeaeeaataaateartesataattaasraeaatessaea s e aetraetne st s ee et et eees o
3.,
Tinh (thanh phé), ngay... ..théng

....nam...
Ngudii dai dig¢n theo phép luiit cia
Trung tam trong tii
(Ky va ghi ré ho, tén)
'S¢ Tu phap tinh, thanh phd tryc thuge Trung wong noi dit try s chinh Trung tim trong tai.
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2- Cép gidy ding ky hoat dgng ciia chi nhinh trung tim trong tai

- Trinh ty thyc hién:

- Trong thisi han 15 ngdy 1am vige, ké tir ngay quyét dinh
lap chi nhanh trung tdm, Trung tdm trong tai gui hd so
dang ky hoat dong dén Trung tdm Hanh chinh céng tinh
(Sﬁ 11, dudng Ly Thai T3, phuomg Sudi Hoa, Thanh phd
Bic Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh céng tinh giri hé so dén S& Tu
phép nghién ciru, giai quyét;

- Trong th&i han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc
hd so hop 1&, S& Tu phép co trach nhiém cép gidy dang ky
hoat djng cho chi nhanh trung tam trong tai;

- Nhén két qua tai Trung tim Hanh chinh céng tinh.

- Céch thic thyce hién: Nop tryc tiép hodc théng qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh cng tinh.
- Thanh phin hd so: - Don ding ky hoat dng;

- Bén sao ¢6 ching thyc giﬁy phép thanh 13p trung tdm
trong t&i; trong trudng hop nép ban sao thi phdi kém theo
ban chinh dé ddi chiéu;

- Ban chinh Quyét dinh thanh iap Chi nhénh cta Trung
tam trong tai,

- Ban chinh Quyét dinh ciia Trung tdm trong tai vé viéc
ctr Truémg Chi nhénh;

- Ban chinh hojc ban sao ¢6 chimg thyc gidy & chimg
minh vé try s& ciia chi nhanh,

- 86 lwgng ho su:

0l b

- Théi han gidi quyét:

05 ngdy lam viéc ke tir ngdy nhan duge hd so hop I¢.

- Co quan c6 thédm
A £ -
quyéen quyet dinh:

Sé& Tu phap.

- Co quan tiép nhan
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh cdng tinh.

- Co quan thyc hién
TTHC:

S& Tu phap.

- Poi trgng thye hign
TTHC:

Té chirc.

- Két qui thygc hi¢n
TTHC:

Giéy dang ky hoat déng

- L& phi:

- Phi:

Thém djnh diéu ki¢n hoat déng chi nhanh ciia Trung tim
trong tai: 1.000.000 dong{tnr(mg hop.

- Tén miu don, mau t¥
khai:

Pon déng ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tdm trong
tai/Chi nhanh T chirc trong tai nwdc ngoadi tai Viét Nam
(Mdu sé 05/TP-TTTM).
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- Yéu ciu, di¢u kién
thue hign TTHC:

Khong.

= Ciin cir phdp ly cua
TTHC:

- Ludt Trong tai thuong mai;

- Nghj dinh sé 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét va huéng dn thi hanh mét s6
diéu cua Luét Trong tai throng mai;

- Théng tu sé 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ciia B¢
Tu phap vé& ban hanh mot sé biéu miu vé td chirc va hoat
dong trong tai thuong mai,

- Théng tu sb 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia
B¢ Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, nép, quan ly
phi thdm dijnh ti¢u chuin, diéu kién hanh nghé trong linh
vyc hoat djng trong tai thuong mai.
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Mdu sé 05/TP-TTTM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lip - Tw do - Hanh phic

PON DANG KY HOAT PONG ‘
' CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAVCHI NHANH
TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giii: S8 T pOAD::coonumsssmvsbsivim

Tén Trung tam trong tAi/Chi nhanh ciia Té chirc trong t&i nude ngoai tai Viét Nam;

................................................................................................

Dia chI u SEFCRINN iuvisvvviovimimisumrisims st s s e e A R e aRs e
Dién thogi:......c.ccevn.nnn. Fax:......cccceveeenn Email: ............ Website: (néu c6)..........
Gidy phép thanh lap sé: ............ Do B Tu phép cdp ngay ... thang....... nam...... tai.....

D¢ nghij dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tim rong tai/ Chi nhénh T4 chirc trong tai nuéc
ngoai tai Viét Nam véi ni dung cy thé nhu sau:

L Té0 CHMARANIE ..o muimsanississsissasssision suimesmmsmvisvimmids o es s ies s
TEN VIEL AL 1eeeereereeiveeeerierenneeeesieaeesnneessnreessenes fetreseeteerre e reeneaenrtaaannnneeeas
Tén giao dich bing tidng Anh (MU COY: .......cuemmmeceiiiriissisinnsasesasssassnmsonssnnsensssssssss
2. Try s& Chi nhanh:

5 TE N (1 PO
ENCATHOBIS ioises vusnimmsvaisaivvans s asss irvsussvi 1 Emalk: i
3. Truéng Chi nhéanh:

..............................................................................................................

Ching tﬁl cam két vé tinh chinh x4c, trung thyrc va hodn toan chju tréch nhiém vé cc ndi dung khai
trong hd so ding k¢ hoat ddng; hoat djng ding ndi dung trong Gidy diing ky, diing quy dinh cua
phédp lufit va chju trdch nhiém vé mgi hoat dong cua Chi nhanh.

Tai liéu giri kém bao gbm:

Tinh (thank phé), ngay... ...thdng

Nguoi dai dién theo phap luit cua
Trung tim trong tai/Truéng Chi
nhanh to chirc trong tai nwéc ngoai tai
Viét Nam
(Ky va ghi ré ho, tén va dong déu)
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3- Thay déi ndi dung diing ky hoat dfng cua trung tim trong tai trong
trudng hop thay d6i ndi dung gidy phép thanh lip

- Trinh tyr thye hign: - Trung tim trong tai gm hé so dang ky viéc thay ddi noi
dung dﬁng ky hoat déng dén Trung tdm Hanh chinh cong
tinh (So 11, dudng Ly Théi TS, phuong Sudi Hoa, Thanh
phé Bic Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh céng tinh giri ho so dén S& Tu
phap nghién ciru, gidi quyct;

- S& Tu phap thuc hién ghi ndi dung thay déi vao gidy
ding ky hoat djng cua Trung tam;

- Nhéin két qua tgi Trung tim Hanh chinh cong tinh.
- Céch thirc thire hign: Nop tryc liép hoic thong qua hé théng bwu chinh dén
Trung tim Hanh chinh ¢éng tinh.
- Thinh phan hd so: - Pon d& nghi thay déi ndi dung gifly diing ky hoat déng;

- Ban sao ¢6 chimg thyc gidy phép thanh l3p Trung tim
trong tdi; trong trudng hop nép ban sao thi phai kém theo
ban chinh dé ddi chiéu;

- Ban chinh gidy ding ky hoat déng;

- Vin ban cia Bd Tu phép vé viéc chdp thudn thay ddi
ngi dung gidy phép thanh lip.

- 86 lrgmg hd so: 01 bd

- Th#i han gidi quyét: _Trong ngdy ucp nhén hd so; trong trudmg hgp llcp nhén
hd so sau 15 gid thi chuyén sang budi séng ngiy hém sau.

- Co quan ¢6 thim

quyén quyét djnh: S& Tu phip.

- Co quan tiép nhén

TTHC: Trung tdm Hanh chinh cong tinh.

- Co quan thre hi¢n

TTHC: S& Tu phép.

DS INARES | hahie

- Két qui thyre hign Ghi ndi dung thay déi vio Gidy dang ky hoat dong clia

TTHC: Trung tim trong ti.

- L¢ phi:

- Phi: Thim dinh diéu kién thay ddi ndi dung hoat dong cta

Trung tam trong 1ai: 1.000.000 déng/trudng hop.

- Tén mhu don, miu t¥ |  Pon dé nghj thay i ndi dung dang ky hoat dong ctia
khai: Trung tim trong tai/Chi nhanh cta T8 chirc trong tai nudc
ngodi tgi Viét Nam (Mau so 10/TP-TTTM).
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- Yéu ciu, diéu kién
thue hién TTHC:

Trong théi han 15 ngdy lam viéc, ké tir ngdy vin ban
chip thudn viéc thay ddi ndi dung gidy phép c6 hidu lue,
Trung tdm trong tAi phai thyc hién ding ky viéc thay doi
ndi dung ding ky hoat déng.

- Cin cir phap Iy coa
TTHC:

- Luét Trong tai thuong mai;
- Nghi dinh sé 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cia

Chinh phis quy dinh chi tiét va hucmg din thi hanh mjt sb
diéu ctia Luat Trong tai thuong mai;

- Thong tu s6 12/20127 lT—BTP ngay 07/11/2012 cua B
Tu phap vé ban hinh mét sb biéu mAu vé té chirc va hoat
dong trong tai thvong mai;

- Théng tr sb 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia
B$ Tai chinh quy dinh mic thy, ché d¢ thy, ndp, quan ly
phi thim djnh tiéu chuan, diéu kién hanh nzhé trong linh
vyc hoat dong trong tai thuong mai.
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4- Thay abi m;n dung diang ky hoat dong cua trung tam trong tai trong
truong hop thay dbi ngudi dai dign theo phap lujt, dia diém dat tru so

- Trinh ty thire hign: - Trung tim trong tai thay ddi ngudi dai dién theo phép
lut, thay ddi dja diém dat try s& g hd so thay dbi ndi
dung ding ky hoat djng dén Trung tdm Hanh chinh céng
tink (S6 11, duémg Ly Théi Té, phu(‘mg Sudi Hoa, Thanh
phd Bic th)

- Trung tim Hanh chinh cong tinh gui h6 so dén S& Tu
phap nghién ciru, gidi quyét;

- S& Tu phép thyc hién ghi ndi dung thay ddi vio gifly
dang ky hoat djng cua Trung tim,

- Nhin két qua tai Trung tdim Hanh chinh cfng tinh.
- Cich thirc thre hign: | Ngp tnye tiép hofic thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh céng tinh.

- Thanh phan h so: |- Trrdmg hop thay déi ngudi dai dign theo phap lut,
dja diém dit try s¢ trong pham vi tinh:

- Don dé nghij thay d6i nji dung gidy ding ky hoat dong;
- Ban chinh gidy ding ky hoat dong;
- Ban sao ¢ chimg thuc gidy phép thinh 13p Trung tdm

trong tai; trong trudng hgp ndp béan sao thi phai kém theo
ban chinh dé déi chiéu.

2- Trudmg hop thay déi dia diém try s sang tinh, thanh
phé tnrc thuge Trung wong khéc:

- Pon ding ky hoat djng;

- Ban sao ¢6 chimg thyc gidy phép thanh lap trung tim
trong tai; trong trudng hgp ndp bén sao thi phai kém theo
ban chinh dé 45i chiéuy;

- Bén sao c6 chimng thyc diéu 1§ trung tim trong 13i;
trong truémg hgp nép ban sao thi phidi kém theo bén
chinh dé d6i chiéu;

- Ban chinh hofic ban sao c6 chimg thyc gidy t& chimg
minh vé try s& hogt ddng ciia trung tim trong 1.

-Sb lwgng hé so: 01 bd

- Thoi han gidi quyét: Trong ngay tiép nhan hd so; trong trwéng hop ti€p nhén
hé so sau 15 gidr thi chuyén sang budi sing ngdy hém sau.

- Co quan cé thim

quyén quyét dijnh: S¢& Tu phap.
- Co quan tiép nhin
TTHC: Trung tam Hanh chinh céng tinh.
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- Co quan thye hién

- Doi twgmg thue hi¢n T
TTHC: To chirc.

- Két qua thie hign
TTHC:

Ghi néi dung thay ddi vao gidy ding ky hoat ddng ciia
trung tdm trong 1ai.

- L¢ phi:

- Phi:

Thim dinh diéu kién thay doi ndi dung hoat déng cia
Trung tam trong tai: 1.000.000 dong/trrong hop.

- Tén mau dom, mau t¥
khai:

Don dé nghj thay doi ndi dung ding ky hoat dong cua
Trung tam trong tai/Chi nhfmh cta To chirc trong tai nuéc
ngodi tai Viét Nam (Mau s6 10/TP-TTTM).

- Yéu cau, diéu kién
thuc hién TTHC:

Trong théi han 07 ngay lam viée, ké tir ngdy thay doi
thay dbi ngudi dai dién theo phap luat, thay déi dja diém
ddt try s¢ trong tinh, Trung tdm trong tai phai thong bio
bing vin ban cho Bo T phap va giri hd so thay doi noi
dung dang ky cho S& Tu phép, noi Trung tadm trong tai
dang ky hoat dong.

Trudmg hop thay ddi dja diém try s& sung tinh, thanh phd
tryc thugc Trung wong khac, Trung tdm (rong tai gui thong
béo chuyén dia diém try s& cho So T phap noi da cap
Gidy dang ky hoat djng va giri hé so Jing ky hoat dong
cho S¢& Tu phap noi diit try s& méi.

- Can cir phap ly cua
TTHC:

- Luét Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh sé 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua
Chinh phtt quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sd
diéu cia Ludt Trong tai thuong mai;

- Théng tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 caa B
Tu phép v& ban hanh mét s biéu miu vé t§ chirc va hoat
dong trong tai thuong mai;

- Théng tr sb 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia
B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d thu, ndp, quan ly
phi thim dinh tiéu chuin, diéu ki¢n hanh nghé trong linh
vic hoat dong trong tai thuong mai.
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5- Thay d6i ndi dung ding ky hoat ddng ciia chi nhinh trung tim trong tai
thwong mai

- Trinh ty thyre hign: - Chi nhanh Trung tam trong tai thay déi truémg chi
nhénh, thay déi dja diém dat try s& cia chi nhénh giti hé so
dén Trung tdm Hanh chinh céng tinh (86 11, dudmg Ly
Théi T, phurémg Sudi Hoa, Thanh phé Bic Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh céng tinh giri hé so dén S& Tu
phap nghién ciru, gidi quyét;

- S& Tur phép thyc hién ghi ndi dung thay dbi vao gidy
ding ky hoat déng cua chi nhanh trung tam;

- Nhiin két qua tai Trung tim Hanh chinh céng tinh.

- Céch thirc thire hign: Nép tryc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh cong tinh.

- Thanh phin hd so: 1- Truomg hop thay d6i trudmg chi nhinh, dja diém dat
try s& cta chi nhanh trong pham vi tinh:

- Don dé nghj thay ddi ni dung gidy dang ky hoat déng;

- Ban chinh gidy ding ky hoat déng;

- Ban sao c6 chimg thyc gidy phép thanh 14p Trung tdm
trong tdi; trong trudmg hop ndp ban sao thi phai kém theo
bén chinh dé ddi chiéu.

2- Trudmg hop thay déi dja diém try s& cia chi nhanh
sang tinh, thinh phé tryc thudc Trung vong khéc:

- Don dang ky hoat djng;

- Ban sao ¢6 chimg thyuc gifly phép thanh ldp trung tdm
trong tai; trong trudng hor ndp ban sao thi phai kém theo
ban chinh dé @i chiéu;

- Bin chinh quyét dinh thanh I8p chi nhénh cua Trung
tam trong tai;

- Ban chinh quyét dinh cua trung tdm trong tai vé& viéc oir
truémg chi nhénh;

- Ban chinh hofic ban sao ¢6 chimg thyc gidy t& chimg

minh vé try s& ciia chi nhanh.

- 86 hrgng ho so: 01 bs

- Théi han giai quyét: Trong ngay tiép nhén hd so; trong trudmg hop tiép nhin
hd so sau 15 gid thi chuyén sang budi sing ngay hom sau.

- Co quan c6 thim

quyén quyét djnh: S0 Tur phip,

- Co quan h'ép nhén

TTHC: Trung tam Hanh chinh c6ng tinh.

- Co quan thye hién s 5

TTHC: S¢& Tu phap.
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- Di twgng thire hign
TTHC:

Té chirc.

- Két qui thyc hi¢n
TTHC:

Ghi ndi dung thay ddi vao gidy ding ky hoat dong cua
chi nhanh trung tam trong tai.

- L.¢ phi:

- Phi:

Thém dinh diéu kién thay ddi ndi dung hoat déng cua
Chi nhanh Trung tam: 500.000 dong/u'm)ng hep.

-Tén mau dom, miu t
khai:

Pon dé nghij thay ddi néi dung gidy ding ky hoat ding
cta Trung tdm trong tai/Chi nhanh cia To chuc trong tai
nudc ngodi tai Viét Nam (Mdu 56 10/TP-TTTM).

- Yéu civ, diéu kién
thye hi¢n TTHC:

Trong thdi han 07 ngay lam vi¢c ké tir ngdy quyét dinh
thay ddi truémg chi nhéanh, thay dbi dia diém dat try s& cta
chi nhanh trong pham vi tinh thi chi nhanh dé nghij thay dbi
ndi dung dang ky cho S& Tu phap noi ding ky hoat djng.

Chi nhénh cia Trung tim trong tai thay ddi dja diém dat
try s& sang tinh, thanh pho tryc thugc Trung uong khic giri
théng béo chuyén dia diém try so cho 8¢ Tu phdp noi da
cép gmy dang ky hoat dong va gui hé so ding ky hoat dong
cho S& Tw phép noi dit try s& mai.

- C#in cir phip ly cua
TTHC:

- Ludt Trong tai thuong mai;

- Nghj dinh sé 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua
Chinh phil quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé
diéu cua Luat Trong tai thuong mai;

- Théng tur s6 12/2012/TT-BTP ng:iy 07/11/2012 cua B
Tu phdp vé ban hanh mdt sb biéu miu vé t6 chirc va hoat
ddng trong tai thuong mai;

- Thong tu sb 222/20"6/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua
B¢ Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, njp, quan ly
phi thim dinh tiéu chudn, diéu ki¢n hanh nghé trong linh
vire hoat dng trong tai thuong mai.
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Madu sé 10/TP-TTTM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc 1dp —~ Ty do - Hanh phac

PON DE NGH] THAY POI NQI DUNG ‘ ]
GIAY DANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH CUA TO
CHUC TRONG TAI NUOGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: S& Tu phdp...cocoviivieiiiinieiniieneennns

Tén Tromg tm WONE WAL ooccivvviiis corsaii i et s e s v e Sones vesasavaany
TER VIS TBRRENGBY] sovrsmunnssriiasb i SO SN R S Ry AR SRR ST SRl
Gidly phép thanh lap sb: ......... Do B§ Tu phap cip ngay...... théng...... nAM .......080 ......

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Chiing t6i xin cam két chju trich nhi¢m hoan todn vé sy trung thyc va sy chinh xdc cua ngi dung
don d& nghij xin thay doi ndi dung gidy ding ky hoat dong vi hé so kém theo; chép hanh nghiém
chinh moi quy dinh cta phép lujt Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

T4i liéu giri kém bao gbm:
T T
& rsieraiie e v R R SR AR AR e

------------------------------------------------------------------------------------------------

Tink (thanh phé), ngay......thdng
e ni@M.......
Ngudi dai dién theo phap lufit cia
Trung tim trong tai/Trudng Chi
nhénh cia Td chirc trong tai nuée
ngoai tai Viét Nam
(Ky, ghi ré ho, tén va dong dau)
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6- Dang ky hoat ding chi nhdnh cia td chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét

Nam

- Trinh tr thye hifn:

- Chi nhanh cia T chirc trong tdi nu6c ngoai hoan thién
hd so xin ding ky hoat ddng gii dén Trung tam Hanh
chinh céng tinh (S6 11, dwong Ly Thai Té, phudomg Sudi
Hoa, Thanh phé Bic Ninh);

- Trung tim Hanh chinh céng tinh giri hé so dén S& Tu
phdp nghién ciru, gidi quyét;

- S& Tu phap cép gidy dang ky hoat ddng cho Chi nhanh
cta T chirc trong tai nurdc ngodi tai Viét Nam;

- Nhén két qua tai Trung tam Hanh chinh cong tinh.

« Cfich thirc thuc hign:

Nop tryc tiép hodic théng qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.

- Thanh phin hé so - Don ding ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tim trong
tai/Chi nhanh TO chic trong tai nudc ngodi t2i Viét Nam
(Mau 56 05/TP-TTTM);

- Ban chinh hojc ban sao ¢ chimg thyc Gidy to chimg
minh vé try s¢ cua Chi nhdnh;

- Ban sao ¢é chimg thyc Gidy phép thanh lap Chi nhénh,
trong trudng hop nfp ban sao thi phéi kém theo ban chinh
dé doi chiéu;

- Ban sao c6 chimg thyc Quyét dinh vé viéc cir truémg
Chi nhanh,

- S6 lugng ho so: 01 bd

- Th¥i han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén di hd so hop 1&.
- Co quan c6 thim

quyén quyét dinh: 86 Tir phiip.

- Co quan tiép nhin

TTHC: Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh.

- Co quan thye hign

'I'I‘Hg: e hig Sé Tu phap.

Tfl’,i;(‘:“""“ thyehitn | 73 chirc.

- Két qua thue hign ; ; 2

T'I‘Hg: e Giay dang ky hoat dong.

- L& phi:

- Phi: Thim dinh diéu kién hoat dong chi nhanh Trung tdm

trong tdi nu6c ngoai: 5.000.000 dong/trudmg hop.

- Tén miu don, miu t&
khai:

Don dang ky hoat dong Chi nhénh cia Trung tim trong
tai/Chi nhanh Tb chirc trong tai nuéc ngodi tai Viét Nam
(Mau so 05/TP-TTTM).

- Yéu cdu, didu ki¢n

Khong.
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thue hign TTHC:

- C#n cwr phap ly caa
TTHC:

- Luat Trong tai thuong mai,

- Nghi dinh s 63/2011/ND-CP ngdy 28/7/2011 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng déan thi hanh mét sé
di¢u cta Ludt Trong tai thuong mai;

- Théng tu sd 12/2012/TT-BTP ngdy 07/11/2012 cia B¢
Tu phép vé ban hanh mét sé biéu mau vé té chirc va hoat
dong trong tai lhu'{mg mai;

- Théng tu sé 222/2016/TT-BTC ngdy 10/11/2016 cia
B$ Tai chinh quz dinh mic thu, ché do thu, nép, quan ly
phi thdm dinh tiéu chuén, diéu kién hanir nghé trong linh
vuc hoat dgng trong 1ai thuong mai.
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Mau sb 05/TP-TTTM
(Ban héanh kém theo Théng tie s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip - Ty do - Hanh phuc -

BON PANG KY HOAT PONG.
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRQNG TAUCHI NHANH TO CHUC TRONG TAI

NUGC NGOAI TAI VIET NAM
Kinh giri: SO Tu phép.......covvvrreeneninnns
Tén Trung tam trong t4i/Chi nhénh clia T chirc trong 1ai nudc ngodi tai Viét Nam: ............
BYia ohi S CRINNE «oivisvioincnnviimnonisivsn s emmsimmsensn s s e o 4 o5 MBS a0 S S0y SRS
Diln hogls. ..covanivaivinsvinissnissainsisrvress FHRE cvnoivsvvinensiorisamissnishirn s mrmssssnes
Email: . o WebSite: (NEU CO).urverrrrnrrrrecraeessneensenes
Gidy phép thanh 13p sé ............................. R R SR AR R PR SRR e
Do B$ Tu phap cap ngay......... thing. .oonossnen BEML.e W0 o svsisismsnisnsmisinsssnsissisasis

Dé nghj dang ky hoat ddng ctia Chi nhanh Trung tdm trong tai/ Chi nhénh T chirc trong tai nude
ngodi tai Vigt Nam v&i ndi dung cy thé nhu sau:

L. Ten Chi nBANNY ..o viisiinsisnmssasssisisitsssssvsansaivesassavnmm i navin sl aiau@esnase ssvasia
TN VIEL 1AL 1evveevennererenneesanrersnieesessasernnsenanssrrn ssesssssarsacessensanmesnsssesnnsssannanes
Tén giao dich bing tifng Anh (NEU COY: ..vvveveerreeereeereieiiirreeeseercnre e eeeraeee e eeeaas
2. Try s& Chi nhénh: '

BYEH G v oo o s A B B A A S R AT G
3B T — Ba%S sevsmenwimwvessives Email: ......
3. Truéng Chi nhanh:

4, Linh vuc hoat déng cua Chinhdnh: ... ... e ceese e aees

Chung t8i cam két vé tinh chinh xéc, trung thyc va hodn toan ch;u trach nhiém vé céc ndi dung khai
trong hd so dang ky hoat dong; hoat dong diing ndi dung trong Gidy ding ky, dung quy dinh cua
phép ludt va chju trach nhi¢m v& moi hoat dong ciia Chi nhanh.

Tai liéu giri kém bao gbm:

Tinh (thanh pkd), ngay......thdng ...ndm....
Ngudi dai dién theo phép luﬁt cua Trung lﬁm
trong tai/Trudmg Chi nhanh td chirc trong tai
nude ngodi tai Viét Nam
(Ky va ghi ré ho, tén va déng déy)
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7- Thay d3i ngi dung gidy ddng ky hoat dong chi nhénh ciia ta chirc trong
tai nwé'c ngoai tai Viét Nam :

- Trinh ty thyc hign: - Trudmg hop thay dbi Trudng Chi nhénh, dja diém dat
try s& cua chi nhénh t§ chirc trong tai nuéc ngoai trong
pham vi tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong, sau khi
théng b4o bing van ban cho B Tu phap, Chi nhinh ciia T8
chirc trong tai nuéc ngodi hoan thi¢n ho so xin thay doi ndi
dung Gidy dang ky hoat dong giri dén Trung tdm Hanh
chinh cong tinh (S6 11, dudng Ly Thai T3, phuomg Sudi
Hoa, Thanh phé Béc Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh cong tinh giri hd so dén S& Tu
phip nghién ciru, gidi quyéy;

- S6 Tu phap ghi ndi dung thay d6i vio Gidy ding ky
hoat dong cho Chi nhénh ciia Té chirc trong tai nuéc ngodi
tat Viét Nam;

- Nhan két qua tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh.

- Cach thirc thyc hign: | N@p trye tiép hodic thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tam Hanh chinh ¢éng tinh.

- Thanh phin h so: - Pon dé nghi thay dbi ndi dung Gidy ding ky hoat dng
theo mau quy dinh;

- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong,

- Ban sao ¢ chimg thyc Gidy phép thanh I§p Chi nhanh
cua Trung tdm trong tai nudc ngodi; trong trudng hgp ndp
ban sao thi phai kém theo ban chinh dé d8i chiéu
- $6 lwgmg hd so: 0f bd
- Thor han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hé so hgp 18.

- Co quan ¢é thim

quyi‘en quyét dinh: 56 Tu phép.

- Co quan tiép nhén

TTHC: Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

- Co quan thyc hién

:r}l)‘f;émg thyre hign Té chire.

- Két qua thye hi¢ e . ]

TT:;(‘:]“ yea Ghi chd ngi dung thay ddi trong Glﬁy ding ky hoat ddng.

- L§ phi:

- Phi: Thém dinh diéu ki¢n thay ddi ndi dung hoat ddng:
3.000.000 d6ng/trurdmg hop.

- Tén miu don, mdu t& | Don dé nghj thay ddi ndi dung Gidy dang ky hoat dong

hal: ciia Trung tam Trong tAU/Chi nhanh ciia T6 chirc trong tai

nudc ngodi tai Viét Nam (Mdu sé 10/TP-TTTM).
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- Yéu clu, diéu ki¢n
thtre hién TTHC:

Khéng.

- Céin cir phép ly cua
TTHC:

- Luat Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngidy 28/7/2011 cua
Chinh phui quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé
diéu ctia Luat Trong tai thuong mai;

- Théng tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ciia Bo
Tu phap vé ban hanh mgt sb biéu miu vé t§ chirc va hoat
dong trong tai thuong mai;

- Théng tu sb 222/2016/TT-BTC ngidy 10/11/2016 cia
Bo Tai chinh quy dinh mic thy, ché do thu, ndp, quan ly
phi thim dinh ticu chuan, diéu ki¢n hanh nghé trong linh
vyie hoat dgng trong tai thuong mai.
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Mau sé 10/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Thong ti s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap — Tw do - Hanh phiic

‘ DON DE NGHI THAY DOI NOI DUNG ' '
GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRQONG TAVCHI NHANH CUA TO
CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: SO Tu phép....cccoveeeiiiiiiiieiccienene.

Tén Trung tam trong i ..oovvvviviniennns R SR R A e R R e e
TEN VIEL LA (MU COY: 1vvviivienieiteieartreeeetieessenerntaeesrranessaetneerrteteaeanaeseresnreeens
Gidy plitt AN IBE 805 anmisisre R S R R

Do B Tu phéap cép ngdy......... thang........... DAMLeceo 8@ cereenneneeernnneeennneeeeenieeeeees

3 7 ot 1T T O S SO SO
Dignthoaii.....ovieiei e RS e e R NS RS
Email: vo.vevnneecvnne.. ceeraeremmenrsreereers WEDSItE (NEUCOY: e veee e

Dé nghi thay déi ndi dung Gidy ding ky hoat ddng Trung tdm trong tai véi ni dung cy thé nhu sau:

Chiing t6i xin cam két chju tridch nhi¢m hoan toan vé syr trung thyc va sy chinh x4c cia ndi dung
don dé nghj xin thay d6i ni dung Gidy dang ky hoat dong va hé so kém theo; chap hanh nghiém
chinh moi quy dirh ciia phép ludt Viét Nam lién quan dén hogt déng trong tai thuong mai.

Ti lidu giri kém bao gbm:

Tink (thanh pho), ngay......théng ....ném....
Ngudi dai di¢n theo phap luft cia Trung
tdm trong t3i/Truéng Chi nhanh cia T
chirc trong tai nudc ngodi tai Viét Nam
(Ky, ghi 6 ho, tén va dong ddu)
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8- Cap lai gidy ding ky hoat dong ciia trung tadm trong tii, chi nhinh trung
tam trong tai, chi nhanh té chirc trong tai thwong mai tai Vi§t Nam

- Trinh ty thare hién:

- Trung tim trong tai, chi nhanh trung tdm trong tai, chi
nhénh td chirc trong tai thuong mai tai Vi¢t Nam ma gidy
ding ky hoat dong bj mét, rich, nat, chay hogc bj tiéu hay
c6 thé gui ho so dé nghi cp lai dén Trung tam Hanh chinh
cong tinh (56 11, dudmg Ly Thai Té, phudng Sudi Hoa,
Thanh phé Bic Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh cdng tinh gui hb so dén S& Tu
phdp nghién ciru, giai quyét;

- Trong thoi han 03 ngay 1am vigc, ké tir ngdy nhén dugc
hé so hop 1§ S& Tu phép cép lai gidy ding ky hoat dgng
cho td chirc ¢6 yéu céu;

- Nhén két qua tai Trung tdim Hanh chinh céng tinh.

- Céch thirc thyre
hi¢n:

Nop tryc tiép holic théng qua h¢ thér.g buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh cbng tinh.

- Thanh phan hd so:

- Don dé nghi cip lai gidy dang ky hoat dong theo miu;
- Gidy xéc nhan vé viéc bj mét gidy ding ky hoat dong
ciia cdng an cap xa noi mat giay to,

- Ban chinh gidy dang ky hoat dong di cAp (truémg hop
rich, nit...).

- S6 hrgmg ho so:

01 bd.

- Théi han giai quyét:

03 ngay lam vigc ké tir ngdy nhéin dugc hd so hgp 1é.

- Co quan c6 tham
quyén quyét djnh:

S& Tu phap.

- Co quan tiép nhén
TTHC:

Trung tam Hanh chinh c¢ong tinh.

- Co quan thyre hién
TTHC:

S& Tu phép.

- Péi twgng thyce hign
TTHC:

T4 chirc.

- Két qua thyc hién
TTHC:

Gidy ding ky hoat dong (cip lai).

- L¢ phi:

- Phi:

+ Thim dinh Gidy déing ky hoat dong cia Trung tim
trong tai: 1.500.000 ddng;

+ Tham dinh Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh
Trung tdm trong tai: 1.000.000 dong;

+ Tham dinh Gidy ding ky hoat ddng cia chi nhénh cia
t6 chirc trong tai nudc ngodi tgi Vit Nam: 5.000.000 ddng.
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- Tén mau don, miu
tor khai:

Pon dé nghi cdp lai gidy dang ky hoat dong (Mdu s6
12/TP-TTTM), theo Thong tu s& 12/2012/TT-BTP ngay
07/11/2012 ciia B3 Tu phép.

- Yéu ciu, didu ki¢n
thire hién TTHC:

Gidy ding ky hoat déng di cdp bi mét, rich, nit, chay
hodc bj tiéu hity.

- Can cir phap ly caa
TTHC:

- Luét Trong tai thuong mai;

- Nghi diph sé 63/2011/NP-CP ngay 28/7/2011 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sb
diéu cia Luat Trong tai thuong mai;

- Théng tu sb6 1272012/ T-BTP ngay 07/11/2012 cia Bo
Tu phép vé ban hanh mdt s6 biéu miu vé t chirc va hoat
dong trong tai thuong mai;

- Thong tr s& 222/2016/TT-BTC ngdy 10/11/2016 cia
B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d¢ :hu, ngp, quan Iy
phi thim dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé trong linh
vyc hoat dgng trong 1ai thuong mai.
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Méu s6 12/TP-TTTM
(Ban hinh kém theo Théng tur sé 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc ldp — Ty do - Hanh phuc

PON PE NGH] CAP LAI GIAY DANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG
TALCHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAl, CHI NHANH CUA TO CHUC
TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: S& Tu phép......cccoeveveees

TEN t8 ChUIC QMR BAI: .vevrrevrrerreereernierserssnsssnserssenersassenesssssrnsnsessseensssnnses
T VISE U (EU OB)Z i svaassssssarsnsnmnvansimsnsmsmmeersssisssssassiasssisstiosiinies
Gidy déing ky hogt déng di dugc chp s6 ...... do So Tu phap cép ngay..... thng..... nim......
Biaehl A s o cuvassvsmunminmons Neeevesrtresatncanecstaret nieneiesatinastsotstesstinttnronns R

Dé nghj cip lai Gidy ding ky hogt dong cua Trung tim trong 13i /Chi nhanh Trung tam trong tai,
Chi nhénh T4 chirc trong i 1ai Viét Nam véi ndi duriz cy thé nhur sau:

1. Tén Trung tam trong tai/ Chi nhanh Trung tdm trong 1ai, Chi nhanh T& chirc trong tai tai Viét
NBETE cnsimnai i s s R T s e

Tan VST REWO0)E vrvccnsvarvsmnusvorsssassavnaasoosss ara s N oA T T TSRO ey R TR
Tén giao dich bAng tiEng Anh (MU COY: .evvvreriieririieririeteenreirirre et e e eenas
2. Dia diém dat try s&: (ghi r3 s6 nha, dudmg/phd, phudmg/xd, quin/huyén, tinh/thanh phd);

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

B TETOIN, VRTE TORE TR crcsmmomns s s o S R R SRR SRS SRS WS
4, Ngudr dai di¢n theo phép ludt:

TR § (1) Giditinh ............ CHEE VI winmuaussisviisiss s
Sinh NgAY.....corcurrerenes Quéc tich: ......... S h¢ chiéw/Chimg minh nhan dén: ............
Do: cﬁp NEay ..... thang .... DAM ... tAl cevvrrniiciiiiieirerenans
Noi diing k ho khu thudnig tr: c..c.sussasesssssssssussisssisisasssssossisssssssingssssanesninnns
ENRCHT DO CLEIHEDIRY cvuvuvusvonavsanmimsssnon s e dis s e e e S o e

Ching t6i xin cam két chiju trdch nhi¢m hoan toin vé tinh trung thyc va ch'inh xéc ciia ndi dung don
42 nghj va hé so kém theo; chip hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia phép luat Viét Nam lién quan
dén hoat déng trong tai thuong mai.

Tai liu gri kém bao gbm:

Tinh (thanh phé), ngay......thdng ...nam.......
Ngwrdi dai di¢n theo phap luit ciia Trung
tam trong tai, Chi nhanh Trung tam trong
tai, Chi nhanh ciia t6 chirc trong tdi nuée
ngoai tai Viét Nam
(Ky, ghi ré ho, tén va dong ddu)
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V. LINH VU'C BAN PAU GIA TAI SAN
1- Pang ky hoat djng ciia doanh nghiép ddu gia tai san

Trinh ty thye hién:

- Doanh nghié¢p ddp img quy dinh tai Dleu 23 cua Ludt
Déu gi4 tai san nam 2016 guri mjt bd hé so dé nghi diing ky
hoat dong dau gia tai sén dénT rung tdm Hanh chinh cdng
tinh (S8 11, Ly Théi T6 phuéng Sudi Hoa, thanh phé Bic
Ninh, tinh Bic Ninh);

- Trung tam Hanh chinh cang tinh chuyén hd so sang S&
Tu phap xem xét, gidi quyét;

- Trong thai han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€, S& Tu phap cip Gidy dang ky hoat ddng cho
doanh nghiép dau gi4 tai san; trudmg hop tir chdi thi phai
théng bdo ly do bing vin ban. Doanh nghlf;p bj tir chbi cip
Gidy dang ky hoat ddng cé quyén khiéu nai, khéi kién theo
quy dinh cua phdp luat;

- Nhén két qua tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Céch thire thyc hién:

Nop truc tiép hodc théng qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.

Thanh phﬁn ho so:

- Gidy dé nghij dang ky hoat dong;
- Diéu 1 cta doanh nghiép ddi v6i cdng ty ddu gia hop
danh;

- Bén sao ¢6 chimg thyc hofic ban sao kém ban chinh dé
ddi chiéu Chimg chi hanh nghé déu gi4 cia chi doanh
nghiép dau gia tu nhan, Chung chi hanh nghé dau gié cua
thanh vién hgp danh, ['bng giam déc hoac Gidm dbc cua
cong ty diu gia hop danh;

- Gidy t& chimg minh vé try s& cia doanh nghiép dédu
gid tai sén, cam két bio dam co s& vit chét, trang thiét bi
can thiét cho hoat ddng diu gid tai sén.

Sb lugng ho so:

01 b.

Thi han gidi quyét:

07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén di hd so hop I&

Co quan c6 thim
A X '
quyen quyet dinh:

Sé Tu phép.

Co quan tiép nhin

TTHC: Trung tdam Hanh chinh c6ng tinh.
Co quan thye hién

TTHC: Sé& Tu phép.

Doi twgng thye hién 3 o

TTHC: To chire.

Két qua thyce hién i .

TTHC: Gidy dang ky hoat djng.
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L4 phi:

‘Theo quy dijnh cua B Tai Chinh

Phi:

Thém djnh diéu ki¢n hoat dong:

- Tén mau don, miu t&r
khai:

Gidy dé nghj dang ky hoat dong doanh nghiép ddu gia
tai san (mau TP-DGTS-05)

- Yéu cdu, didu kién
thue hién TTHC:

_* Doanh nghiép dép img quy dinh tai Diéu 23 cta Luat
Dau gi4 tai san ndm 2016:

- Doanh nghi¢p diu gi4 tai san dugc thanh ldp, 16 chirc
va hoat dgng dudi hinh thirc doanh nghi¢p tu nhén, céng ty
hop danh;

- Tén ciia doanh nghiép dau gia tr nhan do chi doanh
nghi¢p lua chon, tén cua cong ty dau gid hgp danh do cac
thanh vién thda thuan lua chon va theo yuy dinh ctia Luét
doanh nghi¢p nhung phai bao gom cum (I “doanh nghiép
diu gia tu nhan” hoac “cong ty diu gia hyp danh™;

- Piéu ki¢n ding ky hoat ddng cuiza doanh nghi¢p déiu
gia tai san:

+ Doanh nghi¢p diu gi4 nhéin ¢6 chi doanh nghiép la
dAu gi4 vién, dong thoi 12 Giam ddc doanh nghiép; Cong ty
déu gia hop danh c4 it nhéat mdt thanh vién hop danh 14 dau
gid vién, Tong gidm déc hofic Giam dbc ctia cong ty ddu
gia hop danh la diu gia vién;

+ C6 try s0, co s vt chit, cic trang thiét bj cin thiét
bao dam cho hoat dong diu gia tai san.

* Doanh nghi¢p diu gia tai san hoat dong ké tir ngay
dugc cap Gidy ding ky hoat dong.

- Cin cir phiép Iy cia
TTHC:

- Luat Déu gi4 tai san ngiy 17/11/2016;

- Théng tu s6 06/2017/TT-BTP ngiy 16/5/2017 quy
dinh vé chuong trinh khung cua khda, dao tao nghé dau
gid, co s& dao tao nghé déu gia, vige 18p sy va kiém tra két
qua tdp sy hanh nghé ddu gia va biéu miu trong linh vyc
diu gid 1ai san.
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. TP-DGTS-05
(Ban hanh kém theo Théng tu s 06/2017/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip - Ty do - Hanh phic

GIAY PE NGH]
PANG KY HOAT DPONG DOANH NGHIEP DAU GIA TAI SAN
Kinh giri: S6 Tu phap tinh (thanh phd) ..c.veeeercseecrrniinenen.
Teén t8i 14:...oovviiiisiennenns . MNam/NG oo
Ngady, thang, nim stnh: ......... 7 S L (—
NOi d8ng Ky hd Khau thUSNE t:........ceerrereeenessssssssissisnsssssosse ssanas vhereassasanessbeRensasratnanbraaes
CHB & BRI NBYL . vssivsnumswssvimmvsiisinesssesssssmssssiovioiosss SOTA— ceostrnessrassassbnnestes
s T L BB navinippansismsssasissims
Chimg minh nhén dén s&/HO chiéwThé Cin cudc cong dan sbi.....ccumevcreerssseessssssameneases
Ngay cép: ....../.../.... Noi clp:........ R A PR e R

Dé nghj dang ky hoat d9ng doanh nghiép diu gid tdi san v6i cic ndi dung sau day:
1. Tén doanh nghiép dau gia tai san (tén goi ghi bdng chit in hoa):

Tén giao dich (NéU COY: vuvrrvenrrerirsnensneasenens Ceetmessessessesaetastasaas bt be s b an s aneaes

TEN VIE tAE (DEU COY: cuuerereererrnrereiencseressisessssssssssressssnssbesssbosssensssssastsssessessssasssmsasesssssssssssass

Tén tieng Anh (néu CO): ..vuvvrrsenne R ,

Dia chi try 88 ..ovvsevne s TR Sl
BN IRORI:. .. oevressimnnnsaaniiishrmmaneiiussa Fax Email:....ccccoannenreres essreenes
W EDSHE: .o .vvvrusesssenssesssosmsssesssssssssnsssessssanssssmsassssssssasasessssssss ebssss sesssessssssssesmaassnenessaesessssane

2. Chil doanh nghiép t nhéin di v6i doanh nghiép tw nhan/ Thanh vién hgp danh, Téng gidm déc
hoiic Gidm déc 1a dau gia vién doi véi cong ty hop danh:

8) HO VA I8N ...ccicvterrneessstentensesenntnssnsnenens Nam/Nir-........... sinh ngay:......./ ......J......
Chimg minh nhin din/H$ chiéu/ Thé Can cudc cOng din s8:......coeesrmserecscsessesnenne

Ngdy clp: ....../ueeerdeee.ne..... Noi cép: eerusmeensssrassesmssnasaseess

NOi GAng kY hd KhAU thUNE L. ....oeeee e eessseecsessessusesssssssesssnssssasssssrssssmsssssssnsesssssassessesans

b) Ho va tén:. Nam/Nfx............ sinh ngdy:....../.... .......
Chimg minh nhin dén/Ho chléu/ Thé Cin cudc cong dén sb: s nsesiiie
Ngdy cip: ......... sl Gasinevsues With 05w
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Chimg chi hanh nghé d&u @i SO: .....ccovveurereeesemssroresscrasesseresssones ngdy cdp ....../eeoiduun.
3. Danh séich d4u gia vién khéc trong doanh nghiép dau gié tai san (néu cé):

Chimg chi hanh nghe ddu gid | Dia chi, sé dién

Stt Ho tén Nim sinh (ghi ré s6. ngay cdp) thogi lién h¢

Tinh (thanh ph6), ngay... théng... ndm...
Ngudi dé nghj
{Ky, ghi ré ho tén)

240




2- Thay d6i ndi dung Giay ding ky hoat djng cia doanh nghiép dau gia tai

san

Trinh tir thue hién:

- Doarh nghiép ddu gi4 tai sin thay ddi ndi dung ding
ky hoat déng v& tén goi, dia chi tru s&, chi nhanh, van
phong dai di¢n, ngudi dai di¢n theo phap lut cua doanh
nghiép gt gidy dé nghj thay d6i dén Trung tim Hanh
chinh cong tinh (S6 11, Ly Théi Té phuéng Sudi Hoa,
thanh phé Bic Ninh, tinh Bic Ninh);

- Trung tim Hanh chinh cdng tinh chuyén hé so sang S&
Tu phap xem xét, gidi quyét;

- Trong thoi han 03 ngay lam vi¢e ké tr ngay nhin duqc
gidy dé nghj thay ddi, S& Tu phap quyét dinh thay dbi ndi
dung dang ky hogt dong cho doanh nghiép diu gié tai san;
truomg hgp tir chéi thi phai théng béo 1y do bing vin ban;

Doanh nghigp bj tir chdi c6 quyén khiéu nai, khdi kién
theo quy dinh cta phép luat;

- Nhiin két qua tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Cach thire thirre hign:

Ngp truc tiép hoidic théng qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh cdng tinh.

Thanh phén hd so: " Giéy aé nghj thay débi ndi dung ding ky hoat dng;
- Paing ky hoat déng da clp.
S6 lrgng hd so 01 bd.

Thoi han gidi quyét:

03 ngady lam viéc ké tir ngdy nhén du hé so hop 18

Co quan ¢6 thim

quyén quyét djnh: S6& Tu phap.

Co quan tiép nhin .

TTHC: Trung tdam Hanh chinh céng tinh,

Co quan thure hign

TTHC: S Tu phép.

Doi twgng thyre hig .

il b T4 chirc.

Két qua thye hi¢n : T i )
TTHC: Quyét dinh thay déi ndi dung ding ky hoat dng.
L¢ phi: Khéng.

Phi: Theo quy djnh ctta B§ Tai Chinh

- Tén mAu don, miu t&
khai:

Gidy dé nghj thay ddi noi dung ding ky hoat dong cia
doanh nghiép diu gié tai sin (mdu TP-DGTS-07).

- Yéu clu, diéu kign
thyc hi¢n TTHC:

Trong thdi han 10 ngay lam vige ké tir ngdy quyét djnh
thay ddi, doanh nghi¢p dau gia tai san phai 1am thi tuc dé
nghj thay déi n6i dung ding ky hoat ddng.
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- Can cir phdp ly cua
TTHC:

- Luét Piu gi4 i san ngay 17/11/2016;

- 'I‘hong tr s6 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 quy
dinh vé chuong trinh khung cua khéa, dao tgo nghe diu
814, ca s¢ dao tao nghé dau gi4, vi¢c tdp sy va kiém tra két
qué tap sy hinh nghé diu gid va biéu miu trong linh vuc

diu gid tai san.
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TP-BGTS-07
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2017/TT-BTP)

DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU GIA TAI SAN Pijc ldp - Tu do - Hanh phic
GIAY DE NGH]

THAY DOI NQI DUNG PANG KY HOAT BONG CUA
DOANH NGHIEP PAU GIA TAI SAN

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phé) ......ovvviieerriinenns
W5 doosirih, AP HARTE O BRE AT BRIV suscosssnsonsiiosssosson sssovsse i mesmissssainss oA s ovess
DI CRI 11U SO o oetieecceecrsseersemeesrttasescsstssaneseenssan st ssass asasanasssassassnesnessms sonnasssesssonssasssnan
PISHANGEE ccmmarmismmvaaisssrasis PO cuvunsonnniimamaansne Email: SRR
Gnéy déing ky hoat dong sb: ..........ocoveiurinnnnnnenn do S& Tu phép tinh (thanh
PhO)..covverernnnn. cdp ngay: ....... 7 TR L, Siin it aenas SR BT BN s arassan

Tinh (thanh ph6), ngay... thdng... ndm...
Ngudi dai dign theo phdp lufit
(ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng déu)
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3- Cép lai Gidy ding ky hoat dgng do bi mit, bj rich, bj chay hoiic bj tiéu

huy

Trinh ty thue hién:

- Doanh nghiép dau gia tai san gui gidy dé nghj cép lai
giy dang ky hoat dgmg dén Trung tdm Hanh chinh cong
tinh (S6 11, Ly Thai Td phuimg Sudi Hoa, TP. Bic Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh cong tinh chuyén hé so sang S&
Tu phdp xem xét, gidi quyét;

- Trong théi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhin duoc
gidy dé nghi, S& Tu phap cép lai Gidy dang ky hoat dong
cho doanh nghiép dau gia tai san; trudng hop tir chéi thi
phai thdng b4o 1y do bing van ban;

Doanh nghiép bj tir chdi c6 quyén khiéu nai, khéi kién
theo quy dinh cia phép luat;

- Nhén két qua tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Chich thirc thyc hién:

Nop tryc tiép hodic théng qua h¢ théng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.

Thanh phan ho so:

- Gidy d& nghi cip lai dang ky hoat ddng;
- Déing ky hoat ddng da cép (trudmg hop bj rach, chdy..).

S6 rgmg ho so:

01 bj.

Thi han giai quyét:

03 ngiy lam viéc ké tir ngdy nhén di hé so hop 16

Co quan c6 thim
quyén quyét djnh:

S& Tu phép.

Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh ¢dng tinh.

Co quan thue hién

TTHC: S¢ Tu phép.
Déi tur thuc hién .
e i Té chirc.

Két qua thuc hién
TTHC:

Gidy dang ky hoat ddng (Cip lai).

L¢ phi:

Khéng.

Phi:

Theo quy dinh ctia By Tai chinh.

- Tén mau don, miu tor
khai:

Gidy dé nghj cap lai Glay dang ky hoat dgng cia doanh
nghiép déu gié tai san (mdu TP-DGTS-08).

- Yéu chu, didu kién
thyc hign TTHC:

Khéng.

= Ca3n cir phép ly cia
TTHC:

- Lugit Ddu gid tai san ngay 17/11/2016;

- Théng tr sé 06/2017/TT-BTP ngly 16/5/2017 quy
dinh vé chuong trinh khung cia khéa, dio tao nghc déu
gia, co s& dao tao nghé diu gi4, viéc tép sy va kiém tra két
qua t3p sir hanh nghé ddu gia va biéu miu trong linh vyc
dau gié tai san.
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TP-DGTS-08
(Ban hanh kém theo Thong tu sé 06/2017/TT-BTP)

DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DAU GIA TAI SAN Djc tap - Ty do - Hanh phiic
GIAY PE NGH]

CAP LAI GIAY DPANG KY HOAT DONG CUA
DOANH NGHIEP DAU GIA TAI SAN

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd) .......cceeveeieeennnn..

Tén doanh nghiép dau gia tai san: ... . reseserasse st s naaaas srssRsssresRsEbns

D chil 1) 862 vcusissinsinisiniasissssssssssnnssnisisngs T ———
bién thoai: . T T Ol 1 | 1 R Email: ........vvcvvernrvaneee craeerane
Gidy ding ky hoat acmg s6 .............................. do S& Tu phép tinh (thanh

B0 Ysovusssssinsoniss 2 T O e ———

Ly do xin cp 1ai: ceevrremreererecnnne Siinsasamzmerasasnes crensenassensaeans

Tinh (thanh phd), ngay... thdng... ndm...
Ngudi dai di¢n theo phip lugt
(ky, ghi ré ho tén, chirc vy va déng ddu)
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4- Piang ky hoat ddng ciia chi nhanh doanh nghiép dau gia tai sin

Trinh ty thyc hi¢n:

- Doanh nghiép déu gi4 tai san ndp mét bo hé so diing
ky hoat ddng ciia chi nhénh doanh nghi¢p dén Trung tdm
Hanh chinh céng tinh (S8 11, Ly Théi T3 phuong Sudi
Hoa, thanh phé Bic Ninh, tinh Biic Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh céng tinh chuyén h so sang S&
Tu phép xem xét, gidi quyét;

_- Trong thdi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhiin di
hé so hop 1§, S¢ Tu phép cép Gidy dang ky hoat dong cho
chi nhénh; truémg hgp tir chdi thi phai thong béo ly do béing
vin ban.

Doanh nghiép bj twr chéi ¢6 quyén khiéu nai, khai kién
theo quy dinh cua phap luét;

- Nhéin két qua tgi Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh,

Cich thire thyc hign:

Nop truc tiép ho#ic thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh cdng tinh.

Thanh phén ho so:

- Gifly d& nghj dang ky hoat dong clia cni nhanh;

- Quyét dinh thanh ldp chi nhénh;

_ - Bén sao c6 chimg thyc hojic ban sao kém theo ban chinh
dé 46i chiéu Gidy ding ky hoat ddng ciia doanh nghiép;

- Bén_ 580 c6 c'hl'mg thuc hodc ban 3ao‘kén} theo ban
chinh dé d0i chicu Chimg chi hanh nghé dau gid cta
Truéng chi nhanh;

- Gifly td chimg minh vé try s@ clia chi nhanh.

Sé lwgng hé so:

01 bd.

Théi han gidi quyét:

05 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhéin du hd so hop 18

Co quan ¢6 thim
quyen qu}'ét dinh:

S& Tu phép.

Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh cdng tinh.

Co quan thyc hign

TTHC: S Tu phép
Doi trgng thye hig
ko T4 chirc.

Két qua thye hign
TTHC:

Gidy dang ky hoat dong ctia chi nhénh.

L¢ phi:

Khédng.

Phi:

Theo quy dinh cia B9 Tai chinh.

- Tén mau don, mau &

khai:

Gidy dé nghj dang ky hoat dong cla Chi nhénh doanh
nghiép dau gid tai sin (mdu TP-DGTS-09).
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- Yéu cau, diéu ki¢n
thuc hi¢gn TTHC:

- Chi nhdnh cta doanh nghiép dau gia tai san dugc
thanh 13p & trong hofic ngoai pham vi tinh, thanh phé tryc
thugc trung wong noi doanh nghiép dau gia 1ai san ding ky
hoat ddng.

- Doanh nghié¢p déu gi4 tai san chju trach nhiém vé hoat
dong cua chi nhanh. Doanh nghiép diu gia i san ctr mot
d4u gid vién cta doanh nghiép 1dm Trudmg chi nhanh.

- Chi nhénh hoat ddng ké tir ngdy dugc cdp Gidy ding
ky hoat dgng. Trong thai han 07 ngay lam viée ké tir ngay
dugc cap Gidy ding ky hoat ddng cta chi nhanh, doanh
nghiép phai thdng bao bang vin ban kém theo ban sao Gidy
ding ky hoat ddng cua chi nhanh cho S& Tu phédp noi
doanh nghiép ding ky hoat d0ng.

- Cin cir phép ly caa
TTHC:

- Luét P4u gia tai san ngiy 17/11/2016;

- Thong tr s6 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 quy
dinh vé chuong trinh khung cua khéa, dio ta> nghc dau
gia, co s& dio tao nghc dau gia, viéc tép sw va kiém tra két
qua 13p sy hanh nghé diu gi4 va biéu mau trong linh vyrc

dau gid tai san.
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TP-DGTS-09
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 06/201 7/TT-BTP)

DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU GIA TAI SAN Déc 1ap - Ty do - Hanh phiic
GIAY PE NGH]

DANG KY HOAT BONG CUA CHI NHANH
DOANH NGHIEP PAU GIA TAI SAN

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd) ......covviiieieiieiiianianenn.

Tén goi diy dui cia doanh nghiép AU Zid 11 SAN: .....ueeu.eevvuuereeescvensssssneassserssssssesssses "
Dija chi try sd: 4 ? S T ——_—_

---------------------

Gidy daing ky hoat dng 50: .....eevemereneenrrrurinsns do S& Tu phép tinh (thanh
Phﬁ) nnnnnnnnnnnnnnnnn [EX N ] cép ngay: oooooooo JOOCQIOJ llllllllllll IR T TR I Y L e T L T Y T Y SRR Y]

Dang ky hoat déng cho chi nhanh véi n§i dung sau diy:
1. Tén clizd chi NRANR: ...ttt rnsae s rasstssnrrrs s e ne s snssssansssssbasesnanesasnsaen
Dija chi try s& cia chi nhénh: EeaEereNNIEEeeRAReEReeIeeeESe LR g R SRt BRSSO eN be et e R e e eneseesibasans

WEBSIE: s msmenissasassinmes

2. Trudmg chi nhanh:

Ho, tén (ghi bing chi¥ in hoa): ....veermenrssseennns RS  FTY N SO
Ngay, thang, ndm sinh: ,...../....../ ......

Chimg minh nhén din/H@ chiw/Thé Can cudc cBNg dAN S8 .cu.euuruererserssresesessssesesesseens
NEAY CAp: oo devviiideeee s NOTCAD  octrneeeeseteerirceneceeeeessesesenmsssmsesasaens

Thé du gid vien s8: ..eveeeeeeereeereeeerreennnenen, do S& Tur phép tinh/thanh

)12 PO CAP NREAY v vneninnd

Ching t3i xin cam doan nghiém chinh tuin thi phap lut va thyc hi¢n ddy du c4c nghia vy do phip
ludt quy dinh.

Tinh (thanh pho), ngdy... thing... ném...
Ngudi dai dign theo phip luft
(ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng déu)
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5- Da’ing ky hoat djng ddi véi doanh nghiép diu gla tai san thanh lip truoc
ngay Luat diu gia tai sian ¢é hi¢u lyrc thi hanh chuyén d6i toan b hoat dong caa

doanh nghié¢p

Trinh tir thye hién:

- Doanh nghiép ddu gid tai san thanh I8p truéc ngay
017772017 chuyén ddi toan bd hoat déng cia doanh nghi¢p
thanh doanh nghi¢p dhu gi4 tai san theo quy dinh tai biéu
23 cua Lufit Diu gié tai san ndp hd so dang ky hoat dfng
dén Trung tam Hanh chinh céng tinh (S6 11, Ly Thai To
phudmg Sudi Hoa, thanh phd Béc Ninh, tinh Bic Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh céng tinh chuyén hé sa sang S@
Tu phép xem xét, gidi quyét;

- Trong théi han 05 ngdy 1dm vigc ké tir ngdy nhan du
hd so hop 1§, S& Tur phép cip Gidy ding ky hoat dong cho
doanh nghiép dau gii tai san; trromg hop tir chéi thi phai
thdng bao ly do bing vin ban. Doanh nghiép b tir chéi cép
Gidy dang ky hoat ddng c6 quyén khiéu nai, khai kién theo
quy dinh cta phéap ludt;

- Nhén két qua tgi Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Caéch thire thie hi¢n:

Nop tryc tiép hojc théng qua hé thong buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh cdng tinh.

Thinh phin hi so: - Giéy dé nghi ding ky hoat déng:

- Diéu 1¢ ctia doanh nghiép ddi véi Cong ty diu gia hep
danh;

- Bén sao ¢6 chimg thyc hodc ban sao kém bén chinh dé
dbi chiéu Chimg chi hanh nghé ddu gid cua chi doanh
nghiép dau gi4 tr nhan, Chu’ng chi hanh nghé déu gid cua
thanh vién hop danh, Tong gidm déc hoic Gidm ddc cua
cong ty diu gié hgp danh.

$6 lrgng hd so: 01 bd.

Théi han giai quyét:

05 ngay lam vigc ké tir ngdy nhfin du hd so hop lé

Co quan c6 thim
A £ -
quyén quyet dinh:

S& Tu phép.

Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh cong tinh.

Co quan thye hi¢n

TTHC: S& Tu phép.

Déi tugng thyc hign .

TTHC: To chiree.

Két qua thye hign P ] .

TTHC: Gidy ding ky hoat djng.

Le ph': Kh&l_‘g-

Phi: Theo quy dinh cita B Tai chinh.
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- Tén mau don, miu t&
khai:

Gifly @& nghj déng ky hoat dong doanh nghiép dau gid
tai san (ap dung dbi v&i doanh nghiép ddu gi4 13i san thanh
lap truée ngay 01/7/2017 dang ky hoat dong theo quy djnh
tai khoan 2 Diéu 80 cua Luat diu gia tai san) (mdu TP-
DGTS-06).

- Yéu cau, di¢u ki¢n
thye hign TTHC:

- Truée ngay 01/7/2019, doanh nghi¢p dau gia tai sin
thanh Idp trude ngay 01/7/2017 phal thyc hién chuyén dm
thanh doanh nghmp diu gi4 tai sin theo quy dinh tai Diéu
23 ciia Luét Dau gia tai sin nim 2016;

- Doanh nghi¢p déu gid tai san duoc S¢ Tu phap cap
Giiy dang ky hoat dong ké thira toan bd quyen lgi ich hop
phap va nghia vy trong hoat dong ddu gia tai san cua doanh
nghiép dau gi tai san thanh lap trudc ngay Luit ddu gis @i
san ¢6 hiéu luc thi hanh.

= Cin cwr phdp 1y cua
TTHC:

- Luat Déu gid 13i san ngay i7/11/2016;

- Nghj dinh so 62!2017IND CP ngay 16/5/2017 quy
dinh chi tiét mot sé diéu vé bién phap thi hianh Luat diu gia
tai san;

- Théng tr sé 06/2017/TT-BTP ngdy 16/5/2017 quy
dinh vé chuong trinh Kkhung ctia khéa, dio tao nghé déu

gia, co s& dao tao nghc diu gia, vige tap sw va kiém tra két
qua 13p sy hanh nghé diu gi4 va biéu mau trong linh vuc

déu gié tai san.
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TP-DGTS-06
(Ban hanh kém theo Thdng tu s6 06/2017/TT-BTP)

DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU GIA TAI SAN Pjc lap - Ty do - Hanh phic
GIAY DE NGH]J

PANG KY HOAT DONG DOANH NGHIEP DAU GIA TAI SAN

(Ap dung d6i vdi doanh nghigp ddu gid tai san thank Igp trude ngay 01/7/2017 déang ky hoat dgng
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 80 ciia Ludt dbu gid tai sin)

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd) ......evevveeervvnnne
Ten doanh nghiép (ghi béng chir in hoa): .... o
Diachi tru $0:...c.coeveereccrneareecrrens . " eererseessenseensenssenae
Gidy chimg nhédn ding ky doanh nghiép s: . oo NEAY.eeeeidevinid e,
Ho va tén ngudi dai dign theo phap JUlit:.. ..o

Dé nghj dang ky hoat ddng cia doanh nghiép ddu gi4 tai sin theo quy dijrh clia Luét dfu gid tii san
véi céc ndi dung sau day:

1. Tén doanh nghiép déu gi tai san (1én goi ghi biing chit in hoa):

---------------------

Tén giao dich (néu co): ... R T R T S G
TEN Vit tAt (NEU COY: cuvvvvrnsrrsenresessssnssnsarssssssssanessseee erasasss s ssaesaasssssssasmass e
Tén tiéng Anh (néu cé): . i A s K RS R B A RS S RS
P el 807 couniussssicsimissimsnnsissiasimsssissiivi R SR SR A

it thORY; o vvvssvivnsvussrsnsisvsnsvsunss P wvivesinvinivivinss Emnl; ocanamiai
Website: s o o

2. Chia doanh nghig 2 tr nhén di véi doanh nghu:p tu nhan/ Thanh vién hcrp danh, Tong gi4m déc
hodic Gidm doc 1a ddu gia vién d6i véi céng ty hop danh:

YRS DR o e —— Nam/Nir............. sinhngdy:...../ ... u.cuuuene.
Chimg minh nhin din/H$ chi¢w Thé Ciin cude cONG dAN S8 c.uveveerevreecesvsseeresemsoaserssens
Ngay ¢ap: .......eu.u.od......... Noi cdip: :
Noi déng ky hd khiu thuong tri:. A AR S besssasmmsssessonssasessiises
Chd & hién nay: . SR —

Chimg chi hanh nghé dau gid $8:........eiceeruecreessreerreeseanans PR AP cissdivsicdicossismas
b) Ho va tén: .....ccvuneu ” NanvNfr........... sinh ngay:....... P T
Chimg minh nhin din/H chiéw Thé Cin cuée cdng dén sb:

Ngay cép: ... el DO CB s
Noi ding ky hq KhAU thUONG t:.....veeevreesesaesnseseemsssesssssesssrsssesessons

251



Chimg chi hanh nghé déu gia $8:......cecevreeeremmsmsrsersensenseonenss ngay cip .../,
3. Danh sdch d4u gia vién khac trong doarth nghiép déu gié tai san (néu c6):

Chimg chi hanh nghe dau gia Dja chi, 6

S Ho'tén ARtk (ghi rd s, ngdy cap) di¢nthogi lién h¢

4. Ching 161 cam két ké thira 1odn bd quyén, nghia vy lién quan dén hoat djng d4u gi4 tai sin cua
doanh nghi¢p

Tinh (thanh ph6), ngay... thing... ndm...
Nguti dai di¢n theo phép ludt
Ky, ghi ré ho tén, dong dédu
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6- Dang ky hoat dong ddi véi doanh nghiép dau gla tai san thanh lap trude
ngay Luiit dau gia tai sin c6 hi¢u hrc thi hanh hanh ticp tuc hoat djng dau gia
tai san va Kinh doanh cdc nganh nghé khac

Trinh tr thire hién:

- Doanh nghi¢p diu gia 1ai san thanh lp truéc ngly
01/7/2017 Ucp tyc hoat dong diu gid tai san va kinh doanh
céc nganh nghé khic theo quy dinh cta phap luat vé doanh
nghiép thi thanh lap doanh nghlf;p dau gid tai san mdi theo
quy dinh tai Diéu 25 ctia Lujt ddu gi4 tai san;

- Doanh nghié¢p déu gid 13i sin méi giri hd so dang ky
hogt dong dén Trung tdm Hanh chinh cbng tinh (86 11, Ly
Théi T phuomg Sudi Hoa, thanh phd Bic Ninh);

- Trung tim Hanh chinh cong tinh chuyén hé so sang S
Tu phap xem xét, gidi quyét;

- Trong thdi han 05 ngéy lam vigc ké tir ngay nhén du
hd so hop 18, S¢ Tu phap cap Gidy dang ky hoat dong cho
doanh nghi¢p dau gié tai san; trudmg hop tir chéi thi phai
théng béo ly do biing vin ban, Doanh nghi¢p bj tir chéi chp
Gidy dang ky hoat dong c6 quyén khiéu nai, khai kién theo
quy dinh cia phép ludt;

- Nhin két qua tai Trung tim Hanh chinh c8ng tinh.

Ciéch thirc thyce hién:

Nop truc tiép hodic thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh cbng tinh.

Thanh phin hd so:

- Gidy d¢ nghj dang ky hoat dong;

- Piéu 1€ cia doanh nghiép ddi véi cong ty ddu gia hop danh;

- Ban sao ¢6 chimg thyc hoac ban sao kém ban chinh dé
doi chlcu Chimg chi hanh nghé ddu gi4 cua chi doanh
nghiép diu gia tu nhan, Chl.mg chi hanh nghé déu gié cua

thanh vién hgp danh, Tdng giém dbc hogc: Gidm déc coa
cdng ty dhu gid hop danh;

- Glﬁy t& chimg minh vé try s& cha doanh nghiép dau
gié tai sin, cam ket bdo dam co s& vit chét, trang thiét bj
cin thiét cho hoat déng diu gid tai san.

S6 lugug hé so:

01 bd.

Thoi han gidi quyét:

05 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhén di hd so hgp 1§

Co quan c6 thim

TTHC:

quyén quyét djnh: S& T phép.
Co quan tiép nhén ’ '
TTHC: Trung tim Hanh chinh céng tinh.
Co quan thyec hi¢n
TTIC:C: e S¢& Tu phép.
Doit thwe hign

i Té chire.
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Két qua thyec hién

TTHC: Gidy dang ky hoat dong.
L§ phi: Khong.
Phi: Theo quy dinh ciig B$ Téi chinh.

- Tén miiu dom, miu t¥
khai:

Gidy dé nghj dang ky hoat dong doanh nghiép dau gid
tai san (2p dung d6i v6i doanh nghiép déu gi4 tai san thianh
ldp truée ngay 0I!7/20I7 diang ky hoat djng theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 80 cua Luﬁt déu gid (i san) (ndu TP-
DGTS-06).

- Yéu ciu, diéu ki¢n
thue hi¢n TTHC:

- Truée ngay 01/7/2019, doanh nghiép diu gia i sin
thanh 1dp truée ngdy 01/7/2017 phai thyc hién chuyén doi
thanh doanh nghu;p dau gi4 13i san theo quy dinh 13i Diéu
23 cua Ludt Pau gia tai sian nam 2016;

- Doanh nghiép diu | gid 1ai sén mdi dugce thanh 13p theo
quy dinh cua Ludt Dédu gia tai san ké thira todn bd cic
quyen lgi ich hop phip va nghia vy trong hoat dong déu
gia tai san cua doanh nghi¢p diu gi4 1ai san thanh 14p trude
ngay Ludt déu gia tai sdn cé hiéu lyc thi hanh;

- Sau khi doanh nghi¢p dau gia tai san méi duge S¢ Tu
phap cép Gidy dang ky hoat dong, doanh nghmp diu gia
tai san thanh lip trudc ngdy Luat diu gia tai san c6 hiéu
lyc thi hanh phai chdm dirt hoat dong dau gi4 tai san va
khong dugce sir dung cum tir “dau gia tai san™ trong tén goi
cua minh.

« Cin cir phdp ly ctia
TTHC:

- Lujt Diu gia ti san ngay 17/11/2016;

- Nghi dinh so 62/2017/ND-CP ngay 16/5/2017 quy
dinh chi tiét mot s6 Jidu vé bién phap thi hanh Luat dau gia
tai san;

- Thong tr s6 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 quy
dinh vé chuomg trinh khung cua khoa, dao tgo nghé dau
gid, co s& dio tao nghe déu gia, vige tép sy va kiém tra két
qua tap sy hanh nghé diu gi va biéu mau trong linh vyc
déu gid 1ai san.
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TP-DGTS-06
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2017/TT-BTP)

DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAU GIA TAI SAN Péc lp - Ty do - Hanh phiic
GIAY PE NGHI

PANG KY HOAT PONG DOANH NGHIEP DAU GIA TAI SAN

(Ap dung d6i véi doanh nghigp ddu gia tai sén thanh Igp truede ngdy 01/7/2017 déng ky hoar dong
theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 80 cua Ludt ddu gid tdi san)

|
Kinh giri; S& Tu phép tinh (thanh phd) ...cceevvreerrennnnn,

Ten doanh nghiép (ghi bAng chiY in HOAY: ....uueeeermessieesseseessssssssssssssssnssssesssssss
Gidy chimg nhan ding ky doanh nghigp sé: .. ngdy....... Y S
Ho va tén ngudi dai di¢n theo phap luit: g R A S e

D& nghj ding ky hoat d6ng clia doanh nghiép dau gi4 tai san theo quy djnh ciia Lujt d4u gi4 tai san
vGi cdc ndi dung sau day:

1. Tén doanh nghiép dAu gi4 tai san (tén goi ghi bing chir in hoa):

Tén giao dich (REU CO): ....vvueeerererrinressessessssesessessssssesses T DR e O R
Tén vidt tAt (NéU CO): wuunmrrrmnemrnrrrensens S R I A B it s
Tén tiéng Anh (Réu €O): wureeeemnceerreerenns veetentser st enae s steenaetna st eanetas
Dja chi try sd: NN, NE— e A
R s FaX:.ooiiciirrairvenneneses EMAIL orrcvirerirneccsensesssnssnesens
IV DI oo om0 A R 4V R NN YR

2. Chi doanh nghiép t nhéin dbi véi doanh nghiép tu nhan/ Thanh vién hep danh, Téng giam déc
hofic Giam doc 13 d4u gi4 vién dbi véi cong ty hop danh:

a) Ho vAtEN: .......oiirrricicssensinnnins Nam/Nik............. sinhngdy:....../ ...../eeeennenn
Chimg minh nhin dan/H$ chiéw/ Thé Clin cudc cong dan s5: eeevrereeereeseeessesnnens
Ngay cdp: ...ooodeveeeideennnnee. NOI CAPLacivusenreresranas vt R Rttt Abee st seataesenne
Noi ding k¥ hj khdu thuomg trii...eeessesessosnes

Chd & hién nay: :

Chimg chi hinh nghé QAU i& $O:......ceeereerverrmsesserersseraessense DEAVCRD oucvid ivssvdl ussisinssss
b) Ho va tén: ... - ooy NN oo SN NRAY  civiovilessad anss
Chimg minh nhin dan/H chiéy/ Thé CAn cudc cOng dan S8:.u.m.muurreeneeemmeesssssssensseses
Ngay cp: ....../..... /........ Noi cép:........ e
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Nai dang k¢ hd khdu thudmg tri:

Chd & hién nay

Chimg chi hanh nghé du gi4 s

.
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo L L T R e LT L] sanna [T

ooooooooooooooooooooooooooo

.............. TV | SOPN N S

3. Danh sich diu gia vién khic trong doanh nghiép dau gi4 tai sin (néu cb):

n . Chimng chi hanh nghé ddu gid Pia chi, s6
i Ho'tin Nim sinh (ghi 15 s5, ngay cép) diénthogi lién hé

4. Chiing t6i cam két ké thira toan bé quyén, nghia vy lién quan dén hoat ddng déu gid tai san cia

doanh nghigp

Tinh (thanh pho), ngay... thdng... ném...
Ngudi dai di¢n theo phap luit
Ky. ghi ré ho tén, dong dau
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7. Phé duyét td chirc d4u gia tai san du diéu kién thyc hién hinh thirc diu

gid truc tuyén

Trinh ty thyc hi¢n:

- T chirc d4u gid 3 sin giri D& én thyc hign hinh thirc
déu gid tryc tuyén dén Trung tdm Hanh chinh céng tinh (86
11, Ly Théi T6 phutmg Sudi Hoa, thanh phd Béc Ninh);

- Trung tim Hanh chinh cong tinh chuyén hé so sang S&
Tu phép xem xét, gidi quyét,

- $& Tu php xem xét, quyét dinfi phé duyét td chirc ddu gia
tai san du di€u ki¢n thye hién hinh thirc dau gia trye tuyén;

- Nhén két qua tai Trung tim Hanh chinh ¢dng tinh.

Céch thire thiye hi¢n:

Nop trye tiép hodc théng qua hé thdng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh cBng tinh.

Thanh phan hé so:

Pé 4n thyc hién hinh thic diu gia tryc tuyén c6 cdc ndi
dung quy dinh tai Dicu 13 Nghj djnh s6 62/2017/ND-CP.

S6 lwgng ho so 01 bb.

Théi han gisi quyét: 90 ngiy, ké tir ngay B DE in.
Co quan cé thim 2

quyén quyét dinh: S& Tu phap.

Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Co quan thyc hi¢n

TTHC: S& Tu phap.

Poi t thye hién :

'I"I‘Hgng e T chirc.

Két qua thyre hign _

TTHqC: wents Quyét dinh phé duyét.

L phi: Khéng.

PRl Theo quy dinh cia B Tai chinh.
- Tén miu dom, mau t& X

khai: Khoéng,

- Yéu ciiu, didu ki¢n
thyc hién TTHC:

Pitu ki¢n thyc hi¢n hinh thirc 84u gi tryc tuyén

L. T6 chifc diu gi4 1ai san thiét lap Trang théng tin dign
tr dé td chirc cudc dhiu gid duoi hinh thirc du gid tryc
tuyén phai dap img cic diéu kién sau day:

- C6 hé thong ha thng k9 thudt dé thyc hién dAu gi4 truc tuyén;

- C6 d¢i ngt nhin vién diéu hanh hé théng ky thujt
Trang théng tin dién tir diu gia tryc tuyén;

- C6 phuong an, gidi phip k¥ thuit bdo dAm vin hanh
an toan h¢ théng k§ thujt Trang thong tin dién tr ddu gid
tryc tuyén.
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2. H¢ thdng ha tang k¢ thuat de thuc hién cugc diu gia
tryc tuyén phai 6 cdc chirc nang téi thidu sau day:

- Dam bao tinh an toan, bao mat vé tai khoan truy cdp va
toan ven dﬁ' ligu, vi¢c tham gia tra gia, gid da tra va cic
théng tin vé ngudi tham gia diu gia;

- Ghi nhan va luu trir tit cd mirc gia dugc tra trong cugc
diu gi4, viéc rit lai gié da trd va nhing thdng tin can thiét
khac trong qué trinh dién ra cudc diu gia truc tuyén;

- Hién thj céng khai, trung thyc gié tra clha ngudi tham
gia diu gi; trich xuat dugc lich sur viéc trd gid trén hé
théng dau gia truc tuyén;

- Hién thj murc gig cao nhit duge h¢ théng diu gid tryc
tuy én ghi nhjn 30 gidy mot lin dé nhimg ngudi tham gia
dau gif c6 thé xem dugc.

- Can cir phép Iy cua
TTHC:

- Lu#t Déu gia tai san ngdy 17/11/2016;

- Nghi djnh so 62/2017/ND-CP ngay 16/5/2017 quy
dinh chi tiét mot s6 diéu vé bién phap thi hanh Luft dau gid
tai san.
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8- Cép thé dau gia vién

Trinh ty thyce hign:

- T chirc d4u gi4 (i sén, 1 chic ma Nha nuéc sé hiru
100% von diéu 1¢ do Chinh pht thanh ldp dé xur ly ng xéu
ctia td chirc tin dung ndp ho so dé nghi cﬁp Thé diu gia
vién cho ddu gi4 vién cia td chirc minh dén Trung tim
Hanh chinh céng tinh (S6 11, Ly Thai Té phudmg Sudi
Hoa, thanh pho Bic Ninh, tinh Bic Ninh);

- Trung tim Hanh chinh céng tinh chuyén hd so sang S&
Tu phap xem xét, giai quyét

- Trong thdi han 03 ngay lam vige, ké tr ngay nhan du
hé so ‘hop 1§, S& Tu phép cap Theé diu gia vién; trudmg hop
tir chéi phai thong béo Iy do bing vin ban;

- Nhén két qua tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Cich thire thye hién:

NJp tryc tiép hoic thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Thanh phin hd so:

- Gidy dé nghj cdp Thé ddv gi vién;

- Bén sao ¢6 chimg thyc hedc bén sao kém ban chinh dé
d8i chiéu Chimg chi hanh nghé diu gi4 ciia diu gi4 vién
dugc dé nghj cap Thé;

- 01 anh mau ¢& 2 cm x 3 ¢cm (anh chyp khong qua 06
thing trudc ngdy ndp anh).

S$6 lugmg hé so: 01 b3,

Théi han gidi quyét: 03 ngdy lam viéc Ké 1o o —— e hop 16
Co quan c6 thim

quyén quyét dinh: S& Tu phap.

Co quan tiép nhén
TTHC:

Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Co quan thye hi¢n

TTHC: S& Tu phép.

Doi t thyc hign

Trﬂtg.:ng e T chire.

Két qua thye hi¢n ,

'r'n?c: vee Theé dau gia vién.

L¢ phi: Khong.

Ph: Theo quy dinh cua Ba Tai chinh.

- Tén miu don, miu t&

khai:

Gidy dé nghj cap Thé diu gi4 vién (mdu TP-DGTS-03).

- Yéu clu, diéu kién
thyre hign TTHC:

- Thé ddu gia vién chi c6 gia trj khi du gid vién hanh
nghé trong t& chirc di dé nghj cap Thé;

- Diu gia vién chi dugc didu hanh cudc ddu gia sau khi
dugc S& Tu phép céip Thé;
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- Khi diéu hanh cudc ddu gid 1ai san dAu gia vién phai
deo Thé;

- Ngudi duge cép Thé dau gia vién khdng dugc kiém
nhiém hanh nghé cdng chimg, thira phét lai.

- Can cir phép ly cua
TTHC:

- Luat Déu gi4 tai san ngay 17/11/2016;

- Nghj dinh sé 62/2017/NB-CP ngiy 16/5/2017 quy
dinh chi tiét mot sé diéu vé bién phap thi hanh Lugt diu gia
131 san;

- Théng tw s6 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 quy
dinh vé chuong trinh khung cua khéa, dao tao nghc déu
gid, co s& dao tao nghe diu glé vn;c tap sy va kiém tra két
qua tip sy hanh nghé diu gia va bi¢u miu trong linh vyrc
dAu gié 1di san.
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TP-BGTS-03

(Ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Ty do - Hanh phic

GIAY DPE NGH| CAP THE PAU GIA VIEN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd).............ccouvne.....

Tén t chirc ddu gi4 tai san/TH chirc ma Nha nuéc s& hitu 100% von diéu 1@ do

Chinh phi thanh 18p dé xir ly ng xéu cia td chic tin dyng: ..
Gidly diing ky hoat ddng/ Quyét dinh thanh 13p sé: ...........

Cép ngay ..

------

----------

Dja chi tru so: ......

DIRH thOBI i vinisiviveissvisssnasvsnssessissssssvs

Dé nghi S& Tu phép ciip Thé ddu gia vién cho cic ddu gi4 vién sau diy:

STT Ho va tén

Ngay sinh

St Chimg chi hanh
_nghe diu gid

Noi thudmg tri

B [N

Tinh (thanh phé), ngay...

Nguwdi dai di¢n the

thdng... ném...
o phap lufit

(ky, ghi r ho tén va déng ddu)

1]
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9- Cip lai thé diu gia vién

Trinh ty thye hign:

- Trutdng hqp déu gid vién hanh nghc trong té chirc bj
mét Thé diu gia vién, Theé dau gid vién bi hu héng khong
thé sir dung dugc thi td chirc dau gia tai san, 16 chirc ma
Nha nuéc s¢ hiru 100% vén diéu I€ do Chinh phu thanh 1§p
dé xir ly ng xdu ciia td chirc tin dyng gm ho so dé nghj cap
lai Thé déu gia vién cua té chirc minh dén Trung tim Hanh
chinh céng tinh (S6 11, Ly Théi Té phuémg Sudi Hoa,
thanh phé Bic Ninh, tinh Bic Ninh);

- Trung tam Haah chinh cong tinh chuyén hé so sang S&
Tu phép xem xét, gidi quyét;

- Trong th&i han 03 ngéy lam vigc, ké tir ngay nhfn du
hé so hop 1§, S& Tu phép cip Thé diu gia vién; trudmg hop
tir chdi phai thong bio ly do bing van ban;

- Nhin két qua tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Céch thirc thyc hign:

Nép tryc tiép hofic thdng qua hé théng buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh cong tinh.

Thanh phin ho so:

- Gidy dé nghi cdp lai Thé du gia vién;
- 01 anh mau c& 2 cm x 3 cm (anh chyp khong qud 06
thang trudc ngdy ndp anh);

- Thé déu gi4 vién di dugc cap (trudng hgp hu héng
khéng thé sir dung dugc).

S& hrgmg hd so:

01 b3.

Thoi han giai quyét:

03 ngdy 1am vi¢c ké tir ngy nhén du hé so hop 1§

Co quan c¢6 thim

quyén quyét djnh: Sé& Tu phap.

Co quan tiép nhin ) '

TTHC: Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Co quan thye hién

T’I‘ll}C: e S& Tu phép.

Poi t thire hi¢n

ﬂngp‘ng TO chie.

Két qua thye hi¢n
TTHC:

Thé d4u gis vién (cip lai).

L¢ phi:

Khéng.

Phi:

Theo quy djnh cia B Tai chinh.

- Tén miu don, miu tr

Gidy d¢ nghj cép lai Thé d4u gia vién (mdu TP-PGTS-

khai: 04) theo miu quy djnh.
, ::c"hc.:: #ﬁ g:‘én - Thé d:f}u gid vién bj mét;

- Thé d4u gié vién bj hu héng khdng thé sir dung dugr.
- Cin oir phap Iy cia - Lugt Ddu gi4 ti san ngdy 17/11/2016;
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TTHC:

- Nghi dinh so 62/2017/ND-CP ngay 16/5/2017 quy
dinh chi tiét mét sé diéu vé bién phap thi hanh Ludt diu gid
tai san;

- Théng tr s6 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 quy
dinh vé chuong trinh khung cua khéa, ddo a0 nghé dau
gia, co s dao tao nghe diu gia, viéc 1dp sw va kiém tra két
qua tap sy hanh nghé dau gia va biéu mau trong linh vyc
diu gid tai san.
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TP-DGTS-04
(Ban hanh kém theo Théng tu sé 06/2017/TT-BTP)

CONG HOA XA Q1 CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Ty do - Hanh phac

GIAY DE NGHI CAP LAI THE PAU GIA VIEN

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phé)

Tén t chirc déu pi4 tai san/Th chitc ma Nha nuée s& hiru 100% von diéu 1¢ do
Chinh phui thanh lp dé xir Iy ng xau cua td chirc tin dyng: ...,
Gify d4ng ky hoat dong/ Quyét dinh thanh 13p sb: .....c..ouneees cevereressanesesaaessestaensares
Cép ngay Ty I e P ‘ g R B
Pja chi tryp s6: ............ ey

Dién thogi: .cocinviiiiiicicriiaiinnans PR T T Fax: ., s
D¢ nghj S& Tu phap cAp lai Thé d4u gié vién cho:.. R

oooooooooo

S6 Chimg chi hanh nghé dfu i&: .....ecvveeereririereereerannn, NgaY CApP....ecrenn,
Di duge cap The dau gid vIEN $8: .eevvveiveeeiiiieeieeeeennnaeeeeeaeee ngaY cp: ..oevvevernnnn.
Ly do d& nghi cép lai Thé ddu gi& Vién:.......ccommerseeermmmcernens S

Tinh (thanh phé), ngdy... thdng... ndm...
Nguwdi dai di¢n theo phip fuit
(ky, ghi ré ho ién va déng déu)
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10- Cap lai thé diu gid vién cho nhirng nguéi da dugc cap thé dau gia vién
thco Nghj dinh 17/2010/ND-CP

Trinh ty thuc hi¢n:

- T chic déu gia tai san g ho SO dé nghj cap thé déu
gia vién cho nhilng ngudi da dugc cap Thé déu gié vién
(theo Nghi dinh 17/2010/ND-CP) dén Trung lﬁm Hanh
chinh cbng tinh (86 11, Ly Thai Té phuong Subi Hoa,
thanh phé Bic Ninh, tinh Bic Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh chuyén ho so sang S&
Tu phép xem xét, giai quyét;

- Trong thoi han 03 ngﬂy lam viéc, ké tir ngdy nhén du
hé so "hop 1§, S Tu phdp cap Thé diu gia vién; trudmg hop
tir chdi phai théng béo ly do bing vin ban;

- Nhén két qua tai Trung 1dm Hanh chinh cong tinh.

Céch thire thyre hi¢n:

Nop true tiép hosic thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh c8ng tinh.

Thanh phan hé so:

- Gifly dé& nghi cap lai Thé ddu gié vién;

- 01 anh mau c& 2 cm x 3 cm (anh chyp khong qué 06
thang trudc ngay nop anh);

- Thé dau gid vién di duge cip (Theo Nghj dijnh 17).

S6 luegng hd so:

01 bg.

Thoi han giai quyét:

03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén di hd so hgp 18

Co quan ¢é thim
quyén quyét dinh:

Sé Tu phép.

Co quan tiép nhian
TTHC:

Trung tim Hanh chinh cong tinh.

Co quan thiyre hig¢n

TTHC: S6 Tu phép.

Doi t thyc hign

i T4 chitc.

Két qua thye hig ; ;

e Thé déu gi4 vién (cip lai).
L¢ phi: Khéng.

Phi:

Theo quy dinh cua B Tai chinh.

- Tén mfu don, mau t&
khai:

Gidy dé nghj cip lai Thé diu gia vién (mdu TP-DGTS-
04) theo miu quy djnh.

- Yéu cliu, didu ki¢n
thye hi¢gn TTHC:

Trong thdi han 01 nam ké tir ngy Lugt Dﬁu gid tai san
ndm 2016 c6 hi¢u lyc thi hanh (01/7/2017), t6 chirc diu gia
tii san phai lam tha tyc dé nghj cdp Thé diu gi4 vién theo
quy dinh cia Nghij dinh ndy d61 véi nhimg nguén trude day
da dugc td chirc hanh nghé déu gid 1ai san cap thé theo quy
dinh tai Nghj dinh s6 17/2010/ND-CP.
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- Cin cir phap ly cua
TTHC:

- Luat Pau gia tai san ngay 17/11/2016;

- Nghj dinh sé 62/2017/ND-CP ngay 16/5/2017 quy
dinh chi tiét mdt sé diéu vé bién phap thi hanh Luét du gia
tai san;

- Théng tw s6 06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 quy
dinh vé chuong trinh khung cia khéa, ddo tao nghé dau
gi4, co s¢ dao tao nghé dau gia, viéc tap sy va kiém tra ket
qua tdp sy hanh nghé ddu gid va biéu mdu trong linh vyc
dau gid tai san.
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VI. LINH VU'C QUAN TAI VIEN, QUAN LY, THANH LY TAI SAN
1- Ding ky hanh nghé quan ly, thanh Iy tai sin véi twr cich ca nhin

Trinh ty thye hign:

- Ngudi c6 chimg chi hanh nghé quan tai vién ndp hd so
dang ky hanh nghé quén 1y, thanh ly t3i sin véi tu céch cé
nhin dén Trung tdm Hanh chinh céng tinh (S8 11, dudng Ly
Th4i T8, phudmg Sudi Hoa, Thanh phé Béc Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh céng tinh giri hd so dén S¢ Tu
phap nghién ciry, gidi quyét;

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dui
héd so hop 16, S& Tu phap quyét dinh ghi tén ngudi dé nghi
ding ky vdo danh sich quan tai vién, doanh nghi¢p hanh
nghé quan ly, thanh ly tai san va thong bao bing van ban cho
ngudi d6; trong trudmg hop tir chéi thi phai thong bio ly do
bang van ban. Ngudi bj tir chdi cé quyén khiéu nai, khai
kién theo quy dinh cia phép lujt;

- Trong thai han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay quyét dinh
ghi tén ngudi dé nghj déng ky vdo danh séch Quan tai vién,
doanh nghi¢p hanh nghé quan ly, thanh ly tai san, S& Tu
phép giri danh sich Quan tai vién, doanh nghi¢p hanh nghé
quén ly, thanh ly tai san cho B Tu phép;

- Nhin két qua tai Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Cich thire thye hign:

Nop tryc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh cdng tinh.

Thanh phin b8 so:

- Gidy dé& nghj ding ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai
sdn v6i tu cdch ¢4 nhin theo méu quy dinh;

- Ban chyp chimg chi hanh nghé Quan tai vién (ndp ban
sao c¢6 chimg thyc hodc ndp bin chup, xut trinh ban chinh
dé i chiéu trong truomg hgp np tryc tiép; trrimg hep giri
hd so qua dudmg buu dién thi ndp ban sao c6 ching thyc
hodc xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu khi cé yéu céu);

- Phiéu ly ljch tu phép (trong trudmg hgp cén thiét).

S6 lugug hd so:

01 bd

Théi hyn gidi quyét:

05 ngdy lam viéc, ké tiz ngay nhfin 44 hd so hep 1¢.

Co quan c6 thim
quyzn quyét djnh:

S& Tu phip.

Co quan tiép nhan
TTHC:

Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Co quan triyre tiép

thye hién TTHC: S& Tu phép.
Doi twgng thye hién
TTHC: C4 nhan.
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Tén miu don, miu t&
khai:

Gidy dé nghj dang ky hanh nghé quin ly, thanh Iy ti san
vOi tur cdch cé nhdn theo mau quy dinh.

L¢ phi:

Phi:

Théim dinh diéu kién hoat dong: 500.000 déng/mxéng hop.

Két qua thue hign
TTHC:

Vin ban ghi tén vao danh sich Quan tai vién, doanh
nghiép quan ly, thanh ly tai san.

Yéu cau, diéu ki¢n
thire hién TTHC:

- Ngudi ding ky hanh nghé quan ly, thanh Iy tdi san véi
tu cdch cd nhan phai ¢6 dia chi giao djch.

- Tai cing mdt thdi diém, ngudi cé chimg chi hanh nghé
quén tai vién chi dugc ding ky hanh nghé quan ly, thanh Iy
tai san & mét doanh nghi¢p quan ly, thanh ly tai sin hojc
ding ky hanh nghé véi tr cich cd nhan,

- Ngudi dé nghj dang ky dugc hanh nghé quan ly, thanh
Iy tai san ké tir ngay dugc S& Tu phap quyét dinh ghi tén vao
danh sich quin tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan ly,
thanh ly tai san. Quan tai vién hanh nghé quan ly, thanh ly
tii san trén toan ldnh thd Viét Nam.

- Nhimg nguén sau diy khong duoc ding ky hanh nghé
quén ly, thanh ly tai san véi tu céch ca nhén:

+ Khong du diéu kién quy dinh tai Diéu 12 cia Luat Pha sén,

+ Thudc mét trong céc trudmg hgp quy dinh tai Diéu 14
cia Luat Pha san.

+ Ngu‘m dang bj cim hanh nghé quin Iy, thanh ly tai sin
theo ban an hay quyét dinh ciia Tda 4n di c6 hi¢u lyc.

- Lujt su, kiém to4n vién dugc déng théi hanh nghé quan
ly, thanh ly tai san theo quy dinh cia phdp luft vé& phé san.

Can cir phip ly cua
TTHC:

- Luit Pha san 2014,

- Nghj dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s& didu cua Luit
Ph4 sin vé Quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh ly
tai san;

- Thong tu sb 224/2016/TT- BTC ngay 10/11/2016 cua
B$ Tai chinh quy dinh mirc thu, ché 49 thu, nop, quan ly va
sir dung phi thdm djnh tiéu chuén, diéu ki¢n hanh nghé, hoat
ddng quan ly, thanh ly tdi san; I¢ phi cap chimg chi hanh
nghé quan tai vién.
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Mdu TP-QTV-04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Ty do - Hanh phiic

GIAY PENGHIPANGKY
HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN
VOI TU CACH CA NHAN
IR BIRE ooisvimsavmvanssonsssve muwmensevinss saons rus vewansss
Ten 81 1 civusiinvinvoninness Nam/NIE: coisamanmemonss Ngay sinh: ...... lociidonenn...
Chimg chi hanh nghé Quan tai vién s6: .......ccovmmimiuemenniieean. do B4 Tu phép cip
ngay: ...... [ — A

Ping ky hanh nghé quén Iy, thanh ly ti sin véi tu cich ¢4 nhin
véi cdc ngi dung sau day:

L. Hoovii t8n (ohl blng chif In hot)sssswssiaaminmnoimssmsisssmmssisisisss
Tén giao dich (BU COY: vovereeerrrrereeesessssssesesss s seseneseresstsssssesssesessaesessssntasessanssnsnsases

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ENEHEROALY sovisninmmnsinsrsmrissvenmorsesssmmsn FaX: corvereeereeirnrennessarsssessessssesesssnesas
BEmall ossmmmssnsaanssevesisassmamsanmiinssssaxsens T AARR IS AT SR va AR S AU A RS
Chimg minh nhin dan/Ho chiu s6: .........ovveiiieeennn. Ngay cép: .../ ..../.....

NOT CAP: 1uvvureeernssersssnssresssssssssssrsssassssessmssesassessssssssisesssssessstaesssasesassesssessesasesssessasenns
Noi d3ng k¥ hd Khdu thUONE trl: ..coueveceecseeereseesessesssenssssssssmssssassssesssssssssssssesssnsn

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Linh vyc hanh nghé: Theo quy dinh cua Luat Pha san.

Téi xin cam doan nghiém chinh tudn tha phép luat va thuc hién day du céc nghia vu
do phap luét quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngay... thdng... ném...
Ky, ghi ré ho tén
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2- Piang ky hanh nghé¢ quan 1y, thanh ly tai san d6i véi doanh nghiép quan

ly, thanh ly tai sin

Trinh ty thye hi¢n:

- Doanh nghiép quén ly, thanh 1y tai sin c6 du dicu ki¢n
quy dinh tai khoan 2 Diéu 13 cla Luit Pha sén sau khi dugc
cép Gidy chung nhin d4ng ky doanh ngh‘iép ndp hoé so ding
ky hanh nghé quan 1y, thanh ly t3i san den Trung tdm Hanh
chinh cong tinh (S6 11, dudmg Ly Thai T4, phuéng Sudi
Hoa, Thinh phé Bic Ninh);

- Trung tim Hanh chinh cdng tinh giti hd so dén S& Tu
phéap nghién ctru, gidi quyet;

- Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhén du
hé so hop 1¢, S& Tu phap quyét dinh ghi tén doanh nghiép
vdo danh séch Quan ti vién, doanh nghiép hanh nghé quan
ly, thanh Iy tai sén va théng bao bing van ban cho doanh
nghi¢p d¢; trong trudng hop tir chdi phai théng béo ly do
béng van ban. Doanh nghiép bj tir chbi c6 quyén khiéu nai,
khat ki¢n theo quy dinh cua phép luat;

- Trong théi han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngdy quyét dinh
ghi tén doanh nghi¢p vao danh sach Quan tai vién, doanh
nghi¢p hanh nghe quan 1y, thanh ly tai sén, S& Tu phdp gui
danh sach Quaén tai vién, doanh nghi¢p hanh nghé quén ly,
thanh ly tai san cho B Tu phép;

- Nhin két qua tai Trung tim Hanh chinh céng tinh.

Céch thire thye hién: Nop trgc tiép hofic théng qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh cdng tinh.
Thanh phin bhd so: - Gidy dé nghj ding ky hanh nghé quén ly, thanh ly t3i

sin theo miu quy dinh.
- Ban chyp Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

- Ban chyp chimg chi hanh nghé Quan tai vién cia thanh
vién hop danh, Téng gidm déc hodc Gidm déc cua cong ty
hop danh quy dinh tgi diém a, khodn 2, Diéu 13 cua Luit
Pha san; ban chyp chimg chi hanh nghé Quén tii vién cua
nhimg ngudi khdc hanh nghé quan ly, thanh ly tii san trong
céng ty hop danh (néu co); ban chyp chimg chi hanh nghé
Quan tai vién cia chi doanh nghiép tr nhidn quy dinh tai
diém b, khoan 2, Diéu 13 cua Luét Ph4 sin; ban chyp chimg
chi hanh nghé Quin tai vién cia nhimg ngudi khic hanh
nghé quén Iy, thanh 1y tii san trong doanh nghiép tv nhan
(néu cé).

- Phiéu 1y lich tw phép nhimg ngudi quy dinh tai diém c,
khoan 2, Dieu 12 cua Nghj dinh s6 22/2015/ND-CP (trong
trudmg hgp cén thiét).

(Déi véi cdc ban chup g:'tfy 10 néu trén: Doanh nghiép cé
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thé ngp ban sao co chimg thee hodc ngp bdn chup, xuar
trinh ban chinh dé déi chiéu trong truéng hop ngp tryc tiép;
!rmmg hop gii hd so qua dwong bieu dign thi nfp ban sao
co chtmg thuee hodc xudt trinh ban chinh dé déi chiéu khi co
yéu cdu).

Sé lrgmg | hd so:

01 bo

Thoi han gidi quyét:

05 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhén dii hé so hop I¢.

Co ?um c6 thim
quyén quyét djnh:

S& Tu phép.

Co quan tiép nhin
TTHC:

Trung tdm Hanh chinh cdng tinh.

Co quan tryc tiép
thye bi¢gn TTHC:

S& Tur phap.

béi trgng thyc hién
TTHC:

Té chirc.

Tén miu don, miu t&
khai:

_Giéy dé nghi ding ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai sén
(mdu TP-QTV-05).

L¢ phi:

Phi: Thim dinh diéu kién hoat ddng: 500.000 d8ng/trudmg hop.
T - a s

Két qua thyc hi¢n Quyét dinh ghi tén doanh nghiép vao danh sich Quan i

TTHC: vién, doanh nghiép hinh nghé quén ly, thanh ly i san.

Yéu °5_'f’ dicu kign - Doanh nghiép quan 1y, thanh Iy tai san c6 du diéu kién

thire hi¢n TTHC: quy dinh tai Khoan 2 Piéu 13 ciia Luat Phd san.

Doanh nghiép quan ly, thanh ly tai sin ding ky hanh
nghe quan ly, thanh ly tai san cho cic Quén tai vién hanh
nghé trong doanh nghi¢p cia minh, Ngudi thude trudmg hop
quy dinh tai khoan 5 Diéu 9 cia Nghj dinh sd 22/2015/ND-
CP) thi khéng dugc dang ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai
sdn trong doanh nghiép quén ly, thanh 1y 1ai san.

Cin cir phip ly cua - Luat Pha san 2014;
TTHC:

- Nghj dinh sé ZZIZOISIN{) CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luét
Pha san vé Quan 13j vién va hanh nghé quan ly, thanh ly
tai san;

- Thong tr s& 224/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia
B Tai chinh quy dinh mic thu, ché 46 thu, ndp, quan ly va
st dung phi tham dinh tiéu chuin, diéy kign hanh nghé, hoat
ddng quan ly, thanh 1y tai san; I¢ phi cap ching chi hanh
nghé quan 1ai vién.
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Mdu TP-QTV-05

TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY, THANH LY DPée lip - Ty do - Hanh phic
TAI SAN R
GIAY PE NGH]
PANG KY HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN CUA DOANH NGHIEP
QUAN LY, THANH LY TAI SAN

Kinh gitls .cosesmomsmamrmmannsansenepsnibsimssons
1. Tén goi dAy 30 ctia doanh NRIEP: ...coverervirerirerrerrrenesnesssessressissssaesesssnensssssanas
TN BIAO OIS csacvsuivinivivonsmorsorninnssimainmsissrmessseiaismmmiss A e raEvar SR ST RR S PR GRS
2. e CHT LEU ST .....oonmmessnsmsmensmmronsssnsarssssessinssnsesasnsisstissens sasdibssnnsnstssnarrnnanasssnssnss
PR ORI sconsemsmovivevsvsnpsisianesimmamim s B s s
BBl issansminpisaiasessssaiin WEDSHE: wvnnennmnvasnamssmpasatssymg

Pang ky hanh nghé quin ly, thanh Iy tai san véi cic ndi dung sau day:

1. Tén doanh nghiép quén ly, thanh 1y i san (tén goi ghi bdng chit in hoa);

Ten 2120 AiCh (NEU COY: cvvverrmnruerirrersensesierss s sressanssssstresssnssnssbssssssssssasasssssessssanes
T VL TR U GO) v 7oA S SR AR g
Tén neng ANN (U CO): trrereerereetsreseseessseensssessaenesasesesssessemsssesesases
2. Chii doanh nghiép tr nhén d6i véi doanh nghiép tu nhén quan ly, thanh ly tai san:
HOVRLER: imanimaissinimies Nam/Nir.......... Ngay sinh: ...... loood......
Chimg minh rh&n dan $0: .......ovvveverrvvneeeriesennns Ngdy cap: .....uuued e

NOL CAP: ..eoverenerecrassaissesssssessesssarsssssesssssssssssesssssssasssssssessessssssssssssssssseasssssssassassse
Noi dAng KY hd Khau thUGTE 0 «.vu.euievrieecseisesncissesssmsssssscssasssssosssonsssessesassssas

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Chimg chi hanh nghé Quan tai vién s8: .......cceveennneen.. Ngiy cp .../ .../......
3. Thanh vién hop danh, Téng gidm déc hofic Giam déc 14 Quén tai vién ddi véi cong ty hop
danh quan ly, thanh ly tai san:

a) HOVR 18R! coonuscisinsinsmssivsn Nam/Nir: ...... Ngaysinh: ... /.. J/.........
Chimg minh nhan din s8: ........coovevueveenrennnnn. Ngay cip: ovedeesd oo,
IO I i GO TSI AR RSB S Snr AR eSS SR A KSR
Noi 88ng kY hd KU thUINE th: ..cuveveececeisere s eoresssas e sessenssessmssssssmsseasenes
ChO & RICH TAY wrussamsnmvissis st isstormssanseriiessorsssasss
Chimg chi hinh nghé Quan tai vién s6: ................... Ngay cdp .../... ..
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bYHOoVAten: . oeuveinieiiiieviennnne Nam/Nit: ...... Ngay sinh: ..../... [ .........
Chirng minh nhan dan s8: .cccooeeeveevinnnnnnnennne.. NgAY CAP: coverdovendevrrenneonnes
NOT CAP? couvrrrnsrenssscessasissssmsisnssisssssssssassesssssesssestassenns T R R er
Noi d2ng Ky hd KhAU thUONE 2 ..cvuureeiveersereeisenieessestesesseesseessensenssesscssssscssssssanes

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ChO & RGN NAY: crveeierserseessressesessessestsansesseonseseseasesensasessssnssssnsansasassasnsssesessssssssenss
Chung ch1 hénh nghc Quém P LT D —— Ngay cip .. f !

C) HOVALEN: . vviiiiiiiiiiisiinnineenns NamfNﬂ'. .. Ngaysinh: ..../..../ ..
Chimg minh nhén dan s8: .......coevevnieerinnnnn Ngﬁy ) L !
NOT CAD: w.vvseeerssssssssssocsisssorssesssnssssssssssestssssssesstessassssessses eastasbassas ssssenssssasssassassas
Noi dang ky ho Khau thudng tri: e seessesseessimnesssemsasen: R —

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Chimg chi hanh nghé Quan 13i vién s&: ....eeevreenrraaunnee Ngay cp .../ ... covuvees
4. Danh sich nhémg nguéi hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san khic trong doanh nghiép tur
nhin, cong ty hop danh (néu cé):

Chimg chihanbngh | .. .. 1 ...
Set Ho tén Nim sinh Quin tai vién Bia chi, s6 dién

(ghi ro 6, ngay cdp) thoai li¢n h¢

5. Linh vyc hanh nghé: Theo quy dinh ctia Ludt Pha sdn.

Téi/chiing 16i xin cam doan nghiém chinh tuan tha phap ludt va thyc hign diy di céc nghia
vu do phép ludt quy dinh.

Tinh (thanh phd), ngay... thang... ném...
Ky, ghi ré ho 1én, dong dau
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3- Thay d6i thong tin diing ky hanh nghé véi tir cich ca nhén ciia quan tai

vién

Trinh ty thyc hi¢n:

- Khi c6 thay dbi vé dja chi giao dich trong hé so dang
ky hanh nghé quan 1y, thanh ly tai sén thi trong théi han 07
ngdy, ké tir ngay thay déi, Quin tai vién hanh nghé vé tr
cach c4 nhan giri véin ban dé nghj diéu chinh thong tin ding
k¢ hanh nghé quan ly, thanh 1y t3i san dén dén Trung tim
Hanh chinh céng tinh (S8 11, dudng Ly Thai T6, phutmg
Sudi Hoa, Thanh phd Bic Ninh);

- Trung tim Hanh chinh céng tinh giri hd so dén So Tu
phép nghién ciru, giai quyét;

- Trong théi han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén dugc
van ban dé nghj, S& Tu phép thay ddi théng tin v& dia chi
giao dich cua Quan tai vién trong danh séch Quan tai vién,
doanh nghiép hanh nghé quén 1y, thanh ly tai san;

- Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay thay ddi
thong tin ding ky hanh nghé néu trén, S& Tu phép cd trich
nhiém béo cédo Bd Tu phép vé viéc thay doi do.

Cich thire thyre hién:

Nép tryc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh.

Thanh phin hd so:

Vin ban dé nghj diéu chinh théng tin dang ky hanh nghé
quan ly, thanh ly tdi sén cua Quan tai vién.

S6 lwgmg hé so:

01 b)

Thoi ban gidi quyét:

03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén vin bén ¢é nghj.

Co quan c6 thim
quyén quyét dinh:

S¢& Tu phap.

Co quan tiép nhin

TTHC: Trung thm Hanh chinh céng tinh.
Co quan tre tiép

thye hign TTHC: S Tuphip.

Pébi tugng thye hign v

TTHC: Cé nhan.

Tén méau don, méu t¥

khai: Khong.

L¢ phi: Khéng.

Phi: Khéng.

Két qua thye hi¢n
TTHC:

Thay ddi thong tin vé dja chi giao djch ctia Quan t3i vién
trong danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quén
1y, thanh ly tai san.

Yéu céu, dieu ki¢n

C6 sy thay dbi thong tin vé dja chi giao dich cia Quan
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thye hién TTHC: tai vién.
Cin cir phip ly cia - Lujt Phd san 2014.
TTHC:

- Nghj dinh sé 22/2015/ND-CP ngéy 16/02/2015 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cia Ludt Phéd
sin v& Quén tai vién va hinh nghé quén ly, thanh Iy (i sdn.
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4- Thay d6i théng tin ding ky hanh nghé cia Doanh nghiép hanh nghé

quan ly, thanh ly tai san

Trinb tur thye hién:

- Khi cé thay déi tén, dia chi try s&, van phong dai dién,
chi nhanh, ngudi dai dién theo phap luat, danh séch Quan tai
vién hanh nghé trong doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san
thi trong thdi han 07 ngay lam vige, ké tir ngdy duge bd sung
vio hd so diing ky doanh nghiép theo quy dinh cia phép luét
v& doanh nghiép, Doanh nghiép quan 1y, thanh Iy tAi san gii
vin ban @& nghj diéu chinh thong tin déng ky hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san dén dén  Trung tdm Hanh chinh cong
tinh (S6 11, dudng Ly Thai T, phuémg Sudi Hoa, Thinh
phd Bic Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh céng tinh giri hé so dén S& Tu
phép nghién ciru, giai quyét;

- Trong thdi han 03 ngady 1am vige, ké fir ngdy nhdn dugc
van ban, S& Tu phép thay déi thdng tin vé tén, dja chi try sd,
vin phong dai di¢n, chi nhanh, nguti dai di¢n theo phap
lugt, danh sich Quan tai vién hanh nghé trong doanh nghi¢p
trong Danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé
quén ly, thanh ly tai san.

Trong trudmg hop doanh nghi¢p quan ly, thanh ly tai sén
bé sung Quan tai vién hanh nghé trong doanh nghiép thi
doanh nghiép phai dang ky hanh nghé cho ngudi dugc bd
sung. Trinh ty, thu tuc dang ky cho nhimg ngudi dugc b
sung vao danh sich Quin tdi vién hianh nghé trong doanh
nghi¢p dugc thyuc hién theo quy dinh tai khedn 2, khoidn 3
Diéu 12 ciia Nghj dinh s6 22/2015/ND-CP.,

- Trong théi han 03 ngdy 1am viéc, ké tir ngay thay ddi
théng tin dang ky hanh nghe néu rén, S¢ Tu phap c6 trach
nhiém bdo cdo B3 Tu phap vé viéc thay dbi do.

Ciéch thire thyre hién:

Nép trnrc ti€p hoic théng qua hé théng buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh c6ng tinh.

Thanh phin hd so:

Vin ban dé nghj diéu chinh théng tin dang ky hanh nghé
quén ly, thanh ly tai san ciia Doanh nghiép.

thyc hién TTHC:

S6 lwgng ho so: 01bd

Théi hen gidt quyét: 03 ngdy l1am viéc, ké tir ngay nhén vin ban dé nghj.
Co quan c6 thim

quyzn quyét djnh: S6 Tur phép.

Co quan tiép nhin . , .

TTHC: Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh.

Co quan tryec tiép S& Tur phap.
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Doi tugng thyc hién

TTHC: Té chire.
Tén mau don, miu &

khai: Khong.
Lé ph‘: Khing.
Phi: Khéﬂg.

Két qua thue hign
TTHC:

Thay dbi thong tin vé tén, dia chi try s&, vin phong dai
dién, chi nhdnh, ngudi dai dién theo phdp ludt, danh séch
Quan tai vién hanh nghé trong doanh nghi¢p trong Danh
sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan ly, thanh
1¥ tai san.

Yéu cdu, didu kign
thye hi¢gn TTHC:

Khi cé sy thay dbi thong tin cia Doanh nghiép.

Ciin cir phép ly cua
TTHC:

- Ludt Phé sin 2014.

- Nghj dinh 56 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh
phi quy dinh chi tiét thi hénh mot 50 diéu ciia Luat Phd san vé
Quadn tai vién va hanh n ‘nghé quin ly, thanh ly tai san.
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VIi- LINH VU'C QUAN LY TRQ GIUP PHAP LY:
1- Pang ky tham gia tr¢ giip phap ly caa td chirc hanh nghé ludt su, to
chirc tw vn phap luit

Trinh ty thyc hi¢n: - Van phong ludt su, Cong ty ludt, Trung tdm tr vén
phap ludt ndp h6 so tham fm trg gitp phép ly tai Trung tam
Hanh chinh céng tinh (S 11, duong Ly Thai TS, phudmg
Sudi Hoa, Thanh phé Bac Ninh);

- Trung tim Hanh chinh céng tinh giri hé so dén S& Tu
phép nghién ciru, gidi quyet;

- 8¢ Tu phép cﬁp Gidy dang ky tham gia trg gitp phép ly
cho t6 chirc di dé nghj va théng béo cho Trung tim try

gitip phip 1y nha nuéc dé phdi hop hoat dong. Trong
trudmg hop tir chéi phai théng béo 3 ly do bing vin ban,

- Tra két qua tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

Cich thirc thyre hign: Nop truc tiép hodic théng qua hé thdng buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh céng tinh.
Thanh phiin ho so: - Don dang ky tham gia trg gitp phap Iy gém c6 céc néi
dung chinh sau day:

+ Tén, dja chi try s&, s6 dién thoai cia td chirc ding ky
tham gia trg gitp phép ly.

+ Dy kién dién ngudi dugc trg gitp phép 1y, hinh thirc,
pham vi, linh virc dang ky trg gitGp phép ly.

- Danh sach Lujt su, Tu vén vién phdp luat.

-Bin sao Gidy dang ky hoat dgng.
S8 lrgng hé so: 01 bd.
Théi han gidi quyét: 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén duge hd so hgp 18.
Co quan ¢6 thim
quyén quyét djnh: S& Tu phép.
Co quan tiép nhin )
TTHC: Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Co quan thye hién
TTI(:I[C: e it S¢& Tu phép.
Déi t thyre hig
Tngfng B Té chirc.
Két qua thye hién . ] i g '
TTHC: Gidy ding ky tham gia trg gitp phép ly.
L¢ pb: Khéng.
Phi: Khéng.
Tén miu don, miu t&
khai: Khdng.
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Yéu cdu, diéu kién thic
hi¢n TTHC:

- Dang ky tham gia trg giip phédp Iy phai phu hgp véi
pham vi, hinh thizc, linh vyc phap ludt duge ghi trong Gidy
dang ky hoat dfng.

- Trong thdi han bay ngdy 1am vige, ké tr ngay duge
cap Gtﬁy ding ky tham gia trg giup phép ly, td chirc dugc
cip Gidy ding ky thyc hi¢n céng bd cong khai trén céc
phuang tién théng tin dai chung & dia phuong vé cac ndi
dung cua Gidy ding ky tham gia trg gitp phap ly.

Vigc thuc hi¢n trg giup phép ly duge tinh ti khi da thyc
hién viéc cong bd cong khai Gidy dang ky tham gia trg

gitp phap ly.

- Ciin cr phap ly caa
TTHC:

- Luat Trg giup phap iy ndm 2006.

- Nghj dinh 07/2007/ND-CP ngéy 12/01/2007 cia
Chinh phtt quy dinh chi 1iét va huémg din thi hanh mjt sb
diéu cuia Luét Trg gitp phép ly.
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2- Thay dbi Gidy diing ky tham gia tro giap phap ly

Trinh ty thyre hién:

- Vin phong ludt su, Cong ty ludt, Trung tim tu van
phap luat ndp hd so dé nghj thay ddi Gidy ding ky tham
gia trg gitp phdp ly tai Trung tim Hanh chinh cong tinh
(S 11, dudmg Ly Théi T4, phudng Sudi Hoa, Thanh phé
Bic Ninh);

- Trung tdm Hanh chinh céng tinh giri hé so dén S& Tu
phdp nghién ciru, gidi quyét;

- S& Tu phap cip moi Gidy dang ky tham gia trg gitp
phép ly. Trong truéng hop tir chéi phai théng bao rd 1y do
bang vin bén;

- Tré két qua tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh.

Céch thire thyc hi¢n:

Ngp trye tiép hoic thong qua hé th('"mg buu chinh dén
Trung tim Hanh chinh ¢6ng tinh.

Thanh phén hé so:

- Don dé nghj thay di.
- Gidy dang ky tham gia trg gitip phép ly di cp.

sé lwgng hd so:

01 b3.

Théi han gidi quyét:

03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén dugc hd so hgp 1é.

Co quan ¢6 thim
gquyén quyét dinh:

S& Tu phép.

Co quan tiép nhin

TTI‘;C: . Trung tim Hanh chinh cng tinh.

Co quan thyce hién .

TTHC: Sa Tu phﬁp.

D6i twgmg thye hién 5

TTHC: To chirc.

Két qua thyc hig i ) _ ~ .
TTHC: Gidy ding ky tham gia trg giup phdp ly.
L§ pht: Khéng.

Phi: Khﬁng

- Tén mau don, mau td Khéng,

khai:

- Yéu ciu, diéu ki¢n

Thyc hién khi ¢6 thay ddi lién quan dén néi dung cia

thyc hi¢n TTHC: Gidy dang ky tham gia trg gitip phép ly.
- Ciin cir phiép Iy caa - Lugt Trg gitp phép ly nim 2006;
TTHC:

- Nghj dinh 07/2007/ND-CP ngidy 12/01/2007 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot sé
diéu ciia Lujit Trg gitip phép ly.
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3- B nhiém trg giap vién phap 1y

Trinh ty thye hi¢n:

- Giam déc Trung tam TGPL lya chon va giri hd so
nhimg ngudi lam vigc & Trung tam, Chi nhénh cia Trung
tim c6 di diéu kién theo quy dinh dé bd nhiém trg gitp
vién phép 1y vé S& Tu phép.

- S& Tu phap ldp hd so trinh Cha tich UBND tinh bd
nhiém Trg gip vién phap ly.

- Chu tich UBND tinh xem xét ky quyét dinh bd nhiém
va k¥ thé Trg gilip vién phép 1y.

Ciéch thire thye hién:

Nop truc tiép tai S& Tu phép.

Thanh phén hd so:

- Vin ban dé nghj cua Giam déc Trung tdm TGPL.

- Ly lich trich ngang ciia ngudi dugce dé nghj bd nhiém
trg giup vién phdp ly kém theo (2 (h)ai anh mau chén dung
cd 2cm x 3cm.

- Chimg chi b6i dudng nghiép vu trg gitip phép ly.
-Thé Try gitp vién phip ly.

S6 lrgng ho so:

01 b9.

Thoi han gidi quyét:

- Tai S& Tu phép: 02 ngiy, ké tir ngdy nhén dugc hd so
hop €.

- Tai UBND tinh: 15 ngiy, ké tir ngdy nhin dugc hé so
hop 16.

Co quan c6 thim

quvln auyét djah: Chii tich UBND tinh.

C thye hi ;

nguctn we hign S& Tu phap.

Pbi twgng thirc hi¢n :

TTHC: Td chire.

Két qua thyc hi¢n - Quyét dinh bb nhiém Trg gisp vién phap ly.

TTHC: -Thé Trg gitp vién phap Y.

L4{ phi: Khéng.

- Tén miu don, miu to

kbajl': mau don, mau Khéng

- Yéu cdu, didu kign - Ngudi dugc dé nghj bd nhiém trg gitip vién phép 1y
thye hig¢n TTHC: phai 13 ngudildm vigc & Trung tdm, Chi nhanh cia Trung

tdm TGPPL va phai c6 i c4c diéu kién sau:
+ La cong dan Viét Nam thudng tri tai Viét Nam.

+ C6 ning lyc hanh vi din sy ddy du; c6 phim chét dao
dirc tét.

+ C6 bang cit nhan luat.
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+ Cé Chitng chi bdi dudmg nghiép v trg gitip phép ly.

+ C0 thdi gian lam cdng tac phap ludt (ir hai nAm ré 1én.

+ C6 sirc khoé bao dam hoan thanh nhi¢m vy dugc giao.

- Déng thoi, ngudi duge dé nghj bd nhiém trg giup vién
phép lyva khong thugc mot trong cdc truémg hop sau diy:

+ Dang bj truy ciru trach nhiém hinh sy; da b két dn ma
chua dugc xo4 4n tich hoic da bi két 4n vé t¢i pham rat
nghiém trong hodc tdi pham dic biét nghiém trong,

+ Dang bj ap dung bi¢n phap xur ly hanh chinh dia vao
co s& chira bénh, co s¢ gido duc hodc quan ché hanh chinh.

+ M4t nang luc hanh vi dan sy hodc bj han ché ning lyc
hanh vi dan su.

+ Bj xir ly ki ludt bang hinh thirc budc thdi viéc ma
chua hét thai han ba nim, ké tir ngdy quyét dinh buge théi
viéc co hiéu lyc.

+ Dang bj tude quyén s dyng Chirng chi hanh nghé
luat sur; bj thu hoi Gidy chimg nhén tu van vién phap luat.

- Thoi gian lam cong tac phap ludt la thoi gian ma ho dé
timg dam nhdn cong tac phap luat & cac chirc danh phép 1y
chuyén tréch trong céc co quan, td chirc, doanh nghiép.

]
[

- Céin cir phép Iy cua
TTHC:

- Ludt Trg giap phép ly ndm 2006.

- Nghj dinh 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6
di¢u cua Lujt Trg gitp phép ly.
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4- Cong nhan va cap thé cong tac vién

Trinh tyr thye hién:

- Ngudi ¢6 du tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh va c6
nguyén vong lam cdng tic vién gui hd so dén Trung tam
TGPL hodc Chi nhanh trung tdm TGPL & dja phuong noi
minh cu tri hodc ¢Ong téc.

- Gidm ddc Trung tdm TGPL kiém tra tinh diy da va
ding dén ciia h6 so, néu hé so hop 1€ thi trinh Gism ddc S&
Tu phip xem xét, cong nhdn va cap thé chng tdc vién.
Trong trudng hop hd so khdng hop 18 thi tra lai hé so cho
ngudi dé nghj 1Am cong tac vién va théng béo rd 1y do bing
vén ban.

- Giam d8c S& Tu phap xem xét, ky quyét dinh cdng
nhdn va cdp thé chng tac vién. Trong trudmg hep tir chbi
phai théng bao rd 1y do bing van ban cho ngudi dé nghj
1am cOng tac vién, Ngudi bj tir chdi c6 quyén khiéu nai déi
v6i vige tir chbi cong nhan va cdp thé chng tic vién. Viéc
giai quyét khiéu nai dugc thyc hign theo quy dinh cia phép
luat vé khiéu nai.

- Tra két qua tai noi nhén hé so.

Cach thire thye hién:

Nép truc tiéphodic théng qua hé théng buu chinh dén
Trung tim TGPL ho#c Chi nhanh trung tim TGPL.

Thanh phén hd so:

- Don dé nghi ldm céng tdc vién theo miu quy dinh.

_- Ban sao béing cir nhan lujt; bing dai hoc khac hodc
bang trung cap lujt.

- So yéu Iy lich c4 nhin ¢6 x4c nhén ciia UBND x4,
phudmeg, thij trén noi cu tra hoic cia co quan noi ngudi dé
nghj lam cfng tdc vién lam viéc kém theo 02 (hai) anh mau
chédn dung ¢& 2 cm x 3 cm.

* POi véi ngudi thuong tri & viing cé diéu kién kinh té -
xa hdi diic bi¢t khé khan, viing din téc thiéu sd va mién nai
ma co thoi gian cdng téc phdp luft tir 03 nam trd 1én hodc
c6 kién thirc phép ludt va ¢6 uy tin trong cdng déng thi hd
so dé nghij 1am cgng téc vién gdm co:

- Don dé nghj 1am cong tic vién theo mAu quy djnh.

- S0 yéu 1y lich c4 nhén c6 xéc nhin cia UBND xa,
phuémg, thj tran noi cu tri hodc clia co quan noi ngudi aé
nghj lam cng tac vién lam viéc kém theo 02 (hai) anh mau
chandung cd2cm x 3 cm.

- Gidy xdc nhdn thdi gian cdng tic phap ludt cia co
quan, 16 chirc noi ngudi d6 4 hogc dang cong tac hodc xdc
nhin cia UBND cdp x4 vé kién thirc phap lut va uy tin
trong cyng ddng cia ngudi dé nghi.
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S6 lugng hé so:

01 b.

Thoi han gidi quyét: - Tai Trung tdm TGPL hogc chi nhénh cia Trung tdm
TGPL: 02 ngay, ké tir ngdy nhin dugc hd so hop 1€.
- Tai S& Tu phép: 02 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so
hop 1§.
Co quan cé thim . .
q_yzn  quyét djnh: 3t Tu plidp,

Co quan thye hién
TTHC:

Trung tam TGPL ho#c chi nhédnh cua Trung tdm TGPL.

Poi twgng thue hién
TTHC:

Ca nhén.

Két qua thye hign
TTHC:

Quyét dinh céng nhén va cAp thé cong 14c vién.

Lg phi:

Khéng.

- Tén miu don, miu td

Pon dé nghj 1am cdng tic vién (Mdu sé 01-CTV-TGPL)

khai: ban hanh kém theo Théng tr s6 07/2012/TT-BTP cia B
Tu phép.

- Yéu ciu, didu kié¢n 1. Tiéu chudn, didu kién cdng téc vién TGPL 12 céng

thire hig¢n TTHC: dan Viét Nam thudng tri tai Viét Nam, ¢6 ndng lyc hanh vi

dan sy déy di, c6 phdm chit dao dirc tdt, c6 sirc khoé bio
dam hoan thanh nhiém vy dugc giao, ty nguyén tham gia
trg giup phap ly ma khong thugc mdt trong cac trudng hqp
quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 cuia Ludt Tro gitip phép 1y va
thugc mét trong cac truéong hop sau diy:

- Ngudi co bing cit nhén ludt; ngum co6 bing dai hge
khac lam viéc trong cic ngénh nghé c6 lién quan dén
quyén va nghia vu co ban cia cong dan.

- Ngudi thudmg tn & vung cé diéu ki¢n kinh le xa ho
dfic bi¢t khé khan, ving dén tdc thiéu sb va mién nui c6
bing trung cdp ludt hojc ¢é thoi gian lam cong téc phap
ludt tir ba ném trd 1én hoéc cb kién thirc phép Judt va cé uy
tin trong cyng ddng.

- Luét su, Tu van vién phap luat.

2. Ngudi c6 thoi gian 1am cong tac phap ludt theo quy
dinh tai diém b, khoan 1, Diéu 22 Luat Tro gidp phép ly 12
ngudi d3 hojc dang lam cong téc li€n quan dén phép luat
trong cac co quan thude nganh Tu phép, Kiém sdt, Téa 4n,
Thanh tra, hé thong céc co quan ditu tra hojc td chirc phap
ché céc co quan, 16 chic, doanh nghiép, don vi luc lugng
vii trang; ¢o quan, 18 chirc khéc c6 lién quan dén phép ludt;
ngudi d3 hodc dang la_céng chirc tu phap ho tich x&,
phudng, thj tran, Ht thim nhin din, Bao chira vién nhin
dan, luét gia.

3. Ngudi c6 kién thirc phép luft va cé uy tin trong céng |




ddng theo quy dinh tai diém b, khoan 1, Diéu 22 Luft Trg
giup phap !y 12 nguoi da hodc dang 13 tb vién td hod gidi,
thanh vién Ban Chd nhi¢m Cau lac b{ trg gitp phap Iy, gia
lang, trubng ban, truéng thon, truong ép, dai dién to chirc
chinh tri - x hi, t chirc x hdi - nghé nghiép & co sd.

4. Céc trudng hop %uy dinh tai khoan 3 Piéu 20 cia
Luét Trg giap phép ly gom

- Dang bj truy ciru trdch nhiém hinh su; da bj két 4n ma
chua dugc xo0d 4n tich ho#c da bj két 4n vé toi pham rét
nghiém trong hofc t¢i pham djc biét nghiém trong.

- Dang bj 4p dyng bi¢n phap xir ly hanh chinh dua vao
co s& chita bénh, co s& gido dyc hojic quan ché hanh chinh.

- Mit nang lyc hanh vi dan sy hodc bj han ché ndng lyuc
hanh vi dén sy.

- Bj xir ly ky luat bang hinh thirc bude théi vi§c ma chua
hét thoi han ba nim, ké tir ngdy quyét djnh bujc théi vige
¢6 hiéu lye.

- Dang bj tuéc quyén sir dung Chlmg chi hanh nghé luéat
su; bj thu hdi Gidy chimg nhan s vén vién phap luft.

5. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy dugce cip thé cong
tic vién, cfng tdc vién dén Trung tdm TGPL hofic Chi
nhénh dé ky két hgp déng céng tac.

- Ciin cir phép ly cua
TTHC:

- Luét Tr¢ giup phép ly nam 2006.

- Nghi dinh 07/2007/ND-CP ngdy 12/01/2007 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hianh mdt sé
diéu cia Luét Trg gitip phap ly.

- Nghi dinh sé 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cia
Chinh phu sira d8i, bd sung mét sé diéu cia cdc Nghj dinh
v& ding ky giao dich bao dam, trg gitp phéap ly, luat su, tr
vén phap luat.

- Théng tu sé 07/2012/TT-BTP ngiy 30/7/2012 ciia Bo
Tu phap huémg din vé cong tdc vién trg giup phép ly cia
Trung tam trg gitp phép ly nha nuée.
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Mdu s6 01-CTV-TGPL

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péjc lip - Ty do - Hanh phic

(Piadanh), ngay thang nim....

PON PE NGH] LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: - Giam déc S& Tu phép tinh (thanh phé)......cccevervenee.
- Gidm dé¢ Trung tdim TGPL nha nuéc tinh (thanh phd) .......

TR IO B s onps s s b RO N A AN AR S A AR A D
Sinh ngdy......thang.... MM ..eeeiiiieereccorsrastiorncaiiarosssncevenscsassomns

DIEn thOR1 ...ivinsensrsissriansiiovion DPién thoai di d0ng......covvvrvrveinrivnnns

Sau khi nghién ciru Luft Trg gitip phap ly, Théng tr s6 07/2012/TT-BTP ngay 30
thing 7 nam 2012 cia Bo trudng B Tu phép huéng din vé cdng téc vién trg gitp phép ly
cia Trung tim trg gidp phap Iy nha nuéc va cdc vin ban huéng din thi hanh, tdi ty nhén
thdy minh c6 4 diéu kién dé trd thanh cong tdc vién cia Trung tdm trg giip phép ly nha
nuéc tinh (thanh phd) ..............Vi viy, tdi trin trong d& nghj dugc lam cong tic vién cia
Trung tdm dé thyc hién trg giup phap 1y theo quy dinh cva phap lujt vé trg gitip phép ly.

T6i cam doan tudin thu nghiém chinh phép luét vé trg gitp phép Iy, Théng tr sb
07/2012/TT-BTP vé thyc hién trg gitp phép ly c6 chit lugng.

NGUOI PE NGH]
(Ky va ghi rd ho tén)
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5- Cép lai thé chng tic viéndo bj mat, bj héng khéng sir dung dugce

Trinh ty thire hi¢n:

- Cdng téc vién TGPL giri hd so d& nghj cép lai thé céng
t4c vién giri Gidm ddc Trung tam.

- Gidm dbc Trung tim kiém tra danh sich cong téc v1én
theo sd thé da cép cho cong tac vién va dé nghj Gidm déc
S& Tu phép quyét dinh cép lai thé cdng tac vién.

- Giém déc S& Tu phap xem xét, ky quyét dinh cdng
nhén va cap thé cfng tac vién.

- Tra két qua tai noi nhén hd so.

Céch thire thye hign:

Nop tryc tiép hoac thdng qua hé théng buu chinh dén
Trung tim TGPL.

Thanh phin hd so:

- Don dé nghi cip lai thé trg gilip vién, kém theo hai anh
mau chin dung c& 02 cm x 03 cm. N§i dung don phai ghi
rd viéc thé bj mét, bj hong khdong sir dung dugec.

- Thé cfng tac vién dd clp (trudmg hop bi hu héng
khdng sit dung dugc).

S6 lwgng hb so:

01 bd.

Thoi han gidi quyét:

- Tai Trung tdim TGPL: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy
nhén dugc hd so hop 18.

- Tai S& Tu phép: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén
dugce hd so hgp 18.

Co quan c6 thAm

quyén quyét djnh: S6 Tur phip.
o e Trung t&m TGPL.
giil;tgng thye hién .

Két qui thye hifn Thé céng téc vién.
L§ pht: Khéng.

- Tén méu don, méu tr

khai:

Pon dé nghj 1am cong téc vién (Mdu s6 01-CTV-TGPL)
ban hanh kém theo Théng tr s6 07/2012/TT-BTP cua B
Tu phép.

- Yéu cdu, diéu kién
thyre hi¢gn TTHC:

- Ciép lai trong trudng hop thé bj mét hodc thé bj hu
hdng, khong sir dung dugc.

- Thé cfng téc vién dugc cap lai dugc gity nguyén s va
ky hiéu cua thé dugc cép lén diu nhung théi gian cip ghi
trén thé 1a ngdy dugc cép lai.

- Céin cir phép Iy cla
TTHC:

Théng tu sb6 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 ciua B
Tu phdp huéng din vé cfng téc vién trg giup phap ly cia
Trung tim trg gitp phép ly nha nuéc.
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6- Thu hoi thé cdng tac vién

Trinh ty thue hi¢n:

-Khi cong téc vién thujc mét trong cdc trudng hop phai
thu hdi thé, Giém déc Trung tdim TGPL ra quyét dinh chdm
dirt hop déng cdng téc véi cng téc vién va dé nghi Gism
déc S& Tu phép thu héi thé cong téc vién.

- Gidm déc S& Tu phdp ra quyét dinh thu hdi thé chng
t4c vién.Ngudi bj thu hoi thé cdng tac vién thi khéng dugce
tiép tuc thyc hién trg gitp phap ly.

Cich thirc thwe bign: Tryc tiéptai S& Tu phép.

Thaunh phin hé so: Vin ban dé : nghij thu hdi thé cdng tac vién,

$6 hwgmg ho so: 01 bs.

Théi hgn gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dugc dé nghi.

Co quan ¢6 thim
quyén quyét dinh:

S¢& Tu phép.

Co quan thyce hi¢n
TTHC:

S& Tu phép.

Déi twgng thuc hifn
TTHC:

T chirc.

Két qua thye hign
TTHC:

Thu hdi thé cdng tac vién.

L¢ phi: Khdng.

- Tén mau don, miu t& %

khai: Khong:

- Yéu chu, didu ki¢n Thé cng tac vién bj thu hdi khi thugc mét trong cac
thye hién TTHC: truémg hop sau day:

- Cdng téc vién khéng thyc hién trg gidp phip ly trong
thdi han 06 thang ké tir ngay dugc cp thé cfng tac vién,
trir traedmg hop ¢6 ly do chinh dang.

- Cdng tac vién c6 mot trong cdc hanh vi quy dinh tai
Diéu 9 Luét Trg gitp phap ly.

- Cfng tac vién thudc mdt trong cac trudng hgp quy
dinh tai khoan 3 Diéu 20 Lu§t Trg giip phép ly.

- Cong téc vién chém dirt hop ddng cong téc véi Trung
tam hosc khéng tién hanh ky hop ddng céng tdc véi Trung
tAm trong thoi han ba muoi ngdy ké tir ngdy duge cip thé.

- Céin cif phip ly cua
TTHC:

- Nghj dinh 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cua
Chinh phu quy djnh chi tiét va huéng din thi hanh mdt sb
diéu cta Luét Trg gitup phap ly.

- Théng tu s6 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 cia B
Tu phap huéng din vé cong tic vién trg gitp phép ly cia
Trung tim trg gitp phép ly nha nwéc.
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7- Yéu clu trg gigp phéap ly

Trinh ty thye hi¢n:

- i tugng duge TGPL ndp hd so tai td chire thire hién
TGPL hodc ndp tryc tiép cho ngudi thyc hién TGPL.

- Ngudi tiép nhin don yéu céu phai phai huéng din
ngudi yéu cau TGPL cung cdp céc gidy td, tai lidu c6 lién
quan; kiém tra cac ndi dung c6 lién quan dén yéu ciu
TGPL. Néu yéu ciu TGPL thudc vu viéc, di tugng, pham
vi TGPL thi phai thy Iy.

- Néu c6 mot trong céc cin cir tir chdi thi t6 chirc TGPL
hogic ngudi thyc hién khong thy Iy hé so. Giai thich hoiic
6 van ban tir chdi thu ly néu ngudi dén yéu cdu TGPL cb
yéu chu,

Cidch thire thue hign:

Tryc tiép nhin hd so hofc qua dudmg buu chinh dén
Trung tdm TGPL; chi nhdnh cuia trung tim; diém trg giup
phép ly luu dong; CLB trg giip phép ly.

Thanh phan hd so:

- Don yéu cdu hoic gip ngudi thyc hién TGPL trinh bay.

- Gidy t& chimg minh 13 ngudi dugc TGPL (Bén sao hojic
ban chup di 46i chiéu ban chinh).

- Gidy td, van ban, tai ligu c6 lién quan.

S8 lwgng hb so:

01 bg.

Théi han giai quyét:

Thy ly ngay khi nhan di hé so hep 1€ hofic tir chéi thyc
hién TGPL néu cé can cir tir chdi.

Co quan ¢6 thdm
quyén quyét dinh:

Trung tam TGPL, chi nhanh cua Trung tdm.

Co quan thyc hién
TTHC:

Trung tdm TGPL, chi nhanh cia Trung tim.

Dbi trgng thyre hi¢n
TTHC:

Ca nhén,

Két qua thue hign
TTHC:

- Véo sb theo déi, tdng hop vy viéc duge thy Iy va duge
trg gitp phép ly theo quy dinh cua phap lujt.

- Phiéu hen (trudng hop vu viéc phirc tap hodc chua du
gidy td).

- Théng béo vé viée tir chdi holic khdng tiép tuc thyc
hign trg gitp phép Iy trong trudmg hgp cé cin ci tir chdi.

L§ phi: Khéng.

e fj'f mu don, miu ty | 5o e cAu theo mau sé 02-TP-TGPL.

- Yéu ciu, didu kign Déi tuong thude dién duge trg gitip phép 1y gbm co:
thye hi¢n TTHC:

- Ngudi nghéo.
- Ngudi cé cdng véi cdch mang.
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- Ngudi gia ¢b don, ngudi tan tdt va tré em khdng noi
nuong tya,

- Ngudi dan tdc thiéu s6 thudng tri & viing c6 diéu kign
kinh té - x hdi d%c biét kho khan.

- Ciin oif phép 1y cua
TTHC:

- Luét Tr¢ giup phdp Iy ndm 2006.

- Nghi dinh 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cua
Chinh phu quy djnh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6
diéu cua Luét Trg giup phap ly.
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Méu 56 02-TP-TGPL

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pge lap - Ty do - Hanh phic

.......... , Ngay ..., thdng ..... ndm 200.....

Kinh giti:  .ocviveceninrecnanenne [ 1
HO VA BIE ioosnerrmmansinssissisiniisicsciiiiniionstons (2 hoic 2a).......
Ngdy, thang, ndm sinh: .....coveeriiinenne T 7T /18 10,]) RRT———
DHa Rl BRI D ... ccoremsrerssmssmsmmssomsassassasesaniinsmmmeniins ks AiitbyesViits (AR AS PR (RIS
Didnthogi: voeererceiiniieineceaeas
CMND sé: ermemesssssssameasssssssaanss CAD NBAY vvovvrenrvnnsnrsses T eecmmvessnssssasnseens
Nghé nghiép: BRI — B 523 £ - S
Dién nguéri dugc trg giip phap 1¥: e senissinnns
Ni dung vu viéc yéu ciu trq gitip phép ly:

------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------

M ........................ EATTLI Y LLLETIT] St guasnnapy (LI ETT ) S TILITT ] AESER IR AP paRE N (IXLL IR Y] rRERN s IR LITTITIER Y] L]
T4i xin cam doan Wi trinh bAy trén [a ding syt thit. D& nghj .....(1)..... xem xét trg gitp phép Iy.

NGUOUI YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
(Ky, ghi ré ho 1én)
Ghi chu:
(1): Tén td chirc thye hién trg gidp phap ly.
(2): Tén ngudi duge trg gitp phap ly.
(2a): Tén ngudni dai dién, ngudi gidm h$ cho ngudi dugc trg gitp phap ly.
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8- D& nghi thanh todn chi phi thue hién vu vi¢e TGPL

Trinh ty thye hign:

- Sau khi hoan thanh vu viéc tu vén, tham gia td tung,
tham gia dai dién ngodi td tung, ngudi thyc hién TGPL
(Trg gitp vién phap 19, cdng tdc vién) ldp hd so dé& nghi
thanh toan chi phi thyc hién vy viéc TGPL gui Trung tAm
trg gitp phép ly nha nudc tinh.

- Sau khi hoan thanh vy viéc hoa giai, ngudi thyc hién
TGPL (Trg giGp vién phap ly, cng tic vién) lap bang ké
chi phi thye hi¢n vy vige hoa gidi guri Trung tam.

- Trudmg hop hd so chua hop 1€ thi Trung tim TGPL
yéu ciu va huéng din ngudi thye hién TGPL hoan thién.

Cach thirc thye hién:

Tryc tiép tai Trung tim TGPL.

Thanh phan hé so:

- Pbi véi vy viée tr van, tham gia t6 tyng, tham gia dai
dién ngoai td tyng:

+ Bang ké chi phi va thoi gian thyc hién ur van phép
lugt, tham gia td tung, dai dién ngoai td tung theo mau sb
01 ban hanh kém theo Thdng tu so6 18/2013/TT-BTP.

+ Phiéu xac nhén thdi gian 1am viéc theo miu sé 02 ban
hanh kém theo Théng tu s6 18/2013/TT-BTP.

+ Hoa don, chimg tir va cic giéy t& hop 1€ chimg minh
chi phi hanh chinh lién quan dén vigc thyc hién vu viéc
TGPL (néu ¢6) theo quy dinh hién hinh vé tai chinh;

- Ddi véi vy viée hoa giai:

Bang ké chi phi thuc hién vy viéc héa gii theo mu sb
03 ban hanh kém theo Théng tu s6 18/2013/TT-BTP gii
Trung tdm dé nghj thanh to4n.

S6 hegmg hé so:

01 bg.

Th¥i bgn gidi quyét:

(03) ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhéin dugc hd so hep 1é.

Co quan cé thim

quyén quyét djnh: Trung tim TGPL.
Co quan thye hig¢n i
TTHC: Trung tim TGPL.
Déi twgng thye hign _—

TTHC:

Két qua thyc hi¢n
TTHC:

Chi phi thyc hién vy viéc TGPL duge Trung tdm TGPL
nha nudc tinh thanh toén.

L§ phi:

Khéng.

- Tén miu dom, mau t¥
khai:

- Bang ké theo miu s6 01.

- Phiéu xéc nhén thdi gian 1am viéc theo miu sé 02.
- Bang ké theo mu s6 03,

(Theo Thong tu s6 18/2013/TT-BTP cua B Tu phdp)
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- Yéu clu, diéu kién
thye hign TTHC:

Déi tugng thudce dién dugc trg gitip phép ly gém cé:

- Ngudi nghéo.

- Ngudi ¢6 cong vdi cach mang.

- Ngudi gia ¢ don, ngudi tan tit va tré em khong noi
nuong tya.

- Ngudi dén tgc thiéu s0 thudng tri & viing c6 diéu kign
kinh té - xa hdi dac biét khé khan.

- Can cir phdp ly cda
TTHC:

- Ludt Trg gitip phép ly ndm 2006.

- Nghj dinh 07/2007/ND-CP ngéy 12/01/2007 cua
Chinh pht quy djnh chi tiét va huéng dén thi hinh mét s6
di¢u cua Luat Trg gitip phép ly.

- Nghi dinh so 14/2013/ND-CP ngéy 05/02/2013 cua
Chmh phu sira ddi, bé sung mét sé diéu cua Nghj djnh
s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu ciia Luat
trg gitp phap ly.

- Thong tu s6 18/2013/TT-BTP ngay 20/11/2013 cia B
Tu phap huéng din céch tinh thoi gian thye hign va thu tye
thanh toan chi phi thyc hién vy vige trg ginp phap ly.

- Théng tr lién tich sé 209/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
30/11/2012 cia Lién B$ Tai chinh - B{ Tu phép huéng dan
viéc lap, quan ly, sir dung va quyét toin kinh phi bao dam
hogt ddng cua co quan trg giup phdp ly nha nudc.
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SO TU PHAP TINH/TP....

TRUNG TAM TGPL
NHA NUGC

BANG KE CHI PHi VA THOT GIAN
THU'C HIEN TU VAN PHAP LUAT, THAM GIA TO TUNG,

CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Pgc lap — Ty do - Hanh phiic

Méu sé 01

DAI DIEN NGOAI TO TUNG
M4 sb hd so vy vigc trg gitp phdp I¥: oooeevennnene. s nannniiiEsannii Rt nnnnanndiive
I. Chi bbdi dudmg
Théi gian Dé xuit .
SEX thyc hién vy vige mirc chi Ghi ché
Tang ]
11. Chi phi hanh chinh
STT Noi dung chi De xuilt Ghi chi
mirc chi
Tong_
(Kém theo chimg tir gbc, vé, hoa dom,...)
IIl. Cong tdc phi
STT S6 ngay di cong tic Bé. xuﬁt. Ghi chi
mirc chi
Téng
, ngay thdng ndm 20.....
Nguti thiyre hign trg giup
phép ly
(ky va ghi r3 ho tén)
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SO TU PHAP TINH/TP.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TGPL Déc lip — Ty do — Hanh phiic

NHA NUQC

Méu 56 02

PHIEU XAC NHAN THOI GIAN LAM VIEC

i s A . Xidc nhin
N§i dung Dja diém Thai gian : 2 o
STT lam vige dnmvige | Bmvige | (FVAghird | Ghicha
hg tén)
Toéug c§ng

censy NEAY thang ndm 20...

Ngudi thye hi¢n try gitp phép Iy
(ky va ghi ro ho tén)
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SO TU PHAP TiINH/TP.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TGPL Péc lip - Ty do — Hanh phiic
NHA NUGC

Mausé 03

BANG KE CHI PHi THU'C HIEN VU VIEC HOA GIAI

1. Chi bdi dudmg

Pé xuat mirc chi Ghi chi

I11. Chi phi hanh chinh

STT Ngi dung chi D& xuat mirc chi Ghi chii

Téng

(Kém theo chimg tir gbc, vé, héa dom,...)

HI. Céng téc phf

STT So ngay di cong tic Pé xuat mirc chi Ghi chi

Tong

s NEAY thdng ndm 20...

Nguti thye hi¢n trg giup phép ly
(ky va ghi rd ho tén)
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2. Tha tyc hanh chinh sira ddi, bd sung thuge thim quyén gidi quyét caa cip huyén

L. Thi tuc hanh chinh linh vue h tich
1. Thi tuc diing ky khai sinh ¢ yéu t6 nuwée ngodi

Trinh_tu thuc hién

- Ngudi ¢é yéu ciu diing ky khai sinh ndp hé so diing ky khai sinh tai Trung
tam Hanh chinh céng ciia UBND cép huyén c6 thdm quyén (noi cu trii ciia ngudi cha
hodic ngudi me ddi véi tré em sinh ra & Viét Nam; noi cu tril cia tré em déi véi tré em
sinh ra & nudc ngoai, chua dugce ding ky khai sinh vé cu tri tai Viét Nam).

- Ngudi tiép nhan c6 trich nhiém kiém tra ngay toan bé hd so, déi chiéu thong tin
trong Té khai va tinh hop 1é ctia gidy to trong hd so do ngudi yéu cdu ndp, xuét trinh.

- Néu hé so diy du, hop 1€, ngudi tiép nhan hé so viét gidy tiép nhan, trong d6
ghi 15 ngay, gi®r tra két qua; néu hd so chua day du, hoan thién thi hudng dan ngudi
ndp hd so bd sung, hoan thign theo quy dinh; trudng hop khong thé bo sung, hoan
thién hd so ngay thi phai 1ap thanh vin ban hudéng dén, trong d6 néu 1 loai gidy t&, ngi
dung cén bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir d¢m, tén cia ngudi tiép nhan.

- Hb so dang ky khai sinh sau khi di dugc huéng din theo quy dinh ma khong
dugc bd sung, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chéi tiép nhén hé so. Viée tir chdi
tiép nhan hd so phai dugc thé hién bing vin ban, trong 46 ghi rd ly do tir chdi, ngudi
tiép nhan ky, ghi o ho, chir dém, tén,

- Truémg hop hé so ddy di va hop 1é, Trung tdm Hanh chinh cong cip huyén
chuyén hé so sang Phdng Tu phép nghién ciru, xem xét, giai quyét.

- Ngay sau khi nhin hé so, néu thiy thong tin khai sinh diy du va phi hop,
Phong Tu phép bao cdo Chi tich Uy ban nhan dén cép huyén. Truong hop Chi tich
Uy ban nhén dén cp huyén ddng y giai quyét thi ky Gidy khai sinh cdp cho ngudi
dugc ding ky khai sinh; cong chirc 1am cong tac hé tich ghi ndi dung khai sinh vao
Sé dang ky khai sinh va cling ngudi di diing ky khai sinh ky tén vao S6. Truémg hop
cha, me lya chon qudc tich Viét Nam cho con thi céng chirc lam cong téc hé tich cap
nhat théng tin khai sinh theo hudng dan dé ldy S5 dinh danh ca nhén (d6i véi cac dja
phuong di trién khai cip S6 dinh danh c4 nhén khi ding ky khai sinh).

* Luu y:

+ Truomg hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1 ban sao duge cip tir s gbc hoic
ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhin hé so khéng dugc yéu ciu
xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ngp ban chyup va xuit trinh ban chinh thi
ngudi tiép nhan hé so kiém tra, dbi chiéu ban chyp véi bén chinh va ky vao ban chyp
x4c nhén vé vigc d ddi chiéu ngi dung gidy to @6, khong duge yéu ciu ngudi di ding
ky ndp ban sao c6 chimg thyc gidy t& do.
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+ Trudng hop phép luat quy dinh xuét trinh gidy to khi dang ky hd tich, ngudi
tiép nhan cé trach nhiém kiém tra gidy t& xuit trinh, déi chiéu véi thong tin trong T&
khai va tra lai cho ngudi xuit trinh, khong duge yéu ciu ngudi dang ky ho tich ndj_
thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan cé thé chyp 01 ban gidy t& xuét trinh hodc
ghi lai thong tin cua gidy t& xuét trinh dé luu hé so.

+ Gidy t& do co quan ¢6 thim quyén cua nudc ngoai cﬁp, cdng chimg hodc xac
nhén dé sir dung cho viéc ding ky hd tich tai Viét Nam phai dugc hop phap héa lanh sy,
trir trudng hop dugc mién theo didu udc qudc té ma Viét Nam 13 thanh vién; gidy to
bang tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodic chimg
thuc chir ky nguoi dich theo quy dinh cuia phap luat.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, du ho so dang ky hé tich
theo quy dinh cua phap luét hé tich, khong dugc yéu cau ngudi ding ky ho tich nép
thém gidy t& ma phap luat hg tich khong quy dinh phai ndp.

Cach thuc thwe hién:

- Ngudi ¢é yéu ciu ding ky khai sinh truc tiép thyuc hién hogc ty quyén cho
nguot khac thyc hién viéc dang ky khai sinh.

- Nguai thuc hién viéc ding ky khai sinh ngp hé so truc tiép tai Trung tdm
hanh chinh céng ctia UBND cép huyén hoic gui hé so qua hé théng buu chinh.

Thanh phin hd so:

* Gidy to phai xudt trinh:

- Hj chiéu hodc chimg minh nhin dan hojc thé can cudc cdng dan hodc cic
gidy to khac cé dén anh va théng tin ca nhan do co quan cé thim quyén cép, con gia
trj sir dung dé chimg minh vé& nhan than ciia ngudi cé yéu cau ding ky khai sinh;

- Gidy t& chimg minh noi cu trii dé xac dinh thim quyén dang ky khai sinh.

- Gidy chimg nhin két hén néu cha, me di ding ky két hon.

- Trudng hop tré em sinh ra & nudc ngoai vé cur tri tai Vigt Nam thi xuét trinh
gidy t& chimg minh viéc tré em nhép canh (hd chiéu, gidy t& ¢6 gia tr di lai quéc té
c6 ddu xdc nhan nhip canh cta co quan quan ly xuét, nhip canh) va gidy to chimg
minh viéc tré em cu trd tai Viét Nam (vin ban xdc nhan cua co quan cdng an cé tham
quyén).

Truémg hop giri hd so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo bén sao ¢6
chimg thuc céc gidy to phai xuat trinh néu trén.

Luwu y: Ddi v6i cong dan Viét Nam, giay t& ching minh noi cu trd va Gidy

chimg nhén két hén chi xuit trinh trong giai doan Co s& dit liéu qudc gia vé dan cur
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va Co s& dit liéu ho tich dién tir toan qudc chua duge xiy dung xong va thyuc hién
théng nhét trén toan quéc:

* Gidy t& phdi ngp

- T&r khai dang ky khai sinh theo mau.

- Gidy chimg sinh.

Trudng hop khéng ¢6 Gidy chimg sinh thi nép van ban ctia ngudi lam chimg
xac nhan vé viéc sinh; néu khong cé vin ban cia ngudi 1am chimg thi phai c6 gidy
cam doan vé viéc sinh.

Trudmg hop tré em sinh ra tai nuéc ngoai thi ndp Gidy chimg sinh hoic gidy to
khéc do co quan cé thAm quyén nudc ngoai cap x4c nhan vé viée tré em duge sinh ra
& nudc ngoai va quan hé me - con (néu cd);

- Truémg hop cha hoic me ho#c ca cha, me la ngudi nude ngoai thi phéi nop
vin ban thoa thudn cia cha, me vé viéc lya chon qudc tich cho con. Truomg hgp cha,
me chon quéc tich nuéc ngoai cho con thi vin ban thoa thuan phai c6 xac nhéan cia
co quan nha nuéc ¢é thim quyén cia nudc ma cha me lya chon quéc tich cho con.

- Vin ban Gy quyén theo quy dinh cia phép ludt trong truéng hop uy quyén
thyc hién viéc dang ky khai sinh.

S6 lirgng ho so: 01 bg

Théni han gisi quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hé so; truomg hop nhén hé so
sau 15 gid ma khong gidi quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam viée tiép
theo.

Pbi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dan cdp huyén noi cu tri cia ngudi cha hodic ngudi me thyc
hién dang ky khai sinh d6i véi tré em sinhra & Viét Nam;

- Uy ban nhén dén c4p huyén noi cur trii cuia tré em thyc hién déng ky khai sinh
dbi v&i tré em sinh ra & nuéc ngodi, chua duge ding ky khai sinh vé cu tril tai Viét
Nam.

Co quan tiép nhin TTHC: Trung tdm Hanh chinh cdng cia UBND cép
huyén

Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

Phong Tur phép cp huyén tham muu Chi tjich Uy ban nhén din cip huyén xem
xét, quyét dinh. |
Co quan phéi hop: Khéng.
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Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh

Lé phi: 75.000 dong.

Mién 1¢ phi gho nguadi thudc gi:':l dinh co6 cOng vdi cach mang; ngudi thuge hé-
nghéo; ngudi khuyét tit; ngudi cao tudi.

MAu don, méu to khai: To khai dang ky khai sinh

Can cir phap ly:

- Ludt H{ tich nam 2014;

- Nghj dinh 56 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s diéu va bién phdp thi hanh Ludt hg tich;

- Thong e ] ‘1 5/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 c.sia: B$ Tu phdp hudng din
thi hanh mét sé diéu cua Ludt ho tich ‘f& Nghj ' dfrth s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cua Chinh pha quy dink chi tiét mét so diéu va bién phdp thi hanh Ludt
ho tich;

- Danh muc diéu chinh mot $6 biéu mdu hé tich ban hanh kém theo Thong tie
15/2015/TT-BTP (duoc dang tdi trén cong thong tin dién tie B§ Tu phdp).

- Nghi quyét sé 48/2017/NQ-HDNDI8 ngay 12/4/2017 cia HDND tinh Bdc
Ninh vé vigc quy djnh mizc thu, quan ly va s dung I¢ phi k¢ tick trén dia ban tinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY KHAI SINH

Kink gir: W .inemmsisse U ———

Hg, chit d¢m, tén ngudi yéu S cncnnmsn s T T —

Q1T 3 Cog LT e O O p—
INOE O LT i eveeeesseesanesseasassssensasnesesaesssssssasssssssesesssanaresassssssssransnessenssnass T an e e

Quan hé véi ngudi duge khai Sinh: ..o
P& nghj co quan ding ky khai sinh cho ngudi duéi ddy:

M0, Chilk B8 TORY snnivivinsiiimsamiiisssaiss s ssaieissi inissm I I—— ——
Ngiy, thing, n8m Sinh: ...cesssssasssnssnensssssesans ghi bing chiX:........covmververivnine. vorvesserasars

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

O GRIBRINS . coveasmsnnnmnnssavassrnpasssd Snbiaekiossimsss oo s A s o A T S TR S e B R R

Ho, chir d¢m, tén nguwdi cha: ... e eeeheeeeeeteehseereeseeiestenseeseiintaseseeseesseraaerntesaseseeenran
10y 51 LR —— 18131 0 J— Quéc L |
NOE CU I D ettt et ssbeast bbb e be et b e b SRS b et bR R s e nssbesasasasaasbaanaberens

.................................................................................................................................... AesrusIRARNAS by

To6i cam doan ndi dung dé nghj dang ky khai sinh trén ddy 1A diing sy thit, dugc sy thda
thuén nhat tri cia cdc bén lién quan theo quy dinh phdp lujt.

T8i chju hoan toan trich nhiém trudc phép luat v& ndi dung cam doan ciia minh,

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi ro ho, chix dém, 1én)

Cha thich:
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") Ghi r5 tén co quan dé nghj thye hién viéc ding ky khai sinh

) Ghi 15 thong tin vé gidy t¥ thy thin cia ngudi di ding ky (ghi sb, co quan cép, ngay cip
hé chiéu, chimg minh nhan dan hodc gidy t& hop 1é thay thé) -

Vi du: Chimg minh nhén din sé 001089123 do Céng an thanh phd Ha Ngi cip ngdy
20/10/2014.

® Ghi theo dja chi dang ky thudng tri; néu khong cé noi ding ky thudng tri thi ghi theo dja
chi dang ky tam ri; trudmg hgp khong c6 noi dang ky thudng tri va noi dang ky tam tra thi
ghi theo dia chi dang sinh séng.

“) Trugmg hop sinh tai co s¢ y té thi ghi 1d tén co s& y té va dja danh hanh chinh
Vi du: - Bénh vién Phy san Ha N§i
- Tram y té x& Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.

Trudmg hop sinh ra ngoai co sd y té thi ghi dija danh cia 03 cdp hanh chinh (x3, huyén,
tinh), noi sinh ra.
Vi du: x4 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.
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2. Thii tuc ding ky két hon c6 yéu tb nuéc ngoai

Trinh tur thuc hién

- Ngudi ¢6 yéu cau ding ky két hén nop gu"s so ding ky két hon tai Trung
taim Hanh chinh céng cia UBND cap huyén c6 thim quyén (noi cur tr ctia cong dan
Viét Nam, noi cu tra cia mét trong hai bén ngudi nudc ngoai cu trd tai Viét Nam).

- Ngudi tiép nhin c6 trach nhiém kiém tra ngay toan b hé so, ddi chiéu
thong tin trong Tir khai va tinh hop 18 cua gidy t& trong hd so do ngudi yéu cau ndp,
xuit trinh.

- Néu hé so ddy du, hop 1&, ngudi tiép nhén hd so viét gidy tiép nhan, trong d6
ghi rd ngdy, gior tra két qua; néu ho so chua diy du, hoan thién thi huéng din ngusi
ndp hd so b sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hgp khéng thé b sung, hoan
thién hd so ngay thi phai I3p thanh van ban hudéng din, trong d6 néu 15 loai gidy &,
ndi dung cén bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén ciia ngudi tiép nhén.

- H so dang ky két hon sau khi di dugc hudng din theo quy dinh ma khéng
duoc bd sung, hodn thién thi ngudi tiép nhan tir chdi tiép nhén ho so. Viéce tir chéi
tiép nhén hd so phai dugc thé hién bing vin bén, trong d6 ghi rd ly do tir chéi,
ngudi tiép nhén ky, ghi 1 ho, chir dém, tén.

- Trudmg hop ho so dy du va hop 1¢, Trung tim Hanh chinh cong cdp huyén
chuyén hd so sang Phong Tu phép nghién ciru, xem xét, giai quyét.

- Trong thai han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hep 16, Phong Tu
phap tién hanh nghién ciru, thim tra hé so va xéc minh (néu thay cén thiét).

- Néu thiy hd so hop 18, cac bén c6 du diéu kién két hén theo quy dinh cia
Luét hén nhén va gia dinh, khéng thu¢c truomg hop tir chéi ding ky két hén theo
quy dinh, Phong Tu phép bdo cao Chu tich I'Jy ban nhédn din cap huyén xem xét,
quyét dinh. Truomg hgp Chi tich Uy ban nhén dan dong y giai quyét thi ky 02 ban
chinh Gidy chimg nhén két hén.

- Trong thi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy Cha tich Uy ban nhin dan cdp
huyén ky Gidy chimg nhin két hon, Phong Tu phdp té chitc trao Gidy chimg nhin
két hén cho hai bén nam, nir.

- Khi diing ky két hén ca hai bén nam, nir phai cé mat tai tru s Uy ban nhén
din, cong chirc 1am cong tac hd tich hoi y kién hai bén nam, nit, néu céc bén ty
nguyén keét hén thi ghi viéc két hon vao Sé ding ky két hén, ciing hai bén nam, nix
ky tén vao S; hai bén nam, nir cing ky vao Giéy chimg nhan két hén.

Truong hgp mot hodc hai bén nam, nir khong thé cé mit dé nhan Gidy
chimg nhén két hén thi theo dé nghij bang vin béan ciia ho, Phong Tu phap gia han
thai gian trao Gidy chimg nhén két hén nhung khong qui 60 ngay, ké tir ngdy Cha
tich Uy ban nhan dén cp huyén ky Gidy chimg nhan két hén.
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Hét 60 ngay ma hai bén nam, nit khong dén nhan Gidy chimg nhén két hén
thi Phong Tu phap bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén hiy Gidy chimg
nhan két hon di ky.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 12 ban sao duge cap tir sé gée hodc
ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hd so khong dugc yéu
cau xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi nép ban chyp va xuat trinh ban
chinh thi nguoi tiép nhdn hod so kiém tra, d6i chiéu ban chup vaéi ban chinh va ky
vio ban chup xac nhén vé viéc di déi chiéu ndi dung gidy t& dé, khong dugc yéu
cau nguoi di ding ky ngp ban sao cé chimg thuc gidy t& do.

+ Truong hop phdp lust quy dinh xuat trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan ¢ trach nhiém kiém tra gidy t& xuit trinh, ddi chiéu véi théng tin
trong T& khai va tra lai cho nguoi xuét trinh, khéng dugc yéu cau ngudi ding ky
ho tich np thém ban sao gidy to d6. Nguoi tiép nhin ¢ thé chup 01 ban gidy t&
xudt trinh hodc ghi lai thdng tin cua gidy t& xuét trinh dé luu ho so.

+ Gidy t& do co quan c6 thim quyeén cia nudc ngoai cép, cong chimg hodc xac
nhén dé sir dung cho viéc dang ky hg tich tai Viét Nam phai dugc hop phép héa 1dnh
sy, trir trrdng hop dugc mién theo diéu ude qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy
t& bing tiéng nudc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cdng chimg ban djch hojc
chimg thyre chir ky ngudi dich theo quy dinh cua phap luat.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhin ding, du hé so ding ky hé tich
theo quy dinh cta phap luat hg tich, khong dugc yéu cau nguoi dang ky hé tich
nép thém gidy t& ma phép ludt hd tich khéng quy dinh phai ndp.

Cach thirc thuc hién:

Ngudi yéu cau ding ky két hén ndp hd so truc tiép tai Trung tim Hanh
chinh cdng ctia UBND cip huyén (bén nam hozc bén nif c6 thé tryc tiép ndp hé so
ma khdng cin cé vin ban dy quyén cia bén con lai).

Thanh phan hé se:

* Gidy to phdi xudt trinh

- Ho chiéu hoac chimg minh nhéan din hoac thé cin cudc cdéng dédn hoic céc
gidy t& khéc c6 dan anh va théng tin cé nhin do co quan ¢ thim quyén cép, con
gid trj sir dung dé chimg minh vé nhén than cla cong dén Viét Nam.

- Gidy t& chimg minh noi cur trii dé xac dinh tham quyén trong giai doan Co
s¢ dir liéu quéc gia vé dan cu va Co so dir liéu ho tich dién tr toan quéc chua dugc
xay dyng xong va thuc hién théng nhat trén toan qudc (giai doan chuyén tiep).

* Gidy to phdi njp
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- T&r khai ding ky két hon theo mau, cé du thong tin cta hai bén nam, nit.
Hai bén nam, nix ¢6 thé khai chung vao mét To khai ding ky két hén;

- Gidy xac nhin cta té chirc y té c6 tham quyén cta Viét Nam hodic nudc
ngodi x4c nhan céc bén két hén khéng mic bénh tim than hodc bénh khic ma
khéng c6 kha ning nhén thirc, lam chu dugc hanh vi cia minh;

- Gidy t&r chimg minh tinh trang hon nhan clia ngudi nudc ngoai do co quan
c6 thim quyén nuéc ngodi cip con gia trj sit dung, xdc nhan hién tai ngudi dé
khéng ¢ vq hodc khéng cé chdng; truémg hop nude ngoi khéng cip xdc nhin
tinh trang hon nhén thi thay bing gidy to do co quan cé thim quyén nuéc ngoai
x4c nhdn ngudi dé co dir diéu kién két hon theo phdp luat nudc dé.

Gia trj sir dung cua gidy to chimg minh tinh trang hén nhan cia ngudi nudc
ngoai dugc xéc dinh theo th&i han ghi trén gidy t& d6. Trudng hop gidy t& chimg
minh tinh trang hon nhin khong ghi thdi han sir dyung thi gidy t& ndy va gidy xéc
nhén cua td chirc y té& cé gid trj trong thai han 06 thang, ké tir ngay cép.

- Ngudi nudc ngodi, cong dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai phai ngp ban
sao hd chiéwgidy t& co gia trj thay hd chiéu hoic xuat trinh ban chinh ho
chiéw/gidy t& c6 gié trj thay ho chiéu trong trudmg hgp trirc tiép ndp hé so.

- Gidy x4c nhan tinh trang hon nhin ctia céng din Viét Nam cur trii trong
nudc (trong giai doan chuyén tiép).

* Ngoai gidy to néu trén, tity timg truomg hop, bén nam, bén nit phai ngp
hodc xudt trinh gidy 10 tuwong img sau ddy:

- Cong din Viét Nam da ly hén hodc huy vigc két hon tai co quan co thim
quyén ciia nude ngodi phai ndp ban sao trich Iuc hd tich vé viée da ghi vao sb viéc
ly hon hodic hity viéc két hon tréi phap luat (Trich luc ghi chu ly hén);

- Cong dan Viét Nam la cong chirc, vién chirc hodc dang phyc vu trong luc
lugng vii trang phai ndp vin ban cla co quan, don vj quan 1y x4c nhén viéc két hon
vGi ngudi nudc ngodi khdng trdi véi quy dinh cia nganh do;

- Trudéng hop ngudi yéu cdu dang ky két hén dang cong tic, hoc tdp, lao
ddng c6 thai han & nudc ngoai thi phai ngp Gidy xdc nhén tinh trang hén nhan do
Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai di¢n lanh sy cua Viét Nam & nudc ngoai
cép.

S6 twong hé so: 01 bg

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

Poi twong thure hign thi tuc hanh chinh: Ca nhin.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh:
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- Oy ban nhin din cdp huyén noi cu trii cia céng ddn Viét Nam thuc hién
ding ky két hon gifta cong dan Viét Nam véi ngudi nuée ngoai; gilra cong dan
Viét Nam cu tr & trong nudc véi cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai; gilra
cong dan Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai véi nhau; giira cong dan Viét Nam déng™
thoi ¢6 qudc tich nude ngoai véi cong din Viét Nam hodc véi ngudi nude ngoai.

- Trudmg hgp ngudi nude ngodi cur tri tai Viét Nam c6 yéu cau ding ky két
hén thi Uy ban nhin din cip huyén noi cu tr clia mét trong hai bén thuc hién
ding ky két hén.

Co guan tiép nhan TTHC: Trung tim Hanh chinh c6ng ciia UBND cip
huyén

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cip huyén tham muu Chi tich Uy ban nhan dén cdp huyén
xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hop: Khéng.

Két qua thue hién thd tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan két hén

Lé phi: 1.500.000 dong.

Mién 1& phi cho ngudi thudc gia dinh cé céng véi cach mang; ngudi thuge
h$ nghéo; ngudi khuyét tat; ngudi cao tudi.

MAu don, miu t& khai: To khai ding ky két hon

Yéu cau, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nam tir du 20 tudi trér [én, it tir di 18 tudi tré én;

- Viéc két hén do nam va ni ty nguyén quyét dinh;

- Céc bén khdng bi mét ning luc hanh vi dén sy;

- Vige két hén khong thugc mét trong céc trung hop cam két hén theo quy
dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 2 Piéu 5 cia Ludt Hon nhén va gia dinh, gdm:

+ Két hon gia tao;

+ Tao hén, cudng ép két hén, lira dbi két hon, can tré két hén;

+ Ngudi dang c6 vg, co chong ma két hén véi ngudi khéc hosic chua c6 vo,
chura c6 chéng ma két hén v6i ngudi dang cd chdng, co vo;

+ Két hén giira nhimg ngudi cing dong mau vé true hé; gitta nhimg ngudi
cd ho trong pham vi ba doi; gira cl}a, m¢ nudi véi con nudi; gitra ngufri d3 timg la
cha, me nuéi véi con nudi, cha chong véi con diu, me vg véi con ré, cha dugng
véi con riéng clia vg, me ké véi con riéng cuia chong.

* Nha nwoc khéng thira nhdn hon nhdn giita nhitmg nguoi cung gici tinh.

Cin cir phap ly:
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- Lugt hon nhdn va gia dinh ndm 2014,

- Lugt Hp tich ndm 2014,

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phtt quy dinh
chi tiét m¢t s6 diéu va bién phdp thi hanh Lugt hé tich;

- Théng tu sé 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B¢ Tu phdp huimg
dén thi hanh mét sé diéu cua Ludt ho tich va Nghj dinh sé6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phti quy dinh chi tiét mgt sé diéu va bién phdp thi hanh
Ludt ho tich;

- Danh muc diéu chinh mét 56 biéu mdu h tich ban hanh kém theo Théng
twe 15/2015/TT-BTP (dugc ding téi trén cong thong tin dién tir BG Tu phdp).

- Nghj quyét sé 48/2017/NQ-HPNDI8 ngay 12/4/2017 vé vige quy dinh mikc
thu, quan ly va s dung I¢ phi h¢ tich trén dia ban tinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
De Igp — Ty do - Hanh phiic S—

70 KHAl PANG KY KET HON
(N (2)
Kinh giri*.. ,

Thong tin Bén nir Bén

Ho, chit d¢m, 1én

Ngdy, thang, ndm sinh

Dén 1§c

Quéc tjch

Noi cu tra ¥

Gidy to tiy thén®™

Két hén lén thir mdy

Chiing i cam doan nhilng 167 khai trén day 13 ding sy thét, viée két hon ciia chiing t6i 14 ty
nguyén, khéng vi pham quy dinh ctia Lu4t hon nhan va gia dinh Viét Nam.
Chting t8i chju hoan toan tréch nhiém trrdc phép luit vé cam doan ctia minh.

D¢ nghj Quy co quan dang ky.
................................. y NEAY .coceeo...thdng ............ ndm
Bén nir Bén nam
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén) (X, ghi r3 ho, chir d&m, tén)
Chd thich:

(1), (2) Truémg hgp lam thi tye dAng ky két hon c6 yéu td nuée ngodi, thi phii dan anh cda hai b&n nam, n,

(3) Ghi r8 t&n co quan dang ky két hon.

(4) Ghi theo noi ding ky thuémg tni, néu khéng cé noi ding ky thudmg tri thi ghi theo noi diing ky tam tru; trudmg
hop khéng cé noi ding ky thudmg trd va noi dang ky tam trd thi ghi theo noi dang sinh séng.

(5) Ghi théng tin vé gidy 1& nly thin nhu: h chiby, chimg minh nhan din hogic gidy t& hop 18 thay thé (vi dy:
Chimg minh nhan dan s§ 001089123 do Cdng an thinh phé Ha Noi cdp ngay 20/10/1982).
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3. Thi tuc ding ky khai tir c6 yéu to nuédc ngoai

Trinh tu thue hién
- Ngudi c6 yéu cau ding ky khai tir ngp hé so dﬁng ky khai tur tal Trung tdm

Hanh chinh céng ciia UBND cip huyén co thdm quyén (noi cu trd cudi cung clia
ngudi chét ddi véi ngudi nude ngodi hofc cong dan Vigt Nam dinh cu ¢ nudc
ngodi chét tai Viét Nam; noi chét hodc noi phat hién thi thé ngum chét trong
trudmg hgp khdng xac dinh dugc noi cu tru cudi cling ctia ngudi chét),

- Ngudi tiép nhan c6 trich nhiém kiém tra ngay toan bd hé so, ddi chiéu
thong tin trong T& khai va tinh hop 1§ cua gidy to trong hd so do ngudi yéu ciu
ndp, xuét trinh,

- Néu hé so day du, hop 18, ngudi tiép nhén hé so viét gidy tiép nhén, trong d6
ghi rd ngdy, gidr tra két qua; néu hé so chua diy du, hoan thién thi huéng din ngudi
ndp hé so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bd sung, hoan
thién hd so ngay thi phai 13p thanh vin ban huéng dén, trong d6 néu 15 loai gidy to,
ndi dung cin bé sung, hoin thién, ky, ghi rd ho, chit ¢ém, tén cua ngudi tiép nhan.

- H6 so dang ky khai tir sau khi d3 dugc huéng din theo quy dinh ma khong
dugc bd sung ddy du, hoin thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hd so. Viée
tir chéi tiép nhén hé so phai duge thé hién bing vin ban, trong d6 ghi 15 1y do tir
chdi, ngudi tiép nhén ky, ghi 15 ho, chir dém, tén.

- Truomg hop hé so ddy du va hop 1§, Trung tim Hanh chinh céng cua
UBND cép huyén chuyén hd so sang Phong Tu phdp nghién ciru, xem xét, giai
quyét.

- Ngay sau khi nhén hé so, néu thiy théng tin khai tir diy du va phi hop,
Phong Tu phép béo c4o Chu tich Uy ban nhén dén cip huyén. Trudmg hop Chi
tich Uy ban nhan dén cép huyén dong y giai quyét thi ky Trich luc khai tir cip cho
ngudi cé yéu cdu; cong chirc Jam cong tac hd tich ghi vao Sé ding ky khai tir va
cung ngudi di dang ky khai tir ky vao Sé.

- Sau khi dang ky khai tir, Phong Tu phap bio céo Chu tich Uy ban nhéan dan
cap huyén c6 vin ban théng béo, kém theo Trich luc khai tir (ban sao) cho B
Ngoai giao dé théng béo cho co quan cé thdm quyén cila nuéc ma ngudi chét 1a
cong dén.

* Luu y:

+ Trudmg hgp ngudi yéu cdu ndp gidy t& 12 ban sao dugc cép tir s6 gbc hodc
ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhén hé so khong dugc yéu
cdu xuat trinh ban chinh; néu ngudi yéu clu chi nép ban-chyp va xuét trinh ban
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chinh thi nguai tiép nhan hd so kiém tra, déi chiéu ban chup véi ban chinh va ky
véo ban chup xic nhan vé viéc di déi chiéu noi dung gidy to dé, khéng dugc yéu
ciu ngudi di ding ky ndp ban sao cé chimg thuc gidy t& dé.

+ Truémg hop phap luat quy dinh xudt trinh gidy to khi ding ky hé tich,”
ngudi tiép nhan cé trach nhigm kiém tra gidy to xudt trinh, déi chiéu véi théng tin
trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng duge yéu ciu ngudi ding ky
hé tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan ¢6 thé chup 01 ban gidy t&
xuét trinh hojc ghi lai thong tin ciia gidy 1& xudt trinh dé luu hd so.

+ Gidy t& do co quan ¢6 thdm quyén cla nudc ngoai cdp, cong chimg hodc xéc
nhan dé sir dung cho viéc dang ky hd tich tai Vi¢t Nam phai duoc hop phap héa lanh
sy, trir trudmg, hop dugce mién theo didu udc quéc té ma Viét Nam 14 thanh vién; gidy
tor bing tiéng nuéc ngodi phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc
chimg thuc chir ky ngudi dich theo quy dinh ctia phap luat.

+ Ngudi tiép nhan ¢6 trach nhiém tiép nhan ding, di hé so ding ky hd tich
theo quy dinh cta phap luét h{ tich, khéng dugc yéu cdu ngudi ding ky hd tich
ndp thém giy t& ma phap ludt ho tich khéng quy dinh phai nép.

Cach thirc thuc hién:

- Nguéi cé yéu cau diing ky khai tur tryc tiép thyc hién hodc iy quyén cho
ngudi khéac thyre hién viée dang ky khai tir;

- Ngudi thyuc hién viéc dang ky khai tr nép hd so tryc tiép tai Trung tim
Hanh chinh céng cita UBND clp huyén hodc giri hd so qua hé thong buu chinh.

‘Thanh phan ho so:

* Gidy 16 phdi xudt trinh

- Ho chiéu hodc chimg minh nhan dan hojc thé cin cuéde cdng dén hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan ¢o thim quyén cap, con
gia tri st dung dé chimg minh vé nhan than cua ngudi cé yéu ciu dang ky khai tir;

- Gidy to chimg minh noi cu trd cuéi cling cia nguoi chét dé xéc dinh thim
quyén (trong glax doan Co so dir liéu qudc gia vé din cu va Co s& dir liéu hd tich
dién t todn quoc chua duge xdy dung xong va thuc hu;n théng nhat trén toan
quoc), truorng hop khéng xdc dinh dugc noi cu tri cudi cling ctia nguwdi chét thi
xudt trinh gidy t& chimg minh noi nguoi 46 chét hofic noi phat hién thi thé ciia
ngudi chét.

Truémg hep giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai gui kém theo ban sao
¢c6 chimg thue céc gidy to phai xudt trinh néu trén.

* Gidy to phéi ngp
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- To khai ding ky khai tir theo mau;

- Gily bdo tir holic gidy t& thay thé Gidy béo tir do co quan ¢é thim  quyén
cap.

- Vin ban Gy quyén theo quy dinh cua phap ludt trong truémg hop iy quyén
thyc hién viéc dang ky khai tu.

S6 lwong ho so: 01 b3

Thoi han pidi quyét: Ngay trong ngy tiép nhén hé so, truong hop nhan hé
so sau 15 iy ma khong giai quyét duge ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc
tiép theo. Trudmg hop cdn xac minh thi thoi han giai quyét khéng qua 03 ngay lam
viéc.

Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan c6 thim quvén quyét dinh:

- Uy ban nhan dén cp huyén noi cu tri cudi cling ciia ngudi chét thuc hién
viéc dang ky l_chai t cho ngudi nudc ngoai hodc cong dan Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai chét tai Viét Nam;

- Uy ban nhén dén cép huyén noi ngudi 86 chét hodc noi phat hién thi thé
ngudri chét thye hién viéc dang ky khai tir trong trudmg hgp khong xic dinh duge
noi cu tri cudi cling ciia ngudi chét.

Co quan tiép nhan TTHC: Trung tim Hanh chinh céng ciia UBND cép
huyén

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Phong :l"u phap cép huyén tham muu Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén
xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hop: Khong.

Két qua thuc hién thi tuc hinh chinh: Trich luc khai ti.

Lé phi: 75.000 déng.

Mién 1§ phi cho' nguoi thuge gia dfinh co ¢cdng voi cach mang; nguoi thude
hé nghéo; ngudi khuyét tit; ngudi cao tudi.

Mau don, mau t& khai: To khai dang ky khai tr

Céan cir phép ly:

- Lugt Ho tich nam 2014,

- Nghj dinh s6 123/2015/NDP-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt hé tich;
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- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B¢ Tw phdp hudng
dén thi héinh mot sé diéu cia Ludt hé tich va Nghi dinh s6 123/2015/NB-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mgt sé diéu va bién phdp thi hanh
Ludgt ho tich; -

- Danh muc diéu chinh mét sé biéu mdu ho tich ban hanh kém theo Thong
tw 15/2015/TT-BTP (dvoc ding tai trén cong théng tin dién tir B Tir phdp).

- Nghi quyét sé 48/2017/NQ-HPNDI18 ngay 12/4/2017 vé viée quy dinh mikc
thu, quan ly va sir dung I¢ phi h¢ tich trén dia ban tinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tu do - Hanh phic

T KHAI DANG KY KHAI TU

Kinh giri: V.,

Hg, chir dém, tén ngudi yéu chu;

Noi cur tri; ¥

Gidy ty thy than®

Quan hé v&i ngudi da chét: .............

Pé nghij co quan ding ky khai tir cho ngudi cd tén dudi diy:

11050 ERIEARITE BRI o sumssssnmnisivisausiiossssnsamismnasisssmsaemens ey e Gidi tinh:
Ngay, thdng, nam sinh:
Din téc: Qudc tich:

Noi cu trit cudi cling: @

Gifly t& tiy than: @,

Pi chét vio lic: .. gits phiit, ngay ........ thing ..........

Noi chét:

......

Nguyén nhan chét:

Sé Gidy bao tir/ Gidy t& thay thé Gifly bao tir: @ .0 st

Tdi cam doan nhimg ndi dung khai trén ddy 14 ding sy thét va chju trach nhi¢m truée

phap ludt vé cam doan cia minh.

Lamtai: . gAY ... thAng ... NAM ...
Ngudi yéu cdu

(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

........
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Chu thich:

) Ghi 16 tén co quan thyc hién ding ky khai .

@ Ghi theo dja chi ding ky lhucmg tra; néu khéng ¢ noi déng ky thudmg tri thi ghi theo dja chi ding ky
lam tr; truémg hop khong c6 noi dang ky thudmg trd va noi ding ky tam trii thi ghi theo noi dang sinh

o (g}hJ théng tin vé gidy t& tiy than nhur: h$ chiéu, chimg minh nhin dén_hofic gidy t& hop 1€ thay thé (vl
dy: Chimg minh nbén dan s6 001089123 do C6ng an thanh phé Ha Ngi cap ngdy 20/10/2004).

“ Néu ghi theo Gidy béo t, thi gach cym tlx “Gidy t¥ thay Glay béo tir’"; néu ghi theo sd Gidy t& thay
Gnay béo tir thi ghi rd 1én, s6 giay t& va gach cym b “Giay bao tir"
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4. Thi tuc dang ky nhan cha, me, con ¢é yéu td nwée ngoai

Trinh tu thue hién

- Ngudi ¢6 yéu ciu ding ky nhéan cha, me, con ndp hé so tai Trung tdm hanh
chinh cdng ctia UBND cép huyén c6 thim quyén (noi cu tr ciia ngudi dugce nhén 13
cha, me, con)

- Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, x4c dinh tinh
hop 1€ cia gidy t& trong hd so do ngudi yéu ciu ndp, xudt trinh; dbi chiéu théng tin
trong T& khai véi gidy t&r trong ho so.

- Néu hd so ddy du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhén, trong 6
ghi 13 ngdy, gids tra két qua; néu hd so chua day du, hoan thién thi huéng din ngudi
nép ho so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truémg hop khong thé b sung, hoan
thién ho so ngay thi phai 14p thanh van ban huéng dén, trong 46 néu rd loai gidy to,
ndi dung cén bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén clia nguai tiép nhan.

- Hé so déng ky nhan cha, me, con sau khi di dugc huéng dan theo quy dinh
ma khéng dugc bd sung day di, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hé
s0. Viéc tir chéi tiép nhan hd so phai dugc thé hién bing vin ban, trong d6 ghi 15 ly
do tir chéi, ngudi tiép nhan ky, ghi 15 ho, chir dém, tén.

- Truomg hop ho so ddy di va hop 1€, Trung tdm Hanh chinh céng cia UBND
cip huyén chuyén hd so sang Phong Tu phap nghién ciru, xem xét, giai quyét.

- Trong théi han 15 ngay, ké tir ngay nhén di hd so hop 1€, cong chirc 1am
cdng tac ho tich xac minh, niém yét viéc nhan cha, me, con tai tru s& Uy ban nhan
dan cdp huyén trong thdi gian 07 ngay lién tuc, déng thoi giri van ban dé nghj Uy
ban nhin dan c4p x3 noi thuong tri clia nguoi duge nhan 1 cha, me, con niém yét
trong thoi gian 07 ngdy lién tuc tai tru s& Uy ban nhan dén cip xa.

- Néu thy viéc nhin cha, me, con 13 ding va khéng cé tranh chip, Phong Tu
phap bio cédo Chii tich Uy ban nhan déan cdp huyén. Trudng hop Chil tich Uy ban
nhin dan d6ng y giai quyét thi ky Trich luc ding ky nhin cha, me, con cip cho
ngudi cb yéu cau.

- Khi ddng ky nhan cha, me, con cac bén phai c6 mit, cong chic lam cong
tac h¢ tich ghi vao S6 d4ng ky nhan cha, me, con, cing cac bén ky vao S4.

* Luu y:

+ Trudmg hop ngudi yéu ciu nop gidy to 1a ban sao dugce cip tir sd gbe hoic
ban sao duge chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhén hé so khéng duge yéu
cdu xuit trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hé so kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vio ban chup xdc nhdn vé viéc di ddi chiéu ngi dung gidy to d6, khong duge yéu
cau ngudi di ding ky ndp ban sao cé chimg thyuc gidy t&r do.
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+ Truong hop phap luat quy dinh xudt trinh gidy t& khi ding ky hd tich,
ngudi tiép nhan co trach nhiém kiém tra gidy t& xuat trinh, d6i chiéu véi théng tin
trong T&r khai va tra lai cho nguoi xuét trinh, khéng dugc yéu cdu ngudi ding ky
hd tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhén ¢6 thé chup 01 ban gidy t&
xudt trinh hodc ghi lai théng tin cia gidy to xuit trinh dé luu hé so.

+ Gidy t& do co quan c6 thdm quyén ctia nude ngoai cp, cong chimg hodc xac
nhan dé str dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phéap héa lanh
sy, trir truong hop duge mién theo diéu ude qudc té ma Viét Nam 13 thanh vién; gidy
to b?mg tiéng nude ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cdng chimg ban dich hodc
chimg thuc chir ky ngudi djch theo quy dinh cua phap luat.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhdn ding, di hé so dang ky hd tich
theo quy dinh cua phap luat hg tich, khong dugc yéu cdu ngudi dang ky hd tich
ndp thém gidy t& ma phap luat hd tich khong quy dinh phai ndp.

Cich thire thue hién:

Nguoi co yéu cdu ding ky nhan cha, me, con (mdt hodc hai bén) truc tiép
ndp hd so tai Trung tdim Hanh chinh céng ciia UBND cép huyén.

Thanh phin hd so:

* Gidy to phdi xudt trinh

- Ho chiéu hodc chimg minh nhan dan hoéc thé can cudc cong dan hodc cac
gidy t& khac c6 dan anh va théng tin ca nhin do co quan c6 thim quyén cip, con
gia trj sir dung dé chimg minh vé nhén than cta céng dan Viét Nam.

- Gidy t& chimg minh noi cur trit dé xdc djnh thim quyén ding ky nhén cha,
me con (trong giai doan Co so di ligu quéc gia vé déin cu va Co sé dir liéu hé tich
dién tir toan qudc chua dugc xdy dung xong va thyc hién théng nhat trén toan
quéc).

* Gidy to phdi npp

- To khai ddng ky nhan cha, me, con theo mau.

- Gidy t&, dd vét hoic chimg cit khac chimg minh quan hé cha, con hoic
quan hé mg¢, con gf‘im: _

+ Vin ban clia co quan y té, co quan gidam dinh hodc co quan khéc cé thim
quyén xac nhin quan hé cha - con, quan hé me - con.

+ Trudng hgp khéng c6 van ban néu trén thi phai cé thu tir, phim anh, bang,
dia, dd dung, vat dung khac chimg minh méi quan hé cha con, quan hé me con va
vin ban cam doan cia cha, me vé viéc tré em la con chung cia hai ngudi, cé it
nhat hai ngudi than thich clia cha, me 1dm chimg,
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- Truong hop ding ky nhén cha, me, con giira cong dan Viét Nam véi ngudi
nuéc ngoai hodc gilra ngudi nude ngoai véi nhau thi ngudi nuée ngoai phai ngp
ban sao ho chiéwgidy to cé gia trj thay hd chiéu hoic xuit trinh ban chinh hd
chiéu/gidy to co gid trj thay hd chiéu néu truc tiép ndp ho so.

S6 hrgng hd so: 01 bg.

Théi han giai quyét: 15 ngay lam viéc,
Pdi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

Uy ban nhan dan cdp huyén noi cu tri ctia ngudi duge nhén 14 cha, me, con
thuc hi¢n dang ky nhan cha, me, con gilta cong dan Viét Nam véi ngudi nudc
ngoai; giita cong dan Viét Nam cur tri & trong nudc véi céng din Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai; gira cong dan Viét Nam djnh cur & nuéce ngodi voi nhau; gilta
cong dan Viét Nam dong thoi c6 quéc tich nudc ngodi véi cong dan Viét Nam
ho&c véi ngudi nude ngoai; gilra ngudi nudc ngoal vai nhau ma mdt hoic ca hai
bén thuong tru tai Viét Nam.

Co quan tiép nhan TTHC: Trung tdm Hanh chinh cong ciia UBND cép
huyén

Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cip huyén tham muu Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén
xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hgp: Uy ban nhén din cap xa noi cu trit ciia ngudi duge nhén
1a cha, me, con.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Trich lyc ding ky nhén cha, me, con.

Lé phi: 1.500.000 dong.

Mién & phi cho ngudi thudc gia dinh c6 cong véi cach mang; ngudi thudc
h nghéo; ngudi khuyét tat; ngudi cao tudi.

Maiu don, miu t& khai: Té khai ding ky nhan cha, me, con.

Yéu cu, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh:

- Bén nhén va bén dugc nhén la cha, me, con déu con séng;
- Viéc nhan cha, me, con khéng c6 tranh chép.
Cén cir phap ly:
- Lu@t hon nhan va gia dinh nam 2014;
- Lugt Hp tich nam 2014,
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- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét mgt sé diéu va bién phdp thi hanh Lugt hé tich;

- Thong tu s 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B Tu phdp hudng
dén thi hanh mot sé diéu cua Lugt hé tich va Nghi dinkh s6 123/2015/ND-CP ngay”
15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh
Ludt ho tich;

- Danh muc diéu chinh mgt s6 biéu mdu hé tich ban hanh kém theo Théng
tie 15/2015/TT-BTP (dwoc déng tdi trén cong thong tin dién tie Bé Tu phdp).

- Nghi quyét sé 48/2017/NQ-HDNDI8 ngay 12/4/2017 vé viéc quy dinh
miurc thu, qudn ly va st dung 1€ phi h tich trén dja ban tinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Bgc Iip - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI DANG KY NHAN CHA, ME, CON

Kinh giri‘12".

Hg, chir 4ém, tén nguwdi yéu cu: ...
Ngdy, thdng, ném sinh:
DAN (JC20rmmermererenn ..Qudc tich:.....

Gidy t& tdy thén 3
Quan hé véi ngudi nhan cha/me/con'd’:....

P& nghj Quy co quan cdng nhin ngm‘n c6 tén dudi day
Ho, chil d8im, 1800 ... imsensmsisasiinrissismsinsisasiasssessissaiesins
Ngdy, thing, ndm Sinhi.........cormrcmmererms.

Noicutra ®-..............

Gilly WY AR Dh...... cssmssssseiassmspismsitingins
Elscisiniveres ciia ngudi cé tén dudi ddy:

Ho, chi¥ dém, tén:
Ngdy, thang, niim sinh:
Dan téc: p— .Qudc tich:
Noi cu tri® ..........
Gidly to thy than®:... ,
T&i cam doan vigc nhdn........occocvvvecereeneeee... . NO1 trén & ding syr thét, ty nguyén, khéng cd tranh
chip va chju trdch nhiém truéc phép luét v& cam doan ciia minh.

Kinh dé nghj Quy co quan déng kY.
LA Bl vcnispiawsvicasasis ngay thdng. .nam

Ngudi yéu céu
(Ky. ghi ro ho, chir dém. tén)

..............................

Y kién cia ngudi hién dang 1d me hogc cha® Y kién cia ngudi dugce nhin 1a cha, me, con®

Tai ligu guri kém theo T khai:
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Chui thich:

9) Ghi rd tén co quan dang ky;

) Ghi theo dja chi dang ky thuong tri; néu khong c6 noi dang ky thudng tri thi ghi theo dja chi dang k_
tam trG; trudmg hop khong c6 noi ding ky thuéng tni va noi dang ky tam tri thi ghi theo noi dang sinh song.
® Ghi théng tin vé gify t& tiy than nhu: h§ chiéu, chimg minh nhan din_hofic gidy t& hgp 1€ thay thé (vi
dy: Chimg minh nhén din s 001089123 do Céng an thanh phd Ha Ngi cip ngay 20/10/2004);

“) Chi cdn thiét trong trirdng hep ngudi khai khdng dong thari 13 ngudi nhian cha/me/con;

®) Chi cdn thiét rong truémg hop cha hodic me nhan con chwa thanh nién hojc ngudi da thanh nién nhung
mat nang lyc hanh vi dén sy, ghi ¥ kién cia ngudi 13 cha néu me li ngudi yéu cdu, y kién ngudi me néu
cha 12 ngudi yéu clu (trir trudmg hop ngudi d6 da chét, mit tich, mat néng lyc banh vi dén sy hojc han
ché ning lyc hanh vi dén sy); .

© Chi can thiét trong trudng hop ngudi duge nhén 13 tré em tir d 9 tudi trd 1én.
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5. Thii tuc diing ky khai sinh két hop dang ky nhdn cha, me, con ¢6 yéu
t6 nuéc ngoai

Trinh tu thuc hién

- Ngudi c6 yéu cdu ding ky khai sinh va nhin cha, me, con ndp hé so tai
Trung tim hanh chinh cdng cia UBND cip huyén c6 thim quyén (noi cu tri ciia
ngudi cha hodc ngudi me trong truong hop ding ky khai sinh két hop nhin cha,
me, con i v&i tré em sinh ra & Viét Nam; noi cu trii ciia tré em trong truong hop
dang ky khai sinh két hgp nhén cha, me, con déi véi tré em sinh ra & nudc ngoai,
chua dugc diang ky khai sinh vé cur tra tai Viét Nam).

- Ngudi tiép nhén cé trach nhiém kiém tra ngay todn by ho sa, ddi chiéu
théng tin trong T& khai va tinh hop ¢ cia gidy t& trong hé so do ngudi yéu ciu
ndp, xuat trinh.

- Néu héd so ddy du, hop 18, ngudi tiép nhén ho so viét gidy tiép nhan, trong do
ghi r ngay, gitr tra két qua; néu ho so chua diy du, hoan thién thi huéng din ngudi
ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudmg hgp khéng thé bd sung, hoan
thién hd so ngay thi phai 1ap thanh vin ban huéng din, trong 46 néu r5 loai gidy to,
ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén clia ngudi tiép nhan.

- H so ding ky khai sinh va nhan cha, me, con sau khi dd dugc huéng dan
theo quy dinh ma khong dugc bd sung, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép
nhén hd so. Viéc tir chdi tiép nhén hd so phai duge thé hién bing vin ban, trong d6
ghi rd 1y do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

- Trudng hop hd so diy du va hop 1é, Trung tim Hanh chinh cong cua
UBND cép huyén chuyén hé so sang Phong Tu phdp nghién ciru, xem xét, giai
quyét.

- Trong th&i han 15 ngay, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, cong chirc 1am
cong tac ho tich xac minh, niém yét viéc nhén cha, me, con tai try s@ ny ban nhén
dén cip huyén trong thoi gian 07 ngay lién tuc, dong thoi giri van ban dé nghj Uy
ban nhén dan cdp x3 noi thudng tri clia ngudi dugc nhén 13 cha, me, con niém yét
trong thdi gian 07 ngay lién tyc tai tru s& Uy ban nhén dan cdp x4.

Néu thiy viéc nhén cha, me, con la ding, khéng c6 tranh chip; théng tin khai
sinh ddy du va phi hop, Phong Tu phép bao cdo Chu tich Uy ban nhén dén cap
huyén. Truéng hgp Chu tich Uy ban nhén dan cdp huyén ddng v giai quyét thi ky
Trich luc ding ky nhén cha, me, con va Gidy khai sinh cap cho ngudi cé yéu ciu.
Trudmg hgp cha, me lura chon qudc tich Viét Nam cho con thi cdng chirc lam cong
tic hé tich cdp nhit théng tin khai sinh theo huéng dan dé 1y S6 dinh danh ca
nhan (d6i véi cic dia phuong di trién khai cdp S6 dinh danh c4 nhén khi ding ky
khai sinh).
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Khi ding ky nhén cha, me, con cac bén phai c6 mit, cng chirc lam cdng tac
hé tich ghi vao Sé ding ky nhin cha, me, con, Sé ding ky khai sinh va cing ngudi
di dang ky hé tich ky vao S6.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu cdu ndp gidy t& la ban sao dugc cdp tir s6 gbe hodc
ban sao dugc chimg thirc tir ban chinh thi nguai tiép nhin hé so khéng dugc yéu
cau xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh va ky
va0 ban chup xac nhin vé viéc di déi chiéu ndi dung gidy t& d6, khdong duge yéu
cau ngudi di ding ky nop ban sao c6 chimg thyuc gidy to do.

+ Trudng hop phap luat quy dinh xudt trinh gidy to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy t& xut trinh, déi chiéu véi théng tin
trong T& khai va tra lai cho ngudi xudt trinh, khdng dugce yéu cau ngudi dang ky
hé tich ndp thém béan sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy t&
xuét trinh hodc ghi lai théng tin cua gidy t& xuét trinh dé luu hé so.

+ Gidy t& do co quan c6 thdm quyén ciia nude ngoai cip, cong chimg hodc xdc
nhén dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phép héa lanh
sy, trir trudmg hop duge mién theo diu udc quéc té ma Viét Nam la thanh vién; gidy
t&r bing tiéng nudc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc
chimg thyc chit ky ngudi dich theo quy dinh cia phép luat.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan dung, du hé so dang ky ho tich
theo quy dinh cia phap luét hd tich, khéng dugc yéu ciu ngudi ding ky ho tich
ndp thém gidy t& ma phap luat hd tich khdng quy dinh phai ndp.

Cich thire thuc hién:

Ngudi ¢6 yéu cdu ding ky khai sinh va nhén cha, me, con (mét hodc hai
bén) ndp hé so tryc tiép tai Trung tdm hanh chinh céng clia UBND cap huyén.

‘Thanh phan hd so:

* Gidy to phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hoic chimg minh nhan dan hodc thé cin cudc cdng dan hodc céc
gidy tor khéc c6 dan anh va théng tin cé nhén do co quan c6 thim quyén cip, con
gid tri sir dung dé chimg minh vé nhan than clia ngudi c6 yéu cau ding ky khai
sinh va nhan cha, me, con;

- Gidy t& chimg minh noi cu tri dé xdc dinh thim quyén dang ky khai sinh,
nhén cha, me, con (trong giai doan Co s& dir li¢u quéc gia vé dén cu va Co s dir
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liéu ho tich dién tir todn qudc chua duge xdy dung xong va thyc hién thong nhit
trén toan quéc).

- Trudng hop tré em sinh ra & nudc ngoai vé cur trit tai Vigt Nam thi xudt
trinh gidy t& chimg minh viéc tré em nhap canh (h¢ chiéu, gidy t& c6 gia trj di lai
quéc té c6 ddu xéc nhén nhap cnh clia co quan quan ly xuat, nhip canh) va gidy t&
chimg minh viéc tré em cu trd tai Viét Nam (van ban x4c nhén cia co quan cong
an c6 thdm quyén).

* Gidy to phdi nép

- T&r khai déng ky khai sinh theo mau;

- T&r khai déng ky nhén cha, me, con theo méu.

- Gidy chimg sinh.

+ Trudng hop khéng c6 Gidy chimg sinh thi ndp vin ban cia ngudi lam
chimg x4c nhén vé viéc sinh; ndu khéng cé van ban cla ngudi lam chimg thi phai
c6 gidy cam doan vé viéc sinh.

+ Trudng hop tré em sinh ra tai nudc ngodi thi ngp Gidy chimg sinh hoic
gidy to khdc do co quan c6 thim quyén nudc ngodi cép xdc nhan vé viéc tré em
dugc sinh ra & nudc ngoai va quan hé me - con néu cé;

- Trudng hop cha hodc me hodc ca cha, me 1a ngurdi nudc ngoai thi phai njp
vin ban thoa thudn cta cha, me vé viéc lya chon quéc tich cho con. Truong hop
cha, me chon qudc tich nudc ngodi cho con thi vin bin théa thuin phai ¢6 xic
nhan ctia co quan nha nude co6 thim quyén ciia nuéc ma cha me lya chon quéc tich
cho con.

- Gidy t&, d6 vat hodc chimg cir khic chimg minh quan hé cha, con hoic
quan hé me, con gdm:

+ Vin ban ciia co quan y t&, co quan gidm dinh hodc co quan khéc cé thim
quyén & trong nuéc hodc nudc ngoai x4c nhan quan hé cha con, quan hé me con.

+ Trudng hop khéng c6 vin ban néu trén thi phai cé thu tir, phim anh, bing,
dia, 45 dung, vat dung khac chimg minh méi quan hé cha con, quan hé me con va
vin ban cam doan ciia cha, me vé viéc tré em 1a con chung cia hai nguéi, co it
nhit hai ngudi than thich cla cha, me lam chimg.

- Truémg hop ding ky nhén cha, me, con gilta cong dan Viét Nam véi ngudai
nudc ngoai hodc gilra ngudi nudc ngoai véi nhau thi ngudi nude ngoai phai ndp
ban sao hd chiu hoidc gidy t& ¢6 gia trj thay hd chiéu dé chimg minh vé nhan than.

S0 luomg ho so: 01 b

Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viée.
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Pdi twgng thure hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan
Co quan ¢o tham quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dén cdp huyén noi cu tri cua ngudi cha hofic ngudi me thuc
hién dang ky khai sinh két hgp nhan cha, me, con dbi vdi tré em sinh ra & Viét
Nam;

- Uy ban nhin dén cip huyén noi cur tri cia tré em thuc hién dang ky khat
sinh két hop nhin cha, me, con déi vdi tré em sinh ra & nuéce ngoai, chua dugc
diang ky khai sinh vé cu tr(i tai Viét Nam.

Co _quan tiép nhin TTHC: Trung tam Hanh chinh cong cia UBND cip

huyén
Co quan thirc hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phép cdp huyén tham muwu Cha tich Uy ban nhan dén cép huyén
xem xét, quyét dinh. :

Co quan phdi hgp: Khong.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh, Trich luc ding ky
nhin cha, me, con.

Lé phi:

- 75.000 ddng dbi véi viéc ding ky khai sinh.

- 1.500.000 déng déi vdi viéc dang ky nhan cha, me, con.

Mién 18 phi cho ngudi thudc gia dinh ¢6 cdng vdi cach mang; ngudi thude
ho nghéo; ngudi khuyét tit; ngudi cao tudi.

MAu dom, miu t& khai: To khai déng ky khai sinh, Téx khai déing ky nhin cha,
me, con

Yéu ciu, didu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

- Bén nhén va bén duoc nhan 13 cha, me, con déu con song;

- Viéc nhan cha, me, con khdng c6 tranh chép.

Can cir phap ly:

- Lugt hon nhdn va gia dinh ndm 2014;

- Ludt H¢ tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phtt quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt ho tich;
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- Théng tir s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B Tuw phdp huéng
dén thi hanh mét sé diéu cia Lugt hé tich va Nghi dinh sé 123/2015/NB-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mgt s6 diéu va bién phdp thi hanh
Ludt ho tich;

- Danh muc diéu chinh mét s6 biéu mdu hé tich ban hanh kém theo Thong
tw 15/2015/TT-BTP (Auoc dang tai trén cong thong tin dién tie Bo T phap).

- Nghi quyét sé 48/2017/NQ-HDNDI8 ngdy 12/4/2017 vé viéc quy dinh miic
thu, quan ly va si dung I phi hj tich trén dja ban tinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip - Ty do - Hanh phitc

TGO KHAI PANG KY KHAI SINH

Knih, gl Y. oesmesemsansensiusiobis Rsiassds R SR
Ho, chir d¢m, tén ngwdi yéu CRAUL oueeeeesesemsesesseseseessssastssssssassessnssasessaseassessesnssasssensenssese
GEAY L0 T AN L rcsiiinssasssusssasasssssssssvssnssnssssobiasis s ioes o R s T VoSSR
INOT CU LT Xt tsssesasacesessantssntassssesssessssessmssesesssaas sasssesssas s tennsasssenssesesmsassesasas
Quan hé véi npudi droe Khai SINN: wasssisisisissmusismimissiissssi s i issiissime
Pé nghij co quan ding ky khai sinh cho nguéi duéi diy:
Ho; chil Q@M LBNIL ......coricmscnissisassaisssnssionssiisaiiosssasssssiasasisasinessonasssansosoniasonsseisnte
Ngay, thang, nim sinh: ....... R m——— ghi bANg Chilie.....corsassevsssemmnsens
..................................................................................................................................... Noi
sinh: @
Gidi tinh:......ccoorveeeeeneens [DF 1 1§ (¢ oL Quoc tich
M8 BN oupcmons o mmmssmoumnons oo S AV SR U S o N S B g
Ho, chir dém, tén cha: ..
Nam sinh: ...covevviriecninne DN ADE! cimuisnismanisi Quf)c tich: ..
Dy 1L s £t O T—

Ho, chif d€m, t8N MI@: ..ottt b csanrnressbessbanseneeee
NIm Sinh: weeeeverennene DAN tOC: ceecuerererncrene coresonsens Quéc tich: ..
Noi cu tri: @ ....... reveesensasssarasenssranssasetensessasanensasenens eeereronssonasanns eeeterenenensssrasases

Toi cam doan ndi dung dé nghi ding ky khai sinh trén ddy ia diing s thét, dugc sy thoa
thuan nhat tri cua céc bén lién quan theo quy dinh phap luat.
Tai chiu hoan toan trich nhiém trurde phap lujt vé noi dung cam doan ctia minh.
LBWAER, csisonvassaneavony OOV suesossiv thang ......... ném..............
Ngurdi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)
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Chii thich:
" Ghi r tén co quan ding ky khai sinh
Vi du: - Uy ban nhin din phuong Dién Bién, Ba Dinh, HA Ngi
- Uy ban nhin déan quén 1, thanh phd Hé Chi Minh
@) Ghi théng tin vé gidy to thy thin cta ngudi di dang ky, ghi 15 $6, co quan cap,
ngay cap h chiéu, chimg minh nhidn dan hoéc gidy t& hop I€ thay thé

Vi du: Chimg minh nhan dan sé 001089123 do Céng an thanh phd Ha Ngi cap
ngdy 20/10/2014.

() Ghi theo dia chi ding ky thudng tri; néu khdng c6 noi ding ky thudng tra thi
ghi theo dja chi ding ky tam tri; trudmg hep khong c6 noi ding ky thudng tri va noi
dang ky tam tri thi ghi theo dja chi dang sinh séng.

) Truémg hop sinh tgi co s& y 1& thi ghi rd tén co s& y té va dia danh hanh chinh
Vi di: - Bénh vién Phu san, Ha Noi
- Tram y té x4 Pinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.

Trudng hop sinh ra ngodi co s¢ y té thi ghi dia danh cua 03 cdp hanh chinh (x4,
huyén, tinh), noi sinh ra.

Vi du: xa Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc l§p - Ty do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY NHAN CHA, ME, CON

KO GUITB v rssersss st

Ho, chir dém, tén ngudi yéu ciu:
Ngay, théng, nim sinh:
Din téc:.... Qubc tjch:....
Noi cu tri®;
Gifly t& tay than 3% PS—
Quan hé vdi ngudsi nhin cha/me/con'@s..eevererveeeeeeereereenreceviannioes

Pé nghj Quy co quan cdng nhin ngudi cé tén dudi day:

Ngay, thing, nim sinh:......ccceveeveneerenee.

Dén tgc: .Qubc tich:
Noi cu trg @
Gify t& fy than ©): e sme AR AR AR R AR e
| & R cua ngwdi ¢ tén dwdi diy:

Ho, chir dém, tén:
Ngay, thang, nim sinh:
57 TR Quée tjch:..

Noi cu tri@: eteeaeeaneeem Aot e e e Ao AR RS e SRS AR S Re R SR SRR e e AR SRRSO RS R R k450
Gifly t& ny than®:....
T6i cam doan viéc nhén........... noi trén la ding sir thit, tw nguyén, khéng ¢6 tranh
chﬁp va chju trdch nhiém trudc phép luat vé cam doan ctia minh.

Kinh dé nghj Quy co quan ding ky.

Lamigi.......nncnrnn AV ...........thang. ... ..... ndm............

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chiz dém, tén)

Y kién ciia ngudi hi¢n dang 12 me hodic cha® Y kién ciia ngudi dwgc nhén 1a cha, me, con®

Tai liéu giri kém theo To khai:
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Chit thich:

(1) Ghi ré tén co quan ding ky;

@ Ghi theo dja chi ding ky thudmg tri; néu khong ¢6 noi diing ky thudmg tri thi ghi theo dia chi dang ky
tam tri; trudmg hop khéng ¢6 noi diing ky thudmg trd va noi ding ky tam trii thi ghi lheo noi dang sinh séng.
™ Ghi théng tin 35 gidy 1& tly than nhu: hg chieu, chimg rmnh nhéan dan hojc gidy to hgp I¢ thay thé (vi
du: Chlm[, mmh nhan din sé 001089123 do Cdng an thanh phé Ha Nji cip ngay 20/10/2004);

“ Chi can thiét trong trudmg hop ngudi khai khong déng thai 1a ngudi nhén cha/me/con;

i Cht cén thiét trong truomg hyp cha hoéc me nhfin con chua thanh nién hodc nguéu da thanh nién nhung
mat nang lyc hanh vi dén sy, ghi y kién clia ngudi 14 cha ncu me 13 ngub'l yéu cdu, y kién ngudi me néu
cha 13 nguoi yéu cau (trir truomg hop ngudi d6 d3 chét, mat tich, mat ning lyc hanh vi dan sir hodic han
ché nng lyc hanh vi din sy);

®) Chi can thiét trong trudmg hep ngudi duge nhin 12 tré em tir dit 9 tudi trd Ién.
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6. Thii tuc ding ky gidm h c6 yéu to nréc ngoai

Trinh tir thue hién

- Ngudi ¢6 yéu ciu ding ky giam hd ndp hd so tai Trung tdm hanh chinh
cong ciia UBND cép huyén cd thim quyén (noi cu trii cia ngudi duge gidm hd hodc
ngudi giam h trong trudmg hop ding ky gidm ho gira cong dan Viét Nam va
ngudi nudc ngoai cing cu tru tai Viét Nam).

- Ngudi tiép nhén cé trach nhiém kiém tra ngay toan b hd so, xac dinh tinh
hop 1é ciia gidy to trong hé so do ngudi yéu ciu np, xuét trinh; déi chiéu théng tin
trong T& khai véi gidy t& trong hd so.

- Néu hb so diy du, hop 1&, ngudi tiép nhin hd so viét giy tiép nhan, trong do
ghi 13 ngay, gi tra két qua; néu hé so chua diy i, hoan thién thi huéng din ngudi
ndp hé so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truomg hop khéng thé bd sung, hoan
thién hd so ngay thi phai l4p thanh van ban huéng din, trong dé néu 15 loai gidy to,
ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi ré ho, chit dém, tén clia ngudi tiép nhan.

- Hb so diing ky hé tich sau khi da dugc huéng dan theo quy dinh ma khéng
dugc bd sung diy du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chdi tiép nhan hé so. Viée
tir chéi tiép nhan hd so phai dugc thé hign bing vin ban, trong d6 ghi rd 1y do tir
chéi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Trudéng hop hd so diy da va hep 18, Trung tim Hanh chinh cong cua
UBND c4p huyén chuyén hd so sang Phong Tu phap nghién ciru, xem xét, giai
quyét.

- Trong thoi han 05 ngdy lam viéc déi véi viée ding ky gidm hd cir, 03 ngay
1am viéc dbi vai viée ding ky giam hd duong nhién, ké tir ngdy nhan du hé so, néu
thay du diéu kjén theo quy dinh phap luat thi Ph(‘)ng Tu phap béo cao Chu tich Uy
ban nhén déan cap huyén. Trudmg hep Cha tich Uy ban nhién cip huygn dong y giai
quyet thi ky cap Trich lyc ding ky giam hd cho ngudi ¢é yéu ciu; cong chuc lam

cong tac hé tich ghi vao S6 ding ky gidm ho, cing ngudi di dang ky gidm ho ky
vio Sé.

* Lwu y:

+ Trudng hop ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao dugc cip tir sb gée hoic
ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hé so khong dugc yéu
ciu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu cu chi ndp bén chup va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, di chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chup xac nhin vé viéc dd dbi chiéu ndi dung gidy t& d6, khdng duge yéu
cau ngudi di diing ky ndp ban sao c6 chimg thyc gidy to do.
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+ Trudng hop phap ludt quy dinh xudt trinh gidy to khi ding ky hd tich,
ngudi tidp nhin c6 trach nhiém kiém tra gidy t& xuat trinh, d8i chidu véi théng tin
trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng duge yéu ciu ngudi ding ky
hé tich ndp thém bén sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhédn c6 thé chup 01 ban gidy t&
xudt trinh hodc ghi lai thdng tin clia gidy t& xudt trinh dé Iuu hé so.

+ Gidy to do co quan ¢ tham quyén clia nudce ngodi cfip, cdng chimg hodc xac
nhén dé sir dung cho viéc ding ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phéap héa linh
sy, trir truémg hop duge mign theo didu uéc quc té ma Viét Nam la thanh vién; gidy
t& bing tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hoic
chimg thuc chir ky ngudi dich theo quy dinh cua phap luat.

+ Ngudi tiép nhin ¢ trach nhiém tiép nhan ding, ¢ hé so ding ky hé tich
theo quy dinh cua phap luat hé tich, khong dugc ycu cdu nguoi ding ky hé tich
nop thém giéy to ma phap luat hg tich khong quy dinh phai nép.

Cich thirc thuc hién:

- Ngudi ¢ yéu cau ding ky gidm ho truc tiép thyc hién hodc tiy quyén cho
ngudi khac thuc hién viéc dang ky giam hg;

- Nguoi thuc hién viéc dang ky giam hd np hé so truc tiép tai Trung tam
hanh chinh c6ng cua UBND cép huyén.

Thanh phén ho so:

* Gidy to phai xudt trinh:

- Ho chiéu hodc chimg minh nhin dan hoic thé ¢in cuéc cong din hodc cac
gidy t& khac cé dan anh va théng tin c4 nhéan do co quan ¢ thim quyén cip, con
gié tri sir dung dé chimg minh vé nhén thin cia ngudi ¢6 yéu cau dang ky gidm ho.

- Gidy t& chimg minh noi cu trii dé xac dinh thim quyén ding ky giam ho
{trong giai doan Co sé dir li¢u quéc gia vé dan cu va Co so dir liéu ho tich dién ti
toan quéc chua dugc xay dung xong va thyc hién théng nhét trén toan qudc).

* Gidy to phii ngp

- T& khai dang ky giam hé theo miu.

- Vin ban cir ngudi gidm hé theo quy dinh ctia B luat dan sy d6i véi trudng
hop dang ky giam hé cir; gidy t& chimg minh diéu kién giam hé duong nhién theo quy
dinh cua Bg ludt dan sy ddi véi truang hop dang ky giam hé duong nhién; truéng hep
¢6 nhidu ngudi cling di diéu kién lam gidm hd dwong nhién thi ndp thém vin béan
thoa thuan vé viéc cir mot ngudi 1am giam hd duong nhién.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh cua phép ludt trong truémg hop Gy quyén
thuc hién dang ky giam h§. Truong hop ngudi duge uy quyén la éng, ba, cha, me,
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con, vg, chéng, anh, chi, em rudt cia ngudi iy quyén thi van ban iy quyén khong
phai céng chimg, chimg thuc, nhung phai ¢6 gidly t& chimg minh méi quan hé véi
ngudi ty quyen.

So lwgng ho so: 01 bé

Théi han gidi guyét: 05 ngdy 1am viée d6i véi viée ding ky gidm ho ci, 03
ngay lam viéc d6i véi viée ding ky giam h$ duong nhién.

Pdi tugng thirc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan cé thim quyén quyét dinh:

Uy ban nhan dan cip huyén noi cur trid ciia ngudi duge giam hd hodc ngudi
gidm h¢ thuc hién dang ky giam hd giira cong din Vi¢t Nam va ngudi nudc ngoai
cung cu tri tai Viét Nam.

- Co quan tiép nhian TTHC: Trung tim Hanh chinh céng cia UBND cép
huyén

Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

Phong Tu phap tham muu Cha tich Uy ban nhén dan cip huyén xem xét,
quyét dinh.

Co quan phdi hgp: Khong.

Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Trich luc ding ky gidm hd.

Lé phi: 75.000 dong.

Mién 1¢ phi cho ngudi thudc gia dinh c¢é cdng véi cach mang; ngudi thue
hé nghéo; ngudi khuyét tit; ngudi cao tudi.

Miu dom, méu t& khai: To khai ding ky giam hé.

Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Viéc giam h¢ giita cong dan Vit Nam va ngudi nude ngodi cung cu tri tai
Viét Nam.

Can cir phap ly:

- B¢ lugt Dan su.
- Ludat Ho tich nam 2014;
- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phut quy dinh
chi tiét mét 56 diéu va bién phép thi hanh Ludt hg tich;
- Théng tur s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B Tw phdp huong
ddn thi hanh mgt sé diéu cia Lugt hg tich va Nghj dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
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15/11/2015 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mét 56 diéu va bign phdp thi hanh
Luat ho tich;

- Danh muc diéu chinh mét sé biéu mdu hg tich ban hanh kém theo Théng
tw 15/2015/TT-BTP (duoc déng tdi trén cong thong tin dién tir B Tu phap).

- Nghi quyét s6 48/2017/NQ-HPDND18 ngay 12/4/2017 vé vige quy dinh mirc
thu, quan ly va sw dung 1é phi hé tich trén dia ban tinh
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Bic ldp - Ty do - Hanh phie

TO KHAI PANG KY GIAM HO

Kinh giri: V......
Ho, chit dém, tén nguoi yéu cdu: .. Gi6i tinh .........
Noi ctr trii: @ oo
Gidy o tity than: @

P2 nghj co quan ding ky viéc giam hd giira nhimg ngudi c6 tén dudi diy:

Ngudi giam hg:

Hg, chit 4¢m, tén: T (] 11 [—
Ngay, théng, ndm sinh: ... ARG
DA 100 i Quéc tich: ..
Noi cu trii: 2.
Gidy t&r tiy than: @ -

Nguwdi durge giam hé:

Ho, chit dém, tén: ” EY7C 611 [RT———
Ngady, thang, ndm sinh:
PAAADE: s ..Quéc tich: .....
Noi cur tria: @ ...

Gily khai sinh/Gidy t& tby than:
Ly do ding ky giam h{:
To6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day i ding sy thédt va chiu trach nhiém trudc

phép ludt vé cam doan ciia minh,
Lam tai: ,Ngay ... thang ... ndm ...

Ngudi yéu ciu
(KY, ghi ré ho, chir dém, tén)
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Chii thich:

() Ghi 13 tén co quan dang ky giam h.

@ Ghi theo nui dang ky thudng tri, néu khéng ¢6 noi ding ky thuomg tri thi ghi theo noi ding ky
tam tny; tredmg hop khdng ¢6 noi diing ky thuéng tri va noi dng ky tam trd thi ghi theo noi dang sinh song.

® Ghi thong tin vé gidy t& tiy than nhu: h§ chiéu, chimg minh nhan dén hogc giy & hop 1 thay
thé (vi du: Chimg minh nhén din s 001089123 do Cdng an thanh phd Ha N§i cap ngdy 20/10/2014).
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7. Tha tuc dang ky chim dirt giam h ¢6 yéu to nuére ngoai

Trinh tw thuc hién

- Ngudi c6 yéu cau ding ky cham dut giém ho nop hé so tai Trung tdm hanh
chinh céng cia UBND cap huyén c6 thim quyén (noi da ding ky gidm h$ thuc hién
ding ky cham dirt giam h).

- Nguoi tiép nhan cé trich nhiém kiém tra ngay todn b hé so, x4c dinh tinh
hop 18 cua gidy to trong hd so do ngudi yéu céu ngp, xuit trinh; doi chiéu théng tin
trong T khai vai gidy to trong hd so.

- Néu hb so diy du, hop 1§, ngudi tiép nhan hé so viét gidy tiép nhan, trong d6
ghi 15 ngay, gid tra két qua; néu hé so chua déy du, hoan thién thi huéng din ngudi
ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bd sung, hoan
thién hé so ngay thi phai lap thanh vin ban huéng dén, trong d6 néu 16 loai giay to,
ndi dung can bd sung, hoan thign, ky, ghi rd ho, chit dém, tén clia ngudi tiép nhan.

- Ho so ding ky h tich sau khi di dugc huéng dan theo quy dinh ma khéng
dugc bd sung diy dd, hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chéi tiép nhan hé so. Viéc
tir chéi tiép nhan hd so phai dugc thé hién bing vin ban, trong d6 ghi rd 1y do tir
chéi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Trudng hgp hd so ddy du va hop 1§, Trung tim Hanh chinh cong cua
UBND cép huyén chuyén ho so sang Phong Tu phdp nghién clru, xem xét, giai
quyét.

- Trong thdi han 02 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhdn du hd so, néu thiy du
diéu kién theo quy dinh phép luat thi Phong Tu phap bio cdo Chu tich Uy ban
nhan dan cp huyén. Truong hgp Chu tich Uy ban nhén din cép huyén déng y giai
quyét thi ky cip Trich luc ding ky cham dirt gidm hé cho ngudi ¢ yéu céu; cong
chirc 1am cdng tac hd tich ghi vao S6 ding ky chdm dit gidm ho, cing ngudi di
dang ky chim dirt giam hd ky vao Sé.

* Luu ¥:

+ Trudmg hop ngudi yéu ciu ndp gidy t& 14 ban sao dugc cp tir sé gbc hodic
ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khong dugc yéu
cdu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp ban chup va xuit trinh bén
chinh thi ngudi tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu ban chyp véi ban chinh va ky
vao ban chyp xac nhén vé viéc di dbi chiéu noi dung gidy to dé, khong dugc yéu
ciu ngudi di diang ky ndp ban sao c6 chimg thuc gidy td do.

+ Trudmg hop phap luit quy dinh xudt trinh gidy t& khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nh4n ¢6 trach nhiém kiém tra gir‘f\y tér xuat trinh, déi chiéu veéi thong tin
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trong T& khai va tra lai cho ngudi xuit trinh, khong dwoc yéu cau ngudi ding ky
hé tich ngp thém bén sao gidy to d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy to
xuat trinh hoéc ghi lai thong tin cua gidy t& xuét trinh dé luwu ho so.

+ Gidy t& do co quan ¢ thim quyén ctia nude ngoai cip, cong chimg hoic xac
nhin dé sir dung cho viéc ding ky hé tich tai Viét Nam phai dugce hop phap héa lanh
s, trir trnrdmg hop dwoc mién theo diéu uée quéc té ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy
o bfmg tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc
chimg thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh cua phap luat.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan dung, 4 hd so ding ky hé tich
theo quy dinh cua phap luat ho tich, khdng dugc yéu ciu ngudi ding ky hé tich
ndp thém gidy t& ma phap luat hd tich khdng quy dinh phai ndp.

Cach thirc thue hién:

- Ngudi c6 yéu cau dang ky chim dit giam hé tryc tiép thuc hién hodc ty
quyén cho ngudi khac ndp ho so ding ky chidm dirt giam ho;

- Ngudai ndp hd so ddng ky chim dit giam ho nodp truc tiép tai Trung tdm
hanh chinh céng ciia UBND cip huyén.

Thanh phin ho so:

* Gidy to phai xudt trinh

- H6 chiéu hoac chimg minh nhan d4n hoic thé cin cudc cong din hodc cac
gidy 1o khac c6 déan anh va théng tin ca nhan do co quan ¢ thdm quyén cap, con
gia trj str dung d& chimg minh vé nhan than clia ngudi ¢6 yéu cau dang ky chim
dirt giam hg.

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo bén sao
c6 chimg thuc gidy to phai xuat trinh néu trén.

* Gidy (o phai njp

- T&r khai ding ky chim dirt giam h theo mau.

- Gidy t& 1am can cir chdm dit gidm ho theo quy dinh cta B§ ludt din sy.

- Vin ban tiy quyén theo quy dinh ctia phap luét trong truomg hop tiy quyén
thue hién ding ky chdm dut giam hé. Truong hop ngudi dugce ﬁ}f quyén la 6ng, ba,
cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em rudt clia ngudi Uy quyén thi vin ban dy
quyén khéng phai céng chimg, chimg thyc, nhung phai c6 gidy t& chimg minh méi
quan hé véi nguai ty quyén.

S6 luvgng ho so: 01 bo
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Théi han giai quyét: 02 ngay lam viée.
Péi tugng thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhin

Ce quan cé thim quyén quyét dinh:

Uy ban nhén dén cip huyén noi d ding ky giam hé thuc hién ding ky cham
dirt giam ho.

Co _quan tiép nhan TTHC: Trung tdm Hanh chinh cong ciia UBND cép
huyén
Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

Phong Tu phép tham muu Cha tich Uy ban nhén dan cdp huyén xem xét,
quyét dinh.

Co quan phoi hop: Khéng,

Két qua _thuc hién thi tuc hanh chinh: Trich luc dang ky chim dirt gidm
hé.

Lé phi: 75.000 ddng.

Mién 1& phi cho ngudi thudc gia dinh c6 cong véi cich mang; ngudi thudc
ho nghéo; ngudi khuyét tit; ngudi cao tudi.

MZu don, m3u t& khai: T khai dang ky chim dirt giam ho.

Can cu phap ly:

- B¢ luat Dan su.

- Luat H¢ tich nam 2014;

~ Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu sa 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B Tur phdp huang
dan thi hanh mgt s6 diéu ctia Ludt hg tich va Nghj dinh $6 123/2015/ND-CP ngay

15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh
Ludt ho tich;

- Dank muc diéu chinh mét s6 biéu mdu hj tich ban hanh kém theo Théong
ti 15/2015/TT-BTP (d@uoc déng tdi trén cong théng tin di¢n tir B¢ Tie phdp).

- Nghi quyét s6 48/2017/NQ-HPNDI8 ngay 12/4/2017 vé vige quy dinh mizc
thu, quan ly va s dung 1€ phi ho tich trén dia ban tinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Ty do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY CHAM DU'T GIAM HQ

Giy t& thy thin: @h....oeeeeresee e ssssessisnssesens evesssssesanssssaseas

Dé nghj co quan diing ky chim dit viéc giam hg giira:

Ngwdi giam h§:

Ho. chi d8m. 180 ..oiwmmninnnminuissas it aaisasio GO AN s

Ngudi duge gidm h:
Ho, chif d&€m, t&n: .....ccoceeveierrerrenenrrreesisesssnesnesenssnsssmenesassssnans Gi&i tinh: ..............
Ngay, thang, ndm sinh: eressaeransessesssesnssisarenns

Téi cam doan nhimg ndi dung khai trén ddy 12 diing sy thit va chju trch nhiém truéc phip lujt
vé cam doan ciia minh.

Lam tgi; ... , Ngay ....... thang ....... ndm ...

Ngudi yéu chu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)
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Chii thich:
") Ghi r5 tén co quan ding ky cham dint gidm h.
) Ghi theo nai dang ky lhmfmg tri, néu khéng cé noi ding ky thudmg trd thi ghi theo noi dang
g tam tri; truémg hop khdng ¢ noi ding ky thudng tri va noi déng ky tam trii thi ghi theo noi dang sinh
ng.
@ Ghi héng tin vé gidy t& tiy thin nhu: h$ chiéu, chimg minh nhén dan hoac gidy 1& =
hop 1¢ thay thé (vi du: Chimg minh nhén dan s6 001089123 do Céng an thanh phd Ha Nji cdp

ngay 20/10/2014).
* Ghi tén co quan diing ky gidm h{ trudc diy.
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8. Thii tuc thay ddi, ciii chinh, bd sung hd tich, xdc dinh lai din the

Trinh tu thwe hién

- Ngudi ¢6 yéu ciu thay dbi, cai chinh, bb sung hé tich, xéc dinh lai dan tdc
ndp hd so tai Trung tdm hanh chinh céng ciia UBND cép huyén c6 thAm quyén (noi
d3 dang ky hd tich trude day hodc noi cu trii chia ngudi nudc ngoai giai quyét viée
cai chinh, bd sung hd tich ctia ngurdi nude ngoai dd ding ky h tich tai co quan c6
thim quyén cta Viét Nam; noi dd ding ky hé tich trudc diy giai quyét viéc thay
dbi, cai chinh, bd sung hg tich, xdc dinh lai dan tdc cho nguoi Viét Nam dinh cu &
nuéc ngoai; noi da ding ky hd tich truéc diy hodc noi cu tni cia ca nhdn giai
quyét viéc thay doi, cdi chinh hg tich cho céng dan Viét Nam tir dit 14 tudi trd 1én
cur tri trong nudc; xdc dinh lai dan toc).

- Ngudi tiép nhan 6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, xéc dinh tinh
hop 1é ctia gidy to trong hd so do ngudi yéu cdu ndp, xuét trinh; déi chiéu théng tin
trong T& khai véi gidy to trong hé so.

- Néu ho so ddy di, hop 1¢, ngudi tiép nhan hé so viét gidy tiép nhan, trong do
ghi 13 ngdy, gid tra két qua; néu hd so chua diy du, hoan thign thi huéng din ngudi
ndp hd so bé sung, hoan thién theo quy dinh; trudmg hop khéng thé bd sung, hoan
thién hd so ngay thi phai l4p thanh vin ban huéng dén, trong d6 néu 1 loai gidy to,
ndi dung cin b6 sung, hoan thién, ky, ghi r6 ho, chir dém, tén cia ngudi tiép nhn.

- Hé so dang ky hé tich sau khi dd duge hudng din theo quy dinh ma khéng
dugc bd sung diy du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chdi tidp nhan hé so. Viée
tir chéi tiép nhan hé so phai dugc thé hién bang van ban, trong d6 ghi 15 1y do tir
chéi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

- Truong hop hé so ddy di va hop 1§, Trung tdm Hanh chinh céng ctia
UBND cép huyén chuyén hé so sang Phong Tu phap nghién ciru, xem xét, giai
quyét.

- Trong théi han 3 ngay lam viée déi vai vige thay d6i, cai chinh ho tich, xac
dinh lai dﬁl‘! tdc; ngay trong ngay lam viéc dbi véi viée b sung hd tich, néu thay
viéc thay doi, cai chinh, bd sung h§ tich, xac dinh lai dan tdc 13 ¢6 co s6, phu hop
v6i quy dinh cia phap luét din sy va phap ludt c6 li€n quan, Phong Tu phép bao
céo Chu tich Uy ban nhén dén cip huyén. Truémg hgp Chii tich Uy ban nhin din
cap huyén dong y giai quyét thi ky Trich lyc thay di/cai chinh/bd sung hd tich/xac
dinh lai dén t§c tuong \mg cip cho ngudi cé yéu ciu; cong chirc 1am cdng tac ho
tich ghi vao Sb dang ky thay ddi, cai chinh, b sung hé tich, x4c dinh lai dan téc va
cung ngudi di dang ky ho tich ky vao Sé.

* Luu y:

341



+ Trudmg hop ngudi yéu ciu ndp gidy t& 14 ban sao dugc cip tir s6 goe hodc
ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hé so khong duge yéu
ciu xuit trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xuit trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hé so kiém tra, déi chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chup xc nhan vé viéc di doi chiéu ndi dung gidy t& d6, khong duge yéu
ciu ngudi di ding ky ndp ban sao c6 chimg thuc gidy to do.

+ Trudng hop phép lut quy dinh xudt trinh gidy t& khi dang ky hé tich,
ngudi tiép nhin c6 trach nhiém kiém tra gidy t& xudt trinh, dbi chiéu véi thong tin
trong Td khai va trd lai cho nguoi xuat trinh, khong dugc yéu cau nguoi dang ky
hd tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan cd thé chup 01 ban giay to
xudt trinh hodc ghi lai théng tin cua gidy t& xuét trinh dé luu hé so.

+ Gidy t&r do co quan cé thim quyén ctia nudc ngoai cp, cong chimg hodc xic
nhin dé str dung cho viéc ding ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap héa lanh
sy, trir trudmg hop duge midn theo diéu udce qudce té ma Viét Nam la thanh vién; gidy
tér bing tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hoic
chimg thuc chir ky nguai dich theo quy dinh cia phap ludt.

+ Nguéi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, di hd so ding ky ho tich
theo quy dinh cua phap luat hd tich, khong duge yéu cdu ngudi dang ky hd tich
ndp thém gidy t& ma phap luat ho tich khéng quy dinh phai ndp.

Cach thirc thue hién:

- Nguoi c6 yéu cdu diang ky thay ddi, cai chinh, bd sung hé tich, xéc dinh lai
dan tdc trirc tiép thyire hién ho3c Gy quyén cho nguoi khéc thyce hién;

- Ngudi thue hién ding ky thay d6i, cai chinh, bd sung hd tich, x4c dinh lai
dan tc ndp hd so truc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong ctia UBND cép huyén
hoic giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phan hd so"

* Gidy to phai xudit trinh

- Ho chiéu hodc chimg minh nhan dan hodc thé cin cude cdng din hodc cic
gidy t& khac 6 déan anh va théng tin ca nhan do co quan cé tham quyén cép, con
gia tri st dung dé chimg minh vé nhén than ciia ngudi c6 yéu ciu ding ky thay doi,
cai chinh, bd sung hd tich, xdc dinh lai dan toc.

- Gidy t& chimg minh noi cu tri d& xac dinh thdm quyén ding ky trong
trrdmg hop cai chinh, bd sung hd tich, xédc dinh lai dan toc khang phai tai Uy ban
nhén ddn cp huyén noi ding ky ho tich truéc diy (trong giai doan Co s& dit ligu
quéc gia vé dan cu va Co s dir liéu hé tich dién tir toan qudc chura duge xdy dung
xong v thuc hién thong nhét trén toan quéc).
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Trudng hep giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c6 chimg thuc céc gidy t& phai xuét trinh néu trén,

* Gidy to phdi nép

- T& khai dang ky thay dbi, cai chinh, bd sung hé tich, xac dinh lai dén tdc
theo mau.

- Giy t& lién quan dén viéc thay ddi, cai chinh, b sung hé tich, xac dinh lai
dan tgc.

- Vin ban ty quyén theo quy dinh cia phép ludt trong truémg hop ty quyén
thuc hién viéc diang ky thay doi, cai chinh, bd sung h¢ tich, xac dinh lai dan téc.
Trudng hop ngudi duge ty quyén 1a dng, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em
rut clia ngudi Uy quyén thi vin ban Gy quyén khéng phai céng chimg, chimg thire,
nhung phai cé gidy & chimg minh méi quan hé véi ngudi iy quyén.

S6 lrong hd so: 0/ b

Thoi han giai quyét:

- Ngay trong ngay lam viéc déi véi viéc bd sung ho tich, truémg hgp nhan hd
so sau 15 gio ma khong giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc
tiép theo.

- 03 ngay lam viéc dbi véi viée thay d6i, cai chinh hé tich, x4c dinh lai dan
toc. Trudng hop can phai xac minh thi thoi han duge kéo dai khong quéa 06 ngay
1am viéc.

Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhéin

Co quan cb tham quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén din cdp huyén noi di dang ky hd tich trudc day hodc noi cur tri
clia ngudi nudc ngoai giai quyét viéc cai chinh, bd sung hd tich cua nguoi nudc
ngoai da ding ky hj tich tai co quan c6 thim quyén cua Viét Nam.

- Uy ban nhén dén cdp huyén noi di dang ky hé tich trudce day giai quyét viée
thay d6i, cai chinh, bé sung hd tich, xac dinh lai dén tdc cho nguoi Viét Nam dinh
cu ¢ nudc ngoai.

- Uy ban nhan dén cip huyén noi di dang ky hé tich trude day hoic noi cur tra
cuia ca nhan giai quyét viéc thay déi, cai chinh hd tich cho cong dan Viét Nam tir
di 14 tudi tro 1én cur tri trong nudc; xac dinh lai dan tgc.

Co quan tiép nhin TTHC: Trung tim Hanh chinh céng cia UBND cip
huyén

Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:
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Phong Tu phap tham muu Chi tich Uy ban nhan din cép huyén xem xét,
quyét dinh.

Co quan phoi hgp: Khong

Két qua_thuwc hién thi tuc hanh chinh: Trich lyc thay ddi/cai chinh/bd
sung ho tich/xac dinh lai dan tc.

L& phi: 28.000 déng.

Mién & phi cho ngudi thudc gia dinh c¢6 cdng véi cach mang; ngudi thude
hé nghéo; ngudi khuyét tat; ngudi cao tudi.

M3iu don, miu ti khai: To khai ding ky thay dbi, cai chinh, bd sung ho tich,
x4c dinh lai dan téc

Cin cir phap ly:

- Ludt H¢ tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mét 56 diéu va bién phdp thi hanh Ludt ho tich;

- Thong tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia Bg T phip huwdng
dan thi hanh mét s diéu cua Ludt hg tich va Nghj dinh 56 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh
Ludt h¢ tich;

- Danh muc diéu chinh mét sé biéu méu hé tich ban hanh kém theo Thong
tw 15/2015/TT-BTP (duoc dding tdi trén cong thong tin dién tie Bé Tie phdp).

- Nghi quyét s6 48/2017/NQ-HPNDI8 ngay 12/4/2017 vé vigc quy dinh miic
thu, quan ly va s dung I¢ phi h¢ tich trén dia ban tinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI DPANG KY VIEC THAY DOI, CAI CHINH,
BO SUNG HQ TJCH, XAC PINH LAI DAN TQC

Kinh gusi: (7

Ho, chir dgm, tén ngudi yéu cdu:

Noi et s S S
Gilly WY AR P -
Quan hé vé&i ngudi dé nghj dugc thay ddi, cai chinh, x4c dinh lai din tdc, bd sung h{ tich........

D& nghj co quan daing kY vite W e R—
cho ngudi ¢ tén durdi day

Ho, chir dém, tén: ......ccecccaaee . Gidi tinhe.....oni

Ngdy, thdng, ndm sinh:............ -
DN O .. ccrrcirisrcssimenssessesssareseresasasassrsssnasss Quéc tich:...
Gidy t& thy than: @

................................................

Noi cur tra: @

-------

D& dang ky L ngdy théng 411 ) F— tai s8: voveue.

.......................................

doan cia minh,

Lam tai: » NEAY ......... thdng ndm ,

Nguvi yéu cau
(Ky, ghi rd ho, clnt dém, 1én)

Y kién cia ngudi duge thay ddi ho, 1én (néu Y kién cia cha vd m¢ (néu thay ddi hg, chir
ngudi 86 tir 4t 9 tdi o 1€n); xdc dinh lai din dém, tén cho ngudi dudi 18 tudi)
the (néu ngudri d6 tir dii 15 tubi dén dudi 18 wdi) e,

....................... .




™ Ghi 15 tén co quan dé nghi dang ky viéc thay dbi, cai chinh, bd sung ho tich, x4c dinh lai din
tdc.

@) Ghi theo dja chi déing ky thudng tni; néu khéng cé noi dang ky thuéng trd thi ghi theo dia chi
dang ky tam tra; triudmg hop khong c6 noi dang ky thudng trd va noi dang ky tam tra thi ghi theo
noi dang sinh song.

©) Ghi 5 théng 1in vé& gidy t& tdy thén (s8, co quan cap, ngay cip h¢ chiéu, chimg minh nhin din
hodc gidy to hop 1§ thay thé)

Vi du: Chimg minh nhan din s§ 001089123 do Cong an thanh phé I11a Ndi cdp ngay
20/10/2004.

™) Ghi r5 ndi dung loai viéc dé nghij diing ky

Vi du: thay ddi ho, tén / cai chinh phén khai vé chir dém, nim sinh cia ngudi me
/ xac dinh lgi dan tdc / bd sung phén khai vé quéc tich

) Ghi 13 loai viéc, gidy t& hd tich d3 dang ky truée diy ¢6 lién quan.

Vidu:  Didang ky khai sinh ngiy 05 thing 01 nam 2015 tai s 10, quyén sb 0172015 cia
UBND x& Ha Héi, huyén Thuimg Tin, thanh phd Ha Ngi.

Di ding ky két hon ngdy 15 thang 10 nam 2015 tai s§ 155, quyén s6 0272015 coa
UBND quin Hoan Kiém, thinh phé Ha Ngi

Pa dang ky khai tr ngay 16 thang 10 nam 2015 tai s6 55, quyén sé 01/2015 cua
UBND phuéng Ni¢m Nghia, quin Lé Chén, thinh phd Ha Ngi.

) Ghi r ndi dung thay déi, cai chinh, x4c dinh lai dan tgc.
Vidu:  Dugc thay ddi ho, tén tir Nguyén Vin Nam thanh Vil Van Lanh
Pugc cai chinh phén khai vé chir dém, nim sinh clia ngudi me tir: L& Thj Lan, sinh
nim 1977, thanh: Lé Thuy Lan, sinh ndm 1979
Pugrc x4c djnh lai din tde tir: dan tdc Kinh, thanh: din tgc Tay
Duge bd sung théng tin vé qudc tich thanh: qudc tich Vi¢t Nam
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9. Thii tuc ghi vao S6 hd tich viéc két hén ciia cong din Viét Nam di
duge giai quyét tai co’ quan c6 tham quyén cuia nwdc ngoai

Trinh tir thue hién

- Ngudi c6 yéu cau ghi vao S6 hé tich viéc két hon di duoc giai quyét tai co
quan cé thdm quyén ciia nude ngoai (sau day goi 1a ghi chd két hon) ndp hd so tai
Trung tam hanh chinh cong clia UBND cép huyén c6 thAm quyén (noi cu tri cuia
cong dan Viét Nam).

- Ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra ngay toan b hé so, xac dinh tinh
hop 1& cua gidy to trong hd so do ngudi yéu cau ndp, xuét trinh; ddi chidu thong tin
trong Té khai véi gidy to trong hé so.

- Néu ho so day du, hop 18, ngudi tiép nhan hé so viét gidy tiép nhan, trong dé
ghi 5 ngdy, gio tra két qua; néu ho so chua dly dii, hoan thién thi huéng din nguoi
nop ho so bo sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khéng thé bd sung, hoan
thién hé so ngay thi phai l4p thanh vin ban huéng din, trong d6 néu rd loai gidy to,
ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén ctia ngudi tiép nhin.

- H6 so sau khi dd dugc hudng din theo quy dinh ma khéng dugc bé sung
diy du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chdi tiép nhan hé so. Viéc tir chéi tiép
nhén hé so phai duge thé hién bing vin ban, trong d6 ghi 5 1y do tir chéi, ngudi
tiép nhan ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Truémg hop hé so ddy di va hop 18, Trung tdm Hanh chinh cong ciia
UBND cip huyén chuyén hd so sang Phong Tu phap nghién citu, xem xét, giai
quyét.

- Néu thiy yéu cdu ghi chi két hon du diéu kién, khong thugc trudmg hop tir
chdi ghi vao sb viéc két hén theo quy dinh, Phong Tu phap béo céo Chi tich Uy
ban nhan dén cdp huyén xem xét, quyét dinh. Truong hgp Chu tich Uy ban nhén
dan déng y gii quyét thi ky Trich luc ghi chi két hén cp cho ngudi yéu cu; cong
chirc lam céng tac ho tich ghi vao S dang ky két hén.

* Yéu cau ghi chis két hon bi tir choi trong cdc trieong hop sau:

- Viéc két hén vi pham diéu cam theo quy dinh ciia Luat hén nhan va gia
dinh.

- Cong dan Viét Nam két hén véi ngudi nude ngoai tai co quan dai dién
ngoai giao, co quan dai di¢n lanh sy nudc ngoai tai Viét Nam.

* Luu ¥:

+ Truong hop nguoi yéu cau ndp gidy t& 13 ban sao duge c:ﬁp tir s6 gdc hojc
ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hé so khéng dugc yéu
cdu xuat trinh ban chinh; néu ngudl yéu cau chi nop ban chup va xuat trinh ban
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chinh thi ngudi tiép nhan hd so kidm tra, ddi chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chyp xac nhan vé viéc d3 d6i chiéu noi dung gidy to 46, khong dugc yéu
cdu ngudi di dang ky ndp ban sao cé chimg thuc gidy t& do.

+ Trudmg hop phap luét quy dinh xudt trinh gidy t& khi dang ky h tich,
ngudi tiép nhan cé trdch nhiém kiém tra gidy tor xudt trinh, di chiéu véi théng tin
trong To khai va tra lai cho ngudi xudt trinh, khéng dugc yéu ciu ngudi dang ky
hé tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhédn cé thé chup 01 ban gidy t&r
xuat trinh hodc ghi lai théng tin cua gidy to xuat trinh dé luu ho so.

+ Gidy t& do co quan ¢6 thim quyén cia nudc ngoai cép, cong chimg holic xic
nhan dé sir dung cho viéc ding ky hé tich tai Viét Nam phai dugc hgp phap héa linh
sw, trir trudng hop duge micn theo didu wdc qudc té ma Viét Nam [a thanh vién; gidy
(& bang tiéng nudc ngoai phai dugce dich ra tiéng Viét va cdng chimg ban dich hoic
chimg thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh cua phap ludt.

+ Ngudi tiép nhén cé trich nhiém tiép nhan ding, di hé so dang ky hd tich
theo quy dinh cua phap luat hd tich, khéng dugc yéu cau ngudi ding ky ho tich
ndp thém gidy t& ma phép luat hd tich khdng quy dinh phai ndp.

Cach thire thure hicén:

- Nguoi co yéu chu ghi chit két hon truc tiép thie hién hoidc Uy quyén cho
ngudi khac thyc hién viéc ghi chi két hon;

- Ngudi thuc hién vide ghi chi két hoén ndp hd so truc tiép tai Trung tam
hanh chinh cong ctia UBND cép huyén hodc giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phin hd so:

* Gidy to phai xuit trinh

- H chiéu hoidic chimg minh nhén dan hojc thé can cudc cdng din hodc cac
gidy tor khac c6 dan anh va théng tin ca nhin do co quan c¢6 thdm quyén cip, con
gid tri sir dung dé chimg minh vé nhan thin cia ngudi ¢6 yéu cau ghi chu két hén
(gidy t& thy than);

- Gidy t& chimg minh noi cu trit ¢ xac dinh thim quyén (trong giai doan Co
s& dir lidu quéc gia vé dan cu va Co s& dir lidu hd tich dién tir toan quéc chua duge
xay dung xong va thyc hién théng nhét trén toan quéc).

Truéng hop giri hd so qua hé thdng buu chinh thi phai giti kém theo ban sao
c6 chimg thuc cac gidy t& phai xuat trinh néu trén.

* Gidy to phdi ngp

- T& khai ghi chi két hén theo mau;
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- Ban sao gidy td chimg nhén viéc két hén do co quan ¢6 thdm quyén cua
nudc ngoai cap;

- Ban sao gidy t& thy than cia ca hai bén nam, ni, néu giri hé so qua hé
théng buu chinh;

- Néu céng dan Viét Nam da ly hon hozc hiy viéc két hén tai co quan c6
thdm quyén nudc ngoai thi phai ndp trich luc vé viéc di ghi vio S5 hd tich viée ly
hén hoic hiy viéc két hon (Trich lyc ghi chi ly hén).

- Vin ban ty quyén theo quy dinh ctia phép luit trong truomg hop ty quyén
thyc hién viéc ghi chi két hén. Truong hop ngudi duge ty quyén 1a dng, ba, cha,
me, con, v, chdng, anh, chi, em rudt clia ngudi Gy quyén thi vin ban ty quyén
khong phai cong chimg, chimg thuc, nhung phai c6 giéy t& chimg minh méi quan
hé véi ngudi Gy quyén.

S6 lrong bd so: 01 b6

Théi han gidi quyét: 12 ngay lam viéc.

Poi tugng thue hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan

Ce quan c6 thim quyén quyét dinh:

Uy ban nhén dan cdp huyén noi cu trii clia céng déan Viét Nam,
Co quan tiép nhan TTHC: Trung tim Hanh chinh ¢ong cia UBND cép huyén
i

Co quan thwce hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cip huyén tham muu Chu tich Uy ban nhén dan cdp huyén
xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hop: Khéng.

Két qua_thwe hién thi tuc hanh chinh: Trich luc ghi cha két hén.
Lé phi: 75.000 dong.

Mién 1§ phi cho ngudi thude gia dinh cd cong véi cach mang; nguoi thude
h nghéo; ngudi khuyét tat; ngudi cao tudi.

Mau dom, miu tir khai: T khai ghi chi két hén

Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Viéc ket hon giira cong dan Viét Nam véi nhau hodic véi ngudi nude ngoai
da dugc giai quyét tai co quan cé thdm quyén cua nuéc ngodi & nudc ngoai dugc
ghi vao S6 h$ tich néu tai thai diém két han, cac bén dap img du didu kién két hon
va khéng vi pham didu cim theo quy dinh clia Luit hén nhin va gia dinh Viét
Nam.
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- Néu vao thoi diém dang ky tai co quan c6 thim quyén nudc ngoai, viée két
hén khéng dap tmg diéu kién két hén, nhung khéng vi pham didu cidm theo quy
dinh ctia Lut hén nhan va gia dinh, nhumg vao thoi diém yéu ciu ghi vao S6 hd
tich viéc két hdn, hiu qua di dugc khic phuc hodc viéc ghi chi két hén 13 nhim
bao vé quyén lgi clia cong dan Viét Nam va tré em, thi viéc két hén cling duge ghi
vao Sé ho tich.

Cian cir phap ly:

- Ludt hén nhdn va gia dinh;

- Ludt H8 tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phit quy dink
chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt hé tich;

- Thong t sé 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B¢ T phdp hieéng
dén thi hanh mét s6 diéu ctia Ludt hé tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh
Ludt ho tich;

- Danh muc diéu chinh mét s6 biéu mdu hé tich ban hanh kém theo Thong
tie 15/2015/TT-BTP (dwoc diing tai trén cong thong tin dién tir B Tu phdp).

- Nghi quyét sé 48/2017/NQ-HPNDI8 ngay 12/4/2017 cua Hgi dong nhan
dén tinh Béic Ninh vé viéc quy dinh mikc thu, qudn Iy va sic dung 1¢ phi hé tich trén
dia ban tinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc lip - Ty do - Hanh phuc

TO KHAI GHI CHU KET HON

KAnh I s smsesssssssessessmsessssssssssssssssassenes

Ho, chit dém, tén ngudi yéu T — e R R

Noi cu tri: @ e e

R T PO BBIIE O, cccscnsonsosuionss oo sssan T S SRS R RO AT AT

D& nghj co' quan ghi vio sb viée két hdn sau ddy:

Ho, chir dém, tén bén nif: ......cccvevviveinneccrnenene. Ho, chir dém, tén bén nam: ........ccooccvceuenneene
Ngay, thang, nm Sinh: ......cccvecniennmraeine Ngdy, thang, ndm sinh: ......oeccinniinrncecaccenens
31T o L——— QUOC tich: ..uvmerverreennne DAN C: overrernreerererses QUEE HER: wovevecirrrnnrenns
i [ 1 ORSRUNRUp— e NoOi Ut @ e, R
Gifly t& thy thin: @ oo Gidy t& tiy than: @ ...

BN ing BEKELRBRTIY .....comsmmmitiisiis st ai s it ane

llllllllllllll LLLEL] LLJ - - 86 srabban LEELL]
Cap NEAY..ccerns THANE s ions B cciainiansiimminsen i sssssisis inasmtisa s m RS s T VRTETRRER TS

---------------------------------

-------------------------------------------------------

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day la ding sur thit va chiu trach nhi§¢m truéc phap lugt
ve cam doan cia minh.

Tai ligu gwei kém theo T¢ khai: LR isonsscsmussiog ngay ....... thdang ....... ndm ........
...... Ngudi yéu chu

(Ky. ghi ro ho, chit dém, 1én)
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Clui thich:

M Ghi 16 tén co quan thye hién ghi chi két hon.

 Ghi theo dja chi ding ky thudng tri; néu khong cd noi diing ky thudmpg tra thi ghi theo dja chi dfing ky
tam tri); truémg hop khong ¢6 noi diing ky thudng tri va noi ding ky tam trd thi ghi theo noi dang sinh
séng.

® Ghi théng tin vé gidy 1 thy than nhu: hd chiéu, chimg minh ahan din_hofic gidy t& hop ¢ thay thé (vi
dy: Chimg mmh nhan dan sb 001089123 do Céng an thanh phé Ha Ngi cap ngiy 20/10/2004).

“ Ghi r5 tén gidy (& d3 cong nhan vigc két hon ciia co quan cb thém quyen ciia nude ngoél

) Néu d1 timg két hon thi ghi rd cin cir cham dirnt quan hé hon nhén & dong phia duéi. Néu cin clr chim
dirt quan hé hon nhan 12 ly hon thi ghi r hinh thirc véin ban ly hén, ngdy ¢é hiéu lyc, tén co quan cdp.
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10. Tha tuc ghi vao Sd hé tich vige ly hén, hiy viée két hon cia cong din
Viét Nam di durgc gidi quyét tai co quan cé thim quyén ciia nwéc ngoai.

Trinh tur thuc hién

- Ngum c6 y€u cau glu vao So ho tich viéc ly hon, hity vigc két hon da dugc
giai quyet tai co quan cé thim quyén cla nudc ngoai (sau day goi la ghl chi ly
hén) nép hd so tai Trung tim Hanh chinh céng cua UBND cip huyén cd tham quyén
(noi di ding ky két hon hosc ghi vao S6 hg tich viée két hon trude day thuc hién
ghi chu ly hén; noi cu tni ciia cong dan Viét Nam trong truong hop viée két hon
hodc ghi cha viéc két hon trude day thyc hi¢n tai S& Tu phap; truong hop viéc két
hén trude day duge ding ky tai Uy ban nhin dan cip x3 thi viéc ghi cha ly hén do
Uy ban nhan dan cp huyén cép trén thyuc hign; noi cu tri trudce khi xuit canh cia
cong dan Viét Nam trong trudng hgp cong dan Viét Nam khong thudmg tri tai Viét
Nam; noi céng din Viét Nam thuong tri trong truomg hop cong dan Viét Nam tir
nudc ngodi vé thudng tri tai Vigt Nam ma viéc két hén trude ddy dugce dang ky
tai Co quan dai dién hoc tai co quan cé thim quyén nuéc ngoai; noi tiép nhén
hd so két hon méi thye hién trong trudng hop cong dan Viét Nam cu trd & nuéce
ngodi ¢6 yéu cau ghi chii ly hon dé két hon méi ma viée két hén truée diy duge
dang ky tai Co quan dai dién hofic tai co quan cé tham quyén nudc ngoai).

- Ngudi tiép nhin c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd hé so, xac dinh tinh
hop & cia gidy t& trong hd so do ngudi yéu ciu ndp, xudt trinh; dbi chiéu théng tin
trong To khai véi gidy t& trong ho so.

- Néu hd so diy di, hgp 1§, ngudi tiép nhin ho so viét gidy 1iép nhén, trong doé
ghi 13 ngay, gio tra két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi huéng dén nguoi
nép hé so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudmg hop khong thé b sung, hoan
thién hd so ngay thi phai ldp thanh van ban huéng din, trong d6 néu rd loai gidy 19,
ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi r6 ho, chir 4¢m, té€n ctia nguai tiép nhén.

- Hb so sau khi 83 dugc huéng dan theo quy dinh ma khéng dugc bd sung
ddy du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hd so. Viée tir chéi tiép
nhan hé so phéi dugc thé hién bing vin ban, trong d6 ghi 16 1y do tir chdi, ngudi
tiép nhan ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Truémg hop hd so diy da va hop 1§, Trung tim Hanh chinh cdng ciia
UBND cép huyén chuyén hé so sang Phong Tu phép nghién ciru, xem xét, giai
quyét.

- Néu thiy yéu cdu ghi cha ly hén la phu hgp quy dinh phap luat, viéc ly
hén, hay viéc két hon khéng thude truong hep cé don yéu ciu thi hanh tai Viét
Nam ho#c c6 don yéu ciu khéng céng nhan tai Viét Nam duogc dang tii trén Cong
thdng tin dién tir cia B$ Tu phap thi Phong Tu phap bio cdo Chi tich Uy ban nhan
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dan cap huyén xem xét, quyét dinh. Truong hop Cha tich Uy ban nhan dan dong y
giai quyét thi ky Trich lyc ghi chu ly hon cip cho ngudi yéu clu; cdng chirc 1am
cdng tac hé tich ghi vio Sb ghi chu ly hén.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy t 12 ban sao duge cép tir sd g hodc
bin sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhin hd so khong duoc yéu
cau xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi nép ban chup vA xuit trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhin ho so kiém tra, di chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vio ban chup x4c nhin vé vigc di déi chiéu ndi dung gidy t& d6, khéng duge yéu
cau ngudni di dang ky nép ban sao cé chimg thuce gidy t&r do.

+ Trudmg hop phap luiit quy dinh xuét trinh gidy 1o khi dang ky hé tich,
nguéi tiép nhan co trach nhiém kiém tra gidy to xudt trinh, ddi chiéu veéi thong tin
trong T& khai va tra lai cho nguoi xuét trinh, khéng dugc yéu ciu ngudi dang ky
hé tich ndp thém ban sao gidy to d6. Ngudi tiép nhin c6 thé chup 01 ban gidy 1o
xuit trinh hogc ghi lai théng tin caa gidy t& xuét trinh dé luu hé so.

+ Gidy to do co quan c6 thim quyén cia nude ngoai cip, cong chimg hodc xic
nhin dé sir dung cho vigc diing ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap héa lanh
su, trir truomg hop duge mién theo diéu ude quéc té ma Viét Nam Ja thanh vién; gidy
to bing tiéng nudc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dijch hoic
chung thyc chif ky nguoi dich theo quy dinh ctia phap luat.

+ Nguodi tiép nhén cé trach nhiém tiép nhin ding, di hd so ding ky hé tich
theo quy dinh ciia phap luat ho tich, khong duge yéu ciu ngudi ding ky hd tich
nép thém gidy t& ma phép luat ho tich khdng quy dinh phai ndp.

Cach thire thre hién:

- Ngudi ¢6 yéu cdu ghi chi ly hén tryc tiép thuc hién hodc ty quyén cho
nguoi khac thuc hién viéc ghi chi ly hon;

- Nguoi thyuc hién viéc ghi chi ly hén ndp hé so truc tiép tai Trung tdm hanh
chinh cong ctia UBND cip huyén hodc giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phin hé so:

* Gidy 16 phai xudt trinh

- H{ chiéu hoic chimg minh nhin din hojc thé cin cudc cbng din hodc cac
gidy to khic ¢6 ddn anh va théng tin ca nhan do co quan c6 thim quyén cép, con
gia trj sir dung dé chimg minh vé nhan than cia ngudi ¢ yéu cdu ghi chi ty hén.

- Gidy to chimg minh noi cu tri dé xdc dinh thim quyén trong truong hop
cdng dan Viét Nam tir nudc ngoai vé thuomg tri tai Viét Nam c6 yéu ciu ghi
chu ly hon, cong dan Viét Nam khong thudmg tri tai Vit Nam yéu cau ghi chu ly
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hén tai Uy ban nhan din cdp huyén noi cur tri trude khi xut canh (trong giai doan
Co s6 dit liéu quéc gia vé dan cu va Co s& dif liéu h tich dién tir todn quéc chua
duge xdy dung xong va thuc hién théng nhét trén toin quéc).

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c6 chimg thuc cac gidy t& phai xut trinh néu trén.

* Gidy 1o phdi ngp

- T khai ghi chu ly hén theo mau;

- Ban sao Ban an, quyét dinh ly hon, huy két hén, vin ban théa thudn ly hon
ho#c gidy t& khac cong nhan viéc ly hén do co quan c6 thdm quyén cia nudc ngoai
cap di c6 hiéu luc phéap luat.

- Vin ban ty quyén theo quy dinh ciia phap ludt trong trudng hgp Gy quyén
thyc hién viéc ghi cha ly hén. Trudmg hop ngudi dugc ty quyén la dng, ba, cha,
me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt ciia ngudi ty quyén thi vin ban Gy quyén
khéng phai cong chimg, chimg thuc, nhumg phai ¢6 gidy t& chimg minh méi quan
hé véi ngudi iy quyén.

S6 lwgng hd so: 01 b

Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc.
Poi twrgng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin

Co quan c6 thAim quyén quyét dinh:
- Uy ban nhan dan cép huyén noi da ding ky két han hodc ghi vao S$6 hé tich
viéc két hon trude day thyc hién ghi cha ly hon.

Trudmg hgp viéc két hon hodic ghi chi viée két hén trude diy thyc hién tai
S& Tu phap thi viéc ghi chi ly hén do Uy ban nhan dan cip huyén noi cu tri cua
cong din Viét Nam thyc hién.

Trudng hgp viée két hén trude diy duge ding ky tai Uy ban nhan dan cép
x4 thi viéc ghi chi ly hén do Uy ban nhén din cép huyén cép trén thyc hién.

Trudng hgp cong déin Viét Nam khéng thudng tri tai Viét Nam thi viéc ghi
chii ly hén do Uy ban nhan dan cdp huyén noi cu trii trrée khi xudt canh cia cong
dan Viét Nam thuc hién.

- Cong dan Viét Nam tir nudc ngoai vé thuong tri tal Viét Nam ¢b yéu
cau ghi chd Iy hén ma viéc két hon trude day dugc dang ky tai Co quan dai dién
hoic tai co quan c6 thim quyén nuéc ngoai thi viéc ghi chi ly hon do Uy ban
nhan dan cip huyén noi cong dan Viét Nam thuong tra thyc hién.

- Cdng dén Viét Nam cur trt & nuéc ngodi ¢b yéu cau ghi chu ly hon dé két
hén méi ma viée két hén truéc day dugc ding ky tai Co quan dai dién hoic tai co
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quan ¢6 thAm quyén nuéc ngoai thi viéc ghi cha ly hon do Uy ban nhén déan cip
huyén noi tiép nhan hd so két hén méi thuc hién.

Co quan tiép nhin TTHC: Trung tdm Hanh chinh cong cia UBND cip
huyén

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
Phong Tu phap cap huyén tham muu Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén
xem xét, quyét dinh.

Co quan phoi hop: Khong.

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Trich lyc ghi chi ly hén

L& phi: 75.000 dong.

Mién 1é phi cho ngudi thudc gia dinh ¢6 cong véi cich mang; ngudi thude
hd nghéo; ngudi khuyét tat; nguoi cao tudi.

M3u dom, miu t& khai: To khai ghi cha ly hon

Yéu clu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Ban 4n, quyét dinh ly hon, hily két hén, vin ban théa thuan ly hén da c6 hi¢u
Juc phép luat hodc gidy t& khic cong nhén viée ly hén do co quan cé thdm quyén clia
nuréc ngodi cap khong vi pham quy dinh ctiia Luat hén nhan va gia dinh.

- Viéc ly hén, hiy két hon cia céng dan Viét Nam do co quan ¢6 tham
quyén nudc ngoai gidi quyét khong thugc truong hop ¢ don yéu cau thi hanh tai
Viét Nam hoidc cé don yéu cu khong céng nhan tai Viét Nam,

- Céng dan Viét Nam di ly héon, hiy viéc két hon & nudc ngoai, sau d6 vé
nudc thuong tri hodc lam thu tuc ding ky két hon moi tai co quan ¢6 tham quyén
cuia Viét Nam thi phai ghi chi ly hén. Trudng hop da nhiéu lan ly hén hoic huy
viéc két hon thi chi 1am thi tuc ghi chi Jan ly hén, hiy viéc két hén gin nhit.

Can cir phap ly:

- Ludt Hj tich ndm 2014,

- Nghi dinh sé 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Lugt hg tich;

- Théng tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bé Tw phap huing
dén thi hanh mgt sé diéu cia Ludt h tich va Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh
Ludt ho tich;
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- Danh muc diéu chinh mét 6 biéu mdu ho tich ban hanh kém theo Thong
tue 15/2015/TT-BTP (dwgc ding tai trén cong théng tin dién tir Bé Tu phap).

- Nghi quyét s6 48/2017/NQ-HPNDI8 ngay 12/4/2017 cia Hpi dong nhdn
dén tinh Bdc Ninh vé viéc quy dinh mikc thu, quan ly va sir dung Ié phi hé tich trén
dia ban tinh.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Ty do - Hanh phue

TO KHAI GHI CHU LY HON
Kinh giri: M. reressnsessssssssssssssssrenes

Ho, chil d&m, tEN NEUYT YEU CAUL ooeeeerermsenrenereareenesseraserasssossssesssssseensesssetsetmssassessatossasesss

Quan hé voi ngudi Guge ghi Chill ... senenas

Dé nghi ghi va0 $8 hd tich VIC ..ceeueeveeereerrereareenna di dugc gidi quyét tai co quan cé
thém quyén ctia nréc ngoai cho ngudi duéi day:

Ho, chilr dém, 802 .....ccccvviececrececcrcntraninesncecrsssrsarn e, Gi01 tinh:..........
Nphy, hang; N8, BINE cuummosmsanisonrmmes s s AR AR

Nci cu trl'l hién nay: L T L N L L N T I A e

NOT CU tri 1rUGC KR XUAL CANNL 1o eeeeeereeesenssessesessssssssesssnssesssanesenssssssmsssssmssessesesssssas

Y T A R Y L Y T T L Lt

3 — vGi dng/ba:
Ho Chilt B8 TBNZ covvivivsisisammsi st s e s v s e i s e s
Gifly 10 MY thAN: @: oo seeenaesesestsseessnssees s e e s s s e e n e

Theo ¥
....... sb.... veereneemmeres : AO® e

vtsraeesses S S —— O —— chp ngay......... thang ....... Nam .........

Toi cam doan nhitng ndi dung khai trén diy la ding sy that va chju trich nhiém trrée

phap luét vé cam doan cia minh.
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Tai ligu giei kem theo To khai: LAMAGE, convavvsiig RO wsvins thang ....... nam ...
Ngtrdri yéu cdu
(Ky. ghi ré ho, chir dém, tén)
Chii thich:

™ Ghi rd tén co quan thyc hién ghi chi hd tich.
(2) Ghi theo dja chi dang ky thuémg tri; ndu khéng ¢6 noi ding ky thuémg iri thi ghi theo dja chi ding ky tam tri;

truémg hop khéng cé noi dang ky thudmg tri va noi ding Ky 1em tni thi ghi theo noi dang sinh sbng.
(3) Ghi théng tin vé gidy t& tiy thin nhu: h chiéu, ching minh nhan din hodic gily t& hgp 18 thay thé (vi du: Chimg

minh nhin din 8 001089123 do Cdng an thanh phd 1A N§i cip ngay 20/10/2004).
) Ghi 15 hinh thirc van bin: Ban n/quyét dink/ théa thudn/cc hinh thirc khéc.
) Ghi 18 1€n co quan nu6c ngodi d3 gidi quyét ly hén/hiy két han.
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11. Thii tuc ghi vao Sb h tich viéc hd tich khéc cia cong din Vigt Nam
di dwgc giai quyét tai co quan cé thim quyén ctia nuéc ngoai (khai sinh; gidm
hd; nhin cha, mg, con; xdc dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay doi
ho tich).

Trinh tu thuc hién

- Nguoi yéu ciu ghi vao S6 hd tich viéc khai sinh; gidm hd; nhin cha, me,
con; xac dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tu; thay dbi ho tich di dugc giai
quyét tai co quan c6 thim quyén ciia nude ngoai (sau déy goi I ghi chi thay déi
ho tich cé ydu td nudc ngoai) nép hé so tai Trung tdm hanh chinh cdng cta
UBND c4p huyén c6 thim quyén (noi cu trii ciia cong dan Viét Nam ghi vao Sé ho
tich viéc khai sinh, gidm h{, nhan cha me con, xédc dinh cha me¢ con, nu6i con nuéi,
thay d6i ho tich 43 dugc giai quyét tai co quan co tham quyén clia nudc ngoai; noi
cur trii ctia ngudi ¢6 trach nhiém khai tir ghi vao S6 hé tich viéc khai tir d3 dugc
giai quyét tai co quan cé thim quyén cliia nudc ngoat).

- Ngudi tiép nhan ¢6 trich nhiém kiém tra ngay toan bd hé so, xac dinh tinh
hop 1& cia gidy t& trong hé so do ngudi yéu cAu ndp, xut trinh; di chiéu thong tin
trong Té khai véi gidy t& trong hé so.

- Néu hd so diy du, hop 18, ngudi tiép nhdn hé so viét gidy tiép nhan, trong do
ghi rd ngy, gi¢r tra két qua; néu hd so chua day di, hoan thién thi huéng din ngudi
ndp hod so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truomg hop khéng thé bd sung, hoan
thién hd so ngay thi phai 13p thanh vin ban huéng din, trong d6 néu 15 loai gidy to,
ndi dung cin bé sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cua ngudi tiép nhin.

- Ho so sau khi d3 dugc huéng din theo quy dinh ma khong dugc bd sung
diy du, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chéi tiép nhin hé so. Vige tir chéi tiép
nhan hd so phai dugc thé hién bing van ban, trong dé ghi 5 1y do tir chdi, ngudi
tiép nhén ky, ghi r6 ho, chir dém, tén.

- Trudmg hop hé so diy du va hop 1, Trung tdim Hanh chinh céng cua
UBND cép huyén chuyén hé so sang Phong Tu phap nghién ciru, xem xét, giai
quyét.

- Néu thdy yéu ciu ghi chi thay ddi ho tich c6 yéu td nuéc ngodi du diéu
kién, phi hgp quy dinh phép ludt, Phong Tu phép bao cdo Chu tich Uy ban nhén
dan cip huyén. Trudmg hgp Chu tich Uy ban nhan dan dong y giai quyét thi ky
Trich luc h tich tuong img cap cho ngudi yéu cau; cong chirc lam cong tac hé tich
ghi ndi dung ghi cht vao S& hé tich theo quy dinh.

* Luu ¥:
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+ Trudng hop nguoi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao duge cép tir sb goe hoic
ban sao dugc ching thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hé so khéng dugc yéu
ciu xudt trinh ban chinh; néu nguoi yéu cdu chi nép ban chup va xuit trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhin hd so kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chup xac nhin vé viéc d3 dbi chiéu ndi dung gidy to d6, khong duge yéu
cau ngudi di ding ky nép ban sao c6 chimg thuc gidy t do.

+ Trudng hop phap ludt quy dinh xuét trinh gidy to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhan c¢é trach nhiém kiém tra gidy t& xuat trinh, d6i chiéu véi thong tin
trong Té khai va tra lai cho ngudi xuat trinh, khéng dugc yéu chu ngudi ding ky
hd tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Nguoi tiép nhin cé thé chup 01 ban gidy t&
xuit trinh hodc ghi lai thong tin ctia gidy 1o xuat trinh dé luu hé so.

+ Gidy 1& do co quan ¢ thim quyén ciia nudc ngoai cap, cong chimg hodc xac
nhin dé sir dung cho viéc ding ky hé tich tai Viét Nam phai dugc hgp phap héa linh
su, trir truomg hop duge mién theo diéu ude qudc té ma Viét Nam 14 thanh vién; gidy
t& bing tiéng nudc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc
chimg thuc chir ky ngudi dich theo quy dinh cua phap luat.

+ Ngudi tiép nhan co trach nhiém tiép nhan ding, dt hé so ding ky hé tich
theo quy dinh cta phap luat hé tich, khong dugc yéu cau ngudi diang ky hé tich
ndp thém gidy 1& ma phap luat h tich khéng quy dinh phai ndp.

Cach thure thue hién:

- Ngudi cé yéu ciu ghi chi thay déi h tich ¢ yéu td nuéc ngoai truc tiép
thyc hién hodc uy quyén cho nguai khac thyc hién vige ghi chi;

- Ngudi thyc hién viéc ghi chi nop hé so truc tiép tai tai Trung tam Hanh
chinh céng ctia UBND cép huyén hodc giri hé so qua hé théng buu chinh.

‘Thanh phin hd se:

* Gidy 10 phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hodic chimg minh nhdn dan hofc thé cin cudc cong déin hojc cac
gidy t& khéc cé dan anh va thong tin ¢4 nhan do co quan c6 thim quyén cap, con gia
tri sir dung dé chimg minh vé nhén than ciia ngudi ¢ yéu cau ghi cha thay d6i hd tich
o yéu td nudc ngodi;

- Gidy t& chimg minh noi cur trd dé xac dinh thdm quyén ghi chd thay ddi hé
tich c6 yéu td nudc ngoai (trong giai doan Co s& dir liéu quoc gia vé din cu va Co
s& dif liéu h tich dién tir toan qudc chua duge xay dyng xong va thuc hién thong
nhét trén toan quéc).

Truomg hop giri hé so qua hé théng buu chinh thi phai gii kém theo ban sao
c6 chimg thuc cac gidy t& phai xudt trinh néu trén.
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* Gidy to phdi nép
- Té&r khai theo mau quy dinh.

- Ban sao gidy t& chimg minh viéc h tich da dugc giai quyét tai co quan co
thim quyén ctia nuéc ngodi.

- Vin ban thoa thudn lya chon quéc tich Viét Nam cho con cua cha, me déi
véi truong hop ngudi yéu cau ghi vio S& ho tich viéc khai sinh ¢6 cha hoéc me la
cong dan Vle;t Nam, ngum kia |a nguoi nude ngoai, lrong truong, hop Gidy khai
smh va gidy to di lai quéc té do co quan c6 thdm quyén nudc ngoai cip khong ghi
qudc tich ctia ngudi con.

- Vin ban Gy quyén theo quy dinh ciia phap luét trong trudng hop ty quyén
thyc hién viéc ghi chi. Trudmg hep ngudi dugc iy quyén la éng, ba, cha, me, con,
vg, chéng, anh, chi, em ruét ctia ngudi Gy quyén thi vin ban ity quyén khéng phai
cong chimg, chimg thyc, nhung phai cé gidy t& chimg minh méi quan hé véi ngudi
dy quyén.

S6 lwgng ho so: 0/ bé

Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan ho so, trudng hop nhén hd
so sau 15 gid ma khong giai quyét duge ngay thi tra két qua trong ngdy lam viéc
tiép theo. Trong trudmg hop phai xéc minh thi thoi han giai quyét khéng qua 3
ngdy lam viéc.

Pbi twong thye hién thia tue hanh chinh: C4 nhan

Ce quan cb thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dén cdp huyén noi cu tri ctia céng dan Viét Nam ghi vao $6
hg tich vié¢c khai sinh; giam h¢; nhan cha, me, con; x4c dinh cha, me, con; nudi con

nudi; thay ddi h¢ tich da dugc giai quyét tai co quan c6 thdm quyén cia nuéc
ngoat.

- Uy ban nhan dan cdp huyén noi cu tré cia ngudi ¢é trach nhiém khai tr
ghi vao Sé hd tich viéc khai tir di dugc gidi quyét tai co quan cé thim quyén cua
nudc ngodi.

Co quan tiép nhin TTHC: Trung tdm hinh chinh céng cia UBND cap huyén
o quan thye hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cép huyén tiép nhin h6 so va tham muu Chu tich Uy ban
nhin dan cdp huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hop: Khéng.
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Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Trich luc ghi vao s6 ho tich viéc
khai sinh/Trich luc ghi cha thay déi hd tich.

L.¢ phi: 75.000 dong.

Mién 1& phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 cdng véi cidch mang; ngudi thuge )
hd nghéo; ngudi khuyét tat; ngudi cao tudi.

Miu don, miu t& khai: To khai ghi vao s6 hé tich viéc khai sinh; To khai
ghi vao sd ho tich viéc khai tir; Té khai ghi vao sd hd tjch vigc nudi con nudi; To
khai ghi chi viéc giam hd, nhédn cha, me, con; T& khai ghi chu thay ddi hd tich.

Can cir phap ly:

- Luat I1o tich ndm 2014,

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phit quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt hé tich;

- Théng te s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B Tw phdp hudng
ddn thi hanh mét sé diéu cia Lugt hg tich va Nghi dink sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cia Chinh phit quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bi¢n phdp thi hanh
Luat ho tich;

- Danh muc diéu chinh mét sé biéu mdu hé tich ban hanh kém theo
Thong tie 15/2015/TT-BTP (dugc dédng tdi trén cong thong tin dién tir B¢ T
phdp).
- Nghi quyét s6 48/2017/NQ-HDND18 ngay 12/4/2017 ciia Hpi déng nhén
ddn tinh Bac Ninh vé viéc quy dinh muc thu, quan ly va sir dung I¢ phi h¢ tich trén
dia ban tinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tu do - Hanh phiic

TG KHAI GHI VAO SO Ho T[CH VIEC KHAI SINH
Kinh gii:t"... — s

Hg, chir d¢m, tén ngudi yéu clu;
Gidy t& iy than®
Noi cu tri: @
Quan h¢ voi ngudi duge khai sinh:

Dé nghi ghi vao sb hd tich viéc khai sinh cho ngudi c6 tén duéi day:

O, RO ORI, CBULS cccicwinisusssssscccssssyesiavsssssninsonssoicss osis s uoensnson MBS OIS PARS i U S OS A S BB
Gidi tinhe............ 51T 7 R Qubc tieh: oo
Ngay, thang, nim sinh: .....ghi biing chir: A
Noi  sinh:

Qué quan:

Ho,; chir8¢m; (80 nEWOT MPS . iismnmmismms iossiusissmiviissnisisssinsssmesssmiiiassssst risissase
Nam sinh: ... Dén tjc: Qudbc tich: ..courcrniceiinens

NOT CU U P oeieeecesiesenneessssssssssnsssaesssesssnsssssassssassaeses

Ho, chir @¢m, t8n ngurdi cha: . ... ..cccooveirreii et e e
Nam sinht......oooocer. DANOC! e QuAC tiEh: ...,
NOT G 10 ) s st s ssssssss e

Pi dugc dang ky lcha: sinh lal“’

Gify khai sinh 568 ce‘ip ngay -

Tdi cam doan nhimg ndi dung khai trén ddy la ding sy thit va chju trach nhiém trudc
phap ludt vé viéc cam doan cia minh.

Lam i@i: ......eoen o NEAY ... thang ....... ndm ...

Ngudi yéu cau
(Ky, ghi ré ho, chir d¢m, 1én)
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Chui thich:
Y Ghi rd tén co quan dé nghi thyrc hién ghi vao sd ho tich vie khai sinh
@ Ghi rd théng tin vé gidy t& tay thin cua ngudi di ding ky (s6, co quan cép, ngay cip hd
chiéu, chirng minh nhan dan hoc gidy & hgp 1§ thay thé)

Vi du: Chimg minh nhin dan s& 031089123 do Céng an Héi Phong cdp ngiy
13/01/2012

Ho chiéu sé N1234568 do Pai sir quan Viét Nam (ai CHLB Dirc cdp ngay

15/01/2015
) Ghi theo dja chi ding ky thudmg tri; néu khong cé noi dang ky thudng tri thi ghi theo
dia chi diang ky tam tri; trudmg hgp khdng c6 noi ding ky thudng trid va noi dang ky tam
trti thi ghi theo noi dang sinh song.
“ Ghi r3 tén co quan, tén qudc gia nuéc ngoai da ding ky, cap gidy khai sinh.
) Ghi sé gidy khai sinh, ngay, thang, nim co quan ¢4 thim quyén nuéc ngoai cip gidy khai
sinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPic lip - Ty do - Hanh phiic

TG KHAI GHI VAO SO HQ TICH VIEC KHAI TU

Ho, chit dém, 1én ngudi yéu clu:

Noi cu tri: @
Gidy t& tuy thin: @
QAT T VOU B EONREE oot s S G RS

D& nghj ghi vao sd hj tich vigc khai tir cho ngudi c6 tén durdi diy:
Ho, chir ¢ém, tén: Giéi tinh:
Ngay, thang, ndm sinh:

Din tc: . .. Qudc tich:

Noi cu tri cudi cing: @

Gidy to tiy than: @ ... et e s
P chét vao lic: gidy . phiit, NAY ..oocoere thANG oo NEM
Noi chét: oo,

Nguyén nhan chét:

THe™ s s

T6i cam doan nhimg ndi dung khai trén ddy la ding sir thit va chju trach nhiém truéc
phap ludt vé cam doan ciia minh,

Tai liéu giri kém theo To khai: Lam t@i; ....vuiiinn, NEAY ...... thang ....... nam ...

....................................................................... Ngudi yéu ciu
(K, ghi 15 ho, chiz dém, 1én)
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Chii thich:

™ Ghi 5 tén co quan thyc hign ghi cha h{ tich.

) Ghi theo dja chi ding ky thudmg tri; néu khéng ¢é noi diing k¥ thudng tni thi ghi theo dia chi ding ky
tam tri; trudmg hop khéng c6 noi ding k¥ thudmg trit vd noi déing ky tam tri thl ghi theo dja chi noi sinh
sdng thyc té.

O Ghi théng tin vé gidy t tity than nhu: hd chiéu, chimg minh nhan dan hofic gidy 1& hop 1§ thay thé (vi

dy: Chirng minh nhan din s3 00108912345 do Cong an thanh phd Ha Ngi cap ngay 20/10/2004).
™ Ghi r5 ten gidy t& hd tich dugc co quan c6 tham quyén nuéc ngoai cdp.
! Ghi 8 1én co quan nuée ngoai di diing ky sy kién hé tich.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phic

TO KHAI GHI VAO SO HO TICH VIEC NUGI CON NUOI
Kinh giri:

Ho, chit dém, t€n ngudi yéu clu: ...cccveeeens verensarnes O e

Gidy oty thAN: @) e

Dé nghij ghi vio s8 hé tich viéc nudi con nubdi dd dugc gidi quyét tai co quan c6 tham
quyén ciia nudc ngodi cho ngudi dudi day:

Ho, chir dém, tén: Gidi tinh ..
Ngay, thang, ndm sinh: ...

DAn toC: ..o Quéc tich: ...

Noi cu trii: @ . eeresre et oo

Gidy khai sinh/Gidy 10 thy thin: @....u.cveemsssesssssssssessmssesssnsssssessssssssssssessessarens s

La con nudi ciia:

Hg, chir dém, téncha: ...........................

NAB SN i DAR OC: vvrveveereassanerereeeesndQUEC HEN Lo cvesrerenes
NOE CU T @ et bessesssareb st sesassasaesbesbes bbb easbes b sbesseraabinnes

I
Ho, chir @8m, 81 IMIQ: .......occciiiiiiiiiiiiiinisineicnriesiisoesoasassassssasesssssessinsssensnssssnssssonssnss
NAM SInh: oeoveeeeecrennennennne DAN C: covverererennnrennrrsaneans Qudc tich: ...
NOT CU D ettt s s st sas s s ss e s s sas s s st sasemet s emenesasens
Theo .. TR . T — 7L L OS—
clp ngay....... thANg ....oooo NAM .o

T61 cam doan nhitng néi dung khai trén déy 1& ding sy thit va chiu trach nhiém truée
phap lujt vé& cam doan ctia minh.

Tai ligu giri kém theo To khai: Lams tQ1) cuuiivvisiios ssssy NPV casiis: thing ....... nam ...
Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi 18 ho, chir dém, tén)
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Cha thich:
1 Ghi 3 1€n cor quan thye hién ghi chi hd tich,
@ Ghi theo dja chi ding ky thudmg trii; néu khéng cé nai diing ky thudng tri thi ghi theo dja chi dang ky tem trd;

trudmg hop khéng c6 noi diing ky thudng tri va noi ding ky tam tri thi ghi theo dja chi noi dang sinh sbng.
9 Ghi théng tin v& gily 1 tdy thin nhu: h chiéu, chimg minh nhin dan hojc gidy 1 hp 12 thay thé (vi dy: Chimg
e

minh nhan dan sé 00108912345 do Cong an thanh phé Ha Ni cip ngdy 20/10/2004).
“ Ghi 15 1én gifly 1& chimg minh sy kién hd tich di dugc co quan ¢6 thim quydn coa nudc ngodi cip.

%) Ghi r3 tén co quan nubc ngoai di gidi quyét sy kién hd tich.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip - Tr do - Hanh phuc

TG KHAI GHI CHU VIEC GIAM HQ, NHAN CHA, ME, CON
KANR U .oeeeeeeons oo sssamssnsssssssssesssssasmessssssasisnssinsssensos

Ho, chit dém, tén ngudi Yéu CAU: w.cveeeronencnenes en e R T S
Noi cur trii: @,

Gidy t& tiy than: @ ...
D& nghj ghi vao sb h§ tich vige” cho
nguoi duéi diy:

Ho, chir d¢m, tén: s ananansan IR usnsasass
Ngay, thang, ndm sinh: - S
Dan tdc:.... Quéc tich:
Noi cu tra: @ oot et

Gidy O 1y thAn: P sessenes e sssssessseees

LY o ciia ngudi cé tén duwdi ddy:

Ho, chir dém, tén: Sz RO MO s
Ngay, thang, ndm sinh:
Dian tdc: .Qudc tich:

Noi cu tra: @ . st BRSSP

-----

Gifiy I |1 T —

Pa dugc giai quyét theo ®

sb SO do'”

............................ s CAD B Y s thang .......n3m .............

Toi cam doan nhimg ndi dung khat trén diy 1a dOng sy thét va chju trich nhiém truée
phap luat vé cam doan ctia minh.
Tai ligu gici kém theo To khai: LAPEIGE s s ARG AW v thang ....... ndm ........

Ngudi yéu céu
(Ky, ghi ré ho, chit dém. tén)

----------
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Chu thich:
") Ghi rd 1én co quan thye hién ghi vao 58 h{ tich.
@ Ghi theo dia chl ding ky thudng tri; néu khdng cé nai dang ky thudng tria thi ghi theo dja chi dang ky tam tri;
truémg hgp khéng cé nai dang ky thudng tri va noi dang ky tam tré: thi ghi theo dja chi noi dang sinh sdng.
) Ghi thong tin vé gidly 15 tay thin nhu: h¢ chifu, chimg minh nhan dan hojc gidly t& hep 18 thay thé (vi dy: Chimg
minh nhin din s8 00108912345 do Céng an thanh phd Ha N§i cip ngay 20/10/2004).
“ Ghi r logi vide ho tich d3 dugc gidi quydt 1i co quan c6 thim quyén cia nudce ngoai (gidm hd, nhin cha, me, con).
“ Ghi r3 mdi quan hé: 1A cha/me/ngudi gidm ho.
8 Ghi r$ tén gidy tr chimg minh sy kién h tich di dugc co quan cd thim quyén ciia nudc ngodi clp.
™ Ghi r8 tén co quan nudc ngodi 41 gidi quyét sy kién hd tich.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dée lap - Ty do - Hanh phuc

TO KHAI GHI CHU THAY POI HQ TICH

Kbl s

Ho, chix d¢m, t€n ngudi yéu cau:

GAY 10 ERY ThANT B2 oo ersons s as s st ssess s8R ARSRE 8558

Dé nghij ghi vao st hd tich vigc? cho ngréi co
tén duéi day:
Ho, chir dém, tén: ...

Ngdy, thing, ndm sinh: "
Dién tdc: QUAC GHCh: oo
Noi cu tra: @,
Gidy t thy thAn: P ..o smsssnsse s
Noi dung ghi vao sd hg tich™:

TREO ) e sssessssssssmmsssensesemseessessaesenes

- S 0 s

Tot cam doan nhimg ndi dung khai trén ddy 13 dang sy thit va chju trdch nhiém truée
phap ludt vé cam doan ctia minh.,
Tai liéu grei kém theo To khai: Lam t@i: ....oneio e NEAY ....... thang ....... nam ........

..... Ngudi yéu cau
(Ky, ghi ré ho, chir dém, tén)
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Chui thich:
") Ghi 1 tén co quan thyc hién ghi chil ho tich.
(2) Ghi theo dja chi ding ky thuémg trii; néu khdng c6 nai ding ky thudmg tri thi ghi theo dja chi diing ky

tam tru trudmg hep khong ¢é noi diing ky thudmg tmi va noi ding ky tam tri thi ghi theo dia chi noi dang

sinh song.
(3) Ghi théng tin vé giay t& tuy thin nhu: hd chiéu, chimg minh nhén din hoﬁc gidy t& hop [G thay thé (vi —

dy: Chimg minh nhan dan s 00108912345 do Cong an thanh pho Ha Ngi cap ngay 20/10/2004).
“ Ghi rd logi vwc hd tich da d&ng ky (thay doi ho tich, khai tir).

“) Ghi rd tén gidy t& hd tich duge co quan c6 thAm quyén nuéc ngodi cip.

© Ghi r3 tén co quan nuéc ngoai 43 dang ky sy
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12. Thii tue ding Ky lai khai sinh ¢6 yéu t6 nude ngoai

Trinh tur thue hién

- Ngudi ¢é yéu ciu dang ky lai khai sinh ndp hé so tai Trung tam hanh chinh
cong cua UBND cip huyén cb thdm quyén (noi di d{u}g ky khai sinh tnfé'c day;
trromg hop viée khai sinh trude ddy dugce dang ky tai Uy ban nhan dan cap xa thi
viéc dang ky lai khai sinh do Uy ban nhan din cap huyén cép trén thyc hién;
trudmg hop khai sinh trude day dugc ding ky tai Uy ban nhan dén tinh hozc S& Tu
phép thi viéc ding ky lai khai sinh do Uy ban nhin din cdp huyén noi cu trit cua
ngudi yéu cau thyc hién; néu ngudi d6 khéng cu tri tai Viét Nam thi do UBND
cap huyén noi c6 try s& hién nay cia S& Tu phap thyc hién)

- Ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra ngay toan b ho so, xdc dinh tinh
hop 16 cilia gidy t& trong hd so do ngudi yéu ciu ndp, xuét trinh; déi chiéu thdng tin
trong T khai véi gidy to trong ho so.

- Néu ho so diy du, hop 1€, ngudi tiép nhan hé so viét gidy tiép nhan, trong dé
ghi 18 ngdy, gid tra két qua: néu hé so chua diy du, hoan thién thi huéng din ngudi
ngp hé so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truémg hop khéng thé bd sung, hoan
thién hé so ngay thi phai lap thanh vin ban hudng din, trong d6 néu 16 loai gidy 1o,
ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi & he, chir dém, tén cia ngudi tiép nhan.

- Ho so sau khi di dugc huéng din theo quy dinh ma khong dugc b sung
ddy di, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chdi tiép nhin hd so. Viée tir chdi tiép
nhén hé so phai dugc thé hién bing vin ban, trong dé ghi rd 1y do tir chéi, nguai
tiép nhan ky, ghi 5 ho, chir dém, tén.

- Trudmg hop hé so diy di va hop 1&, Trung tdm Hanh chinh cdng cua
UBND cip huyén chuyén hé so sang Phong Tu phap nghién clru, xem xét, giai
quyét.

- Trong thdi han 05 ngy 1am viéc, ké tir ngay nhan hd so, Phong Tu phap
kiém tra, xdc minh hd so.

Trudmg hop viéc ding ky khai sinh truéc ddy duge thyc hién tai Uy ban
nhén dan cip x4 hodc S& Tu phap thi Phong Tu phap c6 vin ban dé nghj Uy ban
nhdn dan cap x&/S& Tu phap noi thyc hién viéc ding ky khai sinh truéc diy kiém
tra, x4c minh vé viéc luu giir sb hé tich.

Trong thai han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhin dugc van ban dé nghi, Uy
ban nhin dan/Sé Tu phap di dang ky khai sinh truéc diy tién hanh kiém tra, xéc
minh va tra l&i bing vin ban vé viéc con luu gitr hozc khong luu giir duge sb hé
tich.

- Sau khi kiém tra, xdc minh, néu thiy hé so ddy du, chinh xac, ding quy
dinh phap luét, Phong Tu phép bio cdo Chu tich Uy ban nhén dén cdp huyén xem
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xét, quyét dinh. Truémg hop Chu tich Uy ban nhan dan dong ¥ giii quyét thi ky cip
Giay khai sinh cho ngudi yéu cau; cong chic lam cdng tac hg tich ghi ndi dung
khai sinh vao 86 ding ky khai sinh, cung ngudi di ddng ky lai khai sinh ky tén vao
So.

* Luuy:

+ Trudng hop ngudi yéu cdu ndp gidy 1o 13 ban sao dugc cap tir sb gée hoic
ban sao dugc chimg thue tir ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so khéng dugc yéu
cau xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp ban chyp va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hé so kiém tra, d6i chiéu ban chup v6i ban chinh va ky
vio ban chyup xac nhin vé viéc di dbi chiéu ndi dung gidy to do, khong duoc yéu
ciu ngudi di dang ky ndp ban sao cé chimg thyc gidy t&r do.

+ Trudmg hop phap luat quy dinh xuat trinh gidy t& khi ding ky hé tich,
ngudi tiép nhén cé trach nhiém kiém tra gidy & xuat trinh, déi chiéu véi théng tin
trong Té& khai va tra lai cho ngudi xuit trinh, khdng dugc yéu cdu ngudi ding ky
hé tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Nguai tiép nhan cé thé chyp 01 ban gidy to
xuét trinh hojc ghi lai thong tin cua giéy t&r xuat trinh dé luu hd so.

+ Gidy to do co quan c6 thAm quyén clia nude ngoai cap, cong chimg hoic xac
nhén dé sir dung cho viéc ding ky hd tich tai Viét Nam phai dugc hep phap héa linh
su, trir trudmg hop dugc mién theo didu uéc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy
t&r bing tiéng nudc ngodi phai dugce dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hojc
chimg thuc chit ky nguoi dich theo quy dinh cia phéap luat.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhdn ding, di hd so ding ky hé tich
theo quy dinh cia phap luat hd tich, khéng dugc yéu ciu nguoi ding ky hd tich
ndp thém gidy to ma phap luit hj tich khéng quy dinh phai nép.

Cach thirc thurc hién:

- Ngudi c6 yéu cdu ding ky lai khai sinh truc tiép thuc hién hogc Gy quyén
cho ngudi khac thuc hién viéc dang ky lai khai sinh;

- Nguéi thyc hién viéc ding ky lai khai sinh truc tiép ngp hd so tai Trung tam
hanh chinh cong cia UBND cap huyén hojc giri hé so qua hé thong buu chinh.

‘Thanh phin hd so:

* Gidy 16 phai xudt trinh

H$ chiéu hoic chimg minh nhan dén hojc thé cin cudc cong din hodc cac
gidy to khéc cé dan anh va théng tin ca nhan do co quan ¢6 thim quyén cép, con
gi4 tri str dung dé chimg minh vé nhan thin clia ngudi c6 yéu cau ding ky lai khai
sinh;

* Gidy to phai ngp
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- Té&r khai diing ky lai khai sinh theo mau, trong d6 c6 cam doan ciia nguoi
yéu cu vé viéc 83 ding ky khai sinh nhung khéng luu gir duge ban chinh Gidy
khai sinh.

- Ban sao toan b hd so, gidy t& cia ngudi yéu ciu hodc hd so, gidy to, tai
li¢u khac trong 46 c6 théng tin lién quan dén ngi dung khai sinh, gom:

+ Ban sao Gidy khai sinh do co quan cé thdm quyén cia Viét Nam cip (ban
sao dugc cong chimg, chimg thuc hop 1€, ban sao dugc cap tir S6 dang ky khai
sinh); Ban chinh ho#c ban sao gidy t& c6 gia trj thay thé Gidy khai sinh dugc cap
truéc nim 1945 & mién Béc va trude nam 1975 & mién Nam.,

+ Truong hop nguoi yéu ciu khéng cé gidy 1 néu trén thi phai ndp ban sao
gidy t& do co quan cé thdm quyén ctia Viét Nam cap hop 1& nhu: Gidy chimg minh
nhén déin, Thé can cudc cdng din hodc HO chiéu; S6 ho khau, So tam tri, gidy to
chimg minh v& nai cu trii; Bang t6t nghiép, Gidy chimg nhin, Chimg chi, Hoc ba,
Hé so hoc tap do co quan dao tao, quan ly gido duc cé thim quyén cdp hodc xéc
nhén; Giy t& khdc c6 théng tin vé ho, chit 4ém, tén, ngdy, thng, nim sinh cua c4
nhin; Gidy to chimg minh quan hé cha con, me con.

Ngudi yéu cdu ding ky khai sinh c6 trich nhiém ndp diy du bin sao cac
gidy t& néu trén (néu cd) va phai cam doan d4 ndp du cac gidy t& minh c6. Truong
hop ngudi yéu cau ding ky khai sinh cam doan khéng dung sy that, ¢b y chi nop
ban sao gidy to cb lgi dé ding ky khai sinh thi viéc ding ky khai sinh khéng c6 gia
trj phap ly.

* Lwu ¥:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu nép gidy t& 1a ban sao dugce cAp tir s6 gdc hoiic
ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi nguai tiép nhan hé so khéng dugc yéu
cau xuat trinh ban chinh; néu ngudl yéu céu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hé so kiém tra, d6i chiéu ban chyup véi ban chinh va ky
vao ban chup xédc nhan vé viéc da d6i chiéu néi dung gidy to d6, khdng dugce yéu
ciu ngudi di diang ky ndp ban sao c¢6 chimg thuc gidy to dé.

+ Trudmg hop phép ludt quy dinh xuét trinh gidy t& khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan c6 trich nhiém kiém tra gidy to xut trinh, déi chiéu véi théng tin
trong Té& khai va tra lai cho ngudi xuit trinh, khéng dugc yéu ciu ngudi ding ky
ho tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhin cé thé chyp 01 ban gidy to
xuét trinh hodc ghi lai théng tin cia gidy t& xuit trinh dé luu hd so.

+ Gidy 1& do co quan cé thdm quyén ciia nuéc ngoai cip, cong chimg hoic xac
nhan dé sir dung cho viéc ding ky hd tich tai Viét Nam phai dugc hop phap héa lanh
sy, trir trudmg hop duge mién theo diéu wéc quéc té ma Viét Nam 12 thanh vién; gidy
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to bang tiéng nude ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc
chimg thyc chir ky ngudi dich theo quy dinh cua phap luit.

+ Nguai tiép nhan ¢6 trach nhi¢m tiép nhan dung, du hd so ding ky hé tich
theo quy dinh ciia phap luat h tich, khong dugc yéu cau ngudi ding ky hg tich
nép thém gidy to ma phap luat hd tich khéng guy dinh phai ndp.

S6 lwgmg hd so: 01 b6
Thai han gidi quyét: 05 ngay lam vigc.

Trudmg hop phai ¢6 van ban xdc minh thi théi han giai quyét khong qua 13
ngay lam viéc (khéng tinh thai gian giri vin ban yéu cdu xac minh va thoi gian gui
vin ban tra 16 két qua xac minh qua hé théng buu chinh).

Doi twgng thue hién thi tuc hianh chinh: Ca nhin

Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

- Uy ban nhin din cép huyén not da ding ky khai sinh truéc day thye hién
dang ky lai khai sinh.

- Trudng hgp viéc khai sinh trude diy duge ding ky tai Uy ban nhan dén
cip xi thi viéc ding ky lai khai sinh do Uy ban nhén dén c4p huyén cép trén thuc
hién.

- Truong hop khai sinh trudc day dugc dang ky tai Uy ban nhan dan tinh
hodic S& Tu phép thi viéc ding ky lai khai sinh do Uy ban nhan dan cdp huyén noi
cu trid ctia ngudi yéu ciu thye hién; néu ngudi 46 khéng cu tri tai Viét Nam thi do
UBND cz‘lp huyén noi ¢é try s¢ hién nay cua S¢ Tu phap thuc hién.

Co _quan _tiép nhin TTHC: Trung tim Hanh chinh cong cia UBND cép
huyén

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Phong Tu phap tham muu Cha tich Uy ban nhan dén cdp huyén xem xét,
quyét dinh.

Co quan phdi hgp: Uy ban nhan dan cip x#/S& Tu phap noi nguai yéu cau
dang ky lai khai sinh da dang ky khai sinh trudc day.

Két qua thure hién tha tuc hanh chinh: Gidy khai sinh

Lé phi: 75.000 dong.

Mién 18 phi cho ngudi thudc gia dinh ¢6 cong véi cach mang; nguéi thuge
hé nghéo; ngudi khuyét tat; ngudi cao tudi.
M3iu don, miu ti khai: To khai ding ky lai khai sinh

Yéu ciu, dicu kién thue hién thi tuc hianh chinh
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- Cong dan Viét Nam djnh cu & nudc ngoai hodc ngudi nude ngoai di ding
ky khai sinh tai co quan c6 tham quyén cua Viét Nam trwéc ngay 01/01/2016
nhung Sé ding ky khai sinh vA ban chinh Gidy khai sinh déu bj mat.

- Ngudi c6 yéu cau con sbng tai thoi diém yéu cau ding ky lai khai sinh.

- Ngudi yéu ciu c6 trach nhiém ndp diy du ban sao gidy td, tai liéu cé noi
dung lién quan dén viéc d4ng ky lai khai sinh.

Can cir phap ly:

- Lugt Ho tich nam 2014;

- Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt h tich;

- Thong tur s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B Tw phdp hudng
dén thi hanh mét sé diéu cvia Ludt hg tich va Nghj dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mgt s6 diéu va bién phdp thi hanh
Ludt hé tich;

- Danh muc diéu chink mét s6 biéu mdu ho tich ban hanh kém theo Théng
tw 15/2015/TT-BTP (dwpc ding téi trén cong thong tin dién tir Bo Tu phap).

- Nghi quyét s6 48/2017/NQ-HDNDI8 ngay 12/4/2017 cia Hoi déng nhan
ddn tinh Bac Ninh vé viéc quy dinh muec thu, quan ly va si dung I¢ phi h¢ tich trén
dia ban tinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lip - Ty do - Hanh phic

TO KHAI DANG KY LAI KHAI SINH

Kinh gui: "

Ho, chi¥ dém, tén ngudi yéu cdu:
Gidy t& thy than: @
Noi cur tria:®
Quan hé v&i ngudi dugce khai sinh:
Dé nghj co quan ding Ky lai khai sinh cho ngudi ¢ tén duéi ddy:

Hg, chir dé¢m, tén: : .
Ngay, thang, ndm sinh: ..ghi bang chir...

Giéi tinh-................... Dan tdc: ..Qudc tich: ...........

Qué quan: s

Ho, chir dém, tén ngudi me: .........c.cocovnee

Nt SimhE e DBNTID0! nunsmmms Qubc tieh: .o
Noi cur tmi: e

Ho, chir d¢m, tén ngudi cha: .........ccocecenrrecenennn.

Noi e trd:® oo "
D3 dang ky khai sinh tai: e

Gidy khai sinh $8: ...........c..cooevevverireony NEAY v, /A /..

Ly do ding ky l3i:
Toi cam doan nhitng ndi dung khai trén diy la ding sy thét va chju trach nhiém truéc
phép luat vé viéc cam doan ciia minh.

Lamtgi: ............c.ccccvuureen NEAY ... thang ......... nam ..............

Ngudi yéu cdu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)
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Chu thicl:
) Ghi r5 tén co quan dé nghj thyc hién vigc ding ky lai khai sinh

@ Ghi 16 thong tin vé gidy td tiy thin clia ngudi di dang ky (sd, co quan cép, ngdy
cép hd chiéu, chirng minh nhan dan hogic gidy t& hop 1§ thay thé)

Vi du: Chimg minh nhin dan s6 001089123 do Céng an thanh phé 1Ha Ngi cép
ngay 20/10/2004.

®) Ghi theo dia chi dang ky thuéng tri; néu khéng cé nai ding ky thudng tr thi
ghi theo dja chi dang ky tam tri; truéng hgp khéng c6 noi ding ky thudng tri va noi
ding ky tam tni thi ghi theo dia chi dang sinh séng,

@ Trudmg hop sinh tai co s& y té thi ghi rd tén co s& y té va dia danh hanh chinh
Vi du: - Bénh vién Phy san Ha Noi
- Tram y té xi Dinh Béng, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.

Trudng hop sinh ra ngodi co s¢ y té thi ghi dia danh cta 03 cép hanh chinh (x4,
huyén, tinh), noi sinh ra.

Vi du: x3 Dinh Bang, huyén Tir Som, tinh Bic Ninh.

® Ghi tén co quan d3 thyc hién viéc ding ky khai sinh trude day, s, ngay, thing,
ndm cip Gidy khai sinh trudc ddy (néu c6 ban sao Gidy khai sinh).
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13. Tha tuc dang ky khai sinh cé yéu to nwée ngodi cho nguvi di cé hd
so, gidy to ¢4 nhan

Trinh tar thire hién

- Ngudi ¢é yéu cdu ding ky khai sinh ngp hé so tai Trung tdm hanh chinh
cong ciia UBND cép huyén cé tham quyén (noi cu tri trude khi xuit canh clia ngudi
¢é yéu cau ding ky khai sinh).

- Ngudi tidp nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd ho sa, xac dinh tinh
hop 1& cia gidy 1& trong hé so do ngudi yéu cdu ndp, xuit trinh; ddi chiéu théng tin
trong T& khai véi gidy 1o trong ho so.

- Néu hé so diy du, hop I8, ngudi tiép nhan hd so viét gidy 1iép nhan, trong dé
ghi rd ngay, gior tra két qu; néu hé so chua ddy di, hoan thién thi huéng dan ngudi
ndp hé so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khéng thé bd sung, hoan
thién hé so ngay thi phai 1ap thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu rd loai gidy td,
ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir #ém, tén ciia ngudi tiép nhén.

- Ho so sau khi di dugc hudng dan theo quy dinh ma khong dugc bd sung
diy du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hé so. Vige tir chéi tiép
nhan hd so phai dugc thé hién bing van ban, trong d6 ghi 5 1y do tir chéi, ngudi
tiép nhan ky, ghi 15 ho, chit dém, tén.

- Trudmg hop ho so diy di va hop 1§, Trung tdm Hanh chinh cdng ctia UBND
cap huyén chuyén hé so sang Phong Tu phap nghién ctru, xem xét, gidi quyét.

- Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan du hé so, Phong Tu
phap kiém tra, xac minh ho so.

Phong Tu phép ¢6 vin ban dé nghj Uy ban nhén dén cdp xd noi ngudi c6
yéu ciu cu trii trude khi xudt canh kiém tra, xac minh vé vigc dang ky khai sinh
cua ngudi yéu cau va viée luu gitr s hd tich.

Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhin duoc vin ban dé nghi, Uy
ban nhan dan noi nhin dugc yéu ciu xac minh tién hanh kiém tra, x4c minh va tra 1o
bang van ban vé viéc ngudi yéu cau di dugc dang ky khai sinh hay chira duge dang
ky khai sinh; viéc con luu giir hodc khéng lu giir duge s6 hd tich.

Trong théi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc két qua x4c minh,
néu thiy hd so ddy du, chinh xéc, ding quy dinh phap ludt, Phong Tu phap béo cao
Chu tich Uy ban nhan dén cdp huyén xem xét, quyét dinh. Trudmg hop Chu tich
Uy ban nhén dén dong ¥ giai quyét thi ky Gidy khai sinh cip cho ngudi yéu ciu;
cdng chirc 13m céng tic hd tich ghi ndi dung khai sinh vao S ding ky khai sinh,
cung ngudi di dang ky khai sinh ky tén vio Sd.
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* Laru y:

+ Trudmg hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 12 ban sao dugc cép tir sb gbe hodc
ban sao dugc ching thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhin hé so khéng dugc yéu
cau xuét trinh ban chinh; néu nguoi yéu ciu chi ndp ban chup va xuit trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhén hé so kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chup xac nhin vé viéc di ddi chiéu néi dung gidy t& d6, khong duge yéu
cAu ngudi di dang ky ndp ban sao cé chimg thyc gidy to do.

+ Truomg hgp phap lut quy dinh xuét trinh gidy 1o khi dang ky hé tich,
ngudi tiép nhin cé trach nhiém kiém tra gidy to xuit trinh, di chiéu véi thong tin
trong T& khai va trd lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu ciu ngudi dang ky
hé tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Nguai tiép nhin c6 thé chyp 01 ban gidy t&
xuét trinh hodc ghi lai thong tin clia gidy t& xuat trinh dé luu hé so.

+ Gidy t& do co quan cé tham quyén ctia nuéc ngoai cap, cong chimg hoic xdc
nhén dé sur dung cho viéc ding ky h¢ tich tai Viét Nam phai dugc hgp phap hoa 1anh
su, trir truomg hop duge mién theo didu udc qudc té ma Viét Nam I thanh vién; gidy
to bing tiéng nudc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hoic
chimg thyc chir ky ngudi dich theo quy dinh cta phap lujt.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, du ho so ding ky h tich
theo quy dinh cta phap luat hé tich, khéng dugc yéu ciu ngudi diang ky ho tich
ndp thém gidy t& ma phap luat h¢ tich khéng quy dinh phai nép.

Cach thirc thue hién:

- Ngudi ¢6 yéu clu dang ky khai sinh truc tiép thyc hién hogc iy quyén cho
ngudi khac thue hién viée ding ky khai sinh;

- Ngudi thuc hién viéc diang ky khai sinh nép hé so truc tiép tai Trung tam
hanh chinh cong cia UBND cap huyén hodc gtri hé so qua hé théng buru chinh.

Thanh phin ho so:

* Gidy 1o phdi xudt trinh

- Hd chiéu hojic chimg minh nhén dan hoiic thé cin cudc cong dan hoéc cac
gidy to khac ¢6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan co Lham quyén cép, con
gia trj su dung dé chimg minh vé nhan thdn cla ngudi ¢é yéu ciu ding ky khai
sinh (gidy t& tiy than).

- Gidy t& chimg minh noi cur trit truéc khi xuét canh dé xac dinh tham quyén
dang ky khai sinh.

Trudmg hop guri hé so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c6 chimg thyc céc gidy to phai xuét trinh néu trén.
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* Gidy to phdi nép
- Té khai ding ky khai sinh theo mau.
- Vin ban cam doan vé viéc chua dugc ding ky khai sinh.

- Ban sao toan bd hd so, gidy to clia ngudi yéu cdu hoic ho so, gidy td, lai
liéu khac trong d6 co thong tin lién quan dén ndi dung khai sinh, gom: Gidy chimg
minh nhan dan, Thé cin cudc cdng din hodc Ho chiéu; SO ho khéu, S6 tam trd,
gidy to chimg minh vé noi cu trit; Bang tét nghiép, Gidy chimg nhan, Chimg chi,
Hoc ba, Hé so hoc tip do co quan dio tzo, quan ly gido duc c6 thim quyén cip
ho#c xac nhan; Giéy t& khac c6 théng tin vé ho, chir 4ém, tén, ngay, thang, nim
sinh ciia c& nhan; Gidy to chimg minh quan hé cha con, me con.

Ngudi yéu cdu ding ky khai sinh ¢6 trach nhiém ndp day du ban sao cic
gidy 1 néu trén (néu co) va phai cam doan d ndp di cic gidy t& minh c6. Trudng
hop ngudri yéu céu ding ky khai sinh cam doan khéng ding sy that, ¢é y chi ndp
ban sao gidy t& c6 lgi dé dang ky khai sinh thi viéc dang ky khai sinh khong c6 gia
tri phap ly.

- Vin ban ty quyén theo quy dinh ctia phap luat trong trudng hep tly quyén
thyc hién viéc ding ky khai sinh. Truong hgp ngudi dugce iy quyén Ja 6ng, ba, cha,
me, con, vg, chdng, anh, chj, em rudt cia nguoi Gy quyén thi van ban dy quyén
khong phai cdng chimg, chimg thuc, nhung phai c6 gidy to chimg minh mdi quan
hé vai ngudi Gy quyen.

S6 lrgng ho so: 07 b
Théi han gidi quyét: 05 ngly lam viéc.

Trudng hop phai c6 van ban xac minh thi thoi han giai quyét khéng qua 13
ngdy lam viéc (khong tinh thoi gian guri van ban yéu cau xac minh va thdi gian gui
van ban tra 151 két qua xdc minh qua hé théng buu chinh.

Doi twgng thue hién thu tuc hanh chinh; C4 nhin
Co quan ¢é thim guxén guyét dinh:

Uy ban nhén dan cép huyén noi cu trii trudce khi xudt canh cia nguoi co yéu
cau ding ky khai sinh.

Co quan tiép nhin TTHC: Trung tim Hanh chinh céng cia UBND cip
huyén

Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

Phong Tu phéap tham muu Chii tich Uy ban nhin din cip huyén xem xét,
quyeét dinh.

Co quan phoi hop:
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Uy ban nhén dan cép x& noi ngudi yéu cau dang ky khai sinh cur tri trude
khi xuét canh.

Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh

~

L¢ phi: 75.000 dong.

Mién 1é phi cho ngudi thudc gia dinh cé cong véi cach mang; ngudi thude
h nghéo; ngudi khuyét tat; ngudi cao tudi.

Mau don, méiu t& khai: T khai ding ky khai sinh

Yéu ciu, diéu kién thye hién tha tuc hinh chinh

Nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngodi, chua duge ding ky khai sinh tai co
quan c6 tham quyén Viét Nam, c6 hé so, gidy to ca nhan (ban chinh hodc ban sao
dugc chimg thyc hop 18) nhu: gidy to tiy than; S6 hé khau; S5 tam tri; gidy to khéc
do co quan nha nuéc cé thim quyén ctia Viét Nam cip trong d6 ¢ ghi noi sinh tai
Viét Nam.

Can cir phap ly:

- Ludt Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mét so diéu va bién phdp thi hanh Ludt hé tich;

- Thong tie s6 15/2015/TT-BIP ngay 16/11/2015 cita B$ Tw phdp hwéng
dan thi hanh mgt s6 diéu ctia Ludt hg tich va Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh
Ludt h¢ tich;

- Danh muc diéu chinh mét s6 biéu mdu hg tich ban hanh kém theo Thong
tw 15/2015/TT-BTP (dwpc ding tai trén cong thong tin dién ttr B Tue phap).

- Nghi quyét s6 48/2017/NQ-HPNDI8 ngay 12/4/2017 cia Hgi déng nhéin
ddn tinh Bic Ninh vé viée quy dinh miec thu, quan Iy va sic dung Ié phi hé tich trén
dia ban tinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
D{c ldp - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY KHAI SINH

Kinh G M) et esnesresrsnsssssssensesssesosnssstssssssasaseasaneonsstaseassssssse
Ho, chir dém, tén ngudi yéu CAUS eveerrerreeseeessessenesesssassssssssbssssssessssssesstasessssesnssesesnnnsans
Gidy t& tuy than: @.............. ssnsapasasansarnssnnasassssassvanarazssnn B aEiAEinsnss s R
Noi cur tri: @ seeneessnnns cersreresenessseresaesrene e sesaesesaan e manees
Quan hé véi ngudi dugce khai sinh: ................... O ———
Pé nghj co quan diing ky khai sinh cho ngwdi dudi diy:
HO, ChT QBRI BBIN cocuisininisisiosssnussviniossssiasassssiossnissssussusisinsrvmmissionberaisirvosussaissssos sissvy
Ngay, thing, nAm Sinh: ......ecoveeenecesseesseessrscssecesecens ghi bAng chil.....cu e
47701111 L. DR t0C: ...ocisic-. T Quéc {74 —
QUEQUAN. cicimnsusssasssssassimsavsassassavens
Hg, chir dém, tén ngudi me: ....cceeenciniiniicennnns
NEm IO somasies: DADN tHC: +rvneererrersnesesees Qudc tich: ..o,
Noi o tri: @ eeresrenerennes ceeraeresarissanes
Ho, chir dém, tén ngudi cha: .......ccvevveeecrnnnce
T ——— B BT Quéc tich: ............
Noi cur i e verarsnens

Téi cam doan néi dung dé nghij diing ky khai sinh trén ddy 1 ding sy thit, duge sy thda
thudn nhat tri cia céc bén lién quan theo quy dinh phap luét.

Téi chju hodn toin tréch nhiém truréc phép luat vé ndi dung cam doan ciia minh.
LaMIE oncsmonsssessvns , NEAY wevrvenree thang ......... nAM .........c....
Ngudi yéu cau
(Ky. ghi ro ho, chit dém, tén)
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Chai thich:
" Ghi r5 tén co quan dé nghj thyc hién viéc dang ky khai sinh
) Ghi 5 théng tin vé gidy t&r thy thin cia nguoi di dang ky (ghi 6, co quan cip, ngay
cdp h¢ chiu, chirng minh nhén dan hojc gidy t& hgp I¢ thay thé)

Vi du: Chimg minh nhin dan s6 001089123 do Céng an thanh phd Ha Ngi cip
ngay 20/10/2014.
® Ghi theo dja chi ding ky thuimg tni; néu khéng cé noi d4ng ky thudmg trii thi ghi theo
dja chi dang ky tam tri; truong hop khong ¢6 noi ding ky thudmg tri va noi ding ky tam
tri1 thi ghi theo dja chi dang sinh song.
“ Trudmg hop sinh tai co s& y té thi ghi 13 tén co sd y 1€ va dia danh hanh chinh

Vi du: - Bénh vién Phy san Ha N§i

-Tramy té xa Pinh Bang, huyé¢n Tir Son, tinh Bic Ninh.
Trudng hop sinh ra ngoai co s& y té thi ghi dia danh ctia 03 cép hanh chinh (x4, huyén,

tinh), noi sinh ra.

Vi du: x3 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.
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14. Thu tuc ding Ky lai két hén cé yéu t0 nuéc ngoai

Trinh tu thue hién

- Ngudri cé yéu céu ding ky lai két hon ndp ho so tai Trung tdm hanh chinh
cong ciia UBND cdp huyén c6 thAm quyén (noi dd ding ky két hon truéc diy;
trudmg hop viée két hon trude ddy dugc ding ky tai Uy ban nhan dan cép x3 thi
viéc dang ky lai do Uy ban nhan dan cap huyén cip trén thyc hién; truong hop viée
két hon truée day dugc ding ky tai UBND tinh hogic S& Tu phap thi vige dang ky
lai két hon do Uy ban nhan dan cép huyén noi cu tri cua nguoi yéu cau thyuc hién,
néu ngudi d6 khdng cu trd tai Viét Nam thi do UBND cap huyén noi c6 try s hién
nay cua S& Tur phép thuc hién).

- Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra ngay toan b ho so, xac dinh tinh
hop & cua gidy t& trong hé so do ngudi yéu cu nép, xuét trinh; dbi chiéu théng tin
trong Td khai véi gidy t& trong hé so.

- Néu hd so ddy du, hop 1¢, ngudi tiép nhin hd so viét gidy tiép nhén, trong dé
ghi 15 ngdy, gi tra két qua; néu hd so chua day ¢u, hoan thign thi hudng dan ngudi
ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khéng thé bd sung, hoan
thién hd so ngay thi phai lap thanh vin ban huémg dan, trong d6 néu rd loai gidy to,
noi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir d¢m, tén cua nguai tiép nhan.

- Hb so sau khi ¢3 duoc hudng din theo quy dinh ma khéng dugce bd sung
day du, hoan thién thi ngudi tidp nhin tir chéi tiép nhan hé so. Viée tir chéi tiép
nhan hé so phai dugc thé hién bing van ban, trong d6 ghi 15 ly do tir chdi, nguoi
tiép nhan ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Trudng hop hd so ddy di va hop 18, Trung tim Hanh chinh céng cia
UBND cép huyén chuyén hd so sang Phong Tu phap nghién ciru, xem xét, quyét
dinh.

- Trong th&i han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén di ho so, Phong Tur
phéap kiém tra, xac minh hé so.

Trudmg hgp viéc dang ky két hon truge diy thyc hién tai Uy ban nhén dén
cip xd hogc S& Tu phap thi Phong Tu phap c6 vin ban dé nghj Uy ban nhan dén
cap x3/S& Tu phap noi ding ky két hon tnrde ddy kiém tra, xac minh vé viéc hru
gitr s6 h tich.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi, S&
Tu phap/Uy ban nhan dan cép xi tién hanh kiém tra, x4c minh va tra 15i bing vén
ban vé viéc con luu gilr hodic khong luu giit duge sé hé tich.

Sau khi kiém tra, xac minh, néu thiy hé so diy du, chinh xac, ding quy dinh
phap luat, Phong Tu phap bao cdo Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét,
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quyét dinh. Truong hop Chu tich Uy ban nhdn din dong y giai quyét thi ky 02
Gidy chimg nhin két hon cip cho ngudi ¢6 yéu cau.

- Phong Tu phép tb chic trao Gidy chimg nhan két hén cho hai bén nam, nir;
cong chirc 1am cdng tic h tich ghi viéc két hon vao Sé ding ky két hén, clng hai -
bén nam, nir ky tén vio S&; hai bén nam, nir cling ky vao Gidy chimg nhan két hon.

* Luu y:

+ Truémg hop ngudi yéu ciu ndp gidy t& la ban sao dugc cap tir s6 géc hoic
ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hé so khéng dugc yéu
ciu xuit trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ngp ban chup va xuit trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vio ban chyp xac nhdn vé viéc da déi chiéu ndi dung gidy to do, khong dugc yéu
cAu ngudi di ding ky ndp ban sao cé chimg thyc gidy 1& do.

+ Truémg hop phap luit quy dinh xuit trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, dbi chiéu vai théng tin
trong T'& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu cau ngudi ding ky
hé tich nép thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan co thé chup 01 ban gidy to
xut trinh hodic ghi lai thng tin ciia gidy t& xuét trinh dé luu hé so.

+ Gidy t& do co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai cip, cong chimg hodc xac
nhin dé sir dung cho viéc ding ky hé tich tai Viét Nam phai dugc hgp phép héa fanh
su, trir tnromg hop duoc mién theo didu uée qubc té ma Viét Nam la thanh vién; gidy
t& bing tiéng nudc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cdng chimg ban djch hoic
chimg thuc chir ky nguoi dich theo quy dinh cua phap ludt.

+ Ngudi tiép nhan co trach nhiém tiép nhan ding, du hd so ding ky ho tich
theo quy dinh cua phap luat hé tich, khong dugc yéu cau ngudi diang ky hé tich
ndp thém gidy t& ma phap luat ho tich khéng quy dinh phai nép.

Cich thirc thuc hién:

Ngudi c6 yéu cau ding ky lai két hon phai tryc tiép ndp hé so tai Trung tam

hanh chinh céng ciia UBND cip huyén (bén nam hodc bén nir ¢é thé tryc tiép ndp
hd so ma khdng cin c6 vin ban Gy quyén cia bén con lai).

Thanh phfin hé so:

* Gidy t phdi xudt trinh

Hé chiéu hodic chimg minh nhin din hodc thé cin cudc cong dan hodc céc
gidy t& khédc ¢é dan anh va thong tin ¢4 nhin do co quan c¢é tham quyén cép, con
gid tri st dung dé chimg minh vé nhan than cia ca hai bén ¢6 yéu cau ding ky lai
két hon.
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* Gidy to phdi nép
- Té khai diing ky lai két hon theo miu;

- Ban sao Gidy chimg nhin két hén dugc cap truée day. Néu khéng c6 ban
sao Gidy chimg nhan két hén thi ndp ban sao hd so, gidy t& ca nhan co cdc thong
tin lién quan dén ndi dung ding ky két hén.

$6 lwong ho so: 0/ b

Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc.

Trudng hop phai ¢6 van ban xdc minh thi thoi han giai quyét khéng qué 13
ngay lam viéc (khong tinh thai gian giri van ban yéu cau xac minh va thoi gian giri
vin ban tra 141 két qua x4c minh qua hé thong buu chinh).

Déi tirong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhin

Co quan c6 thim quyén quyét dinh;
- Uy ban nhan din cép huyén noi di ding ky két han truéc diy.

- Trudng hop viéc két hén trude day duge ding ky tai Uy ban nhan din cp
x4 thi viéc ding ky lai do Uy ban nhan dan cép huyén cép trén thuc hién.

- Truémg hop viéc két hén trude ddy duge dang ky tai UBND tinh hoic S&
Tu phép thi viéc dang ky lai két hon do Uy ban nhan déan cip huyén noi cu tri clia
ngudi yéu ciu thyc hién, néu ngudi dé khéng cu tri tai Viét Nam thi do UBND
cAp huyén noi c6 try s& hién nay ctia S& Tu phap thyc hién.

Co _quan tiép nhan TTHC: Trung tdm Hanh chinh céng cia UBND cép
huyén.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
Phong Tu phap cp huyén tham muu Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén
xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hgp: Uy ban nhin dn cip x3/S¢ Tu phép noi dang ky két
hon trude day.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan két hén

L phi: 1.500.000 déng.

Mién I¢ phi cho' ngudi thugc gia c-ﬁnh cO cong voi cach mang; ngudi thude
hd nghéo; ngudi khuyét tat, ngudi cao tuoi.

Miu don, miu t& khai: Té khai ding ky lai két hon

Yéu cu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:
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- Viéc két hon da dugc ding ky tai co quan cé thim quyén cua Viét Nam
trude ngay 01/01/2016 nhung Sb ding ky két hon va ban chinh Gidy chimg nhén
két hon déu bi mat.

- Ca hai bén yéu cu dang ky két hén con séng vao thoi diém yéu cau ding
ky lai két hon.

Can cir phap ly:

- Luat hon nhdn va gia dinh;

- Lugt ho tich nam 2014;

- Nghi dinh 56 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bign phdp thi hanh Ludt hg tich;

- Théng te sc; 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bg Tw phdp h;ro'ng
dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt ho tich va Nghi dinh so 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mt s6 diéu va bién phap thi hanh
Ludt ho tich;

- Danh muc diéu chinh mét sé biéu mau ki tich ban hinh kém theo Théng
tw 15/2015/TT-BTP (duac ding tdi trén céng thong tin dién tic B§ Tu phap).

- Nghi quyét .s'o 48/2017/NQ-HDND18 ngay 12/4/2017 cia Héi déng nhan

ddn tinh Bdc Ninh vé viéc quy dinh micc thu, quan Iy va sic dung Ié phi h¢ tich trén
dia ban tinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Ty do - Hanh phic

TG KHAI DANG KY LAI KET HON

1 LRSS —
Ho, chir d8m, tEn NEUNT YEU CAUL ...cvveececrrreceeseeaeesseaesiesaessesssssssassasseesssssessessassens
Gidy t& tuy than: ®.........oenneee. eeturss bR R AR s R R e R R bR E R R R RR s st s R
Noi cur tri: @ oeererisnnenns R :

Dé nghi co quan diing ky lai két hon theo ndi dung duréi diy:

Npay, thang, nlm SINRS ccciciiinimsiicisainsssaissisnsisssssssigi335iissmsssssmsssassssdinsinss
DANGC: veueerereererceressarseescesesensnssesessssesesnnses QudC tieh: ..o,

Gilyr (O I AN, iscasavsnssscsunsypmvasssiss ivinatasssvssnams s RS T ———
K&t han 140 thir MAY:....cvecveececrecicereesrenecsecsensnes B mwn——
Ho, chir d&m, t8n i@ CRONG: ... .o es s e
Ngay, thang, nBm QI o5 smiess s g s B VAT b esbmemasmmeanss
DD HIC: ceureeeerereeeecsessssresessesesesessssseseeses Quéc tich: ..oocoevereen....

NOTCU TP sesises s ssssn essssessesessssssessessasassspasseensenssrssesnes

LY d0 GARG KY JBE: oot

T6t cam doan nhitng ndi dung khai trén ddy la ding sy that va chju trach nhiém truéc
phép luat vé cam doan ciia minh.

Nguoi yéu cau
(Ky. ghi r6 ho, chit dém, tén)

Chut thich: )
) Ghi rd tén co quan d3ng ky lai két hon
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@) Ghi theo dia chi dang ky thudmg trit; néu khong c6 noi ding ky thudmg tri thi ghi theo
dia chi dang ky tam trit; trudng hgp khdng c6 nui déng ky thudmg tri va noi ddng ky tam teti thi
ghi theo noi dang sinh song. )
) Ghi théng tin vé gidy t& tiy than nhu: ho chiéu, chimg minh nhin dan holic gidy t& hop
I§ thay thé (vi dy: Chimg minh nhan dén s 001089123 do Céng an thanh phé Ha N§i cdp ngay _
20/10/2004). '
“) Ghi 13 tén co quan da dang ky két hon trude day.
) Chi khai trong trudng hop biét 3.
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15. Thu tuc dang ky Iai khai tir cé yéu t6 nuwrée ngoai

Trinh tu thue hién

- Ngudi cé yéu ciu diang ky lai khai tr ndp ho so tai Trung tam hanh chinh
cong ciia UBND cép huyén c6 thdm quyén (noi ding ky khai tir cho ngudi nudc
ngoai, cdng dan Viét Nam dinh cu tai nudc ngoai trudc day; trudmg hop viéc ding
ky khai tir trude day thue hién tai Uy ban nhan din cap x thi Uy ban nhén dén cép
huyén cép trén thyuc hién ding ky lai khai tir; truémg hop viée ding ky khai tir trude
day thyc hién tai Uy ban nhén dan tinh hojc S& Tu phép thi viée ding ky lai khai
tir do UBND cip huyén noi cu trii cda ngudi yéu cdu thuc hién; néu ngudi dé
khéng cu trd tai Viét Nam thi do Uy ban nhén dan cip huyén noi ¢6 tru s& hién nay
cua S¢ Tu phap thue hién ding ky lai khai tr).

- Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, xac dinh tinh
hop 18 ciia gidy t& trong hé so do ngudi yéu cau ndp, xut trinh; déi chiéu théng tin
trong Tér khai véi gidy td trong hé so.

- Néu hé so diy du, hop 18, ngudi tiép nhan hé so viét gidy tiép nhan, trong d6
ghi 1 ngay, gid tra két qua; néu hé so chua day du, hoan thién thi huéng din nguoi
nép hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudmg hop khéng thé bb sung, hoan
thién hd so ngay thi phai lap thanh van ban huéng din, trong d6 néu 15 loai giay to,
ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cia ngudi tiép nhan.

- Hb so dang ky lai khai tir sau khi d3 dugc huéng din theo quy dinh ma
khéng duoc bd sung ddy du, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chdi tiép nhan hé so.
Viéc tir chéi tiép nhén hé so phai dugc thé hién béng vén ban, trong d6 ghi rd 1y do
tir chéi, nguot tiép nhéan ky, ghi r6 ho, chir dém, tén.

- Trudmg hop hé so diy di va hop 1&, Trung tam Hanh chinh cong coa
UBND cip huyén chuyén hé so sang Phong Tu phap nghién ciru, xem xét, giai
quyét.

- Phong Tu phép kiém tra ho so, tién hanh xic minh (néu thiy cin thiét).

- Sau khi kiém tra, xac minh, nu thay théng tin khai tir diy du, chinh xdc,
viéc ding ky lai khai tir dang phap Iudt thi Phong Tu phap bdo cdo Chi tich Uy
ban nhin dan cp huyén xem xét, quyét dinh. Trudmg hop Chu tich Uy ban nhan
dén cip huyén déng y giai quyét thi ky Trich luc khai tir cip cho ngudi 6 yéu ciu;
cong chirc 1am cong tac hé tich ghi vao S6 dang ky khai tir va cing nguoi di ding
ky lai khai tir ky vao Sé.

* Luu y:

+ Trudmg hop ngudi yéu céu ndp gidy to 12 ban sao duge cip tir sb géc hoiic
ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi nguoi tiép nhin hd so khéng duge yéu
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cdu xuit trinh ban chinh; néu nguoi yéu ciu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhin hd so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chup xic nhin vé viée di ddi chiéu ndi dung gidy 1o d6, khong duge yéu
cau ngudi di diing ky ndp ban sao co chimg thuc gidy tor do.

+ Trudng hop phap luat quy dinh xuét trinh gidy & khi dang ky ho tich,
nguoi tiép nhan co trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, déi chiéu vdi théng tin
trong T& khai va tra lai cho nguoi xuit trinh, khong dugc yéu ciu ngudi ding ky
hd tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhin c6 thé chup 01 ban gidy t&
xudt trinh hodc ghi lai thng tin cua gidy to xudt trinh dé luu hé so.

+ Gidy t& do co quan c6 thim quyén cta nudc ngoai cap, cong chimg hodc xac
nhan dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hgp phap héa lanh
sur, trir trudmg hgp duge mién theo diéu udc qudc té ma Viét Nam 14 thanh vién; gidy
t& bang tiéng nuéc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hoic
chimg thye chit ky ngudi dich theo quy dinh cua phap luét.

+ Ngudi tiép nhan c6 trich nhiém tiép nhin dang, du hd so ding ky hé tich
theo quy dinh cua phap luat hd tich, khong duge yéu cdu ngudi ding ky ho tich
nép thém gidy t& ma phap luat ho tich khong quy dinh phai ndp.

Cach thirc thue hién;

- Ngudi cé yéu ciu dang ky lai khai tir truc tiép thyuc hién hodc ty quyén cho
nguoi khac thuc hién déng ky lai khai tr;

- Ngudi thyce hién viée dang ky lai khai tr tryc tiép ndp hd so tai Trung tdm
hanh chinh céng cia UBND cip huyén hoic giri hé so qua hé théng buru chinh.

‘Thanh phin ho so

* Gidy to phai xudt trinh

- H chiéu hoiic chimg minh nhan dan hodc thé cin cudc cdng dén hofc céc
gidy t& khac ¢6 dan anh va Lhong tin ca nhan do co quan cé lham quyén cip, con
gia tri sir dung dé chimg minh vé nhén than ciia ngudi cé yéu cau ding ky lai khai
tar,

Trudmg hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c6 chimg thuc gidy t& néu trén,

* Gidy to phdi nép

- To khai dang ky lai khai tir theo mau;

- Ban sao Gidy chimg tr trude day duge cép hop 18. Néu khéng cé ban sao
Gidy chimg tir trudc diy dugc cp hep 1€ thi np ban sao hd so, gidy & lién quan
c6 ndi dung chimg minh sy kién chét.
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- Vin ban iy quyén theo quy dinh ciia phap ludt trong truémg hgp iy quyén
thyrc hién ding ky lai khai tir. Truomg hop ngudi dugc Gy quyén la dng, ba, cha,
me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt cia ngudi iy quyén thi vin ban dy quyén
khong phai cong chimg, chimg thuc, nhung phai cé gidy t& chimg minh moi quan
hé véi ngudi iy quyen.

S5 lugng hd so: 0/ bé

Théi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc.

Trudng hop phéi tién hanh xc minh thi théi han khéng qua 10 ngay lam
viéc.
Doi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan

Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhin dan cap huyén noi ding ky khai tir cho ngudi nuéc ngoai,
cong dan Viét Nam dinh cu tai nudc ngoai truée day thuc hién viéc ding ky lai
khai ti;

- Trudng hop viéc ding ky khai tir trsée ddy thyce hién tai Uy ban nhén dan cép
xi thi Uy ban nhan dan cp huyén cap trén thuc hién ding ky lai khai tir;

- Truémg hop viéc ding ky khai tir truée ddy thuc hién tai Uy ban nhén dan
tinh hodc S& Tu phap thi viéc dang ky lai khai tir do UBND cép huyén noi cu tri
ctia ngudi yéu cau thyc hign; néu ngudi d6 khong cu trii tai Viét Nam thi do Uy
ban nhén dan cdp huyén noi cé tru s& hién nay cua S& Tu phap thuc hién ding ky
lai khai tir.

Co _quan tiép_nhin TTHC: Trung tdm Hanh chinh céng cia UBND cip
huyén

Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

Phong Tu phép cip huyén tham muu Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén
xem xét, quyét dinh.

Co quan phoi hgp: Khong.
Két qua thirc hién thii tuc hanh chinh: Trich luc khai tir

Lé phi: 75.000 déong.

Mién 1é phi cho ngudi thugc gia dinh c6 céng vdi cach mang; nguoi thude
hd nghéo; ngudi khuyét tat, ngudi cao tudi.

Miu don, mau tir khai: Td khai dang ky lai khai tir

Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tyc hanh chinh
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Viéc khai tir cia cong din Vi€t Nam dinh cu & nudc ngoai hodc cua ngudi
nudc ngoai di ding ky tai co quan cé thdm quyén cua Viét Nam truéc ngay
01/01/2016 nhung Sb ding ky khai tir va ban chinh Gidy chimg tir déu bj mét.

Cin cir phap ly:

- Lugt Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh so 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bign phdp thi hanh Ludt h¢ tich;

- Théng ne s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bé T phdp hudng
dan thi hanh mét sé diéu ctia Lugt hg tich va Nghi dinh 56 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh
Ludt ho tich;

- Danh mue diéu chinh mét s6 biéu mau hé tich ban hanh kém theo Thong
tw 15/2015/TT-BTP (dwoc ding tai trén cong thong tin dién tir Bé T phdp).

- Nghi quyét sé 48/2017/NQ-HPNDI8 ngay 12/4/2017 ciia Héi déng nhdn
dan tinh vé viéc quy dinh mic thu, quan ly va st dung 1€ phi ho tich trén dia ban
tinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

T KHAI DPANG KY LAI KHAI TU

Kinh gii:
Ho, chir dém, tén ngudi yéu ciu:

Noi cu tria: @

Gidy t& tuy than®

Quan hé v&i ngudi 8 chét: oo
PE nghj co quan ding ky lai Khai tir cho ngwdi c6 tén duéi ddy:

Ho, chit dém, tén: e BIOLHME o o
Ngay, thang, ndm sinh: ...
Dén tdc: Quéc tich:

Noi cu tni cudi cing: @

Gidy t0 ty than: @) ...

D3 chét vao hic: gidr phit, ngdy thang ..o NAM oo

LT - R ——

Nguyén nhan chét:

S Gifly bao tir/ Gidy t&r thay thé Gidy bao tir: ... do .
cenersnsssssssssnsrsnes CAP NEAY ... thNg ... NAM oo

D diing ky khai tirtai: @ .................ccoceieenree.NGRY ........ théng ... AN coscansiiinss

Theo Trich luc khai tlr$6:® .._...o.oooooooeeee e,

Ly do diing ky lai: ... R T o

Téi cam doan nhimg ndi dung khai trén ddy la ding sy that va chju trach nhiém trude
phép ludt vé cam doan ciia minh.

Lam tqi: es NEAY .. thang ... nédm ...
Ngwdi yéu chu

(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)
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Chai thich:

™ Ghi r3 1&n co quan thyc hién dang ky lai khai tir.

@ Ghi theo dja chi diing ky thudmg triz; néu khdng c6 noi diing k thudng tri thi ghi theo dja chi dang ky

ls%m trd; trudmg hgp khdng ¢ noi ding ky thudmg trid va noi ding ky tam tra thi ghi theo noi dang sinh
ng.

@ Ghi théng tin vé gidy & tly thin nhu: h§ chiéu, chimg minh nhén dan_ hoc gidy t& hop 1€ thay thé (vi

dy: Chimg minh nhén dan s 001089123 do Cong an thanh phé Ha Ngi cip ngay 20/10/2004).

“Y Néu ghi theo Gidy b#o tir, thi gach cym tir “Gidy & thay Gidy béo 1&™; néu ghi theo sé Gidy t& thay

Gidy bdo t thi ghi rd tén, s gidy t& va gach cym tir “Gidy béo tu™.

) Ghi r3 1én co quan d3 dang ky khai tir truéc day.

® Chi khai trong trurdmg hop biét r3.
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II Linh vyc ching thyre

1- Ching tlnrc bin sao tir ban chinh cac glay to, van ban do o quan, tb
chirc c6 tham quyen cua Viét Nam; co quan, to chire co tham quyén caa mro'c
ngoai; co quan, to chirc ¢é thim quyen cua Viét Nam lién két véi co quan, td
chirc c6 tham quyen cia nuwéc ngoii cap hodéic chirng nhan

Trinh ty thuc hién: - Ngudi yéu céu chimg thyre phai xufit trinh ban chinh
gidy 1, vin ban lam co s& dé chimg thyc ban sao va ban
sao cin chimg thyc tai Trung tim Hanh chinh cong huyén,
thi xd, thinh phd.

Trudmg hop ngudi yéu chu chimg thyc chi xut trinh bén
chinh thi by phan tiép nhén hd so tién hanh chyp tir ban
chinh dé thuc hién chimg thuc, trir truémg hop khéng cé
phuong tién dé chyp.

- Ngudi nep nhan chuyén hé so cho ngudi c6 thim quyen
chimg thyc kiém tra ban chinh, ddi chiu véi ban 520, néu
ndi dung ban sao ding véi ban chinh va ban chinh gidy 19,
van ban khéng thufc céc trudng hop quy dinh tai Diéu 22,
Nghj dinh sb 23/2015/ND-CP thi Truomg phéng hodc Pho
trudng phong tr phap cﬁp huyén thye hi§n viée chimng thyc.

- Nhén két qua tai Trung tam Hanh chinh c6ng huyén, thi
x3, thanh pho.

Cich thirc thye hién: Tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong huyén, thi x3,
thanh phd.

Thanh phan hd se: - Xuit trinh gidy t&, van ban 1am co s¢ dé chimg thyc ban
sao tir ban chinh:

+ Bén chinrh gidly t&, van ban do co quan, té chirc ¢6 thim
quyén cép;

+ Bin chinh gidy 15, van ban do cé nhén ty Igp c6 xéc
nhén va déng déu cia co quan, t0 chirc ¢6 thdm quyén.

- Trong trudmg horp ban chinh gidly to, vin ban do co
quan, 6 chirc c6 thim quyén cia nudc ngodi cip, cong
chimg ho#ic chimg nhdn thi phai dugc hgp ph@p hoa lanh sy
theo quy dinh cua phép ludt trué'c khi y€u cau chimg thyc
ban sao; trir truémg hop dugc mién hop phép héa lanh sy

theo dlcu uéc qudc té ma Viét Nam 13 thanh vién hodic theo
nguyén tic cé di, c6 lai.

Gidy t&r tdy thén do co quan, td chirc c6 thdm quyén cua
nude ngodi cap cho cd nhén nhu: h chiéu, thé cin cut&c
hodic céc glﬁy t& khéc nhu thé thudmg tri, thé cir trit, gidy
phép 14i xe, bing tt nghiép, chimg chi va bang diém kém
theo biing tot nghiép, chimg chi thi khéng phai hop phép héa
lanh sy khi chimg thyuc ban sao tir ban chinh.

- Ban sao 8é chimg thyc.
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S6 Iwgng hd so: Khéng luu trir hé sa chimg thyc ban sao tir ban chinh,

Théi han gidi quyét: Trong ngay Uep nhan, trudng hgp ucp nhan yéu ciu sau
15 gidr thi cé thé chuyén sang ngay 1am viéc tiép theo.

Péi véi truéng hop cung mét lic yéu cau chimg thuc ban
sao tir nhiéu loai ban chinh gidy to, viin ban; ban chinh ¢6
nhiéu trang; yéu céu s qung nhiéu ban sao; ndi dung gidy
i0, vin ban phue tap khé kiém tra, dbi chiéu ma co quan co
thim quyén chimg thyc khong thé dap (mg dugc thdi han
quy dinh néu trén thi thoi han chitng thuc dugce kéo dai thém
khéng qua 02 (hai) ngdy lam vi¢c hodc c6 thé dai hon theo
thda thudn bing vin ban vai ngudi yéu cau chimg thyc.

Céc trudmg hop tiép nhdn sau 15 gla méd co quan thyc
hién chimg thuc khéng thé giai quyét va tra kct qui ngay
trong ngay hodc phai kéo dai thoi han gidi quyét thi ngudi
tiép nhan ho so phai co phicu hen ghi rd thoi gian (gid,
ngay) tra két qua cho ngudi yéu cdu chimg thyc.

Co quan cé tham

auy’s quyét dish: Phdong Tu phap cap huyé¢n.

Co quan thyec hign

thii tye TTHC: Trung tdm Hanh chinh cdng huyén, thi xa, thanh pho.

Doi trgmg thue hi¢n Ty
TTHC: Ca nhén, t6 chirc.

Tén mau don, tir khai: Khong.

Phi: Chimg thyc ban sao tir ban chinh:

2000 déng/trang. T trang thir ba tr& 1én thu 1.000
dong/trang, nhung mic thu 10i da khong qua 200.000
dong/ban. Trang fa cin cir dé thu phi dugce tinh theo trang
ctia ban chinh.

‘ hd -
Ket quathie hign Bin sao duge chimg thyc.

TTHC:
Yéu cau, ditu ki¢n - Ngudi yéu ciu chimg thyc phii chju trach nhi¢m vé noi
thye hign TTHC: dung, tinh hop 1€, hgp phép cia ban chinh gidy té, vin ban

ding lam co s& dé chimg thuc ban sao; khéng dugc yéu cdu
chimg thyc bin sao tir ban chinh gidy o, van ban quy dinh
tai Diéu 22 coa Nghi djnh s6 23/2015/ND-CP nhu sau:

+ Ban chinh bi tfay xda, stra chira, thém, bot ndi dung
khong hop 1§,

+ Ban chinh bj hu héng, cii nat, khong xéc dinh dugce ndi
dung;

+ Ban chinh déng ddu mét cia co quan, td chirc ¢6 thim
quyén hoic khong dong dau mdt nhung ghi rd khong dugc
sao chuyp;

+ Bin chinh cé néi dung tri phép ludt, dao dirc xa hdi;
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tuyén truyén, kich dong chién tranh, ch6ng ché dé xi hdi chu
nghia Vi¢t Nam; xuyén tac lich sir cua dén toc Vi¢t Nam;
xiic pham danh dy, nhan pham, uy tin cia c4 nhén, t6 chitc;
vi pham quyén cdng dan.

+ Ban chinh do co quan, té chirc c6 thim quyén ciia nudéc
ngoai cap, cong chimg hofic chimg nhin chua dugc hop
phép héa lianh sy theo quy dinh tai khodn | Diéu 20 cula
Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP.

+ Gidy t&, viin ban do c4 nhan ty 13p nhung khéng c6 x4c
nhin v4 déng ddu ciia co quan, 16 chirc ¢6 thim quyén.

- Ngudi c6 thdm quyén chimg thyc chiu trach nhiém vé
tinh chinh x4c ctia bin sao ding véi ban chinh.

- Bén sao, chup tir ban chinh dé thuc hién chimng thyc phai
c6 diy di cic trang di ghi théng tin cla ban chinh. Vi dy:
khi yéu chu chimg thyrc ban sao tir ban chinh sé hé khiu thi

phai chup day du trang bia va cic trang cua so da ghi théng
tin lién quan dén céc thanh vién c6 tén trong sb hd khau.

- Vige chimg thyc bén sao tr ban chinh khéng phy thuge
va0 noi cur tri ctia ngudi yéu cau chimg thyc.

Cin cir phép ly cia - Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh
TTHC: phti vé& cip ban sao tir sd géc, chimg thirc ban sao tir ban chinh,
chimg thyc chi k}" va chimg thyc hop déng, giao djch;

- Théng tu sb 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cla B
Tu phap quy dinh chi tiét va huémg din thi hanh mét s didu
clia Nghj dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia
Chinh phu;

- Théng tu sb 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, nip, quan Iy va si | .
dung phi ching thyc.

401



2- Chimg thue chit ky trong cic gidy t&, vin ban; ching thye chir ky caa
nhiéu ngudi trong cing mét gidy t&, vian bin; chlrng thue chir ky cua ngudi
khai ly lich ca nhin; chirng thye chir ky trong pidy to, vin bin do ca nhan tlr
lap theo quy dinh caa phap luét; chimg thwe chir ky trong Glay iy quyén doi
véi truong hgp 6 quyen khong c6 thu lao, khong co nghta vy boi thuong ciia
bén duqc uy quyén va khong lién quan dén viée chuyén quyén s& hiru tai san,
quyen sir dung bat déng sin (goi chung la chirng thuc chir ky trong cic gidy
to, vin ban)

Trinh ty thue hién: - Ngubi éu clu chimg thyc chir ky cia minh phai xuét
trinh cic gidy t& phyc vy cho vigc chimg thyc tai Trung tam
Hanh chinh céng huy¢n thj x&, thanh pho;

- Céng chirc tiép nhén hd so k:em tra néu diy du gidy t&
theo quy dinh. Tai thoi diém ucp nhén hé so, nhan thdy
ngudi yéu cdu chimg thyc minh man, nhén thirc va 1am chu
dugc hanh vi cia minh. B{‘mg thoi, vigc chirng thyc khfmg
thufc céc truong hgp quy dinh tai Di€u 25 cuia Nghj dijnh so6
23/2015/ND-CP thi dé nghj ngudi yéu ciu chimg thyuc ky
vao glﬁy to cin chirng thyc va chuyén cho ngudi ¢6 thim
quyén ky chimg thuc;

- Truémg phong hodc Phé trudng phong tu phip cap
huyén thyc hién viéc ching thyc. Sir dung mau léi chimg
chimg thyc chir ky theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 3 Théng
tu 56 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cua B$ Tu phap;

- Tra két qué tai Trung tam Hanh chinh cong huyén, th
x4, thanh phd.

Cich thirc thure hién: Tryc tiép tai Trung tim Hanh chinh céng huyén, thi xa,
thanh phd. Trir trudmg hop ngudi yéu cau chimg thyc chit ky
thugc dién gia yéu, khong thé di lai dugce, dang bj tam gi,
tam giam, thi hanh an phat til ho#c ¢6 ly do chinh d4ng khéc.

Thanh phan ho so: - Xuét trinh ban chinh hojic ban sao c6 chimg thuc Gidy
chimg minh nhan din hofic HQ chitu cdn gié trj sir dung;

- Gidy 0, vin ban ma ngudi yéu cu chirng thyc s& ky.

Khi chimg thyc chi ky trong gidy t&, van ban bing t:eng
nuéc ngoai, néu ngm’n thyc hi¢n chimg thyc khong hiéu 5
ndi dung cha gidy 10, vin bén thi c6 quyén yéu cau ngudi
yéu cdu chimg thuc ndp kém theo ban dich ra tiéng Viét ndi
dung cua gidy to, vin ban d6. Ban djch gidy t&, vin ban
khéng phai céng chimg hofic chimg thyc chi ky ngufn dich;
ngu‘b‘n yéu chu chimg thyc phai chju trich nhiém vé néi dung

cua ban djch.
S6 lwgng hd so: 0! bd dé luu trir.
Thoi han giai quyét: Trong ngay tiép nhan. Trudmg hop tiép nhin yéu cu sau

15 gi®s thi c6 thé chuyén sang ngay 1Am viéc tiép theo.
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Thoi han trén co l.hé kéo dai hon theo théa thuin bing
van ban véi ngm‘n yéu cau chimg thyec.

Trudmg hep tiép nhin sau 15 gié ma co quan thuc hién
chimg thuc khong thé giai quyét va tra kél qua ngay trong
ngdy hodc phdi kéo dai thoi han gidi quyét thi nguoi tiép
nhan hé so phai cé phleu hen ghi ré thoi gian (gid, ngay) tra
két qua cho ngudi yéu cau chimg thyc.

Co quan c6 thim
quyén quyét dinh:

Phong Tu phdp cap huyén.

Co quan tryc tiép
thyc hién TTHC:

Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” cia UBND cdp huyén.

D6i tugng thye hién

TTHC: Cé nhén.
Tén miu don, miu ty X
khai: Khong.

Phi:

Chimg thwc chir ky: 10.000 dbng/truomg hop. Trudmg
hgp duge hiéu 13 mdt hojic nhiéu chit ky trong ciing mét gidy
td, vin ban.

Két qui thye hi¢n
TTHC:

Vin ban dugce chimg thire chir ky.

Yéu ciu, diéu ki¢n
thyc hign TTHC:

I. Ngudi yeu cau ching thuc phai chju trach nhi¢m vé
ndi dung ctia gidy t&, van ban ma minh ky dé yéu cau chimg
thye chir ky; khéng dugc yéu ciu chimg thuc chir ky trong
gidy t0, vin ban c6 ndi dung quy dinh tai khoin 4 Diéu 22
va khodn 4 Di¢u 25 cia Nghj dinh $6 23/2015/ND-CP.

Z. Ngua’n ky chimg thyc phadi chju trich nhi¢m vé tinh
x4c thyc vé chir ky ctia ngudi yéu ciu chung thyc trong gidy
to, viin ban.

3. Viéc chimg thyc chir ky khéng phy thugc vao noi cu
tri cuia ngudi yéu cau ching thyc.
4. Cac trudmg hop khong dugc chimg thue chir ky:

- Tai théi diém chimg thyc, ngudi yéu cdu chimg thyc
chir ky khong nhén thirc va lam chil dugc hanh vi cia minh;

- Ngudi yéu cdu chimg thyc chit ky xudt trinh Gidy
chimg minh nhan dan hodc H} chiéu khong con gia trj si
dung hofic gia mao;

- Gidy 10, vin ban ma ngudi yéu chu chimg thyc ky vao
c¢6 ndi dung quy dinh tai khoan 4 Diéu 22 ciia Nghj dinh sb
23/2015/ND-CP;

- Gidy o, vin ban c6 ndi dung la hop dong, giao dich,
trir cac trudmg hgp quy djnh tai diém d khoan 4 Di€u 24 cua
Nghi dinh s6 23/2015/NP-CP hoic trudmg hgp phap luit cé
quy dinh khéc.
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5. Ap dung trong trudmg hop dic biét:

Viéc chimg thye chir ky quy dinh tai cic Diéu 23, 24 va
trudmg hop khdng dugc chimg thyc chir ky tai Didu 25 cia
Nghj dinh s& 23/2015/ND-CP ciing dugc ap dung trong
trudmg hop chimg thuc diém chi khi ngudi yéu cau chirng
thyc chir ky khéng ky dugc va truong hep ngudi yéu cau
chimg thyuc khéng thé ky, diém chi dugc.

Tﬁy theo timg trudmg hop, ndi dung 1&i chimg dugc ghi
theo méau quy djnh tai Nghj djnh sb 23/2015/ND-CP.

C3an cir phdp Iy cua
TTHC:

- Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh
phtt v& cép ban sao tir s6 gbc, chimg thyc ban sao tir ban chinh,
chimg thyc chir ky va chimg thuc hgp ddng, giao dich;

- Théng tu sé 20/2015/TT-BTP ngéy 29/12/2015 cua B9
Tu phép quy dinh chi tiét va huéng din thi hinh mdt sd diéu
cia Nghi dink s6 23/2015/NP-CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phu;

- Théng tu sé 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B
Tat chinh quy dinh mirc thu, ché db thu, ndp, quan ly va su
dyng phi chimg thyrc.
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3- Chig thue chir ky ngudi dich trong cic gidy to, vin ban tir tiéng nudéc
ngoai sang tiéng Viét, tir ticng Viét sang tieng nurde ngodi véi trdrng hgp nguoi
dich 12 Cdng tac vién dich thuit cia Phong Tu phap cap huyén

Trink tyr thye hi¢n: - Ngudi dich yéu cu chimg thyc chix ky xuét trinh hé so,
gidy t& can chimg thyc tai Phong Tur phap cap huyén.

- Ngudi thuc hién chimg thyc ddi chiéu chir ky cua
ngudi yéu cdu trén ban dich voi chir ky miu. Trudng hop
nghi ng& chit ky trén ban dich so véi chit ky miu thi yéu cau
ngudi djch ky trudgc mit.

- Truéng phong hodc Phé Truéng phéng tu phép cﬁp
huyén kiém tra gidy to yeu cdu chimg thyc. Néu thdy du gidy
t& theo quy dinh va gidy t&, viin ban dugc dich khéng thuge
cac trudmg hgp quy dinh tai Dicu 32 cua Nghj dinh sé
23/2015/ND-CP thi thyc hién chimg thyc.

Cich thirc thyc hign: Tryre tiép tai Phdng T phép cp huyén.

Thinh phiin hé so: Xudt trinh ban dich va gidy t, van ban cin djch.

S6 lwgng ho so: 01 bd dé Iuu trix tai Phong Tu phép.

Théi han gidi quyét: Trong ngay t|cp nhgm Trudmg hep tiép nhin yéu ciu sau

15 gi&r thi ¢6 thé chuyén sang ngay 1am viéc tiép theo.

Théi han trén cé the kéo dai hom theo théa thuin bing
viin ban véi ngudi yéu cau chimg thyc.

Truémg hop tiép nhén sau 15 gid ma co quan thyc hién
chimng thyc khong thé giai quyét va tra két qua ngay trong
ngdy hoic phii kéo dai thoi han giai quyét thi ngudi tiép
nhén hé so phéi c6 phleu hen ghi ro thoi gian (gid, ngay) tra
két qua cho ngudi yéu céu chimg thyc.

Co quan cé thim

quyén quyét djnh: Phéng Tu phép cp huyén.

Co quan trye ticp . )

thye hign TTHC: Phéng Tu phép cap huyén.

Péi twgmg thye hi¢n )

tha tyc hanh chinh: Ca nhién.

Tén mau don, miu tor

Khai: Khéng.

Phi: Chimg thyc chiY ky: 10.000 déng/truémg hop.

Ngudi c6 yéu chu dich van ban, gidy t& tra thi lao djch
thuat véi Céng tac vién dich thuft ciia Phong Tu phép cép
huyén trén co sd hai bén théa thuin nhung khéng vuot quéa
mirc trin do UBND tinh Béc Ninh quy dinh.

(Phéng Tu phép chp huyén c6 trach nhiém niém yét quy
dinh muc trén thi lao dich thugt tai dja diém chimg thyc).
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K&t qua thire hign
TTHC:

Ban dich dugc chirng thye chir ky ngudi djch.

Yéu ciu, di¢u kién
thue hi¢gn TTHC:

1. Nguoi dich phai chju trach nhi¢m truéc khich hang,
truéc co quan thuc hi¢n chirng thyc vé tinh chinh xac cua
ndi dung ban dich; khing dugc dich nhing gidy t&, vin ban
quy djnh 13i Piéu 32 ciia Nghi dijnh s 23/2015/ND-CP dé
yéu ciu chirng thyc chir ky ngudi dich.

2. Ngudi thue hi¢n chimg thyc chiu trdch nhig¢m vé tinh
xac thuc ve chit ky cia ngudi djch trong ban djch.

3. Gidy t0, van ban khong dugc dich dé chimg thyc chix
ky nguoi dich:

- Gidy t&, van ban di bj tdy xoa, sira chira; thém, b6t ndi
dung khong hop I¢;

- Gidy 1&, van ban bj hu hong, cii nat khong xic dinh
dugc ndi dung;

- Gidy td, vin ban déng déu mit cia co quan, t6 chirc ¢
thdm quyén hoic khéng dong diu mat nhung ghi 16 khong
dugc dich;

- Gily 18, vein ban c6 ni dung quy dinh tai khoan 4 Diéu
22 ctia Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP;

- Gidy to, vén ban do co quan, t6 chirc c6 thim quyén cua
nuéc ngodi cp, cong chimg hodc ching nhin chua duge
hgp phép héa lanh sy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 cia
Nghi dinh s 23/2015/ND-CP.

4. Vige chimg thyc chr ky khong phy thuge vao noi cu
tni cia ngudi yéu cdu ching thyc.

Ciin cir phap ly cua
TTHC:

- Nghij dinh 56 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh
pht vé cép ban sao tir s6 goc, chimg thyc ban sao Uir ban chinh,
chimg thyc chir ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

- Thong tr sb 20/20]5/'1"1‘ BTP ngay 29/12/2015 cua B
Tu phép quy dinh chi tiét va huémg dan thi hanh mot sé diéu
cia Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia
Chinh phu;

- Théng tu sé 226/2016/TT-BTC ngdy 11/11/2016 cia B
Tai chinh quy dinh mac thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va sir
dung phi chimg thyc;

- Quyét dinh s& 17/2016/QD-UBND ngay 12/4/2016 cia

UBND tinh Bic Ninh ban hanh quy dinh mic trin chi phi
chimg thyre v mirc triin thii lao djch thudit irén dja ban tinh.
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4- Chlmg thue chir ky nguoi dich trung cac glay t&, vin ban tir tiéng nuwdc
ngoai sang tleng Viét, tir tleng Viét sang tleng nuwdc ngoai voi tru'(rng hop ngudi
dich khdng phai I Cjng tic vién dich thuat caa Phong Tu phap cip huyén

Trinh ty thye hién: - Ngudi dich yéu ciu chimg thyc chir ky xuét trinh hb so,
gidy to cin chimg thyc tai Phong Tu phép cip huyén.

- Ngudi thyc hi¢n chung thuc kiém tra gidy t& yéu ciu
chimg thuc. Néu thdy du giay t& theo quy dinh va gidy 1o,
vin ban dugc dich khong thugc cac truomg hgp quy dinh tai
Diéu 32 cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP thi tiép nhan yéu
cau chimg thuc.

- Ngudi yéu ciu chimg thyc ky truéc miit ngudi thye
hi¢n chimg thyc.

- Trudng phong, Ph6 truémg phong tr phip cip huyén
thyc hi¢n vigc chimg thyc chir ky ngudi dich.

Céch thirc thyc hign: Tryc tiép tai Phong Tu phép cép huyén.

Thanh phén ho so: - Ban chinh hofic ban sao ¢6 chimg thyc Gidy Chimg
minh nhan dan hogc H6 chiéu con gia trj sir dyng;

- Ban chinh hogic ban sao tir s6 gﬁc ban sao cé chimg
lhu'c bang cir nhin ngoal ngir trd 1én vé thi tlcng nudc ngoai
can djch ho#c bﬁng tot nghi¢p dai hoc trd Ién ddi véi  chuyén
nganh khic dugc hoc bang thir tiéng nudc ngoai_ can dich.
Trir truong hgp dich nhitng ngdn nglr khéng phé bién ma
ngudi dich khdng ¢ bing cir nhin ngoai ngi¥, bing tbt
nghiép dai hoc nhung théng thao ngdn ngir cin djch;

- Ban cam két vé vigc théng thao loai ngdn ngit khong
pho bién va chiu trach nhiém vé ndi dung ban djch trong
trudng hop chimg thyc chir ky ngudi dich ngdn ngir khong
phé bién ma ngudi dich khéng c6 bing cir nhin ngoai ngit,
bing 15t nghié¢p dai hoc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 27
ctia Nghi dinh b 23/2015/ND-CP:

Ngon ngit phd bién dugc hiéu 14 ngdn ngit duoc thé hién
trén nhiéu gidy to, van ban duqc sir dung tai Viét Nam va
nhiéu ngudi Vit Nam c6 thé dich ngdn ngit ndy ra tléng
Viét hodc ngugc Ial Vi du: neng Anh tieng Phap, llcng
Pire, néng Nga, tiéng Trung Quéc, tiéng Nhit Ban, tién
Han Quéc, tiéng Tay Ban Nha. Nhimg ngdn ngu khéng pho
bién 12 loai ngén ngir it dugc thé hién trén glay tdr, van ban
str dyng tai Viét Nam va c6 it nguti c6 thé dich dugc ngén

nglt ndy ra tiéng Viét hoge nguge lai. Vi dy: tiéng A Rip,
tiéng An D9, tiéng Méng Cb..

- Ban dich dinh kém glﬁy 1&y, vén ban cén djch.
$6 hrgmg hé so 01 bd dé hru trit tai Phong Tur phip.
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- sma A
Théi han giai quyet: Trong ngay m:p nhan. Truong hop tlep nhin yéu ciu sau
15 gid thi c6 thé chuyén sang ngay 1am viéc tiép theo.

Thoi han trén cb thc kéo dai hon theo thoa thuan bing
vin ban véi ngudi yéu ciu chimg thyc.

Truomg hop tiép nhén sau 15 gié ma co quan thyc hién
chimg thuc khéng thé giai quyét va tra ket qua ngay trong
ngay holic phai kéo dai thai han giai quyét thi ngudi tiép
nhan hé so phai cé phlcu hen ghi rd thoi gian (gid, ngdy) tra
két qua cho npudi yéu cau chimg thyec.

Co quan cé thim

quyta quyét djsib: Phong Tur phap cép huyén.

Co quan tryc tiép o . _

thwe hién TTHC: Phong Tu phﬂp Cﬁp huyg:n.

Poi twyng thyc hién

thi tyc hanh chinh: Ca nhan.

Tén mau don, miu tor

Khai: Khéng.

Phi: Chimg thyc chit ky: 10.000 dng/trudmg hgp.

iiid el gl o Bin djch duge chimg thuc chit ky nguai dich.

T'THC:

Yéu cau, ditu kién 1. Phéng Tu phap chi chimg thyc chir ky ngudi dich
thyre hign TTHC: khéng phai la cdng tac vién ctia Phong T phap khi nguéi d6

tr dich gidy t&, vin ban phuc vy myc dich ¢4 nhén cuia he.

Trudng hop dich gidy t&, van ban cho ngudi khéc, ké ca
ngudi thin thich trong gia dinh, ban bé, dong nghi¢p hodc
dich c6 thi lao theo thoa thudn véi cé nhén, t6 chirc thi phai
do ngudi dich la céng tic vién cia Phong Tu phép thuc hién.

2. Ngutdi dich phai chju trach nhig¢m truéc co quan thye
hi¢n chimg thyc vé tinh chinh xéc cta ndi dung ban dich;
khong dugc dich nhimg gidy 16, vin bin quy dinh tai Diéu
32 ciia Nghj dinh sb 23/2015/ND-CP dé yéu ciu ching thyc
chir ky ngudi dich.

3. Ngudi thye hién chimg thuc chiu trach nhi¢m vé tinh
xéc thuc vé chir ky ciia ngurdi dich trong ban dijch.

4. Gidy 15, van ban khéng dugc dich dé chimg thyc chir
k¥ ngudi dich:

- Gidy to, viin ban da bj tdy xda, sira chira; thém, bét ndi
dung khéng hop I¢;

- Gidy 1o, van ban bj hu hong, cii nat khong xic dinh
duge ndi dung;

- Gidy t&, viin ban déng diu mat ciia co quan, té chirc c6
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thdm quyen holic khéng déng diu mét nhung ghi rd khong
dugc dich;

- Gidy to, van ban c6 néi dung quy dinh tai khoin 4 Piéu
22 cua Nghi dinh s 23/2015/ND-CP;

- Gidy to, véin ban do co quan, t chirc c6 thim quyén cua
nudc ngodi cip, cong chimg hodic chimg nhin chua duge
hop phép héa lanh sy theo quy dinh tai khoén 1 Dicu 20 cia
Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP.

5. Viéc ching thyc chir ky khong phy thudc vao noi cu

trii ciia ngudi yéu ciu chimg thyc.
Cin cir phép Iy ciia - Nghi dinh sd 23/2015/ND-CP ngly 16/02/2015 ciia Chinh
TTHC: phu vé cép ban sao tir b gbe, chimg thye ban sao tir ban chinh,

chimg thuc chix ky va chimg thyrc hop ddng, giao dich;

- Théng t s6 20/2015/TT-BTP ngdy 29/12/2015 cia Bo
Tu phép quy dinh chi tiét va huémg din thi hanh mot sé diéu
cua Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phu;

- Théng tr sd 226/2016/TT-BTC ngdy 11/11/2016 cia B
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d§ thu, ndp, quin ly va sir

dyng phi chimg thyc.
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5. Chp ban sao tir s6 goc

Trinh tu thye hién: - Ngudi yéu cdu cép bin sao ty minh hofic by qu én cho
ngudi khéc ndp hé so trye uep hodc giri qua h¢ thong buu
chinh dén try sé co quan gilr s0 goc (cap huyé¢n).

- Ngudi yéu céu cip ban sao tir sb goc phai xuét trinh ban
chinh ho3c ban sao cé ching thyc Gnay chirng minh nhén
dan hojc Ho chiéu con gia trj sir dyng dé€ ngudi uep nhan ho
so kiém tra.

Trudmg hop ngudi yéu clu cip ban sao tir s6 gdc 1a ngudi
dai dién theo phap luét, ngudi dai dién theo ty quyén hoc 1a
cha, me, con; vg, chong; anh, chj, em rudt; ngudi thira ké
khéic cua ngudi dugc cﬁp ban chinh trong truéng hop ngudi
d6 d3 chét thi pha: xuét trinh gidy t& chimg minh quan h¢
v&i nguoi duge cap béan chinh.

- Co quan, td chitc can cir vao sb gdc dé cp ban sao cho
ngudi yéu céu; ndi dung ban sao phai ghi theo ding ndi
dung di ghi trong sb goc. anérng hgp khéng con luu triY
duge sd goc hogc trong s6 gdc khéng cé thong tin vé ndi
dung yéu cau cap ban sao thi co quan, lo chirc ¢ trach
nhiém tra 1&i bing vin ban cho ngudi yéu ciu.

Céch thirc thyre hign: Tryc tiép hodc giri qua hé thdng buu chinh dén co quan
gilr s6 gbc (clp huyén).
Thanh phin hd se: - Xuét trinh ban chinh hofic ban sao c¢6 chimg thyc Gidy

chimg minh nhén din hofc H chlcu con gié trj sir dyng cua
ngudi yéu ciu cap ban sao tir sd géc;

- Xuét trinh gidy t& chimg minh quan h¢ w&l ngudi dugc
cip ban chinh (ngudi yéu cau cip ban sao tir sd goc 13 ngudi
dai di¢n theo phap ludt, ngudi dai dién theo ly quyén hojic 14
cha, me, con; vg, chéng anh, chi, em rudt; ngudi thira ké
khac cia ngudi dugc cap ban chinh);

- Truomg hop giri yéu céu qua dudng buu di¢n phai gui
kém theo bﬁn sao ¢6 chimg thyc Gidy chimg minh nhan dén
hodic H chlcu cdn gia tr sir dung clia ngudi yéu ciu cép ban
sao tir s& gbc, 01 (mot) phong bi dan tem ghi rd ho tén, dja

chi ngudi nhén.
S6 lwgmg ho so: Khéng.
Théi han gidi quyét: Trong ngay uep nhan. Trudng hgp tlep nhin yéu cu sau

15 gid thi cé thé chuyén sang ngéy lam viéc tiép theo.

Trong truémg hgp yéu cdu cap ban sao tir sé gbc dugc g
qua buu dién thi théi han dugc thyc hién ngay sau khi co
quan, 18 chirc nhéin dii hé so hgp 18 theo diu buu dién dén.

Co quan c6 thim

quyén quyét dijnh: Co quan giif s6 gbc (cap huyén).
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Co quan truc !iép
thue hi¢n TTHC:

Co quan giir s6 gc (cdp huyén).

Poi twgng thye hi¢n

thui tyc hanh chinh: Ca nhan, 14 chirc.
Tén mau don, méu t

khai: Khéng.

L¢ phi, phi: Khong quy dinh.

K¢t qua thue hign
TTHC:

Ban sao cdp tir s6 goc.

Yéu chu, diéu kign
thire hi¢gn TTHC:

Ca nhin, td chic cd quyén yéu ciu cip ban sao tir s goc:
- Ca nhan, té chirc dugc cép ban chinh;
- Ngudi dai dién theo phap ludt, ngudi dai di¢n theo dy
quyén cuia ci nhan, td chirc dugc cip ban chinh;
_- Cha, me, con; vq, chéng, anh, chi, em rudt; nguoi thira
k¢ khac cua ngudi duge cép ban chinh trong trudng hep
ngudi d6 da cheét.

Cin cir phdp ly cua
TTHC:

Nghi d|nh 56 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh pht vé& cip ban sao tir sb gdc, ching thyuc ban sao tir
ban chinh, chitng thyc chir ky va chirng thuc hgp dong,
giao dich.
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6- Chirng thue hgp dong, giao dich lién quan dén tai san la ddng san;
chirng thire vin béin théa thudn phéan chia di sin, vin ban khai nhin di san ma
di sin la dong san

Trinh ty thee hig¢n: - Ngudi yéu cau chimg thyc ngp 01 (mdt) bd hd so yéu
céu chimg thyc tai Phong Tu phdp cap huyén.

- Ngudi thyc hign chimg thuc kiém tra gidy to trong hd so
yéu ciu chimg thyc, néu hé so diy di, tai thai diém chimg
thyc cac bén tham gia hop dong, giao dich ty nguyén, minh
man va nhin thic, 1am chi dugc hinh vi cia minh thi thyc
hién chimg thyec.

- C4c bén tham gia hop déng, giao dich phai ky truée mat
ngudi thyc hign chimg thyc. Trudng hop ngudi ¢o thim
quyén giao két hop dong cua c4c td chirc tin dung, doanh
nghi¢p da dang ky chir k§ mau tai co quan thyc hién chimg
thyc thi cé thé ky tru6c vao hep déng; nguoi thye hién
chimg thyc phai déi chiéu chix ky ciia ho trong hop ddng véi
chit ky méu truée khi thuc hién chimg thyc, néu nghi ngd
chit ky trong hgp déng khac véi chit ky miu thi yéu cau
ngudi d6 ky trurde mit.

Trudmg hop ngudi yéu céu chimg thyc khong ky dugc thi
phai diém chi; néu ngudi 46 khong doc dugc, khoéng nghe
dugc, khéng ky, khéng diém chi dugc thi phai c6 02 (hai)
ngudi lam chimg. Ngudi lam chimg phai c6 du ning luc
hanh vi dan sy va khong cé quyén, lgi ich hojc nghia vy lién
quan dén hop ddng, giao dich.

- Truémg phdng, Phé Trudng phong tu phép ghi léi
chimg tuong (g véi timg loai hgp dong, giao dich theo miu
quy dinh; ky, ghi 16 ho tén, déng diu cia Phong Tu phap va
ghi vio sd chimg thuc. Ddi vé6i hgp dong, giao dich c6 tir 02
(hai) trang tr¢ 1€n, thi timg trang phai dugc danh sb thir ty,
c6 chit ky cua ngudi yéu cau chung thyc va ngudi thyc hién
chimg thuc; s6 lugng trang va 1&i chirng dugc ghi tai trang
cudi cia hgp ddng, giao dich. Trudng hop hop dbng, giao
dich ¢ tir 02 (hai) t& tré& Ién thi phai dong dau giap lai;

- Trudmg hqp phdi phién dich thl ngudi phién dich ¢6 trach
nhiém dich diy du, chinh x4c ndi dung cia hop ddng, giao
dich, ndi dung 1&i chimg cho ngudi yéu cdu chimg thyc va ky
vdo timg trang hop dbng vai tu cich 1a ngudi phién dich.

Cich thirc thue hién: Thye hién tai try s& Phong Tu phap cﬁp huyt:.n trir trudmg
hgp ngudi yéu cau chimg thyc thuje dién gia yéu, khong thé
di lai dugc, dang bj tam giiY, tam giam, thi hanh 4n phat t
hofic ¢6 Iy do chinh dédng khéc.

Thanh phin hd so: - Dy thiio hgp dBng, giao dich;
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- Ban sao Gidy chimg minh nhin dan hojic Ho chiéu cén
gia tri sir dung cua ngudi yéu clu chimg thuc (Xudt trink
badn chinh dé doi chiéu);

- Ban sao gmy chimg nhin quyén s¢ hiru, quyen st dung
hoic ban sao gidy t& thay thé dugc phap ludt quy dinh dbi
VvOi tai san ma phap ludt quy dinh phai ding ky quyén s¢
hitu, quyén sir dung trong trudmg hop hop dong giao dich
lién quan dén tai san d6; trir trudmg hop ngudi lap di chiic
dang bi cai chét de doa dén tinh mang (Xudt trinh ban chinh

dé doi chién).
S8 lwgmg hé so 01 bj (Luu tai Phong Tu phap 01 bd).
Thoi han gidi quyét: Thoi han ching Ihuc hop déng, giao dich khéng qua 02

(hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho sa yéu céu chimg
thyc hojdc cé thé kéo dai hon theo théa thuin bing vin ban
véi ngudi yéu ciu chimg thyre.

Co quan ¢6 thaim

quyén quyét djnh: Phong Tu phap cap huyén.

Co quan truc tiép

thue hién TTHC: Phong Tur phép cép huyén.
Doi twyng thye hi¢n :
- . T6 chire, ca nhan.
thu tuc hanh chinh: >
Tén mau don, miu t&
khai: Khéng.
Phi: Chimg thyc hgp ddng. giao dich: 50.000 déng/hop dong,
giao djch.

Ca nhan, h gia dinh vay vén tai t chire tin dung dé phyc
vu phat trién néng nghiép, néng thén theo quy dinh tai Nghj
dinh s6 55/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cua Chinh phi vé
chinh sach tin dyng phuc vy phat trién nong nghlep, nong
thén thi khéng phai ndp 1& phi chimg thure hgp ddng thé chip

11 sén.
Két qua thyc hién 1 ) ) .
TTHC: Hop dong, giao dich dugc chimg thyc.
Yéu cau, diéu kign - Nguoi yéu cdu chimg thyc phai hodn toan chiu trach
thwe hi¢n TTHC: nhiém vé ndi dung, tinh hgp phap cia hgp déng, giao dich;

tinh hop 1€, hop phép cia gidy chimg nhin quyén sé hin,
quyen str dung hodc glay 1¢ thay thé dugc phép luat quy dinh
d6i véi tai san ma phap ludt quy dinh phai ding ky quyén s¢
hitu, quyén sir dung.

- Nguai thyce hién chimg thyc co quyén va nghia vy theo
quy dinh tai Pi¢u 9 Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP; chju
trach nhiém vé thoi gian, dia diém giao két hop dong, giao
djch; niing lyc hanh vi dan sy, y chi tyr nguyén, chir ky hodc
diém chi cia cic bén tham gia hgp déng, giao dich.
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- Ngudi thyc hién chimg thuc c6 quyén tir chdi yéu chu
chimg thyc hop dong, giao djch c6 ngi dung tréi phap luat,
dao dirc xa hdi.

- Viéc chimg thyc hop déng, giao dich lién quan dén tai
sdn 13 dfng sin khong phy thudc vao noi cu tri ctia ngudi

yéu ciu chimg thyc.
Cin cir phép ly cia - Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta
TTHC: Chinh phu vé cép béan sao tir so géc, chimg thuc ban sao tu
ban chinh, chiing thyc chir ky va ching thuc hgp dong,
giao djch;

- Théng tu s6 226/2016/TT-BTC ngiy 11/11/2016 cua B
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d8 thu, ndp, quan Iy va sir
dung phi chimg thyre.
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7- Chirng thue vigc sira ddi, bo sung, hity bé hep dong, giao dich

Trinh ty thyc hi¢n: - Ngudi yéu céu chiing thyc viéc sira doi, bo sung, huy bo
hop déng giao dich ndp hé so tai Phong Tu phép cip huyén,
noi d3 chimg thuc hop dng, giao dich.

- Trudng phong tu phép, Phé trudng phong tu phép thyc
hién chimg thyc vi¢c sira doi, bo sung, hiy bo hgp dong,
giao djch theo trinh ty, thi tuc quy dinh tai cdc khoan 2, 3, 4
va khoén 5 Diéu 36 ctia Nghj dijnh s 23/2015/ND-CP.

Cich thirc thyc hi¢n: Tryc 1iép tai Phong Tu phép cfp huyén.

Thanh phin hd so: - Xult trinh gidy t& thy than con gia trj sir dung cua
ngudi yéu cau chimg thyc.

- Viin ban thoa thujn cia céc bén tham gia hop dong, giao
dich vé viéc sira dbi, bd sung, hiy bé hop dcng, giao dich da
dugc chimg thyec.

- Hop ddng, giao dich d3 dugc chimg thyc.

- Dy théo hop déng, giao dich sira déi, bé sung, hiy bo
hop dong, giao dich d3 dugc chimg thyc.

Trong trudmg hop ndi dung sira ddi, bd sung c6 lién quan
dén tai san thi ngum yéu cau ching thyc phai nfp ban sao
kém bén chinh dé di chiéu gléy chimg nhin quyén s hitu,
quyén sir dung hofic bin sao gidy t& thay thé dugc phap lugt
quy djnh @6i véi tai san ma phap ludt quy dinh phai ding ky
quyén s& hiru, quyén sir dung; trir trudmg hop ngudi 1ap di
chiic dang bj cai chét de doa dén tinh mang.

S6 lugng ho so: 01 b (Luu tai Phong Tu phap 01 bj).

Théi han gidi quyét: Thoi han chimg thuc sira déi, bd sung hgp déng, giao
dich khong qua 02 (hai) ngay lam v1§c, ké tir ngay nhdn du
hé so yéu chu chimg thyc hojic c6 thé kéo dai hon theo théa
thudn bang vin ban véi ngudi yéu cu chimg thyc.

Co quan ¢6 thim

vl quy Sk Phong Tu phap cdp huyén.
Co quan thyc hi¢n ; i
th tye TTHC: Phong Tu phép cap huyén.
Doi tgng thye hign .

TTHC: Ca nhén, to chirc.

Tén miu dom, t& khai: Khéng,

Phi: Chumg thyc vige sira dél b6 sung, hity bo hgp dong, giao

dich: 30.000 déng/hgp ddng, giao djch.

Ca nhan hd gla dinh vay vén tai td chirc tin dung 8¢ phuc
vy phat trién néng nghiép, ndng thén theo quy djnh tai Ngh:
dinh sé 55/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ciia Chinh phu vé
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chinh s4ch tin dung phyc vy phat trién néng nghi¢p, ndng
thon thi khéng phai nop 1¢ phi chimg thuc hop dng thé chip

tai san.
Két qua thye hién Chimg thyc hop dong, giao dich sira ddi, b sung, hiy bo
TTHC: hgp déng, giao dich di dugc chimg thyc.
Yéu cilu, diéu ki¢n - Viéce sira ddi, bd sung, huy bo hop dong, giao dich da
thyc hi¢gn TTHC: dugc chung thye chi dugce thuc hién khi ¢6 thda thuan bing

van ban ciia cic bén tham gia hop déng, giao dich.

- Viéc sira déi, bd sung, hiy bé hgp ddng, giao dich dugc
thyc hién tai co quan da chimg thyc hop déng,_giao dich.

Cén cir phép ly ciia - Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 ciia Chinh
TTHC: pha vé cap ban sao tir s6 gbc, chimg thuc ban sao tir ban chinh,
chimg thuc chit ky va chimg thyc hop dng, giao dich;

- Thong tu s 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cia B Tu
phap quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mdt sb diéu cua
Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu;

- Théng tu sé 226/2016/TT -BTC ngay 11/11/2016 cua B
Tai chinh quy dinh mic thu, ché d§ thu, ndp, quan ly va sir
dung phi chimg thyc.
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8- Cép bin sao ¢é ching thwe tir ban chinh hop dong, giao dich da dwoc
chirng thue tai Phong Tu phap

Trinh tu thyc hi¢n:

- Céc bén tham gia hop dong, giao dich; ngudi ¢6 quyén,
nghia vy lién quan dén hop dong, giao dich yéu ciu Phong
Tu phép cip huyén (noi luu trix hop dong g1a0 dich) céap béan
sao c6 chimg thyc tir ban chinh hop ddng, giao dich da dugc
chimg thyc;

- Ngudi yéu ciu cdp ban sao c6 chirng thyc tir ban chinh
hqp ddng, giao dich phai xuit trinh ban chinh hoic bin sao
¢6 ching thye Glay chirg minh nhén dén hoic H¢ chiéu
con gia tri s dyung dé ngudi thye hién chimg thyc kiém tra;

- Viéc chimg thyc ban sao tir ban chinh hep ddng, giao
dich néu trén dugc thuc hign theo quy dinh tai khoan 2
khoan 3 Diéu 20 ciia Nghi djnh 56 23/2015/ND-CP.

Cich thirc thue hi¢n:

Trye tiép tai Phong Tu phép cip huyén.

Thanh phan ho so:

Xuat trinh ban chinh hofic ban sao cé chimg thuc Giy
chimg minh nhan din hofic H§ chiéu cén gia trj sir dung

S6 lrgng hd so:

_Khéng luu trit hd so chimg thyc bin sao tir ban chinh hop
ddng, giao dich da dugc chimg thuc

Théi han gidi quyét:

Trong ngay tiép nhin. Trudmg hop tiép nhin yéu ciu sau
15 gir thi c6 thé chuyén sang ngay 1am viéc tiép theo.

Déi véi trudmg hop chung thyc ban chinh hep déng, giao
dich ¢6 nhiéu trang; yéu cau s luong nhiéu ban sao ma
Phong Tu phép khong thé dap imng duge thdi han quy dinh
néu trén thi théi han ching thye duge kéo dai thém khéng
qué 02 (hai) ngay lam viéc hogc co thé dai hon theo théa
thuéin bing viin ban v&i ngudi yéu cdu chimg thy.

Co quan cb tham

quyén quyét dinh: Phong Tu phap cap huyén.
Co quan thuc hién X
thii tye TTHC: Phong Tu phap cép huyén.
Doi twgng thyc hign .

TTHC: Ca nhan, t6 chirc.

Tén miu don, t¥ khai: Khéng.

Phi:

Chirng thyc béan sao tir ban chinh: 2.000 déng/trang. Tur
trang thir 03 trér 1én thu 1.000 ddng/trang, nhung mic thu ti
da thu khdng qué 200.000 ddnp/ban.

Két qua thuc hién
TTHC:

Ban sao ¢6 chimg thyc tir ban chinh hop ddng, giao dich
dia dugc chimg thyc.

Yéu ciu, didu kién
thwc hi¢n TTHC:

- Phong Tu phép cdp huyén (noi luu trit hop ddng, giao
dich) cdp ban sao c6 chimg thuc tir ban chinh hop ddng, giao
dich da dugc chimg thyre.
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- Truéng phong, Pho Truéng phong tu phdp thyc hién cip
ban sao chiu trich nhi¢m vé tinh chinh xéc cta ban sao ding
v@i ban chinh.

Can cir phip ly caa
TTHC:

- Nghij dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh
pht vé cdp ban sao tr s6 géc, chimg thuc ban sao tir ban chinh,
chimg thyc chit ky va chimg thire hop déng, giao dich;

- Théng tu s& 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bj
Tai chinh quy dinh mixc thu, ché 4§ thu, ndp, quan ly va sir
dyng phi chimg thyc.
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3. Thi tuc hanh chinh sira ddi, bd sung thudc thim quyén giai quyét ciia cip xa

I. Linh vuc ho tich
1. Tha tyc ddng ky khai sinh

Trinh tw thuc hién

- Ngudi cé yéu clu ding ky khai sinh ndp hd so tai Uy ban nhén dén cap x&
c6 tham quyén.

- Nguai tiép nhan cé trach nhiém kiém tra ngay toan bd ho so, déi chiéu
théng tin trong T&r khai va tinh hop 1€ cia gidy t& trong hd so do ngudi yéu cau ndp,
xuit trinh,

- Néu hé so ddy du, hop 18, nguoi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong d6
ghi 3 ngdy, gior tra két qua; néu ho so chua day du, hoan thién thi huéng dan ngudi
nép hé so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khéng thé b sung, hoan
thién hé so ngay thi phai lap thanh van ban huéng dan, trong d6 néu 15 loai gidy to,
ndi dung cin bo sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chi dém, tén cia ngudi tiép nhan.

- Néu hé so sau khi di dugc huéng din ma khéng duge bb sung day di, hoan
thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hé so va Iap vin ban tir chéi tiép nhan hé
s0, trong d6 ghi r5 1y do tir chéi, ky, ghi rd ho, chir dém, tén clia ngudi tiép nhan.

- Ngay sau khi nhan do gidy t& theo quy dinh, néu thay lhong tin khai sinh
day du va phu hop, céng chirc tu phap - h tich bao c4o Chi tich Uy ban nhan dén
cép xi. Truong hop Chi tich Uy ban nhan dan cip xi déng y giai quyet thi cong
chirc tr phap - ho tich cap nhat thong tin khai sinh theo huéng dan dé 1iy S6 dinh
danh c4 nhan (d6i véi céc dja phuong di trién khai cip Sb dinh danh c4 nhan khi
dang ky khai sinh), ghi ndi dung khai sinh vio S6 déng ky khai sinh, cing ngudi di
ding ky khai sinh ky tén vao Sé. Chu tich Uy ban nhan dén cip xi ky Gidy khai
sinh cip cho nguoi dugc ding ky khai sinh,

*Luuy:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy t& 1a ban sao duge cp tir sd géc hodc
ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi nguo tiép nhan hé so khong dugc yéu
ciu xuit trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xudt trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hé so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chup xac nhan vé viéc da dbi chiéu ndi dung gidy to d6, khéng dugc yéu
ciu ngudi di dang ky nép ban sao ¢6 chimg thyc gidy 16 do.

+ Truong hep phép luat quy dinh xuat trinh gidy t& khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhén cé trich nhiém kiém tra gidy t& xuét trinh, déi chiéu véi théng tin
trong T& khai va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong dwgc yéu ciu ngudi dang ky
hé tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan cb thé chup 01 ban gidy to
xuit trinh hodc ghi lai théng tin ciia gidy t& xuit trinh dé luu hé so.
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+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan diing, dd hé so ding ky hé tich
theo quy dinh cua phép ludt h¢ tich, khong duge yéu cau ngudi dang ky hé tich
ndp thém giay to ma phap ludt ho tich khong quy dinh phai nop.

Caich thire thure hién;

- Ngudi c6 yéu clu ding ky khai sinh truc tiép thuc hién hodc dy quyén cho
ngudi khac thuc hién viéc ding ky khai sinh;

- Ngudai thue hign viée dang ky khai sinh cé thé true tiép ndp hd so tai Uy
ban nhan din cdp xa ¢6 thim quyén hodc giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phan ho so:

* Gidy 1o phéi xuit trinh:

- Hé chiéu hoc chimg minh nhin dén hodc thé cin cude cong dan hodc cac
gidy t& khic c6 dan anh va théng tin ca nhin do co quan cé thim quyén cap, con
gia trj sir dung dé chimg minh vé nhdn than ciia nguoi ¢6 yéu ciu diang ky khai
sinh;

- Gidy t& chimg minh noi cu tri dé chimg minh thim quyén ding ky khai
sinh; trirong hop cha, me cua tré da ding ky két hon thi phai xudt trinh Gidy chimg
nhédn két hén (trong giai doan Cao sé dit liéu quéc gia vé dan cu va Co s dit liéu ho
tich dién tir toan qudc chua dugc xdy dung xong va thyuc hién thong nhét trén toan
qubc).

Trudng hop giri ho so qua hé thdng buru chinh thi phaj giri kém theo ban sao
c6 chimg thuc cac gidy t& phai xudt trinh néu trén.

* Gidy to phdi njp:

- T& khai ding ky khai sinh theo mau.

- Ban chinh Gidy ching sinh; truong hgp khéng cé Gidy chimg sinh thi nép
van ban cia ngudi lAm chimg xic nhin vé viée sinh; néu khéng c6 ngudi lam
chimg thi phai cé gidy cam doan vé viéc sinh;

- Trudmg hop tré em bj bo roi thi phai co bién ban vé viée tré bj bé roi do co
quan c6 thAm quyén l4p.

- Trudng hop khai sinh cho tré em sinh ra do mang that h$ phai cé vin ban
xac nhn cta co s& y té di thyc hién ky thudt hé trg sinh san cho viéc mang thai
hé.

- Viin ban dy quyén theo quy dinh ctia phap luat trong trudng hop ty quyén
thuc hién viéc ding ky khai sinh.
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Sé lrong ho so: 07 b

Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau, trsong hgp nhén
hé so sau 15 gio ma khéng giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo.

Pbi twgng thurc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Uy ban nhén dén cAp x3 noi cu tri ciia ngudi cha hofic ngudi me thuc hién
dang ky khai sinh cho tré em;

- Uy ban nhén din cdp xi noi Idp bién ban vé viée tré bi bo roi ddi véi
trudng hop déng ky khai sinh cho tré bi bé roi.

Co quan_phoi_hop: Khéng.

Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh

-

L¢ phi:

- 8.000 ddng.

- Mién & phi d6i véi truong hop khai sinh diing han, ngudi thuge gia dinh ¢é
cdng véi cach mang; ngudi thudc hd nghéo; ngudi khuyét tat; ngudi cao tudi.

M3iu don, miu té khai: To khai diing ky khai sinh

Can cir phap lv:

- Ludt H¢ tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét mgt s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt ho tich;

- Thong tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B Tw phdp hu'ong
dén thi honk mot s6 diéu cia Ludt ho tich va Nghi dinh 6 123/2015/NP-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bign phdp thi hanh
Luat ho tich;

- Danh muc diéu chinh mét so b:eu maéu h$ tich ban hanh kém theo Thong
tir 15/2015/TT- BTP (dwac ddng tai trén cong thong tin dién tir B6 Tu phap)

- Nghi quyét s6 48/201 7/NQ—HDND! 8 ngay 12/4/2017 cua Hoi dong nhédn
dén tinh Béc Ninh vé viéc quy dinh mizc thu, quan Iy va sir dung I¢ phi ho tich trén
dia ban tinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pge 1ap - Ty do - Hanh phiie

TS KHATI DANG KY KHAI SINH

KEnh Uz Y et eennese e sess e csse s sssssseas s sanees
Ho, chit dém, (8n ngudi YEU CAU: ....cvcevrieresresssesennessemressesssssasssasses rrensrer s aesnaeseans
Gidy td thy thAN: Ph........oeeeeeeereeeeemerestessresses s sessssessessesessssssssessesassses s sssmsssrasessannes
a1 4 1 T
Quan hé vii ngudi duge khal SInh .vininisssesimisissmisasissssriess o
Pé nghj co quan dang ky khai sinh cho ngwdi diréi day:
HLG CRIP BEIE RCIES .. iaiossinsiasanswassgsyusimmsio sy ey s s e SaEs iy SRS VNS94
Ngay, thang, ndm sinh: ... ghi BANE Ch:.eveeecereteeesecnensenns
Noi sinh: @...........
(7T 1 Jal s N DN 1OC: vvvveeereireers sunssnnans Qu(‘)c MBI sy
QOB QUANY ,cyaerssmaresnssssarmssasissiiiasssicemsmeeatinianis ko ham AR 7 R O
Ho, chir dém, tén ngudi me: A s AT
Sinh: csssiessisings Dan tge: . Quoc tlch
NOE CU LT ) et sese e enss s sesressas s sasessnrassosasesssssenass saseas wrsveasiims
Ho, chir d¢m, tén ngurdi cha: ...........cooooiiiiiiiree e
NAM SiNh: eoveveeerecerrenrenenes DAN 10C: cuveevverrereereenee QUEC HCh: e,
NOT Gt P s i R i Sonse s BTG s i ssssesesmmess e eas e asenss O

Toé1 cam doan ndi dung aé nghi diing ky khai sinh trén day 1& dung sy that, du‘q‘c sur thoa
thuan nhét tri ctia cdc bén lién quan theo quy dinh phép luat.

Tbi chju hoan toan trach nhi¢m trrée phap luat vé ndi dung cam doan cia minh.
Lamtqi: ........c.cceue..... o TR cormmws onsn thang ......... 77| T—
Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)
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Chii thich:
M) Ghi r5 18n co quan dé nghi thyc hién viée ding ky khai sinh
@ Ghi rd théng tin vé gidy t& thy than cua ngudi di dang ky (ghi sé, co quan cdp, ngay
cdp ho chiéu, chimg minh nhan din hotic gidy t& hop 1§ thay thé)

Vi dy: Chimg minh nhin dan s6 001089123 do Céng an thanh phé Ha Ngi cép
ngay 20/10/2014,
®) Ghi theo dja chi dang ky thudng tri; néu khéng c6 noi dang ky thudng tri thi ghi theo
dia chi ding ky tam tru; truomg hgp khong c6 noi ding ky thudng tri va noi ding ky tam
tria thi ghi theo dja chi dang sinh séng.

—

“ Truong hop sinh tai co sd y té thi ghi 6 tén co sd y té va dja danh hanh chinh
Vi du: - Bénh vién Phu san Ha Noi
- Tram y té x@ Pinh Béng, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh,

Trudmg hop sinh ra ngodi co sd y té thi ghi dia danh cia 03 cip hanh chinh (x4, huyén,
tinh), not sinh ra.

Vi du: xa Dinh Bang, huyén Tir Som, tinh Bic Ninh,
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2. Tha tuc diing ky két hon

Trinh tu thuc hi¢n

- Ngudi cé yéu ciu ding ky két hén ndp hd so tai Uy ban nhén din cp x3
c6 tham quyen.

- Ngudi tiép nhan c6 trich nhiém kiém tra ngay todn b hd so, dbi chiéu
thong tin trong To khai va tinh hop 1€ cia gidy t&r trong ho so do ngudi yéu ciu ndp,
xudt trinh.

- Néu hd so day du, hop 1&, ngudi tiép nhan ho so viét gidy tiép nhan, trong do
ghi & ngay, gio tra két qua; néu hod so chua day di, hoan thién thi huéng din ngudi
ndp ho so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khéng thé bd sung, hoan
thién hd so ngay thi phai lap thanh vin ban hudng din, trong d6 néu rd loai gidy 1o,
ndi dung cdn bd sung, hoan thién, ky, ghi 15 ho, chir dém tén ciia ngudi tiép nhén.

- Ho so sau khi d3 dugc hudng din ma khéng dugc b sung diy dii, hoan thién
thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhén hé so va 13p vin ban tir chéi tiép nhan héd so,
trong d6 ghi rd 1y do tir chdi, ky, ghi 5 ho, chir dém, tén cia ngudi tiép nhan.

- Ngay sau khi tiép nhan du ho so hop 1&, néu thdy du didu kién két hén theo
quy dinh, céng chirc tr phap - hé tich bao cdo Chu tich Uy ban nhén dén cép xa.
Truémg hep Chu tich Uy ban nhén din cép xa dong y giai quyét thi cong chirc tu
phép - ho tich ghi vigc két hon vao S5 ding ky két hon, huéng din hai bén nam, nir
ky vao Giy chimg nhén két hén, ciing hai bén nam, nit ky tén vao S, Chu tich Uy
ban nhan dén cép xi t5 chirc trao Gidy chimg nhan két hdn cho hai bén nam, ni.

*Luuy:

+ Truémg hop ngudi yéu ciu ndp gidy t& 12 ban sao duge cép tir s6 gdc hodc
ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khéng dugc yéu
cdu xuit trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chyp va xudt trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hé so kiém tra, d5i chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vdo ban chyp xac nhdn vé viéc di dbi chiéu ndi dung gidy t& dé, khéng dugc yéu
ciu ngudi di ding ky ndp ban sao c6 chimg thyc gidy t& dé.

+ Truémg hop phap ludt quy dinh xuét tinh gidy t& khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhén cé trach nhigm kiém tra gidy t& xudt trinh, d5i chiéu véi thong tin
trong To khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu cdu ngudi ding ky
hd tich nép thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy to
xuit trinh hodc ghi lai théng tin cua gidy t& xut trinh dé luu hé so.
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+ Nguoi tiép nhan cé trach nhiém tiép nhan dung, di hé so dang ky h tich
theo quy djnh cta phap ludt ho tich, khéng duoc yéu cau ngudi ding ky ho tich
ndp thém gidy & ma phap luat hd tich khdng quy dinh phai nép.

Caich thirc thue hién:

Nguai c6 yéu cau ding ky két hén tryuc tiép nop hd so tai Uy ban nhan dan
cap x4 ¢6 thim quyén (ben nam hodic bén nir c6 thé tryc tiép ndp hd so ma khong
can cé van ban ¢ uy quyen cua bén con lai).

Thanh phan ho so:

* Gidy 1o phdi xudt trinh

- Hé chiéu hoic chimg minh nhédn déin hodc thé cin cudc cong dan hoic cac
gidy t& khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén cap, con
gid tri sir dung dé chimg minh vé nhén than cla ngudi cé yéu cau ding ky két hon.

- Giidy t& chimg minh noi cur trit dé xdc dinh thdm guyén (trong giai doan Ca
so dir lidu qudc gia vé dan cur va Co sé dir liéu ho tich dién tir toan qudc chua duge
xiy dung xong va thuc hién théng nhat trén toan quéc).

- Trich luc ghi chi ly hén di véi truomg hop cong dan Viét Nam ding ky
thudmg trii tai dia ban x3 [am thi tuc ding ky két hén, di dugc giai quyét viée ly
hén trude 46 tai co quan c6 thdm quyén nudc ngoai.

* Giity to phdi nép

- Té khai dang ky két hon theo mau. Hai bén nam, nit cé thé khai chung véo
mét Tos khai diing ky két hon;

- Ban chinh Gidy xac nhén tinh trang hon nhin do Uy ban nhan dén cép x3
c6 tham quyén cip trong trirdmg hop ngudi yéu cau ding ky két hon khéng dang ky
thudmg tri tai dia ban x@ lam thu tuc dang ky két hon (trong giai doan Co s¢ dit
litu quéc gia vé dén cu va Co s& dir lidu hg tich dién tir toan qudc chura dugc xay
dung xong va thuc hién théng nhat trén toan qudc).

- Truong hgp ngudi yéu cau ding ky két hon dang cong tic, hoc tap, lao
dong c6 thoi han & nude ngoai thi phai np Gidy x4c nhan tinh trang hén nhén do
Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh syr cia Vi¢t Nam & nudc ngoai

A
cap.

S6 hwong ho so: 0/ bo

Théi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhén hd so; trudng hop nhéin héd
so sau 15 gio ma khong giai quyét dugce ngay thi tra két qua trong ngdy 1am viéc
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tiép theo. Trudng hop cin xac minh diéu kign két hon cia hai bén nam, nir thi thoi
han giai quyét khong qua 05 ngay lam viéc.

Pdi twgng thuce hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén

Co quan thye hién thi tyc hanh chinh: Uy ban nhén dan cip xi noi cu tri
cua bén nam ho#c bén nir.

Co quan phoi hgp: Khéng.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan két hén

Lé phi: Mién Ié phi.

Maiu don, méu t& khai: To khai ding ky két hon

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nam tir 40 20 tudi tré [én, nir tir 40 18 tudi tr& 1én;

- Viéce két hén do nam va nir ty nguyén quyét dinh;

- Cac bén khong bi mét ning luc hanh vi dén sy;

- Viéc két hén khéng thude mét trong céc trudmg hgp cim két hén, gom:

+ Két hon gia tao;

+ Tao hon, cudng ép két hon, lira ddi két hdn, can tré két hon;

+ Ngudi dang co vg, co chéng ma két hén véi ngudi khac hoic chua cé vo,
chua cé chdng ma két hon véi ngudi dang c6 chdng, ¢ vg;

+ Két hon giira nhimg ngudi cling dong mau vé tryc hé; gitta nhimg nguoi
c6 ho trong pham vi ba ddi; gilta cha, me nu6i véi con nuéi; giira ngudi di timg 13
cha, me nuéi vdi con nudi, cha chéng véi con déau, me vg véi con ré, cha duong
véi con riéng ctia vg, me ké vai con riéng clia chdng.

* Nha nuoc khong thiea nhdn hén nhdn giira nhitng ngudi cung gidi tinh.

Cén cir phap ly:

- Lugt Ho tich ném 2014,

- Ludt hon nhadn va gia dinh ndm 2014,

- Nghi djnh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Lugt h¢ tich;

- Thong tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cita By Tu phdp hwang
dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt hé tich va Nghij dgnh so 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cvua Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh
Luat ho tich;

- Danh muc diéu chinh mét sé b:eu mau ho tich ban hanh kém theo Thong
tw 15/2015/T7T- BTP (dugc dang 1di trén cong rhong tin dién tir B¢ Tur phdp).

- Nghi quyét s0 48/2017/NQ-HDNDI18 ngay 12/4/2017 cua Hi dong nhén
dan tinh Bic Ninh vé viéc quy dinh muc thu, quan Iy va sir dung 1€ phi hd tich trén
dia ban tinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pc ljp - Ty do — Hanh phiic

TO KHAI PANG KY KET HON
(1) (2)
Kinh g :eeoeenesssssesoeerseercsri s s e

Thong tin Bén ndr Bén n.

Ho, chir 4ém, tén

Ngdy, thdng, nim sinh

Dién téc

Qudc tich

Noi cur tra ¥

Giy 10 tiry than®

Két hdn lan tha miy

Chiing t3i cam doan nhimg 1&i khai trén day 1 diing sir thit, viéc két hén cua chiing 6i Ia ty nguyén,
khéng vi pham quy dinh ctia Lugt hon nhan va gia dinh Viét Nam.
Chiing 15i chju hoan 10n trich nhiém truée phép lufit vé cam doan ciia minh.

Dé nghj Quy co quan diing ky.
.................................. » NRAY wreeee... théng ..........ndm...............
Bén nir Bén nam
{Ky, ghi 8 ho, ch@r dém, tén) (Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

------------------------------------------------------------------------
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Chii thich:
(1), (2) Trudmg hop 1m thl tyc dang ky két han ¢d yéu 18 nude ngoai, thi phai ddn anh cia hai bén nam, n@.

(3) Ghi 13 tén co quan ding k¥ két hon.

(4) Ghi theo noi dang ky thudmg tria, néu khéng c6 noi ding ky thudng trit thi ghi theo noi diing ky tam tris; trutmg
hop khéng cé noi ding ky thudng tri va nai ding ky tam tni thi ghi theo noi dang sinh s8ng.

(5) Ghi théng tin vé gidy t& tdy thén nhu: hd chidu, chimg minh nhdn ddn hogc gilly t& hop 1@ thay thé (vi dy:
Chimg minh nhéin din s8 001089123 do Céng an thanh phé 114 N§i cdp ngay 20/10/1982).

—
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3. Thi tuc ding ky nhan cha, me, con

Trinh tw thue hién

- Nguoi co yéu cau dang ky nhan cha, me, con np hd so tai I:Iy ban nhén
dan cép xi c6 thim quyén.

- Ngudi tiép nhén cé trach nhiém kiém tra ngay toan bd hé so, xac dinh tinh
hop |€ cua gie‘ly t& trong hé so do ngudi yéu cau ndp, xuét trinh; déi chiéu théng tin
trong T& khai véi gidy t trong h so.

- Néu hé so diy du, hop 18, ngudi tiép nhén hd so viét gidy/phiéu tiép nhén,
trong d6 ghi o ngay, gids tra két qua; néu hé so chua diy dg, hoan thién thi huéng
din ngudi ndp hoé so bé sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khéng thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 1ap thanh vén ban huéng dén, trong d6 néu o
loai gidy &, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi 6 ho, chir dém, tén cia ngudi
tiép nhan.

- Néu hd so sau khi d3 duge huéng din ma khong duge bd sung day du, hoan
thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hd so va lap van ban tir chéi tiép nhén hé
so, trong d6 ghi rd 1y do tir chédi, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cia ngudi tiép nhan.

- Trong théi han 03 ngay, ké tir ngdy nhén di hd so, néu thdy viéc nhén cha,
me, con la ding va khong cé tranh chip, cong chirc tu phap - ho tich bdo cédo Cha
tich Uy ban nhén dén cp xa. Truong hgp Ch tich Uy ban nhan dan cép xi dong y
giai quyét thi céng chirc tu phap - hé tich ghi vao S6 ding ky nhan cha, me, con,
cung céac bén ding ky nhan cha, me, con ky vao Sé. Chu tich Uy ban nhan dan cip
xi ky cap Trich luc ding ky nhdn cha, me¢, con cho ngudi yéu cau.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 12 ban sao dugc cip tir sé goc hoac
ban sao duge chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan ho so khéng dugc yéu
cau xuét trinh ban chinh; néu nguai yéu cau chi ndp ban chyp va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tidp nhan hd so kiém tra, déi chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vio ban chyup x4c nhédn vé viéc dd déi chiéu ndi dung gidy to d6, khong duge yéu
ciu ngudi di dang ky ndp ban sao cé chimg thyc gidy to do.

+ Trudmg hop phap luit quy dinh xuét trinh gidy t& khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra gidy t& xuét trinh, déi chiéu vai thong tin
trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong dugc yéu cau ngudi ding ky
ho 'tich ndp thém ban sao gidy to ¢6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy t&
xuét trinh hodc ghi lai thang tin ciia gidy t& xudt trinh dé huu hé so.
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+ Nguoi tiép nhan cé trich nhiém tiép nhin ding, du hé so ding ky h¢ tich
theo quy dinh ctia phap luat hd tich, khdng dugc yéu ciu ngudi ding ky hé tich
nép thém gidy t& ma phap ludt h tich khéng quy dinh phai nép.

Cach thirc thue hién:

Nguéi co yéu cau ding ky nhén cha, me, con (mét hodc hai bén) ndp hd so
truc tiép tai Uy ban nhan din cap x3 c6 thim quyén.

‘Thanh phin hd so:

* Gidy to phai xudt trinh

- Ho chiéu hodc chimg minh nhan dan hoic thé can cude cong dan hodc cac
gidy 1o khac c6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan cé tham quyén cép, con
gi tri str dung dé chimg minh vé nhan thin cla ngudi ¢6 yéu cdu ding ky nhin
cha, me, con.

- Gidy t& chimg minh noi cu tri dé xac dinh thim quyén dang ky nhan cha,
me, con (trong giai doan Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu va Co s& dir lidu hd tich
dién tir toan qudc chua dugc xdy dumg xong va thyuc hién thong nhét trén toan
quéc).

* Giaty to phdi ngp

- To khai ding ky nhén cha, me, con theo mau.

- Gidy &, d6 vit hodc chimg ctr khac chimg minh quan hé cha, con hoic
quan hé me, con gom:

+ Vin bén ciia co quan y té, co quan giam dinh ho#c co quan khac ¢ thim
quyén xac nhin quan hé cha con, quan hé me con.

+ Truong hop khong cé van ban néu trén thi phai cé thu tir, phim anh, bang,
dia, dd dung, vat dung khac chimg minh moi quan hé cha con, quan hé me con va
vin ban cam doan cia cha, me vé viéc tré em la con chung cua hai ngudi, cé it
nhét hai ngudi than thich ciia cha, me lam chimg,

S6 lugng ho so: 0/ b

Théi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc. Truong hop cin phai xac minh thi
thoi han giai quyét khong qua 08 ngay lam viéc.
Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhin

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan din cip x3 noi cu trit
ctia ngudi nhan hodc nguoi duge nhén 1a cha, me, con.

Co quan phoi hop: Khéng,
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Két qua thuc hién thi_tuc hinh chinh: Trich lyc dang ky nhan cha, me,
con.

Lé phi: 15.000 ddng.
Mién 18 phi cho ngudi thufc gia dinh c6 cong véi cich mang; nguoi thuge
h¢ nghéo; ngudi khuyét tat; ngudi cao tudi.

MAiu don, miu t& khai: To khai ding ky nhin cha, me, con.

Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh;

- Bén nhin va bén dugc nhan 1 cha, me, con déu con séng;
- Viéc nhan cha, me, con khdng c6 tranh chip.

- Trudmg hop nam, nir chung séng v6i nhau nhu vg chéng, khong ding ky
két hon, sinh con, ngudi con sdng cling véi ngudi cha, khi ngudi cha 1am thu tyc
nhén con ma khong lién hé dugc véi ngudi me thi khdng cin cé y kién cia ngudi
me trong T khai ddng ky nhan cha, me, con.

Cin cir phap ly:

- Lugt hon nhan va gia dinh nam 2014,

- Lugt H$ tich ndm 2014;

- Nghi dinh 56 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phtt quy dinh
chi tiét m@t sé diéu va bién phap thi hanh Ludt hg tich;

- Théng twe 56 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia Bé Tuw phéip hudng
ddn thi hanh mét s6 diéu cia Lugt hé tich va Nghj dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mgt sé diéu va bién phdp thi hanh
Lugt ho tich;

- Danh muc diéu chinh mét sé biéu mau h¢ tich ban harh kém theo Théng
te 15/2015/TT-BTP (dugc déing 1ai trén cong thong tin dién tir Bo Tu phép).

- Nghi quyét sé 48/2017/NQ-HDNDI8 ngay 12/4/2017 cvia Hpi déng nhén
dén tinh Bdc Ninh vé viéc quy dinh mirc thu, qudn Iy va sit dung I¢ phi hé tich trén
dia ban tinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic Iip - Ty do - Hanh phic

TO KHAI DANG KY NHAN CHA, ME, CON

Kinh giri""'

Ho, chi¥ dém, tén ngurdi yéu cau:
Ngdy, thing, nim sinh:.
Din tc: Quéc tich:

Noi cu tri:

Quan h¢ v&i ngudi nhin cha!mdcon‘":..,..
D& nghj Quy co guan cong nhin ngudi cé tén dudi diy:
Ho, chif dém, ten: ..o
Ngay, thang, nam sinh:
DBAIBES...rotonesessensipmserommmmspesciiisicesiisiisis R ] Qudc tich:
Naicutrd ...
Gidy t& Ry than P,
L ctia ngurdri ¢b tén dudi diy:
Ho, chir dém, tén:
Ngdy, théng, nidm sinh:
DAD 10C:......coivimiomonen Quéc tich:
Noi e tri®: -
Giay & iy than™:..... e eosessestsmm s a0 L4144k 2 48558 ARt R
Tdi cam doan viéc nhén.........ecoeeemnrerccneneen......NOK trén [& ding sy thét, ty nguyén, khéng cé
tranh chéip va chju trdch nhiém trizéc phép Just vé cam doan cia minh.
Kinh dé nghj Quy co quan dang ky.

2.1 TN (7T R 1/ ) S thang...........ndm..........

Ngudi yéu cdu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

Y kién coa ngudi hi¢n dang la mg hogc cha® Y kién cia ngudi dugc nhin 12 cha, me, con®®
Tai ligu giri kém theo To khai:

Chit thich:

™ Ghi 13 tén co quan dang ky;
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@ Ghi theo dia chi ding ky thudmg tri; néu khong c6 noi dang ky thudmg tri thi ghi theo dia chi diing ky
1am tni; trudmg hop khong cd noi diing ky thudmg tri va noi déng ky tam tri thi ghi theo noi dang sinh song.
@) Ghi théng tin ve gidy t& iy thin nhu: ho chicu, chimg minh nhan din hojic gidy td hop I¢ thay thé (vi
dy: Chimg minh nhén din sb 001089123 do Cong an thanh phé Ha Ngi cap ngay 20/10/2004);

“ Chi cdn thiét trong trromg hop ngudi khai khang dong thvi 1 ngudi nhin cha/me/con;

®) Chi ciin thiét trong tnrdng hop cha hofic me nhin con chua thanh nién hodc nguoi da thanh nién nhung
mét nang lyc hanh vi dan sy, ghi y kién ciia ngudi 14 cha néu me la ngudi yéu chu, ¥ kién ngudi me néu
cha la ngudi yéu cdu (trir trudmg hop ngudi d6 83 chét, mat tich, mit nang lyc hanh vi din sy hofic han
ché néng lwc hanh vi dan sy);

%) Chi can thiét trong tnrémg hop ngudi duge nhan 1a tré em tir da 9 twdi trdr 1én.
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4. Thii tuc ding ky khai sinh két hgp nhin cha, me, con

Trinh tu thuc hién

- Ngudi ¢6 yéu cau ding ky khai sinh va nhén cha, me, con njp hd so tai Uy
ban nhan dén cip xa c6 thim quyén.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd ho so, doi chiéu
théng tin trong T khai va tinh hgp 1€ cia gidy t& trong hd so do ngudi yéu cau nép,
xudt trinh.

- Néu hé so diy du, hop 18, ngudi tiép nhan hé so viét gidy tiép nhan, trong d6
ghi 15 ngay, gio trd két qua; néu hé so chua diy du, hoan thién thi huéng din ngudi
ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trrong hop khéng thé bd sung, hoan
thién hd so ngay thi phai 14p thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu r5 loai gidy to,
ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cua ngudi tiép nhén.

- H6 so diing ky khai sinh va nhin cha, me, con sau khi di dugc huéng dan
theo quy dinh ma khdng dugc bé sung, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chéi tiép
nhén hé so. Viéc tir chéi tiép nhan hd so phai dugc thé hign bing van ban, trong dé
ghi 15 1y do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi 16 hg, chir dém, 1én.

- Trong théi han 03 ngdy, ké tir ngay nhan du ho so, néu thdy viéc nhin cha,
me, con la diing va khong cé tranh chép; thong tin khai sinh diy du va phis hop,
cbng chirc tur phap - hd tich bao cao Chii tich Uy ban nhan dan cip xi. Truomg hgp
Chi tich Uy ban nhan dén cép xa dong ¥ giai quyét thi cong chirc tu phéap - h tich
ghi ndi dung nhan cha, me, con vao S dang ky nhén cha, me, con; ghi ndi dung
khai sinh vao S& ding ky khai sinh, cép nhiat théng tin khai sinh theo hudéng din dé
ldy S& dinh danh ca nhan (d6i véi céc dia phuong da trién khai cép S6 dijnh danh
ca nhan khi ding ky khai sinh), cung ngudi di ding ky khai sinh va nhén cha, me,
con ky tén vio S&. Chu tich Uy ban nhan déan cip x3 cap Gidy khai sinh va Trich
luc nhén cha, me, con cho ngudi yéu ciu.

* Luuy:

+ Trudng hop ngudi yéu cdu ndp gidy t&r 1a ban sao dugc cip tir s gbe hoic
ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi nguai tiép nhan hé so khong dugc yéu
ciu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp ban chup vi xut trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hé so kiém tra, d6i chiéu ban chyp véi ban chinh va ky
vao ban chyp xac nhin vé viéc da dbi chiéu ndi dung gidy t& d6, khéng dugc yéu
cau ngudi di ding ky nop ban sao c6 chimg thyc gidy to do.

+ Truémg hop phdp ludt quy dinh xudt trinh gidy t& khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan co trach nhiém kiém tra gidy to xuit trinh, ddi chiéu véi théng tin
trong T khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu cdu ngudi dang ky
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hé tich ndp thém ban sao gidy to d6. Ngudi tiép nhin c6 thé chyp 01 ban gidy t&
xuat trinh hodc ghi lai thong tin cua gidy t& xuét trinh dé luu ho so.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, du hé so dang ky hé tich
theo quy dinh ctia phap luat ho tich, khong dugc yéu ciu ngudi ding ky ho tich
ndp thém gidy to ma phap luat ho tich khéng quy dinh phai np.

Cach thire thuc hién:

Ngudi yéu cau ding ky khai sinh, nhan cha, me, con (mét hodc hai bén) ndp
hé so tryre tiép tai Uy ban nhin dan cp xd c6 tham quyén.

Thanh phan hd so:

* Gidy 10 phai xudt trinh:

- H$ chiéu hodc chimg minh nhin dan hoc thé cin cudc cong déin hoic cac
gidy t& khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén cép, con
gi4 tri str dung dé chimg minh vé nhan thin clia ngudi cé yéu cau ding ky khai
sinh, nhan cha, me, con.

- Gidy to chimg minh noi cu tri dé chimg minh thim quyén dang ky khai
sinh, nhén cha, me, con (trong giai doan Co s dif liéu qudc gia vé déin cur va Co s&
dir liéu ho tich dién tir toan quéc chua duge xdy dung xong va thyc hién thc‘mg nhét
trén toan quéc).

* Gidy to phéi nop:

- T& khai dang ky khai sinh, T& khai déng ky nhan cha, me, con theo mau.

- Ban chinh Gidy chimg sinh; truomg hop khéng c6 Gidy chimg sinh thi nép
van ban cta ngudi lam chimg xdc nhan vé vigc sinh; néu khong c¢6 nguoi lam
chimg thi phai cé gidy cam doan vé viéc sinh;

- Giy t&, d6 vat hojic chimg cir khac chimg minh quan hé cha, con hoic
quan hé me, con gom:

+ Vin bén cua co quan y té, co quan giam dinh ho#ic co quan khac c6 thim
quyén xac nhan quan hé cha con, quan hé me con.

+ Trudng hgp khéng ¢6 van ban néu trén thi phai co thur tir, phim anh, bing,
dia, dd diing, vat dung khac chimg minh mbi quan hé cha con, quan hé me con va
vin ban cam doan cua cha, me vé viéc tré em la con chung cua hai nguoi, co it
nhét hai ngudi than thich cia cha, me lam chimg.

S6 lwong hd so: 01 bo

Thoi han giii quyét: 03 ngay lam viéc, trurong hep phai xac minh thi khéng
qua 08 ngay lam viéc.

435



DPbi twong thue hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thue hi¢n tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan din cip x3 noi cur tri
cua ngudi cha hodc nguoi me thuc hig¢n dang ky khai sinh két hop nhén cha, me,
con. '

Co quan phéi hgp: Khéng.

Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Gifiy khai sinh, Trich luc nhén cha,
me, con.

L¢ phi:

- L& phi dang ky khai sinh: 8.000 dong.

- Lé phi ding ky nhan cha, me, con: 15.000 dong.

Mién Ié phi di véi truomg hop ding ky khai sinh ding han; nguai thude gia
dinh c6 cdng véi cach mang; ngudi thude hd nghéo; ngudi khuyét tat, nguoi cao
tudi.

M3iu don, mau t& khai: To khai dang ky khai sinh, To khai déing ky nhén cha,
me, con

Yéﬁ cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh;

- Bén nhén va bén dugc nhan |2 cha, me, con déu con séng;

- Viéc nhéan cha, me, con khong co tranh chz"ip.

- Truong hgp nam, nit chung séng v&i nhau nhu vg chdng, khéng ding ky
két hon, sinh con, ngudi con séng cung vé&i ngudi cha, khi ngudi cha lam tha tyc
nhin con ma khéng lién hé dugc v&i ngudi me thi khéng can cé v kién cia ngudi
me trong To khai dang ky nhdn cha, me, con.

Cin ctr phap ly:

- Lugt hon nhan va gia dinh nam 2014;

- Lugt ho tich ndm 2014;

- Nghi dinh 56 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bign phdp thi hanh Lugt hg tich;

- Théng ur s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bg Tu phap hwong
dén thi hanh mét s diéu cia Lugt hg tich va Nghj dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bign phdp thi hanh
Ludt hé tich;

- Danh muc diéu chinh mét sé biéu méu ho tich ban hanh kém theo Thong
twe 15/2015/TT-BTP (dugc déng tai trén cong théng tin di¢n tir B¢ Tu phdp).
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- Nghj quyét sé 48/2017/NQ-HPNDI8 ngay 12/4/2017 cia Hpi dong nhén
dén tinh Bdc Ninh vé viéc quy dinh muec thu, quan ly va sie dung I¢é phi h¢ tich trén
dia ban tinh.
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CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Ty do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY KHAI SINH

4T B LR — WS —
Ho, chi¥ dém, tén ngudi yeu cBU: .cocercvecerrrrerrecracenne e p——
Gy t 1Y thn: @ ... e reeecemeemresseeseensreeseonsseeseemesesssesssesssesessssessenssessaseanssssras
N 6 i Wi P S
Quan hé v&i ngudi dugc khai Sinh: ....ivceecvcnienirieinniiintsieniresesiisssesmsssesssssssesns
D¢ nghj co quan ding ky khai sinh cho ngudi duéi diy:
HO, CHIFASM: 18R vmimmsmsmssismnsaieinmeis T —
Ngdy, thang, n3m sinh: ......ccocevecevevicnenineceanne 2hi bang ehil cimunmmuniimnunis
Nat sinht Mmoo T TR
Gt Wl ssnanmnns (8111 (i Amenpm— Quoc tich: .........
QUL QUEAND  civacississvusisssasavisinssossnsbnisiessusasesssosmseeasessnsinsinisesmetiiisesveiessisssi s A sassads
Ho, chir dém, t&n nguwdi D1¢: ... .oovevveiiieriiin i —
NEM SINR coverenevsereoresarssss DANBCS cuveverraveversesenns Qubc tich: ..veeeeeeerrenn,
NOT CU AR ) .ot s sssess s s s s s ssts s s s nasa s b ssesassasbaraessasentens
Ho, chir dém, tén ngudi cha: ...............coviiiiiiiiiiiiiniiae,
NAM Sinh: coceeeeeireiceeerenns DaAN tHC: covrerrmeerrenennans Quédc tich: .............
Noi cur tria: @ ...,

Téi cam doan ndi dung dé nghj dang ky khai sinh trén diy 12 ding sy thit, dugc sy théa
thuén nhét tri cia cic bén li€n quan theo quy dinh phép luat.

Téi chju hoan toin trach nhiém truéc phap ludt vé ndi dung cam doan ciia minh.

Lamtgi: ......oeeeeveenenneo, REAY ... thang ......... NAM isiiicinis
Ngudi yéu chu
(Ky, ghi r6 ho, chit dém, tén)
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Chu thich:
") Ghi 6 1én co quan dé nghi thyc hién vige dang ky khai sinh

@ Ghi r5 théng tin vé gidy t& tiy than cua ngmln di dang ky (ghi s6, co quan cip, ngéy
cap hj chiéu, chimg minh nhin dan hodc gidy & hyp Ié thay thé)

Vi du: Chimg minh nhan dan s6 001089123 do Cong an thanh phd Ha Noi cip
ngay 20/10/2014.

® Ghi theo dia chi diing ky thuéng tri; néu khéng ¢6 noi ding ky thudmg tri thi ghi theo
dja chi diing ky tam tni; trudng hep khong cé noi déng ky thudmg tr va noi ddng ky tam
tri thi ghi theo dja chi dang sinh sbng.

“ Trudmg hop sinh tai co s& y té thi ghi 1 tén co sd y té va dia danh hanh chinh
Vi du: - Bénh vién Phy san Ha N§i
- Tram y té x3 Dinh Bang, huyén Tir Som, tinh Béc Ninh.

Trudng hop sinh ra ngoai co s& y té thi ghi dia danh ctia 03 cp hanh chinh (xa, huyén,
tinh), noi sinh ra. )

Vi du: xi Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh B¢ Ninh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dijc lfp - Ty do - Hanh phiic

TG KHAI PANG KY NHAN CHA, ME, CON

Kinh guit'®

Ho, chir 4¢m, tén ngudi yéu chus e,
Ngdy, thing, niim sinh:.......c.....ons

Dén tc:......... 5 Quobc tich:

Gidy 1o ty than @,

Quan h¢ v&i ngudi nhan cha!me;fcon .
Pé nghj Quy co quan cbng nhén ngu'in cd tén dudi dny
e 1t e ) T - L

Ngdy, thdng, ndm sinh:.........cciiirnisnrivesnnne.

Din téc: eeer Qubc tich:

NOLCU I Do cceeseseesesssssemmmtsssasasssereesaressessessos

Gidy t& ty than ©
La.........ccc..... cla ngudri 6 tén dudi diy:
Ho, chir dém, tén:

Ngdy, thing, ndm sinh:...

ERRAOE s Québc tich:.....

NOT U IOD: e eeeessseamessaseens

O SRR e, imansainggmasscssssisss st B T A AN B ST

Td1 cam doan viéc nhén ....nd1 trén 14 dung sy that tu nguyén, khong céd

tranh chap va chju trich nhiém truéc phép lugt vé cam doan ctia minh.
Kinh d& nghj Quy co quan ding ky.

Lam tqi..... ngay thang......

Ngudi yéu ciu
(Ky. ghi rd ho, chit dém, tén)

nam..........

Y kién cita ngudi hién dang 13 me hoc cha® Y kién ciia ngudi dwrge nhin ti cha, me, con'®

Tai ligu giri kem theo To khai:

LT L T T T e P Y LT T T T T
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Chuet thich:

M Ghi r5 tén co quan ding ky;

@ Ghi theo dja chi dang ky lhu&ng tri; néu khéng cé noi dfmg ky thirémg tni thi ghi theo dja chi déug ky
tam tr; trudmg h khong cd noi dang ky lhuérng trv va noi ding ky tam tri thi gh.l lheo noi dang sinh song.
® Ghi théng tin v gidy td tay than nhu: h chiéu, chimg minh nhan dan hodic gidy to hqp I thay thé (vi
dy: Chung minh nhén din sé 001089123 do Cong an thanh pho 142 N§i cap ngay 20/10/2004);

“ Chi cin thiét tron g tnrémg hop ngudi khai khong déng théi 1a ngl.rén nhan cha/me/con;

) Ch: cin thiét trong trudng hop cha hoac me¢ nhén con chua thanh nién hofic ngub'l da thanh nién nhung
mat nng lyc hanh v: dén sy, ghi y kién cba ngudi 1A cha neu me la ngm‘n yéu cau, y kién ngudi me néu
cha la ngudi yéu cau (trir trudmg hop ngudi d6 di chét, mit tich, mat nang hee hanh vi din sy hodc han
ché néing lyc hanh vi dén sy);

© Chi cgn thiét trong trurdmg hop ngudi duge nhin 1a tré em tir 44 9 tuodi trd Ién,
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5. Tha tuc ding ky khai tir

Trinh tuw thuc hién

- Ngudi ¢6 yéu cau ding ky khai tir ndp hd so tai Uy ban nhin dén cép xi c6
thim quyén.

- Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra ngay toan b hé so, dbi chiéu
thong tin trong T& khai va tinh hop 1€ cua giay o trong hé so do ngudoi yéu cau
ndp, xuét trinh.

- Néu hé so day da, hop 18, ngudi tiép nhin hé so viét gidy tiép nhan, trong d6
ghi rd ngay, gid tra két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi huéng din ngudi
ndp hod so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trdmg hop khéng thé bb sung, hoan
thién ho so ngay thi phai 18p thanh vin ban huéng dén, trong 46 néu 15 loai gidy to,
ndi dung can bd sung, hoan thi¢n, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cia ngudi tiép nhan.

- Néu hd so sau khi di dirgc hudéng din theo quy dinh ma khéng duge bd
sung diy du, hoan thi¢n thi ngudi tiép nhan tir chéi 1iép nhan hd so va l3p vin ban
tir chéi tiép nhan hd so, trong d6 ghi 6 1y do tir chdi, ky, ghi rd ho, chir dém, tén
clia ngudi tiép nhan.

- Ngay sau khi nhan di hé so theo quy dinh, néu thiy théng tin khai tir ddy
du va phi hgp, cdng chirc tu phép - hd tich bao cao Chu tich Uy ban nhén dén cép
xd. Trudng hop Chu tich Uy ban nhén dan cdp x3 déng ¥ giai quyét thi ky Trich
lyc khai U cap cho ngudi cé yéu cau; cong chirc tu phép - hd tich ghi vao S6 ding
ky khai tir, ciing ngudi di ding ky khai tir ky tén vao Sé.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao duge cip tir sé gde hode
ban sao dugc chimg thyrc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hé so khéng dugc yéu
cau xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuit trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chyp xac nhan vé viéc di dbi chiéu ndi dung gidy t& d6, khong duge yéu
cau ngudi di dang ky nép ban sao cé chimg thyc gidy t& do.

+ Trudng hgp phép luat quy dinh xudt trinh gidy t& khi ding ky hé tich,
ngudi tiép nhan cd trach nhiém kiém tra gidy t& xuat trinh, d6i chiéu véi thong tin
trong T& khai va tra lai cho nguéi xuét trinh, khéng dugc yéu ciu ngudi diang ky
hd tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan cé thé chup 01 ban gidy tor
xuit trinh hogc ghi lai thong tin ciia gidy to xuét trinh d& lwu hd so.

+ Ngudi tiép nhan cé trach nhiém tiép nhan dung, du hé so dang ky hé tich
theo quy dinh cia phap ludt hj tich, khéng dugc yéu ciu ngudi ding ky hé tich
ndp thém gidy t& ma phép lut ho tich khéng quy dinh phai ndp.
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Cach thirc thuc hicn:

- Ngudi ¢ yéu cau ding ky khai tir truc tiép thyc hién hodc uy quyén cho
ngudi khac thyc hién viéc dang ky khai tu;

- Nguoi thuc hién viée dang ky khai tir c6 thé tryc tiép ndp hoé so tai Uy ban
nhin dan cip xa c6 thim quyén hojc giri hé so qua hé théng buu chinh.

Thanh phfin hd so:

* Gidy 1o phdi xudt trinh

- Ho chiéu hodc chimg minh nhan din hodc thé cin cudc cong dan hoadc cac
gidy t& khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén cép, con
gia tri sir dung dé chimg minh vé nhén thin ciia ngudi cé yéu ciu ding ky khai tur;

- Gidly t& chimg minh noi cur tri cudi cing clia ngudi chét dé xac dinh thim
quyén (trong giai doan Co s& dir li¢u quoc gia vé din cu va Ca sa dir ligu h{ tich
dién tr toan quéc chua dugc xdy dung xong va thyc hién théng nhat trén toan
quoc).

- Tn.rong hop khéng xac djnh dugc noi cu tri cubi cung cua ngudi chét thi
xuat trinh gidy t& chimg minh noi nguoi d6 chét hoic noi phdt hién thi thé cua
ngudi chét.

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo béan sao
co chirng thuc céc gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy 1o phdi ngp

- T khai ding ky khai tir theo mau;

- Gié'iy bao tir hoic gidy t& thay thé Giéy bao tir do co quan c6 thim quyén
i,

- Vén ban uy quyén theo quy dinh cua phap luat trong truong hop uy quyén
thue hién viéc dang ky khai ta. Truomg hgp ngudi duge uy quyén la ong, ba, cha,
me, con, vg, chong, anh, chi, em ruét cia ngudi uy quyén thi vin ban y quyén
khong phai céng chimg, chirng thyc, nhung phai cé giay to chimg minh méi quan
hé véi ngudi y quyén.

S6 lwomg hé so: 0] bg

Théi han_gidi quyét: Ngay trong ngdy tiép nhin ycu cdu, truong hop nhén
ho so sau 15 gio ma khong glal quyét dugc ngay thi tra ket qua trong ngay lam

viéc tiép theo. Trudng hgp cin xéc minh thi thoi han giai quyét khéng qua 03 ngay
lam viéc.

Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh:
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- Uy ban nhan dén cép xd noi cur tri cudi cung ciia ngudi chét thyc hién viéc
ding ky khai tur;

- Uy ban nhan din cip xi noi ngudi d6 chét hoic noi phét hién thi thé nguéi
chét thyc hién viéc ding ky khai tir trong trudng hop khéng xic dinh duge noi cu
trii cudi ciing clia ngudi chét.

Co quan_phdi hop: Khong.

Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Trich lyc khai tr

Lé phi:

- 8.000 déng;

- Mién 1 phi dbi véi truong hop ding ky khai tir ding han, ngudi thuée gia
dinh ¢6 cdng vdi cach mang; ngudi thude hé nghéo; ngudi khuyét tat, nguoi cao
tudi.

Miu don, mau ti khai: Ter khai ding ky khai

Cin cir phap ly:

- Luat H¢ tich ndm 2014,

- Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mgt s6 diéu va bign phdp thi hanh Lugt hé tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia Bé Tu phdp hudmg dén
thi hank mét s6 diéu cva Ludt h tich va Nghi dinh sé 123/2015/NP-CP ngay
15/11/2015 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phép thi hanh Lugt
ho tich;

- Danh muc diéu chinh mgt s6 biéu mau hé tich ban hanh kém theo Thong
tww 15/2015/TT-BTP (dwoc ding tai trén cong thong tin dién tir B¢ Tu phap).

- Nghi quyét sé 48/2017/NQ-HPNDI8 ngay 12/4/2017 ciia Hgi déng nhén
dan tinh Bac Ninh vé viéc quy dinh mirc thu, quan ly va st dung I¢ phi hé tich trén
dia ban tinh.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Ty do - Hanh phuc

TGO KHAI PANG KY KHAI TU

Kinh giri: ¥

Ho, chir dém, tén ngudi yéu cau:

Noicurira: @

Gidy to thy than® ...

Quan hé VO NEUOT A3 CHEL: oo tens s sssesen
D¢ nghj co quan diing ky khai tir cho ngudi ¢6 tén dudi day:
Ho, chir dém, tén: ... Gidi tinh:

Ngay, thing, ndm sinh:

DAN0E! somsissisimnonsons Quéc tich:

Noi cur tri2 cudi cing: @

Gidy to thy than: @

P chét vio hic: gior phiit, gAY ............ thing ......... NEM oo

Noi chét: ...

Nguyén nhén chét:
Sé Gidy bao tir/ Gidy to thay thé Gidy bao tir: ¥ ........co...do

Toi cam doan nhimg ndi dung khai trén diy la ding sy thit va chiu trach nhiém trirée
phép luat vé cam doan ciia minh.

Ave

Lam tai: ,ngay ... thang ....... ndm

Nguréi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chix dém, tén)

............................................

Chii thich:
™) Ghi r5 tén co quan thye hign dling ky khai tir.
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@ Ghi theo dja chi ding ky thudng tri; néu khdng c6 noi dang ky thudmg trit thi ghi theo dja chi dang ky
tam tro; truomg hgp khong ¢6 noi ding ky thudng tri va noi ding ky tam tri thi ghi theo noi dang sinh

ng.
» Ghi théng tin vé gidy t& ty thén nhu: h chiéu, chirg minh nhan din_hofic gidy t& hop I& thay thé (vi
dy: (_hl.mg minh nhin din s 001089123 do Céng an thanh phd Ha Néi cip ngéy 2{}:'10!2004)
“ Néu ghi theo Gidy bio tir, thl gach cym tir “Gidy 1& thny Gidy bio 1i"; néu ghi theo sb Gidy t& thay ~
Giby bao tir thi ghi 15 1én, 6 glay tir va gach cum tir “Gidy béo tir".
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6. Thu tuc dang ky khai sinh luru dong
Trinh tu thuc hién:

- Cdng chirc tu phép - ho tich cép xa dugc giao nhiém vy ding ky khai sinh
lvu déng cé trach nhiém chuén bi diy di miu T& khai ding ky khai sinh, gidy to
hé tich va didu kién can thiét dé thuc hién ding ky luu ddng tai nha riéng hoic tai
dia didm 5 chirc ding ky hru dong, bao dam thuén lgi cho ngudi dan.

Tai dia diém déing ky hd tich Iuu dong, cong chirc tu phap - hd tich hudng
din ngudi yéu cau dién diy di thong tin trong Té khai ding ky khai sinh; kiém tra
cdc gidy t& lam co s& cho viée ding ky khai sinh.

- Trong théi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan du ho so, cong chirc
tur phap - hé tich bao céo Chi tich Uy ban nhan dan cp xa. Truéng hop Chi tich
Uy ban nhan dan dong ¥ giai quyét thi ky Gidy khai sinh cdp cho ngudi cé yéu ciu.

- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay tiép nhin du hé so, céng chirc tr phap - ho
tich dem theo Gidy khai sinh va S diing ky khai sinh dé tra két qua cho ngudi c6 yéu
cdu tai dia diém ding ky luu dong; cong chirc tu phap - hd tich ghi ndi dung ding ky
vao Sé dang ky khai sinh, ciing ngudi yéu cau ky Sé theo quy dinh. Tai muc “Ghi
chi” trong S6 dang ky khai sinh ghi rd “Péng ky luvu déng”.

- Trudng hop ngudi yéu ciu khéng biét chit thi cong chirc tr phap - ho tich
truc tiép ghi To khai, sau d6 doc cho ngudi yéu cau nghe lai ndi dung va huéng
dan nguoi do diém chi vao T& khai. Khi tra két qua dang ky hd tich, céng chuc tu
phép - hé tich phai doc lai ngi dung gidy t& h$ tich cho ngudi yéu cdu nghe va
huéng din ngudi d6 diém chi vao Sé h tich.

Thanh phén hg so:

* Gidy (o phdi xuitt trinh

- Ho chiéu hoic chimg minh nhén dan hodc thé cin cude céng din hoic céc
gidy t& khic c6 dan anh va théng tin ca nhén do co quan c¢6 thim quyén cép, con
gié trj sir dung dé chimg minh vé nhén thin cta ngudi yéu céu ding ky khai sinh.

- Gidy t& chimg minh noi cu tri dé chimg minh thim quyén ding ky khai
sinh; truong hop cha, me cua tré dd dang ky két hon thi phai xuét trinh Gidy chimg
nhin két hén (trong giai doan Co s& dir liéu quoc gia vé din cu va Co sé dit lidu ho
tich dién tir toan quoc chua duge xdy dung xong va thyc hién Lhc"ing nhét trén toan
qudc).

* Gidy to phdi nép:

- T khai diing ky khai sinh theo mau,
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- Ban chinh Gidy chimg sinh; trudng hop khéng cé Gidy chimg sinh thi ndp
vin ban cia nguéi lam chitg xac nhan vé viée sinh; néu khong c6 nguoi lam
chimg thi phai c6 gidy cam doan vé viéc sinh;

- Trudmg hop khai sinh cho tré em sinh ra do mang thai h$ phai cé van ban
xac nhan clia co s& y t& dd thuc hién k¥ thudt hd trg sinh san cho viée mang thai
hé.

S6 luong hd so: 01 bg

Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

Poi twong thire hién thi tuc hanh chinh: Ca nhin

Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cép x3 noi cu trit
ctua nguoi cha hodc ngudi me.

Co quan phdi hop: Khéng.
Két qui thue hién thii tuc hinh chinh: Gidy khai sinh

Lé phi: 8.000 dong.

Mién 1& phi déi véi truomg hop ding ky khai sinh ding han; dang ky cho
ngudi thuge gia dinh c6 cdng véi cdch mang; ngudi thude hd nghéo; ngudi khuyét
tat, nguoi cao tudi.

Miu don, miu té khai: To khai ding ky khai sinh

Yéu ciu, diéu kién thue hién thia tuc hanh chinh:

Tré em sinh ra ma cha me bi khuyét tat, ém bénh khong thé di dang ky khai
sinh cho con; cha me bj bat, tam giam hoéc dang thi hanh an phat ti ma khong con
ong b ndi, ngoai va ngudi thin thich khac hodc nhimmg ngudi nay khong c6 diéu
kién di dang ky khai sinh cho tré.

Cin cu phap ly:

- Lugt Ho tich ndm 2014;

- Nghi dinh 56 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Lugt h¢ tich,

- Théng tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cta B T phdp hucng
dan thi hanh mét s6 diéu cua Ludt hé tich va Nghj d;nh 56 123/2015/NP-CP ngay
1571172015 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh

Lugt ho tich;

- Danh muc diéu chinh mét s b:‘éu_mc'fu h¢ tich ban hanh kém theo Thong
tu 15/2015/TT-BTP (dugc dang tai trén cong fhong tin dién tir B¢ Tu phdp).

- Nghi quyet 56 48/2017/NQ—HDNDI 8 ngay 12/4/2017 cua Hoi dong nhdn
dén tinh Bdc Ninh vé viéc quy dinh mikc thu, quan Iy va sic dung I¢ phi hé tich trén
dia ban tinh.
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CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
DPjc lip - Ty do - Hanh phic

TS KHAI PANG KY KHAI SINH

Knh G N oo tecnesessssiessesasasssssesesses st nsssasssessesnasaensreses
Ho, chir dém, tén ngwdi Yeu CAUL .......ccciniiiieririccrccneensnrasanienensisenesarssnesess s sasassensnes
GV 10 05 THADY Bl orimivnoissssssnsm s s s s s o s e s aies
RIS, s enssronsssssorsmsvasonsansonsnesnasansiSHEEHE TSR bnrnnssbons LA AR B ersmerasionsonserns s E04ESEH
Quan hé véi ngudi duge khai sinh: ..., T —
Dé nghj co quan ding ky khai sinh cho ngudi duéi diy:
HQ, T ARMY; T8N ..o iiiniinsimsiin sabsiisind oibat ST RS oREaus SH AR EOH NSNS 0008 rdoh B mmmn nmms s menr iSRS BEE
Ngﬁy, thang. nfif 818H? s s ghi Bling whil . o
tinhsenae Dﬁn u}c: ................................................ Quéc tichs oo
CQUE QUATEY ccuiamiosnssosseinainbsmsiunss st 48 e A o S B R s
Ho, chir dém, tén ngudi me: -
B Lo ] )| | ——— 2,13 [ 15 oL —— (60T R 1o |
NOT CU N0 ¥ st creassessassssssessasssesasen esassssssossbessssenssssssesesesensensassssassnnn
Ho, chir dém, tén ngwdi cha: .. T —
NAM Sinh: c.ovcerrcrrrsecennseenns DAN t3C: cvonvrenseneereneceecas QuAEC tich: ..o
N et ... ot

T6i cam 'doan ndi dung dé nghj ding ky khai sinh trén ddy la ding sy thét, duge sy thoa
thugn nhat tri cia céc bén lién quan theo quy dinh phap luét.
Téi chju hoan toan trich nhiém tnréc phap ludt v& ndi dung cam doan cita minh.
Lamtgi: ........coonveeeen... , NZAY ..uveren. thang ......... 07, (.
Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi ro hp, chit dém, tén)
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Chii thich:
() Ghi r6 tén co quan dé nghj thyc hién viéc ding ky khai sinh
2 Ghi r5 thong tin v& gidy to thy thin ciia ngudi di ding ky (ghi s, co quan cip, ngay
cip h¢ chiéu, chimg minh nhén dan hoic gidy to hop I¢ thay thé)

Vi du: Chimg minh nhén din s8 001089123 do Céng an thanh phé Ha N¢i cép
ngay 20/10/2014.
@) Ghi theo dja chi ding ky thudng tri; néu khdng c6 noi dang ky thudmg tri thi ghi theo
dia chi ding ky tam tri; truong hgp khong c6 noi diing ky thuémg tri va noi déng ky tam
tri thi ghi theo dja chi dang sinh séng.

‘wt

“ Trudmg hop sinh tai co sd y té thi ghi 16 tén co so y té va dia danh hanh chinh
Vi dyu: - Bénh vién Phu san H3 Ni
- Tram y té xa Dinh Bang, huyén Tir Som, tinh Bic Ninh.

Truémg hop sinh ra ngoai co s& y té thi ghi dia danh cia 03 cép hanh chinh (x3, huyén,
tinh), noi sinh ra.

Vi du: xa Dinh Béang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.
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7. Thi tuc ding ky két hén leu dong

Trinh tir thuc hién

- Céng chirc tu phap - hd tich cdp xi dugc giao nhiém vu ding ky két hon
hru dong c6 trach nhiém chuan bj diy du cic loai mau To khai, gidy 1& hé tich va
diéu kién cin thiét dé thyc hién ding ky luu dong.

- Tai dia diém ding ky két hén luu dgng, cong chirc tur phap - h tich cé
tréch nhiém kiém tra, xdc minh vé diéu kién két hon cua cic bén; hudng din ngudi
din dién diy du thong tin trong Tor khai dang ky két hén. Néu hé so diy du, hep I¢,
cong chirc tu phap - hd tich tiép nhan hd so viét Phiéu tiép nhan.

- Trong thoi han 05 ngly lam viée, ké tir ngay tiép nhén hd so, céng chirc tr
phap - hé tich bao cao Cha tich Uy ban nhén dan cip x3. Truomg hop Chu tich Uy ban
nhan dan ddng y giai quyét thi ky cip 02 Gidy chimg nhan két hon cho ngudi c6 yéu
cau.

Cong chitc tu phdp - hé tich ghi ndi dung ding ky vao S$6 dang ky két hon; trao
Gidy chimg nhan két hén cho cAc bén tai dia diém ding ky luu dong; cliing cic bén két
hon ky vio S theo quy dinh. Tai muc “Ghi chi” trong S6 dang ky két hén ghi rd
“Pang ky luu dong”.

- Trudmg hop ngudi yéu cau khéng biét chir thi cong chirc tu phap - ho tich
truc tiép ghi To khai, sau d6 doc cho ngudi yéu ciu nghe lai ndi dung va huémg
din ngudi d6 diém chi vio T& khai. Khi trao Gidy chimg nhan két hén, cong chirc
tu phép - hd tich phai doc lai ndi dung Gidy chimg nhan két hén cho ngudi yéu ciu
nghe va huéng din ngudi d6 diém chi vao S ding ky két hon.

Thanh phz’in ho so:

* Gidy 10 phai xuit trinh

- H{ chiéu hodc chitng minh nhan déan hodc thé cin cudc cong dan holc cac
gidly t& khéc c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan ¢6 thim quyén cép, con
gia trj sir dung dé chimg minh vé nhan than ciia ngudi ¢ yéu cu ding ky két hén.

- Gidy t& chimg minh noi cu tri dé xac dinh thdm quyén (trong giai doan Co
s¢ dir liéu quéc gia vé dan cu va Co sd dir liéu hé tich dién tir toan qudc chua duge
x4y dung xong va thyuc hién thdng nhit trén toan quéc).

* Gidy 1 phéi nép

- T& khai ding ky két hon theo mau. Hai bén nam, nit ¢6 thé khai chung vao
mét T&s khai déng ky két hén.

S6 lwgng hd so: 01 b¢

Théi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc.
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Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin

Co quan thire hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén cip x4 noi cur trl
cua hai bén nam, nir.

Co quan phéi hop: Khéng.

Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan két hén

L& phi: Mién I& phi.
Miu don, miu to khai: Tor khai ding ky két hén

Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hianh chinh:

- Hai bén nam, nir cing thudmg trii trén dia ban cip xa ma mot hoic ca hai
bén nam, nir 1a ngudi khuyét tat, 6m bénh khéng thé di dang ky két hén dugc.

- Nam tir d 20 tudi trér 1én, nir tlr da 18 tudi trd 1én;

- Viéc két hon do nam va nir ty nguyén quyét dinh;

- Khéng bi mét ning luc hanh vi din sy;

- Viéc két hon khéng thude mét trong cdc trudng hop cam két hon, gém:

+ Két hén gia tao;

+ Tao hon, cudng ép két hon, lira dbi két hon, can tré két hén;

+ Ngudi dang ¢d vg, c6 chdng ma két hon vai ngudi khéc hodc chua ¢6 vg,
chua c6 chong ma két hon vai ngudi dang c6 chong, co vg;

+ Két hén giita nhimg ngudi cung dong mau vé truc hé; gitra nhitng ngudi
¢d ho trong pham vi ba dot; gitta cha, me nudi véi con nudi; gitta ngudi da timg la
cha, me nudi véi con nudi, cha chéng vdi con ddu, me vg véi con ré, cha dugng
vai con riéng cua vo, me ké vai con riéng cua chong;

* Nha mieoe khong thira nh@n hon nhdn giita nhitng nguoi cing gidi tinh.

Can cir phap Iy:

- Luat ho tich ndm 2014;

- Lugt hon nhdn va gia dinh ndm 2014;

- Nghi dinh 56 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phit quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bign phdp thi hanh Ludt h$ tich;

- Thong tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B§ Tu phdp huong
ddn thi hanh mét sé diéu ciia Ludt hé tich va Nghi dmh s6 123/20] S/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh
Luat ho tich; . .

- Danh muc diéu chinh mot so6 be‘éu_mdu h¢ tich ban hanh kém theo Thong
tw 15/2015/TT-BTP (duoc ddng tai trén cong .'hong tin dién tw Bé Tu phdp).

- Nghi quyét 56 48/201 7/NQ-HDND18 ngay 12/4/2017 cva Hgi dong nhdn
dén tinh Bdc Ninh vé viée quy dinh miec thu, quan Iy va sic dung 1€ phi hé tich trén

dia ban tinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(M

Kinh guri®:

Djc lip — Ty do — Hanh phite

TO KHAI PANG KY KET HON

(2)

Thdng tin

Bén nir

Bén n,

Ho, chir dém, tén

Ngdy, thang, nim sinh

Dén thc

Quobc tich

Noi cur tri @

Gidy t& ty thin'®

Két hon lan thir may

Ching t6i cam doan nhimg 101 khai trén ddy 12 diing sy that, viée két hon cia ching 5i 13 ty nguyén,
khéng vi pham quy dinh cia Luit hon nhén va gia dinh Viét Nam.
Chiing 18i chju hoan toan tréch nhiém trwée phdp luft vé cam doan ciia minh.
D& nghj Quy co quan dang ky.

veereesmmsssersssnsosaesasenserey NEAY covrievnncs. .thing ............ ndm.............. .

Bén nir
(Ky, ghi r& ho, chit dém, tén)

....................................

Bén nam
(Ky, ghi 13 ho, chit dém, tén)

-----------
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Chii thich:
(1. (2) Trubmg hgp 1am thi 1pc dang ky két hon cb yéu td nude ngodi, thi phai dan anh caa hai bén nam, ni.

(3) Ghi 13 tén co quan ding ky két hon.

(4) Ghi theo noi dang ky thudmg trd, néu khdng cé noi ding ky thuémg tri thi ghi theo noi déing ky tam tri; truomg
hgp khéng c6 noi diing ky thudmg tril va noi dang k¥ tam tea thi ghi theo noi dang sinh séng, -
(5) Ghi théng tin vé gidy t& tity thin nhu: hd chiéu, chimg minh nhén dan hojic gify t& hop 1 thay thé (vi dy:
Chimg minh nhan dén s6 001089123 do Cang an thanh phé Ha Ngi cdp ngay 20/10/1982).
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8. Thu tuc diang ky khai tir hru dong

Trinh tir thure hién

- Cong chirc tur phap - hd tich dugce giao nhiém vu ding ky khai tir luu dong
c6 trach nhiém chuin bi diy di miu T& khai dang ky khai tir, gidy to ho tich va
didu kién cin thiét dé thyuc hién dang ky lwu déng tai nha riéng hoic tai dia diém té
chirc diang ky luu ddng, bao dam thuan lgi cho ngudi dén.

- Tai dia diém dang ky khai tir luu déng, cong chirc tu phap - hé tich hudng
din ngudi yéu cau dién ddy du thong tin trong T khai ding ky khai tu, kiém tra
céc gidy t& 1am co s& cho viéc ddng ky khai tir.

- Trong théi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hé so, cdng chirc tr
phép - hg tich bao cao Chu tich Uy ban nhan dén cép xa. Truong hop Chu tich Uy ban
nhin dan dong y giai quyét thi ky cap Trich Juc khai ttr cho ngudi ¢6 yéu cau.

- Trong th&i han 05 ngay ké tir ngay tiép nhén hé so, cong chirc tu phap — hd
tich dem theo Trich luc khai tir va S& déng ky khai tir dé tra két qua cho ngudi c6
yéu cdu tai dia diém ding ky hru dong; céng chirc tu phap — ho tich ghi ndi dung
vao Sb ding ky khai tir, cling ngudi yéu cau ky vao S$6. Tai muc “Ghi chi” trong
Sé dang ky khai tir ghi r5 “Dang ky luu déng”.

- Trudmg hop ngudi yéu ciu khong biét chir thi cong chirc tu phap - hd tich
truc tiép ghi Tor khai, sau d6 doc cho ngudi yéu cau nghe lai ndi dung va hudng
din ngudi dé diém chi vao To khai. Khi tra két qua, cong chirc tu phap - hé tich
doc lai néi dung Trich lyc khai tir cho ngudi yéu céu nghe va huéng dan ngudi dé
diém chi vao S6 ding ky khai tir.

Thanh phan hé so:

* Gidy to phai xudt trinh

- Hb chiéu hojc chimg minh nhén dan hoic thé cin cudce céng dan hodc céc
gidy to khdc c6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan cé thdm quyén cip, con
gi4 tri sir dung dé chimg minh vé nhan théan ctia ngudi c6 yéu cau dang ky khai tir;

- Gidy t& chimg minh noi cu tri cudi ciing ciia ngudi chét dé xac dinh thdm
quyén (trong giai doan Co s& dir liéu qudc gia vé dan cu va Co s& dit lidu hod tich
dién tir toan qudc chua dugc xdy dung xong va thyc hién théng nhéat trén toan
quéc).

- Trudng hgp khéng xéc dinh dugc noi cu trit cudi ciing cia ngudi chét thi
xuit trinh gidy t& chimg minh noi ngudi d6 chét hodc noi phat hién thi thé cua
ngudn chét.

* Gidy to phadi njp

- T& khai ding ky khai tir theo mau;
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- Gidy bao tr hodc gidy tor thay thé Gidy bao tir do co quan cé thim quyén
cap.
S6 lugng hd so: 0/ bo
Thai han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc.
POi trong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhin

Co quan thuwe hién tha tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cip x4 noi cu tra cudi cling ctia ngudi chét;

- Uy ban nhén dén cip xa noi nguéi dé chét hodic noi phat hién thi thé nguoi
chét thyc hién viéc ding ky khai tir trong truong hop khong xac dinh duge noi cu
tri cudi ciing cia ngudi chét.

Co quan phoi hgp: Khéng.

Két qui thure hién tha tue hanh chinh: Trich luc khai tr

Lé phi: 8.000 déng.

Mién 1¢ phi déi véi truomg hop dang ky khai tir dung han; ding ky cho
ngudi thude gia dinh ¢6 ¢dng voi cach mang; ngudi thude hd ngheo; ngudi khuyét
tat, ngudi cao tudi.

Maiu don, miu ti khai: To khai ding ky khai tir

Yéu cu, didu kién thue hién thd tuc hanh chinh

Ngudi chét khdng c6 ngudi thin thich, ngudi than thich khéng sdng cing
dia ban xa hodc l1a ngudi gia, yéu, khuyét tat khong di dang ky khai tir dugc.

Can cir phap ly:

- Ludt Hp tich ndm 2014;

- Nghij dinh 56 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phii quy dink
chi tiét mét sé diéu va bié¢n phap thi hanh Ludt ho tich;

- Thong tuw so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B Tu phdp hmmg
dén thi hanh mot s6 diéu cua Ludt hé tich va Nghi dmh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh
Luat ho tich;

- Danh muc diéu chinh mét s6 bzeu mdu hé tich ban hanh kém theo Thing
tw 15/2015/TT-BTP (dwgc dang tdi trén cong théng tin dién tir B T phap).

- Nghi quyét s6 48/2017/NQ-HPNDI8 ngay 12/4/2017 cia Héi déng nhédn
dén tinh Bdc Ninh vé viée quy dinh mirc thu, quén Iy va sic dung I¢ phi hé tich trén
dia ban tinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tu do - Hanh phiic

TG KHAI DPANG KY KHAI TU

b s

Ho, chir dém, tén nguwdi yéu (1

Gidy to tdy thin ®

Quan hé véi ngudi di chét:
Dé nghj co quan ding ky khai tir cho ngudi c6 tén dudi day:

Ho, chit dém, tén: Gié6i tinh:

Ngay, thdng, ndm sinh: s

Dan tdc: QUAC tHCh: e
Noi cu trii cudi cing: ® T ——
Gidy to tiy than: @ ..

Pi chét vao lic: gidr .. phiit, ngay ... thang .eeeree NAM oo,

Noi chét; ........

Nguyén nhan chét:
Sé Gidy bao ti/ Gidly tér thay thé Gidy bao tar: N [ SR

ceevrsoe CAD DAY ...oo... thADG ...ooc.. DAM o

Tdi cam doan nhimg n¢i dung khai trén ddy 1a ding sy that va chiju trach nhiém trude
phap lust vé cam doan ciia minh.

Lamtgic ... s NEAY ... thang ... nam ...

Ngurdi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

---------------
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Chii thich:

™ Ghi r3 tén co quan thye hién diing ky khai tir.

@ Ghi theo dia chi dang ky thuomg tri; néu khdng cd noi ding ky thudmg tri thi ghi theo dia chi dang ky
tam tri; trwdmg hop khong ¢b noi ding ky thuong tri va noi dang ky tam (ri thi ghi theo noi dang sinh
song.

o ghi thang tin vé gidy t& tily than nhu: h@ chiéu, chimg minh nhan din hoc gidy t& hgp 18 thay thé (vi ~—
dy: Chimg minh nhin din s 001089123 do Céng an thanh phd Ha Néi cép ngay 20/10/2004).

“) Néu ghi theo Giay bio tir, thi gach cym tir “Gidy t& thay Gidy bdo tir”; néu ghi theo sb Gidy 1& thay
Gidy béo tir thi ghi rd tén, s gidy t& va gach cum tir “Giay bao ti”,
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9. Thi tuc dang ky giam hé
Trinh tu thuc hicn

- Ngudi ¢ yéu ciu ding ky giam hé ndp hd so tai Uy ban nhan dén cip xa
c6 thdm quyén.

- Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, xac dinh tinh
hop 1é cia gidy t& trong ho so do ngudi yéu cdu ndp, xuét trinh; ddi chiéu théng tin
trong T khai véi gidy t& trong ho so.

- Néu hé so diy du, hop 18, ngudi tiép nhan hé so viét gidy tiép nhén, trong d6
ghi 1d ngay, gid tra két qua; néu ho so chua diy du, hoan thién thi huéng dén ngudi
ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hgp khéng thé bd sung, hoan
thién ho so ngay thi phai lap thanh vin ban huéng dan, trong dé néu r loai gidy to,
ndi dung cén bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir ¢ém, tén clia nguoi tiép nhan.

- Hé so d3ng ky ho tich sau khi 43 dugc hudng dén theo quy dinh ma khéng
dugc bd sung day du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hé so. Viée
tir chdi tiép nhan hé so phai dugc thé hién bing vin ban, trong d6 ghi rd 1y do tir
chéi, ngudi tiép nhén ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Trong th&i han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhin du hé so, néu thdy yéu
chu dang ky giam ho di dicu kién theo quy dinh phap luat thi cong chirc tr phap -
hé tich bdo c4o Chu tich Uy ban nhan dan cip xd. Trudmg hgp Cha tich Uy ban
nhén din cip xa ddng ¥ giai quyét thi cong chirc tur phap - hé tich ghi vao S8 ding
ky giam hg, cung nguoi di ding ky giam hd ky vao 6. Chu tich Uy ban nhan dan
cép xi cap Trich luc dang ky giam hé cho ngudi yéu cau.

*Luuy:

+ Trudong hop nguoi yéu cau ndp gidy to 12 ban sao duoe cép tir s6 gdc hoic
ban sao dugc chimg thue tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hé so khong dugc yéu
ciu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhdn hd so kiém tra, ¢6i chiéu ban chyp v6i ban chinh va ky
vao ban chup xac nhédn vé viéc d ddi chiéu ngi dung gidy to d6, khéng duoc yéu
cau ngudi di ding ky ndp ban sao ¢6 chimg thyuc giﬁy to do.

+ Truong hop phap ludt quy dinh xuét trinh gidy t& khi ding ky hé tich,
ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra gidy t& xuat trinh, déi chiu véi théng tin
trong Té khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong duge yéu cdu ngudi dang ky
hé tich n$p thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhdn c6 thé chup 01 ban gidy to
xuat trinh hodc ghi lai thong tin cia gidy t& xuat trinh d& huu hd so.
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+ Ngudi tiép nhin cb trach nhiém tiép nhan ding, di hd so dang ky hd tich
theo quy dinh cia phap luat hg tich, khong duge yéu cau nguoi dang ky ho tich
ndp thém gidy t& ma phép luat hd tich khéng quy dinh phai ndp.

Cich thire thuc hién:

- Ngudi c6 yéu cdu ding ky giam hd tryc tiép thuc hién hoic Gy quyén cho
ngudi khac thuc hién viéc dang ky giam ho;

- Nguoi thue hién viée ding ky giam hd co thé truc liép ndp hé so tai Uy
ban nhan dan cap xa c6 thim quyén hoic giri hé so qua hé théng buu chinh.

Thanh phan hé so:

* Gidy to phai xudt trinh:
- H6 chiéu hodc chimg minh nhin dan hodc thé cin cudc cong dan hodc cic

gidy to khac c6 dén anh va thdng tin ca nhén do co quan ¢6 tham quyén cap, con
gia trj sir dung dé chimg minh vé nhan than cua ngudi cé yéu ciu diang ky giam hd.

- Gidy to ching minh noi cu trg de xac dinh thim quyén dang ky giam ho
(trong giai doan Co s& dir liéu qudc gia vé dan cur va Co s& dir lidu hd tich dién tr
toan quéc chua dugc xdy dung xong va thuc hién théng nhét trén toan qudc).

* Gidy 16 phéi njp

- To khai ding ky giam ho theo mau.

- Vin béan cir ngudi gidm hé theo quy dinh ciia Ba luat dan sy ddi véi trudng
hgp diang ky giam hd cur.

- Gidy to chimg minh diéu kién giam hé duong nhién theo quy dinh cua Bé
luat dan sy doi véi truong hop ding ky giam hé duong nhién. Trudng hop cé nhiéu
ngudi cung du diéu kién {dm giam h§ duong nhién thi ndp thém vin ban théa
thudn vé viéc cir mot nguoi tam giam ho duong nhién.

- Vin ban Uiy quyén theo quy dinh cua phap luét trong trudng hgp ty quyén
thyuc hién viéc dang ky gidm hd. Trudng hop ngudi duge Oy quyén la dng, ba, cha,
me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt clia ngudi Gy quyén thi van ban uy quyén
khong phai cong chimg, chimg thyc, nhung phai c6 gidy t& chimg minh méi quan
hé véi ngudi iy quyén.

S6 lugng hé so: 07 bg

Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam vige.
Poi trgng thire hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thirc hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén cip x3 noi cur tri
cua nguoi duge gidam hg hodc ngudoi giam ho.

Co quan phéi hop: Khong.
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Két qua thwre hién thii tye hanh chinh: Trich lyc ding ky gidm hd.

Lé phi: Mién 18 phi.

Miu don, mau to khai: T khai ddng ky giam hd.

Cin cir phap ly:

- B¢ luat Ddn su;

- Ludt H§ tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phit quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hank Lugt hé tich;

- Théng tw sé 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bé Tu phdp huéng
dén thi hanh mét s6 diéu cage Ludt ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét mgt sé diéu va bién phdp thi hénh
Ludt h¢ tich;

- Danh muc diéu chinh mét s6 biéu mdu ho tich ban hanh kém theo Théng
tie 15/2015/TT-BTP (dwoc ding téi trén cong thong tin dién tie B¢ T phdp).

- Nghi quyét s6 48/2017/NQ-HPNDI8 ngay 12/4/2017 cia Hpi déng nhén
dén tinh Béc Ninh vé viéc quy dinh mizc thu, quan Iy va str dung 1é phi hé tich trén
dia ban tinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Ty do - Hanh phuc

TG KHAI PANG KY GIAM HO

Kinh giri:

Ho, chir 3&m, tén NEUdi YU CAU: ...ovvoeeoeveeee s eesremsessessssesnons e 16 tinh
(2)

Noi cu tni:
Gidy t&r tiry thin: ¢ " S
Dé nghj co quan ding ky viée giam hj giira nhu’ng ngudi c6 tén dudi day
Ngudi gidm h§:

HO,-CHE OB, T8NY . .ooresomiiiiosisiiosii s ik i st e GiGEtiDh e,
Ngay, thang, ndm sinh: ...
Dan tgc: .Qudc tich: ...

Nai cu tra: @
Gidy 1o ty than: @
Ngwdi dugce giam ho:
Ho, chit dém, tén: ..............c.c.... Gidi tinh ...,
Ngay, thang, ndm Sinh: ...,
DN C: v Quéc tich:
Noi cur tria: @
Gify khai sinh/Gidy t&r tlly than: ...
Ly do dang ky giam h¢: SR AT
T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day la dung sy that va chju trach nhiém trucc
phép ludt vé cam doan ciia minh.

Lam tqi: . ngay ...... thang ... nam ...

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi ro ho. chir dém, tén)
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Chai thich:
‘" Ghl 3 tén co quan ding ky gidm ho.
) Ghi theo noi ddng ky thudng tril, néu khéng c6 noi dang ky thudng trd thi ghi theo noi dang ky
tam tra; lmb‘ng hop khong ¢6 noi dang ky thuémg trid va noi ding Ky tam trd thi ghi theo nm dang sinh sbng.
©} Ghi théng tin vé gidy t& tiy than nhu: h$ chifu, chimg minh nhin dn hoje giy 1& hop 1§ thay _
thé (vi dy: Chimg minh nhin dan sé 001089123 do Cong an thanh phb Ha Ngi cap ngay 20/10/2014),
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10. Thi tuc ding ky chim dirt giam ho
Trinh tr thue hién

- Ngudi c6 yéu cdu ding ky cham dit giam hé ndp hé so tai Uy ban nhan
dan cép xd c6 thdm quyén.

- Nguoi tiép nhén ¢6 trich nhiém kiém tra ngay toin bd hd so, xac dinh tinh
hop 1é cia gidy t& trong ho so do ngudi yéu cdu ndp, xuit trinh; dbi chiéu théng tin
trong Tér khai véi gidy tor trong ho so.

- Néu hd so ddy du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong do
ghi r& ngay, gid tra két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi huéng din ngudi
ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truomg hop khong thé bé sung, hoan
thién hd so ngay thi phai 13p thanh vin ban huéng din, trong d6 néu 1 loai gidy to,
ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cua ngudi tiép nhan.

- H so sau khi di dugc huéng din theo quy dinh ma khéng duoc b sung
diy di, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhin hd so. Viéc tir chdi tiép nhan
hé so phai duge thé hién bing vin ban, trong d6 ghi 5 ly do tir chdi, ngudi tiép nhan
ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Trong th&i han 02 ngay, ké tir ngay nhén di hd so, néu thiy yéu ciu ding ky
chim dirt gidm hd du diéu kién theo quy dinh phap luit thi cdng chirc tu phap - ho
tich bdo cao Chu tich Uy ban nhén dan cép x3. Truong hop Chu tich Uy ban nhan
din cdp xa ddng y giai quyét thi cdng chirc tr phap - hd tich ghi vao Sb dang ky
chim dit giam h, cing ngudi di ding ky chim dirt giam hé ky vao S8. Cha tich
Uy ban nhan dan cap xa cip Trich luc ding ky chdm dit gidm ho cho ngudi yéu

A
cau.

*Luuy:

+ Trudng hgp ngudi yéu ciu ndp gidy t& 14 ban sao dugc cép tir sb gdc hoic
ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khéng duoc yéu
cau xuit trinh ban chinh; néu nguoi yéu cu chi ndp ban chup vi xudt trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhin hd so kiém tra, déi chiéu ban chup véi ban chinh va ky
va0 ban chup xdc nhén vé viéc di doi chidu néi dung gidy t& d6, khéng duoc yéu
cau ngudi di ding ky nép ban sao c6 chimg thuc gidy t& dé.

+ Truong hegp phap ludt quy dinh xudt trinh gidy t& khi dang ky hd tich,
ngudi tiép nhin cé trich nhiém kiém tra gidy t& xuit trinh, dbi chiéu véi théng tin
trong T& khai va tra lai cho ngudi xuit trinh, khéng dugc yéu cu ngudi ding ky
h$ tich ngp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan ¢é thé chup 01 ban gidy t
xuat trinh hogc ghi lai thong tin cia gidy te xut trinh dé luu hé so.
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+ Nguéi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, di hd so ding ky hé tich
theo quy dinh ctia phap ludt hg tich, khéng duoc yéu cau ngudi dang ky h tich
ndp thém gidy t& ma phap luat h tich khéng quy dinh phai ndp.

Cach thire thue hicén:

- Ngudi c6 yéu cau ding ky chiam dirt giam hé truc tiép thuc hién hoic uy
quyén cho ngudi khac thyuc hién viéc dang ky cham dit giam hg;

- Nguai thuc hién viée diang ky chim dit giam ho c6 thé truc tiép nép hd so
tai Uy ban nhan dan cdp xi c6 thim quyén hodc giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phin ho so:

* Gidy 1o phai xudt trinh

- 1§ chiéu hojc chimg minh nhan dan hojc thé cin cudc cong dan hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cip, con
gia trj sir dung dé chimg minh vé nhan thin cia ngudi ¢é yéu cdu ding ky chim
dirt giam ho.

Truomg hop giri hé so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c6 chimg thuc gidy t& phai xuat trinh néu trén.

* Gidy 1o phii ngp

- T khai dang ky chiam dirt giam ho theo mau.

- Gidy t& lam cin cir chim dint giam hd theo quy dinh cua B luat dan su.

- Vin ban liy quyén theo quy dinh ciia phap luit trong trudmg hop Gy quyén
thuc hién viéc ding ky chim dirt giam hé. Truong hop ngudi duge ty quyén la
ong, ba, cha, me, con, vg, chéng, anh, chi, em rudt cua ngudi Uy quyén thi van ban
Uy quyen khong phai cong chimg, ching thuc, nhung phai c6 giay to chimg minh
mdi quan hé véi ngudi y quyén.

S6 luong hd so: 01 b

Thoi han gidi quyét: 02 ngay 1am viéc.

Poi twong thire hién thi tuc hanh chinh: Ca nhin

Co _quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhin dan cép xi noi d
dang ky giam hd trudce day.

Co quan_phoi hop: Khong,
Két qua thwre hién tha tuc hanh chinh: Trich luc ding ky cham dit giam

ho .

Lé phi: Mién 1€ phi.

Miu don, miu t& khai: To khai dang ky chim dut giam hé.
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Cén cir phip Iv:

- Bo lugt Dan su;

- Ludt Ho tich ném 2014,

~ Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phi quy dink
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Lugt hé tich;

- Thong tw so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B$ Tw phdp hm:mg
dan thi hanh mét 56 diéu cua Luat ho tich va Nghi dmh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh chi tiét mgt s6 diéu va bién phdp thi hanh
Ludt h¢ tich;

- Danh muc didu chinh mét s6 biéu méu hé tich ban hanh kém theo Thong
tw 15/2015/TT-BTP (dwege dding tdi trén cong théng tin dién tir B Tur phap).

- Nghi quyét sé 48/2017/NQ-HPND18 ngay 12/4/2017 ciia Hpi dong nhén
dan tinh Béc Ninh vé vigc quy dinh muec thu, quan ly va si dung I¢ phi hg tich trén
dia ban tinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

TO KHAI DANG KY CHAM DUT GIAM HO

24101 1 T

Hg, chir 3¢m, tén ngudi yéu clu:, vevassressrernensernasssressares

Gidy t& tiy than: ..., . —

D& nghj co quan ding ky cham dirt vi§c gidm hj giira:

Nguti gidm hg:

Ho, chir dém, tén: ............... veee GIO1 HINNS oinvcneenneeneeniens

Ngudi duge gidam h§:
Ho, CHlE AR, 1807 cinsssmmssmnmomimiisismsipssiuciniisid Giai tinth o
NghY; NG, TWEITW SIS cisiviiniimmnisssisosiass s isass s o s s S v

Gidy khai sinh/Gifly t& tdy than: cereresesaes s anssasssesenaens
D& ding ky gidm ho tai quyén s6: .....ccueurvernenn, veerneens SO wosrecrenars SRR ES
Ngay ....... thing ......... ndm ......... caa‘¥, i e e K

..........................................

T6i cam doan nhimg ndi dung khat trén day la dung sy thit va chju tréch nhiém trudc phap
luat vé cam doan ctia minh.

Lam tQi: eeuueeereeeeneerenrerseninens . ngay ... thang ....... ndm ....
Ngwdi yéu chu

(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)
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Chu thich:

) Ghi 15 tén co quan ding ky chédm dm giam ho.

@) Ghi theo noi dang ky thuong tri, néu khéng c6 noi dang ky thudmg tri thi ghi theo noi déng
k}? tam triy; truong hop khéng cé noi ding ky thudmg tri va noi ding k¥ tam tri thi ghi theo noi dang sinh
song.

® Ghi théng tin vé glay td tdy thin nhu: hd chiéu, chimg minh nhédn dan hoic gmy t(x
hop 1¢ thay thé (vi dy: Chimg minh nhan dén s6 001089123 do Cong an thanh phé Ha Ngi cap
ngay 20/10/2014).

) Ghi tén co quan ding ky gidm hd tnréc day.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc ldp - Ty do - Hanh phic

TO KHAI DANG KY CHAM DUT GIAM HO

Y L T——
Hg, chir dém, tén ngudi yéu chu: , T
Noi cur tri: @ N " ceererseasersrtanesnenes
Gily I e D i s s

D& nghj co quan dang ky cham det vige gidm hg gidra:
Ngudi giam hg:

Ho, chif dém, tén: ........ SR €T B 411 | R
Ngdy, thing, ndm sinh:.

DAn t3C:...muueneee. S ——— QUAC tieh: wuvecrrerrrsisrensnaaseens
NOT CU TP ooooeeencsssesesmsscssaessssessssnsesssessssessssssssssssssssssesssnssssssenessesssssnsssemmenssass
Gilly 10 Y thAn: ..o e seesesnseesseesssessaesssssasssssssssssssasssssstessssssssssessnssens
Ngwdi duge gidm h§:

Ho, chir dém, tén: ......... — sssssnin IO AN wsmiavians
Ngdy, thang, nim sinh: 4 ; ;
Din téc:. . : RN 0. 11,3 1151 Y
Noi cu trit: @......... SPU——
Gidy khai sinh/Gidy 13 tiry than: ¢ .
Pa déng ky giém hd tai quyén sb: ... . S
Ngay ....... thing ......... n&m cia¥

Téi cam doan nhimg ndi dung khai trén day 13 dung sy thit va chju trdch nhiém truée phap
lust v& cam doan ctia minh.

Newdi yéu ciu
(Ky, ghi ro hp, chit dém, tén)
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Chi thich:

") Ghi 15 tén co quan ding ky chim dint giam ho.

@ Ghi theo noi ding ky lhuimg tri1, néu khdng cé noi dang ky thurdmg tri thi ghi theo noi ding
kif tam tris; triromg hop khéng 6 noi ding ky thudmg tril va noi ddng ky tam tri thi ghi theo noi dang sinh

song.
@ Ghi théng tin vé gidy to tly thén nhu hd chiéu, chimg minh nhan dan hoac gidy to ~
hop 1 thay thé (vi dy: Chimg minh nhan dén s6 001089123 do Céng an thanh phé Ha Ngi cip

ngay 20/10/2014).
®) Ghi tén co quan diing ky gidm hj trarée day.
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11. Thii tuc thay ddi, cai chinh, bé sung h{ tich

Trinh _tu thuc hién

- Ngudi 6 yéu cau thay dbi, cai chinh, bd sung hé tich ndp hé so tai Uy ban
nhan dan cép xi ¢6 thdm quyén.

- Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay t0an b hd so, xac dinh tinh
hop 1§ cua gidy t& trong hd so do ngudi yéu ciu nép, xuat trinh; déi chiéu théng tin
trong Té khai véi gidy tér trong hé so.

- Néu hé so diy du, hop 1€, ngudi tiép nhan ho so viét gidy tiép nhan, trong dé
ghi rd ngdy, gidr tra két qua; néu hé so chua diy du, hoan thién thi huéng din nguoi
ndp hé so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudmg hgp khéng thé bd sung, hoan
thién hé so ngay thi phai 1ap thanh vin ban huéng dén, trong d6 néu rd loai gidy td,
ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi ré ho, chir dém tén ciia ngudi tiép nhén.

- Hoé so sau khi di dugc huéng din theo quy dinh ma khong dugc b sung
diy du, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chéi tiép nhan hd so. Viée tir chéi tiép
nhin ho so phai duge thé hién bang van ban, trong dé ghi r6 1y do tir chdi, ngusi
tiép nhan ky, ghi 15 ho, chir dém, tén.

- Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du gidy t& theo quy dinh
8 véi yéu clu thay dbi, cai chinh ho tich; ngay trong ngay 1am viéc ddi véi yéu
cdu bé sung hé tich; néu thdy viéc thay d6i, cai chinh, bd sung h tich 1a ¢6 co so,
phu hop véi quy dinh ctia phédp ludt dan sur va phép luat c6 lién quan, cng chirc tu
phap - hd tich bdo cdo Chu tich Uy ban nhén dén cip x4. Trudng hep Chu tich Uy
ban nhan dan cdp x4 dong y giai quyét thi ky Trich luc hd tich twong img (Trich
lyc thay déi h tich/Trich luc cai chinh h tich/Trich luc bd sung h{ tich) cip cho
ngudi yéu cau; cong chirc tu phap - hé tich ghi ndi dung thay dbi, cai chinh, bd
sung hé tich vao S6 ding ky thay d6i, cai chinh, b3 sung hé tich, x4c dinh lai din
tdc; cling ngudi yéu cau ky vao Sé.

Trudng hop thay déi, cai chinh, bb sung théng tin h¢ tich lién quan dén Gidy
khai sinh, Gidy chimg nhan két hon thi cong chirc tu phap - hé tich ghi ndi dung
thay ddi, cai chinh h tich vao Giéy khai sinh, Gidy chimg nhin két hén; b sung
thong tin hé tich vdo muc tuong Umg va déng déu vio néi dung bd sung.

*Luuy:

+ Trudng hop nguoi yéu cau ndp gidy t& 1a ban sao dugc cip tir sb gée hodc
ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhin hé so khong dugc yéu
cau xut trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuit trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban chinh va ky
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vao ban chup xdc nhén vé viéc di ddi chiéu ndi dung gidy t& d6, khéng dirge yéu
cau ngudi di ding ky ndp ban sao cé chimg thyc gidy & do.

+ Truong hgp phap ludt quy dinh xuat trinh gidy t& khi ding ky hé tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy to xudt trinh, dbi chiéu véi théng tin>
trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong dugc yéu ciu ngudi dang ky
ho tich nop thém ban sao giay t& do. Ngudi tiép nhan cé thé chup 01 ban gidy t&
xuét trinh hoic ghi lai thong tin cia gidy t& xuét trinh dé huu hé so.

+ Nguoi tiép nhan co trach nhiém tiép nhan ding, du ho so dang ky ho tich
theo quy dinh ciia phap ludt hd tich, khong duge yéu cau ngudi ding ky hd tich
ndp thém gidy t& ma phap luét ho tich khéng quy dinh phai ndp.

Cach thirc thuwe hién:

- Ngudi ¢6 yéu cu ding ky thay dbi, cai chinh, bd sung hé tich truc tiép
thue hién hoc Gy quyén cho ngudi khéc thuc hién;

- Nguoi thye hién viéc dang ky thay déi, cai chinh, bd sung ho tich cé thé
truc tiép ndp hé so tai Uy ban nhin dén cép X3 c6 tham quyén hogc giri hé so qua
hé thong buu chinh.

Thanh phian hb so:

* Gidy to phdi xuit trinh

- H$ chiéu hodc chimg minh nhén dén hoic thé can cudce cong dan hodc céc
gidy t&r khac c¢6 dan anh va lhong tin ca nhan do co quan cé tham quyén cip, con
gid tri sir dung dé chimg minh vé nhin thin cia ngudi c6 yéu cau ding ky thay déi,
cai chinh, bd sung hé tich.

- Glay td chimg minh noi cu tri dé xédc dinh thim quyen dang ky thay déi,
céi chinh, bd sung hd tich (trong glal doan Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu va Co
s¢ dir liéu hd tich dién tir toan quoc chua duge xdy dung xong va thuc hién thon{,
nhét trén toan qudc).

Truomg hop gu-l ho so qua hq thdng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c¢6 chimg thuc céc gidy t& phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phdi n@p

- Tér khai dang ky thay d6i, cai chinh, b sung h tich, xéc dinh lai din tc
theo miu.

- Gidy t& lam cén cir thay ddi, cai chinh, bd sung hd tich.

- Vin ban ity quyén theo quy dinh cua phép luét trong truong hep Uy quyén
thue hién viéc ding ky thay doi, cai chinh, b6 sung h{ tich. Trudng hop ngudi
dugc iy quyén la éng, ba, cha, me, con, vg, chéng, anh, chi, em rudt ciia ngudi ty
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quyen thi vdn ban iy quycn khong phai cong clnmg, chung thyc, nhung phai cé
glay t& chimg minh méi quan hé vdéi nguai by quyén.

Sé hrgng hd so: 01 b¢

Thoi han giai quvét:

- 03 ngay 1am viéc ddi v6i yéu cau thay ddi, cai chinh hd tich; trudng hop
phai xac minh thi thoi han giai quyet khdng qua 06 ngay lam viée.

- Ngay trong ngay 1am viéc déi v6i yéu cau bo sung hé tich, truemg hop
nhan hé so sau 15 gio ma khdng giai quyét duge ngay thi tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.

Péi twong thirc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén

Co _quan thuc hién thi tyc hanh chinh: Uy ban nhén dén cip xi noi da
dang ky ho tich trude diy hodc noi cur tri cia ca nhén ¢ tham quyén giai quyét
viéc thay ddi, cai chinh hd tich cho nguoi chua di 14 tuéi; bd sung hd tich cho
cong din Viét Nam cu tru & trong nugc.

Co quan phoi hep: Khong.

Két qua thuwe hién thu tuc hianh chinh: Trich lyc thay d6i ho tich/Trich lyc
cai chinh hd tich/Trich luc b sung hd tich.

L& phi: 15.000 ddng.

Mién 18 phi cho ngudi thude gia dinh c6 cdng vdi cach mang; ngudi thuge
hé nghéo; ngudgi khuyét tit, ngudi cao tudi.

MAiu don, miu t& khai: T khai dang ky thay d6i, cai chinh, b sung hd tich,
xac dinh Jai dan tdc.

Cin cir phap ly:

~ B¢ luat Dan su;

- Lugt Ho tich ndm 2014,

- Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chink phi quy dinh
chi tiét m¢t sé diéu va bién phdp thi hanh Lugt hy tich;

- Thong tw so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B¢ Tuw phdp hwdng
dan thi hanh mét so 3 diéu cuia Ludt ho tich va Nghj d’mh sé 123/2015/NP-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mgt sé diéu va bién phdp thi hanh
Ludt hé tich;

- Danh myc diéu chinh mgt sé biéu mdu hé tich ban hanh kém theo Théng
tw 15/2015/TT-BTP (duwpc ddng tdi trén cong théng tin dién tir Bé Tu phadp).

- Nghi quyét 5O 48/201 7/NQ-HDND1 8 ngay 12/4/2017 cua Hpi dong nhan
dan tinh Béc Ninh vé viéc quy dinh mitc thu, qudn Iy va sic dung I phi hé tich trén
dia ban tinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic Iip - T do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY VIEC THAY HOI, CAl CHINH,
BO SUNG HO T]CH, XAC PINH LAI DAN TQC

Kinh giri: (Y

?

Hg, chi¥ dém, tén ngudi yéu ciu: ..
NOTCU T B eeeneseee e ssssssseassssssssssessssssmasmea eSS RmRERRSR SR 507
Gifly t tiry than: @
Quan hé v&i ngudi dé nghi dugyc thay ddi, cai chinh, xdc dinh lgi dén 1§c, bd sung hd tich: .
D& nghij co quan ding ky vige W o

cho ngurdi cb tén dudi day
Ho, chir dém, tén: wee GiGi tinh:....ne e

Din tdc:.. Quédc tich:
Gidy t tity than: @

Ly do:

T6i cam doan nhimg nGi dung khai trén ddy Ia ding sy thit va chiu trach nhiém tnrée phap lujt vé cam
doan ctia minh.

Lam tai: , NZAY covemer thdng ném

Ngudi yéu ciiu
(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)

Y kién cta ngudi duge thay ddi ho, tén (néu Y kién cia cha vd me (néu thay d8i ho, chir
ngudr 46 tir d& 9 tudi trd lén); xéc dinh lgi dan 88m, 13 cho ngudi dudi 18 whi)

19c (néu ngudi 46 tir ¢d 15 wbi dén dudi 18 tudi)




(Y Ghi 5 1én co quan d¢ nghi ding ky viéc thay ddi, cai chinh, bd sung hd tich, x4c dinh lai déin
toc.

@ Ghi theo dja chi dang ky thuémg trd; néu khong c6 noi ding ky thudng tri thi ghi theo dia chi
ding ky tam trii; trwdng hop khong cé noi ding ky thudng tri va noi ding ky tam tri thi ghi theo —
noi dang sinh séng.

@) Ghi rd théng tin vé gidy to by thin (s8, co quan cdp, ngay cip ho chiéu, chimg minh nhan din
ho3ic gidy t& hgp 1é thay thé)

Vi du: Chimg minh nhin din s6 001089123 do Cong an thanh phd A Noi cip ngiy
20/10/2004.

“ Ghi r néi dung loai viéc dé nghj ding ky

Vi du: thay d6i ho, tén / cai chinh phian khai vé chit dém, nidm sinh cia ngudi me
/ xdc dinh lai dan tdc / bb sung phan khai v& qudc tich

5} Ghi r loai viée, gidy t& hd tich d3 dang ky truée diy cb lién quan.

Vidu:  Didang ky khai sinh ngay 05 thang 01 nam 2015 tai s6 10, quyén s 01/2015 cia
UBND xi Ha Héi, huyén Thuéng Tin, thanh phd Ha Ni.

Di dang ky két hon ngay 15 thang 10 nim 2015 tai sé 155, quyén s 02/2015 cia
UBND quan Hoan Kiém, thanh phé Ha Ngi

Di dang ky khai tir ngay 16 thang 10 nim 2015 tai s& 55, quyén sb 01/2015 ciia
UBND phudmg Niém Nghia, quin Lé Chén, thanh phd 113 Nji.

) Ghi 18 ndi dung thay ddi, cai chinh, x4c dinh lai dén téc.
Vi du: BPugc thay ddi ho, tén tir Nguyén Vin Nam thanh Vi Vin Lanh

Dugc cai chinh phan khai vé chit d¢m, nam sinh clia ngudi me tir: L& Thi Lan, sinh
nim 1977, thanh: Lé Thiy Lan, sinh nim 1979

BPugrc x4c dinh lai din t§c tir: dan tgc Kinh, thanh: din §c Tay
Duoc bd sung théng tin vé quéc tich thanh: quéc tich Viét Nam
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12. Thi tuc cAp Gidy xic nhdn tinh trang hén nhin

Trinh tu thue hién

- Ngudni ¢6 yéu cau cip Gidy xdc nhan tinh trang hon nhan ndp ho so tai Uy
ban nhén dén cip xa cé tham quyén.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan b hd so, doi chiéu
théng tin trong T khai va tinh hop 1€ cua giz"iy to trong hd so do nguoi yéu céu ndp,
xuét trinh.

- Néu hd so dy du, hop 1€, ngudi tiép nhén ho so viét gidy tiép nhan, trong do
ghi rd ngy, gid tra két qua; néu hé so chua déay du, hoan thién thi huéng dan ngudi
nop ho so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hep khéng thé b sung, hoan
thién hd so ngay thi phai l8p thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu 13 loai gidy to,
noi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi ro ho, chir dém t€n cua ngudi tiép nhén.

- Néu hd so sau khi di duge huéng din ma khong duge bd sung ddy du, hoan
thién thi ngudi tiép nhan tir chdi tiép nhan hé so va 1dp vin ban tir chéi tiép nhan hd
s0, trong d6 ghi 1 1y do tir chdi, ky, ghi r5 ho, chit dém, tén clia ngudi tiép nhan.

- Trong théi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, cong
chirc tu phap - hd tich kiém tra, xdc minh tinh trang hén nhin cia ngudi ¢é yéu
cau.

Trudng hop ngudi yéu cau xac nhén tinh trang hén nhan d3 timg ding ky
thudng tri tai nhiéu noi khac nhau thi ngudi d6 cé trach nhiém chimg minh vé tinh
trang hén nhan ciia minh. Trudng hep ngudi yéu cdu khéng chimg minh dugc thi
cdng chirc tu phap - hé tich bao cdo Chu tich Uy ban nhan dén cép x3 c6 vin ban
dé nghi Uy ban nhan dan cdp xi noi ngudi d6 di timg dang ky thudng tri tién hanh
kiém tra, xdc minh vé tinh trang hén nhan clia ngudi dé.

Trong théi han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi, Uy
ban nhan dan cip x3 dugc yéu cau, tién hanh kiém tra, xac minh va tra 15 bing
véin ban vé tinh trang hon nhin trong théi gian thudng tri tai dja phuong cua ngudi
c6 yéu cau.

- Néu két qua kiém tra, xac minh cho thdy ngudi yéu ciu c6 du didu kién,
viéc cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhan 12 phi hop quy dinh phép luat thi céng
chirc tur phéap - hé tich trinh Chii tich Uy ban nhin dan ky cdp 01 ban Gidy xéc
nhén tinh trang hén nhan cho ngudi yéu cu.

* Luu y:

+ Truéng hgp ngudi yéu cdu ndp gidy to 1a ban sao duge cép tir sé gde hodc
ban sao duge chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhin hd so khéng dugc yéu
cdu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chyp va xuét trinh ban

476



chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, di chiéu ban chup v6i ban chinh va ky
v30 ban chyp xac nhin vé viéc di dbi chiéu ni dung gidy t& 46, khdng duge yéu
cau ngudi di ding ky ndp ban sao cé chimg thuc gidy t&r do.

+ Truéng hop phap luit quy dinh xuat trinh gidy t& khi ding ky hé tich,~
ngudi tiép nhén co trach nhiém kiém tra gidy t&r xuit trinh, déi chiéu véi théng tin
trong T& khai va trd lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu ciu ngudi ding ky
hé tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngusi tiép nhan ¢ thé chup 01 ban gidy t&
xual trinh hodc ghi lai théng tin cta gidy t& xuét trinh dé luu hd so.

+ Ngudi tiép nhan cé trach nhiém tiép nhan dung, di hd so ding ky hé tich
thco quy dinh ctia phéap ludt hé tich, khéng dugc yéu cau ngudi dang ky hd tich
ndp thém gidy to ma phap luat hé tich khéng quy dinh phai np.

Cach thive thue hién:

~ Nguoi ¢6 yéu ciu cip Gidy xdc nhan tinh trang hén nhin tryc tiép thuc
hién hodc Uy quyén cho ngudi khac thyuc hién yéu ciu cip Gidy x4c nhan tinh trang
hon nhén;

- Ngudi thyc hién yéu cau cdp Gidy xac nhan tinh trang hdn nhan cé thé tryc
1iép ndp hd so tai Uy ban nhan déan cip xd cb thaim quyén hodc giri hd so qua hé
théng buu chinh.

Thanh phin hé so:

* Gidy to phai xuat trinh

- H$ chiéu hodc chimg minh nhén din hodc thé cin cudc c6ng dﬁn hoéc cac
gidy to khac 6 dan anh va lhong tin cd nhan do co quan cd tham quyen cap, con

gia tri sir dung dé chimg minh vé nhan thin cua ngudi cé yéu ciu cap Gidy xdic
nhan tinh trang hon nhan.

- Gidy to chimg minh noi cu tm clia ngudi yéu ciu cip Gidy xédc nhén tinh
trang hon nhéin dé xic dinh thim quyén (trong giai doan Co sé di¥ liéu qudc gia vé
din cu va Co s dix liéu hd tich dién tir toan qudc chua dugc xay dung xang va
thuc hién thémg nhét trén toan quéc).

Trudong hop gii hd so qua hé théng buu chinh thi phai gii kém theo ban sao
c6 chimg thuc cac giy t& phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phéi nép

- Té&r khai cdp Gidy x4c nhan tinh trang hén nhén theo mau;

- Trudmg hop ngudi yéu cau clp Gidy xdc nhén tinh trang hén nhan di ¢6 vg
hoc chéng nhung di ly hén holic ngudi vo/chdng di chét thi phai xuét trinh (ban
chinh) ho#c ndp ban sao gidy to hop 1& dé chimg minh;

- Cong dan Viét Nam da ly hén, hiy viéc két hén & nude ngoai thi phai nop
ban sao Trich luc ghi chu ly hén.
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- Truémg hop yéu ciu cdp lai Gidy xdc nhén tinh trang hdn nhan dé st dung
vao myc dich két hén véi ngudi khdc véi ngudi di ghi trong phén muc dich sir
dung cuia Giéy x4c nhan tinh trang hén nhan dugc cép truée day hoic do Gidy xac
nhén tinh trang hén nhin d3 hét thai han sir dung theo quy dinh thi phai ndp lai
Gidy xé4c nhén tinh trang hén nhan & dugc cap trudc diy.

$6 lwgng hd so: 01 bg

Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viée.

Trudmg hop phéi giri vin ban xdc minh thi thoi han giai quyét khong qua 06
ngdy lam viéc (khong tinh thoi gian giri viin ban yéu cau xac minh va théi gian guri
vin ban tra 161 két qua xac minh qua hé théng buu chinh).

Poi twong thue hign thi tuc hanh chinh: Ca nhan

Co guan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Uy ban nhén dan cap xd@ noi ngudi yéu cdu cdp Gidy xac nhan tmh trang
hdn nhén thudng tra.

- Truémg hop ngudi yéu cdu cip Gidy xac nhan tinh trang hon nhan khong
c6 noi thudmg trix thi Uy ban nhan dén cp x3 noi tam tra thyc hién viéc cip Gidy
xac nhdén tinh trang hén nhén.

Co quan ghm hop: Uy ban nhén dan cip x4 noi thudmg tri trudc day cua
ngudi yéu cau cap Glay xdc nhén tinh trang hén nhén (truéng hgp ngudi yéu cau
da thudng tri & nhiéu noi khac nhau).

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Giiy xac nhan tinh trang hon nhan.

Lé phi: 15.000 dong.

Mién I¢ phi cho ngudi thude gia dinh ¢c6 cbng vdi cach mang; ngudi thuge
h$ nghéo; ngudi khuyét tat, ngudi cao tudi.

Miu don, miu t& khai: To khai cdp Gidy x4c nhén tinh trang hén nhan.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh;

Trudng hgp yéu cdu xac nhin tinh trang hén nhan nhim muc dich két hon
thi ngudi yéu cau phai dép img di diéu kién két hon:

- Nam tir dii 20 tudi trdy 18n, nix tir 4 18 tudi tré 1én;

- Viéc két hén do nam va nir ty nguyén quyét dinh;

- Khéng bj mét niing lyc hanh vi dan sy;

- Viéc két hén khéng thuge mét trong céc trrémg hop cdm két hén, gdm:

+ Két hon gia tao, ly hén gia tao;

+ Téo hon, cuéng ép két hén, lira doi két hén, can trd két hon;
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+ Ngudi dang cé v, cb chdng ma két hén véi ngudi khéc hoiic chua o vo,
chua c6 chong ma két hén vi ngudi dang co chang, ¢d vg;

+ Két hén giira nhimg ngudi cling dong mau vé tryc hé; giira nhimg ngudi
c6 ho trong pham vi ba ddi; gitra cha, me¢ nuéi véi con nudi; gitra ngudi di timg 1a -
cha, me nudi vi con nudi, cha chdng véi con dau, me vg véi con ré, cha dugng
v&i con riéng clia v, me ké vdi con riéng cua chong;

* Nha nuoc khong thira nhan hon nhadn gitta nhitng nguoi cung gici tinh.

Can cir phip ly:

- Luat hén nhdn va gia dinh ndm 2014;

- Ludt Ho tich nam 2014;

- Nghj dinh 56 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot so diéu va bign phap thi hanh Lugt ho tich;

- Thong tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B Tuw phdp hu'ang
ddn thi hanh mét 56 diéu cua Ludt hj tich va Nghi dinh 56 123/2015/NP-CP ngay

15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh
Luat ho tjich;

- Danh muc diéu chinh mot sé biéu mdu hg tich ban hanh kém theo Théng
tie 15/2015/TT-BTP (Quge ding tai trén cong théng tin dién tie B§ Tuw phdp).

- Nghi quyét sé 48/2017/NQ-HDNDI8 ngay 12/4/2017 cia Hgi dong nhdn
dén tinh Béic Ninh vé viéc quy dinh mirc thu, qudn Iy va st dung 1¢ phi hé tich trén
dia ban tinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

TO KHAI CAP GIAY XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN

Kinh gui: ("

Hog, chir dém, tén ngwdi yéu ciu:
Din tjc: e Qudic tich:

Noi cutrii: @ ...

Quan hé véi ngudi dugce ce‘lp Gidy x4c¢ nhén tinh trang hon nhin: .

---------

D& nghij cip Gidy x&c nhén tinh trang hdn nhin cho ngudi cé tén duéi diy:

Ho, chit dém, tén: W T L ]| A —

Ngay, thang, ndm sinh:
Noi sinh:

Dén tdc:.... Qudc tich:

Gidy 1 ty than;

Noicutri: @ ...

L8 T  e——

Trong thdn gian ctr tri tai

crrveeimnrseses £ N@EYuvurer thENE..........NAM .............., 4N DRAY .......... thANE ... nam™.........

Tinh trang hén nhén®

Muyc dich sir dung Gidy xéc nhén tinh trang hén nhén: ©,

-----------------------

781 cam doan nhing npl dung khal trén dfy 13 diing su thit va chiu trach nhigm truge phdp lude v8 161 kiai clia

mink,

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chir dém, tén)

Chut thich:
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™ Ghi 1én co quan dé nghi cip Gidy x4c nhan tinh trang hon nhén.
M Pruimg hop cdng dan Viét Nam cir tri) trong nuée thi ghi theo noi d4ng ky thudng trii, néu
khéng ¢d noi dang ky thudng tni thi ghi theo noi dang ky tam tri; trudng hop khong c6 noi
dang ky thudmg tri va noi ding ky tam tri thi ghi theo nui dang sinh séng.
Truong hop cong dan Viét Nam cu tri & nudc ngodi thi ghi theo dja chi thudng tri hodc tam tri
& nudc ngoai.
) Ghi 13 thong tin vé gidy (& tiry than nhu: h¢ chiéu, ching minh nhan dan hodc gidy 1o
hop 16 thay thé, sb, co quan cp, ngdy cép
Vi du: Chimg minh nhan dan s 001089123 do Céng an thanh phé Ha Noi cdp ngay
20/10/2004.
® Khai trong cac trudng hop:
- Céng dan Viét Nam dang cu trd & nude ngoai ¢é yéu cdu xac nhin tinh trang hon nhan
trong thoi gian cu trd & nude ngoai hoac trong thai gian cur Int tai Viét Nam, trede khi xuét
canh;
- Ngudi dang ¢6 vo/chéng yéu ciu xac nhén tinh trang hén nhén trong giai doan trudce khi
dang ky két hon;
- Nguéri d qua nhiéu noi thudng tri khac nhau dé nghi xic nhin tinh trang hén nhén tai noi
thuong (ri trude day.
® _ péi véi cong dan Viét Nam cu tra & trong nude thi ghi rd tinh trang hdn nhén hién
tai: dang cd vg hodc cé chdng; hoac chua dang ky két hon véi ai; hodic da dang ky két
hon, nhumg d3 ly hén hay ngudai kia da chét,
- Dbi véi cdng din Viét Nam cu trid & nudc ngoai co yéu cAu x4c nhén tinh trang hon
nhén trong thoi gian cu tri tai Viét Nam truéce khi xuéit canh, thi khai vé tinh trang hon
nhén cta minh trong th&i gian da cu tri tai noi do

Vidu: Trong thoi gian cu tra tai Ha Nam iy ngay...... thang ..... ndm ......... dén ngay

.. thang ... ndm ........ chira dang ky két hon véi ai.

- Déi véi cong dan Viét Nam dang cur tri & nudc ngoai, cé yéu ciu xac nhin tinh trang
hén nhin trong thoi gian cur tri & nudc ngoai thi khai vé tinh trang hén nhan ctia minh
trong th&i gian cu tri tai nudc dé
Vi du: Trong thdi gian cur trd tai CHLB Duc tir ngay ....... thdng ..... ndm ....... dén ngay .....
thang ....... BN oicciin chua ding ky két hon voi ai tai Dai sir quan Viét Nam tai CHLB Dirc.
‘) Ghi r5 myc dich siz dung Gidy xac nhin tinh trang hon nhén. Truong hep sir dung Gidy
xac nhén tinh trang hon nhan dé két hon thi phai ghi rd két hén véi ai (ho va tén; ngay,
thédng, nam sinh; quéc tich; gidy t& tiy thin; noi thudng tri/tam trit); noi dang ky két hén.

Vi du: D két hon véi anh SIN JONG GUN, sinh ngay 15/01/1975, québc tich: Han
Québc, Ho chiéu s 12345678, cur trd tai: Scoul, Han Quéc, dang ky két hén tai co quan cé
thdm quyén Han Qudc tai Han Quéc
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13. Thii tuc dang ky lai khai sinh

Trinh tu thuc hién

- Ngudi ¢ yéu cau ding ky lai khai sinh ndp ho so tai Uy ban nhin dén cdp
X3 cd tham quyén.

- Ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra ngay todn b hé so, déi chiéu
théng tin trong Té& khai va tinh hep 1é cia gidy to trong hd so do ngudi yéu cau nép,
xuit trinh.

- Néu hd so ddy du, hop 18, ngudi tiép nhin hé so viét gidy tiép nhan, trong d6
ghi rd ngay, gid tra két qua; néu ho so chua day dii, hoan thién thi huéng din ngudi
nép héd so bd sung, hodn thién theo quy dinh; trudmg hop khéng thé bé sung, hoan
thién hd so ngay thi phai 1ap thanh vin ban huéng din, trong d6 néu rd loai giﬁy to,
ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chif dém tén cua ngudi tiép nhén.

- Hd so sau khi d3 dugc hudng din theo quy dinh ma khéng duoc bb sung
diy du, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir choi tiép nhin hé so. Vige tir chédi tiép
nhan hé so phai duge thé hién bing van ban, trong dé ghi 15 1y do tir chéi, ngudi
tiép nhén ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Trong théi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy tiép nhan hé so, céng chirc tu
phap - hé tich kiém tra, xdc minh hd so.

Trudmg hop viéc dang ky lai khai sinh dugc thyc hién tai Uy ban nhan dan
cap x3 khéng phai noi ding ky khai sinh truéc ddy thi cong chirc tur phap — hé tich
bao c4o Chu tich Uy ban nhén dén cdp xa c6 van ban dé nghi Uy ban nhan déan ¢4p
x3 noi dang ky khai sinh trude ddy kiém tra, xac minh vé viée luu giit sé ho tich.

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi, Uy
ban nhan din noi di ding ky khai sinh trudc diy tién hanh kiém tra, x4c minh va
tra 101 bang vin ban vé viéc con huu gilt hodc khéng luu gilt duoc s hb tich.

Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc két qua xdc minh vé
viéc khéng con hru giir dugc sb ho tich tai noi di ding ky khai sinh, néu thiy viée
dang ky lai khai sinh chinh xac, diing quy dinh phap lut, cdng chirc tu phap - hd
tich béo cao Chu tich Uy ban nhan dén cip xa. Truéng hgp Chi tich Uy ban nhén
dan ddng y giai quyét thi cong chirc tir phap - hd tich ghi ndi dung khai sinh vao Sé
ding ky khai sinh, ciing ngudi di dang ky lai khai sinh ky vao S8. Chu tich Uy ban
nhan din ky cdp Gidy khai sinh cho ngudi cé yéu ciu.

*Luuy:

+ Trudmg hop ngudi yéu ciu ndp gidy t& 12 ban sao dugc cap tir sé gbc hodic
ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hé so khéng dugc yéu
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cdu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hé so kiém tra, déi chidu ban chyp véi ban chinh va ky
vao ban chup xac nhin vé vi¢c di déi chiéu ndi dung gidy t& d6, khéng duoc yéu
cdu ngudi di dang ky ndp ban sao co chimg thuc gidy t&r 6. P

+ Trudong hop phép ludt quy dinh xuat trinh gidy t& khi ding ky hé tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy t& xuét wrinh, déi chidu véi théng tin
trong T& khai va tra lai cho ngudi xudt trinh, khong dugc yéu cau ngudi dang ky
ho tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan ¢ thé chup 01 ban gidy o
xuét trinh hodc ghi lai théng tin cua gidy to xuét trinh dé luu hd so.

+ Ngudi tiép nhén cé trach nhiém tiép nhan ding, da héd so dang ky ho tich
theo quy dinh ciia phap luat hd tich, khéng dugc yéu cau ngudi ding ky hd tich
np thém gidy t& ma phap luat hé tich khong quy dinh phai nop.

Cach thirc thuc hién:

- Nguoi ¢é yéu ciu dang ky lai khai sinh tryc tiép thuc hién hosc dy quyén
cho nguoi khéc thuc hién viéc dang ky lai khai sinh;

- Ngudi thuce hign ding ky lai khai sinh c6 thé truc tiép ndp hd so tai Uy ban
nhin dan cap xi c6 thim quyén hojc giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh ghﬁn ho so

* Gidy to phai xudt trinh

- Ho chiéu hodc chimg minh nhan dén hoac thé cin cudc cong déan hoic cac
gidy t& khac c6 dan anh va théng tin c& nhin do co quan ¢ thim quyén cép, con
gia tri sir dung dé chimg minh vé nhan thin cda ngudi cé yéu ciu ding ky lai khai
sinh,

- Gidy t& chimg minh noi cu tru dé xdc dinh thim quyén dang ky lai khai
sinh (trong giai doan Co s& dir lidu quéc gia vé dan cu va Co sé dir lidu ho tich
dién tlr toan qudc chua dugc xdy dung xong va thuc hién théng nhét trén toan
qudc).

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
cb chimg thuc céc gidy t& phai xut trinh néu trén.

* Gidy 1o phdi ngp

- T& khai ddng ky lai khai sinh theo mau, trong d6 c¢6 cam doan cia ngudi
yéu cdu vé viéc da dang ky khai sinh nhung khéng luu giit dugc ban chinh Gidy
khali sinh.
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- Ban sao toan bd hé so, gidy t& ciia ngudi yéu ciu hodc hd so, gidy to, tai
liéu khdc trong dé c6 thong tin lién quan dén ni dung khai sinh, gém:

+ Ban sao Gidy khai sinh do co quan c6 tham quyén cua Viét‘ Nam cép (ban
sao dugc cong chimg, chimg thyc hop 1§, ban sao dugc cap tr S6 déng ky khai
sinh).

+ Bin chinh holic ban sao gidy t& co gia tri thay thé Gidy khai sinh duoc cip
trudc nim 1945 & mién Bic va truée nam 1975 & mién Nam.

+ Trudng hop ngudi yéu ciu khéng co gidy to trén thi gidy t& do co quan ¢
thim quyén cia Viét Nam cép hop 1& sau day 1a co s& dé x4c dinh ni dung diing
ky lai khai sinh: Gidy chimg minh nhan din, Thé cin cudc cong dan hoic Hé
chiéu; S& ho khiu, S6 tam trii, gidy t& chimg minh vé noi cu tri; Bing tét nghiép,
Gidy chiing nhan, Chimg chi, Hoc ba, H& so hec tap do co quan déo tao, quan ly
gido duc c6 thdm quyén cdp hodc xac nhan; Gidy t& khac cé théng tin vé ho, chit
dém, tén, ngay, thang, ndm sinh cia ca nhan; Gifiy t& chimg minh quan hé cha con,
me con.

Ngudi yéu cau ding ky khai sinh cé trach nhiém ndp diy du ban sao cic
gidy t& néu trén (néu c6) va phai cam doan dd ndp du cic gidy to minh ¢6. Truong
hop nguoi yéu ciu ding ky khai sinh cam doan khéng ding sy thét, ¢d ¥ chi ngp
bén sao gidy to c6 lgi dé dang ky khai sinh thi viéc diing ky khai sinh khong c6 gia
trj phap ly.

- Trudmg hop ngudi yéu cau dang ky lai khai sinh 13 can bd, cdng chirc, vién
chire, ngudi dang cong tac trong lyc lugmg vili trang thi phai ¢6 van ban xac nhéan cta
Thu truéng co quan, don vi vé viée nhimg ni dung khai sinh cua nguai do gﬁm ho,
chir dém, tén; gi6i tinh; ngay, thang, nim sinh; dan tdc; quéc tich; qué quan; quan hé
cha - con, me - con pht hgp vai hé so do co quan, don vi dang quan ly.

- Vin ban Uy quyén theo quy dinh ciia phap luat trong trudng hop uy quyén
thuc hién vi¢c déng ky lai khai sinh. Truomg hop nguéi duge uy quyén 12 ong, ba,
cha, mc, con, V¢, chong, anh, chj, em rugt cua ngudi uy quycn thi vdn ban uy

quycn khdong phai céng ching, chimg thyc, nhung phai cé gidy t& chimg minh moi
quan hé véi ngudi lty quyén.

S6 lwgng hd so: 0/ bg
Théi han giai quyét: 05 ngdy 1am viéc.

Trudmg hop phai ¢6 vin ban x4c minh thi thoi han giai quyét khéng qué 13
ngay lam viéc (khong tinh théi gian giri vin ban yéu cau xdc minh va thdi gian gui
viin ban tra 11 két qua x4c minh qua hé théng buu chinh).

Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhin
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Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xd noi da
ding ky khai sinh truée day hoic Uy ban nhén dén cip xi noi ngudi yéu ciu dang
ky lai khai sinh thuong tra.

Co quan phoi hop: Uy ban nhin dan cip xa noi ngudi yéu cdu dang ky lai -
khai sinh dd ding ky khai sinh trude ddy trong truong hep thuc hién ding ky lai
khai sinh tai Uy ban nhin din cdp x3 noi thudng tru.

Két qua thire hién thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh

1.¢ phi: 8.000 déng.

Mién [é phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 cong véi cach mang; nguéi thuge
hé nghéo; ngudi khuyét tit; ngudi cao tubi.

Miu don, miu tir khai: Tor khai déng ky lai khai sinh

Yéu ciu, di¢u kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Viéc khai sinh di duge ding ky tai co quan ¢6 thim quyén ctia Viét Nam
truéc ngay 01/01/2016 nhung S6 diang ky khai sinh va ban chinh Gidy khai sinh
déu bj mat.

- Ngudi c6 yéu ciu con sdng tai thai diém yéu cau dang ky lai.

Cin cir phap Iv:

- Ludt Hg tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mgt s6 diéu va bign phdp thi hanh Lugt hé tich;

- Théng tie sé 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B¢ Tuw phdp hudng
dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt hé tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi 1iét mot sé diéu va bién phdp thi hanh
Luat hg tich;

- Dank muc diéu chinh mét sé biéu mdu hé tich ban hanh kém theo Thong
tie 15/2015/TT-BTP (dwgc dang tai trén cr'):ng thong tin dién te B¢ Tw phap).

- Nghi quyét sé 48/2017/NQ-HDNDI18 ngay 12/4/2017 cia Hgi dong nhén
ddn tinh Bdc Ninh vé viéc quy dinh miec thu, quan ly va sir dung I¢ phi hé tich trén
dia ban tinh
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Ty do - Hanh phiic

TG KHAI BPANG KY LAI KHAI SINH

Kinh guri: ).,

Ho, chir dém, tén ngudi yéu cau: .......
Gifly 1oty than:
Nai cu tra:®
Quan h¢ véi ngudi duge khai sinh: ...
Pé nghj co quan ddng ky lai khai sinh cho ngudi cé tén dwéi diy:

Ho, chir d¢m, tén:
Ngdy, thang, ndm Sinh: .......comniccamocsmesnenne. ghi bing chi:.....
Gi6i tinh:.ccrnereen 11 % (s — Qobedich: s
(6 /17 111 o

Ho,chik 28n1, (Bn nEwdl NET ...omunmansssmimnimsmnuisssrarmracios R R SR
NaAm sinh:...cooooi. DANQC vt Qu&c [T+ 1 U

Nai cur tria: @
Ho, chir dé¢m, tén ngurdi cha: .. ...t ceve e
Nam sinh:..oooooo DAN t8C........QUOC tCh: oo,

Noi cu tni:® ; &
P dang ky khai Sinh ti: P.....cveeeestsssisenn et seseessmessesse s

Gidy khai sinh s6: ._...........oooovveen ,NEAY .......... —

LY dodang oV Y oo s et s e T s eas i s b s s s seasmesammssssants
Toi cam doan nhitng ndi dung khai trén diy Ia ding sy thét va chiju trach nhiém trudc
phéap luat vé viéc cam doan cua minh.

Lamtai: ........cnuueenane... v MZAY «cseenns thang ... HAM, s
Ngudi yéu cau
(Ky, ghi rG ho, chit d¢m, tén)
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Chii thich:

' Ghi r6 tén co quan dé nghi thyc hién vi¢c ding ky lai khai sinh

@ Ghi r5 thong tin vé gidy to tly than ciia nguoi di dang ky (sé, co quan cép, ngay
cap hé chiéu, chimg minh nhin dan hogc gidy to hgp I& thay thé) ~

Vi du: Chimg minh nhan dan sé 001089123 do Céng an thanh phé [1a Néi cép
ngay 20/10/2004.

™ Ghi theo dia chi ding ky thuong tri; néu khéng cé noi ding ky thudng tr thi
ghi theo dia chi ding ky tam tr; truémg hgp khong cé noi ding ky thudng trii va noi
dang ky tam tra thi ghi theo dija chi dang sinh séng.

@ Trirmg hop sinh tai co s& y té thi ghi 16 tén co so y té va dja danh hanh chinh
Vi du: - Bénh vién Phu san Ha Ngi
- Tram y té x Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.
Truéng hgp sinh ra ngodi co so y té thi ghi dia danh ciia 03 cp hanh chinh (x4,
huyén, tinh), noi sinh ra.
Vi du: x3 Pinh Bing, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.

®) Ghi tén co quan da thyc hi¢n vi¢e ding ky khai sinh truéc day, sd, ngay, thang,
nim cip Giy khai sinh trr6e diy (néu c6 bin sao Gidy khai sinh).
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14. Thi tuc ding ky khai sinh cho ngwoi di ¢é ho so, gidy t ¢4 nhin

Trinh tu thuwe hién

- Ngudi cé yéu ciu ding ky khai sinh ndp hd so tai Uy ban nhan dén cép xi
c6 thdm quyén.

- Ngudi tiép nhin cé trich nhi¢m kiém tra ngay toan b hé so, déi chiéu
théng tin trong T& khai va tinh hop 1§ cia gidy té trong hd so do ngudi yéu ciu nép,
xuat trinh,

- Néu hd so diy du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong dé
ghi rd ngay, gid tra két qua; néu hé so chua day du, hoan thién thi huéng dan ngudi
ndp ho so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truéng hop khéng thé bd sung, hoan
thién hd so ngay thi phai lap thanh van ban huéng dén, trong dé néu rd loai gidy to,
ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi 6 ho, chir dém tén cua nguoi tiép nhan.

- Hb so ding ky khai sinh sau khi dd dugc huéng din theo quy dinh ma
khéng duoc bé sung day du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chdi tiép nhéan hé so.
Viéc tir chdi tiép nhén hd so phai durge thé hién bing vén ban, trong do6 ghi 16 1y do
tir chdi, ngudi tiép nhén ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hé so, cong chic tu
phép - hd tich kiém tra, x4c minh hd so. Trong truéng hop can thiét, céng chirc wr
phap - hé tich bdo cdo Cha tich Uy ban nhén dan cip xi c6 vin ban dé nghi Uy ban
nhan dan cdp xd noi cu tri trude ddy cua ngudi yéu cau dang ky lai khai sinh dé
kiém tra, xdc minh vé viéc dang ky khai sinh va viéc luu giir sb ho tich.

Trong thoi han 05 ngiy lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi, Uy
ban nhin din cép xi noi ngudi yéu ciu ding ky khai sinh cu tri trude ddy tién
hanh kiém tra, xac minh va tra 16i bing van ban vé viéc ngudi yéu cau da duge
ding ky khai sinh hay chwa dugc dang ky khai sinh; vig¢c con luu giir hodc khéng
hru giir duge sb hé tich.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhin dugc két qua xac minh,
néu thiy hé so ding ky khai sinh 12 ddy du, chinh xéc, ding quy dinh phap luat,
cong chirc tu phap - hé tich bao cao Chti tich Uy ban nhan dén cép xa. Truong hop
Chu tich Uy ban nhan dén cap x3 dong y giai quyét thi céng chirc tr phép - hé tich
ghi ndi dung khai sinh vao S8 ding ky khai sinh, cing ngudi di ding ky khai sinh
ky tén vao Sé. Chu tich Uy ban nhén dén cép xi cdp Gidy khai sinh cho nguoi
dugce dang ky khai sinh.

* Luu y:
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+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy & 13 ban sao duoc cap tir sé gbc hoic
ban sao dugc chimg thue tir ban chinh thi ngudi tiép nhin hd so khong dugc yéu
cau xuit trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp ban chup va xudt trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhin hd so kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban chinh va ky ~
vao ban chup xac nhan vé viéc dd dbi chiéu ngi dung gidy 1& 6, khong duge yéu
cdu ngudi di ding ky ndp ban sao c¢é chimg thuc gidy t& do.

+ Trudng hop phép ludt quy dinh xuét trinh gidy t& khi dang ky hé tich,
ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra gidy to xuat trinh, déi chidu véi thong tin
trong T khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong dugc yéu ciu nguoi déng ky
ho tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhin ¢6 thé chup 01 ban gidy to
xudt trinh hodc ghi lai théng tin cla gidy & xuét trinh dé luu hd so.

+ Ngudi tiép nhan ¢6 trach nhiém tiép nhan dung, du hé so ding ky hé tich
theo quy dir}h cua phap luat ho tich, khong duoc yéu ciu nguoi dang ky hé tich
ngp thém gidy to ma phap ludt ho tich khong quy dinh phai ndp.

Cach thirc thwe hién:

- Nguéi c6 yéu cau ding ky khai sinh truc tiép thyc hién hoidc ity quyén cho
ngudi khac thuc hién viéc ding ky khai sinh;

- Nguéi thue hién viée dang ky khai sinh ¢6 thé truc tiép ndp hd so tai Uy
ban nhan dan cip xa c6 thim quyén hodc gii hé so qua hé théng buu chinh.

‘Thanh phan ho so:

* Gidy 16 phai xuit trinh

- H chiéu hogc chimg minh nhén dan hofic thé cin cudc céng din hodc céc
gidy t& khac cé dan anh va théng tin ca nhin do co quan c6 thim quyén cép, con
gia tri st dung d& ching minh v& nhén than cua ngudi c6 yéu ciu dang ky khai
sinh (gidy t& tiy than).

- Gidy t& chimg minh noi cur trii dé xac dinh thim quyén ding ky khai sinh
(trong giai doan Co sé dir liéu qudc gia vé dén cur va Co sé dit liéu hé tich dién
toan qudc chua duge xdy dung xong va thuc hién thong nhét trén toan quéc).

Truomg hop giri hd so qua hé thdng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
cé chimg thuc cic gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phai ngp

- Té&r khai dang ky khai sinh theo miu.

- Vin ban cam doan ctia ngudi yéu cau vé viée chua dugc ding ky khai sinh.

- Ban sao toan bd hd so, gidy 1o cba ngudi yéu cau hoac hd so, gidy 1o, tai
liéu khéc trong do ¢6 thong tin lién quan dén ngi dung khai sinh, gom: Giay chimg
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minh nhan din, Thé cin cudc cdng din hodc Ho chiéu; S6 hd khiu, S& tam tru,
gidy t& chimg minh vé noi cu tri; Biéng tét nghiép, Gidy chimg nhan, Chimg chi,
Hoc ba, Hd so hoc tip do co quan déo tao, quan ly gido dyuc cé thdm quyén cép
hodic xac nhdn; Gidy to khac c6 thong tin vé hg, chir dém, tén, ngay, thang, nim
sinh clia c4 nhén; Giéy t& chimg minh quan h¢ cha con, me con.

- Truong hop ngudi yéu cdu ding ky khai sinh 13 can bd, céng chirc, vién
chirc, ngudi dang cong tac trong luc lugng v trang thi phai cé vdn ban xac nhin cua
Thu truéng co quan, don vi vé viée nhimg ndi dung khai sinh ctia ngudi dé gom ho,
chir dém, tén; gidi tinh; ngay, thang, nam sinh; dan tgc; quéc tich; qué quan; quan hé
cha - con, me - con phi hop véi hé so do co quan, don vj dang quén ly.

- Vin ban 1y quyén theo quy dinh cua phap ludt trong truomg hop Uy quyén
thyc hién viéc dang ky khai sinh. Trudng hop ngudi dugc ty quyén la 6ng, ba, cha,
me, con, vg, chong, anh, chj, em rudt ciia ngudi ty quyén thi vin bén ay quyén
khéng phai cong chimg, chimg thyuc, nhung phai c6 giay t& chimg minh mdi quan
hé véi ngudi ty quyén.

S0 lugng ho so: 0/ by

Théi han gidi quyét: 05 ngay lam viée.

Trudng hop phai ¢6 vin ban xac minh thi thai han giai quyét khong qua 13
ngay 1am viéc (khong tinh théi gian giri van ban yéu ciu xac minh v thoi gian g
vin ban tra 16i két qua xdc minh qua hé théng buu chinh).

Poi twgng thuwe hién thii tuc banh chinh: C4 nhin

Co quan thyc hién thua tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xi noi ngudi
yéu cau cu tril.

Co guan phoi hop: Uy ban nhin dén cdp xa noi ngudi yéu ciu ding ky khai
sinh cu tri trudc day.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh
Lé phi: 8.000 dong.

Mién 1& phi cho ngudi thugc gia dinh c6 cong vdi cach mang; ngusi thude
h$ nghéo; nguoi khuyet tat; ngudi cao tubi.

M3iu don, méu t& khai: Td khai ding ky khai sinh
Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc banh chinh

Cong dan Viét Nam cu tri trong nudc, sinh truéc ngay 01/01/2016, chua
dugc ding ky khai sinh, ¢ hd so, gidy to ca nhan (ban chinh hodc ban sao dugc
ching thye hop 1€) nhu: giéy t& thy thén; S6 hd khiu; S6 tam trii; gidy t& khac do co
quan nha nuéc ¢6 thim quyén cia Viét Nam cép.
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Can cir phap ly:

- Luat H¢ tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phi quy dinh _
chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt hé tich;

- Théng tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B6 Tie phap hucng
dan thi hanh mét sé diéu cvia Ludt h tich va Nghj dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mgt s6 diéu va bién phdp thi hénh
Luat ho tich;

- Danh muc diéu chinh mét sé biéu méu hé tich ban hanh kém theo Thong
tw 15/2015/TT-BTP (dwgc ding tdi trén cong thong tin dién tir B6 Tu phdp).

- Nghi quyét sé 48/2017/NQ-HIDNDI8 ngay 12/4/2017 ciia Hpi dong nhén
dén tinh Bédc Ninh vé vigc quy dinh mirc thu, quan Iy va sic dung l¢ phi ho tich trén
dia ban tinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phac

TGO KHAI DANG KY KHAI SINH

KGnh U D et streesassssessns st s ssssasss s sesasssesasnensesnsrass
Ho, chit A8m, 80 NEWHT YEU CRUL coovveececrceserresiesinionssssssssssssssosssssssnssssostsssrosss
Gidy t 1Y thAN: Phceeeceeereerense st sesness st rssssssas s sstasessessessmssnssassssens
NOT CU I @)oo nesecsaseneasenesansesessessassenssss st s nmsssasesease s ssssrasstane
Qiian hé v ngudi duge khal sInh: s anssissmisiissmmsting
Pé nghj co quan ding ky khai sinh cho ngudi duéi ddy:
Ho, chir dEm, €N: .......ccceveeeeireerrrnrrsanrrosersssorrssanrsssersascarsones
Ngdy, thing, nBM SiNh: .......cccemmssemsssesssssssssassssssssss T TR
Gi6i tinh....oeeeerecnrenee. DAN 13C: ovurervrreerercs servaneaen. Qudc tich: ......... Qué quén: ......
Ho, chir dgm, t€n nguwrdi Me: .......ooviviierireecieee e
Nm sinh: ..o R— o1 - 05—
Noi cur tri: ™ ...
Ho, chir 8m, ten ngtrdi Chat ..ot
NAM SiRN: ceeereceeeeerenenseenene DA 00 s Quéc tich: ............
Noi curtria: @ ..o

T6i cam doan nfi dung dé nghj dang ky khai sinh trén déy 14 ding sy that, duge su théa
thugn nhat tri cia cac bén lién quan theo quy dinh phép luét.

Téi chju hoan toan trAch nhiém trude phép ludt vé néi dung cam doan caa minh.

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)
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Chius thich:
" Ghi r5 tén co quan dé nghj thyc hi¢n viée ding ky khai sinh

@) Ghi rd thong tin vé gidy 1& thy thin cla nguoi di dang ky (ghi s6, co quan cép, ngay
cip ho chiéu, chimg minh nhin dan hoic gidy t& hop 1¢ thay thé) -

Vi dy: Chirng minh nhan dan sé 001089123 do Cong an thanh phé [{a Noi cép
ngay 20/10/2014.

G} Ghi theo dia chi ding ky thudng tri; néu khéng c6 noi ding ky thudng tria thi ghi theo
dja chi ding ky tam tra; truéng hop khdng c6 noi dang ky thwdng tri va noi ding ky tam
trii thi ghi theo dja chi dang sinh séng.
@ Truomg hop sinh tai co sé y 1€ thi ghi rd tén co s y t& va dja danh hanh chinh
Vi du: - Bénh vién Phy san Ha Nogi
- Tram y té x3 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.

Trudmg hop sinh ra ngoai co s& y té thi ghi dja danh caa 03 cdp hanh chinh (x&, huyén,
tinh), not sinh ra.

Vi du: xa Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.
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15. Thi tuc diing Ky lai két hon

Trinh tu thwe hién

- Ngudi ¢é yéu cau ding ky lai két hdn ndp hé so tai Uy ban nhan déan c4p
x4 c6 thim quyén.

- Ngudi tiép nhin ¢ trach nhiém kiém tra ngay toin b hd so, xdc dinh tinh
hop 18 cia gidy t& trong hd so do ngudi yéu cau nép, xuit trinh; ddi chiéu théng tin
trong Tér khai véi gidy o trong hé so.

- Néu hé so diy du, hop 18, ngudi tiép nhan hé so viét gidy tiép nhan, trong do
ghi 16 ngay, gio tra két qua; néu hé so chua diy du, hoan thién thi huéng din ngudi
nép hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truéng hop khéng thé bd sung, hoan
thién hé so ngay thi phai 1ap thanh vin ban hudng dan, trong d6 néu rd loai gidy to,
ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém tén cua nguoi tiép nhan.

- Hé so sau khi di duoc hudng din ma khong dugc bd sung day du, hoan thién
thi ngudi tiép nhin tir chéi tiép nhan hé so va 13p van ban tir chéi tiép nhan hé so,
trong dé ghi 15 1y do tir chdi, ky, ghi rd ho, chir dém, tén ctia ngudi tiép nhén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhin hé sa, céng chirc
phap - hé tich kiém tra, xac minh hé so.

Trudmg hop viéc diing ky lai két hon thyc hién tai Uy ban nhan dén cip x3
khong phai noi da ding ky két hén trudc day thi cong chirc tu phép - ho tich béo
cdo Chi tich Uy ban nhan dén cé vin ban dé nghi Uy ban nhan dan noi ding ky
két hon trudc diy kiém tra, xdc minh vé viéc luu giit s6 ho tich tai dia phuong.

Trong thai han 05 ngay Jam viéc, ké tir ngdy nhén dugc vin ban dé nghi, Uy
ban nhan dan noi da dang ky két hon trude day tién hanh kiém tra, xéc minh va tra
161 béing van ban vé viéc con luu gii hodc khong luu giir duge s hé tich.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc két qua xac minh
vé viéc khéng con luu giir duge sb ho tich tai noi da ding ky két hén, néu thdy hd
so day du, chinh xéc, ding quy dinh phap luat thi cdng chirc tur phap - ho tich bao
cdo Chu tich Uy ban nhén dén cép x3. Truong hop Chi tich Uy ban nhén dan cap
xd dbng y giai quyét thi cong chirc tu phép — hd tich ghi viée két hén vio Sb dang
ky két hon, cling hai bén nam, nir ky tén vao S6; hai bén nam, nir cing ky véo Gidy
chimg nhin két hén; Cha tich Uy ban nhan dén cip xa té chirc trao Gidy chimg
nhén két hon cho hai bén nam, ni.

*Luuy:

+ Trudmg hgp nguoi yéu cau ndp gidy 1 1a ban sao dugc cap tir s gdc hogic
ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hé so khéng duoc yéu
cdu xuét trinh ban chinh; néu ngu&i yéu cau chi nép ban chyp va xudt trinh ban
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chinh thi ngudi tiép nhan hé so kiém tra, déi chiéu ban chup v6i ban chinh va ky
vio ban chyp xdc nhan vé viéc di doi chiéu ndi dung gidy t&r d6, khong duge yéu
cdu ngudi di ding ky ndp ban sao ¢ chimg thuc gidy to dé.

+ Truong hop phép ludt quy dinh xudt trinh gidy t& khi dang ky ho tich,™
ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra gidy t& xuét trinh, déi chiéu véi théng tin
trong T&r khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng duge yéu ciu ngudi dang ky
hé tich ndp thém ban sao gidy to d6. Ngudi tiép nhan cé thé chup 01 ban gidy t&
xuat trinh hofic ghi lai théng tin cta gidy t& xuat trinh dé luu hd so.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, du hd so ding ky hd tich
theo quy dinh cua phap luat ho tich, khéng duoc yéu cdu nguoi ding ky ho tich
nyp thém gidy to ma phap ludt hg tich khong quy dinh phai ngp.

Cach thic thue hién:

Ngudi c6 yéu cau dang ky lai két hén truc tiép ndp hé so tai Uy ban nhan
dan cap xd c6 thim quyén (bén nam hoic bén nir c6 thé truc tiép ndp hd so ma
khong can ¢é vin ban iy quyén cua bén con lai).

‘Thanh phin hd so:

* Gidy to phdi xuilt trinh

- Ho chiéu hodc chimg minh nhan din hodc thé can cudc cong dan hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va théng tin ca nhén do co quan c6 tham quyén cip, con
gi4 tri sir dung dé chimg minh vé nhan than cua ngudi c6 yéu cau ding ky lai két
hén.

- Gidy t& chimg minh noi cu trii dé x4c dinh thdm quyén trong trudong hop
viéc dang ky lai két hon thyc hién tai Uy ban nhan dan cép xa khong phai la noi
ding ky két hon trugce day (trong giai doan Co s& dir liéu qudc gia vé dan cu va Co
s& dir liéu hd tich dién tir toan quée chua dugc xdy dyng xong va thuc hién théng
nhét trén toan qudc).

* Gidy 1o phdi njp
- To khai dang ky lai két hon theo mau;

- Ban sao Gidy chimg nhan két hén dugc cdp truée day. Néu khdng c6 bin
sao Gidy chimg nhén ket hon thi n§p ban sao ho so, giay t& ca nhan cé céc thong
tin lién quan dén noi dung ding ky két hon.

S6 lugng ho so: 01 b

Théi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

Trudng hop phai ¢6 vén ban xac minh thi thoi han giai quyét khéng qua 13
ngay lam viéc (khong tinh thoi gian gin vén ban yéu cau xac minh va thoi gian g
van ban tra 1oi két qua xac minh qua hé thong buu chinh).
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Poi tuong thue hién tha tuc hanh chinh: Ca nhdn

Co quan thue hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dan cap xa noi da
ding ky két hon truée day hogc Uy ban nhan dén cdp xa noi ngudi yéu cau cur tri.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Glay chimg nhin két hén

Lé phi: 30.000 déng.

Mién 1& phi cho ngudi thudc gia dinh cé cong véi cach mang; ngudi thude
ho nghéo; ngudi khuyét tat; nguai cao tudi.

Miu dom, miu t& khai: To khai déng ky lai két hon

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Viéc két hon di dugc dang ky tai co quan ¢é thim quyén cia Viét Nam
trude ngay 01/01/2016 nhung S6 ding ky két hén va ban chinh Gidy chirng nhan
két hon déu bj mit;

- Ngudi yéu cau ding ky lai két hén con séng vao thai diém yéu cdu dang ky
lai ket hon.
Can cir phap ly:
- Lugt Ho tich niim 2014;
- Lugt hén nhan va gia dinh nam 2014,

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt k¢ tich;

- Thong tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bj Tu phdp hucng
dén thi hanh mot sé diéu cia Ludt ho tich va Nghij dmh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh
Ludt h¢ tich;

- Danh muc diéu chinh mét s6 biéu mdu hg tich ban hanh kém theo Théng
tuw 15/2015/TT-BTP (diegc ding tdi trén cong thong tin dién tie B3 Tue phdp).

- Nghi quyét sé 48/2017/NQ-HPNDI8 ngay 12/4/2017 cia Hpi déng nhdn
ddn tinh Bac Ninh vé viéc quy dinh miec thu, quan ly va str dung 1€ phi ho tich trén
dia ban tinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc ldp - Ty do - Hanh phuc

T KHAI PANG KY LAl KET HON

Dé nghj co quan ding Ky lai két hon theo ni dung duéi day:

Ho, chir dém, tén ciia vq:.............. rrrveversanrseventes S Nreersestssrnreeeesesneeasassabatensantbenaanne
Nedy, thing, nAM SINNE .ciciiiiiinmansissirssmsissnsimtsomsssssisssiississtiosmessssassessssassssensen
DA t3C: wvevrrencrenene treseresrsasnensrenersnsasrsnsasrens Qudc tich: ....ovvivecereene,

NOT U AP e ssssae st sbasaas st sassesesreen

Gidy t& tuy A s S I nams i TonsiirinmemrensassaspanspEaRsARAR SN SRR R TR EAE

Ho, chir 38m, 181 €lia ChOME: _........cvvvieivereceeiteeecesaere e eea s st s s essteenseessenesssenas
Ngay, thang, DAMUSINRG . wssimmstasssmmmss s s eseses
DAN C: .uiveirnccrrrirsiinnesacssisneessrnaesssnansssnnnns QuEC LCh: e

NV G0 TN, s s A SR

Gily t& ty thANI ..ot sssessstas st stnssesee s enss st st s eesssase e et eraas
KEt hom 1An thif MAY:...coooercemmeceeererrrecsscrsssesssssssssesssossssnes e st s ssesna s sassanans
Di dang ky két hon tai: “9..........

Ly do diang ky lai: ..
Toi cam doan nhitng ndi dung khai trén day I3 dung sy thit va chju trach nhiém truéc
phép lut vé cam doan ciia minh,
Lamtgi: ..............ccoccco. NEAY .aun..... thang ......... nam ......ccuveuns
Ngurdi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dé¢m, tén)

Chii thich:
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) Ghi r& tén co quan dang ky lai két hon
® Ghi theo dia chi dang ky thudng tri; néu khéng cé noi dang ky thudng tri thi ghi theo
dja chi dang ky tam tni; truomg hop khong c6 noi ding ky thudmg trii va noi déng ky tam tra thi
ghi theo noi dang sinh song.
®) Ghi théng tin vé gidy t& tiy than nhu: hd chiéu, chimg minh nhin dén hogic gidy t& hop -
1¢ thay thé (vi dy: Chimg minh nhén dén s6 001089123 do Cdng an thanh phd Ha N§i cdp ngay
20/10/2004).
) Ghi 3 tén co quan 48 ding ky két hon trude day.
) Chi khai trong truémg hop biét ra.
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16. Tha tuc ding ky lai khai tuor

Trinh tur thure hién

- Ngudi cé yéu ciu dang ky lai khai tir ndp hé so tai Uy ban nhan dén cdp xa
c6 tham quyén.

- Ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, dbi chiéu
thong tin trong T& khai va tinh hop 1€ cia gidy t& trong hé so do ngusi yéu cau
ndp, xuét trinh.

- Néu hé so diy du, hop 1¢, ngudi tiép nhin hd so viét gidy tiép nhan, trong do
ghi & ngdy, gid tra két qua; néu hd so chua déy dii, hoan thién thi huéng din ngudi
ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truéng hop khéng thé b sung, hoan
thién hd so ngay thi phai lap thanh van ban huéng din, trong dé néu rd loai gidy to,
ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi ré ho, chir dém, tén clia ngudi tiép nhan.

- Hb so sau khi d3 dugc hudng din ma khong duge bd sung diy da, hoan thién
thi ngudi tiép nhén tir chéi tiép nhin ho so va ldp van ban tir chéi tiép nhan hé so,
trong d6 ghi 16 ly do tir chédi, ky, ghi rd ho, chi dém, tén ciia ngudi tiép nhén.

- Ngay sau khi tiép nhin hé so, néu thay théng tin khai tir diy du va pha
hgp, cong chirc tur phap - h tich bao céo Chii tich Uy ban nhan dan cdp x4. Truong
hgp Chu tich Uy ban nhin dan cdp xa dong y giai quyét thi cng chirc tu phép - hd
tich ghi vio S6 ding ky khai tir, cliing ngudi di dang ky khai tir ky vao S8. Chu tich
Uy ban nhién dén cép xi ky cip Trich lyc khai tir cho ngudi di ding ky khai tir.

*Lwuy:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy t& 1a ban sao duge cép tir s6 géc hoic
ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hé so khéng dugc yéu
cdu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ngp ban chyp va xuit trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu ban chyp véi ban chinh va ky
va0 ban chup xdc nhan vé viéc di doi chiéu ndi dung gidy to do, khong dugc yéu
cdu ngudi di dang ky ndp ban sao cé chimg thuc gidy to do.

+ Truéng hop phép luat quy dinh xuat trinh gidy t& khi ding ky hé tich,
ngudi tiép nhin c6 trach nhiém kiém tra gidy t& xudt trinh, déi chiéu véi théng tin
trong Té& khai va trd lai cho ngudi xudt trinh, khéng dugc yéu cu ngudi dang ky
h¢ tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan cé thé chyp 01 ban gidy t&
xuét trinh hojc ghi lai théng tin ciia gidy t& xuit trinh dé luvu hd so.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, du hd so ding ky hé tich
theo quy dir}h ciia phap luat h¢ tich, khéng dugc yéu cau ngudi ding ky hg tich
nép thém giay t& ma phap luat hé tich khong quy dinh phai njp.
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Cach thire tiure hién:

- Ngudi ¢ yéu cau ding ky lai khai tir tryc tiép thyc hién hoic iy quyén cho
ngudi khac thuc hién viéc ding ky lai khai tir;

- Ngudi thuc hién viéc dang ky lai khai tir c6 thé nép hd so truc tiép tai Uy™
ban nhén dan cap x& c6 tham quyén hodc giri ho so qua hé thdng buu chinh.

‘Thanh phin hé so:

* Gidy 10 phéi xudt trinh

- Ho chiéu hoic ching minh nhén dén hoéc thé can cudc cong din hoic cac
gidy t& khdc c6 dan dnh va théng tin c4 nhin do co quan c6 tham quyén cip, con
gid tri sir dyng dé chimg minh vé nhéan than clia ngudi cé yéu cau ding ky lai khai
tu;

Truomg hop giri ho so qua hé théng buru chinh thi phai giri kém theo ban sao
¢ chimg thuc gidy t& phai xuit trinh néu trén.

* Gidy to phdi ndp

- T&r khai ding ky lai kbai tir theo méu;

- Ban sao Gidy chimg tir trudc diy duoc cép hop 16. Néu khong ¢6 ban sao
Gidy chimg tir trudc ddy dugc cip hop 1€ thi ndp ban sao hé so, gidy t& lién quan
¢0 no1 dung chimg minh su kién chét.

- Viin béan tiy quyén theo quy dinh cua phap luat trong truomg hop ity quyén
thue hién viéc dang ky lai khai tir. Trudng hop ngudi duge Uy quyén 12 6ng, ba,
cha, me, con, vg, chfing, anh, chi, em rudt cua ngudi dy quyén thi vin ban ay
quyén khong phai cong chimg, chimg thyc, nhung phai c6 giay t& chimg minh méi
quan hé vai ngudi Uy quyén.

S6 lwong ho so: 07 bg

Théi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc.

Trudng hop cin xac minh thi thoi han gidi quyét khong qua 10 ngay lam
viéc.

Poi trong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén cép xa, noi da
dang ky khai tur truge day.

Co quan _phdi hop: Khong.
Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Trich luc khai tr

Lé phi: 8.000 dong.
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Mién ¢ phi cho ngudi thudc gia dinh c6 cong voi cach mang; ngudi thude
- § [ 4 -~ .. -
hg ngheéo; ngudi khuyet tat; ngudi cao tudi.

Mau don, miu té khai: T khai ding ky lai khai tr
Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Viéc khai tir d3 dwgc ding ky tai co quan c6 thim quyén cua Viét Nam trude
ngay 01/01/2016 nhung So ding ky khai tir v3 ban chinh Gidy chimg tir déu bi
mét.

Cén cwr phap ly:

- Ludt Hp tich ndm 2014,

- Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phiu quy dinh
chi tiét mgt s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt hé tich;

- Thong tu sa 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B¢ Tuw phdap huing
ddn thi hanh mot $6 diéu cua Luat ho tich va Nghj dinh 56 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mt sé diéu va bién phdp thi hanh
Ludgt ho tich;

- Danh muyc diéu chinh mgt 56 biéu mdu h¢ tich ban hanh kém theo Thong
tw 15/2015/TT-BTP (dugc ding tai trén cong thong tin dién tir Bg Tu phap).

- Ngh; quyét so 48/2017/NQ-HDNDI8 ngay 12/4/2017 ctia Hoi dong nhan

dan tinh Bdc Ninh vé viéc quy dinh mirc thu, quan ly va sir dung I¢ phi h tich trén
dia ban tinh.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pijc lap - Ty do - Hanh phie

TO KHAI PANG KY LAI KHAI TU

Hg, chir d¢m, tén ngwrdi yéu chu:

Noi cur tri: @
Gidy tor tity than®
Quan hé véi ngudi di chét: ..

D¢ nghi co quan diing ky lai khai tir cho nguwdi ¢6 tén duéi diy:

Ho, chit dém, tén: Gia6 tinh:
Ngay, thang, ndm sinh:

Din téc: e esessensso . Quéic tich:

Noi cir tri Cudi clng: @ ...t sssssasss s

Gidy to thy than: @ ...

Di chét vao J0C: ..o Zi0 .oovrrr PO, BEAY oooooers thANG s NEM e
NI BBRE it o e R R S TR
Nguyén nhan chét: ... estte e
S6 Gidy béo tir/ Gidy t& thay thé Gidy bao tir: ¥ ....do

evvsvrsnermersneree CAP NGAY ......... thANg ....... NEM ...
P4 ding ky khai ¥ tai: © veereeteeennecesesaeosneesannsesensereenJIGAY covrenn thdng ... 11F: 101 RO
Theo Trich luc khai tir s8:© .....ocouoeonnl
Ly do diing ky lai:

Téi cam doan nhitng ni dung khai trén day 1a ding su thit va chju trdch nhiém truée
phép luat vé cam doan ctia minh.

Lam tqi: , gAYy ... thang ... ném ...
Ngudi yéu ciu

(Ky. ghi ré ho, chir dém, 1én)
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Chut thich;
® Ghi r3 tén co quan thye hién dang ky Ial khai tir. »
@ Ghi theo dia chi ding ky thudmg tri; néu khong cb noi ding ky thudmg tru thi ghi theo dia chi dang ky
lam triy; trudmg hgp khdng c6 noi dang ky thudmg trit va noi déng ky tam tri thi ghi theo noi dang smh
song
o Ghl thdng tin vé gidy t&r tiy thin nhu: ho chiéu, chimg minh nhén din_hofc gidy t hop 16 thay thé (vi
dy: (.hung minh nhin din s& 001089123 do Céng an thanh phd Ha Ngi cip ngéy 20!!0:'2004)
™ Néu ghi theo Gidy béo tir, thi gach cym tér “Gidy to thay Gidy bdo tr"; néu ghi theo s6 Gidy 10 thay
G:ﬁy b4o tir thi ghi rd tén, s gidy t&r va gach cym tir “Gidy béo tir".

% Ghi b tén co quan di diing ky khai tir trude dy.
 Chi khai trong trrdng hop biét rb.
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I1. LINH VUC NUOI CON NUOI

1. Thi tuc Ping ky viéc nudi con nudi trong nudc

* Trinh tur thue hién:

- Ngudi nhan con nudi ndp hé so cia minh va cia ngudi duge nhin lam con nudi
tai UBND cip x4 noi ngudi duge nhan lam con nudi thudng tra (d6i vai cac truong
hop théng thudng) hojc tai UBND cip xa noi ngudi nhin con nuéi thudng tri (néu
1a cha duong, me ké hodc ¢, ciu, di, chd, bac rudt ctia ngudi duge nhin 1dm con
nudi hodc ¢6 sy thoa thuan gifta nguoi nhdn con nudi véi cha me dé, ngudi giam
hg cua ngudi duge nhin 1am con nudi);

- Cong chirc tur phap- hd tich kiém tra hd so, ldy y kién cla nhimg ngudi c6 lién
quan;

- Uy ban nhan dan cip x3 t6 chirc ding ky nudi con nudi, trao Gidy chimg nhén
nudi con nudi cho cha me nudi, cha me dé hoac ngudi giam h hodc dai dién co s&
nudi dudng, t6 chirc giao nhan con nudi va ghi vao so h tich;

- Trudmg hop tir chéi dang ky, UBND cép xi phai tra 15i bing vin bén cho ngudi
nhén con nudi, cha me dé ho3c ngudi giam hg hotic dai di¢n co s& nudi dudng.

* Cach thirc thure hién: Tryc tiép tai tru s UBND cép x4.

* Thanh phan hé so:

Ho so cha ngudi nhin con nuéi:

- Pon xin nhan con nudi;

- Ban sao H¢ chiéu, Chimg minh nhén din hoic gidy t& c6 gia tri thay thé;
- Phiéu Iy lich tu phap;

~ Vin ban xac nhan tinh trang hén nhan;

- Gidy kham sirc khée do co s& y té cip huyén trd Ién;

- Vin ban x4c nhédn hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té do
UBND cip xi noi ngudi nhan con nudi thudmg tri cip (truong hgp cha dugng, me
ké hodic ¢, céu, di, chi, bic rudt cia ngudi duge nhan [am con nudi thi khéng cin
vin ban nay).

Ho so ciia ngudi duge nhan lam con nudi:

- Gidy khai sinh;

- Gidy kham sirc khoe do co quan y té cip huyén trés 1én cip;
- Hai anh toan than, nhin thing chup khéng qua 06 théng;

- Bién ban xac nhin do Uy ban nhin dén hogc Cong an cap xa noi phat hign tré bj
b6 roi lép d6i véi tré em bj bo roi; Gidy chimg tir ciia cha dé, me dé hodic quyét
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dinh ciia Toa an tuyén b6 cha dé, me dé cta tré em 13 dd chét déi véi tré em mé
cOi; quyct dinh ctia Toa 4n tuyén bd cha dé, me dé cua nguot duge gici thiéu lam
con nuéi mat tich déi véi ngudi dugce glm thiu lam con nudi ma cha dé, me dé
mit tich; quyét dinh ciia Toa én tuyén bd cha dé, me dé cua nguoi duge gidi thiéu __
1Am con nuéi mét ning luc hanh vi dan su déi véi ngudi dugce gidi thiéu lam con
nudi ma cha dé, me dé mit niing luc hanh vi dan sy;

- Quyét dinh tiép nhan déi vai tré em & co s& nudi dudng.

b) S liegng hé so: 01 b,

* Théi han gidi quyét: Trong thoi han 30 ngay, trong dé:

- Kiém tra h6 so va ldy y kién: 10 ngay, ké tir ngdy nhén du hd so hop 1¢;

- Ghi viao s6 diang ky viéc nudi con nudi va Gidy chimg nhan nuéi con nudi, giao
nhédn con nuéi: 20 ngay, ké tir ngay co y kién dong y cia nhimg ngudi ¢6 lién quan
(theo quy dinh cua Biéu 21 Luit nudi con nudi).

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND cép xi noi thuong tri cua nguoi
nhin con nudi hodc cua ngudi duge nhdn lam con nudi.

Co quan truc tiép thue hién tha tuc TTHC: Uy ban nhan dén cip xi noi thuong
tri cua nguoi nhan con nudi hoac cua ngudi duge nhan lam con nudi.
Co quan phdi hgp: Khong
Poi twgng thire hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.
Tén mau don, mau to khai:
- Pon xin nhén con nudi (Miu TP/CN-2014/CN.02);
- To khai hoin canh gia dinh ctia ngudi nhan con nudi (mau TP/CN-201 1/CN.06.
* Lé phi: 400.000d/truong hop.
- Mién 18 phi dang ky nuéi con nudi trong nudc dbi vai truomg hop cha dugng hodc
me ké nhdn con riéng cua vg hodc chéng lam con nudi; c6, cdu, di, chi, bac rudt
nhan chau lam con nudi; nhdn cic tré em sau diy lam con nud6i: Tré khuyét tat,
nhiém HIV/AIDS ho3c méac bénh hiém nghéo theo quy dinh clia Ludt nudi con
nudi va céc van ban hudng din; ngudi cé cong véi cach mang nhan con nudi.
* Két qua thuyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhén nudi con nudi.
*Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:
Nguwoi nhin con nuéi phai co du diéu kién sau:
- Co nang luc hanh vi dan su diy du;
- Hon con nudi tir 20 tudi tré 1én — khong p dung déi véi trudng hop cha duong
nhan con riéng cua vg, me ké nhin con riéng ca chong lam con nuéi hodc c6, cau,
di, cha bac ruét nhan chau lam con nuéi;
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- C6 diéu kién vé sirc khoe, kinh té, chd & bao dam viéc chim séc, nuéi dudng,
gido duc con nudi - khong ap dung déi véi trudng hop cha dugng nhan con riéng
cia vg, me ké nhin con riéng cua chong lam con nudi hodc cd, cdu, di, chi, bac
rudt nhan chau lam con nudi;

- Cé tu cach dao dirc tét.

Cic triecong hgp khong diegc nhdn con nuéi

- Pang bi han ché mét s6 quyén cta cha, me dbi véi con chua thanh nién;

- Pang chip hanh quyét dinh xir Iy hanh chinh tai co s& gido dyc, co s& chira bénh;
- Pang chép hanh hinh phat ti;

- Chua duoc x6a an tich vé mét trong céac tdi cb y xdm pham tinh mang, sirc khoé,
nhan phim, danh dir ctia ngudi khéc; nguoc dii hodc hanh ha 6ng ba, cha me, vg
chéng, con, chau, ngudi ¢6 cong nudi dudng minh; du dé, ép budc hoic chira chép
ngudi chua thanh nién vi pham phap luat; mua ban, danh trdo, chiém doat tré em.
Tré em dicge nh@n lam con nudi phéi cé di diéu kién sau:

+ La tré em dudi 16 tudi; 12 tré em tir di 16 tubi dén dudi 18 tudi néu thude trudng
hop dugc cha dugng, me ké, ¢, cdu, di, chi, bac rut nhan lam con nudi;

+ Mgt ngudi chi dugce lam con cia mét ngudi doc than hodc cua ca hai ngudi 1a v
chong.

Can cir phap ly:

- Ludt nudi con nuéi 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nim 201! ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat nudi con nuéi;

- Théng tur sb 12/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cia Bo Tu phap vé viéc
ban hanh va hudng dan viéc ghi chép, luu tri¥, sir dung biéu miu nudi con nuéi.

- Théng tu s6 24/2014/TT-BTP ngay 29 thang 12 nam 2014 ctia B Tu phép sira ddi,
b6 sung mét s6 diéu cia Thong tu s6 12/2011/TT-BTP ngiy 27 thang 6 nam 2011 cua
B¢ Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, hnu trit, sir dung biéu miu
nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8/7/2016 ctia Chinh phii quy dinh 1& phi ding ky
nudi con nuéi, 18 phi cip gidy phép hoat déng ciia tb chirc con nudi nuéc ngoai;

- Théng tr s6 267/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia B$ Tai chinh hwéng dan lip du
toan, quan ly, sir dung va quyeét toan kinh phi ngan sach nha nudc bao d¢dm cho cong tic
nudi con nudi va cip, gia han, sira ddi gidy phép hoat dong clia t§ chirc con nuéi nuéc
ngoai tai Viét Nam.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

TG KHAY HOAN CANH GIA PINH CUA NGUGI NHAN CON NUOI

PHAN TU KHAI CUA NGUOI NHAN CON NUOI

Lo ONEE e s ssrasss s et s s sas et s aseaesses s sas s s sssessesns
HOQ VALEN! ....oeeeereeeerreecneecseeercaesanssnessssensrasasesesnonns Ngdy sinh: .....ccocvevrreenene
NL ST onmconsinsosnsnsasscibiibineiiisiadasasinssvis s assibininas v ans NSRS B e s aRAVAST R e
S& Gidy CMND: ......cconreeeenneen NOT CAP: coverrrneracrasrennene. Ngay Cip ..ocovvrrvrnnnene
NERE NBRIGD: 1ovreecruecserseereessssnsesesssssssssssesssssssassssaresssassssassssesssssssessaessnsssssssnssasees
NOT thUOTIG I ceceeiieicirisrenrerreemete oo cessissiseestssasseseessesinmsnsssssarossssssscssaseas
Tinbtvang o nbAN"D s e S A S s
L L T —
HO VA LEN: .cvvvierirrierereiitreeseserneesrnsssesssnsassssnsasans Ngay Sinh: ..ccocveccrererivreanes

e {111 o T —————
NOI thUONEZ r0: criecieiciieciieeiraeesieesiciisaesestassniessasnrmesasassstassassessessasessasssssernaserserans

Tinh trang hon nhaAn'": .......oooe e resns s sesssssss s essasssestsasaeson
3. Hoan canh gia dinh'®;

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

nnnnnn

4. Hoan canh kinh té:

L <
s MG U NBAD: cocvnisispussnisssaivmorsssssssinsssvswseriss s i i sssisssiits

- CAC tAI SAN KNAC! ...ooeieeeirececeierceeeccsarcemanscsaseserasssranassstasssrasossasssasesssnmeessesessnne

' Khai ré ddy 1a ién két hén the mdy ctia ngudi nhdn con mibi, tink trang con cdi.

"7 Khai nhue chi thich 1. _

! Khai ré hién nay ngudi nhdn con nusi dang séng cing vél ai: théi dg cia nhitng ngedi irong gia dink vé vige
nhdn con nubi.
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(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

Y kién ciia Té trudong té din phd/Truéng thon vé ngudi nhidn con nudi:

.....................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

SN 77 VR thang............ nam.......
A - - L prus - a
To truwong dan pho/Truong thon
(Ky, ghi ré ho tén)
r . - - » . a e 19
Xdc minh cia cong chiec tw phdp - ho tich”:
ngay..........thang............ nam.........

Nguaoi xac minh
(Ky, ghi ro ho tén)

Xic nhiin cia UBND xi/phudmg/thi trin

TM. UBND XA/PHUONG/THI TRAN
(Kp, ghi ré ho tén, chirc vu va dong ddu)

® ¥ kién ciia cdn by xdc minh vé cdc ngi dung ma ngudi nhdn con nudi ne khai & trén. Ddnh gid ngdi nhén con
nudi di hay khong & diéu kign dé nhdn con nuai.
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Mdéu TP/CN-2014/CN.02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Anh 4 x 6cm

Pojc lap - Tw do - Hanh :
phﬁc Anh4 x 6 cm

PON XIN NHAN CON NUOI
(Ding cho trudng hop nudi con nuoi frong nuoc)

4100, 0715 POR——— eeassresasssssesssesasaens versesessaessenanns
Chiing t6i/toi la:

‘Ho va tén

Ngay, thiang, nim sinh

No1 sinh

Dan t{c

Quoc tich

Nghe nghiép

Noi thuong tru

SS, Giay CMND/H$

chiéu
Noi cip
Ngay, thang, nam cip

bia chi lién hé

Dién thoai/fax/email

Cé nguyén vong nhg-‘in tré em dudi ddy lam con nuéi:

Ho va tén:.. s GO oo vnumrnavesin
Ngay, thang, TRATYE SHIUIES cocciosssomssassn s oo e s R R A S LSS
MNOT SINNG oissisinisssissiesavssisiigens salisimaisessaismimiesviavisssiisamssisisstsvis i

1B 8 QUOBC HHCR: wvernrereeeeecesenerenersasssssssssssesesesssnns

¥ Truémg hgp ngudi nhin con nubi thudmg tri trong nuéc, thl giri UBND x& phudng/thj trdn noi 6 thdm quyén
dang ky viéc nudi con nudi. Tnrdmg hgp ngudi nhin con nudi va ngudi duge nhin 1d4m con nudi tgm trd & nude
ngodi, thi giri Co quan dai dién Viét Nam, nai c6 thim quyén dang ky viéc nudi con nudi.
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Tinh trang sHE khOE: ccimssmsmmmsmisssismssssssmamsssissivarcssigs Noi ding
ky ho khau BRI Y. ucunsonsicosansesuamss b i S SSRGS

Noi dang cur tri:

O Gia dinh: &
6ng Ba
Ho vatén
Ngay, thang, ndm sinh

Pia chi lién hé

Dién thoai,/fax/ email

Quan hé véi tré em dugc
nhan lam con nudi

M Coednudl drdng™s. oo ananssmmammssmsssnsig
Ly do nhin con nuot: ...cccceeeircevrenninnn

Néu dugc nhin tré em 1am con nudi, chiing ti/tdi cam két s& chim séc, nudi
dudng, gido duc tré em nhu con dé cua minh va thuc hi¢n moi nghia vu cua cha me
déi véi con theo quy dinh cia phap ludt. Ching tdi/téi cam két trong thoi han ba
nim, ké tir ngay giao nhin con nuéi, dinh ky 06 thang mét 1an, giri théng bao vé
tinh trang phat trién moi mat cia con nudi (c6 kém theo anh)
| — 2 noi ching

D& NBIIT <ot ssmeet st s st snessrossssanes xem xét, giai quyét.
...... , hgay . thang ........... ndm.......
ONG BA
(Ky. ghi ré hp tén) (K, ghi ré ho 1én)

2 Ghi 13 18n vA dia chi co s& nudi dubng.
2 Ghi tén UBND xa/phudmg/thj trdn hodic Co quan dai dign Viét Nam & nudc ngoai.
2 Nhu kinh gi.
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2. Piing ky lai viéc nudi con nudi trong nwéc

Trinh ty thwc hién:

- Ngudi cé yéu ciu dang ky lai viéc nudi con nudi njp hé so tai Uy ban nhan dén
cép x4 noi cha me nudi va con nudi thudmg tri hodc noi da dang ky vigc nudi con
nuodi trudc day;

- Chu tich Uy ban nhén dan cip xa ky va cdp cho ngudi yéu cau déng ky lai 01 ban
chinh Gidy chimg nhan nudi con nudi. Myc ghi chii ciia ban chinh Gidy chimg
nhin nudi con nudi va Sb dang ky nubi con nudi ghi rd 12 ding ky lai.

Cich thirc thue hién: Truc tiép tai Uy ban nhén dan cdp xa .
Thanh phin ho so:

- T&s khai ding ky lai viéc nuéi con nudi (Trudng hop yéu cau ding ky lai tai Uy
ban nhén dén cip xa khong phai 14 noi truéce diy di ding ky viéc nudi con nudi, thi
T& khai phai c6 cam két cita ngudi yéu cdu dang ky lai vé tinh trung thuc ctia viée
dang ky nudi con nudi trude d6 va cé chir ky cia it nhat hai ngudi lam ching).

Théi han gidi quyét: Trong théi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di hd so
hop 1€.

Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén cdp xa.

Co quan true tiép thye hién TTHC: Uy ban nhan dén cép xa.

Co quan phoi hgp: Khong

D6i targng thire hién thi tye hanh chinh: C4 nhan.

Tén mau don, mau t& khai: T khai d3ng ky lai viéc nudi con nudi, miu TP/CN-
201 1/CN.04.

Lé phi: khong.

Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Giay chimg nhén nudi con nudi .

Yéu ciu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- S6 h$ tich va ban chinh gidy t& dang ky nuéi con nudi bj mét hosic hu hong
khdng sir dung dugc;

- Cha, me nudi va con nudi déu con séng vao thoi diém yéu cau ding ky lai.

Can cir phap ly:

- Luét nuét con nudi 2010;

- Nghi dinh so 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 ndm 2011 cia Chinh phu quy djnh
chi tiét mt sd didu cua Ludt nudi con nudi;

- Théng tu s§ 12/201 I/TT-BTP ngay 27 thang 6 nim 2011 cua Bé Tu phap vé viée
ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trif, sir dung bidu miu nudi con nuéi.
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- Théng tu s6 24/2014/TT-BTP ngay 29 théng 12 nam 2014 ciia Bd Tur phép sira déi,
bd sung mdt s6 diéu cia Thong tr s6 12/2011/TT-BTP ngay 27 théng 6 nim 2011 cia
Bo Tur phap vé viéc ban hanh va huéng din viée ghi chép, luu trit, str dung biéu miu
nudi con nudt;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8/7/2016 ctia Chinh phti quy dinh 18 phi ding ky
nudi con nudi, 1 phi cdp gidy phép hoat dong cia té chirc con nudi nudce ngodi;

- Théng tu s 267/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia B Tai chinh hudng din Iap dr
toan, quan ly, sur dung va quyét toan kinh phl ngan sach nha nudc bao dam cho cong tic
nudi con nudi va cép, gia han, stra ddi gidy phép hoat dong cua té chirc con nudi nudc
ngoai tai Viét Nam,
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Méu TP/CN-201 1/CN.04
CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM m

Pgce lap - Tuw do - Hanh phiic (chup chua
qué 6 thing)

Anh 4x 6 cm
(chyp chua
qué 6 thing)

v

7O KHAI DANG KY LAI VIEC NUOI CON NUO! .

KA BUEZY oeoeoeeeeeesseeseessessesssesssssmsmmsmssssssssssssssssasssssasssssassssasassssssses S
Chiing t5i /téi la:

aug Ba

Ho vatén

Ngay, thang, nam sinh
Noi sinh

Dian tgc

Qudc tich

Noi thudng tri

So Gidy CMND/H$
chiéu

Noi cap
Ngay, thang, nim cdp

Dia chi lién hé

bién thoai/fax/email

Da nhan nguéi ¢o tén duéi diy lam con nudi:

HO VA NCI cunuscumninnsammrmsmmsssssinbiamsimgis Gidi tinh: ............

Ngay, thang, ndm sinh:

Noi sinh:

DA 100} s anisminsias sy Quédc tjch:

M Tridng hop nudi con nudi trong mud, thi giri UBND x& phwdng/thi trdn nai 06 thdm quyén dang ky lai viéc
mudi con nubi. Trwong hgp mubi con nudi cé yf:d mede ngodi, thi gii S6 Tie phdp, noi ¢6 thém quyén ddng &y lgi
vigc nudi con nudi.
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NOT thUONE tT: ..o e eeeeerseesree e esssssavsane
Phin khai v& bén giao con nudi trude day®®:
6ng Ba !

Ho va tén

Ngay, thang, ndm sinh
Noi sinh
Dan toc

Quéc tich

Noi thuéng trid/tam tri

S6 Giay CMND/H$
chiéu

Noi cép

Ngay, thang, nim cép

Dia chi lién hé

Dién thoai/fax/email

Quan hé véi tré dwge nhan 1am con nudi :........oovveerceneverecnnesenennen,
Ter et s NA0) UONIRT soousisimmueusri s s sy eI Avs Yo eovs
Churc vu cua ngudi dai dién co s nudi dUdng: ....cccvveeeiecnneneseecenenes

Viéc nudi con nuoi da duge dang ky tai: ...

Nguoi khai
(Ky, ghi ré ho tén)

Xéc nhin cua Ngudi lam chirng thi hai

5 s . .
Néu cd dugce cdc théng tin ndy. . .
b-’ ’ai \‘fél.“ nuoi con midi ‘a‘ UBND C(ﬁ? xASTPnoi d Tét tén lé ........................................... s‘nh nam




X4c nhin cia Ngudi lam chimg thi nhat!

..............................

T&i xin lam chimg viéc nubi con nudi néu trén 1a
dVing sy thét va xin chju trach nhi¢m vé viéc lam

chimg ctia minh.

................. , Ngay..........thang......... ndm...........
(Ky, ghi ro ho tén)
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II1. Thi tuc hanh chinh thuc hién tai co quan quin ly Co sé& dir licu ho
tich (CSDLHT)

1. Tha tuc cip sao y trich luc hg tich

Trinh_tu thuc hién

- Ngudi c6 yéu ciu cip ban sao trich lyc h$ tich nép hé so tai Trung tam
hanh chinh céng tinh, Trung tdm hanh chinh céng cia UBND cap huyén hodc
UBND cip xd.

Truéng hop co quan, td chirc cé thim quyén dé nghi cap ban sao trich luc h$
tich cua ca nhan thi gui vin ban yéu cdu néu r5 Iy do cho Co quan quan ly Co sé&
dir liéu hg tich.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra, déi chiéu théng tin trong T khai
va tinh hop 1€ cia gidy t& do ngudi yéu céu xuat trinh hodic nop.

- Néu hd so diy du, hop 18, ngudi tiép nhan hé so viét gidy tiép nhan, trong do
ghi 13 ngay, gi&r tra két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi huéng dan ngudi
ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khéng thé bo sung, hoan
thién ho so ngay thi phai ldp thanh v&n ban huéng dan, trong d6 néu rd loai gidy 1o,
ngi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi 16 ho, chir 4¢ém, t€n cua nguoi tiép nhan.

- Hd so yéu ciu cép ban sao trich luc sau khi di dugc huéng dan theo quy
dinh ma khéng dugc bd sung diy du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép
nhan hd so. Viéc tir chdi tiép nhan ho so phai dugc thé hién bing vin ban, trong do
ghi 8 1y do tir chdi, ngudi tiép nhén ky, ghi r ho, chir dém, tén.

- Ngay sau khi tiép nhén hé so, néu thiy ho so diy du va phil hgp, céng
chirc 1am cong tac h tich cin clr vao Co sd dir liéu hd tich, ghi ndi dung ban sao
trich luc hd tich, bao cdo Thu truong co quan quan ly co s dir liéu hd tich ky cfip
ban sao trich luc hé tich cho ngudi yéu cau.

- Nhan két qua tai Trung tdm hanh chinh cong tinh, Trung tdm hanh chinh
cdng ciia UBND cép huyén hoic tai UBND cap xA.

* Luu y:

+ Trudmg hop ngudi yéu cau ndp gidy t& 12 ban sao dugc cap tir sé géc hodc
ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khéng dugc yéu
cu xuit trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp ban chyp va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, ddi chiéu ban chyp véi ban chinh va ky
vio ban chyp xac nhin vé viéc di dbi chiéu ndi dung gidy t& d6, khong duge yéu
cdu ngudi di dang ky ndp ban sao ¢6 chimg thyc gidy to d6.
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+ Trudmg hop phap luat quy dinh xuét trinh gidy t& khi ding ky ho tich,
ngudi tié€p nhan cé trach nhi¢m kiém tra gidy t& xudt trinh, ddi chiéu véi théng tin
trong Té& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu ciu ngudi ding ky
ho tich nép thém ban sao giay t& d6. Ngudi tiép nhan cé thé chup 01 ban gidy t-
xudt trinh hodc ghi lai théng tin cia gidy & xudt trinh dé Iuu hé so.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, du hd so dang ky hg tjch
theo quy dinh cia phap luat h tich, khéng dugc yéu céu ngudi ding ky hd tich
ndp thém gidy t& ma phép luat hé tich khéng quy dinh phai ndp.

Cach thirc thuc hién:

- Nguoi ¢6 yéu ciu cdp ban sao trich luc ho tich tryc tiép thuc hién hogc ty
quyén cho nguai khac thuc hién yéu cau cép ban sao trich luc ho tjch;

- Nguéi thue hién yéu cau cip ban sao trich luc hé tich cé thé truce tiép nop
hé so; co quan, td chirc ¢6 yéu cau cdp ban sao trich luc hé tich ¢é thé tryc tiép giri
vin ban yéu cau tai Co quan quan ly co s dir ligu hd tich c6 thim quyén hodc gi
hé so, vin ban yéu céu qua hé théng buu chinh.

Thanh phin hd so"

* Gidy 16 phdi xuiit trinh:

- H$ chiéu hogic chimg minh nhin dan ho3c thé can cudc cong dan hodc cac
gidy t& khdc c6 dan anh va théng tin c4 nhan do co quan c6 thdm quyén cip, con
gid tri sir dung dé chimg minh vé nhan thin cta ngudi c6 yéu cau cip ban sao trich
luc ho tich.

Trudng hop giri hd so qua hé thdng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c¢6 chimg thyc gidy t& phai xuét trinh néu trén.

* Gidy 1o phai ngp

- To khai cép ban sao trich luc hé tich theo mau dbi véi truimg hgp ngudi
yéu ciu 13 ca nhan.

- Vin ban yéu cau cép ban sao trich lyc hé tich néu 15 ly do trong truéng
hop ngudi yéu cau la co quan, to chirc.

- Vin ban tiy quyén theo quy dinh cua phép luat trong truong hop ity quyén
thuc hién yéu cau cp ban sao trich luc hd tich. Truong hgp ngudi dugc iy quyén
Ia 6ng, ba, cha, me, con, vg, chéng, anh, chj, em rudt ciia nguoi ity quyén thi van
ban uy quyén khéng phai céng chimg, chimg thyc, nhung phai cé gidy t& chimg
minh méi quan hé véi ngudi iy quyén.

S6 lwgng ho so: 01 bo
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Théi han_giai quyét: Ngay trong ngiy tiép nhan hé so; truong hop nhin hd
so sau 15 gid ma khong gidi quyét duge ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc
tiép theo.

Péi tugng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin, co quan, t6 chic.

Co guan thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan quan ly Co s& dir liéu ho

tich.
Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Ban sao trich luc hé tich

Lé phi:
- 3.000 ddng/ban sao dbi véi yéu cau cap ban sao trich luc hé tich tai cap x;

- 8.000 dong/ban sao ddi véi yéu cau cdp ban sao Trich luc ho tich tai cdp
huyén va tai S Tu phap.

Mién 1€ phi cho ngudi thudce gia dinh c6 cdng véi cach mang; ngudi thude
hé nghéo; nguai khuyét tat, ngudi cao tudi.

M3Au don, miu ti khai: Té khai cép ban sao trich lyuc hé tich

Cin cir phap ly:
- Ludt Ho tich ndm 2014,

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hinh Lugt hj tich;

- Théng tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia By Tu phdp huéng
dan thi hanh mét sé diéu ctia Ludt hé tich va Nghj dinh sé 123/2015/NP-CP ngay
15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh chi tiét mgt sé diéu va bién phdp thi hanh
Lugt hé tich;

- Nghj quyét sé 48/2017/NQ-HPNDI8 ngay 12/4/2017 ciia Hoi déng nhan
dén tinh tinh vé viéc quy dinh mikc thu, quan ly va sir dung I¢ phi hé tich trén dia
ban tinh;

- Quyét dinkh 368/QP-UBND ngay 26/7/2017 ciia UBND tinh Béc Ninh vé
vigc ban hanh Quy ché phoi hop giita Trung tam hanh chinh cong tinh vgi cdac Co
quan cé lién quan trong gidi quyét thii tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Ty do - Hanh phiic

T KHAI
CAP BAN SAO TRICH LYC HO TICH

Kinh giri: V...........

Ho, chir dém, tén ngudi yéu ciu:

Noi cu tri: @

Gidy t& tay thén: @

Quan h§ v&i ngudi duoc cAp ban sa0 TrEh WC Wi HHEh: ..........ocvoecrressessssessssenssssesssssassessnssessnsens

D& nghi co quan cdp ban sao trich Iuc e,
cho ngudi c6 tén dudi day:

Ho, chir 4¢m, tén: " Gidi tinh:
Dén téc: TS Qudc tjch: ......
Noi cus tri: @

Gidy t& 1y than: @

S8 djnh danh c4 nhin (néu cb): .

Theo® sd Quydnsd: ™

Toi cam doan nhirng ndi dung khai trén diy la ding sy thét va chju trach nhiém truéc phép lut
v& cam doan ciia minh

Lam tai: ........, ngay thang ...... ndm ...
Ngudi yéu ciu
(ky va ghi ré ko, chit dém, tén)
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Chii thich:

" Ghird ténco quan thyc hi¢n vifc cﬁp ban sao trich luc hé tich.

@ Ghi theo dja chi ding ky thuémg triy; néu khdng c6 noi ding ky thudng tri thi ghi theo dja chi ding ky
tam tri; trwdmg hop khéng cé noi ding ky thudng tri va noi ding ky tam tria thi ghi theo dja chi dang noi
sinh séng.

Y Ghi lhgﬁng tin vé gidy t& tly thin nhu: h$ chiéu, chimg minh nhan dan hofic gidy t& hop 1 thay thé (vi—
dy: Chimg minh nhin din s6 0010891235 do Cong an thanh phé Ha Noi cdp ngay 20/10/2004).

“ Ghi rd logi viéc hd tich 3 diing ky trué diy.

® Ghi 1S tén co quan d3 dang ky hé tich trudc day.

© Ghi 15 loai gidy 1 hé tich da dwge cip truée diy.

@ Chi khai

520



IV. Linh vuce chirng thuc

1- Chirng thuc ban sao tir ban chinh cic gidy to, viin ban do co’ quan ¢6
thim quyén ciia Viét Nam cap hodc chirng nhin

Trinh tir thye hign: - Ngudi yéu céu ching thyc phai xuét trinh ban chinh
gidy tér, vin bén lam co s& dé chimg thyc ban sao va ban sao
cin chimg thyc tai by phin “Tx&p nhdn va tra két qua” cla
UBND cép xa;

Trudmg hop ngudi yéu cﬂu chirng thyc chi xuét trinh ban
chinh thi don vj tiép nhan tién hanh chyp tir ban chinh dé
thuc hién chimg thyec, trir trirdng hop don vj laép nhan khéng
c6 phuong tién dé chup;

- Ngudi tiép nhan chuyén hé so cho ngudi thyc hién
chimg thyc kiém tra ban chinh, d8i chiu véi ban sao, néu
ndi dung ban sao ding véi ban chinh va ban chinh gidy to,
van ban khdng thudc céc trudmg hop quy dinh tai Piéu 22,
Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP thi Cha tich hoic Phé Chu
tich UBND cép xa thyc hi¢n viéc chimg thyc;

- Tré két qua tai noi ndp hé so.

Céch thirc thye hign: Ngp hé so tryc tiép tai bo phan “Tiép nhdn va tra két qua”
cua UBND cép X4.

Thanh phin hd so: - Xuét trinh gidy 1&, vin ban 1am co s& dé chimg thuc ban
sao tir ban chinh:

+ Bén chinh gidy t&, vin ban do co quan, té chirc ¢6 thim
quyén cap

+ Ban chinh gidy o, viin ban do ca nhin ty l3p cé xdc
nhéin va déng déu cla co quan, td chirc cd thim quyén

- Ban sao dé chimg thyc.
$6 hwgng hd so: Khéng luu trir hé so chimg thyrc ban sao tir ban chinh.
Thoi han gidi quyét: Trong ngdy tiép nhan. Truémg hop tiép nhén yéu chu sau

15 gid thi ¢6 thé chuyén sang ngay lam vige tiép theo.

Péi voi trudmg hop cung mét lic yéu ciu chimg thyc ban
sao tir nhiéu logi ban chinh gidy t&, vin bin; ban chinh cé
nhiéu trang; yéu cdu s6 lugng nhiéu ban sao; ni dung gidy
to, véin ban phirc tap khé kiém tra, ddi chiéu ma co quan c6
thim quyén chimg thuc khéng thé dép img dugc thdi han
quy dinh néu trén thi thdi han chimg thyc duqc kéo dai thém
khéong qué 02 (hai) ngiy 1am vié¢c hofic c6 thé dai hon theo
thda thuin bing van ban véi ngudi yéu cu chimg thyc.

Céc trm’mg hop tiép nhin sau 15 gi> m3 UBND cép x3
khong thé giai quyét va 1ra ket qui ngay trong ngay hodc
phai kéo dai théi han gidi quyét thi ngudi tiép nhdn ho so
phai c6 phlcu hen ghi rd thoi gian (gid, ngdy) tra két qua cho
ngudi yéu cau chimg thyrc.
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Co quan ¢ tham
quyén quyét dinh:

UBND cép xa.

Co quan thye hién
thi tue TTHC:

Bo phan “Tiép nhin va tra két qua” cia UBND cap xa.

Poi twgng thyc hign
TTHC:

Ca nhin, té chirc.

Tén mau don, ti khai:

Khong.

Phi:

Chimg thyc ban sao tir ban chinh:

2.000 ddng/trang. Tir trang thir ba trg 1én thu 1.000
dong/trang, nhung mic thu téi da khéng qui 200.000
déng/ban. Trang 14 can cir dé thu phi duge tinh theo trang
cua ban chinh.

Két qua there hign
TTHC:

Bin sao dugc chimng thuc.

Yéu ciu, dicu kién
thuc hién TTHC:

- Ngudi yéu cau chimg thyc ban sao phii chiu trich
nhim v€ néi dung, tinh hop 1€, hgp phép cuia ban chinh gidy
td, vdn ban dung lam co sb‘ dé chimg thyc ban sao; khong
dugc yéu ciu c!umg thyc gidy t&, vin ban quy dinh tai Diéu
22 cia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP nhu sau:

+ Ban chinh bj tiy xda, sira chira, thém, bét ndi dung
khéng hgp I¢;

+ Ban chinh bj hu hong, ci nat, khong xac dinh dugc ndi
dung;

+ Ban chinh déng dau mt cila co quan, té chirc 6 thim
quyén hojc khdong déng déu mat nhung ghi r6 khong dugce
sao chup;

+ Ban chinh c6 ndi dung trdi phap ludt, dgo dirc xa hgi;
tuyén truyén, kich déng chién tranh, Lhong ché d§ xa hoi chi
nghia Vi¢t Nam; xuyén tac lich sir cua dan thc Viét Nam;
xic pham danh dy, nhan pham. uy tin cta c4 nhan, té chic;
vi pham quyén cong dén.

+ Ban chinh do co quan, 16 chirc cé thim quyén cua nudc
ngodi cdp, cong chimg hodic chimg nhan chua duge hep
phap hoa lanh sy theo quy dinh tai khoan 1| Diéu 20 cua
Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP.

+ Gidy to, van bén do c4 nhén ty 13p nhung khéng c6 xac
nhin va dong diu cua co quan, 16 chirc ¢6 thim quyén.

- Chu tich hogc Phé Chu tich UBND cap xa thyc hién
viéc chirng thyc chju trach nhiém vé tinh chinh x4c cua ban
sao diing vé&i ban chinh.

- Vigc ching thyc ban sao tir ban chinh khong phy thuge
vao noi cu tri cua ngudi yéu ciu chimg thyc.

Cian of phip ly cua

- Nghj djnh sb 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 cia Chinh
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TTHC: phti v& cép ban sao tir s6 goc, chimg thyrc ban sao tir ban chinh,
chimg thyre chir ky va chimg thyc hop déng, giao dich;

- Thong tu sb 20/2015/TT-BTP ngéy 29/12/2015 cia B§
Tu phéap quy dinh chi tiét va huéng déan thi hanh mét sé diéu
cia Nghj dinh s 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 cua
Chinh phu;

- Théng tu sb 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B
Tai chinh quy dinh miic thu, ché 4§ thu, ndp, quan ly va sir
dung phi chimg thuc

- Quyét dinh sb 27/2015/Qb-UBND ngay 12/8/2015 cia
UBND tinh Béc Ninh vé& viéc ban hanh Quy ché thyc hién co
ché mét cira, co ché mét cira lién thong tai co quan hanh chinh
nha nudc céc clp tinh Béc Ninh.
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2- Chirng thue chir ky trong cic glay to, van ban (trir viéc chirng lhlrc
chir ky ngudi dich); chirng thwe chir ky ctia nhiéu nguvi tmng cung mjt giay
to, van ban; chu'ng thure chir ky cua ngwoi khai ly lich ¢4 nhan; chirng thuc
chir ky trong gidy td, vin ban do ca nhan tw 1ap theo quy dinh ciia phap Iuat'
chirng thie chit ky trong Gidy a quyen d6i vai truong hop ay cluycn khong
co tha lao, khong ¢o nghia vu bo: thwong caa bén dugce uy quyen va khong
lién quan dén viéc chuyen quycn s& hiru tai san, quyén sir dung bit dong san
(goi chung la ching thue chir ky)

Trinh twr thuc hién:

- Ngudi yéu cau chimg thyc chir ky ciia minh phai xuit
trinh cac glﬁy t& phyc vy cho vige chirng thyc tai bd phén
“Tiép nhdn va trd két qua” cia UBND cép xa.

- Céng chirc tiép nhin hd so kiém tra néu diy do gidy 1o
theo quy dinh. Tai thoi diém nép nhan hd so, nhan thdy
ngudi yéu cau chirng thyc minh man, nhin thirc va lam chu
dugc hanh vi cia minh. Dng thdi, vi¢c chimg thyc khfmg
thugc céc trirdmg hop quy dinh tai Piéu 25 cua Nghj dinh s0
23/2015/ND-CP thi dé nghi nguol yéu cau chimg thyc ky
vao glay o cin chimg thyc va chuyén cho ngudi cé thim
quyen ky chimg thyc.

- Chu tich hodc Phé chu tich UBND cap xi thyc hién viéc
chimg thye. Str dung mAu 10i chimg chimg thue chir ky theo
quy dinh tai khoan 2 Pitu 3 Théng tr s 20/2015/TT-BTP
ngay 29/12/2015 ciia By Tu phap.

- Tra két qua tai noi tiép nhan ho su.

Cach thic thuce hign:

Truc ucp tai bo phan “Tiép nhin va tra két qua” cua
UBND cap xa, trir truomg hop ngudi yéu cau chimg thuc
chit ky thugc di¢n gia yéu, khong thé di lai dugc, dang bj
tam giir, tam giam, thi hanh an phat ti hoéc ¢é ly do chinh
déng khac.

Thanh phin ho so:

- Xuét trinh ban chinh hoic ban sao cé chimg thyc; gidy
chimg minh nhan dan hojic H3 chiéu cén gia tri sir dung;

- Gidy t&, vn ban ma ngudi yéu ciu chimg thyc s& ky.

Khi chimg thuc chir ky trong gidy 10, vin bin bang liéng
nudc ngoai, néu ngudi thye hign chimg thyc khong hiéu rd
ndi dung cua gidy &, van ban thi c6 quyén ycu cau ngudi
yéu céu chung thuc ngp kém theo ban dich ra tiéng Vit ndi
dung ctia gidy t&, vin bin ¢6. Ban dich gidy t&, van ban
khong phai cong chimg hofic chimg thyc chit ky ngudi dich;
ngudi yéu cau chimg thuc phai chiu trach nhiém vé néi dung
cua ban djch.

S6 lagng hd so:

01 b dé luu trir tai UBND cép xi.

Thoi han gidi quyét:

Trong ngay tiép nhan. Trudng hep tiép nhin yéu ciu sau
15 gidr thi c6 thé chuyén sang ngdy lam viéc tiép theo.
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Thoi han trén c6 thé kéo dai hon theo théa thuin béng
vin ban véi ngufri yéu cdu chimg thyc.

Truong hgp tiép nhén sau 15 gu‘: ma co quan thyce hién
chimg thuc khong thé gidi quyét va trd ket qua ngay trong
ngdy hodic phai kéo dai thai han gidi quyét thi ngudi tiép
nhan hd so phai co phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra
két qua cho ngudi yéu cu chimg thyc.

Co quan c6 thim
quyén quyét dinh:

UBND cip xa.

Co quan tryc tiép
thyre hién TTHC:

Bo phin “Tiép nhan va tra két qua”, UBND cép xa.

Ddi tugmg thye hign

TTHC: Cé l'lhéﬂ.

Tén miu don, miu t& i

khai: Khong.

Phi: Chimng thyc chir ky:

10.000 déng/trudmg hop. Truémg hgp duge hiéu 1A mét
ho#c nhiéu chir ky trong cing mét gléy td, vin ban.

Két qua thyc hién
TTHC:

Vin ban duge chimg thyre chir ky.

Yéu ciu, diéu kién
thyc hi¢gn TTHC:

I. Ngudi yéu cdu chimg thyc phai chju trdch nhiém vé
ndi dung cua gidy 19, vén ban ma minh ky dé yéu chu chimg
thyc chir ky; khong dugc yéu cau chimg thyc chit ky trong
giay td, van ban cé ndi dung quy dinh tai khoan 4 Diéu 22
va khoan 4 Diéu 25 ciia Nghj dinh sb 23/2015/ND-CP.

2. Ngusi ky chimg thyc phii chiu trdch nhigm vé tinh
xdc thire v€ chir ky cla ngudi yéu cau chimg thyc trong giay
to, van ban.

3. Viéc chimg thuc chir ky khéng phy thudc vao noi cur
tri ctia ngudi yéu cdu chimg thyc.

4. Cic trudmg hgp khdng duge chimg thyc chir ky:

- Tai thoi diém chimg thye, ngudi yéu cu chimg thyc
chir ky khdng nhén thirc va 1am chi duge hanh vi cba minh;

- Ngudi yéu cdu chimg thyc chit ky xuét trinh Gidy
chimg minh nhén din hojc Ho chiéu khong con gid trj sir
dung ho#c gia mao;

- Gidy &, van ban ma ngudi yéu cdu chimg thyc ki vio
¢ ndi dung quy dinh tai khoan 4 Diéu 22 cia Nghj dinh sé
23/2015/ND-CP;

- Gidy to, van bén c6 noi dung 12 hgp déng, giao dich,
trir cdc trudmg hop quy dinh tai diém d khoan 4 Diéu 24 cia
Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP hoic trudng hop phép luit c6
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quy dinh khac.
S. Ap dung trong truémg hop dac biét:

Viéc chimg thyc chir ky quy dinh tai cac Diéu 23, 24 va
truomg hgp khéng duge ching thyc chir ky tai Diéu 25 cia
Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ciing duqc dp dyung trong
trudmg hgp chimg thuc diém chi khi ngudi yéu céu chimg
thyc chir ky khéng ky dugc va trudng hop ngudi yéu ciu
ching thyc khdng thé ky, diém chi duge.

Tuy theo tirng trudng hep, ndi dung 1&i chimg duge ghi
theo mau quy djnh tai Nghij djnh s6 23/2015/ND-CP,

Ciin cir phip ly cua
TTHC:

- Nghj dinh s8 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciaa Chinh
phit vé cép ban sao tir s6 gdc, chimg thuc ban sao tir ban chinh,
chimg thirc chit ky va chimg thirc hgp déng, giao dich;

- Théng tur sb 20!2015!1"!‘ BTP ngéy 29/12/2015 cua B
Tu phap quy dinh chi tié1 va hudng dén thi hanh mét sé dicu
cua Nghj dinh sd 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 cua

Chinh phu;

- Théng tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/1172016 cua B}
Tai chinh quy dinh mic thu, ché 46 thu, ndp, quéin ly va sur
dung phi chimg thuc;

- Quyét dinh 56 272015/QD-UBND ngay 12/8/2015 cua
UBND tinh Bic Ninh vé viéc ban hanh Quy ché thye hién co

ché mét cira, o ché mét cira lién thong tai co quan hanh chinh
nha nudc cac cap tinh Bic Ninh,
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3- Cép ban sao tir sé gbe

Trinh tu thye hi¢n:

- Ngudi yéu cau cép ban sa0 ty minh hogc uy quyén cho
ngudi khic ndp hd so tryc tiép hodic gui qua hé thong buu
chinh dén teu s& co quan giir s6 géc (cap xd).

- Ngudi yéu ciu cdp ban sao tir sd géc phai xudt trinh ban
chinh hofic ban sao c¢6 chimg thyc Gidy chimg minh nhin
dén hodc H) chiéu cdn gia trj sir dyng dé ngudi nep nhin hé
so kiém tra.

Trudmg hop ngudi yéu chu cap ban sao tir sé goc 14 ngudn
dai di¢n theo phép luft, ngudi dai dién theo uy quycn ho¥c 1a
cha, mg, con; vg, chong, anh, chj, em rudt; ngudi thira ké
khéc cua ngudi dugc cap ban chinh trong trudng hop ngudi
d6 di chét thi phai xuét trinh gidy to chimg minh quan h¢
véi ngudi duge cap ban chinh.

- Co quan, t§ chire can cir vio sd gbe dé cip ban sao cho
ngudi yéu ciu; ndi dung ban sao phai ghi thco ding ndi
dung da ghi trong s6 goc. Trudmg hgp khong con luu trit
duge sb gﬁc hoac trong s6 gbc khong c6 thﬁng tin vé noi
dung yéu cau cap ban sao thi ¢o quan, to chirc ¢6 trach
nhiém tra I&i bing vin ban cho ngudi yéu cau.

Cach thire thye hién:

Tryc tiép hodic giri qua hé théng biru chinh dén co quan
giit sd gbc (chp xa).

Thanh phin hd so:

- Xuét trinh ban chinh hofic ban sao ¢6 chimg thyc Gidy
chimg minh nhdn dén hojc H§ chléu con gid trj sir dyng cua
ngudi yéu chu cap ban sao tir s gbc;

- Xuit trinh gidy t& chung minh quan h¢ véi ngudi digc
cap ban chinh (ngudi yéu cau cip ban sao tir s goc 12 ngudi
dai dién theo phap lufit, ngudi dai dién theo Uy quyén hoic 1
cha, me, con,; vo, ch{:‘mg; anh, chj, em ruft; nguoi thira ké
khéc ctia ngudi duge cip ban chinh);

- Trudmg hep gl yéu cau qua dudng buu dién phai giri
kém theo ban sao ¢6 ching thue Gidy chimg minh nhin dan
hofic HO chiéu con gi4 tr sir dung cua ngudi yéu chu cép ban
sao tir sb géc, 01 (mdt) phong bi dan tem ghi 8 ho tén, dja
chi ngudi nhén.

S8 lwgmg hd so:

Khong.

Théi han gidi quyét:

Trong ngdy tiép nhén. Trwdng hop tiép nhan yéu cau sau
15 gid thi c6 thé chuyén sang ngiy 1dm viée tiép theo.

Trong trudmg hgp yéu céu cip bén sao tir s8 gbe duge gui
qua buu dién thi thdi han dugce thye hnén ngay sau khl co
quan, t6 chirc nhin du hd so hgp 1€ theo diu buu dién dén.

Co quan c6 thim
quyen quyét djnh:

Co quan giir so géc (chp x3).
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Co quan trire tiép
thuc hi¢n TTHC:

Co quan giir s6 gdc (cip xd).

Déi twgng thure hign ]
thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chirc
Tén miu don, miu t& )

khai: Khdng.

L¢ phi Khéng quy dinh.

Két qua thure hién
TTHC:

Béan sao cap (i so goc.

Yéu chu, di¢u kién
thywe hign TTHC:

C4 nhin, td chirc c6 quyén yéu ciu cép bén sao tir sb gdc:
- Ca nhan, td chirc dugc céip ban chinh.
- Npudi dai di¢n thco phédp ludt, nguoi dai di¢n theo Uy
quyén cta ca nhén, té chirc dugc cdp ban chinh.
= Cha, me, con; vy, chong, anh, chj, em rudt; ngudi thira
ké khéc cia ngudi dugc cap ban chinh trong trudng hop
ngudi d6 da chét.

Cén cir phip ly cua
TTHC:

Nghj dlnh so 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia
Chinh phu vé cap ban sao tir s6 goc, chirng thyc ban sao tir
ban chinh, chimg thyc chir ky va chimg thyc hop ddng,

120 djch.
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4- Chimg thu*c hqp dong, giao dich hen quan dén tai san la dong sin;
chu'ng thtrc hop dong, giao djch lién quan dén thyc hién céc ciuycn cua ngtrm
sir dung dat theo quy dinh cuia Ludt Dat dai; chimg thire hgp dong, giao dich vé
nha & theo quy dinh clia Luit Nha &; chimg thue di chic; chimg thire van ban
tir ch6i nhan di san; chirng thue van ban thoa thuan phan chia di san, van ban
khai nhin di sin ma di san la djng sin, quyen sir dung dit, nha &.

Trinh ty thye hién: - Ngudi yéu ciu chimg thyuc ndp 01 (mdt) bo hd so yéu
cau chimg thyc tai tai by phédn “T:ep nhan va trd két qua”
cia UBND cép xa.

- Céng chirc tiép nhan chuyén hé so yéu clu chimg thyc
cho ngudi thyc hign chimg thyc ki¢m tra, néu hé so day do,
tai thoi diém chimg thyc cac bén tham gia hop dbng, giao
dich ty nguyén, minh mén va nhgn thirc, lam chit dugc hanh
vi cia minh thi thyc hién chimg thyc;

- C4c bén tham gia hop ddng, giao dich phai ky triréc mit
ngudi thyc hién chimg thyc. Trudng hop ngudi cé thim
quyén giao két hop déng cla cc té chirc tin dung, doanh
nghi¢p di ding ky chir ky méu tai co quan thyc hi¢n ching
thyc thi c6 thé ky truéc vao hop dong; ngudi thyc hién
chimg thuc phai d6i chiéu chir ky cia hg trong hop dong véi
chir ky méu truée khi thyc hién chimg lhl,m néu nghi ngér
chir ky trong hop déng khic véi chir ky miu thi yéu cau
ngudi d6 ky trude mat.

Trudmg hop ngm‘n yéu chu chimg thuc khong ky dugc thi
phai diém chi; néu ngudi d6 khdng doc dugc, khong nghe
dugc, khong ky, khong diém chi dugc thi phéi c6 02 (hai)
ngudi lam chimg. Nguoi 1am chimg phédi c¢6 du ning lyc
hanh vi dan sy va khéng ¢ quyeén, lgi ich hojdc nghia vy lién
quan dén hgp dong, giao djch.

- Chu tich hosic Phé Chu tich UBND cép xa ghi 16i chimg
twong img v6i timg logi hgp dong, giao dich theo mAu quy
dinh; ky, ghi rd ho tén, d6ng d4u cia UBND cip xa va ghi
vdo s& chimg thyec.

Pdi v&i hop ddng, giao dich c6 tir 02 (hai) trang tr& 1€n,
thi timg trang phai dugc dénh s thir tyr, ¢6 chit ky cia ngudi
yéu chu chimg thyc va ngudi thye hién chimg thyrc; s6 Im;mg
trang va loi chimg dugc ghi tai trang cudi ctia hop déng,
giao dich. Trudémg hgp hop dong, giao dich c6 tir 02 (hai) t&
tr& 1én thi phai déng diu gidp lai;

- Trudng hop phai phién dich thi ngudi phién d;ch ¢6 trich
nhi¢m dich ddy du, chinh xic ndi dung cuaa hgp dong, giao
dich, ndi dung 1&i chimg cho ngudi yéu cau chimg thyuc va ky
vao timg trang hop d8ng v6i tu cich 1a ngudi phién dich.
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Cich thire thyc hién:

Thyc hién tai try s UBND cap xd, trir truomg hop chimg
thye di chic, chimg thuc hop dong, giao dich ma ngudi yéu
céu chirng thyc thudc dién gid yéu, khdng thé di lai duoc,
dang bj tam giif, tam giam, thi hanh 4n phat ti hoic cé ly do
chinh déng khic.

Thanh phin h so:

- Dy thao hgp ddng, giao djch;

- Ban sao Gidy chimg minh nhén dan hodc H$ chleu con
gid trj su dyng cia ngudi yéu chu chimg thyc (Xud! trink
ban chinh dé déi chiéu);

- Ban sao gtﬁy chimg nhan quyén s& hiru, quyén sir dung
hoic ban sao gidy t¢ thay thé dugc phap ludt quy dinh d6i
v6i 1ai san ma phap ludt quy dinh phai ding ky quyén s&
hiru, quycn sir dung trong truémg hop hop d('mg, giao dich
lién quan dén tai san do; trir trudng hop ngudi Idp di chic
dang bj cai chét de doa dén tinh mang (Xudt trinh bdn chinh
dé doi chiéu).

S6 hrgng ho so:

01 bd (Luu tai UBND cép xi 01 bd).

Thoi han gidi quyét:

Théi han chimg thyc hgp déng, giao dich khdng qua 02
(hai) ngdy l1am viéc, ké tir ngdy nhan di hé so y€u cau chimg
thyc hodc cb thc kéo dai hon theo théa thudn bing vin ban
vdi ngudi yéu cau chimg thye.

van ¢6 thim

aurzn quyét djnh: UBND cép x4.
Co quan true tiép B ‘ '
thyc hign TTHC: B9 phan “Tiép nhén v tra két qua” cia UBND cap xa.

Péi twgng thye hi¢n
thit tuc hanh chinh:

T6 chie, ca nhén.

Tén miu don, miu t
khai:

Khéng.

Phi:

Chimg thyc hgp déng, giao dich: 50.000 ddng/hgp dbng,
giao dich.

Cé nhan, h gia dinh vay von tai t6 chirc tin dung dé phyc
vy phét trién ndng nghiép, nong thdn theo quy dinh tai Ngh|
dinh s6 55/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cia Chinh phu ve
chinh s&ch tin dung phuc vu phat trién néng l'lghl(;p, nong
thén thi khong phai ndp I¢ phi chimg thyc hop ddng thé chip
tai san.

Két qua thare hién
TTHC:

Hop ddng, giao dich dugc chimg thyec.

Yéu cau, ditu kign
thye hi¢n TTHC:

- Ngudi yéu cdu chimg thyc phai hoan toan chju trich
nhi¢m vé ndi dung, tinh hop phép cua hop dong, glao dich;
tinh hop 1€, hop phép cu_gtﬁy chimg nhén quyén s& h
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quyén sir dung hogc gidy t thay thé dugc phip lujt quy dinh
dbi v6i 1ai san ma phap ludt quy dinh phai ding ky quyén s&
hitu, quyén sir dung;

- Nguti thyc hién ching thye cé quyén va nghia vy theo
quy dinh tai Diéu 9 Ngh; dinh s6 23/2015/ND-CP; chiju
trich nhiém vé thoi gian, dia diém giao két hop d&ng, giao
dich; néing lyc hanh vi dan sy, ¥ chi ty nguyq:n chir ky hodc
diém chi cia céc bén tham gia hgp déng, giao dich;

- Nguai thyc hién chimg thue c6 quyén tir chbi yéu céu
chimg thuc hgp déng, giao dich c6 ndi dung trai phap lujt,
dao dirc xd héi;

- Viéc chimg thyc hop déng, giao dich lién quan dén tai
san 1a ddng san, chimg thyc di chuc khdng phy thufc vao
noi cu trit cia ngudi yéu cau chimg thyc;

- Vige chimg thyc céc hgp ddng, giao dich lién quan den
quyén cua ngudi sir dung dét dugc thyc hi¢n 13i UBND cap
X3 noi ¢6 dat. Viéc chimg thyc cic hop déng, giao djch lién
quan dén nha & duge thyc hién tai UBND cip xa noi ¢d nha.

Cin cir phép Iy cia - Nghi dinh s6 23/2015/NP- CP ngdy 16/02/2015 cua

TTHC: Chinh phu vé cip bén sao tir sé gbc, chimg thyc ban sao tir
ban chinh, chimg thyc chir ky va chimg thyc hep ddng,
giao djch;

- Thong tr s 226/2016/TT-BTC ngiy 11/11/2016 ctia Bo
Tai chinh quy dinh mrc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va six
dung phi chimg thyre;

- Quyét dinh s 27/2015/QD-UBND ngdy 12/8/2015 cia
UBND tinh Bic Ninh vé vic ban hanh Quy ché thyc hién co

ché mt cira, co ché mot cura lién théng tai co quan hanh chinh
nha nuéc céc chp tinh Bic Ninh.
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5- Chirng thue vige sira doi, bo sung, hiy bo hgp ddng, giao dich

Trinh tir thue hi¢n:

- Ngurdsi yéu cau chimg thye viée sira ddi, bd sung, huy bo
hop dong giao dich np hd so tai by phan “Tiép nhin va tra
két qua” cua UBND cap xd, noi di chimg thyc hop ddng,
giao dich;

- Cha tich, Pho chi tich UBND cap xd thic hién chimg
thyc vige sira doi, bd sung, hiy bé hgp dong, giao dich theo
trinh ty, thi tuc quy dirh tai cac khoan 2, 3, 4 va khoin 5
Diéu 36 cia Nghij dinh sé 23/2015/ND-CP,

Cich thirc thyc hin:

Truc tlép tai UBND cap Xa.

Thanh phan hd so:

- Xuét trinh gidy 1& tiy than con gia trj sir dung cua
ngudi yéu cdu chimg thyc.

- Viin ban thoa thudn cua cac bén tham gia hep dong, giao
dich vé viéc stra ddi, bd sung, hiy bé hop dong, giao djch da
dugc chimng thyc.

- Hop déng, giao dich d3 dugc chimg thyc.

- Dy thio hop déng, giao dich sia doi, bd sung, hiy bo
hop dong, giao dich da dugc chimg thye.

Trong trudmg hop ndi dung sira ddi, bd sung c6 lién quan
dén 1ai san thi ngudi yéu ciu chimg thyc phai nfp ban sao
kém ban chinh dé d6i chiéu glay chimg nhan guyén s& hitu,
quyeén sir dung hofc ban sao giay t& thay thé dugc phép luat
quy dinh d6i véi tai sdn ma phap lujt quy dinh phai dang ky
quyén s& hiru, quyen sir dung; trir truong hop nguoi ldp di
chitc dang bj cai chét de doa dén tinh mang.

S6 lrgng ho so:

01 b (Luu tai UBND cép xi 01 bj).

Thoi han gidi quyét:

Thoi han chimg thyc sira d8i, bd sung hop déng, giao
dich khong qué 02 (hai) ngay lam vi¢e, k€ tir ngay nhin du
hé so yéu cAu chimg thyc hoic ¢ the kéo dai hon theo thoa
thu@in bang van ban véi ngudi yéu cau chimg thyc.

Co quan c6 thim
quyén quyét dinh:

UBND cép xi.

Co quan thye hi¢n
tha tyc TTHC:

Bo phéan “Tiép nhan va tra két qua” ciia UBND cip xd.

Doi trgng thure hién
TTHC:

Ca nhan, to chic.

Tén mau don, tor khai:

Khéng.

Phi:

Chimg thyc vige sira dm. bd sung, hiy b6 hyp dong, giao
djch: 30.000 dong!hqp dbng, giao dich.

C4 nhan, hd gia dinh vay vén tai 16 chirc tin dyng dé phyc

vy phét trién ndng nghiép, ndng thdn theo quy djnh tai Nghi
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dinh sd 55/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cia Chinh phu vé
chinh sich tin dung phuc vy phét trién ndéng nghi¢p, néng
thén thi khéng phai ndp 1€ phi chimg thyc hgp dong the chip

tai san.
Két qui thye hign Chimg thyc hop ddng, giao dich sira @8, bd sung, hiy bo
TTHC: hop ddng, giao dich da dugc chimg thyc.
Yéu clu, diéu kién - Vigc sira dbi, bd sung, hity bo hop ddng, giao dich da
thye hi¢n TTHC: duge chimg thyc chi duge thyc hién khi c6 thoéa thudn biing

viin ban cia cac bén tham gia hop déng, giao dich;

- Viéc sira ddi, bd sung, hity bd hop dong, giao dich dugc
thye hign tai co quan da chirng thyc hop dbng, giao djch.

Cin cir phap ly cua - Nghj dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh
TTHC: pht vé cfip ban sao tir sd gbc, chimg thyc ban sao tir ban chinh,
chimg thyc chit ky va chimg thyc hgp dong, giao djch.

- Théng tu s 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cia Bo Tu
phép quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s diéu cia
Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu.

- Théng tu sd 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bd
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché 49 thu, ndp, quan 1y va sir
dung phi chimg thyc;

- Quyét dinh sd 27/2015/Qb-UBND ngay 12/8/2015 cia
UBND tinh Bic Ninh vé& viéc ban hanh Quy ché thyc hién co

ché mét cira, co ché mét cura lién thong ti co quan hanh chinh
nha nude céc cép tinh Bic Ninh.

533



6- Céip ban sao ¢ chlrng thuwe tir ban chinh hgp dong, giao dich di dwgc
chirng thure tai UBND cap xa

Trinh ty thye hign: - Céc bén tham gia hop dong, giao dich; ngudi ¢6 quyén,
nghla vu lién quan dén hop déng, giao dich yéu cidu UBND
cap x3 (noi luu trit hop dong, giao djch) cap ban sao cd chimng
thyc tir ban chinh hgp déng, giao djch di dugc chimg thyc.

- Ngudi yeu ciu cip ban sao cd chimg thuc tir ban chinh
hqp dong, giao dich phai xudt trinh ban chinh hodc ban sao
co chimg thyc Glay chu‘ng minh nhén dan hodc Ho chiéu
con gid trj sir dung dé ngudi thyrc hién chimg thyre kiém tra.

- Vigc chimg thyc ban sao tir bin chinh hop dong, giao
dich néu trén dugc thyc hién theo quy dinh tai khoan 2
khoan 3 Didu 20 ciia Nghj djnh s8 23/2015/ND-CP.

Céch thire thye hign: Tryc tiép tai UBND cip xa.

Thanh phin ho so: Xudt 1rinh ban chinh hodc bin sao ¢ chimg thyc Gidy
chimg minh nhin dan hodc H chiéu con gi4 trj sir dyng
S6 hwgng ho so: Khéng luu trir hé so chimg thye ban sao tir ban chinh hop

ddng, giao djch d3 dugc chimg thyc

Thoi hen giai quyet: Trong ngay nep nhén. Trudng hop tiép nhan yéu cdu sau
15 gidy thi ¢6 thé chuyén sang ngay lam viéc tiép theo.

péi véi truéng hop chung thyrc ban chinh hop déng, giao
dich ¢6 nhiéu trang; yéu cau s6 lugng nhiéu ban sao ma
Phong Tu phap khong thé dap img dugc thoi han quy dinh
néu trén thi thdi han chimg thyc dugc kéo dai thém khong
qui 02 (hai) ngdy lam vi¢c hodc ¢ thé dai hon theo théa
thudn bing_in ban véi ngudi yéu cu chimg thyc.

Co quan cé thim

quyén quyét dinh: UBND cip xa.
Co quan thuc hign .
tha tyc TTHC: UBND cap xa.
Péi trgng thyre hign o
TTHC: Ca nhién, to chuc.

Tén miau dom, td khai: Khﬁng.

Phi: Chimg thyc ban sao tir ban chinh:

2.000 dbng/trang. Tir trang thit ba tré Ién thu 1.000
dong,/lrang. nhung mirc thu téi da khéng qud 200.000
déng/ban. Trang la cin cir dé thu phi dugc tinh theo trang

cua ban chinh.
Két qui thye hign Ban sao ¢6 chimg thyc tir ban chinh hgp dong, giao dich
TTHC: da dugc chimg thyc.

534



Yéu ciu, di¢u ki¢n - UBND cép x3 (noi fuu trir hop ddng, giao dich) cép ban
thye hi¢gn TTHC: sao c6 chimg thyc tir bdn chinh hep dong, giao dich di dugc
chimg thyec.

- Cha tich, Phé Chit tich UBND cép xa thuc hién cip ban
sao chju trach nhiém vé tinh chinh xéc ciia ban sao ding véi

ban chinh.
Ciin cir phép Iy ciia - Nghj dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh
TTHC: phti vé céip ban sao tir s6 géc, chimg thye bén sao tir ban chinh,

chimg thyc chir ky va chimg thyc hop déng, giao dich;

- Thong tu s& 226/2016/TT -BTC ngay 11/11/2016 cua B
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d9 thu, ndp, quan ly va sir
dung phi chimg thyc.
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