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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé viéc bd nhiém, bé nhiém lai, diéu dong luan chuyén,
tir chitc, mién nhiém, dinh chi chirc vy va cdng tac cong chire lanh dao,
vién chire quén 1y va ké toan trudng tai cac don vi thude
hé théng Bao hlem x4 hgi Viét Nam

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Can ctr Nghi dinh 36 01/2016/ND-CP ngay 05/01/2016 cia Chinh phi quy dinh
chtic ndng, nhiém wu, quyén han va co céu td chirc cia Bao hiém x3 ho1 Viét Nam,;

Xét dé nghi cua Vu Trudéng Vu T6 chtte can bd,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc bd nhiém, bd
nhiém lai, diéu dong luan chuyén, fir chire, mién nhiém, dinh chi chire vu va cong
tac di voi cong chire lanh dao, vién chic quéan 1y va ké toan trudng cic don vi
thudc hé théng Bao hiém xa héi Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thuc hién ké tir ngay ky. Bai b cac Quyét
dinh s& 139/QD-BHXH ngay 01/02/2010, Quyét dinh s6 306/QD-BHXH ngay
29/02/2016 cua Tong Giam dbc Bao hiém xi hdi Viét Nam va céc quy dinh trudce
day trai véi quy dinh tai Quyét dinh nay. Vu truéng Vu Té chire can bd, Thu trudng
cac don vi truc thude, Chanh Vin phong Bao hiém x3 hoi Viét Nam va Giam dbc
Bao hiém xa hoi céac tinh, thanh phd truc thude Trung wong chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.nn/

Noi nhin:

- Nhu Piéu 2;

- B& Néi vu (8 b/e);
-HDQL (dé ble);

-TGD, cac Phé TGD;
-Luu VT, TCCB (10b). »
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doe lap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
B6 nhiém, bd nhiém lai, diéu dong luan chuyén, tir chire, mién nhiém,
dinh chi chirc vu va cong tic doi vi cong chire lanh dao, vién chic quan ly va
ke todn trwdng tai cac don vi thudc hé thong Bao hieém xa hoi Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:4809 /OP-BHXH ngay M. /48/2017

cua Tong Giam dbc Bao hiém xd hgi Viét Nam)

e e e e B M o

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Can cur:

1. Can cr cdc quy dinh cia Dang: Quyét dinh s 67-QD/TW ngay 04/7/2007

ctia B4 Chinh tri ban hanh Quy dinh vé phan cip quan 1y can bo; Quyét dinh sb 68-

QB/TW ngay 04/7/2007 ctia B6 Chinh tri ban hanh Quy ché bd nhiém can bd va giéi

thiéu cén bd tmg ctr; Quy dinh s6 260-QB/TW ngay 02/10/2009 cta Bo Chinh tri quy
dinh v& viée thoi gift chitc vu, mién nhiém, tir chiic cla can bod; Quyét dinh sé 286-
QD/TW ngay 08/02/2010 ctia Bd Chinh tri vé viéc ban hanh Quy ché danh gi4 can
bd; Quyét dinh sb6 75-QD/TW ngay 21/8/2007 ctia Ban Bi thu Trung wong Pang vé
viéc ban hanh Quy ché b nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luét cédn bo 1anh dao
co quan bao chi; Nghi quyét s& 11-NQ/TW ngay 25/01/2002 cia B Chinh tri vé
viéc luén chuyén cén bé lanh dao va quan ly; Két ludn sb 12-KL/TW ngay
22/3/2017 cia B Chinh tri vé stra d6i, bd sung mét sé quy dinh vé céng tac can bo;
Quy dinh sé 89-QB/TW ngay 04/8/2017 ctia Ban Chap hanh Trung wvong quy dinh
vé khung tiéu chuan d4nh gia, dinh hudng khung ti€u chi danh gia can b 1anh dao,
quan 1y cac cdp; Hudng dan sé 09-HD/BTCTW ngay 26/9/2007 cua Ban T chic
Trung wong thic hién Quy dinh vé phén cip quan 1y can bd, Quy ché bd nhiém car,
bd va gidi thiéu cén bd ung cu;

2. Can cir cac quy dinh ctia Nha nude: Nghi dinh sé 51/2002/ND-CP ngay
26/4/2002 ctia Chinh phit Quy dinh chi tiét thi hanh Luat Bao chi, Luét stra ddi, bd
sung mot sd didu cta Ludt bdo chi; Quyét dinh sb 27/2003/QD-TTg ngay
19/02/2003 ciia Thi tuéng Chinh phtl ban hanh Quy ché bd nhiém, bé nhiém lai,
Juan chuyén, tir chite, mién nhiém cén b, cong chue lanh dao; Nghi dinh sb
174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ctia Chinh phii vé viée Quy dinh chi tiét mét sb
diéu ctia Luat K& toan 4p dung trong linh vuc ké toan Nha nudc.



Piéu 2. Péi twong va pham vi ap dung.

1. Quy dinh nay quy dinh viéc bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong lun
chuyén, ttr chire, mién nhiém, dinh chi chic vu va cong tac dbi vai cong chirc 1anh
dao, vién chuc quan ly va quy dinh bd nhiém, bb nhiém lai Ké toan trudng tai cac
don vi thudc hé thdng Bao hiém x4 hoi (BHXH) Viét Nam.

2. Quy dinh nay khong 4p dung dbi véi chirc danh Téng Giam dbc, Pho Téng
Gidm déc BHXH Viét Nam.

Piéu 3. Giai thich tir ngfr.
1. “Bé nhiém” 14 viée cong chic, vién chuc duoc quyét dinh gitt mét chirc vu
lanh dao, quan ly c¢6 thoi han trong co cau t6 chiic bd may cda don vi.

2. “Bé nhiém lai” 1a viéc cong chitc, vién chirc duoce quyét dinh tiép tuc gitt
chtte vu dang dam nhiém khi hét thoi han bé nhiém.

3. “Ludn chuyén” 1 viée cdp c6 thdm quyén bd nhiém céng chirc lanh dao,
vién chuc quan ly git mdt chire vu 1&8nh dao mdéi trong qué trinh thuc hién cong tac
quy hoach v dao tao bdi dudng can bd.

4. “Tw chikc” 12 viéc cdng chic lanh dao, vién chirc quan ly fu nguyén xin
thdéi chie vu lanh dao, quén ly khi chua hét thot han bd nhiém va dugc Thu truémg
don vi cép c¢6 thim quyén dong y. '

5. “Mién nhiém” 1a viéc Thu truéng don vi cap c6 thdm quyén ra quyét dinh
théi gitt chirc vu 1anh dao, quan ly dbi véi cong chic lanh dao, vién chic quéan ly
khi chua hét thoi han bd nhiém.

6. “Pinh chi chire v va cong tée” 1a viée Thi truéng don vi cAp ¢ thdm quyén
quyét dinh dinh chi chirc vu va cdng thc d6i voi céng chire [anh dao, vién chirc quan ly
dé thoat ly cong viée, tap trung thoi gian kiém diém nhing sai pham trong qué trinh thi
hanh nhiém vu.

Piéu 4. Nguyén tic chung.

1. Ban Cén su dang BHXH Viét Nam (goi chung 1a Ban Cén su dang), cac
cép uy dang truc tiép lanh dao céng tac bd nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyén, mién
nhiém hodc tir chitc ddi v6i cong chire 1anh dao, vién chic quan 1y theo dung thim
quyén duoc phan cép. '

2. Pam bao nguyén tic tip trung dan chu, phat huy trach nhiém cta nguoi
dimg dau co quan, don vi. Thu truéng co quan, don vi ra quyét dinh bd nhiém hoic
d& nghi cép co thdm quyén xem xét, phé duyét hoic quyét dinh bd nhiém phai chiu
trach nhiém vé quyét dinh ho#c dé xuét ctia minh.

3. Cong chuc, vién chuc duoc bd nhiém, bd nhiém lai phai ddm béo céc diéu
kién, tiéu chuan chttc danh bd nhiém theo quy dinh cia Bang, Nha nudc va cia Nganh.
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4. Xuét phét tir yéu cau, nhiém vu cia co quan, don vi; phéi can ctr vao pham
chat, dao duc, tiéu chuan cta chirc danh va nang luc, sé trudng cua can bé.

5. Bao dam su 6n dinh, ké thlra va phat trién cia déi ngli cong chire [dnh dao,
vién chtic quan ly va néng cao chat luong, hiéu qua hoat dong cta co quan, don vi.

6. Cap co tham quyén quyét dinh bb nhiém thi cling c6 thidm quyén quyét
dinh b6 nhiém lai, diéu déng, luan chuyén, mién nhiém hodc chdp nhédn don tir chire
cia cong chuc lanh dao, vién chirc quan ly.

Pidu 5. Quy dinh vé thanh phan khéng tham gia bd phiéu tin nhiém.

Khi td chuc Iéy phiéu tin nhiém bd nhiém hodc bd nhiém lai, cac truomg hop
sau ddy khong thudc thanh phén tham gia bo phiéu:

1. Vién chuc tép su.

2. Lao déng hop ddng theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000
cua Chinh pha vé viéc thue hién ché o hop déng mét sb loai cong viéc trong co
quan hanh chinh Nha nuée, don vi su nghiép cé thoi gian céng tac thuc té tai don vi
duéi 12 thang.

3. Lao déng hop ddng tam tuyén cho thi tuyén, xét tuyén cé thoi gian lam
viéc tal don vi dudi 12 thang.

Diéu 6. Cac chirc danh cong chiic lanh dao, vién chitc quan ly thudc hé théng
BHXH Viét Nam.

1. Céc chirc danh céng chuc lanh dao, vién chuc quan ly tai cdc don vi truc
thudc co quan BHXH Viét Nam.

a) Cac don vi chuyén mén gitp viéc Tong Giam déc:

- Vu truong, Pho Vu trudng; Trudng ban, Phé Trudng ban; Chanh Vian
phong, Phé Chanh Van phong (sau day goi chung la Thu truéng, Phé Thu trudng
céc don vi chuyén moén gitp viéc Tong Giam ddc);

- Trudng phong, Phé Trudng phong thudc céc don vi chuyén moén giup viée
Tong Giam dbc.

b) Cac don vi su nghiép truc thudc:

- Vién trudéng, Phé Vién trudng; Giam dbc, Phé Giam dbe Trung tdm; Hiéu
trvong, Pho Hiéu trudng Truong dao tao; Téng bién tap, Phé Tdng bién tap (sau
day goi chung 1a Thu trudng, Phd Thu trudéng cac don vi sy nghi€p true thudc).

- Truéng phong, Phé Trudéng phong, Chianh Vin phong, Phd Chanh Vin
phong, Trudng khoa, Phd Trudng khoa, Thu ky toa soan Bao, Tap chi (sau day goi
chung l1a Trudng phong, Pho Trudng phong cac don vi su nghiép truc thudce).
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¢) Cac don vi truc thudc khéc.

- Chénh Vin phong, Phé Chanh Vin phong Héi dong quan Iy BHXH Viét
Nam; Giam doc, Pho Gidm doc cdc Ban quan 1y du 4n,... (sau ddy goi chung la Thu
truong, Pho Tha trudng cac don vi truc thude khac).

- Trudng phong, Phéd Trudng phong thude cac Ban quan ly du an (sau day goi
chung la Trudng phong, Phé Trudng phong cac don vi truc thude khac).

2. péc chirc danh céng chuc lanh dao, vién chic quan ly thuéc BHXH tinh,
thanh phé truc thudc Trung vong (sau day goi chung la BHXH tinh).

- Giam dbc, Phé Gidm ddc BHXH tinh;

- Truéng phong, Phé Trudong phong nghiép vu, Chénh Vén phong, Phé
Chanh Vian phong thudéc BHXH tinh (sau day goi chung la Trudng phong, Pho
Trudng phong nghiép vu).

- Giam dbc, Phé Giam ddc BHXH huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh
(sau ddy goi chung la BHXH huyén),

- Té trudng, Pho Té truéng T nghiép vu thuée BHXH huyén.

Piéu 7. Thoi han giff chic vu.

1. Thot han git chire vu 1&nh dao, quan ly cho mdi 1an bd nhiém 14 05 nam,
tinh tr thoi diém c6 hiéu luc ghi trong quyét dinh. D4i véi cong chie [anh dao, vién
chiic quan ly con du t 02 nam dén dudi 05 ndm cdng tac trude khi dén tudi nghi
huy, néu duoc bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém lai duoc tinh dén thoi diém du
tudi nghi huu theo quy dinh. Déi véi cong chirc 1anh dao, vién chirc quan ly con
dwdi 02 nam cbng tac trurde khi d&én tudi nghi huu, do cép c6 thim quyén xem xét
quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chire vu 1inh dao, quéan ly dén thoi diém du tudi
nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi gian ¢ong chie l1anh dao, vién chuc quan ly duoc giao nhiém vu quyen
hodc phu trach mét don vi thi khéng tinh vao thoi gian bé nhiém cta chitc vu cip
Trudng ctia don vi do.

3. Pbi véi cdng chure 1anh dao, vién chirc quén ly duoc diéu dong, bd nhiém
gitt chire vu méi trong dwong véi chire vu cii thi thoi diém bd nhiém lai duoc tinh
tir ngay quyét dinh diéu déng, bd nhiém gift chitc vu méi ¢6 hiéu luc.

4. Pbi voi trudng hop thay déi chirc danh 13nh dao do thay dbi tén goi td
chirc thi thoi diém b nhiém lai dugc tinh fir ngdy quyét dinh bd nhiém theo chire vu
cil ¢o hiéu luc.

Piéu 8. Co ciu sb lwong lanh dao, quan ly cip pho.

Co céu sb lugng lanh dao, quan ly cép phd tai cac don vi truc thudc hé théng
BHXH Viét Nam dugc can cir vao chuce nang, nhiém v, khéi luong cong viéc va

dic diém tinh hinh cia ting don vi dé xem xét:
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1. Sb luong Pho Thu trudng cac don vi chuyén mén gitp viée Tong Gidm
dbe, cac don v'i su nghiép truc thudc, cac don vi truc thude khac va Phd Giam dbe
BHXH tinh do Ban Céan su dang, Téng Gidm dbc can ¢ vao chic nang, nhiém vy,
khéi luong céng viee va dac diém tinh hinh cta timg don vi dé xem xét quyét dinh,
nhung tbi da mdi don vi khéng quéa 03 nguoi, rieng BHXH thanh phd Ha Nbi va
BHXH thanh phé Hb Chi Minh khéng qué 04 ngudi.

2. S6 lugng vién chiic quan ly cdp phé trudng phong tai cdc don vi chuyén
mon giup viec Tbng Giam dbc va don vi su nghiép truc thudc, cac don vi truce thude
khac, can cur vao chuc ning, nhiém vu va sb lugng vién chirc cua timg phong dé
Téng Gidm ddc xem xét bd nhiém hodc uy quyén cho Thi trrdéng don vi ra quyét
dinh bd nhiém theo co cau: Pbi véi phong c¢é dudi 04 vién chire chi ¢é 01 vién chic
quén ly; phong cé tir 04 dén 06 vién chirc, c6 toi da 01 pho trudng phong; phong co
tlr 07 dén 09 vién chirc c6 tbi da 02 phé truéng phong; phong ¢é tir 10 vién chirc trd
1én c6 tbi da 03 phé trudng phong.

3. S6 luong 1anh dao quan ly phoé trudng phong, phé giam déc BHXH cép
huyén, pho td trudng td nghiép vy, trén co s¢ chiic nang, nhiém vu, khi luong coéng
viée va sb luong vién chirc cua don vi, cla td nghiép vu, Giam déc BHXH tinh dé
nghi Téng Gidm ddc xem xét phé duyét. Can cir vao vin ban phé duyét ciia Tong
Giam déc BHXH Viét Nam va quy dinh vé s6 lwong vién chirc cin c6 tai cac don
vi, t6 chire (Phong, BHXH huyén, Téng nghiép vu) dudi day, Giam déc BHXH tinh
xem xét bb nhiém:

a) D61 voi Phong nghiép vu: Phong ¢ dudi 05 vién chie, chi cé 01 vién chirc
quén [y; phong cé tir 05 dén 07 vién chirc, c6 t6i da 01 pho truéng phong; phong cé
tir 08 dén 15 vién chirc, ¢6 t6i da 02 phé trudng phong; phong co tir 16 vién chire
trd [én, c6 tbi da 03 pho trudng phong.

b) DPéi véi BHXH huyén: Bon vi c6 dudi 12 vién chire, ¢ t61 da 01 phé giam
dbc; don vi cé tir 12 dén 25 vién chie, c6 tdi da 02 phd giam dbc; don vi c6 tir 26
vién chire trd 1én, ¢6 téi da 03 phoé giam dbc, trong d6 ¢ 01 phé gidm dde duoc dao
tao chuyén nganh y, duoc dé phu trach cong tac giam dinh bao hiém v té.

c) Pbi v6i T6 nghiép vu: Td co tir 05 dén 09 vién chire, c6 tdi da 01 pho td
trrdng; TH ¢6 tir 10 dén 19 vién chie, c6 t6i da 02 pho to trudng; T cb tir 20 vién
chue tré 1€n, co6 to1 da 03 pho t6 trudng.

Piéu 9. Thim quyén bd nhiém, bd nhiém lai.

1. Téng Gidm dbc quyét dinh bd nhiém, bb nhiém lai dbi voi Thi trudng, Phé
Thu trudng cac don vi chuyén mén giup viéc Téng Giam doc, cac don vi su nghiép
true thudc, cédc don vi truc thude khéac; Trudng phong, Pho Trudng phong cac don



vi chuyén moén gitup viéc Téng Giam dbc, don vi truc thudce khac; Gidm dbe, Pho
Giam doc BHXH tinh.

2. Thu trudong don vi su nghiép truc thudc quyét dinh bd nhiém, bd nhiém
lai dbi vdi chic danh Trudng phong, Phé Trudng phong thude don vi sau khi ¢6
van ban phé duyét cua BHXH Viét Nam.

3. Gidam dbc BHXH tinh quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai déi véi chirc
danh Truéng phong, Gidm déc BHXH huyén thudc BHXH tinh va viéc giao Phé
Trudng phong, Phé Giam déc BHXH huyén chic danh phu trach don vi sau khi co
van ban phé duyét cia BHXH Viét Nam. Déi véi cac chirc danh Phé Trudng phong,
Phé Giam déc BHXH huyén, T4 trudng, Pho T6 truéng T6 nghiép vu do Giam déc
BHXH tinh quyét dinh.

4. Trong thoi gian 03 thang trudc khi nghi huu, Thu trudéng don vi truc
thudc khong dé xuat viée bd nhiém cong chirc 1dnh dao, vién chirc quan ly; Gidm
déc BHXH tinh khéng dé xuét bd nhiém hodc thuc hién viéc bd nhiém méi vién
chirc quan 1y cip phong, BHXH cip huyén va ké toan trudng cac cap. Truong hop
dic biét bao cao Tong Giam dbe xem xét, quyét dinh.

Piéu 10. Noi dung dénh gia céng chic, vién chirc trude khi bd nhiém, bd
nhiém lai chttc vu ldnh dao, quan ly.

1. Mirc d6 thuce hién chire trach, nhiém vu duoc giao: Thé hién & khéi lwong,
chat luong, tién do, hiéu qua cong viéc trong timg vi tri, ting thoi gian; tinh than
trach nhiém trong cong tac.

2. Pham chét chinh tri, dao dic, 161 sng; ¥ thire té chire ky luat; tac phong, 18
16 lam viéc.

a) Nhan thuc, tu tuong chinh tri:

- Chap hanh chu truong, duong 101, quy ché, quy dinh ctia Pang, chinh séch,
phép luat cia Nha nude cua don vi va cac nguyén tac tdp trung dan chu, tu phé binh
va phé binh. '

- C6 quan diém, ban linh chinh tri vimg vang; kién dinh lap trudmg; khong
giao dong trudc moi khéd khan thach thie.

- bat lot ich cia Déng, quéc gia - dan tdc, nhan dan, tip thé 1én trén loi ich cé
nhan. :

- C6 y thirc nghién ciru, hoc tap, van dung chi nghia Méc - Lénin, tu tuong
Hd Chi Minh, céac chi thi, nghi quyét cia Dang, cac dot sinh hoat chinh tri va cép
nhap kién thirc mai.

b) C¢ dao die, 161 séng;

- Khong tham nhiing, quan liéu, co héi, vu lgi; khéng co biéu hién suy thoa:

k) B4

vé dao duc, 161 sdng, “tu dién bién”, “tu chuyén hoa”.
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- C6 18 sdng trung thuc, khiém tdn, chén thanh, trong séng, gian di.

- C6 tinh than doan két, x4y dung, thuong yéu dong chi, dong nghiép.

- Khéng dé nguoi than, nguol quen loi dung chite vu, quyén han ctia minh dé
truc lot.

¢) T4c phong, 1& 151 lam viée.

- C6 trach nhiém vdi céng viéc; nang dong, sang tao, ddm nghi, dam lam, linh
hoat trong thuc hién nhiém vu.

- Phuong phéap lam viéc khoa hoc, dén chu, ding nguyén tAc.

- Tinh than hop tac, huéng dan, gitp d& dong chi, ddng nghiép.

d) Y thire t6 chuc ky luat:

- Chép hanh su phén céng cta to chiic, yén tim cdng tac.

- Thyuc hién céc quy dinh, quy ché, ndi quy cua dia phueong, co quan, don vi
not céng tac.

- Thuc hién viéc ké khai va cdng khali tai san, thu nhép theo quy dinh.

- Bao cho day du, trung thuc véi cép trén; cung cép théng tin chinh xac,
khach quan.

d) Tinh than hoc tdp, ndng cao trinh d6; tinh trung thuc, y thirc td chure ky
luét; tinh than tu phé binh va phé binh;

e) Poan két, quan hé trong cng tac; tinh than va thai d6 phuc vu nhan déan.

3. Tiéu chuén chirc danh bd nhiém.

4. Chiéu hudng va trién vong phat trién.

Piéu 11. Hd so dé nghi bd nhiém, b6 nhiém lai.

1. Hb so dé nghi bé nhiém.
a) To trinh dé nghi bd nhiém cia Thu trudng don vi.
b) Nghi quyét ciia tap thé lanh dao va cép ty don vi vé& chu truong.
¢) Bién ban kiém phiéu tai Hoi nghi ldy phiéu tin nhiém.
d) Bién ban biéu quyét ctia tip thé lanh dao va cip uy don vi.
~ d)Bén nhan xét, dénh gid cua Thi trudng don vi dbi voi cén bd duoe dé nghi
bd nhiém tir cAp Pho Thu truéng don vi, Phé Giam déc BHXH tinh tré xudng.
e) Ban nhan xét, danh gia ciia cip uy don vi noi ¢4n bd sinh hoat.
f) Nhan xét, danh gia ctia cap uy noi can bd cur tra.
g) Ban tir nhan xét, danh gia qua trinh cong tac ciia céng chuc, vién chue.
h) Ban so yéu ly lich mau 2C-BNV/2008 cta cén bd khai tai thasi diém 14p ho so.
i) Ban sao cac vin bing, chimg chi ddo tao (c6 chimg thuc).
k) Bén ké khai tai san thu nhép tai thoi diém 14p hd so.
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1) Gidy chimg nhén du sic khée dé hoan thanh nhiém vu dwoc giao do co
quan Y té c6 tham quyén cip trude khéng qua 30 ngay so voi ngay nép hd so.

2. Hé sodé nghi bé nhiém lai,

a) To trinh & nghi b nhiém lai cia Thi trudng don vi.

b) Ban nhan xét danh gi4 ctia tép thé linh dao va cép uy don vi dbi véi Thu
truc’mg don vi; Ban nhén xét danh gia cda Thu trrong don vi dd1 vai can bQ dén thoi
han b6 nhiém lai tr Phé Tha trudng don vi, Pho Giam d6c BHXH tinh trd xuong.

c) Ban nhan xét, danh gia cua cép uy don vi d6i véi cén b6 dén thoi han bo
nhiém lai tr Phd Thu truong don vi, Pho Giam doc BHXH tinh trd xudng,.

d) Ban nhén xét, danh gi4 ctia cap iy noi ¢an b cur tra.

d) Ban tu nhén xét, dénh gia clia can bd trong thoi gian gilt chire vu (Trong
dé néu ré uu diém, han ché ton tai, nguyén nhén khach quan, chi quan va phuong
hudng khac phuc).

e) Bién ban kiém phiéu tai Hoi nghi ldy phiéu tin nhiém.

f) Bién ban ghi cic ¥ kién tham gia tai H6i nghi nhin xét, danh gia bd
nhiém lai.

g) Bién ban biéu quyét ctia tap thé lanh dao va cip uy don vi.

“h) Ban so yéu ly lich mau 2C-BNV/2008 ctia can b6 khai tai thoi didm 14p hé so.

1) Ban ké khai tai san tai chinh tai thoi diém 1ap ho so.

k) Ban sao cic van bang, ching chi dio tao mdi phat sinh trong thoi gian giit
chirc vu (c6 chung thuc).

1) Gidy chimg nhé.n ’dﬁ suc khoe dé hoan thanh nhiém vu dugc giao do co
- quan Y té c6 thdm quyén cép trude khong qua 30 ngay so véi ngay ndp ho so.

Chuong II.
BO NHIEM

Muc 1.
QUY TRINH BO NHIEM CAC CHU'C DANH LANH PAO, QUAN LY
TAI CO QUAN BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Diéu 12. B4 nhidm Thi truéng, Phé Thi trudng cac don vi chuyén mén gitp
viéc Tong Giam doc, cac don vi su nghiép truc thude, cac don vi truc thude khéc.

1. Xé4c dinh nhu cAu, chit trirong.

- Chue danh Thu trucng don vi: Can ¢t nhu cau kién toan, Vu Té chirc can
bd bao cao dé Ban Can su dang xem xét, thong nhat cho y kién chu truong.

- Chirc danh Phé Thi truéng don vi: Trén co sé nhu cdu kién toan bd sung

Phé Tha truéng don vi, Thi truéng don vi t6 chirc hdi nghi tap thé lanh dao, cap ty
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don vi thao [ufn vé chi trwong kién todn bd sung; nguén nhén su thuc té cta don vi;
du kién phén cong nhiém vu dbi voi 1anh dao méi. Két qué théng nhét tai hoi nghi
duoc thé hién thanh Ngl'u quyét lién tich giita 14nh dao va cap uy don vi. Trén co s6
chii trrong d& théng nhét, don vi l4p T trinh dé ngh1 kém theo Nghi quyet lién tich,
trinh Ban Céan su dang, Tong Giam ddc (qua Vu Té chirc can bd). Vu T chie cén
b6 téng hop bao cao dé Ban Cén sur dang xem xét, thong nhat cho ¥ kién cht trrong
kién toan.

- Truong hop céan thiét ¢ nang cao hidu luc, hidu qua diéu hanh don vi hodc
@8 thuc hién ké hoach dao tao, luan chuyén bdi dudng can bd ciia Nganh, Vu T
chtc can bd tham muu, dé xuht d& Ban Cén su dang xem xét, théng nhat cho y kién
chu truong kién toan.

2. Pbi v&i ngudn nhén su tai chd.
2.1. Buée 1: LAy y kién gi6i thiéu nhan su cia tap thé 1anh dao mé réng.

- C#n ¢l chy trrong cta Ban Can su dang da thong nhét, Vu T chiic can bd
phéi hop véi Thu truéng don vi t6 chie héi nghi tip thé lanh dao don vi véi thanh
phﬁn ma rong, dé thao luan vé co cau, diéu kién, tiéu chuédn, danh sach nhén su
trong quy hoach va tién hanh 14y phiéu gi6i thiéu phat hién nhén su trong quy hoach
chitc danh bd nhiém bang phiéu kin (Thanh phan ldy phiéu gibi thiéu gom: Tdp thé
lanh dao, cd’p uy don vi, Truong cdc phong nghiép vu va Chu tich cong doan, Bi thu
DPodn thanh nién don vi. P6i véi don vi triee thude khéng cé cdp phong thi khéng co
thamh phan Trudmg phong). Két qua kiém phiéu khéng cong bb tai hdi nghi, 12 tai
liéu dé Ban Can su dang xem xét. Nguoi c6 ty 18 phidu gidi thidu cao nhét trén 50%
s6 phiéu gigi thidu thi dwoc lua chon dé Ban Cén su dang xem xét hodc truong hop
khéng c6 ngudi nao dat trén 50% phiéu gidi thiéu thi chon 02 ngudi ¢é s phiéu
gi6i thidu cao nhat tir trén xubng dé Ban Can sw dang xem xét.

- Trén co s& két qua phiéu gi6i thiu tai hdi nghi tap thé lanh dao md rong, Vu
T6 chirc can b béo cao dé€ Ban Can su dang phan coéng thanh vién Ban Cén su dang
gip g6, trao d6i vé yéu cau nhiém vu véi ngudi duoc lua chon dé xem xét néu trén.

2.2. Buoc 2: Ban Céan sy dang xem xét, quyét dinh nhéan su dé thuc hién quy
trinh 14y phiéu tin nhiém.

Vu T chirc can bd tdng hop két qua ldy phiéu giéi thidu tai hoi nghi tap thé
lanh dao don vi md réng, tém tat Iy lich, qua trinh céng tac, nhin xét danh gia theo
nél dung tai Didu 10 Quy dinh nay déi v6i nhan su duoc 13nh dao Nganh 8ap go
trao doi, trinh Ban Can su dang xem xét, thao luén, bidu quyet va c6 Nghi quyét vé
nhén su cu thé @ thuc hién quy trinh bd nhiém & budce tiép theo. Can ctr Nghi quyét
ctia Ban Cén su dang, Vu T4 chiic can bo théng béo cho don vi biét dé trién khai
cac thu tuc tiép theo.

2.3. Bwéc 3: Tb chire Hoi nghi 1y phiéu tin nhiém.
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- Chii tri Hpi nghi: Lanh dao Vu T chirc cén bd gitp Ban Cén su dang chu
tri va phoi hop véi Thi trudng don vi to chte hdi nghi 1y phiéu tin nhiém.

- Thanh phan tham gia ldy phiéu: Toan thé cong chire, vién chic thude don
vi. Nhimg trudng hop quy dinh tai Piéu 5 Quy dinh nay khéng tham gia liy phiéu.

- Noi dung hoi nghi:

+ Théng béo chii truong ctia Ban Céan sur dang dong v kién toan, bd sung lanh
dao don vi; quan triét tiéu chuan chirc danh bd nhiém.

+ Thong bdo nhan sy dugc Ban Cén su dang gidi thiéu léy phiéu- tin nhiém;
tom tat ly lich, qué trinh hoc tap cong tic; nhén xét, danh gia vé uu diém, khuyét
diém, mat manh, mat yéu, trién vong va kha nang phat trién; du kién phan céng
cong tac néu duoc bd nhiém.

+ Thanh vién tham gia du hop nhén xét, danh gia ddi véi nhan su du kién bd
nhiém.

+ Nguoi duoce gisi thidu bd nhidm phat bidu y kién vé viéc thuc hién nhiém
vu néu duoc bd nhiém va tra 161 cdc van dé co lién quan (néu co).

+ Thuc hién 14y phiéu tin nhiém theo phuong thirc bo phiéu kin. Viéc kiém
phiéu do Vu T4 chire cén bo thue hién cé su chimg kién cta dai dién cép uy don vi va
ky bién ban. Két qua kiém phiéu khéng cong b trong hdi nghi, 14 tai liéu tham khao
dé Ban Can su dang, Téng Giam dbc xem xét, quyét dinh thuc hién budc tiép theo.

2.4. Buebe 4: Lay ¥ kién tham gia ctia Ban Thuong vu Dang uy co quan va
cac co quan lién quan theo quy dinh.

- Ban Can su dang c6 van ban lay v kién tham gia ctia Ban Thudng vu Dang
uy co quan BHXH Viét Nam v& nhan su du kién bd nhiém.

- D6i v6i chirc danh Tdng bién tap Bao BHXH, Tap chi BHXH, Ban Cén su
dang c6 van ban xin y kién ciia Ban Tuyén gido Trung wong (co quan chi dao bdo
chi & Trung uong) va Bé Théng tin va Truyén thong (co quan quan ly Nha nuée vé
bao chi & Trung uong) vé nhan s dir kién bd nhiém.

2.5. Burée 5: Quyét dinh bd nhiém.

- Vu Tb chirc can b phdi hop véi don vi c6 nhén su bd nhiém hoan chinh hd
so bd nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Quy dinh nay. Dbi véi chirc danh
Thi trwdng don vi trong hd so khong ¢ thanh phan quy dinh tai diém a, b va d; doi
v6i chitc danh Phé Thu trudng don vi, trong hd so khdng c6 thanh phan quy dinh tai
diém d.

- Can cir két qua tham gia ¥ kién ctia Ban Thudng vu Pang iy co quan, (Van
ban thoa thuin ctia Ban Tuyén gido Trung wong va Bo Thong tin va Truyén théng
néu la Tong Bién tap Biao BHXH, Tap chi BHXH), Vu T4 chic can bd, trinh Bi thu
Ban Can sur dang, Tong Giam dbc xem xét, quyét dinh.
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2.6. Bude 6: T6 chite cong bd quyét dinh.
- Chu tri: Dai dién Lanh dao Nganh.

- Thanh phén tham du: Lanh dao Nganh; Thu trudng cac don vi truc thude,
Thuong truc Dang ty co quan.

- Nbi dung: Céng bd Quyét dinh bé nhiém; quan triét viéc thuc hién chirc
trach, nhiém vu d61 vdi nguoi dugc bd nhiém; ngudi duge bd nhiém phat bieu y
kién nhan nhiém vu.

3. DP6i voi nguon nhan sy tir noi khace.

Ngudn nhan su tir noi khac 14 ngudn nhan sw ngoai don vi (c6 thé trong hoic
ngoai Nganh).

3.1..Buoce 1: Gi61 thiéu, lua chon nhéan su.

Cén clr chu truong ctia Ban Cén su dang d3 théng nhét, trén co s& didu kién,
tiéu chuén cua Nganh, Vu T chuc can bd tim hidu va dé xuét nhan su dé Ban Céan
sy dang xem xét, théo ludn, biéu quyét va cé Nghi quyét vé nhan sy cu thé thuc hién
quy trinh diéu dong (hodc tiép nhan), b6 nhiém.

3.2. Bude 2: Trién khai viée diéu dong (hoac tiép nhan) va bd nhiém.

Dé trién khai viéc didu déng (hoac tiép nhan), b nhiém can b, Ban Céan su
dang phan céng 01 lanh dao Nganh hodc chi dao Vu T4 chirc can bo td chirc thuce
hién nhu sau:

- Gap g& nguodi du kién diéu déng (hoic tiép nhén), bd nhiém dé trao ddi vé
yéu cau cdng tac, nhu cau bd nhiém.

- Lam viéc v6i Thil trudng don vi va cp uy noi can bd dang cong tac dé trao
ddi v kién vé vidc bd nhiém, tim hiéu dénh gia vé can bd va x4c minh 1y lich (néu c).

- Lam viée véi Thi trudng don vi noi s& bd nhiém cén bd.

Can cir két qua 1am viéc véi cac don vi, Vu T8 chic cén bd cé van ban dé
nghi Thu truéng don vi va cp Uy noi dang quan 1y can bo cho v kién nhén xét danh
gia bing van ban doi véi can bo va hoan thién bd hd so bd nhidm theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 11 Quy dinh nay, nhung khéng cé thanh phan hd so tai didm a, b, ¢, d.
Truong hop can bd tiép nhan tir co quan ngoai Nganh, BHXH Viét Nam cé cong
van gii co quan dang quan ly cdn bod théng bao chi truong ddng y tiép nhén cén bd
dé don vi thuc hién thu tuc thuyén chuyén cdng tac db1 voi can bo va hoan thién bd
hé so bb nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 11 Quy dinh nay, nhung khéng cé
thanh phan hd so tai diém a, b, ¢, d.

3.3. Buéc 3: Lay y kién tham gia ctia Ban Thudng vu cip uy.
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- Pbi véi can bd 1a dang vién thude Pang bd co quan BHXH Viét Nam du
kién diéu déng va bb nhiém chitc vu cao hon chirc vu hién gilt, Ban Can su dang co
van ban lay y kién tham gia ciia Ban Thudng vu Pang uy co quan BHXH Viét Nam.

- Péi v6i cac truong hop la Giam dde, Phé Giam déc BHXH tinh duoc
diéu déng va bd nhiém gilt chirc vy lanh dao tai co quan BHXH Viét Nam, Ban
Cén su dang BHXH Viét Nam c6 van ban théng nhat véi Ban Thuong vu Tinh
dy-(thanh 0y) vé du kién diéu dong can bo.

3.4. Burée 4: Quyét dinh diéu dong (hoac tiép nhéan) va bd nhiém.

Can cir hd so dé nghi, két qua ¥ kién tham gia ctia Ban Thuong vu Déang ty
co quan hodc ctia Ban Thuong vu Tinh ty (thanh @y); Quyét dinh thuyén chuyén
cdng tac cua cén bd ngoai Nganh, Vu Té chirc cén bd téng hop hd so bd nhiém,
trinh Téng Gidm déc xem xét, quyét dinh.

3.5. Buwde 5: Té chirc cong bd quyét dinh.

Viéc td chire cong bb Quyét dinh thuc hién theo quy dinh tai diém 2.6 khoan 2,
Diéu nay. '

Piéu 13. B6 nhiém Trudng phong, Phé Trudng phong cic don vi chuyén
moén giup viéc Téng Giam dbc, don vi truc thude khac.

1. X4c dinh nhu cau, phé duyét chi truong.

- Cin ¢t co chu sb luong vién chire quan 1y tai khoan 2 Diéu 8 Quy dinh nay
va nhu ciu kién toan, bd sung vién chitc quan 1y cdp phong, Thu trudng don vi to
chuc ho1 nghi tap thé 1anh dao va cép uy don vi dé thao luan vé chu truong kién
toan, bd sung vién chirc quan ly; ngudn nhan su dé xem xét kién toan bd sung. Trén
co s6 chu truong da théng nhét, don vi cé van ban kém theo Bién ban hop lanh dao
va chp ty don vi, trinh Téng Gidm déc (qua Vu Té chire can bd).

- Vu T4 chirc can bd thim dinh, trinh Téng Giam dbc xem xét, phé duyét vé
chd truong kién toan, bd sung vién chirc quan ly. Sau khi duge Tdng Giam dbc phé
duyét, Vu T6 chic can bd thdng bao bang van ban dé don vi thue hién buéce tiép theo.

2. Pbi véi ngudn nhin si tai chd.

2.1. Burére 1: Gidi thiéu nhén su dé thuc hién quy trinh bd nhiém.

- Can ct chu trrong da duoc Téng Giam dbc phé duyét, Thu truéng don vi td
chiic hoi nghi tap thé lanh dao va cip ty don vi dé thao lufn, nhan xét danh gia, tin
nhiém (N6i dung dénh gia thuc hién theo Diéu 10 Quy dinh nay) dbi vé6i vién chire
trong quy hoach chirc danh bd nhiém va 14y phiéu phat hién, giéi thiéu ngudn nhan su
trong sb can bd duoc quy hoach bang phiéu kin. Nhitng ndi dung duoc théng nhét
trong hoi nghi va két qua kiém phiéu phat hién, gidi thiéu ngudn duoc thé hién trong
Nghi quyét lién tich gitta tap thé lanh dao va cip dy don vi. Ngudi c6 ty 1é phiéu gidi
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thiéu cao nhat trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi duoc lua chon dé Téng Giam dbc xem
xét hodc truong hop khong coé nguoil nao dat trén 50% phiéu gidi thiéu thi chon 02
ngudi c6 sb phiéu gisi thidu cao nhat tir trén xudng dé Tong Giam ddc xem xét.

- Cin ot két qua hop, don vi c6 To trinh keém theo Nghi quyét lién tich tap thé
lanh dao va cép tiy don vi, trinh Tng Giam ddc (qua Vu T4 chiic can bo).

- Vu T4 chirc can bd thdm dinh vé& diéu kién, tiéu chudn nhén su do tap thé
lanh dao, Cép uy don vi gidi thiéu, xin y kién cta Pho Téng Giam dbc phu trach don
vi c6 cén bd dé nghi bb nhiém. Sau khi c6 v kién ciia Phé Téng Gidm dbc phu trach
don vi, Vu Té chitc can bd téng hop, trinh Téng Giam déc xem xét, phé duyét. Can
ctr phé duyét ciia Téng Giam dbe, Vu T6 chire cén bd thong bao cho don vi biét dé
trién khai thuc hién cac bude tiép theo.

2.2. Buée 2: T6 chic hdi nghi lay phiéu tin nhiém.

- Chii tr1 héi nghi: Vu T chiic can bd chi tri, phdi hop véi Thi trudng don
vi noi ¢é can bd du kién bo nhiém to chire hoi nghi.

- Thanh phan tham gia ldy phiéu.

+ Thu truong, Pho Thu trudng don vi;

+ Chp uy don vi;

+ Trudng phong, Phé Truomg phong cac phong truc thude;

+ Chu tich Cdéng doan don vi;

+ Bi thu doan thanh nién don vi;

+ Toan thé vién chirc cua Phong cé vién chite du kién bd nhiém.

Nhimng trudong hop quy dinh tai Piéu 5 Quy dinh nay khéng tham gia lay 'ph.iéu.
- Néi dung hoi nghi:

+ Thong bao ch truong ctia 1anh dao Nganh vé viéc kién toan, bd sung vién
chirc quén ly; quén triét tiéu chuén chirc danh bd nhiém.

+ Thoéng bao danh sach nhan su duoc lanh dao gidi thidu; tém tét 1y lich, qua
trinh hoc tap cdng tdc; nhan xét, danh gia cia tap thé lanh dao don vi vé wu diém,
khuyét diém, mat manh, mat yéu, trién vong cua nhén su dugce gidi thidu.

+ Thanh vién tham gia du hop nhéan xét, danh gia dbi v6i nhan su duge tap
thé Janh dao, cap ny gi6i thiéu.

+ Ngudi duge gidi thiéu bd nhiém phat biéu v kién vé viée thue hién nhiém
vu néu dwoc bd nhiém va tra loi cac van dé c¢6 lién quan (néu co).

+ Thuc hién léy phiéu tin nhiém ddi véi vién chie du kién bd nhiém theo hinh
thire bo phiéu kin. Viéc kiém phjéu do Vu T4 churc can bd thuc hién co su ching kién
cia Thu trudng don vi va ky bién ban. Két qua kiém phiéu khéng cong bd trong hoi
nghi, 1a tai liu tham khao dé Vu T chitc can bd xem xét, trinh Téng Giam dbc quyét
dinh bd nhiém. |
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2.3. Buée 3: Quyét dinh bb nhiém.

Vu Té chitc can bo phdi hop véi Thi trudng don vi hoan thién hd so bd
nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Quy dinh nay (nhung khéng ¢ thanh phan
hd so quy dinh tai diém d, f) trinh Téng Gidm débc xem xeét, quyét dinh.

2.4. Burde 4: T chirc cong bd quyét dinh.
- Thu trudng don vi cht td td chirc cdng bd quyét dinh bd nhiém.

- Thanh phén tham du gom: Lanh dao don vi; dai dién Vu T6 chuc cén bo;
toan thé vién chuc cia Phong cé vién chire duge b6 nhié€m; dai dién cép uy, cong
doan, doan thanh nién cia don vi.

- No1 dung: Cong b Quyét dinh bd nhiém:; quén triét viéc thuc hién chirc
trach, nhiém vu do6i vdi nguot duoc bd nhiém; nguoi dugce bdé nhiém phat biéu nhin
nhiém vu.

3. Poi v&i nguon nhan sy tir noi khac.

Nguon nhan sy tU noi khac 1a nguén nhan su ngoai don vi (c6 thé trong hoac
ngoai Nganh). '

3.1. Buoc 1: Gi61 thiéu, Iua chon nhan su.

- Can cir cht truong kién toan, bd sung vién chirc quan ly di duge Tong
Gidm ddc phé duyét, Tha trudng don vi td chire hoi nghi tip thé 1anh dao va cép ty
don vi thao luan dé théng nhat phuong an tiép nhan, b nhiém nguén nhan su tu
don vi khac trong Nganh. Nhiing ndi dung duoc thao luan, thong nhat cta hoi nghi
duoc thé hién bang Nghi quyét lién tich giita 1anh dao va cap ty don vi. Thi trudng
don vi ¢6 To trinh kém theo Nghi quyét lién tich tap gitia thé lanh dao va cip tay
don vi, trinh Tong Giam ddc xem xét (qua Vu T chirc can bd).

- Can ¢t T& trinh va hd so dé nghi cua don vi, Vu T4 chtrc can bod thAm dinh
vé diéu kién, tiéu chuén nhén su do tap thé lanh dao, cép uy don vi gi6i thidu va xin
v kién Phé Tdng Gidm doc phu trach don vi trude khi trinh Tong Giam déc dé xem
xét, phé duyét chu truong diéu dong, bd nhiém.

Trong trudng hop céan thiét bd sung vién chirc quan Iy dé ting cuong hiéu
luc, higu qua diéu hanh don vi, Vu T chitc can bd c6 thé xem xét tim hiéu, lua
chon nhén su da diéu kién, tiéu chudn tir cac don vi khéc trong Nganh hoac tir co
quan ngoai Nganh, trao dbi véi Thu truéng don vi can kién toan bd sung vién chirc
quéan ly, sau 4o dé xuét 1anh dao Nganh xem xét, quyét dinh.

3.2. Bwdc 2: Trién khai quy trinh didu dong (hodc tiép nhén) va bd nhiém.

- Vu T6 chire can bd trao do61 vai Thu truéng don vi noi can bo di vé nhu cau
bé nhiém, tim hiéu danh gia vé can b6 va xéac minh ly lich ctia can bd (néu cd).
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- Can ctr két qué lam viéc, Vu T4 chirc can bd ¢6 van ban dé nghi don vi noi ¢o6
nhén su du kién diéu déng (d6i véi nhiing don vi trong Nganh) cho v kién théng nhét
bang van ban, hoan thién ho so bd nhidm can b theo quy dinh. Truong hop cén bd
tiép nhan, bd nhiém ti cac co quan ngoai Nganh, BHXH Viét Nam cé cong van gui
co quan dang quan ly cédn b théng bao chu truong ddng v tiép nhan can bod dé co
quan, don vi dang quan ly can bo thuc hién thi tuc thuyén chuyén déi véi can bd.

- Vu T6 chiic cén bd phdi hop véi don vi dang quén 1y vién chie dugc bd
nhiém va ca nhén duoc bd nhiém cé trach nhiém hoan thién hd so bd nhiém theo
quy dinh tai khoan 1 Pidu 11 Quy dinh nay (nhung khéng cé thanh phan ho so quy
dinh tai diém c, d, f; truong hop nhan su khéng do don vi tim hiéu, gigi thitu dé
nghi bd nhiém thi khéng c6 thanh phan hé so quy dinh tai diém a, b, ¢ d va ).

- Trén co s& tong hop ¥ kién cia céc don vi, Quyét dinh thuyén chuyén cla
can bd ngoai Nganh va hd so bo nhiém, Vu T6 chic can bd trinh Téng Giam dbc
xem xét, quyét dinh didu déng (hodc tiép nhan) va bd nhiém.

3.3. Bwée 3: T6 chirc cong bd quyét dinh.
Thuce hién nhu diém 2.4 khoan 2 Diéu nay.

Diéu 14. BS nhiém lanh dao cip Phong va twong duong ctia cac don vi su
nghiép truc thude.

1. X4c dinh nhu ciu, phé duyét chii trrong.

- Can ctr co cAu sb lwong vién chirc quan 1y tai khoan 2 Piéu 8 Quy dinh nay
va nhu ciu kién toan, bd sung vién chirc quan ly cdp phong, Thu trudng don vi to
chtc hoi nghi tap thé lanh dao va cép uy don vi dé thao luén, théng nhét v& cha
trrong kién toan, bd sung vién chirc quan ly; ngudn nhan su dé xem xét kién toan.
Trén co s& chu trrong dé théng nhat, don vi ¢6 van ban kém theo Bién ban hop lanh
dao va cAp uy don vi, trinh Téng Gidm dbc (qua Vu T chirc can bd).

- Vu T6 chic can bd thdm dinh, trinh Téng Giam ddc xem xét, phé duyét vé
cht truong kién toan, bd sung vién chirc quan ly. San khi dwoc Téng Gidm dbc phé
duyét, Vu T4 chiic c4n bd théng béo bang van ban d& don vi thuc hién bude tiép theo.

2. Poi véi ngudn nhan sy tai chd.

2.1. Bude 1: Gi6i thiéu nhan su dé thuc hién quy trinh bd nhiém.

- Can ctr chu truong da duoc Tong Giam dbc phé duyét, Thu truéng don vi td
chitc hoi nghi tap thé 1anh dao va cip ty don vi dé thao luén, nhan xét danh gia, tin
nhiém (N&i dung danh gia thuc hién theo Piéu 10 Quy dinh nay) déi véi vién chirc
trong quy hoach chirc danh bd nhiém va 14y phiéu phét hién, giéi thiéu nguon nhén su

trong s6 can bd duge quy hoach bang phiéu kin. Nhimg néi dung dwoc thdng nhét
trong hdi nghi va két qua kiém phiéu phét hién, gidi thidu ngudn dugc thé hién trong
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Nghi quyét lién tich gifta tp thé 1anh dao va cap iy don vi. Ngudi c6 ty 18 phiéu gidi
thiéu cao nhét trén 50% s6 phiéu gidi thiéu thi dwoc lwa chon dé Tong Giam dbe xem
xét hodc trudng hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% phiéu gi6i thiéu thi chon 02
nguoi c6 sé phiéu gidi thidu cao nhat tir trén xudng dé Tong Gidm ddc xem xét.

- Can ctr két qua hop, don vi ¢6 vin ban trinh Téng Gidm dbc (qua Vu Té
chtic can bo). Ho so giri Vu T6 chire can bd gdm:

+ Té trinh d& nghi bd nhiém.

+ Nghi quyét lién tich tap thé lanh dao va cép Gy don vi.

+ Ban so yéu [y lich 2C-BNV/2008 ctia c4n b khai tai thoi diém 1ap hé so.

+ Bén sao cac van bang, ching chi dio tao.

- Vu Té chic cén bd thdm dinh vé& didu kién, tiéu chuin nhén su do tip thé
lanh dao, cap uy don vi gidi thiéu, xin y kién cta Phé Téng Giam dbc phu trach don
vi ¢6 can bd dé nghi bé nhiém. Sau khi cod y kién cta Pho Téng Giam dbc phu trach
don vi, Vu T8 chic can bd téng hop, trinh Téng Giam dbc xem xét, phé duyét. Can
or phé duyét cia Téng Gidm dbc, Vu T4 chirc can bd théng bao bang van ban cho
don vi biét dé trién khai thurc hién cac bude tiép theo.

2.2. Bude 2: Tb chuc hoi nghi ldy phiéu tin nhiém.

- Chu tri hoi nghi:

+ Thi truéng don vi noi ¢6 can bd du kién bd nhiém chi tri;

+ Moi dai dién Vu Té chirc can b tham dur va giam sat.

- Thanh phan tham gia ldy phiéu:

+ Thu trudng, Pho Thi trudng don vi;

+ Cép uy don vi;

+ Chu tich Céng doan don vy,

+ Bi thu doan thanh nién don vi;

+ Toan thé vién chirc ciia phong c6 can bd d& nghi bd nhiém.

Nhiing truéng hop quy dinh tai Diéu 5 Quy dinh nay khéng tham gia ldy phiéu.

- N6i dung héi nghi: |

+ Thong béo phé duyét chi truong cita Lanh dao Nganh vé viée kién toan
hodc bd sung vién chirc quan ly; quén triét tiéu chuén chirc danh bd nhiém.

+ Thong bao nhéan su dugce tip thé 1anh dao, cép Uy don vi gidi thiéu; tom tat
ly lich, qua trinh hoc tip cong tic; nhin xét danh gi4 cta tap thé lanh dao don vi vé
uu diém, khuyet diém, mat manh, mit yéu, trién vong cia nhan sy duoc gidi thidu.

+ Thanh vién tham gia du hop nhén xét, d4nh gia d6i véi nhan sy duoc 13nh
dao gidi thiéu.
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+ Ngudi duoc gi6i thiéu bd nhiém phat biéu y kién vé vide thuc hién nhiém
v néu duoc bd nhiém va tra 101 cac van dé ¢6 lién quan (néu co).

+ Thuc hién 14y phiéu tin nhiém dbi véi vién chtic du kién bd nhiém theo
phuong thire bo phiéu kin. Viéc kiém phiéu do bd phan t5 chirc can bd cla don vi
thuc hién c6 su giam sat va ky bién ban clia dai dién Vu T6 chic can bd. Két qua
kiém phiéu khéng cong bd trong hdi nghi, 1a tai liéu tham khao dé Tha trudng don vi
va Vu Té chire can bd xem xét, trinh Téng Giam dbc phé duyét bd nhiém.

2.3. Bude 3: Quyét dinh bd nhiém.

- Thu trudng don vi ¢6 trach nhiém hoan chinh hé so bd nhiém, béo cao Téng
Giam dbe (qua Vu T6 chitc can bd). HO so bé nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
11 Quy dinh nay (nhung khéng cé thanh phan hd so quy dinh tai diém d, f).

- Vu T6 chite can bo thdm dinh hd so @ nghi cia don vi, trinh Téng Gidm
déc phé duyét.

- Céan ctt Céng van phé duyét cuia BHXH Viét Nam, Thu trudng don vi ky ban
hanh quyét dinh bd nhiém va gii 01 ban vé Vu Té chirc can bd dé tong hop, theo dai.

2.4. Buede 4: To chirc cong bd quyét dinh.
Thuc hién nhu diém 2.4 khoan 2 Diéu 13 Quy dinh nay.
3. P6i véi ngudn nhéan su tir noi khac

Nguén nhan su tir noi khéc 13 ngudn nhén su ngoai don vi (c6 thé trong hoic
ngoal Nganh).

3.1. Bwoc 1: Gidoi thiéu, lua chon nhéan su.

- Can cit chd truong da duoc Tdng Giam dbc phé duyét, Tha trudng don vi to
chire hdi nghj tap thé 1anh dao va cép uy don vi dé thao luan, théng nhat phuong 4n
tiép nhin va bd nhiém cén bo tir noi khac. Nhiing ndi dung duoc théng nhét trong
h6i nghi dugc thé hién thanh Nghi quyét cia tap thé [inh dao va cp uy don vi. Thu
truong don vi ¢d To trinh kém theo Nghi quyét hoi nghi lién tich, trinh Téng Giam
déc (qua Vu Tb chire can bd) xem xét.

- Can ¢t To trinh va ho so dé nghi ctia don vi, Vu Td chitc can bd thdm dinh
vé co chu sb luong vién chic quan ly; didu kién, tiéu chun nhan su do tap thé lanh
dao, cAp uy don vi gi6i thiéu va xin y kién Phé Tdng Giam dbc phu trach don vi cé
can bd bd nhiém trude khi trinh Téng Giam dbc xem xét, phé duyét.

Trong truong hop cén thiét, don vi can bd sung vién chic quan ly dé ting
cudng hiéu luc, hidu qua diéu hanh, Vu T4 chitc cin bo cé thé xem xét tim hiéu, lua
chon nhan su du didu kién, tiéu chuén tir céc don vi khac trong Nganh hodc tr co
quan ngoai Nganh, trao ddi v6i Thi truéng don vi can kién toan bd sung vién chire
quan ly, sau do dé xuét 1anh dao Nganh xem xét, quyét dinh.
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3.2. Buéc 2: Trién khai quy trinh didu dong (hodc tiép nhan) va bd nhiém.

- Vu T4 chirc can bd trao d6i v6i Thu trudng don vi noi can bé di vé nhu cau
bd nhiém, im hiéu danh gia vé& cén bd va xéc minh 1y lich ciia can bd (néu cb).

- Céan o két qué lam viéc, Vu T4 chitc cén bd c6 van ban dé nghi don vi not ¢o
nhén su du kién didu dong (d6i v6i nhimg don vi trong Nganh) cho ¥ kién théng nhét
bang van ban, hoan thién hé so bd nhiém can bé theo quy dinh. Trudong hop can bd
tiép nhén, bd nhidm tr cac co quan ngoai Nganh, BHXH Viét Nam cé cong van gl
co quan dang quan ly can bd théng béo chi trwong dong v tiép nhan can bd & co
quan, don vi dang quén ly can bo thuc hién thu tuc thuyén chuyén ddi véi can bo.

- Pon vi ¢6 vién chire duoc bé nhiém va cé nhin dugc tiép nhan, bd nhiém ¢
trach nhiém hoan thién hd so bd nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 11 Quy dinh
nay (nhung khéng co6 thanh phﬁn hé so quy dinh taj diém ¢, d; truong hop nhan su
khéng do don vi gi6i thiéu dé nghi bd nhiém thi khéng c6 thanh phin hé so quy
dinh tai diém a, b, ¢, d va f) gii Vu Té chirc can bo. '

- Sau khi tdng hop v kién ctia cac don vi, quyét dinh thuyén chuyén cia cén
bo ngoai Nganh va hd so bd nhiém, Vu T chirc can bd trinh Téng Giam doc quyét
dinh diéu déng (hoic tiép nhén) va bé nhiém.

3.3, Bude 3: Td chirc cong bd quyét dinh.
Thuc hién nhu diém 2.4 khoan 2 Diéu 13 Quy dinh nay.

, Muc 2.
QUY TRINH BO NHIEM CAC CHUC DANH LANH PAO, QUAN LY
' TAI BAO HIEM XA HOI TINH

Piéu 15. B nhiém Giam dbc, Pho Gidm déc BHXH tinh.
1. X4c dinh nhu ciu, phé duyét chi treong.

- Chitc danh Gidm déc BHXH tinh: Can ¢t nhu cdu kién toan, Vu Té chire
can bd bao cdo dé Ban Can su dang xem xét, thong nhat cho y kién chu truong.

- Chitc danh Phé Gidm déc BHXH tinh: Trén co sd nhu ciu bd sung kién
toan chttc danh Phé Giam déc BHXH tinh, Giam déc BHXH tinh td chic hdi nghi
tap thé lanh dao, cip Gy BHXH tinh thao ludn, théng nhét chu truong kién toan, bd
sung; nguén nhan su du kién xem xét kién toan; du kién phén cong nhiém vu dbi
véi Phé Giam dée BHXH tinh méi. Nhimg ndi dung da théo lun, théng nhat tai hoi
nghi duge thé hién thanh Nghi quyét lién tich gitta tip thé lanh dao va cép uy
BHXH tinh. Trén co s& chi trwong d3 thong nhat, Giam déc BHXH tinh ¢6 T& trinh
dé nghi kém theo Nghi quyét lién tich, trinh Ban Céan su dang, Téng Giam déc (qua
Vu T6 chite can bd). Vu Té chirc can bd tdng hop, béo cédo dé& Ban Cén su dang xem
xét, théng nhét cho y kién chii truong kién toan.
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- Trudng hop cén thiét dé nang cao hiéu luc, hidu qua diéu hanh BHXH tinh
hodc dé thuc hién ké hoach do tao, luén chuyén bdi dudng can bd cla Nganh, Vu
T4 chitc cén bo tham muu dé xudt & Ban Can su dang xem xét, théng nhat cho v
kién chii truong kién toan.

2. P6i v6i ngudn nhan sw tai chd.
2.1. Bwéc I1: Lay y kién giéi thiéu nhan sy cua tap thé lanh dao mé réng.

- Cén ctr chu truong cia Ban Can su dang da théng nhat, Vu T4 chirc can bd
phdi hop véi 1anh dao, cAp ay BHXH tinh t6 chirc hdi nghi tép thé lanh dao BHXH
tinh voi thanh ph?m mo rong, dé thao luan vé co cAu, diéu kién, tidu chuén, danh
sach nhén st trong quy hoach va tién hanh iy phiéu giéi thiéu phat hién nhan s
trong quy hoach chirc danh bd nhiém bing phiéu kin (Thank phan ldy y kién gidi
thiéu gém: Tép thé lanh dao, cap vy BHXH tinh, cdc Trudng phong nghiép vu va
Chu tich céng doan, Bi thu Doan thanh nién BHXH tinh, Gidm déc BHXH huyén).
Két qué kiém phiéu khéng cong bb tai hoi nghi, 14 tai liéu d& Ban Cén su dang xem
xét. Ngudi cé ty 18 phiéu gidi thidu cao nhit trén 50% sb phiéu gidi thidu thi duoc
lwa chon dé Ban Céan su dang xem xét hodc truong hop khéng c6 ngudi nao dat trén
50% phiéu gi6i thiéu thi chon 02 ngudi c6 sd phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén
xubng dé Ban Cén sy dang xem xét.

- Trén co s& két qua phiéu gidi thiéu tai hoi nghi tap thé lanh dao mé rong, Vu
Té chitc can bd béo cao dé Ban Cén su dang phéan cong thanh vién Ban Cén su dang
gap g9, trao ddi vé yéu cau nhiém vu véi ngudi duoc Iua chon d8 xem xét.

2.2. Buwée 2: Ban Cén sy dang xem xét, quyét dinh nhan su dé thuc hién quy
trinh 14y phiéu tin nhiém.

Vu T4 chirc cén bd tong hop két qua ldy phiéu gioi thiéu tai hoi nghi tip thé
linh dao BHXH tinh v6i thanh phan mé& rong, tém tt ly lich, qué trinh cong tac,
nhin xét danh gia theo ndi dung tai Didu 10 Quy dinh nay déi v6i nhan su dua ra
xem xét, trinh Ban Cén su dang xem xét, thao luan, biéu quyét va cé Nghi quyét vé
nhén su cu thé dé thue hién quy trinh bd nhiém & bude tiép theo. Can cit Nghi quyét
ctia Ban Can su dang, Vu Té chirc can b thong bao cho BHXH tinh biét dé trién
khai cac budc tiép theo.

2.3. Buéc 3: Tb chirc hoi nghi 4y phiéu tin nhiém.

- Chui tri Hoi nghi: Vu T chitc can bd gitip Téng Giam déc phdi hop véi Ban
T chtte tinh ty (thanh y) t6 chitc hdi nghi can b6 chi chét BHXH tinh 14y phiéu
tin nhiém. '

- Thanh phan tham gia ldy phiéu:

+ Lanh dao BHXH tinh;

+ Cép uy BHXH tinh;
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+ Chu tich cong doan BHXH tinh;

+ Bi thu doan thanh nién BHXH tinh;

+ Céac Trudng phong, Phé Trudng phong nghiép vu thudéc BHXH tinh;
+ Céc Giam dde, Phé Giam dbc BHXH huyén;

+ Céc vién chuc ¢6 ngach luong chuyén vién chinh tré 1én.

- N§i dung hoi nghi:

+ Thong bdo chi truong cua Ban Cén sy dang vé viée kién toan hodc bd sung
lanh dao quan ly; quan triét tiéu chuin chie danh b nhiém.

+ Thoéng bdo danh sach cong chuc, vién chiic duge Ban Can su dang gidi
thiu; tém tat ly lich, qua trinh hoc tdp cong tac; nhan xét, danh giad vé vu diém,
khuyét diém, mit manh, mit yéu, trién vong va kha nang phat trién; du kién phén
cdng cdng tac néu duge bo nhiém.

+ Thanh vién tham gia du hop nhan xét, danh gia dbi v6i nhan su du kién
b6 nhiém.

+ Nguoi dugce gisi thiéu bd nhiém phét bidu y kién vé viéc thuc hién nhiém
vu néu duge bo nhiém va trd 161 cdc van dé cd lién quan (néu co).

+ Thuc hién ldy phiéu tin nhiém dbi véi cong chirc, vién chirc du kién bd
nhiém theo hinh thttc bé phiéu kin. Viéc kiém phiéu do Vu T6 chirc cédn b va dai
dién Ban T6 chuc Tinh uy (thanh uy) thuc hién, ky bién ban. Két qua kiém phiéu
khéng cong bo trong hoi nghi, 1 tai liéu dé Ban Can su dang, Tong Giam doc va Ban
Thuong vu tinh uy (thanh uy) xem xét, quyét dinh.

2.4. Buéc 4: Lay y kién hiép y ctia Ban Thuong vu tinh ty (thanh ty).

Trén co so Nghi quyét Ban Cén su va két qua 1y phiéu tin nhiém, Ban Can su
ding c6 van ban Jiy y kién hiép y ctia Ban Thudng vu tinh uy (thanh uy).

2.5. Burée 5: Quyét dinh bd nhiém.

- BHXH tinh hoan chinh hd so bd nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Quy
dinh nay (nhung khéng c6 thanh phan hd so quy dinh tai diém a, b, ¢, d d6i véi bd
nhiém chitc danh Gidm déc; déi véi chie danh Phé Gidm déc khong c6 thanh phan hd
so quy dinh tai diém ¢ va d) gii v& Vu T4 chirc can bo & tong hop kém theo Bién
ban kiém phiéu tin nhiém tai H6i nghi can b chi chét.

- Sau khi nhén dugc van ban hiép y ctia Ban Thuong vu tinh dy (thanh dy),
Vu Té chic can bd téng hop kém theo ho so, trinh Bi thu Ban Can sy dang, Tdng
Giadm dbc xem xét, quyét dinh.

2.6. Burée 6: T6 chire cong bd quyét dinh.

Viée td chuc cong bd Quyét dinh thue hién theo quy dinh tai Piém 2.6, khoan
2, Pidu 12 Quy dinh nay.
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3. Doi v6i nguon nhan s tir noi khac.

Trudng hop nguén can bo tai chd chua dap ung duoc yéu cau nhiém vy, hoic
& luan chuyén, dao tao bdi dudng can bd trong Nganh, Ban Can su dang c6 thé
xem xét diéu dong, bd nhiém hoac tiép nhén, bd nhiém cén bd ti 11gu6n cua noi
khéc (c6 thé trong hoic ngoai Nganh).

3.1. Bwoe 1: Gi61 thiéu, [ua chon nhan su.

Cin ¢l chil truong ciia Ban Can su dang d3 thong nhét, trén co s& didu kién,
tiéu chuén cia Ngé.nh, Vu Tb chitc can b tim hidu, d& xuAt nhén su dé Ban Cén su
dang xem xét, thdo luén, biéu quyét va c6 Nghi quyét vé nhan su cu thé thue hién
quy trinh diéu déng (hodc tiép nhén), bd nhiém.

3.2. B 2: Trién khai viée diéu dong (hoac tiép nhan) va bd nhiém.

Viéc trién khai quy trinh diéu déng (hoac tiép nhan) va bd nhiém, Ban Can su
dang phén cong 01 lanh dao Nganh hodc giao Vu Tb churc cén bd td chie thue hién:

- Gap gd can bd du kién bo nhiém dé trao doi vé yéu céu cong tac, nhu cau
bo nhiém. '

- Lam viéc v6i Thu trudng don vi va cdp uy noi can bd dang cong tac dé trao
ddi v kién vé viéc bd nhiém, tim hiéu danh gid vé can bd va xac minh ly lich cda
can bd (néu co).

- Lam viéc v6i Tha trudng don vi not s€ bo nhiém cén bo.

- Cén cu két qua lam viéc vo1 cac don vi, Vu T6 chire can bd c6 van ban dé
nghi Thi trudéng don vi va cédp Uy noi can b dang cong tdc cho y kién nhan xét
danh gia bang véan ban doéi vt can bd. Trudong hop can bo tiép nhan tir cdc co quan
ngoai Nganh, BHXH Viét Nam c6 céng van gui co quan dang quan ly can bo thong
bao chu truong dong y ti€p nhan can bd dé don vi dang quan ly can bo thuc hién thu
tuc thuyén chuyén doi vdi can bo.

3.3. Buée 3: LAy y kién tham gia ctia Ban Thuong vu tinh ty (thanh uy).

Trén co sd Nghi quyét, Ban Céan sy dang ¢6 van ban ldy vy kién hiép y cia
Ban Thuodng vu tinh uy (thanh uy).

3.4. Buwée 4: Quyét dinh didu dong (tiép nhén) va bb nhiém.

- Vu Té chirc can bo huéng din & don vi dang quan ly cén bd duoc diéu
dong va ca nhan hoan chinh hd so theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 Quy dinh nay
(nhung khéng ¢6 thanh phan hd so quy dinh tai diém a, b, ¢ va d) gii Vu T chic
can bo.

- Sau khi Vu T4 chirc cén bo tong hop ho so, két qua hiép y cua Ban Thudng
vu tinh iy (thanh dy), Quyét dinh thuyén chuyén cong tac ddi véi can bd ngoai
Nganh, trinh Tong Giam dbc xem xét, quyét dinh.
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3.5. Bueée 5: Tb chuc cong bd quyét dinh.

Viéc td chue cong bb Quyét dinh thuc hién theo quy dinh tai diém 2.6, khoan
2, Biéu 12 Quy dinh nay.

Piéu 16. BS nhiém Trudng phong, Phé Trudng phong nghiép vu.
1. X4c dinh nhu ciu, chi trwong va ngudn nhan sy dé xem xét bé nhiém.

Phong Té chirc can bd bao céo dé Giam déc BHXH tinh t& chitc hdi nghi tap
thé lanh dao va cp iy BHXH tinh (I4n 1) & thuc hién:

- Xem xét, thao luan, théng nhét chu truong kién toan bd sung vién chic quan
ly d6i v6i don vi con thiéu trén co s& cac quy dinh tai diém a, khodn 3 Pidu 8 Quy
dinh nay; sb luong vién chire thuc té hién c6 ciia Phong can kién toan vién chirc
quéan 1y; co cau vién chiic quan 1y cac don vi truc thuge BHXH tinh da duoc BHXH
Viét Nam phé duyét.

- Théo luén, phén tich, nhin xét, danh gia d8i véi nhan su trong quy hoach
chitc danh bd nhiém theo quy dinh tai Piéu 10 Quy dinh nay. Néu nhan su trong
quy hoach chirc danh bé nhiém tai thoi diém xem xét chua dap tmg duoc diéu kién
tiéu chuén, thi xem xét nguon nhan su fir noi khéc da diéu kién tidu chuan, hoic
xem xét luén chuyén, dao tao can bd theo ké hoach (D4 véi viée bd nhiém chirc danh
Trudng phong). Trudng hop cén bd duoc tlep nhén ngoai BHXH tinh dé bd nhiém
phai hién dang gilt chirc vu twong duong chue danh du kién bd nhiém hodc chirc vu
hién git chua tuong duong, nhung dd dugc quy hoach chirc danh tuong duong chire
danh bd nhiém. Sau khi théng nhét nguén nhan su dé xem xét, hd1 nghi tién hanh
ldy phiéu phét hién, gi6i thiéu ngudn nhan su bang phiéu kin. Ngudi 6 ty 18 phiéu
gi61 thiéu cao nhét trén 50% s phjéu gioil thiéu thi dugc lua chon.

Nhiing néi dung da thao luan, thdng nhit va két qua kiém phiéu phat hién
gi6i thiéu ngudn nhén su tai hoi nghi tép thé 1anh dao, cap Gy BHXH tinh dugc thé
hién thanh Nghi quyét lién tich ctia tip thé lanh dao, cip ty BHXH tinh.

2. Pbi véi ngudn nhan su tai chd.

Can cir Nghi quyét lién tich ctia tip thé lanh dao va cép uy BHXH tinh, Phong
T4 chire can bo gitp 13nh dao BHXH tinh chuan bi trién khai thuc hién cic budc:

2.1. Buée 1: TH chirc hoi nghi ldy phiéu tin nhiém.

- Chir tri héi nghi: Giam dbc BHXH tinh chu tri, phéi hop véi chp ty
BHXH tinh. |

- Thanh phan tham gia ldy phiéu.

+ Giam dbc, Phé Giam déc BHXH tinh;
+ Cap uy BHXH tinh;
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+ Chu tich Cong doan BHXH tinh;

+ Bi thu doan thanh nién BHXH tinh;

+ Toan thé vién chirc cia phong duoc bé nhiém vién chire quan ly.

Nhitng truong hop quy dinh tai Piéu Quy dinh nay khéng tham gia lay phiéu.

- Ngi dung hoi nghi:

+ Théng bao chi trrong kién toan hoac bd sung vién chiic quan ly; quan triét
tiéu chuan chirc danh bd nhiém.

+ Théng bédo danh sach vién chirc dugc tdp thé lanh dao, cép uy BHXH tinh
gi6i thidu; tom tat 1y lich, qud trinh hoc tip cong tac; nhan xét, danh gia vé wu diém,
khuyét diém, mat manh, mat yéu, trién vong ctia nhan sir du kién bd nhiém.

+ Thanh vién tham gia du hop nhén xét, danh gié déi v6i nhén su du kién bd
nhiém.

+ Ngudi duoce gi6i thidu bd nhiém phét bidu ¥ kién vé viée thuc hién nhiém
vu néu duoc bd nhiém va tra 101 cac van @ c6 lién quan (néu c6).

+ Thuc hién l4y phiéu tin nhiém d6i véi vién chie du kién bd nhiém theo hinh
thitc b6 phiéu kin. Viée kiém phiéu do Phong Té chirc can bd va dai dién cip uy
BHXH tinh thuc hién, ky bién ban. Két qua kiém phiéu khong céng bb trong héi nghi,
1 tai liéu tham khao dé Tap thé lanh dao va cap Gy BHXH tinh xem xét tai Bude 2.

2.2. Budc 2: TH chirc Hoi nghi lién tich gifta tap thé 1anh dao va cép vy
BHXH tinh (1dn 2).

- Giam d6c BHXH tinh t& chirc hdi nghi lién tich gitra tap thé lanh dao va cép
Gy BHXH tinh dé trién khai cac cong viéc:

+ Nhén xét, danh gia vé vién chirc du kién bd nhiém.

+ Phan tich két qua téng hop phiéu 14y tin nhiém.

+ Xéc dinh, két luan cac van dé méi phét sinh (néu c6).

+ Biéu quyét theo phuong thire bo phleu kin. Két qua biéu quyet duoc cong
bé tai Hoi nghi va thé hlen bang Bién ban kiém phiéu.

- Vién chirc dwoc d& nghi bd nhiém phai duqc trén 50% téng sb thanh vién
trong tap thé 1anh dao va cip iy BHXH tinh tham gia du hop biéu quyét ddng vy
b6 nhiém.

2.3. Buée 3: Quyét dinh b nhiém.

- Phong Té chire can bd hoan chinh hd so bd nhiém theo quy dinh tai khoan 1
Didu 11 Quy dinh nay, riéng hd so bd nhiém chirc danh Phé Trudng phong, khéng co
thanh phan hd so quy dinh tai diém a, f.

- Dbi v6i chire danh Trudng phong, hd so bd nhiém 1ap thanh 02 ban, 01 ban
lwu tai BHXH tinh, 01 ban giri vé BHXH Viét Nam (qua Vu T4 chtic can bd) xem xét
thidm dinh, trinh Toéng Giam ddc phé duyét. Sau khi nhan dugce van ban phé duyét cua

23



BHXH Viét Nam, Giam ddc BHXH tinh ky ban hanh quyét dinh bé nhiém va gui 01
ban quyét dinh vé Vu T4 chic can bd dé téng hop, theo doi.

- Pbi véi chitc danh Phé Trudng phong, sau khi hoan chinh xong hd so bd
nhiém, Phong Té chirc can b trinh Gidm déc BHXH tinh ky quyét dinh bé nhiém.
Cham nhét trong thoi gian 10 ngay lam viée k& tir ngay ra quyét dinh bd nhiém,
BHXH tinh c6 trach nhiém bao céo bang vin ban kém theo ban sao so yéu 1y lich mau
2C-BNV/2008, ban sao c4c vin bing chimg chi va 01 ban quyét dinh bo nhiém vé Vu
T chic can bd d tong hop, theo dbi.

2.4. Bude 4: Tb chie cong bd quyét dinh.

- Lanh dao BHXH tinh chi tr td chte cong bd Quyét dinh. Thanh phan tham
gia gébm: Lanh dao BHXH tinh; dai dién Phong T4 chic cén bd; toan thé vién chie
ctia Phong ¢6 nguoi bd nhiém.

- N&i dung: Céng bd Quyét dinh bd nhiém; quan triét viéc thuc hién chuc
trach, nhiém vu ddi véi nguoi duogc bd nhiém; ngudi duoc bd nhiém phat biéu nhan
nhiém vu.

3. Pdi véi ngudn can bd tir noi khac.

3.1. Burge 1: Can clr Nghi quyét lién tich cua tap thé lanh dao va cip uy BHXH
tinh, Phong Td chiic can bd gitip 1anh dao BHXH tinh chudn bi trién khai thue hién
quy trinh didu déng (hodc tiép nhén), bd nhiém.

a) Dbi vdi viée didu déng va bd nhiém vién chie tir don vi khéc thude BHXH
tinh, lanh dao BHXH tinh hoic Phong T chiic cén bé thue hién:

- Gap g& vién chuc du kién diéu dong, bd nhiém trao dbi vé yéu cau cdng tac,

nhu cau bd nhiém.
' - Lam viéc vdi lanh dao quén ly truc tiép vién chte du kién diéu dong, bd
nhiém dé trao d6i y kién vé nhu ciu bd nhiém.

- Lam viéc véi 1anh dao don vi noi s& bd nhiém vién chite.

- BHXH tinh ¢4 vin ban trao dbi v4i Ban Thudng vu Huyén dy (néu diéu
déng Gidm dbc hoc Phé Giam déc BHXH cip huyén vé BHXH tinh).

b) Pbi vai viée tiép nhén va bd nhiém nhan su ngoai BHXH tinh.

- Phong T chirc cén bd gip g& vién chic du kién tiép nhan bd nhiém, trao
ddi vé yéu cu cdng tac, nhu ciu bd nhiém.

- Lam viéc v6i Thu trudng va cép Uy co quan noi can bd du kién tiép nhén
dé trao dbi ¥ kién vé nhu cau can bd, tim hiéu danh gid cén bd va xdc minh 1y lich
(néu co).

- Lam viéc véi 1anh dao don vi noi s& bd nhiém vién chtc.

3.2. Bude 2: Trén co s& két qua l[am viéc véi cac don vi, cad nhan néu trén,
Phong T chirc can bd bao cao dé Giam dbc BHXH tinh td chirc hoi nghi tap thé
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lanh dao va cap uy dang BHXH tinh hop (Zdn 2), thao lun va biéu quyét bang phiéu
kin viéc diéu dong (tiép nhan) va bd nhiém ddi véi nhan su du kién nhu quy dinh tai
diém 2.2 khoan 2 Piéu nay.

3.3. Bude 3: Quyét dinh didu dong (hodc tiép nhéin) va bd nhiém.

- Phong Té chiic can bo ¢6 trach nhiém hoan chinh hé so theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 11 Quy dinh nay (nhung hd so bb nhiém chitc danh Truéng phong
khong co thanh phan hé so theo quy dinh tai diém c; hd so bd nhiém chirc danh Phé
Trudng phong khéng 6 thanh phan hd so theo quy dinh tai diém a, ¢ va f).

- Dbi véi bd nhiém chire danh Trudng phong, hd so bd nhiém 1ap thanh 02 bd,
01 bd Iuu tai BFXH tinh, 01 bd gii vé BHXH Viét Nam (qua Vu Tb chitrc can bd)
xem xét thAm dinh, trinh Téng Giam dbc phé duyét viée diéu dong (hoac tiép nhén)
va bd nhiém. Trong to trinh d& nghi BHXH phé duyét cin néu rd cu thé 1y do viée
khéng Iua chon nhan su tai chd ma lua chon nhén su tir noi khac. Sau khi nhéan duoc
vin ban phé duyét ciia BHXH Viét Nam, Giam dbc BHXH tinh thuc hién:

+ Ban hanh quyét dinh diéu déng va bd nhiém dbi véi truong hop 1a vién
chirc thuée BHXH tinh va giri 01 ban quyét dinh vé Vu T chirc can bo dé tong
hop, theo doi. »

+ Trudng hop tiép nhan can bd ngoai BHXH tinh, BHXH tinh c6 céng van
‘gt co quan dang quan 1y can bo du kién tiép nhan, théng bio chi truong ddng v
tiép nhan can bd. Sau khi nhan dugc quyét dinh thuyén chuyén cia co quan dang
quan 1y can bo, Giam ddc BHXH tinh ra quyét dinh tiép nhan, bd nhiém va giri 01
ban quyét dinh vé Vu T6 chirc can bd dé téng hop, theo dai.

- B4i véi chire danh Phé Truémg phong, sau khi hoan thién xong hd so bd
nhiém, Phong Té chitc can bd trinh Giam dbc BHXH tinh ky quyét dinh diéu dong
v bd nhiém dbi véi vién chie thuoe BHXH tinh.

+ Trudng hop tiép nhén nhan sy tr BHXH tinh khac, BHXH tinh ¢ cong vin
giri BHXH tinh dang quéan Iy can b du kién tiép nhén, théng bdo chi treong dong v
tiép nhan can bd. Sau khi nhan duoc quyét dinh thuyén chuyén cia co quan dang
quan 1y can bo, Gidm déc BHXH tinh ra quyét dinh tiép nhan, bd nhiém. Riéng dbi
véi BHXH thanh phd Ha No6i va BHXH thanh phd H6 Chi Minh, viéc tiép nhén can
bg tir don vi khac trong Nganh phai duge BHXH Viét Nam phé duyét bang van ban
trude khi lam thua tuc tiép nhén, bd nhiém can bd.

+ Trudng hop tiép nhan nhan su ngoal Nganh, BHXH tinh ¢6 vin ban dé
nghi BHXH Viét Nam phé duyét viée tiép nhdn can bd (trong to trinh d& nghi
BHXH phé duyét cin néu rd Iy do viéc khong lua chon nhén su tai chd, trong quy
hoach ma lua chon nhén su tir noi khac dé bd nhiém). Trén co s& Céng van phé
duyét cua BHXH Viét Nam, BHXH tinh c6 cdng van giti co quan dang quan ly can
bd du kién tiép nhén, thong béo chi trrong dong v tiép nhén can bd. Sau khi nhén
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dugc quyét dinh thuyén chuyén cla co quan dang quan ly can b, Giam doc BHXH
tinh ra quyét dinh tiép nh4n, bd nhiém.

Cham nhét trong thoi gian 10 ngay lam viée k& tir ngay ra quyét dinh bd
nhiém, BHXH tinh c6 trach nhiém bao céo bang van ban kém theo ban sao so yéu
ly lich 2C-BN'V/2008, ban sao cac van biang chimg chi va 01 ban quyét dinh bd
nhiém vé Vu Té chic can b dé tong hop, theo dai. Déi véi trudng hop didu dong,
bé nhiém hodc tiép nhén, b nhiém can bd trong Nganh (thudc thdm quyén ciia
Giam déc BHXH tinh), trong van ban bao cao BHXH Viét Nam, BHXH tinh cén
néu rod ly do lua chon nhéan su ngoai quy hoach chirc danh bd nhiém.

3.4. Buwdc 4: T6 chirc cong bb quyét dinh.

Viéc t6 chire cong bd quyét dinh thue hién theo quy dinh tai diém 2.4 khoan 2
Piéu nay.

biéu 17. B6 nhiém Giam d6c, Pho Giam d6c BHXH huyén.
1. Xac dinh nhu cau, chi treong va nguon nhan sw dé xem xét bo nhiém.

‘Phong T4 chirc cén bd béo cao dé Giam dbc BHXH tinh td chirc hdi nghi tap
thé lanh dao va cap ay BHXH tinh (Idn 1) & thuc hién: B

- Xem xét, thao ludn, théng nhét cht truong kién toan bd sung vién chitc quan
ly d6i véi BHXH huyén con thiéu trén co s cdc quy dinh tai diém b, khoan 3 Didu
8 Quy dinh nay; sb luong vién chic thuc té hién c6 ctia BHXH huyén can kién toan
vién chirc quan 1y; co cdu vién chic quéan ly cac don vi true thudée BHXH tinh di
dugc BHXH Viét Nam phé duyét.

- Thao [uén, phén tich, nhén xét, danh gia dbi véi nhan su trong quy hoach
chtrc danh bd nhiém theo quy dinh tai Diéu 10 Quy dinh nay. Néu nhén su trong quy
hoach chitc danh b nhiém tai thoi diém xem xét chua dap tmg duge diéu kién tiéu
chudn, thi xem xét nguén nhén su tir noi khac da diéu kién tiéu chuén, hoac xem xét
luan chuyén, d3o tao cn bo theo ké hoach (P41 véi viée bd nhiém chire danh Gidm
dbc BHXH huyén). Trudong hop can bd duge tiép nhan ngoai BHXH tinh dé bd
nhiém phai hién dang giit chitc vu tuong duong chuc danh du kién bd nhiém hoic
chic vu hién gift chua twong duong, nhung da duoc quy hoach chic danh tuong
dwong chitc danh bd nhiém. Sau khi théng nhat ngudn nhan sur dé xem xét, hoi nghi
tién hanh iy phiéu phat hién, giéi thiéu ngudn nhén su bang phiéu kin. Ngudi 6 ty
1é phjéu gial thiéu cao nhét trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi dugce lua chon.

Nhitng néi dung d4 thao luan, théng nhit va két qua kiém phiéu phat hién
gidi thiéu ngudn nhan su tai hdi nghi tap thé lanh dao, cép iy BHXH tinh dugc thé
hién thanh Nghi quyét lién tich ctia tép thé lanh dao, cip uy BHXH tinh.
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2. Poi v&i ngudn nhan sy tai cho.

C3n cr Nghi quyét lién tich cta tap thé lanh dao va cip iy BHXH tinh, Phong
T6 chitc can bd giip 18nh dao BHXH tinh chun bj trién khai thuc hién céc bude:

2.1. Buwée 1: T6 chirc hdi nghi lay phiéu tin nhiém.
- Chui tr1 héi nghi:

+ Pai dién lanh dao BHXH tinh hodc Phong T chirc can bo chu tri.
+ Moi dai dién Ban Té chirc Huyén ty tham dir va ching kién.

- Thanh phan tham gia ldy phiéu: Toan thé vién chie cia BHXH huyén noi
c6 vién chirc duge xem xét bd nhiém. Nhing truong hop quy dinh tai Biéu 5 Quy
dinh nay khéng tham gia liy phiéu.

- Noi dung hoi nghi.

+ Théng bio chu truong kién toan hodc bd sung vién chire quan ly; quan triét
tiéu chuén chire danh bé nhiém.

+ Théng béo danh sach vién chic duoc lanh dao va cip uy BHXH tinh giéi
thiéu; tom tht ly lich, qué trinh hoc tdp céng tic; nhan xét, danh gia vé wu diém,
khuyét diém, mat manh, mit yéu, trién vong cuia nhéan sy dugce gioi thiéu.

+ Thanh vién tham gia du hop nhén xét, danh gia di véi nhéan su du kién bd
nhiém.

+ Ngudi duge gisi thidu bd nhiém phat biéu y kién vé viée thuc hién nhiém
vu néu duoc bd nhiém va tra 161 cdc van dé c6 lién quan (néu co).

+ Thuc hién 14y phiéu tin nhiém déi véi vién chic du kién bd nhiém theo
phuong thue bd phjéu kin. Viéc kiém phjéu do Phoéng Té chitc can bd va dai dién
Ban T6 chirc Huyén ty thuc hién, ky bién ban. Két qua kiém phiéu khéng cong bd
trong hoi nghi, 1a tai lidu tham khao d& Téap thé lanh dao, cAp ny BHXH tinh va
Huyén uy xem xét. '

2.2. Buwde 2: Trén co s két qua phiéu tin nhiém, BHXH tinh c6 van bén trao
d6i lay v kién hiép y cda Ban Thuong vu Huyén uy vé nhan su du kién b nhiém.

2.3. Buwée 3: To chic hoi nghi lién tich gitta tap thé 1anh dao va cép ty
BHXH tinh (Ian 2).

Trén co s& két qua lay phiéu tin nhiém, vin ban tham gia ¥ kién hiép y ctia
Huyén ty, tap thé 1anh dao, cép ty BHXH tinh xem xét, thao luan va biéu quyét bang
hinh thirc bd phiéu kin viéc bd nhiém hodc khoéng bd nhiém. Nai dung trién khai thuc
hién nhu diém 2.2 khoan 2 Biéu 16 Quy dinh nay.

2.4. Bude 4: Quyét dinh bd nhiém.

- Phong Té chitc cén bd ¢6 trach nhiém hoan chinh hé so theo quy dinh tai
khoan | Piéu 11 Quy dinh nay (hd so bd nhiém chic danh Giam ddc BHXH huyén
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khéng c6 thanh phan ho so quy dinh tai diém f; chirc danh Phé Giam dbc BHXH
huyén khéng c6 thanh phan hé so quy dinh tai diém a va 1).

- P6i v6i chirc danh Giam déc BHXH huyén, hd so bd nhiém 14p thanh 02 bd,
01 bd luu tai BHXH tinh, 01 bd g vé BHXH Viét Nam (qua Vu Té chic cén bd)
xem xét thAm dinh, trinh Tong Giam déc phé duyét. Sau khi nhén duoc van ban phé
duyét cia BHXH Viét Nam, Giam déc BHXH tinh ra quyét dinh bd nhiém va gii 01
ban quyét dinh vé Vu T chirc can b dé tng hop, theo dai.

- Péi v6i chiie danh Phé Giam déc BHXH huyén, sau khi hoan chinh xong
hé so bé nhiém, Phong Té chire cén b trinh Giam déc BHXH tinh xem xét, quyét
dinh bd nhiém. Cham nhét trong thoi gian 10 ngdy lam viéc k& tir ngay ra quyét
dinh bd nhiém, BHXH tinh c6 trach nhiém béo céo bing vin ban kém theo ban sao
so yéu ly lich mau 2C-BNV/2008, ban sao céc van béng ching chi va 01 ban quyét
dinh bd nhiém vé Vu T chire can bo dé tdng hop, theo dai.

2.5. Budc 5: T5 chirc cong bb quyét dinh.

Viée td chire céng bd Quyét dinh thuc hién theo quy dinh tai diém 2.4, khoan
2, Piéu 16 Quy dinh nay.

3. Poi v&i ngudn can bo tir noi khac.

3.1. Bugc 1: Can cir Nghi quyét lién tich cha tap thé 1anh dao va cép iy BHXH
tinh, Phong Td chiic can bd g1up lanh dao BHXH tinh chuén bi trlen khat thue hién
quy trinh didu dong (hozc tiép nhan), bd nhiém.

a) Déi véi viee didu dong va bd nhiém vién chic tir don vi khéc thudc
BHXH tinh.

- Lanh dao BHXH tinh hoic Phong T chirc can bd gip gd vién chie du kién
b nhiém trao dbi vé& nhu cau bd nhiém va yéu cau cong tac.

- Lam viéc vdi lanh dao quén ly truc tiép vién chirc du kién bd nhiém dé trao
dbi y kién vé nhu cau b nhiém.

- Lam viée véi Gidm déc BHXH huyén noi s& bd nhiém vién chic.

- BHXH tinh ¢ van ban trao di 14y v kién hiép y ctia Ban Thuong vu Huyén
liy vé nhan su du kién diéu dong, bd nhiém.

b) Déi véi vide tiép nhan va bd nhiém can bd ngoai BHXH tinh.

- Phong T4 chirc cén bo gap g vién chic du kién tiép nhan bd nhiém, trao
dbi v& nhu cdu bd nhiém va yéu ciu cong tac. _

- Lam viée v6i Thu trudng va cAp ty co quan noi can b du kién tiép nhan bd
nhiém dang cong tac dé trao déi ¥ kién vé& nhu ciu bd nhiém, im hiéu danh gié can bd
va xac minh ly lich (néu cd).

- Lam viée véi Gidam déc BHXH huyén noi s& bd nhiém vién chie.
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- BHXH tinh c6 van ban trao dbi 14y ¥ kién hiép y ctia Ban Thudmg vu Huyén
ty vé& nhén su du kién tiép nhén, b6 nhiém.

3.2. Buée 2: Can cr két qua trao d6i 1am viéc néu trén, vin ban tham gia y
kién hiép y ctia Huyén 1y, Giam déc BHXH tinh t5 chirc hdi nghi tap thé 1anh dao,
cap ity BHXH tinh (Zan 2) thao luan va biéu quyét bang phiéu kin viéc didu déng
(tiép nhén), bd nhiém dbi véi nhan su du kién. Nai dung trién khai thure hién nhu
diém 2.2 khoéan 2 Pidu 16 Quy dinh nay.

3.3. Buée 3: Quyét dinh didu dong (hodc tiép nhan) va bd nhiém.

- Phong T chue can bd ¢6 trach nhiém hoan chinh hé so theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 11 Quy dinh nay (nhung déi v6i chirc danh Gidm déc BHXH huyén
khéng cé thanh phéan hd so theo quy dinh tai diém c va f; déi v6i chitc danh Phé
Giam ddc BHXH huyén khéng c6 thanh phan ho so theo quy dinh tai diém a, ¢ va f).

- Péi v6i bd nhiém chic danh Giam déc BHXH huyén, hd so bd nhiém lap
thanh 02 ban, 01 ban lwu tai BHXH tinh, 01 ban gitri vé BHXH Viét Nam (qua Vu T
chirc can bd) xem xét thim dinh, trinh Téng Giam dbc phé duyét viéc diéu dong
(hodc tiép nhén) va bd nhiém. Trong to trinh d& nghi phé duyét can néu 15 ly do viée
khéng lura chon nhan s tai chd ma lwa chon nhéan sy tir noi khac. Sau khi nhan duoc
van ban phé duyét cia BHXH Viét Nam, Giam dbc BHXH tinh thic hién:

+ Ra quyét dinh didu dong va bd nhiém ddi véi trudmg hop 14 vién chire thude
BHXH tinh va gt 01 ban quyét dinh vé Vu T4 chitc can bo dé téng hop, theo dbi.

+ Truong hop tiép nhén can bd ngoai BHXH tinh, BHXH tinh c6 cdng vin
olri co quan dang quan 1y cén bd du kién tiép nhén, théng bao chu truong dong ¥
tiép nhan can bd. Sau khi nhan duoc quyét dinh thuyén chuyén cta co quan dang
quén 1y can bd, Giam dbe BHXH tinh ra quyét dinh tiép nhan, bd nhiém va giri 01
ban quyét dinh vé Vu T4 chic can bo dé téng hop, theo doi.

- D4i v6i chite danh Phé Giam déc BHXH huyén, sau khi hoan thién xong ho
so bd nhiém, Phong T6 chirc can bd trinh Gidm déc BHXH tinh ky quyét dinh
didu dong va bd nhiém dbi véi vién chtre thude BHXH tinh.

+ Trudmg hop tiép nhén nhan sy tir BHXH tinh khac, BHXH tinh c6 cong van
giri BHXH tinh dang quén ly can bo du kién tiép nhan, théng bdo chii truong dong y
tiép nhan can bd. Sau khi nhan duge quyét dinh thuyén chuyén cia co quan dang
quan 1y can b, Gidm dbéc BHXH tinh ra quyét dinh tiép nhén, bd nhiém. Riéng dbi
véi BHXH thanh phd Ha N¢i va BHXH thanh phé H6 Chi Minh, viéc tiép nhén can
b6 tir don vi khéc trong Nganh phai duge BHXH Viét Nam phé duyét bing van ban
true khi thue hién thi tuc tiép nhan, bd nhiém cén bo.

+ Trudng hop tiép nhin nhan su ngoai Nganh, BHXH tinh ¢ vin bin dé
nghi BHXH Viét Nam phé duyét viéc tiép nhén (trong van ban dé nghi BHXH Viét
Nam phé duyét, can néu rd nhan su dé nghi du kién tiép nhén, bd nhiém va ly do
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khong b nhiém ngudn nhan su tai chd). Trén co s& Cong van phé duyét cia BHXH
Viét Nam, BHXH tinh c6 cong van gt co quan dang quéan 1y can bd du kién tiép
nhén, théng bao chit truong dong y tiép nhan can bd. Sau khi nhén dvoc quyét dinh
thuyén chuyén cia co quan dang quan Iy can bd, Gidm dbc BHXH tinh ra quyét
dinh tiép nhan, bd nhiém.

Cham nhét trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyét dinh bb
nhiém, BHXH tinh ¢ trach nhiém bao cdo béng van ban kém theo ban sao so yéu
Iy lich 2C-BNV/2008, ban sao cc vin bang ching chi va 01 ban quyét dinh b
nhiém vé Vu T chirc can bd dé tdng hop, theo dbi. Truong hop nhédn su duoc bd
nhiém 1a ngudn tir don vi khéc thudéc BHXH tinh hodc tiép nhan tir BHXH tinh
khéc (thude thim quyén cua Gidm déc BHXH tinh), trong vin ban bio cao BHXH
Viét Nam can néu rd ly do khéng b6 nhiém nhén su tai chd.

3.4. Buéc 4: T chic cong bd quyét dinh.

Viéc tb chuc cdng b Quyét dinh thuc hién theo quy dinh tai diém 2.4 khoan
2, Ditu 16 Quy dinh nay.

Didu 18. B4 nhiém chirc danh Tb trudng, Pho Tb trudng T nghiép vu.

1. X4c dinh nhu cau, chi troweong va nguon nhan sy dé xem xét bé nhiém.

Cin ¢t nhu cau bd nhiém vién chic quan ly T Nghiép vu, trén co s@ sb luong
T4 truéng, Pho T6 trudng cac té nghiép vu da dugc phé duyét va ngudn nhan su cla
BHXH huyén, Gidm déc BHXH huyén t6 chirc hoi nghi tap thé 1anh dao va cap ty
BHXH huyén théng nhét chu trrong kién toan; lua chon, gidi thiéu nhan sy trén co
s& nhén xét, ddnh gia theo quy dinh tai Pidu 10 Quy dinh nay ddi véi cac vién chirc
thude T nghi€p vu va c¢é van ban (kem theo Nghi quyét lién tich lanh dao va cép uy
BHXH huyén) trinh lanh dao BHXH tinh (qua Phong T chirc can bd).

Trén co s& d& nghi cia BHXH huyén, Phong Té chic can bd tdng hop, bao
cao Gidm ddc BHXH tinh dé t6 chirc hoi nghi tap thé lanh dao, cip iy BHXH tinh
(lan 1) xem xét, thao luan vé nhén s do BHXH huyén gidi thiéu; truong hop nhan
s do BHXH huyén giéi thiéu khong dép tmg diéu kién, tiéu chudn, dé ting cudmg
hiéu luc, hiéu qué diéu hanh, tap thé 1anh dao, cép vy BHXH tinh c6 thé xem xét
lira chon nhén su tir don vi khac thuéc BHXH tinh du diéu kién tiéu chuin (trong do
uu tién nhén su trong quy hoach chic danh 18nh dao quan ly BHXH huyén) va
théng nhét c6 Nghi quyét lién tich vé chu trrong kién toan va nhan sy thuc hién quy
trinh bd nhiém, ddng thoi giao Phong T chire can bé thuc hién quy trinh.

2. P6i véi ngudn nhan sy tai chd.
2.1. Buée 1: T chire hdi nghi ldy phiéu tin nhiém.

- Chu tvi Héi nghi: Phong Tb chitc can bd chi tri phdi hop véi Giam déce
BHXH huyén thuc hién viéc Iéy phiéu tin nhiém.
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- Thémh phan tham gia ldy phiéu:

Giam dbc, Phé Gidm dée, cdp iy BHXH huyén va toan thé vién chirc ctia Té
Nghiép vu c6 vién chire duoc xem xét bd nhiém. Nhimg truong hop quy dinh tai
Piéu 5 Quy dinh nay khong tham gia lay phiéu.

- Noi dung hoi nghi:

+ Théng bao chi truong kién toan hodc bb sung vién chirc quan 1y t6 nghiép
vu; quan triét tiéu chuén chitc danh bd nhiém.

+ Théng bao danh sach vién chite duwoc lanh dao BHXH tinh gidi thiéu; tém
tat 1y lich, qua trmh hoc tip cong tac; nhan xét, danh gia vé wu diém, khuyét diém,
maét manh, mat yeu trién vong cua nhan su dugc gion thiéu.

+ Thanh vién tham gia du hop nhan xét, danh gid do1 v6i vién chie du kién
bd nhiém.

+ Nguoi dugce gioi thiéu bd nhiém phat biéu y kién vé viéc thuc hién nhiém
vu néu duoc bd nhiém va tra 161 cac van dé c6 lién quan (néu co).

+ Thue hién lay phiéu tin nhiém d6i voi vién chirc du kién bd nhiém theo
hinh thire bé phiéu kin. Viée kiém phiéu do Phong T6 chire can bd va dai dién cép
uy BHXH huyén thuc hién, ky bién ban. Két qua kiém phleu khéng cong bd trong

hoi nghl 14 tai liéu tham khao dé tap thé lanh dao va cip iy BHXH tinh xem xét,
quyét dinh.

2.2. Buwbe 2: T6 chirc hdi nghi lién tich gifta tap thé lanh dao va cép Uy
BHXH tinh (1an 2).

Trén co s& két qué tai hoi nghi léy phjéu tin nhiém, tap thé 1anh dao va cép uy
BHXH tinh thao ludn, biéu quyét viéc bd nhiém. Noi dung trién khai thuc hién nhu
diém 2.2 khoan 2 Piéu 16 Quy dinh nay.

2.3. Budc 3: Quyét dinh bd nhiém.

Phong T chiic cén bd phdi hop véi BHXH huyén hoan thién hd so bd nhiém
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Quy dinh nay (nhung hd so bd nhiém khong co
thanh phén hd so theo quy dinh tai diém e, f), trinh Giam d6c BHXH tinh ra quyét
dinh bd nhiém. Cham nhét sau 10 ngay lam viée ké tr ngay ra quyét dinh bd nhiém,
BHXH tinh cé trach nhiém giii bdo cédo bing vin ban kém theo ban sao so yéu ly
lich mdu 2C-BNV/2008, ban sao vin bang chimg chi va quyét dinh bd nhiém vé Vu
T6 chire can b dé theo dai va tong hop chung.

2.4. Buée 4: T6 chirc cong bd quyét dinh.

Giam déc BHXH huyén té chiic cong bd quyét dinh véi thanh phan toan thé
vién chirc cia BHXH huyén.
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3. P6i v&i ngudn nhan si tir don vi khac thuée BHXH tinh

Trong trudng hop can thiét néu don vi cn bd sung vién chic quan ly dé ting
cuong hiéu luc, hiéu qua diéu hanh.

3.1. Bueée 1: Can ctr Nghi quyét lién tich cia tap thé Janh dao, cip uy BHXH
tinh, Phong T6 chirc can bd trao d6i Thil trudng ctia 02 don vi noi ¢é vién chie di va
noi dén, ddéng thoi phéi hop véi Thu trudng don vi noi vién chiic dugc didu dong, bd
nhiém hoan chinh hd so theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 Quy dinh nay (nhung hd
so b6 nhiém khong cé thanh phén hd so theo quy dinh tai diém a, ¢, e va f).

3.2. Buéc 2: T6 chuc hoi nghi lién tich gifta tdp thé 1anh dao va cép uy
BHXH tinh (1an 2).

Tép thé 1anh dao, cAp Gy dang BHXH tinh xem xét biéu quyét bang hinh thirc
bo phiéu kin viéc bd nhiém hodc khong bd nhiém. No1 dung trién khai thue hién
nhu diém 2.2 khoan 2 Piéu 16 Quy dinh nay.

3.3. Buéc 3: Quyét dinh didu dong va bb nhiém.

Trén co s& Nghi quyét cia tap thé lanh dao va cdp iy BHXH tinh thdng nhét
bd nhiém tai Budc 2 néu trén va hd so bd nhiém can bd, Phong T chire can bd trinh
Giam déc BHXH tinh ky ban hanh quyét dinh bd nhiém vién chitrc. Chim nhat sau
10 ngay lam viée ké tir ngay ra quyét dinh bd nhiém, BHXH tinh ¢6 trach nhiém g
bao c4o bing vin ban kém theo ban sao so yéu ly lich miu 2C-BNV/2008, ban sao
vin bing chimg chi va quyét dinh bd nhiém vé Vu T6 chite can bd dé theo dai va
tong hop chung.

3.4. Budc 4: T chitc cong bd quyét dinh.
Thuc hién nhu quy dinh tai diém 2.4 khoan 2 Piéu nay.

Chuong HI.
BO NHIEM LAI

Mucl.
MOT SO QUY PINH VE BO NHIEM LAI

Dicu 19. Diéu kién xem xét bd nhiém lai.

1. Céng chirc lanh dao, vién chitc quan 1y khi hét thoi han béd nhiém theo quy
dinh tai Piéu 7 Quy dinh nay déu phai xem xét dé bd nhiém lai hodc khdng bd
nhiém lai.

2. Piédu kién bd nhiém lai:

- Puoc cip ¢ thdm quyén danh gi4 12 hoan thanh t&t nhiém vu tr 1én trong
thoi gian gitt chic vu 1anh dao, quén ly.
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- Pap tmg tiéu chudn, diéu kién chitc danh linh dao, quéan ly theo quy dinh tai
thot diém xem xét, bd nhiém lai va dép img duoc yéu cau cong tac trong thoi gian
tiép theo.

- Co quan, don vi ¢6 nhu cau.

- Pu suc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuc trach duoc giao.

Didu 20. Thoi diém trién khai thd tuc bd nhiém lai.

- Trude 120 ngay khi hét thoi gian gitt chitc vu lanh dao, quéan ly theo quy
dinh tai Piéu 7, cép c6 tham quyén bd nhiém lai theo phan chp quan Iy can bd phai
tién hanh trién khai cac quy trinh, tha tuc bd nhiém lai. Quyét dinh bd nhiém lai cén
bo gilt chie vu lanh dao, quan Iy phai duge thuc hién trude it nhét 01 ngay lam
viéc, tinh dén ngay hét thoi han bd nhiém.

- Céng chiic 1anh dao, vién chiic quan ly khi dén thoi gian bd nhiém lai ma co
quan, don vi phu trach dang trong qua trinh bi thanh tra, kiém tra hodc dang trong
thoi gian xem xét xu ly ky luat thi chua thuc hién quy trinh bé nhiém lai cho dén
khi c6 két ludn thanh tra, kiém tra; thuc hién xong viéc xt ly ky luét tr hinh thic
canh céo tré xudng.

] Muc 2.
~ _QUYTRINH, THU TUCBO NHIEM LAIVA
KEO DAI THOT GIAN GIU CHUC VU LANH PAO, QUAN LY

Piéu 21. B nhiém lai Thu truéng, Phé Thi trudng cac don vi chuyén mén giap
viéc Toéng Gidm doc, cac don vi su nghiép truc thude, cac don vi truc thude khac.

1. Bude 1: Cham nhét 120 ngay trude khi cdéng chirc 1anh dao dén thoi diém
bd nhiém lai chirc vu hién gift, Vu Té chirc cén bd thong bao bémg vin ban dé cong
chic lanh dao viét Ban tw nhén xét dénh gia trong thoi gian gilt chirc vu va don vi
biét dé thuc hién cac thii tuc bé nhiém lai theo quy dinh.

2. Buéc 2: Tap thé lanh dao va cip Gy don vi hop c6 Nghi quyét lién tich
thdng nhit cha truong dé nghi b nhiém lai néu céng chic 1anh dao con da didu
kién tiéu chudn. Trén co s& chi truong ctia tip thé lanh dao va cép Uy d4 théng nhét,
cham nhét 90 ngay trude khi cdng chic lanh dao dén thdi diém bd nhiém lai chie vu
hién giit, Thi trudng don vi c6 To trinh gii Ban Céan su dang, Tong Gidm dbc (qua
Vu T chitc can bd) xem xét, kém theo hd so bd nhiém lai theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 11 Quy dinh nay, nhung hd so d& nghi khdng cé thanh phin hd so quy dinh tai
diéme, fvag.

3. Bwde 3: T6 chirc hoi nghi nhan xét, danh gia va lay phiéu tin nhiém bd
nhiém lai.
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Cén c Ban tu nhén xét, danh gié trong thoi gian git chuc vu cda céng chuc
lanh dao va y kién d nghi cia don vi, trudc 60 ngay tinh dén ngay hét thoi han bo
nhiém, Vu Té chirc can b chit tri, phdi hop véi Thi trudng don vi t6 chire Hbi nghi
lay y kién nhén xét, dénh gia va bo phiéu tin nhiém, bd nhiém lai déi véi cong chic
lanh dao dén thoi han b nhiém lai.

- Chu tri héi nghi va thanh phc'z:n dw hop: Thuc hién tuong tu quy dinh tai
diém 2.3 khoan 2 Biéu 12 Quy dinh nay.

- Noi dung héi nghi:

+ Nguoi chu tri hdi nghi tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biu.

+ Cdng chuc lanh dao dén thoi diém bo nhiém lai doc ban tu nhan xét danh
gia trong thot gian gilt chire vu lanh dao.

+ Céc thanh vién du hdi nghi tham gia y kién nhan xét danh gia ddi véi nguoi
dén thoi han bd nhiém lai vé tu diém va han ché, ton tai trong thoi gian git chue vu
(Céc v kién tham gia duoc ghi vao bién ban hai nghi).

+ T6 chire 14y phiéu tin nhiém theo hinh thirc bd phiéu kin. Viéc kidm phiéu
do Vu Té chic can bd thuc hién cb su chimg kién cua dai dién cép uy don vi va
cung ky bién ban. Két qua phiéu tin nhiém khoéng céng bé tai héi nghi, 1a tai liéu
tham khao dé Ban Céan su dang, Téng Giam dbc xem xét, quyét dinh.

4. Bude 4: Vu T chire cén bd tdng hop ¥ kién nhan xét, danh gia va két qua
phiéu tin nhiém, bd nhiém lai (kém theo Bién ban tham gia gép ¥ ctia hdi nghi lay
phiéu tin nhiém bd nhiém lai va Bién ban kiém phiéu tin nhiém bé nhiém lai), trinh
Ban Céan su dang BHXH Viét Nam xem xét, biéu quyét va ¢b Nghi quyét viéc bd
nhiém lai hozc khéng bd nhiém lai.

5. Bude 5: Lay y kién tham gia ciia Ban Thudng vu Pang ty co quan.

Trén co s& Nghi quyét di thdng nhat, Ban Can su dang ¢ van bén lay v kién
tham gia cia Ban Thuong vu Pang uy co quan.

6. Buréc 6: Sau khi c6 vin ban tham gia ¥ kién cita Ban Thudng vu Pang ty
co quan, Vu T chirc can bo trinh Tong Giam dde ky quyét dinh bd nhiém lai.

Piéu 22. ]?é nhiém lai Truong phong, Pho Trudng phong cac don vi chuyén
mon giup viéc Tong Giam ddc, cac don vi truc thudc khac.

1. Buée 1: Cham nhat 90 ngay truée khi vién chire quan ly dén thoi diém bd
nhiém lai chirc vu hién gift, Vu T4 chuc can bd thdng bao béng van ban dé don vi
quan 1y vién chiic biét, thuc hién cac thi tuc bd nhiém lai theo quy dinh va vién
chirc quén ly viét Ban tu nhin xét danh gia trong thoi gian gift chic vu.

2. Buéce 2: Trén co s& két qua nhéan xét, danh gia héng ndm va Ban tu nhan
xét, dnh gid ctia vién chirc quan 1y dén thoi diém xem xét bd nhiém lai, tap thé lanh
dao va cép dy don vi hop, théng nhét va ¢6 Nghi quyét lién tich viéc dé nghi b

34



nhiém lai néu vién chirc quan ly con du didu kién tiéu chudn. Cham nhét 60 ngay,
tinh dén ngay hét thoi han bd nhiém, Thi trudng don vi ¢é To trinh kém theo hd so
bd nhiém lai theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Quy dinh nay (nhung hd so dé nghi
khéng c6 thanh phan hd so quy dinh tai diém d, e, f va g), trinh Tong Gidm dbc (qua
Vu T4 chitc can bd) xem xét, quyét dinh.

3. Buwde 3: Té chire hdi nghi nhén xét, danh gia va liy phiéu tin nhiém bd
nhiém lai.

- Chui tri héi nghi va thanh phan die hop: Thuc hién tuong tu quy dinh héi nghi
14y phiéu tin nhiém b nhiém tai diém 2.2 khoan 2 Diéu 13 Quy dinh nay.

- Néi dung Hoi nghi:

+ Nguoi chi tri hdi nghi tuyén bé [y do, gidi thiéu dai biéu.

+ Vién chic quan ly dén thoi han bd nhiém lai doc ban tr nhan xét danh gia
trong thot gian gitr chire vu quén ly.

+ Cac thanh vién du hdi nghi tham gia ¥ kién nhén xét danh gia dbi véi vién
chirc quéan 1y dén thoi han bé nhiém lai v& uu diém va han ché, ton tai trong thoi
gian git chtre vu quan ly (Cac ¥ kién tham gia dwoc ghi vao bién ban hdi nghi).

+ T chirc 1dy phiéu tin nhiém bd nhiém lai theo phuong thire bd phiéu kin.
Viée kiém phiéu do Vu Td chirc can bo thue hién c6 su chung kién cta dai dién cép
ity don vi. Két qua phiéu tin nhiém khéng cong bb tai héi nghi, 1a tai liéu tham khao
dé Vu TH chic can bd xem xét, trinh Tong Giam ddc quyét dinh.

4. Budc 4: Vu T chic can bo téng hopy kién nhan xét, danh gia va két qua
phiéu tin nhiém bd nhiém lai (kém theo Bién ban tham gia gbép y ctia hdi nghi ldy
phiéu tin nhiém bd nhiém lai; Bién ban kiém phiéu tin nhiém, b6 nhiém lai) va hd
so b nhiém lai, trinh Téng Giam dbc xem xét, quyét dinh.

Pitu 23. B6 nhiém lai Trudng phong, Pho Trudng phong cac don vi su
nghiép truc thudc.

1. Bwée 1: Cham nhét 90 ngay truée khi vién chirc quan ly dén thoi diém bd
nhiém lat chttc vu hién gift, bd phan td chirc cén bd (Phong T chitc - Hanh chinh,
Phong Hanh chinh Tri sy hodc Vin phong) théng bdo bang vin ban dé vién chirc
quéan 1y dén thoi han bd nhiém lai viét Ban tu nhan xét danh gi4 trong thoi gian git
chuce vu.

2. Bude 2: T chire hdi nghi nhén xét, danh gia va lay phiéu tin nhiém bd
nhiém lai.

- Chil tri héi nghi va thanh phan dw hop: Thuc hién tuong tur quy dinh hoi nghi
l4y phiéu tin nhiém bd nhiém tai diém 2.2 khoan 2 Diéu 14 Quy dinh nay.

- Néi dung hoi nghi.

+ Nguot chu tri hdi nghi tuyén bd ly do, gid1 thiéu dai biéu.
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+ Vién chtic quén ly dén thoi han bd nhiém lai doc ban tu nhén xét danh gia
trong thoi gian it chire vu quan ly.

+ Céc thanh vién du hoi nghi tham gia y kién nhén xét danh gia dbi véi vién
chic quan 1y dén thoi han bd nhiém lai vé& uu diém va han ché, ton tai trong thoi
gian gitr chire vu (Cac ¥ kién tham gia dugc ghi vao bién ban héi nghi).

+ T chue lay phiéu tin nhiém bd nhiém lai theo phuong thite b phiéu kin.
Viéc kiém phiéu do bo phan Té chire can bd don vi thuc hién ¢6 su chimg kién cua
dai dién Vu Té chtic can bd. Két qua phiéu tin nhiém khéng cong bb tai hoi nghi, 1a
tai liéu tham khao dé Thu truong don vi va Vu T4 chic can bd xem xét, trinh Téng
Giam déc phé duyét.

3. Buéc 3: Trén co s két qua nhén xét, danh gia va lay phiéu tin nhiém, tap
thé 1anh dao va cip iy don vi hop, thdo luan c6 Nghi quyét lién tich thdrg nhat viée
dé nghi bd nhiém lai néu cén bd con di diéu kién tiéu chudn bd nhiém lai. Thu
trudng don vi ¢d T trinh kém theo ho so bd nhiém lai theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 11 Quy dinh nay (nhung khéng c6 thanh phan hé so quy dinh tai diém d), trinh
Téng Giam dbc (qua Vu T6 chitc can bd) xem xét.

4. Bude 4: Vu TS chitc can bd thAm dinh hd so, téng hop y kién nhan xét,
dénh gia va két qua phiéu tin nhiém bd nhiém lai, trinh Téng Giam déc xem xét,
phé duyét. Trén co s& céng van phé duyét ctia Téng Giam ddc, Thi trudng don vi ra
quyét dinh bd nhiém lai dbi voi vién chire quéan ly va gii 01 ban quyét dinh vé& Vu
T4 chic can bo dé tong hop, theo dai.

Piéu 24. B6 nhiém lai Giam dde, Phé Giam dde BHXH tinh

1. Bwée 1: Cham nhit 120 ngay trude khi Giam dbe, Phé Giam dbc BHXH
tinh dén thoi diém bd nhiém lai chirc vu hién giit, Vu T chiic can b thong bao
bing van ban dé BHIXH tinh va Giam dbc, Phé Giam déc BHXH tinh dén thoi han
xem xét bd nhiém lai biét, thuc hién cac thi tuc bd nhiém lai theo quy dinh.

2. Bue 2: Giam déc, Phé Giam doc BHXH tinh dén thoi diém bd nhiém lai
viét Ban tu nhan xét danh gid trong thoi gian gitt chace vu; tép thé 1anh dao va cép
iy BHXH tinh hop nhén xét, danh gia va c6 Nghi quyét lién tich thdng nhét dé nghi
viéc bd nhiém lai néu can bd con di didu kién tiéu chuin. Trén co s& chu truong
lanh dao va cip Uiy d3 thong nhét, Giam déc BHXH tinh ¢6 T& trinh kém theo hd so
bd nhiém lai theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 Quy dinh nay (nhung hd so dé nghi
b6 nhiém lai khéng c6 thanh phén hd so quy dinh tai diém e, f va g), trinh Ban Cén
sw dang, Tong Giam dbc (qua Vu T4 chitc c4n bd) xem xét.

3. Bieée 3: T6 chirc hoi nghi nhan xét, danh gia va liy phiéu tin nhiém bd
nhiém lai.
- Chii tri héi nghi va thanh phan du hop: Thuc hién tuong tu quy dinh tai
diém 2.3 khoan 2 Piéu 15 Quy dinh nay.
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- Néi dung Hoi nghi:

+ Nguoi chi tri Ho1 nghi tuyén bd ly do, gidi thiéu dai biéu.

+ Giam dbc, Pho Gidm déc BHXH tinh dén thoi diém bd nhiém lai doc ban
tu nhan xét danh gia trong thot gian gitt chire vu 13nh dao.

+ Céc thanh vién du Hoi nghi tham gia y kién nhén xét danh gia ddi véi
nguoi dén thoi han bd nhiém lai vé wu diém va han ché, ton tai trong thot gian gilt
chirc vu (Céc y kién tham gia duoc ghi vao bién ban hoi nghi).

+ T6 chite ldy phiéu tin nhiém theo phuong thic bé phiéu kin. Viéc kiém
phiu do Vu T6 chirc can bd va dai dién Ban Té chiic Tinh ty (thanh y) thuc
hién. K&t qua phjéu tin nhiém khéng cong b tai hoi nghi, 1a tai lidu tham khéo dé
Ban Cén su dang, Tong Giam déc va Ban Thuong vu Tinh 1y (thanh ty) xem xét,
quyét dinh.

4. Buede 4: Vu T chirc can bd tdng hop ¥ kién nhén xét, danh gia va két qua
phiéu tin nhiém bo nhiém lai (kém theo Bién ban ghi céc v kién tham gia tai Hoi
nghi nhén xét, ddnh gia bd nhiém lai va Bién ban kiém phiéu tai Héi nghi 4y
phiéu tin nhiém), trinh Ban Cén su ding BHXH Viét Nam xem xét, biéu quyét va
c¢6 Nghi quyét viée bd nhiém lai hodc khéng bo nhiém lai.

5. Bude 5: Lay y kién tham gia ciia Ban Thuong vu Tinh Uy (thanh uy).

Can cr Nghi quyét di thdng nhét, Ban Can su dang c6 vin ban lay v kién
hiép y cua Ban Thuong vu Tinh uy (thanh uy).

6. Birée 6: Quyét dinh bb nhiém lai:

Sau khi c6 van ban tham gia y kién ciia Ban Thuong vu Tinh Gy (thanh uy),
Vu T4 chire can b tong hop, trinh Téng Giam déc ky quyét dinh bd nhiém lai.

, Piéu 25. Bé nhiém lai Truong phong, Pho Trudng phong nghiép vu, Giam

doc, Phé Giam doc BHXH huyén.

1. Budre 1: Cham nhét 90 ngéy trude kht Truong phong, Phé Trudng phong va
Giam dbc, Phé Giam ddc BHXH huyén dén thoi diém bd nhiém lai chirc vu hién giit,
Phong Té chite can bd théng béo biang vin ban dé vién chirc quan ly dén thoi han
xem xét b nhiém lai viét Ban tir nhan xét danh gia trong thoi gian gitt chirc vu.

2. Bueée 2: To chirc hdi nghi nhan xét, danh gia va iy phiéu tin nhiém b
nhiém lai.

- Chil tri hii nghi va thanh phan duw hop:

+ Pbi v6i bd nhiém lai Truéng phong, Phé Trudng phong thue hién twong tu
quy dinh tai diém 2.1 khoan 2 Piéu 16 Quy dinh nay.

+ Déi v6i bd nhidm lai Gidm dbc, Phé Giam dde BHXH huyén thuc hién
twong tu quy dinh tai diém 2.1 khoan 2 Diéu 17 Quy dinh nay.
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- Noi dung héi nghi:

+ Ngudi chu tri hoi nghi tuyén bé 1y do, gidi thiéu dai biéu.

+ Vién chiic dén thoi han bd nhiém lai doc ban tu nhan xét danh gia trong
thdi gian gilr chace vu lanh dao.

+ Céc thanh vién du hoi nghi tham gia y kién nhan xét danh gia dbi voi vién
chuc quan ly dén thoi han bd nhiém lai vé uu diém va han ché, ton tai trong thoi
gian gift chirc vu (Céc y kién tham gia duoc ghi vao bién ban héi nghi).

+ T4 chire 14y phiéu tin nhiém theo phuong thitc bd phiéu kin. Viéc kiém
phiéu bd nhiém lai Truéng phong, Pho Trudng phong do Phong Td chirc can bo va
dai dién cdp iy BHXH tinh thuc hién; dbi véi bd nhiém lai chite danh Giam dbc,
Phé Giam dbc BHXH huyén do Phong T chiic can bé va Ban T6 chirc huyén 1y
thuc hién. Két qua phjéu tin nhiém khéng cdng bd tai hoi nghi, 1a tai liéu tham khao
dé tap thé 1anh dao va cap Gy BHXH tinh xem xét.

3. Buwde 3: BHXH tinh c¢6 van ban lay y kién hiép y cia Ban Thuong vu
Huyén uy (néu la Giam déc, Phé Giam déc BHXH huyén).

4. Biréc 4: T6 chire hoi nghi lién tich gitra tap thé lanh dao va cip iy BHXH
tinh. , |
- Giam dbc BHXH tinh té chitc hoi nghi lién tich gitta tap thé lanh dao va cip
ty BHXH tinh dé trién khai cac cong viée:

+ Nhén xét, danh gia vé vién chic dén thoi didm bd nhiém lai.

+ Phan tich két qua tdng hop phiéu ldy tin nhiém bé nhiém lai; ¥ kién tham
gia ctia Huyén uy (néu la Giam déc, Phé Giam déc BHXH huyén)

+ Biéu quyét theo phuong thirc bé phiéu kin (C6 Bién ban kiém phién).

- Vién chire duge dé nghi bb nhiém lai phai dwoc trén 50% tdng sb thanh vién
trong tap thé 1anh dao va cip iy BHXH tinh tham gia dir hop biéu quyét dong y bd
nhiém lai.

5. Bude 5: Quyét dinh bd nhiém lai.

- Phong Tb chirc can bd c6 trach nhiém hoan chinh hd so bd nhiém lai theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Quy dinh nay nhung hd so bd nhiém lai chic danh
Truéng phong, Giam dbc BHXH huyén khéng c6 thanh phan hd so quy dinh tai
diém d; chirc danh Phé Trudng phong, Phé Giam déc BHXH huyén khdng c6 thanh
phﬁn hd so quy dinh tai diém a, d. Dbi véi chitc danh Gidm dbc, Pho Gidm dée
BHXH huyén kém theo van ban hiép y ciia Ban Thuong vu Huyén uy.

- P6i véi chic danh Trudng phong va Giam dée BHXH huyén, hd so bd
nhiém lai duge 14p thanh 02 bo, 01 bd lwu tai tinh, 01 bd BHXH tinh g v& BHXH
Viét Nam (qua Vu T chirc can bo) thim dinh, phé duyét. Sau khi nhan duge van
ban phé duyét cia BHXH Viét Nam, Giam déc BHXH tinh ra quyét dinh bd nhiém
lat va gui 01 ban quyét dinh v& Vu T chirc can bo dé téng hop, theo déi.
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- Pbi véi chirc danh Phé Trudng phong va Pho Gidm déc BHXH huyén, sau
khi hoan chinh xong hd so bé nhiém lai, Phong T chic cén bd trinh Gidm dde
BHXH tinh ky quyét dinh b6 nhiém lai. Chidm nhat trong thoi gian 10 ngdy lam
viéc, BHXH tinh c6 trach nhiém bdo cdo bing van ban kém theo 01 ban quyét dinh
vé Vu Té chic cén bo dé téng hop, theo dai.

Piéu 26. B6 nhiém lai TH trudng, Phé Té truong T nghiép vu.

1. Buwée 1: Cham nhét 90 ngay trude khi T4 trudng, Pho Té truéng Té nghiép
vu thuéc BHXH huyén dén thoi diém bd nhiém lai chirc vu hién gift, Phong T4 chiic
can bo thong bao béng van ban dé BHXH huyén thuc hién thu tuc va lap hd so bd
nhiém lal.

2. Buée 2: T trudng, Pho Té trudng T nghiép vu dén thoi diém xem xét bd
nhiém lai viét Ban tu nhan xét danh gia trong thoi gian gitt chirc vu quan ly; tip thé
lanh dao va cip iy BHXH huyén hop nhén xét, danh gi, théng nhét va cé vin ban
d& nghi 1anh dao BHXH tinh xem xét b nhiém Jai néu vién chirc quan Iy con di
diéu kién tiéu chuin (kém theo Nghi quyét lién tich lanh dao va cép uy BHXH
huyén), trinh 1anh dao BHXH tinh (qua Phong T4 chirc cén bd).

3. Bude 3: T6 chuc Hbi nghi nhan xét, danh gia va 14y phiéu tin nhiém bd
nhiém lai.

- Chii tri héi nghi va thanh phan dy hop: Thuc hién tuong tr quy dinh bd nhiém
T4 truéng, Phé Td trudng T nghiép vu tai diém 2.1 khoan 2 Didu 18 Quy dinh nay.

- Néi dung hoi nghi:

+ Ngudi chu tri héi nghi tuyén bd ly do, gidi thiéu dai biéu.

+ Vién chuc dén thoi han bd nhiém lai doc ban tir nhin xét danh gi4 trong
thot gian gilt chic vu 1lanh dao.

+ Cac thanh vién du hdi nghi tham gia y kién nhén xét danh gia dbi véi ngudi
dén thot han bé nhiém lai v& wru diém va han ché, ton tai trong thoi gian gift chic vu
(Céc v kién tham gia duoc ghi vao bién ban hoi nghi).

+ T chirc 14y phiéu tin nhiém theo phuong thiic bd phiéu kin. Viée kiém
phiéu bo nhiém lai do Phong Té chirc can bd va dai dién 1anh dao BHXH huyén
thue hién. Két qua phiéu tin nhiém khéng cong b tai hoi nghi, la tai liéu tham khao
dé tap thé lanh dao va cdp iy BHXH tinh xem xét.

4. Burée 4: TS chite hdi nghi lién tich gilta tap thé 14anh dao va cép uy BHXH tinh.

Thue hién nhu quy dinh tai khoan 3 Diéu 25 Quy dinh nay.

5. Burée 5: Quyét dinh bo nhiém lai.

Phong T6 chitc can bd phéi hop véi BHXH huyén hoan thién hd so bd nhiém lai
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Quy dinh nay, trinh Gidm déc BHXH tinh quyét
dinh (nhung khéng c6 thanh phan hé so quy dinh tai diém d). Cham nhét sau 10 ngay
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lam viéc ké tir ngay ra quyét dinh, BHXH tinh c6 trach nhiém giri bdo cdo bang vin
' béan kém theo 01 ban quyét dinh vé Vu T4 chirc can bd dé tong hop, theo dbi.

Pidu 27. Quy trinh kéo dai thdi gian gitt chiic vu dbi véi cong chire 1anh dao,
vién chtc quan ly.

Viéc kéo dai thoi gian gilt chire vu 1anh dao, quéan ly duoc thuc hién trong tu
nhu quy trinh bd nhiém lai, nhung khéng thire hién budce t chirc hdi nghi nhan xét,
danh gi4 14y phiéu tin nhiém bd nhiém lai dbi véi cong chirc lanh dao, vién chirc
quén 1y dén thoi diém xem xét bd nhiém lai.

) Chuong IV.
BO NHIEM KE TOAN TRUONG

Diéu 28. K& toan truomg trong cac don vi ké toan thudc hé théng BHXH
Viét Nam.

1. Tal co quan BHXH Viét Nam:

1.1: Céc don vi chuyén mon gitip viéc Toéng Giam dbc:

- K& toan trudng chp I: Vu Tai chinh - K& toén;

- K& toan trudng cap II: Van phong.

1.2. Cac don v é\_x nghiép truc thude, cac don vi truc thude khéc:

K& toan trudng cép III: Vién Khoa hoc BHXH, Trung tam Théng tin, Trung
tdim Luu tri, Trung tim Truyén théng, Trung tdm Gidm dinh bao hiém y té va
Thanh toén da tuyén khu vuc phia Bic, Trung tim Giam dinh bao hiém y t& va
Thanh toan da tuyén khu vuc phia Nam, Trudong DPao tao nghiép vu BHXH, Bio
BHXH, Tap chi BHXH, cic Ban Quén ly du an trire thudéc BHXH Viét Nam.

2. Ta1 BHXH tinh:

- K& toan trudng cép II: Phong K& hoach - Tai chinh thuéc BHXH tinh;
- K& toan trudng cép IIT: BHXH huyén.

Diéu’29. Hb so bd nhiém ké toan trudng, bd tr phu trach ké todn va ho so bd
nhiém lai ké toan trudng.

1. Hb so b6 nhiém ké todn trudng hodc giao phu trdach ké todn gém:

a) Cong vin d& nghi ctia Tht trudng don vi dé nghi bd nhiém ké toan trudng,
hodc giao phu trach ké toan cép IT hodc cap III.

b) Nghi quyét lién tich cua tap thé lanh dao va cép uy don vi.

¢) Ban so yéu ly lich mau 2C- BNV/2008 do nhén su du kién bd nhiém khai

tai thoi diém l4p hd so;
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d) Ban sao (c6 ching thuc) béng tot nghi€p sau dai hoc, dai hoc, cao déng,
trung cip chuyén nganh tai chinh, ké toan, kiém toén;
d) Ban sao (c6 ching thuc) chimg chi boi dudng ké toan trudng;

e) Xac nhan cua Thu trudng don vi vé thoi glan cong tac thuc té vé ké toan.

2. Hé so b6 nhiém lai ké todn trudng, bao gé;n:

a) Cong van dé nghi bd nhiém lai ké todn truémg cia Thi trudng don vi.

b) Nghi quyét Jién tich cta tap thé lanh dao va cép Gy don vi.

¢) Ban 50 yéu Iy lich mau 2C-BNV/2008 do nhéan su bd nhiém lai khai tai
thot diém lap ho so;

d) Ban ty nhan xét, déml} gia két q,ué cong tac trong thoi han git chire danh ké
toan trudng cia nguoi duge bo nhiém ké toan trudéng;

d) Nhan xét cta Tha trudng don vi;

e) Ban sao (co chimg thuc) cac wn bang, chimg chi bd sung (néu cé).

Pidu 30. Thoi han, thi tuc bd nhiém, bd nhiém lai ké toan trudng.
1. Thoi han bd nhiém ké toan trudng.
Thoi han bb nhiém ké toan trudng cda cac don vi ké toan trong hé théng

BHXH Viét Nam 12 05 nim, hét thoi han néu trén phai thuc hién quy trinh bd
nhiém lai ké toan trudmg.

2. Thu tuc bd nhiém ké toan trudng.

a) D1 voi ké toan truéng cép I:

- Can ¢ nhu cau kién toan chic danh Ké toan truong BHXH Viét Nam, Vu
T chirc can bo trinh Ban Cén sur dang, Tong Giam ddc xem xét, thdng nhét va co
Nghi quyét chi treong va nhan su du diéu kién tiéu chuén theo quy dinh.

- Trén co s& Nghi quyét cua Ban Cén su dang, Vu T4 chitc cén bd thong bao
va phéi hop véi Vu truéng Vu Tai chinh - Ké toan hoan thién hd so theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 29 Quy dinh nay, trinh Téng Giam dbc xem xét, quyét dinh.

b) Déi véi ké toan truéng cap II:

- Can cr nhu cau kién toan chiic danh Ké toan truéng BHXH tinh, Giam
ddc BHXH tinh t6 chiic hdi nghi tap thé lanh dao va cdp iy BHXH tinh thao luén,
trén co s& quy dinh tiéu chuan chirc danh ké toan trudng, théng nhét chu truong;
du kién nhan su dam bao diéu kién tiéu chuin theo quy dinh. Noi dung thao luin
va thng nhat duoc thé hién thanh Nghi quyét Jién tich cta tip thé 1anh dao va cip
uy BHXH tinh.

- Trén co sé chl truvong da théng nhit, Gidam dbc BHXH tinh cé T& trinh kém
theo hd so bd nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 29 Quy dinh nay va gui vé
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BHXH Viét Nam (qua Vu Té chire can bo) thAm dinh, trinh Téng Giam dbc xem xét
quyét dinh.

¢) Béi voi don vi ké toan cap III 1a Vian phong, cac don vi su nghiép truc
thudc, cac don vi truc thudc khac: _

- Can ¢t nhu ciu kién toan chirc danh Ké toan trudng don vi, Thu truéng don
Vi td chire hoi nghi tap thé 1anh dao va cép uy don vi hop, thdo luén, trén co sé& quy
dinh tiéu chuin chic danh ké toén truong, théng nhét lua chon nhén su. Noi dung
thao luan va két qua thdng nhat duoc thé hién thanh Nghi quyét lién tich cia lanh
dao va cép ty don Vi,

- Thu trudng don vi ¢6 To trinh kém theo hd so bd nhiém theo quy dinh tai
khoén 1 Diéu 29 Quy dinh nay va giti vé Vu T4 chirc can bd thdm dinh, trinh Téng
Giam dbc xem xét, quyét dinh.

d) Béi v6i don vi ké toan cp TIT thuée BHXH huyén:

- Tép thé lanh dao vé cép iy BHXH huyén théo ludn, théng nhét lwa chon cén
bd dam bao diéu kién tiéu chuén theo quy dinh. No6i dung thao luan, théng nhat tai
hoi nghi duoc thé hién thanh Nghi quyét lién tich gitta tap thé lanh dao va cip uy
BHXH huyén.

- Giam déc BHXH huyén ¢6 To trinh lanh dao BHXH tinh kém theo hé so
quy dinh tai khoan 1 Piéu 29 Quy dinh nay va giii toan bd hd so vé Phong Té chirc
c4n bd thim dinh.

- Phong T chirc can bo, thdm dinh diéu kién, tiéu chuan, bao cdo Giam dbc
BHXH tinh t§ chirc hdi nghi tap thé 1anh dao, cip iy BHXH tinh xem xét, théng
nhét. N6i dung thao luén va két qua hdi nghi dwoc thé hién thanh Nghi quyét lién
tich gifta tap thé lanh dao, cAp iy BHXH tinh, trén co s& Nghi quyét da théng nhat
Giam déc BHXH tinh xem xét quyét dinh.

- Trudng hop BHXH huyén khéng c6 nhan su di didu kién tiéu chudn dé bd
nhiém ké toan truéng, Phong Té chitc cén bd tim hiéu, lua chon nhan su tir don vi
khac du diéu kién tiéu chuin chirc danh Ké toan trudng theo quy dinh, trao ddi véi
Giam dbc BHXH huyén can kién toan ké toan trudng, trén co s& do béo céo tip thé
lanh dao, cép uy BHXH tinh xem xét, thdo luan, théng nhét. Noi dung théo ludn va
két qua hdi nghi duoc thé hién thanh Nghi quyét lién tich gifta tap thé 1anh dao va
cap ty BHXH tinh, trén co s& Nghi quyét di théng nhit Giam déc BHXH tinh xem
xét quyét dinh.

Chém nhét sau 10 ngay ké tir ngay ra quyét dinh bd nhiém, BHXH tinh c6 tréach
nhiém giti b4o céo kém theo ban phd t6 Ban so yéu 1y lich mau 2C-BNV/2008, cac vin
bang chimg chi va 01 ban quyét dinh bé nhiém vé Vu Té chiic can bo dé theo dai,
kiém tra va tdng hop chung.

3. Thu tuc bd nhiém lai Ké toén trudng.
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a) D61 v6i ké toan trudng cép I:

- Vu T4 chitc can bd théng bao bang van ban dé Ké toan truéng BHXH Viét
Nam dén thoi diém xem xét bd nhiém lai viét ban ty nhén xét, danh gi4 trong thoi
gian giir chirc K& toan trudng, dong thi hoan thién hé so theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 29 Quy dinh nay.

- Ban Can su dang, Téng Giam dbc xem xét, Quyét nghi viéc bd nhiém lal.

- Vu Té chite can bo tdng hop, trinh Tong Gidm déc xem xét, quyét dinh.

b) Déi véi ké toan trudng cap II:

- Phong Td chiic can b théng bao dé Ké toan truéng BHXH tinh dén thoi
diém xem xét bd nhiém lai viét ban tu nhdn xét, danh gia trong thoi gian git chirc
K& toan trudng.

- Tap thé 1anh dao cép uy BHXH tinh hop thao luén, théng nhét viéc dé nghi
bé nhiém lai. Noi dung thao lun, thdng nhit duoc thé hién thanh Nghi quyét lién
tich cda tap thé 1anh dao va cdp iy BHXH tinh.

- Trén co s& chu trrong da thdng nhat, Giam déc BHXH tinh ¢ Td trinh kém
theo hd so bd nhiém theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 29 Quy dinh nay va gii vé
BHXH Viét Nam (qua Vu T4 chiic can bd).

- Vu T4 chitc can bé 1y y kién nhan xét, danh gid ctia Vu Tai chinh - K& toan
vé nang luc chuyén mén, nghiép vu d6i voi ngudi duoc dé nghi bb nhiém lai chuc
danh ké toan truong.

- Trén co s& két qua nhén xét, danh gia cta tap thé 1anh dao BHXH tinh va y
kién nhan xét, danh gia ctia Vu Tai chinh - K& toan, Vu T4 chirc cén bé téng hop,
trinh Téng Gidm dbc xem xét, quyét dinh.

c) Péi véi don vi ké toan cép III 14 Van phong, cac don vi su nghiép truc
thuoc, cac don vi truc thudc khac:

- Vu Té chire can b théng bao cho ké ton trudng tai Van phong; bd phan
tham muu vé cdng tac can bd cac don vi su nghiép truc thubce, cac don vi truc thude
khéc thong bao dé ké toan truéng don vi minh dén thoi diém bd nhiém lai viét ban
tu nhan xét, danh gia két qua cong tc trong thoi gian giit chirc ké toan truéng,

- Tha truéng don vi td chtic hoi nghi tap thé 1anh dao va cép uy don vi hop,
thao luan, théng nhét viéc bd nhiém lai néu con du diéu kién tiéu chudn. Noi dung
théo lun, théng nhét dwoc thé hién thanh Nghi quyét lién tich ctia tip thé lanh dao
va cap 1y don vi.

- Thu truéng don vi c6 To trinh Téng Gidm dbc kém theo hd so bd nhiém
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 29 Quy dinh nay va gii v& Vu T4 chirc can bd.

- Vu T4 chitc can bd lay y kién nhén xét, danh gia ctia Vu Tai chinh - Ké toan
vé nang luc chuyén mén, nghiép vu dbi véi nguoi duoce dé nghi bé nhiém lai chiic
danh ké toan truéng.
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- Trén co s& ¥ kién nhén xét, danh gia ctia Vu Tai chinh - Ké toan, Vu T
chirc can bd tong hop, trinh Téng Giam ddc xem xét, quyét dinh.

d) Béi véi don vi ké toan cAp I thudée BHXH huyén:

- BHXH tinh théng béo bang van ban cho BHXH huyén c6 ké toan dén thoi
diém b nhiém lai biét dé thuc hién tha tuc bd nhiém lai.

- K& toan truong BHXH huyén viét ban tu nhdn xét, danh gia két qua cong
tac trong thoi gian giit chic ké toan trudng; tip thé 1anh dao va cip uy BHXH
huyén hop, thong nhét viéc bd nhiém lai néu con du diéu kién tiéu chuan. Noi dung
thao luén, thong nhit duge thé hién thanh Nghi quyét lién tich gitia 1anh dao va cip
uy BHXH huyén.

- Giam dbc BHXH huyén cé To trinh Giam déc BHXH tinh kém theo hd so
quy dinh tai khoan 2 Piéu 29 Quy dinh nay va giii toan bd hd so vé Phong Té chic
cén bo tham dinh.

- Phong T chire can bd 14y ¥ kién nhan xét, danh gia ctiia Phong Ké hoach -
Tai chinh vé nang luc chuyén mén, nghiép vu déi véi nguoi duoc dé nghi bd nhiém
lai ké toan trudng. .

- Trén co s& ¥ kién nhan xét, ddnh gia ciia Phong K& hoach - Tai chinh, Phong
T chitc can bo tong hop, bao cao Gidm ddc BHXH tinh té chitc héi nghi tép thé
lanh dao, cép uy BHXH tinh xem xét, théng nhét. Nai dung thdo ludn va két qua hoi
nghi dwoc thé hién thanh Nghi quyét lién tich giira tap thé 1anh dao, cip iy BHXH
tinh. Trén co s& Nghi quyét d théng nhét, Gidm d6c BHXH tinh xem xét quyét
dinh bd nhiém lai.

‘Cham nhét sau 10 ngay ké tir ngdy ra quyét dinh bd nhiém lai, BHXH tinh c6
trach nhiém giri bao cdo kém theo ban phéd to Ban so yéu Iy lich mau 2C-BNV/2008,
cac vin bang chimg chi méi va 01 ban quyét dinh bd nhiém vé Vu Té chirc cén bo dé
theo dbi, kiém tra va tong hop chung.

Piéu 31. Giao phu trach ké toan.

Trudong hop don vi chua bd nhiém duoc ngay ké todn trudng thi bd trf ngudi
lam phu trach ké toan. Viée bé trf ngudi phu trach K& toan chi thuc hién trong thoi
han t6i da 1a 01 nam tai chinh, sau d6 phai bé tri ngudi du didu kién, tiéu chudn dé bd
nhiém K¢ toan trudng, '

Chwong V.
PIEU PONG, LUAN CHUYEN

. A ’ A A 5 - A v A A A A A ’ ~
Dieu 32. Muc dich, yéu cau cda viéc diéu dong, luan chuyén cong chic l&nh
dao, vién chirc quan ly.
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Viéc luan chuyén can bo phai cin ctr vao yéu ciu ¢ong tac, nhiém vu chinh
tri, quy hoach can bo, nhim st dung ¢6 hiéu qua va tao nén su déng bd trong doi
ngl can bg; luan chuyén cén bo nhim tao diéu kién cho can bd tré cé trién vong,
can bd trong quy hoach duoc boi dudng toan dién, ren luyén trong thuc tién; khic
phuc tinh trang khép kin cuc b can bd trong don vi, dia phuong.

Piédu 33. Ddi tuong diéu ddng, luan chuyén.

- Cong chuc lanh dao, vién chuc quan ly cac don vi truc thudc BHXH Viét
Nam, BHXH tinh c6 yéu cau ludn chuyén dé rén luyén, dao tao, chuén bi bd nhiém
vao céc chire vu 1anh dao, quan 1y theo quy hoach cén bd.

- Céng chirc, vién chuc dugce diéu ddng, bé nhiém do yéu céu cong tac theo
quyét dinh cua cap c6 tham quyén.

- Céng chuc lanh dao, vién chiic quéan ly gitr vi tri 1&nh dao, quan ly cip
truong tir BHXH cap huyén tro 18n trong hé théng BHXH Viét Nam da gift chue vu
02 nhiém k¥ lién tiép & tai 01 dia phuong, don vi.

Diéu 34. Pham vi diéu dong, luan chuyén.

Diéu dong, luén chuyén gitta cac don vi truc thude co quan BHXH Viét Nam;
luén chuyén tr BHXH Viét Nam vé BHXH céc tinh va nguoc lai; gitta cdc Phong
nghiép vu thuéc BHXH tinh; tv BHXH tinh vé BHXH huyén va nguoc lai; tr
BHXH tinh nay sang BHXH tinh khac.

Piéu 35. Nguyén tic diéu dong, luan chuyén.
No6i chung luan chuyén vao vi tri cp truong. Thoi gian ludn chuyén it nhét 03

nam (36 thang), truong hop dic biét do Ban Can sur dang, Téng Giam dbc xem xét,
quyét dinh.

Piéu 36. Ké hoach, quy trinh diéu déng va luan chuyén.
1. Ké hoach diéu ddng, luan chuyén.

- Héng nam, can ¢t quy hoach can bd, nhu cAu cdng tdc va nang luc, s trudng
ctia cong chuc, vién chic, Vu Té chic can bd ra soat dbi tuong didu dong, luan
chuyén theo Diéu 33 Quy dinh nay, lap ké hoach va danh sdch cong chie lanh dao,
vién chtic quan 1y can diéu déng, luan chuyén, trinh Ban Can su dang, Téng Giim
dbc xem xét phé duyét ké hoach luan chuyén dbi véi cdng chure lanh dao, vién chuc
quén Iy thudc thdm quyén Ban Can su dang, Téng Giam déc quéan ly.
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- Héng nam, cdn cu quy hoach can bg, nhu chu cong tac va nang luc, s&
trudng ctia can bd, Phong Td chiic can bo ra soat dbi tuong didu dong, luan chuyén
theo Piéu 33 Quy dinh nay, 1ap ké hoach va danh sach vién chic quan ly can diéu
dong, luan chuyén, bao céo tap thé lanh dao, cAp ty BHXH tinh xem xét, thio luén,
théng nhét, ¢6 Nghi quyét lién tich vé K& hoach danh sach diéu déng, luin chuyén
vién chite quan 1y thudce thdm quyén cia BHXH tinh.

2. Quy trinh diéu dong, luan chuyén thuc hién nhu trudng hop bd nhiém can
b6 nguédn tir noi khéc.

Piéu 37. Trach nhiém thi hanh.

Céng chue 1anh dao, vién chirc quan ly ¢é nghia vu chép hanh quyét dinh
diéu déng luan chuyén. Cip c6 thAm quyén quyét dinh diéu dong luan chuyén phai
chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

Piéu 38. Ché do chinh sach dbi véi cong chire, vién chire diéu dong, luén
chuyén.

- Céng chtrc, vién chire diéu déng ludn chuyén dugc huéng cac ché d6, chinh
sach ddi voi can bd luan chuyén theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéec.

- PBuoc hudng ché dd, chinh sich theo dia ban don vi dong; dugc bao luu phu
cAp chirc vu trude khi luan chuyén d6i vai truomg hop dam nhiém chire danh c6 hé
s& phu cp chirc vu thap hon.

Chwong VI.

_ MIEN NHIEM, TU CHUCPOIVOL
CONG CHUC LANH PAO, VIEN CHUC QUAN LY
Muc 1.

CAN CU XEM XET MIEN NHIEM, TU CHUC

Dieu 39. Can ¢ xem xét mién nhiém coéng chirc 1anh dao, vién chic quén ly.
Viéc xem xét mién nhiém d6i véi cong chirc lanh dao, vién chic quan ly thudc
hé thong BHXH Viét Nam can cr vao mot trong cac trudng hop sau:

1. Coéng chuc lanh dao, vién chiic quén ly bi ky luat, vi pham phap luat thude
mdt trong cac truong hop:

a) B1 ky luét canh cdo hoac khién trach ma yéu ciu nhiém vu céng tac can
phai thay thé.

b) Bi co quan c6 thim quyén két luin bing vin ban vé vi pham phap luit
nhung chua dén mitc cach chic.
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2. Cong chtre lanh dao, vién chuc quén [y khong du nang luc, uy tin dé lam
viéc thudc mot trong céc truong hop:

a) Trong 02 nam lién tiép ciia nhiém ki gift chitc vu khdng hoan thanh nhiém
vu dugce giao.

b) Trong mét nhiém ky hodc hai nhiém ky gilt chiic vu lién tiép, bi hai lan xt
ly ky luat lién quan dén chuc trach duoc giao.

c) Dé don vi mét doan két hoic lam don vi mét doan két theo két [uén cia co
quan c6 thAm quyén.

d) Bi co quan co thdm quyén két luan bing vin ban vé vi pham tu cach dao
d&e cia nguoi can bo, dang vién.

d) Bi co quan kiém tra, thanh tra ¢6 thim quyén két Juan vi pham quy dinh vé
nhing viéc dang vién, cong churc, vién chire khéng duoc lam.

3. Cong chirc lanh dao, vién chitc quan ly bi co quan ¢6 thim quyén két luan
vi pham quy dinh cua B Chinh tri vé bao vé chinh tri noi bd.

Piéu 40. Cin ¢ xem xét viée tlr chite.

Viéc xem xét dbi voi cong chirc lanh dao, vién chirc quan 1y xin tir chirc can
clr vao mot trong céc trudng hop sau:

1. Xin tir chirc dé chuyén giao vi tri lanh dao, quan 1y.

2. Xin tir chitc do nhén thdy han ché v& ning lie hodc stc khoé.

3. Xin tir chitc do nhan thiy khong con di uy tin ¢é hoan thanh chirc trach,
nhiém vu dugc giao; do nhan théy sal pham, khuyét diém cua co quan, td chuc, don
vi minh hodc cta cép dudi cé lién quan dén trach nhiém cta minh.

4. Xin tir chue vi ly do ca nhén khac.

Piéu 41. Trudong hop khéng dwoc tir chie.

Céng chic 1anh dao, vién chirc quan ly khéng duogc tir chirc néu thude mot
trong cac trudong hop sau:

1. Pang d4m nhan nhiém vu trong yéu, co mét, chira hoan thanh nhiém vu ma
can tiép tuc dam nhéan nhiém vu do ban than cén bd da thuc hién; néu can bo tir
chuc s€ anh hudng nghiém trong dén nhiém vu ma don vi duoc g1ao.

2. Pang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, diéu tra ctia co quan thanh
tra, kiém tra, co quan bao vé phép luét.

47



Muc 2.
THU TUC, QUY TRINH XEM XET VIEC MIEN NHIEM, TU CHUC
POI VOI CONG CHUC LANH PAO, VIEN CHUC QUAN LY

Diéu 42. Thu tuc, quy trinh xem xét viéc tir chitc hodc mién nhiém, déi véi
Thu truéng, Pho Thu trudng céac don vi chuyén mon gitip viéc Tong Gidm doc, cac
don vi su nghiép truc thudce, cac don vi true thude khac.

1. Thu tuc, h6 so bao gom:

- Thong béo y kién cia Téng Giam ddc yéu cau mién nhiém hodc T trinh
cua don vi d€ nghi cho cdng chtc 1anh dao tir chitc, mién nhiém (né1 dung TO trinh
phai néu 16 ly do mién nhiém hodc cho ¢an bd tir chirc);

- Pon xin tir chire cia coéng chuc lanh dao (ndi dung don phai néu ré ly tir
chtrc) hodc cac van ban lién quan dén viéc mién nhiém d6i vdi truong hop mién
nhiém chuc vuy;

- Nhén xét, danh gia cua Thu truéng don vi (4861 vo1 trudng hop 1a Phé Thu
trudng don vi) va cia cap uy noi can bd sinh hoat vé trudng hop cho tir chirc hoac
mién nhiém.

2. Trinh tu tién hanh:

Sau khi nhin duoc ho so, Vu Td chitc can bd bao cao Tong Gidm doc va co
trach nhiém tién hanh cac thu tuc:

- Lam viéc vdi Thu truéng don vi cé cén bd xin tir chie hodc dé nghi mién
nhiém;

- Gép gd, trao doi va nghe y kién cda cén bo xin tir chure, hodc mién nhiém;

- Lay y kién tham gia cda Ban Thuong vu Pang uy co quan d6i véi truong
hop cho théi gift chirec vu hodc mién nhiém;

- Tong hop két qua lam viéc vgi Thu trudng don vi, ca nhan can bd va y kién
tham gia cua Ban Thudng vu Pang dy co quan, trinh Ban Can sy déng xem xét,
quyet nghi;

- Tong Giam dbc ra quyét dinh mién nhiém hosc cho tir chirc va quyét dinh
bo tri cong viéc khac do1 voi can bd d& mién nhiém, tir chue.

Piéu 43. Thu tuc, quy trinh xem xét mién nhiém, cho tir chiic dbi voi Trudng
phong, Phé Trudng phong céc don vi chuyén mén gip viée Tdng Giam déc, cac
don vi truc thudce khac.

1. Tha tuc hd so:
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- Théng bao y kién ctia Tong Gidm doc yéu cau cho mién nhiém hoic To
trinh ctia Tha trudng don vi dé nghi cho vién chitc quan 1y tr chire, cho mién nhiém
(ndi dung To trinh phai néu rd 1y do vién chirc quan ly tir chirc hodc mién nhiém);

- Pon xin tir chuc cua vién chire quéan ly (néi dung don phai néu o ly do tu
chtic) hodc cac vin ban lién quan dén viéc mién nhiém ddi véi truong hop mién
nhiém chirc vu;

- Nhén xét, danh gia cua Thu trudng don vi va cua cap uy noi vién chuc
sinh hoat.

2. Trinh tu tién hanh:

Vu T6 chtic can bd cd trach nhiém tién hanh céc thu tuc:

- Lam viéc voi Thu trudng don vi ¢d vién chitc quan ly tir chic hoac mién
nhiém dé xac minh cu thé ly do xin tir chiic hoZc mién nhiém;

- Gap g0, trao doi va nghe y kién cua vién chuc quéan ly xin tUr chirc hoac
mién nhiém;

- Xin y kién Pho Tong Gidm ddc phu trach don vi.

- Téng hop két qua lam viée néu trén va y kién tham gia cta Pho Téng Giam
ddc, trinh Tong Giam doc xem xét, quyét dinh.

Didu 44. Thi tuc, quy trinh xem xét midn nhiém, cho tir chitc dbi véi Trudng
phong, Phé Trudng phong céc don vi su nghiép trure thude.
1. Trinh tu tién hanh:

Trude khi lam T¢ trinh d€ nghi cho vién chuc quan ly tur chitc hodc mién
nhiém can bd, Thu trudng don vi cén tién hanh cac cdng viée sau:

- Hop ban théong nhét trong tap thé 1anh dao va cép uy don vi;

- Gap g0, trao doi va nghe y kién cua vién chire quan ly xin tr chic hoac
mién nhiém.

2. Thu tuc hd so trinh Tong Giam doc d€ nghi phé duyét viéc tr chirc hodc
mién nhiém:

- T& trinh cta Thu trudng don vi gii Tong Gidm doc dé nghi phé duyét cho
can bo tir chirc hodc mién nhiém. Noi dung T¢ trinh phai néu r6 ly do cho vién chire
quan ly tu chirc hodc mién nhiém;

- Pon xin tir chuc cua vién chte quan ly (nd1 dung don phai néu rd ly do xin
tlr chirc) hodc cac van ban lién quan dén viéc mién nhiém dd1 vai truong hop mién
nhiém;

- Bién béan hop lanh dao va cip uy don vi;
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- Nhan xét, danh gia cua Thu trudng don vi va cda cdp uy noi vién chic
sinh hoat;

- Vu T chire can bd tién hanh cac thi tuc thdm dinh va xin y kién Phé Tdong
Giam déc phu trach don vi trude khi trinh Tong Gidm doc phé duyét.

- Sau khi ¢6 van ban phé duyét, bo phan t chtrc can b trinh Tha trudng don vi
ban hanh quyét dinh va gt 01 ban quyét dinh cho vién chic quan ly tir chirc hodc
mién nhiém va quyét dinh bé trf cdng viéc khac dbi véi can bd sau khi cho tir chitc
hozc mién nhiém vé Vu T chirc can bd dé tong hop, theo dbi chung.

Truong hop can bo khong dugc tu chic hodc mién nhiém, Vu T8 chuc can bd
c6 vin ban théng béo v kién ctia Téng Gidm ddc dé don vi biét.

~ Diéu 45. Thi tuc, quy trinh xem xét mién nhiém, cho tir chite dbi véi Gidm
dbc, Phé Giam déc BHXH tinh.

1. Déi véi Giam doc BHXH tinh:
a) Thu tuc, hé so bao gdm:

- Céng van ciia Tinh uy (thanh uy) hodc ciia BHXH Viét Nam yéu cau mién
nhiém hodc dé nghi cia BHXH tinh cho can bg tir chitc theo nguyén vong ca nhén;

- Don xin tir chite cda can bd (ndi dung don phai néu rd ly do tr chic) hodc
cac van ban lién quan dén viéc mién nhiém déi véi truong hop mién nhiém can bo;

- Nhan xét danh gia cta tap thé lanh dao va cta cdp uy BHXH tinh dbi véi
can bo xin tir chire hodc mién nhiém.

b) Trinh tu tién hanh:

Sau khi nhan duge hd so, Vu Té chirc can bd bo cdo Tong Giam dbc dé tién
hanh cac thu tuc:

- Lam viéc véi lanh dao BHXH tinh;

- Gip g&, trao ddi va nghe ¥ kién cia cén bd xin tir chirc hodc mién nhiém;

- Tong hop két qua lam viéc néu trén, bdo cdo Ban Cén su dang xem xét,
quyét nghi;

- Ban Cén su déng c6 van ban trao d6i y kién véi Ban Thudng vu Tinh uy
(thanh uy) vé truong hop can bd tir chite hodc mién nhiém;

- Can cr Nghi quyét ciia Ban Cén su déang, v kién tham gia cia Ban Thuongy
vu Tinh uy, Téng Gidm dbc ra quyét dinh cho tir chtrc hoic mién nhiém chtre vu va
quyét dinh b trf c6ng tac khéc dbi v6i can bd tit chite hodic mién nhiém.

2. Déi véi Phé Giam déec BHXH tinh:

a) Thu tuc, hd so bao gom:
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- BHXH tinh ¢6 cong van gii BHXH Viét Nam dé nghi cho can bd tir chiic
hoic mién nhiém; ndi dung cong van phai néu r& 1y do cho cén b tir chire hoic
mién nhiém;

- Pon xin tir chuc cta can bd (ndi dung don phai néu rd 1y do xin tir chirc)
hodc cc van ban lién quan dén viéc mién nhiém déi véi truong hop mién nhiém
can bo;

- Bién ban hop tép thé 1anh dao va cip uy BHXH tinh;

- Nhén xét danh gia cia Giam déc BHXH tinh va cha cip uy BHXH tinh déi
véi cén bd xin tlr chite hodc mién nhiém.

b) Trinh tu tién hanh:

Sau khi nhan duogc cong van kém theo hd so dé nghi, Vu T chirc can b6 bao
c4o Tng Giam dbc dé tién hanh cac thu tuc;

- Lam viéc vdi lanh dao BHXH tinh;

- Gap g0, trao dbi va nghe y kién ctia can bd xin tir chirc hoic mién nhiém;

- Téng hop két qud lam viéc néu trén, bdo cdao Ban Can sy dang xem xét,
quyet nghi;

- Ban Cén su déng c6 van ban trao ddi y kién véi Ban Thuong vu Tinh uy
(thanh uy) vé trudmng hop can bd tir chitc hoic midn nhiém;

- Can ctr Nghi quyét ctia Ban Cén su dang, y kién tham gia clia Ban Thuong
vu Tinh dy, Téng Giam dbc ra quyét dinh cho tir chitc hoic mién nhiém chtc vu va
quyét dinh bé tri cong tac khac di véi can bd tr chiic hozc midn nhiém.

Truong hop cén bd khdéng duge tir chiuc hodc mién nhiém, BHXH Viét Nam
¢6 cong van théng bao dé BHXH tinh biét.

Piéu 46. Thu tuc, quy trinh xem xét mién nhiém, cho tir chire ddi voi Trudng
phong thuéc BHXH tinh va Giam déc BHXH huyén.

1. Trinh tu tién hanh:

Trude khi 1am To trinh gii Tong Giam déc dé nghi phé duyét cho vién chic
quéan ly tir chire hodc mién nhiém, Gidm déc BHXH tinh can tién hanh cic cong
viéc sau:

- Hop thdng nhét y kién trong lanh dao va cp iy BHXH tinh;

- Gap g, trao ddi va nghe y kién cta vién chiic quan ly xin tir chire hoic
mién nhiém;

- BHXH tinh c¢6 van ban trao dbi ¥ kién véi Huyén uy (d8i véi chie danh
Giam dbéc BHXH huyén).

2. Thit tuc, hd so dé nghi phé duyét viéc cho tir chtic hodc mién nhiém:
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- Giam dbc BHXH tinh c6 To trinh giri BHXH Viét Nam d& nghj phé duyét cho
vién chtc quan 1y tir chite hodc mién nhiém; ndi dung to trinh phai néu 6 ly do cho
vién chirc quan Iy tir chirc hodc mién nhiém. Hb so kém theo to trinh gom:

+ Bién ban hop tap thé lanh dao va cAp uy BHXH tinh;

+ Nhén xét, danh gia cia Giam dbc BHXH tinh dbi vé6i vién chirc quén ly xin
tlr chirc hodc mién nhiém

+ Don xin tir chic cua can bd (ndé1 dung don phai néu rd ly do xin tir churc)
hodc cac van ban lién quan dén viéc mién nhiém dbi véi truong hop mién nhiém
can bo;

+ Y kién ctia Huyén uy déi voi chie danh 1a Giam déc BHXH huyén hodc
nhan xét, danh gia cta cip uy BHXH tinh dbi v6i chirc danh 1a Trudng phong vé
truomg hop xin tir chtre hosc mién nhiém.

- Sau khi nhén duoc Té trinh kém hd so cia BHXH tinh, Vu T8 chitc can bd
thdm dinh, trinh Téng Giam déc phé duyét hodc khoéng phé duyét dé BHXH tinh
thue hién.

- Can cir ¥ kién phé duyét ctia BHXH Viét Nam, phong T chirc can bé trinh
Gidm dbc BHXH tinh ban hanh quyét dinh cho vién chirc quan ly duogc tir chire hoac
mién nhiém chirc vu. Sau khi ban hanh quyét dinh, BHXH tinh c6 trach nhiém gt 01
ban quyét dinh cho tir chtrc hodc mién nhiém va quyét dinh bé tri cong viéc khac doi
v6i cén bd tir chire hodc mién nhiém vé BHXH Viét Nam dé tong hop, theo dai.

Piéu 47. Tha tuc, quy trinh xem xét mién nhiém, cho tir chirc dbi véi Phé
Trudng phong thudéc BHXH tinh va Pho Giam déc BHXH huyén va Té trudng, Phéd
T truéng T nghiép vu thuéc BHXH huyén.

1. Tha tuc, hd so:

- Théng bao vy kién ciia Giam déc BHXH tinh yéu cau cho mién nhiém; hoic
to trinh cua Thd trudng don vi dé nghi cho vién chirc quéan ly tir chire hodc mién
nhiém (ndi dung T& trinh phai néu rd ly do cho vién chitc quéan ly tir chirc hodc
mién nhiém);

- Pon xin tir chirc cta vién chuc quan ly (nd1 dung don phai néu rd ly do tir
chtc) hodc cac van ban lién quan dén viéc mién nhiém d6i véi truomg hop mién
nhiém;

- Nhén xét danh gia ctia Thu trudng don vi va cia cép uy noi vién chuc quan
1y sinh hoat xin tr chirc hoic mién nhiém.

2. Trinh tu tién hanh:

- Phong T chire can bd cé trach nhiém tién hanh céc thi tuc sau:
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+ Lam viéc voi Tha trudng don vi ¢d vién chic quan ly xin tir chirc hodc
mién nhiém;

+ Gap g, trao dbi va nghe ¥ kién cua vién chirc quan Iy xin tr chirc hoic
mién nhiém;

- BHXH tinh ¢6 van ban trao d6i y kién v6i Huyén uy (d6i véi chirc danh
Phé Giam d6¢c BHXH huyén);

- Phong T4 chirc cén bé tbng hop ¥ kién, bao céo tap thé lanh dao va cép ty
BHXH tinh hop, théng nhét va cé Nghi quyét lién tich tap thé 1&nh dao va cép uy
BHXH tinh;

- Can ctr Nghi quyét cia tip thé lanh dao, cip ty BHXH tinh, Phong T4 chic
can bd trinh Giam déc BHXH tinh ra quyét dinh cho tir chitc hoic mifn nhiém dbi véi
vién chuc quén ly.

Cham nhét sau 10 ngay lam viée ké tir ngdy ra quyét dinh, BHXH tinh c6
trach nhiém gui bdo cdo kem theo quyét dinh cho vién chic quan ly tir chue hodc
mién nhiém va quyét dinh bd tri cong viée khéc dbi véi can bd tir chiic hodc mién
nhiém vé BHXH Viét Nam dé theo dai, kiém tra va téng hop chung.

Chwong VII.

TAM PINH CHI CHUC VU VA CONG TAC BOI VOI
CONG CHUC LANH PAO, VIEN CHUC QUAN LY

Picu 48. Tam dinh chi chirc vu va cong tac dbi voi cong chic 1anh dao.

1. Téng Giam déc BHXH Viét Nam c6 thé ra quyét dinh tam dinh chi cong
tac trong thoi gian xem xét, xir Iy ky ludt céng chic lanh dao, néu xét thiy dé cong
chire 1anh dao do tiép tuc 1am viéc ¢o6 thé gdy kho khan cho viéc xem xét, xu ly.
Viéc tam dinh chi cong tac abi voi céng churc lanh dao thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 81 Luit Can bd, cdng chic.

2. Thoi han tam dinh chi céng tac khong qua 15 ngay, trudng hop can thiét c6
thé kéo dai thém nhung tbi da khong qua 15 ngay; néu céng chirc 1anh dao bi tam
gitt, tam giam dé phuc vu cong tac didu tra, truy td, xét X thi thoi gian tam gift, tam
giam duoc tinh 14 thoi gian nghi viée ¢6 Ly do; hét thoti han tam dinh chi cong tac néu
cong chuc 1inh dao khéng bi xi [y ky luat thi duoc tiép tuc bd trf 1am viée & vi tri .

3. Trong thoi gian bi tam dinh chi cong tac hodc bi tam gift, tam giam dé
phuc vu cho céng tac diu tra, truy t, xét x0, cong chire 1anh dao dwoc hudng
lwong, phu cip theo quy dinh tai Piu 24 Nghi dinh s6 34/2011/ND-CP ngay
17/5/2011 cta Chinh phu Quy dinh vé xr Iy ky ludt dbi véi c¢ong chite.

4. Trinh tu, thu tuc thue hién:
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- Thu trwdng don vi c6 van ban dé nghi kém cac tai liéu co lién quan gir
Téng Giam dbe.

- Vu T6 chirc can b thdm dinh, bdo céo Ban Cén su dang xem Xét, quyét
nghi. Truong hop théy cin thiét, Vu T chitc cén bd chit déng nim bét vu viéc, xin
y kién Tdng Gidm dbc va bao cdo Ban Céan su ding xem xét, thong nhét c6 Nghi
quyét.

- Péi véi chire danh Gidm dbc, Phé Giam déc BHXH tinh, Ban Can su dang
c6 vin ban trao dbi y kién v6i Ban Thudng vu Tinh uy (thanh Qy).

- Sau khi ¢6 y kién cta Ban Thuong vu Tinh ty (thanh ay), Téng Giam déc
quyét dinh tam dinh chi céng tac.

Dieu 49. Tam dinh chi chirc vu va coéng tac d6i véi vién chic quan ly.

1. Trong thoi han xtr Iy ky ludt, cdp c6 thdm quyén s& xem xét quyét dinh tam
dinh chi cong tac ctia vién chirc néu thay vién chuc tiép tuc lam viée c6 thé giy kho
khan cho viéc xem xét, xtr ly ky luat. Viéc tam dinh chi cong tac thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 54 Luat Vién chuc;

2. Thoi gian tam dinh chi cong tac khéng quéa 15 ngay, truong hop can thiét
c6 thé kéo dai thém nhung khdng qua 30 ngay. Hét thoi gian tam dinh chi cong téc,
néu vién chirc khoéng bi xtr ly ky Iudt thi duoc b tri vao vi trf viée lam cii. Trong
thoi gian bi tam dinh chi cdng téc hodc bi tam gif, tam giam dé phuc vu cho cong
tac diéu tra, truy td, xét xUr, vién chire duoc hudng lrvong, phu cép theo quy dinh tai
Diéu 23 Nghi dinh s 27/2012/ND-CP ngay 06/4/2012 ctia Chinh pht Quy dinh vé
xir ly ky luat vién chirc va trach nhiém bdi thuong, hoan tra cta vién chic.

3. Tham quyén va trinh tu, tha tuc thuc hién:

a) D41 vai nhitng chire danh vién chiic quan 1y do Téng Giam déc bd nhiém
thi Témg Giam dbc quyét dinh tam dinh chi céng tac, trinh tw, thu tuc thuc hién:

- Thi truong don vi co vin ban dé nghi kém céc tai lidu ¢ lién quan gui
Téng Giam dbc (qua Vu T chitc can bd);

- Vu Té chirc can bd thidm dinh, trinh Téng Giam ddc quyét dinh tam dinh chi
cong tac.

b) P41 véi nhitng chirc danh do Thu trudng céc don vi su nghiép truc thude
b6 nhiém c6 su phé duyét cia Tong Gidm dbc, trinh tur, thi tuc nhu sau:

- Thu trudng va cip ty don vi hop théng nhét v kién 1ap To trinh gii Tong
Giam ddc dé nghi phé duyét.

- Vu T4 chitc can bd thdm dinh, trinh Téng Gidm déc phé-duyét.

- Sau khi ¢6 phé duyét ciia Téng Gidm ddc, Thu truéng don vi ra quyét dinh
tam dinh chi va gii 01 ban vé Vu T4 chirc can b dé tong hop, theo dai.

¢) Péi véi vién chire quan 1y do Giam déc BHXH tinh bd nhiém: Lanh dao,
cAp tly Bao hiém x4 hoi tinh hop théng nhét; trén co s& thdng nhét cua lanh dao, cip
iy BHXH tinh, Giam ddc BHXH tinh ra quyét dinh tam dinh chi cdng tic va théng
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bao cho Huyén ty dbi voi truong hop 1a Giam dbc, Phé Giam dde Bao hiém x4 hoi
huyén hosc cip ty don vi néu 1a Truong phong, Phé Trudng phong nghiép vu.

- Trinh tu, thu tuc thuc hién: Trudng phong nghiép vu hodc Giam dbc BHXH
huyén c6 van ban dé nghi kém céc tai liéu co lién quan gui Gidm déc BHXH tinh;

- Phong T4 chirc cén bd thdm dinh, trinh Giam déc BHXH tinh quyét dinh
tam dinh chi cong tac. Cham nhat 10 ngay lam viée ké tir ngay ra quyét dinh, Gidm
dbc BHXH tinh c6 vin ban béo cao Tong Giam dbe kém theo Quyét dinh tam dinh
chi cong tac.

Trong truong hop cin thiét, Tong Giam dbc truc tiép ra quyét dinh tam dinh
chi chirc vu va cong tac ddi véi tat ca cac ddi tugng 1a céng chirc [dnh dao, vién
chtc quan ly cua Nganh.

~ Chuong VIIL
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 50. B phén t6 chirc can bo clia moi cép don vi thuéc BHXH Viét Nam
¢6 trach nhiém tham muu, gitp Thu truéng cac don vi td chire trién khai cdng tac
bd nhiém, bd nhiém lai; huong dén cac don vi td chire thuc hién; ddng thoi bio cdo
chp c6 thim quyén kip thoi xir Iy céc khé khin, vuéng mic trong qué trinh b
nhidm, bd nhiém lai cén bé.

Piéu 51. Ngudi duoc phan cip bb nhiém, bd nhiém lai chiu trach nhiém toan
dién trudc Tong Giam dbc vé trién khai céng tdc bd nhiém, bo nhiém lai theo quy
dinh tai Quy ché nay./. 45

S
“Nguyen THi Minh
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

lg VAN BAN*AE JUNG THONG NHAT
TRONG CONG TAC BQ’ NHIEM, BO NHIEM LAI

(Ban hanh kem t/zeo szyefﬂmh 56:499./OD-BHXH ngay#./40/2017
ctia Téng Gidm déc Bdo hiém xd hii Viét Nam)%

Mau sé 1: Té trinh ctia Thu trudng don vi dé nghi bd nhiém cong chirc lanh dao.
Mau sb 2: T trinh cta Thi trudng don vi dé nghi bd ﬁ}ﬁém vién chtrc quén ly.
M3u sb 3: Phiéu biéu quyét cia tap thé cip iy va lanh dao don vi.

Mau sb 4: Bién ban kiém phiéu bidu quyét cua tap thé lanh dao va cip ty don vi.
Mau sb 5: Phiéu phat hién gidi thiéu nhan su.

Mau s6 6: Phiéu tin nhiém.

Mau sd 7: Bién ban kiém phiéu tai HO1 nghi léy phjéu tin nhiém.

Mau sb 8: Ban nhén xét, danh gia ctia Thu truéng don vi.

Mau s 9: Ban nhén xét, danh gia cua cép uy don vi.

Miu sb 10: Ban tu nhan xét, danh gia qua trinh céng tac cla cong chue, vién
chic (dung cho b nhiém méi va bd nhiém lat).

Mau sb 11: Phiéu nhan xét dénh gia va v kién dé nghi bd nhiém lai can bd.
MAu sb 12: Bién ban kiém phiéu tai HO1 nghi léy phiéu tin nhiém bd nhiém lai.

Méu sd 13: Bién ban ghi cac y kién tham gia tai Hoi nghi nhédn xét, danh gia
b6 nhiém lai.

Mau sb 14: Gidy xac nhan thoi gian thuc té 1am ké toan.



Mau so 1:

BAO HIEM XA HQI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bon Vil Doclip - Tu do-Rahphic 2
S4: JTTe-....... , NEQAY.......... thang......... nam 20....
TO TRINH
V& viéc dé nghi bd nhiém .............
KADR @ULL ©evvveee e

Néu nhu cau kién toan bd sung chitc danh lanh dao, quan ly; danh gid va
néu thuc trang ngudn can bd trong quy hoach chirc danh can kién toan.

................................................................................................

Can cir Nghi quyét ciia tap thé 1anh dao va cip uy don vi, ................ dé
nghi ....oocovniiii . xem xét, bé nhiém ... .....

Cén bd duge bd nhiém du kién phan céng gitp Thu trudng don vi phu
trach nhiimg linh vuc ...

................................. kinhd&nghi ..................... xem Xét, phé duyét./.
Noi nhin: Thu truwéng don vi
- Nhu trén; (Ky déng ddu)

-Luu VT, ...



Mau so 2:

BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi.................... Djc 1dp ~ Tw do — Hanh phuc
S4: JTTr-....... ngay.......... thang......... nam 20....
TO TRINH
V& viée d& nghi bo nhiém .............
Kinh gli: oo

I- Néu nhu cau kién toan bé sung chirc danh lanh dao, quén ly; danh gia va
néu thuc trang ngudn can bd trong quy hoach chuc danh cén kién toan.

II- Can ct vao tiéu chudn can bd va két qua thuc hién quy trinh b6
nhiém,..............oceeeedénghi o xem x€t, bd nhiém cac
dong chi ¢é tén sau diy giit chuc

.......................................................

1- DOng Chieocoeeeeeeeeeeee) tudi, (chire vu, don vi, qué quan, dén
toc, trinh d6 hoc van, ly luadn chinh tri, ngoai ngtt....... ):

- Tém tit qua trinh cong tac.
- Tém tat nhén xét, wu khuyét diém, mit manh, mit yéu.
- Két qua phiéu tin nhiém:
+ Hoi nghi lay phiéu tin nhiém:....../..... déng y bd nhiém (ty 16 .....%)

o F Két qua bidu quyét cia tip lanh dao va cép Uy don vi: ....... /..... phiéu
dong y (ty [€.....%).

2-P0ng chi.ooriiieiieeean TASTC A (Nhur trén néu cd)
(C6 hé so bé nhiém kém theo).
................................. kinh ¢ nghi ..................... xem xét, phé duyét./.
Noi nhén: Thi truéng don vi
- Nhu trén; (Ky do'ng dd,u)

-Luu VT, ...



X A
Mau so 3:

BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAV
Ponvi............ ()i Poc lap — Ty do — Hanh phic

PHIEU BIEU QUYET
CUA TAP THE LANH DPAO VA CAPUY ........

Trén co sé& danh sach quy hoach chuc danh ...... (1)..... glai doan ......... ,
dé& nghi ddng chi can cir vao két qua tin nhidm, mic d6 thuc hién chirc trach
nhiém vu duoc giao, phém chét chinh tri, dao duc, 16i séng cua can bd, cho y
kién biéu quyét viec bd nhiém (bd nhiém lai) dong chi trong danh sach dudi day
gitchic v oovv i (D)

’ Ho v4 tén Ngay, | Y kién gio1 thiéu
S6 L ... ... | thang, | Chic danh, don vi X
TT | (Néucé 2nguoire len | psm | oong téc hién nay Pono Khong

xép theo van A B C) sinh OngY | dongy

Ghi chii: Dong chi dong y hoac khong dong y thi danh ddu "X" vao 6 twong tmg.

(Phiéu khéng phai ky tén)
Ghi chu:
(1) Chirc vu du kién bd nhiém
(2) Co quan, don vi ¢ thim quyén b nhiém: BHXH Viét Nam; cac don vi sir nghiép truc thuge, BHXH tinh, tp.



K A
Mau so 4:

BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Donvi................ Poc lap — Tw do — Hanh phic /%

........ JNgay......thang.....ndm 20... ...

BIEN BAN KTEM PHIEU BIEU QUYE‘T
CUA TAP THE LANHPAO VACAPUY ..............

Hom nay, ngay....thang ....... NAM ... tal (don vi) dﬁt,é
chtic Ho1 nghi tép thé 1anh dao va cp uy ............. dé biéu quyét thong nhat
viéc b6 nhiém (b6 nhiém lai) chirec vu ... déi voi ong (ba)

.................................

2. Thuky: ...... P

3. D21 dIN CAP UY © oo,

Saukthéing,hinghedSngchi ........... e e CHU
Hoi nghi théng bao két qua thuc hién quy trinh lay phi€u tin nhiém b nhiém (bo
nhiém lai) chire danh ................... déi voi ong (ba).............. Ho1 nghi da

tién hanh nhin xét danh gia ddi voi can bo va thdng nhat tién hanh bidu quyét
bang phiéu kin.

Téng s6 ngudi dwoc triéu tap dur hdi nghi la: . ... . .. nguoi.
-Hiéncomat:....... nguoi.
-Ving mat :....... nguol.

4. Két qua bd phiéu bidu quyét nhu sau:

S6 phiéu phéatra: ... .. thuveé: ... ...

S6 phiduhop 16 ¢ ........; s6 phiéu khéng hop 16 ... ... e

1.Ong (ba)..co oo dugc ....... phiéu, ty 16 ....... %
2

.......................................................................................

Bién ban duoc 1ap thanh 02 ban ¢6 gi4 tri nhw nhau, 01 ban hru ho so bd
nhiém cung phiéu; 01 ban gui cép c¢6 tham quyén bo nhiém./.
CHU TRI TM. CAPUY ...... THU KY
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi v ho tén) (Ky va ghi ¥6 ho tén)



MAu sb 5:
BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi......... ()i Ddc lap — Tuw do — Hanh phic

PHIEU PHAT HIEN GIOI THIEU NHAN SU
Pé xem xét thire hién quy trinh bd nhiém chirc danh

Trén co s& danh sach quy hoach chttc danh .................. (1)eeviiiiin ,
dé nghi 6ng (bd) cdn ctt vao muc do thue hién chire trach nhiém vu duoc giao,
phim chét chinh trj, dao dirc, 161 séng ctia can bo, cho y kién gidi thiéu ... nguoi
trong danh sach dudi day dé ......... ) R xem xét viéc thuc hién quy
trinh bd nhidm gitt chére vu ...l (D)

Dé nghi 6ng (ba) cho biét y kién cita minh vé nhén su sau:

, o Ngay, Y kién gi6i thiéu
S8 Ho va tén thang, | Chtrc vu, don vi cong |
T 3p theo van A B C nam tac hién nay .| Khong
(Xép theo van ) sinh Déng ¥. dbng v

Ghi chii: Ong (ba) dong y hodc khong dong ¥ thi danh déu "X" vao 6 tuong img.

(Phiéu khéng phai ky tén)
Ghi chu:
(1) Chire vu du kién b6 nhiém.
(2) Co quan, don vi c¢6 thim quyén b6 nhiém: BHXH Viét Nam; cac don vi sy nghiép trire thude, BHXH tinh, tp.



Mau so 6:

BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Donwvi............ (D)oo Doc lap - Tuw do — Hanh phuce //
........ ngay.....thang... ndm 20... ..
PHIEU TIN NHIEM

Ve viée gidi thiéu nhan sw dé bd nhiém chirc danh

...............................................................

Can c nhu ciu cong tac, phdm chat dao ddc va nidng luc can bo,

.............. (1)................... du kién nhan su trong ngudn quy hoach chirc
danh ...... (2)...... gial doan .......... dé xem xét bd nhiém dng (ba) ¢ tén sau
day git chtevu ... () e

D& nghi 6ng (ba) cho biét y kién ctia minh v& nhan su sau:

\ Y kién gidi thiéu
, Ho va tén Ngay, _ e i
S6 P ., | thang, | Chic vy, don vicong
TT | (Néu cé 2 nguoi tro lén xép nam tac hién nay . Khéng
theo van A B C) sinh Dong y dong y

Ghi chiz: Ong (ba) ddng y hoic khéng ddng ¥ thi danh dau "X" vao 6 tuong imng.

(Phiéu khéng phai ky tén)
Ghi chui:
(1) Co quan, don vi c6 thim quyén bd nhiem: BHXH Viét Nam; cac don vi su nghiép true thude, BHXH tinh, tp.
(2) Chite vu dur kién bd nhiém



Mau so 7:

BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PN Vi oo Poc 1ip — Tu do—Hanh phiic )
........ JNgay......thang.....nam 20... ...
BIEN BAN
KIEM PHIEU TIN NHIEM BO NBIEM ................
GIUCHUCVU ...,
Hém nay, ngay....thang ....... nam ........ gtal (don vi) da td

chic Hoi nghi liy phiéu tin nhiém can bé d& xét bd nhiém chic vu
........................... A61 VT BN (DA oot
1.Cha tri hgi nghi: ...
2. T Ky
3. Thanh phan tham du:

Téng s6 ngudi duge triéu tap du hdi nghi la: . .. .. .. nguot.
-Hiéncdmat:....... nguoi.
-Ving mat :....... ngudi.

............................................................................

Sau khi Héi nghi duoc nghe dong Chi ...
chit tri Hoi nghi quéan triét muc dich, yéu cdu, didu kién, tiéu chuan chic danh
............................................. va quy trinh lay phiéu tin nhiém. Héi nghi

d4 théng nhét tién hanh bo phiéu kin.
5. Két qua bo phiéu nhw sau:
S6 phiéu phatra: . . . .. ; s phidu thuvé: .. .. ...
S6 phiéuhop 18: ........ ; 56 phiéu khéng hop 18 :...........



Hoi nghi két thuc vao hi ... gior.......phut cing ngay. Bién ban dwoc lap
thanh 02 ban ¢ gi4 tri nhu nhau, 01 ban luu hd so bd nhiém clng phiéu; 01 ban
guri cap c6 thim quyén bd nhiém./.

CHU TRI TM. CAP UY ...... THU KY
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)



Mau so 8:

BAO HIEM XA HOI VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi................. Déc lap — Tw do — Hanh phuc

............ ngay.........thang........nam 20....

I- SO LUGCC VE LICH SU CAN BO:

1- Ho va t_én can bo.

2- Ngay, thang, nam sinh...................... ;QUE QUAN: ...
3- Trinh do: (Chuyén mén, ly luan chinh tri, tin hoc, ngoai ngit).

4- Qua trinh cdng tac:

(Nhitng céng viéc, chirc vy dang, chinh quyén, dodan thé da kinh qua va chirc vu
hién nay).

II- NHAN XET, PANH GIA UU, KHUYET PIEM; MAT MANH, MAT
YEU; TRIEN VONG:

1. Mtrc d6 thuc hién chire trach, nhiém vu dugce giao: Thé hién & khéi lwong,
chét luong, tién d6, hiéu quéa céng viéc trong timg vi tri, timg thoi gian; tinh than trach
nhiém trong cong tac.

2. Pham chat chinh tri, dao dtrc, 16i song; ¥ thire td chire ky ludt; tac phong, 1é
16i lam viée.

a) Nhan thuce, tu tuéng chinh tri:

- Chép hanh chu truong, dudng 16i, quy ché, quy dinh ctia Dang, chinh sach,
phap luét ctia Nha nudc ciua don vi va cc nguyén tic tap trung dan chuy, tur phé binh va
phé binh.

- C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh 1&8p trudmg; khéng giao
dong trude moi kho khan thach thire.

- Dit loi ich ciia Dang, quic gia - dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich ca
nhan.

- C4 y thue nghién ciru, hoc tap, van dung chi nghia Mac - Lénin, tu tuéng Hb
Chi Minh, cac chi thi, nghi quyét ciia Pang, cic dot sinh hoat chinh tri va cip nhap
kién thirc mai.

b) C6 dao dirc, 161 sbng:

- Khéng tham nhiing, quan liéu, co hoi, vu loi; khong c6 biéu hién suy thoai vé
dao dirc, 161 sdng, “tu dién bién”, “tu chuyén hoéa>.

- C6 16i sbng trung thuc, khiém tén, chan thanh, trong sang, gian di.



- C6 tinh than doan két, xdy dung, thuong yéu ddng chi, ddng nghiép.

- Khong dé nguoi thén, ngudi quen lgi dung chirc vy, quyén han cda minh dé
truc loi.

¢) Téac phong, 1€ 161 lam viéc.

- C6 trach nhiém vdéi cong viéc; ning déng, sang tao, ddm nghi, ddm lam, linh
hoat trong thuc hién nhiém vu.

- Phurong phép lam viéc khoa hoc, dan chi, ding nguyén tac.

- Tinh than hop tac, huéng dan, gitp d& dong chi, déng nghiép.
d) Y thire t6 chire ky lut:

- Chép hanh sy phén cong ciia td chirc, yén tim cong tac.

- Thyc hién céc quy dinh, quy ohé, ndi quy cuda dia phuong, co quan, don vi noi
cong tac.

- Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhdp theo quy dinh.

- Bao cao day du, trung thuc véi cp trén; cung cdp thong tin chinh xéc, khach
quan.

d) Tinh than hoc tip, ning cao trinh dé; tinh trung thuc, v thire t& chire ky luét;
tinh than tr phé binh va phé binh;

e) Poan két, quan hé trong cong tac; tinh than va thai dd phuc vu nhén dén.

3. Tiéu chuan chac danh bd nhiém.

4. Chiéu hudéng va trién vong phat trién.

I1I- KET LUAN CHUNG:

1. V& @am bao tiéu chuan can bo.

2. Kha nang hoan thanh nhiém vu.

3. Trién vong va chidu hudng phat trién.

THU TRUONG PON VI
(Ky tén va déng dau)
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DANG UY (CHIUY)........... DANG CONG SAN VIET NAM

NHAN XET, PANH GIA CAN BO

I- SO LUGC VE LICH SU CAN BO:

1- Ho va tén cén bd.

2- Ngay, thang, nim sinh; qué quén, ngay vao Dang, ngay chinh thire.
3- Trinh d0: chuyén mén, Iy ludn chinh tri, ngoai ngit.

4- Qua trinh cong tac: (Nhitng cong viéc, chitc vu dang, chinh quyén, doan thé
da kinh qua va chure vu hién nay).

II- NHAN XET, DANH GIA UU, KHUYET DIEM; MAT MANH, MAT
YEU; TRIEN VONG:

1. Phim chit chinh tri, dao dirc, 161 séng; ¥ thire t6 chirc ky lut; tac phong, &
161 lam viéc.

a) Nhén thae, tu tudng chinh tri:

- Chép haph chi truong, dudng J6i, quy ché, quy dinh ctia Pang, chinh sach,

phéap ludt cia Nha nudce cua don vi va cac nguyén tac tdp trung dan chd, tw phé binh va
phé binh.

- C6 quan diém, ban linh chinh trj vimg vang; kién dinh lap truong; khong giao
dong trude moi kho khan thach thue.

- Dit loi ich cia Dang, quéc gia - dn tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich c4 nhan.

- Cé y thtre nghién ciru, hoc tdp, van dung chil nghia Mac - Lénin, tu tuwdéng Hb
Chi Minh, cdc chi thi, nghi quyét cia Pang, cac dot sinh hoat chinh tri va cap nhép
kién thie moi.

b) Co dao duc, 161 séng:

- Khéng tham nhiing, quan liéu, co hdi, vu [gi; khdng cd biéu hién suy thoai vé
dao durc, 101 s6bng, “tu dién bién”, “fir chuyén hda”.

- C6 16i sdng trung thure, khiém tén, chén thanh, trong sang, gian di.
- C6 tinh than doan két, xay dung, thuong yéu dong chi, déng nghiép.

- Khéng dé ngudi than, nguol quen lgi dung chic vu, quyén han cta minh dé
truc loi.

c) Tac phong, 1€ 161 lam viéc.

- Co6 trach nhi€ém v6i cdng viée; nang ddng, séng tao, ddm nghi, dam lam, linh
hoat trong thuc hién nhiém vu.




- Phuong phép lam viéc khoa hoc, dan chi, ding nguyén tic.

- Tinh than hop tac, huéng dan, gitip d& dong chi, ddng nghiép.

d) Y thire t6 ¢hue ky luét:

- Chép hanh su phén cong cia td chire, yén tdm cong téc.

- Thuc hién cac quy dinh, quy ché, noi quy cua dia phuong, co quan, don vi not
cdng tac.

- Thue hién viée ké khai va cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh.

- Béo céo day du, trung thue véi clp trén; cung cip thong tin chinh xac, khach
quan.

) Tinh than hoc tap, nang cao trinh do; tinh trung thuc, ¥ thire td chirc ky luét;
tinh than tu phé binh va phé binh;

e) Poan két, quan hé trong cong tac; tinh thin va thai dd phuc vu nhan dén.

2- Nang lyc cong tdc:

- Viéc nghién ctru van dung, td chirc thure hién nghi quyét, chi thi cia Dang, cla
Nha nude.

- Khéi luong, chét lwong, hiéu qua céng tac theo chirc trach, nhiém vu dugce
giao (nhan manh trong khodng 5 nam tr¢ lai day, can cir vao danh gid, phan loai can bd
hang ndm va phéan tich chét luong dang vién).

3- Tém tét wu diém, k/auyét diém, mdt manh, mat yéu ndi tréi.
[11- KET LUAN CHUNG:

1- V& dam bao tidu chuédn cén bo.

2- Kha nidng hoan thanh nhiém vu.

3- Trién vong va chiéu huéng phat trién.

TM. BAN THUONG VU (Chi ity)
BI THU

(Ky tén va dong dau néu co)
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DUU Vi_: ................................... D@C li:ip—Tu’ dO-—H:’;lnh phl’lc /W

...... , ngay..... thang ..... nam 20....

BAN TU NHAN XET, PANH GIA, PHAN LOAI CAN BO

Nam: ...... (hodac bo nhiémlgila 5 nam e ......... dén ........)

Nhitng nhiém vu duge phan COng: . ..o
1. Thyc hién chire trach nhiém vu dwgc giao:

a. Pdnh gid két qua vé khoi lwong, chit leong, higu qud cong viéc cia
ban than va don vi:

- Dbi v6i can bd quan ly 1a cdp Trudng: Can danh gia tom tat toan dién két
qua thuc hién cac mat cong tac theo chuc ning, nhiém vu cia don vi; déng thoi
danh gia va néu sb luong, chét Jlugng, hiéu qua céng viéc Iinh virc ban théan truc
tiép phu trach. Panh gia két qua d6é gan viée hoan thanh chi tiéu, nhiém vu chung
cua toan don vi.

- D6i véi can bd quan 1y 1a cdp Phé: Can néu sé luong, chét lvong va hidu
qué cong viéc dugc phén céng phu trach. DPanh gia két qua dé gén viéc hoan
thanh chi tiéu, nhiém vu chung cta toan don vi.

b. Kiém diém nhirng mdt con ton tai, han ché trong viéc 16 chire, chi
dao, quan ly don vi:

Tur sb lugng, chét luong, hiéu qué céng viéc cua don vi duge phin cong
truc tiép quan ly, chi dao, ban than cin kiém diém, ddnh gia nhimg han ché, ton
tai lién quan dén viéc quan 1y, chi dao.

Panh gi4 nhimg t6n tai, han ché cac mit cbng tac chuyén mén duoc phan
¢dng phu trach nhu:

- Doi voi cdn bg quan Iy Bao hiém xd hoi tinh.



+ Cong tac thu BHXH, BHYT: Néu rd s6 ng dong, s thu chdm khéng
ding voi ké hoach, doi trgng chua tham gia BHXH, BHYT;

+ Cdng tac tai chinh, chi tra: Cac van dé sai st trong cong tac tai chinh, ké
toan; vé mat an toan tién mat; cac van de ton tai khac trong viéc thuc hién quy
trinh chi tra;

+ Céng tac thuc hién chinh sich BHYT: Néu rd s6 bdi chi quy, tinh trang
lam dung quy kham chita bénh;

+ Codng tac cép sd BHXH, thé BHYT: Néu ro viéc cép sal hodc cép chim;

+ Coéng tac Cong nghé thong tin: Can néu rd tién dd trién khal, ap dung
cac chuong trinh phan mém cua nganh vao qua trinh quén ly tai co sé; y thic
thuc hién cai cach tht tuc hanh chinh & don vi.. ;

+ Céc linh vuc céng tac khac ciing kiém diém, danh gid twong tu nhu 05
nhom nhiém vu cdng tac néu trén.

- Doi véi cac don vi truee thude Bdo hiém xa hoi Viét Nam:

Tuy theo chiic nang, nhiém vu dugc phén cong, cin néu rd mat tdn tai
thudéc pham vi phu trdch bao gdm: nghién ctu, tham muu, dé€ xuat; huéng dan,
kiém tra, phdi hop...

c. Nguyén nhan cua cdc ton tai:
- Nguyén nhéan khach quan.
- Nguyén nhan chi quan.

(Pdc biét can néu vd nguyén nhan chii quan dé tir d6 cé gidi phdp khéc
phuc).

d. Gidi phdp, bién phdp khic phuc nhitng ton tai (ké cd do khdch quan
va chu quan):

- Céc giai phép, bién phap va thoi gian khic phuc nhiing tdn tai han ché;

- Kién nghi, dé xuét c4c giai phap quan ly méi.

2. Pham chit chinh tri, dao dirc 16i sdng.

- Nhén thire, tu tudng chinh tri; viée chap hanh cht trwong, duong 16i, quy
ché, quy dinh ciia Bang, chinh sach, phap luat ciia Nha nude va cua don vi.

- Viéc gilt gin dao duc va 161 séng lanh manh; chéng quan liéu, tham
nhiing, 14ang phi va cac biéu hién tiéu cuc khéc;

- Tinh than trach nhiém, ning luc va dong co ding dan; thuc su tién
phong, guwong mau, luén dit loi ich cua tdp the, quoc gia, dan toc 1én trén loi ich
ca nhan,;



- Tinh thin hoc tip, nang cao trinh do; tinh trung thuc, ¥ thic t6 chic ky
luat; tinh than tr phé binh va phé binh;

- Doan két, quan hé trong cong tac; mdi quan hé, tinh than va thai d6 phuc
vu nhan dan.

3. Tém tit wu, Khuyét diém chinh vé viéc thwe hién chire trach, nhiém

vu.

- Y thtte td chuc ky luat, chép hanh ¥ kién chi dao cla cap trén;

- Tinh than hoc tdp nang cao trinh do;

- Téc phong, quan hé phdi hop céng tac; tinh than va thai d6 phuc vu nhan
dan.

4, Tw phan loai theo mirc do hoan thanh chirc trach, nhiém vu.
Cé nhén tu phén loai theo cdc muec:

- Hoan thanh xudt sdc nhiém vu: C6 4 nam trong nhiém ky gilt chic vu
dugc danh gia hoan thanh xuat sac nhiém vu.

- Hodn thanh tét nhiém vu: Trong nhiém ky gift chic vu ¢6 tir 03 nam
duogc danh gia hoan thanh tot nhiém vu tré 1én va khdng c¢6 ndm nao khdéng hoan
thanh nhiém vu.

- Hoan thanh nhiém vu: Trong nhiém ky gift chuc vu ¢é 03 nam hoan
thanh nhiém vu tro [én.

- Khéng hoan thanh nhiém vu: Trong nhiém ky git chirc vu ¢é 02 nam tré
|én khong hoan thanh nhiém vu./.

Nguoi tw nhan xét danh gia
(Ky, ghi r6 ho, tén)
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap — Ty do — Hanh phic

......... , Ngay.......thang ......nam 20... ...

PHIEU NHAN XET, PANH GIA VA Y KIEN PE NGHI
BO NHIEM LAl CAN BO

DT VT 008 (DA): ..o

CBIC VU ot e

- Can clr Quy ché danh gia can b ban hanh kém theo Quyét dinh s& 286-QD/TW ngay
08/02/2010 cuia Bd Chinh tri; :

- Can o Quy ché Bb nhiém, bé nhiém l;ai, luan chuyén, tir chire, mién nhiém can bd, cong
chirc lanh dao ban hanh kém theo Quyét dinh s6 27/2003/QD-TTg ngay 19/2/2003 cua Thu tudng
Chinh phu;

- Can ctr vao ban tu nhén xét, ddnh gia cia ban than va y kién déng gbp ctia tap thé don vi;

- Cin cir két qua hoan thanh nhiém vu ctia dng (ba) ........................... :

T6i nhan xét, danh gia va dé nghi nhu sau:

1, | Nang lwe chuyén 5 Pao dikc, 1i séng ay | Mirc dp hoan thanh chicc trdach,
mon, nghiép vu ; ’ nhiém yu

y T Hoan Hoan Hoin Chua

Kha | | Yéu Tét Er;‘;g Kém thanh | thanh ‘ hoén

xuét sic tt thanh thanh

DIDD 0|00 |O0|0|0|0

4/ Y kién dé nghi:

Bé nhxém ]@i chire vu Khéng bo I].hlém lE_li
hién tai chirc vu hién tai

S/ Y KEBH KRGS ... oo
(Khéng phdi ky tén)
Ghi chi: Nhét tri & mirc dénh gi4 nao va y kién & nghi nhu thé nao thi danh ddu X vao 6
tuong tmg.
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
5102 117 (R Pic lap ~ Tw do — Hanh phiic /%
........ , Ngay ....... thdng ...... nam 20... ...

A >
BIEN BAN
KIEM PHIEU NHAN XET, DANH GIA VA Y KIEN
PE BO NHIEM LAI GIU CHUC VU...covvvirniee e,

Hdém nay, ngay....thang ....... nam ........, AU SO ..ooovenn.e (don vi) da
td chic Hbi nghi nhéan xét, danh gia va 1y phiéu tin nhidém can bo dé xem xét bd

nhiém lai chic vu ... do1 vo1 Ong (ba) cvevviieeeieieec

1.Cha tri hginghi: .. ..o
2. T Ky s o
3. Thanh phéan tham du:

-Vé.ng mat o ..... .. nguoi.

............................................................................
............................................................................

Sau khi Ho1 nghi duoc nghe 6ng (ba) ... , cht tri hoi
nghi quan tri€t muc dich, yéu céu, didu kién, xem Xxét bd nhiém lai va quy trinh
ldy phiéu nhan xét, danh gi4 can bo. Hoi nghi tién hanh tham gia dong gop vy kién

nhén xét, danh gia can bo (c6 bién ban kém theo) va di théng nhét tién hanh lay
phiéu tin nhiém kin.

5. Két qua bé phiéu nhuw sau:
S6 phiéu phatra: . . . .. thuvé: ... ..




Noi

‘ dung
|
' Tin

' nhiém

Piunh giad

Néng luc chuyén
mén, nghiép vu

, L £
Dao dire, 16i song

Mirc A6 hoan thanh chirc
trach, nhiém vu

Y kién dé nghi

Kha

Trung
binh

Yéu

Tét

Trung

binh Kém

Hoan

thanh
xuft
sac

Hoan
thanh
T6t

. Chua
Hoan hoin
thanh | 4 5ok

BO6 nhiém
lai chire
vu hién

tai

Khéng bd
nhiém lai
chirc vu
hién tai

—

S6 phiéu

Ty ¢

Hoi nghi két thic vao hdi ... gio.....

phut cung ngay. Bién ban dugc [4p

thanh 02 ban ¢6 gia tri nhu nhau, 01 ban luu hd so bd nhiém ciing phiéu; 01 ban

guri cap c6 tham guyén b nhiém./.

(Ky va ghi ré ho tén)

CHU TRI

TM. CAP UY ...

(Ky va ghi ré ho tén)

THU KY
(Ky va ghi ro ho tén)




BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAW
Ponvi......... Poc lap - Tw do — Hanh phic
........ , hgay ... thang ... nam....
BIEN BAN HOI NGHI

(Sir dung cho cac Hdi nghi)

Céc néi dung chii yéu ciia Bién ban:

L. Thanh phan Hdi nghi

1. Thanh phan tham gia du hop theo quy dinh:
- Téng sb: .... ngudi.

- S6 c6 mat ... nguoi, dat ty 1& ... %.

- S6 vang mit: ...ngudi, trong dé:

+ Colydo:......

+ Khoéng co ly do: ......

2. Thanh phan mdi hop

..........................................................................................

.............................................................................................

Két qua lay phiéu tin nhiém:.......
Nguoi chi tri két luan Hai nghi.
Hoi nghi két thic vao  gio, ngay ..... thang ... nam ..
THU KY CHU TRI HOI NGHI

(ky, ghi 13 ho tén) (ky tén, déng déu - néu cd)




Mau sb 14:
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM /W
Poc Jap — Tw do — Hanh phuc

GIAY XAC NHAN
THOY GIAN THUC TE LAM KE TOAN

Kinh giti: (Tén co quan, don vi noi dd cong tdc)............................c.....

(Pia chi co quan, don Vi).............cccoeiiiiiiii

L O VA BN ot

2. Nam sinh: o Tal T e
3.Piachi  : o, Diénthoal @ .o

4. Hién dang cong tac tai Phong (b0 phén) i
Nay t6i lam don nay kinh mong co quan, don vi x4c nhan thdi gian cong tac thuc té vé
ké toan cua toi, dé to1 hoan thién ho so lam thi tuc bd nhiém ké toan trudng:

Thoi gian B6 ohan lam vié Chirc danh, cong | S0 théng thie té
0 phan lam viec viée lam ké to4n

- B

...... , ngay ... thang....nam ...
XAC NHAN CUA CO QUAN, PON VI Nguoi dé nghi
Xdc nhdn ngdi dung ké khai vé qud trinh céng tdc (Ky, ghi rd ho tén)

thiec t& ¢ ng/ BA ...o.ooooooooveoee) néu
trén la dung su that.
(Ky, ghi rd ho tén nguoi dai dién theo phdp ludt
cua co quan, don vi xdc nhdn va déng dau)

Ghi chi: M1 co quan, don vi chi cé thim quyén x4c nhén thdng tin cha ca nhin trong thoi gian
cOng tac tai co quan, don vi dé.



