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	Số: 3186/QĐ-UBND
	Hà Tĩnh, ngày 31 tháng 10 năm 2017


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC LĨNH VỰC QUẢN LÝ CỦA NGÀNH TƯ PHÁP ÁP DỤNG TẠI UBND CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH HÀ TĨNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ các Nghị định của Chính phủ: số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 về kiểm soát thủ tục hành chính; số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP ngày 07/02/2014 của Bộ Tư pháp hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Sở Tư pháp tại Văn bản số 637/STP-VP ngày 28/9/2017,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 25 (hai mươi lăm) thủ tục hành chính thuộc lĩnh vực quản lý của ngành Tư pháp áp dụng tại UBND cấp huyện trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh.

(Có danh mục và nội dung cụ thể kèm theo)

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ban hành; bãi bỏ Quyết định số 473/QĐ-UBND ngày 23/02/2016 của UBND tỉnh về việc công bố thủ tục hành chính thuộc lĩnh vực quản lý của ngành Tư pháp áp dụng tại UBND cấp huyện trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh.

Điều 3. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Tư pháp; Chủ tịch UBND các huyện, thành phố, thị xã và các tổ chức, cá nhân có liên quan căn cứ Quyết định thi hành./.

	Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Cục Kiểm soát TTHC, VPCP;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- PVP UBND tỉnh (theo dõi KSTT);
- Lưu: VT, KSTT (7b).
Gửi: Bản giấy và điện tử.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH
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THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC LĨNH VỰC QUẢN LÝ CỦA NGÀNH TƯ PHÁP ÁP DỤNG TẠI ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH HÀ TĨNH
(Ban hành kèm theo Quyết định số: 3186/QĐ-UBND ngày 31/10/2017 của Ủy ban nhân dân tỉnh Hà Tĩnh)

PHẦN I

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
	STT
	Tên thủ tục hành chính
	Số trang

	I
	LĨNH VỰC HỘ TỊCH
	

	1
	Đăng ký khai sinh có yếu tố nước ngoài
	04-08

	2
	Đăng ký khai sinh có yếu tố nước ngoài cho người đã có hồ sơ, giấy tờ cá nhân
	09-13


	3
	Đăng ký kết hôn có yếu tố nước ngoài
	14-18

	4
	Đăng ký khai tử có yếu tố nước ngoài
	19-23

	5
	Đăng ký giám hộ có yếu tố nước ngoài
	24-28

	6
	Đăng ký chấm dứt giám hộ có yếu tố nước ngoài
	29-32

	7
	Đăng ký nhận cha, mẹ, con có yếu tố nước ngoài
	33-37

	8
	Đăng ký khai sinh kết hợp đăng ký nhận cha, mẹ, con có yếu tố nước ngoài
	38-45

	9
	Đăng ký lại khai sinh có yếu tố nước ngoài
	46-50

	10
	Đăng ký lại kết hôn có yếu tố nước ngoài
	51-54

	11
	Đăng ký lại khai tử có yếu tố nước ngoài
	55-58

	12
	Thay đổi, cải chính, bổ sung hộ tịch, xác định lại dân tộc cho người từ đủ 14 tuổi trở lên
	59-64

	13
	Ghi vào sổ hộ tịch việc kết hôn của công dân Việt Nam đã được giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài
	65-69

	14
	Ghi vào sổ hộ tịch việc ly hôn, hủy việc kết hôn của công dân Việt Nam đã được giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài
	70-74

	15
	Ghi vào sổ hộ tịch việc hộ tịch khác của công dân Việt Nam đã được giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài (khai sinh; giám hộ; nhận cha, mẹ, con; xác định cha, mẹ, con; nuôi con nuôi; khai tử; thay đổi hộ tịch)
	75-87

	16
	Cấp bản sao trích lục hộ tịch
	88-91

	II
	LĨNH VỰC CHỨNG THỰC
	

	1
	Chứng thực bản sao từ bản chính các giấy tờ, văn bản do cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của Việt Nam; cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của nước ngoài; cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của Việt Nam liên kết với cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của nước ngoài cấp hoặc chứng nhận
	92-93

	2
	Chứng thực chữ ký người dịch mà người dịch là cộng tác viên dịch thuật của Phòng Tư pháp
	94-95

	3
	Chứng thực chữ ký người dịch mà người dịch không phải là cộng tác viên dịch thuật của Phòng Tư pháp
	96-97

	4
	Chứng thực chữ ký trong các giấy tờ, văn bản (áp dụng cho cả trường hợp chứng thực điểm chỉ và trường hợp người yêu cầu chứng thực không ký, không điểm chỉ được)
	98-99

	5
	Chứng thực hợp đồng, giao dịch liên quan đến tài sản là động sản
	100-101

	6
	Chứng thực văn bản thỏa thuận phân chia di sản mà di sản là động sản
	102-102

	7
	Chứng thực văn bản khai nhận di sản mà di sản là động sản
	103-103

	8
	Chứng thực việc sửa đổi, bổ sung, hủy bỏ hợp đồng, giao dịch
	104-105

	9
	Cấp bản sao có chứng thực từ bản chính hợp đồng, giao dịch đã được chứng thực
	106-106
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Pgc lap - Ty do - Hanh phiic
S5: 349( /QP-UBND H Tinh, ngay 3 thang AD ndm 2017
QUYET PINH

V& viée cong b6 thi tuc hanh chlnh thudc linh viee quan 1y ctia nganh
Tuw phép 4p dung tai UBND cip huyén trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can ¢t Luat Tb chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén clr céc Nghi dinh ctia Chinh phu: Sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; sb 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 stra dbi, bo
sung mot. 56 didu coa cac Nghi dinh lién quamden kiém so4t thiy tuc-hanh chinh;.sé
92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 stia dbi, bd sung mot s§ didu cta céc Nghi dinh
lién quan dén kiém soét thi tuc hanh chinh;

Cén cir Thong tu sb 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cia B§ Tu phap

huéng dén cong b, niém yét thi tuc hanh chinh va béo cdo vé tinh hinh, két qua
thuc hién kiém so4t thii tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ciia S& Tu phép tai Vin ban s 637/STP-VP ngay 28/9/2017,
QUYET PINH:

Piéu 1. Céng b kém theo Quyét dinh ndy 25 (hai muoi 1dm) thi tuc hanh
chinh thude linh vuc quén ly clia nganh Tu phép ap dung tai UBND cap huyén
trén dia ban tinh Ha Tinh.

(C6 danh mye va ndi dung cu thé kém theo)

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu luc k& tir ngay ban hanh; béi bd Quyét dinh
s6 473/QD-UBND ngay 23/02/2016 ciia UBND tinh v& viéc cong bb tha tuc hanh
chinh thude linh vue quén 1y cla nganh Tu phép 4p dung tai UBND cép huyén
trén dia ban tinh Ha Tinh.

Pitu 3. Chénh Vin phong UBND tinh, Gidm dbc S& Tu phép; Chu tich
UBND céc huyén, thanh pho, thi x8 va cac t6 chirc, ca nhén c6 lién quan cén cir
Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhian:

- Nhur Biéu 3;

- Cyc Kiém sodt TTHC, VPCP;

- Ch tich, cac PCT UBND tinh;

- PVP UBND tinh (theo doi KSTT);
- Luu: VT, KSTT (7b).

Giri: Ban gidy va dién tir,

Piing Qubc Vinh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Péoc lip - Tw do - Hanh phiic

THU TUC HANH CHINH THUOC LINH VUC QUAN LY
CUA NGANH TU PHAP AP DUNG TAI Y BAN NHAN DAN
CAP HUYEN TREN PIA BAN TINH HA TINH
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6.: 3456 /OP-UBND ngay §4 / AD /2017 ciia
Uy ban nhén dén tinh Ha Tinh)

PHANI
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thé tyc hanh chinh S6 trang

I | LINH VUCHO TICH

1 | Dingky khai sinh c6 yéu t6 mréc ngoai 04-08
Ping ky khai sinh c¢é yéu t& nuée ngodi cho ngudi di c6 hd so, gidy

2 | 2, 09-13
td ¢4 nhan

3 | Ding ky két hon c6 yéu t8 nude ngoai 14-18

4 | Ping ky khai tir c6 yéu t8 muréc ngodi 19-23

5 | Pang ky gidm hd c6 yéu td mréc ngoai 24-28

6 | Ping ky chim dirt gidm ho ¢6 yéu b nude ngoai 29-32

7 | Pang ky nhén cha, me, con ¢ yéu t nuwée ngoai 33-37

g | Pangky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con c6 yéu 6 nuée 38.45
ngoai

9 | Pang ky lai khai sinh c6 yéu t& née ngodi 46-50

10 | Bang ky lai két hon ¢6 yéu tb mrée ngoai 51-54

11 | Pang ky lai khai tir ¢6 yéu td nude ngoai 55-58

1o | Thay ddi, cai chinh, bd sung ho tich, xc dinh lai d4n téc cho ngudi 50.64
tir di1 14 tubi trd 1én

15 | Ghi vao s5 hd tich viéc ket hon ctia cong dan Viét Nam da duge gidi | o
quyét tai co quan ¢6 thdm quyén clta nudce ngoai

14 | Ghivio sb ho tich viéc ly hon, hity viéc két hon ctia cong dan Viét 2074
Nam d4 drge gidi quyét tai co quan c6 thdm quyén clia nuée ngoai i
Ghi vao s6 ho tich viéc hd tich kbac ciia cong dén Viét Nam d duge

15 giai quyét tai co quan c6 thdm quyén ciia nwdc ngodi (khai sinh; 75-87
giam hg; nhén cha, me, con; xdc dinh cha, me, con; nudi con nudi;
khai tir;thay d6i hé tich)

16 | Clp ban sao trich luc ho tich
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STT

Tén thii tuc hanh chinh

S6 trang

LINH VU'C CHUNG THU'C

Chirng thyre ban sao tir ban chinh cac gidy to, van ban do co quan, to
chirc c6 thim quyen cita Viét Nam; co quan, to chirc ¢6 thAm quyén

1 | cla nudc ngoai; €0 quan, t chirc c6 tham quyén ciia Viét Nam lién | 92-93
két v6i co quan, td chirc ¢6 thim quyén clia nudc ngodi cip holic
chimg nhén
Chitng thue chit ky ngudi dich ma ngudi dich 13 ¢dng tdc vién dich

2 p \ g 04-95
thuit ciia Phong Tu phap

3 Chitng thure chit ky ngudi dich ma ngudi dich khéng phdi 1a cdng tac 96.97
vién dich thuét cita Phong Tu phép
Ching thye chir ky trong cée gify td, vin ban (ap dung cho ca

4 | trudmg hop chimg thue dIem chi va trudng hop ngudi yéu cau chimg 98-99
thue khong ky, khong diém chi dugc)

5 | Chitng thue hop ddng, giao dich lién quan dén tai san 1 déng san 100-101

6 Chimg thyue vin ban thda thudn phan chia di sdn ma di san 13 d¢ng 102-102
san

7 { Ching thue vin ban khai nhén di san ma di san 1a ddng san 103-103
Ching thire viée sira dbi, bd sung, ity bé hep ddng, giao dich 104-105

9 Cép ban sao c¢6 chimg thuc tir ban chinh hop ddng, giao dich da 106-106

dugce chirng thuc
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PHAN II
NOIDUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUOC
LINH VU'C QUAN LY CUA NGANH TU PHAP AP DUNG
TAI UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN TREN DPJA BAN TiNH HA TINH

I. LINH VUC HQ TICH

1. Ping ky khai sinh c6 yéu t6 nuée ngoai

1. Trinh tu thuc hién:

- Butc 1: C4 nhén ndp hd so giai quyét thi tuc hianh chinh tai Trung tAm Hanh
chinh c6ng/B4J phén ti€p nhén va tra ket qua cia UBND cép huyén.

Cén bd chuyén mon kidm tra hd so:

+ Néu hd so chwa ddy & hodc khong hop 1¢: Cén bo chuyén mén hudéng dan b

sung, hoan th1en hé so; trudng hop ndp hd so qua dudng buu dién hoic qua h§ théng
ding ky true tuyén thi thdng béo bing vin ban cho c4 nhin d& hoan thién hd so.

+Néu hé so ddy dn, hop 1&: Lam thii_tuc_tiép nhin hd so.va thu phi, 18 phi theo
quy dinh (néu c6).

- Bude 2: Cén bd chuyén mén tiép nhén hd so ¢6 trach nhiém chuyén hd so dén
Phong Tu phap dé gidi quyét theo quy dinh.

- Bude 3: Pén hen, Trung tAm Hanh chinh c6ng/Bd phan tiép nhin va tra két qua
thire hién tra két qua cho c4 nhan.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao duge cép tir sb gbe hogc ban
sao duge ching thye tir ban chmh thi ngurdi t1ep nhan hd so khong dwgc yéu ciu xuit
trinh béan chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xut trinh ban chinh thi ngudi
tlcp nhén hd so kiém tra, ddi chleu ban chyp v6i ban chinh va ky vao ban chyp x4c nhan
vé viéc da dbi chiéu nfi dung gidy t&r 46, khong duge yéu cin ngudi di déng ky ndp bén
sao ¢6 chimg thyc gidy & do.

+ Trudng hop phap luét quy dinh xuat trinh g1ay 1o khi dang k¥ ho tich, ngudi tiép

nhén cb frach nhiém kwm tra gidy to xuét trinh, 601 chiéu véi théng tin trong T¢ khai -

vatrd 1a1 cho ngudi xuat trinh, khéng dirge yéu ciu ngtr0‘1 ding ky h¢ tich np thém ban
sa0 gidy to do. Ngudi tiép nhin c6 thé chup 01 ban gidy t&r xult trinh hoic ghi lai théng
tin cla gifly to xult trinh dé lwu hd so.

+ Gidy t& do co quan ¢6 thim quyén ciia nrée ngodi cap, cdng chirng hodc ching
thire dé str dung cho viée > ding ky ho tich tai Viét Nam phai duge hop phép héa lanh sy,
trir trrdng hop durge mién theo diéu wdc guoc té ma Viét Nam 13 thanh vién; gidy t&
bing tiéng nudc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cong chitng ban dich hodc ching
thure chif ky ngum dich theo quy dinh cla phép luét.

+ Ngudi tiép nhan cé tréch nhiém tiép nhin ding, di hd so ding ky h tich theo
quy dinh cia phép luft ho tich, khoéng duge yéu céu ngudi ding ky ho tich ndp thém
gidy t& ma phap luét h tich khong quy dinh phai ndp.

2. Céach thizc thire hién:

- Ngudi c6 yéu ciu dang ky khai sinh trie tiép thire hién hojic iy quyén cho ngudi
khac thye hién viéc dang ky khai sinh.
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- Nép hd S0 trre tiép hofic qua dudng buu dién dén Trung tdm Hanh chinh
cdng/Bo phan tiép nhén va tra két qua UBND cép huyén hogic qua hé thng ding ky ho
tich truc tuyén.

3. Thanh phén, s lugng hd so:

a) Thanh phén hd so gdm:

* Gidy to phdi ngp:

- T khai diing ky khai sinh (theo mAu quy dinh);

- Ban chinh Gidy chirng sinh;

Truorng hop khong c6 Giy chimg sinh thi ndp van ban clia ngucn [2m chung X4c
nhan vé viéc sinh; néu khéng cé ngudi 1am chimg thi phai c6 gidy cam doan v& viéc
sinh.

Trudng hop tré em sinh ra tai nu6e ngoai thi nop ban chinh G1ay chlrng sinh hodc
gifly t khéc do co quan c6 thdm quyén nudc ngoai chp x4c nhén v& viéc tré em duge
smh ra & nudc ngoai va quan hé me, con néu cé;

- Vin béan x4c nhén ciia co s¢ y té da thyc hién k¥ thuét hb trg sinh sn cho viée
mang, thai:h6-dbi véi trudng-hopkhai sinh-cho tré emrsinh ra-domang thai-hd;

- Van ban thoa thudn cla cha, me vé viéc chon quéc tich cho con dbi véi trudng
hqp cha hodc me hoiic ca cha va me 1a ngudi nude ngoai. Trudng hop cha, me chon
quoe tich mréc ngoai cho con thi vin ban thda thuén phai cé xdc nhén cla co quan nha
nude cb thdm quyén ctia nuée ngoai ma ngudi d6 12 cong dan;

- Trudng hop ty quyén cho ngudi khéc 1am thay thi phai c6 van ban iy quyén
dugc céng ching hodc chitng thye theo quy dinh cia phép luit.

* Gidy to phdi xuit trinh:

- Ban chinh mdt trong c4c gidy to chimg minh nhén thin 12 Gidy CMND, Ho
chiéu, Thé cédn cudc cong din hodc gidy t& khéc cé dan anh va thong tin ¢4 nhén do co
quan c6 thim quyén cAp, con gi4 trj st dung ciia ngudi yéu ciu diing ky khai sinh;

_- Bén chinh gidly t& ching minh noi cu tr ciia cha hojc me dé xéc dinh thém
quyén dang ky khai sinh (chi 4p dung trong giai doan chuyen tiép);

- Glay chitng nhén két hén cta cha, me tré em (néu cha, me ¢b ding ky két hon;
chi ap dung trong-giai doan chuyén tiép);

- Truémg hop tré em sinh ra tai nudc ngoai vé cur trd tai Viét Nam thi xuét trinh
ban chinh gidy t& ching minh noi cur tri tai Viét Nam cia tré em gom Gidy t& chimg
minh v1f;c tré em d4 nhdp canh vao Viét Nam (nhu H) chleu gidy t& c6 gid trj di lai
qubc & c6 ddu xac nhén nhép canh clia co quan quan Iy xut, nhdp canh) va vin bin
xac nhdn cta co quan cong an cé thim quyen vé viéc tré em dang cur tri tai Viét Nam;

(Trudng hop giti hé so qua hé théng buu chinh thi Dphdi giti kém theo ban sao c6
ching thue cdc gzay 16 phai xudt trinh.Truong hop ndp hd so qua hé thong ding kp
truce tuyén thi phdi giki ban scan tie bén chinh).

b) Sé lwong hd so: 01 bd.

4, Thoi han giai quyet Sau khi nhén du gidy tor hop 18 (Trudng hop nhén hd so
sau 15 giy ma khong giai quyét duge ngay thi trd két qua trong ngiy lam viée tiép
theo).

5. Péi trgng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén.

6. Co quan c6 thdm quy@n quyét dinh va co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

6. 1. Co quan c6 thAm quyén quyét dinh:
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- Uy ban nhén dén cip huyén noi cu trit cla ngwdi cha hofc ngudi me thyce hign
ding ky khai sinh d6i véi tré em sinh ra & Viét Nam;

- Uy ban nhén dén cép huyén noi cur trit clia tré em thyc hi¢n déng ky khai sinh d6i
véi tré em sinh ra & nude ngodi, chua duge dang ky khai sinh v& cur trd tai Viét Nam.

6.2. Co quanthyc hién thi tuc hanh chinh: Phong T phép.

7. Két qua thyc hién thil tye hinh chinh: Giy khai sinh.

8. L& phi: 60.000 ddng/trudng hop.

9. Tén miu don, miu t& khai: T& khai déing ky khai sinh.

10. Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

11. Can cfr phép Iy ciia thi tyc hanh chinh:

- Lut H9 tich nim 2014;

- Nghj djnh 56 123/2015/ND-CP nghy 15/11/2015 cia Chinh phit quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt H tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/ 11/2015 cta B Tu phap quy dinh chi tiét
mdt sb didu cia Luat HS tich va Nghi dinh s§ 123/2015/ND-CP. ngay 15/11/2015_ctia
Chinh phit quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luét HJ tich;

- Nghj quyét s6 26/2016/NQ -HDPND ngay 15/12/2016 cia HDND tinh Ha Tinh
quy dinh vé mitc thu, micn, gidm, thu, ndp, quan ly va st dung céc khoan phi, 1¢ phi
thudc thdm quyén ctia HDND tinh trén dia ban tinh Ha Tinh;

- Cong vin sb 1288/I-ITQTCT-HT ngay 15/9/2016 cta . Cuc H9 tich, quc tich,

chimg thye - B Tu phap vé viée diéu chinh mét sb biéu méu hd tich ban hanh kém
theo Théng tur s 15/2015/TT-BTP.
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T01 cam doan n6i dung d& nghj ding k¥ khai sinh trén déy la dang sur thét, duge su thoa
thuAn nhét tr{ cira cdc bén lién quan theo quy dinh phép luat.

Téi chiu hoan toan trch nhiém trude phép Iuat vé ndi dung cam doan ciia minh,
Lamitgic .oooveevninniniinninl, s NGAY eeennn. thdng ......... nam ............
Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)
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Chu thich:
() Ghi 6 tén co quan a2 nghi thre hién viéc déng ky khai sinh

(Z)Glu 13 thong tin vé gidy to tiiy thén clia ngudi di déng ky (gh1 s, co quan cip,
ngay cép ho chiéu, chimg minh nhan dan hofic gidy & hop 1é thay thé)

Vi dy: Chimg minh nhan dan s 001089123 do Cong an thanh phd Ha Noi cp
ngdy 20/10/2014.

®) Ghi theo dia chi ding ky thudng tri; néu khéng c6 noi ding ky thuong trd thi
ghi theo dia chi ding ky tam trl; trudng hgp khong ¢6 noi ding ky thu&mg trd va noi
ding ky tam trii thi ghi theo dia chi dang sinh séng.

™ Trirdmg hop sinh tai co s& y té thi ghi rd tén co sé' y t€ va dja daph hanh chinh
Vi du: - Bénh vién Phy sdn Ha N§i
- Tram y t& x4 Dinh Béng, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.

Trudng hop sinh ra ngodi co s& y t& thi ghi dia danh ctia 03 cip hanh chinh (x4,
huyén, tinh), noi sinh ra.

Vi.dy: x3 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.







2. Ding ky khai sinh ¢6 yéu t§ mréc ngoai cho ngudi da 6 ho so, gidy tor ca
nhin

1. Trinh tur thire hién:

- Bude 1: C4 nhén nfp hd so gidi quyét tha tuc hanh chinh tai Trung tdm Hanh
chinh c6ng/B6 phén tiép nhan va tra két qué ctia UBND cép huyén.

Cén bd chuyén mén kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua ddy di hoic khdng hop 1€: Cén bd chuyén mén huéng dan bd
sung, hoan th1en hé so; trudng hop ndp hd so qua duwong buu dién hoic qua hé théng
ding ky truc tuyén thi thong bdo bang viin ban cho ¢4 nhan d& hoan thién hé so.

+ Néu hd so ddy du, hop 1&: Lam thu tuc tiép nhin hd so, hen trd két qua va thu
phi, I& phi theo quy dinh (néu cb).

- Buée 2: Cén b§ chuyén mébn tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hd so dén
Phéng Tu phéap &8 gidi quyét theo quy dinh.

- Bude 3: Dén hen, Trung tim Hanh chinh c6ng/Bd phén tiép nhén va tra két qua
thye hién tra két qua cho c4 nhan,

* Lon=y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao duge cp tir sb ge hodc ban
sao dugc ching thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khong duge yéu chu xudt
trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp ban chup va xudt trinh ban chinh thi ngudi
t1ep nhin hd Ny kiém tra, d6i chleu ban chup v&i ban chinh va ky vao béan chyp x4c nhin
vé& viée da déi chiéu ndi dung gidy t&r do, khong dugc yéu ciu ngudi di dang k¥ ndp ban
sao c6 chiing thuc gidy t& do.

+ Trudng hop phép lugt quy dinh xuat trinh g1ay t& khi déing ky ho tich, ngudi tiép
nhin cé trach nhiém klem tra gidy to xuét trinh, do1 chiéu véi théng tin trong Tér khai
va trd lai cho ngudi xuat trinh, khdng dugc yéu ciu ngudi dang ky hé tich ndp thém ban
sao gidy 1o d6. Nguoi tiép nhan co thé chup 01 ban gidy t& xuét trinh hodc ghi lai théng
tin clia gidy to xuét trinh dé luu hd so.

+ Glay to do co quan c6 thim quyén cla nuée ngoai cdp, céng chimg hoic chimg
thye dé sir dung cho viée : dang ky ho tich tai Viét Nam phai duge hop phép héa lanh sy,
trir truong hop duge mién theo. didu.uéc guoc té ma Viét Nam 12 thanh vién; gidy to
bang tiéng nudc ngoai phai duoc djch ra tiéng Viét va cOng ching ban dich hodic chitng
thue chit ky ngu'én dich theo quy dinh cia phap luét.

+ Ngudi tiép nhan cé trach nhiém tiép nhan dung, da hd so ding k¥ h tich theo
quy dinh cla phép Iudt hé tich, khéng dugc yéu cau nguoi ding ky hé tich ndp thém
gidy t& ma phap ludt hd tich khéng quy dinh phai nfp.

2. Céach thire thuc hién:

- Ngudi ¢6 yéu ciu ding ky khai sinh trure tip thie hién hodc ity quyén cho ngudi
khéc thyre hién viéc ding k)'/ khai sinh.

- Nop hd S0 truc tiép hoic qua dudng buu dién dén Trung tim Hanh chinh
cong/B§ phén tiép nhan va tra két qua UBND c4p huyén hoiic qua hé théng ding ky ho
tich trire tuyén.

3. Thanh phén, s6 lrong hé so:
a) Thanh phén hd so gbm:
* Gidy to phdi njp:
- T& khai ding ky khai sinh (theo mau quy dinh);
T Va.n ban cam doan- ve V1ec chu'a duogc, dano ky khai sinh;
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- Bén sao toan bd hd so, gidy to cia ngudi yéu ciu hodc hd so, gidy to, tai ligu
khéc trong d6 c6 cc théng tin lién quan dén ndi dung khai sinh cia ngudi dé, gom
Gidy CMND, The cén cude cdng dan hofc Ho chién; S ho khéu, Sb tam tra, gifly to
chimg minh v& noi cur tra; Bing tt nghiép, Gidy chimg nhén, chimg chi, hoc bg, ho so
hgc tdp do co quan dao tao, quén 1y gido duc co thdm quyén cAp hodc x4c nhan; Gidy tor
khac c6 théng tin vé ho, chit dém, tén, ngdy, thang nam sinh ciia cA nhan; Giy t& chimg
minh quan hé cha, me, con;

- Vén bén xéc nhgn cha Tha truéng co quan, don vi v& viéc nhitng ndi dung khai
sinh gbm ho, chit dém, tén; gisi tinh; ngdy, théng, nim sinh; dan tgc; qude tich; qué
quén; quan h¢ cha, me, con pht hop voi hd so do co quan, don vi dang quin ly dbi véi
trirdng hop ngudi yéu clu ding ky khai sinh 13 cdn bj, cdng chirc, vién chirc, ngudi
dang cOng tic trong Iyc Iuong vil trang;

- Trudng hop Uy quyén cho ngudi khic 1am thay thi phéi cd vén ban ty quyen
duge cong ching, ching thye theo quy dinh cia phép luat. Néu ngudi duge iy quyen la
Ong, b3, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em rudt cia ngudi ty quyén thi vin ban uy
quyén khong phai cdng ching, chimg thyrc nhung phai c6 gify to chimg minh vé& mbi
quan hé vdingudi iy quyén.

* Gidy (o phéi xuit trinh:

- Ban chinh mét trong céc gléy t& ching minh nhan than 13 Gidy CMND, Ho
chiéu, Thé cin cude cong dan hofc gidy to khdc o dén &nh va théng tin c& nhén do co
quan c6 thim quyén cap, cdn gid tri sit dung cia ngudi cb yéu cau ding ky khai sinh;

- Ban chinh gify t& chimg minh noi cur tra trwde khi xuét canh dé xdc dinh thim
quyén ding ky khai sinh (chi 4p dung trong giai doan chuyén tiép).

(1) mang hop giri hé so qua hé théng bwu chinh thi phdi giri kém theo bdn sao cd
ching thyc cdc gzay 16 phdi xudt trinh. Truong hop np hd so qua hé théng ding ky
triec tuyén thi phdi givi ban scan tir ban chinh)”

b) S& lwong hd so: 01 bo.

4, Thoi han giai quyét: Trong thoi han 02 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhén dt hd so
hop 1€.

Trong trudng hop phéi xdc minh thi thoi han giai quyét khéng quéd 13 ngay lam
viéc (khong tinh thoi gian giri vin ban yéu cdu va thoi gian tra 11 két qua x4c minh).

5. Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

6.Co quan c6 thim quyén quyét dinh va co quan thire hién thi tuc hanh chinh:

6.1. Co quan cd tham quyén quyét dinh: UBND chp huyén noi cu tré trude khi
xudt cénh cia ngudi yéu cdu ding ky khai sinh.

6.2. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

7. Két qua thire hin thil tyc hanh chinh: Gidy khai sinh.

8. L& phi: 60.000 ddng/trudng hop.

9. Tén mau don, mAu t& khai: To khai déng ky khai sinh.

10. Yéu cAu, diéu kién thye hiés thi tyc hanh chinh:

- Ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai chua dwge déng ky khai sinh nhung ¢6 hd
50, glay t& ¢4 nhan (bdn chinh hofic ban sac dwge ching thuc hgp 18) nhur: Glay to ty
thén; So ho khiu; S8 tam tri; gidy t& khéc do co quan nha nwée c6 thdm quyen clia Viét
Nam cap, trong d6 co6 ghi noi sinh tai Vigt Nam;

- Ngudi ding ky kha1 sinh ¢6 trach nhiém ndp ddy di ban sa0 cac gidly &, hd so ¢
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11. Can ctr phép ly ctia thil tyc hanh chinh:
- Luét Ho6 tich ndm 2014;

- Nghi dinh s& 123/2015/NP-CP ngiy 15/11/2015 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét
mdt s& diéu va bién phéap thi hanh Luat Hj tich;

- Thong tur s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia BS Tu phép quy dinh chi tiét
mét s6 didu cia Lut Ho tich va Nghl dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét m6t sd didu va bién phép thi hanh Luat H6 tich;;

_ - Nghj quyét sb 26/2016/NQ -HDND ngay 15/12/2016 cia HDND tinh Ha Tinh
quy dinh v€ muc thu, mién, gidm, thu, ndp, quan 1y va sit dung céc khoan phi, 1& phi
thudc thdm quyén ctia HDND tinh trén dia ban tinh Ha Tinh;

- Cong vin sb 1288/I-ITQTCT-HT ngay 15/9/2016 cia Cuc H9 tich, qudc tich,

chimg thyc - B Tu phép veé viée diéu chinh mét s6 bidu mau ho tich ban hanh kém
theo Théng tu sb 15/2015/TT-BTP.
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T6i cam doan ndi dung d& nghi ding ky khai sinh trén ddy 1 ding su thit,
duge su théa thudn nhat tri cla cice bén lién quan theo quy dinh phép luét.
T6i chiju hoan todn tréch nhidm trude phap ludt vé ndi dung cam doan cia minh.
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Chut thich:
) Ghi 15 tén co quan dé nghi thuc hién viée ding ky khai sinh
®Ghi 15 théng tin vé gidy t& tiy than ciia ngudi di ding ky (ghi s8, co quan cép,
ngiy cAp h¢ chiéu, chimg minh nhan dan hogc gidy t& hop 18 thay thé)
Vi dy: Ching minh nhén dan s6 001089123 do Céng an thanh phd Ha Nbi cip
ngay 20/10/2014.
®) Ghi theo dia chi ding ky thudng tri; néu khéng ¢6 noi dang ky thudng tri thi
ghi theo dia chi déng ky tam tri; trrong hop khéng c6 noi ding ky thudng tri va noi
ding ky tam trd thi ghi theo dia chi dang sinh song.
®) Truomg hop sinh tai co s& y té thi ghi 16 tén co s y t& va dia danh hanh chinh
Vi dy: - Bénh vién Phu san Ha Noi
- Tram y t& x4 Pinh Béang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.
Trudng hop sinh ra ngodi co s& y té thi ghi dia danh ctia 03 cdp hanh chinh (x4,
huyén, tinh), noi sinh ra.
Vi dy: x4 Pinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.
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3. Diang ky két hon c6 yéu t6 nwée ngoai
1. Trinh ty thye hién:

- Bué6e 1: Cé nhan nfp hd so giai quyét thi tuc hanh chinh tai Trung tAm Hanh
chinh c6ng/B§ phén tiép nhén va tra két qua ctia UBND chp huyén.

Cén b chuyén mén kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua ddy di hoic khong hop 18: Can b chuyén moén huéng din bd
sung, hoan thién hd so.

+ Néu hd so ddy du, hop 1&: Lam th tuc tiép nhén hd so, hen tra két qua va thu
phi, 18 phi theo quy dinh (néu co).

- Budc 2: Cén bg chuyén mon tiép nhén hd so ¢6 twéch nhi¢m chuyén hé so dén
Phong Tu phép dé giai quyét theo quy dinh.

- Bude 3: Pén hen, Trung t4m Hanh chinh cong/B6 phén tiép nhén va tra két qua
thye hién tra két qua cho c4 nhan.

*Luuy:

+ Trudmg hopngwdi yéu_cdu ndp gidy to 14 ban sao dugc cép tir sb gbc hogc ban
sao dugc ching thyce tr ban chinh thi ngudi tiép-nhan hd so khong duge yeu ciu xuét
trinh ban chinh; néu ngudi yéu cAu chi ndp bén chyp va xuét trinh ban chinh thi ngudi
tlep nhén hd so kiém tra, dbi chleu ban chyp véi ban chinh va ky vao ban chup x4c nhén

v& viée da d6i chiéu ndi dung gidy t& 46, khdng dugc yéu cAu ngudi di ding ky ndp ban
sao cd ching thyce giay to dd.

+ Trudng hop phép ludt quy dinh xuat trinh glay t& khi déing ky ho tich, nguoi tiép
nhin c$ trach nhiém kiém tra gidy to xudt trinh, 601 chiéu vé6i thong tin trong T& khai
va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong duge yéu ciu ngum dang ky h¢ tich nfp thém ban
sao gidy to d6. Nguoi tiép nhin c6 thé chup 01 ban gidy to xuét trinh hodc ghi lai thong
tin coa gidy to xuét trinh dé hru hd so.

+ G1ay t& do co quan ¢6 thdm quyén ciia nuéc ngoi cip, cong chitng hodc ching
thye dé sir dung cho viée > ding ky ho tich tai V1et Nam phéi durge hop phédp hoa lanh su,
trir u'uong hop duge mién theo didu ude guoc t6 ma Viét Nam 12 thanh vién; gidy t&
bing tiéng nuée ngoai phai dwge dich ra tiéng Viét va cong chimng béan dich hogc chimg
thure chit ky ngu0'1 dich theo quy dinh ctia phé.p luét.

+ Ngudi tiép nhén c6 trich nhiém ti€p nhén ding, da hd so ding ky ho tich theo
quy dinh cta phdp luft ho tich, khong duge yéu cdu ngudi ding ky hg tich nop thém
gidy t& ma phép ludt ho tich khdng quy dinh phai ndp.

2. Céch thire thwe hién: Nop hd S0 trye tiép tai Trung t&m Hanh chinh cdng/B§
phén ti€p nhén va tra két qua UBND cép huyén.

3. Thanh phén, sb lugng hd so:

a) Thanh phin hd so, gdm:

* Cdc gidly to phdi ndp:

- T& khai dang ky két hon (theo miu quy dinh)

- Gidy x4c nhén ciia tb chirc y té c6 thim quyen clia Viét Nam hogc nude ngoai
cap cho hai bén nam, nft, xac nhén ngudi d6 khéng méc bénh tam thin hodc bénh khic
ma khéng c¢6 kha nidng nhan thire, lam chd duge hanh vi ciia minh (chiea qud 6 thang
tinh dén ngay nhin hé so);

- Gifly to chitng minh tinh trang hén nhén ctia hai bén nam, nir:

+ Pbi véi ngudi nuoe ngoal 12 glay do co quan c6 thém quyen nucrc ngoa1 cap
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dén ngay nhén hd so) x4c nhén hlen tai ngwdi d6 khong cd vo hodic khéng c6 chong,
trudng hop nude ngoa1 khong cép x4c nhan tinh trang hon nhan thi thay bang gidy t&
do co quan c6 thdm quyén nuée ngoai x4c nhan ngudi d6 c6 du didu kién két hon theo
phép luét nude do;

+ Péi véi cong dén Viét Narn cu tri ¢ trong nudc 1a Giy xAc nhén tinh tran
hén nhan do UBND cép x4 ¢6 thim quyen cAp chwa qu4 6 thang tinh dén ngay nhan ho
so (chi 4p dung trong giai doan chuyén tiép);

+ Péi véi cong dian Viét Nam dang cbng tc, hoc tap’, lao ddng co thoi han tai
nudce ngoai; cong dan Vit Nam dinh cu & nude ngoai 13 Gidy x4c nhén tinh trang hén
nhén do Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sy clia Vigt Nam & nude
ngodi clp (chua qud 6 thdng tinh dén ngay nhén hé so).

- Ban sao Hd chiéu hoidc gidy t& ¢6 gi4 tri thay thé @bi véi ngudi nudc ngodi,
cong dan Viét Nam dinh cu 6 nude ngoai (gidy t&r c6 gid tri thay thé dbi véi ngudi
nuée ngodi la glay t&r di lai qudc té hodc thé cu trn);

Ngoai céc gifiy t quy dinh trén, tiy timg trudng hop céng dan Viét Nam phai
ndp gidy t& teong tng sau day:

- Ban sao-trich-luc-hd-tich-vé vide-daghi vao sb viécly hon hodchiy viée két hon"
d6i véi cong dan Viét Nam d3 ly hén hoic hiy viéc két hon tai co quan c6 thdm quyén
nudc ngoai;

- Vin bén cita co' quan, don vi quan ly x4c nhan viéc két hén véi ngudi nude
ngoai khong trai véi quy dinh clia nganh néu ngudi dé 1a cbéng chire, vién chire hodc
dang phuc vu trong luc [ugng vil trang.

* Cdc gidy to phai xuit trinh:

- Ban chinh mét trong cic glay t& chiing minh nhan than I3 Gidy CMND, H
chidu, Thé cin cude cong dan hodc gidy t& khac ¢6 dan anh va thong tin cd nhén do co
quan c6 thim quyén cap, con gi4 tri st dung cuia cdng dan Viét Nam

- Ban chinh gidy t& ching minh noi cu tri cla ngudi yéu ciu @& x4c dinh thém
quyén dang ky két hén (chi &p dung trong giai doan chuyén tiép).

b) 84 lugng kb so: 01 b.

4. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 07 ngdy lam viée, k& tir ngdy nhan di hd so
hop €.

5. Pbi tugng thure hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén,

6.Co quan c6 thim quyén quyét dinh va co quan thye hién thu tuc hanh chinh:

6.1. Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nh4n din cip huyén noi cu tri ctia cdng dén Viét Nam thuc hién ding
ky két hon giita cong dan Viét Nam véi ngudi nude ngodi; gifta cong dan Viét Nam cu
tri & trong nuée véi cdng dén Viét Nam dinh cu & nude ngodi; gilta cong dan Viét
Nam dinh cu & nuée ngodi véi nhau; gitta cong din Viét Nam ddng thoi c6 qube tich
nude ngodi véi cdng din Viét Nam hodc vdi ngurdi nude ngoai.

- Trudng hop ngudi nude ngoai cu trd tai Vigt Nam cé yéu chu ding ky két hon
tai Viét Nam thi Uy ban nhan dén cép huyén noi cir trii clia mét trong hai bén thue
hién ding ky két hon.

6.2. Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh: Phong Tu phép.

7. Két qua thyr hién thd tuc hanh chinh: Gify chitng nhén két hén.
8. L¢ phi: 1.000.000 ddng/lan ding ky.
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10. Yéu clu, diéu kién thyc hién thd tyc hanh chinh:

a) Nam nit két hon v6i nhau phai tudn theo cdc diéu kién sau:

- Nam tr ¢ 20 tudi trd 1én, nft tirdd 18 tudi trd 1én;

- Viéc két hon do nam va nit tw nguyén quyet dinh;

- Khong bj mit ning hre hanh vi dén sy;

- Khéng cling gidi tinh;

- Viéc két hon khéng thude mét trong cde trudmg hop chm két hon, gdm:
+ Két hon gia tao;

+Ta0 hon, cudng ép két hon, lira dbi két hon;

+ Ngudi dang ¢6 vy, ¢ chdng ma két hon hogc chung sbng nhu vg chdng véi
ngudi khic hogc chua c6 vo, chua co chdng ma két hon hodc chung séng nhur vo chdng
véi nguoi dang co chdng, c6 vo;

+ Két hon hodc chung sbng nhu vg chdng gitra nhimg ngudi cing dong méu \C
truc hé; gura nhitng ngudi 6 ho trong pham vi ba ddi; gifta cha, me nudi vGi con nudi;

 gifta ngudi dé timg: 1a.cha; me nubivéi-con-nudi, cha- chéng v6i con dau, me vg v&i con
ré, cha dwong vdi con ri€ng cla vo, me ké v6i con riéng cila chdng.

b) Khi dang ky két hon hai bén nam, nit phai c6 mit.

11. C#n cir phép ly clia thi tyc hanh chinh:

- Luét HO tich ndm 2014;

- Luit Hon nhén va Gia dinh nim 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu va bién phép thi hanh Ludt Ho tich;

- Thong tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/ 1 1/2015 chia B§ Tu phéap quy dinh chi tiét

mdt sé didu ctia Luét Ho tich va Nghj dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Hb tich;

- Nghj quyét sb 26/2016/NQ-HDND ngay 15/12/2016 cia HPND tinh Ha Tinh
quy dinh vé mure thu, mién, giam, thu, ndp, quén ly va st dung cac khoan phi, 1€ phi
thudc thAm quyén cia HDND tinh trén dia ban tinh Ha Tinh.
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Chu thich:

(1), (2) Trudng hop lam thi tue ding ky két hon c6 yéu 6 nuée ngoai, thi phai
d4n &nh cda hai bén nam, nf.

(3) Ghi r5 tén co quan ding ky két hon.

(4) Ghi theo noi déng ky thudng trit, néu khéng c6 noi dang ky thwdng tra thi ghi
theo noi ding ky tam trt; trwdng hop khong ¢b noi déng ky thudng trG va noi dang ky
tam trt thi ghi theo noi dang sinh séng.

(5) Ghi thong tin v& gify t& tiy thén nhu: hd chleu chirng minh nhén din hodc
g1ay to hop 1€ thay thé (vi du: Chirng minh nhén dan s6 001089123 do Céng an thanh
phd Ha Noi cip ngay 20/10/1982).
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4. Ping ky khai tir c6 yéu t6 nuée ngoai
1. Trinh tir thire hién:

- Bude 1: Ca nhén nfp hd so gidi quyét thi tyuc hanh chinh tai Trung tim Hanh
chinh céng/Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia UBND cip huyén.

Cén bg chuyén mén kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua day du hodic khong hop 1¢: Can b chuyén mon huéng dan bd
sung, hoan thién hd so; trudng hop ndp hd so qua dudng buu dién hojic qua hé théng
dang ky truc tuyén thi thong béo bing vin ban cho c4 nhan dé hoan thién h so.

+ Néu hd so diy dua, hqp 1&: Lam tht tuc tiép nhén hd so, hen tra két qua va thu
pht, 18 phi theo quy dinh (néu c6).

- Budge 2: Can bd chuyen mén tiép nhan hd so ¢ trach nhiém chuyén hd so dén
Phong Tir phip dé giai quyét theo quy dinh.

- Buéc 3: Pén hen, Trung tAim Hanh chinh cong/Bd phén tiép nhén va tra két qua
thyre hién tra két qua cho c4 nhén.

*JLaru y:

+ Trudng hop ngudi yéu cAu ndp-gidy to: 12 ban sao duoge. cép tir sb gbe hodc ban
sao dugc chimg thue tir ban chinh thi ngudi tiép nhén hd s khéng dugc yéu cAu xuft
trinh bén chinh; néu ngu'én yéu cdu chi ndp ban chup va xuét trinh ban chinh thi ngudi
tlcp nhén ho so kiém tra, déi chleu ban chyp v6i ban chinh va ky vao bén chup x4c nhan
vé viée da dbi chiéu noi dung gidy t& d6, khong duge yéu ciu ngudi di dang ky ndp ban
sao c6 chtng thue gidy tor do.

+ Trudng hop phap ludt quy dinh xuat trinh glay t& khi ding k¥ ho tich, ngudi tiép
nhén cé trdch nhiém kmm tra gidy t& xudt trinh, dOI chiéu véi théng tin trong T& khai
va tré lai cho ngudi xuat trinh, khdng dugc yéu ciu nguoi dang ky hé tich ndp thém ban
sao gidy tor do. Ngu:m tiép nhén ¢6 thé chup 01 ban gidy to xuét trinh ho3c ghi lai théng
tin clia gidy t& xut trinh dé luu h so.

+ G1ay t& do co quan c¢6 thAm quyén ctia mrée ngodi cip, cong chimg hoic ching
thire dé sir dung cho viée > dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phép hoa lanh sy,
trlr truong hop duge mién theo didu wéc guoc t€ ma Viét Nam 13 thinh vién; gidy to
bing tiéng nurdc ngodi phai dwgc dich ra ti€ng Viét va cong chitng ban dich hofc ching
thue chit ky ngucn dich theo quy dinh clia phap ludt.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhén ding, du hd so dang ky h tich theo
quy dinh ctia phap luét h tich, khéng duge yéu ciu ngudi ding ky hé tich nop thém
gidy t& ma phap lut hd tich khéng quy dinh phai ndp.

2. Céch thirc thuc hién:

- Ngudi ¢6 yéu ciu ding ky khai tir truc tiép thue hién hodc iy quyén cho ngudi
khéc thyc hién viéc ding k)? khai tir.

- Nop hd o trre tiép hodic qua dudng buu dién dén Trung tdm Hinh chinh
cdng/Bo phan tiép nhdn va tra két qua UBND c4p huyén hoic qua heé théng ding ky ho
tich tric tuyén.

3. Thanh phén, sb hrong hd so:

a) Thanh phan hd so, gdm:

* Gidy to phdi np:

- T khai ding ky khai tit (theo mau quy dinh);

- Gily béo tir hodc gidy t& thay cho Gidy béo ttr, gdm:
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+ Gifly xdc nhan viéc thi hanh &n ti hinh d8i véi ngudi chét do thi hanh 4n ttt hinh;
+ Bén én, quyet dinh c6 hiéu lyc cia Tod 4n dbi v6i tredng hop mdt ngudi bi Toa
an tuyén b6 13 da chét;

+ Vin bén xic nhin cla co quan cdng an hogc két qua gism dinh ctia Co quan
gidm dinh phép y 61 véi ngudi chét trén phuong tién giao thong, chét do tai nan, bi
giét, chét ddt ngdt hoic chét c6 nghi vén.

- Trudng hop uy quyén cho nguwdi khéc 1am thay thi phai ¢4 vén ban 1y quyen
dwrge cong ching, chimg thyc theo quy dinh cia phap tuat. Néu ngudi dugce Gy quyén 13
Ong, ba, cha, me, con, vy, chdng, anh, chi, em rudt cia ngudi iy quyén thi vin ban 1 oy
quyén khéng pha1 cdng ching, ching thire nhung phai ¢ gidy t& chimg minh vé moi
quan hé v&i ngudi Gy quyén.

* Gidly to phai xuiit trinh:

- Ban chinh mét trong cdc gléy td chitng minh nhén thén 1a Gidy CMND, Hb
chiéu, Thé cén cuge cong dén hodce gidy t& khic ¢6 dén &nh va thong tin cd nhén do co
quan cé thdm quyen cap, con gia tri sir dung cia nguou yéu cdu ding ky khai tir;

~Bén:chinh gidy to-chimg minhrhoi cur trit-cudi: -clng clanguoi chét dé=ac dinh
thim quyén (néu cé, chi 4p dung trong giai doan ohuyen tiép);

Trudng hop khoéng xac dinh duge noi cw tra cudi cing ciia ngucn chét thi xuét
trinh gidy t& chimg minh noi ngudi dé chét hodic noi phét hién thi thé cia ngudi chét.

(Truong ho’p gk hé so qua hé théng bwu chinh thi phai giki kém theo bdn sao ¢6
ching thyc cdc gtay 10 phdi xudt trinh. Trudng hop nép hé so qua hé thong ding ky
triee tuyén thi phdi givi ban scan tir ban chinh)

b) S6 lrong hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: Sau khi nhan dd hd so hop 1&. Nhan hd so sau 15 giv ma
khong giai quyét dwoc ngay thi trd két qua trong ngay lam viée tiép theo. Trong trudng
hop cdn xac minh, thi thdi han giai quyét khong qui 03 ngry 1am viée.

5. Dbi trgng thire hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

6. Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh va co quan thye hién thit tyc hanh chinh:

6.1. Co quan c6 thAm quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dén cip huyén noi cu tri cudi cling ctia ngudi chét thue hién vide
ddng ky khai tir cho ngudi nude ngoai hojc cdng dén Viét Nam dinh crr & nrde ngodi
chét tal Viét Nam;

- Uy ban nhén dén cdp huyén noi ngudi d6 chét hodc noi phét hién thi thé ngudi
chét thye hién viéc dang ky khai tir trong trudng hop khéng xac dinh duge noi cu tra
cudi cling ciia ngudi chét.

6.2. Co quan thye hién thil tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

7. K&t qua thue hién thi tuc hanh chinh: Trich Iuc khai tir.

8. L& phi: 60.000 ddng/trudng hop.

9. Tén mau don, mau t& khai:T& khai déng ky khai ti.

10, Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Cén ¢ phép 1y cta thd tuc hanh chinh:

- Lut H tich ndm 2014,

- Nghj dinh s& 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
mét s6 di€u va bién phép thi hanh Luit Hb tich;

.- T]mr\cr jas S” 'l 3[’7015/’1'"'[' B _"“Gié}y 16/11;‘[2(1’15 dinh chi tiét
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mdt s§ didu cua Luat Hp tich va Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia
Chinh ph1i quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh Luét H9 tich;

- Nghi quyét sb 26/2016/NQ-HDND ngay 15/12/2016 cia HDND tinh Ha Tinh
quy dinh vé mu'c thu, mi€n, giam, thu, ndp, quin 1y va st dung cdc khodn phi, 1 phi
thude thim quyén ctia HDND tinh trén dia ban tinh Ha Tinh.
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Chu thich:
) Ghi r5 tén co quan thye hién ding ky khai tir.
@ Ghi theo dja chi ding ky thudmg trli; néu khong ¢6 noi ding ky thudng tri thi
ghi theo dia chi ding ky tam trd; trudng hgp khéng c6 noi ding ky thudng trli v noi
ding ky tam tri thi ghi theo nm dang sinh song.

®) Ghi thong tin ve gidy t& tiy than nhu: ho chleu chirng minh nhan din hoic
g1ay to hop € thay thé (vi du: Chimg minh nhan dén sé 001089123 do Céng an thanh
phd Ha N§i cap ngay 20/10/2004).

® Néu ghi theo Glay béo tir, thi gach cum tur “Glay t& thay Gidy bdo tir”; néu ghi
theo sb Gidy t& thay Gidy béo tir thi ghi 16 tén, s gidy t& va gach cum tir “Gidy bio tr”.







5. Ding ky gidm hd 6 yéu t§ nwée ngoai
1. Trinh ty thure hién:

- Bude 1: Ca nhén nfp hd so gidi quyet thil tyc hanh chinh tai Trung tim Hanh
chinh céng/Bo phan tiép nhan v tra két qua cia UBND cép huyén.

Can bd chuyén mén kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua diy da hodc khong hop 18: Can b chuyén mon hudng dan bd
sung, hoan thi¢n hd so; trudng hop ndp hé so qua dirdng buu dién hoic qua hé théng
ding ky trre tuyén thi thong béo bing vin ban cho c nhén & hoan thién h so.

+ Néu hd so ddy dg, hop 1¢: Lam thi tuc t1ep nhin hd so, hen tra két qua va thu
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu cd).

- Bude 2: Cén bd chuyén mon tiép nhdn ho so c6 trich nhiém chuyén hd so dén
Phong Tu phép dé giai quyét theo quy dinh,

- Bude 3; Dén hen, Trung tAm Hanh chinh cong/BY phén tiép nhén va tra két qua
thue hién tra két qua cho cd nhén.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu cAu ndp-gidy-td 12 ban sao-dugce cép tir sd gbe hodc ban
sao duge ching thye tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khéng duge yéu can xudt
trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xudt trinh ban chinh thi ngudi
tlep nhin hd s kiém tra, dbi ch1eu bén chup v6i bén chinh va ky véo ban chyp xéc nhdn
v& viéc da dbi chiéu ndi dung gifly t& d6, khong duge yéu cdu ngudi di ding ky ndp ban
sao ¢6 chimg thue gidy tor d6.

+ Trudng hop phap lugt quy dinh Xuat trinh glay t& khi diing ky ho tich, ngudi tiép
nhén c6 trach nhiém klem tra gidy t& xudt trinh, d01 chiéu v6i théng tin trong T khai
va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong dugc yéu cdu ngudi dang ky ho tich ndp thém ban
sao gidy td d6. Nguoi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy to xuét trinh hoidic ghi lai théng
tin ciia gidy t& xuét trinh dé luu hd so.

+ Gify t¥ do co quan c6 thdm quyén clia nude ngoai cép, cong chimg hoc ching
thue dé st dung cho viée > dang ky ho tich tai Viét Nam phéi duge hop phap hoa lanh sy,
trir tredng hop duge mién theo didu udc quoc t8 ma Viét Nam [a thanh vién; gidy to
bing tiéng nrée ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong ching ban dich hojc chimg
thue chir ky ngubi dich theo quy dinh cia phép luét.

+ Ngudi tiép nhén c6 trch nhiém tiép nhan ding, du hd so dang ky ho tich theo
quy dinh cla phap luit hd tich, khong duge yéu céu ngudi ding ky hé tich ndp thém
gidy t0 ma phép luat hd tich khéng quy dinh phai ndp.

2. Céch thirc thie hién:

- Ngudi ¢6 yéun ciu ding ky gidm hé truc tiép thue hién hodic Gy quyén cho ngudi
khéc thye hién vi€e déng k)’/ gidm hd.

- Nop hd SO trire tiép hodc qua dudng buu dién d&n Trung tim Hanh chinh

céng/B§ phén tiép nhén va tra két qua UBND cép huyén hodc qua hé théng dang ky hd
tich tryre tuyén.

3. Thanh phﬁn, sd lugng hd so:

a) Thanh phén hd so gbm:

* Gidy to phii ngp:

- T& khai ding ky gidm ho (theo mAu quy dinh);

- Vin bén cir ngucn g1am h theo quy dlnh cia B9 udt Déan su dbi véi ding ky clt

h" -n 1'1..; ......
: . s L e e LAt - . TR . ', -t X - y"'.:-.."'.r " _::',.’.-.-‘-" '._- LR f‘.}:_.'.'. ’~-:-
- 2o Feeke teas ST L TERL L WS sy

g
24

.s._r.
]







Hoic glay t& chitng minh didu kién gidm ho duong nhién theo quy dinh cia B
ludt Dan sy dbi v6i trudng hop ding ky gidm ho duong nhién; vin ban théa thuén cir
ngudi gidm hd dwong nhién trong trudng hop ¢6 nhidu ngudi thude dién gidm hd duong
nhién.

- Trudng hop iy quyén cho ngudi khac lam thay thi phai ¢6 vén ban ty quyén
dugc cong ching hodc chimg thuc theo quy dinh cia phap luft. Néu ngudi duge dy
quyén 14 & ong, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em rudt cia nguol iy quyén thi van
ban uy quyén khong phéu cdng ching, chiing thire nhung phai c6 gidy t& chitng minh vé
mbi quan hé véi ngudi uy quyen.

* Gidly to phdi xudt trinh:

- Ban chinh mét trong céc glay t&r ching minh nhan than 13 Gidy CMND, Ho
chiéu, Thé can cuGe cong dan hoge gidy to khdc ¢ dén nh va théng tin c4 nhén do co
quan c6 thim quyén cap, con gid tri sir dung cita ngudi yéu ciu ding ky gidm hé;

- Ban chinh gidy t& chimg minh noi cu tri clia ngudi duge gidm ho hodc ngucl
giam ho dé x4c dinh thAm quyén ding ky gidm ho (chi 4 4p dung trong giai doan chuyén

tiép).

(Truwong hop gu'z ko so qua hé théng buwu chinh thi: “phai giri- kém-theo ban-sao c6

chiing thwc cdc gidy 0 phdi xudt trinh. Truong hop ndp hé so qua hé théng ding ky
truc tuyen thi phadi giri ban scan tir ban chinh).

b) S6 lwrong hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét:

- Dang ky cir gidm ho: Trong thdi han 02 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhén du hd so
hop 1€,

- Dang ky gidm h§ dwong nhién: Trong ngay lam viéc, sau khi nhén du hd so hop

1€ (nhén hd so sau 15 gir ma khéng giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam
vide tiép theo)

5. Déi turong thuc hién thd tuc hanh chinh: C4 nhan.

6. Co quan c6 thdm quyén quyét dinh va co quan thire hién th tuc hanh chinh:

6.1. Co quan c6 thdm quyén quyét dinh:

Uy ban nhan din cAp-huyén noi curtri ciia ngudi duge gidm hé hodc ngudi gidm
hd thyre hién ddng ky gidm hd gifta céng dén Viét Nam va ngudi nude ngodi ¢iing cu tri
tai Viét Nam.

6.2. Co quan thure hién thd tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

7. Két qua thyre hién thi tuc hanh chinh: Trich luc ding ky gidm hd.

8. L& phi: 60.000 déng/trrdng hop.

9, Tén miu don, mau t& khai:T& khai ding ky gidm ho.

10. Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tyc hanh chinh:

C4 nhan lam ngudi gidm ho phéi c¢6 da didu kién 1am gidm ho sau dy:

- C6 ning luc hanh vi dén sy diy du.

- C6 tu céch dao dirc tdt va céc didu kién cAn thiét d& thue hién quyén, nghia vu
cla ngudi gidm hd.

- Khong phai 12 ngudi dang bj truy ctu trich nhiém hinh sir hodic nguoi bi két 4n

nhung chua dugc xo4 4n tich vé mot trong céc tdi cd ¥ xam pham tmh mang, sitc khoe,
danh dy, nhin phim, tai san ctia ngudi khac.







- Khong phéi 12 ngurdi bj Toa 4n tuyén bd han ché quyén déi voi con chua thanh
nién.

11. C#n ¢t phép 1y cua thi tuc hanh chinh:

- B0 Iuit Déan sy nim 2015;

- Lut Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s§ difu va bién phép thi hanh LuatHd tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngdy 16/11/2015 cia B Tu phép quy dinh chi tiét
mdt s diéu cua Luét Ho ’tich va Ngh1 dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cla
Chinh phtt quy dinh chi tiét mét s dieu va bi¢n phap thi hanh Luét Ho tich;

- Nghi quyét sb 26/2016/NQ-HDND ngay 15/12/2016 ctia HDND tinh Ha Tinh
quy dinh v& mue thu, mién, gidm, thu, ndp, quén 1y va sir dung céc khoan phi, 1& phi
thude thim quyén ctta HPND tinh trén dja ban tinh Ha Tinh.







CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
bgc 1ap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY GIAM HO

GHAY 1 tUY thAN: P et ceesse s sasasseceesessesseesesssessssesssssasesssesssssesseeseessssans
Dé nghi co quanding ky viée gidm h gitra nhiing ngudi ¢ tén duéi diy:

Nguwoi gidm hé:

HO, ChiE Qe 18N vveiee et eeesessseesassssssrsssmssssssmennns Gidi tinhr....eeeeeeeee
Ngay, thang, DAM SINN: ..o et sare st ste e rereseseeseres
DAD 00 1 avurvireruiscrecesessecsssesssssesssesesseseesesecsssssassesseseees QUBC tCN: eveiresrecereereeeereeeens

Gidy to tiy thén:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

HO, chil G8m, t8N:.....uveiiiiieeneecrerrasi e eessscteesneesssessssssssssessasssessensssessas Gidi tinh ..
Ngay, thang, nim SINH: ..o essess s s saersseane
DAN TOC! criiirirericrrirenicsresnsnsniecsstesesseenersssnsssserssaessaness QUAC HHEH: ceoeeereereerevreressienes
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Gidy khai SInh/GIAY td thY thAN: cuee..evesseeserossioeeeseemessesssessssssssssseesssssess s essssssssones
Ly do dang Ky gidm Rt ....o.oveeiiicciiiinicc i ase s s
T6i cam doan nhimg néi dung khai trém ddy 1a ding sw thit va-chju trich nhiém
trudc phap [udt vé cam doan ciia minh.
Lam tai: .....covvceiiinrceceneeeece et , BgAy ... thdang ...... RAM cveeeenne

Ngudi yéu ciu
(K3, ghi ¥0 ho, chit dém, tén)

Chit thich:
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(DGhi 5 tén co quan ding ky giam ho.

@ Ghi theo noi ding ky thudng trfi, néu khong c6 noi ding ky thudng trd thi ghi
theo noi ding k¥ tam tra; trudng hgp khdng cd noi ding ky thudng trd va noi déng ky
tem trd thi ghi theo noi dang sinh sbng.

®)Ghi thdng tin vé gidy to thy than nhu: hd ch1eu chirng minh nhén dén hodc glay
t& hop 1¢ thay thé (vi du: Chimg minh nhén din s6 001089123 do Cong an thanh pho
Ha Nbi cip ngiy 20/10/2014).







6. Diing ky cham diit gidm hd c6 yéu t6 nuwéc ngoai
1. Trinh tir thue hién:

- Bué6ce 1: Cé nhén nép hd so giai quyet thi tuc hanh chinh tai Trung tdm Hanh
chinh cong/B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén.

Cén bd chuyén mén kiém tra hd so:

+ Néu hd so chura ddy du hoiic khong hop 1&: Cén bd chuyén mén hiréng din bd
sung, hoan thién hé so; truong hop nép hd so qua dudng buu dién hoidc qua h¢ théng
ding ky true tuyén thi théng béo bing vin ban cho ¢4 nhin d8 hoan thign hé so.

+ Néu hd so ddy du, hop 1€: Lam thi tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua va thu
phi, 12 phi theo quy dinh (néu c6).

- Buge 2: Cén bd chuyén mén tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hé so d¢én
Phong Tu phép dé giai quyét theo quy dinh.

- Bude 3: Pén hen, Trung tim Hanh chinh c6ng/Bd phén tiép nhén va tra két qua
thir hién tra két qua cho c4 nhén.

*Liru y:

+ Trudng hopngudi-yéu ciu ndp-gidy- tor 1& ban sao duge-cAp:tirs. gorrhoac ban-
sao dugc ching thyc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hd so khéng duge yéu cdu xudt
trinh ban chinh; néu ngudi yéu cAu chi ndp ban chup v xuét trinh ban chinh thi ngudi
tlcp nhén hd so kiém tra, dbi ch1eu ban chup véi béan chinh va ky vao ban chup xéc nhén
vé viéc da dbi chibu ndi dung gifly tor 46, khéng dwoc yéu clu ngudi di dang ky ndp ban
sao c6 chitng thyc gidy t& d6.

+ Trudng hop phap lujt quy dinh xuat trinh glay to khi da.ng ky ho tich, ngudi tiép
nhdn ¢6 trdch nhi€m kiém tra giay t& xudt trinh, c‘1‘01 chiéu véi théng tin trong T& khai
va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong dugce yéu clu ngurdi dang ky hé tich ndp thém ban
sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy tor xuét trinh hosc ghi lai théng
tin ciia gidy t& xuét trinh d¢& lru hd so.

+ Glay to do co quan ¢6 thim quyén ciia nude ngoai cp, cong chitng holic chirg
thye d& sir dung cho viée > déng ky ho tich tai Viét Nam phai duge hop phap hoa lanh sy,
trir trudng hop duoce mién theo diéu wdc guoc té ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy to
bang tiéng nuée ngoai phai duoe dich ra tiéng Viét va.cong ching ban dich hodc ching
thue chit ky nglrm dich theo quy dinh ctia phap lujt.

+ Ngudi tiép nhén cé trach nhiém tiép nhén dung, di hd so ding ky ho tich theo
quy dinh cia phép Iuit hé tich, khéng dugc yéu cdu ngudi ding ky ho tich ndp thém
gidy t& ma phép luét hd tich khdng quy dinh phai ndp.

2. Céch thire thuc hién:

- Ngudi c6 yéu céu dang ky chém dit gidm ho true tiép thyre hign hoic Uy quyén
cho ngudi khée thue hién viée ding ky chdm dit gidm ho.

- Nop hd SO trire txep hodc qua dudng buu dién dén Trung tim Hanh chinh
cong/B{ phén tiép nhén va tra két qua UBND cip huyén holic qua hé théng ding ky ho
tich truc tuyén.

3. Thanh phén, s8 luong hé so:

a) Thanh phin hd so gdm:
* Gidy to phéi ngp:

- T khai ding ky chdm dit gidm ho (theo mAu quy dinh);
- Gidy t& 1am c#n ctr chim ditt gidm h¢ theo quy dinh ciia B6 Iuit Dén su;
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- Trudng hop Uy quyén cho ngudi khéc lam thay thi phéi c6 vén ban dy quyén
duge cong ching hoic chitng thye theo quy dinh ctia phép luét. Néu nguoi duge uy
quyen 12 dng, b3, cha, me, con, Vo, chdng, anh, chi, em rudt cia ngucn iy quyen thi van
ban ay quyén khong phéi cong ching, ching thye nhung phai ¢d gidy to chimg minh vé
mdi quan hé véi ngudi uy quyen.

® Gmy 1o phdi xuit trinh Ban chinh mét trong céc g1ay t& chitng minh nhén
than 12 Gidy CMND, H chiéu, Thé cin cu¢ce cong dén hodc gidy 1o khéc ¢6 dén &nh
va théng tin cd nhén do co quan c6 thdm quyén cdp, con gid tri s dung clia ngudi yéu
cdu ding ky chédm dirt gidm ho.

(Trucng hop giri ho so qua hé théng buwu chinh thi phai giri kém theo ban sao co
chimg thuc gzay 16 phdi xudt trinh. Trudng hop nip hé so qua hé thing ding ky truc
tuyén thi phdi giki ban scan tir ban chinh).

b) $6 lwong hd so: 01 bd.

4. Thoi han gidi quyét: Trong ngdy lam viée, sau khi nhén dui hd so hop 18 (nhén
hd so sau 15 gitr ma khdng giai quyét duge ngay thi tra két qua trong ngly lam viée tiép
theo).

5. Pbi twong thire hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

6. Co quan c6 thdm quyén quyét dinh v co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

6.1. Co quan c¢6 thim quyen quyét dinh: Uy ban rhén dan cdp huyén noi da ding
ky gidm hé thye hién dang ky chém dirt gidm hd.

6.2. Co quan thyc hién thd tyc hanh chinh: Phong Tu phép.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Trich luc déng ky chdm dirt giam hs.

8. L& phi: 60.000 ddng/trudng hgp.

9. Tén mAu don, miu t& khai: T khai ding ky chim dt gidm hd.

10. Yéu chu, diéu kign thye hién thi tuc hanh chinh:

Viée giam hé cham dit trong cac trrdng hop sau day:

- Ngudi duge gl'&m ho d3 c6 ndng hre hanh vi dén sy day d;

- Ngudi duge giam hd chét;

- Cha, me clia ngudi dwoc gidm h4 12 ngudi chua thanh nién dd c6 da didu kién dé
thwre hién quyén, nghfa vy ciia minh;

- Ngudi duge gidm hd drge nhén lam con nudi.

11. Ciin clr phép ly ciia thit tuc hanh chinh:

- B3 luét Dén sy ndm 2015;

- Luit Ho tich ndm 2014;

- Nghi dinh s8 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phl quy dinh chi tiét
mot so diu va blen phép thi hanh LuatH§ tich;

- Thong tu sb6 15/2015/TT-BTP ngdy 16/ 11/2015 cita B§ Tu phép quy dinh chi tiét
mdt s6 didu ciia Luat Ho tich va Nghi dinh sb 123/2015/NP-CP ngdy 15/11/2015 cta
Chinh pht quy dinh chi ti&t mot s& didu va bién phap thi hanh Luat H tich;

- Nghi quyét sb 26/2016/NQ -HDND ngady 15/12/2016 cia HDND tinh Ha Tinh
quy dinh vé mic thu, mién, giam, thu, ndp, quan Iy va sir dung céc khoan phi, 1& phi
thudc thdm quyén ctia HDND tinh trén dia ban tinh Ha Tinh.







CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lip - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY CHAM DUT GIAM HO
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Dé nghico' quan ding ky chim dit viée giam hé giira:
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T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day [a diing sy that va chiu trich nhiém
truée phép ludt vé cam doan cita minh.
LAM IQE: eeiteeeeeeeeeeernense e srs s , HEAY ... thang ..... nam ...

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)







Chi thich:

Ghi 16 ténco quan ding ky chim dit gidm ho.

@Ghi theo noi ding ky thuong trd, néu khong c6 noi ding ky thub’ng.trﬁ thi ghi
theo noi ding ky tam trl; trudng hgp khdng ¢6 noi ding ky thuong trd va noi ding ky
tam frd thi ghi theo noi d’ang sinh song.

®)Ghi théng tin v& gidy td tiiy than nhw: ho ch1eu chirng minh nhén dan hodc glay

td hop 16 thay thé (vi du: Chéng minh nhén dén s§ 001089123 do Céng an thanh phd
Ha N§i cép ngdy 20/10/2014).

™ Ghi tén co quan ding ky gidm ho truéce ddy.







7. Diang ky nhin cha, me, con ¢6 yéu t6 nuwée ngoai
1. Trinh tur thire hién:

- Buée 1: Cé nhén ndp hd so gidi quyet thi tuc hanh chinh tai Trung tim Hanh
chinh c6ng/B$ phén tiép nhin va tra két qua cita UBND cip huyén.

Cén b6 chuyén mén kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua diy di hodic khéng hop 1&: Cén bd chuyén mén huéng din bd
sung, hoan thién hd so.

+ Néu hd so diy du, hqp 1&: Lam thi tuc tiép nhén hd so, hen trd két qua va thu
phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6).

- Buéce 2: Cén b) chuyén mon tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém chuyén hd so dén
Phong Tir phap dé giai quyét theo quy dinh.

- Budc 3: Dén hen, Trung tdm Hanh chinh céng/Bd phan tiép nhin va tra két qua
thure hién tra két qua cho c4 nhén.

* Luu.y:.

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 12 ban sao duge cép tir sb gbe hogc ban
sa0 dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khong duge yéu ciu xut
trinh ban chinh; néu nguou yéu cAu chi ndp ban chup va xuit trinh ban chinh thl ngudi
tlep nhan hd so kidm tra, dbi chleu ban chup véi ban chinh va ky vao ban chyup xdc nhén

vé viéc da dbi chibu ndi dung gidy t& d6, khéng duge yéu ciu ngudi di ding ky ndp ban
sao c6 chimg thuc gidy t& dé.

+ Trudng hop phép lujt quy dinh xuat trinh g1ay t& khi dang ky hé tich, ngudi tiép
nhén ¢4 trach nhi¢m kiém tra gidy t& xudt trinh, d01 chidu v6i théng tin trong Tér khai
va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong dugc yéu ciu ngudi dang ky ho tich ngp thém ban
sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 béan gidy t& xuét trinh hoic ghi lai théng
tin cla gidy to xudt trinh dé luuhd so.

+ Gidy t&r do co quan c6 thAm quyén ctia nwéc ngoai cip, cong chimg hodc chimg
thue dé st dung cho viée > déng ky ho tich tai Viét Nam phai dwoc hop phép héa lanh sy,
trr trudng hop duge mién theo didu udc guoc 't ma Viét Nam 14 thanh vién; gidy to
bang tiéng mréc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc ching
thue chit ky ngudi dich theo quy dinh cia phap luét.

+ Ngudi tiép nhén c6 trdch nhiém tiép nhin ding, du hd so déng ky hd tich theo
quy dinh cta phép ludt h¢ tich, khong duge yéu cau nguoi ding ky hd tich ndp thém
gidy t& ma phdap ludt ho tich khéng quy dinh phai ndp.

2. Céch thic thire hién: Nop hd S0 tryre tiép dén Trung tAm Hanh chinh céng/B6
phan tiép nhan va tra két qua UBND cép huyén.

3. Thanh phén, s6 hugng hb so:

a) Thanh phan hé so gbm:

* Gidy 1o phéi ngp:

- T& khai ding ky nhan cha, me, con (theo miu quy dinh);

- Chitng ctr chimg minh méi quan hé cha, me, con gdm mot trong cac gidy 10, tai
liéu sau:







4.
2
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+ Vin ban cla co quan y t&, co quan gidm dinh hofic co quan khéc c6 thim quyén
& trong nude hodc nude ngoai xdc nhén quan hé cha, me, con.

+ Trudng hgp khdng ¢6 vin bz’m trén thi phai cé thw tir, phim anh, béng, dia, et
ding, vat dung khac ching minh m&i quan hé cha, me, con va vin ban cam doan cia
cha, me vé viéc tré em 13 con chung cia hai ngudi, cd it nhét hai ngudi than thich clia
cha, me lam ching;

- Trudng hop ding ky nihén cha, me, con gifta céng dan Viét Nam véi ngudi nuée
ngoai hodic gifta ngudi nude ngoai v6i nhau thi ngudi nude ngoai phai ndp thém ban
sao H chiéu hogc gidy t& c6 glé tri thay thé ho chiéu d¢é chimg minh vé nhan than.

* Giy to phai xudt trinh:
- Bén chinh mdt trong céc gidy t& ching minh nhén thén I3 Gidy CMND, Hb
chiéu, Thé cén cugc cong dén hodc giay t& khac c6 dan anh va théng tin c4 nhén do co
quan ¢ tham quyén cip, con gia tri sir dung clia cong dén Viét Nam;

- Béan chinh glay t& chitng minh noi cir tréi cla ngudi duge nhén 1a cha, me, con de
xé4c. dinh thdm quyén ding ky nhin cha, me, con (chi-ap. dyng trong. giai. doan. chuyen

tiép).
b) S8 lwong hd so: 01 bd.

4. Tho1 han gidi quyét: Trong thdi han 11 ngay 1am viée, k& tir ngdy nhén di hd so
hop 1&.

5. Béi twong thye hién thi tyc hanh chinh: C4 nhén,
6. Co quan c6 thAm quyén quyét dinh va co quan thyc hién thé tuc hanh chinh:
6.1, Co quan c6 thdm quyén quyét dinh:

Uy ban nhén dan cip huyén noi cu tré cla ngudi duge nhén 12 cha, me, con thye
hién dédng ky nhén cha, me, con gifta cﬁng dén Viét Nam vé&i ngudi nmude ngoai; gilta
cong dén Viét Nam cr tri & trong nuée v6i cong dén Vigt Nam dinh cu & nude ngoai;
giffa cong dan Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai v6i nhau; gifta cong din Viét Nam ddng
thoi ¢6 qubc tich niréc ngoai véi cong dan Viét Nam hodc v6i ngudi nude ngodi; gifta
ngudi mrde ngoai véi nhau ma mdt hode ca hai bén thurdng tra tai Viét Nam.

6.2. Co quan thyc hién thit tuc hanh chinh: Phong Tw phdp.

7. Két qua thirc hién thd tyc hanh chinh: Trich luc d¥ng ky nhan cha, me, con.
8. L& phi: 1.000.000 ddng/trudng hop.

9. Tén mau don, mau t& khai: T& khai dédng ky nhdn cha, me, con.

10. Yéu ciu, diéu kién thic hién thd tuc hanh chinh:

a) Viéc nhén cha, me, con khéng c6 tranh chép.

Bén nhén, bén duge nhén 14 cha, me, con déu con séng vao thoi didm déng ky
nhén cha, me, con.

b) Khi ding ky vi€c nhén cha, me, con thi céc bén cha, me, con phai ¢6 mét.
11. Cén cr ];ihé.p 1y cua thi tuc hanh chinh:

- Luft HS tich ndm 2014,

- Luét H6n nhan va Gia dinh nim 2014;
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- Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phit quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu va bién phép thi hanh LuitHb tich;

- Thong tir s 15/2015/TT-BTP ngay 16/ 1 1/2015 ciia B4 T phap quy dinh chi tiét
mot sb didu ctia Luat Hd tlch va Nghij dinh s6 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh Luét H9 tich;

- Nghj quyét sb 26/2016/NQ HDND ngay 15/12/2016 cia HDND tinh H3 Tinh
quy dinh vé& mirc thu, mién, gidm, thu, ndp, quin Iy va sir dung céc khoan phi, 1& phi
thudc thim quyén ciia HDND tinh trén dia ban tinh Ha Tinh.







CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
Pée ldp - Tw do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY NHAN CHA, ME, CON

Ho, chit dém, tén nguwdi yéu chu:

Ngay, thang, nam sinh ... s
DAN T0C . erteirrerrrrerresrneseessersrrsnmsssssissesssnnssassasassssassnsssasonsasns Quéc tich: e
IO CU D! oo veee s enessessseseseesssssssssssssesaassasns s esssasss st s s ssnsss esmsssansnass
GIAY 1O Y thAN @2 evvoeesireseserens e s sssserssesssesasssesessasssssesssssssstssess s isnsonness
Quan hé v4i ngudi nhin cha/me/ CONM oo eer st ese e eer et seeeebars s enr e saes
Pé nghiQuy co’ quan cong nhin nguwdi c6 tén dudi day:

Ho, Chil G8M, 181! ...eecrreveecrreesereeceiiinetis e ssss s sen s st s s st n s s
Ngay, thang, DEM SINH: ..o e s e
DA t0C: e iviiieerrerraerseeeeiressessasssessarssasssssssasssessesnsssnssnnssbnnssaiss Qubc tich: vverrerereerenn,

GiAy O Y thAR @: ovvereseeeeeeerecre st seesssesescesass s sssessesasesesessssassesasssssssens
| I OO ciia ngudi cb tén duwéi diy:

Ho, chi GEIM, TN ...eivviirrrrerrisresaresmrissimsesise s rressissesssrsassasssrassess asssasn s stassssesnsnesssne
Ngdy, thang, NEm SINh: ..o
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T61 cam doan vViEe Nh....vvceeeveecreernnrciccsniniinon noi trén 12 ding su thét, tu
nguyén, khong ¢6 tranh chap va chiu tréch nhi¢ém trueéc phap luit vé cam doan cua
minh

Kinh d& nghj Quy co quan diing ky.

Ngudi yéu cAu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)








Y kién ciia nguwdi hién dang 13 me hojic cha®Y kién ciia ngwdi dwge nhin 14
cha, me, con®
Tai liéu guri kém theo To khai:

Chu thich:

" Ghi 5 tén co quan dang ky;

@Ghi theo dia chi ding ky thudng tri; néu khong c6 noi dédng ky thuong trd thi ghi
theo dia chi ding ky tam tri; truémg hop khéng ¢6 noi ding ky thudng tri va noi ding ky
tam tr thi ghi theo noi dang smh song.

®) Ghi théng tin v& gidy to tiy than nhu: hd ch1eu chimg minh nhén ddn ho#c
glay to hop 1€ thay thé (vi du: Chimg minh nhén dén sé 001089123 do Céng an thanh
phd Ha Nai cép ngay 20/10/2004);

® Chi: cin-thiét trong-trudng. hop-ngudi- khai. khong. ddng- that [& ngudi-nhén
cha/me/con;

®) Chi cin thiét trong trudmg hop cha hojc me nhin con chua thinh nién hodc
nguoi dé thanh nién nhung mét nang liwc hanh vi dén sy, ghi y klen cla ngudi 1a cha
néu me la ngucn yéu cdu, y kxen ngudi me néu cha la ngudi yéu clu (trix trudng horp
ngudi d6 da chét, mét tich, mét ning lrc hanh vi ddn sy hofic han ché nang lwc hanh vi
dén sy);

® Chi cAn thiét trong trudmg hop ngudi duge nhan 1 tré em tir dii 9 tudi tré 12n.
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8. Ping ky khai sinh két hop diing ky nhén cha, me, con ¢6 yéu t6 nwée ngoai
1. Trinh tu thyce hién:

- Buée 1: Cé nhén ndp hd so giai quyet thtt tuc hanh chinh tai Trung tdm Hanh
chinh céng/B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia UBND cép huyén.

Céan b chuyén mén kiém tra b so:

+ Néu hd so chua dly @i hodc khong hop 18: Cén b chuyén mén huéng din bd
sung, hoan thién hd so.

+ Néu hd so ddy di, hop 1&: Lam thit tuc tip nhan hd so, hen tra két qua va thu
phi, 18 phi theo quy dinh (néu cb).

- Bude 2: Cén b chuyen mdn tiép nhén hd so cb tréch nhiém chuyén hd so dén
Phong Tu phép dé giai quyét theo quy dinh.

- Bude 3: Pén hen, Trung tAm Hanh chinh c6ng/Bj phén tiép nhan va tra két qua
thure hién tra két qué cho ¢4 nhén.

*Luuy:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu nop gidy t& 1a ban sao durge chp tir sd gbe hoéc ban
sao dwgc ching thyc t ban chinfr thi ngudi tiép nhan hd s0-khong duge yéu cauxudt
trinh ban chinh; néu nguoi yéu cdu chi nop ban chup va xuét trinh ban chinh thi ngudi
tlep nhén hd so kidm tra, abi chleu ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup xac nhin

vé viéc da dbi chiéu nfi dung gidy t& d6, khong duge yéu chu ngudi di ding ky ndp ban
sao0 ¢6 chimg thyuc gidy t& do.

+ Trudng hop phép lugt quy dinh xuat trinh glay t&r khi ding ky ho tich, ngwdi tiép
nhdn ¢ tréch nhi¢m kiém tra gidy 1 xudt trinh, d01 chiéu vé6i thong tin trong T khai
va trd lai cho ngurai xuat trinh, khong duge yéu ciu nguﬁn dang ky ho tich ndp thém ban
sa0 glay to do. Nguoi t1ep nhén ¢6 thé chup 01 ban giay t& xuét trinh hojc ghi lai théng
tin ciia gidy to xuit trinh dé luu hd sa.

+ Glay t&r do co quan c6 thdm quyén ciia nréc ngoai cip, cong ching hogic ching
thure d8 st dung cho viée > ddng ky ho tich tai Viét Nam phai duge hop phap héa lanh su,
trir trudng hop duge mién theo didu uéc quoc t& ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy to
bing tiéng nudc ngodi phai duge dich ra ti€ng Viét va cong chiimg ban dich hoic chimg
thue chit ky ngu0'1 dich theo quy dinh cta phap Juét,

+ Nguoi tiép nhan ¢é trach nhiém tiép nhan ding, da hd so ding ky ho tich theo
quy dinh cta phap ludt h9 tich, khong duge yéu cdu ngudi dang ky hé tich ndép thém
gidy t& ma phap ludt hd tich khong quy dinh phai nfp.

2. Céch thic thuc hién: Nop hd so triee tiép tai Trung tdm Hanh chinh c6ng/Bo
phén tiép nhén va tri két qua UBND cép huyén

3. Thanh phén, s lvong hd so:

a) Thanh phin hd so gbm:

* Gidy to phdi ngp:

- T& khai déng ky khai sinh va T& khai ding ky nhin cha, me, con (theo méu quy
dinh); :

- Bén chinh Gidy chiing sinh;

Trudng hop khong cd Gidy clhing sinh thi np vin bén clia ngudi lam chirng xéc
nhin vé viée sinh; néu khong ¢ ngudi ldm chimg thi phai ¢6 gifly cam doan vé viée sinh.

Trudng hop tré em sinh ra tai nuge ngoai thi nop bén chinh Glay chirng sinh hodc
gify t& khac do co quan c6 thdm quyén nuGc ngodi cip x4c nhén vé viée tré em duge
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- Viin ban thda thuin ciia cha, me vé viéc chon quéc tich cho con déi véi trudng
hop cha hofic mg hogc ca cha va me 12 ngudi nueée ngoai. Trudng hop cha, me chon
quoc tich nude ngodi cho con thi van ban théa thun pha1 ¢ x4c nhén cia co quan nha
nuée ¢6 thdm quyén ciia nuée ngoa1 ma ngudi dd 13 ¢cong dén;

- Chimg ctr chimg minh méi quan hé cha, me, con, gdm mét trong cac gidy to, tai
liéu sau:

+ V&n ban clia co quan y té, co quan gidm dinh hoic co quan khéc ¢6 thdm quyén
& trong nurée hodc mréc ngodi xdc nhén quan hé cha con, quan hé me con.

+ Trudng hop khong c6 vén béan trén thl phai ¢ thu tir, phim &nh, bing, dia, )
dung, vat dung khéc chlrng minh mé&i quan hé cha con, quan hé me con va vén ban cam
doan clia cha, me v& viéc tré em 13 con chung ctia hai ngudi, c6 it nhit hai ngudi than
thich ctia cha, me lam chimng.

- Trudng hop déng ky nhin cha, me, con giita cong din Viét Nam véi ngudi
nude ngoai hoic gifta nguou nuée ngodi véi nhau thi ngucn nudc ngoai phai nop thém
ban sao Ho6 chiéu hodc gidy td c6 gid tr thay thé ho chidu dé chimg minh v& nhan thin

* Gmy 10’ phéi xudt trinh:

- Ban chinh mét trong céc glay t chitng minh nhén than 13 Gidy CMND, Hb
chiu, Thé cin cuge cong dan hodc gidly t& khac c6 dén 4nh va théng tin c4 nhan do co
quan c6 thim quyen cép, con gia tri st dung cla cdng ddn Viét Nam;

- Ban chinh glay to ching minh noi cur tri clia ngudi yéu cdu ding ky khai sinh d&
xAc dinh thdm quyén (chi 4p dung trong giai doan chuyen tiép);

- Trudng hop tré em sinh ra tai nuée ngoai vé cu tra tai Viét Nam thi xuft trinh
ban chinh gidy td chirmg minh noi cu tri tai Viét Nam cia tré em gbm: gidy t& chiing
minh viéc tré em d& nhdp canh vao Viét Nam (nhu H$ chleu gidy t& 6 gia tri di lai
qudc té c6 ddu x4c nhén nhdp canh cia o' quan quan 1y xuét, nhip canh) va viin ban
xé4c nhén ciia co quan cong an c6 thdm quyen vé vige tré em dang cu tri tai Viét Nam.

b) $b lrong hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét:

- Ding ky khai sinh: Sau khi nh4n dd gidy t& hep 1& (nhan hd so sau 15 gi ma
khéng giai quyét diroc ngay thi tra két qua trong ngay. [am viée tiép theo).

- Paing ky nhin cha, me, con: Trong thdi han 11 ngay 1am viée, k& tir ngdy nhén
it hd so hop 1&.

5. P6i trgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

6. Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh va co quan thue hién thi tyc hanh chinh:

6.1. Co quan c6 thAm quyén quyét dinh:

- Uy ban nhin dan cip huyén noi cur trii ctia ngwdi cha hodc ngudi me thue hién
dang ky khai sinh két hop nhén cha, me, con dbi vé6i tré em sinh ra & Viét Nam;

- Uy ban nhan dan cap huyén noi cu trii ciia tré em thyc hién ding ky khai sinh két
hep nhén cha, me¢, con dbi véi tré em sinh ra & nuéc ngoai, chira dwge ding ky khai
sinh v& cur tria tai Viét Nam.

6.2. Co quan thyre hién thti tuc hanh chinh: Phong Tur phép.

7. Két qua thue hién thil tuc hanh chinh: Gie"ly khai sinh va Trich Iuc ding ky nhén
cha, me, con.

8. L& phi:

- Bang ky khai sinh: 60.000 déng/trwdmg hop.
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- Pang ky nhén cha, me, con: 1.000.000 dbng/trudmg hop.

9, Tén mau don, mau t¥ khai:

- T& khai déing ky khai sinh;

- T khai ddng ky nhén cha, me, con.

10. Yéu ciu, didu kién thue hién thi tuc hinh chinh:

a) Viéc nhin cha, me, con khéng c6 tranh chép.

b) Bén nhén, bén dugce nhén 13 cha, me, con déu con séng vao thii diém ding ky
nhén cha, me, con.

¢) Khi d&ng ky viéc nhén cha, me, con thi céc bén cha, me, con phai c6 mit.

11. Cén cfr phép ly ctia thu tyc hanh chinh:

- Luft Ho tich nim 2014;

- Luit H6n nhén va Gia dinh niim 2014,

- Nghi dinh s 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
mét s0 diéu va bién phép thi hanh LuétHg tich;

- Thong tir's6-15/2015/TT-BTPngdy 16/ 1 172015 cia B Tu phip quy dinh chi tiét
mét s0 di€u cta Ludt H tich va Nghi dinh so 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phép thi hanh Ludt H tich;

- Nghi quyét sb 26/2016/NQ-HDND ngay 15/12/2016 cia HDND tinh Ha Tinh

quy dinh v€ mitc thu, mién, gidm, thu, nfp, quin ly va sir dung céc khoan phi, I¢ phi
thudc thAm quyén ctia HDND tinh trén dia ban tinh Ha Tinh;

- Cong vin sb 1283/HTQTCT-HT ngay 15/9/2016 cta Cyc HJ tich, qubc tich,
ching thue - B§ Tu phdp veé viée didu chinh mot s6 biéu miu hé tich ban hinh kém
theo Théng tu s& 15/2015/TT-BTP.







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hgmh phiie

TO KHAI PANG KY KHAI SINH
KD G2 Dnrrooe sttt
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Quan hé vii ngudi durge Khal Sinh: ..ottt rsr e s seae e e sseenens
P& nghico quan ding ky khai sinh cho ngwdi duéi diy:
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Gidi tinhi....coeeveicrernns DANn the: evvevvierees cerrvrianes QUAC HCHE vrevresieecererseessesee s sasseseencenens
QUE QUANL 1ot i bbb s s bbb e s e s p R enans
Ho, chit dém, ten NEWHE IME: .c....ociciiieeieercce e s eeasas e e eme s seaesesasssasenss
NEm Sinh: ..cevvccericiereeereneens Dantdc: covveeeieeercenn. QUBC HHCH: cevrvecrsirerreerecersraesassnseresessrens
NOL G B oot sesse et ssr s s s assses s st sssb s st e bt b s sen st s b te et ene
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Téi cam doan ndi dung d& nghi ding ky khai sinh trén ddy 1a ding sy that, duge sy thoa
thuéin nhét tri cia céc bén 1ién quan theo quy dinh phép lujt.
“T6i chiu hoan todn trach nhiém truée phép ludt vé ndi dung cam doan ciia minh.
Lamtai: cocoocvvevnivneiinninnnn, 7707 3 thang ......... nAM ...c.u.....
Ngudi yéu clu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)
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9, Ping ky lai khai sinh ¢6 yéu t6 nwée ngoai
1. Trinh tir thure hién:

- Buge 1: C4 nhén ndp hd so giai quyét thi tuc hanh chinh tai Trung tdm Hanh
chinh c6ng/B6 phén tiép nhan va tra két qua cia UBND chp huyén.

Cén bd chuyén mdn kim tra hd so:

+ Néu hb so chwa diy di hoic khong hep 1¢: Can b§ chuyén mén hudng dén bd
sung, hodn thién hd so; trudng hop nfp ho so qua dudng buu dién hodc qua hé théng
dang ky true tuyén thi théng béo bang vin ban cho cé nhén d& hoan thién hd so.

+ Néu hd so day dl, hop 1&: Lam thd tuc t1ep nhén hd so, hen tra két qué va thu
phi, 18 phi theo quy dinh (néu cb).

- Bude 2: Cén bd chuyén mén tiép nhan hd so c6 trach nhidm chuyén hd so dén
Phong T phap dé giai quyét theo quy dinh.

- Budce 3: Dén hen, Trung tdm Hanh chinh ¢éng/Bd phén tiép nhén va trd két qua
thye hién tra két qua cho c4 nhén.

* L y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao dugc cép tir 58 gbe hofc ban
sao duge ching thye tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khéng duge yéu clu xuét
trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuit trinh ban chinh thi ngudi
t1ep nhan hd so klem tra, d6i ch1eu ban chyp v6i ban chinh va ky vao ban chup xéc nhén

vé viéc da dbi chiéu ndi dung gidly t&r d6, khong dwgc yéu ciu ngudi di ding ky ndp ban
sao ¢4 chimg thue gidy t& do.

+ Trudng hop phap luét quy dinh xuat trinh glay t&r khi ddng ky hd tich, nguwoi tiép
nhin c6 trach nhiém k1em tra gidy to xuét trinh, d01 chiéu v6i théng tin trong T& khai
va tra lai cho ngudi xuat trinh, khéng duge yéu céu ngudi ding ky ho tich nfp thém ban
sa0 glay t& do. Ngucn tlep nhan cé thé chup 01 ban gidy t& xuét trinh hoc ghi lai théng
tin cha gidy t& xudt trinh d8 lwu hd so.

+ Gidy t& do co quan c6 thAm quyén cita nuéc ngoai cp, céng chimg hoic chimg
thue dé sir dung cho viée > dang ky ho tich tai Viét Nam phai duge hop phép héa lanh s,
trir truong hop duge mién theo diéu wée quoc t& ma Viét Nam 13 thanh vién; gidy to
bing tiéng nude ngoal phéi dugc dich ra tiéng Viét v& cong chimg ban dich hofic ching
thue chir ky nglrou dich theo quy dinh cia phap luét.

+ Ngudi tiép nhén ¢6 trach nhidm tiép nhén ding, du hd so ding ky ho tich theo
quy dinh cda phép ludt hd tich, khong duge yéu cau ngudi ding ky ho tich nfp thém
gidy t0 ma phép ludt hd tich khéng quy dinh phai ndp.

2. Céach thitc thyce hién:

- Ngudi ¢ yéu cdu ding Ly lai khai sinh trie tiép thue hién hodc Gy quyén cho
nguol khac thue hién viée dz“mg ky lai khai sinh.

- Nop hd S0 tryc tiép hodc qua duwdng bun dién dén Trung tim Hanh chinh

cdng/B$ phén tiép nhén va tra két qua UBND cép huyén hodc qua hé théng ding ky ho
tich true tuyén.

3. Thanh phén, sb lugng h so:

a) Thanh phin hd so gdm:

* Gidly to phai ngp:

- T khai ding ky lai khai sinh (theo mAu quy dinh), trong d6 c6 cam doan cia
ngudi yeu chu vé viée da ding ky khai sinh nhung ngudi 46 khong luu git dugc ban
eghint 3 e 1’11" Sinh:, . L : :
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- Ban sao Gidy khai sinh do co quan c6 thim quyen ctia Viét Nam cép (ban sao
duge cong chiing, chitng thue hop 16, ban sao dirge cip tir S6 dang ky khai sinh).

Hoéc ban chinh hodc ban sao gidy t& c6 gia trj thay thé Gidy khai sinh duoc cip
trwée naim 1945 & mién Bic va trude ndm 1975 & mién Nam.

Trudng horp ‘ngudi dang ky lai khai sinh khong c6 céc gidy tor trén thi nbp béan sao
toan b hd so, gidy t& ciia ngudi yéu clu hoic hd so, gidy to, té.1 liéu khéc trong dé c6
cdc thoéng tin lién quan dén ndi dung khai sinh ctia ngudi do, gom Gidy CMND, Thé
cdn cude cong déan hoge HY chifu; Sé hé khiu, S5 tam trd, gidy to chirng minh v& noi
cu tri; Bang tdt nghlep, Gidy chung nhan, chung chi, hoc ba, ho so hoc tdp do co quan
dao tao, quén ly gido duc cb thAm quyén cp hoic x4c nhén; Gidy t& khéc c6 thong tin
vé ho, chit dém, tén, ngay, thdng n3m sinh cha c4 nhén; Gidy t& ching minh quan hé
cha, me, con;

- Vién ban xac nhén cia Thu trudng co quan, don vi vé viée nhitng ndi dung khai
sinh ctia ngudi d6 gdm ho, chit dém, tén; gi6i tinh; ngay, thang, ndm sinh; dén toc; que
quén; quan hé cha, me, con phit hop v6i hd so do co quan, don vi dang quan Iy dbi véi
trudng hop ngudi yéu ciu ding ky lai khai sinh 13 c4n bg, cdng chirc, vién chirc, ngudi
dang:cong tdc-trong luc lirgng vil trang;

~ Trudng hop ity quyén cho ngudi khac 1am thay thi phai c6 vian ban Gy quyén
dugc cong ching hodc ching thuc theo quy dinh cta phap luit. Néu ngudi duge uy
quyén 13 6 Ong, ba, cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt cia ngudi ty quyen thi van
ban ay quyén khong pha1 cong chimg, chimg thye nhung phai ¢6 gidy t& chirng minh vé
méi quan hé véi ngusi uy quyén.

* Gidy 1o phdi xudt trinh:
- Ban chinh mét trong cac gIay td chimg minh nhan than 13 Gidy CMND, H)

chiéu, Thé cin cuge cdng dan hodc gidy t& khéc ¢6 dén anh va thdng tin c4 nhén do co
quan c6 thim quyen cdp, con gid tri st dung clia ngudi yéu cdu dang ky lai khai sinh.

- Ban chinh gidy t& ching minh noi cur trii ciia ngudi yéu ciu déng ky lai khai sinh
trong trnrdng hop khai sinh trirdc ddy dugc dang ky tai UBND tinh hodc 8¢ Tu phap (chi
ap dung trong giai doan chuyén tiép).

(Trzm'ng hop gii hé so qua hé thong buwu chinh thi phadi giri kém theo bdn sao cé
chitng thurc cdc gidy to phdi nép va xudt trinh: ).

b) S& Iwrgng hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 02 ngdy lam viée, ké tir ngay nhan di hd so
hop 1€.

Trong trudng horp phai xdc minh thi thoi han giai quyét khéng qua 13 ngay lém
viéc (khéng tinh thoi gian giti viin ban yéu clu va thoi gian tra 161 két qua xac minh}).

5. D4i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén.

6. Co quan c6 thdm quyén quyét dinh, co quan thuc hién thu tuc hanh chinh va co
quan phéi hop thye hién:

6.1. Co quan cé thdm quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dén cép huyén, norl da dang ky khai sinh truéc day thuc hién dang
ky lai khai sinh;

- Trudng hop khai sinh truge ddy dige ding ky tai Uy ban nhin dan cip xa thi
viéc ding ky lai khai sinh do Uy ban nhén dan cdp huyén cép trén thuc hién;

- Trudmng hqp khai sinh truéc déy duge dang ky tai Uy ban nhan dén cap tinh hodc
S& Tu phap thi viéc dang ky 1a1 khai sinh do Uy ban nhén dén cap huyen noi cu tri cia








ngudi yéu cAu the hién; néu ngudi d6 khéng cu tra tai Viét Nam thi do Uy ban nhén
dan cip huyén noi c6 tru s& hién nay cia S& Tuw phép thuc hién.

6.2. Co quan thire hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

6.3. Co quan phbi hop: Uy ban nhan dan cAp x&/S& Tu phép noi ngudi yéu cau
ding ky lai khai sinh d4 ding ky khai sinh truée day.

7. Két qua thye hin thi tuc hanh chinh; Gidy khai sinh.

8. L& phi: 60.000 ddng/trudng hop.

9. Tén mau don, mau t& khai: To khai ding ky lai khai sinh.

10. Yéu céu, didu kién thyc hién th tyc hanh chinh:

- Vigc khai sinh cta cong din Viét Nam dinh cu & nuée ngoai hofic cla ngudi

nuee ngoa1 dd dang ky tai co quan c6 thdm quyen cia Viét Nam trude ngay 01/01/2016
nhung S8 ding ky khai sinh va ban chinh Gidy khai sinh déu bj mét;

- Nguoi ding ky lai khai sinh ¢6 trdch nhi€ém nop ddy & ban sao gify td, tai Héu
c6 ndi dung lién quan dén viéc dang ky lai (néu c6) va phai cam doan d& ndp day du
gidy t& minh co;

- Ngudi yéu cdu ding ky lai kha1 sinh phéi con song vao thoi diém yéu ciu ding
ky lai khai sinh.

11. Cén cit phép ly cda thi tyc hanh chinh:

- Luédt H§ tich ndm 2014,

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phii quy dinh chi tiét
m6t s& diéu va bién phéap thi hanh LuatH9 tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/ 11/2015 cia B Tu phép quy dinh chi tiét

mdt sb diéu cia Luat Ho tich va Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia
Chinh phti quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phép thi hanh Luét HJ tich;

- Nghj quyét sé 26/2016/NQ-HDND ngay 15/12/2016 clia HDND tinh Ha Tinh
quy dinh vé mirc thu, mién, giim, thu, ndp, quan ly va st dung cdc khoan phi, 1& phi
thude thdm quyén ciia HDND tinh trén dia ban tinh Ha Tinh;

- Céng vin sb 1288/HTQTCT-HT ngly 15/9/2016 cua Cyc H tich, qude tich,
chimg thyc - B§ Tu phép ve viée didu chinh mot sb biéu mAu hd tich ban hinh kém
theo Thong tir s§ 15/2015/TT-BTP.
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TO KHAI PANG KY LAI KHAI SINH
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T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén déy la ding sy thét va chiu trach nhiém
trirde phap ludt vé viée cam doan cilia minh.
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Ngudi yéu ciu

(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)
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Chu thich:
() Ghi r5 tén co quan & nghi thyc hién viée ding ky lai khai sinh

(Z)Gln 15 thong tin vé gidy tor tly than cua nguoi di ding ky (s8, co quan cip, ngdy
cép ho chiéu, chitng minh nhén dan hodc gidy t& hop 1€ thay thé)

Vi dy; Chimg minh nhén dén s§ 001089123 do Cong an thanh phd Ha Nbi cdp
ngay 20/10/2004.
®) Ghi theo dia chi ding ky thudng tris; néu khéng c6 noi ding ky thwdng tri thi
ghi theo dia chi ddng ky tam trd; trrong hop khong cd noi ding ky thudng trd va noi
ding ky tam tra thi ghi theo dia chi dang sinh sdng.
) Trudmg hop sinh tai co sér y t& thi ghi r3 tén co sd y té va dia danh hanh chinh
Vi du: - Bénh vién Phu san Ha N§i
- Tram y té x4 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.
Trudng hop sinh ra ngodi co sy t& thi ghi dia danh ctia 03 cép hanh chinh (x4,
huyén, tinh), noi sinh ra.
V% du: x4 Dinh Bang; huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.

) Ghi tén co quan d3 thyc hign vi€c dang ky khai sinh truée day, sb, ngdy, thang,
nim cip Gidy khai sinh truéc day (néu c6 ban sao Gidy khai sinh).
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10. Ping ky lai két hon c6 yéu 6 nuée ngoai
1. Trinh tir thue hién:

- Bude 1: Cé nhén ndp hd so giai quyét thi tuc hanh chinh tai Trung tdm Hanh
chinh céng/B¢ phan tiép nhan va tra két qua cia UBND c4p huyén.

Cén bd chuyén mén kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua day du hoic khong hop 16: Céan bd chuyén mon huéng din bd
sung, hoan thién hd so.

+ Néu hd so diy g, hop 1€: Lam thu tyc tlep nhin hd so, hen tra két qua va thu
phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

- Budce 2: Can bd chuyen mén tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém chuyén hd so dén
Phong Tur phap d¢ giai quyét theo quy dinh.

- Bude 3: Pén hen, Trung tim Hanh chinh c6ng/Bd phan tiép nhan va tra két qua
thue hién tra két qua cho c4 nhan.

* Luu ¥:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu nop gidy to 12 ban sao duge cép tir sb gbe hogc ban
-sao=dugc: chimg-thyc tir-ban-chinh thi- ngudi-tiép nhan hd- s0-khong duge yéu- cAu xuft
trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp ban chup va xuét trinh ban chinh thi ngudi
tlep nhén hd so kiém tra, 46 chleu ban chup v6i ban chinh va ky vio ban chup x4c nhén
vé viée da déi chidu nol dung gidy t& d6, khéng dugc yéu ciu ngudi di ding ky nop ban
sao ¢6 chimg thue gidy t& do.

+ Trudng hop phép ludt quy dinh xuat trinh g1ay tor khi da.ng ky hd tich, ngudi tiép
nhdn c6 trach nhiém kiem tra gidy t& xuét trinh, dcn chiéu véi thong tin trong Té khai
va tra lai cho ngudi xuat trinh, khéng duge yéu ciu ngu‘én dang ky h tich ngp thém ban
sao gidy to d6. Ngudi tiép nhén c6 thé chup 01 ban gidy t& xuét trinh hoiic ghi lai théng
tin cla gidy t& xuét trinh d& luu hd so.

+ Gidy to do co quan c6 thAm quyén clia nuéc ngodi cp, cong chimg hoic chimg
thire d& str dung cho viée > dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap héa lanh su,
trir trudng hop duge mién theo diéu ude quoc t€ ma Viét Nam 13 thanh vién; gidy to
bang tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong ching ban dich hoic chimg
thue chit ky ngum dich theo-quy dinh ctia phap [uét.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan ding, di hé so ding ky hé tich theo
quy dinh cua phap ludt hd tich, khong duge yéu cau ngudi ding ky hé tich nfp thém
gidy t& ma phép luét ho tich khdng quy dinh phai nép.

2. Céch thirc thyc hién: Nop hd S0 tryce tiép tai Trung t4m Hanh chinh cng/B6
phan tiép nhén va tra két qua UBND cép huyén.

3. Thanh phén, s6 luong hd so:

a) Thanh phin hd so gdm:

* Gidy to phdi ngp:

- Té khai ding ky lai két hon (theo miu quy dinh);

- Ban sao G1ay chimg nhén két hon duge cap tnrée day. Néu khong c6 ban sao

Gidy ching nhén két hon thi _ndp ban sao hé so, gifly t& c4 nhan c6 céc thdng tin lién
quan dén noi dung ding ky két hon.

* Gidy to phdi xudt trinh:
- Bén chinh mét trong céc glay t& chimg minh nhin thin 13 Gidy CMND, H6

chiéu, Thé cin cuge cdng dan hofc gidy t& khac ¢6 dan 4nh va théng tin ca nhan do co
guan cé thaln quyén cap, con gia tr1 su’ dung.ciia I]C'UO’I yeu cau dano ky Ia1 ket hén;








- Ban chinh gidy t& chitng minh noi cu tri clia ngudi yéu cdu dang ky lai két hon
trong trudng hop két hon trude ¢y duge ding ky tai UBND tinh hoge S& Tur phép.
b) 86 lwong hd so: 01 bd.
4. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 02 ngdy 1am vide, ké tir ngdy nhan di ho so
hop 8.
Trong trudng ho‘p pha1 x4c minh thi thoi han glal quyét khong qué 13 ngay lam
viée (khong tinh thoi gian giri vin ban yéu cAu v thoi gian tra 11 két qua x4c minh).
5. Dbi tuong thyuc hién tha tpe hanh chinh: C4 nhén.
6. Co quan c6 thdm quyén quyét dinh, co quan thyc hién tha tuc hanh chinh va co
quan phéi hgp thye hién:
6.1. Co quan c6 thim quyén quyét dinh:
- Uy ban nhén dén cAp huyén, noi d& dang ky két hon trude ddy thyc hién ding ky
lai két hon;
- Trudng hop két hon trude day dwoce ding ky ta1 Uy ban nhan dén cAp x thi viée
- ding k¥ lai két hon do Uy ban nhén dén cip huyén cép trén the hién;

= Trudng hop két hén truée day-dugc dang ky tai Uy ban nhén ddn cép tinh hotic
S¢ Tu phép thi viée ding ky lai két hon do Uy ban nhén dén cip huyén noi cu trd cla
ngu'o‘1 yéu cAu thue hién; néu ngudi d6 khéng cur trd tai Viét Nam thi do Uy ban nhin
dan cAp huyén noi ¢6 tru s& hién nay ctia S& Tu phép thuc hién.

6.2. Co quan thire hi€n thil tuc hanh chinh: Phbng Tu phép.

6.3. Co quan phéi hop: Uy ban nhin dén cép x&/S& Tu phédp noi ngudi yéu ciu
dang ky lai két hén da ding ky két hon truée day.

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan két hon.

8. L& phi: 1.000.000 ddng/tremg hop.

9, Tén mAu don, mau t& khai: T& khai ding ky lai két hon.

10. Yéu chu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc ding ky két hon cta cong dén Viét Na.m dinh cu & nudc ngoai hodc cla
ngudi nude ngodi dd ding ky tai co quan cd thim quyen clia Viét Nam trude ngay

01/01/2016 nhung Sb dang ky két hon va ban chinh Gidy chimg nhan két hon déu bi
mat

- Ngudi ding ky lai két hon 6 trach nhiém ndp diy di ban sao gidy o, tai ligu c6
ndi dung lién quan dén viéc ding ky lai;

- Ngudi yéu cdu ding ky lai két hon phai con séng vio thoi diém yéu ciu ding ky
lai.

- Khi diing ky lai két hon hai bén nam, nit phéi ¢6 miit.

11. Cén cir phéap 1y cta thi tuc hanh chinh:

- Luit H tich ndm 2014,

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngdy 15/11/2015 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét
mdt sd diéu va bién phép thi hanh LuatH{ tich;

- Thong s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/ 11/2015 cta B) Tu phép quy dinh chi tiét

mdt sb didu cha Luat H tlch va Nghj dinh s6 123/2015/NP-CP ngdy 15/11/2015 cia
Chinh phi quy dinh chi ti&t mot sb diéu va bién phép thi hanh Lujt H tich;

- Nghi quyét sé 26/2016/NQ-HDND ngy 15/12/2016 ciia HDND tinh Ha Tinh
quy dinh v€ mirc thu, mién, gidm, thu, ndp, quan Iy va sir dung céc khodn phi, 1¢ phi
LNk wén £z bin 11}11 H2Tmh, .
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T61 cam doan nhing ndi dung khai trén déy 1a ding s thit va chiu trach nhiém
trrde phédp ludt vé cam doan ctia minh.
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() Ghi 15 tén co quan ding ky lai két hon

@ Ghi theo dia chi dang ky thudng trd; néu khong ¢ noi dang ky thwdng tra thi
ghi theo dia chi déng ky tam tr; trudng hgp khong c6 noi déng ky thudng tri va noi
dang ky tam trd thi gh1 theo noi dang sinh song.

$Ghi théng tin vé& gidy to thy than nhu: ho CthU chimg minh nhén dén hodc glay
to hop 18 thay thé (vi du: Chitng minh nhan dén s6 001089123 do Céng an thanh phd
Ha Noi cép ngdy 20/10/2004).

®) Ghi 13 tén co quan d3 ding ky két hon trude day.

©) Chi khai trong trudong hop biét rd.








11. Ping ky lai khai ti c6 yéu té nwée ngoai
1. Trinh fur thue hién:

- Buée'l: Ca nhan ndp hd so giai quyet thi tuc hanh chinh tai Trung tim Hanh
chinh c6ng/B¢ phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cip huyén.

Cé4n bd chuyén mén kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua ddy di hodc khdng hop 1&: Cén bd chuyén mén hwéng dan bd
sung, hoan thlen hd so; trudmg hop nép hé so qua dudmg buu dién hoic qua hé théng
ding ky tryc tuyén thi théng béo bing vin ban cho c4 nhan d& hoan thién hd so.

+ Néu hd so diy du, hop 1&: Lam tha tyc tiép nhan hd so, hen tra két qua va thu
phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

- Bude 2: Cén b) chuyén moén tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hd so dén
Phong Tu phép d& giai quyét theo quy dinh.

- Buéc 3: Pén hen, Trung tim Hanh chinh c6ng/B¢ phan tidp nhan va tra két qua
thure hién tra két qua cho c4 nhén.

*Luuy:

-+ Trudng hop-ngudi yéu-ciu ndp gidy t& I bém: sao. duge.cp.tir-sd-gbe hodc. béIL
sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi nguwdi tiép nhan hd so khéng duge yeu cAu xuAt
trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuft trinh ban chinh thi ngudi
tlep nhan hd so kiém tra, d6i chleu ban chup v6i ban chinh va ky vao ban chup xdc nhin
vé viéc da dbi chiéu ndi dung gidy t& d6, khong duge yéu ciu ngudi di déng ky ndp ban
sao cé chimg thye gidy t&r dé.

+ Truong hop phap ludt quy dinh xuat trinh glay td khi dang ky ho tich, ngudi tiép
nhin cé trach nhiém k1em tra gidy t& xut trinh, d01 chiéu v4i théng tin trong T khai
va tré Jai cho ngudi xuat trinh, khong durge yéu ciu ngudi dang ky hé tich ndp thém ban
sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhén c6 thé chup 01 ban gidy t& xuét trinh hodc ghi lai théng
tin clia gidy to xudt trinh dé Iuu hd so.

+ Gidy t& do co quan c6 thdm quyén ciia nude ngoai cdp, céng chimg hoic chimg
thyre ¢é str dung cho viée > dang ky hd tich tai Viét Nam phéi duge hop phép héa lanh sy,
trir trudng hop duge mién theo didu ude quoc t€ ma Viét Nam Ja thanh vién; gidy to
bing tiéng nuéc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va.cong chimg ban dich hojc ching
thue chit ky nguéri dich theo quy dinh cia phé.p luét.

+ Ngudi tiép nhén ¢6 trach nhiém tiép nhin ding, du hd so ding ky ho tich theo
quy dinh ctia phap Iuat h{ tich, khong dugc yéu cau ngudi ding ky hd tich ndp thém
gidy t& ma phép ludt ho tich khéng quy dinh phai nép.

2. Cach thirc thure hién:

Nop hd so truc tiép hodic qua dudng buu dién dén Trung tim Hanh chinh cong/Bd
phén tiép nhén va tra két qua UBND cz’ip huyén ho#c qua hé théng ding ky hd tich tnre
tuyén.

3. Thanh phén, sb lugng hd so:

a) Thanh phin hd so gdm:

* Gidy to phdi ngp:

- Tty khai diing ky lai khai tir (theo m3u quy dinh);

- Ban sao Gidy ching tir duge cdp hop 18 truée ddy. Néu khong cé ban sao Gidy
chimng ti thi n6p ban sao hd so, gidy t& lién quan ¢é ndi dung chimg minh sy kién chét;

- Trudng hop uy quyén cho ngudi khic 1am thay thi phai cé van ban uy quyén
duge cdng chung hodc c:hun0 thu*c theo quy dinh cla phap luat. Néu nouorl du'oc uy

: it 3{; Tt








quyén 13 8 Ong, ba, cha, mg, con, vg, chdng, anh, chi, em rudt clia ngudi oy quyén thi vin
bén iy quyen khéng phéu cong ching, chimg thyc nhung phéi cé gidy t& chitng minh vé
i quan hé véi ngudi ty quyén.

* Gidy to phdi xuit trinh:

Bén chinh mét trong cac gléy t& ching minh nhn thén 13 Gidy CMND, Ho chiéu,
Thé cin cude cdng dan hofc gidy t& khac ¢ dén anh va théng tin ca nhén do co quan
c6 thdm quycn cap, cdn gid tri st dung cia ngurdi yéu ciu ding ky lai khai tir.

(Truomg hop giti hé so qua hé thong bwu chinh thi phdi giti kém theo ban sao ¢6
ching thyc cdc gzay 16 phdi ndp va xudt trinh. Trucng hop ndp hd so qua hé thong
ddng ky trye tuyén thi phdi giri ban scan tir ban chinh)

b) S8 lwong hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyet Trong thii han 02 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan di hd so
hop 16. Trudmg hop cén phai xée minh thi thoi han giai quyét khéng qua 10 ngay lam
viéc.

5. P6i tugng thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén.

6. Co-quan cé thdm quyén quyét dinh va co quan-thyre hién thii tuc hanh chinh:

6.1. Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dén cip huyén, noi d3 déng ky khai tir truée diy thue hién ding ky
lai khai ti¥;

- Trudng hop khai tir tru6e ddy duge ding ky tai Uy ban nhan dan cép x4 thi vige
déng ky lai khai tir do Uy ban nhén dén cép huyén cap trén thue hién;

- Trudng ho‘p khai tir truge déy duge déng ky tai Uy ban nhén dan cdp tinh hoic

S& Tu phap thi viéc ding ky lai khai tir do Uy ban nhan dan cip huyén noi c6 tru s&
hién nay ctia S¢ Tu phép thyc hign.

6.2. Co quan thyce hién thd tuc hanh chinh: Phong Tw phép.

7. Két qua thue hién tha tyc hanh chinh: Trich lue khai tir.

8. L& phi: 60.000 ddng/truomg hop.

9. Tén miu don, miu t& khai: Td khai ding ky Iai khai tir.

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tyc hanh chinh:

- Vige déng ky khai tir cia cdng dan Viét Nam dinh cir & nuée ngoai hodc cia

ngudi nuée ngoai da ding ky tai co quan cé thidm quyen cita Vigt Nam truéc ngay
01/01/2016 nhng S5 diing ky khai tir va ban chinh Gidy chimng tir d8u bj mét;

- Ngudi dang ky lai khai tir ¢6 trach nhi¢m nép day da ban sao glay td, tai liéu c6
ndi dung lién quan dén viéc ding ky lai.

11. Cén ciT phdp 1y cta thd tuc hanh chinh:

- Lu4t Ho tich ndm 2014;

- Nghj dijnh s6 123/2015/NP-CP ngdy 15/11/2015 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét
mét s6 didu va bién phép thi hanh LuatHb tich;

- Théng tir 6 15/2015/TT-BTP ngy 16/11/2015 ctia B6 T phép quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu ciia Ludt Ho tich va Nghj dinh sé 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 cita
Chinh phtt quy dinh chi tiét mdt sé diéu va bién phap thi hanh Luft H§ tich;

- Nghj quyét sb 26/2016/NQ-HPND ngiy 15/12/2016 ciia HDND tinh Ha Tinh
quy dinh vé& mirc thu, mién, gidm, thu, ndp, quén 1y va st dung céc khoan phi, 1& phi
thude thim quyén ciia HDND tinh trén dia ban tinh Ha Tinh.
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Chi thich:

() Ghi 15 tén co quan thue hién ding ky lai khai tir.

@ Ghi theo dia chi ding ky thudng tri; néu khong c6 noi ding ky thudng tri thi
ghi theo dia chi déng ky tam trd; trudng ho‘p khéng ¢6 noi ding ky thudng tri va noi
ding ky tam tri thi ghi theo noi dang sinh song.

®) Ghi thong tin vé gidy to tity thin nhi: ho ch1eu ching minh nhén dén hodc g1ay
t& hop 1§ thay thé (vi du: Chimg minh nhén dén s& 001089123 do Céng an thinh phd
Ha Noi cép ngay 20/10/2004).

@ Neu ghi theo G1ay béo t1r, thi gach cum tu “G1ay to thay Glay bao tr*; néu ghi
theo s6 Gidy tor thay Gidy béo tir thi ghi 18 tén, 36 gidy to va gach cum tir “Gidy béo tir”.

®) Ghi 15 tén co quan d3 ding k¥ khai ti truéce ddy.

© Chi khai trong trrdng hop biét r.
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12. Thay dbi, cal chinh, b sung h§ tich, xae dinh Iai din tdc cho cong din
Viét nam tir dii 14 tudi tré [én cw trd & trong nuéc

1. Trinh tir thue hién:

- Bué6e 1: Ca nhén nfp hd so giai quyét th tue hanh chinh tai Trung tdm Hanh
chinh céng/B6 phan tiép nhéan va tra két qué ctia UBND cip huyén.

Cén bd chuyén mén kiém tra hd so:

+ Néu hd so chwa ddy da hoic khéng hop 1é: Cén bd chuyén mdn huéng din bd
sung, hoan thién hd so; trudng hop ndp ho so qua didng buu dién hodc qua hé théng
ding ky trire tuyén thi thdng béo bing vin bin cho c4 nhan d& hoan thién hd so.

+ Néu hd so diy du, horp 1&: Lam thu tuc tiép nhén hd so, hen trd két qua va thu
phi, 18 phi theo quy dinh (néu c6).

- Bur6e 2: Cén b chuyen mén tiép nhén hd so c6 trach nhiém chuyén hd so dén
Phong Tu phép ¢ giai quyét theo quy dinh.

- Bué6c 3: Dén hen, Trung tim Hanh chinh cong/B6 phan tiép nhan va tra két qua
thure hién tra két qua cho c4 nhén.

* Loy

+ Trudng hop ngudi yéu cdu ndp gidy to 1a ban sao dugc chp tir sb gbe hogc bin
sao dugc chimg thue tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hb so khéng dugc yéu cAu xut
trinh ban chinh; néu ngudi yéu céu chi ndp ban chup va xuét trinh ban chinh thi ngudi
tlep nhén hd so kiém tra, d6i chleu ban chup v6i ban chinh va ky vao bén chyp xdc nhén
vé viéc da dbi chidu ndi dung gidy t& d6, khong duge yéu clu ngudi di dang ky ndp ban
sao c¢é chimg the gidy t&r do.

+ Trudng hop phép luft quy ‘dinh xuat trinh glay t& khi diing ky ho tich, ngudi tiép
nhén ¢6 trach nhiém klem tra gidy t& xudt trinh, d01 chiéu véi thong tin trong To khai
va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong dugc yéu ciu ngu?xl déng ky hd tich np thém ban
sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan cé thé chup 01 ban giy t& xuét trinh hodc ghi lai thong
tin ciia gidy t& xuét trinh dé lvu hd so.

+ Gidy t do co quan ¢6 thAm quyén ciia nude ngoai cip, cong ching hodc chimg
thure dé str dung cho viée > dang ky ho tich tai Vigt Nam phai duge hop phdp héa lanh sy,
trir truedng hop dugce mién theo diéu wéc quoc té ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy t&
bing tiéng nudc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc ching
thue chit ky nguin dich theo quy dinh clia phap luét,

+ Ngudi tiép nhén ¢6 trach nhiém tiép nhan ding, du hd so dang ky ho tich theo
quy dinh ctia phép Iudt ho tich, khoéng duogc yéu ciu ngudi ding ky hd tich nbp thém
gidy t& ma phdp ludt ho tich khong quy dinh phai ndp.

2. Céch thire thuc hién:

- Ngudi ¢6 yéu ciu ding ky thay ddi, cai chinh, bd sung hé tich, x4c dinh lai dén
toc trire tiép thue hién hodc ty quyén cho ngudi khac thuce hién.

- Nop hd 5o trirc tiép holc qua dudng buu dign dén Trung tim Hanh chinh
cong/Bo phén tiép nhén va tra két.qua UBND cép huyén hoic qua hé théng ding ky hod
tich trire tuyén.

3. Thanh phﬁn, s6 Iugng hd sor:

a) Thanh phin hd so gbm:

* Gidy to phdi nép:

- To khai déng ky viéc thay dbi, cai chinh, bd sung ho tich, x4c dinh lai dan toc
(theo mau quy dmh),
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- Céc gidy to ho tich c6 lién quan dén viéc thay dbi, cai chinh, bd sung ho tich, xéc
dinh lai dén tc;

- Trudng hop Uy quyén cho ngudi khéc 1am thay thi phai ¢6 vin bén ty quyén
duge cong chimg hogc chimg thue theo quy dinh ciia phap lugt. Néu ngudi duge by
quyén 12 8 6ng, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em rudt cia ngudi ty quyén thi vin
ban iy quyen khong phai cong chimg, ching thyre nhung phai cé gidy to chitng minh \C
mdi quan hé véi ngwdi ﬁy quyén.

* Gidly to phdi xuilt trink:

- Béan chinh m{t trong cédc gléy t chimg minh nhén than 1& Gidy CMND, H¢
chiéu, Thé cin cudc cOng dén hofic gidy t& khac c6 dan anh va thong tin ¢4 nhén do co
quan ¢6 thAm quyén cap, con gia tri sir dung cva ngudi yéu chu;

- Ban chinh gify t& chiing minh noi cu trii ctia ngudi yeu ciu dé x4c dinh thim
quyén ding ky trong trirdng hop thay 601 c&i chinh, bd sung hé tich, xac dinh lai din
tdc khong phéu tai Uy ban nhan dén cdp huyén noi ding ky ho tich truée day (chi 4p
dung trong giai doan chuyén tiép).

(Trucng hop -gui hé_so-qua-hé- thong buw: chinh th phai giti kém theo ban sao c6
chimg thyc cdc gidy 10 phaz nép va xudt trinh. Truong hop ndp hé so qua hé thong
diing ky truc tuyén thi phdi giri ban scan tir ban chinh)

b) 86 lugng hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyet Trong ngay lam viée, sau khi nhdn da hd so hop 1€ (nhén
hd so sau 15 gidr ma khéng giai quyét dige ngay thi tra két qua trong ngdy 1am viéc tiép
theo).

Trudng hop thay b1, cai chinh hd tich, x4c dinh lai dén téc cAn phaix4c minh thi
thod han gidi quyét khéng qua 06 ngay lam viée.

5. B6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

6. Co quan c6 thim quyén quyét dinh va co quan thire hién thii tuc hanh chinh:

6.1. Co quan c6 thdm quyén quyét dinh:

- Uy ban nh4n dén cap huyén noi da ding ky h{ tich trude day hoé#c noi cu tri cia

ngudl nude ngoal c¢6 thAm quyén giai quyét viée cai chinh, b sung hd tich dbi véi
ngudi nrde ngodi d ding ky hd tich tai co quan c6 thdm quyén cia Viét Nam.

- Uy ban nhén dan cap huyén noi ngudi Viét Nam dinh cur & nuée ngoai di ding
ky h tich truée ddy cé thadm quyén giai quyét viéc thay dbi, cai chinh, bd sung hd tich,
xéc dinh lai ddn tde.

- Uy ban nhan dén cap huyén noi d8 déng ky h tich trede day hogic noi cu tri cia
ca nhén ¢o tham quyén gidi quyét viéc thay b1, cai chinh hd tich cho cong dan Viét
Nam tir & 14 tudi tré 18n cur tri & trong mrée; x4c dinh lai dén toc.

6.2. Co quan thire hién thd tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

7. Két qua thure hién thi tuc hanh chinh: Trich luc thay d6i, ci chinh, bd sung hd
tich, x4c dinh lai dén tdc.

8. L& phi:

. -Thay dé:‘)i, cai chinh hd tich cho cing din Viét Nam cu trd & trong nude tir dir 14
tudi trd 1én, bd sung ho tich cho ngudi mrde ngoai v ngudi Viét Nam dinh cu & nude
ngoai, xéc dinh lai dén tdc cho cong dén Viét Nam cu trG & trong nude va ngudi Vigt
Nam dinh cur & nude ngoai: 20.000 ddng/trudng hop;








- Thay dbi hé tich cho cong dan Viét Nam dinh cu & nude ngoai, cai chinh hf tich
cho ngudi nuée ngoai va cdng din Viét Nam dinh cu & nuéce ngodi: 60.000 ddng/trudng

hop.

9. Tén mau don, mAu t& khai: T khai ding ky thay déi, cai chinh, bd sung hd
tich, xac dinh lai dén tdc.

10. Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

a) Piéu kién thay ddi hd tich:

- C4 nthan c6 quyén yéu ciu co quan nha nuéc ¢6 thim quyén céng nhén vide thay
ddi ho trong trudng hop sau diy:

+ Thay d8i ho cho con d& tir ho ctia cha dé sang ho ctia me dé hodc nguoc lai;

+ Thay ddi ho cho con nudi tir ho clia cha dé hofic me dé sang ho ciia cha nudi
hogc ho clta me nudi theo y8u ciu ciia cha nudi, me nudi;

+ Khi ngudi con nudi théi 1am con nudi va ngudi nay hoic cha dé, me dé yéu ciu
14y lai ho cho nguwdi d6 theo ho cia cha dé hoic me dé;

+ Thay dbi ho cho con theo yéu ciu cia cha dé, me dé hodc cta con khi x4c dinh
cha,-me-cho.con;:

+ Thay d6i ho cia ngudi bi hru lac d3 tim ra ngudn géc huyét théng ctia minh;

+ Thay d6i ho theo ho ciia vg, ho cia chdng trong quan hé hon rhan va gia dinh

c¢6 yéu td nude ngoai dé phii hop véi phép luat ctia nuée ma vo, chdng ngudi mrée
ngoai 1a céng dan hoc [y lai ho trde khi thay ddi;

+ Thay d6i ho cta con khi cha, me thay dbi ho;

+ Trudng hop khac do phap luat vé hé tich quy dinh.

+ Viéc thay @i ho cho ngudi tir dtr chin tudi trd 1én phéi ¢6 sy ddng ¥ clia ngudi
do.

- C4 nhén c6 quyén yéu cdu co quan nha nuéc c¢é thdm quyén cdng nhén viée thay
d6i tén trong trubng hgp sau day:

+ Theo y8u cdu ctia ngudi ¢é tén ma viéc sir dung tén d6 gy nham [4n, dnh hudng
dén tinh cam gia dinh, dén danh dw, quyén, loi ich hop phép ctia ngudi do;

+ Theo yéu ciu cla cha nudi, me nudi vé viéc thay déi tén cho -con-n\uéi—Jmajc. khi
ngudi con nudi thdi lam con nuéi va nguoi nay hoic cha d&, me dé yéu ciu lay lai tén
ma cha dé, me dé da dit;

+ Theo yéu ciu cta cha dé, me dé hojic ngudi con khi x4c dinh cha, me cho con;

+ Thay dbi tén ciia ngudi b luu lac da tim ra ngudn gc huyét théng ciia minh;

o+ Thay dbi tén ciia vg, chdng trong quan hé hoén nhén va gia dinh ¢6 yéu t6 nuwdc

ngoai de phd hop vé6i phép lujt ctia nuée md v, chdng ngudi nuée ngoai 1a cong din
hozc 14y lai tén trude khi thay ddi;

+ Thay d4i tén ciia ngudi da x4c dinh lai gidi tinh, ngudi da chuyén ddi gisi tinh;

+ Trudng hop khéc do phap ludt v& ho tich quy dinh.

+ Viéc thay dbi tén cho ngwdi tir di chin tudi trd 1én phai c¢6 s dbng ¥ ctia ngudi
dé.

- Thay ddi thong tin vé& cha, me trong ndi dung khai sinh da ding ky sau khi dugc
nhén lam con nudi theo quy dinh ctia Luit Nubi con nudi.

b) Piéu kién cai chinh hd tich:

Cai chinh hd tich chi dugc thuc hién khi ¢é da cin clr dé x4c dinh ¢6 sai sét do 15i
cla cdng chirc lam cdng téc hd tich hodc.ciia ngudi yéu clu ding ky hd-tich. N







¢) Pidu kién x4c dinh lai d4n tc:

- C4 nhan c6 quyén yéu cAu co quan nha nude ¢6 thdm quyén xéc dinh lai dén toe
trong trirdmg hop sau day:

+ X4c dinh lai theo dén tdc clia cha d€ hodc me dé trong trudng hop cha dé, me dé
thudc hai din tde khéc nhau;

+ X4c dinh lai theo dan tdc ciia cha dé hoic me dé trong truong hop con nudi dd
xé4c dinh duge cha dé, me dé clia minh.

- Vige xdc dinh lai d4n tdc cho ngudi tir 4 mudi [Am tudi dén dudi mudi tam tudi
phai duge sy dong ¥ cia ngudi do.

11. Cén cit phép 1y cda thi tuc hanh chinh:

- B ludt Dan sy ném 2015;

- Luét H6 tich nam 2014;

-'Ng‘hi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
mit sO didu va blen phdp thi hanh Luit HJ tich;

- Théng tu sb 15/2015/TT-BTP ngdy 16/ 11/2015 ciia. Bo. T phap. quy dinh chi tiét

mdt sb didu ctia Luat HS tich va Nghi dinh sb 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 cta
Chinh phu quy dinh chi tiét m6t s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Hd tich;

- Nghj quyét sb 26/2016/NQ-HDND ngay 15/12/2016 cia HDND tinh Ha Tinh
quy dm.h ve muc thu, mién, gidm, thu, ndp, quan 1y va sir dung céc khoan phi, 1§ phi
thudc thdm quyén ctia HDND tinh trén dia ban tinh Ha Tinh;

- Cong vén sb 1288/HTQTCT-HT ngay 15/9/2016 cua Cuc Ho tich, quoc tich,
ching thwe - B¢ Tu phap vé vige. didu chinh mdt sé bidu mAu ho tich ban hanh kém
theo Thong tr sb 15/2015/TT-BTP.
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Chit thich: _
M) Ghi 5 tén co quan d& nghi ding ky viéc thay ddi, cai chinh, bd sung h{ tich,
xac dinh lai dén tdc.

@ Ghi theo dia chi ding ky thudng tri; néu khong cd noi ding ky thudng trd thi
ghi theo dja chi ding ky tam ird; trudng hqp khong c6 noi ding ky thudng trd va noi
ding ky tam trd thi ghi theo n0'1 dang sinh séng.

®) Ghi 16 thong tin vé& gify to tity than (s, co quan cép, ngly chp ho chiéu, chimg
minh nhén dan hodc gidy t& hop 18 thay thé)

Vi du: Ching minh nhén dan s6 001089123 do Céng an thanh phd Ha Nai cip
ngdy 20/10/2004.

*) Ghi r5 n6i dung loai viéc dé nghi ding ky
Vi dy: thay d6i h(;), tén / cai chinh phan kha1 v& chit dém, nim sinh clia ngudi
me / x4c dinh lai dan tdc / bo sung phin khai vé quée tich
) Ghi s loal viée, gidy t& ho tich d ding ky trude dy co lién quan.

Vi dyDa ding ky Khai sinh ngay 05 thang 01 ndm 2015-tai sb 10, quyén sb
01/2015 ciia UBND xa Ha Hdi, huyén Thudng Tin, thanh phb Ha Nai.

Da ding ky két hon ngay 15 théang 10 nim 2015 tai s§ 155, quyen s6
02/2015 ciia UBND quén Hoan Kiém, thinh phé Ha Noi

P43 ding ky khai tir ngay 16 théng 10 nim 2015 tai s 55, quyén s6 01/2015
ctia UBND phirdng Niém Nghfa, quin L& Chdn, thanh phé Ha Nbi.

© Ghi 15 nodi dung thay d@bi, cai chinh, x4c dinh lai dén toc.
Vi du:Duge thay ¢bi ho, tén tir Nguyén Vin Nam thénh Vil Vin Lanh

Puge cai chinh phin khai vé chit dém, néim sinh cia ngudi me tir: Lé Thi Lan,
sinh nam 1977, thanh: 1.& Thiy Lan, sinh ndm 1979

Pugc xac dinh lai din toc tir: dén tde Kinh, thanh: dan tdc Tay

DPuge bd sung théng tin vé quéc tich thanh: quéc tich Viét Nam







13. Ghi vao sb ho txch viée két hén cia cong din Viét Nam da dwoe gidi quyét
tai co quan c6 thim quyen cila nude ngoai

1. Trinh tu thre hién:

- Bude 1: Ca nhén nfp hd so giai quyét thi tuc hanh chinh tai Trung tdm Hanh
chinh c6ng/B6 phan tiép nhan va tra két qué ciia UBND cip huyén.

Cén bg chuyén mén kiém tra hd so:

+ Néu hd so chwa diy di hoiic khong hop 1&: Cén by chuyén mén huéng dan bd
sung, hoan thlcn hd so; trudng hop ndp hé so qua dudng buu dién hogc qua hé théng
ding ky true tuyén thi thong bo bing vin ban cho c4 nhan dé hoan thién hd so.

+ Néu hd so ddy dg, hop [&: Lam thu tuc tiép nhén hd so, hen tra két qué va thu
phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6).

- Buée 2: Can b0 chuyén mén tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém chuyén hd so dén
Phong Tu phép ¢é giai quyét theo quy dinh.

- Buéc 3: Pén hen, Trung tAm Hanh chinh c6ng/Bé phan tiép nhan va tra két qua
thure hién tra két qua cho c4 nhén.

“Luuwy:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy tor la ban sao duge cép tir sb gbe hodc ban
sao duge ching thuc t ban chinh thi ngudi tiép nhan hd s0 khéng dugc yéu cAu xuft
trinh bén chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup v xuét trinh ban chinh thi ngusi
t1ep nhan hb so kiém tra, dbi chleu ban chyp véi ban chinh va ky vao ban chup xac nhan
vé viée da dbi chibu ndi dung gidy t& @6, khong duge yéu cdu ngudi di dang ky ndp ban
sao c6 chimg thuc gidy tor dé.

+ Truong hop phap luét quy dinh xuat trinh glay to khi ding ky hé tich, nguoi tiép
nhédn cé trach nhiém k1em tra gidly t& xuit trinh, dm chiéu véi théng tin trong T& khai
va tra lai cho ngudi xuat trinh, khéng duoc yéu ciu ngudi dang ky hé tich ndp thém ban
sao gidy to d6. Nguoi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy t& xuét trinh hoiic ghi lai théng
tin ctia gidy to xuit trinh d& huu hd so.

+ G1ay t& do co quan c6 thAm quyén cita nude ngoai cép, cdng chimg hoic chung
thire dé sir dung cho viée > dang ky ho tich tai Viét Nam phéi duge hop phép héa lanh sy,
trir trudng hop duge mién theo diéu uéc guoc t€ ma Viét Nam 13 thanh vién; gidy tor
bing tiéng nudc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cdng chiing ban dich hodc chimng
thure chit ky ngu'cn dich theo quy dinh cia phap luét.

+ Ngudi tiép nhén b trach nhiém tiép nhan ding, da hé so ding ky ho tich theo
quy dinh ctia phdp ludt hé tich, khéng dugc yéu cau ngudi ding ky ho tich ndp thém
gidy to ma phdp luit ho tich khdéng quy dinh phai ndp.

2. Céach thirc thure hién:

- Ngudi ¢ yéu cdu ghi chu két hén truc tiép thue hién hodc iy quydn cho ngudi
khac thye hién viée ghi cha két hon.

- Nop hd SO trire tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tim Hanh chinh
cdng/B6 phén tiép nhan va tra két qua UBND cép huyén hodc qua hé théng ding ky hd
tich tryc tuyén.

3. Thanh phén, s6 lvong hd so:

a) Thanh phéan hé so gdm:

* Gidy to phdi nop:

- Tt khai ghi chit két hén (theo miu quy dinh);







- Béan sao ¢6 chu'ng thye gifly to chimg nhén viée két hén do co quan c6 thim
quyén clia nude ng0a1 cép;

- Bén sao gidy to tity than ciia ca hai bén nam, nit néu giri hd so qua hé théng b
chinh;

- Trich hue v& viéc d ghi vao sb ho tich viéc ly hon hodc huy viéc két hon dcn véi
cbng dan Viét Nam d& ly hén ho#ic hiy vige két hon tai co quan c6 thdm quyén ciia
nudc ngodi;

- Trudng hop ty quyen cho ngudi khic lam thay thi phai ¢6 vEn ban ty quyen
duge cOng ching hojc ching thyc theo quy dinth cua phéap luit. Néu ngudi duge dy
quycn 12 dng, ba, cha, me, con, vy, chdng, anh, chij, em rudt cia ngu:m Uty quyén thi van
ban iy quyén khong phai cong chimg, chimg thye nhimg phéi cé gidy t& ching minh vé
mdi quan hé véi ngudi Uy quyén.

* Gidy 10 phdi xuiit trinh:

- Bén chinh mot trong céc glay to chitmg minh nhén thin I3 Glay CMND, Hé
chiéu, Thé cin cuée cong dén hofc gidy t& khac c6 dén 4nh va thdng tin & nhén do co
quan ¢é thim quyen cap, cdn gia tri str dung clia-ngudi yéu clu. ghi chi két hon;

- Bén chinh gidy t& chirmg minh noi cur frii cla ngudi yéu ciu dé x4c dinh thdm
quyén ghi chii két hon (chi 4p dung trong giai doan chuyén tiép);

(Truong hop giki hé so qua hé thong buu chinh thi phdi giti kém theo bdn sao co
ching thuc cdc giay to phaz ngp va xudt trinh. Trudng hop gii hé so qua hé théng
dding ky true tuyén thi phdi giki bdn scan tie ban chinh).

b) S6 Irong hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: Trong 02 ngdy lam viée ké tir khi nhén du gidy t& hop 16.
Trong trudng hgp phdi x&c minh, thi thdi han giai quyét khdong qué 10 ngay 1am vige.

5. D& trgng thye hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan.

6. Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh va co quan thuc hién thi tyc hanh chinh:

6.1. Co quan c6 thAm quyén quyét dinh:

Uy ban nhén dan cip huyén noi cur tri clia cong dén Viét Nam.

6.2. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

7. Két qua thyc hién tha tyc hanh chinh: Trich luc ghi chi két hon.

8. L8 phi: 60.000 ddng/lan.

9. Tén mAu don, mAu t& khai: T& khai ghi ch két hon.

10. Yéu cdu, diéu kign thuc hién thi tyc hanh chinh:

Viée két 'hon giita cong ddn Viét Nam véi nhau hodce v6i ngudi nude ngoai di
du:oc giai quyet tai co quan ¢d thdm quyen clia nrde ngoai & nude ngoai duge ghi vao

sb ho tich néu tai thoi diém két hon, cac bén dép tng du didu kién két hon va khong vi
pham didu cAm theo quy dinh ciia Luat Hén nhén va gia dinh Viét Nam;

Néu vao thoi d1em ddng ky tai co quan ¢6 thim quyen nude ngoai, viée két hén
khong dép Gng da diéu kién két hon, nhung khong vi pham didu cam theo quy dinh
cua Luat Hoén nhéan va gla dinh va vao thoi didm yéu céu ghi vao s& ho tich vige lét
hén, hau qua 44 duge khic phuc hodc V,u_ac ghi chi két hon nhim b_ao vé quyen lgi cia
cong dén Viét Nam va tré em thi viéc két hon cling duge ghi vao S6 ho tich.

11. Cén cir phép 1y cuia tha tue hanh chinh:

- Luét Ho tich ndm 2014;

- Lugt Hoén nhan va Gia dinh ndm 2014; )







-

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phti quy dinh chi tiét
mét s6 didu va bién phép thi hanh LuatH? tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/ 1 1/2015 ctia B$ Tu phap quy dinh chi tiét
mét sb didu cia Ludt HQ tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s didu va bién phép thi hanh Luat H¢ tich;

- Nghj quyét sb 26/2016/NQ-HDND ngay 15/12/2016 ctia HDND tinh HA Tinh
quy dinh vé muc thu, mién, gidm, thu, ndp, quan 1y va st dung céc khoan phi, 1& phi
thude thdm quyén cita HDND tinh trén dia ban tinh Ha Tinh.







CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poec ldp - Ty do - Hanh phide
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Chui thich:

® Ghi 5 tén co quan thye hién ghi cht két hon.

@ Ghi theo dia chi ding ky thudng tra; néu khéng cé noi ding ky thudng trd thi
ghi theo dia chi didng ky tam tri; trirdng hop khong c6 noi ding ky thudng trit va noi
ding ky tam trti thi ghi theo noi dang sinh song.

®) Ghi thong tin vé gidy to tiy thin nhur: ho chleu, chirng minh nhéin din hojc glay
to hop 16 thay thé (vi dy: Chtmg minh nhén dan sé 001089123 do Céng an thanh ph
Ha N6i c4p ngay 20/1 0/2004)

® Ghi r6 tén gidy tv da céng nhén viée két hén clia co quan c6 thim quyén cia
nudce ngoai.

©) Neu da timg két hon thi ghi 16 can cir chdm ditt quan h¢ hén nhén & dong phia
duéi. Néu cin cir chdm dat quan h¢ hén nhén 14 ly hén thi ghi rd hinh thitc van ban ly
hén, ngdy ¢6 hiéu hye, tén co quan cép.
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14. Ghi vao sb h tich vigc ly hon, hity viéc két hén ciia cdng dn Vigt Nam da
dwoe gidi quyét tai co' quan ¢ thim quyén ciia nuwéc ngoai
1. Trinh ty thye hign: '

- Budge 1: Ca phén ndp hd so giai quyét thii tuc hanh chinh tai Trung tdm Hanh
chinh c6ng/Bd phén tiép nhan va tra két qua cta UBND cép huyén.

Cén bd chuyén mon kiém tra hd so:

+ Néu hd so chwa day du hogic khong hop 1¢: Can b) chuyén mén hwéng din bd
sung, hoan thién hd so; trueong hop ndp hd so qua dudng buu dién hodc qua hé théng
dang ky trire tuyén thi thong bio bang vin bin cho c4 nhan d& hoan thién hd so.

+ Néu hd so ddy d, hop 16: Lam thi tuc tiép nhén hd so, hen tra két qua va thu
phi, 18 phi theo quy dinh (néu co).

- Bude 2: Cén bd chuyén mén tiép nhan hd so ¢ trach nhiém chuyén hd so dén
Phong Tu phép dé giai quyét theo quy dinh.

- Buée 3: Pén hen, Trung tim Hanh chinh céng/Bd phén tiép nhan v tra két qua
thue hién tra két qua cho c4 nhan.

* Luu y:

+ Trudong hop ngudi yéu cdu nop gidy to 12 ban sao dugc cp tir sb goc hogc béan
sao dugc chitng thye tir ban chinh thl ngudi tiép nhan hé so khong duge yéu clu xuit
trmh ban chinh; neu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuét trinh ban chinh thi ngudi
tlep nhén h so klem tra, d6i chleu ban chup voi ban chinh va ky vao ban chyp xdc nhén

vé viéc da dbi chidu ndi dung gidy t& d6, khong dugc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban
sa0 co chimg the gidy t& 6.

+ Trudng hop phép ludt quy dinh xuat trinh glay t&r khi dang ky hd tich, ngudi tiép
nhén cd trich nhi€ém klem tra gidy t& xudt trinh, dm chiéu v6i thong tin trong T khai
vatra 1a1 cho nguoi xuat trinh, khong dugc yéu cau Ilg‘Ll'O’l dang ky ho tich ndp thém béan
sao gidy td d6. Nguoi tiép nhan co thé chyp 01 ban gifly t& xnét trinh hogc ghi lai théng
tin clia gify t xuét trinh @& hru hd so.

+ G1ay t do co quan cd thdm quyén ciia nuéde ngoai cép, ¢bng chiing hojc chimg
thyre d8 sir dung cho vide > dang ky ho tich tai Vigt Nam phéi duge hop phéap héa lanh sy,
trir trudng hop dirge mién theo diéu wéc quoc té ma Vit Nam 14 thanh vién; gidy to
bing tleng nuwée ngoai phai duge dichra tiéng Viét va cong chimg ban dich hoic chimg
thyc chit ky nguc‘fi dich theo quy dinh clia phép luét.

+ Ngudi tiép nhan ¢6 trch nhiém tiép nhén ding, du hd so ding ky ho tich theo
quy dinh cia phap Iudt ho tich, khéng duge yéu cdu ngudi ding ky ho tich ndp thém
gidy to ma phép ludt ho tich khong quy dinh phai ndp.

2. Céach thirc thure hién:

- Ngudi ¢6 yéu clu ding ky khai sinh trire tiép thire hién hodc tiy quyén cho ngudi
khéc thye hién viée ding k)’! khai sinh,

- Nop hd S0 trye tiép hodic qua dudng buu dién dén Trung tdm Hanh chinh

cong/Bo phan tiép nhén va trd két qua UBND cip huyén hodc qua hé théng dang ky hd
tich trirc tuyén.

3. Thanh phin, sé lugng hd so:

a) Thanh phén hd so gdm:

* Gidy to' phdi ngp:

- T% khai ghi cht Iy hon (theo mAu quy dinh);







- Ban sao c6 ching thuc Ban 4n, quyét dinh ly hdn, hiy két hén, vin ban théa
thuén ly hon dé c6 higu Iyc phap ludt hodc gidly to khic cong nhin viée ly hén do co
quan c6 thim quyén cita nuée ngoai cp;

- Trudng hgp Uy quyén cho ngudi khic 1am thay thi phai c6 vin ban iy quyén
dugc cong chitng hode chimg thwe theo quy dinh cia phép luat, Néu ngudi duge y
quyén [a & dng, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em rudt cia nguén iy quyén thi vin
ban iy quyén khéng phai cong chimg, chimng thye nhung phai c6 gidy t& chimg minh v&
mdi quan hé véi ngudi Gy quyén.

* Gidy to' phadi xudt trinh:

- Ban chinh mét trong cdc gidy t& chimg minh nhan thdn 1a Gidly CMND, Ho
chiéu, Thé cin cude cbng dan hoic gidy to khic ¢6 dan anh va théng tin ¢4 nhan do co
quan ¢6 thim quyén cép, con gia tri sir dung ctia ngudi yéu cdu ghi cha ly hon;

- Ban chinh gidy t& chimg minh noi eir trd d& xac dinh thdm quyen trong trudng
hop cdng dan Viét Nam tir nuéc ngoai vé thudng trd tai Viét Nam c6 yéu céu ghi chii [y
hon, cong dan Viét Nam khong thuong trd tai Viét Nam yéu cAu ghi chu ly hén tai Uy
ban nhin dan cip huyén noi cu tri truée khi xuét canh (chi 4p dung trong giai doan
chuyén:tiép)..

(Trudng hop giri hé so qua hé thong buu chinh thi phdai gu'z kém theo ban sao c6
chitng thuc cdc gzay 16 phdi ndp va xudt trinh. Truong hop giti hé so qua hé thong
déing ky trwec tuyén thi phai giri ban scan tie ban chinh)

b) S lugng hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 02 ngdy 1am viéc k& tir khi nhan du gidy to
hgp 18. Trong trudng hop phéi x4c minh, thi thoi han giai quyét khong qua 10 ngiy lam
viéc.

5. D6i trgng thyre hién tha tuc hanh chinh: C4 nhén.

6. Co quan c6 thdm quyén quyét dinh va co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

6.1. Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dan cdp huyén noi i ding ky két hon hodic ghi vao Sb ho tich viée
két hon trude day thye hién ghi chi ly hén.

Trudng hop vide két hon hodc ghi chi vide két hon trude day thue hién tai S& Tu
phép thi viéc ghi chit ly hén do Uy ban nhén d4n cép huyén noi cu tri ctia cdng dan
Viét Nam thue hién.

Trudng hop viée két hon trrde day dugc ding ky tai Uy ban nhén déan cAp x4 thi
viéc ghi chii ly hén do Uy ban nhan dén cip huyén cip trén thye hién.

Trudng hop cong dén Viét Nam khéng thuong tri tai Viét Nam thi viéc ghi cha ly
hén do Uy ban nhan dén cdp huyén noi cur tri truée khi xuét canh cla céng dén Vlet
Nam thue hién.

- Cong dan Viét Nam tir nude ngoai vé thudng tri tai Viét Nam c6 yéu cdu ghi
chtl ly hén ma viéc két hén truée dady dugc ding ky tai co quan dai dién hodc tai co
quan c6 thdm quyén nudc ngoai thi viée ghi chi ly hén do Uy ban nhén dén cdp huyén
noi cong din Viét Nam thudng trh thue hién.

- Cong dén Viét Nam cu tri & nuée ngodi ¢6 yéu cdu ghi chii ly hon dé két hon
méi ma viée két hon trwde diy duge ding ky tai co quan dai dién hoic tai co quan ¢6
thdm quyén nuéc ngoai thi viée ghi chi ly hén do Uy ban nhan dén cip huyén noi tiép
nhan hd so két hén méi thyc hién.

6.2. Co quan thyc hién thit tyc hanh chinh: Phong Tir phap.
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7. Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Trich luc ghi chi Iy hon.

8. L& phi: 60.000 ddng/lAn.

9. Tén méu don, mAu t& khai: T khai ghi chii ly hén.

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Ban 4n, quyet dinh ly hon, hiy két hon, véin ban thda thuan Iy hon dd c6 higu
lge phép lugt hodc gifly t& khac cng nhin viée ly hon do co quan cb thAm quyén cia
mrée ngodi cip khdng vi pham quy dinh ciia Ludt Hon nhén va gia dinh hodc khong

thude trrdng hop ¢6 don yéu ciu thi hanh 4n tai Viét Nam hodc ¢6 don yéu ciu khong
cdng nhén tai Viét Nam thi duge ghi véo S6 ho tich.

- Cong dén Viét Nam d& ly hon, Ity vige két hén & nuée ngoai, sau 4o vé nuée
thudng tri hodic 1am thi tpe ding ky két hon mdi tai co quan ¢6 thim quyen clia Viét
Nam thi phéi ghi chi ly hon. Trudng hop da nhidu 14n 1y hon hofic hity viée két hon thi
chi 1am thi tuc ghi chi Iy hén gin nhét.

11. Cén ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luit HO tich nim 2014;

- Luit H6n nhén va Gia dinh ndm 2014;

- Nghi dinh s& 123/2015/ND-CP ngdy 15/11/2015 clia Chinh phit quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh LuitH§ tich;

- Théng tur sb 15/2015/TT-BTP ngy 16/ 11/2015 ctia B§ Tu phép quy dinh chi tiét

mdt s6 didu cta Luat HO tich va Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta
Chinh pht quy dinh chi tiét mdt s didu va bién phép thi hanh Luat H¢ tich;

- Nghj quyét sb 26/2016/NQ-HDND ngdy 15/12/2016 ctia HDND tinh Ha Tinh
quy dinh vé muc thu, mien, gidm, thu, ndp, quan 1y va st dung cac khoén phi, 1& phi
thudc thAm quyén ciia HDND tinh trén dia ban tinh Ha Tinh.
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Ngay; thang; NAM; SIIR: oot sassasssesssssasberssssare
QUOC HICIL: 1ovusveistesesies s es s es s tss st ss s b ssbas st as b b s st st s e neene bt semtrastanens
GIAY 13 1Y thAN: e eses st bsssbesetsseeses e resesesseersesesasssesssee
NOT CU T HIN NAY: wiviiiiiciiniiiininieniiisres s rrte e s e s sessseesssesessesemsesesesessassnssnnesssssnsse
Noi cr tri trrde Khi XUAL CANNE ovvveeccreeesscssre s srsssssssss s sssessssssesssssessssssssssssnsnssssens

5 SRR voi ong/ba:
Ho, chif @8m t8N: ....covvviiieiriiiicccninensicciisenseisess s s s sessssssasssssesssssssosasiosssesns

GiAy 10 t1Y thAN: @)% 1ovveeeeeee et s ssesssssssssses s svsesssassnesssesssteanees

T61 cam doan nhitng ndi dung khai trén day la dang su that va chiu trach nhiém
trirGe phip luat v& cam doan clta minh,

Tai liéu giri kém theo To khai: Lam tai: ........., ngay ....... thang .......nam
............................................................ Nglrb'i yéu cgiu
............................................................ (K, ghi ¥é ho, chit dém, tén)

. - - "
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Chi thich:

() Ghi 5 tén co quan thye hién ghi chi hf tich. _

(2) Ghi theo dia chi ding ky thudng trd; néu khong c6 noi ding ky thudng tré thi
ghi theo dia chi ding ky tam trd; trudng hop khoéng ¢b noi dang ky thuong tri va noi
ding ky tam tra thi ghi theo noi dang sinh song.

(3) Ghi thong tin v& gidy to thy than nhu: hd chiéu, ching minh nhin dén hogc
gidy to hop 1¢ thay thé (vi dy: Chimg minh nhén din s6 001089123 do Céng an thanh
pho Ha Noi cdp ngdy 20/10/2004).

®) Ghi 15 hinh thirc vin ban: Ban 4n/quyét dinh/ thoa thudn/céc hinh thirc khic.

) Ghi rd tén co quan mréc ngodi da gidi quyét ly hon/hiy két hon.

A o S w e ] = 3 x NI N LN - e " T ansto e
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15. Ghi vao s hd tjch v1ec hg tich khdc clia e¢dng din Viét Nam di dugc giai
quyét tai co quan c6 thim quyén ciia nuée ngoai (khai smh, giam hg; nhén cha,
me, con; x4c¢ dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay dbi h{ tich)

1. Trinh tyr thuc hién:

- Bude 1: Cé nhén np hd so giai quyét tha tuc hanh chinh tai Trung tdm Hanh
chinh c6ng/B6 phin tiép nhan va tra két qua ciia UBND cép huyén.

Cén b6 chuyén mon kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua dAy du hodc khéng hop 1¢: Cén bd chuyén mén hwéng dan bd
sung, hoan tlnen hd so; trudng hop ndp ho so qua dudng buu dién hoic qua hé théng
ding ky truc tuyén thi théng bdo bing vin ban cho c4 nhan dé hoan thién hd so.

+ Néu hd so ddy du, hop 1€: Lam thi tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua va thu
phi, 18 phi theo quy dinh (néu c6).

- Buée 2: Céan bo chuyen mén tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hd so dén
Phbng Tu phép dé giai quyét theo quy dinh.

- Budc 3: Pén hen, Trung tdm Hanh chinh cong/Bé phén tiép nhin va tra két qua

“thire-hién-tra két-qua-cho-cd nhan-

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp g1ay to 1a ban sao dugc cép tir s6 gbe hoc ban
sao duge chimg thue tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd s0 khong duge yéu cAu xult
trinh ban chinh; neu ngudi yéu cﬁu chi ndp ban chup va xuét trinh ban chinh thi nguoi
tlep nhan hd so k1em tra, d6i chleu ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup x4c nhén
vé viéc da dbi chiéu nfi dung gidy t& d6, khong duge yéu ciu ngudi di dang ky ndp bin
sao c6 ching thue gidy to do.

+ Trudng hop phaE) lugt quy dinh xuat trinh glay t& khi déng ky ho tich, ngudi tiép
nhan c6 trch nhi¢m kiém tra gidy to xuét trinh, do1 chiéu véi théng tin trong Td khai
va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong dwoc yéu céu nguol dang ky hé tich ndp thém ban

520 glay t& d6. Nguoi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy t& xuét trinh hoic ghi lai théng

tin clia gify t& xuét trinh dé luu hd so.

+ Glay té do co quan c6 thim quyén ctia mréc ngoai cép, cong ching hodc chimg
thure @& sir dung cho viéc. >.déng ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap hoa lanh sy,
trir truong hop duge mién theo didu wéc quoc té ma Viét Nam 14 thanh vién; gidy tor
bing tiéng nude ngodi phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chiing ban dich hodc ching
thue chit ky ngubrl dich theo quy dinh ctia phép luét.

+ Nguéi tiép nhén ¢6 trach nhiém tiép nhin dang, di hd so dang ky ho tich theo
quy dinh cia phép lut ho tich, khéng duge yéu cAu ngudi ding ky ho tich ndp thém
gidy t& ma phép [uit hd tich khong quy dinh phai ndp.

2. Cach thire thye hién:

- Ngudi ¢6 yéu cau dang ky khai sinh true tiép thye hién hodc tty quyén cho ngudi
khac thye hién viée dang k}" khai sinh.

- Nop hd 50 truc tlep hofc qua dudng buu dién dén Trung tam Hanh chinh
cong/Bo phan tiép nhan va tra két quiz UBND cép huyén hojc qua hé théng dang ky ho
tich tryc tuyén.

3. Thanh phén, sb hrgng hd so:

a) Thanh phin hd so gbm:
* Gidy tor phdi ndp:

- T khai.theo miu quy dinh;








)
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- Ban sao c¢6 chimg thyre gidy to ching minh céc viéc khai sinh; gidm hg; nhén
cha, me, con; xdc dinh cha, mg, con; nudi con nu01, thay dbi hd tich; khai tir cia cong
dén Viét Nam da dugc giai quyet tai co quan c6 thim quyén clia nuéc ngodi;

- Truong hop vy quyén cho ngudi khic lam thay thi phai c6 vin ban dy quyen
dugc cong chimg hodc chimg thye theo quy dinh cta phép luét. Néu ngudi duge Uy
quyén 13 6 0ng, b, cha, me, con, vy, chdng, anh, chi, em rudt clia ngudi ity quyén thi vén
bén ity quyen khong phai cdng ching, chimg thye nhung phéi ¢6 gidy t& chirng minh vé
mdi quan hé véi ngudi uy quyén.

* Gidly 10 phai xudit trinh:

- Bén chinh mét trong céc glé.y to chitng minh nhdn thén 1a Gidy CMND, Ho
chiéu, Thé cin cude cong dan hodc gidy t& khic c6 dén &nh va thong tin ¢4 nhén do co
quan c6 thdm quyén cap, con gid tri sir dung ctia ngudi yéu cdu;

- Ban chinh gidy t& chiing minh noi cu tr cia ngudi yéu cdu dé xac dinh thdm
quyén ghi chi (chi 4p dung trong giai doan chuyén tiép).

(Truong hop gui hé so qua hé théng buu chinh thi phdi giti kém theo badn sao cé
chitng. thuc cdc gzay t6- phdi xudt trinh- Truong-hop gii- ho_so-qua-hé- thong: déing- ky
true tuyén thi phai giri ban scan tic bin chinh).

b) S lugng hd so: 01 ba.

4. Thoi han giai quydt: Sau khi nhén d gidy to hop 18 (nhén hd so sau 15 gio ma
khéng gidi quyét dwge ngay thi tra két qud trong ngay lam viée tiép theo). Trong trudng
hop phai xdc minh, thi thoi han giai quyét khéng qué 03 ngiy lam viéc.

5. Pbi tugng thire hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén.

6. Co quan ¢b thdm quyén quyét dinh va co quan thyre hién tht tuc hanh chinh:

6.1. Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dan cép huyén noi cur tri ctia cong dén Viét Nam ghi vao S8 h¢ tich
vige khai sinh; gidm ho, nhan cha, me, con; xdc dinh cha, mg, con; nudi con nudi; thay
@bi ho tich da dwgc giai quyet tai co quan ¢o thim quyen cla nudc ngoai.

- Uy ban nhan dan cip huyen noi cw tra cia ngudi ¢o trach nhiém khai tr ghl vao
S8 ho tich viéc khai tir da duge gidi quyét tai co quan c6 thAm quyén clia nuée ngodi.

6.2. Co quan thyre hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Trich luc ghi vio s ho tich vide khai
sinh/ Trich luc ghi vao s6 céc vige hf tich khéc.

8. L& phi: 60.000 ddng/lan.

9. Tén mau don, mau t& khai:

- T khai ghi vao sb ho tich viéc khai sinh;

- T khai ghi vao sb ho tich viéc gidm h9, nhan cha, me, con;

- T khai ghi vao sb hd tich viéc nudi con nudi;

- T khai ghi cht thay dbi hé tich;

- T khai ghi vao sb ho tich viée khai ti.

10. Yéu céu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khéng,

11. C#n cfr phép 1y ctia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Ho tich ndm 2014;

- Nghj dinh 6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sd diéu va bién phép thi hanh LugtH9 tich;







- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/ 11/2015 caa B4 Tu phép quy dinh ch1 tibt
mét sb diéu ctia Luit Ho tich va Ngh1 dinh s6 123/2015/ND-CP ngdy 15/11/2015 cia
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Lu4t Hb tich;

- Nghj quyét sb 26/2016/NQ-H£)ND ngdy 15/12/2016 cita HDND tinh Ha Tinh
quy dinh vé mirc thu, mién, gidm, thu, nfp, quén Iy va sir dung céc khodn phi, 1& phi
thude thdm quyén ciia HDND tinh trén dia ban tinh Ha Tinh.

- Cbng van sb 1288/HTQTCT—HT ngay 15/9/2016 ciia Cuc H9 tich, quéc tich,
chimg thure - B§ Tu phép vé viéc didu chinh mét s6 bidu mAu ban hanh kém theo Théng
tuw s6 15/2015/TT-BTP.







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poe Idp - Ty do - Hanh phic

TO KHAL GHI VAO SO HO TICH VIEC KHAT SINH

Ho, chii d8m, 80 NEWYE YEU CAUL cooovvrvrerirrrrrerrssresee e resssiasssssessasissesssssssssssssesssns
Gy 18 Ty ThAMED ... sssseees s ss s ss st st s essbasss s

Quan hé v6i ngudi duge khai sinh: .,

D& nghi ghi vio s8 ho tich viée khai sinh cho ngudi c6 tén dudi déy:

Ho, chil I, T8N2 uuveceicereceirerreessisisssscirenstte s stess s s rassenesassasassasnasasassraasas
(€105, 05101 O DAN O cvvrvreerrerrereenns QUABC HHCH: wvversresecesresrensesensaseresesane
Negay, thang, ndm Sinh: ......ccevrervnvisrcmrinneniecnnne. ghi bANG Chlf:...vererrersrrrerenesens

QUE QUARL ...vvtiriiinrinieiiiensiste s ten s it s e st s sas s at s s e e ag e s
Ho, chit dém, ten REUWHL M1IE: ..oeeeeee e s sae e
NEI SI0R e vveereeesseeeressirassanssens DAL OC: cvvevrvrrereerenrsseesens Québc teh: covvvverrrernenees

)

Ho, chir d8m, tén ngudi cha:.......cviiiiiiiin
NEAM SINN..cceeevreriensierreeeecisenians DaAntOC: cvemreerereerreeeraneenns Qubic tich: cvvererirerenn.

D3 duge ding ky khai simh tai® ...

Gidy khai sinh 6D et cAp ngay...oveene. [oveerne [ e

Téi cam doan nhitng ndi dung khai trén déy 13 ding su thit va chiu tréch nhi¢m

trude phép ludt vé viéc cam doan clia minh.

Lam tgic oo.vvvvennnvns o, NEAY ... thdng
nAM v
Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)
L g it b At ¥ ’-«““m,_ ARt L2 Ft NS Oy ’“5‘?
B ’ : : : SR







Chu thich:

" Ghi r tén co quan dé nghi thuc hién ghi vao s8 ho tich viéc khai sinh

(2)Gh1 16 théng tin v& gidy to thy than cta ngudi di dang ky (s, co quan cip, ngly
cAp ho chiéu, chimg minh nhan dén hoiic gidy t hop 18 thay thé) _

Vi dy: Ching minh nhan dan s 031089123 do Céng an Hai Phong cép ngay

13/01/2012

H6 chifu s8 N1234568 do Dai sit quin Viét Nam tai CHLB Ditc cip ngdy
15/01/2015

® Ghi theo dia chi ding ky thudng tri; néu khéng c6 noi ding ky thudng tri thi
ghi theo dja chi déng ky tam tri; truong hop khong cé noi ding ky thudng trit va noi
ding ky tam trd thi ghi theo noi dang sinh song.

® Ghi 16 tén co quan, tén quéc gia nuéc ngoai da ding ky, cip gidy khai sinh.

®)Ghi s6 gidy khai sinh, ngdy, thdng, nim co quan c6 thAm quyén mrde ngoai cip gidy
khai sinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc ldp - Tu do - Hanh phic

TO KHAI GHI CHU VIEC GIAM HQ, NHAN CHA, ME, CON

Ho, chit dém, tén nguoi yéu CALL vvvevereveseeeserereseseaseessesseeesseesresrsbenassasssosss svssessnssnes
INOL G D oo eer s st sresesssseseeeaesseseserseaese s bessenerorsssrorbasasessenssse e et sbanseneasasess
Gify t WY thAD: P oo sessssssssesesasesessesessassessassssssssssisss e

D2 nghighi vio s6 hj tich VIBCW e rrnree e cho ngwdi dwéi diy:

Ngay, thang, DAL SINNI ..ot rrereeeiesasessss st ssass s s snassnss s st s ssssasasns
DAN 00! ..ecciireerrririirerisrrrsnrisesresassresesasesssesssssnissnesssnones QUEC HCh: overvieerirreerrenssenenns

Gily 10 Ty ThAN: @ oo reeeeeseesesssssss bt ssssssssss s e ssssses s eaness
L3 D s sassasseans cilia ngwdi c6 tén dwéi day:

Ngdy, thang, nfm SINR: . e

DAN EOC: coeeeeieriecrirnitietiis e ssmesssersssssssisssnsssasssnsasassans QUEC HCh! wevrerreerrerrercrennene
INOL G T @ oo eesreessesesessaseseseessessssssesessssesssssesessessasestacassessssesesasnnsesesnnsienases

GHAY 0 LY tHAN: @ oot sesss s s benenen
DA AU ZIAL QUYSHHEO . ..vvvr v e esssesssssssisessssssssssssssssssssssssssssassaesenseseannes
SO cervererss s aess e ssar b O oot

To6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day 1a ding sy thét va chiu frdch nhiém

truée phép luat vé cam doan ciia minh.

Tai ligu gui kém theo To khai:

Lam tqi: oo oov ..

Ngudi yéu ciu
(K, ghi rd ho, chit dém, tén)

Tt L > :
o TRy g e W TE e T o i
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Chit thich:

() Ghi 15 tén co quan thue hién ghi vao sb ho tich.

@ Ghi theo dia chi ding ky thuong tri; néu khéng ¢6 noi ding ky thudng tri thi
ghi theo dia chi dang ky tam tra; trudng hop khong ¢6 noi ding ky thudng tri va noi
ding ky tam trd thi ghi theo dia chi noi dang sinh song.

®) Ghi théng tin vé gidy to thy thin nhu: hd chleu, chirng minh nhéan dén hodc glay
to hop 1¢ thay thé (vi du: Chtmg minh nhén d4n sé 00108912345 do Céng an thanh phd
Ha Nbi cap ngay 20/10/2004).

®Ghi 5 loai viéc hd tich da dugc giai quyét tai co quan cé thdm quyén clia mrée
ngoai (giam hg, nhan cha, me, con).

®) Ghi r5 mbi quan hé: 12 cha/me/ngudi gidm he.

©)Ghi 15 tén gidy t& ching minh sy kién h¢ tich da duge co quan ¢6 thim quyén
clia nurde ngoai cap.

™ Ghi 5 tén co quan nudce ngoai da giai quyét sw kién h tich.







CONG HOA XA HQI CHU NGHJIA VIET NAM
Pic ldp - Tw do - Hanh phiic

TO KBAI GHI CHU THAY POI HO TICH

Ho, chit d&m, 180 NEUST YU CAL eeueersresercsrsrseereemsssssisssssssssrsnsssassssessssssssissssssssess
NOE O D e eeeesssessesseseeesnsssaseseessaassossesmssasbosasesesssebssbsbas b s benesasarssnsnrassresss

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

P& nghi- ghi-vao s hd tich VIBEW .o sesssrsrenerans cho ngwoi ¢o tén
dwéidiy:

Ho, Chif GBI, tEI11  vvveververierersersmssssiesissisnisrosneseesassaesansssessssnssinasssssnsnsassassassbrisisessassn
Ngay, thang, NAM SHTN: e e
DANTOC: crveeeemeen cerercvsressnssessssenssasssnsnnans QUBC HER: 1 everereremererirsssssesereseserssssecmsenssersses
NOT G TP oo esbssssssssssssts s ssssss s e ss s s bb s 1 1S

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

x .
e 4 [ SO OTP PP,
CAp NEAY.c.cruerns Joveeren L svvireessersseressersserisbesssessantensrsasessassesssrstssnesanaesnnenesststssesissesrnsnn ©
T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén diy 13 dang sy that va chiu trich nhim
truée phép luit vé cam doan cia minh.

Tai lidu givi kém theo T¢ khai: Lam tgi: ..o ..., BEAY ... thdng ....... ndm
............................................................ Ngudi yéu ciu
............................................................ (KY, ghi rd ho, chit dém, tén)








Chii thich:

O Té khai ndy sir dung cho thi tuc yéu cau ghi vao sb cac v1ec h¢ tich khéc cia
cong dan Viét Nam di duge giai quyet tai co quan c6 thim quyén cta nuéc ngoal
(ngodi cac viée khai sinh, khai tir, két hon, Iy hén, gidm hd, nhan cha, me, con, nudi con
nubi).

M Gh1 tén co quan dé ngh1 thye hién viée ghi vao s& sur kién ho tich da duge dang
ky/giai quyét tai co quan cé thim quyén clia nréc ngoai.

® Ghi theo dia chi ding ky thuong tri; néu khong c6 noi ding ky thudng tri thi
ghi theo dia chi dang ky tam trd; trudong hop khéng c6 noi ding ky thudng trt va noi
ding ky tam tri thi ghi theo dja chi dang noi sinh song.

®) Ghi 15 théng tin vé gidy to ty than (s8, co quan c4p, ngay cip hé chiéu, chiing
minh nhin d4n hogc gidy t& hop 18 thay thé)

Vi dw:Thé cin cuéc cong dian s§ 001089123567 do Cuc CSQLDKCT
&DLQGVDC cﬁp ngay 20/01/2016;

H6 chiéu s6 N 1233567 do Cuc Lanh su, B§ Ngoai giao cé.p ngay 22/12/2015
Hb- chiéu-s6_545379017 do- co- quan c6- thdm. quyén Hoa K3 .cp ‘ngiy-
11/02/2016.

“ Ghi rd ndi dung théng tin ho tich c6 sy thay b1 da duoe giai quyét tai co quan
c6 thAm quyén ciia nude ngoai

Vi du: thay d6i ho/thay dbi chir dém, tén.

®) Ghi s ndi dung co ban cita viéc hj tich da dugc ding ky

Vi dy: Pugc thay dbi ho, chit dém tir Nguyén Thi Lan thanh Smith J enny Lan

©) Ghi r5 tén loai gidy t& ho tich duge co quan ¢6 tha.m quyén nuéc ngoai cip xédc

nhin viéc thay ddi hé tich, sb, tén co quan cip, ngay cp gidy to do.








CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

TG KHAI GHI VAO SO HO TICH VIEC NUOI CON NUOI

KR G0 sssese st s sessserssssssssrenss
Ho, chit d8m, ten NEUST YBU CALL .uivveieeeeriesersiasseasssessesesassiaserssacssersseasssssssssassassssenss
INGT CU T oo eresee st eceesmsesenssesssssss st st ssnssrossebasssesestsemassasssasmss asbsssassssnssassssss
Giy 1 1Y ThAN: @ oot ess s esnt e sesessere s

Pé ngh1gh1 vao sd ho tich viéc nudi con nudi di duge giai quyét tai co quan ¢6
thdm quyén ctia nude ngoai cho ngudi dudi day:

Ho, chit d@m, teN:.......ccoiiimmnirrniiiniissniiesi i s e
(€5 To 1341111 O PP

Ngay, thang, nENTSINNT i s s rsns s s aras s
DA T0C: eevrmrerrerivesrnrsrnrseesssessasenssssesssnsssesinsssessessnsonees QUBEC tHCh: wvvereeeeeeeeeesearenns

Gidy khai sin/Gidy 10 ty thin: @ oovvueeeceeseseeeresssesessssssssssesssssssssssssssssssssssssrsseons
L3 con nudi cta:

Ho, chit d€m, t8N ChAI.....cciirirerrirerer ettt sttt sreesssssssssnssans s e e s
NGNS o1 DA TG ovvererressresessresessnens Qubc tich: .uuevveeeeeeeeerreeeennee
NOLGU T @ scsr s esssesisensmssseessmstssssssassssssss s ssssssassassses ssesssesssessssessasesecees
Ho, chit d€m, t&1 IME: ...cverereiieeeccccrecneeci st s s s a s b e s
Nam sinh: cevvvenvvevcnneerennns DA 10C: veveevrrinnrenrerinenns Quéc 1% (4] LR
NOL G LI Do eesesssessessssassssonsssssssessnesesmssasesesassesesse s saesmsesmsssesetsesssssasens

CAD NAY...vurrees thang........ DAIT) c1er evevereeerersenssrneressseesanssmesssassmsesassansasesassseesaesasmensansansassssensn

T6i cam dogn nhiing ndi dung khai trén day 1a ding sy thit va chiu trdch nhiém
trudc phép ludt vé cam doan cua minh.

Tai ligu giri kém theo To khai: Lam tgi: ........., ngay ....... thang ....... nim

............................................................ Ngudi yéu ciu
............................................................ (Ky, ghi rS ho, chir dém, tén)








Cha thich:

) Ghi 15 tén co quan thye hién ghi cha h tich.

® Ghi theo dia chi ding ky thrdng tri; néu khong c6 noi ding ky thudng tri thi
ghi theo dia chi ding ky tam trd; trudng hop khong c¢é noi ding ky thuong tri va noi
dang ky tam trd thi ghi theo dia chi noi dang sinh séng.

®) Ghi thong tin v& gidy t&r tiy than nhir: ho chién, chimg minh nhan dén hodc gidy
t&r hop 18 thay thé (vi du: Chimng minh nhan d4n s6 00108912345 do Céng an thanh phd
Ha Néi cép ngay 20/10/2004).

® Ghi 15 tén gidy t& chimg minh sir kién ho tich 43 dugc co quan ¢6 thim quyén
ctta nudc ngoai cap.

©®) Ghi r5 tén co quan nwéc ngoai da gidi quyét s kién ho tich.








CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc ldp - Tw do - Hanh phic

TO KHAI GHI VAO SO HO TICH VIEC KHAI TU

Ho, chit dém, tén ngudi yéu CALL tovreeererersrsseesesessassrostrsessaesssrssabebansassnresassessaasssstonssons
NOT CU HEED oot resensemseeseresessiassssesbess e ssssnsssnbssssse s sssases s s bassbassasaasnsassans
Gy 1 Y thANE ©)....ooeeoossessererssssesssssemsmsmssss s sssssssmsesses s e
Quan hé véi ngudi dd CHEEL woreoeereseeeeeeeeststersesesesssssmsessetabest s ararese s s e ar bt s s e s s naes
P& nghighi vio sb h{ tich viéc khai t& cho ngwdi cé tén duéi ddy:

Ho, chit d8m, 1N voveeerereeesrcricsmsnsesrsrore s ssasesissssensasssasnses Gi6i tinh: ceeceeevrerevenineinne
Ngdy, thang, nam SIIN: ... e s
DANLOC: vevrerrrrreerenrsrrescsssesssisersssresnrssssassisssseses Quéc 14163 OO
Noi cur trti endi ciing: ) e ee et e e e ns sttt be s bR bR s seee bbb en
Gily 1 1Y thAIE @ eoveeeeeee e cssssress e secssssessss s rsssesmas s smasass s sensanas
Pa chét vao 1Ge: e, it AR phit, DAY .evvereeens thAng ..veeenn. DA .vvereees
NOT CHEL oervristssssssaesssmsssesssesssssssess s s sess e seesere bt s sassosa bRt s RS
NZUYEI NHAN CHEEL 1ovvvvrversesesseeeeessseeeniess s ssessnssssssssssts s ssssssssssnssssssssssssesssssssens

SO wrressrrserereeneseraeeesaseastasissassersres O s sser st
CAP NEAY.ererarees thang........ DAIMLecveeerernernronnenessessmesessssssssnosnassesasssseresatessatsssnensrsnsrnssnsasessssones

T6i cam doan nhiing ndi dung khai trén déiy 14 dang sy thét va chju tréch nhiém
trwée phap lut vé cam doan clia minh,

Tai liéu giri kém theo T khai:  Lam tai: ..............., NEAY ....... thdng ....... nam
........................................................... Nguﬂb’i yéu cﬁu_
........................................................... (Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)







Chu thich:
) Ghi 15 tén co quan thue hién ghi chi ho tich.
@ Ghi theo dia chi ding ky thudng tri; néu khéng c6 noi ding ky thudng tri thi

ghi theo dia chi ding ky tam tri; truong hop khéng c6 noi ding ky thudng tri va noi
ding ky tam trti thi ghi theo dia chi noi sinh séng thuc té.

®) Ghi thong tin v& gidy t& tity than nhu: hd chleu chirng minh nhéin dan hoic glay
to hop 1¢ thay thé (vi du: Chitng minh nhén dén sé 00108912345 do Céng an thanh ph6
Ha Néi cap ngay 20/ 10/2004)

® Ghirs tén gidy t& ho tich duge co quan ¢6 thAm quyén nuwéc ngoai cép.
®) Ghi r5 tén co quan nuéc ngodi di ding ky su kién ho tich.
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16. C4p ban sao trich luc hj tich

- Budc 1: C4 nhan, co quan, td chiendp hd so gidi quyét thit tuc hanh chinh tai
Trung tdm Hanh chinh c6ng/B$ phan tiép nhén va tra két qua cia UBND chp huyén.

Cén bd chuyén mon kiém tra hd so:

+ Néu hd so chwra ddy di hodc khong hop 1&: Cén by chuyén moén huéng dan bd
sung, hodn thién ho s0; trudng hop ndp ho so qua dudng buu dién hofc qua hé thong
déng ky trure tuyén thi thong bdo béng vin ban cho ¢4 nhén, co quan, t& chic dé hoan
thién hd so.

+ Néu hd so ddy du, hop 1&: Lam thi tuc tiép nhén hd so, hen trd két qua va thu
ph, 18 phi theo quy dinh (néu co).

- Bu6e 2: Cén bd chuyén mén tiép nhan hd so cé tréch nhiém chuyén hd so dén
Phong Tu phép @8 giai quyét theo quy dinh.

- Budc 3: Pén hen, Trung t4m Hanh chinh cong/B4 phan tiép nhin va tra két qua
thye hién tra két qua cho c4 nhén, co quan, tb chie.

*Luuy:

+Truong hop phdp luat quy dinh xuat trinh may t& khi ding ky hg tich, nguoi tiép
nhén c¢é trach nhi€m kwm tra gidy to xuét trinh, 601 chidu véi thong tin trong T khai
va trd lai cho ngudi xuat trinh, khéng duge yéu clu ngudi dang ky ho tich ndp thém ban
sao gidy tbr 6. Ngudi tiép nhén c6 thé chup 01 ban gidy to xuét trinh hoc ghi lai théng
tin cia g1ay tdr xudt trinh @& luu hd so.

+ Ngudi tiép nhan ¢6 trach nhiém tiép nhan ding, da hd so dang ky ho tich theo
quy dinh ciia phép ludt hd tich, khong duwge yéu cau ngudi ding ky ho tich ndp thém
gifly t& ma phdap luét hd tich khéng quy dinh phai np.

2. Céach thirc thyre hién:

- Ngudri ¢6 yéu ciu cép béan sao trich luc hé tich truc tiép thire hién hodc iy quyén
cho ngudi khée thue hién.

- Nop hd SO trye tlep hojc qua dudng buu dién dén Trung tdm Hanh chinh
cong/Bo phén tiép nhan va tra két qua UBND cép huyén hodc qua hé théng ding ky hd
tich trwe tuyén.

3. Thanh phén, sb lugng hd so:

a) Thanh phin hd so gdm:

* Gidy to phéi ngp:

- Tt khai cép ban sao trich luc ho tich (theo miu quy dinh) d6i véi ¢4 nhan;

Vin ban yéu cu, trong d6 néur 1y do d6i v6i co quan, td chir;

- Trudng hop ty quyén cho ngudi khic 1am thay thi phai 6 van ban uy quyén
duge cdng chimg hogc ching thue theo quy dinh ciia phép luét. Néu ngudi dwgc Uy
quyen 1a dng, ba, cha, me, con, v, chdng, anh, chi, em rudt cia ngudi iy quyén thi vén
ban iy quyen khong pha1 cdng chung, chimg thyc nhung phai cé gidy to chiing minh vé
mé&i quan hé v6i ngudi 1 uy quyén.

* Gidy to phdi xudt trinh (ddi vi cd nhin):

Ban chinh mgt trong céc glé.y t& chitng minh nhan than 13 Gidly CMND, Hb chiéu,
Thé can cude cong dan hodc gidy to khéc c6 dén &nh va thong tin ¢4 nhin do co quan
¢6 thdm quyén cip, con gié tri st dung cla ngudi yéu chn.







(Trueong hcrp gt hé so qua hé thong buu chinh thi phdi giki kém theo ban sao co
chimg thye cdc gzay to phdi xudt trinh. Truong hop giri hé so qua hé thong ding ky
triec tuyén thi phdi giri ban scan tiy ban chinh)

b) 86 lrong hd so: 01 bd.

4. Thoi han gidi quyét: Sau khi nhan da hd so hop 1¢ (nhin hd so sau 15 gié ma
khéng gidi quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay l1am viée tiép theo)

5. Déi twgng thire hi€n thi tyc hanh chinh: C4 nhén, co quan, tb chrrc.

6. Co quan c6 thdm quyén quyét dinh va co quan thye hién tha tuc hanh chinh:
6.1. Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

6.2. Co quan thure hién thii tyc hanh chinh: Phéng Tu phép.

7. Két qua thwe hién thd tuc hanh chinh: Ban sao Trich luc ho tich.

8. L& phi: 5.000 ddng/ban.

9. Tén miu don, miu t& khai: Té khai cip ban sao trich Iuc hé tich.

10. Yéu céu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

11.-Cin.ctr phap.ly. cia thii tuc hanh chinh:

- Luédt H tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
mét s6 didu va bién phép thi hanh LuatHb tich;

- Thong tur s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B Tu phép quy dinh chi tiét
mdt s& didu ciia Luat Ho tich va Nghj dinh s6 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 cta
Chinh phti quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Hé tich;

- Nghj quyét sb 26/2016/NQ-HDND ngay 15/12/2016 cita HDND tinh Ha Tinh
quy dinh vé mtc thu, mién, gidm, thu, np, quan 1y va st dung céc khoén phi, 18 phi
thudc thAm quyén ciia HDND tinh trén dja ban tinh Ha Tinh;

- Céng vin sb 1288/HTQTCT-HT ngay 15/9/2016 cia Cyc H{ tich, qubc tich,
chimg thire - BO Tu phép vé vige diéu chinh mét s6 biéu mAu ban hanh kém theo Théng
tu so6 15/2015/TT-BTP.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pioc ldp - Tw do - Hanh phiic

] TO KHAI
CAP BAN SAO TRICH LUC HQ TICH

Ho, chir dém, tén nguwdi yéu CALL v ettt seas s tesbesse e snbos s st s s anaes s seaa e

NOL G T @ ooooeeeeeeesessesessesseerseeeseseresetss st s sses s esasessesssbes b s ssess s s st ssasenion

GIAY 10 Y thANE D ooorovresesessseseeessseessssmsesessssssssssssssssssssssesssasssssassssssmsessesssssases

Quan hé véi ngufri‘duo'c:'cé"lp ban sao Trich Iuc Ko tich: .oovvcvieeccecrrrerrcnrreeees

Pa nghi co quan cﬁp bin sao trich 11_10(4) .................................................................
cho ngudi c6 tén dwéi day:

Ho, chit d8m, teN: ..vvvvrrrrirerrrer e rssessesseesesssess saeeee Gi6i tinh: ....ccccneerieneinnerne

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

S8 dinh danh ¢4 NhAN (MU CO): wevvvrerrieriiseresssesssesesessssnisssesssssensnsssssssanssssssnssansones

DA GENZ K 181, eseeseessssessssssssssesssssssessmsosssssesssesssssssesssssssasesssssessssssssssassssses

........................................................................... ngay ... thang ....... nim..........
THEO® e rerrrereeermenees et sessses s snesanessanes T, ORI QUYED 88z unreririerrennnns
S8 luong ban sao Trich Iuc G NI CAD: ...vveeveesivreererrerersesrerssssrssersrsssseressarsesssssenes

Toi cam doan nhitng ndi dung khai trén day la ding sy that va chju tréch nhiém
truuée phép luit vé cam doan clia minh.

LA AQE: oo ertecescerenneecenscresneensssnsssrnssnnssasssne , Hgay ... thdang ..... ndm.....

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

..........................................








Chuit thich:
) Ghi tén co quan @& nghj thyc hién viée cip ban sao Trich luc ho tich
®) Ghi theo dia chi ding ky thudng trt; néu khéng ¢6 noi ding ky thudng tri thi

ghi theo dia chi dang ky tam tra; trudng horp khong cé noi déng ky thudng tri va noi
ding ky tam tr thi ghi theo dia chi dang noi sinh song.

®) Ghi o thong tin vé gidy to thy thén (s8, co-quan cép, ngay cdp hj chibu, chimg
minh nhén dan ho#c gidy to hop 18 thay thé)

Vi du:Chimg minh nhin din s 0010891235 do Cdng an Ha Noi cip ngy
20/10/2004;

Hb chibu sb N1233567 do Cyc Lanh str, B Ngoai giao cép ngiy 22/12/2015

HO chiéu s6 545379017 do co quan c¢6 tham quyén Hoa Ky cip ngdy
11/02/2016.

® Ghi 6 loai viée ho tich da ding ky trude ddy, nay dé nghj cip ban sao Trich lyc
hd tich
Vi dy: Khai sinh/Két hon/Khai tir/Cai chinh ho tich
(5)-Ghird tén-co quan-di.ding ky ho-tich-trude diy.
Vi du:Uy ban nhin dan phudng Dién Bién, quén Ba Binh, thanh phé Ha Nboi
Uy ban nhén dén quin Hoan Kién, thanh phd Ha Néi
S& Tu phép tinh Hoa Binh
(6) Ghi 5 loai gidy to ho tich d dwgc cp trude day (chi khai néu bibt ro).
Vi dy: Gily khai sinh/Gidy chimg nhan két hon
Trich luc khai tt/Trich luc thay déi ho tich
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IL LINH VU'C CHUNG THUC

L. Chirng thye bn sao tir ban chinh cac gidy to, van ban do co quan, t chire
c tham quyén caa Vlet Nam; co’ quan, t chire c6 tham quyen ciia nwdc ngoai; co
quan, td chitc c6 thAm quyen clia Viét Nam lién két véi co quan, td chitc c6 thim
quyn ciia nwée ngoii edp hoic chimg nhin

1. Trinh tir thare hién:

- Bu6c 1: C4 nhan, chtrcnop hd so giai quyet thi tyc hanh chinh tai Trung tm
Hanh chinh c6ng/B6 phan tiép nhan va tra két qui ciia UBND cip huyén.

Cén bd chuyén mén kiém tra hd so:
+ Néu hd so chwa diy di hoic khong hop 16: Cén by chuyén mén hwréng dén bd
sung, hoan thién ho so.

+ Néu hd so diy dua, h0'p 1é: Lam thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua va thu
phi, 1 phi theo quy dinh (méu cé).

- Bude 2: Can bQ chuyen mdn tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém chuyén hd so dén
Phong Tu phép dé giai quyét theo quy dinh.

- Bude 3: Démrhen, Trung tAm Hanh chinh cong/Bo phén tiép nhin va trd két qua
thuee hién trd két qua cho cé nhén, to chire.

2. Céch thtrc thuc hién: Tryc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong/Bo phén tiép
nhén va tra két quad UBND cép huyén.

3. Thanh phén, sb luong h so:

a) Thanh phin hd so gdm:

- Ban sao cin chimg thuc;

- Ban chinh @& dbi chiéu.

b) S5 lugng hd so: Khéng quy dinh,

4, Thoi han giai quyet Trong bu01 lam viée, sau khi nhdn da hd so hop 18 hodc
trong ngdy lam viée tiép theo, néu tiép nhan yéu clu sau 15 gid. Bm voi trudong hop
cung mét lic yéu cdu chitng thyre ban sao tir nhidu loai ban chinh glay tdr, vén ban; ban
chinh ¢6 nhiéu trang; yéu cau sb lrong nhidu ban sao; ndi dung gidy td, vin bin phirc
tap kho kidm tra, d6i chiéu thi thdi han chimg thye duge kéo dai thém khong qua 02
ngdy lam vi¢c hodc cé th8 dai hon theo thda thufn bing vin ban véi ngudi yéu ciu
ching thye.

5. Déi trgng thue hidn thi tuc hanh chinh: C4 nhan, tb chic,

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

7. K&t qué thire hién thi tuc hanh chinh: Bén sao d& dwgc chimg thye.

8. Phi: 2.000 ddng/trang, Tir trang thtr 3 tré [én thi mdi trang thu 1. 000 ddng/trang
nhung mirc thu 81 da khong qué 200.000 dbng/ban. Trang 13 cin cir dé thu phi dugc
tinh theo trang cia ban chinh.

9, Tén mau don, miu t& khai: Khéng.

10. Yéu cAu, didu kién thuc hién thd tyc hanh chinh:

Bén chinh gidy to, van ban ding 1am co s& dé chimg thyc ban sao khong thude
c4c trudng hop sau:

- Bi tiy x&a, sira chita, thém, b6t ndi dung kbdng hop 18;

- Bi hur hong, cii nat, khéng xéce dinh duge ndi dung;

- Co dong dau mat cllia co quan, t chic cé thim quyen hodc khong déng déu mét







- CO néi dung trai phép luft, dao dirc x& hdi; tuyén truyén, kich ddng chién tranh,
chbng ché do xa hoi chi nghia Viét Nam; xuyen tac lich sir ciia dan toc Viét Nam,; xtic
pham danh dy, nhén phim, uy tin ciia c4 nhén, tb chire; vi pham quyén cong din;

- Glay td, vén ban do cd nhén tyr p nhung khéng c6 xac nhin va déng déu ca co
quan, t5 chitc ¢6 thim quyén.

- Gidy t9, vin ban do co quan, td chirc c6 thAm quyén ciia nuée ngoai cdp, cong
chimg hodc ching nhén chua dugc hop phédp hoéa lanh su theo quy dinh cia phép luit
trude khi yéu cdu chimg thuc ban sao, trir trudng hgp dwge mién hop phép héa lanh sy.

11. Cén ctr phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s5 23/2015/NBP-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phii v& cip ban sao tir
s6 gbc, chimg thirc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuc hop ddng
giao dich;

- Thong tr sb 20/2015/TT BTP ngay 29/ 12/2015 clia B4 Tu phép quy dinh chi tiét
va huéng din thi hanh mét 56 dleu ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015
ctia Chinh phil vé& cép ban sao tir sd gdc, chimg thuc ban sao tir bin chinh, chirng thire
chir ky va chimg thue hop. dong giao_djch;

~Thong tu'lién tich s8 226/2016/TT-BTC ngay 11/1172016 ciia B Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi chimg thue.







2.Chirng thye chit ky nguoi dich ma ngwdi dich 1a edng the vién dich thuit
ctia Phong Tw phap
1. Trinh tu thire hién:

- Bude 1: Ca nhén np hd so giai quyet thi tye hanh chinh tai Trung tdm Héanh
chinh ¢6ng/B6 phén tlep nhan va tra két qué ciia UBND cap huyén.

Cén bd chuyén mén kiém tra hd so:

+ Néu hd so chwa dly dit hoge khong hop 1&: Cén b chuyén mon huéng dn bd
sung, hoan thi¢n ha so.

+ Néu hd so ddy dit, hop 1¢: Lam thil tuc tiép nhén hd so va thu phi, 1§ phi theo
quy dinh (néu cb).

- Budc 2: Cén b chuyén mén tiép nhén hd so ¢6 tréch nhiém chuyén hd so dén
Phong Tu phéap d€ giai quyét theo quy dinh.

- Buée 3: Pén hen, Trung t4m Hanh chinh c6ng/B§ phén tiép nhan va tra két qua
thyre hién trd két qué cho cé nhén.

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai Trung tAm Hach chinh c6ng/B§ phén tiép
nhén va trd két qua UBND cép huyén.

3, Thanh phén, s6 lrgng hd so:

a) Thanh phin hd so gdm:

- Bén chinh vin ban, gidy t& cn dich;

- Ban dich.

b) S5 lwgng hd so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyet Trong bu01 lam viéc, sau khi nhén di hd so hop 1€ hodc

trong ngay 1am viée tiép theo, néu tiép nhan yéu céu sau 15 giyy hodc ¢6 thé kéo dai hon
theo thoa thusn bing van ban véi ngudi yéu cau chimg thye.

5. Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

6. Co quan thyc hién thd tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

7. Két qua thirc hién thi tuc hanh chinh: Giy td, vin ban duge chirng thye chit ky
ngudi dich.

8. Phi: 10.000 ddng/trrémg hop. Trudmg hop duge tinh 12 mét hogc nhicu chit ky
trong mét giay to, vin ban.

9. Tén méiu don, mau t& khai: Khong,

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tyc hanh chinh:

- Gify t&, van ban cdn dich d& chimg thuc chit ky ngudi dich khong thudc cac
trudng hop sau:

+ Bi tdy x6a, sira chita; thém, bét néi dung khéng hop 1€;

+ Bi hu héng, ¢ii nat, khong xdc dinh duge ndi dung;

+ Cé @6ng ddu mét cla co quan, td chire ¢6 thdm quyén hojic khdng déng déu mét
nhung ghi 6 khdng dugc dich;

+ C6 ndi dung trai phap luét, dao dirc x& hoi; tuyén truyén, kich dong chién tranh,

chéng ché d6 x4 hoi chi nghia Viét Nam; xuyén tac lich sir cta dan toc Viét Nam; xlic
pham danh dy, nhén phdm, uy tin ciia ¢4 nhén, t8 chirc; vi pham quyén cong dan.

+ Gidy t&, vin ban do co quan, t chtrc c6 thim quyen clia e ngodi cip, c¢ong
chiing hodc ching nhén chwa duge hop phdp héa lanh su theo quy dinh cua phép luét
trude khi yeu céu chlmg thue, trir truong hop duorc mlen hop phép hoa Janh su.
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11. Cin cit phép 1y chia thil tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 23/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 ctia-Chinh phii vé cp bén sao tir
s6 gbe, chimg thye ban sao tir ban chinh, chimg thue chit ky va chiémg thuc hop dong
giao dich;

- Théng tu s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 clia B Tu phap quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015
ctia Chinh phu vé cip ban sao tir s6 gbc, chimg thyc ban sao tir ban chinh, ching thuc
chit ky va chirng thue hgp dong giao dich;

- Théng tu lién tich s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cita B6 Tai chinh quy
dinh mirc thu, che d§ thu, ndp, quan Iy va sit dung phi chirng thure.







3. Chirng thue chit ky ngwdi dich ma ngwoi dich khong phdi 1a cong tc vién
dich thuit ciia Phong Tw phap

1. Trinh tir thye hién:

- Budce 1: Cé nhén nfp hd so g1a1 quyét thi tuc harh chinh tai Trung tdm Hanh
chinh ¢6ng/B0 phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén.

Cén b9 chuyén mon kiém tra hb so:

+ Néu hd so chua dy 4 hogc khong hep 1¢: Cén bd chuyén mon huéng dén bo
sung, hoan thién ho so.

+Néu hd so ddy dd, hp 1¢: Lam thi tyc tiép nhin hd so va thu phi, 1é phi theo
quy dinh (néu cb).

- Buéc 2: Cén bd chuyén mén tiép nhan hd so ¢6 tréch nhigm chuyén hd so dén
Phong Tu phap dé giai quyét theo quy dinh,

- Bude 3: Pén hen, Trung tim Hanh chinh céng/Bé phan tiép nhan va trd két qua
thire hién tréd két qua cho cé nhan.

2. Céch thirc thye hién: Tryc tiép tai Trung tAm Hanh chinh cong/Bo phén tiép
nhdn va trd két qud UBND cdp huyén:

3. Thanh phén, s6 lrgng hd so:

a) Thanh phan hé so gbm:

- Xuft trinh ban chinh hojc ban sao c6 ching thwc Gifly chimg minh nhén dén
ho#c H§ chi€u con gia tri sir dung;

- Xuit trinh ban chinh hogic ban sao cép tir sO gdc, bén sao c6 chimg thyc Bing ct
nhén ngoai ngif tré 1én ve thir tiéng nude ngoai cln dich hoge Bang t0t nghiép dai hoc
trd 1én vé thir tieng nudce ngoai cdn dich (trir trudng hop dich nhitmg ngdn ngft khong
pho bién ma ngudi dich khéng c6 bang cir nhén ngoai ngft, bang t6t nghip dai hoc
nhung théng thao ngdn ngft can dich);

- Ban chinh cia vin ban, giz‘iy 1% cn dich;

- Ban dich.

b) S6 hrong hd so: Khéng quy dinh.

4. Thoi han giai quyct Trong budi 1am viéc, sau khi nhdn da hd so hop 18 hoiic

trong ngay lam vige tiép theo néu tiép nhén yéu céu sau 15 gid hodc c6 thé kéo dai hon
theo thda thuin bing vin ban véi ngudi yéu cdu chimg thyrc.

5. i tugng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén.

6. Co quan thuc hién tht tuc hdnh chinh: Phong Tu phéap.

7. Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Giéy to, vin ban dugce chirng thwe chit ky
ngudi dich.

8. Phi: 10.000 ddng/trudmg hop. Trudng hop dwoc tinh 13 mét hogic nhidu chit ky
trong mét gidy to, vén ban.

9. Tén mAu don, mau t& khai: Khéng.

10. Yéu cAu, diéu kién thyre hién thi tuc hanh chinh;

~ Phong Tu phdp chi chimg thyre chit ky ngudi dich khéng phai 1a cfng tac vién
dich thuat khi ngudi d6 tu dich gidy t&, van ban phuc vu muc dich ¢4 nhén cia ho.

- Giéy to, vin ban cin dich dé chimg thuc chit ky ngudi djch khong thudc cac
trudng hop sau:

+ Bj tiy x6a, stra chita; thém, bét ndi dung khong hop 16;

I
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+ Bi hu hdng, cfi nat, khéng xac dinh duge ndi dung;

+ C6 déng diu mét cita co quan, td chirc c¢6 thdm quyén hodc khéng déng diu mat
nhung ghi 16 khéng duge sao chup;

+ Co néi dung trai phap luat, dao dirc x& hoi; tuyén truyén, kich déng chién tranh,

chong ché db xa hoi chu nghia Viét Nam; xuyen tac lich sit ctia dan tdc Viét Nam; xfic
pham danh du, nhén phim, uy tin cta c4 nhén, td chirc; vi pham quyén cong dén.

+ Gidy td, vin ban do co quan, td chitc c¢6 thAm, quyén clia nwée ngoai cp, cong
chirng hodc chimg nhén chva duge hop phép héa lanh sy theo quy dinh cia phép ludt
trrdre khi yéu céu chimng thye, triy truong hop duge mién hop phép héa lanh sy.

I1.Céncir phap 1y ctia thil tuc hanh chinh:

- Nghj dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phti v& cip ban sao tir
sd gbc, ching thuc ban sao tir ban chinh, chimg thyre chir ky va ching thue hop ddng
giao dich;

- Théng tu sb 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 ciia Bo Tu phép quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét s6 dleu cta Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngy 16/02/2015
ciia Chinh phi-vé. cﬁp_bamsaoytu s8.gbc; chitng thuc.ban.sao tix ban chinh, -chimg thic
chirky va ching thuc hgp dong giao dich;

- Théng t lién tich s 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B§ Tai chinh quy
dinh mrc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi chiing thue.







4. Ching thye chit ky trong cic gidy to, viin ban (ap dung cho ci trwdng hop
chirng thye dim chi va trudmg hop ngudi yéu ciu ching thwc khong ky, khong
diém chi dwgre)

1. Trinh tyr thire hién:

- Bude 1: Ca nhan nop hd so giai quyet tht tuc haoh chinh tai Trung tdm Hanh
chinh c6ng/Bo phan tiép nhan va tra két qué ciia UBND cép huyén.

Cén bd chuyén mén kidm tra hd so:

+ Néu hé so chwa ddy dil hofic khdng hop 1¢: Cén b9 chuyén mén huréng din bd
sung, hoan thién hod so;

+ Néu hd so ddy ¢, hop 18: Lam thi tuc tiép nhén hd so, hen tra két qua va thu
phi, 18 phi theo quy dinh (néu c6).

- Bude 2: Can b chu'yén mon tiép nhan hd so ¢6 trich nhiém chuyén hd so dén
Phong Tu phép dé gidi quyét theo quy dinh.

- Bude 3: Dén hen, Trung tAm Hanh chinh cong/B$ phén tiép nhén va tra két qua
thye hién trd két qua cho cé nhan.

2. Cach thire thye hign: Trye tiép tai Trungtdm Hanh chinh cong/Bg phén tlep
nhan vA tra két qua UBND cap huyén hoic ngoai try s& cita co quan néu ngwdi yeu cdu
chimg thyc thudc dién gid yéu, khong thé di lai duge, dang bi tam gif, tam giam, thi
hanh 4n phat ti hodc ¢d Iy do chinh dang khéc.

3. Thanh phén, sb luvgng hb so:

2) Thanh phén hd so gdm:

- Xuét trinh ban chinh hoiic ban sao ¢6 chimg thuc Gié".y CMND hogc Ho chiéu
con gia tri st dung;

- Gidy t&, viin ban ma minh s& ky hoic diém chi.

Trudng hop neu ngudi thye hién chimg thye khong hidu 6 ndi dung clia g1ay to,
vin ban thi cé quyén yéu ciu ngudi yéu ciu chiing thyc ndp kém theo ban dich ra tiéng
Viét ndi dung cta gidy t&, vin ban d6. Ban dich gidy t0, vén ban khdng phéi cong
chirng hodc chung thye chit ky ngudi dich; ngudi yéu cdu chimg thyc phai chiu trich
nhiém v& ndi dung cta ban dich.

b) S8 Iwvgng hd so: Khéng quy dinh.

4. Thoi han giai quyet Trong buo1 [am viée, sau khi nhén da hd so hop 1& hoyic
trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhén yéu cdu sau 15 gio.

5. Pbi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

6. Co quan thure hién thu tuc hanh chinh: Phong T phép.

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy t&, vin ban d4 chimg thye.

8. Phi: 10.000 ddng/trudmg hop (trwdng hop dugc tinh 12 mdt hogc nhiéu chit ky
trong mot gidy té, vin ban).

9. Tén m&u don, miu t khai: Khong.

10. Y&u cAu, diéu kién thyc hién thit tuc hanh chinh:

- Ngudi yéu ciu chiing thyre phai nhén thire va 1am chi duge hanh vi ctia minh;

- Gidy to, viin ban ma ngudi yéu ciu chimg thue ky vao khong thudc céc trurdng
hop sau:

+ C6 ndi dung trai phép luat, dao dérc xa hoi; tuyén truyén, kich dong chién tranh,

chéng ché @6 x& hoi chit nghia Viét Nam; xuyeén tac lich sir cua dén tdc Vi€t Nam; xdc
_ phem _danb_d nhén n’h‘*m Iy Hn cua ¢4 d'xan tn cbu' ; vipham quen ,ong dén;
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+ C6 ndi dung 1a hop déng, giao dich (trir trwong hop chimg thye chit ky trong
Gify 1y quyén mé. viéc iy quyén khéng c6 thu lao, khong co nghia vu bbi thudng cia
bén dwge uy quyén va khong lién quan dén viée chuyén quyén s& hitu tai san, quyén str
dung bét d6ng san).

11. Can ct phap Iy ciia thid tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s§ 23/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phu vé cAp ban sao tir
sd gbc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, ching thwe chit ky va chimg thue hop ddng,
giao dich;

- Thong tu 56 20/2015/TT-BTP ngdy 29/12/2015 ctia B Tu phép quy dinh chi tiét
va huéng dén thi hanh mdt s6 didu cua Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015
cia Chinh phii vé cdp ban sao tir s6 gdc, chimg thie ban sao tir ban chinh, ching thuc
chit ky va ching thyc hop dong giao dich;

- Thong tir lién tich sé 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d9 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi chimg thue.







5. Chitng thue hop ddng, giao dich lidn quan dén tai sin 14 ddng sén

1. Trinh ty thye hién:

- Bude 1: C4 nhin, td chirendp hd so gidi quyét thi tuc hanh chinh tai Trung tdm
Hanh chinh c¢6ng/B6 phén tiép nhan va tra két qua ciia UBND cép huyén.

Cén bd chuyén mdn kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua dy di hogc khong hop 1&: Cén bd chuyén mon huéng din bd
sung, hoan thién ho so.

+ Néu hé so diy di, hop 1¢: Lam thi tuc tiép nhdn ho so, hen tré két qua va thu
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu cd).

- Bude 2: Cén bo chuyen mon tlep nhén hd so ¢6 trach nhidm chuyén hd so dén
Phong Tu phép dé gidi quyét theo quy dinh.

- Bude 3.' Pén hen, Trung tan} Hanh chinh ¢6ng/B§ phéin tiép nhén va tra két qué
thire hién trd k€t qua cho ¢4 nhén, t6 chie.

2. Céch thie thue hién: Trye tiép tai Trung tAm Hanh chinh cbng/B) phan tlep
nhin va trd két qua UBND cap huyén hodic ngoai tru s& co quan néu ngudi yéu ciu
chitng thyre thuge di€n gid yéu, khong thé di lai dwge, dang bj tam giit, tam giam, thi
hanh 4n phat t hodc ¢6 1y do chinh d4dng khéc.

3. Thanh phén, s6 lugng hd so:

a) Thanh phén hd so gbm:

- Du thao Hop ddng, giao dich;

- Ban sao Giy chimg minh nhan dan ho¥c Hé chiéu con gié tri sir dung cta ngudi
yéu ciu chimg thuc;

- Ban sao Gidy chimg nhin quyen s& hitu, quyén sir dung ho#ic ban sao gidy t&
thay thé duge phép lufdt quy dinh d6i v6i tai san ma phép ludt quy dinh phai dang ky
quyén s& hitu, quyén st dung trong trrdmg hop hop ddng, giao dich lién quan dén tii san dé.

(P6i voi ban sao thi xudt trink ban chinh dé déi chiéu).

b) 86 lwong hd so: 01 bd.

4. Thoi han gidi quyet Trong ngay lam viéc sau khi nhén do hd so hop 18 hoiic co
thé kéo dai hon theo théa thusn bing viin ban véi ngudi yeu cAu chimg thirc.

5. Pbi tuong thie hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t chirc,

6. Co quan thyre hién thut tuc hanh chinh: Phong T phép.

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Hop ddng, giao dich da chimg thyre.

8. Phi: 50.000 ddng/hop ddng, giao dich.

9. Tén miu don, mau td khai: Khong

10. Yéu chu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Cén ctr phép ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s§ 23/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 cita Chinh pht v& cp ban sao tir

sb gbe, chiing thue ban sao tir ban chinh, ching thyre chit ky va chimg thuc hop ddng,
giao djch;

- Théng tu 56 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cia B Tw phap quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s& dleu cia Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngy 16/02/2015

chia Chinh pht vé cip ban sao tir s& gbe, chirng thye ban sao tir ban chinh, chimg thirc
chit ky va ching thyre hgp dong giao dich;
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- Thong tu lién tich s6 226/2016/TT-BTC ngdy 11/11/2016 ctia BO Tai chinh quy
dinh mac thu, ché d6 thu, ndp, quén Iy va sir dung phi chimg thure.
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6. Chitng thwe vin bdn théa thudn phin chia di sin ma di sdn [ ddng sin

1. Trinh ty thye hién:

- Bude 1: C4 nhan, td chire ndp hd so giai quyét thil tuc héanh chinh tai Trung tdm
Hanh chinh cong/Bd phan tiép nhan va tra két qua ctia UBND cip huyén.

Cén bg chuyén mon kiém tra hd so:

+ Néu hd so Cchua dAy i ho¥ic khéng hep 18: Cén bd chuyén mén hudng din bd
sung, hoan thién hd so.

+ Néu hd so day da, l}gp 1&: Lam thd tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua va thu
phi, 1€ phi theo quy dinh (n€u cd).

- Buéc 2: Cén bd chuyén mén tiép nhén hd so ¢6 tréch nhigm chuyén hd so ¢én
Phong Tw phédp d€ giai quyét theo quy dinh.

- Budc 3: Pén hen, Trung tdm Hanh chinh cong/B{ phén tiép nhan va tra két qua
thire hién tra k&t qua cho c4 nhén, td chic.

2. Céch thire thye hifn: Tryc tiép tai Trung tim Hanh chinh c6ng/B6 phan tiép
nhan va tra két qua UBND. cép huyén.

3. Thanh phén, sb hrgng hd so:

a) Thanh phén hd so gdm:

- Dy théo van ban thda thudn phén chia di sén;

- Ban sao Gidy chirng minh nhén dan hoc Ho chiéu con gié tri st dung cia ngudi
yéu cu chimg thuc;

- Ban sao Gidy chirng nhin quyen s& hitu, quyén st dung ho¥ic ban sao gidy t&r
thay thé dugc phép ludt quy dinh db1 v6i tai sin ma phap luat quy dinh phai dang ky
quyén s& hitu, quyén sir dung trong trudng hgp hop ddng, giao dich lién quan dén tai sén do.

(Poi v6i bdn sao thi xudt trinh bdn chinh dé déi chiéu).

b) S6 lvgng hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: Trong ngay 1am viéc sau khi nhén du hd so hop 16 hodc c6
thé kéo dai hon theo thda thuén bing vin ban véi ngudi yeu ciu chirng thye.

5. Déi tuong thire hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t§ chie.

6. Co quan thue hién thi tue hanh chinh: Phong Tw phép.

7.Két qud thye hién thd tuc hanh chinh: Vin ban thda thuén phén chia di san ¢
chimg thye.

8. Phi: 50.000 ddng/vin ban.

9. Tén méu don, mAu t& khai: Khong.

10. Yéu chu, diéu kién thye hién thd tuc hanh chinh: Khong.

11, Cén c phép 1y cia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s§ 23/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phi v& cdp ban sao tix

sd gbe, ching thyre ban sao tir ban chinh, chimg thwe chit ky va ching thue hop ddng,
giao dich;

- Thong tu s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cia B§ Tu phép quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sb didu .clia Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015
clia Chinh phti vé cp ban sa0 tir sb gbe, chimg thire bén sao tir ban chinh, chimg thye
chit ky va chimg thue hop dong giao dich;

- Thong tir lién tich s§ 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia B Tai chinh quy
dmh mirc thu ché 45 thu nop, quan ly va su dung phl chung thuc
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7. Chirng thwe van ban khai nhin di sin ma di sin 12 ddng sin

1. Trinh tu thuce hién:

- Bure 1: C4 nhn, 16 chiréndp ho so gidi quyét thii tuc hanh chinh tai Trung tdm
Hanh chinh c6ng/B§ phén tiép nhan va trd két qua ctia UBND cép huyén.

Cén b chuyén mén kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua diy du hoic khéng hop 18: Can b chuyén mén huéng din bd
sung, hoan thién ho so.

+ Néu hd so diy dii, hop 1&: Lam thi tuc tiép nhan hd so, hen tr két qua va thu
phi, I& phi theo quy dinh (néu c6).

- Budc 2: Can bd chuyén mén tiép nhin hd so c6 trach nhiém chuyén héd so dén
Phong Tu phap dé giai quyét theo quy dinh.

- Buéce 3: Pén hen, Trung tdm Hanh chinh c¢6ng/B phén tiép nhén va tra két qua
thwe hién tra két qua cho cé nhén, t chic.

2. Céch thirc thye hién: Truc tiép tai Trung tm Hanh chinh céng/Bo phén tiép
nhén va tra két qua UBND cap huyén.

3. THanh-phin; sé:lwrgng-hd.so:

a) Thanh phin hd so gbm:

- Dur thdo vin ban théa thuén phéin chia di san;

- Béan sao Gifly chimg minh nhén d4n hodc Ho chiéu con gi4 tri st dung ciia ngudi
yéu cdu chitng thuc;

- Ban sao Gidy chitng nhan quyen s& hiru, quyén sir dung ho#ic ban sao gidy to

thay thé duge phép luat quy dinh d6i véi tai sdn ma phap lugt quy dinh phai dang ky
quyén s& hitu, quyén sit dung trong trudmg hop hop ddng, giao dich lién quan dén tai san do.

(P3i véi ban sao thi xudt trinh bdn chinh dé doi chidu).

b) S8 luong hd so: 01 bd.

4. Thi han giai quyét: Trong ngay lam vi€c sau khi nhin du hd so hop 18 hoiic ¢6
thé kéo dai hon theo thoa thun bing vin ban véi ngudi yéu cdu chimg thue.

5. Péi tirgng thyc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhén, t chirec.

6. Co quan thire hién thd tuc hanh chinh: Phéng Tu phép.

7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban khai nhin di san 44 chirng thure.

8. Phi: 50.000 ddng/vin ban.

9. Tén miu don, miu t¥ khai: Khong

10. Yéu céu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

11. Can cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 23/2015/NP-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phii vé cAp bén sao tir
sd goc, ching thyc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky va ching thuc hop dong,
giao dich;

- Thong tu 56 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 ciia B Tu phép quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét 56 dleu cia Nghi dinh s& 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015
ciia Chinh phi v& cp ban sao tir sb gbc, chitng thirc ban sao tir ban chinh, chimg thue
chit ky va ching thue hop dﬁng giao dich;

- Thong tu lién tich 56 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia B6 Tai chinh quy
dinh mire thu, ché @6 thu, ndp, quén Iy va sit dung phi chimg thyre,







8. Chiing thyc viéc sita dbi, bd sung, hity bé hep ddng, giao dich
1. Trinh tir thye hién:

- Bude 1: C4 nhin, td chirenfp hd so g1éu quyet thu tue hanh chinh tai Trung tdm
Hanh chinh c¢6ng/B6 phén tiép nhan va tra két qui clia UBND cdp huyén.

Cén bd chuyén mon kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua diy dit hogic khong hop 1¢: Can b chuyén mén huéng dn bd
sung, hodn thién ho so.

+ Néu hd so diy di, hop 1¢: Lam thit tuc tiép nhén ho so, hen tra két qua va thu
phi, 1€ phi theo quy dinh (n€u cd).

- Budc 2: Cén bd chuyén mén tiép nhén hd so ¢6 tréch nhiém chuyén ho so dén
Phong Tu phép d€ gidi quyét theo quy dinh.

- Butc 3: Dén hen, Trung tam Hanh chinh cong/B¢ ph4n tiép nhdn va tré két qua
thuc hién tra ket qua cho cd nhén, to chire.

2. Céch thire thye hién: Trye tiép tai Trung tAm Hanh chinh céng/Bo phén tiép
nhén va tra két qua UBND cép huyén.

3. Thanh phin, s lugng hd so:

a) Thanh phin hd so gdm:

* Gidy to xudt trink: Gidy to thy thin cdn gi tri st dung, gdm Gidy chiing minh
nhan dan hogc H chiéu.

* Gidy 1 phdi nop:

-Hgp d("ing, giao dich da duge chimg thire;

- Dy thao hop ddng, giao dich sira ddi, bd sung, hity bd hop ddng, giao dich di
dugce chitng thuc;

- Trong trutng hep ndi dung sira d6i, bd sung co lién quan d dén tai san thi ngudi
yéu_ cAu chiing thyre phai ndp béan sao kem bé.n chinh dé dbi chiéu Gidy chimg nhan
quyen s& hiru, quyén st dung hoic ban sao gidy t thay thé duge phép lugt quy dinh d6i
véi tai sin ma phép luit quy dinh phai ding ky quyén s& hiru, quyén sir dyng.

b) S Iugng hd so: 01 bd.

4, Thoi han gii quyet Trong | budi 1am vigc, sau khi nhén da hd so hop 18 hoic
trong ngay 1am viée tiép theo, néu tiép nhan yéu chu sau 15 gid.

5. Péi twong thyre hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t chitc.

6. Co quan thire hi€n thu tyc hanh chinh: Phong Tw phép.

7. Két qua thye hign thi tuc hanh chinh: Hgp ddng, giao dich di chirng thure.

8. Phi: 30.000 ddng/hop ddng, giao dich.

9. Tén miu don, méu t khai: Khéng

10. 'Yéu cdu, didu kién the hién thi tyc hanh chinh:

Viée sira d6i, bd sung, hity b6 hop ddng, giao dich da duge ching thyc chi dugc
thure hién khi ¢6 thda thudn bing vin ban ciia cdc bén tham gia hop dong, giao dich.

11. Can cfr phép 1y ciia thil tye hanh chinh:

- Nghi dinh sb 23/2015/NB-CP ngy 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cip bén sao tir

) goc chimg thic ban sao tir ban chinh, ching thyc chit ky va chitng thye hop ddng,
giao dich;

- Théng tr s6 20/2015/TT-BTP ngdy 29/12/2015 ciia B Tu phép quy dinh chi tiét
v& huéng din thi hanh m@t sO didu cia I}Igl}i dinh s0 23/2015/N?37CP ngay _16/_02/2015
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cia Chinh phii v& cip ban sao tir s6 gbc, chimg thire ban sao tir ban chinh, ching thwe
chit ky va chimg thyre hop ddng giao dich;

- Thong tur lién tich s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B$ Tai chinh quy
dinh muc thu, ché 3§ thu, ndp, quan 1y va sir dung phi chitng thyre.








9. C4p ban sao c6 chirng thwe tir ban chinh hop ddng, giao dich da duwge
chirng thwe

1. Trinh tr thyc hién:

- Bwéc 1: Cé nhan, t chire ndp hd so gidi quyét thii tuc hanh chinh tai Trung tim
Hanh chinh c¢6ng/B§ phén tiép nhén va trd két qua cia UBND cép huyén.

Cén b chuyén mén kiém tra hd so:

+ Néu hé so chwa diy dit hoge khong hop 1¢: C4n by chuyén mén hudng dén bd
sung, hoan thién ho so.

+ Néu hd so dly dit, hop 1&: Lam thi tuc tiép nhan hd so, hen tré két qua va thu
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co).

- Budc 2: Cén b) chuyén mon tiép nhén hé so c6 trach nhiém chuyén hd so dén
Phong T phép dé gidi quyét theo quy dinh.

- Buéc 3: Dén hen, Trung tAm Hanh chinh cong/Bo phén tiép nhan va tré két qua
thue hién trd két qua cho ca nhén, t6 chirc.

2. Céch thire thye hién: Tryc tiép tai Trung tAm Hanh chinh cfng/BY phén tiép
nhén va tré két:qua UBND cép huyen.

3. Thanh phén, sb lugng hd so:

a) Thanh phin hd so gdm:

- Xuét trinh ban chinh hofic ban sao ¢6 chimg thyc Gidy chimg minh nhén dén
hodc H§ chiu con gid trj st dung clia ngudi yéu cau chimng thuce;

- Bén sao hop ddng, giao dich da duge chimg thuyc;

- Bén chinh hop ddng, giao dich da dugc chimg thire d& dbi chiéu.

b) S8 lwgng hd so: 01 bd.

4, Thoi han giai quyct Trong bu01 1am vigc, sau khi nhén da hd so hop 18 hoic
trong ngay lam viéc tlep theo, néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gio.

5. Ddi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, tb chirc.

6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

7. Két qua thie hién thd tuc hanh chinh: Bin sao hop ddng, giao dich da chimg
thye.

8. Phi: 2.000 ddng/trang, Tir trang thir 3 trd 1&n thi mdi trang thu 1.000 ddng/trang
nhung mirc thu t6i da khong qué 200.000 ddng/ban. Trang 13 cin ci @& thu phi duge
tinh theo trang cua ban chinh.

9. Tén miu don, mau t& khai: Khong.

10. Yéu chu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

11. Cén cit phép Iy clia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh pht vé chp ban sao tir
sb gbe, chiing thire ban sao tir ban chinh, chiing thyre chit ky va chimg thwe hop ddng,
giao djch;

- Thong tur 56 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cta BO Tu phép quy dinh chi tiét
va huéng din thi hanh mét sb didu ccta Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015

chia Chinh phii v& cp ban sao tir sé gdc, chiing thuc ban sao tir ban chinh, chimg thye
chit ky va chirng thwe hop ddng giao dich;

- Thong tur lién tich s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B Tai chinh quy
dinh mitc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi chimg thye.
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