UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAO CAI Pic 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sé: §512/QP-UBND Lao Cai, ngay A3 thdnggf nam 2017
QUYET PINH

Phé duyét danh muc vi tri viéc Iam va khung ning lwe cia vi tri viée lam
ddi véi Ban quan Iy cira khiu Lao Cai

UY BAN NHAN DAN TiNH LAO CAI

Can ctr Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Céan cu Nghl dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 8/5/2012 ctia Chinh pha quy
dinh vé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong lap va Thoéng tu so
14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cda B Noi vu hudng din thue hién Nghi
dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 8/5/2012 ctia Chinh phti quy dinh v& vi trf viéc 1am
trong don vi sy nghiép cong lap;

X¢ét d& nghi ctia Ban quan ly Khu kinh té tinh Lao Cai tai T& trinh s6 84/TTr-
BQL ngay 28/9/2017,

Xét dé nghi cua Giam déc S& Néi vu.

QUYELT PINH:

Piéu 1. Phé danh muc vj tri viéc lam, khung ning luc cta vi trf viée lam ddi
vél Ban quan ly cira khau Lao Cai (sau day goi chung 1a Ban) nhu sau:

1. Vi tri viéc 1am ctia Ban gdm, gém: 16 vi tri, trong do:

- Vi tri viéc lam gén véi chirc danh lanh dao, quan 1y diéu hanh: 04 vi tri.
- Vi trf viée 1am gan vdi cong viée hoat ddng chuyén mén, nghé nghiép: 06 vi tri.
- Vi tri viée lam gén véi cong viée hd tro, phuc vu: 06 vi tri.

2. V& sb luong ngudi lam viéc cia Ban quéan ly cua khau Lao Cai do
Trudng ban quan ly Khu kinh té tinh Lao Cai quyét dinh giao trong tong s6 luong
ngudi lam viée duge Uy ban nhan dan tinh Lao Cai glao hang nam. Viéc diéu chinh
danh muc vi tri viéc lam, khung nang luc cta vi tri viéc lam do UBND tinh quy ét
dinh trén co s& dé an vi tri viéc 1am cta don vi va theo dé nghi cta Giam ddc So
Noi vu.

Viéc tuyén dung, hop dong lam viéc tai Ban dugc thuc hién theo quy dinh
vé viée tuyén dung, sir dung vién chic trong cac don vi su nghiép cdng lap tinh
Lao Cai; hang nam Ban quén ly Khu kinh té tinh Lao Cai ¢6 trach nhiém téng
hop béo cao tinh hinh quan ly, sir dung nguoi lam viéc tai Ban vé UBND tinh
(qua S& N6i vu tong hop, theo ddi).



<

Pidu 2. Giao cho Truéng ban quan ly Khu kinh té phé duyét ban mo ta
cong viéc va giao chi tiéu s6 lugng nguoi lam viéc cho ting vi tri viéc lam da
dugc Uy ban nhan dan tinh Lao Cai phé duyét.

Giam dbc S Noi vu co trach nhiém hudng dan, kiém tra, giam sat viéc su
dung s6 nguoi lam viée theo vi tri viéc lam va khung niang luc caa vi tri viéc lam
dugce phé duyét.

Pi¢u 3. Chanh van phong UBND tinh, Gidm déc S& Néi vu, Trudng ban
quan ly Khu kinh té; cac co quan, don vi va ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky./. L
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- TT. UBND tinh;
- Nhu Diéu 3 Qb;

- S Noi v (2b);
- Céng TTDT tivﬁi/
- Luu: VT, NC2

Dang Xuan Phong



Phu luc s6 01
DANH MUC VI TRI VIEC LAM VA CHUC DANH NGHE NGHIEP TOI THIEU
CUA BAN QUAN LY CUA KHAU LAO CAI

Hang chire
A . - A A
St i viéc lam S({ llf'?’ng vi Chl’l;c danh ng’he danl.lﬁngl:? Ghi chi
tri viéc lam| nghiép twong ing nghiép toi
thiéu
I Ténvit ¢ gin véi cong viée lanh 4
dao, quén Iy, diéu hanh
n ea . van dung
1 |Truong ban 1 Chuyén vién hoge Loai C ngach
tuong duong . .
cong chirc
A s van dung
h 0 ¥
2 |Ph6 trudmg ban I Chuyén vién hogc LoaiC | ngach
tuong duong . .
cong chirc
A a van dung
3 |Trudng phong va tuong duong 1 Chuyén vién hoge Loai C ngach
tuong duong . ,
cong churc
A . an dung
h van di
4 |Pho truong phong va tuong duong 1 Chuyén vién hoge Loai C ngach
tuong duong . .
cong chire
Tén vi tri viéc lam giin v6i cong viée hoat
|, A 4
dong nghe nghiép
van dung
1 |Thuc hién nhiém vu phién dich 1 Chuyén vién Loai C ngach
cong chirc
Quan ly, duy tu, bao dudng co s& ha tang k§ vdn dung
2 |thuét cac ctra khdu va khu thuong mai - I Can sy Loai D ngach
cong nghiép kim thanh cong chire
. . . . , - . van dung
3 L‘ung Lr;ng va khai thac cdc loai hinh dich vu | Can su Loai D ngach
cira khau Lo
cong chuc
4 |Truc ban tai cac cira khau 1 Can sy Loai D
m Tén vi tri viée 1am gin véi cong viée hd 6
tro, phuc vu
Van dung
1 [Ké toan 1 K¢ todn vién trung cap Loai D ngach
cong chirc
van dung
2 |Hanh chinh - Téng hop 1 Chuyén vién Loai C ngach
cong chuc

1







~ KHUNG NANG LUC CUA VI TRi VIEC LAM
CUA BAN QUAN LY CUA KHAU LAO CAI
. OXQD UBND ngay43 thang<f nam 2017 ciia UBND tinh Lao Cai)

Phy luc s6 02

o A <A s n
Tieu chuan, dieu kién

Ghi cha

3

4

Vi tri viée lam giin véi cong viée lanh dao, quan 1y, diéu hanh

Trudéng ban

- C6 trinh d6 dai hoc trd [én chuyén nganh phi hop véi
vi tri cOng tac

- Ly luan chinh tri: Trung cép tré Ién

- Co chung chi ngoai ngir trinh d§ turong duong bac 2
khung nang luc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2014/TT-BGD&DT ngay 24/01/2014
cua Bo Gido duc va Dao tao

- C6 ching chi tin hoc véi trinh do dat chudn ky ning
str dung cong nghé théng tin co ban theo Quy dinh tai
Thong tur 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo
thong tin va Truyén thong

- Pugc bdi dudng kién thirc QLNN chuong trinh
chuyén vién hodc tuong duong trd 1én

- Nim virng nghiép vu vé linh vue dugce giao quan ly,
phu trach; Co6 kinh nghiém trong linh vure c¢ong tac tir 5
nam trg [én

- C6 nang lyc quan ly diéu hanh;

- C6 tinh thin trach nhiém cao;

- C6 thai d phuc vu nhin dan tot

- Kinh nghiém trong linh vuc céng tac chuyén nganh
- C6 du sire khoe dé cong tac

- Cé trinh d¢ dai hoc tro 1én chuyén nganh phu hop véi
vi tri cOng tac

- Ly ludn chinh tri: Trung cép tro 1én

- C6 ching chi ngoai ngir trinh do tuong duong bac 2
khung ning luc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tur s6 01/2014/TT-BGD&DT ngay 24/01/2014
cua B¢ Gido duc va Ddo tao




STT

Danh muc vi tri viée lam

oA A = A oA
Tiéu chuan, dieu Kién

Ghi chi

Pho trudng ban

- C6 chirng chi tin hoc véi trinh 46 dat chuin k¥ ning
str dung cdng nghé thong tin co ban theo Quy dinh tai
Thong tue 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo
thong tin va Truyén thong

- Pugc bdi dudng kién thirc QLNN chuong trinh
chuyén vién hodc tuong duong trd 1én

- Ném vimng nghiép vu vé linh vuc duge giao quan ly,
phu trach

- C6 nang luc quan ly diéu hanh;

- C6 tinh thén trach nhiém cao;

- C6 thai d6 phuc vu nhan dén tdt

- Kinh nghiém trong linh vuc c¢ong tac chuyén nganh
- C6 du sirc khoe dé cong tic

Truong phong va tuong
duong

- C6 trinh d§ dai hoc trd 1€n chuyén nganh phu hop véi
vi tri cOng tac; C6 kinh nghiém trong linh vuc cong tic
tlr 3 nam tr¢ lén

- Co chung chi ngoai ngir trinh d6 tuong duong bic 2
khung nang luc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai
Théng tu sé 01/2014/TT-BGD&DT ngay 24/01/2014
cua B6 Gido duc va Pao tao

- C6 chung chi tin hoc vdi trinh d6 dat chuén k¥ nang
st dung cong nghé thong tin co ban theo Quy dinh tai
Thoéng tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta Bo
théng tin va Truyén thong

- Pugc boi dudng kién thirc QLNN chirong trinh
chuyén vién hoic twrong duong trd 1én

- Ndm vitng nghiép vu vé linh vuc duge giao quan ly,
phu trach; C6 kinh nghiém trong linh vuc cong tac tir 2
nam trd lén

- CO nang luc quéan ly diéu hanh;

- C6 tinh than trdch nhiém cao;

- C6 thai dd phuc vu nhén dan tbt

- Kinh nghiém trong linh vuc cdng tac chuyén nganh
- C6 du stc khoe dé cong tac

- C6 trinh d6 dai hoc tré 1€n chuyén nganh phu hop véi
vi tri cong tac

- C6 chung chi ngoai ngir trinh dd trong duong bac 2
khung néng luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai
Théng tr s6 01/2014/TT-BGD&DT ngay 24/01/2014
ctia B Gido duc va Pao tao




STT | Danh mue vi tri viée lam Tiéu chuan, diéu kién Ghi chn
- Co6 chimg chi tin hoc vaéi trinh do dat chuén k¥ ning
str dung cong nghé¢ thong tin co ban theo Quy dinh tai
Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta Bo

4 thong tin va Truyén thong
- Dugc bdi dudng kién thuc QLNN chuong trinh
chuyén vién hodc tuong duong trg [én
- Nim ving nghiép vu vé linh vuc dugc giao quan 1y,
phu trach; C6 kinh nghiém trong linh vuc cong tac tir 2
nam tré Ién
- C6 nang luc quan ly diéu hanh;
- C6 tinh than trach nhiém cao;
- C6 thai d phuc vu nhén dan t6t
- Kinh nghiém trong linh vuc c¢ong tac chuyén nganh
- C6 du sire khoe dé cong tac
I |Vi tri viée lam giin véi cong viée hd trg, phuc vu

Thuc hién nhiém vu phién
dich

- Co trinh d§ dai hoc Ngoai ngii trd 1€n, vu tién chuyén
nganh Tiéng Trung, Tiéng Anh

- Pugc bdi dudng kién thirc QLNN chuong trinh
chuyén vién hodc tuong duong trd 1én

- C6 ching chi ngoai ngir trinh d§ tuong duong béc 2
khung ning luc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2014/TT-BGD&DT ngay 24/01/2014
ciia BO Gido duc va Dao tao

- C6 ching chi tin hoc véi trinh do dat chuan k¥ nang
st dung cong nghé thong tin co ban theo Quy dinh tai
Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo
thong tin va Truyén thong

- C6 tinh than trach nhiém cao;

- C6 thai dd phuc vu nhéan dan tot

- Kinh nghiém trong linh vuc ¢dng tac chuyén nganh
- C6 du sire khoe dé cong tic

Quan ly, duy tu, bao duong
co so ha ting k¥ thuat cac
ctra khéu va khu thuong mai -
cong nghiép kim thanh

- C6 trinh d6 trung cip tré 1én chuyén nganh phi hop
vOi vi tri ¢ong tac, uu tién cic chuyén nganh Xay
dung, Giao thong; k¥ thudt cong nghiép Dién - Nudce

- Pugce bdi dudng kién thirc QLNN chuong trinh can
su hoac tuong duong tro [én

- C6 chirng chi ngoai ngii trinh dé tuong duong béc 1
khung ndng luc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2014/TT-BGD&DT ngay 24/01/2014
ctia Bo Gido duc va Pao tao




STT

Danh muc vi tri viéc lam

«A K -;t - A
Tiéu chuan, dicu kién

Ghi chii

- C6 ching chi tin hoc véi trinh d6 dat chuéin k¥ néng
sit dung cong nghé théng tin co ban theo Quy dinh tai
Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo
thong tin va Truyén thong

- Co tinh than trach nhiém cao;

- Co6 thai 46 phuc vu nhan dan tdt

- Kinh nghiém trong linh vuc c¢ong tdc chuyén nganh
- C6 du sirc khoe dé cong tac

Cung ung va khai thic céac
loai hinh dich vu cira khau

- C6 trinh dd trung cap tré 1én chuyén nganh phi hop
véi vi tri cong tac, vu tién cac chuyén nganh Kinh té

- Puoc bbi dudng kién thirc QLNN chuong trinh cén
su hodc tuwong duong trg 1€n

- C6 chirng chi ngoai ngir trinh d¢ tuong duong béc 1
khung ndng luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai
Théng tu s6 01/2014/TT-BGD&DT ngay 24/01/2014
cua B Gido duc va Dao tao

- C6 ching chi tin hoc v6i trinh do dat chuin k§ ning
sir dung cdng ngh¢ thong tin co ban theo Quy dinh tai
Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ciua Bo
thong tin va Truyén théng

- C6 tinh thin trach nhiém cao;

- C6 théi do phuc vu nhan dén tét

- Kinh nghiém trong linh virc c¢dng tac chuyén nganh
- C6 di strc khoe dé cong tac

Trure ban tai cac ctra khau

- C6 trinh @0 trung cdp trd 1én chuyén nganh phu hop
voi vi tri cOng tac, wru tién nhitng ngudi thong thao
Tiéng Trung

- Duge bdi dudng kién thirc QLNN chuong trinh can
su hodc turong duong tré 1én

- C6 ching chi ngoati ngit trinh d§ tuong duong bac 1
khung ning luc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2014/TT-BGD&DT ngay 24/01/2014
cua B§ Gido duc va Pao tao

- Co chimg chi tin hoc véi trinh do dat chudn ky nang
sir dung cOng nghé thdng tin co ban theo Quy dinh tai
Thong tur 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia Bo
thdng tin va Truyén thong




STT

- x Il «-A
Tiéu chuan, dicu kién

Ghi cha

- C6 tinh than trédch nhiém cao;

- C6 thai d phuc vu nhan dan tot

- Kinh nghiém trong linh vuc cong tiac chuyén nganh
- C6 du sire khoe dé cong tac

11

Vi tri viéc lam g

i cong viée hd trg, phuc vu

Ké todn

- Co trinh d6 dai hoc tré 1én, chuyén nganh ké toan

- C6 chimg chi ngoai ngir trinh d§ tuong durong béc 2
khung ning lyc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tur s6 01/2014/TT-BGD&DT ngay 24/01/2014
cua Bo Gido duc va Pao tao

- C6 chirng chi tin hoc véi trinh do dat chuan k¥ nang
stir dung cong nghé thong tin co ban theo Quy dinh tai
Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo
thong tin va Truyén théng

- C6 tinh thin trach nhiém cao;

- C6 thai do phuc vu nhén dén t6t

- Kinh nghiém trong linh vuc c¢ong tac chuyén nganh
- C6 du stre khoe dé cong tac

Hanh chinh - Téng hop

- Co trinh d¢ dai hoc trd 1én, chuyén nganh Luat, Hanh
chinh; Quan tri hanh chinh véan phong

- C6 ching chi ngoai ngtr trinh do tuong duong béc 2
khung nidng luc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2014/TT-BGD&DT ngay 24/01/2014
ctua B Giao duc va Dao tao

- C6 ching chi tin hoe véi trinh do dat chun ky nang
sir dung cong nghé thong tin co ban theo Quy dinh tai
Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta Bo
thong tin va Truyén thong

- Dugc bdi dudng kién thire QLNN chwong trinh
chuyén vién hodc tuong duong trd 1€n

- C6 tinh than trach nhiém cao;

- C6 thai d6 phuc vu nhan dén tdt

- Kinh nghiém trong linh vuc c¢ong tidc chuyén nganh
- C6 du sire khoe dé cong tac

- C6 trinh do trung cap tré 1én chuyén nganh Vin thur -
Luu trir; Hanh chinh; duoc boi dudng kién thire quan
Iy Nha nude ngach can sy hodc tuong duong tro lén;




STT

Danh muyec vij tri viéc lam

*n x Ok . n
Tiéu chuan, dieu kién

Ghi chi

Vian thu, luu triv

- Co ching chi ngoai ngit trinh d§ tuong duong bic 1
khung nang luc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tu sé 01/2014/TT-BGD&DT ngay 24/01/2014
cita B Gido duc va Pao tao

- C6 chirng chi tin hoc véi trinh do dat chudn ky nang
sir dung cong nghé thdng tin co ban theo Quy dinh tai
Théng tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta Bo
thong tin va Truyén thong

- C6 tinh thén trach nhiém cao;

- C6 thai @6 phuc vu nhan dén tét;
- C6 nang luc thyce thi nhiém vu;

- C6 du strc khée dé cong tac;

Nhan vién k¥ thuat

- C6 trinh d6 trung cép trd 1€n chuyén Pién, Nudc;
duge bdi dudng kien thirc quan ly Nha nude ngach cén
su hodc twrong duong trd 1€n;

- C6 ching chi ngoai ngir trinh d§ twong duong bac 1
khung ning luc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai
Théng tu s6 01/2014/TT-BGD&DT ngay 24/01/2014
cua B Giao duc va Pao tao

- C6 chung chi tin hoc véi trinh d6 dat chuén k¥ ning
st dung cong nghé thong tin co ban theo Quy dinh tai
Théng tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B
théng tin va Truyén thong

- C6 tinh than trach nhiém cao;

- C6 thai ¢4 phuc vu nhéan dan t6t;
- C6 nang luc thue thi nhiém vu;

- C6 du strc khoe dé cong tac;

Bao vé

Dugc dao tao cac 16p vé V& si; ¢o tinh than trach
nhiém, trung thuc, tdc phong nhanh nhen, hoat bat va
strc khoé tot. Uu tién nhitng ngudi dd hoan thanh
nghia vu quén su

Lal xe

C6 gidy phép l4i xe tir hang B2 trd 1én; ¢6 tinh thin
trach nhiém, trung thuc, tdc phong nhanh nhen, hoat
bat va sirc khoé tot.




