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QUYET DINH

V¢ viée cong bo thi tuc hanh chinh dwgc chuan hoéa linh vue
Bo tro tw phap, Phé bién giao duc phap luat va Trty giup phap ly
thue hién tai S& Tw phap tinh Lam Pong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH LAM PONG

Can ctr Luat Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015

Céan cua Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 ndm 2013 va Nghi dinh 5O 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam
2017 cua Chinh phu sua doi, bo sung mot sé diéu cua cac nghi dinh lién quan
dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cu Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua Bo
Tu phap, hudng dan cong bo, niém yét thu tuc hanh chinh va bdo cdo vé tinh
hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Giam déc S Tu phap,
QUYET DINH:

Picu 1. Cong b6 kém theo Quyet dinh nay thu tuc hanh chinh duoc chuan
héa linh vue Bo tro tu phap, Pho bién giao duc phap luat va Tro giup phap 1y
thuc hién tai S& Tu phap tinh LAm Dong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo cac
tha tuc hanh chinh thudc linh vuc Bé trg tu phap, Phé bién gido duc phap luat va
Trg giap phap ly thue hién tai So Tu phéap da duoc Uy ban nhan dan tinh cong
bo tai cac Quyét dinh trudc day.

Di¢u 3. Chanh Van phong UBND tinh, Giam déc S& Tu phap, Thu truong
cic S&, ban, nganh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phé Da Lat, Bao Loc;
Chu tich UBND cac xa, phuong, thi tran trén dia ban tinh va cac td chuc, ca
nhan ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./g/-

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Van phong Chinh pha (Cyc KSTTHC); : \

- TT. Tinh ay. TT. HDND tinh; P ] HU TICH
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Nhur dicu 4;

- Trung tam Cong bdo tinh;

- Cong thong tin dién ur tinh:

- Website VPUBND tinh;

- Lau: VT, NC, KSTTHC.

Nguyén Viin Yén



UBND tinh Ldm Pong)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

e — e =a = . T e S — e i e e e

pét dinh SMQD— UBND ngay’.’.’frhcingﬂ nanf¥cuia

| STT TEN THU TUC HANH CHINH SO trang ;
" A |LINH VUC BO TRQ TU PHAP T
1 | Linh vyc Cong ching B - {
. 1 B6 nhiém Cong ching vién ) : 9-12 |
S Poatart| [y i
| 2 B6 nhiém lai Cong chimg vién 13415
| : R - sl
; 3 Mién nhiém Cong chung vién (truong hop duge mién nhiém) 16-18
l 4 Mién nhiém Céng chimg vién (truong hop bi mién nhiém) 19 ?‘0
E 5 Dangky tap su hanh né,l}?% cong chung - 1313 |
| 6 ;Tha} doi noi tap su hanh nghé cong chung tur to chirc hanh nghé  24-25 [
| ' cong chung nay sang t6 chirc hanh nghé cong chimg khac trén dia |
| E ban tinh Lam Dong.
i 7 { Thay doi noi tap su tir t6 chirc hanh nghé cong ching tai tinh Lam = 26-28
. ' Pong sang t6 chirc hanh nghé cong chimg tai tinh, thanh phd truc
: | thuqc Trung vong khac |
8 Dang Ky tap sy hanh nghé cong chung trong truong hop ngudi tip 29-31 |
su thay dcn noi tap su tir tinh, thanh phd true thude trung wong khac |
Lhuyen vé |
' | o ad]
? Tam ngung tap su hanh nghe cong chimg 32-33 |
i R BT &
10 | Cham dut tap su hanh nghé cong ching 34-35
11 Danb Ky tap su lai hanh nghe _:.6n_g, chiing sau khi chdm dut tap su - 36-38
{ hanh nghe cong ching i
— o —
12 I Tir chéi huéng dan tap su (truong hop t6 chie hanh ng,hc wng| 39-40
chimg khong ¢ cong chimg vién khac da diéu kién hudng din tap l




32 ' Thay d6i nédi dung diang ky hoat dong cua Van ph()l'lL céng chimg
i duoc chuyen nhuong
‘ Chuyén dm Van phong cong chirng do mot cong chirng vien thanh 87-839
lap
I =S e e - 1 |
34 Dang ky hoat dong Van phong cong chung chuyén doi tr Van
ph(}ng cong chung do mot cong chung vién thanh lap
35 lhanh lap Hoi cong Lhtmg vién
SRS P : e e
36 Cong thrnb ban dich
37 | Cong chung hop dong giao dich soan 1h..m san
38 ¢ chir ng, gia

Cong, chimg Imrp dong, g?lao dich do cong chimg v ién soan thao theo

dé nghi cua nguoi yéu cau cong chimg

C{)n;: chimg viée stra doi, bo sung, huy bo hUp t.lung g,mu dich

—— o —f = - S —— — S ———

' Cong chunb di chic

41

-y — — - — — -

(¢ ong thmb hcrp dong thé Ch‘lp bat dong san

42

-T—-—-—.-.—.-—.- S——

84-86

(.Uﬂi.. thm 5 van ban thoa thuan phan chia dl san

43

C ong chumng van ban khai nhan di san

44

45
46

— — i

47

'P

| Conb f.lurng, hc:rp dong uy quyen

Lunp th.rnﬂ van b‘m lLr Lhi}l nhan d| S’m

Nhan luru ¢ s.,ur di chuc

Cap ban sao van ban cong ching

l_.mh vue Luat s

48

50

49

th
—

nﬂhc luat sur

Cdp lai c,hung, chi hanh nghe luat su doi voi nhimg truong hurp bi thu
hoi chimg chi hanh nghé ludt su quy dinh tai cac diém a,b.c

khoan | Pidu 18 LLId[ uat |le1 SUr

Cap lai chung chi hanh nghL ludt su dcn VOl nerng truong hop bi thu
hoi chung chi hanh nghé luat su quy dinh tai cac diém d va d khoan

l Dlr..u I8 cua Luat luat su

| Ldp Lhu'n;, chi hanh nghc luat su dm vOl NgUol d'u ycu cau kiém tra

| Cap chirng chi hanh nghe luat su cho nguoi duge mién tap su h']l]h

¢ va k!

|
|
|
|

!

fL)(l 92

93
94-95
96-97
98-99

IO{J IOI
102-104

107-108

~105-106

IU*)-]I"

113

114115

125-127

Il(}—ll?

IIS

Il‘)l"]

122-124

128-130



52

e e — bl Sl 1Y

53

B ——

4
55

'
=

o
o0

60)

01

62

69

'~

b=

| '
S omn m ow mEr ow ———
|

| ( huy¢ cn le vin phum_ luat sur thanh mng ty luat

L
o —

(dp lai cern,g. chi hanh ng,ht, luat sur doi voi nlurng._, tlLr(ng hnrp bithu| 131-134 |
héi chimg chi hanh nghé luat su quy dinh tai cac diém g,h va i khoan |
l du:u I8 cua Luat luat su

= 'l‘"'_

Cap lai LhLII'tU chi hanh nghé luat Su trong truong hop bi mat, rach, | 135-137
_bi chay hodc vi ly do khac khong coy |

Thu tuc cap (m) d..mﬂ ky hoat dong cua to chirc hanh n_&hu luat su ‘ 138- 142

"Thu tuc cap lai Giay (hné k\ hoat dnnu cho td chire hanh ng,h{, luat 143-145
_su khi thay doi ndi dung ding ky hoat dong -

lhu tuc ddnL l\x h{}dl duna chi nhdnh 10 chure hdnh nghé Ilet sur ~ 146-149 |
Ihu tuc thanh ldp van phong glao d:ch luat su 150-151

Thu tuc hun cao tam ngung hoat dOHL cua to ChL_l'C hanh nghé lual Sur- _152-153

Thu tuc thu héi um, dang ky hoat dong cua toé chure hanh nL,hL luat | 154-155
sur, chi nhanh (néu o) ‘

..___H,...- ——— ——y—— ——— ==

Thu tue bao cao cham dirt hoat donn cua 10 Chll’C Iual su 1 156-157
lhu tuc cham diit hoat dUnL, cua chi nhanh, van phung oiao dich cua = 158-159
6 chirc hanh nghé ludtsue S ) _____.

tai Viét Nam trong truong hop tu cham dit hoat d(mg

t

Thu tuc cham dirt hoat dong cua chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai i 160-161
-
|

 Thu tuc cham dut hoat dongﬂ cua chi nhanh, cong ty luat nude ngoai | 162-163
tai Vict Nam trong truong hop bi thu hoi Gidy phép thanh 1ap |
Dang ki hanh nghé luat su véi tr cach ca nhan 164-167
Hop nhdtcong ty luat 168169
Sat nhap cong ty luat - | 1?0 171 -

' Chuyen doi cong ty luat trach nhiém htru han va cong ty luat hop | 172-173
' danh

1 74- 175

ol ot el e cnab o B LS PR

Thay doi nguotl dar dien theo plmp luat cua cong t} trach nhiém hiru | 176-1 78 |
“han 2 thanh vién tro lén va cong ty luat hgp danh | .

Thay déi nguai dai dién theo phdp luat cua van phong luat su, mm_. 179-181
“ty trach nhiém htru han 1 thanh vién

i e e e e

Ky két hop dong lao dong thué ludt su nude ngoai lam viéc cho to | 182
chirc hanh nghé ludt su o viét nam

4

| C ham dut hop dong lao dong thué ludt su nudc ng,cwdl i lam viéc cho 183
lu chire luat su viét nam

Thu hoi me dang Ky hoctt d()l]ﬂ ctia t& chirc hanh nghL luat su, chi | 184-185

nhanh (néu ¢o) cua 16 chire hanh nLhe luat su

: g E——
Thu tuc dam_ I\\ hoat dnng cua conﬂ ty luat Viét Nam t.huyen doi tir 186

cnm.. Ly lual mrac m_ma e —

| 1

; Thu tuc dang ky thay doi ndi dung Giay phép hoat dr.}m. chi nhanh 187-188
cong ty ludt nuoc ngoai




76 hy tuc dang ky hoat dong cua chi nhanh, ¢ong ty luat nudce ngoai

77 Cap lai Giday dang ky hoat dong cua Chi nhanh, cong ty ludt nuoc !
ngoai
78 Thu tuc dang ky hoat dong cua chi nhanh cua LUHL. w ludt nude
_____|ngoaitai VietNam
{ Ll A ' L] B~ ® - * -~ ~ £ :'
9 Tha tue tam ngung hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nudc |
ngoai 1a1 Vigt Nam
| 80 | lhu tue bao cao So Tu phap, Doan lugt su ve vide tap sur hanh nghé
| ludt su cua nguoi tap su tai to chire hanh 115hc luat su
81

' Phé duyét Dé an toé chirc Dai hoi nhlun Ky, phuong an xay dung
' Ban chu nhiém, Hoi dong khen thuong, ky luat nhiém kv mai cua
" Do:'m Iu:{it SLr

l-"hL Lhu..m kt:l qua Dai hm ludt su

= e — —— e A S =

-

| 83 (Jlal lhc Doan luat su |
m ~ Linh vue Giam (lmh tur ph‘;[ﬁ)_mw o o
= i o
84 Thanh 1ap Vin phong Giam dinh phap |
85 Dang ky hoat dong Vin ‘phong Giam dinh ur phap !
86 _: Cap lai Giay ddng k‘y hoat dOngTL‘hO Van phonﬂ Giam dinh w plmp :
| trong tlchrng hop Giay dang ky hoat dong bi hu hong hodc bi mat |

87 | Cap lai Giay dang ky hoat doné cho Van phonL Giam dinh wr ph'}p
trong trudong hop thay doi tén goi, dia chi tru so, nguoi dai di¢n theo |
|
~phap luat cua van phong |

@ s

p— . e e

'B6 nhiem Giam dinh vién tu phap

89 | Mién nhiém Giam dinh vién tu phdp
i 90 Thay doi néi dung ding ky hoat déng Giam dinh tu phap, cap lai
: Giay dang ky hoat dong cua Van phong Giam dinh tu phap
91 Thay doi, bo sung Imh vue giam dinh cua Van phong Giam dinh tu
phap
I 92 Chuyén dol loal hinh Van phon;, Giam dinh wr phap
93 l'hu tuc thu hoi Glay dang ky hoat dong cua Van phong Giam dinh | |

| Rt phap

e — e e e — e e

189-192

193-194

195-196

197-198

199

200

201

202

203-205
206-207

208-209

"Ib"l()



oo v SR R I e |

94 f & ham dLrl hoat dong Van phong Giam dinh tu phdp | 223-224 ‘

R A% Linh vue Quan tai vién
95 Dang ky hanh ngh¢ quain Iv. thanh ly tai san voi tu cach ca nhan 225-227
96 | Cham dut hanh ns*hu quan v, thanh Iy tai san vai tr cach ca nhan | 228
97  Thong bao viée thanh lap Chi nhanh, Van phong dai dién cua doanh | 229-230
| _nghi¢p quan Iy, thanh ly tai san - |
98 Thay déi thanh vién hop danh cua mnu ty hcrp danh quan ly. thanh | 231-232
Ly tai san |
99 | bang ky hanh ngh¢ quan 1y, thanh 1y tai san doi vai doanh nahle 233-234
quan ly, thanh Iy tai san
o | —_— A
100 E Thay doi thong tin dang ky hanh ngh¢ cua Quan tai vién | 235 |
101 Thay doi thong tin dang ky hanh nghé cta doanh nbhltp hanh nghé 236-237.
- quan ly, thanh Iy tai san

102 Fam dinh chr hanh nghé quan v, thanh ly tai san doi vai Quan tai 238 :
| | VIEN |
| 3 I ) R ; ; B —
10! Tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh ly tai san doi véi doanh 239
| nghi¢p quan ly, thanh ly tai san -
| 104 | Gia han quy¢t dinh tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh ly tai san 240
Cdoivai Quan tai vien, doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san -
105 1y bo quyét dinh tam dinh chi hanh ngh¢ quan ly, thanh ly tai san | 241
~truée thoi han doi voi Quan tai vicn |
| - ' T - T | T
| 106 | Huy bo quy ¢t dinh tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san 242 |
[ truoc thoi han dm vol doanh nghi¢p quan ly, thanh ly taisan | |
Vv Linh vue Tu van phap luit | ’
l |
107 l Ihu tuc Lap Thé tu van \’It_,llj‘)_hdp luat . 243-245
108 Thu tue cap lai The twvan vien phap lugt . "46-"47 |
109  Thu tuc thu hoi The wr nm vi¢n phap luat . 248-249 |
ool IS _ Ll NPT s ey |
110 Ih_L_l tuc ddm, kv hoat dunL cua trung tam tu van phap lual__________ - | 250-253 |
111 Thu tuc dang kv hoat dong chl nhanh_qy__'l__lf_qg_g_t_gimy:_r_j_;u_]_p_l_np luat | 254-255
112 | Thu tuc cham dirt hoat donﬂ cua Chi nhanh Trung tam tur van phap | 256-258 ‘
L - |
|

113 Thu tuc cham dut hoat dom, Lud Chi nhanh Trung tam tu van phap | i 259:2‘60'

1
|

luat trong truong hop bi thu hoi Gidy dang ky hoat dong |

ALY - FP—

114 Thu tyc thay doi néi dung hoat dong cua trung tam tu van phap luat, | 261-263
- ¢hi nhanh trung tam tu vm phap luat a ]
115 | Thu tuc cham di h(mt dong cua trung tam tu van phap luat, chi| 264-265

| nhanh trung tam tu van phap luat

‘._ il

116 - Thu tuc thu hoi gidy dang ky hoat déng cuia trung tam tu van phap +j_@6 "67
6




| Nam trong pham vi tinh, thanh phé truc thudce trung wong

268-269

e Lmhvechln G
117 | Diang ky danh sach dau gia vién, ll'm doi. bo sung danh sach diu Ll.’.‘l
jviecn -
118 | Dang ky tdp swhanh nghé ddugia )
19| Chamdiwpse
120 | Dang ky tham dy ki¢m tra két q_ua tap su | hanh nght. dau g Ll-.l
121 Dang ky hoat dong cua doanh nghiép dau gla tai san
122 Thay doi nol dung dang ky hoat dong cua doanh ndmp dau gid tai
san - o
123 Cap lai Giay d'mg Ky hoat dona cho doanh n;:lm.p dau un i san
“trong truong hop bi mat, rach hodc bi ticu huy dudi moi hinh thie
_____1_2_-’_3___ Dang ky hoat chpgﬂ) Chi nhanh cua clmnh m,luup_@_u 21a lai san
125 Fl11nll Llp Vdn  phon "‘_(l’l_l_d_lt..n cua doanh H'.-_.hIL}'JHL!_dI;l_LhI tai san
u_126 _ l_hu_hox_(na) damc, _lg«.__h_(_)at dong cua doanh nghicp dau gia tai san
127 ;___ap The chu gia vién -
‘L%_S_‘__'_C_'_a_g lai Theé ddl.lhla vien -
129 | Thu hoi The Q;i_u_bla V ICI'I -
VIl
| Linh vue Trong tai thuong mai
130 Dang ky hoat dong Trung tam trong tai
131 Dang ky hoat dong Chi nhanh cua T IllI’l_L. mm trong tas
132 Thu tuc D.an\g> ky hoat dong Chi nhanh cua 10 chic wony lal nuoc
_ngoai tai Viet Nam. o -
133 (.ap lai Giay dang ky hoat dong Ll["l Trung tam trong 1ai |
134 Cap lai (mw dang ky hoat dong cua Chi nhanh cua To chirc trong tai
__|nuocngoat tai VietNam |
A38 | ggip lai Giay dang ky hoat dong cua Trung | lam uunﬁ”hu
136 __I_h_d)_do;__nm _c_iy_l};:,_na} danE‘ ky hoat dong cua l rung tam trong ai
. 137 I'hay do1 ngi dung (m) dang k} hoat dong cua Chi nhinh tr ung tam
S— “'U““_ti‘_. ) - -
138 ' Thay doi noi dllﬂf:. Glay dﬁng ly hoat dong ctia Chi nhanh cua (6 |
- _Etl_llt trong tai nude ngoai tai Viét nam
139 Thu hoi (nd\. dang ky hoat dong cua T rum_ tam lmnu i, Gid iy dang '
. kyhoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai
140  Cham dirt hoat dtmg: cua Chi nhanh, Van phong dai dicn cua Trung |
tam trong m_u - - _
141 lhu hoi Gilay dang ky hoat dong cua Chi nhanh cta 16 chue lmnn '.
| r | tai nudc ‘ngoai tai Viét nam
| 142 ’ Théng bao vé viée thanh 1ap Vin phong dai dién cua T chie trong
L_ ___lainuoc ngoai tai Viét Nam
143 lhong? bao lhd} doi Trl.rofng Van phong dai di¢n, dia di¢m dat ry so |

| cia Van phong dai dién cua To chire trong tai nude ngoai tai Vit

270=272 |

","? "}73
276-278

'1‘}1}_‘,}\;"‘! |

83-285

280-288

289-292

293-294

2{) ::"‘J L)(')'

"-’H.)-\ “'t){," .

300-302

303

304-309

S10-313

314-317

344-347

49

348-3



14

fpd ) v

144

th

146

147

148

149

150

e

'th

0O

9
10
(:
L
2

 Cap lai th¢ Cong tdc vién trg giap phap ly
Thu tuc thu lmi T'he cong tac vien trg giap phap | l\

- —————

Thong bao thay doi dia diém dat tru so cua Van phong dai dién cla |
10 chue trong tal nude ngoai tar Viét Nam sang tinh, thanh phn truc
| thude trung uong Khac -

—

359-362

Thong bao thay d6i dia diém dat tru sé cua Chi nhanh cua T6 chire

trong tai nudc tai Viét Nam sang tinh, thanh phc: truc thugce trung |
~uong khac

”'IOHL. bdo thay doi dia diém dat tru SO cla Trun;, tam Lronz, tai, Chi |
nhanh trung Tam trong tai sang tinh, thanh phd truc thude trung
wong khac

['hong bao vé vide thanh lap Chi nhanh, Van ]Jhon;: dai dién vzzu.ﬁI
~Trung tam trong tai tai nudc ngoai -
Thong bao vé viée thanh lap Van ;1h01m dai dién cua Frun;:, Tam| 3
trong tai

363-366 |

367-370 ‘

e — ——

371-374

375-379

| Ilums_ bao vé vide thay doi dia diém dat tru so, Trudng van phona
. dai dién cua Trung tam trong tai |

380-381

| Ihonﬂ bao lhd\ (lﬂt ddl'lh ‘uiLh (rong m[ \ tcn

TROQ (.lL’l’ PHAP LY

382-385 "

—— e ]

LINIVUC HAP

Thu tue cong nhan va cap the Cong tac vién tro glup phap ly

386-389

Thu tue dang kv tham gia tro giup phap ly cua cac 6 chire hanh |
“nghé Judt su, 1o chiic tur van phap ludt

16 chirc hanh nghé luat su, 16 chire tr van phap luat

Thu e nhm doi (mn lem_ ky tham gia trg giup [)hdp h cla cac

390-391

._._J

1392-394

?9**:-3‘-)?

Thu tuc thu hoi Giay dang:, ky tham gia trg giip phdp ly cua cac to
- chure hanh ng:,hc luat sur, to chire tu van phap luat

———— e —

Khiéu nai vé tir chdi thy ly vu viée tro gitip phap 1y; khong thue hién:

398-400 I
401-403 |

RESRS—

404-405

, tro gitip phap ly: thay doi nguoi thue hién trg gitp phap ly
au trg giap phap ly
| Thu tuc yeu ¢ it tro giap phap | ly

| Thu tuc thay déi nguoi thue Im.n trg giap phaply - |
- Thu e dc nghi thanh toan chi pln ll_urg hién vy ncc tl‘q_blup_p_mp ly

l INH VU'C PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT
~Thu tue cong nhan bao cdo vién phap luat (cap Imh)

406-410
411-413
414-418

I hu tue mién nhiém bio cdo v ién phép luat (cap T inh)

1 N
- J'[ 419-420 |
| 42

1-422 |



PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TyC
I. Linh vuc cong chirng

1. Bo nhi¢ém Céng chirng vién

Trinh ty thee hién:

Buée 1: Nguoi dé nghi bd nhiém Céng chimg vién chuan bj day du va
nop ho so tai S& Tu phép tinh Lam Péng.

- Céng chrc tiép nhan hd so kiém tra tinh ddy dii hé so, nhén ho so va viét
bién nhén; ho so thiéu thi huéng dan bo sung day dui theo quy dinh.

- Truo*ng hop gui ho so qua duong buu dién ma chua day du thi lam van
ban yéu cau bo sung va khi c6 két qua s& thong bao cho ngudi ¢é nghi bd nhiém
Cong ching vién lién hé nhén hé so.

Buée 2: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du ho so dé
nghi bd nhiém Céng chimg vién quy dinh, S& Tu phéap c6 véan ban dé nghi Bo
truong B Tu phép bd nh:e;m Cong chimg vién kém theo ho so dé nghi bd
nhiém; trudng hop tir chdi dé nghi thi phai thong béo bang vin ban, trong d6 néu
rd 1y do cho ngudi ndp ho so.

- Trong thdi han 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc vin ban va ho6 so dé nghi
bd nhle;m Cong chimg vién cua 8¢ Tu phap, B truong By Tu phap xem xét,
quyét dinh b6 nhiém Coéng chimg vién; trucmg hop tir chéi bd nhiém phal thong
bao bang vin ban, trong d6 néu rd 1y do, giri cho S& Tu phéap va nguoi dé nghi
bd nhiém.

Buéc 3: Nguoi dé nghi bé nhiém Cong ching vién nhén két qua tai B
phan tiép nhéan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh S& Tu phap
tinh Lam Péng.

- Tmcmg hop ngum dén nhén két qua 1a ngu'm nhr;m thay thi phai c6 van
ban uy quyen dugc cong chimg hodc chimg thuc va xuat trinh gidy chimg minh
nhan din dé nhan két qua.

Cich thirc thye hién: Truc tiép tai B phan tiép nhan ho so va u'a két qua
thu tuc hanh chmh cia S& Tu phép (Tang 1 Trung tdm hanh chinh, s6 36 Tran
Phu, thanh ph6 Pa Lat) hojc thong qua hé théng buu chinh.

Thanh phan hd so: (Khoan 2 Diéu 12 Luat Cong chimg 2014)

- Pon dé nghi bd nhiém Cong ching vién;

- Phiéu ly lich tu phép;

- Ban sao b;a'mg cur nhan luat hodc thac si, tién si luat;

- Gidy t& chimg minh vé thdi gian cong tac phép luat;

- Ban sao glay chimg nhan tét nghiép khéa dao tao nghe cong chl.mg Péi

véi ngudi dugc mién dao tao nghé cong chirng thi phal c6 ban sao giay chimg
nhin hoan thanh khoa boi dudng nghé céng chimg va gidy t& chimg minh la



ngudi duge mién dao tao nghé cong chimg quy dinh tai khoén 1 Diéu 10 cua
Luat Cong chung;

- Ban sao gidy chimg nhan két qua kiém tra tip su hanh nghé cong chimg;
- Gidy chimg nhén stc khoe do co quan y té c6 thim quyén cap.
S6 lwrgng hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
di ho so hop 1é (Khoan 3, 4 Diéu 12 Luat Céng chimg 2014) trong dé:

Thai han S& Tu phap klpm tra, va chuyén ho so cho Bo Tu phap: 10 ngay
lam vi€c ké tir ngay nhdn du hoé so hop 1€.

Thoi han B§ Tu phap xem xét, quyet dinh bo nhiém céng chimg vién: 30
ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du hé so dé nghij ciia S& Tu phap.

Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan d& nghj bd nhiém
cong chimg vién.

Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap, B Tu phap.

Co quan cé tham quyén quyét dinh: Bo Tu phap.

Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quy'ét dinh bd nhiém Coéng
chimg vién hogc vin ban tir chdi dé nghi, vin ban tir chdi bo nhiém.

Lé phi: Tham dinh tiéu chuan diéu kién hanh nghe cong chung do6i voi

trudng hop tham du kiém tra két qua tap su dé bd nhiém Céng chimg vién:
3.500.000 dong;

Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: (Diéu 8 Luat Céong
chung 2014).

- C6 béng cir nhén lut;

- Co thdi gian cdng tac phap luat tir 05 nam trg lén tai cic co quan, to
chirc sau khi d c6 bang cir nhén luat;

- T6t nghiép khoa dao tao nghé cong chimg quy dinh tai Diéu 9 ciia Luat
Cong chung 2014 hoic hoan thanh khéa bdi dudng nghé coéng chimg quy dinh
tai khoan 2 Piéu 10 ctia Luat Cong chimg 2014;

- Pat yéu cau kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong chimg;

- Béo dam sirc khoe dé hanh nghé cong chimg.

MAu don, miu t& khai: Pon d& nghi b nhiém cong chimg vién (Mau
TP-CC-03 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP).

Can cir phap ly:

- Luat Cong ching ngay 20 thang 6 nam 2014,

- Thong tu so 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2014 cua B$ Tu phap hudng
dan tap sy hanh nghé cong chimg;
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- Thong tu sb 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ciia Bd Tu phap hudng
dan mot so diéu cua Luat Cong chimng;

- Théng tu sé 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy dinh mirc thu, ché
do thu, nop, uan ly, sir dung ph1 cong chung; phl chung thyc; phi tham dinh
tiéu chuan, diéu kién hanh nghé ‘cdng chimg; phi tham dinh diéu kién hoat dong
Van phong cong chimg; 1€ phi cap Thé cong chung vién.
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inh CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

3x4
PON PE NGHI BO NHIEM CONG CHUNG VIEN
Kinh giri: B truéng By Tw phap
TN tO1 1A eeeeieeeeeeeeieeeeeeerreneeeens Nam, nif:...ccceeereenn. Sinh ngay: ......../ ....../
Chimg minh nhan dan/H$ chiéu/Cin cudc cong dan sb:
Ngay cap: .......... /R [eereeeranirans Noi cap:

Noi déng ky ho khau thuong tri:
Ché & hién nay:
Dién tho@i: ....cvveeeereeeeeerereeeeesseene, Email (néu cé):

P4 dugc cip Gidy chimg nhan két qua kiém tra tap sy hanh nghé cong chimg sb:
NBAY sovisevvinse — /

Dur Kién hanh NEHE tal........cueueveieeeeeeeeerseeeectseeeeeeeeseseseesessesssesssssssesssene (1)

T6i lam Pon nay dé nghi dugc bo nhiém cong chimg vién. Téi cam doan tuén
thii cac nguyén tac hanh nghé cong chimg, thyre hién day du cac nghia vy, trach
nhi¢ém cua cong chimg vién theo quy dinh cua phap luat.

Tinh (thanh phd)...., ngay.......thang......n4m......
Nguwdi dé nghj
(ky va ghi rd ho tén)
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2. B6 nhiém lai Cong chirng vién
Trinh ty thwe hién:

Btré'c 1: Ngudi dé nghi bd nhiém lai Cong ching vién chuén bj day du va
ndp ho so tai S& Tu phéap tinh Lam Dong.

- Cong chrc tiép nhén ho so kiém tra tinh day du ho so, nhan hd so va viét
bién nhan; ho so thiéu thi huéng dan cho ngudi dé nghi bd nhiém lai Cong
chimg vién b6 sung day du theo quy dinh.

- Tm&mg hop gm ho so qua duang buu dién ma chua day du thi lam van
ban yéu cau bo sung va khi ¢é két ?ua sé thong bao cho nguoi dé nghi bd nhiém
lai Cong chung vién lién hé nhan ho so.

Burée 2: Trong thdi han 10 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhén du hé so dé
nghi bd nhiém lai Cong chimg vién, S& Tu phap c6 van ban dé nghi Bo trudng
Bo Tu phap bd nhiém Cong chimg vién kém theo hd so dé nghj bd nhiém;
trudng hop tir choi de nghi thi phai thong bao bang vin ban, trong d6 néu rd ly
do cho ngudi ndp hd so.

- Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay nhdn dugc vin ban va hd so dé nghj
bo nhu:m Cong chimg vién cia S& Tu phép, B§ truong By Tu phap xem xét,
quyet dinh bd nhiém Céng chimg vién; truong hop tir chéi bé nhiém phai thong
bao bang vin ban, trong d6 néu rd ly do, giri cho S& Tu phap va ngudi dé nghi
bd nhiém.

Budc 3: ngudi dé nghi bo nhiém lai Cong chung vién nhén két qua tai Bo
phan tiép nhén hé so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh S& Tu phap
tinh Lam Péong.

Trudmg hop ngudi dén nhan ket qua 12 ngudi nhan thay thi phai c6 van
ban uy quyén dugc cong chimg hodc chimg thuc va xuat trinh gidy chimg minh
nhan dan dé nhan két qua.

Cach thirc thue hién: Tryuc t:ep tz;u B phan tlep nhan ho so va tra két qua
thu tuc hanh chmh cia S& Tu phép (Tang 1 Trung tdm hanh chinh, s6 36 Tréan
Phu, thanh phé Pa Lat) hoic théng qua hé théng buu chinh.

Thanh phan ho so: (Khoan 4 Diéu 16 Luat Cong chimg 2014)
- Pon dé nghj bd nhiém lai Cong chimg vién;

- Phiéu ly lich tu phép;

- Gidy chimg nhan sirc khoé do co quan y té c6 tham quyén cép;
- Ban sao quyét dinh mién nhiém Céng chimg vién;

- Ban sao céc gidy to chimg minh 1y do mién nhi¢m khong con, trir truong
hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 cua Luat Cong ching.

S6 lrgng hd so: 01 b
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Thoi han gidi quyét:

- S& Tu phép: trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so
dé nghj bd nhiém lai cong chimg vién;

_ - B Tu phap: trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc vin ban va hd

so @& nghj b6 nhiém lai cia S& Tu phép.

Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: B6 Tu phap

Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap, B Tu phap

Két qua thwc hién thu tuc hanh chinh: Quyet dinh bd nhiém lai Coéng
chimg vién hodc van ban tir chéi dé nghi, van ban tu chdi bd nhiém lai.

L¢ phi: 500.000 d

Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Ngudi dugc mién nhiém Cong chimg vién theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 15 cua Luat Céng chimg dugc xem xét bd nhiém lai Coéng chimg vién khi
c6 dé nghj bo nhiém lai;

- Ngudi bj mién nhiém Céng chimg vién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
15 cua Luét Cong chimg dugc xem xét bo nhiém lai Cong chimg vién khi dép
img du tleu chuin Céng chimg vién quy dinh tai Piéu 8 ciia Luat Céng chung va
Iy do mié&n nhiém khdng con, trir truomg hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 16 cua
Luat Cong chirng;

- Nguoi bi mién nhiém Cdng ching vién do bj két toi bang ban 4n di c6
higu lyc phap luat cua Toa an vé ti pham do cd y, bl xur phat vi pham hanh
chinh dén lan thir hai trong hoat dong hanh nghe cdng chimg ma con tiép tuc vi
pham, bi xir Iy ky luat bang hinh thitc tir canh céo trd 1én dén lan thir hai ma con
tlep tuc vi pham ho#c bi ky luit budc thoi viéc thi khong dugce bd nhiém lai
Cong ching vién.

Miu don, mau to khai: Don dé nghi b6 nhiém lai Cong chimg vién
(MAu TP-CC-05 ban hanh kém theo Théong tu s6 06/2015/TT-BTP).

Can cir phap ly:

- Luat Céng chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2014 ctia B Tu phdp huéng
dan tap su hanh nghé céng chimg;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia Bo Tu phap huéng
dan mot s diéu cua Luat Cong chimg;

- Théng tu s 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy dinh mirc thu, ché
d6 thu, ndp, quan ly, sir dung Phl cong chung; ph1 chimg thyc; phi thdm dinh
tiéu chuan, diéu kién hanh nghé «cdng chimg; phi thidm dinh diéu kién hoat dong
Vian phong cong chimng; 1€ phi cap Thé cong chirng vién.
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a o "
" CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Ty do - Hanh phiic

3x4
PON PE NGHI BO NHIEM LAI CONG CHUNG VIEN
Kinh giri: Bg truéng Bo Tu phap
Teén toi la: ..ooovveererirreeceeccienne Nam, nir: ................ Sinh ngay: .../ ... /...
Chimg minh nhan dan/H¢ chiéu/Cin cudc cong dan $6: ........cc.uevrereeereeeesresennnnne,
Ngay cap: .......... A — NOT CAP: oot esse s sesassseens
Noi ding ky ho Khau thUdng tril: ..........cuvveveceerecreneererssseseseesessessesesssssessssessesans
ChO G hI€N NAY: ..ot csre e crneesrr e e s ass s asesssbeesennesnneesssasssnsennns
Dién thoai: v.ceceeeeeeeeeseeeeeerereseereeen. Email (NEU CO): vuvuveereeeeereeeeeeeeeseeeeeeeeeeesasneens
Pa dugc bd nhiém cong ching vién theo Quyet o181 T
ngay ....... S, S—— QU8 wisovnmusviseanesisns ; mién nhiém cong ching vién theo
Quyét dinh $6: ...ocvuererrererennes ngay ....../...... / ......... 611 ¥ TSR

T6i lam Pon nay dé nghi dugc b6 nhiém lai cong ching vién. T6i cam doan
tudn thu cac nguyén tic hanh nghe cong chimg, thuc hién ddy du cac nghia vy,
trach nhiém cua céng chimg vién theo quy dinh cuia phap luat.

Tinh (thanh phd)...., ngdy.......thang.....nam......
Ngudi dé nghi
(ky va ghi rd ho tén)
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3. Mién nhiém Céng chirng vién (truwong hgp dwgc mién nhiém)
Trinh ty thwe hién:

Buéc 1: Ngudi ¢é yéu cau mién nhle.m Céng chimg vién chuan bj day du
va ndp hé so tai S& Tu phap tinh Lam Dong.

- Cong chuc tlep nhan ho so kiém tra tinh day du ho S0, nhan ho so va viét
bién nhén,; hé so thiéu thi huéng din cho ngudi dé nghi mién nhiém Céng chimg
vién bo sung day di theo quy dinh.

- Tmcmg hop gm ho so qua dudng buu dién ma chua day du thi lam vé’m
ban yéu cau bo sung va khi c6 két qua s€ thong bao cho ngudi dé nghj mién
nhiém Céng chimg vién lién hé nhan ho so.

Bude 2: Phong Bo trg tu phap cé trach nhiém tham dijnh ho so néu hd so
day du, hop 1€, thi hoan tat cac thi tuc, 13p van ban trinh lanh dao S& va chuyén

ho so ra B§ Tu phép theo quy dinh.

Budc 3: Ngudi co yeu cau mién nhiém Cong chung vién nhén két qua tai
B phén tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh S& Tu phap
tinh Lam Bong Trudng hop ngudi dén nhan thay két qua thi phai ¢6 van ban uy
quyen dugc cong chimg hosc chimg thuc va xuét trinh gidy chirng minh nhéan
dan dé nhéan két qua.

Cach thire thuc hién: Truc tlep tai B phan tlep nhan ho so va tra két qua
thu tuc hanh chinh ctia S& Tu phap (Tang | ‘Trung tam hanh chinh, s6 36 Tran
Phu, thanh phé Pa Lat) hogc thong qua hé théng buu chinh.

Thanh phan ho so: (Khoan 1 Didu 15 Luat Céng chimg 2014).

- Pon xin mién nhiém Céng chimg vién;

S6 lwgng ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
di ho so hop 1é (Khoan 1,4 Diéu 15 Luat Cong ching 2014).

Poi twgng thwe hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan thuce hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap, B¢ Tu phap

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: B6 Tu phap

Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém Céng
chimg vién.

Lé phi: Khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Cong chimg vién
dugc mién nhiém theo nguyén vong ciia ca nhan hodc chuyén lam cong viéc
khac.

Mau don, mau t& khai: Pon xin mién nhiém Céng chimg vién (Mau TP-
CC-04 ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP).
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Can cir phap ly:
- Luat Cong ching s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Thong tu sé 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2014 cia B Tu phap huéng
dan tap su hanh nghé céng chimg;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ciia B4 Tu phéap hudng
dan mét so dieu cua Luat Cong ching.
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TP-CC-04

dnh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

3xd Doc lap - Tuw do - Hanh phiic

PON DPE NGHI MIEN NHIEM CONG CHUNG VIEN
Kinh gri: B truong Bo Tu phap

Teén toi la: ..coovririieiiicee. Nam, nif: ................ Sinh ngay: ......../ .../ ........
Chimg minh nhan dan/Ho chiéu/Cin cudc cong dan " LIRS e
Ngay cap: .......... [ieeeeeaens [eeeiierernnans NOLEED: ..ot
Noi ditip kv WO khA Thudng t.ou it
RO O NI TEAYS vvvuvaisusvsssspassssssiossas saasasssvsss sosivsmai s UREoas A VoY AR S e RS a3 F e RIF TR
PNen thoal: ccsmsssisssesssimsaisssissssssise Email (N€U CO): w.eevreeeereecrcereceerererenesenesaenens
Pa dugc bd nhiém cong chimg vién theo Quyét dinh SO: .+ eeereeeeereee e eeeeereaenenes
NRAY scssoslvusssailsiniveiss 011 L
Noi hanh nghé cong ching: (1) «..euuivunieieeiiieeiiieeneereeareeaeeereeenneeeennns
Téi lam Pon nay dé nghi dugc mién nhiém cong chimg vién vily do ..............

Téi cam doan da thuc hién day du céc nghia vu cia cdng chimg vién va chju
trach nhiém vé nhimg viéc cong chimg da thuc hién

Xac nhan cua Tinh (thanh phd).... ngay ..... thang.....ndm......
Vin phong cong chirng (2) Ngudi dé nghi
(ky, ghi rd ho tén va déng dau) (ky va ghi rd ho tén)

Ghi chi:
(1): Ghi rd tén td chirc hanh nghé céng chimg trong trudng hop cung chimg vién di hanh nghé.

(2): Truomg hcrp cdng chimg vién 4 hanh nghé tai Vin phbng cong chimg thi Trudng Vén phong
cong chimg noi cdng chimg vién hanh nghé xac nhén rd viée cong chimg vién d3 hoan thanh céc nghia
vu ctia minh d6i v&i Vin phong cong chirng. Cong chimg vién cua Phong cong chimg khong phai ¢6

xac nhan nay.
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4. Mién nhiém Cong chirng vién (trudmg hl;rp bi mién nhiém)
Trinh tu th\rc hién: Khi c6 can cu cho rang Cong chung vién thudc
trudng hop bi mién nhiém quy ¢ dinh tai khoan 2 Piéu 15 Luat Cong chimg, S&

Tu phap cé vin ban dé nghj mlen nhi¢gm Cong chimg vién kém theo cac tai liéu
lién quan lam cin ¢\t cho viéc dé nghi mién nhiém giri B truéng B Tu phép;

- Bo truong Bo Tu phap xem xét, quyét dinh mién nhiém Céng ching
vién.
Cach thirc thue hu;n' S& Tu phap c6 vin ban dé nghi mién nhi¢m Cong

chimg vién kém theo cac tai liéu lién quan lam cin cir cho viéc dé nghj mién
nhiém guri BJ truong B Tu phap.

Thanh phan hd so: (Khoan 3 Diéu 15 Luét cong chimg 2014)
- Vin ban dé nghj mién nhiém Céng chimg vién;

- Céc tai liéu lién quan lam cn cir cho viéc dé nghi mién nhiém.
S6 lwgng ho so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc ho SO
de ngh; rmen nhiém Céng chimg vién, B$ truong Bo Tu phap xem xét, quyét
dinh viéc mién nhiém Cong chung vién.

Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap, B6 Tu phép

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: B6 Tu phap

Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém Céng
ching vién.

L& phi: Khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh: (Khoan 2 Diéu 15 Luat

Céng chimg 2014), Céng chimg vién bj mién nhiém trong céc trudng hgp sau
day:

- Khéng con du tiéu chuan Cong chimg vién theo quy dinh tai Diéu 8 cua
Luat Cong chung;

- Bi mét hoic bi han ché ning lyc hanh vi dén sy;

- Kiém nhiém cong viéc thuong xuyén khac;

- Khong hanh nghé cong chimg trong thoi han 02 nam ké tir ngay dugc bd
nhiém Céng chimg vién hoic khong hanh nghé cong chimg lién tuc tir 12 thang
tré 1én;

- Hét thoi han tam dinh chi hanh nghé cong chimg quy dinh tai Khoan 2

Piéu 14 cua Luat Cong chimg ma ly do tam dinh chi hanh nghé céng chimg vén
con;

- D3 bi xtr phat vi pham hanh chinh dén lan th{ hai trong hoat dong hanh
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nghé cong chimg ma con tiép tuc vi pham bi xtr Iy ky luat bang hinh thirc tir
canh c4o tré 1én dén 14n thir hai ma con tiép tuc vi pham hogc bi ky luat budc
thoi viéc;

- Bi két t§i bang ban an di c6 hiéu lyc phap luat ctia Toa 4n;
- Thude cac trudng hop khong duge bd nhiém Cong chimg vién quy dinh
tai Piéu 13 cua Luat cong chimg tai thoi diém duge bé nhiém.

Mau don, mau to khai: Khong quy dinh

Ciin cir phap ly: Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20 théng 6
nam 2014.
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5. Ding ky tap sy hanh nghé cong chirng
Trinh ty thyc hién:

Buéc 1: Ngucrl dé nghi ding ky tap su hanh nghé cong chimg chuin bi
day du va ndp ho so tai S& Tu phéap tinh Lam Déng.

- Cong chirc tiép nhén ho so kiém tra tinh day du hd so tiép nhan hé so va
viét bién nhan; hé so thiéu thi hucrng dan cho ngudi dang ky tap su hanh nghé
cong chimg bd sung day du céc gidy to theo quy dinh.

- Truong hop gm hé so qua durmg buu dlf;n thi cong chirc tiép nhan ho SO
kiém tra tinh day dii ho so, néu hd so chua ddy du thi lam vin ban yéu cau bd
sung va khi c6 két qua s& thong bao cho ngudi ding ky tap su hanh nghé cong
chimg lién hé nhén hé so.

Buéc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop
1€, S& Tu phap ghi tén nguoi dang ky tép sy vao Danh sich nguoi tap sy hanh
nghé cong chimg cua S¢ Tu phap, dong thoi thong bao bing vin ban cho ngudi
dang ky tdp sy va t6 chirc hanh nghé cong chimg nhan tap su; trub'ng hop tur
chéi thi phal théng bao bang véan ban va néu rd ly do. Ngudi bj tur chéi c6 quyén
khiéu nai theo khoan 1 Piéu 32 Théng tu sé 04/2015/TT-BTP.

Budc 3: Nguoi déng ky tap sy hanh nghc coéng chimg nhan két qua tai B
phén tiép nhén ho so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh S& Tu phap
tinh Lam Ddng.

- Truong hop ngum dén nhan két qua la ngudi nhgn thay thi phai c6 vén
ban uy quyen dugc cong chimg hodc chimg thuc va xuét trinh gidy chimg minh
nhan dan dé nhén két qua.

Cich thirc thye hién: Truc tiép tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua
thi tuc hanh chinh cia S& Tu phap (Tang 1 Trung tdm hanh chinh, s6 36 Tran
Phu, thanh pho Pa Lat) hofic thong qua hé thong buu chinh, ndp truc tuyén tai
nhimg noi c6 quy dinh ndp ho so tryc tuyén.

Thanh phan hd so:
- Giéy dang ky tap sy hanh nghé cong chimg;

- Gidy chimg nhan tét ng,hu:p khoa dao tao nghé cong chimg hoic gidy
chimg nhan hoan thanh khoéa boi dudng nghe cong chimg (ban sao cé chimg
thuc hodic ban chup kém theo ban chinh dé ddi chiéu).

So lwgng hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc (Piém b khoan 1 Piéu 2 Thong tu
s6 04/2015/TT- BTP).

Poi tu'l;mg thwre hién thi tuc hanh chinh: Ngudi dé nghi ding ky tap su
hanh nghé cong chimg.

Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap
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Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Théng bao vé viéc da ghl tén
vdo danh sach ngudi tip sy cia S& Tu phap hodc vin ban thong bao vé viéc tir
chéi.

L€ phi: Khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chmh Khéng thugc mot
trong céc trudmg hop sau ddy: (Khoan 2 Piéu 2 Thong tu s6 04/2015/TT-BTP)

- Thudc trudng hop khéng dugc b nhiém cong chimg vién theo quy dinh
tai Piéu 13 cua Luéat Cong chung;

- Ngudi dang 1a can bg, cong chirc, vién chire (trir vién chire lam viée tai
Phong cong ching), sy quan, quin nhan chuyén nghiép, céng nhan quéc phong
trong co quan, don vi thugc Quan doi nhan dan; s§ quan, ha s§ quan, cdng nhan
trong co quan, don vi thugc Céng an nhan dan.

_ Méiu don, miu to khai: Gidy ding ky tdp sw hanh nghé cong chimg
(Mau TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP).
Cin cir phap ly:
- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 06 nim 2014;

- Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2014 cia By Tu phap huéng
dan tap su hanh nghé cong chimg.
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TP-TSCC-01

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 nim 2015)

Kinh g SO T PhaD uwsnasensansisassivniiinssismis

=18 7 L O ROSOUO U ———
SIDNNGAY: cusvsssinssvsisisssmmssinmissssimssin INAM/IND G ssmanmssisissamsssvvsisss

Chimg minh nhan dan s6/Can cudc cong dan $O: ........eeveeerrereenseraenene,

Noi dang Ky thuong trii (hOEC taM trA): cvvvvreeeeeeeeeeeeeeeessersseeesseesesseesssseeseeesesssseees

ChO & MIEN NAY: .vvevieiteteeeeeecececetetee s eeesese s sessasasesssesesesaessssssssasesesesssessassessasasassess

To: da hoan thanh khod dao tao nghe cong chu'ng va dugc cip Giay chung nhén
tot nghlq:p khoa dao tao nghe cong chimg/T6i da hoan thanh khoéa bdi dudng
ng,he cong chung va duqc cap Giay chimg nhén hoan thanh khéa boi duﬁng

nghé cong chimg (1) s6....cn....... ngay..... thang..... nam........ do Hoc vién tu
phap cap T6i da tyr lién hé tap su/T6i dd duge S& Tu phap b tri tap su(2) tai
Phong: cong chiling. ...ccuvvsmssevennisisvsrnvanynng /Van phong cong
CIUMIE scocissovvamanssmnsissossssruimg
DENa Ch I SO wuvinisinivsussssiimminsssssiris it
Thoi gian tap su dy kién bat dau tir ngay .... thang ....nam .......

T6i xin cam doan chap hanh ding cic quy dinh phép luat va thuc hién day dui
cac nghia vy ciia ngudi tip su hanh nghé cong chimg.
(Tinh, thanh phd), ngay ... thang ... ndm ...
Ngudi dé nghi
(ky va ghi rd ho tén)

Cha thich: '
- (1) Néu hoan thanh khéa dao tao nghé cong chimg thi chon phuon f 4n trudc dau “/”;

néu hoan thénh khéa bdi dudng nghé cong chimg thi chon phucmg &n sau dau “/”.
- (2) Néu ty lién hé tap sy thi chon phuong 4n truéc dau “/; néu duoc S& Tu phép bd

tri tap Sur thi ChOn phuﬂng 4an sau dﬂu wm

23



6. Thay d6i noi tgp s hanh nghe cong chirng tir to chirc hanh nghe
cong chu'ng nay sang td chirc hanh nghe cong chirng khac trén dai ban tinh
Lam Pong.

Trinh ty thuc hién:

Buéce 1: Ngum dé nghj thay déi noi tap sy hanh nghe cong ching tir to
chirc hanh nghé cong chimg nay sang td chirc hanh nghé cong chimg khic trén
dia ban tinh Lam Pong chuan bj hd so diy di va ndp tai S& Tu phap tinh Lam
Péng.

- Céng chirc tiep nhén ho so kiém tra tinh day du ho so tiép nh:;m ho so va
viét bién nhan, ho so thiéu thi hudng dan cho nguoi dé nghj thay doi noi tap su
hanh nghé cong chimg b sung day du cac gidy to theo quy dinh.

- Truong hop gui ho so qua ducmg buu dlc;n thi cong chirc tiép nhan ho SO
kiém tra tinh day du ho so, néu hd so chua day du thi [am vin ban yéu cau bd
sung va khi c6 két qua s& théng béo cho nguoi dé nghi thay d6i noi tip sy hanh

nghé cong chimg lién hé nhan hé so.

Bu'é'c 2: Phong B& trg tu phap tham dinh ho so, néu hd so dé.y dua, hop 1€
thi hoan tat cac thu tuc, 13p va trinh lanh dao S¢, sau d6 thong bao bang van ban
cho Ngudi tap sy, t6 chirc hanh nghe cong chu'n% nhén tap sy va to chirc hanh
nghé cong chimg ma Ngudi tap sy xin chuyen dén vé viéc thay do6i noi tap sy;
truong hop tir chdi thi phai thong bao bang vin ban c¢6 néu rd ly do (Khoan 2
Piéu 4 TT 04/2015/TT-BTP).

Buéc 3: Nguoi dé ngh: thay dcu noi tap sy nhan két qua tai B6 phan tiép
nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh S& Tu phap tinh Lim

Pong.

- Truong hop nguoi dén nhén két qua 1a nguoi nhén thay thi phai co van
ban uy quyen dugc cong chimg hodc chimg thuc va xuat trinh gidy chimg minh
nhén dan dé nhén két qua.

Céch thirc thye hién: Truc tiép tai B phén tiép nhan hé so va tra két qua
thu tuc hanh chinh cua S& Tu phap (Téang 1 Trung tdm hanh chinh, so 36 Trin
Phu, thanh pho Pa Lat) hoﬁc thong qua h¢ thdng buu chinh, ndp tryc tuyén tai
nhitng noi cé quy dinh ndp hd so truc tuyén.

Thanh phan ho so: (Khoan 2 Diéu 4 Thong tu 04/2015/TT-BTP).
Gidy dé nghi thay dbi noi tap sy, trong dé:
- Néu rd ly do thay d6i noi tap su;

- C6 xac nhén cua to chirc hanh nghe cong chimg nhan tap sy vé thoi gian
va viéc thuc hién quyén, nghia vu ctia ngudi tap sy tai to chirc minh;

- Xéc nhan cua t6 chirc hanh nghé cong chimg ma ngudi tip sy xin
chuyén dén vé viéc nhan tap sy.
S6 lwrgmg hd so: 01 bd
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Thoi han gidi quyét: 05 ngiy lam viéc ké tir ngdy nhén du ho so hop 18
(Khoan 2 Piéu 4 TT 04/2015/TT-BTP).

Poi tm;mg thuc hién tha tyc hanh chinh: Ngudi dé nghi thay doi noi tap
s hanh nghé céng chimg trong cung tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong.

Co quan cé tham quyén quyét dinh: S& Tu phéap
Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Thong bdo vé viéc thay ddi noi
tap sy hodc vin ban thong bao vé viéc tir chdi

L¢ phi: Khong quy dinh

Miu don, miu t& khai: Khong quy dinh

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh
Can cir phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Cong chimg sb 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Théng tu So 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2014 cua B Tu phap huong
dan tap sy hanh nghe cong ching.
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7 Thay ddi noi tap su tnr td chirc hanh nghé cong chimng tgi tinh Lam
Pong sang t6 chirc hanh nghé cong ching tai tinh, thanh pho tryc thude
Trung wong khac

Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Nguoi dé nghi thay déi noi tap su hanh nghe cong chimg tur to
chirc hanh nghé cong chimg tai tinh Lam Pong sang to chirc hanh nghe cong
chu'ng tai tinh, thanh phd truc thudc Trung wong khac chuin bj ho so day du va
ndp tai S& Tu phép tinh Lam Pong.

- Cong chirc tiép nhan hé so kiém tra tinh ddy du hé so tlép nhan ho so va
viét bién nhan; hd so thiéu thi huéng dan cho ngudi dé nghi thay ddi noi tap sy
hanh nghé cong chimg bd sung day du céc gidy to theo quy dinh.

- Truong hop gln hé so qua duong buu dn;-,n thi cong chirc tiép nhan ho SO
kiém tra tinh day du hod so, néu ho so chua day du thi 1am vin ban yéu cau bd
sung va khi c¢6 két qua s& thong bao cho nguoi dé nghij thay d6i noi tap sy hanh
nghé cong chimg lién hé nhan ho so.

Bu'orc 2: Phong Bb trg tu phap tham dinh ho so, néu ho so déy du, hop 1€
thi hoan tat cac thu tuc, 1ap va trinh lanh dao S¢, sau d6 thong bao bang vin ban
cho t6 chirc hanh nghé cong chimg nhan tap sy va Ngudi tap su vé viéc rat tén
Nguoi tap sy khoi Danh sach ngum tap sy cua S¢ Tu phap, dong thoi xac nhén
thoi gian tap sy, noi tp su va so lan tam ngung tap su (néu c0) cua Nguoi tap sy
tai dia phuong minh; trudng hop tir chdi thi phai théng bao bang van ban co néu
ro ly do. Nguoi tap su dan% ky tap su tai S6 Tu phap noi c6 té chirc hanh nghé
cong chimg ma minh chuyén dén t6 chirc hanh nghé c6ng chimg khac trong tinh
dé tiép tuc viéc tap su; ho so ding ky tap sy phai kém theo thong bao bing van
ban cua S& Tu phap noi Nguoi tap su da dang ky tap su trude dé theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 4 Thong tu 04/2015/TT-BTP.

Buéc 3: Ngudi dé nghi thay ddi noi tip sy nhén két qua tai Bd phén tiép
nhén ho so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh S& Tu phép tinh Lam
bong.

- Tru'cmg hop ngucn dén nhan két qua la ngudi nhan thay th: phai c6 van

ban uy quyen dugc cong chimg hodc chimg thyc va xuat trinh gidy chimg minh
nhan dan dé nhan két qua.

Céch thirc thye hién: Tryc tiép tai B phén tiép nhan hé so va tra két qua
thu tuc hanh chmh cia S& Tu phap (Tang 1 Trung tdm hanh chinh, s 36 Tran
Phu, thanh pho ba Lat) hoéc théng qua h¢ théng buu chinh, ndp truc tuyén tai
nhitmg noi c6 quy dinh ndp hd so truc tuyén.

Thanh phan ho so: Gidy dé nghi thay d6i noi tap su;
S6 lwgng hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hep 1é
(Khoan 3 Piéu 4 TT 04/2015/TT-BTP).
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Doi tugng thuc hi¢n thua tuc hanh chinh: Nguoi dé nghj thay d6i noi tap
su hanh nghé cong ching.

Co quan thye hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phép

Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Théng bao lgémg vin ban cho t6
chirc hanh nghé cong chu'ng nhan tap sy va Nguai tap sy veé vige rat tén Nguoi
tap su khoi Danh sach nguoi tép sy cua S¢ Tu phap, dong thoi xac nhéan thoi
gian tap sy, noi tap sy va so lan tam ngung tap sy (neu co) cua Nguoi tap sy tai
dia phuong minh; truong hop tir chéi thi phai thong bao bang vin ban cé néu ro
ly do.

L¢ phi: Khong quy dinh

Maiu don, méu t& khai: Khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh: (Khoan 2 Diéu 2
Thong tu 04/2015/TT-BTP).

- C6 giay chimg nhan t6t nghiép khoa dao tao nghé cong chimg hoic gidy
chimg nhén hoan thanh khéa boi dudng nghé cong chimg.

- Khéng thudc mét trong cac truong hgp sau day:

+ Thuoc truong hep khong duge b6 nhiém céng chimg vién theo

quy dinh tai Piéu 13 cua Luat Cong chimng;

+ Ngudi dang la can b, cong chirc, vién chirc (trir vién chirc lam
viéc tai Phong céng chimg), s§ quan, quan nhan chuyén nghiép, céng nhan qudc
phong trong co quan, don vi thugc Quan doéi nhan dan; sy quan, ha sy quan,
cong nhan trong co quan, don vi thugc Cong an nhan dan.

Can cir phap ly caa thia tuc hanh chinh:
- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Théng tu sé 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2014 cia B Tu phap huéng
dan tap sy hanh nghé cong chimg.
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(TP-TSCC-01)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Ty do - Hanh phic

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

(Ban hanh kém theo Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 nim 2015)

Kinh giri: S& Tu phap ...cocovvieieeiiennnnen,
TR TOU LA i auaionsisnos s onss oo ovessus s sn oo o essissasssss HovRa e s vo SO s oA SO S S VR SR s
SN HERYY o R NENINE issnmsmsisismssnsisisasssssmssvose
Chimg minh nhén déan s6/Cian cudc cong dan R Ngay
cap:........ ' —— /- NOL CAP: eiiriiiiiiieie et e rrreese s sessressrasssees
Noi ding ky thuong tril (hodc tam tri): ....cceevveeeieiiieieecrceeeee e sneeecesaes
ChO G i€ NAY: ..eeverireeiiiiiieerrieiiireresirrieesesssnraessssssrenesseeessssssnssasssssssssnsesssssansssrnnses

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

Toi dé hoan thanh khoa dao tao nghé cong chu'ng va dugc cap Gidy chlmg nhén
tot nghi¢p khoa dao tao nghe con% chimg/To61 da hoan thanh khéa b01 dudng
nghe cong chimg va duqc cap Giay chimg nhan hoan thanh khoa boi duong

nghé cong chimg (1) T ngay ..... thang..... nam........ do Hoc vién tu
phéap cap Toi da tu lién hé tap sw/Tdi d3 dugc S& Tu phép bo tri tip sw(2) tai
Phong cong chimg.................. /Van phong cong chimng..........ccccevveirveisinessneces

PHA CHI tIU SO 1eeevarvaserssarnssssaossssssessassnnsasaossesssassossnsinnnonnnsesibbinssipsississisauisisssssnissosonss

Thoi gian tap su du kién bét dau tir ngay .... thang .... ndm .......

To6i xin cam doan chép hanh ding cac quy dinh phap luét va thyc hién day du
cac nghia vy cua nguoi tap su hanh nghé cong chimg.
(Tinh, thanh phd), ngak' . thang ... ndm .
Ngudi de nghij
(ky va ghi rd ho tén)

Chai thich:
- (1) Néu hoan thﬁnh khéa dao tao nghé cong clumg thi chon phuong an truéc dau “/"; néu hoan thanh

khéa bdi dudmg nghé cdng chimg thi chon phuong 4n sau ddu “/”.
- (2) Néu ty lién hé tip sur thi chon phuong 4n trude ddu “7”; néu duge S& Tu phép bo tri tip sy thi

chon phuong an sau dau “/”.
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8. Dﬁug ky tap s hanh nghé cong chtrng trong trueong hop ngudi tap
sy thay don noi tap sy tir tinh, thanh pho trwyc thude trung wong khic
chuyén vé tinh Lam Pdng

Trinh ty thue hién:

Buaoce 1: Nguoi tap sy hanh nghe cong chung c6 nhu cau chuyén vé tinh
Lam Dong dé tap su chuén bj day du va ndp hd so ding ky tai S& Tu phap tinh
Lam Pong.

- Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh ddy da hé so tiép nhan ho so va
viét bién nhén; ho so thiéu thi hl.rcmg din cho ngudi ding ky tip su hanh nghé
cong chimg bd sung day du céc gidy to theo quy djnh.

- Trudmg hop gui hé so qua dudng buu di¢n thi cong chirc tiép nhan ho SO
kiém tra tinh day dii hd so, néu ho so chua diy du thi lam vin ban yéu cau bd
sung va khi cé két qua s& thong bdo cho ngudi ding ky tap sy hanh nghé cong
chimg lién hé nhan hd so.

Budc 2: Phong Bo trg tu phap tham dinh ho so, néu ho so day du, hop 1é
thi hoan tat cac thu tuc, 1ap va trinh lanh dao S¢, sau d6 ghi tén nguoi dang ky
tap sy vao Danh sach ngudi tap su hanh nghé cong chimg ciia S& Tu phép.

Bude 3: Nguoi dang ky tap sy nhén két qua tai B phan tiép nhan ho so
va tra két qua giai quyeét thu tyc hanh chinh S& Tu phép tinh Lam Pong.
- Truémg hop nguol dén nhén két qua la ngum nhan thay thl phai c6 van

ban uy quyen dugc cong chimg hoic chimg thyc va xuat trinh giay chimg minh
nhan din dé nhan két qua.

Cich thirc thye hién: Truc tiép tai B§ phan tlep nhan hé so va tra két qua
thu tuc hanh chinh cua S¢ Tu phap (Téang 1 Trung tam hanh chinh, s6 36 Tran
Phu, thanh phé Pa Lat) hoéc thong qua hq: thong buu chinh, ndp tryc tuyén tai
nhitg noi c6 quy dijnh ndp hd so tryc tuyén.

Thanh phan ho so:
- Gidy ding ky tap su hanh nghé céng chimg;

- Gidy chimg nhén tt nghiép khoa dao tao nghé cong chimg hojc giy
chimg nhan hoan thanh khéa boi dudng nghe cong chimg (ban sao cé chung
thuc hodc ban chup kém theo ban chinh dé d6i chiéu);

- Thong bao bé’mg vin ban cua S¢ Tu phap noi nguoi tap sy da dang ky
tap su trudc d6 vé viéc rut tén ngudi tap su khoéi Danh sach nguoi tap sy cua So
Tu phép, xac nhan thoi gian tap su, noi tap sy va s6 14n tam ngung tap su.

Sullrgrnghosa 01 bo

Thoi han giai quyet Trong thoi han 07 ngay lam viéc, truomg hgp tir
chdi thi phai théng bao bang van ban va néu rd 1y do.

Poi twrgng thyre hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap
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Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S Tu phap

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Thong bao vé vupc da ghi tén vao
danh sach ngudi tip su ciia S& Tu phép hodic vin ban thong bao vé viéc tir chéi

L¢ phi: Khong quy dinh

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: (Khoan 2 Piéu 2
Thong tu 04/2015/TT-BTP).

- C6 giay chimg nhan tot nghiép khéa dao tao nghé cong chimg hoic gidy
chimg nhén hoan thanh khéa boi dudng nghé céng chimg.

- Khong thuc mot trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 3
Thong tu s6 04/2015/TT-BTP, cu thé la:

+ Thudc truong hop khéng dugc bé nhiém cong chimg vién theo quy dinh
tai Dieu 13 cua Luét cong chimg;

+ Ngucn dang 1a can bo, cong chirc, vién chirc (trir vién chic 1am viée tai
Phong c6ng chimg), sy quan, quan nhan chuyén nghiép, céng nhan quéc phong
trong co quan, don vj thugc Quan di nhan dan; sy quan, ha s§ quan, cong nhén
trong co quan, don vj thugc Céng an nhan dan.

Mau don, mau to khai: Giay ding ky tap sy hanh nghé cdng chimg
(Mau TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Théng tu s6 04/2015/TT-BTP).

Can cir phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Thong tu So 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2014 cua B§ Tu phap hudng
dan tap su hanh nghé cong chimg.
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(TP-TSCC-01)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 nim 2015)

Kinh gtri: SO Tuphap ......coovvvieiinnnnn.

TENTOLIR: ssmmiiisnir R I B S
SN NBAYE v s NAD/NE: sianornaainamninmansmmiaain
Chimg minh nhan dén s6/Can cudce cong dan o S — Ngay
cp:........ — [eveerierninan Noi cap: . e teeee et eeeeee e s
Noi dang ky thudng tri (hoéc tam tru): .................................................................
ChO G hIEN NAY: oottt rrrtrsee e et e e e sraeeeaseeseseesessssssnsassessesennsans

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

T01 da hoan thanh khoa dao tao nghe cong chung va dugc cap Gidy chung nhan
tot l'lghlf;p khoa dao tao nghe cong chimg/T61 da hoan thanh khoa b01 dudng
ng,he cong chimg va dugc cap Gidy chimg nhén hoan thanh khoa boi duong

nghé cong chimg (1) sb.............. ngay..... thang..... nam........ ‘do Hoc vién tu
phap cap. T6i da tur lién hé tap sw/Téi di duge S Tu phap bd tri tap su(2) tai
Phong cong chimg................ /Van phong cong chimg..........ccccvveeveererennennnns
DA Chi I SO: ...eiveeeeeccererccrreeerrteessrrreeseree s senesesssnssessssssseesssssssasesssessssssesesssassans
Thoi gian tap su du kién bt dau tir ngdy .... thang .... ndm .......

Toi xin cam doan chdp hanh ding cac quy dinh phap luat va thyc hién day du
cac nghia vu cua ngudi tap sy hanh nghé cong ching.

(Tinh, thanh pho), ngay ... thang ... nim
Ngudi dé nghi
(ky va ghi rd ho tén)

Cha thich:

- (1) Néu hoan thanh khéa dao tao nghé cong chimg thi chon phuong 4n truée diu “/”; néu hoan thanh
khéa boi dudng nghé cong chimg thi chon phuong 4n sau dau “r.

- (2) Néu ty lién hé tf,lP sur thi chon phuong 4n trudc ddu “/; néu duge S& Tu phéap bo tri tap sy thi
chon phuong an sau dau “/”.
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9. Tam ngirng tap sw hanh nghé cong chirng

Trinh ty thyc hién:

Buéc 1: T6 chirc hanh nghe cong chung noi nguoi tap su muon tam
ngimg tap sy chuan bj diy dui va ndp hé so tai S& Tu phép tinh Lam Pong

- Cong chuc tiép nhén hé so klem_tra tinh day du hd SO tiép nhan ho SO va
viét bién nhén; ho so thi€u thi huéng dan cho ngudi np hd so bo sung day du
cac giay to theo quy dinh.

- Truong hop gui hé so qua duong buu dién thi cong chire tiép nhan ho SO
kiém tra tinh day du hé so, néu ho so chua diy du thi 1am van ban yéu cau bd
sung va khi c6 két qua sé& thong bao cho td chirc hanh nghé coéng chimg lién hé
nhan ho so.

Budrc 2: Phong Bd tro tu phap thdm dinh hd so, néu hé so day du, hop 1é
thi hoan tit cdc thu tuc, 14p va trinh lanh dao S&, sau d6 ghi tén ngudi tap sy
mudn tam ngimg tap sy trong Danh sich tam ngimg tip su hanh nghé cong
chimng cua S Tu phap.

Buée 3: Pai dién cua té‘chfrc hanh ngh'é cong chimg nhén két qua tai B
phén tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh S& Tu phép
tinh Lam Pong.

- Trudong hop ngudi dén nhan két qua 1a ngt.rm nhan thay thi phai c6 van

ban uy quyen dugc cong chung hogc chimg thyc va xuat trinh gidy chimg minh
nhéan déan dé nhén két qua.

Cich thirc thwe hién: Tryc tiép tai B$ phén tiép nhéan ho so va tra két qua
thu tyc hanh chinh cua S¢ Tu phap (Téng 1 Trung tam hanh chinh, s6 36 Tran
Phu, thanh phd Pa Lat) hogc théng qua hé théng buu chinh.

Thanh phan hd so: Vin ban thong bao vé viéc tam ngimg tap su
S6 lwrgng ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

Poi twong thyce hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Khong quy dinh

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

L€ phi: Khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thue hi¢n tha tuc hﬁnh chinh: Ngum tap sy hanh
nghé cong chimg thong bdo biang vin ban véi to chirc hanh nghé céng chimg noi
minh dang tap sy veé v:ec tam ngimg tap su trong truong hop cé ly do chinh
dang; théng bao cham nhat 12 05 ngdy lam viéc trudc ngay tam nglmg tap su;

T6 chirc hanh nghé cong chimg cé nguoi tap sy muén tam ngimg phai
thong bao cho S& Tu phéap cham nhat la 05 ngay.
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Mau don, miu t& khai: Khong quy dinh
Can cir phap ly:
- Luat Cdng chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Thong tw S6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2014 cia Bo Tu phép huéng
dan tap sy hanh nghé céng chimg.

33



10. Cham dirt tap swr hanh nghé cong chimg
Trinh ty thue hién:

Bude 1: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nguoi tﬁp sy cham
durt tap sy thudc cac tru'cng hop quy dinh tal cac diém a, b, ¢, d, 4, e va h khoan
| Piéu 6 Thong tu sO 04/2015/1"1‘ BTP thi t6 chirc hanh nghe cong chimg nhén
tap su chuan bj day du va ndp ho so tai S& Tu phap tinh Lam Pong.

- Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh day du ho SO tiép nhéan hé so va
viét blen nhan; hé so thiéu thi hudéng din cho ngudi ndp hd so b sung diy du
cac giay to theo quy dinh.

- Truong hqp gui ho so qua ducmg buu dién thi cong chirc tiép nhan ho SO
kiém tra tinh day du ho so, néu ho so chua day du thi lam vin ban yéu cau bo
sung va khi c6 két qua s@ thong béo cho t6 chirc hanh nghé cong chimg lién hé

nhan ho so.

Buéc 2: Phong Bb Tro tu phép thdm dinh hd so, néu hd so day du, hop 18
thi trong thoi han 3 ngay hoan tat cac thu tyc, l1ap van ban trinh 1anh dao S¢ ky
quyét dinh cham dut tap su, dong thoi x6a tén Ngudi tdp sy khoi Danh sach
nguoi tap sy cua So Tu phép. Quyét dinh cham dit tap sy dugc guri cho Ngudoi
tap sy, t6 chirc hanh nghé cong chirng nhan tap su va B§ Tu phap.

Bm:rc 3: T6 chuc hanh nghe coéng chimg nhan két qua tai by phén tiép
nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh S& Tu phép tinh Lam

Pong.

- Tnmrng hop ngudi dén nhan két qua la ngudi nhén thay thl phai c6 van
ban uy quyen dugc cong chimg hodc chimg thyc va xuat trinh gidy chimg minh
nhan dan dé nhan két qua.

Céch thirc thuwe hién: Truc tiép tai BO phén tiép nhan ho so va tra ket qua
thu tuc hanh chinh cua S¢ Tu phap (Téang 1 Trung tam hanh chinh, s6 36 Tran
Phi, thanh ph6 Pa Lat) ho#c théng qua h¢ théng buu chinh, ndp truc tuyén tai
nhitng noi c6 quy dinh ndp hd so truc tuyén.

Thanh phéan ho so: Béo céo bang van ban chim dut tap sy, néu rd ly do
cham durt tap sy (Khoan 2 Piéu 6 Thong tu 04/2015/TT-BTP).
S6 lwgng ho so: 01 bd
Th¥i han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18
(Khoan 2 Piéu 6 Thong tu 04/2015/TT-BTP).

P6i twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Té chirc hanh nghé cong
chung.

Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phéap

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cham dut tap sy
L€ phi: Khong quy dinh

34



Mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: (Khoin 1 Diéu 6
Théng tu 04/2015/TT-BTP).

Ngudi tap su cham dut viéc tip s hanh nghé céng chimg khi thuéc mét
trong cac truong hgp sau day:
- Ty chdm dut tap su;

- Pugc tuyén dung la can b, cong chirc, vién chirc (trir vién chirc lam
viéc tai Phong cong chimg), s§ quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan quoc
phong trong co quan, don vi thugc Quan doi nhin dan; sy quan, ha sy quan,
cong nhan trong co quan, don vi thugc Cong an nhan dan;

- Khong con thuong tr tai Viét Nam;

- Bi két an va ban 4an da c6 hiéu lc phap luat;

- Bi 4p dung bién phap xir ly hanh chinh theo quy dinh cua phap luat vé
xtur ly vi pham hanh chinh;

- Tam nglmng tap sy qua sd lan quy dinh hoc d4 hét thoi han tam ngimg
tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 5 cua Thong tu 04/2015/TT-BTP ma
khong ti€p tuc tap sy;

- Thudc truong hop khong duge ding ky tap su hanh nghé cong chimg tai
thoi diém ding ky tap su.

Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Thong tu s0 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2014 cua B$ Tu phap hudng
dan tap sy hanh nghé cong chimg.
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11. Bing ky tap sw lai hanh nghé cong chirng sau Khi cham dirt tap sy
hanh nghe cong chiung

Trinh ty thwe hién:
~ Bwéc 1: Nguoi dé nghi dang ky tap sy lai hanh nghé céng chimg chuan bj
day di va ndp ho so tai S& Tu phép tinh Lam Dong.

- Cong churc tiép nhan hé so kiém tra tmh diy du hd so, tiép nhan ho so va
viét bién nhan; ho so thiéu thi cong chirc tlep nhan ho so hué'ng dan cho nguoi
dang ky tap su lai hanh nghé cong chimg bd sung diy du cac giay to theo quy
dinh.

- Truong hop g hé so qua dudng buu dién thi cong chire tiép nhan ho SO
kiém tra tinh ddy du ho so, néu hd so chua day du thi lam van ban yéu cau bo
sung va khi c6 két qua s€ thong bao cho ngudi dang ky tap sy lai hanh nghe
cong chimg lién hé nhén ho so.

Btré'c 2: Phong Bo trg tu phap tham dinh hd so, néu ho so diy du, hop 1&
thi hoan tat cac thu tuc, lap van ban trinh lanh dao S& quyet dinh va ghi tén
nguoi dang ky tap su lai vao Danh sach nguoi tap sy hanh nghé cong chimg cua
S¢ Tu phap, trudng hop tur chcn phai thong bao bing vin ban va néu rd ly do.
Ngudi bi tir chéi c6 quyén khiéu nai theo khoan 1 Piéu 32 Théng tu

04/2015/TT-BTP.

Buére 3: Sau khi c6 thong bao cua S¢ Tu phéap, nguoi dang ky tap su lai
hanh nghe cong chimg nhan két qua tai BO phén tlep nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh S& Tu phép tinh Lam Péng.

- Truong hop ngudi dén nhan két qua la nguoi nh:;m thay thi phai c6 van
ban uy quyén dugc cong chimg ho#c chimg thyc va xuat trinh gidy chimg minh
nhan dan dé nhan két qua.

Céch thire thl;c hién: Tryc tiép tai B phan tiép nhan hd so va tré két qua
thu tuc hanh chinh cua S¢ Tu phap (Tang 1 Trung tdm hanh chinh, sO 36 Trén
Phu, thanh phé Pa Lat) hodc thong qua hf; théng buu chinh, ndp truc tuyén tai
nhimg noi cé quy dinh ndp ho so truc tuyén.

Thanh phan ho so: (Khoan 1 Piéu 2 Thong tu 04/2015/TT-BTP)
- Gidy dang ky tap sy hanh nghé céng chimg;

- Gidy chimg nhén t6t nghiép khoa dao tao nghé céng chimg hoic gidy
chimg nhén hoan thanh khéa boi dudng nghe cong chimg (ban sao co chimg
thuc hojic ban chup kém theo ban chinh dé déi chiéu).

S6 lwgng ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét: ‘Trong thoi han 07 ngay lam vigc, ké tir ngdy nhan
du ho so hop le (Khoan 1 Diéu 2 Thong tu 04/2015/TT-BTP)

Bo! twgng thue hién tha tyc hanh chinh: Ca nhan ding ky tap su lai
hanh nghé cong chirng.
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Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap

Két quﬁ thue hién thi tuc hanh chinh: Quyet dinh vé vu;c dang ky tap
sur hanh nghé cong chimg hoic vin ban thong bao vé viée tir choi.

L€ phi: Khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: (Khoan 3 Diéu 6
Théng tu 04/2015/TT-BTP)

Nguoi tap su chim dirt vn:c tap su hanh nghé céng chimg dugc xem xét
dang ky lai viéc tap sy khi du diéu kién ding ky tap su hanh nghé cong chimg
theo quy dinh tai Thong tu s6 04/2015/TT-BTP va thudc mét trong cac trudng
hop sau day:

- Ly do cham dit tap sy quy dinh tai cac diém a, b, c, e va h khoan 1 Piéu
6 Thong tu 04/2015/TT-BTP khong con;

- D chap hanh xong ban én, trir truong hop bi két an vé tdi pham do cb y;

- ba chap hanh xong bién phap xir ly hanh chinh theo quy dinh ctia phap
luat vé xir ly vi pham hanh chinh;

- Sau thdi han 02 nidm, ké tir ngdy quyét dinh cta S& Tu phap vé viéc xoa
tén ngudi tap su khoi Danh sach ngudi tip su theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 30
cua Thong tu 04/2015/TT-BTP c¢6 hiéu luc.

Mau dom, miu t& khai: Gidy ding ky tip sy hanh nghé cong chimg
(Mau TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Théng tu 04/2015/TT-BTP);

Can cir phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Thong tu so 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2014 cia Bo Tu phap huéng
dan tap sy hanh nghé cong chimg.
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(TP-TSCC-01)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lip - Ty do - Hanh phiic

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 nam 2015)

Kinh guri: S& Tu phap ....ccocoevvvvvennnnen
TOINAON F85 isivvnasnnsunvsssavovosvaeosansnsviinmsencessissssussmssuns s s Sussarsessvsss posaaiss Aaaeas R T Teasanee 1avs
SINENBAYY s NN cosssssmrsivessmnsissssomssonss
Chimg minh nhan dian s6/Cin cuoc cOng dan SO: ..coceveerrereerenrireennen, Ngay
T T  [TRCE RS Noi cap
Noi déng ky thutmg trd (hofic tam TrO): ssmassssisressssisssassssssisssossssasnosiuiss
(i 1T 111 T ——

T61 da hoan thanh khoa dao tao nghé cong chimg va dugc cap Gidy chung nhén
tot nghi¢p khod dao tao nghe cdng chimg/T6i da hoan thanh khoa b{u dudng
nghe cong chimg va duqc cap Gidy chimg nhan hoan thanh khoéa bbi dudng

nghé cong chimg (1) S0.............. ngéy ..... thang..... nam........ do Hoc vién tu
phép cap. Toi da tu lién hé tap sw/Toi di dugc S& Tu phap bé tri tap su(2) tai
Phong cong chimg.................. fVEN phong cong chiTE. . .sersismsmssvevssinsasone
D R (e gL T T——
Thoi gian tap su du kién bit dau tir ngay .... thang .... ndm .......

Téi xin cam doan chép hanh diing céc quy dinh phap luat va thyc hién day du
cac nghia vy cua ngudi tap su hanh nghé cong ching.
(Tinh, thanh phd), ngay ... thdng ... nim
Ngudi dé nghi
(ky va ghi rd ho tén)

Chu th[ch .
- (1) Néu hoan thanh khéa dao tgo nghé cong chimg thi chon phuong an trude dau “/"'; néu

hoan thanh khéa béi dudng nghé cong chimg thi chon phwong dn sau ddu “/".
- (2) Néu e lién hé tdp su thi chon phwong dn trude déu “/”; néu dugc So Tu phdp bo tri tdp
s thi chon phwong dn sau ddu /"
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12. Tir chdi hwémg dén tap sy (truwdmg hep td chirc hanh nghé cong
chirng khong c¢6 Cong chimg vién khac du diéu kién huéng dan tap sy)

Trinh ty thyue hién:

Buédc 1: T chirc hanh nghé cong chimg chuén bi diy du va ndp ho so tai
S& Tu phép tinh Lam Dong.

- Cong chirc tiép nh;-m hé so kiém tra tinh diy du hé so, tiép nhan hé so va
viét bién nhén; ho SO thiéu thi cong chirc tiép nhan hé so huéng din cho ngudi
ndp ho so bd sung day du cac gidy to theo quy dinh.

- Truong hop gm ho so qua du&mg buu du;n thi cong chirc tiép nhan ho SO
kiém tra tinh day du ho so, néu ho so chua day du thi 1am van ban yéu cau bd
sung va khi c6 két qua sé& thong béao cho td chirc hanh nghé cong chimg.

Buéc 2: Phong Bo trg tu phap o trach nhi€ém xem xét thong bao cua to
chic hanh nghé cong chimg néu hop 1§, thi 1ap vin ban chi dinh t6 chirc hanh
nghé cong chimg nhén tap sy trinh 1anh dao S¢, trong trudng hop tir chéi phai
théng béo bing vin ban va néu rd ly do (Khoan 2 Piéu 11 Théng tu sb
04/2015/TT-BTP).

Budc 3: Trong truong hop t6 chirc hanh nghé cong chimg d6 khéng cé
Cong chung v:en khac du diéu kién hudéng dan tap sy thi S& Tu phép c6 vin ban
chi djnh mot t6 chirc hanh nghe cong chimg khac nhén tap sy va cir Cong chimng
vién huéng dan tap su thi gm vin ban chi dinh dén té chirc hanh nghé cong thuc
hién chi dinh vé nhan ngudi tap su hanh nghé cong chimg.

Cich thirc thyc hi¢n: Truc ti€p tai B$ phan tiép nhan ho so va tra ket qua
thi tuc hanh chinh ciia S& Tu phap (Tang | Trung tdm hanh chinh, s6 36 Tran
Phu, thanh phé Pa Lat) hoic thong qua hé thong buu chinh.

Thanh phan ho so: (Khoan 2 Diéu 11 Théng tu s6 04/2015/TT-BTP)

Thong bao bing vi’m ban vé viéc Cong chung vién tir chdi huéng dan tap
su va to chic hanh nghé cong chimg khong c6 Cong chimg vién khéac du diéu
kién huéng dan tap sur.

S6 lwgng ho so: 01 bd

Thoi han giai quyet Trong thoi han 07 ngay lam vigc ké tir ngay nhan du
ho so hop 1é (Khoan 2 Diéu 11 Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ).

Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: TS chic hanh nghé cong
chung.

Co quan c6 tham quyen quyét djnh: Sé Tu phap
Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phép

Két qua thuc hién thi tyc hanh chinh: Vian ban cia Sé Tu phap chi
dlnh mét t6 chirc hanh nghé cong chimg khac nhgm tap sy va cur Cong chimg
vién huéng dan tap su (Khoan 2 Piéu 11 Thong tu s6 04/2015/TT-BTP).

L€ phi: Khong quy dinh
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Yéu cau, diéu kién thue hi¢n thi tuc hanh chinh: Cong chung vién tur
chdi huéng dan tap su vi quy d;nh tai khoan 1 Piéu 11 Thong tu s6 04/2015/TT-
BTP phai thong bédo bé’mg vin ban cho té chirc hanh nghé céng chimg nhén tap
su. To chirc hanh nghé cdng chimg nhén tap sy phan cong mgt Cong chimg vién
khac du diéu kién huéng dan tip su; truong hop t6 chirc hanh nghé ccmg ching
doé khong c¢6 Cong chimg vién khéac du diéu kién huéng din tap su,td chirc hanh
nghé cong chimg théng bao bang vin ban cho S& Tu phép.

Mau don, mau té khai: Khéng quy dinh
Can ciwr phap ly:
- Luat Céng chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Thong tu sf:"{ 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2014 cua B¢ Tu phap hudng
dan tap sy hanh nghé cong ching.
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13. Thay dol Cong chlrng vién hwéng dan tip sy trong truong hep
ngudi tap s dé nghij thay doi

Trinh ty thue hién:

Buée 1: T chirc hanh nghé cong chimg chuén bj day di va ndp ho so tai
S& Tu phap tinh Lam Dong.
- Cong chirc tiep nha.n ho so kiém tra tinh day du hé so, tiép nhan hd so va

viét bién nhén; ho so thiéu thi cong chirc tiép nhan hoé so huéng dan cho ngudi
ndp ho so bd sung day du céc gidy t& theo quy dinh.

- Truong hop gui hé so qua dudng buu dlf;n thi céng chirc tiép nhan ho SO
kiém tra tinh day du hé so, néu hd so chua day du thi lam vin ban yéu cau b
sung va khi c6 két qua s& thong béo cho tb chirc hanh nghé cong chimng.

Budéc 2: Phong B6 trq tu phap cé trach nhiém thadm dinh ho so néu ho so
day du, hop 18, thi hoan tat cc thu tuc, laP van ban trinh lanh dao S&, truong
hop khong ¢ Cong chimg vién khéc du dieu kién huéng dan tap su thi chi dinh
t6 chirc hanh nghé cong chirg khac nhan ngudi tap sy va cir Cong chung vién
huéng dan tap su.

Budc 3: Trong truong hop t6 chirc hanh nghé cong chimg d6 khong cé
Cong chimg vién khac du diéu klen hudéng dan tap sy thi S& Tu phap co van ban
chi dinh mét t chirc hanh nghe cong chimg khac nhan tap su va cur Cong chung
vién huéng dan tap syr thi gm vén ban chi dinh dén t6 chirc hanh nghé cong thuc
hién chi dinh vé nhan ngudi tap sy hanh nghé cong chimg.

Cach thirc thyc hién: Truc tlep tai By phan t:ep nhén ho so va tra két qua
thu tuc hanh chinh cua S& Tu phap (Tang 1 Trung tdm hanh chinh, s6 36 Tran

Ph, thanh phd Pa Lat) hoic théng qua h¢ thong buu chinh, ndp truc tuyén tai
nhimg noi c6 quy dinh ndp hd so truc tuyén.

Thanh phan ho so: (Khoan 2 Diéu 12 Théng tu S6 04/2015/TT-BTP).

Thong bao bang vin ban cua td chitc hanh nghé cong chimg vé viéc
khéng c6 Cong chimg vién du diéu kién hudng dan tap sr.

S6 lrgng hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc (Khoan 2 Piéu 12 Théng tu sé
04/2015/TT-BTP).

P6i twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: TS chirc hanh nghé cong
ching.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap

Ket qua thuc Im;n thu tuc hanh chinh: Vin ban cua S¢ Tu _phap chi
dinh t6 chic hanh nghé cong chimg khac cir Cong chimg vién huéng dan tap su

Lé phi: Khong quy dinh
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Yéu cau, diéu kién thwre hlgn tha tuc hanh chinh: N uoi tap sy dé nghj
thay ddi Céng chimg vién huéng dan thi to chirc hanh nghé cong chimg phan
céng mot Cong chimg vién khac du diéu kién tiép tuc hudng dan ngub'l tap su
do,trudmg hop khong c6 Coéng chimg vién khac du diéu kién hudng dan tap su
thi td chirc hanh nghé cdng chimg thong bao bing vin ban dén S Tu phap.

Mau domn, mau to khai: Khong quy dinh
Can cir phap ly:
- Luét Céng chimg sb 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngdy 15/4/2014 ciia B6 Tu phép hudng
dan tap sy hanh nghé cong chung.
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14. Thay dol Cong chirng vién hwéng dan tap s trong trlrtmg hop to
chirc hanh nghé cong clum nhan tap sw tam ngirng hoat djng, cham dirt
hoat dgng hoic bj chuyén d0i, giai thé

Trinh ty thye hién:

Buwdc 1: Nguoi tép sy hanh nghé cong chimg chuan bj ddy du va nép ho
so tal S¢ Tu phap tinh Lam Dong.

- Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh day du ho so, tiép nhan ho so va
viét bién nhan; ho so thiéu thi cong chire tiép nhédn hé so huéng dan cho ngudi
ndp ho so bd sung diy du céc gidy to theo quy dinh.

- Trudng hop gui hé so qua duong buu dlf;l’l thi cdng chirc tiép nhan ho SO
kiém tra tinh day & hd so, néu hd so chua day du thi 1am véan ban yéu cau bd
sung va khi cé két qua s& thong béo cho ngudi tip sy hanh nghé cong chl.mg

Buwéc 2: Phong Bo trg tu phap c6 trach nhiém tham dinh hé so néu hd SO
day du, hop 1€, thi hoan tat cac thu tuc, 1ap van ban trinh 1anh dao S, chi dinh td
chic hanh nghé coéng chimg khac nhin ngudi tip su va cir Coéng chimg vién
hudéng dan téap su.

Buwoc 3: Trong truong hop nguén tap su khong thoéa thuan duge vér mét
to chirc hanh nghé cong ching khac dé tap sy thi S& Tu phap c6 van ban chi
dinh mét t6 chirc hanh nghe cong ching khac nhén tap sy va cu Cong chimg
vién huéng dan tap sur thi gm vén ban chi dinh dén t6 chirc hanh nghé cong thuc
hién chi dinh vé nhan ngudi tap sy hanh nghé céng chimg.

Cich thirc thye hién: Truc tiép tai B phan tiép nhédn hd so va tra két qua
thu tuc hanh chinh cua S¢ Tu phép (Tang 1 Trung tam hanh chinh, sb 36 Tran

Phii, thanh phé Pa Lat) hoic théng qua h¢ thong buu chinh, ndp trye tuyén tai
nhitng noi c¢6 quy dinh ndp ho so tryc tuyén.

Thanh phan hd so: Vin ban dé nghi cua nguoi tap sy vé vigc thay d6i
cdng chimg vién huéng dan tip sy (Khoan 3 Piéu 12 Théng tu sd 04/2015/TT-
BTP).

S6 lirgng hé so: 01 b

Thfn han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan
dugc dé nth cia ngudi tip sy (Khoan 3 Piéu 12 Théng tu sé 04/2015/TT-
BTP).

Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap

Ket qua thuce hn;n tha tuc hanh chinh: Van ban cta S¢ Tu phap chi
dinh t6 chitc hanh nghé cong chimg khéc cir Cong chimg vién huéng dan tap su.

L¢ phi: Khong quy dinh
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Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Trong truong hop to
chic hanh nghe cong chu'ng nhan tap su tam ngung hoat dong, chdm du't hoat
dong hodc bj chuyen déi, giai thé thi nguoi tap sy thoa thuan vor mét to chirc
hanh nghé c6ng chimg khéc dé tap sy; truong hcrp khong théa thudn dugc thi dé
nghj S& Tu phap chi dinh mét t6 chirc hanh nghé céng chimg dé tap su.

Mau don, mau t& khai: Khong quy dinh
Can cir phap ly:
- Luat Cong chimg sé 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Théng tu so 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2014 cia B9 Tu phap hudng
dén tap sy hanh nghé céng chimg.
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15. Ping ky tham dy kiém tra két qua tap sw hanh nghé cong chirng

Trinh ty thyc hién:

Bude 1: Ngudi ding ky tham gia kiém tra két qua tap sy _hanh nghé cong
chimg chuan bi day du va ndp ho so tai S& Tu phép tinh Lam Pong.

- Cong chuc tlep nhéan hd so kiém tra tinh diy du ho so, tiép nhéan ho so va
viét bién nhén, néu hd so thiéu thi huéng dan cho nguoi dang ky tham gia kiém
tra két qua tip sy hanh nghé cong chimg b sung ho so diy du cac gtay to theo
quy dinh.

- Truémg hop giri ho so qua dm:mg buu dién ma chua day du thi lam van
ban yéu cau b6 sung va khi c¢é két qua s€ thong bao cho ngudi dang ky tham gia
kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chimg lién hé nhén ho so.

Budc 2: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 18, S& Tu
phap thong bao bing vin ban cho ngudi ding ky ve viéc ghl tén nguoi do vao
danh sach dé nghj B4 Tu phép cho tham dy kiém tra két qua tap su; trucmg hqp
tur ch01 thi phal thong bio bang vin ban c6 néu rd ly do; Nguoi bj tu chéi ¢c6
quyén khiéu nai theo quy dinh (Khoan 3 Diéu 16 Thong tu 04/2015/TT-BTP).

Budc 3: Nguoi dang ky tham dy kjem tra két qua tap sy nhén Thong bao
cia S& Tu phap tai Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh S& Tu phap tinh Lam DPdng.

- Truong hop ngum dén nhén két qua la ngum nh.';m thay thi phai c6 van
ban uy quyen duoc cong chimg hodc chimg thuc va xuét trinh gidy chimg minh
nhan dan dé nhan két qua.

Cich thirc thyre hién: Truc tiép tai B phén tiép nhan ho so va t:ré keét ua
thi tuc hanh chinh cia S& Tu phap (Tang 1 Trung tam hanh chinh, s6 36 Tran
Phi, thanh phé Pa Lat) hoic thong qua hé thong buu chinh.

Thanh phén hd so: (Khoan 2 Diéu 16 Théng tu sé 04/2015/TT-BTP).
- Gidy ding ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chimg;
- B4o c4o két qua tap sy hanh nghé cong chimg.

So lrgng hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc (Khoan 3 Diéu 16
TT S6 04/2015/TT-BTP).

DPoi twong thwe hién thi tyc hanh chinh: Ngudi dang ky kiém tra két
qua tap sy hanh nghé cong chimg.

Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Tu phap
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap

Keét qua thwe hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap ghi tén ngum dang
ky tham dy kiém tra vao danh sach dé nghj B$ Tu phap cho tham dy kiém tra ket
qua tap su va thong bao bing vin ban cho ngudi ding ky biét.



L$ phi: 3.500.0004

Yéu cau, dieu kién thuwe hit;ll thi tuc hanh chinh: Nguoi da hoan thanh
thoi gian tdp sy va cac nghia vu cua Nguoi tép su theo quy dinh cua Luat cong
chimg va Thong tu nay;Nguoi khong dat yéu cau trong ky kiém tra két qua tap
sur trudc.

Luu y: Nguoi khong dat yéu pﬁu trong ba ky kiém tra két qua tap su truéc
thi khong dugc dang ky tham du kiém tra va phai tap su lai.

Mau don, mau t& khai: Gidy ding ky tham dy kiém tra két qua tap sy
hanh nghé céng chimg (Mau TP-TSCC-02 ban hanh kém theo Théng tu so
04/2015/TT-BTP).

Can cir phap ly:

- Lu4t Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2014 cia B Tu phap huéng
dan tap su hanh nghé cong chimg;

- Théng tu s§ 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy dinh mirc thu, ché
d¢ thu, nQp, quan ly, suir dung Phl cong ching; ph1 chimg thyc; phi thim dinh
tiéu chuan, diéu kién hanh nghe cong chimg; phi thim dinh diéu kién hoat dong
van phong cong chimng; 1€ phi cap thé Cong chimg vién.
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‘ , (TP-TSCC-02)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

GIAY PANG KY THAM DU
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 nam 2015)

Kinh giri: S& Tu phdp ....covvevvevineninens
TEATON 0] sisiiinsncaiiiine i iits i mmmmrrassss s savsamnees bibenanenssmmnssmssnancesamssnmrsnyansa dGatls
STV s R R S INQIOINIES, ssiaciiinssminnnsnimnisammoiaissaesvies
Chimg minh nhén dén $0/CAN CUSC cONE dAN SO: ..veveveererrerrrrrereensanenns Ngay
Cap:........  S—  J— N L8 S
Noi ding ky thuong trli (ROC LM tA); wuisscissssissssssisissscssssssssvsssssassssssssonssssessasssanss
Ch0 O RGN NAY: cvcncrnmurisssorssvivivmsssmasssssisiiss s ssgsssvossensvmmsosuss fornsss s aoomivssssevossss

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

chtmg ................................. /TO1 da hoan thanh thoi gian va nghna Vu cua
ngudi tap sy tai Van phong cong chimng... ..(1)

DA CHI T SO: coveieiiiiiiietrerrree et ce et eeeeeeseeesessessessssssssssssssassssasnsssssssssssssnsnsaens
Ho tén, sd Thé ciia cong chimg vién hudng din tap S:......ceceeecercereecrncenceennanne,
Thoi gian tap su bt ddu tir ngay .... thang .... nam ....... va két thuc vao ngay
...thang ....ndm .......

Toi xin cam doan chép hanh ding céc quy dinh phap luat va thyc hién day du
cac nghia vu cua thi sinh tham dy kiém tra.

Xac nhin ciia (Tinh, thanh phd), ngdy ... théng ... nam
Truong Phong/Trudéng Van phong Ngu¢i de nghi
(xac nhén cac thong tin ngudi tap sy (ky va ghi rd ho tén)

cung cap, ky ghi rd ho tén va dong
dau cua td chirc)
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16. Ding ky hanh nghe va cip thé Cong chirng vién
Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: T6 chirc hanh nghé cong chung muon dang ky hanh ng,hc va cap
Thé cong chung vién cho Cong chimg vién cia té chirc minh, chuin bj day du
va ndp ho so tai S& Tu phap tinh Lam DPéng.

- Cong chu'c tiép nhan hd so kiém tra tinh diy du hd S0, ¢0 trach nhi¢ém
nhan hd so va viét bién nhan; hd SO thiéu thi hudéng dan cho td chirc hanh nghé
cong chimg bd sung day du cac gidy to theo quy dinh.

- Trudng hop gui ho so qua du'{mg buu dién thi cong chirc tiép nhén ho SO
kiém tra tinh day du ho so, néu ho so chua diy du thi lam véan ban yéu cau bd
sung V&’l khi c6 két qua s& théng bao cho té chirc hanh nghé cong chimg lién hé
nhén hd so.

Budéc 2: Phong Bo trg tu phap c6 trach nhiém tham dinh hé so néu hé so
day du, hop &, thi hoan tat céac thu tuc lap van ban trinh lanh dao Sé. Sau d6 ghi
tén ngudi dugc ding ky hanh nghé vao Danh sach Cong chimg vnen hanh nghé
tai dia phuong (sau dy goi 1a Danh sich Cong chimg vién) va cap Thé cong
ching vién.

Budc 3 Pai dle;n clia t6 chirc hanh nghe cong chung té1 nhan thong béo
tai bd phan tiép nhén ho so va tra két qua giai quyét thu tyc hanh chinh S& Tu
phép tinh Lam Pong.

- Tnmng hop ngudi dén nhén thay ket qua thl phai c6 van ban uy quyen
dugc cong chimg hodc ching thuc va xuét trinh gidy chimg minh nhén dan dé

nhan két qua.

Cach thirc thue hién: Truc tlep tai B phén tiép nhan hd so va tra két qua
thi tuc hanh chinh ctia S Tu phép (Tang 1 Trung tam hanh chinh, s6 36 Tran
Phu, thanh pho Da Lat) hoic thong qua hé thong buu chinh, np truc tuyén tai
nhitng noi c6 quy dinh ndp truc tuyén.

Thanh phan hd so: (Khoan 1 Diéu 4 Thong tu s6 06/2015/TT-BTP)
- Gidy d¢ nghi ding ky hanh nghé va cip Thé cho Cong chimg vién;

- Quy ét dinh bd nhiém ciia Cong chimg vién dugc dé nghi ding ky hanh
nghé va cip Thé cong chimg vién (ban sao ¢6 chimg thyc hodc ban chup kem
theo ban chinh dé d6i chiéu);

- 01 anh chén dung c¢& 2cm x 3cm cia Cong chimg vién dé nghj dang ky
hanh nghé va cip Thé cong chimg vién (anh chup khéng quéa 06 thang trudc
ngay ndp anh);

- Thé Hoi vién hodc gidy to khac chimg minh Cong chimg vién da 12 Héi
vién cia Hoi cong chimg vién (¢ nhitng noi d4 thanh 1ap Hi cong chimg vién);

- Gidy t& chimg minh noi cu trii ciia Cong chimg vién tai tinh, thanh phé
truc thue Trung wong noi td chirc hanh nghé cong chimg cé try so;
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- Gidy to chung minh d4 chim dit hanh nghé d6i voi ngudi dang hanh
nghe ludt su, dau gi4, thira phat lai hoic cong viéc thuong xuyén khac.

So lrgmg hd so: 01 bd

Thtn han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngdy lam viéc (Khoan 2 Piéu 4
Théng tu s6 06/2015/TT-BTP).

Poi twgng thyc hién thd tyc hanh chinh: T chiuc hanh nghé cong
chung.

Co quan thye hién thia tuc hanh chinh: S& Tu phép

Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S& Tu phap

Két qua thyc hién tha tuc hanh chlnh Ghi tén ngudi duge dang ky

hanh nghé vao Danh séch cang chimg vién va cép thé cong chimg vién hoic vin
bén thng béo viéc bi tir choi dang ky hanh ngheé.

L¢ phi: 100.000 dong
Yéu cau, diéu ki¢n thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh
Mau don, mau to khai: Don dé nghi cap thé cong chimg (Mau TP-CC-06
ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP).
Can cir phap ly:
- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2014 cia By Tu phap hudng
dan tap sy hanh nghé cong chimg;

- Thon tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua By Tu phap huong
din mot so dieu cua Luat Cong chimg;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy dinh mirc thu, ché
do thu, nqp, quan ly, sir dung Phl cong chimg; phi chimg thuc, phi thdm dinh
tiéu chuin, diéu kién hanh nghe cong chung, phi thdm dinh diéu kién hoat dong
van phong cong chimg; 1¢ phi cap Thé cong chimg vién.

49



_ ) TP-CC-06
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Ty do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd)
Tén t6 chirc hanh nghé cong ching;
Dja chi tru so:

Dé nghj S& Tu phap ding ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién cho céc
cong chimg vién sau day:

STT Ho va tén Noi cur tra

£l Wl N

Tinh (thanh phd)...., ngay.......thang......nam......
Trwdong Phong cong ching/Truwdéng Vian phong cong chirng
(ky, ghi rd ho tén va déng dau)

50



17. Cap lai Thé cong chirng vién
Trinh tr thuc hién:

Budc 1: Cong chimg vién dé nghj cap lai Thé cong chimg vién trong
truong hop bi mat, bi hong theo quy dmh tai khoan 2 Piéu 36 ciia Luat Cong
chimg 2014 chuén bj diy du va ndp ho so tai S& Tu phap tinh Lam Pong.

- Cong chuc tiép nhén hd so kiém tra tinh diy du hé so, nhan hd S0 va
viét bién nhan; hd so thiéu thi huéng dan cho cdng chimg vién dé nghj cép lai
Thé Cdng chimg bd sung day du cic gidy t& theo quy dinh.

- Trudong hqp giri ho so qua duong buu di¢n thi cong chirc t1ep nhan ho
so kiém tra tinh day du ho so, néu hd so chua diy du thi lam vin bz’m yéu cau bd
sung va khi c6 két qua sé& thong béo cho cong chimg vién d& nghi cap lai thé lién
hé nhan hd so.

Bude 2: Phong B trq Tu phép c6 trach nhiém tham dinh hé so neu ho so
day du, hop 1€, thi hoan tat cac thu tuc, 1ap vén ban trinh lanh dao So cap Theé
cong chimg vién mdi. sau kh1 hoan thanh xong Thé cong chimg vién mdi, Phong
Bb trg Tu phap chuyén xudng bd phan mét cira.

Bwuoc 3: Cong chlmg vién dé ngh; cap lai Thé nhan két qua tai b phan
tiép nh@n ho so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh S& Tu phép tinh
Lam Péng.

- Trudong hop ngudi dén nhén thay két qua thi phai c6 van béan uy quyen
dugce cong chung ho#c chimg thuc va xuat trinh gidy chimg minh nhan dan dé
nhéan két qua.

Cach thirc thl‘rc hi¢n: Tryc tiép tal B phén tiép nhan hé so va tra két qua
thu tyc hanh chinh cia S& Tu phéap (Tang 1 Trung tdm hanh chinh, s6 36 Tran
Phu, thanh pho ba Lat) hoac thong qua hé thong buu chinh, ndp truc tuyén tai
nhimg noi c¢6 quy dinh ndp truc tuyén.

Thanh phan ho so: (Khoan 1 Diéu 6 Thong tu sé 06/2015/TT-BTP)

- Giay dé nghj cap lai Thé cong chimg vién;

- 01 anh chan dung c& 2 cm x 3 cm (anh chyp khong qua 06 thang trudc
ngdy ndp anh);

- Thé cong chimg vién dang sir dung (trong truong hop Thé bj hong).

So lwgng ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Trong thdi han 5 ngdy lam viéc (Khoan 2 Piéu 6
Théng tu s6 06/2015/TT-BTP).

Doi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Cong chimg vién dé nghi cip
lai thé

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Tu phép

51



Két qua thwe lngn tha tuc hanh chinh: Thé cong chtmg vién dugc cap
lai hogic vin ban tir chdi cap lai Thé (dugc gitr nguyén sé thé di cap trudc day).

Lé phl. 100.000d

Yéu cau, dieu ki¢n thyc hién tha tuc hanh chinh: Thé cong ching da
dugc cap bj mat hojc bi hong.

Maiu don, miu to khai: Glay dé nghi cap lai Thé cong ching (Mau TP-
CC-07 ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP).

Can cir phap ly:

- Lujt Cong chimg sb 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Thong tu sd 04/2015fI'I’ BTP ngay 15/4/2014 cia B§ Tu phép hudng
din tap su hanh nghé céng chimg;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua B$ Tu phép hudng
din mot s diéu cua Luat Cong ching;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy dinh mitc thu, ché
do thu, ndp, quan ly, sir dung Phl cong ching; phi chung thyc; phi thdm djnh
tiéu chuan, diéu kién hanh nghe cong chimg; phi thim dinh diéu kién hoat dong
Vin phong cong chimg; 1é phi cap Thé cong chimg vién.
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TP-CC-07
(Ban hanh kém theo Théng t s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

GIAY PE NGH]
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd)

Chimg minh nhéan dan/H$ chiéu/Cin cudc cong dén sb:

Ngay cap: .......... ficssiaseis Forammnig Noi cap:

Hién dang hanh nghé cong chimg tai Phong cong chimg/Vin phong cong chimg
Pia chi tru so:

D3 dugc cip Thé cong chimg vién sb:

Ly do dé nghj cap lai Thé cong chimg vién:

T61 xin chju trach nhi¢m vé nhimg ndi dung néu trén va cam doan tuan thu cac
nguyén tic hanh nghé céng chimg, thyc hién ddy du céc quyén, nghia vu cua
cong chimg vién theo quy dinh cua phap luat.

Xdc nhin cia Truémg Phong cdng Tinh (thanh phd)...., ngay......thang......n4m

S Vib 0 g B A Mt o Ngwdi dé nghi
tai td chirc minh (ky va ghi r6 ho ten)

(ky, ghi rd ho tén va déng dau)
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18. Tam dinh chi hanh nghé cong chimg

Trinh tl‘r thgrc hi¢n: S¢ Tu phép ra Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé
cong chung va giri Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong chung cho Cong
chimg vién, to chirc hanh nghé cong chimg noi Céng chimg vién lam viéc,
UBND cip tinh va B Tu phép.

Cich thirc thye hign: S& Tu phap ra Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé
cong chung.

Thanh phan hd so: Khéng quy dinh rd

S6 hrgng hd so: Khong quy dinh rd

Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh rd

Poi twrgng thire hién thi tuc hanh chinh: Cong chimg vién

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap

Co quan cé tham quyén quyét dinh: So Tu phap

‘ Két qua thyue hién thd tuc hanh chinh: Quyét dinh tam dinh chi hanh

ngheé cong chimg

L€ phi: Khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng chimg vién bj
tam dinh chi hanh nghé cong chimg trong cac truong hop sau day:

- Cong chimng vién dang bi truy ctru trach nhiém hinh su;
- Cong chimng vién dang b) ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh.
Mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

Cin cir phap ly: Luat Cong chimg sd 53/2014/QH13 ngay 20 théng 6
nam 2014.
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19. Xéa diing ky hanh nghé cong chirng
Trinh ty thye hién:

Buéc 1: Khi Cong chimg vlen khong con lam viéc tai té chitc hanh nghé
cdng chimg thi té chirc hanh nghé cong chung co trach nhiém thoéng bao cho S¢&
Tu phap, ho so ndp tai S& Tu phép tinh LAm Dong.

- Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh day du ho so, nhan ho so va viét
bién nhén; ho so thieu thi hudng din cho t6 chirc hanh nghé Céng chimg bd
sung day du céc gidy to theo quy dinh.

- Trudng hop guri ho so qua duong buu dién thi cong chic tlep nhén ho
so kiém tra tinh day du ho so, néu ho so chua day du thi lam van ban yéu cau bd
sung va khi c6 két qua s& théng bao cho té chirc hanh nghé cong chimg lién hé
nhan ho so.

Buwéc 2: Phong Bo trg tu phap cé trach nhiém tham dinh ho so néu ho so
day du, hop 1€, thi hoan tat cac thu tuc, lap vén ban trinh lanh dao S¢ xem xét va
x6a tén Cong chimg vién trong danh séach hanh nghé.

Buéc 3: Phong Bo trg Tu phap gui Thong bao cho té chirc hanh nghé
cong chung noi nguoi d6 hanh ngheé.

Cach thirc thyc hién: Truc tlep tgn B phan ttep nhan ho so va tra két qua
thti tuc hanh chinh ctia S& Tu phap (Tang 1 Trung tam hanh chinh, sé 36 Tran
Phu, thanh phd Pa Lat) hoic thong qua hé thong buu chinh.

Thanh phan ho so: Thong bao clia td chirc hanh nghé cong chimg;
SO lwgng hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc (Khoan 1 Diéu §
Théng tu s6 06/2015/TT-BTP).

Poi twrgng thuwre hién thii tuc hanh chinh: td chirc hanh nghé céng chimg
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap

Keét qua th;rc hién tha tuc hanh chinh: X6a tén Cong chimg vién trong
danh sich hanh nghé cong chimg

L¢ phi: Khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thyrc hién thi tuc hanh chinh : Khong quy dinh
Maiu don, miu to khai: Khong quy dinh

Can cir phap ly:

- Luat Céng chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 06 nim 2014;

- Thong tur s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ctiia B$ Tu phap hudng
din mét s6 diéu ciia Luat Céng chimg.
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20. Hiy bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghé céng chimg

Trinh tyr thgrc hién: S& Tu phép ra Quyét dinh hu‘y bé quyét dinh tam
dinh chi hanh nghé céng chung trude thoi han; gui Quyet dinh huy bo quyét
dinh tam dinh chi hanh nghé cong chlmg cho cong chimg vién, t6 chuc hanh
nghé cong chimg noi Céng chimg vién lam viéc, UBND cép tinh va B$ Tu

phap.
Cach thirc th;rc hi¢n: S& Tu phép ra Quyét dinh hiy bo quyét dijnh tam
dinh chi hanh nghé céng chimg.

Thanh phan hé so: Khong quy dinh

S6 lwgng ho so: Khong quy dinh

Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

Doi twgng thye hién thia tyc hanh chinh: Cong chimg vién
Co quan thure hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap

Két qua thuc hlt;l] thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hiy bd quyét dinh
tam dinh chi hanh nghé cong chimg

Lé¢ phi: Khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thwc hién thd tuc hanh chinh: (Khoan 3 DPiéu 14
Luét Cong chirng 2014).

Cong chimg vién dugc hity bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong
chimng khi thugc cac trudong hop sau day:

- C6 quyét dinh dinh chi diéu tra, dinh chi vu 4n hodc ban 4n di c6 hiéu
luc cua Toa an tuyén khdng cd tgi;

- Khong con bj ap dung bién phap xur ly hanh chinh theo quy dinh cua
phép luat vé xir ly vi pham hanh chinh.

M3au don, mau to khai: Khéng quy dinh

Ciin cir phap ly: Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 06
nim 2014.
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21. Thanh lap Van phong cong chirng
Trinh tr thue hién:

Buée 1: Cong chimg vién dé nghi thanh lap Vin phong cdng chimg, chuan
bi dy du va ndp ho so tai S& Tu phap tinh Lam Pong.

- Cong chirc tlep nhan hd so kiém tra tinh day du hé so, nhén ho so va
viét bién nhan; ho so thleu thi hudng dan cho Cong chimg vién muon thanh lap
Vian phong cong chimg b sung day du céac gidy to theo quy dinh.

- Trudmg hop gui ho so qua dudng buu dién thi cong chirc tiép nhan ho
so kiém tra tinh day du ho so, néu ho so chua day du thi lam van ban yéu cau bd
sung va khi c6 két qua s& théng bao cho Cong chimg vién muon thanh 1ap Vin
phong cong chimg lién hé nhan hé so.

Buwéc 2: Phong B6 trq tu phap c6 trach nhiém tham dinh hé so néu hd so
diy du, hop 18, thi hoan tit cac thu tuc trinh 1anh dao S¢ va chuyen hé so qua
UBND tinh xem xét, giai quyét. Néu tir chdi phai thong béo bing vin ban va
néu ro li do.

Buée 3: Sau khi nhén cé quyét dinh cia UBND tinh, phong B6 trg Tu
phap chuyen xudng bd phan mdt cira, Cong chimg vién dﬁng ky thanh lap Vin
phong céng chimg nhén két qua tai B phan mét cira theo gidy hen.

- Trucmg hop ngudi dén nhan két qua 13 nguoi nhén thay th1 phai c6 van
ban uy quyen dugc cong chimg hogc chimg thyc va xuat trinh gidy chimg minh
nhén déin dé nhén két qua.

Cich thirc thye hién: Tryc tiép tf;ll B phén tiép nhan ho so va tra két qua
thu tuc hanh chinh cua S& Tu phap (Tang 1 Trung tdm hanh chinh, s6 36 Tran
Phu, thanh pho Da Lat) hogc thong qua h¢ théng buu chinh, ndp tryc tuyén tai
nhiing noi c6 quy dinh ndp tryc tuyén.

Thanh phan hd so : (Khoan 1 Diéu 23 Lu4t Céng chimg 2014).
- Pon dé nghij thanh lap Van phong cong chimg;

- Pé 4n thanh lap Vén phong cong ching, trong do néu rd sy can thiét
thanh 1ap, du kién vé t0 chire, tén goi, nhan sy, dja diém dit try sd, cac diéu kién
vét chat va ké hoach trién khai thuc hién;

- Ban sao quyét dinh bd nhiém c6ng chimg vién tham gia thanh 13p Vin
phong cong ching.
S6 lwgng hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc (Khoan 2 Diéu 23
Luat Cong ching 2014).

Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Cong chimg vién
Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép tinh Lam DPong
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Keét qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap
Vin phong cong chimg hoc vin ban tir choi cho phép thanh 1ap Vin phong cong
chimg.

L¢ phi: Khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Viéc thanh 1ap Van
phong cong chimg phai tuan theo quy dinh cia Luat Cong chimg va phu hop véi

Quy hoach téng thé phat trién t6 chirc hanh nghé céng chimg do Thu tuéng
Chinh phu phé duyét.

Mau don, mau t¥ khai: Pon ding ky thanh 13p Van phong cdng chimg
(Méu TP-CC-08 ban hanh kém theo Théng tu S6 06/2015/TT — BTP).

Cin cir phap ly:
- Luat Céng chl'mg s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 06 nam 2014;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua B Tu phap hudng
din mot sé diéu ciia Luat Cong chimg.
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TP-CC-08

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

PON PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh (thanh phd)..........cceeeveveerernnnens
Chiing t6i gom cac cong ching vién c6 tén sau diy:

STT Ho va tén Noi cwr tra

dé nghi cho phép thanh 14p Vin phong cong chimg véi cac ndi dung sau day:

1. Tén Vin phong cong chimg (ghi bang chif in hoa):..........cceeuevrvereruerenrereaesenane.
2., DB COI DI SO isssvssisisivvsvavsuisussssorisesssisis vissasesessnssasvasiss sHessasiossnunivvsvmuni seviNIIsusoaTs
DIENthOBL onsnvmssivsiis FaX:vssirsinvsisessses Email (€U CO):.evnvreeereeverrenecernennne.
WEDSITE (TEU CO):uvnrnererireeeerraeeeiesesesesatssessesessssasssassesessassenssesssessassnsnsessssssssesesens
3. Trudng Van phong céng chung:
g 3 (g L — NAD, DU ssssninssesamsisassminms
Noi d3ng Ky hd Khau thUdng trils .........eeeeeeeeeeeieeeeicesesssssessesessssesssssesessessessesasses
BT 0 111 11 L S

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Chung tdi cam doan thuc hién day du céc nghia vu theo quy dinh cia phap luat.

Tinh (thanh phd)...., ngdy......thang.......nAm.........
Ngudi dé nghi

(ky va ghi rd ho tén nhirng ngudi dé nghi)
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22. Dang ky hoat dong Vin phong céng chirng
Trinh ty thyue hién:

Budc 1: Cong chimg vién sau khi nhan dugc quyét dinh thanh 1ap, chuén
bi hd so va ndp tai S& Tu phap tinh Lim Péng.

- Cong chirc tiép nhéan hé so kiém tra tinh day du hd so, nh:;m ho so va
viét blen nhan; ho so thiéu thi huéng din cho ngudi ndp hd so bd sung day du
céc gidy to theo quy dinh.

- Truong th gri ho so qua duong buu dién thi cdng chirc tiép nhan hd
so kiém tra tinh day du hé so, néu hd so chua ddy du thi lam van ban yeu cdu bd
sung va khi c6 két qua s& thong bao cho Cong chimg vién lién hé nhéan hd so.

Buéc 2: Phong B4 trg tu phap kiém tra ho so, néu day du trinh lanh dao
S¢& xem xét cap Glay ding ky hoat dong; trudong hop tir chéi phai théng béo
bing vian ban va néu rd ly do.

Budc 3: Cong chimg vién dé ngh1 d{mg ky hoat dong Van phong cong
chimg nhan két qua tai Bo phan mot cira theo giay hen.

- Truong hop ngudi dén nhén thay két qua thz phai c¢6 vén ban uy quyen
dugc cong chimg hodc chimg thyc va xuét trinh gidy chimg minh nhéan dan dé
nhan két qua.

Cich thirc thye hién: Truc tiép tai B phan tiép nhan ho so va tré két qua
thu tuc hanh chinh cua S¢ Tu phap (Téang 1 Trung tam hanh chinh, s6 36 Tran
Phi, thanh pho ba Lat) hoac thong qua hé thong buu chinh, ndp truc tuyén tai
nhimg noi cé quy dinh ndp tryc tuyén.

Thanh phan hd so: (Khoan 4 Pidu 23 Lujt Cong chimg 2014).
- Pon dang ky hoat dong Vin phong cong chimng.
- Gidy t& chimg minh vé tru s& cia Vin phong cdng chimg

- Glay dﬁng ky hanh nghe cua cac cong chimg vién (H6 so ding ky hanh
nghé cia cac cong chimg vién hop danh codng chimg vién lam viéc theo ché dd
hop dong tai vin phong cong chimg (néu co).

So lwrgng hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: (Khoan 4 Diéu 23 Luat Cong chimg 2014).
Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhéan du hé so.

Poi twgng thwre hién thii tuc hanh chinh: Vin phong cong chimg
Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap

Két qua thwce hién thi tyc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong hoic
van ban tir chdi cap gidy ddng ky hoat dong ctia Vian phong cong chimg



L¢ phi: 1.000.000 dong

Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: (Khoan 3 Diéu 23
Luat Cong chung 2014).

Trong thdi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh cho phép thanh
lap, Van phong cong chimg phai ding ky hoat dong tai S¢ Tu phap ¢ dia
phuong noi di ra quyét dinh cho phép thanh 14p.

Mau don, mau t& khai: Don ding ky ding ky hoat dong Van phong
cong chimg (Mau TP-CC-09 ban hanh kém theo Théong tu s6 06/2015/TT-BTP).

Can cir phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia B Tu phép huéng
din mét s diéu cua Luat Cong chimg;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy dinh mic thu, ché
d6 thu, nép, quan ly, sir dung Phi cong ching; phi chimg thyuc; phi tham dinh
tiéu chuan, di€u kién hanh nghe’céng chimg; phi tham dinh dié€u kién hoat djng
Van phong cong chimg; 1€ phi cap Thé cong ching vién.
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TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tur do - Hanh phic

DON PANG KY HOAT PQNG VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh guri: S¢ Tu phap tinh (thanh pho).......ccccuueenn.....

2. Quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong cong chimg s8: .....vveeverevnnes
.................................. NEAY ceoveeiireee e

0 T ACIE RN SR oo s ues i s ey A B S B e S S S0

Dién thoai:..................... Fax (néu c6): ....cooveveeeenne. Email (néu c6): ...coevvvcennen.

TWEDSILE (IIEU CO): vvvvveerrereneeceeeneeeeseeeeseesseeeseesseeesessesssesseeseenssaesseensssssasenesssessssaes
4. Truong Van phong cong ching:

| 2 (V2 1 (<1 « R NI, A nvssnnmnvinesveinsmisis

Noi ding Ky hd Khau thUONEG trU: ....ceeceveceveceeeeeeeeeesessessseeeseessesessssenessesesesssssesens

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

5. Danh sach cong chimg vién (bao gom ca Trudng Vin phong cong chimg):

STT Ho va tén Noi cr tra Cong chung vién hop
danh/Cong ching vién [am
viéc theo ché d¢ hop dong

Tinh (thanh phd)...., ngdy......thang.......nam.........
Trwong Van phong
(ky, ghi rd ho tén va dong dau)
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23. Thay d6i ndi dung diing ky hoat dgng ciia Viin phong cong chimg
Trinh ty thye hién:

Bude 1: Vian phong cong chung mu6n thay dbi ndi dung Glay dang ky
hoat dgng thi chuan bj day di va ndp ho so tai S& Tu phép tinh Lam Pong.

- Cong chic tiép nhan hd so kiém tra tinh day du hd so, nhén ho SO va
viét bién nhan; ho so thiéu thi huéng dan cho ngudi ndp ho so bd sung day du
cac gidy to theo quy dinh.

- Trudng hqp giri ho so qua du:‘mg buu du:n thi cong chirc uep nhan ho
so kiém tra tinh day du ho so, néu hd so chua diy du thi lam vian ban yéu cau bo
sung va khi cé két qua s& théng bao cho Vian phong cong chimg lién hé nhén ho
SO.

Buéc 2: Phéng Bo tro tu phap c6 trach nhiém thim dinh ho so va kiém tra
xac dinh thyc té b.’:ing vén ban viéc dap img cac diéu kién vé tru sé cia Vin
phong cong chimg (néu thay d6i try s&) khi thyc hién ding ky hoat dong cho
Vén phong cdng chimg, néu ho so ddy du, cac diéu kién vé tru s& hop 1¢ thi dy
thao Gidy ding ky hoat dong trinh lanh dao S& xem xét va Thong béo giri céc co
quan c6 lién quan trong tinh giai quyét trong thdi han quy dinh.

Buéc 3: B6 phan mdt cua sé& giao cho Vin phong cong chimg theo gidy
hen. Truong hop ngut':ri dén nhan két qua khong phai 1a nguoi dai dién cua Van
phong cong chirng ma la ngu’m nhén thay thi phai c6 van ban uy quyen dugc
cong chimg hodc ching thyc va xuit trinh gidy chimg minh nhan din dé nhan
két qua.

Cich thirc thwe hién: Truc tiép tai Bo phén tiép nhén hd so va tré két qua
thii tuc hanh chinh ctia S& Tu phéap (Tang 1 ‘Trung tdm hanh chinh, s0 36 Tran
Phi, thanh ph6 Pa Lat) hogic thong qua hé théng buu chinh.

Thanh phan ho so: (Khoan 1 Diéu 18 Thong tu s6 06/2015/TT-BTP).

- Ho so bao gdm Gidy dé nghi thay ddi ndi dung ding ky hoat dong cua
Vin phong cong chimg, giay dang ky hoat dong cua Van phong cong chimg
(ban chinh) va mét hodic mot s gidy t& sau day tiy thudc vao ndi dung ding ky
hoat dong dugc dé nghi thay dbi:

a) H6 so dang ky hanh nghé va cip Thé cho Cong chimng vién dugc bo
sung cho Van phong céng chimg theo quy dinh tai Diéu 4 cua Thong tu SO
06/2015/TT-BT;vin ban thoa thudn vé viéc chdm dut tu cich thanh vién hop
danh cta Céng chimg vién, van ban thanh ly hop déng lao ddng véi Cong chimg
vién 1am viéc theo ché dd hop dong; gidy to chimg minh Cong chimg vién cia
Van phong cong ching bj chét hodc bi Toa an tuyén bo 1a da chét trong truong
hop thay d6i danh sach Cdong chimg vién;

b) Glay t& chimg minh Cong chimg vién du kién 1a ancmg Vian phong da

hanh nghe cong chimg tir 02 nim trd lén trong truong hop thay déi Trudng Vian
phong cong chimg;
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c) Gidy t& chimg minh vé try s& trong truong hgp thay d6i try s& cia Vin
phong cdng chimg; truong hop thay d6i tru s& Vin phong ccong chung sang dia
ban cap huyén khéc thi phai c¢6 van ban chap thuin ctia Uy ban nhan dén cip
tinh theo quy djnh tai Khoan 1 Diéu 24 cuia Luat Cdng chimg 2014.

So lwgmg ho so: 01 bd

Thb'l han gidi quyét: Trong thdi han 07 ngay lam viéc (Khoan 3 Diéu 18
Théng tu s6 06/2015/TT-BTP).

Doi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin phong céng chimg

Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phép

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong Van
phong 6ng chimg dugc thay doi, glay ding ky hoat dong Van phong cong ching

dugc cap lai hodc vin ban tir chéi cap lai gidy ding ky hoat dong ctia Vin phong
cong chimng.

L¢ phi: 500.000 dong
Yéu cdu, dieu ki¢n thye hi¢n thi tyc hanh chinh:

- Khi thay déi tén gc;n hogc try s, Van phong cong chimg phai dﬁng
bdo nhitng ndi dung thay ddi trong thdi han 30 ngay ké tu‘ ngay dugc cap lai
ding ky hoat dong trén bao TW hoic dja phuong 03 sé lién tiép (Diéu 26
Luat Cong ching 2014).

Mau don, mau to khai: Gidy dé nghj thay ddi ndi dung ding ky hoat
dong cua Van phong céng chimg (Mau TP-CC-10 Ban hanh kém theo Théong tu
s0 06/2015/TT-BTP).

Can cwr phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Nghj dinh sd 29/2015/NDP-CP ngay 15 thang 03 ndm 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hucmg dan thi hanh mét sb diéu cua Luat Cong chimg;

- Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia B6 Tu phap huéng
din mét s6 dicu clia Luat Cong chimg.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy dinh mirc thu, ché
d¢ thu, nop, quan ly, sir dung phi cong chimg; ph1 chimg thyc; phi thim dinh
tiéu chuan, diéu kién hanh nghe cong chung, phi thim dinh diéu kién hoat dong
Van phong cong chimg; 1€ phi cap Thé cong ching vién.
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TP-CC-10

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dogc lap - Ty do - Hanh phic

GIAY PE NGH] THAY POI NOQI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh pho)
1. Tén Van phong cong chimg (ghi bang chit in hoa):

2. Dja chi tru so:

Dién thoai:................... Fax (néu c6): ... Email (néu co):

3. Gidy dang ky hoat dong 6: .......coeevvevvneenees Ngay cap ......./ocuu.d
4. Truong Van phong cong chimg;:

Ho va tén:

Noi ding ky ho khau thuong tru:

Chd & hién nay:

Dé nghi thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cua Vin phong cong chimg
nhu sau (1):

Trwomg Van phong
(ky, ghi rd ho, tén va dong dau)
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24. Cham dirt hoat dong Viin phong cong chirng (trong truwong hep twr
chim dirt)

Trinh ty thue hién:

Bwdce 1: Van phong cong chimg tu cham dit hoat dong thj cham nhat 1a
30 ngay tru6e thoi diém dy kién chdm dit hoat ddng phai chuan bi day du va
ndp ho so ndp tai S& Tu phap tinh Lam Péng.

- Cong chirc tiép nhz;m hé so kiém tra tinh ddy du ho so, nhan hd so va
viét bién nhan; hé so thiéu thi huéng din cho ngudi nop hd so bd sung day du
c4c gidy to theo quy dinh.

- Truong hop guri hé so qua dm:rng buu dlen thi cong chirc tiép nhén hé
so kiém tra tinh day dii ho so, néu ho so chua day du thi 1am van ban yéu cau bd
sung va khi c6 két qua s& thong bao cho Vin phong cong chimg lién hé nhén hd
SO.

Buéc 2: Phong Bo tro tu phap c6 trach nhiém thdm dinh hd so néu hé S0
day du, hop 1¢, thi hoan tit cac thu tuc, trinh lanh dao S& xem xét, giai quyét
trong thoi han quy dinh.

Buéc 3: Bo phan mét cira sé giao két qua cho ngudi dai dién cia Vin
phong cong ching theo gidy hen.

- Trucmg hop nguoi dén nhan thay ket qua thl phai c6 vidn ban uy quyen

dugc cong chimg hodc chimg thuc va xuat trinh gidy chimg minh nhan dan dé
nhan két qua.

Céch thirc thye hign: Truc tiép tai BO phan tiép nhan hé so va tra két qua
thii tuc hanh chinh cia S& Tu phép (Tang 1 Trung tam hanh chinh, s6 36 Tran
Phu, thanh phé Pa Lat) hoic thong qua hé¢ théng buu chinh, ndp truc tuyén tai
nhing noi c¢6 quy dinh ndp truc tuyen.

Thanh phan ho so: (Khoan 2 Piéu 31 Luat Céng chimg 2014)

- B4o cdo vé viéc tu cham dit hoat dong Vin phong cﬁng chung;

- Bién ban ban giao vo1 Van phong cong chimg khac vé Viéc tiép nhén ho

so cong chimg hodc Vian ban dé nghi S& Tu phap chi dinh té chic hanh nghé
cdng chimg khéc tiép nhan ho so cong chimg);

- Glay to chimg minh viéc dang bao trung uong hodc bao dia phuong
trong ba so lién t:ep vé thoi diém dy kién cham dut hoat dong;

- Gidy to chimg minh da thanh toan du sé thué con ng va céc khoan ng
khac;

- Ban chinh Quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong cong chimg;

- Ban chinh Gidy ding ky hoat dong Vin phong céng chimg.

S6 hrgng ho so: 01 by

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngdy lam viéc ké fir ngay nhan
du ho so hop 1€ (Khoan 4 Piéu 23 Luat Cong chimg 2014).
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Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Vin phong cong ching
Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Phong B6 trg Tu phap
Co quan cé thim quyén quyét dinh: S& Tu phép

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: S0 Tu phap thu hm gidy diang ky
hoat dong cua Vin phong cong chlrng, bao cao Uy ban nhan dan cép tinh thu hoi
quyét dinh cho phép thanh 1ap va thong bao bang vin ban vé viéc cham dut hoat
dong ctia Vin phong cong chimg véi cac co quan quy dinh tai Piéu 25 cia Luat
Cong ching 2014.

L¢ phi: Khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thywc hién thi tuc hanh chinh: (Khoan 2 Piéu 31
Luat Coéng ching 2014)

- Trudce tho diém cham dut hoat dong, Van phong cong chimg cb nghia
vu ndp du s6 thué con ng, thanh toan cic khoan ng khac, 1am xong thu tuc chdm
dirt hgp dong lao dong da ky vai cong chimg vién, nhéan vién cua t6 chirc minh,
thyre hign cac yéu cau cong chimg da tiép nhan. Truong hop khong thé thuc hlf;n
xong cac yéu cau cong chimg d4 tiép nhan thi phai thoéa thuén véi ngudi yéu cau
cong chimg vé viéc thuc hién cic yéu ciu do.

Mau don, mau t& khai: Khéng quy dinh

Ciin cir phap ly: Luat Céng chimg sd 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6
nam 2014.
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25. Cham dirt hoat dong Vin phong cong chimg (trudmg hep bj thu hoi
Quyét dinh cho phép thanh lap)

Trinh ty thuce hién:

- Trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyet dinh thu hoi quyét
dinh cho phép thanh lap, S& Tu phap c6 trach nhiém thu hoi gidy dang ky hoat
dong cua Van phong cong chimg, S& Tu phap phai thong bao bing vidn ban cho
co quan thué, co quan thong k€, co quan cdng an cap tinh, Uy ban nhan dan
huy¢n quén, thi x4, thanh phé thudc tinh, Uy ban nhén dan x4, phudng, thi trin
noi Van phong cong chimg dit tru sd, dong thoi ding bao trung uong hodc bao
dia phucmg ncn Van phong cong chimg da dang ky hoat dong trong ba so lién
tiép vé viéc chdm dirt hoat dong ctia Van phong cong chu'ng do;

- Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay bi thu ho: quyet dinh cho phép thanh
Iap, Vén phong céng chimg c6 nghia vu ndp du s6 thué con ng, thanh toan xong
cac khoan ng khéc, lam thu tuc cham dirt hop dong lao dong da ky véi cong
chimg vién, nhan vién cua té chirc minh; d6i véi yéu cau cong chimg da tiép
nhan ma chua cong chu'ng thi phai tra lai hd so yéu cau cong ching cho ngudi
yéu cau cong chimg. Hét théi han ndy ma Vin phong cong chimg chua hoan
thanh xong cac nghia vu vé tai san hoéc truomg hgp Van phong cong chung
cham dirt hoat dong do bj thu hdi quyét dinh cho phep thanh 1ap vi toan bd cong
chimg vién hop danh cua Van phong cong chimng chét hojic bi Toa 4n tuyén bd
la 43 chét thi tai san ctia Vin phong cong chung, cua cong chimg vién hop danh
dugc sir dung dé thanh toan cac khoan ng cua Van phong cdng chimg theo quy
dinh ctia phép ludt vé dan su.

Cach thire thue hién: Khong quy dinh

Thanh phan hé so: Khong quy dinh

So lwgng ho so: Khﬁng quy dinh

Théi han glﬁl quyet Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay cé
quyet dinh thu hoi quyét dinh cho phép thanh lap, S& Tu phap c6 trach nhiém
thu hdi glay ding ky hoat ddng ctia Vin phong cong chimg

Poi twgng thyre hién thi tuc hanh chinh: Vin phong cong chimg

Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Tu phép

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thu hdi gidy ding ky
hoat dong va vin ban thong bao vé viéc cham dit hoat dong ciia Vin phong
cong chimg.

Lé¢ phi: Khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh

Maiu dom, mau t& khai: Khong quy dinh

Cin cir phap ly: Luat Cong chimg s6 53/2014/QHI13 ngay 20 thang 6
nam 2014
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26. Thu hoi Quyét djnh cho phép thanh lip Viin phong cong chimg

Trinh ty thye hién: Vin phong cong chimg bi thu héi quyét dinh cho
phép thanh 13p trong nhimg trudong hop sau day:

- Vén phong cong chimg khong thyc hi¢n dang ky hoat dong theo quy
dinh tai Diéu 23 ctua Luat cong chimng;

- Hét thoi han 06 thang ké tu ngdy dugc cap gidy ding ky hoat dong ma
Vin phong cong chimg chua bit dau hoat dong;

- Van phong c¢dng chimg khong hoat dong lién tuc tir 03 thang tré 1én, tru
truong hop toan bd cac cong chimg vién hop danh bi tam dinh chi hanh nghé
cong chimg;

- Van phong cong chimg chi con mot cong chirng vién hgp danh va khong
bé sung dugc thanh vién hop danh méi trong thoi han 06 thang ké tir ngay thiéu
cong chimg vién hgp danh;

- Toan b cong chlmg vién hqp danh cua Vin phong coéng chimg bj mién
nhiém chét hoZc bi Toa an tuyén bé la da chét;

- Viin phong cong chimg khéng bao dam duy tri diéu kién hoat dong theo
quy dinh cua Luét nay va cac van ban quy pham phap luét khéc c6 lién quan;

Cich thirc thye hign: S Tu phap kiém tra, ra soat va I8p ho so dé nghi
UBND cip tinh ra quyét dinh thu hdi quyét djnh cho phép thanh lap Vin phong
cong chung.

Thanh phan hd so: Khong quy dinh
So lwgng ho so: Khong quy dinh

Thoi han giai quyet Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay c6
quyet dinh thu hdi quyét dinh cho phép thanh lap, S¢ Tu phép c6 trach nhi¢m
thu hoi gidy dang ky hoat dong clia Vin phong cong chimg, thong bao bang vin
ban véi cic co quan quy dinh tai Diéu 25 ctia Luét cong chimg, dong thoi ding
bao trung wong hodc bao dla phu'ong noi Van phong cong chimng da dang ky
hoat ddng trong ba s lién tiép vé viéc chdm dirt hoat dong cua Vin phong cong
chimg do;

- Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay bj thu ’héi cluyét dinh cho phép thanh
13p, Van phong céng chimg c6 ngh:a vu ndp du s6 thué con ng, thanh toan xong
cac khoan ng khéc, lam thu tuc cham dut hqp dong lao dong 43 ky vai cong
chimg vién, nhan vién cua t6 chirc minh; déi véi yeu cau cong chimg di tiép
nhin ma chua cong chimg thi phai tra lai ho so yéu cau coéng chimg cho ngudi
yéu cau cong chimg.

Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin phong céng chimg
Co quan thyre hién thi tyc hanh chinh: S& Tu phap, UBND cép tinh
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép tinh
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Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thu hdi Quyét dinh cho
phép thanh 13p Van phong cong chimg

Lé phi: Khong quy dinh
Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh
Miu don, miu t& khai: Khong quy dinh

Can cir phap ly: Luat Cong chimng s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6
nam 2014.
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27. Hop nhit viin phong cong chirng
Trinh ty thye hién:

Buéc 1: Cac Vian phong cong chung trong truomg hop mudn hop nhat
chuan bj dy di va ndp ho so tai S& Tu phap tinh Lam Ddng.

- Cong chirc tlep nhén ho so kiém tra tinh day du ho so, nhan ho so va viét
blen nhan; hé so thiéu thi huéng din cho ngudi ndp hd so bd sung day du céc
gidy t& theo quy dinh.

- Trudng hqrp gm hé so qua duémg buu dién thi cong chirc tiép nhan hd
so kiém tra tinh day du ho so, néu hd so chua day du thi 1am vian ban yéu cau bo
sung va khi c6 két qua s& thong bao cho Vin phong cong chimg lién hé nhan hd
SO.

Budc 2: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 1 theo
quy dinh, S¢ Tu phap lay y kién cua té chirc x4 hoi - nghé ng,hlf;p cua cong
chu'ng vién (& nhimg noi di thanh 14ap), trinh Uy ban nhan dan cip tinh xem xét,
quyét dinh cho phép hop nhat Vin phong céng chimg.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc dé nghi cua S¢ Tu phap,
Uy ban nhéan dén cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhit Vin phong
cong chung, truong hop tir chbi phai théng bdo bang vin ban va néu rd 1y do.
(khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh 29/2015/ND-CP).

Budc 3: B phan mot cira sé giao két qua cho nguoi dai dién cia Vin
phong cong chimg theo giay hen.

- ancmg hop ngudi dén nhan thay ket qua thi phai c6 vén ban uy quyen
dugc cong chimg hodc chimg thyc va xuét trinh gidy chimg minh nhan dan dé
nhn két qua.

Cich thirc thye hién: Truc tiép tai By phan tiép nhan ho so va tra két qua
thii tuc hanh chinh cua S& Tu phap (Tang 1 Tnmg tam hanh chinh, sé 36 Tran
Phu, thanh pho ba Lat) hoac thong qua hé thong buu chinh, ndp truc tuyén tai
nhimg noi c6 quy dinh ndp truc tuyén.

Thanh phin hd so: (Khoan 1 Didu 13 Nghi dinh 29/2015/ND-CP)

: Hop dong hop nhét Vin phbng cong chimg, trong d6 c6 cac noi dung
chu yéu sau: Tén, dia chi try s¢ cia cac Vian phong oong chimg dugc hop nhat;
tén, dja chi try s& ciia Vin phong cong chimg hop nhat; thoi gian thuc hién h
nhat; phuong 4n chuyén tai san cua cic Vian phong céng chimg dugc hop nhat
sang Vén phong cong chimg hqp nhat; phuong an su dung lao dong cua Vin
phong cong chimg hop nhit; viéc ké thira toan bd quyen nghia vu va lgi ich hop
phap cua cdc Vin phong cong chimg dugc hgp nhat va cac ndi dung khac cb
lién quan.

Moi Vin phong cong chung hqp nhét cr mt cong chimg vién hop danh
lam dai dién dé ky két hop dong hop nhit;
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- K& khai thué, bao céo tai chinh trong 03 (ba) ndm gan nhat da dugc kiém
todn clia cic Vin phong cdng chimg dugc hop nhat tinh dén ngay dé nghi hop
nhét;

- Bién ban kiém ké céac hd so cong chimg va bién ban kiém ké tai san hién
co ciia cac Van phong cong chimg dugc hgp nhat;

- Danh sach cac cong chung vién hgp danh va cong chung vién lam viéc
theo ché d¢ hop dong tai cac Van phong cong chimg dugc hop nhat;

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap va gidy ding ky hoat dong cta cac Vin
phong céng chimg dugc hop nhit.

So lwgng hd so: 01 bd
Thoi han gidi quyét: (Khoan 2,3 Diéu 13 Nghj dinh 29/2015/ND-CP).
- 8¢ Tu phéap: Trong thdi han 20 ngay, ké tir ngay nhan di hé so hop 1é.

- UBND tinh: Trong th&i han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc dé nghj cua
S¢& Tu phap.

Poi trgng thye hién thi tuc hanh chinh: Vin phong cdng chimg
Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S Tu phap, UBND cép tinh
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép tinh

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyet dinh hop nhat vin phong
cdng chimg hodc vin ban tir chéi cho phép hop nhat Vin phong céng chimg.

Lé phi Khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thyre hién thi tuc hanh chinh: Cic Vin phong cong
chimg hop nhat phai cé tru s& trong cling mét tinh, thanh phé truc thuéc trung
uong.

Mau don, mau t& khai: Khong quy dinh
Can cr phap ly:
- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Nghj dmh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 03 ndm 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Cong chimg;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua B Tu phap hudng
dan mot so diéu ctia Luat Cong chimg.
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28. Ping ky hoat dong Vin phong cong chirng hop nhat

Trinh ty thwe hién:

Burére 1: Vin phong cong chimg dugc hop nhéat chuén bj day di va ndp ho
so tai S& Tu phap tinh Lam Dong.

- Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh diy di hd so va viét bién nhén;

ho so thiéu thi huéng dan ‘cho ngudi dai dién cua Véan phong cong chimg hop
nhét bd sung day du cic gidy to theo quy dinh.

- Truong hop guri ho so qua duong buu di¢n thi cong chirc tiép nhan ho SO
kiém tra tinh day du ho so, néu hd so chua diy du thi lam van ban yéu cau bo
sung va khi cé két qua s€ thong bao cho Vin phong cong chung lién hé nhan ho
SO.

Buwéc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so dang
ky hoat dong, S& Tu phap cap giay dang ky hoat dong ciia Vin phong cong
chu*ng, dong thoi thuc hién viéc xda tén cac Vin phong cong chung dugc hop
nhét khéi danh sach ding ky hoat dong; truomg hop tir chdi phai théng bao bang
vin ban va néu rd ly do.

Buéc 3: Bo phian mot cira s& giao két qua cho nguoi dai dién cia Vin
phong cong chimng theo giay hen.

- Trucmg hop ngudi dén nhan thay ket qua thi phai c6 véan ban uy quyen

dugc cong chung hodc chimg thuc va xuit trinh gidy chimg minh nhan dan dé
nhén két qua.

Céch thirc thye hién: Tryc tiép tal B phéan tiép nhin ho so va tra két qua

tha tuc hanh chinh cua S¢ Tu phap (Tang 1 Trung tdm hanh chinh, s6 36 Tran
Phu, thanh pho Da Lat) hodc thong qua hé théng buu chinh, ndp truc tuyén tai
nhimg noi cé quy dinh ndp trre tuyén.

Thanh phan hé so: (Khoan 3 Diéu 23 Luit Cong chimg 2014).
- Pon dang ky hoat dong Van phong cong chimg

- Quyét dinh cho phép hop nhét Vin phong coéng chimg

- Gidy t& chimg minh vé tru sé ctia Vin phong céng chimg

- Glay dang ky hanh nghe cua cac cong chimg vién (Ho so dang ky hanh
nghé clia cac cong chimg vién hop danh, cong ching vién lam vigc theo ché d%
hop dong tai van phong cong chimg (néu cd).

S6 lwgng hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc (Khoan 4 Diéu 13
Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP)

Poi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin phong cong chimg
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phép
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Két quﬁ thl;c hu;n tha tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong hoic
van ban tir chdi cap gidy ding ky hoat dong ctia Vin phong cong chimng

L¢ phi: Cap méi 1.000.000 dong

Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: (Khoan 4 Bleu 13
Nghi dinh s6 29/2015/ND- -CP): Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngéy nhan dugc
Quyét dinh cho phép hop nhit, Vin phbng cong chung hop nhét phai ding ky
hoat dong tai S& Tu phap & dia phuong noi di ra Quyét dinh cho phép hop nhit.

Maiu dtm, mau to khai: Pon ding ky ding ky hoat dong Vin phong
cong chimg (Mau TP-CC-09 ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP)

Can cir phap ly:
- Luét Cong chfrng s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2014;

- Nghi dmh s6 29/2015/NDP-CP ngay 15 thang 03 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hu'(mg dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luit Cong chimg;

- Thong tr s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua By Tu phap hudng
din mot s diéu clia Luat Cong chimg.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy dinh mic thu, ché
do thu, ndp, cluan ly, sir dung phi cong chimg; phi chimg thyc; phi thim dinh
tiéu chuan, diéu kién hanh nghe cdng chung, phi thdm dinh diéu kién hoat déng
Van phong cong ching; 1€ phi cap Thé cong chirng vién.
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TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)..........cceve.....

2. Quyét dinh cho phép thanh ldp Vin phong cong chimg s6: ......cccvvuenne.
.................................. BREY sueniliiiinalemmmems it AT LA AT

S ATV S0 s R S R R T
Pién thoai:..........o.......... Fax (Néu €O): v.evveeverreeeennns Email (néu ¢6): ....eovuveeennne.
WELEE (0 B8): s cinonissinioissiihiiosmmenneme e i R BN S B
4. Trudng Vian phong cong ching:

| 2 (R B () O Nam, nif: ..oooeveerinnrireeeeeeenenns
Noi d3ng Ky hd KhAu thUuONE trl: ...ceveceeeeeeceeeeeeveceeceesssesssesesesssssssssassssssassssssasssses

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

5. Danh sich cong chimg vién (bao gom ca Trudng Vin phong cong chimg):

STT Ho va tén Noi cur tra Cong ching vién hop
danh/Cong chirng vién lam
viéc theo ché d9 hgp dong

Tinh (thanh phd)...., ngay......thang.......nam.........
Truwdong Van phong
(ky, ghi rd ho tén va déng dau)
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29. Sap nhap Van phong cong chirng
Trinh ty thye hién:

Budc 1: Cac Vin phong cong chimg trong trudng hop mudn sap nhap
chuan bi day di va ndp hd so tai S& Tu phap tinh Lim Péng.

- Céng chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh day du hé so va viét bién
nhén; ho so thiéu thi huéng dan cho nguoi dai dién cua Van phong cong chimg
sap nhép bd sung day du cac gidy to theo quy dinh.

- Truong hop gm ho so qua duong buu dién thi cong chire tiép nhén ho SO
kiém tra tinh day di ho so, néu hd so chua ddy du thi 1am vin ban yéu ciu bd
sung va khi c6 két qua s& thong bao cho Vin phong cong chimg lién hé nhan hd
SO.

Buwde 2: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan du hé so hgp 1¢é theo
quy dinh, S& Tu phap ldy y kién cua td chirc x@ hdi - nghé nghne,p cua cong
chlrng vién (¢ nhimg noi d4 thanh 1ap), trinh Uy ban nhan dan cép tinh xem xét,
quyét dinh cho phép sap nhap Vin phong cong chung.

- Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhéan dugc dé nghi ctia S& Tu phap,
Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép sép nhap Vian phong
cong chimg; truong hop tir chéi phai thong bao bang van ban va néu rd ly do.

Buéc 3: Bo phian mdt cira s& giao két qua cho ngudi dai dién cia Vin
phong cong chimg theo giay hen.

- Truéng hop ngudi dén nhan thay két qué thi phai cé van ban uly quyen
dugc cong chung ho#c chimg thuc va xuét trinh gidy chimg minh nhan dan dé
nhan két qua.

Cach thirc thyce hién: Tryuc tlep tai B§ phan tlep nhan hd so va tra két qua
tht tuc hanh chinh ctia S& Tu phap (Tang 1 Trung tdm hanh chinh, s6 36 Tran
Phu, thanh phé Pa Lat) hodc thong qua hé théng buu chinh, ndp tryc tuyén tai
nhimg noi ¢é quy dinh ndp tryc tuyén.

Thanh phan ho so: (Khoan 1 Diéu 14 Nghj dinh 29/2015/ND-CP).

- Hop d6ng sép nhap Vin phong cong chu'ng, trong d6 ¢6 céac ndi dung
chii yéu sau: Tén, dia chi tru s¢ ctia cic Vin phong cong chung bj sap nhép; tén,
dia chi tru s¢ ciia Vian phong cong chumg nhan sap nhap; thoi gian thuc hién sap
nhdp; phuong 4n chuyén tai san cia cic Vin phong cong chimg bj sip nhép
sang Van phong cong chimg nhén sap nhép; phuong an sir dung lao ddng cua
Vin phong cong chimg nhén sap nhap; viéc ke thira toan by quyén, nghia vy va
lgi ich hop phap cua cac Van phong cong ching bi sap nhap va cac ndi dung
khac ¢6 lién quan.

Mai Vian phong cong chimg sap nhép cir mt Cong chimg vién hop danh
lam dai dién dé ky két hop déng sap nhip.

- Ké khai thué, bao céo tai chinh trong 03 (ba) nam gan nhat d3 dugc kiém
ton clia cac Vin phong cong chimng tinh dén ngay dé nghj sap nhép;
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- Bién ban kiém ké hd so cong chimg va bién ban kiém keé tai san hién co
cua cac Van phong cong chimng;

- Danh sach cac cong chimg vién th danh va cong chimg vién lam vigc
theo ché d6 hop dong tai cac Vin phong cong chimg;

- Quyét dinh cho phép thanh 14p va gidy ding ky hoat dong cua cdc Vin
phong cong chirng.

S6 lwgng hd so: 01 bd
Thoi han giai quyét: (Khoan 2,3 Diéu 14 Nghi dinh 29/2015/ND-CP).
- S& Tu phap: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan du hé so hop Ié.

- UBND tinh: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc dé nghi cia
S¢& Tu phap.

Poi twgng thye hién thii tuc hanh chinh: Vin phong cong chimg.

Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: S& Tu phap, UBND cép tinh

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép tinh

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sap nhap vin phong
cdng chimg hodc vin ban tir choi cho phép sap nhap Van phong cong chimg.

L¢ phi: Khong quy dinh

Yéu cau, diéu Kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Trong théi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duge Quyét dinh cho phép sap
nhdp, Van phong cong chimg nhan sap nhép phéi thuc hién thay d6i ndi dung
dﬁng ky hoat dong theo quy dinh tai Piéu 24 cua Luat Cong chimg (Khoan 4
Piéu 14 Nghj Dinh 29/2015/ND-CP).

- Trong thoi gian lam thu tye hop nhét, cac Vin phong cong chimg dugc
sat nhap tiep tuc hoat dong cho dén khi Vian phong cong chu'ng hgp nhat dugc
S& Tu phap cdp gidy ding ky hoat dong (Khoan 5 Piéu 14 Nghi Dinh
29/2015/ND-CP).

Maiu don, mau t& khai: Khong quy dinh
Can cir phap ly:
- Luat Cong chimg sb 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Nghij dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 03 ndm 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Luat Cong chimg;

- ’I‘hon tr s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua B Tu phap huéng
din mét sé diéu cua Luat Cong chimg.
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30. Thay d6i ndi dung déing ky hoat djng ciia Vin phong cong chimg nhan
sap nhap

Trinh ty thue hi¢n: Vin phong cong chimg nhén sap nhép chuan bj day
di va ndp hd so tai S& Tu phap tinh Lam Dong.

- Cong chuc tiép nhan ho so kiém tra tinh ddy da hd so va viét bién
nhan; ho Juj thiéu thi huéng dan cho ngudi dai dién cia Van phong cong chimg
sap nhap bd sung day du cac gidy t& theo quy dinh.

- ancmg hop gu'l hé so qua dmmg buu dién thi cong chirc tiép nhan ho SO
kiém tra tinh day du hd so, néu hd so chua ddy du thi 1am vin ban yéu cau bo
sung va khi c6 két qua s& thong béo cho Vin phong cong chimg lién hé nhan hd
SO.

Buéc 2: Phong Bo trg tu phép cé trach nhiém tham dinh hd so néu hd so
day du, hop 18, thi hoan tat cac thu tyc, trinh 1anh dao S& xem xét.

Budc 3: B phéan mot clra s& giao két qua cho nguoi dai dién cia Vian
phong cong chimg theo giy hen.

- Trudng hop ngudi dén nhan thay ket qua th1 phai c6 vin ban uy quyen
dugc cong chimg hoic chimg thyuc va xuat trinh gidy chimg minh nhan dan dé
nhéan két qua.

Cich thire thye hién: Truc tiép tai Bo phén tiép nhan ho so va tra két qua
thi tuc hanh chinh ciia S& Tu phép (Tang 1 Trung tam hanh chinh, s6 36 Tran
Pht, thanh pho Pa Lat) hoic thong qua hé théng buu chinh, ndp truc tuyén tai
nhimg noi ¢6 quy dinh ndp tryc tuyén.

Thanh phan ho so: (Khoan 4 Diéu 14 Nghij dinh 29/ND-CP)

- Gidy dé nghj thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ctiia Vin phong cong
chung;

- Quyét dinh cho phép sép nhdp Vin phong cong chimg;

- Gidy t& chimg minh vé tru s ciia Vin phong cong chimg nhan sap nhap;

- Gidy dang ky hanh nghé cua cic cong chimg vién dang hanh nghé tai
cac Van phong cong chimg bi sap nhap.

S6 lwgng ho so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc

Poi twong thwe hi€én thi tuc hanh chinh: Van phong cong chimg

Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: S& Tu phép

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong clia Vin
phong cong ching nhan sap nhap da dugc thay doi.

Lé phi: 1.000.000 dong
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Yéu cau, dieu kién thyc hién thi tyc hanh chinh: (Khoan 1 Piéu 26
Luat cong chung 2014)

- Trong thai han 30 ngay ké tir ngay dugc cap gidy ding ky hoat dong,
Vién phong cong chimg phal dang bao trung uvong hodc bao dja phuong noi dang
ky hoat dong trong ba s lién tiép vé nhimg ndi dung sau day:

a) Tén goi, dja chi try s¢ cua Van phong céng chimng;

b) Ho, tén, sd quyét dinh bé nhiém cua cong chimg vién hanh nghé tai
Vian phong cong chimng;

c) S6, ngay, thang, nim cap gidy ding ky hoat dong, noi ding ky hoat
dong va ngdy bat dau hoat dong.

Mau dom, mau t& khai: Glay dé nghj thay d6i noi dung ding ky hoat

dong cua Van phong cong chimg (Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu
s6 06/2015/TT-BTP).

Can cir phap ly:

- Luét Céng chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Nghi djnh s6 29/2015/NP-CP ngay 15 thang 03 nim 2015 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt s6 diéu cua Luét Cong chimg;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua B$ Tu phap hudéng
dan mot s diéu cua Luat Cong chimg.

- Thong tw s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy dinh mirc thu, ché
do thu, nQp, quz’m ly, st dung Phl cong chiung; phl chimng thl,rc, phi tham djnh
tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thim dinh diéu kién hoat dong
Vin phong cong chimg; 1¢ phi cap Thé cong chimg vién.
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TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Ty do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG CUA
VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh pho)........cecceeriverieerirrnnn,

1. Tén Van phong cdng chimg (ghi bang chit in hoa): ........ccccoeeiiiiiiiiiicieiirnnee.
D DchT MBS oo S e S
Dién thoai: .......cccccvvuuuuecee. Fax (néu co): .............. Email (néu CO): ..voveveeererrennnn.
3. Gidy dang ky hoat dong $0: ........cceeeeverecerrereerennee. NebyiehD sl s
4. Truong Van phong cong chimg:

HO VRTEILE cisuissnvinisissusssesin i sy i sis sy s s s s ssuss i s iass s s wan s

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

sau (1):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Truwong Van phong
(ky, ghi ré ho, tén va déng dau)

Cha thich:
(1) Ghi m¢t hodc nhiéu ngi dung dé nghj thay doi theo quy djnh tai khoan 3 Diéu 23 cua Lugt cong

chimg
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31. Chuyén nhwong Vin phong cong chirng
Trinh tyr thye hién:

Btré'c 1: Vin phong cong chimg c6 nhu cau chuyen nhuogng theo quy dinh
tai Diéu 29 cia Luat Cong chimg 2014 chuén bj day da va ndp ho so tai S& Tu
phap tinh Lam Péng.

- Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh day du ho so va viét bién nhan,
hé so thiéu thi huong dan cho ngudi dai dién cia Vin phong cong chimg bo
sung day du cac gidy to theo quy dinh.

- Trudng hqp gm ho so qua duong buu dlc;n thi cong chirc tiép nhan ho S0
kiém tra tinh day dt ho so, néu hd so chua day du thi lam vin ban yéu cau bo
sung va khi c6 két qua s& théng bdo cho Vian phong céng chimg lién hé nhan ho
SO.

Budc 2: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan du hé so hop 1é theo
quy dinh, S& Tu phap lay y kién cua to chirc xa hoi - nghé nghlep cua cong
chimg vién (& nhimg noi di thanh 13p), trinh Uy ban nhan dén cap tinh xem xét,
quyét dinh cho phép chuyén nhugng Vin phong cong chimg.

- Trong thai han 15 ngay, ké tir ngay nhén dl.rqc vin ban dé nghj cua So
Tu phép, Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyet dinh cho phép chuyen
nhugng Vin phong cong chimg; trudng hop tir chdi phai thong béo bing vin
ban va néu rd ly do.

Buéc 3: Bo phin mot cira s& giao ket qua cho ngudi dai dién cia Vin
phong cong chirng theo giay hen.

- Trucmg hop ngudi dén nhan thay ket qua thi phai c6 van ban uy quyen
dugc cong chimg hoic chimg thuc va xuét trinh gidy chimg minh nhan dan dé
nhén két qua.

Cach thirc thuc hién: Truc tlep tgu B¢ phan tlep nhan ho so va tra két qua
thi tuc hanh chinh ctia S& Tu phap (Tang 1 Trung tam hanh chinh, 56 36 Tran
Phu, thanh pho Pa Lat) hoac thong qua hé thong buu chinh, nép truc tuyen tai
nhirng noi ¢6 quy dinh ndp truc tuyen

Thanh phin hd so (Khoan 1 Diéu 15 Nghij dinh 29/2015/ND-CP).

- HQ'p dong chuyén nhugng Vin phong cong chu*ng, trong d6 c6 ndi dung
chii yéu sau: tén, dja chi tru s0, danh sach cong chimg vién hop danh cua Vian
phong cong chung duogc chuyen nhugng; tén, so Quyet dinh bd nhlf;m cong
chlmg vién cua cic cong chimg vién nhan chuyén nhugng; gia chuyen nhugng,
viéc thanh toan tién va ban glao Vin phéng cong chung duge chuyén nhugng;
quyén, nghia vu cua cac bén va cac ndi dung khac cé lién quan.

- Hop dong chuyén nhugng Vian phong cong chimg phai cé chir ky cuia
cong chl.mg vién hop danh dai dién cho cac Cong chimg vién hgp danh cia Vin
phong cong chimg dugc chuyén nhugng, cidc Cong chimg vién nhan chuyen
nhugng va phai dugc cong ching;
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- Van ban cam ket cua cac cong chimg vién nhéan chuyen nhuong vé viéc
ké thira toan bo quyén, nghia vy, tiép nhén toan by yéu cau cong chimg dang
thuc hién va hé so dang dugc luu trir tai Vin phong cong chimg duge chuyén

nhugng;
- Bién ban kiém ké hé so cong chimg ciia Vin phong cong chimg dugc
chuyen nhuong;

- Ban sao Quyét dinh bé nhiém cong chimg vién clia cac cong chimg vién
nhan chuyen nhuqng, giay to chung minh d4 hanh nghé cong ching tir 02 nim
trd 1én doi voi cong chimg vién nhan chuyén nhugng dy kién la Truéng Vin
phong cong ching;

- Quyét dinh cho phep thanh lap va gidy diang ky hoat dong cia Vin

phong cong chimg dugc chuyén nhugng;

- Ké khai thué, bao c4o tai chinh trong 03 (ba) nim gan nhat di dugc kiém
toan cia Vin phong cong chimg dugc chuyén nhugng.

h lwgng hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: (Khoan 2 Piéu 15 Nghj Dinh 29/2015/ND-CP)

Trong thdi han 35 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é. Trong
d6: S& Tu phap 20 ngay; UBND tinh han 15 ngdy, ké tir ngay nhan dugc vin
ban dé nghj cia S& Tu phép.

Poi twgng thire hién thi tuc hanh chinh: Vin phong cong chimg

Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: S& Tu phap, UBND cip tinh

Co quan c6 thim quyén quyét djnh: UBND cép tinh

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén
nhugng Vin phong cong chimg hodc van ban tir chéi cho phép chuyén nhuong
Vian phong cong chimg.

Lé phi: Khong quy dinh

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Nop truc tiép hodic giri qua hé thong buu chinh 01 (mQt) bd héd so dé

nghj thay do6i ndi dung dang ky hoat don% dén S& Tu phap noi Vin phong cong
chimg da dang ky hoat dong (Khoan 2 DPieu 18 Thong tu 06/2015/TT-BTP)

- Trong thoi gian lam thu tuc hop nhét, cic Vin phong cong ching dugc
hop nhét tiép tuc hoat dong cho dén khi Vin phong cong churng hgp nhat dugc
S Tu phap cdp gidy ding ky hoat dong (Khoin 4 Piéu 15 Nghj Pinh
29/2015/ND-CP).

- Vin phong cong chimg dugc chuyén nhugng cho cdc Cong chimg vién
khac dap img céc diéu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu 29 Luit Cong chimg

2014. Van phong cong chimg chi dugc chuyen nhugng khi da hoat dong cong
chimg dugc it nhat 1a 02 nim (Khoan 1 Diéu 29 Lut Cong chung 2014)

Maiu don, mau t& khai: Khong quy dinh
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Can cir phap ly:
- Luét Céng chimg S6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Nghj dmh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 03 ndm 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 didu cia Lut Cong chimg;

- Thon tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia Bd Tu phap hudng
din mét sb diéu cua Lujt Coéng chimng.
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32. Thay doi ndi dung ding ky hoat dong cua Van phong cong chirng
dwgc chuyén nhwong

Trinh ty thyc hién:

- Véan phong cong chimg dugc chuyén nhm;mg muon thay d6i ndi dung

Glay ding ky hoat dong chuin bj day du va nop ho so tai S& Tu phép tinh Lam
Pong.

- Cong chuc tlep nhan hé so kiém tra tinh day du ho so va viét bién nhan;
ho so thiéu, chua day du diéu kién thi huorng din cho ngudi dai dién ctia Vin
phong cong chimg b sung day du cac giay to theo quy dinh.

- Trucrng hop g ho so qua duong buu dién thi cong chirc tiép nhén ho SO
kiém tra tinh day du ho so, néu hd so chua ddy du thi lam vian ban yéu cau bd
sung va khi c6 két qua sé& thong bao cho Vin phong cong chimg lién hé nhan hd
SO.

Buéc 2: Phong Bo trg tu phép c6 trach nhiém tham dinh hd so néu hé so
day du, hop 1€, thi hoan tat cac thu tuc, trinh lanh dao S& xem xét.

Bwée 3: BO phan II'IQI clra s& giao két qua cho ngudi dai dién ciia Vin
phong cong chimg theo gidy hen.

- Trudng hop ngudi dén nhan t.hay két qua thl phai ¢ vin ban uy quycn
dugc cong chimg hoic chimg thuc va xuét trinh gidy chimg minh nhan dan dé
nhan két qua.

Cich thire thye hién: Truc tiép tai B§ phén tiép nhan hd so va tra két qua
thi tuc hanh chinh ctia S& Tu phap (Tang | Trung tdm hanh chinh, s6 36 Tran
Phi, thanh phd Pa Lat) hoic thdng qua hé thdng buu chinh, ndp truc tuyén tai
nhimg noi cé quy dinh np truc tuyen.

Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi thay d6i n6i dung ding ky hoat dong ctia Vin phong cong
ching;

- Quyét dinh cho phép chuyén nhugng Vin phong cong chimg;

- Gidy to chimg minh vé tru s& ctia Vin phong coéng chimg dugc chuyén
nhuong;

- Gidy ding ky hanh nghé cua cac Cong chimg vién.

S6 lrgng ho so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén
di ho so

Poi twrgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin phong cong chimg

Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap
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Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong méi cho
Van phong cong chimg

Lé phi: 500.000 dong

Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong

Miu don, miu t& khai: Gidy dé nghj thay dbi ndi dung ding ky hoat
dong cua Van phong cdng ching (Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu
s6 06/2015/TT-BTP).

Can cir phap ly:

- Luat Céng chimg S6 53/2014/QH13 ban hanh ngay 20 thang 6 nim
2014,

- Nghi dinh s 29/2015/ND-CP ngay 15 thing 03 nam 2015 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mét s6 diéu cuia Luat Cong chimg;

- Théong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia B Tu phap hudng
din mét s6 diéu ctia Luat Cong chimg.

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy dinh muc thu, ché
do thu, r;ép, quén ly, sir dung Phj cdng chimg; phi chimg thuc; phi tham dinh

tiéu chuan, diéu kién hanh nghe cong chimg; phi thdm djnh diéu kién hoat dong
Vian phong cong chung; 1€ phi cap Thé cong chimng vién.
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Miu TP-CC-10
ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh gtri: S& Tu phap tinh (thanh pho).........cceevvveeevrerericeennne.

1. Tén Vin phong cong chimg (ghi bang chil in h0a): ........cceevevereeeeeerererserseeneone.
2. D1 Chi trU SO: ovvveeeiiecciirccrrcc e e ceesersessere e s eee s aassessssssrnesesssssessssssassssasssnne
Dién thoai: .....ccovvveeeennnnn Fax (néu c6): ...ooveeen... Email (néu c0): v..veveeeeeenneee.
3. Gidy ding ky hoat dOng $6: .......cc.coveeveeverrrerereereenee. Ngay Cap ....../veeeceveerene.
4. Trudng Van phong cong chimg:

| (02 1R (=) 1 AR

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Pé nghj thay dbi ndi dung ding ky hoat dong cia Vin phong cong chimg nhu
sau (1):

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

Tinh (thanh phd)...., ngay.....thang......nAm......
Truwdéng Van phong

(ky, ghi r3 ho, tén va déng diu)

Chu thich: ‘ ‘ ' )
(1) Ghi mét hodic nhiéu ndi dung dé nghj thay doéi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 23
cua Ludt cong chung
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33. Chuyén d6i Vin phong cong chimg do mgt Cong chirng vién thanh lap
Trinh ty thye hién:

Blr6'c 1: Van phong cong ching do mot Cong chimg vién thanh lap
chuyen d6i theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 79 cua Luat cong chimg 2014 chuan
bi ddy du va ndp hd so tai S& Tu phap tinh Lam Ddng.

- Cong chirc tlep nhan ho so kiém tra tinh day du hd so va viét bién nhan,
hé so thleu, chua day du diéu kién thi huéng din Vin phong cong chimg bd
sung day du theo quy dinh.

- Truong ho'p gm ho so qua du'bng buu dlen thi cong chic tiép nhan ho SO
kiém tra tinh day di ho so. Néu ho so chua day du thi lam van ban yéu cau bd
sung va khi cé két qua sé& théng bao cho vin phong cong chimg lién hé nhan ho
SO.

Budére 2: Trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so h
I¢ theo quy dinh, S Tu phap trinh Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyet
dinh cho phép chuyén ddi Van phong cdng chimg; truong hop tir chdi thi phai
thong bao bing vin ban va néu rd 1y do.

- Trong th&i han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi
ctia S& Tu phéap, Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén
d6i Van phong cong chimg; trudng hop tir chdi thi phai théng bdo bing vin ban
va néu rd ly do.

Buéc 3: BO phan mdt cira s& giao két qua cho nguoi dai dién cua Vin
phong cong chimg theo gidy hen.
- Tmcng hop ngudi dén nhan thay ket qua th1 phai c¢6 van ban uy quyen

dugc cong chung ho3c chimg thuc va xuét trinh gidy chimg minh nhén déan dé
nhén két qua.

Cach thwre thl.rc hién: Tryc tiép ta.l B phén tiép nhan hd so va tra két qué
thu tuc hanh chinh cia S¢ Tu phép (Tang 1 Trung tam hanh chinh, s6 36 Tran
Phu, thanh ph6 Pa Lat) hoic thong qua hé thdng buu chinh, ndp truc tuyén tai
nhimg noi ¢é quy dinh ndp truc tuyén.

Thanh phan ho so (Khoan 1 Diéu 19 Théng tu sé 06/2015/TT-BTP).
- Gidy dé nghij chuyén d6i Van phong céng chimg;

- Béo céo tinh hinh tai chinh, t6 chirc, hoat ddng, hd so cong chimg hién
dang luu trit tai Van phong cong chimg dé nghi chuyén ddi;
Quyet dinh bo nhiém Cong ching vién cua cong chimg vién cua Vin

phong cong ching dé n%hg chuyen d6i (ban sao cé chimg thuc hoic ban chyp
kém theo ban chinh dé d6i chiéu).

SO lwgng hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc
van ban dé nghj ciia S Tu phép, Uy ban nhan dén c4p tinh xem xét, quyét dinh
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cho phép chuyén déi Vin phong cong chimg; trudong hop tir chéi thi phai théng
bdo bang van ban va néu rd ly do.
- Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc quyet dinh cho

phép chuyen doi, Vin phong cong chung chuyén d6i phai nop truc tiép hodc giri
qua hé thong buu chinh 01 (mét) bé hd so ding ky hoat dong dén S& Tu phap.

Poi twgng thyc hién thii tuc banh chinh: T chic (Vin phong cong
chimg).

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap, UBND tinh.

Co quan c6 thaim quyen quyét dinh: UBND tinh

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén ddi Vin
phong cong ching.

Lé phi: Khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thwe hién thai tuc hanh chinh: (Khoan 4, 6 Piéu 19
Théng tu s6 06/2015/TT-BTP).

- Trong thoi glan lam thu tuc chuyen d6i, Vin phong cong chimg dé ngh;
chuyen doi duqc tiép tuc hoat dong cho dén khi Vian phong céng chimg chuyen
d6i duge cap glaz' dang ky hoat dong. Van phong cong ching chuyen d6i ké
thira toan by quyen, nghia vy va c6 trach nhiém luu trir toan b hé so, tai liéu
cong chimg ctia Vin phong cong chimg dé nghj chuyén dbi.

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc quyet dinh cho
phép chuyen d6i, Van phong cong chung chuyén d6i phai ndp tn,rc tiép hodc g
qua hé thong buu chinh 01 (mét) bd hé so ding ky hoat dong dén S& Tu phap.

Mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

Cén cr phap ly :

- Luat Cong chimg S6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ctia Bo Tu phép huéng
dan mot s6 diéu cua Luat Cong chirng.
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TP-CC-11
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY DPE NGHI CHUYEN POI VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh gtri: Uy ban nhén dan tinh (thanh pho)............coevevrvvenrerrrennne.
Tén Vin phong céng chimg (ghi bang chif in hoa): ......veceveeeeeeeeeeeereeeeeerereeneenne.
DNACH I SO viiiiciiiniiniinnsnanitibiishesnenendannbinsnsanmssnbitnbnensmoenenssibkisss tomnss
Quyét dinh cho phép thanh 18p s6: ........cccvvevveennes ngay ... B sisased |
Gidy ding ky hoat dong s: ..........co........ ngay ........ b
Ho va tén Trudng Van phong cong chimng: ........ccoeeeveeeiiiiiiieiiiecceeceecesccee s

Pé nghj dugc chuyén dbi thanh Vin phong cong chimg dugc td chirc va hoat
dong theo loai hinh cong cong ty hgp danh véi cac ndi dung sau day:

1. Tén Vin phong cong chimg chuyén dbi (ghi bang chif in hoa):.........cccceevvuenees
2. D18 Chi LU SO oot cirreccctee e csisiresecsssseeesessssesasbesaeessssssssessssnsesssensssens
19154 R 1 1101 | L R i R S S R A RS SUAE VRS YRS
Email (N€U CO):.uvrenrreeeeereeeeeseseeesenne. Website (N&U CO):vvnrerrrnneeerireiieieenns
3. Ho va tén Trudong Van phong cong chUnE: csssssissssssmssssisssonsonsissiis
Noi ding ky ho Khau thUONE tri: ......c.ceeeceeeeeeeireeeereeeeeeseessessesssssessessasessssessaesssns
ChO & RIEN NAY: ... ceceeceecaes e eseasseseseessseese s sseseesseesesesesasssasassessresens
4. Danh sach cong chimg vién (bao gdm ca Trudng Vian phong cong chimg):
STT Ho va tén Noi cir tru
]
2
Tinh (thanh ph)...., ngay......thang.......nAm.........

Trwong Van phong cong chirng
(ky, ghi rd ho tén va déng dau)
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TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

GIAY PE NGH] THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG CUA
VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh gui: S& Tu phap tinh (thanh pho)..........cccovieieicnnnen.,

1. Tén Van phong cong chimg (ghi bang chir in hoa): .......cccccevveeriieeceiveeererenene
o T B B
Pién thoai: .....cvevvvvvenrinenne. Fax (néu [o70) Email (néu [+70) VOO
3. Gidy dang ky hoat dOng $5: .......c.cvveevreeerucrsnrersennn. Ngay cap ....... SP— | ——
4. Truong Vin phong cong chirng:

| O B = + R

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

sau (1):

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Trudémg Vin phong
(ky, ghi rd ho, tén va déng diu)
Chii thich: .
(1) Ghi mjt hodc nhiéu ni dung dé nghj thay doi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 23 cua Ludt cong
chimg
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Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Glay dang ky hoat dong cap cho
Van phong cong chung hodc van ban thong bao viéc tur choi cap giay dang ky
hoat dong ciia Van phong cong ching

L¢ phi: 1.000.000 dong

Yéu ciu, diéu Kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

Mau don, mau to khai: Pon ding ky hoat dong (Mau TP-CC-09 ban
hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP).

Cin cir phap ly:

- Luat Cong chfmg S6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua B Tu phap huéng
dan mot so diéu cia Luat Cong chimg;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy dinh mirc thu ché
do thu, ndp, quan ly, sir dung Phl cong chimng; phi chumg thyc; phi thdm dinh
tiéu chuan, diéu kién hanh nghe cong chl.mg, phi thim dinh diéu kién hoat dong
Vin phong cong chimg; 1é phi cap Thé cong chimg vién.
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TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Théng tu sé 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

2. Quyét dinh cho phép thanh lap Vian phong cong chimg $8: .....ooceeeen..,
.................................. i h R R I ————

S PIACIITRU SO osrerverivinniessniissviissewssss s Ao a T AT AT eRa s oS
Dién thoai:..................... Fax (Néu C0): vvvvevveveerereens Email (néu c6): c.cevveveennnene..
Websiie (080 60): wumamsnnmnsnsmms s i
4. Trudng Vian phong cong chimng:

HO WA IR cvuininiiinsimics i aiiminsias s s siass b asrithse Nam, ni: ....coovvvvennnnneeeereneenee
Noi ding ky ho khau thudmE thi: ............eceermeeeemeisearessemsseesstsssesscsssonsnsssensssersensenss

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

5. Danh sach cong chimg vién (bao gom ca Trudng Vin phong cong chimg):

STT Ho va tén Noi cwr tra Cong ching vién hop
danh/Cong ching vién lam
viéc theo ché 9 hop dong

Tinh (thanh pho)...., ngdy......thang......ndm.........
Truwong Van phong
(ky, ghi rd ho tén va déng dau)
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35. Thanh lap Hoi cong chimg vién
Trinh ty thyce hién:

- Ban van dong thanh lap Hgi cong chung vién xay dyng Pé 4n thanh lap
Hoi cong chimg vién giri S Tu phap tinh Lam Pong thadm dinh;

- S& Tu phap chu tri, phdi hop voi S& Noi vu thim dinh Pé én, trinh
UBND tinh Lim Dong hé so dé nghij thanh lap Hoi cong chimg vién;

- UBND tinh ra Quyét dinh cho phép thanh 14p Hoi cong chimg vién.

Cich thirc thue hién: Nop Dé an tai S& Tu phép tinh Lam Pdng

Thanh phan ho so:

- Pé 4n thanh 1ap Hoi cong chimg vién;

- T trinh Pé én;

- Bao c4o tham dinh Dé an.

S6 lwgmg ho so: Khong quy dinh rd

Thoi han gidi quyét:

- Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc Dé 4n thanh 1ap Hoi cong
chimg vién, S& Tu phap chu tri, phdi hop véi S& Noi vu tham dinh Dé 4n, trinh
UBND cip tinh hé so dé nghj thanh lap Hoi cong chimg vién;

- Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, UBND tinh ra
Quyét dinh cho phép thanh lap Héi cong chimg vién; trudmg hop tir chéi thi phai
thong bao bang van ban va néu rd ly do.

Poi twgng thwre hién thi tuc hanh chinh: Cong chimg vién

Co quan thyc hi¢n tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap, UBND tinh Lam
Pong.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh Lam Pdng

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap,
van ban tir ch6i cho phép thanh 1ap Héi cong chimg vién.

Lé phi: Khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Khéng quy dinh
Maiu don, mau t& khai: Khong quy dinh

Can cir phap ly:

- Luat Cong chimg S6 53/2014/QH13 ngay 20 théng 6 nim 2014;

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 03 nam 2015.
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36. Cong chirng ban dich
Trinh ty thwe hién:

- Cong chimg vién tiép nhan ban chinh gidy td, van ban can dich, kiém tra

va giao cho nguoi phién dich 1a cdng tac vién cia to chirc minh thuc hién;
- Nguai phién dich phai ky vao timg trang ctia ban dich;
- Cong chimg vién ghi loi chitg va Ky vao timg trang ctia ban djch.
Céch thirc thye hi¢n: Nop ho so tai td chirc hanh nghé cong chimg
Thanh phan ho so: Khong quy dinh rd
So lrgng hd so: 01 bd
Théi han gidi quyét: Thoi han cng chimg khong qua 02 ngay lam viéc
(Khoan 2 Diéu 43 Luat Cong chimg 2014).
Doi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, td chic
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Té chirc hanh nghé cong chimg
Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé cong chimg
Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong ching
Phi: Theo quy dinh cia Théong tu s6 257/2016/TT-BTC.

- 10.000 dong/trang d6i véi ban dich thir nhat; trudmg hop ngudi yéu cau
cdng chimg can nhiéu ban dich thi tir ban dich thir hai tré 1én thu 5.000
dong/trang d6i vdi trang thir nhat, trang thir hai; tir trang thi ba tr& 1én thu 3.000
dong/trang nhung mirc thu t6i da khong qua 200.000 ddng/ban

Yéu cau, diéu kién thwe hién thia tuc hanh chinh: (Khoan 4 Diéu 61
Luat Cong ching 2014)

Cong ching vién khong dugc nhan va cong ching ban dich trong cac
truong hop sau day:

- Cong chimg vién biét hoic phai biét ban chinh dugc cép sai tham quyén
hodc khong hop 1€; ban chinh gia;

- Gidy to, vin ban dugc yéu cau dich d3 bj tiy xo4, sira chira, thém, bét
hodc bi hu hong, cii nat khong thé x4c dinh 3 ndi dung;

- Gidy t&, vin ban dugc yéu cau dich thudc bi mat nha nudc; gidy to, vin
ban bj cam phd bién theo quy dinh ciia phap lut.

Mau don, mau to khai: Khong quy dinh
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Can cwr phap ly:

- Luat Cong chimg S6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy dinh mirc thu, ché
d6 thu, ndp, cluim ly, st dung Phi cong ching; phi chimg thyc; phi thim dinh
tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi tham dinh diéu kién hoat dong
Vian phong cong chimng; 1€ phi cap Thé cong chimng vién.
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37. Cong chimg hgp dong, giao djch soan thao sin

Trinh ty thwe hign:

- N¢p hé so yéu cau cong chimg tai td chirc hanh nghé cng chimg;

- Cong chimg vién tiép nhéan hd so va kiém tra gidy t& trong ho so yéu ciu
cong chimg. Trudng hop hd so yéu cau cong chimg dy du, phu hop vai quy
dinh cua phap luét thi thu ly, ghi vao sb cong chimg;

- Cong chimg vién huéng dan ngudi yéu cau cong chimg tuan thu ding
cac quy dinh vé thu tuc cong chimg va cic quy dinh phap luit c6 lién quan dén
viéc thyc hién hop dong, giao dich;giai thich cho ngudi yéu ciu cong chimg
hiéu rd quyén, nghia vu va lgi ich hop phép cta ho, ¥ nghia va hau qua phép ly
ciia viéc tham gia hop dong, giao dich;

- Trong trudng hop ¢6 cin cir cho ring trong hd so yéu cau cong chimg cé
van dé chua 3, viéc giao két hop ddng, giao dich c6 diu hiéu bj de doa, cudng
ép, c6 sy nghi ngd vé ning luc hanh vi dén sy cia ngudi yéu cau cdng chimg
hodc di tuong cla hop dong, giao dich chua dugc mé ta cu thé thi cong chung
vién dé nghj ngudi yéu cau cong chimg 1am rd hojc theo d& nghj ciia ngudi yéu
cdu cong chimg, cong chimg vién tién hanh xac minh ho3c yéu cdu gidm dinh;
trudmg hop khéng 1am rd dugce thi c6 quyeén tir chdi cong chimg;

- Cong chimg vién kiém tra dy thao hop df’ing, giao dich; néu trong du
thao hop dong, giao dich c6 diéu khoan vi pham phép luét, trai dao dirc xa hdi,
doi tugng cia hop ddng, giao dich khéng phu hop véi quy dinh cta phap luat thi
cdng chimg vién phai chi rd cho ngudi yéu cau cong chimg dé sira chira. Truong
hop ngudi yéu ciu cong chimg khéng sira chira thi céng chimg vién c6 quyén tir
chéi cong chimg;

- Nguoi yéu cau cong chimg tu doc lai dy thao hop déng, giao dich hodc
cong ching vién doc cho ngudi yéu cau cong chimg nghe theo dé nghi cia
ngudi yéu cau cong chimg. Trudmg hop ngudi yéu cau cong chimg ddng y toan
bé ndi dung trong du thao hgp ddng, giao dich thi ky vao timg trang cua hop
ddng, giao dich. Cong chimg vién yéu clu ngudi yéu cau cdng chimg xuat trinh
ban chinh cua céc gidy t& quy dinh tai khoan 1 Diéu 40 Luit céng chimg dé doi
chiéu trudc khi ghi 1oi chimg, ky vao timg trang ctia hop dong, giao dich.

Cich thirc thyre hién: Nop ho so tai to chirc hanh nghé cong chimg

Thanh phan hd so: (Khoan 1 Diéu 40 Luat Cong chimg 2014).

- Phiéu yéu cdu cong chimg theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 40
Luat cong chimg;

- Dy thao hop déng, giao dich;
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- Ban sao giay to tuy than cua nguon yéu ciu cong chimg;

- Ban sao gidy chimg nhin quyén s hitu, quyén sir dung hodc ban sao
gidy t& thay thé dugc phap luat quy dinh ddi véi tai san ma phap luét quy dinh
phai ding ky quyén s& hiru, quyén sir dung trong trudmg hop hgp dong, giao
dich lién quan dén tai san d6;

- Ban sao gidy to khac c6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phap luat
quy dinh phai co.

- Ban sao néu trén la ban chup, ban in hoic ban danh may cé ndi dung day
du, chinh xac nhu ban chinh va khéng phai ching thyec.

So lrgng ho so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: (Khoan 2 Diéu 43 Luat Cong chimg 2014)

- Thoi han cong chimg khong quéa 02 ngay lam viéc; d6i véi hgp dong,
giao dich cé ndi dung phirc tap thi thoi han cong chimg c6 thé kéo dai hon
nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

Poi twgng thyre hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, tb chirc

Co quan c6 tham quyen quyét dinh: T6 chirc hanh nghé cong chimg

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: T3 chirc hanh nghé cong chimg

Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Vin ban cong ching

Phi: Theo Théng tu s6 257/2016/TT-BTC

Yéu cau, dieu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: (Diéu 42 Luat Cong
chimg 2014) Cong chimg vién cua t6 chirc hanh nghé céng chimg chi dugc cong
chimg hop dong, giao dich vé bat dong san trong pham vi tinh, thanh phé tryc
thudc trung wong noi té chirc hanh nghé cong chimg dit tru s, trir trudng hop
cong chung di chic, vin ban tir chbi nhan di san 13 bat dong san va vin ban uy
quyén lién quan dén viéc thuc hién cac quyén ddi véi bit dong san.

Mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

Can cir phap ly:

- Luat Cong chimg Sb 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2014;

- Théong tur lién tich s6 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 11 thang 8 nam
2015;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy dinh mirc thu, ché
d6 thu, ndp, quan ly, sir dung phi cong ching; phi ching thyc; phi tham djnh
tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi tham dinh diéu kién hoat dong
Vin phong c6ng chimg; 1é phi cip Thé céng chimg vién.
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38. Cong chirng hgp dong, giao djch do cong chimg vién soan thio theo dé
nghi ciia ngudi yéu cau cong ching

Trinh ty thwe hi¢n:

- Ngudi yéu ciu cong chimg ndp ho so yéu cdu cong chimg tai td chirc
A A ’
hanh nghe cong chimng;

- Ngudi yéu cau cong chimg néu ndi dung, y dinh giao két hop ddng, giao
dich;

- Cong chimg vién tiép nhan hd so va kiém tra gidy t& trong ho so yéu cau

A P x A ~ A ~ . A » ‘ r e
cong chimg. Truong hop ho so yéu cau cong ching day du, phu hop véi quy
dinh cua phép luat thi thu ly, ghi vao s6 cong ching;

- Cong chimg vién huéng din ngudi yéu cau cong chimg tuin thu ding
céc quy dinh vé thu tuc cdng chimg va céc quy dinh phap luat cé lién quan dén
viéc thyc hién hop dong, giao dich;giai thich cho ngudi yéu ciu cong chimg
hiéu rd quyén, nghia vu va lgi ich hop phap cua hg, y nghia va hau qua phap ly
clia viéc tham gia hop dong, giao dich;

- Trong trudng hop ¢6 cin cir cho ring trong hd so yéu ciu cong chimg c6
van dé chua 13, viéc giao két hgp ddng, giao dich c6 dau hiéu bj de doa, cudng
ép, c6 sy nghi ngd vé ning luc hanh vi dan sy clia ngudi yéu ciu cong chimg
hodc do1 tugng cua hop dfing, giao dich chua dugc mé ta cy thé thi cong chung
vién dé nghj ngudi yéu ciu cong chimg lam rd hodc theo d& nghi cia ngudi yéu
cau cong chimg, cong chimg vién tién hanh xac minh ho#c yéu cdu giam dinh;
trudmg hop khong lam rd dugc thi cé quyén tir chdi cong chimg.

- Trudng hop ndi dung, y dinh giao két hgp dong, giao dich 1a xac thuc,
khong vi pham phap luat, khong trai dao dic xa@ hdi thi cong chung vién soan
thao hop déng, giao dich.

- Ngudi yéu cau cong chimg tu doc dy thao hop dbng, giao dich hojc
cong chimg vién doc cho ngudi yéu ciu cong chimg nghe. Trudmg hgp ngudi
yéu cau cong chimg dong y toan bd ndi dung trong du thao hgp dong, giao dich
thi ky vao timg trang ctia hop ddng, giao dich. Cong chimg vién yéu ciu ngudi
yéu cau cong chimg xuit trinh ban chinh cua céc gidy to quy dinh tai khoan 1
Diéu 41 Luat cong chimg dé doi chiéu truéc khi ghi 10i chimg, ky vio timg
trang ciia hop dong, giao dich.

Céch thirc thyre hién: Nop ho so tai td chirc hanh nghé cong chimg

Thanh phan ho so: (Khoan 1, khoan 2 Pléu 40 Lu4t Cong chimg).

- Phiéu yéu cau cong ching;

- Ban sao gidy to tly than ciia ngudi yéu cdu cong chimg;
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- Ban sao gidy chimg nhan quyén s& hitu, quyén sir dung ho3c ban sao
gidy to thay thé dugc phap luat quy dinh d6i véi tai san ma phép lut quy dinh
phai ding ky quyén s hitu, quyén sir dung trong trudng hop hop dong, giao
dich lién quan dén tai san do;

- Ban sao gidy to khac c6 lién quan dén hgp dong, giao dich ma phéap luat
quy dinh phai cé.

- Ban sao néu trén 1a ban chyp, ban in hoic ban danh may cé ndi dung day
du, chinh xac nhu ban chinh va khong phai ching thye.

S6 lwgng hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: (Khoan 2 Piéu 43 Luit Cong chimg 2014)

- Thoi han cong chimg khong qué 02 ngay lam viéc; d6i véi hgp dong,
giao dich c¢6 ndi dung phirc tap thi thoi han céng chimg c6 thé kéo dai hon
nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

Poi twgng thuwe hién thi tyuc hanh chinh: C4 nhan, td chirc

Co quan c6 tham quyén quyét djnh: T chirc hanh nghé cong chimg

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé cong chimg

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chimg

Phi: Theo Théng tu s6 257/2016/TT-BTC

Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Cong chimg vién cuia
t6 chic hanh nghé cong chimg chi dugc cong chimg hop ddng, giao dich vé bt
dong san trong pham vi tinh, thanh phd truc thudc trung vong noi té chirc hanh
nghé cong chimg dat try s, trir trudmg hgp céng chimg di chiic, vin ban tir chéi
nhén di sin 1a bat dong san va vin ban uy quyén lién quan dén viéc thyuc hién
cac quyén doi véi bat dong san

Miu don, miu t& khai: Khong quy dinh

Can cir phap ly:

- Luat Cong chimg S6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2014;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy dinh mirc thu, ché
d6 thu, ndp, quan ly, sir dung phi cong chimg; phi chimg thuc; phi tham dinh
tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thAm dinh diéu kién hoat dong
Vin phong cong chimg; 1é phi cap Thé céng ching vién.
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39. Cong chirng viéc sira doi, bo sung, hily bé hgp ddng, giao djch
Trinh ty thyc hién:
- Nép hoé so yéu cau cong chimg tai td chirc hanh nghé cong chimg;

- Viéc cong chimg sira d6i, b6 sung, hiy bd hop dong, giao dich da dugc
cdng chimg dugc thuc hién tai té chirc hanh nghé cong chimg da thyc hién viéc
cdng chimg d6 va do cong chimg vién tién hanh. Trudng hop td chic hanh nghé
cdng chimg da thyc hién viéc cong chimg cham dirt hoat dong, chuyén déi,
chuyén nhuong hoic giai thé thi cong chimg vién cia té chitc hanh nghé céng
chimg dang luu trir ho so céng chimg thyuc hién viéc stra ddi, bd sung, hiy bo
hop dong, giao dich;

- Thii tyc cong chimg viéc sira ddi, bo sung, hiy bo hop dong, giao dich da
dugce cdng chimg dugc thuc hién nhr thi tuc céng chimg hop dong, giao djch.

Cich thirc thyre hién: Nop ho so tai td chirc hanh nghé cong chimg

Thanh phan ho so: (Khoan 1, 2 Piéu 40 Lu4t Cong chimg 2014)

- Phiéu yéu cau cong chimg;

- Dy thao sira d6i, bo sung hop dong, giao dich (néu cé);

- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao gidy chimg nhan quyén sd hiru, quyén sir dung hoc ban sao
gidy to thay thé dugc phép luat quy dinh ddi véi tai san ma phap luat quy dinh
phai ding ky quyén s& hiru, quyén sir dung, trong trudng hop hop dong, giao
dich lién quan dén tai san do;

- Ban sao gidy to khéc c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat
quy dinh phai cd.

- Ban sao néu trén la ban chup, ban in hoic ban danh may ¢ ndi dung day
du, chinh xac nhu ban chinh va khong phai chimg thyec.

SO lwgng ho so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: Thoi han cong chimg khéng qua 02 ngay lam viéc;
d6i véi hop ddng, giao dich c6 ni dung phirc tap thi thoi han céng chimg co thé
kéo dai hon nhung khong qua 10 ngay lam viéc (Khoan 2 Diéu 43 Luat Céong
chung 2014).

Poi twgng thire hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, td chic

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé cong chimg
Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé cong chimg
Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chimg
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Phi: Theo Thong tu s6 257/2016/TT-BTC

Yéu cau, diéu kién thic hién thi tuc hanh chinh: (Khoan 1,2 Diéu 51
Luét Cong ching 2014)

- Viéc cong chimg sira ddi, bd sung, hity bé hop dong, giao dich da dugc
cdng chimg chi dugc thuc hién khi c¢é sy thoa thuin, cam két bing vin ban cia
tat ca nhitng nguoi da tham gia hop dong, giao dich dé;

- Viéc cong chimg sira d6i, bo sung, hity bé hop dong, giao dich di duoc
cdng chimg dugc thuc hién tai t6 chirc hanh nghé cong chimg da thuc hién viée
cong chimg dé va do cong chimg vién tién hanh. Truong hop t6 chitc hanh nghé
cong ching da thyc hién viéc cong chimg chim diut hoat dong, chuyén ddi,
chuyén nhugng hoic giai thé thi cong chimg vién cua td chirc hanh nghé cong
chimg dang luu trir hé so cong chimg thyuc hién viéc stra d6i, bd sung, huy bo
hop ddng, giao djch.

Mau don, mau t& khai: Khéng quy dinh
Cin cwr phap ly:
- Lut Céng chimg S& 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy djnh mirc thu, ché
do thu, ndp, quan ly, sir dung phi cong chimg; phi chimg thyc; phi thim djnh
tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thdm dinh diéu kién hoat dong
Vin phong cong chimg; 1é phi cap Thé cong chimg vién.
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40. Cong chimmg hop dong thé chap bat dng san
Trinh ty thue hién:
- Nop ho so yéu cau cong chimg tai té chirc hanh nghé cong chimg;

- Cong chimg vién tiép nhan hé so va kiém tra gidy t& trong ho so yéu cau
cong chimg. Trudng hop hd so yéu cau cong chimg day du, phu hop véi quy
dinh cuia phép luat thi thu ly, ghi vao sb cong chimg;

- Cong chimg vién huéng din ngudi yéu cau cong chimg tudn thi ding
cac quy dinh vé thu tuc cong chimg va céc quy dinh phap luét c6 lién quan dén
viéc thuc hién hop dong;giai thich cho ngudi yéu cau cong chimg hiéu ro quyén,
nghia vu va lgi ich hgp phap cua ho, y nghia va hau qua phap ly cua viéc tham
gia hop dong;

- Trong trudng hop c6 cin cir cho ring trong hd so yéu cau cong chimg c6
van dé chua rd, viéc giao két hop dfing c6 dau hiéu bj de doa, cudng €p, co sy
nghi ng vé ning luc hanh vi dan su ciia ngudi yéu cau cong chimg hoic déi
tugng cua hop dong, giao dich chua dugc mé ta cu thé thi cong chimg vién dé
nghi ngudi yéu cdu cong chimg l1am rd hoic theo d& nghi cua ngudi yéu cu
cong chimg, cong chimg vién tién hanh xdc minh hoic yéu cau giam dinh;
truong hop khong 1am rd dugce thi c6 quyén tir chdi cong chimg;

- Trudng hop ndi dung, y dinh giao két hgp dong 1a x4c thuc, khong vi
pham phap luat, khong trai dao dirc xa hoi thi cong ching vién soan thao hop
dong;

- Trudng hop hgp dong dugc soan thao sin, cong chimg vién kiém tra dy
thao hop déng; néu trong du thao hop dong cé diéu khoan vi pham phap luat,
trai dao dirc x3 hoi, d6i tuong ctia hgp dong khong phu hop véi thuc té thi cong
chimg vién phai chi rd cho ngudi yéu cau cong chimg dé sira chita. Truong hop
ngudi yéu cau cong chimg khdng stra chira thi cong chimg vién cé quyén tir chdi
cong chimng;

- Nguoi yéu cau cong chimg ty doc lai du thao hop d&ng hoéc cong chimg
vién doc cho ngudi yéu cau cong chimg nghe theo dé nghi clia ngudi yéu cau
cong chimg. Truang hop nguoi yéu cau coéng chimg dong y toan bd ndi dung
trong dy thao hop dong thi ky vao tung trang cua hop dong. Cong chimg vién
yeu cau ngudi yéu cau cong chimg xuét trinh ban chinh cla cac gidy to dé doi

chiéu trude khi ghi 161 chimg, ky vao timg trang ctia hgp dong.
Céch thirc thyre hién: Nop ho so tai to chirc hanh nghé cong chimg
Thanh phin hd so: (Khoan 1, 2 Piéu 40 Luat Cong chimg 2014)

. ‘ [l k o~ L4
- Phi€u yéu cau cong chirng;
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- Ban sao gidy to tiy than ctia ngudi yéu cau cong chimg;

- Ban sao gidy ching nhan quyén s& hitu, quyén sir dung hodc ban sao
giay to thay thé dugc phap luat quy dinh d6i véi tai san ma phap luét quy dinh
phai ding ky quyén s& hitu, quyén sir dung trong truong hop hop dong, giao
dich lién quan dén tai san do;

- Dy thao hgp dong thé chép bét dong san (néu cb);

- Ban sao gidy t& khac c6 lién quan dén hop dong, giao djch ma phép luat
quy dinh phai co;

Ban sao néu trén la ban chup, ban in hoc ban danh may c6 ndi dung day
du, chinh x4ac nhu ban chinh va khéng phai chimg thyc.

S6 lrgmg hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: (Khoan 2 Didu 43 Luat Cong chimg 2014)

Thai han cong chimg khong qua 02 ngay lam viéc; ddi véi hop dong, giao
dich c6 néi dung phirc tap thi thoi han cong ching c6 thé kéo dai hon nhung
khong qua 10 ngay 1am viéc

Poi twgng thyre hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: T6 chirc hanh nghé cong chimg

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé cong chimg

Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Van ban cong chirng

Phi : Theo Thong tu s6 257/2016/TT-BTC

Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: (Khoan 1, 2 Diéu 54
Luét Cong ching 2014)

- Viéc cong chimg hop dong thé chap bat dong san phai dugc thyc hién tai
t6 chirc hanh nghé cong chimg c6 tru s& tai tinh, thanh phd tryc thudc trung
wong noi c6 bat déng san;

- Trudng hgp mdt bat dong san d3 duge thé chap dé bao dam thyc hién
mot nghia vu va hgp dong thé chap d3 dugc cong chimg ma sau d6 dugc tiép tuc
thé chap dé bao dam cho mét nghia vu khac trong pham vi phap luat cho phép
thi cdc hop dong thé chap tiép theo phai dugc cong chimg tai td chirc hanh nghé
cong chimg da cong chimg hop dong thé chap lan dau. Truong hop té chirc hanh
nghé cong chimg di thuc hién viéc cong chimg cham dut hoat dong, chuyén doi,
chuyén nhugng hojc giai thé thi cong chimg vién cua té chic hanh nghé cong
chimg dang luu trir ho so cong chimg hgp dong thé chép tiép theo do.

103



Mau don, mau t& khai: Khong quy dinh
Can cir phap ly:
- Luét Céng chimg Sé 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2014;

- Théong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy dinh mic thu, ché
do thu, ndp, quan ly, sir dung phi cong chimg; phi chimg thuc; phi thim dinh
tiéu chuén, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thdm dinh diéu kién hoat dong
Vin phong cong chimg; 1& phi cap Thé cong chimg vién.
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41. Cong churng di chic

Trinh ty thyc hién:

- N6p ho so yéu cau cong chimg tai to chirc hanh nghé cong ching;

- Nguoi 1ap di chic phai tu minh yéu cau cong chimg di chic, khong ty
quyén cho ngudi khac yéu cau cong chimg di chuc;

- Truong hgp cong ching vién nghi ngd nguoi lap di chuc bj bénh tam
than hosic mic bénh khdc ma khong thé nhan thirc va lam cha dugc hanh vi ciia
minh ho3c c6 cin cir cho rang viéc lap di chic cé dau hiéu bi lira dbi, de doa
hodic cudng ép thi cong chimg vién dé nghij ngudi 1ap di chic 1am rd, trudng hop
khéng 1am rd dugc thi c6 quyén tir chdi cong chimg di chic d6;

- Trudng hop tinh mang ngudi 1dp di chiic bj de doa thi ngudi yéu cau
cdng chimg khong phai xuat trinh ddy du gidy t& quy dinh tai khoan 1 Diéu 40
cua Luét cdng chimg nhung phai ghi rd trong vin ban cong ching;

- Di chiic d4 dugc cong chimg nhung sau d6 ngudi 14p di chiic mudn sira
d6i, bd sung, thay thé, hily bé mot phan hoic toan bd di chuc thi ¢6 thé yéu clu
bat ky cong chimg vién nao cong chimg viéc sira di, bd sung, thay thé hodc huy
bo d6. Truong hop di chic trudc d6 dang dugce luu giir tai mot td chirc hanh
nghé cong chimg thi ngudi 1ap di chic phai thong bao cho t chic hanh nghé
cdng chimg dang luu gitr di chic biét viéc stra d6i, bd sung, thay thé, hiy bo di
chuc do.

Ciach thirc thye hig¢n: Nop ho so tai to chirc hanh nghé coéng chimg

Thanh phan ho so: (Khoan 1, 2 Diéu 40 Lu4t Cong chimg 2014)

Phiéu yéu cau cong chimg;

- Du thao di chic (néu cd);

- Ban sao gidy t& tly than;

- Ban sao gidy chimg nhan quyén s& hiru, quyén sir dung hodc ban sao
gidy t& thay thé dugc phap luat quy dinh déi véi tai san ma phap luat quy dinh
phai ding ky quyén s& hitu, quyén sir dung, trong trudong hop di chiic lién quan
dén tai san do;

- Bén sao gidy to khéc c6 lién quan dén di chic ma phap luat quy dinh
phai cé.

Ban sao néu trén 13 ban chyp, ban in hoic ban dianh may cé ndi dung day
du, chinh xac nhu ban chinh va khong phai chimg thyec.

S6 lirgmg hd so: 01 bd
Thoi han gidi quyét: (Khoan 2 Diéu 43 Lu4t Cong chimg 2014)
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Thoi han cong chimg khéng qua 02 ngay lam viéc; d6i véi hgp dong,
giao dich c6 ngi dung phirc tap thi thoi han cong chimg cé thé kéo dai hon
nhung khong qua 10 ngay lam viéc

Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin

Co quan cé tham quyen quyét dinh: T chirc hanh nghé cong chimng

Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh: T chirc hanh nghé cong chimg

Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Vian ban cong ching

Phi: Theo Thong tu sb 257/2016/TT-BTC

Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: (Khoan 1 Diéu 56
Luéat Cong chimg 2014)

Ngudi lap di chic phai ty minh yéu cau cong chimg di chuc, khéng ty
quyén cho ngudi khac yéu cau cong chimg di chic

Mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

Can cir phap ly:

- Luat Cong chimg S6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 niam 2014;

- Thong tu s 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy dinh mirc thu, ché
do thu, ndp, quan ly, sir dung phi cong chimg; phi chimg thue; phi tham dinh
tiéu chuén, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thim dinh diéu kién hoat dong
Vin phong cong chimg; 1é phi cip Thé cong chimg vién.
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42. Cong chirng viin ban théa thuan phan chia di san
Trinh tyr thyc hién:
- Nop ho so yéu cau cong chimg tai té chirc hanh nghé cong chimg;

- Nhimg ngudi thira ké theo phap luat hoic theo di chic ma trong di chiic
khéng xac dinh rd phan di san dugc huéng clia timg ngudi thi ¢ quyén yéu cau
cong chimg van ban thdéa thuan phan chia di san.

Trong van ban théa thuan phén chia di san, ngudi duge hudong di san co
thé ting cho toan bd hoic mét phéan di san ma minh dugc hudng cho ngudi thira
ké khéc;

- Cong chimg vién phai kiém tra dé xac dinh ngudi dé lai di san dung 1a
ngudi cé quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san va nhitng ngudi yéu cau cong
chimg ding 1a ngudi dugc hudng di san; néu thay chua rd hodc c6 cin cir cho
ring viéc dé lai di san va huong di san 1a khéng ding phéap luat thi tir choi yéu
cdu cong ching hodc theo dé nghj clia nguoi yéu cau cong chimg, cong chimg
vién tién hanh xac minh hoéc yéu cau giam dinh;

- Truong hop ho so yéu ciu cong chimg day du, phi hop véi quy dinh cia
phép luat thi thu ly, ghi vao s6 céng chimg;

- T4 chirc hanh nghé cong chimg c6 trach nhiém niém yét viéc thu ly cong
chung van ban thoéa thuan phan chia di san trudc khi thyue hién viéc cong chimg.

Cich thirc thyre hién: Nop hé so tai td chirc hanh nghé cong chimg
Thanh phan hd so: (Khoan 1,2 Piéu 40 Luét Cong chimg 2014)

- Phiéu yéu cau cong chimg;

- Dy thao vin ban théa thun phén chia di san (néu cé);

- Ban sao gidy to tiy thén;

- Trudng hop di san la quyén str dung dat hoZc tai san phap luat quy dinh
phai ding ky quyén sd hiru thi trong hd so yéu cau cong chimg phai c6 gidy to
chimg minh quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san ciia ngudi dé lai di san do;

- Trudng hop thira ké theo phép ludt, thi trong hd so yéu cau cong chimg
phai c6 gidy to chimg minh quan hé giita ngudi dé lai di san va ngudi dugc
hudng di san theo quy dijnh cua phép luat vé thira ké. Trudng hop thira ké theo
di chiic, trong ho so yéu cau cong chimg phai cé ban sao di chic;

- Ban sao gidy to khac c6 lién quan dén vin ban théa thuidn ma phap luét
quy dinh phai cdé.

Ban sao néu trén la ban chup, ban in hoidc ban danh may c6 ndi dung dﬁy
du, chinh xac nhu ban chinh va khong phai chimg thye.
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S0 lwgng ho so: 01 bd
Thoi han gidi quyét: (khoan 2 Piéu 43 Luit Cong chimg 2014)

- Th&i han ¢dng chimg khong qué 02 ngay lam viéc; d6i véi hgp dong,
giao dich c6 ndi dung phirc tap thi thoi han cong chimg cé thé kéo dai hon
nhung khéng qua 10 ngay lam viéc

Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, t§ chuc

Co quan c6 thaim quyén quyét djnh: TS chirc hanh nghé cong chimg

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: T5 chirc hanh nghé cong chimg

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cdng chimg

Phi: Theo Théng tu s6 257/2016/TT-BTC

Yéu céu, diéu Kién thyc hién thii tuc hanh chinh: (khoan 3 Diéu 57
Luat Cong ching 2014)

T6 chirc hanh nghé cong chimg c6 trach nhiém niém yét viéc thu ly cong
ching van ban thoa thudn phan chia di san trudce khi thuc hién viéc cong chimg.

Mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

Can cir phap ly:

- Luat Céng chimg S6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Thong tur s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy dinh mirc thu, ché
d6 thu, ndp, quan ly, str dung phi cong chimg; phi chimg thuc; phi thim dinh
tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thim dinh diéu kién hoat dong
Vin phong cong chimg; 18 phi cap Thé cong chimg vién.
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43. Cong chimg van ban khai nhan di sian

Trinh ty thyc hién:

- Nop ho so yéu cau cong chimg tai to chirc hanh nghé céng chimg;

- Ngudi duy nhat dugc huéng di san theo phap ludt hodc nhimng nguoi
cung dugc hudng di san theo phap luat nhung théa thuan khong phan chia di san
d6 c6 quyen yéu cau cong chimg van ban khai nhan di san;

- Cong chimg vién phai kiém tra dé xac dinh ngudi dé lai di san ding la
ngudi cé quyén sir dung dét, quyén s& hiru tai san va nhimg ngudi yéu ciu cong
chimg dung 1a ngudi duge hudng di san; néu thay chua rd hodc ¢ cin cir cho
rang viéc de lai di san va hudng di san la khong dung phap luat thi tir choi yéu
cau cong chimg hoic theo dé nghi ciia ngudi yéu cau cong chimg, cong chimg
vién tién hanh x4c minh hoic yéu ciu giam dinh;

- Trudmg hop hé so yéu cau cong chimg day du, phi hop véi quy dinh cta
phap luat thi thu ly, ghi vao s6 cong chimg;

- T6 chirc hanh nghé cong ching co trach nhiém niém yét viéc thu 1y cong
ching vén ban khai nhén di san trudce khi thyc hién viéc cong ching.

Cich thirc thye hign: Nop ho so tai to chirc hanh nghé cong chimg

Thanh phan ho so:

+ Phiéu yéu cau cong chimg.

+ Ban sao gidy t& tly than: chimg minh nhan dan/cin cudc cong dan/gidy
chimg minh si quan quén d9i nhan dan Viét Nam/H chiéu cua cac bén tham gia
giao djch.

+ Ban sao gidy chimg nhan quyén s& hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy
td thay thé dugc phap luat quy dinh d6i véi tai san ma phap luit quy dinh
phai ding ky quyén s& hiru, quyén sir dung;

+ Ban sao gidy t& khac c6 lién quan dén hgp dong ting cho nha ma phéap
luat quy dinh phai c6, nhu:

* Tudng trinh ciia ngudi yéu cau cong chimg vé di san thira ké va nhimg
ngudi dugce thira ké di san.

* Trudng hop thira ké theo phap luat: trong ho so yéu cau cong chimg phai
c6 giay to chimg minh quan hé giira ngudi dé lai di san va ngudi dugc huong di
san theo quy dinh ctia phép luat vé thira ké.

* Trudng hop thira ké theo di chic: trong hd so yéu cau cong chimg phai c6
ban sao di chic; céc gidy t& chimg minh dugc hudng di san thira ké khong phu
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thugc vao ndi dung di chuc (gidy chimg nhan két hon, khai sinh, gidy chimg
nhin méat kha ning lao dong (néu cd)).

* Gidy chimg tir hoic gidy to khac chimg minh ngudi dé lai di san d3 chét.

* Gidy to chimg minh vé tinh trang tai sin chung/riéng ctia ngudi dé lai di
san ddi véi tai san:

= An ly hén chia tai san/an phan chia thira ké/van ban ting cho tai san...

* Théa thuan phén chia tii san chung riéng/nhép tai san riéng vao khoi tai
san chung vg chong, théa thuan xac 14p ché d6 tai san cia vg chong.

* Vin ban cam két/théa thuan vé tai san riéng trong thdi ky hon nhan.

® Gidy chimg nhan két hon/xac nhan vé quan hé hén nhan (trong trudng
hop sdng chung nhung chua 1am thu tuc dang ky két hon).

= Gidy to xac dinh vé viéc tai san nam ngoai thoi ky hon nhan: Gidy xéc
nhan vé tinh trang hon nhén (trén co s& dbi chiéu véi thoi diém tao dung tai
san)...

* Trong truong hop giao dich ctia nguoi chura thanh nién:

v" Ban sao khai sinh.

v'  Trong trudng hgp nguoi chua thanh nién thyc hién cac giao djch:
Giay chap thuan cta ngudi dai dién theo phap ludt cho ngudi chua thanh nién
thuc hién, xac 1ap giao dich dan sy theo quy dinh phép luat.

* Trong truong hop dai dién theo ity quyeén:

v Hop dong uy quyén dugc 1ap ding hinh thirc quy djnh.

* Trong truomg hop mat/han ché ning luc hanh vi:

v Antoa tuyén b mat nang lyc hanh vi/han ché nang lyc hanh vi dan
S\I.

v Vin ban théa thuin cir ngudi giam hg, nguoi giam sat giam hg, dang
ky giam hg.

* Gidy t& chimg minh tu cach chi thé tham gia giao dich:

*C4 nhan la ngudi Viét Nam cu tri trong nudc: ho khau.

*Ca nhan 1a ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai: Gidy to chimg minh
ngudn géc Viét Nam: gidy gidy chimg nhan c6 qudc tich Viét Nam, théi qudc
tich Viét Nam, ding ky cong dén, céc gidy t& chimg minh dugc phép nhap canh
vao Viét Nam...

*Ca nhén nudc ngoai: co gidy to theo quy dinh phép luat, thé hién viéc
dugc phép nhdp canh vao Viét Nam va khong thudc dién dugc hudng quyén wu
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dai, mién trlr ngoai giao, lanh su theo quy dinh cia phép luét; hoic c6 Gidy
chimg nhin dau tu va c6 nha & dugc xay dyng trong dy an theo quy dinh cua
Luit Nha & va phép ludt cé lién quan ( ddi voi trudng hop cé nhan nudc ngoai
dau tu xay dung nha & theo dy 4n tai Viét Nam).

* T chirc nudc ngoai: phai cé6 Gidy chimg nhan dau tu va cé nha & dugc
xay dung trong dy an theo quy dinh cua Luat nha & va phap luat co lién quan
hodc c6 Gidy chitng nhan dau tu hoic gidy t& lién quan dén viéc dugc phép hoat
dong tai Viét Nam do co quan nha nudc c6 tham quyén cua Viét Nam cép (déi
véi Doanh nghiép ¢é von dau tu nudc ngoai, chi nhanh, vin phong dai dién cia
doanh nghiép nuéc ngoai, quy dau tu nudc ngoai va chi nhanh ngan hang nuédc
ngoai dang hoat dong tai Viét Nam).

* Gidy t& chimg minh vé tu cach phap nhan va thAm quyén quyét dinh thyc
hién giao dich ctia phap nhan:

= Gidy ding ky kinh doanh/ Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/gidy
phép dau tu.

* Con dau ciia phap nhan (dé déng ddu vao vin ban cong chimg theo Piéu
1€ cua doanh nghiép).

* Piéu I¢ ctia doanh nghiép/hgp tic Xa.

* Gidy t& chimg minh vé ning lyc hanh vi : gidy kham sirc khée/tim
than...(trong trudng hop c6 nghi ngd vé ning lyc hanh vi cia bén tham gia giao
két hop dong).

* Chuing minh nhan dan cua nguoi lam chimg/ ngudi phién dich (trong
truomg hop can phai cé ngudi lam chimg/ ngudi phién dich).

+ Ban sao gidy t& khac co lién quan dén vin ban yéu ciu chimg nhan ma
phép luat quy dinh phai cé.

* Dy thio vin ban khai nhan di san (trong truong hop yéu cau cong chimg
vin ban khai nhan di san dugc soan thao sin).

S0 lrgng ho so: 01 bd
Thoi han gidi quyét: (Khoan 2 Diéu 43 Luat Cong chimg 2014)

Thoi han cong chimg khong qué 02 ngay lam viéc; d6i véi hop dong, giao
dich c6 ndi dung phirc tap thi thoi han cong chimg cé thé kéo dai hon nhung
khong qua 10 ngay lam viéc

Poi twgng thyre hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan, td chirc
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Co quan c6 tham quyén quyét dinh: T6 chirc hanh nghé cong chimg

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé cong chimg

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong ching

Phi: Theo Thong tu s6 257/2016/TT-BTC

Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: (Khoan 3 Piéu 57
Luét Cong chimg 2014)

T6 chirc hanh nghé cong chimg c6 trach nhiém niém yét viéc thy ly cong
chimg van ban thoéa thuan phan chia di san trudc khi thyc hién viéc cong chimng.

Mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

Can cir phap ly:

- Luat Cong chimg S6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy dinh murc thu, ché
d¢ thu, ndp, quan ly, s dung phi cong chimg; phi ching thyuc; phi tham dinh
tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thdm dinh diéu kién hoat dong
Vin phong cong chimg; 1é phi cap Thé cong chimg vién.
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44. Cong chirng viin ban tir chdi nhén di san

Trinh ty thye hién:

- Nop ho so yéu cau cong chimg tai td chirc hanh nghé cong chimg;

- Cong chimg vién tiép nhan ho so va kiém tra gidy to trong ho so yéu cau
cong chimg. Trudng hop hé so yéu cau cong chimg day di, phu hop véi quy
dinh cta phap luat thi thu 1y, ghi vao s6 céng chimg.

Cach thirc thye hién: Nop hd so tai to chirc hanh nghé cong chimg

Thanh phan hd so: (Khoan 1,2 Diéu 40 Luét Céng chimg 2014)

- Phiéu yéu cau cong chimg;

- Dy thao vin ban tir chdi nhan di san (néu co);

- Ban sao gidy to thy than;

- Ban sao di chiic trong trudong hop thira ké theo di chiic hoic gidy to
chimg minh quan hé giita ngudi dé lai di san va ngudi yéu cau cong chimg theo
phap luat vé thira ke;

- Gidy chimg tir hoic gidy to khac chimg minh ngudi dé lai di san di chét.

S6 lrgmg ho so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: (Khoan 2 Piéu 43 Luat Cong chimg 2014)

Thoi han cong chimg khong qua 02 ngay lam viéc; d6i véi hop dong, giao
dich c¢6 ndi dung phirc tap thi thoi han cong chimg c6 thé kéo dai hon nhung
khong qua 10 ngay lam viéc

Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, té chirc

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé cong chimg

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé cong chimg

Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chimg

Phi: Theo Thong tu s6 257/2016/TT-BTC

Yéu cau, diéu ki¢n thyre hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

Mau don, miu t& khai: Khong quy dinh

Can cir phap ly:

- Luat Cong chimg S6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2014;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy dinh muc thu, ché
d¢ thu, ndp, quan ly, sir dung phi cong chung; phi ching thuc; phi thdm dinh
tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thim dinh diéu kién hoat dong
Vin phong cong chimg; 1é phi cap Thé cong chimg vién.
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45. Cong chimg hgp dong iy quyén

Trinh tyr thwc hién:

- Nop ho so yéu cau cong chimg tai t6 chirc hanh nghé cong chimg;

- Cong chimg vién tiép nhan ho so va kiém tra gidy to trong hd so yéu cau
cdng chimg. Trudng hop hé so yéu cau cong chimg diy du, phu hop véi quy
dinh cia phép luit thi thu ly, ghi vao sé céng chimg;

- Cong chimg vién huéng din ngudi yéu cau cong chimg tuan thu ding
cac quy dinh vé thu tuc cong chimg va céc quy dinh phép luat c6 lién quan dén
viéc thyc hién hop dong;giai thich rd quyén va nghia vu cia cc bén va hau qua
phép ly cia viéc ty quyén d6 cho céc bén tham gia;

- Trong trudmg hop cé cin cir cho ring trong hd so yéu cau cong ching c6
van dé chua rd, viéc giao két hgp ddng c6 diu hiéu bj de doa, cudng ép, cb su
nghi ngd vé nang lyc hanh vi dan sy cua ngudi yéu cau cdng chimg hoic déi
tugng cia hgp ddng, giao dich chua duge mé ta cu thé thi cong ching vién dé
nghi ngudi yéu cau cong chimg lam rd hodc theo dé nghj cua ngudi yéu cau
cong chimg, cong chimg vién tién hanh x4c minh hoic yéu cau giam dinh;
trudng hop khong 1am rd duge thi cé quyén tir chdi cong chimg;

- Trudmg hop noi dung, y dinh giao két hop dong l1a xéac thyc, khong vi
pham phap ludt, khong trai dao duc xa hdi thi cong chimg vién soan thao hop
dong;

- Truomg hop hop dong dugc soan thao sin, cong chimg vién kiém tra dy
thao hop dong; néu trong du thao hgp ddng c6 diéu khoan vi pham phép luat,
trai dao dirc xa hoi, d6i tugng ctia hgp dong khéng phut hop véi thuc té thi cong
chimg vién phai chi rd cho ngudi yéu cau cong chimg dé sira chira. Truong hop
ngudi yéu cau cong chimg khong sira chita thi cong chimg vién cé quyén tir chéi
cong chimng;

- Ngudi yéu cau cong chimg tur doc lai du thao hop dong hoic cong chimg
vién doc cho nguoi yéu cau cong chimg nghe theo dé nghj ctia ngudi yéu cau
cong ching. Truong hop ngudi yéu cau cong chimg dong ¥ toan bd ni dung
trong dl,r thao hop dong thi ky vao tung trang cia hop dong. Cong chimg vién
yeu cau ngudi yéu cau cong ching xuit trinh ban chinh cua céc gidy to dé ddi
chiéu trudc khi ghi 1&i chimg, ky vao timg trang cia hop dong;

- Trong trudng hop bén uy quyén va bén dugc Uy quyén khong thé clng
dén mét t6 chirc hanh nghé cong chimg thi bén Gy quyén yéu céu tb chirc hanh
nghé cong chung noi ho cu tru cong chimg hop dong uy quyén; bén dquc uy
quyen yéu cau to chirc hanh nghé cong chimg noi ho cu tri cong chung tiép vao
ban gdc hop ddng tiy quyén nay, hoan tat thu tuc cong chimg hop dong tiy quyén.
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Cich thirc thyre hién: Nop ho so tai td chirc hanh nghé cong ching.

Thanh phan ho so: (Khoan 1, 2 Diéu 40 Lu4t Cong chimg 2014)

- Phiéu yéu cau cong chimg;

- Dy thao hop dong uy quyén (néu cd);

- Ban sao gidy t& tiy thin ciia ngudi yéu cau cong chimg;

- Ban sao giay chimg nhan quyén s& hiru, quyén sir dung hoic ban sao
gidy to thay thé duoc phap ludt quy dinh ddi véi tai sin ma phép luat quy dinh
pl}éi ding ky quyen s& hiru, quyén sir dung trong trudng hop hop dong lién quan
dén tai san do;

- Ban sao gidy to khéc c6 lién quan dén hgp déng ma phép luat quy dinh
phai co.

Ban sao néu trén la ban chup, ban in hoidc ban danh may c6 ndi dung day
du, chinh xac nhu ban chinh va khong phai chimg thyec.

S0 lwgng hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: (Khoan 2 Diéu 43 Luat Cong chimg 2014)

Thaoi han cong chimg khong qua 02 ngay lam viéc; dbi véi hop dong, giao
dich c6 ngi dung phirc tap thi théi han cong chimg c6 thé kéo dai hon nhung
khong qua 10 ngay lam viéc

Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, t6 chirc

Co quan c6 tham quyen quyét dinh: T5 chirc hanh nghé cong chimg

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: T chirc hanh nghé céng chimg

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chimg

Phi: Theo Théng tu s6 257/2016/TT-BTC

Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: (Khoan 1 Diéu 55
Luat Cong chimg 2014)

Khi cong chimg hgp dong ly quyén, cong chimg vién cé trach nhiém
kiém tra k¥ hd scr,‘giéi thich rd quyén va nghia vu cua cac bén va hau qua phép
ly cua viéc uy quyén do6 cho cac bén tham gia.

Mau dom, mau t& khai: Khong quy dinh

Can cir phap ly:

- Luat Cong chimg S6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy djnh mirc thu, ché
d6 thu, ndp, quan ly, sir dung phi cong chimg; phi chimg thyuc; phi tham dinh
tiéu chuan, dieu ki¢n hanh nghé cdng chimg; phi thim dinh diéu kién hoat dong
Vin phong cong chiung; 1€ phi cap Thé cong chimg vién.
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46. Nhan hru giir di chic

Trinh ty thye hién:

- Né6p hé so yéu cau cdng chimg tai t6 chirc hanh nghé céng chimg;

- Ngudi 13p di chiic ¢6 thé yéu cau td chirc hanh nghé céng chimg nhan
lru gitr di chic cia minh. Khi nhén luu giit di chic, cong chimg vién phai niém
phong ban di chic truéc mit ngudi 1ap di chic, ghi gidy nhan luu giir va giao
cho nguoi lap di chuc;

- P6i véi di chic da dugce td chirc hanh nghé cong chimg nhan luu giir
nhung sau d6 to chic ndy cham dirt hoat dong, chuyén d6i, chuyén nhugng hojic
gidi thé thi trude khi cham dut hoat dong, chuyén ddi, chuyén nhugng hoic giai
thé, t6 chitc hanh nghé cong chimg phai thoa thuan véi ngudi 14p di chic vé viée
chuyén cho t6 chirc hanh nghé cong chimg khac luu giir di chic. Truong hop
khong c6 thoa thuan hodc khong thoa thudn dugc thi di chic va phi luvu gitr di
chuc phai dugec tra lai cho ngudi 1ap di chuc;

- Viéc cong bo di chic luu gitr tai t6 chirc hanh nghé cong chimg dugc
thyc hién theo quy dinh cuia phép luét vé dan su.

Cich thirc thyre hién: Nop ho so tai td chic hanh nghé cong chimg

Thanh phan hé so: Khong quy dinh r5

So lwgng ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

Poi twgng thye hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: TS chirc hanh nghé cong chimg

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé cong chimg

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy nhén luu gitt di chiic

Phi: Theo Théng tu s6 257/2016/TT-BTC

Yéu cau, di¢u kién thwe hién thi tuc hanh chinh: (Khoan 1, 2 Piéu 60
Luat Cong chimg 2014)

- Khi nhén luu gitr di chic, cong ching vién phai niém phong ban di chic
trude mit ngudi 13p di chic, ghi gidy nhan luu giir va giao cho ngudi lap di chic;

- Péi véi di chiic 43 duge td chirc hanh nghé cong chimg nhan hwu giir
nhung sau d6 td chirc nay chim dirt hoat dong, chuyén déi, chuyén nhugng hodc
giai thé thi trudc khi chdm dit hoat dong, chuyén doi, chuyén nhugng hoic giai
thé, t& chirc hanh nghé cong chimg phai thoa thuan véi ngudi lap di chic ve viée
chuyén cho té chirc hanh nghé cong chimg khac lwu giit di chic. Trudng hep
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khong c6 thoa thuan hodc khong thoa thuan dugc thi di chuc va phi luu gitr di
chuc phai dugc tra lai cho ngudi 1ap di chuc.

Mau don, miu t& khai: Khong quy dinh

Can cir phap ly:

- Luat Cong chimg S6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy dinh mirc thu, ché
d6 thu, ndp, quan ly, sir dung phi cong chimg; phi chimg thuc; phi thim dinh
tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thim dinh diéu kién hoat dong
Vin phong cong chimg; 1& phi cip Thé cong chimg vién.
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47. Cap ban sao vin ban cong chirng

Trinh ty thye hién: Ca nhén, co quan, td chirc yéu cdu to chirc hanh
nghé cong chimg dang luu trir ban chinh vin ban c6ng chimg cap ban sao vin
ban cong chimg va nhan két qua tai té chirc hanh nghé cong chimg do.

Cich thirc thyre hién: Nop ho so tai td chirc hanh nghé cong chimg

Thanh phan ho so: Khong quy dinh cu thé

So lwgng hd so: Khong quy dinh cu thé

Théi han gidi quyét: Khong quy dinh

Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, co quan, td chirc

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: T chirc hanh nghé céng chimg

Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé coéng chimg

Keét qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Ban sao vin ban cong ching

Phi: Theo Théng tu s6 257/2016/TT-BTC

Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: (Khoan 1,2 Diéu 65
Luat Cong chirng 2014)

- Viéc cép ban sao van ban cong chimg dugc thuc hién trong cac trudng
hop sau day:

+ Theo yéu cau cia co quan cé thim quyén trong céc trudmg hop dugc
quy dinh tai khoan 3 Diéu 64 cia Luét cong chimg;

+ Theo yéu cau cua cac bén tham gia hop ddng, giao dich, ngudi cb
quyén, nghia vu lién quan dén hop dong, giao dich da dugc cong chimg.

- Viéc c4p ban sao vin ban cong chimg do té chirc hanh nghé céng chimg
dang luu trir ban chinh van ban céng chimg d6 thuc hién.

Mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

Can cir phap ly:

- Luét Céng chimg S6 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2014;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy dinh mic thu, ché
d6 thu, np, quan ly, sir dung phi cong chimg; phi chimg thuc; phi tham dinh
tiéu chudn, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thim dinh diéu kién hoat dong
Vin phong cong chimg; 1é phi cap Thé cong chimg vién.
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IL. Linh vye luit sw

48. Cap chirng chi hanh nghé luit sw doi v&i ngudi dat yéu cau kiém
tra két qua

Trinh ty thye hién:

Budc 1: Nguoi dat yéu cau kiém tra két qua tap su hanh nghé ludt su c6
ho so de nghij cap Chimg chi hanh nghé luat sur giri Ban chui nhiém Poan lujt su
Lam Déng.Trong thdi han bay ngay 1am viéc (07 ngay), ke tir ngay nhan du ho
so hop 1€, Ban chu nhi¢m Doan luét su np tai B§ phén tiép nhan ho SO’ va tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai S¢ Tu phap tinh Lam Pong (ting 1
Trung tdm hanh chinh, s6 36 Tran Phu, TP Pa Lat).

- Cong chire tlep nhén kiém tra ho so v1et giay bién nhan; truong hop ho
so thiéu thi huéng din ngudi ndp hoan thién diy du cac gidy to theo quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han bay ngay lam vige, ké tir ngay nhgm du ho so hqp
1€, S& Tu phap c6 trach nhiém kiém tra ho so, trong trudng hop can thiét thi tién
hanh xac minh tinh hgp phap ctia ho so va ¢ vin ban dé nghi kém theo hd so
cap Chimg chi hanh nghé luét sur giri B6 Tu phap.

- Trong thdi han ha1 muoi ngay, ké tir ngay nhan du hé so hop 18, Bo
trudng Bo Tu phap quyét dinh cap Chimng chi hanh nghé luat su; trong trufmg
hop tir choi phai théng bao bﬁng van ban va néu rd ly do cho ngum de nghi cap
Chimg chi hanh nghé luat su va S¢ Tu phap noi giri ho so dé nghj cap Chimg
chi hanh nghe lugt sur. Ngudi bj tir chéi cap Chimg chi hanh nghé luét su cé
quyén khiéu nai, khiéu kién theo quy dinh cua phap luat.

Budc 3: Nguin dat yéu cau kiém tra két qua tap sy hanh nghé ]uat su nhan
Chung chi hanh nghe luat su tai BO phan tiép nhan ho so va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh S¢& Tu phap va cé trach nhiém ndp lai bién nhan,
trudmg hop nhén thay phai xuat trinh giay uiy quyén hop phép va giéy CMND.

Cich thirc thyc hi¢n:Truc tiép tai BO phén tiép nhan hé so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh S& Tu phép (bo phin mét cira).

Thanh phan ho so va sb lrgng hd so (Khoan 1 Piéu 17 Luat Luat su).
Thanh phan hd so:

- Pon @& nghij cp Chimg chi hanh nghé luét su (theo mau dinh kém);

- Phiéu ly lich tu phép;

- Gidy chimg nhén sirc khoe;

- Ban sao bang Cir nhan Luat hodc ban sao bing Thac sy Luat;

- Ban sao giﬁy chirng nhan kiém tra két qua tap su hanh nghé luat su;

- 2 anh 3x4.

S6 lwgng hd so: 01
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Thoi han giai quyét: 27 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhén du ho so (khoan
3, Diéu 17 Luét lut su).

Doi twgng thl‘rc hién thit tuc hanh chinh: Nguoi dat yéu cau kiém tra két
qua tap sy hanh nghé luat su.

Co quan thyc hién thua tuc hanh chinh: S¢ Tu phap
Co quan quyét dinh: B Tu phap

Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cap Chimg chi hanh
nghé luét sur (kém chimg chi)

Phi/l¢ phi:

- 100.0004 1€ phi cap chimg chi;

- 800.0004 Phi thim dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé lut su.

Chii y: Phi va 18 phi déu do B6 Tu phap thu.

Tén miu don, miu t& khai: TP-LS-01 (ban hanh kém theo Théng tu s6
02/2015/TT-BTP).

Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat ludt su dugc hgp nhét theo Vin ban s6 03/VBHN-VPQH ciia Vin

phong Quéc hoi ngay 31/12/2015;

- Ngh1 dinh 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 ndm 2013 Quy djnh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh luat luét su;

- Thong tu 17/2011/TT-BTP ngay 14 thang 10 nﬁm 2011 huémg din mét
s6 quy d;nh cua luat luat su, nghj dinh quy d;nh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot so dleu cua luét ludt su, nghi dinh hucmg dan thi hanh cic quy dinh cua lujt

luat sur vé to chirc xa hoi - nghé nghiép cta luat su;

- Thong tu 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang OI nam 2015 cua By Tu phap
quy dinh mét sé mAu gidy to vé luat sur va hanh nghé luat su;

- Thong tu 220/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 quy dinh muc
thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi, 1€ phi trong linh vyc hoat dong
hanh nghé luat su;

- Théng tu 04/2017/TT-BTP ngay 12 théang 4 nim 2016 Bii bé mét s6
diéu ciia Théong tu 17/2011/TT-BTP.
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TP-LS-01
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Anh Poc lap - Tu do - Hanh phic

3x4
PON PE NGH]

CAP CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU

Kinh gtri: B Tu phap

Tén t6i 12 (ghi bang chit in hoa): ......cc.vcveevcrvecerrienenne. NBMYNE..oivasvssmiwn
Ngay sinh: ................ Jasnessasants [ueeeersreeeseneaens (O 115 LR 15 |

Noi d3ng Ky hd Khau thUdmg tri.......c.ceceeeecereeveseessseeseessssssssssssassesssssessnes
ChO G MBI NAY: oottt seeesss e eases e et s esssne s esessssasassssseseseasssassoses
915 1 B 110 | L Email: .o
Chimg minh NhAN AN SO: ......veiereirceeereieeeecrese s isesessesessssssssssessssessesssssesseses
Ngay cap: ........ biisisiiilistnnssionsnsnamntnsan NOT CAP:..ooeerererseerersaesssasssssessssssassasens

b3 dat két qua kiém tra tap sy hanh nghé luat su ky ... nam
Pugc mién tap sy hanh nghé ludt su (ghi 18 1y do):......cvveceeericieieirecnninne,

Qua trinh hoat dong clia ban than (tir khi tot nghiép dai hoc déi véi ngudi phal
qua dao tao nghé ludt su, trong qua trinh cong tac tai cac co quan dbi véi ngudi
dugc mién dAo ta0 NENE TUAL SU): ..vuveeieeeeceeieeeercreeeeessste et sescsssesesesssssanes

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii
lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

Khen thuéng, ky luat (tir khi tot nghiép dai hoc d6i véi ngudi phai qua dao tao
nghé luat su, trong qu4 trinh cong tac tai cac co quan ddi véi nguoi dugc mién
d30 120 NEZNE TUAL SU): 1.uneeeeeieeeeeee et e e e e et e e e e e e e e enans

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Toi dé nghl dugc cép Chimg chi hanh ngheé lujt su. T6i xin chju trach nhiém vé
nhimg ndi dung néu trén va cam doan tuan thu cic nguyén tic hanh nghé lut su,
thyc hién day du cic quyén va nghia vu cua luét sir do phap luat quy dinh.

Lam Dong, ngay thdng ndm 2016
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49. Cap ching chi hanh nghé luit s cho ngudi dwge mién tap su
hanh nghé luét su

Trinh ty thye hién:

Buoe 1: Nguoi duge mién tip su hanh nghé luat su dé nghj cap ching chi
chuén bj ho so day du theo  quy dinh cua phap luét, nép tai B$ phan tlep nhan ho
so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai S& Tu phép tinh Lam Pong
(tang 1 trung tdm hanh chinh s 36 Tran Phu, TP Pa Lat).

. Cong chirc tiép nhan kiém tra ho so va viét glay bién nhén; trudng hop
ho so thiéu thi huéng din ngudi ndp hoan thién diy du cac gidy to theo quy
dinh.

Budc 2: Trong thoi han bay ngay lam viée, ké tir ngay nhén du ho so hop
1é, S& Tu phép c6 trach nhiém kiém tra ho so, trong truong hop can thiét thi tién
hanh xac minh tinh hop phap cua hé so va ¢6 vin ban dé nghi kém theo hd so
cap Chimg chi hanh nghé luét su guri Bd Tu phap.

- Trong thoi han hal muoi ngay, ké tir ngay nhan du h6 so hop 18, BO
truong BQ Tu phép quyét dinh cip Chimg chi hanh nghé luét su; trong truong
hop tir chdi phai thong bao bang vin ban va néu rd ly do cho nguoi dé nghl cap
Chimg chi hanh nghé lujt su va S& Tu phap noi giri h6 so dé ngh; cap Chimg
chi hanh nghe ludt su. Nguoi bj tir chéi cap Chimg chi hanh nghé lujt su cé
quyén khiéu nai, khiéu kién theo quy dinh cta phap luat.

Buéc 3: Sau khi ¢6 Chimg chi hanh nghe lugt su, Phong bo trg Tu phap
chuyén xuong B6 phén mét cira,ngudi duge m:en tp sy hanh nghe luat su nhan
Chl.mg chi hanh nghé luat su tai Bo phin tiép nhan hd so va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh S& Tu phap va co trach nhiém nop lai bién nhan, trong
trudng hop nhéan thay thi phai xuat trinh gidy ty quyén hop phip va gidy
CMND.

Céch thire thyre hign: Truc tiép tai B phén tiép nhén ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh S¢ Tu phap (bd phan mét cura).

Thanh phan ho so va so lrgng ho so (khoan 2 Diéu 17 Luat Luat su).

Thanh phan hd so:

- Pon dé nghij cap Chimg chi hanh nghé luat su (theo mau quy dinh kém);

- Phiéu ly lich tu phép;

- Gidy chimg nhén strc khoe;

- Ban sao bang Cir nhan Luét hodc ban sao bang Thac sy Luat;

- Ban sao gidy to chung minh la nguoi dugce mlen tap sy hanh nghé luat su
quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 ctia Lu4t Luét su bao gém céc giay t& sau:

+ Quyét dinh b6 nhiém tham phan, klem st vién, diéu tra vlen hogc Nghj
quyet ciia Hoi ddng nhén dan, bién ban bau thim phan cua Ho1 dong nhan dan
d6i voi truomg hop thdm phan do Hoi dong nhan déan cp huyén, cép tinh bau;
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£ Quyet dmh phong ham Gido su, Phé gido su chuyén nganh luat hoac
ban sao bang tién sy lut;

+ Quyét dinh b6 nhiém Tham tra vién cao cap nganh toa 4n, Klem sat vién
cao cap nganh kiém sat, chuyén vién cao cap, nghién ciru vién cao cap, giang
vién cao cap chuyen nganh luat;

Céc gidy t& hop phap khac chimg minh la ngudi dugc mién tap sy hanh
nghé luat su.

- 2 anh 3x4.
S6 lrgng ho so: 01

Théi han gidi quyét: 27 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so (Khoan
3 Piéu 17 Luat Luat su).

Doi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Ngudi duge mién tip su hanh
nghé luét su

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap

Co quan quyét dinh: B$ Tu phap.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cip Chimg chi hanh
nghé luat su (kém chimg Cl’ll)

- 100.0004 1¢ phi cap chimg chi;

- 800.000d Phi thim dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé luat su.

Chui y: Phi va 1é phi déu do Bé Tu phap thu.

Tén mau don, mau to khai: TP-LS-01

Yéu cau, diéu ki¢n thyre hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat luat su dugc hop nhat theo Vin ban s6 03/VBHN-VPQH cia Vin
phong Qudc hdi ngay 31/12/2015;

- Ngh; dinh 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 ndm 2013 Quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh luat lujt su;

- Thong tu 17/2011/TT-BTP ngay 14 thang 10 ndm 2011 huorng dan mot
s6 quy dinh cua luat luét su, nghj dinh quy d;nh chi tiét va huéng dan thi hanh
mét s6 dleu cua luat luat su, n%hl dinh hucrng dan thi hanh c4c quy dinh cua luat
ludt su vé t chirc xa hdi - nghé nghiép cua luat su;

- Thong tu 02/2015/IT -BTP ngay 16 thang 01 ndm 2015 cua B Tu phap
quy dinh mét s6 miu gidy t& vé luat su va hanh nghé luat su;

- Thong tu 220/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 quy dinh mirc
thu, ché dq thu, ndp, quan ly va sir dung phi, 1€ phi trong linh vuc hoat dong
hanh nghé luat su;

- Théng tu 04/2017/TT-BTP ngay 12 thang 4 nim 2016 Bai bd mot sb
diéu ctia Thong tu 17/2011/TT-BTP.
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TP-LS-01
(Ban hanh kém theo Théng tur s6 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

Anh
Ixd PON PE NGH]

CAP CHUNG CHi HANH NGHE LUAT SU

Kinh guri: Bo Tu phap

Tén t6i 12 (ghi bang chit in hoa): ......ceevveeeeeeereeeeeereeeeeereeeerenan, Nam/Ni¥...............
Ngay sinh: ................ A [revererrsrereenenes o101 C 1T 1 S
NOi d3ng Ky h KhAU thUuong tril:.........covveieeeeieereceeseeeeessesseseesessessssesssessssessssenes
ChO & BEN NAY:..vevveveeeeeee et ceesesaesaenseess s ss et s s sesenessssesesseessssenassnas
PHEN D08 ssunvnsamssmnnmssmsssissmss Emall’ cuaaaaasamninesasi
Clvmeminh thlndin st emmrmmmnsseemms s s R e R
Ngay cap: ....... fonii R AR N[0
Pi dat két qua kiém tra tap sy hanh nghé luat suky .................. BATIL ;i nmmsiinioenis
Dugc mién tap sy hanh nghé [uat sur (ghi 18 1Y d0):. v eucuevrereereecereeeeeiseeesseeeeaes

Qua trinh hoat dong cua ban than (tir khi tot nghiép dai hoc déi vm ngudi phai
qua dao tae nghé luat su, trong qua trinh cdng tac tai cac co quan d6i v6i ngudi
dugc mién dao tao nghé luat su):

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Khen thudng, ky luat (tir khi tot nghiép dai hoc déi voi ngum phai qua dao tao
nghé luat su, trong qua trinh cOng tac tai cac co quan d6i véi nguoi dugc mién

dio tao nghé luat su):

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Toi dé ng,h: duogc cap Chu'ng chi hanh nghé luat su. Tbi xin chiu trach nhiém vé
nhimg ndi dung néu trén va cam doan tuan thi cac nguyén tic hanh nghé luat su,
thyc hién day du cac quyén va nghia vu cua luat sur do phép luét quy dinh.

1 57,7 , ngay thang nam
Nguoi lam don
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50 Cap lai chirng chi hanh nghé luat s d6i véi nhitng trudomg hop bi
thu hoi chlmg chi hanh nghe luat swr quy dinh tai cac diem a,b,c,e va k
khoan 1 Piéu 18 ciia Luat Luit sw

Trinh tyr thye hién:

Buéc 1: Ca nhan bj thu hoi chung chi hanh nghé luat su quy dmh tai cac
diém a, ,b,c,e va k thugc khoan 1, Dleu 18 cua Luat Luat su, chuan bj ho so dé
nghi cép lai chimg chi hanh nghé theo quy dinh cua phap luat gm Ban chu
nhiém Doan ludt sy Lam Pong. Trong thdi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so hop Ié, Ban chu nhlaf;m Doan luét su chuyén hé so cho S& Tu
phap kém theo ban xac nhan nguai dé nghij cap Chtmg chi hanh nghé luét su,
ndp ho so tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh ciia S& Tu phap tinh Lam Pong (tang 1 Trung tim hanh chinh s6 36 Tréan
Phu, TP Da Lat)

- Cong chirc ttep nhén hd so kiém tra tinh day du ho so va Vlet bién nhan,
truong hop hd so thiéu thi huéng dan cho ngudi ndp day du cac gidy to theo quy

dinh.
Buéc 2: Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dia ho so hop
I, S& Tu phap c6 trach nhi¢m ki€m tra ho so, trong trudng hop can thiét thi t:en

hanh xac minh tinh hop phép cia hod so va c6 vin ban dé nghj kém theo ho so
cap Chimg chi hanh nghé luat su giri B§ Tu phap.

- Trong thoi han hai muoi ngay, ké tir ngay nhén du h6 so hop 18, Bb
truong Bo Tu phép quyét dinh cap Chimg chi hanh nghé luét su; trong trucmg
hop tir chbi phai thong bao bang vin ban va néu rd ly do cho nguoi de nghj cap
Ching chi hanh nghé luét su va S¢ Tu phap noi giri hé so dé nghj cap Chimg
chi hanh nghe luat su. Ngudi bj tir chdi cdp Chimg chi hanh nghé luat su cé
quyén khiéu nai, khiéu kién theo quy dinh ciia phap luat.

Bu'é'c 3: Ngudi de nghj cap lai chimg chi hanh nghé nhan két qua tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh S& Tu phap va c6
trach nhiém ndp lai bién nhan theo quy dinh.

- ngudi dén nhan két qua la ngum nhan thay thi phai c6 van ban uy quyén
dugc cong chimg, chimg thuc va xuit trinh gidy chimg minh nhan dan dé nhén
két qua thay.

Cach thirc thye hign: Tryc tiép tai Bo phén tiép nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh S& Tu phap (b phan mot cira).

Thanh phan ho so va so lwgng ho so

Thanh phan hd so: (Khoan 1 Piéu 17 Luét luat su)

- Pon dé nghi cap lai Chimg chi hanh nghé luat sir (theo méu dinh kém);
- Phiéu ly lich tu phép;

- Gidy chimg nhén sirc khoe;
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- Ban sao biang Cir nhan Luat hodc ban sao b{mg Thac sy Luét trir nhitng
nguoi la giao su, pho gi4o su chuyén nganh luat, tién sy luét;

- Quyét dinh clp Chimng chi hanh nghé luat su truée day;
. Giay t& chimg minh ly do bj thu hdi Chimg chi hanh nghé luat s khéng
con.
- 2 anh 3x4.
So lwrgng ho so: 01 bd
Thoi hgn gidi quyét: 27 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€
(Khoan 3 Piéu 17 Luét luat su)

Poi twong thuc hi¢n thi tuc hanh chinh:cé nhin thudc tru'cmg hgp bi
thu hoi chimg chi hanh nghé luat su quy dinh tai cac diém a,b,c,e va k khoan 1
Piéu 18 clia Luat luat su.

Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Co quan quyét dinh: B6 Tu phap.

Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cip lai chimg chi
hanh nghé luat su (kém chimg chi).

Lé phi: Khong quy dinh

Tén miu don, mau t& khai: (Miu TP-LS-01 ban hanh kém theo Théng
tu $6 02/2015/TT-BTP).

Yéu cau, diéu ki¢n thyc hién thi tuc hanh chinh: dap img du tiéu chuin
tai diéu 10 Luat Luat su.

Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat luat su dugce hop nhat theo Vin ban s6 03/VBHN-VPQH cua Vin
phong Quéc hdi ngay 31/12/2015;

- Ngh] dinh 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nim 2013 Quy djnh chi
tiet mot s6 diéu va bién phap thi hanh luat luat su;

- Thong tu 17/2011/TT-BTP ngay 14 thang 10 ndm 2011 huang dan mét
s6 quy dinh cua ludt luat su, nghj dinh quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot so dleu cua luat luat su, nghi dinh hu'ang dan thi hanh cac quy djnh cua luat
lut su vé t6 chirc xa hoi - nghé nghiép cua luat su;

- Thong tu 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua B Tu phap
quy dinh mgt s6 miu gidy to vé luat su va hanh nghé luat su;

- Thong tu 220/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 quy dinh mic
thu, ché d$ thu, nép, quan ly va sir dung phi, 1€ phi trong linh vyc hoat ddng
hanh nghé luat su;

- Thong tu 04/2017/TT-BTP ngay 12 thiang 4 nim 2016 B&i bé mdt s6
diéu cia Théng tu 17/2011/TT-BTP.
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TP-LS-01
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

Anh

3x4

PON DE NGH]

CAP CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: B Tu phap

Tén t6i 1a (ghi bang chif in hoa): ......ccceueverreeeerreerenirerenene. Nam/NO:oosinives
Ngay sinh: ................ . [eeeeereeaeeeenennnns (01T oR 1 1) 1 R
Noi dAng KY ho KhAU thUONE trl:....veeeereeeeeeees e sesneessesesasessessssssenns
ChO & NIBN NAY: ..ot sesetsesseassssssssessssessssesessessssessssesasssssnans
Dlgn thoal ................................................. B S csivnsvisssisosmsinmiivisarsssi i

Pugc mién tap sy hanh nghe luat su (ghl rd ly do) .................................................
Qua trinh hoat dqmg cua ban than (tu khi tot nghiép dai hoc déi véi ngm‘.n phal
qua dao tao nghé luat su, trong qua trinh cong tac tai cac co quan doi véi ngudi
dugc mién ddo tao nghé luit su):

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Khen thudng, ky luat (tir khi t6t nghiép dai hoc dbi voi nguol phat qua dao tao
nghé luat su, trong qué trinh cong tac tai cac co quan d6i véi ngudi dugc mién
da0 tao nghé luét su):

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Toi dé ngh| duoc cap Chimg chi hanh nghe luat su. T6i xin chiju trach nhiém vé
nhirg ndi dung néu trén va cam doan tuén thu cac nguyén tic hanh nghé lujt su,
thuc hién day du cac quyen va nghia vy cua luat su do phap luat quy dinh.

Tinh (thanh phd), ngdy thiang nim
Ngudi lam don
(Ky va ghi ré ho tén)
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51 Cap lai chirng chi hhnh nghé luit s doi véi nlnmg trudng hop bj
thu hoi chu'ng chi hanh nghé luit swr quy dinh tai cac diém d va d khoén 1
Piéu 18 ciia Luét Luit sw

Bwéc 1: Ca nhan bi thu hoi ching chi hanh nghe luat sur quy dinh tai cac
diém d va d Khoén 1 Piéu 18 cua Luat Luat su, chuin bj hd so cap lai ching
chi hanh nghé diy du theo quy dinh ctia phap luét giri Ban chu nhiém Poan luat
su Lam Dong.Trong thoi han bay ngay lam viéc (07 ngay) ké tlir ngay nhan du
hé so hop 1€, Ban chu nhi¢m Doém luat su chuyén ho so dén S& Tu phap kem
theo ban xac nhan ngum dé nghi cap Chung chi hanh nghé luét su, ngp hd so tai
B phan tiép nhéan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cua S¢ Tu
phép tinh Lam Pong (tang 1 Trung tdm hanh chinh s6 36 Trin Phu. TP Pa Lat).

- Cong chirc tlep nhan hé so kiém tra tinh day du ho SO va viét bién nhén,
Truong hop ho so thiéu thi huéng din cho ngudi ndp day du cac gidy to theo
quy dinh.

Bude 2: Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hqp
1€, S& Tu phép c6 trach nhiém kiém tra hé so, trong truong hop can thiét thi tién
hanh xac minh tinh hgp phap cua hd so va cé vin ban dé nghi kém theo hé so
cap Chimg chi hanh nghé luat su giri B Tu phap.

- Trong thoi han hal muoi ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, Bo
truong BQ Tu phép quyét dinh cap Chimg chi hanh nghé luat su; trong truong
hop tir chéi phai thong béo bang vin ban va néu rd ly do cho ngu'm de ngh; cap
Chimg chi hanh nghé luat su va S¢ Tu phéP noi giri h6 so dé nglu cap Chung
chi hanh nghe luat su. Ngudi bj tir chéi cép Chimg chi hanh nghé lut su c6
quyén khiéu nai, khiéu kién theo quy dinh cua phap luat.

Bude 3: Nguoi dé ngh; cap lai chung chi hanh nghe nhan két qua tai By
phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh S& Tu phap va cé
trach nhi¢ém ndp lai bién nhan theo quy dinh.

- Ngudi dén nhan két qua 1a ngudi nhén thay thi phai ¢é van ban uy quyen
dquc c¢éng chimg, chimg thuc va xuat trinh gidy chimg minh nhan dan dé nhin
két qua thay.

Cich thirc thye hién: Tryc tiép tai Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh S& Tu phép (bd phan mét cira).

Thanh phan ho so:

- Pon dé nghj cép lai Chimg chi hanh nghé luét su (theo mau dinh kém);

- Phiéu ly lich tu phap;

- Giay chimg nhén sirc khoe;

- Ban sao biang Cir nhan Luét hoc ban sao bing Thac sy Ludt, tién sy ludt;
- 2 anh 3x4.

S6 lwgng ho so: 01 bd
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Thoi han giai quyét: 27 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1é
(Khoan 3 Diéu 17 luat Luat su).

Péi twgng thuc Inf,-n tha tuc hanh chinh:cé nhén thugc truong hop bi
thu hdi chimg chi hanh nghé luat s quy dinh tai cac diém d va d khoan 1 Piéu
18 cua Luat luat su.

Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap, B Tu phap.

Co quan quyét djnh: B Tu phap.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cép lai chimg chi
hanh nghé luat sur (kém chimg chi).

L¢ phi: Khong quy dinh

Tén mau don, mau to khai: (Mau TP-LS-01 ban hanh kém theo Théng
tu s6 02/2015/TT-BTP)

Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh : Khéng
Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:
- Luat ludt su dugc hgp nhat theo Vin ban s6 03/VBHN-VPQH cua Vin
phong Quoc héi ngay 31/12/2015;
- Nghl dinh 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 Quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh luét luat su;

- Thong tu 17/2011/TT-BTP ngay 14 thang 10 ném 2011 hl.rcmg din mot
sO quy dinh cua luét luat su, nghi dinh quy d;nh chi tiét va huong dan thi hanh
mat sO dleu cua luat luat su, n%h] dinh huﬂng dan thi hanh cac quy dinh cta luat
luat su vé td chirc xa hdi - nghé nghié€p cua luat su;

- Thong tu' 02/2015fI'T -BTP ngay 16 thang 01 ndm 2015 cua B Tu phap
quy dinh mét s6 mau gidy to ve luat su va hanh nghé luét su;

- Thong tu 220/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 quy dinh muc
thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi, 1¢ phi trong linh vyc hoat dong
hanh ngheé luét su;

- Théng tur 04/2017/TT-BTP ngay 12 thang 4 nim 2016 Bii bé mét sb
diéu cia Théng tu 17/2011/TT-BTP.
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TP-LS-01
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1dp - Ty do - Hanh phiic

PON PE NGHI

Anh P 5 .
" CAP CHUNG CHi HANH NGHE LUAT SU

3x4

Kinh guri: B§ Tu phap

Tén t6i 12 (ghi bang chif in h0A): .....cvevereeeeerereeseeereeesreressseseeenns Nam/Ni..........
Ngay sinh: ................ /A [oeevereeeeeeesens QUOC tiCh. e
Noi d3ng Ky hd Khau thUOmg trili..........veveeeeeieeeeeieeeseeeeeaeeessseessessssssssssessssasens

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

8 B T o T ——
DD ThOBL: i innais s BB sooomasananmnaniania
Chitnpminhinhin dBAS0: uinmnsamnnms s

Bquc mién tap su hanh nghé [ut su (ghi 18 1y do):......veveeeceiereeeresreceeeseresnens

Qua trinh hoat dong cua ban than (tu khi tot nghiép dai hoc d6i voi ngucn pha1
qua dao tao nghé luét su, trong qua trinh cong tac tai cac co quan d6i véi nguoi

dugc mién dio tao nghé luat su):

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Khen thudng, ky luat (tir khi tot nghiép dai hoc d6i véi nguoi phai qua dao tao
nghé luat su, trong qué trinh cong tc tai cic co quan d6i vdi ngudi duge mién
diotaonphe TAbsH) s RS

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Toi dé nghi dugc cap Chimg chi hanh nghé luat su. T6i xin chiju trach nhi¢ém vé
nhitng noi dung néu trén va cam doan tuan thu cac nguyén tic hanh nghé lut su,
thuc hién day du cac quyén va nghia vu ciia luat su do phap luét quy dinh.
Tinh (thanh phd), ngay — thdng  ndm
Nguoi lam don
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52 Cip lai chirng chi hﬁnh nghé luit sw d6i véi nhlrng truong hep bi
thu hoi chu'ng chi hanh nghé luit srr quy dinh tai cic diém g, h va i khodn 1
diéu 18 cia Luat Luat su

Trinh tu thye hién:

Buéc 1: Ca nhan bj thu hoi chimg chi hanh nghé luat su quy dlnh tai cac
diém g, h va i khoan 1, Diéu 18 cua Luat Luét su, chuan bi hé so cip lai chimg
chi hanh nghe diy du theo quy dinh cua phép luat giri Ban chu nhiém Poan luat
su Lam Pong. Trong thdi han bay ngay lam viéc (07 ngay), ké tir ngay nhan du
hé so hop 1, Ban chu nhlf;m Doan luat su chuyén hé so cho 56 Tu phap kém
theo ban xac nhan ngudi dé nghi cap Chung chi hanh nghe luét su, ndp hd so tai
B phan tiép nhan ho SO va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cia S¢ Tu
phap tinh Lam Pong (tang 1 Trung tdm hanh chinh s6 36 Tran Phu, TP Pa Lat).

- Cong chuc tiép nhan ho so kiém tra tinh day du hg SO va viét ‘bién
nhén,trudng hop ho so thiéu thi huéng din cho ngudi ndp ddy du céc gidy to
theo quy dinh.

Bwuoc 2: Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop
1¢, S& Tu phap cé trach nhiém kiém tra ho so, trong truong hop can thiét thi tién
hanh xac minh tinh hgp phap cua ho so va c6 vin ban dé nghj kém theo ho so
cap Chimg chi hanh nghé luét su giri B Tu ph<ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>