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	Số: 2369/QĐ-UBND
	Quảng Ngãi, ngày 11 tháng 12 năm 2017


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ NỘI VỤ TỈNH QUẢNG NGÃI
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH QUẢNG NGÃI
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP ngày 07/02/2014 của Bộ Tư pháp hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 22/2014/QĐ-UBND ngày 30/5/2014 của UBND tỉnh ban hành Quy chế phối hợp công bố, công khai thủ tục hành chính và báo cáo việc thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính trên địa bàn tỉnh Quảng Ngãi;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ tại Tờ trình số 110/TTr- ngày 27/11/2017,
QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nội vụ tỉnh Quảng Ngãi (có danh mục và nội dung thủ tục hành chính kèm theo).

1. Sở Nội vụ tổ chức niêm yết công khai và giải quyết thủ tục hành chính nêu tại Quyết định này theo đúng quy định của pháp luật.

2. Văn phòng UBND tỉnh tổ chức đăng nhập thủ tục hành chính tại Quyết định này vào Cơ sở dữ liệu quốc gia về thủ tục hành chính chậm nhất trong thời hạn 05 (năm) ngày làm việc, kể từ ngày ký Quyết định công bố.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và bãi bỏ các thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nội vụ đã được công bố tại Quyết định số 38/QĐ-UBND ngày 16/01/2013 của UBND tỉnh, Quyết định số 205/QĐ-UBND ngày 28/8/2013 của UBND tỉnh, Quyết định số 261/QĐ-UBND ngày 19/02/2016 của Chủ tịch UBND tỉnh, Quyết định số 705/QĐ-UBND ngày 19/4/2017 của Chủ tịch UBND tỉnh.

Điều 3. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Nội vụ; Thủ trưởng các sở, ban, ngành và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Bộ Nội vụ;
- Cục KSTTHC-VPCP;
- Thường trực HĐND tỉnh;
- CT, các PCT UBND tỉnh;
- VPUB: PCVP (KSTTHC), NC, CBTH;
- Lưu: VT, KSTTHC (nthoai12).
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Phạm Trường Thọ


BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ NỘI VỤ TỈNH QUẢNG NGÃI
(Công bố kèm theo Quyết định số 2369/QĐ-UBND ngày 11/12/2017 của Chủ tịch UBND tỉnh Quảng Ngãi)
PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
	STT
	TÊN THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

	I
	LĨNH VỰC TỔ CHỨC, ĐƠN VỊ SỰ NGHIỆP CÔNG LẬP

	1
	Thủ tục về thành lập đơn vị sự nghiệp công lập

	2
	Thủ tục về tổ chức lại, giải thể đơn vị sự nghiệp công lập

	II
	LĨNH VỰC HỘI, TỔ CHỨC PHI CHÍNH PHỦ

	1
	Thủ tục về cho phép thành lập hội quần chúng cấp tỉnh, cấp huyện

	2
	Thủ tục về chia, tách; sáp nhập; hợp nhất hội có phạm vi hoạt động trong tỉnh, huyện

	3
	Thủ tục về đổi tên hội có phạm vi hoạt động trong tỉnh, huyện

	4
	Thủ tục xin phép đặt văn phòng đại diện của hội có phạm vi hoạt động trong cả nước

	5
	Thủ tục phê duyệt Điều lệ hội có phạm vi hoạt động trong tỉnh

	6
	Thủ tục tự giải thể đối với hội có phạm vi hoạt động trong tỉnh, huyện

	III
	LĨNH VỰC QUỸ

	1
	Thủ tục cấp Giấy phép thành lập và công nhận điều lệ Quỹ hoạt động trong phạm vi cấp tỉnh, cấp huyện, cấp xã

	2
	Thủ tục về hợp nhất, sáp nhập, chia, tách Quỹ hoạt động trong phạm vi cấp tỉnh, cấp huyện, cấp xã

	3
	Thủ tục đổi tên Quỹ hoạt động trong phạm vi cấp tỉnh, cấp huyện, cấp xã

	4
	Thủ tục công nhận Quỹ đủ điều kiện hoạt động và công nhận thành viên Hội đồng quản lý quỹ

	5
	Thủ tục cấp lại giấy phép thành lập và công nhận điều lệ Quỹ hoạt động trong phạm vi cấp tỉnh, cấp huyện, cấp xã

	6
	Thủ tục về thay đổi giấy phép thành lập và công nhận điều lệ Quỹ hoạt động trong phạm vi cấp tỉnh, cấp huyện, cấp xã

	7
	Thủ tục về Quỹ bị tạm đình chỉ đề nghị được hoạt động trở lại

	8
	Thủ tục về Quỹ tự giải thể

	IV
	LĨNH VỰC TÔN GIÁO

	1
	Thủ tục về đăng ký hoạt động tôn giáo

	2
	Thủ tục về công nhận tổ chức tôn giáo

	3
	Thủ tục về thành lập tổ chức tôn giáo trực thuộc

	4
	Thủ tục về chia, tách tổ chức tôn giáo trực thuộc

	5
	Thủ tục về sáp nhập, hợp nhất tổ chức tôn giáo trực thuộc

	6
	Thủ tục về đăng ký hội đoàn tôn giáo hoạt động trong phạm vi tỉnh Quảng Ngãi

	7
	Thủ tục về đăng ký Dòng tu, Tu viện và các tổ chức tu hành tập thể khác hoạt động trong phạm vi tỉnh Quảng Ngãi

	8
	Thủ tục về mở lớp bồi dưỡng những người chuyên hoạt động tôn giáo

	9
	Thủ tục về phong chức, phong phẩm, bổ nhiệm, bầu cử, suy cử chức sắc trong tôn giáo

	10
	Thủ tục về thuyên chuyển nơi hoạt động của chức sắc, nhà tu hành vi phạm pháp luật về tôn giáo đã bị xử lý

	11
	Thủ tục về hoạt động tôn giáo ngoài chương trình đã đăng ký

	12
	Thủ tục về Hội nghị, Đại hội của tổ chức tôn giáo

	13
	Thủ tục về đăng ký Hiến chương, Điều lệ sửa đổi

	14
	Thủ tục về các cuộc lễ diễn ra ngoài cơ sở tôn giáo

	15
	Thủ tục về đăng ký người đi học ở nước ngoài về được phong chức, phong phẩm, bổ nhiệm, bầu cử, suy cử

	16
	Thủ tục về việc tập trung để sinh hoạt tôn giáo của người nước ngoài tại Việt Nam

	V
	LĨNH VỰC THI ĐUA, KHEN THƯỞNG

	1
	Thủ tục đề nghị tặng thưởng danh hiệu Cờ thi đua cấp tỉnh

	2
	Thủ tục đề nghị tặng thưởng danh hiệu Tập thể Lao động xuất sắc

	3
	Thủ tục đề nghị tặng thưởng danh hiệu Chiến sĩ thi đua cấp tỉnh

	4
	Thủ tục đề nghị tặng thưởng Bằng khen cấp tỉnh (thành tích hàng năm)

	5
	Thủ tục đề nghị tặng thưởng Bằng khen cấp tỉnh thành tích hàng năm theo đợt hoặc theo chuyên đề

	6
	Thủ tục đề nghị tặng thưởng Bằng khen cấp tỉnh thành tích đột xuất

	7
	Thủ tục đề nghị tặng thưởng Bằng khen cấp tỉnh thành tích đối ngoại

	8
	Thủ tục xác nhận khen thưởng, cấp đổi hiện vật khen thưởng thuộc thẩm quyền cấp tỉnh

	
	Các mẫu văn bản về: Tờ trình; Biên bản; Báo cáo thành tích liên quan đến hồ sơ thủ tục hành chính về lĩnh vực thi đua, khen thưởng

	VI
	LĨNH VỰC VĂN THƯ - LƯU TRỮ

	1
	Thủ tục cấp, cấp lại Chứng chỉ hành nghề lưu trữ

	2
	Thủ tục phục vụ việc sử dụng tài liệu của độc giả tại Phòng đọc

	3
	Thủ tục cấp bản sao và chứng thực lưu trữ


Ghi chú: Tổng cộng có 43 thủ tục hành chính.
	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Poc ldp - Ty do - Hanh phiic
S6: 23€9 /QP-UBND Qudng Ngdi, ngayt{ thdngtZ ndm 2017
QUYET PINH

V& viéc cong bd bq thi tuc hanh chinh thugc thAm quyen
giai quyét cita S& N§i vu tinh Quang Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Cin cir Luat Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

_ Can ctr Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh pht vé
kiém soéat thi tuc hanh chinh;

_ Cén cir Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cia Chinh phu stra
d6i, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soét thu tuc hanh
chinh;

_ Can o Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cta Chinh phi sira
d6i, bd sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soét thu tuc hanh
chinh;

Cén cir Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua B6 Tu phap
huéng dan céngq bo, niém yét thu tuc hanh chinh va bdo céo vé tinh hinh, két
qua thyc hién ki€ém soéat tha tuc hanh chinh;

Cian ctir Quyét dinh ’sé 22/2014/QD-UBND ngay 30/5/2014 cia UBND
tinh ban hanh Quy che phoi hgp cong bo, cong khai thu tyc hanh chinh va bao
cao viéc thuc hién ki€m soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngii;

Xét d& nghi cia Giam dbéc S& Noi vu tai To trinh sé 110/TTr-
ngay 27/11/2017,

QUYET PINH:

Dleu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay bd thi tuc hanh chinh thudc
thAm quyén giai quyét ctia S& Noi vu tinh Quéang Ngii (c6 danh muc va néi
dung thu tuc hanh chinh kém theo).

1. 8& Noi vy td chitc niém yét cong khai va giai quyét thi tuc hanh chinh
néu tai tai Quyet dinh nay theo ding quy dinh cua phép luét.

2. Van phong UBND tinh tb chire déng nhép thu tyc hanh chinh tai Quyét
dinh nady vao Co sé dir liéu quoc gia v& thi tuc hanh chinh cham nhét trong thoi
han 05 (nim) ngdy lam viéc, ké tir ngay ky Quyét dinh cong bb.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky va bai bo cac
thi tuc hanh chinh thugc tham quyén giai quyét ctia S& Noi vu da duge cdng bo







tai Quyét dinh s 38/QD-UBND ngay 16/01/2013 ciia UBND tinh, Quyét dinh
s6 205/QP-UBND ngay 28/8/2013 ciia UBND tinh, Quyét dinh s§ 261/QP-
UBND ngay 19/02/2016 ctia Cha tich UBND tinh, Quyét dinh sé 705/QP-
UBND ngay 19/4/2017 cia Chu tich UBND tinh.

Pidu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm d6c S& N6i vy; Thi trrdng
céc sO, ban, nganh va cac t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu DPiéu 3;

- Bo Noi vu;

- Cuc KSTTHC-VPCP;

- Thudng truc HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP (KSTTHC), NC, CBTH;
- Luu: VT, KSTTHC (theai12).

Pham Trudong Tho







ANH CHINH THUOC THAM QUYEN
A SO NOI VU TINH QUANG NGAI

Bl¥ich UBND tinh Qudng Ngdi)
MUC THU TUC HANH CHINH

\ 4 dinh s6 2369 /OD-UBND ngayr4 /12/2017

STT TEN THU TUC HANH CHINH Trang
I |LINH VUC TO CHUC, PON VI SU NGHIEP CONG LAP
1  |Thu tuc vé thanh lap don vi sy nghiép cong lap 5
2 |Tha tuc v& td chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap 7
II |LINH VUC HOQI, TO CHUC PHI CHINH PHU
1 Thi tuc vé cho phép thanh 13p hdi quin ching cép tinh, cip huyén 9
Thu tuc vé chia, tich; sap nhép; hop nhit héi c6 pham vi hoat dng
2 , o 11
trong tinh, huyén
3 |Thu tuc v& d6i tén hdi c6 pham vi hoat ddng trong tinh, huyén 13
4 Thu tuc xin phép dit vin phong dai dién ctia hi c6 pham vi hoat 15
dong trong ca nudce
5 Thu tuc phé duyét Pidu 16 hoi c6 pham vi hoat ddng trong tinh 17
Tha tuc tr giai thé d6i véi hoi c6 pham vi hoat dong trong
6 . A 19
tinh, huyén
oI |[LINH VUC QUY
Thu tuc cip Gidy phép thanh 1ap va cong nhén didu 18 Quy hoat dong
1 . X, X A X 21
trong pham vi cap tinh, cap huyén, cap x&
9 Thu tuc vé hop nhit, sap nhép, chia, tach Quy hoat dong trong pham 24
vi cAp tinh, cip huyén, cip xa
3 Thit tuc dbi tén Quy hoat ddng trong pham vi c4p tinh, cip huyén, cip xa 26
4 Thu tuc chg nhéan Quy da diéu kién hoat dong va cong nhédn thanh 28
vién Hi dong quan ly quy
Thi tuc cép lai glay phép thanh 18p va cong nhén diéu 1é Quy hoat
5 30
dong trong pham vi cap tinh, cip huyén, cip xa
Thi tuc vé thay dbi glay phep thanh 18p va cong nhén diéu 1é Quy
6 32
hoat ddng trong pham vi cap tinh, cip huyén, cip xa
7 Thi tuc v& Quy bi tam dinh chi d& nghi dugc hoat ddng trd lai 34
8  |Thi tuc vé Quy tyr giai thé 36
IV [LINH VUC TON GIAO
1 |Tha tuc vé ding ky hoat dong ton gido 38
2 |Thi tuc vé& cong nhan tb chirc ton gido 41
3 Tha tuc vé thanh 14p t§ chirc t6n giéo truc thudc 44








4  |Thu tyc v& chia, tach td chirc ton gido tryc thudc 47
5  |Thi tuc vé sap nhép, hop nhit td chirc ton gido truc thudc 50
6 Thu tuc vé ding ky hoi doan t6n gido hoat ddng trong pham vi tinh 53
Quéang Ngai ‘
- |Thi tuc v& dang ky Dong tu, Tu vién va'cc LQ,Q‘ilue‘fu hanh tap thé 55
khéac hoat dong trong pham vi tinh Quéng Ng#i
8  |Thu tuc v& mé 16p bdi dudng nhimg ngudi chuyén hoat déng tén gido 58
9 Thu tuc v& phong chtrc, phong phdm, bd nhiém, bu cit, suy cir chirc 60
séc trong ton gido
Thit tuc vé thuyén chuyén noi hoat dong ciia chirc sic, nha tu hanh vi
10 SN DPERA A 62
pham phap luét vé ton gido 44 bi xir ly
11  |Tha tuc vé hoat ddng ton gido ngodi chuong trinh da dang ky 64
12 |Thu tuc v& Hai nghi, Pai hoi clia td chirc t6n gido 66
13 |Thu tyc vé diing ky Hién chuong, Diéu 16 sira dbi 68
14  |Tha tuc vé céc cude 18 dién ra ngoai co s ton gido 70
Tha tuc v& diing ky ngudi di hoc & nude ngoai vé duge phong chiic,
15 2 X A A . ., 72
phong pham, bo nhi€m, bau ctr, suy cir
Thii tuc vé viéc tap trung dé sinh hoat ton gio clia ngudi nude ngoai
16 A 74
tai Vi€t Nam
V  |LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG
1  |Thu tuc d& nghi ting thudng danh hiéu Co thi dua cip tinh 76
2 |Thu tuc d& nghi ting thudng danh hiéu Tap thé Lao dong xuit sic 78
3 |Thua tuc dé nghi ting thudng danh hiéu Chién si thi dua cAp tinh 79
4  |Thatuc d nghj ting thudng Bing khen cép tinh (thanh tich hang nim) 81
s |Thitue dé nghj tang thuéng Béing khen cép tinh thanh tich hing nim 23
theo dot hodc theo chuyén dé
Thii tuc d& nghi ting thuéng Bing khen cép tinh thanh tich dot xuét 85
Thi tuc d& nghi ting thuéng Bing khen cép tinh thanh tich d6ingoai | 86
g |Thi tuc x4c nhén khen thudng, cdp dbi hién vt khen thudng thude| -
tham quyén cap tinh
Cde mdu van bin vé: T trinh; Bién bin; Bdo cdo thanh tich lién| oo
quan dén ho so thi tuc hanh chinh vé linh vuc thi dua, khen thucng
VI |LINH VUC VAN THU - LUU TRU
1 |Thu tuc cép, cdp lai Chimg chi hanh nghé luu trix 101
2 Thu tyc phuc vu viéce str dung tai liéu ciia ddc gia tai Phong doc 106
Tht tuc cdp ban sao va chimg thuc luu trix 112

Ghi chii: Tong cong cé 43 thi tuc hanh chinh.








PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
I. LINH VUC TO CHUC, PON VI SU NGHIEP CONG LAP
1. Thi tuc vé thanh lap dom vi sy nghlep cong lap
a) Trinh tw thwc hién:
- Bbi voi Tb chie ndp hd so:
T chirc chudn bj ddy da hd so theo quy dinh va ndp hd so tai S& Noi vu
tinh Quang Ngii.
- P6i v6i co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

~ +Budc 1: Bd phén tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢ va ddy du cta cac
gidy t& c6 trong ho so; néu ho so day da, chua hop 1é thi huéng din bo sung, hoan
thién theo quy dinh.

+ Budge 2: Truong hop hé so da day da tha tuc, hop 18 theo quy dinh thi tiép
nhan hd so va viét phiéu bién nhan.

- Thoi gian tiép nhan va hoan trd hé so: vao cac ngay lam viéc grong‘tuén,
trlr ngay 1€, tét theo quy dinh. Budi sdng: tir 7 gi 00 dén 11 gid 30. Budi chieu: tir
13 gidr 30 dén 17 gid 00.

b) Cach thire thwc hi€n:

Nop hd so truc tiép tai S& NGi vu hodc qua duong buu dién.
¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hé so bao gém:

- Pé 4n thanh 14p don vi sy nghiép cong 14p. N6i dung Pé an gdm:
+ Su cén thiét va co s& phap 1y;

+ Muc tiéu, pham vi d6i tugng hoat dong, tén goi cla td chirc;
+ Loai hinh don vi sy nghié€p cong lap;

+ Vi tri, chirc ndng, nhiém vu va quyén han;

+ Co chu td chirc;

+ Co ché tai chinh, co ché hoat dong;

+ Dy kién vé nhan su, sb luong nguoi lam viée theo vi tri viéc 1am, kinh phi
hoat ddng, tru s& lam vige va trang thi€t bi, phuong tién can thiét d€ bao dam cho
don vi sy nghiép cong 1ap hoat dong sau khi dugce thanh lap;

+ Phuong an td chirc va 19 trinh trién khai hoat ddng cda don vi su nghiép
cong lap;
+ Kién nghi ctia co quan x4y dyng d& 4n thanh 1p (néu co).

- TO trinh thanh 1dp don vi sy nghlep cong 1ap do ngudi dimg diu co quan
@& nghi thanh 14p ky. N6i dung td trinh gém:

+ Qué trinh x4y dung d@ 4n.







+ NOi dung chinh cta dé an.
+ Nhitng van d¢€ con c6 y kién khac nhau va nhiing van dé€ c6 lién quan.

- Dy thao quyét dinh thanh 1ap; du thédo quy ché t§ chirc va hoat dong ctia
don vi su nghiép cong lap (kem theo file dién tiz).

- Céc tai liéu c6 lién quan (gidy to ddt dai, kinh phi, nguén nhan luc)

- 'Y kién béng vén ban ctia cac co quan cd lién quan veé viéc thanh 18p don vi
su nghiép cong lap.

- B4o c4o giai trinh viée tiép thu ¥ kién ctia céc co quan cb lién quan.

* S6 lwong ho so: 02 bd

d) Thoi han gidi quyét:

Khoéng qua 35 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan & hd so hop 18 (trong do thoi

gian tham dinh ctia S& Néi vu khéng qud 15 ngay lam viée; thoi gian tham tra cia
Van phong UBND tinh khéng qua 20 ngay lam viéc).

d) Poi twong thue hién tha tuc hanh chinh: T chirc.
e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan hodc ngudi ¢6 thAm quyén duoc uy quyén hoic phan cép thuc
hién (n€u c6): khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phéi hop: Vin phong UBND tinh.

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) Lé phi: khong.

i) Tén miu don, miu to khai: khong

K) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Piéu kién thanh Idp don vi sw nghiép cong ldp:

- X4c dinh cu thé muc tiéu, chirc nang, nhiém vu.

- Phu hop v6i quy hoach mang ludi t6 chic don vi sy nghiép cong lap di
dugc cap c6 tham quyén phé duyét (néu co).
- C6 try s¢ lam viéc hodc d& 4n quy hoach cap dét xay dung tru s da dugc

cap c6 thAm quyen phé duyét (truong hop xdy dyng tru s¢ mdi); trang thiét bi can
thiét ban diu; ngudn nhan sy va kinh phi hoat dong theo quy dinh cia phép luat.

I) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ctia Chinh phu quy dinh vé
thanh 14p, t6 chuc lai, giai the don vi sy nghiép cong lap.







2. Thi tuc vé tb chie lai, giai thé don vi sw nghiép cong lap:

a) Trinh ty thuc hién:

- Pbi v6i T chire ndp hd so:

T4 chirc chuin bj diy da hd so theo quy dinh va ndp hd so tai S& Noi vu
tinh Quang Ngéi.

- P6i v6i co quan thyc hién thd tuc hanh chinh:

~ +Bude 1: Bo phan tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1& va ddy di cia céc
gidy to c6 trong ho so; néu ho so day dud, chua hop 1€ thi hudng dan bé sung, hoan
thién theo quy dinh.

+ Bude 2: Truong hop hd so d3 diy da thu tuc, hop 18 theo quy dinh thi tiép
nhén hé so va viét phiéu bién nhan.

- Thoi gian tiép nhén va hoan tra hd so: vao cac ngdy lam viéc trong tuan,
trur ngay 18, tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gid 00 dén 11 gidr 30. Bubi chidu: tir
13 gio 30 dén 17 gidr 00.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop hd so tryc tiép tai S& No6i vu hodc qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, sé lwgng hd so:

* Thanh phdn hé so bao gém:

- Pé 4n t6 chic lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap. N6i dung Dé
an gdm:

+ Su cén thiét va co s& phap 1y cia viée t chirc lai, giai thé.

+ Phuong an xir ly cac véin d& v& nhan sy, td chirc bd may, tai chinh, tai san,
dat dai va cac van dé khéc cé lién quan.

+ Céc van ban cla co quan cé thdm quyén x4c nhan v& tai chinh, tai san, dét
dai, cac khoan vay, n¢ phai tra va cac van dé khac c6 li€én quan (néu co).

+ Quy dinh trach nhiém cua ngudi dung dau don vi su nghiép cong lap va
cac ca nhan co lién quan doi vdi viéc thuc hién phuong an to chirc lai, giai theé don
vi su nghiép cong 1dp va thoi han xr 1y.

- To trinh @ 4n t6 chire lai, giai thé don vi sy nghiép cong 1ap. Néi dung to
trinh néu tom tat cic ndi dung nhu dé an.

- Dy thao quyét dinh tb chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap (kém
file dién tir).

- Céc vin ban cia co quan cé thdm quyén xac nhan viée hoan thanh nghla

vu vé tai chinh, tai san, d4t dai, cdc khoan vay, ng phai tra va céc vin d& khéc c6
lién quan (néu cé).

* S6 heong hé so: 02 bd







d) Thoi han gidi quyét:

Khéng qua 14 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18 (trong do thoi
gian tham dinh ciia S6 Nji vu khéng qua 15 ngay lam viéc; thoi gian tham tra ciia
Vin phong UBND tinh khong quad 25 ngay lam viéc).

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc.
¢) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan hodc ngudi c6 thAm quyén dugc uy quyén hodc phan cip thuc
hién (n€u cd): khong.

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& NGi vu.

- Co quan phdi hop: Vin phong UBND tinh.

g) Két qua thure hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) L€ phi: khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: khong

k) Yéu cdu, diéu kién thye hién thé tuc hanh chinh:

* Piéu kién thanh Idp don vi sy nghiép cong ldp:

- Thuc hién viéc diéu chinh v€ chitc nang, nhiém vy, quyén han cta don vi
su nghiép cong 1dp.

- Phu hop véi quy hoach mang ludi td chire don vi su nghiép cong lap da
dugc cap c6 tham quyén phé duyét (n€u co).

* Diéu kién gidi thé don vi sw nghiép cong ldp:

- Viéc giai thé don vi su nghiép cong 14p duogc thuc hién khi c6 mot trong
cac diéu kién sau:

+ Khdng con chirc ndng, nhiém vu.

+ Ba nim lién tiép khéng hoan thanh nhiém vy hodc hoat dong khoéng c6
hiéu qua theo danh gia cua co quan c6 tham quyén thanh lap.

+ Theo yéu cAu sép xep vé tb chirc don vi sy nghiép cong lap de phu hop
v6i quy hoach mang ludi t8 chirc don vi s nghiép cong lap da duogc clp cb thdm
quyen phé duyét.

I) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

Nghj dinh s 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ctia Chinh pha quy dinh vé
thanh 1ap, t0 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.







IL LINH VUC HQIL, TO CHUC PHI CHINH PHU

1. Thii tuc vé cho phép thanh lap hdi quan ching cip tinh, cip huyén

a) Trinh ty thwce hién:

- P6i vé6i Té chire ndp hd so:

T chirc chuén bi dy du hd so theo quy dinh va ndp hd so tai S& Nbi vu
tinh Quang Ngai.

- Déi véi co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

ot Budc 1: B@ phefu} tiép nhén hd so, kiém tra tinh hop 1€ Vgl déy du cia cac

giay to c6 trong ho so; néu hd so day du, chua hop 1€ thi huéng dan bo sung, hoan
thién theo quy dinh.

+ Budce 2: Truong hop hé so @3 diy du tha tuc, hop 18 theo quy dinh thi tiép
nhén ho so va viét phiéu bién nhan.

- Thoi gian tiép nhén va hoan tra hé so: vao cac ngay lam viéc :crong\tuﬁn,
trir ngay 1€, tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gio 00 dén 11 gi¢ 30. Budi chiéu: tir
13 gior 30 dén 17 gio 00.

b) Cach thirc thywe hién:

Nop hd so truc tiép tai S& Noi vu hodc qua dudng buu dién.
¢) Thanh phin, s6 hrgng hd so:

* Thanh phan hé so bao gém:

- Pon xin phép thanh 14p hdi.

- Dy thao Diéu 1€ héi.

- Quyg“':t dinh céng nhan ban vdn ddng thanh 14p hdi cua co quan nha nudc
c6 tham quyén.

- Ly lich tu phép ngudi dimg déu ban van dong thanh 1ap hoi.

- Vin ban x4c nhén noi du kién d3t tru sé cta hdi.

- Ban ké khai tai san do c4c sang lap vién ty nguyén déng gbp (néu c6b).
- Danh sach héi vién déng ky tham gia hoi (c6 don kém theo).

~ -Vianban d8 nghi cta S& quan ly nganh, linh vye héi hoat dong (d6i v6i hoi
cap tinh), cuia UBND cap huyén (doi véi héi cap huyén).

* S6 Iuong ho so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Khong quéa 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so diy du, hop phap.
d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chitc, ¢ nhan.

¢) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan hoiic ngudi ¢6 thdm quyén dugc uy quyén hodc phén cép thure
hién (néu cd): khong.







- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Nbi vu.

- Co quan phéi hop: Céc S&, nganh va dia phuong c6 lié€n quan.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) L€ phi: khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: khong

k) Yéu cdu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

* Piéu kién thanh Idp héi:

- C6 muc dich hoat ddng khéng trai véi phap luat; khong tring lip v& tén

goi va linh vyc hoat dong chinh v6i héi d& dugc thanh 18p hop phép truée d6 trén
cing dia ban 1anh thd.

- C6 diéu 18.

- Co tru s6.

- C6 sb lugng cong dan, t6 chitc VN ding ky tham gia thanh 1ap héi:

+ Hoi 96 pham vi hoat dong trong tinh c6 it nhét 50 cong dan, t8 chic trong
tinh c6 du diéu kién, tu nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh 14p hoi.

+ Hoi ¢cb phatp vi hoat dong trong huyén c6 it nhét 20 cong dan, td chuc
trong huyén cé du diéu kién, tu nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh 18p hoi.

+ Hiép hoi ctia céc t6 chirc kinh té c6 hoi vién 12 dai dién céc t chuc kinh té
cé tu cach phdp nhéan cia Viét Nam, c6 pham vi hoat dong trong tinh c6 it nhat 05
dai dién phap nhén trong tinh cung nganh nghé hodc cung linh vyc hoat dong, c6
dua diéu kién, ty nguyén, c6 don déng ky tham gia thanh 14p hiép hdi.

1) Can cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phii quy dinh vé
to chirc, hoat dong va quén ly hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ciia Chinh phu sira d6i, b6
sung modt sO diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ctia B6 Néi vu quy dinh chi
tiét thi hanh Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cia Chinh phti quy
dinh v& t6 chirc, hoat dong va quéan 1y hoi va Nghi dinh s 33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 cia Chinh pht sira dbi, bd sung mot sb didu cia Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 cta Bb truong Bo Noi vu
stra d61 Thong tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ciia B truéng Bo Noi vu
quy dinh chi tlét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh
phti quy dinh vé td chirc, hoat dong va quén ly hoi va Nghi dinh sb 33/2012/ND-
CP ngay 13/4/2012 cia Chinh phu stra d6i, bd sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP.
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2. Thi tuc vé chia, tich; sip nhdp; hop nhat hdi c6 pham vi hoat dong
trong tinh, huyén

a) Trinh ty thwc hién:

- B6i v6i Té chirc ndp hd so:

T8 chirc chudn bj déy dt hd so theo quy dinh va ndp hd so tai S& Nai vu
tinh Quang Ngii.

- Bbi véi co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

+ Budce 1: B6 phan t1ép nhén hd so, kidm tra tinh hop 18 va déy da caa cac
gidy t& c6 trong hd so; néu hd so diy du, chua hop 18 th1 huéng dan bd sung, hoan
thién theo quy dinh.

+ Budc 2: Trudng hop hd so dd dy du thu tuc, hop 18 theo quy dinh thi tiép
nhén hd so va viét phiéu bién nhan.

- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hé so: vao cac ngay lam viéc frong‘tuén,
trir ngay 1é, tt theo quy dinh. Budi sang: tir 7 git 00 den 11 gio 30. Buobi chifu: tir
13 gio 30 den 17 gio 00.

b) Cach thirc thye hién:

Nop h so truc tiép tai S& Noi vu hodc qua dudng buu dién.
¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan ho so bao gom:

- Pon d2 nghi chia, tach; sép nhap; hop nhét hoi.

- De 4n chia, tach; sap nhap; hop nhit hdi. Trong dé &n phéi co phuong an
giai quyét tai san, tai chinh, lao d6ng, phan dinh chitc ning, quyén han, linh vy
hoat dong va trach nhiém, nghia vu phai thuc hién.

- Nghi quyét dai hoi cta hdi vé viée chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi.

- Du thao diéu 18 hdi méi do chia, tich; sap nhap; hop nhét hoi.

- Danh sach ban lanh dao 14m thoi cia hdi thanh 14p morl do chia, tach; sép
nhép; hop nhat hoi. Ban ldnh dao 14m thoi do dai hi bau, s6 luong thanh vién do

dai hoi quyét dinh, ban lnh dao 14m thoi tw giai thé sau khi dai hoi bau ban lanh
dao cuia hoi.

- So yéu Iy lich va phiéu Iy lich tu phdp ctia ngudi ding dau ban lanh dao
14m thoi.

- Vén ban xéc nhén noi du kién dit tru s& cta hoi hinh thanh méi do chia,
tach; sap nhép; hop nhat hoi.

- Vin ban @& nghi ca Sé quén ly ngénh’, linh vyc hoi hoat dong (461 véi hoi
céap tinh), cia UBND cép huyén (d6i véi hoi cap huyén).

* S6 lwong ho so: 02 bo.
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d) Thoi han gidi quyét:

Khong qua 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so diy du, hop phép.
d) Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: TS chic.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan hodc ngudi c6 thdm quyén dugc uy quyén hodc phan cip thyc
hién (neu c0): khong. ’

- Co quan tryc tiép thwe hién TTHC: S& Nbi vu.

- Co quan phdi hop: S& Tai chinh va céc S&, nganh, dia phuong co
lién quan.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) L¢ phi: khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: khong

k) Yéu cdu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

* Diéu kién chia, tdch hji:

- Hbi sau khi dugc chia, tich phai ¢am bao c6 du sb luong hoi vién theo quy
dinh nhu sau:

+ Hbi c¢6 pham vi hoat dong trong tinh c6 it nhat 50 hoi vién.

+ Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong huyén c6 it nhét 20 hoi vién.

+ Hiép hoi clia céc td chirc kinh t& c6 it nhét 05 dai dién phép nhén 13 hoi
vién

I) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

i - Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ciia Chinh phu quy dinh v&

to chirc, hoat dong va quan ly héi.

- Nghj dinh s6 33/2012/ND-CP ngdy 13/4/2012 ctia Chinh pht stra d6i, bd
sung mot sO di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Thong tu s 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua Bo Noi vu quy dinh
chi tlet thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh pha quy
dinh v& t& chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/NP-CP ngay
13/4/2012 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s
45/2010/ND-CP.

- Théong tu sb 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 ctia Bo truong Bo Noi vu
stra d6i Thong tu sd O3/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cia B trudng B6 Noi vu
quy dinh chi tlet thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh
phui quy dinh v& t chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh sb 33/2012/ND-

CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phu stta d6i, bd sung mét sé didu ctia Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP.
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3. Thi tuc vé Ddi tén hdi c6 pham vi hoat dong trong tinh, huyén

a) Trinh ty thuc hién:

- Pbi véi T chirc nop hd so:

T6 chirc chudn bji ddy di hd so theo quy dinh va ndp hd so tai S& Noi vu
tinh Quang Ngéi.

- P6i v6i co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

~ +Budc 1: B§ phén tiép nhén ho so, kiém tra tinh hop 1¢ va ddy du ctia cac
giay to co trong ho so; néu ho so day du, chua hop 1€ thi hudng dan bo sung, hoan
thién theo quy dinh.

+ Buéce 2: Truong hop hé so d3 diy da tha tuc, hop 18 theo quy dinh thi tiép
nhén hd so va viét phiéu bién nhén.

- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hd so: vao cac ngay lam viéc ’grong‘tuén,
trlr ngay 1€, tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 git 00 dén 11 git 30. Budi chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio 00.

b) Cach thirc thye hién:

Nop hd so truc tiép tai S& No1 vu hodc qua duong buu dién.
¢) Thanh phin, s6 legng hd so:

* Thanh phén hé so bao gom:

- Pon @ nghi dbi tén hoi, trong d6 néu rd 1y do, sy can thiét phai dbi tén

- Nghi quyét dai hdi cia hoi ve viéc doi tén hoi.
- Dy thao diéu 1€ stra doi, b6 sung.

- Trudng hop ddng thoi c6 sy thay dbi vé ban 1anh dao hoi thi giri kem theo
bién ban bau ban lanh dao (c6 danh sach kém theo); d6i voi ngudi dimg dAu hoi
phai c6 so yéu 1y lich, phiéu ly lich tu phap, néu thudc dién quan ly cia co quan ¢6
thim quyen thi phai dugc su ddng y bing viin ban cla co quan c6 thim quyén theo
quy dinh v€ phén cap quén ly cén bd.

- Vin bén d nghj ciia S quan 1y nganh, linh vyc hoi hoat dong (d6i v6i hoi
cap tinh), cia UBND cap huyén (d6i véi héi cap huyén).

* S8 lwong hé so: 02 bd.

d) Thoi han giai quyét:

Khéng qué 45 ngay lam viée k& tir ngdy nhan dugc hd so ddy dd, hgp phép.
d) Poi twong thire hién thi tuc hanh chinh: TS chirc.

¢) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan hozc ngudi ¢ thdm quyén dwoc uy quyén hoic phén cép thuc
hién (n€u cd): khong.
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- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phdi hop: S& Tai chinh va céc S&, nganh, dia phuong c6
lién quan.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) L€ phi: khong.

i) Tén miu don, miu to khai: khong

k) Yéu cu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

* Diéu ki¢n chia, tdch hji:

- Tén hoi sau khi d6i khéng duoc tring 13p, gdy nham 1&n véi tén ciia hoi
khac dd duoc thanh lap hop phép; khong vi pham dao dirc xa hdi, thuan phong my
tuc va truyén thong van héa dan toc.

I) Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh pht quy dinh vé
to churc, hoat ddng va quan ly hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh pht stra d6i, bb
sung mot sO di€u ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ctia B§ N6i vy quy dinh chi
tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu quy
dinh v& t§ chirc, hoat ddng va quéan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay

13/4/2012 ctia Chinh phi stra d6i, bd sung mot sb diu cta Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP.

- Théng tu so 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 cua Bo trudng B Noi vu
stra d6i Théng tu s6 03/2013/TT- BNV ngay 16/4/2013 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh chi tlet thi hanh Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 caa Chinh
phtt quy dinh vé t chirc, hoat dong va quén ly hoi va Nghi dinh sb 33/2012/ND-
CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phu sira di, bd sung mot s6 didu cia Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP.
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4. Thi tuc xin phép dat vin phong dai di€n ctia hdi ¢6 pham vi hoat
dong trong ca nudc

a) Trinh ty thuc hién:

- Béi v6i Té chirc ndp hd so:

T chirc chudn bj ddy da hd so theo quy dinh va ndp hd so tai S& Noi vu
tinh Quéang Ng4i.

- B6i v6i co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

~ +Budc 1: Bo phén tiép nhén ho so, kiém tra tinh hop 1¢ va ddy db clia céc
gidy t& c6 trong hd so; néu hd so day du, chua hop 18 thi hudng din b6 sung, hoan
thién theo quy dinh.

+ Budce 2: Truong hop hé so da ddy du tha tuc, hop 18 theo quy dinh thi tiép
nhan hd so va viét phiéu bién nhén.

- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hd so: vao céc ngay lam viéc trong tuén,
true ngay &, tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gid 00 dén 11 gid 30. Bubi chidu: tir
13 gior 30 dén 17 gio 00.

b) Cach thirc thye hién:

Nop hd so tryc tiép tai S& Noi vu hodc qua dudng buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phdn hé so bao gom:

- Bon xin phép dit van phong dai dién cua héi tai tinh Quang Ngii, trong do6
néu rd su can thiét dit vin phong dai dién.

- Du kién néi dung hoat dong ciia vin phong dai dién.

- Gidy t& hop 16 lién quan dn quyén st dung nha, dét noi du kién d3t vin
phong dai dién.

- Béan sao quyet dinh cho phép thanh 1ap hoi, phé duyét didu 18 hoi cta co
quan Nha nuéc c6 thdm quyén.

* S6 lwong hé so: 02 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

Khéng qué 30 ngay 1am viéc k& tir ngay nhan duogc hd so ddy di, hop phap.

d) Pbi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: TS chirc.

e) Co quan thue hi€n thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan hodc ngudi c¢6 thdm quyén dugc uy quyén hoic phan cap thuc
hién (néu c6): khong.

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: S& Noi vu.
- Co quan phdi hop: Vin phong UBND tinh.
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g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan.
h) Lé phi: khong.

i) Tén mau don, miu to khai: khong.

k) Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: khong.

1) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

7 - Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ciia Chinh pht quy dinh vé
t6 chirc, hoat dong va quan ly hadi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phu stra d6i, bb
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

o Thong tu s6 03/201,3/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua By Ndi vu quy dinh chi
tiet thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu quy
dinh vé t chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay

13/4/2012 ciia Chinh phu stra dbi, bd sung mot sb didu cia Nghj dinh s6
45/2010/ND-CP.

- Théng tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 cia Bg trudng B6 Noi vu
stra d6i Théng tu s6 03/2013/TT- BNV ngay 16/4/2013 cia Bo truong Bé Noi vu
quy dinh chi tlet thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh
phii quy dinh vé t§ chirc, hoat dong va quéan ly hoi va Nghi dinh sd 33/2012/ND-

CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sira d6i, bb sung mot s6 diéu cia Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP.
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5. Thit tuc phé duyét Piéu 18 hdi c6 pham vi hoat ddng trong tinh

a) Trinh tw thyc hién:

- Pbi v&i TH chirc ndp hd so:

Té chic chudn bi diy du hd so theo quy dinh va ndp hd so tai S& Noi vy
tinh Quang Ng4i.

- Pbi véi co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

~ +Budc 1: Bo phan tiép nhén hd so, kiém tra tinh hop 18 va day di cla céc
gidy to c6 trong ho so; néu ho so day du, chua hop 1€ thi hudng dan bo sung, hoan
thién theo quy dinh.
+ Bude 2: Trudng hop ho so d& day du tha tuc, hop 18 theo quy dinh thi tiép
nhén ho so va viét phiéu bién nhén.
- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hd so: vao cac ngay 1am viée trong tuén,

trir ngay 18, tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gi¢r 00 dén 11 gid 30. Bubi chiéu: tir
13 gid 30 dén 17 gid 00.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop hd so truc tiép tai S& Noi vu hodc qua dudng buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hé so bao gém:

- Vin ban @ nghi phé duyét Diéu 18 hoi.

- Biéu 18 hoi (kém file dién tir) va bién ban thong qua Diéu 18 hoi.
- H so bio cdo két qua dai hoi, gom:

+ Bién ban bau ban 13nh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va ly
lich ngudi dimg dau hoi.

+ Chuong trinh hoat dong ctia hdi.

+ Nghi quyét Pai hoi.

- Vin ban dé nghi ctia S& quan Iy nganh, linh vuc hoi hoat dong.

* 86 lugng ho so: 02 bd.

d) Thoi han giai quyét:

Khong qué 30 ngdy 1am viéc k& tir ngdy nhén duogc hd so diy di, hop phép.
d) Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T chirc.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan hodic ngudi c6 thAm quyén dugc uy quyén hosc phan cip thyuc
hién (néu cd): khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Néi vu.

17







- Co quan phéi hop: Céc s& quan 1y nganh, linh vuc hdi hoat dong.
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) L€ phi: khong.
i) Tén mau don, miu to khai: khong.
k) Yéu céu, dieu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: khéng.
) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh: khong.
, - Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh pht quy dinh vé
t0 chirc, hoat ddng va quan ly héi.
- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh pha sira doi, b6
sung mgt sO di€u cua Nghi dinh s0 45/2010/ND-CP.
T Thoéng tu s6 03/201’3/TT-BNV ngay 16/4/2013 cia B6 Noi vu quy dinh chi
tiet thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phi quy
dinh v& tb chirc, hoat dong va quéan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay

13/4/2012 cta Chinh phu sira d6i, bd sung mot sb didu ctia Nghi dinh s6
45/2010/ND-CP.

- Théng tu sb 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 cia Bd truéng B Noi vu
stra dbi Théng tu sb 03/2013/TT- BNV ngay 16/4/2013 cua B truong B Noi vu
quy dinh chi t1et thi hanh Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh
phu quy dinh vé td chirc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-
CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phu stra dbi, bb sung mét sb diéu ctia Nghi dinh s&
45/2010/ND-CP.
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6. Thi tuc tw giai thé ddi véi hdi c6 pham vi hoat ddng trong
tinh, huyén

a) Trinh ty thye hién:

- Béi v6i T chire ndp hd so:

T chirc chudn bj day da hd so theo quy dinh va ndp hd so tai S& Noi vu
tinh Quéang Ng4i.

- B6i v6i co quan thyc hién thi tyc hanh chinh:

ot Budce 1: ]36 phzfu} tiép nhér} hd so, kiém tra tinh hop 1€ v@ dé): da cha cac
gidy to c6 trong ho so; néu ho so day dud, chua hgp 1€ thi hudng dan bo sung, hoan
thién theo quy dinh.

+ Budce 2: Truong hop hé so da day du thi tuc, hop 18 theo quy dinh thi tiép
nhan hd so va viét phiéu bién nhén.

- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hd so: vao cac ngay lam viéc trong tuln,
trur ngay 12, tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gid 00 dén 11 gio 30. Budi chiéu: tir
13 gidr 30 dén 17 gid 00.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop hd so truc tiép tai S& NGi vu hodc qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, s lwgng hd so:

* Thanh phéan hé so bao gém:

- Pon d& nghj giai thé hoi.

- Nghi quyét giai thé hoi.

- Ban ké tai san, tai chinh cia hdi.

- Du kién phwong thitc xtr Iy t3i san, tai chinh, lao déng va thoi han thanh
toan cac khoan ng.

- Thong béo thoi han thanh toén ng (néu c6) cho céc td chirc, ca nhan cé
lién quan trén 5 s6 lién ti€p & bao dia phuong.

~ -Vin ban dé nghi clia sé quan 1y nganh, linh vyc hi hoat dong (doi véi hoi
cap tinh), cia UBND cap huyén (d6i v6i hoi cap huyén).

* 86 lwgng hé so: 02 bd.

d) Thoi han giai quyét:

Sau 15 ngay, ké tir ngay ké tir ngay két thic thoi han thanh toén ng va thanh
ly tai san, tai chinh ghi trong théng bdo clia hdi khi xin giai thé ma khong c6 don
khiéu nai.

-d) DPoi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chie.
e¢) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.
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- Co quan hogc ngudi co thdm quyén duoc uy quyén hoic phan cip thuc
hién (néu cd): khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& N6i vu.

- Co quan phéi hop: S& Tai chinh va céc s&, nganh, dia phuong cé
lién quan.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Lé phi: khong.

i) Tén miu don, miu to khai: khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thit tuc hanh chinh: khong.

) Can ewr phép ly cia thid tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ciia Chinh phti quy dinh vé
tb chirc, hoat déng va quan 1y hoi.

- Nghi dinh ) 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phu sira dbi, bd
sung mdt sd didu ctia Nghij dinh sb 45/2010/ND-CP.

- Théong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cia B4 Noi vu quy dinh chi
tiét thi hanh Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phd quy
dinh v& t6 chiic, hoat ddng va quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 cta Chinh phu sira dbi, bd sung mét s§ didu ciia Nghi dinh s6
45/2010/ND-CP.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 ctia B6 trudng Bo Noi vu
stra d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ciia Bb truong Bo Noi vu
quy dinh chi tlét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh
phit quy dinh v& t§ chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-
CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mét sé diéu ctia Nghi dinh s
45/2010/ND-CP.
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III. LINH VUC QUY

1. Thi tuc cAp Gidy phép thanh 1ap va cong nhin didu 18 Quy hoat
dong trong pham vi cép tinh, cAp huyén, cap xa

a) Trinh ty thwe hién:

- B6i véi T chirc ndp hd so:

T chirc chuén bi diy da hd so theo quy dinh va ndp hd so tai S& Noi vu
tinh Quang Ngéi.

- P6i vé6i co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

~ t+Bugc 1: B4 phén tiép nhan hé so, kiém tra tinh hop 18 va dﬁ}f du cua céc

giay to co trong ho so; néu ho so day du, chua hgp 1€ thi huéng dan bé sung, hoan
thién theo quy dinh.

+ Budc 2: Trudng hop hd so da day du thi tuc, hop 18 theo quy dinh thi tiép
nhén ho so va viet phiéu bién nhén.

- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hd so: vao c4c ngay lam viée :crong‘tuén,
trlr ngay e, tet theo quy dinh. Budi séng: tir 7 gio 00 dén 11 gid 30. Budi chiéu: tir
13 gi® 30 dén 17 gio 00.

b) Cach thirc thyc hién:

Nop hd so truc tiép tai S& N6i vu hoac qua dudng buu dién.

¢) Thanh phan, sé lwgng ho so:

* Thanh phdn hé so bao gém:

- Pon d& nghi thanh 14p qfiy.

- Dy thao Pidu 18 qiiy (kém theo file dién tir). Noi dung co ban cia Piéu 18
quy gém:

+ Tén goi, dia chi, sd dién thoai, fax, emai;, website (néu c6) cia quy.

+ To6n chi, muc dich, linh vuc va pham vi hoat dng cta quy.

+ Théng tin v& sang 1ap vién cta qu.

+ Chirc ning, nhiém vu va quyén han cia quy.

+ Nguyén tic td chirc, hoat dong; co cAu td chirc, nhiém vy, quyén han caa
Hoi dong quan ly qu§, Ban Kiém soét, Chu tich, Giam doc va cac chirc vu lanh
dao khac.

+ Nguyén tic van dong quyén goép; van dong, tiép nhén tai trg va thyc hién
tai trog. ‘

+ Quén ly, sir dung tai san, tai chinh cta quy.

+ Trach nhiém béo cdo vé t§ chirc, hoat dong va béo cdo tai chinh clia quy
ddi véi co quan c6 tham quyén.

+ Khen thudng, ky luét, giai quyét khiéu nai trong nd bd quy va xir ly vi
pham trong hoat dong cua quy.
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+ Hop nhét, sép nhép, chia, tach, di tén va giai thé quy.

+ Thé thirc sira dbi, bd sung didu 18 quy.

+ Céac ndi dung khac phu hgp quy dinh cta phap luat.

- Tai liéu chimg minh tai san déng gép dé thanh 1ap qu§ theo quy dinh.

- So yéu Iy lich, phiéu 1y lich tur phap cta cac thanh vién Ban sang lap quy
va cac tai liéu the‘o quy diph tai Dieu 9, Diéu 10, biéu ) 11 Nghi dinh s@
30/2012/ND-CP (diéu kién d(‘)i’ véi sang 1ap vién;‘ diéu kiér} d6i véi cong dan, to
chirc nuGc ngoai gop tai san dé thanh lép quy; diéu kién ddi vo6i quy duge thanh
1ép theo di chic hodc yéu céu cia ngudi hién tang tai sén thong qua hop dong uy
quyeén).

* S6 lwong hé so: 02 bd.

d) Thoi han giai quyét:

Khéng qua 40 ngay lam viéc k& tir khi nhan da hd so hop 16.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc, c4 nhan.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan hodc ngudi cé thdm quyén duge uy quyén hodc phan cip thuc
hién (néu c6): khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phéi hop: Vin phong UBND tinh.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép.
h) L€ phi: khong.

i) Tén miu don, miu to khai: khong.

K) Yéu ciu, didu kién thye hién tha tuc hanh chinh:
* Muc dich hoat dong:

Quf duge t6 chirc va hoat dong nhdm muc dich h8 trg va khuyén khich
phat trién vin hoa, gido duc, y t&, thé dyc thé thao, khoa hoc, tir thién, nhan dao va
cac muc dich phiét trién cong ddng, khdng vi muc dich lgi nhuan.

* Vé Sdng Idp vién thanh Idp quyp:

- Phéi 1a cong dan, t6 chirc Viét Nam gop tai san dé thanh 14p quy; tham gia
xay dung du thdo diéu 1€ va céc tai liéu trong ho so xin phép thanh 14p quy.

- Céc sang lap vién thanh 18p Ban séng l8p quj. Ban sang lap qu¥ pha1 cé it
nht 03 séng lap vién, gom Trudng ban, Phé Truong ban va sang lép vién. Ban
sang 1ap qu¥ 1ap va giri hd so xin phép thanh lap quf theo quy dinh.

- Biéu kién doi vdi sang 1ap vién:
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+ Déi v6i cong dan Viét Nam: c6 du ning luc hanh vi dén sy va khéng cé
an tich.

+ Pbi véi t6 chirc ctia Viét Nam: C6 diéu 18 hosic van ban quy dinh chirc
ning, nhiém vu cua to chic; nghi quyét ciia Ban 18nh dao t6 chirc v€ viéc tham gia
thanh 18p qu¥; quyet dinh cr ngudi dai dién cta to chirc tham gia tu cach sang 14p
vién thanh 14p quy.

+ C6 tai sdn dong gop thanh 14p quy theo quy dinh.

- Diéu kién ddi v6i cong dén, t6 chirc nuéc ngoai gbp tai san véi cong dén,
to chirc Viét Nam dé€ thanh 14p quy:

+ Phai chju trach nhiém veé tinh hop phép cia tai san déng gop.

+ Cam két thuc hién nghiém chinh phép luit Viét Nam va muc dich hoat
dong cua quy.

+ C6 tai san dong gdp thanh 1dp quy theo quy dinh.

* Thanh Idp qup theo di chic hodc yéu cdu cia ngwdi hién ting 1ai sén
thong qua hop dong uy quyén:

- Quy duogc thanh 14p theo di chiic phai ¢é ban sao di chiic c6 ching thuc
theo quy dinh cta phap luét.

- Quy dugc thanh 1ap theo hop dbng Gy quyén cta tb chic, cic nhan phai cb
hop dbng iy quyén phai c6 cong ching theo quy dinh ctia phap luat.

* Vé tai san déng gép thanh ldp qup:

- Pbi véi quy do cong dan, t6 chirc Viét Nam thanh 1ap; Ban sang lép quy
phéi dam bao s6 tai san dong gop thanh 18p quy quy d6i ra tién dong Viét Nam
(trong d6 s6 tién du kién chuyén véo tai khoan cia quy t6i thiéu bing 50% tong
gid tri tai san quy d6i) nhu sau:

+ Quy hoat dong trong pham vi c¢4p tinh: 01 ty ddng.
+ Quy hoat dong trong pham vi cip huyén: 100 trié¢u dong.
+ Quy hoat dong trong pham vi cip x4: 20 triéu dong.

- D01 véi quy 6 tai san cua cong dan, td chic nudc ngoai déng gOp voi
cong dén, td chirc Viét Nam thanh 1ap; Ban sang 1dp quy phai dam bao s6 tai san
dong gop thanh 18p quy quy d01 ra tién dong Viét Nam (trong d6 sb tién du kién
chuyén vao tai khoan cta quy t6i thidu bing 50% tong gia tri tai san quy d6i) nhu
sau:

+ Qu¥ hoat ddng trong pham vi cp tinh: 03 ty dong.

+ Qu¥ hoat dong trong pham vi cip huyén: 01 ty dong.
+ Qu§ hoat ddng trong pham vi cip xa: 500 triéu dong.
) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé t chic,
hoat ddng cia qu¥ x& hoéi, quy tir thién.
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2. Tha tyc vé hop nhat sap nhap, chia, taich Quy hoat dong trong pham
vi cAp tinh, cAp huyén, cip xa

a) Trinh tw thyc hién:

- B6i véi T chire ndp hd so:

T4 chirc chudn bj ddy da hd so theo quy dinh va ndp hd so tai S& Noi vu
tinh Quang Ngai.

- Pbi v6i co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

+ Bude 1: B phan t1ep nhan hd so, kiém tra tinh hop 18 va day dua cua cac
gidy t& c6 trong hd so; néu ho so diy du, chua hop 18 thi huéng dén bd sung, hoan
thién theo quy dinh.

+ Budc 2: Truong hop hé so da ddy du thi tuc, hop 16 theo quy dinh thi tiép
nhan hd so va viét phiéu bién nhén.

- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hd so: vao cac ngay lam vi€c trong tudn,
trir ngay 18, tét theo quy dinh. Budi séng; tir 7 gidr 00 dén 11 gidr 30. Bubi chidu: tir
13 gior 30 dén 17 gid 00.

b) Cach thirc thwre hién:

Nop hd so truc tiép tai S& Noi vu hodc qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

* Thanh phén hé so bao gém:

- Pon dé nghi hop nhét, sap nhap, chia, tch qily; trong d6 néu 13 ly do va
tén goi mdi cua quy.

- Dy thao Piéu 1¢ qily (kém theo file dién ti).

- Nghi quyet ctia Hoi ddng quan 1y quy vé viéc hop nhét, sap nhdp, chia,
tach qiy; v kién dong y bang véan ban cua sang lap vién hodc nguoi dai dién hop
phép cua sang 1ap vién (néu co).

- Dy kién nhan sy Hoi dong quan 1y qus.

- Phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop nhét, sép nhép,
chia, tach qu¥.

* S6 leong ho so: 02 bd.

d) Thoi han giai quyét:

Khong qué 30 ngdy lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 18.

d) Doi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T chirc.

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan hodc ngudi ¢ thdm quyén dugc uy quyén hoic phan cép thyuc

hién (néu c6):
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- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vy.

- Co quan phéi hop (néu c6): S& Tai chinh.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép.
h) Lé¢ phi: khong.

i) Tén miu don, miu to khai: khong.

K) Yéu cAu, dieu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Quy sau khi dugc hop nhét, sap nhép, chia tdch phai dam bao cac diéu kién
quy dinh vé& sang 14p vién, thanh vién g0p tai san, so tai san dong gop thanh lap
qu§ va cc quy dinh khéc c6 lién quan nhu quy dinh vé viéc thanh 14p quy.

1) Can cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s§ 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé tb chc,
hoat dng ctia quf xa hoi, quy tir thién.

- Théng tur s6 02/2013/TT-BNV ngay 10/4/2013 ctia By Noi vu vé viéc quy
dinh chi tiét va hudéng dan thi héph”m(f)t s0 diéu ctia Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP
ngay 12/4/2012 ctia Chinh phi vé t6 chirc, hoat ddng ctiia qu¥ xa hoi, qui tir thién.

25







3. Tha tyc d6i tén Quy hoat ddng trong pham vi cdp tinh, cip huyén,
cap xa

a) Trinh ty thuc hién:

- P6i véi Té chire ndp hd so:

T8 chirc chudn bi déy da hd so theo quy dinh va ndp hd so tai S& No61 vu
tinh Quang Ngai.

- B6i véi co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Budc 1: B phén t1ep nhén hd so, kiém tra tinh hop 18 va day da cua céc

gidy t& c6 trong hd so; néu hd so ddy da, chua hop 18 thi huéng dan bd sung, hoan
thién theo quy dinh.

_ + Budce 2: Truong hop hd so d3 day du thu tuc, hop 18 theo quy dinh thi tiép
nhén ho so va viét phi€u bién nhén.
- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hd so: vao céc ngdy lam vi€c trong_ tudn,

tru ngay &, tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gio 00 dén 11 gir 30. Budi chiéu: tir
13 gid 30 dén 17 gio 00.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop hd so truc tiép tai S& Noi vu hodc qua duong buu dién.
¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:

* Théanh phan hé so bao gém:

- Pon d nghi ddi tén qily.

- Nghi quyét ctia Hbi ddng quan ly qiiy v& viéc dbi tén quy.
- Dy théo Diéu 18 sira dbi, bd sung (kém theo file dién ti).

- Y kién dong y bang van ban cla sang ldp vién hodc ngudi dai dién hop
phép cua sang 18p vién (néu co).

* 86 lwong hé so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Khong qué 15 ngdy lam viéc k& tir khi nhan da hd so hop 16.
d) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chiec.

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan hodc ngudi cé thAm quyén duoc uy quyén hodc phan cAp thuc
hién (néu c6): khong.

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& Noi vu.
- Co quan phdi hop (néu ¢6): S& Tai chinh.
g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép.

h) L€ phi: khong.
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i) Tén miu don, miu t& khai: khong,

K) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: khong. -

) Cin ctt phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phii v& t§ churc,
hoat d9ng ctia qu¥y x& hdi, quy tir thién.

- Thong tu ) 02/2013/TT-BNV ngay 10/4/2013 cua B Noi vu vé viéc quy
dinh chi ti€t va hudéng dan thi hanh mdt s6 dieu cua Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP
ngay 12/4/2012 cia Chinh phu vé t0 chirc, hoat ddng cua qu¥ xa hoi, quy tir thién.
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4. Thu tuc cong nhin Quy di didu kién hoat ddng va céng nhin thanh
vién Hoi ddng quan ly quy

a) Trinh ty thuce hién:

- B6i véi T chirc ndp ho so:

T8 chirc chudn bi dﬁy du hd so theo quy dinh va ndp hd so tai S& Noi vu
tinh Quéng Ngai.

- B6i vé6i co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

o Budce 1: BC) phérll tiép nhén hd so, kiém tra tinh hop 1€ Vgl dﬁ}j @0 cua cac
gidy to co6 trong ho so; néu hd so day @i, chua hgp 1€ thi hudng dan bé sung, hodn
thién theo quy dinh.

+ Budge 2: Truong hop hd so dd diy da thi tuc, hop 18 theo quy dinh thi tiép
nhan ho so va viét phi€u bién nhan.

- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hd so: vao cac ngay lam viéc :crong\tu?m,
trr ngay 1¢, tet theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gio 00 den 11 gio 30. Budi chiéu: tur
13 gid 30 dén 17 gio 00.

b) Cach thirc thwc hién:

Nop hd so truc tiép tai S& Noi vu hodc qua dudng buu dién.
¢) Thanh phén, s6 lrgng hd so:

* Thanh phan hé so bao gém:

- Tai liéu chimg minh da thyuc hién cac quy dinh sau:

+ D3 c6 cong bd vé viée thanh l4p qu lién tlep trén 03 sb bdo viét hodgc bao
dién tir & dia phuong trong thoi han 30 ngdy lam viée k& tir ngay duoc cip gidy
phép thanh 1ap va cong nhan didu 18 quy.

+ C6 van ban xac nhén cua ngén hang noi quj dang ky mé tai khoéan vé sb
tién ma sdng 13p vién dong gop dé thanh lap quy dé c6 du tai khoan clia quy. Pbi
v6i tai san khac, da thuc hién viéc chuyén quyeén s§ hiru tai san dong gop thanh 14p
qu§ ctia sang 14p vién theo quy dinh tai Piéu 20 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP.

- Danh séch, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu ly lich va phleu ly lich tu
phép cta cac thanh vién H6i ddng quan ly quy. Trudng hop thanh vién Hoi ddng
quéan ly quy 1a nguoi nu6e ngoai phai cung cép ly lich c6 xéc nhén ciia co quan co
thAm quyén cta nuéc ngudi d6 mang quéc tich.

- Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va céc chic danh Hbi dong
quén ly quy.

* S6 lugng hé so: 02 bd.

d) Thoi han giai quyét:

Khong qua 30 ngay lam viéc k& tir khi nhan da hd so hop 18.

d) i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chiec.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan hodc nguoi c6 thAm quyén duoc uy quyén hodc phan cip thuc
hién (néu c6): khong.

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: S& Nbi vu.

- Co quan phdi hop (néu ¢6): Vin phong UBND tinh.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) L¢ phi: khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: khong.

k) Yéu céu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Diéu kién dé quy duoc hoat dong:

- C6 gidy phép thanh 1ap quy lién tiép trén 03 sb bao viét holic béo dién tir &
dia phwong trong thoi han 30 ngay lam viéc ke tir ngay dugc cap gidy phép thanh
18p va cong nhan diéu 1€ quy.

- C6 van ban x4c nhén cta ngan hang noi quf ding ky mé tai khoan vé sb
tlen ma sang l4p vién déng gbép dé thanh 1ap quy da c6 du trong tai khoan cia quy.
Dbi v6i tai san khac, da thyuc hién viée chuyén quyén sé hiru tai san dong gop
thanh 14p quy cta séng l14p vién theo quy dinh tai Pidu 20 Nghi dinh s6
30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh pha.

) Can cix phap 1y cida thi tuc hanh chinh:
- Nghi dinh sb 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phi vé té chirc,
hoat ddng cta quy xa hoi, quy tir thién.

- Thong tu sb 02/2013/TT-BNV ngay 10/4/2013 ctia B Noi vu vé viéc quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét s6 di€u cua Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP
ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé to chirc, hoat dong cua quy x& hoi, quy tir thién.
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S. Thi tuc cap lal gidy phep thanh lap va cong nhan didu 18 Quy hoat
dong trong pham vi cap tinh, cAp huyén, cap xa

a) Trinh ty thue hién:

- B6i v6i T chirc ndp hd so:

T chirc chudn bj ddy da hd so theo quy dinh va ndp hd so tai S& Noi vu
tinh Quang Ngai.

- B6i v6i co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Buoc 1: Bo phén tlep nhan hd so, kiém tra tinh hop 18 va day du cla cac

gidly t& c6 trong hd so; néu hd so dy du, chua hop 18 thi huéng dan bd sung, hoan
thién theo quy dinh.

+ Budc 2: Truong hop hd so d3 déy du thu tuc, hop 18 theo quy dinh thi tiép
nhén ho so va viét phi€u bién nhén.
- Thoi gian t1ep nhan va hoan tra hd so: vao céc ngay lam viéc trong_ tudn,

trir ngdy 18, tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gid 00 dén 11 gid 30. Bubi chiéu: tir
13 gitr 30 dén 17 gid 00.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop hd so truc tiép tai S& No6i vu hodc qua duong buu dién.
¢) Thanh phin, s6 lwgng ho so:

* Thanh phédn hé so bao goﬁn‘

- Pon dé nghi cap lai gidy phép thanh 14p va céng nhén Diéu 1¢ quy, trong
d6 néu rd 1y do d& nghi cap lai.

- C4c gidy to x4c nhén c6 lién quan.

* S6 luwgng hé so: 02 bd.

d) Thoi han giai quyét:

Khéng qua 15 ngay 1am viéc k& tir khi nhan dd hé so hop 1.
d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chrc.

¢) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan hodc ngudi c6 thdm quyén dugc uy quyén hodc phén cdp thuc
hién (néu c6): khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& No6i vu.

- Co quan phéi hop (néu c6): Vin phong UBND tinh.
g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Giy phép.
h) L¢ phi: khong.

i) Tén miu don, miu to khai: khong,

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:
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- Viéc cép lai glay phép thanh l4p va cong nhéan didu 18 qu§ duge thyce hién
trong truong hop gidy phép thanh 1ap va cong nhan didu 18 quy bi mét, rach, nat
hodc bi tiéu huy dudi hinh thirc khéc.

- Khi cap lai gidy phép thanh 1ap va cdng nhan didu 18 qu¥, phai ghi 15 sb
14n c4p lai va s6 gidy phép thanh l4p di dugc cip trude day.

) Can cir phdp ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu v& tb chir,
hoat dong cuia quy xa hdi, quy tir thién.

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngdy 10/4/2013 ciia B Noi vu vé viéc quy

dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 didu ctia Nghj dinh s 30/2012/ND-CP
ngdy 12/4/2012 ctia Chinh phii vé td chitc, hoat ddng ctia quy x4 hdi, qui tir thién.
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6. Thi tuc vé thay dm gidy phép thanh lap va cong nhin diéu 18 Quy
hoat dong trong pham vi cap tinh, cép huyén, cap xa

a) Trinh tu thuc hién:
- B6i v6i T6 chire ndp hd so:

T4 chuc chudn bi ddy du hd so theo quy dinh va ndp hd so tai S& Noi vu
tinh Quang Ngii.

- Déi v6i co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

o+ Budce 1: BC) phél:l tiép nhén hd so, kiém tra tinh hop 1€ vgl dﬁy da cua cac
gidy to c6 trong ho so; néu ho so day du, chua hgp 1€ thi hudng dan bd sung, hoan
thién theo quy dinh.

+ Budce 2: Truong hop hd so d3 diy du tha tuc, hop 18 theo quy dinh thi tiép
nhén hd so va viét phiéu bién nhén.

- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hd so: vao cic ngdy lam viéc trong_ tuén,

trir ngay 18, tét theo quy dinh. Budi sang;: tir 7 gid 00 dén 11 gid 30. Budi chidu: tir
13 gid 30 dén 17 gid 00.

b) Cach thirc thwce hién:

Nop hd so truc tiép tai S& Noi vu hodc qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwrgng hd so:

* Thanh phdn hé so bao gém:

- Pon xin thay ddi gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 18 qiy.

- Nghi quyét ctia Hoi dong quén ly qlly néu rd ly do v& viéc xin thay dbi
gidy phép thanh l4p va cong nhan Piéu 18 qiy.

- Dy thao Diéu 18 stra dbi, bd sung (kém theo file dién tir)

* S6 lwong ho so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Khéng qua 30 ngay lam viée k& tir khi nhan da hd so hop 1&.
d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:Té chic.

e) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén duge uy quyén hodc phén cép thuc
hién (néu cd): khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phéi hop (néu c6): Vin phong UBND tinh.
g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép.
h) Lé phi: khong.

i) Tén miu don, miu to khai: khong.
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k) Yéu céu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Viéc thay dbi gidy phép thanh 18p va cong nhén didu 1& quy dugc thyc hién
trong trudng hop quy stra doi, bo sung di€u €.

1) Can cit phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phti vé té chirc,
hoat d9ng cua qu¥ x4 hdi, qu¥ tir thién.

- Thoéng tu s& 02/2013/TT-BNV ngay 10/4/2013 ciia B§ Noi vu vé viée quy
dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP
ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong ctia quy xa hdi, qu¥ tir thién.
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7. Thii tuc vé Qu¥ bi tam dinh chi dé nghi dwoc hoat ddng trd lai
a) Trinh tu thuc hién:
- Bbi v6i Té chirc ndp hd so:

T chirc chudn bi diy di hd so theo quy dinh va ndp hd so tai S& Nbi vu
tinh Quang Ngéi.

- B6i véi co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Budc 1: Bo phan tiép nhén hd so, kiém tra tinh hop 18 va diy du cla cac
gidy to ¢ trong ho so; néu hd so day du, chua hop 1€ thi hudng dan bo sung, hoan
thién theo quy dinh.

+ Buéc 2: Truong hop ho so da diy di thi tuc, hop 18 theo quy dinh thi tiép
nhén ho so va viét phi€u bién nhén.
- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hd so: vao cac ngay lam viéc trong tuén,

trir ngay 18, tét theo quy dinh. Budi séng: tir 7 gi 00 dén 11 gid 30. Budi chidu: tir
13 gid 30 dén 17 gid 00.

b) Cach thirc thyc hién:

Nop hd so truc tiép tai S& Noéi vu hodc qua duong buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lwrgng hd so:

* Thanh phan hé so bao gém:

- Pon dé nghi dugc hoat dong tré lai ciia quy.

- B4o céo cia Hoi ddng quéan 1y va céc tai lidu ching minh quy di khic
phuc sai pham.

* 86 lwong hé so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Khéng qué 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1.

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:TH chic.

¢) Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan hodc ngudi cé thAm quyén dugc uy quyén hoic phan cép thuc
hién (néu cd): khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phdi hop (néu c6): Vin phong UBND tinh.
g) Két qua thwre hién thi tuc hanh chinh: Giy phép.
h) L¢ phi: khong.

i) Tén miu don, miu to khai: khong,

k) Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:
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- b3 khic phuc dugc cac sai pham trong thoi han tam dinh chi.

- Néu hét thoi han tam dinh chi ma qu§ khong khic phuc duogc sai pham thi
co quan nha nudc c6 tham quyén quyet dinh giai thé qu§.

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phi v& t6 chi,
hoat dong cta qu¥ xa hdi, quy tir thién.

- Théng tur s6 02/2013/TT-BNV ngay 10/4/2013 ctia Bo Néi vu vé viée quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu ctia Nghi dinh s6 30/2012/NP-CP
ngay 12/4/2012 cta Chinh pht vé t0 chirc, hoat dng cua quy xa hoi, quy tir thién.
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8. Thii tuc vé Quy tw giai thé

a) Trinh ty thyc hién:

- Pbi voi T chire ndp hd so:

T8 chitc chun bi dﬁy da hd so theo quy dinh va ndp hd so tai S& Noi vu
tinh Quang Ngii.

- Pbi véi co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

+ Budce 1: B6 phan t1ep nhan hb so, kiém tra tinh hop 18 va day du cda cac
gidy t& c6 trong hd so; néu hé so diy dd, chua hop 18 thi huéng dan b sung, hoan
thién theo quy dinh.

+ Budc 2: Trudng hop ho so dé ddy du thi tuc, hop 1¢ theo quy dinh thi tiép
nhén hé so va viet phiéu bién nhén.
- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hd so: vao cdc ngdy lam viéc trong tuan,

trir ngay 18, tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gid 00 dén 11 gitr 30. Bubi chidu: tir
13 gid 30 dén 17 gio 00.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop hd so truc tiép tai S& Noi vu hodc qua duong buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hé so bao gém:

- Pon d nghi giai thé quy.

- Nghi quyét ciia Hoi ddng quéan 1y quy vé tir giai thé, trong d6 néu r5 1y do
giai thé quy.

- Béan kiém ké tai san, tai chinh cua ~quy c6 chir ky cua Chu tich Hoi dong
quan 1y quy, Trudng Ban kiém tra, Gidm dbc va phu trach ké toan.

- Dy kién phuong thitc xtr 1y tai san, tai chinh, lao dong va thdi han thanh
toan cac khoan ng.

- Thong béo thoi han thanh todn ng (néu c6) cho céc t6 chitc va c4 nhan c6
lién quan theo quy dinh cua phép luat va thong béo lién ti€p trén 03 s bao viet
hodc bao dién tir & dia phuong.

- Céc tai li€u ching minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, tai chinh
cua quy.

* 86 lwong ho so: 02 bd.

d) Thoi han gidi quyét:

Sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic thoi han ghi trong thong béo thanh
todn ng va thanh 1y tai san, tai chinh ctia qu§ khi qu§ tu giai thé ma khong c6 don
khiéu nai.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:TH chic.
¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan hoédc ngudi c6 thAm quyén dugc uy quyén hodc phén cip thuc
hién (néu cd): khéng.

- Co quan trye tiép thye hién TTHC: S& Néi vu.

- Co quan phéi hop (néu c6): S& Tai chinh.

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Lé phi: khong.

i) Tén mau don, miu to khai: khong.

K) Yéu clu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Sau 15 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc thoi han ghi trong thong béo thanh
todn ng va thanh ly tai san, tai chinh cta quy khi quy ty giai theé ma khoéng c6 don
khi€u nai

) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh pht vé t chic,
hoat dong cuia qu¥ xa hdi, quy tir thién.

- Thong tu sb 02/2013/TT-BNV ngay 10/4/2013 cta B Noi vu vé viée quy
dinh chi ti€t va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP
ngay 12/4/2012 cta Chinh phu veé t6 chirc, hoat ddng ctia quy x& hoi, quf tir thién.
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IV. LINH VUC TON GIAO
1. Tha tuc vé diing ky hoat dgng tén gido
a) Trinh tw thyc hién:
- T4 chitc ndp hd so tai Ban Tén gido tinh Quang Ngi.
- Cén b tiép nhan hd so déng ky hoat dong ton gido, kiém tra tinh hop 18
cuia ho so; néu ho so day da va hop 1€ thi tiep nhan va giai quyét theo quy dinh.
- Truong hop hd so con thiéu hoic khéng hop 18 thi huéng din ngudi ndp
bo sung ho so theo ding quy dinh.
- Tl}bi ’gian tiép nhén va hgén tra hd so: vao cég ngay lam viéc :crong‘tuén,
trir ngay lé, tét theo quy dinh. Budi sdng: tir 7 gi¢r 00 dén 11 gio 30. Budi chiéu: tir
13 gio 30 deén 17 gio 00.

b) Cach thite thwe hién: Nop hd so tric tiép tai Ban Tén gido hodc giri qua
dudng buu dién.

¢) Thanh phﬁn, 50 lwrgng hd so:

* Thanh phan hé so:

- Van ban déng ky hoat dong t6n gido, trong d6 néu rd tén t6n gido, tén td
chirc, ho va tén ngudi dai dién to chirc, noi cu trll, ngudn goc hinh thanh, qua trinh
ph,ét trién & Viét Nam, t6n chi, muc dich, co cau t6 chirc, pham vi hoat dong, du
kién noi dit tru sé chinh;

- Gido ly, gi4o luat, nghi 1&;

- Danh sach du kién nhimng ngudi dai dién t6 chirc duge Uy ban nhin dén
cap x& noi cu tra hop phép xac nhén;

- 86 lrong ngudi tin theo.

* 86 hwong hé so: 01 (b))

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngdy lam viée ké tir ngdy di hd
so hop 1€ (dung thu tuc).

d) Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& N6i vu (Ban Ton gido)

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chip thuin

h) L€ phi: Khong

i) Miu don, miu t& khai: Pon ding ky hoat ddng ton gido (Mau B5)

k) Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- C6 sinh hoat tén gido dn dinh tir 20 nim tré 16n k& tir ngay dugc UBND
cap xa chéap thuén sinh hoat ton gido, khong vi pham cac quy dinh tai Khoan 2
bieu 8 va bicu 15 Phép Iénh tin ngudng, ton gido.

- La td chire ciia nhitng ngudi ¢6 cing niém tin, c6 gido 1y, gido luat, 18
nghi, dudng huéng hanh dao va hoat dong gdn bé voi dén toc, khéng trai véi
thuan phong m¥ tuc va quy dinh cua phap luat;
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- Khéng thude té chirc ton gido da duge co quan nha nuée 6 thim quyén
cong nhén;

- Tén goi cua tf) chirc }(héng tring véi tén céc td chirc ton gido da dugc co
quan nha nudc c6d tham quyén cong nhin hoic tén cdc danh nhén, anh hing din
t0c;

- C6 ngudi dai dién 1a cong dan Viét Nam, c6 ning lyc hanh vi dan sy ddy
du, c6 uy tin trong to chitc va nghiém chinh chap hanh phap luat.

) Can cir phap ly cua thi tyc hanh chinh:

- Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua By N6i vu ban hanh va
hudng dan str dung bi€u mau vé thi tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, t6n
gido;

- Diéu 6 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh phii Quy
dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.
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. 3 ] } Mau B5
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Ty do — Hanh phiic

PANG KY HOAT PONG TON GIAO

Kinh giri: @
Tén td chic: ©

------------------------------------------------------------------------

Tén ton gido:

Dang ky hoat dong ton gido voi ngi dung nhw sau:

Nguoi dai dién:

Hovatén:................ Tén goi khéc............... Ném sinh............

Gidy CMND s6:. e Ngay cApia..eiiiinnn... Noi cip:...........

Ncn o1 14 PP
Ngudn gde hinh thanh:. .......eneeeeee et
Ton chi, muc Gich:. ... oo,
Pham VIhoat 0N .. ..oviiiii e

GO CAU O CHEC: vt i,

SO IUONZ DEUGT HI thEO vt eeeeeeeee e
Du kién noi dat tru s& chinh:

..........................................................

Kém theo vin bdn gom: gido Iy, gido ludt, I¢ nghi; qud trinh phdt trién & Viét
Nam; danh sdch du kién nhitng nguoi dai dién 16 chirc dwpe Uy ban nhdn ddn cdp xd
noi cuw tru xdc nhdn (ho tén, tén goi khdc, tudi, sé Gid’y CMND, dia chi).

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

) Pia danh noi ding ky hoat dong ton gido.

@ Ban Tén gido Chinh phu (d6i voi td chirc c6 pham vi hoat dong & nhiéu tinh, thanh
phd truc thue trung wong); S& Noi vu (d6i véi td chie ¢6 pham vi hoat dong cht yéu & mét
tinh, thanh phd tryc thude trung wong).

®) Tén t6 chirc ding ky hoat ddng tén gido.
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2. Thi tuc vé cong nhan td chire ton gido
a) Trinh ty thwe hién:
- T chirc ndp hd so tai Ban Tén gido tinh Quang Ngi.

- Can bd tlep nhan hé so cong nhén t chirc t6n gido, k1em tra tinh hop 1€
ctia hd so; néu héd so diy @i va hop 18 thi tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

- Truong hop hd so con thidu hodc khéng hop 18 thi hudng din ngudi ndp
bd sung hé so theo diing quy dinh.

- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hd so: vio cac ngay lam viéc :crong‘tuén,
trir ngay 1, tét theo quy dinh. Buoi séng: tir 7 gid 00 dén 11 gitr 30. Buodi chieu: tir
13 gio 30 dén 17 gio 00.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai Ban To6n gido hodc gui qua
duong buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan ho so:

- Vin ban d& nghi céng nhén tb chirc t6n glao trong d6 néu rd tén ton gido,
tén tb chure dé nghi cong nhan, tén glao dich quoc té (neu c0), ho va tén nguoi dai
dién to chirc, s6 lugng tin do, pham vi hoat dfng cua tb chirc tai thoi diém dé nghi,
co cAu t chire, tru s& chinh cta t§ chic;

- Bén bio cdo tém tit qua trinh hoat ddng ctia td chire tir khi duoc cp ding
ky hoat dong t6n gido;

- Gido ly, giao luat, nghi 1&;
- Hién chuong, diéu 18 cta td chirc;
* S6 lwong hé so: 01 (b)

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 30 ngady lam viéc ké tir ngay da hd
so hgp 1€ (dung tha tuc).

d) P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyuc hién TTHC: S& Nbi vu (Ban Tén gido).
g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chép thuan
h) L€ phi: Khong

i) Mau don, miu to khai: Vin ban d& nghi cong nhan t6 chic tén gido
(Mau B6)

K) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Sau thoi han 03 nim ké tir ngay dugc cap ding ky hoat dong ton gido, tb
chtrc 6 hoat dong ton gido lién tyc, khong vi pham céc quy dinh ctia Nghi dinh
nay va dap Gng cic diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Pi€u 16 Phap 1énh Tin
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ngudng, tén giao dugc quyén d& nghi co quan nha nude cé thdm quyén cong nhén _
t0 chure ton gido.

) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B4 Nbi vu ban hanh va

huéng dan st dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, t6n
gido;

- Dié‘:u 8 Nghj dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh pht Quy
dinh chi ti€t va bién phép thi hanh Phép 1énh tin ngudng, ton gido.
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Mau B6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Ty do — Hanh phic

Tén t6 chirc (Chir i 0). . .oeeeeee e e e e
TN tON ZIA0: 1.ttt e et

Pé nghij cong nhén t6 chirc ton gido:

TN t8 chtrc: . oueie e,
Tén giao dich quéc t& (néu cd).............. S P
8 IETe o] o111
Nguoi dai dién:
Hovatén: ............... Tén goi khéc............... Ném sinh.............
Gidy CMND sb:.............. Ngay cip:............ NOi CAp:.n.ivrnnnnnnn..
Chirc vu trong t5 chirc (U CO):..vvnvvniiii e
Gidy chung nhén déng ky hoat ddng t6n gido so:...../..
Co quan cap ............................................................................
SO IIONE tN GO .. eevei it
Pham vi hoat G0ng:....covieiiiiiiiii i e e
CO CAUE CHTIC: ...,

O
~
=
B
<
S
o

Kém theo van ban gom: bdo cdo tom tdat qud trinh hoat dgng cia to chirc tir khi

duoc cdp ding ky hoat dong tén gido; gido Iy, gido ludt, Ié nghi; hién chiong, diéu 1¢

cua toé chire.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

) Pja danh noi c6 tru s& chinh clia té chirc.
@ Thu twéng Chinh phi (d6i véi td chic c6 pham vi hoat d6ng & nhidu tinh, thanh phd

truc thude trung wong); Uy ban nhén dan tinh, thanh phd tryc thude trung wong (d6i véi t6 chirc
co pham v1 hoat dong cha yéu & mot tinh, thanh phd truc thude trung uong).

3)Tén t6 cinic da dugc cAp ding ky hoat dong ton gido (bing chit in hoa).







3. Thii tuc vé thanh I4p t6 chirc ton gido truc thudc
a) Trinh tw thwe hién:
- T4 chirc ndp hd so tai Ban Tén gido tinh Quang Ngi.

- Cén b6 tiép nhén ho so thanh 13p t6 chirc tn gido truc thudc, kiém tra tinh
hop 1€ cia ho so; néu ho so day du va hgp 1€ thi tiép nhan va gidi quyet theo quy
dinh.

. - Truong hop ho so con thiéu hodc khong hop 18 thi huéng dén ngudi ndp
bo sung ho so theo diing quy dinh.

- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hd so: vao cac ngay lam vigc }rong‘tué‘m,
trir ngay 1€, tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 git' 00 dén 11 git 30. Bubi chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio 00.

b) Cach thitc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai Ban Tén gido hoic giri qua
dudng buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:
* Thanh phan hé so-

Vin ban dé nghi thanh lap td chirc tén giao truc thudc, trong d6 néu rd céc
ndi dung:

- Tén tb chirc ton gido tryc thude dy kién thanh 1ap;
- Ly do thanh lép;

- Danh sach du kién nhitng ngudi dai dién t5 chire ton giao truc thugce thanh
1ap;

- S6 luong tin d hién c6 tai thdi diém thanh 14p;
- Pham vi hoat dong t6n gido;

- Du kién noi dit tru sé cia td chirc.

* 86 luong hé so: 01 (b3)

d) Théi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viée k& tir ngay du hd
so hop 1€ (dung thu tuc).

d) Poi twong thire hién thi tuc hanh chinh: TS chirc

e) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& N6i vu (Ban Ton gido).
g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chép thuin
h) L¢ phi: Khong

i) MAu don, mAu t& khai: Vin ban d& nghi thanh 1ap t6 chirc tén gido truc
thudc (Mau B7)

k) Yéu céu, didu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:
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- C6 vin ban dé nghij caa t6 chirc ton gido;

- T8 chirc duge thanh 1ap thudc hé théng cia t§ chirc ton gido di dugc Nha
nudc cdng nhén;

, - S lrgng tin dd tai dia ban dép tmg quy dinh tai hién chuong, didu 18 cua
t0 chire ton gido.

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- 'l:h(‘)ng tu sb 017/20 1~3/TI-BNV ngay 25/3/2013 cia Bo Noi vu ban hanh va
huéng dan st dung bi€u mau vé thd tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton
giao;

- Diéu 10 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cta Chinh phu
Quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phép 1énh tin ngudng, ton gido.
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) . 3 ] 3 M#iu B7
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

PE NGHI THANH LAP TO CHUC TON GIAO TRU'C THUQC

Kinh gli: @ ..o,
Tén 6 chirc ton gido d& nghi thanh 14p tb chirc t6n gido truc thudc:

1 T
Pé nghi dwgc thanh lp t6 chire ton gido truc thudc:

Tén td chitc ton gido truc thude dy kién thanh 14p: .......vveeeeviveinnnenee,

-------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------

Kém theo dé nghi gom: danh sdch di kién nhitng ngwoi dai dién té chike ton gido
tryec thudc khi dwoc thanh lgp.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)

) Pia danh noi c6 tru s& cia t6 chirc ton gido d& nghi thanh 14p t& chirc ton gido truc thuge.

@ Thi twéng Chinh phi dbi v6i viée thanh 1ap tb chire t6n gido truc thudc khong phai 1a td
chirc ton gido co sé; Uy ban nhan dén tinh, thinh phd truc thude trung wong ddi véi viée thanh
lap td chirc ton gido co so.
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4. Thii tuc vé chia, tich t6 chirc ton gido truc thude
a) Trinh tw thue hién:
- T4 chirc ndp hd so tai Ban Tén gido tinh Quang Ngi.

- Cén b tiép nhan hé so vé chia, tach t5 chitc ton gido tryc thude, kiém tra
tinh hop 1€ ctia ho so; néu ho so day du va hop 1€ thi tiép nhén va giai quyét theo
quy dinh.

. = Trudng hop hd so con thiéu hodc khong hop 18 thi huéng din ngudi ndp
bo sung ho so theo ding quy dinh.

- Thoi gian tiép nhén va hoan tré ho so: vao cic ngdy 1am viée trong tuan,
trir ngay 1é, tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gir 00 dén 11 gio 30. Buodi chiéu: tir
13 gi®r 30 dén 17 gid 00.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai Ban Ton gido hodc giri qua
duong buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lirgng hd so:
* Thanh phdn hé so:

Vin ban @& nghi chia, tch t§ chirc ton gi4o tryc thudc, trong d6 néu rd cic
ndi dung;:

- Tén td chirc ton gido truc thudc trude khi chia, tich va du kién tén t5 chirc
ton gido truc thudc sau khi chia, tach;

- Ly do chia, tach;

- Danh sach dy kién nhiing nguoi dai dién td chirc ton gido truc thudc chia,
tach;

- 86 lwong tin d6 hién c6 tai thoi diém chia, tach;

- Pham vi hoat ddng t6n gido;

- Du kién noi d3t try sé& cta td che.

* S6 lwong hé so: 01 (b))

d) Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay da hd
so hop 1€ (ding thu tuc).

d) P6i tweng thwe hién thi tuc hanh chinh: TS chirc

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S& Noi vu (Ban Tén gi4o).

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chép thuan

h) Lé phi: Khong

i) 1\:[511 don, miu t& khai: Vin ban d& nghi chia, tach td chuc t6n gido truc
thudc (Mau B8)
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k) Yéu céu, diéu kién thye hién tha tuc hanh chinh:

- C6 viin ban d& nghi cta tb chirc ton gido;

- T chirc sau khi chia, tich van thudc hé thdng cia td chirc ton gido di
duge Nha nudce cong nhén;

- S6 luong tin d6 cia t§ chirc ton gido truc thubéc dong, dia ban hoat dong
rong, kho t0 chirc hoat ddng ton gido.

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B N¢i vu ban hanh va
hudng dan st dung bi€u mau vé tht tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, tén
gido;

- Piéu 10 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 caa Chinh phu
Quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phép 1énh tin ngudng, ton gido.
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L . i Mau B8
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

PE NGH] ... TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC

Kinh U @ Lo

------------------------------------------------------------------------------------------

P& nghi duge ...2 b chirc ton gido trye thude:

Tén t6 chirc ton gido truc thude trude ki @...ooveeiiiiieiiiiieee e,
Tén t6 chirc ton gido truc thude sau khi @i,

Pham vi hoat dfng tOn gido:.......ccvviiiiiiiiiiiiiiii e
S&Tuong tin dd truGe Khi @.....vvveieeeii e
S6luong tin dd sau khi @ . ...ovvveiiiiiii e

Du kién noi dat tru s& ctia td chire saukhi @:..oovieeee i

Keém theo dé nghi gom: danh sdch dy kién nhitng nguoi dai dién 16 chikc tén gido
truc thudc.

TM. TO CHU'C TON GIAO
(Ky, ghi ré ho tén, dong dau)

@) Pia danh noi c6 tru s& ciia td chirc ton gi4o @ nghi chia (hoc tich, sap nhép, hop nhit t
chuc ton gido truc thugce).
Ch1a (hodc tach, sap nhdp, hop nhat)
%) Thia twéng Chinh phu doi v6i viée chia (hode tach, sap nhép, hop nhét) tb chuc ton gido
truc thuoc khéng phal 1a td chic ton gido co s&; Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thude
trung uong 6i véi viée chia (hoic tach, sp nhép, hop nhit) td chirc ton gido co sd.
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5. Thii tuc vé sap nhap, hop nhit td chirc ton gido trrc thude
a) Trinh tu thyc hién:
- T8 chirc ndp ho so tai Ban Ton gido tinh Quang Ngai.

- Cén bd tiép nhan hd so vé sap nhap, hop nhat t6 chirc tén gido tryc thude,
kiém tra tinh hop 1€ cua h6 so; néu hd so ddy du va hop 1¢ thi tiép nhén va giai
quyet theo quy dinh.

- Trudng hop ho so con thiéu hofic khong hop 18 thi huéng din ngudi nop
bd sung ho so theo dang quy dinh.
- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hd so: vao cac ngay lam viéc trong tuén,

trir ngay 18, tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gid 00 dén 11 gid 30. Budi chidu: tir
13 gitr 30 dén 17 gior 00.

b) Céch thirc thyc hién: Nop hd so truc tiép tai Ban Tén gido hoic guri qua
duong buu dién.
¢) Thanh phén, s6 lwong ho so:
* Thanh phan hé so:
Vin ban dé nghi sép nhép, hop nhét t§ chirc tdn gido truc thude, trong do
néu rd cac ndi dung:
_-Tén td chirc ton gido truc thudc trude khi sap nhép, hop nhét va dy kién
tén t6 chirc ton gido truc thude sau khi sép nhép, hop nhat;
- Ly do sap nhép, hop nhit;
- Danh sich dy kién nhiing ngudi dai dién tb chirc ton gido sap nhap, hop
nhat;
- S6 luong tin d6 hién c6 tai thoi diém sép nhap, hop nhét;
- Pham vi hoat dong ton gido;
- Dy kién noi dit tru s& cua td chic.
* 86 lwong hé so: 01 (bg)
d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay 1am viée k& tir ngay du hd
so hgp 1€ (ding thu tuc).
d) P6i twong thue hi¢n thi tuc hanh chinh: T4 chic
e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu (Ban Tén gio).
g) Két qua thwc hién thé tuc hanh chinh: Van ban chap thuan
h) L& phi: Khong
i) Mau dO'n,Nmau_tO' khai: Vin ban d& nghi sép nhap, hop nhét t6 chirc ton
gido truc thudc (Mau B)
k) Yéu cu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
- C6 vin ban d nghi ctia td chirc ton gido;
- T chirc dugc sap nhap, hop nhét van thude hé théng clia td chirc t6n gido
da dugc Nha nudce cong nhén.
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I) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh: |

- Thong tu sb 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B N6i vu ban hanh va
hudng dan str dung bi€u mau vé thd tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, tén
gido;

- Piéu 10 Nghi dinh s& 92/2012/NP-CP ngiy 08/11/2012 ciia Chinh phu
Quy dinh chi tiet va bién phap thi hanh Phap lénh tin ngudng, ton gido.
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‘ o MAu B8
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic

Kinh gli: @ oo
Tén tb chirc t6n gido A& nghi............uvve.en.. @ t§ chirc tén gido truc thude
5 (Tt

P& nghij dwoc ... td chirc ton gido trwc thude:

Tén td chirc ton gido truc thude trude khi @i,
Tén t6 chirc t6n gido truc thude sau khi @:

------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------

S6wong tin dd saukhi @ ........oiiiiiiiii e
Du kién noi diit tru s& cta td chtc sau khi B

Keém theo d@é nghi gom: danh séch di kién nhitng nguwoi dai dién t6 chize tén gido
truc thuéc.

TM. TO CHU'C TON GIAO
(Ky, ghi ré ho tén, dong dau)

() Dia danh noi ¢6 tru s& cia td chirc ton gi4o d& nghi chia (hoic tich, sap nhip, hop nhét tb
chirc t6n gido tryc thudc).

@ Chia (hodc tach, sép nhap, hop nhét).

®) Thi twéng Chinh phu ddi vé6i viée chia (hodc tich, sép nhép, hop nhét) td chirc tén gido
truc thudc khong phai 12 t6 chic tdn gido co s&; Uy ban nhén déan tinh, thanh phd truc thude
trung wong d6i vi viée chia (hogc tach, sép nhap, hop nhét) tb chirc ton gido co so.
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6. Thi tuc vé ding ky hdi doan tén gido hoat dpng trong pham vi tinh
Quang Ngai

a) Trinh tw thwc hién: |

- T§ chirc ndp ho so tai Ban Tén gido tinh Quang Ngii.

- Can b tiép nhin hd so ding ky hoi doan ton gido, kiém tra tinh hop 1¢ cia
ho so; néu ho so day du va hgp 1€ thi tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

- Trudng hop hd so con thiéu hodc khong hop 18 thi huéng din ngudi ndp
bo sung ho so theo dung quy dinh.

- Thoi gian tiép nhén va hoan tra hd so: vao cac ngay lam viéc !:rong‘tu?ln,
trir ngay 1€, tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gid 00 dén 11 gid 30. Budi chiéu: tir
13 gior 30 dén 17 gio 00.

b) Céch thikc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai Ban Tén gido hodc giri qua
dudng buu dién.

c¢) Thanh phan, s6 lrgng ho so:

* Thanh phdn hé so:

- Van ban déng ky, trong d6 néu rd tén t6 chirc ton gido ding ky, tén hoi
doan, ca nhan chiu trach nhiém vé hoat dong ctia hdi doan;

- Danh séach nhitng ngudi tham gia diéu hanh hdi doan;

- Noéi quy, quy che hogc diéu 18 hoat dong cta hoi doan, trong d6 néu rd
muec dich hoat dong, co cdu td chirc va quan ly.

* S6 luong hé so: 01 (bg)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngdy 1am viée ké tir ngay dt hd
so hgp 1€ (dung tha tuc).

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Té chic

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thyuc hién TTHC: S& Nbi vu (Ban Tén gido).

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chip thuin

h) L¢ phi: Khong

i) Miu don, miu to khai: Vin ban ding ky hoi doan ton gido (Mau B9)

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong

I) Cin cir phap ly ctda thi tuc hanh chinh:

- "I:hc‘)ng tur s6 01’/201~3/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B Noi vu ban hanh va
hudng dan st dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuce tin ngudng, ton
gido;

- biéu 12 Nghi dinh s6 92/2012/NP-CP ngay 08/11/2012 cta Chinh phu
Quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phép Iénh tin ngudng, t6n gido.
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o o Miu B9
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Kinh gii: @..oo e
T8 CHUC tOI ZIAO: «evvvveirirreenereeriieieeeeeetaeeeeeteeeeeteereraeeeeeeaneeen e
Tru sO Chinh: ..o i et e e,

Ping ky hoi doan ton gido véi ndi dung sau:

Tén hoi doan (chu in hoa) ............................................................
Tén giao dich quic t8 (NBU CO): .vvevvvvenieeieie e
Muc dich hoat G0ng: .......coviiiiiiii i e

------------------------------------------------------------------------------------------
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

-------------------------------------------------------------------------------------------

Ngudi chiu trach nhiém vé hoat déng ctia hdi doan:

Hovatén:............ Tén goi khéc............... Ném sinh...............
Gidy CMND sb........... Ngay cap:............... NOi CAP:..eevvnvinn.
Chtrc vy, phim trét trong t6n gido (U CO):...vvvvveivviereeeeeiennenns

Kém theo ban ding ky gbm: ndi quy, quy ché hodc diéu 1¢ hoat dong ciia héi
doan; danh sdch nhitng ngwoi tham gia diéu hanh héi doan (ho tén, tén goi khdc, tudi,
gidy CMND s6, dia chi).

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghird ho tén, chuc vu)

) Pia danh noi c6 try s& chinh cia td chirc ton gido.

@ Ban Tén gido Chinh phu (d6i véi hoi doan c6 pham vi hoat dong & nhiéu tinh, thanh
phd truc thude trung wong); Uy ban nhan dan tinh, thinh phd tryc thudc trung wong (d01 v6i Hoi
doan coé pham vi hoat dong & nhleu huyén, quén, thi x3, thanh pho trong mdt tinh); Uy ban nhén
dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh (d5i véi hdi doan c6 pham vi hoat dong trong mot
huyén, quén, thj x4, thanh phé thudc tinh).
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7. Thi tuc vé ding ky Dong tu, Tu vién va cdc t6 chirc tu hanh tip thé
khic hoat d9ng trong pham vi tinh Qudng Ngii

a) Trinh tuw thyc hién:
- T4 chirc ndp hd so tai Ban Tén gido tinh Quang Ngai.

- Can bo tlép nhén hd so vé ding ky dong tu, tu vién va céc t chirc tu hanh
tap thé khac, k1em tra tinh hop 18 cia hd so; néu hd so diy du va hop 16 thi tiép
nhin va giai quyét theo quy dinh.

- Trudng hop hé so con thiéu hogic khéng hop 18 thi huéng din ngudi ndp
b sung hd so theo ding quy dinh.

- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hé so: vao cic ngdy lam viéc trong tuén,
trie ngay 18, tét theo quy dinh. Budi séng: tir 7 gid 00 dén 11 gidr 30. Budi chiéu: tir
13 gitr 30 dén 17 gidr 00.

b) Céch thire thire hién: Nop hd so truc tiép tai Ban Tén gido hoac gui qua
dudng buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan hé so:

- Vin ban ding ky, trong d6 néu rd tén dong tu, tu vién hodc cac td chirc tu
hanh tap the khiac, try s& hogc noi 1am viée, tén ngudi dimg dau dong tu, tu vién
hoic céc td chirc tu hanh tap thé khac;

- Danh sach tu si;

- Néi quy, quy che hodc diéu 1é hoat dong, trong d6 néu rd tén chi, myc dich
hoat dong, hé thong td chirc va quan ]y, co s& viat chat hoat d6ng x& hdi, hoat
dong qubc té (néu c6) cia dong tu, tu vién hodc cac td chirc tu han tip thé khac;

- Danh sach céc co s¢ tu hanh trye thudc dong tu, tu vién hodc cac to chic
tu hanh tép thé khac c6 x4c nhan cia Uy ban nhan dan cép xa noi c6 co s& vé thuc
trang tb chirc va hoat dong.

* S6 lwong hé so: 01 (bg)

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngay 1am viée k& tir ngay da hd
so hop 1€ (ding thii tuc).

d) Péi twong thire hién thi tuc hanh chinh: T chic
e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& N§i vu (Ban Ton gido).
g) Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chip thusn
h) L¢ phi: Khong
i i) Mau don, m@u to khai: Vén ban dé nghi ding ky dong tu, tu vién va cac
t0 chirc tu hanh tap theé khac (Mau B10)
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k) Yéu clu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong

I) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Thong tu sb 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cia B Noi vu ban hanh va
hudng dan sir dung bi€u mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, tén
gido;

- Piéu 13 Nghi dinh sb 92/2012/ND-CP ngy 08/11/2012 ciia Chinh phi
Quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap 1énh tin ngudng, t6n gido.
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o ] i Méu B10
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic

-, ngay......thdng.....ndm........

Kinh gii: @i
T8 CHTIC 011 ZIA0: «.evvvnevivneeieeeeiceeeee et ieeeeveree e e e e aaeeeneeeenneeeneeenns
Tru sG ChInh: Loooei i e et e e

Ping ky dong tu........ @,

Téndong tu ...
Tén giao dich qudc t& (NBU CO): v.vvvvveneeiiiee i
Ton ch1 myc dlch .....................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------

Tru s hoGc NOT 1AM VIEC: .evnniiiiiiiii e eree e eenan
Ngudi dimg ddu dong tu.....2:
Hovatén: ............... Tén goi khéc............... Ném sinh.............
Gidy CMND 86:.....uvvnenenn.... Ngay cip:........... Noi cép:...........
Chirc vy, phim trat t6n gido (08u cO): ....oeevvvviveeeeeeeeeiiieeeen,

Keém theo bdn ddng ky gom: noi quy, quy ché hodc diéu I¢ hoat dong; danh séch
tu si; (ho tén, tén goi khdc, tudi, gidy CMND sé, dia chi, ndm vao tu); danh sdch cdc co
SO tu hanh truc thudc cé xdc nhdn cua Uy ban nhén dén cd'p xd noi ¢ co sé vé thyce
trang 16 chitc va hoat dong.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi ré ho tén, chirc danh)

U Pja danh noi ¢6 try s& chinh.

@ Dong tu, tu vién hodic cac td chirc tu hanh tép thé khac.

® Ban Tén gido Chinh phui (d01 véi dong tu, tu vién cb pham vi hoat dong & nhiéu tinh,
thanh phé tryc thudc trung uong), Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc trung uong (46i
v6i dong tu, tu vién c6 pham vi hoat dong & nhiéu huyén, quén, thi x&, thanh pho trong mat
tinh); Uy ban nhan d4n huyén, quin, thi x3, thanh phd thuge tinh (46i véi dong tu, tu vién c6
pham vi hoat ddng trong mét huyén, quén, thi x&, thanh phé thudc tinh).
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8. Thi tuc vé mé& 16p bodi dudng nhitng ngudi chuyén hoat dong ton
giao -
a) Trinh ty thye hién:
- Tb chirc ndp ho so tai Ban Tén gido tinh Quang Ngii.

- Cén b tiép nhén hd so m& 16p bdi dudng nhimg ngudi chuyén hoat déng
ton gido, kiém tra tinh hop 1¢ cia hd so; néu ho so day dua va hop 1€ thi ti€p nhén
va giai quyet theo quy dinh.

- Trudng hop ho so con thiéu hogc khong hop 16 thi huéng din ngudi ndp
bd sung ho so theo ding quy dinh.

- Thoi gian tiép nhén va hoan tra hd so: vao cac ngdy lam viéc ’grong‘tuén,
trir ngay le, tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gi¢ 00 dén 11 gid 30. Budi chiu: tir
13 gitr 30 dén 17 gio 00.

b) Céch thire thwe hién: Nop hod so truc tiép tai Ban Tén gido hodc giri qua
duong buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lwong hd so:

* Thanh phdn ho so:

- Van ban d nghi néu r3 tén 16p, dia diém mé 16p, 1y do mé 16p, thoi gian
hoc, néi dung, chuong trinh, thanh phan tham du;

- Danh séach giang vién. |

* 86 lugng hé so: 01 (bj)

d) Thoi han giai quyét: Trong thdi han 15 ngay lam viéc k& tir ngay du hd
so hop 1€ (ding thu tuc).

d) Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: TS chic

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& N6i vu (Ban Tén gi4o).

g) Két qua thwce hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan

h) L€ phi: Khéng

i) Mau don, miu t& khai: Vin ban dé nghi mé& 16p bdi dudng nhimg ngudi
chuyén hoat ddng t6n giao (Mau B15)

K) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

) Can cir phap ly cida thii tuc hanh chinh:

- Théng tu sd 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B4 Noi vy ban hanh va
hudng dan str dung biéu mau vé thi tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton
giao;

- Pidu 18 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phii
Quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phép 1é€nh tin ngudng, ton gio.
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. ) . 3 M3u B15
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

......... D ngay......thdng......ndm...

PE NGHI MO LOP BOI DUONG
NHUNG NGUOI CHUYEN HOAT PONG TON GIAO

KInh gl @ oo

TrU SO ChINN: e i et et ettt et e aaeas

D& nghi m& 16p bdi dudng nhitng ngwdi chuyén hoat ddng ton gido véi
néi dung sau:

B (T8 16 PP

Thanh phan tham du: ........uueiiiiiieieieeeir e e e e e e eeaene

Kém theo dé nghi gém: chuong trinh hoc; danh séch gidng vién (ho tén, tén goi
khéc, tudi, dia chi, chirc vy, phcfm trat ).

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén, chirc vu)

) Pja danh noi ¢6 tru s& chinh ciia t6 chirc tbn gido.
@ Chu tich Uy ban nhén d4n tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi mé 16p.
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9. Tha tyc vé phong chirc, phong phim, bd nhiém, biu ci, suy cir chl’l"c
sac trong ton gido
a) Trinh ty thwe hién:
- T4 chic n6p hd so tai Ban Ton gi4o tinh Quang Ngii.
- Can bd t1ep nhén hd so phong chure, phong pham bau ct, suy cir, k1em tra

tinh hop 16 ciia hd so; néu hd so diy di va hop 18 thi tiép nhan va giai quyét theo
quy dinh.

- Truong hop hé so con thiéu hoic khong hop 18 thi huéng din ngudi ndp
bd sung ho so theo ding quy dinh.

- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hd so: vao cac ngay lam viéc I:rong‘tuén,
trir ngay €, tet theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gi¢ 00 den 11 gitr 30. Buodi chiéu: tur
13 gir 30 dén 17 gio 00.

b) Céch thirc thre hign: Nop hd so truc tiép tai Ban Tén gido hodc gii qua
duong buu dién.

¢) Thanh phan, s0 lrgng hd so:

* Thanh phan hé so:

Bén ding ky ctia t0 chifc ton gido néu rd ho va tén, pham trt, chirc v,
pham vi phu tréch, ban tém tat qua trinh hoat ddng ton gido cla ngudi dugc dang
ky.

* S6 lwgng ho so: 01 (bg)

d) Thoi han giai quyét: Trong thdi han 10 ngdy lam viée ké tir ngay dd hd
so hop 1€ (ding tha tuc).

d) DPéi twgng thire hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

e) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Ngi vu (Ban Tén gi4o).

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan

h) L¢ phi: Khong

) Mﬁu don, miu to khai: Vién ban déng ky ngudi duge phong chire, phong
pham, bo nhém, bau cir, suy cit (Mau B16)

K) Yéu cu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Khéng

) Can cit phap ly cua thi tue hanh chinh:

- Thong tu sb 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cia B N6i vu ban hanh va
hudng dan st dung bi€u mau vé thi tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton
giao;

- Diéu 19 Nghi dinh s6 92/2012/NDP-CP ngay 08/11/2012 cia Chinh phd
Quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.
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L . i Mau B16
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phic

PANG KY NGUOI PUQC PHONG CHUC,
PHONG PHAM, BO NHIEM, BAU CU, SUY CU

Tru sO Chinh: ..o e e

Ping ky ngudi dwge phong chirc, phong phim, bd nhiém, biu cir, suy
cir v4i ndi dung sau:

Tén goi
 on khac Niam Qué . Pham vi
TT | Hovatén trong ton sinh quén - Chirc vy | Phim trit phu tréch
gido
1
2
n

Dinh kém ban ding ky gom: t6m tdt qud trinh hoat dgng tén gido cia ngudi dugc
dang ky.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi ré ho tén, chirc vu)

() Pia danh noi c6 tru s& chinh cia td chitc ton gido.
~ ©Ban Tén giso Chinh phi (d5i v6i c4c trudng hop phong chirc, phong phim, b nhi¢m,
bau cir, suy cir theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 Nghj dinh); Uy ban nhan dén tinh, thanh phé
truc thue trung wong (d6i véi cdc trudng hop khong thude quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 Nghi
dinh).
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10. Thii tuc vé thuyén chuyén noi hoat ddng ciia chikc sic, nha tu hanh (
vi pham phép luit vé tdn gido da bj xir Iy

a) Trinh ty thuc hién:
- T6 chitc ndp hd so tai Ban Tén gido tinh Quang Ngi.

- Cén b tiép nhan hd so vé& thuyén chuyén noi hoat dong tén gido cia chirc
sdc, nha tu hanh vi pham phap luét v t6n gido da bi xtr 1y, kiém tra tinh hop 1€ cua
h6 so; néu ho so day du va hop 1€ thi tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

- Trudng hop hé so con thiéu hogc khong hop 18 thi huéng din ngudi np
bo sung ho so theo dung quy dinh.

- Thoi gian tiép nhén va hoan tra hé so: vao cac ngay lam viéc :crong‘tuén,
trir ngdy 1é, tet theo quy dinh. Budi séng: tir 7 gi 00 dén 11 gio 30. Bubi chicu: tir
13 gio 30 dén 17 gio 00.

b) Céch thirc thyre hién: Nop hd so tryc tiép tai Ban Ton gido hodic giri qua
duong buu dién.

¢) Thanh phén, s lrgng hd so:
* Thamh phan hé so:

- Vin ban ding ky, trong d6 néu rd ho tén, phdm trat, chirc vu tdn gido cua
nguoi dugce thuyén chuyén, ly do thuyén chuyén, noi thuyén chuyén di, noi thuyén
chuyén deén;

- Vin ban cua to chirc ton gido vé viéc thuyén chuyén;

- S0 yéu ly lich ctia Uy ban nhan dan cép x& noi cu trit hop phap ciia ngudi
dugce thuyén chuyén.

* S6 lwong ho so: 01 (bg)

d) Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 20 ngay lam viée ké tir ngay da hd
so hop 1€ (ding thu tuc).

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: TS chic

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan true tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu (Ban Tén giéo).

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chép thuan

h) Lé phi: Khong

i) M?nu don, miu to khai: Dang ky thuyén chuyén noi hoat dong t6n gido
clia chire sic, nha tu hanh (Mau B20)

K) Yéu céu, diéu kién thye hién thid tuc hanh chinh: Khong

1) Cén cit phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

Diég 23 Nghi dinh s 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh phti Quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phép Iénh tin ngudng, ton gido.
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o . i Mau B20
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

PANG KY THUYEN CHUYEN
NOI HOAT PONG TON GIAO CUA CHUC SAC, NHA TU HANH

KAnh @l @ oo
TEN 10 ChTC tON IA0: ..t iitiiitiit it et ee e e eeeneeenaneenee

Tru SO Chinh: oo i et et et ra e aene
- [ 4 A x o A A sy i r 6 |
Pang ky thuyén chuyen noi hoat dong ton giao cia chirc sac, nha tu
hanh véi ngi dung sau:

Kém theo ban déng ky gom: so yéu Iy lich c6 xdc nhdn cia Uy ban nhén dén xa,
phuong, thi trdn noi cu tri ciia ngudi dwoc thuyén chuyén; van bdn cia té chirc tén gido
vé viéc thuyén chuyén.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong ddu, ghi rd ho tén, chirc vy)

) Dia danh noi ¢6 try s& chinh cia t6 chirc t6n gido. ) ]
® Uy ban nhan dén huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh noi chite sic, nha tu hanh
thuyén chuyén dén.
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11. Tha tuc vé hoat dong ton giao ngoai chwong trinh da dang ky (Doz
véi hoat déng ton gido cé sw tham gia cua tin do dén tir nhiéu huyén, thanh phé
trong tinh hodc ngoai tinh Quang Ngai)

a) Trinh ty thwce hién:

- T4 chitc ndp hd so tai Ban Tén gido tinh Quang Ngai.

- Cén b tiép nhan ho so hoat dong ton gido ngoai chuong trinh d3 ding ky,
kiém tra tinh hop 1€ cia h6 so; néu ho so day du va hop 1€ thi ti€p nhén va giai
quyet theo quy dinh.

- Trudng hop hé so con thiéu hogc khong hop 1¢ thi huéng dan ngudi ndp
bo sung ho so theo ding quy dinh.

- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hd so: vao cac ngay lam viéc !:rong‘tuén,
trir ngay 1€, tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gi&r 00 dén 11 git 30. Budi chiu: tir
13 gi> 30 dén 17 gio 00.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai Ban Tén gido hodc giri qua
duong buu dién.

¢) Thanh phﬁn, sb lwgng hd so

* Thanh phan hé so:

Vin ban de nghi, trong d6 néu rd néu rd t& hoat dong t6n gido, nguoi_ td

chirc, du kién sé luong nguoi tham dy, ndi dung hoat dong, thoi gian, dia diém
dién ra hoat dong va cac didu kién dam bao.

* S6 lwong hé so: 01 (b))

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay 1am viée ké tir ngdy du hd
so hgp 1€ (ding thu tuc).

d) Doi twong thire hién thi tuc hanh chinh: T chirc

e) Co quan thwce hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Ndi vu (Ban Tén gido).

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chép thuén

h) Lé phi: Khong

i) Miu don, miu t& khai: Van ban d& nghi hoat dong ton gido ngoai
chuong trinh da dang ky (Mau B22)

K) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Pia diém dién ra cic hoat dong ton gido ngoai chuong trinh déng ky hang

nim phai dam bao céc diéu kién vé an ninh trét tw, vé sinh méi trudng va cac didu
kién dam bao khéc.

) Can cwr phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cia B6 N6i vu ban hanh va
hudng dan str dung bi€u mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vue tin ngudng, tén
giao;

- Pidu 25 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh pht
Quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phéap 1énh tin ngudng, t6n gido.
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sau:

i ] i M3iu B22
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

PE NGHI HOAT PONG TON GIAO
NGOAI CHUONG TRINH PA PANG KY

Kinh @i @ o,
Tru sG Chinh: oo ettt e e aea

P& nghj hoat djng ton gido ngoai chwong trinh di ding ky véi ndi dung

------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, déng dau, ghi ro ho tén, chicc vu)

O Pja danh noi c6 td chirc ton gido co so.

@ Uy ban nhan d4n tinh, thanh phé tryc thudc trung wong (d6i véi hoat déng tn gido cd sy
tham gia cua tin dd ngoai huyén, quin, thj x4, thanh phé thudc tinh ho#ic ngoai tinh); Uy ban
nhén din huyén, quin, thi x&, thanh phé thudc tinh (46 v6i hoat dong ton gido cb sy tham gia
cla tin d6 trong huyén, quén, thj x3, thinh phé thudc tinh).
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12. Tha tuc ve Hoi nghi, Dai h01 ciia td chirc ton gido (Ddi véi tmong
hop quy dinh tai Piéu 29 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cia
Chinh phu)

a) Trinh ty thwe hién:
- T chic n6p hd so tai Ban Tén gio tinh Qué.ng Ngéi.
- C4n b tiép nhén hd so hoi nghi, dai hoi clia td chirc tén glao klem tra tinh

hop 18 ciia ho so; néu hd so ddy da va hop 18 thi tiép nhéan va giai quyét theo quy
dinh.

- Truong hop hé so con thiéu hodic khong hop 18 thi huéng din ngudi ndp
bd sung hd so theo dung quy dinh.

- Thoi gian tiép nhén va hoan tra hé so: vao cac ngay lam viéc trong tudn,
trir ngdy 1€, tet theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gio 00 dén 11 gid 30. Budi chiéu: tir
13 gidr 30 dén 17 gid 00.

b) Céch thirc thwe hién: Nop hé so truc tiép tai Ban Tén gido hodc gii qua
dudng buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

* Thanh phdn hé so:

- Vén ban dé nghi, trong d6 néu 3 tén td chic ton gido, 1y do tb chic, du

kién thanh phén, sb lugng ngudi tham du, ndi dung, chuong trinh, thdi gian, dia
diém t6 chirc hdi nghi, dai hoi;

- Béo cao hoat dong cta t8 chirc ton giao;

- Du théo hién chuong, didu 18 hodc hién chuong, diéu 18 stra ddi (néu o).

* S6 lwong hé so: 01 (bg)

d) Thoi han giai quyét: Trong thdi han 10 ngay lam viée ké tir ngay da hd
so hop 1€ (dung thu tuc).

d) Pé6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: TS chic

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thyuc hién TTHC: S& N6i vu (Ban Tén giéo).

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan

h) L€ phi: Khong

i) Miu don, miu t& khai: Vin ban & nghj t6 chirc hoi nghi thudng nién,
dai hdi cua t6 chirc to6n gido (Mau B25)

K) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong

I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Thong tu sb 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cia B Noi vy ban hanh va
hudéng dan str dung bi€u mau ve thi tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton
giao;

- Khoan 2, Piéu 29 Nghj dinh s 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ciia
Chinh pht Quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.
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i . ) Mau B25
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phuc

......... W ngay.....thdng.....nam... ...

PE NGHI TO CHUC HQI NGHI THUONG NIEN, PAI HQI

Kinh gl’ri ) et e e aaaaaa

Tén t chirc ton gido:

Ngudi dai dién:
Hovatén: ...ooooviniiiiiiiiiiiiiiiiiiieiceee e Ném sinh............
Tén goi trong 10N 2140 (NEU CO).'eevvvvrreeeeeeieriieeeeeiiriireeeerenans
ChUc VI, PhAM T8 . ..eeevvies ceeeeeeereeereiirieeeeeeeeeeeeeeerena e e

P& nghi td chirc hi nghi thwdng nién, dai hdi véi ndi dung sau:

LY dO 10 ChIC: 1evteeeieieeie ettt e et e et e e et eee e eae et e e et e enaeseenns
Noi dung hdi nghi, dai hit......cooviiiiiiiii e
Thoi Ian t6 CHTC: ...oeivvvriee i e et ee et ee e eree e
DA GIEM 18 ChTIC: o eeeeeee ettt e e e
Du kién thanh phan tham dur: ..........ovvvuueiiiieeeeeeieeeieiiieiiie e
S6 Tuong ngudi tham QU ......eeeeeieeeiiiiiiee e e e

Kém theo dé nghi gom. chwong trinh té chikc; bdo cdo hoat dgng ciia 16 chirc ton
gido; di thdo hién chuong, diéu I¢ hodc hién chwong, diéu Ié sira d6i (néu cd).

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, déng dau, ghi ré ho tén, chirc vu)

U Pia danh noi c6 try sé chinh cia td chirc ton glao

@ Ban Ton gido Chinh phu d6i véi b chirc ton giso td chic hdi nghi, dai hoi theo quy
dinh tai Diéu 28 Nghi dinh; Uy ban nhén dén tinh, thanh phé tryc thudc trung wong dbi véi td
chirc ton gio t6 chirc hoi nghi, dai hdi theo quy dinh tai Diéu 29 Nghj dinh.
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13. Thii tyc v& ding ky Hién chuong, Ditu I¢ sita d8i (DS v6i truong
hop quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua
Chinh phii)

a) Trinh ty thuc hién:
- T chirc n6p hd so tai Ban Tén gido tinh Quang Ngi.
- C4n b tiép nhan hd so ding ky hién chuong, diéu 18 sira dbi, kiém tra tinh

hop 16 ciia hd so; néu hd so day du va hop 18 thi tiép nhan va giai quyét theo quy
dinh.

- Trudng hop hé so con thiéu holic khéng hop 18 thi huéng din ngudi ndp
bo sung hd so theo quy dinh.

- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hé so: vao c4c ngay lam viéc yrong‘mﬁn,
trir ngay 1€, tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gio 00 den 11 gid 30. Buodi chieu: tir
13 git 30 dén 17 gio 00.

b) Céch thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai Ban Tén gido hodc gii qua
duong buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan hé so:

Vin ban ding ky, trong d6 néu rd tén t0 chirc tén gido, nguoi dai dién, ly
do, ndi dung stra doi hién chuong, diéu 1€.

* 6 lugng hé so: 01 (bg)

d) Théi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay du hd
so hgp 1€ (dung thu tuc).

d) DP6i twong thyce hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& N6i vu (Ban Tén gido).

g) Két qua thure hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chip thuin

h) L€ phi: Khong

_ i) Méu don, mAu t& khai: Van ban ding ky hién chwong, diéu 1¢ sira dbi
(Mau B26)

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Théng tu sb 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B4 Néi vy ban hanh va
hudng dan st dung biéu mau vé thd tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, tén
giéo;

- Khoan 1, Piéu 30 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cta
Chinh phu Quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phép 1&énh tin ngudng, ton gido.
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o ) i Mau B26
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap — Tw do — Hanh phiic

......... D ngay.....thdng.....ndm... ...

PANG KY HIEN CHUONG, PIEU LE SUA POI

Kinh gl’xi B et eettnnenrneruteees cravrareaataararrarrtsrstraanaarassarmtrssresbenies
TEN t5 ChUIC 181 GIAO:. ... vvvvvvvriraeeeeeeeeeeeiiieeeeee e et e eeeeeeeeee e e eenaes
Nguoi dai dién:
HOo VAateni...ooiieiiiiiiiiiii it Ném sinh.............
Tén goi trong tn iAo (NEU CO).....cevvvrverieneiieieeeeeiaieeeeeeenenenns
Chire Vi, PhAM I8 ...eeeiveeieieeeeceeeeeee et eeeeeeee e e venens

Ding ky hién chwong, diéu 1 sira dbi v6i ndi dung sau:

------------------------------------------------------------------------------------------
..........................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------

Keém theo ding ky gom: Hién chuong, diéu I¢ cua to chirc ton gido da svea doi.

TM. TO CHU'C TON GIAO
(Ky, déng dau, ghi ré ho tén, chirc vu)

M Pia danh noi c6 tru s& chinh cua t§ chirc ton gido.

@ Ban Tén gido Chinh phu (dél v6i td chirc ton gido hoat déng trong pham vi nhiéu tinh,
thanh phé tryc thude trung wong); Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thugc trung uong (abi
v6i t6 chirc ton gido hoat dong chit yéu trong pham vi mét tinh, thanh phé tryc thudc trung
uong).
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14. Thii tuc vé cac cude 1€ dién ra ngoai co' s& ton gido (Pdi véi trudng
hop co suw tham gia cua tin do dén tw nhiéu huyén, thanh phd thudc tinh hodc tir
nhiéu tinh, thanh phé truc thugc trung wong)

a) Trinh tw thuc hién:
- T6 chirc n6p hd so tai Ban Tén gi4o tinh Quang Ngi.

- Cén b tiép nhan h so, kiém tra hd so; néu hd so ddy du va hop 18 thi tiép
nhén va gidi quyét theo quy dinh.

. - Truong hop ho so con thiéu hosic khong hop 18 thi huéng din ngudi ndp
bo sung ho so theo quy dinh.

- Thoi gian tiép nhén va hoan tra hd so: vao céc ngdy 1am viéc trong tuin,
trir ngay 1¢, tét theo quy dinh. Bubi sang: tir 7 gi 00 dén 11 gid 30. Buobi chiéu: tir
13 gid 30 dén 17 gid 00.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so trirc tiép tai Ban Tén gido hodc giri qua
duong buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lirgng hd so:
* Thanh phan hé so:

Vin ban dé nghi néu rd tén cudc 18, ngudi chi tri, ndi dung, chuong trinh,
thoi gian, dia diém thuc hién, quy md, thanh phan tham du cude 1€.

* S6 hegng hé so: 01 (b))

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngdy 1am viée k& tir ngay di hd
so hop 1€ (ding thu tuc).

d) Poi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: TS chirc

e) Co quan thywe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu (Ban Ton gido).

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chip thuén

h) L€ phi: Khong

i) -M§u don, mAu t& khai: Vin ban d& nghi tb chirc cudc 18 ngoai co sé ton
gido (Mau B27)

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- ’IN‘h(‘)ng tu sb 01,/20 1}/Tl:—BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu ban hanh va
hudng dan sir dung bi€u mau vé thi tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton
giao;

- Pidu 31 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cta Chinh phu
Quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap 1énh tin ngudng, t6n gido.
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o . i Mau B27
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

W ngay.....thdng.....ndm.........

PE NGHI TO CHUC CUQC LE NGOAI CO SO TON GIAO

KInh gl @i
Tén t6 chirc ton gido (Chf N HOA): ....evvieeeeireeereeereeeereeeereeeeeeneenaes
Nguoi dai dién:
3 [ R B 7 s Néam sinh...............
Tén goi trong ton gido (MU CO)....evvvvvvvreneeriiiiiiirieeeeeeeeeerneens
Chire VU, PhAM trAL: cvvvvvveiieieeeee e eeeen

P2 nghi tb chirc cude 1€ ngoii co s& ton gido véi ndi dung sau:

Thoi gian £ CHTIC: .vvvevieiiirreeeeeeeeeeee e e eeeeeseeeeeeeeeeeeeerranreeseeesnnens
bia dlem to chuc ......................................................................

Kém theo dé nghi gém: chwong trinh t6 chirc cuic IG.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi rd ho tén, chirc vu)

1 Dia danh noi ¢4 tru s chinh cua t6 chirc ton gido.
@ Uy ban nhén dén tmh, thanh pho tryc thudc trung wong noi dién ra cude 18 (d01 véi

cuge 1€ c6 sy tham gia cua tin 6 dén tir nhiéu huyén, quén, thi x&, thanh phd thuge tinh hoc tir
nhiéu tinh, thanh phd tryc thuQc trung uorng), Uy ban nhén dén huyén, quén, thi x4, thanh phé
thudc tinh noi dién ra cudc 18 (461 voi cude 18 c6 sy tham gia cua tin dd trong pham vi mgt quén,
huyén, thj x&, thanh phd thudc tinh.
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15. Tha tuc ve dang ky nguoi di hoc & nwrée ngoai vé duoc phong chu’c,
phong phim, b nhiém, bau cir, suy cir

a) Trinh tu thwe hién:
- T4 chirc ndp hd so tai Ban Tén gido tinh Quang Ng4i.

- Can bd t1ep nhan hd so dang ky ngudi di hoc & nudc ngoai vé dugc phong
chic, phong phém, b nhiém, bau ctr, suy ct, klem tra tinh hop 18 cta hd so; néu
hd so diy da va hop 18 thi tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

- Trudng hop hé so con thiéu hoic khéng hop 16 thi huéng din ngudi ndp
b6 sung hd so theo quy dinh.

- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hé so: vao cac ngay lam viéc :crong‘tuén,
trir ngay 1€, tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gi 00 dén 11 gid 30. Budi chiéu: tur
13 gio 30 dén 17 gid 00.

b) Céch thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai Ban Tén gido hodc giri qua
dudng buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phdn hé so:

Ban ding ky cia td chirc ton gido néu rd ho va tén, phdm trat, chic vu,
pham vi phu trach, tém tat qud trinh hoat ddng t6n gido cuia ngudi dugc dang ky.

* S6 luong hé so: 01 (bg)

d) Thoi han giai quyét: Trong thdi han 10 ngay 1am viée k& tir ngay da hd
so hop 1é (dung thu tuc).

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: TS chic

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& N6i vu (Ban Ton gi4o).

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chép thuin

h) Lé phi: Khong

) Mﬁu don, miu to khai: Vién ban déng ky nguoi duge phong chire, phong
phém, bo nhém, bau c1r, suy cir (Mau B16)

K) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Can cir phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Théng tu sb 01/2013/TT-BNV ngdy 25/3/2013 ciia B4 Noi vy ban hanh va
hudng dan sir dung bi€éu mau vé thd tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton
giao;

- Pidu 38 Nghi dinh s6 92/2012/NP-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

PANG KY NGUOI PUQC PHONG CHUC,
PHONG PHAM, BO NHIEM, BAU CU, SUY CU

Tén td chirc t6n glao .....................................................
Tén giao dich quAC t8 (NEU CO):uvvvrrrrverenieeiieeeeieeeaineene
Trusdchinh: ... e

M3Au B16

Ping ky ngudi dwgc phong chirc, phong phdm, bd nhiém, biu cir, suy

cir véi ngi dung sau:

Tén goi
\ A khac Niam Qué . Z A Pham vi
TT | Hova tén trong ton sinh quén Chircvu | Pham trat phy trich
_gido
1
2
n
Dinh kém bdn dding ky gém: tém tit qud trinh hoat déng tén gido cia ngudi duoc
dang ky.

TM. TO CHUC TON GIAO

(Ky, déng déau, ghi ré ho tén, chirc vy)

) Pja danh noi c6 try s& chinh ciia t chirc ton gido.

@ Ban Tén gido Chinh phu (d6i véi cac trudng hop phong chirc, phong phém, bd nhi¢m,
béu cir, suy cir theo quy dmh tai khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh); Uy ban nhén d4n tinh, thanh ph
truc thudc trung wong (d6i véi céc truong hop khong thuge quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 Nghi

dinh).
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16. Thi tuc vé viéc tap trung dé sinh hoat ton gido ciia ngwdi nwéc
ngoai tai Viét Nam

a) Trinh tu thuce hién:

- T4 chirc n6p hd so tai Ban Tén gido tinh Quang Ngai.

-Can bff) tiép nhén ho so vé Vi§c sinh ’hoat‘ ton gi‘éo cia ngudi nudce ngoéi tai
Viét Nam, ki€m tra tinh hop 1€ ctia ho so; néu ho so day da va hop 1€ thi ti€ép nhén
va giai quyét theo quy dinh.

- Trudng hop hé so con thiéu hodic khong hop 18 thi huéng din ngudi ndp
b sung ho so theo quy dinh.

- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hé so: vao cac ngay lam vige grong‘tuﬁn,
trir ngay 1€, tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gio 00 dén 11 gid 30. Budi chiéu: tir
13 gior 30 dén 17 gio 00.

b) Céch thirc thue hién: Nop hd so truc tiép tai Ban Ton gido hodc giri qua
duong buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lwrong hd so:

* Thanh phdn hé so:

- Viin ban d& nghi sinh hoat tén giéoz trong d6 néu 3 ho tén, quéc tich, ton
gido qﬁa nguoi dai dién; ly do, thoi gian, s lvgng ngudi tham gia, co s¢ ton gido
du kién déng ky sinh hoat;

- Ban sao c6 chimg thuc gidy to chimg minh viéc cu tri hop phép tai Viét
Nam ctia nguoi dai dién;

- Van ban dbng y cia td chirc t6n gido co s& hgp phap noi nhém ngudi nude
ngoai du kién sinh hoat ton gido.

* S8 luong hé so: 01 (bg)

d) Théi han gidi quyét: Trong thoi han 25 ngay 1am viée k& tir ngdy di hd
so hop 1€ (ding tha tuc).

d) Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: T chic

e) Co quan thuc hi€n tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Nbi vu (Ban Ton gido).

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan

h) L€ phi: Khong

i) MAu don, mAu t& khai: Mau dé nghi sinh hoat t6n gido ciia ngudi nude
ngoai tai co s& ton gido hgp phap ¢ Viét Nam (mau B35)

K) Yéu chu, diu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- "I:hﬁng tu s 01/20 1~3/T’¥-BNV ngay 25/3/2013 ctia B Noi vu ban hanh va
hudng dan sir dung bi€u mau vé thi tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, t6n
giao;

- Piéu 40 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cia Chinh phu
Quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.
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L . i Mau B35
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc 1ap — Tw do — Hanh phiic

......... W ngay.....thdng......ndm......

PE NGH] SINH HOAT TON GIAO CUA NGUOI NUGC NGOAI
TAI CO SO TON GIAO HQP PHAP G VIET NAM

Kinh giri: @ oo vreeeens
Ngudoi dai dién:

Hovatén: ................ Tén goi khac........... Nam sinh............

Qudc tich: ...ovvvneeeeeiiinnnnnn. TOn gido: .ovvvniiniiiiiiiiiiiie

P& nghi sinh hoat ton gido clia ngwdi nwde ngodi tai co' sé ton gido hop
phap ¢ Viét Nam véi ndi dung sau:

Ly do d& nghi sinh Doat tN ZIA0:.......evvevrvrerreenennrnrnrennnsannnsnnneeeeenn,
Thdi gian sinh hoat ton gIdo:.......v.vvuiiiiei i
S6 Irong NEUST tham GIA: ...eeeivvveeee e e eiieeeeeereeeeeie e eaneereane
Co s& t6n gido dy kién ding ky sinh hoat t6n i80:......ccvvveeeeeereneinnnne..

Kém theo dé nghi gbm: bdn sao c6 chimg thiee gidy to chitng minh viée cu trii hop
phdp tai Viét Nam cia ngudi dai dién; vin bdn dong y cua té chirc ton gido ¢6 co s6 hop
Pphdp noi nhom ngudi nude ngodi du kién sinh hoat tén gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

) Pja danh noi ding ky sinh hoat tén gido.
@ (Jy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi c6 co s& ton gido hgp phap
ma ngudi nuée ngodi chon 1am dia diém sinh hoat tén gi4o.
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V. LINH VU'C THI PUA, KHEN THUONG

1. Thi tuc dé nghj ting thwéng danh hiéu Co thi dua cdp tinh

a) Trinh ty thuc hién:

- T4 chirc nép hd so tai Ban Thi dua - Khen thuéng tinh Quang Ngai.

- C4n bd tiép nhén hd so, kiém tra hd so; néu hd so diy du va hop 16 thi tiép
nhén va giai quyét theo quy dinh.

. - Trudng hop hd so con thidu hoic khong hop 18 thi huéng din ngudi ndp
b6 sung ho so theo quy dinh.

- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hé so: vao cac ngdy lam vigc trong ‘tuén,
trir ngay l€, tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gio 00 dén 11 gio 30. Budi chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio 00.

b) Cich thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai Ban Thi dua — Khen
thudng tinh hodc giri qua duong buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lrgng hd so:
* Thanh phan hé so:

- T& trinh cia cac Khéi, cum thi dua, cia co quan, don vi, dia phuong dé
nghi xét khen thudng;

- Bién ban hop xét cla Khéi, Cum thi dua, Hoi déng Thi dua - Khen thudng
co quan, don vi, dia phuong trinh khen thudng;

- Danh sach tap thé, c4 nhan d& nghj khen thudng kém theo T& trinh;
- Béo cdo thanh tich ctia tap thé.

- Vin ban hiép y ciia s&, nganh c6 lién quan (néu co).

* 6 lwong hé so: 02 bé.

_ d) Thoi gian gidi quyét: Trong thdi han 07 ngay 1am viée ‘ké tir ngay nhén
du ho so hop 1¢ (dung thu tyc). (Doi véi cac Khoi, Cym thi dua d€ nghi khi c6 ket
qua hop xét cia Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh).

d) Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc.

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua - Khen thudng
tinh truc thudc S& Noi vu.

2 Két qua thyc thye hién thii tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va
Bang khen.

h) Lé phi: Khong.
i) Miu don, t& khai: C6.
k) Yéu cu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
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- Luft Thi dua, khen thudng ngay 26/11/2003; Luét sira dbi, pé sung mot 50
diu cua Ludt Thi dua, khen thuong ngay 24/6/2005 va Luat stra d6i, bé sung mot
s0 Diéu cia Ludt thi dua, khen thudng ngay 16/11/2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so diéu cia Luét Thi dua, khen thudng;

- Thoéng tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cia B§ Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s di€u cia Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cia
Chinh pht quy dinh chi ti€t thi hanh m&t s6 diéu cia Luét thi dua, khen thudng;
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2. Thii tuc dé nghij ting thwdng danh hiéu Tap thé Lao dong xuit sic

a) Trinh tr thue hién:

- T chirc ndp hod so tai Ban Thi dua - Khen thudng tinh Quang Ngii.

- Cén bo tiép nhan hé so, kiém tra hd so; néu ho so ddy du va hop 16 thi tiép
nhén va giai quyet theo quy dinh.

- Trudng hop ho so con thiéu hogc khong hop 1¢ thi huéng din ngudi ndp
bo sung ho so theo quy dinh.

- Thoi gian tiép nhén va hoan tra ho so: vao cic ngdy lam viéc trong tuan,
trir ngay 1¢, tet theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gi& 00 dén 11 gio 30. Budi chiéu: tir
13 gi¢ 30 dén 17 gidv 00.

b) Céach thitc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai Ban Thi dua — Khen
thudng hodc giri qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, s lrgng hd so:

* Thanh phan ho so: |

- T& trinh clia cdc co quan, don vi, dia phwong d& nghij xét khen thudng;

- Bién ban hop xét ctia Hoi déng Thi dua - Khen thudng co quan, don vi,
dia phuong trinh khen thuéng;

- Danh séch tip thé @& nghi khen thudng kém theo T trinh;

- B4o cdo thanh tich cia tap thé.

- Vin ban hiép y ctia s, nganh c6 lién quan (néu c6).

* S6 lugng hé so: 02 bg.

. d) Thoi gian giai quyét: Trong thdi han 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhén
du ho so hop 1€ (dung thu tuc).

d) P6i twgng thie hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc.

e) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua - Khen thudng
tinh tryc thuée Sé Noi vu.

) Két qua thye thyc hi¢n thii tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh,
Béng Tép thé Lao dong xuat sac.

h) L¢ phi: Khong.

i) Mau don, to khai: C6.

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

. - Luét Thi dua, khen thuéng ngay 26/11/2003; Luét stra dbi, ]36 sung mot sd
diéu cia Luat Thi dua, khen thudng ngay 24/6/2005 va Luét sira d6i, bo sung mét
s0 Diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 16/11/2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot sO di€u ciia Luédt Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cia B Néi vu quy dinh
chi tiét thi hanh mét so diéu ciia Nghi dinh so 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 di€u cia Luét thi dua, khen thudng;
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3. Tha tuc dé nghi ting thwéng danh hiéu Chién si thi dua cap tinh
a) Trinh ty thyc hién:
- T6 chitc ndp hd so tai Ban Thi dua - Khen thuéng tinh Quéng Ngai.

- Cén b tiép nhén hé so, kiém tra hé so; néu hod so dy dii va hop 1¢ thi tiép
nhén va giai quyét theo quy dinh.

- Trudng hop hé so con thiéu holic khéng hop 18 thi huéng din ngudi np
b0 sung ho so theo quy dinh.

- Thoi gian tiép nhéan va hoan tra hé so: vao cac ngdy lam vige g:rong‘tué‘in,
trir ngay le, tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gid 00 dén 11 gié 30. Budi chiéu: tur
13 gi®r 30 dén 17 gio 00.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai Ban Thi dua — Khen
thudng tinh hodc giri qua duong buu dién.

¢) Thanh phin, s lwgng hd so:
* Thanh phan hé so:
- T& trinh ciia cic co quan, don vi, dia phuong d& nghj xét khen thuéng;

- Bién ban hop xét cia Hoi dong Thi dua - Khen thuéng co quan, don vi,
dia phuong trinh khen thudng;

- Danh séach c4 nhan d2 nghi khen thudng kém theo Té trinh;

- Bao cao thanh tich ctia ca nhén;

- H6 so @ nghi khen thuéng danh hiéu Chién s thi dua cép tinh. Ngoai béo
cao thanh tich, can c6 bao cdo tom tdt nhilng sang kién, cai ti€n k¥ thuat, ép dung
cong nghé mdi, cac giai phép, sang kién cai tién 1€ 16i lam viéc..., c6 Quyét dinh
cdng nhén cta don vi hodc co quan cé tham quyén.

* S6 lwong hé so: 02 bé.

d) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam vi€c, tir khi c6 Quyét
dinh cia Hoi dong xét duyét sang kién cap tinh cong nhén.

d) D6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: Ban Thi dua - Khen thudng
tinh truc thugc S& Noi vu.

.8 Kg‘at qui thyc thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh,
bang va cuon deo Chi€n s thi dua céap tinh.

h) Lé phi: Khong.
i) Mau don, t& khai: C6.
K) Yéu cAu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

) Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:
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. -Ludt Thi dua, khen thudng ngay 26/11/2003; Luét stra dbi, })6 sung mét sé
di€u cta Lugt Thi dua, khen thudng ngay 24/6/2005 va Luét sira doi, bb sung mdt
sO Diéu cia Luét thi dua, khen thudng ngay 16/11/2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phu quy dinh chi
tiet mot sO diéu cia Luat Thi dua, khen thudng;

- Théng tu sb 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 ctia B Noi vy quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 di€u cia Nghj dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cta Luat thi dua, khen thudng;
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4. Thi tuc dé nghi ting thuéng Bing khen cip tinh (thanh tich hang
nam)

a) Trinh tu thyc hién:

- T6 chirc nop hd so tai Ban Thi dua - Khen thudng tinh Quang Ngii.

- C4n bd tiép nhén hd so, kiém tra hd so; néu hd so diy da va hop 16 thi tiép
nhén va giai quyét theo quy dinh.

- Trudmg hop hd so con thiéu hofic khong hop 18 thi huéng din ngudi nop
bo sung ho so theo quy dinh.
- Thai gian tiép nhan va hoan tra hd so: vio cic ngay lam viéc trong tudn,
trir ngdy l¢, tet theo quy dinh. Budi séng: tir 7 gi¢ 00 den 11 gid 30. Buodi chieu: tir
13 gio 30 dén 17 gio 00.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai Ban Thi dua — Khen
thudng tinh hodc giri qua dudng buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so
* Thanh phdn hé so:

- T& trinh cta cac Khéi, cum thi dua, cia co quan, don vi, dia phuong dé
nghi xét khen thudng;

- Bién ban hop xét cta Khéi, Cum thi dua, H6i ddng Thi dua - Khen thudng
co quan, don vi, dia phuong trinh khen thudng;

- Danh séch tép thé, ca nhan d& nghj khen thudng kém theo Té trinh;
- Béo c4o thanh tich cia tip thé, c4 nhén.

- Vin ban hiép y cia s, nganh c6 lién quan (néu co).

* S6 lwgng hé so: 02 bg.

. d) Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée ‘ké tir ngay nhén
da ho so hop 1€ (dung thi tuc). (Doi voi cac Khoi, Cum thi dua d€ nghi khi c6 ket
qua hop xét cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh).

d) D6i twong thire hién thi tuc cdi cich hanh chinh: T chirc va c4 nhin.

e) Co quan thuc hién thia tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thudng
tinh truc thugc S& Noi vu.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va Bang
khen.

h) L¢ phi: Khong.

i) Miu don, t& khai: C6.

K) Yéu ciu, didu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luét Thi dua, khen thuéng ngay 26/11/2003; Lu4t stra d5i, bd sung mot sb
dleu cia Lugt Thi dua, khen thudng ngay 24/6/2005 va Luét stra d6i, bd sung mét
s6 Diéu ctia Luét thi dua, khen thudng ngay 16/11/2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phit quy dinh chi
tiét mot s6 didu cia Luét Thi dua, khen thudng;

- Théng tu sb 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 ctia B$ N¢i vu quy dinh
chi tiét thi hanh m6t s6 dleu ciia Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cla
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh m6t s diéu ctia Lu4t thi dua, khen thudng;
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5. Thi tuc dé nghj ting thu'O’ng Bing khen cép tinh thanh tich hang
nim theo dot hoiic theo chuyén dé

a) Trinh ty thye hién:
- T4 chirc nép hd so tai Ban Thi dua - Khen thudng tinh Quang Ngéi.

- Can b t1ep nhan hd so, kiém tra h6 so; néu hd so diy di va hop 18 thi tiép
nhan va giai quyét theo quy dinh.

- Truong hop hd so con thiéu hoic khéng hop 16 thi huéng din ngudi ndp
b sung hd so theo quy dinh.

- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hd so: vao céc ngay lam viée trong tuén,
trir ngdy 18, tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gi 00 dén 11 gid 30. Bubi chidu: tir
13 gid 30 dén 17 gior 00.

b) Céch thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai Ban Thi dua — Khen
thudng tinh hodc giri qua duong buu dién.

¢) Thanh phin, s6 hrgng hd so:
* Thanh phan hé so:
- T& trinh ctia co quan, don vi, dia phuong d& nghj xét khen thudng;

- Bién ban hop xét ciia Hoi déng Thi dua - Khen thudng co quan, don vi,
dia phuong trinh khen thudng;

- Danh séch tép thé, c4 nhan d& nghij khen thudéng kém theo T& trinh;
- B4o c4o thanh tich ctia tip thé, c4 nhan.

- Vin béan hiép y cia sd, nganh c6 lién quan (néu co).

* S6 lwpng ho so: 02 bg.

d) Thoi gian gidi quyét: Trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
di hd so hop 18 (dung thi tuc).

d) Doi twgng thye hién thi tuc cii cich hanh chinh: T chic va c4 nhan.

e) Co quan thywe hién thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thudng
tinh truc thudc S& NGi vu.

g) Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va Bing
khen.

h) L€ phi: Khong.

i) Mau don, t& khai: Co.

k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
I) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Thi dua, khen thudng ngay 26/11/2003; Luat sira d6i, bd sung mot sb
dleu ciia Luat Thi dua, khen thudng ngay 24/6/2005 va Lut stra d6i, bd sung mot
s6 Diéu ctia Luit thi dua, khen thudng ngdy 16/11/2013;
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. - Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot soO diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;
- Théng tu sb 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cua B§ Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cia
Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luét thi dua, khen thudng;
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6. Thii tuc d& nghj ting thwdng Bing khen cip tinh thanh tich ddt xuit

a) Trinh ty thue hién:

- T chirc ndp hd so tai Ban Thi dua - Khen thudng tinh Quang Ngai.

- Can bd ti'ép nhén hd so, kiém tra hd so; néu hd so diy da va hop 18 thi tiép
nhén va giai quyeét theo quy dinh.

. - Trudng hop hé so con thiéu hodc khong hop 18 thi huéng din ngudi nép
bo sung hod so theo quy dinh.

- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hd so: vao cac ngay lam viéc :crong‘tuén,
trir ngay 1€, tet theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gio 00 dén 11 gis 30. Budi chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio 00.

b) Cach thirc thyc hién: Nop hd so truc tiép tai Ban Thi dua — Khen
thudng tinh hodc giri qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lirgng hd so:

* Thanh phdn ho so:

- T& trinh cia cc co quan, don vi, dia phuong dé nghi xét khen thuéng;

- Bién ban hop xét ctia Hoi déng Thi dua - Khen thudng co quan, don vi,
dia phuong trinh khen thudng;

- Danh séach tap thé, c4 nhan d& nghi khen thuéng kém theo T& trinh;

- Bdo céo thanh tich cia tap thé, c4 nhan.

- Vin béan hiép y cia s&, nganh c6 lién quan (néu cb).

* S6 lwong hé so: 02 b.

. d) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
dd ho so hop 1€ (dung thu tuc).

d) Poi twgng thye hién thi tuc cdi cach hanh chinh: T chic va ca nhan.

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thudng
tinh tryc thudc S& NoGi vu.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va Bing
khen.

h) L¢ phi: Khong,.

i) Mau don, to khai: C6.

k) Yéu cu, didu kién thye hién thi tyc hanh chinh: Khéng.

I) Cén cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

. -LuatT hi dua, khen thudng ngay 26/11/2003; Luat stra d6i, :bé sung mdt s6
di'éu qﬁa Luét Thi dua, khen thudng ngay 24/6/2005 va Luat stra d6i, bo sung mét
s0 Diéu ctia Luét thi dua, khen thudng ngay 16/11/2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/NP-CP ngay 31/7/2017 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO diéu cuia Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu sb 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cia Bo Né6i vu quy dinh
chi tiet thi hanh mét s0 dieu ciia Nghj dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cia
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mgt s6 diéu cta Luét thi dua, khen thudng;
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7. Thii tuc d2 nghi ting thudng Bing khen cAp tinh thanh tich d6i ngoai

a) Trinh ty thwc hién:

- T6 chitc ndp hd so tai Ban Thi dua - Khen thuéng tinh Quang Ngii.

- Cén b§ tiép nhan ho so, kiém tra hd so; néu hé so ddy di va hop 18 thi tiép
nhén va giai quyét theo quy dinh.

- Truong hop hd so con thiéu hodc khong hop 18 thi huéng din ngudi ndp
bb sung hé so theo quy dinh.

- Thoi gian tiép nhén va hoan tra hd so: vao cac ngay lam viéc trong tuln,

trir ngay 18, tét theo quy dinh. Budi séng: tir 7 gir 00 dén 11 gi¢r 30. Budi chiu: tir
13 gi® 30 dén 17 gid 00.

b) Céch thirc thwc hién: Nop hd so truc tiép tai Ban Thi dua — Khen
thudng tinh hodc giri qua dudng buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hé so:

- T& trinh ctia céc co quan, don vi, dia phwong d& nghi xét khen thuéng;

- Bién ban hop xét ciia H6i ddng Thi dua - Khen thuéng co quan, don vi,
dia phuong trinh khen thudng;

- Danh sach tap thé, c4 nhin d& nghi khen thudng kém theo T& trinh;

- Béo c4o thanh tich cia tap thé, c4 nhén.

- Vin ban hiép y cta sd, nganh co lién quan.

* 86 lwong ho so: 02 b.

d) Thoi gian giai quyét: Trong thdi han 07 ngay lam viéc k& tir ngay nhén
da hd so horp 1€ (d4ng tha tuc).

d) Péi twgng thye hién thii tuc cii cach hanh chinh: T4 chirc va c4 nhan.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thudng
tinh truc thudc S& Noi vu.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va Bing
khen.

h) Lé phi: Khong.

i) Mau don, t& khai: C6.

K) Yéu ciu, diéu kién thye hién tha tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Thi dua, khen thudng ngay 26/11/2003; Luét stra dbi, bd sung mdt s6

dleu cia Lut Thi dua, khen thudng ngay 24/6/2005 va Lujt sira dbi, bd sung mét
s6 Piéu ctia Lujt thi dua, khen thudng ngay 16/11/2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét mét s6 didu ctia Lu4t Thi dua, khen thuéng;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 ctia Bd Nbi vu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sb diéu ciia Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Luat thi dua, khen thurdng;
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8. Thi tuc xdc nhin khen thuéng, cip ddi hién vit khen thuéng thude
thim quyén cap tinh

a) Trinh ty thuc hién:

- T4 chirc ndp hd so tai Ban Thi dua - Khen thuéng tinh Quang Ngii.

- Cén b§ tiép nhén ho so, kiém tra hd so; néu ho so ddy dii va hop 16 thi tiép
nhén va giai quyét theo quy dinh.

- Trudng hop hé so con thiéu hogc khéng hop 18 thi huéng din ngudi nép
bo sung ho so theo quy dinh.

- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hd so: vao cac ngay 1am viée trong tuln,
trir ngay 1€, ’tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gir 00 dén 11 gidr 30. Budi chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gid 00.

_ b) Cach thirc thye hign: Nop to trinh, don xin cép dbi, don xin x4c nhan ,
bang va hién vat khen thudng tai Ban Thi dua — Khen thudng tinh hodc giri qua
duong buu dién.

¢) Thanh ph%in, s6 lwrgng hd so:

* Thanh phan hé so:

- To trinh cia cac co quan, don vi, dia phuong, don cia cac ca nhén dé nghi
x4c nhén, cap doi;

- Danh séch tap thé, c4 nhan @ nghi x4c nhén, cip d6i kém theo T trinh;

* S8 lugng hé so: 01 bé.

_ d) Thoi gian giai quyét: Trong thdi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
dd ho so hop 1€ (dung thu tuc).

d) Doi twgng thwe hién thi tuc cdi cach hanh chinh: TS chirc va c4 nhén.

¢) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thudng
tinh truc thudc S& NGi vu.

g) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh hoic
cong van.

h) Lé phi: Khong.

i) Miu don, to khai: Cé.

K) Yéu clu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.

) Ciin et phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

oo Luat Thi dua, khen thudng ngay 26/11/2003; Luét stra dbi, pé sung mot sb
di’éu qﬁa Lu4t Thi dua, khen thuong ngay 24/6/2005 va Luit stra d6i, bd sung mét
s0 Diéu ciia Luat thi dua, khen thudng ngay 16/11/2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot sO di€u ctia Luat Thi dua, khen thudng;

- Théng tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cia B4 Noi vy quy dinh
chi tiet thi hanh mét s6 dieu cta Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cia
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mét s0 diéu ctia Luét thi dua, khen thudng;
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Cic mdu vin béan vé: To trinh; Bién bin; Bdo cdo thanh tich lién quan dén hé
so thi tuc hanh chinh vé linh vuc thi dua, khen thuong:

Méu 01 — To trinh ciia cdc co quan, don vi, dia phuong dé nghi Chi: tich UBND
tinh khen thuong

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PE NGH] Pic lap - T do - Hanh phiic

S6: ITTE.... e e , ngay .... thdang .... ndm ... ...
TO TRINH
V& viéc d@ nghj khen thwéng .....

Kinh giri: Uy ban nhan déan tinh Quang Ngai

Cin ctr Luat thi dua, khen thudng ngay 26/11/2003 va Lut stra d6i, bd sung
mot sb didu ctia Luat thi dua, khen thuéng ngay 16/11/2013;

Cén cur Nghi dinh so 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 Diéu ctia Luat thi dua, khen thudng;

Céan cir Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cia B Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé dleu cia Nghi dinh s6 91/2017/NP-CP ngay
31/7/2017 cta Chinh pht;

Cin cir Bién ban hop Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng s&, ban nginh
(huyén, thanh phd, cong ty) ... ngay... thing ....... nam......

Xét thanh tich dat duoc cla cic tip thé, c4 nhan thudc so, ban nginh
(huyén, thanh phd, céng ty) ...... trong ndm 20.....)

Pé ghi nhén va kip thoi dong vién thanh tich cua céc tép thé, c4 nhan
thude........ s erereeeeerensenes Kinh @& nghi Chu tich UBND tinh khen thudng thanh tich
nim 20... cho céc t4p thé va c4 nhén thudc ........ nhu sau:

) 1. Cong nhén danh ’hleu Tap thé Lao dong xuét sic cho........ tap thé/téng
sO....... tap thé dat tiéu chuan theo quy dinh.

2. Tang Bing khen cho.......... tap thé/tdng s6....... tap thé dat tiéu chudn theo
quy dinh.
3. Ting Bing khen cho.......... c4 nhan/téng $6....... c4 nhan dat tiéu chuén
theo quy dinh.
. 4. Cong nhén danh hi¢u Chién s¥ thi dua cép tinh cho.......... c4 nhan/tdng
SO....... ca nhén dat ti€u chuan theo quy dinh (lam hé so, thu tuc riéng).

(C6 danh sach, bién ban va bdo cdo thanh tich kém theo)
Kinh trinh Chu tich UBND tinh quan tdm, xem xét./.

THU TRUONG DPON V]
Noi nhgn: (Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
- Nhur trén;

- Ban Thi dua - Khen thudng tinh;
-Lwu: VT, ...
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Mdu 02 - T6 trinh dénh cho Khéi (Cum) thi dua o
HQI DONG THI PUA-KHEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THUGNG TiNH QUANG NGAI Poc lap - Tr do - Hanh phic
KHOI (CUM).........
........... , ngay....... thang... ... ndm 201
TO TRINH
Vé viéc dé nghj khen thudng thanh tich nim 201.....
ciia Khéi (Cum)......

Kinh gtri: Uy ban nhan dan tinh Quang Ngii

Can cir Luat thi dua, khen thudng ngdy 26/11/2003 va Luét sira d6i, bd sung
mot sb Didu ciia Luat Thi dua, Khen thudng ngdy 16/11/2013 va céc vin ban
huéng dan thi hanh Luét thi dua, khen thudng;

Cin ctr Nghi dinh s§ 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét s Piéu ctia Lut thi dua, khen thudng;

Cin cir Théng tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 ctia Bd Ndi vu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s§ diéu cta Nghi dinh s 91/2017/NDP-CP ngiy
31/7/2017 caa Chinh ph;

Cin cir Quyét dinh s 231/QD-UBND ngay 19/5/2016 ctia Uy ban nhén dan
tinh ban hanh Quy dinh dang ky giao udc thi dua va tiéu chi danh gia thi dua hang
nim d8i véi céc khdi, cum thi dua cta tinh;

_ Cancirkét qua ........ va binh xét thi dua nim 201... ngay ..../...../201..... clia
Khéi (Cum)......... ; Khéi (Cum)..... kinh @ nghi Chu tich UBND tinh quan tim
xem xét ndi dung nhu sau:

L. Khen thuwéng:

Pé ghi nhan thanh tich va kip thdi dong vién phong trao thi dua cia khéi
.................... trong nam 201..... Kinh d& nghi Chu tich UBND tinh khen thuéng
thanh tich trong nim 2017 cho Khéi (Cum)..... nhu sau:

1. Cd thi dua cia Chinh pht cho..... (néu co).

2. C¢ thi dua cia Uy ban nhan dan tinh cho......

2. Béing khen ctia Chu tich UBND tinh cho ......

(C6 hé so khen thudng kém theo)
II. Két qua bau Khéi trwdng, Khoi phé (Cum trwéng, Cum pho)

No'i nhin: KHOI TRUONG (CUM TRUONG)
- Nhu trén; (Ky , dong dau)

- BanThldua - Khen thudng tinh;

-Luu: .., .
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Mdu 03- Bién bén cia cdc co quan don vi, dia phicong @é nghi UBND tinh khen thuéng
va trinh cdp trén khen thudng vé cong trang, thanh tich dat dugc
DPON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PE NGHI Pic lap - Tr do - Hanh phiic

S8: /TTr.... e s , hgay .... thdng .... ndm .....

BIEN BAN
Hop Hoi d6ng Thi dua — Khen thuéng

Ngay....thang.....ndm 20..... , Hi dbng Thi dua - Khen thudng ...... hop xét
khen thudng cho céc tdp thé va cé nhén ¢ thanh tich ....... , cu thé nhu sau:

A. Thanh phin dy hop:

1. Ho tén,........... chic danh.......... Chi tich Hbi déng Thi dua - Khen
thudng, chu tri.

2. Ho tén,........... chic danh.......... Uy vién

3.

4. Ho tén, .......... chic danh.......... Uy vién...., Thu ky

B. N¢i dung:

- Cha tri x4c dinh ndi dung cude hop....
- Dién bién cude hop.....
* Két qua xét khen thwéng
Sau khi xem xét thanh tich cua céc tép thé’, ca nhén trong thyc hién .........
Hoi dong thi dua khen thuong .....% thanh vién thong nhat dé nghi khen thudng va
trinh cac cap xét khen thudng cho cac tép the, ca nhan nhu sau:
I. Tha truéng don vi khen thuwéng
1. Cong nhén danh hiéu Tép thé Lao dong tién tién cho........ tap thé/téng
SO....... tap thé trong co quan, don vi.
2. Céng nhan danh hiéu Lao dong tién tién cho........ c4 nhan/téng sb....... ca
nhén trong co quan, don vi.
3. Cong nhan danh hiéu Chién sy thi dua co s& cho........ ca nha‘m/téng
o S Lao ddng tién ti€n trong co quan, don vi;
* Két qua bo phiéu kin Danh hiéu CSTD co$3: ...vvveevvnnnnn..
4. Ting Giby khen cho ........ tap th’é/téng $B...... tap thé trong co quan, don
vi dat danh hiéu Tép thé Lao ddng tién ti€n;
5. Téng Giéy khen cho ......... tap thé,.......... c4 nhan....
(Co danh sdach kém theo)
IL P& nghi Chi tich UBND tinh khen thwéng

1. Cong nhén danh hi¢u T4p thé Lao dong xuét sic cho........ tap thé/tong
SO0..ueeen tap thé dat ti€u chuan theo quy dinh.
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2. Ting Béng khen cho.......... tap thé/tdng sb....... tap thé dat tiéu chuén theo
quy dinh.

3. Tang Béng khen cho.......... c4 nhan/tong sé....... c4 nhén dat tiéu chuin
theo quy dinh.
4. Céng nhan danh hiéu Chién sy thi dua cép tinh cho.......... c4 nhan/tdng

$6....... c4 nhan dat tiéu chuén theo quy dinh.
IIL. Pé nghi Trung wong khen thudng

1. Pé nghi Thi tuéng Chinh phi khen thuéng cho........ tap thé (ca
nhéan)/tong so....... tap thé (ca nhén) dat ti€u chuén theo quy dinh.
2. Pé nghi Cha tich nuéc khen thudng cho.......... tap thé (c4 nhan)/téng

§6....... tap thé (c4 nhan) dat tiéu chuén theo quy dinh.
(C6 hé so d@é nghi khen thudng kém theo)

Cubc hop két thiic vao luc......giJ,......... /.
THU KY CHU TRI CUQC HQP
(Ky tén) (Ky, dong dau)
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Méu 04 — Bién bén danh cho Khoi (Cum) thi dua
HOI DONG THI PUA-KHEN THUGNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Poc lap - Ty do - Hanh phiic
KHOI (CUM).........
............ ngay....... thang... ... ndm 201 ...
BIEN BAN .........
KHOI (CUM)...........
Ngay....thang.....ndm 20..... , Khéi (Cum)......; tai......, td chirc... vé viéc......
I. THANH PHAN
1. Ho tén,......... chic danh........, Khéi truéng (Cum trudng)......, Chi tri.
2. Ho tén,........... chirc danh.......... s vevenenns
3. Ho tén, .......... chuc danh.......... s seerssereens , Thu ky
IL. NQI DUNG

- Chut tri x4c dinh ndi dung cudc hop........
- Dién bién cudc hop.......
* Két qua binh xét khen thwéng:

Sau khi ......... Cum (Khéi) .....% thanh vién théng nhé4t d& nghi
khen thudng nhu sau:

1. C& thi dua ctia Chinh phi cho..... (néu c6):

-------
------

_ (C3 ko so khen thudng kém theo)
* Két qua bau Khoi treéng, Khéi ph6é (Cum truéng, Cum phé) nim.... :

III. NHUNG GIAI TRINH, KIEN NGHI (néu c6)

Cudc hop két thic vao luc...... gio, cung ngay. Bién ban dugc thong qua,

théng nhét tai cudc hop va 1am co s& dé 1ap To trinh dé nghi cép trén xét .......... /.
THU KY CHU TRI

(Ky ghi ro ho tén, dong ddu)
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Méu sé 05

Bdo cdo nay dp dung doi vdi tdp thé trong thue hién nhiém vu cong téc

PON V] CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Doc ldp - Tu do - Hanh phiic

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN........2
(MAu bao cdo nay ap dung d6i véi tap thé)

Tén tap thé dé nghij

(Ghi diy & bing chit in thudng, khong viét tit)

1. SO LUQC PAC PIEM, TINH HiNH

1. Bic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién ti;

- Qua trinh thanh 14p va phat trién;

- Nhimng dic diém chinh cua don vi, dia phuong (v& didu kién tr nhién, x4
héi, co chu td chirc, co s& vat cha"\t), cac td chirc dang, doan thé,

2. Chirc nang, nhiém vu: Chirc néng, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Béo céo thanh tich cén cir vao chirc ning, nhiém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va d6i tugng, tiéu chuén khen thudéng quy dinh tai Luét thi dua,
khen thudng, Nghi dinh s6 ngdy thang ndm 201.... cda Chinh phu.

Ndi dung béo céo néu rd nhiing thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién cac
chi tidu (nhiém vu) cu thé vé ning suft, chit lwong, hiéu qua cong tac so vdi céc
nam trudce (hodc so v6i 1an khen thudng trude day); viéc d6i méi cong tic quan ly,
cai cach hanh chinh; sing kién, kinh nghiém, d& tai nghién ctru khoa hoc va viéc
tmg dung vio thyc ti&n dem lai hidu qué cao vé kinh té, x3 hoi d6i véi bo, ban,
nganh, dia phuong va ca nudc’,

2. Nhimg bién phap hodc nguyén nhén dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua d4 dugc 4p dung trong thyc tién sén xuét, cong tic.

s 3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phdp luat cia Nha
nudc’.

4. Hoat d6ng cua t8 chirc dang, doan théS.
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III. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG’
1. Danh hiéu thi dua;

S5, ngay, thing, nim ciia quyét dinh cong nhé.‘;l

Nam Danh hi¢u thi dua danh hiéu thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thitc khen thudng:

NSm Hinh thitc khen|S6, ngay, thing, nim céa quyét dinh kh;l;l
thwéng thudng; co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUOGNG DPON VI

KHEN THUONG (Ky, dong ddu)
(Ky, dong dau)

! Bso céo thanh tich 25 nam trudc thoi diém dé nghi dbi v6i Huén chuong Sao
vang, 10 nam d6i v6i Huan chwong H6 Chi Minh, 10 nim d6i v6i Huan chuong
Dgc 14p, Huén chuong Quén cong, 05 nam d6i v6i Huén chuong Bao vé TS qudc,
Huan chuong Lao dong; 05 nim d6i v6i Bang khen ctia Thu tuéng Chinh ph; 01
n3m d6i véi Co thi dua ctia Chinh phu, Co thi dua cép Bo, cip tinh va Gidy khen;
01 nam ddi véi Tap thé lao dong xuét séc va Bing khen cp B9, cép tinh.

2 Ghi 13 hinh thtrc d& nghj khen thudng.

3Péi véi don vi san xudt, kinh doanh cin néu tinh hinh tai chinh: Téng sé vén
cb dinh, lvu dong; ngudn vén (ngan sch, ti ¢, vay ngan hang...).

4 Tuy theo hinh thirc dé nghi khen thudng, néu céc tiéu chi co ban trong viéc, thuc
hién nhiém vu chinh tri cia don vi (c6 so sanh véi ndm trudc hodc 03 ndm, 05
n3m trudce thoi diém dé nghi), vi du:

- Dm v6i don vi san xuét, kinh doanh 14p bang théng ké so sanh céc tiéu chi: Gia
tri téng san lugng, doanh thu, loi nhuén, ty suat loi nhuégn, ndp ngan sdch, du tur
tai san xuét, thu nhap binh quan; cic sang kién cai tién k¥ thust, ap dung khoa hoc
(gié tri 13m loi); phic lgi x4 hoi; thyuc hién chinh sich bao hiém d6i véi ngudi lao
dong... viéc thuc hién nghia vu ndp ngin siach nha nudc; ddm bao méi trudng, an
toan vé€ sinh lao ddng, an toan vé sinh thuc phém (cé trich lyc va ndi dung xac
nhan ciia co quan nha nudc c¢6 thim quyén).
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- Pbi véi trudng hoc: Lép bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Téng sb hoc sinh,
hanh kiém va két quéa hoc tap, s0 hoc sinh gidi clp trudng, cip huyén (quan, thi
xd, thanh pho thudc tinh), cap tinh (thanh phd thudc Trung vong), cép quéc gia; sb
gido vién giodi cac cép, s6 détai nghién ciru,...

- béi véi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 ngudi kham,
chita bénh; tong s6 nguol dugc diéu tri ndi, ngoai tra; tng sb gluong bénh dua

vao sir dung; s6 ngudi dugce kham, didu trj bénh, chita bénh mién phi; so dé tai

" nghién ctru khoa hoc, céc séng kién, 4p dung khoa hoc (gi4 tri 1am loi vé kinh té,

x4 hoi...).

3 Viée thyuc hién chi truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach va phép luét ctia Nha

nudc; chim lo doi song cén bg, nhan vién; hoat ddng x& hdi, tr thién...

6,C6ng tac xdy dung dang, doan thé:’Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cia

t0 chirc dang, doan thé (kém theo gidy chiimg nhan hodc quyét dinh cong nhén).

" Néu cic danh hiéu thi dua, cac hinh thirc khen thuong da dugc Pang, Nha nudc,

b, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thugc Trung wong ting
ho#c phong ting (ghi rd s6 quyét dinh, ngdy, thang, nim ky quyét dinh).
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Mdu 56 06"
Bdo cdo nay dp dung déi véi cé nhdn trong thue hién nhiém vu cong téc
PON VICAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Ty do - Hanh phiic

................. , ngay...... thang........ ndm
BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG.......~
(MAu bao cdo nay 4p dung dbi véi ca nhén)
I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi ddy du bang chit in thuong, khong viet tit): ......cceeveeevervennes
- Sinh ngay, thang, nam: ........cccecevererrereereernenn Giditinh:.......cocvnvnnees
- Qué quan3: ................................................................................................
=TI QUAN ..ottt ettt ettt e s e s e e eans
= DON VI CONG LAC: ... eriiiireeeceiteccreereereeserree e e cse e e eesre s ese s baaeseeneasessesses
- Chtre vu (Dang, chinh quyén, dodn thé):.........ccoeeuereereevereereerreeseenseenn,
- Trinh 46 chuyén mon, nghi€p VUi....ccveverecirrerceetereeecerreeee e craee e
- Hoc ham, hoc vi, danh hi€u, giai thudng:.........ccocccervveirencniiiicrcceencacn.
II. THANH TiCH PAT PUQC
1. Quyén han, nhiém vy dugc giao hoac ddm nhén:..........ccovveeeevevrncnnnee.
2. Thanh tich dat dwoc ctia A NhANY.....o.eveeeeeeeeee et

III. CAC HiNH THU'C PA PUQC KHEN THUONG?®
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hitu thi dua Eé, ngay, thing, nim cia quyét dinh céng nhg’inl

anh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
2. Hinh thirc khen thudng;
NSm Hinh thitc khen|S6, ngay, thing, nim cia ‘quyét dinh khen| -
thuwéng hwéng; co quan ban hanh quyet dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH
XAC NHAN, DE NGHI TICH
(Ky, dong dau) (Ky, ghi r6 ho va tén)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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' Bso c4o thanh tich 10 nam truée thoi diém d& nghi d6i véi Huén chuong Doc
18p, Huén chuong Quén cdng, 05 ndm trudc thoi diém d& nghl d01 véi Huan
chuong Bao vé T qudc, Huén chuwong Lao dong; 05 nam d6i v4i Bing khen cia
Tht tuéng Chinh phii, 06 nim d6i v6i danh hidu Chién s¥ thi dua toan quéc, 03
nim dbi véi danh hidu Chién sy thi dua cp bd, cép tinh; 02 nim d6i véi Bing
khen cép bd, cp tinh; 01 nim d6i véi Chién si thi dua co s& va Gidy khen.

2 Ghi 18 hinh thirc d& nghij khen thudng.

3 Pon vi hanh chinh’: X4a (phudng, thi tran); huyén (quén, thi x4, thanh phé thudc
tinh); tinh (thanh pho truc thudc trung vong).

* Néu thanh tich ca nhén trong viéc thyc hién nhiém vu dugc giao (két qua di dat
dugc vé ning suét, chét luong, hiu qua thuc hién nhiém vu; cac bién phap, giai
phép cbng tac trong viéc d6i méi cong tac quan ly, nhung sang kién kinh nghiém,
dé tai nghién ciru khoa hoc; vige d6i méi cong nghe, ung dung khoa hoc, ky thuit
vao thyc tién; viéc thuc hién chi truong, dudng 16i cta Dang, chinh sach va phap
luat ctia Nha nuéc; cong tic bdi dudng, hoc tip ning cao trinh d6 chuyén mén,
phim chét dao dirc; chim lo doi séng can bd, nhan vién; vai trd ciia c4 nhan trong
cong tic xay dung Pang va cac doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong x3 hdi,
tir thién...).

- D6i v6i cén bd 1am cong tac quan Iy néu tém tit thanh tich cia don vi, riéng tha
truéng don vi kinh doanh 14p bang théng ké so sanh céc tiéu chi: Gi4 tri téng san
lugng, doanh thu, lgi nhudn, nép ngan sich, diu tu tai san xuit, thu nhép binh
quan; céc sang kién cai tién k¥ thuat, 4p dung khoa hoc (gia tri 1am loi); phic loi
x4 hoi; thyc hién chinh sich bao hiém dbi véi ngudi lao df_‘)ng... viéc thuc hién
nghia vu ndp ngan sach nha nudc; ddm bao mébi trudng, an toan vé sinh lao dong,
an toan vé sinh thue phim (c6 trich luc va ndi dung x4c nhan cla co quan nha
nuée cb thAm quyén).

- Péi véi truong hoc: Lép bang théng ké so sanh cac ti€u chi: Téng s6 hoc sinh,
hanh kiém va két qua hoc tdp; s hoc sinh gi6i clp truong, clp huyen (quan, thi
x4, thanh pho thudc tinh), cap tinh (thanh pho thugc Trung uong), cip quoc gia; sb
gi4o vién gidi cic cip; s6 dé tai nghién ciru,.

- Péi véi bénh vién: Lap bang thong k€ so sanh céc tiéu chi: Téng s6 ngudi kham,
chita bénh; tong 56 nguorl dugc didu tri ndi, ngoai tra; tdng sb guro’ng bénh dua
vao st dung; s6 ngudi duoc kham, diéu trj bénh, chita bénh mién phi; so dé tai
nghién ctru khoa hoc, céc séng kién, 4p dung khoa hoc (gié tri 13m lgi vé kinh té,
x4a hdi...).

- Pbi véi cc hoi doan thé, léy két qua thuc hién céc nhi€ém vu cong tac trong tdm
va cac chuong trinh cOng tac cla trung wong hdi, doan thé giao.

- B6i véi cac co quan quan 1y nha nude, 14y két qua thuc hién cac nhiém vu chinh
trongquén ly nha nudc, thyc hién nhiém vy chuyén moén va céng tac tham muu
cho 1anh dao trong phat trién don vi, nganh, dia phuong...
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3 Néu céc hinh thic khen thudng d& duge Dang, Nha nudc, bd, ban, nganh, doan
thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thugc trung wong ting hodc phong ting (ghi
10 O quyet dinh, ngdy, thang, nim ky quyét dinh).

- Ghi 18 sq quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua trong 05 ndm trudce thoi diém
de nghi d6i véi Huan chuong Lao ddng, Bang khen cua Tha tudng Chinh phu
V.V...

- Bbi véi @ nghi phong tiing danh hiéu “Chién s§ thi dua toan qudc”:

+ Ghi 13 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh cua 02 lan lién tuc duge
ting danh hiu “Chién s§ thi dua cap B, nganh, tinh, thanh pho thudc trung
uong” va 06 1an dat danh hiéu “Chién s§ thi dua co s¢” trudc thoi diém d& nghi;

+ Ghi 16 n¢i dung cac sang kién kinh nghiém, giai phap hitu ich trong quan ly,
cong tic hodc d& tai nghién ciu (tham gia 1a thanh vién hodc chu nhiém de tai
khoa hoc), ¢6 ¥ kién x4c nhén cta Héi dong sang k1en khoa hoc cép bd, cép tinh
(ghi & vin ban, ngdy, thang, nim) hodc phai ¢ gidy chimg nhén cia Hoi dong
kém theo hd so.

- Pbi v6i béo cdo d@ nghi phong ting danh hiéu “Chién si thi dua cp bg, nganh,
tinh, thanh phd thudc Trung uong” ghi 3 thoi gian 03 14n lién tuc dugc ting danh
hiéu “Chién sy thi dua cp co s&” trudc thoi diém dé nghi; cac sang kién dugc cap
c6 thdm quyén cong nhén.
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Mau s6 07- Bdo cdo thanh tich dé nghi khen thudng cho tdp thé, cd nhdn cé thanh
tich xudt sac dot xuat
PON V] CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Déc ldp - Tw do - Hanh phiic

vreveeveneeey NGAY ... .. thang....ndm... .....
. BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG)........!

(V& thanh tich xuit sic Aot xuit trong)

Tén don vi hodc ca nhén, chirc vu va don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi rd day da khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- D61 véi don vi ghi so lugc ném thanh lép, co cAu td chirc, tdng sb cén by,
cong chirc va vién chirc. Chure néng, nhiém vu dugc giao.

- Péi v6i c4 nhan ghi r3: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué
quan; noi thuong tri; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong téc...

II. THANH TICH PAT PUQC

Bao céo néu ngén gon I;l(’}i dung thanh tich xuét sic dot xuat da dat dugc
(trong chién dau, phyc vy chien dau; phong, chong t6i pham; phong, chong béo
lut; phong chong chdy, no; bao vé tai san ctia Nha nudce; bao vé tai san, tinh mang
cua nhan dén...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI’
KHEN THUONG’ (K3, dong ddu)
(Ky, dong dau)

! Ghi hinh thirc d& nghi khen thudng.
2 Pbi v6i ca nhan: Ky, ghi rd ho, tén va c6 xdc nhan clia thi truéng co quan.

* Pbi v6i ca nhan: Ky, ghi ro ho, tén va ¢b x4c nhan cia thu truéng co quan.
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Méu 56 08- Bdo cdo thanh tich dé nghi khen thuong theo dot thi dua hodc theo
chuyén dé cho tdp thé, ca nhdn

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

_ BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG................ 1

Tén don vi hodc ca nhan va chirc vu, don vi dé nghj khen thudng
(Ghi day du bing chit in thuong, khong viét tt)

I. THONG TIN CHUNG

- Dbi véi don vi: Pia diém tru sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin
dién tir; co cau to chirc, tong s6 can b, cong chirc va vién chirc; chirc ning, nhiém
vu dugc giao.

- P6i v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thing, nim sinh; qué
quan; noi thudng tra; nghé nghi€p; chirc vy, don vi cong téc...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo céo thanh tich phai cin cir vao muc tiéu (nhiém vu), céc chi ti€u vé
ning suft, chét lugng, hiéu qua... d3 duge dang ky trong dot phat dong thi dua
hodc chuyén d& thi dua; céc bién phap, giai phép dat dugc thanh tich xut séc,
mang lai hi€u qua kinh te x4 hdi, dan dau phong trao thi dua; nhitng kinh nghiém
rat ra trong dot thi dua...

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUGNG DON VI*
KHEN THUONG’ (Ky, dong ddu)
(Ky, dong dau)

! Ghi hinh thire d& nghj khen thudng. Chi 4p dung céc hinh thirc khen thuong
thudc thim quyén ctia bd, nganh, dia phuong; trudng hop xuét sac tiéu biéu méi
d& nghi Thi tuéng Chinh phi ting C& thi dua cua Chinh phu, Bing khen ctia Thit
tuéng Chinh phu, trudmg hop dic biét xuét sic trinh Thu tuéng Chinh phu & nghi
Chu tich nudc tdng Hudn chuong.

2Néu 1a tap thé hodc thi trudng don vi san xuét, kinh doanh phai néu viéc thuc
hién nghia vu nép ngin sach nha nudc; ddm bao méi trudng, an toan vé sinh lao
dong, an toan v€ sinh thuc phém (c6 trich luc va ndi dung xac nhén cia co quan
nha nudc ¢ thdm quyén).

3 Pbi v6i ca nhan: Ky, ghi 6 ho, tén va c6 x4c nhén cia thii trudng co quan.

* Pbi v6i ca nhan: Ky, ghi rd ho, tén va ¢6 xac nhan clia thi truong co quan.
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VL LINH VU'C VAN THU, LUU TRU

1. Thii tuc cép, cap lai Chimg chi hanh nghé lru trir

a) Trinh ty thwe hién:

- Budce 1: C4 nhén c6 du néng lyc, didu kién hanh ngh& Iwu trir ndp hd so dé
nghi cap Chimng chi hanh nghé hru trit tai S& N6i vu tinh Quang Ng4i.

- Bugc 2: S6 Noi vu tinh Quang Nggi quyét dinh cip, cip lai Chimg chi
hanh nghé hru trit theo quy dinh.

- Thoi gian tiép nhén va hoan tra hd so: vao cac ngay 1am viéc trong tuén,

trir ngay 1&, tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gi&r 00 dén 11 gidr 30. Bubi chidu: tir
13 gior 30 ¢én 17 gid 00.

b) Céach thirc thye hién: Hb so dugc ndp truc tiép qua vin thu S& Ndi vu
tinh Quang Ng4i.

¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so

- Thanh phan hd so:

+ Pon dé nghi cip, cip lai Ching chi hanh nghé hru trix.

+ Ban sao chung thuc bing t6t nghiép chuyén nganh phi hop véi linh vuc
hanh nghé, nhu sau:

- Béi véi cac dich vy béo quan, tu b6, khir trung, khir axit, khi nim méc tai
liéu hru trit phai c6 bang t&t nghiép chuyén nganh vé luu trit hoic hoa, sinh;

- B01 v6i dich vu chinh ly tai liu phai c6 bing t6t nghiép dai hoc chuyén
nganh vé van thu, hru trit; truong hop t6t nghiép dai hoc chuyén nganh khéc phai
c6 chimg chi bdi dudng v& vin thu, luu trit do co quan c6 thAm quyén cip;

- Bm v6i dich vu s§ hoa tai lidu luu trit phai cé bang t6t nghiép chuyén
nganh vé& hru trit hodc cong nghe théng tin. Trudng hop ot nghlep chuyén nganh
Iuu trir phai c6 ching chi vé€ cong nghe thong tin do co quan cé thim quyén cap;
truong hop t5t nghiép chuyén nganh cdng nghé thong tin phai c6 chung chi boi
dudng vé van thu, Iuu trit do co quan c6 thdm quyén cap;

- Pbi véi dich vu nghién ciru, tu van, img dung khoa hoc va chuyén giao
cong nghé luu trit phai c6 bing t6t nghiép dai hoc chuyén nganh vé luu trit; trudng
hop t6t nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai cé chimg chi bdi dudng vé vin
thu, uu trit do co quan ¢ thAm quyén cép;

+ Gidy x4c nhan thoi gian 1am viée trong linh vuc hanh nghé luu tri:

Gidy x4c nhén thoi gian lam viée tir 05 ndm trd 1én trong linh vye luu trit
cia co quan, t5 chirc noi c4 nhén 1am viéc. Ngudi x4c nhan phai chju trich nhiém
vé sy chinh x4c ctia ndi dung xac nhan.

+ Gidy chimg nhan két qua nghiép vu luu tri.
+ So yég Iy lich ¢ x4c nhan cia Uy ban nhan dan x&, phuong, thi trdn noi
déng ky ho khau thuong tru.
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+ Anh chan dung c¢& 2cm x 3cm (Hai anh, chup trong thoi han khéng qué 6
thang).

- S6 lwong ho so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét: Thoi han giai quyét 15 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhén ho so hop 1€.

d) Po6i twgng thyc hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thwce hién thi tuc hanh chinh: S& N6i vu tinh Quang Ngai.

g) Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Cip Chimg chi hanh nghé lvu
trit.

h) Lé phi: Khong

_ i) Tén miu don, miu to khai: Pon d nghi cip, cip lai Chimg chi hanh

nghé lvu trit va ’Giéy xac nhan thoi gian 1am viéc trong linh vyc hanh nghé lu;u trir
theo Thong tu so 09/2014/TI—BNV ngay 01/10/2014 cia B6 Noi vu hudng dan vé
quan ly Chimg chi hanh nghé luu trir va hoat déng dich vu luu trir.

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong
I) Cin cir phap ly cia tha tuc hanh chinh
- Luét Luu trit s6 01/2011/QH13 ctia Quéc hdi.
- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mdt sO diéu cuia Luéit Luu trit.
. - Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cua B4 Noi vy huong dan
ve quan ly Ching chi hanh nghé luu trit va hoat dong dich vu luu trir.
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boi dudng (néu cb).

t61./.

M3u 03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

certveeee ey, NGAY... . thdng... .. .ndm... ...

PON PE NGHI
Cép Chimng chi hanh nghé lwru trix

Kinh giri: S& N§i vu tinh (thanh ph&)......ccccoeeerviivvninnnn...

-------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------

T6i xin giri kém theo don nay bd ho so gdm céc gidy t& sau:

1. Ban sao c6 chimg thyc Bing tét nghiép chuyén nganh va Chimng chi

2. Gidy xé4c nhan thoi gian 1am viéc trong linh vuc hanh nghé
3. Gidy Chimg nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trir

4. So yéu Iy lich

5. Hai (02) anh 2 x 3 cm

Kinh & nghj Quy co quan xem xét va cAp Chimg chi hanh nghé luu trit cho

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi 15 ho, tén)
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t01./.

_ S Miu 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

ceevee e nen, NGAY... .. thdng.....ndm......
PON PE NGHI
Cap lai Chirng chi hanh nghé lru trir
Kinh giri: S& Noi vu tinh (thanh phd).....ccvuvevevvnreeeenennnne.

|3 (072 B 1< o S
Ngdy, thang, ndm sinh:.......ccooiiiiiiiiiii e
ChO G BN DAY ... evniiieeieieie e et e et e e e e e e ennes
Chimg minh nhan dan s6:........ueeeeervrvvennneen. Ngay Cap..coveveeiiieinennnnn
N 0T AP ettt ettt ettt ettt e e e e e e e e e
Pién thoai:.......ceeeevivvunnnnnn.. Email: (080 ).....uvvvvvineiiiiiiiieennenn,
Bing t6t nghiép chuyén nganh va Chimg chi bdi dudng (néu co)............
Thoi gian di cdp Chung chi hanh ngh&:.........cooviivvivieiiiiiiiineeiineeanns

Ly do xin cip lai Chimg chi hanh nghé:
1. Hét thoi han sir dung

2. Bb sung n6i dung hanh nghé

3. Bi hu hdng

4. Bi mét

T6i xin giri kém theo don nay bd ho so gébm céc gidy td sau:

1. Ban sao c6 chimg thyuc vin béng, chimg chi

2. Gily xac nhén thoi gian lam viéc trong Ilinh vuc hanh nghé
(truong hgp bo sung ndi dung hanh nghé)

3. Hai (02) anh 2 x 3 cm
Kinh d& nghi Quy co quan xem xét va cip Chimg chi hanh nghé lwu trit cho

NGUOI LAM DON
(Ky va ghi rd ho, tén)
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M3u 06
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Tu do - Hanh phic

veeveeveenes, NEAY......thdNg......ndm......

. . GIAY XACNHAN i i
THOI GIAN LAM VIEC TRONG LINH VU'C HANH NGHE LUU TRU

I. Phén tu khai

------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------

NGUOI KHAI XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
(Ky va ghi 16 ho, tén) (Ky va ghi 18 ho, tén va déng dau)
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2. Thi tyc phuc vu viée sir dung tai li¢u ciia dfc gia tai Phong doc
a) Trinh tu thwc hién:

- Buéc 1: Ddc gia dén sir dung tai lidu tai Trung tdm Luu trit lich sir thude
Chi cyc Van thu - Luu trit tinh phai ¢c6 Chimng minh nhan din hodc Ho chiéu;
truong hop sir dung tai liéu de phuc vu cong tac thi phai c6 Gidy gidi thiéu hodc
vin ban & nghi ctia co quan, t6 chirc noi céng tac.

- Buéc 2: Pdc gia ghi céc théng tin vao Phiéu ding ky sir dung tai liéu.

- Budce 3: Sau khi dgc gia hoan thanh thu tuc déng ky, vién chirc Phong doc
dang ky doc gia vao s6; vién chirc Phong doc hudng dan dc gia tra tim tai lidu va
viét Phiéu yéu cau sir dung tai lidu.

- Budc 4: Vién chic Phong doc trinh hd so dé nghi st dung tai liéu ctia doc
gia cho nguoi dimg dau Trung tdm Luu trit lich st thudc Chi cuc Van thu - Luu
trit tinh phé duyét.

- Bué6c 5: Sau khi hd so d& nghi sir dung tai liéu cia doc gia duogc duyét,
vién chirc Phong doc giao tai liéu cho ddc gia sir dung. Ddc gia kiém tra tai ligu va
ky nhan vao S6 giao nhén tai liéu.

- Thai gian tiép nhan va hoan tra hé so: vao cac ngay lam viée trong tudn,

trir ngay 18, tét theo quy dinh. Budi sang: tir 7 gir 00 dén 11 gidr 30. Budi chiéu: tir
13 gir 30 dén 17 gid 00.

b) Cach thirc thye hién: Tiép nhan Phiéu ding ky sir dung tai liéu va Phiéu
yéu cau doc tai li€u cia doc gia dén nghién ctru tai Phong doc ctia Trung tdm Luu
trit lich str thudc Chi cuc Van thu - Luu trit tinh.

¢) Thanh phén, s6 lrgng hd so
- Thanh phén h so:
+ Xuét trinh ban chinh Chimg minh nhén dan hoc Ho chiéu.

+ Gidy gi6i thiéu hoic vin ban d& nghi ctia co quan, td chirc noi cong téc
(trudong hop co quan cir di).

+ Phiéu ding ky str dung tai liéu.
+ Phiéu yéu cau doc tai lidu.

- S6 lwong hd so: 01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét

- Thoi han phé duyét va cung cap tai liéu thugc dién sir dung réng réi chdm
nhét 13 01 ngay lam viéc, k& tir ngay tiép nhan phiéu yéu cau.

- Thoi han phé duyét va cung cAp tai lidu thudc dién han che sir dung, tai
ligu dic biét quy, hiém, chdm nht 13 04 ngay 1am viéc, k& tir ngay tiép nhan Phiéu
yéu cau.

d) Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Té chirc, c4 nhén.
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e) Co quan thywe hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm Luu trit lich st
thudc Chi cuc Van thu - Luu trit tinh Quang Ngii.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Cac hd so, vin ban, tai lidu doc
gia yéu cau.

h) Phi: Thuc hién theo Biéu muc thu ban hanh kém theo Théng tur s
275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B§ Tai chinh quy dinh mirc thu, cheé 4
thu, ndp, quan ly va sir dung phi sir dung tai li¢u luu trit.

. Teén miu don, miu t& khai: Phiéu diing ky sir dung tai liéu va Phiéu yéu
cau doc tai liéu theo Thoéng tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cia Bo N6i
vu quy dinh vé viéc sir dung tai liéu tai Phong doc cia céc Luu trit lich sur.

k) Yéu clu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khéng

1) Can cir phap ly cita thi tuc hanh chinh

- Luét Luu tri¥ s6 01/2011/QH13 cita Quéc hdi.

- Nghi dinh ) 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu cta Luét Luu trir.

. - Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 ctia B6 Noi vu quy dinh
vé viéc sir dung tai liéu tai Phong Poc ctia cac Luu trix lich sur.

- Théng tu s6 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cta B Tai chinh quy
dinh mic thu, ché 49 thu, ndp, quan ly va sir dung phi st dung tai liéu Iuu trir.
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R ] i Phu luc s6 I
_TEN CO QUAN CHU QUAN
TENLUU TRU LICH SU ..........

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU

Kinh s cviieiiiiiiiicc it

--------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------

T6i xin thye hién nghiém tac néi quy, quy ché cta co quan luu trit va nhimg
quy dinh cda phap luét hién hanh vé bao vé, khai thac, sir dung tai liéu lwu trix./.

, Ngay......thang.....nam... ...
XET DUYET CUA NGUOI Ngudi ding ky
PUNG PAU LUU TRU (KY, ho va tén)

LICH SU CAP TiNH
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) . . Phuy lyc s6 IV
_ TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU ..........

PHIEU YEU CAU DPQC TAI LIEU

------------------------------------------------------------------------------------------

S6
thir
tw

A A Ko gn o
Ten phong/khoi tai )~ p4 o Tiéu a2 hd so/tai ligu
li€u, muc luc so ©

tai lidu

veeey BZAY ... ... thang... ... nam......

XET DUYET CUA NGUOI Y kién ciia Phong doc  Ngudi yéu clu
DUNG PAU LUU TRU (KY, ghi 16 ho tén)
LICH SU CAP TINH
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BIEU MUC THU PHI SU DUNG TAI LIEU LUU TRU
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016

cua B¢ Tai chinh)
STT Cong viéc thwe hi€n Don vij tinh Mikc thu Ghi chua
(d0ng)
I |Lam thé doc
1 |Poc thuong xuyén Thé/ndm 50.000
2 {Poc khong thuong xuyén nguoi/luot 5.000
II _|Nghién cvru tai liéu
1 |Tai ligu gbc va ban chinh
a |Tai liéu chit viét trén nén gidy | Pon vi bdo 6.000 Tai liéu chit viét trén nén
qudn gidy la tai ligu ma thong
fin dugc phan dnh bang
cdc bdr’z vdn chit viét trén
nén giay; bao gom tai liéu
hanh chinh, nghién ciu
khoa hoc, xdy dung co
ban, vdn hoc nghé thuéf
va cdc tai liéu chuyén
mon nghiép vu.
b |Tai liéu ban do, ban vé k thudt Tdm 6.000
¢ |railiéu phim, dnh Tdm 1.500
d |Tailiéu ghi dm Phut nghe 3.000
d  |Tai liéu phim dién anh Phiit chiéu 3.000
2 |Tai liéu da s6 hda (todn viin téi Tai ligu s6 hda la tai liéu
Jiéu - thong tin cap 1) ma thong tin phdn dnh
frén cdc vdt mang tin nhy
gidy; phim, anh; bdng,
dia gfn’ am, ghi hinh duoc
chuyén sang thong tin
dang s0.
a |Tai liéu chit viét trén nén gidy Don vi bao 3.000
quan
b |Tailiéu ban 36, ban vé ky thudt Tdm 3.000
¢ |Tailiéu phim, anh Tdm 1.000
d |Tailiéu ghi dm Phut nghe 1.500
d  |Tai liéu phim dién dnh Phiit chiéu 1.500
IIT_|Cung cdp bén sao tai li¢u
1 |Pho t6 tai li¢u gidy (dd bao
gom vdt tu)
a |Phé t6 den tring Trang A4 3.000
b |Phé t6 mau Trang A4 20.000
2 In‘tz} phim, dnh gé'c (da bao
om vdt tu)
a |In anh den tréing tic phim géc
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al |C& tir 15x21 cm tré xudng Tdm 40.000
a2 [C& tir 20x25cm dén 20x30cm Tdm 60.000
a3 [Ca tir 25x35cm dén 30x40cm Tdm 150.000
b |Chup, in dnh den trdng tir anh
goc
Co tir 15%21 cm tré xudng Tdm 60.000
Co tir 20x25¢cm dén 20x30cm Tdm 80.000
Co tir 25x35¢cm dén 30x40cm Tdm 170.000
3 |Insao tai liéu ghi dm (khéng ké| Phiit nghe 30.000
vt tu)
4 |In sao phim dién énh (khong ké| Phit chiéu 60.000
vat tu)
5 [|Tailiéu da sé hoa (toan van tai
Ji¢u - thong tin cdp 1)
a |Tai liéu gidy
- In den trdng (dd bao gom vat Trang A4 2.000
f12)
L [nn mau (dd bao gom vt tw) Trang A4 15.000
- Ban sao dang dién ti (khong Trang anh 1.000
bao gom vdt tu)
b |Tailiéu phim, anh
L In ra gidy dnh (34 bao gém
vat tu)
C& tir 15x21 cm tré xudng Tdm 30.000
Co tir 20x25¢cm dén 20x30cm Tdm 40.000
Co tir 25x35¢m dén 30x40cm Tdm 130.000
- Ban sao dang dién ti (khong Tém dnh 30.000
bao gom vt tu)
¢ |Sao tai ligu ghi Gm dang dién t|  Phiit nghe 27.000
(khong bao gom vt tu)
d  [Sao téi liéu phim dién dnh dang| Phiit chiéu 54.000
dién tir (khong ké vt tu)
1V |Chirng thuc tai li¢u lvu triv Vin ban 20.000

- Mirc phi phé t6 tdi ligu khé A3 bang 2 ldn mikc phi pho t6 tai liéu khd A4;
- Mikc phi phé t6 tai ligu kho A2 bang 4 ldn mikc phi phé t6 tai liéu khi A4;
- Mizc phi phé t6 ti liéu khd Al bdng 8 ldn mikc phi phé t6 tdi liéu khé A4;
- Mikc phi phé t6 ti liéu khé A0 bdng 16 ldn mikc phi phé 16 tai liéu kho A4.
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3. Thil tuc cip ban sao va chitng thwc lwu triv
a) Trinh tw thuc hién:
- Tha tyc cp ban sao
.+ Budc 1: Doc gia c6 nhu cdu cip bén sao tai liéu phai ding ky vao Phiu
yéu cau sao tai liéu.
+ Bude 2: Sau khi doc gia dién ddy du cac thong tin vao Phiéu yéu cdu cin

sao tai liéu, vién chirc Phong doc s& trinh hd so cho ngudi dimg dau Trung tAm
Luu trit lich st thude Chi cuc Vian thu - Luu trit tinh phé duyét.

+ Buée 3: Vién chic Phong doc ghi vao s6 dang ky phiéu yéu ciu sao tai
liéu va tién hanh thyuc hién sao tai liéu.
- Thu tuc cép Ching thuc luu trir

+ Buéc 1: Doc gia c6 nhu cau chimg thyc lwu tri¥ phéi dang ky vao Phiéu
yéu cau ching thuc.

+ Budgc 2: Sau khi d6c gia dién day du cac thong tin vao Phi€u yéu cau
chl’mg thue, vién chirc Phbng doc xac nhén cac th6ng tin vé ngu6n g6c dia chi luu

-----

- Luu trit tlnh gbm: T& sb, sb hd s0, s6 Muc luc ho sor tén phong, sb chung thuc
duoc dang ky trong Sb ching thuc. Cac thong tin vé ching thyc tai liéu dugc thé
hién trén Dau chimg thyec.

+ Budc 3: Vién chic Phong doc dién ddy du cac thong tin vao Dau ching
thuc d6ng trén ban sao, gh1 ngdy, thang, nim ching thuc, trinh ngudi dimg diu
Luu trit lich str tinh ky x4ac nhén va dong déu cua Trung tdm Luu trit lich str thude
Chi cuc Vin thu - Luu trit tinh.

- Thoi gian tiép nhan va hoan tra hé so: vao céc ngay lam viéc trong tudn,
trir ngdy 16, tét theo quy dinh. Budi sang: Tir 7 gitr 00 dén 11 gio 30. Budi chiéu:
Tir 13 gior 30 dén 17 gior 00.

b) Cach thitc thwe hién: Tiép nhan Phiéu yéu ciu cip ban sao tai lidu va
chimg thuc tai liéu ctia ddc gia; tra tai liéu d& sao va ching thuc cho ddc gia tai
Phong doc ctia Trung tdm Luru trit lich st thue Chi cuc Van thu - Luu trir tinh.

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so

- Thanh phén h so d6i véi cip bén sao:

+ Phiéu y&u céu sao tai lidu.

- Thanh phan hd so d6i v6i cAp ban chimg thyec tai ligu:
+ Phiéu yéu ciu chimg thuc tai lidu.

- S6 lwong hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét

- Thoi han phé duyet va tra tai liu dd sao, chimg thyc thugc dién sur dung
rong rai chdm nhét 1a 01 ngay lam viéc, k& tir ngay tiép nhén Phiéu yéu cau.
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- Thoi han phé duyét va tré tai li¢u da sao, ching thuc thufe dién han ché str
dung, tai liéu dic biét quy, hiém, cham nhét 13 04 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép
nhén Phiéu yéu ciu.

d) DPéi twong thye hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc va c4 nhén.
e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm Luu trit lich st
thudc Chi cuc Vin thu - Luu trit tinh Quang Ngii.

g) Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Céc hé so, vin ban, tai lidu d&
dugc sao va ching thuc tai liéu.

h) Phi: Thuc hién theo Biéu mirc thu ban hianh kém theo Thong tu sb
275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia BS Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6
thu, ndp, quan ly va sir dung phi str dung tai liéu luu tri.

i) Tén miu don, miu to khai: Phiéu yéu ciu sao tai liéu va Phiéu yéu céu
chimg thyc tai liéu theo Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cia B
N6i vu quy dinh v& viéc sir dung ti liéu tai Phong doc ciia céc Luu trit lich sir.

k) Yéu ciu, diéu kién thye hi€n thi tuc hanh chinh (neu cd): khéng
1) Can ct phap ly ciia thi tuc hanh chinh
- Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 ciia Quéce hdi.

- Nghi dinh s6 01/2013/ND CP ngay 03/01/2013 cda Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 didu ciia Luat Luu tri.

- Thong tu s& 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cia B6 Noi vu quy dinh
vé viée sir dung tai lidu tai Phong doc cuia cac Luu trit lich sr.

- Théng tu sb 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B Tai chinh quy
dinh mtrc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi sir dung tai liéu lwu trit.
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Phy luc s6 VI

TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU ..........

PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU

SB:urerenn.
HO VAN G0C la . . et e e e e e e e e reersaeeennne
SO CMND/HY ChIEUL.....voveerveersenneseesseesssessssssssssessssssssssassssssssssssssssssasssssanes
A FENY R
S0 0 | Kyhitwl g vEnbiw/ | Tirty | 1°%% | Ghi
thir | Tén phong ho so/ e pen £ s SO .
xs qen tai liéu den to chu
tw tai lieu * trang
e, HEAY ... thang......nam......
XET DUYET CUANGUOI Y kién ciia Phong doc  Nguoi yéu clu
PUNG PAU LUU QTRU' (Ky, ghi rd ho té€n)
LICH SU CAP TINH
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i o Phy Iyc s6 VIII
_TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU ..........

PHIEU YEU CAU CHUNG THUC TAI LIEU

T T
Ho VAN A0C Gl i einiieiiiiiii it ei e e i ee e et e e e crerreresennens
SE CIMIND/HS CHIEU: ... vevvererrecreree et eeeseesseesesesssesessseseasssssastssnsessassesessssasenns
4 K}" Z
A én ohén hiéu | Ténvinban/ | Tirty | of% | Ghi
PRGNS 1 hd sof tai liéu dén tor chi
tr : trang

tai li€u

ce e venneevesy NEAY .. thang...... nam......
XET DUYET CUA NGij)'I Y kién ciia Phong doc  Ngudi yéu cau
PUNG PAU LUU TRU (Ky, ghi r& ho tén)

LICH SU CAP TiNH
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BIEU MUC THU PHI SU DUNG TAI LIEU LUU TRU
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016

cua Bé Tai chinh)
STT Cong viéc thwe hién Don vi tinh Mikc thu Ghi chua
(ddng)
I |Lam thé doc
1 Poc thuong xuyén Thé/ndm 50.000
2 Poc khong thuong xuyén nguoi/lugt 5.000
II |Nghién ciru tai liu
1 |Tai liéu gbc va ban chinh
a |Tai liéu chit viét trén nén gidy Don vi bdo 6.000 Tai ligu chir viél
quan frén nén giay la tai
/ieu ma thong ti
dugc  phdn  dn
bang cdc ban va
chit viét trén né
gidy;, bao gom ta
Jiéu hanh chinh,
nghién cieu  kho
hoc, xdy dung c
bdn, vin hoc ngh
thudt va cdc tai liéu
chuyén moén nghiép)
VY.
b |Tai liéu ban do, ban ve ky thudt Tdm 6.000
¢ |Tai liéu phim, danh Tdm 1.500
d |Tailiéu ghi dm Phut nghe 3.000
d  |Tai liéu phim dién anh Phiit chiéu 3.000
2 Tai liéu da s6 héa (toan van 1di Tai lidu s6 héa la
Jiéu - théng tin cdp 1) tai liéu ma thong tin
phan dnh trén cdc
vdt mang tin nhu
oidy; phim, dnh;
bdng, dia ghi dm,
ghi  hinh  duoc
chuyén sang thong
tin dang so.
a |Tai ligu chit viét trén nén gidy Pon vi béo 3.000
quan
b |Tai liéu ban do, ban vé ky thugt Tdm 3.000
¢ |Tailiéu phim, anh Tam 1.000
d |Tailiéu ghi dm Phut nghe 1.500
d |Tai liéu phim dién anh Phiit chiéu 1.500

III |Cung cdp ban sao tdi liéu

1

Phé 16 tai ligu gidy (da bao gom

vat tu)
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a |Pho t6 den tréng Trang A4 3.000
b |Pho t6 mau Trang A4 20.000
2 |n tir phim, anh géc (da bao gom
vt tu)
a |In énh den trdng tir phim géc
al |C& tir 15x21 cm tré xudng Tdm 40.000
a2 _[C& tir 20x25cm dén 20x30cm Tém 60.000
a3_|C& tix 25x35cm dén 30x40cm Tdm 150.000
b |Chup, in dnh den trdng tir dnh
oc
C& tir 15x21 cm tré xudng Tdm 60.000
C& tix 20x25cm dén 20x30cm Tdm 80.000
C& tir 25x35cm dén 30x40cm Tdm 170.000
3 \In sao tai liéu ghi dm (khong Phut nghe 30.000
vét te)
4 |In sao phim dién dnh (khong ké| Phit chiéu 60.000
vat tw)
5 (Tai ligu da s6 héa (toan van taj
Ji¢u - thong tin cdp 1)
a__(Tai ligu gidy
L In den trdng (dG bao gom va| Trang A4 2.000
fu)
L In mau (@4 bao gom vt tu) Trang A4 15.000
- Ban sao dagng dién tir (khong| Trang dnh 1.000
bao gom vdt te)
b |Tailiéu phim, anh
L In ra gidy dnh (34 bao gom vt
f1) ’
C& tir 15x21 cm trd xuong Tdm 30.000
C& tir 20x25cm d@én 20x30cm Tém 40.000
Cé tir 25x35¢m dén 30x40cm Tdm 130.000
- Ban sao dgng dién tir (khong Tdm dnh 30.000
bao gom vdt tu)
¢ Sao tai liéu gﬁi dm dang dién vy  Phit nghe 27.000
(khong bao gom vt tu)
d  [Sao tai liéu phim dién dnh dang| Phit chiéu 54.000
dién tir (khong ké vdt tu)
IV _|Chieng thyc tai ligu luu tri Van ban 20.000

- Mikc phi phé t6 tai liéu khé A3 bdang 2 lan mikc phi phé 16 tai liéu kho A4;
- Mikc phi phé t6 tai li¢u kho A2 bang 4 ldn mikc phi phé 16 tai liéu khd A4;
- Mirc phi phé t6 tai ligu khd Al bang 8 ldn mitc phi pho t6 tai liéu kho A4;
- Mikc phi phé t6 tai li¢u khé A0 bang 16 ldn mikc phi phé 16 tai liéu kho A4.











