UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TIEN GIANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
86: 3765QDb-UBND Tién Giang, ngay 45 thdng 12 nim 2017
QUYET PINH

Yé viéc ban hanh Quy ché phoi hgp trong viéc céng bo,
niém yét cong khai thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Tién Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH TIEN GIANG
Can ctr Luat TH chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ctia Chinh
phu vé kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndam 2017 cua Chinh
phu stra d6i, bd sung mdt sb didu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thi
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Vin phong Chinh pht huéng din vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh,
QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché phbi hop trong viéc
cong b, niém yét cong khai thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Tién Giang.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyet
dinh s 647/QD-UBND ngay 26/3/2014 ctia Cha tich Uy ban nhén déan tinh vé
ban hanh Quy che phéi hop glu'a S& Tu phép vdi cac so, ban, nganh tinh, Uy
ban nhin dan cap huyén trong viéc cong b, niém yét cong khai thu tuc hanh
chinh thudc thdm quyén quan ly cta Uy ban nhan dan tinh Tién Giang.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Thil trudng cic co quan
chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, Truéng Ban Quan ly cac khu cong
nghiép tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé, thi xd; Chu tich
Uy ban nhan dan céc x4, phuong, thi tran; cac t6 chirc va ca nhan cé lién quan
chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. vy

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Piéu 3; AN T

- Vin phong Chinh pha (Cuc KSTTHC);
- TT Tinh Gy, TT HDND tinh;

- CT, cac PCT. UBND tinh;

- VPUB: CVP, cic PVP, P.KSTTHC;

- Cong TTDT tinh;

-Luu: VT. o 4




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TIEN GIANG Déc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Phdi hop trong viéc cong bd, niém yét cong khai
thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Tién Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh SOJJCWQD UBND ngay #8thang 12 nam 2017
ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Tién Giang)

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh méi quan hé phdi hop giira Van phong Uy ban nhén
dan tinh v4i cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan tinh trong viéc cong
b6 thi tuc hanh chinh thuge tham quyen giai quyét ciia cac cdp chinh quyén trén
dia ban tinh (c4p tinh, cip huyén, cap xa).

Trach nhiém cta cc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan tinh, Ban
quan 1y cac Khu Céng nghiép tinh, Uy ban nhan dan cap huyén va Uy ban nhan
dan cép xd trong viéc thuc hién niém yét cong khai cac thu tuc hanh chinh da
dugc Chu tich Uy ban nhan dén tinh cong bé theo quy dinh.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay duogc 4p dung dbi véi cac co quan hanh chinh nha nuée & cac
cap trén dia ban tinh; cac to chirc, ca nhan c6 lién quan trong hoat dong kiém
soat tha tuc hanh chinh.

Piéu 3. Nguyén tic phdi hop cong bd, niém yét cong khai thi tuc
hanh chinh

1. bam bao su phéi hop thuong xuyén, chit ché gitta cac nganh, cac cap
trong viéc céng bd, niém yét cong khai tha tuc hanh chinh.

2. Phét huy tinh chu dong, ‘gich cuc \,/2‘1 dé cao trach nhiém cua co quan, td
chire lién quan trong viéc cong bo, niém yét cong khai tha tuc hanh chinh.

3. Tuan thi nghiém cac quy dinh cua phap luat vé nguyén téc, trinh tu, thi
tuc, thoi han cong bd, niém yét cong khai thu tuc hanh chinh.

’ Chwong IT
TRACH NEIIEM (;UA (;AC CO QUAN )
TRONG VIEC CONG BO THU TUC HANH CHINH

Piéu 4. Trach nhiém ciia cic co quan chuyén mén thudc Uy ban nhéin
dan tinh

Cac co quan chuyén mén thudéc Uy ban nhan dén tinh 14 co quan dau mdi
gitp Chu tich Uy ban nhan dan tinh trong viéc cong bd thu tuc hanh chinh thuéc



linh vuc chuyén mén vé nganh, linh vue ma céc co quan chuyén mén thuge Uy
ban nhan dén tinh phy trach ¢ ba cap chinh quyén trén dia ban tinh (ké ca thu tuc
hanh chinh thudc thim quyen giai quyet cua Ban Quan ly cdc Khu céng nghiép
tinh) va trén co s& Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh cia Bo trudng, Thu
trudng co quan ngang bo.

Céc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén dén tinh chiu trach nhiém:

1. Xéy dyng du thao Quyét dinh cong b danh muc thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét clia cac cip chinh quyén trén dia ban tinh.

2. Xay dung du thdo ,Quyet dinh cong bd thii tuc hanh chinh dugc giao quy
dinh hodc quy dinh chi ti€t trong védn ban quy pham phép luat cta dia phuong,
sau khi van ban quy pham phép luat dugc ban hanh.

Piéu 5. Quy trinh x4y dung, ban hanh Quyét dinh cong b6 thi tuc
hanh chinh

1. Don Vol Quyet dinh cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh thudc
tham quyén giai quyet ciia cac cap chinh quyén trén dia ban tinh

a) Trén co sé Quyet dinh cong bd ciia bg, co quan ngang bo, cic co quan
chuyén mén thugc Uy ban nhan dan tinh xay dung To trinh, dy thao Quyét dinh
cong bd danh muc thu tuc hanh chinh (theo mau tai Phy luc II kém theo Quy ché
nay) va giri dén Vin phong Uy ban nhén dén tinh chiam nhat 05 (ndm) ngay tinh
tir ngdy nhéan dugc Quyét dinh cong bé clia bd, co quan ngang bd.

b) Truong hop du thao nyét dinh cong bd dap ung du diéu kién vé ndi
dung va hinh thic, Vin phong Uy ban nhéan dén tinh trinh Chu tich Uy ban nhéan
dén tinh ky, ban hanh.

¢) Déi véi du thao Quyét dinh cong bd chua dép mg du diéu kién vé néi
dung va hinh thirc, Van phong Uy ban nhén déan tinh giri co quan, don vi du thdo
Quyét dinh cong bd y kién gop y dé hoan thién du thao chdm nhéat sau 05 (nim)
ngay ké tir ngay nhan duoc hd so trinh ban hanh Quyét dinh cong bod.

Co quan du thao Quyet dinh cong b nghién ciru, t1ep thu, gidi trinh, hoan
thién dy thao Quyét dinh cong bd dé trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh ky,
ban hanh chim nhét sau 03 (ba) ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban gép y. Vian
ban tiép thu, giai trinh dugc bo sung kém theo hd so hoan thién trinh ban hanh
Quyét dinh cong bd giri Vian phong Uy ban nhan dan tinh.

2. Dbi v6i Quyét dinh cong bo thi tuc hanh chinh dwge giao quy dinh
hoic quy dinh chi tiét trong viin ban quy pham phap luat

Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh ctia Chi tich Uy ban nhan dén tinh
phai duoc ban hanh chim nhét trudc 05 ngay tinh dén ngay van ban quy pham
phap lujt c6 quy dinh v& thi tuc hanh chinh ¢6 hiéu luc thi hanh. Quy trinh x4y
dung, ban hanh Quyét dinh cdng bb nhu sau:



a) Cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan tinh xay dyng T¢ trinh,
du thao Quyet dinh cong bé thi tuc hanh chinh (theo mdu tai Phu luc I kém theo
Quy ché nay) va gui dén Van phong Uy ban nhan dan tinh dé trinh ky, ban hanh
Quyét dinh cong bd chim nhat trude 08 (tam) ngay tinh dén ngay van ban quy
pham phép luit ¢é quy dinh vé thu tuc hanh chinh c6 hiéu luc thi hanh.

b) Truong hop du thao nyet dinh cong bd dap vmg du diéu kién vé ndi
dung va hinh thirc, Van phong Uy ban nhén dén tinh trinh Chu tich Uy ban nhan
dan tinh ky, ban hanh.

¢) Péi véi du thao Quyét dinh cong bb chua dap ung du didu kién vé noi
dung va hinh thirc, Van phong Uy ban nhan dan tinh g co quan, don vi du thao
Quyét dinh céng bd y kién gop y dé hoan thién du thao chdm nhét sau 02 (hai)
ngay ké tir ngay nhén duoc hd so trinh Quyét dinh cong b.

Co quan du thao Quyét dinh cong bb nghién clru, tiép thu, giai trinh, hoan
thién du thao Quyet dinh cong bd dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban
hanh cham nhét sau 02 (hai) ngay ké tir ngay nhan dugc van ban gép y. Vin ban
tiép thu, giai trinh dwoc bd sung kém theo hd so hoan thién trinh ban hanh Quyét
dinh céng bb gui Van phong Uy ban nhan dén tinh.

3. P6i v6i van ban quy pham phap luit c6 hiéu lyc ké tir ngay théng
qua hoac ky ban hanh, quy trinh cong bo thi tuc hanh chinh nhu sau:

a) Cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan tinh chu tri soan thdo
van ban quy pham phép luét du thao Quyét dinh cong bd ngay trong qua trinh
du thao van ban quy pham phap ludt c6 quy dinh thu tuc hanh chinh.

b) Sau khi van ban quy pham phép luét dugc ky ban hanh, co quan, don vi
du thao Quyét dinh cong b giri ho so trinh ban hanh quyét dinh cong bd gom To
trinh, dy thao Quyet dinh cong bb (theo mau tai Phu luc I kém theo Quy ché nay),
dén Van phong Uy ban nhan dén tinh chdm nhét la sau 02 (hai) ngay ké tir ngay
ky ban hanh vin ban quy pham phap luat c6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh.

¢) Truong hop du thao pret dinh cong bé dap tmg du diéu kién vé noi
dung va hinh thirc, Van phong Uy ban nhéan dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhén
dan tinh ky, ban hanh.

d) Déi véi du thao Quyét dinh cong bé chua dép tmg du diéu kién vé noi
dung va hinh thtre, Van phong Uy ban nhén dén tinh giri ngay co quan, don vi
du thao Quyet dinh cong bo y kién gop y dé hoan thién du thao.

Co quan, don vi du thao Quyét dinh cong bb hoan thién Quyet dinh cong
bé trén co s& y kién gép y cta Vin phong Uy ban nhan dén tinh dé trinh Chu

tich Uy ban nhan dén tinh ky, ban hanh cham nhét sau 01 (mot) ngay ké tir ngay
nhén dugc vadn ban goép y gui Van phong Uy ban nhan dan tinh.

4. ThAm quyén Ky va hinh thirc giri viin ban



Cén bd dau méi thyc hién cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh 13 lanh dao
cac co quan chuyén mén thugc Uy ban nhén dan tinh ¢4 trach nhiém kiém tra lai
h6 so du thao Quyet dinh cong bd va ky To trinh gii Van phong Uy ban nhan
dan tinh.

H6 so trinh cong bd thu tuc hanh chinh cta cac co quan chuyén mén thude
Uy ban nhan dén tinh thyc hién gui dén Vin phong Uy ban nhan dén tinh bang
hinh thirc Vin phong dién tr va dong thoi giri tap tin dién tir (.doc) dén thu dién
tr pkstthc@tiengiang.gov.vn.

Diéu 6. Trach nhiém cia Vin phong Uy ban nhén dén tinh

1. C6 trach nhiém theo ddi, don déc viéc xdy dung du thao Quyét dinh
cong bd va kiém soét hinh thirc, ndi dung Quyét dinh cong bd cua cac co quan
chuyén mén thuéc Uy ban nhéan dén tinh.

2. Kip thoi gui dén Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh thugc Van phong
Chinh phu (bdng ban dién tir thong qua Co so dit liéu quéc gia vé thi tuc hanh
chinh) va cac co quan, don vi ¢o thdm quyén giai quyét thu tuc hanh chinh chdm
nhit sau 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay ky ban hanh Quyét dinh céng bé thi
tuc hanh chinh.

3. Thuc hiér} nhap, déng tai cong khai thu tuc hanh chinh da cong bd vao
Co sd dir liéu quoc gia ve tha tuc hanh chinh.

4. T chure két ndi, tich hop dé dang tai cong khai thi tuc hanh chinh trén
Cong thong tin dién t&r cua tinh. Thuong xuyén kiém tra, bao dam duy tri két
noi gitra Co so dir liéu qudc gia vi Cong théng tin dién tit cda tinh.

Piéu 7. Trach nhiém cia Uy ban nhén dén cap huyén

Trudng hop phat hién thu tuc hanh chinh thu¢c thim quyen giai quyet cua
cép huyén, cap xé chua dugc co quan ¢6 thim quyén cong bo hodc cong bd chua
dung quy dinh, Uy ban nhan dén cap huyén cé trach nhiém tdng hop, bao cdo vé
Uy ban nhan dén tinh (thong qua Van phong Uy ban nhdn ddn tinh) dé chi dao
co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan tinh kiém tra va thuc hién théng ké,
cong bd day du, chinh xéc theo dung quy dinh.

] Chuwong III
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN
TRONG VIEC NIEM YET CONG KHAI THU TUC HANH CHINH
Diéu 8. Pham vi, trach nhi¢m niém yét cong khai va hwong din theo
ddi, don ddc, kiém tra viéc cong khai thi tuc hanh chinh
1. Pham vi, trach nhiém niém yét cong khai thi tuc hanh chinh
Céc co quan, don vi ¢6 nhiém vu truc tlép tiép nhan, giai quyét tha tuc

hanh chinh tai dia phuong phai thuc hién niém yét cong khai kip thoi, day du thu
tuc hanh chinh thudc thim quyén tiép nhan, giai quyét tai tru s& co quan, don vi
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truc tiép giai quyét thu tuc hanh chinh cho c4 nhan, t§ chuc; thuc hién lién két
dang tai trén trang thong tin dién tir cia co quan, don vi cac thu tuc hanh chinh
chinh thudc thdm quyén tlep nhan, giai quyét (néu co trang thong tin dién tu
riéng) va cac hinh thirc phu hop khac.

_Co quan, t6 chirc duge co quan hanh chinh nha nudc hodc ngudi cé thim
quyén Uy quyén thuc hién dich vy cdng niém yét day du cac thu tyc hanh chinh
dugc uy quyén.

2. Trach nhiém huéng din theo doi, don doc, kiém tra viéc niém yét
cong khai thd tuc hanh chinh

Van phong Uy ban nhan dan tinh chiu trach nhiém hudng dan, theo dai,
don déc va kiém tra viée thuc hién niém yét cong khai thu tuc hanh chinh tai cac
co quan, don vi ¢6 nhiém vy tryc tiép tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh tai
dia phuong.

Van phong Uy ban nhén dén tinh chiu trach nhiém chu tri, phéi hop véi S&
Thong tin va Truyén théng lua chon phuong an két ndi, tich hop dit liéu thu tuc
hanh chinh trén Co s¢ dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh va giai phap do
Vién phong Chinh phu cung cap trén co s6 Khung Kién trac Chinh phu dién tt
Viét Nam; Huong dan viéc két ndi, tich hop thu tuc hanh chinh tir Co s¢ dir liéu
qudc gia vé thu tuc hanh chinh dé dang tai, cong khai trén trang thong tin dién tir
cua cac co quan, don vi trén dia ban tinh theo diing huéng dan cua Cuyc Kiém
soat thu tuc hanh chinh.

Pidu 9. Yéu cau va cach thirc niém yét cong khai thi tuc hanh chinh
1. Yéu cAu ciia viéc niém yét cong khai thi tuc hanh chinh

- Viéc niém yét coéng khai thii tuc hanh chinh phai duoc td chirc thuc hién
kip thoi, dam bao thu tuc hanh chinh dugc niém yet cong khai ding ngay Quyét
dinh cong bd c6 hiéu luyc thi hanh; khéng niém yét cong khai cac thu tuc hanh
chinh da hét hiéu lyuc thi hanh.

- Viéc niém yét cong khai thi tuc hanh chinh phéi bdo dam chinh xéc, rd
rang, day du cac thi tuc hanh chinh va b4 phén tao thanh thu tuc hanh chinh
theo Quyét dinh cong bd va dit liéu duoc két xuat tir Co so dir lidu qudc gia doi
v0i thu tuc hanh chinh trong Quyét dinh cong bb danh muc thu tuc hanh chinh;
tao thuan loi tdi da cho to chue, ¢4 nhén tiép cén, tim hiéu va thyc hién thu tuc
hanh chinh; bao dam quyén, loi ich hop phap cua ca nhén, td chirc, ddng thoi ¢6
co s, diéu kién dé thuc hién quyén giam sat qua trinh tiép nhan, giai quyét thu
tuc hanh chinh cla can bg, cong chirc nha nudc.

- Trong trudng hop cac thu tuc hanh chinh duge cong khai c6 miu don,
mau to khai thi cac mAu don, mau t& khai phai duoc dinh kém ngay sau thu tuc
hanh chinh; ban gidy thu tuc hanh chinh duoc niém yét cong khai phai bao dam
khong bi hu hong, rach nat, hoen 6 5; truong hop cong khai dudi hinh thire dién tir
thi méu don, mau to khai phai sin sang dé cung cip cho c4 nhan, t6 chirc thuc
hién khi ¢6 yéu cu.



2. Cach thirc ciia viéc niém yét cong khai thi tuc hanh chinh

Cong khai thu tuc hanh chinh tai tru s¢ co quan, don vi truc tiép tiép nhan,
giai quyét thu tuc hanh chinh la yéu cau bét budc. Cach thire cong khai thi tuc
hanh chinh dugc thuc hién théng nhat nhu sau:

a) Cong khai thu tuc hanh chinh theo hinh thirc niém yét trén bang theo mot
hodc nhiéu cach thirc sau day: Bang gan trén tudng, bang tru xoay, bang di
dong... phu hop véi diéu kién cu thé cia co quan thuc hién niém yét hoac dudi
hinh thac dién to phu hgp v diéu kién co s& vat chat, ky thuat cua co quan
thuce hién thu tuc hanh chinh.

b) Vi tri cong khai phai thich hop, vé6i kich thuéc phu hop dé ca nhan dé
doc, dé tiép can. Noi cong khai phai c6 khoang tréng du rong dé ngudi doc co
thé tim hiéu, trao ddi, ghi chép; khong sir dung kinh, mang nhua, ludi thép hodc
ctra ¢6 khoa dé che chin bang niém yét thil tuc hanh chinh; hinh thirc céng khai
dién tr phai cho phép nguoi st dung tu tra ciru cac thong tin vé thu tuc hanh
chinh theo yéu cau.

¢) Noi dung cong khai phai dam bao ‘déy du céac thu tuc hanh chinh theo
timg linh vue; ndi dung huéng dan vé quyén phan anh, kién nghi va tiép nhén
phan anh, kién nghi.

d) Thu tuc hanh chinh cong khai dugc chia theo timg linh vue, két cau
nhu sau:

- Danh myc thu tuc hanh chinh theo linh vuc dugc ghi rd tén thd tuc hanh
chinh; danh s thir tu tuong Umg cua tung thu tuc hanh chinh dbi voi truong hop
niém yét; cho phép hién thi cac ndi dung chi tiét cua tha tuc hanh chinh d6i véi
hinh thtc dién tu.

- Noi dung cua ting thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8
ctia Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh phu vé kiém soat
tht tuc hanh chinh duge stra déi, bd sung tai Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay
07/8/2017 cua Chinh phu.

- Déi voi truong hop niém yét, noi dung cua timg thu tuc hanh chinh dugc
trinh bay theo mau tai Phu luc III kem theo Quy che nay va in mot mat trén
trang giay t01 thiéu 12 khd A4, kém theo mau don, mau t& khai (neu €0); st dung
phéng chir tiéng Viét Unicode (Times New Roman), ¢& chit t61 thiéu la 14 theo
tiéu chuan Viét Nam TCVN 6009:2001.

d) Ngoai cach thuc cong khai bét budc tai tru sd co quan, don vi truc tiép
tiép nhén, giai quyét thi tuc hanh chinh va trén trang thong tin dién tir cia co
quan, don vi; cac co quan, don vi cé thé str dung thém cac hinh thirc céng khai
khac phu hop diéu kién co s& vat chét, k¥ thuat, trinh d6 dan tri, tdp quan, véan
hoa sinh hoat cia cong déng dan cu, ddi tuong thue hién tha tuc hanh chinh.

3. Niém yét cong khai ndi dung huéng din thwc hién phan anh, kién
nghi cia ca nhan, to chirc



 NOoi dung c6ng khai hudng dan thuc hién phan anh, kién nghi cta ca nhan,
to6 chtrc vé quy dinh hanh chinh theo mau tai Phu luc IV kém theo Quy ché nay.

Viéc cong khai phai dam bao riéng biét, khéng ghép chung hoic bi che lap
boi cac ndi dung cong khai thii tuc hanh chinh. Trudng hop niém yét tai tru s&
thi ndi dung cong khai dugc trinh bay trén trang gidy ti thiéu 13 kh6 A4; st dung
phong chit tiéng Viét Unicode (Times New Roman), c¢& chit téi thiéu la 14 theo
tiéu chuan Viét Nam TCVN 6009:2001.

4. Két noi, tich hgp dir liéu thi tuc hanh chinh trén Co s& dir liéu quoc
gia v@i trang thong tin dién tir clia co quan, don vi (neu co)

Viéc két ndi, tich hop dir liéu thi tuc hanh chinh dé coéng khai trén trang
thong tin dién tlr cua co quan, don vi theo quy trinh nhu sau:

Lua chon phuong an két ndi, tich hop dit liéu thua tuc hanh chinh trén Co s¢
dir liéu qudc gia véi trang thong tin dién tir cia co quan, don vi phi hop véi
thuc trang cong nghé cua dia phuong va giai phap do Van phong Chinh phu
cung cép trén co s& Khung Kién tric Chinh phu dién tir Viét Nam.

TS chirc két nbi, tich hop dé dang tai cong khai thu tuc hanh chinh trén
trang thong tin dién tIr cua co quan, don vi theo huéng dan cua Van phong Uy
ban nhan dan tinh.

Thuong xuyén kiém tra, bao dam duy tri két noi gitra Co s& dir liéu quoc
gia vOi trang thong tin dién tr cia co quan, don vi.

. Chwong IV
. . TO CHUC THUC HIEN
Pieu 10. Trien khai thuc hién

1. Thi trudng céc co quan chuyén mén thudée Uy ban nhan dén tinh chiu trach
nhiém truge Chu tich Uy ban nhan dan tinh trong viéc cong bd, niém yét cong
khai tht tuc hanh chinh va két qua thuc hién thua tuc hanh chinh tai cac co quan,
don vi truc thudc.

2. Cht tich Uy ban nhan dan cap huyén chiu trach nhiém truge Chu tich Uy
ban nhén dén tinh trong viéc niém yét cong khai va két qua thuc hién tht tuc hanh
chinh tai cac co quan, don vi truc thuge va tai Uy ban nhan dan cac x4, phuong,
thi tran.

3. Vi€c thuc hién dung quy dinh vé cong bd, niém yét cong khai thi tuc
hanh chinh tai Quy ché nay la mot trong cac ti€u chi d€ danh gia mac do hoan
thanh nhiém vu cua cac co quan, don vi, ca nhan trong quy trinh xét thi dua,
khen thudng.

Piéu 11. Trach nhiém thi hanh

Vin phong Uy ban nhan dan tinh c¢6 trach nhiém theo doi, d6n ddc, kiém
tra viéc thuc hién Quy ché nay.



Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 vudng méc hodc phat sinh
can stra doi, bo sung, cac don vi phan anh vé Uy ban nhan dén tinh (qua Vin
phong Uy ban nhén dan tinh). Chanh Véan phong Uy ban nhan dén tinh c6 trach
nhiém tong hop, béo cdo, dé xudt Chu tich Uy ban nhan dan tinh diéu chinh cho

phi hop./. oA+

' \QHU TICH




Phu luc I
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 34€5~/0D-UBND ngay/$thdng 12 nam 2017
cua Chu tich Uy ban nhan ddn tinh Tién Giang)

UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TIEN GIANG Doc lap - Tw do - Hanh phic

SH: ... /Qb-UBND ngay .... thang .... nam 20...

QUYET PINH
Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh linh vue ....
thudc tham quyen giai quyét ciia S6 X/UBND cap huyén/UBND
cap xa tinh Tién Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH TIEN GIANG

Can ctr Luat T chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ctr Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phi vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh pht vé stra d6i, b sung mét sb diéu ctia cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cta
Chinh phi vé sira di, b6 sung mot sb diéu clia cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B9
trudng, Chu nhiém Van phong Chinh pht hudng dan nghiép vu vé kiém soat thu
tuc hanh chinh;

Xét dé nghj cua Giam déc So X,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b kem theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh linh vye .
thudc thim quyén giai quyét cia S& X/UBND cép huyén/UBND cép x3 tinh A

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh kq tir ngay ....... (dung vao ngay
vdn ban quy pham phdp ludt c6 ndi dung quy dinh vée TTHC co6 hiéu luc thi hanh).

Bii bo... (ghi rd cdc ndi dung cong bd hét hiéu luc khi Quyét dinh nay c6
hiéu luc thi hanh) tai Quyét dinh so6 ....

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc cac S¢, Tha
truong cac SO, Ban, Nganh; UBND cac huyén (quén, thi x&, thanh phé); UBND
cac xa (phuong, thi trdn) va cac t6 chirc ca nhan c6 lién quan chju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH

- Nhu biéu 3;
- Cuc KS TTHC, Vian phong Chinh phu;



THU TUC HANH CHINH LINH VUC ... THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TiNH
TIEN GIANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-UBND ngay — thdng ndm cua
Chii tich Uy ban nhadn dan tinh Tién Giang)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thugce thim quyén giai quyét
ciia S6 X/UBND cap huyén/UBND cap xa

STT Tén thd tuc hanh chinh
I. Linh vre...

1 Thu tuc a

2 Thua tuc b

3 S
II. Linh vye...

1 Thu tuc ¢

2 Thituc d

3 S

2. Danh muc tha tuc hanh chinh dwgc sira ddi, bd sung thudc thim quyén
giai quyét ciia S X/UBND cép huyén/UBND cép xa

STT | S6 hd so Tén thi tuc Tén VBQPPL quy dinh ndi dung
TTHC" hanh chinh stra d6i, b6 sung, thay thé?®
I. Linh vue...
1 Thu tuc a
2 Thi tuc b
n { | e e,
II. Linh vuc
1 Thu tuc ¢
2 Thu tuc d
0
Chu thich:

(S8 hd so TTHC (trén Co so dit lidu qudc gia vé thu tyc hanh chinh) cta thu
tuc hanh chinh duoc sura dbi, bd sung.

@) Néu r3 tén, sb, ky hiéu, ngay thang ndm ban hanh va trich yéu cua cac vin
ban quy pham phép luat quy dinh noi dung sira ddi, bd sung.
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3. Danh muyc thii tyc hanh chinh dugc thay thé thugc thAm quyén gidi quyét
cia S& X/UBND cap huyén/UBND cap xa

] o Tén tha Tén thi Tén VBQPPL Co quan
So | So ho so | tuc hanh | tuc hanh quy dinh ngi Linh
TT | TTHC" | chinh dwgc| chinh dung sira doi, b6 | vuc th.l;rc
thay thé | thay thé | sung, thay thé® hi¢n
I. Linh vwe.....
1 Thu tuc a Thu tuc al
n | | L
II. Linh vue.....
1 Thu tuc ¢ Thu tuc
2 Thatucd |cdl
n | s |
II1. Linh vue.....
1 Thutucd |Thu tuc
d1
2 Tha tuc
d2
n | s e
Chu thich:

M85 hd so TTHC (trén Co s& dit lidu qudc gia vé thu tuc hanh chinh) cia thi
tuc hanh chinh dugc thay thé,
 Néu r5 tén, sb, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu ctia cac van
ban quy pham phap luat quy dinh ndi dung thay thé.

4. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bii bé thudc tham quyén giai quyét cua
S& X/UBND cap huyén/UBND cép xa

STT | S hé so Tén thi tuc Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé
TTHC" hanh chinh thii tuc hanh chinh®
I. Linh vue...
1 Thutuca
0
IL. Linh vuec...
1 Thu tuc ¢
0
Chu thich:
)86 hd so TTHC (trén Co sd dit lidu qudc gia vé& thu tuc hanh chinh) cta tha
tuc hanh chinh bi bai bo.

2 n ~ LA A ’ [P \ ’ - \ ‘ ’ A 5 - o
@ Néu r6 tén, sb, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu cua van béan

quy pham phéap luat quy dinh viéc bai bo tha tuc hanh chinh.
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PHAN II. NQI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO X/UBND CAP HUYEN/ UBND CAP XA
TINH TIEN GIANG

L. Linh vye...
1. Tén tha tuc a

- Trinh tu thuc hién: (bao gom cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc
hanh chinh)

- Cach thurc thuc hién:

- Thanh phén, sb luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh':

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Phi, 18 phi (néu c6):

- Tén mau don, mau t& khai (néu cé, dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
- Yéu cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co):
- Can ct phap ly ctia tha tuc hanh chinh:

n. Thu tuc n

II. Linh vwe...

1. Tén tha tuc a

- Trinh tu thuc hién: (bao gém ca thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc
hanh chinh)

- Cach thic thuc hién:

- Thanh phan, s6 luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Péi tuong thyuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:
- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Phi, 18 phi (néu c6):

- Tén mAu don, mau t& khai (néu cé, dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc c):

" Béi véi TTHC c6 nhiéu co quan ciing cip c6 thdm quyén giai quyet dé nghi ghi 15 tén ctia timg co quan, vi du:
thu tuc thdm dinh thiét ké, du toén xdy dung, ghi r3: S& Xéy dung (dbi v6i cong trinh ... ); S¢ Giao thong vén
tai (ddi voi cong trinh ... ); S6 Nong nghiép va PTNT (d6i voi cong trinh ....); S6 Cong Thuong (dbi véi cong
trinh ....). Bbi voi truong hop co quan dugc phan cép, Gy quyén thi co quan dé & cép nao thi ghi 15 tén co quan,
ni dung dugc phéan cdp hodc Gy quyén, dia diém thuc hién ctia co quan dé.
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- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu co):
- Cén cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

Luu y:

- Péi véi nhimg tha tuc hanh chinh duogc sira dbi, bé sung hoic thay thé,
ngoai viéc néu rd thong tin trén, phai xac dinh rd by phan nao cua thu tuc hanh
chinh dugc stra ddi, bd sung hoic thay thé (bdng cdch ghi chii ngay sau tirng thii
tuc).

- DBéi v6i nhitg tha tuc hanh chinh bj bai bo, khong phai théng ké theo
ndi dung néu trén nhung phai xac dinh rd tén thi tuc hanh chinh bi bai bo.
Trudng hop thu tuc hanh chinh da dugc déng tai trén Co so dir liéu quoc gia vé
tht tuc hanh chinh, Quyét dinh cong bd phai ghi 13 s6 hd so ciia hd so TTHC,
van ban quy pham phaép luat c6 quy dinh viéc bai bo thu tuc hanh chinh.
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Phu luc IT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s637¢$/0P-UBND ngay /§thdng 12 nam 2017
ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Tién Giang)

UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TIEN GIANG DPoc lap - Tw do - Hanh phic

Sb: ....... /Qb-UBND ngay .... thang .... ndm 20...

QUYF:T PINH
Ve viée cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh
thudc thim quyen glal quyet cua SO’ X/UBND cap huyen/UBND
cap xa tinh Tién Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH TIEN GIANG

Can cir Luét T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ctr Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phu vé
kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cia
Chinh phu vé stra d6i, b sung mot s6 diéu clia cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thil tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé stra déi, bd sung mot sb didu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phta hudéng dan nghi€p vu vé kiém soat thu
tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Giam déc S¢ X,
QUYET PINH:

Di?&u 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tyc hanh chinh
thudc thdm quyén giai quyet cua S¢ X/UBND cép huyén/UBND cap xa tinh
Tién Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ....... (ding vao
ngay vdn ban quy pham phdp ludt c6 noi dung quy dinh vé TTHC c6 hiéu luc thi
hanh).

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc cac S, Thu
trudng cac S&, Ban, Nganh; UBND cac huyén (quén, thi x&, thanh phé); UBND
cac xd (phuong, thi trdn) va cac t6 chirc ca nhén co lién quan chiju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu Biéu 3;
- Cuc KSTTHC, Van phong Chinh phu;

- Luu: ...
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TiNH TIEN GIANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ....../OD-UBND ngay ... thdng ... ndm ... cia
Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Tién Giang)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

TT| Tén thituchanh | Thoihan | Piadiém | Phi,1é phi | Cin cit
chinh giai quyét | thwe hién® | (néu c6) phap ly

I. Linh vuc A

01

02

I1. Linh vuc B

| | |

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

TT| Téen tha tuc hanh Thoi han | Dia diém | Phi, 1€ phi Can cwr
chinh gidi quyét | thwe hién | (néu co) phap ly

I. Linh vuc A

01

02

II. Linh vuc B

| | |

C. THU TUC HANH CHINH CAP XA

TT| Tén tha tuc hanh Thoi han | DPia diém | Phi, 1¢ phi Can ctr
chinh giai quyét | thwc hién | (néu co) phap Iy

I. Linh vuc A

01

02

I1. Linh vuc B

|

2 Ghi o co quan thug hiép, dia diém thuc hién thu tuc hanh chinh. Dcf)i v6i TTHC ¢6 nhiéu co quan cung cép co
tham quyen giai quyét, dé nghi ghi rd tén cla tung co quan va dia diém thuc hién, vi du: thi tuc thdm dinh thiét

ké, du toan xdy dung, ghi ro: S& Xay dung (d6i véi cong trinh ....... ), dia chi (86 ,.....); S& Giao thong vén tai
(d6i v6i cong trinh ......), dia chi(s6 ... ); S0 Nong nghiép va PTNT (déi voi cong trinh ....), dia chi (so
...); 8¢ Cong Thuorng (d01 VO’l cong trinh ....), dia chi (s6 ...,.... ). PBbi voi truomg hop co quan duorc phén cap,

uy quyén thi co quan d6 & cp nao thi ghi rd tén co quan, ndi dung duoc phén cép hoic ly quyén, dia diém thuc
hién cta co quan do.
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) Phu lyc ITI
(Ban hanh kém theo Quyeét dinh s6336$7/0D-UBND ngay/$ thang 12 ndm 2017
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tién Giang)

MAu Béang niém yét thi tuc hanh chinh

BANG NIEM YET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI
GIAI QUYET CUA... (Tén co quan/dia phuwong)

DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC
LINH VUC..... LINH VUC..... LINH VUC.....
S Tén thu tuc | Trang Stt Tén tha tuc | Trang Stt Tén thu tuc | Trang
| hanh chinh hanh chinh hanh chinh
DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC : A :
" . Righ i . TIEP NHAN PHAN
LINH VUC.... THYC HIEN TIEP NHAN ANH, KIEN NGHI VE
VA TRA KET QUA GIAI QU’Y DINH HANH
Stt Tén thu tuc Trang QUYET ,QUA Q!CH ,VU CiIiNH
hanh chinh BUU CHINH CONG ICH

Stt Ténthatuc | Linh
hanh chinh | vuc
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. M4u Danh muc TTHC linh vuc A
STT | TEN THU TUC HANH CHINH TRANG
01 Tén thad tuc hanh chinh al 1
02 Tén thud tuc hanh chinh a2 2

3. Mau Néi dung tirng thi tuc hanh chinh dwgce niém yét
1. Tén thi tuc hanh chinh 1

Trinh tu thuc hién:

Cach thirc thuc hién:

Thanh phan, sé luong hb so:
Thoi han giai quyét:

- Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hién tht tuc hanh chinh:
- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Yéu céu, diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh (néu co):

Lé phi (néu co):

Tén mau don, mau to khai (néu c0):

- Can cu phap ly cta tha tuc hanh chinh:

2. Tén thi tuc hanh chinh 2
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) Phu luc IV
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so3de370D-UBND ngay /8 thang 12 ndm 2017
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tién Giang)

TIEP NHAN PHAN ANH, KIEN NGHI VE QUY PINH HANH CHINH

~ Van phong Uy ban nhén dén tinh Tién Giang mong nhan dugc phan anh,
ki€n nghi cua cé nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh theo cac néi dung sau day:

- Nhitng vuéng mic cu thé trong thuc hién quy dinh hanh chinh do hanh vi
cham tré, gdy phién ha hodc khéng thuc hién, thuc hién khéng ding quy dinh
hanh chinh cua co quan, cén bg, cong chirc nha nudc nhu: tir chéi thuc hién, kéo
dai thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh; tuy yéu cau, bd sung, dat thém hé so,
gidy to ngoai quy dinh cta phap luat; sach nhidu, gy phién ha, dun diy trach
nhiém; khéng niém yét céng khai, minh bach tha tuc hanh chinh hoic niém yét
cong khai khong ddy di cac thu tuc hanh chinh tai noi giai quyét thu tuc hanh
chinh; tha tuc hanh chinh dugc niém yét cong khai da hét higu lyuc thi hanh hodc
trai véi ndi dung thii tuc hanh chinh duoc ding tai trén co so dit liéu quoc gia vé
tha tuc hanh chinh..

- Quy dinh hanh chinh khéng phu hop véi thuc té; khong dong b, thiéu
thong nhit; khéng hop phap hodc trai vai cac diéu udc qubc t& ma Viét Nam da
ky két hodc gia nhap; nhitng van dé khac lién quan dén quy dinh hanh chinh.

- P& xuit phuong an xtr ly nhitng phan anh néu trén hodc c6 sang kién ban
hanh méi quy dinh hanh chinh lién quan dén hoat dong kinh doanh, doi song
nhén dan.

Phin anh, kién nghi dwoc tiép nhin theo mot trong cac cich thire sau:
- Giri qua Hé théng tiép nhan, tra 101 phan anh, klén nghi cua nguoi dan tai

dia chi: https://nguoidan.chinhphu.vn hodc Hé théng tiép nhén, tra 1&i phan anh,
kién nghi ctia doanh nghiép tai dia chi: https://doanhnghiep.chinhphu.vn

- Gtri dén co quan: Vién phong Uy ban nhan dén tinh - S6 23, dudng 30/4,
Phuong 1, TP. My Tho, Tién Giang.

- Goi dén s6 dién thoai chuyén ding: 0273.3976398.

- Gui dén dia chi thu dién tt (Email): pkstthc@tiengiang.gov.vh hodc:
pkstthctiengiang@gmail.com

Luu y:

- Phan Gnh, kién nghi phai sir dung ngon ngit tieng Viét; ghi ré néi dung’r A

phan dnh, kién nghi; 1
- Ghi ré tén, dia chi, sé dién thoai (hodc dia chi thw tin) cia cd nhan, t6
chikc ¢o phan dnh, kién nghi;
- Khong tzep nhdn phan danh, kién nghi lién quan dén khiéu nai, t6 cdo va
gidi quyét khiéu nai, t6 cdo.
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