UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH YEN BAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:9669QD-UBND Yén Bdi, ngay 29 thdang 42 nam 2017
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét De an vi tri viéc lam cia So' Khoa hoe va Cong nghé tinh Yén Bai

UY BAN NHAN DAN TINH YEN BAI

Cin cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin ctr Nghi dinh s6 36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 cta Chinh phu vé vi tri
viéc 1am va co ciu ngach cong chirc;

Can cir Théng tur s6 05/7013/TT BNV ngay 25/6/2013 cia B N§i vu hudng

dan thuc hién Nghi dinh sb 36/”013/ND CP ngay 22 thang 4 nam 2013 cua Chinh
phu v & vi tri viéc lam va co cdu ngach cong chuc;

Can cir Théng tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 15/10/”014
cua Bo hhoa hoc va Cong nghé, Bo No1 vu ercmg dan chirc ndng, nhiém vy, quyen
han va co céu to chire {_UEl co quan chuyén mén vé khoa hoc va cong nghé thude Uy
ban nhén dan cép tinh, cap huyén;

Can cir Quyét dinh s6 2060/QD-BNV nga) 31/12/2015 cua Bo Noi vu phé duyét
danh muc vi tri viéc lam tr ong céc co quan, t6 chire hanh chinh ctia tinh Yén Bai;

Can cr Quyét dinh sb 03/2016/QD-UBND ngay 15/01/2016 ciia Uy ban nhan
dan tinh ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc cua
So Khoa hoc va Cong nghé unh Yén Bai;

Can clr Cong van s 6701/BNV-TCBC ngay 21/12/2017 cta Bd Noi vu vé
viée xin y kién vé ban mé ta céng viéc, khung nang luc, ngach cong chirc cao nhit
va co cau ngach cong chire cia vi tri viée lam trong cac co quan, td chire hanh chinh
cua tinh Yén Bai;

Can ctr Bién ban tham dinh ngay 25/12/2017 cta Hoi déng tham dinh ban mé
ta cong viée, khung nang luc va xdc dinh bién ché cua tung vi tri viée lam trong cac
co quan, t chire hanh chinh tinh Yén Bai;

Xét dé nghj cia Giam doc S& Khoa hoc va Cong nghé tai Té trinh s 54/TTr-
SKHCN ngay 28/7/2017 va dé nghi cia Giam déc S& Noi vu tai To trinh sé
577/TTr-SNV ngay 06/10/2017,

QUYET PINH:

Diéu 1. Phe duyét Dé 4n vi tri viéc lam ctia So Khoa hoc va Cong nghé (kem
theo To trmh sO 54/TTr-SKHCN ngay 28/7/2017) da dugc S& Néi vu tham dinh tai
T trinh s6 577/TTr-SNV ngay 06/10/2017, trong do:

I. Tong sb vi tri viée lam trong cac co quan, td chitc hanh chinh thudc So
Khoa hoc va Cdng nghé 35 vi tri. bao gom: Vi tri viéc lam thudc nhom linh dao,



quan 1y, diéu hanh: 12 vi tri; Vi tri viéc 1am thuéc nhém chuyén mén, nghiép vu: 10
vi tri; Vi tri viéc lam thudc nhém hd trg, phuc vu: 13 vi tri.

2. Ban mo ta cdng viéc, khung nang luc nhu Phu luc 01 (kém theo).

3. Co ciu ngach cong chirc ctia vi tri viéc 1am trong cac co quan, té chitc hanh
chinh nhu Phu luc 02 (kém theo).

Piéu 2. Té chirc thuc hién

1. Giam d6c S& Khoa hoc va Céng nghé ¢6 trach nhiém:

a) Can clr danh muc vi tri viéc lam, bién ché cong chirc va hop dong theo
Nghi dinh s 68/2000/ND-CP duoc giao, ban moé ta cong viéc, khung nidng luc,
ngach cong chirc cao nhét va co ciu ngach céng chirc cta vi tri viée lam trong cac
co quan, t6 chirc hanh chinh thugc S& Khoa hoc va Céng nghé duoc phé duyét tai
Piéu 1 Quyét dinh nay dé lam co sé thuc hién viée tuyén dung, str dung, dao tao, boi
dudng, quan ly céng chirc va hop dong theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP theo cac
quy dinh hién hanh, ddm bao hoan thanh t5t nhiém vu duoc giao.

b) Tiép tuc t& chirc thuc hién tinh gian bién ché theo quy dinh tai Nghi dinh sd
108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 cta Chinh phu, Chi thi sé 02/CT-TTg ngay
06/01/2017 cua Thu tuéng Chinh phu, huéng dan cua Bg, nganh Trung uong va chu
truong cua Tinh y, chi dao ciia Uy ban nhéan dan tinh vé tinh gian bién ché.

¢) Kip thoi téng hop nhitng khé khan, vudng méc, phaét sinh, béo cédo Uy ban
nhén dan tinh (qua S& N&i vu) dé xem xét, diéu chinh, bd sung cho phu hop.

2. S& Nai vu theo chirc nang, nhiém vu, tham quyén c6 trach nhiém theo doi,
kidm tra, hudng dan viéc thuc hién Quyét dinh nay; téng hop nhing khé khan,
vudng mac, phét sinh trong qué trinh thuc hién, béo cdo Uy ban nhén dén tinh xem
xét, quyét dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Chénh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc S& Khoa hoc va Céng
nghé; Giam ddc S& Noi vu va Thu trudng cac co quan, don vi ¢ lién quan cén ctr

Quyeét dinh thi hanh./. £
“ hed ~ A
Noi nh_&‘u:” TM. UY BAN NHAN DAN
S KT. CHU TICH
- Bo Ndi vu: . - S
- TT. Tinh fy; Q CHU TICH
- TT. HDND tinh; N
- TT. UBND tinh; ’{/
- Ban Phép ché HDND tinh; 1</ A /
- Phé Van phong UBND tinh (NC): 42 (> ; -
- Cdng thong tin dién tir tinh; LA
- Luu: VT, NC. t LY

Nguyén Chién Th:‘ing
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) Phu lyc 01
BAN Mf) TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC CUA TUNG A4\ TRi VIEC LAM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phie

",J Tl-IUOC SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH YEN BAT

\ an hanh @}ﬂﬂhea Quyét dinh s6 dp69OD-UBND ngy29/42/2017 ciia Uy ban nhén ddn tinh Yén Biii)
k1

Neach Trinh d¢
Ma I R forw T A & chuyén Yéu ciiu diéu -
VIVL Tén vi tri viéc lam M ta cong viée cia vi tri viée lam cué::g chire mén, kidn khc Khung niing hre
toi thicu nghiép vu
I CO QUAN VAN PHONG SO
1 Lianh dao S¢
N Tot nghicp T
dai hoc tror - Co6 nang luce linh dao, quén 1y viée thue
[én mit hi¢n 161 chu truong, dumg 16i cia Dang,
trong cic phép ludt cia Nha nuée vé khoa hoc va
nganh, cong ngh¢, phat trién iém lye khoa hoce
Gidm ddc S& 1 nguiri dimg dhu Sb, clu}yéﬂ I-)fnm !3510 C'IC v fong ngh{? trén dia b:'lg_tinll. .
quan 1Y, didu hinh moi hoat déng thude ngil!lh: yu cali,.dlt?}l - Cotam n|:l||‘l.‘lll' duy (!m mai vé quin ly
v m':mg oty qu.yén. ol 4 No‘rlg k1c_:r? doi vai kl}oa h"m. vii cong nghé; co r};:mg lue du
Sa; chiu lrz;ch nhiém l-[‘.l.r(:ll.' Uy ban nhin ng_l?u_:p: Ch,‘ - da?h wa b dgp : hlrcmig i hét A v.é khwfl
d{u; tin.h i 1ich.Uy ban nbin ddn tink Quan I:}' Giam doc hoe va cml‘g nghé trén dia ban tinh; co
A S R g b3 hoat dong cve kinh te, theo quy kha nang 16 chirc nghién ciru va cha tri
.11 | Giém doc S& vi truGe phdp ludt vE todn b hoat ddng Khoa hoc, | dinh. Cé kinh | cic dé an, nhiém vy khoa hoc vir cong

cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé va viée
thi hanh nhi¢m vy, cong vu cia cin bo,
cong chire, vién chire va ngudi lao dong
thude quyén theo phén cip quan Iy va
theo quy dinh cua phap ludt.

Xa hoi, Ky
thugt, Cong
nghe
hodc
chuyén
nganh dao
tao phi hop
vai linh vire
cua nganh
Khoa hoc

nghiém quan
Iy nha nuée
vé linh vire
khoa hoc va
cong nghé

nghé; dé xudt va td chire thue hién céc
gidi phap, phuong phap quan ly vé khoa
hoc va cong nghé phuc vu hogt ding
quan 1y nhi nude cua Uy ban nhdn din
tinh.

- Co niing luc t§ chie, diéu hanh, tip
hop, doan két cin bd, cang chire, vién
chire, ngudi lao dong noi cong tic va
phdi hop véi cic co quan, tH chire, ¢a
nhiin c6 lién quan thye hién 16t nhiém vu




Ngach

Trinh d)

- ~ A A
Vi}d\ﬁm Tén vj tri viée lam Ma td cong viée ciia vj tri viéc lam cc'i‘ng cl}n‘rc cl‘::}'yncn Yﬁli'e;a:h';:m Khung ning lue
toi thicu il
nghi¢p vy
va Cong dugc giao.
nghé - Am hiéu cic linh vyc chuyén nganh
khic ¢é lién quan, c6 hicu biét vé tinh
hinh kinh té, chinh tri, vin héa - xa hdi
trong nude va cia dia phuong.
Tot nghiép
Phé Giam déc S& Khoa hoe va Cong "‘I‘é"‘?’c.‘:"
nghé 1a ngudi gitp Gidm déc S& Khoa iy
hoc va Céng nghé¢ phu trich, chi dao I'(!l:? Tdc Nine luc lanh d in 1V thie hién t
mot s0 méat cong tac cla cic co quan, n{,anj, . e s (R y’t |,rc, i t?t
don vi thude va tryc thuge S& Khoa hoc Y Bam bio cie ey sy O s i
v Cang nght; chiu trich nhigm truce Neng | Yircludidu | e fiuh v duoc phin cbug,
Gidm doc S& Khoa hoc va Cong nghé nghiép kién doi véi quan Iy ; : oep &
va truée phdp ludt vé nhigm vu dugce PP chire danh . 0 . —— .
phan cdng. Pho Giam déc S& ¢6 nhiém Kinh 1€, | ppg Gigm | - Nang luc nghién ciru, phan tich, dy bao,
: vu chi dao, didu hinh, thyc hién céc Khoahoc, | g3c theo quy | 44nh 8id, cu the héa chi truong, chinh
11.1.2 | Phé Giam déc S | V8. S 980 b e o CVC | Xahoi, Ky | S0 O ) gich cua Dang; phap luat ciia Nha nudc.
nhiém vy theo linh vyc durge phin cong g dinh. Co kinh . P A . ; .z
R & nhi in dé hat s thudt, Cong ve .| - Nang luc t6 chire thye hién viéc kiém
el i) : “h‘"‘g ‘;““D s ‘.“‘]*"“" nghé '}gh’f“‘ AUAN | v, so két, téng két dé rat kinh nghiém;
thuge linh vire phu trach. Poi vai nhimg y nha mrée AR it P e o
rET T - e hodc X 1e kha nang chu tri, két ludn cdc cude hop,
e chon | i i
co ¥ kién cia Giam dde trude khi quyét ngih;h‘ ({:‘ln cong nghé |~ Néng ]’frc o, dun‘g sy Vi hen S
dinh. Déi véi linh vyc cdng tic duge 120 phti hop pham phap ludt thuje linh vue chuyén
piu'in cong hay dy quyén, quyét dinh ciia Vd.‘ Ilnha\'§c the Sl Bl .
Pho Gidm dbc cé hiéu lye nhu Gidm e T
dbe Khoa hoc
’ va Cong
ngh¢
2 Phong K¢ hoach - Tai chinh
1.1 Nhém linh dao,
" | quén Iy, diéu hanh )
11.1.3 | Truang phong Ké | Chiu trach nhiém truéc Giam déec va (Y Tét nghiép | Pam bao céc | - Ning luc tham muu, phu tréch 16 chirc,
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Ngach
cong chirc
tdi thicu

Trinh d§
chuyén
mon,
nghiép vu

Yéu ciu ditu

kién khic

Khung ning lyc

Phé Gidm doc phy trich linh vuc vé
nhimg.- ¢dng viéc thudc chire ning,
nhiém vu cua phong. Phu trach chung,

] ‘quz'trf:}f, chi dao, thye hién toan b cong

“ nhiém vy, hoat dong cua phong
trong linh virc dugc phén cong, quan ly.
Tham muu, gitp Gidm dbe S& quan ly
nha nuéc vé linh cong tic ké hoach,
téng hop, tai chinh, diu tr phat trién
khoa hoc va céng nghé theo quy dinh
ciia phap ludt.

dai hoc tror
[én mot
trong cac
nganh,
chuyén
nganh: Tai
chinh, Kinh
té hodc
chuyén
nganh dao
tao phi hop
vai linh vue
cua nganh
Khoa hoc
va Cong
nghé

yéu czlu.l. diéu
kién dbi vai
chirc danh
Truéng
phong theo
quy dinh. Co
chimg chi
ngoai ngir, tin
hoc vi
nghiép vu
quan ly nha
nude theo
yéu ciu cua
ngach chuyén
vién tro lén

thue hién cong tic thude pham vi linh
vue duge phan céng, quin 1y vi cde cong
tac khdc thude chirc nang, nhiém vy cia
phong.

- Nang lyc quan Iy, diéu hanh, nghién
ciru, tong hop, phén tich, danh gia. thuyét
phuc, o chire trién khai cong vige va giai
quyet cic viin dé phat sinh, xir 1y cdc tinh
hudng thuge linh vue quéan 1y cia phong.
- Ning lye, khd nang lam vige dc 1dp
hogic phdi hgp theo nhém.

- Nang lye tham muu, t6 chire thyc hién
cic chu truong, chinh sich cua Dang va
Nha nudce; hogch dinh chién luge, chinh
sdch; xay dyng chuwong trinh, quy hoach,
ké hoach, dé an, & chirc, quan ly, giam
sat.

11.1.6

Phé Trudong phong
Ké hoach - Tai
chinh

Chiu trach nhi¢m trude Truong phong
vé tién do. chat lugng, hiéu qua cong
viée dugc phin cong, quan ly. Giup
Truong phong phu trich, thee doi. chi
dao mét sb mat cong tic duge phin
cong, quan 1y. True tiép thue hién va
tham muu cdc nhi¢m vy chuyén moén,
nghi¢p vu vé linh vuc cong tic ké
hoach, tong hep, tai chinh, diu tir phat
trién khoa hoc va cong nghé theo quy
dinh cua phap luat.

cv

Tot nghiép
dai hoc tr¢r
1én mdt
trong cic
nganh,
chuyén
nganh: Tai
chinh. Kinh
té hoiic
chuyén
ngdanh dao
tao pht hop
vai linh vire
cua nganh
Khoa hoc
v Cong

Dam bio cic
yéu cau, diéu
ki¢n ddi voi
chirc danh
Pho Trudmg
phong theo
quy dinh. Co
chimg chi
ngoai ngir, tin
hoe va
nghiép vu
quin ly nha
nudc theo
yéu ciiu cla
ngach chuyén
vién trd 1én

- Niing lye tham muru, phu trach 5 chire,
thue hién cong tic thude linh wvire duge
phiin cong, quan ly.

- Ning lre xdy dung Pé dn, Du dn,
Chuong trinh, K¢ hoach, Phuong an va td
chure trién khai thuce hién.

- Nang lwc quin 1y, diéu hanh, nghién
ctru, tong hop, phin tich, dénh gid, thuyét
phuc, t6 chire rién khai cong vige va gidi
quy:.l cde viin d& phat sinh, xir 1y cdc tinh
hudng thuje linh vue  duoc phin cong,
quan ly.

- Ning lue, khi ning lam viée dgc lap
hoiic phoi hop theo nhom,




Ngach

Trinh d

= - ~ Ao gk
v | Ten vitri vige lam | M6 ta cong vide cita vi tri vige lam cong chir “i'n“ﬁ’:,“ Yﬁ‘i‘e‘:“‘l‘('l;';:“ Khung niing lyre
tdi thifu nghiép vu
ngh¢
Nhom chuyén
11.2 a .
mon, nghiép vu
TGt nghigp
LI | o e
trong chc yé.lf cﬁu;’. di?!" . A oa "
Chiu trach nhiém truée Truong phong nganh, kién doi voi | - Nang lyc thafn mu, o chire, thuc hi¢n
vé tién dd, chit lugng, hiéu qua cdng chuyén ngach chuyén | cong téc thuje linh wic duoc giao.
viée duoc giao. True tiép thuc hién va nganh: Tai | Yién theo quy | - Nang lue trong cdng tc tham dinh, phé
tham mwu cdc nhiém vu chuyén mén, chinh, Kinh | 9inh- C6 | duyét céc dé tai, du 4n khoa hoc.
Quin Iy ké hoach - | Nghiép vu vé linh virc cong tic thim (¢, Ké togn | chimgehi |- Nang lyc nghién cir, tong hop, phén
]_1.2.1 @i chinh dinh kinh phi cic d& i, di 4n, cic md cv hoic ngoai ngi, tin | tich, danh gxé thuyét phuc, to chirc trién
hinh, nhiém vu khoa hgc va céng ngh¢: chuyén hoc va khai cong vige va gidi quyét céc van dé
theo doi, don ddc, kiém tra viée thuc nganh dio ng‘}m;],) vu phét sinh, XU 1y cdc tinh huong thude linh
hién ké hoach; cong tic tai chinh, ké tao phit hop | T" Iy nha | vue duge giao.
ton theo quy dinh. Vi linh v | U9 lhcf} - Ning luc, kha ning lam viée dge lap
ciia nga'mi1 yéu cau cia hogc phéi hop theo nhom.
Khoa hoe | "8%¢ h chuz'en
va Céng vién trér [én
nghé
3 Phong Quin ly cong nghé va chuyén nganh
1.1 Nhom l:‘mhld:,w.
i quin Iy, dicu hanh _
Chiu trach nhiém truée Gidm doc vi Tot nghiép | Pam b.m ciac | - Nang lue tham muu, phu trach to chire,
Phé Giam déc phy trach linh vie vé dai hoc tré | yéu cdu, didu | thue hién cong tac thudc pham vi linh
Trudmg phong nh}‘{ng céng viéf: thudc Cl)l'rc ning, Ién m(‘)'l kl{_:l"l dbi vai vue du'qc ph;:m cérfg, q}lim ly va cdc cong
11.13 | Quan 1§ cng nghé I\I]I‘C_‘.m vu c‘:ua phong. P_IAn) trach (:'lmnng. cv lrong cdc chire flanh lac\ khéc thuge chire ning, nhiém vu cia
vi chuyén nganh * | quan ly: chi dao, thure hién 10"11.1 bd cong nganh, Trudmg phong.
tac, nhiém vy, hoat déng cua phong chuyén phong theo |- Nang luc quan ly, diéu hanh, nghién
trong linh vire dwge phén cong, quan ly. nganh: quy dinh. C6 | cttu, téng hop, phén tich, danh gid, thuyét
Tham muu, giup Gidm déc So quan Iy Khoa hoc, chimg chi 5 é

phuc, to chirc trién khai cdng viée va giai
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Ngach
umg chire
toi thicu

Trinh dj
chuyén
mén,
nghi¢p vy

Yéu chu didu
kién khic

Khung ning lwe

nha mrcc ve linh vie cong nghé, thi
trm‘mg; ‘doanh nghiép khoa hoc va cong
:sgéysu hiru tri tug, img dung birc xa va

ng vi phong xa, an toan birc xa va hat
nhin, thong tin va théng ké khoa hoc va
cong nghé theo quy dinh.

Cong nghé,
Ky thujt
hoac
chuyén
nganh dio
tao phi hop
vai linh vue
cua nganh
Khoa hoc
va Cong
nghé

ngoai ngir, tin
hoc va
nghiép vu
quan ly nha
nuéc theo
yéu cau cua
ngach chuyén
vién trd 1én

quyct cac van de phat sinh, xtr 1y cic tinh
hudng thugce Iinh vire quan ly cha phong.

- Ning lye, khd niang lam vige doc lap
hodc phdi hop theo nhém.

- Ning lwe tham muu, t6 chire thue hién
cdc chi trwong, chinh sich cua Dang va
Nha nuéc; hoach dinh chién luge. chinh
sdch; xdy dyng chuong trinh, quy hoach,
k& hoach, dé an, th chire, quan 1y, gidm
sat.

11.1.6

Pho Trudmg phong
Quan ly cong nghé
vi chuyén nganh

Chiu trach nhiém trude Truong phong
vé tién do, chit lugng, hiéu qua cong
vige duge phin cong, quan ly. Giap
Trudmg phong phu trich, theo di, chi
dao mét s0 mat cong tic duge phin
cong, quan ly. Trye ticp thye hién va
tham muwu cac nhiém vy chuyén mdn,
nghiép vu vé linh vuc cong nghé, thi
truong; doanh nghiép khoa hoc va cong
nghé; s& hiru tri tué, img dung bire xa va
ddng vi phdng xa, an toan buc xa va hat
nhén, théng tin va thong ké khoa hoc va
cong nghé theo quy dinh.

11.2

Nhom chuyén
mon, nghiép vu

v

Tot nghiép
dai hoc trer
1én mdt
trong cic
nganh,
chuyén
nganh:
Khoa hoc,
Cong nghé,
Ky thudt
hoic
chuyén
nganh dao
tao phu hop
vai linh vue
ctia nganh
Khoa hoc
va Cong
nghé

bim bio cic
yéu cau, diéu
ki¢n dbi vai
chire danh
Pho Truomg
phong theo
quy dinh. Co
chimg chi
ngoai ngir, tin
hoc va
nghiép vu
quéin ly nha
nudc theo
yéu ciu cia
ngach chuyén
vién tr¢r [én

- Nang lyc tham muu, phu trach 16 chire,
thure hién cong tic thude linh vire dugce
phin cong, quan ly.

- Ning lye xiy dyng Bé an, Dy dn,
Chuong trinh, K¢é hogch, Phuong dn va td
chire trién khai thue hién.

- Ning lyc quan ly, diéu hanh, nghién
clru, tong hop, phin tich, danh gia, thuyét
phue, t6 chite trién khai cong viée va giai
qm(.t cde véin d phat sinh, xir I¥ cdc tinh
hudng thude linh vire  duoe phin cong.
quin ly.

- Nang lye, kha ning lam viée doe lip
hoge phoi hop theo nhom.

h



Trinh d§

Mii 3o O BT TR Ngch::& chuyén | Yéu cdu diéu _
VTVL Tén vi tri viée laim M ta cong vice ciia vi tri viée lam cﬁ‘r!gﬂt:_: ¢ - kién khiic Khung niing lue
AOERNEn nghiép vu
Chiu trich nhiém truée Trudng phong Tét nghiép
vé tién dd, chit Iu'orng. hiéu qua céng ; i
viée duge giao. Truc tiép thuc hién va da'. hgc.lm 2o g P ia
th.'.Jm il ém i chl:lyéll A lén |111;tt DAarn béio 9':1:: -,Nﬁng: luc tPam mu, td c]nrc_, thuc hién
nghiép vu vé linh vuc chuyén giao céné MOEE, | T Cﬁl!,' dl'::y cong tic thubc linh vy c!ucrclgmo: .
e WU O i dinh gif, giam dinh nganh, kién doi vai -‘Nﬁng! luc trong cong tac danh. gid, dn}h
C('E);né,ughé va tL; v chuyém giao cdng chl?yén n_g:c,lch chuyén [ gid, gidam dinh cong ngh¢ va tu van
nghs, e fak chuyén giao cBng nganh: vién theo quy chuyen ;,lao cong nghé, cdc dich vy
ngh i Ak b oo b o cong K.hoa hgc: d!1,1h. Co‘ chuyén giao céng nghé; thim dinh co s&
nghé,cz’lc Gis 5 Akt cae qUJ‘? e, Cdng nghé, cht}'ng cht‘ khoa hoc, céng nghé cac du an dau tu,
11.2.2 | Quan ly cong nghé chu&ng tinh pht trié;;ki nh & - xa iuj)i: Ccv Ky thudt | ngoai ngit, tin | cdc quy hoach, chuong trinh.
cic chuong trinh, dé an khac; ‘hu'('mk; h()zfu‘:' h['}.(i v - Nang lyc nghlen iy tong hop, phan
dfin hd tro cdc th chire, ca nhan déi mai c!luycn‘ ng}'ll{_:{) ke tich, danh gid, thuyét phuc, 16 chirc trién
cdng nghé; phat huy séng kién, cai tién nganh. dio quan Iy nha | khai céng viée va giai quyet cic vin dé
ky thudt i](‘.fp Iy hoa sin xuz";l e tao pht hop nuée the? phat sinh, x_u 1y céc tinh hudng thudc linh
hoat d ém'g Khiic ip dm;g Vo sdn xUAL vér‘s |TII]1‘\'LIC yéu cilu cia | vye dugce giao. o ) o
oot doankihis quy dinh. ctia nganh ng‘e_lf:h clvluycn - Nang Juc kha nang lam viéc doc ldp
: Khoa hoc vién trér 1én | hodc phoi hgp theo nhom.
va Cong
nghé
Chiu trich nhiém truée Truong phong Tot nghiép | Pam bao cdc
vé tién d§, chit lugng, hiéu qua cong dai hoc tré | yéu chu, didu | - Niing luc tham muru, 18 chire, thuc hién
viée duge giao. Tryc tiép thue hién va 1én mat kién déi voi | cong tac thude Iinh vire duge giao.
tham muu cac nhiém vy chuyén mén, trong cac | ngach chuyén | - Ning luc trong cdng tac cong tac thim
nghiép vu vé linh vuc cong tac tham nganh, vién theo quy | dinh an toan birc xa.
Quén 1§ an toén dinh an toan birc xa; pfip gidy phép, cip chuyén dinh. Co - Ning luc nghién clr, long hop, phan
11.2.3 bk X'l);'tal ahdn chimg chi; dang ky vé an toan birc xa va cv nganh: chimg chi | tich, dénh gia, thuyét phuc, t6 chire trién
s hat nhén; quén ly viéc khai béo, théng ké Khoa hoc, | ngoai ngi, tin | khai cong viéc va giai quyel cic vén dé
cic ngudn phéng xa. thiét b birc xa, chal Cong nghe, hoc va phét sinh, xir 1y céc tinh hudng thude linh
thai phéng xa; kiém soat, xir ly su cb K¥ thudt nghiép vu | vue dugce giao.
birc xa, sy cb hat nhéin; phat tricn (mg hoic quan ly nha | - Nang luc, kha nang lam viée déc lip
dung birc xa va dong vi phong xa theo chuyén nuée theo | hogic phéi hgp theo nhém.
quy dinh. nginh dio | yéu cdu ciia




Ngach

Trinh d§

LY s PRITEE RS
V?cL Tén vi lnﬁr:::g%m cing viée cua vi tri viée lam cﬁ‘r!g c!'ll:l'c t::‘;vnc,n Yzlile;":h(;':u Khung niing luc
téi thidu a
{ B! nghiép vu
| B : a} tao pht hop | ngach chuyén
N\ i véi linh vie | vién tro lén
s I ctia nganh
\%q._:_/ Khoa hoc
vi Cong
nghé
Tot nghiép
dai hoc tro
Chiu trich nhiém truoc Truéng phong lénmét | Pam bio cic | - Ndm vimg chinh sich cua Pang, Nha
ve ticn do, chat luong, hi¢u qua cong trong cdc | yéu cdu, diéu | nude va cha nganh: nim vimg kién thice
vige duge giao. Tryc ticp thue hién va nganh, kién déi véi | chuyén mon nghiép vu thude linh vue
tham muu cdc nhiém vy chuyén mén, chuyén | ngach chuyén | duge giao;
nghiép vu ve¢ linh vue cong tic xdiy nganh: | vién theo quy | - Nang lwe trong cong tde am hidu vé
dung chién luge, chuong wrinh, ke Khoa hoc, dinh. Co quan ly nhi nuéc; nim vimg cic quy
_ . . _ . |hoach dai han va hang ndm, co che, Cong nghé, | chimgchi | dinh cta phap luit cé lién quan vé Iinh
112.4 Qifan Iy sohiutri | chinh sach, bién phap thic diy hoat cv K§ thuat | ngogi ngi, tin | vire quan 1.
tug dong sg hiru tri tug, phat huy sing Llcn hoic hoe vi - Ning lue nghién cir, unb hop, phin
cai tién ky thudt, hop ly hoa san xuit: chuyén nghiép vu | tich, danh gia, thuyét phuc, 8 chirc trién
daing ky, thim dinh v cng nhin sing ngdnhddo | quinly nha | khai cong viée va giai quydt cic vin dé
kltn cdi tién ky thudt, hop Iy héa san tao phithop | nuée theo | phit sinh, xr Iy cdc tinh hudng thuge linh
xudl clia cic td chire, ca nhan; quan ly voi linh vie | yéu chu cia vure duge giao.
cic hoat dong dich vu lién quan dén so cuanganh | ngach chuyén | - Nang lwe, kha nidng lam viée doc lip
hiru tri tué theo quy dinh. Khoahoe | viénudlén | hodc phdi hop theo nhom.
vii Cong
B nghé o
Tot nghiép | Bam bao cic | - Nim vimg chinh sach ctia bPang, Nha
Chiu trich nhi¢m trude Truong phong dai hoc tré | yéu cdu, diéu | nude va cua nganh: ndm vimg kién thirc
vé tién do, 'Chﬁl‘ |U'W1L’._‘: hi¢u qu:'l"c(&nl‘; 1tn mdt kién déi voi | chuyén man nghiép vu thude linh vire
— Quan 1y thi truomg | Vi€e duge giao. ]"rt;:c tiép l]urcalnqn va cv trong céc m_;.gwh chuyén | duge giao; o
= | KHCN lhu“,‘_ muu ¢ic nhi¢ém vy chuyén mon, ngénh, vién theo quy | - Nang lye trong cong tic am hiéu vé
nghi¢p vu vé linh vye cdng tic danh gia chuyén dinh. Cé quan 1y nha nuée: nim vimg cic quy
trinh d§ cong ngh¢, phit trién thi truimg nganh: chimg chi | dinh cta phip ludt 6 lién quan vé linh

khoa hoc va cong nghé: dang ky. kicm

Khoa hoe,

ngoai ngir, tin

vue qudan ly.




Trinh d¢

Mi Ngach chuyén Yéu chu ditu
vrvy, | Ténvitriviéelam | Ma ta cdng vie cia vi tri vi¢e lam cong c.lyrc o, Kién khic Khung ning lre
toi thicu e *
nghiép vu
tra hoat dong cia cde 16 chire khoa hoe Cong nghé, hoc va - Ning lue nghién ciru, tong hop, phan
va edng nghé: deé xudt cic dy dn dau te K¥ thudt nghiép vu | tich, dénh gia, thuyct phuc (6 chirc_ trién
phat trién tiém luc khoa hoc va cong hoiic quéan ly nha | khai cong viéc va giai quyct cdc vin dé
nghé theo quy dinh. chuyén nuéce theo | phit sinh, xir Iy cdc tinh huong thuge linh
nganh dao | yéucducta | vue duge giao.
tao phithop | ngach chuyén | - Nang luc, khd ning lam viée dgc lap
vdi linh vie | vién trg 18n | hodic phéi hop theo nhom.
cua nganh
Khoa hoc
va Cong
nghé
4 Phong Quin ly khoa hoc
1.1 Nhém linh dao,
’ quin Iy, di¢u hanh .
Tot nghiép - Niing Iuc tham muru, phu trach t6 chiec,
Chiu trich nhigm truée Gidm déc va dl|l" hoc_trc'! 1-)fm1 Paiodgéc lhl_rcdhién (]:E:ng }z’:c thu?:c [')hz_ljm ‘vi linh
Phé Giam dée phu trach linh vic vé UYL o 97 S G | YAS CHgE PAsh O Kk . vioia cong
. . trong cic kién doi vai | tdc khic thude chirc ning, nhiém vu cha
nhimg cong viéc thudc chire ndng, nganh, chirc danh | phong.
nhiém vy ctia phong. Phy trach chung, chuyén Trudmg - Ning luc quan ly, diéu hanh, nghien
quan 1y, chi dao. thue hién todn bé céng nganh: phbn_g theo‘ ciru, tdng hop, phin tich, danh gla thuyét
o ) tac, nhiém vu, hoat déng caa phong ](:hua hg)c_, quy «_d;nh. (;0 phuc, 6 chirc trién khai cong viéc va giai
1113 Irudmg phong N o cv Cong ngh¢, | chimgchi | quyét cic véin dé phat sinh, xir Iy céc tinh
7| Quan Iy khoa hoc | trong linh vire dugc phan cdng, quan 1y. Néng ngoai ng, tin | hudng thude Iinh vye quan 1y cia phong.
Tham muru, gitp Giam doc So quan 1y nghiép. hoc va - Ning luc, kha ning lam viée dde 1dp
nha nuée vé linh vue cong tac nghién Cﬁﬂg nghiép vu hoiic phél hop theo nhom.
ctru khoa hoc, phit trién ngudn Iuc khoa nghiép, Xa | quinlynhd |- Ning lyc tham muu, 6 chire thuc hién

hoc vi cong nghé theo quy dinh cta phap
ludt.

hi nhin

vin hoic

chuyén
nganh dao
tao phi hop

nude theo
yéu ciu cha
ngach chuyén
vién trg lén

ciic chu truong, chinh sich cia Dang va
Nha nudce; hoach dinh chién luge, chinh
sich; xdy dung chuong trinh, quy hoach,
ké hogach, d& an, td chirc, quan ly, giam
st qua trinh trién khai thuc hién dam bao
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Ngach

Trinh dj

o - - A A
Mi . o - 2 o eRd o it o chuyén Yéu eiu dicu .
VTVL Tén vi tﬁ_: Ec lam I):l'{j_\ta cong viée cua vi tri viée liim co:l.g c.}lm. mén, kién khdc Khung ning lyc
y s A toi thiéu I
nghiép vu
vai linh vye chit luong, hiéu qua, ding thdoi gian quy
cua nganh dinh..
Khoa hoc
va Cong
nghé
Tét nghicp
dai hoc tror
Chiu trach nhiém trude Truong phong lll‘:): nﬂif:t BPam bio cic
vé tién do. chit lugng, hidu qua céng ngfnh yéu Cflll',-dié}l - N:ing‘ luc tham muru, phu trich to chire.
viéc duge phin obng, quin If. Giip oo 1[‘1 kién doi vai | thyue hién cong tac thude linh vue duge
i e b Pans iy chire danh | phan cong, quan 1.
Trwdng ph-.‘)ng phu trich, theo doi, chi 13.':1.1 i Pho Truomg |- Nang Iy xdy dwng D& dn, Dy dn,
dao m{t s6 mit edng tic duge phin nglliél]z phéng theo | Chuong trinh, Ké hoach. Phuong dn va to
cong, quan ly. Truc ticp thuc hién va (‘.éng' quy dinh. Co | chire trién khai thyuc hién.
1.1.6 Phé Truong phong | \ham muru cac nhiém vu chuyén mén, cv nghiép, X3 l:hlfng Shl. - Nm;;,- lwe quan ly, diéu hanh, nghién
3558 Quin ly Khoa hoc . P . . .. ai i ngoai ng, tin | ctru, ong hop, phén tich, danh gid, thuyét
nghiép vu vé linh vuc cong tic nghién hoi nhiin i
o . i o ks hqu v phue, 10 chire tricn khai cong viée va giai
ciru khoa hoe, phat trién nguon lue khoa e gh nghiép vu | quyét cdc vin dé& phat sinh, xir Iy cic tinh
hoc vit cong nghé theo quy dinh cua pha " Y : quan Iy nha | huéng thude linh vuc  duge phin cong,
& ng quy phap nganh dao . e P
luat. tgo phat hop nuéde theo | quan ly.
véi linh vire yéucducua |- Niang lue, kha nang lam viée doc lip
o ngimi\ ngach chuyén | hogac phoi hgp theo nhom.
Khoa hoc vién trer [én
vi Cong
nghe
Nhém chuyén
11.2 n is
mén, nghiép vu
Chiu trich nhi¢gm trude Trudng phong Totnghi¢p | Dam bao cic | - Nang lwe tham muru, 16 chire, thue hién
ve tien dd, chat ]u(_mg._hi(":u quia cong dai hoc tré | yéu ciu, diéu cong tic thude linh vire duge giao.
11.2.5 | Quan ly khoa hoc vi¢ce dugce giao. Truc tiép thyc hién va cv 1én mét kién déi véi

tham muu cic nhiém vy chuyén mon,
nghiép vu vé linh vire cdng tic cong tic

trong cic
nginh,

ngach chuyén
vién theo quy

- Ning lyc trong cong tic nghién clu
khoa hoc cip tinh, ¢lip cor so: phat trién
ngubn lye khoa hoe v cong nghe.




Ngach

Trinh d§

- - - A Ty
v{‘rq\jL Tén vi tri vige lim | M0 t cong vige ciia vi tri vige lam | cong chire “'I:l'gn'i“ Yf“i'éfl“:lg‘:“ Khung ning lye
toi thiéu : d
nghigp vy
nghién ctru khoa hec cap tinh, cip co so; chuyén dinh. Co - Ning luc nghién ciru, tong hop, phan
phat trién ngudn lye khoa hoc va cong nganh: chimg chi | tich, danh gia, thuyét phuc, 10 chire trién
nghé theo quy dinh. Néng ngoai ngir, tin | khai cdng viée va giai quyet cic vin dé
nghiép, hoe va phat sinh, xir 1y céc tinh hudng thude linh
Céng nghiép vu | vuc duge giao.
nghiép, Xa | quanlynha |- Ning luc, khi ning lam viéc déc ldp
hoi nhan nuéce theo | hodic phdi hop theo nhom.
vin hodc yéu cdu cia
chuyén ngach chuyén
nganh dao | vién tro 1én
tao phu hgp
vai linh vure
cuia nganh
Khoa hoc
va Cong
nghé
5 Thanh tra S¢
1.1 Nhom Iﬁnhi('.l:_w,
i quin ly, diéu hanh .
Chiju trach nhiém truéc Giam ddc va Tt nghiép | Pam bao cac | - Ning hue tham muu, phuy trach t6 chire,
Phé Giam déc phy trach Iinh vuc vé dai hoc tr¢ | yéu céu, didu | thuc hién cong téc thude pham vi linh
nhimg cong viéc thudc chic nang, 1én mét kién déi véi | vue duoe phén cdng, quan ly va cic cong
nhiém vu cta Thanh tra S¢. Phu trich trong cdc chiic danh | téc khéc thude chirc ndng, nhiém vu cia
chung, quan ly, chi dao, thue hién toan nganh, Chanh Thanh | Thanh tra S¢.
bd cong tac, nhiém vu, hoat déng cua chuyén traS&theo |- Nang luc quan ly, diéu hanh, nghién
11.1.4 | Chanh Thanh tra Thanh tra S& trong linh vuc duge phan TTV nganh: quy dinh. Cé | co, tong hop, phén tich, danh gla thuyét
cong, quan ly. Tham muu, gitp Gidm Ludt, Hanh | chimg chi | phyc, t6 chire trién khai cong viée va giai
doc So tién hanh thanh tra hanh chinh chinh, Kinh | ngoai ngi, tin quyct cdc van dé phat sinh, xtr 1y céc tinh
va thanh tra chuyén nganh khoa hoc va té, Khoa hoc va hudng thugc linh vuc quén Iy ciia Thanh
cong nghé; giai quyét kiéu nai, 16 cdo; hoe, Cong nghiép vu | tra Sé.
tiép cong dan; phong, chéng tham nghé hodc | quanlynha |- Nang lue, khd ndng lam viéc doc lap
nhiing thco quy dinh cua phép ludt. chuyén nude theo | hodc phdi hop theo nhém. Lam Trudng
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Ngach R PR S
Mi a chuyén Yéu ciiu diéu <
cong chire P in Khung ning lye
VTVL Litiaa mon, kién khie :
toi thicu ou
nghiép vu
Chanh [hanh tra S¢ thuc hién nhiém nginh dao yéu ciu ciia | doan thanh tra.
- | vu,: quyén han theo quy dinh cua Luit tao phtthop | ngach Thanh | - Ning luc tham muu, 6 chite thue hién
- 'lhanh pa cic quy dinh, hudng dén cia voilinh viee | travién va | ¢de chu trirong, chinh sich coa Dang va
“Trangifong vé tH chirc va hoat dong cua cua nganh | twong duwong | Nha nudce; hoach dinh chién luge, chinh
tra S& Khoa hoc va Cong nghé Khoa hoc trér 1én sdch; xdy dung chuong trinh, quy hoach,
vit cac quy dinh khdc cta phéap ludt co va Cong ké hoach, dé an, td chire, quan 1y, gidm
lién quan. nght sit.
Tot nghié ! ;
P IEMED 1 B bio cde
dai hoc tror P
P . yeéu cdu, diéu
1én mot Y e
. kién doi vai . sz
. . - . som o trong cic p - Ning lvc tham muru, phu trich 10 chire,
Chiu trach nhié¢m trudge Chanh ‘Thanh h chire danh S : i .
PR O A . nganh, A thire hi¢n cong tic thude linh vie duge
tra S& vé tien do, chat luong, hiéu qua N Pho Chanh e T
. R . o chuyén - .. | phin cong, quan ly.
cong viée duge phin cdng, quan ly. A Thanh tra S&
e o . ek nganh: - Ning lue kiém tra, thanh tra; cong tic
Giap Chanh Thanh tra S¢ phu trich, P theo quy
o . £ " " Ludt, Hanh ; o ticp cong déin, giai quycl khidu nai, td
theo déi, chi dao mot s6 mat cong tic . ; dinh. Co
" sl o . chinh, Kinh s .| cdo; cong tic phong, choni. tham nhiing.
PP duoc phin cong, quan [y. True tiép thuc Pl chimg chi
Phé Chénh Thanh P . - : 1, Khoa o - o= Nang lue quan 1y, diéu hanh, nghién
11.1.7 hién va tham muru cic nhiém vu chuyén TTV A ngoai ngir. tin
tra . i i1 hoe, Cong p ciru, 10ng hop, phin tich, dinh gid. thuyét
mon, nghiép vu vé linh vuc thanh tra A hoe va
i . ) . . nghé hoiic i phuc, & chire trién khai edng vige vi gidi
hianh chinh va thanh tra chuyén nganh . nghiép vu
chuyén ol s | GUYSt cdc viin dé phat sinh, xir Iy cdc tinh
khoa hoc va cong nghé; giai quyet kiéu . 8 quan ly nha
X nganh dao : huong thude linh vue duge phin cong,
nai, 6 cdo; tiép cong din; phong, ching . nurde theo
tao phi hop R quan ly.
tham nhing theo quy dinh cia phéap o yéu ciu cua 5 B T
. vai linh viee = - Nang luc, kha nang lam viée doc lap
ludt. : . ngach Thanh - 2. . iR
cua nganh .. .| hodic phoi hop theo nhom.
tra vién v
Khoa hoe trong duong
va Cong 8 (uong
2 tror 1én
nghé
11.2 Nhém chuyén
mon, nghifp vu
Chiu trm.h nlw.m trieée Chdnh Thanh Totnghiép | Dam bao cae | - Nang Iwe tham muru, t6 chire, thye hién
tra S& vé tiés - ai : ¢u cau, dic B a de I i
11.2.9 | Thanh tra 1do, chit luong, hi¢u qua TV dai hoc tro | yéu ciw, dicu | cong tac thude linh wvye duge giao.

cong viée duge gino. True tiép thue
hién va tham muu vé linh vure thanh tra

1én mdt
lrong cac

kién doi vai
ngiach Thanh

- N..mg: luc kiém tra, lh.ln.h tra; cong tic
tiép cong dén. giai quyét khiéu nai, td

11




Trinh do

Mia ROy PP in | alals a1 ANgglch' chuyén Yéu ciu ditu
VIVL Tén vi tri viée lam M ti cong viée cia vi tri viée lam cong c_h:u'c mén, Kién khic Khung niing luc
toi thicu s ¥
nghiép vu
hanh chinh va thanh tra chuyén nganh nginh, tra vién hodic | cdo; cdng tac phong, chong tham nhiing,
khoa hoc va cong nghé; giai quyét kiéu chuyén tuong duong | - Ning lye nghién ciru, tong hop, phan
nai, t§ cdo; tiép cong dan; phong, chéng nganh: theo quy tich, danh gid, thuyét phuc to chire trién
tham nhiing theo quy dinh cua phdp Luat, Hanh dinh. Cé khai cong viéc va giai quyét cic vin dé
luat. chinh, Kinh | chimgchi | phat sinh, xtr I cc tinh huéng thudc linh
té, Khoa | ngoai ngit, tin | vuc duoc giao.
hoc, Cong hoe va - Nang lue, kha nang lam viée déc lap
nghé hoac nghiép vu | hoiic phdi hop theo nhém.
chuyén quan Iy nha
nganh dao nurde theo
tao phit hop | yéu cu ctua
vai linh vire | ngach Thanh
ctia nganh | tra vién hoiic
Khoa hoe | tuong duong
vi Cong tror [én
nghé
6 Viin phong S&
1.1 Nhom Iﬁnhldalo,
) quin ly, dieu hanh
Chiu trach nhi¢m truéc Giam doc va Tot nghigp | Pam bao cic | - Nang luc tham muu, phu trich t6 chire,
Phé Giam dbc phu trach Iinh vuc vé dai hoc tré | yéu céu, diéu | thuc hién cong téc thude pham vi linh
nhimg cong viéc thudc chic nang, 1én mot kién doi véi | vue duge phén cong, quan ly va cdc cong
nhiém vu cia Van phong S&. Phu trach trong cac chire danh | téc khac thuge chire ning, nhiém vu cta
chung, quan ly, chi dao, thue hién toan nganh, Chénh Van | Van phong So.
bd cong tac, nhiém vu, hoat dong cua chuyén phong theo | - Néang luc quan Iy, diéu hanh, nghién
I1.1.5 | Chanh Van phong | Van phong So trong linh vue duge phin cv nganh: quy dinh. Cé | ciru, tﬁng hop, phan tich, danh gia, thuyét
cong, quan ly. Tham muu, gitp Gidm Ludt, Hanh chimg chi | phyc, t6 chire trién khai cong vige va giai
déc S& cong tic o chire can bo; thi dua chinh, Quan | ngoai ngt, tin | quyét cic vin d& phat sinh, xir 1y céc tinh
khen thuong, ky ludt; cdi cich hanh ly kinh té, hoe va hudng thude linh vuc quan ly cta Vin
chinh; ngoai vu; xdy dung hé lhong quy Quan tri nghiép vu | phong Sé.
ché va cac quy dinh ndi bg; kiém tra, nhin luc quan ly nhd [ - Néng lye, khd nidng lam viée ddc lap
dén dbe cac co quan, (5 chic, don vi hoae nudce theo | hodic phdi hop theo nhom.
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Trinh dé

Ng.lcll A P Sy
Mi S . B it e chuyén Y¢u ciu dicu
VTVL Tén vi tri vu_:claf 0 ong vice cia vi tri viée lam cung chire mén, kiga khic Khung niing lyc
B tdi thidu i
{'3:/_'—:-‘ BNk - nglm_:p_\"_l_l_“_ |
+f thude va try¢ thude Sa, can bd, cong chuyén yéuciu cia | - Nang lue tham muu, ta chire thyre hién
| chire, vién chire, ngudi lao dong va cic nganh dido | ngach chuyén | cde chi truong, chinh sich cia Pang va
|t chire, cd nhén lién quan thue haw quy tao phithgp | vién tré 1én | Nha nude; hoach dinh chién luge, chinh
4]-ché lam vige, quy trinh xir ly cdng vie, vai linh vue sich; xdy dung chuong trinh, quy hoach,
-ndx_‘gunfilmmb trinh, ké hoach hoat cua nganh ké hoach, dé dn, to chire, quan ly, gidm
déng cua So. Khoa hoc sit.
va Cong
nghé
Tot nghiép
dai hoc trér
lén mot
trong cic | Dam bdo cic
Chiu trach nhiém truéec Chanh Vin r;gan?, );:'u L?ju d“,:!" - Niing lwe tham muru, phy tréch td chire,
phong So vé tién d§, chit lugng, hidu c1lt._|y '}'" ];"r?c?ll V;:' thue hién cong tic thuge linh vie duge
qua cong vi¢e duge phdin cong, quan ly. 0 l::;i’(]?]};11|1 ;l:(l}r Chi‘l':m phiin cong, quan ly. i
Gitp Chinh Van phong So phu trich, J‘hsir;h ‘)ﬁ T Nang lue xdy dung D¢ an, Dy dn,
theo ddi, chi dao mot so mat cong tic Lh" i oot i PaeiE Chueng trinh, Ké hoach, Phuong dn va td
dugc phan cong, quan Iy. True tiép thue Ly — G chire trién khai thye hién.
L e : .. = vin, Quan dinh. Co
11.1.8 Pho Chanh Vin huEn vil th‘:{:ll muu cic nhi¢m vu chuyén cv Iy kinh té. uh.l'mg chi |~ Nang lue quan ly, diéu hanh, nghién
phong mon, nghiép vu vé linh vuc ong hop; Tachick: bistiiae in ctru, lon;, hop, phén tich, danh gia, thuyét
phdp ché; cai cich hanh chinh, cai cich ;( o N E‘m gv phye, o chire trién khai cdng viée va giai
ché d§ cong vu, edng chire; vin thu, luu }:0&;; 2 'h‘iz tu (]l])’l.[ cic vin dé phit sinh, xir ly cic tinh
trir; thi dua - khen thudng; tai chinh, ké P & lp hi huéng thuge Tinh vue  duge phin cong,
todn, quan ly tai san va hanh chinh quan b bienig S quan Iy,
e nganh dao nude theo i : i T
tri clia S0. tao phu hop | yéu chucua | Niing :‘l.l_l’(:, kha naing lam viéc doc lap
véi linh viee | ngach chuyén hoic phoi hop theo nhom,
coanganh | vién trgv [én
Khoa hoc
va Cong
nghé
Nhém chuyén

11.2

mon, nghiép vu




Trinh dé

_ Ngach . P Ny
Mai P S —— PR B . chuyén Yéu cau dicu .
VTVL Tén vi tri viée lam Mo ti chng viée cha vi tri viée lam cung chire e Kién khic Khung niing lye
t6i thiéu Gt %
nghiép vu

bam bio cde i

yéu cdu, diéu | - Ning lyc tham muu, t6 chire, thue hién
Chiu trach nhi¢m trude Chanh vin kién doi voi | cong tac thude linh vue duge giao.
phong S& vé tién do, chit lugmg, hiéu ngach chuyén | - Nang luc xdy dung chuong ftrinh, vin
qua cong viée duge giao. Truc tiép tham vién theo quy | ban quy pham phdp luit va rd soat hé
muu va thue hién vé linh vue xdy dumg Tét nehié dinh. Co thong héa cde van ban quy pham phap

, phap ludt; ra soat, hé théng héa van ban doi oo | chimgchi | lujt.

11.2.10 | Phap ché quy pham phap ludt; cong tac pho bicn, Ccv | ;1 clfu an ngoai ngir, tin | - Nang lyc nghién ciru, tong hop, phan
gido duc phap ludt thudc nganh, linh il Lyuﬁt hoe va tich, danh gia, thuyét phuc, t6 chic trién
vurc quan ly; theo ddi tinh hinh thi hanh & i nghiép vu | khai cong viée va giai quyct cdc vén dé
phép ludt, kiém tra viéc thyc hién phép quan Iy nha | phat sinh, xir I cac tinh hubng thudc linh
ludt va cong tdc kiém soat tht tuc hanh nuéq theo vure duge giao.
chinh. yéucducua | - Nang lue, kha Ning lam vige doc lap

ngach chuyén | hodc phdi hop theo nhom.
vién trd 1én
- =
113 Nhom ho tro,
phuc vu
Tot nghiép ity
Chiu trich _nhiém truérc’ Chanh Vin dai hoc tro 2?:1:1?0(;:2:1 - Niing lue 1l 1 chite. thue hié
phong S¢r vé tién dé, chat Iqung, hiéu lén mdt );(ié d;’. G i tg, 'll élml?n]::uu’ :;c s SR
qua cong viée duoe giao. Truce tiep thie trong cic i _(I:Ih (giu (211 f‘ﬁgﬂ ac]u::u ve il d vu;);u?c g(:)ao‘ e
hién va tham muu céc nhiém vu chuyén nganh, viggn ihar yu A tag béxag' 6::“ & ée ;g’ c; Y Dﬁ? ’
mdn, nghiép vu v¢ linh vue quan ly ho chuyén : S| 20 T, b0 GG Can, B9, CONE € u:c,
HhL s i 9 dinh. Co vién chire, ngudi lao dong va 16 chire
so can by, cong chire; t& chire bd mdy; nganh: chimg chi | trién khai thue hié

11.3.1 | T4 chire nha bién che s0 luong ngudi 1am viée; cong cv Ludt, Hanh s ingfr il :.‘I;n allu ucll o e S |

- 0 cinic nhdn sy tac tuyén dung, bd nhi¢m, bé nhiém lai, chinh, Quan | "& Eoc%’ N e dg hc “g:]'e“ ‘im‘h ng 1EP, phin
tiép nhan, didu dong, luan chuyén, quy tri nhén lwe gh kh‘ anh gid, thuy&t phuc, t chirc U'Zn
hoach, danh gia, cong tac thi dua - khen hodc ngaiep vu SRICUNE Vi oL () quyet cac van de
thudng, ky ludt, quy hoach, dio tgo, bdi chuyén s Iy uhé | phét sinh, xvu 1y cic tinh hudng thuge Iinh
dudmg; ché dé chinh sach déi voi can nganh dao rfuc’c{lhe? Vl'rls__duqf glai'l 4 nane 1 iéc doc 1a
bd. cong chie, vién chirc va nguoi lao tao phi hep JRe | B TR TR SR i
dong clia S& v yéu clu ngach chuyén | hoac phoi hgp theo nhoém.

; E e vién trd 1én




Trinh dj

_ Ng,atll A ad
Ma tiedng vite cita vi tri viée lam cong chire chu.yﬁn Yé]:'.mu e Khung niing lyc
VTVL g R = " mon, kién khie .
g \ tdi thiéu in
: : nghiép vu
o 4 lim
[+ e i Tot nghiép
T e . .
P 4 dai hoc tror
mesedl 1én mot bam béo cic
: p i i . * t 3 é i 2 . ig
Chiu traich nhiém truwéc Chanh Vin m“,g ol c.’u.!,’ dn?_u - Ning lue tham muru, t6 chire, thie hién
h AT . nganh, kiéndoivoi | . % = y i
phong S¢& vé tién do, chét lugng, hifu . cong tic thude linh vure duge giao.
a2 ) 3 95 chuyén ngach chuyén - ,. R N
qua cdng viéc duge giao. Truc tiép thuc e Vit Nang lyc trong cong tac tong hop hanh
hién va tham muu cdc nhiém vu chuyén Lu-i% H:‘a.nh dinh Cg y chinh; thuc hién quy trinh, nguyén tic,
mon, nghiép vu vé Iinh vuec cong tac P e | trinh g thi tue nghiép vu hanh chinh.
. P z i h z chinh, Quan |  chimg chi
1132 Hanh chinh tong tong hop, xdy dung cac chuong trinh, ke cv wri Vin G Nang lyc nghién ciru, tonn hop, phin
= hop hoach cong tic thang, quy, nim ctia co hong. Xa & l}ncg\!‘i’ tich, danh gia, thuyét phuc, t6 chirc trién
quan, don vi; bdo cdo dinh ky, chuyén phong, iy . khai cdng viée va gidi quyét cac viin dé
13 an £ P . hdi nhin nghiép vu S R el B e
dé, dot xuat; cong tic bao vé bi mét nha i > o .| phét sinh, xir Iy ¢dc tinh hudng thude linh
B St et . . 1 i vin hode quén ly nha .
nude; edng tdc an ninh — quoc phong, p 9 vue duge giao.

. . ; N , o chuyén nude theo B T . vas i e
cong tic phong chdy chira chay, cong vinh da g - Ning luc, kha niang lam viée doc lap
tdc viin hoa cong s ctia So. Mg sio | ucinsla jo g phéi hop theo nhém

tao phi hop | ngach chuyén g ! ’

v yéu cdau | vién trer 1én

vi tri viée

lam

Tot nghiép | Dam bio cde | - Ning luc tham muu, t6 chire, thie hién
Chiu trach nhiém truée Chinh Vin cao diing r¢ | yéu ciu, diéu | cong tac thude 1inh vire durge giao.
phong 8¢ ve ticn dg, chit lugng, higu lén mot kién déi véi | - Ning luc trong ¢dng tic hanh chinh mét
qua cong viée duge giao. Truc tiép thye trong cic | ngach can sy | cira; thue hién quy trinh, trinh wr, tha tue
hién va tham muu céc nhiém vy chuyén nganh, theo quy thue hién co ché mdt clra, mdt cira lién

1133 Hanh chinh mét mon, ng,hu,p vu vé linh vyc tiép nhdn, cs chuyén dinh. Co thong.

T | eta tra két qua theo co ché mdt cira, mét nganh: chimg chi | - Nang lyc nghién cim, wn;, hop. phin
ctra lién thong; cong tdc cdi cdch hanh Ludt, [anh | ngoai ngi, tin | tich, ddnh pid, thuyét phuc, 10 chire trién
chinh; theo déi, bdo céo tinh hinh thyc chinh, Quan hoc va khai cong viée va giai quyet cic vin dé
hién cic thi tuc hinh chinh ciia S& theo tri viin nghi€ép vu | phat sinh, xir ly cdc tinh hudng thugc linh
quy dinh. phong hodic | quéan Iy nhd | vuc duge giao.

chuyén nuée theo | - Nang lue, khi ning lam viée doc lap
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Trinh d

Ma g i e Baem e e o gl wa g Ngach chuyén | Yéu ciu ditu -
VTVL Tén vj tri vige lam M ta cong viée cua vi tri viée lam cusng chire mén, Kign khac Khung niing lue
t6i thidu nghiép vu
nganh dao yéu cau cia | hodc phodi hgp theo nhom.
tao phit hop | ngach cin sy
vGi yéu cdu tror 1én
vi tri viéc
lam
Tot nghiép
Chiu trach nhiém triege Chénh Vin cau‘dﬁng‘ o B-am P‘l g {f‘?c
phong So& vé tién da, chét hrgng, hiéu lén m:;)'! ye,l.] cau:,'du,:}l B PO .
qui chng viéc e giao. Tryc tigp thyc trong cic kién do! vai | - Nang lue t!mrr} muru, to clmc_. thue hién
hién vi tham muru cac nhi¢m vy chuyén nganll. ngach cin sy | cong tac thude linh vuc dfwc giso.
man, nghidp vy vé linh vyc cong téc chlfycn tl}eo quy - ‘Néng lye trong céng tic quan tri cong
hanh chinh quén tri, céng tic mua sim I ngt mh.: dlflh' ('0. s : :
o . O T A T O ity ,1541. l-lan.h | c]u_mg Shl‘ - Ning luc nghién ciru, ton[, hop, phin
11.3.4 | Quan tri cong s& sin, trang lluct bi viin phong, cong tic CSs chmh, Quan | ngoai ngi. tin | tich, ddnh gid, thuyét phuc, t6 chirc trién
thyc hanh tiét kigm, chéng ling phi: xay Er! \'iinu ho(i vi khai cong viéc va giai quyel cac vin dé
dung va té chirc thuc hign chuang trinh, phong }joac nghlc_:l:u Vi phdt sinh, x_u ly cac tinh huong thude linh
ké hoach, lich lam vide; theo dai, don c?uycr! quan Iy nha | vyrc duge giao.
déc chc 1 chirc, don vi the hién ké nganh dao nuee thct_) - Nang lue, kha ning lam viée doc lap
hoach céng tc; duy t né nép, ngi quy, tao phi Iu'rp yéu cau cia hogc phdi hgp theo nhom.
quy ché 1am viéc cua S& theo quy dinh. véi yéu cdu ng{ld“ oo
vj tri viée trer Ién
lam
Chiu trich nhiém truéc Chénh Van ‘['6_t nghi¢p | Pam bio cic -_N:‘ing, luc 1!1;11:} muu, 16 chife, thuc hién
phong S& vé tién do, chét Iu'(mg hiéu dai hgc‘tm yéu ciu, didu cong tac 1hugcllmI? vue du'q? g1an..
qua cdng viée duge giao. Trre tidp thye 1én mo‘l kién dbi vUn1 . Nang Iuc‘qua.fl 1y hanh chinh nhi nudge;
hién va tham muu céc nhiém vy chuyén lrfmg l::ac ngz_1Eh chuyén | tin hoc, quén tri mang,
113.5 Céng nghé théng | mén, nghiép vu vé linh vuc img dung cv LITY‘;‘ ; et 30{16 , ) I;J;lr:jg l]m' ngh{l]cn e, Iong hop, phin
tin cong nghé thong tin tai co quan; quin | hodc TH g e | ST CUOHE tich, diinh g, thuyét phuc, 16 chirc wién
i hé lhéng mang ndi b; trang thong ('OPB nghg tl}r.:o qu;f khai cong viéc va giai quyét cic vin dé
thong tin, dinh. Co phat sinh, xir Iy cac tinh huéng thudc linh

tin dién tr cua So; thue hién cong tic
bio cio; xdy dung cic chuong trinh, ké
hoach vé cong nghé thong tin cia So.

Quan tri
mang hoic
chuyén

chimg chi
ngoai ngir va
nghiép vu

vire dugc giao.
- Nang lye. kha nang lam viéc dac lap
hogc phdi hop theo nhom.
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Ngach

Trinh d§

Yéu ciu didu

Ma — 5 ; chuyén 5
VIVL Tén vi tri vié cong c’l'lc‘lrc Sita kign khic Khung niang luc
toi thiéu i
nghi¢p vu
nganh dao | quan ly nha
tao pha hgp nude theo
voi yéu ciu | yéu ciu cia
vi tri viée | ngach chuyén
lam vién hoiic
tuong duong
trgr 1én
Dam bio cde
yéu cdu, dicu
ki¢n doi véi S .
.n P P ) £, = - Ni > y s > hié
Chiu trach nhiém truéc Chanh Vin ngach ké toan | . ane e l!mnj iadiioloe chm._ thipe hicn
N R T A 3 I i cong tac thude linh vyre duge giao.
phong S¢ vé tien 3§, chat ||r(3mgf hié¢u ik s vién trung 2 B FHARr DIy
il i ) .2 1'0t nghiép z - Ning lire trong cong tic ké todn, tai
qua céng viée duge giao. Truce ticp thuc : cip theo quy ; g .
aG ) n . trung cap . . chinh, quan 1y tai san nha murée.
hién va tham muu ciac nhi¢ém vu chuyén Eidin dinh. Co " :
mén, nghiép vu vé Tinh vie ké hoach oien chimg chi | 7, \ang luc nghién ciru, tong hop, phin
11.3.6 | Ké todn s AETIVP VI fe = | KTVTC chuyén i tich, danh g:.l thuyét phuc, 16 chire trién
du todn ngéin sich; ke hoach mua sim, p .. | ngoaingirva
nganh Tai " khai cong viée va giai quycl cic van dé
stra chira; thuc hién ¢éng tic tai chinh, chinh ké nghiép vu hat sinh, xir I cde tnh b thude Hnh
ké toan, thanh todn cic ché do, chinh y quan 1y nha p .u 4 Aoy thugs
todn vire durge giao.
sich cho can bo, cong chirc va ngudi nude theo e , . I,
P e : . i .| = Ning lue, kha nang lam viée doc lap
lao ddng cia co quan theo quy dinh. yéu ciu cla hodc phéi hgp theo nh
ngach ké toin I PRRSO I,
vién trung
cip (ror lén )
Totnghi¢p | Ddm bdo cde | - Nang luc tham muu, t6 chire, thue hién
trung cip | yéu cdu, dicu | cong tic thujc linh vye duge giao.
tror lén kién doi v6i | - Ning luc trong cong tic thu, chi quy
Chiu trdch nhi¢m truée Chanh Vin chuyén ngach nhian | tién mat.
113.7 | Thi quy phong S& vé tien do, chat lugng, hiéu NV nganh: vicn theo quy | - Niing luc nbhlcn ctru, l(mg: hop, phén

qua cong viéc dugce giao. Thyc hién
nhiém vu thi quy theo quy dinh.

Hanh chinh,
Quan tri vin
phong hoiic
chuyén
nganh dio

dinh. Co
chirng chi
ngoai ngir, tin
hoc va
nghiép vu

tich, danh gia, thuyét phue, 16 chire trién
khai cong viée va gidi quya.l cic vin dé
phat sinh, xir 1y ¢dc tinh hudng thude linh
vue duge giao.

- Ning lue, kha niing lam viée doc lap
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Trinh d§

M | o R Neach | uvén | You chu didu S
VTVL Tén vi tri vige lam | M3 td cdng viée ciia vi tri vife lim cong c.l!_\ic mén, kign khdc ung ning lue
toi thicu e
nghiép vu
tao phithop | quanly nha | hodc phdi hop theo nhém.
vai yéu cau nudc theo
vi tri viée yéu ciu cla
lam ngach cong
chirc tuong
tng
Tot nghiép | Dam bio cic
trung cf)p yéu cdu, diéu
i 1cAn k""_n ?OIIV.G b Niing lyc tham muu, 16 chire, thie hién
c.huy ) R cong téc thude linh vuc duge giao.
nganh: Vin | vién theo quy | ~ Ning | P th
thur, luu trir. dinh. Co ing lpe trong cing tic vin th.
Chju trich nhiém trucc Chanh Vin I'[i‘!.I‘lh chinh‘ chfmg chi |- Niang lwe nghién ciru, lang hop, phén
. phéng S¢ vé tién dg, chét lugng, higu NV Quiit it v : 3§ ot V3 tich, danh g1a thuyét phue, tn chire trién
11.3.8 | Vén thu qua cong viée duge giao. Thuc hign [l:fm r]iv? > ngoell_‘l_?gi & | khai cong viée va giai quyct céc vin dé
nhiém vu vin thu theo quy dinh. g ngIEp Vi phit sinh, xir 1y cac tinh huéng thuge linh
chuyén quan ly nha i
. i ) vure duge giao.
nganhdio | mubctheo | S\u Ty vk nang lam viée doc 1ap
o Bl Ao | YBIEC NS hoiic phéi hop theo nhom
véi yéucau | ngach vin ’
vitriviée | thu trung cdp
lam trgr lén
Tt nghigp | Dam bdo cic )
trung cdp | yéu cdu, diéu | - Nang lwe tham muu, 18 chic, thye hién
trér 1én kién dbi véi | cong tac thuge linh vue dugc giao.
chuyén ngach nhan | - Nang lue trong cdng tée luu trir.
Chiu trach nhiém trwrée Chanh Vin nganh Van | vién theo quy | - Nang luc nghién ciru, tcmg hop, phén
, = phong So vé tién dg, chit lugng, hidu NV thur, luu trir, dinh. Co tich, danh gid, thuyét phuc, lo chire trién
LhS b qua cong viée duge piao. Thuc hién | hofc TD | Hanhchinh, | chimgchi | khai cong viéc va giai quyet cac vin dé
nhiém vu luwu trir theo quy dinh. Quan tri vin | ngoai ngir va | phat sinh, xir ly cdc tinh hubng thugc linh
phong hoiic nghiép vu | vure duge giao.
chuyén quan Iy nha | - Nang lwe, kha ning lam viée doc ldp
nganh dao nuée theo | hodic phdi hgp theo nhém.
tao phit hop | yéu ciu cia
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Ngach

Trinh dj

" % & éu ciu dié
Vr\z;L Mo i_‘ﬁ\:_‘.ﬁng viée ciia vi tri viée lam c;'::g!c't!:t'rc c::llzy;,n Y::?é::a:h‘:;:u Khung niing lue
,.1_ o1 thieu ngl‘lil’_:'p vu
z voi yéu cdu | ngach cong
vi tri viée chirc tuong
lam img
Co trinh dd Co chitng chi
Chju trach nhiém truée Chanh Vin "]"‘" ";’f‘ bai dirding . ) o
phong S¢ vé tién dd, chit luogng, hiéu 2”?‘ - ghiép i Nfi ng luc SuAdl‘mg 2y P.Ij'um.g L, ky
qua cBng vide Fiow giao. Thue hién Achuy::n” lién quan dén I|j.llajl£ phuc. vu in, sao tai hf-’“ Vi cic tln'et
11.3.10 | Nhén vién k¥ thudt | nhiém vu theo ddi, quan 1y, bao tri, sita i ng;im;p cong v!éc b!.f =, phong, bk 'hanl) iy Ch.lm il
chita vé tinh trang k¥ thudt, cht lugng sl d SRS S0 ﬂ“ct“ bi photo, T R tl?{et h;_khalc.
may mée, trang thiét b lam viéc cia cor nhvu_:mv\'u, Lo Ijhlq.m vu | - Nang lyc, kha nang lam vige ddc 13p
B s c"'tc et e it o l}cac vi tri f}oac vitri | hodc phoi hgp theo nhom.
4 ¢ em vt 0C g1ao. viée lam ¢ | viéc lam co
yéu ciu yéu ciu
Co toi thiéu’
03 ndm kinh
Chiu trich nhiém truéc Chanh Vin : nghi¢m ldi | - Nim vimg quy dinh cta phap ludt vé
phong S¢ vé tién do, chat lugng, hiéu Co giay loai xe duoc | giao théng duong bd hién hanh.
qua cong viéc duge giao. Thue hién phép laixe | giao. Coly |- Co kién thire bao tri va bao quin xe.
11.3.11 | Lai xe nhiém vu ldi xe dam bao hoat dong va phthop vai | lich 16 rang, | - Pam bio tidn tha cic quy tic lai xe an
lich trinh cong tdc cta lanh dao S&; bio loai xe duge ¢o trach todn.
quan, gilr gin xe sach s&, an todn va cic giao nhiém va sirc | - Cin thin, binh tinh trong xir Iy tinh
nhiém vu khéc duge giao. khae phit hop | hudng.
voi didu kién
cong tic
Co trinh d§ | C6 chimg chi
Chiu twhch nhitm truse Chénh Van van héa boi dudmg | - Nang lye, kha ning chuin bj va thye
phc'.mg S vé tidn 85, chit lugng, hiéu IZJ’I?; .flg]m;p v hién phuc vu cic cude hop, hoi nghi cia
qua cong viée duge giao. 'l'.huc, hién Simen lién quan d€n | co quan. : 3
11.3.12 | Phuc vu nhiém vy vé e éng s cﬁni,' e 1 mon, nghiép | céng viée | - Nam dugc cdc kien thire co ban ve phuc
. 1 v néu dugce giao | vy, quy tic (mg xUr giao tiép.

tén, phuc vu cic cude hop, hoi nghi cia
S& va cde nhiém vu khac duge giao.

nhiém vu
hoiic vi tri
viée lam co

néu nhiém vu
hodc vi tri
viéc lam co

- Nang luc, kha ning lam viéc doc lap
hodic phéi hep theo nhom.




Ngach

Trinh dé

Mi e e U i i Se i o = . chuyén Yéu cdu ditu =
VTVL Tén vi tri vige lam Mo ta cong viée cia vi tri vite lam cong c!:u'c mén, kign khée Khung niing lyc
toi thicu i
nghiép vu
yéu ciu yéu céu
Cé trinh dd | Co chimg chi : : . s £,
i bbi dudmg ;il::m guqc céc quy dinh vé quy ché lam
Chiu trich nhiém truée Chanh Vin 12/12; nghiép vu =S TIL AN Ca oo Quet. bt
. PO A e s . = : | - Nam dwoc céc kién thitc co ban vé quy
phong So vé tien d¢, chat lugng, hiéu chuyén lién quan dén | - S N
o a . p B . ia 2 i tic (mg xur giao tiép; vé cong tac bao vé
. qua cong viée duge giao. Thye hién mon, nghiép cong viéc 5 N 2 i
11.3.13 | Bao vé o o S i co quan, cong tiac phong, chongchay no.
nhiém vu bao vé tai san, git gin an vu néu duoce giao
. . i B by P - Nang lue, kha nang lam viée dc ldp
ninh, trdt tr clia co quan va cac nhiém nhiém vu | néu nhiém vu
: . G courqee | NOEC phédi hop theo nhom.
vu khéc duge giao. hodc vi tri hoiic vi tri Cin than. binh tinh tn ¥ tinh
viéc lamc6 | viéclames [ &30 than, binh tinh trong xir 1y tin
. % PO huéng.
- yéu cau yéu ciu
11 CHI CUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG
1 Linh dao Chi cuc .
Chi cuc truong ]ﬂ nguoi dimg dau Chi Tt nghiép - Nang Ig_rc lanh dao, quan 1y thue hién 1ot
cuc, quan ly, dicu hanh moi hoat dong dai hoc trér duomg 10i, chu truong, chinh sach cia
thuge chire ndng, nhiém vu, quyén han 1én mjt bam bédo céc | Dang; Phédp ludt cia nha nude va cia
cia Chi cuc; chiu trdch nhiém trude trong cdc | yéu cdu, dicu | nganh trong linh vuc duge phin céng,
Giam déc S¢ va trude phap lut vé toan nganh, kién doi voi | quan ly.
bd hoat dong cia Chi cuc va viéc thi chuyén chirc danh | - Nang lye nghién ciru, phan tich, dyr bao,
hanh nhiém vy, cong vu cua cin b, nganh: Chi cue ddnh gia, cy thé hoa chu truong, chinh
cong chire, vién chire va ngudi lao ddng Ludt, Khoa | truong theo | sach cia Bang; Phép ludt cia Nha nudec.
11.1.9 Chi cuc truong Chi | thude quvén thco phan cap quan ly va cv hoc, Céng | quy dinh. Cé | - Ning Iwe to chire, diéu hanh, tap hop,
e cuc theo quy dinh cua phdp ludt. Tham | hodc TR | nghé. Kinh | kinh nghiém | xdy dung khdi doan két noi bd, quan ly,
muu, giip Giam déc Sa quan ly nha e, Ky quan 1y nha | 14 chirc doi ngil can bd, cong chirc, vién
nuére vé linh vue tiéu chuin, do luomg, thudt, Céng | nudc vé linh | chire.
chét lugng; thye thi nhiém vu quan ly nghiép w_rc_tiéu - Ning luc xdy dung céc vin ban quy
nha nude vi quan Iy cic dich vy cong hoiic chuén do pham phap ludt thuge linh vue chuyén
vé Iinh vuc tiéu chuan, do ludmg, chit chuyén luomg chat | mén cta Chi cuc.
luong theo quy dinh cia phap ludt. nganh dao lugng - Ning luc to chire thye hién viée kiém
tao phu hop tra, so két, tong két dé rat kinh nghiém;

vai linh vie

kha ning chu tri, két ludn cic cupe hop,
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‘ i Trinh d§
e Ngach A A A .}
L Tén vi tri vi¢ :: ‘VIT;\E ong viéc cua vi tri viée lam cong chire chuyéa ¥ cam dicw Khung niing luc
L 8 i §one i IR EX| mén, kién khic e e
A toi thic¢u ca
- \ nghicp vu
- 3 cia nganh hoi nghi.
j Khoa hoc
i vi Cong
N N
. i _nght
= Tot nghiép
dai hoc tr¢r
lén mot
trong céc
nganh, Dam bio cie
chuyén | yéu ciu, diéu | - Nang lyc lanh dgo, quan Iy thue hién tét
Phé Chi cuc truomg gitp Chi cuc trudng nganh: kién dbi vai | dudmg 161, chu truong, chinh sich cia
phu trach, chi dao mot s6 linh vue cong Ludt; Khoa | chiredanh | Dang; Phéap ludt cia nha nudc va cia
tac: chiu trach nhiém truée Chi cuc hoc, Céng | Phé Chicuc | nganh thude linh vire duge phin cong,
truomg va trude phap ludt vé nhiém vy ngh¢, Kinh [ truéng theo | quan ly.
11.1.10 | Phé Chi cuc truéme duge phin cong. quan Iy. I‘hé‘ Chi cuc CY IG‘. Ky quy dinh.' Co | - Nang _ll_rc nghién ctru, phan tich, dy bio,
o : = | truong ¢6 nhiém vu chi dao. diéu hanh, | hodc TD | thudt, Cong | kinh nghiém | danh gia. cu thé hoa chi truong, chinh
| thue hién cac nhiém vy theo linh vre nghiép quan ly nha | sich cua Bang; Phip ludt cia nha nude.
duge phin cong vi gidi quyét nhirng hoge nude vé linh | - Nang lue t6 chie thye hién vige kidm
| véin d¢ phat sinh thude Iinh vue phy chuyén vie tiéu tra, sor két, tong két dé rae kinh nghi¢m,;
| trich, nganh dao chuin do kha ning chu tri, két lugn cdc cue hop,
to phithop | luong chdt | hdi nghi.
vai linh vire lugng
cia nganh
Khoa hoc
va Cong
. nghé
2 Phong Quiin Iy Tiéu chuin I)(: Iu'tm;, ( Imt Iwong
1.1 Nhom lanh tl:lt:, I
i quin Iy, diéu hanh -
Truomg phong | Chju wich nhiém trrde Chi eue trudmg cv Tét nghiép | Pam bio cic | - Ning lue tham muu, phu tréch t6 chire,
IL111 | Quan ly Tiéu chuan | vy phé Chi cue trwémg phy trich Iinh | poze TD dai hoc trg | yéu ciu, didu thuc hién cong tic thudc pham vi linh
Po luong Chat vue vé nhimg cong viée thuge chire : 1&n mot kién d6i vai | vue duge phén cong, quan ly va cic cong
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Ma
VTVL

Tén vi tri viée lam

M ta cong viée cia vi tri viée lam

Ngach
cdng chire
t6i thiéu

Trinh d§
chuyén
mon,
nghiép vu

- A X
Yéu ciiu dicéu
kién khac

Khung ning luc

luong

ning, nhiém vu cia phong. Phu trich
chung, quan 1y, chi dao, thuc hién toan
bd cdng tdc, nhiém vy, hoat déng cua
phong trong linh vye duge phin cong,
quan ly. Tham muu, gitp Chi cuc
truémg quan ly nha nude vé linh vuc
tiéu chudn do ludmg chit lugng: quan 1y
céc dich vu cong vé linh vure tiéu chudn,
do ludmg, chét lugng theo quy dinh.

trong cic
nganh,
chuyén
nganh:
Ludt, Kinh
é, Ky
thugt, Cong
nghiép hoiic
chuyén
nganh dao
tao phi hgp
v linh vye
cuia nganh
Khoa hoe
va Cong
nghé

chirc danh
Trudng
phong theo
quy dinh. Co
chimg chi
ngoai ngir, tin
hoc va
nghiép vu
quan ly nha
nude theo
yéu chu clia
ngach chuyén
vién trg lén

tac khac thudc chirc ndng, nhiém vu cia
phong.

- Ning luc quan ly, diéu hanh, nghién
clru, tong hop, phan tich, dénh gia, thuyét
phuc, td chuc trién khai cong viée va giai
quyét cic vén dé phét sinh, xir ly cac tinh
hudng thude linh vuc quéan ly cia phong,

- Nang lye, kha nang lam viéc déc lap
hoic phdi hop theo nhom.

- Nang lwe tham muu, 16 chire thue hién
cdc chu trirong, chinh sich ciia Pang va
Nha nude; hoach dinh chién luge, chinh
sdch; xdy dung chuong trinh, quy hoach,
ké hoach, @& an, 16 chirc, quan ly, giam
sat.

11.1.12

Pho Trudng phong
Quén ly Tiéu chuin
Po ludng Chat
lugng

Chiu trach nhiém truée Truong phong
vé tién d6, chét lugng, hiéu qua cong
viéc duge phdn cdng, quan ly. Giup
Truéng phong phu trach, theo dai, chi
dao mdt sé mit cong tic duge phén
cong, quan 1y. Truc tiép thuc hién va
tham muu cac nhiém vu chuyén moén,
nghiép vu vé Iinh vyc cong tic tidu
chuén do Iuéng chét lugmg; quan ly cde
dich vu céng vé linh vure tiéu chuin, do
ludmg, chit lugng theo quy dinh.

CV
hoidc TH

Tot nghiép
dai hoc tr¢r
lén mét
trong cac
nganh,
chuyén
nganh:
Ludt, Kinh
1€, K thudt,
Cong
nghiép hodc
chuyén
nganh dao
tao phi hop
vai linh wvyre
cua nganh
Khoa hoc

bam bao cic
yéu ciu, didu
kién déi véi
chirc danh
Pho Truong
phong theo
quy dinh. Co
chimg chi
ngoai ngt, tin
hoc va
nghiép vu
quan ly nha
nude theo
yéu ciu cua
ngach chuyén
vién tror 1én

- Néing luc tham muu, phu tréch t5 chire,
thuc hién cdng tic thude linh vue duge
phén céng, quan ly. .

- Nang luc xdy dung dé dn, du an,
chuong trinh, ké hoach, phuong 4n va td
chirc trién khai thuc hién.

- Néng lyc quin ly, diéu hanh, nghién
ciru, 1ong hop, phén tich, dinh gla thuyét
phuc, t6 chire trién khai cong viéc va giai
quyét cdc vén dé phit sinh, xir I céc tinh
hudng thudc linh vue  duge phin céng,
quan ly.

- Ning lye, kha ning lam viéc déc lp
hoic phoi hgp theo nhom.
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Trinh d§

Ngach ‘huvé du chu did
V'h[?\?L Tén vj tri\.yj;?ﬁ'lﬁh‘wf"i ti cong vie cdia vi tri viéc lam c;}‘r!;;t:!l&c "’I‘n“..)’rt“ Vﬁ?éf':h‘;':“ Khung niing hre
FA . .’\:} 0i thitu nghip vu
j : 'i va Cong
| - 3 - nghé -
Nhom chuyén . |
11.2 mén, ngh ‘:]}‘_:,-\‘.\%/f
ho! Tot nghiép
dai hoc tror
lén mot bam bao cic .
trong cic | yéu ciu, diéu | - Ning lue tham muu, t6 chite, thue hién
Chiu tréch nhi¢m truée Trudng phong nginh, kién ddi vori cong tie thude linh vire duge giao.
vé tién dd, chit luong, higu qué cdng chuyén ngach chuyén | - Ning luc trong cong tic tham muru,
vie duge giao. Trye tiép thuc bign v nganh: vién theo quy | trién khai thuc hién cong tic ticu chuin
tham muu cdc phidm vy Chuﬁ’m mclm Ludt, Kinh dinh. Co chit lugng hang héa; thanh tra, kiém tra
P Tllf;llzph‘\l’:ll;:u:nll:m\:lii:ml:::; ‘;hl";tl'}“'i‘:;‘; ‘ té, K‘}"f thudt, clu:mg i:hi_ chilt luong san phim, hang hoa.
11.2.7 P h (&Y Cong ngoai ngit. tin | - Nang luc nghién ciru, mm_. hop. phin
chiit lugng qudc gia; thanh tra, kiém tra iéu chuin nghiép hoic hoc va tich, ddnh gia. thuyét phuc, 10 chire wicn
Chm IUPRECaC-an pham e dad: chuyén nghiép vu | khai cong viée va giai quyct cic vin dé

trién khai ap dung hé théng quan 1y chit

lugng tidn tién v hogt ddng cia che co nganh dao | quanly nha | phit sinh, xir Iy cdc tinh hudng thuge linh
2 IL i b i

tao phithop | nude theo | vire duge giao.

quan. o chirc thuge h¢ thong hanh voi linh vue | yéuciucia | - Ning lye, kha ndng lam viée doc Idp
chinh nha nudc theo quy dinh cta nganh | ngach chuyén | hoge phdi hop theo nhom.
Khoa hoc vién ir¢r 1én
vit Cong
R nghé 1 _ -
o Chiu trach nhiém truée Truong phong Totnghiép | Dam bio cic | - Ning luc tham muu, 16 chire, thye hi¢n
vé tién d§, chit lugng, hidu qua cong dai hoc tré | yéu ciu, dicu | cong tic thude Iinh vie duoc giao.
viée duge gino. Truc tiép thue hién va 1én mét kién déi voi | - Néng lye trong cong tic kiém dinh, hiéu
tham muu cic nhi¢m vy chuyén mon, trong cac | ngach chuyén | chuan, thir nghiém vé do luomg,
1128 | Quan 1y do lwimg nghi¢p vu vé linh ku.m dinh, hi¢u cv nganh, Viél‘f theo quy | - Ning luc nghién ciru, tong hop. phin
- chuiin, thir nghiém vé do ludmg trong chuyén dinh. Co tich, ddnh gia, thuyét phuc, 16 chire tricn
ciic linh vire va pham vi duge cong nhéin nganh: Ky chimg chi | khai cong viée va giai qu)ru cic van dé
hodc duge chi dinh; kiém tra vé do luomg thudt, Cong | ngoai ngir, tin | phat sinh, xir 1y cdc tinh huon;, thude linh
déi vei chuin do ludmg, phuong tién do, nghiép hodc hoc vi vue dugce giao.
phép do, hing dong goi sfin, hoat ding chuyén nghi¢p vu | - Ning lue, khi nding lam viée doc lip
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Trinh dg

hop

vige duge phdn cdng, quian ly. Giup

1én mot

- Ngach - R
M | rén vitriviclim | Mo ta cong viéc ciia vi triviéc lam | cong chic | SUYER [ Yéu cdu dicu Khung ning lye
VTVL ¥ d : - t5i thidu mon, kién khic
nghiép vu
kiém dinh, hiéu chuan, thir nghiém vé do nganh dao | quanlynhda | hodic phdi hop theo nhom.
lutmg theo quy dinh tao phtt hop | nude theo
véi linh vire | yéu céu cia
cia nganh | ngach chuyén
Khoa hoc vién trd lén
va Cong
nghé
3 Phong Hanh chinh - Téng hop
1.1 Nhom linh dao,
* | quin Iy, didu hanh
;:it IT(?:ﬁc'rp - Nang lwc tham muru, phu trach td chire,
i " : . . N bPam bao cidc | thue hién cong tic thudc pham vi linh
Chiu trach nhiém trude Chi cuc truong lén mdt Y : i Eeah e
vda Phé Chi cuc truémg phu trach linh trong cic yéu cau, di€u | vyc dugc phan cdng, quan 1y va céc cong
e 5 oM g ; kién doi véi | tac khdc thudc chitc ning, nhiém vu cia
vuc vé nhimg cong viée thude chire tygénh, ek eeutaak ho L & : J
nang, nhiém vu cta phong. Phu trach chuyén Trudne ]_)Nng | Iy, didu hanh, én
.| ehung, quan 1y, chi dao, thuc hi¢n todn nganh: R & ang lyc quan ly, ieu nghi
5 i bd cong tdc, nhiém vy, hoat ding cua Ludt, Hanh | P hon'g thco’ Cltsh téng hop, phan tich, dénh gia, thuyé &t
. - - 1"Triténg phong phong trong linh vyc dugrc phéan cong, cv chinh, Quén qi{lﬁ“héh?" P]:l‘-';l ::; ;tuc :;'lcnhi;l:al c]fmg V;éc va g:;:
tLL11 | Hanh chink - Tong [ quan ly. Tham muu, gitp Chi cuc| | - | tri nhin lyc e o 4n dé phét sinh, xir 1y céc d
hop trrémg x8y dng hé théng quy ché va odc TH hodic ngoai nglr, tin | hudng thude linh vuc quan ly ctia phong.
cdc quy dinh ndi bd; kiém tra, dén dbc chuyén nh}%?aviu %nﬁgngh ]“; k':;: m:]t;}g lam vige doc lap
can b, cong chic ngudi lao dong va nganh dao u%mi['] nha | - Na P ?l ?ip e orln ik thue hig
cdc 10 chire, ca nhan lién quan thyuc hién tao phu hep qnu{rc j:heoa cécarig‘ |t,rc tam Tlurﬁ o ; iy tDL{C lgg
quy ché lam vige, quy trinh xir Iy edng voi linh vue ¢u cAu cia | Nha lLrl&I l l[ ne; lc d“:1h sa;___ c"lla mﬁ vh
vige, ndi dung, chuong trinh, ké hoach cuia nganh Y hch nuoe; Rogen dinl chién lupe, chin
hoat 08ng cia Chi cuc. Khoa hoc ngach c.ugfén sach; xfy dung chuong trinh, quy hoach,
i va Céng vién tré [én | ké hoach, dé én, t§ chire, quan ly, giam
nghé sil.
Phé¢ Truong phong | Chiu trach nhigm truée Truéng phong cv Toétnghiép | Pam béo cde | - Ning e tham muu, phu tréch t6 chire,
11.1.12 | Hanh chinh - Téng | vé tién d9, chat lugng, hiéu qua cong hmv“‘: ™ dai hoe tro | yéu clu, didu | thue hién cong tac thudec pham vi linh

kién déi vdi

vuc duge phan cong, quan ly va cdc cong
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Trinh d¢

Ma T m i2e cila vi tri vige Ia Ngm:h chuyén Yéu ciiu di¢u Ki sne |
VTVL Tén vi tri viée | ) t\a‘ _ g viée ciia vi tri viée lam c:::’i;:.:ﬁc mﬁ‘:n, kién Khc wng ning lre
; nghiép vu
phu trich, theo ddi, chi trong cic chire danh | tac khdc thude chire nang. nhiém vu cua |
it cong tic duge phin nganh, Pho trudmg | phong.
y cong, q\ua ’y Trye ucp thie hién va chuyén phong theo | - Ning lue quin ly, diéu hanh, nghién
2 w cac nhiém vu chuyén mén, nganh: quy dinh. Cé | ciru, tong hop, phén tich, dinh gia, thuyét
nghicp vu vé linh vire cong tic 16 chirc Luit, Hanh chimg chi | phuc, 6 chire trién khai cong viée va giai
can bo; cai cich hanh chinh; vin thu, chinh, Tai | ngoai ngi, tin quyet cic vin dé phit sinh, xtr 1y cdc tinh
luu trir; thi dua - khen thudng; tai chinh, chinh, K¢ hoc va hudng thuge Iinh vire quan 1y ciia phong.
ké todn, quan ly tai san va hanh chinh todn hode nghi¢pvu | - Ning luc, khd ndng lam viée dgc lip
quan tri cta Chi cuc. chuyén quan |y nha | hodc phoi hop theo nhém.
nganh dio nudce theo | - Nang lye tham muru, 16 chire thue hién
tao phithop | yéucducia | cde chi truomg, chinh sich cia Ding va
voi linh vue | ngach chuyén | Nha nuée; hoach dinh chién lwoe, chinh
ctia nganh vién trorlén | sdch; xdy dung chuong trinh. quy hoach.
Khoa hge ké hoach, dé in, té chu’t quan 1y, giam
via Cong sat.
B ngh¢
113 | Nhém hd tre,
phuc vu
Dim bao cic
yéu ciu, diéu o
kién ddi véi | - Niing lye tham muu, 6 chire. thue hién
Chiu trich nhi¢m trude Truong phonb ngach ké todn | cong tic thude linh vie duge giao.
vé tién 9, chat lugng, higu qua cdng T'ét nghiép viéntrung | - Nang luc trong cong tac ké todn, tai
Vit dudc 1,1:1(}, .]t.‘""' tiép lhl‘ﬂ'.h"’n.v‘l trung ¢ip | cdip theo quy | chinh, quan ly tai sin nha nudr.
tham muu cic nhiém vu chuyén mon, < a : by
" 3 e . tror lén dinh. C6 | - Ning luc nghién e, lunb hop, phin
11.3.6 | Kétoan M Ap v3 we TR VigE KB TLOROR, Ch oM KTVTC chuyén chimg chi | tich, danh gia, thuyét phue, & chire trién

ngin sach; ké hoach mua sim, st
chifa; thye hign cong tic tai chinh, ké
toan, thanh todn cdc ché dé, chinh sich
cho cin bd, cong chirc va ngudi lao
dong cua co quan theo quy dinh.

nganh Tai
chinh ké
todn

ngoai ngir vi
nghiép vu
quan ly nha
nuoc theo
yéu ciiu cta
ngach ké todn
vién trung

khai cong viéce va giai quyu cic van dé
phat sinh, xir Iy cic tinh hudng thude linh
vire durgre giao.

- Ning lue, kha ning lam viée doe lap
hodic phéi hep theo nhom,
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Trinh d§

Mi I P cn e nNggch‘ chuyén Yéu chu diéu .
VTVL Tén vi tri viéc lam Mo ti cong vice ctia vi tri viée lam c:)éi:gt;:é:c mén, Kién Khie Khung niing luc
nghiép vu
cap trer [én
Dam bao cdc
Tét nghiép | yéu cau, diéu
s cép kitn 401 %G1 Nang I tham muu, 1 chitc, thye hién
L ':;1] vif’a(:}:e':) wL cong téc thude linh vye duge giao.
4 e - Niing lyc trong cong téc thu, chi quy
nganh: dinh. Co tidn mat.
Chiu trich nhiém trude Trudng phong Hanh chinh, | chimgchi | - Ning lyc nghién cin, tﬂllg hop, phin
A ek ~ A g .a PR s P roal P A
11.3.7 | Tha quy i Hen do,‘chdt‘lucrnb_.ﬂ ingumqua SR NV Quz.m .= V,a i i b tich, danh gia, thuyét phyc, 6 chic trién
- viée duge giao. Thyue hién nhiém vy thu phong hodc ho.c va khai cdng viéc va gidi quyet PSS s
quy theo quy dinh. c!)uycq n%hlg? w’l\ phét sinh, xir Iy cdc tinh ]mong thudc linh
nganh dao quan 1y nha vire duge giso,
fe0, phu hcrp wa’i;hsga - Ning luc, kha nang lam viéc dfc lap
véi yéu cau | yéuc A hoidc phéi hop theo nhém.
vi tri viée ngach cong
lam chirc tuong
ung
Tot nghiép | Pam béo cdc
trung cdp | yéu Cili’ diéu
c‘;‘:i‘:} ‘r‘]'e;‘j“;h‘;‘;' - Niing lyc tham muu, té chirc, thue hién
n z'mhj'{ Vin | vi égn theo qu cong tac thude linh vire duge giao.
mgu lu'u it dinh Cg Y. Ning luc trong cong tac vin thu,
Chiu trich nhiém truéc Trudng phong Hfll';h ch[nh‘ c]{t'm.g ai |- Ning lwc nghién cir, tong hop, phén
1138 | Vin th vé tién do, chit lugng, hiéu qua cong NV Quén trj véri ngogi ngit v tich, danh gla thuyél phuc, to chlrc trién
3. an thu viée duge giao. Thue hién nhiém vu vin ety hehits khai cong viéc va giai quyct cic vén dé
thur theo quy dinh. chuyén quan 1§ nha Eﬂztds:;;l: ;-:I;roly cic tinh huong thude linh
t::(%m:::‘jfn ];:(fi‘itlhzga - Nang lue, kha nang lam viée déc lap
L i hoiic phdi hop theo nhém.
voi yéucdu | ngach vin
vitri viéc | thar trung cap
lam tror 1én
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Trinh d§

i, én vi tri .ﬂé\: i tia vi tri viée lam ‘Nga';lh' chuyén Yéu ciu diéu Kk ing luc
VTVL Tén vi tri vu;. L . g viéc ctia vi tri vig coxr!g c. e mén, kign khic ung ning lue
4 tdi thiéu cn
- nghiép vu
W Tot nghiép | Dam bao cic
trung cip | yéu chu, didu
;;f:; [3‘:1 ?Tcﬂor:h‘:i:l - Naing lyc tham mur, té chire, thyc hién
y nea cong tac thude 1inh vye duge giao.
nganh: Vin | vién theo quy N :
- . - Niing luc trong cdng tde luu tr.
thur, luru trit, dinh. Cé
Chiu trach phiém truée Trudng phong ) , i .| - Nang luc nghién ciru, tong hop, phin
Hanh chinh, | chimg chi
N vé tién do, chét luong, hidu qua céng NV Quén trj vén | ngogi ngit va tich, danh gia, thuyet phuc 16 chie trién
11.3.9 | Luu tri viéc dugc giao. Thyc hién nhiém vu luu | hodc TD . T P khai cong viéc va giai quyet cic vin dé
iy : phong hodc | nghiép vu
trir theo quy dinh. n > " | phat sinh, xir 1y cdc tinh hudng thude linh
chuyén quan |y nha virc dugc giao.
nganh dao nudce theo i g
. el - Ning lue, kha ning lam viée doc lap
tao phit hop | yéu cau cia
PR . hogic phdi hop theo nhém.
voi yéu cau | ngach cong
vi'tri viée chire tuong
lam ung
Co oi thigu
03 niim kinh ) i
| Chju trach nhiém trude Trudng phong . nghi¢m ldi | - Nam vimg quy dinh cua phép ludt vé
vé uén d@, chit lugng, hiéu qua cong Co giay logi xe duge | giao théng dudng bd hién hanh.
viée duge giao. Thure hién nhiém vu ldi phép ldixe | giao. Coly |- Cé kién thirc bio tri va bao qudn xe.
11.3.11 | Lai xe xe dam bao hoat ddng va lich trinh cdng phi hep véi | lich td rang, | - Dam bdo tuan thu cac quy tie lai xe an
tac cua lanh dao Chi cue; bao quan, giir logi xe duge co trach todn.
gin xe sach s€, an todn va cic nhiém vu giao nhiém va sire | - Can thdn, binh tinh trong xur 1y tinh
khdc duge giao. khée phit hop | hudng.
v dieu kién
cing téc
Chiu trch nhiém truée Truomg Co lrm}} do (,n;f.:hun-g chi -_In\lang lue, khfl ning chuan b1 va _lhglrc
van hoa boi dutmg | higén phuc vu cde cude hop, hdi nghj cla
phonbvc tién do, chit lugng, hi¢u qua 12/12: M. i
113.12 | Ph cong viéc duoce giao. Thue hién nhiém R é;: lia & L:z}l)n 4é LNqum(ll Kin 0 b i
- uevu vu vé sinh cong so, cong tac I€ tan, phyuc Ly hie - q": e N -. ok :;qc céc kién thitc co bin vé prue
vu cic cudc hop, hdi nghi cua Chi cuc RO I'l%llep 30115 Vif’c “;\[?”y I B Lmk‘% ?(u glau t}"p TR
vi cdc nhiém vu khac duge giao. e Dt Juoc giao - Mang lyc, kha ndang lam viée doe lap
B ' nhiém vu | néu nhiém vu | hodc phdi hgp theo nham.
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Trinh d¢

Ma Tén vi tri viée lam Mo ti edng viée clia vi tri viéc lam cﬁﬁggc';lh&c chuyéa Yéu cau diéu Khung ning 1
VTVL | | emvitrivie EVIg HErLvig ) mén, kién khic g nang lyc
toi thiéu .
nghiép vu
hoic vj tri hodc vi tri
viclamcé | vi€e lam cé
yéu ciu yéu ciu
Cé trinh d§ | Co cha i : . . 3 y
3;:’;22‘ © Cﬁﬁihcllﬁlagn Zh] - Nam dugc cdc quy dinh vé quy ché lam
12/12- Gehio vi viée, ndi quy cva co quan.
Chiu trach nhiém truéde Trudng phong - ] : | - Ném duge cic ku:n thirc co ban vé quy
P : i e chuyén lién quan dén
ve tién dg, chat lugng, hiéu qua cong . . i téc ung xir giao uép, vé cong tac bao vé
S - . T . " mon, nghiép cong viéc
11.3.13 | Bao vé viéc duge giao. Thuye hién nhiém vu bao i duoo gino | €° Uan, cdng tac phong, chéng chay nd.
vé (i sdn, gilf gin an ninh, trt tu cla co LA A - Néng lyuc, khd ning lam viée dgc 1ap
; . . nhiém vu néu nhiém vu
quan va cac nhiém vu khac duoc giao. hoic Vi trf hodic vi trf hoic ph0| hop theo nhom.
viée lam 5 vié::'. ]a'uﬁ e Cén thdn, binh tinh trong xir ly tinh
~ yéu cdu yéu ciu huong,
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UY BAN NHAN DAN
TINH YEN BAI
S 2 *f}, )

-

“NGACH c6

CHUC CAO NHAT VA CO CAU NGACH CONG CHU'C CUA VI TRi VIEC LAM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Phu luc 02

Doe lip - Ty do - Hanh phie

TRQNG CAC CO QL!AN, TO CHUC HANH CHINH THUOC SO KHOA HOC VA CONG NGHE TINH YEN BAI

Vi
(L

(Ban hanij?:k theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngay / /2017 ciia Uy ban nhén dén tinh Yén Bai)

Ngach céng chire cao nhit

trong nhém cong viée

£ a -
Co ciau ngach eong chire

. ; Ngach Ngach . S Ngach
STT Tén co quan, don vi .lem Nhom Nhom | chuyén vién | chuyén vién N%i'“'h., Neachcin | 0 vien
ldnh dao, P x < , chuyén vién | s hodic .
e v chuyén mén, ho trg, cao cdp chinh hodc hode Khic
quan ly, Vi i hoiic tuong lrong
s rad nghiép vu phuc vu hodc tuong tuong tuong
dicu hanh duong duong
duong duong durong
I | COQUAN VAN PHONG SO
1| Gidm déc Sor cvee 100% |
2 | Phé Gidm dbc So cve 100%
3 | Phong Quan ly khoa hoc cvce cv 33% 67%
§ Phong, {Ju&fn Iy cong nghé va cve cv 20% 80%
chuyén nginh -
5 | Phong Ké hoach - Tai chinh Ccve Ccv 50% 50%
6 | Thanh tra S¢r Trve TV 33% 67%
7 Vin phong Sor cve cv Ccv 30% 20% 50%
1l | CHI CUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUONG
1 . | Chi cuc truang cvce 100%




Ngach cong chirc cao nhit
trong nhém céng viée

Co cfu ngach céng chire

a . . Ngach Ngach Ngach
STT Tén co quan, don vi digren Nhém Nhém | chuyén vién | chuyén vién Ngach Ngach S4n | han vien
lanh dao, P x £ . _ chuyén vién | s hodc
quén Iy chuyén mon, ho trg, cao cap chinh hodc hodic twong tuong hodc Khac
S et nghiép vu phuc vy | hoiic tuong tuong p tuong
hanh
dicu duong duong i duong duong
2 | Pho Chi cuc trudng cvcC 100%
Phong Quan 1y Tiéu chuén
R Do ludng Chat lugng Cv Ccv 100%
4 E;‘s“g HAaskchin=T0ng cv cv cv 40% 20% 40%
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