UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé:/{ jj/QB-UBND Déng Nai, ngay NG thang 01ndm 2018
QUYET PINH

V& viéc cong bo Bf thi tuc hanh chinh thuge
linh vire tin ngwdng, ton gido cip tinh, huyén, xa tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can ctr Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong s6 77/2015/QH13 ngay 19
thang 6 nam 2015;
Can cir Luat tin ngudng, ton gido s6 02/2016/QH 14 ngay 18/11/2016;
~ Can cir Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phu vé
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cén cur Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cta Chinh phi sta

ddi, b sung mot s6 diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét thu tuc hanh
chinh;

Cén cir Nghi dinh sé'} 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, tén gido;

Cén cu Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 30/10/2017 ciia Van phong
Chinh phu vé viéc Hudng déan nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ctia Giam dbc S& Noi vy tai T trinh s6 92/TTr-SNV ngay 09
thang 01 nam 2018,

QUYKLT PINH:

Pidu 1. Cong bd kéem theo Quyet dinh nay cac thu tyc hanh chinh thugc linh

vuc tin ngudng, ton gido cap tinh, cAp huyén, cip xa tinh Dong Nai (néi dung va
danh muc kem theo).

Trudng hop thu tuc hanh chinh cong bd tai Quyet dinh nay dugc co quan
Nha nuée c6 thim quyén ban hanh méi, sira doi, bd sung, thay thé hodc bai bo,
huy b6 thi 4p dung thyc hién theo van ban phap luat hién hanh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky; thay thé Quyét
dinh sé 08/QP-UBND ngay 03/01/2018 ctia Chii tich UBND tinh vé quy dinh tam
thoi Bo tht tuc hanh chinh thudc linh vic ton gido, tin ngudng tinh Béng Nai.

Bneu 3. 8¢ Ngi vy, Trung tdm hanh chinh ¢dng tinh, UBND cép huyén,
UBND cdp x3 c6 trach nhiém té chirc niém yet cdng khai ndi dung cac thu tuc
hanh chinh nay tai tru s& lam viéc, B phén tiép nhéan ho so, tra két qua ctia don vi.

Van phong UBND tinh cé trach nhiém in &n, photo dong thanh quyén cac
thu tyc hanh chinh da dugc cong bd, phat hanh dén cac don vi theo thanh phan
noi nhan ca quyét dinh nay, cap nhdp ndi dung thu tuc hanh chinh da dugce cong
b 1én Co sa dir liéu quéc gia ciia Chinh phu.



Diéu 4. S& Thong tin va Truyén théng phoi hep S& Noi vu (Ban Tén gido)
cép nhat ndi dung, quy trinh giai quyet cua timg thu tuc hanh chinh d& duoc cong
bd 1én Phin mém mot cira dién tir (Egov) chung cua tinh.

Piéu 5. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam déc, Thu trudng cac sg, ban,
nganh; Chu tich UBND cap huyén, thj xa Long Khanh, thanh pho Bién Hoa; Chu
tich UBND x4, phudng, thj tran va cac tb chirc, ¢4 nhan cé lién quan chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 5; PHO CHU TICH
- TT. Tinh dy; o
- TT. HDND tinh;

- UBND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Chi tich UBND tinh;

- Phé Chu tich UBND tinh (Tran Vin Vinh);
- Cyc Kiém soat this tyc hanh chinh (VPCP); P
- So Noi vy, S& Thong tin va Truyén thong; N .
- Vin phong UBND tinh, Ban Tén giao; e
- B4o Déng Nai, Bao Lao dong Ddng Nai,

- Dai Phat thanh - Truyén hinh Dong Nai;

- Trung tdm hanh chinh céng tinh;

- Trung tam Coéng bao tinh;

- Luu: VT, KSTTHC.




PHAN 1
)ANH MUC THU TYC HANH CHINH

ciia Chii tich UBND tinh Péng Nai)

't dinh 56 /39 /QD-UBND ngay AS thang (fnam 2018

Stt Tén thil tuc hanh chinh Skl
chua
A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1 Thu tuc thong bdo 4 chirc 1€ hdi tin ngudng dién ra dinh ky cé quy mo 5
td chirc trong nhleu huyén thuqc tinh, thanh pho truc thuoc trung uong
5 Thu tuc ding ky t6 chirc 18 hoi tin ngudng lan dau, 18 hoi tin _ngudng 6
dugc khoi phuc hoac 1€ hoi tin ngudng dinh ky nhung c6 thay dbi
Thu tt,lc thong bao vé khoan thu, myc dich sir dyng khoan thu tir viéc td
3 | chirc 1é hm tin ngudng c6 quy moé t chirc trong nhidu huyén thudc tinh, | 7
thanh pho tryc thude trung wong
4 Thu tuc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido cho to chirc c6 dja 8
ban hoat dong ¢ mét tinh, thanh ph truc thude trung uong
5 Thi tuc cdng nhén t6 chirc tdn gido c6 dja ban hoat déng & mét tinh, 9
thanh phé truc thudc trung wong
¢ | Thu tyc ding kY sira ddi hién chwong cua t0 chirc ton gido c6 dia ban i
hoat dong & mét tinh, thanh pho tryc thude trung uvong
7 Thu tuc d3ng ky thay d6i tén cua td chire ton g1ao, t6 chirc tdn gido tryc 12
thude cd dia ban hoat ddng & mét tinh, thanh phd truc thuoc trung uong
Thu tuc déng ky thay d6i try so cla to chirc ton g1ao, to chirc ton g1a0
tryc thudc (bao gom ca tnro'ng hop t6 chuc ton giao, to chirc ton glao
8 trl,rc thudc tir tinh khac chuyén tru s dén Ddng Nai va td chirc ton gido, | 14
td chirc ton gido tryc thudc c6 dia ban hoat dong trong tinh Ddng Nai
thay dbi try s&)
Thu tyc théng béo thay ddi tru s cua to chirc ton gido, t6 chirc ton gido
9 | tryc thudc (4p dung d6i véi truong hop td chirc tén gido, to chirc ton| 16
gido tryc thudc tir Péng Nai chuyén tru s& dén tinh khéc)
1o | Thi tyc ding ky thanh 14p, chia, tach Sap nhap, hop nhat t6 chirc ton 17
gido tryc thudc & mét tinh, thanh phd true thude trung wong _
Thu tuc ding ky phdp nhan phi thuong mai ctia to chic ton gido, to
11 | chirc tdn gido tryc thudc cd dia ban hoat déng & m@t tinh, thanh phé| 19
tryc thudc mmgumg
Thu tuc giai the to chirc ton gido, t6 chirc tdn gido tryc thude c6 dia ban
12 | hoat dong & mot tinh, thanh phd tryc thude trung wong theo quy dinh | 21
cua hién chuong
Thu tuc thong bao giai thé & chirc t6n gi4o tryc thudc cla to chire tén
13 | gido, t5 chirc ton gido tryc thude cd dja ban hoat dong & mét tinh, thanh | 23

phd trurc thude trung wong theo quy dinh cia hién chuong




14

Thu tuc théng bdo nguoi duge phong pham hojc suy cir lam chic sé.c
duge quy dinh tai khoan 2 Pigu 33 Luat tin ngudng, ton gido sb
02/2016/QH14 ngay 18/11/2016

24

15

Thu tuc dang ky ngudi duoc bd nhlem, bau cu, suy cu lam chirc vige
dugc quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 34 Luat tin ngudng, tén gido
$0 02/2016/QH 14 ngay 18/11/2016

23

16

Thu tuc thong béo vé ngu'fn dugc bd nhiém, bau cur, suy cir lam chue
viéc cua td chirc ton gido, td chirc ton gido tryc thude, té chic tén giao
duge cdp chimg nhin ding ky hoat dong ton gido c¢6 dja ban hoat dong
O mét tinh, thanh p_ho tryc thudc trung uong

26

17

Thu tuc thong bo vé ngu&n dugce dy kién lanh dao t0 chuc dugc cap
dﬁng ky hoat dﬁng ton gido, tb chirc duge cong nhan la t chic t6n giao,
td chirc ton gido tryc thude duge chip thudn thanh lap, chla, tach, sap
nhép, hop nhit cé dja ban hoat dong & mét tinh, thanh phd trye thude
trung uong

28

18

Thu tuc thong béo thuyén chuyen chirc sic, chire viéc, nha tu hanh cua
td chirc tdn gido, td chirc ton glao tryc thuqc

29

19

Tha tuc dang ky thuyén chuyen chic sic, chirc viée, nha tu hanh 13
ngubi dang bi budc tdi hodc chua duge x6a an tich cia t6 chire ton gido,
to chirc ton gido tryc thudc

30

20

Thu tyc thdng bao cach chire, bai nhigm chirc sic, chirc viée cia td chire

ton gido, t0 chirc t6n gido tryc thudc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 33
va khoan 2 Diéu 34 clia Luit tin ngudng, ton gido

31

21

Thu tuc théng bao cach chirc, bai nhi§¢m chirc viée cia t chirc dugce cap
chimg nhén ding ky hoat dong ton gido thude truorng hgp dugc quy
dinh tai khoan 2 Piéu 34 cia Luét tin ngudng, ton giao

32

22

Tha tuc dé’mg ky mé 16p b01 dudng nhimg ngudi chuyén hoat dong ton
gido cua td chirc tdn gido, td chirc ton gido truc thude

33

23

Thu tuc thong béo danh myc hoat djng t6n gido dién ra hang ndm cua
td chirc t6n giao, td chirc ton g1ao tryc thude, t6 chirc dugc cap chu'ng
nhén déng ky hoat dong t6n gido c6 dja ban hoat dong tén gido & nhiéu
huyén thudc mdt tinh, thanh phd tryc thudc trung vong

34

24

Tha tuc thong bdo bd sung hoat dong t6n gido ngom danh muc hoat
dong ton gido dién ra hémg nim cua to chirc ton gido, t chirc tdn gido
truc thudc, t& chirc duge cap chimg nhdn dang ky hoat dfng t6n gido c6
dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh

35

25

Thii tuc théng béo t6 chirc hdi nghj thudng nién cia to chirc ton gido, to
chirc ton gido tI'I,l’C thudc co dia ban hoat dong & nhiéu huyén thudc mét
tinh, thanh phd tryc thudce trung uong

36

26

Thu tuc dang ky to chirc dai hoi cua t6 chitc t6n gido, t6 chic ton gido
tric thudce, td chirc duqc cap chimg nhdn ding ky hoat dfng ton gido co
dia ban hoat dong & nhidu huyén thuoc mat tin

37

27

Th}l tuc dang ky t6 chirc cqoc 18, glang dao ngoai co s& ton gido, dja
diém hop phéap c¢6 quy mo t6 chirc § nhiéu huyén thudc mdt tinh hodc &

38




nhiéu tinh cua t0 chirc ton gido, to chirc ton glao trec thudc, t6 chirc
duogc cdp chimg nhén ding ky hoat dong ton gido

28

Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido tdp trung clia ngudi nudc ngoai cu
trd hop phap tai Viét Nam

40

29

Th tyc dang ky mdi to chirc, c4 nhan nudce ngoai vao Viét Nam dé thyc
hién cdc hoat d6ng tén gido & mot tinh, thanh phd tryc thudc trung uong

41

30

Thu tyc dang ky mdi chirc sac nha tu hanh 12 ngudi nudc ngoai dén
gnéng dao cla t6 chirc duge cép chimg nhan didng ky hoat dong ton gido
cd dia ban hoat dong & m¢t tinh, thanh pho tryc thude trung uong

42

31

Thu tuc théng bao quyén gép cla co s& tin ngudng, td chirc t6n glao, t6
chic tén glao tryc thugc khong thuoc quy dinh tai diém a, diém b,
khoan 3, Diéu 19 Nghj d;nh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mét sb diéu va bién phép thi hanh Lujt tin
ngudng, ton gido

43

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Thii tuc théng bao to chirc 1€ hdi tin ngudng dién ra dinh ky ¢6 quy md
to0 chirc trong nhiéu xa thudc mot huyén, quén, thj xa, thanh pho thudec
tinh

45

Thu tuc thong béo vé khoan thu, muc dlch sir dung khoan thu tir viéc to
chire 1€ hoi tin ngudng cb quy md t6 chic trong nhidu x3 thude mot
huyén, quén, thi x4, thanh pho thudc tmh

46

Thu tuc thong bao m& 1ép bdi dudng ve ton gido khong thudc quy djnh
tai khoan 1 Diéu 41 Ludt tin ngudng, ton giéo

46

Thu tyc thong béo danh myc hoat dong ton %1ao dién ra hang nimcua to
chitc t6n gido, t§ chirc ton gido tryc thude, 0 chic duge cap chimg nhén
ding ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat déng toén gido ¢ nhiéu x3
thudc mot huyén

47

Thu tuc thong bao bd sung hoat dong ton giao ngoai danh muc hoat
dong tén giao dién ra hang namcuia td chirc ton gido, t& chic tén g1ao
trye thudce, tb chirc duqc cap chung nhéan ding ky hoat dng ton giao co
dia ban hoat dong ton gi4o & nhiéu x4 thuéc mot huyén

48

Thi tuc thong bao t6 chirc hdi nghi thudng nién cia t6 chirc tdn gido, to
chirc ton gido truc thuQc ¢6 dia ban hoat dong & mot huyen

49

Thu tuc dang ky to chirc dai hdi cta to chirc ton gido, t0 chirc tén gido
tryc thudce, t0 chic duge cip chimg nhén d4ng ky hoat ddng ton gido c6
dia ban hoat dong & mét huyén

50

Thu tuc dang ky to chirc cuoc 1&, giang dao ngoai co s¢ ton gido, dia
diém hop phap c6 quy md td chirc & nhidu x& thudc mét huyén, quin,
thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh phd thuge thanh phé tryc thude trung
uong

51

Thu tyc théng béo quyén gop ngoai dia ban mét x& nhung trong dia
ban mot huyén, quén, thi xd, thanh phd thude tinh, thanh phd thude

52




thanh pho tryc thudc trung uong cua co sd tin ngudng, to chirc ton
gido, t0 chirc tén gido tryc thude

C. THU TYC HANH CHINH CAP XA

Thu tuc dé nghj cdng nhén ngudi dai dién hoic thanh vién ban quan ly

! co s tin ngudng il

2 | Thu tyc dang ky hoat dong tin ngudng 55

3 Thu tuc ding ky bd sung hoat dong tin ngudng ngodi ndi dung ¢4 ding 56
ky

4 Thu tyc thong béo t6 chirc 1€ hoi tin ngudng dién ra dinh ky c¢6 quy md 57
td chirc trong mét xa, phudng, thj trén
Thu tyc théng bao vé khoan thu, myc dich sir dung khodn thu tir vige td

5 | chirc 1& hdi tin ngudng c6 quy md td chirc trong mdt x3, phudng, thj| 58
trin
Thu tyc thong bao danh myc hoat dong ton g1ao dién ra hang nimcuia to

6 chic ton gido, td chirc ton glao tryc thude, t6 chic dugce cap chung nhén 59
dang ky hoat ddng tdn gido cd dja ban hoat ddng ton gidod mét x3,
phudng, thj tran
Thu tuc thong b4o bd sung hoat dong ton gido ngoeu danh myc hoat

5 déng ton gido dién ra hang ndmcua tb chirc ton gido, t& chirc ton gido 60
truc thudc, td chirc dugc cap chimg nhan ding ky hoat ddng ton gido c6
dia ban hoat dong ton gido & mot x4, phuong, thi trin

8 | Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung 61

o | Th tuc dang ky thay d0i nguoi dai dién ciia nhém sinh hoat tén gido &3
tap trung.

10 | Thu tuc dang ky thay doi d;a diém sinh hoat ton gido tap trung. 63
Thu tyc thong bao chuyén dja diem sinh hoat tén gido tap trung (ap

11 | dung d6i vé6i truomg hop thay d6i dja diém sinh hoat tén gido dén dia| 65
ban x3 khac).

12 Thu tyc thong bao quyén gép trong dia ban mét xa cua co sd tin 66

ngudng, t0 chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thude.
g 1 gl :




o PH;xN | ‘ '
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

A. TTHC LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO CAP TiNH

1. Thé tyc thong bao td chirc 1€ hdi tin ngwing dién ra dinh ky c6 quy md td
chirc trong nhiéu huyén thugc tinh, thanh pho truc thudce trung wong.

a) Trinh tr thye hign:

- Bude 1: Lam thu tuc thong bao t6 chirc 18 héi tin ngudng dién ra dinh ky ¢6
quy mé t6 chirc trong nhiéu huyén thudc tinh, thanh phé truc thudc trung uong.

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Céng chirc tiép nhén hd so ¢4 trach nhiém huéng dén, kiém tra tinh phép ly, tinh day
du cua ho so.

- Bu6ce 3: Ban Tén gido (S& N6i vu) tiép nhan, luu hd so.

b) Cich thirc thye hi¢n: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao 6c¢ Sonadezi, S6 1 - dwong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phuong
An Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh Pong Nai); ndp bang hinh thirc dich vy buu dién
hodc dich vu cong truc tuyén.

¢) Thanh phén, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Vin ban thong béo trong d6 néu rd ten 1é hoi tin ngudng, ndi dung, quy mo,
thoi glan dia diém td chitc va cac diéu kién cén thiét dé bao dam trat ty, an toan xa hdi,
bao vé méi truong trong 1€ hoi;

+ Chuong trinh 1€ hdi;

+ Danh sach dy kién thanh vién ban t6 chirc 1€ hoi;

- S6 lugng hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Tiép nhan va chuyén Ban T6n gido trong ngiy lam viéc.

d) Co quan thyue hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhén dan tinh.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén dugc iy quyén hodc phan cdp thuc hién
(néu ¢d): Ban T6n gido.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Tén gido.

- Co quan phdi hgp (néu c6): Khong.

¢) Déi twgmg thue hién TTHC: T4 chirc, c4 nhan.

g) Miu don, mau to khai: Mau A01.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thyc hign TTHC: Gidy Bién nhan hd so (ddi véi truomg
hop ndp hd so tryc tiép tai Trung tim Hanh chinh cdng tinh).

k) Yéu cAu hoic didu kién dé thye hi¢n TTHC (néu c6): Khong.

1) Can cir phap ly cia TTHC:



Didu 13 Luét tin ngudng, ton gido sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 ciia Qudc
hdi nude Cong hoa xad hoi chu nghia Viét Nam.

2. Tha tuc dang ky tb chirc I€ hi tin nglrﬁ’ng lin dau, 12 hoi tin nguwdmg dwge
khoi phuc hoic I€ hdi tin ngwdng dinh ky nhung c6 thay déi.

a) Trinh tir thyre hién:

-Budc 1: Lam th tuc dé nghj t& chirc 18 hoi tin ngudng lan dau, 1€ hoi tin
ngudng dugc khdi phuc hodc 1€ hoi tin ngudng dinh ky nhung c6 thay doi.

- Bude 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam)
Céng chirc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém huéng din, kiém tra tinh phép ly, tinh day
da cuia hd so.

- Budc 3: Ban Ton giao (So Noi vu) tlep nhén, giai quyét, nhap tinh trang giai
quyét hd so lén phin mém egov, giao két qua hd so vé Trung tam.

- Budc 4: Trung tim c6 trach nhiém giao tra két qua cho duong su.

b) Cach thirc thye hién: Nop hé so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (Dja
chi: Tang 6, Cao c‘;g Sonadezi, S6 I - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phuong
An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Dong Nai); ndp bang hinh thirc dich vu buu di¢n
hodc dich vu cong truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén hé so:

+ Vin ban ding ky trong d6 néu rd tén 1€ hoi, ndi dung 1€ hdi hodic ndi dung thay
dbi so véi trude, quy md, thoi gian, dia diém t6 chirc va cdc diéu kién can thiét dé bao
dam trat ty, an toan xa hgi, bio vé méi trudng trong 1€ hoi.

+ Danh sich dy kién thanh vién ban t3 chirc 18 hoi.

- S6 luong hé so: 01 bo ban chinh.

d) Thoi han giai quyet Khong qua 30 (ba muoi) ngay sau khi nhén dugc vén ban
dang ky hop 1¢ (Trung tam tiép nhan, chuyén hd so dén Bé phén tiép nhin Ban Tén gido:
Y2 (nua) ngay; Bo phan tiép nhan Ban Tén gido chuyén Lanh dao Phong Té chirc Hanh
chinh Ban Tén giéo dé chuyén Phong chuyén mon thudc Ban Ton gido tinh ra soat ho sof
tham muu Lanh dao Ban trao dbi y kién: 04 (bén) ngay; Uy ban nhan dén cap huyen tham
dinh va c6 y kién: 20 (hai mwoi) ngay, Phong chuyen mdn thugc Ban Ton glao tinh tong
hop, tham muu Lanh dao Ban Ton gido gidi quyét va chuyén cho Bo phén tiép nhén Ban
Tén gido: 05 (ndm) ngay; Bo phan tiép nhan Ban Tén gido chuyén két qua giai quyét cho
Trung tam dé lién hé tra két qua cho t4 chirc, c4 nhan tin ngudng: Y2 (nira) ngay).

d) Co quan thuc hi¢n TTHC:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: ﬁy ban nhén dén tinh.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc iy quyén hodc phén cép thyc hién
(néu c6): Ban Tén gido.

- Co quan truc t1ep thye hi¢n TTHC: Ban Tén gido.

- Co quan phdi hop (néu c6): UBND cép huyén.

e) Doi twgng thye hién TTHC: T chirc, c4 nhan.

g) Mau don, mau t& khai: Mau A02.

h) Phi, 1€ phi: Khong.



i) Ket qué cta vi¢ce thye hign TTHC: Vin ban chap thuin hoic khong chap
thuan viéc t6 chirc 1& hdi tin ngucmg l4n dau, 18 hoi tin ngudng dugc khdi phuc hoac 18
h¢i tin ngudng dmh ky nhung co thay doi.

k) Yéu cdu hoic diéu ki¢n dé thyc hién TTHC (néu c6): Khong.

1) Can cir phap ly ciia TTHC:

Diéu 14 Luat tin ngudng, ton gido sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 ctia Quic
hoi nudc Cong hoa xa hoi cha ngh'l'a Viét Nam.,

3. Thii tuc thdng bio vé khoﬁn thu, muc dich sir dung khoan thu tir viéc to
chirc 1 hdi tin ngwdng c6 quy mo to chire trong nhiéu huyén thugc tinh, thanh pho
truc thuge trung wong.

a) Trinh tyr thuc hién:

- Bude 1: Lam thi tuc théng bao vé khoan thu, muc dich str dung khoan thu tir
viée td chirc 1& hdi tin ngudng cé quy mé td chirc trong nhiéu huyén thudc tinh, thanh
pho trye thude trung vong.

- Budc 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (goi la Trung tdm): Cong
chirc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém hudng din, kiém tra tinh phap ly, tinh day du ciia hd so.

- Budc 3: Ban Tén gido (S& Nbi vu) tiép nhan, luu h so.

b) Cach thire thye hi¢n: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Pia
chi: Tang 6, Cao oc Sonadezi, S6 1 - dwong I, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phuong
An Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh Dong Nai); ndp bang hinh thic dich vu buu dién
hoéc dich vy cong truc tuyén.

¢) Thanh phén, s6 lrong hé so:

- Thanh phén hé so: Vin ban thong béo trong d6 néu r5 tén 1& héi tin ngudng, thoi
gian, dja diém t6 chirc, tong khoan thu sau I€ hdi tin ngutng, muc dich sir dung khoan thu.

- $6 luong hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thi han giai quyét: Tiép nhan va chuyén Ban Tén gido trong ngdy lam viéc.

d) Co quan thye hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhén dén tinh.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc lly quyén hodic phan cép thyc hién
(néu c6): Ban Tén gido.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Tén gido.

- Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

¢) P6i twong thye hién TTHC: T4 chire, c4 nhan.

g) Miu don, méu t& khai: Miu A03.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Ket qua cia vi¢ce thwre hi¢n TTHC: Gidy Bién nhén hd so (d6i véi truomg
hop ndp hd so tru'c tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong tmh)

k) Yéu cAu hodc diéu ki¢n dé thyc hi¢n TTHC (néu c6): Cham nhat 20 ngay
ké tir ngay két thic 1& héi, ngudi dai dién hodc ban quén ly co s tin ngudng phai c6
trach nhiém théng bao bang vin ban vé khoan thu, muc dich sir dung khoén thu.

1) Cén cir phap ly ciia TTHC:



Pidu 13, 15 Luat tin ngudng, ton gido sd 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cua
Quéc hdi nudc Cong hoa xa hoi chit nghia Viét Nam.

4. Thii tuc cAp chimg nhén ding ky hoat dong tén gido cho to chirc ¢6 dia
ban hoat djng & mgt tinh, thanh pho trye thude trung wong

a) Trinh ty thwe hi¢n:

- Buéc 1: Lam thu tuc d& nghi cAp chimg nhan ding ky hoat dng ton gido cho
t6 chirc c6 dia ban hoat dQng & mot tinh, thanh phé tryuc thudc trung wong.

- Bude 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chirc tiép nhan hd so c6 trach nhiém hudéng din, kiém tra tinh phap ly, tinh day
da cua hé so.

- Buéc 3: Ban Tén gido (SO‘ Nol vy) tié nhén, giai quyét, nhap tinh trang giai
quyét hd so 1én phdn mém egov, giao két qua ho so vé Trung tam.

- Budc 4: Trung tim c6 trach nhiém giao tra két qua cho duong su.

b) Cach thirc thye hi¢n: Nop hé so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (Pia chi:
Téng 6, Cao 6c Sonadezi, S6 I - _dwong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phwong An
Binh, thanh phé Bién Hoa tinh Dang Nai) hoiic ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, $0 lrong hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Véan ban dang ky néu rd tén td chirc; tén tdn gido; ton chi, myc dich; ndi dung, dia
ban hoat dong; ngudn gbc hinh thanh, qua trmh phét trién & Viét Nam; ho va tén ngudi dai
dién t5 chirc; s6 lugng nguwi tin theo; co cdu t6 chire, dia diém dy kién dit try s0;

+ Danh sach ctia ngudi dai dién va nhimg ngudi du kién 1anh dao t6 chirc;

+ So yéu Iy lich ¢6 ¥ kién xac nhén cia UBND cép x4 noi cur tri hop phép (trong
thoi han 06 théng ké tir ngdy cép dén ngay ndp hé so) cia ngudi dai dién va nhing
nguoi du kién lidnh dao t6 chirc;

+ Phiéu Iy lich tur phép ctia ngudi dai dién va nhimg ngudi dy kién lanh dao t3 chic;

+ Bén tom tﬁt qua trinh hoat dong t6n gido cia ngudi dai dién va nhitng ngudi
dir kién lanh dao t6 chic;

+ Ban tom tit gido ly, gido luat, 1& nghi;

+ Quy ché hoat dong cua t6 chic;

+ Gidy to chimg minh ¢6 dja diém hop phap dé dit tru sé.

- 86 lugng hé so: 01 bo ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 60 (sau muoi) ngay ké tir ngay nhan di hd so
hop 1¢ (Trung tdm tiép nhén, chuyen hé so dén Bo phén tiép nhan Ban Tén gido: % (nira)
ngay; B phan tlep nhan Ban Tén gido chuyén Lanh dao Phong Té chirc Hanh chinh Ban
Tén gido dé chuyén Phong chuyén mén thugc Ban Tén gido tinh ra soét hd so, tham muu
Lénh dao Ban trao dbi y kién: 04 (bon) ngay; cac S&, ban, nganh, don vi, Uy ban nhén
dan cép huyén thim dinh vacoy kién: 45 (bbn muoi 1am) ngay; Phong chuyen mén
thugc Ban Tén gido tinh tong hop, tham muu Lanh dao Ban Tén gido giai quyét va
chuyen cho B phén tiép nhan Ban Ton gido: 10 (mudi) ngay; B phén tiép nhin Ban

Tén gido chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm dé lién hé tra két qua cho td chirc ton
gido: 2 (n\ra) ngay).



d) Co quan thye hi¢n TTHC:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Ban Tén giéo.

- Co quan hodic ngudi c6 thdm quyén dwgc iy quyén hodic phan cAp thyc hién
(néu co): Khoéng.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Tén giéo.

- Co quan phéi hgp (néu ¢6): Céc S&, ban, nganh, don vi ¢6 lién quan cia tinh,
UBND cép huyén.

¢) P6i twgng thyre hién TTHC: T4 chirc ton gido.

g) Mau dom, méu t& khai: Mau A04.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thire hién TTHC: Vin ban chip thusn hodc khong chip
thuén cip ching nhan dang ky hoat dong t6n gido cho t6 chirc t6n gido c6 dia ban hoat
dong & mot tinh, thanh pho truc thude trung wong.

k) Yéu cau hoiic diéu kién dé thyc hién TTHC (néu c6): Té chirc dwoc cip
chimg nhan ding ky hoat dong ton gido khi dap img dG céc diéu kién sau day:

- C6 gido ly, gido lut, 1& nghi;

- C6 t0n chi, muc dich, quy ché hoat dong khong trai v6i quy dinh cia phap luit;

- Tén cua té chirc khong triing véi tén t6 chirc t6n gido hodc tb chirc da duge cip
chimg nhén ding ky hoat dong tén gido, tén t chirc chinh tri, t chirc chinh trj - xa hoi
hodc tén danh nhén, anh hiing dan téc;

- Nguoi dai dién, nguoi lanh dao ]‘.3 chirc 1a cong dan Viét Nam thudng tru tai
Viét Nam, c6 nidng luc hanh vi dan su day du; khong trong thoi gian bi ép dung bién
phép xir ly hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido; khong cd an tich hodc
khong phai 1a ngum dang bj buoc tdi theo quy dinh cua phap luat vé t6 tyng hinh su;

- C6 dia diém hop phép dé dit tru s&;

- N§i dung hoat ddng ton gido khéng thude trudng hgp quy dinh tai Diéu 5 cia
Luét tin ngudng, ton gido.

1) Cin cir phap ly cia TTHC:

Piéu 18, 19 Lujt tin ngudng, t6n gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cia
Quéc hdi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

5. Thi tuc cong nhén to chirc ton gido c6 dia ban hoat djng & mjt tinh,
thanh pho trirc thude trung wong.

a) Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Lam thu tuc d& nghj cong nhén td chirc tén gido ¢ dja ban hoat dong
& mot tinh, thanh phé trirc thuge trung wong.

- Bude 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Céng chrc tiép nhan hé so 6 trach nhiém huéng din, kiém tra tinh phép ly, tinh diy
d clia hd so.

- Bude 3: Ban Tén gido (8¢ Noi vy) tié nhén, giai quyét, nhap tinh trang giai
quyét hd so 1én phan mém egov, giao két qua ho so vé Trung tAm.

- Budc 4: Trung tdm cd trach nhiém giao tra két qua cho dwong su.



b) Cach thirc thyre hign: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Dia chi:
Téng 6, Cao éc Sonadezi, So 1 - duomg 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phuwong An Binh,
thanh pho Bién Hoa, tinh Dang Na;) hoiic ndp bang hinh thirc dich vy buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwrgng hd so:

- Thanh phén hé so:

+ Vin ban d& nghj néu 5 tén td chic dé nghj cong nhén, tén glao dich qudc té
(néu co); tén ton gido; ho va tén ngudi dai dién t6 chic; s6 lugng tin d0, dia ban hoat
dong cuia td chirc tai thoi diém dé nghi; co chu td chure, try s& cia td chuc,

+ Vin ban tom tit qua trinh hoat ddng cua td chirc tir khi dugc cap chimg nhén
dang ky hoat dng ton giao;

+ Danh sach ciia ngudi dai dién va nhimg ngudi dyr kién Janh dao t6 chirc;

+ So yéu Iy lich c6 y kién xac nhan cia UBND cép x& noi cu tri hgp phap (trong
thi han 06 thang ké tir ngay cdp dén ngay nop hod so) clia ngudi dai dién va nhimg
ngudi dy kién 13nh dao 16 chuc;

+ Phiéu 1y lich t phép ciia ngudi dai dién va nhimg ngudi dy kién 13nh dao td chirc;

+ Ban t6m tit qué trinh hoat déng ton gido clia nguoi dai dién va nhimg ngudi
du kién 1anh dao t4 churc;

+ Ban tom tit gido ly, gido ludt, 1& nghi;

+ Hién chwrong ciia t6 chirc;

+ Ban ké khai tai san hop phép cua td chirc;

+ Gidy 1o chfmg minh c6 dia diém hop phap dé dat tru so.

- 86 lugng hd so: 01 bo ban chinh.

d) Théi han gidi quyét: Khéng qua 60 (sdu muoi) ngay ké tir ngay nhan da hd so
hop 1€ (Trung tdm tiép nhan, chuyén hd so dén B9 phén tiép nhan Ban Tén gido: ¥ (nira)
ngay; Bo phan tlep nhan Ban Tén gido chuyén Lanh dao Phong T chirc Hanh chinh Ban
Tén gido dé chuyén Phong chuyén mén thudc Ban Tén gido tinh ra soat hd s0, tham muu
Lanh dao Ban trao ddi y kién: 04 ('bon) ngdy; cac S&, ban, nganh, don vi, Uy ban nhén
dan cap huyen tham dinh va c6 y kién: 35 (ba muoi lam) ngay, Phong chuyén mén thude
Ban Tén gi4o tinh téng hop, tham muwu Lanh dao Ban Ton giao ky van ban trinh UBND
tinh: 03 (ba) ngay; UBND tinh thim dinh va g1a1 quyet 15 (muoi lam) ngay; Phong
chuyén mén thuéc Ban Tén gido nhén két qua glal quyet tir UBND tinh, tham muu Lanh
dao Ban vin ban thong bao cho t6 chirc ton gido va chuyén két qua cho B§ phan tlep
nhén Ban Tén gido: 02 (hal) ngay; B6 phén ti€p nhin Ban Tén gido chuyén két qua giai
quyét cho Trung tam & lién hé tra két qua cho to chirc tén gido: ¥ (nira) ngay).

d) Co quan thye hll;n TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc iy quyén hodc phén cép thyc hién
(néu cb): Khong.

- Co quan tn,rc tiép thuc hién TTHC: Ban Tén gi4o.

- Co quan phéi hop (néu c6): Céc S&, ban, nganh, don vi ¢6 lién quan cia tinh,
UBND cap huyén.

e) Doi twgng thyc hign TTHC: T4 chitc ton gido.
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g) Mau don, mau t& khai: Mau A05.

h) Phl, 1€ phi: Khong.

1) Két qua ciia vngc thye hi¢n TTHC: Vin ban chédp thuan hojc khong chap
thuan cép cong nhén cho t chirc ton gido cé dia ban hoat dong & mét tinh, thanh phd
tryc thudc trung uvong.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thyc hién TTHC (néu cé):

- T6 chirc dwge cp chimg nhén déng ky hoat dong ton gido dugc cong nhén 12
t& chirc t6n gido khi dap img du cac diéu kién sau day:

+ Hoat dong 6n dinh, lién tuc tir dii 05 ndm tré 1én ké tir ngay dugc cép ching
nhan déng ky hoat dong ton giao;

+ C6 hién chuong theo quy dinh tai Diéu 23 ctia Luat tin ngudng, tén gido;

+ Ngudi dai dién, ngudi lanh dao td chirc 12 cong dan Viét Nam thudng tri tai
Viét Nam, c6 ning lye hanh vi dan su ddy di; khéng trong thoi gian bi ap dung bién
phap xir ly hanh chinh trong linh vyrc tin ngudng, ton gido; khdng c6 4n tich hodc
khong phai la ngudi dang bi budc toi theo quy dinh cua phap uat vé t6 tung hinh sy;

+Cb co cAu tb chirc theo hién chuong;

+ C6 tai san doc 1ap véi ca nhan, t§ chirc khac va tir chiu trach nhiém bing tai
san cua minh;

+ Nhén danh t6 chirc tham gia quan hé phap luat mét cach doc lap.

- Pbi véi td chirc dd dugc cép ching nhan ding ky hoat dong ton gido trude
ngay Luat tin ngudng, ton g1ao 6 higu lyc (trudc ngay 01/01/2018) thi thoi gian dé
cdng nhén 12 td chirc ton gido dugc tinh tir khi té chic duge cip chimg nhén ddng ky
hoat dong ton gido.

1) Can cir phap ly ciia TTHC:

Diéu 21, 22, 23 Lujt tin ngudng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016
cia Qudc hdi nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.

6. Thii tuc ding ky sira d0i hién chuong ciia t6 chire ton gido c6 dia ban hoat
dong & mot tinh, thanh pho tryc thude trung wong.

a) Trinh tw thuwe hién:

- Budc 1: Lam thu tuc dang ky sura 61 hién chuong cua té chirc tén gido cé dia
ban hoat @dng & mét tinh, thanh phd truc thude trung uong.

- Burac 2: Nop ho so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chirc tiép nhan hd so c6 tréch nhiém huéng din, kiém tra tinh phép ly, tinh day
i ctia hd so.

- Budc 3: Ban Ton gido (So NQ] vu) tleP nhan, giai quyét, nhdp tinh trang giai
quyét hé so 1én phin mém egov, giao két qua h6 so vé Trung tim.

- Budc 4: Trung tAm cd trach nhiém giao tra két qua cho dwong su.

b) Cach thirc thye hi¢n: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (Dja chi:
Tang 6, Cao dc Sonadezi, So 1 - dwomg 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phuong An Binh,
thanh phé Bién Hoa, tinh Bong Naz) hodc ndp bang hinh thirc dich vy buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so
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- Van ban ding ky néu rd tén té chirc tén gido, ngudi dai dién, ndi dung, ly do
sira 46i (01 b0);

+ Hién chuong sira dbi (05 bd).

d) Thoi ban giai quyét: Khéng qua 30 (ba muoi) ngay ké tir ngdy nhan du hé so
hop 1€ (Trung tim tlep nhan, chuyén hd so dén B9 phan tiép nhan Ban Tén gido: %2
(mra) ngay; B6 phan tlep nhan Ban To6n gido chuyen Lanh dao Phong T chirc Hanh
chinh Ban Ton gido dé chuyén Phong chuyen mén thudc Ban Ton gido tinh ra sot hd
s0, tham muu Lanh dao Ban trao déi y kién: 02 (hai) ngay; cac S&, ban, nganh, don vi
thdm dinh va c6 y kién: 14 (mudi bén) ngay; Phong chuyén mén thu¢c Ban Toén gido
tinh tong hop, tham muru Lanh dao Ban Tén gido ky van ban trinh UBND tinh: 03 (ba)
ngay; UBND tinh tham dinh va gxax quyét: 08 (tam) ngay; Phong chuyén mén thuge
Ban Ton gido nhan két qua gaal quyet tir UBND tinh, tham muu Lanh dao Ban vén ban
théng béo cho tb chirc ton gnao va chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan Ban Ton giao:
02 (hai) ngay; B} phan tlep nhén Ban Tén gnao chuyén két qua giai quyét cho Trung
tAm dé lién hé tra két qua cho td chirc ton gido: % (nira) ngay).

d) Co quan t]urc hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: l:ly ban nhan dan tinh,

- Co quan hodc ngudi c6 thdm quyén dugc ty quyén hodc phan cép thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Tén gio.

- Co quan phéi hgp (néu cd): Cac S¢, ban, nganh, don vi c6 lién quan cua tinh,
UBND cép huyén,

e) D6i twgmg thyre hién TTHC: T6 chirc t6n gido.

g) Miu don, miu t& khai: Mau A06.

h) Phi, I¢ phi: Khéng.

i) Két qua ciia viéc thwe hign TTHC: Vian ban chip thuan hodc khéng chip
thuén sira dbi hién chuong cua to chire t6n gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh, thanh
phé trirc thude trung uong.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thyrc hién TTHC (néu c6):

- Hién chuong sira dbi cua té chirc ton gido phai dap umg cac ndi dung theo quy
dinh tai Piéu 23 Luat tin ngudng, ton gido sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cia
Quéc héi nudce Cong hoa x4 hoi chi nghia Viét Nam.

- Té chirc t6n gido da duoc cdng nhan trudc ngay Ludt tin ngudng, tén gido cb
hiéu lye (trude ngay 01/01/2018) 1a phép nhan phi thuong mai ké tir ngay Luét c6 hleu
luc (ngay 01/01/2018) Céc td chirc ton gido nay c6 trach nhiém dieu chinh hién
chuong tai dai hoi gan nhit theo quy dinh tai Diéu 23 va ding ky hién chwong sira ddi
theo quy dinh tai Diéu 24 cia Luat tin ngudng, t6n gido.

1) Can cwr phap ly ciia TTHC:

Diéu 23, 24 Luit tin ngudng, tén gido sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cta
Quéc hdi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Vlet Nam.

7. Tha tuc ding ky thay ddi tén cia td chtrc ton gifo, t0 chirc ton gido trwc
thuge c6 dja ban hoat djng & mdt tinh, thanh phé trye thude trung wong.
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a) Trinh tw thwe hién:

- Budc 1: Lam thu tuc déng ky thay ddi tén cia td chirc ton gido, 16 chirc ton
gido tryc thudce c6 dia ban hoat ddng & mét tinh, thanh phd tryc thude trung wong.

- Buoc 2: Nop ho so tai Trung t4m hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Cong chirc tiép nhin hé so c6 trach nhiém huéng din, kiém tra tinh phap 1y, tinh day
dui ctia hé so.

- Budce 3: Ban Tén gido (Sor Nqn vu) tlep nhan, giai quyét, nhdp tinh trang giai
quyét hd so 1én phin mém egov, giao két qua hd so vé Trung tam.

- Budc 4: Trung tim c6 trach nhiém giao tra két quéa cho duong su.

b) Céch thirc thye hi¢n: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Pia chi:
Tang 6, Cao 6¢ Sonadezi, So 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phuong An Binh,
thanh pho Bién Hoa, tinh Dong Nai) hodc ndp bing hinh thirc dich vy buu dién.

¢) Thanh phan, s0 lrgng hd so:

- Thanh phe‘m hd so:

+ Vin ban dé nghj néu rd tén, tru so, nguoi dai dién cua t6 chuc tén gido; tén )
chirc ton gido hodc tén t6 chirc t6n gido tryc thudc trude va sau khi thay déi; 1y do, dy
kién thoi diém thay dbi;

+ Ban sao c6 chimg thyc quyét dinh céng nhén t6 chirc ton gi4do clia co quan nha
nuée c6 thdm quyén (trudong hop thay ddi tén cia td chire ton gido),

+ Ban sao c6 chimg thyc van ban chép thuin thanh 14p, chia, téch, sap nhap, hop
nhét t6 chirc ton gido tryrc thude cua co quan nha nudce ¢6 tham quyen va véan ban thanh
lap, chia, tach, sap nhép, hop nhét t chirc tén gido tryc thude cia td chirc ton  gido hodc
t6 chirc ton gido truc thudc quan ly tryc tiép (treong hop thay doi tén cia t6 chirc ton
gido truc thudc).

- S6 lugng hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Théi han glal quyét: Khong qua 30 (ba muoi) ngay k& tir ngay nhan du hd so
hop 1§ (Trung tm tiép nhén, chuyén hé so ¢én Bo phan tiép nhan Ban Tén gido: % (nira)
ngay; B$ phan txep nhan Ban T6n glao chuyén Lanh dao Phong T chirc Hanh chinh Ban
Tén gido dé chuyén Phong chuyén mén thugc Ban Tén gido tinh ra soat hé 50, tham muu
Linh dao Ban trao dbi y kién: 02 (hai) ngay; cac S, ban, nganh, don vi tham dinh va c6
y kién: 14 (mudi bon) ngay, Phong chuyén mén thugc Ban Ton gido tinh téng hop, tham
muru Lanh dao Ban T 6n gi4o ky vin ban trinh UBND tinh: 03 (ba) ngay; UBND tinh
thdm dinh va glal quyét: 08 (tam) ngay; Phong chuyén mon thudc Ban Téon gido nhén két
qua gléu quyet tir UBND tinh, tham muu Lanh dao Ban vin ban théng béo cho t5 chirc
ton gido va chuyén két qua cho B phan tlep nhan Ban Tbn gido: 02 (hai) ngay; B$ phén
tiép nhén Ban Ton glao chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm dé lién hé tra két qua
cho tb chirc ton gido, td chirc ton gido truc thude: ¥4 (nira) ngay).

d) Co quan thgrc hi¢n TTHC

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhéan dan tinh.

- Co quan hoac ngudi c6 tham quyen dugc uy quyen hogc phan cép thuc hién
(néu c6): Khéng,

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Tén gido.
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- Co quan phdi hgp (néu c6): Cac S&, ban, nganh, don vi c6 lién quan cia tinh,
UBND cép huyén.

¢) Péi twgng thure hign TTHC: T chirc ton giso, td chirc ton gido tryc thude.

g) Miu dom, mau t& khai: Mau A07.

h) Phi, ¢ phi: Khong.

i) Két qud cua vn;c thue hién TTHC Vin ban chip thuin hoic khong chip
thuan thay dbi tén cla td chuc ton gido, td chirc t6n gido truc thudc c6 dja ban hoat
d6ng & mot tinh, thanh phd true thude trung wong.

k) Yéu ciu hojic dleu kién dé thyc hién TTHC (néu ¢6): Trudce khi thay ddi
tén cia td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thude, to chirc ton gido c6 trach nhiém
giri vin ban d& nghj dén co quan nha nude cé thim quyén.

- T chirc tdn gido phai c6 tén bang tiéng Viét;

- Tén cua t chirc ton gido khong tring véi tén td chirc ton gido khic hodc td
chirc khac di dugc cap chimg nhén dang ky hoat dong ton gido, tén t6 chirc chinh tri, td
chirc chinh trj - X3 hdi hoéc tén danh nhén, anh hing déan tgc;

- Tén ciia td chirc ton gido duge sir dung trong quan hé véi td chirc, ca nhan khéc.

1) Can cir phap ly ciia TTHC:

- Piéu 25 Luat tin ngudng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cua
Qudc hdi nudc Cong hoa xa héi chi nghia Viét Nam;

- Dleu 07 Ngh1 dinh sb 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phii quy
dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton glao

8. Thu tuc ding ky thay doi trl_l s& ciia td chirc ton giao, td chirc ton giao
truc thudc (bao gﬁm ca trlrmlg hqrp to chirc ton gido, t6 chirc ton giao trirc thude
tir tinh khéc chuyén try s& dén Pong Nai va td chirc ton gido, tb chire ton gido trye
thudc c6 dia ban hoat dong trong tinh Pong Nai thay ddi tru sé).

a) Trinh tr thyre hién:

- Budc 1: Lam thi tuc ding ky thay ddi tru s¢ cua td chirc ton gido, t6 chic ton
giao truc thudc.

- Buéc 2: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Céng chirc tiép nhan hd so c6 tréch nhiém hudng din, kiém tra tinh phép ly, tinh day
di cuza hd so.

- Budc 3: Ban Ton gido (So NQl vu) tlep nhan, giai quyét, nhap tinh trang giai
quyét hé so 1én phin mém egov, giao két qua hd so vé Trung tam.

- Budc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua cho duong sy.

b) Cich thirc thyre hién: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (Dia chi:
Tang 6, Cao 6¢ Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phwong An
Binh, thanh pha Bién Hoa, tinh Dong Nai) hoac nép bang hinh thirc dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lirgng hd so:

- Thanh phén hé so:

* D6i véi truomg hop 6 chirc tén gido thay doi tru s tir tinh khdc chuyén dén
tinh Déng Nai:
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+ Vin ban d& nghi néu rd tén, tru sO, ngudi dar dién ciia tb chue ton gido, t6 chirc
ton gido tryc thudc; 1y do, du kién thoi diém thay d6i; tru s& cua td chirc ton gido hoac
t6 chirc ton gido tryc thude trudc va sau khi thay ddi;

+ Ban sao ¢6 chimg thye quyet dinh cong nhan t6 chirc tén gido (trudong hop
thay ddi tru s& ciia td chic ton giao dén dja ban tinh khac);

+ Bién sao ¢ chimg thyc van ban chap thuin thanh 14p, chia, tach, sap nhép, hop
nhit td chirc t6n gido truc thudc cua co quan nha nudc c6 tham quyen va van ban thanh
lap, chia, tach, sép nhap, hgp nhét tb chuc ton gido trye thude cla t4 chirc ton gido hoac
td chirc ton gido trl,rc thudc quan ly trye tiép (trudng hop thay ddi tru sé ciia td chirc ton
giao tryc thude dén d;a ban tinh khac)

+ Vén ban chip thuan cia td chuc ton gido hogc td chirc t6n gido tryc thudc quan
ly tryc tlep tb chirc ton gido tryrc thudc vé viéc thay déi dia diém;

+ Gidy t& chimg minh c6 dia diém hop phéap dé dit tru s& moi.

* Déi véi truwong hop 16 chikc tén gido, 16 chirc ton giao trwc thujc cé dia ban
hoat déng trong tinh Pong Nai thay d6i tru s

+ Vin ban dé nghj néu rd tén, try so, nguoi dai dién cua ) chic t6n gido, td chirc
ton gido truc thudc; ly do, du kién thoi diém thay don, tru s& cia td chirc ton giao hodc
td chirc ton giao truc thudc trude va sau khi thay ddi;

+ Vin ban chip thuén cta td chirc ton gido hodc td chirc t6n gido trye thudc quan
Iy truc tiép t6 chirc t6n gido truc thudc vé viéc thay doi dia diém;

+ Gidy to cht'mg minh cé dia diém hop phap dé dit tru sé mai.

- $6 lwgng hd so: 01 bq ban chinh.

d) Théi han gidi quyét: Khéng qué 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhan du hd so
hop 1¢ (Trung tdm tiép nhén, chuyén hd so den B6 phan tiép nhan Ban Tén gido: % (nita)
ngay; B4 phan tiép nhdn Ban Tén gi4o chuyén Lanh dao Phong T4 chirc Hanh chinh Ban
Tén gido dé chuyen Phong chuyén mén thudc Ban Tén gido tinh ra soat hé so, tham muu
Lanh dao Ban trao déi y kién: 02 (hai) ngay; cac S&, ban, nganh, don vi tham dinh va c6
y kién: 14 (mudi bén) ngay, Phong chuyén mén thudc Ban Tén gido tinh tdng hop, tham
muu Lanh dgo Ban Ton gido ky van ban trinh UBND tinh: 03 (ba) ngay; UBND tinh
thdm dinh va gidi quyét: 08 (tim) ngdy; Phong chuyén mén thudc Ban Ton gido nhan két
qua g1a1 quyet tir UBND tinh, tham muu Lénh dao Ban vén ban thong bao cho tb chirc
ton gido va chuyén két qua cho B6 phan tlep nhén Ban Tén gido: 02 (hal) ngay; B§ phan
tiép nhén Ban Tén gido chuyén két qua giai quyet cho Trung tdm d& lién hé tra két qua
cho t4 chirc t6n gido, td chirc ton gido truc thude: ¥ (nira) ngay).

d) Co quan thyc hien TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan tioh.

- Co quan hoic ngudi ¢6 thdm quyén dugc ty quyén hodc phan cép thyc hién
(néu c6): Khong,

- Co quan tryc tiép thyuc hién TTHC: Ban Tén giéo.

- Co quan phéi hgp (néu c6): Cac S&, ban, nganh, don vi ¢6 lién quan cua tinh,
UBND cép huyén.

e) DSi tirgmg thyre hign TTHC: T chirc tn gido, t6 chirc ton gido truc thudc.
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g) Miu don, miu to khai: Mau A08a, AO8b.

h) Pln, 1€ phi: Khong.

i) Két _qua cua vu;c thye hi¢gn TTHC: Vin ban chip thuin hoc khéng chip
thuén thay dbi tru s& cia td chirc ton gido, td chirc ton gido tryc thude cb dia ban hoat
dong & mot tmh thanh pho truc thudc trung uong.

k) Yéu chu hoic diéu kién aé thye hi¢n TTHC (néu c6): Khong.

1) Can cir phap ly cia TTHC:

- Pidu 25 Lujt tin ngudng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cia
Quéc hoi nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.,

- Pidu 08 Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luét tin ngudng, ton giéo

9. Thii tuc théng bso thay ddi tru so' ciia t chirc ton glao, to chirc ton giao
tric thuge (ap dung ﬂ&l véi tru'b'ng hop tb chirc ton gido, t0 chirc tén gido tryc
thudc tir Ddng Nai chuyén tru s& dén tinh khac).

a) Trinh ty thue hién:

- Bude 1: Lam thu tuc thong béo thay dbi tru s& cia td chic ton gido, tb chic ton
gido truc thude.

- Budc 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Céng chirc tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém hudng dén, kiém tra tinh phép ly, tinh day
du cua ho so.

- Budc 3: Ban Toén giao (S& Noi vu) tiép nhan, luu hé so.

b) Cach thirc thwe hign: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh céng tinh (Pia
chi: Tang 6, Cao éc Sonadez: S6 1 - dwong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phuong
An Binh, thanh phé Bién Hoa tinh Pong Nai); ndp bing hinh thirc dich vu buu dién
hoac dich vu cong truc tuyen

¢) Thanh phan, s6 lrgng hé so:

- Thanh phén h so:

+ Vén ban théng bao néu rd tén t6 chirc ton gido hoic té chirc ton gido truc
thudc; ho va tén ngudi dai dién cla td chic; Iy do, thoi diém thay ddi; try s& cia td
chirc truéc va sau khi thay dbi;

+ Bén sao ¢6 chimg thuc vin ban chap thusn ciia Uy ban nhan dan cAp tinh noi
dat tru s& mai.

- 86 lugng hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Théi han gidi quyét: Tiép nhan va chuyén Ban Tén gi4o trong ngdy lam viéc.

d) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan hodc ngudi ¢ tham quyen dugce ay quyen hoac phan cap thuc hién
(néu c6): Ban Tén gido.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Tén gido.

- Co quan phdi hgp (néu c6): Khéng.

e) Déi twgng thye hign TTHC: T chirc tn gido, td chirc tn gido truc thude.
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g) Miu don, mau t& khai: Mau A09.

h) Phl, 1€ phi: Khong.

i) Két qua caa vi¢c thye hién TTHC: Gidy Bién nhén hd so (ddi véi truong
hop ndp ho so tn,rc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong tmh)

k) Yéu chu hogc diéu kién de thyre hién TTHC (nén c6): Cham nhit 13 10 ngay
ké tir ngay chuyen dén tru s& mdi, t6 chirc tén gido, to chirc ton gido truc thuge 6 trach
nhiém thong bdo bang vin ban vé viéc thay di tru s& dén co quan quéan Iy nha nude vé tin
ngudmg, ton gido & trung wong va UBND cép tinh Pong Nai (qua Ban Tén gido tinh).

1) Cén cir phdp ly cia TTHC:

- Diéu 26 Luit tin ngudng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cua
Qudc hoi nudce ang hoa xd hdi chu nghna Viét Nam.

- Khoan 3 Dneu 08 Nghl dinh s6 162/2017/NP-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh
phti quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton glao

10. Thua tl;c dang ky thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhit o chirc ton
gido trre thuge 6' mot tinh, thanh pho truc thuge trung wong.

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Lam tha tuc déng ky thanh I8p, chia, tach, sap nhap, hop nhét t6 chirc
t6n gido truc thude c6 dja ban hoat dong & mdt tinh, thanh phé trirc thude trung wong.

- Budc 2: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tim):
Cong chirc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém hudng din, kiém tra tinh phap ly, tinh ddy
du cia ho so.

- Bude 3: Ban Tén gido (S& Noi vu) tiép nhén, giai quyét, nhap tinh trang giai
quyét hd so 1én phin mém egov, giao két qua ho so vé Trung tam.

- Bude 4: Trung tAm c6 trach nhiém giao tra két qua cho duong sy.

b) Cich thirc thwe hi¢n: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh céng tinh (Pia
chi: Tng 6, Cao éc Sonadezi, S6 I - - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phuong
An Binh, thanh phé Bién Hoa tinh Dong Nai) hoac nop qua dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s0 lwgng hd so:

- Thanh phé,n ho so:

+ Vin ban d& nghi néu 13 1y do; tén td chirc de nghi; tén td chirc t6n gido tryc
thugc du kién thanh l4p; tén t5 chir, ngudi dai dién td chirc trude va sau khi chia, téch,
sap nhap, hop nhat; dia ban hoat déng, s6 lugng tin d6 cia td chirc ton gido truc thude tai
thoi diém thanh l4p; dia ban hoat dong, s6 lugng tin d6 cua té chirc ton gido truc thuge
trude va sau khi chia, tach, sap nhép, hop nhét; co céu té chirc, dja diém dur klen dit tru
s& clia t chirc ton gido trye thudce sau khi thanh lap, chla, tach, sap nhép, hop nhét;

+ Vin ban tém tit qua trinh hoat déng cia 6 chirc tén gido tryc thuge trude khi
chia, tach, sap nhap, hop nhat;

+ Danh sich nguoi dai dién va nhimg ngudi dy kién lanh dao t6 chirc ton gido
truc thudc;

+ So yéu 1y lich ¢6 y kién xac nhén cua UBND c¢lp x4 noi cr tri hgp phap (trong
thdi han 06 thang ke tir ngay chp dén ngay nop hd so) clia ngudi dai dién va nhimg
ngudi dy kién lanh dao t6 chirc;
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+ Phiéu 1y lich tur phép ciia ngudi dai dién va nhimg ngudi dy kién lanh dao to chir;

+ Ban tém tit qua trinh hoat dong ton gido clia ngudi dai dién va nhimg ngudi
du kién 1anh dao tb chirc;

+ Hién chuong ciia t chire tén gido tryc thudc (néu cb);

+ Ban ké khai tai san hgp phap cuia to chirc ton gido tryc thudc;

+ Giéy t& chimg minh c6 dia diém hop phap dé dat tru sg.

- S6 lwong hd so: 01 b - ban chinh.

d) Thai han glal quyét: Khéng qua 60 (sau muoi) ngdy ké tir ngay nhan du hd
so hgp 1€ (Trung tdm tlep nhan, chuyén hd so dén Bé phén tiép nhan Ban Tén gido: %2
(mira) ngay; Bo phan tlep nhan Ban Ton giao chuyén Lanh dao Phong Té chirc Hanh
chinh Ban Ton gido dé chuyén Phong chuyén mén thuc Ban Tén gido tinh ra soat héd
s0, tham muu Lanh dao Ban trao déi y kién: 03 (ba) ngay; cac Sd, ban, nganh dom vi,
Uy ban nhan dén c4p huyén tham dmh va c6 y kién: 35 (ba muoi lam) ngiy; Phong
chuyén mén thudc Ban Tén giao tinh tong hop, tham muu Lanh dao Ban Téon glao ky
van ban trinh UBND tinh: 04 (bdn) ngay; UBND tinh thim dinh va giai quyet 15
(mudi 1dm) ngay; Phong chuyén mén thugc Ban Ton gido nhéan ket qua giai quyet tir
UBND tinh, tham muu Lanh dgo Ban vin ban thng bao cho t6 chirc ton glao va
chuyén két qua cho B¢ phan tiép nhan Ban Tén gido: 02 (hai) ngay; BJ phan tlep nhén
Ban Ton glao chuyen két qua giai quyét cho Trung tdm dé lién hé tra két qua cho tb
chirc ton gido, 6 chirc t6n gido trirc thuge: ¥ (mira) ngay).

d) Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhéan dan tinh.

- Co quan hodc ngudi c¢6 thdm quyén dugc ty quyén hodc phan cép thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hi¢n TTHC: Ban Tén gido.

- Co quan phéi hgp (néu cb): Céc S&, ban, nganh, don vj c6 lién quan cua tinh,
UBND cap huyén.

e) P6i twrgmg thyre hién TTHC: T4 chirc ton gido, td chirc ton gido tryc thude.

g) Méau don, mAu t& khai: Mau A10.

h) Phl, 1€ phi: Khong.

i) Két qua cia viéc thye hién TTHC: Vin ban chip thuan hodc khong chap
thudn vigc thanh 14p, chia, tach, sap nhap, hop nhit té chirc tén gido tryc thudc c6 dia
ban hoat dong ¢ mot tinh, thanh pho truc thudc trung uong

k) Yéu ciu hoic diéu ki¢n dé thye hi¢gn TTHC (néu co):

- T chirc ton gido tryc thuoc da dugc thanh 1p, chia, tach sap nhap, hop nhit;
hoi doan ton gido, dong tu va tb chirc tu hanh tap thé da duqc cap ding ky hoat dong
trudc ngay Luét ndy c6 hiéu lyc khong phai lam thi tuc d& nghi, dang ky lai theo quy
dinh tai Diéu 29 va Piéu 38 cia Lujt tin ngudng, ton gido.

- T chuc t6n gido, t6 chirc t6n gido tryc thude duge thanh 1ap, chia, tach, sap
nhap, hgp nhét t6 chirc ton glao truc thudc khi dap img da cac diéu kién sau day:

+ Hién chu'-:mg cta t6 chirc t6n gido c6 quy dinh vé viéc thanh lap, chia, tach,
sap nhap, hop nhét t4 chirc tén giao true thude.
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+ Hoat dong ciia t6 chirc ton gido truc thudc trudce khi chia, tach, sap nhép, hgp
nhét khéng thudc tn.rcrng hop quy dinh tai Piéu 5 ctia Luét tin ngudng, ton gido;

+ C6 dia diém hOp phap dé dit try s&;

- Sau khi chia, t6 chirc ton gi4o truc thudc bj chia chdm dit tdn tai; quyén, nghia
vu ciia to chirc ton gido truc thudc bi chia dugc chuyén giao cho céc té chirc ton gido
truc thudc mai.

- Sau khi tach, t6 chuc ton gido truc thude bj tach va td chirc t6n giao truc thudc
dugc tach thuc hién quyén, nglua vu ciia minh phu hep véi muc dich hoat dong.

- Sau khi sap nhép, t6 chirc tén gido truc thudc bi sap nhdp chdm dut tdn tai;
quyén va nghla vu ciia td chire t6n gido trye thude bi sap nhap dugc chuyén giao cho td
chirc ton gido truc thudc ma td chic d6 dugc sap nhip vao.

- Sau khi hqp nhit, cac tb chirc t6n gido truc thude cu cham dirt tn tai ké tu thoi
diém 4 chirc t6n gido truc thuoc mai duge thanh lap; quyen va nghia vu cua 16 chirc
ton gido trrc thude cii duge chuyén giao cho tb chirc ton gnao tryc thuoc mai.

- Sau khi dugc co quan nha nudce ¢ thdm quyén chip thuin, t§ chirc t6n gido, b
chirc ton gido tric thudc cé vin ban thanh 1ap, chia, tich, sép nhap, hgp nhét té chirc
ton gido truc thudc;

- Hét thoi han 01 nam ké tir ngay duoc co quan nha nudc cé thim quyén chap
thuan, néu tb chu'c ton gido, t6 chirc ton gido tryc thude khéng thanh Iap, chia, tach, sap
nhép, hgp nhét td chirc ton gido tryrc thudc thi vin ban chip thuan hét hiéu luc.

I) Can cir phap ly ciia TTHC:

Diéu 27, 28, 29 Lujt tin ngudng, t6n gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016
ciia Qudc hdi nuée Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam.

11. Thii tuc déng ky phép nhén phi thong mai cho t6 chire tén gido tryc thuje

a) Trinh tr thwe hi¢n:

- Buéc 1: Lam thu tyc d& nghi cdp ding ky phép nhén phi thuong mai cho t&
chire ton gido tryc thuge.

- Bude 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Céng chirc tiép nhan hd so c6 trach nhiém hudng din, kiém tra tinh phap 1y, tinh day
du coa hd so.

- Bué6c 3: Ban Ton gido (So Noi vy) tlep nhan, giai quyét, nhip tinh trang giai
quyét hd so 1én phan mém egov, giao két qua ho so vé Trung tam.

- Budc 4: Trung tAm c6 trach nhiém giao tra két qua cho duong sy.

b) Cach thirc thyre hi¢n: Nop hd so tai Trung tam hanh chinh céng tinh (Pia chi:
Tang 6, Cao ¢ Sonadezi, S6 1 - dwong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phwong An
Binh, thanh phé Bién Hoa tinh Dong Nai) hodc ndp bang hinh thirc dich vy buu dién.

¢) Thanh phan, s0 hrong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi neu rd tén, try so, ngudi dgu dién cua td chirc ton gido; tén, tru
s0, dia ban hoat dong, co c4u tb chuc, sb lugng tin do, chitc sic, chirc viéc, nha tu hanh
tai thoi diém d& nghi; ho va tén ngudi dai dién cua td chirc tdn gido truc thudc dugce dé
nghi cép ding ky;
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+ Ban tom tat qua trinh hoat dong tén gido cua t6 chirc ton gido truc thude tir khi
dugc thanh 14p, chia, tach, sap nhap, hgp nhat;

+ Danh sich ngudi dai dién va nhimg ngudi lénh dao cia t chirc ton gido truc thudc;

+ So yéu ly lich 6 y kién Xac nhan cua UBND cép x4 noi cu tri hgp phap (trong
thoi han 06 thang ke tir ngay cép dén ngay ndp hé so) cua ngu‘cn dai dién va nhimg
ngudi lanh dao cua tb chirc ton gido truc thude;

+ Phiéu Iy lich t phap ciia ngudi dai dién va nhimg nguoi lanh dao ciia t6 chic
ton gido tryc thudc; '

+ Bén tém tit qué trinh hoat dong ton gido clia ngudi dai dién va nhimg ngudi
lanh dao cua t§ chirc tén gido tryre thudc;

+ Ban ké khai va gidy to chimg minh tai san hop phap ciia t chirc ton gido truc thudc;

+ Hién chuong, diéu 1& hodc cic vin ban cé ndi dung tuong tir cla tb chirc tén
giao tryc thude.

- S8 lugng hd so: 01 b3 - bén chinh.

d) Théi han giai quyét: Khdng qua 60 (sau muoi) ngay ké tir ngay nhén da hd
so hop 1€ (Trung tim tlep nhan, chuyén hd so dén Bo phan tiép nhan Ban Ton gido: Y2
(nra) ngay; B¢ phan tlep nhén Ban T6n gido chuyen Lanh dao Phong Té chirc Hanh
chinh Ban Tén gido dé chuyén Phong chuyen modn thudc Ban Ton gido tinh ra soat hd
so, tham muu Lanh dao Ban trao doi y kién: 03 (ba) ngay; cac S4, ban, nganh, don vi,
Uy ban nhan din cép huyén thim dinh va c6 y kién: 35 (ba muoi lim) ngay; Phong
chuyén mén thugc Ban Tén gido tinh tong hop, tham muu Linh dao Ban Tén giao ky
van ban trinh UBND tinh: 04 (bdn) ngay; UBND tinh thim dinh va giai quyet 15
(mudi 1am) ngay; Phong chuyén mén thuéc Ban Ton gido nhén ket qua giai quyet tur
UBND tinh, tham muu Lanh dao Ban van ban thong bao cho td chirc ton glao va
chuyén két qué cho B phén tlep nhéan Ba.n Tén gido: 02 (hai) ngdy; B4 phan tlep nhén
Ban Tén glao chuyen két qua giai quyét cho Trung tdm d& lién hé tra két qua cho td
chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc: ¥ (nira) ngly).

d) Co quan thuce hi¢n TTHC:

- Co quan cé thim quyén quyét dinh theo quy dinh: ny ban nhan dan tinh.

- Co quan hodic ngudi ¢ thim quyén dugc uy quyén hojc phén cap thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Tén gido.

- Ccr quan phéi hop (néu c6): Céc Sd, ban, nganh, don vi co lién quan cua tinh,
UBND cap huyén.

e) Doi twong thye hién TTHC: T4 chirc.

g) Miu don, méu t& khai: M3u A11.

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Ket qua cia vigce thwe hién TTHC: Van ban chip thuan hoic khéng chap
thudn viéc cap dang ky phap nhan ph1 thwong mai cho t6 chirc tén giao truc thude.

k) Yéu ciu hodc didu kién dé thye hi¢n TTHC (néu cé):

- T4 chirc t6n gido truc thude duge cong nhan 14 phap nhan phi thuong mai khi
dép img du cac diéu kién sau day:
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+ C6 co chu td chirc theo hién chuong;

+ C6 tai san doc 1ap voi ca nhan, td chirc khac va ty chju trach nhiém bﬁng tai
san cua minh;

+ Nhén danh t6 chirc tham gia quan hé phap luat mét cach doc lap.

- T4 chirc tén gido da dugc cong nhén trudc ngay Luit tin ngucmg, ton gido co
hiéu lyrc (trée ngdy 01/01/2018) la phép nhén phi thuong mai ké tir ngay Ludt c6 hiéu
lyc (ngay 01/01/2018). Cac td chirc ton gido nay co trach nhiém diéu chinh hién
chwong tai dai hdi gan nhit theo quy dinh tai Diéu 23 va ding ky hién chuong stra dbi
theo quy dinh tai Diéu 24 cia Luat tin ngudng, ton gido.

1) Can cir phap Iy ciia TTHC:

- Pidu 21, 29, 30 Lut tin ngudng, t6n gido sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016
ctia Qubc h(n nudc Cong hoa xﬁ hoi chu nghia Viét Nam.

- Piéu 09 Nghi dinh sé 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, tn gido.

12. Thi tyc giai thé td chirc ton gido, to chirc ton gido trre thude 6 dja ban hoat
dong & mgt tinh, thanh phé tryre thude trung wong theo quy dinh ciia hién chwong

a) Trinh twr thyce hién:

- Bude 1: Lam thu tuc dé nghi gidi thé to chirc t6n gido, tb chirc ton gido trirc
thude c6 dia ban hoat dong & mot tinh, thanh phé truc thude trung wong theo quy dinh
cua hién chuong.

- Bude 2: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung ram)
Cong chuc tiép nhén hd so c6 trach nhiém huéng dén, kiém tra tinh phép Iy, tinh day
di ciia ho so.

- Buge 3: Ban Ton gido (SO NQI vu) tlep nhan, giai quyét, nhap tinh trang giai
quyét hd so 1én phin mém egov, giao két qua hd so vé Trung tim.

- Budc 4: Trung tdm c6 trach nhn;m giao tra két qua cho duong sy.

b) Cach thirc thyre hign: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Pia
chi: Tang 6, Cao oc Sonadezi, S6 1 - - dwomg 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phuong
An Binh, thanh phé B:en Hoa, tinh Bong Nai).

¢) Thanh phan, $0 lrgng ho so:

- Thanh phan hé so:

+ Vin ban d& nghi neu 1 tén, try sO cua té chirc dé nghi; tén, try sé cua td chirc
ton gido truc thudc bi giai thé; 1y do va du kién thoi diém giai thé;

+ Ban ké khai tai san, tai chinh;

+ Phuong thite xir ly tai san, tai chinh va thoi han thanh toan cac khoan ng (néu co);

+ Danh séch t6 chirc t6n gido truc thUQC,

+ Ban thong bao cua tb chic ton glao t6 chirc tén gido tryc thudc bi giai thé vé
thoi han thanh toan cac khoan ng (néu c6) cho céc td chirc, ca nhéan c6 lién quan theo
quy dinh ciia ph4p luat trén nim sb bio viét hogc bao dién tir lién tiép & dia phuong.

- $6 lugng hé so: 01 bQ ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: Khéng qua 45 (bén muoi 13m) ngay ké tir ngay hét thoi

han thanh toan cac khoan ng (néu c6) va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thong bao
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cua t6 chirc ma khong ¢6 khiéu nai (Trung tAm t1ep nhén, chuyén hd so dén B4 phan
tiép nhan Ban Ton gido: % (nira) ngay; B phan tiep nhan Ban Ton gido chuyén Lanh
dao Phong T4 chirc Hanh chinh Ban Tén gido dé chuyén Phong chuyén mén thuge Ban
Tén gido tinh ra soat hd so, tham muu Linh dao Ban trao dbi y kién: 02 (hai) ngay; cac

S@, ban, nganh, don vi, Uy ban nhan dan cap huyén thim dinh vacoy kién: 25 (hai
muoi lam) ngay; Phong chuyén mon thugc Ban Ton giao tinh tong hgp, tham muu
Lanh dao Ban Ton gido ky van ban trinh UBND tinh: 03 (ba) ngay; UBND tinh thim
dinh va giai quyet 12 (mudi hai) ngay; Phong chuyén moén thugc Ban Tén gido nhén
két qua g1a1 quyet tur UBND tinh, tham muu Lanh dao Ban vén ban thong bao cho tb
chirc ton gido va chuyén két qua cho Bo phan t1ep nhén Ban Tén gido: 02 (hai) ngay;
B6 phan tlep nhan Ban Tén gido chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm dé lién hé tra
két qua cho t6 chirc t6n gido, td chirc ton gido tryc thudc: % (nira) ngay).

d) Co quan thl;c hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dé‘m tinh.

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén dugc ty quyén hoac phéan cap thuc hién
(néu c6): Khong

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Tén gido.

- Co quan phéi hop (néu c6): Cac S, ban, nganh, don vi c6 lién quan cua tinh,
UBND ciép huyén.

¢) Doi twgng thye hién TTHC: T chirc tdn gido, t& chirc tn gido trirc thude.

g) Mau dom, mau t& khai: Mau A12.

h) Phi, 1€ phi: Khong,

l) Két qua cia vi¢e thue hién TTHC: Vin ban chép thuan ho3c khong chip
thuan viéc giai thé t6 chirc ton gido, t chirc ton gido tryuc thuoc c6 dja ban hoat dong &
mot tinh, thanh pho tryc thudc trung u'cmg theo quy dinh cta hién churong.

k) Yéu ciu hojc diéu ku;n dé thyc hién TTHC (néu c6):

- Trude khi giai thé, 6 chic ton gido, t6 chirc ton g1ao tryc thude phai thuc hién
day du cac nghia vu vé tai san. Tai san cua td chirc ton glao, t6 chirc ton gido truc thude
bi giai thé duoc g1a1 quyét theo quy dinh ciia phap luat vé dan sy.

- Thoi diém UBND tinh chép thugn cho t6 chirc ton gido giai thé Ia thdi diém té
chic ton gido phai nop lai ban chmh quyét djnh cong nhén t5 chirc ton gido; gidy chimg
nhén clia co quan cong an vé viéc té chirc ton gido da ndp, iy con d4u theo quy djnh.

- Péi véi td chirc ton glao t6 chirc ton gido truc thudc giai thé t§ chirc ton gido
truc thuoc cham nhét 05 ngay ké tir ngay UBND tinh chép thuan vu;c giéi thé, t& chie
t6n gido hogc td chirc t6n gido truc thudc cd trach nhi¢m giai thé t6 chirc t6n gido truc
thudc va ndp lai cho UBND tinh céc vin ban gém:

+ Ban chinh vin ban chip thuén thanh 18p, chia, téch, sap nhép, hop nhit t6 chirc
t6n gido tryc thudc cuia co quan nha nude c6 thim quyén;

+ Ban chmh van ban thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhéit t chic ton giao
tryc thudc cia té chirc ton gido hogc td chirc ton glao truc thudc quan ly tryc tiép;

+ Danh séch t6 chirc ton gido tryrc thude thude t chirc tn gido truc thudc bj giai thé:
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+ Gidy chimg nhan hodc vén ban xéc nhén cla co quan cong an vé viéc td chic
ton gido truc thudce giai thé da ndp, hiy con diu theo quy dinh.

1) Can cir phap ly cia TTHC:

- Diéu 21, 29, 31 Luit tin ngudng, ton gido sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016
cua Quéc th nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Piéu 10 Nghj dinh sd 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu vé
quy dinh chi tiét mét sb diéu va bién phap thi hanh Luét tin ngugng, ton glao

13. Tha tuc thong bio gidi thé t6 chirc ton gido truc thudc ciia td chirc tén
gido, to chirc ton gido truc thugc co d!a ban hoat dgng & mdt tinh, thanh phd tryc
thudc trung wong theo quy dinh ciia hién chwrong

a) Trinh tw thwe hi¢n:

- Bugce 1: Lam tha tuc thong béo giai thé t chirc t6n gido truc thude cla té chirc
t6n gido, td chirc t6n gido truc thude c6 dja ban hoat dong & mdt tinh, thanh pho truc
thudc trung wong theo quy dinh clia hién chuong.

- Budce 2: Nop ho so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chirc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phép ly, tinh day
dii ctia hd so.

- Budc 3: Ban Tén gido (S& Noi vu) tiép nhén, luu ho so.

b) Cach thirc thirc hi¢n: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Pia
chi: Tang 6, Cao é¢ Sonadez: S6 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phuong
An Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh Déng Nai); ndp bang hinh thirc dich vu buu dién
hodc dich vu cong truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 hrgng hd so:

- Thanh phén hé so: Vén ban thong bdo néu r6 tén, tru s6, ho va tén ngu'o'l dai
dién cua td chirc t6n gxao hoic td chirc ton gmo truc thudc dé nghi; tén, tru so, ho va tén
ngu:cn dai dién cua to chirc ton gido hodc td chirc ton gido tryc thudc bi giai thé, thoi
diém giai thé.

- $6 luong hé so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Tiép nhén va chuyén Ban Tén gido trong ngay lam viéc.

d) Co quan thye hi¢gn TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhén dan tinh.

- Co quan hoic ngudi ¢ thim quyén duge iy quyén hodc phén cap thuc hién
(néu c6): Ban Tén gido tinh,

- Co quan truc tiép thyre hién TTHC: Ban Tén giao.

- Co quan phéi hop (néu c6): Khéng,

¢) Di twgng thyre hién TTHC: T4 chirc ton gido, t6 chirc ton gido tre thudce.

g) Miu don, méu t& khai: Mau A13.

h) Phi, l¢ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thye hign TTHC: Gidy Bién nhan hd so (d6i véi trudng
hop nép ho so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh).

k) Yéu cau hodc diéu kién dé thye hu;n TTI-IC (néu ¢6): Cham nhat 1a 20

ngay ké tir ngay té chirc ton gido tryc thudc bi giai thé, td chirc t6n gido hoic td chirc
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ton glao tryc thude quan ly truc tiép co trach nhiém thong bao vé viéc giai thé 6 chirc
t6n gido tric thude dén UBND tinh.

i) Can cr phap ly cia TTHC:

- Pidu 21, 29, 31 Luat tin ngudng, ton gido sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016
ctia Qubc hoi nude Cong hda xa héi chi nghia Viét Nam.

- Khoan 6 Diéu 10 Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh
pht vé quy dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

14. Thu tuc thong bao ngwoi dwoc phong phim hoic suy cu' lam chire sic
dm;rc quy dinh tai khoan 2 Dieu 33 Luat tin ngudng, ton gido so0 02/2016/QH14
ngay 18/11/2016.

a) Trinh tir thue hién:

- Budc 1: Lam thu tuc thong bao ngudi dugc phong phim hoic suy cur lam chire
sic dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 Luit tin ngudng, ton gido s& 02/2016/QH14
ngay 18/11/2016.

- Bude 2: Nop ho so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Céng chirc tiép nhén hd so c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh day
i cia hd so.

- Buéc 3: Ban Tén gido (S& N6i vu) tiép nhan, luu hd so.
b) Céch thirc thye hign: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Pja

chi: Tang 6, Cao bc Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu céng nghiép Bién Hoa 1, phuong
An Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh Dong Nai) hoac nop qua dich vu buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén hé so:

+ Vin ban théng béo cia td chie t6n gido néu rd tén t6 chirc tén gido; ho va tén,
pham vi, dia ban hoat dong cuia chirc sic;

+ Ban tom tat qua trinh hoat dong tén gido cua chuc sic;

+Soyéulylichcoy klen x4c nhan ciia UBND cip x4 noi cu tri hgp phép (trong
thoi han 06 thang ké tir ngay cap dén ngay ndp hd so) cia chirc sic;

+ Phiéu ly lich tu phép so 01 (c6 gia tri trong thdi han 06 thang ké tir ngay cip
dén ngay nqp hd scr) clia chirc sic;

- 84 lugng hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Tiép nhan va chuyén Ban Ton giao trong ngay lam viéc.

d) Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Ban Toén giao tmh

- Co quan ho#ic ngudi c6 thdm quyén dugc uy quyén hodc phén c4p thuc hién
(néu c6): Khéng.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Ban Tén gido.

- Co quan phédi hgp (néu c6): Khong.

e) Doi trgmg thwe hi¢n TTHC: T4 chirc ton gio.

g) Mau dom, miu to khai: Mau A14.

h) Phi, 1€ phi: Khong.
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i) Két qua cua vi¢c thuc hi¢n TTHC: Glay Bién nhan hd so (d6i véi truong
hgp ndp hod so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh).

k) Yéu ciu hojc diéu kién dé thye hién TTHC (néu ¢d): Ngudi dugc phong
phim hoc suy cir lam chirc sic phai c6 nang lyc hanh vi dan sy diy du; khong trong
théi gian bi 4p dung bién phdp xir Iy hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, tén giso;
khong c6 4n tich hodc khong phai la ngudi dang bi budc t6i theo quy dinh ciia phép luét
vé t6 tung hinh su.

I) Can cir phap ly cia TTHC:

- Piéu 32, 33 Lut tin ngudmg, ton gido sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cia
Quéc hdi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Vist Nam.

15. Thi tuc ding ky ngudi dwge bd nlm;m, bau cir, suy cir lam chire vu;c
dwge quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 34 Luit tin ngudng, ton gido sb
02/2016/QH14 ngay 18/11/2016.

a) Trinh ty thire hién:

- Bude 1: Lam thu tuc ding ky ngudi duge bd nhiém, bau ci, suy cir lam chirc
viéc dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 Lu4t tin ngudng, ton gido sé 02/2016/QH14
ngay 18/11/2016.

- Buéc 2: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Céng chirc tiép nhén hd so c6 trach nhiém hudng dén, kiém tra tinh phdp 1y, tinh day
du cia ho so.

- Budc 3: Ban Tén gido (So Néi vy) tié nhdn, giai quyét, nhap tinh trang giai
quyét hd so 1én phin mém egov, giao két qua ho so vé Trung tm.

- Budc 4: Trung tam c6 trach nhiém giao tra két qua cho duong sy.

b) Cich thirc thyre hign: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Pja
chi: Tang 6, Cao 6c Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa I, phuong
An Binh, thanh pho Bién Hoa tinh Dong Nai) hodc ndp qua dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s0 Irgng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Vin ban dang ky cta td chirc ton gido, t6 chic tén gido truc thudc, t6 chirc
duoc cép chung nhdn ding ky hoat dong t6n gido néu rd ho va tén ngum duge dy kién
bd nhiém, bau ctr, suy cir; pham vi, chirc vy, dia ban phy tréch trudc va sau khi duge bd
nhiém, bau cu suy cir,

+ S0 yéu ly lich c6 y kién xac nhan cua UBND cap x4 noi cu tri hgp phép (trong
thdi han 06 thang k& tir ngdy cdp dén ngay ndp hd s0) ciia ngudi duge dy kién bd
nhiém, bau cir, suy cur;

+ Phiéu ly lich tur phap s6 01 (c6 gla tri trong th&i han 06 thang ké tir ngay cdp
dén ngay nop hd sc) cua ngudi duge dy kién bd nhiém, bau ctr, suy cir;

+ Ban tém tit qua trinh hoat ddng ton gido cua ngudi duge du kién bd nhiém,
bau cir, suy ci.

- S6 lugng hd so: 01 bo ban chinh.

d) Théi han giai quyét: Khong qua 20 (hai muoi) ngay ké tir ngay nhén di hd
so hop 1& (Trung tam tiép nhan, chuyén hé so dén B phén tiép nhan Ban Tén gido: 1/2
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(mra) ngay; B¢ phan tlep nhin Ban Té6n giao chuyen Lanh dao Phong T4 chirc Hanh
chinh Ban Tén gi4o dé chuyén Phong chuyén mén thugc Ban Tén gido tinh ra soat ho
50, tham muu Lanh dao Ban trao déi y kién: 02 (hai) ngay; cac S0, ban, nganh don vi,

Uy ban nhan din cép huyen thim dmh va ¢6 y kién: 15 (mudi lim) ngay, Phong
chuyen mén thu¢c Ban Ton glao tinh tong hop, tham muu Lanh dao Ban T6n gido xem
xét, giai quyet va chuyén két qua cho Bo phan tlep nhén Ban Tén gido: 02 (hai) ngay;
BQ phéan tlep nhén Ban Tén giao chuyén két qua giai quyet cho Trung tdm dé lién hé tra
két qué cho tb chirc ton gléo t6 chirc ton gido tryc thude, t6 chirc duge cép chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido: 1/2 (nira) ngay).

d) Co quan thu'c hi¢n TTHC

- Co quan c6 thdm quyén quyet dmh theo quy dinh: Ban Tén giao tmh

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc Wy quyén hodc phén cip thyc hién
(néu cb): Khong.

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: Ban Tén gido.

- Co quan phéi hop (néu c6): Cac S&, ban, nganh, don vi c6 lién quan, UBND
cép huyén.

e) Doi twgng thye hién TTHC: Té chirc ton gido, td chirc ton gido tryc thudc,
t6 chirc duoc cip chung nhan déng ky hoat dong t6n gido.

g) Miu don, miu t& khai: Mau A15.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Két qua cia viéc thire hi¢n TTHC: Vin ban chip thuan hodc khéng chip
thuan viéc dang ky ngudi dugc bd nhiém, bau cu, suy cir lam chic viéc duge quy dinh
tai khodn 2 Dneu 34 Luat tin ngu'cmg, ton gido so 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016.

k) Yéu cau hoic didu qun dé thuc hién TTHC (néu cé): Nguoi dugce b
nhiém, bau cu, suy cu lam chirc viéc phal c¢6 nang luc hanh vi dan sy day du; khong
trong thoi g1an bi 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton
gido; khong c6 an tich hodc khéng phai 1a ngudi dang bi budc t§i theo quy dinh cua
phap luat vé t6 tung hinh su.

I) Can cir phap ly cia TTHC:

Diéu 19, 32, 34 Luit tin ngudng, ton gio sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016
ctia Quéc hdi nuée Cong hoa xa hon chu nghia Viét Nam.

16. Thu tuc thong bao vé nguvi dwge bd nhié¢m, bau ¢ir, suy cir lam chlrc
viée cia t6 chire ton gido, t& chirc ton gido true thude, t5 chirc ton gido dwgc cap
chlrng nhin ding ky hoat dgng ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh, thanh
phd trire thugc trung wong.

a) Trinh ¢y thue hi¢n:

- Bude 1: Lam thu tyc thong béo ngudi duge bd nhiém, bau ctr, suy cir lam chirc
viéc ciia td chirc ton gido, tb chirc ton gido truc thude, t chic ton giao du'qc cap chung

nhin ding ky hoat dong t6n gido c6 dja ban hoat dong & mét tinh, thanh pho truc thude
frung uong.
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- Bude 2: Ngp hd so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chirc t:ep nhan hd so 6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh day
i cia hd so.

- Buée 3: Ban Tén gido (S& Noi vy) tiép nhén, luu hd so.

b) Céch thirc thyre hign: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Pja chi:
Tang 6, Cao 6c Sonadezi, S6 1 - dwong I, Khu cong nghiép Bién Hoa I, phuong An
Binh, thanh phé Bién Haa tinh Bong Nai) hoac ngp bang hinh thic dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén h so:

+ Vin ban théng bao ciia 6 chirc ton gléo t6 chirc ton gido truc thude, t6 chirc
dugc cap chimg nhén déng ky hoat djng t6n gido néu rd ho va tén ngudi duge bd
nhiém, bau cir, suy ci; phctm vi, chirc vy, dia ban phu trich trude va sau khi dugc bd
nhiém, bau cu suy cu;

+ So yéu Iy lich ¢6 ¥ kién xac nhan cua UBND cap x4 noi cu tri hop phap (trong
théi han 06 thang ké tir ngay cép dén ngay ndp hd so) cia ngudi duge du kién bd
nhiém, bau ctr, suy ci;

+ Phiéu 1y lich tw phap ctia ngudi duge dy kién bd nhiém, bau ci, suy cir;

+ Ban tom tit qua trinh hoat ddng tén gido cua ngudi dwoc dir kién bd nhiém,
bau ctr, suy cir.

- 86 lugng hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Tiép nhan va chuyén Ban Tén gido trong ngay 1am viéc.

d) Co quan thye hi¢n TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Ban Tén giso tinh

- Co quan hodc ngudi ¢6 thdm quyén duge ity quyén hoic phan cdp thyc hién
(néu c6): Khoéng.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Ban Tén gido.

- Co quan phéi hop (néu c¢6): Khong.

¢) Déi twgng thwe hién TTHC: T4 chirc ton gido, tb chirc ton gido tryc thude,
t6 chirc dugc cip chimg nhan ding ky hoat ddng ton gido.

g) Miu don, mau to khai: Mau Al6.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia vige thye hign TTHC: Giy Bién nhén hb so (d6i véi trudong
hop ndp ho so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong tmh)

k) Yéu chu hoic diéu kién dé thue hign TTHC (néu cb): Nguoi duge bd nhiém,
bu cit, suy cir phai c6 nang hee hanh vi dén sy diy du; khong trong thoi gian bi 4p dung
bién phép xir ly hanh chinh trong linh vurc tin ngudng, ton giao; khong cd an tich hodc
khong phai 1a ngub'l dang bi bugc t6i theo quy dinh cua phép luat vé 16 tung hinh sy.

Cham nhit la 20 ngay ké tir ngay bo nhiém, bau cty, suy cir, td chirc t6n gido, t6
chirc ton gido tryc thude, td chirc duge cap chimg nhén dang ky hoat dqng t6n gido c6
trach nhiém théng bédo bﬁug van ban vé ngudi duge bo nhiém, bau ctr, suy cir dén co
quan nha nudc ¢ thAm quyen quy dinh tai khoéan 3 Pidu 19 va khoan 1, khoan 2 Piéu
34 Luét tin ngudng, t6n gido.
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I) Cin cir phap ly ciia TTHC:

- Didu 19, 32, 34 Luat tin ngudng, ton gido sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016
ctia Québc hoi nuée Cong hoa xa hm chu nghia Viét Nam.

17. Tha tuc thong béo ve nguoi du'grc dy kién lanh dao td chirc dwge cip
diang ky hoat dyng ton glao, t6 chirc dwge cong nhin 13 td chirc ton gido, to chlrc
ton gido trye thuge dwge chap thuin thanh lap, chia, tich, sap nhap, hop nhit cé
dia ban hoat dgng & m§t tinh, thanh phé trye thude trung wong.

a) Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Lam thu tuc thong bio vé ngum duoc du klen lanh dao td chic dugc
cap déng ky hoat dong ton %1ao t6 chirc dugc cong nhan 1a td chirc tén gido, t6 chirc
t6n gido truc thuéc duge chap thuan thanh 1dp cé dia ban hoat dong & mét tinh, thanh
pho truc thudc trung uong.

- Bude 2: Nop hé so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Céng chirc tiép nhan hd so c6 trich nhiém huéng dan, kiém tra tinh phép 1y, tinh day
da cua hd so.

- Budc 3: Ban Tén gido (S N6i vu) tiép nhan, luu hé so.

b) Cich thirc thye hi¢n: Nop h6 so tai Trung tam hanh chinh céng tinh (Dja chi:
Téng 6, Cao éc Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phuong An
Binh, thanh pho Bién Hoa tinh Bong Nai) hogc np bang hinh thirc dich vu buu di¢n.

¢) Thanh phén, s6 lirgng ho so:

- Thanh phan hd so:

# Va‘m ban théng bao cua td chirc ton gido néu rd ho va tén nguoi duge du k1en
lanh dao tb chic duge cap dang ky hoat dong t6n gido, td chirc dugc cong nhan 1 td
chic tén gido, td chitc t6n gido truc thudc duoc chap thuin thanh 1ap, chia, tach, sap
nhép, hgp nhét; phdm vi, chirc vu, dia ban phu trach;

+ So yéu ly lichcoy k]én xac nhan cia UBND cép x3 noi cur tri hop phap (trong
thoi han 06 thang ké tir ngay cap dén ngay ndp hé so) cia ngudi duge du kién lanh dao to
chirc duge cap dang ky hoat dong ton gido, t& chirc dwoc cong nhén 1a t6 chirc ton gido, td
chirc ton gido tryc thuge dugc chap thuén thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhét;

+ Phiéu ly lich tw phép cia ngudi dugc dy kién lanh dao t6 chic.

+ Ban tom tit qua trinh hoat ddng ton gido ctia ngudi duge dy kién lanh dao td chirc.

- S6 lwong hd so: 01 b - ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: Tiép nhin va chuyén Ban Tén giao trong ngay lam viéc.

d) Co quan thwe hi¢n TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Ban Tén giao tmh

- Co quan hoic ngudi ¢ tham quyén dugc iy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu cb): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Ban Tén gido.

- Co quan phéi hop (néu co): Khong

e) Poi twgng thyc hign TTHC: Té chirc t6n gido, t& chirc ton gido truc thuéc,
to chirc dugc cdp chu*ng nhan ding ky hoat djng ton gido.

g) Miu dom, miu t& khai: Mau A17.
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h) Phi, I€ phi: Khong.

i) Két qua cia viéc thm hién TTHC: Khéng.

k) Yéu cau hodc diéu kién dé thye hi¢n TTHC (néu co):

Ngudi duge du klen lanh dao t6 chirc dugc cdp dang ky hoat dong ton gido, t6
chirc dugce cong nhén 1a tb chirc ton gido, t chuc tén gido truc thude dugc chip thuan
thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hgp nhitphai ¢ ning lyc hanh vi dn sy diy di; khéng
trong thoi gian bj 4p dyng bién phép xir ly hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton
gido; khon% cd an tich hodc khong phai la ngudi dang bj budc t6i theo quy dinh cua
phap luat vé t6 tung hinh sy.

Cham nhét 13 20 ngay ké tir ngay bd nhiém, bau ci, suy cir, tb chirc tén gido, td
chirc ton gido truc thudce, t6 chirc duoc cép chimg nhan ding ky hoat dong ton glao
hoac dugc cong nhan 1a t§ chic ton giao ¢4 trach nhiém thong bao béng vadn ban vé
nguoi duge bo nhiém, bau ci, suy cir dén co quan nha nude co thim quyen quy dinh
tai khoan 3 Diéu 19 va khoan 1, khoan 2 Diéu 34 Luit tin ngudng, t6n gido.

1) Céiin cir phap Iy ciia TTHC: |

Diéu 19, 22, 29, 32, khoan 6, 7 Diéu 34 Lut tin ngudng, ton gido sb 02/2016/QH14
ngay 18/11/2016 ctia Quéc hdi nrde Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

18. Thu tyc thong bio thuyén chuyén chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh cia
tb chirc ton gido, tb chirc tén gido trire thudc.

a) Trinh tu thye hién:

- Budc 1: Lam thu tuc théng bao thuyén chuyén chirc séc, chirc viéce, nha tu hanh
ciia tb chirc ton gido, td chirc t6n gido truc thudc.

- Bude 2: Nop hd so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Céng chirc tiép nhan hd so c6 trach nhiém huéng dén, kiém tra tinh phap ly, tinh day
di cua hé so.

- Budce 3: Ban Tén gido (S& N6i vu) tiép nhén, luu ho so.

b) Céch thire thyre hi¢n: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Dia chi:
Tang 6, Cao 6¢ Sonadezi, S6 1 - duomg 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phuong An
Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh Dong Nai) hodc ndp bang hinh thirc dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s0 hrgng hd so:

- Thanh phén hd so: Vin ban thong bao néu rd tén td chirc thong bio, ho va tén,
pham vi, chirc vu ctia ngudi duge thuyén chuyen, ly do thuyén chuyen, dia ban hoat dong
ton giao trude khi thuyen chuyén, dia ban hoat dgng sau khi dwoc thuyén chuyén dén.

- S& Iuong hé so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Tiép nhan va chuyén Ban Tén gido trong ngdy lam viéc.

@) Co quan thare lmpn TTHC

- Co quan c6 thAm quyén quyet dinh theo quy dinh: Ban Ton gido tmh

- Co quan hoc ngudi cé thim quyén dugc iy quyén hogc phén cap thyc hién
(néu c6): Khéng.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Tén gido.

- Co quan phéi hop (néu cd): Khong

¢) Déi twong thye hign TTHC: T4 chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thude.
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g) Mau don, miu to khai: Mau A18.

h) Phi, I phi: Khong.

i) Két qua ciia vige thyre hién TTHC: Gidy Bién nhan hé so (d6i véi trudng
hgp ndp hé so truc tlep tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh).

k) Yéu ciu hodc diéu ki¢n aé thl;c hién TTHC (neu ¢0): Cham nhat 20 ngay
sau khi thuyén chuyén chirc sic, chitc viéc, nha tu hanh, td chirc t6n gido, td chirc ton
gido tryc thue 6 trach nhiém thong bao bﬁng van ban dén co quan chuyén mén vé tin
ngudng, ton gido cAp tinh noi di va noi dén.

1) Can cwr phap ly cua TTHC:

Khoe'm 1 Piéu 35 Luat tin ngudng, t6n gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016
ctia Qudc hdi nude Cong hoa x3 hdi chii nghia Viét Nam

19. Thi tuc ding ky thuyén chuyen chirc sic, clnrc vi¢e, nha tu hanh la
nguoi ﬂang bi bugc tdi hodic chwa dugce x6a an tich cia td chirc ton gido, to chirc
ton gido trire thude.

a) Trinh tr thwre hién:

- Bude 1: Lam thu tuc ding ky thuyén chuyén chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh.

- Budc 2: Nop héd so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (goi la Trung tamy:
Cong chirc tiép nhan hd so c6 trach nhiém hudéng din, kiém tra tinh phap 1y, tinh diy
du cia hé so.

- Bude 3: Ban Ton gido (S¢ Noi vu) t1ep nhén, giai quyét, nhap tinh trang giai
quyét hé so 1én phan mém egov, giao két qua hd so v& Trung tAm.

- Bude 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua cho duong su.

b) Cach thirc thye hi¢n: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh céng tinh (Pja chi:
Téng 6, Cao éc Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu céng nghiép Bién Hoa I, phuong An
Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh Dang Nai) hoic ndp béng hinh thirc dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lrgng ho so:

- Thanh phén hb so:

+ Vién ban dang ky néu rd tén t& chirc dang ky, ho va tén, pham vi, chirc vu cia
ngudi dugc thuyen chuyén, Iy do thuyén chuyén, dja ban hoat dong ton gido trudce khi
thuyén chuyen dia ban hoat dqng sau khi dugc thuyén chuyen dén.

+ So yéu ly lich ¢6 y klen xac nhén ciia UBND cdp x4 noi cu tri hgp phép (trong
thoi han 06 tha.ng ké tir ngay cip dén ngay ndp hd so) cia ngucn dugc thuyén chuyén;

+ Phiéu Iy lich tu phap cua ngudi duge thuyén chuyén;

+ Bén tém tit qua trinh hoat dong ton gido ctia ngudi duge thuyén chuyén.

- 86 lugng hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: Khéng qua 30 (ba muoi) ngay sau khl nhédn dugc vin
ban dang ky hop 1€ (Trung tim tlep nhan, chuyén hé so dén  BO phén tiép nhan Ban Tén
giao: 2 (nira) ngay; Bo phan t1ep nhin Ban Tén gido chuyén Léanh dao Phong T4 chirc
Hanh chinh Ban Tén gido dé chuyén Phong chuyen mon thugc Ban Tén gido tinh ra
soat ho so, tham muu Lanh dao Ban trao doi y kién: 04 (bbn) ngay; Céc ngénh lién
quan, Uy ban nhén déan cap huyen tham dinh va c6 ¥ kién: 20 (hai muoi) ngay; Phong
chuyén mén thudc Ban Tén gido tinh téng hop, tham muu Linh dao Ban Ton gido giai
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quyét va chuyén cho Bo pha.n tlep nhin Ban Tén gido: 05 (n&m) ngay; B phén tiép
nhén Ban Tén giéo chuyén két qua giai quyét cho Trung tim dé lién hé tra két qua cho
td chirc ton gido, tb chirc ton gido truc thudc: ¥ (nira) ngay).

d) Co quan thu’c hi¢n TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyet dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan ho3c ngudi c6 thdm quyén duge tiy quyén hodc phan cép thuc hién
(néu c6): Ban Ton glao tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Tén gido.

- Co quan phdi hop (néu cb): Céc Sd, ban, nganh, don vi ¢6 lién quan, UBND
cip huyén.

e) Pdi twrgng thyre hi¢n TTHC: T chirc ton gido, t& chirc ton gido truc thudc.

g) Miu don, méau t& khai: M3u A19.

h) Phi, I§ phi: Khong.

i) Két qua ciia vige thue hign TTHC: Vin ban chdp thusn hojc khéng chép
thuén viéc ddng ky thuyén chuyén chirc séc, chire vige, nha tu hanh 1a ngusi dang bi
budc toi hodc chua dugce xba an tich cua t6 chirc ton giao, t6 chirc tén gido truc thudc.

k) Yéu ciu hodic diéu kién @é thye hién TTHC (néu c6): Khong.

1) Can cir phap ly cia TTHC:

Khodn 2 Diéu 35 Luat tin ngudng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016
cta Quoc hdi nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

20, Thu tuc thong bao cich chire, bdi nhiém chirc séc, chire v:gc ciia to chirc
ton gido, td chirc ton gido tryc thujc theo quy djnh tai khoan 2 Pidu 33 va khoan 2
Didu 34 ciia Luit tin ngudng, ton gido.

a) Trinh ty thire hién:

- Budc 1: Lam thi tuc thong bdo cach chirc, bi nhiém chiic séc, chirc viéc.

- Bucc 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Céng chirc tiép nhén ho so c6 trach nhiém huéng dén, kiém tra tinh phap ly, tinh day
di cua ho so.

- Budc 3: Ban Tén gido (S& Noi vu) tiép nhén, huu hé so.

b) Céch thire thwe hign: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao oc Sonadezi, S6 1 - dwdmg 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phuong
An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pong Nai); ndp qua dich vu buu dién hoac dich vy
cong tryc tuyén.

¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:

+ Vian ban théng béo néu rd ho va tén, pham vi, chitc vy cua ngudi bi cach chir,
bdi nhiém; ly do cach chirc, bai nhiém;

+ Vin ban ciia td chirc ton gido, t& chirc ton gido truc thudc vé viée cach chir,
bai nhi¢m.

-S6 lugng hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: Tiép nhin va chuyén Ban Tén giéo trong ngy lam vige.

d) Co quan thye hi¢gn TTHC:

31



- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Ban Ton gido tinh
= Co quan hodc nguoi ¢6 thdm quyén dugc iy quyén hodc phén cap thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Tén gido.

- Co quan phdi hgp (néu cé): Khéng.

e) Ddi twgmg thwre hién TTHC: T chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc.

g) Mau don, mau t& khai: Mau A20.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Két qua ciia vige thyc hign TTHC: Gidy Bién nhan hd so (ddi véi truong
hop nop hd so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh céng tinh).

K) Yéu cau hoic dleu kién dé thwe hién TTHC (néu co) Chém nhat la 20
ngay ké tir ngay ¢6 vin ban vé viéc cach chirc, bii nhiém chirc sac, chirc viée, to chirc
ton gido, t& chirc ton gido truc thuge co trach nhi¢m thong bao bang van ban dén co
quan chuyén moén vé tin ngudng, ton giao cap tinh.

1) Can cwr phap Iy cia TTHC:

Khoan 2 Diéu 33, khoan 2 Diéu 34, Khoan 1 Piéu 35 Lujt tin ngudng, tén gido s6
02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 ciia Qudc hi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

21. Thii tuc thng bao cich chire, bai nhiém chirc viéc ciia té chirc dwoe cip
chimg nhan dﬁng ky hoat dong ton gido thu¢c trwong hgp dwge quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cia Luat tin ngwdmg, ton gido.

a) Trinh tw thye hi¢n:

- Budce 1: Lam thu tuc thong bao cach chirc, bai nhiém chirc viéc.

- Bude 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi 14 Trung tim):
Cong chirc tiép nhan hd so ¢ trach nhiém hudéng dén, kiém tra tinh phap ly, tinh ddy
dii cua hd so.

- Budce 3: Ban Ton gido (S& Noi vu) tiép nhén, luu hd so.

b) Cach thirc thyre hi¢n: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cdng tinh (Pja
chi: Tang 6, Cao éc Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cng nghiép Bién Hoa 1, phuong
An Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh Péng Nai); ndp qua dijch vy buu dién hodc djch vu
cdng tryc tuyen

¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Viin ban thong bao néu rd ho va tén, phdm vi, chirc vu ciia ngudi bj cach chi,
bdi nhiém; ly do céach chirc, bai nhiém;

+ Vin ban cta td chirc dugc cip chimg nhén ding ky hoat dong tén gido vé viée
cach chirc, bai nhiém.

- $6 Iwgng hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: Tiép nhan va chuyén Ban Tén gido trong ngay lam viéc.

d) Co quan thye hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Ban Tén gido tinh.
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- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén dugc ty quyén hogc phan cép thuc hién
(néu cb): Khéng.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban T6n gido.

- Co quan phdi hop (néu c6): Khong.

e) Doi twgng thwe hi¢n TTHC: T chirc duge cip chimg nhén ding ky hoat
dong ton gido.

g) Mau don, miu t& khai: Mau A21.

h) Phl, 1€ phi: Khong.

i) Két qua cia viée thye hi¢n TTHC: Gidy Bién nhan hd so (d6i véi truomg
hgp ndp hd so tmc tiép tai Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh).

k) Yéu chu hoic ditu lm;n dé thyc hién TTHC (néu ¢6): Cham nhét la 20
ngay ke tir ngdy c6 vin ban vé viéc céch chirc, bdi nhiém chirc sic, chirc viée, td chirc
duoc cap chimg nhén dang ky hoat dong ton glao cod trach nhiém thong bao bing vin
ban dén co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh.

I) Can cir phap ly ciia TTHC:

Khoan 2 Diéu 34, Khoan 1 Piéu 35 Luét tin ngudng, ton gido s6 02/2016/QH14
ngay 18/11/2016 ciia Qudc hdi nudc Céng hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

22. Thu tuc dang ky mé 16p boi dwimg nhirng ngwdi chuyén hoat déng tén
gido ciia td chirc ton giao, t6 chirc ton gido tryce thude.

a) Trinh ty thyc hi¢n:

- Bude 1: Lam thu tuc dang ky m¢ 16p bbi dudng nhimg ngudi chuyén hoat
ddng ton gido cla tb chirc ton gido, td chirc ton gido tryc thudc.

- Budc 2: Nop hd so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Céng chirc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém huéng dén, kiém tra tinh phép ly, tinh day
da caa hd so.

- Budc 3: Ban Ton gido (S& Noi vy) tlep nhn, giai quyét, nhap tinh trang giai
quyét ho so 1én phan mém egov, giao két qua hd so vé Trung tam.

- Bude 4: Trung tdm c trach nhiém giao tra két qua cho duong su.

b) Cich thirc thyre hi¢n: Nop hé so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (Pja
chi: Tang 6, Cao 6c Sonadezi, S6 1 - dwong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa I, phuong
An Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh Péng Nai); ndp qua dich vu buu dién hodc dijch vy
cong truc tuyen

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hé so: Vin ban ding ky néu rd tén 16p, dia diém, 1y do, théi gian
hoc, ni dung, chu'orng trinh, thanh phan tham du, danh s4ch giang vién.

- $6 lwong hd so: 01 bé ban chinh.

d) Théi han gidi quyét: Khong qua 30 (ba mum) ngay sau khi nhan dugc vin
ban ding ky hgp le (Trung tdm tlep nhén, chuyén hd so dén B6 phan tiép nhin Ban Tén
gido: Y2 (nira) ngay; Bo phan tlep nhgm Ban Tén gido chuyen Lanh dao Phong Té chirc
Hanh chinh Ban Tén gido dé chuyén Phong chuyen mon thuqc Ban Toén gido tinh ra
sodt hd so, tham mu Lanh dao Ban trao doi y kién: 04 (bon) ngay; Cac nganh lién
quan, Uy ban nhan dén cap huyén thdm dinh va c6 y kién: 20 (hai mwoi) ngay; Phong
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chuyen mén thugc Ban Ton gido tinh téng hop, tham muu Lanh dao Ban Tén gido giai
quyét va chuyen cho Bg phan nep nhéan Ban Tén gido: 05 (ndm) ngay; Bo phan ti€p
nhén Ban Tén gxao chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm @& lién hé tra két qua cho
td chirc t6n gido, td chirc t6n gido truc thudc: ¥ (nira) ngay).

d) Co quan thwe hu;n TTHC

- Co quan c6 thdm quyén quyet dmh theo quy dinh: Ban T6n gido tmh

- Co quan hodc ngudi c6 thdm quyen dugc ly quyén hodc phan cip thyuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Ban Tén gido.

- Co quan phéi hgp (néu cod): Céc So, ban, nganh, don vi ¢6 lién quan, UBND
cap huyén.

e) D8i twgmg thure hién TTHC: T chirc t6n gido, t& chirc ton gido truc thudc.

g) Miu don, miu t& khai: Mau A22.

h) Phi, 1¢ phi: Khéng.

i) Két qua ciia viéc thye hién TTHC: Vin ban chdp thuin hoic khéng chap
thuén viéc ding ky t& chirc 16p bodi dudmg nhitng ngudi chuyén hoat dong t6n gido clia
16 chirc ton gido, t& chirc tén gido truc thudc.

k) Yéu cAu hoiic diéu kién dé thyc hién TTHC (néu c6): Khong.

1) Can cir phap ly cia TTHC:

= Piéu 41 Luit tin ngudng, ton gido sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cia
Quoc hdi nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.

23. Tha tuc thong bao danh myc hoat dqng ton gido dlen ra hang ndm cia
td chirc ton gido, t§ chirc ton gido tryc thuje, to chire dm;'c cip chirng nhin ding
ky hoat dgng ton gido c6 dja ban hoat dfng ton giao & nhieu huyén thudc mét tinh,
thanh pho tryc thuge trung womng.

a) Trinh ty thwe hi¢n:

- Buée 1: Lam thu tuc thong béo danh muc hoat déng ton gido dién ra hang nam
clia té chirc ton glao td chirc ton gido tryc thudc, td chirc duge cap chimg nhan dang ky
hoat déng t6n gido c6 dja ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mét tinh.

- Bucc 2: Nop ho so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):

Cong chirc tiép nhan hd so c6 trach nhiém huéng din, kiém tra tinh phép ly, tinh diy
dii cua hod so.

- Bude 3: Ban Tén gido (S Noi vy) tiép nhén, luu hd so.
b) Cach thirc thwe hi¢n: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Dja
chi: Tang 6, Cao oc Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phuong

An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Péng Nai); ndp qua dich vy buu dién hodc dich vy
cong truc tuyen

¢) Thanh phan, s0 legng hé so:
- Thanh phan hé so: Van ban théng béo néu r3 tén t6 chirc, tén c4c hoat dong ton
gido; thoi gian dia diém dién ra hoat dong; sb lugng, thanh phan tham gia hoat dong.
- S6 hrgng hd so: 01 ho ban chinh.
d) Théi han giai quyét: Tiép nhén va chuyén Ban Tén gido trong ngay lam viéc.
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d) Co quan thwre hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Ban Tén gido tinh

- Co quan ho3c ngudi c6 thim quyén dugc iy quyén hojic phén cép thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Tén gido.

- Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

_ ¢) Doi twgng thyc hign TTHC: T chirc tn gido, t& chirc tn gido truc thugc,
td chirc duge cap chimg nhén ding ky hoat dong ton gido.

g) Miu don, mau té khai: Mau A23.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéce thye hién TTHC: Gidy Bién nhan hé so (dbi véi truong
hop ndp hd so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh céng tinh).

k) Yéu ciu hodc diéu ki¢n dé thyre hi¢gn TTHC (néu c6):

Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay dugc cong nhan, chip thuin hoic duoc cip
chimg nhén ddng ky hoat djng tén gido, t6 chirc ton gido, tb chirc ton gido truc thudc,
t0 chirc dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido co trach nhiém thong bao
bang van ban vé danh muc hoat dong t6n gido dién ra hang nam dén co quan nha nudc
c6 thdm quyén theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 43 Luat tin nguéng, ton gido.

Cham nhit 13 30 ngay ké tir ngay Lut tin ngudng, ton gido c6 hiéu lyc (ngay
01/01/2018), t4 chirc ton gido, t& chirc ton gido truc thude, td chirc di dugc cap chimg
nhan ding ky hoat dong ton giao trudc ngay Ludt tin ngudng, ton gido cé hiéu lyc co
trach nhiém thong béo danh myc hoat ddng ton gido dién ra hang nim dén co quan nha
nude c6 thim quyén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 43 ciia Luat.

1) Can cir phap ly cia TTHC:

Khoan 1, 2 Diéu 43, khoan 5 Piéu 67 Luit tin ngudng, tén gido s6 02/2016/QH14
ngay 18/11/2016 ctia Qudc hdi nwéc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam,

24. Thi tuc thong bio bd sung hoat dfng ton giéo ngoai danh myc hoat
dong ton gido dién ra hang nim ciia 6 chirc tdn gido, to chirc tén gido trye thujc,
td chirc dwgc cdp chirng nhin ding ky hoat dfng tén gido cé dia ban hoat dong
ton gizo & nhiéu huyén thudc mjt tinh.

a) Trinh tw thyc hién:

- Budc 1: Lam thu tuc thong béo bb sung hoat dong tén gido ngoai danh muyc
hoat déng t6n %iéo dién ra hing nam cua tb chic ton gido, t6 chirc t6n gido tryc thudc,
t6 chirc duge cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ton gido
& nhiéu huyén thugc mét tinh.

- Budc 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (goi la Trung tam):
Cong chirc tiép nhan hd so c6 trach nhiém huéng din, kiém tra tinh phép ly, tinh day
di cua hé so.

- Buéc 3: Ban T6n giao (S& Noi vu) tiép nhan, luu hd so.

b) Ciéch thire thirc hign: Nop ho so tgi Trung tdm hanh chinh cong tinh (Dja
chi: Td‘ng 6, Cao éc Sonadezi, Sé 1 - duwomg 1, Khu céng nghiép Bién Hoa 1, pheong
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An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Dong Nai); ndp qua dich vu buu dién hoac dich vu
cong truc tuyen

¢) Thanh phan, s6 lwrgng hd so: Vin ban thong bao néu rd tén tb chire, tén hoat
dong ton gido; thoi gian, dia diém dién ra hoat dong; s6 luong, thanh phan tham gia
hoat dong

- S6 luong hd so: 01 bo ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: Tiép nhan va chuyén Ban Tén gido trong ngay lam viéc.

d) Co quan thyce hi¢n TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Ban Tén gi4o tinh

- Co quan hogc ngudi c¢6 thim quyén dugc Gy quyén hodc phén cap thuc hién
(néu c6): Khéng.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Ban Tén gido.

- Co quan phéi hop (néu c6): Khéng.

e) Ddi twgng thyre hién TTHC: Té chirc, ton gido, t chirc ton gido tryc thudc,
t6 chirc dugc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.

g) Miu dom, mau tor khai: Mau A24,

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thye hién TTHC: Gidy Bién nhan hd so (d6i véi truong
hop ndp ho so trye tiép tai Trung t4m Hanh chinh cong tinh).

K) Yéu cau hodc diéu kién d@é thyc hién TTHC (néu c6):

Cham nhét 13 20 ngay trudc khi dién ra hoat dong ton gido ngoai danh myc hoat
dong ton gido dién ra hang ném da thong bao, td chirc ton glao, t6 chirc tén gido truc
thudc, tb chirc dugc cap chimg nhin ding ky hoat ddng tén gido co trach nhigm thong
béo bing van ban dén co quan nha nuée c6 thdm quyén theo quy dinh tai khoan 1, Pidu
43 Luét tin ngudng, ton giao.

1) Can cwr pllap ly ciia TTHC:

Khoan 3 Diéu 43 Lut tin ngudng, ton gido sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016
ctia Quéc hoi nuée Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

25. Thii tuc thong bio to chirc hi nghj thwomg nién ciia td chirc ton giao, to
chirc ton glao trirc thuge c6 dia ban hoat dgng & nhiéu huyén thudc mét tinh,
thanh phé trye thudc trung wong.

a) Trinh tr thye hi¢n:

- Buéc 1: Lam thu tuc thong bao té chirc hoi nghi thuo'ng nién cua t chic ton
gido, t& chirc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thudc mét tinh,
thanh ph tryc thude trung wong.

- Bude 2: Nop hd so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):

Céng chirc tiép nhan hd so c6 trach nhiém huéng dén, kiém tra tinh phap 1y, tinh day
di coa hd so.

- Buéc 3: Ban Ton gido (S& Noi vu) tiép nhén, luu hd so.
b) Céch thirc thyre hi¢n: Nop hd so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (Pja
chi: Tang 6, Cao éc Sonadezi, S6 1 - - duong 1, Khu céng nghiép Bién Hoa 1, phuong
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An Binh, rhanh phé Bién Hoa, tinh Péng Nai); ndp qua dich vu buu dién hodc dich vu
cong truc tuyerl

¢) Thanh phan, 36 hrgng hd so:

- Thanh phan hé so: Vin ban thong bao néu rd tén t chirc; dy kién thanh phén,
s& lugng ngucn tham du; noi dung, chuong trinh, thdi gian, dja diém td chirc hoi nghi.

-8 lugng hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: Tiép nhin va chuyén Ban Tén gido trong ngdy lam viéc.

d) Co quan thye hi¢n TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Ban Tén gido tinh

- Co quan hofic ngudi c6 thim quyén dwoc ty quyén hodic phéan cdp thyc hién
(neu co): Khong.

- Co quan truc tiép thyuc hién TTHC: Ban Tén giéo.

- Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

e) Pdi tirgng thye hi¢n TTHC: T chirc ton gido, t& chirc tén gido truc thudc.

g) Miu dom, mau t& khai: Mau A25.

h) Phl, 1€ phi: Khong.

i) Két qua cia vi¢c thyre hign TTHC: Gidy Bién nhén hd so (d6i véi truong
hop np hd so t:nrc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong tmh)

k) Yéu ciu hoic diéu kién dé thyc hién TTHC (néu c6): Khong.

I) Can cir phap Iy cia TTHC:

Khoan 1 Diéu 44, khoan 3 Diéu 45 Ludt tin ngudng, ton gido s6 02/2016/QH14
ngay 18/11/2016 ciia Qubc hdi nuée Cong hoa xd hoi chi nghia Viét Nam.

26. Thii tuc ding ky t chirc dai hdi ciia td chirc ton gido, td chirc ton gido
trye thude, to chirc dirge cip chirng nhéin ding ky hoat dgng ton gido c6 dia ban
hoat djng & nhiéu huyén thudc mét tinh.

a) Trinh twr thuc hi¢n:

- Bude 1: Lam tha tuc dang ky t& chirc dai hdi ciia td chitc ton gido, t6 chirc ton
gido truc thudc, td chirc duge cép chimg nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong & nhiéu huyen thudc mat tinh.

- Bude 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chirc tiép nhan hd so c6 trach nhiém huéng din, kiém tra tinh phép 1y, tinh day
di cta hd so.

- Budce 3: Ban Ton giao (S0 NQI ) tlep nhén, giai quyét, nhap tinh trang giai
quyét hé so Ién phan mém egov, giao két qua hé so vé Trung tam.

- Budc 4: Trung tim c6 trach nhiém giao tra két qua cho duong su.

b) Céch thirc thyre hign: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cdng tinh (Dja
chi: Tang 6, Cao éc Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa I, phuong
An Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh Dong Nai) hodc ndp qua dich vy buu dién.

¢) Thanh phén, 56 lrgng ho so:

- Thanh phén hd so:
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+ Vin ban d& nghi néu 13 tén t6 chuc; ly do td chic; du k1en thanh phan, sb
lurgng ngudi tham du, ndi dung, chuong trinh, thoi gian, dia diém t4 chirc dai hoi;

+ B4o cdo tdng két hoat dong cia td chic;

+ Du thao hién chuong hodc hién chirong sira dbi (néu cé).

- 86 lugng hd so: 01 bg - ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 30 (ba muoi) ngay sau khl nhan dugc van
ban dang ky hop 1€ (Trung tim tlep nhén, chuyén hd so den B phén tiép nhin Ban Tén
gido: ¥z (mra) ngay; B phan tlep nhén Ban Ton gido chuyén Lanh dao Phong T4 chirc
Hanh chmh Ban Tén gido dé chuyén Phong chuyén mén thudc Ban Tén gido tinh ra
soat ho so, tham muu Lanh dao Ban trao ddi y kién: 04 (bon) ngay; Cac nganh lién
quan, Uy ban nhén din cap huyén tham dinh va c6 ¥ kién: 20 (hai muoi) ngay, Phong
chuyen mon thugc Ban Ton g1a0 tinh téng hop, tham muu Lanh dao Ban Tén gido giai
quyét va chuyen cho Bo phan tiép nhan Ban Tén gido: 05 (ndm) ngay; B9 phéan tiép
nhén Ban Tén gido chuyen két qué giai quyét cho Trung tdm de lién hé tra ket qua cho
t6 chirc ton gléo té chic ton gido truc thudc, t& chirc dugc cép chimg nhin ding ky
hoat dong ton gido: %2 (nira) ngay).

d) Co quan thwre hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Ban Tén gido tinh.

- Co quan hodc ngudi ¢ thdm quyén dugc ity quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): Khéng.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Tén giéo.

- Co quan phdi hgp (néu c6): Céc Sé, ban, nganh, don vi c6 lién quan, UBND
cap huyén.

e) Doi twrgng thwe hién TTHC: T chirc tén gido, td chirc t6n gido tryc thude,
t6 chirc duoc cip chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.

g) Miu dom, mau t& khai: Mau A26.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Van ban chép thuan hodc khong ché;_)
thuén viéc déng ky t6 chire dai hdi cua td chirc ton glao, td chirc ton giao truc thudc, to
chirc duge cép chimg nhén ding ky hoat déng ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu
huyén thu¢c mét tinh.

k) Yéu cau hogc diéu ki¢n dé thwe hién TTHC (néu c6): Khong.

1) Cén cir phap ly cia TTHC:

Diéu 45 Luat tin ngudng, ton gido sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cuia Qudc
h¢i nude Cong hoa xa hoi chi nghTa Viét Nam.

27. Thi tuc dang ky t6 chirc cuqc I¢, giang dao ngoai co s& ton gléo, dia
diém hop phap cé quy mo t chirc & nhiéu huyén thuqc mgt tinh hoac & nhiéu tinh
ciia t0 chirc ton gido, t& chirc ton gido truc thudc, td chirc dwgc cap chirng nhan
ding ky hoat dong ton gido.

a) Trinh ty thwre hién:

- Buéce 1: Lam tha tuc dang ky t6 chirc cude 18, giang dao ngoai co sd ton gido,
dia diém hop phép c6 quy md td chic & nhiéu huyén thudc mét tinh hodc & nhiéu tinh
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ciia t chiic t6n gido, td chirc ton gido truc thude, td chirc dugc cdp chimg nhidn dang ky
hoat djng t6n gido.

- Buoc 2: Nop hé so tai Trung tam hanh chinh céng tinh (goi la Trung tam):
Céng chirc tiép nhan hd so c6 trach nhiém huéng din, kiém tra tinh phap 1y, tinh day
dii cia hé so.

- Bude 3: Ban Tén gido (Sor Noi vu) t1ep nhén, giai quyét, nhép tinh trang giai
quyét hd so 1én phan mém egov, giao két qua hd so vé Trung tam.

- Bu6c 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua cho duong s.

b) Cach thirc thyc hign: Nop hé so tai Trung tim hanh chinh céng tinh (Pia
chi: Tang 6, Cao éc Sonadezi, 86 1 - duwong 1, Khu céng nghiép Bién Hoa 1, phuong
An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Dong Nai); nép qua dich vu buu dién hodc dich vu
cdng tryc tuyen

¢) Thanh phan, sé lrgng hd so:

- Thanh phén ho so:

+ Déi vdi té chike cudc 1€ ngodi co so t6n gido, dia diém hop phap da dang ky:
van ban dé nghi néu rd tén td chic dé nghi, tén cudc 18, ngudi chu tri, m’;‘)i dung, chuong
trinh, thoi glan, dja diém thyc hién, quy mé, thanh phan tham dy cugc I€.

+ Déi voi giang dao ngoai dja ban phu trdch, co so ton gzao dia diém hop phdp
da déng ky: van ban d& nghi néu rd ho va tén ngudi d@ nghi, ndi dung, Iy do, chuong
trinh, thoi gian, dia diém thuc hién, thanh phan tham duy.

- $6 lwgng ho so: 01 bo ban chinh.

d) Thoi han giai quyet Khdng qua 30 (ba muoi) ngay sau khi nhan dugc van ban
dang ky hop 1¢ (Trung t4m tiép nhan, chuyén hd so dén Bé phén tiép nhan Ban Tén gido:
Y2 (nlra) ngdy; Bo phan tiép nhén Ban Tén giao chuyén Lanh dao Phong T chirc Hanh
chinh Ban Tén gido dé chuyén Phong chuyén mén thugc Ban Ton gido tinh ra sodt hé so,
tham muu Lanh dao Ban trao ddi y kién: 04 (bdn) ngay; Cac nganh lién quan, Uy ban
nhén din cap huyén | tham dinh va c6 ¥ kién: 20 (hai muoi) ngay; Phéng chuyén mén thude
Ban T6n gido tinh tdng hop, tham muwu Lanh dao Ban Tén gido giai quyét va chuyén cho
BQ phén tlep nhén Ban Tén gido: 05 (ndm) ngay; BO phén tlep nhén Ban Tén giao chuyén
két qua giai quyet cho Trung tAm dé lién hé tra két qua cho td chirc ton gido, td chirc ton
gio truc thudc, t6 chirc duge cdp chimg nhén ding ky hoat dong ton gido: ¥ (nira) ngay).

d) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Ban Tén gido tinh.

- Co quan hodc ngudi c6 thdm quyén dugc Uy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu c6): Khong,

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Ban Tén gido.

- Co quan phdi hgp (néu cé): Céc S§, ban, nganh, don vj 6 lién quan, UBND
cép huyén.

e) Poi twong thye hién TTHC: T chirc tén gido, td chirc ton gido truc thudc,
t chirc duge cap chung nhan dang ky hoat ddng ton gido.

g) Mau don, mAu t& khai: Mau A27a, A27b.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
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i) Két qua ciia vi¢e thye hi¢n TTHC: Vin ban chép thuan hoac khéng chép thuan
viéc déng ky t6 chirc cude 1&, giang dao ngoai co s& ton gido, d;a diém hop phéap co quy
mé t6 chirc & nhiéu huyén thuc mét tinh hodc & nhiéu tinh ciia t& chirc ton gido, to chirc
ton gido fruc thuoc, t6 chuc duqrc cap chu‘ng nhén ding ky hoat dong ton gido.

K) Yéu ciu hodc di¢u kién dé thyc hién TTHC (néu cé): Khéng.

1) Can cir phap ly cia TTHC:

- Diéu 46 Luat tin ngudng, ton gido sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cua
Quéc hoi nudc Cong hoa xi hodi chii nghia Viét Nam.

28. Thi tuc ding ky sinh hoat ton gido tap trung ciia ngwdi nwdc ngoai cw
tri hgp phap tai Viét Nam.

a) Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Lam tha tuc ding ky sinh hoat ton gido tdp trung ctia ngudi nudc ngoai
cu trd hgp phap tai Viét Nam.

- Budc 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cdng tinh (goi la Trung tdm):
Céng chirc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém hudéng dén, kiém tra tinh phép ly, tinh day
du cuia hd so.

- Budce 3: Ban Tén gido (S0 Néi vu) tlep nhén, gidi quyét, nhap tinh trang giai
quyét hé so 1én phan mém egov, giao két qua hé so vé Trung tam.

- Bude 4: Trung tim c6 trédch nhiém giao tra két qua cho duong su.

b) Cach thirc thye hién: Nop hé so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (Dja
chi: Tang 6, Cao 6c Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phuwong
An Binh, thanh phé Bién Hoa tinh Dong Nai) hoac ndp qua dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s0 lugmg ho so:

- Thanh phén hd so:

+ Vin ban d& nghi néu ro ho va tén, quoc tich, ton gido cua ngudi dai dién; ly do,
thdi gian, ndi dung sinh hoat, s6 lugng ngudi tham gia, co s& t6n gido hodc dia diém du
kién sinh hoat;

+ Ban sao c6 ching thyc gidy to chimg minh viéc cur tra hop phép tai Viét Nam
cua nguoi dai dié€n;

+ Van ban dong ¥y clia ngudi dai dién co s& ton gido hodc gidy t& chitng minh c6
dia diém ho‘p phap dé sinh hoat tén gido tap trung.

- 86 luong hd so: 01 bo ban chinh.

d) Théi han gii quyét: Khong qua 30 (ba muoi) ngéy ké tir ngay nhan du hd so
hgp 1€ (Trung tdm t1ep nhan, chuyén hé so dén B phan tiép nhan Ban Tén gido: %
(mra) ngay; Bo pha.n tlep nhan Ban Tén gigo chuyén Lanh dao Phbng T4 chitc Hanh
chinh Ban Tén gido dé chuyén Phong chu‘yen mon thudc Ban Tén gido tinh ra soat hd
so, tham muu Lanh dao Ban trao ddi y kién: 02 (hai) ngay; cac S&, ban, nganh, don vi
thdm dinh va c y kién: 14 (mudi bén) ngay; Phong chuyén mén thugc Ban Tén gido
tinh tbng hop, tham muu Lanh dao Ban Tén gido ky van ban trinh UBND tinh: 03 (ba)
ngdy; UBND tinh thdm dijnh va glal quyét: 08 (tam) ngay, Phong chuyén mén thudc
Ban Tén gido nhan két qua glél quyét tir UBND tinh, tham muu Lénh dao Ban vin ban
théng béo cho 4 chirc t6n gido va chuyén két qua cho Bd phén tiép nhan Ban Tén gido:
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02 (hai) ngay; B phan tiép nhan Ban Tén gido chuyén két qua giai quyét cho Trung
tam dé lién hé tra két quéa cho ngudi dan: % (nira) ngay).

d) Co quan thye hi¢n TTHC

- Co quan cé thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan hogc ngudi c6 thdm quyén dwge iy quyén hodc phan cdp thyc hién
(neu cd): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Tén gi4o.

- Co quan phdi hop (néu cé): Céc S, ban, nganh, don vi ¢6 lién quan, UBND
cap huyén.

e) P6i twgng thye hi¢gn TTHC: C4 nhan.

g) Miu don, miu t& khai: Mau A28.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thye hi¢n TTHC: Vin ban chip thuan hofic khéng chip
thuan déng ky sinh hoat ton gido tdp trung ctia ngudi nudc ngoai cu tri hgp phap tai
Viét Nam.

K) Yéu ciiu hodc diéu kién aé thyre hi¢n TTHC (néu cé): Khéng.

1) Cin cir phap ly cia TTHC:

Pidu 47 Luat tin ngudng, ton gido sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 ciia Quéc
héi nudc Cong hoa xa hoi chu ng]'ﬁ'a Viét Nam.

29. Thi tuc ding ky m&i t6 chirc, ci nhén mro‘c ngoai vao Viét Nam dé thwe
hi¢n cac hoat djng ton giao & mot tinh, thanh pho truce thuge trung wong.

a) Trinh ty thyce hién:

- Budc 1: Lam thi tuc ding ky moi t6 chirc, ca nhan nuéc ngoai vao Viét Nam
dé thyc hién cac hoat ddng ton gido & mot tinh, thanh phd truc thude trung uong,

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tm hanh chinh cdng tinh (goi la Trung tam):
Céng chirc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh diy
i ciia hd so.

- Bude 3: Ban Tén gido (S& Noi vy) tlep nhén, giai quyét, nhap tinh trang giai
quyet ho so 1én phén mém egov, giao két qua ho so vé Trung tim.

- Budc 4: Trung tim c6 trach nhiém giao tra két qua cho duong sy.

b) Cach thirc thwe hi¢n: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Pja
chi: Téng 6, Cao dc Sonadezi, S6 1 - - duomg 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phuong
An Binh, thanh pho Bién Hoa tinh Dong Nai) hodc np qua dich vu buu dign.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghi néu rd tén t chirc méi; tén td chic, ca nhan duge mdi; muc
dich, non dung céc hoat dong; danh sach khach moi; du kién chuong trinh, thoi gian va
dia diém t6 chirc;

+ Ban gidi thiéu tém tht cdc hoat ddng chii yéu ciia td chirc, c4 nhan nudc ngoai;

+ Vin ban chimg minh chic danh hoat ddng t6n gido cia ngudi duge mai.

- S8 lugng hd so: 01 bd - ban chinh.
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d) Théi han gidi quyét: Khéng qua 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhin da hd so
hop 1¢ (Trung tim ti€p nhén, chuyén ho so dén B phén tiép nhian Ban Tén gido: %
(nra) ngay; Bo phan tlep nhan Ban Tén gido chuyén Lanh dao Phong T6 chirc Hanh
chinh Ban Tén gido dé chuyén Phong chuyen moén thudc Ban Ton gido tinh ra soat hd
so, tham muu Lanh dao Ban trao ddi y kién: 02 (hai) ngdy; cac So, ban, nganh, don vi
thim dinh va co ¥ kién: 14 (mudi bén) ngay; Phong chuyén mén thugc Ban Tén gido
tinh tong hop, tham muu Lanh dao Ban Ton gido ky véan ban trinh UBND tinh: 03 (ba)
ngay; UBND tinh thim d;nh va giai quyét: 08 (tdm) ngay; Phong chuyén mdn thudc
Ban Tén gido nhén két qua glal quyet tir UBND tinh, tham muu Lanh dao Ban vin ban
théng béo cho td chirc ton gido va chuyén két qua cho BQ phan tiép nhéan Ban Tén gido:
02 (ha1) ngay; Bo phén tiep nhan Ban Tén gido chuyén két qua giai quyét cho Trung
tAm dé lién hé tra két qua cho ngudi dén: ¥; (nira) ngay).

d) Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhén dén tinh.

- Co quan hodc ngudi ¢6 thAm quyén dugc ity quyén hoic phén cép thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido.

- Co quan phéi hgp (néu cb): Céc S, ban, nganh, don vi ¢6 lién quan, UBND
cép huyén.

e) Doi twgng thwe hién TTHC: T4 chirc ton gido, t& chirc ton gido tryc thudc.

g) Mau domn, miu t& khai: Mau A29.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qué ciia vige thye hign TTHC: Vin ban chdp thuan hodc khéng chip
thuédn viéc mai to chirc, ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam de thuc hién cac hoat dong
ton gido & mat tmh, thanh pho truc thuoc trung wong.

k) Yéu ciu hoic diéu kién aé thye hi¢n TTHC (néu c6): Khong,

1) Can cir phap ly ciia TTHC:

- Khoan 1, 2, 3 Diéu 48 Lujt tin ngudng, ton gido sb 02/2016/QH14 ngay
18/11/2016 ciia Qudc héi nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

30. Tha tl‘lc ding ky mm chirc sic, nha tu hanh 1A nguwdi nwdc ngoal dén
giang dao ciia 0 chirc dwgc ciap clnmg nhin ding ky hoat dfng ton gido c6 dia
ban hoat dgng & mdt tinh, thanh pho trwe thudc trung wong.

a) Trinh tu thue hién:

- Budéce 1: Lam thu tuc dang ky moi chirc sdc, nha tu hanh 13 ngufn nudc ngoai
dén giang dao ciia tb chic dugc cap chimg nhén ding ky hoat dong t6n gido c6 dja ban
hoat dong & mét tinh, thanh phé tryc thugc trung vong.

- Budce 2: Ngp hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tém):
Cong chire tiép nhan hé so c6 trach nhiém huéng dén, kiém tra tinh phép ly, tinh day
di cia hd so.

- Budc 3: Ban Ton gido (S6& Nqn vu) tlep nhgm, giai quyét, nhap tinh trang giai
quyét hd so 16n phn mém egov, giao két qua hd so v& Trung tam.

- Buéc 4: Trung tim c6 trach nhiém giao tra két qua cho dwong sy.
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b) Cach thirc thyre hién: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Pja
chi: Tang 6, Cao éc Sonadezi, S6 1 - - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1, phuong
An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Dong Nai) hodc ndp qua dich vu buru dién.

¢) Thanh phan, s0 lwgng hd so:

- Thanh phén ho so:

+ Vin ban dé nghj néu rd tén t6 chitc mdi; tén td chirc, c4 nhén dwoc moi; muc
dich, ndi dung céc hoat dong; danh sach khach moi; dy kién chwong trinh, thoi gian va
dia diém t6 chirc;

+ Bén gidi thiéu tom tit cac hoat dong chi yéu ciia td chirc, c4 nhan nude ngoai;

+ Vén ban chung minh chirc danh hoat dong ton gido ctia ngudi duge moi.

- 86 Irong ho so: 01 bt;) ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khéng qua 30 (ba muoi) ngdy sau khi nhén duge vin
ban déng ky hop 1€ (Trung tdm tiep nhén, chuyén hd so dén B¢ phan tiép nhén Ban Tén
gido: %2 (nra) ngay; B¢ phan txep nhan Ban T6n gido chuyen Léanh dao Phong T6 chic
Hanh chinh Ban Tén gido dé chuyén Phong chuyén mén thuoc Ban Tén gido tinh ra
soat hd so, tham muu Lénh dao Ban trao d6i y kién: 04 (bdn) ngay; Céac nganh lién
quan, Uy ban nhan dén cép huyf;n tha.m dinh va c6 y kién: 20 (hai muoi) ngay, Phong
chuyén mén thudc Ban Tén gido tinh tdng hop, tham muu Lanh dao Ban Tén gido giai
quyét va chuyén cho B phan tiép nhan Ban Tén giao: 05 (nam) ngay; B Phan tiép
nhan Ban To6n glao chuyén két qua giai quyét cho Trung tam dé lién hé tra két qua cho
td chirc dugc cap chimg nhén ding ky hoat dong ton gido: ¥ (nira) ngay).

d) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan hodc ngudi c6 thAm quyén dwgc Gy quyén hodc phéan cdp thyc hién
(néu cd): Ban T6n giao.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Ban Tén gido.

- Co quan phéi hgp (néu c6): Cac S&, ban, nganh, don vi c6 lién quan, UBND
cdp huyén.

e) Déi twgng thwe hién TTHC: T chic duge cip chimg nhan ding ky hoat
dong ton gido.

g) Mau don, miu to khai: Miu A30.

h) Phl, 1€ phi: Khong.

i) Két qua cia vige thye hign TTHC: Vin ban chép thuén hogc khong chap
thudn ding ky moi chirc sac, nha tu hanh 1a nguoi nudc ngoal dén giang dao cua t6
chirc duge cap chung nhén déng ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & mot
tinh, thanh pho truc thugc trung vong.

k) Yéu ciu hojc didu kién dé thwe hién TTHC (néu c6): Khong.

1) Cin cir phép ly cia TTHC:

Khoén 4 Diéu 48 Luat tin nguéng, ton gido sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016
ctia Quéc hdi nude Cong hoa xa hdi chii nghia Viét Nam.

31. Tha tuc thong biao quyén gop cia co sé tin ng:rﬁng, td chirc ton glao, to
chirc ton gido trwe thugc khong thufc quy dinh tai diém a, @iém b, khoan 3, Diéu
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19 Ngh; d]nh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh phi quy djnh chi tiet
m{t s6 diéu va bi¢n phap thi hanh Luit tin ngudng, ton gido.

a) Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Lam thu tuc thong bdo quyén gop cua co s tin ngudng, t6 chirc ton
gido, tb chirc ton giao tryc thudc khong thude quy dinh tai diém a, diém b, khoén 3, 19
Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phép thi hanh Luét tin ngudng, tén giéo.

- Bude 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cdng tinh (goi la Trung tdm):
Céng chirc tiép nhén hé so cé trach nhiém huéng d4n, kiém tra tinh phép ly, tinh day
di coa hé so.

- Buéc 3: Ban Tén gi4o (S& Nbi vy) tiép nhan, liu hd so.

b) Céch thire thye hign: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Dia
chi: Tdng 6, Cao éc Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa I, phuong
An Binh, thanh phé Bién Héa, tinh Dong Nai); ndp qua dich vy buu dién hogic dich vu
cong tryc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén hd so: Vin ban théng bio cia co s& tin ngudng, t6 chirc ton gido,
t6 chirc ton gido truc thudc trong d6 néu rdé muc dich, dia ban, cich thirc, théi gian
quyén gdp; phuong thirc quan ly va sir dung tai san dugc quyén gop.

- 6 Iugng hd so: 01 b - ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: Tiép nhan va chuyén Ban Tén gido trong ngay lam viéc.

d) Co quan thue hi¢gn TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan d4n tinh.

- Co quan hogc ngudi ¢6 thdm quyén dugc iy quyén hodc phan cép thuc hién
(néu cd): Ban Ton gido tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Tdn gido.

- Co quan phéi hop (néu c6): Khéng.

e) P6i twgng thwre hién TTHC: Co s tin ngudng, tb chirc ton gio, t chirc ton
gido tryc thudc.

g) Miu don, miu to khai: Miu A31.

h) Phl, Ié phi: Khong.

i) Két qua ciia vi¢e thyc hi¢n TTHC: Gidy Bién nhan hé so (d6i véi truong
hop ndp hé so tnrc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cng tmh)

k) Yéu ciu hoiic diéu kién dé thyc hién TTHC (néu cé):

- Truée khi td chitc quyén gép 15 ngdy, co s& tin ngudmg, tb chirc ton gido, t
chirc ton gido tryc thuge c6 trach nhiém théng bdo bang vin ban dén Uy ban nhén dan
cép tinh (qua Ban Tén gido tinh) noi t6 chirc quyén gop d6i véi trucmg hop quyén gop
khéng thudc quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Bleu 19 Nghl dinh s6 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phép thi hanh
Lujt tin ngudng, ton gido.

- Hoat dong quyén gdp cua co s& tin ngudng, & chirc tén gido, td chirc ton gido
tryc thudc phai cé s sach thu, chi bdo dam cong khai, minh bach. Tai san quyén gop
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phai dugc quan ly, sir dung ding muyc dich da thong bao, phuc vu cho hoat dong tin
ngudng, hoat dong ton gido va tir thién xa hoi.

- Khong dugc lgi dung danh nghia co so tin ngudng, t chirc ton gido, td chirc
ton gido tryc thugc dé quyén gbp nhim truc lgi hogic trai myc dich quyén gép.

1) Cin cir phap ly cua TTHC:

B1eu 19 Ngh.l dinh s6 162/2017/NP-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luit tin ngudng, ton gido.

B. TTHC LINH VUC TiN NGUOGNG, TON GIAO CAP HUYEN

1. Thii tuc théng bio t6 chirc I hdi tin ngwdmng dién ra djnh ky c6 quy mé tb
chirc trong nhiéu xa thudc mdt huyén, quén, thj x, thanh pho thudc tinh.

a) Trinh tr thyce hig¢n:

- Budc 1: Lam thi tyc théng béo td chirc 1€ héi tin ngudng dién ra dinh ky c6
quy md to chuc trong nhjéu xa thudc m@t huyén, quén, thi xa, thanh pho thugc tinh,
thanh pho thudc thanh phé tryc thudce trung wong.

- Bude 2: Nop ho s0 tai BO phén tiép nhén va tra két qua cla Uy ban nhan dan
cép huyén. Cong chue tiép nhén hé so ¢6 trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap ly,
tinh ddy di cia hd so:

+ Trudng hqp hé so thiéu hogic khong hop 1€: Hudng dan cu thé (01 lan, bing
Phiéu huomg ddn) dé duong su biét cung cép, bd sung diing quy dinh.

+ Truong hop ho SO day du, hop lt: Tlep nhén, in Phiéu bién nhin, chuyen hd so
dén Uy ban nhan dan cp huyén dé luu hd so.

b) Céch thirc thye hign: Nop ho so tai Bo phén tiép nhén va tré két qua cia
UBND cép huyé¢n.

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan hd so: Vin ban thong béo trong d6 néu rd tén 1é hol tin ngudng,

nodi dung, quy mé, thdi gian, dia diém t6 chic, du kién thanh vién ban tb chirc va cac
didu kién cén thiét dé bao dam trat tyr, an toan x hdi, bao vé méi trudmg trong 1€ hoi.

- $6 lugng hd so: 01 bd - ban chinh.
d) Thoi han gidi quyét: Tiép nhén va chuyén Uy ban nhdn dén cap huyén trong
ngay lam viéc.
d) Co quan thye hién TTHC: Uy ban nhan dén chp huyén.
¢) Ddi twgmg thyre hién TTHC: Co s& tin ngudng,
g) Miu don, miu to khai: Mau BO1.
h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Két qua ciia viéc thyre hién TTHC: Gidy Bién nhan hé so.
k) Yéu ciu hogic didu kién aé thye hign TTHC(néu c6): Khong.
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1) Ciin cir phap ly ciia TTHC:

Pidu 13 Luét tin ngudng, t6n gido sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 clia Quéc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghi'a Viét Nam.

2. Thi tyc thong bio vé khoan thu, muyc dich su dung khoan thu tir VIec to

chirc 1€ hji tin ngudng c6 quy md td chirc trong nhiéu xi thudc mot huyén, quin,
thj x4, thanh pho thude tinh.

a) Trinh ty thyc hi¢n:

- Bude 1: Lam thi tuc théng béo khoan thu, myc dich sir dung khoan thu tir vigc t6
chirc 18 hoi tin ngudng cb quy mé td chirc trong nhidu x4 thudc mot huyén, quan, thi x4,
thanh phé thudc tinh, thanh phd thuge thanh pho trire thude trung uong.

- Budc 2: Nop ho so tai B§ phén tiép nhén va tra két qua cua Uy ban nhin dén

cép huyén. Cong chize tiép nhén hé so c6 trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap ly,
tinh ddy du cua hd so:

+ Trudng hop hé so thiéu hodc khéng hop 1¢: Hudng dan cu thé (0! lan, bang
Phiéu huéng dan) 3 duong sy biét cung cép, b6 sung ding quy dinh.

+ Trudmg hop ho so day du, hop 1€ Tiép nhan, in Phiéu bién nhén, chuyén hé so
dén Uy ban nhan dan cp huyén dé hru ho so.

b) Céich thire thye hién: Nop hd so tai Bo phén tiép nhén va tra két qua clia
UBND cap huyén.

¢) Thanh phan, s6 hrong hé so:

- Thanh p!lﬁn 1}6 so: Vin ban théng bao trong d6 néu rd tén 1€ hoi tin ngudng,
thoi gian, dja diém td chic, tong khoan thu sau 1€ hoi tin ngudng, myuc dich st dung
khoan thu.

- 86 Iugng hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Théi han gidi quyét: Tiép nhan va chuyén Uy ban nhan dén c4p huyén trong
ngay lam viéc.

d) Co quan thire hién TTHC: Uy ban nhan dan cip huyén.

e) Doi twrgmg thwre hién TTHC: Co s tin ngudng.

g) Mau don, mau t& khai: Mau B02.

h) Phi, I¢ phi: Khong,

i) Két qué ciia vige thye hi¢n TTHC: Gidy Bién nhén ho so.

k) Yéu ciu hoidc diéu lm;n dé thye hién TTHC(néu ¢6): Cham nhét 20 ngay

ké tir ngay két thuc 18 hoi, ngudi dai dién hodc ban quan ly co sé tin ngudng phéi c6
trich nhiém théng bao bang vin ban vé khoan thu, muc dich sir dung khoan thu.

1) Can cir phap ly ciia TTHC:

Diéu 13, 15 Lujt tin ngudng, t6n gido sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cua
Quéc hoi nude Cong hoda xa hdi chu nghia Viét Nam,

3. Thi tuc thong bio mé& 16p bdi duimg vé ton gido khong thude quy djnh
tai khoin 1 Diéu 41 Luét tin nguing, ton gido.
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a) Trinh ty thyc hién:
- Bu6c 1: Lam tha tuc théng bao mé 16p bdi dudmg vé ton gido khéng thude quy
dinh tai khoan 1 Diéu 41 Luét tin ngudng, ton giao.

- Buéc 2: Nop ho so tai B phgm tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhén dan
cap huyén. Cong chire tiép nhan hd so c6 trach nhiém hwéng dan, kiém tra tinh phap ly,
tinh dy du cua hd so:

+ Trudng hop hd so thiéu hoic khong hqp 1&: Hudng dan cy thé (01 lan, bang
Phiéu hudong dan) dé duong su biét cung cip, bb sung ding quy dinh.

~_ *+ Trudng hop hd so day du, hop 1é: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén hd so

dén Uy ban nhan dan cép huyén dé hwu ho so.

b) ’Céch thirc thwe hién: Nop hé so tai BO phan tiép nhén va tra két qua cua
UBND cap huyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phén hd so: Vin ban théng bao néu r3 tén 16p, dia diém, 1y do, thdi gian
hoc, ndi dung, chuong trinh, thanh phan tham du, danh sach giang vién.

- S6 lugng hé so: 01 bd - ban chinh.

d) Théi han gidi quyét: Tiép nhan va chuyén Uy ban nhén dén cip huyén trong
ngay lam viéc,

d) Co quan thyre hién TTHC: Uy ban nhén dén cap huyén.

¢) Déi twgng thwe hién TTHC: Té chirc ton gido, 6 chirc ton gido truc thude.

g) Miu dom, mau t& khai: Mau B03.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Két qus’t ciia viéc thyre hién TTHC: Gidy Bién nhén h so.

k) Yéu cau hogc diéu kién dé thye hi¢n TTHC(neu ¢6): Truong hop viéc méd
lop bdi dudng vé t6n gido c6 hanh vi quy dinh tai Dleu 5 cua Luét tin ngudng, ton gido,

Uy ban nhén dan cép huyén c6 vin ban yéu cau tb chirc tén gido, t6 chirc tén gido truc
thudc khong td chirc hodc dimg viéc mé 16p bdi dudng.

1) Can cir phap ly cia TTHC:

Diéu 41 Lut tin ngudng, ton gido sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 ciia Quéc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

4. Tha tqc thong biao danh myc hoat dong ton gido dlen ra hang nim ciia to
chirc ton gido, td chirc ton gido trre thudc, t6 chirc dwge cap chirng nhén ding ky
hoat ddng tén gido c6 dia ban hoat dfng tén gido & nhieu xi thu¢c mot huygn.

a) Trinh trr thwe hi¢n:

- Budce 1: Lam thu tyc thong bao danh muc hoat dong ton glao dién ra hang nam

cuia td chirc ton glao tb chirc tén gido true thude, td chire dugc cip chimg nhan dang ky
hoat dong ton gido c6 dja ban hoat djng ton gido & nhiéu x3 thuéc mét huyén.
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- Budc 2: Nop ho SO tai BQ phén tiép nhan va tra két qua cta Uy ban nhéan déan
cép huyén. Cong chirc tiép nhan ho so c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly,
tinh ddy du ciia ho so:

+ Trudng hop hd so thiéu hoic khong hop 1¢: Hudng dan cu thé (0! lan, bang
Phiéu huémg dan) dé dwong sur biét cung cép, bd sung ding quy dinh.

+ Trudng hop ho SO day du, hop 1é: Tlep nhan, in Phiéu bién nhén, chuyen hé so
dén Uy ban nhan dan cp huyén dé hueu hé so.

b) Cach thire thye hign: Nop hd so tai Bd phén tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén.

¢) Thanh phan, s6 lirgng hd so:

- Thanh phan hd so: Van ban thong bao néu 1 tén 16 chirc, tén cac hoat dong ton
gido; thoi gian, dia diém dién ra hoat dong; s6 lugng, thanh phan tham gia hoat dong.

- S6 lugng ho so: 01 b - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Tiép nhan va chuyén Uy ban nhén dan cap huyén trong
ngay lam viéc.

d) Co quan thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap huyén.

¢) Pdi twgng thwe hién TTHC: T4 chirc ton gido, 6 chirc tén gido truc thudc,
t6 chirc dugc cdp chimg nhan ding ky hoat ddng ton gido.

g) Mau don, mau t& khai: Mau B04.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua caia viéc thwe hién TTHC: Gidy Bién nhan ho so.

k) Yéu cau hojc diéu kién dé thyc hi¢n TTHC(néu c6):

Chém nht 12 30 ngay ké tir ngay duoc cong nhén, chap thuan hoic dugc cip chimg
nhén dang ky hoat dong ton gido, t6 chirc ton gido, t6 chic ton gido tryc thuge, t6 chirc
duoc cap chimg nhan déng ky hoat dong ton gido c6 trach nhiém théng bao bang vin bén
vé danh muc hoat dong tén dién ra hang nam dén co quan nha nuéc cb thdm quyén
theo quy dinh tai khoan 1, Dieu 43 Luét tin ngudng, t6n gido.

Cham nhat 1a 30 ngay ke tir ngay Luat tin ngudng, ton giao c6 higu lyc (ngay
01/01/2018), t6 chirc tén gio, td chirc t6n gido trirc thudc, td chirc da dugc cip chung
nhan ding ky hoat dong ton giao trudc ngay Luat tin nguong, ton glao ¢ hiéu lyc co

trach nhiém thong bao danh myc hoat dng tén gido dién ra hang ndm dén co quan nha
nuée ¢ tham quyén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 43 cia Lujt.

1) Can cir phap Iy ciia TTHC:

Diéu 43, 67 Luit tin ngudng, ton gido sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cua
Qudc hdi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

5. Thia tyc thong bao bd sung hoat dong ton glao ngoai danh muc hoat don
ton giao dlen ra hiang nim cia td chirc tén gido, t6 chirc ton gido tryc thude,
chire du'qrc cap chirng nhan dang ky hoat dong tén giao cé dja ban hoat dong ton
gido & nhiéu xa thugc mot huyén.

a) Trinh twr thuc hién:
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- Budc 1: Lam thu tuc thong bao bo sung hoat dong ton gido ngoai danh muc
hoat déng t6n gido dién ra hang nim cua t4 chirc ton gido, 6 chirc tn gido tryc thudc,
td chirc dugc cap chimg nhén dang ky hoat dong tén gido c6 dja ban hoat dong ton
gidod nhiéu x4 thuéc mot huyén.

- Buéc 2: Nop ho so tai B phén tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan
cip huyén. Cong chire tiép nhén hd so c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly,
tinh ddy di cua hd so:

+ Trudng ho‘p hé so thiéu hoac khong hgp 1¢: Hudng dan cu thé (01 lan, bang
Phiéu hwomg dan) dé dwong su biét cung cap, bd sung ding quy dinh.

+ Trudng hop ho so ddy du, hop Ié: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén hd so
dén Uy ban nhén dan cAp huyén dé luu hd so.

b) Cich thirc thye hién: Nop hd so tai B4 phan tiép nhéan va tra két qua cua
UBND cép huyén.

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

- Thanh Ehén hé so: Vian ban thong bao néu 15 tén td chirc, tén hoat dong ton giao;
thdi gian, dia diém din ra hoat dong; sb luong, thanh phan tham gia hoat déng.

- 86 lugng hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: Tiép nhan va chuyén Uy ban nhén din cip huyén trong
ngay lam viéc.

d) Co quan thyce hign TTHC: Uy ban nhén dan cap huyén.

] ¢) Péi twgng thwe hign TTHC: Té chirc ton gido, 6 chirc ton gido truc thudc,
t0 chirc dugc cap chimg nhdn déng ky hoat ddng ton gido.

g) Mau don, mau to khai: Miu B0S.

h) Phi, I¢ phi: Khong,

i) Két quﬁ cta viée thye hién TTHC: Gidy Bién nhan hd so.

k) Yéu ciu hojic diéu kién dé thye hién TTHC(néu c¢6): Cham nhét 14 20 ngay
truéc khi dién ra hoat dong ton glao ngoai danh myc hoat déng ton gido dlen ra hang
nam di thong béo, td chirc ton gido, to chitc ton gido truc thugc, t6 chuc duo'c cép chimg
nhin ding ky hoat dong ton gido c6 trach nhiém thong bao bang vin ban dén co quan
nha nudc c6 thAm quyén theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 43 Lut tin ngudng, ton giso.

1) Céan cir phap ly caa TTHC:

) Diéu 43, 67 Luét tin ngudng, ton gido sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cua
Quodc hdi nude Cong hoa xa hdi chit nghia Vit Nam.

6. Thi tuc thong bao td chire h¢i nghj thwdng nién cia td chirc ton gido, tb
chirc tén gido tryc thugce c6 dja ban hoat dong & mét huyén.

a) Trinh ty thwe hién:

- Bude 1; Lam tha tuc thoéng bao td chirc hdi nghij thudng nién cua t6 chirc ton
gido, td chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat dong & mot huyén.
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- Bude 2: Nop ho so tai B§ phén tiép nhan va tra két qua cta Uy ban nhan dan
cap huyen Céng chirc tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap ly,
tinh ddy du ctia hd so:

+ Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1¢: Hudng dan cu thé (0! lan, bang
Phiéu hedmg dan) dé duong sy biét cung cap, bd sung diing quy dinh.

+ Truong hop ho so ddy du, hop 16: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén hd so
dén Uy ban nhan dan cdp huyén ¢é luu h so.

b) Cich thire thye hign: Nop hd so tai Bd phén tiép nhan va tra ket qua cua
UBND cép huyén.

¢) Thanh phan, s6 hrong ho so:

- Thanh phén hé so: Vin ban thong béo néu rd tén td chirc; du' kién thanh phan,
s& lugng ngudi tham dur; ni dung, chuong trinh, thdi gian, dia diém 16 chirc hoi nghi.

- S6 Iugmg hd so: 01 b - ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: Tiép nhan va chuyén Uy ban nhéan dan cap huyén trong
ngay lam viéc.

d) Co quan thye hién TTHC: Uy ban nhan dan c4p huyén.

e) Déi twgng thye hién TTHC: Té chirc t6n gido, td chirc ton gido tryc thudc.

g) Miu don, miu t& khai: Mau B06.

h) Phi, I phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Gidy Bién nhan hd so.

k) Yéu cau hoiic diéu kién dé thye hién TTHC(néu c6): Khéng.

1) Can cir phap ly ciia TTHC:

Khoan 1 Diéu 44, khoan 3 Diéu 45Luit tin ngudng, ton gido sb 02/2016/QH14
ngay 18/11/2016 cua Quoc hdi nudec Cong hoa xa hgi chit nghia Viét Nam.

7. Thi tuc déing ky o chirc dai hdi cia t6 chirc ton gido, td chirc ton gido
truc thude, tb chirc dwge cip chimg nhin ding ky hoat djng ton gido co dia ban
hoat d9ng & mot huyén.

a) Trinh tu thye hién:

- Budc 1: Lam thu tuc dang ky t6 chirc dai hoi cla td chirc ton glao to chirc ton

gido tryc thugc, to chirc dirge cdp chimg nhédn ding ky hoat dong ton gido cb dja ban
hoat ddng & mdt huyén.

- Budc 2: Nop ho so tai B phan tiép nhén va tra két qua ctia Uy ban nhan dan
cap huyén. Cong chitc tiép nhén hé so c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap ly,
tinh day du cia hd so:

+ Trudng hop hé so thiéu hodc khong hop 1¢é: Hudng dan cy thé (01 lan, bang
Phiéu hudmg dén) dé duong sy biét cung cép, bd sung dung quy dinh.

+ Trudng hop ho so day du, hop 1¢: Tlep nhén, in Phiéu bién nhén, chuyén hé so
dén Uy ban nhén dén cip huyén dé giai quyét.
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- Budc 3: Uy ban nhén dén cip huy¢n xem xét giai quyet (chip thuén hodc khong
chap thuan). Truémg hop hd so khong di dleu kién g1a.1 quyet hogc yéu cdu bo sung, phai
c6 van ban néu 16 ly do, tra lai B phan tiép nhén va tra két qua diing thoi gian quy dinh.
Trudng hop khong chip thuan phai cé van ban tra 11 va néu rd ly do.

- Budc 4: Bo phén tiép nhén va tra két qua cia UBND cép huyén c6 trach nhiém
tra két qua cho dwong su.

b) Céch thirc thye hign: Nop hé so tai B phén tiép nhén va tra két qua cia
UBND cép huyén.

¢) Thanh phan, s6 Iwgng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Vin ban @€ nghi néu rd tén tb chic; ly do td chirc; du kién thanh phén, sb
lugng ngudi tham du; néi dung, chuong trinh, thdi gian, dia diém t6 chic dai hoi;

+ Bdo cao téng két hoat dong cua td chirc;

+ Dy thao hién chuong hoac hién chuong sira d6i (néu c6).

- S6 lugng hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Théi han gidi quyét: Khong qué 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€.

@) Co quan thyc hi¢gn TTHC: Uy ban nhan dan cép huyén.

e) Pdi twgng thwe hién TTHC: T chirc ton gido, t& chirc ton gido tryrc thudc,
t6 chirc dugc cap chimg nhén dang ky hoat dong t6n gido.

g) Miu dom, miu t& khai: Mau B07.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Két qua cia viéc thye hi¢gn TTHC: Van ban chép thuan hodc vin ban khéng

chap thuén vige td chirc dai hdi cua td chirc ton giao, tb chirc ton gido truc thudc, tb chirc
dugc cap chung nhén ding ky hoat ddng tén gido cé dja ban hoat dong & mét huyén.

k) Yéu ciu hodc diéu ki¢n dé thirc hi¢n TTHC(néu ¢é): Khong.

I) Cin cir phap ly ciia TTHC:

Diéu 45 Luét tin ngudng, ton gido sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 clia Quéc
hoi nude Cong hoa xd hdi chi nghia Viét Nam.

8. Thu tyc ding ky td chire cudc 1€, gidng dao ngodi co s& ton gido, dia dnem
hop phap c6 quy mo t6 chirc & nhiéu xa thugc m¢t huyén, quan, thi xi, thanh phd
thugc tinh, thanh pho thugc thanh phé trrc thude trung wong.

a) Trinh tr thwe hi¢n:

- Bude 1: Lam thu tyc dang ky t6 chirc cuqc 18, giang dao ngoai co s& tén gido,
dia diém 'hop phap c6 quy mo td chirc trong nhleu x4 thudc mdt huyén, quan, thj xa,
thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phd truc thude trung wong.

- Budce 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan
cap huyf;n Cdng chirc tiép nhan ho so c6 trach nhiém hudng dén, kiém tra tinh phép ly,
tinh ddy di cta hd so:
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+ Truomg hop hd so thiéu hogc khdng hop 1¢: Hudng dan cu thé (01 lan, bang
Phiéu huémg dén) &é duong sy biét cung cép, bd sung diing quy dinh.

+ Trudng hop ho so day du, hqp 1¢: Tlep nhan, in Phiéu bién nhén, chuyén hé so
dén Uy ban nhén déan cdp huyén daé g1a1 quyét.

- Budc 3: Uy ban nhan dan cip huyén xem xét giai quyet (chip thuéin hogc khong
chap thuan). Truong hop hd so khong du dleu kién giai quyet hodc yéu cau bd sung, phai
c6 vin ban néu rd ly do, tra lai B phan tiép nhan va tra ket qua ding thoi gian quy dinh.
Trudng hop khéng chép thudn phai c6 van ban tra 101 va néu rd ly do.

- Bude 4: Bd phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén c6 trdch nhiém
tra két qua cho duong su.

b) Céch thire thyre hién: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia
UBND cé4p huyén.

¢) Thanh phan, s6 lwrgng ho so:

- Thanh phé‘m hé so:

+ Déi véi 16 chire cugc 1é ngoai co so ton gzao, dia diém hop phap da dang ky:

vin ban dé ngh; néu rd tén td chirc d& nghj, tén cudc 1&, ngudi ch tri, not dung, chuong
trinh, thoi gian, dia diém thyc hién, quy mé, thanh phén tham dur cudc 1€.

+ Doi voi gidng dao ngoa: dia ban phu trach, co sé ton g:ao dia diém hop phdp
da dang ky: van ban dé nghi néu rd ho va tén ngudi dé nghi, ndi dung, 1y do, chwong
trinh, thoi gian, dia diém thyuc hién, thanh phan tham dy.

- $6 lugng hé so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi ban gidi quyét: Khong qua 25 ngy ké tir ngay nhin dugc vin ban dé
nghj hop 1€. . ‘

d) Co quan thye hi¢n TTHC: Uy ban nhan dan cap huyén

¢) Doi tlrQ'ng thwe hién TTHC: T chirc ton g1ao, t& chizc t6n gido tryc thudc,
t6 chirc dugc cip chung nhén déng ky hoat dong ton giao.

g) Mau don, miu t& khai: Mau B0S.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Két qué ciia vige thure hién TTHC: Vin ban chip thuén hogc vén ban khong
chép thuén vige td chirc cugc I, giang dao ngoai co s& ton gido, dia diém hop phép c6

quy md td chirc trong nhleu x4 thuéc mét huyén, quén, thi x3, thanh phé thudc tinh,
thanh phé thudc thanh phé tryc thudc trung wong,

k) Yéu cau hojc diéu kién dé thwe hién TTHC(néu ¢0): Khong.

1) Can cir phap ly ciia TTHC:

Diéu 46 Luit tin ngudng, t6n gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 ciia Qubc
héi nuée Cong hoa x3 hdi chii nghia Viét Nam.

9. Thu tuc thong bio quyén g6p ngoai dja ban m¢t xi nhung trong d;a ban

mdt huyén, quan, thj xa, thanh pho thuqc tinh, thanh pho thugc thanh phd truc
thude trung wong ciia co s& tin ngudmg, td chire ton gido, t0 chirc ton gido true thudc.
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a) Trinh tw thuc hién:

- Bude 1: Lam thu tuc thong bao quyén gop ngoai dia ban mét xd nhung trong
dia ban mét huyén, quén, thj x3, thanh pho thudc tinh, thanh pho thudc thanh pho truc
thuge trung wong cia co s& tin ngudmg, td chirc ton gido, t& chirc ton gido truc thudc.

- Budce 2: Nop ho so tai Bd phén tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dén
cap huyén. Cong chirc tiép nhan hé so c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap 1y,
tinh ddy dv cia hd so:

_ + Trudmg hop hd so thiéu hojc khong hop 1¢: Huong dan cy thé (01 ldn, bang
Phiéu huomg dan) dé duong sy biét cung cap, bd sung ding quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop lé: Tlep nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay tra
két qua, chuyén hd so dén Uy ban nhén dan cAp huyén dé lwu hd so.

b) Cich thirc thwe hién: Nop hd so tai B phéan tiép nhén va tra két qua cia
UBND cép huyén.

¢) Thanh phan, s6 hrong hd so:

- Thanh phén hd so: Vin ban théng bao ciia co s& tin ngudng, té chirc ton gido,
t0 chirc ton gido tryc thude trong d6 néu ré muc dich, dia ban, cach thic, thoi gian
quyén gbép; pmrong thitc quan Iy va sir dung tai san dugc quyén gop.

- 86 lugng hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Tiép nhén va chuyén Uy ban nhan dan cép huyén trong
ngay lam viéc.

d) Co quan thye hi¢gn TTHC: Uy ban nhan d4n cip huyén.

¢) D6i twgng thye hién TTHC: Co s& tin ngudng, t6 chirc ton gido, tb chirc ton
giao truc thudc.

g) Mau don, mau t& khai: Mau B09.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thye hién TTHC: Gidy Bién nhan hé so.

k) Yéu cau hogc diéu kién aé thye hién TTHC:

- Trudce khi td chirc quyén gép 10 ngdy, co sO tin ngudng, td chirc ton gido, tb
chuc ton gido trye thudc c6 trach nhiém thong bao bing vin ban dén Uy ban nhan déin
cép huyén noi td chirc quyén gop d6i véi treomg hop quyén gbp ngoai dia ban mQt xa
nhung trong dia ban mdt huyén, quan, thi x4, thanh phd thugc tinh, thanh phé thude
thanh phé trye thudc trung wong.

- Hoat dgng quyén gop cua co s tin ngudng, to chirc ton gido, to chirc ton gido
truc thude phai ¢ s6 sich thu, chi bdo dam cdng khai, minh bach. Tai san quyén gop
phai dugc quan ly, st dung diing muc dich da thong bdo, phuc vu cho hoat dong tin
ngudng, hoat dong ton gido va tir thién xa hoi.

- Khong duge loi dl,mg danh nghia co s& tin ngudng, td chirc ton gido, t chirc
t6n gido tric thudc dé quyén gbp nham tryc lgi hodc trai muc dich quyén gop.

1) Cén cir phap ly cia TTHC:
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Piéu 19 Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngiy 30/12/2017 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luét tin ngudng, t6n gido.

C. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Thi tuc d& nghj cong nhin ngwdi dai di¢n hodc thanh vién ban quan Iy co
s& tin ngudéng.

a) Trinh tyr thyc hign:

- Buéc 1: Lam tha tuc d& nghi cong nhén ngudi dai dién hogc thanh vién ban
quan ly co s@ tin ngudng.

- Budce 2: Nop | hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua clia Uy ban nhan dén

cap xa. Cong chuc tiép nhén hé so c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap ly,
tinh dAy du cua hé so:

+ Truong hop hé so thiéu hogc khong hop 1é: Huong dan cu thé (01 lan, bing
Phiéu hudng dan) @ duong su biét cung cip, bd sung ding quy dinh.
~ + Trudng hop ho’so‘ ,day dua, hop 1é: Tlpp nhén, in Phleq bién nhan, hen ngay tra
két qua, chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa d¢ giai quyeét.
- Buéc 3: Uy ban nhan dan cip x3 xem xét g1a1 qu)ret (chap thuan hoac khong
chap thuan). Tmcng hop hd so khong dit dleu kién giai quyet hodc yéu ciu bd sung, phai

c6 vén ban néu 3 ly do, tra lai B§ phan tiép nhéan va tra két qua dung thoi gian quy dinh.
Trudng hop khéng chép thuén phai c6 van bén tra 11 va néu rd ly do.

- Budc 4: B phan tiép nhén va tra két qua cia UBND cép x4 c6 trach nhiém tra
két qua cho duong su.

b) Cach thirc thyre hi¢n: Nop hd so tai B6 phén tiép nhén va tra két qua cua
UBND cap xa.

¢) Thanh phan, s4 lrgng hd so:

- Thanh phén hé so: Van ban dé nghi trong d6 néu rd tén co sé tin ngudng; ho va

tén, tudi, noi cir trl, chirc vu cua nhirng ngudi dugc bau, ctr.

-S4 luong hd so: 01 b6 - ban chinh.

d) Théi han gidi quyét: Khong qua 05 ngay ké tir khi nhan du hd so hop 16,

d) Co quan thye hién TTHC: Uy ban nhan dan cap xa.

e) D6i twgng thye hign TTHC: Co sé tin ngudng.

g) Miu dom, miu t& khai: M3u CO1.

h) Phi, I€ phi: Khéng.

i) Két qua ciia vige thwre hign TTHC: Van ban chip thuan hoic khéng chép thuan
cong nhén ngudi dai dién hojc thanh vién ban quan 1y co s& tin ngudng.

k) Yéu cau hodc diéu kién dé thye hién TTHC;
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- Co so tin nguﬁng phai cé ngum dai dién hodc ban quan ly dé chju trach nhiém
trude phép luat vé cac hoat dong dién ra tai co s& tin ngudng (trlr co s& tin ngudmg 14
nha tho dong ho).

- Nguoi dai dién hoac thanh vién ban quan ly co s¢ tin ngtromg phai 13 cong dan
Viét Nam thudmg trd tai Viét Nam, c6 ning lyc hanh vi dan sy ddy dd, c6 uy tin trong
cong dong dan cu.

- Trong thoi han 05 ngdy ké tir ngdy bau, ci, co s& tin ngudng phai c van ban dé
nghi UBND cap x4 cong nhan ngudi dai dién hodc thanh vién ban quan ly co s¢ tin ngudng.

- Vige bau, cir ngudi dai dién hodc thanh 13p ban quan Iy co s& tin ngudng da
duogc xép hang la di tich lich sir - van héa, danh lam thing canh thyc hién theo quy dinh
ctia phép luat vé di san van hoa.

I) Can cir phap ly ciia TTHC:

Piéu 11 Luét tin ngudng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 ciia Qudc
hdi nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.

2. Tha tuc @ing ky hoat djng tin ngwéng

a) Trinh trr thwe hi€n:

- Budc 1: Lam thu tuc dang ky hoat dong tin ngudng.

- Budc 2: Nop hd so tai Bé phan tiép nhén va trd két qua ciia Uy ban nhén dén
clp x4. Cong chirc tiép nhén ho so c6 trach nhi¢ém huéng dén, kiém tra tinh phép 1,
tinh day du cta ho so:

_ + Trudmg hop hd so thiéu hoic khéng hop 1é: Huéng dan cy thé (01 ldn, bang

Phiéu hudng dan) dé duong sy biét cung cap, bo sung ding quy dinh.

+ Trudng h(;rp hd so day du, hop lé: Tlep nhan, in Ph1eu bién nhan, hen ngay tra
két qua, chuyén hd so dén Uy ban nhén dén cap x dé giai quyet

- Buéc 3: Uy ban nhan dan cip xi xem xét glal quyet (chap thuén hodc khong
chap thuan). Truomg hop hd so khéng di dleu kién giai qu ?et hodc yéu cau bd sung, phai
c6 vin ban néu 13 1y do, tra lai Bo phén tiép nhan va tra két qua ding thai gian quy dinh.
Trudmg hop khéng chép thuén phai ¢ vin ban tré 1&i va néu rd ly do.

- Bubc 4: By phén tiép nhan va tra két qua ciia UBND cép x4 c6 tréch nhiém tré
két qua cho duong su.

b) Céch thire thwe hién: Nop hd so tai Bd phan tiép nhan va tra két qui cia
UBND cép xa.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan hé so: Vin ban dang ky néu rd tén co sd tin ngudng, céc hoat dong
tin ngudng; ndi dung, quy mg; thoi gian, dia diém dién ra hoat dong; s6 lugng, thanh
phan tham dy hoat dong tin ngudng.

- S8 Iugng hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay ké tir khi nhan di hd so hop 1¢.

d) Co quan thye hién TTHC: Uy ban nhdn dan cép xa.
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¢) Péi twgng thye hi¢n TTHC: Co s& tin ngudng.

g) Miu don, miu t& khai: Mau C02.

h) Phi, 1€ phi: Khong,

i) Két qua ciia viée thye hién TTHC: Vin ban chap thuan hogic khéng chép thusn
ding ky hoat dong tin ngudng.

k) Yéu cAu hodic diéu kién aé thye hi¢n TTHC:

- Hoat ddng tin ngudng cla co s¢ tin ngudng phai dugc ding ky, trir co so tin
ngudng la nha thé dong ho.

- Ngudi dai dién hodc ban quan ly co sd tin ngucmg co trach nh1¢m gui van ban
dang ky dén Uy ban nhén dén cap x4 noi c6 co s¢ tin ngudng cham nhat 1a 30 ngay
trude ngay co so tin ngudng bét dau hoat dong tin ngudng, trir trudng hop dang ky t0
chirc 1€ hgi tin ngudng lan dau, 1€ hoi tin ngudng duoc khéi phuc hodc 1€ hoi tin
ngudng dinh ky nhung cé thay dbi.

- Cham nhét 13 30 ngay ké tir ngay Lut tin ngudng, ton gido cd hiéu lyc (ngiy
01/01/2018), co s& tin ngudng d& thong bao hoat dong tin ngudng hang nam trudc
ngay Ludt tin ngudng, ton gido c6 hi€u luc (tredc ngay 01/01/2018) c6 trach nhiém
ding ky hoat ddng tin ngudng theo quy djnh nhu trén.

1) Can cir phap ly ciia TTHC:

Piéu 12, 14, 67 Ludt tin ngudng, ton gido sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016
ciia Quoc hdi nuée Cong hoa x3 hdi chi nghia Viét Nam.

3. Thii tuc diing ky bd sung hoat d9ng tin ngwrdong ngoai ni dung da ding ky.

a) Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Lam thi tuc ding ky bd sung hoat déng tin ngudng.

- Bude 2: Nop | hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhén din

cap xd. Céng chirc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phép ly,
tinh day du cia hd so:

+ Trudng hop hé so thiéu hozc khong hop 1é: Huéng dan cu thé (01 ldn, bang
Phiéu hudmg dan) dé dwong su biét cung cip, b sung diing quy dinh.

+ Tru'cmg hqp hd so day du, hop 1é: Tlep nhén, in Phleu bién nhén, hen ngay tra
két qua, chuyén hd so dén Uy ban nhén dan cip xa dé giai quyet

- Buéc 3: Uy ban nhan dén cép x3 xem xét glal quyet (chap thuan hoac khong
chap thuan). Truéng hgp hd so khéng di dxeu kién giai quyet hoiic yéu cdu bd sung, phai
c6 van ban néu ré ly do, tra lai Bo phén tiép nhan va tra két qua dung thdi gian quy dinh.
Trudng hop khong chép thuin phai ¢6 vin béan tra 16 va néu 13 ly do.

- Budc 4: B phan tiép nhén va tra két qua cua UBND cap Xa c6 trach nhiém tra
két qua cho duong sy.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cip xa.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:
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- Thanh phan hé so: Vin ban déing ky néu 15 tén co s tin ngudng, tén hoat dong
tin ngudng; ndi dung, quy mo; thoi gian, dja diém dién ra hoat dong; sb lugng, thanh
phan tham dir hoat dong tin ngudng.

- $6 lwong hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: Khong qué 20 ngay ké tir khi nhan da hd so hop 1&.

d) Co quan thyc hiégn TTHC: Uy ban nhan dan cép x4.

¢) Doi twgng thwre hién TTHC: Co sd tin ngudng.

g) Miu don, mau t& khai: Mau C03.

h) Phi, 1 phi: Khong.

i) Két qua ciia vigc thyc hién TTHC: Vin ban chép thuin hoic khéng chép thusn
dang ky b sung hoat dong tin ngudng.

k) Yéu ciu hoic diéu kién dé thye hién TTHC:

Hoat ddng tin ngudng khong c6 trong vén ban di dugc ding ky thi ngudi dai

dién hogc ban quén ly co s& tin ngudng c6 trach nhiém déng ky b6 sung theo quy dinh
trén day chdm nhét 13 20 ngdy truéc ngay dién ra hoat dong tin ngudng.

1) Can cir phap ly cia TTHC:

Khoin 3 Piéu 12 Lujt tin ngudng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016
cua Quoc hdi nuéc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

4. Thii tyc thong bio to chlrc 1€ hoi tin ngwomg dién ra dinh ky c6 quy md to
chire trong m§t xi, phwong, thi tran.

a) Trinh tir thwe hi¢n:

- Buéc 1: Lam thu tuc thong bao tb chire 1€ hdi tin ngudng dién ra dinh ky cé
quy md t5 chirc trong mdt x4, phudng, thi trén.

- Bude 2: Nop | hd so tai Bj phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhén dan

cép xa. Cong chirc tiép nhan hd so c6 trach nhiém huéng din, kiém tra tinh phap ly,
tinh dy du ctia hd so:

+ Trudng hqp hé so thiéu hodc khong hop 1é: Huong dan cu thé (01 lan, bang
Phiéu huomg dan) dé duong su biét cung cap, bd sung ding quy dinh.

+ Trudng hop hd so diy du, hop 16: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, chuyén hé so
dén Uy ban nhan dan cp xa dé luu hd so.

b) Cach thirc thyre hién: Nop hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua cia
UBND cép x3.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hé so: Vin ban thong bao trong d6 néu rd tén 18 héi tin ngucng,
ndi dung, quy md, thoi gian, dia diém t6 chirc, dy kién thanh vién ban t6 chirc va céc
diéu kién can thiét d& bao dam trat tu, an toan xa hoi, bio vé mdi trudng trong 1€ hoi.

- 86 Iugng hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Tiép nhan va chuyén Uy ban nhén dén cAp x4 trong ngiy
1am viéc.
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d) Co quan thuc hién TTHC: Uy ban nhan dén cép xa.

¢) Doi twgng thye hi¢n TTHC: Co sé tin nguéng.

g) Miu don, miu t& khai: Mau C04.

h) Phi, I¢ phi: Khong,

i) Két qua ciia viéc thye hién TTHC: Gidy Bién nhan ho so.

k) Yéu cAu hodc diéu kién dé thue hién TTHC(néu c6): Khong.

I) Can cir phap 1y ciia TTHC:

Diéu 13 Ludt tin ngudng, t6n gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 ctia Quic
hdi nude Cong hoa x3 héi chll nghia Viét Nam.

5. Thii tuc thong bido vé khoan thu, myc dich sir dung khoan thu tir viéc tb
chirc 1€ hdi tin ngudng c6 quy mé td chirc trong mét xi, phwong, thj trin.

a) Trinh tr thue hién:

- Bugc 1: Lam thu tuc thong bao khoén thu, muc dich sir dung khoan thu fir viéc
t6 chirc 1& héi tin ngudmg cé quy mé td chirc trong mot xa, phuong, thi trén.

) - Budc 2: Nop ’ho so tai Bo phan tlep nhén va tra két gua c1_1a Uy ban nhan dan
cap xd. Cong churc tiép nhan ho so ¢ trach nhiém hudng dan, kiém ftra tinh phap ly,
tinh day du cua hd so:

_+ Trudng hop hé so thiéu hogc khoéng hop 1é: Hudng dan cu thé (01 lan, bang
Phiéu huong dan) dé duong su biét cung cap, bé sung dung quy dinh.

~+ Trudng hop hé so dly du, hgp I¢: Tiép nhén, in Phiéu bién nhén, chuyén h so

deén Uy ban nhén dan cap xa dé luu ho so.
b) Cich thirc thye hign: Nop ho so tai BO phan tiép nhén va tré két qua cia
UBND cap xa.
¢) Thanh pha’in, s0 lrong hd so:
- Thanh phan ho sO: Van ban théng bao trong d6 néu 15 tén 1€ hoi tin nguong,

thoi gian, dia diém t6 chirc, tdng khoan thu sau 18 hdi tin ngudng, muc dich sir dung
khoan thu.

- $6 legng hd so: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: Tiép nhan va chuyén Uy ban nhin dén cp xa trong ngay
lam viéc.

d) Co quan thye hién TTHC: Uy ban nhan dan cap x3.

e) Doi twgng thye hién TTHC: Co sé tin ngudng.

g) Mau don, mau t& khai: Mau C05.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Két qua ciia vigc thire hién TTHC: Gidy Bién nhén hd so.

k) Yéu cau hoic diéu ku;n daé thue hién TTHC(neu ¢6): Cham nhét 20 ngay

ké tir ngay két thuc 18 héi, ngudi dai dién hodc ban quan ly co s& tin ngudng phai c6
trach nhiém théng bao bing vin ban vé khoan thu, myc dich sir dung khoan thu.
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I) Cin cir phap Iy ciia TTHC:
Diéu 13, 15 Luat tin ngudng, t6n gido sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cua
Qudc hdi nuée Cong hoa x4 hdi chi nghia Viét Nam.

6. Thi tuc thong biao danh muc hoat dqng ton gido dlen ra hang nim cia to
chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thudc, td chire dwge cap chirng nhan dang ky
hoat d9ng ton gido c6 dja ban hoat djng ton gided mét xi, phwong, thi trin.

a) Trinh tir thue hién:

- Bude 1: Lam thu tuc thong béo danh myc hoat dong ton gido dién ra hang niam

cia to chirc t6n glao, t6 chirc tén gido truc thudc, té chirc dugc cip chimg nhén dang ky
hoat ddng ton gido c6 dia ban hoat dong ton gido & mot x&, phudng, thi trin.

- Buéc 2: NQp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dén
cip xﬁ Cong chire tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém hwdéng din, kiém tra tinh phap 1y,
tinh day du cua hd so:

+ Truong hop hé so thiéu hogc khong hop 1¢: Hudng dan cu thé (0! lan, bang
Phiéu hudmg ddn) dé duong sy biét cung cép, bd sung ding quy dinh.

+ Truong hgp hé so day du, hop 1&: Tiép nhén, in Phiéu bién nhin, chuyén hd so
dén Uy ban nhén dan cép x& dé luu hd so.

b) Céch thirc thyc hi¢n: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia
UBND cép xA.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so:Vin ban théng bédo néu rd tén td chirc, tén céc hoat dong tén
gido; thoi gian, dia diém din ra hoat dong; s lugng, thanh phén tham gia hoat dong.

- S& Iuong ho so0: 01 bo - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Tiép nhan va chuyén Uy ban nhéan din cp x4 trong ngiy
lam viéc.

d) Co quan thye hién TTHC: Uy ban nhén dan cap xa.

¢) Déi twgng thure hién TTHC:T chirc ton gido, td chirc ton gio truc thudc, td
chitc dugc cip chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.

g) Miu don, méu t& khai: Miu C06.

h) Phi, I¢ phi: Khong,

i) Két qua cia viéc thwe hién TTHC: Gidy Bién nhén h so.

k) Yéu chu hojc diéu ki¢n dé thwe hi¢gn TTHC(néu c6):

Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay dugc cong nhén, chép thuan hodc dugc cip chimg
nhan dang ky hoat dong ton gido, to chirc ton glao td chirc ton gido truc thudc, o chic
duqc cap chimg nhan dang ky hoat dong t0n gido co trach nhiém théng bao béng van bén
vé danh muc hoat déng ton giao dién ra hang nim dén co quan nha nudc ¢ tham quyén
theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 43 Luét tin ngudng, ton gido.

Cham nhat 1a 30 ngay ke tir ngay Luat tin ngudng, ton gido c6 hiéu lyc (ngay
01/01/2018), td chirc ton gido, té chirc ton gido tryc thudc, td chitc da duge cap chimg
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nhan ding ky hoat dong ton gido trude ngay Ludt tin nguﬁng, ton gido c6 hiéu lyc co
trach nhiém thong bao danh muc hoat ddng ton gido dién ra hang ndm dén co quan nha
nude c6 thAm quyén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 43 cia Lujt.

1) Can cir phap ly cia TTHC:

~ Diéu 43, 67 Luét tin ngudng, ton gido s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cua
Quoc hdi nudc Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam.

7. Thii tuc thong bao bd sung hoat djng ton glao ngoai danh muc hoat dqng
ton gido dlen ra hing nim cda té chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thudc, to
chirc dwgre cap chirng nhin dﬁng ky hoat djng ton gido c6 dia ban hoat djng ton
gido & m{t xi, phwdng, thj tran.

a) Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Lam thd tuc théng bao bo sung hoat dong ton gido ngoél danh muc
hoat dong t6n giao dién ra hang nim cua t6 chirc ton glao t0 chirc tén gido tryc thuoc,
td chirc duge cap chung nhén ding ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong ton gido
& mét x3, phudng, thi trén.

- Buoc 2: Nop ho so tai B6 phén tiép nhén va tra két qua ctia Uy ban nhan dan
cap Xa. Cong chirc tiép nhan hé so c¢6 trach nhiém huéng din, kiém tra tinh phap 1y,
tinh day du cta hd so:

+ Trudng hop hd so thiu hoéc khong hop 1¢: Huéng dan cy thé (01 lan, bang
Phiéy hudng dan) dé duong su biét cung cip, bd sung ding quy dinh.

+ Truong hop ho SO day du, hop 1¢: Tiép nhén, in Phiéu bién nhén, chuyén hd so
dén Uy ban nhén dén cdp x& dé luu hd so.

b) Cach thirc thwe hign: Nop hd so tai B4 phén tiép nhén va tra két qua coa
UBND cip x4.

¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:

- Thanh phan h6 so: Vin ban thong bao néu rd tén t6 chirc, tén hoat dong ton gido;
thdi gian, dia diém dién ra hoat dong; s6 hrong, thinh phan tham gia hoat déng.

-S6 luong hd so: 01 bo - ban chinh.

d) Théi han gidi quyét: Tiép nhan va chuyén Uy ban nhan dan cdp x4 trong ngay
lam viéc.

d) Co quan thwe hi¢n TTHC: Uy ban nhan din cép xa.

e) Poi tlm'ng thye hién TTHC: T6 chirc ton glao t6 chirc tén gido truc thudc,
t6 chirc dugc cip chung nhén ding ky hoat dong ton gido.

g) M3u don, mAu t& khai: Miu CO7.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két quﬁ ciia vigc thye hi¢n TTHC: Gidy Bién nhan h so.

K) Yéu cdu hodc didu kn;n dé thyc hién TTHC(néu ¢6): Cham nhit 14 20 ngay

trude khi dién ra hoat dfng tén glao ngoai danh muc hoat dong t6n gido dlen ra hang nam
da thdong béo, tb chirc ton gido, td chirc ton giao truc thude, to chirc dugc cap chimg nhédn
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dang ky hoat dong ton gido c6 trach nhiém thong bao bang van ban dén co quan nha nuée
c6 thdm quyén theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 43 Luat tin ngudng, ton gido.

I) Can cir phap ly cia TTHC:

Diéu 43, 67 Luat tin ngudng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cia
Quoc héi nude Cong hoa xa hi chii nghia Viét Nam.

8. Thi tyc dang ky sinh hoat ton gido tip trung.

a) Trinh tir thye hi€n:

- Budc 1: Lam thu tuc déng ky sinh hoat ton gido tap trung.

- Budc 2: Nop hé so tai BQ phan tiép nhén va tra két qua cta Uy ban nhén dan

clp xd. Cong chirc tiép nhin hd so c6 trich nhiém hudng din, kiém tra tinh phép ly,
tinh ddy du cuia hé so:

_ + Trudmg hop hé so thiéu hosic khéng hep 1¢: Huéng dan cy thé (01 ldn, bang
Phiéu huong dan) dé duong su bi€t cung cap, bo sung ding quy dinh.

+ Trudng hop hd so day du, hop 1¢: 'I'iep nhan, in Phleu bién nhan, hen ngay tra
két qua, chuyén hd so dén Uy ban nhan dan cip x4 dé giai quyet

- Budc 3: Uy ban nhén dan cip x3 xem xét gla1 quyet (chap thuan hoac khong
chép thuan). Trudng hop hd so khong di dleu ki¢n gidi quyét hodc yéu cau bd sung, phai
c6 vén ban néu 15 ly do, tra lai B§ phan tiép nhan va tra két qua ding thoi gian quy dinh.
Truong hop khong chap thudn phai c¢d van ban tra 161 va néu 18 ly do.

- Budc 4: B phén tiép nhan va tra két qua ciia UBND cép x4 c6 trach nhiém tra
két qua cho duong su.

b) Cich thirc thwe hién: Nop hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cuia
UBND cép x4.

¢) Thanh phan, s6 hrgng ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dang ky néu rd tén tb chirc ding ky; tén ton gido; ho va tén, noi cu tra
ctia ngudi dai dién; ndi dung, dia diém, thoi gian sinh hoat tén gido, s6 lugng ngudi
tham gia;

+ Gidy t& chimg minh c6 dia diém hop phép dé 1am noi sinh hoat ton gido;

+ So yéu ly lich ciia ngudi dai dién nhom sinh hoat tén gido tp trung (c6 xac
nhan cua UBND cap x3 noi cu tra hgp phap);

+ Ban tém tat gido ly, gido luat d6i véi truomg hop ding ky thude quy dinh tai
khoan 2 Diéu 16 cia Luét tin ngudng, tn gido.

- 6 lugng hd so: 01 b - ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 20 ngdy ké tir khi nhan da ho so hop 1€,

d) Co quan thyc hién TTHC: Uy ban nhan din cap xa.

¢) Pdi twgng thye hi¢gn TTHC: Té chirc, ca nhan.

¢) MAu don, méu t& khai: Mau C08.

h) Phi, I¢ phi: Khong.
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i) Két qua cita viée thye hign TTHC: Vin ban chdp thusn hodic khong chap thugn
ding ky sinh hoat ton gido tap trung.

k) Yéu cau hoic diéu kién dé thye hi¢n TTHC:

- Nhom ngudi d3 duge chip thuan ding ky sinh hoat ton gido tép trung, t6 chirc
da dugc cap chimg nhéan ding ky hoat dong ton gido, cong nhén td chirc ton gido trudce
ngay Ludt ndy c6 hiéu luc khong phai 1am thi tuc ding ky, cong nhén lai theo quy dinh
tai cac diéu 17, 19 va 22 ciia Luét tin ngudng, ton gido,

- T chirc ton gido dang ky sinh hoat ton gido tdp trung cho tin do ‘tai nhimg noi
chura d diéu kién thanh 14p td chirc tén gido trirc thudc; 5 chirc dugc cip chimg nhan
déng ky hoat dong ton gido d{mg ky sinh hoat ton giao tép trung cho nhimg ngudi thude
t6 chirc khi dép img dii cac diéu kién sau déy:

+ C6 dia diém hgp phap dé sinh hoat t6n giao;

+ Nhom sinh hoat ton gido tdp trung c6 ngudi dai dién 1a cong dén Viét Nam
thudng trii tai Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan sy day du; khong trong thoi gian bi 4p
dung bién phap xir Iy hanh chinh trong linh vuc tin nguﬁng, ton gido; khdng c6 4n tich
hoic khong phi 1 ngudi dang bi budc tdi theo quy dinh ctia phap luat vé t6 tung hinh sy;

+ Noi dung sinh hoat tén gido khéng thudc truomg hgp quy dinh tai Diéu 5 cia
Ludt nay.

- Nhimg ngudi theo tdn gido khéng thudc trudmg hop quy dinh tai khoan 1 Piéu
ndy dugc dang ky sinh hoat tn gio tap trung khi dép img dii céc diéu kién quy dinh
tai khoan 1 Diéu ndy va cic diéu kién sau day:

+ C6 gido ly, gido ludt;

+ Tén ctia nhém sinh hoat ton gido t4p trung khéng tring véi tén tb chirc ton
gido hodc t6 chic da duge cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido, tén td chirc
chinh tri, t6 chirc chinh trj - x4 hi hodc tén danh nhéan, anh hiing déan tdc.

1) Can cir phap ly ciia TTHC:

Diéu 16, 17 Luat tin ngudng, ton gido sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cua
Quéc hdi nude Cong hoa xi hdi chi nghia Viét Nam.

9, Thii tuc diing ky thay ddi ngwdi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido
tip trung.

a) Trinh tw thye hién:

- Budc 1: Lam thu tuc ding ky thay ddi ngudi dai dién ctia nhém sinh hoat ton gjgo
tap trung,

- Budc 2: Nop hé so tai BQ phan tlep nhin va tra két qua cua Uy ban nhan dén

cép x4. Cong chirc tiép nhan hd so cé trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap 1y,
tinh day d ctia hé so:

+ Trudng hop hé so thiéu hogc khong hop 1é: Hudéng dan cy thé (01 lan, bang
Phiéu hueéng ddn) & duong sy biét cung cdp, b sung ding quy dinh.

+ Trudng hop hé so day du, hop l€: Tlep nhén, in Phleu bién nhan, hen ngay tra
két qua, chuyén hd so dén Uy ban nhan dan cap xa dé giai quyét.
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- Budc 3: Uy ban nhan dan cip xi xem xét giai quyet (chép thuan hogc khong
chap thugn). Truong hop hd so khong du dleu kién g1a1 quyet hodc yéu cau bd sung, phai
c6 vin ban néu 16 ly do, tra lai Bo phan tiép nhan va tra két qua ding thoi gian quy dinh.
Truong hop khéng chép thusn phéi c6 viin ban tra 10i va néu rd ly do.

- Budc 4: B phén tiép nhéan va tra két qua cia UBND cip x4 c6 trach nhiém tra
két qua cho duong sy.

b) Cich thirc thye hi¢n: Nop hd so tai B§ phén tiép nhan va tra két quéa cua
UBND cép x4.

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén hé so:

+ Vin ban dang ky néu rd tén t chirc ton gido hodc td chirc dwgc cip chimg
nhan ding ky hoat dong ton gido; té€n ton gido; tén nhom, ho va tén, noi cu tru cia
ngudi dai dién cii va ngudi dai dién méi cia nhém; ly do, dur kién thoi diém thay dbi;

+ So yéu li lich cua ngudi dai dién mai;

+ Vin ban chip thuin cua td chirc t6n gido hodc td chirc duge cap chimg nhén
ding ky hoat d0ong ton gido vé viéc thay doi ngudi dai dién d6i véi nhém sinh hoat ton
gido tip trung do t6 chirc ding ky.

+ Bién ban cudc hop bau, cir ngudi dai dién méi (néu cb).

- 86 lwgng hd so: 01 bd - ban chinh.

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 15 ngay ké tir khi nhan di hd so hop 1¢.

d) Co quan thye hign TTHC: Uy ban nhén dén cap xa.

¢) Doi twgmg thire hién TTHC: T4 chirc, c4 nhan.

g) Méu don, miu t& khai: Mau C09.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qui ciia vige thyre hign TTHC: Van bén chip thuén hoic khéng chap thuén
dang ky thay doi nguoi dai dién ciia nhém sinh hoat t6n gido tép trung,

k) Yéu chu hojc diéu ki¢n dé thye hign TTHC: Khong.

1) Céiin cir phap ly cia TTHC:

_ = Diéu 16, 17 Lut tin ngudng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cua
Quoc hoi nude Cong hoa x4 hdi chu nghia Viét Nam.

- Didu 05 Nghj dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luét tin ngudng, t6n gido.

10. Thii tue diing ky thay ddi dja diém sinh hoat ton gido tip trung.

a) Trinh tw thye hi¢n:

- Budc 1: Lam thu tuc ding ky thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tép trung.

- Budce 2: Nop | hd so tai BQ phan tiép nhan v tra két qué ctia Uy ban nhan din
cap xd. Cdng chirc tiép nhan hd so ¢é trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly,
tinh diy du cta hé so:
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+ Trudng hop hd so thiéu hodc khéng hgp 1¢: Huéng dén cu thé (01 ldn, bang
Phiéu huéng dan) 3 duong sy biét cung cap, b6 sung diing quy dinh.

+ Trudmg hqp ho so day du, hop l¢: T1ep nhén, in Phleu bién nhén, hen ngay tra
két qua, chuyén ho so dén Uy ban nhén dén cap xa dé giai quyet

- Buéc 3: Uy ban nhén dén cp x3 xem xét g1a1 qu‘yet (chap thuan hoac khong
chdp thuan). Truong hop ho so khong du dleu kién giai quyet hodc yéu cau bd sung, phai
¢6 van ban néu 6 ly do, tra lai B pha.n tnep nhéan va tra két qua ding thoi gian quy dinh.
Trudng hop khong chap thuan phai ¢6 vin ban tra 151 va néu rd ly do.

~ -Budc 4: B) phan tiép nhén va tra két qua cia UBND cap x4 c6 tréch nhigm tra
két qua cho duong su.

b) Céch thirc thwe hién: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tré két qua cia
UBND cép xa.

¢) Thanh phan, sb lrgng hd so:

- Thanh phén hé so:

* Doi voi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tdp trung trong dia ban mjt x4,
phwong, thi tran:

+ Vin ban @& nghj néu 6 tén t& chirc t6n gido hodc té chirc duge cip chimg
nhén ding ky hoat dong t6n gido; tén ton gido; tén nhém; ho va tén ngudi dai dién cia
nhém; 1y do, dur kién thoi diém thay ddi; dja diém nhém dang sinh hoat ton gido va du
kién dja diém moi;

+ Gidy t& chimg minh c6 dia diém hop phap méi dé 1am noi sinh hoat t6n gido;

+ Vin ban chip thuan cua t6 chirc t6n giao hogc ’tf') chirc dugc cip chimg nhan
ding ky hoat dong ton gido vé viéc thay ddi dja diém d6i véi nhém sinh hoat ton gido
do to chirc déng ky.

* Déi voi thay do: dia diém sinh hogt t6n gido dén dia ban xd khdc (giri ho so
dén Uy ban nhdn dén cdp xa noi cé dia diém sinh hoat tén gido tp trung mm)

+ Vin ban dé nghi néu 3 tén t§ chirc t6n gido hodc td chirc duge cip chimg
nhdn ding ky hoat djng tén glao tén ton giao; tén nhém; ho va tén ngudi dai dién cua
nhém; 1y do, du kién thoi diém thay di; dia diém nhém dang sinh hoat tén gido va dy
kién dia diém méi;

+ Gidy t& chimg minh c6 dia diém hop phép méi dé lam noi sinh hoat tén giéo;
+ Vin ban chap thuan cua t6 chirc ton gido hoac t6 chirc dugc cdp chimg nhan

déng ky hoat dfng tén gido vé viéc thay ddi dia diém dbi v6i nhém sinh hoat tén giao
do t0 chirc dang ky;

+ Ban s20 ¢0 chu'ng thurc viin ban chdp thuan sinh hoat tén gido tap trung ciia Uy
ban nhan dan cAp x4 noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung lan dau.

- 86 lugng hoé so: 01 b - ban chinh.

d) Thoi han giai quyet Khéng qua 15 ngay ké tir khi nhan di hd so hop 1& déi véi
truong hop thay dbi dia diém sinh hoat tén gido tap trung trong dia ban mét x&, phuong,
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thi trén; khdng qua 20 ngay ngay ké tir khi nhan du hd so hop 1& ddi véi trudng hop thay
di dia diém sinh hoat tn gido dén dia ban x4 khéc.

d) Co quan thyre hign TTHC: Uy ban nhén dan c4p x4.

e) Poi twrgng thwe hién TTHC: T chirc, ca nhan,

g) Miu don, mau t& khai: Mau C10a, C10b.

h) Phi, 1§ phi: Khong.

i) Két qua cita vi¢c thwe hi¢n TTHC: Vin ban chép thuan holic khong chip thuan
diing ky thay ddi dja diém sinh hoat t6n gido tap trung.

k) Yéu ciu hoic diéu kién dé thyre hién TTHC: Khéng.

1) Can cwr phap ly ciia TTHC:

- Piéu 16, 17 Luat tin ngudng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cua
Quoc hgi nude Cong hoa x4 hdi chi nghia Viét Nam.

- Diéu 06 Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh pha quy
dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phép thi hanh Luét tin ngudmg, ton gido.

11. Thia tuc thong bao chuyen dia diém sinh hoat ton gido tap trung (ap dung
doi véi trimg hop thay ddi dia diém sinh hoat ton gido dén dia ban xi khac).

a) Trinh ty thyc hi¢n:

- Burée 1: Lam tha tuc thong béo chuyén dia diém sinh hoat tén giao tip trung.

- Budc 2: Nop hd so tai B$ phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhén dén
cap x3 (giri hd so dén Uy ban nhéan dén c4p x4 noi ¢ dja diém sinh hoat tén gido tap
trung cfi). Cong chirc tiép nhan hd so ¢ trach nhiém hudng din, kiém tra tinh phép ly,
tinh dAy du ctia hé so:

+ Trudng hc,rp hd so thiéu hoac khong hop 1¢: Hudng dan cu thé (01 lan, bang
Phiéu huéng dan) & duong su biét cung cip, bd sung ding quy dinh.

* Tmbng hop hé so day du, hop 1€: Tlep nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngay tra
két qua, chuyén hé so dén Uy ban nhan dén cép x4 dé luu hd so.

b) Céch thirc thyrc hién: Nop ho so tai B4 phén tiép nhan va tra két qua cua
UBND cip x3.

¢) Thanh phin, sb lwgng ho so:

- Thanh phén hé so:

* Poi voi thay doi dia diém sinh hoat tén gido tdp trung trong dja ban mot xa
phuong, thi trdn: Vin ban thong bso néu 15 tén td chirc ton gido hodic 6 chirc dugc cap
chirng nhan dang ky hoat djng tén gido; tén nhém; ho va tén ngudi dai dién cua nhom;
thoi diém thay dbi; dia diém sinh hoat ton gido tip trung mai; thoi diém cham dut sinh
hoat ton gido tai dia diém cil.

* Déi voi thay do: dia diém sinh hoat ton gido dén dia ban xd khdc (giki hé so
@én Uy ban nhdn ddn cdp xd noi cé dia diém sinh hoat ton gido fap trung moi):

+ Van ban théng bdo néu 13 tén td chirc ton gido hodc to chirc duge cép chimg
nhan ding ky hoat dong t6n gido; tén nhém; ho va tén ngudi dai di¢n cua nhom; thoi
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diém thay ddi; dia diém sinh hoat ton gi4o tdp trung mi; thi diém chém dut sinh hoat
ton gido tai dia diém cii.

+ Bén sao ¢6 chitmg thuc van ban chip thusn cia Uy ban nhan dan cép x4 noi c6
dia diém sinh hoat t6n gido tap trung méi.

- $6 lwong hé so: 01 bo - ban chinh.

d) Théi han gidi quyét: Tidp nhan va chuyén Uy ban nhan dan cip x3 trong ngay
lam viéc.

d) Co quan thye hién TTHC: Uy ban nhan dan cép xa.

e) P6i tirgmng thwe hién TTHC: T chirc t6n gido, t6 chirc dugc cap chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido.

g) Miu don, méu to khai: Mau Cl1a, C11b.

h) Phi, )¢ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thire hién TTHC: Gidy Bién nhén ho so.

k) Yéu ciu hoéc'diéu kién dé thye hién TTHC: Cham nhit 10 ngéy ké tir ngay
dugc chép thuén dia diém mdi, nhom sinh hoat ton gido tép trung phai chim ditt sinh

hoat ton gido tai dia diém cil va c6 trach nhi¢m thong bao bing van ban dén Uy ban
nhan dén c4p x4 noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung cil.

1) Cén cir phap ly cua TTHC:

- Diéu 16, 17 Luat tin ngudng, tén gido sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 cua
Qudc hdi nudc Cong hoa xi hdi chu nghla Viét Nam.

- Khoan 4 Dleu 06 Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh
phti quy dinh chi tiét mot s& diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

12. Thu tuc thong béo quyén gop trong dja ban mét xd cdia co s¢ tin
ngudng, td chirc ton gido, to chirc ton gido trye thuge.

a) Trinh tr thue hién:

- Bude 1: Lam thu tuc thong bao quyén gdp trong dia ban mdt xa cuia co s& tin
ngudng, tb chirc ton gido, td chirc tdn gido truc thude.

- Budc 2: Nop | hé so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhén dén
cdp x4. Céng chirc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém hudéng din, kiém tra tinh phép ly,
tinh day du cua hé so:

+ Truomg hop hd so thiéu hoac khéng hop 1é: Huéng dan cy thé (01 lan, bang
Phiéu hudmg dén) dé duong sy biét cung cép, bd sung ding quy dinh.

+ Trucmg hop hd so day du, hop 1é: Tlep nh:;m, in Phiéu bién nhan, hen ngay tra
két qua, chuyén hé so dén Uy ban nhan dén cép x dé luu ho so.

b) Cach thirc thwre hi¢n: Nop hd so tai Bé phén tiép nhan va tra két qua cua
UBND ciép x4.

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:



- Thanh phin hd so: Vin ban thdng bo clia co so tin ngudng, t6 chirc ton g1ao,
td chirc t6n giao tryc thugc trong d6 néu rd myc dich, dja ban, cach thirc, thoi gian
quyén gép; phuong thirc quan Iy va sir dyng tai san dugc quyén gop.

- S5 lwgng hd so: 01 b - ban chinh.

d) Théi han giai quyét: Tiép nhan va chuyén Uy ban nhén dan cip xa trong ngay
lam viéc.

d) Co quan thyre hign TTHC: Uy ban nhan dén cép xa.

e) Poi twgng thye hién TTHC: Co sd tin ngudmg, t chirc ton gido, t chic t6n
gido tryc thudc.

g) Miu don, miu t& khai: Mau C12.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua cia viée thyre hién TTHC: Gidy Bién nhén ho so.

k) Yéu cau hodic diéu kién dé thyc hién TTHC:

- Trude khi tb chirc quyén gop 05 ngay lam viéc, co so tin ngudng, t6 chirc ton
gido, to chic ton gido truc thude c6 trach nhiém thong bao bing van ban dén Uy ban nhén
dén cAp x& noi 1 chirc quyén gbp ddi véi tnedmg hop quyen gop trong dia ban mat xa.

- Hoat d6ng quyén gép clia co s& tin ngudng, t6 chirc ton gido, td chirc ton gido
truc thudc phai ¢ sb sach thu, chi bao ddm cong khai, minh bach. Tai san quyén gép
phai dugc quan ly, su dung dimg muc dich da thong bao, phuc vu cho hoat dong tin
ngudng, hoat dong ton gido va tir thig¢n x4 hoi.

- Khéng dugc loi dung danh nghia co s¢ tin ngudng, t§ chirc ton gio, 4 chirc
ton giao tryc thude dé quyén gép nhim truc loi hodc trai muc dich quyén gop.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

Dleu 19 Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, t6n gido.
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A.LUU PO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

I. Thi tuc thong bio té chirc I¢ hi tin ngwdng dién ra dinh ky c¢6 quy mé
td chirc trong nhi¢u huyén thude tinh, thanh phd trye thude trung wong.

1. Thoi han giai quyét: trong ngdy lam viéc (Trung tim hanh chinh cong
tinh, Ban Ton giao).

2. Lwu db giai quyét:

s & - Don vj thyc Thin gm}l
N¢i dung cdng vi¢c hién gidi quyet
(trong ngay)
* Tiép nhén hd so cua *| Trung tam
ca nhan tin ngudng Hanh chinh
cong tinh
Nhan hd so tir B6 phén tiép trong ngay
Trung tdm Hanh chinh céng tinh |————*| nhanBan
Ton gido
A Truéng
Tiép nhén va chuyén hé so cho phong TCHC
phdng chuyén mén > Ban Ton gido
3 Phong
. . . chuyén mén trong ngay
" Tiép nhén va luu trir ho so




IL Thu tuc dang ky td chirc I¢ hdi tin ngudng lan dau, 1€ hi tin ngudmg
dwgc khoi phuc hodc 12 hdi tin ngudng dinh ky nhung cé thay déi.

1. Thoi han gidi quyét: I(hong qua 30 ngay, ké tir ngay nhén dugc hd so
hop 1€ (Trung tdm hanh chinh cong tinh, Ban Tén gido, UBND cép huyén ).

2. Lwru db giai quyét:

! . Théi gian
s n . n | Don vj thuec | ... £
Noi dung cong vicc | o giai quyet
® hién
; (30 ngay)
£ A ; Ao s s Trung tdm
. Tiép nhén hd so cua ¢4 nhén tin ngudng *  Hanh chinh
1 coOng tinh
= 0,5 ngay
X B phén tiép
Nhién ho so tir Trung tdm hanh chinh cong tinh »  nhin Ban
; Tén gido
A4
A 1A 21 A oA o TP.TCHC
Tiép nhan va chuyen phong chuyén moén tham muu Ban Tén gido
04 nga
- l T ‘ Phong e
Tham dinh va tham muu vén ban trao doi L chuyén mon
thu¢c BTG
l UBND cép
Thim dinh va c6 y kién »|  huyén 20 ngay
l Phong
: T ; chuyén mén
Tong hop va giai quyet ho so, trinh LD co quan ——bi thudc BTG ‘
, 05 ngay
l i Lanh dao Ban
Kiém tra va ky phé duyét —»{  Ton gido
, . BJ phan tié
Nhén két qua tir Ban Tén gido chuyén cho Trung r?h%nagan F
tdm hanh chinh cong tinh Tén gido
0,5 ngay
Trung tam
hanh chinh
—> Tra két qua cho cd nhén tin ngudug » Céf’l gl




IIL. Thi tuc théng bao vé khoin thu, muc dich sir dung khodn thu tir viée
to chirc le héi tin nguéng c6 quy mé td chire trong nhieu huy¢n thuge tinh,
thanh pho true thude trung wong

1. Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc (Trung tim hanh chinh cong
tinh, Ban T6n giao).

2. Luu d0 giai quyét:

Don vj th Théi gia::
Noi dung céng vi¢e hiq‘:n ¥ gidi quyet
(trong ngay)
> Tiép nhan hd so ciia * Trung tam
¢4 nhan tin ngudng Hanh chinh
cong tinh
Nhan hé so tir B0 phan tip trong ngay
Trung tdm Hanh chinh cong tinh nhén Ban
Toén gido
4 Trudng
phong TCHC
Tiép nhan va chuyén hd so cho —>| Ban Ton gido
phong chuyén mdn
= Phon
_ » chuyén l%lf)n trong ngay
" Tiép nhan va luu trir ho so




IV. Thii tuc cip chimg nhin diing ky hoat dfng ton gido cho to chirc ¢c6
dia ban hoat dgng & mot tinh, thanh pho tric thudc trung wong

1. Théi han gidi quyét: Khong qua 60 ngay, ké tir ngdy nhén dugce hé so
hop 1€ (Trung tim hanh chinh cdng tinh, Ban Ton gido, cac S, ban, nganh, UBND
cép huyén).

2. Lru db giai quyét:
. N Pon vj thye | 1091 g'aé“
N¢i dung cong vicc hién giai quyet
i (60 ngay)
L% 3 WA e Al ax Trung tdm
i Tiép nhan hé so cua to chirc tdn gido »  Hanh chinh
i cOng tinh 0.5
- Bb phin tiép e
Nhan ho so tir Trung tdm hanh chinh cong tinh » nhin Ban
y Ton giao
Y
VK i s 2 s " TP. TCHC
Tiep nhén va chuyen phong chuyén mén tham muu Ban Tén gido
04 nga
l T _ Phong B
Thim dinh va tham muru viin ban trao déi Ly chuyén mén
thuéc BTG
l cic S0, ban,
T = s nganh,
Tham dinh va c6 y kién »  UBND cép 45 ngay
l huyén
— Phong
Tbng hop va giai quyét hd so, trinh LD co quan »| chuyén moén
thudc BTG 10 nes
l ngay
- - Léanh dao Ban
Kiém tra va ky phé duyét *  Tén gido
Nhan két qua tir Ban Tén gido chuyén cho Trung Bo ;ihén ticp
tam hanh chinh céng tinh »  nhin Ban
Toén gido
0,5 ngay
Trung tim
Tra két qua cho t6 chirc ton gido »{ hanh chinh
cong




V. Thii tuc cong nhén t6 chirc tdn gido c6 dia ban hoat dong & mqt tinh,

thanh pho trwe thude trung wong.

1. Thoi han gidi quyét: Khong qua 60 ngay, ké tir ngdy nhan duoc hd so
hop 1€ (UBND tinh, Trung tdm hanh chinh céng tinh, Ban Ton gido, cdc S&, ban,

nganh, UBND c4p huyén).
2. Liru db giai quyét:

. e Bon vi thye | 1hoi gian
N¢i dung cong vi¢e hién gidi quyet
¢ (60 ngay)
.4 g (R o e m Trung tam
— Ti€p nhén ho so cua to chire ton gido » Hanh chinh
cong tinh
. , Bo phin tip | O "8V
Nhén ho so tir Trung tdm hanh chinh cong tinh nhan Ban
$ Ton gido
. 5 TP. TCHC
Tiep nhén va chuyén phong chuyén mén tham muu Ban Tén gi4o
1 Phong 04 ngay
Thim dinh va tham muu vén ban trao ddi chuyén mén
thugc BTG
céc S&, ban,
: ; | nganh,
Tham dinh va cé vy kién UBND cép 35 ngay
l huyén
Phong
Tdng hop va tham muu van ban trinh UBND tinh » chuyén mén
T 3 thudc BTG 03 ngay
Kiém tra va k¥ van ban trinh UBND tinh | Lauh 50 Ban
Tén gido
Xem xét, giai quyét va tra két qua cho BTG . UBND tinh 15 ngay
VB thong béo két qua giai quyét cia UBND tinh | Ban Ton gido | 02 ngay
l B phan ticp
Nhan két qué tir Ban Tén gido chuyén cho Trung || nhdn Ban
tAm hanh chinh cong tinh Ton gido
l Trung tdim 0,5 ngay
—» Tra két qua cho té chirc ton gido han;ﬁ:mh




VI. Thi tuc ding Ky sira ddi hi¢n chwong ciia to chire ton gido ¢6 dia ban
hoat ddng & mét tinh, thanh pho tryc thuje trung wong.

1. Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhén duge hd so
hop 1& (UBND tinh, Trung tim hanh chinh céng tinh, Ban Tén gido, cac Sg, ban,
nganh, UBND cap huyén).

2. Luwu dd gidi quyét:

; Thai gian
s & i Ponvithuc | ... £
N¢i dung cong viée hién gidi quyeét
¢ (30 ngay)
" - - s Trung tam
Tiép nhédn ho so ciia to chirc ton gido »| Hanh chinh
i Bfong,ﬂn.h; 0,5 ngay
X 0 phén tiep
Nhén hd so tir Trung tdm hanh chinh céng tinh » nhén Ban
Jr Ton gléﬂ
X - TP. TCHC
Tiep nhén va chuyén phong chuyén mdn tham muu » Ban Tén gi4o
l T Phong 02 ngay
Thém dinh va tham muu vin bén trao dbi chuyén mén
thugc BTG
céc S&, ban,
: - of o heanh, g0
Tham dinh va cé ¥ kién UBND cép ngay
| huyén
Phong
Téng hop va tham mwu vin ban trinh UBND tinh » chuyén mon
% thugc BTG 03 ngay
Kiém tra va ky van ban trinh UBND tinh |, Lanhdao Ban
Ton gido
Xem xét, gidi quyét va tra két qua cho BTG .| UBNDtinh | 08ngay
VB théng béo két qua giai quyét ciia UBND tinh Ban To6n gido | 02 ngdy
l B6 phan tiép
Nhin két qua tir Ban Ton giso chuyén cho Trung nhén Ban
tdm hanh chinh cdng tinh Tén gido
l Trung tdm 0,5 ngdy
Tra két qua cho t chirc ton gidgo hém}{ chinh
cong




VIL Thi tuc ding ky thay d6i tén cia td chirc tdn gido, td chirc ton giao
trye thude c6 dia ban hoat dgng & mdt tinh, thanh phd trye thuje trung wong.

1. Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop
1¢ (UBND tinh, Trung tdm hanh chinh cong tinh, Ban Tén gido, c4c S&, ban,
nganh, UBND cap huyén).

2. Luu dd giai quyét:

Noi d < i Pon vj thue Th“ g:a::
0i dung cdng vi¢e hién gidi quyet
(30 ngay)
ik - .2 e Trung tam
Ti€p nhén ho so ciia t6 chirc ton gido »| Hanh chinh
cong tinh .
— — , Bophinudp | O e
Nhan ho so tir Trung tdm hanh chinh ¢ong tinh » nhan Ban
T Tén gido
: 2 TP. TCHC
Tiép nhan va chuyén phong chuyén mén tham muu » Ban Ton gido
T Phong 02 ngay
Thim dinh va tham muu vin ban trao dbi I chuyén mén
thugc BTG
cac S, ban,
- 3 z nganh, :
Tham dinh va c6 y kién UBND odp | '478%
huyén
- v Phong
Tong hop va tham muu vin ban trinh UBND tinh » chuyén mén
I ¥ thugc BTG 03 ngdy
Kiém tra va ky van ban trinh UBND tinh _,| Lanh dao Ban
Ton gido
Xem xét, giai quyét va tra két qua cho BTG .| UBNDank | 05ngay
VB thong béo két qua giai quyét cia UBND tinh || Ban Ton gido | 02 ngay
l B phan tiep
Nhén két qua tir Ban Tén gi4o chuyén cho Trung nhgn Ban
tdm hanh chinh cdng tinh Tén giao
l Trung tim 0,5 ngay
Tra két qua cho t6 chirc t6n gido hanh chinh
cong




VIIL. Tha tuc dang ky thay doi tru sé ciia t0 chire ton giao, td chirc ton

gido trure thugc (bao gom ca trudm h0'p t6 chirc ton giao, td chirc ton gléo true
thuqc fir tinh khac chuyén tru sé den Dong Nai va to chire ton gléo, td chirc ton
gido trirc thuge co dia ban hoat dong trong tinh Pong Nai thay d6i try s&).

1. Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhin di hé so hop

1é (UBND tinh, Trung tdm hanh chinh cdng tinh, Ban Tén gido, cac S&, ban,

nganh, UBND cip huyén).
2. Lwu dd gidi quyét:
s & s Don vi thue Thén glap
Néi dung cong vigc hién giai quyét
v (30 ngay)
") 5 1 — Trung tdm
" Tiép nhén ho so cua to chirc ton gido ——| Hanh chinh
Nhén hd so tir Trung tdm hanh chinh cong tinh » nhinBan
5 Ton gido
- - TP. TCHC
Tiep nhén va chuyen phong chuyén mon tham muu —— Ban Tén gido
1 | Phong U2 gty
Thim dinh va tham muu van ban trao ddi s chuyén mdn
thuéc BTG
| céc S&, ban,
3 . — 2 - ngénhs 14 A
Tham dinh va cé y kién UBND cép ngay
huyén
. Phong
Téng hop va tham muwu van béan trinh UBND tinh »/ chuyén mén
l * thuéc BTG 03 ngﬁy
Kiém tra va ky vin ban trinh UBND tinh | s dao Ben
Tén gido
Xem xét, gidi quyét va tra két qua cho BTG ,| UBNDftinh | 08 ngay
VB théng béo két qua giai quyét cia UBND tinh Ban Ton gido | 02 ngay
l Bo phén tiep
Nhan két qua tir Ban Tén gido chuyén cho Trung nhan Ban
tdm hanh chinh céng tinh Tén gido
l Trung tdm 0.5 5gay
- Tra két qua cho td chic ton giso hanh chinh
cong




IX. Thi tyc thong bio thay ddi tru sé cna td chirc t6n glao, to chirc ton
gido tryc thuge (ap dung don véi truomg hop to chirc ton gido, td chirc ton gido
trwre thudc tir Pong Nai chuyén tru sé dén tinh khac).

1. Thoi han giai quyét: trong ngay 1am viéc (Trung tim hanh chinh cong
tinh, Ban Tén gido).

2. Lwu d0 giai quyét:

Somalil Théi gian
Néi dung cong vige VITIWC | gidi quyét
hi¢n
(trong ngay)
: Tiép nhan hd so cua | Trungtim
t6 churc ton gido Hanh chinh
cdng tinh
A 4
Nhén hd so tir B¢ phén tiép kong ngay
Trung tim Hanh chinh céng tinh nhin Ban
Ton gido
v Trudng
Tiép nhén va chuyén hd so cho phong TCHC
phong chuyén mon * Ban Ton gido
x Phong
. : chuyén mén trong ngay
» Tiép nhan va luu trit hé so




X. Thi tuc ding ky thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat td chirc ton gido trye
thudc & mot tinh, thanh phd trc thude trung wong.

1. Thoi han giai quyét: Khong qua 60 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1§
(UBND tinh, Trung tdm hanh chinh cong tinh, Ban Tén gido, cac S, ban, nganh,
UBND cap huyén).

2. Luu dd giai quyét:

; . Théi gian
acs " -  Don vithuec | ...
N¢i dung cong vi¢c .u hién gidi quyét
e (60 ngay)
A a A - A - a ‘s i Tmng tém
o Ti€ép nhén ho so ciia to chirc ton gido — Hanh chinh
. cOng tinh
. Bd phan tidp | O "W
Nhén ho so tir Trung tdm hanh chinh ¢dng tinh »  nhan Ban
l X Tén gido
: : . TP. TCHC
Tiép nhén va chuyén phong chuyén mén tham muu » Ban Ton gido
T Phong 03 nghy
Thém dinh va tham muu van ban trao dbi chuyén mén
thuéc BTG
cac Sa, ban,
, ‘ , | nganh,
Tham dinh va cé y kién UBND cép 35 ngdy
huyén
- ¥y Phong
Téng hop va tham muu vin ban trinh UBND tinh » chuyén mén
Kiém tra va k¥ vin ban trinh UBND tinh | 000 Ba
Ton gido
Xem xét, gidi quyét va tra két qua cho BTG _'; UBND tinh 15 ngay
VB théng bao két qua giai quyét cua UBND tinh Ban Tén gido | 02 ngay
l Bo phén tiép
Nhan két qua tir Ban Téon gido chuyén cho Trung nhén Ban
tdm hanh chinh céng tinh | Ton gido
l Trung tam 0,5 ngay
— Tra két qua cho td chirc tén gido » hanhﬂ chinh
cong
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XI. Thi tyc ding ky phap nhin phi thwong mai cho t§ chirc ton gido

tryc thugc

1. Thoi han giai quyét: Khong qua 60 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hé so
hop 1€ (UBND tinh, Trung tdm hanh chinh céng tinh, Ban Tén gido, cic S&, ban,
nganh, UBND cap huyén).

2. Luu dd giai quyét:
; Thoi gian
N¢i dung cong viéc Do'nh:'!l:h\rc gidi quyét
, (60 ngay)
P A : ) Trung tdm
Ti€p nhan hd so cua td chice (6n gido »| Hanh chinh
i cong tinh 0.5 ned
An hd — B9 phén tiép > Ngay
Nhén ho so tir Trung tdm hanh chinh cong tinh nhin Ban
l 4 To6n gléo
y . TP. TCHC
Tiep nhén va chuyén phong chuyén moén tham muu Ban Tén gi4o
l T Phong 03 ngay
Thém dinh va tham muu vin ban trao doi (—» chuyénmén
thugc BTG
céac Sé, ban,
- > nganh, .
Thém dinh va ¢6 ¥ kién UBND odp | 3°78%
huyén
. Phong
Tdng hop va tham muu vin ban trinh UBND tinh » chuyén mén
oc BT! ,
T ¥ thugc BTG 04 ngdy
Kiém tra v& kj van ban trinh UBND tinh | EASHd0 e
Ton gido
Xem xét, giai quyét va tra két qua cho BTG | UBNDtinh | 15 ngdy
VB thong béo két qua giai quyét cia UBND tinh | | Ban Ton gido | 02 ngay
l B phén tiép
Nhén két qua tir Ban Ton gido chuyén cho Trung nhin Ban
tam hanh chinh cong tinh Tén gido
' Trungtim | 0 €%
Tra két qua cho td chirc tén gido hanh chinh
cdng
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XII. Thit tuc giai thé td chirc ton gido, to chirc tdn gido trye thudc cb dja
ban hoat ddng & mdt tinh, thanh pho true thudc trung wong theo quy dinh cia
hién chwong.

1. Thoi han giai quyét: Khong qua 45 ngay, ké tir ngay nhén dugce ho so
hop 18 (UBND tinh, Trung tdm hanh chinh cdéng tinh, Ban Tén giao, cac S, ban,
nganh, UBND cép huyén).

2. Lwu db gidi quyét:

- . - Don vj thye Thm ng
N¢i dung cong vi¢c hién gidi quyet
' (45 ngay)
+ K a A . A . a - Tmng tﬁm
s Tiép nhén ho so cta to chirc ton gido »| Hanh chinh
cdng tinh
—— — Bophantip | O PEY
Nhan ho so tir Trung tdm hanh chinh céng tinh »  nhéin Ban
ry Tén gibo
- — = TP. TCHC
Tiép nhén va chuyén phong chuyén mén tham muu » Ban Tén gido
l T Phong 02 ngdy
Thém dinh va tham muu vin ban trao doi | chuyén mén
thude BTG
cac S, ban,
. nganh,
Tham dinh va 6 ¥ kién " UBNDcip | 2°Med
huyén
- ¥ Phong
Tong hop va tham muu vin ban trinh UBND tinh » chuyén mén
T ¥ thudec BTG 03 ngay
Kiém tra va ky van bén trinh UBND tinh »| Léinh dao Ban
. Ton gido
Xem xét, giai quyét va tra két qua cho BTG | UBNDtinh | 12 ngay
VB thong bao két qua giai quyét cia UBND tinh Ban Ton gidgo | 02 ngdy
: l Bo phan tiép
Nhan ket qua tir Ban Tén gido chuyén cho Trung nhén Ban
tdm hanh chinh cong tinh Tén gido
— Tra két qua cho t4 chirc tén gido hanh chinh
cong
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tinh,

XIII Thu tuc thong bio gidi thé to chirc ton gido tryc thude cia 5 chire
ton gido, t6 chirc ton gido truc thugc co dja bén hoat dong & m¢t tinh, thanh
pho trirc thuc trung wong theo quy dinh ciia hién chwong.

1. Théi han gidi quyét: trong ngay 1am viéc (Trung tdm hanh chinh cong

Ban Tén gido).
2. Luru d giai quyét:

\ 4

Tiép nhén va hwu trir hd so

chuyén mon

Pon vi thue Théi gian
N¢i dung cong vi¢c o gidi quyét
hi¢n
(trong ngay)
. Tiép nhan hd so cia — | Trungtim
t0 chirc ton gido Hanh chinh
cong tinh
Nhan hé so tir B phén tiép trong ngay
Trung tdm Hanh chinh cdng tinh nhin Ban
Ton gido
4 Trudng
Tiép nhéan va chuyén hd so cho phdng .TCI"IC
phong chuyén mén Ban Tén gido
" Pho
"8 trong ngay

13



XIV. Thi tuc théng bao ngudi duoe phong phim hoic suy cir 1am chu-c
sic dwgc quy dinh tai khoan 2 Pitu 33 Luft tin ngudng, ton gido 50
02/2016/QH14 ngay 18/11/2016

1. Thoi han gidi quyét: trong ngay lam viéc (Trung tdm hanh chinh céng
tinh, Ban T6n giao).

2. Lwru d9 giai quyét:

s A i Pon vi thue Tl}c‘n oA
N¢i dung cong vice A gidi quyét
hién
' (trong ngay)
& Tiép nhan hd so cua ' Trung tim
to chirc ton giao Hanh chinh
] cdng tinh
Nhén hé so tir B4 phan tiép trong ngay
Trung tdm Hanh chinh cong tinh » nhén Ban
Ton gido
4 Truong
Tiép nhan va chuyén hd so cho phong TCHC
phong chuyén mén » Ban Tén gido
hd P] :
10ng
| . e trong ngay
4 'I‘iép nhén va luu trir ho so chuyén mon
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XV. Thi tuc ding ky nguwoi dwoe bd nhiém, bau ci, suy cir laim chirc viée
duge quy dinh tai khoan 2, khoin 3 Dicu 34 Luat tin ngudng, ton gido sb
02/2016/QH14 ngay 18/11/2016

1. Théi han gidi quyét: Khong qué 20 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16
(Trung tdm hanh chinh céng tinh, Ban Tén gido, cac S&, ban, nganh, UBND cép
huyén).

2. Lwru d0 giai quyét:

5 & ia Don vj thye Thm ga
Noi dung cdng vi¢e hién giai quyet
¢ (20 ngay)
. : T a
Tiép nhén hd so cia t chitc ton gido " Hﬁgcm
y cong tinh
A ok 0,5 ngay
- B¢ phén ticp
Nhaén ho so tir Trung tdm héanh chinh céng tinh » nhin Ban
; Tén gido
A4
.k P 2 3 T o TP.TCHC
Tiep nhéan va chuyén phong chuyén mén tham mwu Ban Toa giko
02 ngay
l T - Phong
Thim dinh va tham muu vin ban trao d6i —l chuyén mén
thugc BTG
l cac S4, ban,
im dinh va c6 y kié o R 15 ngay
Tham dinh va cé y kién » UBND cép
l hll)’én
Phong
Téng hop va giai quyét hd so, trinh LD co quan »| chuyén mén
thudc BTG 02 noa
l gay
- : Lanh dao Ban
Kiém tra va ky phé duyét »  Tén gido
1 A oL
Nhin két qua tir Ban Ton gio chuyén cho Trung BY Ehag ucp
tam hanh chinh cng tinh » nhinBan
Ton gido
0,5 ngay
Trung tam
Tra két qua cho t chirc t6n gido »| hanh chinh
cong
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XVI. Thi tuc thong bdo vé ngudi dwge bé nhiém, biu cir, suy cir lam
chire viéc cuia té chirc ton gido, tb chirc ton gido true thude, td chirc ton gido
dwge cap chimg nhin ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dgng & mdt
tinh, thanh phé tryc thuge trung wong.

1. Thoi han gidi quyét: trong ngay lam viéc (Trung tdm hanh chinh céng tinh,
Ban T6n giao).

2. Lwru dd gidi quyét:

. Thoi gian
g x i Don vi thue £
Not dung cong vice hién giai quyet
) (trong ngay)
. Tiép nhén hd so ciia Trung tdm
to chirc ton gido Hanh chinh
cong tinh
Nhan hé so tir Bophantiép | 'rongnedy
Trung tdm Hanh chinh céng tinh nhén Ban
Toén giao
y Trudng
Tiép nhén va chuyén hd so cho phong TCHC
phong chuyén mon > Ban Ton gido
. Pho
n
> s chuyén E‘lﬁn trong ngay
il Tiép nhén va luu trir hd so
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XVII. Thu tuc thong bio ve nguoi duge dgr kién linh dao to chirc du'qrc
cap ding ky hoat dfng ton gido, t6 chirc dwgc cong nhin la to chirc ton gido, tb
chirc tén gido trwe thudc dwoe chip thuin thanh lap, chia, tich, sap nhap, hop
nhit c6 dja ban hoat dong & mjt tinh, thanh pho tryc thuje trung wong.

1. Thoi han giai quyét: trong ngay lam viée (Trung tdm hanh chinh cdng tinh,

Ban T6n giao).

2. Luwru d0 giai quyét:

o Sng Vie Douvjthye | T Ea8
N§i dung cong vige sa gidi quyet
hién
(trong ngay)
. Tiép nhén h so cta | Trungtam
t0 chirc ton gido Hanh chinh
cong tinh
e —— 3
4
Nhén hd so tir Bo phan tiép trong ngay
Trung tdm Hanh chinh cdng tinh nhgn Ban
Ton gido
Y Trudng
Tiép nhén va chuyén hé so cho phong TCI:{C
phong chuyén mén Ban Tén gido
- Phon
g trong ngay

" Tiép nhan va luu trir hd so

chuyén mén
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XVIIL Thii tuc théng bao thuyén chuyén chirc sic, chirc viéc, nha tu

hanh ciia té chirc ton gido, to chirc ton gido trye thude.

1. Thoi han giai quyét: trong ngay lam viéc (Trung tam hanh chinh cong

tinh, Ban Ton gido).
2. Luru db giai quyét:

: Thoi gian
. a - Don vi thyre - X
N¢i dung cong vice cx gidi quyet
) hi¢n
(trong ngay)
Tiép nhén hd so clia | Trung tdm
to chirc ton gido Hanh chinh
cOng tinh
Nh4n hd so tir B4 phan tiép trong ngay
Trung tim Hanh chinh céng tinh |—— nhédn Ban
Toén gido
y Truong
Tiép nhan va chuyén hé so cho phong TCHC
phong chuyén mén Ban Ton gido
A4 Ph .
ong trong ngay

Tiép nhan va luu trir hd so

chuyén moén
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XIX. Thii tyc ding ky thuyén chuyén chirc sic, chire viéc, nha tu hanh la
ngudi dang bj buge tdi hofic chira dwgce x6a 4n tich ciia to chire ton gido, tb chir
ton gido truc thuge.

1. Thoi han gidi quyet: Khong quéa 30 ngay, ké tir ngay nhéan duge hd so
hop 1¢ (Trung tdm hanh chinh céng tinh, Ban Ton gido, céc S, ban, nganh, UBND
cap huyén).

2. Lwu dd gii quyét:

3 i - Don vij thye The" gl
N¢i dung cdng vige hién gidi quyet
: (30 ngay)
& T ek s Tn Trung tam
% Tiep nhén ho so cua to chire ton gido »  Hanh chinh
; cong tinh
3 x o e ok 0,5 ngay
7 B phén tiep
Nhan h6 so tir Trung tdm hanh chinh c¢6ng tinh »| nhin Ban
; Ton gido
Y
LA 3 s ok o] TP.TCHC
Ti€p nhén va chuyén phong chuyén mén tham muu Ban Ton gigo
04 ngay
. l T - Phong
Tham dinh va tham muu vén ban trao doi —# chuyén mén
thugc BTG
l céc S&, ban,
: : nganh, :
Thém dinh va c6 § kién > UBNDokp | 20788
l huyén
Phong
Tdng hop va giai quyét hd so, trinh LD co quan »| chuyén mon
thugc BTG 05 ngay
- l Lénh dao Ban
Kiém tra va ky phé duyét »  Tén gido
Nhan két qua tir Ban Tén gido chuyén cho Trung thphég tiép
tAm hanh chinh céng tinh » Dnan Ban
Tén gido
0,5 ngay
Trung tam
Tra két qua cho td chirc ton gido »| hanh chinh
cong
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XX. Thi tuc thong bdo cich chirc, bii nhiém chirc sic, chirc viée ciia to
chire tén giso, td chirc ton gi4o trwe thudc theo quy dinh tai khoin 2 Diéu 33 va
khoan 2 Diéu 34 ciia Luit tin ngudng, ton gido.

1. Thoi han gidi quyét: trong ngay lam viée (Trung tdm hanh chinh céng
tinh, Ban To6n gido).

2. Lwu d0 gidi quyét:

Donvithye | Lnoigian
Néi dung cong viée cx giai quyét
’ hi¢n
(trong ngay)
Tiép nhén hd so cua Trung tam
to chirc ton gido Hanh chinh
cong tinh
Nhin hb so tir Bo phantiép |  frongnedy
Trung tdm Hanh chinh céng tinh nhan Ban
Tédn gido
i Trudng
Tiép nhén va chuyén hd so cho phong TCHC
phong chuyén mén » Ban Ton gido
v Ph'
ong
> o — | chuyénmoén trong ngay
Tiep nhén va luu trir ho so
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XXI. Thu tyc thong bao cach chirc, bai nhiém chire vige ciia to chire dwge
cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido thugc trwomg hgp dwgc quy dinh
tai khoan 2 Dieu 34 ciia Luat tin ngudng, ton gido.

1. Thoi han gidi quyét: trong ngdy lam viéc (Trung tdm hanh chinh céng
tinh, Ban Tén giao).

2. Luwu db giai quyét:

- a o Pon vj thire Thm gia:l
N9i dung cong viéc - giai quyet
hi¢n
(trong ngay)
. Tiép nhan hd so cia ™ Trung tam
td chire ton gido Hanh chinh
cong tinh
Nhén hd so tir B§ phan tiép tromgngy
Trung tdm Hanh chinh cdng tinh » nhénBan
Tén gido
¥ Trudng
Tiép nhan va chuyén hé so cho phong TCHC
phong chuyén mon » Ban Ton giao
< Phong
5 i o 3 chuyén mon koop nigsy
= Tiép nhén va luu trit ho so
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XXII. Thi tuc ding ky mé 16p bdi dudng nhirng ngudi chuyén hoat djng
ton gido cia to chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thudce
1. Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay, ké tir ngdy nhén dugc hé so
hop 1€ (Trung tdm hanh chinh cong tinh, Ban Ton gido, cac S&, ban, nganh, UBND

cap huyén).

2. Luru db giai quyét:

N§i dung céng viée

Pon vi thye
hi¢n

Thai gian
giai quyét
(30 ngay)

Tiép nhén hd so ca td chitc ton gido

r

Nhén hd so tir Trung tdm hanh chinh céng tinh

Trung tdm
Hanh chinh
cong tinh

h 4

A

Tiép nhén va chuyén phong chuyén mén tham muu

Bo phan tiép
nhén Ban
Tén gido

0,5 ngay

!

!

TP. TCHC

"| Ban Tén gido

ThAm dinh va tham muu vin ban trao di

'

Tham dinh va cé ¥ kién

Phong

t——a chuyén mdn

thug¢c BTG

04 ngay

!

Téng hop va giai quyét hd so, trinh LD co quan

v

céic Sd, ban,
nganh,

UBND cdp
huyén

20 ngay

!

Kiém tra va ky phé duyét

v

Phong
chuyén mén
thugc BTG

r

Nhin két qua tir Ban Ton gido chuyén cho Trung
tdm hanh chinh c6ng tinh

4

Lanh dao Ban
Ton gido

05 ngay

Tra két qua cho t chitc tdn gido

B6 phan tiép
nhan Ban
Tén gido

Trung tdm
hanh chinh
cong

0,5 ngay
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XXIIL Tha tuc thong bao danh muc hoat dqng ton gido dlen ra hang nam
ciia to chirc ton gido, td chirc ton gido trrc thude, td chirc dwgc cap chirng nhan
diing ky hoat dqng ton gido c6 dja ban hoat djng ton gido & nhiéu huyén thude

mot tinh, thanh pho truce thuqc trung wong.

1. Thoi han gidi quyét: trong ngay lam viéc (Trung tdm hanh chinh céng

tinh, Ban Tén gido).
2. Lwu d0 giai quyét:

Pon vi thue Tho1 gian
NQi dung cong viée Vi Ty giai quyét
hi¢n
(trong ngay)
d Tiép nhan hd so cia > Trung tim
to chuc ton gido Hanh chinh
Nhan hé so t Bophantiép | 0" "8
Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh nhgn Ban
Ton gido
4 Trudong
Tiép nhén va chuyén hd so cho PhbnEATCIjI'C
phong chuyén mén » Ban Ton gido
5 Phong
| 5 chuyén moén trong ngay

Tiép nhan va huu trir hd so
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XXIV. Thii tuc théng bio bd sung hoat déng ton gido ngodi danh myc
hoat ddng ton gido dién ra hang nim ciia tb chirc ton gido, td chirc ton giso truec
thuge, td chirc dwrgre cip chirng nhin diing ky hoat dong tén gio cé dja ban hoat
dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot tinh.

1. Thoi han gidi quyét: trong ngay 1am viéc (Trung tdm hanh chinh cong
tinh, Ban T6n gido).

2. Luu dd gidi quyét:

Don vi thye Thoi glan
Noi dung cong vi¢c o gidi quyét
hi¢n
(trong ngay)
> Tiép nhan hd so cua ' Trung tam
td chire ton gido Hanh chinh
cong tinh
Nhan hd so tir B¢ phan tiép trong ngay
Trung tim Hanh chinh céng tinh » nhan Ban
Tén gido
\ 4 Truéng
Tiép nhan va chuyén hd so cho phong TCHC
phong chuyén mon » Ban Ton gido
v Phe
. chu, é?'lnf'lﬁn trong ngay
—* Tiép nhan va luu trir hd so v
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XXV. Tha tuc thong bdo té chirc hdi nghj thudng nién ciia td chirc ton
gido, to chirc ton gido trwrc thude c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thudc mft

tinh, thanh pho trwc thujc trung wong.

1. Thoi han giai quyét: trong ngay lam viéc (Trung tdm hanh chinh céng

tinh, Ban T6n gido).
2. Lwru dd gii quyét:

’ Thdi gian
N¢i dung cong vi¢c Bﬂh:é.:h"m gidi quyét
(trong ngay)
Tiép nhén hd so cta I | Trungtim
td chirc ton gido Hanh chinh
cong tinh
Nhan hé so tir B{ phan tiép trong ngdy
Trung tdm Hanh chinh cdng tinh nhin Ban
Ton giao
v Trudng
Tiép nhén va chuyén hé so cho phong TCHC
phdng chuyén mon > Ban Tén gido
. Pho
"8 trong ngay

h 4

Tiép nhan va luu trit hd so

chuyén moén
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XXVLI. Thi tuc ding ky tb chirc dai hdi cia td chirc ton gido, to chirc ton
gido trye thudc, td chirc dwge cap ching nhan ding ky hoat djng ton gido cd

dia ban hoat djng & nhiéu huyén thudc mot tinh.

1. Th&i han gidi quyét: khong qua 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hé so
hop 1§ (Trung tdm hanh chinh cdng tinh, Ban Ton gido, cac S, ban, nganh, UBND

cap huyén).
2. Luu d6 gidi quyét:
T T s
= Heocoi ' Don vi thyre T:in e
N@i dung cong vice hién gidi quyet
v (30 ngay)
" . T tdm
e Tiép nhan hé so cia t chirc ton gido Y iy ot
p cdng tinh o
,5 nga
. B phin tiép =
Nhén ho so tir Trung tdm hanh chinh cong tinh » nhén Ban
y Ton gido
Y
T T P o/ TP.TCHC
Tiep nhan va chuyén phong chuyén mén tham muu Ban Tén pido
04 nga
l T - Phong 5
Thim dinh va tham muu vin ban trao doi s chuyén mén
thugc BTG
l cac S0, ban,
TR nganh,
Tham dinh va ¢6 y kién » UBND cip 20 ngay
i huyén
- Phong
Téng hop va giai quyét hd so, trinh LD co quan »| chuyén mén
l thuéc BTG 05 ngdy
> Lanh dao Ban
Kiém tra va ky phé duyét —>|  Tbn gido
Nhan két qua tir Ban Tdn gido chuyén cho Trung B9 phén tiép
tam hanh chinh cong tinh »  nhin Ban
Tén giao
0,5 ngay
Trung tdm
—p Tra két qua cho td chirc ton gido > hﬁn}{ chinh
cong
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XXVII Thu tuc ding ky to chirc cuge le, giang dao ngoai co sé ton gido,
d;a diém hq‘p phap ¢0 quy mo to chire & nhiéu huyén thujc mqt tinh hoﬁc &

nhiéu tinh cta td chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thude, td chire dwgce cap
chirng nhan diéing ky hoat dong ton gido.

1. Thoi han gidi quyét: khong quéa 30 ngay, ké tir ngdy nhin dugc hd so
hop 1€ (Trung tdm hanh chinh cong tinh, Ban Tén gido, cac S&, ban, nganh, UBND
cap huyén).

2. Lwu dd giai quyét:

. Thoi gian
i - G DPonvjthyge | ... £
Noi dung cong vice hién gidi quyéet
¢ (30 ngay)
. Tiép nhan hd so ciia 5 chirc 1o gido g gl
y cong tinh
= 0,5 ngay
. B{ phén ti€p
Nhén ho so tir Trung tdm hanh chinh cdng tinh »| nhin Ban
y Ton gido
A
- - 2 3 g 5 .| TP.TCHC
Tiép nhan va chuyén phong chuyén mon tham muu Ban Tén pific
04 ngay
l T Phong
Thim dinh v4 tham muu vin ban trao d6i 3 chuyén mdn
thuéec BTG
l cac S¢, ban,
— = nganh, | 50 ngly
Théam dinh va cé y kién » UBND cép
l huyén
Phong
Téng hop va gidi quyét hd so, trinh LD co quan » chuyén mon
l thugoc BTG 05 ngay
- Lanh dao Ban
Kiém tra va ky phé duyét ™  Tén gido
A 4 . . oz
Nhan két qua tir Ban Tén gido chuyén cho Trung Bo Qhag ucp
tam hanh chinh céng tinh » nhénBan
Tén gido
0,5 ngay
Trung tam
Tra két qua cho tb chic ton gido »| hanh chinh
cdng
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ngoai cir trii hop phap tai Viét Nam.,

XXVIIIL Thi tuc diang ky sinh hoat tén gido tip trung cia ngwdi nuwdc

1. Thoi han gidi quyét: khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhéan duge ho so

hop 16 (UBND tinh, Trung tdm hanh chinh cong tinh, Ban Tén giao, cac S6, ban,

nganh, UBND cép huyén).
2. Luwru dd giai quyét:
S S— T
N§i dung cdng vi¢e hién gidi quyet
i (30 ngay)
p " : : Trung tdm
. Tiép nhén ho so cua to chirc tén giédo »| Hanh chinh
' cdngtinh_{ 4.5 niy
: B phén tiep
Nhén ho so tir Trung tAm hanh chinh cong tinh » nhan Ban
y Ton gido
TR, JCHC
Tiép nhéin va chuyén phong chuyén mon tham muu » Ban Tén gido
l T Phong 02 ngay
Thém dinh va tham muu vian ban trao dbi I chuyén mon
thujc BTG
cac S, ban,
- - nganh, 14 nea
Thém dinh va c6 ¥ kién *| UBND cép ngay
huyén
- s Phong
Tong hop va tham muu van ban trinh UBND tinh » chuyén mén
T ¥ thugc BTG 03 ngay
Kiém tra va k§ vin ban trinh UBND tinh | ttilfige Ban
['6n gido
Xem xét, giai quyét va tra két qua cho BTG " UBNDtinh | 08 ngdy
VB théng b4o két qua giai quyét cia UBND tinh » Ban Ton gido | 02 ngay
l B phan tiép
Nhan két qua tir Ban Tén gido chuyén cho Trung nhén E.'.an
tdm hanh chinh cdng tinh T6n gido
l Trung tam O,>ngay
—> Tra két qua cho t6 chirc ton gido hanh chinh
cong
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wong,

XXIX. Thi tuc diing ky moi o chirc, c4 nhin nwéc ngoai vao Viét Nam
dé thue hién ciac hoat dfng ton gido & mdt tinh, thanh pho tryc thuje trung

1. Thoi han giai quyét: khong qua 30 ngay, ké tir ngdy nhén duge hé so
hop 1¢ (UBND tinh, Trung tdm hanh chinh cong tinh, Ban Tén gido, cac S&, ban,
nganh, UBND cap huyg:n)

2. Lwu a6 giai quyét:

Né N Pon vj thye | LBOI s
Qi dung cdng vige hién gidi quyet
¥ (30 ngay)
of a2 R Trung tim
_ Tiép nhén hé so cla td chic ton giao »| Hanh chinh
¢dng tinh 5
‘ ' Bophanticp | "8
Nhén ho so tir Trung tdm hanh chinh cong tinh » nhén Ban
Y Tén gido
. : TP. TCHC
Tiép nhan va chuyén phong chuyén mén tham muu Ban Tén gio
1 Phong 02 ngay
Thém dinh va tham muu van ban trao doi | chuyén mon
thu¢c BTG
cac S&, ban,
. R L ngénh, 14 ngay
Tham dinh va c6 v kién | UBND cdp
huyén
Y Phong
Tbng hop va tham muu vin ban trinh UBND tinh » chuyén mén
T F thugc BTG 03 ngay
.2 : . _ | Lanh dao Ban
Kiém tra va ky vin ban trinh UBND tinh * " Ton gido
Xem xét, giai quyét va tra két qua cho BTG ;| UBNDtinh | 08 ngay
VB thong bao két qua gii quyét caa UBND tinh , BanTén gido | 02 ngay
l B9 phan tiép
Nhién két qua tir Ban Tén gido chuyén cho Trung 4 nhﬁan I?an
tdm hanh chinh cdng tinh Ton gido
l Trung tam 0,5 ngay
—> Tra két qua cho t6 chire ton gido han::?);l;mh
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XXX. Thua tuc dang ky mb'l chirc sic, nha tu hanh 12 ngudi nuwde ngodi
dén giang dao ciia t6 chirc dwge cip chlmg nhin ding ky hoat dgng ton gido c6
dia ban hoat dgng & mot tinh, thanh pho true thude trung wong.

1. Thoi han giai quyét: khong qua 30 ngay, ké tir ngdy nhén dugc ho so
hop 1€ (Trung tAm hanh chinh céng tinh, Ban Tén gido, cac $&, ban, nganh, UBND
cap huyén).

2. Lwru do gidi quyét:
a . Do‘n vij thue Thh giap
N¢i dung cdng viée _ gidi quyet
_n hién
! (30 ngay)
. Tiép nhén hb so chia té chirc tén gido > }Emhgcltgjla
i ¢ congtinh
" 0,5 ngay
- B phan tiép
Nhan ho so tir Trung tdm hanh chinh cong tinh nhan Ban
y Ton gido
A4
ok A s 2 A A o TP.TCHC
Tiép nhén va chuyén phong chuyén moén tham muu Ban Tén gido
04 nga
l T - Phong i
Thim dinh va tham muu van ban trao d6i . » chuyén mbn
thuéc BTG
l cac Sa, ban,
: nganh,
Thim dinh va c6 ¥ kién P UBTg\ID vip | 20medy
l huyén
— Phong
Tbng hop va giai quyét hé so, trinh LD co quan »| chuyén mén
l thuéc BTG 05 ngay
= Lanh dao Ban
Kiém tra va ky phé duyét *  Tén gido
‘ r
Nhn két qua tir Ban Tén gido chuyén cho Trung B0 phan tiep
tim hanh chinh céng tinh nhén Ban
Ton gido
0,5 ngay
Trung tdm
—» Tra két qua cho td chirc ton gido —»| hanh chinh
cong
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XXXI Thu tuc thdng bdo quyén gép ciia co sé tin nguwdmg, td chirc ton
gido, to chirc ton gido tryc thuqc khong thugc quy djnh tai dlem a, diém b,
khoin 3, Diéu 19 Nghl dmh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.

1. Thoi han gidi quyét: trong ngay lam viéc (Trung tdm hanh chinh céng
tinh, Ban T6n gido).

2. Luu dd giai quyét:
Powvithoe Théi gian
N§i dung cong vic hi i‘!en v gidi quyét
(trong ngay)
> Tiép nhan hd so cua > Trung tam
t6 chuc ton giao Hanh chinh
cong tinh
¥
Nhan hd so tir B phin tiép trong ngay
Trung tdm Hanh chinh céng tinh nhdn Ban
Tén gido
Y Trudmg
Tiép nhén va chuyén hd so cho phbngaTCﬂC
phong chuyén mén » Ban Ton gido
Y
Phong .
; % chuyén moén trong ngay
== Tiép nhan va luu trir hd so




B. LUU PO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

L. Tha tuc thong bio tb chirc I¢ hdi tin nguwéng dién ra dinh ky ¢6 quy md
td chirc trong nhiéu xa thujc mgt huyén, quin, thi xa, thanh pho thudc tinh.

1. Théi han giai quyét: trong ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hé so
hop 18 (B6 phén tiép nhén va tra két qua ciia huyén, Phong Nbi vu).

2. Luu dd gidi quyét:
s " i Pon vi thye Thfn o
N¢i dung cong vi¢c hién gidi quyét
¥ (trong ngay)
Tiép nhan hd so cua i%g:ir; E[i:ip
ca nhén tin nguéng két qua cia
huyén
l trong ngay
: " B phén giao,
Bo phan tiép nhan va tra két qua 5 Eh%nalil 68;2,0
clia-huyen cia Phong
l Noi1 vu
-4 a . ~ 1A . -
" Ti€ép nhéan va luvu trir ho so SE— Phoﬂﬁgﬁl vu frongmgly
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IL. Thii tyc thong bao vé khoan thu, muc dich sir dl_mg khodn thu tir vigc
tb chirc 1¢ hgi tin ngnro*ng ¢6 quy mé t6 chirc trong nhiéu xa thu¢c mot huyén,

quén, thi xi, thanh pho thugc tinh.

1. Théi han gidi quyét: trong ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hd so

hop 18 (B6 phén tiép nhan va tra két qua ciia huyén, Phong Nbi vu).

2. Lwru d gidi quyét:

Dom vj thye |  Lhoigian
N¢i dung cong vige hié!n ’ giai quyet
(trong ngiy)
Tiép nhan hd so cla B ?hén tieg
¢ nhéin i an nhén va tra
ca n tin ngudng két qua ciia
huyén
l trong ngay
, B0 phén giao,
Bo phén tiép nhén va tra két qua » nhl;n hégso
cua huyén cia Phong
l N§i vu
| Tiép nhin va lu trithdso | ——» P""’Eﬁ,};‘f VWi trong ngdy
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II1. Tha tuc thong bao mé& lop bdi dudng vé ton gido khdng thudc quy
dinh tai khoan 1 Didu 41 Luit tin nguéng, ton gido.

1. Thoi han giai quyét: trong ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so
hop 1& (B phan tiép nhén va tra két qua cta huyén, Phong Noi vu).

2. Luu d0 gidi quyét:

Don vj thye Thitgian
N¢i dung cbng viéc il gidi quyét
hi¢n
(trong ngay)
Tiép nhan hé so ctia > B? Fhér} tié‘p
T chirc ton gido e t{'a
ket qua cua
e e —— huyén
l trong ngay
. S B¢ phén giao,
B{ phén tiép nhén va tra két qua nhan hd so
cia huyén cia Phong
l Ndi vy
. A a ~ 1A 5 st
g Ti€p nhan va luu trit hé so e Phﬂﬂﬁggl vu trong ngdy
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IV. Tha tuc thong bao danh muc hoat dfng ton gido dién ra hang
nimcia to chire ton gido, t6 chirc ton gido trye thuje, to chire dwge cip chlmg
nhén ding ky hoat djng ton gido c6 dja ban hoat djng tén giio & nhiéu x3
thugc mét huyén.

1. Thoi han gidi quyét: trong ngay lam vigc, ké tir ngdy nhén dugc hd so
hop 1€ (B3 phén tiép nhén va tra két qua clia huyén, Phong Noi vu).

2. Lwu dd gidi quyét:

. Thai gian
ns & vk Don vj thye cns £
N9i dung cong viéc hié gidi quyet
i€n
(trong ngay)
4 s »| BO phan tiép
Tepohinln s o nhan v tr
0 chirc ton giao Két qué ciia
. huyén
l trong ngay
, , Bo phén giao,
B phan tiép nhan va tra két qua o " ban b3 so
cua huyén clia Phong
Noi vo
| Tiép nhan va luu trir hd so »| Phong Noi vy
> R Hyen trong ngay
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V. Thi tuc thong bao bd sung hoat dgng ton glao ngoal danh myc hoat
dong ton gido dién ra hang namcua td chirc ton giao, td chire ton gido tryc
thude, to chirc dugc cap chitng nhin ding ky hoat dgng ton gido cé dja ban
hoat ddng tén gido & nhidu xi thudc mdt huyén.

1. Thoi hgn giai quyét: trong ngay lam viéc, k& tir ngay nhan dugc hd so
hop 18 (B phan tiép nhan va tra két qua ciia huyén, Phong Ndi vu).

2. Lwu dd giai quyét:
; Thdi gian
N¢i dung cong vi¢c Bon v thye iai quyét
hi¢n giai quy
(trong ngay)
» Tiép nhan hd so cua —*| Bophin tiép
To chirc tén gido ntlan va tfé
két qua cua
huyén
l trong ngay
B0 phan tiép nhan va tra két qua B phat giao,
. h . q nhan hé so
Exa e cua Phong
l Noi vu
l Tiép nhan va luu trix hd so L i Phong Noivu
huyén i trong ngay
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VI Thu tyc thong bao 6 chirc hdi nghj thwdng nién cia td chirc ton

gido, to chirc ton gido tryue thugce cé dia ban hoat djng & m¢t huyén.

1. Thoi han giai quyét: trong ngay lam vigc, ké tir ngay nhan dugc hé so

hop 1€ (B phan tiép nhan va tra két qua cua huyén, Phong Noi vu).

2. Lwu dd giai quyét:

: Thi gian
s u - Don vj thye vis £
NQi dung cong viéc hie gidi quyet
i¢n ”
(trong ngay)
N T B phan tiép
Tfl‘? “111"?“ th." e nhan va trd
OclRe oRglan két qua cua
o m— huyén
l trong ngay
; ; B¢ phan giao,
B phan tiép nhan v tra két qua Pk e
cua huyén ciia Phong
l Néi vy
Tiép nhan va luu trit hd so »| PhongNOive | oo oay

huyén
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VIL Thii tuc ding ky tb chirc dai hdi ciia td chirc ton gido, td chirc ton
gido tryc thudc, td chire dwgce cap ching nhin ding ky hoat dgng tén gido c6
dia ban hoat djng & mét huyén.

1. Thoi han gidi quyét: khong qua 25 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hé so
hop 1€ (BO phan tiép nhéan va tra két qua cua huyén, UBND huyén, cic don vj lién
quan ctia huyén, Phong Ngi vu huyén).

2. Lwu d0 giai quyét:
- . - Pon vi thyue Thtn glap
Néi dung cdng vi¢c hién gidi quyét
¥ (25 ngay)
Bo phén tiép
— Tiép nhén hé so cua to chirc » nhén vatra
két qua cua
¢ T huyén 0,5 ngay
Nhan h so tir B phan tiép nhan va tra két qua i} Bﬁgﬁgf’
oha huySn Phong Noi vu
v Bo phan
FE—— - - - hié
Tham djnh va tham muu vin ban trao doi ll’.ll?brl)ggpl:gi 04 ngay
vu, UBND
l huyén
Thém dinh va c6 v kién | cdc Phong,
ban, UBND 12 ngdy
l cép xa
Téng hop va tham muru vin ban trinh UBND | B¢ phén
huyén | nghiép vu
' Phong Né6i vu
J, 02 ngay
Kiém tra va ky van ban trinh UBND huyén ,|  LAnhdgo
T ”| Phong Noi vu
Giai quyét va tra két qua cho Phong Nbi vu g UB}:]D 06 ngay
> huyén
: l : B phan giao
Nhén va chuyén tra két qua giai quyét » nhéncia
Phong Néi vy
, ! Bo phantiép | O "E&Y
- Tra két qua cho & chirc tén gio nhdn va tra
két qua cta
huyén
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VIII Thi tuc dang ky tb clurc cudc le, giing dao ngoai co s& ton gido,
dja diém hqp phap c6 quy mé tb chu'c & nhiéu xa thuoc mot huyén, quin, thj
xd, thanh phé thudc tinh, thanh pho thudc thanh phé tryc thugc trung wong.

1. Thoi han giai quyet. khéng qua 25 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so
hop 1¢ (B phan t1ep nhan va tra két qua cua huyen UBND huyén, Phong Noi vu
huyén, cac don vj lién quan cua huyén, UBND cap x3).

2. Luu 30 giai quyet:
- ‘n DPon vj thye Thtn gla‘n
N§i dung cdng vige hi¢n gidi quyet
(25 ngay)
B phin tiép
— Tiép nhan hd so cta té chir > nhénvatrd
két qua cua
I huyén 0,5 ngy
> - B0 phan giao
Nhin hd so tir B phén tiép nhan va tra két qua o
cua huyén | Phong Noi vy
v BS phan
= nghiép vu
Thim dinh va tham muu vin ban trao d6i » PlfgncgpN oi 04 ngay
vy, UBND
l huyén
g T cac Phong,
Tham dinh va c6 y kién > ban,jUBND 12 ngly
l cap xa
Tdng hop va tham muu vin ban trinh UBND B9 phan
huyén nghiép vy
Phong Néi vy
4 4 02 ngay
.2 e e A Lanh dao
/ BND h . _
Ki€ém tra va ky van ban trinh U uyén > Phong Noi vy
: l s UBND
Giai quyét va tra két qua cho Phong Noi vy g huyén 06 ngay
l B6 phan giao
Nhian va chuyén tra két qua giai quyet »  mhincua
Phong N§i vy
0,5
. Bo phantiép | O "6
—“ Tra két qué cho td chirc ton gido ! Elél?; u‘fcﬁ
huyén

39




IX. Thu tuc théng bao quyén gop ngoai dia ban mqt xa nhung trong d;a ban
mdt huyén, quan, thj xa, thanh pho thuqc tinh, thanh pho thuoc thanh pho tryc

thugc trung wong cila co sé tin ngudng, td chirc ton gido, to chirc ton gido trye
thude.

1. Thoi han gidi quyct trong ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hé so
hop 18 (B6 phan tiép nhan va tra két qua ctia huyén, Phong Néi vu).

2. Luru d0 gidi quyét:

a4 -3 Pon vi thyc Thin pan
N¢i dung cong viéc hién giai quyet
¢ (trong ngay)
al ISy |
Tiép nhan hd so cua i B? Ph@r} tle‘p
To chirc t6n gido . ianvata
két qua ciia
huyén
l trong ngay
" IR B iao,
B phan tiép nhan va tra két qua gh%t:a}l: 6g;a(1,o
ctia huyén ciia Phong
l ‘ No6i vu
J Tiép nhén va luu trix hd so | Phong Ngi vu
> huyén trong ngdy
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C.LUU PO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA

L. Thii tyc dé nghi cong nhin ngudi dai dién hodic thanh vién ban quan
ly co s& tin nguwong.

1. Thoi han giai quyet Khong qua 05 ngay ké tir khi nhan du ho so hop 18
(B phan tiép nhan va tra két qua ctia xa, UBND x3).

2. Luwru dd giai quyét:
. h\ - L]
. & n Pon vi thye T e glagl
N§i dung cong vige hién giai quyet
ién
(05 ngay)
—p o TR | T Bophantwp
Tiép nhén ho so cua to chire, ca nhan VA tr8 két
nhan qua cia UBND 0,5 ngay
= T Cﬁp xd
Giai 5 ho B{ phan
1a1 quyét ho so sighido ol 02 ngay
l UBND xdp xi
Xem xét, ky duyét hé so I ¥ Lanh dao
UBND chp xa 02 ngay
Bo phén UCP
: nhén va tra két
| Trakét qua cho td chirc, c4 nhan quiciaUBND | 05 1edy
cap xa
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IL. Tha tuc ding ky hoat djng tin ngudng

1. Théi han gidi quyét: Khong qua 30 ngay ké tir khi nhdn di ho so hop 18
(B phan tiép nhan va tra két qua ctia xa, UBND xa).

2. Luwu db giai quyét:

; Thi gian
; i g Don vi thye ains £
N¢i dung cdng viéc hién gidi quyet
x (30 ngay)
M Tiéo nhin hd so ciia 1 chitc. c2 »| BO phan tiép
icp nhén ho so cua 16 chire, ca iwhan V3 6 ket
nhan Qe e 0,5 ngay
qua cua UBND
cap xa
Giai quyét hd so —_, Bophén
nghiép vu cua 26 ngay
l UBND xap xa
Xem xét, ky duyét ho so | »| Lanhdao
- 03 ngay
UBND cap xa
Bo phén tiép
= nhan va tra két
Tré két qué cho t chitc, ¢4 nhdn | —— i I;i}a UBND | 05 nedy
cip xa
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III. Tha tue ding ky bd sung hoat dgng tin ngudng ngoai nfi dung di
dang ky.

1. Thoi han gidi quyct Khéng qua 20 ngay ké tir khi nhén du hé so hop 16
(B0 phan tiép nhan va tra két qua cuia xa, UBND x3).

2. Lwu d0 giai quyét:

n - Don vj thye Tl}o’n glan
N¢i dung cdng vi¢c hién giai quyet
¢ (20 ngay)
Tiép nhan hd so cla ) chire, ca g B? P h:;'in t.iég
iiha nhdn va tra két 0,5 ngdy
qua cua UBND ?
. cap xa
Giai quyét hd so — | Bophan 3
nghi¢p vy cla 16 ngay
l UBND xap xi
Xem xét, ky duyét hd so
Xet, Ky duye —_— Lanh dao 03 ngay
UBND cép xi
Bo phan tiég
> ; nhén va tra ket
"|  Trakét qua cho td chirc, c4 nhan qua cia UBND 0,5 ngay
cé"lp xa
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IV. Thii tuc thong bao b chirc 1€ hdi tin ngudng dién ra dinh ky 6 quy

mé td chirc trong mét xi, phudng, thi tran

1. Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc (B6 phén tiép nhén va tra két

qua cua xa, UBND xa).
2. Lwu a0 giai quyét:

" Thoi gian
Néi n i Pon vj thue v £
01 dung cdng viée hién gidi quyet
(trong ngay)
) o B4 phan tiép
Tiép nhan ho so t6 chire, cd nhén va tra
nhin két qua ciia
UBND cép
xa
l trong ngay
. 6 : £ X B9 phén giao,
B$ phén ti€ép nhan va tra két qua > nhan hd so
cia UBND Cép xXa cia UBND
l cé‘ip Xa
" Tiép nhén va hru trir hd so 5 UBNDcip trong ngay

Xa




V. Thii tuc thong bio vé khoan thu, myc dich sir dung khodn thu tlr viée
t0 chirc 18 hdi tin ngudng c¢6 quy mé td chirc trong mgt xa, phwdng, thj trin.

1. Thoi han giai quyét: Trong ngdy 1am viéc (B phan tiép nhan va tra két
qua cua xi, UBND xa).

2. Lwu d0 gidi quyét:
; 2 bk Pon vij thye T glan
N§i dung cong viéc hién gidi quyét
¢ (trong ngay)
o ,| B0 phan tiép
Tiép nhén hd so té chirc, c4 | nhénvatra
nhén két qua ctia
UBND cap
xa .
l trong ngay
" £ B$ phén giao,
B9 phén tiep nhén v{:l tra két qua > nhpé.n hf’:gsor
cua UBND Cﬁp xd ctia UBND
l cé‘ip xa
L, Tiépnhan vé lwu trithdso | UBNI; cap T
X

45



VI Thu tyc thong bdo danh myc hoat dfng tén gido dién ra hang nam
ciia to chirc tén gido, té chirc ton gnao truc thuge, t6 chirc dugc cap chimg

nhin ding ky hoat djng tén gido c6 dia ban hoat dong ton gided mot xa,
phwong, thj tran

1. Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc (B6 phan tiép nhédn va tra két
qua cua xa, UBND xa).

2. Luru dd giai quyét:

; Thoi gian
N§i dung cong viéc i)cmh;!} l:hqc gidi quyét
¢ (trong ngay)
) . B6 phan tiép
Tiep nhéan ho so tb chirc, ca nhén va tra
nhén két qua cua
UBND céap
xa
l trong ngay
B0 phan tiép nhan va tra két qua f———> Bohp;halrll:‘g o
ctia UBND cép xa iy
cuia UBND
l cap xa
J Tiépnhdnvahmtrithbso | — i UBND cép !
3 trong ngay
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VIL Thi tuc théng bio bd sung hoat djng t6n gido ngoél danh muc hoat
dong ton gido dién ra hang nimciia t6 chirc ton gido, t& chirc ton gléo trye
thugc, to chirc dwoge cap chirng nhan dang ky hoat djng ton gido c6 dia ban

hoat djng ton gido & myt xi, phwong, thi trian

1. Thoi han gidi quyét: Trong ngdy 1am viéc (B phén tiép nhan va tra két

qua cua xa, UBND xa).
2. Lwu d0 gidi quyét:

.. A Ponvjthyc | Lhoigian
N¢i dung cong vi¢e hién gidi quyet
v (trong ngay)
B0 phin tiép
|  Tiép nhén hd so té chirc, ca | nhénvat
nhan két qua cua
UBND cip
xa
l trong ngay
: , B¢ phn giao,
B§ phan tiép nhin va tra két qua > nhin ho s
cua UBND cép xa ciia UBND
l c{ip xa
Tiép nhan va hru trit hé so > UBN]; cap trong ngy
| X
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VIIL Thi tyc ding Ky sinh hoat ton gido tip trung

1. Thoi han gidi quyct. Khong qua 20 ngay ké tir khi nhan & hé so hgp 1é
(Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia xa, UBND xa).

2. Lru @0 giai quyét:

—’| quacia UBND

cap xd

' ; Thi gian
is a ik Pon vi thue a3 £
Ndi dung ¢cdng viéc hicn t gidi quyet
' (20 ngay)
" Tiépnhanhdsocoatdchuc,ca || BOphéntiep
nhan nhén va trd ket 0.5 nga
qua ciia UBND - DAY
cap xa
Giai quyét hd so »  BOphdn
nghiép vu cua 16 ngay
l UBND xap x3
Xem xét, ky duyét hd so | > Lanhdao 03 e
UBND cAp x4 e
Bo phén tiép
. hén va tra két
| Trakét qua cho t chirc, c4 nhan i T 0,5 ngdy
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IX. Tha tye ding ky thay d6i ngwoi dai dién ciia nhém sinh hoat ton
gido tap trung.

1. Thfn han gidi quyet° Khéng qua 20 ngay ké tir khi nhan du hé so hop 18
(B phan tiép nhan va tra két qua cua xa, UBND x3).

2. Luu db giai quyet.

3 Thoi gian
N¢i dung cong viée B“’“h‘i’!l:h"" gidi quyét
v (20 ngay)
| Tiép nhén hd so cua t chirc, c4 » BOphan “éP
nhén nhdn va tré ket 0,5 ngdy
qua ciia UBND 4
cép Xa
Giai quyét ho so B6 phén ‘
nghiép vy cia 16 ngay
l UBND xap xi
Xem xét, ky duyét ho so _ »|  Lanhdao )
UBND ciép xi 03 ngay
B¢ phan tiég
, nhén va tra ket
— Tra két qua cho td chirc, ca nhin qua cia UBND 0,5 ngay
cap xa
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X. Thu tuc dang ky thay déi dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
1. Thoi han giai quyct: Khéng qua 15 ngay ké tir khi nhan du hd so hop 1§ d6i
v6i truong hop thay dbi dia diém sinh hoat t6n gi4o tap trung trong d;a ban mot x4,

phuong, thj tran; khdng qua 20 ngay k& tir khi nhan da hb so hop 1é d6i vcn truong
hop thay déi dia diém sinh hoat ton gido dén dja ban x4 khic (B9 phén tiép nhén va

tra két qua cia xa, UBND xai).
2. Lwu d0 giai quyét:

2.1. Trwomg hop thay dbi dia diém sinh hogt ton gido tip trung trong dia

ban mgt xd, phuwong, thi tran:

Thoi gian
N§i dung cong viéc Pon vj thue hién | gidi quyét
(15 ngay)
TS U U B$ phén tiép nhan
»| Tiép nhdn ho so cua td chuc. cd nhan I*-——--—b va tra két qua cia 0i5ingly
l UBND cap xa
Giai quyét hd so - »| B6 phan nghi¢p vu 12 ngay
cua UBND xap xd
A
Lanh dao UBND
Xem xét, ky duyét hd so > cp xa 02 ngay
B phan tiép nhan
L s e % va tra két qua cta 0,5 ngay
" Tra két qua cho t6 chire, ¢a nhan > UBND ¢ 5p x4

2.2. Trueong hop thay doi dja diém sinh hoat ton gido dén dia ban xa khdc:

Théi gian
N¢i dung cong viée Don vj thue hign | giai quyét
(20 ngay)
: T o R R 5 Bo ph:;m tiép nhin
Tiép nhan hd so cita td chire. ca nhan I—-—+ va 1rd két qua cia 0,5 ngay
l UBND cép xa
Giai quyét hé so 5| BG phén nghiép vu
cia UBND x4p x3 1omgdy
: Lanh dao UBND
Xem xét, ky duyét ho so » clp xa 03 ngdy
B phén tiép nhan
- Tra két qua L .ga oo e | vatra két qua cla 0,5 ngay
5 ra ket qua cho t6 chire, ca nhan > UBND cp xa

50




XI Thit tyc thong bio chuyen dia d:em sinh hoat ton giao tap trung (ap
dung d6i voi truomg hop thay doi dia diém sinh hoat ton gido dén dia ban xi

khac).

1. Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc (BO phan tiép nhén va tra két

qua cua x3, UBND xa).
2. Luwru d0 gidi quyét:

. Théi gian
2 n cn Don vj thye cne X
N¢i dung cong vigc hién gidi quyet
¢ (trong ngay)
Joo B phiin tiép
Tiép nhén ho so 16 chirc, ca | nhénvatra
nhin két qua cl'la
UBND cép
xa
l trong ngay
g B$ phan giao,
B{ phén tiép nhén va tré ket qua > nhin hd so
cua UBND Cﬁp xa cua UBND
l cz"ip xa
Tiépnhin valwutithdso | UBNDcip | 00
Xa
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XII. Tha tuc théng bio quyén gép trong dia ban mdt xd ciia co' s¢ tin
ngudng, td chirc ton gido, to chirc ton gido trwe thude.

1. Théi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc (BO phan tiép nhan va tra két
qua cua xa, UBND x3).
2. Lwu a0 giai quyét:

N Donvithye |  Lhoiglan
N¢i dung cong vice hién gidi quyet
* (trong ngay)
_ Bo phin tiép
i Tiép nhén hd so tb chire, c4 nhén va tra
nhén két qua cia
UBND cap
l trong ngay
e L B phan giao,
B phén tiép nhén vit trd két qua ™ hin hd so
cua UBND Cap x& cua }JBND
l cap xa
. Tiép nhén va luu trir ho so —— UBT\XJ':; cap trong ngly
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