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TINH KHANH HOA Doc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: JtOH /QB-UBND. Khdnh Hoa, ngay 2_thdng (2 ndm 2018
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Tiéu chi d4nh gis két qua thye hién
cong tic 14p hd so va giao ngp hd so, ti ligu vao Luwu trit co quan,
Luru trir lich sir trén dia ban tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Can ctr Luét T chirc Chinh quyén dia phwong sé 77/2015/QH13 ngay 19
thang 6 nim 2015;
C#n cir Luat Luu trir 6 01/2011/QH13 ngay 11 théng 11 nim 201 1;

Thi hﬁnh Chi thi s6 35/CT-TTg ngdy 07 thang 9 nam 2017 cia Tha tudng
Chinh pht v& ting cudng cdng tac 1ap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu
trit co quan, Luru trit lich st

Cén ctr Théng tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22 théng 11 ndm 2012 cia Bo
Néi vu huéng dén quén Iy vin bén, 14p hd so va ndp lwu hd so, tii liéu vao Luu
trlr co quan;

Can cft Quyét dinh s6 2711/QD-BNV ngdy 30 thang 10 nim 2017 cla Bd
Nbi vu v& ban hanh K& hoach thyc hién Chi thi ctia Thil tuéng Chinh pha v& viéc
ting cudmg cdng téc 1ap hd so va giao ndp hd so, tai lidu vao Lwu tri¥ co quan,
Luru tri¥ lich sir c4c cép;

Xét dé nghi cua Gidm ddc S& Noi vy tai To trinh s6 2741 /TTr-SNV ngay 05
thang 12 nim 2017,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh Tiéu chi d4nh gi4 két qua thuc hién cong téc lap hd so va
giao ndp hd so, tai lidu vio Luu trit co quan, Luu trit lich st trén dja ban tinh
Khénh Hoa, cu thé nhu sau;

1. Muc dich, yéu ciu

a) Cac ti€u chi danh gia dugc xay dung va ban hanh 13 céng cy dé céc co
quan, t6 chirc, don vi ty d4nh gi4 cong tac 1ap hd so va giao nop hé $0, tai liéu véo
Luu trr co quan va Luu trir lich sir tinh va cho cong tac kiém tra vé vin thu, leu
trit ciia tinh d4nh gi4 chét lugng cong tac 1ap hé so va giao ndp hd so theo dmh ky
hang ndm. Két qua dénh gi4 nhim khuyen khich, dinh huéng cée co quan, td chit,
don vi tién hanh céc hoat ddng cai tién va khong ngimg nang cao chit lugng hd so
cdng viéc va ting cudng hoat dong ndp luu tai liéu vao Luu trfr co quan va Luu
trﬁ lich st tinh theo quy dinh phép luét hién hénh Qua 6 gép phin gidi quyét dt
diém tinh trang tai liéu bé g6i, tdn dong, tich ddng tai cic co quan, t6 chic, don vi
va tang cuong hoat dong ndp luu tai liu vao Luru trit co quan, Luu trit lich st tinh
nhim dam bao an toan hd so, tai liéu va ning cao sy phyuc vu c4 nhén, t6 chic
trong khai théc, tra tim tai liéu.




b) Téng cudng trach nhiém ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi va can
b, cong chirc, vién chirc trong cong tac 1ap hd so cong viée va giao ndp hd so, tai
liéu vao Luu trit co quan va Luu trit lich st tinh.

2. Poi twong 4p dung

- Vin phong Uy ban nhéan dén tinh;

- Vin phong Hoi ddng nhan dan tinh;

- Vin phong Poan Pai bidu Quéc hoi tinh;

- Céc S, ban, nganh thudc Uy ban nhén dén tinh; céc chi cuc va t8 chic
twong duong chi cuc truc thude cac S&, ban, nganh;

- Uy ban nhan dan c4c huyén, thi x4, thanh phé;

- Céc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhén dan cép huyén;

- Uy ban nhan dén c4c x4, phudng, thi tran;

- Céc co quan duge tb chirc va quan 1y theo hé théng doc clia c4c B9, co
quan ngang B{ dong trén dja ban tinh (sau déy goi tit 13 co quan nganh doc cdp
tinh) gom: Cyc thué tinh, Cuc Hai quan tinh, Céng an tinh, Canh sét Phong chdy
chita chdy tinh, B§ Chi huy quén sy tinh, B$ chi huy B¢ d6i Bién phong tinh, Kho

bac Nha nuéc tinh, Bao hiém x& héi tinh, Ngan hang Nha nwéc chi nhanh tinh
Khéanh Hoa;

- Cac don vi truc thude céc co quan nganh doc cép tinh.

(Tiéu chi ndy chua 4p dyng dbi v6i Uy ban nhén dan huyén Trudng Sa va
Uy ban nhén dan céc x4, thi trdn truc thudc).

3. Nguyén tic thue hién

a) Viéc danh gi4 két qua thuce hién cong tac 1ap hd so cong viéc va giao IIQE
hd so, tai hf;u vao Lwu trit co quan va Luu trit lich sir tinh cla cdc co quan, t6

chirc, don vi duge thuc }nf;n thong qua Tiéu chi dénh gié két qua thyuc hién cong
tac 14p hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich sir tinh.

b) Bam sét cac quy dinh, chi dao, hué’ng dan cua Thu tuéng Chmh phd, Bo
Noi vy, Cuyc Vin thu vé Lru trit Nha nuée va Uy ban nhén dén tinh v& 13p hd so
cOng viéc va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luru trit lich sir tinh.

c¢) Pam béo chinh x4c, khach quan, minh bach, d4n chi va cong bing trong
viéc danh gia.

d) Két qua ty danh gi4 viéc thyc hién lap hd so va giao nop hd so, tai liéu
vao Lu.'u trit co quan, Luu trit lich sir tinh cta co quan, t6 chic, don vi phai duing

thyre té va dat cac y8u ciu quy dinh vé cong tic 14p hd so va giao ndp hd so, tai
liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich sir tinh.

4. N¢i dung va tiéu chi danh gia

a) Noi dung va tiéu chi danh gid 14p hd so cong viéc bao gém 03 phin:

Phén I. Cong tac 1ap ho so cong viéc;

Phén II. Viéc giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan va Luu tri lich sir;
Phén III. Viéc béo céo théng ké cong tic 1ap hd so va giao ndp hd so.

b) Noi dung, tiéu chi, thang diém chuén cu thé d& danh gi4, x4c dinh muc 46
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thuc hién cong tac lap ho SO va giao nop hé so, tai liéu vao Luu trit cor quan, Luu
trit lich sir ciia co quan, t6 chuc, don vi tai Phu luc kém theo Tiéu chi nay.

5. Théoi gian, phwong phap thuc hién

a) Thoi gian thiee hién

- UBND c4c x4, phuong, thi trén, cc co quan chuyén mén cép huyén; c4c
Chi cuc va 6 chirc twong duong Chi cyc tryc thude cac S§, ban, nganh; cac don vi
truc thudc cac co quan nganh doc cap tinh tyr danh gia, chim dlem vigc thuc hién

Tiéu chi va giri két qua tu danh gia cho co quan cAp trén tryc tiép chim nhit ngay
15 théng 01 n&m sau lién ké.

- Van phong UBND tinh, Vén phong HDND tinh, Van phong Poan Pai
biéu Qudc hoi tinh, céc s&, ban, nganh, cic co quan nganh doc cip tinh, UBND
cac huyen, thi x4, thanh phd tu danh glé chdm diém thyc hién Tiéu chi cta co
quan, t6 chirc, don vi minh va tong hop két qué tu danh gia thuc hién tiéu chi cua
phong, ban chuyén mén, don vi tn,rc thudc (néu cb); cham nhit ngay 25 thang 01
nim sau lién k& phai giri hd so @ nghi thAm dinh vé UBND tinh (théng qua S& Noi
vu).

- Hoi ddng thdm dinh thdm dinh két qué twr danh gi4, chim diém viéc thyc
hién Tiéu chi, bdo cdo S& Noi vy, UBND tinh va giri thong bdo nhén xét tinh hinh
thyc hién Tiéu chi cho Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng cta tinh (qua Ban Thi dua
- Khen thudng truc thude S& Noi vu) trude ngay 20 thang 02 hang ndm.

b) Phuong phap thuc hién

- UBND x4, phudng, thj tran, céc co quan chuyén mén cp huyen céc Chi
cuc va td chirc trong duong Chi cyc tryc thude cac Sé&, ban, nganh; cac don vi tryc
thudc cac co' quan nganh doc cap tinh cn cir quy dinh, huéng dén cia co ' quan cép
trén tryc tlep, tw theo d&i, chAm diém két qua thyc hién nhiém vu l8p hd so cong
viéc va giao ndp hd so, tai liéu vao L trit co quan, Luu trit lich si ciia co quan,
don vi minh theo céc tiéu chi, dugc quy dinh trong Phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh nay. Mirc didm cho méi tiéu chi 13 diém t6i da khi dap u'ng toan bo yéu
ciu cia tidu chi d6 va giam trir tuong tmg theo mirc d6 thuc hién cong viéc, nhiém
vu (theo sd diém tuwong tmg tai Phy luc kém theo).

Két qua diém tr chdm ciia c4c co quan, don vj dugce thé hién tai cot “Diém
tw danh gia”. Truémg hop c6 ndi dung, tiéu chi trong ndm danh gia chua phai thyc
hién do chua c6 quy dinh, huéng dan ciia co quan cép trén hodic do phép luét quy
dinh khong phai trién khai thyc hién thi khong danh g1a chim diém néi dung, ticu
chi d6. S6 dlem cua céc tiéu chi khong ddnh gid, chim diém s& duge giam trir
tuong g véi s6 diém chudn cia tiéu chi. Neu c6 diém giam trit, co quan, don vi
phai ghi rd tai phan B cita Phu luc. (vi dy: cép xa theo quy dinh cta Luat Luu trit
khdng thyc hién viéc ndp luu vao Luru trit lich sir tinh nén s& khong chim diém noi
dung tai Dlem 2, Khoén 2, Muc 2 cia Phu luc nén s& dugc diém gidm tri tuong
g v6i s6 diém cao nhét tai Didm 2, Khoan 2, Muc 2 cia Phu lyc).

Cin cit tong diém tw chdm, cic co quan, t chic, dcm vi tu dénh gia két qua
thuc hién Tiéu chi lap ho so theo quy dinh tai Khoén 8, Dleu nay. Két qua tu dénh
gi Tiéu chi dugc giri vé co quan cip trén tryc tiép @& ra soat, tdng hop.

- Vin phong UBND tinh, Vin phong Hoi ddng nhén dén tinh, Van phong
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Poan Pai biéu Quéc héi tinh, c4c sd, ban, nganh, céc co quan nganh doc cap tinh,
UBND céc huyén, thi x&, thanh phd tur danh gla, chdm diém thyc hién Tiéu chi cua
€O quan, tb chuc don vi minh va kiém tra, ra soat diém ty chim cla co quan, tb
chire, don vi cap dudi (néu co).

Néu phat hién két qua ty danh gla cua cac phong chuyen mén, don vi thuc)c
va truc thuqc chua ding véi thuc té yéu clu co quan, t6 chtrc, don vi danh gi4 lai
(dya vao két qua theo d8i, kiém tra cong tac van thu, lwu trir hang nim tai cic
phdng chuyén mén va cac don vi tryc thudc) va gui lai két qué’t tr danh gia trude
thoi gian quy dinh @& tong hop giri vé Hoi dong thdm dinh két qua quy dinh tai
Khodn 6, Diéu nay.

D¢ giri ho so dé nghi tham dinh ding thi han, viéc ty danh gié, chdm diém
Tiéu chi cia cac S&, ban, nganh c4c co quan nganh doc cdp tinh vA UBND céc
huyén, thj x3, thanh phé c6 thé tién hanh dong thdi v6i qua trinh tr d4nh gia, chdm
diém Tiéu chi cta cac co quan cﬁp duoi.

- Hoi dong thAm dinh tién hanh tong hop, tham dinh két qua ty danh gid
Tiéu chi l4p hd so cong viéc clia cac co quan, don vi dya trén céc ciin cir thdm
dinh néu tai Khoan 7, Piéu nay.

Trong qua trinh tham dinh, néu c6 tiéu chi, tiéu chi thanh phan chua du co
s& cong nhan diém tu chdm, Héi dong thdm dinh @& nghi co quan, t§ chirc, don vi
bd sung tii liéu kiém chimg hodc gidi trinh bd sung cich danh gi4. Néu tai ligu
kiém ching hodc giai trinh b6 sung khong phi h(_Jp, gui qua han, Hoi dong thim
dinh tu quyét dmh ket qua thyc hién Tiéu chi lap hd so cla cac co quan, td chue,
don vi. Hbi ddng tong hop bao cho két qua thim dinh v& S& Nc,n vy, UBND tinh
va giri nhdn xét vé Hoi dong Thi dua - Khen thudng cia tinh dé 1am cin ci binh
xét thi dua hang nam.

6. Thim dinh két qua

- S& N&i vy tham muu Uy ban nhén dén tinh thanh 1ap Hoi dong thdm dinh

| két qua tw dénh gid Tiéu chi lép hd so cong viéc clia cac co quan, td chic, don vi.

Thanh phén Hoi ddng gbm: Lanh dao S& Néi vu phu trach vin thu, lwu trit (lam

Chu tich Hji ddng); lanh dao Chi cuc Vin thy - Luu trit va céc thanh vién tham
gia Doan kiém tra cOng tac vin thu, luu trit hang nim lam thanh vién.

- Ngoai cédc thanh phan trén, Chu tich Héi dong c6 thé moi thém céc thanh
phén khéc tham gia Héi ddng dé viéc thim dinh két qua tr d4nh gia Tiéu chi bao
dam cac nguyén tic tai Khoan 3, Piéu nay.

- Kinh phi hoat dong clia Hoi ddng duge ngan sach nha nuéc cip trong
ngudn kinh phi khéng thudng xuyén hang ndm cua Chi cyuc Vén thu - Luu trit.
Dinh murc chi thyc hién theo Thong tur s6 172/2012/TT-BTC ngay 22/10/2012 clia
Bé Tai chinh quy dinh viéc ldp dy todn, quan ly, sir dung va quyet toédn kinh phi
bao dam cong tac cai cach hanh chinh nha nude.

7. Ciin cir thim dinh két qua

a) Céc chuong trinh, ké hoach, quy dinh, chi dao ciia cdp trén vé 1ap hd so
cong viéc va giao ndp ho so, tai liéu vao Luru trit co quan, Luu trit lich str.

b) Tiéu chi tr d4nh gi4 ciia céc co quan, tb chitc, don vi theo Khoan 1 Diéu nay.

¢) Két qua thyc hién ké hoach ndp hru hd so, tai liéu vao Luu trir lich sir
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tinh hang ndm ctia c4c co quan, td chirc, don vi.

d) Két qua thanh tra, kiém tra dinh ky va d6t xudt vé cong tac 1ap hd so va
giao ndp hd so, tai lidu vao Luru trit co quan, Luu trit lich sir tinh clia S& Nb6i vu va
co quan chuyén nganh.

d) Két qua bao céo thong ké cong tac lap ho s0, giao ndp hd so, tai liu cua
cic co quan, td chirc, don vi (béo cao théng ké cong tac van thu, huu triy hang
nim) theo quy dinh tai Théng tr sb 09/2013/TT-BNV ngay 31/10/2013 cia BQ
Noi vu Quy dinh ché d6 bao céo thong ké cong tac vin thu, hwu trit va tai liéu luu trix,

e) Céc ngudn khéc.

Hoi dﬁng thAm dinh S& Noi vu vén dung cac cc’m cr trén day dé t§ chuc
thAm dinh két qua tu danh gia Tiéu chi cia cic co quan, td chirc, don vi hang nim.

8. Dénh gis két qua va xét thi dua

a) Viéc dénh gia két qua thuc hién Tiéu chi cong tac 1ap hd so dugc x4c
dinh dya trén bén bic thang chit lwgng (b6n mirc 39 ddnh gid) nhu sau:

- Mitc 1: Chét Iwong YEU

- Mitc 2: Chét lrong TRUNG BINH

- Mirc 3: Chét luong KHA

- Mirc 4: Chét lugng TOT

b) Cin ci tong s6 diém Tiéu chi 18p hd so cong viéc ma mdi co quan, td
chirc, don vi tir dénh gia, HGl ddng thim dinh d4nh gi két qua lap hd so cong viée
hang ndm cia cac co quan, td chirc, don v1 nhu sau:

- Co quan, t6 chirc, don v1 dm;rc xép hang TOT khi téng diém c4c tiéu chi
14p hd so cong viéc dat tir 40 diém dén 50 diém;

- Co quan, td chirc, don vi duqc xép hang KHA khi tdng diém céc tiéu chi
1ap hd so cong viée dat tir 30 diém dén dudi 40 diém;

- Co quan, t6 chirc, don vi dugc xep hang TRUNG BINH khi tdng diém
céc tiéu chi 18p hd so céng viée dat tir 20 diém dén duéi 30 diém

-Co quan, t6 chirc, don vi dugc xép hang YEU khi tong diém céc tiéu chi
lap hd so cong viée dat dudi 20 diém.

¢) Co quan, t chirc, don vi khong ty t6 chirc dénh gi viéc thyc hién Tiéu
chi hang nim xem nhu bj xép hang YEU.

d) Cin ctr két qua thim dmh Hoi ddng thdm dinh téng hop, bao cdo S& Noi
vu va giri nhin xét veé Hoi ddng Thi dua - Khen thu(mg clia tinh dé xem xét trir
diém thi dua néu viéc thyc hién Tiéu chi lap hd so va giao ndp hd S0, tai liéu vao
Luu trit co quan, Luu trit lich sir tinh chi dat mic trung binh hodc yéu cy thé:

- P6i v6i Khéi thi dua cée S&, ban, nganh, cac don vi quan doi:

+ Co quan, t6 chirc, don vi xép hang TRUNG BINH trir 0,5 diém;

+ Co quan, t6 chirc, don vj xép hang YEU trir 1 diém.

- D6i v6i Cum thi dua c4c huyén, thi x4, thanh phé

+ Huyén, thi x4, thanh phé c6 trén 50% tong s x4, phudng, thi trdn va céc
phong chuyén mén tryc thude dat mirc TRUNG BINH trir 0,5 diém;



+ Huyén, thi x4, thanh pho cd trén 70% tong sb x4, phuong, thi trin va cac
phong chuyén mén truc thude dat mirc YEU trir 1 diém.

Diéu 2.

1. Van phong UBND tinh, Van phong Doan Dai biéu Qudc hodi tinh, Vin
phong Héi ddng nhén dan tinh, cdc S&, ban, ngénh céc co quan nganh doc cép
tinh, Uy ban nhan dén c4c huyén, thj x4, thinh phé c6 tréch nhiém:

a) T4 chirc phd bién, qué.n triét Tiéu chi ndy trong pham vi co quan, t4 chuc
don vi va quan ly, chi dao viéc thyc hién nghiém tic, hléu qua; dam bao két qua
chdm diém cuia co quan, don vi, dia phuong va céc t6 chirc, don vi truc thudc
chinh x4c, diing thyc té;

b) Cén cir ti€u chi dé.nh gia, xdy dung va dua vao trién khai Tiéu chi lap hd
s0 cOng viéc va giao ndp hd s, tai liéu vao Luu trf‘: co quan ap dung trong ndi b
clia co quan, td chirc, don vi theo tinh hinh thuc tién dé phuc vu cho cong tac theo
d01 danh gia lap hd so cong viéc va giao ndp hé so, tai liéu vao Luu Irit co quan
dbi véi cac phong, ban chuyén mén va cic don vi thudc, truc thudc nhdm bao dim
dong by, thong nhét trong cong tic theo ddi, danh gia 1ap hé so cong viéc, giao
ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan. Pua két qua d4nh gi4 thuc hién Tiéu chi
1am cén cir binh xét thi dua, khen thudng hang niim tai co quan, don vi, dia phuong.

c) Chi dao céc co quan, t6 chirc, don vi thudc va truc thude tr chiu trach
nhiém két qua tr d4nh gi viéc thuc hién Tiéu chi;

d) Phén céng nhiém vy cho Vin phong hoic Phbng Hanh chinh - Téng hop
tham muu theo ddi, ra soat, tong hop két qua tu danh gia viéc thuc hién Tiéu chi
1ap hd so cong viée cia cée td chirc, don vi truc thudc theo ding quy dinh.

- Uy ban nhén dén céc huyen, thi xa, thanh phd chi dao Phong Noi vu chiu
trach nhiém tham muu theo ddi, ra soat két qua tu d4nh gid Tiéu chi 14p hd so
cdng viéc cua céc phong chuyén mdén va UBND céc x4, phuong, thi tran thudc
huyén bao dam chinh xac, minh bach.

2. S& Noi vu ¢6 trach nhiém:

a) Huéng din, d6n déc va kidm tra viéc trién khai thyc hién Tiéu chi nay;
tong hqp, béo cdo tinh hinh, két qué thuc hién va tham muu Uy ban nhan dan tinh
giai quyét cac vudng méc, cac vin d& vugt qua thdm quyén va xir Iy vi pham trong
viéc tu danh gia thuc hién Tiéu chi.

b) Hang nim, tong ho;p diém va hop Hoi déng thdm dinh k&t qua thye hién
Tiéu chi ciia c4c co quan, t6 chirc, don vi giri Hi ddng Thi dua - Khen thudng
tinh d& 1am cin cr binh xét thi dua.

c) Nghién ciru, cip nhét tiéu chi lién quan cong tac 1ap hd so va giao ndp hd
s0, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich sir tinh 14 mét trong nhimg néi dung
danh gi4 thi dua cho céc co quan thudc Cum, Khéi thi dua cia tinh trong nam
2018.

d) Theo dai, tdng hop, trinh Uy ban nhéan dan tinh t§ chirc d4nh gi4, so két,
tdng két viéc thue hién Tiéu chi; xem xet biéu duong, khen thuong cic tap thé c6
thanh tich xuét sic trong cong tac 1ap hd so cong viée va glao ndp hd so, tai lidu
vao Luu trit co quan, Luru trit lich sir tinh tai Hoi nghl so két, tong ket danh gid
viéc thye hién; kién nghi chén chinh c4c han ché, thiéu sét; kién nghi cap cO tham
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quyen xu ly trach nhlc-;m nguol dtmg diu céc co quan, tb chirc, don vi, dia phucng
con nhidu han ché hodc vi pham céc quy dinh, chi dao vé& lap hd so cOng viée va
giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich sir tinh.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hidu luc ké tir ngay 01 théng 01 nim 2018,

Diéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh; Gidm déc S& Noi vu; Thi
trudng céc co quan, 1§ chirc, ban, nganh, don vi sy nghle thudc tinh; Chu tich Uy
ban nhén dén cac huyén, thi x4, thanh phé; Chu tich Uy ban nhén dan céic x3,
phubng, thj trdn va Thu trudng c4c co quan lién quan chju trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 4 (de thi hanh); &

- Cyc Vin thu va Luru trit Nha nuéc;

- TT. Tinh vy, TT. HDND tinh;

- Trung t4m C6ng béo tinh;

- 86 N§i vy, Chi cyc Vin thu - L trif;
- Ban Thi dua - Khen thudng;

- Luu: VT, SNV (10b).




Phu luc
TIEU CHf PANH GIA CONG TAC LAP HO SO VA GIAO NQP HO SO, TAI LIRU
VAO LUU TRU CO QUAN, LUU TRU LICH SU TINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 o‘fozf /QD-UBND ngay 0L thdng(2rdm 2018
ciia Uy ban nhdn ddn tinh Khdnh Hoa)

A. NQI DUNG, TIEU CHi PANH GIA VA PIEM CHUAN (50 PIEM)

Diem Piém
- o ik | Piém | tw z | Ghi
STT _ Ngi dung, tén tiéu chi chuin | @nh t(;li?:;: chii

gid

I |CONGTACLAPHO SO CONGVIEC | 190
1 | Mikc d§ hoan thanh lap HSCV (theo Danh 5d
muc HSCV ban hanh hang nim)

- Trén 80% cdng viéc dugce l4p hd so: 5d

- Tir 60% - duéi 80% cong viée duge 1ap hd
so: 4d

- Tir 40% - dudi 60% cong viée duoc 1ap hd
so: 3d .
- Tir 20% - dudi 40% cong viéc dugce lap ho
so: 2d

- Duéi 20% cong viée duoc 14p hd so: 1d

- Khong 13p hd so: 0d

2 | Chit hrgng HSCV dwge lap 10a

2.1 | Thong tin trén bia bd so' (Tén co quan, 24
Tén ho so, S6 va ky hiéu hd so, S6 lrong

to, Thoi gian bit dau va két thic hd so,

Thoi han bio quan):

- P 06 yéu t6: 2d

- Chi c6 tir 04-05 yéu tb: 1.5d

- Chi ¢6 tir 03-04 yéu té: 1d

- Duéi 02 yéu té: 0.5d

- Khong viét thong tin: 0d

2.2 | Danh s0 t& viin ban (30i véi ho soco gia tri | 2d

bio quan tir 20 nim trd Ién):

- Panh lién tuc tat ca to tai lidu: 2d

- Panh lién tuc nhung d4nh thiéu tir 02 vin

ban tré 1én dat: 1d

- Chi d4nh sb t& vin ban: 0.5d

- Chua dénh s to: 0d

2.3 | Bién muc luc vin ban (S6 va ky hiéu viin 2d

bin; Ngay thdng nim vin ban; Trich yéu

ndi dung; Tac gia viin bin; T¥ s6):

- Pu 05 yéu tb: 24




- P 04 yéu to: 1d

- P 03 yéu té: 0.5d

- C6 tir 02 yéu 16 tr& xubng hoic khong bién
muyc: 0d

24

Bién muc Ching tir két thiic (S6 to viin
bin; S6 to muc luc; Pic diém tai lidu trong
hd so; Thoi gian va ngwdi lap):

- D11 04 yéu t0: 2d

-Pu 03 yéu té: 14

- P 02 yéu té: 0.5d

- C6 tir 02 yéu t trdr xudng hogic khdng bién
muc: 0d

2d

2.5

Chat lrgng tai ligu trong hé so

- Tai liéu duge sap xép theo trinh ty khoa hoc
(dién bién cong viéc, tAm quan trong cia vin
ban ban,...): 14

- Céc tai liéu déu c6 gid tri sir dung va 6 lién
quan v6i nhau vé ndi dung HSCV: 1d

24

VIEC GIAO NOP HO SO, TAI LIEU
VAO LUU TRU CO QUAN VA LUU
TRU LICH SU TINH

204

XAy dyng va thue hién ké hoach giao ndp
hd so vio Luru tri co quan va Luru trit lich
sit tinh

10d

1.1

Ban hanh ké hoach

- Khdng qua ngay 30/02 hang nam: 5d
(Ban hanh sau thoi han trén cir 10 ngay trir
1d; khéng ban hanh thi 0d)

2d

1.2

Chit lrgng ciia ké hoach

- C6 phén cdng trach nhiém: 14

- Xéc dinh r3 tién @6 thyc hién: 1d

- C6 thanh phén tai liéu phai giao ndp vao
Luu trit co quan: 1d

- C6 thanh phén tai li¢u phai giao ndp véo
Luu trit lich sir: 1d

(Khéng ban hanh ké hoach thi 0d)

44

1.3

Mirc d) hoan thanh ké hoach

- Hoan thanh trén 80%: 44

- Hoan thanh tir 50% - dudi 80%: 3d

- Hoan thanh dudi 50%: 24

- Hoan thanh duéi 30%: 1d

- Khong ban hanh ké hoach ho#c khong thue
hién theo ké hoach: 0d

4d

Ve thye hién Ké hoach

10a

2.1

Thye hién giao ndp ho so, i ligu vao Luu
trir co quan ciia cong chirc, vién chire,

5d




nhin vién:

- Giao nop tir 80% - 100% hd so: 5d

- Giao ndp tir 60% - dudi 80% hd so: 4d
- Giao nop tir 40% - dudi 60% hd so: 3d
- Giao ndp tir 20% - dudi 40% hd so: 2d
- Giao ndp dudi 20% hd so: 1d

- Khéng giao ndp tai lle;u 0d

2.2 | Thue hién giao ngp ho so, tai li¢u vao Luru 5d
trir lich sir theo ké hoach:

- Giao ndp da thanh phan hd so va diing thoi
gian quy dinh: 5d

- Giao ndp dii thanh phan hd so nhung khong
ding thoi gian quy dinh: 4d

- Giao nfp khéng di thanh phan hd so nhung
ding thoi gian quy dinh: 3d

- Giao ndp khéng di thanh phén hd so va
khong ding thoi gian quy dinh: 1d

(Khdng giao ndp tai li€u: 0d)

II | VIEC BAO CAO THONG KE CONG| 154
TAC LAP HO SO VA GIAO NQP HO SO
(BAO CAO THONG KE CONG TAC
VAN THU, LUU TRU HANG NAM)

1 | Ve chat lugng béo cdo 10d
- Thbng ké diy du sé ugng hd so gidy da 1ap
trong ndm; 2.54

- Théng ké ddy du s6 lugng hd so dién tir da
lap trong ném 2.5d

- Théng ké diy du s6 lugng hd so di giao
nqpvao Luutruca quan: 2.5d

- Théng ké ddy du s6 lidu timg thanh phin tai
liéu hinh thanh trong nam: 2.5d

2 | Thoi gian bdo cdo 5d
- Pung thdi gian quy dinh

(Béo cdo sau thoi gian quy dinh ¢t 01 ngay
trir 1d; khong béo céo thi 0d)

TONG PIEM 50d

B. PIEM GIAM TRU: ...........

C. KET QUA TU PANH GIA (T5t, Khd, Trung binh, Yéu): .........
D. TONG PIEM THAM PINH: ..........

E. KET QUA THAM PINH (76t, Khd, Trung binh, Yéu): ....
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