UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KIEN GIANG Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: 44 (, /QDP-UBND Kién Giang, ngay.§§ thang0Lnam 2018

QUYET PINH ”
Ban hanh Quy cheé phoi hop thwe hién nhiém vu kiém soat
thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Kién Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KIEN GIANG

Can cir Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cla
Chinh pht vé kiém soat tht tuc hanh chinh; Nghi dinh sb 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 ndm 2017 ctia Chinh pht stra dbi, bd sung mét sé didu ciia cac nghi
dinh lién quan dén kiém soat thii tuc hanh chinh;

Cén ct Théong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia
Vian phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

X¢ét dé nghi ciia Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop thuc hién
nhiém vu kiém sodt tht tuc hanh chinh trén dja ban tinh Kién Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sé 2790/QP-UBND ngay 26 thang 11 nim 2013 cia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh Kién Giang vé viéc ban hanh Quy ché phdi hop thuc hién
cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Kién Giang.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh, Giam dbc cac so, Thi
truong cac ban, nganh cép tinh; Chua tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa,
thanh phé; Chu tich Uy ban nhén dén céc x&, phuong, thi trén va cac t6 chirc, ca
nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. -

Naoi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC - Van phong Chinh phu;
- CT va cac PCT UBND tinh;

- LBVP, Phong KSTTHC, CVNC;

- Luu: VT, phmanh (1b).

Lé Thi Minh Phung



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KIEN GIANG Doc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
Phéi hop thwe hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh
trén dia ban tinh Kién Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4 4¢ /QD-UBND ngay o § thangodndm 2018
ciia Chii tich Uy ban whdn dén tinh Kién Giang)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé cong tac phdi hop gitra Van phong UBND tinh
vdi cac s0, ban, nganh cép tinh ¢é thuc hién tha tuc hanh chinh (TTHC); UBND
céc huyén, thi x3, thanh phd va UBND cac x&, phuong, thi tran trong viéc xem
xét, danh gid, theo doi nhim bao dam tinh kha thi cia quy dinh vé TTHC, dap
g yéu cau cong khai, minh bach trong qué trinh t6 chte thue hién TTHC trén
dia ban tinh Kién Giang (goi chung la kiém soat TTHC) theo Nghi dinh sO
63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh phii vé kiém soat TTHC, da duoc
stra ddi, bd sung (goi tit 1a Nghi dinh vé kiém soat TTHC).

Diéu 2. Nguyén tic phdi hop

1. Cong tac phdi hop dua trén nguyén tic kip thoi, hiéu qua, tuan thu ding
quy dinh cda phap ludt, nham phat huy sttc manh va hiéu qua trong cdng tac
kiém soat TTHC.

2. Can ¢ vao chirc ndng, nhiém vu cua ting don vi dd duogc phéap luat
quy dinh dé thyuc hién to6t nhiém vu phoi hop, dap img dugc yéu cau cong viec
va khong lam anh hudng dén hoat dong chuyén mon cua cac don vi co6 lién
quan.

3. Viéc thuc hién nhiém vu phdi hop kiém soat TTHC phai dugc thuc
hién theo nguyén tdc: Phan viéc thude pham vi chirc nang, nhiém vu cua don vi
nao thi don vi do cht tri giai quyét, cac don vi khic trong pham vi chic ning,
nhiém vu, quyén han ctia minh c6 trach nhiém phéi hop, hd tro khi cé yéu cau
va thuc hién theo quy dinh ctia phap lut.

Piéu 3. Noi dung phdi hop

1. Cho y kién vé noi dung quy dinh TTHC tai dé nghi xdy dung vin ban
quy pham phap luat va dy én, du thao vén ban quy pham phap luat thyc hién
theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh vé kiém soat TTHC.



2. Cong bd, cong khai TTHC;

3. Ra soat, danh gia TTHC,;

4. Xay dung, quan ly va van hanh Co sé dit liéu qudc gia vé TTHC;

5. Van hanh va khai thac hé thong théng tin tiép nhén, x{r ly phan anh,
kién nghi vé quy dinh hanh chinh;

6. Kiém tra viéc thuc hién hoat dong kiém soat TTHC;

7. Tuyén truyén vé kiém soat TTHC;

8. Téng hop, bao cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién cong tac kiém soat
TTHC theo quy dinh tai Nghi dinh vé kiém soat TTHC.

9. Tham muu, dé xuat voi UBND tinh cic co ché, giai phap nang cao hiéu
qua trong viéc kiém soat TTHC.

Chuong 11
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI
TRONG THUC HIEN QUY CHE PHOI HQP

Piéu 4. Vin phong UBND tinh

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach hang nam vé kiém soat TTHC cla
UBND tinh, trinh Cha tich UBND tinh phé duyét.

2. Lam dau méi trong viéc tiép nhan nhimg théng tin, chi dao, hudng dan
chuyén mén nghiép vu vé kiém soat TTHC tir Vin phong Chinh pha, Cuc Kiém
soat TTHC va trién khai cho cac s&, nganh cip tinh ¢6 TTHC va UBND cap
huyén, cdp x4 thuc hién.

3. Tham gia y kién déi voi quy dinh TTHC trong du 4n, du thdo vin ban
quy pham phap lut cé quy dinh vé TTHC thudc thAm quyén ban hanh cua Hoi
ddng nhan dan tinh va UBND tinh.

4. Tham dinh, kiém soat chat lugng du thao quyét dinh cong bdé TTHC
trinh Chu tich UBND tinh ky ban hanh.

5. Kiém soat chat luong ra soat, danh gia TTHC, tdng hop phuong an don
gian hoa TTHC trinh Chu tich UBND tinh phé duyét theo quy dinh.

6. Huéng dan nghiép vu vé kiém soat TTHC trén dia ban tinh.

7. Cép nhét dit liéu TTHC va nhitng van ban lién quan da duogc cong bd
vao Co sé dit liéu qudc gia vé TTHC, Website kiém soat TTHC cua tinh.

8. Chu tri, phéi hop vdi cac co quan thdng tdn bao chi ¢ dia phuong dé
thong tin, tuyén truyén vé hoat dong kiém soat TTHC.

9. Nghién ctiru tham muu, dé xuat voi UBND tinh vé co ché, giai phap
nang cao hiéu qua viéc kiém soat TTHC.



Diéu 5. Cac s&, ban, nganh cp tinh ¢6 thuc hién TTHC

I. Xay dung chuong trinh, ké hoach hang nam vé kiém soat TTHC cua
don vi minh va gui vé UBND tinh thong qua Van phong UBND tinh.

2. Cir can bd ddu méi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC theo ché do
ki€ém nhiém tai don vi va dy tdp huan nghiép vu dﬁy du khi ¢é td chue.

3. Co quan, don vi dugc giao chu tri soan thdo van ban quy pham phép
luat thuc hién gii van ban ldy y kién Vin phong UBND tinh déi véi quy dinh
TTHC trong du 4n, du thao vin ban quy pham phép luét thudc tham quyén ban
hanh ctia HDND va UBND tinh trudc khi giri van ban tham dinh theo quy trinh
ban hanh van ban quy pham phap luét.

4. Thudng xuyén, cdp nhét cac quyét dinh cong bd TTHC cua cac bd,
nganh Trung uong va van ban quy pham phap luat ¢6 quy dinh TTHC do
HDND tinh va UBND tinh ban hanh dé trinh Chua tich UBND tinh céng bd
TTHC theo céc hinh thirc nhu sau:

4.1. Bi v6i Quyét dinh cong bd danh muc TTHC thude thdm quyén giai
quyét ctia cac cdp chinh quyén trén dia ban tinh. Trén co s& Quyét dinh cong b
cta bd, co quan ngang bd (dd duoc giri theo quy dinh tai Khoan 5, Piéu 9 Théng
tu 6 02/2017/TT-VPCP), co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc thuée Uy ban
nhan dan tinh xay dung T trinh, du thao Quyét dinh céng bd danh muc TTHC
va giri dén Uy ban nhén dan tinh.

4.2. Dbi véi Quyét dinh cong bd TTHC duoc giao quy dinh hodc quy dinh
chi tiét trong van ban quy pham phap luat ctia cac cap chinh quyén trén dia ban
tinh. Quyét dinh céng bd TTHC ciia Chu tich UBND tinh phai dugc ban hanh
cham nhét trude 05 ngay tinh dén ngay van ban quy pham phép luat c6 quy dinh
vé TTHC c6 hiéu luc thi hanh. Quy trinh x4y dung, ban hanh Quyét dinh cong
b nhu sau:

Co quan chuyén moén vé nganh, linh vyc thuéoc UBND tinh xay dung To
trinh, du thao Quyét dinh cong bd TTHC va giri dén Van phong UBND tinh dé
trinh Chu tich UBND tinh ky, ban hanh Quyét dinh céng bd cham nhét trude 08
ngdy tinh dén ngay van ban quy pham phap luat c6 quy dinh vé TTHC ¢6 hiéu
luc thi hanh.

5. Niém yét, cong khai TTHC thudc tham quyén giai quyét cta don vi day
du s luong da cong bd va hinh thirc cong khai ding theo quy dinh.

Bang niém yét, cong khai dat tai khu vuc ngdi chd giai quyét TTHC cia
don vi; kich thudce bang niém yét dam bao ddy di cdc TTHC cua don vi va phai
dit tai noi thoang mat, dé nhin, thuan tién cho viéc tra ctru TTHC.

6. Thuc hién tot viéc quan ly, kiém soat chét lugng bd TTHC thudc tham
quyén giai quyét cua don vi va TTHC thudc nganh, linh vuc quan ly (bao gdm
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cép huyén, cdp x3) dé trinh Chu tich UBND tinh céng bd bé sung nhimmg TTHC
con thiéu hodc da cong bd nhung chua chinh xac, dam bao bd TTHC ba cép
(cAp tinh, cip huyén va cip xa) dat chét luong t6t nhat; nhim théng tin, phuc
vu cho ngudi dén va doanh nghiép trong viéc ap dung TTHC mét cach day du
va chinh xéac.

7. B6 tri can bo, cong chirc ¢6 pham chit dao dirc tét, vin héa giao tiép
chudn muyc, du trinh do chuyén mén, nghiép vu va nang luc pht hop dé thuc
hién tiép nhén giai quyét TTHC va phai dam bao tuan thi ding cac quy dinh vé
TTHC theo quy dinh tai Nghi dinh vé kiém soat TTHC.

8. Kiém tra, don ddc can bd, cong churc thudc quyén trong viéc thuc hién
va kiém soat TTHC.

9. Xt ly nghiém minh, kip thoi can bg, cong chuc cé vi pham trong viée
thue hién va kiém soat TTHC theo quy dinh ctua phap luat.

10. Khen thuéng va dé nghi khen thudng can b, cong chirc ¢é thanh tich
xuat sac trong thuc hién, kiém soat TTHC hodc c6 sang kién trong viéc cai cach TTHC.

11. Hang nam phai thuc hién ra soat TTHC dat chi tiéu don gian hoa theo
ké hoach ctia UBND tinh ban hanh.

Pidu 6. Uy ban nhén din cip huyén

1. Cén ctr cac quyét dinh cong bd TTHC cua Chu tich UBND tinh thudc
tham quyén giai quyét cua cap huyén. UBND cip huyén t6 chirc niém yét, cong
khai TTHC day du sb luong dd cong bd va hinh thirc cong khai ding theo quy
dinh.

Béang niém yét, cong khai dat tai khu vuc ngdi cho giai quyét TTHC cua
don vi; kich thudc bang niém yét dam bao day du cac TTHC cia don vi va phai
dat tai noi thoang mat, dé nhin, thuén tién cho viéc tra ctru TTHC.

2. B tri can bo, cong chiic co pham chét dao dirc tét, van hoa giao tiép
chuan muc, du trinh dd chuyén moén, nghiép vu va nang luc phu hop dé thuc
hién TTHC va phai dam bao tuan thu dung céc quy dinh vé TTHC theo quy dinh
tai Nghi dinh vé kiém soat TTHC.

Clr c4n bd ddu mébi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC theo ché d6 kiém
nhiém tai don vi va du tap hudn nghiép vu day dua khi ¢6 tb chirc.

3. Kiém tra, don dbc can bd, cong churc trong viéc thuc hién TTHC.

4, X ly nghiém minh, kip thoi can bd, cong chirc c6 vi pham trong viéc
thue hién va kiém soat TTHC theo quy dinh cta phép luat.

5. Khen thudng va dé nghi khen thudng can bo, cong chiic co thanh tich
xuat sic trong thuc hién, kiém soat TTHC hodc c6 sang kién trong viéc cai cach
TTHC.



6. Chu ddng tham muu, dé xuét, sang kién cai tién viéc thuc hién TTHC;
kip thoi phat hién, kién nghi véi co quan, ngudi c¢6 tham quyén dé sira ddi, bd
sung thay thé hodc hiy bo, bai bo céc quy dinh vé TTHC khéng phi hop, thiéu
kha thi.

7. Kiém tra, gidm sat, huéng dan va don dbc cac don vi cp xa trong viée
cong khai, thuc hién TTHC diang theo quy dinh.

Piéu 7. Uy ban nhéan dan cip xi

1. Can clr cac quyét dinh cong bé TTHC ctia Chu tich UBND tinh thudc
tham quyén gidi quyét ctia cip x3. UBND cip x4 té chirc niém yét, cong khai
TTHC déy dua sb lugng d3 cong bd va hinh thirc cong khai dung theo quy dinh.

Bang niém yét, cong khai dit tai khu vuc ngdi chd giai quyét TTHC cia
don vi. Kich thudc bang niém yét ddm bao day du cac TTHC cua don vi va phai
dat tai noi thoang mat, dé& nhin, thuan tién cho viéc tra cru TTHC.

2. B6 tri can bo, cong chirc ¢6 phadm chat dao dirc tdt, van hoa giao tiép
chun muyc, du trinh d6 chuyén mén, nghiép vu va ning luc phi hop dé thuc
hién TTHC va phai dam béo tuan thi ding cac quy dinh vé& TTHC theo quy dinh
tai Nghi dinh vé kiém soat TTHC;

Ctr can bd dau mdi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC theo ché db kiém
nhiém tai don vi va tham dy tap huén nghiép vu day du.

3. Kiém tra, dén dbc can bd, cong chtre trong viéc thuc hién TTHC;

4, X1t Iy nghiém minh kip thoi cén bd, cong chirc ¢ vi pham trong viéc
thue hién va kiém so4t TTHC theo quy dinh ctia phép lut.

5. Khen thudng va dé nghi khen thudng can bo, cong chirc c6 thanh tich
xuét séc trong thuc hién, kiém soat TTHC hoiic c6 sang kién trong viéc cai cach
TTHC.

6. Chu dong tham muu, d& xuét, sang kién cai tién viéc thuc hién TTHC;
kip thoi phat hién, kién nghi v6i co quan, ngudi c6 tham quyén dé stra doi, bd
sung thay thé hodc huy bo, bii bé cac quy dinh vé TTHC khéng phil hop, thiéu
kha thi.

_ Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 8. Ché dd bao cao
1. UBND cdp x4 c6 trach nhiém béo céo tinh hinh va két qua thuc hién viéc

kiém soat TTHC trén dia ban xa g vé UBND cap huyén hang quy theo dinh ky 3
thang/1an va mot ndm hodc béo cdo dot xuét theo yéu cau.

2. UBND cép huyén tong hop tinh hinh va két qua thuc hién viéc kiém
soat TTHC ctia UBND cép x3 va va cac don vi truc thuc UBND cép huyén béo
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cao UBND tinh thong qua Van phong UBND tinh hang quy theo dinh ky 3
thang/lan va mot nam hodc béo cdo dot xudt theo yéu cau.

3. Céc sé, ban, nganh cép tinh c¢é thuc hién TTHC béo cdo UBND tinh
thong qua Van phong UBND tinh hang quy theo dinh ky 3 thang/1an va mot
nam hodc bao céo dot xuat theo yéu cau.

4. Van phong UBND tinh tong hop, x4y dung béo cdo vé tinh hinh va két
qué thyc hién viéc kiém soat TTHC trinh UBND tinh béo c4o v& Van phong
Chinh phu hang quy theo dinh ky 3 thang/lan va mét ndm hodc béo cdo dot xuét
theo yéu cau.

5. Noi dung va thoi gian bao céo:

UBND cép x&; UBND cap huyén va cac sd, ban, nganh cap tinh thuc hién
bdo céao theo Cong vin s 74/UBND-KSTT ngay 19/01/2018 cia UBND tinh vé

viéc cong b, cong khai va bdo cdo tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat
TTHC.

Picu 9. Kinh phi thue hién

Kinh phi dam bao cho cong téc phdi hop thuc hién nhiém vu kiém soat
TTHC duogc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 167/2012/TT-BTC ngay 10
thdng 10 nam 2012 cua B Tai chinh quy dinh viéc 1ap du toan, quan ly va su
dung kinh phi thuc hién cac hoat dong kiém soat TTHC va Quyét dinh so
04/2015/Qb-UBND ngay 22 thang 01 nam 2015 cua UBND tinh Kién Giang vé
viéc quy dinh ndi dung chi va mtrc chi cho céac hoat dong kiém soat TTHC trén
dia ban tinh Kién Giang.

Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

1. Van phong UBND tinh 1 don vi dau moi tham muu gitp Chu tich
UBND tinh theo ddi, kiém tra, hudng dan thuc hién Quy ché nay.

2. Céc s, ban, nganh cap tinh; UBND cap huyén va UBND c,éip xa chiu-
trach nhiém xay dung ké hoach dé t6 chuc thuc hién tot ndi dung phdi hop theo
chirc nang, nhiém vu ctia don vi minh.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché, neu c¢6 kho khin, vudng méc cac co

quan, don vi, dia phuong kip thoi phan anh vé Vén phong UBND tinh dé tong
hop béo céo Chu tich UBND tinh chi dao, giai quyét./. dba

KT. CHU TICH
111;10 CHU TICH

Lé Thi Minh Phung



