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Cong tac viin thw, lvu trit nim 2018

Can cfr Cong van sb 73/BNV-VTLTNN ngdy 08 thing 01 nim 2018
ctia Cuc Vén thu va Luu trit Nha nude vé phuong huéng, nhiém vy cong tic
vin thir, hru trit nim 2018, Uy ban nhin dan (UBND) tinh Bén Tre xay dung
K& hoach cdng téc van thu, heu trir ndm 2018 nhr sau: -

I. MUC PICH, YEU CAU
- Nham ning cao hiéu qua cong tic quén Iy nha nwéc vé vin thw, hru trix
trén dia ban tinh; :
- Ting budce nng cao chat lrong cong tac vin thu, luu trit cia co quan,
don vi theo tinh than Chi thi sb 06/2013/CT-UBND ngay 26 thang 9 nim 2013

cia UBND tinh Ben Tre, nhim phuc vu t6t hon cho cong téc chi dao, diéu
hanh, dép mg yéu cdu céi cach hanh chinh trong giai doan méi.

- Ting cudng cdng tic 1ap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao hru trit
c0 quan, Iwra trit lich st theo Chi thi s6 35/2017/CT-TTg ngdy 07 thang 9 nim
2017 ctia Thd tudng Chinh phi.

IL. NQI DUNG

1. Quin Iy, chi dao, hwéng din vé cong tic vin thw, lwu triv

a) T6 chirc tuyén truyén, phé bién phép lujt vé viin thw, hru triv

- Tiép tuc tuyén truyén, ph6 bién céc quy dinh cta phép lujt d&n co
quan, don vi thudc pham vi quan Iy qua cac hinh thirc: Sao gt vin ban, bdo

céo ndi dung t4p | huén, bdi dudng nghiép vu (khi c6 yéu ciu); ding tai trén céc
phwong tién truyén théng nhur: Cong théng tin dién tir, bao, dai;

- T4 chitc hoi nghi so két 05 nim thyc hién Lugt L tri¥ ndm 2011.

b) Céng tic t5 chirc nhén sw va quin 1y hoat déng dich vu luu trix

- X4y dung P2 4n Quy hoach nganh vin thu, Iuu trit clia tinh Bén Tre
dén nim 2025, tAm nhin dén nim 2035;

- Cic CO quan, dornwtzeptuc b tri ngudi lam vén thu, luu trit dém bao

quy dinh v tidu chudn nghiép vy, chirc danh nghé nghiép tai Thong tr sb
13/2014/TT-BNV va Théng tu sé 14/2014/TT-BNV ngay 31 théng 10 nim
2014; trudmg hop thay d5i, b tri ngudi méi vao vi tri nay thi phai qua bdi
dudng nghiép vu van thu, luu trit;



- Téng cudng tép huan bdi du'cmg nghiép vu theo chuyen d& (1ap hd so

~ hién hanh, 13p hd so dién tir trong mbi trudng mang, chinh ly tai liéu tich

dong, x4c dinh gia tr tai li€u,...). Dong thoi, thue hién t6t cac ché d, chinh
sach, phu cdp dc hai cho ngudi lam cong tac vén thu, hwu trix theo quy dinh;

- Thue hién cip chimg chi hanh nghé va quan Iy hoat déng dich vu luu
trit theo quy dinh phép luat.

¢) Xiy dung, ban hanh vin bin quin Iy, hwéng din ve vin thu’, lwu frix

- Céc co quan, don vi trén dia ban tinh tip tuc ra soat dé sira dbi, bd
sung hosic ban hanh vin ban thay-thé cac van ban huéng dan nghiép vu nhu:
Quy ché cong tac vin thu, luu trif; quy dinh vé tb chitc va str dung tai liéu hau
trit; danh muc, thanh phan tai lidu ndp hru vao L trix lich sir cép tinh; danh
muc hd so hién hanh; béng thoi han bao quan tai lidu;

- Ban hanh Danh muc hd nim 2018 cua co quan, phuc vu cho viéc lép
hd hién hanh d5i véi vin ban bang glay va tb chic l4p hd so trong Hé théng
quén 1y van ban Vapt-ioffice. .

d) Thank tra, kiém tra, hiéng din nghiép vy van thw, leu triv

T chire kiém tra cdng tac quan 1y nha nudc v& van thu, hwu trix 151 thidu
02 huyén; kiém: tra, huong din ngmey vy it nhat 50% co quan chuyen moén
thudc UBND c4c cip; riéng UBND cap huyén kiém tra nghlep vu t6i thiu 05
x8; cac so, nganh tir kidm tra nghiép vu t6i thiéu 50% don vi tric thude (néu
c6). Phdi hop véi co quan chire ning thuc hién thanh tra nglnep vu vén thu,
Jru trit. NGi dung thanh tra, kiém tra, hudng din tép trung chi yén vio cic van dé:

- T4 chitc phd bién, tuyén truyén phép lujt trong Tinh vuc van thy, lun trit;

- Viéc ban hanh céc vin ban chi dgo, quan ly, huong dan nghlep vu vé
véan thur, Tvu tri;

- Cong tac nhan su: Viéc thuc hién cac quy dinh ctia nha nude vé tidu
chuén, chirc danh va cac ché do chinh sich déi véi nguoi lam vén thu, luu tnr
- Vigc thuc hién céc hoat dong nghlep vu van thu:

+ Quy h'mh soan théo, ban hanh, quan ly vin ban di va quan 1y, gidi quyét
van ban den bang gifly va Hé thong quéan ly va dleu hanh van ban Vnpt-joffice;

+ Té chirc Iap hé so (dién tu, g1ay) va giao ndp hd so vio Luru trit co
quan, Luru trit lich si theo Chi thi s6 35/CT-TTg ciia Thi tuéng ngdy 07 thang
9 ndm 2017 va Coéng vin sb 5709/BT\TV-VTLTNN ngdy 30 thing 10 niim 2017
ctia B§ N6i vu huéng din tridn khai Chi thj s6 35/CT-TTg;

+ Viée quan Iy va sir dung cac loai con déu trong co quan.
- Thue Lién cac hoat déng nghiép vu huu trix:

+ N6p luu dinh ky tai liéu da giai quyét Xong vao luu trir cor quan; ndp
tai liéu qua han, d&n han vao Luu tri¥ lich sir _cap tinh theo K& hoach sb
2890/KH-UBND ngay 23 thang 6 nim 2014 ciia Uy ban nhén dén tinh;



<

+ T chitc chinh 1y tai liéu tich déng tai co quan, don vi;

+ Trinh tu, thi tuc x4c dini gid tri, tiéu hiy tai lidu loai cia co quan,
don vi theo quy dinh; : , -

+ Thyc hién s6 héa tai lidu I trit (d6i véi co quan cé da didu kién);

+ Thuc hién che d6 kiém ké, théng ké tai lidu Iu'u trir dot xuét, dmh ky
theo quy dinh ctia B4 Néi vy;

+ B4 tri kho bao quén, d3u tr trang thiét bi: Gia ks, cip hop, bia hé so
dung tii lidu hru trir; dinh ky vé sinh, phong chéng con tring phd hoai nhdm
bao vé an toan tai lidu luu tri;

+ X8y dung, hoan thién cong cu tra clru chi yeu Muc luc hd so, sb
quan Iy khai thc sir dung tai liéu va doc gia; hd so phéng clia co quan, don vi.

2. Guan ly tai liéu tai Luu trit lich sir

- Tiép tuc td chirc thu thap tai lidu cda céc co quan, t6 chirc thudc ngudn
n6p i vio Chi cuc Vin thu- Liru trir theo K& hoach s0 2890/KH-UBND;

- Huéng dan, chinh 1y tai lidu-cho céc co quan; don vi (khi ¢ yéu ciu);
- T5 chirc sir dung hiéu qua tai liéu hru trix qua hinh thirc khai thic tai

liéu: chimg thuc, tra 101 theo thu yéu cdu; cong bd, gidi thitu t3i lidu hwu trit
tren béo, dai, cng thong tin dién t;

- Phéi hop véi co quan chirc ning t§ chirc trién 1m t3i liéu huu trix (khi
c6 diéu kién).

3. Hién dai héa cong tac viin thw, luu trir
a) Ung dung cong nghé thong tin vao cbng tic vin th, hru trir

- Téang cmmg su phdi hop gifta S& Noi vy, Van phong UBND tinh, S&
Thong tin va Truyen théng hudng din, thyc hién viéc dang ky, quan ly va giai
quyét vin ban dén, vin bén di trén bé thong Vién phong dién tir Vnpt-lofﬁce dé
thay thé sb dang ky truyén théng va td chirc 1ap hd so trong méi trudng mang
theo Huéng din s6 822/HD-VTILTNN-TTTH ngay 26 thang 8 nim 2015 cia
Cuc Vian thu va Luu trit Nha nuéc;

- Tang cudng st dung van béan dién tir va chir ky sé trong giao dich
hanh chinh, timg birdce thue hién viée s héa tai lidu lua tri.

b) Cai tlen quy. trinh van thy, luu trit cia co quan theo quy dinh cla
phap ludt khi 4p dung. quan ly chét lu'crng theo tidu chufn ISO 9001:2000 vio
congtacvanthu lu.'utru' e

4. Bo trl kmh phl de thie hién cong tic viin thw, ltru trir

Co quan, do:n vi bo tn Kinh phi mua sim gia, hop, bia hd so bao quan va
chinh 1y tai lién- tzch dong trong ngudn chi thuong xuyén theo Pidu 39 Luat
Liru trit nim 2011,

. TO CH_U’C THUCHIEN =



1. Sé& No: vu |

‘a) Tham muu UBND tinh ¢k tri, pho1 ‘hop véi co quan, don vi.co lién -
quan t6 chirc trién khai, theo d5i va bao cdo kbt qua thuc hién K& hoach niy.

b) Tang cudmng hudng din, kiém tra viée l4p hd so cong viée dbi voi tai
liéu giay va tai liéu dién tit; huéng dén b tri kho va trang thiét bi bao quan tai
liéu tai co quan, don vj trén dia ban tinh.

- ¢) T chirc thu nhén tai liéu dén han, qud han ndp lyu vao Chi cuc Vin
thu- Luu trit; mua sdm trang thiét bi va stra chita kho chuyén dung, nhim dam
bao an toan tai liéu huu frix.

_ 2. Cac 56, ban, nganh tinh; Uy ban nhén dén céc huyén, thinh
pho '
a) Xay dung ké hoach cu thé vé& cong tic vin thu, luu trit hoic bo

sung vao chuong trinh cong t4c nam 2018 phit hop v6i tinh hinh thyc t8
va td chirc trién khai thuc hién.

b T1ep tuc m¢ cac 16p tép haan nghlep VU van thu lu'u trit theo
chuyén & dé khic phuc céc han che con tdn tai trong nim 2017 nhu: Lap
10 so hién hanh; chinh ly tai liéu tich déng.

c) Tap trung chi dao quyet liét viée 1ap hd so d6i véi vin ban bang
glay va vin ban dién tir trén hé 1hong Vnp‘t-lofﬁce trong qua trinh giai
quyét cong viéc. Dong th&i, tim ra céc bién phép, gla‘ phép hanh chinh bat
buoc phéi thire hién viée 12p va giao nép h6 so vio luu t=# co quan, don
vi theo quy dinh tai Thong tur s6 07/2012/TT-BNV ciia B Néiva.

d) Chii dong bb tri kinh phi, tb chire chinh Iy tai liéu tich dong dé ndp
vao Chi cuc Vin thu- Luu trit theo Ke hoach 6 2890/KH-UBND ctia UBND

tinh.

Trén day 13 Ké hoach cong tac vén thu, luu trit ndm 2018, Uy ban nhén
dan tinh yéu cau Thu truéng céc sd, ban nganh tinh, Chu tich Uy ban nhén
dén céc huyen thanh ph ngh1em tuc trién khai thyc hién./.

Noi nhin:

- Cuc Vin thr va Luu trit Nha nuéc;
- Chi tich, PCT UBND tinh; _ :
- Chénh, c4c PCVP UBND tinh; - -
- Cac s@, ban, nganh;

- Chi cuc Van thu- Leu frix;

- UBND céc huyén, thanh phé; -

- Phong: TH, TTTTDT; '

- Luu: VT.
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