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euyfr oNn
Ban hinh Quy ch6 quin lf vir sfr dgng chfr kf s6,

chrl'ng thu s6 chuy6n dirng trong cic co quan nhir nrnlc tinh Hrmg YGn

uy sAN NHAN IAN rirtrr HI.ING YTN

Cdn c* Luqt T6 chtc chinh quy€n ilia phrong ngdy 19 thdng 6 ndm 201 5 ;
Cdn c* Ludt Giao dich dign ttngay 29 thdng I I ndm 2005;
Cdn ct LuQt C6ng ngre th6ng tin ngay 29 thdng 6 ndm 2006;
Cdn ct NShi dinh s.6 26/2007/ND-CP ngdy 15 ngdy 0? thdng 2007 cia

Chinh phil quy dinh chi fiet thi hdnh LuQt Giao dich di€n ttl vi chic lry sii vd dich
vU chtng thqc chti bi s6;

Cdn c* Nghi dinh s6 64/2007/|{D-CP ngay I0 thang 4 ndm 2007 cia Chinh
phil vi Ung dang c6ng nghg th6ng tin trong ioqt dang 

"io 
co quon nhd nudc;

Cdn cu Nglli difih s,i tOOtZOtttNO-CP ngdy 23 thdng il ndm 20il cila
Chinh phu stra d6i, b6 sung m)t s6 dieu cila Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay
15 thdng 02 ndm 2007 cfia Chinh phi quy dinh chi ti€t thi hdnh Luqt Giao dich
di€n tdr vi chir lE sii vd dic.h vu ch[mg thqc ch& b!' sii;

, Cdn ct Th6ng tu s6 08/201.6/TT-BQP ngdy 0l thdng 02 ndm 2016 cila Bp
Qu6c phdng quy dinh vO cung cdp, qudn l!', stt &ang dlch v4 chtng thttc chfr lq,
s6 chuyAn dilng phqc vtt cdc co quan Ddng, Nhd rurtc, t6 chila chinh tri - xfr Wi;

Theo di nghi cua Gidm diic Sd Th6ng tin vd Truyin th6ng tqi Td trinh s6
758/TTr-STTTT ngay 05 thdng 12 ndm 2017.

QUYETDINH:
Didu 1. Ban hanh kdm theo quyi5t ainn ndy Quy chi5 quan lf vd sri dgng chft

ky s6, chring thu s6 chuy€n dring trong c6c co quan nhd nuoc tinh Hrmg YCn.

Didu 2. HiQu lr;c thi hirnh

Quytit dinh ndy c6 hiQu luc kd tir ngdy 15 thring 02 nim 2018.
Didu 3. Trich nhipm thi hinh
Chdnh VEn phdng Uy ban nhin dan tinh; Tht trudng c6c s&, ban, ngirnh

tinh; Chri tich Uy ban nhan ddn c6c huy6n, thdu:h ph6 vd c6c t6 chric, c6 nhdn c6
li6n quan chiu tr6ch nhiQm thi hanh Quy€t dinh ndy.l .v
Noi nhQn:
- Nhu Di6u 3;
- Vnn phdng Chinh phri;
- BQ Th6ng tin vi Truy6n th6ng;
- BQ Tu ph6p (C\rc Ki6m tra vin ba,n QPPL);
- Thudng trgc: Tinh u!, HDND tinh;
- Doin DBQH tinh;
- Chri tich, c6c Ph6 Chri tich UBND tinh;
- Co so dt li$u QG v6 ph6p lunt (Sd Tu ph6p);
- Linh tlao VP UBND tinh:
- Trung tdm Tin hqc - C6ng brio;
- Luu: VT. KGVX'".

TM. TY BAI\ NHAN DAN
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riNH HrNc YnN

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DQc lip - Tg do - H4nh phtlc

QUY CHE
Qunn g vd sir dgng chir kf s6, chftng thu s6 chuy6n dirng

trong c6c co quan nhi nw6rc tinl Hrng YGn
(Ban hdnh kDm theo Quy€t dinh s6 bJ /20 I 8/QD-UBND

ngdy 04 thdng 02 ndm 2018 cua Uy ban nhdn ddn tinh tumg Y€n)

Chuong I
QITYDINH CHI]NG

Didu 1. Phgm vi ttidu chinh
tA

Quy ch€ ndy quy tllnh v€ vi€c quAn lf vd sri dpng chir ky s6, chimg thu s6

chuy6n dirng do Ban Co ytiu Chinh phri c6p cho c6c co quan nhd nu6c tinh
Hrmg Y6n.

Di6u 2. O6i tuqng 6p dqng
,t

Quy chd niry tlugc 6p dUng d6i vqi c6c co quan, t6 chric, c6 nhdn thuQc

c6c ccr quan nhd nudc tinh Hrmg YOn c6 li6n quan tl6n hopt ttQng quan lj vd st
dgng chft kf si5, chimg thu s6 chuydn dirng tr6n dia ban tinh Hrmg Y€n.

Didu 3. Giii thich tir ngfr
tATrong Quy ch€ niy, c6c tu ngt duoi <ldy ilugc hi6u nhu sau:

l. Chtmg thu s6 chuy€n dilng (sa,ttl6y gqi tit lA chtug thu sO) ld mQt dqng
,Lchimg thu dien tu do t6 chr?c cung cdp dich vU chimg thuc cht ky sd chuy€n

dung phuc qr c6c co quan Dirng, Nhd nuoc, t6 chuc chinh tri - xd hQi c6p.

^ ^,-,. :''
2. Chfr ky so ld mQt d4ng chft ky diQn tri tlugc t4o ra bdng sg bi€n d6i mQt

th6ng diQp dt liQu su dgng hd th6ng m{t md khdng d6i ximg, theo d6, nguoi c6

dugc th6ng dipp dt liQu ban dAu vd kho6 cdng khai cria nguoi ky c6 th6 x6c dinh
dugc chinh x6c:

,,,'^ r ': al'a) Vi€c bi6n d6i n€u tr6n duo. c tao ra bdng dung kho6 bi mQt tuong img
vcri kho6 c6ng khai trong cirng mQt c4p kh6a;

. b) SU todn ven nQi dung cria th6ng diQp dft lieu kC tir khi thgc hi€n vi€c
bi€n d6i n€u tr€n.

^ ^,-', ,! ,3. Chit W s6 chuyAn dilng (sau <l6y ggi t6t ld cht lcf sd) ld cht \f sO tlugc
c6p bdi Ban Co y6u Chinh phri.

4. ThuA bao ld t6 chric, c6 nhdn du-o. c c6p chimg thu s5, ch6p nhfn chimg
., Ithu s6 vd git kh6a bi m{t tuong img vdi kh6a cdng khai ghi tr€n chimg thu s6

tlugc cdp.
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, ^ '. ,'.,(, ..
5. Thiet bi lru kh6a bi mqt lit thi6t bi vit lj chria chrmg thu s0 vd kh6a bi

m{t cria thu€ bao.
:t, ,i : r;6. Ky s6 ld viQc dua kh6a bi m{t viro m6t chuorg trinh phdn m€m d6 tg

dQng t4o vd gin cht ky si5 vdo th6ng tliQp dt liQu.

- ^, ,l ) , , :
7. Phdn mAm kjt sd lir chuong trinh phdn m€m c6 chric ndng h.i s6 vio vtur

ban tti€n tri.

8. Ph,in mim kiiim fta chii tcy sA n chucrng trinh phdn mdm c6 chric ndng
,.iki6m tra tinh hqp l€ c0a kj s6 tr€n vdn ban diQn tt.

9. Vdn bdn diQn tdr ld vdn bin duo. c th6 hiQn duoi d4ng th6ng di€p dt licu.

10. Co quan qudn ly tnlc tiaip thu€ bao ld co quan, d<rn vi nhd nu6c tr.uc
.!

ti€p tham gia khai th6c, sri dUng chung thu s6, cht ky s6 chuy€n dirng do Ban
Co ytiu Chinh phir c6p cho c6c co quan nhd nu6c tinh Hrmg Y€n.

ll. Cuc Co y€u Ddng - Chlnh quyin thuQc Ban Co yilu Chinh phil ld co
..^ ^ Iquan ti6p nhan y6u cdu chimg thgc chft \f sd tir nguoi quiur lf thu6 bao; ti6p

nhQn, ban giao, tri6n khai vdr thu trOi ttriiit bi luu kh6a bi m{l

. 12. Cuc ChtmS thvc s6 vd Bdo mQt th6ng tin thuQc Ban Co y€u Chinh philL

ld t6 chr?c cung cAp dich vU chimg thgc chft (f s0 chuy€n dirng phUc vq c6c co
quan Ddrrg, Nhir nudc, td chirc chinh tri - xd hQi.

Didu 4. Nguy6n tic qu6n $ vir sri dgng chii lcf s5, chrfrng thu s6

, ^,-,, i .L Cht k)t sd dugc st dgng rQng rdi cho tdt ci c6c lo4i vin ban di€n tu
trong c6c co quan nhd nu6c tinh Hrmg YCn; kh6ng rip dgng d6i vdi c6c vin b6n

^. ^. .^.
m$t, tuyQt m{t, tdi mit vd c6c vin b6n kh6c theo quy illnh cta ph6p luQt.

2. Vi€c 6p dung cht lc-i s6 tlugc thlrc hiQn tirng bu6c theo lQ trinh thich
hqrp dO dat hiQu qu6 t6t nhAt trong c6c giao dich di6n tri.

3. Tri6n khai sir {rng cht ky s6 phr) hqp v6i thFc ti6n, kh6ng ldm ngmg
trQ c6ng t6c vin thu luu trft, hd,nh chinh khi thUc hign 6p dpng chir hf s6.

4. ViQc quan lf, su dqng cht kf s6 phni tt6m b6o an todn, an ninh th6ng tin.

Di6u 5. Gi6 tri ph6p lf cfia chii kf sii

' ^|-|, ^1. Chft h_i s6 c6 giri tri phrip ly khi t6n t4i 0 d4ng vdn ban dipn ili duqc ky
bdng chft ky si5 vd dugc t4o ra trong thdi gian chimg thu s6 cdn hiQu lpc vd kitim

- ':tra duoc bdng khori c6ng khai ghi tr€n chimg thu s6 c6 hiQu lgc d6.

2. Ven ban diQn tt sri dgng cht kf si5 do Ban Co yilu Chinh phri cung c6p

c6 giri tri ph6p lj tuong duong voi v6n bdn gi5y c6 ky tay vir d6ng d6u khi:

a) Vdn ban di€n tt duqc hi s6 voi lo4i chft kj cria c6 nhAn vd chfi lo-f cta
.1 , ,co quan, t6 chric tl6 tlugc x6c thuc hqp lQ thi c6 gi6 tri tucrng duong v6i vdn ban

gi6y c6 chft lcj tay ctra c6 nhdn vd d6ng dAu cta ccr quan d6.
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b) Vdn ban diQn tu tlugc kj s6 voi lo4i cht kf s6 cria c6 nhAn vd cht lcf si5

tld tlu-o. c x6,c thqc hgp lQ thi c6 gi6 tr! tuong ducrng vdi vdn ban gi6y c6 cht (f
tay cria c6 nhdn tt6.

Chuong II
euAN L.f vA sr/ DtrNG cutl xf sO, cHUNc rHrI so

Didu 6. Nguiri quin lf thu6 bao

L Cht tich Uy ban nhan dan dnh riy quyAn cho Gi6m tl6c Sd Th6ng tin vd
). ,^Truydn th6ng thgc hi€n tr6ch nhiQm cria ngudi quin ly thu€ bao d6i v6i chimg

thu s5 chuy6n dirng do Ban Co y6u Chinh pht cAp cho c6c co quan, t6 chric vii
c6 nhdn trong c6c co quan nhd nu6c tr6n dia ban tinh Hrmg Y6n.

2. Girim tl6c Sd Th6ng tin vd Truydn th6ng c6 tr6ch nhiem thuc hi€n c6c
nhiQm vU cua nguoi quAn lf thud bao iluo. c quy dinh t4i Di6u 28 Th6ng tu s5

08/2016/TT-BQP ngiy 0l th6ng 02 ndm 2016 cir- 86 Qu6c phdng quy tlinh v6
i"

cung c6p, qudn lf, su dqng dlch vg chimg thFc chft lqf sd chuy6n dirng phlc vU

c6c co quan D6ng, Nhd nudc, t6 chric chinh tri - xd hQi (sau dAy gqi tnt ld Th6ng
tu s6 08/2016/TT-BQP).

Didu 7. NQi dung, thdi h4n c6 hiQu lgc cia chri'ng thu s5 vir phin loqi
,, 

^cnung tnu so

L Ngi dung chimg thu s5 cira thu€ bao tlugc quy dlnh tai DiAu 8 Th6ng tu
sO OSlzOtOnr-eqe.

2. Thdi han c6 hi€u lgc cria chimg thu s5 nhu sau:
., I

a) Chung thu s6 cria thu6 bao cdp moi thoi han c6 hiQu lUc tdi da ld 10 ndm.

b) DOi v6i chimg thu s6 gia h4n, thdi h4n c6 hiQu lqc du-o. c gia h4n ti5i da
ld 05 ndm.

3. Phan lo4i chimg thu s6
., Ia) Chung thu s6 cho c6 nhdn: Ld chimg thu s6 dugc cdp cho c6c chric

danh nhd nu6c, ngudi c6 thdm quy6n cira co quan, td chric theo quy dinh cria
;.,ph6p luqt vC qu6n ly vd si dgng con.ddu; cdp cho crin bQ, c6ng chric, vi6n chtic

trong c6c co quan nhlr nuoc c6 nhu cAu giao dich tli6n tri.
., ^ ,b) Chung thu s6 cho co quan, t6 chric: Ld chimg thu s6 <lugc c6p cho c6c

co quan nhd nudc vd ducr. c giao cho ngudi c6 thAm quyAn cta co quan theo quy
Ldlnh cia ph6p luat v€ qudn lf vd sir dgng con dAu d€ sri dgng d6 (i sd tr€n vin

bdLn diQn ru thay cho con ddu cira co quan.
,:,

c) Chrmg thu s6 cho thiet bi, dich vg, ph6n m€m: Ld chimg thu s6 cAp cho
cric thitit bi, dich vU, phAn m€m thuQc sd hfru, quin lf cira co quan nhir nu6c.
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Didu 8. Thfr tgc {Inng kf c6p mr6'i, gia hgn, thu hdi chrfrng thu s6

1. Thri tpc ttnng hf c6p mdi chimg thu s6 ph6i dim b6o day drl c6c quy
.\..1 r.^ a ,dinh v€ di€u kiQn c6p moi, h6 so vir trinh t.u, thri tqc cAp chimg thu s6 theo quy

dinh tai DiAu 13, DiAu 14, Khoan I EiAu 15 cria Th6ng tu si5 oslzotolTT-BQP.

2. Quy trinh tii5p nhan hO so vd ban giao chimg thu si5, thii5t bi luu kfi6a bi
mQt dugc thUc hi€n nhu sau:

,, , ..i
a) Sau khi ti6p nhan vdn bdLn tt6 nghf cria thu6 bao theo MAu 0l ho{c (MAu

03, M6u 04) cria Php lgc kdm theo quyi5t Opfr ndy vir c6c tai liQu kdm theo,
Gi6m d6c Sd Thdng tin vir Truy6n th6ng gii tlC nghi c6p chimg thu sd kdm theo
,l l^ ^ A ^"h6 so v6 Cgc Co y6u Edng - Chinh quy6n thuQc Ban Co ydu Chinh pht;

b) Sau khi nhin thi6t bi luu kh6a bi m4t tu Cuc Co yiiu D6ng - Chinh
).,^Iquydn thuQc Ban Co ydu Chinh phri, Gi6m tl6c Sd Th6ng tin vh Truydn thdng

ban giao thi6t bi lrru kh6a bi mQt diin thu6 bao theo MAu 07 clira Php lqc kdm
theo Quy6t dinh ndy. Sau khi ban giao thiiit bi luu kh6a bi m{t cho thud bao,

Gi6m d6c S0 Th6ng tin vir Truydn thdng grii itA nehi thoi di6m c6 hiQu lFc cria

chimg thu s6 v6 CUc Chimg thuc s6 vd 86o mft th6ng tin.

3. Gia h4n, thu h6i chimg thu s6:
. ^.1 ,.^

a) Di6u kiQn vd trinh tg, tht fi,rc thuc hi€n viQc gia h4n chimg thu sd ilugc
thgc hiQn theo quy dlnh tai Didu 16, Di6u I 7 cria Thdng tu si5 O8lZ0 t O/TT-BQP.

b) C6c trudng hqp thu trOi ctnmg thu s6 vd h6 so, trinh tr,r, thri \rc thu h6i
., i ,

chimg thu so dugc thWc hiQn theo quy dinh t?i Di€u 18, Di€u 19, Di€u 20 cria
Th6ng tu s6 08/2016/TT-BQP.

^ 
,.4. Thu tqc cdp chring thu sO sau khi chimg thu s6 ct h€t han ho4c chimg

thu si5 bi thu hdi dugc thgc hiQn theo quy dinh tai Di6u 23 Th6ng tu si5

08/2016/TT-BQP.

Didu 9. Thay d6i th6ng tin chri'ng thu s5, th6ng tin ngutri quin lf
.. Acnung tnu so

l. Di6u kiQn, quy trinh thlrc hiQn thay ddi th6ng tin nguoi quan lf chimg
., a -t.thu s6 d6i voi chimg thu s6 cua co quan, t6 chric ho4c chimg thu s6 cua thi6t bi,
dich vr,r, phan mAm dugc thgc hiQn theo quy dlnh tai Di6u 22 Th6ng tu s6

08/2016/TT-BQP.
r:. .r ^2.Thay ddi th6ng tin ch(mg thu s6:

Trudng hqp cric th6ng tin cria thu6 bao kh6ng cdn phir hqp v6i th6ng tin
., I ., . .,luu trong chimg thu sd thi thgc hiQn quy trinh thay d6i th6ng tin chimg thu s6;

c6c th6ng tin bao g6m: T6n cria thu€ bao; chric danh cria thu6 bao; t6n co quan,
.1 1' '!i't6 chuc c6ng t6c (tl6i vdi chimg thu sd cho c6 nhdn) ho{c t€n co quan, t6 chric
dugc c6p chimg thu sO (AOi v6i chfmg thu s6 cho co quan, t6 chric); dia chi thu
di€n tri.
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3. Di€u kiqn thUc hiQn thay tt6i th6ng tin chung thu st5:

a) Chrmg thu sO dugc d€ nghi thay tt6i th6ng tin phni d6m b6o cdn thdi
han sri dung it nh6t 60 ngdy;

b) Thu€ bao dA nghi thay tttii th6ng tin chimg thu si5 thuQc ph4m vi quan

lf cria Gi6m d6c S0 Th6ng tin vd Truy€n th6ng dd <tA nghi c6p tru6c d6; ni5u

kh6ngthuQc ph4m vi quin lj cria Girim <16c Sd Th6ng tin vd Truy€n th6ng dd ttA

nghl cAp thi thqc hien thu h6i chtmg thu s6 cfr;

c) Co quan, t6 chric, c6 nhdn phii c6 v6n b6n de nghi gui Gi6m tl6c Sd

Th6ng tin vd Truy6n th6ng vd duqc ph6 duyQt.

4. Quy trinh thay tl6i th6ng tin chimg thu s5 dugc quy tlinh nhu sau:

a) Thu6 bao grii vdn ban <tC nghi thay tl6i th6ng tin chimg thu s5 c6 x6c

nhQn cira co quan quin lf t4rc ti6p theo Mdu 06 cria Phu lltc kdm theo Quyiit
dinh nny cho S0 Th6ng tin vd Truy€n th6ng;

b) Sd Thdng tin vd Truy6n th6ng t6 chuc thu th{p th6ng tin,.t6ng hgp

danh srlch d6 nghf thay aOi ttrOng tin chimg thu si5 gui .,C Cpc Co y6u Dang -

Chinh quy€n vir kdm 0l b6n sao cho Cpc Chimg thUc s6 vd Bio mqt th6ng tin;

c) Sau khi nhfln dugc chimg thu s6 de duo. c thay d6i th6ng tin tu Cgc Co

y6u DAng - Chinh quydn, Sd Th6ng tin vd Truy€n thdng t6 chric cdi dat chung

thu si5 da dugc thay aOi ttrOng tin l6n thirSt bi luu kh6a bi m$t cria thu6 bao vd

thgc hiQn bdn giao cho thu6 bao.

d) Cuc Chrmg thgc s6 vd Bio m{t th6ng tin c6 tr6ch nhiQm cung c5p c6ng

cp d6 SO Th6ng tin vd TruyAn th6ng td chtc cdi d4t vdo thi(5t bi luu kh6a bi m{t
cira thu€ bao.

Di6u 10. Thu hdi, kh6i phgc thi6t bi luu kh6a bi mit
1. Quy <[nh vA thgc hiQn thu trOl tfri.5t bi luu kh6a bi mQt sau khi chimg

thu s6 h.it hqn sri dpng ho4c chimg thu si5 Ui tttu hOi dugc thgc hiQn theo quy

ttinh tai DiAu 21 Th6ng ru si5 o8lzotolTT-eQp.

2. KhOi phuc thi6t b! luu kh6a bi mQt trong trudng hqp thiiit bi luu kh6a bi
mat bikh6a do nhdp sai m{t khAu qu6 sO lAn quy dinh (do Cuc Chimg thsc sd vd

86o mit th6ng tin thi6t lQp) du-o. c thpc hiQn theo quy tlinh tai Di6u 24 Th6ng tu
rO OSIZOIO/TT-BQP. Van ban dC nehi kh6i phpc thi.it bi luu kh6a bi mft cria

thu6 bao theo MAu 10 cria PhU lgc kdm theo Quy5t dinh ndy.

Didu 11. Quin lf thi6t bi luu kh6a bf mit
1. Vipc quan ly thir5t bi luu kh6a bi m{t du-o. c thgc hiQn theo quy dinh tai

Didu 25 Th6ng tu si5 oalzotonr-eqe.

2. Thi6t bi luu kh6a bi mpt chria chimg thu s5 cira co quan, t6 chtc ttu-o. c

Ngudi c6 thAm quy6n cira co quan, t6 chirc riy quyAn cho vin thu quan lf, sri
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dpng vd dugc b6o qudn, luu git an todn t4i co quan, tr5 chric nhu v6i con d6u cria

don vi. Ngudi dugc giao quin li thi.tt bi luu kh6a bi mQt cria co quan, don vi

chiu tr6ch nhiQm trong viQc quan ly vd sir dgng thi6t Ui tuu kh6a d6 t4o ra cht lcr;

s6 cria co quan, don vi minh.

Trudng hqrp thay d6i ngudi quan $ thi6t bi luu kh6a bi mQt chria chimg

thu s5 cria co quan, t0 chfc thi co quan, t6 chric quy€t dfnh giao tr6ch nhiQm
'I i ' ' A t ia co quan, t6 chuc theo quYquan lli chung thu so cho nguol co tnam quyen cu

dion .,iu ph6p luit v€ quan $ vi sri dgng con d5u thay thi5 nguoi quan l;f chimg

thu s6 cira c(' quan, t6 chric vd phii l{p Bi6n bin bdtr giao thiCt bi luu kh6a bi

mit theo VtAu OS cria ph* lgc kdm theo Quyi5t dlnh ndy. Quyi5t dinh giao tr6ch

ilg,,' qua' lj chrmg thu s5 cria co quan, ti5 chric thgc hiQn theo MAu 08 cria

Phu luc kdm theo Quy6t dinh ndY.

3. Thi6t bi luu kh6a bi m{t chria chimg thu s6 cria c6 nhdn do chinh c6

nhan d6 quan $, luu git vir sir dgng. Kh6ng dugc a6 tO mat khAu hoec d'5 ngudi

kh6ng c6 thAm quyen sri dung thi.it bi luu kh6a bi mQt do minh duo. c giao quan lf'

Didu 12. Kf s5 tr6n vin bin tliQn tfr

l. ViQc lcf s6 trdn vdn ban <tiQn tu du-o. c thyc hiQn thOng qua ph6n mdm hf s6'

2. Th6 thtc, kl thuQt trinh bdy vdn bin <tien tt thuc hiQn theo quy dinh t?i

Nghi dinh sii :+/ZOtOnqD-CP ngdy 14 thing 5 ndm20l6 cria Chinh pht quv

<tinh chi tii5t mQt si5 CiA,, vd biQn ph6p thi hdnh Lu4t Ban hanh vin bin quy ph4m

ph6p ludt: Thdne tu s,5 OtlZOttnf-BNV ngdy 19 th6ng 0l ndm 2011 cria B0
:.

NOiuU hu6ng din vd ttr,! tt.ic vd k! thuQt trinh bdy vdn b.an hanh chinh vd th6

t6rr. uen b6n"sri h6a thpc hiQn theo quy dinh vd hucrng d6n cria BQ NQi vU vC

qudn lj vdn b6n vir hd so diQn tu.

3. Quy trinh kj si5

a) Trudng hqp quy ttinh c6n mQt chft (f s6 cria ngucri c6 thAm.quy6n tr6n

vdn bAn diQn tir: Th6ng qua ph6n mAm ki s6, nguoi c6 thAm quy€n sri dung

kh6a bi mQt c6 nhdn <t6 thgc hiQn vi€c h-i s6 vdo vdn ban <liQn ttr.

b) Trucrng hqp quy dinh cAn mQt chfr lcf s6 cria co quan, tt5 chirc (cht lq;

,r5 .on i6u) trCn van Uan aiqn tri: Th6ng qua phdn mAm kf s6, v5n thu sri dung

kh6a bi -at .on d6u cira co quan, t6 chric d6 thUc hiQn viQc h.f sd vdo vdn b6n

<liQn tt.
c) Trudng hgp quy ttinh can diing thdi che ki s6 cua ngudi c6 thAm quyAn

vd chft lqi s5 cria co quan, t6 chric tr€n vdn ban dign tri, tht tU lci nhu sau:

Ngudi c6 thAm quy€n sfr dsng kh6a bi mft c6 nh6n d6 thuc hiQn viQc lcf

,O udo rrL ban diQn tu. Van bin dien tri dd dugc lcf s6 ndy sau d6 duoc $uy€n
d6n b0 phan vdn thu. V6n thu sri dgng kh6a bi mflt con ddu cria co quan, t6 chric

di5 thuc hign viQc hi s6 vdo vin bin <liQn tu sau khi nguoi c6 thdm quy6n dd hf
s5 vdo vdn ban ttiqn tu.
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d) Trucrng hqp quy dinh su dung nhiAu chfr klf s6, c6 ph6t hanh v6n ban

MQt vdn ban ttiQn tt tru6c ktri ph6t hdnh c6 thi3 qua nhi€u nguoi lcf s6,
r ',, r.i ' , ',Anhu: K1i kiem tra nQi dung vin bin, ky ki€m tra th6 thric trinh bdy vAn bdn, lcf

duyQt cta ldnh d4o, kf cua t6 chric. Khi vdn ban c6 sir dgng nhi6u cht tcy si5 tfrl
:"cht kj s6 cira crl nhdn tluoc thuc hiQn tru6c, cht kf s6 cta t6 chric dugc thgc

hiQn sau vd tru6c kfii ph6t hinh vdn b6.n, vin thu c6 tr6ch nhi€m ki6m t;:a, xfuc

thgc tinh ding d6n, hgrp 16 cria tirng cht \f.
4. Hinh thric th6 hiQn th6ng tin vO cht kf s6

Hinh thric tfr6 nlen th6ng tin vd cht ky si5 bao g6m hinh anh vd vi tri
.. t - r . i , , ,t A I ' - ' , 

^ " .t ,th6ng tin chf ki so ciia nguoi co thdm quy€n, cht kf s6 cta co quan, t0 chfc
tr6n vdn ban ttiQn tri dugc quy tfnh nhu sau:

, ^i.a) D6i voi chf ky sd cria ngudi c6 thdm quy6n

Hinh thric ttr.i trign: Hinh anh cht kf cria ngudi c6 thAm quydn ky ban
hdnh vdn b6n, mdu xanh.

Vi tri: Tgi vi tri ki cria ngudi c6 thAm quy6n kf ban hdnh vdn bdn tr6n
.A

van Dan glay.

b) E6i vdi chft ky si5 cria co quan, tti chric ban hanh vdn ban

Hinh thric th6 hien: Hinh anh con d6u cta co quan, tii chric ban hinh vdn
ban, mdu <16.

Vi tri: Trum l€n khoang l/3 chfi lcj cria ngudi c6 thim quyin uA phia b6n
tr6i, d6m b6o kh6ng che khuAt phdn chft ki bi trum hoflc t4i g6c b6n trfii,phia
trdn d trang ddu ti6n cia vdn ban diQn tri.

Kich thudc: Bdng kich thudc thr,rc ti5 cria d5u.

Didu 13. Xic thgc chir kf s6 t"eo vin bin ttiQn tfr

Khi nhan duoc vin bdn diQn tu dugc lqf s6, co quan dugc nh{n vin ban
phii thgc hi6n viQc x5c thgc chir (i s6 nhu sau:

l. Ki6m tra tinh hqp lQ cua cht [i s6 tr6n vdn bdLn tliQn tu, bao g6m ki6m
tra c6c y6u tl5: Th6ng tin ngudi lcf s6, thoi gian ky, tinh hgp lQ cria chimg thu s6,

tinh todn vgn cta vdn b6n diQn tri.

2. N6u chf h-i si5 khOng hqp lQ thi th6ng b6o ngay voi co quan, don vi grn
,.i. -i , , .vdn bin bi6t de ky vd grii l4i, dOng thdi x6a vdn b6n kh6ng hqp lQ d6 sau khi

nh{n dugc vdn bdn hqp lQ tlugc grii lai.

3. ViQc ki6m tra tinh hqp 16 cria chft kf sti tr€n vdn b6n diQn tri dugc thgc
r.^ rJ rl ; r.l ,-,, tnl9n Dang pnan mem Ktem ffa cnu Ky so.
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Chuong III
TRACH NHrFM cta cAc coeuAN, TO cHrIc, cA xnAt rRoNG

euAN r.,f vA SODUNG curlrf s6, cnuNc rnUsd
Oidu tl. Trich nhiQm cta S& Th6ng tin vi Truydn th6ng

1. Chri tri, huong d5n c6c co quan, don vi tri6n khai thgc hiQn Quy ch6
ndy vd c6c quy tlinh hi€n hanh cria Nhh nudc c6 li€n quan.

2. T6 chric cliro t4o, tQp hu6n, huong d6n quan ly vd sri dpng chft lcj s6,
.t i I r r \ 1 , 

^ 
1 ,

chung thu s6 chuy€n ding, phdn m€m lcy sO cho ciic thu6 bao.

3. Thqc hi-6n thanh tra, ki6m tra viQc quan llf vd sri dtng cht lcf sii, chimg
thu s6 vdL viQc thgc hiQn cric quy dinh t4i Quy ch6 ndy oha c6c co quan, t6 chric,
c6 nhdn trong ph4m vi thuQc thAm quyAn quan ly.

4. Hang n6m, xdy dgng k6 ho4ch, dp to6n kinh phi tririn khai tmg dpng
,-,, 

^ 
, Acht ky s6, chimg thu s6 vd dich vg chimg thgc chft lcj s6 trong ho4t dQng cria co

quan nhlr nudc.
- ^15. T6ng hqp b6o c6o tinh hinh quAn llf vA sri dung chimg thu sd vd dich vu

chimg thrrc cht h_i s6 theo dinh kj' eui Uy ban nhAn dan tinh, BQ Th6ng tin vd
Truy€n th6ng vd Ban Co y6u Chinh pht.

Didu 15. Tr6ch nhi$m cfra thu6 bao
:.l. Cung cdp c6c th6ng tin, h6 so chffi x6c vi tl6y <hi li€n quan d6n viQc

c6p, gia h4n, thu hdi chimg thu s6.

2. Thdng b6o kip thoi cho co quan quan lf tr.uc ti6p thud bao ho{c ngudi
., , x.qudn ly thu€ bao thu h6i chimg thu s6, kh6i phpc thi€t bi luu kh6a bi mQt trong

c6c trudng hqp: Kh6a bi mat bi l0 hoac nghi bi 10; thiiit bi luu kh6a bi mAt bi
., i. ,
thAt lqc ho4c c6c trudng hgp mdt an todn kh6c; thi6t bi luu kh6a bi m{t bf h6ng;

bikh6a do nh{p sai m$t kh6u qu5 sr5 lAn quy dinh.

3. Quan lyf chit ch€ thi6t bi luu kh6a bi mdt theo quy ttlnh tai DiAu I I Quy
,t . I

ch6 nhy vd tudn thu c6c quy dlnh cta phrip luft vd quan ly che kj s6, chring thu s6.

4. Sri dung chft h-i si5, chimg thu sO dfng mpc dich vd tudn thir c6c quy

trinh, quy dinh cira Quy chi5 ndy vir cdc vdn bdn phrip lu4t c6 li6n quan vA quin
'.', A

l1i, su dqng cht kyi s6, chimg thu sO vd dich vr,r chfng thgc cht kj s6.

5. Thgc hign tlAy dri vd tu6n thri c6c quy tlinh v6 quan $ vd sri 4rrrg chfr lci
^ 

,, , i,
s6, chimg thu s6 tlu-o. c quy ttinh tai Quy ch€ niry vd c6c quy <lfnh cria ph6p luit
c6 li€n quan.

6. Tham gia ddo tAo, tap huAn v6 quan lf vi su dgng chft ky stl, chimg thu
:.

s6 trong ho4t dgng cira ccr quan nhd nu6c do Sd Th6ng tin vd Truy€n th6ng vlr
c6c co quan, don vi li€n quan t6 chr?c.
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Di6u 16. Tr6ch nhiQm cfra cc quan quin $ tn;c ti6p thu6 bao

l. T6 chric tri€n khai sri dqng hiQu quA chirng thu si5 cia ti5 chric, c6 nhAn,.,,x.,. ,), ) -
dlch vg, thi6t bi ph6n m6m thuQc th6m quy6n quAn lf theo quy <linh; 6p dUng
cht ky s6 trong viQc gti, nhAn vdn ban iliQn tri gifra c6c co quan nhd nu6c v6i
nhau vd v6i c6c t6 chric, c6 nhdn theo quy rlinh tpi Quy6t ainl sA OlnOntqO-
UBND ngdy 02 th6ng 6 ndrn 2017 cua Uy ban nhdn ddn tinh ban hdnh Quy tlinh
. -t.trao tl6i, xri lf, luu trt vdn ban di€n tt trCn m6i trudrng m4ng trong ho4t d$ng
cta c6c co quan nhd nu6c tr6n dia ban tinh Htmg YOn.

r:2. Thr;c hiQn d6y tili c6c nhiQm 4r cta co quan qu6n lf tryc ti€p thu€ bao
dusc quy dinh tai Di6u 29 Th6ng tu s6 08/2016/TT-BQP.

3. Phan c6ng cdng chric, vi6n chric chuydn tr6ch cdng nghQ th6ng tin ldm
diu mi5i chiu tr6ch nhiQm tiiSp nhgn, ban giao chimg thu s6 vd tham gia ddo t4o,
tQp hudn v€ si dgng cht kf s6, chimg thu s6.

4. Quan lj chat ch€ thi6t bi luu kh6a bi mAt chria chfmg thu s6 cria co
2 . . . . ! .- ^quan, td chric theo ch€ dQ quan lj bi mQt nhd nu6c; thgc hiQn bdn giao thiet bi

luu kh6a bi mft cho vdn thu qufur lf vd sri dpng d6 ki sd c6c vdn ban <tiQn tu.

5. PhOi hgrp v6i Sd Th6ng tin vd TruyAn th6ng vd c6c co quan, tlqn vi li6n
quan trong cdng tric thanh tra, ki6m tra viQc quan l1i, si dgng cht kf si5, chring
thu s6 cria co quan, t6 chric, c6 nhAn thuQc th6m quy6n qufur ly theo dring quy

rAdfnh cua Quy ch€ ndy vd c6c quy t[nh hiQn hdnh cria Nhd nu6c c6 1i6n quan.

6. ThFc hiQn b6o c6o dinh ki,, dQt xu6t ki5t quA sir dgng cht kj s5, chimg
.1 i
thu s6 cira co quan, don vi minh grii vO Sd Th6ng tin vir Truy€n th6ng d6 t6ng
hgrp, b6o c6o Uy ban nhin dAn tinh theo quy d!nh.

Di6u 17. Trich nhiQm cta S& Tiri chinh
I t. ,Chu tri, ph6i hgp vryi Sd Th6ng tin vd Truy6n thdng b6 tri kinh phi tu

ngdn s6ch nhir nudc vir c6c ngu6n kinh phi hqp ph6p kh6c tl6m b6o cho c6ng t6c
. .i
tri€n khai rmg dUng cht h_i s6, chimg thu s6 vh dich vr; chimg thyc chfr lcj s6

chuydn dimg trong c6c co quan nhir nu6c tren dia ban tinh.

Didu 18. Trich nhiQm cia vin thu cic co quan, tlcrn vi
L,,

1. Thgc hiQn lcf s6 v6n brin dien tt vd ph6t hdnh vdn ban tliQn tu d6 lcj s6
qua mang theo quy dinh t4i Quy ch€ niy vd c6c quy ttinh hiQn hdnh cria Nhd
nudc c6 li€n quan.

2. Thgc hipn quan lj, luu trft vdn ban diQn tri theo cric quy dinh hiQn hdnh.

3. Thgc hi6n x6c thgc chir hj si5 tr6n c6c vdn bin d6n cria c6c co quan,
' "'tidon vi khdc gui tl6n, phan 6nh voi co quan, don vi tl6 n6u cht (f s6 khdng hqp lQ.

4. Chlu tr6ch nhiQm ti6p nhQn, quan lf vdL sri dgng chimg thu si5, tttiiit U|

luu kh6a bi mQt cria co quan, t6 chuc khi dugc phAn c6ng tl6m b6o dring quy
,A

dinh tai Quy chd ndy vdr c6c quy dinh hi€n hanh cria Nhd nudc c6 li€n quan.

5. Tham gia diro t?o, tap hu6n, huong ddn vd quan lf vd sri dung chft kj sd
1Ado co quan c6p tr€n hoqc Sd Th6ng tin vd Truy6n thdng t6 chfc.
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Di6u 19. Tr6ch nhiQm cta c6ng chric, viOn chrfrc chuy6n trrich c6ng
nghQ th6ng tin t4i cic co quan, tlon vi

l. Cdi d4t thi6t bi luu kh6a bi mQt, phAn mdm kf sii; h6 trg k! thuit vir
huong d6n cho crin b6, cdng chric, vi€n chric du-o. c c6p chimg thu s6 tai co quan,
don vi trong qu6 trinh sri dung chri ky s6.

2.Thammuu, tri6n khai rmg dqng cht ky s,5 trong ho4t dQng cta co quan,
dcn vi; thgc hiQn c6c biQn phrip tt6m b6o an tod,n, an ninh th6ng tin t4i co quan,

ilon vi.

3. Chfu tr6ch nhigm tiiSp nhQn, quan lf vd sri dgng chfmg thu sti, ttri6t Ui
luu kh6a bi m{t cira co quan, <lon vi khi dugc ph6n c6ng dim b6o dung quy tlinh

,i
t4i Quy chd ndy vd c6c quy tlinh hiQn hanh cta Nhd nu6c c6 li6n quan.

4. Tham gia dio tao, 4p huAn, huong din vd quan llf vd sri dung chfi lcj s6,
., i ,chimg thu s6 do co quan cAp tr6n ho4c Sd Th6ng tin vd Truy€n th6ng td chric.

Chuong IV
TO CHI/C THUC HrpN

Di6u 20. Khen thu0ng vir x& lf vi phgm

l. C6c co quan, don v-i, c6 nh6n c6 thdnh tich trong viQc quan ly vd sri
dpng cht ky s6, chimg thu s6 trong c6c co quan nhh nu6c tinh Hmg Y6n duo. c
khen thudng theo quy dinh cria ph6p luQt hiQn hdnh.

2. Truong hgp c6 hanh vi vi ph4m c6c quy dinh vC quan lj vd su dqng cht
kf si5, chrmg thu s5, tiy theo tinh ch6t, mfc dQ vi pham md bf xi lf theo quy
dinh cta phrlp luQt.

Di6u 21. Didu khoin thi hirnh

1. Sd Th6ng tin vd TruyAn th6ng chri tri, ph6i hqp voi c6c co quan, t6 chric
r; .;

li6n quan hudng ddn, tri€n khai, ki6m tra, d6n d6c viQc thgc hi6n Quy ch6 ndy.

2. Trong qu6 trinh thgc hiQn n6u c6 kh6 khin, vuong mic, ph6t sinh cAn
, .1.ri rtsta il6i, b6 sung, tt€ nghi c6c co quan, don vi, c6 nhAn gui vin ban v6 Sd Thdng tin

vd Truy6n thdng dr5 tr5ng hqp, b6o c6o UBND tinh xem x6t, quy6t dir*..l.*

TIVT. OY BAN NHAN DAN
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PyuLuq /-
(Ban hdnh kim theo Quy€t dinh s6 0J /2018/QD-UBND

"CryA4 
thdng 02 ndm 20t8 cila Uy ban nhdn dan tinh Htmg Y€n)

Miu 0l
CQNG HOA XA HQr CHU NGHiA VrET NAM

DQc l$p - Tqr do - H4nh phric

vAN BAN EE NGHI cAp (crA HAN) cHTING THr-rso cHo cA NHAN

Kinh gui: Girim tl6c Sd Th6ng tin vd Truydn th6ng

Ho vd t6n (cht in hoa) Gidi tinh:.....n..... Nam ..... !..... Nt
Ngdy sinh: .....1.....1............ Noi sinh: ............

SO CMND/HO chi€u: .......... Ngdy c6p: Noi c6p:

Dia chi thu diQn hi (l):
^ .^ ,.
Co quan, t6 chric c6ng t6c (2): ........

Chtic vu:

Eia chi:

DiQn tho4i: ..... Fax:

^t , , .. I - . i
So chung thu sd c[ (n€u c6): . .. . .. . ... . .Ngny cdp: ......... . . .Ngdy h€t h4n:

ThdihanhigulUccriachimgtfrusiiltOidaldr l0n6m): ............................n[m
Tdi liQu kdm theo (3):

a) Ban sao c6 cdng chung gi6y chung nhfn da thng ky m6u con d6u ho[c x6c thgc bing
, ,:. | , ,i , .a , ,v6n ban cta co quan, td chirc cdp tr6n tr.uc ti€p mAu con dAu cua co quan, t6 chftc:

b) Bin sao c6 cdng chimg quy€t tlinh ho|c x6c thyc bang van bdn cia co quan, tiS chric
_.( , ,. ...7quin ly tryc ti€p chric danh nhd nudc, ngudi c6 thdm quy€n cria co quan, t6 chric theo

quy tlinh cta ph6p lu{t vd quin ly vd st dpng con ddu.

<Dia danh>, ngdy.... thdng.... ndm ....
X6c nh$n cia co-quan quin lf tru. c tiSp Nguiri khai

(Kj,, d6ng dAuvd ghi rd he ftn) (Ki, vd ghi rd he tQn)

Ghi chti:
(1) Dia chi thu di€n tt Id dia chi hQp thu fiAn bc chinh cia thu/ bao dugc cdp bdi co
quan, t6 chuc minh.

(2) TQn co quon, to ch*c qudn $, trqrc ti6p vd cdc co quan qudn ly ciip tAn.
(3) Trrong hoo di ngh! cdp chilng thr s6 cho chric danh nhd nudc, ngudi c6 thiim
quyAn cua co qwm, t6 ch*c theo quy dinh cila phdp luil vA qudn ly vd srl dqng con ddu.
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<TEN CO QUAN CHU QUAN> CQNG HOA XA Hgr CHU NGHIA VrpT NAM
<TEN CO QUAN DON VI> DQc tip - Tq do - H4nh phric

<56, \i hiQu> <Dia danh>, ngdy .....thdng ..... ndm ....

DANH SACH TONG HOP
Dd nghi cdp (gia h4n) chri'ng thu s6 cho ci nhAn

Kinh gui: Girim d6c Sd Thong tin vir Truydn thdng

Sd lugng d6ng hj:

Di€n thoai:
Email;

Ngucri lgp
(Ky vd ghi rd hp t?n)

Thi tru&ng co quan d<rn vi
(Ky, d6ng dau vd ghi rd hp t?n)

Ghi chi:
1tt Trtrdng ho.p di ngh! cdp chilmg thr s6 cho chrlc danh nhd nuoc, ngudi c6 tham
quy4n cia co quan, t6 chtrc theo quy dinh cia phdp ludt vi qudn lj' vd su dqtng con
ddu, d0 nghi gtri kim cac vdn bdn sau:

- Bdn sao.ho.p 19 Siiil ching nhqn dd ddng.ky ftoqc xdc nhQn bdngvdn bdn c a c'
quan, t6 chric cdp tuAn tu1rc tiip) mdu con ddu cia co quan, t6 cfuic;
- Ban sao.hqp tQ quyAt dinh thoqc xdc nhQn biing vdn ban cua co quan, t6 chtrc quan
ly trrc ti€p) chuc danh nhd nudc, ngudi c6 thdm quyin c a co quan, d chrlc thei quy
dinh cila phdp IuAt vA qudn ly vd su dlrng con dtju.' 

'

Danh sdch ddng kj:

STT Hg t€n
Ngdv
sinh

56 CMND/
H6 chitlu/

.i,
ngay cap/
noi c6p

T€n co
quan,

tlon vi

Tinh/
Thanh

ph6

Chfc
ltl

Chr?c

danh cria
ngudi c6

tnam
quydn (l)

Dia chi
thu

di6n tri

S6
chimg

rnu so cu
(ntiu c6)

I

2
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MAu 03

<TEN Co QUAN CHU QUAN> CQNG HOA XA ngr CHt NGHiA VrET NAM
<TtN CO QUAN DON vI> DQc l{p - Tq do - Hgnh phric

<56, ky hiQ> <Dia danh>, ngdy.....thdng ..... ndm ....

vAx nANoi NGHI cAp (crAHAN) cHrNc rHr_rso
cHo co QUAN, TO CHIJC

Kinh grii: Girim d5c Sd Th6ng tin vd Truydn th6ng

l. Th6ng tin tling lcf chrfrng thu s6:
.:, , .

T€n co quan. td chr?c tluoc cdp chimg thu s6 (l):
Dia chi:

Ela chi thu diQn tri (2):

^i r, .i i - i ,. ,, . ;56chungthus6c[(n€uco): ............Ngaycdp: .............Ngdyh€than:................

Thdi h4n hiQu lUc cria chimg thu sO (t6i ea ld I 0 n6m):.............ndm

II. Th6ng tin crfia ngutri quin lf chrirg thu s5 (3):

Ho vd t€n (cht in hoa): ................cidi tinh:...fl ... Nam ...!.... Nt
Ngdysinh:..........1..........1........ Noisinh:

SO CMND^{O chi6u: .......................Ngdy cAp: .................. Noi c6p: .............
Dia chi thu diQn tu:
^ :,,
Co quan, td chric cdng tac (4): ........
Chric vu:

Dia chi:

DiQn tho4i: ..... Fax:

Tdi li€u kdm theo:

a) BAn sao c6 cOng chung gi6y chung nhfn de <leng ky m6u con d6u ho[c x6c thUc bing
. ,,. | . ! ^ ..t i r; , ;. , ,van Dan cua c0 quan. to cnuc cap tren truc tlep mau con dau cua co quiul. to chucl

b) Ban sao c6 c6ng chimg quy6t dfnh hoac x6c thgc bnng v6n ban cria co quan, t6 chric
..; . .. , ., iqudn l! truc ti€p chuc danh nha nuoc. nguoi c6 thAm quy€n cua co quan. t6 chric theo

quy dinh cria phrip luf,t vd quin lf vi sri dpng con d6u.

Xdc nh$n crfia co.quan, t6 chric dnng kf Nguoi quin lf chri'ng thu sii
(K!, d6ng ddu vd ghi rd hp tAfl (K!, vd ghi rd he ftn)

Ghi chil:

( I), t4) T€n co quan, t6 chtc quin lj, tnfc fiep vd cdc co quan qudn lj, cdp trLn.
(2) Ela chi thr diQn tu ld dia chi hQp ttu c6ng v1t hAn hc chinh crta thuA bao &ro. c ctip
b&i co quan, t6 ch*c minh.
(3) N7udi qudn ly chilmg thu s6 td ngtdi c6 thAm quyin c a co quan, t6 chilrc theo quy
dinh cia phdp luQt v€ quin ly vd sti dung con dliu.
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Miu 04

<TEN Co QUAN CHU QUAN> CqNG HOA XA ngr CHir NGHiA VrST NAM
<TtN CO QUAI{ DON vI> DQc tgp - Tg do - Hgnh phric

<56, lo.i hiQu> <Eia danh>, ngay ... thdng... ndm ...

vAN BAN DE NGHI cAp (crA HAD cHoNc rril/ so
CHO THIfT BI, DICH W, PHAN MEM

Kinh grii: Gi6m dt5c Sd Th6ng tin vi Truydn thOng

I. Th6ng tin ttlng kf chrfrng thu s6:
., 1..,

LOal cnrmg mu so ( I ):

T6n dlng ky chrmg thu sd (2): . . . . . . ....

Co quan, t6 chric quin lf chung thu sd (3): .............
^; , , ., a - . iS0chrmgthus0cfr(n€uco):................Ngdycdp: ..............Ngdyh6th4n: .........
Thdi h4n de nghi c6p 1ti5i Aa ta l0 nim): ................n6m
Chring t6i cam doan thii5t bi (dich vu, phdn m6m) ding hj chtmg thu s6 tren ddy thuQc

" .7 ,.
sd htru cta co quan, t6 chric theo dung quy ilinh cia ph6p lu{t.

II. Th6ng tin nguoi quin lf chri''ng thu s5 (4):

Ho vh tOn (cht in hoa): Gi6i tinh:...! ... Nam ...tr.... Nt
Ngdy sinh: ......./ .......1.......... Noi sinh: ............
SO CMND,T{O chi6u: . . . . ... .. . Ngdy c6p: Noi c6p:

Dia chi thu di€n tu (5):

^ .^ ,.
Co quan, t6 chric c6ng t6c (6): ........
Chric nl:
Dia chi:

DiQnthoai: Fax:............

" .a - .X:ic nhgn ciia co-quan, td chrfrc dnng kf Nguiri quin lf chring thu s6
(Kj,, d6ng dduvd ghi rd he ftn) (Ky vd ghi rd he tAn)

Ghi chti:

(t).Cdc loqi ching thu s6 ll'eb Server (SSL), VPN Sener, Mail Server, Code Signing.
Ndu la toai khac thi ghi rd muc dich sn dyng.

Q) TAn ddng hi chung thn s6 cho thi& b!, dlch vu thtqc khai btio th6ng tin theo th* tv.: , ,ru tien sau: T?n mi2n hoQc Dia chi IP hoqc T|n thidr b!.
.: t. ..: , ,. :(J', (o) r en co quan, to cnwc quan ty tr{c trcp va cac co quan quan ly cdp tren.

14) Ngdi quan ti chryC thr s6 td ngfii c6 thiiry quyin cia co quan, 6 chtrc rheo quy, , ' , ^' , ,:amn cua pnap tuqr ve quan Iy va sr dung con ctau.

(5) Dia chi thu di€n nI ld dia chi hQp thtr hAn bc chinh cila thul bao droc cdp bdi cn
auan. t6 chtc minh.



vAN BAN Di NGHI THU HOr cHrllvc rHr/so
Kinh gui: Girim d5c Sd Th6ng tin vd Truy€n th6ng

Ho vd ten thu€ bao (vi6t chir in hoa) ..... Gi6i tinh:

Ngdy sinh: Noi sinh:

Nl^ot, 
^^6. 

}.T. ' ^r\EaJ Lap. l\dl Cap:

Co quan, td chric c6ng t6c (1):

D0 nghi thu h6i chr?ng

T€n chring thu s6 (2):

Dfa chi thu diQn tu (3):

56hi€u chfngthu: ............. Ngdy c6p Ngdyhtithan

56 hiQu thi6t bi luu kh6a bi m{t:

Lyi do thu hdi:

_t)

M6u 05

CQNG HOA XA Ugr CHt NGHIA VrDT NAM
DQc l$p - Tg do - H4nh phric

thu s6:

Xric nh$n cta coquan quin lf trgc ti6p
(Ki,, d6ng dAu vd ghi rd hp tAn)

<Dia danh>, ngay.... thdng... ndm....
Ngucri khai

(K! vd ghi rd hp ftn)

Ghi chti:

(l) TAn co quan, tii chuc quin ly tr6c fiAp vd cdc co quan qudn ly cdp tr\n.
(2) Ddng bi diy dil theo th6ng tin tai truimg Subject cila chtimg thu sti.
(3) Dia chi thn diQn t* c6ng v1t cfia thuA bao dd ddng l<y trong di nghi cdp chtimg thr
SO,
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Miu 06

<TEN CO QUAN CHU QUAN> CQNG HOA XA ngr CHir NGHIA VrET NAtVr
<TEN CO QUAN DON VI> DQc lflp - Tg do - H4nh phric

<Sd, ky hiQu> <Eia danh>, ngdy ... thdng... ndm ...

VAN BAN DE NGHI THAYDoI THONG TIN CHTTNG THI/sO
Kinh grii: Gi6m d6c 56 Thdng tin vd Truy6n th6ng.

I. Th6ng tin chrirng thu s6:
^ f-l ^ .: i, r--l-r.i-,, ,., ,l iLoar cnrmg Lnu so: Ll Ua nhan LJ Co quan, t0 chuc L_.1 ]-hier bi, d[ch vU, phan mem

TOn chimg thu sd (l):
Dia chi thu tli€n trl:
^,(,.^ ., | - .^-
So hrQu chung thu so cfr (2): ..............Ngdy cdp: ..........Ngdy h6t han:

II. Th6ng tin cria nguoi quin lf (s0 hfru) chrirng thu s6:

Hg vd t€n ( chfr in hoa ): ...........
Sd CMND,T{O chi6u: ..................Ngdy c6p: ....................Noi c6p:.................
^ .; , ,Co quan. t0 chfc cong t6c (3): . . . .. . . ..

Chric vp:

DiQntho4i: Fax:............
III. Th6ng tin ild nghi thay il6i

STT Trutmg th6ng tin thay tl6i (4) Th6ng tin cfr Th6ng tin mriti Ghi chri

I

<Dia danh>, ngdy ....tfuing .... ndm .....
Xic nh$n cfra ccrquan quin lf trgc ti6p Nguoi quin lf (s0 hiru) cnring thu s6

(Kj5, d6ng ddu vd ghi 16 hp ftn) (Kj, vd ghi 16 hp ftn)

Ghi chti.

( l) Th6ng tin tai trdng Subject cua chimg thtt sri

(2) Th6ng tin tqi trudng Serial Number cua chilmg thu s6.

Q) TAn co quan, t6 chilrc qudn ly trttc tidp vd cdc co quan qudn l!, ctip trAn.
(4) Th6ng tin tdi li€u kdm theo: Truong hqp b6 sung ho\c thay diji chric danh nhd
ntrdc, ngrdi co thtim quyin cia 

"o 
quon, d chfic thei quy dinh it)a phdp luQt vi qudn

lj,vd sn d4ng con diiu, di nghi gui kdm cdc vdn bdn sau:
- Bon sao hqp l€ gidy chting.nhqn_dd ddng.bj, (hoQc xdc nhan bdng vdn bdn cia co
quan, 16 ch*c cdp trdn truc tidp) mdu con dau cia co quan, 6 chtc;
- Ban sao.hqp tQ quyet dinh (hoqc xdc nhdn bQng vdn bdn cia co quan, tii chric qudn
li, trtrc fiep) chtlc danh nhd nudc, ngudi c6 thiiiquyin crta co quai, tii chtic thei quy
dinh cia phdp ludt vi qudn ly vd stt dung con ddu.' 

-
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M6u 07

cQNc ndA xAngr cHU NGH1A vrFT NAM
DQc l$p - Tq do - Hgnh phtic

BITN BAN GIAO NHAN THITT BT LtlU KH6A Bi MAT

. .:,
Hdm nay, viro hdi ... gid... ngdy ... thring ... n[m ..., tai .................. chring tdi gdm:

I. BGn giao:

Hg vd t€n:
^ i ,,
uo quan, to cnuc cong tac: ....... . . ....

Dia chi:

Dai diQn:

Chtic vu:

II. BGn nhfln:

Ho vd t€n:
^ t .,
Lo quan. to cnuc cong tac: .............

Dia chi:

Dai diQn:.. . . .. ..

Chtlc v1t:

Hai b€n thdng nhdt viQc giao nhan thi.it bi luu kh6a bi mat nhu sau:

BOn giao il6 giao cho B€n nh|n: .'........'......Oang cht: "............'.') b0, cu th€

nhu sau:

Bi6n ban giao nhfn dugc ldm thanh 02 b6n, B€n giao gifi 01 bin, B€n nhin giii 01 bnn'

D4i diQn BGn giao Daj diQn T9" lh,al
6!,tAn, d6ng diiu) (Ki ftn, d6ng ddu)

Ghi chil:

(1) Ghi rd l!, do giao nhQn (Ciip m6i, Thu hii, ...).

Q) Ghi rd thdi di6m c6 hi€u luc ctia chrlng thu s6 diii vdi trudng h.op cdp mdi.

STT Hq t€n
SO triQu

chimg thu
sd

so nlgu
thii5t bi

luu kh6a
bi mdt

L;l do giao
nhan (1)

Thdi diilm c6 hiQu

lqrc cria chimg thu
i ,^,

so (z)
(Nsdv/thdns/ndm)

Ghi chri
(3)

I

2
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Miu 08

<TEN CO QUAN CHU QUAN> CQNG HOA XA UgI CHO NGH1A VIPT NAM
<TtN co QUAN DON vI> DQc l$p - Tg do - H4nh phric

<56, ky hiQu>

QUYETDINH
VG viQc thay it6i nguoi quin lf chrimg thu s6

<CHI'C DANH NGTIOI C6 THAM QUYTN>

Cdn cft Th6ng tu...;

Cdn cn Quyiit dinh...;

Cdn a} Quy6t dinh diiu dQng, b6 nhi€m, nghi htru, th6i vi€c,...;

Cdn cri...,

QUYETDINH:

Didu 1. Thay tt6i ngucri quin f chrimg thu s6 cia <co quan, t6 ch*c> nhu sau:

l. Ddi vdi chimg thu s6 <loqi chrlng thn sri> c6 tdn ddng ky ld <tAn ch*ng thu

tii hoq, tAn miin hoqc dia chi IP>:

Thay <t6i ngudi quin ly chung thu sO tu 6ng Od) ..., <chuc vtt> sangngudi quin

ly mdi ld 6ng (bd)...., <chttc vtt>.

Z. OOi vOi chimg thu s6 ...

Di6u 2. T6 chric thqc hiQn

l. Cdc ddng chi c6 t€n t4i Diiiu I c6 tr6ch nhi€m t6 chric ban giao vd l{p bi0n ban

ban giao quin ly chring thu s6.

2. C6c ddng chi elugc giao quan li chung thu s6 co trrich nhiQm ki6m tra tiilp

nh{n c6c chimg thu sO, ttrit5t ti luu kh6a bi mQt (niiu c6) theo bi€n bin ban giao vd chiu

tr6ch nhiQm qudn lli c6c chimg thu s6 n€u tr€n k6 tu thdi ditim bdn giao ilugc ghi trong

bi€n bin.

Di6u 3. HiQu lr;c thi hhnh

Quytit dinh ndy c6 hifu lr,rc k6 tu ngdy ki.
Thri truong cac co quan, t6 chric vit clc chnhdn c6 li6n quan t4i Didu I chiu tr6ch

nhiQm t6 chfc thi hanh Quytit dlnh ndy./.

<CHfC DANH CTA NGTJdT Xf'
$y ftn, ddng diiu)Noi nhQn:

- Nhu Di€u 3;
- Sd Thdng tin vd TruyAn th6ng;
- Cpc Chung thgc s6 vd BMTT/BCYCP;
- Cuc Co y6u Dang - Chinh quy6n/BCYCP;
- Luu: VT, ....



10

ceNG HdA xA ngI cnO Ncnia vIEr NAM
DQc l$p - Tg do - H4nh phfc

BINN BAN BAN GIAO QUAN LV CH(NG THT'S6

. , )..
H6m nay. viro h6i ... gio... ngiry ... thring ... ndm ....., t?i..........." ".... chung tdi gdm:

I. BGn giao:

Ong (bir): ......'. Ngdy sinh: ......"'...
SdCMND(H0chi6u): .....Ngdyc6p:..'......'.....Noic6p:

Chr?c vu:
^ a ..
uoquan, to cnuc cong tac: .............
II. BGn nhin:

Ong(bd): ........Ngdysinh: ......."...
SO CMND (HQ chi6u): .....Ngdy c6p: ............... Noi c6p:

Chric vu:
^ :,,
Lo quan, to cnuc cong Iac: .............

Hai b€n t6 chric bdn giao trrich nhiQm quan ly c6c chimg thu sd cria <co quan-

don vi> trong danh s6ch dudi <l6y:

M6u 09

T€n chimg thu s6

S6 hiQu

chimg
tnu so

Mft khdu

truy c{p
chimg thu

so

SO triQu

thi6t bi luu
kh6a bi mdt

.t
(neu co)

Lo4i
chimg
thu sli

Ngiy h6t h4n

st dgng chimg

thu s6

Q,lgdyhhdng/
ndm)

Ghi chrisl I

I

BOn nhfln xric nhan chimg thu sO, ttti,5t bi luu kh6a bi mft (n6u co) tlang ho4t

dQng binh thuong vd dd duoc ki€m diim dAy du theo danh s6ch. K6 ti.r ..... gid ......

ngdy ...... thring ...... nim ......, tr6ch nhiQm quin lli cric chimg thu s6 n€u tr€n thuQc

vdi BCn nh4n.

Bi0n ban giao nhin rluo. c ldm thanh 05 ban, B6n giao gifl 01 ban' B€n nhfln gifi

01 ban, Sd Th6ng tin vd TruyAn th6ng git 0l ban,02 ban grii vd CUc Chung thgc s6 vd

Bao mat th6ng tin/Ban Co y6u Chinh phri vi Co quan tiiip nhfn y6u cAu chimg thgc'

E4i diQn BGn giao D4i diQn BGn nhf;n X6c nhin crfia co quan quin lf
1ti1i, gii ra neicnl (ki,, gni ra ne te4 c6p lfn ., .6i ftn, d6ng ddu)
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MAu 10

CQNG HOA XA HQI CHU NGHiAVIET NAM
DQc l$p - Tg do - H4nh phfc

vAN rAx Dt NGHI KHOI pHUc rHItT BI LuU KHoA Bi MAT

Kinh grii: Girim ddc Sd Thdng tin vd Truydn thdng.

Hq vdtdnthu€ bao (vitit chir in hoa) .... Gi6i tinh: ............

Ngdysinh: ........Noisinh: ............

s6 CMND/HO chitiu: .......... Ngdy c6p: Noi cAp:

^ ;,,,
Co quan, t6 chuc cdng tac (1): . .. . .. . .

Chric vU: ......... Di€nthoai: ............. Fax: ................

Dd nehi kh6i phr,rc thi6t bi luu kh6a bi m{t:

Sd hiOu thiist bi luu kh6a bi mft: ............
., i ,^,

I en cnlmg tnu so (l):
Dia chi thu tliQn tt (3):

^;,.^ ., t
Sd hi€u chung thu s6 . . . . . . . . . . . . . . . Ng,iy cap . . . . . . . . . . . . . . . Ngity h€t han . . . . . . . . . . .. . . .

<Eia danh>, ngdy.... thdng.... ndm....

Xfc nh$n cia co quan quin lj'tngc ti6p Ngutri khai
ti

1Kjt, dong dau va ghi rd hp ftn) (Kjt vd ghi 16 hp, ftn)

Ghi chti:
;,.

(1) T2n co quan, to chric qudn l! trqc fiAp vd cdc co quan qudn l!,cdp tuAn.

(2) Ddng bi dAy di theo th6ng tin tqi trrdng Subject cia ch{mg thr s6.

(3) Dia chi thu di€n tn cia thuA bao dd ddng bi trong di nghi ctip chtrng thn sii.




