UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 05 /2018/QD-UBND Thanh phé H4 Chi Minh, ngay 05thing 3 ndm 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché (miu) vé to chirc va hoat dong
cia Phong Lao djng - Thwrong binh va Xa hgi quan - huyén

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHiI MINH

Can ctr Ludt To chike chinh quyén dia phwong ngdy 19 thdang 6 nim 2015,
Cdn cir Ludt Binh ddng gici ngay 29 thang 11 ndm 2006,
Can cwr Ludt Bao hiém xa héi ngay 20 thang 11 ndam 2014,

Can cwe Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6
nam 2015;

Can cir Nghi dinh 56 37/2014/NP-CP ngay 05 thdng 5 ndm 2014 ciia
Chinh phu quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhdn dan
huyén, qudn, thi xd thanh phé thuéc tinh;

Can ctr Théng tu lién tich sé 37/2015/TTLT-BLDTBXH-BNV ngay 02 thdng
10 nam 2015 cua Bé Lao dong - Thurong binh va Xa héi va Bg Noi vy hudng ddn
chire ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chirc cua S Lao déng - Thuong
binh va Xa hoi thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thujc Trung wong,
Phong Lao déng - Thirong binh va Xa héi thuéc Uy ban nhdn dédn huyén, qudn,
thi xd, thanh phé thuéc tinh;

Xét dé nghi cua Gidm ddc S6¢ Noi vu tai To trinh sé 279/TTr-SNV ngay 22
thang 01 nam 2018 va y kién tham dinh ctia Gidm déc S6 Tu phdp tai Cong van
s6 358/STP-VB ngay 11 thing 01 ndam 2018.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché (méu) vé t chic va
hoat dong cia Phong L.ao dong - Thuong binh va Xa hdi quén - huyén.

Piéu 2. Can cu Quy ché (méu) nay, Uy ban nhan dan quén - huyén chi dao
xay dung va quyét dinh ban hanh Quy ché td chitc va hoat dong cua Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hji phil hop véi tinh hinh cu thé tai dia phuong.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thing 3 nam
2018. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 14/2009/QD-UBND ngay 03 thing
02 ndm 2009 cua Uy ban nhin din thanh pho vé ban hanh Quy ché (miu) vé
té chire va hoat dong ctia Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi quén - huyén.



Diéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén thanh phd, Giam déc So Noi vy,
Thu trudong cac co quan c6 lién quan va Chu tich Uy ban nhén dén quéan - huyén
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 4;

- B§ Tu phap; By Noi vu;

- Vy phap ché - B Noi vu;

- Cuc Kiém tra vin ban - B6 Tu phip;
- Uy ban MTTQ Viét Nam TP;
-TTUB: CT, PCT/VX;

- Vin phong Poan DBQH thanh phé;
- Vin phdng HOND.TP;

- S& N6i vu (3b);

- 8¢ Tu phap;

- VPUB: PVE/VX;

- Trung tim CAng bio thanh phé;

- Phong VX, TH;

- Lru:VT, (VX/Bn) An. J§ .
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' UBND QUAN (HUYEN)...  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Ty do - Hanh phuc

s QUY CHE (MAU) .

'HU'C VA HOAT PONG CUA PHONG LAO PONG -
2/THUONG BINH VA XA HOI QUAN - HUYEN

Ve an hanh kém theo Quyét dinh s6 ¢5 /2018/QD-UBND

’ -m_q_-:jlgﬂ’_r 05'thdng 3 ndm 2018 cua Uy ban nhin ddn qudn - huyén...)

Chuongl
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chitc ning

1. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hé1 1a co quan chuyen mon thude
Uy ban nhin din quin - huyén, thuc hién chic ning tham muu, giup Uy ban
nhin dan quén - huyén quan Iy nha nudc vé: Viéc tam; day nghe lao ddng, tién
luong; tién cong; bao hiém xa héi (bao hiém xa hoi bt budc, bao hiém xa héi tur
nguyén, bao hiém thit nghiép); an toan lao dong; ngudi cé cong; bao trg xa héi;
bao vé va chiam sdc tré em; binh déng gidi; phong, chong té nan xa hé1; thuc
hién mot sé nhiém vy, quyén han theo su iy quyén cua Uy ban nhén din quéan -
huyén va theo quy dinh cta phap luat.

2. Phong Lao ddng - Thuong binh va Xa héi ¢é tu cach phap nhén, cé con
dau va tai khoan; chiu su chi dao, quan 1y va diéu hanh cua Uy ban nhan dan
quin - huyén; déng thdi chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mdn,
nghiép vu cia S6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi.

Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vy va quyén han

_Phong Lao déng - Thuong binh va Xa héi quén - huyén c6 nhiém vu va
quyén han sau day:

1. Trinh Uy ban nhin dan quin - huyén ban hanh quyét dinh, chi thi;
quy hoach, ké hoach dai han, 05 nim va hang ndm; chuong trinh, bién phap
t6 chuc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha nudc thuée linh vuc
quan ly nha nudc duoc giao.

2. T chire thuc hién cac vin ban phap luét, quy hoach, ké hoach sau khi
dugc phé duyét; théng tin, tuyén truyén, phd bién, gido dyc phap luat vé linh vuc
lao dong, ngudi c6 céng va xa hdi duge giao; theo ddi thi hanh phép luat.




3. Giap Uy ban nhén dan quén - huyén quan ly nha nuéc déi voi t6 chire
kinh té t4p thé, kinh té tu nhén, cac hdi va t6 chirc phi chinh pht hoat déng trén
dia ban thudc linh vuc lao dong, ngudi ¢6 cong va xa hoi.

4. Hudng dan, kiém tra viée thuc hién céc quy dinh d61 vai cac co s¢ bao
tro xa hdi, nha xd héi, co s& day nghe, t6 chirc dich vu viéc lam, co so cai
nghién bit budc, co sd cai nghién tu nguyén, co s¢ quan ly sau cai nghién, co so
hé trg nan nhén, co s trg gilp tré em trén dia ban quén - huyén theo phéan cap,
uy quyeén.

5. Hudéng dan va té chirc thue hién quan l}’f cac cong trinh ghi cOng liét si.

6. Huong dan chuyén mén, nghiép vu vé linh vuc lao dong, nguoi c6 cong
va x4 hoi déi véi can bd, cong chirc & phudng - x4, thi tran.

7. Phéi hop vdi cac nganh, doan thé xay dung phong trao toan dan chdm séc.
giup d& ngudi c6 cong voi cach mang va cac doi tugng chinh sach xa hoi.

8. Theo doi, kiém tra cac t6 chirc, c4 nhén trong viéc thuc hién cac quy dinh
cua phap luét vé linh vuc lao déng, ngudi ¢6 cong va xa hoi; giai quyét khiéu nai,
td céo, phong, chong tham nhiling, ti€u cuc, lang phi theo quy dinh cda phap luéat
va phan céng ciia Uy ban nhan dan quan - huyén.

9. Tham muu Uy ban nhéan dén quén - huyén thyce hién quan ly nha nuoc vé
bao hiém xa hoi, vé binh dang gidi trong pham vi dia phuong theo phéan cap.

10. Ung dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé théng théng tin,
luu trit phuc vu cdng tac quan ly nha nudc veé linh vire lao dong, nguoi ¢d céng
va xa héi trén dia ban.

11. Thue hién cong tac thong tin, bao céo dinh ky va dot xuat vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu dugce giao theo quy dinh cia Uy ban nhin dan quén - huvén
va SO Lao déng - Thuong binh va X3 hai.

12. Quan ly vi tri vigc lam, bién ché cdng chic, co c4u ngach céng chire,
thuc hién ché dé tién lwong, chinh séch, ché d6 dai ngd, khen thuong, ky ludt,
dao tao va bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu ddi véi cong chirc va ngudi

lao dong thudc pham vi quan Iy cua Phong theo quy dinh cua phap luit va
phan céng cia Uy ban nhén dan quén - huyen

13. Quan ly va chju traich nhiém vé tai chinh, tai sén cita Phong theo
quy dinh cta phap lut va theo phan céng cia Uy ban nhan dan quan - huyén.

14. Thyuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan quén - huyén giao
hoéc theo quy dinh cta phép luat.

, _ ChwongHI
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Piéu 3. Té chirc b may

1. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢ Trudng phong, khong qua
03 Phé Trudng phong va cac cong chire thuc hién cdng tac chuyén mén, nghiép vu.
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a) Truong phong Phong Lao déng - Thuong binh va Xa hoi 1a n:gu{ri dimg
dau Phong Lao déng - Thuong binh va Xa héi chiju trach nhiém truge Uy ban
nhan dén quan - huyén. Chu tich Uy ban nhan din quén - huyén va trudc phap ludt

& toan bd hoat déng cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hou,

b) Pho Truong phong Phong Lao déng - Thuong binh va Xa hoi gitp
Truong phong phu trach va theo ddi mot s6 mat cong tac dirge Truong phong
phin cdng, chju trdch nhiém truéc Truong phong va trudce phap luat vé
nhiém vu dugc phan cong. Khi Truong phong vang mat, mot Pho Truong phong
duoc Truong phong uy nhiém diéu hanh hoat dong cua Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa héi;

¢) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém. didu dong, ludn chuyén,
khen thucmg kv luat, cho tir chuc, nghi huu va thuc hién che dg, chinh sach
khac ddi véi Truong phong. Ph6 Truong phong do Chu tich Uy ban nhan dan
quan - huyén quyét dinh.

Diéu 4. Bién ché

a) Bién ché cong chirc cia Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi do
Chu tich U\ ban nhén dan quén - huyén quyét dinh, dugc giao trén co so vi tri
viéc lam, gin vai chie nang, nhiém vy, pham vi hoat dong va thudc tong bién

Lhe cong chire trong céc co quan, t6 chirc hanh chinh ctia quan - huyén da dugc
cap ¢ thim quyén phé duyét;

b) Viéc bé tri cong tac ddi véi cong chire cua Ph(‘)ng Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi qudn - huyén phéi cin cr vao vi tri viée lam, tiéu chuin ngach
cOng chirc va pham chét, trinh dé, nang luc cua cong churc.

¢) Can cu chuc néng. nhiém vu, danh muc vi tri vige lam, co cau ngach
cong chire duge cdp cd thim quyén phé duyét, hang nim Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa héi chu tri, phéi hop véi Phong Noi vu xay dung ké hoach
bién ché cong chire theo quy dinh cua phap ludt bao dam thuc hién nhiém vy
duge giao. trinh cép ¢ tham quvén phé duyét.

Chuong IV
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 5. Ché do 1am viée
1. Trudng phong phu trach, diéu hanh chung cac hoat dong cia Phong va
phu trach nhiing c6ng tac trong tdm. Cac Phé Trudng phong phu trach nhimg

linh vue cong tdc duge Truong phong phan cong, truc tiép giai quyét cac céng
viéc phat sinh trén linh vire dugce phan cong phu trach.

2. Khi giai quyét cong viée thuée linh vuc minh phu trach ¢6 lién quan dén
noéi duna chuyvén mon caa Pho Truong phong khac, Pho truong phong chu déng
ban bac théng nhat hudng giai quyét, chi trinh Truong phong quyet dinh cac
van dé chua nhat tri véi cac Pho Truong phong khic hogdc nhing van dé méi
phat sinh ma chua ¢6 chu truong, ké hoach va bién phap giai quyét.
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3. Trong trudng hop Trudng phong truc tiép yéu ciu cac can bd, chuyén vién
gidi quyét cong viéc thudc pham vi thim quyén ctia Phé Trudng phong, yéu céu
dé duoc thyc hién nhung can bg phai bdo céo cho Phé Trudng phong truc tiép
phu trach biét.

Diéu 6. Ché d¢ sinh hoat hdi hop

1. Hang tun, linh dao phong hop giao ban mét 1an dé danh gia viéc thuc hién
nhiém vu va pho bién ké hoach cong tac cho tuin sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac b phan hop vai Phé Trudng phong
truc ti€p phy trach dé danh gia cong viéc, ban phuong hudng trién khai céng tac
va théng nhét lich céng tac.

3. Moi thang hop toan thé cdn b, cdng chirc mot 1an.

4. Mai thanh vién trong timg bd phan ¢ lich cbng tac do lanh dao Phong
truc ti€p phé duyét.

5. Ljch lam viéc véi cic th chitc va ¢4 nhan ¢ lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuln, thang cta don vi; ndi dung 1am viéc dugc Phong chuén bj
chu déo dé giai quyét c6 hiéu qua cic yéu cAu phat sinh lién quan dén hoat dong
chuyén mén cua Phong.

Diéu 7. Méi quan hé cdng tac
1. P6i véi S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi:

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quén - huyén chiu sy hudng dan,
kiém tra va thanh tra vé chuyén mén, nghiép vu ctia S& Lao déng - Thuong binh
va Xa hoi, thuc hién viéc bao cao cong tic chuyén mon dinh ky va theo yéu cau
ctia Giam déc S& Lao déng - Thuong binh va Xa hdi.

2. P61 véi H1 dong nhan dan quén - huyén:

Trudng phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi co trach nhiém bdo cédo
cong tac trudc Hoi déng nhan din quéan - huyén khi duoc yéu ciu.

3. Pdi vdi Uy ban nhén dan quan - huyén:

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa h6i quan - huyén chiu su lanh dao,
chi dao truc tiép va toan dién cia Uy ban nhan dan quén - huyén vé toan bd
cdng tic theo chirc ning, nhiém vu cia Phong, Trudng phong truc tiép nhan
chi dao va ndi1 dung cong tac tir Cha tich hodc Pho Chu tich phu trach khéi va
phai thudng xuyén bio cdo véi thuong truc Uy ban nhan dan quén - huyén vé
nhimg mit cong tac da dugc phan cong;

Theo dinh ky phai bao cdo véi Thuong truc Uy ban nhén dén quén - huyén
vé ndi dung cdng tac clia Phong va dé€ xuat cac bién phdp giai quyét cong tac
chuyén mon trong quan ly nha nudc thudce 1inh vyc lién quan.
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4. D6 véi céce co quan chuyén maon khic thuée Uy ban nhan dan quan -
huyén

Thre hién moi quan hé hop téc va phdi hop trén co so binh dang, theo chire
nang nhiém vu. dudt su diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan quén - huven.
nhim dam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri. ké hoach kinh té - xa hdi cua quan
- huyén. Trong truong hop Phong Lao dong - Thuong binh v Xa héi quan -
huvén chu tri phdi hop giai quyet cdng vide, néu chua nhat tri véi ¥ kién cua
Thu truong cdc co quan chuvén mén khac. Truong phong Phong l.ao dong -
Thuong binh va Xa hoi qudn - huyén (@p hop cac y kién va trinh Chu tich
Uy ban nhéan dan qudn - huyén xem x€L quy ét dinh.

5. Béi vdi cace don vi. 16 chuc san xuat kinh doanh va dich vu lién quan dén
chirc nang quan 1y trén dia ban quan - huyén:

True tiép hudng dan, kiém tra, giai quvét cac ché dg, chinh sach vé lao dong.
ngudi ¢é cong va xa hoi theo quy dinh cua Nha nuoc:

B4l vdi cac don vi san xuat kinh doanh. hanh chinh su nghiép cua Trung
uong, thanh phé tri déng va hoat déng trén dia ban quan - huvén. Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi gitp Uy ban nhdn dan quan - huyén thuce hién
viéc quan Iy hanh chinh Nha nude vE& cdce linh vuce thude chire ning doi véi cic
don vi nay theo quy dinh.

6. D61 va1 Uy ban nhan dan phudng - xa. thi tran:

a) Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi co trach nhi¢m hudng dan,
kiém tra va giup do vé nghi¢p vu nganh dé Uy ban nhan dan phuong - xa. thi
tran chi dao thue hién t8t moi chu truong chinh sich, ché do. thé Ié v& linh vuc

dugc giao trong pham vi dia phuong theo quy dinh cua Nha nudce va I‘\ ban
nhan dan Thinh phé;

b) Phong Lao dong - Thuong bmh va Xa hoi co tmch nhiém cung \01
Uy ban nhan dan phuéng - xa, thi tran kién toan. cung ) bd phédn cong tac vé
lao déng. ngudi c6 cong va xa hoi tai dia phuong. Phéi hop véi céc 1o chire,
chinh quyén. doan thé nhan din xay dung phong trao toan dan cham soc,
giup d& ngudi co cong voi nuoce va di twong chinh sach xa hor. Giap Uv ban
nhan dan phuong - xa. thi tran phdi hop thue hién tuyén truyén gido duc phong.
chong. ngin ngua cac té nan xa hoi wén dia ban qudn - huyén.

7. Déi véi Mat tran Té quédc, cac don vi su nghiép. cac ban nganh, doan thé
cdc t& chire chinh tri - xa hoi cuia quan - huyén.

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quan - huyén phm hop vit ho tro
Mat tran To quéc va cac doan thé quan ching thye hién tét ¢hé do chinh sach
lao dong. nguoi ¢o cong va xi hoi, tiép nhdn nhimg phan dnh vé tinh hinh cdc
déi rong dé giai quyét kip thai: phéi hop voi cic doan thé quan chiing van dong
cic ddi tuong chinh sach. phit huy truyeén théng cua dan tée va truvén théng
cich mang dé thyue hién 18t cac cude van dong cua Pang va Nha nude.
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Khi Uy ban Mat tran Té qudc quan - huyén, phuong - x&, thi tran, cac
don vi su nghiép. cac ban. nganh, doan tht cac to chire chinh tri - xa hot cua
quan - huyén co véu cau. kién nghi cac vin dé thudéc chire nang cua Phong,
Truong phong ¢6 trich nhiém trinh bay, giai quy ét hodc trinh Uy ban nhan dan
quén - huyén giai quy &t cde véu cau do theo tham quyén va c6 théng bao két qua
giai quvét cho Uy ban Mit tran Td qudc Viét Nam ciing cap theo quy dinh.

Chuong V.
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Can cir Quy ché nay, Truing phomJr Phong Lao ddng - Tercmg
birh va Xi hdli quén - huyén ¢o trach nhi¢ém xdy dung va ban hanh Quy ché
lam viée, cu thé héa chic nang. nhiém vu cta Phong, quven han. trach nhiém,
chirc danh, tiéu chuan cong chic cua Phong phu hop voi dic diém cuia dja phuong,
nhung khoéng trai vdi ndi dung Quy ché nay. trinh Chu tich Uy ban nhan dan
quan - huyén quyét dinh dé thi hanh.

Diéu 9. Truéng phong Phong Lao déng - Thuong binh va Xa hoi v
Thu truong cac co quan, don vi lién quan thudc Uy ban nhan dan quén - huyén
¢6 trach nhiém thuc hién Quy ché 6 chitc va hoat dong cua Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa héi sau khi duge Chu tich Uy ban nhan dén quén - huyén
quyét dinh ban hanh. Trong qua trinh_thyc hién, néu phat sinh cdc van dé
vuot qua thadm quyén thi nghién ctru dé xudt, kién nghi véi Chu tich Uy ban
nhin dan quin - huyén xem xét, giai quyét hodc bd sung va sira déi Quy ché
cho phu hgp./.



