BQ TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dée ldp - Tu do - Hanh phuce

sé: 209 /IQD-BTC Ha N§i, ngay A3 thang 02 ndm 2018

‘ QUYET PINH
Vé cong bo thi tuc hanh chinh méi ban hanh linh vue Quan Iy céng san
thugc pham vi chire ndng quin ly ctia Bo Tai chinh

BO TRUONG BO TAI CHINH

Cin cir Nghi dinh sb 87/2017/ND-CP ngay 26/7/2017 caa Chinh pha quy
dinh chuic ning, nhiém vy, quyen han va co céu td chirc cia B Tai chinh;

C3n cir Nghi dinh sé 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé
Kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013,
Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh phu vé sua d6i, bd
sung mdt sd didu cla cde Nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chmh

Cén cir Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh pht
quy dinh chi tiét mét sb diéu ciia Luit Quan 1y, st dung tai san cdng;

Cén ct Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong
Chinh phi hudng dan nghiép vu kiém soat thy tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ctia Cuc trudng Cuc Quan ly ¢bng san,
QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 22 thi tuc héanh chinh méi ban
hanh linh vyc Quan ly ¢dng san thubc pham vi chitc ndng quan ly cua B$ Tai
chinh va bii bé 10 thi tuc hanh chinh duoc céng b6 tai Quyét dinh s6 2069/QD-
BTC ngly 27 thang 9 nim 2016 (Chi tiét tai Phu luc dinh kém).

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lirc thi hanh k& tir ngay 01 thang 01 niim 2018,
Diéu 3. Chanh Vin phong B, Vy truong Vu Phép ché, Cue tnréng Cuc
Quan ly ¢dng san, Cuc truéng Cuc Tin hoc va Thong ké€ Tai chinh y

truéng cac don vi 6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./,

Noi nhgn: ‘/

- Nhu Didu 3;

- Lanh dao B3;

- Vin phdng Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC);
- Cac B§, co quan ngang B,

- UBND céc tinh, TP truc thude TW;

- §& Tai chinh céc tinh, TP truc thude TW;

- Website B8 Tai chinh;

- Luwu VT, QLCS.

R ] o .
Huynh Quang Hai



THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH LINH VUC QUAN LY CONG SAN THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TAI CHINY
(Ban harh kém theo Quyér dinh s6 .203./0D-BTC ngdy 13théng 02 ndm 2018 ca Bg truéng B Tai chinh)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINS
I. Darh muc tha tye hanh chinh méi bap hanh thudc pham vi chire ning quin ly ciia B§ Tii chinh

STT

Tén thd (uc hanh chinb

Linh vire

Co quan thuc hjén

Quyét dinh mua sim 1
san cdng phype vu hoat
déng cia co quan, 4 chire,
don vi trong trudng hop
khong phai lgp thanh dy én
dau w

Quan ty
cdrgsin

a) BQ, co quan ngang B9, co quan thude Chinh phu, co quan khac & treng wong, Vin phong
H6i dong nhén déan cép tinh. Taim qayen quyét dinh: B truéng, Thu trudng ¢o quan ngang
B, co quan thude Chinh phy, co quan khic 6 trung wong, Hoi déng nhin dia cip tinh;

b) Co quan c6 thim quycn ¢o quan cug ngudi duoc B trudng, Thi truéng co quan ngang
6, co quap thuée Chinh phii, co quan khéc ¢ lrung uong, Hoi déng nhin dan cip tinh phin
cép thim quycn qnyet dinh nmua s&m tii san cdng phuc vu hoat ddng cua co quan, 16 chuc,
don vi. Thim qyyén quyé( dirh: Co quan, nguoi duge phin chp thdm quyén.

Quyéi dinh thué (ai sén
phue vy hoat dong cda co
quan, to chuc, don vi

Quan ly
cbng sén

a) B9, co quan ngang B§, co quan thude Chm.h phy, co quan khiéc & wrung uvong, Vian phoug
H&i ddng nhan ¢4n cip tinh. Thém quyén ouyét dinh: Bo trwéng, Thi trudng co' quan ngang
B, o quan thuge Chinh phi, co quan khéc & trung uong, Héi d8ng nhén dan cdp tinh;

) Co quan cd thiam quyén, co quan cua ngudi droc R trudng, Thi trudng co quen ngang
B&, co quaa thugc Chinh phi, co quan kbéc ¢ trung wong, Hoi dong nhan dan cAp tioh phién
cﬁp tham quycn quyet dinh thué tai sén cdng phuc v hoat dfng cita co quan, 18 chure, don vi.
Thém quyén quyét dinh: Co quan, ngudi duge phén ¢ip lhamguyén

v

Quyél dinh choyén dbi
cdng ning sur dung 14 san
cdng trong trudng hop
khéng thay d5i d6i tugng
quén ly, sir dung taj sin
cbug

Quin ly
coag sdn

a) Vin phong Chinh phy, B Tai chinh, B§, co quan ngang B8, co quan thugc Chinh phy, co
quan khdc & (ruag vong, Vin phdng Hai ¢dng nhin dén cép tinh. Co quan, ngudi ¢b tham
quyén quyét djph: Thi tudag Chinh phv, B3 trudng B3 Tai ¢hinh B trwdng, Thi taubng co
quan ngang Bé. co quan thudc Chinth phi, co auan khic & uung wong, Hoi ddng nhin din
cap (inh;

b) Co quan ¢ thAm quyén, co quan cis ngudi duoc Bg trrdng, Thi tardng co quan ngang
B§, co quan thuéc Chmh phy, o quan khéc & trung vong, Hoi ddng nbén dan cip tinh phan
chp thim qU)’c!l quyct dinh gia0, dau tu xay dung, mua sain tai sdn cong. Thim quyén uuyé(
dinh: Co quan, ngudi duoc phén edp thim guyén.

Lt

‘Quyél dinh sir dung tai sén

Quaa ly

Van phong Chinh phi, B3, co guan ngang Bé, cu quan thude Chigh pho, co quan khie o




cong dé& tham gja du an

d4u v theo hinh thire dé3
ac cong - tu

cdng sin

trung wrong, Van phong Uy ban nhan dan cip tinh. Thim quyér quyét diph: Thb tudng Chinh
pha, Bg truong, Thi truéng co quan ngang BS, co quan thue Chinh phi, co quan khée &
trung uong, Chil tich Uy ban nhén d&n cip tinh.

Quyét dinh thu hoi tai san
cdng wong trudmg hop co

a) Bo Tai chmh B§, co quan agang Bo, ¢o quan thude Chink phit, co quan khic & trurn
wong, Van phéng 11 ddng nhan dan cAp tinh. Thdm quyén quyét dinh: B8 trudmg B Ta1
chinh, B$ trudng, Tha trudng co quan ngeng BY, co quan thude Chinh phy, co quan kbie &

s | quan nha nuée duge giao Quin ly | trung uong;
quan ly, sir dung (3 san cong san | b) Co quan ¢ thim quyen, co quan ciia ngudi duge B trudng, Thi truéng co gQuan ngang
cong ty nguyén ra lai tai B9, co quan thuge Chinh ph, co quan khic & trung wong, Hoi dong nhan dan cép tinh phin
san cho Nbi pude. cbp thdm quyén quyét dinh thu hdi ai san cbng tai co quan, td chire, don vi. Thim quyén
quyr:[ dinh: Co quan, ngudi dugc phin cﬁp thAm q_Ln
, . 2) B6 Tai chinh, B, co cuan ngang B, co quan thudc Chinh phy, co quan khac & trung
Quyet dinh thu hi 12i san wong, Vin phang Hoi d8ng nhan din cép tinh. Tham quyén quyét dioh: B3 tudng Bd Ta
ig}‘%ﬁ:rgfl?:gi"ﬁiiic’p:hu chinh, B3 truéng, Thi truéng ¢o quan ngang Ba, ¢o quan thude Chinh phd, co quan khéc &
6 | dinh i che didm abad a | Quaniy | tunguong;
inh l1ai cde didm a b c,d, Y A
vi & khoin | Didu 41 coa cong séan | b) Co quan ¢b todm quyén, ¢o quan cla ogudi duoc B trrdng, Thi trugng co quan ngang
Ludt Quan )y, st dung ti B3, co quap thude Chmh phy, co quan khic ¢ trung wong, Hoi ddng nhin dan ¢ip tinh phn.n
san cbng cip tharn quyén quyét dinh thu ndi tai sén ¢dng tai ¢& quan, 18 chire, don vi. Thém quyén
ouyét dinh: Co quan, ngugi &ugc phin cip thim quyéa.
a) Vin phoog Chinh phy, Bé Ta chinh B, co quan ngang B8, co quan thuge Chinh phy, co
quan khéc & trung vong, Vin phong Héi ddng uhdn din cdp tinh. Co quan, ngubdi cd thim
quyén quyét dinh: Th tuéng Chinh phi, BO tzudeg B Ta) chinh, BS t-wdng, Tha trudng co
, Quyét dind didu chuyén Gi | Quén !‘}" g:;r:lgsang B4, co quan thudc Chinli pht, ¢o quan khic & truag vong, Héi dong nhidn din
sén céng cong san b) Co quan c6 thém quvcn co quan clia ngudi duoc B trudng, Thi trudng co quan ngang
B4, co quan thude Chinh phd, co quan khic & trung wvong, Hoi déng nhdn dén cap tinh phin
cip thAim quyén quyct dinb d}éd chuyén i sin céng. Thim quyén quyét dinh: Co quan,
ngudi duge ohéin cap thin _q_lyen
e g , | ) Vin phéng Chinh pht, B Tai chink, B§, co quan ngang B9, co quan thude Chinh phy, co
8 g‘;};t dinh bda tAi sén 331;;“521 guan khic & trung vong, Vin phong Hm déng phén dan cip tinh. Tham quyén quyét dinh:

Thd twéng Chinh phu, B6 truéng B Tai chinh, B§ trudgng, Thi trudng co quan ngang BS,
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¢o quan thuge Chinh phi, co quan khac & trung wong, Ho: dbng nban dan chp tinh;

b) Co quan cd thim quyén, co quan cha ngudi duge B murong, Th trudng co quan ngang
Bo co quan mLoc Chinh pht, co guan khac & trung uong, H{ déng nhéin dan cép tinh phén
cip thim quycn quyét &inh bdn tai $4n cdng. Thim quyén quyéc dinh: Co quan, ngudi duge
phin cdp thim quyén.

Quyét dinh ban tai san )
cdng cho ngudi duy nhit
theo quy dinb 1ai khodn 2
Diéuv 25 Nghi dinh sé
151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 ciia Chinh phn

Quin ly
cdng san

a) Vin phdng Chinh phd, B§ Tai chinh, BS, co quan ngang Bé, co quan thuge Chinh phy, co
quan khic & trung uong, Vin phong Hé1 déng nbdn din cdp tinh. Thim quyén quyét &nh:
Thi (wéng Chinh phy, B$ trudng B Tai chinh, BS trudng, Thi truéng co quan ngang B,
co quan thuge Chinh phii, co quan khéce 6 trung wong, Hoi ddng nhin dan cép tinh;

b) Co quan cb thdm quyén, <o quan cia nguai duge BS trudng, Tho trudng co quan ngang
B4, co quan thude Chinh pbi, ca quan khéc & rung uong, Héi dong nhan dap cép tinh phin
¢Ap thim quyén quyét dinh ban tdi sén céng. Thim quyén quyél dinh: Co quan, ngudi duge
phén cfip thim quyén.

Quyét dinh hiy bd quyét
dinli ban dau gi4 (ai san
¢ong

Quan ly
cong san

a) Van phong Chinh phiy, B§ Tai chinh, B, co quan ngang B4, ¢co quan thudc Chinb phﬂ, co
quan khie & frung uong, Vin phong Hi ddng nhan d4n cdp tinh. Co quan, ngudi cé thim
quyén quyét dinh: Thi eéng Chinh pht, B truémg B3 Ti chinh, B6 trwéng, Tha tréng co
quan ngang B, co quan thude Chinh phy, co quan khéc & trung uong, Hoi déng nhin dbn
¢p tinh;

b) Co quan c6 tbdm quyén, co quan cda ngud duge B trudng, Thi irudng co anan ngang
Bg, co quan thube Chinh phil, ¢o quan khéc & trung vong, Hdi déng nhin din cdp tinh phén
cép tharm quycn quyct dian oy bo quyét dinh ban 8au gia 131 sén cOng hodc yév can dav gia
lai. Thim quyén guﬁ 1 dinh: Co quan, ngudi dugc phin cip thim quyén.

11

Quyét dinh thanh 1y (3i sdn
cong

Quan ly
cong san

a) Bo, cO Quan ngang B9, co quan thude Chinh phQ, co quan khac & wung uvong. Thim
quyén quyet dinh: Bo trudng, Thi trudng co quan ngang B3, co quan thude Chinh phu, co
quan khic & Lrung uong; .

b) Co quan ¢b thim quyén, co quan cia ngudi duge B§ trudng, Thu rudng co quan ngang
B#, co quan thuge Chinh phi, co quan khac ¢ trung uong, H$i dong nhin dén cdp tinh phén
chp thém quyén quyet dinh thanh ly tai sin céng. Thim quyén quyét dinh: Co quan, ngudi
dugc phin cip thim q_Ln

Quyél dinh ti€u huy tai sim
cong

Quin Iy
cdng san

a) BY, co quan ngang B9, ¢o quan thude Chinb phg, co quan khac & trung wong. Tham
quyén quyét dinh: B rudmge, Thi truémg co quan ngang B, ca quan thude Chinh pht, co

5




quan khic & lrung vong;

) Co quan ¢é tham quyén, co quan cda nguii duoc Bd truéng, Tho nzong co quan ngang
B6, ¢o quan thuge Chinh phy, ca quac khic & trung vong, HH dong ahdn din cap tinh phin
chp thim quyén quyét dinh thenh ly tai sin cong. Thim quyén quyé( dinh: Co quan, ngudi

duoc phin cip tham quyén.

Quyét djnh x\r ly t3i sia

a) B8, co quan ngang B, co quan thube Chinh phi, ¢o quan khic & ourg vong. Thin
quyén quyét dinh: BS trudng, Thi trudng co quan ngang B¢, cv quan thude Chinh phy, co
quan khéc & trung vong;

& khi dy 4n két thoe

13 [ cdng ruomg hop b) mét, b Quan iy b) Ce quan c6 tham quyén, ca quan cba ngudi duoc B truéng, Thu truéng co quan ngang
huy hoai cong s=n Bo, o quan thuéc Chinh phi, co quan khéc § rung vong, Hoi déng ahén dén cap tih phén
cdp thim qug/cn uyét dinh thanh 1y (31 s3a cdng. Thim quyén quyét dinh: Co quan, ngudi
duge phin cap tham quyén. _ B
Thanh todn chi phi 6 lién | 5 1o - o _ ]
14 qgtfm dén viée xUr ly taj san cdng sin Co guan dugce gizo nhiém vy lam cha i kKhoan t2am gift.
¢dn
. 8) B6, ¢ quan ngang B9, co quan thude Chinb phl, co quan khi¢ & trung uong, Vin phong
Phé duyét dé an $\1 dung Uy ban nhan dan cép tinh. Thim quyén quyél dinh: BS ruéng, Thu uwwrdng co quan ngang
s (a4 sin cdng @i don Vi s Quin !y B3, co quan thude Chinh phy, co quan khéic & rung vong, Chi tich Uy ban nhin dan cip
nghiép cong 18p va0 muc cdng san | tink; . . .
dich kinh doaah, cho thud. b) Pon vi s nghiép cdng 1ap. Thim quyén quyél dinh: 118i ddng quan 1y hoic ngudi dirg
du don vi sir nghiép cbng lip.
Pl’)é duyfs dé A“ sir dl-’."f' , | B, co quan ngeng B4, co quan thude Chnl pht, co cuan khic & rung wrong, Vin phong Uv
16 @i s.é.n cdrg ta don vt sy Quan Iy ban nhin dén cp tinh. Thém quyén quyét dinh: B trudng. Tho trudog co quan ngang Bg,
nghuép ¢dng Jap vio muc cbng sén
Gich lién doanh, Jién kér, ¢o quan thugc Chinh pho, co onan khac & trung uong, Chi tich Uy ban nhdn dar cdp tinh.
. a) Via phong Chinh phu, B$ Tai chinh, Bg, co quar ngang B§, co quan thude Chinb phi, co
Quyé: dind i 1y t4i sin quan khac & trung uong, Van phdng Uy ban nhan dén cip tinh. Thdm quyén quyét cina: Thi
. |)h\)):: ;ﬂ‘jlhlca( aétng o :1\' Quinly | tuéng Chinh pho, B) trugng B Ty chink, B trudng Il‘l 0 treémg co quan ngang Bo, co
L " | cdng san | quan thude Chinh phy, co quan khéc ¢ trung uong, (‘hu tich Uy ban nhéin din cdp tnh;

b) Ca quan cé tbidm quyén, co quao eva nguoi du'm: B3 trudng, THu (riedng €O guan ngang
B9, co quan thudc Chinh phi, co quan khidc & rung wong, HE: dong nlhidn d2n cap tinh phan
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tham gis mua, thué tai sdn,
nhdn chuyén nbuong, thué
quyén khat thic tii san
cdng

I cép tham quyén gquy€t dinh xUr ly (ai sdn phue vu hoat ddng cua_du dn Khi du 4 ket thie.
Thém quyén quyét dich: Co quar, ngudi duge phan cip thim quyén.
a) Vin phéng Chigh phi, Bo Tai chinh, B§, co quan ngang B, co quan thuge Chinh phi, co |
quan khéac & (rung Uong, Van phong Uy ban nhin dén clp tinh. Thim quyén quyét dinh: Thy
Quyét diah xir 3y 13 san bj naéng Chinh phi, B$ rwéng 86 Tai chinh, B truéng, Thi truéng co quan ngang B, co
lwr héng, khéng sir dung Quin Iy quaa thude Chx’n_h_pht'(, ¢g quan khac & (rung wong, Chu tich Uy ban nhén din cap tinh;

18 | duoc holic khdng con thu uan .y b) Co quan ¢6 thim quyén, co quan clia ngudi duge BS trudng, Tho wruéng co quan ngang
chu s dyng (rong qua ¢ong san B4, co quan thude Chinh ph, co quan khic & rung uong, Héi dong nhén din cap tinh phén
tinh thue hign du dn chp Lham quyén quyét dinh xir ly 12i s4n bj hu hong, khéng st ding dwoc hode khéng con

nhu ciu st dung t:ong qua trinh thue hién du 4n . ThAm quycn quyct dinh: Co quan, ngudi
duge phin cép tham quyén.

19 | Mua quyén héa dom Qudn I'Y S& Tai chinb, Phang Tai chinb — K& hoach cip huyén.

cdng san

20 | Mua héa don & c%;‘;“sg\ 'Sér Ta chinh, Phong Tai chinh - K& hosch cip huyén.

Ping ky tham gia va thay _
dd3, b6 sung théng tin 43 .

2t gfghg;znu:; \félét ;lh::f gino c%l;:)sg) Co quan quan 1y, vin hach Hé théng giao dick dién tivé i sda cong
cdng cua co quan, 10 chre,
don vi €6 ta sdn
Ding k¥ lham gia vé thay
d6i, bd sung thong tin di
ding ky wén HE théng giao
dich dién or v (al sin Quinly ) _ .

22 | cdng cla td cinie, eé nhin cong sin Co quan qudn ly, van hanh H¢ thong giao dich dién nirvé tdi sdn cdng.




2. Danh muyc thi tuc hanh chiok b b4i b3 thudc pham vi chire ning quan ty eha B§ Tai chinh

STT

S6 hé so TTHC

Tén tha tuc hank chinlt

Tén VBQPPL quy dinb viéc bai bo thi
tuc haph chinb

Linh vuc | Co quan thue

B-BTC-287116-TT

Trinh ty, O we Gigu chuyén
TSNN 12i cdc co quan, 13 chire,
don vj thuge thim quyén cia
B4 Tai chinh

- Lufit Quan ly, s\ dung tai sén céng;

- Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP ngiy
26/12/2017 cua Chfnh phi quy dinh chi
tiét mot sé dieu cda Ludl Quan ly, sir
dung 12 sén cong.

B-BTC-287117-1TT

Trinh 1y, thu tyc diéu chuyén
TSNN tai cic co quan, t3 chic,
don vi thudc thim quyén cda
B§, co quan ngang B, co guan
thudc Chjnh phi

- Ludt Quan {y, str dung tAi 54n cong;

- Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP pgay
26/12/2017 cba Chinb phv quy dinh chi
lié mot sb didu cva Luit Quan ly, st
dung 11 sin cong.

B-BTC-2871)18-TT

Trinh ty, i tc didu chuyén
TSNN 1ai céc co quan, 18 chirc,
don vi thudc thim quyén cia
UBND cAp tirth

- Lufit Quan ly, sir dyung i san cdng;

- Nghj djab sé 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cba Chinh phd quy dinh chi
ti&t mot sé didu cta Ludt Quan ly, sir
dung tai san cOng.

B-BTC-287119-TT

Trinh ty, thi tuc bén, chuyén
nhugng TSNN wi co quan, td
chic, dom vi thude thdm quyén
cva B3 Tai chinb

- Luft Quén ly, sir dung tai siu cong;

- Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phi quy dinh chi
tiél mot s§ ddu cua Lujt Quan ly, sit
dung tai san cong.

B-BTC-287120-TT

Trinh wy, thi tye ban, chuyén
nhuong TSNN tai cdc co quan,
18 chic, don vi thude thdm
quyén cta Bo, co quan ngang
Bd, co quan tkude Chinh phd

- Luét Quan ly, str dung tai san céng;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cba Chinh phd quy dinh chi
(iét mdt sb didu cda Ludt Quan ly, sk
dung tai s&n cong.

hign

Quanly | 5 6 T4 chinh
cdng shn

B, co quan
Quanly [ngang B, co
céng sin | quan thude Chinh

phu
Quéanly | Uy ban phan din
cdng san | cap tinh
Quéanly | g4 145 chint
cbng san

B4, co gquan
Quanly |ngang B§, co
cong sén | quan thupc Chinh

phi




Trinb ar, thd tye ban, chuyén

- Ludt Quidn ty, st dung t3i sin cbng;
- Nghj dinh s8 151/2017/ND-CP ngay

! tai R Ao ly b han da
§ | B-preagiiar gy | huong TSNN tai che coquan, |05 5515 v Chinh pbu quy dinh chi | Join Y | Uy ban nhéa ddn
t8 chirte, dom vy thude tham | .o 57 & . . .. .| cbogsén | captinh
in cia UBND cio tinh fiét mdt $b6 didu cha Lufit Quan ly, su
quyen cva cap bt dung (4i san cong.
Trinh tr, i e Lhzgn.h ly - Lufll Quin ly,‘sir dung tAi san cong; B co  quan
TSN tai cic co quan, 16 chirc, | - Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay Quan Iy ngli;.ng B3,  co
7 B-BTC-287122-TT | don vi thudc tham quyén cuva | 26/12/2017 cia Chioh phd quy dinh chi ) g
A . i .t . .| coogsan | quan thugc Chinh
Bé, co quan ngang B9, co quan | ti€t mét sb diéu cda Luit Quan ly, st ph
thudc Chinh phi dung tai saa edog.
- Ludt Quan 1y, st dung tai sin céng;
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PHAN IL NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
TEUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BO TAI CHINH

Tén thu tuc 1: Quyet dinlt mun sdm tii san céng phuc vu hoat dong cuia co
quan, 16 chiic, don vi trong trwong hop khong phai lap thanh duw dn ditu (u

1. Trinh tu thye hi¢n

Bude 1: Can ot tiéu chuan dinh mic st dung tai sin céng, co quan, té chiie,
don vi ¢d nhu cau mua sim tai sén lap 01 b hd so gii co quan quan ly cép
trén (neu c6) dé xem xét, d& nghi co quan, nguoi cb thdm quyén quyét dinh
nua sam tai san cong xem xét, quyet dinl,

Budce 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tur ngay nhan dugc diy du hd so hop 1é,
co' quan, ngudi cd thim quyén xem xét, quyét dinh viée mua sAm tal san hodc
¢6 van ban hdi dép trong trudng hop dé nghi mua sam tai san khéng pht hop.

Ghi chit: Co quan duge glao thuc hlen nhiém vy quan ly tai san cdng cung
cAp cb y kién bing vin ban vé su cin thiét mua sim, sy phi hop cua d& nghi
mua sim voi tiéu chuan dinh mtc sir dung tai san cfng trude khi co quan,
nguol co tham quyen quyet dinh trong trudong hop viéc mua sam tai san do B4

trudng, Thi trudng co quan trung wong, Chi tich Uy ban nhén dén cép tinh,
Cht tich Uy ban nhan dan ¢ip huyén quyét dinh.

2. Cach thire thye hién: Nop hd so truc tiép tai tru s& co quan hodc gui qua
duong buu dién.

3. Thanh phin, s6 lugng hd so
a) Thanh phén hd so:

- Vin ban d& nghi cua co quan, té chire, don vi ¢ nhu cdu mua sam tai san:
01 ban chinh;

- Vin ban d& nghi cta co quan quan 1y ¢ip trén (néu ¢6): 01 ban chinkh;

- Danh muc t&i sén d¢ nghi mua sém (ching loai, s luong, gid du todn, nguén
kinh phi): 01 ban chinh;

- Cac hé so khéac cd lién quan dén dé nghi mua sam tai san (néu cd): 01 ban
sao.

b) S luong hd so: 01 ba.

4. Thai han gidi quyét: Khong qué 30 ngay, ké tir ngay nhén duoc diy di ho
sa hop 18,

S. P6i tugng thye hidn thi tue hanh chinh: Co quan, té chite, don vi ¢6 nhu
cau mua sdm tal san.

6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh

a) Bg, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu, co quan khac & trung
vong, Van phong Héi dong nhén dan cép tinh. Thadm quyén quyet dinh: B



truwéng, Thi rwdng co quan ngang BY, co quan thude Chinh phii, co quan
khdc & trung vong, Hd1 dong nhan dan cép tinh;

b) Co quan ¢6 thim quyén, co quan ciia ngudl duoc Bé trusng, Thu trudng
co quan ngang B9, co quan thuge Chinh phi, co quan khéc & trung uong, Hoi
dong nhin din cip tinh phan cip thém quyen quyét dinh mua sam tal san
céng phuc vu hoat ddng clia co quan, 1§ chue, don vi. Thdm quyen quyét
dinh: Co quan, ngudi duoc phén cp thim quyén.

7. K&t qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mua sam tai sin hodic
van ban hol dap trong trudng hop dé nghi mua sam tal san chéng pht hop.

8. Phi, & phi (néu ¢d): Khéng ca.

9. Tén, mau don, miu ty Khai: Khaong co.

10. Yéu cAu, didu kién thwe hign thi tgc hanh chinh (néu ¢6): Khéng cé.
11. Cén et phap 1y clia thd tye hauh chinh

- Luat Quan ly, st dung tai san cdng;

- Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cira Chinh phi quy dinh chi
tiét mét s6 diéu coa Luat Quan ly, s\t dung tai san cong.



Tén tha tuc 2: Quyét dinh thué tii sin phuc vu hoat dpng cia co quan, to
chire, don vi

1. Trinh ty thye hién

Budge 1: Can cir tidu chudn, dinh mic sir dung tai san cdng, co quan nha nude
1&p 01 bd ho so gli co quan quén ly cép trén (néu c6) dé téng hop, d& nghi co
quarn, ngudi ¢ tham quyén quyét dink thus tai san xem xét, quyét dinh.

Budc 2: Trong théi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duge ddy dU ho so hop 1€,
co quan, ngudi cd thém quyén xem xét, ra quyét dinh viéc thué tai san hoac
cé vin ban héi dép trong trudng hop d& nghi thué tai san khong phi hop.

Ghz chiu; Co quan duge giao thuc hién nhiém vu quén ly tai san cong cung
cdp ¢ trach nhiém ¢d y kién bing van bar vé su can thiét thué tai san, sy phil
hop ctia ¢ nghi thué tai san véi tiéu chudn, dinh mirc su dung tai san céng
trudc khi co quan, ngudi cé thdm quyén quyét dinh trong trudng hop viée
thué tal san do B9 trudng, Th trudng co quan trung wong, Chi tich Uy ban
nhén dén cAp tinh, Cht: tich Uy ban nhan dan chp huyén quyét dinh.

2. Céch thite thue hién: Nép hd so true tiép tai tru s¢ co quan hodc ghi qua
duong buu dién.

3. Thanh phan, s6 lugng hd so
a) Thanh phén ho so:

- Vin bin dé& nghi clia co quan, t6 chic, don vi 66 nhu cau thué tai san: 01 ban
chinh;

- Vin ban d& nghi cia co quan quan 1y cép trén (néu ¢6): 01 béan chinh:

- Danh muyc tai san 8¢ nghi thué (chung loai, 88 luong, du todn ficn thué,
ngudn kinh phi): 01 ban chinh;

- Céc hé so khéc ¢ lién quan dén 42 nghj thué tai sin (néu cd): 01 bin-sso.

b) S luong hd so: 01 b.

4, Théi han giai quyéts Khdng qua 30 ngay, ké tir ngay nhin dugc day du ho
so hop 1€

S. Pbi twgng thire hién thi tuc hinh chinh: Co quan, t§ chirc, don vi ¢6 nhu
cau thué tai san.

6. Co quan thye hién thi tyc hanh chinh

2) BY, co quan ngang B¢, co quan thude Chinh phu, co quan khic & trung
wong, Vin phong Héi d0ng nhan dan cip tinh. Thédm quyén quyét dinh: B
trwéng, Thu trudng co quan ngang B9, ca quan thudc Chinh phu, co quan
khéc & trung vong, Hol ddng nhan dén cap tinh;

b) Co quan cd thdm quyén, ¢o quan cla nguol duge B trudng, Thu trudng
co quan ngang B3, co quan thuge Chinh phi, co quan khac ¢ trung uong, Ho1
ddng nhan dén cip tinh phan chp thAm quyén quyét dinh thué tai san cdng

1



phuc vy hoat dong cla co quan, 6 chie, don vi. Tham quyen quyet dinh: Co
quan, ngudi duge phan cip tham quyén,

7. Két qui thye hidm thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thué tai san hoac vin
ban hor ddp trong (ruong hop dé nghi thué tai san khéng pht hop.

8. Phi, 18 phi (néu ed): Khéng cb.

0. Tén, mau don, mau to khai: Khéng co.

10. Y&u ciu, dicu kign thue hidn thi tuc hanh chinh (néu cd): Khéng ¢d.
11. Céin civ phap ly cia thi tue hanh chinh

- Ludt Quan ly, st dung tdi s&n cdng;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phi quy dirth chi
tiét mét sé didu cta Luat Quan ly, sur dung tai san cong.



Tén thi tuc 3: Quyét dinlr chuyen dbi cong ndng s duny L0l sai edng
trong trudng hop khdng thay doi déi neong qudn Iy, si dung tai san cing

1. Trinle tu thue hién

Budc 1: Co quan, t& chic, don vi ¢ nhu chu chuyén ddi cdng ndng si dung
tai san ¢8ng dang duoc giao quan ly, su dung l4p 01 bd hé s0 gul co quan
quén ly cap tién (ncu c6) dé xem xét, dé nghi co quan, ngudi cé tham quyén
quyét dinh chuyén ddi c8ng ning st dung tai sén cOng xem X£t, quyet dinh.

Budc 2: Trong thot han 30 ngay, ké tr ngy nhén duoc day d0 hd so hop 18,
co quan, ngudi ¢d tham quyén xem xét, quyét dinh chuyén dbi €dng nang su
dung tat san céng hodc ¢ vén ban hbi dép trong trudng hop dé nghi chuyén
ddi cdng ning sir dung khéng phi hop.

2. Céch thire thue hién: Nop hd so true tiép tai tru sé co quan hodc gli qua
dudng buu dién.

3. Thanh ph:"m, sb lugng hd so
a) Thanh phan hd so:

- Vén ban dé€ nghi cla co quan, td chic, don vi ¢6 nhu céu chuyén ddi cong
ndng s dung tai sdn c¢dng: 01 ban chinh;

- Vin ban d& nghi clia cdc co quan quén 1y cip trén (ndu ¢6): 01 béan chinh;

- Danh muc tai san d& nghi chuyén ddi cdng ning st dung (chung loai, sb
lugng; muyc dich st dung hién tai, myc dich sir dung du kién chuyén déi; Iy do
chuyén d6i): 01 ban chinh;

- Ho_ S0 ¢0 lign quan dén quyén quén 1y, str dung va muc dich st dung tai sén
cbng: 01 ban sao.

b) Sb luong hd so: 01 bd.

4. Thos han giai quyét: Khéng qua 30 ngdy, ké tir ngay nhin duoc ddy dd hd
so hop L&

5. P5i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t§ chiic, don vi ¢6 nhu
cdu chuyén do1 cong ning s\ dung taj san cdng.

6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

a) Vin phong Chinh pht, B4 Tai chinh, B§, co quan ngang B, co quan thufe
Chinh phi, co quan khac ¢ trung uong, Vén phong Hai dong nhén din cip
tinh. Co quan, ngudi c6 thdm quyén quyét dinh: Thi tudng Chinh phd, Bs
trudng B Tai chinh B4 trudng, Thi trudng co quan ngang Bg, co quan thuge
Chinh phv, co quan khéac & trung wong, Hoi dong nhan dén cép tinh;

b) Co quan ¢6 thdm quyén, co quan cia ngudi duoe Bd trudng, Thil truéng
co quan ngang B, co quan thude Chinh phv, co quan khac & trung wong, Ho
&dng nhan dan cdp tinh phin cap thim quyen quyét dinh giao, diu tu x4y
dung, mua sam tal san cong. Thim quyen quyét dinh: Co quan, nguoi duge
phén cip thim quyen

1



7. Két qua thye hig¢n thi tue hinh chinh: Quyét dinh chuyén dé1 céng ndng
st dung tai san hodc van ban hoi dap trong trudng hop d€ nghi chuyén doi
céng nang str dung khong phi hop.

8. Phi, 1& phi (néu ¢6): Khéng cé.

9. Tén, mau don, miu t& khai: Khéng cd.

10. Yéu ciu, didu kién thue hign thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khéng cb.
11. Can cu phap ly cia thd tuc hanh chinh

- Luat Quan ly, su dung tai sau cdng;

- Nghj dinh 316 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phi quy dinh
chi 16t mgt s6 diéu cua Ludt Quan ly, st dung tai-san cdng.

(NS



Tén thu tuc 4: Quyét dinh s dung tai san cong dé tham gia dw an dau tu
theo hinfi thive doi tac céng - tir

1. Trinh tu thie hién

Bude 1: Co quan nha nude c6 tal san cdng 1ap 01 bd hé so dé nghi sir dung tal
sén cOng hién ¢ dé tham gia dur 4n diu tw theo hinh thic ddi tac cong - tu,
gm co quan quan ly cap trén (ndu cd) dé xem xét, dé nghi co quar, nguoi c6
thdm quyén quyét dinh st dung tai san cong dé tham gia du an diu tu theo
hinh thic di tac cdng - tu xem xét, quyét dinh.

Bude 2: Trong thol han 30 ngay, & tu ngay nhan dugce ddy du hd so hop 18,
co quan, ngudi ¢o tham quyén ra quyét dinh s dung tal san cdng hién ¢ dé
tham gia du an dau tu theo hinh thic déi tic cdng - tu hodc ¢ van ban héi
ddp trong truong hop d€ nghi st dung tii sin cong hién ¢ dé tham gia du 4n
dAu tr theo hinh thuc déi tic cbng - tu khdng phu hop. Truong hop su dung
tru 86 lam viée, co sé hoat ddag su nghiép dé tham gia du 4n dau tu theo hinh
thic dbi tac cdng - tu, B truong, Thu trudng co quan trung uong cd trach
nhiém gii ldy ¥ kién BQ Taj chinh (481 véi tru s& 1lam viée, co s& hoat déng su
nghiép thuge pham vi quan ly cia B3, co quan trung uong), Chu tich Uy ban
nhén dén cAp tinh c6 trach nhidm gii 14y ¥ kién Thudng truc Hbi ddng nhin

dan cap tinh (dbi véi tru s& lam viée, co s& hoat ddng su nghiép thudc pham
vi quan ly cda dia phuong).

Buge 3: Trong thoi han 30 ngdy, ké tr ngay nhén duoc vén ban 14y y kién, B
Tai chinh, Thudng truc Hoi ddng nhan din cap tinh ¢6 trach nhiém cho v kién
vé dé nghi sir dung try s& lam viée, co s¢ hoat dong su nghiép hién cd aé
tham gia du 4n dau tu xay dung tru s& 1am viéc theo hinh thirc ddi the cong -
fw, ve su phu hop cia viéc st dung tru s& lam viée, co s& hoat ddng su nghiép
sau dAu tr x4y dung véi chic ning, nhiém vy cia co quan nha nudc, tiéu
chuin, dinh mic, conpg ning su dung tai sian cOng, trach nhiém thyc hin
nghia vu tai chinh va c4c ndi dung khac cé lién quan dén vige su dung tru sé
lam viée, co s& hoat ddng su nghiép.

Bute 4: Trong thoi han 07 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhén dugc y kién cla
B¢ Ta1 chinh, Thuong tryc Héi déng nhan dén cép tinh, cd quan, ngudi ¢4
thdm quyén ra quyét dinh sir dung tru sé& lam viée hién cd dé tham gia du 4 an
dau tu xdy dung tru s [am vide, co s hoat déng su nghi¢p theo hinh thire déi
tac cOng - tu hodic ¢6 van ban hoi dap trong trudng hop dé nghi sir dung tru s&
lam viéc hién c¢é d& tham gia du 4n ddu tu xdy dung tru so lam viée, co s
hoat déng sv nghiép theo hinh thic d6i thc cong - tu khong phi hop.

2. Cach thie thue hién: Nép hd sa truc tiép tal tru s¢ co quan hodc gui qua
duong buu dién.

3. Thanh phan, sé lwong ho so
a) Thanh phén hé so:



- Vin ban dé nghi cha co quan nha nude duge glao quan ty, st dung tai san
(trong dé néu rd sy cln thiét, thoi han, tinh kha thi, phuong dn st dung tai san
cong tham gia du an dau tv theo hinh thie dd1 tac cong - tu): 01 ban chinh;

- Van ban dé nghi ca co quan quan ly ¢dp trén (néu cd): 01 ban chinh,

- Danh muc tai san (ching loay, 56 luong; tinh trang; nguyén gia, gia tri codn
121 theo s6 ké& todn): 01 ban chinh;

- Céc hd so cb lidn quan khic (néu c6): 01 ban sao.

b) §6 lwong hé so: 01 bd.

4. Thai han gidi quyét

- Bude 2: Khoéng qua 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoce ddy du hd so hop 16,

- Bude 3: Khdng qué 30 ngay, ké ti ngay nhin duoc vin ban lay v kién.

- Buée 4: Khéng qué 7 ngay lam vige, ké tr ngdy nhén duge y kién cia Bo
Tar chinh, Thuong trye 1161 dong nhén dan cap Unh.

5. Pdi twong thyc hién thid tye hanh chinh: Co quan, don vi, t6 chic don vi

cé nhu cau st dung tai san cong dé tham gia du 4n dau tu theo hinh thirc déi
tac cong - tu.

6. Co quan thuc hicn thd tyce banh chinh: Vin phong Chinh pht, B3, co
quan ngang B, co quan thudc Chinh phi, ¢co quan khic ¢ trung ueng, Vin
phong Uy ban nhén dan cip tinh. ThAm quyén quyét dinh: Thu tuéng Chinh
phy, B8 trudng, Tha trudng co quan ngang B9, co quan thuge Chinh phu, co
quan khdc & trung vong, Chit tich Uy ban nhan dén c4p tinh.

7. Kt qud thye hi¢n thi tuc hanh chinh 3 Quyét dinh s dung tai san cbng
dé tham gia du an dau tu theo hinh thic dbi tac cong tu hode vén ban héi
dap trong trudng hop d& nghi st dung tru s6 1am vige hién ¢6 dé tham gia dur

én dau tu xdy dung tru s& lam viée theo hinh thirc ddi tac cbng - tw khéng phi
hop.

8. Phi, 18 phi (n&u ¢d): Khong co.

9, Tén, miu don, miu td khai: Khéng cé.

10. Yéu cdu, didu ki¢n thye hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khdng cé.
11. Cén cr phép ly cid2 tha tuc hanh chinh

- Ludt Quan ly, st dung tai san cdng;

- Nghi dinh sgA 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ca Chinh pht quy dinh chi
tidt mot sb diéu cva Luat Quan ly, st dung tai sdn cong.



Tén thu tue S: Quyét dinh thu héi tai san cong trong truwong hop co quan
nhia nwde dwge gico quan Ly, s dung tai sin céng (w nguyén ira loi tad san
cho Nha niroc

L. Trinh ty thuc hién

Bude 1: Co quan, td chiic, don vj duge giao quan ly, st dung tai san lap 01 bg
hd so ghi co quan quén ly cap trén (neu ¢d) dé xem xét, dé nght co quan,
ngudi cé thim quyén quyét dinh thu hdi tai sian cdng xem xét, quyét dinh.

Bude 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tr ngdy nhan dugc 3y 4u hd so hop 18,
co quan, ngudi ¢d thim quyén ra quyét dinh thu hdi tai san hodc 6 van ban
hoi dap trong trudng hop dé nghi tra lai tai san khong phit hop.

2. Cich thirc thue hign: Nop hé so truc tiép tai tru s& co quan hodic gii qua
dudng buu dién.

3. Thanh phﬁn, $6 [ugng hé so°

a) Thanh phin hé so:

- Vin ban d& nghi tra lai tii sin cua co quan, t§ chire, don vi duoc giao quan
ly, st dung tai san: 01 ban chinh;

- Vin ban d& nghi cia co quan quén ly cép trén (néu c¢6): 01 ban chinh;

- Danh muc (3] sin @ nghi tra lai cho Nha nuée (ching loai, 56 luong; tinh
trang; nguyén gia, gia tri con lai theo s6 k& toan): 01 ban chinh;

- Cée hd so khéc c6 lién quan dén dé nghi tra lai tai san (néu cd): 01 bén sao.

b) S& lwong hd so: 01 bd.

4. Thoi han gidi quyét: Khong qué 30 ngly, k& tir ngay nhin duge day da hd
so hop 1&.

5. Péi twong thuc hign thi tec hanh chinh: Co quan, td chirc, don vi khéng
con nhu céu st dung tai san cong duge giao.

6. Co quan thye hién thi tue hanh chinh

a) BG Tai chinh, Bj, co quan ngang B§, co quan thugc Chinh phi, co quan
khic & trung wong. Thim quyén quyét dinh: BS truéng BO Tai chinh, B
frudng, Thi trudng co quan ngang BS, co quan thudc Chinh phi, co quan
khéc & trung uong;

b) Co quan cé thim quyén co quan cua ngudn duge BS truong, Thu trudng
¢ quan hgang B, co quan thuge Chinh phu co quan khéc & trung uong, Héi
ddng nhan dan cép tinh phan cép thim quyen quyct dinh thu hdi tii sin cdng

tai co quan, t3 chuc, don Vi. Tham quyén quyét dinh: Co quan, ngudi dugc
phén cap thim quyén.

7. Két qué thie hién tha tuc hanh chinh: Quyet dinh thu hdi tai san hodc
vin ban hoi dép trong trudng hop d€ nghj tva lai tai san khéng phi hop.

8. Phi, 1 phf (néu c): Khong cé.



9. Tén, mau dou, mau ty khai: Khéng cé.

10. Wéu cAu, ditu kién thuwe hign thi tyc hinh chinh (néu ¢6): Khéng cb.
11. Ciu e phdp ly cda tha tye hanh chinh

- Luédt Quan ly, st dung tai san céng,

- Ngbhi dinh sé 151/2017/ND-CP npay 26/12/2017 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét mot so ditu cva Ludt Quan ly, st dung tai san cong.



Ten thd tuc 6: Quypét dinh thu héi tai sin cBng trong tradng hop thu hoi tai
sdan cong theo quy dinh (ai cdc diém a, b, ¢, d, & vi e khoan I Diéu 41 ciia
Ludt Qudn Iy, st dung (ai sdn cong.

1. Trinh tu thue hicén

Buéc 1: Co quan cé chic ning thanh tra, kiém tra, kiém todn, x0 phat vi
pham hanh chinh va cdc co quan quan ly nha nuéce khac Ichi phat hién ta san
cdng thudc cac trudng hop quy dimh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan |
Pigu 41 cia Luét Quan ly, sor dung tai san cdng co vin ban kién nghi va
chuyén hd s (néu cb) dén co quan, nguoi ¢o6 thdm quyen thu hoi tai sén dé
xem xét, quyét dinh thu hdi theo quy dinh ciia phép luat.

Bude 2: Trong thot han 30 ngay, ké tr ngay nhén duoc kién nghi va hé so
(néu cb), co quan, ngudi ¢d thdm quyén thu hoi tai san cé trach nhiém kiém
tra, x4¢ minh vide quan 1y, st dung tai san cdng theo kién nghi.

Budce 3: Trong thdi han 30 ngay, ke tr ngay hoan thanh vige klem tra, Xac
minh, ¢o quan, ngudi cod thAm quyen ra quyct dinh thu hoi tai san neu tai san
thude trudng hop phai thu héi theo quy dinh. Trubng hop qua ki€m tra, xéc
minh, tal san khong thugc truong hop phai thu hdi theo quy dinh cia phép luat,
co quan, ngudi cb thdm quyén thu héi tai san ¢6 vin ban théng béo dén co
quan d3 kién nghi duge biét.

2. Céch thire thwe hién: Nép hd so truc tiép tai tru s& co quan hode gl qua
dudng buu dién.

3. Thanh phén, s8 lwgng hd so

a) Thanh phan hd so:

- Van ban kién nghi thu hdi tai sin cla co quan cé chirc ning thanh tra, kiém

tra, kiém toan, xir phat vi pham hanh chinh v& c4c co quan quan 1y nha nuée
khac: 01 ban chinh,

- C4c 1o 50 ¢6 lign quan dén tai san kién nghi thu hdi (néu cd): 01 ban sao.
b) $& luong hd so: 01 bb.
4. Thoi han gidi quyét: Khong qué 30 ngay mdi bude.

5. P6i twong thyc hién thi tye hanh chinh: Co quan ¢ chic ning thanh
tra, kidm tra, kiém toén, xi phat vi pham hanh chinh va cic co quan quén ly
nha nwéc khac phat hién tai san cong thudce cidc trudng hop quy dinh tai cic
diém 2, b, c, d, & va e khoan | Piéu 41 cta Ludt Quan ly, st dung tii sén
cdng.

6. Co' quan thwe hién thd tuc hanh chinh
a) B§ Tai chinh, B, co quan ngang B3, co quan thuéc Chinh phd, co quan
khéc & trung vong. Thim quyén quyét dinh: B3 trudng Bé Tai chinh, B

tredng, Thi truéng co quan ngang Bd, co quan thude Chinh phy, co quan
khac & trung vong;



b) Co quan ¢6 tham quyén, co quan cua ngudi duge Bd trudng, Thu trudng
co quan ngang B, co quan thude Chinh phu, co quan khac ¢ trung wong, Hoi
dong nhan dan chp tinh phan cap thdm quyg€n quyet dinh thu hdi tai san cong

tal co quan, td chire, don vi. Tham quyén quyét dinh: Co quan, ngudi duoc
phan cdp tham quyén.

7. Két qui thye hifn thi tuc hank chink: Quyét dinh thu hoi tai sén holc
vén ban thong bao tai san khéng thude truong hop phai thu héi theo quy dinh
cua phap luat.

8. Phi, 18 phi (néu ¢6): Khéng cd.

9, Tén, miu don, miu to khai: Khéng c6.

10. Y&u cAu, di¢u kién thuce hién thi tuc hanh chinh (nfu c6): Khéng co.
11. Can ct phap ly cta tha tuc hanh chinh

- Ludt Quan ly, st dung tai san cdng;,

- Nghi dinh scf) 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot 86 diéu cua Ludt Quan ly, su dunp tai san cong.



Teén thi tuc 7: Quyét dinh diéu chuyén tai san cong

L. Trinh ty thye hign

Bude 1: Co quan, t& chiic, don vi ¢6 tai san 14p 01 bd hé so g co quan quarn
ly cép trén (neu c6) xem xét, d& nghi co quar, ngudi cé thdm quyén quyét
dinh didu chuyén tal san céng xem xét, quyét dinh.

Bude 2: Trong thoi han 30 ngay, ié tr ngay nhén duge day i hé so haop &,
co quan, ngucn cé tham quyén ra quyct dinh diéu chuycn tai san cong hoic co
vin ban hdi dép trong truamg hop dé nghi diéu chuyén khéng phi hop.

Ghi ch:

- Trudng hop viée didu chuyén tai san dic biét tai don vi luc luong vi trang
nhan dan, Bé trudng B§ Qudc phong, BS truong BO Cong an trinh Thua tuwéng
Chinh pht xem xét, quyét dinh.

- Truong hop didu chuyén tai san céng ngoai pham vi co quan nha nude, don
vi su nghi¢p cdog 13p, don vi luc lugng vi trang nhan dén, co quan Dang
Cong san Viét Nam, t6 chic chinh tri - x& hdi, trén co s& dé nghy cua Bo
trugng, Thi trudng co quan trung wong, Chi tich Uy ban nhén dan cép tinh
cd lién quan, Bd trudng B Tai chinh trnh Tha twdéng Chinh phtt xem xét,
quyét dinh,

- Co quan duge giao thuc hién nhiém vu quén ly tai sdn céng ¢6 trach nhiém
thdm dinh vé dé nghi diéu chuyén tai san trong trudng hop viée diéu chuyén
tai sdn do BY trudng B Tar chinh, B4 truomg, Thu trudng co quan trung
uong, Chu tich Uy ban nhén dan cdp tinh, Chu tich Uy ban nhin dén cdp
huyén quyet dinh theo tham quyén. Truung hop viée dleu chuyén tai san cdng
thudc thim quyen quyét dinh cia Hoi dong nhan dén c¢dp tinh, S& Tai chinh
¢6 trach nhigm thdm dinh vé dé nghi cheu chuyén tai san, trinh Uy ban nhén
dan cp tinh bao co H6i ddng nhén dén cap tinh xem xét, quyét dinh.

2. Céch thic thwe hién: Nop hd so truc tiép tai tru 86 co quan hodc gii qua
dudng buu dién.

3. Thanh ph‘ﬁn, sb lugng hé so
a) Thanh phén hd so:

- Vin ban dé nghj diéu chuyén tai sdn cla co quan, té chirc, don vi duoc giao
quan ly, st dung tai san: 01 ban chinh;

- Vin ban dé& nghi duge tiép nhén tai san cva co quan, td chitc, don vi: 01 ban
chinh;

- Vin béan dé nghi diéu chuyén, tiép nhan tai san ciia co quan quan ly cAp trén
(néu co): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi dleu chuyen (ching loai, s§ lugng, tinh trang;
nguyén gia, gia tri con lai theo s ké todn; muc dich sir dung hién tai va muc
dich si dung dy kién sau khi didu chuyén trong trutmg hop viée didu chuyén
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gan vl viée chuyén dél cOng ndng su dung tai san; ly do diéu chuyén): 01
ban chinh;

- Céc ho so khac cé hién quan den dé nghi diéu chuyén tai san (neu cd): 0}
ban sao.

b) 84 lwong hé so: 01 b,

4. Thot han giai quyét: Khéng qua 30 ngdy, ké tlr ngdy nhin duge day di hd
so hop 1€.

5. Péi twgng thue hién tht tuc hinh chinh: Co quan, to chirc, don vi su
nghiép céng lap cé tai sén can diéu chuyén.

6. Co quan thue hign thi tue hanh chinh

a) V&n phong Chinh phu, B§ Téi chinh, B, co quan ngang B, co quan thude
Chinh phu, co quan khac & trung uong, Van phong Héi ddng nhan din cp
tinh. Co quan, ngudi ¢é thim quyén quyél dinh: Thu twéng Chinh phu, B
tudng B& Tai chinh, B trwdng, Thh trudng co quan ngang B, co quan
thude Chinh phv, co quan khac ¢ trung uong, 1Héi ddng nhan dén cép tinh;

b) Co quan cd thdm quyén, co quan cta ngudi duge B trudng, Thix trudng
co quan ngang BY, co quan thude Chinh phil, co quan khac & trung uong, Hoi
déng nhan dén cap tinh phén cip thAm quyen quyét dinh dxeu chuyen tai sdn
cdng. Tham quyén quyét dinh: Co quan, ngudi dwoc phin cip thim quyen

7. Két qua thye hién thd tuc hinh chinh: Quyct dinh diéu chuyén tai san
hofic vin ban hoi dap trong trudng hop dé nghi diéu chuyén khéng pht hop.

8. Phi, 18 phi (néu ¢6): Khéng cb.

9. Tén, mau don, miu to khai: Khong co.

10. Y8u cdu, diéu kién thuc hifn thd tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong cd.
11, Cin ct phdp 1y cta thia tuc hdnh chinh

~ Luét Quan ly, s dung tai san cdng;

- Nghi dinh SO 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phd quy dinh
chi tiét mdt sb didu cva Luat Quan ly, st dung tai san céng.



Tén thi tuc 8: Quyét dinhi bdn tai sin cong

1. Trinh ty thye hién

Bude 1: Co quan, t§ chic, don vi c6 (ai san cOng 1ap 01 bd hd so dé nghi ban
tai san cbng gui ca quan quén ly cap trén dé xem xét, dc nghi co quan, nguol
c6 tham quyén quyét dinh ban tai sén cong xem xét, quyét dinh.

Budce 2: Trong thoi han 30 npay, ké tir ngay nhan duge diy dd hd so hop L&,
o quan, ngudl ¢o tham quyén xem xét, quyét dinh ban tai san cdng hodc cé
vin baa héi dép trong trudng hop dé nghi ban khéng pha hop.

Ghi chu:

- Co quan dugc giao thuc hién nhiém vu quan ly tai sén cdng c6 wach nhiém
(hdm dinh vé d& nghi ban tai sin wong trudng hop viéc ban tai san do Thu
tudng Chinh phu, B truong Bo Tai chinh, B truong, Thu trudng co quan
tcung wong, Chu tich Uy ban nhén dén cap tinh, Chi tich Uy ban nhin d4n
cédp huyén quyet dinh theo thim quycn

- Trinh tu nay khong 4p dung ddi véi trudng hop thanh ly ta] san cong theo
hinh thirc ban.

2. Céch thite thuc hidn: Nép hé so truc tiép tai tru s& co quan hodc gii qua
dudng buu dién.

3. Thanh phin, sé lwong hd so

a) Thanh phén hd so:

- Vin ban dé nghi béan tai sin cong cia co quan, tb chic, don vi duge giao
quan ly, s& dung tai san cong (trong dé néu rd hinh thirc bin, trdch nhiém t6
chirc ban tai san, viéc quan ly, si dung tién thu dugc tir ban tai san): 01 ban
chinh;

- Vian ban d& nghi ban tai sin cdng cia co quan quéan ly cip trén (néu ¢d): 01
ban chinh;

- Danh muc tai san 4& nghi ban (chdng loa, sé luong; tinh trang; nguyén gia,
gid try con lai theo sb ké todn; muyc dich stivr dung hién tai; ly do ban): 01 ban
chinh;

- Y kién cia co quan chuyén mén vé quy hoach sit dung dat (trong truwong hop
ban try s& lam viéc, co s& hoat ddng su nghiép): 01 ban sao;

- Cée hd so khac c6 lién quan dén @& nghi bén tai sin (néu cd): 01 ban sao.

b) $6 lwong hd so: 01 ba.

4. Théi han gidi quyét: Khéng quéa 30 ngdy, ké t ngay nhan duoc ddy di hd
sa hop 16.

5. D6i twgng thye hign thi tyc hanh chinh: Co quan, t chic, don vi c6 tai
san cdng thudc cac trudng hop quy dinh tal céc diém a, b va ¢ khoén 1 Diéu
43 cva Ludt Quan ly, st dung tal sdn.



6. Co quan thye hién thu tye hanh chinh

a) Vin phong Chinh phu, B§ Tai chinh, B§, co quan ngang B§, co quan thude
Chinh phu, co quan khic & trung uong, Van phong Hoi dong nhdn dan cép
tinh. Tham quyén quyét dink: Tha tuéng Chinh phii, B trudng B Tai chinh,
B¢ trudng, Thu trudng co quan ngang B9, co quan thuge Chinh phu, co' quan
khéc & trung wong, Hai déng nhan dén cép tinh;

b) Co quan cé thim quyén, co quan cia ngudi duge B4 trudng, Thi trudng
co quan ngang BY, co quan thude Chinh phu, co quan khéc & trung uong, Hot
dong nhén dan cap tinh phén c¢ip thdm quyén quyét dinh bén tai sén cong.
Thém quyén quyét dinh: Co quan, ngudi duge phan cap thAm quyén.

7. Kt qugl thie hign thit tuc hanh chinh: Quyét dinh bén tai sén céng hoic
van ban hoi dap trong trudng hop dé nghi ban ihdng phtt hop.
8. Phi, 12 phi (néu cd): Khbng coé.
9.Tén, miu don, mau to khaj: Khéng cé.
10. Y&u ¢iu, ditv kién thue hidn thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khéng cé.
11. Cén ctr phap ly eda thi tue hanh chinh
- Luat Quan ly, sir dung tai san ¢ong;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét mat s0 dicu cta Ludt Quan 1y, sir dung tai sdn cbng.



Tén thi tuc 9: Quyét dinh bdn tdi sin cong cho ngwei duy nhit theo quy
tinh tai khoan 2 Diéu 25 Nghi dinh 5o 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
cia Chinh phil.

1. Trink tu thuye hién

Buéc 1: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tr ngay xac dinh dugc ngudi
duy nhét thea quy dinh tai khoan 2 Didu 25 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP
ngay 26/12/2017 cua Chinh phu, co quan duge giao nhiém vu td chirc ban tai
sn ¢6 trach nhiém lép 01 bg hd so trinh co quan quén ly cap trén (néu cd) dé
xem Xxét, dé nghi co' quan, ngum cé thim quyén d4 ra quyét dinh bdn tal san
d& xem xét, quyét dinh ban tal san cha ngudi duy nhét thay thé quyet dinh ban
d4u gia tai san dZ ban hanh.

Bude 2: Trong thot han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc diy du hd so
hop (&, co quan, ngudi cd thdm quyén xem xét, quyét dinh béan tii san cbng
cho ngudi duy nhét tham gia dau gia.

2. Céch thire thuwe hién: Nap hd so truc tiép tai tru s co quan hoic gin qua
dutng buu dién.

3. Thanh phin, s6 lugng b so

a) Thanh phin hd so:

- Vén ban da nghi bén cia co quan duge giao nhitm vu t8 chic bén tal san

(trong dé md ta day dt qud trinh td chite dau gid va mic gid td chirc, cé nhan
duy nhat tham gia dAu gi4 d& wa): 01 ban chinh;

- Vién ban d2 nghi ban t3i san cdng cho ngudi duy nhit clia co quan quan Iy
cap trén {ncu ¢é): 01 ban chinh;

- Quyét dinh bén diu gia tai san cva co quan, nguodi cd tham quyén: 01 bén
$a0;

- Bién ban ban ddu gi4 tai san (nén cO) va cdc hd so lién quan dén qua frinh td
chire déu gié tai san: 01 bin sao.

b) S6 lugng hé so: 01 bd.

4. Thoi han gidi quyét: Khdng qua 07 ngay 1am viéc, k& t ngay nhén duoc
day di hd so hop 1é.

5. Pdi twgng thye hién thil tuc hanh chinh: Co quan duge giao nhidm vu td
chirc béan tai san cong.

6. Co quan thire hién thd tgc hanh chinh

2) Vén phong Chinh phu, B Tai chinh, B, co quan ngang B8, co quan thuge
Chinh pht, co quan khac & trung wong, Van phong Hoi ddng nhan dan cp
tinh. Tham quyén quyét dinh: Th tuéng Chinh pht, B trudng B Tai chinh,
B trudng, Thu trudng co quan ngang B, co quan thude Chinh phi, co quan
khéc & trung uong, H6i ddng nhan dan cép tinh;



b) Co quan ¢6 tham quyén, co quan ctia ngudi duge B trudng, Thi trudng
co quan ngang Bg, co quan thuge Chinh phu, co quan khéac & trung uong, Hai
dong nhan dan cap linh phén cip tham quyén quyet dinh ban tai san cong.
Tham quyén quyét dinh: Co quan, npudi dwoc phan cip thim quyén.

7. K&t qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ban tai sin céng cho
ngudi duy nhat tham gia dau gia.

8. °hi, 1& phi (néu c6): Khéng 6.

9. Tén, mau don, mau td khai: Khdng cd.

10. Yéu chu, didu kién thue hidn thi tue hinh chinh (néu ¢d): Khong ¢6.
11. Cén ctv phap ly cva thi tye hauh chinh

- Luat Quan ly, sw dung tai san cong;

- Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tict mdt sd dicu cua Ludt Quén ly, siv dung tal san cong.

>



Tén tha tue 10: Quyér dinh hity bé quyét dinh ban dau gia tai sin céng

1. Trinh ty thoe hién

Budce 1 Trong thot han 07 ngéy lam viéc, ké tit ngdy xac dinh viée du gia
khdng thanh, co quan duge giao nhiém vu t6 chic ban tai sén c6 trach nhiém
lap 01 bd ! 18 50 tr inh co' quan quan ly cap trén (néu cé) dé xem X¢Et, dé nghi co
quan, ngudi ¢b thém quyén di ra quyét dinh ban tai san ra quyet dinb hay bo
quyét dinh ban ddu gia tai san cbng.

Bude 2: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhén duoc ddy du hd so
hop 1€, co quan, ngudi cé thdm quyen Xem xet quyet dinh hiy bd quyét dinh
ban dAu gia tai san cdng hodc ¢b vin ban yéu cdu td chic dau gia lai.

2. Cach théc thue hign: Nop hé so trirc uep tai tru s& co quan hodc giri qua
duong buu dién.

3. Thanh phén, s6 lugng hd so

a) Thanh phén hé so:

- Vin bén .d‘é nghi hiy bd quyét dinh ban du gid cia co quan duge giao
nhiém vu td chuc bén tai san (trong d6 néu 13 Iy do dau gia khong thanh va
md ta day du qué frinh té chirc ddu gid): 01 ban chinh,

- Vin ban d& nghi huy b quyét dinh bén diu gid cua céc co quan quan ly cap
trén c6 lign quan (néu cd): 01 ban chinh;

- Quyét dinh ban ddu gia tai sdn cla co quan, ngudi ¢6 thim quyén: 01 ban
40}

- Bién ban ban dau gia & sin (néu ¢d) va cdc hd so lién quan dén qua trinh t3
chic dau gia tai san: 01 ban sao.

b) 86 luong hd so: 01 bd.

4. Thoi han gidi quyét: Khéng qua 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc
ddy ¢ hd so hop 1&.

5. Pi twong thye hidn thi tye hinb chinh: Co quan duge giao nhiém vu t8
chuc bén tai san cdng.

6. Co quan thye hién thd tuc hanh chinh

a) Vian phong Chinh phi, B8 Tai chinh, B§, co quan ngang B, co quan thufc
Chinh phu, co quan khéac & trung uong, Vén phong Héi dong nhén dan cip
tinh. Co quan, ngudi ¢é thdm quyén quyét dinh: Thi tuéng Chinh phi, Bo
trudng B Tai chinh, B trudng, Thu trudng co quan ngang B, co quan
thudc Chink phi, co quan khéc & trung wong, Hoi dong nhan dan cip tinh;

b) Co quan ¢ thdm quyén, co quan cla ngudi duge B trudng, Thi trudng
co quan ngang B§, co quan thude Chinh pht, co quan khac & trung uong, Hot

déng nhan dan cép tinh phén cap tham quyen quyét dinh hiy bo quyet dinh
ban d&u gis tai san cong hoZe yéu cau d4u gi4 lai. Thim quyén quyét dinh: Co
quan, ngudi dugce phén cip thim aquyén.

|



7. K&t qué thwe hin thit tuc hinh ¢ hinh: Quyct dinh hoy bé quyét dinh ban
dAu gia thi san cong hodc van ban yéu cu td chire dau pia lai.

8. Phi, 1 phi {(néu cb): Khdng co.

9. Tén, mau don, mau to khai: Khéng cé.

10. Yéu ciu, dicu kién thye hidn thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khéng cé.
11. Can ct phap ly cda thi tyc hanh chinh

- Luét Quan ly, st dung tat san céng;

- Nghi dmh 6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh pht quy dinh chi
(it mot sb diéu cia Lot Quan ly, su dung tai san cdng.



Tén thit tae 11: Quydt dinh thanh [y tai sin cong
1. Trinh tu thye hién

Bude 1: Khi c6 tai sin cdng hét han su dung theo ché d6é ma phai thanh ly; tai
Sarn céng chura hét han st dung nhung bi hur hong ma khéng thé stira chia duge
hodc viée sua chita khong hi€u qua (du todn chi phi sua chia én hon 30%
nguyén gid tal san); nha lam viéc hodc tai sdn khic gan lién véi dat phai phs do
dé thuc hién du &n dau tu xdy dung, giai phong mat bang ho&c cac truong hop
khéc theo quyét dinh cia co quan nha nude c6 thdm quyén, co quan, té chic,
don vi ¢6 tai san 18p 01 bd ho so dé nghi thanh 1y tai sén cdng, gui co quan quan
ly cép 1rén (néu o) xem xét, dé nght co quan, nguoi cb thém quyén quyét dinh
thanh ly tal san cong xem xét, quyét dinh.

Buge 2. 1rong thot han 30 ngdy k& tir ngdy nhan duoc diy do ho so hop 18, co
quan, nguot ¢ tham quyén quyét dinh thanh 1y tal sdn hodc ¢6 van ban hoi dap
trong trudng hop dé nghi thanh 1y khéng phi hop.

Ghi chu: Co quan dugc giao thuc hién nhiém vu quan ly tai san céng c6 trach
nhiém thim dinh v& d& nghi thanh 1y tai san trong truong hop viée thanh [y tai san
do BS trudng, Thu trudng co quan trung wong, Chu tich Uy ban nhén din cp
tinh, Chi1 tich Uy ban nhan dén cp huyén quyét dinh theo tham quyén.

2. Cach thite thue hign: Nop hd so truc tiép tai tru 56 co quan hodc ghi qua
dudng buu dién.

3. Thanh phf“m, s6 tuong hé so

a) Thanh phén hd so:

- Vin ban d& nghi thanh ly tai san céng clia co quan nha nude duge giao quan
Iy, st dung tai sdn céng (trong d6 néu rd irach nhiém té chiic thanh ly tai san; du
todn chi phi sua chira tai san trong trdng hop xac dinh viéc sia chita khong
hiéu qua): 01 ban chinh;

- Van ban dé& nghi thanh ly tai sin céng cia co quan quan 1y cp trén (néu cd):
01 ban chinh;

- Danh muc t&i sin dé ngh1 thanh 1y (ching loai, sé luong; tinh trang; npuyén
gid, gia tri con lai theo 50 ké todn; 1y do thanh 1y): 01 ban chinh:

- Y kién bing vin ban clia co quan chuyén mén ¢6 lién quan vé tinh trang tai san
va kha ning stra chia (ddi véi tai san 1a nha, cdng trinh x4y dyng chua hét han st
dung nhung bi hu hong ma khong thé sira chia dwoc): 01 ban sao;

- Chc hd so khic 6 lign quan dén d& nghi thanh 1y tai san (néu c6): 01 ban sao.
b) S8 luong hd so: 01 bé.

4. Thot han giat quyét: Khéng qué 30 ngay, ké tr ngay nhan duoge day di hd so
hop 1€,

S. Péi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t5 chic, don vi ¢ tai
san du diéu kién thanh ly.



6. Co quan thye hién tha tue hanh ehinh

a) BS, co quan ngang B§, co quan thuge Chinh pht, co quan khac ¢ trung uong.

Tham quyén quyét dinh: B3 tudng, Thu trudng co quan ngang B, co quan
thudc Chinh phv, co quan khéc & trung wong;

b) Co quan co thdm quyén, co quan cta ngudi duge Bé trudng, Thi trudng co
quan ngang B0, co quan thuge Chinh phi, co quan khédc & trung uong, Hai dong
nhén dan cép tinh phan cap tham quyén quyét dinh thanh ly tai san cong. Tham
quyén quyél dinh: Co quan, ngudi dugc phan ¢ip tham quyérn.

7. K&t qua thye hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh ly ti sin céng
ho#c vdn ban héi dép trong trudng hop dé nghi thanh ly khdng phu hop.

8. Phi, 1& phi (néu ¢d): Khdng cé.

9.Tén, mau don, mau to khai: Khéng cé.

10. Yéu cau, didu kitn thie hidn thi tue hinh chinh (néu c): Khéng cé.
11. Can ctr phdp 1y cta thi tuc hanh chinh

- Ludt Quan ly, st dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 cda Chinh pht quy dinh chi
tiet mot so diéu cua Lult Quan ly, stir dung tat san cong.



T&n th{ tuc 12: Quyél dinh tiéu huy tai san cong

1. Trinh tw thue hién

Buge 1: Khi cé tai san ¢ng thude cac trudng hop pha tiéa hiy, co quan, td

chire, don vi ¢6 tai sén 1ap 01 b hd so dé nghi tiéu huy tai san cdng gui co
quan quan ly cap trén (néu cd) dé xem xét, dé nghi co quan, nguoi ¢ tham
quyén quyet dinh tiéu hny tai san cdng xem xét, quyet dinh.

Bude 2. Trong thot han 30 ngay, kc tr ngay nhan duge day it ho so hop 1€,
co' quan, nguol ¢é thdm quyén quyet dinh tidu hdy tai san céng hodc cé van
ban hdi dap trong trudng hop dé nghj tiéu hiy khéng pht hop.

2. Cach thac thuce hign: Nop ho so truc tiép tai tru s& co quan hodc glii qua
dudng buu dién.

3. Thanh phin, s§ lwong hd so

a) Thanh phan hd so:

- Vin ban d& nghi tidu hly tii sin cong cla co quan nha mrée duge giao quan
ly, st dung tai sin cong (trong d6 néu rd hinh thie tiéu hiy, trach nhiém 6
chue tiéu hiy tai san, dy kién kinh phi tiéu hiy): 01 ban chinh;

- Vin ban d8 nghi tiéu hay tai sin cdng cia co quan quan ]y cAp trén (néu cd):
01 ban chinh;

- Danh muc tAi san d8 nghi tiéu huy (ching loai, 56 lugng; tinh trang; nguyén
gld, gia tri con lai theo 0 ké toan; 1y do tiéu hiy): 01 ban chinh;

- Céc hd so khac ¢6 lién quan dén dé nghi tiéu huy tai sin (néu cb): 01 ban
S&0.

b) $6 luong hd so: 01 bd.

4. Thoi han gidi quyét: Khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhén duge ddy di hd
so hop €.

5. Poi twong thue hidn thi tue hanh chinh: Co quan, 16 chic, don vi ¢é tai
sén cdng thude cée trudng hop phai tiéu huy theo phép ludt vé bo ve bi mat
nha nudce, phap it vé bao vé mdi trirdng va phép luat ¢ lién quan.

6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh

a) B, co quan ngang B9, co quan thude Chinh pht, co quan khéc & trung
vong. Thém quyén quyet dinh: B trudng, Thu trudng co quan ngang B§, co
quan thudc Chinh pht, co quan khéc & trung wong;

b) Co quan ¢6 thAm quyén, co quan cha ngudi duge Bd trudng, Thi trudng
co quan ngang Bg, co quan thude Chinh pht, co quan khéc & trung uwong, Hai
dong nhén dén cap tinh phan cép tham quyén quyét dinh tiéu huy tai san cong.
Thém quyen quyét dinh: Co quan, ngudi dugc phan cép thdm quyen

7. Két qua thue hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tiéu hiy tai san céng
hoic van ban hdi dép trong trudmg hop dé nghi tidu hiy khéng phd hop.



8. Phi, 18 ph{ (néu c6): Khéng ¢6.

9. T&n, mau don, man to khai: Khdng cé.

10. Y&u ciu, didu kién thwe hidn thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khéng co.
11. Ciin ¢ phdp ly cba thit tuc hanh chinh

- Ludt Quén 1y, sur dung tai san cdng;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phud quy dinh chi
tiét mot s6 didu eha Luat Quan 1y, sir dung tAi sin céng.



Ten tha tuc 13: Quyeét dinh xi ly tai san céng trong triwcong hop bi mdat bi
huy hoai

1. Trinb ty thwe hicén

Budc 1: Trong thai han 30 ngay, ké tir ngay phat hién tai san céng bi mat, bi
huy hoat, co quan, td chic, don vi duoc giao quan ly, su dung tai san cd tv ach
nhiém xac dinh nguyén nhéan, trach nhiém da xdy ra viéc tai san cong bi mat,
b1 hiy hoal, lap 01 bd hé so dé nghi i 1y gul co quan quan ly cap trén (néu
cd) d& bao cdo co quan, nguoi cb thim quyén quyet dinh xr ly tai san cdng
trong trudng hop bi mét, huy hoai xem xét, quyét dinh,

Bude 2. Trong thoi han 30 ngay, ké 1 ngdy nhin duoe day di hd so hop 1é

co quan, nguol co thim quyén xem xét, quyet dinh x0 ly tai san céng ir ong
trudng hop bi mét, bi hiy hoa.

2. Céch thie thye hién: Nop hé so truc tiép tai tru s& co quan hodc ghi qua
duong buu dién.

3. Thanh phin, s6 lugng ho so

a) Thanh phéan hd so:

- Van ban de nghi xir 1y tai san ¢dng bi mét, bi hily hoal ciia co quan nha nuée
duoc giao quan ly, str dung tai san ¢dng: 01 ban chinh;

- Van ban dé nghi x{ 1y tai san cong bi mat, bi hiy hoai cla co quan quan Ly
cdp trén (néu c6): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san bi mét, bi hiy hoai (ching loai, sb lugng; nguyén gia, gia
tr} con lai theo s0 ké todn; Iy do bi mat, bj hlly hoai): 01 ban chinh;

- Céc hd so, tai lidu ching minh viée tai sian bl mét, bi huy hoai (néu co): 01
ban sao.

b) S6 luong hé so: 01 bo.

4. Thi han gidi quyét: Khong quéa 30 ngay, ké tir ngay nhén duoc day du hd
so hop 1€.

5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, td chie, don vi duge
giao quan ly, sir dung tai sin bi mat, hay hoal.

6. Co quan thye hién thd tuc hanh chinh

a) B8, co quan ngang B§, co quan thudéc Chinh pht, co quan khde & trung
wong. Tham quyén quyét dinh: B trudong, Thi trudng co quan ngang B, co
quan thude Chinh pht, co quan khac & trung rong;

b) Co quan c6 thim quyén, co quan cua ngudl duge B trudng, Thi trudng
co quan ngang B, co quan thuge Chinh phu, co quan khac & trung uong, Hdi
dong nhén dén cap tinh phén cap thim quyén quyét dinh x ly tai san cbng bi

mét, hiy hoai. Thim quyén quyét dinh: Co quan, ngudi duge phin cép thim
quyeén.



7. K&t qui thue hida thi tue hanh chinh: Quyét dinh xir ly tai san cdng
trong trudng hop bi may, bi hdy hoal.

8. Phii, 1& phi (néu ¢6): Khéng co.

9. Tén, miu don, mau t& khai: Khéng co.

10. Y&u cau, didu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh (néu c8): Khaéng co.
11. Cén er phap ly cua tha tyc hanh chinh

- Luat Quan ly, su dung tal san cdng;

- Nghi dinh sé 151720 17/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh pha quiy dinh chi
tiét maét s6 diéu cva Ludt Quan ly, sir dung tai san cdng.



Ten thi tue 1d: Thanh todn chi phi ¢ lién quan dén viée xiv y (ai sén cong
1. Trinh tu thye hign

Budc 1: Trong thot han 30 ngay, ké wr ngdy ndp tién vao tai khoan tam gif,
co quan c’fu‘o'c\giao nhiém vu 6 chie ban, thanh ly (a1 séan gé trach nhiém dp
01 bd ho so dé nghi thanh toan g cha tai khoan tam gil dé€ chi trd chi phi xu
Ly tai séan.

Ghi chii: Ngudi ding dau co quan duoc giao nhiém vu t6 chuc ban, thanh ty

tai san chin trdch nhiém trude phap ludt vé tinh chinh xac cta khoan chi dé
nghi thanh toén.

Bude 2: Trong thoi han 30 ngay, ké t ngay nhén duge day du hd so hop 18,
chu tai khoan tam gilt ¢6 trach nhiém cap tién cho co quan dugc giao nhlem
vu té cgnrc ban, thanh ly tai sin dé thuc hién chi ta céc khoan chi phi c6 lién
quan dén viée xur ly (ai sén céng.

2. Cach thive thye higu:

- Nép hé so truc tidp tai tru s6 co quan hodc gui qua dudng buu dién.

3. Thanh phén, s6 lugng hd so

2) Thanh phan hé so:

- Vin ban d& nghj thanh todn cua co quan dugce giao nhiém vu t8 chire xur Iy

tai sén (trong do néu rd s6 tién thu dugce tor viée xur 1y tai san, téng chi phi xu

Iy tai san, thdng tin vé tai khoan tiép nhén thanh todn) kém theo bang ké chi
tiét c4e khoan chi: 01 ban chink;

- Quyét dinh xir 1y tai sén cia co quan, ngudi ¢6 thim quyén: 01 ban sao;
- Céc hd so, gidy td ching minh cho cdc khoan chi nhu: Du todn chi duoc

duyc;“:t\; HQ’R dong thué dich vy thim dinh gid, dau gia, pha d&; héa don, phiéu
thu tién (néu c¢b): 01 ban sao.

b) S6 luong hd so: 01 bd.

4. Thoi han gidi quyét: Khéng qua 30 ngay, ké (r ngay nhan duoc diy du hd
so hop 1.

5. P61 twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan duoc giao nhiém vu td
chic ban, thanh |y tai san.

6. Co quan thuc hién thd tuc hanh chinh: Co quan duoc giao nhiém vu lam
chu tai khoan tam git.

7. Y&t qua thwe hién thu tuc hanh chmh Khoéng cb.

8. Phi, 1& phi (néu r:o) Khéng cé.

9. Tén, mau dom, mau t& khai: Khéng cé.

10. Yéu ciu, didu kién thye hién thi tye hanh chinh (néu ¢6): Khéng c6.
11. Cén clr phap ly cia thd tuc hanh chinh

- Luét Quan 19, str dung tal san cdng;

- Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chirh phi quy dinh chi
tiét mot sb didu clia Luat Quan ly, st dung tai s&n céng.



Tén th tuc 15: Phé duydt dé an s dung tal sin céng tai don vi sunghigp
cong lip vao muc dich kinh doanh, cho thué

1. Trinh ty thue hién

Bude 1: Don vi su nghiép cbng 1ap dé an st dung tai sdn cdng tai don vi su
nghmp cong 1&p vao muc dich kinh doanh, cho thué, bdo cdo co quan quan ly
cap trén (néu cd) xem xét, ghi lay ¥ kién thdm dinh cda co quan duge giao
thue hién nhiém vu quan ly tal san cdng.

Bude 2: Trong théi han 30 ngay, ké tir ngdy nhin duoc d& 4n, co quan dugc
giao thuc hi€a nhiém vu quan ly tai san cdng xem xét, cho ¥ kién tham dinh

vé: su chn thiét sy, phn hop cta dé an véi chiic nang, nhiém vu cia don vi, quy
dinh cua phap Juiit vé quén ly, sir dung tai san cdng va phép luét cé Lién quan;
c4c ndi dung trong d€ 4n cin phai chinh ly, hoan thién.

Bude 3: Trong thdi han 30 ngiy, k& tir ngay nhin duoc v kién thdm dinh, don
vi su nghiép cdng 14p ¢é trach nhiém nghién e, tiép thu ¥ kién thim dinh dé
chinh ly, hoan thi¢n dé an, trinh co quan, nguol cé tham quyén phé duyét dé
an xem xét, phé duyét.

Chi chu:

- Co quan quan |y tai sdn cdng cta Bd, co quan trung wong thdm dinh & én
cia don vi sw nghiép cdng Iap thudc pham vi quan ly cia B§, co quan trung
vong; S& Tai chinh thdm dinh d& 4n cha don vi su nghiép cong lap thude dia
phuong quan ly.

- Riéng dbi véi dé an sty dung tai san fa co s hoat ddng sy nghiép cua don vi
su nghiép céng lap cé nguyén gia theo sb ké todn tir 500 ty ddng tré 1én thi
B6 trudng, Thu trudng co quan trung wong phai xin y kién cua Thu tudng
Chinh phu (d6i véi don vi su nghiép cong 1ap thude trung uong quén ly), Chu
tich Uy ban nhén dén cép tinh phai xin ¥ kién clia Thudng truc Hai ddng nhéan
dan clng cép (dbi v6i don vi su nghiép thude dia phuong quéan 1y) trude khi
phé duyét,

- Gi4 i quyén st dung dAt trong nguyén gid cla co s& hoat déng su nghidp dé
xac dinh cdc trudng hop phéi bio céo xin y kién Thu tudng Chinh phu

Thuodng truc Hoi déng nhan dan cip tinh dwoc xéc dinh khi lam thu tuc dé
nghj st dung tru sd 1am viée vao muc dich kinh doanh, cho thué.

2. Cach thire thwe hidn: Nop hd so tryre tiép tai tru s& co quan hodc gl qua
dudng buu dién.

3. Thanh phén, s& lugng hd so

- Vin ban d& nghi cla don vi sy nghiép cong 13p d& nghi phé duyét dé an: 01
ban chinh;

- P& 4n st dung tai sin cong tai don vi su nghiép céng 1ap vao muc dich kinh
doanh, cho thué: 01 ban;



- Van bén cia co quan, ngusi ¢4 tham quyén quy dinh chirc nang, nhiém vu
Vi ¢o cAu (6 chirc cha don vi sy nghitp cdng lép: Ot ban sao;

- Céc hd 50 ¢6 1ién quan khac (néu ¢6): 01 ban sao.

4. Thot han giai quyét

- Bude 2: Khéng qua 30 ngay, ké tir ngdy nhin duge dé 4n.

- Bude 3: Khdng qué 30 ngdy, ké tir ngay nhin duoc v kién thdm dinh.

5. Doi twgng thue hién tha tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong ldp ¢b
nho cau str dung tat san cong vao muc dich kinh doanh, cho thué.

6. Co quan thyc hién tha tue hanh chinh

a) B9, co quan ngang B, ¢o quan thude Chinh phu, co quan khéc & trung
uong, Vin phong Uy ban nhan dan cap tinh. Thim quyén quyét dinh: B
trudng, Th trudng co quan ngang B, co quan thuée Chinh phd, co quan
khac & trung wong, Chi tich Uy ban nhan dén cip tinh;

b) Don vi sur nghiép cong lép. Thim quyén quyét dinh: 1161 ddng quén 1y hoic
nguoi dimg d&u don vi su nghiép cong lap.

7. Kt qué thye hién thit tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét dé an theo

thdm quyén hodc van bdn hdi dap don vi trong trudng hop khéng théng nhat
véi dé én.

8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong cé.

9. Tén, mau don, mau t& khai: Mu s6 02/TSC-PA ban hinh kém theo Nghi
dinh 50 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phtt quy dinh chi tiet
mét s§ diéu eva Luat Quan 1y, sit dung t2i san cong.

10. Y&u ciu, didu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu ¢6): Khéng cé.
11. Ciin o phap Iy cia tha tyc hanh chinh
- Luéat Quan 1y, str dung tai sén cdng;

- Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cita Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 diéun cia-Ludt Quan ly, st dung tai san cong.



Tén tha tuc 16: Phé duyét dé dn st dung tai san cong tat don vi su nghiép
cong lap vao muc dich lién doanh, lién féf

1. Tvinh ty thuce hién:

Bude 1: Pon vi su nghip cong Jap dé an sit dung tAl san cong tai don vi su
nghi€p céng lap vao muc dich kinh [ién doanh, lién két, bdo cdo co quan quan
ly cp trén (néu cd) xem xét, gui lay y kién tham dinh cia co quan dugc giao
thuc hién nhi€m vu quan ly tai san céng.

Budc 2: Trong théi han 30 ngay, ké tir npay nhén dugce d& 4n sir dung ti san
cdng vao muc dich lién doanh, lién két, co quan duoc giao thuc hién nhigm vu
quan 1y 1ai sn cdng xem xét, ¢ ¥ kién vé dé 4n st dung 1ai s4n céng vao muc
dich lién doanh, lién két cva don vi sy nghi€p cong lap thude trung wong quan
ly, bdo cdo BY, co quan (rung uong dé 1y v kién B8 Tai chinh; S& Tai chinh
xem Xét, c6 y kién vé dé an su dung tai san céng vao muc dich lién doanh
lign két cia don vi sunghiép cong 14p thude dia phuong quan Ly, bdo cdo Uy

ban nhan dén cp tinh dé Jdy v kién Thudng truc Hai dong nhin dan cing
cép.

Bude 3: Trong thoti han 30 npay, ké tir ngay nhan duge day di hd so hop 1§,
36 Tai chinh, Thudng truc Hoi ddng nhin dan cdp tinh ¢6 trach nhidm cho y
kién vé&: tinh diy du, hop 1& clia hd so; su ¢an thidt; sy phi hop cia dé an véi
chire niing, nhiém vu cta don vi, quy dinh cia phap luat vé quén ly, st dung tai
san cOng va phap luat ¢6 lién quan; cic ndi dung trong dé 4n can phai chinh ly,
hoan thién.

Bude 4: B§ trudng, Thi trudng co quan trung uong (dbi voi don vi thude
trung wong quan 1y), Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh (d6i v6i don vi thude
dia phuong quan 1y) chi dao don vi ¢6 ¢8 4n nghién ciu, tiép thu y kién dé
chinh 1y, hodn 1hién dé& &n, trinh B trudng, Thi trudng co quan trung uong
(d6i vai don vi thude trung wong quan 1y), Cha tich Uy ban nhan dén cdp tinh
(déi vl don vi thude dia phuong quan Iy) trong thai han 30 ngay l2m viéc, ké
tir ngay nhin duoce ¥ kién bang vin ban cta BS Tai chinh, Thutng truc Hai
dbng nhan dén cdp tinh.

Bude 5: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhin duoc dd 4n hoén thién cia
don vj, B& trudng, Thu truong co quan trung wong (d01 vai don vi thuge trung
uong quan ly), Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh (do1 v6i don vi thude dia

phuong quan 1y) quyét dinh phé duyét d¢& 4n theo tham quyen hodc c6 van ban
hoi dép don vi trong truong hop khdng théng nhét véi dé an.

Ghi chu:

- Co quan quan ly tai san cong clia B, co quan trung wong thdm dinh dé 4n
cua don vi su nghiép cong ldp thude pham vi quéan ly cha B6, co quan trung
vong; S& Tai chinh thim dinh dé an cta don vi sy nghiép ¢bng lap thudce dia
phuong quan ly.

- Riéng d6i v&i dé 4n st dung tai san 13 co s hoat ddng su nghiép cua don vj
sy nghiép cdng ldp ¢d nguyén gia theo 34 ké todn tir 500 ty ddng trd lén thi
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B4 trudng, Thi trudng co quan trung uong phai xin ¥ kién cia Thu tudng
Chinh pht (ddi véi don vi su nghiép cdng lap thude trung vong quan ly), Chu
tich Uy ban nhin dan cap tinh phéi xin y kién ciia Thuodng truc FIi ddng nhéan
dan clag cap (d6i voi don vi su nghiép thude dia phuong quan ly) trude khi

phé duyét.
- Gid tri quyén si dunp dat trong nguyén gl cua co s6 hoat dong su nghiép dé
xac dinh cdc trirong hop phai bao céo xin y kitn Thi taéng Chinh phu,

Thudng true Mot ddng nhin dan cp tinh duoc xac dinh khi lam thi tuc dé
nghi str dung tru s& Am viée vao muc dich kinh doanh, cho thué.

2. Cach thive thye hién: Nop hd so tryc tiép tal try s& ¢o quan hodc gt qua
dudng buu dién.

3. Thanh phan, s§ lwong ho so

a) Thanh phan hé so:

- Vén ban d& nphi thim dinh, phé duyét dé 4n cvia don vi su nghiép cdng 1ap

¢ nhu cdu sty dung (4] san ¢dng vao muc dich lién doanh, 1ién két 01 ban
chinh;

- D& an su dung tal san cong dé lién doanh, lidn két cha don vi: 01 ban gl xin
¥ kién tham dinh va 01 ban d3 chinh 1y sau khi ¢6 y kién thim dinh.

- Vin ban thim dinh cua céc co quan ¢é lién quan: 01 ban sao,

- B4o cdo qua trinh tip thu ¥ kién tham dinh: 01 ban chink;

- Vén ban cva co quan, ngudi cd thdm quyen quy dinh chirc ning, nhiém vy
va o cdu td chire cla don vi: 01 ban sao;

- Céc ho 80 cb lidn quan khéc (néu ¢6): 01 ban sao

b) 54 hwong ho sa: 01 bo

4. Thoi han gidi quyét: Khéng qué 30 ngay dbi véi mdi bude.

5. Bm tuong thye hién thil tue hinh chinh: Don vi sy nghiép cdng 14p ¢6
nhu ciu st dung tai san cong vao muc dich lién doanh, lién lkét.

6. Co quan thyc hign thd tyc hanh chinh: Bg, co quan ngang B9, co quan
thude Chinh phi, co quan khéc & trung wong, Van phong Uy ban nhan dan
cép tinh. Tham quyén quyét dinh: B8 truéng, Thu trudng co quan ngang BS,
co quan thude Chinh phv, co quan khic & trung wong, Chu tich Uy ban nhan
dan cép tinh.

7. Két qud thyce hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét d’e 4n theo

tham quyén hoac vén ban hm dap don vi trong trudng hop khéng thong nhit
véi dé an.

8. Phi, 18 phi (néu cé): Khéng cé.

9, Tén, mau don, miu t& khai: Miu s8 02/TSC-DA ban hanh kém theo Nghi
dinh 6 151/2017/ND-CP ngdy 26/12/2017 cha Chinh phii quy dinh chi tiét
mét s6 diéu cua Luat Quan ly, s dung tai san cong.



10. YEu cdn, dicu kién thiwe hién thi tue hinh chinh (n€u ¢6): Khang cdb.
11. Cin e phap ly cda thi tye haah chinh:
- Luat Quan ly, si dung tai san céng;

- Nghi dinh Sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mgt s6 diu cha Luat Quan ly, st dung tai san codng.

L2



Min s6 02/TSC-DA

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG TOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM
TREN DON VI SUNGIIEP CONG LAD Doc ldp - Tu do - Hanh phite
sé&  /..-baA L , hgay ... thang ... ndm ...
P AN

Sir dung tii sén cdug tai dom vi sw nghiép cong lap
vao muc dich kinh doanh/cho thué/licn doanh, lién ket

[.CO SO THUC HIEN DR AN

1. Co so phap ly

- Luéit Quan ly, sir dung tai san cdng ndm 2017,

- Nghi dinh ’Sé 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cia Chinh
phi quy dinh chi 1iét mgt 8§ dicu cia Luat Quan ly, sir dung tai sén cong;

- C4c vin ban khée cé lign quan dén vide sir dung tai san céng tai don vi
su nghiép cdng 14p vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két.

2. Co sd thye tién

a) Chwre nng, nhiém vu cua don vi

b) Co chu td chirc bd méy ca don vi

¢) Két qua thue hién nhiém vy cta don vi trong 3 nam gan nhat va ké
hoach phat trién irong cidc nam 1iép theo.

1. NOI DUNG CHU YEU CUA PR AN

1. Thye trang quan 1y, sir dyng tai san cong tai don vi

a) Thue trang quéan ly, s dung tai san cdng tal don vi theo céc nhém tai
san:

- Nhi lam vide, cong trinh su nghiép, nha & c¢éng vu va tai sin khac gan -
lign voi dat.

- Quyén su dung dét thudc co sé hoat dong su nghiép, nha & céng vu.

- Xe 8 18 va phurong tidn van tai khie: may méc, thidt bi.

- Quyén s& hifu tri té, phan mém ‘ng dung, co s& di lidu.

- Tai san khéc.

b) Tai san dang su dung vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh,
lién két (néu cd)

- Chung loai, 56 lrgng, nguyén gid, gis tri con lai, thoi han st dung tai
san vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két.



- Hinh thirte/phuong thire st dung tai san vao muc dich kinh doanh/cho
thué/lién doanh lién kEL.

- Két qua cia viée sir dung tai san vao muc dich kinh doanlveho
thué/lién doanh, licn két cta 03 nam lién trude ndm xdy dung dé an (doanh
thu, chi phi, nép ngin sach nha nuée, chénh l&ch thu chi; ty trong doanh thu
tr viée st dung tai san cdng vao muc dich kinh doantv/cho thué/lién doanh,
lign két trong éng nguon thu su nghigp cda don vi; ty trong tién do ngan sach
aha nudc cip trong tdng dur todn chi hang ndm cha don vi....)

2. Phuong &n st dung tai san coéng vao muc dich kinh doanh/cho
thué/lién doanh, lién két

a) Phuong 4n sir dung téi-san cdng tai don vi:

- Tai sdn st dung vac muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién Két
(chiing loai, 6 luong; ty 1& nguyén gid tai san su dung vao muc dich kinh
doanh/cho thué/lién doanh, [ién két so véi tdog nguyén gia (i san don vi dang

quan 1y, st dung; phuong an st dung dat khi st dung (ai san gén lién véi dét
d¢ kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két...).

- Su can thiét cha viée st dung tai sin cong vdo muc dich kinh
doanh/cho thué/lién doanh, lién két (néu ¢6 trudng hop 4p dung theo Quy dinh
tai khoan 1 cac diéu 56, 57, 58 cha Luat Quén ly, st dung tai sin cOng; kha
ning dap ung viée thuce hién nhiém vu do Nha nudc giao khi su dung tai san
vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két;...).

- Thdi gian thie hign kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két.

- Hinh thire/phuong thic sit dung tai sin cdng vdo muc dich kinh
doanh/cho thué/lién doanh, lién két. A

- Phwrong 4n t&i chinh cva viée kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién lét.

b) Pénh gia so bd hiéu qua cda phuong an kinh doanh/cho thué/lién
doanh, lién két:

- D kién doanh thu, chi phl s6 ndp ngan sich nha fnude, chénh lach
thu chi, ty trong ngudn thu tir viéc su dung tai sén cong vac muc dich kinh
doanh/cho thué/lién doanh, lién két trong tong ngubn thu sy nghiép cua don
Vi. ' ' :

- Dy k1en b tign do ngén sich nha nuéce cip va ty trong tién do ngén
sdch nhi nudce cap trong tdng du todn chi hang né&m cva don vi trong thoi gian
st dung tai san cdag vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két.

- 84 lugng, chét lugng, mic gia dich vg sy nghiép céng du kién.
L. PE XUAT, KIEN NGHI DE THUC HIEN PR AN

CHU TICH HOI PONG QUAN LY (néu co) THU TRUONG DON VI
(ky, -ghi ré ho tén, déng din) (ky, ght »8 ho tén, dong déu)



Tén thi tue 17: Quyé! dinh xiv ly fai san pliue vie hoat ding cia duw an khi
e an két thac

1. Trinh ty thue hién

Buéc 1: Chém nhit 1a 30 ngdy trude ngay ket thie du 4n theo quyét dinh cha
€O quan, ngudl co thdm quyén, Ban quan 1y du an 6 trach nhiém kiém ké tai
san phuc vu hoat dgng cua du én, dé xudt phuong 4n xir 1y, béo c4o co quan

chi quén du én. Viée | <iém ké phai duoc l4p thanh Bién ban, ndi dung chi yéu
cua Bién ban gom Tén du 4n, tén ban quan 1y du an, co quan chu quén, thanh
phén tham gia kiém k&, két qua kiém ké.

Ghi chul: Trudng hop phét hign thira, thiéu tai san phai ghi 5 trong Bién ban
kiém ké (ai san, xac dinh & nguyén nhan, trach nhidm va & xuét bién phap
x|y theo ché dé quan ly, sir dung tai san céng. Danh muc tai san dé nghi xir
Iy thuc hién theo Mau s6 07/TSC-TSDA ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

Déi vdi du 4n trong d6 ¢6 mdt co quan chi quan gitt vai trd didu phdi chung
vh c4c ¢o quan chi quan cia cdc du 4n thanh phan, Ban quéan 1y du 4n thanh
phan chiu trach nhiém kiém ké, baa cdo vé Ban quan ly du 4n chi quan dé
tdng hop, d& xuét phuoog an xir ly;

Buge 2: Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan duge bdo cdo cia Ban quéan
ly du 4n, co quan chi quan du an ¢6 trach nhiém téng hop, lap 01 bd hé so dé
nghi x ly tai san gui co quan dugc giao thyc hién nhim vy quan ly tai sén
cdng cua B, co quan trung uong 301 véi don vi thude Trung wong quan ly
hodc §& Tai chinh dbi véi don vi thude dia phuong quén ly.

Bude 3: Trong thdi han 30 ngay, ké tr ngdy nhin bio céo cia co quan chu
quan dy én, co quan dugc giao thyuc hién nhiém vu quan ly tai san cdng cla
B§, co quan trung uvong, S Tai chinh ¢4 trdch nhiém l&p phuong én x ly tai
san, d& nghj co quan, ngudi c6 tham quyén phé duyét phuong an xr Iy tai sin
xem xét, phé duyét theo tham quyén hodc trinh Bo trudng, Thi trudng co
quan trung uong, Chi tich Uy ban nhén dan cip tinh cé v kién gii co quan
duoc giao thue hidn nhiém vu quan ly tai sén céng thude Bd Tai chinh (46
vdi truong hop thube thim quyén phé duyét cua Thi twéng Chinb phu, B
trudng B4 Tai chinh).

Budc 4: Trong thdi han 30 ngiy, ké tir ngay nhén dugc dé nghj cha Bé
trréng, Tha trudng co quan trung wong, Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh,
co quan duge giao thue hién nhiém vy quan ly tai san cdng thudc BS Tai
chinh ¢6 trich nhiém trinh B$ trudng B Tai chinh xem xét, phé duyét

phuong an xir Iy theo tham quyen hodc bdo cdo Bo truwdng Bo Tai chinh ¢4
van ban trinh Thi tréng Chinh phi xem xét, phé duyét theo thim quyén.

Trudng hop Ban quan 1y du 4n, co quan chd quan dy 4n khéng d& xuit
phuong an xr ly hodc dé xuit phuong 4n x0r 1y khéng phit hop, co quan duge
giao nhiém vy quan ly tai san cdng cta B, co quan trung wong, S& Tai chinh
l4p phuong én, trinh B4 trudng B Tai chinh, B trudng, Thu ttudng co quan



trung wong, Cho tich Uy ban nhin dan cép tinh quyét dinh thu héi g8 xu ly
theo quy dinh.

2. Cdch thire thye hi¢n: Nop ho so tryre tiép tal tru s¢ co quan hode gul qua
duong buu dién.

3, Thanh phén, s6 lugng hd so

- Van ban de nghi xu ly tal sdn cla co quan chi quan dy 4n (ikém theo danh
muc tai san d€ nghi xu ly): 01 ban chinh;

- Béo cao cla Ban quan 1y dw 4n (kém theo danh muc tai san d& nghi x{r ly):
01 bén sao;

- Bién ban kiém keé tai san: 01 ban sao;

- Van kién du an: 01 ban sao;

- H4 so, gidy © khac lién quan dén viée xit 1y tai sén: 01 ban sao.

4. Thoi han gidi quyét: Khong qua 30 ngiy mdi budc.

S. P6i twong thye hidn tha tue hanh chinh: Ban quén ly dvr 4n, co quan chu
quan dy én.

6. Co quan thue hi¢n thd tue hanh chinh

a) Van phong Chinh phu, B§ Tai chinh, B4, co quan ‘ngang B9, co quan thude
Chinh phu, co quan khéc & trung wong, Vin phong Uy ban nhan dén cép tinh,
Tham quyén quyét dinh: Thi twéng Chinh phi, B8 trudmg BS Tai chinh, B

truéng, Thi trudng co quan ngang B9, co quan thude Chinh phi, co quan
khéc & trung wong, Chu tich Uy ban nhan dén ¢ap tink;

b) Co quan ¢é thim quyén, co quan ciia ngudi dugc Bé tmc’mg, Tha trudng
co quan ngang B4, co quan thuée Chinh phu, co quan khic & trung wong, Hoi
ddng nhan dan cAp tinh phéan cap tham quyén quyet dmh xu ly tai san phue vy
hoat dong cta dy 4n khi du én két thic. Thim quyén quyét dinh: Co quan,
ngudi dwoc phan cép thim quyén.

7. Két qui thye hidn thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xo ly tai san phuc vu
hoat dong cua du 4n khi dy én két thic hodc Quyét dinh thu héi tai san cong.
8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khéng cé.

9. Tén, miu don, mAu t& khai: Mau s6 07/TSC-TSDA ban hinh kém theo
Nghj djnh s 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cla Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 didu cia Ludt Quén ly, sir dung tai sén cong,

10. Y&u ciu, ditu kién thuc hidn thd tuc hanh chinh (néu ¢6): Khdng co.
11. Can ci phap ly cda thi tue hanh chinh

- Ludt Quan Iy, st dung tal san cong;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cla Chinh pht quy dinh chi
ti€t mat s6 diu cia Luit Quan ly, st dung tai sdn cdng.



Tén tha tue 18: Quyét dinli xiv [y tai san bi hw hidng, khong siv dung dirge
hadic kliong con nhu chu st dung trong qud trinft thuee hign du dn

1. Trinb tu thye hién

Budce 1: Khi ¢6 tai san bi hu hong, khdng st dung dugc hodc khdng ¢on nhu
ciu st dung trong qua trinh thyue hién du 4n, Ban qudn Iy du 4n 14p danh muc,
d& xuat phuong dn xa 1y, bdo cdo co quan chu quan du 4n.

Buée 2: Trong thoi han 30 ngdy, ké tY ngay nhin duge bo cao cua Ban quan
ly du 4n, co quan chu quan dy an ¢ trach nhiém tong hop, 1dp 01 bd hd so dé
nghi xu ly i san gt co quan duge giao thuc hién nhiém vy quan ly tai san
cong cla B, co quan trung vong ddi vai don vi thude Trung wong quan 1y
hodc S& Tai chinh déi véi don vi thude dia phuong quan ly.

Bude 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhin béo cdo cla co quan chi
quan dy 4n, co quan duge giao thuc hién nhiém vu quén ly tai san c¢dng cla
36, co quan trung uong, S& Tai chinh ¢6 trach nhiém 1&p phuong an xu ly tai
san, d& nghi co quan, ngudi ¢ thim quycn phé duyét phuong an x\ ly tai san
xem xét, phé duyét theo thim quyén hodc trinh Bd truéng, Tha trudng co
quan trung wong, Chb tich Uy ban nhan dan cép tinh cé y kién g co quan
dugc giao thue hidn nhiém vu quéan ly tai san céng thudc Bo Tai chinh (ddi
véi trudng hop thude thdm quyén phé duyét cia Thi tuéng Chinh phy, B
trudng BS Tai chinh).

Bude 4; Trong thdi han 30 ngdy, ké th ngdy nhin dugc d& nghi cua B
tcwong, Thil truéng co quan trung wong, Chit tich Uy ban nhan dan cép tinh,
co quan dugc giao thiue hién nhiém vy quéan ly tai san céng thudc Bo Tai
chinh c6 wach nhiém trinh B trrdng B Tai chinh xem xét, phé duyét
phuong 4n xir 1y theo thdm quyén hoidc bao cdo B trudng B4 Tai chinh ¢6
vin ban trinh Thi tuéng Chinh pht xem xét, phé duyét theo thim quyén.

2. Cich thire thue hign: Nép hd so truc tiép tai tm s& ¢o quan hodc gui qua
dudng buu dién.

3. Thanh phén, s§ lvgng hd so

- Vin ban d& nghi xir 1y tai san cda co quan chi quan du 4n (kém theo danh
muc ta) san dé nghi xir ly): 01 ban chinh;

- Béo cao clia Ban quan ly du 4n (kém theo danh muc tai san d& nghi x 1y):
0! ban sao;

- Bién ban kiém ke tai san: 01 ban sao;

- Vin kién du an; 0] ban sao;

- H3 so, gidy t& khéc lién quan dén viée xu 1y tai san: 01 ban sac.
4. Thoi han giai 'quyét: Khdng qua 30 ngdy mbi budc.

5. P8i twong thye hién tha tuc hanh chinh: Ban quéan 1y dy 4n, co quan chd
quén dy an.



6. Co quan thye hién thi tue hianh chinh

a) Van phong Chinh phy, Bd Tai chinh, B, co quan ngang B, co quan thude
Chinh phu, eo quan khdc & trung uong, Van phong Uy ban nhén dan cép tinh.
Tham quyén quyét dinh: Thi twéng Chinh phd, Bé wudng B6 Tai chinh, Bd
truong, Thu twudng co quan ngang B3, co quan thude Chinh phu, co quan
khac & trung wong, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh;

b) Co quan ¢6 thAm quyén, co quan cua nguot duge B trudng, Thi trudng
co quan ngang BJ, co quan thude Chmh phu, co quan khéc & trung vong, Hot
ddng nhén dén cap tinh phan cdp thdm quyén quyct dinh xir ly tai sén bi hu
héng, khdng st dung duoce hodc khéng con nhu ciu sir dung trong qua trinh

thyc hién du an. Tham quyén quyét dinh: Co quan, ngudi duoc phan cap thdm
quyén.

7. Kiét qud thye hién thi tue hanh chinh: Quyét dinh x{r 1y ta1 san phuc vu
hoat ddng cua du 4n hodc Quyét dinh thu hdi tai san cong.

8. Phi, 18 phi (néu c6): Khéng cé.

9. Tén, mfm don, maun td khai: MAu sb 07/TSC-TSDA ban hanh kém theo

Ngh | dinh 56 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi
fi6¢ Mot 86 didu ciia Luat Quan ly, str dung tai san cdng.

10. Yéu ciu, didu kién thuwe hién thil tuc hiinh chinh (néu ¢6): Khéng co.
11. Cin cit phdp by ctia thd tyc hanh chinh
- Ludt Quan ly, s dung tai san cdng;

- Nghi d‘iqh 5{3 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cita Chinh pht quy dinh chi
tiet mat so diéu ciua Luat Quan 1y, st dung tai san cong.



Mbu 36 01/ TSC-1SDA

CO QUAN CHU QUAN........cenccricinen
TEN BAN QLDA cco.ccovmmmmrirmerenrcrnerinvres

DANH MUC TAI SAN PE NGH] XU LY

L Téa dar ant...oerciins

)Y

IL. Danh myc tai sin d& nghi xi iy:

Gia trj dénh

Danh mue tai sin Ponvi| S8 Nouyén | Giatricon | .0 ° & Hinh Ghi
: : : it a3 (a1 - PR .
STT | (chi tiét theo tirng loai tai sin) tinh | lwong | gia (dong) | lai (@ong) | ¥° f‘;én’gu O | thie xirly | cha
17 @ G | A ) 123 ) & 1 @
A Tru s& }am viéc, co s¢ boat dong
su nghiép,....
1 [ Dia chi nha, dat |
2 | Diachinha, dat2
B Xe 6 t6
| [ Xed1td 1 (loai xe, bien kiém soit...)
2 Xe 3 t6 2 (loal xe, bién kiém soit...)
C_ | M4y mdc, thiet bi
1 May méc, thiet b |
2 [ May méc, thiét bj 2
D | TAi sdn Khéc
Tong cong: B




IIL. Céc hd so, thi liéu litn quan dén quyén quan Iy, sir dung tai sin:

IV- D& xuit, kifn nghi (néu cé):

. e . 1gay ... thang ... nam.
Nguwoi ldp biéy THU ’I‘RUO\‘G BAN QUAN LY DU Al\
(Ky, ghi r8 ho tén) (Ky, ghi r& ho tén, déng dou)

Ghi chi :
- Cot (7) chi &p dumg déi v&i che thi sdn khi kiém ké chua dugc theo déi tén sd ké todn.
- CBL (8) : Ghi cu thé hinh thire xir }y theo quy dinh tai Diéu 9) Nghi dinh s6 1517201 7/NBD-CP ngay 26 thiog 12 n&m 2017 cda Chinh phV quy dith
chi tiét mdt s8 dién cuz Luat Quan 1y, sit dupg th san cbng.
- Can et vao dauh muc t3i sdn d€ nghj oyt thé, Ban Qudn |y dur 4n bd suag, chinh Iy nd} dung ciia cc cbt chi 138y cho phi hop. Vi du: khi a& xuis xu
ly try s¢ iam vige, cor s&r hoat dong sir nghigp bb sung et dién tich dir, dién tich san; khi d& nahi xa 1y 14i san ghn véi viee chuyén déi cong nang s
dung thi 63 sung bt muc dich siv dung hién tai, muc dich sit dung seu khi chuyén dc‘n



Tén thi tuc 19: Mua quyén hida don

[. Trinh ty thye hign

Budc 1: Don vi ¢d nhu cdu mua hda don ¢b van ban dé nghi mua hoa don, gm
dén co quan (i chinh (S& Tai chinh hodc Phong Tai chinh - K& hoach cap
huyén) not don vi déng tru so.

Bude 2! Sau khi nhan duoc hd so mua héa don cia don vi, co quan tai chinh
phai kidm tra, néu ding déi tuong quy dinh thi ban héa don cho don vi (dm
voi trudng hop mua héa don 1dn dau) hodc cin cir vao tinh hinh quan 1y si
dung héa don 14n trude cla don vi dé xem xét, quyét dinh s lugng quyén hoa
don ban (361 véi trudng hop mua héa don céc lan tiép theo).

Ghi chl: Nguot duge co quan cu di mua hoa don phai xuft trinh céc gidy to
¢6 lién quan dén vide mua hoa don cho co quan tai chinh; oy thé:

- Gidy gi6i thidu kém theo céng vin @& nghi dugc mua héa don do ngudi
ding dau co quan ky, dong dau: 01 ban chinh;

- Chirng minh nhan din hofc thé cén cwde hodc hd chiéu (con trong thol han
str dung theco quy dinh cda phap Iudt) cia nguol truc tiép mua hoéa don;
Truong hop co quan tai chinh truy xuat duge dit liéu vé ngudt duge co quan
cr dén mua héa don tr Co so dir [1éu quoc gia vé déan cu thi khdng phat xuét
trinh céc giay to nay.

2. Cach thue thye hién: Ngp hé so true tiép tal tru sé& co quan hode gl qua
dudng buu dién.

3. Thanh phén, s6 lugng hé so

a) Thanh phén ho so:

- Gidy gidi thidu kém theo céng van dé nghi mua héa don do do ngudi ding
dau co quan ky, déng dau: 01 ban chinh;

- Cac van ban, giy t& khac ¢6 lidn quan (néu cé): 01 bén sao.
b) S8 luong hé so: 01 bd.

4. Thdi han gidi quyét: Khong qué 05 ngly, k& tir ngay nhan duge diy & hod
so hoyp 18.

S. Péi twong thyc hign thi tue hanh chinh: Co quan 6 chirc xi 1y bén tai
san cong.

6. Co quan thire hién thi tye hanh chinh: S& Tai chinh, Phong Tai chinh -
K& hoach cép huyén.

7. K&t qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan Tai chinh xem xét, quyét
dinh 56 lugng quyén hoa don ban cho co quan duee giao nhiém vu to chire xu
ly tai san céng.

8. Phi, 18 phi (néu c6): Khéng co.

9, Tén, miu don, mAu to khai: Khong cé.



10. Yeu chu, ditu kig¢n thue hiCu thu tue hanh chinh (ncu ¢6): Khdng cé.
11. Can cir phap 1y cta tha tue hanh chinh
- Luat Quan ly, s dung tai san cong;

- Nghi dinh 54 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctiia Chinh phd quy dinh chi
tiét mét s6 diu chia Luat Quan ly, sir dung tai sén cang.



Tén thu tuc 20: Mua hoa don lé

L. Trinh ty thye hién

Bude 1: Don vi ¢6 nhu cAu mua hdéa don [é ¢d vin ban d¢ nghi mua hda don
gul dén co quan tai chinh (S& Tai chinh hodc Phong Tai chinh - K& hoach cép
huyén) not don vi déng tru s6.

Budc 2: Co quan tai chinh cén ct ¢dng van d€ nghi va cac ho so lién quan ban
héa dan theo 36 [ugng dang ky, phi hop vl thuc té ai san ban.

Ghi chui Ngum duoc co quan cu di mua héa don phéi xudt trinh céc glay to
¢é lién quan dén viée mua héa don cho co quan tai chinh; cu thé:

- Gidy gi6i thitu kém theo coéng van dé nghi dugc mua héa don do ngudi
dimg dau co quan ky, dédng dau: 01 ban chinh;

- Chirng minh nhén dan hodc the can cude hode ho chitu (con trong thoi han
su dung theo quy dinh cia phép ludt) cia ngudi truc tiép mua hoa don;
Trudng hop co quan tai chinh truy XAt duge dir Jiéu vé ngudi duoc co quan

ol dén mua hda don i Co s¢ diF liéu quéc gia vé dan cu thi khéng phai xuat
{rinh cac glay to nay;

- Quyét dinh xtr Iy 41 sdn cida co quan, ngudi ¢6 tham quyén va cac gidy td cd
lién quan dén viéc bén tai san: 01 ban sao.

2. Cach thice thire hién: Nop ho so true tiép tal tru s co quan hodc gl qua
dudng buu dién.

3. Thanh phén, s6 lugng ho so

a) Thanh phén hd so:

- Gidy gi6i thidu kém theo cong vin d& nghi mua héa don bén tai san cong do
ngudl ding dau co quan ky, déng dau: 01 béan chinb;

- Quyét dinh x11 1y 1ai san clia co quan, ngudi ¢6 thdm quyén: 01 ban sao;
- Cac vin ban, gidy t& khdc ¢6 lién quan (néu c6): 01 ban sao.
b) §6 lugng hd so: 01 bd.

4. Thai han gidi quyét: Khong qua 05 ngay, ké tir ngay nhan dugce dﬁy au hd
so hop 18.

5. Pbi twong thwe hidn thi tue hanh chinh: Co quan td chire xir Iy bén tai
san céng.

6. Co quan thye hién thu tye hanh chinh: 8¢ Tai chinh, Phong Tai chinh -
K€ hoach cép huyén.

7. Két qua thue hién thi tue hanh chinh: Khéng cé.
8. Phi, 18 phi (néu ¢6): Khéng cé.
9, Tén, mAu don, mau t& khai: Khdng cé.

10. Yéu cAu, diéu ki¢n thwe hién thi tyc hanh chinh (néu c): Khéng cé.



11. Cin cv phdp ly cua tha tue hank chinh
- Luat Quan ly, siv dung tal san cdng;

- Nghi dinh $6 151201 7/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi
(ict mdt $6 didu cta Ludc Quan ly, st dung tai sdn cdng,



Tén thu tuc 21: Bing ky tham gia va thay doi, bo sung théng tin da ding
ky trén HE thong giao dich dign tir vé tai sin céng ciia co quan, 16 clhire,
don vi ¢d tai san

1. Trinh ty thye hién
.1 Dang ky tham gia Hé tbéng giao dich dién o vé i san cong:

Bude 1: Co quan, t& chic, don vi ¢é tai sén thuc hién ding ky tw céch bén
ban, cho thug, chuycn nhuong trén Hé théng giao dich dién tlr vé tai san cdng
va gt ho so dén co quan quan Ly, vin hanh Hé théng giao dich dién tir vé tai
san cdng (Co quan, 16 chie, don vi, cd nhan duge gt vin ban d& nghi dién
trong trudng hop da cé chit ky s8).

Bude 2: Trong thdi han 02 npay [am viée, ké tir ngay nhén day dt hd so hop
€, co quan quan ly, vin hanh Hé théng giao dich dién ti vé tai san cdng kiém
tra, d6i chifu tinh chinh x4c cia don dang ky trén F& thng va ho so ding ky.
Truong hop hé so hop 18, bén mua duoc ding ky tham gia Hé thong giao dich
dién tur vé tai san cong. Trudng hop NG so chua hop 18, co quan quan ly, vin
hanh Heé théng giao dich dién tir vé tal san cdng ¢o trach nhidm thong bao ly
do trén e théllg giac dich dién to vé tal san cdng va hudng din bén mua bd
sung, sira d6i hd so, ban ding ky cho phit hop.

Ghi chii: Trong thoi han 30 ngay, ké tr ngay gui d& nghi dang ky trén He
thdng giao dich dién tir vé tai san cdng ma co quan quan ly, vén hanh Heé
thong giao dich dién tr khong nhén dwgc hd sor dang ky hop 1€ cia co quan,
td chirc, don vi, c& nhan thi co quan quan ly, vén hanh HE théng glao dich
dién tU thye hién huy dé nghi ddng ky trén HE thong.

1.2. Thay d8i, bd sung thong tin da ding ky trén He thong giao dich dién tr vé
ta1 san céng:

Budce 1: Ding nhip vao Hé thong giao dich dién tit vé tai san céng;

Budc 2: Thyc hién chinh sira, b6 sung théng tin d& déng ky;

Bude 3: Gui vin ban dé nghi thay ddi, b sung thdng tin va cdc vin ban c6
lién quan dén viéc thay dbi, bo sung théng tin dén co quan quan ly, vin hanh
Hé théng giao dich dién 1t v& tai sén céng (Co quan, 18 chire, don vi, c& nhan
dugc ghi vin ban dé nghi dién tir trong trudng hop d2 ¢6 chit ky sd).

Buéc 4: Trong thol han 02 ngay lam vie, ké tir khi nhén duoc vin ban dé
nghl thay ddi, bd sung thong tin dd dang l(y, co quan quan ly, vin hanh Hé
thong giao dich dién t vé tai san cong kiém tra tinh chinh x4c cia vide thay
dbi, bd sung théng tin va chap thuan vide thay ddi, bd sung trong trudmg hop
thdng tin chinh xac. Truong hO'p théng tin thay ddi, bd sung chua chinh xac,
co quan quan ly, vin hanh Hé thong giao dich dién tur vé tai san cdng co trich
nhiém théng béo trén HE théng giao dich dién tir v& tai sin cong va huéng din
bén ban, cho thué, chuyén nhuong sira dbi théng tin cho phi hop.

2. Cach thuc thue hién:



- N6&p ho so dién i trén He thdng giao dich dign b vé tai sia cdng;
- Nobp hé so truc tiép tai tru s& ¢ quan,
- Gt quia duang buu diin.
3. Thanh phzm, $6 tugng d so
a) Thanh phan hd so:
- Pon ding ky bén ban, cho thué, chuyén nhwong (do He thng giao dich dién
tlr ve tai san cong tao ra trong qua trinh ding ky trén Heé thong) Q1 ban chinh;
- Quyet dinh thanh [4p: 01 ban sao.
b) S& luong 1o so: 01 b,

4. Thoi han giii quyét: Khong quéa 02 ngay, I tir ngdy nhén duoc diy di hé
so hop €.

5. Péi twong thue hidn thi tuc hinh chinh: Co quan, t6 chire, don vi ¢6 tai

san thyc hién dang ky tham gia va thay dbi, bd sung théng tin di din g ky trén
Hé théng giao dich dign i vé tai san codng.

6. Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh: Co quan quan ly, vén hanh He
théng giao dich dién {0 v& tal san céng.

7. Két gud thue hién thd tue hanh chinh: Puoc déng ky tham gia Hé théng
giao dich dién t\r vé tai san cdng hodc thong bao hé so chua hop €.

8. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khéng cd.

9. Tén, miu don, miu to khai: Khéng cd.

10. Yéu cdu, difu kién thue hién thil tuc hanh chinh (néu ¢6): Khéng cé.
11. Cin clr phép ly ciia tha tuc hanh chinh

- Luat Quan 1}9, sit dung tai san cdng;

- Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét mét b didu ctia Lust Quéan 1y, of dung tai san cong.



Tén thd tue 22: Bdang ky tham gia va thay doi, bé sung l/mng tin dit diing
ky trén Hé rlrongr ving dich dign fiw vé 14y san cdng cria 18 c/mc ca nhin

tham gie mua, thué fai san, nhin chupén nhuong, thué quyen khai thac tai
san cong

L. Trinh ty thye hién
1.1. Déng ky tham gia Ha théng giao dich dién tor v& L4l san céng:

Bude 1: Co quan, tb chie, don vi, c nhin ¢d nhu ciu mua, thué tai san, nhin
chuyén nhuong, thué quyén khai thac tai san thuc hién dang ky tr cach bén
mua, thué trén Hé thdng giao dich dién 1y v& tai san cdng va gt hé so dén co
quan quan ly, van hanh € thong piao dich dién tir v& tai san cong (Co quan,
td chire, don v1, ¢a nhian dugce gii van ban dé nghi dién (1 trong trudng hop da
cb chit ky sd).

Bude 2: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén diy du hd so hop
&, co quan quén 1y, vdn hanh Hé théng giao dich dién tir v& tai san cng kiém
tra, d8i chiéu tinh chinh x4c ctia ban dang ky dién tir trén H8 théng va hé so
dang ky. Trudng hop hd so hop 18, bén ban, cho thué, chuyén nhuong duoc
dang ky tham gia HE théng giao dich dién 1ir vé tai san cdng. Trudng hop hd
so chua hop 1€, co quan quan ly, van hanh Hé théng, giao dich dién t0 vé tai
san cAng cd trich nhidm thong bao 1y do trén Hé théng giao dich didn tir vé
tAi s&n cong va hudng din bén bén, cho thug, chuyén nhuong bd sung, sta dbi
hé 0, ban dang ky cho phi hop.

Ghi chu: Trong thoi hd]'l 30 ngay, k& ngay gui d& nghi dang ky trén Heé
thong giao dich didn 10 v& (Al san céng ma co quan quan ly, van hanh Hg
thong giao dich dién tr khdng nhin duge hd so dang ky hop 1€ cua co quan,
0 chte, don vi, ca nhén thi co quan quan ly, v&n hanh HE thdng giao dich
dién I thuc hién huy dé nghi dang ky trén HE thong.

1.2. Thay déi, bd sung théng tin d& dang ky trén Hé thdng giao dich dién tir vé
tai san céng:

Buéc 1 Dang nhap vao He thdng giao dich dién tir vé tai sén cong;

Budc 2: Thuc hién chinh sira, bd sung théng tin d2 dang ky;

Budc 3: Gui van ban aé nghi thay b1, bd sung théng tin va cdc van ban c6
lién quan dén vidc thay ddi, bo sung théng tin dén co quan quén ly, vén hanh
& théng giao dich dién tr vé tal san céng (Co quan, t& chite, don vi, ca nhan
dugc gut van ban d€ nghi dién t trong truong hop dé ¢d chl ky s0).

Budc 4: Trong théi han 02 ngay lam viée, ké tir khi nhin duoe vin ban dé
nghi thay dbi, bd sung thong tin di ding ky, co quan quéan ly, vén hanh Heé
thong giao dich di¢n tu vE tal san cong kiém tra tinh chinh xéc cla vide thay
dbi, bd sung théng tin va chip thun vide thay 601, bd sung trong trudng ho‘p
thdng tin chinh xéc. Trudng hop théng tin thay d6i, bd sung chua chinh xac,
co quan quan 1y, vin hanh Hé thong giao dich dién tir v& tai san cong co trach



nhiém thong béo trén Hé théng giao dich dién tr Ve tai sdn cbng va hudng dan
bé&n mua stra dét cho pht hop.

2. Cich tinte thye ign

- Np hd so didn W rén HE thong glao dich dién tu vE i gén cdng;

- Nap hé so e tidp tai trn sd co quan;

- G qua dudmg buu dién.

3. Thinh phin, $5 lugng hd so

" 2) Thanh phan ho so:

- Don ding k¥ bén mua, thué (do Hé théng giao dich dién ti vé tai sin cdng
tao va trong qua trinh ding ky trén Hé théng): 0} ban chinh;

- Quyét dinh thanh 1ap hoZic Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hodc Gidy
chitng nhén dang ky doanh nghiép va Gidy ching minh nhédn dan noZc ho
chiéu cua ngudi dai dién theo phap luft (trong trudong hop bén mua la doanh
nghiép): 01 ban sag;

- Chitng minh nhén dan hodc thé cin cuée cong dan hoiic ho chitu (rong
trwrdng hop bén mua (4 ca nhén): 01 ban sao. Trudng hop co quan quin ly,
vin hanh Hé théng giao dich dign t vé tai san cdng truy xuat dugc dit lidu veé
nguol mua tr Co s& 4l liéu qudc gia vé dan cu thi khéng phai gil kém gidy
td nay.

b) 84 luong hd so: 01 b3.

4. Théi han gidi quyét: Khdng qua 02 ngay, ké tir ngay nhan duoc ddy du hd
so hop 1€.

5. P6i twong thue hién thi tuc banh chinh: Co quan, tb chie, don vi, ca
nhirn cd nhu cau mua, thué tai san, nhén chuyén nhuong, thué quyén khai thac
tai san thue hién thue hién dang ky tham gia va thay 31, bd sung thdng tin di
dang ky trén Hé théng giao dich dién tir v& t3i san cong.

6. 'Ccr guan thue hign thi tuce hanh chinh: Co quan quan ly, vin hanh ¢
thong giao dich dién t vé tai san cong.
7. K&t qua thue hién thi tue hanh chinh: Duoc dang ky tham gia Hé théng
giao dich dién tir vé tai san céng holic thdng bao hd so chua hop 1.

8. Phi, 12 phi (néu cd): Khang cd.
9. Tén, mAu don, miu tir khai: Khong cd.
10. Yéu ciu, didu kién thue hién thil tuc hanh chinh (néu cd): Khéng cé.
11. Ciin o phép ly cda thu tuc hinh chinh
- Luit Quén ly, s dung tai san cdng;

- Nghi dinh 6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 chia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot sé diu cda Lust Quan 1y, st dung tai san céng.
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