UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: ‘}1{9 /QD-UBND Khdnh Hoa, ngay | 9 thing 3 ndm 2018
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh giai quyét lién théng cc thi tuc hanh chinh linh virc d4t dai

UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA
Cin cit Lut td chirc chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015;

Cin cir Quyét dinh s6 14/2015/Qb-UBND ngay 30/6/2015 cia UBND tinh
ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, co ché mdt cia lién théng tai co
quan hanh chinh nha nuéc tinh Khanh Hoa;

Xét dé nghi cua S& Tai nguyén va Méi trudng tai Cong vin sb 404/STNMT-
VPDKDP ngay 26/01/2018 va S& Noi vu tai To trinh s6 436/TTr-SNV ngiy
28/02/2018, .

QUYET PINH

Piéu 1. Phé duyét Quy trinh giai quyét lién thong céc thi tuc hanh chinh
linh vic dét dai kém theo Quyét dinh nay.

Diéu 2. Giao Giam dbc S& Tai nguyén va Mai trudng chu tri, phéi hop véi
céc co quan lién quan té chirc trién khai thuc hién.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gism dbc cac $& Tai nguyén va Moi
truong, S& Noi vy, Cuc trudng Cuc Thué tinh, Cht tich UBND céc huyén, thj x4,
thanh phé va thi truéng cic co quan, don vi lién quan chju tréch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhin: MG BAN NHAN DAN

- Nhu Diéu 3 {(t/h); K. CMU TICH
- TT. Tinh uy; TT. HDND tinkh; PHO CHU TIcH
- TT. UBND tinh;

- $4, ban, nganh thugc UBND tinh;

- Cuc thué tinh; Ban PC HPND tinh;

- UBND céc huyén, thj x4, thanh pho,
- LD VPUBND tinh;

- Trung tAm Cong béo tinh (02b);

- Pii PT-TH tinh, Bdo Khanh Hoa;

- Céng thdng tin CCHC tinh;

- Luwu: VT, DL. Bao Cong Thién




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KHANH HOA DPéc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY TRINH
Gidi quyét lién théng cic thi tuc hanh chinh linh vye dit dai
(Phé duyét kém theo Quyét dinh sé }[[? /OP-UBND ngay [G/3 /2018
cua Uy ban nhén dén finh Khdnh Hoa)

L. CAC QUY TRINH AP DUNG POI VOI TO CHUC KINH TE
TRONG NUGC

1. Tach thwa dat, két hop voi _dang ky bién déng quyén sir dung dit,
quyén s& hu'u tai san gan lién vcn dit trong cac trtro'ng hop chuyén nhlwng,
tang cho quyén sir dung dit, quyén s& hiru nha & va tai san khac gén lidn véi
dat

a) Thanh phﬁn, biéu mﬁy, sb lwong hd so: 01 bd, ndp tai BS phan mét cira
S& Tai nguyén va Mé6i truong, gém:

- Don dé nghj tach thira dit theo mau sb 11/PK;

- Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin 1ién véi dit theo mau sb 09/DK;

- Ban gdc Gidy chimg nhén d4 c4p;

- Hop ddng, vin ban vé viéc chuyen ‘nhugng, ting cho quyén sir dung dét,
quyén s& hitu nha & va tai san gén lién véi dit;

- Van ban cia ngudi sir dung dat dong ¥ cho chu s¢ hifu tai san gén lién véi
dit duoc chuyén nhuong, tang cho tai san gan lidn véi dit dbi voi truong hop
chuyen nhuorng, ting cho tai san gin lién voi d4t ma chi s& hitu tai sén gén lién véi

d4t khong dong thoi 12 ngudi st dung dat.
b) Thoi han, trinh tw gidi quyét: 12 ngay, trinh t nhu sau:

Thuc hién do dac tich thira dét, lap hop dbng cong chimg, chimg thue viée
chuyén nhuong hoiic ting cho trude khi ndp hd so thurc hién thi tuc lién théng néu
trén.

Stt Trinh ty thyc hién Nguéi thye hién | Thei gian

1 | Tiép nhén hd so Canbd mdétcira | 0,5ngay
A A 121 A Trudng phong Van \

2 { Phén cong xit Iy ho so phong dang ky dAt dai 0,5 ngay
1A Nhén vién Van phong .

3 [ Thuly hd so ding Iy it dai 2,5 ngay
Lok 2 A % Lanh dao Van phong 3

4 | Ky pl}leu chuyén thong tin thué ding ky dit dai 0,5 ngay

5 | X4c dinh nghia vy tai chinh, phat hanh Cuc thué tinh 3,0 ngay




Stt Trinki tw thye hién Nguwoi thye hién Théi gian
théng bao thué
6 In gidy chimg nhén, l4p t& trinh trinh S& |Nhan vién Vién phong 0.5 nod
Tai nguyén va Mbi truomg ding ky dht dai -~ Ngay
7 Ky to trinh trinh S& Tai nguyén va Méi | Lanh dao Van phong 1.0 nod
truomg ky gidy chimg nhan ding ky dét dai ¥ gy
e 1 A , A Lanh dao S& Tai R
8 | Xem xét, ky Gidy chirg nhén nguyén va Mbi trudong 2,0 ngay
A 1a Y a1 A 45 s Nhan vién Vin phong \
9 | Cép nhét co s¢ dit liéu dia chinh ding ky dht dai 1,0 ngay
10 | Tra két qua _ Canbométcira | 0,5 ngdy

2. Ping ky bién dong quyén su’ dung dit, quyén s& hitu tai san gan lién
Vi dat trong cac trudng ho'p chuyén nhmmg, nhan tﬁng cho quyén sir dung
dat, quyen s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat, két hgp véi hop thira
dat

a) Thanh phan, biéu mau, s6 luwgng hd so: 01 bd, ndp tai B phan mot cira
S¢& Tai nguyén va Méi trudng, gdom:

- Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gén lién voi dit theo miu sb
09/DK;

- Don d& nghi hop thira dét theo miu sé 11/PK;

- Ban gc Gidy chimg nhan d4 cip;

- Hop dbng, vin ban vé viée chuyen nhuqng, tang cho quyén sir dung dét,
quyén s& hitu nha & va tai sén khac gén lién véi dit;

- Vin ban cha ngudi st dung dit dong ¥y cho chi s& hiru ti sén gén lién v6i
dit duogc chuyén nhuong, ting cho tai s&n gan lién véi dat dbi véi trudng horp
chuyen nhuong, tang cho tai san gén lién véi dit ma chi s& hite tai san gén lién véi
4t khéng ddng thoi 13 ngudi sir dung dét.

b) Théri han, trinh tir gidi quyét: 15 ngay, trinh tir nhur sau:

Stt Trinh tu thye hién Nguai thwe hién | Thoi gian
1 | Tiép nhén hd so Canbdmodtcira | 0,5 ngiy
2 | Phan cdng hd so ke ] 05 TRy
3 | Thuly hd so thnm‘l’;%vdag: PhO%E| 5,0 nghy
4 | Ky phiéu chuyén théng tin thué Lﬁghﬁfgﬁyyggt%};?ng 0,5 ngay




Stt Trinh ty thye hién Ngudi thwe hién | Théi gian
Xac dinh nghia vu tai chinh, phat hanh £ o2 5
5 théng béo thué Cuc Thué tinh 3,0 ngay
6 In glay chirng nhén, 18p t& trinh trinh S& |Nban vién Vin phong 1.0 ns
Tai nguyén va Méi trudng ding ky dit dai VgAY
7 Ky 10 trinh trinh S& Tai nguyén va Moi | Lanh dao Van phong 1.0 nes
trudmg ky gidy chimg nhan dang ky dat dai - N3y
b L iAo g A Lanh dao S¢ Tai X
8 | Xem xét, ky Giay chimg nhén nguyén va Méi trudng 2,0 ngay
A 1a o e 1A As qt Nhar vién Vin phong \
9 .
Céap nhat co s& dir liéu dia chinh ding ky dét dai 1,0 ngay
10 | Tra két qua Canbomodtelra | 0,5 ngay

IL. CAC QUY TRINH AP DUNG POI VOI CA NHAN, HQ GIA PiNH,
CONG PONG DAN CU

1. Xo4 thé chap, két hop véi dz'mg ky thé chap

a) Thanh phan, bleu miu, s6 lwgng ho se: 01 bd, ndp tai Chi nhanh Vin
phong Diang ky dét dai, gém:

- Don yéu ciu x6a ding ky thé chip theo mAu s6 03/XDK, Théng t lién tich
$6 09/2016/TTLT-BTP-BTNMT (ban chinh);

- Pon yéu ciu ding ky thé chip theo miu s6 01/PKTC, Théng tu lién tich s6
09/2016/TT-BTP-BTNMT (ban chinh);

- Hop ddng thé chip hodc hop ddng thé chip c6 cong chimg, chimg thuc
trong trudng hop phép ludt cb quy dinh (ban chinh);

- Qiéy chimg nhin ddi véi truong hop déng ky thé chép ma trong hd so ding
ky ¢6 Gidy chimg nhan (ban chinh).

Trudng hop thé chip nha & hinh thanh trong tuorng lai cia cé nhdn mua nha
¢ hinh thanh trong tuong lai trong du an dau tur xdy dung nha o: Hop dbng mua
ban nha & dugc ky gitia bén thé chip vé6i chi dau tu phi hop véi quy dinh cia
phap luft vé nha & (ban chinh hogic ban chup ddng thoi kém xuét trinh ban chinh dé
dbi chiéu).

Trudng hop bén thé chip 13 bén nhén chuyen nhuong hop dong mua ban nha
¢ thi phai ndp thém van ban chuyén nhuong hop ddng mua bén nha & phi hop véi
quy dinh ciia phép lut vé nha &,

Truong hop thé chap nha ¢ hinh thanh trong tuong lai ctia ca nhan xdy dung
trén thira dat thude quyen sir dung cta minh: Gidy phép xay dyng theo quy dinh
cia phép ludt phai xin phép xay dung, trir trudng hop hop ddng thé chap tai sén cé
cong chimg, ching thuc (ban chinh hodc ban chup ddng thdi kém xuit trinh ban
chinh dé dbi chiéh);



- Vén ban dong v xéa ding ky thé chap cta bén nhan thé chip trong truomg
hop don yéu cdu chi c6 chix ky ciia bén thé chip (ban chinh hoic ban chyp dong
thdi xudt trinh ban chmh),

- Van ban uy quyén trong trudng hep ngudi yéu cau x6a dang ky thé chip 1a
ngudi duge iy quyén (ban chinh holc ban chup kém xudt trinh ban chinh);

- Gidy to chimg minh trong céc truorng hop sau:

+ Vin ban ty quyén néu nguoi yéu cau dang ky thé chip 1a ngudi duge by
quyén (ban chinh hodc ban chup dong th&i xuét trinh ban chinh dé déi chleu),

*+ Mt trong céc loai gidy to chimg minh thuge a6i tugng khong phai ndp 1é
phi dang ky thé chap quyén st dung dit, tai san gan lién v&i dét theo quy dinh (neu
¢6 yéu cau mién 1¢ phi dang ky thé chip): Hop ddng tin dung c6 diéu khoan vé
viéc ¢4 nhan, h{ gia dinh vay von sir dung vao mét trong céc linh vue phuc vu phét
trién néng nghiép, ndng thén; van ban xac nhan (co chit ky va con déu) cia t6 chirc
tin dung vé viéc ca nhén, hf gia dinh vay vén sir dung vao mét trong céc linh vuc
phuc vu phat trién ndng nghiép, ndng thén (ban chinh).

b) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam vige, néu nhin hd so sau 15 giv thi
hoan thanh viéc ding ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo.

Stt Trinh tir thue hién Ngudi thue hién ';;":
1 | Tiép nhén hé so Cén bd mét cira Trong

Nhan vién Chi nhanh Vian | ngay lam

2 | Thulyhoso phong ding ky détdai | Viée

3 | Kv xéc nhan Lénh dao Chi nhanh Van
y : phong dang ky dét dai
A Y i 1ia 4 as Nhén vién Chi nhanh Vin
4 | Cép nhat co s& dit liéu dia chinh phong ding ky bt dai
5 | Trakét qua : Céan bd mét cira

2. Béng ky the chap, ket hop véi dang ky bién dqng vé su' dung dit, tai
san gin lién véi dat do thay d6i théng tin vé ngwdi dwge cap Glay chu'ng nhin
(don tén hoic glay to‘ nhin than, dia ch'), thay dbi thong tin ve s6 hiéu thu'a
dat, dién tich thira dit do ddn dlen d6i thira, do dac lai; thay abi thong tin vé
tén don vi hanh chinh cia thira dat

a) Thanh phan, bgeu mau, s6 lwgng hd so: 01 bd, ndp tai Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai, gom:

- Pon yéu cau ding ky thé chip theo mau s6 01/PKTC, Thong tu lién tich
s6 09/2016/TT-BTP-BTNMT (ban chinh);

- Don ddng ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dit theo mau sé 09/DK
(Trudmg hop thay ddi thong tin vé& ngudi dugc cip Gidy chimg nhén);

4



- Don d@ nghj cép lai, cap d01 glay chimg nhén quyen st dung dat, quyén s
hiru nha & va tai san khéc gan lifn voi dat theo mau sb 10/BK. (Trudng hop thay
dbi thong tin vé sb hleu thira dét, dién tich thira dit do don dlen d6i thira, do dac
lai; thay ddi thong tin vé tén don vi hanh chinh cua thira dat); -

- Hop dong thé chép hojc hop ddng thé chip c6 cong chu’ng, chimg thuc
trong trudng hop phap it ¢6 quy dinh (ban chinh);

- Gidy chimg nhén (ban chinh);
- Gidy t& chimg minh trong céc trudng hop sau:

+ Vin ban tiy quyén néu nguoi yéu cau dang ky thé chap 12 ngudi duge by
quyén (ban chinh hosc ban chup dong thoi xudt trinh ban chinh d& dbi chiéu);

+ Mt trong céc logi gidly tor chimg minh thudc abi tuong khong phai ndp 1€
phi dang ky thé chap quyén str dung dt, tai san gan lién véi dit theo quy dinh (neu
co yeu cau mién 18 phi ding ky thé chip): Hop dbng tin dung c6 diéu khoan vé
viéc ca nhdn, hd gia dinh vay von st dung vao mét trong céc linh vuc phuc vu phat
trién ndng nghlep, n6ng thdn; van ban xac nhén (co chit ky va con ddu) cia td chirc
tin dung ve viéc ca nhén, h$ gia dinh vay von sir dung vao mét-trong cac linh vir
phuc vu phét trién nong nghiép, nong thén (ban chinh);

- Mot trong céc gidy t& lién quan dén ndi dung bién dong: -

+ Vian ban cong nh4n cta co quan nha nuéc c¢é thim quyen theo quy dinh
ctia phap ludt dbi véi trudng hop ca nhin hodc nguodi dai dién ho gia dinh thay ddi
ho, tén, dia chi;

+ Ban sao s6 hd khdu doi véi trudng hop thay dbi nguoi dai dign 12 chu ho
gia dinh; vin ban théa thuin cia hf gia dinh dugec UBND cép x3 x4c nhén d6i véi
trudmg hop thay d8i ngudi dai dién 14 thanh vién khéc trong ho;

+ Ban sao gidy chung minh nhin dan moi hosc glay ching minh quan d6i
m6i hodc thé cin cude cong dén méi hodc so ho khin, gidy t0 khac chimg minh
thay dbi nhén than dbi véi trudng hop thay dbi thong tin vé nhén thén cua ngudi c6
tén trén Glay chimg nhén;

~ *+ Van ban théa thuén cia cong fiang dan cu dugc UBND cip xa xac nhin
doi véi trudng hop cong dong dan cu doi tén.
Trudng hop thay ddi thong tin ve s& hidu thira dét, dién tich thira dét do ddn
dién ddi thira, bd sung thém céc loai glay 0 sau:

+ Vin ban thda thudn vé viée chuyén ddi quyén sir dung dét néng nghiép
cua ho gia dinh, ca nhén;

+ Phuong 4n chuyén dbi quyén sit dung @4t nong nghiép ciia Uy ban nhan
dén cap xa da duwoc Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phé thudce tinh phé
duyét;

+ Bién ban giao nhédn rudng dat theo phuong an “don dién doi thira” (néu cb).



b) Théi han, trinh tr giai quyét: 03 ngay, trinh tr nhu sau:

Sit Trinb tr thye hién Ngudi thye hién Thot gian

1 | Tiép nhén hd so Cén bd mdt cira 0,5 ngay
A A 1A T truéng Chi nhanh Vin \

2 | Phén cong ho so phong ding ky it dai 0,5 ngay
LA Nhén vién Chi nhanh Vin .

3 | Thulyho so phong ding ky dhtdai | O P8

4 Kﬂ}y xac nhén trén gidy chimg nhén da Lé“ml} dao pm nhaxlh V?m 0,5 ngly

cap phong dang ky dat dai

A 1A t v 1tA 4 Ls an vién Chi nhdanh Vian \

5 | Cép nhat co s¢ dit liéu dia chinh phéng dang ky it dai Q,S ngay

6 | Trakét qua Can bd mdt cira 0,5 ngay

3. Dang ky thay ddi ndi dung the chap da dang ky, két hop véi ding ky
bién dong ve sir dung dit, tai san gan lién voi dat do thay dbi thong tin vé
ngudi duge cap Giay chirng nhan (d0i tén hodc glay to nhin than, dia chi)

a) Thanh Phan, b!eu miu, s6 lwong hd so: 01 bd, ndp tai Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai, gébm:

- Pon yéu cau ding ky thay ddi, sira chita sai sét thé chdp theo mau sb
02/BKTD-SCSS, Thong tr lién tich s6 09/2016/TT-BTP-BTNMT (ban chinh);

- Pon ding ky bién ddng dit dai, tai san gén lién voi dit theo miu sb 09/DK;

- Gidy chimg nhén déi véi trwong hop dang ky thé chap ma trong hd so ding
ky c6 Giay chimg nhén (ban chinh);

- M6t trong céc gidy t& lién quan dén ndi dung bién ddng:

+ Vin ban cong nhin cia co quan nha nude cb thim quyen theo quy dinh

ctia phép lut dbi véi trudng hop c4 nhan hojc ngudi dai dién hd gia dinh thay ddi
ho, tén, dia chi;

+ Bén sao sb h khiu dbi véi truong hop thay d6i ngudi dai dién la chu hd

gia dinh; vin ban théa thuin ctia hd gia dinh duge UBND cap xd xéc nhan dbi vé6i
trudng hop thay doi ngudi dai dién 13 thanh vién khac trong ho;

+ Ban sao gidy chimg minh nhin dan mdi hodc giay chimg minh quan d6i
moi hodc thé cén cude cong dan méi hodc sb hd khiu, gidy to khac ching minh
thay dbi nhén than don véi trudmg hop thay ddi théng tin vé nhan than cla ngudi cb
tén trén Gidy chimg nhén;

+ Vin ban théa thuédn cua cdng gf‘mg dan cu dugc UBND cép x4 xac nhan
d61 véi trudmg hop cong ddng dan cu doi tén;

- Gidy t& chimg minh trong cac trudng hop sau:



+ Van ban Gy quyén néu ngudi yéu cau ding ky thé chap 1a nguoi duoc dy
quyén (ban chinh hojc ban chup ddng thoi xudt trinh ban chinh dé déi chiéu);

+ Mot trong céc loai gidy to chimg minh thuée dbi tugng khéng phai ndp 18
phi dang ky thé chap quyén st dung dit, tai san gan lién véi dat theo quy dinh (neu
cé yeu ciu mién 1& phi ding ky thé chip): Hop déng tin dung ¢6 didu khoan vé
viéc ¢4 nhén, hd gia dinh vay von s dung vao mét trong céc iinh vuc phuc vu phat
trién nbéng nghlf;p, ndng thdn; vén ban xéc nhan (c6 chir ky va con déu) cha td chitc
tin dung ve viéc ca nhén, hd gia dinh vay von st dung vao mét trong cac linh vyc
phuc vu phét trién nong nghiép, ndng thén (ban chinh),

b) Thoi han, trinh ti gidi quyét: 03 ngay, trinh tw nhu sau: .

Stt - Trinh ty thue hién Nguéi thue hién- Théti gian
1 | Tiép nhén hé so Cinbométcira | 0,5 ngdy
A A 13 Té trudéng Chi nhanh Van )
2 | Phan cong ho so phong dang ky dit dai 0,5 ngay
L1 Nhén vién Chi nhanh Vin \
3 | Thuly hé so phéng dang ky dt dai 0,5 ngay
4 Ky xac nhén trén Gidy ching nhan | Lanh dao Chi nhanh Vin 0.5 noi
44 chp phong ding ky datdai | > "8
A 1A o S ViAL At 1t Nhén vién Chi nhanh Van \
5 | Cép nhat co sé dir 1i1€u dia chinh phong diing kY dé  das 0,5 ngay
6 | Tra két qua Canbométoia,. | 0,5ngay

4, Tach thira dat, két h0'p véi dﬁng ky bién dong quyen sit dung dit,
quyen s& hiru tal san gan lidn véi dat trong cac trudong hop chuyen nhwong,
tang cho, thira ké quyén s& dung d4t, quyén s& hira nha & va tii san khac gan
lién véi dat :

a) Thanh phén, biéu mau, s6 hegng hd so: 01 by, ndp tai B6 phan mdt cira
cép huyén, gbm:

- Pon dé nghi tach thira dét theo mAu s6 11/PK;

- Pon ding ky bién dang dt dai, tai san gén lién véi dat theo miu sb 09/DK;

- Hop dong, vin ban vé viéc chuyen nhuong, tang cho, thira ké quyén sir
dung d4t, quyén s& hira nha & va tai san gin lién véi dit.

Trudng hop ngudi Viét Nam dinh cu & nwée ngoai nhén chuyén nhwong, ting
cho quyén s& hitu nha & gan lién véi dét thi sir dung mau sé 01 theo phu luc ban
hanh kém theo Nghj dinh s6 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 ciia Chinh phu aé 13p
hop dbng mua bén nha & hodc hop dong ting cho nha &.

Truong hop ngudi thira ké quyén sir dung dht, quyén s& hitu tii san gan lién
véi (iat la ngudi duy nhét thi phai ¢é don de nghi dugc déng ky thira ké quyén sir
dung d4t, quyén s hitu t3i san gén lién voi dét clia ngudi thira ké;



- Bén gbc Gidy chimg nhan di cip;
- Vin ban cba ngudi sir dung dht dong ¥ cho chu s& hitu tai san gan lién véi
dét dugc chuyén nhuong, ting cho tai san gin lidn véi dat dbi véi trudmg hop

chuyen nhugng, ting cho tai san gin 11en voi ¢4t ma chi s& hitu ti san gan lién véi
d4t khong ddng thoi 13 ngudi st dung dét;

- Tor khai thué thu nhap c4 nhén (trix trudng hop nhan thira ké);

- Vén ban x4c nhén tryc tlep san xuét nong nghiép ¢6 ngudn thu nhap n dinh
tir san Xuit ndng nghiép d6i véi truong hop nhan chuyén nhuong, nhan ting cho
quyén sir dung dat trong Ia;

- Béi voi ngum Viét Nam dinh cu & nuéce ngoai nhan thira ké, nhén chuyén
nhuong quyen s& hitu nha & gén lién véi dit & hodc quyén sit dung dit & duge phén
16 ban neén trong du 4n phat trién nha & thi phai ndp ban sao chimg thuc (hodc ndp
ban sa0 va xuét trinh ban chinh dé d5i chiéu) mot trong hai loai gidy to sau:

+ Hb chiéu Viét Nam con gia tri va c6 déng dau kiém chimg nhép canh cia
co quan quén Iy xuit, nhdp canh Viét Nam vao hd chidu;

+ Hd chleu nude ngoai con gia tri ¢ dong déu kiém chimg nhép canh cia co
quan quén ly xvét, nhap canh Viét Nam véo hd chiéu va kém theo gidy to chimg
minh con quoc tich Viét Nam hodc gidy t& x4c nhan 12 ngudi gbc Viét Nam do S&
Tu phép céc tinh, thanh phd trec thufe trung wong, co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoai, co quan quan ly vé ngudi Viét Nam & nude ngoai cap hoic gidy o khac
theo quy dinh cia phdp luat Viét Nam.

b) Thoi han, trinh tu gidi quyét: 13 ngay, trinh i nhu sau:

Thuc hién do dac tach thira dét, I4p hop dong clng chtrng, chimg thuc viéc
chuyén nhugng hoiic ting cho hoac nhin thira ké trudc khi ndp hd so thuc hién thi
tuc li€n thong néu trén.

Stt Trinh ty thwe hién Nguoi thue hién Thoi gian
1 | Tiép nhén hd so Can bd mot clra 0,5 ngay
A A 1a T4 truéng Chi nhanh Vin .
2 | Phén c¢6ng ho so phéng dang ky d&t dai 0,5 ngay
C LA Nhin vién Chi nhanh Van \
3 | Thulyhdso phong ding ky dét dai 3,0 ngay
. ek A A gt z Linh dao Chi nhanh Van .
4 | Ky phiéu chuyén thong tin thué phéng dang ky dit dai 0,5 ngay
X4c dinh nghia vu i chinh, phat ‘ ouo thud 3 0 ned
3 | hanh théng béo thué Chi cyc thu ,0 ngay
¢ |In Gidy chimg nbén, 13p to trinh trinh [Nhén vién Chi nhénh Van| ngly
UBND cap huyén phong déng ky dat dai
7 | Ky to trinh trinh UBND cp huyén | Lanh dao Chi nhénh Van | 0,5 ngly




Stt| - Trinh ty thece hién Ngwéi thye hién Théi gian
phong ding ky dat dai
8 | Ky Gidy ching nhén UBND cép huyén 3,0 ngay
A opa 2 tm 1iA 40 Lt Nhén vién Chi nhanh Vén \
9 | Céap nhat co s& dit liéu dia chinh phong ding ky dét dai 1,0 ngay
10 | Tra két qua Cén bd mét cira 0,5 ngay

5. Diang ky bién dfng quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién
vm dat trong cac trlro'ng ho'p nhin chuyén nhu-omg, nhén ting cho, nhin thu‘a
ké quyen st dung dat, quyen s& hitu nha & va tai san khac gan lidn voi dat, két
hop véi hop thiva dat

a) Thanh phén, biéu miu, s6 lwgng hd so: 01 b3, nop ta1 B phén mdt cira
cp huyén, gorn

- Pon diing ky bién dong dht dai, tai sin gén lién véi dét theo mu s6 09/DK;
- Pon d8 nghi hop thira theo mau sé 11/PK;

- Hop dong, vin ban vé viée chuyen nhuong, tﬁng cho, thira ké quyén sir
dung dat, quyén s hiru nha & va tai san khéc gén lién véi dit.

Trudng hop ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai nhin chuyén nhuong,
ting cho quyén s& hitu nha & gan lién vé6i dat thi sir dung méu sb 01 theo phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 ¢ta Chinh pha
dé 1ap hop dong mua ban nha & hoéc horp dong tang cho nha &.

Trudng hop ngudi thira ké quyen su dung dit, quyen s& hitu tai san gén lién
voi dit [a ngudi duy nhét thi phai ¢4 don aé - nghi duge dang ky thira ké quyén st
dung dét, quyen s& hiru t3i sén gén 1ién véi dit ciia ngudi thira ké; -.

- Ban gbc Gidy chimg nhin di cip; .

- Vén ban cua ngudi sir dung dht dong y y cho chi s¢ huu tal, sén gén lién véi
dit duqc chuyén nhuong, tang cho tai sin gan lién véi déat dbi véi tru.rong hop
chuyen nhuong, tang cho tai san gén lxen véi dat ma chti s¢ hiru tai san gan lién véi
dat khong dong thoi 13 ngudd st dung dat;

- To khai thué thu nhdp ca nhén;

- Vin ban x4c nhén tryc tiép sin xuét nong nghiép c6 ngudn thu nhép én
dinh tlr san xuat néng nghiép doi véi trudng hop nhén chuyén nhuegng, nhén ting
cho quyén sir dung dat trong lha;

- Péi voi nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai nhan thira ké, nhan chuyen
nhugng quyen s& hiru nha & gén hen véi dAt & hodic quyén sir dung dat & duge

phén 16 ban nén trong dy an phat trién nha ¢ thi phai ndp ban sao chung thuc (hodc
ndp ban sao va xuit trinh ban chinh d& ddi chiéu) mot trong hai loai gidy t&r sau:

+ H6 chibu Viét Nam con gia tri va ¢6 déng dau kiém chiing nhp canh cia
co quan quan ly xudt, nhap canh Viét Nam vao hd chidu;
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+ Ho chleu nudc ngoai con gia tri co dong dau kiém chimg nhap canh cta co
quan quén ly xuét, nhdp canh Viét Nam vao h chiu va kém theo gidy to chimg
minh con quoc tich Viét Nam hodc gify t& x4c nhan 12 ngudi gbe Viét Nam do S&
Tu phép céc tinh, thanh phé tryc thude trung wong, co quan dai dién Viét Nam ¢
nudc ngoai, co quan quan ly v& ngudi Viét Nam & nude ngodi cap hodc glay to
khéc theo quy dinh ctia phép ludt Viét Nam. ;

b) Théi han, trinh tw giai quyét: 16 ngay, trinh tur nhu' sau:

Sit Trinh tw thue hién Nguoi thue hién Thei gian

1 | Tiép nhan hd so Cén bd mét cira 0,5 ngay
A A 12 T Trudng Chi nhénh Vin \

2 | Phén cong ho so phong dang ky dét dai 0,5 ngay

A Nhan vién Chi nhanh Van

3 | Thuly ho so phong ding kY dit dai 6,0 ngay
Y A LA % Léanh dao Chi nhanh Vin \

4 | Ky phiéu chuyén théng tin thue phong ding ky dit dai 0,5 ngay
Xac dinh nghja vu tai chinh, phat . z s

5 hanh thong bo thud Chi cuc thue 3,0 ngay
¢ |In Gidy chimg nhén, 18p t& trinh trinh |Nhén vién Chi nhénh Vin 0.5 nea

UBND cap huyén phong dang ky dat dai > gy
ex el e £ A Lanh dao Chi nhanh Van 5

7 } Ky t& trinh trinh UBND cap huyén phéng dang ky dt dai 0,5 ngay

8 | Ky Gidy chimg nhan UBND cép huyén 3,0 ngay
At a1 Nhén vién Chi nhanh Vin .

9 | Cap nhit co sd dit liéu dia chinh phéng ding ky dét dai 1,0 ngay

10 | Tra két qua Can bd mot cira 0,5 ngay

6. Dang ky bién ddng quyén si dung dat, quyén sa hitu tai sin gin lién
véi dit trcmg trudmg hep nhin thu'a ke quyén si dung dit, quyén s hlru nha
& va tal san khac gan lién véi dat, ket hop véi ding ky bien dong qnyen sw
dung dit, quyén s& hu'u tai san gan lién vm dit trong cac truomg hq‘p chuyen
nhwrong, tang cho quyen sir dung dat, quyen i g htru nha & va tai san khac gan
lién véi dit (trwdng hop xac nhén thay dbi trén Gidy ching nhin d cip)

a) Thanh phan, biéu miu, s6 lwgng ho so: 01 bo, ndp tai Bd phan mét clra
cép huyén, gom

- Pon ding ky bién dong dAt dai, tai san gin lién v6i dat theo mau s6 09/DK;

~ Vin ban vé viée thita ké quyén sit dung dét, quyén s& hiru nha & va tdi sén
khac gén lién véi dit;
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- Hop ddng vé vige chuyen nhuong, tang cho quyén sir dung dét, quyén s&
hiru nha & va tai san gén khac lién véi dét.

Tnmng horp ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai nhén’ chuyen nhuong,
tang cho quyén s& hitu nha ¢ gan lién véi dét thi str dung miu sb 01 theo phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 cia Chinh phu
dé 13p hop ddng mua ban nha & hodc hop dong ting cho nha &.-

Truong hop ngum thira ké quyén su dung dat, quyén s htru tai sén gan lién
voi dit 1a nguoi duy nhét thi phai c¢6 don dé - nghi dugc ding ky’ thira ké quyeén si
dung d4t, quyén s hit tai san gan lién véi dat ciia ngudi thira ké;

- Ban géc Gidy chimg nhén da cAp;

- Viin ban ctia ngudi sir dung dat ddng ¥ ¥ cho chu s& huu tﬁl san gén lién véi
dit dugce chuyén nhuong, tang cho tai san gan lién v&i @it dbi véi trudng hop
chuyen nhuong, tang cho bang tai san gén lién V6 d4t ma chd s& hiru tai san gin
lién v6i dat khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat;

- T& khai thué thu nhap c4 nhan;

- Vén ban xac nhan truc uep san xudt ndng nghiép o ngudn thu nhép én
dinh tir san Xut nong nghiép 61 véi trwomg hop nhan chuyén nhucmg, nhén ting
cho quyén sit dung dat trong lia; o

- béi voi ngudi Viét Nam dinh cu & nuée ngoai nhén chuyén thira ké, nhén
nhuong quyen s& hiru nha ¢ gan lzen v6i dit & holic quyen str dung dét & dugc
phén 16 ban nén trong dy an phat tnen nha & thi phai n4p bén sao chimg thuc (hodc
ndp ban sao va xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu) mét trong hai logi gidy t& sau:

+ Hb chiéu Viét Nam con gié tri va c6 dong déu kiém chlmg nhép canh cua
co quan quéan Iy xuit, nhap canh Viét Nam vao hé chiéu;

+ Ho chleu nude ngoai con gia tri cb dong diu kiém chimg nhap canh cita co
quan quan ly xuft, nhép canh Viét Nam vao h{ chiéu va kém theo gidy t& chimg
minh con quoc tich Viét Nam hodc gidy t& x4c nhan 1 ngudi gde Viét Nam do S&
Tu phép céc tinh, thanh phd tryc thude trung wong, co quan dai dién Viét Nam &
nuéc ngodi, co quan quéan Iy vé ngudi Viét Nam & nuéc ngoai cdp hoic gidy to
khac theo quy dinh cia phap luit Viét Nam.

b) Thoi han, trinh tr gidi quyét: 12 ngay, trinh tv nhu sau:

Stt Trinh ty thye hién Nguédi thue hién Thoi gian
1 | Tiép nhan hé so Céan bd mét clra 0,5 ngdy
A a1 T4 trwéng Chi nhanh Vén 5
2 | Phén cong ho so phéng ding ky 44t dai 0,5 ngay
. 1A Nhén vién Chi nhanh Vin \
3 | Thuly ho so phéng dang ky dit dai 4,0 ngay
Lanh dao Chi nhanh Vian

4 | Ky phiéu chuyén thong tin phong diing ky d4t dai 0,5 ngay
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Stt Trinh tr thire hign Ngudi thyc hi¢n Théi gian
Xac dinh nghia vu tai chinh, phat . £ .
5 hanh théng béo thud Chi cuc thué 3,0 ngay
p Viét ndi dung bién dong vao Gifiy Nhin vién Chi nhégh Vin 0,5 ng
chimg nhén phong ding ky ditdai | > P64
7 | K¥ xdc nhan ndi dung bién dong trén | Lanh dao Chi nhanh Van 0.5 ned
Gisy chimg nhan phong dang ky dit dai | > "6
A a1 " Nhan vién Chi nhanh Van \
8 | Cap nhét ho so dia chinh phéng dang ky dAt dai 2,0 ngay
9 | Trakét qua Céan bd mot cilra 0,5 ngay

7. Diang ky bién dong quyen sir dung dat quyen so’ hiru tal san gan tién
véi dat trong truong ho' nhin thu’a ké quyen sir dung dat, uyen so hlru nha
o va tal san khac gan lien voi dat, ket hop vm ding ky bien dong quyen sir
dung dit, quyén s& hu'u tai san gan lién vm dat trong cac truwdng hop chuyen
nhnro‘ng, tang cho quyén sir dung dat, quyen s& hiru nha & va tai san khac gan
lién voi dit (Trwong hop ¢6 nhu chn cap Gily chitng nhin mdi)

a) Thanh phan, biéu mau, $0 hwong hd so: 01 bd, ndp tai BY phan mét cira
cép huyén

- Pon diing ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat theo miu s6 09/DK;

- Vén ban vé viéc thira k& quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san
khéc gin lién voi dat;

- Hop dong vé viéc chuyen nhuong, ting cho quyén sir dung dét, quyén s&
hiru nha & va tai san gan khac lién véi dat. Trudng hop ngudi Viét Nam dinh cu &
nuée ngodi nhédn chuyén nhuong, ting cho quyén s& hiru nha & gé.n lién v6i dét thi
su dung mau s6 01 theo phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP
ngdy 10/9/2015 cua Chinh phu dé l4p hop dong mua ban nha & hodc Hop ddng
ting cho nha &. Trudng hop ngudi thira ké quyen st dung dht, quyén s hiru tai san
gan lién voi dat 1a ngu'cl duy nhét thi phai c6 don deé nghl duge ding ky thira ké
quyén sir dung d4t, quyén s& hiru tai san gin lién v6i dat cia ngudi thira ké;

- Ban gbc Gidy chimg nhan di cip;

- Vin ban cia ngudi sir dung dt dong § ¥ cho chu s& hifu tai san gén lién voi
dit dugc chuyen nhugng, tang cho tai san gan lién voi dat dbi voi trucmg hop
chuyen nhugng, tang cho bang tai san gén lién véi dét ma chi s& hitu tai san gén
lién vdi dit khong dong thoi 13 ngudi st dung dat;

- T& khai thué thu nhép c4 nhén;

- Vin ban xdc nhan tryc tlep sén xuit néng nghiép co ngudn thu nhép én
dinh tir san xudt néng nghiép d6i véi trudng hop nhan chuyén nhuong, nhén ting
cho quyén sir dung dat tréng lia;
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- Déi voi nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai nhdn chuyen thira ké, nhén
nhueong quyen s& hitu nha & gén llen véi dat & hodc quyén sit dung dat ¢ dugc
phan 16 ban nén trong dur an phat trién nha & thi phai ndp ban sao chung thuce (hoic
ndp ban sao va xuat trinh bén chinh dé d6i chiu) mot trong hai loai gidy t& sau:

+ Hb chiéu Viét Nam con gid trj va c6 dong diu kiém chung nhdp canh cla
co quan quéan 1y xut, nhip canh Vist Nam vao hé chidu;

+Hé chleu nudc ngoai con gid tri ¢ dong déu k:em chimg nhap canh cla co
quan quén ly xuét, nhip canh Viét Nam vao hé chidu va kém theo gidy t& chimg
minh ¢dn quéc tich Viét Nam hodc gidy to x4c nhan 14 ngudi gbe Viét Nam do Sé
Tu phap céc tinh, thanh pho tryc thude trung uong, co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngodi, co quan quéan Iy v& nguoi Viét Nam & nude ngoai clp hodc gidy to
khac theo quy dinh cta phap ludt Viét Nam. r

b) Thoi han, trinh tw gidi quyét: 16 ngdy, trinh tu nhu sau:

Stt * Trinh ty thwe hién Ngui thwc hién | Théi gian
1 | Tiép nhan ho so Cén bd mét cira 0,5 ngay
A A 1A T4 truéng Chi nhanh Van \
2 | Phén cong hd so phong déng ky dt dai 0,5 ngay
Y Nhén vién Chi nhanh Van X
3 | Thuly hé so phong ding ky dit dai 4,0 ngay
4 | XY chuyén théng tin sang co quan | Lanh dao Chi nhanh Vin 0.5 nad
thué phong ding ky datdai | >° "8V
5 X fﬁgﬁg%galgihl‘l’: i chinh, phdt|  cpicthué | 3,0 ngay
— A 1A en e Nhan vién Chi nhanh Vin ‘
6 | In Gidy chiing nhén, lap t& trinh phong dang ky dét dai 2,0 ngay
s et e ¢ , . |Léanh dao Chinhénh Vin :
7 | Ky t¢ trinh trinh UBND céap huyén phéng ding ky dkt dai 1,0 ngay
9 | Ky Gidy chimg nhan UBND cp huyén 3,0 ngay
PN U Nhan vién Chi nhanh Vin \
10 | Cép nhat ho so dia chinh phéng ding ky dét dai 1,0 ngay
11 | Tra két qua Cén bd mét cira 0,5 ngay

8 Ding ky bién déng quyén sit dung dat, quyén s& hiru tal san gin lidn
voi dat trong trudng hop nbin thira ké quyén sir dung dit, két hgp véi dﬁng
ky bd sung tai san gin lién véi dit (Trudng hop xic nhin thay doi trén Gidy
chitng nhén d3 cip)

a) Thanh phan, biéu miu, s§ lwgng hd so: 01 bd, ndp tai BS phin mét cia
chp huyén, gdm:

13



- Pon diing ky bién dong dét dai, tai sin gin lidn véi ddt theo méu s6 09/DK;
- Pon ding ky cip Gidy chl'mg nhén theo mau s6 04a/DK;

- Vén ban vé vige thua ké quyén st dung dat quyen s¢ hifu nha & va tai san
khéc gan lién voi dat Truorng hop nguoi thira ké quyen sur dung dit, quyen s& hiru
nha & va tat san gé.n lién véi dat 13 nguoi duy nhat thi phaz ¢6 don dé nghi duge
déng ky thira k& quyén sir dung dét, quyén s& hira nha & va tai san khéc gén lién
véi dat ciia nguoi thira ké;

- Ban gbc Gidy chimg nhén d4 cép;
- Mét trong cdc gidy t& quy dinh tai cac Dleu 31, 32, 33 va 34 cia Nghi dinh
s& 43/2014/ND-CP cia Chinh ph (ban sao gidy to d c6 cdng chimg hogc chimg

thuc hodc béan sao gidy tor va xudt trinh ban chinh @ cén bd tiép nhan hd so kiém
tra d5i chiéu va xac nhan vao bén sao hodc ban chinh);

- So do vé tai sén gﬁn lién véi dat (tru' truong hop ‘crong gidy to vé quyen v,
hiru tai sén gén 1ién v6i dat d3 c6 so dd tai san phi hop véi hién trang);

- Chimg tir thyc hién nghla vu tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé tai san gan lién véi dét (néu co);

- Dm vOi ngu'cn Viét Nam dinh cu & nudce ngoai nhén thua ké quyén sé hiru
nha ¢ gén lidn voi quyen sir dung dit & hodic quyén sir dung dét & duge phan 16 ban
nén trong du 4n phat men nha & thi phai nfp ban sao chung thuce (hozc ngp ban sao
va xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu) mét trong hai loai gidy t sau:

+ Ho chiéu Viét Nam con gia trj va ¢ dong dau kiém ching nhap canh cua
co quan quén Iy xuat, nhap canh Viét Nam vao ho chibu;

!

+Ho chleu nuwdce ngoai con gia trj co dong dAu kiém chimg nhap canh cia co
quan quén ly xuét, nhép canh Viét Nam vao hd chiéu va kém theo gidy td chimg
minh con quoc tich Viét Nam hodc gidy t& x4c nhén 13 ngudi gbe Viét Nam do S&
Tu phap céc tinh, thanh phé tryc thudc trung uong, o quan dai dién Viét Nam &
nudc ngodi, co quan quan 1y vé ngudi Viét Nam & nudc ngoai cip hodc gidy t&
khéc theo quy dinh ctia phép luét Viét Nam.

b) Thoi han, trinh tw giai quyét: 17 ngdy, trinh ty nhu sau:

Stt Trinh tw thye hién Nguoi thue hién Thoi gian
1 | Tiép nhén ho so Cén bd mét cira 0,5 ngay
s A 13 Té trudng Chi nhénh Van| o .
2 | Phan cong ho so phong ding ky dét dai 0,5 ngay
Thu ly hé so, tham muwu ky phleu Nhan via . o
an vién Chi nhanh Vin 5
3 chuyen hd so dén UBND cép x3 dé phong dang ky &t dai 2,5 ngay
kiém tra thong tin tai san
4 | Kiém tra thdng tin tai sin Cén bd dija chinh cip x3 | 2,0 ngay
5 | K¥ xéc nhén thong tin tai san Lanh dao UBND cip x4 | 0,5 ngay
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Stt Trinh ty thye hién Ngudi thue hién Thoi gian
6 Lap phiéu ldy ¥ kién co quan quén ly, Nhan vién Chi nhanh Van 5
hé d \ « , o5 4. | 1,0ngay
cap phép x4y dung phong ding ky dat dai
7 Ky phiéu liy ¥ kién co quan quan ly, | Lanh dao Chi nhénh Vin 0.5 nos
cap phép xdy dung phong dang ky dat dai »> Ngay
Y kién cba co quan quan 1y, cip phép! Co quan quén Iy, ¢4
8 A ] ] p hY
xdy dyng phépxdydmg | >0 "8V
A 4k 2 A o £ Nhén vién Chi nhanh Vin
9L : :
ap phiéu chuyén thong tin thue phong ding ky dét dai 1,0 ngay
.o XA 2 Lanh dao Chi nhanh Vin
1 hié ; ! ;
0 | Ky phieu chuyén thdng tin thué phong dang ky dit dai 0,5 ngay
11 | X4c dinh va ban hanh théng bao thué Chi cuc thué 3,0 ngay
1 Viét néi dung thay déi trén Gidy [Nhén vién Chi nhénh Vin 0.5 1o
chimg nhan d4 cip phong ding ky ditdai | > "&%Y
13 | KY xéc nhan thay dbi trén Gidy |Lanh dao Chi nhanh Van 0.5 1
chimg nhén d4 cap phong dang ky dat dai > Ngay
A 1a o g AL A e Nhén vién Chi nhanh Vin .
14 | Cap nhat co s& dir liéu dia chinh phong ding ky at dai 0,5 ngay
15 | Tra két qua Cén bo mot cira 0,5 ngay

9 Ding ky bién dong quyén sir dung dat, quyen i g hu-u tai san gin lidn
voi dat trong tru'o'ng hqp nhin thira ké quyen str dung dat, ket hq’p voi dang
ky bd sung tai san gin lidn voi 84t (Trudng hop c6 nhu cau cap Gidy ching
nhan méi) :

a) Thanh phén, biu mau, s6 lwgng hd so: 01 bd, ndp tai BS phan mot clra
cap huyén: ,
- Pon ding ky bién ddng dat dai, tai san gén lién véi dit theo miu s 09/DK;
- Pon dang ky cép Gidy chutng nhén theo méu s 04a/DK;

- Vén ban vé viée thira ké quyén sit dung dat quyen s¢ hiru nha & va tai sén
khéc gan lién véi dat ano'ng hop ngudi thira ké quyén sur dl,mg dat, quyen s& hitu
nha & va tai san gan lién véi dit 1a ngudi duy nhét thi pha1 c6 don dé nghi dugc
dang ky thira ké quyén sir dung dit, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién
voi dat cia ngucn thira ké; .

-Ban gbc Giy chimg nhén da cip;

- Mét trong cac gidy t& quy dinh tai cc Dleu 31, 32, 33 va 34 cia Nghi dinh
s6 43/2014/ND-CP cia Chinh phu (ban sao gifly to d4 c6 cong chimg hodc chimg
thuc hoac ban sao gidy t& v xuit trinh ban chinh d& c4n bd tiép nhén hd so kiém
tra ddi chiéu va x4c nhan vao ban sao hoic ban chinh);
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- So do vé i san gan lién véi dat (trlr trudmg hop trong gidy to vé& quyén s&
hitu tai san gén lién v&i dét d3 c6 so @5 tai san phi hop véi hién trang);

- Chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh, glay t¢ lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé tai san ghn lién véi dit (néu co);

- DO! voi ngum Viét Nam dxnh cu & nudc ngoa.l nhén thira k& quyén s& hiru
nha & ghn lién vé6i quyen st dung dét & hodic quyén sir dung dét & dge phan 16 ban
nén trong du 4n phat trién nha & thi phai np ban sao chlmg thuc (hodc ndp ban sao
va xuft trinh ban chinh d& d6i chiéu) mét trong hai loai gidy t& sau:

+ Hb chiéu \{1@1: Nam con gia tri va c6 doéng diu kiém ching nhip canh cia
co quan quén ly xuit, nhap canh Viét Nam vao hé chidu;

+ Hé chleu nude ngoai con gid tri cé déng déu kiém chimg nhap canh ciia co
quan quan ly xuét, nhap canh Viét Nam vao hd chiéu va kém theo gidy t chimg
minh con qudc tich Viét Nam hodc gidy t& x4c nhan 1a ngudi gbe Viét Nam do S&
Tu phap cac tinh, thanh phd tryc thubc trung uong, co quan dai dién Viét Nam &
nuréc ngodi, co quan quan 1y vé ngudi Viét Nam & nude ngoai cip hoic gidy to
khéc theo quy dinh cuia phap ludt Viét Nam.

b) Théi han, trinh tw gii quyét: 20 ngay, trinh t nhu sau:

Stt Trinh ty thyc hién Ngudi thue hién Thoi gian
1 | Tiép nhan hé so Cén bo mot cira 0,5 ngay
N T4 truong Chi nhanh Van .
2 | Phan cong ho so phong ding ky dit dai 0,5 ngay
Thy 1y hd so, tham muww &y phi€u |\p o e o oharn Van \
3 chuycn hé so dén UBND cép x4 dé hong dang ky dét dai 2,5 ngay
kiém tra thong tin tai san phong dang
4 | Kiém tra hd so Cén bd dia chinh x3 2,0 ngay
5 | Ky xéc nhén thong tin tai san Lanh dao UBND cip x3 | 0,5 ngdy
¢ |Lép phiéu ldy ¥ kién co quan quan | Nhan vién Chi nhanh Vin 1.0 nod
Iy, cap phép xay dung phong dang ky dat dai -V DY
7 |KY phiéu ldy ¥ kién co quan quan | Lanh dao Chi nhénh Van 0.5 nei
ly, cp phép xéy dung phong dang ky dit dai | "B
Y kién cia co quan quan 1y, cip |Co quan quan 1y, cip phép 5
8 . A ' 3,0 ngay
phép xdy dung xdy dung
Y 2 A 2 Nhan vién Chi nhanh Vian \
9 | Lép phiéu chuyen thong tin thué phong dang ky it dai 0,5 ngay
Y 2 A £ Linh dao Chi nhanh Van .
10 | Ky phiéu chuyén thong tin thué phong ding ky dét dai 0,5 ngay
11 | X4c dinh va ban hanh théng béo Chi cuc thué 3,0 ngdy
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Stt Trinh ty thwe hién Ngwoi thye hién . | Thoi gian
thué
G Nhén vién Chi nhanh Vin
12 | In Giay ch , ;
18y chimg nhdn, 14p to trinh phong ding ky dét dai 1,0 ngay
. 13 e . £ R Lanh dao Chi nhanh:Vin .
13 | Ky t& trinh trinh UBND c¢ap huyén phong dang ky dét dai 0,5 ngay
14 | Ky Gidy chimg nhan Lanh dao UBND cdp huyén| 3,0 ngay
A A o ot 1eA 4t Lt Nhén vién Chi nhanh Vian i
15 | Cép nhét co s& dit liéu dia chinh phong ding kY dét dai 0,5 ngay
16 | Tra két qua Can b6 mét cira 0,5 ngay

10. Ding ky bién dong quyen su' dung dit, quyen 30' hitu tai san gin hen
vo1 dat trong trzrorng hop chuyen quyen sir dung dat, quyen s& hn'u tai san gan
lién vm dit ciia vg hodc chdng thanh cua chung vo va chong, ket hop véi diang
ky bién déng quyen sir dung dat, quyén s& hiru tai san gén lién véi dat trong
tru'O'ng hop chuyén nhuwong quyén su' dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién
véi dat (Tridmg hop xdc nhin thay dbi trén Glay chirng nhan da cap)

a) Thanh phin, biéu miu, s6 lwong hd so: 01 bd, ndp tai Bé phan mot cira
cap huyén, gom

- Bon déng ky bién dong dét dai, tai san gin lién véi dit theo mau s6 09/DK;

- Vin ban vé viée chuyen quyen sir dung dit, quyen sG hu'u t3i san khac gén
lién véi dat cia vo hodic chdng thanh caa chung vo va chdng theo quy dinh;

- Hop dong vé viée chuyén nhuong quyen sir dung dt, quyen s¢ hitu tai san
khac gan lién véoi dat Trucmg hop ngum Viét Nam dinh cu ¢ fdudc ngoai nhén
chuyén nhugng quyén s& hina nha & gén hen véi dat & thi st dung mAu s6 01 theo
phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 cta
Chinh pht dé lap hop dbng mua ban nha & hosic hop dong ting cho nha &;

- Ban gdc Gidy chimg nhan d3 cip;

- Vén ban cua ngudi sir dung dat dong y cho chu s¢ hir tai san gén lién voi
dit dugc chuyen nhuong tai san gan lién véi dat d6i véi truong hop chuyén
nhuong bang tai san gan lién v6i dit ma chu s¢ hitu tai san gén lién v6i dat khong
ddng thoi 12 ngudi sir dung dit;

- T& khai thué thu nhap c4 nhan;

- béi voi nguoi Viét Nam dinh cur & nuéc ngoai nhén chuyén nhuong quyen
s& hitu nha ¢ gén hen véi dit & hodc quyen sir dung d4t & duoc phén 16 ban nén
trong dy an phat trién nha & thi phai ndp ban sao chimg thyc (hodc ndp ban sao va
xuit trinh ban chinh dé d8i chiéu) mét trong hai loai gidy t& sau:

+ Hb chiéu Viét Nam con gia tri va ¢6 dong dap kiém chimg nhdp canh cia
co quan quan ly xuat, nhip canh Viét Nam vao hg chiéy;
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+Ho chleu nudc ngoai con gia tri ¢ dong déu kiém chimg nhép canh cla co
quan quan ly xudt, nhdp canh Viét Nam vao hd chiéu va kém theo gidy to chimg
minh con quoc tich Viét Nam hodc gidy t& xdc nhan 13 ngudi gbc Viét Nam do S&
Tu phdp céc tinh, thanh pho truc thudc trung uong, ¢o quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoai, co quan quéan 1y vé ngudi Viét Nam & nuéc ngoai cap hoic gidy to
khéac theo quy dinh cla phap luét Viét Nam.

b) Thoi han, trinh tw gidi quyét: 12 ngay, trinh tr nhu sau:

Stt Trinh tw thye hién Nguoi thue hién Théi gian

1 | Tiép nhén hé so Can bd mdt cira 0,5 ngay
NPT T4 trudng Chi nhéph Vin .

2 | Phan cdng ho so phong ding ky it dai 0,5 ngay
PLA Nhén vién Chi nhanh Vian \

3 | Thuly ho so phong ding ky dét dai | +0 8%
C ek P £ Lénh dao Chi nhanh Vian \

4 | Ky phiéu chuyén thong tin thué phong ding ky dét dai 0,5 ngay

5 iaci dinh va phéat hanh théng bao Chi cuc thué 3,0 ngdy

ué

PP S | La&nh dao Chi nhanh Vin s

6 | Ky xac nhan trén Gidy chirng nhan phong déng ky & 4t dai 1,0 ngay
A pa y 1 i ar Lt Nhan vién Chi nhanh Vin .

7 | Cép nhét co s& dit liu dia chinh phong ding ky it dai 2,0 ngay

8 | Trakét qua Cin bd mot cira 0,5 ngay

11. Pang ky bién dong quyen sir dung dat, quyen scf hifu tai san gin llen
vo1 dat trong trudng hop chuyén quyén s dung dit, quyen s& hu'u tai san gin
lién VO'l dat ciia vg hoiic chong thanh cua chung vo va chong, két hop vm ding
ky bién dong quyen sir dung dat quyén s& hu-u tai san gan lidn voi gt trong
trmmg hop chuyén nhwgng qluyen st dung dit, quyén sé hitu tai san gén lién
véi dat (Trudng hop c6 nhu cau cap Gidy chimg nhin méi)

a) Thanb pban, biéu miu, s lreng hd so: 01 bd, ndp tai B phén mot cira
cAp huyén:

- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gin lién v6i dit theo mAu sé 09/DK;

- Vén ban vé viée chuyen quyen st dung dit, quyen s& hiru tai san khéc gin
lién v6i dét ctia v hodic chdng thanh clia chung vo va chdng theo quy dinh;

- Hop dong ve viéc chuyén nhuong quyén sir dung dit, quyén s& hitu tai san
khéc gan tién véi dat Truong hqrp ngu'm Viét Nam dinh cr & nuée ngoal nhén
chuyén nhuong quyén s& hitu nha & gan lién vé6i d4t & thi sir dung miu s6 01 theo
phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 cua Chinh
pht dé 1ap hop déng mua ban nha & hodc hop dbng ting cho nha &;
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- Ban gbc Gidy chimg nhan di cép;
- Vén ban clia ngudi su dung dat dong ¥ cho chi s¢ hitu tai sén gan lién véi
dat dugc chuyen nhucmg tai sén gan lién véi dat déi voi truorng hop chuyén nhuong

bang tai san gan hen véi dat ma cho sé hitu tai san gan lién vé6i dat khéng dong thoi
14 ngudi sir dung dit;

- To khai thué thu nhép ¢4 nhan;

- Péi véi ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc ngodi nhén chuyén nhuong quyen
s¢ hitu nha & gan hen v6i dat & hodc quyén str dung dit & duoc phan 16 ban nén
trong du an phat trién nha & thi phai ndp ban sao chlmg thyc (hoge ndp ban sao va
xut trinh ban chinh dé d6i chidu) mot trong hai loai giay to sau:

i

+ Ho chiéu Viét Nam c¢on gia tri va c¢6 déng d4u kiém chl.mg nhdp canh cia
co quan quan Iy xut, nhap canh Viét Nam véo ho chiéy;

+ Hb chieu nuéce ngodi con gia tri ¢6 déng déu klem chimg nhap canh cia co
quan quan Iy xuét, nhap canh Viét Nam vao hd chiéu va kém theo gidy t& chimg
minh con quoc tich Viét Nam hozc gidy t& xéc nhan 13 nguoi gbc Viét Nam do S&
Tu phép céc tinh, thanh phd true thue trung wong, co quan dai dién Viét Nam ¢
nudc ngoai, co quan quan ly vé nguol Viét Nam & nude ngoai chp hoic gidy t& khéc
theo quy dinh cla phép luat Viét Nam.

b) Thoi han, trinh ti giai quyét: 15 ngay, trinh tr nhu sau:

Stt Trinh ty thwe hién Nguoi thuc hién Thei gian

t | Tiép nhan hd so Cén bd mot cira 0,5 ngay
A A 1A Té trwémg Chi nhénh Vin \

2 | Phan cdng hé so phong ding ky dét dai 0,5 ngay
. 1A Nhin vién Chi nhanh Vin 5

3 | Thuly ho so phong déng ky dit dai 4,0 ngay
Y ST £ Lanh dao Chi nhanh Van .

4 | Ky phi€u chuyén thong tin thue phong ding ky d4t ddi 0,5 ngay

5 i?:é dinh va phat hanh thdng béo Chi cuc thud 3,0 ngly
N A 1A eh et Nhan vién Chi nhanh Vin \

6 {In Giay chimg nhan, 18p to trinh phong dang ky d4t dai 1,5 ngay
7 Ky to trinh UBND cap huyén ky | Lanh dao Chi nhanh Vin 0.5 nod

Giay chirng nhan phong dang ky dat dai > 83y

8 | Ky Gidy chimg nhin Lanh dao UBND cép huyén| 3,0 ngay
A 1n ot 1iAL At L Nhan vién Chi nhanh Vén .

9 | Cép nhét co sd dit liéu dia chinh phong ding ky dit dai 1,0 ngay

10 | Tra két qua Cén bd mét cira 0,5 ngay
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12 Piang ky bién dong quyén sir dung dat quyén s& hiru ta1 san gan lién
voi it trong tnro'ng hap nhin thira ké quyén sir dung dit, két hq‘p voi xXac
nhan tlep tuc sir dung dat ndng nghlep cua h{ gia dinh, ¢4 nhan khi hét han sir
dung dit adi véi tru'o'ng hop ¢6 nhu ciu (Trudng hop xic nhin thay dbi trén
Gidy chimg nhén d3 cap)

a) Thanh phin, biéu miu, sé lwgng hd so: 01 b, ndp tai Bé phan mdt cira
cap huyén, gom

- Pon dang ky bién dong dit dai, tai san gén lién v6i dit theo mau s6 09/DK

- Vén ban vé viéc thira ké quyen st dung dit, quyen s¢ hitu nha & va tai san
khac gan lién véi dat. Trudng hop nguoi thira ké quyen sir dung dat, quyén s& hiru
tai san gan llen voi dét 1a ngudi duy nhét thi phal c6 don aé nghij duge dang ky
thra ké quyén st dung dét, quyén s& hitu tai san gin lién véi dat cia ngudi thira
ké;

- Ban gbc Gidy chimg nhan d3 cép.
b) Théi han, trinh tir giai quyét: 10 ngdy, trinh tu nhu sau:

Stt Trinh tw thire hién Nguoi thwe hién Thoi gian
| Tiép nhéan hé so Cén b0 moét cira 0,5 ngay
A A 1a T4 truéng Chi nhanh Vin :
2 | Phéan c¢ong ho so phong dng ky dit dai 0,5 ngay
'I‘hamtrahoso, tham muu ky . en . v, -
3 phleu chuyen hd so dén UBND Nhi%:legéghlkr;h ;‘gth d:ian 2,0 ngay
cap x3 dé kiém tra phong dang
4 | Kiém tra hd so Cénbd diachinhclpxa | 1,0ngdy
5 | Ky xdc nhén tryc Gep san Xudt| .o 400 UBND clpxd | 0,5 ngly
nong nghiép
. ek 2 A £ Lénh dao Chi nhanh Vin 5
6 | Ky phi€u chuyén théng tin thue phong dang ky dét dai 0,5 ngay
7 Xé4c dinh va phat hanh théng bao Chi cuo thud 3,0 ngly
thué
g | KY xéc nhén trén Gidy chimg nhén | Lanh dao Chinhdnh Van | . .
da chp phong dang ky dat dai. | > "E¥
A LA tia 45 3t Nhén vién Chi nhanh Vin \
9 | C3p nhat co sé dit liéu dia chinh phong déng ky dét dai 1,0 ngay
10 | Tra két qua Cén bd mét cira 0,5 ngiy
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13 Ding ky bién dong quyén six dung dat, quyen s& hu'u tal san gin lidn
véi dat trong trmmg h(rp nhin thira ké quyen st dung dat, két hqp voi xac
nhan tlep tuc sir dung dat ndng nghiép cua h$ gia dinh, c4 nhan khl het han sir
dung dat d@6i v&i trwdmg hep ¢6 nhu ciu (Trudng hgp c6 nhu cdu cip Gidy
chirng nhan méi)

a) Thanh phan, biéu miu, sé Iwgmg hd so: 01 bd, ndp tai Bd phan mét cira
cAp huyén, gbm:

- Pon déng ky bién dong dit dai, tai san gin lién v6i dit theo miu sb 09/DK;

- Véan ban vé viéc thira ké quyén sir dung dit, quyen s& hitu nha & va tai san
khéac gan lién véi dét. Tru‘ong hop nguoi thia ké quyén sir dung dt, quyén s& hiru
tai san gan lién véi dét 1a nguoi duy nhiét thi phal ¢6 don d& nghi duge dang ky thira
ké quyén sir dung dét, quyén s& hitu tai san gén lién véi dét caa ngudi thira ké;

- Ban gbc Gidy chimg nhén d3 cép. .
b) Thoi han, trinh tw giai quyét: 15 ngay, trinh ty nhy sau:
Stt Trinh ty thwe hién Ngudi thye hién © | Thoi gian
1 | Tiép nhan hd so Cén bd mdt cira 0,5 ngay
R Té trudmg Chi nhanh Vin .
2 | Phan ¢ong hé so phong ding ky dat dai 0,5 ngay
Thém tra hd s0, tham muu ky phleu Nhin vién Chi nhanh Vin ‘
3 chuyen hé so d¢én UBND cip xa dé hong ding ky dit dai 2,0 ngay
kiém tra phong ang
4 |Kiém tra hd so Cén bd dia chinh cdpxd | 1,5 ngay
’ 2 A s A . A a
5 | K xac nhan tryc ticp sin xuat ndng | .y dao UBND cdpxa | 0,5 ngay
nghiép |
Y A A e £ Lanh dao Chi nhinh Vin N
6 | Ky phiéu chuyén thong tin thué phong dang ky dit dai 0,5 ngay
7 Xaci dinh va phat hanh théng béo Chi cye thué 3,0 ngly
thue
A A YA er e Nhén vién Chi nhanh Van .
8 | In Gidy chimg nhén, 14p t¢ trinh phong ding ky dt dai 1,5 ngay
9 Ky t& trinh trinh UBND chp huyén | Lanh dao Chi nhanh Vin 0.5 ned
ky Gidy chimg nhan phong ding ky dat dai > gAY
10 | Ky Gidy chimg nhan UBND cip huyén 3,0 ngay
R . 1eA 4 Nhan vién Chi nhanh Vin \
11 | C4p nhét co s& dit liéu dia chinh phong ding ky dt dai 1,0 ngay
12 | Tra két qua Cén bd mjt cira 0,5 ngay
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14. Cép dbi Gidy clurng nhén ma phai thyc hién viée do dac xac dinh lai
dién tich, kich thwdc thira dit (ranh giGi thiva dat khdng thay doi)

a) Thénh phin, biéu miu, 6 lwgng hd so: 01 bd, ndp tai BS phan mét cira
cép huyén, gdm:

- Pon d& nghi cép lai, cAp dbi Gidy chimg nhan theo mau s6 10/DK;

- Ban goc Gidy chu*ng nhén di cip (bao gdm Gidy ching nh@n quyén su
dung dét da cap theo Luft Pat dai nim 1987, 1993, 2003, Glay chimg nhén quyén
sur dung dit, quyén sé hiru nha & va tai sin khéc gan lién v6i dét, Gidy chimg nhén
quyén s& hitu nha & va quyen sir dung dit &, Sé chimg nhén s& hitu nha, Gidy
chimg nhén quyén sir dung rimg va dét rung)

- Ban sao hop ddng thé chép quyen sir dung dAt, tai san gan Ilen vi dit thay
cho ban goc Glay chirmg nhén da cap 601 véi trudng hop cip dbi Gidy chimg nhén
do dbn dién dbi thira, do dac 13p ban dd dia chinh, hop thira, chimg nhén tai san
hinh thanh trong twong lai nay da hinh thanh, chung nhén bb sung tai san trén Gidy
chimg nhén d3 cap, thay 46i ve tai san so véi Gidy ching nhan ma Gidy chimg
nhin d3 cip dang thé chép tai t§ chirc tin dung.

b) Thoi han, trinh tw giai quyet. 14 ngay, trinh tu nhu sau:

Stt Trinh tw thue hién Ngudi thue hién Thai gian
1 | Tiép nhén hé so Cén bd mét cira 0,5 ngay
A 12 Té trudng Chi nhénh Vin .
2 | Phan céng ho so phong ding ky dat dai 0,5 ngay
Thy 1y b6 so (phdi hop UBND cap
3 x4 x&c nhén ranh gi6i sir dung dat | Nhan vién Chi nhanh Van 5.5 nex
khong thay ddi, khéng tranh chip| phong ding ky dit dai » NEay
véi ngudi sit dung dét 1ién ké)
E 4, TR Nhan vién Chi nhanh Van .
4 | In Gidy chimg nhén, 14p to trinh phéng ding ky dit dai 2,0 ngay
C ey . £ n Lanh dao Chi nhanh Van .
5 | Ky t¢ trinh trinh UBND cap huyén phong ding kY dét dai 1,0 ngay
7 | Ky Gidy ching nhan UBND ciép huyén 3,0 ngay
] Cép nhét co so dir liéu dia chinh, | Nhén vién Chi nhanh Vén 1,0 ngay
sao quét hd so cip Gidy chimg nhdn | phong ding ky dét dai ’
9 | Tra két qua Can bd mot cira 0,5 ngay

15 Cap !al Gily chirng nhin, két hop vo'l dang ky bién déng quyén sir
dl,mg dat, quyén 56' hitu tal san gin lién véi dat trong trub'ng hgp nhin thira
ké quyen str dung dat, quyen s& hiru tai san gén lién véi dit

a) Thanh phin, bidu miu, sb lwgng hd so: H6 gia dinh va ¢4 nhan, cong
ddng dan cu phai khai béo véi UBND cap x4 noi ¢b dat v& viéc bj mét Gidy chimg
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nhan. UBND cp x4 ¢6 trach nhiém niém yet trong thoi han 15 ngay vé viéc thong
bdo mit Gidy chimg nhén tai tru s¢ UBND cap X4, trir trudng hop mét gidly do thién
tai, héa hoan. Sau 30 ngay, ké tir ngdy niém yét thong béo mat Gidy chimg nhén tai
try s6 UBND cap xa 401 véi truomg hop clia ho gia dinh, c& nhén, cdng ddng dan cu,
ngudi bj mét Glay chung nhan nép 01 bd hd so dé nghi cép lai Gidy chung nhan tai
B§ phan mét cira cap huyen, gbm:

- Pon dé nghi cap ddi, cap lai Gidy chung nhén theo miu s6 10/PK;
- Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dét theo mAu sb 09/DK;

- Glay xac nhén cia UBND cp x4 vé viée da niém yét thong bao mét gidy
trong thoi gian 15 ngay dbi véi ho gia dinh va c4 nhan;

- Glay x4c nhan ctia UBND cép xa vé viée thién tai, hda hoan dbi véi truong
hop mét Gidy chimg nhén do thién tai, hoa hoan;

- Van ban vé viéc thira ké quyen sir dung dit, quyen s¢ hiru nha & va tai san
khac gan lién véi dt. Trudng hop ngudi thira ké quyen sir dung dat, quyén s hitu
tai san gdn hen véi dét 1a ngudi duy nhét thi phal c6 don dé nghi dugc dang ky
thura ké quyen sir dung dit, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat cha nguoi thira
ké;

- Dél voi ngum Viét Nam dinh cu & nude ngoa1 nhén thira ké quyén s hiru
nha & gan hen v6i quyén sir dung dat & thi phai ndp ban sao chu'ng thuc (hodc ndp
ban sao va xuét trinh ban chinh dé d5i chidu) mét trong hai loai gidy to sau:

+ HQ: chiéu \{n;t Nam con gia tri va ¢6 dong da}l kiém chimg nhép canh cia
co quan quan ly xuat, nhép canh Viét Nam vao hé chidu;

+Ho chleu nude ngodi ¢on gié tri c6 déng diu kidm chimg nhap canh cua co
quan quan ly xuét, nhap canh Viét Nam véo ho chiéu va kém theo gidy t chimg
minh con quoc tich Viét Nam hogc gidly t& x4c nhan 1a ngudi géc Viét Nam do S&
Tu phap céc tinh, thanh pho trye thude trung vong, co quan dai dién Viét Nam &
nuéc ngoai, co quan quan ly vé ngudi Viét Nam & nude ngodi cap hodc glay to
khac theo quy dinh ctia phép ludt Viét Nam.

b) Théi han, trinh tw gidi quyét: 16 ngdy, trinh tw nhu sau:

Stt Trinh ty thwe hién Nguoi thye hién Thoi gian

1 | Tiép nhan ho so Can by mot cura 0,5 ngay
A d T4 truéng Chi nhénh Vian .

2 | Phin céng ho so phng ding ky dét dai 0,5 ngay
A g LA Nhén vién Chi nhanh Véan s

3 | Tham dinh ho so phong dang ky dét dai 4,0 ngay
Y 2 A s Z Lanh dao Chi nhanh Van \

4 | Ky phiéu chuyén théng tin thué phong ding ky d4t dai 0,5 ngay

5 ?11% dinh va phat hanh théng bao Chi cuc thué 3,0 ngay
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Stt Trinh ty thwe hién Nguwdi thue hién Thaoi gian
In Gidy chimg nhén, du thao t& trinh .
2, Cas A ~_ 1. |Nhan vién Chi nhénh Van .
6 gget dinh hiy Gidy chimg nhén bi phong déng ky dét dai 2,0 ngay
7 Ky t& trinh trinh UBND cap huyén | Lanh dao Chi nhanh Vin 1.0 ngd
hily Gidy chimg nhan bj mit phong ding ky dat dai 0 NERY
3 Ky qpyet dinh huy Gidy chimg nhin | Lanh dao UBND cép 3.0 nod
bi mét, ky Gidy chiing nhan méi huyén U gAYy
A 1a \ A e g Nhan vién Chi nhanh Van 5
9 | Cép nhit co sd dir liéu dia chinh phéng dang ky dit dai 1,0 ngay
10 | Tra két qua Cén bd mét clra 0,5 ngay

16 Cip lal Gidy chimg nhén, ket hop véi diing ky bién ddng quyen sir
dung dat, quyen SO’ hu'u tal san gin lién véi dat trong tru‘o‘ng h0’p nhén thira
ké quyen sir dung dat, quyen sér hi’ru tai san gan litn véi ddt két hop vai ding
ky bb sung tai san gin lién véi dat

a) Thanh phan, biéu miu, s6 lwong ho so HQ g1a dinh va ca nhdn, cong
ddng din cu phai khai bao v6i UBND cdp xd noi ¢6 dat vé viée bi mét Glay chimg
nhan. UBND cap x4 ¢6 tréch nhiém niém yet trong thol han 15 ngay V& viéc thong
bao mét Gidy chimg nhén tai tru s¢ UBND cap x4, trir trudng horp mét gidy do thién
tai, héa hogn. Sau 30 ngay, ké tir ngdy niém yét thdng bao mat Gidy chimg nhén tai
tru s¢ UBND cap xa doi v61 trudng hop cia hé gia dinh, ¢4 nhén, cong dong dén cu,
ngudi b mit Glay chimg nhan nfp 01 bd hd so dé nghi cép lai Gidy chimg nhén tai
B§ phan mét cua cap huyén, gbm:

- Pon d8 nghi cap d6i, cip lai Gidy chimg nhan theo mau sé 10/PK;

- Don ding ky bién dong dét dai, tai san gin lién voi dit theo mAu s6 09/DK;

- Pon diing ky, cip Gidy chimg nhan theo mu s 04a/DK;

- Gidy x4c nhdn cita UBND cép x4 vé viéc d4 niém yét théng béo mét gidy
trong thoi gian 15 ngay d6i véi ho gia dinh va cé nhan;

- Glay x4c nhan ciia UBND cAp x4 v& viée thién tai, héa hoan déi véi truomg
hop mét Gidy chimg nhan do thién tai, héa hoan;

- Vén ban vé viée thira ké quyen s dung dit, quyen s& hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dit. Trucmg hop nguoi thira ké quyen sir dung dit, quyén s hitu
tai san gin llen voi dat 13 ngudi duy nhét thi phax cb don dé nghi duogc déng ky
thira k& quyén sir dung dit, quyén so hiru tai san gén lién véi dit ciia ngudi thira

ke,

- Dm v6i ngudi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai nhan thua ké quyén sé& hiru
nha & gén hen v6i quyen su dung dat & thi phai ndp ban sao chu’ng thuc (hodc ndp
ban sao va xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu) mot trong hai loai gidy t& sau:
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+ H chidu Viét Nam con gid tri va ¢6 dong dau kiém chimg nhip canh cua
co quan quan 1y xuét, nhép canh Viét Nam véo ho chiéu;

+ Ho chleu nuée ngodi con gia tri cé déng diu kiém chimg nhap canh cua co
quan quan ly xuit, nhdp canh Viét Nam vao hd chiéu va kém theo gidy t& ching
minh con quoc tich Viét Nam hoc gidy t& xdc nhan 13 ngudi gde Vist Nam do S¢
Tu phép céc tinh, thanh phd true thude trung wong, co quan dai dién Viét Nam ¢
nudc ngodi, co quan quan 1y vé ngudi Viét Nam & nude ngoai cap hodc gidy t
khac theo quy dinh cia phap luét Viét Nam;

- Mot trong cac gidy t& quy dinh tai cac Dleu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh
s6 43/2014/ND-CP cta Chinh phu (ban sao gidy to da ¢6 cong chimg hodc chimg
thyc hoéc ban sao gidy t& va xudt trinh ban chinh d& can bd tiép nhén hd so kiém
tra d1 chiéu va xac nhan vao béan sao hodc ban chinh);

- So do vé tai san gan lién vé6i dat (trix trudmg hop trong gidy to vé& quyén s&
hitu tai san gén lién véi dat d3 c6 so dd tai san phd hc)p voi hién trang),

- Chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh; gxay t& lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé tai san gin lién véi dat (néu co).

b) Thoi han, trinh tw gidi quyét: 26 ngay, trinh tu nhu sau:

Stt Trinh tw thye hién Nguwéi thwe hién Thei gian
1 | Tiép nhan hd so Cén bd mot cira 0,5 ngay
U T4 truémg Chi nhanh Vin :
2 | Phan cong ho so phong ding ky dét dai 0,5 ngay
2 a1 1A Nhén vién Chi nhanh Vin .
3 | Tham dinh ho so phing ding k¢ at dai 6,0 ngay
4 |Kiém tra hd so Cén bé dia chinh cpxd | 1,0 ngay
5 | Ky x4c nhén thong tin tai san Lanh dao UBND cép x4 | 0,5 ngay
6 Lap phié‘u ldy v kién co quan quéan |Nhén vién Chi nhanh Vin 1.0 ngd
1y, cip phép x4y dung phong ding ky dtdai | - &%
7 Ky ghiéu lay v kién co quan quan | Lanh dao Chi nhéanh Vén 0.5 nod
1y, cap phép xay dumg phong dang ky dat dai »> DAY
Y kién ciia co quan quéan ly, cdp |[Co quan quéan ¥, cap phép \
8 (o on ~ 3,0 ngay
phép xdy dung xdy dung
A rik Aaa % Nhaén vién Chi nhanh Vin \
9 | Lap phi€u chuyén thdng tin thué phong ding ky dit dai 1,0 ngay
.4k 2 A £ Lanh dao Chi nhanh Vin .
10 | Ky phiéu chuyén thdng tin thué phong ding ky dét dai 0,5 ngay
11 | X4¢ dinh va phéat hanh théng bao Chi cuc thué 3,0 ngay
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Stt Trinh ty thye hién Nguoi thuc hién Thoi gian
thué

In Gidy chimg nhan, du thio to

12 | trinh, quyét dinh hiy Gy chimg Nh‘;‘l'?:‘egégh‘lq‘?‘a‘d;t’d‘;f‘“ 2,0 ngdy
nhan bi mét phiong @ang

13 Ky to trinh trinh UBND cap huyén | Lanh dao Chi nhénh Vin 1.0 nod
htly Gidy chimg nhén bi mét phong dang ky dat dai oV DAY

14 | K quyét dinh hay gidy ching nhin | 2 1 4.0 URND chp huyén| 3,0 ngdy

bi mat, ky Gidy chimg nhén méi

A va  rm tea 4t s Nhén vién Chi nhanh Vén \
15 | Cép nhat co s& dir liéu dia chinh phong dang ky dét dai 2,0 ngay
16 | Trakét qua - Can bd mdt cira 0,5 ngay

17. Dmh chinh Glay chtrng nhéin di cép, két hcrp v&i cap dbi Giay chirng
nhin quyen sir dung dit, quyén s& hitu nba & va tai sin khac gin lién véi dit

Viéc thuc hién dinh chinh Gidy chu'ng nhén d3 cip thuc hién khi nguoi sir
dung dat phat hién trén Gidy chimg nhin c6 thong tin sai s6t, khong chinh xdc.
Trudmg hap Chi nhanh Van phong déng ky dét dai phét hién Glay chung nhén da
cap c6 sai sot thi thong bao cho ngum su dung dat biét va yéu cau nguol sit dung
dat, chi s& hitu tai san gén lién v6i dit ndp Gidy chimg nhén d cap dé thuc hién
dinh chinh.

a) Thanh phan, biéu miu, s§ lweng hd so: 01 by, nodp tai Bo phin mét cira
cap huyén, gdm:

- Don d& nghi cép lai, cip dbi Gidy chimg nhan theo miu sé 10/PK;

- Pon dé nghi dinh chinh Glay chlmg nhén (néu sai sét do 18i clia ngudi sir
dung dit, chi s& hitu tai san gén lién véi dét);

- Thong béo cua Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai (neu do Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai phat hién Glay chimg nhan d3 cip c6 sai s6t);

- Ban goc Giy ching nhan dad chp (bao gbm Gidy chimg nhan quyén sur
dung dit da cép theo Luét Pit dai nam 1987, 1993, 2003, Glay chimg nhén quyén
sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan 1ién v6i dat, Gidy chimg nhin
quyén s¢ hitu nha & va quyen sir dung dit &, S chimg nhén s& hitu nha, Gidy

chimg nhin quyén s&r dung rimg va dat rimg);

- Ban sao hop ddng thé chip quyen sir dung dét, tai san gan lién véi dét thay
cho ban goc Glay chimg nhan d4 cdp ddi voi trudng hop cdp dbi Gidy chitng nhan
do dén dién ddi thira, do dac 1ap ban do dia chinh, hop thira, chimg nhén tai san
hinh thanh trong twong lai nay dé hinh thanh, chung nhén bb sung tai san trén Gidy
chimg nhén da cap, thay abi ve tai san so véi Gidy chimg nhin ma Gidy chimg
nhén d4 cip dang thé chip tai td chic tin dyng,
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b) Thai han, trinh tw gidi quyét: 09 ngay, trinh tw nhir sau:

Stt Trinh ty thec hién Nguwéi thue hignt | Thoi gian

1 | Tiép nhan hd so Cén bd mt cira 0,5 ngay
N Tb truéng Chi nhanh Vin :

2 | Phén cOng ho so phéng dang ky dt dai 0,5 ngay
P 1A Nhan vién Chi nhanh Vin \

3 { Thuly ho6 so phong ding ky it dai 3,0 ngay
e ¢ . . |Lanh dao Chi nhanh Van \

4 | Ky to trinh trinh UBND cap huyén phong ding ky dit dai 0,5 ngay
Ky Gidy chimg nhén, ky ndi dung £ .

6 dinh dhinh UBND cép huyén 3,0 ngay
T Nhén vién Chi nhanh Van .

7 | Cép nhét co sé& dix 1iéu dia chinh phong dang ky dit dai 1,0 ngay

8 | Tra két qua Cinbométcia | 0,5 ngdy

NHAN DAN

KT.CHU TiCH
PHO CHU TICH

Paoe Cong Thidn
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