UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAO CAI Déc lip — Ty do — Hanh phiic
S6: 306/QD-UBND Lao Cai, ngay 0} thang %ndm 2018
QUYET PINH

Phé duyét danh muc vi tri viéc lam va khung néng lwc cia vi tri viéc lam doi voi
Trung tim Dich vu viéc lam tryc thuge S6' Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

UY BAN NHAN DAN TiNH LAO CAI

Cin cir Luat TS chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin cir Nghi dinh sé 41/2012/ND-CP ngay 8/5/2012 ctia Chinh phii quy dinh
vé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong 1ap va Thong tu s6 14/2012/TT-BNV
ngay 18/12/2012 cua B6 Noi vu hudng dén thue hién Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP
ngay 8/5/2012 ctia Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong lap;

Xét dé nghi cua Gidm ddc S Nbi vu.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét danh muc vi tri viéc lam, khung nang luc cla vi tri viéc
lam d6i véi Trung tdm Dich vu viéc lam truc thudc S& Lao ddng - Thuong binh va
X3 hoi tinh Lao Cai (sau day goi tat 1a Trung tdm), nhu sau:

1. Vi tri viéc 1am cua Trung tdm gbém: 14 vi tri, trong d6:

- Vi tri viéc 1am gén véi chirc danh lanh dao, quan ly diéu hanh: 04 vi tri.

- Vi tri viéc lam gan véi cong viée hoat ddng chuyén mén, nghé nghiép: 05 vi tri.
- Vi tri viéc 1am gén véi cong viée hd trg, phuc vu: 05 vj tri.

2. Sb luong ngudi lam viéc ciia Trung tAm trong tdng sb luong ngudi lam viée
thudc S& Lao dong — Thuong binh va X3 héi dugce Uy ban nhan dan tinh Lao Cai giao
chi tiéu hang ndm va sé dinh suit lao déng thuc hién su nghiép bao hiém thit nghiép
dugc Cuc Viéc lam (B6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi) giao hang nam. Viéc
diéu chinh danh muc vi tri viéc lam, khung nang luc cua vi tri viéc lam do UBND
tinh quyét dinh trén co s& dé an vi tri viéc lam cta don vi va theo d& nghi cua Giam déc
So Néi vu.

Viéc tuyén dung, hop ddng lam viéc tai Trung tdm duogc thuc hién theo quy
dinh vé viéc tuyén dung, str dung vién chirc trong cac don vi su nghiép cong lap tinh
Lao Cai va theo quy dinh cua phap ludt lao dong; hang ndam S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi c6 trach nhiém téng hop bao cao tinh hinh quan 1y, sir dung nguoi
lam viéc tai Trung tdm vé UBND tinh (qua S& Néi vu tdng hop, theo ddi).

Piéu 2. Giao cho Giam déc S& Lao ddng - Thuong binh va X4 héi phé duyét
ban mo ta cong viéc va giao chi tiéu sO luong ngudi lam viée cho ting vi tri viéc



lam da dugc Uy ban nhan dan tinh Lao Cai phé duyé€t va Cuc Viéc lam (B Lao
déng — Thuong binh va Xa hdi) giao dinh suét.

Giam ddc S& Noi vu cé trach nhiém huéng din, kiém tra, giam sat viéc st
dung s6 ngudi lam viéc theo vi tri viéc lam va khung nang luc cia vi tri viéc lam
duoc phé duyét.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S& Noi vu, Giam déc So
Lao dong - Thuong binh va X4 hdi; cac co quan, don vi va ca nhéan cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiu luc ké tir ngay ky./. (4,

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- TT UBND tinh; "

- Nhu Diéu 3 Qb;
- S& Ngi vu (2b);

- Coéng TTDT tinh;
-Luu: VT, NC2

Jang Xuan Phong
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Phu luc sé 01

i VIEC LAM VA CHUC DANH NGHE NGHIEP TOI THIEU
CH VU VIEC LAM TRUC THUQC SO LAO DONG TB&XH
:ZQD-UBND ngay 2F. thang...3.....ndm 2018 ciia UBND tinh Lo Cuai)

i ;"“;'«// IS Hang
4 ""m},,-, . chue
. 4 S6 lwong vi ., " i danh )
Stt Danh m am . .n .| Chirc danh nghé nghiép N Ghi chua
tri viée lam nghe
nghiép
toi thidu
I Tén vj tri viéc lam gan véi cong 4
viéc lanh dao, quin ly, diéu hanh
Vién dung
1 |Giam déc 1 Chuyén vién hodc tuong duong| Loai C ngach
cong chuc
Van dung
2 |Pho giam ddc 1 Chuyén vién hodc tuong duong | Loai C ngach
cong chuce
Vén dung
3 |Trudng phong 1 Chuyén vién hoac tuong duong| Loai C ngach
cong chic
Véan dung
4  |Pho trudng phong 1 Chuyén vién hoac tuong duong| Loai C ngach
cong chirc
Tén vi tri viéc 1am gan véi cong
Il em y " X cn )
viéc hoat dong nghe nghiép
Van dung
1 |Tu vén - Gi6i thiéu viéc lam 1 Chuyén vién hoéc tuong duong | Loai C ngach
cong chirc
. X . Vén dung
2 |Tu van - Truyén thong ] Chuyén vién hoac tuong duong| Loai C ngach
. ; . . Van dung
3  [Tu van - Pao tao nghé 1 Chuyén vién hoac tuong duong| Loai C ngach
z , T £ Van dung
4 Tu van chinh séch bo hiém that 1 Chuyén vién hoac tuong duong| Loai C ngach ¢
nghiép cong chirc
2 e Van dung
5 gg:g hop, du béo thi trutmg lao 1 Chuyén vién hoac tuong duong| Loai C ngach
one cOng chac
Tén vi tri viéc lam gin voi cong
mr | .. % 5
viéc ho trg, phuc vu
Van dung
1  |Hanh chinh, téng hop 1 Chuyén vién hoac tuong duong| Loai C ngach
cdng chic

1




Hang

chire
. S6 lwong vi . A n danh .
St Danh muc vi tri viée lam N g, ’ Chire danh nghé nghiép X Ghi cha
T ' tri viée lam nghe
nghicp
toi thicu
Vin dung
2 [Kétoan I K¢ todn vién Loai C ngach
cdng chtre
Vin dung
3 |Coéng nghé thong tin | Chuyén vién hodc tuong duong| Loai C ngach
cong chure
Van dung
4 | Van thu, luu triv 1 Nhin vién Loai D ngach
cong chirc
5 JLaixe 1 Nhén vién
Tong s6 14




Phu luc s6 02

, W(. NANG LUC CUA VI TRi VIEC LAM
pOI VoY f, TAM DICH VU VIEC LAM TRUC THUQC SO LAO DONG TB&XH
(Kem theo Qu dmh-so %Oé,.. /ODb-UBND ngay 0'{' thang %  ndam 2018 ciia UBND tinh Lao Cai)
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Danh mig Vv vnec : v 2 . - .
STT -}‘5" . ” f’ Tiéu chuin, diéu ki¢n Ghi chu
1 2 3 4
I |Tén vitri viéc lam gan véi cong viée lanh dao, quéan ly, dieu hanh

Giam doc

- Co trinh d9 dai hoc trd 1én, chuyén nganh phu hgp vdi vi
tri cong tac.

- Ly luén chinh tri: Trung cap tr& 1én

- Puoc bdi dudng kién thirc QLNN churong trinh chuyén
vién hodc tuong duong trd 1€n

- C6 trinh d0 ngoai ngir bic 2 theo quy dinh tai Thong tu
01/2014/TT-BGD&DT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh khung néng luc ngoai ngii 6 bac ap
dung cho Viét Nam

- C6 ching chi tin hoc vai trinh d dat chuén k¥ ning sur
dung cong nghé thong tin co ban theo Quy dinh tai Thong tu
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B thong tin va
Truyén thong

- Niam virng nghiép vu vé linh vuc dugce giao phu trach,
quan ly

- C6 ching chi phu hop véi vi tri cong tac va chirc danh
nghé nghiép dugc bo nhiém

- C6 nang luc quan ly diéu hanh;

- C6 tinh thin trach nhiém cao;

- C6 thai d6 phuc vu nhan dén 16t;

- Kinh nghiém trong linh vuc céng tac chuyén nganh tir 05
nam tro 1én;

- C6 du strc khoe dé cong tac

- Co6 trinh d¢ dai hoc tré 1€n, chuyén nganh pht hgp véi vi
tri cOng tac

- Ly luén chinh tri: Trung cap trd 1én

- Puoc boi dudng kién thire QLNN chuong trinh chuyén
vién hodc tuong duong trg 1€n

- C6 trinh dd ngoai ngir bac 2 theo quy dinh tai Thong tu
01/2014/TT-BGD&DT ngay 24/01/2014 cua B Gido duc
va Dao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngii 6 bac ap
dung cho Viét Nam




STT

Danh mue vi tri viéce
lam

Titu chuin, dieu ki¢n

Ghi chua

Phé giam doc

_ C6 chung chi tin hoe véi trinh d dat chuan k¥ nang st
dung cong ngh¢ thong tin co ban theo Quy dinh tai Thong tu
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 caa Bo thong tin va
Truyén thong

- Nam viing nghiép vu vé linh vuc duogc giao phu trach,
quan ly

- Co chirng chi phu hop véi vi tri cong tac va chiac danh
nghé nghiép duge bd nhiém

- C6 nang hrc quan ly diéu hanh;

- Cé tinh than trach nhiém cao;

- Co6 thai dd phuc vu nhén déan tdt;

- Kinh nghiém trong linh vuc cOng tac chuyén nganh tir 03
nam tro lén;

- C6 du sire khoe dé cong tac

Trudng phong

- C6 trinh dd dai hoc trd 1€n, chuyén nganh phu hgp véi vi
tri cdng tac; Duogc boi dudng kién thirc QLNN chuong trinh
chuyén vién hodc tuong duong trd 1én

- C¢ trinh d§ ngoai ngit bac 2 theo quy dinh tai Thong tu
01/2014/TT-BGD&DT ngay 24/01/2014 cia B6 Gido duc
va Pao tao ban hanh khung néng luc ngoai ngii 6 bic ap
dung cho Viét Nam

- C6 chung chi tin hoc véi trinh d6 dat chudn ky ning st
dung cong nghé thdng tin co ban theo Quy dinh tai Thong tu
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B thoéng tin va
Truyén théng

- Nidm vitng nghiép vu vé linh vuc dugc giao phu trach,
quan ly

- Co chung chi phu hop véi vi tri cong tac va chic danh
nghé nghiép duge bo nhiém

- C6 nang luc quan 1y diéu hanh;

- C6 tinh thin trach nhiém cao;

- C6 théi d6 phuc vu nhan dan tdt;

- Kinh nghiém trong linh vuc cong tac chuyén nganh tir 02
nam trd 1én;

- C6 du strc khoe dé cong tac

- Co trinh d6 dai hoc tro I€n, chuyén nganh phu hgp vai vi
tri cdng tac; Pugce boi dudng kién thirc QLNN chuong trinh
chuyén vién hodc tuong duong trd 1én




STF

Danh muc vi tri viée

Tiéu chuan, di¢u kién

Ghi cha

Pho trudng phong

’; A\ C0 trinh do ngoai ngir bac 2 theo quy dinh tai Thong tu

{04/2014/TT-BGD&DT ngay 24/01/2014 cua B Gido duc

; Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngii 6 bac ap
dling cho Viét Nam

- C6 chimg chi tin hoc véi trinh d dat chudn ky nang sir
dung cong ngh¢ thong tin co ban theo Quy dinh tai Thong tu
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B6 thong tin va
Truyén thong

- Nam virng nghiép vu vé linh vuc dugc giao phu trach,
quan ly

- C6 ching chi phu hop véi vi tri cong tac va chirc danh
nghé nghiép duoc bo nhiém

- C6 nang luc quan ly diéu hanh;

- C6 tinh than trach nhiém cao;

- C6 thai d6 phuc vu nhan dan tbt;

- Kinh nghi€m trong linh vuc cong tac chuyén nganh tur 02
ndm trd 1€n;

- C6 du sirc khoe dé cong tac

I1

Tén vij tri viéc lam gian

v@i cong viéc hoat dong nghéﬂhiép

Tu van - Gidi thiéu
viéc lam

- Co6 trinh dg dai hoc tr¢o 1én, thudc cac chuyén nganh Kinh
té, Luat, Xa héi hoc, Tam ly hoc, Lao dong viéc lam

- C6 chirng chi ngoai ngir trinh d§ tuong duong bac 2 khung
nang luc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGD&DPT ngay 24/01/2014 cua B9 Giao duc
va Dao tao

- C6 chimg chi tin hoc véi trinh dd dat chudn k§ niang s
dung c6ng nghé thong tin co ban theo Quy dinh tai Thong tu
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B thong tin va
Truyén thong

- C6 chung chi phu hop véi vi tri cdng tdc va chirc danh
nghé nghiép duoc bd nhiém

- C6 tinh than trach nhiém cao;

- C6 thai d6 phuc vu nhan dén tét;

- Kinh nghiém trong linh vurc cong tac chuyén nganh;
- C6 du strc khoe dé cong tac

- C6 trinh d¢ dai hoc tr& 1€n, thudc cac chuyén nganh Luat,
Béao chi, Truyén thong




STT

Danh muec vi tri vie
lam

Tiéu chuin, dicu ki¢n

Ghi cha

OS]

Tu van - Truyén thong

- Co ¢hirng chi ngoat ngir trinh do twong duong béc 2 khung
niing luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu sd
01/2014/TT-BGD&DP'T" ngay 24/01/2014 cha B Gido duc
va bao tao

- Co chung chi tin hoc véi trinh do dat chuan ky ning st
dung cdng nghé thong tin co ban theo Quy dinh tai Thong tu
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B thong tin va
Truyén théng

- Co chirng chi phu hop v6i vi tri cong téc va chire danh
nghé nghiép duoc bd nhiém

- C6 tinh thén trach nhiém cao;

- C6 théi d6 phuc vu nhén dén tét;

- Kinh nghiém trong linh vuc cdng tac chuyén nganh;
- C6 du strc khoe dé cong tac

LI

Tu vin - dao tao nghé

- Cé trinh d6 dai hoc tr¢ 1€n, thude cac chuyén nganh Luat,
Su pham

- Co chirng chi ngoai ngtt trinh dé twrong duong béc 2 khung
ning lec ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu sb
01/2014/TT-BGD&DT ngay 24/01/2014 cta BO Gido duc
va Dao tao

- C6 ching chi tin hoc véi trinh dd dat chuan k¥ nang su
dung cong ngh¢ thong tin co ban theo Quy dinh tai Théng tu
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo théng tin va
Truyén thong

- Cé chung chi phu hgp véi vi tri ¢dng tac va chire danh
nghé nghiép duoc bd nhiém

- C6 tinh than trach nhiém cao;

- C6 théi d6 phuc vu nhan dén tdt;

- Kinh nghiém trong linh vuc ¢ong tac chuyén nganh;
- C6 du strc khoe dé cong tac

- Co trinh d§ dai hoc trd 1€n, thude cdc chuyén nganh Quin
tri kinh doanh, tai chinh, ké toan, luat, bao hiém, cdng nghé
thdng tin, tdm ly hoc, cong nghé thong tin, bao tri va truyén
thong va cac chuyén nganh theo yéu cdu cuaa Cuc Viée lam
(B6 Lao dong - TBXH)




STT.

‘Danh muc vi tri vic
lam

oA R A A
Tiéu chuin, diéu kién

Ghi chua

=, |- Co chirng chi ngoai ngt trinh dd twong duong béc 2 khung
"’\;{" nang luc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu s
X 2101/2014/TT-BGD&PT ngay 24/01/2014 cua B Gido duc

-

~% P ’Wﬁ Pao tao

4 C6 chiing chi tin hoc véi trinh dé dat chuin ky nang st
dung cong nghé thdng tin co ban theo Quy dinh tai Thong
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 caa B thong tin va
Truyén thong
- Co6 chung chi phu hgp vai vi tri cong tac va chirc danh
nghé nghiép dugc bd nhiém
- C6 tinh than trach nhiém cao;
- C6 théi d¢ phuc vu nhan déan t6t;
- Kinh nghiém trong linh vuc cdng tdc chuyén nganh;
- C6 du sirc khoe dé cong tac
- C6 trinh d¢ dai hoc tré 1€n, thudc cac chuyén nganh Lao
doéng viéc lam, Kinh té, Luat, Bao chi, Truyén thong
- C6 chirng chi ngoai ngir trinh d§ tuong duong bac 2 khung
ning luc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu sb
01/2014/TT-BGD&DT ngay 24/01/2014 cia Bo Giao duc
va Dao tao
- C6 chimg chi tin hoc véi trinh do dat chuin k¥ nang sir

5 Tong hop, du bao thi [dung cong nghé thong tin co ban theo Quy dinh tai Thong tu

truong lao dong 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B thong tin va

Truyén théng
- C6 chaing chi phu hop véi vi tri cong tac va chirc danh
nghé nghiép dugc bd nhiém
- Co tinh than trach nhiém cao;
- C6 thai d6 phuc vu nhan dan tbt;
- Kinh nghiém trong linh vuc céng tac chuyén nganh,;
- C6 du sirc khoe dé cong tac

111 |Tén vj tri viéc 1am gin véi cong viée hd trg, phuc vu

- C6 trinh d6 dai hoc trd 1€n, chuyén nganh Hanh chinh,
Luét, Kinh té, Lao dong viéc lam

- C6 chirng chi ngoai ngir trinh d6 tvong duong béc 2 khung
ning luc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu s
01/2014/TT-BGD&DT ngay 24/01/2014 cua B§ Gido duc
va Pao tao




Danh muc vi tri viée

STT B Ti¢u chudn, di¢u kién Ghi ¢hu
aIm
- Co6 ching chi tin hoc véi trinh do dat chuan k¥ ning sur
dung céng ngh¢ thong tin co ban thco Quy dinh tai Thong tu
1 [1anh chinh, tong hop [03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta Bo théng tin va
Truyén théng
- Pugc bdi dudong kién thitc QLNN chuong trinh chuyén
vién hodc twong duong tro 1€n
- Co tinh thén trach nhiém cao;
- C4 thai dd phuc vu nhan dan tdt;
- Kinh nghiém trong linh virc cdng tac chuyén nganh;
- Co du stre khoe dé cong tac
- Co trinh dd dai hoc tré 1€n, chuyén nganh K¢ toan; Tai
chinh - K& todn
- Co chirng chi ngoai ng@ trinh d6 tvong duong bac 2 khung
nang luc ngoai ngtr Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGD&DT ngay 24/01/2014 cua B Gido duc
va Pao tao
- C6 chung chi tin hoc véi trinh d6 dat chuén k¥ ning su
2 Ké toan dung cong nghé théng tin co ban theo Quy dinh tai Thong tu
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo théng tin va
Truyén thong
- C6 céc ching chi pht hop vai vi tri viéc lam
- Co tinh than trach nhiém cao;
- C6 thai d6 phuc vu nhan dan tdt;
- Kinh nghiém trong linh vuc céng tac chuyén nganh;
- C6 du strc khoe dé cong tac
- C6 trinh dd tir cao ding trd 1én, thude cac chuyén nganh
Cong nghé thong tin
- Co chirng chi ngoai ngit trinh d tuong duong bic 2 khung
nang luc ngogi ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu sé
01/2014/TT-BGD&DT ngay 24/01/2014 cua B Giao duc
va Dao tao
- Co chung chi tin hoc véi trinh d§ dat chudn k§ ning sur
3 Céng nghé théng tin dung cong nghé thong tin co bdn theo Quy dinh tai Théng tu

03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B thoéng tin va
Truyén thong

- C6 chung chi pht hgp véi vi tri c¢ong tdc va chirc danh
nghé nghiép duoc bd nhiém




STT

‘Danh muc vi tri vi¢e

on A A .
Tiéu chuin, di¢u ki¢n

Ghi chi

Van thu, luu trir

- Co tinh than trach nhiém cao;
0 thai do phuc vu nhin dan tdt;
inh nghiém trong linh vuc cong tac chuyén nganh;
Co du sirc khoe dé cong tac

- C6 trinh dd trung cdp trd 1én chuyén nganh Van thu - Luu
trir; Hanh chinh, Luat; dugc boi dudng kién thirc quan ly
Nha nudc ngach cén su hodc tuong duong tr 1€n;

- Co chirng chi ngoai ngir trinh d§ twong duong bac 1 khung
nang luc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s
01/2014/TT-BGD&DT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido duc
va Dao tao

- C6 chimg chi tin hoc véi trinh dd dat chuin ky ning sir
dung cong nghé théng tin co ban theo Quy dinh tai Thong tu
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B thong tin va
Truyén théng

- Cé tinh thén trach nhiém cao;

- Co6 thai d¢ phuc vu nhéan dan tdt;
- C6 nang lyc thuc thi nhiém vu;

- C6 du sirc khoe dé cong tac;

Lai xe

C6 chitng chi nghé; duoc cip bang lai xe tir hang B2 tré Ién;
co tinh thén trach nhiém, trung thuc, tdc phong nhanh nhen,
hoat bat va sirc khoé tot.




