UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc lap - Tu do - Hanh phic
sé: 338 H-UBND Nghé An, ngay 30 thang S ndm 2018
KE HOACH

Thue hién viéc gii, nhan vin ban dién tir trong cac co quan nha nudcitrén
dia ban tinh Nghé An dén nim 2020

Thuc hién Chi thi s6 15/CT-TTg ngay 22/5/2012 cia Thii tuéng Chinh phu
vé tan cucmg su dung vén ban di¢n I trong hoat dong cua cac co quan nha
nudc; (Cin cir Quyét dinh sb 08/2018/QD-UBND ngay 05/02/2018 cua UBND
tinh vé viéc ban hanh quy ché giri, nhan, quan ly van ban dién ur trong cac co
quan pha nudc trén dia ban tinh Nghé An. Uy ban nhan dan tinh ban hanh ké
hoach {thuc hién viéc giti, nhdn van ban dién ur trong co quan nha nudc trén dia
ban tinh Nghé¢ An dén nam 2020, vdi nhimg ndi dung chinh nhu sau:

1. MUC TIEU PEN NAM 2020

1. 100% can b, cong chire trong cac co quan quan ly nha nudce tur clp xi
trd' 1én duoc cap hop thur dién tir dé phuc vu trao doi van ban va xir Iy cong viéc.

2. 100% cac S0, ban, nganh tinh va Uy ban nhan déan cap huyén, qﬁp Xa
dugc Tan_g bi, sir dung phan mém quan ly van ban va diéu hanh két noi lién
thong 4 cap (Trung vong, tinh, huyén, xa).

3. 100% van ban khong cé tinh chat MAT dugc trao déi hoan toan dudi
dang di{in tir trong hoat dong ndi bo cia moi co quan, don vi;

. 100% van ban khéng c6 tinh chat MAT duoc trao déi hoan toan -dudi
dang ién tr gita cac co quan Nha nudc trong tinh voi nhau; 80% vén ban
khong 6 tinh chat MAT dugc trao dbi hoan toan dudi dang dién tir gitra céc co
quan Nha nudc trong tinh vdi cdc doanh nghiép, ngudi dan.

100% cac van ban khnng c6 tinh chit MAT cia cac co quan, don vi
dugce sé héa dé luu trir phuc vu viée tra ciru, tim kiém va xir ly thong tin ciia can
bd, cong chire, vién chirc qua mang.

6. 100% cac van ban quy pham phédp luat cta tinh dugc ding tai'trén
Cdng/trang thong tin dién tir cua tinh.

7. Trién khai (mg dung chir ky s6 vao trong hoat dong trao doi van ban.di¢n
tu tai 100% cac so, ban, nganh tinh. Uy ban nhan dan cap huyén va Uv ban nhan
dan cap xa.

11, CAC NHIEM VU DEN NAM 2020
1. Sir dung viin bin di¢n tir trong hoat dong ndi by co quan

- Giam déc cac S6; Thu truong céc ban, nganh cap tinh; Chu tich UBND
cap huyén va UBND cap xa chi dao cén b, cong chire, vién chirc, nguai lao



dong trong cac co quan, don vi minh co trach nhiém sir dung p
van ban va diéu hanh, thu dién ur cong vu duge cap mot cach

nan mém quan ly
hiéu qua dé trao

d6i théng tin va vin ban theo quy dinh trong x(r ly c¢ong viéc nham thay di thoi

quen lam viéc rén giay,

- Bao dam dat muc tiéu dén nam 2020 ¢6 100% van ban k

MAT duoc trao ddi hoan toan dudi dang dién tur.

2. Str dyng viin ban dién tir trao ddi giira cic co quan

véi to chire doanh nghiép, c4 nhin:

- Sir dung cac Cong/Trang thong tin dién tr ctia co quan
cac van ban quy pham phap luat.

- Tang cudng trao d6i van ban dién ur gitra cic co quan,
ban khong ¢6 tinh chit MAT duoc trao doi hoan toan dudi dan

- Thuc hién trién khai ung dung chir ky s6 trong cac h

nang cao nang suat, hiéu qua cong viéd.

a

hong ¢ tinh chat
nha nwdc hoic

Jon vi dé dang 1ai

on vi: 100% van
dién .

lhnnb théng tin

nham thay thé dan van ban giay sang vin ban dién tr c6 chir ky|so qua mang.

3. Phat trién va hoan thién ha ting k¥ thuat:

- Cac sd, ban, nganh tinh; Uy ban nhdn cap huyén nang cap, bao tri hé

thong mang noi bg (LAN) cua co quan, don vi dam bao thuc
sudt gitra cac mang LLAN cua cac ¢co quan nha nudce trén dia ba

- M6 rong h¢ thdng thu dién ur cong vu dam bao hoat d
rong cap hop thu dién tlr cho ¢an bo cdng chire cap xa.

- Trién khai mang truyén sé liéu chuyén dung dé két n
gitra cac co quan nha nudc voi nhau nham dam bao an toan

trong trao doi, khai thic thong tin. Fnen khai phan mém quan I

hanh cua cac dom vi trén mang truyén so liéu chuyén dung.

ién két ndi thong
tinh.

g 6n dinh va mé

i hé thong mang
n ninh théng tin
vin ban va dicu

4. Xay dung va ban hanh cac quy dinh thice day st dung yan bin dién tir

Ban hanh céac van ban cua tinh, theo thim quyén vé:

- Tang cuomg sur dung van ban dién tr trong hoat dong do quan nha nudc

trén dia ban tinh;

- Dua tiéu chi img dung CNTT noi chung, tiéu chi wr ién kha
dién tr 14 mot trong nhimg tiéu chi bat bude dé danh gia thi dua
hanh chinh ciia cac co quan Nha nude trong tinh hang nam.

5. Tuyén truyén, nang cao nhiin thire va dao tao nhin |

Lgiri nhan van ban

a chi so cai cach

Irc:

- 'T'6 chirc hudng dan, tip huan mé rong ve sir dung thu di¢n tir cdng vu cho

toan bd can b, cong chirc cap xa.

- To chirc dao tao, boi dudng vé ky nang niang cao vé si
quan ly van ban va diéu hanh cho cac don vi va mo rong dén ¢

a i X - . A - . . A . . i
cao hidu suat lao dong, t1ét kiém van ban gidy to hanh chinh.

dung phan mém
ap xa nham nang

- T chire tuyén truyén, hudng dan dé toan thé can bg, cﬁnﬁ chue, vién chirc



I
trong cac co quan nha nudc nhan thirc ré vai ro cia img dung cong nghé thong tin
trong do co viéc trao doi, str dung van ban dién tir trong cong viéc. |

- T6 chirc dao tao, boi dudng ky niang quan tri hé thong phan mém VNPT-
IOftice cho can by chuyén trach/ban chuyen trach cua cac co quan Nha pudc
trén dia ban tinh dang st dung phan mém nay.

IMN. KE HOACH CU THE

(C6 ké hoach cu thé kém theo)
IV. TO CHUC THUC HIEN
1..S& Théong tin va Truyén thong

- Chu tri, phéi hop voi cac so, nganh lién quan tham muu, dé xuat Uy ban
nhan dén tinh ban hanh van ban, cac quy dinh lién quan dén hoat dong trao doi
van ban dién tr trong hoat dong co quan nha nude.

Chu tri, phdi hop voi cac s0, nganh va Uy ban nhan dén cac huyén thanh
phu trign khai irng dung chir ky s0 dé phuc vu giri nhdn vin ban dién tr gitta co
quan nha nudc cac cap trén dia ban tinh.

Cidm tra, tham muru chi dao su dung, hiéu qua phﬁn mém quan Iy van ban
va dlEU hanh, trién khai nhan réng phan mem, gop phin ting cuong trao ddi van
ban dién ur gitra cdc co quan nha nudc trén dia ban.,

- 'I'6 chire tuyén truyén, dio tao, tap huan vé k¥ ning sir dung cong nghé
théng tin nham ning cao nhén thirc, k¥ ning cho can bd, cong chire cic co quan
nha nugc trong viéc su dung vin ban dién ta; huong dan theo ddi, don déc, tong
hop bao cao Uy ban nhin dan tinh dinh ky hang nam vé tinh hinh thuc hién cac
nhiém vu trong ké hoach nay.

- Thuong xuyén kiém tra, don déc vigc thuce hign ké hoach nay. Dinh ky
hang quy 16ng hop bao cdo UBND tinh két qua thyuc hién va tham muu Uy ban
nhan dan tinh chi dao.

2. Vin phﬁn;, Uy ban nhiin din tinh

- Cung cip hop thu dién tr ~cong vu cua tinh dam bao 100% cac co quan,
don vi va can b, cong chirc tir cap xa trd 1én duge cap mot hop thu dién o cong

vu cua tinh. ; -
o |

on doc céc s0, nganh dia phuong dang tai day du cac van ban quy p am
phnp at khong chira néi dung bi mat Nha nudc trong linh vuc nganh, dja
phuong|minh quan ly.

3. 8¢ N¢i vu
- Huéng dan cac-don vi quy trinh quan ly, luu trir vdn ban dién tu.

LNsc,huzan ciru, bd sung tiéu chi trién khai giri nhan van ban dién tir la mot
trong cdc tiéu chi bﬁt budc trong danh gid két qua thuc hién cai cach hanh chinh
va két qua thi dua cudi nam ctia cic don vi.



4. S Tai chinh
Can cir kha nang nguon ngén sach, phm hop So Thong lul va Truyén thong

bao cao Uy ban nhan dan tinh trinh Hoi dung nhan dan tinh b4 tri kinh phi dé
thuc hién theo Ké hoach nay. 1

5.S6 Ké hoach va Dau tur

Chu tri, phdi hop vai SO Tai chinh. S¢ Thong tin va Truy én ‘thong can doi
ngdn siach, cac nguon kinh phi dwa vao ke hoach phal trién kln tc xa hoi hang
nam va giai doan 5 nim dé thye hién cac dir an sir dung ngudn vén diu wr phat
trién theo ké hoach nay.

6. Cac s&, ban, nganh va UBND cac huyén, thanh phd, thi xa

- Can ctr danh sach mé dinh danh (dugc UBND tinh ban hanh tai Quyét
dinh s6 662/QD-UBND ngay 13/02/2018) dé ra soat, dé \uale,m S Thnng tin
va Truyén thong thong thuc hién: b sung ngudi dung (hodc flon vi) mdi chua
diurge ¢ap nhit vao hé thdng; loai bo ngudi ding khdng thude hé¢ thnng

- Can ctr vao ké hoach nay dé xay dung ké hoach t6 chire|thuc hién tai don
vi minh; truong hop con vuong mac thi lién h¢ voi S¢ Thopg tin va Truyén
thong dé duge huong dan thyc hién. Trong pham vi, quyén han duoc giao, 10
chirc kiém tra, quan ly vé hoat déng trao doi, sir dung van ban|dién t{r trong noi
bd co quan, don vi.

y - - : :u 'l L] a‘. L] - - I -~ - ] =
- Chu dong dau tur, bo tri trang thiét bi, nguon lue cong nghg thong tin, dao
tao cong chire dap tng cho yéu cdu clia Ké hoach.

Trén day la Ké hoach ké hoach thyre hién viéc guri, nhan van ban di¢n
trong co quan nha nuoc trén dia ban tinh Nghé¢ An dén nam 020, UBND tinh
yéu cau cac sg, ban, nganh cap tinh, UBND cac huyén, thanh p 19, thi X3 nghiém
Wc trién khai thue hign, dinh ky hang quy bdo cio UBND tinh (qua S& Thong
tin va Truyén thong dé téng hop)./.4—

Noi nhan:

- Nhu muyc 1V: T™M. UY BA! *NH.SuN DAN
- Cha tich UBND tinh{bsc): hT CHU TICH

- PCT Lé Ngoc Hoa;

-CVP, PYPCN VP UBND tinh;
- TT Tin hoc - Cong bjo:.

- Luu: VT, CN (Ta).

ICH



KE HOACH CU THE
Thuc hién viéc giri nhan van bin dién tir trong cic co' quan nha nuéc trén dia ban tinh Nghé An dén nam 2020
(Kém theo Ké hoach s6 $3f  /KH-UBND ngay 70 /5/2018 ctia UBND tinh)

IStt Néi dung thye hién Hién trang 2019 2020

1. Su dung vin ban di€n tir trong hoat dgng ndi by co quan - o

1 1Ti1g vaib doi hoan toan 50% ;E 80% 100%
dudi dan; fie (%)

2 | Ti 1& vénpdEn trao_doi.dudi dang 50% 20% 0%
dién.tir Kém vén ban giay (%)

3 | Céc logrvéin ban dién. tr trao ddi | Cac van ban quy dinh tai | Tat ca cac van ban khong co tinh | Tat ca cac van ban
dudi dang dién tir van ban | Piéu S, Chuong I Quyét | chét MAT cia cac co quan dugc giri, | khong co tinh chat
gidy. . . ¥ dinh  s6  65/2016/QD- | nhan hoan toan du6i dang van ban | MAT cua céc co

UBND ngay 27/10/2016 dién wr. Trir mét sé van ban duoc quan dugc giri, nhan
guri thém ban gidy gom: hoan toan duéi dang |
- Van ban quy pham phip luét; van ban dién tr (cd
= - Céc van ban ¢4 lién quan dén cong | ky sé)
| tac tai chinh, nhan sy, khiéu nai 6
| cao (khong cé tinh chat MAT) va
cac loai van ban khong ban hanh
l hinh thire dién it theo quy dinh.
) ) _ - Viin ban gini cho c4 nhén dé thuc hién

4 | Ti & hinh thirc vdn ban dién wr
dugce trao dbi:

- Vin ban c6 ¢hit ky sé 10% 70% 100%
- Viin ban khéng c6 chir ky sb, duge 90% 30%

0%

i e —

sd hoa tir viin ban gidy




5 Ti ¢ van ban luu trir dugce s6 héa
phuc vu tra ctry, tim kiém va xir ly
thong tin

30%

80%

100%

[1. Trao d6i giira cic co' quan nha nudc véi nhau

I | Tilé van ban trao d6i hoan toan
dudn dang dién tir gitra cac co quan
Nha nudc trong tinh voi nhau

50%

80%

100%

& 2 Cac loal van ban duoc trao dbi
| hoan toan dudi dang dién ta

Noi dung tuong tur muc 1.3

| Ti I¢ van ban trao doi dudi van
| ban giay (%)

e

95%

50%

20%

duoge trao dbi:

- Viin ban cé chirky s6 (%)
- Vin ban khéng ¢o chir ky s0, duge
f;n hda tr van ban giay

2%
98%

50%
50%

80%
20%

l: 1é déng tai cac van ban QPPL
va chi dao diéu hanh trén

|

|

rr 4 | Ti lé hinh thitc van ban dién tir
-

I

’ | -.ungftrang thong tin dién tr (%)

20%

.

70%

100%

[ ! i Trao doi gitia cic o’ quan nha nude vii doanh nghiép va ci nhan

1 Ti Iu. vin ban trao doi hnan todn

5%

30%

L
3
o

il " fin b pi

quan Nha nudc trong tinh vai
doanh nghiép, nguoi din

2 i(fm loai van ban dugc trao ddi
|1 hoan toan du¢i dang dién

'Niji dung tuong tu muc 1.3

3 Tilé van ban trao déi dudi van
| ban gidy (%)

95%

70%

50%




' 4 | Ti Ié hinh thirc van ban dién ur

dugc trao déi: )
- Vin ban co chir ky so (%)
-Vﬁnbankhcngcochﬁkyso durge

50 ha tir van ban giay

+ -

2%

98%

50%

50%

80%
20%

Ti 1€ dang tai cac van ban QPPL
va chi dao diéu hanh trén
congfu-ang thong tin dién tu (%)

20%

70%

100%

. Phat trien va hoan thign ha tﬁ_g ky thudt

Ti 1€ két néi phan mém quan ly
van ban va diéu hanh lién théng
4 cép (Trung uong, tinh, huyén,
xa) gilra cac co quan nha nudc
cip dudi

70%

100%

100%

ey

Ti 1€ cac co quan nha nuac dugc
trang bi hé théng quan ly van ban
va diéu hanh (%)

90%

100%

100%

Ti 18 wrién khai cap chir ky s6 (%)

80%

100%

100%

Ti 1é can bd dugc cdp phét hop
thu dién tir (%)

80%

90%

100%

Lh

Ti 1& may tinh trén can b (%)

80%

95%

100%
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