UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Pjc 1dp - Tw do - Hanh phiic
86139 7 /Qb-CTUBND Hung Yén, ngay 20 thing 6 nim 2018
QUYET PJNH

Phé duyét ban mé ta cong vi¢ce, khung niing luc ciia tirng vj tri viéc 1am
va co ciu ngach céng chirc ciia S& Xay dyng

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH HUNG YEN
Cin ¢t Luét T6 chirc chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh sé 36/2013/ND-CP ngdy 22/4/2013 ciia Chinh phi vé
vi tri viéc 1am va ¢o cau ngach cong chirc;

Cin cir Théng tu sb 05/2013/TT-BNV ngay 25/6/2013 cia B Néi vy
huéng dan thyc hién Nghj dinh s6 36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 cia Chinh
phu ve vj tri viéc lam va co cau ngach cong chirc;

Can cir Quyét dinh sb 2048/QD-BNV ngay 31/12/2015 ciia B truéng Bo
N6i vu phé duyét danh myc vi tri viéc lam trong céc co quan, td chirc hanh chinh
cua tinh Hung Yén;

Xét dé nghij ctia Giam dbc S& Nbi vy tai T trinh s6 329/TTr-SNV ngay
01/6/2018,

QUYLET PINH:

Diéu 1. Phé duyét ban mé ta cong vigc, khung néing lyc cla timg vi tri
vi‘éc 1am va co cdu ngach cong chitc ciia S& Xay dung, gom nhimng ndi dung chi
yeu sau:

1. Danh myc vi tri vi¢e lam

Téng s6 vi tri viéc 1am: 30 vi tri, trong d6:

a) Nhom lanh dao, quan ly: 08 vj tri;

b) Nhém chuyén mén, nghiép vu: 09 vj tri;

¢) Nhém hé trg, phyc vu: 13 vj tri.

2. Co ciu ngach

a) Ngach chuyén vién chinh va tuwong duong: 02 vj tri;

b) Ngach chuyén vién va tuong duong: 18 vi tri;

¢) Ngach cén sy, nhan vién va tuong duong: 06 vj tri;

d) Khéng x4c dinh co cdu ngach ddi véi cac vi tri thupc nhém hé tro,
phuc vu la lao déng hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP;

d) Céng chitc phai dép tmg dugc ddy du tiéu chudn nghiép vu chuyén
mdn cia cac ngach cong chirc t6i thidu tuong Umg véi timg vi tri viéc lam do B
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Noi vy phé duyét. V& tidu chuin nghiép vu chuyen mon cia cac ngach con
chirc thye hién theo quy dinh tai cic Thong tu clia B§ truéng B Noi vu: S
11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 quy dinh chic danh, mé s6 ngach va tiéu
chuén nghiép vu chuyén mén céc ngach cdng chirc chuyen nganh hanh chinh; s0
05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 sira ¢bi, bd sung mt s6 5 didu cia Thong tu sb
11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 va Thong tur s6 13/2010/TT-BNV ngay
30/11/2010 cha BQ truéng Bé Noi vy v& tiéu chuin nghiép vu chuyén mén, bd
nhiém ngach va xép luong d6i véi cic ngach cong chire chuyen nganh hanh
chinh va viéc t6 chirc thi ning ngach cong chirc; cac Thong tr cia cac BY quén
ly ngach c6ng chirc chuyén nganh.

3. Bién ché
3.1. Bién ché cong chirc
a) Nam 2015: 35 bién ché;
b) Naim 2017: 34 bién ché;
¢) S6 bién ché phai thyc hién cit giam dén ndm 2021: 04 bién ché;
d) N&m 2021: 31 bién ché.
3.2, Bién ché su nghigp
a) Nam 2015: 10 bién ché;
b) Nam 2017: 10 bién ché;
c) S6 bién ché phai thyc hién cét giam dén nam 2021: 01 bién ché;
d) Nam 2021: 09 bién ché.
4. Lao dgng hgp ddng theo Nghj dinh s6 68/2000/ND-CP
a) Nam 2017: 01 nguoi;
b) N&m 2021: 01 nguoi;
(Chi tiét tai Phy luc s6 1 kém theo)
S. Bin mé ta cong viéc va khung ning lye cia vi tri viéc lam
a) Trén co s& danh myc vi tri viéc lam, viéc x4y dyng ban mé ta cdng viée

va khung ning lyc vj tri viéc lam dugc xéc dinh cho timg vi tri viée lam ciia co
quan, don vj;

b) Vigc md ta cong viéc néu rd cong vie, hoat dqmg chii yéu, trach nhiém
va diéu kién dé hoan thanh timg cong viéce, hoat ddng & mai vj tri viée lam;

¢) Vigc xéc dinh khung néng luc cia t\mg vi tri vige lam dugce xdy dyng
gdm chc né.ng luc va k¥ niing cén phai c6 dé hoan thanh cdng viéc néu tai ban
md ta cdng viée ung véi ting vj tri viée lam.

(Chi tiét tai Phy luc 56 2 kém theo)
Diéu 2. Gidm déc S& Xay dyng c6 trich nhiém trién khai, thyc hién theo
ban m6 ta cong viéc, khung néng lyc vi tri viée 1am va co cau ngach cdng chirc
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di duge Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét dé 1am co s& cho viéc tuyén
dung, sir dung va quan ly c6ng chirc.

Trong qud trinh thye hién, néu c6 van dé phét sinh cin diéu chinh D2 an
vj tri viéc 1am, S& Xay dvmg kip th&i béo cao Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi
vu) dé xem xét, quyét dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Giam déc cac S&: Noi
vy, Xay dyng; Thu trudng ¢éc co quan, don vi lién quan chju trach nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay./ Mﬁs}é

Noi nhin:

- Nhu Didu 3;

- Cha tich, cdc Phé Chii tich
UBND tinh;

- Lanh dao VP UBND tinh;

- Luu: VT, CVNC™,

Nguyén Viin Phéng



DANH MUC VJ TRI VIEC LAM, NGACH CONG CHU'C TOI THIEU, BIEN CHE HANH CHINH CUA SO XAY DUNG

Phy Iyc s6 1

(Keém theo Quyét dinh sd;/jj?’/QD—UBND ngay Jp thang & nam 2018 ctia Uy ban nhén dén tinh Hung Yén)

Bién ché LDHD 68
s vt | e Ghi ch
VIVL vi?c A télﬁhiéu Niim 2017 r::.:rg:cl) Nam 2017 (:::“'m’?é
Chng chire | synghigp | Céngchire | sy nghifp
1 3 4 § & 7 & 9 10 1)
8 [sGXAYDUNG 30 34 10 31 9 1 1

8.1 [Nhém Binh dgo, quin I, dién hinh 8 20 0 19 0

8.1.) |Gism dbc S& 1 CcvC i 1

8.1.2 |Phé Gism déc S& 1 cve 3 3

8.1.3 |Trudmg phong 1 Ccv 6 5

8.1.4 [Chanh Thanh wa t TTV 1 1

815 |Chanb Van phong 1 cv 1 1

B.1.6 |Phé Truémg phong 1 cv 5 5

8.1.7 |Phé Chénh Thanh tra ! TV 1 1

8.1.8 |Ph6 Chénh Vin phong 1 cv 2 2

82 |Nhém chuyén mbo, nghiép vy 9 8 10 6 9

82,1 [Quin Iy kién triic - quy hoach t cv 1 1

8.2.2 ]Quan ly hoat ddng xdy dyng 1 Ccv 1 1
8.2.3 |Quén Iy chit lugng céng trinh 1 cv 2 1
8.2.4 |Quan Iy ha ting k¥ thudt va phét tridn 45 thi 1 cv 2 1
8.2.5 |Quan 1y nha va thi trudmg bit ddng sin 1 cv 1 1
8.2.6 |Quin 1¥ kinh té xay dymg 1 Ccv . 1
8.2.7 [Quén Iy vil ligu xdy dyng 1 cv {




Biéu ché LDHD 68
) Téu Pom vi /Tén Vi tri vige 1 vssm cﬁNga;hl&c Ghi chi
VIvL o i i vitelim ‘s ihiba Nim 2017 (ou 768G Nim 2017 | R
Cing ¢hire | synghi§p | Congehic | sy nghifp
] 2 3 4 5 [3 7 8 9 i i

$.2.8 [Thanh tra 1 TTV 10

8.29 |Phép ché I cvY KN KN

83 [Nhém hd trg, phye vy 13 6 6 1 1

8.3.1 |Té chirc nhin sy 1 cv

8.3.2 |Hanh chinh ting hop 1 cv

8.3.3 {Hanh chinh mgt cira 1 cs 2 2

8.3.4 [Quantr cing s& 1 cs

8.3.5 |Cong nghé héng tin 1 CV hoae

83.6 |Kéwén 1 KTVTC 1 1

83.7 |Thaquy 1 NV

83.8 |Vinthu 1 NV , .

83.9 |Luutriy H NV hojic™|

8.3.10 [Nhan vién ky thudt 1 e

83.11 |Laixe t 2 2
8.3.12 |Phyc vy 1 i 1
8.3.13 [Bao vé ]




Phu lyc s6 2

BAN MO TA CONG VIEC CHU YEU VA KHUNG NANG LUC V] TRi VIEC LAM CONG CHUC CUA SO XAY DUNG
(Kem theo Quyét dinh sJW-UBND ngay 20 thang £ ndm 2018 cia Uy ban nhdn dén tinh Hung Yén)

Vi tel Ve LN\

M3 t4 cbng vige chit yéu
3

Khung niing lyc
]

E/47; 0

Phy tréich chung. Chju trédch nhiém Ianh dao, chi dgo, diéu hanh hoat dfng cia S&
48 thyce hign chirc nang tham v vi gidp Uy ban nhén d4n tinh quan 1¥ nha nuée

1. Niing lyc.

- Niing lyc chung: Pao dirc vi trach nhiém céng vy; Té ehire thye hién cang vige; Théi
40 phue vy t chite, ¢Ong dén; Phdi hop cong tic,

- Nang Iyc lanh dgo, quan ly: Tap hgp, quy o Didu hanh va phéi hop hogt déng; Ra
'quyét dinh; X4c dinh tAm nhin va tw duy chién Iwge; Quan [y syt thay déi; Quan iy vA phat
trién nhén (ye.

- Nang lyc chuyén mén: C6 bing tt nghitp Dai hoc trd lén, nganh hojic chuyén nganh
@40 190 phi hgp vdi vj trf ¢Am nhin; Cé vin bing, chimg chi &0 tao, bdi dudng dép dmg
tiéu chuln nghiép vy chuyén mbn coa ngach cong chirc t4i thidu quy dinh; Am hidu kién
thirc chuy@n mbn thudc nganh, loh vire duge giao phy trach.

2. K¢ néing: Phén tich, tdng hop; Sogn thio van bin; Giao tifp img x&; Sir dyng ngoai
ngi, tin hoc.

I |Gidm dbe
: 56 148 cdc ltnh vic thude chirc ndag quan 1y nha nute cla $6 Xty dym trén dia bin
tinh Hung Yén.
Pho Gidm dée Gitip Gidm dbc S& trye tiép phy tréch mt s6 link virc cong t4c theo syt phin cong
LA clia Gidm ddc §6, gidi quykt cdc cong viéc do Gism ddc S& giae va chiu trsch

nhigm trude Gidm dbe S&, trude phap luit v nhiém wy duge phan cong.

1. Ning lyc.

- Nang Iyc chung: Dao dirc va trich nhiém cng vy; T4 chic thye hign cong vike; Thé
4% phyc vy t chire, cong din; Phéi hop cong téc.

- Niing lyc lanh dao, quan Iy: Tap hop, quy t: Ditu hanh va phbi hgp hoat déng; Ra
quyét dinh; X4c dinh thm nhin va tr duy chién luge; Quan Iy sy thay dbi; Quan Ly va phét
trién nhén lyc.

- Niing lyc chuyén mén: C6 bling t6t nghiép Pai hoc tre 1€n, nganh hodc chuyén ngank
440 130 phil hop v6i vj tri ¢Am nhén; C6 van bing, chimg chi dao tao, bdi duding d4p img
tiéu chudn nghigp vu chuyén mén ciia ngach céng chic tdi thidu quy dinh; Am hiéu kién
thire chuyén mén thuge nganh, Iinh vye duge giao phy trich.

2. K§ ning: Phan tich, tbug hep; Soan thio van ban; Giao tiép (mg xir: Sir dung ngoai

ngit, tin hoc.
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Vi tri vigc lam

Kbung ning hre

2

M@ ta cbng vige chi yéu
3

4

Trudng phong
thuge S&

Lanh dao, chi dgo, didi hinh céc hoat dng cda Phong; tham muu gitp Giam dée
$¢ thue hién chirc ning quén 1y nha nuée theo chire ning, nhiém vy dugc giao cda
phong; thyc hitn mdt 56 nhiém vy khéc khi duge Gidm ddc S& phén cong.

1. Niing lyc.

- Ning lye chung: Dao i va trach nhiém céng vy; T6 chitc thye hign cng viée; Thai
46 phuc vy 1b chire, cong dan; Phdi hop cong e,

- Nang lyc linh dao, quan Iy: T4p hop, quy ty; Didu hanh va phéi hgp hoat dgng; Ra
lquyét dinh; Xdc djnh tim nhin va tr duy chién Jugc; Quan ly sy thay 46i; Quan Iy va phat
trién nhin lyc.

- Niing lyc chuyén mén: C6 bling t6t nghigp Dai hoe trdy 1én, nganh hojc chuyén nginh
dio tgo phi hgp v6i vj irf dim nhin; C6 vin bing, chimg chi ¢do teo, bdi dudng dép img
tiéu chufn nghiép vy chuyén mén cia ngach céng chirc 18 thiéu quy dinh; Am hidu kién
thire chuyén mbn thugc Phong, linh vire dugc giao phu trach.

2. Ky niing: Phan tich, tdng hop, tham mny; Sogn thio van ban; Giao tiép img xit; S
dung ngogi ngt, tin hoc.

Chénh Thanh tra

Linh dgo, chi dgo, difu hanh hoat djng cia Thanh tra S¢; tham mun gigp Gidm
dbc S thye bign ohi¢m vy. quyn ban thanh tra hinh chinh va thanh tra chuyén
nganh,

1. Ning lye,

- Naing Iyc chung: Dao dirc v trich nhiém cdng vy; Té chire thyc hign cong vige; Thai
5 phyc vy 18 chirc, cbng dén; Phoi hop cong tac.

- Ning lyc lEnh &a0, quan ly: Tap hop, quy tw; Didu hanh va phéi hop hoat djng; Ra
quyét djnh; X4c dinh tim nhin va nr duy chién luge; Quin 1y sy thay dbi; Quén Iy va phat
trifn nhén lyc.

- Nang hre chuyén mén: Cé biing 161 nghiép Bai hec trér 1én, nganh hoac chuyén nginh
dio tgo ph hop véi vi ef dAm nhgn; C6 viin bing, chimg chi d4o tgo, bdi dudmg dép img
tiéu chuin nghip vu chuyén mén ciia ngach cong chirc téi thidu quy dinh; Am hidu kiéo
thire chuyén man thufic Phong, linh vye dugc giao phy tréch.

2. K9 niing: Phén tich, tng hop, tham mur; Soan thio vin ban; Giao tép img xi; S
dung ngogi ngf, tin hoc.

Chémh Viin
phong So

Lanh dgo, chi dao diéu hanh hogat ddng cia Vin phong sé; tham muu ting hop
théng tin phuc vie cac hoat ddng cia linh dao S& theo chuong trink, ké hogch cong
tac; cong tae td chivc can b; thi dua Khen thudmg; cdi cich hanh chinh; vin thy iy
trit; phép ché, hinh chinh quin trj... thude thim quyén quan Iy clia S6; thye hién
mt sb nhigm vy khac khi duge Gidm déc S& phan céng.

1. Nang lyc.

- Nang lyc chung: Bao dirc va trach nhiém cdng vy; Té chic thyc hién cong vige; Thai
46 phye vy té chirc, cong ddn; Phéi hop cdng tac,

- Niing lyc I2nh dao, quan ly: T4p hep, quy tu; Diéu hinh va phbi hop hoat dgng; Ra
quyét dinth; X4c dinh tim nhin va tr duy chién luge; Quan Iy sy thay déi; Quan Iy va phat
trién nhén lyc.

- Nang lyc chuyén mén: C6 bing 1 nghiép Dai hoc tré 1n, nganh hode chuyén nganh
440 120 phi) hep véi vi tri dim nhin; Co vin bing, chimg chi 420 tao, bdi dudng dap ung
ti¢u chuin nghigp vy chuyén mén ciia ngach cang chic 16i thidu quy dinh; Am hiéu kién
thic chuyén mén thufec Phong, linh vire duge giao phy trach.

2. K¥ nang: Phan tich, téng hop, tham munz; Soan thao van ban; Giao tiép img x1; Sir

dyng ngoai ngir, tin hoc.



TT| Vj tri viée lam

Mé td cOng viée chi yén
3

Khung ning hre
4

2

1. Nang Iye.

- Nang lyc chung;: Dgo dirc vA tréch nhiém cdng vir; Té chirc thyre hién cdng vibe; Thii
44 phuc vip t chie, céng dan; Phéi hop cong tac.

- Nang Iy Hinh dgo, quin Iy: T4p hop, quy tu; Didu hanh va phéi hep hoat ddng; Ra
quyét dinh; Xéc dinh thm nhin v or duy chién [uge; Quén ly sy thay 48i; Quan by va phat
tridn nhén tyc.

- Nang lyc chuyén mén: C6 bing tt nghiép Pat hoc & 1én, nganh holic chuyén nganh
dio tzo ph) hop v6i vi trf dam nhén; C6 vin biing, chimg chi dio tgo, bdi dudng dip tmg
tiéu chuén nghigp vy chuyén min eda ngach cong chire tdi thidu quy dinh; Am hidu kién
thirc chuyén mdn thujc Phong, finh vire duge giao phy trich.

2. K§ nang: Phén tich, ting hgp, tham mw; Soan thio vin ban; Giao tiép tmg xi; Sir
dyng ngogi ngtt, tin hoc.

Phé Chénh  |Gilip Chinh Thanh tra chi dgo, didu hinh mdt s6 host djng cda Thanh tra S¢ theo
Thanhtrasy  [sy phéin cdng cita Chénh Thanh tra.

1. Niing lyc.

- Ning lire chung: Do dirc va tréich nhim céng wi; TS chirc thirc hién cong vide; Thi
46 phuc vy td chire, cong dén; Phdi hop cong tac.

- Nang kre 14inh dgo, quan ly: T4p hop, quy ty; Dido hinh va phéi hop hoat ding; Ra
quyét dinh; X4c dinh tm nhin va ti duy chién luge; Quin Iy sy thay dbi; Quén 1y va phat
trién nhdn lyc.

- Niing lyre chuyén mén: C6 biing tét nghiép Dai hoc ré 1, nganh hoiic chuyén nganh
dio 130 phi hop véi vi tri dim nhfin; C6 viin bing, chimg chi dao 190, bdi duding d4p img
tiéu chudn nghigp vy chuyén mén cia ngach cng chire 15i thidu quy dinh; Am hidu kién
thite chuyén mn thudc Phéng, linh vige duge giao phy tréch.

2. K§ ning: Phin tich, 1dng hop, tham mwu; Soan thio vin bin; Giao tikp (mg xix; Sir
dung ngoai nglt, tin hoc.

Phé Chinh Vin {Giup Chanh Van phong chi dao, didu hank mét s hoat dgng cia Van phong Sé
phong theo syr phiin cdng cia Chanh Vin phong.

1. Ning lye.

- Nang lyc chung: Bgo dirc v trdch nhiém cing vy; Té churc thyc hidn céag vie; Thai
a9 phuc vy td chirc, cdng dén; Phéi hop cong tic.

- Nang lyc [anh dgo, quan Iy: Tap hop, quy ty; Piéu hanh va phéi hgp hoat dfng; Ra
quyét dinh; X4c dinh thm nhin va tu duy chién lugce; Quan Iy sy thay dbi; Quan 1 va phét
trién nhan lyc.

- Nang Iyc chuyén mén: C6 bing tét nghidp Bai hoc trd 1én, nganh holic chuyén nganh
d40 tao phd hyp véi vj tri dam ohén; C6 viin bing, chimg chi &30 ta0, bdi dudng dap img
tiu chuin nghigp vy chuyén mén cia ngach cng chirc tdi thidu quy dinh; Am hitu kién
thirc chuyén mén thude Phdng, Tinh vye duge giac phy trach.

2. K§ ning: Phén tich, tng hop, tham muu; Sogn thie vin bim; Giao tiép dng xir; Si
dung ngoai ng, tin hoc.

Nhém chuyén mén, nghigp vy

=
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Vi tri vige lam M@ ¢a cong viée chi yéu Khung ning hrc
2 ] 4
1. Ning lye.
- Niing lyc chung: Pao dirc va trich nhigm céng vy; T chirc thye hién céng viée; Thai
d§ phye vy tb chite, cdng dan; Phéi bop cong tac.
Quén Iy kién - Wang lyc chuyén mdn: C6 bing tbt nghiép Pgi hoc rd 1én, nganh hoac chuyén nganh

Thyc hién c8ag tic thim dinh vi quin Iy linh vire quy hogch trén dja ban tinh;
Thyc hién céng tdc quin by kién tnic, canh quan db thj.

20 130 phi hop véi vi trf dim nhin; C6 van bing, chimg chi d2o 1o, bdi dutng dép img
tiéu chudn nghiép vu chuyén mén ciia ngach cdng chirc téi thiéu quy dinh; Am hiéu Kién
thirc chuyén mdn, nghiép vy duge giao phy wéch.

2. K¥ nang: Phén tich, thng hop, tham muy; Soan thio vin bin; Gizo tiép img xi; Sir
dyng ngogi ngi, tin hec.

Quan Iy hoat
djng xdy dyng

chinh gidy phép x&y dyng.

Thim dinh thié ké, thim dinh cic dy 4n xdy dymg; Thyc hién cong 1éc clp, didu

). Nang lye.

- Niing Iye chung: Brao dic va trach nhiém céng vy Té chire thyrc hign cong vige; Thai
48 phyc v 18 chire, céog din; Phéi hep cong tic.

- Nang lyc chuyén mn; C6 bing tht nghiép Dai hec trés 1€n, nganh hoje chuyén nganh
a0 tgo phi hep véi vi tri dim nhén; C6 vén bing, chimg chi dio 1ge, bbi dudng dap img
tiéu chun nghiép vy chuyén mén cta ngach cdng chie téi thidy quy dinh; Am hiéu kién
’thfrc chuyén mén, nghié¢p vu dugce giao phy tréch.

2. K§ ndng: Phin tich, tdng hop, tham muu; Soan thio vin ban, Giao tiép (g xi; Sir
dyng ngogi ngf, tin hoc,

Quén Iy chit
lrgng cong
trinh

Thyre hign quan 1§ nha nudc vé chil lugng cdng trinh xdy dymg; gidm djnh xdy
dymg; an todn xfiy dyng cong trinh.

1. Nitng hre.
- Niing lyc chung: Bao dite va trich nhigm cong vy; T chire thyre hién cong viée; Thdi
% phyc vy td chire, cdng dan; Phdi hep cong téc.

- Nang lye chuyén mén: C6 bing 1t nghiép Dai hoc wé 1én, nganh hodc chuyén nginh
440 tao phi hop véi vi tri dim nhin; C6 vin bing, chimg chi do tao, bbi dwdng dap img
tiéu chufin nghiép vu chuyén mén cia ngach cong chire 1i thidu quy dioh: Am hifu kién
thitc chuyén mén, nghiép vy duge giao phy trich.

2. K§ nang: Phin tich, tbng hop, tham muu; Sogn thio viin ban; Giao tiép img xir; Sir
dung ngoai ngt, tin hoc.

Quén Iy ha
u"mg k¥ thudt
va phit trién
a6 thy

Thye hign quin 1y ahd nudc vé Tinh vie ha thng kg thudt; Thyc hign quan 1y nha
nude vé linh virc phét trién 43 thi.

1. Nang lye.

- Nang lye chung: Pao dirc va trach nhiém céng vu; T6 chirc thyc hién cong viéce; Thai
45 phite vy t chirg, ¢ong déin; Phdi hop cng tc.

- Niang lyc chuyén mon: Cé bing 16t nghiép Dai hoc trés 1én, nganh holic chuyén nganh
dio tgo phia hop v6i vi tr dim nhin; C6 vin bing, chimg chl dio tao, bdi dudng dép img
tiu chudn nghidp vy chuyén mén ctia ngach céng chirc ti thidu quy dinh; Am hiéu kién
thirc chuyén mon, nghigp vy duge giao phuy tedch,

2. K¢ nling: Phén tich, t&ng hop, tham muu; Soan thio vin bin; Giao tiép tog xi; Sir

dung ngoai ngd, tin hoe.
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g tic quin !y nha nude vé nha & va céng sé; Thye hién cdng tic
vé thj trudmg béit dfng sin

1. Nang lye.
- N&ng lwe chung: Dao dirc vA trdch phiém cong viy; TS chic thyo hidn cong vide; Thai
40 phyc vy t chire, cong din; Phéi hop cdng t4c.

- Nang lye chuyen mdn: C6 biing t6t nghiép Dai hoc 1o lén, nganh hofic chuyén nganh
820 tao phi hp véi vi tr dim nhin; C6 van bing, chimg chi o tao, bi duing &4p img
|tieu chuin nghi¢p vy chuyén mén ¢ia ngach cdng chire ti thidu quy dinh; Am hiéu kién
thirc chuyén mén, nghiép vy duge giao phy trach,

2. K¢ niing: Phén tich, tdng hop, tham mwu; Soan thiio vin ban; Giso tiép tmg xi; Sir
dung ngoai ngt, tin hoc.

6

Quin 1y kinh
1té x4y dymg

Thire hign cong tac quén Iy nha mrde vé finh vire kinh € xSy dymg.

1. Niing Iye.

~ Nang lyc chung: Pao dirc va trdch nhiém céng vy; T4 chire thye hign cdng vi§c; Thai
46 phyc vy t chitc, cang dén; Phéi hop cong tic.

- Ning lyc chuyén mén: Co biing tit nghigp Bai hge tré lén, nganh hojic chuyén nganh
830 ta0 phd hyp véi vj trf dAm ahfin; C6 vin bing, chimg chi d3o tao, bbi dudng dép img
tiéu chudn nghiép vu chuyén mén cita ngach cng chire téi thidu quy dinh; Am hiéu kiéa
thirc chuyén man, nghiép vg duge giao phy tréch.

2. K§ nang: Phin tich, tdng hgp, tham muu; Soan thio vin ban; Giao 1iép (mg xir; Sir
dyng ngoai ngf, tin hoc.

Quan Ly viit
lifu xdy dymg

Thyc hign c8ng tic quan 1y nha nude v Iinh wyre vit ligu x4y dyng.

1. Nang lyc.
- Nang hyc chung: Do dire va tréch nhiém cdng vy; Té chire thue hién cong vige; Théi
¢4 phuc va 1 chirc, céng dan; Phéi hep cong téc.

- Ning hee chuyén mén: C6 bing 16t nghiép Dai hoc trér 1€n, nganh hojic chuyén nganh
a0 tgo phs hop v6i vi tri dim nhn; C6 van biing, chimg chi dao tgo, bdi dudmg dip img
tiéu chuén nghigp v chuyén mén cia ngach cong chire t5i thidu quy dinh; Am hiéu kién
thirc chayén mdn, nghiép vy duge gizo phy trich.

2. K¢ nang: Phan tich, tbng hop, tham mwu; Soan thae van ban; Giao tip img xi; Sir
dung ngoai ngt, tin hoc.

Thanh tra

Thye hién thanh tra chuyén nganh xay dyng; Thye hign thanh tra hinh chinh; Thyc
hién gidi quyét khiéu fai, t§ cdo.

1. Ning lyc.
- Ning iyc chung; Do dc va trach nhiém cong vy; Té chirc thyc hién cbng viée; Thai
6 phuc v té chire, cong dén; Phéi hop cong tée.

- Naing [yc chuyén mon: C6 bing tét nghiép Dai hoc tr& 1én, nganh hodc chuyén nganh
di0 tao phi hgp voi vi tri dAm nhin; C6 van bing, chimg chi d4o tpo, bdi dudng dip img
tidu chuin nghi¢p vyt chuyén mdn ciia ngach cdng chire 15i thidu quy djnh: Am hidu kién
thirc chuyén mén, nghiép v duge giao phy trach,

2. K§ nang: Phiin tich, tdng hep, tham muu; Soan thio van ban; Giao tidp img xi; Sir

dung ngoai ng, tin hge.
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Phap ché

T4 churc thye hign cbng tic x4y dung vin ban quy pham phap luft, kifm tra vén
ban quy pham phap lugt.

1. Ning lyc.

- Nang e chung: Dgo dirc va tréch nhifm cdng vir; T3 chire thye hién cong viée; Thai
46 phyc vy th chire, cong dan; Phdi hop cong tac.

- Ning lyc chuyén mbn: Co bang t8t nghigp Dgi hoc tro 1én, nganh hofic chuyén nganh

dung ngoai ngl, tin hoc.

d3o tao phi hgp voi vi tri d&m nhin; C6 vin bing, chimg chi ddo tao, bdi dudng dép Tmg
tiéu chufin nghigp vit chuyén mdn cila ngach cdng chirc 16i thibu quy dinh; Am hiéu kién
thire chuyén mdn, nghiép vy duge giao phy trach.

2. K¢ ring: Phéin tich, téng hop, tham muu; Soan thio vin ban; Giao tiép img xiy; Su

Nbom b teg, phye vy

T4 chirc nhin sy

Thye hién quan Iy cong tac 15 chirc c4n bd: wyén dyng, néng luong,
khen thuéng, dio tac bdi dudng, quy hoach, luan chuyén, bd nhigm...
thude thdm quyén quén Iy.

1. Nang Iye.

= Niing lue chung: Do dirc v tréch nhigm cong vy; Té chirc thyzc hign cong vige; Thai
45 phye vy th chite, cdng dén; Phéi hop cong tac,

- Niing lyc chuyén mén: C6 bing 6t nghiép Dai hoc trd Ien, nganh hoje chuyén nganh
@40 tao phid hgp v vi trl dam nhén; Co vin bling, chimg chi d3e tao, bbi dudng dip img
tiéu chudn nghiép vy chuyén mbn ciia ngach chng chirc tdi thidu quy dinh; Am hiéu kién
thitc chuyén mén, nghiép vy dugc giao phy trich.

2. K¢ nang: Phéin tich, tdng hop, tham mwu; Soan théo van bin; Giao tiép (mg xd; Sir
dung ngoat ngd, tin hoc.

Hanh chinh tdog
hep

Thu thip cdc thng tin v téng hop béo cao thang, quy, nam va béo cdo khac.

1. Ning lyc.
- Ning lyc chung; Dao dirc vi trich nhiém cdng vy; T4 chirc thuc hién cdng viée; Thai
a5 phyc v td chirc, cdng din; Phéi hop cong téc.

- Nang lyc chuyén mén: Cé bing t6t nghiép Dai hec trér 160, nganh hojc chuyén nganh
dao tao phik hop véi vi tri dam nhan; C6 van bing, chimg chi dio tzo, bbi dudng dap img
tiéu chudn nghiép vi chuyén mdn ciia ngach cong chire ti tiéu quy dinh, Am hidu kién
thirc cbuyén mon, nghi¢p vu duge giao phy trich.

2, Ky nang: Phin tich, tdng hop, tham muu; Soan thio vin ban; Giao Liép img xi; Sur
dung ngogi ngd, tin hoc.

Hanh chinh mgt
cira

Thyrc hién nhigm vy tham mu tiép nhiin va tra két qua, x& Iy hd so lién quan dén
gidi quyér thi tyc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién théng.

Hﬂ:n:rc chuyén mén, nghiép vu dugc giao phy tréch.

1. Ning lye.

- Ning Iy chung: Pao dirc v trach nhiém cong vp; T6 chire thye hidn cbng vide; Thal
A3 phwc vu & chite, cong din; Phdi hep céng te.

- Nang lyc chuyén mdn: Co biing tdt nghidp Cao diing wé &n, nganh hofic chuyén nginh
dio tgo phi hop vdi vj tri ddm nhdn; C6 van bing, chimg chi dao tgo, bdi duding dap img
1i€u chudn nghiép vy chuyén mbn cila ngach cong chirc tdi thidu quy dinh; Am hiéu kién

2. K9 nang: Phin 1ich, ting hop, tham muu; Soan thio vin ban; Giao tiép (mg xur; Sir

dung ngoai ngit, tin hgc.
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1. Niing lyre.
- Ning lye chung: Dgo dirc vi tréch nhiém efng vy; T4 chire thyc hién cong viée; Thai
. . 3 phyc vy td chirc, cing din; Phéi hop cdng tc.

A = N - . .| -Nang lic chuyén mén: Cé biing tét nghi¢p Cao ding ma lén, nganh hojic chuyén nganh
4 4 X %M‘mgﬂ’wamg*%mm’hé'h@’ka“‘ 30 tao phi hop voi vj trf dim nhin; C6 vAn bling, chimg chi dio tao, bdi dudng dip tmg
tiéu chuéin nghiép vy chuyén mén ctia ngach céng chirc i thifu quy dinh; Am hiéu kién
thire chuyén mdn, nghigp v duge giao ph tréch.
2. K§ ning: Phan tich, téng hop, tham muw; Sogn thio vin bin; Giao tiép img xir; S
dung ngogi ngf, tin hoc.

1. Nang hgc.

- Nang lyc chung: Dao dirc va trach nhigm cbng wvii; TS chirc thyre hién cong vide; Thai

) 84 phyuc vu th chirc, cong dén; Phéi hop céng tée.

s [congrgng (e hién nhitm v tham mun img dymg cing ngh thng tin, uin tri meng vA | - Ning Iy chuyén mén: C6 bing 16 nghiép Bai hoc wt ten, nganh hoti chuyen ngirlh

théng tin quén 1y méy méc, thiét bj, ha thng cong ngh cia ca quan; Quén trj mang ndi bd, |20 tao pivd hop véi vi tri d4m nhéin; C6 van bing, chimg chi dio tao, bdi dudng dip img

quém trj trang thong tin dign tir, tiéu chufin nghiép vy chuyén mén cia ngach cdng chirg téi thidu quy dinh; Am hidu kién

thirc chuyén mén, nghiép vp duge giao phy tréich.

2. K§ néing: Phin tich, tdng hop, tham muru; Soan thio vin ban; Giao tiép img xir; Sir

dyng ngoal ng, tin hpc.

1. Nang lyc.
- Néing Iyc chung; Pao dirc v tréch nhi¢m cng vy; T4 chire thve hign cong viéc; Théi

49 phyc vy td chirc, cdng dén; Phbi hop cong tic.

- Niing lye chuyén mén: Cé bing tdt nghigp Cao ding tré la, nganh hojc chuyén nganh
Ké totn Thyc hign nhigm va ké todn co quan, 30 a0 phil hop véi vi trf dim nhan; C6 vin bing, chimg chi do tao, bdi dudng dép img
r&u chudn nhiép vy chuyén mon cia ngach cng chirc &1 thidu quy dink; Am hidu kidn

thirc chuyén mdn, nghiép vy duwgc giao phy trich.
2. K§ néing: Phan tich, ting hop, tham muu; Soan thio vin bin; Giao tiép img xir; Sir

dung ngozi ngfh, tin hoc.

1. Mang lyc.
- Nang lyc chung: Pao dic va trich nhigm cbng vy; Té chirc thue hién cbng vige; Thai
4 phyc vu td chirc, cong din; Phdi hap cog tic.

- Nang e chuyén mén: Cé biing 14t nghiép Trimg cép trdr 8n. nganh hodc chuyén
nganh 440 130 phit hop v4i vi tri d4m nhiin; C6 vin bing, chimg chi ddo tao, bdi dudng
d4p img tiéu chulin nghigp vir chuyén mbn ciia ngach cng chirc ti thidu quy dinh; Am
hiéu kién thic chuy@n mdn, nghiép vy duge giao phy trich,

2. K¥ ndng: Phén tich, téng hop, tham muy; Soan thio vBn ban; Giao tidp img xir; Sir

Cép nhit diy 44, chinh xdc, kip théi thu, chi, tdn quf tidn mat ve sé qug, Thie

7 |Thi
U quy hién dting quy dinh v& tréch nhiém v& qun Iy quy tidn mat.

dyng ngoai nglt, tin hoc.
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1. Nang Iyc.
- Niing lye chung: Dao dirc va trdch nhidm céng w; T4 chirc thyc hién cong viée; Thai
a5 phuc vy td chire, cong din; Phdi hop cong tac.
. , . . - : ; ifp T hojc chi
Vi [0 o i1 i i, i . T ki e i S ks ol stk ch
hanh vén bin, chuyén giso, tiép nhan, dang ky vao sb, quan 1y vin bén, tip hd so. |75 {9 .pel Ao Y0 41 g N o
' ' ’ ' d4p tmg tiéu chufin nghiép vy chuyBn mdn cia ngach cdng chire 14i thidu quy dink; Am
hidu kién thite chuyén mén, nghigp vy duge giao phy trach.
2. K nfing: Phdn tich, tdng hop, tham muu; Sogn thio viin bin; Giao tiép tmg xir; S
dung ngoqi ngi, tin hec.
1. Ning lye.
- Ning lyc chung: Bao dirc va trich nhiém cbng vy; TS chire thye hién cong vige; Thai
46 phyc vy th chire, cing dén; Phéi hop ching téc.
. N . - Nang lye chuyén mén: C6 bling tot nghiép Trung cép tré 1én, nganh hojic chuyén
9 |Lwurd ;:‘; iﬁ;;’n“::ﬂ'shs‘: :?g: cho ";‘]"'i""‘;;b""’ gi"’ "':;“ quan, phyc v hogt d3ng | . 1 8o 120 phi hop véi vi tri dam nhsn; C6 van bing, chimg ohi do tgo, bbi dung
quan khi gii quyt cdng vige. 4p (mg ti¢u chufin nghiép vy chiydn mbn cia ngach cong chirc ti shidu quy dinh; Am
hiéu kién thirc chuyén mén, nghiép vy duge giao phy trich.
2. K§ niing: Phin tich, tng hop, tham mn; Soan thio vin ban; Giao tiép tng xi; S
dung ngogi ngt, tin hoc.
i HN’hﬁn vignky  |Thuc hién quan 1y, vin hinh va duy ol hogt ddng thuimg xuyén dbi véi todn b hé
thugt théng thiét bj, méy méc k§ thult cia co quan va Ty s& co quan,
11 |Phuc vy Thyre hign cOng téc tap vip viin phdng.
12 |L4i xe Quin I va sir dung xe phyc vy nhiém wy co quan.
13 1Bdo v Bém bao an ninh trdt ty an todn trong pham vi co quan 24/24 gid rong ngdy.
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