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	Số: 1140/QĐ-UBND
	Hà Giang, ngày 12 tháng 6 năm 2018


QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH LIÊN THÔNG, CẮT GIẢM THỜI GIAN GIẢI QUYẾT SO VỚI QUY ĐỊNH HIỆN HÀNH CỦA NGÀNH LAO ĐỘNG - THƯƠNG BINH VÀ XÃ HỘI ÁP DỤNG TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH HÀ GIANG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HÀ GIANG
Căn cứ Iuật Tổ chức Chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ về sửa đổi bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Lao động - Thương binh và Xã hội,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này quy trình liên thông, cắt giảm thời gian giải quyết so với quy định hiện hành của ngành Lao động - Thương binh và Xã hội áp dụng trên địa bàn tỉnh Hà Giang.

Điều 2: Sở Lao động - Thương binh và Xã hội thực hiện cập nhật quy trình giải quyết của từng thủ tục hành chính trên Hệ thống thông tin một cửa điện tử tỉnh Hà Giang.

Điều 3. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Lao động - Thương binh và Xã hội Thủ trưởng các Sở, ban, ngành tỉnh; UBND các huyện, thành phố; UBND các xã phường, thị trấn và các tổ chức cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Văn phòng Chính phủ (Cục Kiểm soát TTHC);
- Bộ Lao động - TBXH;
- Thường trực Tỉnh ủy;
- Thường trực HĐND tỉnh;
- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND tỉnh;
- Chánh Văn phòng, các PCVP UBND tỉnh;
- Trung tâm Hành chính công tỉnh;
- Hệ thống VNPT-Ioffice;
- Lưu: VT, KSTTHC.
	CHỦ TỊCH




Nguyễn Văn Sơn


DANH MỤC
THỦ TỤC HÀNH CHÍNH KHÔNG LIÊN THÔNG CẮT GIẢM THỜI GIAN GIẢI QUYẾT THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT SO VỚI QUY ĐỊNH HIỆN HÀNH CỦA NGÀNH LAO ĐỘNG, THƯƠNG BINH VÀ XÃ HỘI TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH HÀ GIANG
(Ban hành kèm theo 1140/QĐ-UBND ngày 12 tháng 6 năm 2018 của Chủ tịch UBND tỉnh Hà Giang)

	TT
	Tên thủ tục hành chính
	Tổng thời gian giải quyết theo quy định
	Thời gian cắt giảm
	Thời gian giải quyết sau khi cắt giảm
	Đơn vị trực tiếp giải quyết

	A. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH (32 TTHC)
	
	
	

	I. Lĩnh vực: An toàn lao động
	
	
	

	1
	Khai báo với Sở Lao động - TBXH địa phương khi đưa vào sử dụng các loại máy, thiết bị, vật tư có yêu cầu nghiêm ngặt về an toàn lao động
	05 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	1 ngày đạt tỷ lệ 20%
	4 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	2
	Thông báo doanh nghiệp đủ điều kiện tự huấn luyện an toàn, vệ sinh lao động hạng A (đối với tổ chức, doanh nghiệp do cơ quan có thẩm quyền cấp tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương quyết định thành lập; doanh nghiệp, đơn vị do địa phương quản lý).
	30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	6 ngày đạt tỷ lệ 20%
	24 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động-TBXH

	3
	Cấp lại Giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động huấn luyện an toàn vệ sinh lao động đối với trường hợp bổ sung, sửa đổi Giấy chứng nhận hạng A của tổ chức, doanh nghiệp do cơ quan có thẩm quyền cấp tỉnh. Thành phố trực thuộc Trung ương quyết định thành lập; doanh nghiệp, đơn vị do địa phương quản lý
	30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	6 ngày đạt tỷ lệ 20%
	24 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	4
	Gia hạn Giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động huấn luyện an toàn vệ sinh lao động hạng A của tổ chức, doanh nghiệp do cơ quan có thẩm quyền cấp tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương quyết định thành lập; doanh nghiệp, đơn vị do địa phương quản lý.
	30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	6 ngày đạt tỷ lệ 20%
	24 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động-TBXH

	5
	Cấp giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động huấn luyện an toàn vệ sinh lao động hạng A (đối với tổ chức, doanh nghiệp do cơ quan có thẩm quyền cấp tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương quyết định thành lập; doanh nghiệp, đơn vị do địa phương quản lý)
	30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	6 ngày đạt tỷ lệ 20%
	24 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	6
	Thẩm định chương trình huấn luyện chi tiết về an toàn lao động, vệ sinh lao động của Cơ sở
	10 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	02 ngày đạt 20%
	8 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	7
	Khai báo các máy, thiết bị có yêu cầu nghiêm ngặt về an toàn lao động (thuộc trách nhiệm quản lý của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội).
	07 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	02 ngày đạt tỷ lệ 30%
	5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	8
	Đăng ký công bố hợp quy đối với sản phẩm, hàng hóa (nhóm 2 thuộc trách nhiệm quản lý của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội)
	05 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	01 ngày đạt tỷ lệ 20%
	4 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	II. Lĩnh vực: Việc làm
	
	
	

	9
	Thu hồi giấy phép lao động
	20 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	6 ngày đạt 30%
	14 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	10
	Cấp giấy phép lao động cho người lao động nước ngoài làm việc tại Việt Nam
	07 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	01 ngày đạt tỷ lệ 14%
	6 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	11
	Giải quyết hỗ trợ học nghề
	15 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	3 ngày đạt tỷ lệ 20%
	12 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	12
	Giải quyết hưởng trợ cấp thất nghiệp
	20 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	2 ngày đạt tỷ lệ 20%
	18 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	III. Lĩnh vực: Quản lý lao động đi làm việc ở nước ngoài
	
	
	

	13
	Thủ tục hỗ trợ cho người lao động thuộc đối tượng là người dân tộc thiểu số, người thuộc hộ nghèo, hộ cận nghèo, thân nhân người có công với cách mạng đi làm việc ở nước ngoài theo hợp đồng
	10 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	2 ngày đạt tỷ lệ 10%
	8 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	14
	Đăng ký hợp đồng nhận lao động thực tập thời hạn dưới 90 ngày
	10 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	2 ngày đạt tỷ lệ 20%
	8 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	15
	Đăng ký hợp đồng cá nhân
	05 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	1 ngày đạt tỷ lệ 20%
	4 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	IV. Lĩnh vực: Cho thuê lại lao động
	
	
	

	16
	Gia hạn Giấy phép hoạt động cho thuê lại lao động
	60 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	18 ngày đạt tỷ lệ 30%
	42 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	17
	Cấp lại Giấy phép hoạt động cho thuê lại lao động do bị mất, cháy, hư hỏng
	60 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	18 ngày đạt tỷ lệ 30%
	42 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	18
	Cấp Giấy phép hoạt động cho thuê lại lao động
	60 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	18 ngày đạt tỷ lệ 30%
	42 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	V. Lĩnh vực: Lao động tiền lương
	
	
	

	19
	Đăng ký nội quy lao động của doanh nghiệp
	08 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	2 ngày đạt tỷ lệ 25%
	06 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	20
	Gửi thỏa ước lao động tập thể cấp doanh nghiệp
	15 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	3 ngày đạt tỷ lệ 20%
	12 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	VI. Lĩnh vực: Giáo dục nghề nghiệp
	
	
	

	21
	Thành lập hội đồng quản trị trường trung cấp tư thục
	15 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	3 ngày đạt tỷ lệ 20%
	12 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	22
	Cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động liên kết đào tạo đối với trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài
	40 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	10 ngày đạt tỷ lệ 25%
	30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	23
	Cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động giáo dục nghề nghiệp đối với trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trường trung cấp, doanh nghiệp
	10 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	3 ngày đạt tỷ lệ 30 %
	7 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	24
	Cấp giấy chứng nhận đăng ký bổ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp đối với trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trường trung cấp, doanh nghiệp
	10 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	3 ngày đạt tỷ lệ 30 %
	7 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	25
	Thành lập hội đồng trường trung cấp công lập trực thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, Sở, Ủy ban nhân dân cấp huyện
	15 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	1 ngày đạt tỷ lệ 6,7%
	14 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	UBND tỉnh, Sở, Ủy ban nhân dân cấp huyện

	26
	Miễn nhiệm chủ tịch, các thành viên hội đồng trường trung cấp công lập trực thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, Sở, Ủy ban nhân dân cấp huyện
	15 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	1 ngày đạt tỷ lệ 7%
	14 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	UBND tỉnh, Sở, Ủy ban nhân dân cấp huyện

	27
	Cách chức chủ tịch, các thành viên hội đồng trường trung cấp công lập trực thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, Sở, Ủy ban nhân dân cấp huyện
	15 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	2 ngày đạt tỷ lệ 13,3%
	13 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	UBND tỉnh, Sở, Ủy ban nhân dân cấp huyện

	28
	Cách chức chủ tịch và các thành viên hội đồng trường cao đẳng công lập trực thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh
	15 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	2 ngày đạt tỷ lệ 13,3%
	13 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Ủy ban nhân dân tỉnh

	VII. Lĩnh vực: Bảo trợ xã hội
	
	
	

	29
	Quyết định công nhận cơ sở sản xuất, kinh doanh sử dụng từ 30% tổng số lao động trở lên là người khuyết tật
	15 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	05 ngày, đạt tỷ lệ 33,3%
	10 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	30
	Giải thể cơ sở trợ giúp xã hội ngoài công lập thuộc thẩm quyền thành lập của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội
	15 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	05 ngày, đạt tỷ lệ 33,3%
	10 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Sở Lao động - TBXH

	31
	Dừng trợ giúp xã hội tại cơ sở trợ giúp xã hội cấp tỉnh
	15 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	08 ngày, đạt tỷ lệ 53,3%
	7 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Cơ sở BTXH tỉnh

	VIII. Lĩnh vực phòng chống tệ nạn xã hội
	
	
	

	32
	Đưa người nghiện ma túy tự nguyện vào cai nghiện, chữa trị, phục hồi tại Trung tâm Chữa bệnh - Giáo dục - Lao động xã hội
	7 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	2 ngày đạt tỷ lệ 28,6%
	5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Trung tâm Cai nghiện ma túy và chăm sóc người tâm thần

	B. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP HUYỆN (1 TTHC)
	
	
	

	I. Lĩnh vực: Lao động tiền lương
	
	
	

	1
	Giải quyết tranh chấp lao động tập thể về quyền
	05 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	1 ngày đạt 20%
	04 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	UBND cấp huyện

	C. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP XÃ (10 TTHC)
	
	
	

	I. Lĩnh vực: Bảo trợ xã hội
	
	
	
	

	1
	Xác định, xác định lại mức độ khuyết tật và cấp Giấy xác nhận khuyết tật
	35 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	05 ngày, đạt tỷ lệ 14,3%
	30 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	UBND cấp xã

	II. Lĩnh vực: Phòng chống tệ nạn xã hội
	
	
	

	2
	Miễn chấp hành quyết định cai nghiện bắt buộc tại cộng đồng
	5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	2 ngày đạt tỷ lệ 40%
	3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	UBND cấp xã

	3
	Hoãn chấp hành quyết định cai nghiện bắt buộc tại cộng đồng
	5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	2 ngày đạt tỷ lệ 40%
	3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	UBND cấp xã

	4
	Quyết định cai nghiện ma túy tự nguyện tại cộng đồng
	6 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	4 ngày đạt tỷ lệ 66,7%
	4 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	UBND cấp xã

	5
	Quyết định quản lý cai nghiện ma túy tự nguyện tại gia đình
	3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	1 ngày đạt tỷ lệ 33%
	2 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	UBND cấp xã

	III. Lĩnh vực: Trẻ em
	
	
	

	6
	Chấm dứt việc chăm sóc thay thế cho trẻ em
	05 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	01 ngày đạt tỷ lệ 20%
	04 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	UBND cấp xã

	7
	Phê duyệt kế hoạch hỗ trợ, can thiệp đối với trẻ em bị xâm hại hoặc có nguy cơ bị bạo lực, bóc lột, bỏ rơi và trẻ em có hoàn cảnh đặc biệt
	07 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	01 ngày đạt tỷ lệ 14,3%
	06 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	UBND cấp xã

	8
	Đăng ký nhận chăm sóc thay thế cho trẻ em đối với cá nhân, người đại diện gia đình nhận chăm sóc thay thế không phải là người thân thích của trẻ em
	15 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	03 ngày đạt tỷ lệ 20%
	12 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	UBND cấp xã

	9
	Thông báo nhận chăm sóc thay thế cho trẻ em đối với cá nhân, người đại diện gia đình nhận chăm sóc thay thế là người thân thích của trẻ em
	15 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	03 ngày đạt tỷ lệ 20%
	12 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	UBND cấp xã

	10.
	Chuyển trẻ em đang được chăm sóc thay thế tại cơ sở trợ giúp xã hội đến cá nhân, gia đình nhận chăm sóc thay thế.
	25 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	05 ngày đạt tỷ lệ 20%
	20 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	UBND cấp xã
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA GIANG | Djc lap - Ty do - Hanh phic
sé M4flop-UBND Ha Giang, ngay L thing 6 nim 2018
QUYET DINH

Phé duyét quy trinh lién thong, cit giam thdi gian giai quyét so
véi quy dinh hién hanh cia nganh Lao dong ~ Thuweng binh v_il X4 hoi
ap dung trén dia ban tinh Ha Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH HA GIANG

Can ct Luft T chirc Chinh quyén dia phuong ngdy 19 thang 6 nim 2015;

Cén clr Nghi dinh 56 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cta Chinh
pht vé kiém sogt tha tuc hanh chinh;

Can ¢t Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07 théang 8 ndm 2017 cua Chinh
phu vé sira ddi, bd sung mdt s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thi
tuc hanh chinhj

~ Cén ctr Nghj dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh pht
vé thue hién co ché mdét cira, mét cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

Xét & nghi clia Gidm déc S& Lao déng — Thuong binh va X3 hi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh lién théng, cit giam
thoi gian giai quyét so v&i quy dinh hién hanh ctia nganh Lao ddng — Thuong binh
va X& hoi ap dung trén dia ban tinh Ha Giang,

Di,éu 2: S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi thyc hién cép nhéat quy trinh
giai quyét cua {irng thu tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin mét clra dién tir tinh
Ha Giang.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc S& Lao dong — Thuong
binh va Xa héi, Thi trudng cac So, ban, nga‘mh tinh; UBND céc huyén, thanh pho;
UBND cac xﬁil phudng, thi trdn va céc to chirc ca nhén c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: .

- Nhr Diéu 3; CHU TICH
- Vin phong Chinh phu (Cyc Kiém soat TTHC); i

- B§ Lao dong - TBXH;

- Thudng truc Tinh uy;
- Thudng truc HHND tinh;

- Trung tdm Hanh chinh cbng tinh;
- Hé thong VNP
- Luu: VT, KS HC..(








= !;

'v, e I;

. DANHMUC THU TUC HANH CHINH
: 3 ioi gian gidi quyét thuge thim quyen gidi quyet so v6i quy dinh hién hanh ciia
‘.f"' ngn 1’1‘ 1d9ng, Thwong binh va Xa hi trén dia ban tinh Ha Giang

iy 5ol MAIQD-UBND ngay g4, thing..£ndm 2018 ciia Chii tich UBND tinh H Giang)

trung uong quyét dinh thanh 1ap; doanh nghiép, don vi do

dia phuong quén ly.

T Tdng th¥i gian gidi quyét| Thdigian |Thoi gian gidi quyét sau| Dom vi truc tibp giai
theo quy dinh cit gidm khi cit gidm - quyét
A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH (32 TTHC)
I. Linh vye: An toan lao dfng
o an‘“:ﬁén Jao dng ¥s bV 4 B lnhanduhd sohople |18 20% nhan di hd so hop 1& o cong -
Théng bao doanh nghiép dt diéu kién tir huén luyén an toan,
vé sinh lao ddng hang A (d8i vdi td chire, doanh nghiép do Craen g X . T VUNY S
2 |co quan c6 thdm quyén cAp tinh, thanh phé truc thuge trung iﬁ ;g:f,’l Lﬁ;‘ﬁ" kfé“’ Khi fé"z%if dat &y iﬁf‘ggz La;“ "‘ﬁ" k‘l’,“’ khil s Lao dong - TBXH
wong quyét dinh thanh 1ap; doanh nghiép, don vi do dja : P ¢ it an SO hop K&
phuong quan ly).
Cép lai Gidy chimg nhén du diéu kién hoat ddng huén luyén
an toan v¢ sinh lao d4ng ddi v&i trudng hop bd sung, sira ddi
3 Gidy chimg nhan hang A ctia td chirc, doanh nghiép do co |30 ngay lam viéc ké tir khi |6 ngdy dat ty {24 ngdy 1am viéc k& tir khi S& Lao dbne - TBXH
| quan c6 thdm quyén cAp tinh. Thanh phé truc thude Trung  |nhan dit hd so hop 18 1& 20% nhan du hd so hop 18 o Laodong -
uong quyét dinh thanh 18p; doanh nghiép, don vi do dia
phuong quan ly
Gia han Gidy chimg nhén da diéu kién hoat déng huén luyén
an toan v¢ sinh lao 46ng hang A ciia t6 chiic, doanh nghiép PP SR . . N U
2 2 A .. X . [30 ngay lam viéc ke tir khi (6 ngay dat ty |24 ngay lam viéc ké tir khi .
4 do co quan c6 thim quyén cép tinh, thanh phb tryc thude nhén di hd so hop 1& 16 20% nhén 40 hd so hop 18 S& Lao dong - TBXH
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Cép gifly chimg nhén du diéu kién hoat dong huan luyén an
toan vé sinh lao dong hang A ( d6i véi td chirc, doanh T T . N e x
5 nghiép do co quan cé thdm quyén cép tinh, thanh phé truc igﬁiggz Lagnszlﬁc k(;:étu khi fénzgoii datty iﬁ;ggz ifgnszlﬁc k?.tu khi S& Lao dong - TBXH
thugc trung wong quyét dinh thanh 1ap; doanh nghiép, don vi[" - op i ~ : OP Iy
do dia phuong quan ly)
Thém dinh chwong trinh huén luyén chi tiét vé an todn lao |10 ngay 1am viéc k& tir khi [02 ngdy dat |8 ngdy 1am viéc k& tir khi .
6 A s o . A 4o A o Al a1 A o Sé& Lao dong - TBXH
d6ng, vé sinh lao dong ciia Co s& nhan du hd so hop 1€ 20% nhén & ho so hop 1€
Khai bio céc mdy, thiét bj c6 yéu cau nghiém ngit vé an AT S . en 4.2 .
. ” 4 kd ~ ~ 2 b A
7 toan lao dgng (thudc trach nhiém quan 1y cua B Lao dong - g; ;ggﬁ La;ns;'l;c k(;ém khi '?y lgg:}?;:at zlféiagf;l{(; :;e; ke lt: khi S¢& Lao dong - TBXH
Thuong binh va X3 hoi). ; P ; ; OP %
Pang ky cong b hop quy d6i véi san phim, hang héa T U . T
. e a ” k o
8  |(ahém 2 thuge trach nhiém quén Iy cua B Lao dong - glslf‘ggz :%ms st khi ?y,llgg;g,', /‘:@t :l:’éiagﬁ Y keltf‘ khi o Lao dong - TBXH
Thwong binh va Xa hoi) an op 1€ . . op 1§
I1. Linh vwe: Viée lam
- s x 20 ngay 1am viéc ké tir khi [6 ngay dat |14 ngay lam viéc ké tir khil . o
9 Thu hoi giay phép lao ddng nhan dit hd so hop 16 30% nhan dii hd so hop I8 So .Lao dong - TBXH
Cap gidy phép lao dgng cho ngudi lao déng nuéc ngodi lam | 07 ngay lam viéc ké tir |01 ngay dat | 6 ngay lam viee ké tir khi | _. .
10 |Gige tai Viét Nam khinhin dihd sohoplé [t716 14%  |nhandubdsohople  |o0 20 dong- TBXH
gk X 15 ngay 1am viéc ké tir |3 ngay dat ty | 12 ngay lam viéc ké tir ) .
11 [Giai quyét ho trg hoc nghé khi nhn dd hd so hop s |1& 20% khi nhan d hd so hop 18 S& Lao dfng - TBXH
e e Y 20 ngay lam viéc ké tir |2 ngay dat ty | 18 ngay lam viéc ké tir \ o
12 |Giai quyét hudng trg cap that nghi€p khi nhén di hd sohop 18 |16 20% khi nhan du hd s hop 1¢ S& Lao dong - TBXH
IT1. Linh vye: Quan Iy lao dong di 1am viéc & nwéc ngoai
Thit tuc hd tro cho ngudi lao ddng thude ddi tuong 13 ngudi
13 |dantdc thidu s8, ngudi thude h ngheo, hd cén ngheo, than | 10 ngay lam vidc kdtir |2 ngdy dat ty | 8 ngiy 1am viée k& tir khi S& Lao dong - TBXH
nhan ngudi ¢ cdng véi cach mang di 1am viée & nude ngoai |khi nhan di hé sohop1é |16 10% nhén da hd so hop 16 a0 dong
theo hop dong
Piing ky hop ddng nhan lao ddng thuc tap thdi han duéi 90 | 10 ngay lam viéc ké tir |2 ngdy dat ty | 8 ngay lam viéc k& tirkhi | .
ey khinhfndihdsohople [820%  [nhanduhdsoheple |0 a0 d0ng-TBXH
N N A 05 ngay lam viéc ké tir |1 ngdy dat ty | 4 ngay lam viéc ké tirkhi | _, A
h  ViE -
15 [Pang ky hop dong cé nhan khi nhan da K855 hop 16 [16 20% nhindihdsohople [0 20 96ne - TBXH








IV. Linh vue: Cho thué lai lao djng

. .z R s 60 ngay lam viec ké tr (18 ngdy dat { 42 ngay lam viéc ké tir A
16 |Gia han Gidy phép hoat ddng cho thué lai lao d6ng khi nhén di hd sohop 16 |ty 18 30% khi nhén di h so hop Ié S& Lao dong - TBXH
Cép lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong do bi mét,| 60 ngay lam viscké tr |18 ngay dat | 42 ngay lam visckétir |, .
17" \chay, hu héng khi nhin di hd sohop1é [ty 1630%  |khi nhn dit hd sohople |0 20 40ng - TBXH
P . o . 60 ngdy lam viscké tr |18 ngdy dat | 42 ngdy lam viée ké tir . .
18 |Cap Giay phép hoat ddng cho thué lai lao déng Khi nhin di hd so hop I [ty 16 30% khi nhan di hd so hop 16 Sé& Lao dong - TBXH
V. Linh vwe: Lao ddng tién lwong
N . ae n . in 08 ngdy lam visc ké tir |2 ngdy dat ty | 06 ngay lam viée ké tix . R
19 | bang ky ndi quy lao ddng cta doanh nghiép khi nhin du hd so hople |1625% khi nhan dit hd so hop 16 S¢& Lao dong - TBXH
. 2 ‘n 15 ngdy lam visc ké tir |3 ngay dat ty | 12 ngay lam viée k& tir .
20 |Giri thoa uéce lao dong tap thé cip doanh nghiép khi nhén i hd sohop 16 |16 20% khi nhén di hd so hop 1& Sé& Lao déng - TBXH
VI. Linh vye: Gido duc nghé nghiép
. e 2 e £ 15 ngay lam viéc ké tix khi |3 ngay dat 1y |12 ngay 1am viéc ké tir khi .
21 |Thanh l4p hoi dong quan tri trudng trung cap tu thuc nhén & hd so hop 18 16 20% nhan di hé so hop 1& S¢& Lao dong - TBXH
Cép gidly chimng nhén dang ky hoat dong lién két ddo tao dbi o a : T
s £ Y 3 4.~ .« |40 ngdy lam viéc ké tir khi [10 ngay dat |30 ngdy lam viéc ké tir khi n
22  |véi trudng trung cap, trung tim gido duc nghé nghi€pcé von| . . 7 s A \ 12 Ao A an 1A o Sé& Lao dong - TBXH
dhu tur mr6e ngodi nhén &b ho so hop 1€ ty 1€ 25% nhan du ho so hop 1€
Cép gidly chimg nhén déng ky hoat dong gito dyc nghé ‘ TN : s e ik
m 4 s A oy A ea R 10 ngay lam viéc k€ tir khi |3 ngay dat ty |7 ngay lam viéc ké tirkhi |, "
23 nghn;p doi véi gung tdm gido dyuc nghé nghiép, trudong trung nhan di hd so hop 1¢ 16 30 % nhan dt hé so hop 12 Sé& Lao dong - TBXH
cap, doanh nghiép )
A & , ’ Y
Cap gify ching nhfn ding ky b6 sung hoat dfng gido dye |, ngay lom viée i tr chi |3 ngay dat 1§ |7 ngdy lam viée késivkhi [ S
24 the ng'hjep d gine. p, t[ualrg ~ s 1 A A ~ o :. . 1 A A 9 -
trung c&p, doanh nghiép nhin du ho so hop 1€ 30% nhan 4 ho so hop 1€
,5 | Thanh1&p hoi ddng trudng trung cAp cong 14p trye thude Uy (15 ngdy lam viée ké tir khi |1 ngdy dat ty |14 ngay lam viéc k& tir khi|UBND tinh, S&, Uy ban
ban nhén dan cép tinh, S&, Uy ban nhén dén cip huyén nhan du hd so hop 16 18 6,7% nhin @ hé so hop 1& nhén dan cip huyén
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Mién nhiém chu tich, cic thanh vién hdi ddng truong trung

14 ngay lam viée ké tir khi

UBND tinh, S¢, Uy ban

. " S " . . 15 ngay lam viée ké tir khi |1 ngay dat tj
26 |clp cong lap trye thude Uy ban nhan dén cip tinh, S&, Uy A 1A 5oy A 1A A AP .
ban nhén dan ¢ ép huyén nhén &4 hé so hop 1& 1€ 7% nhén du ho so hgp 1€ nhan din cap huyén
. Sg";::;;;hxfg’l:gf&é‘&“ﬁﬁgﬁéggp t;‘;‘l’l“gsgugi 15 ngay lam viée ké tir khi |2 ngay dat ty |13 ngdy lam viéc k tir khi{UBND tinh, S&, Uy ban
! \/ ) s A A A A 0 A 2 1 A A A A A A
ban nhén din cAp huyén nhén da ho so hop 18 1€ 13,3% nhén @4 ho so hop 1€ nhén dan cip huyén
,g |Céch chirc chi tich va céc thanh vién hoi dong trudng cao |15 ngiy lam viée k& tir khi |2 ngdy dat ty |13 ngay lam viéc k& tir khi Uv ban ahin d&n tidh
ding cdng 1p truc thudc vy ban nhan dan cAp tinh nhén &t hd so hop 18 16 13,3%  |nhan di hd so hop I¢ y
VIIL. Linh vue: Béo trg xa héi
" Quyét dinh cong nhén co s& san xuét, kinh doanh sir dyung tir|15 ngay lam vide ké tir khi |05 ngay, dat (10 ngay lam viéc ké tir khi S5 Lao dong - TBXH
7 |30% tbng sb lao dong trdr 18n 12 ngudi khuyét tat nhan & hd so hop 18 ty 1€ 33,3% |nhan d hd so hop 18 g -
30 Giai thé co s& trg gitip x4 hdi ngodi cong Iap thude thAm 15 ngay lam viée ké tir khi |05 ngay, dat [10 ngay 1am viée ké tir khi S& Lao d3 TBXH
quyén thinh 1p cia S& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi |nhan du hd so hop 18 t71833,3% |nhén di hd so hop 18 ¢ Lao cong -
. At et P 15 ngay lam viéc ké tir khi [08 ngay, dat |7 ngay 1am viéc k& tir khi .
31 |Dung trg giup x3 hdi tai co s& trg giup xa hoi cap tinh han di h so hop 1¢ (16 53,3% |nhan di hé so hop 1¢ Co s¢ BTXH tinh
VIIL Linh vye phong chdng té nan xa hdi
Pua-ngudi-nghién-ma-tiy-tu nguyén-vao-eai-nghién; chita-tri; T n - 2 oo {Trung tim-Cai nghi¢n-ma|
1., . . - ., n 7 ngay lam viéc ké tirkhi |2 ngay datty |5 ngay lam viéckétuekhi |, . .
32 |phuc hdi tai Trung tdm Chita bénh - Gido duc - Lao dong x& nhan di hd so hop 16 16 28,6% hén dit hd so hop 12 iy va chim séc ngudi

héi

tam thin

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (1 TTHC)

I. Linh vire: Lao ddng tién lrong
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Giai quyét tranh chip lao dong tap thé vé quyén

05 ngay 1am viéc ké tir
khi nh4n du hé so hop 1&

1 ngay dat
20%

04 ngay lam viéc ké tir
khi nhén d hd so hop 1&

UBND cép huyén

C. THU TUC HANH CHINH CAP XA (10 TTHC)

I. Linh vire: Bao trg xi hoi

1

Xac dinh, x4c dinh lai mic d6 khuyét tat va cip Gidy xdc
nhén khuyét tat

35 ngay lam viéc ké tir khi
nhén dt hé so hop 1é

05 ngay, dat
ty 1€ 14,3%

30 ngay 1am viéc ké tir khi
nhan du hé so hop 16

UBND cép x3

IL. Linh virc: Phong chéng té nan xi hgi

5 Mién chép hanh quyét dinh cai nghién bit budc tai cong 5 ngay lam viéc ké tirkhi |2 ngdy dat ty |3 ngay lam viéc ké tir khi UBND cfio xa
ddng nhén da hd so hop 16 18 40% nhén da hd so hop 18 P
3 Ho#n chép hanh quyét dinh cai nghién bit budc tai cdng 5 ngay lam viéc ké tirkhi |2 ngay dat tj |3 ngay lam viéc k& tir khi UBND cip xi
dbng nhén da hd so hop 1& 16 40% nhén di hd so hop 18 P
e L ) T 6 ngay 1am viéc ké tir khi |4 ngay dat ty |4 ngay 1am viéc k& tix khi ‘
4 Quyét dinh cai nghién ma tay ty nguyén tai cong ddng nhén dit hd so hop 16 16 66,7% héin dit h so hop 12 UBND cap x&
£ a P . .. . s o |3 nglylam viéc ké tirkhi |1 ngay dat ty |2 ngay 1am viéc k& tir khi P
5 Quyet dinh quan ly cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh nhan di hd so hop 16 18 33% nhan dia h so hop 16 UBND cap xa
III |Linh vye: Tré em
A e a1 < . 05 ngay lam viée ké tir khi |01 ngay dat |04 ngay lam viéc ké tir khi £
C ! : VIS
6 ham dit viéc chiam séc thay thé cho tré em nhan d hd so hop 18 16 20% nhan di hd so hop I& UBND cap xa
PhA d a A =X - K 7o 2 o A ) . ., )
€ duyét ke hogch ho tro, can thip doi véi tré em bi xam o7\ 1 i 18 i khi |01 ngdy dat |06 ngay Tam vige ké ti khi S
7 hai ho#c ¢6 nguy co bj bao luc, béc 16t, bd roi va tré em ¢ 4 hd so hop 16 716 14.3% |nhn di hd so hop 16 UBND cép x&
hoan canh dc biét nhéndihosohople [ty 1§ 14,3% 0 sohop ¢
P > > - , r 3 AT 7 -y . .
ang ky nhan chim soc thay the cho tré em doi voi canban, f, o oo 0 ciac 18 e khi [03 ngay dat |12 ngay 1am vige ké tir khi .
8 ngudi dai dién gia dinh nhén chim séc thay thé khéng phai nhén dit hd so hop 1& » 18 20% nhan da hd so hop 1 UBND cap x&
14 ngudi thén thich clia tré em 4n du ople  |tylez0% an op ¢
Théng bao nhan chim séc thay thé cho tré em dbi véi ca N T A LA e Lhs 5 A 1 i LA en Lt
9 |nhan, ngwdsi dai dién gia dinh nhan chim séc thay thé 2 11]15] g :fm oyl kfl’f“ khi |03 I{‘%ﬁ/‘i@t ;ﬁa';g;’f Lag’s;’ﬁc k‘;’.t“ khil 'BND cép xa
ngudi than thich cia tré em 1 no SO hep I tylg 20% . op e
1. Chuyén tré em dang dwoc chim soc thay thé tai cosé trg |25 ngdy 1am viéc k& tir khi |05 ngay dat |20 ngay 1am viéc k& tir khi UBND c4p x&
gitip xd hdi dén c4 nhan, gia dinh nhan chim s6c thay thé.  |nhdn di hd Ragecp 18 ty1620%  |nhén di hd so hop 1& P








QUY TRINH THU TUC HANH CHiNH :

Lién théng,|cit giam thoi gian giii quyét so véi quy dinh hién hanh cia nganh
Lao dong - Thwong binh va Xa hoi 4p dung trén dia ban tinh Ha Giang
(Ban hanh kdm theo Quyét dinh sé//J/O/QD- UBND ngay & thding.&.nam 2018 ciia

Chu tich UBND tinh Ha Giang) .

A. THU TUC HANH CHINH LIEN THONG CAP TINH (79 TTHC)

I. Linh vy

1. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh lip trung tim gido duc nghé
trweong trung cdp cong lip trwe thudc tinh va trung tim gido duc nghe
trwdng trung cap tw thuc trén dia ban tinh.

1.1. Thoi
thuc hién 16 nga

1.2. Trac

Buée 1: §¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan hd so (tai Trung tAm
phuc vu hanh chinh cong).

: Gido duc nghé nghiép (19 tha tuc).

>

nghiép,
nghiép,

ian giai quyét: Theo quy dinh 20 ngay lam viée, cit giam 04 ngay,
lam viéc. ,

nhiém giai quyét:

- Danh muyc thanh phén hd so nhan tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cia
khach hang.

S6
TT

Tén thanh phin

Tiéu chuan

S6
lrong

Ghi
cha

trung cép
nghiép, t6

(theo méu
dinh so 1

Van ban d
doi voi trung tdm gido duc nghé nghiép, truong

Chinh phu).

3 nghi thanh I4p ctia o quan chu quan

cong lap; van ban dé nghj cho phép

thanh I8p cia to chirc x& hoi, to chirc xa hoi - nghé

chirc kinh &, ¢4 nhan d6i v6i trung tim

gido duc nghé nghiép, trudng trung cip tu thuc.

tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
43/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cia

Bén chinh

01

truong tru
hanh kem

Pé 4n thagh 1ap trung tdm gido duc nghé nghiép,

ng cip. (theo mdu tai Phy lyc II ban
theo Nghj dinh s6 143/2016/ND-CP

ngay 14/10/2016 cua Chinh phu)

Ban chinh

01

| so bd cac

dung cho K

Du thao quiy hoach téng thé mit bing va thiét ké

s6ng trinh kién tric xay dung, bao dam

phu hop véi nganh, nghé, quy mo, trinh d§ dao tao
va tiéu chuan dién tich st dung, dién tich xay

joat dong hoc tip va giang day.

Ban chinh

01

Ban sao ¢4
dung dét, ¢
thuén giao
cép tinh, tr

chimg thuc Gidy chimg nhan quyén sir
juyén so hitu nha & hoc vin ban chép
dét, cho thué dét cua ny ban nhin dan
png d6 x4c dinh rd dia chi, dién tich, mdc

gidi cla ki dit va théa thuan vé nguyén tic thué co |,
s¢ vt chat san c6 phi hgp véi quy dinh ciia phép

Ban sao ¢6
ching thyc

01








lut va cac|gidy to phap ly lién quan con thoi han it
nhat 1a 05 nam ké tir ngay gt ho so.

Déi véi
trung cap

- Vén ban

ng tim gido duc nghé nghi€p, trudng

r thuc, ngodi céc hd so trén cin bd sung:

xac nhén kha nang tai chinh dé dau tu
5 | xay dyng trung tdm gido duc ngh€ nghiép, truong
trung cap cpa co quan, t0 chirc ¢6 tham quyén;

- Gidy to Khac chung minh quyén s& hiru v& tai

san 12 vbén goép clia ca nhan dé nghi thanh 1ap trung
t4m gido dic nghé nghiép, trudng trung cip.

Ban chinh

01

- Bién ban
trung tam g

- Danh sach

cac thanh vi

quan tri clia

- Danh sach,

‘| -Dukién H

Péi voi trung tdm gido duc nghé nghiép, truong
trung cdp tr thuc c6 tir 02 thanh vién gép von tré
1én, ngoai céc ho so trén can bd sung:

clr ngudi- dai dién dimg tén thanh 1ap
ido duc nghé ‘nghiép, trudng trung cap

6 | cia cac thanh vién gép von.

trich ngang cac thanh vién Ban séng l4p.
hinh thitc va bién ban gép vén ctia
én cam ket gép von thanh lép.

61 ddng quan tri va Cha tich Hai dong
truong trung cap.

Béan chinh

01

S lwgng hd
S& Lao don
08 ngay lam viéc.

so nhan tai Trung tdm phuc vy hanh chinh céng ctia khich hang: 01 bd
g - Thuong binh va X4 hoi té chirc thdm dinh hd so, trinh UBND tinh:

Danh muc hd so sau thy ly va kém theo hd so da thu tai Trung t&m phuc vu hanh
chinh cong trinh UBND tinh.
So A s N . 2 S6 | Ghi
IT Tén thanh phan Tiéu chuan lwgng | chi
s Béan chinh
1 | To trinh ’ hodic chit ky sé 01
2 | Dy thao Quyét dinh hanh chinh Ban du thao 01
Ho so dd thu tai Trung tdm phuc vu hanh | Ban sao (pho t6)
3 A y 01
chinh cong hoic scan

S6 hrong hp so can gui t6i UBND tinh (tai BS phdn Mjt civa cia Van phong

UBND tinh): 01 bg

Buwéce 2: UB
binh va Xa hoi (tai

IND tinh xem xét, quyét dinh vz‘i tra két qua cho S& Lao dong - Thuong
b phdn Mot cira ciia Vin phong UBND tinh): 08 ngay lam viée

Két qua giai quyét tai Uy ban nhan dén tinh
s6 e . . S& | Ghi
TT Tén thanh phan | Tiéu chuin legng | chi
Quyét dinh thanh 1ap trpng tdm gido duc nghé
1 nghiép, trudng trung cap cong 1dp truc thude Ban chinh 02

tinh va trung tam gido duc nghé nghiép,
trirdng trung)cép tu thyuc trén dia ban tinh.








Budérc 3: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tra két qua cho co quan, t6 chirc, ca
nhéin ¢6 nhu cau thanh 14p trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng trung cap (fai Trung
tém phuc vu hanh|chinh cong). '

2. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh lip phan hi¢u ciia truomg trung cip cong
1ap trwe thugce tinh va phan hi¢u cia truong trung c4p tw thuc trén dia ban tinh.

2.1. Thoi gian gidi quyét: Theo quy dinh 10 ngiy lam viée, cét giam 02 ngay,
thue hién 08 ngay lam viéc.

2.2. Trach{nhiém giai quyét:

Buwéc 1: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan hd so (tai Trung tam
phuc vu hanh Chl}’lh cong).

Danh muc thanh phdn hd so nhén tai Trung tim phuc vu hanh chinh cbng clia
khéch hang.
So6
TT

S6
lwong

Ghi

Tiéu chuan .
chi

Tén thanh phin

Vin ban dé
chi quan d
ban d& nghi
td chirc x3

nghi thanh 1dp phéan hi€u cua co quan
0i v6i truomg trung chp cong 14p; van
cho phép thanh 13p clia tb chirc xa hoi,
hoi - nghé nghiép, t6 chuc kinh té, ca

nhén d6i véi trudong trung cp tur thuc. (theo mau

tai Phu lug

I ban hanh kém theo Nghi dinh 56

143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cua Chinh

phil).

Ban chinh

01

Dé 4n thanh

lap phéan hiéu trudng trung cip. (theo

mé'u tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cua Chinh

phv)

Ban chinh

01

Duy thdo quy
bd céac cong;

hoach tdng thé mit bing va thiét ké so
trinh kién tric xay dung, bdo dam phu

hop véi nganh, nghé, quy mé, trinh d6 dao tao va

tiéu chuin
cho hoat ¢

ién tich st dung, dién tich x4y dung
g hoc tip va giang day.

Ban chinh

01

Ban sao ¢6 thung thuc Gidy chimg nhén quyén sir

dung dét, q

yén s¢ hiru nha ¢ hodc vén ban chép

thuén giao dat, cho thué dit cia Uy ban nhén dén
cép tinh, trong d6 xac dinh rd dia chi, dién tich,

moc gioi cu
thué co s¢ Y
cua phap lu?
thoi han it n

h khu dat va thoa thuan vé nguyén téc
/at chét 55n cO phu hgp v6i quy dinh
it va cac gidy to phap 1y lién quan con
W4t 12 05 nam ké tir ngay giri ho so.

Ban sao ¢6
chung thuc

01

Péi v6i trudng trung cip tu thuc, ngoai cac hd so

trén can pha

- Vin ban x

b sung:

ac nhan kha néng tai chinh d¢ dau tu

Ban chinh

01

xfdy dung phéan hiéu cta trudng trung cip cia co








- Gidy to

quan, to chirc ¢6 tham quyén.

san 1a vor) gop cta cé nhan dé nghi thanh I4p
truedng trung cap.

khic ching minh quyén sé hitu vé tai

bo sung:

1ap.

Péi v6i trudmg trung cép tu thuc c6 tir 02 thanh
vién gop voOn trd 1€n, ngoai céc hd so trén can phai

- Bién ban
6 | trudong trung cdp cia cac thanh vién gop von.

- Danh sach trich ngang céc thanh vién Ban sang

- Danh sach, hinh thtrc va bién ban gop vén cia
cac thanh vién cam két gbp von thanh lap.

cr ngudi dai dién dung tén thanh 1ap

Ban chinh 01

S6 luong hd so nhén tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua khach hang: 01 bg.
S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi td chire thdm dinh hd so, trinh UBND tinh:

04 ngay lam viéc.

Danh muc|hd so sau thy ly va kém theo hd so da thu tai Trung tdim phuc vu hanh
chinh c6ng trinh UBND tinh.
S6 A ors A . 2 S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lwgng | chi
\ Bén chinh :
I To triqh : hoic chit ky sb 01
2 Dg thdo Quyét dinh hanh chinh Ban du thao 01
HO so d3 thu tai Trung tdm phuc vy hanh | Ban sao (pho t6)
3 PR y 01
chinh cong hoéc scan

S6 lugng

UBND tinh): 01 bd

hd so can giri t¢i UBND tinh (tai B§ phdn Mjt cira cia Vin phong

Birée 2: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi (tai bd phdn Mot cira cuia Vin phong UBND tinh): 04 ngdy lam viéc
Két qua gidi quyét tai Uy ban nhén dén tinh

4 z —.
?; Tén thanh phin Tiéu chuin mf;;g gl':l,‘
Quyét dinh|thanh 1ap phan hiéu cia truong trung
1 | cdp cobng lap tryc thude tinh va phén hiu cta Béan chinh 02 |
trudng trung cap tu thuc trén dia ban tinh (

Bwée 3: S

¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tra két qua cho trudng Trung cp

cong lap, trudng Trung cap tu thuc (tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong).

3. Tén thqa

tuc hanh chinh: Chia, tich, sap nhap trung tim gido duc nghe

nghiép, truomng trung cap cong lap truc thudc tinh va trung tim gido duc nghé

nghiép, truong t

ung cap tw thuc trén dia ban tinh.

3.1. Thoi gian gidi quyét: Theo quy dinh 10 ngay lam viéc, cit giam 02 ngay,
thue hién 08 ngay lam viéc.







3.2. Trach nhiém giii quyét:

Buwoe 1:

phuc vu hanh chinh cong).

Danh mug
khéch hang.

S Lao dong - Thuong binh va X& hoi tiép nhan hd so (tai Trung tam

thanh phin hd so nhén tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cbng cia

S6
TT

Tén thanh phin

Tiéu chuan

S
lwong

Ghi
chu

Vin ban

chinh, phi
gido duc n
sap nhap Vv
nghiép, truy

& nghi cia co quan chii quan dbi voi

trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng trung chp
cong lap; van ban cua td chirc, ¢4 nhan s huu
hogc dai d:}n hop phép cua nhitng nguoi gop vbn
thanh 1dp d6i vdi trung tam gido duc nghé nghiép,
1 | truomg trung cip tu thuc, trong dé néu rd 1y do,
muc dich cha viéc chia, tidch, sdp nhdp; tru s&

hiéu, dia diém dao tao cla trung tdm
ghé nghiép, trudng trung cdp sau khi
4 tru s& méi trung tAm giso duc nghé
yng trung cAp sau khi chia, tach.

Ban chinh

01

Dé 4n chia,
an bao dan
7 | gidng vién,

dong trong

han chuyén

nghiép, trug

tach, sap nhap trung tim gido duc nghé
bng trung cép, trong d6 1am rd phuong
1 quyén loi clia ngudi hoc, gido vién,
can bd quan Iy, nhén vién va ngudi fao
trung tam gido dyuc ng,he nghiép, truong

trung cép; ké hoach, thoi gian du kién, 16 trinh thuc
hién viéc chia, tich, sap nhép; thi tuc va thoi

d0i tai sén, chuyén do6i von gop.

Béan chinh

01

3 | gido duc n
chia, tach,
doi véi tru

trung cép w

Bién ban hop, nghi quyét cia Hoi df‘)ng quan tri
hodc nhitng ngudi gép von thanh ldp trung tdm

she nghi¢p, trudng trung cap ve viéc
sap nhdp co s& gido duc nghé nghiép
ng tim gido duc nghé nghi€p, trudng
thuc. :

Bén chinh

01

S6 lwong hd so nhén tai Trung tAm phuc vu hanh chinh ¢6ng ctia khach hang: 01 bo.

S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi t chire thAm dinh hd so, trinh UBND tinh:
04 ngay lam viéc.

Danh muc hd so sau thy 1y va kém theo hd so d thu tai Trung tim phuc vy hanh
chinh cong trinh UBND tinh.
S6 A g1 3 . % S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lrgug | chi
N Ban chinh
I | To trinh ] hoic chit ky sb 01
2 _| Dy thao Quyét dinh hanh chinh Ban dy thao 01
3 HO6 so da thu tai Trung tdm phuc vy hanh | Ban sao (pho t6) 01
chinh cong hodc scan








S6 lrong hd so cin giri t6i UBND tinh (tai B phdn Mgt cira ciia Vin phong
UBND tinh): 01 ﬂ,@

Buéc 2: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi (tai bg phdn Mot cira cua Vin phong UBND tinh): 04 ngay lam viéc

Két qua giai quyét tai Uy ban dén dan tinh

J4 A .
?'(I)‘ Tén thanh phin Tiéu chuén luf;g g:::
Quyet dinh chia, tach, sap nhap trung tam gido duc
1 nghé nghiép, truomg trung cép cong 1ap trye thude Ban chinh 02
tinh va tryng tAm gido duc nghé nghiép, trudng
trung cép tir thuc trén dia ban tinh

Budre 3: S¢ Lao dong - Thuong binh va X hoi tra két qua cho trung tdm giéo duc
nghe nghiép, trukmg trung cip cong lap; trung tim gido duc nghé nghiép, trudong trung
cap tu thuc (tgi Trung tdm phuc vu hanh chinh cong):

4 Tén thii tuc hanh chinh: Giai thé trung tim gido duc nghé nghiép, truomg
trung cap cong Iap truc thudc tinh va trung tam gido duc nghe nghiép, trwong trung
cip twr thyc trén dia ban tinh

4.1. Thoi|gian gidi quyét: Theo quy dinh 20 ngay lam viéc, cit giam 04 ngay,
thyc hién 16 ngay 1am viéc.

4.2. Trach nhiém gidi quyét:

Bwée 1: $& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhén hd so (tai Trung tém
phuc vu hanh chinh cong).

Danh my¢ thanh phan hd so nhan tai Trung tim phuc vu hanh chinh céng cia
khéch hang.
S6
TT

S6
lwgng

Ghi

Tiéu chuan 3
chu

Tén thanh phan

a) Doi véiltruong hop bi giai thé
Vién ban dé nghi giai thé cta co quan, ¢6 thim
quyén, trong d6 néu 13 Iy do bi giai thé va kém

theq maot ti
- Két luén
pham céac

ong cac vin ban sau day:
thanh tra, kiém tra d6i véi hanh vi vi
quy dinh cia phap ludt gdy hiu qua

nghiém trcmg

- Quyét dmh dinh_chi hoat dong dao tao cia co
1 | quan c6 tham quyén dbi v6i hanh vi hét han dinh
chi hoat dong dao tao ma khong khic phuc duoc
nguyén nhén din dén viéc bi dinh chi.

- Bién ban kiém tra clia co quan c6 thAm quyén cap
gifly chimg nhén dang ky hoat dong glao duc nghé
nghi€p hoge co quan chi quan d6i véi trurdomg hop:

+ Khong duge cap glay ching nhén ding ky hoat
dong glao duc nghé nghi€p sau thoi han 36 théng
i voi trirong trung cip hojic 24 thang dbi voi

Banchinh | 01








trung tdm [ido dyc nghé nghiép ké tir ngay quyét
dinh thanh |lap hodc cho phép thanh lap c6 hi¢u luc.
+ Khéng tifién khai hoat dong dao tao sau thoi han
24 thang ké tir ngdy dugc cép gidy chimg nhén
déng ky haat dong giéo duc nghé nghiép.

b) Déi v6i trudmg hop d& nghi giai thé

Vin ban d€ nghi cia co quan chi quén, trong d6
néu ro ly| do giai thé va phuong an gidi the
Phuong 4n| giai thé bao gdm: Phuong 4n giai quyét
tai san; phwong 4n bdo dam quyén loi cia ngudi

hoc, gido vién, giang vién, cdn bd quan ly, nhén
| vién, ngudi lao ddng va thuc hién nghia vu vé tai
chinh theo|quy dinh cuia phép ludt.
) luqng:ﬁ so nh4n tai Trung tAm phuc vu hanh chinh céng ciia khach hang: 01 b.
S& Lao ddng - Thuong binh va X4 héi tb chirc thim dinh hd so, trinh UBND tinh:
07 ngay lam viéc
Danh muc h so sau thy Iy va kém theo hd so da thu tai Trung tim phuc vi hanh
chinh cdng trinh UBND tinh.
S6 . 3 " z S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan legng | chi
o Bén chinh
1 | T trinh ' hoiic chit k¥ s6 01
2 | Dy thdo Quyét dinh hanh chinh Bén du thao 01
3 HO6 so di|thu tai Trung tdm phuc vu hanh | Ban sao (pho td) 01
chinh cong hoéc scan

S6 lugng

UBND tinh): 01 bd

hd so can giri t6i UBND tinh (tai B¢ phdn Mt cira cia Vin phong

Buéc 2: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao déng - Thuong
binh va X3 héi (tti bo phdn Mt cira cua Vin phong UBND tinh): 09 ngay lam viéc

Két qua gifi quyét tai Uy ban nhén dén tinh

S6 A 3 a : | S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lwong | chii
Quyét dinh giai thé trung tAm gido dyc nghd
1 nghi¢p, trudng trung cap cong lép trye thude tinh Ban chinh 02

va trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng trung

cép tu thyd trén dia ban tinh.

Buéc 3: S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi tra ket qua cho trung tdm gido dyc
nghé nghiép, trung cip cong lap; trung tim gido duc nghé nghiép, treong trung cép tur
thuc (tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng).

5. Tén thi tuc hanh chinh: Chim ditt hoat déng phan hi¢u céia trwdmg trung cip

cong I3p trye thue tinh va phin higu ciia trudng trung cap t thuc trén dja ban tinh.

5.1. Théi [gian gidi quyét: Theo quy dinh 20 ngay lam viéc, cit gidm 04 ngay,
thyc hién 16 ngay lam viéc.







5.2. Trach
Budce 1: S

nhiém giai quyét:

phuc vu harnh chinh céng).

& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tiép nhan hd so (tai Trung tim

Danh mud thanh phin hd so nhén tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cbng cua

khéch hang.

S6
TT

Tén thanh phén

Tiéu chuan

S6
lwgng

Ghi
chu

a) Doi véi
Vin ban d
trrdng trul
trong d6 n

- Két lugn
pham céc

quan c6 thé
chi hoat d¢
1 | nguyén nha
- Bién ban
gidy chimg
nghiép hod
khéng trién
thang ké tir
hoat dong g
b) Péi vai
Vién ban de
chirc dé ng
néu rd ly
chim dut |

trudng hop bi chim dit hoat dong

8 nghi chdm dirt hoat dong phan hiéu
1g cdp cia co quan c6 thdm quyén,
Bu 15 1y do bi chim dut va kém theo

mot trong ¢ac vin ban sau day:

thanh tra, kiém tra d6i v6i hanh vi vi
quy dinh cia phép luit gdy hdu qua

nghiém trong.
- Quyét dinh dinh chi hoat dong dao tao cua co

Aim quyén dbi voi hanh vi hét han dinh
ng dao tao ma khong khic phuc duge
an din dén viéc bi dinh chi.

kiém tra clia co quan c6 thdm quyén cap
nhén dang ky hoat dong glao duc nghé
¢ co quan chi quan dbi véi truong hop
khai hoat dong déo tao sau thoi gian 24
ngay dugc cap gidy chimg nhén ding ky
rido duc nghé nghiép

truong hop dé nghj chém dut

¢ nghj ctia co' quan chi quén hogc t6
hi thanh 14p truong cao ding, trong d6
do chAm dirt hoat dong va phuong an
10at dong.

Ban chinh

01

S6 Irong
S& Lao dg

6 so nhén tai Trung tim phuc vu hanh chinh céng ciia khach hang: 01 bo.

ng - Thuong binh va Xa héi t6 chire thAm dinh hd so, trinh UBND tinh:
07 ngay lam viéc,

Danh mug hd so sau thy 1y va kém theo hd so di thu tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cdng trinh UBND tinh.
So A s 5 x S6 | Ghi
T A * A A
TT én thanh phan Tiéu chuan lwong | chii
N Ban chinh '
I | To trinh i hoic chir ky sb 01
2 | Dy thao Quyét dinh hanh chinh Ban du thao 01
HO6 so dd| thu tai Trung tdm phuc vu hanh | Ban sao (phd t0)
3 1A y 01
chinh cong hodc scan
S& luong [hd so cin giri t6i UBND tinh (tai B phdn Mot cira cia Vin phong

UBND tink): 01 t

0

e








Buréc 2: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hdi (tgi b6 phdn Mt cira cia Vin phong UBND tinh): 09 ngay lam vige

Két qua gidi quyét tai Uy ban dén d4n tinh

S6 A ra A i : | So | Ghi
Tén thanh phan Tiéu chuan lwong | chii

Quyét dinh chém dut hoat dong phin hi€u cia
1 | trudng trung cip cong lap truc thudce tinh va phan | Ban chinh 02
hiéu cua trirong trung cap tu thuc trén dia ban tinh

Buéc 3: §& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tré két quéa cho trudng trung cip
cOng lap, trudng trung cap tu thuc (fgi Trung tdm phuc vu hanh chinh céng).

6 Tén thfi tuc hanh chinh: Pdi tén trung tim gido duc nghd nghiép, trudng
~ trung cdp cong Iap trwc thude tinh va trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung
cﬁp tu thyc trén dja ban tinh

6.1. Théi gian giai quyét: Theo quy dmh 05 ngay lam viée, cit giam 0 ngay, thuc
hién 05 ngay lam vigc.

6.2. Trac

Buéc 1: $& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan hd so (tai Trung tdm
phuc vu hanh chiph cong).

Danh mu¢ thanh phén hd so nhan tai Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cia
khéch hang,

S8 o .~ | S6 |Ghi
TT Tén thanh phan ‘ Tiéu chuan lwong | chi

nhiém giai quyét:

Van ban cjia co quan chi quan d6i vé6i co s& gido
duc nghé [nghiép cong 1p hodc vin ban cua td
chire, ca nhan s hiru hodc dai dién hop phap cua
1 | nhitng ngudi gép vén thanh 1ap ddi véi co s gido | Banchinh | 01
dyc nghé nghi¢p tw thuc, trong d6 néu rd ly do cua
viée d6i tén; tén clia co s& gido duc nghé nghiép
sau khi thay dbi

S6 hegng :to so nhén tai Trung tdm phuc vy hanh chinh céng ciia khach hang: 01 b3.

S¢ Lao dgng - Thuong binh va X4 héi thim dinh hd so, trinh UBND tinh: 3 ngay
1am viée. ’ :
Danh my¢ hd so sau thu Iy va kém theo hd so d4 thu tai Trung tdm phyc vu hanh
chinh ¢ong trinh {UBND tinh.
So A s A " 2 S6 | Ghi
T Tén thanh phan Tiéu chuan hrgug | chii
N ’ Ban chinh
I' | Totrinh ' hodc chirky sé | !
2 | Dy thdo qpyét dinh hanh chinh Ban du thao 01
3 HO6 so da thu tai Trung tdm phuc vu hanh chinh | Ban sao (pho t6) o1
cong hoidc scan








UBND tinh): 01 b9

binh va X& hdi (tar

Sb lugng hd so cAn giri t6i UBND tinh (fai Bé phdn Mot cira cia Van phong

Buéc 2: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao dong - Thuong

Két qua gidi quyét tai Uy ban nhan dan tinh

bo phdn Mot cira cua Vin phong UBND tinh): 02 ngdy lam viéc

va trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng trung
cap tu thucitrén dia ban tinh

S6 A s \ o : | S0 | Ghi
T Tén thanh phan Tiéu chuan lugng | chi
Quyét dinh ddi tén trung tAm gido duc nghé
i nghiép, truong trung cap cong lap tryc thude tinh Ban chinh 02

nghe nghiép, trud

Buée 3: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi tra két qua cho trung tdm gido duc

cap tu thyc (tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong).

ng trung cAp cong lap, trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng trung

7. Tén thil tuc hanh chinh: Cho phép thanh Iap trudng trung cép, trung tim
gizo duc nghé nghiép c6 von diu tw nuéc ngoai.

7.1. Thoi gian giai quyét: Theo quy dinh 55 ngay 1am viéc, cit giam 15 ngay,
. thuc hién 40 ngayjlam viéc.

7.2. Trach{nhiém gidi quyét:

Buéce 1: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan hé so (tai Trung tém

phuc vu hanh chinh cong).
Danh muc|thanh ph'ﬁm hd so nhén tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cta
khéach hang.
S6 A s 2 n z So | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lwong | chii
Vian ban dé& nghi cho phép thanh lap truong trung
1 | cp, trung tim gido duc nghé nghiép c6 vén diu tw | Ban chinh 01
nudc ngoai
Ban sao ¢ chimg thyc gidy chimg nhin ding ky | Ban sao c6
2 | . 01
dau tu. ching thuc
Pé an thanh 13p trudng trung cép, trung tim gido
duc nghé néhlep, trong d6 xac dinh 10:
- Tén goi clia truong trung cip, trung tim gido duc
nghe nghl, ; muc tiéu, nhlpm vu; p’ham vnrhoat
dong; bﬁng'[,p ching chi s€& cép; du kién co cdu bd
© 3 | méy td chire, quén ly, diéu hanh; Banchinh | o1

- Dy kién cu thé ké hoach xdy dyng, phat trién va
quy md dab tao cia trudmg trung cép, trung tam
gido duc néhe nghiép trong timg giai doan, trong
d6 1am r3 kha nang dap Ung cac diéu kién vé co s
vét chét, thiét bi; chuong trinh dao tao; ddi ngii
nha gido tk[llCO quy dinh tai cdc khoan 2, 3 va 4
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Diéu 16 Nghi dinh s6 48/2015/ND-CP.
Vin ban chéap thuén giao dat hoac cho thué dat cia
Uy ban nhén dan cAp tinh d6i véi truimg hop phai
x8y dyng ¢o sO vét chét (trong do xdc dinh ré dia
4 | chi, dién tich, méc gidi cua khu dat) va théa thuin | Ban chinh 01
v& nguyén| tic thué co s& vit chét ¢6 sin c6 phu
hop véi quy dinh phap luat va céc gidy to phap ly
¢ lién quan
Dy én dau tu xdy dung co s¢ vét chit, gom phan
thuyét minh va thiét ké chi tiét tru'(‘mg trung cap, .
> trung tim |gido duc nghé nghiép d6i véi trudong Ban chinh 01
hop pha1 xpy dung co s& vt chit.
Céc gidy 1o minh ching néng lyc tai chinh theo
6 |mbc quy dinh tai khoan I Diéu 16 Ngh; dinh s6| Ban chinh 01
48/2015/ND-CP.
S6 lugng I so nhn tai Trung tim phuc vy hanh chinh céng cia khéch hang: 01 b.
S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi td chic thim dinh hd so, trinh UBND tinh:
10 ngay lam viéc :
Danh mug hd so sau thu 1y va kém theo ho so dd thu tai Trung tdm phyc vy hanh
chinh ¢dng trinh UBND tinh.
S6 A ra \ n 2 So | Ghi
TT Tén thanh phan Tieu chuan lwgng | chi
Ban chinh
L |Tomnh | hodic chirky s6 | °.
2 | Dy thdo Quyét dinh hanh chinh Béan du thio 0l
3 Ho so da thu tai Trung tim phyuc vu hanh chinh | Ban sao (pho t6) o1
cong . hoidc scan
S6 lugng hé so can gtri té6i UBND tinh (fai B phdn Mgt cira ciia Vin phong

UBND tinh): 01 t

0

Buwdc 2: UBND tinh xem xét, quyét dinh v tra két qua cho S& Lao dong - Thurong
binh va Xa h{i (tai b phdn Mot cira cua Vain phong UBND tinh): 30 ngay 1am viéc
Két qua gihi quyét tai Uy ban nhén dén tinh
So . A s : | S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuin lwgng | chi
Quyét dinh cho phép thanh l3p truomg trung cép,
1 |trung tm |gido duc ngh& nghiép ¢6 von ddu to | Ban chinh 02
nudc ngoai.

Bwée 3: SG

0 Lao dong - Thuong binh va X hji tra két qua cho T6 chirc, ca nhan dé

nghj cho phép thanh 1ap truong trung cAp/trung tdm gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu

nuwée ngoai (fgi T

8. Tén thi
von diu tw nuéd

rung tdm phuc vy hanh chinh céng).

trung cp c6
noi dit tru so

| tuc hanh chinh: Cho phép m6’ phin hiéu ciia truwdém
ngoai (1gi cdc tinh, thanh phd khdc véi tinh, thanh ph

g

0

chinh cia tru’o’ng trung cip)
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8.1. Thoi
thue hién 40 ngay lam viéc.

8.2. Trich

Bude 1:
phuc vu hanh chinh cong).

nhiém gidi quyét:

gian glal quyet Theo quy dinh 50 ngay lam vigc, cét glam 10 ngay,

S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi tiép nhan hd so (fai Trung tdm

Danh mug thanh phdn hd so nhan tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong ciia

khach hang.

So

T Tén thanh phin

Tiéu chudn

kY
lugng

Ghi

chu

Vin ban d& nghi cho phép m& phén higu cla

! trurdng trung cap

Ban chinh

01

Bén’sao co
tir gén voi

chimg thuc gidy chiing nhin ding k\j’dﬁu

Vi¢c md phédn higu cla trudng trung cap.

Ban sao ¢c6
ching thye

01

Bén sa0 c6
hoac glay

chimg thyc gidy to kiém dinh chét luong
1 cong nhin chit lrgng cia co quan co

thim quyélp cha Viét Nam hodc clia nuéc ngodi

Ban sao ¢é
chirng thye

01

D4 én chi tjt dé nghi md phan hiéu phai xéc dinh 15

+ Tén goi|cua phan higu; muc tiéu, nhle,m vu; dyr
kién co cép bo may td chirc, quan ly, diéu hanh va
céc hoat ddng giso duc nghé nghiép tai phan hiéu;

+ Dy kién|cu thé ké hoach xdy dung, phat trién va
quy mé d2p tao cta phén hiu trong timg giai doan,
trong d6 13m rd kha ning dép vmg cac diéu kién vé

co s¢ vat
ngli nha gi

chét, thiét bj; chuong trinh dao tao; d6i
h0 phi hop véi quy dinh phap luat.

Ban chinh

01

Vin ban cl
Uy ban

ép thuén giao dat hodc cho thué dit clia
dan cép tinh d6i véi truong hop phai

xdy dyng ¢o sO vét chét (trong do xdc dijnh ré dia
chi, dign tich, méc gidi cua khu daz) va thoa thugn
vé nguyén tic thué co s& vét chat co s&n ¢6 phu
hop v6i quy dinh phap lut va cac gidy t& phap Iy
6 lién q

Ban chinh

01

Dy 4n d4y tu xdy dyng co s& vat chat, gom phén
thuyét minh va thiét ké chi tiét trudng trung cap,
trung tdm| gido duc nghé nghiép ddi véi truomg
hop phéi Xy dumg co s& vit chit.

Ban chinh

01

Céc gidy to minh ching ning lyc tai chinh theo
mirc quy (linh tai khoan I Piéu 16 Nghj dinh s
48/2015/ND-CP.

Bén chinh

01

S6 luong K6 so nhan tai Trung tim phuc vy hanh chinh cong ctia khach hang: 01 bd.

S& Lao ddng - Thuong binh va X4 hoi t chire thim dinh hd so, trinh UBND tinh:
10 ngay lam viéd.
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- Danh myc hd so sau thu Iy va kém theo hd so da thu tai Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong trinh UBND tinh.
So Tén thanh phin Tiéu chuin S6 | Ghi
TT P lwgng | chu
N Bén chinh
1 | Totrinh hoiic chir ky s6 01
2 | Dy thao Quyét dinh hanh chinh Ban du thio 01
5 Hb so da thu tai Trung tim phuc vu hanh chinh | Ban sao (phd t6) 01
cong hodc scan
S6 luong [hd so cin giri t6i UBND tinh (tgi B phdn Mot cira cia Vin phong

UBND tinh): 01 |

Buwée 2: U

DO
IBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao dong - Thuong

binh va Xa hi (igi bg phdn Mot cira ciia Vin phong UBND tinh): 30 ngdy lam viéc

Két qua gfai quyét tai Uy ban nhan dén tinh
S6 A s N a : | S6 | Ghi
TT , Tén thanh phan Tiéu chuin lrong | chi
Quyeét qlnh cho phép mé& phén hiéu cua truorng
trung cap co6 vbn dau tr nude ngodi (tai cdc tinh, , ,
L thanh pho khdc vdi tinh, {hanh pho noi dat tru s¢ Bén chinh 02

chinh cua truong trung cdp)

Buéc 3: §¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi tra két qua cho Nha d4u tr dé nghi
cho phép m& phén hiéu cua truomg trung cip ¢6 von diu tr nrde ngoai tai cac tinh, thanh
phd khéc v6i tinh, thanh phd noi dit tru sé chinh ctia trudong trung cdp (tai Trung tdm
phuc vu hanh ch nh cong).

9. Tén thii tyc hanh chinh: Cho phép mé phan hiéu cia truong trung cap 6
von diu tw nwgc ngoai (frong cing mot tinh, thanh pho noi dgt tru sé chinh cia
truong trung cap)

9.1. Thoi| gian gidi quyét: Theo quy dinh 55 ngay lam viéc, cét giam 15 ngay,
thue hién 40 ngay lam viéc.

9.2. Trach nﬁiém giai quyét:
Buéc 1: 8¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhén hd so (tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong). .
Danh mug thanh phﬁn hd so nhén tai Trung tdm phuc vu hanh chinh coéng cua
khach hang.
Sé A rs A a z | So | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lwgng | chi
1 Va{1 ban |d¢ rggh; cho phép mé phéan hiu cia Ban chinh 01
trueong trung cap .
’ Ban sao ¢6 ching thuc gidy chimg nhdn dang ky | Ban sao ¢ 01
dau tu dicn chinh chirng thuc
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Ban sao ¢6
hodc glay te
thAm quyén!

chimg thue gidy to kidm dinh chét luong
O ¢cong nhén chat lugng cia co quan c6
cua Viét Nam hodc cia nudc ngoai

Ban sao ¢6
chirng thyc

01

Pé 4n chi ti

&t dé nghi mé phén hiéu phai x4c dinh &

+ Tén goi ca phan hiéu; muc tiéu, nhiém vy; du
ki€n co cay bo may t6 chirc, quén ly, di€u hanh va
cac hoat ddng gido duc nghé nghi€p tai phéan hiéu;

+ Dur kién cu thé ké hoach xay dung, phat trién va

quy mo dao tao cua phan hiéu trong timg giai doan,

co s vit

rd kha néng dép ung cac dicu kién vé
hat, thiét bi; chuong trinh dao tao; do6i

ngil nha gido phi hop v6i quy dinh phdp luat.

Ban chinh

01

Vin ban chlép thuén giao dét hoic cho thué dat cia

Uy ban nh4
xdy dung ¢
chi, dién tic
vé nguyén
hop véi qu
¢6 lién quat

n dan cip tinh dbi vé6i truong hop phai
o s¢ vat chét (trong do xdc dinh ré dia
h, méc giGi cia khu daz) va thoa thuén
tic thué co s& vat chit cd san ¢ phu
y dinh phép ludt va cac gidy to phap ly
1.

Bén chinh

01

Dy 4n dau
thuyét minl
trung tdm
hop phai X3

tu x8y dung co s& vat chat, gébm phan
1 va thiét ké chi tiét truong trung cap,
gido duc nghé nghiép d6i voi truong
y dung co s& vt chét.

Bén chinh

01

Céc gidy

y minh chimg néng lyc tai chinh theo

7 | mirc quy Ban chinh 01

48/2015/N

inh tai khoan I Piéu 16 Nghi dinh sb
-CP.

S6 lugng hi so nhén tai Trung tdm phyc vy hanh c'hinh'cc”)ng cta khéch hang: 01 bo.

S& Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi tb chirc thdm dinh hd so, trinh UBND tinh:
10 ngay lam viéc. ‘

Danh muc [h6 so sau thu ly va kém theo hd so da thu tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cdng trinh WBND tinh.

S6 A A . 2 S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tieu chuin lrgng | chi
1 |Totrinh | Ban chinh |,

hodc chit ky s6
Ban du thao 01

2 | Dy thao Quyét dinh hanh chinh

3 Ho6 so d3 thu tai Trung tdm phuc vy hanh chinh | Ban sao (pho to) 01
cong hodc scan

S6 lucmg 6 so cAn giri t6i UBND tinh (tai B phin Mot cira ciia Van phong
UBND tinh): 01

Buéc 2: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao dong Thuong
binh va X hoi ( { bo phdn Mot ciea cua Van phong UBND tinh): 30 ngay 1am viéc

Két qua gidi quyét tai Uy ban nhan dan tinh
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S6 A g1 A .z | S0 | Ghi
T Tén thanh phan Ti€u chuan lrgng | chi
Quyét dinh Cho phép mé phén hiéu cua truong
1 |trung cép ¢6 vén ddu tu nuwdc ngoai (frong cung Ban chinh 02
mét tinh, thanh phd noi dit tru sé& chinh cia
trieomg trung cap)

Buoéce 3: SL) Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tra két qua cho Nha dau tu d& nghi

cho phép mé phﬂn hidu cia truong trung cip c6 vén dau tu nudc ngoai trong cing mot

" tinh, thanh pho noi dit try s& chinh ctia trudng trung cip (fai Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong).

10. Tén 't ‘u tuc hanh chinh: Sap nhip, chla, tach truong trung cép, trung tim
gido duc nghé nghiép cé von diu tw nwéc ngoai.

10.1. Thoi gian giai quyét: Theo quy dinh 30 ngiy lam viéc, cit giam 09 ngay,
thuc hién 21 ngay lam viéc.

10.2. Tréc'h nhiém giai quyét:

Buée 1: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan hd so (tgi Trung tdm
phuc vu hanh chinh céng).

Danh muc
khach hang.
So

thanh phin hd so nhén tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cia

S6 | Ghi

TT

Tén thanh phén

Tiéu chuan

lugng

cha

1

Vin ban dé

cép, trung ¢

nghi sap nhap, chia, tach trudng trung
am gido duc ngh¢ nghiép

Ban chinh

01

C6 mdt tror
+ Hop dbn
luét cua cé
quan soan

ndi dung c

- Tén, dia

trung tdm

- Tén, dia

trung tim g
- Thi tuc v
- Phuong 4

g céc loai giy to trong tng sau ddy:

g sap nhap do ngudi dai dién theo phap
¢ co s¢ gido duc ngh€ nghiép co lién
thao. Hop dong sdp nhép phai c6 cic
U yéu sau day:

chi try s& chinh cia tredng trung cép,
40 duc nghé nghiép nhén sép nhap;

chi tru s& chinh cia trdmg trung cip,
40 duc nghé nghiép bi sap nhap;

didu kién sap nhap;

stir dung lao dong;

- Thoi han, thi tuc va diéu kién chuyén dox tai san,
chuyen di phan vén gop cia trudng trung cép, trung

Ban chinh

01

tdm gido dy
- Thanh ph
tam gido dy
- Théi han
+ Quyét di
tdm gido ¢

nghé nghlep bi sap nhép;

gop vén ciia trudng trung cap, trung
ic nghé nghiép nhén sap nhap.

thue hién sap nhép.

nh chia, tach trudng trung cdp, trung
luc nghé nghiép ¢6 vén diu tr nude

M
A
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ngoai da duorc cht s¢ hitu co s giao duc nghé
nghiép thong qua. Quyét dinh chia, tach trudng
trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép phai
tuln thi cdc quy dinh cta phép luit hién hanh va
phai ¢6 cacndi dung sau day:

- Tén, dja chi try s& chinh cia truong trung cép,
trung tdm gido duc ngh¢ nghiép bi chia, tach;

- Tén, dia chi try s¢ chinh cha trudng trung cép,
trung tdm gido duc nghe nghiép s€ thanh lap;

- Nguyén tac va thu tuc chia, tach tai san;

- Phuong an str dung lao dong;

- Thoi han ya tha tuc chuyén di phan V(‘m‘g(’)p cua
trudng trung cap, trung tdm gido duc nghé nghigp
bj chia, tach sang trudng trung cap, trung tim giao
duc nghé nghiép méi thanh l4p;

- Nguyén téc giai quyét ca nghia vy ciia trudng trung
cap, trung tam gido duc nghé nghiép bi chia, tach;

- Thoi han!thuc hién chla, tach trudong trung cap,
trung tdm gido duc nghé nghiép.

+ Quyét dinh chia, tach phai dwgc gii dén tat ca
cac cha ng|va thong bao cho ngudi lao dong bict
trong thoi fhan 01 thang, ké tir ngay thong qua
quyéet dinh

10 ngay lam viéc.

S6 lwong hi so nhén tai Trung tim phyc vy hanh chinh cdng ctia khach hang: 01 bg.

S& Lao do

g - Thuong binh va X4 hdi tb chirc thdm dinh hd so, trinh UBND tinh:

Danh muc [hd so sau thu Iy va kém theo hd so di thu tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh c¢6ng trinh UBND tinh.

S6 A rs N o 2 S6 | Ghi
T Tén thanh phan Tiéu chuin lwong | chi
N Ban chinh
1| Totrinh i hoic chir ky sb 01
2 Dlg thdo Quyét dinh hanh chinh Ban du thao 01
3 HO so da thu tai Trung tdm phuc vu hanh chinh | Ban sao (pho to) 01
cdng hodc scan

UBND tinh): 01 bd

Sé lugng hd so cin giri t6i UBND tinh (fai B6 phdn Mét cira cua Van phong

Buéc 2: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao dong - Thuong

binh va Xa hoi (a7 bo phdn Mot cira cia Vin phong UBND tinh): 11 ngay lam viéc
Két qua gidi quyét tai Uy ban nhén dén tinh
So A . A o n 2 S0 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lwong | chi
Quyét dinh sap nhép, chia, tich truong trung cap,
1 | trung tdm gido duc nghé nghiép c6 vén dau tuw | Bén chinh 02

nudc ngoai
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Bwéc 3: Sér Lao dong - Thuong binh va Xa hji tra két qua cho Nha dau tr @& nghl
cho phép sap nhap, chia, tach trudng trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 vén

déu tu nude ngoail (fai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng).

11. Tén thii tuc hanh chinh: B3 nhiém hiéu trwéng trwomg cao ding cong lap

thuge Uy ban nhén dén cip tinh.

11.1. Thoi
thuc hién 18 ngay|lam viéc.

11.2. Trach nhiém giai quyét:

gian giai quyét: Theo quy dinh 20 ngay lam viéc, cit giam 02 ngay,

Buéc 1: So Lao dong - Thuong binh va Xa héi tiép nhan hd so (tai Trung tém

phuc vu hanh chinh cong).

Danh muc
khach hang.

thanh phin hd so nhén tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng ciia

S6

a A
T Tén thanh phan

on A
Tiéu chuan

S6
lwgng

Ghi
chu

Vin ban dé& nghi ngudi c6 thdm quyén quyét dinh
bd nhiém (theo mdu quy dinh tai phuc luc 11 kém
theo Thorizg tw sé 46/TT-BLDTBXH ngay
28/]2/2016] cua Bo Lao dong - TBXH quy dinh
diéu I¢ trudng cao dang d6i v6i nguon nhan sw tai
1 |ché hodc theo mdu quy dinh tai phy luc VI kém
theo Thong tw so 46/TT-BLDTBXH ngay
28/12/2016| cua B Lao dong - TBXH quy dinh
diéu 1é trwdng cao ding doi vdi ngudn nhdn su tir
noi khac hbac hiéu trucng dau tién cia truong
cao dding). ‘

Ban chinh

01

So yéu Iy lich ciia ngudi duge bo nhiém (theo mau
2¢-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
2 02/2008/Qi)—BN V ngay 06/10/2008 cua B Noi vu

vé viéc ban hanh mdu biéu qudn Iy hé so cdn b,
cong chirc) :

Ban chinh

01

Bang ké khai tai san, thu nhép (theo phu luc II ban
hanh kém theo théng t s6 08/2013/TT-TTCP ngay
3 | 31/10/2013|cua Thanh tra chinh phi vé hszng dén
thi hanh cdc quy dinh vé minh bach tai san, thu
nhdp)

Ban chinh

01

Vin bang, ¢himg chi dao tao, boi dudng ctia ngudi
du.'qc dé nghi bd nhlem

Ban sao

01

Y kién nhi
phuong noi

h xét clia cap iy hodc chinh quyén dia
nguou dugc dé nghi bd nhiém cu tru.

Ban chinh

01

Doi véi ng
A Py X
trén, can bo

udn nhin sy tai chd, ngoai hd so néu
sung c4c vin ban sau day:

- Bién ban

01 nghi can b chu chét. (theo méu quy

dinh tai phy luc IIl kém theo Théng te s6 46/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua B$ Lao djng -

TBXH quy dgnh diéu I¢ truong cao ding)

- Béan chinh

01
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UBND): 01 b6

- Bién ban hoi nghi lién tich (theg madu quy dinh tai
phu luc 1V |kém theo Thong tw s6 46/TT-BLDTBXH
ngay 28/12/2016 cua By Lao dong - TBXH ban
hanh diéu I¢ truong cao dang).
- Ban nhéh xét, dénh gid cia tip thé lanh dao
trudng caq dang doi voi ngudi duge dé nghi bo
nhiém (thep mdu quy dinh tai phu luc V kém theo
Théng tu s6 46/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016
cta By Lao dong - TBXH quy dinh diéu Ié truong
cao dang)
Péi voi nguf)l} nhan sy tir noi khac hnglc bd nhién}
hi¢u truc’mé; dau tién cla trudng cao dang, ngoai ho
so néu trén can bo sung nhdn xét, danh gia cua tap
thé co quan, don vi noi can bd dugc dé nghi bd .
7 nhiém dang cOng tic (theo mﬁz’t quy dinh tai phu Bin chinh 01
luc VII kém theo Thong tw s6 46/TT-BLDTBXH
ngay 28/12/2016 cua B Lao dong - TBXH quy
dinh diéu I¢ truong cao dang).
Sb luong 16 so nhan tai Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng ctia khach hang: 01 bd.
S& Lao ddng - Thwong binh va X3 hoi thdm dinh hd so, trinh S& No6i vu: 02 ngay
lam viéc.
Danh mug hd so sau thy ly va kém theo hd so da thu tai Trung tam phuc vy hanh
chinh ¢6ng trinh UBND tinh qua S& Ngi vu.
S6 A s x " 2 S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéun chuan lwong | chi
N Bén chinh
1 | To trinh ' holic chit ky s 5 01
2 | Du thao Quyét dinh hanh chinh Ban dy thdo 01
HO so dajthu tai Trung tdm phuc vu hanh | Bén sao (pho to)
3 1A y 01
chinh céng hoéc scan
S6 lugng hd so cin giri t6i S& Noi vu (fai Trung tam phuc vu hanh chinh cong):
01 bo
Buwée 2: S& Noi vu thdm dinh hd so, trinh UBND tinh: 06 ngay lam viéc.
Danh mud hd so sau thy Iy va kém theo hd so da thu tai Trung tAm phyc vu hanh
chinh cong trinh UBND
‘| 86 ' A . P ‘o 2 SO Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lrong | chi
N Ban chinh
I | To trinh ’ hoic chir ky sb 01
2 | Du thao Quyét dinh hanh chinh Ban du thao 01
Ho6 so dd|thu tai Trung tdm phuc vu hanh | Ban sao (pho t6) '
3 1 A y 01
chinh cong hodc scan
S6 luong |hd so cin giri t6i UBND tinh (tgi b6 phdn Mgt cira cia Viin phong
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phén Mot cira cua

Buée 3: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Noi vu (fai bo

Vin phong UBND): 09 ngay lam viéc

Két qua giai quyét tai Uy ban nhan dén tinh

Sé A Py A A R * 56 Ghi
TT ' ’ Tén thanh phan » Tiéu chuan lwgng | chi
Quyet dinh|bo nhiém Hiéu trudng trudng cao déng . ,
! cOng 14p thudc Uy ban nhén déan cép tinh. Ban chinh 04

7 Trung tdm phuc vi

Bude 4: SO Noi vu tra két qua cho S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi (tai

4 hanh chinh céng ): 01 ngay lam viéc

So A o \ s o 2 | S0 | Ghi
TT 7 ’ Tén thanh phan ’ Tiéu chuan lwgng | chi
Quy¢ét dinh!bd nhiém Higu trudng trudong cao dang . .
! | cong 13p thhde Uy ban nhan dan cAp tinh, Ban chinh )~ 03

cong lap (tai Trun

ding cong lap th

Bude 5: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tra két qua cho Trudng cao ding

o tdm phuc vu hanh chinh cong).

12. Tén thi tuc hanh chinh: Mién nhiém, cich chirc higu trwéng trueong cao

12.1. Theoi

néc Uy ban nhin din cp tinh.

gian glal quyét: Theo quy dinh 20 ngdy lam viéc, cit giam 02 ngay,

thyc hién 18 ngay lam viéc.

phuc vy hanh chin

khach hang.

12.2. Trach nhiém giai quyét:

Buéc 1: S¢ Lao dong - Thirong binh va Xa hoi tiép nhan hd so (tai Trung tém

Danh muc

W cong).

thanh phan hd so nhan tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cta

Sé
TT

Sb
lwrgng

Ghi

Tén thanh phin Tiéu chudn :
. chu

Nhén xét,

ding cia Ban giam hiéu va cp dy td chirc Dang
| nha trudong
nhiém, CéCl'Iﬂ chirc.

danh gia vé hiéu trudng trudng cao

Ban chinh 01

trong d6 néu 13 ly do d& nghi mién

Ban tu nhi
truéng nha

n xét, danh gia, kiém diém cta hiéu

brwimg Ban chinh 01

Vin ban cya Ban gidm hi€u va cip 1ty t6 chic
Déng nha truong dé nghi mién nhiém, cach chic

hi¢u truéng

Ban chinh 01

trudng cao déng cong lap

Hb so lién
nha trudng
trudng kho
pham ky Iy
nudc cua |
ching minl
dan t6i bi m

quan den strc khée cua hiéu trudng
hoic hd so xac dinh hiéu truong nha
ng hodn thanh nhiém vy hoic hd so vi
14t cua Dang va phap luat cda Nha
1iéu truéng nhd trudng hodc hd so
1 vi pham m¢t trong cdc trudng hop
1ién nhiém, céch chirc

Ban chinh 01
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. |
SO lugng hi so nhén tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng ctia khach hang: 01 b.
S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi thim dinh h so, trinh S& Noi vu: 02 ngay
lam viéc.
Danh muc hd so sau thy 1y va kém theo hd so da thu tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong trinh UBND tinh qua S& Néi vu.
S6 A 1 x . 2 S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lwgng | chd
N Ban chinh
1 | To trinh hodic chit ky s6 01
2 | Du thao Quyét dinh hanh chinh Ban du thao 01
3 Ho6 so di thu tai Trung tdm phuc vu hanh | Ban sao (phd to) 01
chinh cong hodc scan

S6 lwong hd so cin giti t6i S& Noi vu (tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng):

01 bo.

Bwéc 2: Sé

Danh muc

Nbi vu thdm dinh hd so, trinh UBND tinh: 06 ngay lam viéc.

hd so sau thu Iy va kém theo hd so di thu tai Trung tim phuc vu hanh

chinh cong trinh UBND tinh.
So A s 5 " z S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lrong | chi
s Ban chinh
1| Té trinh ’ hoc chit ky sb 01
2 | Du thao Quyét dinh hanh chinh Ban du thao 01
Ho so di thu tai Trung tdm phuc vy hanh | Ban sao (pho t6)
3 1 A - 01
chinh cong hodc scan

S6 luong

UBND tinh): 01 b0.
Bwéce 3: Ul

phdn Mgt crea cua

b so can gii t6i UBND tinh (fai b6 phdn Mét cira cua Vin phong

BND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& N01 vu (taz b¢
Vin phong UBND tinh): 09 ngay lam viéc

Két qua giai quyét tai Uy ban nhan dén tinh
S6 A s x . 2 S6 | Ghi
T , ~Ten thanh phan Tiéu chuan lrgng | chil
Quyét dinh mi€n nhiém, cach chl’rc’Hiéu truéng
1 | trudng cao |dang cong 13p thuéc Uy ban nhén | Bén chinh 04
din cép tinh.
Buéc 4: Si Noi vu tra két qua cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (tgi
Trung tdm phyc v hanh chinh cong). 01 ngay lam vige
So A o x 2 S6 | Ghi
TT ’ Tén thanh phan Tieu chuan lrong | chi
, Quyét dinh mién nhiém, cach chirc Hiéu trudng
1 | trudng cao ding cong lap thuéc Uy ban nhan | Ban chinh 03
dan cap tinh.
Buwée 5: S§ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tra két qua cho Trudng cao ding

cong lap (tqi Trung

> tAm phuc vu hanh chinh céng).
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13. Tén thi tuc hanh chinh: ;1) nhiém hi¢u trueéng trurong trung cap cong lap
trwe thudce Uy ban nhén dén cip tinh, S&, Uy ban nhin dan cip huyén

13.1. Thoi gian gidi quyét: Theo quy dinh 20 ngay lam viéc, cét giam 02 nge‘iy,'

thye hién 18 ngay lam viéc.

phuc vu hanh chi

khéch hang.

13.2. Tra

h nhiém giai quyét:

* Truong hop truong Trung cdp cong ldp triec thude Uy ban nhdn dén cdp tinh:

Bude 1:

Danh mu

h cong).

& Lao déng - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan hd so (tai Trung tém

thanh phén hd so nhén tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cia

S6
TT

Tén thanh phin

Tiéu chuan

S6
lwgng

Ghi
chu

Vin ban dg

nghi ngudi ¢ thAm quyén quyét dinh

bd nhiém {theo méu quy dinh tai phuc luc II kem

theo Thong tw s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay |

28/12/201
diéu 16 trueom
ch5 hodc

theo Thon
28/]2/201 (
diéu Ié tru
noi khac |
trung cdp)

cua B¢ Lao dong - TBXH quy dinh
ong trung cdp doi voi nguén nhén sw tai
theo mau quy dinh tai phu luc VI kém
¢ ne s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay
b cua B¢ Lao dong TBXH quy dinh
ong trung cdp doi VoI nguon nhan su tir
hodic hiéu truong dau tién cua trieong

Bén chinh

01

‘| vé viéc ba
cong chirc).

So yéuly |
2¢-BNV/2(
02/2008/Q

ich ctia ngudi duge bd nhiém (theo mau
)08 ban hanh kém theo Quyet dinh s6
D-BNV ngay 06/10/2008 cua Bj Ngi vu

n hanh mdu biéu quan Iy ho so cdn bg,

Ban chinh

01

Bang ké ki
hanh kém |
31/10/201]
thi hanh ¢

nhdp).

nai tai san, thu nhép (theo phu luc 11 ban
theo thong tw s6 08/2013/TT-TTCP ngay
$ cia Thanh tra chinh phi vé hu'ang dén
dc quy dinh vé minh bach tai san, thu

Bén chinh

01

Vin bﬁpg,
duge dé ng

chimg chi dao tao, bdi dudng clia ngudi
hi bd nhiém

Ban sao

01

Y kién nhoj:n

phuong n

xét clia cép uy hodc chinh quyén dia
i nguodi duge d€ nghi bd nhiém cu tri

Ban chinh

01

Péi vé6i ng
trén, cin bd
+ Bién ban
dinh tai
47/2016/T1

Lao djng +

rudn nhan sy tai chd, ngoai hd so néu
O sung cac van ban sau day:

hoi nghi can bd chii chdt (theo méu quy

-BLDTBXH ngay 28/12/2016 ctia B
TBXH quy dinh diéu ¢ truong trung

vhu luc Il kém theo Théng tw 56

Ban chinh

01
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cdp).

+ Bién ban
tai phy luc
BLDTBXH
TBXH ban
+ Ban nhén
trung cép d4

hoi nghi lién tich (theo mdu quy dinh
IV kém theo Théng tw sé 47/2016/TT-
ngay 28/12/2016 cua By Lao dong -
hanh diéu Ié truong trung cdp).

xét, danh gia cta tap thé lanh dao trudong

mau quy dinh tai phu luc V kém theo Thong tur s6
47/2016/TT:BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua B¢

Lao djng -
cap)

TBXH quy dinh diéu I¢ truong trung

i voi ngudi dirge dé nghi bd nhiém (theo

Dai véi nguon nhan sy tir noi khac hodc bo nhi€ém

hiu trueéng
so néu trén

dau tién cua trudng trung cap, ngoai ho
can bo sung ban nhén xét, danh gia cua

tap thé co ghan, don vi noi cén by duge &€ nghibd | ,
7 nhiém dang cdng téc (theo mdu quy dinh tai phu Ban chinh 01
luc VII kem theo Thong tw so 47/2016/TT-
BLDTBXH |ngay 28/12/2016 cia B¢ Lao dong -
TBXH quy qinh diéu Ié truong trung cap).
S lwrong ho so nhén tai Trung tim phuc vy hanh chinh cong clia khéch hang: 01 bo.
S& Lao dong - Thurong binh va Xa hoi thAm dinh hd so, trinh S& Noi vu: 03 ngay
lam viéc.
Danh muc|hd so sau thu 1y va kém theo hd so da thu tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong trinh UBND tinh qua S& Noi vu.
S6 A rs N 2 S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan hrong | chii
o Ban chinh
1 | T trinh ' hoic chit ky sb 01
_2 | Dy thio Quyét dinh hanh chinh Ban du thao 01
3 Ho so da thu tai Trung tdm phuc vu hanh chinh | Ban sao (pho t6) 01
cong hodc scan
S6 luong hd so can giri t6i S Noi vu (tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong):
01 b0

Buée 2: S¢ Noi vu thim dinh hd so, trinh UBND tinh: 06 ngay lam viéc.

Danh muc

chinh cong trinh UBND tinh.

hé so sau thu ly va kém theo hd so da thu tai Trung tdm phuc vu hanh

S6 oA s X s x S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuin lrong | chii
e Ban chinh
I | To trinh i hodc chir ky sb 01
2 Dl:l' thao Quyét dinh hanh chinh Bén dy thao 01
3 Ho so da thu tai Trung tdm phuc vu hanh chinh | Ban sao (pho t6) 01
cdng hodc scan
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S6 luong

UBND tinh): 01 b0

hd so cin giri téi UBND tinh (tai Bé phdn Mpt ciea ciia Vin phong

Bwéc 3: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Noi vu (tai bo
phdn Mot cira ctia Vin phong UBND tinh): 08 ngay lam vi¢c

Két qua giai quyét tai Uy ban nhén dén tinh
S6 n . 3 ‘n 2 S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Ti€u chuan hrong | chi
{ | Quyét dinh bd nhiém hi¢u trudng trudng trung | Ban chinh 04
cap cong lap
Bude 4: 8¢ Noi vu tra két qua cho S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi (tgi
Trung tdm phuc yu hanh chinh cong): 01 ngay lam viée
S6 A o x " 2 S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan hrong | chii
1 Quyet dinh bd nhiém hiéu trudng trueong trung Ban chinh 03
cap cong lap
Buéc 5: $¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tra két qua cho trudng Trung cp

cong lap (tai Tru

* Truomg |
80, nganh nao th

ng tdm phuc vu hanh chinh cong).

hop truong Trung cdp cong ldp triec thufe cde S0, nganh: (tryc thujc
56, nganh ddy tiép nhén hé so)

khach hang.

Buéc 1: (ac S&, nganh tiép nhan hd so (fai Trung tam phuc vu hanh chinh céng).

- Danh miic thanh phin hd so nhan tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng cia

S6
TT

Tén thanh phén

Tiéu chuan

)
lugng

Ghi
chu

Vin ban dé nghi nguoi c6 thdm quyén quyét dinh
bd nhiém {(theo mdu quy dinh tai phuc luc Il kem
theo Thong tw sé6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay
28/12/201¢ cia BS Lao dong - TBXH quy dinh
diéu 1¢ trupng trung cdp déi véi ngudn nhan sw tai
ché hodc theo madu quy dinh tgi phy luc VI keém
theo Thong tw sé6 47/2016/TT-BLPTBXH ngay
28/12/2016 cia By Lao dong - TBXH quy dinh
diéu 1¢ trupng trung cdp doi véi ngudn nhan su tiv
noi khdc hodc hiéu trudng dau tién cia truong
trung cdp)

Bén chinh

01

So yéu 1y lich ciia ngudi dugce bd nhiém (theo mdu
2¢-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s
02/2008/QP-BNV ngay 06/10/2008 cia Bé Néi vu
vé viéc ban hanh mdu biéu quan Iy hé so cén bg,
céng chirc).

Béan chinh

01

Bang ké k:jai tai san, thu nhap (theo phy luc 11 ban
hanh kém theo théng tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay

Béan chinh

01

23







31/10/2013
thi hanh cd
nhdp).

ctia Thanh tra chinh phu vé huréng dan
¢ quy dinh vé minh bach tai san, thu

Vin bang, chimg chi d4o tao, bdi dudng ciia ngudi
dugc dé nghi bo nhiém

Béan sao

01

Y kién nha
phuong noi

n xét ciia cAp uy hodc chinh quyén dia
nguoi duge de nghi bo nhiém cu tra

Ban chinh

01

Pbi véi ng
trén, cin bd
+ Bién bén |
dinh tai p
47/2016/TT-
Lao dong -
cd]v).

+ Bién ban
tai phu luc
BLDTBXH
TBXH ban

+ Bén nhén

udn nhan sy tai chd, ngoai hd so néu
sung cic vén ban sau day:

161 nghi can bd cha chdt (theo mdu quy
he luc IIl kém theo Thong tu s6
BLDTBXH ngay 28/12/2016 cta B¢
TBXH quy dinh diéu 1é truong trung

hoi nghi lién tich (theo mdu quy dinh
IV kém theo Thong tir sé 47/2016/TT-
ngay 28/12/2016 cua By Lao dong -
hanh diéu 1é truomg trung cap).

xét, danh gia coa tap thé lanh dao trudng

trung cép 46} véi ngudi dugc d& nghi bd nhiém (theo

mau quy dj
47/2016/TT-
Lao dpng -
cdp)

h tai phu luc V kém theo Thong tu sO
BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua Bj
TBXH quy dinh diéu ¢ truong trung

Béan chinh

01

Da6i véi ngu
hiéu trudng
so néu trén

on nhén su tir noi khic hodc b6 nhiém
dau tién cua truong trung cap, ngoai hod
can bo sung ban nhén xét, danh gia cia

tap thé co quan, don vi noi can bd dugc dé nghi bd

nhiém dan
luc VII ké
BLDTBXH

cdng tac (theo mdu quy dinh tai phu
m theo Thong tu so 47/2016/TT-
ngay 28/12/2016 cua By Lao dong -

TBXH quy dinh diéu 1é truong trung cdp).

Ban chinh

01

(tai Trung tam ph

S Iuong ho so nhén tai Trung tim phuc vy hanh chinh cong ciia khach hang: 01 bd.

Cac s&, nganh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho trudng trung cép cong lap

Két qua giai quyét tai cdc s&, nganh

uc vu hanh chinh céng): 18 ngay lam vigc

Sé
TT

Tén thanh phin

-n x
Tiéu chuan

S6
lrong

Ghi
chi

1

Quyét dinh
cap cong 13

bd nhiém hiéu truéng trudong trung

Béan chinh

02

* Truong hrop trieomg Trung cap cong lp triec thude Uy ban nhén dén cdp huyén:
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huyén)

Buwéc 1: Phong Néi vu tiép nhén hd so (fai Bé phdn tiép nhdn va tra két qua cdp

- Danh myc thanh phan hd so nhén tai tai B phan tiép nhan va tra két qua cép
huyén ciia khach hang.

S6
TT

Tén thanh phén

Tiéu chuin

So
lrong

Ghi
chu

tai ché hofic theo mdu quy dinh 1qi phu luc VI
kém theo \Thong tw so 47/2016/TT-BLDTBXH
ngay 28/] /2016 cua Bg Lao dong - TBXH quy
dinh diéu I truomg trung cdp doi voi nguon nhdn
sw tir noi|khde hodc hiéu truong ddu tién cua
truong trung cdp).

Ban chinh

01

So. yéu ly

mau 2c-

dinh $6 0

lich cua ngudi duge bd nhiém (theo
NV/2008 ban hanh kem theo Quyét
0/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua

B Ngi v vé viéc ban hanh méu biéu quan Iy ho

so can bg,

cong chuc).

Baén chinh

01

Bang ké |
ban hanh

chai tai san, thu nhép (theo phu lyc Il
kém theo thong tw s6 08/2013/TT-

TTCP ngay 31/10/2013 cua Thanh tra chinh phu

vé huong

ddn thi hanh cdc quy dinh vé minh

bach tai sgn, thu nhdp).

Ban chinh

01

Vin bing, chimg chi dao tao, bdi dudng cua
ngudi duge dé nghi bo nhiém

Ban sao

01

Y kién nhan xét ciia cip y hogc chinh quyén dia
phuong npi ngudi duge dé& nghi bd nhiém cu tra

Ban chinh

01

Péi vdi guon nhén sy tai chd, ngoi hd so néu
trén, cAn bd sung céc vin ban sau day:

+ Bién ban hoi nghj c4n bd chi chdt (theo mdu
quy dinh|tai phy luc III kém theo Théng'tu' 56
47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 ciia Bo
Lao dong - TBXH quy dinh diéu 1¢ truong trung

trung cipldbi véi nguoi duge dé nghl bd nh1em (theo
mau quy! dinh tai phy luc V kém theo Thong tw s6

Ban chinh

01
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cd]o)

47/2016/TT-BLDTBXH ngay 259/]2/201 6 cua Bo
Lao dong - TBXH quy dinh diéu I¢ truong trung

hiéu trudng

Péi v6i ngudn nhan sy tir noi khic hoac bd nhiém
fAu tién cila trudong trung cdp, ngoai
hd so néu trén can bd sung ban nhan xét, danh gia
cia tap thé ¢o quan, don vi noi cén b duge dé
nghi bd nhiém dang cong tac (theo mdu quy dinh
tai phu luc VII kém theo Thong tu s6 47/2016/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua B¢ Lao dong -
TBXH quy diph diéu I¢ truong trung cdp).

Ban chinh

01

Sé lugng ho so nhén tai B phan tiép nhan va tra két qua cdp huyén cta khach

hang: 01 bd.

Phong Nbi vu thdm dinh hd so, trinh UBND huyén: 08 ngay lam viée.

- Danh muc|hé so sau thy Iy va kém theo ho so d thu tai B phén tiép nhén va tra
két qua cap huyén trinh UBND cép huyén.

S6 o L $6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lrong | chi
< Ban chinh
1 | To trinh ’ hodic chit ky sb 01
2 { Du thao quygt dinh hanh chinh ' Béan du thao 01
3 HO so da thy tai B4 phén ti€p nhan va tra ket | Ban sao (pho t6) 01
qua cap huygn hodc scan

S6 Iugng hd so cén giri t6i UBND cép huyén (tai b6 phdn Mot cira ciia Vin phong

UBND huyén): 01 bd

Buéc 2: UBND cz‘ip huyén xem xét, quyét dinh va tra két qua cho Phong Noi vu
(tai bo phdn Mot ctra cua Vin phong UBND cap huyén): 11 ngay lam viéc

Két qua giail quyét tai Uy ban nhan dén huyén

So A (b3 A oz S5 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lwong | chi
1 |Quyét dinh|bo nhiém hidu truéng trudng |  Banchinh | 02
trung cap cong lap

~ Budc 3: Phong Noi vy tra két qua cho trwdng Trung cdp cong 14p (tai B6 phdn
tiep nhdn va tra két qua cdép huyén).

14. Tén thii|tuc hanh chinh: Mién nhi¢m, cach chitc hiéu truéng trwomg trung

cip cong lap true

thuéc Uy ban nhin dén cip tinh, S&, Uy ban nhin dan cip huyén.

14.1. Thoi gian giai quyét: Theo quy dinh 20 ngay lam viéc (truong hop Truong
tryec thuge UBND ddp tinh, cde So cat giam 07 ngay, thuc hién 13 ngay lam viée, truong
* hop Truong truc thugc UBND cdp huyén cdt giam 04 ngay, thuce hién 16 ngay lam viée).

14.2. Trach|nhiém giai quyét:

* Trueomg hop truong Trung cdp cong Idp triee thuge Uy ban nhén dén cdp tinh:
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Buwée 1: S¢
phuc vu hanh chinl

Danh muc
" khéch hang.

1 cong).

¥ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan hd so (tai Trung tim

thanh ph?ln hd so nhén tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cia

So
TT

Tén thanh phin

Tiéu chuin

SH
lwgng

Ghi
chu

1 clp cta Bar
nha trudng,
nhiém, ciach

Nhan xét, d4nh gia vé hidu trudng trudong trung

1 giam hi¢u va cap uy t6 chic Pang
trong d6 néu rd ly do d€ nghi mién
chuie

Ban chinh

01

trudng nha t

Ban ty nhan xét, danh gia, kiem diém cua hi¢u

reong.

Ban chinh

01

Van ban ca
3 | Dang nha tn
hi¢u truéng

a Ban giam hiéu va cdp ty td chic
rong dé nghi mién nhiém, cach chic
trudng cao ding cong lap.

Ban chinh

01

HO so lién

pham ky 1

ching minh
déan tdi bi m

quan dén sirc khoe cua hi€u truong

nha truong hodc hd so xé4c dinh hiéu trudng nha
ong hoan thanh nhiém vu hodc ho so vi

at clia Dang va phap luat cia Nha

nuée cua h!iéu trudng nha truong hodc hd so

vi pham mot trong céac trudng hop
i€n nhiém, cich chirc

Ban chinh

01

S6 hrong hd|so nhan tai Trung tAm phuc vu hanh chinh ¢6ng ciia khach hang: 01 bd.
S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi thdm dinh, trinh S& Noi vu: 03 ngay 1am viée
Danh muc 16 so sau thu ly va kém theo hd so d3 thu tai Trung tAm phuc vu hanh
chinh c6ng trinh UBND tinh qua S& N§i vu.
S6 A X n 2 S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lwrong | chii
N Ban chinh
1 | To trinh ' holic chit kY sé 01
2 | Dy thdo Quyét dinh hanh chinh Ban du thao 01
HO so da thu tai Trung tdm phuc vu hanh | Béan sao (pho t6)
3 RN y 01
chinh c6ng hodc scan
86 lugng ho so cin giri toi S& Noi vu (tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong):
01b9
Buéc 2: S&Ndi vu tham dinh hd so, trinh UBND tinh: 2 ngay lam viéc.
Danh muc hd so sau thu 1y va kém theo hd so dd thu tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong trinh UBND tinh.
S6 A s x n z S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lrong | chi
N Ban chinh
1 | T trinh , ' hodic chit ky s6 01
2 | Dy thdo Quyeét dinh hanh chinh Ban dy thao 01
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3 H6 so da thu tai Trung tAm phuc vu hanh | Ban sao (pho td)

chinh cong hodc scan 01

S6 lwong hb so cin giri t6i UBND tinh (tai B6 phdn Mot cira cia Vin phong
UBND tinh): 01 bg

Buée 3: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Noi vu (tai b¢
phdn Mot ciea cua \Vin phong UBND tinh): 07 ngay lam viéc

Két qua giai quyét tai Uy ban nhan dén tinh

S6 A rs A - 2 S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuin lwgng | chi
1 | Quyét dinh| midn nhiém, céch chuc hiéu|  Bay chinh 04
trudng truong trung cap cong lap

Buéc 4: S Noi vu tra két qua cho S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi (tai
Trung tdm phuc vu\hanh chinh cong): 01 ngay lam viéc

So A rs A ‘n 3 So Ghi
T Tén thanh phan Tiéu chuan lwrong | chii
1 | Quyét dinh|mién nhi¢ém, cich chirc hiéu|  pan chinh 03
trudng trudng trung cap cong lap

Buwérc 5: S¢|Lao dong - Thuong binh va Xa héi tra két qua cho truwong Trung cip
cong 13p (tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng):

* Truong hap truong Trung cdp cong ldp truc thude cde S6 (true thude s, nganh
nao thi s¢, nganh day tiép nhdn ho so):

Bude 1: Cadsd, nganh tiép nhan hd so (tai Trung tém phuc vu hinh chinh cong)

Danh muc thanh phén hd so nhén tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua
" khéch hang. .

A
TS'(I)‘ Tén thanh phin Tiéu chuén

S6 | Ghi
lrong | chua

Nhin xét, ddnh gia vé& hiéu truéng trudng trung
! cap ciia Ban|gidm hi¢u va cp dy t6 chirc Pang
nha trudng, trong d6 néu rd ly do d¢€ nghi mién
nhiém, cach ¢chirc

Ban chinh 01

9 Ban ty nhin|xét, ddnh gia, ki€ém di€ém cua hiéu

trudng nha trirong,. Bén chinh 01

Vién ban cia Ban giam hifu va chp uy t6 churc
3 | Dang nha truong d€ nghi mien nhiém, cich chic | Ban chinh 01
hi¢u trudng trirong cao dang cong lap.

Ho so lién quan Qén sttc khoe cta hi¢u trudng
nha trudng hoac hé so xac dinh hi€u trudng nha
4 trudng khong hoan thanh nhiém vu hodc ho so vi
pham ky luat cia Dang va phap ludt clia Nha
nudc cua hi¢u trudng nha trudng hoiic hd so
ching minh vi pham mdt trong céc trudng hop

Ban chinh 01
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dan t6i bi nlién nhiém, cach chirc

S6 lugng hd so nhan tai Trung tm phuc vu hanh chinh ¢6ng cta khach hang: 01 bb.
Céc s&, nganh tham dinh hd so, quyét dinh va tra két qua cho trudng trung cép

cong lap (tai Trun

o tdm phuc vu hanh chinh céng): 13 ngay lam viéc

Két qua giai quyét tai cac S&
S8 L . S& | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan hrong | chi
1 | Quyét dinh|mién nhiém, cach chirc hiéu truéng |  RBan chinh 02
trudng trung cdp cong lap

* Trueong hop trwong Trung cdp cong lap triec thuée Uy ban nhén ddn cdp huyén:

Buée 1: Phong Noi vu huyén tiép nhan hd so (tai Bé phan tiép nhan va tré két

qud cdp huyén).
- Danh muc thanh phﬁn hd so nhan tai Bo phén tiép nhén va tra két qua cép huyén
cua khach hang.
So A1 x i 2 S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lwgng | chi

nha trudong,

Nhian xét, danh gid vé higu trudng trudng trung
1 cap cua Ban gidm higu va cap uy t6 chirc Pang

nhiém, cach chirc

trong d6 néu 15 ly do d& nghi mién Ban chinh 01

Ban ty nhan xét, dénh gia, kiém diém caa hiéu
trerong nha trudng.

Ban chinh 01

hi¢u trudéng

Vin ban cila Ban gidgm higu va cdp iy t6 chirc
3 | Dang nha truong d¢ nghi mién nhiém, cich chitcc | Ban chinh 01

truong cao ding cong lap.

Ho so lién
nha trueong

truong khéng hoan thanh nhiém vu hodc hd so vi
4 | pham ky lydt cia Dang va phdp luit cia Nha | Ban chinh 01
nuée cia hiu trudng nha truong hodc hd so
chimg minh vi pham mét trong cc truong hop
dAn t6i bi mién nhiém, cach chirc

quan dén sirc khée cia hiéu trudng
hodc hd so xac dinh hiéu trudng nha

S6 hrong hd so nhan tai BO phén tiép nhan va tra két qua cip huyén cua khach

hang: 01 bd.
Phong Noi

vu thdm dinh hd so, trinh UBND huyén: 06 ngay lam viée

Danh muyc hd so sau thy Iy va kém theo hd so d thu tai B phan tiép nhén va tra

két qua cép huyén trinh UBND huyén.
S6 A s N n 2 S6 | Ghi
TT Tén thanh phéan Ti€u chuin lwong | chi
N Ban chinh
1 | T trinh hodic chit ky sb 01

29







2 | Dy thio Quyét dinh hanh chinh ' Bén du thio 01
3 Ho so ¢34 thh tai B phan ti€p nhén va trd két | Ban sao (phd t0) o1
qué cép huygn hoiic scan

Sé hrong hp so cin giri t6i UBND huyén (tai b phdn Mt cira ciia Vin phong

UBND huyén): 01

bo

, Buéc 2: UBND huyén xem xét, quyét dinh va tra két qua cho Phong Nbi vu (tai
bé phdn Mét ctra ¢ua Van phong UBND huyén): 10 ngay lam viéc

Két qua giai quyét tai Uy ban nhan dén huyén

So A s x . 2 S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lwong | chil
1 | Quyét dinh imién nhiém, céch chirc higu trudng | Ban chinh 03
truong trung cp cong lap
Buéce 3: Pllléng Noi vy tra Kkét qué cho trudng Trung cip cong lp (tai Bé phdn

tiép nhdn va tra két qua cdp huyén).

15. Tén thil tuc hanh chinh: Céng nhin hi¢u trudng trirdng trung cip tir thyc.

15.1. Thoi
_ thuc hién 16 ngay

lam viéc.

15.2. Trach nhiém gidi quyét:

Bwée 1: So

phuc vu hanh chin

Danh muc
khach hang.

h cong).

gian gidi quyét: Theo quy dinh 20 ngay 1am viéc, cit giam 04 ngay,

% Lao dong - Thirong binh va X4 hoi tiép nhan hd so (tai Trung tém

thanh phan h6 so nhan tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong ciia

So
TT

Tén thanh phan

A R
Tiéu chuan

So
lrgng

Ghi
chi

Vin ban ci

a hoi dong quan trj hodc ca nhan s&

hi:Ill truong
cap tinh- co

diéu 16 trueo

dé nghi Cha tich Uy ban nhén dén
g nhén hiu trudng trudng trung cip

1 | tw thyc (thdo mau quy dinh tqi phu luc VIII kém
theo thong| tw s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay
28/12/2016| ciia B¢ Lao dong - TBXH quy dinh

g trung cdp).

Ban chinh

01

nhan hi¢u 1
2 | phu luc IX
BLDPTBXH

Bién ban hop cta hdi ddng quan tri d& nghi cong

rudng tudng (theo mau quy dinh tai
kém theo Théng tw s6 47/2016/TT-
ngay 28/12/2016 cua B¢ Lao dong -

TBXH quy dinh diéu I¢ truong trung cdp).

Ban chinh

01

So yéu Iy |
hi¢u trudng;
3 phudng, thi

06/10/2008

ch cia ngudi duge d& nghi cong nhén
coxécnhancﬁabeannhandanxa,
trin noi nguoi duge & nghj cong nhan

cur tra (thep mdu 2¢-BNV/2008 ban hanh kém
theo Quyét dinh sé6 02/2008/QD-BNV ngay

ctia Bé Néi vu vé viéc ban hanh mdu

Béan chinh

01

30







biéu quan I ho so cdn b, cong chike).
4 Vian bang, hu'ilg chi :iao tao, bdi dudng cia ngudi Ban chinh o1
dugc d& nghj cong nhan
S6 lwong hd so nhan tai Trung tAm phuc vy hanh chinh cdng ciia khach hang: 01 bb.
S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thim dinh hd so, trinh UBND tinh: 06 ngay
l1am viéc. '
Danh muc hd so sau thu ly va kém theo hd so da thu tai Trung tam phuc vy hanh
chinh céng trinh UBND tinh
So A 1 A n 2 S0 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuin hrgng | chi
; Bén chinh
I | Té trinh i hogc chit ky sb 01
2 | Dy thao Quyét dinh hanh chinh Ban du thao 01
Ho6 so dd thu tai Trung tim phuc vy hanh | Ban sao (phd t6)
3 c 1 A « 01
chinh cong : . hoic scan
S6 lwgng hd so cén giri t6i UBND tinh (fai bé phdn Mjt cira ciia Van phong
UBND tinh): 01 bg
Buéc 2: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao dong - Thuong
binh va Xa héi (tai bg phdn Mpt ciea cia Vin phong UBND tinh): 10 ngay lam viéc
Két qua giai quyét tai Uy ban nhan dén tinh
So A s A . 2 S0 | Ghi
TT Tén thanh phan Tieéu chuan lwgng | chi
1 | Quyét dinh |cong nhan hiéu truéng Trudng Ban chinh 03
trung cép tu thuc
Buéc 3: So|Lao dong - Thuong binh va X3 hdi tra két qua cho Trudng trung cp
tu thuc (tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong).

16. Tén thu

thuc hoat dong
16.1. Thoi

lam viée, thye hién

tuc hanh chinh: Céng nhin trung tim giio duc nghé nghiép tw
ng vi lgi nhuin

.

ian gidi quyét: Theo quy dinh 30 ngay lam viéc, cit giam 10 ngay
20 ngay lam viéc.

' 16.2. Trach|nhiém gidi quyet
Buée 1: S&|Lao dong - Thuong binh va Xa héi tiép nhén hd so (taz Trung tdm
phuc vu hanh chinh céng).
| Danh muc thanh phdn hd so nhan tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng ciia
khéach hang. '
So N x W x So | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan hrgng | chi
T& trinh dé|nghi chuyén sang hoat déng
1 | khdng vi 1¢i|nhuén trong d6 ghi rd ton chi, Ban chinh 0l
muc dich hoagt dong khong vi loi nhudn; phan
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gép von, ph

4n tai san thudc sd hiru chung

hop nhét khong phan chia clia trung tim;
cam két thuc hién st dung phan tai chinh
chénh 1€ch giira thu va chi cua trung tdm theo

quy dinh tai
tu
25/12/2015.

s6  57/2015/TT-BLDTBXH

diém c, khoan 5, didu 17 thong
ngay

Bién ban hop thanh vién gép von thanh vién

trung tdm vé

viéc thong qua viéc trung tdm

gido duc nghé nghiép tu thuc chuyén sang
hoat dong khong vi lgi nhuén.

Ban chinh

01

Van ban cam ket qua cac ) chirc, ¢4 nhan la

chu s& hitu n

+ Vin bén ¢
ngudn von dau tu khong lgi tic

chu s¢ hitu

gudn von dau tu, gdm:

am két cta td chic, c4 nhén 13

hodéc nhan tirc khong vuot qua 14i suét cla

trai phiéu C
thai ky.

hinh phi quy dinh trong cing

+ Vin ban cam két gitta chénh 1&ch thu va chi

fir hoat d{)ng
1a tai san s&

dao tao hang ndm cia trung tAm
hiru chung hop nhét khong phan

chia, ding dé dau tir co s& vat chit; phat trién
doi ngli gido vién, can bd quan ly; cap hoc
bdng cho ngudi hoc va sir dung cho cac myc
tiéu phuc vuloi ich cng ddng khéc.

+ Cam két

hoat dong khdng vi lgi nhuin

bing vin ban v&i Uy ban nhan din cip tinh
noi trung tim gido duc nghé nghiép tu thuc
dat tru sé& chinh.

Ban chinh

01

Du thdo quy

ché t§ chirc, hoat dong; quy ché

tai chinh ndi bd cla trung tdm va cic minh

chirng lién
tam.

quan dén von di€u 1€ cda trung

Ban chinh

01

S6 hrong hd|so nhan tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cia khéach hang: 01 bg.

. S& Lao dong -
lam viéc.

Thuong binh va X hdi tham dinh hd so, trinh UBND tinh: 09 ngay

Danh muyc hd so sau thu Iy va kém theo hd so d4 thu tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh c¢6ng trinh UBND tinh ‘

Sé
TT

Tén thanh phin

Tiéu chuan

S6
lrong

Ghi
cha

1

To trinh

Ban chinh
hodc chit ky so6

01

Dy thdo Quyét dinh hanh chinh

Ban dur thao

01

Ho6 so di thu tai Trung tdm phuc vu hanh

chinh cong

Ban sao (pho t6)
hodc scan

01
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Sé luong hd so cln giri t6i UBND tinh (tai by phdn Mpt cira clia Vin phong
UBND tinh): 01 bd

Buéc 2: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao dong - Thuong
binh va X4 héi (¢qi|bé phdn Mt ciea ciia Vin phong UBND tinh): 11 ngay 1am viéc

Két qua giai| quyét tai Uy ban nhan dan tinh

S6 A1 A n z S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lrgng | chii
Quyet dinh |c6ng nhin trung tim gido duc o
1 | nghé nghiép| tr thuc hoat dong khéng vi loi Bén chinh 02
nhuén

Buée 3: ¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tra két qué cho trudng trung tdm
gido duc nghé nghiép tu thuc (tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong).

17. Tén tha tuc hanh chinh: Céng nhin gidm ddc trung tim gido duc nghd
nghiép tu thuc
| 17.1. Thoi igian gidi quyét: Theo quy dinh 20 ngay 1am viéc, cét giam 05 ngay
lam viéc, thye hién 15 ngay lam viéc.

17.2. Trich nhiém gidi quyét:

Buéc 1: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan hd so (fai Trung tim
phuc vu hanh chinp cong).

Danh muc thanh phin hd so nhan tai Trung tim phuc vu hanh chinh céng ciia
khéch hang. .

So A ens % . 2 S6 | Ghi
T Tén thanh phan Tiéu chuan lugng | chi

Cong van cha tb chirc hojic nhitng ngudi gép von
thanh 1dp trung tdm hodc c4 nhan 14 chu s¢ hitu
I | trung tdm d& nghj co quan c6 thim quyén cong | Ban chinh 01
nhin (Mdu|s6 8, Ban hanh kém theo Théng tu
T-BLDTBXH ngay 25/12/2015).

Bién ban hop cia td chic hogc nhitng ngudi gop
vén thanh [3p trung tAm. Mdu s6 9, Ban hanh
kém  the Théng e  s6 57/2015/TT-
BLDTBXH ngay 25/12/2015).

Banchinh | 01

So yéu ly lich cia ngudi duogce d& nghi cong nhin
giam dbc tqung tAm ti khai. Wau 2a-BNV/2007
3 | Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2007/0D- | Ban chinh 01
BNV ngay 18/6/2007 ctia B Noi vu vé viéc ban
hanh than phan ho s0 cdn bg, céng chirc va
méu biéu quén Iy hé so cdn bé, céng chirc)

4 | Céac van bjng, chimg chi dao tao, bdi dudng cia Ban sao 01
nguoi dugg d€ nghi cong nhan

S6 lugng h%; so nhén tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong ctia khach hang: 01 b9.
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S& Lao doﬂg - Thuong binh va X hdi thAm dinh hd so, trinh UBND tinh: 06 ngay

lam viéc.
Danh muc hd so sau thu Iy va kém theo hd so da thu tai Trung tim phuc vu hanh
chinh cong trinh UBND tinh
So A s A i, 2 S6 | Ghi
T Tén thanh phan Tiéu chuin lwgng | chi
N Béan chinh
I | Totrinh hoic chir ky sb 01
2 | Du thao Quyét dinh hanh chinh Ban du thao 01
Ho6 so di thu tai Trung tim phuc vu hanh | Ban sao (phd td)
3 R N 01
chinh cong hodc scan

S6 hrong

10 so cin giri t6i UBND tinh (tai bd phin Mot cira cita Vin phong
UBND tinh): 01 b |

Buéc 2: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao dong - Thuong

binh va Xa héi (tai bo phdn Mot ciea cua Vin phong UBND tinh): 09 ngay lam viéc
Két qua giai quyét tai Uy ban nhén dén tinh
So A rs N n 2 S6 | Ghi
T Tén thanh phan Tiéu chuan lwrong | chii
1 Quyét dinh cong nhén giam dbc trung tim Ban chinh 03
giao duc nghé nghiép tu thuc

Buéc 3: S¢ Lao dong - TBXH tra két qua cho Trung tim gido duc nghé nghiép tu
thuc (tai Trung tam phuc vu hanh chinh céng).

18. Tén thi tuc hanh chinh: B nhiém gidm déc trung tim gifo duc nghd
nghiép cong p trye thude tinh, thanh phd

gian gidi quyét: Theo quy dinh 20 ngay lam viéc, cit giam 0 ngay lam

18.1. Thoi
vi€c, thue hién 20 ngay 1am viéc.

18.2. Trach nhiém giai quyét:

* Truong Rop trung tam Gido duc nghé nghiép céng ldp truc thugc UBND tinh

Buwée 1: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan hd so (tai Trung tim
phuc vu hanh chinh céng).

Danh muc|thanh phén hd so nhén tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cua
khéch hang.
S6 A n x . 2 S6 | Ghi.
TT| Tén thanh phann Tiéu chuin lwgng | chi
1 | Poi véi ngtion nhan s tai ch
To trinh d& nghi ngudi ¢6 thdm quyén quyét
1 dmh bo 1ém(Mdu SO 1, Ban hanh kem | Ban chinh 01
theo Thong tw so 57/2015/TT-BLPTBXH |
ngay 25/12/2015)
Bién ban hoi nghi cén b chi chét (Mdu 56 2,
2 | Ban hanh kém theo Théng tw s6 57/2015/TT- Ban chinh 01
BLDTBXH \ngay 25/12/2015).
|








Bién ban hC)Lnghi lién tich d& nghi bd nhiém
(Mau 56 3, Ban hanh kém theo Thing tw s
57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25/12/2015).

Ban chinh

01

So yéu 1y lich ctia nguoi drge d& nghi bd nhiém
ty khai (Mdy 2a-BNV/2007, Ban hanh kém
theo  Quyét  dinh 56 06/2007/QD-
BNV ngay 18/6/2007 ctia B¢ Néi vu vé viéc
ban hanh thanh phdn hé so cdn bj, cong
chike va méu biéu quan Iy ho so cdn bg, cong
chirc)

Ban chinh

01

Ban ké khai|tai san, thu nhap (Theo phu luc
II ban hdnh kém theo théng tr s6
08/2013/TT-ITTCP ngay 31/10/2013 cua
Thanh tra chinh phi vé hiedng dén thi hanh
cdc quy dink vé minh bach tai san, thu nhdp).

Ban chinh

01

Céc van bang, ching chi dao tao, bdi dudng
cua ngudi duge d€ nghi bo nhiém.

Ban sao

01

Ban nhan xét, danh gia cia tap thé lanh dao
trung tam (1101 véi ngudi duge dé nghi bd
nhiém (Mau $6 5, Ban hanh kém theo Théng
tw s6 |57/2015/TT-BLDTBXH  ngay
25/12/2015)

Ban chinh

01

Y kién nhan|xét clia cap ty hodc chinh quyén
dia phuong noi nguodi duge dé nghi bé nhiém
cu tra.

Ban chinh

01

X' r.. R A Y . r - R sA > r A A *A e d
Poi voi nguon nhin sy tir noi khac hode bé nhi€ém giam déc dau tién cia

trung tim méi thanh lap:

T& trinh dé nghi nguoi co thAm quyén quyét
dinh bd nhiém (Mau s6 6, Ban hanh kém
theo Thong tw so6 57/2015/TT-BLDTBXH
ngay 25/12/20135)..

Ban chinh

01

So yéu Iy lich cta ngudi duge @8 nghj bd
nhiém ty khai (Mdu 2a-BNV/2007, Ban hanh
kém theo | Quyét dinh s6 06/2007/0P-
BNV ngay 18/6/2007 ctia Bj Néi vu vé viée
ban hanh thanh phdn hé so cdn bj, cong

chike va méi bidu quan Iy ho so cdn bo cong
chirc).

Ban chinh

01

Ban ké khai

I ban hd
08/2013/TT:
Thanh tra c

tai san, thu nhdp (Theo phu luc
imh  kém theo théng te sé
TTCP ngay 31/10/2013 cua
hinh phii vé hudmg dén thi hanh

cdc quy dinh vé minh bach tai sén, thu nhdp).

Ban chinh

01

Céac van barllg, ching chi dao tao, bdi dudng

cnia nguoi &

rgc dé nghi bd nhiém.

Ban sao

01

Ban nhin x

5t, danh gia cia tap thé co quan,

Ban chinh

01
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I
don vi noi ¢én by dugc d¢ nghi b nhi¢m
dang cong tjc (Mau s6 7, Ban hanh kém theo

Thong tw $6 57/2015/TT-BLPTBXH ngay |1
25/12/2015).

Y kién nhan|xét ctia cdp ty hodc chinh quyén

6 | dia phwong noi ngudi duge dé nghi bd nhigm | Ban chinh 01

cu tru.

S6 hrong hd|so nhén tai Trung tm phuc vu hanh chinh c6ng ciia khach hang: 01 b9.

S& Lao dong - Thurong binh va X& hoi tham dinh hd so, trinh S& Néi vu: 02 ngay

lam viéc
Danh muc hd so sau thu Iy va kém theo hd so d thu tai Trung tdm phuc vy hanh

chinh c6ng trinh Uﬁ?:ND tinh qua S& No6i vu.

S6 A s 3 . 2 S6 | Ghi
T Tén thanh phan Ti€u chuan lwgng | chi
N o : Baén chinh
I | To trinh , hoic chit ky sb 01
2_| Dy thao Quyét dinh hanh chinh Bén du thdo 01
Ho6 so di thu tai Trung tdm phuc vu hanh | Bén sao (pho t6)
3 A y 01
chinh cong hoéc scan
S lugng hd so cin giri t6i S& Noi vu (tai Trung tém phuc vu hanh chinh cong):
01 bd

Birée 2: S Noi vu tham dinh hd so, trinh UBND tinh: 10 ngay 1am viéc.
Danh muc hd so sau thu Iy va kém theo hd so da thu tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng trinh UBND tinh.

So A s X s z S0 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lrong | chi
N Ban chinh
1 | To trinh ] hodéc chir ky sb 01
2 |Dy thao Quyét dinh hanh chinh Ban du thao 01
Ho6 so di thu tai Trung tdm phuc vy hanh | Ban sao (pho t6)
3 v oA - y 01
chinh cong hoic scan

S6 lrong lté so cin gt toi UBND tinh (tai b¢ phdn Mt cira cia Vin phong
UBND tinh): 01 b0

Bwéc 3: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra Kkét qué cho S& No6i vy (tai bé
Dphén Mot cwea cia Van phong UBND tinh): 07 ngay lam viéc

Két qua gidi quyét tai Uy ban nhan dén tinh

S6 | Ghi
lwong | cha

So
TT
1 | Quyét dinh bd nhiém gidm dbc trung tim gido | Banchinh | 04
duc nghé nghiép coéng lap
Bude 4: S& Noi vu tra két qua cho S¢& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi (fai
Trung tdm phuc vy hanh chinh céng): 01 ngay lam viéc

S6
TT

Tén thanh phin Tiéu chuin

S6 | Ghi
lrgng | chi

Tén thanh phin - Tiéu chuin
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Quyét dinh

duc nghé nghiép cong lap

bd nhi¢m gidm ddc trung tAm gido | Ban chinh 03

Buwére 5: S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi tra két qua cho Trung tdm gido duc
nghé nghi€p cong

ap (tai Trung tam phuc vy hanh chinh céng).

* Truong hop trung tam Gido duc nghé nghiép cong ldp truc thuc UBND huyén
Buée 1: Phong Noi vu tiép nhan hd so (tai B phdn tiép nhdn va tra két qua cdp

huyén).
Danh muc thanh phin hd so nhén tai B phén tiép nhén va tra két qua cdp huyén
cta khach hang.
S6 A x is. 2z | SO0 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan hrong | chil
1 | Pbi véi nguon nhin sv tai chd .

Té trinh @€ nghi ngudi ¢6 thAm quyén quyét dinh |
bd nhiém.(Mdu s6 1, Ban hanh kém theo Théng | Ban chinh | 01
tu 56 57/2015/TT-BLDTBXH ngéy 25/12/2015)

Bién ban hoi nghi cin by chu chét (Mdu s 2,
Ban hanh kém theo Théng tw sé 57/2015/TT-| Ban chinh 01

BLDTBXH

gy 25/12/2015).

Bién béan h
(Mau s6 3,

57/2015/TTiBLDTBXH ngay 25/12/2015).

0i nghi lién tich dé nghi b6 nhigm |
Ban hianh kém theo Théng nw sé | Banchinh 01

So yéu 1y lich ctia ngudi duge dé nghi bd nhiém tr

khai ’(Mcfu
Quyét dinh
cua Bo Noi

so cdn bg, gong chirc va mdau biéu quan [y ho so

can bg, con

2a'-BN V72007, Ban hanh kem theo '
56 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 | Ban chinh 01
vu vé viéc ban hanh thanh phdn ho

r chirc)

Ban k€ khaj tai san, thu nhdp (Theo phu luc II
ban hanh kém theo thong tw sé6 08/2013/TT-

TTCP ngay

vé huémg dén thi hanh cdc quy dinh vé minh
bach tai san, thu nhdp).

31/10/2013 cua Thanh tra chinh phu | Ban chinh 01

Céc vin bang, chung chi dao tao, bdi dudng cua

ngudi dugce

: e Ban sao 01
dé nghi b6 nhi€m.

Ban nhén xet, danh gia cua tap thé lanh dao trung

tdm doi vai

s6 5 Ban hanh kém theo Théng tw s6
37/2015/TT:BLDTBXH ngay 25/12/2015).

ngudi duge dé nghi bd nhiém (Méu | Ban chinh | 01

Y kién nhan xét cta cép uy hodc chinh quyén dia
phuong noi ngudi duge d€ nghi b nhiém cr tr.

Ban chinh 01

I

" r.. )\ A * L] 14 d ;'\ oA .7 ‘ )‘\ - A »
Doi véi ngu]lon nhan sy tir noi khac hosic b6 nhiém giam doc dau tién cia
trung tim méi thanh lap:

Té trinh d€ hghi ngudi c6 thim quyén quyét dinh | Banchinh | 01

37







bo nhi¢ém (JMau 56 6, Ban hanh kém theo Théng
hesé s 7/20|l S/TT-BLDTBXH ngay 25/12/2015)..

So yéu ly lich ciia ngudi dugc dé nghi bd nhiém
tu khai (Mau 2a-BNV/2007, Ban hanh kém theo
Quyét dmh[ 56 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007
cia B¢ Noi vu vé viéc ban hanh thanh phan ho
so cdn bg, ¢ong chirc va mdu biéu quin Iy ho so
cdn b, cong chirc).

Ban chinh

01

Ban ké khai tai san, thu nhdp (Theo phu luc II
ban hanh lkém theo thong tw sé 08/2013/TT-
TTCP ngay 31/10/2013 cua Thanh tra chinh phii
vé hudng dan thi hanh cdc quy dinh vé minh
bach tai san, thu nhdp).

Ban chinh

01

Céc vin biing, ching chi dao tao, bdi dudng cua
ngudi dugg d€ nghi bd nhiém.

Ban sao

01

Ban nhan xét, danh gi4 cta tap thé co quan, don
vi noi cén bo duge dé nghi bd nhiém dang cong
tac (Mdu s¢ 7, Ban hanh kém theo Théong tu s6
57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25/12/20135).

" Ban chinh

01

Y kién nhén xét ciia cip dy hodc chinh quyén dia
phuong noi ngudi duge dé nghi bd nhiém cu tri.

Ban chinh

01

hang: 01 b3.

$6 lwgng hé so nhan tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cAp huyén ciia khéch

Phong Nbilvu thdm dinh hd so, trinh UBND huyén: 09 ngay 1am viéc.

két-qua trinh UBND huyén

" Danh muc|hd so sau thu ly va kém theo hd so d4 thu tai Bo phén tiép nhan va tra

Ghi

So - N x N S6
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lwgng | chi
\ e Ban chinh
1 | To trinh ' hodc chit kY sé 01
2 | Dy thdo Quyét dinh hanh chinh Ban du thao 01
3 Ho6 so da thu tai Trung tim phuc vu hanh | Bén sao (pho t6) 01
chinh céng hodc scan

"UBND huyén): 01

S6 luong hd so cén gui t6i UBND huyén (fai b3 phdn Mgt cira ciia Vin phong

bd

Buwéc 3: UBND huyén xem xét, quyét dinh va tra két qua cho phong No6i vu (tqi

bé phdn Mot cira cua Vin phong UBND huyén): 11 ngay lam viée
Két qua giai quyét tai Uy ban nhan dén huyén
S6 o \ A cn 2 S6 Ghi.
T Tén thanh phan Tiéu chuan lrong | chi
1 Quyet dinh bd nhiém giam déc trung tam Ban chinh 03

gido duc nghé nghiép cong lap

Buérc 4: Plhong Noi vu tra ket qua cho Trung tdm gido duc nghé nghiép cong lap
(tai B¢ phdn tiép nhan va trd két qud cdp huyén).
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19. Tén thLi tyc hanh chinh: Mién nhi¢m giam déc trung tim gido duc nghé
nghiép cong 1ap tre thude tinh, thanh pho; trung tim gido duc nghé nghiép tw thuc.

19.1. Thoi|gian giai quyét: Theo quy dinh khéng quy dinh ngay giai quyét, thuc

hién 9 ngay lam vigc.

19.2. Trach nhiém giai quyét:
* Truong hop Trung tém Gido duc nghé nghiép cong ldp triec thuée tinh.
Buéc 1: S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi tiép nhan hd so (tai Trung tim

phuc vu hanh chinh céng).

Danh muc| thanh phe“m hd so nhan tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua
khach hang, :
S6 A ers N n : | SO | Ghi
T Tén thanh phan Tiéu chuan lrong | chi
1 | So yéu Iy lich ctia giam dbc trung tAm. Banchinh | 01

5 | Nhén xét, danh gid v& gidm ddc trung tdm cia ban
gidm doc va cap Oy (néu ly do dé nghi mién nhiém).

Ban chinh 01

dbc trung t

3 | Bén tr nhin xét, danh gi4, ki€m diém cia giam

! Bén chinh | 01
AT

don vi.

4 | To trinh cpa ban giam dbc trung tim va cép dy

Ban chinh 01

Ho6 so lién
tim

quan dén strc khde clia giam ddc trung Ban chich | o1

Ho so gi&

6 | nhiém vu hodc hd so vi pham ky luit Dang va
p y g
phép ludt dia nha nude cla gidm doc trung tam.

m d6c trung tdm khéng hoan thanh
Béan chinh 01

S6 Iuong
S¢ Lao d6
lam viéc.
Danh muyg
chinh c¢ong trinh

6 so nhén tai Trang tdm phyc vu hanh chinh c¢6ng ciia khach hang: 01 bJ.
ng - Thuong binh va X4 hoi thdm dinh hd so, trinh UBND tinh: 04 ngay

hé so sau thu Iy va kém theo hd so d thu tai Trung tim phuc vu hanh
UBND tinh

Sé
TT

A s x " z: So | Ghi
Tén thanh phan Ti€éu chuan .
Irong | chu

1 | To trinh

Ban chinh

hoic chit ky sb 01

2 | Du thao Quyét dinh hanh chinh

Ban du thao 01

Ho so di| thu tai Trung tdm phuc vu hanh | Ban sao (ph t6)
3 A y 01
chinh cong hodc scan
86 lugng|hd so can giri t6i UBND tinh (tai b§ phdn Mét cira ciia Vin phong
UBND tinh): 01 bd
' Buéc 2: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qué cho S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi (iai bo phdn Mt cira ciia Van phong UBND tink): 05 ngdy 1am viée

Két qua giai quyét tai Uy ban dan dan tinh
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S6 | Ghi

SO n R 2 ‘a 2
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lwgng | chi
1 Ql’lyet dinh mién ‘I‘{hlerﬁn giam doc trung tam Ban chinh 03
gido duc nghé nghiép cong lap

Buwée 3: Sd Lao dong - Thuwong binh va X3 hdi tra két qua cho Trung tdm gido duc
nghé nghiép cdng lap (tai Trung tAm phuc vy hanh chinh cong):

* Triong hop mién nhiém Gidm doc Trung tam Gido duc nghé nghiép tir thuc

Bude 1: s? Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tiép nhan hd so (tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh céng). .

Danh muc [thanh phin hd so nhén tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cta
khach hang.

S6 A s A n x | So |Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lwgng | chi
1 | Soyéuly lich ctia giam dbc trung tim. Ban chinh | 01
Nhén xét, danh gié vé gidm dbc trung tim chaban |
2 |giam dbc va cAp 0y (méu Iy do dé nghi mién | Ban chinh 01
nhiém).
3 B?n tur nhan xét, danh gia, kiém diém cua gidm | Ban chinh 01
doc trung tam.
4 | TO trinh clia ban gidm ddc trung tam va cép ty Ban chinh 01
don vi. i i
5 I-}o so lién|quan dén strc khde ctia giam doc trung Ban chinh 01
tam
Hb so gidm dbc trung tam khong hoan thamh |
6 | nhiém vu hogc hd so vi pham ky luat Pang va | Banchinh | 01
phép ludt ¢iia nha nude cuia gidm doc trung tam.

Sé lugng 1 so nhén tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong ctia khach hang: 01 bd.

S& Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi thim dinh hd so, trinh UBND tinh: 04 ngay
lam viéc.

- Danh myc hd so sau thu ly va kem theo hd so da thu tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong trinh[UBND tinh

S6 A e 3 . 2 S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan hrong | chii
N Ban chinh
1 | T& trinh hoiic chi ky sé 01
2 | Dy thao Quyét dinh hanh chinh Ban dy thao 01
HO6 so d3 thu tai Trung tim phuc vu hanh | Bén sao (phd t0)
3 el y 01
chinh c6n hoéc scan

S6 lwong hd so can giri t6i UBND tinh (tai b6 phdn Mét cira cia Vin phong
UBND tinh): 01/bg :

Buwée 2: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi (tai bd phdn Mot cira ciia Van phong UBND tinh): 5 ngdy lam viéc
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Két qua giai quyét tai Uy ban nhan dén tinh
S6 A rs x . 2 S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lwgng | chi
1 Quyet dinh micn nhiém giam doc trung tdm gido Ban chinh 03
duc nghé nghiép tur thuc

Buéc 3: S§ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tra két qua cho Trung tim gido duc
nghé nghiép tu thyc (tqi Trung tdm phuc vu hanh chinh cong).

Trung tam Gido duc nghé nghiép cong Idp triee thudc cdp huyén

* Truong he
Bude 1: Phong Noi vu tiép nhan hd so (tai Bo phdn tz'é'p nhdn va trd két qud( ccfp
huyén)
Danh muc [thanh phén hd so nhén tai B§ phén tiép nhan va tra két qua ciia khach
hang.
So A o 3 2 S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lrong | chil
1 | So yéu Iy lich cita giam dbc trung tam. Ban chinh 01
Nhén xét, danh gia vé giam dbc trung tdm cua o
2 | ban giam @bc va cp ty (néu Iy do d@é nghi mién | Bén chinh 01
nhiém).
3 Bg’m tr nhfm xét, danh gia, kiém diém cla giam Ban chinh 01
doc trung tam.
4 | TO 'tri.nh cia ban gidm doc trung tam va cAp Uy | Ban chinh 01
don vi.
5 I-}o so Iién quan dén sirc khde cua giam doc trung Ban chinh 01
tam
Hb so giam dbc trung tim khong hoan thanh i )
6 | nhiém vu|hodc hd so vi pham ky luat Dang va Bén chinh 01
phép luat kua nha nude cna giam dbc trung tam.
S6 luong hd so nhéan tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cip huyén cua khach
hang: 01 bd.
Phong N6i vu thdm dinh hd so, trinh UBND huyén: 04 ngay lam viéc.
~ Danh ml.E: hé so sau thu Iy va kém theo hd so di thu tai Bo phan tiép nhén va tra
ket qua cap huygén trinh UBND huyén
S6 A s A 2 S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lwgng | chi
N Ban chinh
1 | To trinh hoc chit ky s 5 01
2 | Du thao Quyét dinh hanh chinh Ban du thao 01
3 H{ so d4 thu tai Bo phan tiép nhan va tra két | Ban sao (pho t0) 01
qua cép huyén ho#c scan
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UBND huyén): 0

Sb lugng }-(‘3 so cin gui t6i UBND huyén (tai b9 phdn mot cira cua Vin phong

bo
Buwée 2:

bé phdn mét ctra|cua Vin phong UBND huyén): 5 ngay lam viéc

K&t qua giai quyét tai Uy ban nhan dan huyén

ND huyén xem xét, quyét dinh va tra két qua cho phong Néi vu (tgi

duc nghé nghiép cong lap

S6 \ \ . S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuin hrong | chii
A . « % [y . A .z
1 Quyét dinh mién nhiém gidm ddc trung tAm gido Ban chinl 03

Buée 3:

(tai By phén tiép nhin va tra két qua cdp huyén).

dong cho doanh

II. Linh vwe an toan lao dgng (02 thi tuc).

hong Noi vu tra két qué cho Trung tdm gi4o duc nghé nghiép cong lap

1. Tén thi tuc hanh chinh: H3 tr¢ kinh phi huén luyén an toan, vé sinh lao

nghiép

1.1. Thoi

thyc hién 10 pgay lam viéc.

1.2. Trich nhiém giii quyét

Buée 1:

vu hanh chinh cong tinh).

khach hang.

han gidi quyét: Theo quy dinh 1a 10 ngay lam viéc, cit giam 0 ngdy,

$& Lao dong - Thuong binh X3 hoi tiép nhan hd so (tai Trung tém Phuc

- Danh muc thanh phin hd so nhan tai Trung tm Phuc vu hanh chinh céng cia

S6
TT

Tén thanh phin -

Tiéu
chuan

S6
lwgng

Ghi
chu

01

Vin bén [d€ nghj hé trg kinh phi huan luyén cho
nguoi lao dQng (Theo mdu III-01,IIT-05 Phy luc IIT
Théng tulsé 26/2017/TT-BLDTBXH)

Ban gbc

01

02

Vin ban chu'ng minh thuc hién ding céc quy dinh
phap lut v& bdo hiém tai nan lao d6ng, bénh nghé
nghiép v% huén luyén an toan, vé sinh lao dong (Xdc

nhdn doanh nghiép tham gia déng bdo hiém tai nan
lao dong| bénh nghé nghiép cho nguoi lao déng)

Bén sao

01

03

Ban sao ¢hing tir thanh toan chi phi huan luyén an
toan, vé sinh lao dong (kém theo ban chinh ching
tir thanh toan de d6i chiéu véi ban sao). (Bdng tong
| phi t6 chirc hudn luyén kém theo bdn sao
tir hop I¢ trong trucng hop doanh nghiép
au diéu kién ty hudn luyen hodic ban sao hgp dong,
thanh ly 10p déng hudn luyén va héa don tai chinh
trong truong hop doanh nghiép thué To 6 chirc hudn
luyén du\diéu kién thwe hién)

Bén goc

01

bo

S6 hugng hd so nhan tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cdng ciia khach hang: 01

S& Lao @ong - Thuong binh va X hdi thim djnh hd so: 05 ngay lam viéc.
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- Danh mud hd so S& Lao déng - TBXH giri co quan Bao hiém xa hoi

‘ *A ‘ »
;”(;“ Tén thanh phin c::fz%ln lufr(:ng Snl::
01 Quyét dinh hé trg kinh phi huin luyén an toan, vé | Ban 01

sinh lao dong chinh

S6 luong hd so cin giri téi co quan Bao hiém xa héi (tai B phédn Mot cira cila co
quan Bao hiém xd hoi): 01 bd

Budc 2: Co quan Béo hiém xa hi cin cu quyét dinh cia S& Lao dong - TBXH
giai quyet ho trg Kinh phi: 05 ngay lam viéc.

2. Tén thi tuc hanh chinh: H3 trg kinh phi dio tao chuyén déi nghé nghiép;
kham b¢nh nghé nghiép; chira bénh nghé nghi¢p; phuc hdi chirc niing cho ngudi lao
dong bi tai nan lao dong, bénh nghe nghiép (TNLD, BNN).

2.1. Thoi jhan gidi quyét: Thoi gian giai quyét 1a 10 ngay lam viée, cit giam 0

ngay, thuc hién 10 ngay lam viéc.

2.2. Trach nhiém giai quyét

Budc 1: 36 Lao dong - Thuong binh X3 hoi tiép nhan hd so (tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cdng tinh). '
- Danh myc thanh phe‘“m hd so nhén tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cia
khach hang.
S6 A ps X Tiéu | S6 | Ghi
TT Tén thanh phin chuén Iwrong | chu
N H3 trg kinh phi dao tao chuyén déi nghé nghiép
cho ngwdi bi TNLD, BNN
Vin ban dé nghi ctia ngudi st dung lao déng dé nghi
{ hd tro kin‘h phi dio tao chuyén dbi nghé nghiép cho | Ban 01
ngudi bi TNLD, BNN (Theo mau I11-01,111-06 Phu | gbc
luc Il Thpng tw sé 26/2017/TT-BLDTBXH)
Ban sao chimg tir thanh ton céc chi phi dao tao (kém Ban
2 | theo ban ¢hinh chirng tir thanh todn d€ d6i chiéu véi 01
ban sao) 520
B | H6 tro kinh phi khim bénh nghé nghiép
Poi voi trwong hop di didu kién quy dinh tai
I | Khoan 1/Piéu 11 Nghij dinh sb 37/2016 NP-CP ciia
Chinh phi
Van ban [d¢ nghj hé trg kinh phi kham bénh nghé Bin
1 | nghiép c]Lm nguoi lao ddng (Theo mau [11-01,111-02 chinh 01
Phy luc {1l Thong tw s6 26/2017/TT-BLDTBXH)
Ban
, | Bansao g6 chimg thyc két qua quan tric méi trudng | sao 01
lao dong cong
. chimg
3 Hb so xac dinh méc bénh nghé nghiép cia co s& Ban 01
kham bénh, chira bénh du dieu kién sao0
- Doi voi trugmg hop dil diéu kién quy dinh tai
Khodin 2 Pieu 11 Nghi dinh 50 37/2016 ND-CP cia
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Chinh phi

Vin ban dé pghi ho trg kinh phi khdm bénh nghé Bin
nghiép cho i{gubi lao ddng (Theo mau I11-01,111-02 chinh 01
Phy luc Il Thong tw s6 26/2017/TT-BLDTBXH)
Bén sao ¢6 ¢himg thuc két qua quan tric méi truong SBaaOn
lao dOng trgng thdi gian ngudi lao dong 1am viée tai cong 01
don vi ¢ nguy co bi bénh nghé nghi€p (n€u co) chimg
‘ Ban
H so xéc dinh méc bénh nghé nghiép ctia co s& 520 01
kham bénh, chitra bénh du diéu kién cdng
chimg
Ban sao chirng tir thanh toan céc chi phi kham bénh Béan
nghé nghiép (k&m theo ban chinh ciia chimg tir thanh 01
toan dé& déilchiéu véi ban sao) 520
Ho tro kinh phi chita bénh nghé nghiép
Vin ban d¢ nghj hd trg kinh phi chita bénh nghé Bin
nghi¢p chongudi lao dong (Theo mau I11-01,111-03 chinh 01
Phy lyc IIl|Théng tw sé 26/2017/TT-BLDTBXH
Bén sao ¢ chimg thue hd so xéc dinh méc bénh nghé Bén
nghiép ciia co s& kham bénh, chita bénh nghé nghiép zf‘)‘l’] 01
dii diéu kidn i
g
Bén sao gify ra vién hoic trich sao ho so bénh 4n sau | Ban 01
khi chira bgnh nghé nghiép sa0
Bén sao cHimg tir thanh toan chi phi chira bénh nghé Bin
nghi@p (kém theo ban chinh ciia chirng tir thanh toén sa0 01
d¢ doi chieu véi ban sao)
Hb trg kiTnh phi phuc héi chirc niing cho ngudi lao
dong
Vin ban d€ nghj ho trg kinh phi phuc hoi chire ning Bi
lao d9ng cho ngudi lao dong (Theo méu I11-01,111-04 hfr‘]h 01
Phy luc IIl Théng tw s6 26/2017/TT-BLDTBXH el
Bén sao cb chimg thyc Bién ban gidm dinh mirc suy | o0
gidm khalning lao dong ciia Hoi ddng giam dinh Y | 52° 01
khoa cgr}g
chimg
Bén sao cb chimg thyc gidy chuyén vién dén don vj
phuc hoi ¢hirc néng lao dong cia co s& kham bénh, | Béan
chira bénh d6i véi trrdng hop phai chuyén vién; d6i | sao - ol
v6i truomg hop bénh vién c6 khoa phuc hdi chirc cong
nang, ban sao chimg thuc bénh an c6 ndi dung ching
chuyén bénh nhan vé khoa phuc hdi chirc ning
Ban sao ¢hing tir thanh toan chi phi phuc hoi chirc
ning, khdng bao gom kinh phi cho trang thiét bj h§ | Ban 01
trg phuc hoi chic nan% (kém theo ban chinh cia sao

chimg tirjthanh toan dé d6i chiu véi ban sao)
|
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S6 lrong ho so nhén tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng cta khach hang: 01

S& Lao dong - Thuong binh va X hdi thim dinh hd so: 05 ngay lam viéc.
- Danh muk hd so S&Lao dong - TBXH giri co quan Bao hiém xi hoi

S6 A ers A Tiéu S6 | Ghi
TT Tén thanh phan chudn | lwomg | cha

Quyét dinh|[hd tro kinh phi d4o tao chuyén doi nghé
nghi¢p cho/ngudi bi TNLD, BNN tré lai lam vigc;
Quyét dinh/hé trg kinh phi kham bénh nghé nghiép | Ban
cho ngudi lao dong; Quyét dinh hd trg kinh phi chita | chinh
bénh nghé nghiép cho ngudi lao déng; Quyet dinh ho

01 01

trg kinh phi phuc hdi chire ning cho ngudi lao déng
. [ s
S6 lugng hd so cAn giri t6i co quan Bao hiém x4 hoi (tai B phan Mét cira cla co
quan Bao hiém x3 hoi): 01 bd
Buéc 2: Co quan Bao hiém x4 hoi can cu quyét dinh clia S& Lao dong ~ TBXH
giai quyét hd trg kinh phi: 05 ngiy lam viéc.

re Viéc lam (6 thi tuc)

1. Tén thi tuc hanh chinh: Dé nghi tuyén ngudi lao ddng Viét Nam vio cic vi
tri cong viée du kién tuyén ngwdi lao ddng nwée ngoai

1.1. Thoi han gidi quyét:

- Truong hop dé nghi tuyén tir 500 ngudi lao déng Viét Nam tré 1én: Theo quy
dinh 60 ngay, cat giam 18 ngay, thye hién 42 ngay lam viéc.

- Truon hop dé nghi tuyén duéi 500 ngu01 lao @ong Viét Nam: Theo quy dinh 30
ngay, c4t giam 9 ngay, thuc hién 21 ngay lam viéc.

1.2. Trich nhiém giai quyét
* Trudmg hop d& nghi tuyén tir 500 ngudi lao dong Viét Nam trd 1én.

Bud6c 1:(S& Lao dong - Thuong binh X4 hi tiép nhan ho so (tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh ¢ong tinh).

- Danh muc thanh phin hd so nhan tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cha

khdch hang.
So R A Tieu | S6 | Ghi
TT Tén thanh phan chudn | lwgng | chu
Vin ban dé nghi tuyén ngudi lao dong Vi¢t Nam vao | Ban 01

01 |cdc vi tri cong viéc dy k1en tuyén ngudi lao déng | chinh
nudc |ngoai (Theo mau s6 04 ban hanh kém theo
Thong tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH)

S6 luong hé so nhén tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong cta khach hang: 01
bo

S& Lad dong - Thuong binh va Xa hdi thim dinh hd so, trinh UBND tinh: 11 ngay
lam viéc.
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- Danh muJ: hd so sau khi thy ly va kém hé so da thu tai Trung tim Phuc vy hanh

chinh céng trinh YBND.
So x £ .
a 2 Tieu So Ghi
TT Tén thanh phan chuén lwgng | chui
To trinh vé viéc quyét dinh cho nha thiu tayén nguoi | Ban 01
01 |lao dong tuyén ngudi lao dong Vi€t Nam vao cdc vi | -chinh
tri cong|viéc du kién tuyén nguodi lao déng nuéc
ngoai
Du thao céng vin cia UBND v& viéc tuyen ngudilao | Dy 01
02 | dong Vit Nam vao céc vi tri cng viéc du kién tuyén | thao
ngudi lap dong nude ngoai
03 | Ho so d4 thu tai Trung tim Phyc vu hinh chinh cdng. Ban 01
sao
(phd
t0)
hoic
Bén
scan
S6 lugng hd so cin giri toi UBND tinh (tai Bé phdn Mot cira ciia VPUBND tinh):
01 bd .
Budce 2: UBND tinh chi dao co quan, té chire cia dia phirong thye hién giGi thiéu,
cung ng ngudi lao dong Viét Nam cho nha thau. Trudng hop khong gi6i thigu, cung img

dugc lao dong Viét Nam thi co quan, t§ chirc duge Cha tich Uy ban nhan dén tinh chi
dao gidi thi¢u cdng ung ngudi lao dong Viét Nam cho nha thau va nha thiu bao cio Cha

tich UBND tinh
ngoai vao cac vi

Mot cira cua VPUBND tinh): 31 ngay lam viéc.

Két qua giai quyét tai UBND tinh:

i¢ UBND tinh quyét dinh vi¢c nha thiu dugc tuyén ngudi lao dong nudce
tri cong vigc khong tuyén duge nguoi lao ddng Viét Nam (tai B phén

Sé
TT

Tén thanh phén

Tiéu
chuan

S6
hrong

Ghi

chn

01

Céng vin chi dao ctta UBND v2 viée tuyén nguoi lao
dong Viét Nam vao céc vi tri céng viée du kién tuyén
ngudi lao ddng nude ngoai (S¢ lao dong TBXH thyc
hién y kién chi dao ciia UBND tinh giao cho trung tim
dich vy vi€c lam gidi thi¢u cung img ngudi lao dong
Viét Nam cho nha thiu va nha thau bao cao Chu t;ch
UBND) tinh @& UBND tinh quyét dinh viéc nha thiu
dugc tuyén ngudi lao dong nude ngoai vao cac vj tri
cong viéc khong tuyén dugc ngudi lao dong Viét
Nam)

Ban
chinh

01

02

Cong vin Théng bio cho nha thiu dugc tuyén nguoi
lao ddng nurdc ngoai vao vi tri cong viée khéng tuyén
dugc nguoi lao dong Viét Nam (Theo mdu sé 06 ban
hanh k¢m theo Thong tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH) '

Ban
chinh

01
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Bude 3: S§ Lao dong - TBXH giri két qua cho doanh nghiép (tai T rung tam Phuc

vu hanh chinh cong tinh).

* Trudong hop @& nghi tuyén tuyén dudi 500 ngudi lao ddng Viét Nam.
Budc 1: S¢ Lao dong - Thuong binh X4 héi tiép nhin hd so (taz Trung tdm Phuc

vu hanh chinh cng tinh).

- Danh muc thanh phan hd so nhén tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cia

khach hang.

So A x Tiéu | S6 | Ghi
TT Tén thanh phan chuin | lwong | chu
01 | Van ban|d& nghj tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao | Ban 01
céc vi tri cong viéc du klen tuyén ngudi lao dong | chinh
nuoc ngoai (Theo mdu 56 04 ban hanh kém theo
Thong ti s6 40/2016/TT-BLDTBXH)

S6 lwgng ho so nhén tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cta khach hang: 01

bo
S& Lao ddng - Thuong binh va X3 hoi thidm dinh hd so, trinh UBND tinh: 07 ngay
lam viéc. :
- Danh muc hd so sau khi thu 1y va kém hd so da thu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chir}h cdng trinh[UBND.
So A er s 2 Tiéu So Ghi
TT Tén thanh phin chuin | Iwong | chi
To trinj vé viée quyet dinh cho nha thiu tuyén | Ban 01
01 | nguoi lal}p dong tuyén nguoi lao dong Vi€t Nam vao | chinh
cac vi tti cong viéc du kién tuyén nguoi lao dong
nudc ngpai
Dy thao cong vin cia UBND V/v tuyén ngudi lao | Dy thao 01
02 | dong Viét Nam vio céc vi tri cong viéc du kién
tuyén ngudi lao ddng nude ngodi
03 | Ho so di thu tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng. Ban sao 01
(pho t6)
hodc Ban
scan
S6 hwong hd so cin giri téi UBND tinh (tai Bé phdn Mgt cira ciia VPUBND tinh):
01 b9
Budc 2: [UBND tinh chi dao co quan, t& chirc ciia dia phuong thuce hién gi6i thiéu,
cung (g ngudi lao dong Viét Nam cho nha théu. Trudng hop khong gioi thigu, cung tmg

duoc lao dong
dao gidi thi€u
tich UBND tin
ngoai vao cac y

Mot cira cua VPUBND tinh): 14 ngay lam viéc.

Két qua|giai quyét tai UBND tinh:

Viét Nam thi co quan, t§ chirc duge Chi tich Uy ban nhan dén tinh chi
ung tmg ngudi lao dong Viét Nam cho nha thiu va nha thiu béo c4o Chi
%1 dé UBND tinh quyét dinh viéc nha théu dugc tuyén ngudi lao dong nude

/i tri cong viéc khong tuyén duoc ngudi lao dong Viét Nam (fqi B phdn

Sé A o x Tiéu | S6 | Ghi
TT Tén thanh plfan ' chuin | lwong | chu
01 Cong yan chi dao cia UBND vé viéc tuyén nguoi lao | Ban 01
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dong Vi€t Nam vao cac vi tri cong viéc du kién tuyén
ngudi lao [dong nudc ngoai (So lao dong - TBXH thuc
hién y kién chi dao cia UBND tinh giao cho trung tam
dich vu vigc lam gzm thi¢u cung vmg ngum lao dong Viét
Nam cho wha thdu va nha thdu bdo cdo Chit tich UBND

tinh dé UBND tinh quyét dinh viéc nha thdu dugc tuyén
nguoi lao, dong nudc ngoai vao cdc vi tri cong viéc

khong tuyén dwgc ngudi lao dong Viét Nam)

chinh

02

Cong vin Thong bao cho nha thiu dugc tuyén ngudi lao
déng nude ngoai vao vi tri cong vige khong tuyén duoc
ngudi lao dong Viét Nam (Theo mdu s6 06 ban hanh

kém theo Théng tw s6 40/2016/TT-BLDTBXH)

Ban
chinh

01

vuhanh chinh cong tinh).

dung ngwoi lao dong nwéc ngoai

hién 15 ngay lam|viéc.

2.2. Trich nhiém gidi quyét

Buéc 3: S& Lao dong — TBXH giri két qua cho doanh nghiép (tai Trung tém Phuc

2. Tén thi tuc hanh chinh: B4o cdo giii trinh nhu ciu, thay @i nhu ciu s

2.1. Théi han gidi quyét: Theo quy dinh 15 ngay 1am viéc, cit giam 0 ngay, thuc

Buéc 1: S Lao dong - Thwong binh Xa héi tiép nhan hé so (tgi Trung tim Phuc vy
hanh chinh cong tinh).

- Danh myc thanh phin hd so nhén tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cia
khéch hang.

So . A Titu | S6 | Ghi
TT Tén thanh phan chuin | lwgng | chi
Béo cdo| giai trinh nhu cdu sir dung ngub; lao dong Bén 01
01 | nudc ngoai hodc bio cdo gidi trinh thay c'1‘01 nhu cau st | chinh

dung ngi;‘m lao dbng nudc ngodi (Theo mdu s6 01 ban
héanh kém theo Théng tu s6 40/2016/TT-BLPTBXH)

S6 hrong(hd so nhan tai Trung tim hanh chinh céng cia khach hang: 01 bo
ong - Thuong binh va Xa hdi thAm dinh hd so, trinh UBND tinh: 9 ngay

S& Lao

lam viéc.

- Danh muc hd so sau khi thy ly va kém hd so da thu tai Trung tdm Phyc v hanh

chinh ¢Ong trinh UBND.

So6 A rs ) Tigu So | Ghi
T Tén thanh phan chuin | lwgng | chi
Céng vin vé viéc thim dinh nhu cau sir dyng ngudi | Ban chinh | 01
01 | lao dong nuéc ngodi '
Dy théf cong vin vé viéc chép thudn vi tri cong | Dy thao 01
02 | viéc su dung ngudi lao ddng nude ngoai
03 | H6 so da thu tai Trung tim Phyc vy hanh chinh cong, Bansao | 0l
(phé 16)
hoédc Ban
scan
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S6 lwong h

01 bo

5 so cAn gui t6i UBND tinh (tai B phdn Mot ciea cua VPUBND tinh):

Budc 2: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao déng - TBXH

(tai B phdn Mot ciea cia VPUBND tinh): 06 ngdy lam viéc.
Két qua gidi quyét tai UBND tinh:
S6 R Tiéu S6 | Ghi
T ‘ Tén thanh phin chuin | lwong | chi
01 [ Cong van vé viéc thong bao chép thuén vi tri cong | Ban 01

viée sir diing ngubi lao ddng nuée ngoai (Theo mdu | chinh

56 01 ban hanh kém theo Thong tw so 40/2016/TT-

BLDTBXH)

Buéce 3: S¢ Lao dong - TBXH giti két qua cho doanh nghiép (tai Trung tdm Phuc

vuhanh chinh cor

3. Tén th

g tinh).

1 tuc hanh chinh: Cép lai gidy phép hoat djng djch vy viéc 1am cia

doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

3.1. Théi han giai quyét: Theo quy dinh 13 15 ngay lam viée, cét gidm 4 ngay,
thue hién 11 ngay lam viéc.

3.2. Trach nhi¢m giai quyét

Buéc 1: S¢ Lao dong - Thuong binh X3 hdi tiép nhan hd so (tgi Trung tdm Phucvu

hanh chinh congltinh).
- Danh muc thanh phin hd so nhén tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ciia
khach hang.
So A o x Tiéu S6 | Ghi
T _ Ten thanh phan chujn | lwong | chi
01 | Vin ban d¢ nghi cdp lai gidy phép cia doanh | Ban chinh 01
nghi¢p i
02 | Gily phép bi hu hong hofc ban sao cic gidy to | Ban chinh, | 01
chimg minh viéc thay doi mét trong cdc ndi dung | ban sao
clia gidy| phép
S6 hrong|hd so nhén tai Trung tim Phuc vuhanh chinh céng ciia khach hang: 01 bd
S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi thAm dinh hé so, trinh UBND tinh: 05 ngay
lam vigc.
- Danh muyc hd so sau khi thu Iy va kém hd so @4 thu tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh c6ng trinlh UBND.
S6 A 1 2 . z S6 | Ghi
TT ‘ Tel} thanh ’phan Tiéu chuan hrong | chi
01 | Vén ban d€ nghi cap lai gidy phép Bén chinh 01
Dy théo giay phép hoat dong dich vy vi¢c 1am | Dy thio 01
02 | cap lai
03 |HO so| d& thu tai Trung tdm Phyc vy hanh| Bén sao (ph6 01
chinh ¢ong. t6) hodc Ban
scan
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01 b

S6 lugng

Budc 2:

(tai B§ phdn Mot cira cua VPUBND tinh): 06 ngdy lam viéc.

5 so cn giri t6i UBND tinh (tgi Bg phdn Mgt ctea ciia VPUBND tinh):

ND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao dong - TBXH

Két qua giai quyét tai UBND tinh:
So6 A gr s A Tiéu S6 | Ghi
T Tén thanh phan ’ chun lrong | chi

01 | Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam duoc cip|{ Ban 01
lai chinh
Budc 3: S¢ Lao déng - TBXH giri két qua cho doanh nghiép (tai Trung tam hanh
chinh cong tinh).
4. Tén th{ tuc hanh chinh: Cép gidy phép hoat ddng djch vu viéc Iam cita

_doanh nghiép hgat djng dich vu vi¢e lam

4.1. Thoi han glél quyét: Theo quy dinh 13 15 ngay lam viéc, cit giam 4 ngéy,
thyre hi¢n 11 ngay lam viéc.

4.2. Trach nhiém gidi quyét
Budc 1: S¢ Lao dong - Thuong binh X hi tiép nhan hd so (tai Trung tém Phucvu
hanh chinh cong tinh).
- Danh muc thanh ph?m- hd so nhin tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cda
khé'ch hang. ]
So A rs 2 Tiéu So | Ghi
TT Tén thanh phan chuin | lwgng | chu
01 | Van ban pé nghi cap gidy phép ctia doanh nghiép Ban 01
. chinh
Ban sao [chimg thuc gidy chimg nhin ding ky doanh | Ban 01
02 | nghiép hPac Bén sao g15y chung nhén ding ky doanh | sao
nghiép, xuét trinh ban gbc dé dbi chiéu
Bin sao [chimg thyc Gidy x4c nhén ciia Ngin hang vé | Ban 01
03 | vigc da thyc hién ky quy. Sao
04 | Cac giay| td chimg minh du diéu kién vé dia diém theo | Ban 01
quy dinh: Dla diém djt try s, chi nhanh cta doanh | sao
nghiép phai én dinh va ¢6 thdi han tr 03 nim (36
thang) trfr 1én; néu 12 nha thude sé hitu cia ngum dimg
tén dang ky doanh nghiép thi trong hd so dé nghi cép
gidy phép phai c6 Gidy chimg nhén quyén sir dung dt;
néu 14 nha thué thi phai ¢6 hop ddng thué nha cé thoi
han thuéitr 03 nam (36 thang) tr& 1én
05 | Ban sad| cAc gidy t& chimg mmh di diéu kién cép gidy | Ban 01
phép: Bo may chuyén trach d& thyc hién céc hoat dong | sao
dich vy v1ec lam bao gom it nhit 03 nhin vién ¢6 trinh
d6 cao dang tr& 1én, c6 ning lyc hanh vi dan sy ddy du,
ly lich rd rang.

S6 lugng tha so nh4n tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong clia khich hang: 01 bd
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S& Lao d@nkg - Thuong binh va X3 hoi thdm dinh hd so, trinh UBND tinh: 05 ngay

1am viéc.
- Danh myg hd so sau khi thu 1y va kém hé so d3 thu tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh c6ng trinh UBND tinh ‘
So ~ . A . . n 2 So Ghi
TT ‘ Tetl tha'nh phan | Tiéu chuin lwong | chi
0! | Van ban g€ nghj cap gidy phép Bén chinh 01
03 Dg thao gidy phép hoat dong dich vu viéc l1am Du thao 01
03 | HO so d4 thu tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Bén sao (phd 01
cong. ' t6) hoiic Ban
scan
S6 tugng Wb so cén giri toi UBND tinh (tai B6 phdn Mot cira cia VPUBND tinh):
01bd
Budce 2: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao dong - TBXH

(tgi By phdn Mgt ciea cua VPUBND tink): 06 ngdy lam viéc.

Két qua gidi quyét tai UBND tinh:

So NI A Tiéu | S6 | Ghi
TT ’ Tén thanh phan ' chun | lwong | chi
01 | Gidy phép hoat ddng dich vu viéc lam dugce cap Ban 01
IT chinh
Budc jz Sé& Lao dong - TBXH giri két qua cho doanh nghiép (tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh).
S. Teén [thid tuc hanh chinh: Gia han giﬁy phép hoat dong dich vu viéc lam
ciia doanh nghiép hoat djng dich vu viéc Iam
5.1. Thi han gidi quyét: Theo quy dinh 12 15 ngay 1am viéc, cit giam 4 ngay,
thyuc hién 11 nigay lam viéc.

52.Tr
Buéc 1: S& Lao dong - Thuong binh Xa hoi tiép nhin hd so (1gi Trung tém

ch nhiém giai quyét

Phuc vy hanh chinh céng tinh).

- Danh|muyc thanh phan hd so nhén tai Trung tim Phyc vy hanh chinh c6ng cua

}(héch hang.
S6 . ) Tieu | S0 | Ghi
T Tén thanh phan chudn |lwgng | chd
01 | Vin ban dé nghi gia han gidy phép clia doanh nghiép | Ban 01
chinh '
02 | Gidy phép dd hét han , Bin
chinh
- Bén saq c4c gidy t& chimg minh da diéu kién cip Béan 01
03 | gidy phép, cu thé: $20
+ Dja diém dit try sd, chi nhanh cla doanh nghiép
phai 6n va ¢6 thoi han tir 03 ndm (36 thang) trd
1én; néu [la nha thudc s¢ hifu cia ngudi dimg tén
ding ky foanh nghiép thi trong hd so @& nghi cdp
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gidy phép
dét; néu 1a

+ B may

diy du, Iy

thot han th

dich vu vi¢
trinh d6 ca

+‘Doanh n
dong (ba ¢
noi doanh |

bhal c6 Gidy chimg nhin quyen str dung
a thué thi phai ¢6 hop ddng thué nha cé

;h tir 03 nam (36 théng) tr¢ 1€n.

chuyén trach d¢é thuc hién cac hoat dong

8¢ 1am bao gdm it nhit 03 nhén vién c6

o ddng trd 1én, ¢ ning lyc hanh vi dén sy

ich 10 rang.

shiép da ndp tién ky quy 1a 300.000.000

rdm triéu dong) tai ngan hang thuong mai

nghiép m& tai khoan giao dich chinh.

I

3 so nhan tai Trung tim Phuc vuhanh chinh cong ctia khach hang: 01 b

S6 luong hq
Sé¢ Lao dontg - Thwong binh va X4 h6i thAm dmh hé so, trinh UBND tinh: 05 ngay
lam viéc.
- Danh mug hd so sau khi thy Iy va kém hd so d thu tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh c6ng trinh UBND.
S6 A o X " 2 S6 | Ghi
T ‘ - Tén thanh p!mn Tiéu chuian lrong | chi
01 | Vin ban d€ nghi gia han gidy phép Bén chinh 01
Du thdo giay phép hoat ddng dich vu viéc Du thao 01
02 lz‘lr‘n dugcigia han
03 | HO so dd thu tai Trung tdm Phuc vu hanh Ban sao (pho 01
chinh cc‘mjg. t6) hodc Ban
scan
S6 Iwong ho so cin giri t6i UBND tinh (tai B6 phdn Mét cira ciia VPUBND tinh):
01 bd
Buéc 2: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao dong - TBXH
(tai BS phdn Mot|cira cia VPUBND tinh): 06 ngdy 1am viéc.
Két qua gijéi quyét tai UBND tinh:
So Tén thanh phén Tiéu chuén S6 Ghi
TT , P lwong | chi
01 | Giay phédp hoat dong dich vu viéc lam duoc Ban chinh 01
gia han
Buéc B: S& Lao dong - TBXH giri két qua cho doanh nghiép (tgi Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng tinh).
6. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét hd tro kinh phi dio tao, bdi duing
ning cao trinh d) ky niing nghé dé duy tri viée 1am cho nguwoi lao dong
6.1. Thoi han gidi quyét: Theo quy dinh 1a 30 ngay, cit giam 6 ngay, thuc
hién 24 ngay|lam viéc.
6.2. Trach nhi¢m gidi quyét
Budc|1: S& Lao dong - Thuong binh Xa hoi tiép nhan hd so (tgi Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh).
- Danh muyc thanh phén hé so nhan tai Trung t4m Phuc vu hanh chinh cong ciia
khach hang.
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S6 f Tiew | S6 | Ghi
TT Tén thanh phan | chuin |lrong | chi
Vin béan (€ nghj hd trg kinh phi ddo tao, bdi dudng,
01 |néng cao| trinh d§ k§ ning nghe dé duy tri viéc 1am Ban ' 01
cho ngudij lao dong theo quy dijnh tai Khoan 1 Di€u 26 1 goc
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP
02 | Phuong 4n thay déi co cu hojc cdng nghé san Xuét, Ban 01
kinh doanh dugc cip c6 thAm quyén phé duyét gbc
Phuong é4n dao tao, bbi dudng, néng cao trinh d§ k¥ Ban
03 | ning nghe va duy tri vi¢c 1am theo quy dinh tai Khoan éc 01
4 Piéu 3 Nghj dinh s6 28/2015/ND-CP g
Gidy t& chimg minh khéng dd kinh phi dé t6 chic dao
04 |tao, boi dudng, ning cao trinh do k¥ ning nghe cho Ban 01
ngudi lao dong theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 3 Nghi gbc
dinh s6 28/201/ND-CP
Vin bén xéc nhén ciia to chirc Bao hiém xa héi noi
05 |ngudi sir|dung lao dong déng bao hi€m that nghiép Ban 01
cho ngudj lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 3 goc
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP
S6 lugng hé so nhan tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng ciia khach hang:
01bd
S& Lad dong - Thuong binh va X3 hoi thdm dinh hd so, trinh UBND tinh: 18
ngay lam vi¢c

- Danh|{ myc hd so sau khi thu ly va kém hé so da thu tai Trung tam Phyc vu
hanh chinh c6ng trinh UBND tinh. '
S6 A v 2 .n 2 S6 Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lwgng | chi
" Bén chinh
01 | T¢trinh . 01
(ho#c Ky s0)
02 | Du thdo Quyét dinh v& viéc hd trg dio tao, bdi
dudng, nang cao trinh d6 k¥ niing nghé d€ duy tri | Ban du thao 01
viéc 1am ¢ho nguoi lao dong
03 .
Bién béan hop tur van cac nganh Bén chinh 01
. A 1 o Bén chinh
04 | HO so dd thu tai Trung tdm hanh chinh cong hodic bén scan | O

86 lugng hd so cin giri t6i UBND tinh (tgi B¢ phgn Mot cira cia VPUBND
tinh): 01 b

Buéc 2: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao dong —
TBXH (tai BY|phdn Mot cika cia VPUBND tinh): 06 ngdy 1am viéc.

K&t qua giai quyét tai UBND tinh:

S6 | Tén thanh phin | Tieu | S6 | Ghi |
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TT chuin | hrong | chii
01 | Quyét dinh vé viée h§ trg dio tao, bdi dudng, nang cao | Ban 05
trinh d6 k¥ niang nghé d€ duy tri viéc 1am cho nguoi lao | chinh
dong.

Budc 3

Phuc vi hanh cl#v'nh cong tinh).

IV. Linh virc Lao dfng tidn hrong (02 thi tyc)

1. Tén

S& Lao dong - TBXH giri két qua cho doanh nghiép (tai Trung tim

thi tuc hanh chinh: Xép hang cong ty TNHH mét thanh vién do Uy

ban nhéin dén|tinh Yam chi s& hiru (kang Tong cong ty va twong duong, hang I,
hang II va hang I1I).
1.1. Thdi han gidi quyét: Thoi gian giai quyét 1a 20 ngay lam viée, cit giam §
ngay, thyc hién 15 ngay [am viéc.

1.2. Tréch nhiém giai quyét
Budc 1; S& Lao déng - Thuong binh X4 héi tiép nhan hd so (tai Trung tim
Phyc vu hanh chinh cong tinh).
- Danh fmuc thanh phén ho so nhan tai Trung t4m hanh chinh cong cia khich
hang.
S6 A tha A Tiéu | S6 | Ghi
TT Tén thanh phan chufn | hrong | chii
. : s Ban
01 | Cong vén/ cia doanh nghiép pbe 03
02 | Béng tinHf diém theo céc chi tiéu xép hang tai phu luc | g3y
01 ban hanh kém theo Thong tu lién tich so gbe 03
23/2005/TTLT -BLDTBXH-BTC ngay 31/8/2005
Biéu t&}% hop s6 lao dong thyc té sir dung binh quan | s,
mau sO0|03 ban hanh kém theo Thdéng tu so gbe 03
03 | 23/2005/TTLT -BLDTBXH-BTC ngay 31/8/2005
Ban §
04 | Danh sath don vi thanh vién ; 03| New
£0C cd
2 . Ban
05 | Ban sao giay dang ky kinh doanh $a0 03
06 | Bén sao|bdo céo tai chinh hai nim truée lién k& va | Ban 03
k€ hoach nim xép hang . Sao
S6 luong/ hd so nhan tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng cia khach hang: 03
bo.
S& Lao dpng - Thuong binh va Xa hoi thdm dinh hé so, trinh UBND tinh: 15 ngay
lam viéc. '
- Danh muc hé so sau khi thu Iy va kém hd so d3 thu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh ¢6ng trinh UBND tinh.
£ A x Tiéu S6 Ghi
So Tén thanh phan chuin lwgng chi

54








T .
Ban chinh
Ky s6)
02 | Dy thio Quyét dinh phé duyét xép hang | Ban dur 01
doanh nghiép thao
03 |_. .
Bién ban hop tu van céc nganh Ban chinh 01
HB so di thu tai Trung tam hanh chinh | Dor chinh
R hoac ban 01
04 | cONg scan

Sé lrong hé so cin giri téi UBND tinh (fai B¢ phdn Mot cita cia VPUBND
tinh): 01 bd

Budc 2} UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao dong —
TBXH (tai B phdn M¢t ciea cia VPUBND tinh): 05 ngdy lam viéc.

K&t qua|giai quyét tai UBND tinh:

Sé . £ .
Tén thanh phin Tieu 50 Ghi
TT chuan lwgng cha
01 Quyét| dinh phé duyét xép hang doanh | Ban 03
nghiép chinh |

Budce 3 So Lao dong — TBXH giri két qua cho doanh nghiép (tai Trung tém
Phuc vu hanh chinh céng tinh).

2 Tén Jlm tuc hanh chinh: Phé duyet quy tién hrong, thii lao thye lm;n,
quy tién thud g thire hién nim trwéc va quy tién lrong, thit lao ké hoach ddi véi
ngwdi quan Iy (cong ty trach nhi¢ém hiru han mjt thanh vién do Uy ban Nhin din
tinh 1am chii s¢ hiru

2.1. Thdi han gidi quyét: Thoi gian giai quyét 1 20 ngay lam viée, cét gidm 5
ngay, thuc hién| 15 ngay lam viéc.

2.2. Trach nhiém giai quyét :
Budc 1:|S¢ Lao déng — Thuong binh Xa hdi tiép nhan hé so (tai Trung tdm
Plnlcvu hanh chmh cong tinh),

- Danh muc thanh phin hd so nhan tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cta
khéach hang.

Sd o Tiéu | Ghi
TT Tén thanh phan chuin So lwgng chi
01 | Cong vin & nghij ctia doanh nghiép Ban gbc 01
Céc béo gio theo biéu mau 1,2,3 va 4 ban '
02 | hanh kém| theo Théng tu s6 27/2016/TT- | Ban goc 01
BLDTBXH ngay 01/9/2016 cua B Lao
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| dong - TBXH | | I |
S6 Iwong hd so nhén tai Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng ctia khach hang: 01 by
S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thdm dinh hd so, trinh UBND tinh: 10 ngay
- 1am viée. .
- Danh muc hd so sau khi thu Iy va kém hd so d thu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong trinh UBND tinh.
So6 A rs X Tiéu S6 | Ghi
TT Tén thanh phan chuén lwrong | chi
Ban chinh
o1 Ky sb)
02 | Du thao Q]{yét dinh phé duyét quy tién lrong, thi Ban du
lao, quy tién thuong thuc hién nam trude, quy thio 01
tién thudng, thu lao ke hoach cia ngudi quan ly.
03 . ’
Bién bén hop tu van cac nganh Bén chinh 01
Ban chinh
Ho so da thu tai Trung tdm hanh chinh cong hodc ban 01
04 scan
S6 lugng ho|so can giri téi UBND tinh (tai B6 phdn Mgt cira ctia VPUBND tinh):
01 bd
Budc 2: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao dong — TBXH
(tai Bo phdn Mgt cyra cua VPUBND tinh): 05 ngay lam viéc.
Két qua giai |quyét tai UBND tinh:
S6 A ors A Tiéu | S6 | Ghi
TT i Tén than‘h phan . chuin | lwong | chi
Quy¢ét dinh [phé duyét quy ti€n luong, thu lao, qu¥ tién | ,
01 A a . o X . . Bén
thudng thye hién ndm trude, quy ti€n thudng, thu lao , 01
X . e a1 chinh
ke hoach ciia nguoi quan ly.

Budc 3: S& Lao dong — TBXH giri két qua cho doanh nghiép (tai Trung tém Phuc

 vu hanh chinh cong|tinh).

V. Linh virc Phong, chdng té nan xi hdi (05 thi tuc)

1. Tén thii tuc hanh chinh: Cip Gidy phép thanh lip co sé hd trg' nan nhin

_ 1.1. Thoi gian giai quyét: Theo quy dinh 22 ngay lam viée, cit giam 07 ngay,
thuce hién 15 ngay lam viéc.

1.2. Trach nhiém gidi quyét:
Buwoc 1: S& Lao dong — Thuong binh X& hi tiép nhén hd so (tai T rung tdm Phuc
vu hanh chinh céngltinh). :
- Danh myc thanh phén hé so nhén tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cdng ctia khach hang,
S6 N A Tiéu S6 | Ghi
TT Tén thanh phan chudn | lwong | chi
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01

Pon dé nghi cap Gidy phép thanh 18p co s¢ hd trg

nan nhan
kém theo

theo mdu quy dinh tai Phu Iuc 1 ban hanh

Théong tu sé 35/2013/TT-BLDTBXH ciia

B Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

Ban
chinh

01

02

Dé 4n thanh 14p co s& hd trg nan nhén (theo mdu quy
dinh tai Phy lyc 2 ban hanh kém theo Théng tw sé

35/2013/T

binh va Xd

-BLDTBXH cua Bé Lao dong - Thuong
hoi).

Ban
chinh

01

03

So yeuly 1
ho trg nan

ich ctia ngudi dy kién lam Gidm doc co s&
nhan, c¢6 xac nhin ctia Uy ban nhin dan

cap x4 noi cu trd hodc td chirc thanh lap co s& (theo
mau quy dinh tai Phu luc 3 kém theo Thong tw so
35/2013/TT-BLPTBXH cua Bé Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi).

Ban
chinh

01

04

Danh sach hhén sy du kién lam viéc tai co s& ho trg
nan nhan (theo mau quy dinh tai Phu luc 4 kém theo

Théng tu 50
- Thuong bip

35/2013/TT-BLDTBXH cua By Lao dong

h va Xa hgi).

Ban
chinh

01

05

Céc gidy tor

va van ban ¢ lién quan:

- Gidy t& hop phap vé quyen sir dung dit, quyén, s
hitu nha & Hodc tai san gin lién véi dat phuc vu cho
hoat dong ctia co s& hd trg nan nhan ]

- Y kién bing vin ban cta Uy ban nhén dén cép xa

noi co s& hd

trg nan nhan dit tru sé hoat dong, trong

d6 néu ro ddng ¥ hay khong dong y vé viéc dit tru s&

ctia co s& hd
- Cac van
chuyén mon

hd tro nan nhin

trg nan nhan;

bang, chimg chi chimg minh trinh d9

cua nhén su lam viéc du kién tai co s&

A

Ban
chinh/B
an sao
¢
ching
thuc
hoac
ban sao
kém ban
chinh @&
a6i
chiéu

01

)
S&

- Danh muc hd
trinh UBND tinh.

luong hd so

nhén tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong ctia khach hang: 01 bd.

Lao dong - TBXH thuc hién thdm dinh hé so, trinh UBND tinh: 09 ngay 1am viéc.

so sau thu ly va kém hd so da thu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

S6 TT

Tén thanh phin

Tiéu chuan

S6
lwrong

Ghi

chu

01

T& trinh/Cong van vé viéc cho phép thanh 14p
co s¢ ho tro nan nhin

Béan chinh ]
(hodc Ky s0)

01

02

cong.

'H so da thu tai Trung tAm Phyc vu hanh chinh

Ban chinh
hodc ban
Scan

01

03

Duy thdo Q
co s& hd
bao khong
1y do)

uyét dinh cap Gidy phép thanh lap
¢ nan nhén hogc Cong vin thong
cap gidy phép thanh lap (c6 néu rd

Du thao

01

S6 lugng hd s

o cin giri tdi UBND tinh (fai Bg phin Mgt cira ciia VPUBND tink): 01 bd.
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Buwée 2: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao dong - TBXH
(tai B6 phdn Mét cipa cuia Vin phong UBND tinh): 06 ngay lam viéc
| Két qua gidi lquyét tai UBND tinh:
£ A 1 A Tiéu S6 | Ghi
So TT ’ , thn thanh phan ] chuin | lwong | chi
Quyét dinh cap Gidy phép thanh lap co s& ho tro B3
a - A w A y A A <A an
0] | nan nhin hodc cong vin thong bao khong cap gidy . 01
o s A C A 1 chinh
phép thanh 14p (c6 néu 18 ly do)
Buéc 3: S&Lao dong — TBXH giri két qua cho td chitc, c4 nhan (tai Trung taim
Phuc vu hanh chinh céng tinh).
2. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai Gidy phép thanh ldp co sé hd treg nan
nhén.
2.1. Thoi gian giai quyét: Theo quy dinh 14 ngay lam viéc, cit giam 04 ngay,
thye hién 10 ngay lam viéc.

2.2. Trachn
Buoc 1: S¢
vy hanh chinh cong

hiém gidi quyét:
Lao dong — Thuong binh X4 hoi tiép nhan hd so (tai Trung tdm Phuc
tinh).

- Danh muc |thanh phén hd so nhén tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cia
khéch hang. R
£ A s A Tiéu S6 | Ghi
So TT Tén thanh phan . chudn lwong | chii
- Don d& nighj cAp lai Gidy phép thanh 1ap co s& hd
trg nan nh'Eln theo mau quy dinh tai Phy lyc 1 ban Ban
0l |hanh kém theo Théng twsé 35/2013/TT- chinh 01
BLDTBXH cua B Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.
02 |- Tai liéu, yan ban chimg minh Giy phép thanh lap | Ban 01
bi mat, bi rach hoéc bi tiéu huy. chinh
S6 Irong hd so nhén tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng ctia khach hang: 01 bd
S& Lao dong + TBXH thue hién thim dinh h so, trinh UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
- Danh muc hd so sau khi thu 1y va kém hé so da thu tai Trung tim Phuc vy hanh
chinh c6ng trinh UBND tinh. ' ,
A A «
S6 TT Tén thanh phin Tieu S0 | Ghi
chuan | lwong | chu
. r r Bé'n
01 To trinh/Cong van v€ vigc cap lai Giay phép | chinh 01
thanh 18p co s& ho tro nan nhén (l}oeflc Ky
: s0)
. Bén
- HO so dd thu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | chinh
; 02 | . < 12 01
- cong tinh hodc ban
i i i Scan .
03 | Dy thdo Quyét dinh cép lai Giay phép thanh 18p | Dy thdo 01
!
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co s& ho tlyfq nan nhan hoic Cong van thong béo
khong céap|lai Gidy phép thanh 13p (c6 néu ré ly
do) '

Sb lugng hd so cdn giri t6i UBND tinh (tai B¢ phdn Mot cira ciia Vin phong
~ UBND tinh): 01 bd

Buéc 2: U'B}ND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao dong - TBXH
(tai Bé phdn Mot ctra ciia VP UBND tinh): 05 ngay lam viéc

Két qua giai quyét tai UBND tinh:

Tiéu S6 | Ghi

/4 A A
SoTT Tén thanh phan chuin | hrgng | chi

Quyét dinh clp lai Gidy phép thanh ldp co s& hd Ban
01 | trg nan nhan hodc Cong van thong bao khong cép chinh 01
lai Gidy phép thanh 18p (c6 néu ro Iy do)

Buwéc 3: SG Lao dong — TBXH gui két qua cho T4 chitc, ca nhan (tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh).

3. Tén thii [tyc hanh chinh: Sia ddi, b6 sung Gidy phép thanh 1ip co sé hd tr¢
nan nhan

3.1. Thoi gian gidi quyét: Theo quy dinh 14 ngdy 1am viéc, cét giam 04 ngay,
thye hién 10 ngay|lam viéc.

3.2. Trach|nhiém giai quyét:
Buéc 1: S¢ Lao dong — Thuong binh Xa héi tiép nhan hé so (tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh).
| - Danh myc thanh phén hd so nhan tai Trung tdim Phyuc vu hanh chinh cong ciia
khéch hang.

Tiéu S6 | Ghi

S6 TT Tén thanh phan chuin | lrong | ché

- Don dé nghi sira dbi, b6 sung Gidy phép thanh l3p
co s& hg trg nan nhén theo mau quy dinh tai Phuy luc

01 |1 ban hanh kém theo Thong tusé 35/2013/TT-| B2 | ol
BLDTB cia By Lao d6ng - Thuong binh va Xa
hoi.

02 |.Gidy Jhép thanh 13p d3 duoc cip. ?ain 01

- Vin ban, tai liéu chimg minh viéc thay d8i ngudi
03 | dimg dgu; hoic thay dbi dia diém dit try sd; hodc | Ban o1
thay ddi tén goi, pham vi hoat dng, dich vu ho trg | chinh
‘duge cdp phép.

S6 Iuong hd so nhan tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cdng ciia khach hang: 01 b
$& Lao déng - TBXH thyc hién thim dinh hb so, trinh UBND tinh: 05 ngdy lam viéc,

- Danh muc hd so sau khi thy 1y va kém hd so ¢4 thu tai Trung tdm Phuyc vu hanh
chinh cong trinh UBND.
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S6TT Tén thanh phin o mif:lg. o
Béan
1o1 T& trinh/Cong van vé vie sira dbi, bb sung Gidy | chinh 01
: phép thanh 1ap co s& ho trg nan nhan (hodc Ky
s6)
Béan
Hb so dthu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh | chinh
02 N . 1 01
cong tinh hoéc bén
Scan
Du théo Quyét dinh sira ddi, bd sung Gidy phép
thanh 1ap|co s& hd trg nan nhin hodc cbng vin \
03 | {hang bio|khong sira d3i, bd sung Giky phép thanh | P¥ o | 01
14p (c6 néu rd ly do).

S6 lugng hd|so can giri téi UBND tinh (fai B phdn Mt cira cia VPUBND tink): 01 bd

Buéc 2: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao dong - TBXH
(tai Bé phdn Mot ¢ira cua Van phong UBND tinh): 05 ngay lam viéc

Két qua gidi quyét tai UBND tinh:

n So .
£ PR A Tieu Ghi
SoTT Tén thanh phan chuin hrgn chi
Quyét dinh sia d6i, bd sung Gidy phép thanh lap
o1 | <° s& ho trg nan ’nhén hoafu’: cong vén thong bao Ban 01
khong stra d6i, bd sung Gidy phép thanh 1ap (co chinh
néu ro ly|do).

Buée 3: S¢ Lao dong - TBXH giri két qua cho Té chirc, ca nhén (fgi Trung tém
Phuc vu hanh chiph céng tinh).

4, Tén thfl tuc hanh chinh: Gia han Gidy phép thanh lip co sé hd trg nan
nhin
4.1. Thai gian giai quyét: Theo quy dinh 14 ngay lam viéc, cit giam 04 ngay,
thyuc hién 10 ngay lam viéc.
4.2, Trécg nhiém gidi quyét:

 Buwdc 1: §6 Lao dong — Thuong binh X4 hoi tiép nhén ho so (tai Trung tam Phuc

vu hanh chinh céng tinh).
- Danh muc thanh phi‘m hd so nhén tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh c6ng cua
khach hang.

So A v s X Ticu | S8 | Ghi
CTT Tén thanh phin chuén | hrong | chil
- Pon d¢ nghi gia han Gidy phép thanh 18p co s hd trg
o1 nan nhén theo mau quy dinh tai Phu lyc 1 ban hanh kém | Ban 01
theo Thong tu sd 35/2013/TT- BLDTBXH cia B Lao | chinh
dong - Thuong binh va X4 hoi.
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luc 5b

- Béo c4 vﬁ tinh hinh h6 trg nan nhan ciia co s& tinh
den thoi diém d¢ nghi gia han va phuong hudng hoat
02 dong tiép|theo cua co s& theo miu quy dinh tai ~ Phu chinh 01

03 |- Gidy ph

hanh kém theo Thong tr sb 35/2013/TT-
BLPTBXH cia Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.
e Al 18 A % Béan
ép thanh 1ap da dugce cap. chinh 01

S6 hrong hﬁso nhén tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ciia khach hang: 01 b

S& Lao dong - TBXH thuc hién thim dinh hd so, trinh UBND tinh: 05 ngay lam
viéc. _ '
- Danh muc thanh phén hd so trinh UBND tinh
So6 A rs x s 2 S6 | Ghi
TT Tén tl‘lanh phan ' Tiéu chuan lrong | chit
01 To trinh/Cong van vé viée gia han Gidy phép | Ban chinh 01
thanh lap/co s& ho trg nan nhén. (hodc Ky s0)
Hb so dd thu tai Trung tim Phuc vu hanh chinh Ban chinh
02 o~ . hodc ban 01
cong tinh Scan
Du thao Quyét dinh gia han Gi4y phép thanh lap
co s& hd|trg nan nhan hodc c¢éng vin thong bio ,
03 | khong git han Gidy phép thanh Iap (c6 néuro Iy | D théo 01
do).
S6 lugng |hd so cin giri t6i UBND tinh (tai B6 phdn Mot cira cia Vin phong

UBND tinh): 01 bo

Buwde 2: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao déng - TBXH

(tai By phdn Mot cira cia Vin phong UBND tinh): 05 ngay lam viéc
Két qua giai quyét tai UBND tinh:
S6 A e x Tieu | S6 | Ghi
TT ] Tén ’thanh phén _ chudn | lwong | chi
Quyét dinh gia han Gidy phép thanh 13p co s¢ ho trg Ban
01 | nan nhan ho#c cdng véan thong bdo khong gia han Giay chinh 01
phép thanh lap (co néu ro ly do).

Buwoe 3: $& Lao ¢ong — TBXH gm két qua cho T chirc, ca nhén (tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh).

5. Tén thii tuc hanh chinh: P& nghj chim dirt hoat ddng ciia co s& hd tro nan

nhan

5.1. Thoi

gian giai quyét: Theo quy dinh 25 ngay 1am viéc, cit giam 10 ngay,

thuc hién 15 ngay lam viéc.
5.2. Trach nhiém giai quyét:

Buwoce 1: $

& Lao dong — Thuong binh Xa héi tiép nhan hd so (tai Trung tdm Phuc

vy hanh chinh cang tinh).
- Danh myc thanh phin hd so nhan tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh c6ng ciia

khach hang.
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So R Tiéu | SO | Ghi
T Tén thanh phin chuin | lwong | chi
- Don d€ nghi chdm dirt hoat dong cla co s hd trg |
01 | nan nhén theo m4u quy dinh tai Phy luc 10 ban hanh Ban 01
kém theo Théng tx s6 35/2013/TT- BLDTBXH cua | chinh
Bd Lao dong - Thuong binh va X& hgi.
- Phuong #n giai quyét d6i v6i nan nhan, ngudi lao
dong, ngudi cb6 quyén, nghia vy va lgi ich lién quan
02 | cia co s&|h6 trg nan nhan khi chdm dit hoat dong B.fm 01
theo mau quy dinh tai Phy Iyc 11 ban hanh kém theo | chinh
Thoéng tu|s6 35/2013/TT- BLDTBXH cia B Lao
dong - Thyong binh va X hi.
S Irgng hd so nhan tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng ciia khach hang: 01 b.
S& Lao dong - TBXH thyc hién thdm dinh hé so, trinh UBND tinh: 08 ngay 1am viéc.
- Danh mu¢ hd so sau khi thu ly va kém hd so da thu tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh c6ng trinh YBND.
S6 . A . 2 S6 | Ghi
TT Tén thﬁfth phan ' Tiéu chuan lrgng | chii
01 T& trinh/Cong van vé viéc chdm dut hoat | Ban chinh (hodc 01
dong ciia c¢r s¢ ho trg nan nhan. Ky s0)
0 Ho6 so dd thu tai Trung tam Phyc vy hanh | Ban chinh hodc 01
chinh congtinh i ban Scan
03 D}r thao' 3;1yet dinh cPam dit hoat dong Du théo
cha co s& ho tro nan nhan.
S6 lugng tu‘s so cin giri t61 UBND tinh (tai B phan Mot cira cia Vin phong
UBND tinh): 01 b6 '
Buéc 2: UBND tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Lao dong - TBXH
(tai By phdn Mot cira ciia Vin phong UBND tinh): 07 ngay lam viéc
Két qua giai quyét tai UBND tinh:
6 TT Tén thanh phin Tiéu chuén S6lwgng | M
Quyét dinh chdm dirt hoat dong .
01 ciia ¢o $6 h tro nan nhén, Bén chinh 01
Budéc 3: 86 Lao dong - TBXH giri két quéa cho T chirc, ca nhan (tai T rung tém
Phyc vy hanh clfinh cong tinh).
VI. Linh|vye: Bao trg xi hdi (01 thi tuc).
1. Tén thii tyc hanh chinh: Tiép nhin d6i twong bio tre xa hdi c6 hoan cinh
ddc bigt khé khin viao Co sé trg gitip xa hdi cdp tinh.
1.1. Thoj gian giai quyét: Theo quy dinh 32 ngay 1am viéc, cit giam 7 ngay, thuc
hién 25 ngay lam viéc. .

1.2. Trﬂ:) nhiém giai quyét
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Buoc 1: Bbi tuong (nguoi gidm hg) hodc ho gia dinh lam hd so va ndp tai Bo
phén tiép nhén va tra ket qua cip xa.
- Danh muc thanh phin hd so nhan tai B phan tiép nhén va tra két qua clp xa
cua khach hang.
S6 . Tieu | S6 | Ghi
TT Tén thanh phﬁn chuin lwong | chi
Don cip ddi tuong hoyc ngudi gidm h (theo méu Ba
01 |56 08 bun hanh kém theo Huéng dén s6 636/HD- hin‘}} 01
LDTBXH ngay 8/8/2016). ¢
So yéu [ly lich ciia d6i twong (theo mdu s6 09 ban Bin
02 | hanh kém theo Huéng dan sé 636/HD-LDTBXH hinh 01
ngay 08/8/2016 cia Sé LD-TBXH ). ¢
T khai d€ nghj trg gitp x& hdi (theo mdu 56 la,
03 1b, lc, Id, 1d ban hanh kém theo Hudng ddn s6 | Ban 0t
636/HDLLPTBXH ngay 08/8/2016 cia S& LP-| chinh
TBXH).
Gidly khhi sinh d6i véi tré em; trwomg hop tré em bj B3 :
04 | bé roi phai 1am thi tuc ding Ky khai sinh theo quy | —20 | 01
dinh cuia phéap luat vé€ ding ky ho tich. sao
o5 | Xéc nhén cla co quan y té c6 thdm quyén d6i véi | Ban o1
trudng hop bi nhiém HIV. chinh

yét cong khai

S6 hrgnz hd so thu tai Bo phan tiép nhén va tra két qua cip xa: 01 bé.

Buwoc 2

: Uy ban nhan dén chp x4 thérp dinh hé so, t6 chitc xét duyét va niém
két qua xét duyét, néu di diéu kién thi c6 cong van kém ho so gui

Phong Lao dong - TBXH; néu khéng di diéu kién thi c6 cong vin tra 16i: 15 ngay 1am
viéc. ‘
- Danh myc hd so UBND x4 giri Phong Lao dong - TBXH huyén.
Sb n . A - 2 Sé Ghi
" Tén thanh phan Tiéu chuan g | chii
A A A o Ar 3A A

01 E;en ban ket luan cia Hoi dong xét duyét cap Ban chinh 01

02 | Cong vin d& nghi cia UBND x3 Ban chinh 01

03 | H so tiép nhén tai bd phan mot clra cép xa Ban chinh 01

S6 Iugng h(LSO’ giri Phong Lao dong - TBXH huyén: 01 bd

Buwéce 3: Ph

05 ngay

~ Danh mug

lam viéc.

thanh phén hd so phong Lao dong - TBXH trinh UBND huyén

ng Lao dong - TBXH thdm djnh hd so, trinh UBND huyén giai quyét:

TT

Tén thanh phin Tiéu

chuan

So
lrgng

Ghi
chu
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01 | T& trink vé viéc d& nghi tiép nhan déi tuong Bén 01

. _ chinh
02 | Hb so da thu tai Bo phén tiép nhén va tra két Ban
72 A , 0 1
qué huygén chinh

Sb lugng ho so giri UBND huyén: 01 bd

Budce 4: UBND huyén gidi quyét va giri két qua giai quyét vé phong Lao dong -
TBXH, co s6 trg giup x4 hdi cap tinh, UBND xa: 02 ngay lam viéc.

- Danh my¢ thanh phin'hd so UBND huyén giri phong Lao dong - TBXH va co s¢
trg gitp x4 hdi cap tinh, UBND x4.

TT ar g1 s A Tiéu So Ghi
Tén thanh phan | chun | long chii
01 | Coéng véin cia UBND huyén vé viéc dé nghi | Ban 01
tiép nhan doi tugng chinh
02 |Hb SO 4 thu tai B phan tiép nhan va tra ket Ban
‘ 01
qué cip huyén chinh

86 lugng ho so UBND huyén giri phong Lao dong - TBXH va co s trg gitp x4

hoi cap tinh: 03 bo/03 noi.
| Buge 5: Co s6 tro gitp x4 hoi cép tinh thdm dinh hd so, ban hanh Quyét dinh
(Quyét dinh tiép nhdn hodc khong tiép nhédn thi ¢ vdn ban néu ré Iy do) va gii UBND
huyén, Phong Lao dong - TBXH; UBND x3, d6i twong (nguoi gidm hé) hodc gia dinh: 03
ngay lam viéc '
Danh muc hd so, Co s& trg gitip x4 hdi cp tinh giri UBND huyén, Phong Lao

dong - TBXH; UBND x4, dbi tuong (nguoi gidm hé) hodc gia dinh.

Tiéu | S6 | Ghi
chuin |{lwong | chu

STT Tén thanh phin

Quyét dinh tiép nhan ddi tugng hodc cong van tra 16i
01 |cua co s§ trg giup xa h01 cap tinh vé& viéc khong tiép
nhin _

Bén

chinh 01

84 lwong hd so giri UBND huyén, Phong Lao dong - TBXH; UBND x4, dbi tugng
(nguoi giam h) hoac gia dinh: 04 bd/4 noi nhan.
_Bude 5: UBND clp xa c6 trach nhiém ban giao déi tuong cho Co sé trg giup xa
hdi cép tinh. :

VIIL Linh vwe Nguwoi ¢6 cong (44 thi tuc)

1. Tén thé tuc hanh chinh: Cép bang “Td qube ghi cong” @6i v6i nhitng
treong hop tha nhan liét sT da dwge gidi quyét ché d¢ wu dai trude ngdy 01/01/1995
nhung chwra dwge cip Bing:

la. Trieong hop hé so c6 mpt trong cdc gidy to: gtay bado tit, gtay chu’ng nhan hy
sinh, Bing “T6|quéc ghi cong” ciia Bp trudng Bp Quéc phong, Bing “Té quéc ghi
on” ciaa By truwong By Thuwong binh - Cuwu binh
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1.1 Théi han giai quyét: Khéng quy dinh ngay giai quyét, thuc té giai quyét 30
ngay lam viéc (chua co thoi gian cia cdp trung uong).

1.2 Trach mhiém giai quyét: _

Buére 1: S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Ha Giang noi da thuce hién ché do
wu dai 14p danh séch, trinh Uy ban nhén dén tinh Ha Giang: 20 ngay lam viéc.

Danh muc|thanh phc?n hé so nhan tai T rung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.

S p Tiéu S6 | Ghi

STT Tén thanh phan chubn leong | chii
1 | Cong vin Ban chinh 01
2 | Danh sach Ban chinh 01

Gidy béo tir, gidy chirng nhan hi sinh, Bing “T6 | Ban chinh 01
quéc ghi ¢ong” cua B§ truéng B Quéc phong,
Bing “Té qudc ghi on” clia B truéng B6 Thuong
binh - Curu binh

S6 lugng ho so trinh UBND tinh qua Trung tim phuc vu hanh chinh c6ng: 03 hd so

~ Buée 2: Uy ban nhén dén tinh Ha Giang ¢6 van bén d& nghi B Lao dong -

Thuong binh va Xa hoi (Cuc Nguoi ¢6 cong) kem theo gidy bao tir hodc Bang “To6
quoc ghi cong(’, Bang “To quoc ghi on”: 10 ngay lam viéc.
Danh muc thanh pha“n hé so trinh Bé Lao dong - TBXH

STT Tén thanh phin Tiéu chudn | >0 |CW
Iwgng | cha
1 | Cong van Ban chinh 01
2 | Danh sach . Ban chinh | 01
3 | Ho so di tiép nhan tai Trung tAm phuc vu hanh | Ban chinh 01
chinh c6ng tinh

S6 lugng ho so trinh B Lao dong - TBXH: 01 hd so
Birée 3: Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hdi thdm dinh, trinh Tha tuéng Chinh
~ phti cAp Bang “T§ qudc ghi céng”: Khong quy dinh thoi gian.
1b. Truwong hop ho so khéng cé gidy to quy dinh tai truomg hop 1 nhung co cin

cie xdc dinh thin|nhan ligt st dd dwgc gigi quyét ché dp va cd cde gidy 10, tai lidu cé gid
tri phdp ly ghi nhijn la liét si hodc hy sinh

1.1 Thoi han gidi quyét: Khéng quy dinh ngay giai quyét, thuc t& giai quyét 30
ngdy lam vic (chya co thoi gian cua cdp trung wong).

1.2 Trich nhi¢m giai quyét:

Bude 1: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh Ha Giang noi d3 thuce hién ché
d6 wu dai dé nghilco quan c6 thdm quyén cip Gidy béo tir va lap danh sach, trinh Uy ban
nhén dén tinh Ha Giang: 20 ngay lam viéc.

Danh muc thanh phdn ho so nhdn tai Trung tém phuc vu hinh chinh céng tinh.

STT | Tén thanh phin Tiéu So Ghi
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chuin lugng | chii
1 Cong van Ban chinh 01
2 Danh sach , Ban chinh 01
3 Gidy béo tir (Mdau LSI ban hanh kém theo Théng | Ban chinh 01
tir s6 05/2013/TT-BLDTBXH)

S6 luong hd so nhén tai Trung tim phyc vy hanh chinh cong tinh: 03 hd so

Buée 2: 1

Thuong binh va

Jy ban nhén dan tinh Ha Giang c6 vén bén dé nghi B Lao dong -
X4 hdi (Cuc Nguoi c6 cong) kém theo Gidy béo tir va céc gidy t& quy

dinh: 10 ngay lam viéc.

Danh muc|thanh phén hé so trinh B6 Lao dong - TBXH
PR A Tiéu So Ghi

STT Tén thanh phan chuén leong | chii
1 Cong vin Bén chinh 01
2 Danh sach L Bén chinh 01
3 HO6 so d4 tiép nhan tai Trung tdm phuc vu hanh | Ban chinh | 01

chinh c6ng tinh

S lugng hd so trinh Bo Lao ddng - TBXH: 01 hd so

Budc 3: Bo Lao dong - Thuorng binh va Xa héi thdm dinh, trinh Tht twéng Chinh

phii cip Biang “T6

5 qudc ghi cong”: Khong quy dinh thoi gian.

Ic. Truong hop c6 cin cit xdc dinh than nhin liét s dd dwoc gidi quyét ché dp
nhuwng khong cd|cdc cdn cir quy dinh tai trieong hop 1a va triueong hop 1b.

1.1 Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh ngay giai quyét, thyc té giai quyét 75

ngay lam viéc (c

wa co thoi gian cua cdp trung wong).

1.2 Trich/ nhi¢m gidi quyét:

Buwéc 1: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi tinh Ha Giang noi di thuc hign ché
d0 wu dai lap danh sach chuyén Uy ban nhan dén cép x4 noi thin nhén 1iét si d3 duge giai
quyét ché d6: Thii gian 05 ngay lam viéc.

STT Tén thanh phin Tieu S0 | Ghi
chuan luong | chu
1 Danh sach li€t si Bén chinh 01

Budc 2: Uy ban nhan dén clp xd niém yet cong khai dé lay y kién nhén dén trong
thoi gian tdi thiéu 12 45 ngay va 1ap bién ban két qua niém yét cong khai: 45 ngdy lam
viéc.

STT “Tén thanh phin Tiéu 56 | Ghi
chuan lwong | chu
1 Bién ban két qua niém yét cong khai Ban chinh | 03

Buée 3: Di voi cac trudng hop khong co y klen khleu nai, t§ c4o ciia nhan dan
thi S¢ Lao dong - TBXH dé nghi co quan ¢6 thdm quyén cdp Gidy bao tir va lap danh
-sach trinh UBND tinh: Thoi gian 15 ngay lam viée.

Danh muc thanh phcfn hé so nhdn tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh.

STT Tén thanh phin Tiéu So Ghi
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chudn leong | chi
Cong v Ban chinh 01
Danh séch Ban chinh 01
Gidy bdo tr (Mdu LSI ban hanh kém theo | Ban chinh 01
Thong tie s6 05/2013/TT-BLDTBXH)
4 | Bién ban két qua niém yét cong khai Ban chinh 01

S6 lugng h so nhan tai Trung tm phuc vu hanh chinh cong tinh: 03 hd so

Buéc 4: Uy ban nhén dén tinh Ha Giang ¢6 vin ban dé nghi B Lao dong -
‘Thuong binh va X2 hdi (Cuc Nguwoi cé cong) kém theo Gidy béo tir va céc gidy to quy
dinh: Thoi gian 10 ngdy lam viéc. ‘

- Danh muc thanh phan hé so trinh Bé Lao déng - TBXH

STT Tén thanh phin e, fng o
1 Cong v Ban chinh 01
2 Danh sach Ban chinh 01
HJ so ¢4 tiép nhan tai Trung tim phyc vu | Ban chinh 01
hanh cHinh c6ng tinh
S6 lwgng 16 so trinh Bo Lao dong - TBXH: 01 hd so

_Buéc S5: Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hi thAm dinh, trinh Thy tuéng Chinh
phu cap Bang “To qudc ghi cong”: Khong quy dinh thoi gian.

2. Tén thil tuc hanh chinh: Ddi hoic cip lai Bing TS quéc ghi cong

2.1 Thoi han gidi quyét: theo quy dinh 70 ngay lam viée, cit giam 0 ngay, thuc
hién 70 ngay lam viéc.

2.2. Trich nhi¢m gidi quyét
Burée 1: Than nhan liét s 1am don dé nghi giri UBND cép xa
Danh muyc thanh phén hé so nhén tai B phan tiép nhdn va trd két qud cdp xd

s s A Tiéu Y7 Ghi
STT Tén thanh phan chuén legng chii
1 | Don dé nghi (Mdu TQI ban hanh kém theo | Ban chinh 01
" | Thong tw s6 05/2013/TT-BLDTBXH)
2 | Bang T6 qudc ghi cong cii (néu co) Ban chinh 01

86 lugng hd so nhan tai nhan tai B phan tiép nhan va tra két qua cip xa: 01 hd so
Buwée 2: Uy ban nhan dan cz“ip x4 ¢6 trach nhiém xac nhin vao don dé nghi, téhg
hop va 13p danh [sach giri Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi: Théi gian 05 ngay
lam viéc.

Danh mud thanh phan hd so nhdn tai B6 phdn tiép nhdn va trd két qua cdp huyén
STT Tén thanh.phin Tiéu Y Ghi
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chuin luong |  chu
Cbng vin kém theo danh sach @& nghi Bén chinh’ 01
2 H6 so ¢4 tiép nhéan tai bd phin mot cta | Ban chinh 01
cép xa
Sb Iugng 1416 so nhan tai nhan tai BO phén tiép nhan va tra két qua cip huyén: 01
hd so .
Budc 3: Phong Lao ddng - Thuong binh va X hi cd trach nhiém 14p va giri danh

séch d0i hodc cap

lai Bang ¢én TTHCC tinh Ha Giang: Thoi gian 05 ngay lam viéc.

Danh muc|thanh phén hé so nhén tai T rung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh.
A P Tiéu So Ghi
STT Tén thanh phan chudn leong chi
Cbng vén kém theo danh sach d& nghi Ban chinh 01
2 | Hb so|tiép nhin tai bd phan mét cira cip | Ban chinh 01
huyén ‘

S6 lrgng hd so nhén tai Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh: 01 hd so

Bwée 4:

kiém tra, ddi chié

50 Lao dong - Thuong binh va X& hoi tinh Ha Giang ¢6 trach nhiém
fu hd so liét si, 1ap danh sach liét s ¢6 day du thoéng tin (Mau TQ2) gtri

B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Nguoi c6 cong) kém cong vin dé nghi: Thoi

gian 28 ngay lam viéc.

- Danh Inuc thanh phén hé so trinh B6 Lao dong - TBXH

A s A Tiéu 8o Ghi
STT Tén thanh phan chuén liegng chii
1 | Cong vian kém theo danh sich dé nghi Ban chinh 01

S6 lugng |hd so trinh B Lao dong - TBXH: 01 hd so

Buée 5: BO Lao dong - Thuong binh va X4 hoi ¢6 trach nhiém in Bing, giri Van
phong Chinh phti trinh Thu tuwéng chinh phu: Thoi gian 32 ngay lam viée.

Bwée 6: 8¢ Lao dong Thuong binh va Xa hoi tinh Ha Glang ¢6 trach nhiém tiép

nhan Bing “T qudc ghi cong” tir Cuc Ngudi ¢6 cong dé chuyén dén gia dinh liét si.

STT Tén thanh phén Tiéu S6 Ghi
chuin lirong chu
1 | Bing T qubc ghi cong Ban chinh 01 |

3. Tén thi tuc hanh chinh: Xac nhan li¢t st d6i v6i ngudi hy snﬁh khong thuje

lrc lwong quajl

triréc khong cdn gidy to.

3.1 Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh ngdy gidi quyét, thuc té giai quyét 83
ngay lam viéc (¢hwa cé thoi gian cua cap trung wong).

3.2 Trach nhiém giai quyét:

don, cdng an hy sinh trong chién tranh tir ngay 31/12/1991 tré vé
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Buéc 1: UBND cap xa dé nghi H§i Cyu chién binh va Hoi Nguai cao tubi cing
cip c6 y kién bing vin ban vé viéc x4c nhén liét si (truong hop ngudi hy sinh 14 Thanh
nién xung phong|dé nghi c6 thém y kién bing vin ban cia Héi cyru Thanh nién xung
phong hodc Ban Lién lac Thanh nién xung phong cﬁng c4p) thoi gian 05 ngdy lam viéc;
niém yét cong khpi danh sach tai cip thon, x6m noi cur trii clia ngudi hy sinh truée khi
tham gia quﬁn d6i, cong an; thong bao trén phuong tlen thong tin dai chung cia dia
phuong dé 14y ¥ kién cua nhén dan. Thoi han niém yét thong bao t6i thiéu 13 15 ngay.
Lép Bién ban két qué niém yet cdng khai. T chirc hop Hoi ddng x4c nhin ngudi ¢ cong
dé xét duyét, 1ap bién ban d& nghi x4c nhan ligt sT (MAu BB-LS) d6i véi trudng hop dugc
nhan din ddng thuan, khong c¢6 khleu nai, t§ cdo thoi gian 03 ngay lam v1éc Giri bién
ban hop Hoi ddng, bién ban niém yét cong khai, vin ban tham gia y kién cia cac Hoi
kém theo giy t&,/hd so quy dinh dén Phong Lao d6ng - Thuong binh va X& hdi.

Danh muc|thinh phdn ho so nhdn tai Bé phén tiép nhin va tra két qué cdp huyén

s 3 Tieu | S Ghi
STT Tén thanh phin chuén leong chii
1 | Céng véin d2 nghi xac nhan liét si Ban chinh 01
2 | Céng vin vé& viéc xac nhén liét si cua | Ban chinh 01
Hbi ciru chién binh
3 | Cong vin vé viéc xdc nhén liét si cia | Ban chinh 01
Hoi Nguoi cao tudi
4 | Cong yin v& vigc xac nhan liét sT ciia | Ban chinh 01
Hbi culh TNXP (nu 1a TNXP)
Bién b$n két qua niém yét cong khai Ban chinh 01
6 |Bién bL’m d& nghj x4c nhan liét si (mdu | Ban chinh 01
BB-LS\ban hanh kém theo théng tr s0
28/2013/TTLT-BLDTBXH-BOP)

S6 luong |hd so nhén tai nhan tai B phén tiép nhan va tra két qué cip huyén: 03
hé so

Buwdc 2: Phong Lao ddng - Thuong binh va Xa héi kiém tra hd so, béo céo Chi
tich Uy ban nhén d4n cp huyén t6 chirc hop Ban Chi dao xé4c nhin ngudi cé cong dé xét
duyét timg hé sdr; 1ap bién bén xét duyét; cian cir bién ban xét duyét, trinh Chu tich Uy
ban nhin din cdp huyen cdp gidy bdo tir dbi v6i nhitg truong hep thudc thdm quyén:
Thoi gian 20 ngay lam viéc.

. - Trudmg|hop khéng thuge thdm quyén cdp gidy béo tir thi chuyén hd so dén co

quan c6 thim quyén theo quy dinh tai Piém ¢, d Khoén 2 Pidu 18 Nghi dinh sb
31/2013/ND-CP| (ngudi hy sinh 12 Thanh nién xung phong néu thuge BY Giao thong vén
tai quan 1y thi chuyén hd so dén Bo Glao théng vén tai € cAp gidy béo tir, néu thude céc
co quan, don vi khdc quén ly thi chuyén dén S& Noi vu dé xem xét trinh Chu tich Uy ban
nhéan dén cAp ti cap gidy béo i)

Chuyén tpan bd hd so vé& S& Lao dong - Thuong binh va X hoi.
Danh muyg thanh phdn hé so nhén tai Trung tém phuc vu hanh chinh céng tinh.

Tiéu kY] Ghi
chuidn legng chii

STT Tén thanh phin
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Cbng vin dé nghij cip gidy béo tir Ban chinh 01
2 | Gidly béo tir (Mdu LSI ban hanh kém theo | Ban chinh 01
Thong tie s6 05/2013/TT-BLDTBXH)
i 3 | Céng van dé nghj xac nhén liét s1 Ban chinh 01
4 | Hb so thp tai by phan mot cira cdp huyén | Ban chinh 01

. $6 Tugng hd so nhan tai Trung tim phyc vu hanh chinh cong tinh: 03 hd so

) Buéce 3: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trinh Chi tich Uy ban nhan dan
cap tinh: Thoi gian 20 ngay lam viéc.

Danh muc ké so trinh UBND tinh Ha Giang.

. . A Tiéu S Ghi
STT Tén thanh phan chudn liegng chii
Céng vin dé nghj xdc nhan liét si Bén chinh 01
2 | Hb so tiép nhén tai Trung tim hanh chinh | Ban chinh 01
cong tinh Ha Giang '

S6 lugng hé so trinh UBND tinh: 01 h so

Buéc 4: Uy ban nhén dan cap tinh, B Giao thong vin tai c6 cong viin d& nghj Bo
Lao ddng - Thuong binh va X& h6i: Thoi gian 10 ngay 1am viéc.

Danh muc thanh phdn hé so trinh Bé Lao dgng - TBXH.

. Tiéu 86 Ghi

STT Tén thanh phdn chudn leong ki
1 | Céng vin d& nghi xdc nhan liét st Bén chinh 01
2 | Hd so dp S& Lao dong - TBXH trinh Ban chinh 01

S6 luong hE so trinh B6 Lao dong - TBXH: 01 hd so
B

Buéce 5: Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi thdm dinh, i4p t trinh va danh
sach trinh Thé twgng Chinh phtt cip Bing “Td qudc ghi cong” va chuyén “Bing Té quéc
ghi cong cho S&|Lao ddng - TBXH tinh Ha Glang thuc hién quéan ly chi trd theo quy
dinh: khéng quy dinh.

Buwrée 6: S¢ Lao dong - TBXH cén cir ban hanh Quyét dinh trg cap hang thang dbi
v6i trudng hop con than nhan chi yéu; Quyét dinh trg cip mot 1dn dbi véi truong hop
khong con than nhan cht yéu: Thoi gian 10 ngay lam viéc.

* A ‘ .
STT Tén thinh phén Tiéu §o | Ghi
chuan lwong chii
1 | Quyét dinh trg cip hang thang hofic Quyét | Ban chinh 01
‘ dinh trg cap mot lan .

86 lugng 1 so tra khach hang tai Trung tim phyc vy hanh chinh cong tinh: 03 hd
so (Quyét dinh) :

70







4. Tén thii|tyc hanh chinh: X4c nhan Liét si d6i voi nguwoi hy sinh thuge lwc
lwong quan d6i, ¢dng an hy sinh trong chién tranh tir ngay 31/12/1991 tr& vé trwéc
khong con gidy td.

4.1. Thoi han gidi quyét: Khdng quy dinh ngay giai quyét, thuc té giai quyét 15
ngady lam viéc (ctha ¢o thoi gian cua Ban CHQS huyén, B6 CHQS tinh, trung wong).

4.2. Trach nhiém giai quyét: |

Buée 1: UBND cip xa d& nghi Hi Cyu chién binh va Hoi Ngudi cao tudi ciing
cap c6 ¥ kién bing van ban vé viéc xdc nhén liét sT; niém yét cong khai danh sach tai cip
thon, xém noi cu frd cua ngudi hy sinh trude khi tham gia quan d6i, cong an; thong bao
trén phuong tién thong tin dai ching cta dia phuong dé 1dy ¥ kién cia nhan dan (thoi han
niém yét thong bao t6i thiéu 1a 15 ngay). Lap Bién ban két qua niém yét cong khai. TS
chitc hop Hdi dorlg xac nhan ngudi c6 cong dé xét duyét, 1ap bién ban dé nghi xac nhin
liét sT (M&u BB-1S) déi véi truong hop duge nhan dan ddng thufin, khong c6 khiéu nai,
t6 cdo. Giri bién ban hop Hoi ddng, bién ban niém yét cong khai, vin ban tham gia ¥ kién
‘clia cac Hoi kém theo gidy 10, hé so quy dinh dén Ban Chi huy quan sy cip huyén (d6i
véi ngudi hy sinh thudc quan ddi) hoic Cong an cip huyén (d6i voi ngudi hy sinh thudc
cOng an): Thoi gian 15 ngay lam viéc.

Dan[z muc|thanh phgi‘n hé s0 guri Ban chi huy Qudn sy huyén/Céng an huyén tai
B¢ phan tiép nhdn va tra két qua cap huyén.

o s Tiéu 86 Ghi
STT ‘ Tén thanh phin chuédn licong chi
Cong viin dé nghi x4c nhén 1iét si Bén chinh 01
2 | Cong van v& viéc x4c nhan liét sf ciia Hoi | Ban chinh 01
cuu chifn binh
3 | Cong viin vé viéc xac nhén liét si ciia Hoi | Ban chinh 01
Ngudi ¢ao tudi _
Bién bdn két qua niém yét cong khai Ban chinh 01
Bién ban d& nghi xéc nhan liét sT (mdu BB- | Ban chinh o1
LS ban hanh kéem theo Théng tw s6
28/2018/TTLT-BLDTBXH-BOP)
S6 lwong hé so nhén tai B phan tiép nhan va tra két qua cip huyén: 03 hd so
Buére 2: Ban Chi huy quan sy cép huyén hogc Cong an cip huyén kiém tra hd so,
xac dinh tinh phip 1y cta cac gidy t& 1am can cir d€ nghi bao tir xdc nhan liét si; neu di
di€u kién thi giri{ho so dén B Chi huy quén sy clp tinh, B tur 1énh Thi d6 Ha Noi hodc

Céng an cép tinh

Danh mu¢ thanh phdn hé so giri Bo chi huy Qudn sw huyén/Céng an tinh qua
Trung tam djch vu hanh chinh cong tinh. '

STT Tén thanh phin Tiéu So Ghi
. chuin lieong chu
1 | Cong vin @& nghi x4c nhén liét sT Ban chinh 01
2 | Hb softiép nhan tai Ban chi huy Quén su | Ban chinh 01
huyén/Cong an huyén
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S6 lugng it) so nh4n tai Trung t4m dich vy hanh chinh cong tinh: 03 hd so

Buéc 3: B6 Chi huy quén sy cap tinh (B¢ Tu lenh Thu dé) hodac Céng an cap tinh
kiém tra, du diéu kl@n thi cép Gidy béo tir giri kém hd so ¢én Cyc Chinh s4ch, Téng cuc
Chinh trj Quén d6i nhan din Viét Nam (qua Cuc Chinh tri Qudn khu) hogc Cuc Chinh

sach, Téng cuc Xay dung lyc lugng Cong an nhén dan.
Danh myuc thanh phcfn hé so tai Cuc chinh sdch - Te 5ng cuc Chinh tri QPNDVN/Cuc
Chinh sdch - Tong cuc XDLLCAND
s 5 Tiéu So Ghi
STT Tén thanh phin chuén lieong chii
Cong viin dé nghij x4c nhdn liét si Ban chinh 01
2 | Hb soltiép nhan tai B chi huy Quéan su | Ban chinh 01
: huyén/Cdng an tinh
Sé lugng hé so trinh Cuc chinh sich - Téng cuc Chinh tri QPNDVN/Cuc Chinh
sach - Tong cuc XDLLCAND: 01 by
Buée 3: Cue Chinh sach, Tong cyc Chinh tri Quan di nhén dén Viét Nam; Cuc
Chinh séach, Tp cuc Xay dung lyc lwrgng Cong an nhan dén kiém tra bd so, trinh B
trudng B Qudc phong hodc B trudng B6 Cong an.
Danh mug thémh phdn ho so Bo truomg Bé Qudc phong/Bé trudng Bo cong an
g o 3 Tiéu 86 Ghi
STT Tén thanh phan chuin | heong | chii
1 | Céng vin dé nghi xac nhén liét st Ban chinh 01
5 Hb so do B chi huy Quéan sy huyén/Céng an tinh | Ban chinh 01
trinh
S6 lugng|hd so trinh B truong Bo Qudc phong/Bé truéng B cong an: 01 hd so
Buéc 6: B trudng Bd Quéc phong hoé.c B¢ truéng Bo Cong an ¢ cong vin de
nghi B$ Lao d ng-Thuorng binh va X4 hoi thdm dinh, trinh Thi tuéng Chinh pht cip

Bing “T qubc ghi cong’

Buée 7:
dong - TBXH qj

S. Tén th

5.1 Thoi
hién 65 ngay

<

B chi huy Quaén sy tinh/cong an tinh ban glao 01 bd hd so cho S& Lao
uan ly theo quy dinh.

i tuc hanh chinh: X4c nhan ligt si

han gidi quyét: Theo quy dinh 65 ngay 1am viéc, cit giam 0 ngay, thuc
lam viéc.

5.2Tra

Buwéc 1:
xéc lap, hoan
thdm quyén c4

Trudng
nhiém lam don
Diéu 4 cia
tai Khoan 2 bi

nhiém giii quyét:
Co quan, to chirc, don vi tryc tiép quan ly ngudi hy sinh ¢6 trach nhiém

1¢n céc gidy tor theo quy dinh tai Didu 4 ciia Thong tu nay giri co quan c6
gidy bao tir quy dinh tai Khoan 2 Diéu 18 ciia Nghi dinh.

gp mét tin, mét tich thi dai dién thén nhan hodc nguoi thd cing c6 trach
d& nghi x4c nhén liét st (Mau LSB) kém céc glay t& quy dinh tai Khoan 9
ng tr ndy giri co quan c6 thim quyén cip glay béo tr theo quy dinh
u 18 ciia Nghi dinh.
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- Danh myc

tiép nhén va trd két quad cdp xd

thanh phan hé so nhdn tai co quan, don vi cé ngudi hy sinh/Bé phin

S6
TT

Tén thanh phin

Tiéu
chuian

S6
leong

Ghi
cha

I

tiep phuc

lac, ciru
tricong he

Hy sinh trong khi chién diu bdo vé djc Igp, chi
qxéyén, toat ven linh tho, an ninh quéc gia hodc Tric

u chién diu trong khi dich bin phd: Tai

dan, ciru thwong, tdi thwong, dim bdo thong tin lién

ta kho hang, bio v§ hang hda va cdc
dam bao chiéen dau:

- Gidy x4c

nhén hi sinh

Ban
chinh

01

i

Hy sinh
trong khi
phii diea
tri:

wc hién nhi¢m vy hodc bj thuwong, bj b{z‘nh
é nudc diéu trj va chét trong khi dang diéu

r}(:ng khi lam nghia vu quic té ma bj chét

quan, don

Quyét dinh di lam nghia vy quoc té do Thu trudng co

vi c6 thAm quyén cép

01

quan, don

Gidy x4c nhan truong hop hy sinh do Thu trudng co

vi truc tiép quan ly cép

01

mar

lgi hodc n
thudc cdc

Hy sinh trong khi truc tiép tham gia diu tranh chong

gin chin cdc hanh vi nguy hiém cho xa hji
t0i duwoc quy dinh trong Bo ludt Hinh su:

- Mét tron
didu tra; T
pham t0i |
dinh tam (
pham t6i
tuong cu {
hop an k¢
Trudng hg
hoi khﬁng

mot trong
an, quyét

g cac loai gidy to sau: Két luan cla co quan
rudong hop khong xdc dinh dugce d6i tugng
phai co quyet dinh khoi t6 vy 4n hodc quyét
finh chi diéu tra vu 4n; Trudng hop dbi tuong
bo trén hodc khong xac dinh dwgc noi dbi
i phai c6 quyét dinh truy né bi can; Tru'cmg
to dai phai c6 quyét dinh gia han diéu tra;
yp ngudi thye hién hanh vi nguy hiém cho xa
¢6 néng lyc trach nhi¢m hinh sy hodc chua

dén tudi chju trach nhiém hinh sy hodc da chét phai c6

céc gidy to sau: Quyet dinh khdng khdi t6 vu
dinh huy b6 quyét dinh khéi t6 vu 4n, quyét

dinh dinh chi diéu tra vy 4n

Ban
chinh

01

v

bach, ngu

Hy sinh trong khi diing cdm thuc hién cong vigc cdp

hiém phuc vu quic phong va an ninh:

Bién ban

xay ra sy viéc do co quan, don vi truc tiép

quan ly ngudi hy sinh 18p

Béan
chinh

01

Hy sinh fong khi diing cdm cieu nguwoi, ciru tai sin
ciia Nha nwéc va nhin din:

- Bién ban xay ra sy vige do co quan, don vi trye tiép

quan ly ngudi hy sinh hodc Uy ban nhén dan cip x4 noi

Ban
chinh

01
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xay ra su yiéc 1ap.

VI | Hy sinh do 6m dau, tai ngn trong khi lim nhiém vy
quoc phong va an ninh ¢ dia ban cé diéu kién kinh té
- xd hgi ddc bi¢t kho khdn theo quy dinh cia phdp
ludt:
' | Gidy xéc phan trudng hop hy sinh Ban | !
1ay xac nna g hop ny chinh
2 | Gifly xéc|nhan 1am nhiém vy quéc phong, an ninh ¢ dia | Ban 01
ban ¢6 difu kién kinh t€ - x& hoi ddc biét khé khén theo | chinh
quy diph cua phép ludt do Thu trudng co quan, don vi
truc tiép quan ly cap
VII | Hy sinh trong khi dang truc tiép lam rhi¢m vy tim
kiém, quy tap hai cot liét sy do co quan co tham quyén
giao:
1 Quyét dinh hogc vin ban giao nhi¢ém vu tim kiém, quy Ban 01
tap péi c'it liét s7 do Thu trudng co quan, don vi ¢cé tham | chinh
quyén ca
2 | Bién ban xay ra sy viéc do Thu trudng doan (d6i) quy | Ban 01
tap lap chinh
VIII | Hy sinh|trong truong hop thiwong binh, nguoi huong
chinh sdch nhu thwong binh bj chét do vét thuong tdi
phadt (khong dp dung doi voi thuwong binh logi B)
trong cdc triwong hop Suy gidm kha ndng lao djng tir
81% trd lén chét do vét thuong tdi phdt cé xdc nhin
cliacosgy té
1 | Gify xdc nhan chét do vét thuong ti phit cia co soy | Ban 01
te. ‘ chinh
2 01
2 A . Bén
HO so tl%uomg binh chinh
IX | Hy sink trong truong hop thwong binh, nguwoi huwong
chinh sfch nhuw thwwong binh bj chét do vét thuong tii
phat (khong dp dung doi voi thwong binh loai B)
trong ciic truong hgp Suy gidm kha ndng lao djng tir
61% dén 80% chét trong khi dang diéu trj vét thuong
tdi phat tai bénh vi¢n cip huyén hodc twong duong
tro lén;
. 01
L | Benh 4h didu tr Ban
sao
2 |Bién b?p Kiém thio tr vong do vét thuong téi phét cia | Ban 01
Giam doc bénh vién cap huyén trd 1én kém chinh
2 01
3 A . Ban
H
0 so thuong binh chinh
X |Hy SilJJl trong khi mit tin, mit tich trong khi chién
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diu hodc ] uc vu chién ddu sau khi co quan cé tham
quyén chu ket lu@n chira cé chirng cé phin bji, ddu

hang, chié ho:, dao ngii.
Phiéu x4c minh ciia co quan c6 thdm quyén thudc Bo | Ban 01
Quéc phong hogc B4 Cong an (Mdu LS2 ban hanh kém | chinh
theo Thong tw s6 05/2013/TT-BLDTBXH)
Hy sinh trong t:wng hop mit tin, mit tich tic ngdy
01/01/1990 tré vé sau trong cdc trueong hop:
Chién diulhodc truc tiép phuc vy chién ddu; Truc tiép
ddu tranh chinh tri, ddu tranh binh vin cé t6 chirc véi
dich; H’ogt dgng cich mang, hogt dpng khing chién bj
dich bat, tra tin viin khéng chiu khuit phuc, kién
quyét ddutranh hodc thuc hign chii trwong vieot th,
viegt nguc ma hy sinh:

. 01

. X a . . Ban

Giay xac n?man hi sinh chinh
Phiéu x4c jminh clia co' quan c6 tham quyén (Mdu LS2 | Ban 01
ban hanh kém theo Thong tw sé6 05/2013/TT-| chinh
BLDTBXH)
Quyét dinh cita Toa 4n tuyén bb 13 da chét theo quy | Ban 01
dinh ciia B Ludt Dén su chinh
Lam nghit vu quéc té:
Quyét dinh di lam nghia vu qudc té do Thi truéng co | Ban 01
quan, donlvi c6 tham quyén cap chinh
Gidy x4c hén trudng hop hy sinh do Thu truong co | Bén 01
quan, don|vj trirc tiép quan 1y cdp chinh
Phiéu x4c{minh ctia co quan c6 thdm quyén (Mdu LS2 | Ban | 01
ban han}z kém theo Thong tw s6 05/2013/TT-| chinh
BLDTBXH)
Quyét digh cia Toa 4n tuyén bd Ia da chét theo quy | Ban 01
dinh cua B Luét Dan su chinh
DPiéu tranjft chéng 1pi pham:
Mot trong céc loai gidy to sau: Két ludn cia co quan| Ban 01
‘diéu tra; [Trudng hop khong xac dinh duoc doi tugng | chinh

pham t§i [phai cé quyet dinh khéi t6 vy én hodc quyét
dinh tam dinh chi diéu tra vu 4n; Trudng hop dbi tuong
pham 3i| b6 trén hoic khong xac dinh dugc noi dbi
tugng cu|tri phai c6 quyét dinh truy na bj can; Trudng
hop 4n Kéo dai phai cé quyét d;nh gia han diéu tra;
Trudng hep ngudi thyce hién hanh vi nguy hiém cho x3
hoi khon c6 néng lyc trach nhiém hinh sy hodc chua
dén tudi ¢hju trach nhi¢ém hinh sy hodc da chét phai c6
mét trong cac gidy t& sau: Quyét dinh khéng khéi tb vu
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an, quyét dinh huy bo quyét dinh khoi t6 vu 4n, quyét
dinh dinh chi di€u tra vu an.

\ 01
2 S BN Ban
Giay xac|nhén hi sinh chinh
3 | Phiéu x4t minh cia co quan ¢6 thim quyén (Mdu LS2 | Ban 01
ban hanh kém theo Théng tw so6 05/2013/TT-| chinh
BLDTBXH)
4 | Quyét di|nh ctia Toa 4n tuyén bd 1a da chét theo quy | Ban 01
dinh cia B Luat Dan su chinh
d | Ding cam thyc hién cong vigc ciip bach, nguy hiém
phuc vu|quoc phong, an ninh; diing cdm ciétu nguoi,
ciru tai sdn cia Nha nwoc va nhin din:
1 | Bién ban xay ra sy vi¢c do co quan, don vi tryc tiép | Ban 01
quén ly ngudi hy sinh hodc Uy ban nhan dan cap x4 noi | chinh
xay ra sy viéc Iap.
, , 01
2 A A 1 s Béan
Giady x4¢ nhén hi sinh | chinh
3 | Phiéu x4c minh ctia co quan c6 thim qqyén (Mdu LS2 | Bén 01
ban hanh keéem theo Thong tu so6 05/2013/TT-| chinh
BLDTBXH)
4 Quyét inh cia Toéa 4n tuyén bb 1a da chét theo quy | Bén 01
dinh ciia B§ Luét Déan su. chinh
d | Do om J’dau, tai nan khi dang lam nhi¢m vu quéc
phong, an ninh ¢ dia ban co diéu ki¢n kinh té - xd hpi
ddac bi¢t\kho khan
. 01
1 S R 5 \ Ban
. Gidy an, nhén trudng hop hy sinh chinh
2 | Gify x4t nhén lim nhiém vy quéc phong, an ninh & dja | Ban | 0!
ban c6 dicu kién kinh té - x& hdi dac biét khé khan theo | chinh
quy dinh cia phap lugt do Thi trudng co quan, don vi
truc ti€p quan ly cap -
3| Phiéu xfic minh clia co quan c6 thim quyén (Mdu LS2 | Bén 01
ban hanh kém theo Thoéng tw so6 05/2013/TT-| chinh
| BLDTBXH)
4 | Quyét dinh ctia Toa 4n tuyén bé 1a da chét theo quy | Ban | 01
dinh ctia B Luit Déin su chinh
XII | Truc tigp lam nhiém vu huén luyén chién diu hodc

dién )
nguy h

p phuc vu quoc phong, an ninh cé tinh chit
iem: Bin dan thdt, st dung thuéc no; huin

luyén,

ién tdp chién dau ciia khong qudn, hdi quin,

cdnh sdt bién va diic cong; chita chdy; chiong khiing
bo, bao|loan; gidi thodt con tin; ciru hd, ciku nan, ing
citu tham hoa thién tai:
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1 | Bién ban [x4y ra sy viéc ciia co quan, don vi trirc tiép t6 | Ban .
chirc huén luyén, dién tip kém ban sao ké hoach hodc | chinh
viin ban chi dao c6 lién quan ciia cp c6 thim quyén
2 | Quyét dinh giao nhiém vy huén luyén chién déu hoic | Béan 01
dién tap phuc vu quoc phong, an ninh ciia Thi truéng | chinh
co quan, don vi ¢6 tham quyén
S6 Iugng Hd so nhén tai nhan tai B phén tiép nhan va tra két qua cép xa: 03 hd so
Nhing truomg hop hy sinh tir ngdy 31 théang 12 nim.1994 tré vé trude da duoc ghi

1 liét si trong Gid
chuong; Gidy chi
danh sach liét s7 I
tré 1én duge cac
nim tir trude nén
Dang.

Trudng hg
thém viéng hitu 1
duc, lao dong thi

Buée 2. (
minh, cip gidy b
hogc céc bd, co q

iy béo tir tran; Huén chuong; Huy chuong; Gidy chu'ng nhén deo Huén
g nhédn deo Huy chuong; Bang vang danh du; Bang gia dinh vé vang;
ru trir tai cac trung doan va twong duong trd 1€n; lich sir Dang bd cip xa
co quan Dang cé thim quyén thim dinh va da xuét ban; bo c4o hang
1995 ciia cac cip ty dang dwoc luu giff tai co quan ¢6 thim quyén cia

p bi chét trong khi hoc tdp, tham quan, du lich, an dudng, chira bénh,
ghi; 1am viéc theo hop ddng kinh té, khoa hoc k¥ thuét, vin hoa, gido
khong thudc dién xem xét xéc nhan 13 1iét si.

' quan c6 thim quyén cdp gidy béo tir c6 trach nhiém: Kiém tra, x4c
40 tir va chuyén hd so x4c nhan liét si dén Uy ban nhan dén cép tinh
pan ngang bd, co quan thudc Chinh phi: Thoi gian 15 ngay [am viéc.

- Danh mz)c thanh phan hé so tai co quan cd thim quyén cdp gzay bdo 1i/Bj phdn

tiép nhdn va tra két qua cap huyén
STT Tén thanh phin Tiéu chuin | | S° | oW
luong | chu
Hd so tiép nhén tai co quan, don vi ¢6| Bén chinh 01
1 |ngudi hy sinh/HO so khach hang tai Bo
phén Mt cira cap xa.
2 | Céng vih d& nghi x4c nhan Liét sy Banchinh | 9!
6 lugng ho so nhan tai nhén tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cép huyén: 03
hé so :

Buée 3. Uy ban nhan dén cip tinh, c4c by, co quan ngang bd, co quan thufc
Chinh phii ¢ tra¢h nhiém kiém tra va ¢6 van ban d& nghi kém hd so gui B6 Lao djng -
Thuong binh va X hdi dé thdm dinh: Thoi gian 10 ngay 1am viéc

Danh muycl|thanh phdn hé so tai cdc bj, co quan ngang b, co quan thupe Chinh

hi/Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.
STT Tén thanh phin Tiéu chudn | S0 | O
luong | chu
{ Hb so tifp nhan tai co quan co tham quyén | Ban chinh or
cap gidy|bao tir/Bd phan Mot cira cap huyén
2 | Giby baq tir | Banchinh | !
Cong vih d& nghj x4c nhén liét s§ Banchinh | O}
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S6 hrgng hd so nhén tai Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng tinh: 03 h so

Bude 4. B§ Lao dong - Thwong binh va X& héi: Trong thoi gian 15 ngdy ké tir
ngay nhan da hd so hop 18, ¢6 trach nhiém thAm dinh ho s0, lap to trinh va danh sich
kém theo trinh Thi1 tréng Chinh phu clp Bang “T6 qubc ghi cong™; Trong thoi gian 10
ngay ke tr ngay nhén Bang “T quoc ghi cdng”, c6 trach nhiém chuyén hd so keém Bang
“Té qubc ghi céng” dén co quan d& nghi thim dinh dé trd v& co quan, don vi cip gidy
bao tir: Thoi gian 25 ngay 1am viéc.

Danh muc hé so trinh Bé Lao dong - TBXH:

STT Tén thanh phin Tiéu 50 Ghi
chudn luong chu |
{ H6 so tiép nhan tai Trung tdim phuc vu | Ban chinh 01
hanh chinh c¢éng tinh
2 | Céng van d nghi Ban chinh 01

86 Iugng W6 so trinh B Lao dong - TBXH: 01 hd so

Buéce 5. Go quan, don vi cép gidy bao tir k& tir ngay nhan Bang “Td quoc ghi
cong” va ho 50, ¢6 trach nhiém thong bao cho than nhén li¢t s va phéi hop voi Uy ban
nhan dén cép xa noi than nhan liét si cu tri td chirc 18 truy di€u liét si, trao Biang “Té
quéc ghi cong”, sau d6 ban giao hd so xac nhan liét si vé S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi noi gia dinh liét st cu tri dé thue hién ché d6: Thoi gian 15 ngay 1am viée.

<>

6. Tén thi tuc hanh chinh: Gidi quyét ché d¢ déi véi nguwdi hoat dong cach
mang trwéc ngay 01/01/1945
6.1 Thoi han gidi quyét: Theo quy dinh 55 ngdy lam viéc, cit giam 0 ngay, thuc
hién 55 ngay|lam viéc.
6.2 Trach|nhiém giai quyét:
Budéc 1: Ca nhan viét ban khai v& qua trinh hoat dong cach mang c6 xdc nhén cla

Uy ban nhén dn cip xa noi cu tra kém theo mot trong céc gidy to, tai lidu lam cin ctr
xé4c nhén theo quy dinh.

- Danh muc hé so nhdn tai Bé phdn tiép nhdn va trda két qua cd'p xd

78







STT

Tén tthzh phén

Tiécu
chuan

lugng

Ghi
chu

Nguoi Hoat dgng cich mang con song:

Ban khai cia nguoi hoat dong cach mang (Méu LTI
ban hanh kém theo Thong tw so 05/2013/TT-
BLDTBXH).

Ban
chinh

01

MOt trong cac gidy to sau: Ly lich cia can bg, dang
vién khai tir ndm 1962 tr¢ vé trude do co quan, t6
chirc c6{thdm quyén quén 1y; Ly lich khai trong Cudc
van dong bao vé Pang theo Chi thi sé 90-CT/TW
ngay 01 thing 3 ndm 1965 cua Ban Bi thu Trung
uong Dang (khéa III); Ly lich dang vién khai nim
1975, 1976 theo Th6ng tri s6297/TT-TW ngay 20
thang 4/ndm 1974 cua Ban Bi thu Trung wong Pang
(khéa IIT) dbi véi ngudi hoat dong cach mang dugc
két nap|vao Dang sau nam 1969 va nguoi hoat dong
lién tuc|é cac chién truomg B, C, K tir nim 1954 dén
ngay 30 thang 4 ndm 1975.

Ban
chinh

01

It

Nguwoi hoat ddng cich mang d3 hy sinh, tir tran tix
truée ngay 30 thing 6 nim 1999 tré vé trwéc thi
cin cir[mdt trong cic gidy to sau c6 ghi nhan thoi
gian tham gia hoat déng cach mang:

Ban khhi (MGu LT2 ban hanh kém theo Thong tr 56
05/2013/TT-BLDTBXH)

Béan
chinh

01

Bién ban Qy quyén (Mdu UQ ban hinh kém theo
Thong tu so 05/201 3/TT-BLDTBXH)

Ban
chinh

01

Mot trong cac gidy to sau: Ly lich cua can bg, dang
vién khai tir ndm 1962 tr§ ve truée do co quan, td
chirc ¢o thAm quyén quén ly; Ly lich khai trong Cube
vin ddng bao vé Pang theo Chi thi s§ 90-CT/TW
ngay O]l thang 3 nim 1965 cta Ban Bi thu Trung
vong Bang (khoéa III); Ly lich dang vién khai nim
1975, 1976 theo Théng tri s6297/TT-TW ngay 20
thang 4 ndm 1974 cta Ban Bi thu Trung wong Déng
(khoa III) dbi véi nguoi hoat dong cach mang duogc
két nap vao Dang sau ndm 1969 va nguoi hoat dong
lién tu¢ & cac chién truong B, C, K tir nim 1954 dén
ngay 30 thang 4 nim 1975; Hb so cta ngudi da dugce
khen thuong Hudn chuong Sao vang, Huén chuong
Hb Chi Minh, Huan chuong Doc 14p; Hb so liét si;
Lich sir dang b tir cap xi trd 1én dugce cac co quan
Dang ¢6 thim quyén thdm dinh va da xuét ban; Hd
80, tai li€u dang lwu gitr tai co quan luu trir ctia Pang,
Nha nl ¢c, Bao tang lich st cua trung wong va dia

Ban
chinh

01
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phuong

ir cép huyén tré 1én.

I

sau nga

Nguoi ﬂoat dong cich mang d3 hy sinh, tir trin
y 30 thang 6 nim 1999:

Ban kha
05/2013

TT-BLDTBXH)

i (MGu LT2 ban hanh kém theo Thong te s6

chinh

01

Théng ¢

Bién ban ly quyén (Mdu UQ ban hanh kém theo
56 05/2013/TT-BLDTBXH)

Ban
chinh

01

chirc co

1975, 1
thang 4

két nap
lién tuc
ngay 30

Mot trotg cac gidy to sau: Ly lich cia can bd, dang
vién kh;

i tr nam 1962 tré vé trude do co quan, t6
tham quyén quan ly; Ly lich khai trong Cudc

vén dong bao vé Pang theo Chi thi sé 90-CT/TW
ngay 01 thang 3 ndm 1965 cta Ban Bi thu Trung
uvong Dang (khoa III); Ly lich ddng vién khai ndm
976 theo Théng tri s6297/TT-TW ngay 20
ndm 1974 cua Ban Bi thu Trung vong Dang
(khéa IIT) d6i v6i ngudi hoat dong cach mang duge
vao Péng sau nam 1969 va ngudi hoat dong
& cac chién trudng B, C, K tir nim 1954 dén

thdng 4 nam 1975.

Ban
chinh

01

Thanh ty: Thoi g

S6 luong b

6 so nhén tai nhan tai B phan tiép nhan va tra két qua cép xa: 01 hd so

Burée 2: UBND cép x3 x4ac nhan vao ban khai kém toan bo gidy t& giri Huyén ay,

ian 02 ngay lam viéc.

Danh muclhé so nhén tai B phén tié'p nhdn va trd két quad cd) huyén
STT Tén thanh phin Tiéu chuin mf}i . fh”;
Ho so nhdn tai Bo phdn mot cira cdp xd Ban chinh 01
2 | Cong van dé nghi | Ban chinh 01
" S6 lugng hd so nhan tai nhén tai BO phén tiép nhan va tra két qua cép huyén: 01
0 so

Giang: Thoi gian

Buée 2: Huyén ty, thanh ty kiém tra hd so, lam c¢6ng van dé nghi giri Tinh Gy Ha

lam viéc 03 ngay.

Danh muc thanh phan hé so nhdn tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
STT Tén thanh phén Tiéu chudn | S0 | O
lwong | chu
L Ho6 so nhan tai b phin Mot cira cd'p huyén . Ban chinh 01
Cong vin d nghi Ban chinh 01
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S6 lugng ho so nhén tai Trung tdm phuc vy hanh chinh céng tinh: 01 hd so

Buéc 4: Ban thuong vu Tinh ty xem xét, quyét dinh d6i voi ngudi hoat dong céch
mang thudc cp uy dia phuong quin ly; Ban dang, Ban Can sy déng, Dang doan, Ding
uy trye thufce trung wong xem xét, quyét dinh dox v6i ngudi hoat dong cach mang thude
bo, ban, nganh, doan thé trung wong quan ly; Téng cuc Chinh tri xem xét, quyét dinh déi
vo6i ngudi hoat dfng cach mang thuge Quan ddi nhén dén Vigt Nam; Téng cuc Xay dung
lwc hrgng Cong ah nhan ddn xem xét, quyét dinh d6i v6i ngudi hoat dong cach mang

thudc Céng an nh

dinh c6ng nhén ki
nhéan dén S& Lao

Céc co qu?

n dan.

theo quy dinh trén Xem xét, ra quyét dinh cong nhdn va chuyén quyét
m ban khai, bién ban &ty quyén va ban sao cac gidy t& lam ciin cir xac
ong - TBXH tinh Ha Giang: Thoi gian 40 ngady lam viéc

Danh muc thanh phdn hé so tai 8¢ Lao dong - TBXH tinh Ha Giang
STT Tén thinh phin Tiéu chudn | 50 | O
luwgng chu
i Hb so tai|Trung tdm hanh chinh cong tinh Ha | Ban chinh 01
Giang
2 Quyét dinh cong nhén ngudi hoat dong cach | Ban chinh 01
mang tr \ngdy 0l thang 01 nim 1945 dén
ngdy khéj nghia thing Tam nim 1945 (Mau
LT3 ban hanh kém theo Thong tw so
05/2013/TT-BLDTBXH)
S6 luong hdjso nhén tai S Lao dong - TBXH: 01 hd so
Budce 5: So(Lao dong - Thuong binh va X& héi tinh Ha Giang tlep nhan di hd so

hop 1¢ ra quyét dit
ngdy lam viéc.

h trg cdp hang thang hodic quyét dinh trg cdp mot 1an: Thoi gian 10

STT Tén thanh phin Tiéu chuin | S6 leong g,"l;
Quyét dinh trg cAp mot lan (Mdu LTS ban | Béan chinh 01
hanh kém theo Thong tu s6 05/2013/TT-
1 | BLDTBXH) hofic Quyét dinh trg cép hang
thédng (A/’au LT4 ban hanh kém theo
Théng tu 56 05/2013/TT-BLDTBXH)
S6 lwgng hd so tra khach hang tai Trung tdm phyuc vu hanh chinh céng tinh: 03 hd
S0 (Quyét dinh) :
7. Tén THHC: Giai quyét ché dp adi véi ngwdi hoat déng cich mang tir ngy
01/01/1945 dén trirde ngay khéi nghia thing Tam nim 1945
7.1 Thoi han giai quyét: Theo quy dinh 55 ngay lam viée, cit giam 0 ngay, thyc
- hié€n 55 ngdy 1am vijéc.
7.2. Tréch nhiém giai quyét:
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Danh muc thé

nh phén hé so nhdn tai Bé phdn tiép nhdn va tra két qud cdp xa

STT

Tén thanh phin

Tiéu
chuan

Y/
legng

Ghi

chiu

Nguwoi h

oat djng cdch mang con song

Ban khaj

hanh kén

cua ngudi hoat dong cach mang (Méu TKNI
n theo Thong tw s6 05/2013/TT-BLDTBXH)

Ban
chinh

01

Mgt tron
vién khaj
1975, 19
thang 4

(khéa III
nap vao

tuc ¢ ca¢

30 thang

g cac gidy to sau: Ly lich ciia can bo, dang
| tir ndm 1969 tr¢ vé trude do co quan, td chirc
quyén quan ly; Ly lich dang vién khai nam
)76 theo Thong tri sé 297/TT-TW ngay 20
ném 1974 cta Ban Bi thu Trung vong Dan 2
) 86i véi ngudi hoat dong cach mang dugc két
Déng sau ndm 1969 va ngudi hoat dong lién
chién trudng B, C, K tir nim 1954 dén ngay
4 ndm 1975.

Ban
chinh

01

I

Nguwoi

oat dong cdch mang da hy sinh, tir trin tic

trudc ngay 01 thdng 01 nam 1995 thi cin cir mpt
trong cdy gidy 1o sau coé ghi nhan thoi gian tham gia

hoat dp

g cach mang

Ban kha
05/2013/

i (Mdu LT2 hanh kém theo Théng tw sé
TT-BLDTBXH)

chinh

01

Bién ban
56 05/20

iy quyén (Mau UQ hanh kém theo Thong tir
| 3/TT-BLOTBXH)

Ban
chinh

01

MGt tron
vién khai
¢6 thAm
nim 197
20 thing

g céc gidy to sau: Ly lich cua can bg, dang
tir ndm 1969 tr& vé trudce do co quan, tb chirc
quyén quan 1y hojc Iy lich dang vién khai
5, 1976 theo Thong tri s6 297/TT-TW ngay
: 4 ndm 1974 cia Ban Bi thu Trung wong

Dang (khéa III) d6i v6i ngudi hoat dong cach mang
dugc két nap vao bang sau ndm 1969 va ngudi hoat

dong 1ié

tuc & céc chién trudng B, C, K tir nam 1954

dén ngay 30 théng 4 nim 1975; HO so clia ngudi da
dugc khen thuéng Huan chuong HO6 Chi Minh, Huén
chwong Déc 1ap; Ho so liét si; Lich st dang bo tir cap
x4 trd 1én, duge cac co quan Déang c6 thdm quyén

thdm dl
tai co qu

va da xudt ban; Hb so, tai liéu-dang luu gitr
Iwu trir cia Dang, Nha nudc, Bao tang lich

sir cua tring wong va dia phuong tir cap huyén trd 1€n.

Ban
chinh

01

/4

Nguoi h
ngay 01

ogt dfng cich mang dd hy sinh, tir trin tir
thang 01 ndm 1995 tré vé sau

Ban khdi (Mdu LT2 hanh kém theo Théng tw sé
05/2013/TT-BLDPTBXH)

Béan
chinh

01

Bién ban ity quyén (Mdu UQ héanh kém theo Thong tu

s6 05/20,

{3/TT-BLDTBXH)

Ban
chinh

01
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3 Mot trong [cac gidy t& sau: Ly lich ciia can b, dang | Ban 01
vién khai tir nam 1969 tr& v& trude do co quan, td chirc | chinh
c6 thdm quyén quéan ly; Ly lich dang vién khai nim
1975, 1976 theo Théng tri s6 297/TT-TW ngiy 20
thing 4 ndm 1974 cia Ban Bi thu Trung wong Dang
(khoa I1T) @6i v&i ngudi hoat dong cich mang dugc két
nap vao Dang sau ndm 1969 va ngudi hoat dong lién
tuc & cac ghién truong B, C, K tir nim 1954 dén ngay
30 thang 4/ndm 1975.

S5 luong hd|so nhan tai nhan tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cdp xa: 01 hd so
Buéc 2: UBND cép x3 x4c nhén vao ban khai kém toan b¢ gidy to giri Huyén ty,
Thanki dy: Thi gizin 02 ngiy lam viéc.

Danh muyc thanh phan hé so nhén tai Bé phdn tiép nhén va trd két quad cdp huyén
A B s P AV Ghi
STT Tén thanh phan Tiéu chudn leong | chii
Hé so nhdn tai Bo phdn mdt cira cdp xd Ban chinh 01
2 | Céng van|dé nghi Banchinh | 01

\ S6 lvong hd so nhén tai nhén tai B6 phén tiép nhén va tra két qua cip huyén: 01
ho so
Budre 2: Huyén ty, thanh dy kiém tra hd so, lam cong vin @ nghi giti Tinh iy Ha
Giang: Thdi gian 03 ngay lam viéc.
Danh muc thanh phén hé so nhén tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh

Sé Ghi
luong chu

STT Tén thanh phin Tiéu chuin

Ho so nhin tai bo phdn Mot cia cd}; huyén Ban chinh 01
2 | Céng vin dé nghi Ban chinh 01
S6 luong hd so nhan tai Trung tAm phuc vu hanh chinh céng tinh: 01 hd so
Buée 4: Ban thuong vu Tinh tty xem xét, quyét dinh dbi vi ngudi hoat dong cach
mang thudc cap Uy dia phuong quan ly; Ban dang, Ban Can sy dang, Dang doan, Dang
uy tryc thude trung wong xem Xet, quyét dinh dbi v6i ngudi hoat ddng cach mang thudc
bd, ban, nganh, doan thé trung wong quéan ly; Téng cuc Chinh tri xem Xét, quyét dinh d6i
v6i ngudi hoat ddhg cach mang thude Quén doi nhan dén Viét Nam; Tbng cuc Xay dung
lyc lugng Cong an nhan dan xem xét, quyet dinh d6i véi ngudi hoat dong cach mang
thugc Cong an nhdn dan.
Céc co quan theo quy dinh trén Xem x¢t, ra quyét dinh cong nhdn va chuyén quyét

dinh cong nhén kem ban khai, bién ban uy quyén va ban sao cac gidy td 1am cin o xéc
nhdn dén S& Lao dong - TBXH tinh Ha Giang: Thoi gian 40 ngay lam viéce

Darh muc [thanh phcfn hé so nhén tai Sé Lao dong - TBXH tinh Ha Giang

STT Tén thanh phin Tiéu chuin 59 th
lwong | chu

1 Hd so tai Trung tdm hanh chinh cdng tinh | Ban chinh 01
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Ha Giang

2 | Quyétdi

mang tir ngay 01 thang 01 nim 1945 dén
ngdy khdi lnghia thing Tam nam 1945 (Mdu
TKN3 hanh kém theo Thong tr sé
05/2013/TI-BLDTBXH)

cOng nhén nguoi hoat ddng cich | Bén chinh 01

S6 lrgng hd

so nhén tai S& Lao dong - TBXH: 01 hé so

Buwére 5: S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi tinh Ha Giang tlep nhén di hd so
hop 1€ ra quyét dinh trg cdp hang thang hoac quyét dinh trg cdp mét 1an. Thoi gian 10

ngdy lam viéc.

STT

Ghi

Tén thanh phan Tiéu chuin | S6 lwgng chil

Thong tu s

Quyét dinh trg clp mot 1an (MAu TKNS5 | Bén chinh 01
hanh kém gheo Thong tur s6 05/2013/TT-
1 | BLPTBXH) hoic Quyét dinh trg cip
hang thang

(Méu TKN4 hanh kém theo
6 05/2013/TT-BLDTBXH)

86 lugng hd
so (Quyet dinh)

so trd khéch hang tai Trung tim phuc vy hanh chinh ¢éng tinh: 03 hd

8. Tén thi tuc himh chinh: Giai quyet trg cip mqt lin d6i véi ngudi cb thanh

tich tham gia kha

g chién da dwoc ting Bing khen ciia Thii twéng Chinh phi, Bing

khen ciia Chi tich Hoi ddng Bo trudng hodic Bing khen ciia B) trudng, Thi truéng
co’ quan ngang bd, Thi trudéng ¢o quan thudc Chinh pha, Bing khen cia Chii tich
Uy ban nhin din inh, thanh phé tryc thudc Trung wong

8.1 Thoi ha
hién 22 ngdy lam v

8.2 Tréach nh
Bwéc 1: N,

gidi quyét: theo quy dinh 22 ngdy lam vie, cét giam 0 ngay, thuc
éc.

iém giai quyét:
di ¢6 bing khen hogc dai dién than nhén 18p ban khai kém glay to

quy dinh gui Uy mn nhén dan cap xd noi ding ky ho khiu thudng tri cua ngudi ¢6 bang

khen (hoic Uy b
khen d4 tir trdn).

Danh muc t

nhan dan cép x4 noi dang ky hd khu cudi cling cia ngudi c6 bing

anh phdn hd so nhén tai B phan tiép nhén va tré két qua cép xd

STT

Tiéu RY ] Ghi

Tén thanh phan chudn liegng | chi

I | Nguvi dwro

c ting bing khen con song:

1 Béan khai

Ban 01
chinh

b, Bing
thuéng

Mt trong (cc loai bing khen sau: Béing khen | Ban sao 01
9 cua Thu tlil?]ng Chinh phu; Bing khen cua cép

en ciia cép tinh; Quyét dinh khen
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I | Nguwoi dupe ting bing khen da tir trin:
1 Ban khai [thdn nhén (Mdu ban hanh kém theo Ban 01
Quyét dinh 24/2016/0D-TTg) chinh
Mbt trong céc loai bing khen sau: Bing khen | Ban sao 01
2 cia Thu twéng Chinh phi; Bing khen cua cip
bo, Biang|khen cta cap tinh; Quyet dinh khen
thudng
3 Bién ban 11y quyén (Mdu UQ ban hanh kém theo Ban 01
Théng tw 56 05/2013/TT-BLDTBXH) chinh

S lwgng hd so nhén tai nhan tai B phan tiép nhan va tra két qua cip xa: 01 hd so

Buée 2: Uy ban nhén dan cAp xa c6 trach nhiém kiém tra, x4c nhan ban khai va lap
danh séch kém gidy to quy dinh giri Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi: Thoi gian

05 ngay lam viée

Danh muc thanh phan hé so nhdn tai Bé phdn tiép nhén va trd két qud cdp huyén

STT Tén thanh phin Tiéu chuén | S6 lwong cth;:
1 il; so nhén tai B§ phén mot clra clp Ban chinh 01
2 | Cong vin dé nghi Ban chinh 01

S6 luong hd so nhan tai nhan tai BO phan tiép nhén va tra két qua cip huyén: 01

ho so

Buéc 3: Phong Lao déng - Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhiém kiém tra, 14p
danh séch kém giay t& quy dinh giri S& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi: Thoi gian 07

ngay lam viéc.

Danh mug thanh phan hé so nhén tai T rung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh.
STT Tén thanh phin Tiéu chun |  Sé lwong cGh’Z
1 Eo §o* an tai B6 phan mét cira cap Ban chinh 01
uyén
2 | Cong vin dé nghj Ban chinh 01

86 lugng hd so nhén tai Trung tim phuc vy hanh chinh cong tinh: 01 hd so

- Buworc 4:
hanh quyét dinh
tinh Ha Giang:

h‘hm gian 10 ngay lam viéc.

S6 Lao dong - Thuong binh va X& hdi ¢6 trach nhiém kiém tra va ban
trg cap mdt 1an; tra két qua cho déi tuong qua trung tdm hanh chinh cong

STT Tén thanh phén

Tiéu chuan

S8 lwong

Ghilchti

1 | Quyétdinh tro cdp mot lan

Bén chinh

01
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S(f) lugng
so (Quyét dinh)

9. Tén th

mang
*9.1. Thoi

hién 17 ngay lam
9.2. Trach
Bude 1: |
nhan Ky niém c
Khang chién, Hy

ho so tra khach hang tai Trung tim phuc vu hanh chinh c6ng tinh: 03 hd

@ tuc hanh chinh: Giai quyét ché d9 nguoi cé cong giip d& cach

gian giai quyét: Theo quy dinh 25 ngay lam viéc, cat giam 8 ngay, thuc
| viéce.

nhiém giai quyét.

C4 nhan 18p ban khai kém ban sao mot trong cac gidy to sau: Gidy chimg
huong “T6 quoc ghi cong”, Bang “C6 cong vai nuéc”, Hudn chuong
ly chuong Khéang chién, Quyét dinh khen thudng giri Uy ban nhén dén

cap xa.
Danh mud thanh phin hé so nhén tai Bé phén tiép nhén va trd két qud edp xa
STT Tén thanh phin Tiéu chuin S0 lieong fh";
Ban khai (mdu CCI ban hanh kém -
1 |[theo Théng tw s6 05/2013/TT- Ban chinh 01
BLPTBXH)
2 | Mot tromg cac gidy to sau: Gié}gf
ch(mg nhian Ky Qiém chuong “To
quoc ghil cong”, Bang “Co cong voi o2 ]
nudc”’, Huan chuong }(ha’mg ’chién, Bn chinh 01
Huy chu¢ng Khéng chién, Quyét dinh
khen thudgng
S6 lugng hd so nhén tai nhan tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cép xa: 01 hd so
Budéc 2: UBND cip x3 noi c6 trach nhiém kiém tra, xac nhan va 14p danh sach

kém gidy to, trinh Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi: Thoi gian 04 ngay lam viéc.

Danh muc|thanh phan hé so nhdn tai B phdn tiép nhdn va trd két qud cdp huyén
STT Tén thanh phin Tiéu chudn | S8 lwong gt”;
1 | Cong vin|dé nghi Ban chinh 01
’ Ho’ SO t‘lep nhén tai by phdn mdt cira cia Ban chinh 01
khach hang
S0 lugng hd so nhan tai nhan tai B phan tiép nhan v tra két qua cip huyén: 01
ho so A '

Buwée 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi c6 trach nhi¢m kiém tra, 13p
danh sach kém gidy td, trinh S& Lao ddng -Thuong binh va X4 hoi tinh H3 Giang: Thoi
gian 07 ngay lam viéc. '

Danh muc thanh phdn hé so nhén tai T rung tdm phuc vy hanh chinh céng tinh.
STT Tén thanh phén Tiéu chuin | S6 luwgng fhht;
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1 | Cong van {6 nghi ‘| Ban chinh 01

Hb so tiép nhan tai bd phan mot cira cip

A Ban chinh 01
huyén

S6 Iugng hp so nhén tai Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh: 01 hd so
4

Buée 4: S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi c¢6 trach nhiém kiém tra va ra
quyét dinh tro cAp hang thang hodic tro cip mot 13n; tra két qué cho déi trong qua Trung
tdm hanh chinh cOng tinh Ha Giang: Thoi gian 06 ngay lam viéc.

STT | Tén thanh phin Tiéu chuén | S8 legng cth::
Quyét dinh trg cap mét lan (Mau CC3 | ga- 4o ol

ban hanh kém theo Théng tw s6
05/2013/TT-BLDTBXH) hoic Quyét
1| dinh trg|cdp hang thang (Mdu CC2 ban
hanh kém theo Théng tw s6 05/2013/TT-
BLPTBXH)

86 luong hd so tra khach hang tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh: 03 hd
50 (Quyét dinh)

10. Tén thii tyc hanh chinh: Giai quyét huéng ché @6 wu dai d6i véi ngudi
hoat d¢ng khing chién bj nhidm chit déc hos hoc

10.1. Tho) gian giai quyét: theo quy dinh 110 ngay lam viéc, cit giam 38 ngay,
thyuc hién 72 ngay lam viéc;

Triweomg Rop d6i twong mdc bénh dii thdo dwong tip 2 trong thoi gian 60 ngay
lam viéc Hji dong gidm dinh y khoa chuwa xdc dinh dwgc bénh lién quan dén phoi
nhiém chit dgc héa hoc thi cin thém thoi gian theo doi bénh 1d 90 ngay lam vige (110
ngay + 90 ngay = 200 ngay)

10.2. Trach nhiém giai quyét
- Buéc 1: Cé nhén lap ban khai kém céc gidy to theo quy dinh giri Uy ban nhan dén

cap xa. :
Danh mug thanh phén ho so nhdn tai B phén tiép nhén va tré két qua cép xa

Tiéu | S0 | Ghi

STT Tén thanh phan chudn | lwong | chii

Miic mpt trong cdc bénh ndm trong danh muc
1 bénh,|tit, dj dang, di 13t cd lién quan dén phoi
nhiém véi chiit dpc héa hoc tric bénh vé sinh

1 Bén khai (mdu HHI ban hanh kém theo Théng twsé | Béan 01
05/2013/TT-BLDTBXH) chinh
01
Mot trox+g nhiing gidy tor ' chimg minh théi glan tham B?‘“
gia hoat|dong khéng chién tai ving ma quin d6i My chinh
2 sk dung|chit doc hoa hoc: bzr?ac
. . . . sao
- Quyct|dinh phuc vién, xuat ngii; gidy X Y Z; gidy (tiry
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{
chuyén thuong, chuyén vién, giéy diéu tri; gidy to
khic chimg minh c6 tham gia hoat dong khang
chién tai viing ma quan doi My sir dung chit doc
héa hoc dugce xéac 18p tir ngay 30 thang 4 ndm 1975
tré vé trude (ban chinh)

- Béan sao: Ly lich cén by, 1y lich dang vién, ly lich
quéan nhan,|Huin chuong, Huy chuong chién si giai
phong.

- Ban sao mot trong cac gléy to: Ly lich cong an
nhan dan; ﬂ'lo s0 hudng ché @6 bao hiém xa hoi; hd
so khen thy (mg tong két thanh tich tham gia khéng
chién; hd do, gidy to khac co gi tri phap ly duge
1ap truée n éy 01 théng 01 nam 2000;

- Glay xdc nhén cua co quan chirc néng thudc B
Qudc phong v& phién hiéu, ky hiéu, thoi gian va dia
ban hoat ddng ctia don vi (ban chinh)

theo
[oai
giay to)

Ban sao bénh 4an diéu tri tai co s& y t& ¢6 thdm
quyen do BO Y té quy dinh.

Bén sao

01

I

Ngwoi hoat dbng khdng chién khong cé vo
(chdng) hedc cd vg (chong) nhung khong cé con
hogc di c§ con trudc khi tham gia khdng chlen,
sau khi trF vé khong smh thém con, nay da hét
tuéi lao dpng (nir dii 55 tudi, nam dii 60 tuéi) dwoc
Uy ban nhjin dan cip xa xdc nhin;

~-Truwong hop sinh con di dang, dj 1§t ma khong
mic bénh theo danh muc bénh tit do B Y t¢ quy
dinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

Bén khai (lnau HH 1 ban hanh kém theo Théng tir 56
05/2013/T 4J!" BLDTBXH)

Ban
chinh

01

Mot trong Jmufng gidy to chimg minh thoi gian tham
gia hoat ddng khang chién tai ving ma quén d6i My
str dung ch4t doc héa hoc:

- Quyét dinh phuc vién, xuét ngu, g1ay XYZ; glay
chuyén thirong, chuyén vién, glay diéu tri; gidy to
khac chimg minh c6 tham gia hoat dong khang
chién tai ving ma quin doi M§ sir dung chat doc
héa hoc dugc xéac 1ap tir ngay 30 thang 4 nam 1975
tr vé trudc (ban chinh)

- Bén sao:|Ly lich cén b9, ly lich dang vién, ly lich
quéin nhan, Huin chuong, Huy chuong chién si giai
phoéng.

- Ban sao|mét trong cac glay to: Ly lich cong an
nhan dan; hd so huong ché @9 bao hiém xa hoi; hd
so khen thudng téng két thanh tich tham gia khang

chinh
hoac
ban sao
© (thy
theo
loai
gidy to)

01
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Quéc phd
ban hoat

I 7
chién; hg so, gidy t& khac cé gid tri phap ly duoc
1ap trudeingay 01 thang 01 ndm 2000;
- Gidy xdc nhén cua co quan chirc ning thuge Bo
ong v€ phién higu, ky hi¢u, thoi gian va dia
dong ctia don vi (ban chinh)

S6 luong |
Nguoi daj

Buée 2: 1

hd so nhén tai nhan tai BO phan tiép nhan va tra két qua cép xa: 02 hd so

ng phuc vu trong qudn ddi, cong an do B Québc phong, B6 Cong an
huéng dan cu thé.
Jy ban nhan dan cdp x4 c6 trach nhiém xac nhén céc yeu ) trong ban

khai, ldp danh sakh d¢ nghij x4c nhan ngudi hoat dong khang chién bi nhidm chét ddc hoa

hoc kém cac gid]

y t& theo quy dinh gtri Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: Thoi

gian 10 ngay lam viéc.
Danh mug thanh phén hé so nhén tai B phdn tiép nhdn va tré két qud cdp huyén
STT Tén thanh phin Tiéu chuin | So6 lwong fh";
1 | Cong vah d& nghi Banchinh | 9!
A o % A . oA A A , ” 01
1 Ho, SO t‘lep nhan tai by phdn mot clra cla Ban chinh
khach hang

. Sé luong hd so nhan tai nhan tai B§ phén tiép nhan va tra két qua cép huyén: 02
ho so
Buéc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hdi c6 trach nhiém kiém tra, 14p
danh sach ngudi du diéu kién kém céc gidy t& theo quy dinh giri S& Lao dong - Thuong
binh va X héi: Thoi gian 10 ngay lam viéc.
Danh mug thanh phan hé so nhdn tai Trung tam phuc vu hinh chinh cong tinh
STT Tén thanh phin Tiu chuén | S6 heong fhh ;
1 | Céng van & nghi Banchinh | 9!
A A ~ . A A A - A 0].
1 Eo 50 ti€p nhén tai bd phdn mot cira cap Ban chinh
uyén
86 luong hd so nhan tai Trung tdm phuc vy hanh chinh c6ng tinh: 02 hd so
Buéc 4: S Lao dong - Thuong binh va X héi c6 trach nhiém kiém tra ho S0, g101

thleu ra Hoi ddn

Danh muc hé so gwi Hoi d_ong gidm dinh y khoa

g giam dinh y khoa cap tinh: Thoi gian 10 ngay lam viéc.

STT Tén thanh phin Tiéu chuin | S6 lwong | Ghi chii
1 | Gidy gidi thiéu Bin chinh 01
9 HP so tiép nhan tai trung tm hanh chinh Ban chinh 01
cong tinh Ha Giang
S lugng hd so giri Trung tAm giam dinh y khoa: 01 hd so
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Buréc 5: Hol dong gism dlnh y khoa cép tinh co trach nhigm kham gidm dinh, 13p
bién ban gidm dinh|bénh, tat chuyén S Y t& kém hd so dé cip gidy chimg nhan bénh tit do
‘nhiém chat doc héajhoc: Thoi gian 22 ngay 1am viée.

* D6i voi treomg hop mdc bénh ddi thdo dwong typ 2 trong thoi gian 22 ngay lam
viéc Hpi dong gid dinhy khoa chwa @i co s6 xdc dinh dugc bénh lién quan dén phoi nhiém
chét dpe héa hoc th cdn thém thoi gian theo doi bénh, 03 thang sau kham lai.,

*Truong hop 3 thdng sau néu Hpi dong gidm dinh ¥ khoa chua di co so xdc dmh
dwoc bénh lién quan dén phoi nhiém chdt déc hbéa hoc thi tiép tuc theo doi phdt hién bénh,
03 théng sau khamilgi (cho dén khi phdt hién bénh).

Buérc 6: S3 Y € 6 trach nhigm cép gidy chimg nhén b¢nh tt do nhiém chét doc
hoa hoc; gidy ching nhan di dang, dj tat do anh hudng cia chat doc hoa hoc va chuyén
. S& Lao ddng - Thuong binh va Xa héi kém ho so: Théi gian 10 ngay lam viéc.

"+ “Danh muc hd so Hoi dong gidm dinhy khod.giri S¢.Lao dgng - TBXH . . -
STT Tén thanh phin Tiéu chubn | S6 heong | Ghi chi
A 7 A ~ X A Ol
1 Giay ’chu'ng nhin bénh t4t do nhiém chat Ban chinh
ddc hoa hoe
2 | Bién ban giém dinh y khoa Banchinh | 0!

S Irgng hd so nhén tai S& Lao dong - TBXH: 03 hd so

Buéc 7: Sf Lao dong - Thuong binh va X& hdi ¢6 trach nhiém ra quyét dinh trg
cép, phy cip dbi v6i nhitng truong hop du didu kién; Tra két qué, cho d6i tugng qua trung
tdm hanh chinh cang tinh Ha Giang: Thoi gian 10 ngay lam viéc.

Ghi
chu

STT | Tén thanh phin Tiéu chudn | S8 lwong

Quyét dinh trg cip hang thing (Mau .
1 | HH4 ban hanh kém theo Thong tw sO Ban chinh ol
05/2013(TT-BLDTBXH)

S8 luong hd so tra khach hang tai Trung tim phuc vu hanh chinh cng tinh: 03 hd
so (Quyét dinh)

11.Tén th@ tuc hanh chinh: Tro cip hing thang d6i v6i thanh nién xung
phong d4 hoan thanh nhiém vy trong khang chién

1.1. Thoi gian gidi quyét: theo quy dinh 30 ngay lam viée, cét giam 0 ngay, thue
hién 30 ngéy lam viéc.

1.2. Trach nhiém giai quyét:

Buée 1: Dbi tugng TNXP thyc hién ndp hd so cho Uy ban nhén dan cdp xa noi
dang ky ho khéuthuong tra.

Danh muc thinh phdn hé so nhén tgi B phdn tiép nhdn va trd két qua cdp xd

So ] A Titu | S6 | Ghi
TT Te1~n thanh phin chuin | lwomg | chii
1 Bén khaj c4 nhin (Mau 1C ban hanh kém theo Thong | Ban 0l
tw 08/201 2/TTLT-BLDTBXH- BNV-BIC) chinh
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Mét trong céc gidy t& chimg minh 13 TNXP: Ly lich
can bd hoac 1y lich dang vién khai truéc ngiy Quyét
dinh sb 104/ 1999/QD-TTg ngay 14/4/1999 c6 hi¢u luc
thi hanh, Gidy t& do co quan cd thdm quyen cép trudc

chuyén {

khi TNXP tr& vé dia phuong nhu: Gidy chimg nhén
hoan thaph nhi€ém vy ctia don vi quéan ly TNXP; Glay

hwong, chuyen vién, phiéu sirc khoé; Gidy | Ban

khen trong thoi glan tham gia lyc lugng TNXP; Gidy | chinh

chimg nhidn tham gia TNXP; Gidy diéu dong cong tac, | hodc
2 | b nhiém, giao nhiém vu. Truomg hop TNXP khong | bansao | 01
con mot trong cac gidy t& thi phai nfp ban khai c6 co
ching thuc cia Uy ban nhén dan cép x4 noi dang ky chimg
hd khiu|thudmg tra truée khx tham gia TNXP (ban thue
chinh). Uy ban nhin dan cép x c6 trach nhiém xéc
nhan barn khai di véi di tuong 1a ngudi dia phuong
di nhung hién dang déng ky hé khiu thufmg tra
& dia phuong khac (ngi dung xdc nhdn theo mdu so 02
ban hanh kém theoThong tw lién tich 08/2012/TTLT-
BLDTBXH-BNV-BTC).
3 | Gily chimg nhén strc khoe cia co s& y té cép huyén | Ban 01
tré lén . chinh
S6 lwong hd so'nhén tai nhén tai B phan tiép nhén va tra két qua cip x&: 01 hé so
Buwérc 2: UBND cap x4 tlcp nhén va t§ chirc Hoi nghi va 1ap bién bén x4c nhén hd
so xét hudng ché d6 trg cdp, tbng hop trinh UBND huyén giri qua Phong Noi vu: Thoi
gian 5 ngay 1am Viéc. »
Danh mud thanh phdn hd so nhdn tai B phdn tiép nhdn va trd két qua cdp huyén
S6 A s N . zx | S0 |[Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lrgng | chi
1 | T¢ trinh/Cong van . Ban chinh 01
2 | Bién ban xac nhan hé so xét hudng ché db tro cap | Ban chinh 01
3 | Hd so 43 thu tai B phan mét cira cdp x4 Ban chinh 01
86 lugng hd so nhén tai nhan tai B phan tiép nhan va tra két qua cip huyén: 01
ho so
Buwéc 3: Fhong Noi vu kiém tra ho so va téng hop (theo timg dot) bdo cao UBND
huyén trinh UBND tinh (qua S& N§i vu): Thoti gian 5 ngay 1am viée

- Danh mipc hd so sau khi thu ly kém theo hd so d thu tai (Trung tdm hanh chinh

cong cAp huyén Hojc B phén tiép nhén va tra két qua) trinh UBND tinh qua S& Noi vy
Danh mud thanh phédn hé so giri S6 Noi vu nhén tai trung tdm phuc vy hanh chinh
cong tinh -
.?,(;. Tén thanh phin Tiéu chuin llri(:ng 3::
1 | To trinh/Cong vén Ban chinh 01
2 | Hb so di thu tai bo phan mot cira cip huyén Bién chinh 01
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S luong h
Buwéc 4: S
hoan thanh viéc 3
trg cap: Thoi giad

b so nhan tai Trung tim phuc vu hanh chinh cdng tinh: 01 hd so

& N§i vy chti tri, phoi hop v6i S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
¢ét duyét, thdm dinh, tng hop, trinh UBND tinh ra Quyét dinh hudng
1 10 ngay lam viéc

Danh muc|thanh phan hé so S¢ Ngi v trink UBND tinh
So R 3 a 2 S6 | Ghi
T Tén thanh phan Tiéu chuan hrong | chii
1 | To trinh/Cong vin (kém theo danh séch) Bén chinh 01
2 | Ho so dalthu tai Trung tdm hanh chinh cong tinh | Bén chinh 01

S6 lugng 1d so trinh UBND tinh: 01 hd so

Buéce 5: UBND tinh Ha Giang xem xét, ban hanh quyét dinh va chuyén két qua
cho S& Noi vu (tai b phan mdt cia VPUBND tinh): Thoi gian 5 ngay lam viéc.

Danh muc, thanh phin hé so giri S6 ndi vu

A
i,‘; Tén thanh phin Tiéu chufin | S6lwong | Ghichd
1 _{ Quyét finh trg cép hing théng Ban chinh 01

S6 Ivgng hd so UBND tinh tra S& Noi vu: 05 hd so (Quyét dinh)

Buéc 6: §6 Noi vu chuyén quyét dinh kém theo hd so huong ché d¢ tro cdp hang
théng dén S& Lao dong - TBXH thyc hi¢n chi trd trg cap hang thing: Thdi gian 5 ngay
lam viée

Danh mug¢ hé so giti S¢ Lao dong - TBXH tinh Ha Giang

A
ad Tén thanh phin Tiéu chudn | Sé legng | Ghi chi
Quyét dinh trg cip hang thang (Mdu sé
1 |3C bap hanh kém theo Théng tw| Ban chinh 01
08/2012/TTLT-BLDTBXH-BNV-BTC) . |
2 | Hd so xét hudng tro cAp cia dbi tugng. | Ban chinh 01

S6 hrong hd so nhan tai nhan tai S& Lao dong - TBXH: 01 hd so

Buwée 7: S Noi vu tra két qua cho ddi tugng qua trung tim hanh chinh cdng tinh
Ha Giang,

A
had Tén thanh phin Tiéu chudn | S6 lwgng | Ghi chd
Q}lyét dinh trg cp hang thang (Mdu
560 3C|ban hanh kém theo Théng tu ,
' |osz20lrTLr-BLOTRXE.  BNy-| Bichimh ) 01
BTC)

S6 lugng hd so trd khéch hang tai Trung tam phuc v hanh chinh céng tinh: 03 hd
so (Quyét dinh) .

12. Tén thi tuc hanh chinh: H3 trg, di chuyén hai cbt ligt si.

12.1. Thi gian giai quyét: theo quy dinh 4 ngdy lam viée, cit giam 0 ngdy, thuc
hién 4 ngay lam|viéc.

12.2. Tr’I h nhiém giai quyét
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* Noi quan Iy hé so gbc ciia liét st

Buwée 1: Thén nhén hoac nguoi tho cing liét si ¢6 nguyén vong di chuyén hai cbt
liét sT lam don dé nghi di chuyén hai cbt liét si kém céac gidy to theo quy dinh giri UBND
cip x4.

Danh muc thanh phan hé so nhdn tai Bé phdn tiép nhén va trd két qua cdp xd

had Tén thanh phin oy miig G
Pon dé nghi di chuyén hai cbt liét si (mdu s6 12-MLS Ban

1 |Ban hanh kém theo Théng tw lién tich sé6 chinh 01
13/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC)

5 Gifly chithg nhan gia dinh liét sT hoic Bang “T6 quic | Ban 01
ghi cong’ $a0
Mot trong céc gidy t& sau: gidy bao tin mé liét si cia

3 |86 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hoje gidy x4c | Ban o1

nhén m§ liét sT clla co quan quén ly nghia trang liét s | chinh
noi an tdng mo it si

Trudng hop ngudi di chuyén hai ¢t liét si khong
4 | phai 12 thén nhén hofc nguoi thd' cung liét s thi phai | Ban 01
c6 thém|gidy iy quyén cta than nhan liét si hodc | chinh
ngudi thiy cung liét si.
S6 lugng B s nhén tai nhén tai B6 phén tiép nhan va tra két qua cp xa: 01 hd so

Buérc 2: Jy ban nhan dan cép x4 c6 trach nhiém xac nhén vao don dé nghi di
chuyen hai cbt lit si va guri hé so di t1ep nhén tai by phin mét cira cia khach hang dén
Phong Lao dong 1 TBXH huyén: Thoi gian 01 ngay 1am viéc.

Danh muc thanh phdn hd so nhén tai B¢ phdn tiép nhdn va trd két qua cdp huyén
So s Tiéu | S6 | Ghi
TT ’ Tén thanh phﬁn chuén | lwgng | chi

Hb so {1 tiép nhan tai B4 phan mdt clra cia khach | Bén |
1 . 01
hang chinh

S6 lwong 1116 so nhin tai nhan tai B phan tiép nhén va tra két qua cip huyén: 01

hd so

Buéc 3: Phong Lao dong Thuorng binh va Xa hji tlep nhan hd so va ¢ trach
nhiém cép gifly gidi thidu di chuyén hai cot liét sT va hd so d& nghj di chuyén hai cét liét
sT cho thén nhén ho#c ngudi thé clng liét st (B6 phén tiép nhén va tra két qua mot cira
huyén): Thoi gian 03 ngay lam viéc

Trudng hdp gidy to ndp khong hop 16 thi trong th&i gian 03 ngay 1am viéc phai giri
-vin béan tra 10i néu 15 1y do kém toan bd gidy to da ndp cho ngudi dimg don dé hoan
thién theo quy djnh.

* Noi quan Iy m¢ liét si:

Buéc 1: Than nhan liét sT hoic ngudi the cling liét s ndp hd so di chuyén hai ct
liét s tai Trung hanh chinh cong tinh.

Danh mud thanh phén hé so nhdn tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
S6 A rs A Tiéu S6 Ghi
TT Ten thanh phan chuin | lwong | chi
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Don d& nghi di chuyén hai cbt liét si (mdu s6 Bin .
1 | 12-MLS |Ban hanh kém theo Thong tu lién tich chinh 01
56 13/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC) )
5 Giay (ih : g rihan gla"dlnjl liét s7 hoac ban sao Ban sao 01
Bang “Ti6 quoc ghi cong
Mot trong cac gidy to sau: gidy bao tin m ligt
st ctia S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi
. , h A 1iAr o o Bén
3 | hodc giay x&c nhdn md li¢t si cia co quan , 01
T - Ay \ 1. | Chinh
quan ly nghia trang li€t s noi an tdng mg lit
si
Trudong hop ngudi di chuyén hai cbt liét si khong .
4 | phai la thén nhin hogc nguoi thy clng liét s thi |  Ban 01
phai c6 thém gidy ty quyén ciia than nhan li¢t 57| chinh
hodc nguoi thd cing liét si.
5 Gidy gi6i thi¢u cua Phong Lao dong - TBXH
noi quan 1y ho so liét si.
Sé lugng hd so nhén tai Trung tdm phuc vu hanh chinh ¢ong tinh: 01 hd so
Buéc 2: §6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan hd SO va can ¢ cac gidy
to theo quy dinh @€ giai quyét viéc di chuyén hat cot 1i€t si: Gidi quyet ngay.
STT Tén thanh phin Tiéu chuén | S6 lwong cth;
) Cong viin dé ddng y di chuyén hai ¢6t | Ban chinh 01
liét si
S6 luong hd so tra khach hang tai Trung t4m phuc vu hanh chinh cong tinh: 01 hd

SO (cong vdn)

Buée 3: F

Phéi hop

khéng c6 Ban qu

hong Lao ddng - Thuong binh va Xa hi tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém:

v6i Ban quan 1y nghia trang liét sT hoic UBND chp xa (truomg hop
1an ly nghia trang liét s7) 14p bién ban ban giao hai cot 1iét si; Luu gidy dé

nghi di chuyén hai ct liét si, bién ban ban giao hai cét liét si; Lap Phidu béo di chuyén

hai c6t liét st aé
s1 va noi an tang
tang tai dia phu
Kiém tra thi tuc
dong - Thuong t
tro theo quy din
tra két qua mot ¢

gtri S& Lao dong - Thuwong binh va X& hoi noi quan 1y hd so gbe cua liét
 hai cbt 1iét si (d6i voi truong hop hai ¢t liét si sau di chuyén khong an
ong dang quan 1y hd so gbc) kém theo bién ban ban giao hai cbt liét si;
, cin ctr gidy gi6i thiu di chuyén hai ¢t liét si va vin ban cia S& Lao
vinh va X3 hoi vé viée giai quyét di chuyén hai cét liét st thuc hién chi hd
h cho than nhén liét sT hodc nguoi thy cang liét sT (Bo phén tiép nhén va

stra huyén): Thot gian 01 ngay lam viée.

* Noi dé

nhdn va an tang hai cot liét si:

- UBND (cip xi ¢6 trach nhiém: T6 chirc 1€ dén nhan va an tang hai cdt liét sT; Xac

nhéan viéc an t4
ho#c ngudi tho

- Phong
chuyén hai cot
dén trong ho so

g mo liét sT do gia dinh quan ly theo nguyén vong ciia than nhén 1iét si

cung liét s1: Gidi quyét ngay. .

Lao dong - Thuong binh va X& hoi 6 trach nhiém hru Phiéu béo di
liét sT do Phong Lao dgng - Thuong binh va X hoi quan ly md chuyén
quan 1y mo liét si: Giai quyét ngay.
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- Phong LDTBXH noi quén ly hd so goc ciia ligt sT cin cir xac nhan cia UBND
cap xa vé viéc an tang md li€t s7 tai nghia trang dong ho do gia dinh quén ly thuc hién chi
ho trg theo quy cho thén nhén 1iét sT hodc ngudi the cang ligt si: Thoi gian 01 ngay lam
viéc.

13. Tén thii tyc hanh chinh: Thyc hién ché d¢ wu dai trong gido duc dio tao
a6i véi ngudr ¢6 dong voi cach mang va con cia ho

13.1. Thoi gian giai quyét: Theo quy dinh 12 ngay lam viée, ¢t giam 1 ngay, thyc
~ hién 11 ngay lam viéc.
13.2. Trach|nhiém giai quyét:

Budce 1: Ngudi cé cong véi cach mang hodc con clia ngudi c6 cong 1ap to khai
kém gidy xac nhal cla co s¢ giao duc pho thong hodc co s& gido duc nghé nghlep, dai
hoc giri dén Uy ban nhén dan cdp x& noi thudng trii ctia ngudi c6 cdng vao ddu mdi nam
hoc hodc khéa hog. :

] Danh muc thanh phdn ho so nhén tai B phdn tiép nhdn va tré két %ua cdp x@
So A rs 2 Tiéu So Ghi
TT Tén thanh phan chudn | lwong | chi
To khai|dé nghi gidi quyét uu dai trong gido | gs,
1 | duc dao|tao (Mc?u 56 01/UPGD ban hinh kém chinh 01
theo Thong tw so 36/2015/TT-BLDTBXH)
‘Gidy x4¢ nhén cla co s¢ gido dyc pho thong Bin
hofic co (s& giédo duc nghé nghiép, dai ho (Mdu chinh
7 | s6 02/UPGD ban hanh kém theo Théng tu 01
56 36/20115/TT-BLPTBXH)

S6 lugng hd so nhén tai nhan tai B phén tiép nhan va tra két qua cip xa: 01 hd so
Buéc 2: Uy ban nhan dan cdp x3, c6 tréch nhiém xéc nhan céc yéu t6 trong ban

khai, 13p danh sach kém céc gidy t& glri Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: Thai
gian 03 ngay lamjviéc.

ngudi c6 cong véi cach mang dang huong trg cip uu di hang thing
vi quén d6i, cong an, trung tim nudi dudng thuong binh, bénh binh
ning v nguoi cd cong thudc nganh Lao ddng - Thuong binh va X& hdi quén 1y thi céc co
quan ndy chju trgch nhiém xéc nhén (trong thdi gian 03 ngay lam viée) va giri vé Phong
Lao dong - Thuong binh va X& héi noi thudng tra clia than nhén ngudi cé cong thude

dién huong wu dai trong gido duc dao tao.
Danh mud thanh phdn hé so nhdn tai B phdn tiép nhén va trd két qua cdp huyén
So A \ Tiéu S6 Ghi
TT ‘ Tén thanh phan chuin lwong | cha
1 | Coéng vin de nghi Ban chinh 01

H6 so 3 tiép nhan tai bd phin mdt cira cia

2 | khach hang (44 dugc UBND x4 xdc nhén)

Béan chinh 01
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Sé lugng hd so nhén tai nhan tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cdp huyén: 01
hd so

Buéc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi c6 trach nhiém kiém tra:

- Truong hop a6i tuong da dugc hudng ché d6 wu dai trong gido duc, dao tao nay
t1ep tuc 1am hd s dé nghi giai quyét ché d6 wu dii trong gido duc dio tao thi khong giai
quyét ché d6 wu dii trong gido dyc nita, vi theo quy dinh tai khoan 1, didu 2 Thong tur sb
36/2015/TT-BLDTBXH quy dinh khéng 4p dung ché do6 wu dai trong gido duc dao tao
dbi v6i hoc sinh, |sinh vién da huéng ché d6 wu dai tai mdt co sé gido duc nghé nghiép,
dai hoc.

- Trudng hyg db6i tuong hoc tai' chirc, hoc tir xa 14 can b di hoc c6 hudng lwong hodc
sinh hoat phi thi khong dugc hudng ché d6 wvu dii trong gido duc dao tao.

- Trudng hop dbi tugng chua duge hudng trg ¢ip wu dai trong gido duc, dao tao
hodic d6i twong hoc tai-chirc, hoc tir xa thi Phong Lao dong - TBXH 1ap danh sach va x4c
nhan vao.ban khai theo mot trong cac ndi dung dudi day:

St Neu d01 tuong chwra dugc hudng ché d6 wu dai trong gido duc, dao tao, Xac nhan
15 (bang viét tay, khong danh may) n6i dung chua duge hudng ché do wu dai trong -gido
dyc dao tao vao To khai dé nghi giai quyet ché do uu dal trong glao duc dao tao cua 601
tung. - | e

+ Néu déi tugng hoc tai chire, hoc tir xa khong phai can bd di hoc xac nhén 6
(bing viét tay, klilong d4nh may) ndi dung chua dwoc huéng ché d6 wu dai trong gido duc
dao tao, khong phai can bd di hoc, khong hudng luong hodc sinh hoat phi vao To khai dé
nghi giai quyét ché 46 wu dii trong gido duc dao tao cla d6i twong: Thoi gian 04 ngay
lam vige.

Danh muc|thanh phd‘n hé so nhdn tai trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh

S6 A s x Tiéu So Ghi
TT Tén thanh phan chuin lwong | chu
1 | Cong véin d& nghi Bin 01
i chinh
HO so da tiep nhén tai bo phin mit cra cap | ga. ,
2 | huyén (d3 dugc Phong Lao ddng - TBXH xac chinh 01

nhan)

Sé lrong hd so nhan tai Trung tim phuc vu hanh chinh cdng tinh: 01 hd so

Buée 4: §¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi tinh Ha Giang c6 trach nhiém
kiém tra danh sach, d6i chiéu véi hd so ngudi c6 cong, ra Quyét dinh giai quyet ché do
wu dai trong giaa duc dao tao (MAu sé 03-UDGD) dbi véi cac truong hop du diéu kién;
chuyén Quyét diph va 01 danh sich d3 dugc phé duyét vé Phong Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi: Thoi gian 04 ngay lam viéc.

STT Tén thanh phin Tiéu chudn | S6 lugng fh”;
Quyét dinh trog cp (Mdu s6 03/UPGD | Ban chinh 01
1 ban hgonh kém theo Thong tu
s6 36/2015/TT-BLDTBXH)

'S(f) luong ]1!16 so tra khach hang tai Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh: 03 hd
SO (Quyét dinh)
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14. Tén thd tuc hanh chinh: Lap sé theo ddi cAp phwong tién tre gidp, dung cy
chinh hinh

9.1. Thoi gjan giai quyét: Theo quy dinh 25 ngay lam viéc, cit giam 7 ngdy, thyc
hién 18 ngay 1am YViéc,
9.2. Trach nhiém giai quyét:

Buréc 1: Ngudi duge cAp phurong tién trg gitip, dung cu chinh hinh giri Phong Lao
dong - Thuong binh va X& hoi:

Danh muc thanh phan hé so nhan tai B phan tiép nhdn va trd két qua cdp huyén

So 5 2 Tiéu So Ghi
TT Tén thinh phan chuén lrong chui
Pon dé righi 14p S6 theo ddi céap phuong tién Bén

1 trg giap,| dyng cy chinh hinh (mdu sé 04- chinh
CSSK ban hanh kém theo Thong tw lién tich
s6 13/20]4/TTLT-BLDTBXH-BTC)

Gidy chi dinh cta co s¢ chinh hinh phuc hdi | g1
chirc nang thugc nganh Lao dong - Thuong chinh
2 | binh va Xa héi hodc ctia bénh vién cap tinh 01
trr 1én vé viée sir dung phuong tién tro gitip,
dung cu ¢hinh hinh

S6 luong h‘ﬁ so nhén tai nhén tai B phan tiép nhan va tra két qua cép huyén: 01

01

hd so
Buée 2: Phong Lao dng - Thuong binh va X& hi:

+ C6 trach [nhiém 14p danh sach cAp S theo ddi (mAu sb 05-CSSK) kém céc gidy
to lién quan giri S¢ Lao dong - TBXH tinh Ha Giang: Thoi gian 08 ngay lam viéc.

. Daih muc.thanh phdn hd so nhén tai trung tém phuc vy hanh chinhcong tinkh

S6 A 5 Tiéu s§ | Ghi
TT Tén thanh phin chudn | lwong | chi
Lap S6 quan ly (mdu sé6 06-CSSK ban hanh .
1 |kém theo Théng tw lién tich sé Bén chinh 01
13/2014TTLT-BLDTBXH-BTC)
S6 theo| d8i (mdu sé 08-CSSK ban héanh .
2 |kém theo Théng tu lien tich so Bén chinh 01
13/2014/T TLT -BLDTBXH-BTC)
3 Ho so dd t1ep nhén tai b6 phan mdét cira clia Ban chinh o1
khach hang

S6 hrgng ho so nhén tai Trung tim phuc vy hanh chinh cong tinh: 01 hd so

Trudng hop gidy & ndp khéng hop 1¢ thi trong thdi gian 03 ngay lam vic phai giti
vin ban tra 16i néu 3 1y do kém toan bo gidy t& d4 ndp cho ngudi dimg don @ hoan
thién theo quy dinh.

Biwrde 3: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hji tinh Ha Giang c6 trach nhi¢m kiém
tra, dél chiéu hd sd, 1ap S& quén Iy (mAu sé 06-CSSK); lap Sb theo ddi (mau sb 08-CSSK) cia
timg d5i twong va ¢chuyén vé Phong Lao dong - Thuong binh va X4 héi dé phat cho déi tuong:
Thoi gian 10 ngay lam viéc.
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Trudng hop|gidy to ndp khong hop 1¢ thi trong thoi gian 05 ngay lam viéc phai giri
vin ban tra 1&i néu 15 ly do kém toan bd gidy to d ndp cho Phong Lao dong - Thuong
binh va X4 hdi hodk Trung tdm dé hoan thién theo quy dinh.

STT Tén thanh phin Tiéu chuin | S6 lwong | Ghi chii
Sb quan 1y - (mdu s6 06-CSSK ban | Ban chinh 01
1 hanh kem| theo Thong tu lién tich so
13/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC)
S6 theo %m (mdu s6 08-CSSK ban | Ban chinh 01
2 hanh kém theo Thong tu lién tich so
13/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC)

S6 lugng hd so tra khach hang tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh: 01 hd
SO

15. Tén thi tuc hanh chinh: Pinh chinh thong tin trén bia m4 liét si.

15.1. Thi gian giai quyét: Theo quy dinh 35 ngay lam viéc, cit giam 6 ngay, thuc
hién 29 ngay lam viéc.

15.2. Trach nhiém giai quyét:

Bwéc 1: Than nhin liét sT hodc ngudi thy clng liét si c6 don @ nghi dinh chinh
thong tin trén bia md it s gii S& Lao ddng - Thurong binh va X3 hdi noi quan ly mo liét
si.

Danh muc |thanh phan hé so nhén tai trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh

So A rs A Tiéu S6 Ghi
TT | Tenthanh phan ] chufn | lwgng | chi
Pon d¢ nghi dinh chinh thong tin (madu so Ban ,
1 | 10-ML§ ban hanh kém theo Thong tw lién chinh 01
tich s6 13/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC)
2 | Gidy bTio tir; bang t6 qudc ghi cbéng (néu cb) Ban 01
chinh

Sé luong qgo so nhén tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh: 01 ho SO

- Buwde 2: SO
sn ¢6 trach nhlem
tin liét si dén Sd

& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Ha Glang noi quan ly md liét
kiém tra thong tin li€n quan vé phin md va giri @& nghj xac minh thong
Lao dong - Thuorng bmh va Xa hoi n01 quan ly hd so goc cuia het st

Thai gian 08 ngdy lam viée. ‘
- _Panh mud thonh phan hé so giri S¢ Lao dong TBXH noi quan Iy ho so
So S6 Ghi
TT ‘Ten thanh phin Tiéu chuén lwgng | chi
1 SC’f(‘)ng van dé nghi xac minh thong tin liét Ban chinh 01
9 H@z s¢ di tiép nhén tai trung tdm hanh Ban chih 01
chinh|cOng tinh
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Sé lugng hd so giri S& Lao ddng noi quan Iy hd so: 01 hé so

Buée 3: S¢ Lao dong - Thuorng binh va Xa héi norl quéan 1y hd so gbc cia llet st co
trach nhiém kiém tra thong tin vé liét si va giri két qua vé& S& Lao ddng - Thuong binh va Xa
hdi tinh Ha Giang noi quén ly mé: Thai gian 05 ngay 1am viéc.

Buéc 4: S
so liét s1, S& Lao

u khi nhan dugc céng van xic minh théng tin 1iét si clia noi quéan ly hd
dong - Thu'ong binh va X& hoi tinh Ha Giang noi quan ly m 1iét si c6

trach nhiém 1am ¢ong van & nghi Phong Lao dong TBXH noi quan ly mg ligt si dinh
chinh lai thong tin trén bia m§: Thai gian 16 ngay lam viéc.

So

TT Tén thanh phin Tiéu chuin S6 hrong | Ghi chi
{ Cong vin ffé thi dinh chinh Ban chinh
thong tin mo li€t si
S6 hugng hb so tra khéch hang tai Trung tim phyc vu hanh chinh cong tinh: 01 hd

so (Céng van)

16. Tén ﬂli:l tuc hanh chinh: Tr¢ cap mot IAn dbi véi thanh nién xung phong

da hoan thanh n
16.1. Thoi

i¢m vu trong khing chién

hién 30 ngay lam|viéc;
16.2. Trach nhiém gidi quyét
Buéc 1: Déi tuong TNXP hogc thén nhén cia TNXP (trudng horp TNXP da tir

trin) thue hi¢n ng

glan giai quyét: Theo quy dinh 30 ngay lam viéc, cit giam 0 ngay, thuc

op hd so cho Uy ban nhén dén cép x4 noi ding ky ho khiu thudng tra.

UBND cép x4 tiép nhén ho so.
Danh muc thanh phdn hé so nhan tai B phdn tiép nhdn va rd két qua cdp xa
So . \ Tiéu S6 o
TT Tén thanh phan chuén lwgng Ghi chu
Ban khai c4 nhan (Mdu sé 14 ban hanh ,
01 | gem tE{eo Thong tw 08/2012/TTLT- | Banchinh | 01
BLDTBXH- BNV-BTC)
Mot trong cic gidy to chimg minh 13
TNXP: Ly lich cén b hodc 12/ lich dang
vien khai truéc ngdy Quyet dinh s0
104/1999/Qb- TTg ngay 14/4/1999 c6 hi¢u
Bén chinh
02 hoficban | )
sao c6
chuyén thuorng, chuyen vién, phleu strc chimg thuc
khoé; Gidy khen trong thoi gian tham gia
luc lwgng TNXP; Gidy chimg nhén tham
gia TNXP; Gidy diéu dong cong tic, bd
nhi¢m, giao nhiém vy. Tmo'ng hgp TNXP
khong ¢on mét trong cic gidy to thl phai
njp b | khai co chimg thyc ctia Uy ban
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cip xd noi dang ky ho khdu
0 truge khi tham gia TNXP (ban
y ban nhén dan cp x& c6 trich

Sé lrong hb so nhén tai nhén tai B phan tiép nhén va tra két qua cip xa: 01 hd so

Buée 2: UBND cip x4 td chirc Hoi nghi va 1ap bién ban xac nhin hd so xét hudng

ché 40 trg cép, g hop trinh UBND huy¢n giri qua Phong Noi vy: Thai gian 5 ngay lam
viéc.
. Danh mug thanh phéan hé so giri Phong Ni vu nhén tai B¢ phén tiép nhén va trd
két qua cdp huyén
So6 A s X Tiéu So R
TT Tén thanh phan chuin lrong Ghi chi
1 |Te trinh,ﬁcang vin Ban 01
chinh
, | Bién ban xic nhin hd so xét huéng ché d0 tro |  Ban o1
cép chinh
3 | Ho so df thu tai B§ phan tiép nhan va tra két| Ban o1
qué moticira xa chinh
S8 lwong|hd so nhén tai nhan tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cép huyén: 01
ho so
Buwéc 3: Phong Noi vy kidm tra hé so va tdng hop (theo timg dot) bao cio UBND
huyén trinh UBND tinh (qua S& N¢i vu): Thoi gian § ngay lam viéc
Danh myc thanh phci‘n hé so gui So Néi vy nhdn tai trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh '
A
b Tén thanh phin Tiéu chudn | S§ lwgng | Ghichu
1 | To trinh/Cong vin Ban chinh 01
cong cap huyén

S6 lwgng hd so nhan tai Trung tim phuc vy hanh chinh cong tinh: 01 hd so

Buéce 4:|S& Noi vu chi tri, phoi hop v6i S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
hoan thanh vige xét duyét, thdm dinh, tdng hop, trinh UBND tinh ra Quyét dinh hudng

trg cAp: Thoi gian 10 ngay 1am vige
Danh myc thanh phdn hd so S6 N6i vu trinh UBND tinh
A .
b Tén thanh phin Tiéu chuin | S&Iwgng | Ghichi
1 'Sl‘é::ht;i Cong vin (kém theo danh Bén chinh 01
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9 Hb so di thu tai Trung tim hanh
chinh cong tinh

S6 lugng K6 so trinh UBND tinh: 01 hd so
Buée 5: UBND tinh Ha Giang xem xét, ban hanh quyét dinh va chuyén két qua
cho S& Noi vy (tai b phén mdt ctia VPUBND tinh): Thoi gian 5 ngay lam viéc.

Danh muc thanh phén hé so ,gm S¢ néi vu
?’(I)' Tén thanh phin Tiéu chuin | S6Ilwgng | Ghichd
Quyét dinh trg cip mét lan (Mdu
$6 34 ban hanh kém theo Thong tu
08/2012/TTLT-BLDTBXH- BNV-
BTC)

$6 lugng ho so UBND tinh tra S& Noi vu: 05 hé so (Quyét dink)

Buée 6: S¢ Noi vu chuyén quyét dinh 1ém theo ho so huong ché d trg cap hang
thang dén S& Lao| ddng - TBXH thuc hién chi tra trg cip hang thang: Thoi gian 05 ngay
lam viéc.

Danh muc thanh phan hé so giri S¢ Lao déng - TBXH tinh Ho Gian

Ban chinh 01

Ban chinh 01

' ,f:,‘; Tén thanh phin Tiéu chudn | SOlwong | Ghichi

Quyét dinh trg cip mot 1an (Mdu s6
1 34 ban hanh kém theo Thong tu

08/2012/TTLT-BLDTBXH- BNV | Danchinh 01
BTC) |

2 H6 so x¢t hudng trg cap cia ddi Bin chinh o
tuong. '

S6 lugng ho so tai S& Lao dong - TBXH: 01 hd so
Buée 7: S¢ Noi vu tra két qua cho d6i trng qua trung tdm hanh chinh céng tinh
Ha Giang.

A .
f; Tén thanh phin Tiéu chudn | S& hrgng | Ghi ché

Quyét djnh trg cip mdt 1an (Mdu sé
34 ban| hanh kém theo Théng tu
08/2012YTTLT-BLDTBXH-BNYV-

BTC)

S6 lugng h¢ so tra khach hang tai Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh: 03 hd

Ban chinh 01

SO.

17. Tén thd tuc hanh chinh: B sung tinh hinh thin nhén trong hd so li¢t si.

17.1. Thoi gian gidi quyét: Theo quy dinh 15 ngay lam viéc, cat gidm 0 ngay, thuc
hi¢n 15 ngady lam viéc.

17.2. Trach|nhiém giai quyét:

Buée 1: Ngudi @& nghi bd sung tinh hinh than phan lap ban khai (Mau 5) giri Uy
ban nhén dan cip
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Danh muc thanh phcfn hé so nhén tai Bé phdn tié,

nhdn va tra két qua cap xd

So N 3 Tiéu So Ghi
TT Tén thanh phan chuin lrong chu
; | Thin nhp la cha dé, mg @, vg hoic chong
liet si
! Ban khai (mdu 5 ban hanh kém theo Théng tw |  Bén o1
s6 16/2014/TT-BLDTBXH) chinh
2 | S6 ho khah Ban sao 01
3 | Gidy chirlg nhin ding ky két hén Ban sao 01
4 | Bién ban ¢ua gia dinh hoic ho tdc Ban gbc 01
II | Than nhan la con cua liét si
| |Ban khai (mdu 5 ban hanh kém theo Théng tw |  Bén o1
56 16/2014/TT-BLDTBXH) chinh
) qifly khaj sinh hogc quyét dinh cong nhan Bin sao 01
V1€C NUO1,Con nNuol
S6 luong h6 so nhén tai nhan tai Bo phan tiép nhén va tra két qua cé"lp xa: 01 hd so
Buée 2: Uy ban nhin dan clp xd ¢6 trach nhiém kiém tra, xac nhan ban khai va
1ap danh sach kém céc gidy t& giti Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: Thoi gian

- 05 ngay 1am vi€c.

thanh phd;n hé so nhén tai BY phén tiéb nhdn va tra két qua cd}y huyén

Danh muc
ﬁ Tén thanh phin Tiéu chudn | S6lwong | Ghicha
1 C{)ng vian d?? nghi Ban chinh 01
2 B gl i WP | | o

h(“).sor
Bwéc 3: B
danh séch kém g

Sé lugng hd so nhan tai nhin tai B6 phén tiép nhén va tra két qua cp huyén: 01

hong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhigm kiém tra, 1p
dy t& quy gilri S& Lao dong - Thuong binh va X hoi tinh Ha Giang noi.

ca nhan cu tra: Thoi gian 06 ngay lam viéc.

. Danh mud thanh phan hé so nhan tai trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh
,?;. Tén thanh phén Tiéu chudn | S6 lwong gll::
1 | Céng viip dé nghi kém theo danh séch Ban chinh 01
H6 so dii tiép nhén tai bd phan mot cira
2 | cép huyén (da duoc Phong Lao dong - | Ban chinh 01
TBXH huyén xac nhén)

o R 1 A
kiém tra va bo st

S lugng hd so nhén tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh: 01 hd so
Budce 4: [S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi tinh Ha Giang c6 trach nhiém

1ng thdng tin trong hd so liét si: Thoi gian 04 ngay lam viée.

So . x " % £ Ghi
T Tén thanh phan ‘ Tiéu chuan | So lwong chi
1 SCiong van dinh chinh thong tin ho so ligt Ban chinh 01

103







S6 lugng hd
5.

18. Tén thu
nhw thwong binh
trong chién tranh

13.1. Thoi gian giai quyét:

113 ngay lam viéc

13.2. Trach nhiém giai quyét:

so tra khach hang tai Trung tdim phuc vy hanh chinh céng tinh: 03 hd

tuc hanh chinh: Xac nhan thwong binh, ngudi hu'o’ng chinh sach
d6i voi nguwdi bi thwong khong thugc lwe lu’ong cbng an, quan dgi
tir ngay 31/12/1991 tré vé trede khong con gidy to

: Khong quy dinh ngay giai quyét, thuc t& giai quyét

Buée 1: Ngudi bi thuong 1ap ban khai ¢4 nhan (Mau TB) kém theo glay td ching
minh tham gia c4ch mang, gidy t& chitng minh bj thuong trong chién dau truc tiép phuc

vu chién dau theo

~ cap x4 noi cu tri trirge khi tham gia cach mang,.

quy dinh tity thudc timg trudng hop bi thuong gii Uy ban nhan dan

Danh muc thanh phdn ho so rhdn tai B6 phdn tiép nhdn va trd két qud cdp xd

So

sA A .
Tén thanh phin Tle;:l So Gh,l
TT chuin | hrgng | chua
I | Truwong hop 1:
- Gidy to cé ghi sikc ép hodc chin thwong; danh
sdch qudn nhin bi thwong (hodc nguwoi bj|
thuwong) cha co quan, don vi quin ly doi twong
khi bi thwrong c6 ghi tén cd nhin bi thuong
- Gidy 10,| tai lidu ciia co quan, don vi lip tir
ngay 31/12/1994 tré vé trudc cé ghi nhgn cd
nhan bi thuwong khi tham gia chién diu, truc tiép
phuc vu chién diu. Trieong hop gidy 10, tai ligu
khong ghi) cdc vét thwong cu thé thi cin cir vao
két qua ki m tra vét thieong thue thé ciia co quan,
don vi cé thim quyén;
1 | Ban khai ca nhan (mdu TB ban hanh kém theo Ban 01
Théng tur s6 28/2013/TTLT-BLDTBXH-BOP) chinh
2 | Cén ¢t chiing minh qua trinh cong tac
- Nguroi tho£t ly tham gia cach mang hoic hoat dong | Ban
khéng thoat ly nhung sau d6 thoat ly tham gia cong | chinh
tac tai cac co quan nha nuéc: Mot trong cac giay to hogc ban
sau: 1y lich can bo; ly lich dang vién; Iy lich quén | Sa0 tay 01
nhén; 1y lich cong an nhan dan; quyét dinh phuc | thudc
vién, xuit ngu thdi viéc; hd so bao hiém xa hoi | theo
hoiic cac gidy to, tai liéu co gia tri phap ly lap tir | tung loai
ngay 31/12/1994 tr vé trude gidy to
- Ngudi thodt Iy tham gia cach mang hodc hoat dong | Ban 01
khong thogt ly nhung sau d6 thodt ly tham gia cong | chinh

tac tai cic|co quan nha nude khong con cac gidy to
theo trudng hop 1 nhung dé dugc hudng tro cip
theo cic Quyét dinh duéi ddy cia Tha tuéng Chinh
phii thi phai c6 ban khai chi tiét qué trinh tham gia

104







cach mang,
tra:

- Quyét dir
vé ché do
phong tham
vién (giai
trudce;

- Quyét
08/11/2005
dbi tuong tr
ciru nudc n
Pang va Nh

- Quyé
TTg ngay 2
quan nhan

¢ x4c nhén cia UBND cép xa noi cu

h sb 47/2002/QD-’I'I‘g ngay 11/4/2002

déi véi quén nhan, cong nhén vién quéc:

 gia khang chién chéng phap da phuc

ngii, thoi viéc) tir 31/12/1960 tré vé

dinh s6 290/2005/Qb-TTg ngay
vé che dd, chinh sach dbi véi mot sé
uc tiép tham gia khang chién chéng My
hung chua duge hudng chinh sach cua
a nudc;
t dinh  sb 142/2008/QD-
7/10/2008 v& thyc hién ché 4 ddi voi
tham gia khing chién chéng M§ ciru

nudc c6 duGi 20 ndm cOng tac trong quin doi da

phuc vién, X
- Quyét dinl

uét ngii vé dia phwong;
h 6 62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011

vé ché do,

chinh séch i véi ddi twong tham gia

chién tranh [bao vé T quoc, 1am nhiém vu quéc té

¢ Campuc
ndm 1975 d

- Quyét di
vé ché do
dan tham
nam cong t
xudt ngil vé

- Quyet di
vé ché do

ia, gilp ban Lao sau ngady 30 thang 4
phuc vién, xuft ngfi, thoi viéc;

‘ s6 53/2010/QD-TTg ngdy 20/8/2010
01 voi can b9, chien si Cong an nhan
ia khang chién chong My ¢6 dudi 20
¢ trong Cong an nhan déan 44 thdi viée,
dia phuong.

s6 40/201 llQD-T'I‘g ngay 27/7/2011
i v6i thanh nién xung phong dé hoan

thanh nhlenjl vu trong khang chién.

Péi véi ngyoi hoat dong khong thoét ly va sau do

khong tiép

fuc tham gia cong tic tai cic co quan

nha nuéc: Ban khai chi tiét qua trinh tham gia céch
mang, ¢6 xjc nhan ciia Uy ban nhén dén cdp x& noi
cu tra.

Ban
chinh

01

I

Truong hop 2:

- Nguwoi khéng thugc luc lugng quan dgt, cong
an bj thuwong trong khdng chién chéng Phdp &
mzé’n Nam pa cdc chién truong B, C, K va trong
chién tranh bio vé Té qudc hign con vét thwong
thye thé. Truwong hop con dj vit kim khi trong co
thé thi phdj co ket qua chiéu, chup va két lugn
ciia bgnh vign cip huyén tré Ién hogc bénh vign
quén dpi, cong an khéing dink con di vt kim khi

trong co thé;
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- Nguwoi kirong thupc lyc lwgng quin dji, cong
an bi thuqng trong khdng chten chong Phdp ¢
mién Bic a trong thoi ky chong chién tranh phd
hogi cita d¢ qudc My & mién Bic hién cd két qua
chiéu, chup va két lufn ciia bénh vign cip huyén
tré lén hodc bénh vién quin dji, cong an khdng
dinh con dj vit kim khi trong co thé.

Béan khai ¢4 nhan (mdu TB ban hanh kém theo| Bén 01
Thong tw s¢ 28/2013/TTLT-BLDTBXH-BOP chinh
01
Cin ctt chiing minh qua trinh cong tac Bén
chinh

Ngudi thoét Iy tham gia cach mang hodc hoat dong
khong thoét ly nhung sau d6 thoat ly tham gia cong
téc tai cdc ¢o quan nha nudce: Mot trong céc gidy to
sau: ly lich| can bg; ly lich dang vién; Iy lich quén
nhén; ly lich cong an nhén dan; quyét dinh phuc
vién, xuét g, th6i viée; hd so bao hiém xa hoi
hodc céic giay to, tai heu co gia tri phép ly lap tir
ngdy 31/12/1994 tré vé trude

Ngudi thoat ly tham gia cach mang hodc hoat d6ng
khong thoét ly nhung sau d6 thoat ly tham gia cong
tac tai cdc ¢o quan nha nude khéng con céc gidy to'
theo trudng hop 1 nhung dd dugc hudng trg clp
‘theo cac Quyét dinh duéi day cta Tha tuéng Chinh
phti thi phai ¢6 ban khai chi tiét qua trinh tham gia
cach mang, c6 x4c nhén clia UBND cdp x4 noi cu
tri: '
- Quyét dinh sé 47/2002/QD -TTg ngay 11/4/2002
vé ché d dbi véi quan nhén, céng nhén vién quéc
phong tham-gia khang chién chéng phap d4 phuc
vién (giai pgi, thoéi viéc) tir 31/12/1960 tré vé
trudc;
- Quyét dinh sb 290/2005/Qb- TTg ngay
08/11/2005|vé ché d9, chinh sich dbi véi mot s
dbi tuong tnwe tiép tham gia khang chién chéng My
ctiru nuéc nhung chua duge hudng chinh sich clia

- Quysdt dinh sb 142/2008/QD-
TTg ngay 2[7/10/2008 vé thuc hién ché do dbi voi
quan nhan tham gia khéng chién chéng M§ ciru
nude c6 dupi 20 narn cong tic trong quin d6i da
phuc vién, Xuét ngii vé dja phuong;

- Quyét dinh sb 62/201 1/QD-TTg ngay 09/11/2011
vé ché d9, chinh séch d01 v6i doi tuong tham gla
chién tranh jbao vé TS qudc, 1am nhiém vu quéc t&
¢ Campuchia, giup ban Lao sau ngiy 30 thing 4
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nim 1975 ¢ phuc vién, xuét ngii, thoi viéc;

Quyet dinh s 53/2010/QD- -TTg ngay 20/8/2010
vé ché d6 ddi véi can bo, chién si Cong an nhéan
dén tham gia khang chién chéng My c6 duéi 20
nim cong tac trong Cong an nhéin din @3 thoi viée,.
xuit ngii v& dia phuong.

- Quyét dinh sb 40/2011/QP-TTg ngay 27/7/2011
vé ché d dbi voi thanh nién xung phong da hoan
thanh nhiém vy trong khéng chién.

- Dbi vai ngudi hoat dong khong thoat ly va sau doé
khong tiép ftuc tham gia cong tic tai céc co quan
nha nuéc: Ban khai chi tiét qué trinh tham gia cich
mang, c6 x4c nhén cia Uy ban nhén dan cip x4 noi
cu tru.

Béan 01

— 1, D n
3 Két qua chifu, chup va két luin ciia bénh vién cp chinh

huyén trd 1€n hodc bénh vién quén ddi, céng an.

so nhan tai nhan tai B phén tiép nhan va tra két qua cép xa: 03 hd so

Buée 2: Uy ban nhén déan cip xa c6 trach nhiém: P& nghi Hdi Cuu chién binh va
Hoi Ngudi cao tudi (néu 12 Thanh nién xung phong thi d& nghi c6 thém y kién bing van
ban cia Hoi Cuyu thanh nién xung phong hodic Ban Lién lac thanh nién xung phong) ciing
cip vé viéc xdc ngudi hudng chinh sdch nhur thirong binh; Nlem yét cong khai va
thong béo trén cic|phuong tién thong tin dai ching danh séch tai cép thon, xém va Uy
ban nhén déin cip *a noi cu tri cia ngudi bi thuong trude khi tham gia cach mang (thoi
han 15 ngay). Lép Bién ban két qua niém yét cong khai; T chirc hop Hoi déng xac nhin
ngudi cb cong cap|xa dé xét duyét, Iap bién ban hop Hoi dbng & nghi xac nhin ngudi
hudng chinh sich nhu thuong binh (Mau BB-TB) ¢6i véi nhimg truong hop dugc nhan
dén dong thuén, khéng c6 khiéu nai, t§ cdo (03 ngay lam viéc); G bién ban hop Hoi
ddng @& nghj xdc nhan nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, bién ban niém yét cong
khai, vén ban tham gia y kién cia cdc Hoi néu & trén, kém theo gidy t&, hd so theo quy

S6 lugng hd

dinh dén Phong Lag dong - Thuong binh va X4 héi: Thoi gian 18 ngay lam viéc.
Danh muc thanh phan hé so nhén tai Bé phén tiép nhan va trd két qud cdp huyén
55 e i
Tén thanh phén Tle:}' S Gh.l
TT chuan | lwgng | cha
1 |Hb so da tiép nhan tai bd phan mot cira cia | Ban 01
khéach han chinh
2 | Van ban ciia Hoi Cyu thanh nién xung phong | Bén 01
hogc Ban Lién lac thanh nién xung phong) cung | chinh
cap vé vi§t xac nhdn nguoi hudng chinh sach
nhu thuong binh
3 | Bién ban két qua niém yét cong khai Ban 0l
chinh
4 |Bién ban hop Hoi dbng d& nghj xac nhgn ngudi | Ban 01
huong chinh sach nhu thuong binh (Mau BB-TB | chinh
ban hanh k¢m theo Théng tw s6 28/2013/TTLT-
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BLDTBXH-BQOP)

5 | Gidy dé nghi kham giam dinh cta ddi tugng ¢6 | Ban 01

x4c nhan |cia UBND cip x4 noi déi twong dang | chinh
cutri

Sb Ivgng h|E‘) so nhén tai nhén tai B§ phan tiép nhén va tra két qua cép huyén: 03

ho so

Buéc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian 20 ngay lam
S : Kiém tra hd so, béo cio Chi tich Uy ban nhan dan ¢4p huyén t chirc
hop Ban Chi dao Xfic nhan ngudi c6 cong dé xét duyét timg hé so; 14p bién ban xét duyét; Can
cr bién ban xét duyét cua Ban Chi dao, trinh Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén cip gidy
chimg nhén bj thugng d6i v6i nhimg tredng hop thude thdm quyén;

- Trudmg hop: Gidy to, tai liéu cia co quan, don vi lap tir ngay 31/12/1994 trg vé trude
cod ghl nhén ca nhan bi thuong khi tham gia chién diw, truc tiép phuc vu chién dau Trudng
hop gidly t0, tai liéy khéng ghi cac vét thucmg cu thé thi cin cr vao két qua kiém tra vét thuong
thue thé clia co quan, don vi ¢6 thdm quyén; Ngudi bi thwong thude luc fuong quén doi, cong
an c6 vét thwong thire thé nhung khong con danh sach quéan nhén bi thuong do co quan, don vi
quén ly quéan nhan‘ khi bj thuong da giai thé hoic khong lwu giit duoc. Trudng hop khong c6
vét thuong thuc thé nhung con di vat kim khi trong co thé thi phai c6 két. qué, chiéu, chup va
két ludn cia benhﬂ}aen cdp huyén tr¢ 1€n hodc bénh vién quén di, cong an khéng dinh con dj
vat kim khi trong lco thé; Ngudi khong thude luc lugng quin d6i, cong an bi thuong trong
khéng chién chéng Phép & mién Nam va céc chién trrong B, C, K va trong chién tranh bao vé
Té québc hién con ét thuong thye thé. Truong hop con di vét kim khi trong co thé thi phai c6
két qua chiéu, chup va két luan cita bénh vién cip huyén trd 1én hoic bénh vién quan doi, cong
an khéng dinh con|dj vét kim khi  trong co thé; Nguoi khong thude luc lugng quin doi, cong an
bi thuong trong khang chlen chong Phap & mién Bic va trong thoi ky chéng chién tranh pha
hoai cia dé qubc My & mién Béc hién c6 két qua chiéu, chup va két ludn cta bénh vién cap
huyén tr& 1én hoi¢ bénh vién quan doi, cong an khing dinh con di vat kim khi trong co thé thi
bio cao UBND cdp huyén chi dao co quan y t& cip huyén kiém tra vét thurong thyc thé va 1ap
bién ban kiém tra (M&u XN)

+ Trudng lhop khoéng thude thim quyen cép gidy chung nhén bi thuong cua Uy
ban nhén dan cap huyén thi chuyén hd so dén co quan c6 thdm quyén theo quy dinh dé
chp glay bi thuong, cu the Ngum bi thuong thudc co quan Trung wong do B trudng
hogc cap twong duong cip gidy ching nhén bj thuong; Nguoi bi thu'orng thudc co quan
cép tinh quan ly do Chu tich Uy ban nhén dan cdp tinh Ha Giang cép gidy chimg nhén bi
thuong.

+ Ngudi bj thuong la Thanh nién xung phong neu thugc B Giao thong vén tai
quén ly thi chuyén hd so dén B Giao thong vén tai aé cap gidy chitng nhén bj thuong.
Ngudi bi thwong| 12 Thanh nién xung phong néu thudc cdc co quan, don vi khac quén ly
thi chuyen dén S Noi vu dé xem xét trinh Chi tich Uy ban nhan dén c4p tinh Ha Giang
cép gidy chirmg nhén bi thwong: Thoi gian 20 ngay lam viée.

Budc 4: Co quan ¢6 thdm quyén cép gidy chimg nhén bi thuong c6 trach nhiém
kiém tra hd so, cip gidy ching nhén bj thuong va chuyén toan b hd so vé S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa héi tinh Ha Giang: Thoi gian 05 ngay 1am viéc.

Danh mu¢ thanh phén hé so nhan tai T rung tém phuc vu hanh chinh céng tinh

S6 A s \ Tiéu S6 | Ghi
Tén thanh phan chuin lwong | chi
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TT
1 | Hb so daltiép nhan tai bo phin mot ctra cAp | Ban chinh 01
huyén
2 | Bién ban xét duyét Bén chinh 01
Giky chimg nhén bj thuong Bén chinh 01
4 | Bién ban kiém tra (mdu XN ban hinh kém theo | Ban chinh 01
Thong te §6 28/2013/TTLT-BLDTBXH-BOP)

S6 lwong hd
Buwéc 5: S&
thi¢u gidm dinh tai ]
ngay lam viéc.

so nhan tai Trung tm phyc vy hanh chinh cong tinh: 03 hé so

Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan hd so va 1am thi tyc gi¢i
HO1 dong gidm dinh y khoa cap tinh d€ giam dinh thuong tét: Thoi gian 25

Danh muc thanh phdn ho so 8¢ Lao dong - TBXH givi Hoi dong gidm dinh y khoa
tinh Ha Giang ‘ :
So S Titu | S6 | Ghi
T Tén thanh phan chuin lwgng | chi
1 | Gidy gi6ithiéu Ban 01
chinh
2 Gidy chimg nhén bi thuong do S¢ LD-TBXH ky | Bansao | 01
dong dau
3 | Gidy dé nghi khim gidm dinh c6 xéc nhén cla | Ban 01
UBND cap x4 noi doi tugng dang cur trii chinh

Hb so giri Hoi ddng giam dinh y khoa tinh: 01 hd so

Buére 6: Hoi dong gidm dinh y khoa cép tinh xem xét, t6 chirc khdm gidm dinh y
khoa cho d6i tuwgng va chuyén két qua cho S& Lao dong - TBXH: Thoi gian 40 ngay 1am

vi€c.
Danh muc thanh phdn hé so Hoi dong gidm dinh y khoa giri 6 Lao dong - TBXH
tinh Ha Giang
So . .
TT Tén thanh phan Tiéu chuin S6 lrgng | Ghi chii
1 Bién ban gidm dinh y khoa (mdu | Ban chinh 01
TB2 ban fhanh kém theo théng tu
§6 50 05/2013/TT-BLDTBXH)

HO so nhén

tai S& Lao dong - TBXH: 03 hd so (Bién ban gidm dinh y khoa)

Bude 7: S¢ Lao dong - TBXH ra quyét dinh hudng trg cip va chuyén tra két qua
cho doi twong qua|Trung tdm Hanh chinh cong tinh Ha Giang: Thoi gian 5 ngay lam viéc.

So S .
T Tén thanh phin Tiéu chudn | S6 hrong | Ghi chi
1 | Quyét dinh trg chp (mdu TB3 | Ban chinh 01

hodc may TB4 ) bap hanh kém
theo Thong tw s6 s6 05/2013/TT-

109








|
| BLDTBXH, ]

S6 lugng hd so tra

19. Tén thy

khach hang tai Trung tam phuc vy hanh chinh céng tinh: 03 hé so.

tuc hanh chinh: Thye hién ché @9 tre' cAp mot Kin ddi véi than

nhén ngwdi hoat dong khang chién giai phéng dén tdc, bao vé TS qudc va 1am nghia
vu quéc té, nguvi

15.1. Thoi

hién 19 ngay lam vié

sao Gidy chimg tr

15.2. Trach

iéc
Fhlem glai quyet
Buéc 1: Dgi dién than nhén 18p ban khai (M3u sb 3) kém bién ban uy quyen ban
hoic cac gidy to c6 gia tei phdp Iy xdc dinh nguoi c6 cong da chét; ban

sao cic gidy to thep quy dinh giri UBND cép xA.

Danh muc thamph phdn hé so nhén tai Bé phdn tiép nhdn va tré két qua cdp xd

c6 cong givip 5 cach mang da chét.

ian giai quyét: Theo quy dinh 25 ngay lam viéc, cét giam 6 ngay, thuc

S6
TT

Tén thanh phén

. A A
Tiéu chuan

S6 lirgng

Ghi
chua

I

Doi voi n
giai phong dan tjc, bao vé To quic va
lam nghia vu quoc té

bwoi hoat dpng khdng chién

Béan khai

(Méu sé 3 ban hanh kém thoe

Théng tw $6 16/2014/TT-BLDTBXH)

Ban chinh

01

Bién ban
kem theo

BLDTBXH)

iy quyén (Mdu UQ ban hanh
Thong te so 05/2013/TT-

Ban chinh

01

phap ly x4

Gidy chim

g tir hodic cAc gidy t& c6 gid tri
¢ dinh ngu(‘ri c6 ¢ong da chét

Ban chinh
hodc ban sao

01

Mot trong
Khang chié
Huén chu
Chién th3
thuéng té

té cua co
cap huyén

} cac gidy to: Huldn chuong
én, Huy .chuong Khang chién,
rong Chién théng, Huy chuong
g, Gidy chimg nhén vé khen
g két thanh tich khang chién

va thoi gign hoat dong khang chién thuc

quan Thi dua - Khen thuéng

Ban sao

01

i

mang

Doi véi ngwoi cd cong gitp dé cdch

Bén khai
Thong tu

(Mau 56 3 ban hanh kém theo
s6 16/2014/TT-BLDTBXH)

Ban chinh

01

Bién ban
kéem thec

BLDTBXH)

ay quyén (Mdu UQ ban hanh
» Thong tw sé6 05/2013/TT-

Ban chinh

01

Gidy chin
phép ly x

ng tir hoiic cac gidy td cd gia tri
ic dinh ngudi ¢6 cong da chét

Ban chinh
hodc ban sao

01

Ky niém

M@t trong céc gidy to: Glay chiing nhén

chuong “Td qudc ghi cong”,

Biang “(

06 cdng véi nudc”, Huéln

Ban sao

01
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chuong Khang ghién, Huy chuong
Khéng chign, Quyét dinh khen thuéng.
S6 lwgng hd so nhén tai nhan tai B phén tiép nhan va tra két quéa cip xa: 01 hd so
Buéc 2: Uy ban nhan dén cép x4 6 trach nhiém kiém tra, xéc nhan ban khai va
lap danh sach kém| céc gidy t& theo quy dinh trén gt Phong Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi: Thoi gian 04 ngay lam viéc.
Danh muc thanh phdn hé so nhan tai Bo phan tiép nhdn va tra két qua cdp huyén
So Ghi
T Tén thanh phin Tiéu chudn | S6 hrong chi
1 | Cong van kém danh sach Ban chinh 01
Ho so d4 fthu tai b phan mot cira clia \
2 Khéch han Ban chinh 01

S6 luong hd so nhan tai nhan tai B phéan tiép nhan va tra két qua cip huyén: 01

h(‘) SO

. Bude:3: Ph ng Lao dong Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhiém kiém tra, lap

danh sach kem gla tb theo quy dmh gln Sd Lao dong 'I'BXH tmh Ha Glan 'Ihm glan
07 ngay:lam viéc. L bl S
i Danh muyc thanh phan hé so nhan tai trung 1dm phuc vy hanh chinh cong tinh
So Ghi
TT Tén thanh phén Tiéu chudn | S§ lrgng chii
1 C(“‘)ng vén kém danh sich Bén chinh 01
5 Ho' SO (?5 thu tai bd phin mot cira cia Ban chinh 01
khach hang
S6 heong hd|so nhén tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh: 01 hd so
Bwoc 4: SO Lao dong - Thuorng binh va X& hoi tinh Ha Giang c6 trach nhiém

kiém tra va ra quyét dinh trg cp mot 1an tra dbi twong qua Trung tdm hanh chinh cbng

.tinh Ha Giang: Thai

H gian 08 ngay lam viéc.

S6
TT

Tén thanh phén Tiéu chuin | S§ lrgng 3::.'

1 Quyét

Bén chinh 01

dinh tro cip mot lan

S6 Iugng hd so tra |

20. Tén thi
.phéat va diéu chinh
20.1. Thoi g
thue hién 63 ngay 1
20.2. Tracht
Budéce 1: Thu
la thuong binh) lam
Trudng hop phéi pha

khach hang tai Trung tdm phyuc vu hanh chinh cdng tinh: 03 hd so.

tuc hanh chinh: Gidm dinh lai thirong tit do vét thwong cii tdi
ché d

ian giai quyét: Theo quy dinh 80 ngdy lam viéc, cét giam 17 ngay,

Am viéc.

hhiém giai quyét

ong binh, ngudi hudng chinh séch nhu thwong binh (sau ddy goz chung
don & nghi giam dinh lai thuong tit giri 8n UBND c4p x4 noi cu tri.

u thuat thi kém phiéu phiu thust.
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Danh muc than

hh phdn ho so nhdn tai Bé phan tiép nhén va tra két qud cdp xa

phau thuat

¢lia bénh vién cdp huyén tré 1én

S6 A s x " 2 £ Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan | So lwgng chi
1 | Pon dé nghi gidm dinh Ban chinh 01
Bénh 4n diéu trj vét thuong tai phat cta ,
2 bénh vién ¢ip huyén tré 1én Ban sao 0l
3 Trudng hop phéi phau thuét thi kém phicu Ban chinh 01

S6 lugng hd so

nhan tai nhéan tai B phan tiép nhan va tra két qua c4p xa: 01 hd so

~ Buge 2: UBND x4 c6 trach nhiém xéc nhan don cua dbi trong va chuyen toan bo.
ho so den phong Lao dong TBXH cip huyen Thoi gian 01 ngay lam v1ec

" Danh muc thanh phdn hé so nhén tai B6 phdan tiép nhdn va-tra két qua cdj huyen .

S6 A s ‘n Ghi
TT Tén thanh phin Tiéu chuidn | S6 lwong chi
Ho so da tiép tai bd phin mét cha cia
1 | khach hang (don di dugc UBND x@ x4c | Bén chinh 01
nhan)

S6 lugng hd

ho so

so nhén tai nhin tai Bd phin tiép nhén va tra két qua cép huyén: 01

Budérc 3: Phong Lao dong - TBXH cép huyén cé trach nhiém kiém tra va xac nhén
vao don dé nghi cfia doi tugng, giri toan by ho so dén S& Lao dong TBXH tinh Ha

Giang: Thoi gian 0

| ngay lam vigc.

Danh muyc thanh phén hé so nhén tai Trung tém phuc vu hanh chinh céng tinh

Sé A s x n 2 2 Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuin | So6 hrgng chi
Ho so da tiép tai by phan mot cép huyén
1 | (don d@ dugc Phong Lao déng - TBXH | Ban chinh 01
xdc nhdn)
S6 Iugng hd|so nhan tai Trung tdm phuc vy hanh chinh céng tinh: 01 hd so
Budc 4: S& [Lao dong - Thuong binh va X& hoi tinh Ha Giang c6 trach nhiém dbi

chiéu hd so dang luu tai 86, béo cao Uy ban nhén dan cép tinh Ha Giang dé nghi B Lao
dong - Thuong binh va X3 hi tham dinh (Cuc Ngudi cé cong): Thaoi gian 05 ngay lam

viéc.
Thanh phan thanh phén ho so trinh Bo Lao déng - TBXH
- 86 A rs A n 2 2 Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan | S6 lwong chi
1 H? S0 da tiép tai Trung tdm HCC tinh Ban chinh 01
Ha Giang
2 _| Giay chimg nhén bj thuong Ban sao 01
3 | Bién ban cua cac lan gidm dinh trudce Ban sao 01
Cbng vin dé nghi cia Uy ban nhan dén L
4 cAp tinh Hi Giang Ban chinh 01

S6 lugng hd

lso trinh B Lao dong - TBXH: 01 hd so
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Bwée S: Bjj Lao dong -
0

Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhiém thdm dinh va tra

két qua dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi tinh Ha Giang: Thoi gian 15 ngay lam
viéc. .
S6 A gha A A 4o £ Ghi
T Tén thanh phan Tiéu chuan | So lwong chit
1 Cong van| Ban chinh 01
Buéc 6: Sgu khi nhian dugc két qua ciia Bo Lao dong - Thuong binh va X3 héi, S&

Lao dong - Thu

thiéu ra Hoi ddng|giam dinh y khoa cép tinh.

N binh va X4 hoi tinh Ha Giang gi6i thi¢u nhimg truong hop du diéu kién
(kém hd so da thdm dinh) ra Hoi ddng giam dinh y khoa c6 tham quyén: Thdi gian 05 ngay
lam viéc.
Néu bién ban gidm dinh thuong tat 14n cubi do Hoi ddng giam dinh y khoa cia
quén di, cong an hogc Hoi déng gidgm dinh y khoa clp tinh khém giam dinh thi gidi

Néu bién ban gi4m dinh thuong tét lin cubi do Hoi ddng gism dinh y khoa trung wong
kh4m giém dinh thi giéi thiéu ra Hoi dong gidm dinh y khoa trung wong,

Bwége 7: Tl'ung tAm Giam dinh y khoa c6 trach nhiém t& chirc giam dinh ty 1¢ thurong
tat cho ddi tugng va chuyén Bién ban giam dinh y khoa cho S& Lao ddng - TBXH tinh Ha
Giang: Thoi gian B0 ngay 1am vigc.

Thanh phdn hé so giti Hoi dong Giém dinh Y khoa

S6 Tén thanh phéin Tiéu chuén S Ghi
TT lwgng cha
1 | Gidy gi6i thiéu ciia S& LD-TBXH Ban chinh 01
2 | Van ban déng y cba B LD-TBXH Ban sao 01
3 | Giy chitng nhan bj thuong Bén sao 01
Bién ban gidm dinh y khoa da xéac dinh ty I1¢
* | % thon 3t ghn nht , Bansao | 01
Ban tom) tét benh an hodc giay ra vién sau
5 | khi diéu tri thiwrong tat tai phat cia Bénh vién | Bén sao
tuyén huyén hojc tuong duong trd 1én 01
6 | Gidy d& nghj kham giam dinh cua dbi trgng | Bén sao 01
S luong hd lwong giri Trung tdm Gidm dinh y khoa: 01 b6 hd so
Danh mug thanh phdn hé so Héi dong gidm dinh y khoa giri 86 Lao dgng - TBXH
?,‘i Tén thanh phin Tiéu chudn | S6lwgng | Ghicha
1 | Bién ban giam dinh y khoa Ban chinh 01
S6 lwong hod luong hd so nhén tai S& Lao dong - TBXH: 03 hd so
_ Buwéc 6: 50 Lao dong - Thuong binh va Xa héi tinh Ha Giang c6 trach nhi¢m ra
quyét dinh diéu chinh ché do wu dai va tra két qua cho déi tuong qua Trung tdm hanh
chinh céng tinh Ha Giang: Thoi gian 06 ngay lam viéc.
A
hud Tén thanh phin Tiéu chudn | Sélwong | Ghichi
1 _| Quyét dinh diéu chinh trg cap Ban chinh 01
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S6 hegng 1
S0.

b so tra khach hang tai Trung tAm phuc vy hanh chinh cong tinh: 03 hd

21. Tén tha tuc hanh chinh: Giii quyét ché 49 wu dii d6i véi Ba me Viét

Nam anh hung

21.1 Thoi han gidi quyét: Theo quy dinh 20 ngdy 1am viéc, cit gidm 6 ngay, thyc
hién 14 ngay lam viéc.

21.2 Trinh ty thyc hién:

Buéc 1: Ba m¢ Viét Nam anh hung hodc thdn nhin Ba ‘me Viét Nam anh hing
(trvong hop truy ting) 18p ban khai ca nhén kém bén sao quyét dinh phong ting danh
hiéu vinh du nha puéc “Ba me Viét Nam anh hing” giri Uy ban nhén dan cip xa.

Danh muc théinh phén hé so nhén tai B phédn tiép nhdn va trd két qua cdp xd

6 . x s 2 % Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan | So hrong chi
I | Truwdng hop phong ting
Ban khai| c4 nhén (mdu BMI ban hanh ’
1 ' kém theo Théng tw sé 05/2013/TT-| Bén chinh 01
BLDTBXH)
Quyét dinh phong ting danh hiéu Me
2 VNAH Ban sao 01
II | Trwimg hop truy téngr_
Baén khai than nhén (mau BM2 ban hanh
1 | kém theo Théong tw so6 05/2013/TT-| Ban chinh 01
BLDTBXH)
2 | Quy¢<t dinh truy ting Ban sao 01

S lwong 36 so nhén tai nhén tai B phén tiép nhén va tra két qua cip xa: 01 hd so

Buée 2: Uy ban nhéan dan cép xa c6 trach nhiém x4c nhén béan khai, kém ban sao
quyét dinh phong ting giri Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cAp huyén: Thoi
gian 04 ngay lam jviéc.

Danh muc thanh phdn hé so nhdn tai B phdn tiép nhén va tra két qua cdp huyén

S6 5 A . 2 £ Ghi
T Tén thanh phan 4 Tiéu chuan | So hrgng chi
Ho so da tiép nhan tai bd phan mot coa ,
! | chp xa (bin khai 04 duge xic nhan) Ban chinh 01
2 | Cong van d€ nghj Bén chinh 01

S6 lugng hd so nhan tai nhan tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cip huyén: 01

hd so

- Buée 3: P
TBXHtinhHaG

Danrh muc

ong Lao d6ng - Thuong binh va ‘X4 hdi cdp huyén co trach nhiém ldp
danh sdch kém biin khai c4 nhén va ban sao quyet dinh phong tang gun Sor Lao dong -

ang: Thoi gian 04 ngay lam viée.

thanh phdn hé so nhdn tai Trung tém phuc vu hanh chinh cong tmh
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cépﬁm(‘)t |
(madu B.

d6i voi trudmg hop truy ting
ban hanh kém theo Thiong tur

05/201 .J?‘/}“T-BLDT BXH); Quyét dinh trg

sé 05/2013/TT-BLDTBXH)

S6 A A A 2 £ Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan | So lwgng chi
1 HP SO df‘l tiép nhan tai by phin mot cia Bén chinh 01
cap huyén .
2 | Cong vin|dé nghi kém danh sich Bén chinh 01

S6 lwrong hd so nhén tai Trung tim phuc vu hanh chinh c6ng tinh: 01 hd so

Budc 4: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hji ¢6 trach nhiém ra quyét dinh phu
cdp hang thang vi trg cip ngudi phuc vu Ba me Viét Nam anh hung: Thoi gian 06 ngay
lam viée.

Trudmg hop Ba me Viét Nam anh hing dang hudng phu cép hang thang, S& Lao
dong - Thuong binh va X3 hm tinh Ha Giang ra quyét dinh bd sung trg cap ngudi phuc
vy va chuyén quygt dinh vé Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé chi tra trg cip

~ cho dbi twong qual Trung tam hanh chinh cong tinh Ha Giang,
S6 X " £ Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuédn | S6 lwgng chi
Q}lyét dinh huéng trg cip hang thang
doi véi trudong hop phong ting (mau
BM3 ban| hanh kém theo Thong tu s6
1 Ban chinh 01

S6 Iuong hb so tré khéch hang tai Trung tim phyc vy hanh chinh cong tinh: 03 hd
S0 (Quyét dinh)

22. Tén thi tyc hanh chinh: Giai quyét ché 9 trg cdp tho ciing ligt st

22.1. Thai pian gidi quyét: theo quy dinh 30 ngay 1am viée, cft giam 0 ngdy, thyc
hién 30 ngay lam viéc;

22.2. Trac

nhiém giai quyét

Bude 1: Nguoi thd cing ligt st 1am don theo mﬁu (mAu s6 07) va bién ban uy quyén
(mAu UQ) kém céc|Bén sao Bang T qudc ghi cong giri Uy ban nhén din cAp xa noi cur tra,

mh phén hé so nhin tai B phén tiép nhdn va tra két qua cdp xa

F 4 N
’ls"(l’“ Tén thanh phin Tiéu chudn | S6 Iwgng g::il

Pon dé dghj (mdu LS7 ban hinh kém

1 |theo Thong tw s6 05/2013/TT-| Ban chinh 01
BLDTBXH)
Bién ban iy quyén (mdu UQ ban hinh

2 |kém theq Théng tw sé6 05/2013/TT-| Ban chinh 01
BLDTBXH) -

3 | Biang T qudc ghi cong Ban chinh 01
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S6 hrong hé so nhan tai nhén tai B phan tiép nhan va tra két qua clp x&: 01 hd so

Buéc 2: Uy ban nhén dan cip x4 c¢6 trach nhiém kiém tra, [4p danh s4ch kém gidy
t& quy dinh & trén| giri Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hi: Thoi gian 05 ngay 1am

viéc.
Danh muc

thanh phd;n hé so nhén tai B6 phdn tz'é}n nhén va tré két qud cd}) huyén

Ghi

Tiéu chuan N
chu

Tén thanh phéin S6 lwong

Ho6 so di
cua khéch

hang (don d8 dugc xéc nhgn) Ban chinh 01

Cong vin

dé nghi kém danh sach Bén chinh 01

5 so nhan tai nhan tai B phén tiép nhan va tra két qua cip huyén: 01 -

g ay to quy dmh & tren gm So LD-TBXH tinh Hé Glang Thm glan 10_
ngay lamviée. : T
Danh muc thémh phén hé so nkdn tai Trung tém ghuc vu hanh chinh céng tinh
S6 R A a x Ghi
T Tén thanh phan Tiéu chudn | $6 lwrgng chit
1 on SO df’t ti€p nhén tai bd phdn mot clra  Ban chinh 01
cap huyén
2 | Cong vén kém danh sdch Béan chinh 01
$6 Iugng hp so nhén tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh: 01 hd so

Buwéc 4: SO

kiém tra, dbi chi
Thoi gian 15 nga

Trudmg h
Thuong binh va
dong - Thuong bi

Truong h
nhin khac dugc

Lao dong - Thuong binh va Xd hji tinh Ha Giang c6 trich nhi¢m
u hd so gbc cha liét sf dang quéan 1y, ra quyét dinh tro cdp tho cing:
lam viéc.

hé so gdc cua liét si do dia phuong khac quan ly thi S¢ Lao dong -
 hoi tinh Ha Giang ¢6 vﬁn ban d¢ nghi di chuyén hd so giri S& Lao
h va X4 hdi noi quan ly hd so gbc clia liét si.

ngudi thy cing liét si chét hoidc khong tiép tuc ther cling liét si thi ca
ia dinh, ho toc cua liét sT uy quyén tho chng liét si thuce hién tha tuc

theo quy dinh nay,
S6 n . A ‘a z £ Ghi
T Tén thanh phan Tiéu chuan | So lwong chi
Quyét diph trg cap mét lan (mdu LS8
1 |ban hanh kém theo Théng tw s6| Béanchinh 01
05/2013/TT-BLDTBXH)
S6 luong 1d so tra khach hang tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh: 03 hd
S0.
23. Tén thji tuc hanh chinh: Di chuyén hd so ngudi cé cdng vdéi cich mang
23.1. Thoi jgian gidi quyét: Theo quy dinh 25 ngay lam viéc, cét giam 3 ngay, thuc
hién 22 ngay lam viéc.
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23.2. Tréclln nhiém giai quyét

Bude 1: Cé nhan lan don dé nghi di chuyén hd so giri ¢én Phong Lao dong - TBXH
noi quén ly chi tra.
Danh muc lthanh phan hé so nhén tai B phén tiép nhan va tré két qud cd) huyén
Sé n . A " x £ Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan | So lwgng chi
Don dé nghi di chuyén ho so (mdu HS6 |
1 |ban hanh kém theo Thong tw so| Banchinh 01
05/2013/TT-BLDTBXH))
A X A , . ,
2 S .ho khau hodc s0 tam tri noi cu tra Ban sa0 01
méi
S6 lwgng ho so nhan tai nhan tai B phén tiép nhén va tra két qua cip huyén: 01
hé so

Buéc 2: Phong Lao dong - TBXH lam céng vin giéi thidu di chuyén giri S& Lao dong
- TBXH tinh Ha Giang: Théi gian 02 ngay lam viéc.

Danh muc|thanh phan hé so nhén tai T rung tédm phuc vu hanh chinh céng tinh
S6 . A . 2 £ Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan | So lwgng chi
i Ho so ti€p nhén tai by phén mot cira cap Ban chinh 01
huycn i
2 | Gidy gidil thiéu di chuyén Ban sao 01
Sb lugng hd so nhén tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh: 01 hd so
Budée 3: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hgi tinh Ha Giang ¢6 trach nhiém

kiém tra, hoan tét

hd so di chuyén va giri bao dam qua dudng buu dién dén S& Lao dong -

Thuong binh va X4 hoi noi cdc nhan cur tri va tra két qua cho dbi tuong (phiéu bao di

chuyén) qua Trung tdm hanh chinh cong tinh Ha Giang: Thoi gian 10 ngay 1am viéc.
Danh muc thanh phan hé so giri S Lao déng - TBXH tinh khéc
SSé A rs A a 2 % Ghi
T Tén thanh phan Tiéu chuan | So lwgng chi
1 | Hosocuadoituong _ Bén chinh 01
Phi€u bao di chuyén hé so (mdu HS7 '
2 |ban hanh kém theo Théng tw s6| Banchinh 01
05/2013/TT-BLDTBXH)
S6 lugng ho so giri S§ Lao dong - TBXH: 01 ho so
. Buéc 4: S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi noi tiép nhan l'gé so ¢6 trach nhi€ém
kiém tra ho so tiep nhén, néu ho so dung quy dinh thi dang ky quén Iy doi tugng va thyc hién
ti€p cdc ché dd wu dai theo quy dinh: Thoi gian 10 ngay 1am vigc.
24. Tén thu tuc hanh chinh: Sira ddi thong tin ¢4 nhén trong hd so ngudi cé
cong ] ‘
24.1. Thoi glan gidi quyét: Theo quy dinh 20 ngay lam viéc, cét giam 0 ngay, thye
hién 20 ngdy 1am yviéc;
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24.2. Trach
- Péi véi h

theo huéng din ci

quan ly thi thu tyc
Buére 1: Ngudi ¢6 cong, than nhén li¢t sT hogc than nhén cia ngudi c6 cong da tir
tran lam don d& ng h; dinh chinh thong tin trong hé so ngudi c6 cong (Mau HS5) kém céc
gidy tor 1am cén cur dé dinh chinh thong tin giri S& Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi noi
~ quén Iy hd so gbc cla ngudi c6 cong.

tntuq:m gial quyet
D so ngudi co cong do quén ddi, cdng an dang quan ly thi thyc hién
A BO Quoc phong hodc B6 Cong an;

- Déi véi chc trudng hop hé so do nganh Lao dong - Thwong binh va X4 hoi dang

gi4i quyét nhur sau:

- Danh muc thimh phdn hé so nhén tai Trung tém phuc vu hanh chinh céng tinh
4 .
STS'I(') Tén thanh phin Tiéu chuin | S6 hrong g::
Pon dé nghi dinh chinh hé so (mdu HSS
1 |ban hanh kém theo Théng tw s6| Ban chinh 01
05/2013/TT-BLDTBXH))
2 | Gidy t& 13 cin ctr dinh chinh Ban chinh 01

S lugng hd so nhén tai Trung tAm phuc vy hanh chinh cong tinh: 01 hd so

Bude 2: S&

Lao dfng - Thuong binh va X& hdi tinh Ha Giang c6 trach nhiém kiém tra,

déj chiéu théng tin vé ¢6 viin ban kém gidy t& 1am cén cir ¢ dinh chinh théng tin giri co quan ¢6
tham quyén giai quy

Trudng hop

/ét: Thoi gian 05 ngay lam viée.
coquanpapglaytodaglélﬂléﬂﬁ giti co quan cép trén tryre tiép cia co

quan d6 dé xem xé} giai quyét.
Danh muc thinh phin hé so Sé Lao dong - TBXH gii co' quan c6 tham quyén dink
chinh
SSb o A . 2 £ Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan | S0 lugng chi
1 | Cong vin|dé nghi dinh chinh Ban chinh 01
Ho6 so diltiép nhén tai Trung tAm hanh \
2| chinh cong tinh Ha Giang Ban sao ol
S6 lwgng ho so giri co quan ¢6 thAm quyén dinh chinh: 01 hd so

Buée 3: Co quan ¢6 thdm quyén dinh chinh didu chinh lai thong tin trong hd so va

ri S& Lao dong - TBXH tinh Ha Giang: Théi gian 10 ngay 1am viéc
S$S6 . . % Ghi
TT Tén thanh phin Tiéu chudn | S6lwong chs
1 | Cong vin/dinh chinh théng tin Bén chinh 01
Budc 4: S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 héi tinh Ha Giang c#n cir vén ban dinh

chinh ctlia co quarn
gt thong bao dig
Ngudi ¢ cong) va ddi tugng qua trung tdm hanh chinh cong tinh Ha Giang: Thoi gian 05
ngdy lam viéc.

gidi phong dan

| ¢6 thdm quyén dé diéu chinh lai thong tin trong hd so ngudi c6 cong;
u chinh théng tin dén B6 Lao ddng - Thuong binh va X4 hoi (Cuc

25. Tén tlﬁn tuc hanh chmh Giii quyét ché ngu'o’l hoat djng khing cluen

toc, bio v§ td quoc va Iam nhiém vu québc té
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25.1. Thoi gian giai quyét: Theo quy dinh 25 ngay lam viéc, cit giam 6 ngay, thuc
hién 19 ngay 1am viéc.

25.2. Trach

nhiém giai quyét

Buée 1: Nguoi hoat dong khang chién 1ap ban khai kém ban sao mot trong cac
glay t& sau: Huén|chuong Khang chién, Huy chwong Khang chién, Huén chuong Chién

thing, Huy chw Chién thing, Gidy chimg nhan vé khen thudng tdng két thanh tich
khang ch}en va thoi gian hoat dong khang chién thuc té ciia co quan Thi dua - Khen
thudng cap huyénng’ri UBND cap x& noi cu tru.
Danh muc thanh phdn ho so nhan tai Bé phdn tie‘lv nhén va tré két qud cdp xd
SS6 A ors A Tiéu S6 Ghi
TT Tén thanh phan chuin | hwong | chi
1 Bén’khai (mdu CK1 ban hanh kém theo Théng| Ban 01
tw 56 05/2013/TT-BLDTBXH) chinh
9 Huén, Huy chuong khang chién; Hudn, Huy Ban sao 01
chuong chién thing
Gidy chitng nhén khen thudng tong ket thanh
3 tich khang chién va thoi gian hoat dong thuc t€ Ban sao 01
cia Co quan Thi dua - Khen thudng hogc Quyét
dinh nghi huu, Quyét dinh phuc vién xuét ngil.

S6 lrgng hy
Buée 2: U

» so nhan tai nhén tai B6 phéan tiép nhén va tra két qua cip xa: 01 hd so

y ban nhan dan cap x4 ¢6 trach nhiém kiém tra, x4c nhan béan khai va

1ap danh sach kém gidy to quy dinh giri Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi: Thoi
gian 04 ngay lam viéc.

Danh muc thanh phdn hé so nhén tai B phdn tiép nhdn va tré két qud cdp huyén

SS6 A ers A Tiéu S6 Ghi
TT Tén thanh phan chudn | lwgng | chi
1 Hb so da tiép nhan tai B phdn mét cira clia Ban 01
khach hang. chinh
N o oax . Ban
2 | Cong van kem danh sach dé nghi chinh 01
86 lugng hb so nhan tai nhan tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cép huyén: 01
ho so

danh sich kem gll
Giang;: Thoi gian (

Buére 3: Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hdi c6 trach nhiém kiém tra, 1ap

)7 ngay lam viéc.

dy t0 quy dinh gln S¢ Lao dong Thuong binh va Xa héi. t1nh Ha

Danh muc thanh phdn hé so nhén tai Trung tam phuc vu hanh chmh con tznh

SS6 A rs Tiéu Sé Ghi
TT Tén thanh phin chuin | lwong | chu
Hb so da tiép nhan tai BO phan mdt cura cép Ban
1 A . 01
huyén chinh
A - 3 - A . Ban
2 | Cong vankém danh sach d€ nghi chinh 01
84 Iugng hé so nhén tai Trung tm phuc vu hanh chinh cong tinh: 01 hd so
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kiém tra va ra quy

Buéc 4: S(i Lao ddng - Thuong binh va Xa héi tinh Ha Giang c6 trach nhiém

&t dinh trg cdp mét 1an: Thoi gian 08 ngay lam viéc.

?rs,l‘f’ Tén thanh phin Tiéu chuln | 86 luong Shl:l'l
Quyét dinh trg cip mét 1an (mdu CK2
1 |ban han}: kém theo Théong tw sé| Ban chinh 01
05/2013/TT-BLDTBXH) .
S6 lugng hd so trd khach hang tai Trung tdm phuc vy hanh chinh céng tinh: 03 hd
S0 (Quyét dinh)

26. Tén thii tyc hanh chinh: Giai quyét ché do ngwdi hoat ddng cdch mang
hodc hoat dong khang chién bj dich bit ti, dy
26.1. Thoi gian giai quyét: Theo quy dinh 30 ngay lam viéc, cit giam 8 ngay, thuc
hién 22 ngay lam viéc.

26.2. Tréc anhlem gidi quyét.

Buée 1: C4 nhan lap ban khai giri Uy ban nhén dan c4p x4 noi cu tri.

Danh muc nh phan hé so nhan tai Bé phdn tiép nhén va tra két qua cdp xd
$So n A Tiéu So Ghi
TT Tén thanh phin chudn | lwgng | chi

I__| Doi v6i ngudi con song

I Ban kha?Fé nhian (Mau TD2 ban hanh kém theo| Ban ol
Thong tu 50 05/2013/TT-BLDTBXH) chinh
Mot trong cac gidy to: Ly lich can b9, 1y lich
bang vién (18p tir ngay 01/01/1995 tré vé trude);

2 | Hb so hufmg BHXH c6 x4c dinh noi bj i, thei | Danseo | 01
gian bi i,

II_| Poi véi ngwdi da tir tran

1 Bén khai ca"t nhan (Mau TD3 ban hanh kém theo| Béan 0l
Théng tu 56 05/2013/TT-BLDTBXH) chinh

5 Bién ban iy quyén (Mdu UQ ban hanh kém theo | Bén 01
Théng tw 56 05/201 /3/TT-BLDTBXH) chinh
Mot trong cac glay to: Ly lich cén b, ly lich
Pang vién (1ap tir ngay 01/01/1995 tr& vé trudc); | o,

3 | Hb so hubng BHXH c6 x4c dinh noi bj to, thoi | Bansao [ 01
gian bj ti.

khai giri Phong L

Buérc 2: Uy ban nhén din cép x4 c¢6 trach nhiém x4c nhén, 1ap danh sich kém ban

o dong - Thuong binh va Xa hoi: Thoi gian 04 ngay lam viéc.

\ , , , 3
S6 lugng h; so nhén tai nhén tai B phén tiép nhan va tra két qua cap xa: 01 ho so

Danh muc thanh phan hd so nhén tai BS phdn tiép nhdn va tra két qué cdp huyén
SS6 A s A Tiéu S6 | Ghi
TT Tén thanh phan chudn lwong | chii
H6 so dal tiép nhan tai bd pbin mot cia cua| .,
! | khach hang (bin khai da duoe x4c nhin) Bin chinh [ 01
2 | Cong vin|dé nghj giai quyst Ban chinh | 01
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86 lugng 16 so nhén tai nhan tai B phén tiép nhdn va tra két qua cdp huyén: 01
ho so

. Bwée 3: P bng' Lao ddng - Thwong binh va X& hoi c¢6 trach nhiém kiém tra; 14p
danh sach kem gifly t& theo quy dinh trén giri S& Lao dong - TBXH tinh Ha Glang Thorl
glan 08 ngdy lam vigc. ,

L Darih muc thanh phan ho SO nhan taz Trung tam phuc vu hanh chmh con tmh

S5 - . | s6 | Gni
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lgng | chd
1 Ho s:o da ti€p nhan tai bd phan Mot cira cap Ban chinh 01
huyell 3 7
2 | Cong vin d€ nghi giai quyét Béan chinh 01

S6 lugng 16 so nhén tai Trung tim phuc vy hanh chinh cdng tinh: 01 hd so

Buwére 4: S¢ Lao dfng - Thuong binh va X& héi tinh Ha Giang c6 trach nhi¢m kiém tra,
ra sodt, dm chiéu hd so hojic quyet dinh trg cdp mét 1an dé ra quyét dinh trg cép hang théng
hogc trg cAp mdt lan va tra két qua cho dbi twong qua Trung tim hanh chinh cong tinh Ha
Giang: Thoi gian (10 ngdy lam viéc.

Truong hgp ngudi bi dich bt t, ddy truée ddy da hudng trg cip mdt lan, nay
chuyen dén dja p rong khac cu tra thi phai 1am thd tyc di chuyén hd so hogc quyét dinh
trg cap mot lin dén S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi tinh Ha Giang noi cu tr hién
tai dé lam thi tuc| hudng tro cip hang thang.

SS6 A x " x S6 | Ghi
T Tén thanh phan Tiéu chuan lrong | chi

Ban chinh 01

Quyét dinh trg cip mét 1an hoac Quyét dinh
trg cap mot 1an

S6 luong hd so tra khach hang tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh: 03 hd

1

80.

27. Tén thii tuc hanh chinh: Gidi quyé’t hwémg ché d6 wu dai di voi con dé
ciia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chit djc hod hec

27.1. Thoi gian giai quyét: theo quy dinh 82 ngay lam viéc, cit giam 10 ngay thuc
hién 72 ngay lam viéc.
27.2. Trach nhiém giai quyét

; Burée 1: C4anhan 1ap ban khai kém céc gidy t& theo quy dinh giri Uy ban nhén dén
cdp xa.

Danh muc thanh phdn hd so nhén tai B phan tiép nhan va tra két qua cdp xa

Tiéu AY] Ghi

STT Tén thanh phin chudn | heong | chi

| | Ban khail (mdu HE1 ban hanh kém theo Thng w56 | Bin 01
05/2013/TT-BLDTBXH) chinh

2 | Giéy khaj sinh Bansao | 1

01

Mot trong nhimg gidy tor chimg minh thdi gian tham | Ban
gia hoat |d6ng khang chién cia b dé tai ving ma | chinh
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quén d6i | § sir dung chat doc hoa hoc: hodc
- Quyét dinh phyc vién, xuit ngl; giéy XY Z; giky ban‘sao
chuyén thyong, chuyén vién, gidy diéu tri; gidy to th(tuly ,
khdc chimg minh c6 tham gia hoat dfng khang €0 loal
chién tai ving ma quan doi My st dung chét doc | S14Y 19)
héa hoc duerge xac 14p tir ngay 30 théng 4 niim 1975
tré vé trudc (ban chinh)
- Ban sao: Ly lich cén b9, ly lich ddng vién, ly lich
quan nhan! Huan chuong, Huy chuong chién st giai
phong.
- Ban sao|mdt trong cac gie‘iy td: Ly lich céng an
nhéan dén; |ho so hudng ché dj bao hiém x& hoi; hd
so khen thudng tong ket thanh tich tham gia khéng
chién; ho so, gidy to khac c6 gia tri phap ly dugce
1ap trude ngay 01 thang 01 nam 2000;
- Gjéy xd¢ nhén cia co quan chirc nang thujc B
Quoc phong vé phién hiéu, ky hiéu, thdi gian va dia
ban hoat ddng ciia don vi (ban chinh)
Mot trong|céc gidy t&r sau:
- Ban tom|tit bénh 4n diéu tri ni trd ctia bénh vién
cong lép tyyen huyén trd 1én; B3
. . an
3 |- Bin t6m tat bénh 4n diu tri ngoai tri ciia bénh | gper | O
vién cong 1dp tuyén huyén trd 1€n;
- Gié)[ xaq nhan di dang, dj tat bam sinh cua cac'co
sO v t€ cOng lap tir tuyen x4 trd 1én.

S6 lirgng ho so nhén tai nhén tai B$ phan tiép nhan va tra két quéa cip xa: 02 hd so

Ngudi dang phuc vu trong quin doi, cong an do Bd Qudc phong, Bé Cong an
hréng dan cu thé.

Buéc 2: Uy ban nhan dan cép x4 c6 tréch nhiém x4c nhén cdc yéu 6 trong ban
khai, 13p danh sgich dé nghi xac nhdn ngudi hoat ddng khang chién bj nhiém chat doc héa
hoc kém céc gidy|td theo quy dinh giri Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi: Thoi
gian 10 ngay 1am yigc.

Danh muyc thanh phdn hd so nhdn tai B§ phdn tiép nhdn va trd két qua cdp huyén

. Tiéu 86 .
STT Tén thanh phin chudn | lwong Ghi chii
A - A . Bén 01
1 Cc‘)ng van' d¢ nghi chinh
1 Ho6 so tiep nhén tai by phdn mft cira ciia khach | Ban 01
hang chinh
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hd so

binh va X hi: Th

S8 lvgng ho so nhan tai nhan tai B phén tiép nhan va tra két qua cép huyén: 02

Bwée 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhiém kiém tra, 1ap
danh sach ngudi dii diéu kién kém cac gidy to theo quy dinh giti S& Lao dong - Thuong

i gian 10 ngay lam viéc.

Danh muc thanh phén hé so nhén tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh

STT Tén thanh phdn Tiéu 50 | Ghi cha
chuan lweong
1 | Céng vin dé nghi Ban chinh 01
1 [ HO so tiép nhén tai bd phén mot cira cap huyén | Béan chinh 01

S6 lwgng h§

so nhan tai Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng tinh: 02 hé so

Buére 4: S6|Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhiém kiém tra h so, giGi
thléu ra Hoi dong gidm dinh y khoa cap tinh: Thoi gian 10 ngay lam viéc.

' Danki muc thanh phan hd so gui sz dong gidm dinh'y khoa

STT Tén thanh phin Tiéu chuén | °° :
lieong chu
1 | Gidy giéi thiéu Bin chinh 01
5 }’Io SO tlep nhn tai trung tdm hanh chinh cong Ban chinh 01
tinh Ha Giang

bién ban glém di

S6 lugng h so giri Hoi ddng Giam dinh y khoa: 01 hd so

4

Buéc 5: Hpi ddng gidm dinh y khoa cip tinh ¢o trach nhlém khédm gidm dinh, 1ap

i

di dang, di tat chuyén S& Y t& kém hd so dé cép gidy chimg nhén bénh

tat do nhiém chét doc hoéa hoc; di dang, di tat do anh hudng cua chﬁt ddc héa hoc: Thoi gian
22 ngay lam viéc.

Bube 6: SO Y té c6 trach nhiém cép gidy chimg nhan bénh tat do nhiém chét doc
héa hoc; gidy chimg nhén di dang, di tit do anh hudng ciia chit doc héa hoc va chuyén

S¢ Lao dong - Th

Danh muc thanh phén ho so Héi déng gidm dinh y khoa

ong binh va X& hoi kém hb so: Thoi gian 10 ngay lam viéc.
nei So Lao dong — TBXH

. Tiéu kY Ghi
STT Tén thanh pha . .
et thani phan chuin lugng - chi
1 | Bién ban gidm dinh y khoa Ban chinh 01
2 | Gidy chilng nhén di dang, dj tat Ban chinh 01

b
cdp doi véi nhitng

S6 lwong h so nhén tai S& Lao dong - TBXH: 03 hd so
Buée 7: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 10 ngdy ké tir
tiép nhan ¢ hd so do S& Y té chuyen dén, c6 trach nhiém ra quyet dinh trg cap, phu
trudmg hop di didu kién; Tra két qua cho d6i trong qua trung tim

hanh chinh céng tinh Ha Giang: Thoi gian 10 ngay 1am viéc. .
STT Tén thanh phin Tiéu So Ghi
chuin lwong chu
Quyét dinh tro cip hang thang (mdu Ban 01
1 | HH7 barn hanh kém theo Théng ti s6 chinh
05/2013/TT-BLDTBXH)
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S(f) lwong hé so tra khach hang tai Trung tim phuc vy hanh chinh cong tinh: 03 hd
so (Quyét dinh)

28. Tén thji tyc hanh chinh: Gidi quyét ché 49 d6i véi thuwong binh ddng théi Ia
bénh binh.

28.1. Thilgian giai quyét: Theo quy dinh 15 ngdy lam viée, cit giam 3 ngay, thuc
hién 12 ngay lam |viéc.

28.2. Tréch nhiém giéi quyét.

Buwdc 1: Ca nhan lam don gii S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tinh Ha

Giang
Danh muc |thanh phdn hé so nhdn tai Trung tém phuc vu hanh chinh céng tinh
Tiéu So Ghi
Tén thanh pha
STT én thanh phan chuin lwong chii
Don [d€ nghi (mdu TB6 ban hanh Ban 01
1 | kém theo Thong tr sé 05/2013/TT- chinh
BLDTBXH)
SH lu'ong 0 so nhin tai Trung tam phyc vu hanh chmh cong tinh: 01 hd so

o Blrorc 2: S Lao dong - Thwong binh va Xa héi tinh Ha Giang c6 trach nhlem dm
chiéu hé so dang quan ly d¢ ra quyét dinh tro cip thuong tat hodc tro cAp bénh binh va
guri trich luc hd so vé Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Ngudi c6 cong) va
chuyen tra két qua cho dbi tuo'ng qua Trung tdm hanh chinh cong tlnh Ha Glang ThO'l;
gian 12 ngay lam yviéc. '

Truong hop thuong binh dong thoi 12 bénh binh dugc x4c nhén tir ngdy 31 thang
12 nam 1994 trd vé truée va da glam dinh lai thuong tét ding quy dinh tir ngay 01 thang
01 nim 1995 dén 1gay Thong trr nay 6 higu lyc thi hanh thi dugc sir dung bién ban giam

dinh thuong tit cudi ciing dé tinh huong ché do.
. Tiéu So Ghi
Tén thanh pha <
STT i chuan luong chiu
1 Quyét dinh trg ¢4 Ban o1
veLal ¢ cép chinh
86 lugng h so tra khach hang tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh: 03 hd
so (Quyét dinh) .

29. Tén thii tuc hanh chinh: Gidm djnh vét thwong con s6t

29.1. Thi|gian giai quyét: Theo quy dinh 65 ngay lam vidc, cit giam 10 ngay,
thire hién 55 ngay|lam viéc; '

29.2. Trach nhiém giai quyét

Buéc 1: Ngudi huéng chinh sach nhu throng binh lam don dé nghi gidm dinh vét
thuong con sét gii UBND cAp xa noi d6i trong cu tri3, trudmg hop cdn s6t manh kim khi
trong co thé thi kém gidy t& sau: Két qua chup, chiéu kém chén doan cia bq:nh vién cép
huyén trd lén d6i v6i truong hgp con s6t manh kim khi trong co thé; Phiéu phiu thuat cua
bénh vién cdp huygn tré 1én d6i véi trueong hqp da phéu thuét ldy dj vét.
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" Danh muk thanh phdn hé so nhén tai Bg phan tiép nhén va tra két qua cgﬂv xd

chiéu, sao hd so g
quyen: Thoi gian 1

+ Néu bién
quéan doi, cong an
thiéu ra Hoi ddng §

+ Néu bién
uong khém giam dil

Danh muc th

j 5 Tieu | S6 | Ghi
STT Tén thanh phin chudn | lugng | chi
| Pon & nghi kham gidm dinh thuong tat cia d6i | Ban 01
tuong d4 c6 xac nhan ctia UBND cép x4 noi cu trd | chinh
Két qua chup, chiéu kém chan doan cla bénh vién | Ban 01
chp hu)tén tr& 1én ddi véi trudng hgp con s6t manh | chinh
2 | kim khf trong co thé; Phiéu phiu thudt cia bénh
vién cAp huyén try 1én ddi voi truomg hop da phiu
thuat 14y di vat
6 hegng hd so nhén tai nhén tai BO phan tiép nhén va tra két qua cp xa: 01 hd so
Buéc 2: UBND cép x4 c6 trach nhiém x4c nhan don d& nghi cia dbi twong va chuyén
* toan bd ho so 1én Phong Lao dong - TBXH cép huyén: Théi gian 01 ngdy lam viée.
Danh muc, thanh phdn hé so nhén tai B phdn tiép nhén va trd két quad cd) huyén
. T-A SX .
STT Tén thanh phén e o | Ghi
chuan lieong | chu
;| HO so dd ticp nhén tai b) phin mot clra clia | Ban chinh | 01
khach hé.qlg
S6 lugng hd so nhan tai nhan tai B phén tiép nhan va tra két qua cip huyén: 01
hd so
Bude 3: Phong Lao dong - TBXH huyén tiép nhan hd so, kiém tra va 1am céng vin
d& nghi giri S& Lao dong - TBXH tinh Ha Giang: Théi gian 02 ngay lam viéc.
' Danh muc thanh phdn hé so nhdn tai trung tdm phuc vy hanh chinh céng tinh
STT Tén thanh phin Tiu 56 | Ghi
chuin lupng | chu
1 Ho6 so 44 tiép nhan tai by phan mdt cira cip | Ban chinh 01
huyén
2 | Céng vin|dé nghj | Ban chinh 01
S6 lugng ho so nhén tai nhan tai B phan tiép nhan va tra két qua cip xa: 01 hd so
Buwée 3: S¢

Lao dong - Thuong binh va X& hoi tinh Ha Giang ¢6 trach nhiém déi

pc dang lwu tai S& dé gioi thiéu ra Hoi ddng giam dinh y khoa ¢6 thim
2 ngay lam vigc, cy the nhu sau:

ban gidm dinh thuong tat 1dn cudi do Hoi ddng gidm dinh y khoa cia

hosic Hoi ddng giam dinh y khoa cdp tinh kham gidm dinh thi giéi

>iam dinh y khoa cép tinh.

ban gidm dinh thuong tit lan cudi do Hoi dong gidm dinh y khoa trung
nh thi giéi thiéu ra Hi dong gidm dinh y khoa trung wong.

anh phén hé so givi Hpi dong Gidm dinh y khoa
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Tiéu S6 | Ghi

STT Tén thinh phin chudn | lwong | chi
Sy A Béan 01
1 Giay gidi thiéu chinh
) Gidy chirmg nhén bj thwong do S& LD-TBXH ky | Ban 01
x4c nhén sao
3 Bién ban GDYK da duoc xac dinh ti 1¢ thuong tit | Ban 01
gan nhat sao

Két qua |chup, chiéu kém chin dodn ciia bénh vién | Ban 01
cap huyén trd 1én d6i véi truong hop con sét manh |  sao
4 | kim khi|trong co thé; Phiéu phiu thuit ciia bénh
vién cap|huyén tré 1én dbi véi trudng hop dd phiu
thuat 14y|di vét

Pon dé nghi khém gidm dinh thuong tit cia dbi
twong dflcé xac nhan cia UBND cép xd noi cu tri

$6 lugng hp so giri Hoi ddng Giam dinh y khoa: 01 hd so

Buéc 3: Hoi ddng giam dinh y khoa c6 thim quyen td chirc khdm gidm dinh, xdc dinh
lai ty 16 suy gidm kha ning lao dong do thirong tat, chuyén bién ban giam dinh y khoa dén
S& Lao dong - Thurong binh va X& hoi noi d8 giéi thiGu giam dinh: Thoi gian 30 ngay lam
viéc.

- ~ A «n A X Gh i
STT Tén thanh phin Tiéu chudn | So lwgng chi
1 Bién bdn|giam dinh y khoa Bén chinh 01

S Iuong ho so nhén tai S& Lao dong — TBXH: 03 hd so (Bién ban gidm dink)

Buwée 4: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ¢6 trdch nhiém ra quyet dinh diéu
chinh ché @5 wu déi va tra két qué. cho dbi trong qua Trung tim hanh chinh c6ng tinh Ha
Giang: Thoi gian 10 ngdy 1am viée.

Ghi

Tén thanh phin Tiéu chudn | S6 lwong chid

SIT

1 Quyét dinh didu chinh trg cip Ban chinh 01

S6 lugng ho so tra khach hang tai Trung tim phuc vy hanh chinh céng tinh: 03 hd
so (Quyéet dinh)

30. Tén thii tuc hanh chinh: Gidi quyét ché d thwong binh, ngwdi huéng
chinh sach nhw thwong binh

30.1. Thoi gian giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 80 ngay lam viéc, cét giam 10
ngay, thyc hién 70 ngay l1am viéc;

30.2. Trach phiém giai quyét

Buéc 1: Co|quan, don vi tryc tlep quan 1y ngudi bj thuong ¢6 trach nhiém x4c lap,
hoan thién céc gidy to xdc 1ap giri dén co quan c6 thim quyén cép gidy chimg nhén bj
thuong.

Thi trudng £o quan, don v c6 thim quyén chp gidy chimg nhan bi thuong dbi véi
cac truong hop: Ngudi bi thuong 14 quin nhén, cdng nhin vién qudc phong do Tha
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truéng Trung doan/hodc cép twrong duong tré 1én; Nguoi bi thuong la cong an nhén dén,

cOng nhan vién cotl

trd 1€n; Ngudi bi

g an nhan dén do Gidm dbc Cong an cép tinh hoic cép tuong duong

uong thudc co quan trung vong do B6 trudng hodc cap twong dwong;
Ngudi bi thuong thudc co quan cap tinh quan ly do Chu t;ch Uy ban nhén déan cap tinh
Ha Giang; Ngudi bi thuong thude co quan cap huyén hogc clp x4 va céc trudng hop dong
trén dia ban khéng thudc quy dinh néu trén do Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén c6 trach
nhiém kiém tra, cﬁp gidy chimg nhan bi thuong va chuyén hé so dén S& Lao dong -
Thuong binh va X3 hdi tinh Ha Giang noi ngudi bi thuong cu trii (BS phén tiép nhan tai
Trung tdm hanh chinh cOng tinh): 15 ngay lam vigc.

.- ‘Danh muc thanh phdn hé so nhén tai Trung tdm phuc.vu hanh chinh cong tinh.".
STT Tén thanh phin Tiéu chuin | S6leong | Ghichi
| |Gidy chirn nhén bi thuong Bén chinh 01
5 Gidy to Jam cin ci cdp gidy | Ban chinh 01
chimg nhén bi thuong
3 Bién ban Gidm dinh thuong tat Béan chinh 01
4 Gidy @ pghi khim gidm dinh | Ban chinh 01
thuong tit|cia doi tugng
S lugng hd|so nhin tai Trung tim phuc vy hanh chinh c6ng tinh: 01 hd so
Buére 2: S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi tiép nhan hé so (Bo phén tiép nhén
tai Trung tim hanh chinh c6ng tinh), ki€ém tra va giGi thi€u giam dinh tai Hyi dong gidm
dinh y khoa cap tinh: Thoi gian 15 ngay 1am viéc.
Danh muc thanh phén ho so giki Trung tdm gidm dinh y khoa
o n X
| STT Tén thanh phin Tién | S0 | Gpicni
chuin | lugng
ST Ban 0l
1 Giay gioi thiéu chinh
2 | Gidy chimg nhan bj thwong Bansao | 01
Gidy & nghi khim gidm dinh cta d6i tugng | Bansao | 01
S6 hrgng hdjso giri Trung tAm giam dinh y khoa: 01 hd so
_ Buwée 3: Ho{ dong giam dinh y khoa cép tinh xem xét, giam dinh cho ddi tugng va
chuyen két qua cho|S& Lao dong - TBXH: Théi gian 30 ngdy lam viéc.
STT Tén thanh phan Tiéu chuén 86 lwong | Ghi chi
1 Bién ban gidm dinh y khoa Ban chinh 01
S6 lugng hd|so nhén tai S& Lao dong - TBXH: 03 hd so (Bién bdn gidm dinh)
Buéc 4: S§{Lao dong - TBXH ra quyét dinh cip gidy chimg nhan ngudi hudng
chinh sach nhu thuong binh va quyét dinh trq cép héang than§ hoic trg cip mét 1an, gir
ket qua cho Thu trudng co quan, don vj ¢6 thdm quyén c4p gidy chimg nhén bi thuong va
@bi twong dugc hudng; tré két qua cho d6i twgng qua Trung tim phuc vy hanh chinh cong
tinh: Thoi gian 10 ngay lam viée. ,
STT Tén thanh phin Tiéu So Ghi chii
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chuin lwgng
Ban 01

1 | Tro cip mbt 1an hodc tro cip hang théng

Sé lwgng hd so tra khich hang tai Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh: 03 hd
s0 (Quyeét dinh)

31. Tén thil tuc hanh chinh: Giii quyét ché d6 ddi v6i Anh hung lwc lrgng vii
trang nhén din, Anh hing lao ddng trong thoi ky khang chién

31.1. Thoi gian giai quyét: Theo quy dinh 20 ngay lam viéc, cit giam 6 ngay, thyc
hién 14 ngay lam vjéc.

31.2. Trach

Buwére 1: Cajnhén ¢ trach nhiém 18p ban khai kém ban sao quyét'dinh phong ting
hofic truy tang danh hi¢u anh hing hogc bén sao Béng Anh hung giri Uy ban nhén dén
cap x4. Truong hop anh hing dugce truy ting hodc da chét ma chua duge hudng ché dd wu
dai thi dai dién thannhan hojc ngudi tho cling 14p ban khai c4 nhan kém bién ban iy quyén.

Danh muc thanh phéan ho so nhén tgi Bo phdn tiép nhdn va tré két qua cdjv xd

iém giai quyét

STT Tén thanh phin Tiéu chuén | SO lwong | Ghichi
I | Dbi véi ngwdi con séng
Bén khai (Mdu AHI ban hanh kém |  Bén chinh 01
1 |theo Thang te sé 05/2013/TT-
BLDTBXH)
2 Quyét dinh phong ting Ban sao 01
II P6i véi ngudi da tir trin
- | Bén khai |(Mdu AH2 ban hanh kém |  Ban chinh 01
1 |theo Thing tw sé 05/2013/TT-
BLDTBXH)
2 | Quyét dinh truy ting Ban sao 01
Bién ban|iy quyén (Miu UQ ban | Ban chinh 01.
3 hanh kém theo Théng tw so
05/2013/TT-BLDTBXH

S6 lugng hd so nhén tai nhén tai B phan tiép nhan va tra két qua cp x4: 01 hd so

Bué6c 2: Uy|ban nhan dén cdp xa c6 trach nhidm x4c nhén ban khai, kém gidy to giri
Phong Lao dfng - Thuong binh va X& hdi: Thoi gian 04 ngay lam viéc.

Danh muc thanh phdn hé so nhén tai Bo phin tié'p nhdn va tra két qud cdp huyén

STT Tén thanh phin Tiéu chudn | Sé lwong | Ghichi
Hb so d3 tiép nhan tai bd phan | Ban chinh 01
1 m@t cira ciia khach hang (ban khai
da dugc xidc nhén)
2 | Cong vin|dé nghi Ban chinh 01
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_ Sb lugng|hd so nhn tai nhan tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cip huyén: 01
ho so
" Buée 3: Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi c6 trach nhiém 1ap danh sach
kém cag gidy td|quy dinh giri S& Lao dong - TBXH tinh Ha Giang: Thoi gian 04 ngay
Bmviee. I SRR
_ Danh'mud thinh phdn hé so nhdn tai Trung tdm phyc vu hanh chinh cong.tinh - -
STT Tén thanh phan Tiéu chuin 86 lwong | Ghi chi
. Hb so da tiép nhén tai bd phan mdt | Ban chinh 01
cira ciplhuyén
2 | Cong van d& nghi Ban chinh 01
SH luqngjé so nhan tai Trung tim phyc vu hanh chinh cong tinh: 01 hd so
. Bwdc 4: So Lao dong - Thuong binh va X4 hdi tinh Ha Giang ¢6 trach nhiém ra
quyét dinh trg cdp hang thang hodc trg cip mét 1an; tra két qua cho dbi tgng qua Trung
tdm hanh chinh cong tinh Ha Giang: Théi gian 06 ngay lam viéc.
STT Tén thanh phiin Tiéu chuidn | So6lwong | Ghichi
Quyét dinh trg cAp hing thang | Ban chinh 01
(Mdu AH3 ban hanh kém theo
Thong | e so  05/2013/TT-
1 BLDTBXH) hogc Quyct dinh trg
cap mot|lan (Mau AH4 ban hanh
kém thed Thong tur sé 05/2013/TT-
BLDTBXH)
86 lwong ho so tra khach hang tai Trung tAm phyc vyt hanh chinh cong tinh: 03 hd
so (Quyét dinh)
32. Tén thii tuc hanh chinh: Giai quyét ché d% tro cAp dbi véi vo hoidc chdng
lit s§ 1y chdng hodic ldy vg khéc
32.1. Thoi gian giai quyét: theo quy dinh 18 ngay lam viée, cit giam 0 ngay, thuc
hién 18 ngay lam viéc;
32.2. Trach|nhiém giai quyét
_ Burdre 1: C4 nhén giri don d& nghj hudng trg cp tién tuit hang thang c6 x4c nhan
cia Uy ban nhén dén cap x& noi cu trg, van ban cia gia dinh hodc ho tdc li¢t sT khang
dinh 43 nudi con Ijét sT dén tudi trudng thanh hogic chim sé¢ bd me liét T khi con song,
duge Uy ban nhan|dan cap x& x4c nhén.
Danh muc thanh phén hé so nhén tai B phén tiép nhén va tré két qué cdp xd
- STT Tén thanh phin Tiéu chudn | S lwgng | Ghi chil
1 | Pon dé nghi Bén chinh 01
2 Bién ban hop ho toc Ban chinh 01
[
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S6 lugng hd{so nhan tai nhén tai B$ phén tiép nhan va tra két qua cp xa: 01 hd so

Buwée 2: UBND cép x4 xac nhin vao don va b1én bén hop ho tdc cla gia dinh liét
i, lam cOng vin dé nghj giri Phong Lao dong - TBXH c4p huyén: Thoi gian 05 ngay lam
viéc.

Danh muc thanh phdn hé so nhdn tai B phdn tiép nhén va tré két qua cdp huyén

STT i‘én thanh phin Tiéu chuén 86 leong | Ghi chi
i Hb so tiép nhén tai bd phan mdt | Ban chinh 01
clra cua khach hang
2 | Cong vin|dé nghi Ban chinh 01

86 lugng h@» so nhin tai nhan tai B phan tiép nhan va tra két qua cip huyén: 01
ho so

Buéc 3: Phong Lao déng - TBXH c6 trach nhiém kiém tra va 1am vin ban dé nghj
gui S& Lao dong - TBXH tinh Ha Giang: Thoi gian 05 ngdy lam viéc.

Danh muc thanh phdn hé so nhén tai Trung tém phuc vu himh chinh cong tinh

STT Tén thanh phan Tiéu chuin S5 lwong | Ghi chi
Hb Y tiép nhén tai bd phan mét | Ban chinh' 01

! ctra cip hryén

2 | Céng vin|d& nghi Bién chinh 01

S6 lugng hd so nhan tai Trung tdm phyc vu hanh chinh céng tinh: 01 hd so

 Buéc 4: Sg Lao dong Thuong binh va Xa hoi tinh Ha Giang ¢6 trach nhiém ra
quyét dinh trg cip va chuyén két qua trd d6i tvong qua Trung tdm hanh chinh cong tinh
Ha Giang: Thoi gian 08 ngay lam viéc.

Trudng hop hd so gbe cia liét si do dia phu(mg khac quan ly thi ca nhin c¢6 trach
nhiém lam don d& nghj sao hd so liét si kem gidy to quy dinh trén giri S& Lao dong -
Thuorng binh va Xa héi tinh noi quan ly hd so goc. S¢ Lao dfng - Thuong binh va Xa hoi
noi quan Iy hd so gbc cé trach nhiém sao hd so kém céc gidy to quy dinh giri dén S& Lao

- dong - Thuong binh va X3 hoi tinh Ha Giang noi ¢4 nhan cu tri.
STT ¥én thanh phin Tiéu chuin | 56 lwong | Ghicha
Quyét dinh trg cAp (Mdu LS6 ban| Ban chinh 01
1 hanh kém theo Thong tu s6
05/2013/TT-BLDTBXH)

Scf> luong ho so trd khach hang tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh: 03 hd
so (Quyet dinh) :

33. Tén thil tuc hanh chinh: Gidi quyét ché dj wu dai ddi véi than nhan liét sy

33.1. Thoi gian giai quyét: Theo quy dinh 20 ngay lam viéc, cit giam 5 ngay, thuc
hién 15 ngay lam yiéc.

33.2. Trach|nhiém giai quyét
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Budre 1: Dai dién thén nhan li¢t sT ¢6 trach nhiém 14p ban khai tinh hinh thén nhén
kém bién ban iy quyén vé ban sao Bang “Té quéc ghi cong” giri Uy ban nhan dén clp xa
noi cu tri. _

Danh muc thanh phdn hd so nhén tai B phén tiép nhén va tré két qud cdp xd

” Tiéu | S6 | Ghi
STT Tén thanh pluin chudn | leong | chi
i Ban khai tinh hinh than nhan liét sT (Mdu LS4 ban hanh | Ban 01
kém theo Thdng ne 56 05/2013/TT-BLDTBXH) chinh
9 Bién ban uy quyén (Méu UQ ban hanh kém theo Théng | Ban 01
-t 50 05/2013/TT-BLDTBXH) chinh
3 | Bing T qudc ghi cong Ban 01
: sa0

- Trudmg hop thén nhan 14 ngudi c6 cong nudi ligt si| Béan 01

phai c6 d€ nghi bang vén ban cia gia dinh, ho toc liét s1, | chinh

dugc Uy ban! nhan dén cip xa x4c nhan. hoic

- Trung hop} thén nhan I3 con duéi 18 tudi phéi c6 thém | P30

ban sao gidy khai sinh. S"‘l‘(’) ::Y

- Trudmg hop than nhan 14 con tir i 18 tudi trd 1én dang | gidy toy

di hoc phai cp thém giay xac nhén cia co s¢ gido duc noi |

dang theo hot; néu dang theo hoc tai co s& gido duc nghé

nghiép holic gido dyc dai hoc thi phai ¢6 thém ban sao

Biing tét nghiép trung hoc phd thong hojic gidy xac nhén

cla co s& guio duc trung hoc phé théng vé& thoi diém két

thiic hoc.

- Trudmg hop thén nhan 14 con tir da 18 tudi tr& 1én bi
khuyét tat nang, khuyét tit dic biét ning tir nhd phai ¢6
thém gidy x e nhén mic dd khuyét tat clia Hoi dong xéc
dinh mtrc do khuyét tat theo quy dmh ciia Lugt Ngudi

khuyét tat va|bién ban ctia Hoi ddng giam dinh y khoa cép

_tinh,

- Trudmg hop thén nhan 13 con tir dii 18 tudi trd 1én bj
khuyét tit ngng hojc dic biét ning sau khi du 18 tdi
ma khong o thu nhép hang théng hofc cé thu nhap
hang théang nhung thdp hon 0,6 l4n mirc chufn phai ¢c6
thém gify x4c nhén muc 4§ khuyet tat cia Hoi dong xac
dinh mirc do khuyét tét va gidy xac nhan thu nhap (Mau

131







6 so nhén tai nhan tai B phén tiép nhan va tra két qua cp x4: 01 hd so
Buée 2: Uy ban nhﬁn dan cép xa c6 trich nhiém: Ching nhan ban khai tinh hinh
than nhén liét si (bao gdm ca truong hop thén nhén hudng thém trg cap tién tudt nudi

dudng hang thing) va giri c4c gidy to theo quy dinh dén Phong Lao déng - Thuong binh
va X4 hoi: Thoi gian 04 ngay 1am viéc.

S6 lugng

Danh muc ih& so nhdn tai Bé phdn tiép nhén va tra két qud célp huyén

STT .Tén thanh phin Tiéu chudn | S0 lwgng | Ghichi
Hb so da tiép nhan tai bd phan| Ban chinh 01
1 R PR PR
mot cira cia khach hang
2 | Cong vin dé nghi Ban chinh 01

_ 86 luong ho so nhan tai nhn tai B phén tiép nhan va tra két qua cip huyén: 01
ho so
Buéc 3: Phong Lao dfng - Thuong binh va Xa hdi c6 tréch nhi¢m tong hop, lap

danh séch, giri cac gidy to theo quy dinh trén giri dén S& Lao dong TBXH nnh Hé
Glang Thoi gian P4 ngay lam vic. - ,

" Danh muc thanh phén hé so nhan tai Ti rung tém phuc vu hanh chinh cong tmh

STT Tén thanh phin Tiéu chuén | SO liegng | Ghichi
1 HO so di tiép nhan tai bd phan mot| Bén chinh 01
cira cap huyén
2 | Céng van d& nghi kém danh sich Ban chinh 01

S Irgng hp so nhén tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh: 01 hd so

Burgc 4: S¢ Lao dong - Thuorng binh va Xa héi tinh Ha Giang ¢6 trach nhi¢m ra
quyet dinh cép gidy chung nhén g1a dinh 1iét si va trg cip hang thang hodc quyét dinh trg
cap mt 1an va tra két qua cho ddi twong qua Trung tAm hanh chinh cong tinh Ha Giang;
Thoi gian 07 ngay| 1am viée.

Trudng hop thén nhan la con tir du 18 tudi trd 1én bi khuyet tat n3ng, khuyet tat
dic biét niing tir nhé hodc bi khuyét tit niang hojc dic biét ning sau khi du 18 tu01 ma
khong c6 thu nhép hang thang hodc c6 thu nhap hang thdng nhung thip hon 0,6 1in mirc
chuén thi $& Lao d6ng - Thuong binh va Xa héi tinh Ha Giang gi6i thi¢u gidm dinh tai

Hoi dong gidm dinh y khoa cip tinh va can cir vio két ludn gidm dinh dé ra g uyét dinh.
STT Tén thanh phéan Tiéu chuin | S6 lwong | Ghi chit
1 Quyét dinh trg cip Ban chinh 01

$6 luong h so tra khéch hang tai Trung tim phuc vy hanh chinh céng tinh: 03 hd
so (Quyét dinh)

34. Tén thfi tyc hanh chinh: Huéng lai ché dé wu dai d6i véi ngudi c6 cong
hodc thin nhén frong trwdong heop: Bi tam dinh chi ché @ do bi két 4n tu da chip
hanh xong hinh h@t ti; Bi tam dinh chi do xuit canh trai phép nay tré vé nuéc cr
tria; Da dl khéi dja phlwng nhung khéng 1am thi tuc di chuyén hé so nay quay lai
dé nghi tiép tyc hwdng ché dd; Bi tam dinh chi chzl d¢ ché xac minh ciia co quan

diéu tra.
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~ 34.1. Thoi gian giai quyét: Theo quy dinh 10 ngay 1am viéc, cét giam 2 ngay, thyc
hién 8 ngay lam vigc.

34.2. Trach
Buée 1: Db

iém gidi quyét

5 i trgng hogc than nhan d6i twong 1am don kém theo céc gidy to quy
dinh giri dén S& Lao dfng - TBXH tinh Ha Giang.

Danh muc thinh phan hé so nhén tai Trung tém phuc vy hanh chinh cong tinh
5 ol P Tiéu | S6 | Ghi
STT Tén thanh phin chudn | icgng | chii
; | Truimg hop bi tam dinh chi ché @9 do bj két dn tit
da chap hanh xong hinh phat ti
Don & nghi (mdu C ban hanh kém theo Théng tw 56 | Ban | 01
1| 05/2013/TT-BLDTBXH) chinh
2 | Gidy t& chiing minh da chép hanh xong hinh phat td c]}?;?x?h o1
Trudng hop bi tam dinh chi do xuit cinh trdi phép
[ | Bay tré vé|nwéc ew tria; Truwong hep da di khéi dia
phuong nhung khong 1am thi tyc di chuyén hd so
nay quay 1ai dé nghi tiép tuc hudng ché dp
| |Pon dé nghi (mdu C ban hanh kém theo Théng tw s6 | Ban | 0l
05/2013/TT-BLDTBXH) chinh
I Truwong hop bi tam dinh chi ché @) chd xdc minh
ciia co’ quap didu tra
1 K‘é't ludn ciia co quan diéu tra khong khai man, gid mao | Ban 01
ho so chinh

$6 lrong hd

so nhén tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cdng tinh: 01 hé so

Buée 2: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi tinh Ha Giang c6 tréch nhi¢m ra
‘quyét dinh huéng lai ché d6 wu dai va tra két qua cho déi tuong qua Trung tim hanh

chinh cong tinh Ha (Giang: Thoi gian 08 ngay 1am viéc.
STT Tén thanh phin Tiéu chuidn_| Sé lugng | Ghichi
1 Quyét dinh tro cip Bén chinh 01
S6 lugng hd [so tra khéch hang tai Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh: 03 hé
so (Quyet dinh) : '
35. Tén thit fuc hanh chinh: Gidi quyét trg cp tién tudt hang thang khi ngudi
¢6 ¢ong v6i cdch mang tir trén

35.1. Thoi gi

hién 17 ngay lam vigc.

35.2. Trach

iém giai quyét

gidi quyét: Theo quy dinh 25 ngay lam viéc, cit giam 8 ngay, thye
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. Buée 1: Than nhén ngudi c6 cbng c6 trach nhiém 18p bén khai tinh hinh than nhin
giri Uy ban nhérn dén cap x4 kém ban sao giay chung tir, gidy t& theo quy dinh giri UBND
cap xa.

Danh mug thanh phédn ho so nhdn tai B phdn tiép nhén va trd két qua cdp xd

Tiéu | S6 | Ghi

STT Tén thanh phan chudn | lwomg | chit

Bén khai tinh hinh than nhan (mdu TTI ban hanh kém | Ban | 01

theo Théng tir s6 05/2013/TT-BLDTBXH) chinh
2 | Ban trich luc khai tir Ban 01
sao

- Trudng hop than nhén 13 con du6i 18 tdi phai c6 thém | Ban 01
ban sao Gidy khai sinh. chinh

- Trudmg hop thén nhan 1a con tir du 18 tdi trg 1én | NOAC

dang di hdc phai c6 thém gidy xé4c nhén cia co s& gido ban

duc noi dang theo hoc; néu dang theo hoc tai co s& gido | 52° thy

duc nghé ghlep hodc gi4do dyc dai hoc thi phai c6 thém timg

ban sao Bing t6t nghiép trung hoc phd thdng hogc glay gilg)?ltb

Xac nhé,n ua co so gido duc trung hoc pho thong vé
thori diém két thuc hoc.

- Tru'érng hop thidn nhén 13 con bi khuyét tat ning,
khuyét tat tac biét ning tir nho, sau khi du 18 tu6i phéi
3 | co thém bign ban giam dinh Y khoa cua Hoi ddng giam
dinh Y khoa tinh két luén néu suy gidm kha ning lao
dong tir 61P%6 tro 1€n.

- Trudng hop thén nhén l1a con bj khuyét tat ning hogc
dic biét nang sau khi ¢u 18 tdi phan ¢6 thém bién ban
giam dinh Y khoa ctia Héi dong gidm dinh Y khoa tinh
két lugn néu suy giam kha ning lao dbng tir 61% trd
1én, khong|c6 thu nhap hang théng hodc c6 thu nhip
hang thang nhung thip hon 0,6 l4n mitc chuén phai c6
thém gidy xac nhan thu nhap, (Mdu TN, ban hanh kém
theo Thong tw 05/2013/TT-BLPTBXH) cia Uy ban nhén
dan cép xa.

S6 lwgng hp so nhan tai nhan tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cip x3: 01 hé so

Buée 2: Oy ban nhin dan cip x3 c6 trach nhle;m chirmg nhén tinh hinh thén nhén
(bao gbm ca truomg hop than nhén hudng thém trg cép tién tudt nuéi dudng hang thang)
va glri céc gidy tdltheo quy dinh trén dén Phong Lao ddng - Thuong binh va X hoi: Thoi
gian 04 ngay lam viéc.

Danh muc thimh phan hé so nhén tai B phdn tiép nhén va tra két qud cdp huyén

STT Tén thanh phin Tiéu chuén | S6 wong | Ghi chi
i HO6 so tai bd phan mét cira cia khach | Ban chinh 01
hang
2 | Céng van d& nghi { Ban chinh 01
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S4 luong hd|so nhan tai nhan tai BO phén tiép nhan va tra két qua cip huyén: 01

h6 SO

. Buoe 3: Ph‘ng Lao dong - Thuong binh va Xa hdi c6 trach nhiém 1ap danh sach

nhung truong hop

4 diéu kién huéng tro cap tién tudt hang thang gm So Lao dong -

TBXH tinh Ha Giang: Thoi gian 06 ngay lam viéc.
Danh muc thanh phéan hé so nhén tai Trung tém phuc vy hanh chinh cong tinh
STT Tén thanh phin Tiéu chuin | S6 lwpng | Ghichi
1 Hd so tai bd phin mét cira cip huyén Ban chinh 01
2 | Céng vin d¢ nghj Ban chinh 01
S lugng hd|so nhan tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tinh: 01 hd so

Buéc 4: S&
chiéu, ghép hd so 1
dinh trg cp: Thoi g

Trudng hop
dong - Thuong binh
vatrg cap tién tuat C

[Lao dong - Thuong binh va X3& hdi tinh Ha Giang ¢6 trach nhi¢m d(":)i
1gudi ¢o cong dang quan ly vdi ho so de nghi hudng tuat va ra quyét
rian 07 ngay lam viéc.

hwong binh chét do vét thuong ti phét duoc xac nhén liét si thi S& Lao

va Xa hoi tinh Ha Giang ra quyet dinh cép gidy chimg nhén gia dinh li¢t st
hi tr khoan tién chénh 1éch dbi vdi thén nhén du didu kién.

STT

Tén thanh phin

Tiéu chuiin | S6 lwong | Ghichu

Quyét din
TT2 ban ha

05/2013/TT-BLDTBXH)

trg cip hang théng (mdu | Ban chinh 01

nh kém theo Thong tu so

S(f) lwong hd
so (Quyét dinh)

36. Tén thi
¢6 cong voi cach

so tra khach hang tai Trung t4m phuc vu hanh chinh céng tinh: 03 hd

tuc hanh chinh: Huéng mai ting phi, tre' cip mét lin khi nguoi

Buée 1: Dai dién thdn nhén hodc ngudi tb chirc mai tang c6 trach nhiém 1ap ban
khai kém bén sao gidy ching tir, giri Uy ban nhén dén cép xa.
Danh muc thanh phan hé so nhdn tai Bé phdn tzep nhdn v tra két qud cd}; xd
STT Tén thanh phén Tiéu chuin | 5% | Ghichi
lugng
| | Ban khai (mdu TTI ban hanh kém theo | Ban chinh 01
Thong tw s¢ 05/2013/TT-BLDTBXH)
Bién ban Uy quyén (mdu UQ ban hinh | Ban chinh 01
2 |kem theo| Thong tw so6 05/2013/TT-
BLDTBXH)
3 | Trich luc khai tir Ban chinh 01
hodc ban sao
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Huén, H‘uy chuong (d6i véi ngudi hoat

Ban sao 01

4 | dong khang chién dugce ting thudng
Huéin, Huy chuong)
S6 Irgng hd so nhén tai nhan tai Bo phan tiép nhén va tra két qua cip xa: 01 hd so
Buwéce 2: Uy ban nhin dan cap xd ¢6 trach nhiém xac nhén ban khai, giri Phong
Lao dong - Thugng binh va Xa hoi cip huyén kém céc gidy to theo quy dinh: Thoi gian
04 ngay lam viée.
Danh muc thanh phén hé so nhén tai B6 phdn tié]v nhén va tra két qud cciv huyén.
STT Tén thanh phin Tiéu chudn | Sé lugng | Ghichi
{ Ho so d3 tiép nhan tai by phan mot cira | Ban chinh 01
cta khach hang
2 | Cong vin dé nghi Ban chinh 01
86 luong hd so nhén tai nhn tai BO phan tiép nhan va tra két qua cdp huyén: 01
'ho so
~ Buwéc 3: Bhong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cép huyén c6 trach nhiém kiém
tra, 1ap phiéu bao giam va tong hop danh sach. gln S& Lao dong TBXH tinh Ha Giang:
Thoi gian 06 ngdy lam viée. A s
Danh muc thanh phdn hé so nhén tai trung tém phuc vy hanh chinh céng tinh
STT Tén thanh phin Tiéu chuin | S6 lwong | Ghichi
1 Hb so da tiép nhén tai bd phan mot cira | Ban chinh 01
cip huyén ’
2 | Cong van dé nghi Ban chinh 01
3 Phleu bao giam (trudong hop dang huong | Ban chinh 01
tro cip héng thang tir trdn)

Sb lrgng b so nhan tai nhan tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cip xa: 01 hd so

Buéc 4: S& Lao dong Thuong binh va Xa héi tinh Ha Giang ¢6 trach nhiém abi
chleu ghép hd s ngudi ¢6 cong dang quan ly voi hd so dé nghi hudng mai tang phi, trg
cap mdt 14n va rd quyét dinh; chuyén tra két qua cho dbi tugng qua trung tdm hanh chinh

cOng tinh Ha Giang: Thoi gian 07 ngay lam viéc.
STT Tén thanh phén Tiéu chuin | S6 lieong | Ghi chi
1 | Quyét dinh tro cip mai tang phi Ban chinh | 01

So lugng hd so tra khach hang tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh: 03 hd
so (Quyét dinh)

37. Tén tha tuc hanh chinh: Gidi quyét ché @ dbi véi thwong binh ddng thoi
12 ngudi hwdng ¢hé @6 mit sirc lao dong

37.1. Thoi gian giai quyet Theo quy dinh 15 ngay lam viéc, cit giam 3 ngay, thue
hién 12 ngay lam|viéc.

37.2. Trach nhiém giai quyét
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dong giri giri S& L

Buwée 1: Ca

Danh muc th

nhén 1am don theo mau kém ban sao hd so hudng ché d6 mit sirc lao

ddng - Thuong binh va Xa hdi tinh Ha Giang noi dang cur trii.

anh phan hé so nhén tai trun

tdm phuc vu hanh cong tinh

STT

Tén thanh phén Tiéu chuin

S0 lwong

Ghi chu

Pon dé nghi

Ban chinh

01

Hb so hu(nJg ché db mét sirc lao dong

Ban sao

01

chiéu hd so dang qu
tat vé }30 Lao dong
cho d6i tugng qua

S6 luong hd
Buéc 2: So

so nhan tai Trung tim phuc vy hanh chinh cdng tinh: 01 hd so

[Lao dong - Thuong binh va X& hoi tinh Ha Giang ¢6 trach nhi¢m abi
1an ly ¢é ra quyét dinh trg cdp thwong tat va giri trich luc hd so thuong

- Thuong binh va Xa hdi (Cuc Ngudi ¢6 cong); chuyén tra két qua
Trung tdm hanh chinh cOng tinh Ha Giang: Thoi gian 12 ngdy lam

viéc. ,
STT Tén thanh phin Tiéu chuén | S lwpng | Ghi chi
1 | Quyét dinh tro cip hang thang Ban chinh 01
S(’:i lwgng hd|so tra khéch hang tai Trung tim phuc vu hanh chinh c6ng tinh: 03 hd
so (Quyeét dinh)

38. Tén thii ftuc hanh chinh: Gidi quyét trg cip mdt lin ddi véi ngudi dwge cir
Jam chuyén gia sang gitip Lao va Ciim Pu Chia theo Quyét dijnh sé 57/2013/QD-TTg
ngay 14/10/2013 cia Thi twéng Chinh phi

38.1. Thoi gian gidi quyét: Theo quy dinh 25 ngay lam viéc, cét giam 1 ngay, thyc
hién 24 ngay lam vigc.

kém cac gidy t& thep quy dinh giri Uy ban nhén dén cép x4.

Buwéc 1: Ngirdi hudng trg cip hodic than nhdn ngudi hudng trg cép l1ap to khai

Danh muc thanh phﬁn ho so nhdn tai B phan tiép nhén va tré két qud cdp xa
5 3 Tiéu | S6 | Ghi
STT Tén thanh phan chudn | legng | chit
1 | Pbi voi nguldi con séng
T& khai: Mau Ola‘déi v6i ngudi con séng; Mau 01b d6i | Ban 01
1 | v6i ngudi 84 tir tran (Ban hanh kém theo Thong tw lién | chinh
tich s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BIC) ‘
Bién ban iy quyén - doi v6i ngudi da tix tedn (Mdu UQ | Ban | o1
2 | ban hanh kém theo Théng tw 6 05/2013/TT-BLDTBXH) | chinh
- Quyét dinh cir di va Quyét dinh v& nuéc clia co quan | Ban | 01
c6 thim quyén (ban chinh hojic bén sao ciia co quan ¢6 | chinh
tham quyén) doi v6i ngudi duge cir 1am chuyén gia| hoidc
3 | sang gitp Liao giai doan tir ngay 01.thdng 5 ndm 1975 | ban
dén ngay 31/thang 12 nim 1988, sang gitp Cam-pu-chi- | sao tiy
a giai doan }ir ngay 01 thang 01 nam 1979 dén ngay 31 | theo
thang 8 ndm 1989 tirng
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- Tmbng hop ngudi hué'ng trg cap bi that lac hoac

khéng ¢

da Quyet dinh ctr di, Quyet dinh v& nuée néu

trén thi phal ¢ Gidy xac nhan thi gian lam chuyén gia

tai Lao,

ngu(nh '

don v; v

dm-pu-chi-a theo quy dinh sau day: Dm véi
g trg cap dang cOng tac tai co quan, to chire,
a Dang, Nha nuéc, Mit tran TS quéc Viét

Nam, td thirc chinh tri - x4 hoi thi Gidy x4c nhén thoi
gian 12 chuyen gia tai Lao, Cam-pu-chi-a cua d6i
tuong phai do thu truong co quan, td chirc, don vj dang
cong tac|can ¢ vao hd so quén ly ky, dong ddu xéc
nhan; Dai véi ngudi hudng trg cap khéng thude dbi
tuong nép trén thi phai ¢6 Gidy xé4c nhén thoi gian lam

chuyén gia tai Lao, Cim-pu-chi-a I3p theo méu s6 02
ban hanh kém theo Thong tr lién tich soO

17/2014/]
litcn B L
CO quan, ¢
- Truong
“ don vi kH
gian lam

[TLT/BLDTBXH, BTC ngay 01/8/2014 cua
ao dong - TBXH, B9 Tai chinh do thi trudng
fon vi tryc tiép cir di ky, dong d4u x4c nhén.

hop ngudi huéng trg clp do nhiéu co quan,
4c nhau cir di thi phai ¢6 Gidy x4c nhan thoi
chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a do thu

trudng cla céc co quan, don vi | trge tiép ctr di ky, déng

déu x4c
- Trudong

an

hop co quan c6 thAm quyén x4c nhan da sap

nhép hod
dugce tha

> giai thé thi thi treéng co quan, don vi méi
18p sau sap nhip hodc thu truorng co quan

don vi cp trén tryc tiép clia co quan da giai thé xac
nhén

- Quyét dinh nghi huu (bén chinh hofic ban sao ciia co
quan co dm quyen) déi v6i ngudi da nghi huu hodc
Quyét dinh nghn viéc do mét sirc lao dong (ban chinh
hoiic ban sao cia co quan c6 thim quyén) d6i v&i ngudi
nghi viéc| do mét sic lao dong cla co quan c6 thdm
quyén m3 tai Quyét dinh chua ¢4 khoan trg cip theo
quy dinh tai Khoan 7 Piéu 2 Quyét dinh so 87- CT ngay
01 thang nam 1985 cua Chu t1ch H01 dong Bo truong

Truong hpp thét lac Quyét dinh nghi huru hoéic Quyét
dinh nghi|viéc do miét sirc lao dong thi ngudi huédng tro
cdp lién hé véi co quan Bao hidm x4 hoi cép tinh noi
hudéng lugng huu hogc huéng trg chp mét suc lao dong
dé sao lai Quyet dinh nghi huu hoic Quyét dinh nghi
viéc do mét strc lao ddng.

- Quyét dinh nghl viéc cho hudng ché d6 hwu tri d6i voi
ngudi ng i vigc cho hu(’mg ché d6 hwu tri, Quyét dinh
thdi viée dbi voi nguorl dd thoi vige clia co quan, don vi,

loai
giay to

doanh nghiép noi ngudi hudng trg cip nghi viée chd
|
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hudng ch d6 huru tri hotic théi viéc va hd so 1y lich khai
truée khi|nghi viée chdr huong ché d¢ huu tei hodic théi
vi€c c6 xac nhén cua co quan qué.n ly (ban chinh hodc
ban sao clia co quan ¢6 tham quyén).

Trudng hop khdng c6 Quyet dinh nghi vi§¢c chd hudng
ché d6 huu tri thi thay thé bing Gidy chu'ng nhén ché
hudng ché d6 huru tri cia co quan Béo hiém xa hoi cép
tlnh hodic|SH Bao hlem xd hji d& dugc co quan Béo
hiém xa hoi cép tinh chét sb.

Truong hop khéng c6 Quyét dinh thoi viée thi thay thé
bang Quygt dinh chdm dit hgp ddng lao déng cua co
quan, don vi, doanh nghiép noi ngudi hudng trg cp
thoi viéc(ﬂ

ké tir ngay tong h

S6 hrgng hé so nhén tai nhan tai B phén tiép nhan va tra két qua cip xa: 01 bd so

Buée 2: U ban nhén dén cdp xa hudng din ngudi hudng trg cép hojic than nhan
ngudi hudng tro cp 1ap hd so; Téng hop, 1ap danh sach dé nghj ngudi hudng trg cp theo
miu s6 03 ban hanh kém theo Théng tir lién tich sé 17/2014/TTLT/BLDTBXH-BTC
ngay 01/8/2014 xong truée ngay 10 héng thang; Cong khai danh sach ngudi huong trg cip

xong danh sach dé nghi nguoi hwong tro cap (10 ngay); Téng hopy

kién béo cdo Uy b nhén dén cAp huyén xem xét, quyét dinh ; Giri danh sich kém theo hé so

cua ngudi huéng

cap vé Uy ban nhan dan cép huyén qua Phong Lao dong - Thuorng binh

va Xa hdi ké tir n éy hét han cOng khai danh sach d& nghi ngudi hudmg trg cip (02 ngay):
Thoi gian 12 ngay lam viéc.

Danh muc thanh phdn hé so nhén tai B6 phan tiép nhdn va tra két qua cdp huyén

STT

Tén thanh phin

Tiéu
chuin

KY]
legng

Ghi
cha

Hb so d3 tiép nhén tai bd phan mdt cira ciia khéch hang

Bién
chinh

01

Danh séch (mdu s6 03 Ban hanh kém theo Thong tu lién
tich s 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BIC)

01

Céng vin dé nghi

01

hd so

Buwéc 3: Phq
cla ngudi hudng tr
so; Kiém tra tinh h
mAu s6 03 ban hanh
01/8/2014 béo cdo
ngudi hudng trg ci

86 lugng hd so nhén tai nhan tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén: 01

binh va X4 héi tinh Ha Giang: Thai gian 03 ngay lam viée.

Danh muc the

inh phdn ho so nhdn tai Trung tdm phuc hamh chinh cong tinh

rig Lao dong - Thuong binh va X& héi tiép nhén danh sich va hd so
o cip do Uy ban nhan dan cip xa 18p, c6 gidy ban giao, tiép nhan hd
op 1é clia hd so; Tong hop danh séch dé nghi ngudi hudng trg cip theo
kém theo Thong tu lién tich s6 17/2014/TTLT/BLDTBXH, BTC ngdy
Uy ban nhan dan cép huyén xem xét, Ky duyét danh sach kém hd so
, gtti Uy ban nhén dén cdp tinh Ha Giang qua S& Lao ddng - Thuong

STT

Tén thanh phén ' Tiéu chudn

S hegng

Ghi cha
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Hb so d tiép nhén tai b phn mét cira| Ban chinh 01
cap hu

Danh sagch (mdu sé6 03 Ban hanh kém | Ban chinh 01
2 |theo Thong t lién tich
s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC)

3 Cong van dé nghj Bén chinh 01

S6 luong hd so nhén tai Trung tAm phuc vy hanh chinh cong tinh: 01 hd so

Buwéc 4: $& Lao dfng - Thuong binh va Xa hdi: Tiép nhén danh sach va hd so cia
ngudi huong trq cip do Uy ban nhén dén clp huyen 18p, c6 gidy ban giao, tiép nhén hd
s0; Kiém tra hQ‘p 1& cia hd so; chuyen tra hd so khong hop 1€ cho Uy ban nhan dén
cap huyén dé chpyén tra nguoi nop hd so hoan thign; Thim dinh hd so ngudi huong tro
" cap; tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhén din cap tinh Ha Giang quyét dinh vé viéc
giai quyét ché do trg clp mot lin d6i v6i ngudi dugc cir 1am chuyén gia sang giup
Lao, Cam-pu-chi-a theo mAu s§ 04 kém theo danh sdch nguoi hudng trg cdp theo mau
s6 05 ban hanh kém theo Théng tir lién tich s6 17/2014/TTLT/BLDTBXH-BTC ngay

01/8/2014 cua lién B Lao dong - TBXH, By Tai chinh trong thoi han 4 ngly 1am viée ké tir
ngay tiép nhin séch va ho so hop 1€: Thoi gian 05 ngay lam viée.
Danh my¢ thémh phdn hé so trinh UBND tinh Ha Giang.
STT Tén thanh phin Tiéu chuin | S6 lwong | Ghichi
Danh s4ch (mdu sé 03 Ban hank kém| Bén chinh 01

1 thgo Thong tw lién tich
56 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC)

2 | Cong vin dé nghi Ban chinh 01

S6 hrgng|hd so trinh UBND tinh: 01 hé so

_Budre 5: UBND tinh Ha Giang xem xét ban hanh quyét dinh trg cip mot 14n va giri két
qué dén S¢ Lao @ong - TBXH tinh Ha Giang: Thoi gian 03 ngay lam viéc.
STT Tén thanh phin Tiéu chuin | Sé leong | Ghichit
. Quyét dinh trg cp mot 14n kém danh | Ban chinh 01
sach

86 lwpng o so nhan tai S& Lao déng — TBXH: 01 hé so (Quyét dinh)

Buéc 6: & Lao dong - TBXH tinh Ha Giang cin cir Quyét dinh tro cAp mét Ian cta
UBND tinh ban hanh Quy¢t dinh c4 biét; chuyén trd két qua cho doi tugng qua Trung tim
hanh chinh congtinh Ha Giang: Thoi gian 01 ngay lam viéc.

STT Tén thanh phin Tiéu chuiin | S6 luwong | Ghichu
1 | Quyét dinh tro cip mdt Ian Ban chinh 01

Sé’) lwgng hd so tra khach hang tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong tinh: 03 hd
so (Quyét dinh)

39. Tén thi tuc hanh chinh: Tre cip mjt lin d6i voi ddi twong tham gia chién
tranh bao vé T qudc, lam nhi¢m vy quéc té & Cim-Pu-Chi-A, giip ban Lao sau
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ngay 30/4/1975 & phuc vién, xuit ngii, thai viéc va giai quyet hwéng mai ting phi
d0i v6i thin nhén khi d6i twgng tir tran

39a. Giai quyét ché d tro cip mét lin

39.a1. Thoi gian giai quyét: theo quy dinh 25 ngay lam viéc, cit giam 0 ngay, thyuc
hién 25 ngay lam viéc;

39.a2. Trach nhiém giai quyét

Buée 1: Db tuong lam ban khai ca nhén dé nghi huéng trg cAp mot 1an (Miu 1B),
a6i véi dbi tuqng 4 tir trAn thi than nhén 1am ban khai than nhan (MAu sé 1C) ndp cho
Trudng thon, t§ dan phd noi ding ky ho khau thudong tra.

Danh muc thanh phén hé so nhdin tai Bé phén tiép nhdn va tra két qua cdp xd

Tiéu | S6 | Ghi

A ~ A
STT Tén thanh phan chuéin | heong | chii
Ban khai mau 1B d6i v6i nguoi con séng; mau 1C d6i | Ban 01

1 | v6i ngudi ¢4 tix trin (Ban hanh kém theo Thong ti s6 | chinh
01/2012/THILT-BOQP-BLDTBXH-BTC)

Mot hodc mét sb g1ay to lam cén cir xét duyét (ban| Bén 01

chinh ho¥c|ban sao cia cip c6 thdm quyén) du yéu t6 | chinh
chémg minh ding dbi tugng, diéu kién huéng ché do
va thoi gian cong tac cia do6i tugng, cu the nhu sau:

- Gidy t& gbc hodc dugc coi nhu gidy to gbc, gom:
Quyét dinh| thoi viéc hodc hét nhiém vy hodc chuyen
sang cong nhan vién chirc quoc phong roi théi viéc,
quyét dinh cia co quan c6 thim quyén cir di lao dong
hop tac quéc té; Ly lich can bd cong chirc, vién chirc,
ly lich cén pg; ly lich di lao dong & nudce ngoai; 1y lich
dang vién; 56 bao hiém xa hoi (néu c6); Gidy xac nhan
qua trinh ¢ ng tac cua co quan, don vi cii truéc khi d6i
tugng chuyén nganh, théi viéc (mAu 7, ban chinh), do
thd trdng [co quan tryc tiép quan 1y ddi twong trude
2 | khi thdi vige, théi cong tac hodc cir di lao dong hop tac
quéc té ca ky dong déu, kém theo ban photocopy hd
so ctia 461 firgng hodc danh sach ding ky, quén ly dbi
trong ma c¢o quan, don vi dang luu trir dé lam cén ctr
xdc nhan. Truong hop co quan, don vi cil da sap nhép
hodc gidi the thi do co quan, don vi méi dugc thanh
1ap sau sép) nhap ho#ic cAp trén tryc tiép cia co quan,
don vi 43 giai thé x4c nhan.

- Gidy t lién quan, gom: Quyét dinh tuyén dung, diéu
dong cong tc, bd nhiém chirc vy; giao nhi¢m vu; Gidy
ching nhén tham gia Thanh nién xung phong, phiéu
kham stc khoe, chuyen thuong, chuyen v1¢n, Huén,
huy chuong tham gia chién tranh bao vé T6 quéc va cac
hinh thitc khen thudng khéc; Ho so hudng chinh sich

ngudi ¢6 cdng, hudng bio hiém x4 hi mot lan;
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Céc gidy ko lién quan khéc, néu cé.

Sé hrgng hé so nhén tai nhan tai BO phén tiép nhan va tra két qua cip x4: 01 hd so

Budére 2: D6i v6i Uy ban nhan dan cép xd thanh lap Hoi dong chinh sach x4, hoi
'dong chinh sé.ch x4, Hu'omg dan Trudng thon, td trudng td dan pho tiép nhan hd so cta
d6i tuong; klem tra, ra soat, tong hop béo cdo Uy ban nhan dén clp x4 (qua Hoi dong
chinh séch x3). Uy ban nhan dan cap x4 hoan thanh viéc xét duyét, 13p va xac nhan hd so
cho timg dbi twgng bao cio Uy ban nhan dan cap huyén qua Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi huyén d6i véi dbi tugng thudc thdm quyen giai quyét ciia Chu tich Uy ban
nhan dén cip tinh Ha Giang: Thoi gian 05 ngdy lam viéc.

Danh muc, thémh phin hd so nhdn tai B¢ phan tiép nhén va tré két qud cdp huyén

STT Tén thanh phin Tiéu chudn | S0 luong | Ghichi
1 Hb so 3 tiép nhan tai bd phin mét cra | Bén chinh 01
ctia khiach hang
Bién ban xét duyét cia Hoi dong chinh | poo 4o 01

sich x4, |phudng, thi tran. (Mdu 2 ban
2 |hanh kém theo Thong tw 56
01/2012/TTLT-BQP-BLPTBXH-BTC)

Céng van dé nghi (mdu 34); danh séch | Ban chinh 01
| @bi twong (méu 3B) (Ban hanh kém theo

3 |Thong |m s6 01/2012/TTLT-BQP-
BLDTBXH
86 Iugng hd so nhin tai nhan tai B phén tiép nhén va tra két qua cip huyén: 02
hd so

Buwéc 3. ’hbng Lao dong Thuong binh va X& hoi huyén tiép nhan hd so dbi
tuong thude thdm quyen giai quyét cia Uy ban nhén dan tinh Ha Giang do Uy ban nhén
dan cap xa bao c}o, tién hanh ra soét, d6i chiéu, tdng hop, trinh UBND huyén bao cdo Uy

ban nhén dan tinh qua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Ha Giang , kém theo ho
so dbi tugng (mdi d6i twgng 02 bd hd so) va danh séch dbi twong (mlu 3C): Thoi gian 10

ngay lam viéc.
Danh mud thanh phdn hé so nhén tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh
STT Tén thanh phin Tiéu chuiin | S6 lwong | Ghi chit
1 H6 so da tlép nhén tai bd phan mét clra | Ban chinh 01
cép huyén

Cong vin d& nghi); danh sich ddi| Ban chinh 01

twong (mdu 34, mau 3C ban hanh kém
theo Tho g tw s6 01/2012/TTLT-BOP-
BLDTB.

_ Bwée 4: 86 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Ha Giang c6 trach nhi¢m
thdm dinh, tdng hop, bao cao, d& nghi Uy ban nhén dan cép tinh Ha Giang ra quyét dinh
theo quy dinh va|luu trft mdi déi twong 01 bd hd so: Thoi gian 05 ngdy 1am vie.

S6 lrgng hd f nhén tai Trung tim phuc vu hanh chinh cdng tinh: 02 h so
Danh mug thanh phdn hé so giri UBND tinh Ha Giang
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STT Tén thanh phin Tiéu chudn | S8 lwong | Ghichi
1 Hb so da tiép nhan tai Trung tim hanh | Ban chinh 01
chinh ¢on
2 | Phiéu thim dinh hd so Ban chinh 01
Cong van d& nghi (kém danh séch) Ban chinh 01
S luong trinh UBND tinh: 01 hd so

Budrc 5: Uy
hanh Quy¢t dinh t

/ ban nhan dén cAp tinh Ha Giang c6 tréch nhi¢m thim dinh ho so, ban
rg cap mdt lan va chuyén Quyéet dinh cho S¢ Lao dong - TBXH tinh:

Thoi gian 04 ngdy Jam viéc.
STT Tén thanh phin Tiéu chuiin | S6 lwong | Ghichii
1 | Quyét dinh kém theo danh sach Ban chinh 01

S6 lugng hd
Bude 6: Sa

tinh Ha Giang bar

5 so nhén tai S& Lao déng — TBXH: 01 hé so

r Lao dong - TBXH tinh Ha Giang can cir vao Quyet dinh cia UBND
hanh Quyét dinh c4 biét; tra két qué cho ddi twong qua Trung tim

hanh chinh cong tinh Ha Giang: Thoi gian 01 ngay lam viéc.
STT Tén thanh pht’in Tiéu chuin | S6 lwong | Ghi chii
1 | Quyét dinh trg cip mot lan Ban chinh 01

S6 lwong h

s0 (Quyét dinh)

39b. Giai ¢

39.b1. Thoi

hién 15 ngay 1am vigc;
39.b2. Trach nhiém giai quyét
Budc 1: Tha

s6 12) kém theo gi
1an hoic huéng tn
qudc, lam nhiém v
vién, xuét ngfi, thdi

Danh muc than

uyét ché d9 trg cAp mai ting phi

5 so tra khach hang tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh: 03 hd

gian giai quyét: theo quy dinh 15 ngay lam viéc, cit giam 0 ngay, thuc

1n nhén d6i tugng 1am don @ nghi hudéng ché d¢ mai tang phi (Miu
Ay ching i, ban sao cong ching hop 1§ Quyét dinh hudng trg cop mot
¢ cap hang thang d6i véi dbi twong tham gia chién tranh bao vé Té
1 qubc té & Cam-Pu-Chi-A, giip ban Lao sau ngay 30/4/1975 da phuc
i viéc giri UBND cép xa.

h phan ho so nhdn tai Bé phdn tiép nhan va tra két qua cdp xa

STT Tén thanh phin Tiéu chuin | Sé lwong | Ghichi
Pon dé nghi (Mdu s6 12 ban hanh kém | Bén chinh 01
1 | theo Thong te sé6 01/2012/TTLT-BQP-
BLPTB
2 | Trich luc llhai t Ban sao 01
Quyét dinh) hudng trg cp mot lan Ban sao 01

143








S6 lugng hd so nhan tai nhin tai B phan tiép nhan va tra két qua cép xa: 01 hd so

, . Buéc2:
tuc ho so xdc nha
dong - TBXH hu

Danh muc

ND xa tlep nhén hd so ¢6 trach nhiém kiém tra néu ding dbi tugng, du thia
vao don dé nghi, dong thdi ¢6 cong van (MAu 14) kém hd so giri Phong Lao

)}én thanh phd: Thoi gian 02 ngay lam viéc.

thanh phdn hé so nhén tai B6 phdn tiép nhdn va trd két quad cdp huyén

STT

Tén thanh phin Tiéu chudn | S8 lwong | Ghichu

1 hang

Hb so taj

bd phdn mét cira cia khach [ Bén chinh 01

kem theo
BOP-BL1

Cong van

dé nghi (mau 14 ban hanh| Ban chinh 01
Théng tw so 01/2012/TTLT-

DTBXH)

‘ S6 luong
ho so

Buwéc 3: P

- don dé nghi, ddng

tang phi (Mau 16
gian 05 ngay lam
Danh muc

hd so nhén tai nhan tai B§ phan tiép nhan va tra két qua cdp huyén: 01

hong Lao dong - TBXH tiép nhén hd so ¢6 trach nhiém kiém tra x4c nhén vao
thoi tham muru cho UBND huyén, thanh phd cong van & nghi giai quyét mai
va Mau 18) giri S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi tinh Ha Giang: Thoi
viéc.

thamh phan hé so nhgn tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh

STT

Tén thanh phin Tiéu chudn | S6 lwong | Ghi chil

1 HOb so taﬂ

bd phin mét cira cip huyén Ban chinh 01

Cong val
hanh ke
01/2012/)

n d& nghi (mdu 16 va 18 ban | Ban chinh 01

em  theo Thong tw s6
TTLT-BOP-BLDTBXH))

S6 luong |
Budce 4: S
- dung doi trgng, df
Quyét dinh cho p
Trung tim hanh c}

hd so nhén tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh: 01 hd so

¢ Lao dong - Thucmg binh va Xa hoi tinh Ha Giang c6 trach nhiém k1em tra

thi tuc hd so ra Quyet dinh trg cAp mai ting phi cho d5i trong va chuyén tra
ong chi tra trg cip mai tang phi cho d6i twong; tra két qua cho dbi tuong qua
ninh cong tinh Ha Giang: Thoi gian 08 ngay lam viéc.

STT

Tén thanh phin Tiéu chuin | S6 lwong | Ghichi

Quyét dis

nh tro cp mai ting phi Ban chinh 01

@ tuc hanh chinh: Glél quyet ché a9 mai tang phi d6i véi abi
tham gna khang chién chéng M§ nhung chwa dwgc hwing

viée.
nhiém giai quyét
&n nhin ddi twong 1am don dé nghi hudng ché dQ mai tang phi (Méu

s6 11) kém theo ihy chimg t, ban sao cong chimg hop 1€ Quyét dinh huorng trg cap mot
léan theo Quyét dinh s 290/2005/QD-TTg.
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Danh muyc thanh phdn hé so nhén tai Bé phin tiép nhdn va tré két qud cdp xd

STT Tén thanh phin Tiéu chuin | S6 lupng | Ghichi
Pon dé nghi (Mdu s6 11 ban hanh kém | Bén chinh 01
1 | theo hwomg|ddan Lién nganh s6 138/HDLN-
LDTBXH-TC-BHXH)
2 | Quyét dinh| hwong tro cip mét 14n Ban sao 01
3 | Trich lyc khai tir Bén sao 01

huyén, thanh phé: T!

S6 lugng h so nhan tai nhan tai B4 phén tiép nhan va tra két qua cép xa: 01 hd so

Buée 2: UB ND c6 trach nhiém kiém tra néu ding d6i tuong, da tha tyc hd so xac nhan
vao don dé nghj, ddng thdi c6 cong vin (Mau 13) kém hd so giri Phong Lao déng - TBXH

hoi gian 02 ngdy lam vigc.

Danh muc thanh phan hé so nhdn tai Bé phdn tiép nhdn va trd két qua cdp huyén

STT Tén thanh phin Tiéu chuin | Sé legng | Ghichi
: Hb so da tiép nhan tai b phén mot cira | Bén chinh 01
| cua khéach hang
Cong vin (@& nghi (Mdu 5613 ban hanh | Bén chinh 01
2 | kém theo |hwong dan Lién nganh so6
138/HDLN-LDTBXH-TC-BHXH)

. S6 luong hé so nhan tai nhén tai B phan tiép nhan va tra két qua cip huyén: 01
ho so :

_ Buée 3: Phong Lao dong - TBXH c6 trach nhiém kiém tra x4c nhn vao don d& nghi,
dong thdi tham mup cho UBND huyén, thanh pho c6ng van de nghj giai quyt mai tang phi
(M3u 15 va Mau 17) giri S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi tinh Ha Giang: Théi gian 05

_ngay lam viéc. .
Danh muc thanh phén hd so nhén tai Trung tém phuc vu hanh chinh céng tinh
STT Tén thanh phin Tiéu chuén | S6 lwong | Ghichi
{ Hb so da tiép nhan tai bo phan mét cra | Ban chinh 01
céip huyén
Céng vin ¢& nghj (MausolS mau]7ban Ban chinh 01

Buérc 4: So

2 | hanh kem dmg dén Lién nganh sé
138/HDLNLDTBXH-TC-BHXH) -
Sb lwong hd so nhan tai Trung tim phuc vy hanh chinh céng tinh: 01 hd so

Lao dgng - Thuong binh va X4 hdi tinh Ha Giang o6 tréch nhiém kiém tra

dung d6i trgng, di thi tuc hé so ra Quyet dinh trg cAp mai tang phi cho dbi twong va chuyén tra
Quyét dinh cho phong chi tra trg capmaltangphi cho d6i tirong; tra két qua cho dbi trong qua
cong tinh Ha Giang: Thoi gian 08 ngay lam viéc.

trung tAm hanh chi

| sTT Tén thanh phin Tiéu chuin | S6 lwgng | Ghi ché
- __1 | Quyét dinh trg cp mai tang phi Bén chinh 01

Sé lwgng hd so tra khdch hang tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh: 03 hd
so (Quyét dinh)
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41. Tén thi tuc hanh chinh: Gidi quyét ché d mai ting phi d6i v6i cuu

chién binh
41.1. Thdr
ngay lam vigc

| gian gidi quyét: Khéng quy dinh ngay giai quyét, thye té giai quyét 15

41.2. Tréc

Bwéc 1:
thi co quan, t
hu'éng ché @6

h nhiém giai quyét
nhén ngum chét (trubrng hop ngubl chét khéng c6 thdn nhén

chirc, don vi dimg ra t8 chtc mai tang) lam ban khai @ nghi
ai tang ph1 (mfu sé 1b) kém glay khai tir, gidy t& chimg minh thoi

gian tham gia quin d6i giti Hoi Cyu chién binh cdp xa.
Danh mu¢ thanh phén hé so nhén tai B phdn tiép nhédn va tré két qud cdp xd
STT Tén thanh phin Tiéu chuén | Sé lwong | Ghichi
Bén khal (mdu_s6 1b ban hanh kém heo | Ban chinh 01
1 Théng te s6 10/2007/TT-BLDTBXH-
HCCBVN-BTC-BQOP)
2 | Trich lyg khai tir Ban sao 01
3 Quyét. ’jmh trg cip mot lan (gidy to| Bansao 01
chimg minh tham gia quén d6i)
S6 lwgng |hd so nhén tai nhan tai B6 phdn tiép nhéan va tra két qua cip xd: 01 hd so
Buée 2: [UBND cép xa lam céng van dé nghi huong ché d¢ mai ting phi gii
Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi (mau 2b, kém theo danh sich miu 4b):
Thoi gian 02 ngdy lam vige.
Danh mug thanh phdn hé so nhén tai B phan tiép nhdn va trg két qud cdp huyén
STT Tén thanh phin Tiéu chudn | S0 lupng | Ghichi
1 Hb so thi b phin mdt cira cia khach | Ban chinh 01
hang
Céng vin va danh sach d& nghj (mdu 25, | Bén chinh 01

o | 4b ban|hanh kém heo Théng e s6
10/2007/TT-BLDTBXH-HCCBVN-BTC-
BOP)
86 lugnghd so nhan tai nhén tai Bo phén tiép nhin va tra két qua cdp huyén: 01
h6 SO
Bu'é’c 3: Phong Lao 'dong - Thwrong binh va X4 h@l chu tri ph01 hop v6i Hoi
Cl,l’l.l chién bmh cap -huyén tong hop lap danh sich @ nghj huéng ché d6 mai' tang
béo: céo. Ch1'1 tich UBND cap huyén ky odng van S(r Lao dong TBXHtthé Glang.
Thoi gian 05 nggy lam viée, .- - . . :
Danh mug¢ thanh phan hé so nhdn tgi Trung tim phuc vy hanh chmh cong tinh
STT Tén thanh phin Tiéu chudn | S4 lupng | Ghichi
1 |Hdso nijnbo phin mét cira cip huyén Ban chinh 01
2 | Cong viin va danh séch dé nghj Ban chinh 01
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S6 lugng hd tor nhén tai Trung tim phuc vu hanh chinh c6ng tinh: 01 hd so

Budr 4: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Ha Giang thédm dinh ky quyét
dinh giai quyet ché Jd(;) mai tang phi (quyét dinh miu 5b) gm Phong Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi dé chi trd cho than nhan Cyu chién binh tir trdn hojc t6 chirc, don vi dimg ra t§
chirc mai tang: Thoj gian 08 ngay lam viéc.

STT Tén thanh phin Tiéu chuin | S6 lwong | Ghi chii

1 | Quyét dinh|trg cip mai tang phi Ban chinh 01

86 lugng hd{so tra khéch hang tai Trung tim phyc vy hanh chinh cdng tinh: 03 hd
80 (Quyét dinh)

42. Tén thii tyc hanh chinh: Gidi quyét mai tang d6i véi thanh nién xung
phong thoi ky khdng chién chéng Phip

42.1. Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh sb ngay giai quyét, thyc té thyuc hién
20 ngay lam viéc.

42.2. Trach nhiém gidi quyét

Buéc 1: Than nhén 14p bén khai thanh nién xung phong tir tran kém theo gidy khai tir
gtri Uy ban nhin d4n cép x4 noi cu tri.

Danh muc thanh phan ho so nhén tai B phén tiép nhén va tré két quad cé'p xd

Tiéu | S6 | Ghi

STT Tén thanh phan chudn | luong | chi

Bén khai (mdu sé 04-A ban hinh kém theo Thong te| Ban | 01
56_24/2009/TT-BLDTBXH) chinh

Ban 01

2 | Trich luc khai tir
5a0

Mbt trong|nhing gidy to (ban sao ¢6 cong chung) xac | Ban 01
nhén 13 thanh nién xung phong: thé do6i vién; gidy | chinh
chimg nhdn hoan thanh nhiém vu & thanh nién xung | hodc

phong; giay khen trong thoi ky tham gia thanh nién | ban
Xung phong; 1y lich cén bg, ‘dang vién co ghi la thanh sao tuy

nién xung|phong. ting

‘n n . loai
3 | Trudmg hop thanh nién xung phong khong ¢6 gidy to gidy to

néu trén thi phéi c6 gidy ching nhan (ban chinh) Ia
thanh niép xung phong hoan thanh nhi¢ém vy trong
khéanh chign chong Phip do Tinh, Thanh doan noi d6i
tugng thupmg trii cp, dua trén x4c nhan cia Hoi (hodc
Ban Lién|lac) Cyu thanh nién xung phong tinh, thanh
pho tryc thude Trung wong (goi tit 13 cip tinh) theo

(Mu sb (2).

$6 lugng 6 so nhan tai nhan tai Bo phén tiép nhén va tra két qua cip xa: 01 hd so

Buéec 2: Uy ban nhéan dan cap xa x4c nhin vao ban khai, chuyén ban khai kém theo
gidly khai tir v mét trong nhing gify t& x4c nhén 13 thanh nién xung phong theo quy dinh vé
Phong Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi: Thoi gian 05 ngay lam viéc.
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thanh phdn hd so nhdn tai B§ phdn tiép nhan va trd két qua cdp huyén

tham gia khan
da phuc vién, x

43.1. Thai

15 ngay lam vi¢

43.2. Trac

Bude 1:
x€t duyét tir Quj

Danh mu

Danh muc
- . 2 Tiéu | S6 | Ghi
STT Tén thanh phan chudn | eong | chi
1 Hb so da tiép nh4n tai bd phan mét cira cia khach | Ban 01
hang chinh
N « | aX s , Ban 01
2 | Cong vian dé nghi kém danh sach chinh
Sé lagng hd so nhan tai nhén tai Bo phén tiép nhan va tra Kkét qua cép huyén: 01
'ho so :
Buére 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 1ap danh sach kém hd so chuyén
S& Lao dong - Thirong binh va X héi tinh Ha Giang: Thoi gian 05 ngay lam viéc.
Danh muc|thanh ph(fn hé so nhén tai trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh
A s x Tiéu | S6 | Ghi
STT Tén thanh phan chuin | lwgng | chi
A a2 % At vA A A o K n Ban 01
1 Ho so dé|tiép nhan tai b phan mot crra cap huyén .
chinh
n o - . Ban 01
2 | Coéng van d¢ nghj kém danh sach chinh
Sb luong hd so nhén tai Trung tAm phuc vu hanh chinh céng tinh: 01 h so
Budéc 4: S Lao dong - Thwong binh va Xa hdi tinh Ha Giang ghep hé so thanh nién
xung phong dang quén ly cap thé bao hiém y té (néu ¢0) v6i ban khai, gidy khai tir dé hoan
chinh ho so giai quyet mai ting phi, ra Quyét dinh trg cp mai tang; tr két qua cho dbi tuong
qua Trung tdm hanh chinh cong tinh Ha Giang: Thoi gian 10 ngay lam viéc.
STT Tén thanh phin Tiéu chudn 56 | Ghi
lwong | chu
1 | Quyét dinh mai tang phi Ban chinh 01
86 lugng hd so tra khach hang tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh: 03 ho
so (Quyét dinh)
43. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét ché dd chinh sach d6i véi quan nhan

chién ch‘éng M§ ciru nwéce c¢6 dwdi 20 néim cong tic trong quin doi
it ngii vé dia phwong

gian giai quyét: Khong quy dinh sb ngay giai quyét, thuc t thuc hién
(chua ¢6 thdi gian cia B Tu 1énh Quén khu)

h nhiém giai quyét

Co quan thudng tryc 138 - Bo chi huy Quaén sy tinh sau khi nhan hd so
in khu ban giao dén S& Lao dong TBXH.

e thanh phdn hé so nhén tai T rung tam phuc vu hanh chinh cong tinh.

STT

LY/ Ghi
lugng | chu

Tiéu
R
chuan

Tén thanh phin
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I | Hd so trg céip mot lin
’ Ko 4t £ N , Ban 01
1 | Quyét dinh|trg cap kem theo danh sach chinh
II | Ho so trg cip hang thing
) Gily gi6i [thiéu cia Cyc chinh sich - Téng| Ban 01
cuc chinh frj chinh
Bin khai ¢4 nhin cia doi twong (mdu s6 IA-| Béan 01
2 | Thong te| s8 144/2008/TTLT-BOP-BLPTBXH-| chinh
BIC
5 |Ban xét duyét va dé nghj cia Bo chi huy| Ban 01
quén sy ti chinh
4 Quyét dinh hudng ché d¢ trg cip hang thang | Ban 01
cia Cuc chinh sich- Téng cuc chinh tri. chinh
S6 Irong hé so nhén tai Trung tdm phyc vu hanh chinh cong tinh: 01 hd so
_ Bude 2: S¢ Lao dong - TBXH tinh Ha Giang tiép nhén ho so, luu ho so, 1&p phiéu
didu chinh chuyén dén phong Lao déng - TBXH cép huyén chi tra trg cp hang thang:
Thoi gian 15 ngay lam viéc.

44, Tén

i tuc hanh chinh: Gidi quyét ché 39 mai ting phi d6i v6i din cong

Quéc té

t
héa tuyén thamnga khang chién chdng Phap, chong My, chién tranh bio v¢ T qubc

va lam nhiém vy

44.1. Thoi
hién 35 ngdy lam

44.2. Tréc]

Buée l:T}

mdt 14n cua ddi 1

gian giai quyét: Theo quy dinh 35 ngay lam vigc, cit giam O ngay, thyc
viéc;
h nhiém gidi quyét

han nhan d6i tong ndp bén trich sao quyét dinh huéng ché do trg cép
rong da tir trin kém gidy ching tr cho UBND cép xa noi ding ky hd

khéu thudng tra ,
Danh mud thanh phén hé so nhdn tai B¢ phdn tiép nhin va trd két qud cdp xa
STT Tén thanh phén c:’::n S6 legng | Ghi chii
1 | Quyét dinh hudng trg cép mot lin Bén sao 01
, |Don dé hghi gidi quyét ché do mai tang | Ban chinh | 01
phi
3 | Trich lu¢ khai tir Ban sao 01
S6 lrong[hd so nhén tai nhan tai B phén tiép nhan va tra két qua cép xa: 02 hd so
Buéc 2: [UBND cép xa kiém tra, hoan thién 02 bd hd so, 1am cong vin dé nghj
theo mAu s6 5A (va danh sédch d& nghj trg cép mai tang phi theo miu sé 5B glti Phong Lao

D

inh va X4 héi cép huyén: Thoi gian 05 ngay 1am viéc.

dong - Thuong
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Danh mucithanh phén hé so nhén tai Bé phin tiép nhdn va tra két qua cap huyén

a o p s P Tiéu y .
STT Tén thanh phan chuén S0 luwgng | Ghichu
1 Hd so da tiép nhan tai bd phan mot cira | Ban chinh 01
cua khéc?ﬁ hang
Cong van d& nghi (mdu Sa va 5b ban | Béan chinh 01
2 |hanh kém theo Théng tr sO
138/2015/TTLT-BOP-BLDTBXH-BTC)

86 lugng hd so nhan tai nhin tai B§ phan tiép nhan va tra két qua cp huyén: 02
ho so

Buwdéc 3: Phong Lao dong - TBXH cip huyén kiém tra, thdm dinh, 1am cong vin
aé nghj theo ma s6 5C, 1ap danh sach theo mau s6 5B, kém theo 01 bd hd so cia than
nhén dbi twong, piri S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cp tinh Ha Giang: Thi gian
10 ngay 1am viéc

Danh muc thanh ph&n hé so nhén tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh

’ A Tiéu £ . .
STT Tén thanh phan chuén S0 lugng | Ghichu
1 Hb so d4 tiép nhan tai bd phan mét cira cp | Ban chinh 01
‘ huyén

Cong vin dé nghj (mdu 5b va 5c ban hanh | Bén chinh 01
2 | kém théo Théng tw s6 138/2015/TTLT-
BQP-BLDTBXH-BTC)

S6 luong hd so nhén tai Trung tim phuc vy hanh chinh cong tinh: 01 hd so

Burére 4: 86 Lao dong - TBXH tinh Ha Giang kiém tra, téng hop danh sach, Iuu ho
s0 va ra quyét dinh huéng trg cap, chuyén quyét dinh cung kinh phi ve Phong Lao dong -
Thuong binh vi X4 hdi cap huyén d¢ chi trad cho than nhan d6i tugng: Thai gian 10 ngdy
lam viéc.

STT Tén thanh phan Tign | o5 heong | Ghi chi
chuan
1 | Quyét dinh trg cép mai tang phi Banchinh | 01

S6 lugng ho so tra khach hang tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh: 03 hd
so (Quyét dinh)

Btgé'c S Sau khi nhan dugc kinh phi trg ca‘tp do S Lao d(“,)pg - Thuong binh va Xa
h¢i chuyen v€ Phong Lao dong - Thuong binh va X4 héi tryc ticp chi tra cho thin nhén
d6i trong: Thoi| gian 10 ngay lam viéc.

B. THU[TUC HANH CHINH LIEN THONG CAP HUYEN (14 TTHC).
I. Linh vyc Phong, chéng & nan xa hoi (03 thii tuc).

1. Tén thii tuc hanh chinh: H$ tr¢ hoc viin héa, hec nghé, tro ca‘lp khé khéan
ban d4u cho nan nhin
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dang ky ho khau th

1.1. Thoi|gian giai quyét: Theo quy dinh 11 ngdy lam viéc, cht giam 02 ngay,
thyuc hién 09 ngay lam viéc.

1.2. Trach nhiém giai quyét

Buwde 1: Nan nhan hodc gia dinh nan nhan thuc hién ndp hd so cho UBND cép X3 noi

rong tru.

- Danh muc thanh phan hd so ndp tai B phén tiép nhan va tra két qua cp x4 cia
khéch hang.

S6
TT

Tén thanh phén

Tiéu chuan

S6
lwgng |

Ghi
cha

01

- Pon dé |
dinh nan

nghi hd trg cia nan nhan hoic cia gia
an c¢6 xac nhan cua Uy ban nhin dan

cé’p X8 (Phu luc 16 ban hanh kém theo Thong tw
56 35/2013/TT-BLDTBXH)

Ban chinh 01

02

- Mot trorJg cac loai gidy x4c nhén sau:

+ Gidy x4
huyén, qu
quy dinh t

¢ nhén nan nhén cla co quan cong an
an, thi x4, thanh 'phﬁ thudc tinh theo
ai Luit Phong, chong mua ban nguoi ;

Ban sao «¢6
chung thuc hodc
ban sao kém ban
chinh d& dbi
chiéu

01

+ Gidy x4c nh4n nan nhén cta co quan giai ctru
theo quy dinh tai Piéu 25 cta Luat Phong, chong
mua ban ngudi ;

Ban sao ¢6
ching thuc hodc
béan sao kém ban
chinh @& dbi
chiéu

01

+ Gidy xac nhén nan nhéan cua co quan di€u tra,
co quan duge giao nhi€ém vu tién hanh mdt s6

hoat dong

diéu tra, Vién kiém sat nhan dén, Toa

4n nhén dan

Ban sao c¢o
chirng thuc hodc
ban sao kém ban
chinh d& dbi
chiéu

01

+ Gidy to,
quan dai di€n Viét Nam & nude ngoai

dugc co

tai liéu do co quan nudce ngoai cap dd

hodc B Ngoai giao Viét Nam hop phap hoa lanh
su chimg |minh ngu¢i d6 1a nan nhéan

Ban sao ¢6
ching thuc hodc
béan sao kém ban
chinh d& débi
chiéu

01

huyén: 03 ngay

S6 lugng hd so thu tai B phan tiép nhan va tra két qua cAp xa: 01 bd

UBND cfip xd thyc hién thdm dinh 1ap hd so, gii Phong Lao dong
lam viéc.

- Danh muc thanh phén hd so giri Phong Lao dong - TBXH huyén.

- TBXH cip

SH
TT

Tén thanh phin

N R
Tiéu chuan

S6
lrgng

Ghi chu
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Cong van ve v1ec dé nghj hd trg hoc vin hoa, Ban chinh
01 | hoc nghé, trg cip kho khin ban ddu cia nan (hodc Ky s6) 01
nhén hoic gia dinh nan nhén. y
. lu Ban chinh
02 |(HOsoda tq tai B§ phin M0t cira clia xd ho#c ban 01
Scan

S6 luong h
qua cép huyén: 01

bo

d so cAn giri Phong Lao dong - TBXH tai BO phan tiép nhén va tra két

TBXH kiém tra hd so va trinh UBND cAp huyén: 02

Buéc 2: Phong Lao dong -
ngdy lam viéc.
- Danh mug hd so trinh UBND cip huyén.
- 86 . x . x S6 .
T Tén thanh phan Tiéu chuan hrong Ghi chui
N G Ban chinh
01 | T¢ trinh/Cong vin (hodc KY ) 01
A Ban chinh
02 Ho6 so da thu tai Trung tdm Phyc vy hanh hodic ban 01
chinh cong S :
can
Dy thao Quyét dinh chi hd tr¢ hoc vin héa,
hoc nghé, trg cip kho khin ban diu cho nan X
03 1 ahan ‘hoic| cong vin thong béo khong chi hd Dy thio 01
trg (c6 néy 1o ly do).
S6 lugng hd so cin giri t6i UBND cép huyén: 01 by
Bude 3: UBND huyén xem xeét, quyét dinh va trd két qui cho Phong Lao dong -
TBXH (tai B$ phEn tiép nhan va tra két qua cép huyén): 02 ngay lam viéc
Danh mug thanh phin hd so UBND huyén giri phong Lao dong - TBXH:
S6 X A Titu | o« N
T Tén thanh phan chuin So lwgng | Ghi chu
Quyét dinh chi hd trg hoc vin héa, hoc nghé, trg Bin
01 | cap khé khin ban dau cho nan nhén hogc cong vin chinh 01
théng bao|khdng chi ho trg c6 néu 1 ly do.

xﬁ (tai Bo phdn i

S6 luong

hd so cin giri t6i phong Lao d6ng - TBXH: 01 b

Burdc 4: Phong Lao dong - TBXH cap huyén giri két qua cho Uy ban nhan dan c4p

iép nhdn va tra két qué cdp huyén): 02 ngiy 1am viéc.

Danh myg¢ thanh phin hd so phong Lao dong - TBXH giri UBND x&

Sb A s A Titu | o« -
T Tén thanh phan chuin So lwgng | Ghi chu
Quyét digh chi hd trg hoc vin héa, hoc nghé, trg Bin \

01 | cap kho6 khén ban dau cho nan nhéin hoic cong vin chinh 01
thong bég khong chi ho trg (c6 néu rd ly do).
$6 lugng! hd so cén giri t6i UBND xa: 01 bo.
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) Bwoc 5: UB
két qua cép x3).
2. Tén thi

quan ly sau cai tai

trung tam quéin ly sau cai nghién

IND cép x3 tra két qua cho khach hang (tai B§ phan tiép nhan va tra

tuc hanh chinh: Mién chdp hanh quyét dinh ap dung bién phép

2.1. Thoi gljm gidi quyet Theo quy dinh 7 ngay lam vigc, cit giam 0 ngay, thuc hién

7 ngay lam viéc.

2.2, Trdch nhiém gidi quyét

Bugc 1: Trung tam Chira bénh - Gido dyc - Lao dong x& hdi hodc Trung tdm quan
1y sau cai cip huyén tiép nhén hd so (fai B phdn Mot cira ciia Trung tim,).

- Danh mug thanh phin hé so nhan cia khich hang.
Sé A R Tiéu S6 | Ghi
TT Tén thanh phﬁn chuén lwrgng | cha
- Don @2 nghi hoan, mién chip hanh quyét dinh 4p dung
. bi¢n phdp quan ly sau cai nghién (mdu s6 3 kém theo Thong Ban
01 |tr so 33/2010/TT-BLPTBXH) gii Giam doc Trung tim chinh 01
Chira bénh - Gido duc - Lao ddng xa hdi hoic Giam dbc
Trung tdm qudn Iy sau cai nghién.

S hrgng h6 so nhén ciia khach hang: 01 by
Trung tdm Chira bénh - Gido duc - Lao dong xa hdi hodc Trung tdm quan ly sau

cai nghién cdp hpyén thyuc hién thim dinh 1ap hd so, giri Phong Lao déng - TBXH cép

huyén: 02 ngay 1

viéc.

- Danh myc thanh phin hd so giri Phong Lao dong - TBXH huyén.

S6 s Tiéu :
TT Tén thanh phin chuip | SOlweng | Ghichi
< a b A - .Y s A X 4 Bén
To trinh/Céng van veé viéc mieén chap hanh chinh
01 [ quyét dinh 4p dung bién phap quan ly sau cai tai K3 01
trung tdm|quén ly sau cai nghi¢n (hogc Ky
s6)
. Bén
. Ho6 so di thu tai BY phén M6t cita ctia Trung chinh
02 A . 12 01
tdm hoéc ban
Scan

S Iwgng hd so cin giri Phong Lao ddng - TBXH: 01 b
Budée 2:[Phong Lao dong - TBXH tham dinh hd so va trinh UBND cép huyén: 02

ngdy lam viéc

- Danh myc hd so trinh UBND huyén.

sé e .. | sb | Gni
TT Tén thanh phﬁn Tiéu chuén lwgng | chil
o1 | To trinh/ Céng vin vé viéc mién chip hanh quyét Bén chinh |,

dinh ép dung bién phap quan Iy sau cai tai trung thm | (hodc Ky
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quén Iy sau cai nghién s0)
: Dy thao Quyét dinh Mién chép hanh ap dung bién
02 | phép quan|ly sau cai tai trung tdm quan ly sau cai Du thao 01
nghién.
~ ‘1A Y N P Béan chinh
03 HO so da thu tai bd phan tiép nhan va tra két qua cép hodc ban 01
huyén Scan

S6 Irgng hd so cin giri t6i UBND huyén: 01 bd

Buwoc 3: UBND huyén xem x¢t, quyét dinh va tra két qua cho Phong Lao dong -
TBXH (tai Bo phdn tiép nhidn va trd két qua cap huyén): 01 ngay lam vigc

- Danh muc thanh phén hd so glti phong Lao déng - TBXH

S6 . 2 Tiéu % .
TT Tén thanh phan chuin So lugng Ghl chi

Quyét dinh Mién chép hanh 4p dung bién phép
01 [ quén ly sau cai tai trung tdm quan ly sau cai Ban chinh | 01
nghién.

S6 lugnghd so cén giri téi phong Lao dong - TBXH: 01 bd

Buéc 4: Phong Lao dong - TBXH cép huyén giri két qua cho Trung tim Chita
bénh - Giéo dud - Lao dong x4 hoi hodic Trung tam quan ly sau cai nghién (tai Bj phdn
tiép nhdn va trakét qua cdp huyén): 02 ngay lam viéc.

- Danh muc thanh phén hd so giti Trung tim Chira bénh - Gio duc - Lao dong x3
hdi hodc Trung tdm quan ly sau cai nghién

S6 Tiéu

~ b1 K l: » r
TT Tén thanh phan chuin So lrgng | Ghi cha

Quyét dinth Mién chip hanh ap dung bién phép
01 | quén ly sau cai tai trung tdm quén [y sau cai Ban chinh | 01
nghién,

_ Buwore 5: Trung tdm Chira bénh - Gido duc - Lao ddng xa hi hodc Trung tdm quan
1y sau cai nghién giri két qua cho ddi tugng,

3. Tén thii tyc hanh chinh: Hoin chdp hanh quyét dinh dp dung bién phéip
quan ly sau cai tai trung tim quan ly sau cai nghi¢n

3.1. Th&q gian gidi quyét: Theo quy dinh 7 ngdy 1am viéc, cét giam 0 ngy, thuc hién
7 ngay lam viéc _ :

3.2. Trach nhi¢m giai quyét

Buoc 1: Trung tdm Chira bénh - Gido duc - Lao dong xd hi hodc Trung tdm quan
ly sau cai cip huyén tiép nhan hd so (tai B phdn Mt cira cua Trung tdm).

- Danh myc thanh phin hd so nhin cia khach hang.

Tieu | S6 | Ghi

Tén thanh phin chuin | I ong | chi
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01

- Pon & n
bién phap

d6c Trung t

Am qudn ly sau cai nghién.

ghl ho#n, mién chip hanh quyet dinh 4p dung
quan ly sau cai nghién (mdu 56 3 kém theo
Théng tw s6 33/2010/TT-BLDTBXH) giri Giam dbc Trung
tdm Chita bénh - Gido dyc - Lao dfng x& hoi hodc Gidm

Ban
chinh

01

Sé lugng h so thu tai Bd phin Mot cira clia khach hang: 01 b

Trung tim

Chira bénh - Gido duc - Lao djng x& hoi hofic Trung tdm quéan ly sau

cai nghién cép huyén thyrc hién thdm dinh 18p hd so, giri Phong Lao dong - TBXH cip

huyén: 02 ngay 1a

m v1ec

- Danh my¢ thanh phin hd so giri Phong Lao dong - TBXH huyén.
Sb A s A " z S6 | Ghi
TT 'I‘en thanh phan Tiéu chuan lrong | chii
T trinh/Cong vin vé viéc hoan chdp hanh quyét | Ban chinh
01 | dinh dp dyng bién phdp quan ly sau cai tai trung tdm | (hodc Ky 01
quan ly sau cai nghién | 86)
Ban chinh
02 | Hd so d4 thu tai B$ phan Mot cira clia Trung tam hogcban |01
Scan

qud cdp huyén): 0

ngdy lam viéc

Sé lugng hd so cin giri Phong Lao dong - TBXH (tgi Bg phdn tiép nhdn va tra két

1 bd

Buoc 2: Pinong Lao dong - TBXH thdm dinh hd so va trinh UBND cép huyén: 02

- Danh myc hd so trinh UBND cép huyén.

Ghi

S6 A ns " S6
TT Tén thanh phén | Tiéu chuéin lwgng | chi
To trinh/ Céng vin vé viéc Hoan chip hanh quyét | Ban chinh
01 |dinhapd Tg bién phép quén ly sau cai tai trung tdm | (hodc Ky 01
quan ly sau cai nghién s0)
) X o . ™A Y a1 A £ Ban chinh
02 ;{o so da thu tai B§ phén ti€p nhén va tra két qua cap hodic ban 01
uyén
Scan
Du thiao Quyét dinh hodn chip hanh quyét dinh 4p
: dung bién|phdp quén 1y sau cai tai trung tim quan ly ;
03 sau cai nghién hodc cong vin thdéng bao khdng hoén Dy thio 01
chip hanh|quyét dinh (c6 néu 8 1y do).
S6 lugng hd so can giri t6i UBND cép huyén: 01 bd
Budgc 3: UBND huyén xem xeét, quyét dinh va tra két qua cho Phong Lao dong -
TBXH (tai Bé phdn tzep nhén va tra két qua cap huyén): 01 ngay lam viéc
Két qua giai quyét tai UBND huyén:
S6 A \ 2 in 2 S6 Ghi
T Tén thanh phan Tiéu chuan lwong | chil
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01 phap quéan

hanh quye

Quyét dinh hodn chép hanh quyét dinh 4p dung bién

ly sau cai tai trung tdm quan ly sau cai

nghién hogc cong vén théng bao khong hoén chép

dinh (c6é néu rd ly do).

Ban chinh

01

Buoc 4: Phong Lao dong -

TBXH cip huyén giri két qua cho Trung tim Chira

bénh - Gido duc|- Lao dfng x& hi hodc Trung tdm quén ly sau cai nghién (tqi B9 phén
tiép nhdn va tra két qua cdp huyén): 02 ngay lam viéc. '

S6 . X " : | S6 | Ghi
TT Tén thanh phan Tiéu chuan lrgng | chi
Quyét dinh hoan chﬁ'.p hanh quyét dinh ép dung bién
phép quan ly sau cai tai trung tdm quan ly sau cai | o, . .
_ 01 nghién hgac cong van thong béo khong hoan chép Ban chinh | 01
hanh quyét dinh (c6 néu 13 1y do).

Budc 5: Trung tam Chira be;nh Gido duc - Lao d6ng x4 hoi hoic Giam dbc Trung
tim quan ly sau cai nghién giri két qué cho dbi tugng,

IL. Linh

re: Bdo trg xd hdi (9 TTHC).

1. Tén tha tyc hanh chinh: Thyc hién, diéu chinh, théi hwéng trq cdp xi hji
hang thang dbilvéi cac ddi twgng bao tro xi héi (bao g&m ¢4 ngwoi khuyét tat, ngwdi

khuyét tit man

thai nudi con dwéi 36 thang tudi).

1.1. Thd glan giai quyét: Theo quy dinh 28 ngay 1am viéc, cit giam 6 ngay, thyc

ich nhiém gidi quyét

Budc 1: Pbi tugng bao trg xa hoi hosic ngudi gidm hd ctia dbi twong 1am hé so va
np tai bo phén ticp nhan va trd ket qua cap xa noi cu tra.
Danh muc thanh ph&n hé so nhan tai bd phan tiép nhén va tra két quéa cdp x& cha

khach hang.
’ ' . £ .
Sé Tén thanh phin Tiéu | So | Ghi
TT chuan | hrong | cha
Té khai cia ddi tuong (theo méu sd 1a, 1b, Ic, 14, Ban
01 |1d ban hanh kém theo Hudng din sbé 636/HD- bc 01
LDTBXH ngay 08/8/2016). &
, |- Bansao sd h¢ khdu ciia d6i twong hofc vin ban| Ban |
x4c nhén cia cong an cip xa. 520
3 |-Bénjsao gidy khai sinh déi v6i trudnghoptréem. | Ban | ¢
$a0.
4 |- G1ay td xac nhén bj nhiém HIV ciia co quany té c6 | Ban o1
thim guyén dbi véi trudmg hop bi nhiém HIV. chinh
- Ban|sao gidy khai sinh céia con clia ngudi don thén Ban
5 | dbi vgi tnromg hop ngudi don than ngheo dang mudi | . 01
con,
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- So yéu Iy lich ctia ngudi nhan chim séc ngudi cao
tudi c6 xdc nhén ciia Chu tich Uy ban nhan dén cp
x4 va don cuia nguoi nhan chim séc, nudi duﬁmg
theo miu sé 04 ban hanh kém theo Huéng dén so
636/HD-LDTBXH ngay 08/8/2016.

Bén
sao

01

. tufn cod x

- So yéu ty lich clia ngudi nhan chdm s6c nguoi cao
¢ nhan ciia Cha tich Uy ban nhén dén cdp
X3 va q gﬁa nguoi nhin chim séc, nudi dy&n
theo may s6 04 ban hanh kém theo Huéng dan so
636/HD-LDTBXH ngay 08/8/2016..
+ Dbi v Nguoi khuyét tit bd sung Gidy xac nhén
khuy¢t tat
+ Pbi véi trudng hop dang mang thai hodc nudi con

duéi 36 thang tu01 thi bo sung glay xé4c nhén cia co
quan y t¢ co thim quyén va gidy khai sinh ctia con

+ Trudng hop dlcu chinh thdi hudng c6 van ban kién
nghij ctia c4 nhan, td chirc.

chinh

01

S5 Iwgng hd so d4 thu tai bd phéan tiép nhan va tra két qua cdp xa: 01 bd

~ Buoc 2: U]
két qua xét duyét
TBXH,; néu khong

BND cép xa thdm dinh hé s, td chirc xét duyét va niém yet cong khai,
néu du diéu kién thi ¢c6 Céng vin kém hd so giri Phong Lao ddng -
 di didu kién c6 cong vén tra 1oi dbi tuong: 15 ngay lam viéc.

Danh muc hd so UBND x4 giri Phong Lao dong - TBXH huyén:
ie S6 | Ghi
STT Tén thanh phin Tw;n
chuan lu»q'ng chi
01 [Bién ban clia hdi ddng xét duyét cdp xa Ban chinh| 01
02 |Cong yan cia UBND clp x4 an chinh| o1
ll-lo sgﬂ da thu tai phan tiép nhan va tra két qua’Bén chinh 01'

cap Xd

Sé

_ Budce 3: ]
quyét va giri két
thoi huong trg ¢

Iugng hd so giri Phong Lao dong - TBXH huyén: 01 bd.

ban néu ré ly do} vé UBND xa: 07 ngay lam viéc.

hong Lao dong - TBXH kiém tra hd s0, bao cao UBND huyén giai
qua giai quyét (Két qud gidi quyét 1a quyét dinh thiec hién, diéu chinh,
ip xd hoi hang thang cho déi tuong hodc khéng du diéu kién thi cé vin

STT

- Danh muc hd so Phong Lao dong - TBXH giri UBND x4 .
i S6
Tén thanh phin Tiéu
chuiin | |yong

Ghi.

chi
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Quyet dinh thuc hién, didu chinh, thdi hudng tr

01 (cép x4 IF:I hang théng cho dbi tugng hodic Cén Ban

chinh 01

van tra 1xi cia UBND huyén

S6 Iugng 116 so giri UBND cép xa: 01 bd.

Buede 4: UBND x4 c6 trach nhiém giri két qua cho dbi twong (ngudi giam hd) hojc hd
gia dinh. '

2 Tén thii tuc hanh chinh: Thyc hién trg cAp xa hdi hang thzing khi d6i twong
thay d6i noi cwr prii trong ciing dja ban quin, huyén, thj xi, thanh phé thude tinh

2.1. Thoi gian giai quyét: Theo quy dmh 06 ngay lam viéc, cit giam 02 ngiy,
thyc hién 04 ngdy lam viéc.

2.2. Trach nhiém gidi quyét

Budc 1 6i tugng (ngutn giam hg) hodc hf gia dinh c6 don de nghi giri Uy ban
nhan dén cap x3 noi cu tra méi (nPp tai bo phén tiép nhdn va trd két qua mét cira cia
UBND cdp xd méi).

- Danh m[:: thanh phén hd so nhéan tai bd phén tiép nhén va tra két qua clp x4 cia
khach hang. .

Sé a A Tiéu £ .
T Tén thanh phan chudn S0 lwrgmg | Ghi chi
o1 |Pom & nghi cia dbi twong hogc ngudi| Ban 01

giam hd cua doi tugng. chinh

S6 lwgngl hd so thu tai bd phan mot cira x&: 01 b9.

Buée 2: UBND xa thim dinh ho so va ¢ Cong vin giri Phong Lao dong - TBXH:
01 ngay 1am vige.

Danh myc hd so UBND x4 giri Phong Lao ddng - TBXH huyén.

Sé n p Tiéu .
T Tén thanh phin chudn S6 lwgng | Ghi chi
H6 sq tiép nhén tai bd phén mot cira x4 Béan 01
01 .
chinh .
Cong|vin d& nghi cia UBND xi Ban 01
02 .
chinh

S lwgng hd so giri Phong Lao dong -TBXH huyén: 01 b

Bude 3] Phong Lao dong - TBXH kiém tra hé so, béo cdo UBND huyén gidi
quyét va giti k&t qua vé UBND x&: 03 ngay lam viéc.

- Danh myc hd so Phong Lao dong - TBXH giri UBND x4.

S6 | Ghi

STT Tén thanh phin Tiéu chuin
lwgng | cha

01 Quyiét dinh didu chinh v& noi cu tri méi|  Ban chinh 01
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S8 lugng hd 5o giri UBND cép xi: 01 by

Buréc 4: UBND xi c6 trich nhiém giri két qua cho dbi twong (ngudi giam ho) hodc hd
gia dinh.

3. Tén tha tuc hanh chinh: Thye hién tre cip x4 hdi hang thang khi d6i twong
thay dbi noi cir tra giira cic quén, huyén, thj xa, thanh phé thudc tinh.

3.1. Theoi gian glal quyét: Theo quy dinh 08 ngay lam viéc, cht glam 03 ngay,
thyc hién 05 ngay lam viéc.

3.2. Trach phiém gidi quyét
_ Budc 1: DAi tugng thay doi noi cu trd ¢6 don d& nghi ndp tai bd phén tiép nhén va
tra két qua clp x4 noi dang hudng trg cip x4 hoi hang thang. .
Danh myc thanh phin hd so nhan tai by phén tiép nhan va tra két qua cip x3 cia
khéch hang. .

Sé 5 2 Tiéu . 1
o Tén thanh phén chudn S6 lwgng | Ghi cha
oy |Pon @& nghi cla d6i tugng hoic ngudi Ban 01

gidm hd ciia d6i tugng. chinh

Sé lugng hd so thu tai bd phan tiép nhan va tra két qua cip xa: 01 bd.
Buréc 2: UBND x3a thdm dinh hd so va c¢6 Cong van giri Phong Lao dong - TBXH:

- 01 ngay 1am viéc
Danh muc|hd so UBND xa giri Phong Lao dong - TBXH huyén.
Sé A ~ A Tié“ F 4 . ”
T Tén thanh phan chuin So lwgng | Ghi chi
01 Ho 50 tiép nhén tai b) phan tiép nhan va |  Ban 01
tra két qud cap x& chinh
0z | Cong vén clia & nghi cia UBND xi Béan 01
chinh

S6 Iegng hd so giri Phong Lao dong - TBXH huyén: 01 bb.

Bude 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra hd so, trinh Cha tich
Uy ban nhén dan cip huyén quyét dinh thoi chi tra trg cAp x& hoi hang thang tai noi cu
trd cli va-glti van ban kém theo hd so ctia dbi twong dén Chu tich Uy ban nhén dén cép xa
* noi cu tri méi clia dbi tuong: 01 ngay lam viéc.

- Danh muc hd so UBND cép huyén (huyén cii) giri UBND c4p x4 noi cu tré méi

cua dbi tuong
. X e S6 | Ghi
STT Tén thanh phan Tiéu chuin )
legng | chu
Quyﬁft dinh théi chi tra trg cip xa hoi
' lhang thang tai noi cu trd cii IBan chinh 01
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A - A _ea . z . ,
Cnong‘t'an vé viéc di chuyén noi cu tlin s chinh 01
cla doj tugng

3 solthu tai B§ phan tiép nhan va traBan chinh

& qua cép huyén 01

01

S5 uong h so giri UBND cp x&: 01 b

Budc 4: Uy ban nhan dan cfp x4 x4c nhén va chuyén hd so cia dbi tugng dén
Phong Lao dong + Thuong binh va X4 hdi: 01 ngiy 1am viéc.

- Danh mlj’c hd so UBND cip x4 noi cu trii méi ciia ddi tuong giri phong Lao ddng

- TBXH
X _ . Sb Ghi
STT Tén thanh phan Tiéu chuin
lwgng | chi
1 giéy xac nhin vé viéc tiép nhan ddi an chinh 01
01 Hb s¢ dd thu tir Bo phan tiép nhan vaBan chinh 01
tra k€t qua cap huyén

Buéc 5: Phong Lao dong - Thuong binh vA Xa hoi thim dinh, trinh Cha tich Uy
ban nhan dén cip huyén quyét dinh trg cip xa hdi hang thang cho dbi twrong ké tir thang
ngay sau thang ghi trong quyét dinh th6i hudng trg cép xa hdi hang thang ctia Chu tich
Uy ban nhén dan cip huyén noi cur tra cfi ctia d6i twong: 02 ngay lam viée

- Danh muc hé so phong Lao dong - TBXH noi cu tri mai cia dbi twong gt
UBND xd noi cy tni méi cia doi tugng

o . ’ S6 | Ghi
STT Tén thanh phan Tiéu chuén )
hrong | chu

i Suy  dinh tro clp x4 hoi hang thangly, . ., 01

UBND x4 noi cur tri méi ciia d6i tuong giri Quyét dinh trg cip xa héi hang thang cho
d6i tugng.

. 4. Tén thii tuc hianh chinh: H trg kinh phi nhin nuéi duéng, chim séc doi twong
cn bao vé khin cip

4.1. Thj gian gidi quyét: Khong quy dinh thoi gian gidi quyét, thue té giai quyét:
02 ngay lam vigc.

4.2. Trach nhiém gidi quyét

Bude 1:| Trudng thon 1ap danh sach dbi twong (tré em cén hd trg khan cp) va t6
chirc, c4 nhan hodc hd gia dinh c6 dieu ki¢n nhan cham séc, nudi dudng thude dia ban
thon giri HYi dong xét duyét cap xa, Hoi dong xét duyét xd trinh UBND x4 ban hanh vin
ban giri phong Lao ddng - TBXH: 01 ngay lam viéc.

Danh myc thanh phin hd so UBND cép xi giri phong Lao dong - TBXH.

a A Tiéu
X
Sé Tén thanh phan chun

S6 hrgng | Ghi cha
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TT
Cong viin vé viéc d& nghij hd tro Ban o1
01 )
chinh
Danh stch d6i trong cAn hd trg khdncdp | Ban 01
02 ,
chinh

S6 lugng hd so thu tai bd phan tiép nhan va tra két qua cép huyén: 01 bd.

Bugce 2: Phong Lao QGng - Thuong binh va Xa hoi th'ém dinh, trinh Uy ban nhén
dan cép huyén quyet dinh ho trg va giri ket qua vé UBND céap x4. Truong hop khong ho
tro phai tra 10i bang véan ban va néu rd ly do: 01 ngay lam viéc.

Danh mud hd so phong Lao dong - TBXH giri UBND cip x4.
So Tén thanh phin Tle; S6 lrong | Ghi chi
TT - chuan
o1 | Quyétdinh hd tr ciia UBND huyén Bin 01
chinh
S6 huong 16 so giri UBND cép xa: 01 bd

Bueée 3: Uy ban nhén déan cip xa tb chirc dwa dbi twong va ban giao cho td chirc,
c4 nhin hofic h|gia dinh nhan chdm séc, nudi dudng ngay sau khi c6 quyét dinh hé trg
ctia Chu tich Uy pan nhén dén cép huyén.

5.Tént
bao trg xa hoi

5.1. Théi gian giai quyét: Theo quy dinh 28 ngiy lam viéc, cit giam 13 ngéy,
thyc hién 15 ngay lam viéc.

tuc hanh chinh: H tre kinh phi chim séc, nudi dudng déi twong
20 gdm ca dbi twgng ngwdi khuyét tit dic biét ning)

5.2. Trach nhiém gisi quyét

Buréc 1: Ngudi nhan chim séc, nudi dudng dbi twong béo tro x4 hdi 1am hd so
ndp tai bo phan tiep nhan va trd két qua cap xa noi cu tri.

Danh muc thanh phin hd so nhén tai bd phén tiép nhan va tra két qua cp xa ciia
khéch hang.

S6 Art £ 3 Tiéu | S6 | Ghi
T Tén thanh phan chudn | lwgng | chi

o1 |- Bénksao gidy xdc nhan khuyét tat d6i v6i ngudi | Ban | g

khuyé} tat. 520

- T khai nhén chim séc, nubi dudng (tl}eo mAu sb Ban
02 |02 ban hanh kém theo Huéng din sb 636/HD- | . 01

LDTBXH ngay 08/8/2016.

- Ban|sao s6 ho khiu céia ngudi nhan chim séc,

nudi dudng hodc vian ban xdc nhdn cia cong an| Bén 01
03 |« o . A :

cap xd@ v€ viéc cu tri clia ngudi nhan chim séc, | sao

nuobi dudng.
|
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-Te kth cla 601 tugng dugc nhén chdm séc, nudi
dudng (theo mau sd la, 1d ban hanh kém theo | Ban 01

04 Huéng dan sé 636/HD-LDTBXH ngay 08/8/2016. | chinh’

~ Buwéc 2: UBND cip xd thAm dinh ho so, tb chirc xét duyét va niém yét cong khai
ket qua xét duyét, néu du didu kién thi c6 Cong vin kém hd so giri Phong Lao déng -
'TBXH; néu khong du diéu kién thi c6 Cong vin tra 1oi d6i twgng: 12 ngay lam v1ec

Danh myc/hd so UBND x3 giri Phong Lao dong TBXH huyén.

Sé n Tiéu S6 .
T Tén thanh phan chudn | hrong Ghi cha
Bién ban két luan cia hdi ddng xét duyét cip | Ban 01
01 )
X3 chinh
oy | COng van dé nghi hé trg clia UBND x& Ban |
chinh
03 |HOso IT'ép nhén tai b) phgn tiép nhan va trakét | Ban | g
qua cap xa. chinh

S6 heong 3 so glri Phong Lao dong - TBXH huyén: 01 by

Buwoe 3: Phong Lao dong TBXH kiém tra hd so, béo cdo UBND huyén giai
quyét va giri két qua giai quyét (két qua gidi quyét la quyét dinh hé trg kinh phi chdm
s0c, nuodi dmmg 6i tugng bdo tre xd hoi hodc vin bdn néu ré Iy do néu doi twong khong

@i didu ki¢n) vé UBND xa: 03 ngay lam viéc.
Danh myc| thanh phin hd so Phong Lao ddng - TBXH giri UBND xa.
Tiéu S6 Ghi

STT Tén thanh phin o
chuin | |yong | cha

Quyét dinh hd trg kinh phi hogc Cong van tra .
01 Hbl vé|viéc khong hd trg Ban chinh 01

Bueée 4: UBND x4 c6 trdch nhiém giri két qua cho khéch hang

6. Tén thfi tuc hanh chinh: H§ trg chi phi mai tang cho d6i twgng bao trg xa
hdi (dwgre try gifip xa hi thwdng xuyén tai chng ddng).

6.1. Thoi| gian giai quyét: Theo quy dinh 05 ngay lam viéc, cét giam 01 ngay,
thuc hién 04_ ngay lam viéc.

6.2. Trich nhiém giai quy#ét

Buwéc 1: Co quan, td chirc, hd gia dinh hodc cé nhén td chirc mai tang cho d6i
tuong ndp hd so ftai bd phan tiép nhan va tra két qua cip xa

Danh myc thanh phan hd so nhan tai by phan tiép nhan va tra két qua cip x4 cua
~ khéch hang,
Sé . Tiéu | S6 |Ghi

N A
TT Tén thanh phan chudn | lrong | chi
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Vin ban hodic don dé nghi cta co quan, td chirc, hod Bin
01 | gia dinh ho#c c4 nhan ding ra t6 chirc mai tang cho . 01
X chinh
doi tugng
0 Gidy chimg tir. Ban 01
sao
Quyét dinh hudng tro cdp xa pcf)i ctia nguoi don than
dang nudj con va ban sao gidy khai sinh cta nguoi B3 01
an
03 | con bj chét ddi véi truong hop 12 con cia ngudi don chinh
than ngh¢o quy dinh tai Khoan 4 Pidu 5 Nghi dinh
136/ND-CP ctia Chinh phu.
Sb ho khau hodc véan ban xac nhan cia cong an qép
x4, ban sao quyét dinh thoi hudng trg cap béq hiém
04 x4 hoi, trg cap khac clia co quan c6 tham quyén doi | Ban 01
véi trudng hop 12 ngudi tir da 80 tudi trér 1én dang | sao
hudng trg cép tuat bao hiém xa hdi hang thang, trg
cip hang [thang khéc.
S6 lugng hd|so thu tai by phan tiép nhan va tra két qua cép xa: 01 bd.
Buée 2: UBND cip xa thAm dinh hd so va ¢6 vin ban dé nghi kém theo hé so clia

dbi twong giri Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hdi: 01 ngay lam viéc.

Danh myc hd so UBND x3 giri Phong Lao déng - TBXH huyén.
Ie on A
So Tén thanh phin Tiew | S0 | opi chg
TT chuan | lwgng
o | Cong van dé nghi cia UBND xa Ban | g
: sao
0 H(“). so d nhén tai b6 phan tiép nhan va tra két Ban 01
qua cap xa chinh
S6 lwong hd so giri Phong Lao dong - TBXH huyén: 01 bd
 Budc 3: P ong Lao dong - TBXH kiém tra hd so, bao cdo UBND huyén giai
quyét va giri két qua giai quyét vé UBND xi: 03 ngay lam viéc.
Danh muc hd so Phong Lao dong - TBXH huyén giri UBND x4.
s 2 Tieu | SO | Ghi
STT Tén thanh phan chuin lwong | chi
01 |Quyét dinh hd trg chi phi mai ting Béan chinh| 01
Bude 4: UBND x3 6 trach nhiém giri két qua cho dbi tuong (ngudi giam hd) hozc ho
gia dinh.

7. Tén thi tuc hanh chinh: Tro gitip x4 hi ddt xuit d6i véi ngudi bi thwong
ning ngoai noi cur tri ma khong cé ngudi than thich chim séc

7.1. Thoi gian giai quyét: Theo quy dinh 02 ngdy l1am viéc, cit giam 0 ngay, thure
hién 02 ngdy lam \I'iéc.
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7.2. Trach
Buoc I: T
thong, tai nan lao
cu tri hodc ngoai
trwe tiép cép cir,
chira trj cho déi tu

Danh muc
cua khach hang.

nhiém gidi quyét

rudng hop nguoi bi thuong niing do thién tai, héa hoan; tai nan giao

dong dic biét nghiém trong hodc céc 1y do bt kha khang khac tai noi

noi cu trd ma khong co ngu:in than thich chdm s6c thi co quan, to chirc

chira trj c6 van ban dé nghj Uy ban nhén dan cdp huyén noi cip ci,
ong quyét dinh hd tro.

thanh phén hd so ndp tai bo phén tiép nhan va tra két qua cdp huyén

Sb
TT

S6
lwgng

Ghi
chu

Tiéu

Tén thanh phan chuin

Vin ban

01 £ .
cap ciru,

Ban
chinh

dé nghi cia co quan, td chirc tryc tiép
chifa tri ngudi bi thuong ning.

01

S6 Iugng hf
cho déi tuong: 01

Buoc 2:
cép ciru, chita tr 1

Danh muc
- frj ngudi bi thuon

gu'l bd phén tiép nhén va tra két qua cdp huyén noi cép ctru, chira tri

ND huyén giai quyét va giri két qué cho Co quan, td chirc truc tiép
1igudi bj thuong ndng: 02 ngay lam vige.

hd so UBND huyén giri cho Co quan, t chirc truc tlep cép ciru, chita
ning.

STT

sé
hrgng

Ghi

chu

Tiéu

A 2 A
Tén thanh phan chuin

Quyét
01

finh trg gitp xa hoi dot xuit dbi

]Be’m chinh| 01

8. Tén thi tuc hanh chinh: H3 trg kinh phi chim séc a6i voi ho gia dinh c6

ngwdi khuyét tit

dic biét ning.

8.1. Thoi gian gidi quyét: Theo quy dinh 25 ngdy lam viéc, cit giam 10 ngay,

~ thue hién 15 ngay

lam viéc.

8.2. Trach|nhiém gidi quyét _
Bude 1: Ngudi a8 ngh; trg cp hodc hd trg kinh phi chim soc ndp hd so tai bd
phan tiép nhén valtra két qua cap x4. .
Danh muc thanh phin hd so ndp bd phan tiép nhén va tra két qua cp xa ciia khach
hang.
sé " x Tieu | SO | Ghi
T Tén thanh phan chuin | Irgng | chil
o1 | T khai thong tin hg gia dinh theo mAu quy dinh Ban | g
chinh
02 Giéy x4¢ nhan khuyét tat Ban 01
sao
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{
Sé ho leLiu Ban | o

Sao

03

Té khai thong tin ctia ngudi khuyét tit theo miu quy
dinh cig B$ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi doi
04 v6i truong hop ngudi khuyét tit chua duge huong trg | Ban 01

cap xd hdi hodc ban sao Quyet dinh hudng trg cip x4 | chinh
hoi ciangudi khuyét tat dcn véi truong hgp ngudi
khuyét tit dang hudng trg cip xi hoi

S6 lwong Hb so thu tai bd phén tiép nhan va tra két qua cép x4: 01 bo.

Buwéc 2: UBND cip xa thidm dinh ho so, 6 chic xét duyét va ni€m yét cong khai
két qua x¢ét duyé néu du didu kién thi c6 Cong vin kém hd so giri Phong Lao ddng -
TBXH; néu khonﬁ da diéu kién thi c6 Cong vin tra 18i d6i tugng: 12 ngay lam viée.

Danh muc hd so UBND x4 giri Phong Lao ddng - TBXH huyén.
sé " X Tiéu S6 | Ghi
T Tén thanh phan chudn | lwrong | ché
01 Hb so ¢4 tiép nhan tai bo phan mét cira Ban 01
. chinh
0y |Bién bin két luan cita Hoi ddng xét duyét cip xa Ban 01
chinh
03 Cong yan d& nghj cia UBND cip xa Bén 01
chinh
S6 lwong hd so giri Phong Lao dong - TBXH huyén: 01 bg.
Bude 3: Phong Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi kiém tra ho so, bao c4o UBND
huyén giai quyét: 02 ngay lam viéc.

Buréc 4: [UBND huyén thim dinh h6 so, ban hanh Quyét dinh (Quyét dinh hé tro
kinh phi chim s$6c don véi ho gia dinh c6 ngudi khuyét tat d3c biét néng hogc Cong van
tra 10i néu rd Iy do néu khong dit diéu kién huong) va giri két qua vé Phong Lao dong -
TBXH, UBND xa: 01 ngay lam viéc.

- Danh muc hd so UBND huyén giri vé Phong Lao dong - TBXH, UBND x4.

sy | S6 | Ghi
Tén thanh phin Tiéu
STT chuin| Jygng | cha

Quygt dinh h tro kinh phi chiim séc d6i véi hy) p.
01 I%ia inh ¢6 ngudi khuyét tat dic bi€t nang hoéc chinh | - 01

ong van tra 16i chia UBND huyén

: Buée 5) UBND x4 c6 trach nhiém giri két qua cho hd gia dinh c6 ngudi khuyét tat
d3c bi€t ning.

9, Tén thit tuc hanh chinh: Dirng tro gidp xa hdi tai co' s& tro gitp xa hdi clp
huyén.
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9.1. Thoi gjan gidi quyét: Theo quy dinh 07 ngay lam viée, cit giam 0 ngay, thyc
hién 07 ngay lam viéc.

9.2. Trach phiém giii quyét

Budc 1: Doi tugng sir dung dich vy hodc ngudi glam hQ, than nhéan hodc gia dinh,
c4 nhan nhén chifm séc, nudi dudng hoic cha me nudi cia ddi tugng ndp hd so tai BO
phén tiép nhén va tra két qua cép huyén.

Danh muc fthanh phin hd so nhan tai bd phéan tiép nhan va tra két qua cip huyén
cta khach hang. -

S8 o Tiéu S6 Ghi

IT Tén thanh phin chun | lrgng | chi
Pon dé nghi dimg tr¢ glup x4 hoi (Mdu sé 13 Bin

01 | tai Phid luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 chinh 01

103/20Y7/ND-CP)
S6 hrong tt so thu tai b phén tiép nhan va tr két qua cAp huyén: 01 bd.
Buéc 2: Co s& trg gitip x4 hdi chp huyén kiém tra hd so, ban hanh Quyét dinh
(Quyét dinh dimg tro giup xd hji tai co so tro giup xa hoi hodc c6 vdn ban tra loi néu ro
Iy do néu doi tur ng khéng @i diéu kién) va giri két cho UBND x4, d8i twgng sir dung dich

vy hodc nguoi gi am hd, than nhén hodc gia dinh, c4 nhén nhan ch&m séc, nudi dudng: 05
ngay lam viéc.

Danh mu¢ hd so co s& trg gitp xi h01 cép huyén giri cho UBND x3, d01 tuong sir
dung dich vu hofic ngudi gidm hg, thin nhin hodc gia dinh, ¢4 nhin nhén chim séc, nubi
dudng.

» - R Titu | S6 | Ghi
TT Tén thanh phan chuidn |lwong| chu

Quyét dinh dimg trg gitp x& hoi hogc Céng | Ban 01

01 vén cia co s& tro gitp x hoi cap huyén chinh

S6 lwgng hd so co sd tro gitip x4 hoi clp huyén giri cho UBND xa: 02 bd.

Bude 3 Co s& 1ap bién ban ban giao dbi tugng vé gia dinh, cong ddng cb xédc
nhén cia Uy ban nhidn dan cap xa hodc thanh ly hgp dong dich vu trg gitip x& héi: 02
ngay lam viéc

Tieu | S6 | Ghi

Tén thanh phan chuin lwgng | ché

STT

Bleﬁ ban ban giao dbi tuong vé gia dinh, Ban
01 conf ddng hoc thanh ly hop ddng dich vu tro chinh 01
iup x4 hoi

Bude 4} Co s& BTXH c6 trach nhiém ban giao dbi tugng cho hd gia dinh, ca nhan
nhén chim sé¢, nudi dudng ddi turong.

IV. Linh vyre Ngwdi ¢ céng (02 TTHC)

1. Tén thii tyc hanh chinh: Hb trg ngwdi ¢6 cong di lam phwong ti¢n, dung cy
trg gitip chinh hinh; di diéu tri phuc hdi chirc ning. :
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. hién 3 ngdy lam
nang).

1.1. Thoi

1.2. Tréch/nhiém giai quyét

élan giai quyét: Theo quy dinh 3 ngéy lam viéc, cit giam 0 ngay, thyc
viéc (khong tinh thoi gian cia co 56 cung cap djch vu phuc héi chikc

Buée 1: Boi tugng ngudi c6 cong dé nghi hd trg di 1am phuong tién, dung cu trg

gitp chinh hinh, phuc hdi chirc ning giri Phong Lao dong TBXH cap huyén.
Danh mud thanh phdn hd so nhén tai Bé phén tiép nhdn va tré két qud cdp huyén
R X Tiéu S6 Ghi
STT Tén thanh phan chudn | lwgng chii
Al ez Bén 01
1 Don dé nghi ho trg chinh
Buée 2:

va S quan Iy ¢
tuong di tam dy
chinh hinh hodc
2 ngay lam viéc

p phuong ti¢n trg gildp, dung cy chinh hinh aé chp gidy gl(n thiéu d6i
g cu chinh hmh ho#c phuc h01 chirc nang den co sO cung cap dung cy
co s& cung cAp dich vu phuc hdi chirc nang gin nhét (miu s 03-GGT):

Ehong Lao dong - Thuong binh va X& hdi cin ci dé nghi cta dbi tuqng

o . Tiéu . a
STT Tén thanh phin chudn S6 lwgng | Ghi chi
1 | Gidy gigi thiéu Ban chinh 01

Bwéce 3:

Cén cir xac nhén cua co sé cung c4p dung cu chinh hinh hozc co s& cung

clp dich vu ph

¢ héi chirc nang vao gidy gidi thi¢u, Phong Lao dong Thuong binh va

Xa hoi thuc hiéh thanh toén tién di lai va tién #n cho ddi tuong: 01 ngdy 1am viéc

hién 4 ngay 13

2. Tén thii tuc hanh chinh: Cip gidy gi6i thifu di thim viéng m§ Liét s va hd
trg thiim viéng md liét si.

2.1. Thei glan giai quyet Theo quy dinh 4 ngay lam viéc, cit giam 0 ngay, thuc

2.2, Trach nhiém giai quyét

viéc (khéng tinh thoi gian doi tuwong di thiim viéng);

Buwée 1} Nguoi di tham viéng m llet st lap hd so theo quy dinh, guri Phong Lao
dong - Thuong binh va X4 héi tai dia phuong noi quan ly hd so gbe cta liét si.

Danh thuc thanh phan hé so nhén tai Bé phén tiép nhédn va tré két qud cdp huyén
Al s A Tiéu S6 | Ghi
STT Tén thanh phan chuin hrgng | chi
Don d¢ nghi thim viéng mé liét si (mdu s6 I - Ban 01
1 | MLS ban hanh kém theo Théng tw lién tich sé chinh
13/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC)
5 Glay }l;-hlmg nhin gla dinh li¢t si hodc ban sao | Béan sao 01
Béng b qubc ghl cdng
Mot tlong cac gidy to sau: Ban 01
+ Gigy béo tin md liét si cia S¢ Lao ddng - chinh
3| Thuong binh va Xa hdi hogc gidy xac nhin mé ligt | o odc
si cﬁ. ¢0 quan quan ly nghia trang liét st noi an
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|
tang m 1igt sT ddi v6i trudng hop mo liét si c6 day | ban sao
dt thong tih;
+ Gidy x4¢ nhén cia S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi dbi véi treomg hop chua xac dinh duge
trong nghia trang ligt si nhung cé tén
sdch quan ly cua nghia trang;

+ Gidy bab tir ghi théng tin dia phuong noi 11¢,t st
hy sinh oac théng bao cia co quan c6 thim
| quyén caj gidy bao tir d6i v6i truong hop mo liét
si chura quy tap vao nghia trang lit si

~ Buwéc 2: Phong Lao dQng Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhi¢m kiém tra va cip
giay gidi thi€u di tham viéng mé 1iét sT (mAu s6 03-GGT): Thoi gian 03 ngay Iam viéc

Trudng hop gidy t& ndp khong hop 1& thi trong thdi gian 03 ngay lam vige phéu gui
van ban tra 10i néu 13 1y do kém toan bd gidy to d3 ndp cho ngudi ding don dé hoan
thién theo quy d]\

Danh mug hd so tré két qua cho khéch hang

., - 4 .
STT l Tén thanh phin Tiéu chufn | > Ghi
wong | chu
Gify gidi thiéu (mdu s6 03-GGT ban hanh|  Bin chinh 01
1 kém t%f{ Thong te lién tich so
13/2014/TTLT-BLDTBXH-BIC)

Bwée 3: Noi quan Iy m) hodc noi ¢6 thong tin hy sinh cua liét si: Co quan Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi cin ctr gidy gi6i thiéu cé trach nhiém x4c nhin vé viée
thim vieng mo liét si.

. Budc 4:Phong Lao dong - Thirong binh va X4 hoi noi cép gidy gi6i thi¢u di thim
vieng mo 1i€t si can cir vao xac nhin vé viéc tham viéng my d€ thuc hién chi ho trg tién

di lai, tién &n cho than nhén 1iét si (khong qué ba ngum) hodc nguoi tho cing liét si trong
thdi gian 01 ngiy 1am viéc ké tir ngay nhén dugc céc gidy to hop 18 theo quy dinh.

TUC HANH CHINH LIEN THONG CAP XA (03 TTHC).
I Linh vwe: Béo trg xa hi (02 thii tuc) |
1. Tén thi tuc hanh chinh: Tr¢ giap xa hdi 4ot xudt vé hd tre' 1am nha &, sira
chira nha é. .
1.1. Thi gian giai quyét: Cé 02 truong hep:
-I hop dia phweong, cdp huyén, thanh phé cé di nguén luc hé tro: thuc hién

tir buede 1 dén|buée 4. Thoi gian thuc hién: theo quy dinh 02 ngay lam vige, cét gidm 0
ngay, thuec hién 2 ngay lam viéc.

~

- Trwong hop UBND huyén, thanh phé thiéu nguon lyc (phdi lam vin ban gui So
Lao dpng - TBXH, S¢ Tai chinh): thu"c hzen tir bude 1 dén bude 7. Thoi gian thyc hién:
khéng quy dinh thoi gian gidi quyét, thuc té thuc hién: 05 ngay lam viéc.

*Cy the nhu sau:
1.2. Tetich nhiém gidi quyét
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Buoc 1: H(’* nghéo, h§ cén nghéo, h¢ gia dinh 6 hodn canh khé khan ve nha & lap
Té khai & nghi h§ trg v€ nha &, giri Uy ban nhan dan cip x4 (giri tai b§ phdn tiép nhdn va

tra két qud cap xa) . |

Danh muc hd so nhén tai bd phin tiép nhan va tra két qua cp xa ciia khich hing.
S6 Tén thanh phin Tiéu S6 Ghi
TT chuin | lwgng | chu

Té khai| d& nghi h8 trg vé nha & (theo mdu s6 07 Ban

01 |ban haph kém theo Hudng ddn s6 636/HD-| ... 01
LDTBXH, ngdy 8/8/2016 ciia S¢ LD-TBXH)

S6 lugng hd so 33 thu tai bo phan mot cira xa: 01 b.

Buée 2: UBND cép x4 thim dinh hd $0, to chirc xét duyét, néu di diéu kién thi
ban hanh Quyet dinh trg gitp xa hoi dot xult v& hd trg lam nha &, stra chita nha &;
Trudng hgp thiéu ngudn lyc thi c6 Cong vin giri Phong Lao dong - TBXH: 01 ngay lam

viéc.

Danh mu¢ hd so UBND xd giri Phong Lao ddng - TBXH (guri vé huyén qua bg

phdn mét cira huyén).
Sé 8. b2 Tiéu | o«  a
T Tén thanh phan ’ chuin So lwgng | Ghi chi
o | Cong yin clia UBND x4 vé viéc dé nghi hd | Ban o1
trg chinh
oz | 180 50/d thu tai b phén tiép nhén va tra ket | Bén 01
qua cdp x4. chinh

S6 Iwgng/hd so UBND x3 giri Phong Lao déng - TBXH: 01 bd.

. Buwdc 3:/Phong Lao dong - TBXH kiém tra hd so, bdo cdo UBND huyén giai
quyet: 0,5 ngay flam vigce.

- Danh nfuc thanh phin hd so Phong Lao dong - TBXH giri UBND huyén

S6 Tiéu ]
T | Tén thanh phin | chudn So lwgng | Ghi chii
oy |Vin pén cia Phong Lao dong - TBXH d&| Bén 01
nghi hé trg 1dm nha &, sira chita nha & chinh
Hb s¢ dd thu tai bd phén tiép nhan vatrakét | Ban
02 T , 01
qud ¢ap huyén chinh
S6 lugng hd so Phong Lao dong - TBXH giri cho UBND huyén: 01 bd.

Budc 4; Uy ban nhan dan cdp huyén kiém tra hé so, ban hanh Quyét dinh h3 trg
va giri Quyét dinh cho Phong Lao dfng - TBXH, UBND x4. Truong hgp thicu nguoén lyc
thi UBND huyén c6 vén ban dé nghj trg gitp giri S& Lao dong - TBXH, S& Tai chinh:
0,5 ngay lam viéc.

Danh muc hd so UBND huyén giri S& Lao dong - TBXH, S& Tai chinh.
S6 Tén thanh phin Titw | §6 .| Ghi
TT chuin | lwgng | cha
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|

Céng vin cia UBND huyén vé viée dé nghi hd | Ban |
01 | trg chinh
Hb so da thu tai b phan tiép nhn va tra két qud | Ban 01
02 cap huy¢n chinh _
Sé lugng ho so UBND huyén giri S& Lao dong - TBXH, Sé& Tai chinh (qua Trung

tdm Phuc vu hanh|chinh céng tinh): 01 bo.

Buwoc 5: Sé

Lao dong - TBXH chu tri, phéi hop v6i S& Tai chinh thdm dinh hd so,

trinh UBND tinh (qua B¢ phdn M{t cira cua Van phong UBND tinh): 01 ngay lam vi€c.
- Danh mu¢ thanh phén hd so s& Lao dong - TBXH trinh UBND tinh
oA A »
S Tén thanh phin Tieu | S6 | Ghi
TT chuan | lwgng | chua
01 Té¢ trinh) ciia S& Lao dong - TBXH Béan 01
chinh
op | Bién bén tham dinh (néu c6) Bin | ¢
chinh
H) so Ez‘i thu tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Ban | . 01
03| cong tinh chinh

S lugng hé so clia S& Lao dong - TBXH giri UBND tinh: 01 b hd so.

2.1. Thoi gian gidi quyét: .

Buwéc 6: UBND tinh xem xét Quyét dinh hd tro 1am nha &, sira chira nha & va giri
_ két qua giai quy¢t cho S& Lao dong - TBXH, S& Tai chinh, UBND huyén, UBND xa: 02
ngay lam viéc.
Két qua giai quyét ctia UBND tinh.
Sé A s A Tiéu % :
T Tén thanh phin chuin So hrgng | Ghi chit
01 | Quyétdinh hd trg 1am nha &, sira chira Bén 01
nhi & chinh
S6 luong hd so UBND tinh giti S& Lao dong TBXH, S& Tai chinh, UBND
huyén, UBND xa: 04 b§/04 noi.
2. Tén thi tyc hanh chinh: Tre giap xa hdi dot xuit vé hd trg chi phi mai
tang

- Truon hop cdp huyen thanh phé cé di nguon hee hé tro: thuc hi¢n tir buce 1
dén budc 4. Thpi gian gidi quyét: theo quy dznh 02 ngay lam viéc, cdt gidm 0 ngay, thyc
hten 2 ngay lam viéc.

- Truong hgp UBND huyén, thanh phé thiéu nguon luc (phdi lam vdn bén guri S¢

khong quy din tha‘t gian gidi quyét, thuc té thuc hién: 05 ngay lam viée.
*Cy thé|nhw sau: '

, 8¢ Tai chinh) thwc hién tir budc 1 dén buce 7. Thoi gian gidi quyet
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2.2. Trac
Buwoce 1:

h nhiém giai quyét
i 6 ngudi chét, mét tich do thién tai, héa hoan, tai nan giao thong, tai

nan lao dong dic biét nghiém trong hodc cac ly do bit kha khang khéc, co quan, td chirc,

gia dinh hodc ca1

nhén d4n cép xa.

an truc tiép mai tang 1am hé so theo quy dinh, giti Chu tich Uy ban

thanh phan hd so nhan tai b phén tiép nhan va tra két qua cép x3 cia

Danh muc
co quan, t chirc, izia dinh hogic c4 nhén tryc tiép mai téng.

A A .
Sé A e A Tiéu S0 | Ghi
T Tén thanh phan chuén | lwgng | chi
Té khai d& nghi hd tro chi phi mai tang (theo mdu s6 Bin

01 |06 ban hamh kém theo Hudmg ddn s6 636/HD-| .. 01
LDTBXH, ngay 08/8/2016 cua So LD-TBXH)

) Giz"iy bdo tur cla nguﬁri bi chét, mit tich hodic xac | Ban 01
nhan cia Cong an cap xa. 520

$6 luong hé so thu tai bo phan tiép nhan va tra két qué cép xa: 01 bd.

Buée 2: UBND xi thim dinh hé so to chirc xét duy@t va ban hanh Quyét dinh hd
trg chi phi mai tang ngay nhing trudng hop cép thiét va gui két qua cho co quan, t6 chirc,
gia dinh hodc ¢4 nhén truc tiép mai tong. Trudng hop thiéu ngudn luc thi UBND x3 c6
vin ban d& nghi tro gitip gtri Phong Lao dong - TBXH: 01 ngay lam viéc.

Danh mu¢ hd so UBND x3 giri Phong Lao déng - TBXH.

§ A Tiéu | S6 | Ghi
So Tén thanh phan % ,
TT chuan | lwgng | cha
o1 | Cong yan ctia UBND x4 vé viéc dé nghi h tro Ban | ¢

chinh
0 Hb so{da thu tai bd phan tiép nhan va ra két qua cp | Ban | ¢
.6 ' chinh

S6 lwong hd so giri Phong Lao dong - TBXH: 01 b.

_ Buéc 33 Phong Lao dong - TBXH kiém tra hé so, bao cso UBND huyén gidi
| quyét: 0,5 ngay/lam viéc

- Danh muc thanh phan hd so Phong Lao dong - TBXH giri UBND huyén

‘ oA

So Tén thanh phén Tien | o4 lwgng | Ghi chi
TT chuin
01 Vién |ban cia Phong Lao dong - TBXH dé| Ban 01
nghiho trg chinh
02 Ho s\a‘ da thu tai bd phén tiép nhén va tra két | Ban 01
qua ¢ap huyén chinh
S6 hrong ho so Phong Lao dong - TBXH giri cho UBND huyén: 01 bd.

_ Buéc 4; UBND huyén kiém tra hd so va ban hanh Quyét dinh trg gitp xa hoi dot
xudt v€ ho trg|chi phi mai tang va giri Phong Lao dong - TBXH, UBND x4. Truong hop
thi€u nguodn luc thi UBND huycn ¢6 vin ban dé nghi tro giap gui S& Lao dong TBXH, .
S& Tai chinh: 0,5 ngay 1am viéc.
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Danh muc hd so UBND huyén giri S& Lao dong - TBXH, S& Tai chinh.
S6 Tén thanh phin Tiéu S6 | Ghi
TT chuian | hrong | chd
o1 | Congvan dé nghi cia UBND huyén Ban | ¢

' chinh
02 Hb so d4 thu tai bd phan mét cira huyén clia UBND Ban 01
huyén | chinh
S6 lugng h6 so UBND huyén giri S6 Lao dong - TBXH, S& Tai chinh (qua Trung
tam Phuc vu hc‘znlr chinh céng tinh): 01 bd.
Bude 5: S& Lao dong - TBXH phdi hop v6i S& Tai chinh thdm dinh hd so, trinh
UBND tinh (qua|B§ phdn Mét cira ciia Vin phong UBND tinh): 01 ngay 1am viéc.
- Danh myc thanh phin hd so giri UBND tinh
S5 Tén thanh phin Tiéu | S6 | Ghi
TT chuan | lwgng | chu
o1 T& trinh ctia S& Lao dong - TBXH Ban 01
chinh
0 Bién ban tham dinh (n€u co) Ban 01
chinh
Hb so|da thu tai Trung tim Phuc vu hanh chinh | Ban
03 | .a 01
cong tinh chinh
S Iugng|hd so cia S& Lao dong - TBXH giri UBND tinh: 01 b hd so.
Buée 6: UBND tinh kiém tra hd so, ban hanh Quyét dinh trg gitip xa hoi dot xuét

va giri két qua giai quyét v& S& Lao dong - TBXH, S& Tai chinh, UBND huyén, UBND

x&: 02 ngay lam|vigc.
Két qua giai quyét cia UBND tinh.
So Tén thanh phin Tiéu | o4 Jwong | Ghi chi
TT chuan
01 Quyét dinh hd trg chi phi mai tang. Ban 01
chinh
S6 lugng hd so UBND tinh giri S& Lao dong TBXH, S& Tai chinh, UBND
huyén, UBND xa: 04 b/04 noi.
IL. Linh| vire: Ngwoi ¢6 cong (01 TTHC)
1. Tén thi tuc hanh chinh: Mua bao hiém y té ddi v&i ngudi ¢ cong va than
nhén. '

hién 7 ngay lam viéc.

1.2. Tra

h nhiém giai quyét

1.1. Théi gian giai quyét: Theo quy dinh 30 ngay 1am viéc, ct giam 23 ngay, thuc
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‘Buéc 1: Ngudi ¢6 cong va than nhén 1am don d& nghj giri UBND cép x3 noi cu
Danh muc thinh phan hé so nhin tai B phén tiép nhdn va trd két qud cdp xd
A . A ‘Tiéu S6 Ghi
STT Tén thanh phan chuin lrgng | chi
, |Bénkhailca nhan (mdu BHI hogic BH2 ban hank |  Bin 01
kém theo| Thong tw s6 05/2013/TT-BLDTBXH) chinh
Péi véi ngudi c6 cong véi cach mang hudng trg | Bén sao 01
2 | céip mdt|ldn phai kém theo Hudn, Huy chuong
khéng chién; Huén, Huy chuong chién thing
Buéc 2: UBND cép x4 1ap danh sach mua thé BHYT giri dén Béo hiém xa hoi cip
huyén @€ nghi mua thé: 02 ngay lam viéc :
Danh muyc|thanh phin h so giri Bao hiém x3 hoi cip huyén
A rs A - Tiéu | S6 | Ghi
STT Tén thanh phan chudn legng | chi
‘ " . (oA . Ban 01
1 Cong Vﬁn va danh sach dé nghi mua thé BHYT | chinh
Buéc 3: Bao hiém x3 hoi cip huyén thyre hién cip thé BHYT va giri vé UBND xa:
05 ngay lam viéq; .
Budc 4: UBND cdp xi c6 trach nhiém tra thé BHYT cho ngudi ¢6 cong va than
nhéin./. '

...........................................................................
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