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S6: 4494 /IQD-BTTTT Ha Néi, ngayffthdng 7 ndm 2018

QUYET DPINH
Ban hanh Quy ché quan Iy thong nhat hoat dong doi ngoai
~cua B Thong tin va Truyen thong

BO TRUONG BQ THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can cir Nghi dinh s6 17/2017/ND-CP ngdy 17/02/2017 cia Chinh phu quy
dinh chic néng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic cia B§ Thong tin va
Truyén thong;

Dé trién khai thuc hién Quyet dinh so 272-Qb/TW ngay 21/01/2015 cua
B§ Chinh tri ban hanh Quy ché quan Iy théng nhét cac hoat dong dbi ngoai va
Hudng dan sé 01-HD/BDNTW ngay 30/06/2015 thuc hién Quy ché quéan ly
thong nhat cac hoat dong ddi ngoai;

Theo dé nghi cua Vu truéng Vu Hop tac qufic té,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly théng nhat
hoat déng dbi ngoai ctia B6 Théng tin va Truyén théng.

Dicu 2. Quyét dinh nay c¢é hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 1439/QD-BTTTT ngay 15/10/2009 cia B truémg B9 Thong tin
va Truyén théng ban hanh Quy dinh ve hoat dong hop tac quoc té cua B Thong
tin va Truyén thong va Quyet dinh s6 515/QD-BTTTT ngay 31/3/2008 cua BS
truong B6 Théng tin va Truyén thong ban hanh Quy dinh vé phan cép quan Iy
can bg, cong chuc cua B§ Thong tin va Truyén théng ra nudc ngoai.

Didu 3. Chanh Vin phong, Vu trudng Vu Hop tac quc té va Thi truéng
cac co quan, don vi, doanh nghiép truc thuéc B chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./. n

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Thi twéng Chinh phi (dé b/c);

- Ban D6i ngoai TW, B Ngoai giao;

-BO TTTT: B§ trtudng va cac Thir trudng;

- Céc co quan, don vi, doanh nghiép true thude B§;
- Cbng thong tin dién tir BY;

-Luwu VT, HTQT.
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BOTHONGTINVATRUYENTHONG  CONGHOA XA HQICHUNGHIA VIETNAM
Doc ldp - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly thong nhat hoat dgng doi ngoai
cua By Thong tin va Truyen thong
(Ban héanh kém theo Quyét dinh sé A4.34../0P-BTTTT
ngay. Af..thang 7 ndm 2018 ciia B truong Bé Thong tin va Truyén thong)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng dp dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ndi dung, thém quyén va co ché
th't,rc hién hoat dong doi ngoai cua Bé Thong tin va Truyén thong (sau day goi
tat la Bj),

2. Quy ché nay ap dung d6i v6i co quan, don vi va doanh nghiép truc thude
BO (sau day gp: tit la co 'quan, don vi), can b, cong chuc vién chirc, ngum lao
dong theo ché d6 hop ddng cia B6 Thong tin va Truyén théng va can bj cia
doanh nghiép truc thuoc Bo glu' chitc danh do B§ Théng tin va Truyen thong
quan 1y (sau déy goi tit la cdn bj, cong chirc) khi thuc hién hoat dong doi
ngoai.

Piéu 2. Nguyén tic hoat djng dbi ngoai

1. Phi hop véi dudng 16i, chu truong, chinh séch ddi ngoai ctia Dang, Hién
phap va phap luét cua Nha nuéc, theo thong 1¢ qudc té; bao vé bi mat, dam béo
an ninh quoc gia theo quy dinh ctia Pang va Nha nudc.

2. Bao dam sy lanh dao, chi dao théng nhét ciia Ban cén sy Dang, Bo
truéng B§ Thong tin va Truyén thong dbi véi céc hoat dong dbi ngoai; phan
cong, phén nhiém rd rang, de cao trach nhiém va vai trd chu dong cua céc co
quan, don vi trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu d6i ngoai dugc giao.

3. Bao dam sy huéng din, gidm sét, kiém tra chit chg, thiét thuc, hiéu qua,
thuc hanh tiet kiém, chong lang phi trong quan ly, thuc hién hoat dong doi ngoai
cua B Thong tin va Truyén thong.

Piéu 3. Noi dung hoat dong d6i ngoai

1. Pam phan, ky két va thuc hién cac van kién hop tac qubc té, hoi nhap
quoc té; gia nhap, rat khoi va tham gia céc tb chirc qudc te.

2. T6 chirc doan ra va quan ly ho chiéu ngoai giao, cong vu; td chitc doan
vao, tiép khach quoc té, ting pham va 1€ tin d6i ngoai.



3. T6 chirc hoi nghi, héi thao qudc té tai Viét Nam.

4. T6 chirc cac sy kién thong tin ddi ngoai & nude ngoai.

S. Thu hut, van dong, tiép nhén va thyue hién cac qhucmg trinh, du an, phi
du an hop tac voi nudce ngoai va hoat dong xic tién dau tu, thuong mai nudce
ngoai.

6. Trao d6i va cung cép thong tin véi nude ngoai.

7. Quan ly cong ham.

8. Khen thudng déi ngoai.

9. Co sé dit liéu v& hoat dong doi ngoai.

10. Cac hoat dong déi ngoai khac theo quy dinh ctia Pang, phép luét cla
Nha nuéce va Quy ché nay.

Diéu 4. Nhirng ndi dung thudc thAim quyén quyét dinh ciia B§ trrémg

1. Nhitng néi dung thudc thdm quyén quyét dinh ctia B trudng:

a) Quyét dinh dinh huéng, nhiém vu trong tam cong tac d01 ngoai, viée t6

chire thuc hién chu truong hdi nhap quéc té va hop téc qubc té trong linh vuc
thong tin va truyén thong;

b) Phé duyét hoic trinh cip c6 thim quyen phé duyét ké hoach hoat déng
dbi ngoai hang nam cua BQ Thong tin va Truyen thong;

c) Ky hoéc trinh cap c6 thdm quyén ky cac diéu udc quéc té, thoa thuén
quoc té va chap thuén dé céc co quan, don vi ky céc thoa thuén quoc té; trinh
cap c6 tham quyén quyet dinh v1<-';c gia nhép, rut khoi céc td chirc quoc té;

d) Phé duyét hodc trinh cap c6 thdm quyen phé duyét ké hoach trién khai
thuc hién céc diéu wéc qudc té, thoa thusn quéc té;

d) Phé duyét viéc t6 chirc doan di cong tac nudc ngoai; don tiép doan nudc
ngoai vao lam viéc véi B Thong tin va Truyén théng; quyét dinh nhén su di
cong tac nudc ngoai;

e) Cho phép hodc trinh cdp c6 thdm quyén cho phép tb chitc cac hdi nghi,
hdi thao qudc té tai Viét Nam;

g) Phé duyét hogc trinh cp c6 thim quyén phé duyét chuong trinh, du 4n,
phi dy an stir dung von ODA, von vay wu dai clia cdc nha tai trg nudc ngoai va
vién trg phi chinh phi nurdc ngoai theo quy dinh ctia phap luét;

_ h) Phé duyét hodc trinh cép c6 thAm quyén phé duyét chuong trinh xtc tién
dau tu, thuong mai nudc ngoai;

i) Quyét dinh céc vén dé khéc vé dbi ngoai theo quy dinh ciia phép luat va
Quy ché nay.

2. B6 trudng chi dao cac co quan, don vi bao cao Ban cén sy Pang B
Thoéng tin va Truyen théng cho y kién vé dinh hudng, nhiém vy trong tim cong

tac d6i _ngoai va vigc t6 chirc thuc hién chu truong héi nhap quoc té va hop tac
quédc té, thuc hién chuong trinh, du 4n do B6 Théng tin va Truyén théng la co
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quan chu quéan; du kién ké hoach hoat dong déi ngoal cua BY hang nam trudc
khi trinh Thi tuéng Chinh phi va cép c6 thim quyén xem xét, quyet dinh.

3. B§ trudng uy quyen cho Thir truéng hodc Thu truong co quan, don vi
thue hién mét hodgc mot so viée quy dinh tai Didu nay theo Quy ché lam viéc cua
Bd Théng tin va Truyén thong.

Chuong 11

XAY DUNG VA THU'C HIEN KE HOACH
HOAT PONG POI NGOAI HANG NAM

Piéu 5. Ciin cir xy dyng ké hoach
Ké hoach hoat dong doi ngoa1 hang nam cua B§ dugc xay dung trén co s&
chu truong, duong 16i cia Pang va chinh sach, phép luét cia Nha nude vé dbi
ngoai va nhirng d\wu uée, thoa thuan, cam két qudc té vé& hop téc trong linh vuc
théng tin va truyen thong; chwong trinh c6ng tac hang nim cia Chinh phu va
chuong trinh, ké hoach cong tac trong tdm cua Bo.
Diéu 6. Ni dung ké hoach
1; Ke hoach hoat dong dbi ngoai hang nam cua B§ trinh Thu tuéng Chinh
phti va cép c6 thim quyén phé duyét bao gom:
a) Céc doan ra, doan vao do B chi tri 6 chirc hodic dén tiép c6 sy tham gia
cua thanh vién cap B{ truong hoéc tuong duong;
b) Cac hoi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam, céc su kién tuyén truyén doi
ngoai & nudec ngoai thudc thdm quyén quyét dinh ctia Thi tuéng Chinh phu;
¢) Céc diéu ude qudc té, thoa thuan quéc té thude thim quyén quyét dinh
ctua Thu tuéng Chinh phu;
d) Gia nhép, rit khoi va tham gia céc t6 chirc quoc té;
_d) Trao, nhén cac hinh thirc khen thudng co yéu té nudc ngoai thugc thim
quyén quan ly cua cac co quan Pang, Nha nudc, Chinh phu;
e) Céc hoat dong d6i ngoai khéc theo quy dinh ctia phap luat.
2 Ké hoach hoat déng dbi ngoai hang ndm trinh B§ truong phé duyét bao
gom:
a) Danh muc cac van kién hop téc quéc té du kién dam phan, ky két va ke
hoach trién khai thyc hién theo quy dinh cua phép luat;
~ b) Doén ra, doan vao, hi nghi, hoi thio qudc té; cac su kién tuyén truyen
d6i ngoai tai nude ngoai; nién liém thude tham quyén quyét dinh ctia Bo trudng
theo quy dinh cta phép luét;
, c‘) Chuong trinh, dy 4n, phi du 4n hop tac véi nudce ngoai va hoat dong xtc
tién dau tu, thuong mai nudc ngoai;
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d) Céc hoat dong dbi ngoai khéc thudc thdm quyén quyét dinh ciia Bo
trudong.

Piéu 7. Trinh tu xiy dung ké hoach

1. Trude ngay 15 thang 6 hang nim, theo huéng din bing vin ban ciia Vy
Hop tac quoc té, cac co quan, don vi co trach nhiém gui béo cao két ‘qué cong
tac doi ngorgu 6 thang dau nam, dé xuét céc chuong trinh hoat dong déi ngoai 6
thdng cudi nam va ké hoach hoat dong do6i ngoai kém du toan kinh phi thuc hién
cua nam ke tiép, gii Vu Hop tac quoc té tong hop va gii Vu K¢€ hoach - Tai
chinh @ tdng hop chung vao ké hoach ngan sach nha nuéc nim ké tiép ciia Bo
gtri BO Tai chinh. Hb so béo cdo va ding ky ké hoach theo céc Mdu 01, 02, 03,
04.

2. Trén co so du tri ngén sach nha nwde b6 tri cho hoat dong d6i ngoai, Vu
Hop tac quoc té chu tri xay dung ké hoach déi ngoai nim ké nep cua B guri Vu
Ké hoach - Tai chinh, Van phong B¢ truée ngay 30 thang 10 hang nam dé tham
dinh v& kinh phi.

3. Trén co s& tong hop ¥ klen thdm dinh cia Vu Ké hoach - Tai chinh va
Vian phong B§, Vu Hop tac quéc té hoan thién du thao ké hoach hoat dong déi
ngoai cua B6 nam ké tiép va trudc ngay 25 thang 11 hang nim, bdo cdo B
trudng xem xét, phé duyét.

D6i voi nhitng ndi dung cua ké hoach hoat dong dbi ngoal thude thdm
quyen quyet dinh cia Thu tuéng Chinh phu va cap c6 thdm quyén, Vu Hop tac
qudc té bao cdo Bo truong Phe duyét dur kién ké hoach va giri vé Bo Ngoai giao
trude ngay 25 thang 11 dé tong hop.

4. Céc doanh nghi€p tryc thuge B co trach nhiém dang ky ké hoach hoat
dong ddi ngoai hang nim theo quy dinh Khoan 1 Diéu nay va ng‘l vé Bo thong
qua Vu Hop téc quéc té dé tong hop va bdo cédo Bf truong quyet dinh. N§i dung
dang ky ké hoach hoat dong dbi ngoai ctia doanh nghiép gom:

a) Cac doan di cong tac nude ngoai (ddi voi can bd giir chirc danh do B
quan ly);

b) Cac hdi nghi, hoi thao quéc té t6 chirc tai Viét Nam;

¢) Céc tb chirc quc té du kién gia nhap, rit khoi;

d) Céc dé xuét trao, nhéan cac hinh thic khen thuéng cé yéu t6 nude ngoai;

d) Céc hoat dong hop tac qudc ¥ khéc (theo yéu cau ciia Bo).

Diéu 8. B6 sung, diéu chinh ké hoach

1. Céac hoat dong phét sinh ngoai ké hoach hoat d6ng ddi ngoai hang nam
thudc thim quyén phé duyét ciia Thu tuéng Chinh phu s& duge thuc hién theo
quy dinh tai Huéng dan s6 01-HD/BDNTW ngay 30/6/2015 cia Ban Déi ngoai
Trung uong vé viéc thuc hién Quy ché quan ly théng nhét céc hoat dong dbi

ngoai ban hanh theo Quyet dinh 272-QD/TW ngay 21/01/2015 cua B6 Chinh tri
khéa XI. Vu Hop téc qudc té chiu trach nhiém x4y dung ké hoach diéu chinh, b
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sung va bao cdo B truong xem xét phé duyét, giri B6 Ngoai giao trude ngay 01
thdng 5 hang niam dé tong hop bao cao Thu tuéng Chinh phi xem xét, quyét
dinh.

2. Céc hoat dong phét sinh ngoai ké hoach hoat dong d6i ngoai thudc tham
quyen phé duyet cua B truéng B Thong tin va Truyen thong, cac co quan, don
vi ¢6 nhu céu bd sung hodc diéu chinh hoat dong dbi ngoal trong ké hoach da
dugc duyét, gui dé xuat vé Vu Hop tac quéc té trude ngay 15 thang 4 hang ndm
dé tong hop bédo cao Bg trudng quyét dinh. H6 so b sung hodc diéu chinh ké
hoach déi voi hoat dong doan ra, doan vao theo Mau 5.

3. Sau thoi diém quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay, B6 s& khong lam thi tuc
bé sung ho#c didu chinh ké hoach hoat dong d6i ngoai cia céc co quan, don vi
trir tredng hop ddc biét theo yéu cau clia cac co quan nha nuéc ¢é thim quyén.

Piéu 9. TH chirc thwe hién ké hoach

1. Vu Hop téac quoc té ¢6 trach nhiém théng béo va hudng dan cac co quan,
don vi co6 lién quan trién khai cac hoat dong d6i ngoai theo ké hoach d& dugc
phe duyét; theo doi, d6n dbc, danh gia va bao cdo Lanh dao B vé viéc thuc hién
ké hoach nay hang nim.

2. Thu tnrcmg cac co quan, don vi dugc giao chu tri trién khai céc hoat
dong dbi ngoai c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién theo ding ndi dung di duge
phé duyeét.

Chwong 11T

TO CHUC POAN RA, QUAN LY HQ CHIEU NGOAI GIAO, CONG VU,
TO CHUC PON POAN VAO, TIEP KHACH QUOC TE, TANG PHAM
VA LE TAN DOI NGOAI

I. POAN RA

Diéu 10. Nguyén tic té chirc doan ra

1. Tt ca céc doan ra sir dung ngudn tir ngan sach nha nudc phai ndm trong
ké hoach doan ra hang nam dugc B trucmg phé duyet trir trudng hop dac biét
theo yéu cdu ciia cic co quan nha nudce c6 tham quyén.

2. Thanh phén doan ra cn gon nhe, tiét ki¢ém, dam bao ding doi tugng, phu
hop véi ndi dung va chwong trinh, s6 Ilrcmg thanh vién khéng qua 10 ngudi. Méi
dot cong tac di khong qué 3 nuée, mdi nude khong quéa 3 ngay (khong ké thoi
gian di dudng) trir cac doan di theo 161 moi, theo chuong trinh nghi su cua cac td
chure quoc té ma Bo la thanh vién hogic dai dién cho Chinh phii, Nha nuéc 1a
thanh vién.



3. Déi véi cac doan phét sinh ndm ngoai ké hoach, hodc vuet qué céc tiéu
chi quy dinh tai cac Khoan 1 va 2 Diéu nay, cac co quan, don vi gui dé xuat vé
Vu Hop tac quoc té tdng hop, tham dinh trinh B truong xem xét, quyét dinh.

Pé xuit t6 chirc doan can néu ro:

a) Ly do doan phat sinh, hodc vuot qua tiéu chi quy dinh;

b) Muc dich, yéu céu cir doan; sé lwgng, thanh phf“ip doan va cép truong
doan; ndi dung hoat dong; th&i gian, dia ban hoat dong; doi tac 1am viée va mic
do quan hé; ngudn kinh phi va céc tai liéu lién quan khéc.

Piéu 11. P6i twgng dwge xét duyét cir di nwrde ngoai cong tac

1. Cén bg, cong chirc, vién chirc trong bién ché thugc Bo va nhitmg ngudi
lao dong theo ché d6 hop dong tir mét nam tro 1én.

2. Céc‘ can bg ctua doanh nghiép truc thudc Bo gilr chirc danh do B Thong
tin va Truyén thong quan ly.

3. Nhimg ngudi khéng thude bién ché cia Bé dugc moi tham gia cac doan
cdng tac cua BJ.

4, Nhu'ng dbi tuong quy dinh tai cac Khoan 1,2 va 3 Diéu nay khong thudc
dién néu tai cac Piéu 21 va 22 Vin ban hop nhét s 07/VBHN-BCA ngay

31/12/2015 hop nhét Nghi dinh quy dinh vé xuat canh, nhép canh cta cong dan
Viét Nam.

Diéu 12. Thii tuc ra quyét dinh cir doan di nwée ngoai congtic

1. Vu Hop tac quéc té 1a dau mdi tiép nhan, tham dinh hd so trinh B
trlrcmg xem xét, phé duyét chi truong. Co quan, don vi dé ngh1 cur doan ra nudc
ngoai phai bao dam du thoi gian cho viéc thuc hién thu tuc xin hg chiéu, thi thuc
(visa) va cdc cong viée khac cho viée td chirc doan.

HO so dé nghi cir doan ra gom:

a) Cong van dé nghi, trong d6 néu rd céc ndi dung vé: bbi canh, danh nghia,

muc dich, yéu cau, ly do lyva chon dia ban nudc dén; ndi dung va hoat dong
chinh, kién nghi n§i dung phét biéu ctia truong doan; danh muc vén kién, thoa
thuén hop tac du kién ky hodc cong bd (neu ¢6); du kién thanh phan doan, trong
do bao gom phién dich cho doan; thoi gian thue hién; mirc d6 tlep xuc, yéu cau
tuyén truyén vé hoat dong ctia doan; kinh phi t6 chirc, ché d6 &n nghi, phuong
tién di lai, tang pham;

b) Gidy mdi cia ddi tac trong hodc ngoai nudc;

c) Céc tai liéu lién quan khéc theo quy dinh (néu cd).

2. Déi véi céc doan ra phat sinh ngoai ké hoach, Vu Hop tac quéc té phm
hop v6i cac co quan, don vi lién quan thim dinh, trinh B trudng xem xét quyét

dinh.

3. Can cu phé duyét cua B truong vé cha truong cur doan ra nudc ngoai,
Vu Toé churc can by thong bao cho cac co quan, don vi dé cir can by phu hop
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tham gia doan; tong hop danh sach nhan sy, tham dinh va trinh B trudng ban
hanh quyét dinh cir doan ra do cp B quan 1y.

4. Pbi véi can bd, cong chirc di hoc nude ngoai dai han tir 06 thang tro lén,
Vu T chitc can bd chi tri, phéi hop Vu Hop téc quéce té va cac co quan, don vi
lién quan trinh B trudng xem xét, quyét dinh.

Pidu 13. Thim quyén quyét dinh cir doan di nwéc ngoai cong tic

1. Viéc di nude ngodi cong téc ctia BO trudng thuc hién theo Quy ché lam
viéc cua Chinh phu.

2. B) trudng quyét dinh cir doan di nude ngoai cong tac dbi véi cac can b,
cOng chuc sau:

a) Céac Thr trudng;

b) Cén b§, céng chirc, vién chirc trong bién ché thuc Bo va nhimg ngudi
lao dong thep ché do hop dong tir mot nam trd 1én trir cac dbi twong quy dinh tai
Khoan 5 Di€u nay;

c¢) Céc can by cua doanh nghiép truc thugc B giir chirc danh do B§ quan ly.

3. B trudng c6 thé uy quyen cho cac Thir truedng quyét dinh cur cac doan di
nudc ngoai cong tac theo quy dinh tai cic Piém b va ¢ Khoan 2 Piéu nay.

4. B trudng ty quyén cho Vu truong Vu Té chite cén b ky quyét dinh cir
céc doan di nude ngoai cong tac d@i voi can b, cong chire va nguoi lao dong tur
cap Phong va tuong duong tré xuong thudc cac co quan, don vi 1a Vian phong,
Thanh tra, cac Vu va cac co quan, don vi khéac sau khi B§ truéng da phé duyét
chu truong.

5. B§ trudng Gy quyen:

a) Cuc truéng Cuc Tén sb v tuyén dién, Cuc tmcmg Cuc Vién théng quyet
dinh cir cac doan di nudc ngoai cong tac d6i véi can b, cong chire tir cap

Trudng phong va tuong duong tré xuéng thudc co quan, don vi minh quan ly
nim trong ké hoach doan ra da dugc B truéng phé duyét;

b) Giam déc Hoc vién Céng ngh¢ Buru chinh Vién théng quyét dinh cir cac
doan di nuéc ngoai cong tac dbi véi v1en chire, ngudi lao dong tir cip Truong
cac don vi truc thude Hoc vién tr& xuong, céc vién chirc ¢é chirc danh cao cap
(chuyén vién cao cép, giang vién cao cép va tuong duong) va hoc vién, sinh vién
cua Hoc vién nam trong ké hoach doan ra d@ dugc Bo truong phé duyét va cac
doan phat sinh di du hdi nghi, héi thao, trao déi doan c6 ndi dung, tinh cht hoc
thuat, han 1dm, nghién ciru khoa hoc;

¢) Céc co quan, don vi duge Uy quyén quyét dinh cir doan di nuée ngoal
cdng tac quy dinh tai céc Piém a va b Khoan nay c6 trach nhiém xdy dung dé an

to chirc quéan ly doan ra cua co quan, don vi minh guri Vu Hop tdc quoc té thdm
dinh trinh Bé trudng quyét dinh;

Céc co quan, don vi duge uy quyen guri quyet dmh cr doan di nudc ngoai
cong tac cho Vu Té chire can b va Vu Hop téc quéc té dé theo di.
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Diéu 14. Poan ra cip Lanh dao B)
1. DPoan ra do Lanh dao B¢ lam truédng doan:

a) D6i véi doan do B¢ trudng lam trudng doan, cham nhét 02 thang trudc
khi doan ra, Vu Hop tédc quic té dé xuit, bdo céo Bo trudng xem xét, quyét dinh
chuong trinh lam viéc va phén céng céc co quan, don vi chuén bi noi dung cho
doan; phdi hop véi Vin phong Bo tién hanh thi tuc xin phép Thi tuéng Chinh
phu cho B9 trudng di nude ngoai cong tac. Trong thoi han cham nhét 14 30 ngay
truge khi doan lén dudng, cac co quan, don Vl dugc phan cong chudn bi ndi
dung phai ¢6 vén ban giri Vu Hop tac québc té dé tong hop, bao céo Bj truong vé
két qua chuén bj;

b) Péi véi doan do Thir trudng lam trudng doan, cén cir ké hoach té chirc
doan ra da dugc phe duyét va chi dao cia Bo trudng vé viéc phan cong Thir
truong di nudc ngoal cdng tac, co quan, don vi dugc giao chu tri phcu hop véi
Vu Hop tac quoc té lién hé, thu xép chuong trinh 1am viéc véi dbi tic nudc
ngoai va chuén bj ndi dung, bao cdo Thir truéng. Trong thoi han chém nhét 1a 15
ngay lam viéc trude khi doan 1én duong, co quan, don vi duge phan coéng chuén
bi ndi dung lam vige pha1 co van ban gii Vu Hop tac qudc té dé tong hop béo
céo trudng doan vé két qua chudn bj;

¢) Trén co s¢ y kién dbng y ctia Thu twéng Chinh pht @i véi doan B
truong va 'y kién phé duyét d6i voi cac doan Thu trudng di cong tac nude ngoai,
Vu T6 chirc can by phéi hop véi Vu Hop téc quéc té va céc co quan, don vi li€n
quan dé xuat nhan sy trinh B trudng xem xét ky quyet dinh trude it nhit 30
ngay tinh dén ngay doan lén duong, trir truong hop gdp nhung phai bao dam du
thoi gian cho viéc thue hién thu tuc xin cap ho chiéu, thi thuc (visa) nhip canh
vao nude dén va cac cong viéc khéc cho viée td chirc doan;

d) Céc co quan, don vi lién quan digc phan cong theo quyét dinh cir doan
di cong tdc nudc ngoai, chiu trach nhiém mua vé may bay, tam {mg kinh phi,
dua dén va lam thu tuc tai sdn bay, chuén bi céc diéu kién can thiét khac theo
quy dinh ctua phap luat;

d) Vu Hop téc qudc t chu tri, phdi hop vdi cac don vi lién quan chuan bj
céc thong tin, tai liéu d6i ngoai phuc vu doan di va cic thong tin khac theo yéu
cau ciia Lanh dao Bo, hoan thanh cac thii tuc vé ho chiéu, thi thyc (visa) nhap
canh vao nuéc dén, 18 tén dbi 'ngoai, thong bao cho Co quan Pai dién cua Vi‘ét
Nam ¢ dia ban nude den it nhat 10 ngay trude ngay doan 1én dudng va cac diéu
kién khac d¢am béo cho doan 1én duong theo ding ké hoach.

2. Poan ra cép cao c6 Lanh dao B6 14 thanh vién:

Trong truomg hop Lénh dao B§ 1a thanh vién tham gia cac doan Lanh dao
cap cao cua Pang, Nha nudc va Chinh phu Vu Hop téc qudc té chi tri, phm hop
v6i Vian phong Bd, Vu T chire can bé va céc co quan, don vi lién quan chuén bi

néi dung, nhan sy va cac cong viéc khac lién quan, bao cao B trudng xem xét,
quyét dinh.



Piéu 15. Cac doan ra khac

1. Can ct phé duyét ciia B trudng vé chi truong cir doan ra nudc ngodi,
Vu Té chire can by théng bao cho céc co quan, don vi dé cir can bo phu hop
tham gia doan; téng hop danh sach nhén sy, tham dinh va trinh B trudng ban
hanh quyét dinh ctr doan ra do cap B quan ly. Thoi han trinh By truéng xem
Xét, ky quyét dinh cir doan di nuéc ngoai cong tac phai bao dam du thoi gian
cho viéc thuc hién thu tuc vé ho chiéu, thi thuc (visa) nhap canh vao nudc dén
va céc cbng viéc khac cho viée t6 chirc doan.

2. Co quan, don vi t6 chirc doan ra chi tri, phm hop véi Vu Hop tac quoc té
trong viéc lién hé véi cac dbi tac nude ngoai xdy dung chwong trinh, chuén bi
ndi dung lam viéc, thuc hién cac cong viéc 1€ tin d6i ngoai va théng béo cho céc
Co quan Dai dién clia Viét Nam & nude ngoai truée it nhat 07 ngay tinh tir ngay
doan 1én duong.

3. Céc co quan, don vj lién quan duoc phan cong theo quyét dinh ctr doan
di cong tac nudc ngoai chiu trach nhiém mua vé mdy bay, tam tng kinh phi, dua
dén doan, chudn bj cac diéu kién vat chét can thiét khac dé doan 1én duong theo
quy dinh cua phap luat.

4. Thu trucmg co quan, don vi cir can bg, cong chirc ¢6 trinh dé chuyén
mén, ngoai nglt va kinh nghiém phu hop véi yéu cau cua ttmg hoat dong, giao
nhiém vu cu thé cho nguoi dugce cir va chiu trach nhiém vé viéc cir nay.

5. Truong hop cén b, cong chie duge moi dich danh di cong tac nude
ngoai, thu truéng co quan, don vi quan ly cin bg, cong chirc guri de xuit v& Vu
Hop tac qudce té. Vu Hop tac quoc t& cha tri phcn hop véi Vu Té chirc can bd
trinh B trudng xem xét, quyét dinh theo Quy ché nay.

Piéu 16. Hop doan

1. Trach nhiém té chirc hop doan:

a) Déi véi céc doan do Lanh dao Bo lam truéng doan:

Truge khi doan 1én duong, Vu Hop tac qudc té chi tri, phéi hop véi Vin
phfmg \B(}, ‘{u TO chirc cén bd t6 chirc hop doan va moi dai dién B§ Ngoai giao
(néu can thiet) tham du cudc hop doan;

b) Déi véi cac doan ra khic:

Trude khi doan 1én dudng, co quan, don vi chi tri td chirc doan ra co trach
nhiém phm hop véi Vu Hop tac quoc té va céc co quan, don vi lién quan td chirc
hop doan. Truorng hop khong té chirc hop doan dugc vi ly do khéch quan, co

quan, don vi chu tri phai dam bao phé bién ddy du vé cac théng tin lién quan
quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay tdi c4c thanh vién cta doan.

2. Céc théng tin co ban can gisi thi¢u trong budi hop doan bao gbm: muc
dich, ndi dung, chuong trinh va thanh phén doan ra, tinh hinh hop tac véi dbi tac;
bao cdo vé hop tdc trong linh vuc thong tin va truyén thong véi nude dén; cac



ket qua hop tac chu yéu vé cung chu deé (doi voi cac doan khao sat); cac van de
vé lé tan, hau can cho doan ra va nhimg van dé can luu y khéc.

.l L - A e r - -n - r .
Dieu 17. Trach nhiém cia cdac co quan, don vi liéen quan va cde thanh
viéen tham gia doan

1. Truéng doan chiu trach nhiém ve cac hoat dong cua doan tur khi ra nudc
ngoai dén khi vé Viét Nam. Cac thanh vién doan cong tac khi ra nudc ngoai phai
tudn thu cac quy dinh phép luat ciia Viét Nam va cua nudc sé tai, nghiém chinh
chép hanh cac quy dinh cia Pang va Nha nudc vé quan ly doan ra.

2. Dbi véi cée doan cdng tac dén dia ban nhay cdm hodc tham du céc hoat
dong ddi ngoai phirc tap, trudc khi t chirc doan di, tnrorng doan va cac thanh
vién doan cdng tac phai trao dm Xin y k1en Vu Hop téc quoc té va cac co quan
c6 tham quyén dé xem xét quyét dinh; dong thoi chu dong phdi hop chat ché véi
Co quan Dai dién Viét Nam ¢ dia ban noi doan dén cong tac.

3. Thuc hién ding cdc quy dinh cia Pang va Nha nudc ve théng tin d6i
ngoal cung cép thdng tin cho dbi téc nude ngoai, tra 161 phong vén bao chi nude
ngoai, phat ngdn chinh thirc tai cc sy kién, dién dan qudc &, hop bao qudc té.

4. Trong truong hop vi ly do khach quan hodc theo yéu clu cong viéc ma
doan khong thé di va vé nudc ding thdi han, truéng doan hodc can bd, cong
chirc (déi véi doan chi ¢6 01 nguodi) co trach nhiém lién lac, bdo cdo Lanh dao
co quan, don vi, Vu Hop tac quéc té va Vu Té chirc can bd dé béo céo Linh dao
Bé.

5. Trong théi han chim nhét 1& 10 ngay lam viéc sau khi doan vé nudc,
Trudng doan co trach nhi¢m hoan thanh bao cao két qua cong téc de trinh B&
truong va Lanh dao B phu trach co quan, don vi chu tri doan ra, dong thoi g
bao céo cho Vu Té chirc can bd va Vu Hop tac quoc dé theo d&i. Truomg hop
doan ra khdng thuc hién hodc vi pham quy dinh vé ché d6 béo cdo thi cO quan,
don vi chu tri doan ra s& khong dugc xem xét, phé duyét cdc doan ra tiép theo
cho dén thoi diém nép béo céo.

Piéu 18. Pi nwére ngoai vé viée riéng

1. B§ trudng cho phép di nudc ngoai cong tac két hop viée riéng dbi véi
can bd, cong chirc thudc Bo; cho phép di nude ngoai vé viéc riéng déi véi can
bd, cong chirc 1a Thir trudng, Lanh dao cip Vu, Cuc va tuong duong, cic can bd
giir chirc danh cta doanh nghiép thuéc Bé do Bo Théng tin va Truyén théng
quan ly.

2. Thu trudng cac co quan, don vi cho phép can b, cong chirc thudc co
quan, don vi minh di nuwdc ngoai vé viée riéng trir cac ddi tugng quy dinh tai
Khoan 1 Diéu nay.

3. Cén bd, céng chirc quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay cé nhu cau di nudce
ngoai vé viéc riéng phai gui hod so (gom don va van ban dé nghi cia co quan,
don vi noi cén bd, céng chirc dang cong tac) vé Vu To chire cén bg;
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Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan dwoc hd so day di, Vu Té chirc
cén bd c6 trach nhiém tham dinh va trinh Bo trudng xem xét quyét dinh cho
phép di nudce ngoai vé viée riéng.

4. Cén bd, cong chirc di nudce ngoai vé viéc riéng cé trach nhiém thuc hién
dung céc quy dinh cia phép luat Viét Nam, luat phap cua nudc so tai va cdc quy
dinh khéc co lién quan. Péi voi Daéng vién c6 trach nhiém thuc hién day du,
nghiém tic quy dinh cia Dang vé nhiém vu cua dang vién va cong tac quan ly
dang vién & nudc ngoai.

IL. QUAN LY o
HQ CHIEU NGOAI GIAO VA HQ CHIEU CONG VU

Diéu 19. Sir dung va quan 1y h{ chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu

1. Viéc sur dung va quan Iy hd chiéu ngoai glao hé chiéu cong vu duge
thue hién theo Quyét dinh sb 58/2012/Qb-TTg ngay 24/12/2012 cia Thu tudng
Chinh phu vé viée sir dung v quan 1y hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.

2. Vu Hop tic quéc té chju trach nhiém quan ly hd chiéu cia can bd, cong
chire ciia Bd Théng tin va Truyén théng; truc tiép luu giit h chiéu cia cac Lanh
dao Bg, Lanh dao céc co quan, don vi thugc B va can bg, cong chire cua céc co
quan, don vi 1a Van phong, Thanh tra va cac Vu.

. Giz}o Thu trudng cac co quan, don vi thugc BO quan ly va tb c}u’rc lru
gilr hg chiéu cua can bi},‘ cong chuc cua co quan, don vi minh, trir cac doi tuong
quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

4. Trach nhiém cua céc co quan, don vi duge giao quan 1y ho chiéu:

a) Lap s theo ddi viéc nhan va tra hd chiéu va dam béo an toan tuyét doi
cho h¢ chieu khi duge luu giit tai co quan, don vi khong dé that lac, hu hong,
khong sir dung dugce. Phan cong cu thé can b, cong chirc thuc hién viéc quan ly
ho chiéu;

Thong bio dinh ky vé Vu Hop téc quoc té trude ngay 30/6 va 31/12 hang
nam d6i voi cong tac quan 1y ho chiéu bao gom: tén va dia chi lién hé cia cén bd
chiu trach nhiém quan ly h$ chjeu‘ danh sach can b, cong chirc va vién chire
mang h¢ chiéu theo Mau 06; va hd so theo doi viéc nhan va tra h§ chiéu theo
Mau 07.

b) Cép phiéu thu hdi ho chiéu theo Mdu 08 cho cén bg, cong chuc khi dén
nqp ho chiéu va ban giao ho chiéu khi c6 quyét dinh cir di _cdng tac nudce ngoai
ctia cap c6 thim quyeén theo quy dinh. Viéc ban giao hd chiéu phai c6 ky nhén;

Néu ho chiéu con thoi han str dung dudi 06 (sdu) thang thi phai thong bao
cho can bg, cdng chic biét dé cha dong dé nghi gia han hodc dé nghi xin cap hg
chiéu mai theo quy dinh.
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~ ¢) Kip thi thu hdi ho chiéu va théng bao bang van ban dén Vu Hop tic
quoc té trong truong hop:

- Ngudi duge cép hd chiéu khéng ndp lai hg chiéu sau 05 ngdy nhép canh
veé nuoc;
- Ngudi duoe cip hé chiéu vi pham nguyén tic sir dung, quan 1y hg chiéu.

d) Théng bao ngay bing van ban dén Vu Hop tac quéc té vé vigc ho chicu
do co quan minh quan ly bi mat, bi hong;

d) Chuyén Vu Hop tic qubc t€ dé théng bdo Cuc Lanh sy cia Bo Ngoai
giao huy gia tri hd chiéu cia nhitng ngudi khong con thuge dién duge sir dung
hé chiéu theo quy dinh, bao gdm nhimg ngudi da nghi hwu, théi viée, hét nhiém
ky cong tac, ra khoi bién ché, bi chét, bi mét tich;

e) Chuyén ho chiéu cho co quan, don vi quan Iy ho chiéu méi khi can bg,
cong chirc duoc didu chuyén cong tdc sang co quan, don vi khac, thong bao
bang van ban den Vu Hop tac quéc té viée chuyén hé chiéu d6 dé diéu chinh ho
so quan 1y hd chiéu theo quy dinh;

g) Pon doc, kiém tra can bg, cbng chuc cua co quan, don vi thuc hién
ng,hjem tuc Quy dinh quan ly ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu tai co quan,
don vi.

5. Trach nhiém cta ngudi duge cip ho chiéu:

a) Can bg, cong chirc duge cép ho clueu ngoai giao, hd chleu céng vu nhén
hé chiéu tai co quan, don vi quan ly ho chiéu sau khi c6 quyét dinh ctr di nudc
ngodi ctia cip c6 thim quyen theo quy dinh;

_ b) Gitr gin, bao quén cén than ho c}}leu trong thoi gian dugc giao str dung
dé di cong tac nuéc ngoai; khong dugc tay x6a, sua chita ndi dung ghi trong hd
chiéu; khong dugc cho ngudi khac sir dung, khong duge sir dung trai voi phap
luat Viét Nam;

c¢) Chi dugc sur dung mot loai hg chleu con gla tri sur dl,mg cho mdi chuyén

cdng tac & nudc ngoeu pht hop véi quyét dinh cir di va tinh chat cong viée thuc
hién & nudc ngoai, trir truomg hop dic biét theo huéng dan cia B§ Ngoai giao;

d) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhap canh Viét Nam sau khi
két thiic chuyen cong tac nude ngoai, phai ndp lai ho chiéu cho co quan, don vi
duoc giao quan ly ho chiéu, trir truong hop ¢6 ly do chinh déng bang van ban
giri vé co quan, don vi quan Iy h¢ chiéu va Vu Hop tac qudc té;

d) Khong dugc sir dung ho chiéu ngoai giao, cong vu dé di nudc ngoai véi
muc dich ca nhan;

e) Truong hop mét ho chiéu:

- Néu dang ¢ trong nudc: phai khai bao ngay béng vin ban dén Cuc Lanh

su (BS Ngoai giao), Vu Hop tac quéc té va co quan, don vi dugc giao quan ly h
chiéu;



- Néu dang & nuée ngoai: Phai khai bio ngay véi co quan c6 thdm quyén
nudce so tai va Co quan Dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai noi gan nhét hoic lién
h¢ v&i Vu Hop tac quoc té, Co quan Quan ly h¢ chiéu va Co quan Quan ly
nguoi duge cdp hd chiéu dé dugc phm hop giai quyet

g) Giao ndp hd chiéu cho co quan, don vi dugc giao quan ly ho chiéu khi
chuyén cong tac vé Bd Thong tin va Truyén thong.

6. Trach nhiém cua céc co quan, don vi va ca nhén lién quan

a) Vu Hop tic quéc té:

- Huéng dan, theo dai, kiém tra dinh ky hodc dot xuit viéc td chire, thuc
hién quan ly hg chiéu; huéng din xir ly viéc sir dung, quan ly hg chiéu khéng
dung quy dinh cta cdc co quan, don vi néu tai Piéu nay; tdng hop béo cio Bo
truong;

- Phéi hop véi B6 Ngoai giao va cdc co quan chire ning khac xir Iy vi pham
trong st dung va quan ly hd chiéu.

b) Vu T4 chite cén bd thong béo cho Vu Hop tac qudc té vé viéc nghi huu,
théi viée, ra khoi bién ché, bi chét, bi mat tich ciia can b, cong chirc ciia Bo dé
thuc hién thu tuc thu hoi, hiy gia tri h chiéu;

c¢) Céac co quan, do‘n vi dugce giao quan ly va luu gilt ho chiéu phai thu xép,
dam bao co s¢ vt chét (bo tri phong, mua sim ti tai liéu hodic két sat luu gur ho
chiéu.. J) chg hoat dong nay dugc an toan tuyét dbi tai co quan, don vi. Van
phong Bo bd tri va dam bao co s& vét chét cho viée quéan Iy va luu giit ho chiéu
tai co quan B9;

d) Céc co quan, don vi théng bao ngay cho Vu Hop tac quéc té hoic co
quan, don vi quan ly ngudi duge cAp ho chiéu néu phat hién truong hop sir dung
ho chiéu khong ding muc dich theo quy dinh;

. dl Co quan, don vi dugc giao quén 1y ho chiéu thong ]:1&'10 cho Vu Hop téc
quoc teé danh sach (ho, tén) ngucn chiu trach nhiém tryc tiép quan ly hd chiéu.

Dinh ky hang nam truéc ngay 31 thang 12 béo cao BQ Théng tin va Truyén
théng qua Vu Hop téc qudc té vé tinh hinh quan 1y hé chiéu tai co quan minh.

IIL. POAN VAO

Diéu 20. Thii tuc ra quyét dinh dén doan vao

1. Doan vao quy dinh trong Quy ché nay la cdc doan thudc thdm quyen
quyét dinh ciia Bo trudng, gom:

a) Poan vao cap B trudng va tuong duong;
b) Poan vao cip Thir trudéng va tuong duong;

¢) Poan vao khéc.
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2. Céc co quan, don vi c6 ké hoach dén doan vao phai chuén bi hd so gii
vé Vu Hop tac quéc té dé thdm dinh va trinh Lanh dao B it nhat 15 ngay lam
viéc trude khi doan vao Viét Nam. Ho so dé nghi gém ké hoach tb chirc dén
doan vao, trong d6 néu ré muc ti€u, néi dung, chuong trinh, thoi gian, thanh
phan, két qua du kién va nguén kinh phi kém du toan thuc hién trong ké hoach
da dugc phé duyét.

3. Trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so dé nghi dén

doan vao, Vu Hop tac quéc té thdm dinh va trinh Lanh dao B xem xét, phé
duyét. H6 so gom:

a) Phiéu trinh Lanh dao B, trong d6 néu rd: Tinh can thiét, kinh phi, co
quan, don vi chu tri va phén cong ph01 hop gifta cac co quan, don vj lién quan
trong viéc té chirc dén doan véo;

b) Cong van cua co quan, don vi chu tri d6n doan vao va céc van ban kem
theo;

¢) Du thao quyét dinh dén doan vao.

4. Sau khi co quyét dinh don doan vao, co quan, don vi chu tri trién khai t6
chirc dén doan theo céc quy dinh hién hanh.

Diéu 21. Pén doan vio cip Bj trudng hoic twong dwong

1. Quy trinh ra quyét dinh d6n doan vao thyc hién nhw Piéu 20 Quy ché
nay.

2. Khi nhan dugc dé nghi chinh thic cua d6i tac nudc ngoa.t Vu Hop téc
quoc té phéi hop véi Vin phong Bd béo cao B trudng cho ¥ kién vé chi truong

va tién hanh thu tuc xin phép Thi tuéng Chinh phii cho phép dén doan cap Bo
truong hoac tuong duong.

3. Ngay sau khi nhan dugc théng béo ¥ kién ctia Thu tuéng Chinh phi cho
phép dén doan Bd trudng cac nude hodc trong duong, Vu Hop tic quoc té phdi
hop véi Van phong B9, cac co quan, don vi ¢6 lién quan va B§ Ngoai giao xdy
dung ké hoach chi tiét dén doan va chuong trinh, ndi dung lam viéc ctia doan,
trinh B truong xem xét, phé duyeét.

Céc co quan, don vi c6 trach nhiém thuc hién ké hoach chi tiét don tiép
doan da duoc B truong phé duyét.

4, Nghi thirc 1€ tin don doan B§ truong hodc cap tuong duong dugc thuc
hién theo quy dinh tai cac Diéu 42, 46, 48, 51 va 52 Nghi dinh s6 145/2013/ND-
CP ngay 29/10/2013 cia Chinh pha quy dinh vé t6 chirc ngay ky niém; nghi

thirc trao tdng, dén nhén hinh thitc khen thudéng, danh hiéu thi dua; nghi 18 dbi
ngoai va dén, tiép khach nuéce ngoai, cu thé nhur sau:

- B trudng hodc cip twong duong chu tri dén, tiép, hoi dam, chiéu dai
doan;

- Lanh dao Vu Hop tac quéc té don, tién doan tai sén bay hoic tai cira khau
doan dén;
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- Vu Hop téc quoc té bb tri phién dich; thap tung doan di tham va lam vige
véi cac co quan trung uong, dia phuong theo ké hoach chi tiét da dugc phé
duyét;

- Treo quéc ky hai nuée tai noi dén tiép, phong héi dam, phong ky két vin
kién, phong hop bao, phong chiéu déi, noi & cua truong doan khach, noi truéng
doan khach dén tham. Pit quéc ky hai nudc c6 kich thude nho trén ban hi dam
tir cip B§ trudng va tuong duong tré 1én. Khi treo quoc ky Vlet Nam va quoc ky
nudc khach hodc qubc ky Viét Nam va co cia T chirc qudc té trong cac hoat
dong dbi ngoai, quéc ky Viét Nam & bén phai, quéc ky nudc khach, c& cia Té
chitc qudc té & bén trai theo huéng nhin tir ngoai vao hoic tir dudi lén;

- Déi v6i chuyén thim ca nhén, qué canh cia B trudng hodc twong duong:
Khéng treo quéc ky hai nuéc trong cac hoat dong;

~ - VuHoptac quéc té chu tri, 1am viéc véi co quan, don vi lién quan dé nghi
bé tri xe canh sat ddn dudng trong cac hoat dong chinh thic ciia doan;

-Viéc dén, tiép khach nuédc ngoal dén tham du hoi nghi, hdi thao quoc té to
chirc tai Viét Nam thuc hién theo dé 4n va ké hoach duoc cdp c6 tham quyén
phé duygét, phu hop vai cac quy dinh c6 lién quan cua phap luat Viét Nam, thong
1& quéc té va thong 1¢ ciia timg hoi nghi, héi thao quéc té.

5. Trong trucmg hop B6 trudng céc nudc di thap ting doan Lanh dao cap
cao cua nuoc ngoa; dén Viét Nam, hoc khong di theo 161 mai cua B§ truong Bo
Thoéng tin va Truyén thong hodc dugc co quan, t6 chirc hiru quan dé ‘nghi Lanh
dao B Thong tm vé Truyén thong t1ep X3 giao, sau khi nhan dugc dé nghi tiép,
Vu Hop téc qudc te phoi hqp v@i céc co quan, don vi lién quan béo cdo Bo
truong ké hoach tiép dén va té chic thuc hién ké hoach dé sau khi dugc Bo
trudng phé duyét.

Diéu 22. Pén doan vao cap Thir truéng hoidc twong dwong
1. Thu tuc ra quyét dinh dén doan vao thuc hién theo Didu 20 Quy ché nay.

2. Ngay sau khi ¢6 quyét dinh dén doan vao cap Thir truéng hodc tuong
dwong, Vu Hop tac qudc té phdi hop véi Vin phong B va cic co quan, don vi
lién quan x4y dung ké hoach chi tiét dén doan va chwong trinh, ndi dung lam
viéc cua doan, trinh B trudng xem xét, phé duyét.

Céac co quan, don vi c6 trach nhiém thuc hién ké hoach chi tiét dén tiép
doan da dugc phé duyét.

3. Nghi thire 18 tan don doan cap Thir trudng hodc twong duong thue hién
nhu sau:

- Thir truéng cha tri don, tlep, hoi dam, chiéu dai doan;

- Lanh dao Vu Hop tac qudc té dén, tién doan tai san bay hodc tai cira khéu
doan dén;

- Vu Hop tac qudc té bd tri phién dich; thap ting doan di thim va lam viéc
véi cdc co quan trung wong, dia phuong theo ké hoach chi tiét d duoc phé
duyet;
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- Pat quéc ky hai nudce cé kich thurde nho trén ban hoi dam, ban ky két van
kién, ban hop bao. )

4. Trong truong hqrp Thir trudng hoic cép tuong duong céc nude di thap
ting doan Lanh dao cap cao cua nudc ngoal dén Viét Nam, hodc khong di theo
161 moi cua Lanh dao B Théng tin va Truyen thong, hodc dugc co quan, to
chire hitu quan dé nghi Lanh dao B tiép xa giao, sau khi nhan duoc dé nghi tiép,
Vu Hop tac qudc té phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan béo cdo Bo
truong ké hoach tiép dén va td chire thuc hién ké hoach dé sau khi dugc Bo
truong phé duyét.

Diéu 23. Dén doan vao khic

1. Dbi véi doan vao thude thim quyén quyét dinh cua B§ trudng, co quan,
don vi chu tri don doan vao thuc hién theo Piéu 20 Quy ché nay.

2. Thu trudng cac co quan, don vi truc thudc chiu trach nhiém vé viéc t6
chirc don céac doan vao lam viéc vdi co quan, don vi minh.

Diéu 24. Thi tuc nhép canh, xuét cinh doan ra, doan vao va xdc nhin
chuyén gia nudc ngoai dai han

1. Vu Hop téc qudc té c6 trach nhiém huéng dan lam thi tuc xudt nhap
canh cho cac doan ra, doan vao va xac nhan chuyén gia nudc ngoai dai han cia
B0 Thong tin va Truyén thong.

2. Giai quyét thu tyc xudt nhip canh doan ra:

a) Vu Hop tac quoc té giai quyét thu tuc cap h chiéu, thj thuc (visa) nude
dén cho cac doan cdp Linh dao B, Lanh dao cap Vu va tuong dwong thude Vian
phong, Thanh tra va cac Vuy. Cac thanh vién doan c6 trach nhi¢ém tham gia, phm
hop v&i Vu Hop téc qubc té dé dam bao viée giai quyet thu tuc dugc thuan loi va
ding han;

b) i véi céc trudng hqp khéc, cac co quan, don vi chu tn t6 chirc doan ra
chiu trach nhiém phéi hop vm c4c thanh vién ctia doan giai quyét thi tuc cép ho
chiéu, thi thye (visa) nuéc dén.

3. Giai quyet thi tuc xuit nhap canh doan vao: céc co quan, ‘don vi moi
khach nuéc ngoai ch.lu trach nhiém phéi 'hop véi Vu Hop tac qudc té dé lam céc
thu tuc nhéap céanh, xuat canh va giai quyét cac van dé phat sinh.

4. Giai quyét thu tuc x4c nhan chuyén gia, sinh vién nuéc ngoai dai han:

a) béi véi chuyén gia nuéc ngoai dai han thuc hién chuong trinh, du 4n do
Bo Théng tin va Truyén théng 13 co quan chii quan, Vu Hop tic quc té phdi
hop vé6i Ban Quan ly chlmng trinh, du 4n xdac nhan chuyén gia theo quy dinh
phap luat va diéu ude quéc té cé lién quan;

b) Déi véi cac truomg hop khéc, co quan, don vi chu tri t1ep nhén chuyén
gia phdi hop véi Vu Hop tac qudc te thyc hién tha tuc x4c nhén va dang ky theo
quy dinh phép ludt vé nhap canh, xuat canh, cu tri ciia nguoi nudc ngoai tai Viét
Nam;
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¢) Déi véi truomg hop sinh vién nude ngoai hoc tap tai cac co quan, don vi
c6 chirc ning dao tao, céc co quan, don vi nay chju trach nhi€m thyc hién tha
tuc x4c nhan va ding ky theo quy dinh phap ludt vé nhép canh, xuét canh, cu tri
cua nguodi nudc ngoai tai Viét Nam.

IV. TIEP KHACH QUOC TE

Diéu 25. Tiép khich quﬁc té

I. Vige tiép khach quc té phai tuan thu cac quy dinh cua phép luat va Quy
ché nay. Péi tugng tlep va lam viéc bao gdm:

a) Bo truong tiép va lam viéc véi: cdc t6 chirc va ca nhén 1a khéch cla
Dang, Nha nuée, Chinh phu, cua Bo; ngum dimg dau céc doan dai biéu nudc
ngoai ¢ ham B§ trudng, Thur tru‘cng hodc cap twrong duong; Pai sir hodc ngudi
ding dau Co quan Dai dién ngoal giao, céc tb chirc quéc té; khéch do B¢ trudng
truc tiép moi; cac tb chirc, ca nhén khac do B§ trudng quyét dinh hoic theo dé
nghi cia Vu truéng Vu Hop tac quoc té;

b) Thir trudng tiép va 1am viéc véi: cac t6 chirc, ca nhan do B trudng phén
cong, iy quyén; ngudi dimg dau céc doan nudce ngoai c6 ham Thir truong hodc
tuong duong; khach do Thi truéng mdi hodc theo dé nghi clia Vuy truéng Vu
Hop tac quéc té.

2. Khi c6 su dong y cia Lanh dao B§ vé viéc tiép khach quéc té, Vu Hop
tac quoc té c6 trach nhiém phm hcrp v6i Vian phong Bo thong bao dén cic co
quan, don vi c6 lién quan dé thu Xep va to chirc budi tlep, bao dam ding quy
dinh v& 12 tan dbi ngoai, thanh phin tham du twrong (mg v&i doan khach. Trung
tam Thong tin va céc co quan béo chi thugc B tham dy dé dua tin. Pai dién céc
co quan, don vi tham du cé trach nhiém chuan bi noéi dung theo chiic ning,
thong béo trudc thanh phan tham du cho Vu Hop tic qubc té.

3. Cac co quan, don vi dé nghi Lanh dao B{ tiép khach qudc té phai thong
qua Vu Hop tac quc té dé trinh Lanh dao B xem xét, quyét dinh.

4. Thu trudng co quan, don vi dugc Lanh dao B§ uy quyen tiép khach quéc
té, trude khi dlen ra bum t1ep, thu truéng céc co quan, don vi chu tri thong béo
Vu Hop tic qudc té vé ké hoach tiép khach va chu dong trién khai thuc hién.
Cham nhét 1a 03 ‘ngay lam vi¢c sau khi két thiic bu01 tiép, thu truong co quan,
don vi chu tri tiép khach béo cédo Lanh dao Bo bing vin ban vé két qua budi
tiép, dong thoi sao giri cho Vu Hop téc quoc té theo dai chung.

5. B6i vai cac doan khach nudce ngoai khong thudc déi tugng quy dinh tai
Khoan 1 Diéu nay, thu trudng céc co quan, don vi chiu trach nhiém vé ndi dung
buoi tiep.

Piéu 26. Chuan bi vé ndi dung, hinh thirc va tiép khich quoc té

1. Co quan, don vi ducc giao chu tri tlep khach quoc té pha1 chuén bj trudc
ndi dung, du kién tinh huéng xay ra can xir ly. Pbi véi cac ndi dung lién quan
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dén céc co quan, don vi khic phai méi céc co quan, don vi ¢6 lién quan dy hodc
xin y kién bang vin ban dé trao doi tai budi lam viéc. Truong hqp ndi dung du
kién trao d6i mang tinh phirc tap, nhay cam hodc vuot pham vi tha.rn quyén, co
quan, don vi chu tri tiép khach phéi hop véi Vu Hop tac quéc té bdo cao Lanh
dao BO xem xét, quyét dinh.

2. Co quan, don vj khi tiép khach quéc té phai bao dam cé it nhét 02 can bo,
cong chirc cua co quan, don vi minh cung du.

Diéu 27. Tiép xic khich qudc té

Cén b§, cong chire cia B$ Thong tin va Truyén thong cé thé tiép xuc, gap
g& khach qubc té vé ndi dung lién quan dén cong vigc qua dlf;n thoai, thu dién tr
hoéc céac phuong tién khac nhung chi duoc trao ddi vé van dé r.hupc thim quyen
va phai bao cao lai thu trudng co quan, don vi quan ly minh vé két qua tiép xuc.
Trong trudng hop cén thiét, tha  trrdng co quan, don vi phcn hop véi Vu Hop tac
qudc té bao céo Lanh dao Bj két qua tiép xic dé xin ¥ kién chi dao.

V. TANG PHAM VA LE TAN POI NGOAI

Piéu 28. Ting pham doi ngoai

1. Viéc lua chon qua tang cho khach quoc té duoc thuc hién theo nguyén
tic tiét kiém, phti hop va chi trong y nghia van héa, tuyén truyén, quang ba dat
nude, con nguoi Viét Nam.

2. Vu Hop téc qudc té de xuat danh muc qua ting kem theo mau, b4o cdo
Léanh dao B6 phé duyét; lap s6 theo ddi cac qua ting dé tranh trung 1ap cho cude
gap go, tlep xtic lan tiép theo véi khach. Vin phong Bé chudn bi qua ting theo
sO lugng va chung loai qua da dugc Lanh dao B¢ phé duyét.

3. Céc co quan, don vi tu chuén bj ting pham cho déi tdc nuéc ngoai theo
quy dinh.

Diéu 29. L2 tan ddi ngoai

L. Cong tac 1€ tan trong do: ngoai duge thuc hién theo quy dinh vé 18 tén

d6i ngoai Nha nuéc va Quy ché van héa cong so clia Bo Théng tin va Truyén
thong.

2. Vu Hop tac quoc té chu tri, ph01 hop véi Van phong B trong viée t6
chirc thuc hién cong tac 1€ tin dbi ngoai cua Bo.

3. Vu Hop tac quée té téng hop lich vé cac ngay qudc khénh, ngay ky niém
¢6 ¥ nghia cta cac doi tdc nude ngoai c6 quan hé hop tac véi Bo dé gui thu,
thiép, cong ham; phéi hop voi Vin phong B¢ guri hoa hodc qua chic mimg nhéan
danh B, Vu Hop tdc quoc té bao cao Lanh dao Bo xem xét viéc Lanh dao Bo
true tiép ky hodc kém danh thiép trong céc qua 18 tan dbi ngoai.
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Chwong IV

TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO QUOC TE TAI VIET NAM
VA CAC SU KIEN TUYEN TRUYEN POI NGOAI O NUGC NGOAI

Diéu 30. Céc hdi nghi, hji thio quoc té tai Viét Nam
1. Hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam quy dinh trong trong Quy ché
nay bao gom:

a) Hoi nghi, hdi thao qudc té tai Viét Nam thude thdm quyén quyét dinh
ctia Tha twéng Chinh phu;

b) Héi nghi, hdi thao qudc té tai Viét Nam thugc thdm quyén quyét dinh
cua Bg truong.

2. Th trudng céc doanh nghiép tryc thujc Bé xem xét quyét dinh viéc 6
chire cac héi thao quoc té tai Viét Nam c6 tinh chat chao hang, gidGi thiéu san
pham, céng nghé phuc vu san xuat kinh doanh trong pham vi ndi bg.

3. Viéc t6 chirc hoi nghi, hgi thao qudc té tai Viét Nam phai tuan thi quy
dinh tai Quyét dinh s6 76/2010/QP-TTg ngay 30/1 1/2010 cia Thu tuéng Chinh
phi vé viéc to chirc, quan 1y hi nghi, hoi théao quoc te tai Viét Nam (saw ddy
goi tat la Quyét dinh sé 76/2010/QP-TTg).

Piéu 31. Thi tyuc to chirc hdi nghi, hi thio qudc té tai Viét Nam thude
thim quyén quyét dinh cia Thi twéng Chinh phi

1. B§ trudng trinh Thu tuéng Chinh phu cho phép t6 chirc cac hoi nghi, hoi
thao qubc té:

a) Hoi nghi, hoi thao qubc té cip cao, thanh vién tham du la ngudi dimg
dau hoac quan chirc cép B trudng hodc tuong dwong trg 1én cua cac nude, cac
ving lanh thd, céc to chirc quéc té;

b) Hoi nghi, hoi thao quéc té c6 ndi dung lién quan dén cac van dé an ninh,
quoc phong, dan tdc, ton gido, nhan quyeén, bién gidi lanh tho hodc thude pham
v1 bi mat nha nudc.

2. Trinh tu t6 chirc héi nghi, héi thao quéc té nhu sau:

a) Co quan, don vi chu tri td chire hoi nghi, hoi thao quéc té xdy dung dé an
t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té giri hd so vé Vu Hop tic qubc té dé thdm dinh
va trinh B§ trudng xem xét, quyét dinh. Pé an néu rd cac noi dung sau:

- Ly do, danh nghia t6 chirc, muc dich ctia hi nghi, hdi thao qudc té;

- Su phu hop vdi chirc nang, nhi¢ém vu va cong tac trong tdém cua Bg;

- Thoi gian va dia diém t6 chic hdi nghi, hoi thao quoc té; dia diém tham
quan, khao sat (néu c6);

- Hinh thirc va cong nghé té chirc (trong trudmg hop té chitc hdi nghi, hoi
théo truc tuyén);

- Noi dung, chuong trinh 1am viéc va céc hoat dong bén 18 héi nghi, héi
thao quoc té;
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- Thanh phén tham gia t6 chire: co quan phia Viét Nam, co quan phia nuéc
ngoai, co quan tai trg (néu cd);

- Thanh phan tham du: s6 Iucmg va co cau thanh phan dai biéu, bao gom ca
dai biéu Viét Nam va dai biéu c6 qudc tich nude ngoai;

- Nguon kinh phi.

b) Sau khi nhén dugc hé so, trong thoi han 03 ngay lam vige Vu Hop téc
quéc té thAm dinh va trinh B trudng phé duyét chi truong t chic va ky vin
ban xin ¥ kién ctia B Ngoai giao va céc co quan, dia phwong lién quan;

c) Can cir y kién ciia B Ngoal giao va cdc co quan c6 lién quan, co quan,
don vi chu tri hoi nghi, héi thao quoc té tiép tuc hoan thién dé 4n to chuc gui Vu
Hop tac quoc te dé trinh Bo trudng phé duyét T¢ trinh bao cao Thu tuéng Chinh
phu vé viée td chire héi nghi, hdi thao quoc té va dong guri B§ Ngoai giao dé
téng hop, theo ddi trong thdi han it nhit 1a 20 ngay trudce khi to chirc hdi nghi,
hoi thao québc té;

d) Sau khi da dugc phé duyét, co quan, don vi chu tri hdi nghi, hoi thao
quoc te phéi hop véi Vu Hop tac quédc té tién hanh t6 chirc hi nghi, hoi thao
quc té theo ding chuong trinh, dé 4n d3 duoc Thu tuéng Chinh phii phé duyét;

' d) Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir khi két thuc hoi nghi, héi thao
quoc té, co quan, don vi chu tri ¢6 trach nhiém chuan bi béo céo tom tat két qua
t6 chirc hoi nghi, héi thao quoc té vé Vu Hop tac quoc té dé trinh Lanh dao Bé;

e) Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc bdo cdo cla co
quan, don vi chu tri hoi nghi, héi thio quéc té, Vu Hop tic quéc té trinh Lanh
dao B§ ky cong van bao cao Thu tudng Chinh phu tom tat két qua té chic hoi
nghi, héi thao quéc té, ddng giri B6 Ngoai giao dé tong hop.

Diéu 32. Thi tuc xin phép té chirc hdi nghi, hdi thio qudc té tai Viét
Nam thudc thim quyén quyét dinh ciia Bo trudng

1. Cham nhét 20 ngdy trudce khi t6 chirc hdi nghi, hoi thao t}uoc te co quan,
don vi chu tri xay dung Pé an t6 chirc hoi nghi, héi thao quoc té guri ve Vu Hop
tac quéc té dé thim dinh va trinh B trudng xem xét quyét dinh. D& 4n té chirc
cén néu ro:

- Ly do, danh nghia t6 chirc, muc dich ctia hoi nghi, hdi thao quéc té;

- Su phu hop v6i chirc néng, nhiém vu va cong tac trong tam cua Bg;

- Thoi gian va dia diém t§ chirc hdi nghi, hdi thao qudc té; dia diém tham
quan, khao sat (néu co);

- Hinh thirc va cdng nghé tb chic (trong trudmg hop té chitc hoi nghi, hoi
thao true tuyén);

- N§i dung, chuong trinh lam viéc va cac hoat dong bén Ié hai nghi, hoi
thao quéc té;

- Thanh phan tham gia td chire: co quan phia Viét Nam, co quan phia nudc
ngoai, co quan tai trg (néu c0);

- Thanh phén tham duy: s6 lucmg va co cdu thanh phan dai biéu, bao gom ca
dai biéu Viét Nam va dai biéu c6 qudc tich nude ngoai;
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- Nguon kinh phi;
- Y kién ctia céc co quan c6 thim quyen dia phuong lién quan (néu co).

~ 3. Sau khi nhén dugc hd so, trong thoi han 03 ngay 1am viée, Vu Hop téc
quoc t€ tham dinh va trinh B§ truéng phé duyét quyét dinh t6 chirc hoi nghi, hoi
thao quoc te.

4. Co quan, don vi chu tri hoi nghi, hgi thao qubc té phdi hop véi Vu Hop
tac quéc té tién hanh td chirc hoi nghi, hoi thao theo diing chuong trinh, dé an da
dugc B§ truong phé duyét.

5. Trong thoi han 15 ngay lam vige ké tir khi két thuc hdi nghi, hoi théo
qudc té, co quan, don v1 chu tri gm bao cdo Bo tmon tom tat két qua to chic
hoi nghi, héi thao québc té, dong giri Vu Hop tac quc té dé tong hop, theo ddi.

Piéu 33. Céc tb chirc nwée ngoai td chire hdi nghi, hi thio qudc té tai
Viét Nam

1. Cac tb chirc nude ngoai ¢6 nhu céu to chire hdi nghi, hdi thao quéc té
trong hnh vuce thong tin va truyen thong lap ho so bao gom ke hoach t6 chirc
theo Quyet dinh sb 76/2010/QD-’ITg va giri vé Vu Hop tac quoc té it nhat 1a 20
ngay trude ngay du kién t6 chirc.

2. Khi nhan dugc ké hoach t6 chirc hdi nghi, hdi thio quéc té, Vu Hop tic
quoc té chiu trach nhiém lay y kién bang van ban cia cac co quan, don vi va cac
co quan thdm quyén, dia phuong lién quan.

3. VuHogptac quéc té ¢6 van ban tra 1o cho t6 chirc nude ngoai ¢6 nhu cau
t6 chitc hdi nghi, hoi thao qudc té theo tiy quyén ctia B§ trudng.

4. Déi véi 'c:—ic’héi nghi, hdi thao quéc té ¢é ni dung vugt qua thim quyeén,
Vu Hop tac quoc té cé trach nhiém béo cao B trudng xem xét trinh Thu tudng
Chinh phu.

. o '}"6 chirc nudc ngoai tién hanh héi nghi, hoi thao theo dung ghuong trinh,
deé an to chirc hgi nghi, héi thao da dugc BS Thong tin va Truyén thong phé
duyét. Giri bdo cdo tom tit két qua hdi nghi, hoi thao qudc té vé Bo Thong tin va
Truyén théng (Vu Hop téc quéc té) trong 15 ngay keé tir khi két thic hdi nghi,
hoi thao.

Piéu 34. Trach nhiém tb chirc va quin Iy hji nghi, hji thio quic té tai
Viét Nam

1. Co quan, don vi chu tri héi nghi, héi thao qubc té:

a) Chuén bj va chiu trach nhiém' vé toan bd ndi dung céc tai liéu, béo céo
tham luén, cac tu li¢u, thong tin, cac an pham phat hanh trong qua trinh t6 chirc
hoi nghi, hoi thao qudc te;

b) Thue hién cac quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc, cic quy dinh vé
thong tin tuyén truyén vé hoi nghi, héi thao;

¢) Thong bao cho Vu Hop tac quoc té dé phéi hop xir ly hodc bo cdo co
quan c6 thim quyén xir Iy kip thoi trong trromg hop hdi nghi, hoi thao c6 nhing
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dién bién phtc tap;
d) Thuc hién chi tiéu, thanh quyét toan tai chinh theo quy dinh cta phap
luat;

d) Giri béo céo bing vin ban theo Mau 09 t6i c4c co quan c6 tham quyeén
va sao gui Vu Hop téc quoc té de tong hop, theo ddi chung trong thoi han khong
qua 15 ngay ké tir ngay két thuc hoi nghi, hoi thao;

e) To chirc khai thac két qua ctia hbi nghi, hoi thao sau khi két thuc chuyen
céc tai liéu, thong tin cua héi nghi, héi thao cho Trung tdm Théng tin va cac co
quan, don vi lién quan dé Iuu gi¥ va sir dung chung;

g) Thue hién cdc cong viéc can thiét khac dé t6 chire, quan ly héi nghi, héi
thao ding phap luat, pht hgp véi ndi dung, chuong trinh da dugc phé duyét.

2. Vu Hop tac qudc té c6 trach nhiém:

a) Tham muu giup Lanh dao Bq cho phép to chirc hdi nghi, héi théo theo
thAm quyén va d& xuit giai quyét cdc vudng miac phat sinh trong thoi gian t6
chire hoi nghi, héi thao;

b) Huong dan, phéi hop véi co quan, don vi chu tri h¢i nghi, hdi thao tién
hanh tht tuc t6 chitc hdi nghi, héi thao va thuc hién tha tuc nhap canh, xuét canh
cho chuyén gia nude ngoai (néu c6);

c) Panh gia két qua hoi ngh], hoi thao; klem tra vi¢c thyc hién cac quy dinh
vé bao vé bi méat nha nudc, céc quy dinh vé thdng tin, tuyén truyén trudc, trong
va sau hgi nghi, hoi thao;

d) Phat hién va kién nghi xir ly d6i v6i c4 nhén, co quan, don vj ¢6 hanh vi
vi pham phép luét hodc cac quy dinh tai Quy che nay.

Diéu 35. T6 chirc cac sur kién thong tin doi ngoai & nwée ngoai

1. Cac co quan, don vi c6 nhu cau t6 chirc céc sy kién théng tin dbi ngoai &
nudc ngoai gém hoi cho, trién 1am, phét hanh tem, ky niém ndm tron nam chén
(sau day goi tit la cdc sw kién thang tin doi ngoai), chu dong dé xuat hoéc theo
ké hoach dugc giao giri d& nghi vé Vu Hop tic quéc té tong hop, phéi hop vai
cdc co quan, don vi lién quan tham dinh, trinh By truong xem xét quyét dinh
phan céng co quan, don vi chi tri tb chirc.

2. Viéc t chire cac su kién théng tin dbi ngoai & nude ngoai thuc hién theo
quy trinh sau:

a) Co quan, don vi dugce giao chu tri phm hgp vdi cdc co quan, don vi lién
quan x4y dung dé an, chuong trinh hoéc ké hoach td chirc sy kién thong tin déi
ngoai, théng qua Vu Hop tac quéc te trinh Lanh dao B6. Dé 4n, chuong trinh
hoic ké hoach to cerc sir kién bao gbm chuong trinh nghi sy, quy mé, d6i tugng
tham du, dia diém td chirc, kinh phi...;

b) Vu Hop tdc quéc té thdm dinh, trinh Lanh dao B¢ phé duyét dé én,
chuong trinh hodc ké hoach; thong b4do nhiém vu cho céc co quan, don vi lién
quan, cac doi tac trong nude, doi tac quoc té phoi hop chuan bi;
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¢) Co quan, don vj chi tri phéi hgp véi cac déi tac trong nudc, dbi téc quoc
té va cac co quan, dcm vi lién quan t6 chirc hoat dong trong khuén khé dé an,
chuong trinh hodc ké hoach da dugc phé duyét; bio cdo két qua td chic hoat
dong sau khi két thuic su kién.

Chuong V

PAM PHAN, KY KET VA THUC HIEN CAC VAN KIEN
HQP TAC QUOC TE, HOQI NHAP QUOC TE, GIA NHAP, RUT KHOI
VA THAM GIA CAC TO CHUC QUOC TE

Piéu 36. Pam phan, ky két vin kién hop tac quoc té

1. B trudng phén cong co quan, don vi chu tri va co quan, don vi phdi hcqg
soan thao, dam phan, ky ket, thuc h1¢n vén kién hop tac quoc té trén co so dé
xuét cia Vu Hop tac quéc té va y kién ctia cac co quan, don vi lién quan.

2, Péi voi vin kxen hop tac quéc té 1a diéu udc quoc té ma B la co quan
dé xuét, Vu Hop tac quéc té chii tri, phdi hgp véi cac co quan, don vi lién quan
xay dung van ban cua B truong trinh Thu tu'crng Chinh phu theo quy dinh.

3. Péi v0i dy thao vén kién hop tac quéc té 1a diéu udc quic te thoa thuén
quoc té do ddi tac nude ngoal dé xuat va soan thao, Vu Hop tac qudc té ph01 hop
véi cac co quan, don vi thugc Bo, cac b, nganh co lién quan nghién ciu, dé
xuét y kién trinh Lanh dao B xem xét, quyét dinh.

4. Pbi voi cac théa thugn quéc té khéac do cic co quan, don vi soan théo,
dam phén, Vu Hop téc quédc t& chu tri phéi hop voi Vu Phap ché va céc co quan,
don vi lién quan thdm dinh, ra soat phap ly trinh Lanh dao Bd xem xét, quyét
dinh.

5. Béi voi céc thoa thudn qubc té, hop déng quéc t& phuc vu hoat ddng san
xuat, kinh doanh cta cac doanh nghiép truc thu¢c B9, cac doanh nghiép nay can
cir theo Piédu 1é hoat ddng cua doanh nghiép dugc phép quyét dinh viéc ky két
cc thoa thuéin, hop dbng quéc té.

Truong hop céc thoa thuén quée té, hop dong qubc té dugc ky két tai céc
chuyén cong tac cua Lanh dao B9, Lanh dao cap cao cua Pang, Chinh phu va
Nha nudc, cac doanh nghiép truc thuge B phai bao cdo B trude khi tién hanh
ky két va tu chiu trach nhiém vé ndi dung ky ket.

6. Quy trinh soan thdo, dam phan ky két va thyc hién vén kién hop tac
quoc té tuan thu quy dinh hién hanh cua Luat Piéu uéc qubc té nam 2016, Phap
lénh ky két va thuc hién thoa thuén qudc té ndm 2007.

Diéu 37. Trién khai thue hién vin kién hop tac quéc té

1. Can oir yéu cau va ndi dung ciia timg vén kién hop tac quéc té, Vu Hop
tac qubc té dé xuat Lanh dao B quyét dinh co quan, don vi chu tri va co quan,
don vi phéi hop thyuc hién vin kién hop téc qudc té.
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2. Co quan, don vi chu tri ¢ trach nhiém xdy dung ké hoach cta Bb trién
khai thyuc hién van kién hop tac quoc té, ldy v kién ctia cac co quan, don vi lién
quan trinh B¢ trudng xem xét, quyét dinh.

3. Trong qua trinh thyc hién van kién hop tac qubc te neu phét sinh van dé
phitc tap hodc phai thay déi noi dung van ki¢n hop tac quoc té, o quan, don vi
chu tri thyc hién ¢6 trach nhiém phéi hop véi Vu Hop tac quoc té va céc co quan,
don vi lién quan bao cao B¢ truéng xem xeét, quyét dinh hodc trinh cép c6 thim
quyén xem Xét, quyét dinh.

4. Co quan, don vi chu tri chju trach nhi¢ém truée B tru'ong vé ké hoach
trién khai thuc hién vén kién hop téc quéc té; Vu Hop téc quéc té c6 trach nhiém
theo ddi va dén doc viée thyc hién.

Dicu 38. Cong tac hoi nhip quoc té
1. Vu Hop téc quéc té ¢é trach nhiém:
a) Chu tri t6 chu'c viée xay dlmg phuong a4n dam phan héi nhap kinh té

quéc té ciia Bo; dau mbi tham gia y kién véi céc bg, nganh trong qué trinh xéy
dung phuong 4n dam phan theo phan cong cua B trudng;

b) Pai dién cho B¢ chu tri dam phén hoac tham gia doan dam phan cua
Chinh phu hodc doan dam phén cua céc b, nganh khéc voi cac d6i tac nudc
ngodi trén co s& phuong 4n dam phan vé hoi nhép kinh té qubc té da dugc phé
duyét va phan cong cua Bo truong;

c) Chu tri con% tac tuyen truyén, huéng dan va giam sat vigc t6 chirc thuc
hién céc cam ket doi voi linh vyc thong tin va truyén thong trong céc diéu udc
va théa thuan qudc té.

2. Can cr vao céc ndi dung dam phan cu the cac co quan, don vi lién quan
c6 trach nhiém phéi hgp vai Vu Hop téc quoc té trong viéc xdy dung phuong an
dam phan; t6 chire trién khai cac cam két quéc té thudc linh vyre hdi nhap quoc

té cua Bg.
Diéu 39. Gia nhap, rit khoi cac to chire quoc té
1. Vu Hop tac québc té chu tri phéi hop véi cac co ' quan, don vi lién quan

tiép nhén ho 50, thim dinh trinh B§ trudng xem xét, quyét dinh vé viéc gia nhap,
rat khoi cac td chire quéc té trén co s& dé xuét clia co quan, don vi.

2. Sau khi c6 chti truong phé duyét cia BS trudng, Vu Hop téc quédc té phéi
hop vdi cac co quan, don vi I1en quan xdy dung van ban cua B truéng trinh cap
c6 thdm quyén xem Xét, quyét dinh théng qua B Ngoai giao va cc co quan
quan ly nha nudc vé linh vue lién quan;

T& trinh can néu rd: su can thiét, nhing ndi dung chu yéu, quyén loi, trach
nhiém va nghia vy trong viéc gia nhép, rut khoi cac to chirc quoc té. Keém theo
to trinh can cé y kién bang vin ban cua B Ngoai giao va cac co quan quan 1y
nha nudc veé linh vyc lién quan.
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3. Trinh ty, thi tuc dé xuat gia nhép, rat khoi céc t6 chirc quéc té ciia Bo
Thong tin va Truyén théng thyc hién theo quy dinh cua Quyét dinh 272-QD/TW
va Huéng dan 01-HD/BDNTW.

Diéu 40. Hoat dpng tham gia cdc to chirc quoc té

1. Pbi véi céc té chirc quoc té ma Bo dugc Chinh phu giao lam dai dién
chinh thire, Vu Hop tac qubc té chiu trach nhiém 12 diu méi phdi hop vdi co
quan, td chitc qudc té va tham muu cho Lanh dao BQ trong viéc chi dao, diéu
hanh vé quan 1y cac hoat dong ctia Bo tai cac td chirc nay.

2. Theo dé nghi ctia Vu trudng Vu qu tac quéc té, Bo trudng xem xét uy
quyen hodc chi dinh co quan, don vi tham gla hoat dong trong cac t6 chirc quoc
té theo linh virc chuyén mon, nghiép vy quan ly cta co quan, don vj do.

3. Vu Hop téc quéc té huéng din thu tuc va ndi dung tham gia cho céc co
quan, don vi khi duge ty quyén hay chi dinh tham gia; dong thoi quan ly céc
hoat déng tham gia cua cac co quan, don vi.

4. Cac co quan, don vi dugc uy quyén trinh Lanh dao B§ thong qua Vu

Hop tic quoc té vé ké hoach tham gia trong céc t6 chirc quéc té theo dinh ky,
hang nam hodc nhimng van dé dgt xuat.

Chwong VI

QUAN LY CHUONG TRINH, DU’ AN, PHI DU’ AN HQP TAC
VOI NUGC NGOAI VA HOAT PONG XUC TIEN PAU TU,
THUONG MAI NUGC NGOAI

Diéu 41. Cic chuong trinh, di 4n, phi dv dn hep tic véi nuée ngoai

Cac chuo‘ng trinh, du an, phi du an hop tac voi nudc ngoai trong linh vuc
thong tin va truyén thong bao gém:

1. Chwong trinh, dy 4n, phi dur én sir dung v6n h tro phét trién chinh thirc

(viét tit 1a ODA) va von vay wu ddi clia cac nha tai trg nurdc ngoai.

2. Chuong trinh, dy an, phi dyu én sir dung vién trg phi chinh phi nudc
ngoai.

Diéu 42. Xay dlmg ké hoach va tb chirc vin dong

1. Vu Hcp tac qudc té chu tri, phéi hop vdi Vy Ké hoach - Tai chinh va céc
co quan, don vi lién quan téng hop nhu cau ding ky, ra soat va théng nhat noi
dung, xdy dung Danh myc céc chuong trinh, dy én, phi dy an wu tién kéu goi tai
trg cua nudc ngoai dé trinh B§ truong xem xét, phé duyét.

2. Vu Hop téc quéc té chu tri td chirc van dong, dam phén va tiép nhén céc
chuong trinh, du an, phi du an hgp tic véi nudc ngoai, dé xuat va trinh Bo
trudng chi dinh co quan, don vi thyc hién.
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3. Déi vdi cac chuong trinh, du an Phl du an hop tac véu nudce ngoai do
phia nuéc ngodi dé xuat, Vu Hop tac qudc té 1a dau moi, phdi hop véi Vu Ke
hoach - Tai chinh va céc co quan, don vi lién quan thim dinh ni dung va dé
xuét viéc tiép nhén trinh B trudmg quyét dinh.

4. Céc co quan, don vi thudc Bo chi dong xdy dung ké hoach va dé xuit
chuong trinh, du an, phi du 4n hqp tac vai nudc ngoéi trén co s& nhu cau thuc té
theo chirc nang, nhiém vu dugc giao. Viéc dang ky céc chuong trmh du an, phi
duv 4n hop tac véi nudc ngoai phai duoc giri vé Vu Hop téc quée té va Vu Ké
hoach - Tai chinh theo thoi gian quy dinh.

Diéu 43. TS chirc d4nh gi4, thAm dinh va phé duyét

1. Vu Ké hoach - Tai chinh chu tr, phé_i hop vdi céc co quan, don vi lién
quan td chirc viéc dénh gia, thAm dinh va trién khai cac thii tuc phé duyét theo
quy dinh cua phap luét Viét Nam.

2. Pbi véi cac chuong trinh, du an, phi du 4n hop tic véi nudc ngoai da
droc dua vao Danh mue yéu céu tai tro do Thu tuéng Chinh phii phé duyét hodc
duoc ding ky trong khuon khé chuong trinh hé trg song phuong ctia Chinh phu
céc nude, Vu Ké hoach - Tai chinh 1a diu méi, phéi hop véi céc co quan, don vi
lién quan téng hop, thAm dinh va bdo cdo B trudng trude khi trién khai cac thi
tuc phé duyét.

Piéu 44. Quan Iy va t6 chirc thye hién

1. Cac co quan, don vi dugc giao lam chu dy an hodc chu khoan vién trg co6
trach nhiém quan 1y va té chire thyc hién cac chuong trinh, dy 4n, phi dy 4n hop
tic véi nudc ngoai trong linh vc thong tin va truyén thong theo quy dinh cta
phap luat.

2. Trong qué trinh trién khai thuc hién chuong trinh, dy 4n, phi du an hop
tac voi nudc ngoai, cac co quan, don vi duge giao l1a chi du an hodc chi khoan
vién tro chiu trach nhiém thuc hién ding phép luat va phai bao cdo B Thong tin
va Truyén thong khi c¢6 néi dung phat sinh va bdo céo danh gi tién d6 dinh ky,
hang nam.

Diéu 45. Hoat dong xiic tién ddu twr, thwong mai nwéc ngoai

1. Céac hoat dong xuc tién dau tu, thmmg mai nudc ngoal trong linh vuc
théng tin va truyén théng bao gém xuc tién dau tu, thuong mai tir nudc ngoai
vao Viét Nam va tir Viét Nam ra nudc ngoai.

2. Vu Hop téc quéc té chu tri, phbi hop véi Vu Ké hoach - Tai chinh va cac
co quan, don vi lién quan xdy dung chuong trinh xuc tién dau tu thuong mai
nudc ngodi va dé xuit cac hoat dong dwa vao Chuong trinh xic tién dau tu quoc
gia hang nam va giai doan trinh B truong phé duyét.

. Cin ¢ quyét dinh phé duyét chuong trinh xtc tién dau tu, thuong mai
nuoc ngoal céc co quan, don vi c6 lién quan phéi hop véi Vu Hop tac quoc té t6
chirc trién khai céc hoat dong theo ding ndi dung dugc phé duyét.

-26-




Chwong VII
CAC HOAT PONG POI NGOAI KHAC

Diéu 46. Trao dbi va cung cip thong tin véi nwée ngoai

i & Céng tac van thu dbi ngoai phai duqc quan ly va xu ly theo cac quy dinh
hién hanh cua Nha nude va Nghi dinh sb 72/2015/ND-CP ngay 07/9/2015 cua
Chinh phu vé quan ly hoat dong thdng tin d6i ngoai. Viéc cung cép tai liéu va
trao ddi théng tin v6i cdc ddi tdc nurde ngoai phai tuan tha theo nhiing quy dinh
bao mét ciia Nha nuéce va nhimg quy dinh hién hanh ctia B6 vé ché d hoat déng
cua nguoi phat ngén.

2. Vu Hop tic quéc té 1a dau méi giao dich véi cac d6i tic nudc ngoai
A As I ~ s - ¥ -:. ’ 7 L A
trong viéc trao d6i cac thong tin va cac quan diém chinh thirc cua B4.

3. Cuc Béo chi chu tri phéi hop véi cdc Cuc: Phat thanh, truyén hinh va
thong tin dién ti, Thong tm d6i ngoai va céc co quan, don vi c6 lién quan t6
chirc thong tin va tuyén truyén dbi ngoai, hop bao quéc té, phong vén cia phong
vién nudc ngoai khi duge Lanh dao B yéu cau.

4. P6i v6i céc co quan, don vi c6 cong/trang théng tin dién tir bang tiéng
nudc ngoai, Thu truéng co quan, don vi chiu hoan toan trach nhiém vé céc
théng tin dwa lén mang tai cong/trang thong tin dién tir ctia co quan, don vi minh
va phai dang ky thuc hién theo quy dinh cia phép luat.

5. Thu trudng céc co quan, don vi chju trach nhiém gidm sat vi¢c thyuc hién
trao doi théng tin véi nudc ngoai trong co quan, don vi minh va chiu trach
nhiém trudc Bo trudng viéc tuan thi ché d6 bao mat theo quy dinh phap ludt va
cua BJ.

Diéu 47. Quin Iy cong ham

1. Vu Hop téac quérc té 1a dau moi quan ly cong ham cua B9, lap sb dang ky,
theo doi.

2. Céng ham cua B¢ phai dugc in trén mau quy dinh, phai ghi day da ngay,
thang, nam, so cong ham, chir ky nhdy cia Lanh dao Vu Hop tic quéc té va
duoc déng dau treo clia Ba.

3. Khi nhén dugc céng ham cuia déi tdc nudc ngoai, cin cir vao ndi dung,
co' quan, don vi nhan dugc céng ham truc tiép xir Iy hoic chuyén cho co quan,
don vi phu trach néi dung xu ly. Trong trudng hop ndi dung trong céng ham
thudc tham quyen giai quyét cia Léanh dao B9, co quan, don vi xur ly cong ham
phai 14y y kién ctia Vu Hop tdc quéc té, trinh Lanh dao B xem xét, quyét dinh.

4. Céc co quan, don vi tra 101 céng ham cua d6i tac nudc ngoai bang hinh
thirc cong van hanh chinh. Trong truong hop can tra 1oi chinh thirc bang hinh
thic cong ham cua B9, co quan, don vi chuyén n6i dung cho Vu Hop téc quéc té
dé tra 101 d6i tac nudc ngoai.
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Diéu 48. Khen thwéng d6i ngoai

1. Vu Thi dua - Khen thucmg chu tri pho1 hop v6i Vu Hop téc quéc té tham
muu cho Lanh dao Bé vé viéc trao, nhan céc hinh thirc khen thuo'ng 6 yéu tb
nuoc ngoai theo quy dinh tai Hucmg dan s6 01 -HD/BDNTW ngay 30/6/2015
ctia Ban Déi ngoal Trung uong vé vige thye hién Quy ché quan ly théng nhit
cac hoat dong d6i ngoai ban hanh theo Quyet dinh 272-QD/TW ngay
21/01/2015 cua B Chinh trj khéa XI va cédc quy dinh cua phap luét cé lién quan.

2. Viéc trao ting cdc hinh thirc khen thuéng ciia Bo Théng tin va Truyén
thong cho céc td chire, ca nhén nude ngoai va viéc tiép nhan cac hinh thirc khen
thudng cia céc doi tac nude ngoal duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luét
Viét Nam, luat phap cac nudc va t6 chirc qudc té.

Piéu 49. Co s& dir liéu vé hoat dong dbi ngoai

1. Co sg dir ligu vé hoat dong dﬁi ngoai cua By Thong tin va Truyén thong
1a hé thong théng tin, dir liéu duge s6 hda, tich hop tir cac h¢ théng thong tin, dir
liéu vé dtf)i ngoai cua cac co quan, don vi dé nham phuc vu nhiém vu quan ly
thong nhat va cung cap thong tin vé hoat dong doi ngoai trong linh vuc thong tin
va truyen thong.

2. Vu Hop tac qudc té chu tri, phdi hgp véi Trung tim Théng tin, Vin
phong B va cac co quan, don vi c6 lién quan xdy dyng, quan ly, khai thac Co
sO dir liéu vé hoat dong doi ngoai.

3. Cac co quan, don vi c6 trach nhiém phdi hop véi Vu Hop tic guéc té
cung cép thong tin dé xdy dung, hoan thién Co sd dir liéu vé hoat dong d6i ngoai.

Chwong VIII
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 50. Ché d bao cdo dinh ky

1. Dinh ky sau thang va hang nam, céc co quan, don vi danh gla tinh hinh
thuc hién hoat dong d01 ngoai cia co quan, don vi minh va gui béo cao két qua
vé Vu Hop tac qubc té.

2. Viéc dénh gid, béo céo tinh hinh thyc hién hoat dong dbi ngoai cla co
quan, don vi thu¢c Bo theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay bao gom cic hoat
dong sau:

~ a) Tinh hinh dam phén, ky két va trién khai thuc hién cac vin kién hop tac
quoc te,

b) Tinh hinh thyc hién ké hoach hoat dong déi ngoai; két qua t6 chiic doan
ra, don doan vao va tiép khach quoc té:

¢) Viéc thu hut, van dong tlep nhén va trién khai thuc h1¢n chuong trinh, du
an, phi du an hop tac véi nudc ngoai va hoat déng xuc tién déu tu, thuong mai
nudc ngoai;
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d) Tinh hinh té chirc hdi nghi héi thao, quéc té;
@) Tinh hinh khen thuéng d6i ngoai;
e) Cac hoat dong doi ngoai khac.

3. Vu Hop tic qudc té c6 trach nhiém tong hop, bdo céo Bf) truong phé
duyét tinh hinh t]:u,rc hién hoat dong do1 ngoal cua Bg trudec ngay 15/6 doi vai
bdo céo 6 thang dau nam va ngay 15/11 dbi vai béo cé.o ném, gui B Ngoai giao
téng hop dé bao cdo Thu tuéng Chinh phii va céc cip co thdm quyén theo quy
dinh cta phép luat.

4. Céc co quan, don vi phai c6 béo cdo dinh ky, tuan thu cac quy dinh cua
phap luat lién quan dén diéu uéce quoc té, thoa thuén quoc té, vién trg ODA, vién
tro phi chmh phu nude ngoai, hi nghi, hdi thao qudc t€ va cac hoat dong hop
tac quoc té khac theo Quy ché nay.

Piéu 51. Nhiém vu va quyén han ciia cic co quan, domn vi

1.Vu Hop téc quéc té:

a) Tham muu giup B§ truéng thuc hién quan ly thong nhét cac hoat dong
d6i ngoai cia B¢ theo Quy ché nay va cac quy dinh cua Pang va phap luat cua

Nha nuéc; phéi hop véi céc co quan, don vi lién quan t6 chirc huéng dan, don
déc, theo ddi, kiém tra, thanh tra viéc thuc hién Quy ché nay;

b) Ch tri, phéi hop véi céc co quan, don vi xdy dung va t6 chirc trién khai
ké hoach hoat dong dbi ngoai;

¢) Chu tri, phdi hop véi Vu Té chie cén b va céc co quan, don vi lién
quan t& chirc khéa dio tao, tap huan vé hoat dong dbi ngoai.

2. Van phong Bo6:

a) Quan 1y ngudn kinh phi hoat dong dbi ngoal duoc giao; thanh quyét todn
kinh phi theo quy dinh cua phap luat hién hanh d6i céc hoat dong doi ngoai lay
kinh phi tir nguon do Van phong B quén ly;

~ b) Bam bao céc diéu kién vi‘% co s& vat chit cho ca’ic hoat dong déi ngoai;
phoi hop vé1 Vu H(,}rp tac quéc te thuc hién cong tac 1€ tan d6i ngoai cia Bo
Thoéng tin va Truyén théng.

‘ 3. Vu Té chirc cér} bo thuc hién cég chirc nang nhiém vu néu tai Khoan 3
biéu 12 va Khoan 1 Diéu 15 cua Quy ché nay.

4. Vy Ké hoach - Tai chinh téng hop dy toan kinh phi cho hoat déng dbi
ngoai vao dyu toan ngén sach hang ndm cua B$ Thong tin va Truyeén thong trinh
cap c6 tham quyen phé duyét.

5. Cac co quan, don vi:

a) Chu tri thuc hién cac hoat dong déi ngoai cu thé theo phan cip cia Bo

truéng trong pham vi chire ndng, nhiém vu cua minh; phéi hop véi Vu Hop tac
qudc té thyuc hién cdc hoat dong dbi ngoai theo su phan cong ctia Lanh dao Bo;

b) Phan cong can bg hoaf: bg phén thuc hién chic nang lam dau mdi trién
khai cac hoat dong hop tac quoc té;

0.



¢) Chép hanh ché d6 béo céo theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché nay;
~ d) Tuén thi sy huéng dén, kiém tra ciia Vu Hop téc quéc té trong céc van
de doi ngoai.
Dicu 52. Dieu khoin thi hanh
1. Céc co quan, don vi, cdn cir vao chirc nang nhiém vu cia minh, td chire,
huéng din thue hién Quy ché nay trong co quan, don vi minh.

2. Trong trucmg hop c6 sy khéc nhau giira Quy ché nay véi cac vin ban
khéc cia B ¢6 quy dinh vé cung mét hoat dong doi ngo:;u thi &4p dung Quy ché
nay. Khi céc vin ban vién dan trong Quy ché nay stra d5i, thay thé thi thuc hién
theo quy dinh cta vidn ban mai.

3. Trong qua trinh thyc hién neu c6 khé khén, vudng méc hodc phét sinh
moi, cac co quan, don vi phan anh vé Vu Hop tic qudc té dé téng hop trinh B

trudng xem xét, quyét dinh./. P

BQ TRUONG

Truwong Minh Tuén

-30-



Maéu 01

_ BAO CAO CONG TAC POI NGOAI NAM....
VA PHUONG HUONG CONG TAC POI NGOAI NAM...

1- Béi canh tinh hinh céng tic déi ngoai ctia co quan/té chirc/dia phuong

Dé nghj néu rd:

- Pic diém va cac nhén td tic dong dén tinh hinh cdng téc d6i ngoai cua
co quan/td chirc/dja phuong trong nim gan voi viée trién khai nhiém vu chinh tri
thudmg xuyén va cdc nhiém vu dot xuét khac dugc giao (néu c6); vai vide thuc
hién duong 16i va chinh séch d6i ngoai cia Pang, Nha nuéc;

- Nhimng thuan lgi, kh6 khédn trong céng tac dbi ngoai cua co quan/té
chire/dia phuong.

2- Két qua chinh cac mit cong tac doi ngoai

B4 cuc nhu sau:

- Viéc trién khai quén triét, cu thé héa cdc chu truong, chinh sich lién
quan den cdng tac doi ngoai nhu: Nghi quyet 22-NQ/TW ngay 10/4/2014 cua
B Chinh trj vé héi nhép quoc té, Quyét dinh 272-QD/TW ngay 21/01/2015 cia
B6 Chinh tri khéa XI ban hanh Quy ché quan ly thong nhat cac hoat dong doi
ngoai (Quy ché 272), Chi thi so 38-CT/TW ngay 21/7/2014 cua By Chinh tri ve
ting cudng quan ly cac doan di cong tdc nudce ngoai...;

- Viée trién khai cac nhiém vu céng tac d6i ngoai trong nim cia co
quan/td chirc/dia phuong;

- Két qua trién khai K& hoach hoat déng dbi ngoai nam (doan ra, doan
vao);

- Tinh hinh di nudc ngoai cta cac chirc danh can bg thude dién By Chinh
tri, Ban Bi thu quan ly;

- T chc, bd may, doi ngli can bd lam cOng tac déi ngoai.

Yéu cau:

- Céc ph.:"m nhiém vu trén can néu rd két qua, uu diém, chi rd han ché, bét
cap, nguyén nhan.

3- Céc dé xuat, kién nghj dé nang cao chét lugng, hiéu qua cong tac déi
ngoai ndi chung, ciia co quan/td chuc/dia phuong noi riéng

4- Phuong huéng va du kién Ké hoach céng tac déi ngoai nam...

- Xac dinh bbi canh, yéu cau, nhiém vu ciia nim;

- Néu 15 cac trong tim, ndi dung, ké hoach chinh; céc bién phap, giai phap
thuc hién.




Mau 02

BANG TONG HQP KE HOACH POAN RA, POAN VAO PA THU'C HIEN NAM...

I- POAN RA
" = - i £ G ; S . Loai doan
T Tén | Danh flghla Tru?ng So thha.nh Be'n Pél taf N§i dling Thoi gian Kinh B4o cé0 | Trong | Ngodi
doan doan doan vién nudc | lam viée | hoat dong | thuc hién | phi KH KH
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1
2
Luuy:

1- Tén doan: Poan cua co quan nao, cap nao...

2- Danh nghia doan: Ghi rd la doan dbi ngoai, nghién ciru, thim ndi bd, dao tao, nghiép vu...

3- Truong doan: Ghi rd ho tén, chirc vu cua ddng chi Trudéng doan
4- S6 thanh vién: Ghi 16 s6 lugng thanh vién tham gia doan
5- Pén nudc: Ghi day di nudce (céc nudc) dén cong tac theo 16 trinh, ké ca nudc qua canh ma phai nhap canh tam thoi

6- Ddi tac lam viéc: Ghi rd nhitng ddi tic lam vige chinh

7- N§i dung hoat dong: Nhimg ndi dung lam vi€éc chinh

8- Thoi gian thuce hién: Ghi cu thé ngay, thang, nam trién khai hoat dong
9- Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhitng khoan nao, kinh phi 1iy tir ngudn nao; phia déi tac chi nhitng khoan nao

10- Béo céo: Ghi rd s6 va ngdy ctia viin ban béo céo két qua hoat dong cia doan

11, 12- Loai doan: Ghi r& doan trong hay ngoai ké hoach di dugc duyét




II- POAN VAO

| Téndoan | Déntr | Truémg | o nguai | NOi dung hoat Thoi gian thye | Kinh | o - T};ﬁg‘ dﬁg‘;ﬂ
vao nudc doan dong hién phi KH | KH
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1

2

Luuy:

1- Tén doan: Poan cia nudc/co quan/dia phuong/ddi tac...

2- Pén tir nude: Ghi rd nude cir doan vao. Truong hop doan vao thude td chire qudc té thi ghi rd nudce dat tru s&

3- Trudng doan: Ghi rd ho tén, chirc vu cia Trudng doan

4- 86 ngudi: Ghi rd s6 hrgng khach nude ngoai vao Viét Nam

5- N6i dung hoat dong: Nhimg ndi dung lam vi¢c chinh
6- Thoi gian thue hién: Ghi cu thé ngay, thang, nam trién khai hoat dong

7- Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhitng khoan nao, kinh phi liy tir ngudn nao
8- Béo cdo: Ghi rd sb va ngay ciia viin ban béo cao két qua dén doan

9, 10- Loai doan: Ghi rd doan trong hay ngoai ké hoach di dugc duyét




Mau 03

BANG TONG HQP VIEC PI NUGC NGOAI NAM
CUA CAN BO THUQC DIEN BQ CHINH TRI/BAN BI THU QUAN LY

i 1 Ho tén Chirc vu Dén nudc No6i dung hoat dong Thaoi gian di Ghi chu
/ 2 3 4 5 6
1
2
Ghi chu:

1- Ho tén: Ghi déy du ho tén cia can bd
2- Chirc vu: Ghi diy du chirc danh dang va chitc vy chinh quyén

3- Dén nudc: nude (cac nude) dén cong tac

4- Noi dung hoat déng: Ghi tém tit nhitng ndi dung hoat dong chinh

5- Thoi gian di: Ghi cu thé dén ngay




Mdu 04

BANG TONG HOP KE HOACH POAN RA, POAN VAO NAM...

I. POAN RA
Tén Danh Trudng | S6 thanh | .| Dbitic | Noidung | .z Thoi gian | Nguén R
TT| doin |nghiadoan| doan | vien | >-" ™% lam vige | hoatdong | °° "8® | thyc hién | kinh phi | % °h®
I 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1
2
Ghi chi:

1- Tén doan: Poan clia co' quan nao, cip nio...

2- Danh nghia doan: Ghi rd 1a doan d6i ngoai, nghién ciru, tham ndi bd, dio tao, nghiép vu...

3- Truomg doan: Ghi rd cip Trudng doan du kién

4- 86 thanh vién: Ghi rd sb lugng thanh vién du kién tham gia doan

5- Bén nude: Ghi nude (cac nudc) dén cong téc theo 19 trinh, ké ca nude quéa canh ma phai nhép canh tam thoi
6- Déi tac lam viéc: Ghi rd nhitng déi tac chinh lam viéc

7- N6i dung hoat ddng: Nhirng ndi dung lam viéc chinh

8- S6 ngay: Tong thoi gian chuyén di, ké ca thoi gian di, vé va qua canh

9- Théi gian thuc hién: Ghi cu thé dén thang

10- Ngudn kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhitng khoan nao, phia déi tac chi nhimg khoan nao va kinh phi 14y tir nguén
nao (Ngan sach Pang, ngan sach Nha nudc, ngin sach thudng xuyén cua co quan, té chire, dia phuong; nudc ngoai dai tho; tai trg
clia ca nhan, t6 chirc, doanh nghiép trong va ngoai nudc...)



II. POAN VAO

% 3 Danh nghia | Trudng | S6 thanh [ Péntr | N&idunghoat | oz . | Thoi gian Nguon -
| TSR | i doin | vién | nuée dong SODEAY | e hign | kinh phi | S S2Y
1 2 3 4 3 6 7 8 9 10
1
2
Ghi chu:

1- Tén doan: Poan ctia nuée/co quan/td chirc/dia phuong nao

2- Danh nghia doan: Ghi r6 la doan déi ngoai, tham noi by, dao tao, nghiép vu...

3- Trudng doan: Ghi rd cip Trudng doan du kién

4- S6 thanh vién: Ghi rd s6 luong thanh vién du kién tham gia doan

5- Pén tir nwrde: Ghi rd nude cir doan vao. Trudng hop doan vao thude té chire qubc té thi ghi rd nudce dit tru sé
6- N6i dung hoat dong: Nhitng néi dung lam viéc chinh

7- S6 ngay: Tong sb ngay & Viét Nam (khong tinh thoi gian di, vé ciia doan vao)

8- Thoi gian thue hién: Ghi cu thé dén thang

9- Ngudn kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhitng khoan nao, phia d6i tac chi nhiing khoan nao va kinh phi ldy tir ngu6n niao
(Ngéin sach Pang, ngan sach Nha nude, ngan sach thuong xuyén cua co quan, tb chire, dia phuong; nudc ngoai dai tho; tai trg cia
ca nhan, to6 chirc, doanh nghiép trong va ngoai nudc...)



Mau 05

BANG BO SUNG, PIEU CHINH KE HOACH DPOAN RA, POAN VAO NAM...

I. POAN RA:
Tén Danh | Truéng | S6thanh | .. . | Pditdic | Néidung | .z . | Thoigian | Nguon 2 n
TT| doan |nghiadoin| dodn | vién | >o" ™% jam viéc | hoat dong | °° "8 | thyc hién | kinh phi | S °h
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1
2
Ghi cha:

1- Tén doan: Poan cia co quan nao, cip nao...

2- Danh nghia doan: Ghi r6 l1a doan d6i ngoai, nghién ciru, thim noi bd, dao tao, nghiép vu...

3- Truong doan: Ghi ro cap Trudng doan du kién

4- S6 thanh vién: Ghi rd sb lugng thanh vién du kién tham gia doan

5- Pén nudce: Ghi nuée (cac nude) dén cong tac theo 16 trinh, ké ca nude qua canh ma phai nhap canh tam thoi
6- Dbi tac 1am viéc: Ghi rd nhitng d6i tac chinh 1am viéc

7- NGi dung hoat dong: Nhimg ndi dung lam viéc chinh

8- S6 ngay: Tong thoi gian chuyén di, ké ca thai gian di, vé va qué canh

9- Théi gian thuc hién: Ghi cu thé dén thang

10- Nguon kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhirng khoan nao, phia ddi tac qhi nhimg khoan nao va kinh phi lay tir nguén
nao (Ngéan sich Pang, ngidn sach Nha nudc, ngan sach thuong xuyén ctia co quan, to chire, dia phuong; nudc ngoai dai tho; tai trg
ctia ca nhén, tb chitc, doanh nghiép trong va ngoai nudc...)

11-Ghi rd ly do phat sinh ho#c diéu chinh ctr doan ra



II. POAN VAO:

" . Danh nghia | Trudng Séthanh | Péntir | Noi dung hoat t __+ | Thoi gian Nguén R
rp| 7009 | goin doan | vién | nuéc déng SONEAY | 4heo bt | Jebrth it | O <D
1 2 L 4 5 6 7 8 9 10
1
2
Ghi chu:

1- Tén doan: Poan clia nudc/co quan/td chire/dia phuong nio

2- Danh nghia doan: Ghi 6 la doan d6i ngoai, tham ndi bo, dio tao, nghiép vu...

3- Trudng doan: Ghi rd cdp Trudng doan du kién

4- S thanh vién: Ghi rd sb lugng thanh vién du kién tham gia doan

5- Dén tir nude: Ghi rd nude cir doan vao. Truong hop doan vao thude té chire quéc té thi ghi ré nuéc dit try s&
6- Noi dung hoat dong: Nhimg noi dung lam viéc chinh

7- 86 ngay: Tong sb ngay & Viét Nam (khong tinh thoi gian di, vé ciia doan vao)

8- Thdi gian thuc hién: Ghi cu thé dén thang

9- Ngudn kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhitng khoan nao, phia dbi tac chi nhitng khoan nao va kinh phl liy tir nguon nao

(Ngan sach Dang, ngén sach Nha nuée, ngan sach thuong xuyén cia co quan, t6 chirc, dia phuong; nude ngoai dai tho; tai trg ctia
¢4 nhén, té chirc, doanh nghiép trong va ngoai nudec...)

10-Ghi o ly do phat sinh hodc diéu chinh dén doan vao



Méu 06

' _DANHSACH ’
CAN BQ, CONG CHUC VA VIEN CHUC

MANG HQ CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU

STT

Ho va tén

Chire vu

Pon vi

H$ chiéu s6

Ngay cap

Ngay hét han

Ghi chua

NGUYEN VAN A

Vu truong

Vu ABC

S1132004

10/02/2014

10/02/2019




Méu 07

HO SO ‘ ]
THEO DOI VIEC NHAN VA TRA
HO CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU

STT Ho va tén Ponvi | Hj chiéu | Quyét dinh Ngay nhin ho chiéu Ngay tra ho chiéu Ghi chu
sb 56 Ngay Ky va ghi | Ngaytra | Ky va ghi
nhan ro ro
hg tén ho tén
1. | NGUYEN VAN | VuABC 1608/QD- Ping han
A TTTT
2 Qué han ...
ngay

3.

4.

5

10




Méu 08
BOTHONGTINVATRUYENTHONG  CONGHOA XAHQICHUNGHIA VIETNAM BOTHONG TIN VA TRUYENTHONG CONGHOA XA HOICHUNGHIA VIETNAM
VUHQPTACQUOCTE DicBp-Tyrdo-Hanh phiic VUHQPTACQUOCTE DicBip-Twdo-Hanh phiic
PHIEU THU HOI PHIEU THU HOI

HO CHIEU CONG VU VA NGOAI GIAO

Vu Hop tac quéc té da nhdn cua:
NI v svonecscnesmces st oA AR

Ho chiéu loai: Congvu 7 Ngoaigiao: O

B0 ShiBn . WORERDE covsmsunnunsipecsomnannsbsse:
Ngay cdp:....../....../20........ C6 gia tri dén....... L iisvies T&isssvawsivas
15, L UUOO DU b R SO S J- SRS DRSS =% 1t O

........................................................................................................

Ha Ngi, ngay  thang  nam 20...
Ngudi giao Ngwdi nhin
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

HO CHIEU CONG VU VA NGOAI GIAO

Vu Hop tac qudc té da nhén cua:

Hd chiéu loai: Cong vu = Ngoai giao: 0

S BB BRI wvscicesmsnvivosssuea O GOPE vovussunsmssesssarssnsmssssonsisonss
Ngay clp:...../......120........ (85001 Bty (£ RO () . |
D B0 i s w8 R T

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ha Ng¢i, ngay  thang nam 20...
Nguwdi nhin

(Ky, ghi ré ho tén)

Ngudi giao
(Ky, ghi rd ho tén)
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Méu 09
BAO CAO
Tém tat két qua hdi nghi, hi thao quoc té

I. Thong tin chung vé hdi nghi, hdi thao

1. Tén hoi nghi, hdi thao

2. Muc dich héi nghi, héi thao

3. N§i dung, chuong trinh cua hdi nghi, hi thao

4. Thoi gian va dia diém t6 chirc hi nghi, hoi thao

5. Ngudi chu tri va dong chu tri (néu cd)

6. Co quan, don vi chju trach nhiém t5 chirc (phia Viét Nam va phia nudc
ngoai)

7. Théng tin vé bdo cdo vién ngudi nude ngoai

8. Thanh phén tham du, s lugng, co cAu thanh phén dai biéu Viét Nam va
dai bieu c6 quoc tich nudce ngoai

9. Ngudn kinh phi

I1. Két qua hdi nghi, hji thio
1. Két qua hoi nghi, hoi thao
2. Panh gi4 wu diém, han ché

3. Nhimg vuéng méc, van dé phét sinh trong héi nghi, héi théo da hoac chua
duogc xtr ly (néu cd)

4. Céc vin ban, tuyén bd duge ky két hodc dua ra tai hdi nghi, hdi thao (néu
co)

IIL. Pé xuit, kién nghi (néu co)
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