UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH THANH HOA Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 454 /KH-UBND Thanh Hod, ngaysi thdng 8 ndm 2018
KE HOACH

Chinh 1y ti liéu tdn dong, tich dﬁng tai cdc s&, ban, nganh cAp tinh;
UBND céc huyén, thj x4, thanh pho, tinh Thanh Hoa, giai doan 2018 - 2021

Thyc hién Chi thi sb 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 ctia Thi twéng Chinh
phii vé ting cudng cong tac 1ap hd so va giao nop hd so, tai lidu vao Luu trlt co
quan, Liu tri lich sti; UBND tinh ban hanh K& hoach chinh 1y tai ligu tén dong,
tich d8ng tai cac s&, ban, nganh cép tinh; UBND céc huyén, thi x4, thanh phb,
tinh Thanh Héa, giai doan 2018 - 2021 cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- T chirc sép xép hd so, tai lidu mot céch khoa hoc tao diéu kién thuan lgi
cho cong tac quén ly, blo quén khai thdc sir dung tai liéu, loai ra nhiing tai li¢u
hét gia tri d tiéu hity, nhAm néng cao hidu qua sir dung kho tang va trang thiét
bi, phuong tién bao quan.

- Lua chon nhiing tai lidu c6 gi4 tri vinh vién giao ndp vao Luu trit lich st
cta tinh theo quy dinh.

- La cin cir d& cac co quan, don vi xay dung ké hoach thuc hién, ddm bao
den hét nam 2021 giai quyét dirt diém tai lidu duoc hinh thanh tir ndm 2015 té
vé truée dang b6 gbi, ton dong tai cac co quan, td chirc theo tinh thAn ciia Chi
th; 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cua Thi tuéng Chinh phu. Pdng thdi chu ddng
xir Iy t3i liéu hinh thanh trong c4c nim tiép theo nham bo vé an todn va sir dyng
c6 higu qua tai liéu lwu tri¥, néng cao vai tro, trach nhiém ctia C4C cO' quan va moi
cong dan déi véi viée bao v&, quan ly va sir dung tai liéu luu trir gop phén phuc
vu cho cong tac x8y dyng, phét trién kinh té - x& hoi, an ninh - quéc phong trén
dia ban tinh.

2. Yéu chu

- Tai liéu sau khi chinh 1y phai dugc phan loai theo nguyén téc nghiép vu
lwu trit; duge xac dinh thdi han bao quéan (vinh vién va c6 thoi han); hd so duge
hoén thién va hé théng hoa; ¢ muc luc hd so, co s& dit ligu tra ciru va danh muc
tai ligu hét gia tri.

- Dam bao nguyén tic quéan 1y t3i liéu hru trit theo quy dinh cta phap luét,
bat bude cén b9, cdng chirc, vién chirc trong qua trinh theo d01 giai quyét cong
viéc phai tién hanh l3p hd so céng viéc va giao ndp hd so vio Luu trit co quan
hang nam.



- Tao didu kién img dung cdng nghé théng tin vao quan 1y hd so, tai lidu
luu trir.

- Thyc hién chinh ly theo phédn ky thyc hién, bdo dém timg khéi, phong
Juu trit.

1. NOI DUNG KE HOACH

1. Khdi lwgng va thdi gian ciia tai lidu

a) Khdi lugng tai lieu dua ra chinh ly: 15.554,5 mét gi4, trong do:

- 3.381 mét tai 16 so, ban, nganh;

- 12.173,5 mét tai 27 huyén, thi x4, thanh phd;

b) Thoi gian cia tai liéu dua ra chinh 1§: Tir nim 2015 trd vé trude.

2. Quy trinh chinh ly

- Phan loai, chinh Iy, xdc dinh gid trj tai liéu, théng ké, sip xép khoa hoc,
bado quan an toan va phuc vu sir dung tai ligu hru trir thye hién ding theo quy
dinh tai Cong van 283/VTLTNN-NVTW ngay 19/5/2004 cua Cuc Van thu va
Luu trit Nh'i‘l nudc; xac dinh gid tri tai liéu co gia tr] bao q].lén vinh vién theo
Thong tu s6 13/2011/TT-BNV ngay 24/10/2011; Théng tu so 09/2011/TT-BNV
ngay 03/6/2011 cia B Noi vu va cac van ban huong dan x4c dinh thoi han bao

quan theo linh vye chuyén nganh & giao ndp vao Chi cuc Vin thu - Luu trit
tinh theo diing quy dinh ctia Luat Luu trit.

3. Nhén sy thue hién chinh ly tai liéu

Can cir sé lwong tai lidu ton dong cén chinh ly; cén cir quy dinh vé dinh
mtc kinh té - k§ thuat chinh 1y t3i liéu gidy tai Théng tu s& 03/2010/TT- BNV
ngay 29 théng 4 nam 2010 ciia BO Noi vu @8 x4c dinh sb luong nhan sy cin bé
tri hogic thué céc don vi dich vu luru trit ¢é di tu cch phap nhin va cic didu
kién, tiéu chuén do phép luat quy dinh dé thyc hién chinh 1y tai ligu.

4. Kinh phi va 19 trinh thwe hién

4.1, Kinh phi thyc hign: duge b trf tir ngudn kinh phi chi thudng xuyén
cia co quan, don vi.

Céc co quan, don vi chi dong 1ap du toan kinh phi chinh ly tai liéu theo
Thong tu 36 03/2010/TT-BNV ngay 29/4/2010 cta B4 Noi vu quy dinh dinh
mtre kinh té - k§ thugt chinh ly tai liéu gidy; Thong tur s6 12/2010/TT-BNV ngay
26/11/2010 cua BO Noi huéng din phuong phép xé4c dinh don gia chinh Iy tai
liéu gidy.

4.2. Lo trinh thuc hién va thoi gian thu hd so, t3i liéu: tir ndm 2018 dén
nam 2021:

TT Tén co quan, to chire S6 lrgng tai lidu (mét gid)
(1) (2) (3)




I Nam 2018 263
1 Vin phong UBND tinh 220
2 UBND huyén B4 Thuéc 430
3 UBND huyén Nhu Thanh 207
4 S& LD-TB va X4 hoi 106
Il Nam 2019 4.970
1 S& Cong thuong 320
2 S& Nong nghiép & PTNT 72
3 S& Tu phéap 85
4 Sé Xéy dung 600
<! Ban Quan ly KKT Nghi Son 285
6 UBND huyén Héu Loc 149
7 UBND huyén Quéng Xwong 855
8 UBND huyén Nga Son 165
9 UBND huyén Tho Xuén 480
10 UBND huyén Lang Chanh 500
11 UBND H. Thudmg Xuén 1.319
12 | UBND Hozng Héa 330
I Nam 2020 5145,5
1 Sé& Noi vu 45
2 S& Vanhoa-TT va DL 500
3 S& Khoa hoc va Cong nghé 185
4 | S& Ké hoach va Déu tu 200
5 UBND huyén Pong Son 460
6 UBND huyén Ha Trung 538
7 | UBND huyén Cim Thiy 540
8 UBND huyén Triéu Son 474
9 UBND huyén Vinh Lc 328




10 UBND huyén Muong Lat 190
TT Tén co quan, t6 chirc S6 lwrgng tai lidu (mét gid)
11 [ UBND huyén Sim Son 235,5
12 UBND huyén Tinh Gia 1.450
IV | Nam 2021 4476
1 HDND tinh 3
2 S& Ngoai vu 18
3 |SaYté 232
4 S& Giao théng vén tai 420
5 S& Giao duc va DPao tao 90
6 UBND huyén Thiéu Héa 565
7 UBND huyén Yén Dinh 587,5
8 UBND Tp Thanh Hoéa 140
9 UBND huyén Néng Cong 155
10 UBND huyén 'Quan Son 274,5
11 UBND huyén Quan Héa 240
12 UBND thi x4 Bim Son 220
13 UBND huyén Ngoc Lic 300
14 UBND huyén Nhu Xuén 370
15 UBND huyén Thach Thanh 671

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. S& Noi vu chiu trach nhiém:

- Hudng dan kiém tra, theo ddi tién d6 thuc hién Ké hoach; bdo céo
UBND tinh vé tién d6 va két qua thuc hién Ké hoach.

- Chi dao Chl cuc Van thir - Luu trff tinh lam dau méi xay dung ké hoach
hang nim dé trién khai thuc hién; huéng dén céc c0 quan, don vi chuan bi tai
liéu chinh ly; phdi hop chinh ly, xéac dinh gia ri, thong ké va sp xép khoa hoc
tai lieu; thdm dinh tai liéu, hd so d& dugc chinh ly clia c4c co quan, t§ chirc
trude khi giao ndp vao Luu trit lich sir; hucmg dan céc co quan, don vi quén 1y,
bdo quéan va khai théc sir dung c6 hiéu qua doi v6i nhimg tai liéu dé chinh ly tai
Luu trir co quan; thAm dinh niing luc ho so cia cdc don vi dich vu luu trit trén
dia ban tinh dé thuc hién chinh ly tai ligu.
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2. Gidm dbc cée so, Trudng cac ban, nganh; Chii tich UBND céc huyén,
thi x&, thanh pho; Thi trudng cac co quan, don vi chiu trach nhiém:

- B6 trf trong du todn ngén sach hang n&m muc “Chinh ly tai li€u lwu ™
cén d6i va dam bao kinh phi dé tridn khai thirc hién K& hoach.

- Chi dao cac don vi tre thudc t chirc thu thép, chinh 1y giao ndp tai lidu
vao Luu trr co quan va Luu trir lich sir theo quy dinh.

- Huéng dan co quan, don vi minh thuc hién ding muc dich va thanh
quyét toan ding quy dinh hién hanh,
3, Céc co quan thudc ngudn ndp liru vao Lwu trir lich sir tinh chiu trach
nhiém:
- Phéti hop chit chd véi S& Noi vu (qua Chi cuc Van thur- Lira trit tinh) dé
xdy dung ké hoach va t chirc thire hién chinh Iy tai liéu cia don vi.

-’Chi dao cac phbng, ban, don vi giao ndp hd so, tai lidu vao Luu tri¥ co
quan dé chinh ly. B6 tri kho tang, gi4 dung tai liu va thuc hién viéc quan ly,
bao quan va sir dung taj liéu luu trit sau chinh ly tai co quan, don vi minh.

- Pinh ky bio céo két qua chinh ly tai lidu, khai théc va quan 1y tai liéu vé
S& Noi vu (qua Chi cuc Vin thu - Luu trit tinh) trwée ngay 10/12 hang nim dé
tdng hop, bio cdo Cuc Vin thur va Luu trit nhd nuée va Uy ban nhén dan tinh,

Céan cir K& hoach chinh ly tai liéu tdn dong, tich dbng tai cac S&, ban,
nganh cép tinh; UBND céc huyén, thi x&, thanh pho tinh Thanh Hoa, giai doan
2018-2021 yéu chu cac s&, ban, nganh, dia phwong t6 chirc trién khai thuc hién,
tdng hop, bdo céo theo quy dinh./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Cuc VT&LTNN (b/e);

- Chil tich, cac PCT UBND tinh (b/c); 0 CHU TiCH
- C4c s8, ban, nganh cép tinh;

- UBND céc huyén, thj x3, thanh phé;

- SO NGi vy;

- Chi cyc Van thu - Luu trif;

-Lun: VT, THKH. <
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