UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN Pjc ldp - Tu do - Hanh phic
$6: 2 3 /2018/QP-UBND Béc Kan, ngayddthdng § nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tb chirc va hoat d9ng ciia cong chirc diu moi thuc hién
nhiém vu Kiém soat thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Bic Kan

UY BAN NHAN DAN TiNH BAC KAN

Cén cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 ndm 2015;

Cdn cit Nghi dinh sé 20/2008/NP-CP ngay 14 thing 02 ndm 2008 cia
Chinh phi vé tiép nhdn, xit Iy phan dnh, kién nghji ctia cé nhén, 16 chirc vé quy
dinh hanh chinh;

Cdan cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cén cit Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14 thing 5 nam 2013 cia
Chinh phii stta doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh;

Cdn ctr Nghi dinh sé6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 nam 2017 cua
Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia cde Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

- Can cir Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trudng,
Chit nhiém Vin phong Chinh phii hudng ddn vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Chdnh Viin phong Uy ban nhén dan tinh tai To trinh sé
119/TTr- VPUBND ngay 02 thang 8 nam 2018.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t§ chirc va hoat dong
cua cong chuc dau méi thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia
ban tinh Bic Kan.



Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngayo28 thdng 8 nim
2018 va thay thé Quyét dinh s§ 19/2016/QD-UBND ngay 08/7/2016 ciia Uy ban
nhan déan tinh Bic Kan vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia cong
chirc diu mdi thuc hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh
Bic Kan.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Gidam dbc céc S&, ban,
nganh cAp tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cc huyén, thanh phé; Chu tich Uy
ban nhan dan cac x4, phuong, thi trdn va cac td chirc, ca nhan cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhur Piéu 3 (t/h); .

- Cuc KSTTHC - Vian phong Chinh phu;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL - B3 Tu phap;
- TT Tinh ty;

- TT HDND tinh;

- CT, PCT UBND tinh;

- Doan dai bidu Qudc hdi tinh;

- Trung tdm Cdng béo tinh;

-LBbVP;

- Luu VT, NCKSTT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC KAN DPoc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Té chirc va hoat ddng cita cong chirc ddu mdi thwe hién nhiém vu
kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Bic Kan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2 3% /2018/QD-UBND
ngay A ¥ thing § nam 2018 ciia Uy ban nhén dén tinh Bdc Kan)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh t6 chirc va hoat dong cua cdng chirc diu médi thuc
hién nhiém vu kiém soat tha tuc hanh chinh (TTHC); trich nhiém cia co quan,
don vi, dia phuong cd lién quan trong viéc t chirc va hoat dong cta coéng chirc
d4u méi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC trén dia ban tinh Béc Kan.

2. Péi tuong ap dung

Coéng chirc dau méi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC bao gém: Cong
chirc ddu mbi tai cac co quan chuyén moén thudéc Uy ban nhén dan tinh (sau
day goi tat la céng chirc ddu mdi clp tinh); cong chirc ddu méi tai Uy ban
nhan dan cic huyén, thanh phd (sau diy goi tit 1a coéng chitc dau mbi cap
huyén) va cong chic d4du mbi tai Uy ban nhén dan cic x4, phudng, thi trin
(sau day goi tit 1a céng chic diu mdi cdp xi) theo Quyét dinh di dugc Uy
ban nhan dan tinh phé duyét va céac tb chirc, ca nhan cé lién quan.

Quy ché nay khéng 4p dung dbi véi cong chirc dau mdi cia cac co quan,
don vi dugc td chirc theo nganh doc tai dia phuong.

Pidu 2. Quy dinh vé s6 lwong va ché dd lam viéce cia cdng chire
diu moi

1. Quy dinh vé sb luwong

a) Cong chuc dau moi cap tinh



* B6 tri tdi thiéu 03 cdng chire ddu méi nhung phéi dam bao c6 01 lanh dao
don vi, 01 lanh dao cép phong va 01 céng chirc dugc giao truc tiép thuc hién
nhiém vy kiém soat TTHC.

b) D4i véi cong chire dau moi cap huyén, cap xa:

- P6i véi cip huyén: Bb tri tbi thiéu 03 cong chirc ddu mdi nhung phai dam
bao 01 lanh dao Uy ban nhan dén; 01 l4nh dao Vian phong Héi dong nhan dén -
Uy ban nhan déan va 01 cong chic duge giao truc tiép thuc hién nhiém vu kiém
soat TTHC.

- D6i v6i cép xa: B6 tri 01 cong chirc diu mbi 14 cong chirc Vin phong —
Théng ké hodic cong chirc khic dugc giao nhiém vu cdng tac kiém soat TTHC.

c) Thu trudng cac co quan, don vi cu cong chirc dau mbi 1am nhiém vu
kiém soat TTHC giri Vin phong Uy ban nhan dén tinh dé tdng hop, trinh Uy ban
nhan dén tinh quyét dinh cong nhan. Truong hop cé su thay ddi vé cong chirc
diu mbi, bao cdo Uy ban nhan dan tinh (qua Vian phong ty ban nhan dan tinh)
dé kip thoi kién toan.

.:. A~ b ) - A * ~ L4 ,i .‘ L
2. Ché d6 lam viéc cua cong chirc dau moi.

Céng chirc ddu mdi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC hoat dong theo
ché d6 kiém nhiém; chju su kiém tra, huéng din vé chuyén mon nghiép vu kiém
soat TTHC ctia Vin phong Uy ban nhéan dén tinh va dugc hudng ché d6 hd trg
theo quy dinh.

Chwong I
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CONG CHU'C PAU MOI
VA TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, PON VI TRONG VIEC
THU'C HIEN NHIEM VU KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Ik r —d -> ~ r -
Dieu 3. Chirc niing ciia cong chirc dau moi
1. Tham muu, gitp Tha truéng co quan, don vi trong cong tac chi dao, didu
hanh trién khai cé hiéu qua nhiém vu kiém soat TTHC, co ché mot ctra, mét cira
lién théng theo quy dinh ciia Trung wong va ctia Uy ban nhén dan tinh.
2. Phoi hop véi cac bd phan co lién quan trong co quan, don vi to chirc
thuc hién cac nhiém vu kiém soat TTHC, co ché mét cira, mét cira lién thong,
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tiép nhén xit Iy phan 4nh, kién nghi ctia c4 nhan, t chirc vé& quy dinh hanh chinh
thudc trach nhiém giai quyét ciia co quan, don vi.

3. Phéi hop véi Vian phong Uy ban nhan dén tinh va céc co quan khéc thuc
hién céc hoat dong kiém soat TTHC vé c4c van dé c6 lién quan dén pham vi,
chirc ning quan ly ciia co quan, don vi khi c6 yéu céu.

Diéu 4. Nhiém vu, quyén han cia cdng chirc dau mdi
1. Céng tac chi dao diéu hanh va t chirc thuc hién

a) Du thao cic K& hoach lién quan dén hoat déng kiém soat TTHC, cai
cach TTHC tai don vi va td chirc thuc hién K& hoach sau khi duoc phé duyét;

b) Thudng xuyén tuyén truyén, phd bién dén can bd, céng chirc thudc cac
phong, ban, don vi truc thugc vé cong tic kiém soat TTHC theo chi dao, hudng
d§_n clia co quan cap trén;

c) Béo c4o, dé xuit Thu trudng co quan, don vi kip thoi chén chinh va xir
Iy can bd, cong chirc khéng thuc hién ding ndi dung, nhiém vu céng tic kiém
soat TTHC da dugc giao;

d) Tham gia tip huén chuyén mén, bdi dudng nghiép vu vé céng tac kiém
so4t TTHC do Vin phong Uy ban nhén dan tinh t& chirc va trién khai cic ndi
dung d4 dugc tap huin cho cac bd phan chuyén mén cé lién quan trong co quan,
don vi vé cong tac kiém soat TTHC va cai cach TTHC.

2. Theo d&i, tong hop viéc thuc hién danh gia tac dong ctia TTHC tai du
thao vin ban quy pham phap luét (chi danh cho cong chirc diu méi cép tinh).

a) Huéng din can bg, cong chirc, vién chirc trong don vi dugc giao xiy
dung du thio van ban quy pham phap luat c6 quy dinh vé TTHC tién hanh dién
cac biéu miu danh gia tdc dong cia TTHC va tinh todn chi phi tuin thu
TTHC; phéi hop hoan thién cac biéu mau dénh gia tic dong TTHC va quy dinh
vé TTHC trong dur théo, téng hop, bao céo két qua danh gia tac déng ciia TTHC
trude khi giri Vian phong Uy ban nhan dén tinh cho y kién.

b) Phdi hop nghién ciru, tiép thu y kién gop y ciia Vin phong Uy ban nhén
dan tinh vé quy dinh TTHC trong du thao van ban quy pham phap luat.

3. Théng ké, trinh cdng bé TTHC ban hanh méi; TTHC dugc sira dbi, bd
sung hodc thay thé; TTHC bi huy bo hoic bii bo



a) Pbi v6i cong chirc ddu mbi cap tinh:

- Tham muu, gitip Thu truéng co quan, don vi chi dao, dén dbc cic bd
phan chuyén mon trong viéc theo ddi, kiém tra, cdp nhit c4c vin ban quy pham
phap luat (VBQPPL) c6 quy dinh v& TTHC do cp c6 thim quyén ban hanh
thudc pham vi, chirc ndng quan ly nganh, linh vuc cia don vi minh, céc Quyét
dinh céng b ctia Bd, Ban, nganh chit quan dé l4p, xay dung Dy thao Quyét dinh
cong bb danh muc TTHC va cong bé TTHC (trong truong hop duwoc giao quy
dinh hodc quy dinh chi tiét trong vin bdn quy pham phdp ludt cia dia phuong)
trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh (ké ca danh myc TTHC va TTHC thugc
thdm quyén gidi quyét cua Uy ban nhan dén cip huyén, Uy ban nhén dan cip
xd) theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat TTHC;

- Kiém tra tinh chinh x4c va diy da cta hd so trinh céng bé danh muc
TTHC va cong bé TTHC (trong truong hop duwoc giao quy dinh hodc quy dinh
chi tiét trong vin ban quy pham phdp ludt ciia dia phuong) trude khi trinh Thu
trudng co quan, don vi phé duyét va giri Van phong Uy ban nhan dan tinh thim
dinh trudc khi trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh theo quy dinh.

b) B6i véi cong chirc dau moi cap huyén, cap xa:

Chi dong kiém tra, ra soat hoic phbi hop véi cac coéng chitc phu trach
nganh, linh vuc ctia don vi, co quan chuyén mén cip huyén ra soat va kip thoi
kién nghi bang vin ban giri S&, ban, nganh c6 chirc ning hoic Vian phong Uy
ban nhén dan tinh dé l4p hé so trinh c6ng bd danh muc TTHC va cong bé TTHC
~mdi ban hanh, TTHC dugc sua déi, bbd sung hodc thay thé, hay bo, bai bo
nhung chua dugc cong bé hodc di cong boé nhung chua diy di, chinh xac so véi
cac quy dinh ctia cip c6 tham quyén ban hanh.

4. Cong khai TTHC, dia chi tiép nhan phan anh, kién nghi vé quy dinh
hanh chinh

a) Theo d&i, tham muu, giup Thu trudng co quan, don vi kiém tra viéc thuc
hién niém yét cong khai TTHC di duge Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong b
tai noi tiép nhan, giai quyét TTHC co quan, don vi va cac don vi truc thudc;

b) Tham muu, gitp Thu truéng co quan, don vi thuc hién cac hinh thirc
cong khai, niém yét TTHC mét cach khoa hoc, tao diéu kién thuén lgi cho ngudi
dan, doanh nghiép dé dang tim hiéu va tiép cén;
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¢) Thudng xuyén theo dbi, kiém tra viéc cong khai dia chi, thong tin phan
anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh tai noi tiép nhan va giai quyét TTHC cua
co quan, don vj va cac don vj truc thude.

5. Ra soat, dnh gia TTHC

a) B6i véi cong chirc dau méi cép tinh:

- Tham muru, gitp Thu truéng co quan, don vi trién khai, thuc hién viéc ra
soat, don gian héa TTHC dinh ky hang ndm hoéc theo chi dao cia Trung vong,
ctia Uy ban nhan dén tinh, nhdm phét hién va kip thoi kién nghi Uy ban nhén
dan tinh sira dbi, bd sung, thay thé, hiy bd, bai bé nhitng quy dinh vé TTHC
thuéc thim quyén ban hanh cia Uy bannhin dén tinh, hoic d& nghi Uy
ban nhan dan tinh kién nghi Trung wong xir 1y theo thdm quyén, ddi véi céc
TTHC khéng dam bao vé sy can thiét, tinh hop 1y, tinh hop phap va chi phi tuan
thi, nhung van dam bao dugc muc tiéu quan 1y nha nuéc;

- Huéng din cho can b, cong chirc, vién chitc trong co quan, don vi thuc
hién ra soat, danh gia TTHC;
- Téng hop, kiém tra cac biéu mau da dién tir cac don vi, phong ban truc
thudc; téng hop két qua ra soat, danh gia TTHC, bdo cdo Thu trudng co
quan, don vi phé duyét;

- Pén ddc cac don vi true thudc tham muu gitp Thu trudng co quan, don vi
dy thao vian ban thuc thi phuong an don gian héa TTHC thudc thim quyén
ctiia Uy ban nhén dan tinh sau khi dugc théng qua.

b) Ddi véi cong chirc ddu méi cip huyén, cip xa:

- Huéng din cong chirc, vién chirc trong co quan, don vi thyuc hién ra soat,
danh gia TTHC;

- Téng hop, kiém tra c4c biéu mau da dién tir cac don vi, phong, ban truc
thudc; tong hop két qua ra soat, danh gia TTHC;

- Pén déc va td chirc phdi hop vai cac S&, nganh c6 lién quan trong viéc ra
soat, danh gia TTHC nham dua ra cac phuong an don gian héa TTHC thudc
thAm quyén giai quyét, béao cao Thi truéng co quan, don vi phé duyét, giri co
quan c:‘fip trén theo quy dinh.



6. Xir Iy phan 4nh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh

a) Hudng din c4 nhén, tb chic thuc hién phan 4nh, kién nghi vé quy dinh
hanh chinh;

b) Phéi hop véi cic phong, ban chuyén mén trong co quan, don vi tham
muu, gitip Thi trudng tiép nhan va xir ly cic van ban tir Uy ban nhén dén tinh,
Vin phong Uy ban nhan déan tinh vé cdc phan anh, kién nghi cia cé nhan, t6
chirc vé quy dinh hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét ciia don vi minh.

¢) X4c minh 1am r& thong tin phan anh, kién nghi; gitip Thu trudng co
quan, don vi phuong an giai quyét, xir ly. Tong hop, bao cdo két qua giai quyét
phan 4nh, kién nghi t6i Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

7. Truyén théng hoat ddng kiém soat TTHC:

Giup Thu trudng co quan, don vi thyc hién t6t Ké hoach truyén thong cua
UBND tinh va cia co quan, don vi; tham gia viét tin, bai vé hoat dong td chire
trién khai cong tic kiém soat TTHC thudc nganh, linh vuc quan ly cia don vi
giri cho céc co quan thong tin dai chiing clia tinh dé ding tai.

8. Ché d6 tdng hop, bio céo:

Téng hop, bao cao vé tinh hinh thuc hién hoat dong kiém soat TTHC cta
don vi theo quy dinh hoéc bao cao dot xuét khi cé yéu chu cla Uy ban nhan dan
tinh. Chudn bi va cung cip diy du cac tai liéu, sb liéu bio cdo theo yéu cau ciia
Poan kiém tra khi don vi duoc chon kiém tra vé nhiém vu kiém soat TTHC theo
quy dinh.

Piéu 5. Trach nhiém cia Vin phong Uy ban nhén din tinh

1. Theo dbi, cip nhat, kién toan hé thdng céng chirc diu méi thuc hién
nhiém vu kiém soat TTHC trén dia ban tinh.

2. Té chirc tap huan nghiép vu, nang cao ning luc cho ddi ngii cong chirc
dau méi cac cip trén dia ban tinh.

3. Thiét 14p, chia sé thong tin hai chiéu giita Van phong Uy ban nhén déan
tinh va cong chirc ddu mbi cac cip dé kip thoi thao g& nhiing khé khin, vudng
mic; chia sé nhitng sang kién, bai hoc kinh nghiém ctia cac don vi trong quéa

trinh trién khai thuc hién nhiém vu.



4. Phéi hop, hd trg viéc trién khai thuc hién céc hoat dong vé kiém soét |
TTHC thugc pham vi, chirc nang quan ly cua cac co quan, don vi.

Diéu 6. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi c6 cong chirc ddu moi

1. Thu trudng cdc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan déan tinh; Chu
" tich Uy ban nhén dan cp huyén chiu trich nhiém truéc Chu tich Uy ban nhén
dan tinh; Ch tich Uy ban nhan dén cdp xa chiu trach nhiém truéc Cha tich Uy
ban nhan dan cip huyén vé viéc trién khai thuc hién cong tac kiém soat TTHC
tai don vi. )

2. Thi truéng cic co quan chuyén mdn thudc Uy ban nhén dan tinh; Chu
tich Uy ban nhan dén cdp huyén; Chu tich Uy ban nhan dan.cip xa chi dao cac
bd phan chuyén mén phdi hop véi cong chirc ddu mdi trong viéc thuc hién

nhiém vu kiém soat TTHC.

3. Thyc hién nghiém tic viéc chi ché d6 hd trg, tao diéu kién thuén l¢i cho
.' cong chirc diu méi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC theo quy dinh.

ChwongIIl
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Kinh phi thire hién

Cong chirc ddu mdi céc cip dugce chi hd trg theo quy dinh tai Nghi quyét
s6 05/2015/NQ-HDND ngay 03/4/2015 ctia Hi dong nhan dan tinh vé viéc quy
dinh mitc chi cho hoat dong kiém soat TTHC trén dia ban tinh Bic Kan.

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Céng chirc ddu méi chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay va céc van
ban khéc ¢é lién quan.

2. Thu truéng céc co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dén tinh; Chu
tich Uy ban nhén dé4n cdp huyén; Chu tich Uy ban nhan dan cip xa cé trach
nhiém phé bién dén toan thé cong chirc thuge co quan, don vi minh, td chirc,
ca nhan c6 lién quan thuc hién nghiém tic Quy ché nay. Trong qua trinh thuc
hién, néu c6 kho khan, vudng mic, ciac don vi kip thoi phan anh vé Vin
phong Uy ban nhén dén tinh @& tdng hop, bao cido Uy ban nhan dan tinh xem
xét, giai quyét.



3. Vin phong Uy ban nhan dan tinh chiu trach nhiém theo déi viéc thuc
hién Quy ché nay; tong hop, @& xuit Uy ban nhan déan tinh xir 1y kip thoi nhing
kho khin, vuéng mic trong qua trinh thuc hién./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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