UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:939 /QP-UBND Soc Trdng, ngay 29 thdng 3 ndm 2019
QUYET PINH

V/v phé duygt cac quy trinh noi b§ giai quyet thi tuc hanh chinh
thudc thim quyén tiép nhin va giii quyét cia S& Cong Thwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG

Cin ctr Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cin cir Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cia Chinh
pht vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

Cin ctr Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cia Bo
truéng, Chi nhiém Van phong Chinh phi hudng din thi hanh mét s§ quy dinh cla
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngiy 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thue
hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Xét d& nghi cia Gidm déc S& Cong Thuong tai T trinh s6 15/TTr-SCT ngay
21 thang 3 ndm 2019,

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 52 quy trinh ni b§ giai quyét dbi
vé6i 114 tha tuc hanh chinh thudc thim quyen tiép nhan va gidi quyét ciia S& Cong
Thuong

Piéu 2. Giao S¢ Cong Thuong chju trach nhiém:

1. Chu tri ph01 hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trién khai thuc hién
viée tiép nhan va giai quyet TTHC theo quy trinh ndi bd dugc phé duyét tai Quyét
dinh nay.

2. Trén co s& ngi dung quy trinh néi by dugc phé duyét tai Quyet dinh nay, chu
tri phdi hop v6i S& Théng tin va Truyen théng t5 chirc thure hién viée xay dung quy
trinh dién tir giai quyét TTHC tai Phin mé&m M0t cira dién tir diing theo quy dinh cia
Chinh phu tai Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP va huéng din cia Vin phong Chinh phu
tai Thong tw s0 01/2018/TT-VPCP.

Dleu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Giam dbc S& Cong Thuong,
S& Théng tin va Truyén théng tinh Soc Tréng va cac tb chirc, c4 nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
-Nhu})leu4 e A 4

- Vin phong Chinh phit (@€ bdo cdo);
- Céng TTDT tinh (déng tai);

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong;
- Phong Kiém soat TTHC;

- Lru: HC/%«,




I NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
I'HAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET

54 SO CONG THUONG TiNH SOC TRANG

%0 Quyét dinh 56939 /OP-UBND ngay 29 thdng 3 ndm 2019
ciia Chil tich Uy ban nhdn dén tinh Séc Tring)

Quy trinh s6: 01
1. Thu tuc: Dang ky diu nghiép vu cia thuong nhén kinh doanh dich vu gi4m dinh thwong

mai
2. Thu tuc: Piang ky thay déi, bd sung d4u nghiép vu ciia thwong nhén kinh doanh dich vu
giam dinh thuong mai.
Trinh tu Trach nhiém Thoi
cic burére N¢i dung cong viéc thye hién gian Két qua/san phim
thue thwre
hién hién

Gidy tiép nhan ho so

Cong chuc S¢& \ \ X
x 1.2 . » | Cong Thuong va hgp tra lget
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho . ... | qud&/Phiéu yéu cau
lam viéc tai 01 gio 2 s s
Bué6e 1 | so n ., .. Ib0 sung va hoan
Trung tim lam viéc ~ :
Phuc va hanh thlcn ho so/ Phiéu tir
chinh con ch01 tlep nhan giai
g quyét hé so
Cong chirc S¢& o
Cong Thuong Phicu ki€ém soat qua

B | e hién quét (scan) va hu tr KO |y vigo tai | 03 gio | trinh gidi quyét hd so
udc 2 | so dién tir hodc hé so gidy chuyeén Trung tAm lam viée | (kém theo hd so

dén phong Quan ly Thuong mai Phuc vu hanh TTHC)
chinh cong

Phi€u ki€ém soéat qua

Thém dinh hd so, truong hop hd so |  Coéng chirc trinh giai quyét hd so

chua hop 1¢ thi yéu cdu bd sung| phong Quan ly l(ﬁn nfflé}é Keém theo HO so
bing vin ban Thuong mai "~ | khong hop 1€, Vin
ban yéu ciu bd sung)
Phiéu kiém soat qua
trinh gii quyet hd so

Trudng hop hd so hop 18, thim

dinh, xu ly, tham muu Lanh dao Cong chirc 03 ngdy | (kém theo hd so

Budce 3 phong Quan Iy | lam viéc | TTHC da duge thdm

phong cap gidy phép Thuong mai dinh va dy thio két
qua gidi  quyét
TTHC)
Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyet hd so
.X 2 s n ar 1.4 Lanh dao .. | (kém theo hd so
Budc 4 {;‘lgr;,g;‘ch" s0, trinh phé duyét két| oo Quan Iy llafn "&%Y | TTHC da dugc thim
Thuong mai *7 | ¢inh va du thao két

qua gidi  quyét
TTHC)




va thu phi, 18 phi (néu c6).

* Pi v6i hd so qud han giai quyét,
trong thi han chdm nhit 01 ngay
tru6c ngdy hét han, phong chuyén
mon phai c6 trach nhiém théng bao
bing van ban cho Trung tim phuc
vu hanh chinh c6ng va giri vin ban
xin 18i t& chirc/c4 nhén, trong d6 ghi
15 1y do qué han, thoi gian tra két
qué (viéc tra két qua khéng qui mot
lan)

Trinh tw Trach nhiém Thoi
cac budc N¢i dung cong viéc thyre hién gian Két qua/sin phim
thue thwe
hién hién
Két qua gidi quyét
. s oA P A Linh dao S& | 01 ngay { TTHC dugc nguoi
Budce 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Céng Thuong | 1am viée | c6 thAm quyén ky
duyét
Vao sé vin ban, hwru trir hd so, C(f):}g Ch‘,’rc’ X Pl‘liéu klé m S?ét Sué
Budc 6 | chuyén két qua cho Trung tim Phuc vien Chl,m . 0,’5 neay mflh glal quye} ho 59
vu hanh chinh céng. phong Quan !y lam viéc (lfe.m th;eo ket qua
Thuong mai gidi quyét TTHC)
Buc 7 |- Xac nhdn trén phian mém Hé| Céngchirc S& | 0,5 ngay | Két qua gidi quyét
théng thong tin mét cira dién tir cia | Cong Thuong | lam viéc | TTHC duge xéc
don vi vé két qua giai quyét TTHC | 1am viéc tai nhan trén phin mém
da c6 tai Trung tdm Phuc vy hanh | Trungtdm Hé théng théng tin
qhinh cﬁng; Thoéng béao ’cho canhan, | Phuc vu hanh mot clra djén tr cua
t0 chirc dén nhén trd két qud TTHC | chinh cong don vi/ Keét qua giai

quyét THC duoc
trao cho c4 nhan, t6
chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC d6i véi trwong hep hd so hop 18
07 ngay lam viéc




i
o5

\

Quy trinh s6: 02

gl y thue hién khuyén mai theo hinh thirc mang tinh may rui thuc hién trén
titilh, thanh pho trye thufe trung wong

S Pw/ky, stra dbi, bb sung ndi dung chuong trinh khuyén mai theo hinh thirc

i thuc hién trén dja ban 01 tinh, thanh phé truc thudc trung wong

rinh tir Trach nhiém Thoi .
cac bude Noi dung cong viéc thuce hién gian Két qua/san phim
thuce thwe
hién hién _ .
Céng chirc S& Oify Hep nhan ho &7
x .2 . x | Coéng Thuong va o tra ket
Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho 1am vide tai qua/Phiéu yéu ciu
i am viee tai .y 2 N \
Buée 1 | so T A 01 gi6 | b6 sung va hoan
rung tam RN Y S
thién ho so/Phi€u tir
Phuc vu hanh L. .z A ene
1A choi ti€ép nhan gidi
chinh cong L1 A
quyét ho so
Cong chirc S&
A <A « R ” .
Thyre hién quét (scan) va hru trix h3 | 018 Thuong Phiéu kiem sodt qua
. a1 e 1A L% 2 lam viéc tai . trinh giai quyét ho so
Budc 2 | so dién ti¢ hodc ho so gidy chuyen T R 03 gioy em  th ha
dén phong Quan Iy Thuong mai rung tam (kém theo ho so
: Phuc vu hanh TTHC)
chinh c6ng ] .
Phieu kiém soat qué
trinh giai quyet ho so
Cong chuc 1,5ngay | (kém theo ho so
Budc 3 | Xem xét, thAm dinh, xir ly hd so phong Quén ly | 1am viéc | TTHC d3 dugc tha"up
Thuong mai dinh va du thao két
qua gidi  quyét
TTHC)
Phicu kiém soat quéa
trinh giai quyét ho so
.2 A . R A 1A Lanh dao \ (kém theo ho6 so
Buéc 4 KIZ%élo s0, trinh phé duyet két| 1 5ho Quan Iy , ;I:%?zc TTHC da dugc thim
q Thuong mai "7 | dinh va du thao ket
qua gidi  quyét
TTHC) ,
Keét qua giadi quyet
. C oA a4 TTH Lanh dao S¢& | Ol ngay | TTHC dugc nguoi
Bude 5 | Ky phé duygt két qui TTHC Cong Thuong | lam viéc | c6 thdm quyén ky
duy§t i
Vao sb vin ban, hru trir hd so, C(.n}g ChFc’ 3 PEneu k1e m soat Jqua
. 2 1Ap aon n vién chirc 0,5 ngay | trinh giai quyét ho so
Budc 6 | chuyén két qua cho Trung tim Phuc ho 0 1v | 13m viee | (kem theo k& 3
hanh chinh cdng. phong Quan Y | ramvige (m o Xt qu
M i Thuong mai giai quyét TTHC) i
Budc 7 | X4c nhén trén phin mém Heé théng | Céng chirc S& | 0,5 ngdy | Két qua giai quyét
thc‘mg tin mdt cira dié’n tir cia don vi | Cong Thuong | lam viéc | TTHC duqc X4c
vé két qua giai quyét TTHC d4 c6| 1am viéc tai nhén trén phin mém




Trinh tw Trach nhiém Thoi

cac buéc N¢i dung cong viéc thwe hién gian Két qua/san phdm
thue thue '
hién hién

tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh Trung tim
cbng; thdng bao cho ci nhan, t§ | Phuc vu hanh
chirc dén nhén tra két qua TTHC va | chinh cong
thu phi, 1¢ phi (néu c9).

* P6i v6i hd so qua han giai quyét,
trong thdi han chim nhét 01 ngiy
treéc ngay hét han, phong chuyén
mon phai ¢6 trach nhi€ém théng bao
bang van ban cho Trung tim phuc
vu hanh chinh céng va giri van ban
xin 18i td chtrc/c4 nhan, trong d6 gi
15 Iy do qua han, thdi gian tra két
qua (viée tra két qua khong qui mot
1an)

Hé thong théng tin
mot clra di€n tir cha
don vi/ Két qua giai
quyét THC dugc
trao cho c4 nhan, tb
chiic

Tong thoi gian gisi quyét TTHC 05 ngay lam viée




RIhS oqg béo hoat dong khuyén mai
n,g b4o stra dbi, bd sung ndi dung chwong trinh khuyén mai

Quy trinh s6: 03

g 2
X _NGi dung cong viée

Trach nhiém
thrce hi¢n

Thoi
gian
thye
hién

Két qua/san phim

Buéc 1

Huéng din, kiém tra ho so

Cong chirc S&
Cong Thuong
lam viéc tai
Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh c6ng

01 gio

Budc 2

Néu ho so khong hop
ca nhén chinh sira, b6 sung

1& huéng dan

Cong chirc S¢
Cong Thuong
lam viéc tai
Trung tdm
Phyc vu hanh
chinh cOng

02 gitr

Budc 3

Néu hd so hop 16 tiép nhén hd so

Coéng chic S&
Cong Thuong
lam viéc tai
Trung tam
Phyc vu hanh
chinh cOng

01 gitr

Gidy tiép nhan hé so

T%ng tho1i gian giai quyét TTHC trong ngay lam viéc




Quy trinh s6: 04
1ay chimg nhén du dleu kién thuong nhén k1nh doanh mua ban LPG
idy chimg nhan du diéu kién thwong nhén kinh doanh mua ban LNG
idy chimg nhan du diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban CNG

Trinh tyS Trich nhi¢ém | Thoi
cac budc N¢i dung cong viée thwe hién gian Két qué/san phim
thue thue
hién hién
Bué6c 1 | Hu6ng dan, kiém tra, tiép nhdn ho so | Cong chirc S& | 01 gié | Gidy tiép nhén ho so
Cong Thuong | lamviéc |va hen tra két
1am viéc tai qud/Phiéu yéu ciu
Trung tdm bd sung va hoan
Phuc vu hanh thlen hé so/ Phiéu tir
chinh céng ch01 t1ep nhan gidi
quyet hd so
Budc 2 | Thyc hién quét (scan) va hru trix ho Céng chitc S& | 03 gid | Phiéu kiém soat qua
so dién tir hoiic hd so gidy chuyen Céng Thuong | 1am viéc | trinh giai quyét hd
dén phong Quan Iy Thirong mai lam viéc tai so (kém theo hd so
Trung tdm TTHC)
Phyc vu hanh
chinh cOng
Budc 3 | Xem xét, thim dinh, xir Iy hd so Céng chirc | 04 ngay | Phiéu kiém soat qui
phong Quan Iy | 1am viéc | trinh giai quyét hd
Thuong mai so (kém theo hd so
TTHC d2 dugc thim
dinh va dy thao két
qud  gidi  quyét
TTHC)
Budc 4 | Kiém tra ho6 so, trinh phé duyét két | Lanh dao 02 ngay | Phiéu kiém soat qué
qua TTHC phong Quan ly | 1am viéc | trinh gidi quyét hd
Thuong mai so (kém theo hd so
TTHC d dugc thim
dinh va dy thao két
qua gidi  quyét
TTHC)
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& | 02 ngay | Két qud giai quyét
Cong Thuong | lam vi¢c | TTHC dugc nguoi
c6 thdm quyén ky
duyét
Bu6c 6 | Vao s6 van ban, hru trit hd so,| Céng chic, Phiéu kiém so4t qud
chuyén két qua cho Trung tdm Phyc vién chic 0,5 ngdy | trinh gidi quyét hd
vu hanh chinh céng. phong Quan Iy | 1am viéc | so (kém theo két qua
A Thuong mai gidi quyét TTHC)
Bué6c 7 | X4c nhin trén phan mém H¢ thong | Céng chic S& | 01 ngdy | Két qud gidi quyét
thong tin mot cira dién tir cia don vi | Cong Thuong | 1am viéc | TTHC dugc xéc
vé két qué giai quyét TTHC d3 c6 tai | 1am viéc tai nhén trén phin mém
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng; Trung tim Hé théng thong tin




rinh tu, Trach nhi¢m Thoi

cac budc| Noi dung cong vigc thwe hién gian Két qua/san phim
thue thuc
hién hién

thong bao cho ca nhén, td chirc dén | Phuc vy hanh
nhén tra két qua TTHC va thu phi, 16 | chinh cong
phi (néu c6b).

* Pbi voi hd so qua han giai quyét,
trong thdi han chdm nhét 01 ngay
truéc ngay hét han, phong chuyén
mon phdi c6 trich nhiém thong béao
bing vin ban cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong va gt vin ban xin
18i tb chirc/c4 nhén, trong d6 gi rd ly
do qui han, thdi gian tra két qua
(viée tra két qua khong qua mét 14n)

mot cira dién tir cua
co quan, don vi/ Két
qua giai quyét THC
dugc trao cho ca
nhén, t§ chic

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay 1am viéc




Quy trinh so: 05
P lai G1ay chimg nhan da diéu kién throng nhén kinh doanh mua ban LPG
p diéu chinh Gidy chimg nhén du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban

., ¢: Cap diéu chinh Gidy chung nhén @i diéu kién thurong nhan kinh doanh mua bén

LNG
5. Thu tuc: Cap lai G1ay chimg nhén du diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban CNG
6. Thu tyc: Cép diéu chinh Gidy chimg nhan di diéu kién thwong nhén kinh doanh mua ban

CNG
Trinh ty Trach nhi¢m Thoi
cac budc N¢i dung cong viéc thye hién gian Két qua/san phim
thye thue
hién hién . -
A , Gi4y ti€ép nhin ho so
ggﬁi ?rl;::mslg va hen trd két

qui/Phiéu yéu cdu
bd sung va poz‘m
thién ho so/ Phicu tir

Huéng dan, kiém tra, tip nhdn hd so | lamviéctai | 01 gid

Buéc 1 Trung tim | 1am viéc

Phu’c My lAlanh ch01 tlep nhan gidi
chinh cong
quyét ho so
Cong chuc So o
Cong Thuong Phieu kiém soat qua

Thue hién quét (scan) va huu trir ho
Buéc 2 | so dién tir hogc hd so gidy chuyén
dén phong Quan 1y Thuong mai

lam viéc tai | 03 gid | trinh gidi quyét hd so
Trung tAm | lam vi€c | (kém theo ho0 so

Phuc vu hanh TTHC)
chinh c6ng

Phiéu kiém sodt qua
15 trinh gidi quyet hd so
Cong chirc 2 (kém theo hd so
Buéc 3 | Xem xét, thAm dinh, xtt Iy hd so phong Quan 1y | ;ng:}{ec TTHC d4 duoc thAm
Thuong mai " | dinh va du thao két
qui gidi  quyét

TTHC)
Phiéu kiém so4t quéd
trinh giai quyét }16 SO
.2 A R n ar 1 X Lanh dao ... | (kém theo ho so
Buge 4 | i %2 hO 30, trinh phe duyt ket | pyong Quanty | 1 P82 | TTHC da duge thim
qua Thuong mai | — V"% | dinh va du thdo két

quia gidi  quyét
TTHC)

Két qua giai quyét
Lanh dao S¢ | 01 ngady | TTHC dugc ngudi
Céng Thuong | lam viéc | c6 thdm quyén ky
duyét

Buéc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC

Vio s6 vian ban, luu trit hd so, Cong chirc, 0,5 Phiéu kiém so4t qué

Bute 6 chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vién chirc ngdy | trinh gidi quyét hd so




VTréch nhiém

phi (n€u co).
* PG6i v6i ho so qué han giai quyeét,

| trong thdi han chdm nhét 01 ngay

truéc ngay hét han, phong chuyén
mon phai cé trach nhiém thong bao
bing vin ban cho Trung tim phuc vu
hanh chinh c6ng va gtri vadn ban xin
18i t6 chirc/c4 nhan, trong d6 gi 15 1y
do qué han, thoi gian tra két qua
(viée tra két qua khong qua mét 14n)

Trinh tu Thoi
cac budc] Noi dung cong viéc thire hién gian Két qua/san phim
thue thue
hién hién
vu hanh chinh cong. phong Quén Iy | 1am viéc | (kém theo két qua
Thuong mai giai quyét TTHC)
Budc 7 | Xac nhan trén phin mém Hé théng | Congchitc S¢ | 0,5 |Két qua giai quyét
thong tin mét ctra dién tir cia don vi | Cong Thuong ngdy |TTHC d@dugc xac
vé két qua giai quyét TTHC da c6 tai | lam viéctai | 1am viéc | nhén trén phidn mém-
Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng; Trung tam Hé théng thong tin
thong bao cho ca nhén, td chitc dén | Phuc vu hanh mot ctra dién tir cua
nhén tra két qua TTHC va thu phi, 1¢ | chinh cong don vi/ Két qua giai

quyét THC duoc
trao cho c4 nhén, td
chic

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngdy lam viée




Quy trinh so: 06
1ay chimg nhén du diéu kién dau tur trdng cay thubc 14
idy phép mua ban nguyén liéu thubc 14

Trach nhi¢m Thoi
cic budc N§i dung cong viéc thyc hién gian Két qua/san phﬁm
thwe thue
hién hién . .
Cong chirc S& Gidy tip nhan ho so
Cong Thuong va h?? trAa k}et
| Huotng din, kiém tra, tiép nhanhd so | lam viéc tai | 01 gio | J&/Phieu yéu cdu
Buéce 1 Trung tAm 1am viéc bo sung va poan
Phyc va hanh thién hod so/ Phiéu tir
chinh .céng ch01 tlep nhin giai
quyét hd so
Cong chirc S& ] .
Cong Thuong Phicu kiém soat qua
Thyc hién quét (scan) va lu'u trit hd D e . . X ‘rs £, 1
Buéc 2 | so dién tir hosic hd so gidy chuyén lm ;@fﬁﬁ ! 1;); %rligc g(lgrhnglilhg:yeﬁgl © :g
dén phong Quén ly Thurong mai Phyc vu hanh TTHC)
chinh cong
Phiéu kiém soat qui
Thim dinh hd so, truéng hop ho so | Cong chirc 03 noa trinh giai quyét !16 SO
Budc 3 | chua hop 1€ thi yéu ciu bd sung bing | phong Quan Iy 1am \%ié}(,: (Kém theo HO so
vin ban Thuong mai khong hgp 1€, Vin
ban yéu ciu bd sung)
Phiéu kiém soét qua
Trudng hop ho so hop 16, tham dinh, | o pec | 04 pga ?En;g%g: ye}i hoso
xit 1y, tham muu Lanh dao phong | Cotgchuc | 04ngdy | (kém theo ho so
Buéc 4 chp gidy phép phong Quén ly | 1am vi¢e | TTHC da dugc tham
Thuong mai dinh va dy thao Gidy
chimg nh4n /Gidy
phép)
Phi€u ki€ém soét qua
trinh giai quyét }16 SO
.2 A X ar 1A Lanh dao .. | (kém theo h6 so
Buéc 5 K‘Z“T‘{'gch" S0, trinh phe duyet K&t | phong Quanly | 2 "82Y | TTHC da duge thim
a Thuong mai am vige dinh va du thao Gidy
chimg nhén /Gidy
phép)
Budc 6 | Ky phé duyét két qua TTHC é;‘l‘;‘ gﬁgffg Yo ey %fgy pﬁg}‘;ﬂg nhéin
) . Céng chirc Phiéu kiém soat qua
Vao 'sé van ban, luu trit hd so, vien chl’Ic’ 0,5 trinh giai quyet ho Sy
Buéc 7 | chuyén két qua cho Trung tdm Phyc hong Quan 1y ngay |(kém theo Gidy
vy hanh chinh céng. pTh & Y | 1am viéc | chimg nhan /Gidy
wong mai phép)
Budc 8 | X4c nhdn trén phin mém Hé thdng | Cong chirc S& | 01 ngay | K&t qui gidi quyét




Trach nhiém

phi (néu co).

* P6i voi hd so quéa han giai quyét,
trong thoi han chim nhét 01 ngay
truéc ngay hét han, phong chuyén
moén phai c6 trach nhiém thong bao
bing vin ban cho Trung tim phuc vy
hanh chinh cdng va gui vin ban xin
18i t chirc/ca nhén, trong d6 gi 15 ly
do qué han, thdi gian tra két qua
(viée tra két qua khong qua mét 14n)

Trinh tu Thoi
cac bwéc N¢i dung cong viéc thywce hién gian Két qua/san pham
thue thue
hién B hién
thc‘mg tin mot ctra di€n tr cia don vi | Cong Thuong | lam viéc | TTHC dugc xéac
v& két qua giai quyét TTHC ddc6 tai | 1am viéc tai nhan trén phdn mém
Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng; Trung tim Hé théng thong tin
thong béo cho c4 nhén, t§ chirc d&én | Phuc vu hanh mét clra dién tir cla
nhan tra két qua TTHC va thu phi, 16 |  chinh cong don vi/ Gidy ching |

nhan /Giy phép

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam vigc




5.

Thi tuc:

Quy trinh s6: 07

1ay chung nhan du dleu qu:n dau tu trong cay thubc 1a

'lua d6i, bd sung Gidy phep mua ban nguyén li¢u thudc 14
ap gidy phep ban budn san phim thudc 14

6. Thu tyc: Cap stra dox, bd sung gidy phép ban bubn san phim thudc 14
7. Thu tuc: Cip lai gidy phép ban budn san phim thubc 14

Trinh tu| Trach nhi¢m Thoi
cac budrc, Noi dung cong viéc thwe hién gian Két qua/san phim
thwe thue
hién hién
Budc 1 | Huéng din, kiém tra, tiép nhan ho so | Cong chirc S& | 01 gio | Gidy tiép nhan ho so
Cong Thuong |lamviéc {va hen tra két
lam viéc tai - qué/Phiéu yéu ciu
Trung tam bd sung va hoan
Phuc vu hanh thle,n h6 so/ Phiéu tir
chinh cong ch01 t1ep nhén giai
quyet hd so
Budc 2 | Thuc hién quét (scan) va luu trit ho | Cong chirc S& | 03 gid | Phiéu kiém sodt qué
so dién tr hodc hd so gidy chuyén| Cong Thuong |1am viéc | trinh gidi quyét hd so
dén phong Quan ly Thuong mai lam viéc tai (kém theo hd so
Trung tdm TTHC)
Phuc vu hanh
chinh céng
Budc 3 | Xem xét, tham dinh, xit Iy ho so Céng chitc | 06 ngdy | Phiéu kiém sodt qué
phong Quan 1y | 1am viéc | trinh giai quyét hd so
Thuong mai (kém theo hd so
TTHC d4 dugc thim
dinh va dir thao Gidy
chimg nhén/ Gidy
, ] _ _phep)
Budc 4 | Kiém tra ho so, trinh phé duyét két Lanh dao 04 ngay | Phiéu kiém soét qua
qua TTHC phong Quan ly | lam vi€c | trinh giai quyet hd so
Thuong mai ' (kém theo hd so
TTHC d4 dugc thim
dinh va dy thao Gidy
chimg nhin/ Gidy
, phep) ,
Buéce 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S&¢ | 03 ngay | Két qua giai quyet
Cong Thuong | lam viéc | TTHC dugc ngudi
c6 thdm quyén ky
duyét
Bu6c 6 | Vao sd vin ban, lwu trir h6é so,| Cong chir, 0,5 |Phi€u kiém soat qué
chuyén két qua cho Trung t4m Phuc vién chirc ngdy | trinh gidi quyét hd so
vu hanh chinh céng. phong Quan Iy | lam viéc | (kém theo  Gidy
Thuong mai chimg nhin/ Gidy




phi (néu co).

* Pi véi hd so qua han gidi quyét,
trong thoi han chidm nhit 01 ngiy
truéc ngdy hét han, phong chuyén
mon phai cé tradch nhiém thong béo
bing vin ban cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong va giri van ban xin
15i t chirc/c4 nhén, trong d6 gi rd 1y
do qué han, thdi gian tra két qua
(viéc tra két qua khong qua mét 14n)

Trinh tir Trach nhiém Thoi
cic buéc Noi dung cong viéc thye hién gian | Két qua/sin phim
thuc thue
hién hi¢n
N phép) ,
Budc 7 | Xac nhan trén phan mém HE thong | Cong chirc S¢ | 01 ngay | Két qud gidi quyét
thong tin mét cira dién tir cia don vi | Coéng Thuong | lam viéc | TTHC dugc  xac
ve két qua giai quyet TTHC da co tai | lam vigc tai nhin trén phan mém
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng; Trung tdm Hé théng théng tin |
théng béo cho c4 nhén, td chitc dén | Phuc vu hanh mot cira dién tir cua
nhén tra két qua TTHC va thu phi, 16 |  chinh cong don vi/ Gidy chimng

nhan/ Gidy phép

Tfing thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay lam viéc




fp\Gid
: \dy Cong Thuong

tham quyén cap cta So Cong Thuong
4. Thu tuc: Cap Gidy x4c nhan da dleu ki¢n 1am dai ly bén 1¢ xéng diu

5. Thu tuc: Cap stra d6i, bd sung Gidy xac nhan du diéu kién 1am dai ly ban lé xang dau
6. Thu tuc: Cap lai Glﬁy xé4c nhén du didu kién 1am dai ly béan 1é xdng déu

Quy trinh s6: 08

jiy xdc nhn du diéu kién 1am tdng dai 1y kinh doanh xfing dau thudc thim

Yo sua dm, bd sung Gidy xéc nhin du diéu kién 1am tdng dai ly kinh doanh

Trinh fir Trich nhiém | Thoi
ciac buéo NG§i dung cong viéce thwe hién gian Két qua/san phim
thwe thuc '
hién hién
Céng chirc S& Gidy tiép nhén ho so va
. | Huéng din, kiém tra, tiép nhan hd | €008 Thuong . |hen ud két qud/Phicu
Buéde lam viéc tai 01 gi¢ |yéu cidu bd sung va
1 |5 Trung tim | 1am viéc | hoan thién hd so/ Phiéu
Phuc vy hanh tir chbi tiép nhin gii
chinh cong quyét hd so
Cong chirc S¢&
Thyc hién quét (scan) va luu trir | Cong Thuong £ .2 . .
Buédc |hd S0 dién tir hodc hd so gidy | 1am viéc tai 03 gio P{ueu .kl'em SPat ,qua
2 |chuyén dén phong Quan 1| Trungtdm | lam vigc | TIPD 8id1 quyét ho so
Y 1 puong y g ¥ (kém theo ho so TTHC)
Thuong mai Phuc vu hanh
chinh cong
Thim dinh ho so, truong hop hé| Céngchiic | 02ngay | Phiéu kiém sodt qué
Buse |59 chira hop 16 thi yéu cdu bd sung | phong Quan Iy ~ trinh giai qu‘yét hd so
3 bang vin ban Thuong mai (Keém theo H6 so khong
hop 1€, Van béan yéu ciu
bd sung)
. . Phiéu kiém soat qua
Truong hop ho so hop 1€, tham o , .. | trinh gidi quyét ho so
Buéc |dinh, xi Iy, tham muu Lanh dao | COP8ChUC | 08ngdy | 4o eo hd so TTHC
4 hone cAn gidv phé phong Quan ly | lam viéc 4 d thAm dinh v
phong cap gldy picp Thuong mai Loe tndm e
: du thdo két qua giai
quyét TTHC)
Phiéu kiém sodt qud
. . ) Lanh dao trinh giai ql:yét hd so
Buéc | Kiém tra ho so, trinh phé duyét két he Qu;m Iy 07 ngay | (kém theo ho so TTHC
5 |quaTTHC PT‘t’lng Y | 1am viéc | dd dugc thdm dinh va
Uong mat du thio két qui giai
qu)"ét TTHC) ]
x . ... | Gidy x&c nhén du di€u
B‘;éc Ky phé duyét két qua TTHC é“fmh]‘?ﬁ" 56 o8 | kign lam téng dai ly
Ong 1Auong | 1am VIEC | 1:nh doanh xing diu.
Bu6c | Vao sd vin ban, lwu trix hd so,| Coéngchirc, | 01 ngay | Phiéu kiém soat quéa




Trinh tu Trach nhiém | Thoi
cic buéc Noi dung cong viée thure hién gian Két qua/san phim
thye thuc
hién L : hién
7 chuyén két qua cho Trung tdm | viénchirc | 1im viéc | trinh gidi quyét hé so
Phuc vy hanh chinh cong. phong Quan ly (kém theo két qua giai
Thuong mai quyet TTHC)
Xic nhén trén phin mém Hé | Congchirc S¢ | 01 ngdy |- Két qua giai quyédt
théng thong tin mt cura dién tir cia | Cong Thuong | 1am vi¢c | TTHC dugc xéc nhén:
don vi v& két qua giai quyét TTHC | 1am viéc tai trén phin mém Hé
d4 c6 tai Trung tim Phyuc vu hanh | Trung tdm théng thong tin mét cira
chinh c6éng; théng bio cho c4| Phuc vuhanh dién tir clia don vi/ Gidy
nhan, t6 chitc dén nhén trd két qua | chinh cong xdc nhin du diéu kién

Buédc -

TTHC va thu phi, 1€ phi (néu cd).

* Pbi v6i hd so qua han giai quyét,
trong thdi han chdm nhit 01 ngay
truéc ngdy hét han, phong chuyén
moén phai c6 trdch nhiém théng
bdo bing vin ban cho rung tim
phuc vu hanh chinh cong va gui
vin ban xin 15i td chirc/c4 nhan,
trong d6 gi rd Iy do qué han, thoi
gian tra két qua (viéc tra két qua
khong qua mot 13n)

lam tong dai Iy kinh
doanh xing dau.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC dbi véi truomg hop ho so hop 18
20 ngay lam viéc




Quy trinh sb: 09

chiing nhan cita hang dii diéu kién ban I¢ xing dau ‘
ddi, bd sung Gidy chimg nhén cira hang du diéu kién bén 1é xing dau
idy chimg nhén cira hang du diéu kién bén 1¢ xdng dau

Trach nhi¢m Thoi
Trinh ty N¢i dung cong viéc thyce hién gian Két qua/san phdm
cac bwéc thue
thue hi¢én
hién . .
Cong chirc S¢ Gidy ti€p nhén ho so va
Huong din, kiém tra, tiép nhan p3 | Cong Thvome | ) hen 2 ket qui/Phicy
Buse 1 | so viéc tai gl.b yéu cau bo sung va
Trung tdm 1am vi€c | hoan thién ho so/ Phi€u
Phuc vu hanh tr c’hﬁi‘ tiép nhin giai
chinh céng quyét ho so
Cong chic S¢ - .
Thyc hién quét (scan) va luu trir | Cong Thuong Phicu kiem soat qua
Bude 2 ho so dién tr hogc ho so gidy | lam viéc tai 03 gi¢ | trinh giai quyet hod so
chuyén dén phong Quan 1y| Trungtim lam viéc | (kém theo ho so
Thuong mai Phuc vy hanh TTHC)
chinh cong
} SEY 17 LR .
Xem x¢t, tham dinh, xir Iy ho 50 Phibu kiém sot qua
- Trudng hop h6 so chua hop 1€ R £ 1A
thi véu cau bb bine vin b Céne chi 04 nea trinh gidi quyet h6 so
i yéu cau bo sung bang vin ban ong chuc ngay A
. A A A X . 1 .~ | (kém theo hd so TTHC
Budce 3 | - Trudong hop ho so hop 1§, thdm | phong Quan ly | 1am viée 43 A 4 X
. A ~ . d dugc tham dinh va
dinh, x 1y, tham muu Lanh dao | Thuong mai £ ioe
phong cAp gidy Chimg nhén dy thio ket qud gidi
: quyét TTHC)
Phi€u kiém sodt qué
. Lanh dao trinh giai quyet ho so
Budc 4 Kjém tra h6 so, trinh phé duyét hon Qu;im v 02 ngay | (kém theo ho so TTHC
két qua TTHC P | 1am viéc | da dugc thim dinh va
& me dy thao két qua gidi
quyéet TTHC)
. . |Két qua gidi quyét
Buéc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S6 | 02083y | 'prpy " guoc ngudi c6
Coéng Thuong | lam vige | , z A v A
tharp quyén ky duyét
Vao 6 van bin, Iou i hd so, | COnEhi Phiu kiém sodt qué
2 14 . n vién chirc 0,5 ngay | trinh gidi quyéet ho so
Budc 6 | chuyén két qua cho Trung tim , A FADINE
Phuc vu hanh chinh cén phong Quan ly | 1am viéc | (kém theo két qua gidi
ut Vi - g“ Thuong mai quyét TTHC)
X4c nhén trén phin mém HE| Congchic S¢ | 01 ngay Két qua gidi quyét
thong thong tin mit cira dién tir | Cong Thuong | lam vi¢c | TTHC dugc xéc nhén
Buéc 7 | cia don vi v€ két qua gidi quyét | lam viéc tai trén phan mém H¢
TTHC 44 c6 tai Trung tdm Phuc | Trung tdm thong thong tin mdt cira
vy hanh chinh cong; thong bdo | Phuc vu hanh dién tir ciia don vi/ Két




Trinh tir
cac budéc
thue
hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi
gian
thue
hién

Két qua/san phim

cho c4 nhén, t6 chirc dén nhan tra
két qua TTHC va thu phi, 1 phi
(néu co).

* P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chim nhit
01 ngdy truéc ngay hét han,
phong chuyén mén phai c6 trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong va giri van ban xin 15i
td chirc/ca nhan, trong d6 gi 5 Iy
do qua han, thoi gian tra két qua
(viéc tra két qua khéng qui mot
14n)

chinh coéng

qua gidi quyét THC
dugc trao cho ca nhén,
td chuc

Téng thoi gian giai quyét TTHC cho triromg hop hd so hep 1¢:
10 ngay lam viéc




Quy trinh s6: 10

hép ban budn rugu trén dia ban tinh, thanh phé tryc thudc trung vong

\ Trach nhi¢ém | Theoi
cac budc dung cong viéc thuyre hién gian Két qua/san phim
thue thue
hién hién
Cbng chirc S& Gidy tiép nhan ho so va
Hué6ng dn, kiém tra, tiép nhan hd Cl{)ng F{]}u@g . h?n tr? két,z quwhiél‘l
Buée 1 | so amv1¢cAta1 pl gl.d yéu cau b0 sung va
Trung tdm lam viéc | hoan thién ho so/ Phicu
Phuc vu hanh tir chéi tiép nhén giai
chinh cong quyét hd so
Céng chirc S¢&
Thuc hién quét (scan) va hru trit | Céng Thuong Phiéu kiém soit qua

Bude 2 hd so dién tir hodc hd so gidy | lamviéctai | 03 giv |trinh gidi quyét hd so
chuyén deén phong Quan 1y | Trungtim lam viéc | (kém theo h0 so
Thurong mai Phuc vu hanh TTHC)

chinh céng
Phiéu ki€ém sodt qua
Thém dinh hd so, trudng hop hd | Coéngchitc | 02 ngdy | trinh giai quyét hd so

Budc 3 | so chua hop 16 thi yéu ciu bd sung | phong Quan 1y | 1am viéc | (Kém theo HO so

bing vin ban Thuong mai khong hop 1¢, Van ban
yéu ciu bd sung)

. ] Phiéu kiém s‘oét qua

Trudng hop hd so hgp 1€, tham A . .. | trinh gidi quyet hd so

dinh, i I, tham muu Lanh dao | COTECHIS | 06mgdy | (o oo o8 TTHC

Budéc 4 £ "0k phong Quan ly | 1am viée | . A 4 X
phong cap gidy phép Thuong mai da dqugc tham dinh va

: du thdo két qud giai
quyét TTHC)
Phiéu kiém soit qui
. . Linh dao trinh gidi quyét ho so

Bube S Kiém tra ho so, trinh phé duyét phong Qu;’m Iy 04 ngay | (kém theo hx(“) so TTHC

két qua TTHC Thuone mai lam vi€c | d@ dugc tham dinh va
& ms du thdo két qud giai

quyét TTHC)
;1A ne 1 Ap i Lanh dao S& | 02 ngdy | Gidy phép ban budn

Bu6e 6 | Ky phé duyét ket qua TTHC Céng Thuong | 1am viéc | rrou trén dja ban tinh

o . Céng chirc Phiéu kiém sodt qué
Vao sO van ban, luu trit ho so, vién chl’rc’ 1.5 nea trinh giai quyet ho so

Budc 7 | chuyén két qua cho Trung tdm he v |12 88V (kém theo Gidy phép
Phyc vu hanh chinh cong. pAone Quanly | lam viée |y busn ruou trén dia

uong mai ban tinh)

Budc 8 | X4c nhan trén phin mém Hé| Congchuc S& | 01 ngay | Két qua gidi quyét
thdng thong tin moét cira dién tir | Cong Thuong | lam viéc | TTHC dugc x4c nhén
ctia don vi v& két qua gidi quyét | Iam viéc tai trén phin mém Hé
TTHC d3 c6 tai Trung tim Phuc | Trung tim théng thong tin mot cira
vu hanh chinh céng; thong bdo | Phuc vy hanh dién t¢ cia don vi/




2 TW":

két qua TTHC va thu phi, 1¢ phi
(néu co).

* Pbi véi hd so qua han gidi
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngady truéc ngay hét han,
phong chuyén mon phai c6 trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong va giri vin ban xin 15i
td chirc/c4 nhén, trong d6 gi ro 1y
do qua han, thdi gian tra két qua
(viéc trd két qua khong quid mot
13n)

Trinh tu Trach nhiém Thoi
cac buée N4§i dung cong viéc thwe hién gian Két qua/san phim
thye thue
hién o hién
cho c4 nhén, t6 chitc dén nhén trd | chinh cong Gidy phép ban buén

rugu trén dia ban tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay lam viée




Quy trinh s6: 11

sira d6i, bd sung Gidy phép ban budn rirgu trén dia ban tinh, thinh phd truc

Trinh ty Trach nhiém Thoi
cac buéc N¢i dung cong viéc thwe hién gian Két qua/san phim
thue thye
hi¢n hi¢n
_ Céng chuc S& Gidy tiép nhén hé so va
X iR Y ~ 1+ | Cong Thuong hen trd két qui/Phiéu
Buée 1 Is-fyuéng dan, kiém tra, ticp nhén ho lam viéc tai 01 giv |yéu clu bq sung va
Trung tdm lam viéc | hoan thién ho so/ Phicu
Phuc vu hanh tir chdi tiép nhan giai
chinh cong quyét hd so
Cong chic S¢o
Thyc hién quét (scan) va luu trir | Cong Thuong Phiéu kiém soat qua
Bude 2 hd so dién tir hoic hd so gidy | lam viéc tai 03 gi¢ | trinh gidi quyét hd so
chuyén dén phong Quan Iy Trung tim lam viéc | (kém theo hd so
Thuong mai Phuc vy hanh TTHC)
chinh cong
Phiéu kiém soat qua
Thém dinh hd so, truong hop hé| Cong chic 01 nea trinh gidi quyét ho SO
Budc 3 | so chua hop 18 thi yéu ciu bd sung | phong Quan ly 1am \%ié}:: (Kém theo Hb so
bing vin ban Thuong mai ; khéng hop 1€, Van ban
yeu cau bd sung)
. . Phiéu kiém soat qua
Trudng hgp hd so hop 1€, tham o , .. | trinh giai quyét hd so
dinh, x1t ly, tham muru Lanh dao Céng chirc 93 ngay (kém theo 1(30 so TTHC
Buéc 4 Y phong Quan ly | 1am vige
phong cap gidy phép Thuong mai da dugc thgm dinh va
: du thdo két qua giai
quyét TTHC)
Phiéu kiém soat qua
. . Lanh dao trinh giai quyet hd so
Buéc 4 Kiém tra ho so, trinh phé duyét phong Qu;’m Iy 1,5 ngay | (kém theo h,o so TTHC
két qua TTHC Thuong mai lam viéc | 48 dugc thdm dinh va
. dy théo két qua giai
quyet TTHC)
. 1A e LAs e Lanh dao S& | 01 ngdy | Gidy phép ban buén
Bude 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Cong Thuong | 1am viéc | ruou trén dia ban tinh
’ ‘ Cong chirc Phiéu kiém soat qué
Vao so vén ban, luu trit hoé so, vien chl’rc’ 0.5 nod trinh giai quyé,t hé so
Budc 6 | chuyén két qua cho Trung tim ho 10 IY lé:m g2y (kém theo Gidy phép
Phuc vu hanh chinh cong. P Thng Quén Y VI¢C | ban buén ruou trén dia
uong mai N
ban tinh)
BuGc 7 | X4c nhén trén phin mém HéE| Coéngchirc S& | 0,5 ngdy | K&t qua giai quyét
théng thong tin mot clra dién tir Coéng Thuong | lam viéc | TTHC dugc xac nhén




két qua TTHC va thu phi, 1& phi
(néu co).

* P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han,
phong chuyén mon phai c6 trach
nhiém théng bio bing vin ban
cho Trung tdm phyc vu hanh
chinh c6ng va giti vin ban xin 15i
td chirc/c4 nhan, trong d6 gi 15 ly
do qu4 han, thoi gian tra két qua
(viéc tra két qua khong qui mot
13n)

Trinh tw Trich nhi¢ém Thoi
cic buée Noi dung cong viéc thwre hién gian Két qua/san phim
thue thue
hién P hién
cia don vi vé& két qua giai quyét| 1am viéc tai trén phin mém Hé
TTHC d3 c6 tai Trung tim Phuc| Trung tim théng thong tin mot cira
vu hanh chinh cong; thong bio | Phuc vu hanh dién tr cia don vi/
cho c4 nhén, td chirc dén nhan tra | chinh cong Gidy phép ban budn

ruqu trén dia ban tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC dbi véi trurdmg hep ho so hop I¢:
07 ngay lam viéc




Quy trinh sb: 12

két qui TTHC va thu phi, 1§ phi
(n€u cd).

4
Trinh t0F Trich nhiém | Thoi
cac budc Noi dung cong viéc thwe hi¢n gian Két qui/san phim
thuc thue
hién hi€n ]
Céng chirc S& Gidy tiép nhén ho so va
Hu6ng din, kiém tra, tiép nhgn hd | 0% ThUong | ben trd ket qud/Phicu
Buse 1 | so am viéc tai 01 gio | yéu cau b0 sung va
Trung tdm lam viéc | hoan thién ho so/ Phiéu
Phyc vu hanh tir chbi tiép nhan giai
chinh cong quyét hd so
Cong chiac S¢&
Thuc hién quét (scan) va huu trit | Céng Thuong Phiéu kiém sot qud

Bude 2 hé so dién tir hodc hd so gidy | lam viéc tai 03 gid | trinh gidi quyét hd so
chuyén dén phong Quan ly | Trungtim lam viéc | (kém theo hdé so
Thuong mai Phuc vu hanh TTHC)

chinh cong
Phiéu kiém soat qud
n , ,. | trinh gidi quyéet h0 so
Cong chirc 1,5 ngay A '
. X 4 . 1o LA . . | ye 5.7 | (kém theo ho so TTHC
Budc 3 | Xem xét, tham dinh, xit Iy ho so p}%%i%yn%ufnna}y lam viéc d3 duge th ém dinh va
: du thao két qua giai
quyét TTHC)
Phiéu kiém so4t qui
, ‘ Lanh dao trinh gidi quyét hd so
Budc 4 Kiem tra h6 so, trinh phé duyét phong Qu;?m Iy 01 ngay | (kém theo h{‘) so TTHC
két qua TTHC Th . | lam viéc | 43 duogc tham dinh va
Hong mat du thio két qua giai
L qua g
qu,yét TTHC) _
... | Két qua giai quyet
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Cinh Qo 39 | 01 18Y | TTHC duge ngudi of
ong Thuong | l1am vige tha
am quyén ky duyét
Vao sb van ban, hru trit hd so, Cé‘?r}g Ch‘,'m’ \ Phieu kiem soat qua

Bude 6 | chuyén két qua cho Trung tAm | . o0 chic | 0,5ngdy | trinh gidi quzyet ho >0

Phyc vu hanh chinh cong. phong Quén !y lam viéc (kérrkx theo két qua giai
T Thuong mai quyét TTHC)

Budc 7 | X4c nhan trén phin mém Hé| Céng chirc S& Két qua gidi quyét
théng thoéng tin mdt cira dién tir | Cong Thuong TTHC dugc x4c nhin
clia don vi vé& két qua giai quyét | 1am viéc tai trén phin mém Hé
TTHC &3 c6 tai Trung tdm Phyc| Trung tim 0,5 ngay | théng thong tin mét clra
vu hanh chinh c6ng; théng bdo | Phuc vuhanh | lam vigc | dién tir cua don vi/ Két
cho c4 nhén, t6 chitc dén nhén trd | chinh cong qui giai quyét THC

dugc trao cho ca nhéan,
t0 chirc




R e
A

Trach nhiém

Trinh ty Thoi

cic buéc N§i dung cong viéc thue hién gian Két qua/san phim
thwe thue
hién hién

* P6i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngay tru6c ngdy hét han,
phong chuyén mén phai c6 trach
nhiém thong béo bang vin ban
cho Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong va giri vin ban xin 16i
t§ chirc/c4 nhén, trong d6 gi 15 1y
do qué han, thoi gian tra két qua
(viéc tra két qua khéng qui mot
13n)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay lam viéc




' \‘ky hoat dgng ban hang da cp tai dia phuong.
qhg'ky sira dbi, bd sung ndi dung hoat déng ban hang da cip tai dia phuong

Quy trinh s6: 13

4
) Trach nhiém Thoi
cac budc 01 dung cdng viéc thuc hién gian Két qua/san phém
thue thuc
hién hién
Coéng chirc S& Gidy tiép nhan ho so va
. | Hutng i, it s, itp ongn | ConThomg | fhen bt quihidy
Budéc b so lam viéc tai 01 gl.b yéu cau bo sung va
1 Trung tdm Phyc | lam viéc | hoan thién ho so/ Phiéu
vu hanh chinh tir ch01 tiép nhan giai
cong quyét hd so
Cong chirc S¢
Thuc hién quét (scan) va lvu trit | Cong Thurong Phiéu kiém so4t qua
Bu6c |hd so dién tir hodc hd so gidy | 1am viéc tai 03 gid | trinh giai quyét hd so
2 |chuyén dén phong Quéan Iy | Trungtim Phuc |lamviéc | (kém theo hd so
Thuong mai vu hanh chinh TTHC)
' cong
. . Phiéu kiém sodt qua
Trudng hgp ho so hgp 1€, tham | ., , . ... |trinh gidi quyét ho so
Budc | dinh, xit Iy, tham muu Lanh dao C°“égn°llf"1‘fhph°“g 1? N83Y | (xem theo hd so TTHC
3 |phong cdp gidy phép (chuyén Quanly Thuong | 1am viéc | 4, dugc thdm dinh va
t61 budc 6) ma du thio két qui giai
quyét TTHC)
Phi€u kiém so4t qud
B Thém dinh hd so, truedng hop hd | Cong chirc phong .| trinh giai quyét hd so
udc A oty oA A LA o 1 02 ngay \ A
4 so chua hop 1€ thi yéu cau b6 | Quénly 'ljhuong 1am vide (Kém theo HO so
sung bang van ban mai j khﬁng hqp I€, Van ban
y€u cau bo sung)
Phiéu kiém soat qua
Buéc 2 A . 15 ngay | trinh giai quyét hd so
5 |BOsunghoso Téchic |2 P50 | (kom thoo b so TTHC
da dugc bd sung)
Phiéu kiém sodt qué
~ \ trinh gidi quyét ho so
Buge | Kiém tra hd so, trinh phé duyét | LEAmdeophong | o e bd so TTHC
6 |kétqui TTHC Quénly Thuong | 1, Viac | da dugc thim dinh va
o du thio két qui giai
qu’yét TTHC) ]
~ . ... | K€t qua giai quyet
Blgéc Ky phé duyét két qua TTHC é’ fmh dao 5¢ QI ngay TTHCq duch nguc‘qri c6
Oong Thuong | lam viéc tha A Lo A
a.r? qu}ﬁn ky duyét
Buéc Vao sb v’i’}n ban, hwu trir hd S0, Cc?ng chure, vién 0,5 ngay tr;?;;ugil;ezluysé:égéqgi
chuyén két qua cho Trung tim | chirc phong Quan | ;2> "5, £ ere
6 Phyc vu hanh chinh céng Iy Thuong mai lam viéc | (kém theo ket qua giai
; ) : quyét TTHC)




tra két qua TTHC va thu phi, 18
phi (néu c6).

* Pbi voi hd so qua han gidi
quyét, trong thdi han chdm nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han,
phong chuyén mén phai c6 trach
nhiém thdng bdo bang vin ban
cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong va guri van ban xin
18i td chirc/ca nhén, trong d6 gi
rd ly do qué han, thoi gian tra
két qua (viéc tra két qua khong
qué mot 13n)

Trinh ty] Trach nhiém Thoi
cac buéc Noi dung cong viéc thue hién gian Két qua/sin phim
thwe thure
hién — hién
Buéc | Xéac nhin trén phin mém HéE| CoéngchicSé | 01 ngay |Ké&t qua giai quyét
7 théng thong tin mét cira dién tir | Cong Thuwong | lam viéc | TTHC duoc xé4c nhén
cia don vi vé két qua giai quyét |  lam viéc tai trén phin mém Hé
TTHC @3 c6 tai Trung tdm Phuc | Trung tim Phuc théng théng tin mot cira
vu hanh chinh cong; thong bio | vu hinh chinh dién tir ctia don vi/ Két |
cho c4 nhén, té chic dén nhén cong qua giai quyét THC

dugc trao cho ca nhén,
t0 chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC d6i véi trirdng hop ho so hop 18
07 ngay lam viéc




DL

Quy trinh sb: 14

Lut hoat dong ban hang da cap tai dia phuong (Truong hgp doanh nghi€p

&ﬁrt hoat d0ng ban hang da cip ta1 dia phwong (Trudng hop doanh nghigp
ban hang da cip do x4c nhin ding ky hoat d6ng ban hiang da chp tai dja

TTHC 83 c¢6 tai Trung tim

Trung tdm Phuc

Trinh ty Tréich nhiém Thoi
cac bwrdc N§i dung cong viéc thye hién gian Két qua/san phim
thyue thuce
hién hién
Cong chiric S& Gidy tiép nh4n hé so va
Huéng din, kiém tro, tiép nhgn | 008 THUOTS | ben tré két qui/Phicu
Buée 1 | bd so dm viée tai Pl gio yéu clu bd sung va
Trung tdm Phuc | lam viéc | hoan thién hd so/ Phiéu
vu hanh chinh tir chéi tiép nhén gii
cong quyét hd so
Cong chirc S&
Thyc hién quét (scan) va luu| Coéng Thuong Phiéu kiém soat qu4
Buée 2 | T hd so dién tir hoje hd so|  lam viée tai 03 gi¢ | trinh gii quyét hd so
gidy chuyén dén phong Quan ly | Trung tdm Phuc | lam viéc | (kém theo hd so
Thuong mai vu hanh chinh TTHC)
cong
Phiéu kiém soat qud
n , trinh gidi quyét ho so
Xem xét, thim dinh, xi Iy hd | G008 chuc phong | 04ngdy | o) o) h3'so TTHC
Buéce 3 Quén ly Thuong | lam viéc | . A e X
SO mai da dugc tham dinh va
: du thdo ket qua giai
quyét TTHC)
Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyet ho so
Buéc 4 Kjém tra hd so, trinh phé duyét (Iii];hn ?;%ﬁﬁgﬁi 02 ngay | (kém theo h;é so TTHC
két qua TTHC 3 lam viéc | dd dugc tham dinh va
mai y X eye
: du thao ket qua gidi
quyét TTHC)
Phiu kiém soét qud
~ trinh gidi quyet hd so,
Buéc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC é;:hfﬁﬁfn"’ D20\ é qua gidi quyt
g g | TTHC dugc ngudi c6
thérp quyé;n ky duyét
Vio sb vin ban, luu trit hd so, Cong chic, vién 0 Pl‘neu .kl.em S,{Oét kqua
P X A , . ,5 ngdy | trinh gidi quyét hd so
Budce 6 | chuyén két qua cho Trung tdm | chirc phong Quan 1am viee | (kem theo két qua sidi
Phyc vu hanh chinh cong. Iy Thuong mai | 2 Viéc | (kem theo ket qua giai
quyét TTHC)
Budc 7 | X4c nhén trén phdn mém HE| Coéngchic S& | 01 ngdy |Két qua giai quyét
thdng thoéng tin mot cira dién tir | Céng Thuong | 1am viéc | TTHC dugc x4c nhin
ctia don vi vé két qua gidi quyét |  1am viéc tai trén phin mém Hg

thong thong tin mdt cira




dén nhén tra két qua TTHC va
thu phi, 1¢ phi (néu c6).

* P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chdm nhét
01 ngiy truéc ngiy hét han,
phong chuyén mén phai cé
trich nhiém thong bao bing
véan ban cho Trung tdm phyc vu
hanh chinh céng va giri van ban
xin 16i t6 chirc/c4 nhan, trong
d6 gi o ly do qua han, thoi
gian trd két qua (viéc tra két
qua khong qua mot 14n)

rinh tu Trach nhiém Thoi
cac bwdrc] N¢i dung cong viéc thwe hién gian Két qua/san phim
thyce thue
hién hién
Phuc vu hianh chinh céng;| vuhanh chinh dién tir ciia don vi/ Két
thong béo cho ca nhan, t6 chic cong qui gidi quyét THC

duogc trao cho ¢ nhan,
10 chirc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam viée




Quy trinh s6: 15

ong bao tb chirc hdi nghi, hoi thao, dio tao v& ban hang da c4p thugc

Trach nhiém Thoi
cac buéc 0i dung cong viéc thwe hi¢n gian Két qua/san phim

thye thue
hién hién

Cong chirc S& Giay tiép nhén ho so va

Huong din, kiém tra, tiép nhgn | 008 ThUOnE | hen trd két qui/Phicu

Buée 1 | hd so dm vi¢e tai 91 gio yéu ciu bd sung va

Trung tdm Phuc | l1am viéc | hoan thlen'ho so/ Phiéu

vu hanh chinh tir chéi ti€p nhén gidi

cOng quyét hd so
Cong chirc S¢&

Thyc hién quét (scan) va hru| Cong Thuong Phiéu kiém soét qua

Buée 2 trix hd 50 dién tir hodc hé so lam vigc tai 03 gi¢ | trinh gidi quyét 316 SO
gidy chuyén dén phong Quan ly | Trung tdm Phyc | 1am viéc | (kém theo ho so
Thuong mai vy hanh chinh TTHC)

cong
Phiéu kiém soat qud
n . \ .. | trinh gidi quyét ho so
Buge 3 | Xem xét, thim dinh, xir 1y hd %’l?ag;l ‘i‘;“;hll’f‘(flfgg el " | (kém theo hd so TTHC
SO mai da dugc thaflm dinh va
; duy thio ket qua giai
quyet TTHC)
Phiéu kiém sodt qua
~ trinh giai quyet hd so

Buéc 4 Klem tra hd so, trinh phé duyét 8?12’1}11 (li;(')l“gg?:rlli 01 ngay | (kém theo h§ so TTHC

két qua TTHC . lam viéc | 33 dugc tham dinh va
mai . L4 e
: du thdo ket qua giai
qu'yét TTHC)
~ ... | Két qua gidi quyét
Buéc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC é‘a“h da0S8§ | 01ngdy | prpreguoc ngudi c6
6ng Thuong | lam viéc tha A v 1A
a.r? gl)ﬁn ky duyét
Vao sb van ban, luu trix hd so, Cong chirc, vién 0.5 ne3 Pl‘ueu .kl.em s;) at ‘Aqué
2 A o a , X , ,9 ngdy | trinh gidi quyét ho so

Buéc 6 | chuyén ket qua cho Trung tdm | chirc phong Quan A X FANPNY

Phuc vy hanh chinh cong Iy Thuong mai | o0 viée | (kém theo ket qua giai
) j quyéet TTHC)

Bu6c 7 | X4c nhén trén phan mém H¢| CongchicSé |0,5ngay |[Két qua gidi quyét
thong thong tin mot cira dién tr |  Cong Thuong | l1am viée | TTHC duqc xac nhén
cia don vi vé két qua gidi quyét 1am viégc tai trén phin mém Hé¢
TTHC 484 c6 tai Trung tdm | Trung tdm Phuc théng théng tin mét cira
Phuc vu hanh chinh c6ng;| vuhanh chinh dién tir ciia don vi/ Két
thong béo cho c nhén, tb chirc cdng qua gidi quyét THC
dén nhan tra két qua TTHC va duge trao cho c4 nhén,
thu phi, 1¢ phi (néu co). tb chirc
* D01 v6i hd so qui han giai
quyét, trong thdi han chim nhét




il

Trinh tur
ciac buéc
thuwe
hién

No§i dung cong viéc

Trach nhi€ém
thwe hi€n

Théi
gian
thue
hién

Két qua/san phim

01 ngiy trwéc ngdy hét han,
phong chuyén moén phai c6
traich nhiém théng bdo bing
vén ban cho Trung tdm phuc vy
hanh chinh cdng va gri vin ban
xin 15i td chirc/ca nhan, trong
d6 gi r6 ly do qua han, thoi
gian tra két qua (viéc tra két
qua khong quéa mot 13n)

Téng thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc
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A
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Quy trinh sé: 16

L \Qaj? gidy phép kinh doanh cho t8 chirc kinh t& c6 vén ddu tw nuéc ngoai dé
i (}u}}en phan phéi béan 1é hang hoa

Thoi
3 Trach nhiém gian
Noi dung cong viéc thyce hién thue Két qua/san phﬁm
hién
Cong chuc S& Gidy tiép nhan ho 50
Huéng din, kiém tra, tiép nhan le‘mg T.}Amm%g . Va, h?n ,\tré A ké;t
Buée 1 | hd so am viéc tai 01 gio qua/Phl‘eu yéu cau bo
Trung tdm Phuc | 1am vi€c | sung va hoan thi€n ho
vu hanh chinh so/ Phiéu tir chéi tiép
cong nhan giai quyét hd so
Cong chuc S&
Thuc hién quét (scan) vd lru| Cong Thuong Phiu kiém sodt qua

Bude 2 trit hé so dién tir hodc hd so lam viéc tai 03 gio | trinh giai quyét ‘hc‘) SO
gidy chuyén dén phong Quan ly | Trung tdm Phyc | lam viéc | (kém theo ho so
Thuong mai vu hanh chinh TTHC)

cong
Phiéu kiém soit qua
Thim dinh hé so, truomg hop | Cong chirc phong 02 ned trinh gidi quyét pf”) SO

Budc 3 | hd so chua hop 1€ thi yéu cau | Quéan ly Thuong 1am \%1 A}; (Kém theo HO so

bd sung bing vin ban mai ¢ khong hgp 1€, Vin ban
yéu cu bo sung)

. . Phiéu kiém soat quai

Truong hop ho so hop 1€, tham | . , \ ... | trinh gidi quyét ho so

Buéc 4 dinh, xur 1)",’ tha;n muu Lanh %)élagn (it;u;hlgl;r?gg l(:lfn ngé}; (kém theo hd so TTHC

dao phong cap giay phép mai da dugc thém dinh va
: du thao Gidy phép kinh
doanh)
Phi€u kiém soit qud
x \ trinh gidi quyét ho so
Buée 5 Kjém tra hd so, trinh phé duyét ég ?;?Fgg(c);é 1,5 ngay | (kém theo hxé so TTHC
két qua TTHC . 1am viéc | 33 dugc thdm dinh va
mai 4 ‘
: dg thao Gidy phép
kinh doanh)

Budc 6 | K¥ phé duyét két qua TTHC éﬁé‘fﬁﬁf& llarsn nvglzz Gidy phép kinh doanh
Vao §6 véan ban, luu trit hd so, Cong chirc, vién 0.5 nes E};;u ‘lg‘em sg(é’;lkqua

Budc 7 | chuyén két qua cho Trung tdm | chirc phong Quén | .. ngay | irina giat quyst a0 s
Phyc vu hanh chinh cong Iy Thuong mai | 1M Viée | (kém theo Gidy phép

T ) . kinh doanh)

BuGc 7 | X4c nhén trén phin mém Hé| Congchirc S& | 01ngdy [ KEét qua gidi quyét
thong thong tm mét cira dién tu Cong Thuong | lam viéc | TTHC dugc x4c nhén
ctia don vj vé két qua gidi quyét lam viéc tai trén phin mém Hé
TTHC di c6 tai Trung tdm | Trung tidm Phyc théng thong tin mét
Phuc vu hanh chinh c6ng;| wvuhanh chinh cuira dién tir cia don vi/




dén nhén tra két qua TTHC va
thu phi, 18 phi (néu co).

* D6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngay trudc ngay hét han,
phong chuyén moén phai cé
trach nhiém théng bdo bing
véan ban cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh c6ng va gtri van ban
xin 18i td chirc/c4 nhén, trong
d6 gi 6 ly do qud han, thoi
gian tra két qua (viéc tra két
qua khong qua mdt lan)

Trinh tyw Thoi

icac bwrédc Trach nhiém gian
thwe N¢i dung cong viéc thue hién thye Két qua/sin phlem

hién hién
thong béo cho ca nhan, t6 chirc cong Gidy phép kinh doanh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam viée




Thu Sg kinh doanh cho t8 chirc kinh té c6 vén dau tu nuéc ngoal dé thuc
hién }i‘u yén phan phdi ban budn c4c hang hoa la dau, m& bdi tron
/
Trinh tw Trach nhiém Thoi
cic buéc N§i dung cong viéc thyc hién gian Két qui/sin phﬁm
thue thue
hién hi€n .
Céng chirc S& Gidy tiép nhn ho so va
Huéng din, kiém tra, tiép nhén Cﬁng Tl}uogg | hen trd ket qud/Phicu
Bube 1 | bd so am viéc tai 91 gl(? yéu ciu bo sung va
Trung tdm Phuc | lam viéc | hoan thién ho so/ Phiéu
vu hanh chinh tur ch01 tiép nhén giai
cong quyét hd so
Cong chic S¢
Thyuc hién quét (scan) va luu| Cong Thuong Phiéu kiém soat qua
Buéc 2 trit hd so dién tir hodc hd so lam viéc tai 03 giy |trinh giai quyét ‘hé SO
gidy chuyén dén phong Quan ly | Trung tdm Phuc | lam viéc | (kém theo ho so
Thuong mai vu hanh chinh TTHC)
cong
Phiéu kiém sodt qui
Thém dinh ho so, trudng hop | Céng chirc phong 02 neay | trinh gidi quyét hé so
Buée 3 | hd so chua hop 1€ thi yéu cau | Quén ly Thuong 13 g3y (Kém theo HO6 so
. am viéc n . X
bd sung bang vin béan mai "~ | khong hop 1€, Van ban
yéu cau bo sung)
Phiéu kiém so4t qua
Thém dinh hd so, trudng hop | Cong chirc phong | 04 ngay | trinh giai quyét hd so
Budc 4 | hd S0 hop 1€ gtri Céng van 14y | Quénly Thuong | 1am viéc | kém theo Cong vin liy
y kién B6 Cong Thuong mai y kién B Coéng
Thuong)
Phiéu kiém soat qué
Kiém tra hd so, trinh phé duyét | Lanh dao phong 02 ned trinh gidi quyét hd so
Bugc 5 | Cong van tra 161 hodc lay y | Quan ly Thuong 1am \%ié}c,: kém theo Cong vén tra
kién B6 cong Thuong mai "7 | 161 hodc lay y kién B§
Coéng Thuong)
Buéc 6 111<oyaf h?é(yluy;t i ‘1,353 tIcaalfgl Canh Qo 50 | D2 ngdy | COng van do ngudi c6
Thuon Oong Thuong | lam viéc | tham quyén ky duyét
g
Ch¢ B§ Cong Thuong c6 vin A o TVA A
Bu6c? |bin chép thuin hofic khéng | Bo Cong Thuong | .o M€Y | C0n8 van cia BO Cong
£ am viéc | Thuong
chap thuin
Bugeg |CAM c& Y kien By Céng| CongChitc | Olngdy |Phicu kiem soit qua
Thuong, cdp Gidy phép kinh | Phong Quanly | l1am viéc | trinh gidi quyét ho so




ﬂ"

dén nhan tra két qua TTHC va
thu phi, 1¢ phi (néu co).

* Dm v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay truéc ngay hét han,
phong chuyén moén phai cé
trich nhiém théng bao bing
véan ban cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cdng va guri van ban
xin 16i t§ chirc/c4 nhan, trong
d6 gi o6 ly do qué han, thoi
gian tra két qua (viéc tra két
qua khong qué mét 1an)

Trinh ty Trach nhi¢m Thoi
cac bwéc N¢i dung cong viéc thyce hién gian Két qua/sin phim
thuc thyue
hién hién
doanh hoic c6 vin ban tir chéi. Thuong mai kém theo Gidy phép,
hoic vin ban tir chdi
x \ Phiéu kiém soat qua
Budc 9 | Xem Xét, kiém tra hd so va két (Ii?:;i f;%ﬁgg?é 01 ngay | trinh giai quyét hd so
qua TTHC mai lam viéc | kém theo Gidy pheép,
: hoic van ban tir chbi
Két qua giai quyét
BUbc | ky phé duygt két qua TTHC Canh 22050 | 01 ngay | TTHC duge ngudi o6
6ng Thuong 1am vié 2 A1 A
am vié€c | tham quyén ky duyét
Budc | Vao sb vian ban, Iuu trit ho so, | Cong chirc, vién | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat qui
11 | chuyén két qua cho Trung tim | chirc phong Quén | 1am viéc | trinh gi&i quyét hd so
Phuc vu hanh chinh c6ng. ly Thuong mai (kém theo két qua giai
quyet TTHC)
Buéc | Xac nhén trén phin mém Hé| Coéngchiic S¢& | 01 ngay | Phiéu kiém so4t qua
12 | théng thong tin mt cira dién tir | Coéng Thuong | l1am viée | trinh giai quyét hd so
ctia don vi vé két qua giai quyét lam viéc tai (kém theo két qua giai
TTHC da c6 tai Trung tdm | Trung tidm Phuc quyét TTHC)
Phuc vu hanh chinh c¢6ng;| wvuhéanh chinh
théng bao cho c4 nhan, td chirc cong

Téng thoi gian giai quyét TTHC 28 ngay lam viéc




Quy trinh sé: 18

% €hp gidy phép kinh doanh cho t8 chirc kinh té c6 v6n diu tur nuéc ngodi dé thuc

han phéi bén 1& c4c hang hoéa 14 gao; dudng; vt phdm ghi hinh; sich, bdo vi tap

rinh o Tréch nhiém Théi
ciac budc N§i dung cong viéc thwe hién gian Két qua/san phim
thwe thue
hién hién
Cong chirc S& Giay tiép nhan hé so va
Huong dén, kiém tra, tiép nhin | 008 [0UOnE | hen txd ket qud/Phicu
Buée 1 | hd so am viéc tai 01 gio |yéu cu b6 sung va
Trung tdm Phuc | lam vi¢c | hodn thién ho so/ Phi€u
vu hanh chinh tir ch6i tiép nhan giai
cong quyét hd so
Cong chirc S&
Thuc hién quét (scan) va luu| Coéng Thuong Phiéu kiém soat qua
Buse 2 | ¥ hd so dién tir hodic hé so| lam viéc tai 03 gid | trinh giai quyét 316 SO
gidy chuyén dén phong Quan ly | Trung tdm Phuc | lam viéc | (kém theo ho so
Thurong mai vu hanh chinh TTHC)
cong
Phiéu kiém soit qué
Thim dinh hd so, trudng hop | Cong chirc phong 03 neav | D gidi quyét hd so
Budc 3 | hd so chua hop 1& thi yéu cAu| Quan 1y Thuong ang. Y | (Kém theo Hb so
bd sung bing vin ban mai VI€C | khéng hop 1¢, Vin ban
yéu ciu bd sung)
Phiéu kiém sodt qué
Thim dinh hd so, trudng hgp | Cong chirc phong | 04 ngdy | trinh gidi quyét hd so
Budc 4 | hd so hop 1§ giri Cong vin ldy | Quan Iy Thuong | 1am viéc | kém theo Céng van iy
¥ kién B4 Céong Thuong mai y kién Bo Cong
Thuong)
Phiéu kiém soit quéi
Kiém tra hd so, trinh phé duyét | Lanh dao phong 02 |trinh giai quyét hd so
Bu6c 5 | Cong vin tra 1di hoic 14y ¥ | Quan ly Thuong ngdy |kém theo Cong vin tra
kién B6 c6ng Thuong mai lam viéc | 16 hodc ldy ¥ kién B
Cong Thuong)
Busc | hose Iy 5 kifn Bo Cong| LGRSO | 02ngly | Cong vin do nguii o6
Thuon O6ng Thuong | lam viéc | tham quyén ky duyét
g
Cho B§ Coéng Thuong cb vin \ n < A
Budéc 7 | ban chép thudn hodc khoéng | B Cong Thuong 11,5 ngay Cong van cua Bo Cong
% A am viéc | Thuong
chap thuén
Bu6c8 |Cin cir v kién B6 Cong Cdng Chirc 01 ngdy | Phiéu kiém sodt qué




e s
L Tas TR,

dén nhan tra két qua TTHC va
thu phi, 1€ phi (néu co).

* Dm v6i hd so qué han giai
quyét, trong thoi han chdm nht
01 ngay truéc ngdy hét han,
phong chuyén moén phai c6
trich nhiém thong bio bing
véan ban cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh c6ng va guri van ban
xin 16i t§ chirc/ca nhan, trong
d6 gi 6 ly do qua han, thoi
gian tra két qua (vigc tra két
qua khong qua mot 14n)

Trinh ty Trach nhiém Thoi
cic bwérc N¢i dung cong viéc thwe hién gian Két qua/san pham

thwe thee
hién hién

Thwong, cp Gidy phép kinh | Phong Quanly |lam viéc |trinh gidi quyét hé so

doanh hoc c¢6 vin ban tir chdi. Thuong mai kém theo Gidy phép,

hozc vén ban tir choi

~ \ Phi€u kiém soat qud

Buge 9 | Xem Xét kiém tra hd so va két éﬁ ?;?[‘ﬁ?rgﬁz 01 ngay | trinh gidi quyét hd so

qua TTHC mai lam vi€c | kém theo Gidy phép,

i ho’ajlc van ban tir choi ]

. ... | K&t qua giadi quyet

B;Ig ¢ Ky phé duyét két qua TTHC CI:' Ainh dao S& 91 184y | TTHC dugc ngudi c6

ong Thuong | lam viéc
thm Auyen ky duyét

.| Vao sé van ban, huu trir hd so, | Céng chitc, vién | Phieu kiém sodt qué

Buéce 2y oz A . 5 .| 0,5 ngay | trinh gidi quy€t hd so

chuyén két qua cho Trung tdm | chirc phong Quan | ,J” "= R AR

i Phuc vu hanh chinh céng ly Thuong mai lam viéc | (kém theo ket qua gidi

. ' § quyéet TTHC)

Bu6c | X4c nhén trén phan mém Hé| Céngchirc S6 | 01ngiy |Két qua gidi quyét

12 | théng thong tin mét cva di¢n tir |  Cong Thuong | lam viéc | TTHC dugc x4c nhén

cta don vi vé két qua giai quyét lam viéc tai trén phin mém Hé

TTHC d3 c6 tai Trung tdm | Trung tdm Phuc théng thong tin mét cira

Phuc vu hanh chinh c¢6ng;| wvuhanh chinh dién tr cua don vi/

thong bdo cho c4 nhin, t§ chirc cong Giy phép kinh doanh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 28 ngay lam viée




Quy trinh s6: 19

p gidly phép kinh doanh cho t§ chirc kinh té c6 vén diu tr mréc ngoai de
cac dich vu khac quy dinh tai Khoan d, d, e, g, h, i Piéu 5, Nghj dinh s

Trach nhi¢m Thoi
cic bude N¢i dung cong viéc thwe hién gian Két qua/sin phim
thue thure
hién hién . ]
Cong chirc S& Giay tiep nhén ho so va
x 1.2 . A Cong Thuong hen trd két qua/Phi€u
Buée 1 ggr g:g dan, kiém tra, ticp nhén lam viéc tai 01 gid [yéu ciu bO sung va
Trung tdm Phyc | lam viéc | hoan thlq:n ho6 so/ Phi€u
vu hanh chinh tur ch01 tiép nhan giai
cdng quyét hd so
Cong chirc S&
Thuc hién quét (scan) va luu| Cbéng Thurong Phiéu kiém soat qué
Buéc 2 trit hd so dién tir hoic hd so lam viéc tai 03 gi> | trinh giai quyét hd so
gidy chuyén dén phong Quanly | Trungtim Phuc | lamviéc | (k¢ém theo hd so
Thuong mai vu hanh chinh TTHC)
cong
' . Phiéu kiém soat qué
Tham dinh hé so, trudng hep | Cong chirc phong 02 ned trinh giai quyet ho so
ude 0 so chua hgp 1€ thi yéu cau | Quanly Thuong | ., = ém theo HO so
Bude 3 | hd so chua hop 18 thi yéu cdu | Quanly Th lamfli (Kém theo Hb
bd sung biing van ban mai ¥¢ | khong hop 18, Van ban
y€u cau bo sung)
Phiéu kiém soat qué
2 ey LA . Céng chirc phong | 04 ngay | trinh giai quyét hd so
Buéc 4 | Lpam dinh hd s0, trudng hop | 2 16 Thiono | 1am viée | kém theo Cong vin Iy
ho so hgp 1€ giri Cong vén lay . , oa n A
1R A A mai y kién B¢ Cong
y kién B§ Coéng Thuong Thuong)
. Phiéu kiém soat qua
Kiém tra hé so, trinh phé duyét | Lanh dao phong 02 ned trinh giai quyét hd so
Buge 5 | Cong van tra 1&i hodc lay y | Quénly Thuong 1am \%ié}; kém theo Cong van tra
kién B cong Thuong mai 77 | 161 hodc lay y kién B
Cong Thuong)
Ky phé duyét Cong vin tra 1oi x . \ n o .
Bubc 6 |hoic &y y kién Bo Céng| LAnndaoSG | 02ngdy | Cong vén do ngudi cf
Th Cong Thuong | lam viéc | tham quyén ky duyét
rong
Chd B§ Coéng Thuong c6 vin \ n . A
Bute7 | ban chip thuin hotc khong | BO Cong Thuong | > "E3Y | Z0n8 van cla BO Cong
chap thudn ] ¥ i g
Bugc8 |Cin ci y kien By Cong Cong Chirc 01 ngay | Phiéu kiém so4t quéi




R

dén nhén tra két ‘qua TTHC va
thu phi, 1¢ phi (néu co).

* D01 v6i hd so qua han giai
quyet trong thdi han chim nhit
01 ngdy truéc ngdy hét han,
phong chuyén mén phai cb
trach nhiém thoéng bio bing
véan ban cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cdng va giri vin ban
xin 16i t6 chirc/c4 nhan, trong
d6 gi o ly do qué han, thoi
gian trd két qua (viée tra két
qua khong qua mot 14n)

Trinh tw Tréich nhi¢ém Thoi
cac brde N¢i dung cdng vie thire hién gian Két qua/sin phim
thwe thwe
hi€én hi¢n
Thuong, cdp Gidy phép kinh | Phong Quanly |lam viéc |trinh giai quyét hé so
doanh hodc c6 vin ban tir chi. Thuong mai kém theo Glay phep,
hoic van ban tir chdi
. . Phiéu kiém so4t qué
Buéc 9 Xem xét, kiém tra ho so va két (Lzl?xnanh f;%ﬁggﬁi 01 ngay | trinh giai quyét hd so
qua TTHC mai lam vi€c | kém theo Gily phép,
: hoc vén ban tir choi i
. ~ ... | Két qua gidi quyét
BuGe | Ky phe duyét két qua TTHC Canh Qo 50 | VM8 | TTHC duge ngudi o
ong Thuong | lam vi€c tha - A
4m quyén ky duyét
| Vao sb van ban, luu trit hd so, | Céng chirc, vién . Phiéu kiém 50 at qué
Buéc FE Y A , X . | 0,5 ngay | trinh giai quyet ho so
chuyén két qua cho Trung tdm | chic phong Quan | .~ " 5,
1 Phuc vu hanh chinh c6ng ly Thuong mai lam vige (kém theo két qua giai
T ) : quyet TTHC)
Bu6c | Xac nhin trén phin mém Hé| Congchiic S& | 01 ngdy |Két qua giadi quyét
12 théng thong tin mot cira dién tir Coéng Thuong | lam viéc | TTHC dugc xac nhén
cia don vi vé két qua gidi| l1am viéc tai trén phin mém Hé
quyét TTHC d3 c6 tai Trung| Trung tdm Phuc théng thong tin mét cira
tim Phuc vu hanh chinh c6ng; | wvu hanh chinh dién tr cia don vi/
thong béo cho c4 nhén, tb chirc cong Giy phép kinh doanh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 28 ngay lam viéc




Quy trinh s6: 20

i glidy phép kinh doanh cho t8 chirc kinh té ¢6 vén ddu trr nréc ngoai

Trach nhiém Thoi
51 dung cong viéc thyce hién gian Két qua/san phim
thue
hién
Cbng chirc S& Gidy tiep nhan ho so
Huéng din, kiém tra, tiép nhén C?ng T:IBUOT{g VR h?n Atra A ke}
Bude 1 | hd so lam viéc tai 01 gio qué/Phiéu yéu cau bd
Trung tAm Phuc | lam vigc | sung va hoan thién ho
vu hanh chinh so/ Phiéu tir chdi tiép
cong nhén gi4i quyét hd so
Cong chirc S&
Thyc hién quét (scan) va lru| Coéng Thuong Phiéu kiém soat qua

Budc 2 | TE ho so dién tr hodc ho so | lam vic tai 03 gior | trinh giai quyét 316 S0
gidy chuyén dén phong Quan ly | Trung tdm Phyc | lam viéc | (kém theo ho so
Thuong mai vu hanh chinh TTHC)

cong
Phiéu kiém soat qué
Thdm dinh hd so, trudng hgp | Cong chirc phong trinh giai quyét hd so

Budc 3 | hd so chua hop 18 thi yéu cdu | Quanly Thuong | 02 ngdy | (Kém theo H6 so

b6 sung bing vin ban mai khong hop I¢, Vian ban
yéu cau bo sung)

‘ , Phiéu ki€m soat qua

Truong hgp hd so hep 1€, tham | ., . .. | trinh gidi quyé€t ho so

Buge 4 | dinhy X¥ 19, tham muu Laoh | 8 SEEPLORE | 19 P8 | (kem theo hé so TTHC

dao phong cap gidy phép . "7 | 438 dugc tham dinh va
mai Ie ” ey
: du thdo ket qua gidi
quyét TTHC)
Phiu kiém soét qua
~ \ trinh gidi quyéet h6 so

Bubc S KKiém tra hd so, trinh phé duyét (ingg ?;?l‘ﬁggﬁz 01 ngay (kém theo hé so TTHC
ket qua TTHC mai 1am viec da dugc th@m dinh va

"7 | du thdo ket qua giai

qu’yét TTHC) i

. .. | Két quad giadi quyét

Buoc 6 | Ky phé duyét két qua TTHC CAnhGao59 | D1 83 | TTHC duge nguoi c6
ong Thuong | lam viéc tha A

am quyén ky duyét

Vao s6 van ban, luu trir hd so, | Céng chic, vién | Phiéu kiém sodt qud

. 2 1A A . X .| 0,5 ngay | trinh giadi quyet ho so

Budgc 7 | chuyén két qua cho Trung tdm | chirc phong Quén | )" " =, \ £ oy
Phuc vy hanh chinh cong Iy Thuong mai lam viéc (ken} theo két qua giai

) quyet TTHC)

Budc 8 | X4c nhén trén phin mém HéE| CongchicSé |0,5ngdy |Két qua giai quyét
thong thong tin mdt ctra dién tr | Coéng Thuwong | lam viéc | TTHC duge x4c nhén
cta don vi vé két qué giai quyét lam viéc tai trén phén mém Hé
TTHC di c6 tai Trung tim | Trung tim Phuc thdng théng tin mot
Phuc vu hanh chinh c¢Ong;| wvuhanh chinh cua dién tir cia don vi/




e

dén nhan tra két qua TTHC va
thu phi, 1& phi (néu c6).

* P6i v6i hd so qua han gii
quyét, trong thosi han chim nhét
01 ngly trwéc ngdy hét han,
phong chuyén moén phai c6
trich nhiém théng bio bing
vin ban cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cOng va giri van ban
xin 18i t6 chirc/ca nhan, trong
d6 gi 5 ly do qua han, thoi
gian tra két qua (viéc tra két
qué khong qué mét 13n)

Trinh tw Trach nhiém Thoi
cac buéce Noi dung cong viéc thwre hién gian Két qua/san phim
thue thue
hién hién
thong bao cho c4 nhan, t6 chirc cong Giay phép kinh doanh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngiy lam viée




Quy trinh sé: 21

Pidu chinh gidy phép kinh doanh cho tb chirc kinh té c6 vén dAu tu nréc ngoai

doanh hoc c6 vin ban tir chdi.

Thuong mai

Trach nhiém Thoi
N@i dung cong viéc thure hién gian Két qua/san phim
thue
hién
Cong chirc S& Gidy tiép nhan hd so va
Huéng din, kiém tra, tiép nhan ﬁ‘f’“g Thuong _|hen twh kér qui/Phicu
Buée 1 | bd so am viéc tai 01 gio yéu cﬁ}x bq sung .Yé
Trung tdm Phuc | l1am viéc | hoan thi¢n ho so/ Phi€u
vu hanh chinh tir chdi tiép nhan giai
cong quyét hd so
Cong chuc S&
Thuc hién quét (scan) va hru | Coéng Thuong Phiéu kiém soat qua
Bude 2 trir hd so dién tir hodc hd so 1am viéc tai 03 gio | trinh giai quyét ‘hc‘“) SO
gidy chuyén dén phong Quan Iy | Trung tim Phyc | lam viéc | (kém theo hé so
Thuong mai vu hanh chinh TTHC)
cdng
Phiéu kiém soat qué
Xem xét, thAm dinh, xir Iy hd | Cong chirc phong | 02 ngay | trinh giai quyét ho SO
Buéc 3 | so, trudng hop hd so chwa hgp | Quanly Thuong | lam viée | (Kém theo Hb so
1€ c6 Cong Vin tra 10, mai khong hop 18, Vin ban
y€u cau bo sung)
2 p Phiéu kiém soat qua
Xem x;; tgam hdmh x};r lyhho Cong chirc phong | 04 ngay | trinh giai quyét hd so
Buéce 4 To’ truong hop ho so chua hop Quan Iy Thuong | lam viéc | kém theo Cong vin 14y
&, giri Cong van liy y kién B . e yea o A
Céng Thuong mai y kién B¢ Cong
Thuong)
Phiéu kiém soat qua
Kiém tra hd so, trinh phé duyét | Lanh dao phong 02 trinh giai quyét hé so
Buéc 5 | Cong van tra 1oi hoic 14y ¥ | Quén ly Thwong ngdy | keém theo Cong vin tra
kién B6 c6ng Thuong mai 1am viéc | 161 hodic 14y y kién Bo
Cong Thuong)
B Ky phé duyét Cong vin tra 161 Lanh dao S& 02 ngay | Cong van do ngudi co
uéc 6 | hoac 14y v kién Bd Cong Co .o 2 A 1 oA
Thuon ong Thurong | lam viéc | thAm quyeén ky duyét
g
Cho B§ Cong Thuong c6 vin 15 neav | Ca an ciia Bé Co
Bu6c 7 | ban chap thuidn hodc khéng | B§ Cong Thuong 12 g'aAy ong van cta Bo Long
X A am viéc | Thuong
chap thuin
Can ct y kia B6 Cong Cong Chuc 01 ned Phiu kiém sodt qué
Buégc 8 | Thuong, cap Gidy phép kinh | Phdng Quan ly 1am \%ié}:: trinh gidi quyét ho so

kém theo Gidy phép,




Trach nhiém

dén nhan tra két qua TTHC va
thu phi, 18 phi (néu c6).

* D6i v6i hd so qua han gii
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngiy truéc ngdy hét han,
phong chuyén moén phai cb
trich nhiém théng bdo bing
vén ban cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong va giri vin ban
xin 161 t§ chirc/c4 nhén, trong
d6 gi 6 ly do qua han, thoi
gian tra két qua (viéc tra két
qui khong qua mot 14n)

Trinh tw Thoi .
cac budc N§i dung cong viéc thwe hién gian Két qua/san phim
thuc thue
hién hi¢n ]
hodc vén ban tir cho6i
~ . Phiéu kiém soat qué
Bude 9 | Xem et kiém tra hd so va két (Ii?lr;hn fa?rﬁﬂgﬁg 01 ngay | trinh gidi quyét hd so
qua TTHC Y “BUONE | 1am vige | kém theo Gidy phép,
mai . 1A e 1A
: hodc vin ban tir choi
. « . . |Ké& qua giai quyét
Bube | pg phé duyét két qus TTHC Lanh dao 56 | 01823y | rrye” gyge nguoi c6
10 Cong Thuong lam viéc 2 A4, R
tharp quyén ky duyét
.| Vao sb vin ban, luu trit hd so, | Cong chirc, vién | Phicu kiem sodt qué
Budéc 24X X o , \ ... | 0,5 ngdy | trinh gidi quyét ho so
chuyén két qua cho Trung tdm | chirc phong Quéan | .~ "5, 5 £ 2 ens
1 Phuc vy hanh chinh cén ly Thuong mai lam viéc | (kém theo ket qua gidi
uc vi ‘ g Y g mg quyéet TTHC)
Budc | Xac nhén trén phan mém H¢| CongchircS¢ | 01ngdy |Ket qua giai quyét
11 | thong thong tin mot cta dién tir | Cong Thwong | lam viéc | TTHC dugc x4c nhan
cua don vi vé ket qua giai quyet lam viéc tai trén phan mém H¢
TTHC dd c6 tai Trung tdm | Trung tdm Phuc thong thong tin mot cira
Phuc vu hanh chinh 'céng; vu hanh chinh diép tr cua don vi/
thong bdo cho c4 nhén, t6 chic cong Giay phép kinh doanh

Tong thi gian gidi quyét TTHC 28 ngay lam vige




Quy trinh s6: 22

i ,} ap gidy phép kinh doanh dbdng thoi véi gidy phép 13p co s& ban 1é dugc quy dinh
2 nghi dinh s0 09/2018/ND Cp

A5

Trach nhiém Thoi
cac b N@i dung cong viéc thue hién gian Két qua/san phim
thue thue
hién hién
Cong chirc S& Gidy tiép nhn ho so va
uing o i o, prtin| CRETRIMS | e s i
Buée 1 | hd so g .- Bl9 | you cdl bO sung va
Trung tdm Phyc | lam viéc | hoan thién h6 so/ Phiéu
vu hanh chinh tir chdi tiép nhdn giai
cong quyét hd so
Cong chirc S&
Thyc hién quét (scan) va luu| Cong Thuong Phiu kiém soat quéa
Buse 2 | ¥ hd so dién tir hogc hé so |  lam vic tai 03 giy | trinh gidi quyét hd so
gidy chuyén dén phong Quan 1y | Trung tdm Phuc | lamviéc | (kém theo hd so
Thuong mai vu hanh chinh TTHC)
cong
Phiéu kiém soat qua
Xem xét, thAm dinh, xr 1y hd | Cong chirc phong | 02 ngay | trinh gidi quyét hd so
Buéc 3 | s0, truomg hop hd so chua hop | Quanly Thuong | 1am viée | (Kém theo Hd so
1€ c6 Cong Vin tra 1oi mai khong hop 1€, Van ban
yéu cau bd sung)
X s v 1e LA Phiéu kiém soit qua
Xem }{ét’ t{llamhc{mh, Xﬁr lyhho Cbéng chirc phong | 04 ngay | trinh gidi quyét hd so
Bugc 4 | 5% TUONg hop ho so chua hoP | oy 14 19 Thirgng | 1am viée | kém theo Cong van 1y
1, giri Cong vién lay y kién B mai i kien B6 C6
A d y en 0 ong
Cong Thuong Thuong)
: Phiéu kiém soat qua
Kiém tra hé so, trinh phé duygt | Léanh dao phong 02 ned trinh gidi quyét hd so
Budc 5 | Cong van trd 16i hodc lay y | Quénly Thuong 1am ‘g;ié); kém theo Cong van tra
kién B6 cong Thurong mai "7 | 101 ho3c lay y kién Bo
Coéng Thuong)
Ky phé duyet Cong van tra 161 ~ \ R .
Budc 6 | hoic 14y y kién BO6 Cong é“gﬁg?ﬁﬁ;; l(ﬁn n‘g;%}; gﬁqﬁ%ﬁﬁ;&g& €0
Thuong i
Cho By Cong Thuong cé véan X A C VA (A
Butc 7 | bén chép thudn hofic khong | BO Cong Thuong | )/ e 08 "gi“ cua Bo Cong
chap thudn
Buéc 8 Can ct y kiép B6 Cong Cong Chuc 01 ngay | Phiéu kiém so4t qua
Thuong, cip Gidy phép kinh | Phong Quanly | lam viéc | trinh gidi quyet ho so




dén nhin tra két _qua TTHC va
thu phi, 1¢ phi (néu co).

* D01 v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngady truéc ngay hét han,
phong chuyén moén phai co
trich nhiém thong bio bing
vén ban cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong va giri vin ban
xin 16i t§ chirc/c4 nhén, trong
d6 gi 6 ly do qua han, thoi
gian tra két qua (vige tra két
qua khong quéa mQt 1in)

Trinh tw Trach nhiém Thoi
cac buéc N¢i dung cong viéc thye hién gian Két qua/san phim

thue thure
hién hi¢n

doanh hoic ¢6 vin ban tir chéi. Thuong mai kém theo Gidy phép,

hoag vin ban tir chdi

. \ Phiéu kiém soat qud

Budc 9 Xem xét, kiém tra hd so va két (121?11;111 ?3%3$§ 01 ngay | trinh gidi quyét hd so

qua TTHC mai lam viéc | kém theo Gidy phép,

: ho‘ac vin ban tir choi i

. ] . .. | Ket qua gidi quyet

Bube | Ky phe duyst két qua TTHC é;‘l‘;‘,l‘?ﬁzf;’g oL | TTHC dugc ngudi co

"~ | tham quyen ky duyét

BUGC | v/30 s6 viin ban, lwu trit hd so, | Céng chirc, vién | Phieu kiem sodt qu

11 2 14 A , .| 0,5 ngay | trinh giai quyet hd so
chuyén két qua cho Trung tdm | chirc phong Quéan | .~ "=

Phuc vy hanh chinh céng ly Thuong mai lam vige | (kém theo két qua gidi

i ) : quyet TTHC)

Buéc | Xé4c nhdn trén phin mém Hé| Congchirc S& | 01 ngdy |Két qui gidi quyét

12 | théng thong tin mdt cira dién tir | Coéng Thwong | lam vi¢c | TTHC dugc xéc nhéan

ctia don vj vé két qua giai quyét lam vi€c tai trén phin mém Hé

TTHC d3a co6 tai Trung tdm | Trung tdm Phuc théng thong tin mét clra

Phuc vu hanh chinh cdng;| vuhanh chinh dién tr cua don vi/

thong bdo cho c4 nhén, t6 chirc cong Gidy phép kinh doanh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay lam vige




Quy trinh s6: 23

oidy phép 14p co s& ban 16 thir nhét, co s& ban 1& ngoai co s& ban I¢é thir nhét

O EIop khong phii thyc hién thi tyc kiém tra nhu cAu kinh té (ENT)

Trinh ty Trach nhigm | Thei
ciac buérc N§i dung cong viéc thue hién gian Két qua/san phim
thure thue
hi€n : ‘hién
Cbng chirc S& Gidy tiép nhén ho so
Huéng din, kiém tra, tiép nhan Cl(t)ng l?{luogg .\ va h.@;n Atré A kézt
Bude 1 | hd so am viéc tai 01 gio qud/Phiéu yéu cau bo
Trung tim Phuc | lam viéc | sung va hoan thién ho
vu hanh chinh so/ Phiéu tir chéi tiép
cong nhin gidi quyét hd so
Cong chire S¢
Thyuc hién quét (scan) va hru| Cong Thuong Phiéu kiém soat qua
Buse2 | 8 hd so dién tir hodc hd so| lam viéc tai 03 gio | trinh gidi quyét ho so
gidy chuyén dén phong Quan Iy | Trung tdm Phuc | lam viéc | (kém theo ho so
Thuong mai vu hanh chinh TTHC)
cong
X .
Xem xét, thAm dinh, xir Iy hd | Céng chitc phong | 02 ngay X,e o xét, thim (‘imh,
Buée 3 | so, trnromg hop hd so chua hop | Quan Iy Thuong | lam viée | 5 I ho so, trudng
) g hop ho so chua hgp y g ¢
1¢ c6 Cong Vin tra 10 mai hop h6 so chua hop I¢
i j c6 Cong Vin tra 1oi
i . Xem xét, thim dinh,
Xem xét, tham dinh, xr Iy h6 | . . \ xtr ly ho so, trudng
Buge 4 | 50 trudng hop hd so chua hop (é;ilfn (il;u;hlgl :;gg &;nfgi hop hé so chua hop
1€, giri Cong van lay y kién B ) 18, gri Cong vin lay y
Cong Thuong ma kién B Cong
Thuong
Phiéu kiém soat qué
Kiém tra ho so, trinh phé duyét | Lanh dao phong 02 neay | tinh gidi quyét hd so
Budc 5 | Cong van trd 101 hodc lay y | Quan ly Thuong 1am \%ié)(’: kém theo Cong van
kién B$ cong Thuong mai ¥ | tra 101 hodc 14y y kién
B§ Cong Thuong)
Ky phé duyét Cong van tra 1oi x 5 A s .
Buéc 6 hoaf iy v kién B Céng é‘a“h daoS¢ | 02 ngdy | Cong vén do ngudi c6
Thuon ong Thuong | lam viéc | tham quyén ky duyét
g .
Chd Bo Cong Thuong cé6 vin \ R . R
Buéc 7 | ban chép th%lé.n hoa% khong | B Cong Thuong 197 neay C(Amg van cua BY
% am viéc | Cong Thuong
chadp thuén ,
Bugeg |CI cf ¥ kien B Cong| CongChic | 01ngdy |Phicu kiém soat qua
Thuong, cap Gidy phép kinh | Phong Quanly | lam vi€c | trinh gidi quyéet ho so




Trach nhi€ém

Trinh tw Thoi
cac buéc N¢i dung cong viéc thure hién gian Két qui/san phim
thyre thue
hién hién
doanh hoic ¢6 vin ban tir chdi. Thuong mai kém theo Gidy phép,
hoég van ban tir chbi
. X Phi€u kiém soadt qua
Buge o | Xem xét, kiém tra hd so va két gi‘;ﬁ f;‘?rﬁﬂgfé 01 ngay | trinh gidi quyét hd so
qua TTHC mai lam viéc | kém theo Gidy phép,
: ho§c véan ban tir choi ]
. . . .. | Két qua gidi quyet
BUGC | Ky phé duygt két qua TTHC Canh QoS0 | VN8R | TTHC duge ngudi o6
ong Thuong | lam viéc thé A A
4m quyén ky duyét
Bude Vao sb vin ban, luu trit hd so, | Céng chirc, vién s P{neu .k,l.em 2 at Aqué
11 X1 X A , \ ., | 0,5 ngdy | trinh gidi quyét ho6 so
chuyén két qua cho Trung tdm | chirc phong Quan | ;)” ", \ Iy
Phuc vu hanh chinh cong ly Thuong mai lam viéc | (kém theo két qua gidi
T ' ' quyet TTHC)
Bu6c | Xac nhin trén phin mém Hé| Coéngchirc S& | 01 ngay |Két qua gidi quyét
12 | théng thong tin mdt cira dién tir | Coéng Thuwong | 1am viéc | TTHC dugc x4c nhan
cia don vi vé két qua gidi quyét |  1am viéc tai trén phin mém Hé
TTHC di c6 tai Trung tAm | Trung tdm Phuc théng théng tin mot
Phuyc vu hanh chinh c¢o6ng;| wvu hanh chinh cira dién tr cia don
thong béo cho ca nhén, td chirc cdng vi/ Gidy phép

dén nhén tra két qua TTHC va
thu phi, 1¢ phi (néu co).

* I-)01 v6i hd so qué han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han,
phong chuyén moén phai cé
trach nhiém thong bao bing
véan ban cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh c6ng va giri van ban
xin 18i t§ chirc/c4 nhan, trong
d6 gi 18 ly do qué han, thoi

| gian tra két qua (vige tra két

qua khdng qué mét 14n)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay lam vige




Quy trinh s6: 24

hép 1ap co s& ban 1& thir nhét, co s¢ ban 1€ ngoai co s¢ ban & thir nhét
&i thyc hién tha tuc kiém tra nhu ciu kinh té (ENT)

Trinh tyr Trach nhiém Theoi
cac budc) N§i dung cong viéc thuce hi¢n gian Két qua/san phim
thye thye
hién hién
Bué6c 1 | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan | Céngchic S& | 01 gid | Gidy tiép nhén hé so
hd so Cong Thuong |lamviéc [va hen trd két
lam viéc tai qué/Phiéu yéu ciu bd
Trung tim Phuc sung va hoan thién hd
vu hanh chinh SO
cong
Buéc 2 | Thyc hién quét (scan) va hru|{ Cong chuc S& 03 gid | Phi€u kiém soat qua
trir hd so dién tir hoic hd so| Coéng Thuong | lam viéc | trinh gidi quyét ho SO
gidy chuyén dén phong Quanly |  lam viéc tai (kém theo hd so
Thuong mai Trung tdm Phyc TTHC)
vu hanh chinh
cong
Phiéu kiém soat qua
Tpém dinh hd so, trudng hop | Cong chirc phong 02 ned trinh giai quyét ho SO
Buéc 3 | ho so chua hop 1€ thi yéu cau | Quén ly Thuong 1am \%ié)(,: (Kém theo HO so
bo sung bang van ban mai " | khong hep 1€, Van
béan yéu cau b sung)
Xem xét, tham dinh, xir Iy ho | Cong chirc phong | 02 ngdy | Phi€u kiem soét qua
so, truong hop hd so hop 1&, | Quéanly Thuong | lam viéc | trinh gidi quyét hd so
tham muu Lanh dao S& dé xuét mai kém theo Cbng vin
Budc 4 | UBND tinh thanh 14p Hoi ddng tra 16i hodc Coéng vin
ENT @& xuit UBND tinh
Budc 5 | Kiém tra hé so, trinh phé duyét | Lanh dao phong 01 |Phiéu kiém soat qua
Cong vin trd 1oi hojc tham | Quanly Thuwong | ngdy |trinh giai quyét hd so
muu Linh dao S& d& xuét mai lam viéc | kém theo Codng vin
UBND tinh thanh 14p Hoi ddng trd 1o1 hodc Cong van
ENT d2 xuét UBND tinh
Budc 6 | Ky phé duyét Cong vin tra 11 Lanh dao S& 01 ngay | Cong van do ngudi c6
hodc Cong van dé xuidt UBND | Coéng Thuong | 1am viéc | thAm quyén ky duyét
tinh
Bu6c 7 | Cher UBND tinh thanh 1ap Hoi| Phongban, bd | 06 ngdy | Quyét dinh UBND
dbng ENT phén chuyén mon | lam viéc | tinh thanh 18p Hoi
dong
Bu6c 8 | Thoi gian lam viéc cia Ho6i| Hoi dong ENT | 30 ngay | Két ludn ciia Chu tich
ddng ENT 1am viéc | Hoi ddng ENT




dén nhén tra két qui TTHC va
thu phi, 1€ phi (n€u c6).

Trinh ty| Trach nhiém Thoi
cac buére Noi dung cong viéc thire hién gian Két qua/san phﬁm
thue thwe
hién hién
Buéc 9 | Can cit vin ban két ludn d€ | Can bo cong chirc | 01 ngdy | Cong van tra 1di hogic
xudt cia Chu tich Hoi déng Phong Quan ly | lam viéc | tham muu Lanh dao
ENT: ] thuong mai S& guri van ban kém
- P& xult khong cép phép, thi hd so 14y v kién Bo
cong vin tra 101 Cong
- Pé xult cip phép, thi tham
muu Lanh dao S& giri vin ban
kém hd so ldy y kién B6 Cong
Thuong
Budc | Kiém tra ho so, trinh phé duyét | Lanh dao Phong | 01 ngay | Cong vin tra 1di hoic
10 |Cong van tra loi hodc tham | Quaénly thuong | lam viéc | tham muu Lanh dao
muu Lanh dao S& giri van ban mai S& giuri vidn ban kém
kém hd so 14y y kién B6 Cong hd so iy y kién Bo
Thuong Coéng
Buéc | Ky vin ban tra 10i/1dy ¥ kién| LanhdaoSé | 01 ngdy | Cong van tra 101 hoic
11 | B6 Cong Thuong Coéng Thuong | lamviéc | vin ban kém hd so
14y y kién B6 Cong
Budc | Cho BY Coéng Thuong c6 vin | Bo Cong Thuong | 10 ngdy | Cong vidn cia B
12 |ban chip thuin hoic khong lam viéc | Cong Thuong
ch?ip thuin
Buéc |Cin cir ¥ kién Bb6 Cong Cbdng Chirc 01 ngay | Phiéu kiém soat qua
13 | Thuong, cdp Gidy phép kinh | Phong Quanly | lam viéc | trinh giai quyét hd so
doanh hodc ¢6 vin ban tir chéi Thuong mai kém theo Gidy phép,
| hoic vin ban tir chéi
Budc | Xem xét, kiém tra hd so va két | Lanh dao phong | 01 ngay | Phi€u kiém soat qua
14 | qua TTHC Quén Iy Thuong | lam viéc | trinh giai quyét hd so
mai kém theo Gidy phép,
ho¥c vin ban tir chbi
Buéc | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& | 01 ngdy |Két qua giai quyét
15 Cong Thuong | lam viéc | TTHC dugc ngudi ¢
thidm quyén ky duyét
Buéc | Vao sb van ban, luu trir hd so, | Cong chirc, vién | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quéi
16 | chuyén két qua cho Trung tim | chirc phong Quéan | lam viéc | trinh giai quyét hd so
Phuc vy hanh chinh c6ng. ly Thuong mai (kém theo két qua giai
quyét TTHC)
Budc | Xéc nhdn trén phin mém Hé| CongchicSs | 01ngdy |Két qua gidi quyét
17 | théng thong tin mot cra dién tir | Cdng Thuong | 1am viéc | TTHC dugc xéc nhén
cta don vi v& két qua giai quyét |  lam viéc tai trén phin mém H&
TTHC d3 c6 tai Trung tdm | Trung tim Phuc théng thong tin mét
Phuc vu hanh chinh coéng; | vuhanh chinh cua dién tir cia don
théng bao cho cé nhén, t§ chirc cdng vi/ Gidy phép




Trinh tu Trach nhiém Thoi

cic budc Noi dung cong viéc thye hién gian Két qua/san phim
thwe thue
hién hién

* D6i v6i ho so qua han gidi
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han,
phong chuyén moén phai cé
trich nhiém théng bido bing
véan ban cho Trung tAm phuc vu
hanh chinh céng va gtri vin ban
xin 16i t6 chirc/c4 nhan, trong
d6 gi rd ly do qua han, thoi
gian trd ket qua (viéc tra két
quéa khong qua mot 14n)

Tong théi gian gidi quyét TTHC 55 ngay lam viée




Quy trinh sb: 25

tén, ma sO doanh nghi€p, dia chi tru s& chinh, tén, dia chi cua co s&
dgua co s& ban 1€, di€u chinh giam dién tich cia co s& ban 1é

Trach nhiém Thoi
thuc hién gian Két qua/san phim
thuce thue
hién hién
Cbng chirc S& Gidy tiép nhin hé so
Hudng din, kiém tra, tiép nhén C31€3ng T.‘IAmm%g s vé’ hﬁn Atré N ké;t
Bude 1 | hd so am viéc tai 01 gio qué/Phiu yéu cau bo
Trung tdim Phyc | lam vi€c | sung va hoan thién ho
vu hanh chinh so/ Phiéu tir chéi tiép
cong nhén giai quyét hd so
Cong chic S&
Thyc hién quét (scan) va lvu| Cong Thuong Phiéu kiém soat qua
Buce2 | i hd so dién tr hogc hd so| lamviéctai | 03gio | trinh gidi quyét hd so
gidy chuyén dén phong Quan ly | Trung tdm Phyc | lamviéc | (kém theo hé so
Thuong mai vu hanh chinh TTHC)
cong
Phi€u kiém soat qua
Thim dinh hd so, truong hop | Céng chirc phong | 02 ngdy | trinh gidi quyét ho so
Buéc 3 | hd so chua hop 16 thi yéu chu | Quanly Thuong | lamviéc | (Kém theo Hd so
bd sung bing vin ban mai khéng hop 18, Vin
ban yéu ciu bd sung)
Xem xét, thdm dinh, trudng Phi€u kiém sodt qua
hop hd so hop 1é, thdm dinh, xir trinh gidi quyét hd so
ly, tham muu Lanh dao phong | Cong chic phong | 1,5 ngay | (kém theo hdé so
Budéc 4 | cip gidy phép 14p co s& ban 1¢ | Quan Iy Thuong | lam viée | TTHC d& dugc thim
da dugc didu chinh. mai dinh va dy thao gidy
phép 1ap co s& ban 1
da dugc diéu chinh)
Phiu ki€m sodt qua
trinh giai quyét ‘hc“) SO
.2 A . A . | Lénh dao phong (k¢ém theo ho6 so
Buéc 5 If;f“;:%%é" trinh phé uyet | s 1y Thuong | 01 ngay | TTHC da dugc thim
q mai lam vi€c | dinh va du thao giay
phép 14p co s& ban 1é
dﬁ’ dugc diéu chinh. ]
. Keét qua gidi quyét
Buéc 6 | Ky phé duyét két qua TTHC CanhGeo 86 ) D1 08Y | TTHC duge ngudi o6
ng Thuong | lam viéc tha A
am quyen ky duyét
Buéc 7 Phi€u kiém so4t qui
Vo s6 van ban, hru trir hd so, | Cong chic, vién 0.5 neay | Tinh gidi quyét hd so
chuyén két qua cho Trung tdm | chic phong Quan 1 a,m fléz (kém theo giay phép
Phuc vu hanh chinh cong. ly Thuong mai 18p co s& ban 1¢ da
dugc diéu chinh)
Budc 8 | Xac nhan trén phan mém Hé| Congchirc S& | 0,5 ngdy [Két quid gidi quyét




dén nhan tra két qua TTHC va
thu phi, 1¢ phi (néu o).

* D6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chidm nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han,
phong chuyén moén phai cb
trach nhiém thong bio bing
véan ban cho Trung tdm phuc vy
hanh chinh c6ng va gtri vin ban
xin 16i t& chirc/c4 nhén, trong
d6é gi rd 1y do qué han, thQi
gian trd két qua (vi€c trd ket
qua khong qué mot 14n)

Trinh ty Trich nhi¢m Thoi
ciac bude N¢§i dung cong viéc thuc hién gian Két qua/san phim
thye thuwe
hi€n hién
théng thong tin mdt cira dién tr | Cong Thuong | 1am viéc | TTHC dugc xac nhan
cta don vi vé két qua giai quyét |  1am viéc tai trén phin mém Hé
TTHC @i c6 tai Trung tdm | Trungtim Phuc théng théng tin mot
Phuc vu hanh chinh c6ng;| wvuhanh chinh cira dién tr cia don
'thong bao cho c4 nhan, t§ chirc cong vi/ gidy phép lap co

sé\ ban 1é dd duoc
di€u chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay 1am viéc




) Quy trinh sb: 26
nh tdng dién tich co s¢ bén 1¢ thir nhat trong trung tdm thuong mai; ting
1é ngoai co s¢ ban 1é thir nhat dugc 14p trong trung tdm thuong mai va

Trinh ty| ~—— Tréach nhiém Thoi
cac budc N#oi dung cong viéc thire hién gian Két qua/san phﬁm
thwe thue
hién hién
Céng chirc S¢ Gidy tiép nhan ho so
. X 12 . X A Coéng Thuong va hen trd Kkét
Buée 1 E(.:I Sﬁ;lg ddn, kiem tra, tiép nhin lam viéc tai 01 giv | qua/Phiéu yéu ciu b(f)
Trung tdm Phyc | lam vi¢c | sung va hoan thién ho
vu hanh chinh so/ Phiéu tir chéi tiép
cong nhin giai quyét hd so
Cong chirc S¢
Thyc hién quét (scan) va luu| Cong Thuong Phiéu kiém soat qué
Bugc 2 | T hd so_dién tir hoje hd so |  lam viée tai 03 giv | trinh giai quyét ho so
gidy chuyén dén phong Quan ly | Trung tdm Phuc | lam viéc | (kém theo ho so
Thuong mai vu hanh chinh TTHC)
cong
Phiéu kiém soat qua
Thidm dinh hd so, trudng hop | Céng chitc phong | 02 ngdy | trinh giai quyét hd so
Budc 3 | hd so chua hop 1& thi yéu cdu | Quanly Thuong | lam viéc | (Kém theo Hb so
bd sung bing vin ban mai khong hop 1€, Van
ban yéu cu bd sung)
Phiéu kiém soat qué
Xem xét, thAm dinh, truong trinh giai quyét hd so
hop hd so hop 18, thdm dinh, xir | Cong chirc phong | 1,5 ngay | (kém theo hd so
Budc 4 | ly, tham muu Lanh dao phong | Quéan ly Thuong | lam viéc | TTHC da dugc thim
cip gidy phép mai dinh va dy thio Gidy
phép lap co s& béan 1é
da dugc diéu chinh)
Phiéu kiém soat qui
trinh giai quyét }1("5 SO
.2 A X R ., | Lénh dao phong (kém theo ho6 so
Bute 5 | e e 5% trinh phé duyét | Quan 1y Thuong | 01 ngay | TTHC da dugc thim
q mai lam viéc | dinh va dy thao Gidy
phép lap co s& ban 1é
da dugc diéu chinh)
x ... | Keét qua gidi quyeét
Budc 6 | Ky phé duyét két qua TTHC Sinh dao 89 | 0" M€Y | TTHC duge ngudi 6
ong Thuong | lam viéc thi NP
am quyén ky duyét
Buéc 7 Phiéu kiém soat qué
Vao sb van bén, luu trit b6 so, | Cong chirc, vién |, | trinh giéi quyet hd so
chuyén két qua cho Trung tdm | chirc phdng Quan ) a’m vide (kém theo Giay phép
Phuc vu hanh chinh cong. ly Thuong mai "“|1ap co s& ban 1& da
dwgc diéu chinh)




thu phi, 1€ phi (néu cb).

* D01 v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngay truéc ngay hét han,
phong chuyén moén phai cb
trach nhiém théng bdo bing
van ban cho Trung tdim phuc vu
hanh chinh c6ng va giri van ban
xin 16i t§ chirc/c4 nhén, trong
d6 gi rd ly do qua han, thoi
gian tra két qua (vige tra két
qua khong qua mot 1an)

Trinh tw Trach nhi¢m Thoi
cac buwée Noi dung cong viéc thyre hién gian Két qua/san phim

thye thire
hién hién

Budc 8 | Xac nhén trén phan mém HE| CéngchircS& | 0,5ngdy |Két qua gidi quyét

théng thong tin mot cira dién tir | Cong Thuong lam viéc | TTHC dugc x4c nhén

cta don vi vé két qua giai quyét lam viéc tai trén phin mém Hé

TTHC @3 c6 tai Trung tdm | Trung tdm Phuc théng thong tin mot

Phuc vu hanh chinh cong, vu hanh chinh cira dién tr cua don

thong bao cho cé nhén, t§ chirc cdng vi/ Két qua giai quyét

dén nhan tra két ‘qua TTHC va THC dugc trao cho ca

nhén, t§ chirc

Tng thoi gian giai quyst TTHC 05 ngay 1am viée




Quy trinh s0: 27

iéu chinh ting dién tich co s& béan 1é thir nhat kh6ng ndm trong trung

Trinh ty Trach nhiém Thoi ]
ciac budc N¢i dung cong viéc thye hién gian Két quéa/san pham
thuc thuc
hi¢n hi¢n — :
Cong chuc S¢o Giay ti€p nhén hé so
e x a2 SR Cong Thuong vai hen tra Kkét
Buse 1 ?!‘“’:g dan, kiem tra, tiep nhn | - 5, "o 01gid | qui/Phiéu yéu clu b
ua 0sa Trung tdm Phyc | 1am vi€c | sung va hoan thién ho
vu hanh chinh so/ Phiéu tir ch01 tiép
cOng nhin giai quyét hd so
Cong chuc S& ) .
Thyc hién quét (scan) va luu | Cong Thuong Phieu kiem soét qua
Bude 2 trit ho so dién tir hodc ho so lam viéc tai 03 gio | trinh giai quyét ho so
¢ < | gidy chuyén dén phong Quanly | Trung timPhuc | lamviéc | (kém theo hd so
Thurong mai vu hanh chinh TTHC)
cong
Phiéu kiém soat qua
Xem xét, thim dinh, xir ly h6 | Céng chirc phong 02 ngdy trinh giai quyet ho so
Budc 3 | so, trudmg hop ho so chua hop | Quanly Thwong | . \%iéc (Kém theo HO so
1¢ c6 Cong Vin tra 10 mai ' gﬁn% hop blf, Va;n
yé€u cau bo sung
Phiéu kiém soat qua
Xem xét, thdm dinh, trudng | Cong chirc phong | 04 ngay | trinh giai quyét hé so
Bugc 4 | hop hd so hop 1¢ gui Cong vén | Quén Iy Thuong | lam viée | kém theo Céng vén
14y ¥ kién B6 Cong Thuong mai lay y kién B Cong
Thueong)
Phiéu kiém soat qua
Kiém tra ho so, trinh phé duyét | Lanh dao phong 02 neay | trinh gidi quyét ho so
Budc 5 | Cong van trd 11 hodc ldy ¥ | Quénly Thuong | .° ;‘;’iéi kém theo Cong vin
kién B6 cong Thuong mai "~ | tra 161 hodc lay y kién
B§ Cong Thuong)
Ky phé duyét Cong van tra 10i Lanh d . \ R .
. ao S& 02 ngay | Cong vin do ngudi cd
Budc 6 | hoic ldy ¥y kién B Cong Cong Thuong | 1am viéc | thim quyén ky duyét
Thuong
Cho B9 Cong Thuong c6 vin \ n , A
Buc?7 | bén chip thuin hodc khong | B4 Cong Thuong | o "5 | ©0n8 Tt‘;inong"“a Bo
chap thudn i 'g i
A , Phiéu kiém soat qua
Can cir y kién B6 Céng Cong Ch,uc 01 ngay | trinh gidi quy&t hE")qsor
Budc 8 | Thuong, cip Gidy phép kinh | Phong Quanly lam viéc | kém theo Gidy phép
doanh hoic c6 vin ban tir chéi. Thuong mai " | hodic vin ban ti chéi ’
Buge 9 | Xem xét, kiém tra h6 so va két | Lanh dao phong | 01 ngdy | Phi€u kiém sodt qua
quad TTHC Quan ly Thuong | l1am vi€c | trinh gidi quyét ho so




dén nhan tra két qua TTHC va
thu phi, 1€ phi (néu co).

* D01 v6i hd so qud han glél
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han,
phong chuyén moén phai cé
trich nhiém théng béo bing
vén ban cho Trung tim phuc vu
hanh chinh c6ng va gtri vin ban
xin 16i t6 chirc/c4 nhan, trong
d6 gi 15 ly do qué han, thdi
gian tra két qua (viée tra két
qua khong qué mot 1n)

Trinh tu Trach nhiém Thoi
cac bude N¢i dung cong viée thyc hién gian | Két qui/san phim
thue thue
hién hién i
mai kém theo Gidy phép,
hodc vin ban tir choi
« \ . | Két qua gidi quyét
Bubc | 1o ohé duyét két qua TTHC Lanh da0 86 | 0108y | pryc avoc nguoi o6
10 Cong Thuong | lam viéc | . z N A
tham quyén ky duyét
X 'y
Bude | vao 56 van ban, hru trit hd so, | Cong chirc, vién | Phi€u kiem sodt qud
11 PO A , \ 0,5 ngay | trinh gidi quyet ho so
chuyén ket qua cho Trung tdm | chirc phong Quan | ..~ "5 X AR
Phyc vu hanh chinh con Iy Thuong mai | 2 Viée | (kém theo ket qui gidi
e vy ] g Y g ms qu,yét TTHC) i
Bu6c | Xac nhén trén phan mem Hé, Congchirc S¢ | 01 ngdy |Ket qua gidi quyet
12 | thong thong tin mét cira dién tir |  Cong Thuwong | 1am viéc | TTHC dugc xéc nhén
cia don vi vé két qua gidi quyét |  lam viée tai trén phin mém Hg
TTHC @3 c6 tai Trung tdm | Trung tdm Phuc thong thong tin mét
Phuc vu hanh chinh cbng;| vuhanh chinh cira dién tir cia don
théng béo cho c4 nhén, tb chirc cong vi/ Két qua gidi quyéet

THC dugc trao cho ca
nhan, t0 chac

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay lam viée




Quy trinh s6: 28

g dién tich co s& ban 1¢ khac va trudng hop co s& ngoai co s& ban 1é
hinh thanh ctra hang tién l¢i, si€u thi mini

Trinh tu : Trach nhiém Thoi
cac budc N¢i dung cong viéc thuc hién gian Két quéa/san ph:’im
thue thuce
hién hién
Cong chirc S& Gidy tiép nhén ho so va
. x ..z £ A Céng Thuong hen trda két qua/Phiéu
Buge 1 | o o dan, kiém tra, GEpobAR |y vieotai | 01gid |yéu chu bd sung va
Trung tdm Phyc | lam viéc | hoan thlen ho so/ Phiéu
vu hanh chinh tur ch61 tiép nhan giai
cOng quyét hd so
Cong chitic S&
Thuc hién quét (scan) va luu| Cong Thuong Phiéu kiém sodt qué
Buéc 2 trit hd so dién tir hoic hd so lam viéc tai 03 gid | trinh giai quyét hd so
gidy chuyén dén phong Quan 1y | Trungtim Phuc | lamviéc |(kém theo hd so
Thuong mai vu hanh chinh TTHC)
cong
Phiéu kiém soat qua
Xem xét, tham dinh, xir ly ho Cong chirc phong X trinh gidi quyét hd so
. s0, trudmg hop hd so chua hop , 02 ngay . 3
Budc 3 16 c6 Cong Vin tra 1o Quan ly Thuong 1am viéc (Kém theo Ho so
; g mai " | khong hop 1¢, Vin ban
yéu cu bd sung)
Xem xét, thAm dinh, xir Iy hd Phiéu kiém soat qua
so, truong hgp hd so hop 1¢, | Coéng chic phong | 03 ngay | trinh giai quyét hd so
Buéc 4 | tham muu Lanh dao phong dé | Quanly Thuong | lam viéc | kém theo Cong vin tra
xuét UBND tinh thanh lap Hoi mai 16i hojc Coéng vin dé
ddng ENT xuét UBND tinh
Kiém tra hd so, trinh phé duyét Phiéu kiém so4t qua
Cong vin trd 10i hogc tham | Léanh dao phong 01 |trinh gidi quyét hd so
Buéc5 |mwu Lanh dao So dé xuat Quaén ly Thuong ngay [kem theo Coéng vin tra
UBND tinh thanh 14p Hoi dong mai lam viéc | 101 ‘hodic Cong van dé
ENT xuit UBND tinh
Ky phé duyét Cong vén tra 10i x . X A e
Budc 6 | hojic Cong vin d& xuit UBND é',anh dao 56 Ql neay C(an vénk do UL €O
tinh ong Thuong | lam viéc | tham quyén ky duyét
Bude 7 Cho UBND tinh thanh 1dp Hoi | Phongban, b | 06 ngay Quyét dinh UBND tinh
ddng ENT phén chuyén mén | lam viéc thz:mh 14p Hoi dong
Thoi gian lam viéc cia Hoi A 4A 30 ngay | Két ludn cia Chu tich
Bu6e 8 | iang ENT Hoi dong ENT | | Viéc | Hoi ddng ENT
Can cif vin ban két luan de| ., .. cong chitc - | Cong vin tré 16i hogic
Buéc 9 xuat cia Cha tich Hoi dong Phénig Quén Iy 01 ngay | tham muu Lanh dao S&
ENT: ) thuone mai 1am viéc | gri van ban kém hé so
- Pé xuét khong cip phép, thi g md 14y v kién B6 Céng




dén nhén tra két qua TTHC va
thu phi, 1& phi (néu c6).

* P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong th&i han chdm nhét
01 ngay trudc ngay hét han,
phong chuyén moén phai cé

Trinh tu Trach nhiém Theoi
cic buéc N¢i dung cong viée thre hién gian Két qua/sin pham
thyue thue
hién hién
cong van tra 1oi.
- D€ xuat cap phép, thi tham
muu Lanh dao S¢ giri vin ban
kém ho so lay y kién B§ Cong
Thuong
Kiém tra ho so, trinh phé duyét o o e 1 1x
Cong van trd 16i hodc tham | Lanh dao Phong X Cong vén trNa loi hoa?
~ r ne o ga , 01 ngady | tham muu Lanh dao S¢&
muu Lanh dao S& giri vdn ban | Quan ly thwong | ., =.; Ve s L 1A
R A I S . lam viéc | gtri van ban kém ho so
kém ho so lay y kien By Cong mai liv ¥ kién B Con
Thuong yy 0 g
Buéc |Ky van bin trd 1oi/ldy y kién| LanhdaoS6 | 01 ngay | COR8 Van tré 16 hodc
10 (B¢ Coéng Thuong Cong Thuong | lam viéc van ‘ban kém ho so lay
"~ | y kién B Cong
Chd By Cong Thuong cé vin 5 A 5 o TYA (A
Budc | 4 chip thuin hoic khong | B Cong Thuong | L0 182y | Cong vin cia B Cong
11 X A lam viéc | Thuong
chap thudn
v 1A TaA A . . Phiéu kiém so4t qua
Budéce Cin ck Y kl?? Bo ang C‘ong Ch’uc . | 01 ngay | trinh giai quyét hd so
Thuong, cap Gidy phép kinh | Phong Quan ly © A X . £ .
12 doanh hoic c¢6 vin ban tir chdi Thuong mai lam viéc | kém theo Gidy phép,
) : hodc vin ban tir choi
« Phiéu kiém soat qui
Budc | Xem xét, kidm tra hd so va két (Iz'ir;lrll f??rﬁﬂgﬁg 01 ngay | trinh gidi quyét hd so
13 | quaTTHC 1)r,1ai € | lam viéc | kém theo Gidy phép,
: hodc vin ban tir choi
x . Két qui gidi quyét
Bube | ¢y hé duyét két qua TTHC Lénh dao S6 } 01 ngdy |ty 410 nowdsi c6
14 Cong Thuong | lam viéc |  : -
tham quyén ky duyét
oA " A
Vao sb van ban, luu trir hd so, | Céng chirc, vién _ | Phi€u kieém sodt qua
Budc P a . X .| 0,5 ngay | trinh gidi quyéet ho so
chuyén két qua cho Trung tdm | chirc phong Quan A 3 £ ias
15 Phuc vu hanh chinh con 1 Thuone mai lam vige | (kém theo ket qua gidi
Bu6c |Xéc nhan trén phan mém Hé| Congchirc S& | 01 ngdy |Ket qua gidi quyét
16 thong thong :cin mdt cira dién tr | Cong Thuong lam viéc | TTHC duge xac nhén
ciia don vj vé& két qua giai quyét 1am viéc tai trén phin mém Hé
TTHC 43 c6 tai Trung tdm | Trung tdm Phuc théng thong tin mot
Phuyc vu hanh chinh c6ng;| vuhanh chinh cfr’a dién tit cua don v1/
thong bdo cho cé nhén, t6 chirc cdng Két qua gidi quyét

THC dugce trao cho ca
nhén, td chirc




- @é‘%ﬁ»“' .

Tréch nhiém

Trinh ty Thoi

cac budc Noi dung cong viéc thye hién gian Két qui/san phdm
thwe thwe
hién hién

trich nhiém théng bio bing
van ban cho Trung tdm phyc vu
hanh chinh c6ng va gui van ban
xin 151 td chirc/c4 nhan, trong
d6 gi o6 ly do qué han, thoi
gian tra két qua (viéc tra két
qua khong qué mét 1in)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 58 ngay lam viéc




Quy trinh s6: 29

dén nhan tra két qua TTHC va
thu phi, 18 phi (néu c6).

* D6i v6i hd so qué han giai
quyét, trong thdi han chim nhét

ay phép 14p co s& ban 1¢
Trinh Trach nhiém Theoi
cac buéc ung céng viéc thue hién gian Két qua/san phixlm
thue thue
hién hién
Cong chic S¢ Gidy tiép nhén hd so
X 1:R . A Cong Thuong va hen tra Kkét
Buéc 1 Ec‘l: ggg dan, kiém tra, tip nhén lam viéc tai 01 gid | qua/Phiéu yéu cu bd
Trung tdm Phuc | lam vi¢c | sung va hoan thién ho
vu hanh chinh so/ Phiéu tir chdi tiép
cong nhan gii quyét hd so
Cong chirc S¢
Thuc hién quét (scan) va luu| Cong Thuong Phiéu kiém soat qué

Budc 2 trir hd so dién tr hogc hd so lam viéc tai 03 gio | trinh giai quyet ho SO
gidy chuyén dén phong Quanly | Trung tim Phuc | lim viéc | (kém theo hd so
Thuwong mai vu hanh chinh TTHC)

cong
Phiéu kiém sPét qua
A , .. | trinh gidi quyet ho so
Buge 3 | Xem xét, thim dinh, xi Iy hd Cé’lfﬁ};"]‘fhfxlfn‘;g llail P& | (kim theo hé s TTHC
SO mai 77 1 43 duoc thgm dinh va
: du thao ket qua giai
quyét TTHC)
Phiéu kiém s?ét qué
x \ trinh gidi quyéet hd so

Buge 4 | Kiém tra b so, trinh phe duyés (Iif;hn fy?‘?rﬁgg‘r‘é 01 ngay | (kém theo hd so TTHC

két qua TTHC ) . > | d3 dugc tham dinh va

mai lam viéc s X

dy thao két qua giai

quyét TTHC) ’

. .. | Két qua giadi quyet

Buéc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC CLa“h daoS6 | 01 ngdy | rppye guoc nowdi o6
ong Thuong | lam viéc tha A A
am juyen ky duyét

Vio 6 vin ban, lnu trir h so, | Cong chrc, vien | Phicu kiém soft qud

Budc 6 | chuyén két qua cho Trung tim | chirc phong Quéan 35 neay trinh gidi quyet h so
Phyc vu hanh chinh cong ly Thuong mai lam vige | (keém theo ket qua gidi

j ] : quyét TTHC)

Bué6c 7 | X4c nhan trén phin mém HéE| Congchic Sé |0,5ngdy |Két qua gidi quyét
théng thong tin mdt cira dién tr | Coéng Thuwong | lam viéc | TTHC dugc x4c nhén
cta don vi vé két qua giai quyét lam vigc tai trén phdn mém Hé
TTHC da c6 tai Trung tdm | Trung tidm Phuc théng théng tin mot
Phuc vu hanh chinh c¢6ng;| wvuhanh chinh ctra dién tir ciia don vi/
thong bao cho c4 nhén, t§ chirc cong Két qua giai quyét

THC dugc trao cho ca
nhén, tb chirc




rinh tuw Trach nhiém Thoi

cac budc Noi dung cong viéc thwc hién gian Két qua/san phim
thue thue
hién hién

01 ngdy truéc ngay hét han,
phong chuyén moén phai c¢6
trach nhiém thong béo bing
van ban cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong va giri vén ban
xin 16i t6 chirc/c4 nhan, trong
d6 gi r6 ly do qué han, thoi
gian tra két qua (viéc tra két
qua khong qué mét 14n)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay lam vige




%\\ ’ Quy trinh s6: 30
| #m)ﬁia han gidy phép 14p co s& ban 1é
i L)
s /5 Trach nhiém | Thoi
] : y\ N§i dung cong viéc thuce hién gian Két qua/san phim
Ire thye
hién hién .
Céng chirc S Gidy tiép nhan ho so
. x 1.z . A Cong Thuong va hen trd ket
Hudng dan, kiém tra, tiép nhén le‘micz viéc tai 01 giv | qua/Phiéu yéu ciu bd
Buéc 1 | ho so T N N 3 1o a1 A
rung tdim Phuc | lam viéc | sung va hoan thién ho
vu hanh chinh so/ Phiéu tir chéi tiép
cdng nhén gidi quyét hd so
Cong chire So
Thuc hién quét (scan) va lwu | Cong Thuong Phiéu kiém so4t qua

Buge o | T ho so dién tr hojc hd so| lamvidctai | 03gid | trinh gidi quyét ho so
gidy chuyén dén phong Quén ly | Trung tdm Phyc | lam viéc | (kém theo ho so
Thuong mai vu hanh chinh TTHC)

cong
Thim dinh hd so, tredong hop | Cong chitc phong | 02 ngay | Phiéu kiém so4t qui
hd so chua hop 16 thi yéu cdu | Quanly Thuong | lam viée | trinh gidi quyét hd so

Budc 3 | bd sung bang vin ban mai (Kém theo Hb so

khéng hop 1¢, Van ban
yéu céu bo sung)
‘ . Phiéu kiem sodt qua
Trudng hop ho so hop 1€, tham | ., , \ .. | trinh giai quyét hé so
Buge 4 | G XU 1§, tham muu Lanh | (8 SEERPAORE | 10 P8V | (i theo b so TTHC
dao phong cap giay phép . dd dugc tham dinh va
mai Y e 1a
: du thao gidy phép lap
co s¢ ban 1&)
Phiéu kiém soat qua
~ trinh gidi quyet ho so

Buge 5 | Kiém tra hd so, trinh phé duyét gﬁ‘l %f;“}ﬁﬂgﬁg 01 ngay | (kém theo h so TTHC

két qua TTHC mai lam viéc | 3 dugce th,am dinh va
: du thdo gidy phép lap
co s¢ ban 1€) ,
x Két quad gidi quyét
Budc 6 | Ky phé duyét két qua TTHC é’g;ggﬁﬁ:% l(:tin nfléé); TTHC dugc ngudi c6
thérp quy?n ky duyét
Vao s6 van ban, lwu trir hd so, | Cong chirc, vien | oo . ffi‘;;“ .lf;.em S;‘ia;;q“é

Budc 7 | chuyén két qua cho Trung tdm | chirc phong Quéan | ., gay gldl quyet 20 SO

Phuc vu hanh chinh c6ng ly Thuong mai lam viéc | (kém theo gidy phép
T ) : 18p co s& bén 1€)

Budc 8 | X4c nhan trén phin mém HéE| CoéngchicSé |0,5ngay | K& qua gidi quyét
théng thong tin mot cira dién tir | Co6ng Thuwong | 1am viéc | TTHC duge x4c nhén
ctia don vi vé két qua gidi quyét lam vigc tai trén phédn mém Hé
TTHC da c6 tai Trung tim | Trungtidm Phyc théng théng tin mot
Phuc vu hanh chinh c6ng; | wvu hanh chinh ctra dién tir cia don vi/




Tréch nhi¢m

dén nhan tra két qua TTHC va
thu phi, 1& phi (néu c6).

* P6i véi hd so qua han gidi
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngdy truée ngdy hét han,
phong chuyén mon phai co
trich nhiém théng béo bing
véan ban cho Trung tdm phuc vu
héanh chinh cdng va giri vin ban
xin 13i t§ chirc/ca nhan, trong
d6 gi 6 ly do qua han, thoi
gian tra két qua (viéc tra két
qué khong qué mot 14n)

rinh tu Thoi
cac buée Noi dung cong viéc thure hién gian Két qui/sin phsxtm
thue thue
hién hién
thong béo cho ca nhan, t6 chirc cong gidy phép ldp co sd

bén 1¢

Téng thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc




P Trach nhiém Thoi
cdc by gfdung cong viéc thye hién gian Két qua/san phim
thye thyre
hién ] ‘ hién
, Xem xét va guri hd so dén S& | . ~a 15 ngdy | .;a ,
Budc 1 Cong Thuong B9 Cong Thuong l3m viéc Ho6 so tha tuc
Cong chirc S& A 4lR ,
Thuc hién quét (scan) va lwu| Cong Thuong gﬁ;u il;liemu Sé(:é;éq‘slg
trit hd so dién tir hoiic ho so lam viéc tai 04 gior g1l quyet |
Bu6c2 | .x 2 a4 . . 1 A s .. |(kém theo hdé so
gidy chuyén dén phong Quan ly | Trung tdm Phuc | lam viéc TTHC) ghi gidy bién
Thuong mai vu hanh chinh nhén ho#c phiéu hen
cong : o
Xem xét, thAm dinh, x& ly hd | Phiéu kiém spét qué
SO . | Cong chirc phong | 14 ngdy | trinh giai quyét hod so
Buéc 3 | Tham muu Lanh dao S& d€| Quanly Thwong | lam viéc | kém theo Cong vén tra
xuat B¢ Cong Thuong cdp mai 16 hogc Cong van d€
phép hodc khong cap phép xuat UBND tinh
. X A ; A oA Phiéu kiém soit qud
Ktem tra ho 5% tmlh P hAe duAy@t Lanh dao phong 02 trinh giai quyét hd so
i Cong vén d€ xuat B§ Cong . 1o R . o . s
Budc 4 Th % ; A Quéan ly Thuong ngdy |kém theo Cong vén tra
huong cap phép hodc khong mai lam viéc | 16i hojic Cong vin dé
cap phép ) i %
xuat UBND tinh
Buéc 5 Ky phé duyét Cong van tra 1oi Lanh dao Sé& 02 ngay | Cong van do ngudi cé
o hodc Cong vin d€ xuat Cong Thuong | lam viéc | thdm quyén ky duyét
Ché Bo Cong Thuong cé vin X A 5 A A (A
Buéc 6 |ban chdp thuin hoic khong| Lpongban,bo | 15ngdy | Cong vinclia B Cong
£ phén chuyén mén | lam viéc Thuong
chap thuin
< P v sk A A C 1A A , Phiéu kiém soét qua
. Cén clr ;y lgen ],30 Cong Cén b N cong Chl,m 03 ngay | trinh gidi quyét ho so
Budc 7 | Thuong, cap Gidy phép hogic c6 | Phong Quan ly 1am viee | kém theo Giay phé
van ban fir choi thuong mai . ho#c vin ban i,l‘rpchg;
e X n
Xem xét tham muru Lanh dao | Lanh dao Phong Pyleu k tem Sgoat xqué
R Y ’ s 17 01 ngdy | trinh gidi quyet ho so
Buéc 8 | S& Copg TEuong cap gidy phép | Quan ly tpuong lam viéc | kém theo Gidy phép
hofic tx choi mal hodc vin ban tir chdi
x \ . |Két qua gidi quyét
Buéc 9 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao 56 | 01 ngdy | pppe” goc nowsi c6
Cong Thuong | lam vigc thim quyén k¥ duyet
Budc | Vao sb vén ban, lwu trix ho so, | Cong chirc, vién | 0,5 ngdy | Phiéu kiém soat qua
10 chuyén két qua cho Trung tim | chirc phong Quan | 1am viéc | trinh giai quyét hd so




L
L e
| o

Thoi

dén nhén tra két ~qua TTHC va
thu phi, 1€ phi (néu co).

* Dm v6i hd so qué han gidi
quyét, trong thdi han chdm nhét
01 ngdy truéc ngiy hét han,
phong chuyén mén phai cé
traich nhiém théng béo bing
vin ban cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong va giri vdn ban
xin 18i t& chirc/c4 nhan, trong
d6 gi rd ly do qué han, thoi
gian tra két qua (vige tra két
qué khong qué mét 13n)

Trinh tr Trach nhi¢m
cac bwéc] N¢i dung cong viéc thuc hién gian Két qua/san phim
thue thue
hién hién
Phuc vy hanh chinh c6ng. ly Thuong mai (kém theo két qua giai
quyet TTHC)
Budc | Xac nhan trén phin mém H&| Céng chirc S& 01 ngdy [Két qua giai quyet
11 | théng thong tin mot ctra dién tir | Céng Thuong | 1am viéc | TTHC dwgc x4c nhén
ciia don vj vé két qua giai quydt |  1am viéc tai trén phin mém Hé
TTHC da c6 tai Trung tdm | Trung tdm Phuc théng thong tin mét
Phuc vu hanh chinh cong, vu hanh chinh ctra dién tir cia don vi/
thong bao cho ca nhdn, tb chirc cong Két qua giai quyét

THC d}rqc trao cho céa
nhin, t0 chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 58 ngay lam vige




AN
5 @) u\\\
¥ '

Quy trinh s6: 32

.t E/hiéy phép thanh 14p vin phong dai dién clia thuong nhén nuc ngodi

Trinh tu Trich nhiém Thoi )
cac buéc Noi dung cong viéc thwe hién gian Két qua/san phim
thye thyuc '
hién hién ]
Bué6c 1 | Huéng din, kiém tra, tiép nhan | Coéngchirc S& | 01gid | Gidy tiép nhan hd so
hd so Cong Thuong |lamviéc [va hen tra két
1am viéc tai qué/Phiéu yéu ciu bd
Trung tim Phuc sung va hoan thién hd
vu hanh chinh so/ Phiéu tir chéi tiép
cong nhan gidi quyét hd so
Budc 2 | Thuc hién quét (scan) va luu | Cong chirc S& 03 gi> |Phiu kiém soat qua
trir hd so dién tir hoic hd so| Coéng Thuong | lam vi€c |trinh gidi quyét hd so
gidy chuyén dén phong Quanly |  lam viéc tai (kém theo hd so
Thuong mai Trung tdm Phuc TTHC)
vu hanh chinh
cong
Buéce 3 Phiéu kiém so4t quéa
'I"‘ném dinh hd so, truong hop | Céng chuc phong 02 ned trinh gidi quyét }16 SO
hd so chua hop 1¢ thi yéu ciu | Quénly Thuong | .~ gié):: (Kém theo Hd so
bd sung bang van ban mai : khc“)ng hqp 1€, Vin ban
yéu cau bo sung)
Xem xét, thim dinh trudng hop | Céng chitc phong | 3ngdy |Phiéu kiém so4t qui
hd so hop 1& tham muu Lanh | Quénly Thuong | 1am viéc | trinh gidi quyét hd so
dao phong cip gidy phép mai (kém theo hd so TTHC
da dugc thdm dinh va
du thio két qua giai
quyét TTHC)
Budc 4 | Kiém tra hé so, trinh phé duyét | Lanh dao phong | 1,5 ngdy | Phiéu kiém so4t qud
két qua TTHC Quan Iy Thuong | 1am viéc | trinh gidi quyét hd so
mai (kém theo hd so TTHC
da dugc thAm dinh va
du thao két qua gidi
quyét TTHC)
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC Lianh d20 S& | Ol ngay |Két qua giai quyét
Cong Thuong | lam viéc | TTHC dugc ngudi cod
thdm quyén ky duyét
Budc 6 | VAo sb vin ban, Iuu trir hd so, | Cong chirc, vién | 0,5 ngay | Phiéu kiém so4t qud
chuyén két qua cho Trung tim | chirc phong Quéan | 1am viéc | trinh giai quyét hd so
Phyc vu hanh chinh cong. 1y Thuong mai (kém theo két qua giai
quyét TTHC)
Budc 7 | Xac nhan trén phan mém Hé| CongchicSé |0,5ngdy |Két qua giadi quyet
thong thong tin mdt cira dién tir | Coéng Thuong | lam viéc | TTHC dugc x4c nhin
clia don vi v& két qua giai quyét lam viéc tai trén phin mém Hé




Trach nhiém

Trinh tw| Thoi

cac buéc Noi dung cong viéc thwe hién gian Két qua/san phim
thue thue
hién hién

TTHC di c6 tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong;
thong béo cho c4 nhan, tb chuc
dén nhan tra két qua TTHC va
thu phi, 1& phi (néu co).

* D6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngdy truéc ngdy hét han,
phong chuyén moén phai cé
traich nhiém théng béo bing
véan ban cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong va giri vin ban
xin 15i t6 chirc/ca nhén, trong
d6 gi 6 ly do quéd han, thoi
gian trd két qua (viéc trd két
qué khong qua mot 14n)

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cdng

thong thong tin mot
ctra dién tir ciia don vi/
Ké qua giai quyét
THC @dugc trao cho ca
nhén, t§ chirc

Tong thvi gian gidi quyét TTHC 07 ngay lam viéc




nudce ngoai tai Viét Nam

Quy trinh s6: 33

tuc: Céi) gia han Gidy phép thanh 13p Vin phong dai dién clia Thuong nhan

4.Thi tuc: Chim dirt hoat déng cua Van phong dai d1¢n ctia Thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam thudc thdm quyén cép ctiia Co quan cip Gidy phép

Trinh tir Trich nhiém Thoi
cac buwéce N¢i dung cong viéc thwe hién gian Két qua/san phim
thue ‘ thue
hién hién
Céng chirc S& Gidy tiép nhan ho so va
Huéng din, kiém tra, tiép nhan C;’?ng ’l.’lnluoqg . h?n tré kétz qué/Phicu
Buée 1 | hd so am viéc tai 01 giv | yéu cau b0 sung .ya
Trung tdm Phuc | 1am viéc | hoan thién hé so/ Phiéu
vu hanh chinh tir chéi tiép nhan giai
cong quyét hd so
Cong chitc S&
Thyc hién quét (scan) va luu| Céng Thuong Phiéu kiém soat qua
Buéc 2 trir hd S0 dién tir hodc hé so lam viéc tai 03 gi | trinh gidi quyét hd so
gidy chuyén dén phong Quéan 1y | Trung tim Phuc | lamviéc | (kém theo hd so
Thuong mai vu hanh chinh TTHC)
cong
Phiéu kiém soat qua
Thim dinh hé so, trudng hop | Cong chirc phong | 02 ngdy | trinh gidi quyét hd so
Budc 3 | hd so chua hop 16 thi yéu ciu | Quanly Thuong | lam viéc | (Kém theo Hd so
b6 sung bing vin ban mai khong hop 1€, Vin ban
yéu ciu bo sung)
] Phiéu kiem soit qua
Xem xét, tham dinh trudng hop | . , .| trinh gidi quyét ho so
Buse 4 | 10 50 hop 16 tham mru Lanh %{?ﬁ?‘%ﬁﬁ; ;mill:;glg (kém theo hd s0 TTHC
dao phong cap giay phép . dd dugc tham dinh va
mai £
dy théo ket qua giai
quyet TTHC)
Phiéu kiém soat qua
5 trinh giai quyet hd so
Buéc 5 Kjém tra hd so, trinh phé duyét 8?12?1 f;?l‘llill;glrlé 01 ngay | (kém theo hlo so TTHC
ket qua TTHC mai lam viéc | 48 dugc tham dinh va
du thio két qua giai
qu,yét TTHC) ]
~ Két quad gidi quyeét
Budc 6 | Ky phé duyét két qua TTHC (I;a“h ey | ey | TTHC duge ngudi 6
ong Thuong | lam viéc thi At a4 oa
am quyén ky duyét
Buéc 7 | VAo s6 vin ban, luu trit hd so, | Céng chirc, vién | 0,5 ngdy | Phifu kiém soat qua




Trinh tr Trach nhiém Thoi
cac bwérc N¢i dung cong viéc thwe hién gian Két qua/san phim
thwe thue
hién hién
chuyén két qua cho Trung tim | chirc phong Quan | 1am viéc | trinh gidi quyét ho so
Phuc vy hanh chinh cong. ly Thuong mai (kém theo két qua giai
quyet TTHC)

Budc 8 | X4c nhén trén phin mém Hé| CongchircS& | 0,5ngdy [Két qua giai quyét
théng théng tin mot ctra dién tir | Cong Thuong | lam viéc | TTHC dugc x4c nhén
cta don vi v& két qua giai quyét |  1am viéc tai trén phin mém Hg
TTHC d3 c6 tai Trung tdm | Trung tdm Phyc théng thong tin mét cira
Phuc vu hanh chinh cong;| vuhanh chinh dién tir cia don vi/ Két
thong béo cho ca nhan, t6 chirc cong qua gidi quyét THC

dén nhan tra két ‘qua TTHC va
thu phi, 16 phi (néu c6).

* Dél v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chdm nhét
01 ngdy truéc ngiy hét han,
phong chuyén mén phai c6
trach nhiém théng béo bing
véan ban cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong va guri vin ban
xin 151 t6 chirc/c4 nhén, trong
d6 gi 13 ly do qué han, thoi
gian tra két qua (viée tra két
qua khong qua mot 14n)

dugc trao cho ca nhén,
t6 chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay lam viéc




Quy trinh sb: 34

cia S& Cong Thuong vé két
qua giadi quyét TTHC da c6 tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng; théng béo cho c4 nhan, t&
chic dén nhin tra két qua
TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu

Thuong lam viéc
tai Trung tam
Phuc vu hanh

chinh céng

Trich nhiém Thoi
cac buéc N§i dung cong viéc thyc hién gian Két qua/sian phim
thue thwe
hién hién
Cong chuc ctia So Gidy tiép nhén ho so va
Coéng Thuong hen trd két qua/Phiéu
Buée 1 Ti€p nhdn hé so, xem xét, ghi lam viéc tai 01 gid |yéu chu bq sung va
o | bién nhéan Trung tAm Phuc | lam viéc | hodn thién ho so/ Phiéu
vu hanh chinh tr ch01 tiép nhén gidi
cdng quyét hd so
Cong churc cia S& ) .
Thyc hién hi¢n quét (scan) va| Céng Thuong Phiu kiém sodt quéd
Buée 2 luu trit ho so dién tir, chuyén lam viéc tai 03 gio | trinh gidi quyet ho so
dén phong/ban/b) phén chuyén | Trung tim Phuc | lam vi¢c | (kém theo ho so
mon xit ly ho so. vu hanh chinh TTHC)
cong
Tham tra ho so, du thao Thong Két qui eidi quvét
bao chap nhén ding ky hop q .;g .2 q y'
R X \ TTHC, Phiéu ki€ém soat
dbng theo miw/diéu kién giao | Céng chirc Phong . o £ 12
. g 10 ngdy | qué trinh gidi quyét ho
Budce 3 | dich chung hodc vin ban thong | Quéanly Thuong | ., = : X X
béo bd sung/khong chip nhén mai lam viée | so_(kém theo ho so
= . A : TTHC da dugc tham
dang ky hop dong theo dinh)
maw/di€u ki€n giao dich chung i
Két qui gidi quyét
. \ TTHC, Phiéu ki€m soat
Kiém tra hd so, trinh phé duyét LaI}h d?o Phong 05 ngdy | qu4 trinh gidi quyét hd
Budéce 4 Quén ly Thuong | ,.” = N
két qua giai quyét mai lam vi€c | so (kém theo hd so
: TTHC 33 dugc tham
dioh) ,
Ky van ban trd 1061 hoic phé Lanh dao S& 03 ngay Két qua giai quyet
Bude 5 duyét Kkét qua giai quyét Cong Thuong lam viéc T'{HC dqqc ngudi c6
. the’lm quyén ky duyét
V2o sb vin ban, lwu trit hd so, | Cbdng chirc, vién . Ket qua gt quyet
214 , A 1A 0,5 ngay | TTHC, Phi€u ki€ém soat
Buéc 6 | chuyén két qua cho Trung tdm | chic b phén vin 1am viée | qué trinh idi quvét ho
Phuc vu hanh chinh céng. thu ¢ go‘ g1l quyet 0
Buge 7 | Xac nhan trén phin mém Hé| Céngchirc, vién | 01 ngdy | Két qua giai quyét
thong thong tin mdt ctra dign tir | chirc cia S& Cong | 1am viée | TTHC dugc x4c nhén

trén phin mém Hé
théng théng tin médt cira
dlen tr cua co quan,
Két qua gidi quyét
TTHC dugc trao cho ca
nhén, td chirc.




Lol B
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* Pbi voi hd so qué han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngdy truéc ngay hét han,
phong chuyén moén phai c6
trach nhiém thong bdo bing
véan ban cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh c6ng va giri vin ban
xin 16i t6 chirc/c4 nhan, trong
d6 gi 6 ly do qué han, thoi
gian tra két qua (viéc tra két
qué khong qui mét lan)

Trinh trr Trach nhiém Thoi
cac buéc Néi dung cong viée thye hién gian Két qua/san phim
thue thue
hién hién
c0).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay 1am viée
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Quy trinh sé: 35

: IV»V ‘ 5 ;T X - %,
: o /é

quy chg

thu

Trich nhiém Thoi
thye hién gian Két quéa/san phim
thue
hién
Cong chac cua S& Giay tiép nhan hé so va
Céng Thuong hen tra két qua/Phiéu
Budc 1 Tiép nh4n hd so, xem xét, ghi lam viéc tai 01 gi¢ | yéu cAu bq sung va
bién nhin Trung tdm Phyc | lam viéc | hoan thién ho so/ Phicu
vu hanh chinh tir ch01 tiép nhan giai
cong quyét hd so
Cong chirc cua S&
Thuc hién hién quét (scan) va| Coéng Thuong Phiu kiém soit qua
Budc 2 Iru trit hd so dién tir, chuyén lam viéc tai 03 gid | trinh giai quyét ‘hé SO
dén phong/ban/b) phén chuyén | Trung tdm Phyc | lam viéc | (kém theo hé so
mén xit Iy hd so. vu hanh chinh TTHC)
cong
Thim tra hd so, soan thao To
trmli, dl‘f.thao Quyét dinh phé Phibu kiém sodt qua
duyét N6i quy chg. X - L 1A
Trudmg hgp ¢6 gbp y ndi dung trinh gidi quyet ho so,
Noi quy chg, bb phf;’il:l thim Cong chirc Phong 03 ngay dy thao To trinh, du
Buoc 3 dinh huéng c,l?m .BQL, doanh Quan ly "I:huong lam viéc théoA Quyﬂé‘t dinh phé
nghiép, HTX kinh doanh, Khai mal duyét Noi quy cho
thac va quan ly chg chinh stra (kém theo hd so
q y cho S
lai ndi quy va ndp lai trong TTHC)
vong 3 ngdy
Phiéu kiém soét qua
trinh gidi quyét hd so,
Kiém tra hd so, trinh phé duyét | Lanh dao Phong 02 nea du thido To trinh, du
Bu6c4 | To trinh dy thao Quyét dinh | Quanly Thuong | .~ "EY | thio Quyét dinh phe
A g Ar NTAS . am viéc a N
phé duyét N6i quy che. mai duyét NOi quy chg
(k¢ém theo hd so
TTHC)
Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so,
~ A , 3 T& trinh duge ngudi c6
Bud Lanh ftao ky :’l"o' trmh dinh kerP Lanh dao S¢ 01 ngdy |thdm quyén ky duyét
ude 5 | di thao Quyét dinh phé duyét Cone Th 1am viee | kém dw tha L
Noi quy chg ong Thuong am viéc m du 0 Quye
dinh ph€ duyét N6i quy
chg (kém theo hd so
TTHC)
Vo s6 van ban, phat hanh To Céng chitc, vién
Bude 6 trinh Uy bftn nhéan dén tinh ban chire bd phe:m van 0,5 ngay | Té trinh dinh kém du
hanh Quyét dinh phé duyét ndi : lam viéc | thdo Quyét dinh




TR

Trach nhiém

01 ngdy truéc ngay hét han,
phong chuyén mon phai co
trach nhiém thong béo bing
véan ban cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cdng va giri vin ban
xin 16i t§ chirc/ca nhan, trong
d6 gi 18 ly do qué han, thoi
gian tra két qua (viée tra két
quéa khéng qua mét 13n)

Trinh tu Theoi
cic buée Noi dung cong viéc thyc hién gian Két qua/san phim
thue thure
hién hién
Buée 7 UBND tinh ky ban hanh Quyét | Lanh dao UBND | 06 ngdy | Quyét dinh phé duyét
dinh phé duyét ndi quy cho tinh 1am viéc | ndi quy chg
Budc 8 | Xéac nhén trén phin mém Hé| Cong chirc, vien | 01 ngdy | Quyét dinh phé duyét
théng théng tin mdt cira dién tir | chirc cia S¢ Cong | 1am vi€e | ndi quy chg duge xdc
cua don vi vé két qua giai quyét | Thuong lam viéc nhin trén phin mém
TTHC tai Trung tim He¢ théng théng tin mét
* Pbi v6i hd so qué han giai | Phuc vu hanh cra dién tir cia S&
quyét, trong thdi han chim nhét chinh cong Coéng Thuong, Quyét

dinh phé duyét ndi quy
chg dugc trao cho ca
nhan, to chic.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 14 ngay ngiy 1am vige




nh

Quy trinh so: 36

an, ra so4t biéu miu ké khai gia
Trach nhi¢m Thoi
dung cng viéc thwe hién gian Két qua/san phim
thyre
hién

Bude 1 | Tifp nhén hd so, xem xét, ghi | Céng chirc ciia 8¢ | 01 ngdy | Gidy tiép nhan ho so va
bién nhin Coéng Thuong | lam viéc | hen trd két qua/Phi€u
Péi v6i Biéu mAu giti truc tiép: lam viéc tai yéu ciu bd sung va
-Pu thanh phin, sé lwong: | Trungtim Phyc hoan thign h so/ Phiéu
Péng ddu dén, tra ngay 01 ban | vy hanh chinh tir chéi tlep nhin gii
Biéu mau cho thuong nhan cong quyét hd so
-Khoéng du thanh phin, sb
lrgng: Théng béo bing vin ban,
fax, thu dién tor cho thuong
nhén bd sung.

P6i véi Bidu miu giri qua
dudmg cong van, fax, thu dién
tr:

-bu thanh phan s6 luong:
Poéng diu dén, giri 01 ban cho
throng nhén qua buu dién.

-Khong du thanh phin, sb
lrgng: Thong bdo bing vin ban,
fax, thu dién to cho thuong
nhén bd sung.

Budc 2 | Thuc hién hién quét (scan) va | Cong chirc cia S& | 02 gid | Phiéu kiém so4t qua
Iru trir hd so dién tir, chuyén | Céng Thuong | lam viéc | trinh giai quyét hd so
dén phong/ban/bd phan chuyén lam viéc tai (kém theo hd so
mén xir Iy hd so. Trung tdm Phuc TTHC)

vu hanh chinh
cong
Budc 3 | Luu ho so Cong chitc Phong | 02 giy | Phi€u kiém so4t qui
Quén ly Thuong | 1am viéc | trinh giai quyét hd so
mai (kém theo hd so
TTHC)

Budc 7 | Xac nhén trén phin mém Hé| Céngchic, vién | 0,5 ngdy [Két qua giai quyét

théng thong tin mot cira di€n tir | chirc ctia S& Cong | 1am viéc | TTHC duge xdc nhin

cia S& Cong Thuong vé két
qua gu’n quyet TTHC.

* Doi véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chdm nht
01 ngdy tru6c ngdy hét han,
phong chuyén moén phai cb
trich nhiém théng bdo bing
vin ban cho Trung tdm phuc vu

Thuong lam viéc
tai Trung tdm
Phuc vu hanh

chinh cong

trén phin mém Hé
thong thong tin mot cira
dién tir cia co quan




Trach nhiém

Trinh tu Thoi

cac budc N¢i dung cong viéc thwe hién gian Két qua/san phim
thue thue
hién hién

hanh chinh c6ng va giri védn ban
xin 15i t6 chirc/ca nhan, trong
d6 gi 6 ly do quéd han, thoi
gian tra két qua (viéc tra két
qué khong qua mot 14n)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 02 ngay lam viéc




Quy trinh s6: 37

Trinh ty Trach nhiém Thoi
cac buéce Ni dung cong viéc thue hién gian Két qué/san phim
thire thuwe
hién hién
Tiép nhén ho so, xem xét, ghi
bién nhén
Péi v6i Biéu mau giri tryc tiép:
-Pu thanh ph'?m, s6 lugng:
Péng diu dén, tra ngay 01 ban
Biéu miu cho thuong nhin
-Khéng du thanh phén, sb
lugng d& nghj bd sung va tra lai | C6ng chirc ciia S& Gidy tiép nh4n hd so va
ngay cho thwong nhin dén ndp | Céng Thuong hen tra két qua/Phiéu
Bude 1 truc tiép. _ _ lam viéc tai 0,5 ngdy | yéu ciu bf)‘ sung va
Po6i v6i Bieu mau gui qua| Trungtdm Phuc | lam viéc | hoan thi€n ho so/ Phicu |.
dudng coéng van, fax, the dién | vu hanh chinh tir chéi tiép nhén gidi
tir: cong quyét hd so
-Pu thanh phin, sé lrong:
Pong diu dén, giri 01 ban cho
thurong nhén qua buu dién.
-Khéng du thanh phin, sb
lugng: Thong bo bing vén ban,
fax, thu dién t& cho thuong
nhén bd sung.
Cong chirc cia S&
Thyc hién hién quét (scan) va| Cong Thuong Phiéu kiém soat qu4
Bude 2 | 1w tri ho so dién tir, chuyén | lamvigctai | 0,5 ngay | trinh gidi quyét hd so
dén phong/ban/b{ phin chuyén | Trungtdm Phuc | lam viéc | (kém theo hé so
mén xir 1y hd so. vu hanh chinh TTHC)
7 — ; cong
Kgrg/tham tra Elo 5 ) Phiéu kiém soat qué
- N6i dung Bi€u mau chua r3: | ., , \ N as F
- . A . | Cong chirc Phong .. | trinh gidi quyet hd so,
Dy thdo van ban dé nghi o1 1,5 ngay , A
Buéc 3 th AL tzsoas Quéan ly Thuong | ,;” =7 [du thdo vin ban dé
uong nhan giai trinh . lam viéc . Y
- N¢i dung Biéu miu da pha ma nghi thuong nhdn gidi
hop: Luu hd so trinh (néu c6)
op
Phiéu kiém soat qud
Kiém tra hd so, trinh phé duyét trinh giai quyét hd so,
vin ban dé ‘nghi thuong nhan | Lanh dao Phong 1 nes dy thao vin ban &8
Budéc 4 | gidi trinh (néu c6) hoic két qua | Quén ly Thuong 13 g2y nghi thuong nhin giai
rr X . am viée | S X . \
giai quyet - mai trinh (néu cé) (kém
theo hd so TTHC di
dugc thdm dinh)
Bugc 5 | Ky vin ban trd 161 hodic phé Linh dao S¢ 0,5 ngay | Phiéu kiém so4t qud




Trach nhiém

cia S& Cong Thuong vé két
qua giai quyét TTHC.

* P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chim nhét

01 ngiy trudc ngdy hét han, |-

phong chuyén moén phdi cé
traich nhiém thong bao bing
vin ban cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong va gtri vin ban
xin 18i t6 chirc/c4 nhén, trong
d6 gi o ly do qud han, thdi
gian tra két qua (viéc tra két
qua khong qua mot 14n)

Thuong lam vigée
tai Trung tdm
Phuc vu hanh

chinh cOng

Trinh tur Thoi-
cac budc Noi dung cong viéc thue hién gian Két qua/san phim
thue thue
hién hién
duyét két qua giai quyét Coéng Thuong | lam viéc | trinh giai quyét ho so,
vin ban d& nghj thuong
nhan giai trinh (néu c6)
PR .| Céng chic, vien |Phicu kiém sodt qui
Budc 6 Vao s0 van ban, chuyén vin chirc b pha?:n vin 0,5 ngay | trinh gidi quyet ho so,
ban cho thuong nhédn (néu cb). th lam vi€c | van ban dé nghi thuong
u A tas . n £
nhén giai trinh (néu cé
Buéc 7 | X4c nhan trén phin mém Hé&| Cong chic, vien | 0,5 ngdy |Két qua giai quyét
théng thong tin mot cira dién tir | chirc cia S& Cong | 1am viéc | TTHC dugc x4c nhén

trén phin mém Hé
thong thong tin mét clra
dién tir cuia co quan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay lam viéc




¢ kiém tra vién dién Iuc cho céc déi twong
thé kiém tra vién dién lyc trudng hop bi mét hodc bi hu hong

Quy trinh s6: 38

Thei
a A ea Trach nhiém gian Ky 2y 3
Noi dung cong viéc thurc hién thyre Ket qui/san pham
hién
- Kiérr} tra, tiép, nhan hd so @& ggﬁi ’01“1;1111;00181;
Buéc 1 ?ug: i cdp thé Kicm tra vién dién lam viéc tai 02 gid | Gidy nhan I’K“) so va hen
-'L.fl iy nhan hd so va hen Trung tdm Phuc | lam viéc tra két qua
e T 1| vy hanh chinh
a két qua. n
cong
Céng chic S& Ky x4c nhan vio Phiéu
Thyc hién queét (scan) va luu | Cong Thuong 02 gids kién} sodt qud trinh giai
Bu6c 2 | trit ho so dién tir, chuyén dén | lam viéc tai Bo A %liéc quyét ho so (Kem theo
phong chuyén mén xir Iy hé so | phan mét cira tai " | hdé so dé nghj cip thé
So kiém tra vién dién luc)
Ky x4c nhan vao Phiéu
kiem sodt qué trinh gidi
i . Cong chic Phong _?_uy:;;:lo sgéfer:rl ;h el(gi
. Xem xét, tham tra, xir ly ho so Quéan ly Nang | 01 ngay \ A £
Buéc 3 A .~ | (tredng hgp khéng cap
lugng — S& Cong | 1am viéc thé)

Thuong + Quyét dinh clp thé
va Thé kiém tra vién
di€n luc.

Ky x4c nhin vao Phiéu

kién} soat qua trinh gidi

Cong chirc Phong quyetvho 50 Kem thecz:.

Budc 4 | Trinh Lanh dao phong duyét Quénly Nang | 0,5 ngay ?h'uovnan h bankhg:lél lgl
20 phong YS! juong — S¢ Cong | lam viée he), op Xhong cap

Thuong + Quyét dinh chp thé
va Thé kiém tra vién
dién luc.

Ky duyét vao Phiéu

kiém soat qua trinh giéi

Codng chtrc Phong quyét hd so. Kém theo:

. x . Lo X Quanly Ning |0,5ngay |+ Vian ban tra 1oi

Buéc 5 | Trinh Lanh dao S& ky ban hanh lugng — S& Cong | 1am viéc | (truong hop khong chp
Thuong thé).

+ Quyét dinh cp the
va Thé kiém tra vién




Trinh

b cac Tréch nhi¢m 2::

A A A K >y X
budc N¢i dung cong viéc thyc hién thwe Ket qua/san pham
thue ’ .
hié hién

ién
dién lyc.
Phieu ki€m soat qua
) . trinh giai quyet ho so
Vao so van ban, luu trit ho so, | Cong chic, vién 0.5 ned (kém theo Vién ban tra
Bude 6 | chuyén két qua cho Trung tam | chirc phong Quén | > vgiez 16i khong cép thé hojc
Phuc vy hanh chinh cong. ly Thuong mai " | Quyét dinh cip thé va
Theé kiém tra vién dién
luc.
Xac nhén trén phan mém H¢| CoéngchacSo | 0,5 ngay
thong thong tin mot ctra dién tir |  Cong Thuong lam viéc
cia co quan v€ ket qua giai lam viéc tai
quyét TTHC dd c6 tai Trung | Trungtidm Phyuc
tdm Phuc vu hanh chinh cdng; | vu hanh chinh | ké s eae £
A . A LA 1 A €t qua giar quyct
théng bao cho ca nhén, t6 chirc cong . o
£ A er 1Ae o2 X TTHC dugc xac nhén
dén nhén tra k€t qua TTHC va A A A o
¢ 12 lnd (o Br n K trén phan mém HE
thu phi, 1€ phi (néu cé). - n . R
Lo pai1 A . thong théng tin mét
* Doi v6i h6 so qua han giai cita dién tf cia oo
Budc 7 | quyét, trong thdi han chdm nhit :

01 ngay truéc ngay hét han,
phong chuyén moén phai c6
traich nhiém théng bio bing
védn ban cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh c6ng va giri vin ban
xin 18i t& chirc/ca nhan, trong
d6 gi rd ly do qua han, thoi
gian tra két qua (viéc tra két
qua khong qua mét 14n)

quan/Van ban tra 1oi
khong cép thé hoiic
Quyét dinh cip thé va
Thé kiém tra vién dién
luc.

Tong thoi gian gidi quyét thii tuc 12 03 ngay 1am vige.




Quy trinh s6: 39
;glay phép hoat dong tu vén chuyén nganh dién
&7 Qa ), isua d6i, bd sung glay phep hoat dong tu vén chuyen nganh dlen

: Chp stra ddi, bd sung gidy phép hoat dong phat dién d6i véi nha may dién
c6 quy mo ducn 3MW dit tai dia phuong

5. Thu tyc: Cap gidy phép hoat dong bén 1& dién dén cip dién 4p 0,4kv tai dia phuong
6. Thu tuc: Cép stra dbi, bd sung gidy phép hoat dong ban 1¢ dién dén chp dién 4p
0,4kv tai dia phuong

7. Thu tuc: Cép gidy phép hoat dong phan phéi dién dén cip dién 4p 35kV tai dia
phuong

8. Thu tuc: Cép sira d6i, bd sung gidy phép hoat ddng phén phdi dién dén cip dién ap

35kV tai dia phuong

Trinh Thoi
ty cac Trach nhiém gian £ 2
budc N¢i dung cong viéc thyre hién thire Ket qud/san pham
thye hién
hién M ‘
Cong chirc S& Giay ti€p nhan ho so
% 1.2 A Cdng Thuong va hen trda két|
Buée 1 ;Ig ggg dan, kiém tra, tiép nhan lam viéc tai 02 gid | qua/Phiéu yéu chu bg’S
Trung tAm Phyc | lam viéc | sung Vﬁ, hoan thién ho
vu hanh chinh so/ Phi€u tir chdi ti€p
cong nhén giai quyét hd so
Thye hién quét (soan) va hnu | o8 S 5O Phiéu kiém soat qus
. trt h6é so dién tr hodc hd so| . g Luong 02 gi¢ | trinh gidi quyé€t ho so
Buéc?2 | .z T .| lam viéc tai B§ . . A
giay chuyén dén phong Quan ly hin mét oia tai lam viéc | (kém theo hd so
Ning lugng P S5 : TTHC)
Trudng hop hd so hop 1&, thim glrll;ugil:ier;u Sé(;é;léqgi
dinh, xit 1y, tham muu Lanh | Céng chitc Phong ‘ \ W
Budc 3 | dao phong cp gidy phép hoic | Quén Iy Ning 09ngdy | (kem theo h so TTHC
kfu‘)ng o4 : leong lam viéc | da duoc thgm dinh va
o8P du thao két qua giai
(chuyén téi budc 6) quyét TTHC)
n \ Phiéu kiém soat qud
Thim dinh hé so, tnrong hop C?slugérclhllfcﬁ;bng 03 neay | trinh gidi quyét hd so
Bude 4 | hd so chua hop 18 thi yéu ciu - —}S,c’r Cﬁi 1am \%ié}:: (Kém theo HO so
bd sung bing vin ban ‘m%huon g * | khong hop 18, Van ban
g yéu ciu bd sung)
05 ngay
lam vi€e | pp.s) kidm soat qué
(kh6ng . 12
B 2 A 2 , > | trinh gidi quyét ho so
uge 5 | Bo sung ho so T6 chirc tinh vao (kém theo hd so TTHC
thm. glan | 45 duoc bd sung)
giai
quyét ho




Trinh

ti cac Tréch nhi¢ém r;il::

A A oA K > X
lt)ll:;fcc N¢i dung cong viéc thire hién thErc Ket qua/san pham
hién hi¢n

s0)
Phiéu kiém so4t qud
trinh giai quét hd so
~ \ (kém theo h6 so TTHC
Bude 6 Kiém tra hé so, trinh phé duyét Lgnhuéj Eil}(,l) I}\)}I;grglg 02 ngdy | d4 dugc thAm dinh va
két qua TTHC e lam viéc | du thao Vian ban tra 16i
uong By .
hoic Giay phep hoat
dong tu van chuyén
nganh dién.
Két quia giai quyét
TTHC dugc ngudi c6
~ . ... | thim quyén ky duyét
Budc 7 | K¥ phé duyét két qua TTHC é“a“h daoS¢ | 02ngdy | v, b tr3 1?1 khayng
ong Thuong | lam viéc | >.x v
giay phép hoic Giay
phép hoat dong tur vén
chuyén nganh dién)
Vao sb van ban, lwu trit hd so, | Cong chirc, vién . Pl‘néu .kl“em sodt qua
Buoc 8 | chuyén két qua cho Trung tm | chic phong Qun | 02 810 | trinh gidl quyet ho so
y q g uc pnong
Phuc vy hanh chinh cong ly Ning luong lam vige | (kém theo ket qua giai
T ’ quyét TTHC)
Xé4c nhén trén phdn mém Hé| Cong chirc S¢ -Két qud gidi quyét
théng thong tin mot ctra dién tir | Coéng Thuong TTHC dugc x&c nhén
cia co quanvé két qua gidi| lam viéc tai trén phin mém Hé
quyét TTHC dd c6 tai Trung | Trung tdm Phyc théng théng tin mot
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng; | vu hanh chinh cra dién t* cia co
thong bao cho c nhén, t§ chirc cong quan/ Gidy phép hoat
dén nhén tra két qua TTHC va déng tr vin chuyén
thu phi, 16 phi (néu co). nganh dién.
* Df)i v6i hd so qua han giai 01 nea
Budc 9 | quyét, trong thoi han chdm nhat 1 & Ay
am viéc

01 ngdy trudc ngay hét han,
phong chuyén moén phédi c6
trich nhiém théng bdo bing
véan ban cho Trung tim phuc vu
hanh chinh c6ng va giri vin ban
xin 16i t§ chirc/ca nhin, trong
d6 gi r6 ly do qua han, thoi
gian trd két qua (viéc trd két
quéa khong qui mét 14n)

Téng thoi gian gidi quyét 1a 15 ngay lam vige.




Quy trmh so 40

g  ph vdm do S Cong Thuong thuc hién

Trinh ‘cong viée Trach Thoi han Két qua/sin pham
tu nhiém thwe | thue hién
cac hi¢n
bwéc
thuce
hién
Buéc | Kiém tra, tiép nhan hd so, ghi gidy | Coéngchirc | 0,5ngdy | Gidy tiép nhan hé so va
1 bién nhin hodc phiéu hen S& Cong lam viéc | hen tra két qué/ Phiéu yéu
Thuong lam ciu bd sung va hoan thlq:n
viéc tai hd so/ Phiéu tir ch01 tlep
Trung tdm nhén glél quyét hd sof
phuc vu Phiéu Klem soé4t qué trinh
Hanh chinh gidi quyét hd so
cong
Bubc | ThAm dinh hd so. Trudng hop h6 so | Céngchic | 03 ngdy | Phiéu kiém soét qué trinh
2 chua hop 18 thi yéu cdu bb sung bang | phong Ky | lam viéc | giai quyet hd so (Kem
véan ban thuft an toan theo hd so hop 1&/ Hb so
— Mébi khéng hop 18), Vin ban
truong yéu cau bo sung
Buéc | B sung hd so Co sd 30 ngay | Phiéu k1em soéat qua trinh
3 (khong | gidi quyet hé so (Keém
tinh vao | theo hd so hop 1&/ Hd so
thoi gial} khﬁng hop 1€), Van ban
gidi quyét | yéu cau bo sung
hd s0)
Buéc | Khi hd so hop 18, t6 chirc thdm dinh | Poantham | Trong | Bién ban thim dinh/ Bio
4 | thyc té tai co s& dinh theo | vong 10 | cdo két qua khic phyc
Quyét dinh | ngay lam
thanh 1ap viéc
Doan cia S&
- Tham muu Lanh dao S&: Cdp Gidy | Lanh dao 02 ngay | Gidy chimg nhan du diéu
chimg nhan khi c6 két qua thAm dinh | phong K¢ | lam viéc |kién hoic Céng vin tra
thuc té tai co s& 1a “Pat”; c6 Vin | thuat an toan 1i; Bién ban thdm dinh
ban tra 10i va néu 8 ly do Trudng — Méi
hop két qua thdm dinh lai “Khéng trudng
dat” hodc qué thoi han khic phuc ma
co s& khong ndp bdo cdo két qua 60 ngay
khic phyc: thyc hién tiép Budc 7 (khong
- Pbi vé6i truong hop thdm dinh c6 tinh vao
két qua “Chd hoan thién” thi co s& thoi gian
phai khac phuc theo yéu ciu cia giai quyét
Poan thim dinh hd so)

Co sé




Trach

Trinh Noi dung cdng viée Thoihan | Két qua/sian phim
tr nhiém thwc | thwe hién
cac hién
bwéc
thue
hién
Budc | Nhin bédo céo khic phuc Congchitc | 01ngay |Bio cdo két qua khic
5 S& Cong phuc
Thuong lam
viéc tai
Trung tdm
phuc vy
Hanh chinh
cOng
Poan thdm Trong
Bugc dinh theo | 610 :
6 Thuyc hién lai budc 3 Quyeét dinh v 12 Bién ban tham dinh
thanh lap | 8% %M
s QA viéc
Doan cia S¢& i i ‘
~ . Giay chimg nhédn du di€u
Buc | Ky vin bin tra 161 hogc phé duyet | "3 42059\ 6 nosy | kien hosc Cong van tra 10i
7 | két qua gidi quyét ho so hanh chinh lam viéc | truéng hop tir chéi cép
gidy chirng nhan
Phicu kiém soét qua trinh
3 4u, ¢ uyen glao et qua vé Trung | ¢ uyénmén, | |00 ise | hoac Cong vin trd 1oi
tAm Phuc vu hanh chinh c¢6ng véan thu Z. X
mrong hop tir chéi cap
glay chirng nhan
Budc | X4c nhan trén phin mém Hé théng | Céngchirc | 01 ngay Két qua giai quyét TTHC
9 |thong tin mét cira dién tr cia co| S&Cong lam viéc | dugc x4c nhén trén phin
quanvé két qua giai quyet TTHC da | Thuong lam mém H¢ théng théng tin
¢6 tai Trung tim Phuc vu hanh chinh viéc tai mot cra dién tr cua co
cong; thong béo cho c4 nhan, t6 | Trung tim quan/ Gidy CN du diéu
chirc dén nhén tra két qua TTHC va| Phucwvu kién
thu phi, 1¢ phi (néu co). hanh chinh
* P6i v6i hd so qua han giai quyét, cdng

trong thdi han cham nhit 01 ngay
truéc ngay hét han, phong chuyén
mon phai cé trach nhiém théng bao
bing vin ban cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cdng va giri vin ban xin
13i t chirc/ca nhén, trong d6 gi r5 1y
do qua han, thoi gian trd két qua
(v1ec tra két qua khong qua mot 14n)

Téng s6 6 thoi gian gidi quyét TTHC 12 20 ngay lam viée (dbi v6i trwomg hop hd so thim djnh

dat)




Quy trinh sé: 41

y chirng nhén du didu kién an toan thyc phdm d6i véi co s& san
wc phim do S& Cong Thuong thuc hién

Trinh g cong viéc Trach nhi¢m Theoi Két qua/san phﬁm

tw cic thue hién han

buéc thye
thuc hién
hién

Budc 1 | Tiép nhén ho so, ghi gidy bién | Coéngchitc S& | 0,5 ngay | Gidy tiép nhén ho so va
nhén hoic phiéu hen Cong Thuwong | lam viéc | hen tra két qu#/ Phiéu

lam viéc tai yéu cdu bd sung va
Trung tdm phuc hoan thién hd so/ Phiéu
vu Hanh chinh tir chéi tiép nhan giai
cdng quyét hd so/ Phiéu
Kiém soit qu4 trinh

giai quyét hd so

Budce 2 | Thim dinh hé so. Trudng hop | Cong chirc phong | 01 ngdy { Phiéu kiém sodt qua
tir chdi cip lai, phai thong bio | K§ thuét an toan | lam viéc | trinh gidi quyét hd so
bing vin ban va néu rd 1y do. ~ Mai truong (Kém theo hd so hop

16/ HO so khéng hop 16)

Buéce 3 | - Tham muu Linh dao S& Cip | Lanh dao phong | 0,5 ngay | Gidy chimg nhén du
lai Giéy ching nhidn: Do bi| K¥ thuitantoan | lam viéc diéu kién/ CoOng van tra
mét/héng; Do thay ddi tén co| —Mdi truong 1oi tir chdi cdp Gidy
s¢ hodc chu co s& nhung khong chirng nhan
thay d6i dia chi, dia diém va
toan bd quy trinh san xuét, mjt
hang kinh doanh hoidc Trudng
hop tir chdi cAp thi tra 10 bing
vin ban va néurd ly do
- Trudng hop cip lai do co s¢
thay ddi dia diém san xuét; thay
d6i, bd sung toan bd quy trinh
san xuit va khi Gidy chimg
nhan hét higu luc: tha tuc, quy
trinh c4p lai nhu c4p 14n diu.

Buéc4 | Ky vin ban tra 16i hodc phé| Phé Giam ddc | 0,5 ngdy | Gidy chimg nhin du
duyét két qua giai quyét hd so phu trach 1am viéc | didu kién/ Cong vin tra
hanh chinh 161 trudng hop tir chdi

cip gidy ching nhin

Bué6c 5 | X4c nhin trén phan mém Hé| Céngchirc S&¢ |0,5ngay |Két qua gidi quyét
théng thong tin mot cira dién tr | Cong Thwong | lam viéc | TTHC dugc x4c nhdn
cia co quan vé két qua gidi| lam viéc tai trén phin mém He
quyét TTHC da c6 tai Trung| Trung tdm Phyc thong thong tin mét cira
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng; | vuhanh chinh dién tr cia co quan/
thong bao cho c4 nhén, td chirc cOng Gidy chimg nhin du




g

Trinh N¢i dung cong viéc Trach nhiém Theoi Két qua/san phim
tw cac thuc hién han

buéc thue

thue hién

hién

dén nhan tra két qua TTHC va
thu phi, 1¢ phi (néu c6).

* Pbi v6i hd so qua han gidi
quyét, trong thoi han chim nhit
01 ngay trudc ngdy hét han,
phong chuyén moén phai cé
trich nhiém théng bio bing
véan ban cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong va giri vin ban
xin 15i t& chirc/c4 nhén, trong
d6 gi o 1y do qué han, thoi
gian trd két qua (viéc tra két
qué khong qué mét 1an)

diéu kién

Téng s6 thoi gian giai quyét TTHC 1a 03 ngay 1am vige




Quy trinh so: 42

éc nhén kién thtrc v& an toan thyc phim cho t6 chirc va c4 nhan

: g, Qé’ép clia S& Cong Thuong
Trinh cong viéc Trach nhiém Thoi Két qué/san phﬁm
tw cac thye hién han
buéc thure
thue hi¢n
hién
1. Tiép nhén, thong bio hd so hop 1é va thoi gian kiém tra kién thirc
Budc 1 | Tiép nhén hd so, ghi gidy bién | Céng chirc S& | 01 ngdy | Gidy tiép nhan hé so va
nhén kém théng béo thdi gian, | Coéng Thuong | lam viéc | hen tra két qud/ Phiéu
dia diém kiém tra cho t lam viéc tai yéu clu bd sung va
chirc/c4 nhin theo K& hoach | Trungtim phuc hoan thién hd so/ Phiéu
cia phong chuyén mén hoic | vu Hanh chinh tir chél tlép nhin giai
phiéu hen cong quyet hd so/ Phiéu
klem soat qua trinh giai
quyet hé so
Budc 2 | Thim dinh hd so va 18p danh | Cong chirc phong | 04 ngay Phiéu kiém soat qué
sach tham gia xac nhén kién | K§ thuitantoan |l1am viéc | trinh giai quyet hd so
thitc ATTP. Trudng hop hd so | —Moi truong (Kém theo hd so hop
khong hgp 1€ phai thong béo 18/ Hb so khong hop 18)
bing vin ban
Buéc 3 | T6 chirc kiém tra va d4nh gid | Chuyénviénva | 01 ngdy | Danh sich két qua xac
| két qua thi Lanh dao phong | 1am viéc | nhan kién thirc va Gidy
K§ thuét an toan x4c nhin kién thu'c
— Moi tru'orng ATTP

IL Cap Gidy xac nhén kién thirc an toan thyc pham (ke tir ngay t6 chirc kiém tra kién thirc d6i
véi nhitng ngudi da dat trén 80% s6 cau tra 101 dang).

Budc 4 | Dy théo két qua kiém tra kién Chuyén vién trinh | 02 ngdy | Danh sich két qua xac
thirc an toan thuc phdm Lanh dao phong | 1am viéc | nhan kién thirc va Gidy
K§ thuét an toan xac nhan kién thirc
— Mbi trudmg ATTP
Budc 4 | Phé duyét két qua giai quyét hd | Phé Gidm ddc | 01 ngdy | Danh sich két qua xéc
so hanh chinh. phu trach 1am viéc | nhén kién thirc va Gidy
x4c nhan kién thirc
ATTP
Budc 5 | Xac nhén trén phin mém Hé| Céngchirc S& | 01ngdy | Gidy xAc nhin kién
théng thong tin mot cira dién tr | Coéng Thuong | lam viéc | thic ATTP
cia co quanvé két qua giai lam viéc tai
quyét TTHC d3 c6 tai B6| Trungtim Phyc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vy hanh chinh
cong; théng bao cho c4 nhén, tb cong

chic dén nhan trd két qua
TTHC va thu phi, 1&¢ phi (n€u
c0).




SR

Trinh N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thaoi Két qua/san phim
tr cac thure hién han

bwéc thwe

thue hién

hién

* P6i v6i ho so qué han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngay tru6c ngay hét han,
phong chuyén mén phédi cé
trich nhiém théng bdo bing
vin ban cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng va giri vén ban
xin 16i td chirc/ca nhan, trong
d6 gi 6 ly do qua han, thoi
gian tra két qua (viéc tra két
qua khong qua mét 13n)

Tdng s6 thoi gian gidi quyét TTHC 1a 10 ngay lam vige




Quy trinh sé: 43

~\;ay phép san xuiit rnrou cong nghiép (quy mo duéi 03 tridu lit/nim)
ai do hét thoi han hiéu luc)

Thoi
N¢i dung cong viéc T:Zf:: l;?éﬁm tlll:':; Két qua/san phim
hién

Buéc 1 | Tiép nhén hd so, ghi gidy bién | Cong chic S&| 01 ngdy | Gidy ti€p nhan ho so va
nh4n hoZc phiéu hen Cong  Thuong | lam viéc | hen trd két qué/ Phiéu

lam  viéc  tai yéu cAu bd sung va
Trung tdm phuc hoan thién hd so/ Phiéu
vu Hanh chinh tir chéi tiép nhan giai
cong quyét hd so

Bu6c2 | Thdm dinh ho so, trudng hop | Cong chirc phong | 03 ngay | Phiéu kiém sot qué
hd so chua hop 1é thi yéu ciu | K§ thuit an toan | lam viéc | trinh gidi quyét hd SO
bd sung bing vin ban — MB6i trudng (Kém theo H6 so

khéng hgp 1€, Van ban
yéu cdu bd sung)

Budc 3 | Thdm dinh hé so, trudng hop | Cong chirc phong | 09 ngdy | Phiéu kiém soat qué
hd so hop 1§, xir 1y, tham muu | K§ thuit an toan | lam viéc | trinh gidi quyét hd so
Lanh dao phong cép gidy phép | —Mai truong (Gidy phép sin xuit

rugu cong nghiép)

Bu6c 3 | Tham muu Lanh dao S& cip |[Lanh dao phong | 02ngdy |Gidy phép sin xudt
Glay phép. Trudng hop tir chdi | K§ thuat an toan | 1am viéc | rugu  cong  nghiép/
cép thi tra 101 bing vin ban va | — M6i trudng Cong van tra 16i trudng
néurd ly do hop tir chdi cip gidy

, phép. ,

Budc4 | Ky van ban trd 161 hogc phé | Phé Gidm doc | 02 ngay Gidy phép san xuit
duyét két qua giai quyét hd so | phu trach lam viéc | rugu  cOng  nghiép/
hanh chinh Cong vin tra 16i truong

hop tir chdi cip gidy
phép.

Buéc 5 | X4c nhén trén phdn mém Hé [ Cong chirc S& | 01 ngdy | Két qua gidi quyédt
théng thong tin mét cira dién tir | Cong Thuong | 1dam viéc | TTHC dugc xic nhén
cia co quan vé két qua giai |[lam  viéc  tai trén phin mém He
quyét TTHC da cb tai Trung Trung tdm Phuc théng théng tin mét cira
tdm Phuc vu hanh chinh céng; | vu hanh chinh dién tr cia co quan/
théng bo cho c4 nhén, tb chirc | cong Gidy phép sin xuit

dén nhan tra két qui TTHC va
thu phi, 1€ phi (n€u co).

1* D6i v6i hd so qué han giai

quyét, trong thdi han chdm nhét
01 ngay truéc ngiy hét han,
phong chuyén moén phai c¢6
trich nhiém thong bdo bing
van ban cho Trung tdm phuc

rugu céng nghiép/
Cong vén tra 161 tru(‘mg
hop tir chéi clp gidy

phép.




Trinh

. Thoi
tir cac Trach nhiém han £ z
buédc No¢i dung cong viéc thire hién thyre Ket qua/sin pham
thue .
. hién
hi€n i

vu hanh chinh cdng va gtri vin
ban xin 16i t6 chic/cd nhan,
trong 46 gi 16 ly do qué han,
thoi gian tra két qua (viée tra
két qua khong qua mot 13n)

Tong sb thoi gian giai quyét TTHC 1a 15 ngay lam vige




/4
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Quy trinh s6: 44

phép san xuét rugu cong nghiép (quy mé duéi 03 triéu lit/ndm)

Trinh @%fmg viée Trich nhiém Thoi Két qua/san phim
twr cac thye hién han
bude thue
thye hién
hién
Buéc 1 | Tiép nhan hd so, ghi gidy bién | Cong chirc  S& | 0,5 ngiy | Gidy tiép nhan ho so va
nhéan hozc phiéu hen Coéng  Thuong | lam viéc | hen trd két qua/ Phiéu
lam  viéc  tai yéu ciu bd sung va
Trung tdm phuc hoan thién hd so/ Phiéu
vu Hanh chinh tir chdi tiép nhén giai
cong quyét hd so
Budc 2 | Can cir vao hd so d luu va hd | Cong chitc phong | 3,5 ngdy | Phiéu kiém so4t qué
so d& nghi cip lai cia doanh |K§ thuat an toan | 1am viéc | trinh gidi quyét hd so
nghiép aé cép lai gidy phép. — Méi trudng (Kém theo hd so hop
18/ Hd so khong hop 18)
Budc 3 | Tham muu Lanh dao S& cép lai | Lanh dao phong | 01 ngdy | Gidy phép sin xuit
Giéy phép. Ky thuit an toan rugu c6ng nghi¢p
— Moi trudng
Budc4 | Ky van ban trd 10i hoic phé |Phé Gidam dbc | 01 ngdy | Gidy phép san xuét
duyét két qua giai quyét hd so | phu trach ruou cong nghiép
hanh chinh
Budc 5 | X4c nhan trén phin mém Hé|Céng chic S& | Ol ngdy | Két qua giai quydt
théng théng tin mot ctra dién tir | Cong ~ Thuong | 1am viéc | TTHC duge x4c nhin
cia co quanvé két qua gidi|lam  viéc  tai trén phin mém Hé
quyét TTHC da c6 tai Trung | Trung tdm Phuc thong thong tin mot cira
tdm Phuc vy hanh chinh c6ng; | vu hanh chinh dién tr cua co quan/
théng b4o cho c4 nhén, tb chic | cong Gidy phép san xuht

dén nhan tra két qua TTHC va
thu phi, 18 phi (néu c6).

* D6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chim nhét
01 ngiy truéc ngay hét han,
phong chuyén mon phai cé
trich nhiém thong bdo bing
van ban cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh c6ng va giri van ban
xin 13i t& chirc/c4 nhan, trong
d6 gi r6 ly do qua han, thdi
gian tra két qua (viéc tra két
quéa khong qué mot 14n)

rugu cong nghiép.

Tong s6 thoi gian gidi quyét TTHC 1a 07 ngay lam viée




Quy trmh so 45

dén nhén tra két qua TTHC va
thu phi, 1¢ phi (néu co).

* D01 véi hd so qué han gidi
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngay truéc ngdy hét han,
phong chuyén moén phai co
trach nhiém thong bdo bing
véin ban cho Trung tdm phuc vu

Thoi
buée Noi dung céng viée T‘t';::: ’l‘l'i‘gﬁm t'l‘f:;‘c Két qua/san phim
thue hié
hi¢n en

Bué6c 1 | Tiép nhén hd so, ghi gidy bién | Céng chic S& | 01 ngay | Giy tiép nhan hd so va

nhan hoc phiéu hen Cong Thuong | 1am vigc | hen trd két qua/ Phiéu
lam  viéc  tai yéu clu bd sung va
Trung tdm phuc hoan thién hé so/ Phiéu
vu Hanh chinh tir chdi tiép nhan giai
cong quyét hd so

Buéc 2 | Tham dinh hd so. Truong hop | Cong chirc phong | 03 ngay | Phiéu kiém soit qua
chua @i hd so hop 1& thi yéu | K§ thuat an toan | lam viéc | trinh giai quyét hd so
ciu b sung bang vin ban — Moi trudéng (Kém ‘theo Hd so

khong hop 1€, Vin ban
yéu cu bd sung hd so)

Buéc 3 | Thdm dinh hd so. Trudng hop | Cong chirc phong | 03 ngdy |Phiéu kiém soat qué
hé so hop 16 Ky thust an toan | 1am viéc | trinh giai quyét hd so

— Mbi trudng (Keém theo hd so hop
1&)

Budc 4 | Tham muu Lanh dao S& cip lai [ Lanh dao phong |01 ngdy | Gidly phép san xuét
Gidy phép. Truong hop tir chdi | K§ thuat an toan | lam viéc |regu cong  nghiép/
chp thi tra 11 bing van ban va | — Mbi trudng Cong vén tra 161 trudng
néu rd ly do hop tir chdi cip gidy

phép.

Buéc 5 | Ky van ban tra 1oi hoic phé [Phé Giam dbc |01 ngay | Gidly phép san xuét
duyét két qua giai quyét hd so | phu trach lam viéc |regu cong  nghiép/
hanh chinh CoOng van tra 10i trudng

hop tir chbi cip gidy
phép.

Bu6c 6 | Xac nhan trén phin mém Hé |Céng chic S& |01 ngay [Két qua giai quyét
thong thong tin mdt cira dién tir | Cong  Thuwong | lam viéc | TTHC dugc xac nhén
cia co quan vé két qua giai |lam  viéc tai trén phin mém Hé
quyét TTHC da c6 tai Trung | Trung tdim Phuc théng thong tin mét cira
tdm Phuc vu hanh chinh céng; | vu hanh chinh dién tr cia co quan/
thong b4o cho c4 nhén, t§ chirc | cong Gidy phép san xuit

rugu cong nghi€p/Cong
van tra 161 truong hop
tir choi cap gidy phép.




Trinh

Thoi
tr cdc Trach nhiém han £ x
buéc Noi dung cong viée thyre hi¢n th.l_r . Ket qui/san pham
thure hién
hién ¢

hanh chinh c6ng va giri vin ban
xin 16i t§ chirc/c4 nhan, trong
d6 gi 15 ly do qua han, thoi
gian trd két qua (viéc tra ket
qué khong qué mét 1an)

Téng s0 thoi gian gidi quyét TTHC la 07 ngay lam viéc




a9dn, gidi quyét clia S& Cong Thuong

Quy trinh sb: 46

y ching nhén huén luyén k¥ thuat an toan vét liéu nd cong nghiép

y chémg nhén huén luyén k¥ thuét an toan tién chét thuéc nd

Trinh \ .
b cae Trichuhiém | ban
buéc N¢i dung cong viéc thire hiéﬁ th.l_rc Két qua/san phim
thye hién
hién
Cong chirc S& Gidy tiép nh4n hd so va
Hu6ng din, kiém tra, tiép nhén Cl(“‘)ng 'I_'{luoqg . hen tra két qué/Phicu
Bude 1 | hd so am viéc tai 01 gio yéu chu bd sung va
Trung tim Phyuc | 1am viéc | hoan thién hd so/ Phiéu
vu hanh chinh tir chdi tiép nhan giai
cdng quyét hd so
Cong chirc S¢
Thuc hién quét (scan) va luu| Cong Thuong Phiu kiém soat qua
trit hd so dién tir hoic hd so| l1am viéc tai 03 gio | trinh giai quyét hd so
gidy chuyén dén phong Quan ly | Trungtim Phuc | lam viéc | (kém theo hd so
Thuong mai vu hanh chinh TTHC)
cong
Phiéu kiém soat qu4
Xem xét tinh hop 1¢ clia hd so | Céng chirc phong 04 neay | trilh gidi quyét hd so
Budgc 2 | tham muu thong bdo k€ hoach | K¥ thuft an toan lam x%ié)c,: (kém theo h6 so TTHC
huan luyén, kiém tra. — Mai trudng. "~ | dd dugc tham dinh va
du thao Théng bao ké
hoach kiém tra)
- Cong chirc
phong Ky thujt
i ) i an toan — Moi 10 ngay
Buéce 3 | To chirc huan luyén, kiém tra truong. 1am x%iéc Bai kiém tra.
- Lanh dao phong
K¥ thuét an toan
— Mai truong.
o . Céng chirc phong Phiéu kiém soat qua
Buéc 4 Danh gia ket qua kiem tra Dy K9 thuat an toa 02 ngay | trinh giai quyét hd so
udc f \ o ¢ thudt antoan |,. S
thdo Giay Chirng nhin MG true lam vi¢c | (Kém theo dy thao
— Mo1 truong. o £ . A
| Gidy chimg nhén)
Buéce 5 II((Aiém Era ho so, trinh phé duyét Ili;fntllllf;oalr)lhtzgrgl Ql ng.aAy Gify chimg nhén
¢t qua TTHC MBbi true l1am viéc
— M&bi truong
Buéc 6 | Ky duyét hd so Cl‘:fglqﬁﬁfn"g ginnvg%yc Gidy chimg nhn
Budc 7 Vao fé vén ban, luu trit hé so, | Cbéng chirc, vién | 0,5 ngdy | Phiéu kiém sodt qué
chuyéen két qua cho Trung tdm | chirc phong K§¥ | lam viéc | trinh gidi quyét ho so




Trinh

, Thoi
tw cac s A oA Trach nhiém han £, » 2
bwée Noi dung cong viée thure hién thire Keét qua/san pham
thye ' hién
hién
Phuc vu hanh chinh céng. thuét an toan — (kém theo két qua giai
MBOi trudng quyét TTHC)
X4c nhan trén phin mém Hé
théng thong tin mdt cira dién tir
cia co quan vé két qua giai
quyét TTHC da c6 tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong,
théng bao cho c4 nhan, t6 chirc Két qua gidi quyét
gfl‘l‘ ﬁa?euill((itegﬁ;mc V8| Cong chic S& TTHC dugc x4c nhin
* Dlzn vé'lphé so qua han glél Cong ’ljhuorqg trép phan mém Hé
Buéc 8 | quyét, trong thoi han cham nhét lam viéc tai 01 ngay | thong thong tin mot cira
01 ngdy traéc ngdy hét han, Trung tdm Phyc | lam viéc | dién tr cia co quan/
s N " S vu hanh chinh Két qua gidi quyet
phong chuyén mdn phdi c6 cdng THC @ugc trao cho ca

trach nhiém thong bao bing
van ban cho Trung tdm phuc vy
hanh chinh céng va giri vin ban
xin 16i t6 chirc/c4 nhén, trong
d6 gi rd ly do qua han, thoi
gian trd két qua (viéc tra két
qud khong qua mot 14n)

nhan, t0 chic

Tong sb thoi gian gidi quyét TTHC 13 18 ngay lam viée




A
3 iy,
N, ‘
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)

Quy trinh s0: 47

KA ‘1a1 Glay chung nhén huén luyén k§ thuit an toan vét liéu nd cong

quyén giai quyét ctia S& Cong Thuong . )
lal Gidy ching nhan huén luyén k¥ thuét an toan tién chét thubc nd.

t;;r c(;ic Néi d A - Trach nhiém Thla;(l)l’l Ké&t qua/sin oha
ﬂllru: 0i dung cong viéc thire hién t]f}rc et qui/sdn pham
hién hi¢n
Cong chirc S& Gidy ticp nhén ho so va
Huéng din, kiém tra, tiép nhan | CO08 Thuong . |hen trd ket qua/Phicu
Buée 1 | bd so : lam viéc tai pl giv | yéu cau b0 sung va
Trung tdm Phuc | lam vi€c | hoan thién ho so/ Phi¢u
vu hanh chinh tir chbi tiép nhan giai
cdng quyét hd so
Cong chirc S¢&
Thuc hién quét (scan) va hm| Céng Thuong Phiéu kiém soat qua
Buge 2 | TH hd so dién tir hoic hd so| liam viéc tai Olgiy | trinh gidi quyét hd so
gidy chuyén dén phong Quan Iy | Trung tim Phuc | lam viéc | (kém theo hd so
Thuong mai vu hanh chinh TTHC)
cong _
2 a1 1 d . .z | Cong chirc phong Phi€u kiém soat qua
Buge 3 ff&‘;‘; dih 10 so, Dy thio Gidy | kg thugt an toan | 01 ngdy | tinh gidi quyét hd so
: —Moi truomg. | lam vige | (Kém theo Dy thdo
Gléy chung nhén)
~ \ Phiéu kiém soat qua
Budc 4 Kjém tra ho so, trinh phé duyét ;;ntl;lggto aIr)l hg;ﬁ 0,5 ngay | trinh giai quyet hd so
ket qua TTHC M6i trird 1am viéc | (Kém theo Gidy chimg
—Moi1 truong nha
an)
Phiéu kiém soat qua
. , A 1 A Lénh dao S¢& 0,5 ngdy | trinh giai quyét ho so
Bude 5 | Ky duyét ho so Coéng Thuong | lam viée | (Kém thequzléy ching
nhan)
Vio 56 vin bin. lru trif hd so, | COn8 chue, vién ‘ Phiéu kiém soat qua
Budc 6 | chuyén két qua ,cho Trung tﬁn; chu? P hong Ky 0,’5 neay trinh gidi quyet ho so
Phuc vu hanh chinh cang. thuaf an t?an — | 1am vi¢c | (kém theo két qua giai
T MGi trudng quyet TTHC)
Xac nhan trén phin mém Hg
théng thong tin mét cira dién tir Két qua giai quydt
cia co quan v& két qua giai| Céngchic S& TTHC dugc xdc nhin
quyét TTHC dd c6 tai Trung| Cong Thuong trén phan mém Hé
Bude 7 tdm Phuc vu hanh chinh’ cong; lam viéc tai 02 gid thong thong tin mét cira
thong bao cho cd nhén, t6 chitc | Trung tdm Phyc | lam vigc dlen tr cia co quan/
dén nhén tra két qua TTHC va| vu hanh chinh Két qua giai quyét
thu phi, 1& phi (néu co). cong THC dugc trao cho cé

* D6i v6i hd so qud han giai
quyet, trong thoi han chdm nhat

nhan, t0 chirc




Trinh

) Thoi
wéc 01 dung cong vige thye hi¢n thue 1 d
thue hién |
hién

01 ngdy truéc ngdy hét han,
phong chuyén moén phai co
trich nhiém thong bdo bing
véan ban cho Trung tdm phuyc vu
hanh chinh cong va giri vin ban
xin 18i t6 chirc/c4 nhan, trong
d6 gi 16 ly do quéd han, thoi
gian tra két qua (viéc tra két
qua khong qud mdt 13n)

Tong so thoi gian gidi quyét TTHC 1a 03 ngay lam viée




Quy trinh sb: 48

tu}} ‘Q&p Giéy phép sit dung vét liéu nd cong nghiép thudc thim quyén giai

I ¢ /G)C@ng Thuong

53 & apr '1ai Gify phép sir dung vat liéu nd cong nghiép thudc thAm quyén giai

it ¢4a.S¢ € ong Thuong
1o

4
A *A A

u hdi gidy phép st dung vat liéu nd cong nghiép

Trinh Théi
tr cac Trach nhiém han
buéec N§i dung cong viéc h h"‘? ht Két qua/séan phim
thre thye hien t -i.rc
. hién
hién :

Buédce 1 Cong chirc S¢ Gidy tiép nhan ho so va
Hué6ng dan, kiém tra, tiép nhan Cl(:)ng T.]Am@g o hen trd két qua/Phiéu
hd so am viéc tai 02 gio yéu cau bo sung va

Trung tdm Phuc | lam viéc | hoan thién ho so/ Phiéu
vu hanh chinh tur ch01 tiép nhan giai
: cong quyét hd so

Buéc 2 Cong chuc S&

Thyc hién quét (scan) va hru| Coéng Thwong Phiéu kiém so4t qua
trit hd so dién tir hoic hd so lam viéc tai 02 gio | trinh giai quyét hd so
gidy chuyén dén phong Quan 1y | Trung tim Phuc | lamviéc | (kém theo hd so
Thuong mai vu hanh chinh TTHC)

cong

Budce 3 | Xem xét, tham dinh, xit 1y hd | Cong chirc phong | 1,5 ngdy | Phiu kiém soét qua

SO Ky thuit an toan | lam viéc | trinh giai quyét hd so
— MGoi trudng. (Kém theo du thao
Gidy chimg nhin/ Vin
ban tra 16i trong trudng
hop khong cip Gidy
chirng nhéin)

Buéc 4 | Kiém tra hd so, trinh phé duyét | Linh dao phong |01 ngdy | Phiéu kiém soat qua

két qua TTHC Ky thudt an toan | 1am viéc | trinh giai quyét hd so,
— Méi trudng Gidy chimg nhan hoic
Vin béan tra 161 trong
trudng hop khéng cép
Gidy Chimg nhén.
Budce 5 | Ky duyét ho so Lanh dao S& |01 ngiy | Gidy chimg nhén hodic
: Cong Thuong lam viéc | Van béan tra 16i trong
truong hop khong cp
Glay Chung nhan.
Phiéu kiém soat qua
£ p Cong chuc, vién trinh gidi quyet ho so
Vao s0 vén ban, luu trir ho so, hit h(‘)n’ K9 | 0.5nea (kém theo Giay chung

Budc 6 | chuyén két qua cho Trung tim caue phong By - 5,0 neay nhén hoic Vin ban trd

Phuc vu hanh chinh c6n thugt an todn — | lam vi€e | 0" 0 o truomg b
He VL & MBbi trudng £ g 1op

khong cép Gidy Chimg
nhin.)




Trinh

trr cic . «n Tho
bude N¢i dung cong viéc T:;;l: lllllilgﬁm tlll:':; Két qua/san phim
thire ) hién
hién
X4c nhan trén phdn mém Hgé
théng théng tin mdt cira dién tir
cia co quan vé két qua giai
quyét TTHC da c6 tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh’ cong; ) )
th6ng béo cho cé nhan, o chirc Két qua giai quyét
« Dbi véi hd so qud han gidi| COne Thuone théng thong tin mot cira
Budc 7 | quyét, trong thoi han chim nhét lam vigc tai 0,5 ngdy dién tr cia co quan/
’ . : 2 Trung tdm Phuc | lam viéc | 7% . n
01 ngay truéc ngady het han, vu hanh chinh Gidy chirng nhin hodc
phong chuyén mén phai cb ' cong Vian ban tra 10i trong

trich nhiém thong béo bing
véan ban cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh c6ng va giri vin ban
xin 13i td chirc/c4 nhan, trong
d6 gi rd ly do qud ban, thoi
gian tra két qua (viéc tra két
qué khong qué mot 1an)

truomg hop khong chp
Gidy Chung nhén.

T(xn;g s0 thoi gian gidi quyét TTHC 12 05 ngay 1am viée




Quy trinh sé: 49

3 Glay ching nhan da didu klen tram nap LPG vao xe bon
Glay chung nhan du dleu klen tram nap LPG véo phuong tlen van ta1

Trinh tir Thoi
cic buérc Tréach nhi¢m gian
thue N¢i dung cong viéc thue hién thue Két qua/sin phim
hién hi¢n
Céng chirc S Gidy tiep nhén ho so va
Huéng din, kiém tra, tiép nhén lefng Thuong hen trd ket qua/Phicu
Buse 1 | b so am viéc tai 0,5 ngéy yéu céu bq sung va
Trung tdm Phuc | lam viéc | hoan thién ho so/ Phiéu
vu hanh chinh tir ch01 tiép nhan giai
cong quyét hd so
Cong chuc S¢
Thyc hién quét (scan) va lvu| Cong Thuon . £ .2
trir hd so dcilén u(x hogc hd so lz‘ung viée taig 0,5 ngay Pl‘ueu ”kl_em S,’\Oét ,qua
Bu6c2 | .z huvén dén phe he T tam Ph lam vid trinh gidi quyet ho so
gidly chuyén dén phong phong | Trung hyc | 1am viée (kém theo hé so TTHC)
Ky thuét an toan — Moi trudng. vu hanh chinh
cdng
Buége 3 | Tham dinh hé so: Coéng chirc phong | 06 ngdy |- Phi€u kiém sodt qué
- Trudng hop hd so chwa diy | K§ thudt an toan | lam viéc | trinh giai quyet hd so;
di, hop 18 thi yéu ciu bd sung | — Mbi truong. Vin ban d& nghi b
bing vin ban. sung hd so.
- Trudng hop hd so ddy da, hop
1¢ thi Dy thao Gidy ching nhan - Phiéu kiém soat qua
hoic vian ban trd 15i trong trinh gidi quyét hd so
truong hop tir chéi cip Gidy (Kém theo dy thao Gidy
chirng nhén. ching nhian/ Vin ban
tra 101 trong trudng hop
tir chi cdp Gidy ching
nhin)
Bué6c 4 | Tham dinh ky duyét ho so dé | Lanh dao phong | 03 ngdy | Van ban dé nghi bd
trinh Lanh dao S&. K¢ thudt an toan | lam viéc | sung hd so/ Gidy chimg
— Mai truong nhdn/ Vin ban tra 16i
trong truong hgp tur
chbi cdp Gidy Chimg
nhan.
Vin bin @ nghi bd
) sung hd so/ Gidy chimg
. oA WA Ph6 Giam d6c S& | 03 ngdy | nhdn/ Vin ban tra 1oi
Buée 5 | Ky duyéthd so. phu trach lam \%iéc trong truong hop tu

chdi cAp Gidy Chimg
nhin.




Buée 6

Vio s6 vin ban, hru trit ho so,
chuyén két qua cho Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong.

Cong chirc, vién
chirc phong K§
thuit an toan —

Mobi trudng.

01 ngay
lam vigc

Phiéu kiém soit qué
trinh gi4i quyét hd so
(kém theo két qua giai
quyét TTHC)

Bué6e 7

X4c nhin trén phin mém Hé
théng thdng tin mot cira dién tir
cia co quan vé két qua giai
quyét TTHC da c6 tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong;
thdng bao cho c4 nhan, tb chirc
dén nhan tra két qua TTHC va
thu phi, 1 phi (néu c6).

* Pbi v6i hd so qua han gii
quyét, trong thdi han chdm nhit
01 ngiy truéc ngdy hét han,
phong chuyén mén phai cé
trich nhiém théng bdo bing
véan ban cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong va giri vin ban
xin 18i t§ chirc/c4 nhéan, trong
d6 gi 16 ly do quéd han, thoi
gian tra két qua (viéc tra két
qua khong qué mot 1an)

Cong chirc S¢&
Cong Thuong
lam viéc tai
Trung tAm Phuyc
vu hanh chinh
cong

01 ngay
lam viéc

Két qui gidi quyét
TTHC dugc xac nhin
trén phin mém Hé
thdng thong tin mot cira
dién tir cia co quan/ Két
qua gidi quyét THC
dugc trao cho ca nhén,
tb chirc

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC la 15 ngay lam viée




Quy trinh s6: 50

U W eq
5. Thu tuc: cép lai Glay chung nhén du didu kién tram nap LPG vao phuong tién van

tai
6. Thu tuc: cép didu chinh Giﬁy ching nhén du diéu kién tram nap LPG vao phuong
tién vén tai
7. Thu tuc: cép lai Gidy chimg nhan da diu kién tram nap LNG vao phuong tién vén
tai
8. Thu tuc: cdp diéu chinh Gidy ching nhan du didu kién tram nap LNG vao phuong
ti€n vén tai
9. Thit tuc: cép lai Gidy chimg nhén du diéu kién tram nap CNG vao phuong tién vén
tai
10. Thu tuc: cip diéu chinh Gidy chimg nhén du diéu kién tram nap CNG vao phuong
tién véan tai
Trinh tw Thoi
cac buéc Trach nhiém gian
thue N¢i dung cong viéc thuce hién thwe Két qua/san phﬁm
hién hién
Cbng chirc S& Gidy tiép nhén ho so va
Huéng din, kiém tra, tiép nhén Cl‘?ng Thuong ., |Den tra ket qui/Phicu
Buée 1 | bd so am viéc tai pl glif yéu cau })o sung va,hoan
Trung tim Phuc | lam vi€c | thién hé so/ Phi€u tir
vu hanh chinh chéi tiép nh4n giai quyét
cong hd so
Cong chirc S¢
Thyc hién quét (scan) va lvu| Cong Thuong y .2 , \
. trit hd so d(}en tr hoic hd so lam viéc tai 03 gio PPléu .lfl.em sAoat , e
Budc 2 A .S . |trinh gidi quyét ho so
gidy chuyén dén phong K§| Trungtim Phuc | lam viéc (kém theo hd so TTHC)
thudt an toan — Méi trudng. vu hanh chinh
cdng
Thém dinh hd so. Dy thio Gidy | S008 chuc phong _|Phien kiém soat  qué
Budéc 3 | chirng nhén. Ky tAI.luat‘an toan 93 ng'aAy tru}h glal quyet’ ho .50
: —MGi trudng. lam vi€c | (Kém theo Dy thao Gidy
chfrgg nh@n)
\ Phiéu ki€m soédt qué
| Thim dinh ky duyét hd so gé | LA dao phong |y o o0 | iinh gigi quyét hd so
Buéc 4 | 2 K¢ thudt an toan | )~ "% 3 - X .
trinh Léanh dao Sé. _Mbi trut lam viéc | (Kém theo Gidy chiing
1 truong nha
én)
] Phiéu kiém soat qud
. , Ar LA Ph6 Gidm doc S& | 01 ngdy | trinh gidi quyét hd so
Bude 5 | Ky duyét ho so. phu trach lam viéc | (Kém theo Gidy chimg
nhén)
Budce 6 | Vao sb vin ban, luu trit hd so, | Cong chirc, vién | 0,5 ngdy | Phiéu kiém soat qud




Budc 7

dén nhin tra két qua TTHC va
thu phi, 1 phi (néu c9).

* P6i v6i hd so qud han gidi
quyét, trong thdi han chdm nhét
01 ngay truéc ngdy hét han,
phong chuyén mon phai cé
trach nhiém thong bdo bing
van ban cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh c6ng va giri vin ban
xin 15i t§ chirc/ca nhéan, trong
d6 gi 6 ly do qua han, thoi
gian tra két qua (viéc tra két
qué khéng qui mét 14n)

Trinh ty Thoi
cac buéc Trach nhiém gian
thye N¢i dung cong viéc thue hién thyue Két qua/san phim
hi€én hién
chuyén két qua cho Trung tim | chirc phong K§ | lam viéc | trinh giai quyét hd so
Phuc vu hanh chinh cong. thuét an toan — (kém theo két qua giai
MBOi trudng. quyét TTHC)
Xac nh4n trén phin mém HE| Coéngchic S& |0,5ngiy (K&t qua giai quyét
thong thong tin mot cira dién tt | Céng Thuong | lam viéc | TTHC duge x4c nhén
cia co quan v& két qui giai lam viéc tai trén phin mém  Hé
quyét TTHC d4 c6 tai Trung| Trung tdm Phyc théng théng tin mét cira
tim Phyuc vu hanh chinh c6ng; | vu hanh chinh dién tir cia co quan/ Két
théng béo cho c4 nhén, t§ chirc cong qua gidi quyét THC

dugc trao cho cd nhan,
t0 chirc

Téng sb thoi gian giai quyét TTHC 1a 07 ngay lam viée




Quy trinh sb: 51

chimg nhén huén luyén k¥ thuét an toan van chuyén hang céng

Thai
cac buée Trach nhiém gian ] .
<A Noi dung cong viéc thue hién thue Keét quad/sian pham
thure hién hién
Cong chuc S& . Gidy ti€p nhén ho so va
Huéng dén, kiém tra, tiép Clgng T.lf“"‘?g 01 gio hen tra k;t qud/Phicu
Buée 1 | nhan b so am viéc tai 13m yéu ciu bd sung va
: Trung tdm Phuc vide hoan t’hlc;n’ho so/ Phiéu
vu hanh chinh i tir choi ti€p nhan gidi
cong quyét ho so
Thuc hién quét (scan) va Cong chire 56 £ 2
HO L quet 1s¢an) v Cong Thuong ... | Phiéu kiém soat qua
Iuu trit ho so di€n tir hodc A 03 gidr |, . o1
. A " 2 : lam viéc tai trinh gidi quyét hd so
Budc2 | hdo so gidy chuyén dén N lam \ A
\ . LA Trung tdm Phuc . (kém theo h6 so
phong K§ thuit an toan — vu hanh chinh viéc TTHC)
M6i trudng. T A
cong
. . - Cong chuc ) i
Tham dinh ho so. Truong | phong Ky thuit 02 Phi€u kiem soit qua
hop hé so chua day du, hop | an toan - Mdi ned trinh gidi quyet hd so
Buéc 3 | 18 thi yéu ciu bd sung bing | truong. lgrrz’ (Kém theo hd so hop
van ban. - Lanh dao phong 1&/ Vin ban d€ nghi bo
o oo \ viéc A
K¢ thuit an toan sung ho so)
— Madi trudng.
Truong hop hd so ddy du, | Céng  chic Phiéu kiém soat qua
o s bR p 2 | phong K§ thuft
hop 1€ thi t6 chic huan \ s trinh gidi quyét hd so
A 1R X . |an toan — MJdi 12
luyén, kiem tra va Dy thdo fruon ned (Kém theo dy théo
Budc4 | Gidy chimg nhan hodc vian | oo e ‘ £3Y | Gify chimg nhan/ Van
N \ - Lanh dao phong | lam s s s \
ban tra 10i trong trudng hop K¢ thua X ban tra 161 trong trudng
N £ . . ¢ thudt an toan | viéc N z . X
khéng cap Gidy ching — M1 truon hgp khdéng cap Giay
nhan. & chimg nhén)
< . 1,5 | Gidy ching nhin/ Vin
. _ | Thém dinh ky duyét hd so | L300 2o phong | o |y e trd 10 trong trudng
BudcS5 | .z, ~ A Ky thuédt an toan N i
dé trinh Léanh dao Sé. Mbi trut lam |[hgp khong cdp Giay
— MO1 truong , A
viéc | Ching nhan.
) 02 | Giay ching nhan/ Van
. , e 1A Ph6 Giam doc S& | ngdy | ban trd ldi trong trudng
Bude 6 | Ky duyét h6 so. phu trach lam |hop khéng clp Gidy
vi€c Chu,'ng nhén.
Vao s6 véan ban, luu trit hé | Céng chirc, vién 01 |[Phiéu kiém soat qud
Bu6c 6 |so, chuyén két qua cho| chic phong K¥ ngdy |trinh giai quyet ho so
Trung tdm Phuc vy hanh | thujt an toan — lam | (kém theo két quad gidi
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Buéc 7

chinh c6ng. Moi trudng. viéc | quyét TTHC)

X4c nhén trén phan mém | Céng chirc S& 01 |Két qua giai quyét
Hé thdng thong tin mdt cira| Céng Thuong ngdy | TTHC dugc x&c nhén
dién tir ciia co quan vé két|  1am viéc tai lAm |trén phin mém Hé
qua giai quyét TTHC d4 c¢6 | Trungtdm Phuc | viéc | théng thong tin mét cira
tai Trung tdm Phyc vu hanh | vu hanh chinh dién t& cia co quan/
chinh c6ng; thong bao cho cong Két qua giadi quyét

c4 nhin, t§ chitc dén nhan
tra két qua TTHC va thu
phi, 1& phi (néu co).

* Pbi véi hd so qué han
gidi quyét, trong thdi han
chdm nhit 01 ngdy trudc
ngdy hét han, phong
chuyén mén phai c6 trach
nhiém thong bdo bing vin
ban cho Trung tdim phyc vu
hanh chinh c6ng va gtri van
ban xin 13i t& chirc/c nhan,
trong d6 gi rd ly do quéa
han, thoi gian tra két qua
(viéc tra két qua khéng qua
mdt 14n)

THC dugc trao cho ca
nhén, td chirc

Téng s6 thoi gian giai quyét TTHC 1a 20 ngay lam viée
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,\,\x/‘”’—\\” 5\ Quy trinh sb: 52
z WA , : ]
g xac nhan uu dii du 4n san xuat san pham cong nghi€¢p ho trg thude
() cong nghiép h trg wu tién phat trién d6i véi cic doanh nghiép nhod
0% >
Trinh ty L Thoi
cicbudc|  Noi dung cong viée Trich nhigm | gian
> o1 Ciing cong vie thye hién thwe | Két qui/sin phim

thuc hién hién

Bu6c 1 |Kiém tra, tiép nhén ho so, | Cong chirc S& 0,5 | Gidy tiép nhan ho so va
ghi gidy bién nh4n hoic | Coéng Thuong ngdy |hen trd két qud/ Phiéu
phiéu hen lam viéc tai lam |yéu ciu bd sung va

Trung tdm phuc viéc | hoan thién hd so/ Phiéu
vu Hanh chinh tir chéi tiép nhan giai
cong quyét hd so/ Phiéu
Kiém so4t qud trinh

. giai quyét hd so

Budc 2 |Kiém tra tinh hop 16, ddy | Cong chirc Phong | 4,5 |Phi€u ki€m sodt qua
du cua hd so. Truong hop| Quanly Cong ngdy |trinh gidi quyét hd so
hé so chua day da, khong nghiép lam | (Kém theo: Hb so hop
hop 1¢ thi yéu céu bd sung, viéc |18/ Hb so khong hop 1§)
hoan chinh hd so bing vin
ban

Buéc3 | Truong hop hd so ddy da, | Cong chirc Phong | 10 | Phiéu kiém sodt qué
hop 18, tién hanh thdm dinh | Quanly Céng | ngdy |trinh gidi quyét hd so
ndi dung hd so, trudng hop nghiép lam |(®eém theo: HO so
can thiét s& kiém tra thuc té viéc | TTHC da dugc thim
tai co SO dinh; Bién ban kiém tra

thuc té (néu c6))

Buéc 4 | Du thao két qua gidi quyét | Cong chirc Phong | 04 Phiéu kiém soét qua
TTHC; Vin ban théng bdo | Quanly Céng |ngay |trinh gidi quyét hd so
két qua giai quyét TTHC nghiép lam (Kém theo: HO so

viéc TTHC d3 dugc thim
dinh; Bién ban kiém tra
thuc t& (néu co) Dy
thao két qua giai quyét
TTHC; Vian ban thong
bao két qua gidi quyét
TTHC)

Buéc 5 | Kiém tra hd so, trinh phé | Lénh dao Phong 06 Phiéu kiém soat ‘qué
duyét két qua TTHC; Van| Quénly Céng ngdy |trinh gidi quyeét ho so
ban thong béo két qua giai nghiép lam |(Kém theo: Hb6 so
quyét TTHC viéc | TTHC di dugc thim

dinh; Bién ban kiém tra
thuc té (néu co) Dy
thdo két qua giai quyét
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Thoi

Trinh tu . < .
céc buée Néi dung cong viée Trach nhigm glan X 2
. * thye hién thue Keét quéi/san pham
thue hién .
hién

TTHC; Van ban thong
bdo két qua giai quyet
TTHC)

Buéc 6 |Ky phé duyét két qua Lanh dao S& 04 |Két qua TTHC va Vin
TTHC va Vin ban théng | Coéng Thuong ngdy |ban théng bao két qua
bso két qua giai quyét lam | giai quyét TTHC
TTHC viéc

Bu6c 7 | Vao s vin ban, Iuu trit h6 | Phong chuyén 0,5 |Phiéu kiém sodt qua
so, chuyén két qua cho| mén, Vinthy | ngdy |trinh giai quyét hd so
Trung tdm Phuc vu hinh lam | (Kém theo: Két qua
chinh c6ng. viéc | TTHC; Van ban thong

bao két qua giai quyét
. TTHC)

Bu6c 8 | X4c nhén trén phin mém | Codng chic S& 0,5 |- Ké qua giai quyét
Hé théng thong tin mét cira | Cong Thuong ngdy | TTHC dugc xéc nhdn
dién tr cia co quan vé két lam viéc tai lam | trén phz“m mém Hé

| qua giai quyét TTHC d4 c6 | Trung tim Phuc viéc | thong thong tin mot cira
tai Trung tdm Phuc vy hanh | vy hanh chinh dién tr cia co quan/
chinh cong; thong bio cho cong Két qua TTHC; Vin

c4 nhan, t§ chirc dén nhn
tra két qua TTHC va thu
phi, 1€ phi (néu cb).

* P6i véi hd so qua han
gidi quyét, trong thdi han
chdm nhét 01 ngdy truéc
ngdy hét han, phong
chuyén moén phai cé trach
nhiém théng bio bing vin
ban cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh c6ng va giri van
ban xin 18 td chirc/ca nhan,
trong d6 gi 18 ly do qua
han, thdi gian trd két qua
(viéc tra két qua khong quéi
mot 13n)

ban thong béo két qua
giai quyet TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay 1am viéc
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