UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 85K /QbB-UBND Thira Thién Hué, ngay 04 thing 4 nam 2019
QUYET PINH

Vé viée phé duyét quy trinh nji bQ, quy trinh dién tir giai quyet
thii tyc hanh chinh thudc thim quyén tiép nhan va giai quyét cia,
S& Lao dong, Thwong binh va Xa hdi tinh Thira Thién Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can ctr Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ctr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh
pht vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh; |

Can clr Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Van phong Chinh phu huéng dén thi hanh mét sé quy dinh ctia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thue hlen co ché
mot cura, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Xét dé nghi cua Giam doc So Lao dong, Thuong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 504/LDTBXH-VP ngay 15 thang 3 nim 2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh thude thim quyén tiép nhén va giai quyét
ctia S& Lao dong, Thuong binh va X3 hoi (Co phu luc kem theo). |

Pidu 2. Cac S&: Lao dong, Thuong binh va Xa héi, Y té, Noi vu; Trung
tm Phuc vu hanh chinh cong tinh; UBND cép huyén; UBND cép x c6, trach
nhiém thiét 14p quy trinh dién tor giai quyét tha tuc hanh chinh trén phan mém
Hé théng xir Iy mét cira tap trung tinh Thira Thién Hué. Cu thé:

1. S& Lao dong, Thuong binh va X4 hoi ¢6 trach nhiém thiét 1ap quy trinh
dién tir cac quy trinh quy dinh tai Phu luc [, 11, 111, IV; |

2. SO0 Y té ¢6 trach nhiém thiét 13p quy trinh dién tir giai quyét thu tuc
hanh chinh phén viéc ciia don vi minh quy dinh tai quy trinh sb 16 Phu luc 1I;
Phu luc III va céac quy trinh s6 04, 05, 15 va 16 Phu luc IV;

3. S& Noi vu c6 trach nhiém thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét thu tuc
hanh chinh phan viéc ciia don vi minh quy dinh tai cac quy trinh sé 13, 14, 23 va
24 Phu luc 1V;

4. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng c6 trach nhiém thiét 1ap quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh phan viéc thudc thim quyén quyét dinh cia



UBND tinh quy dinh tai Phu luc II va céc quy trinh s6 13, 14, 22, 23 va 24 Phu
luc IV;

5. UBND cap huyén va UBND cap x4 c6 trach nhiém thiét lap quy trinh
dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh phén viéc cta don vi minh céc quy trinh
quy dinh tai Phy luc IV.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc cac Sé: Lao
dong, Thuong binh va Xa hoi, Y té, Noi vu va Giam dbc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh, Cha tich UBND cac huyén, thi x va thanh phé; Cha tich
UBND cac xd, phuong, thi trAn va cac t6 chirc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Didu 4; " PHO CHU TICH
- Chu tich va cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP va cac CV;

- Lwu: VT, KSVX.

Nguyén Dung



Phu Iuc[

e LLY DINH CUA SO LAO {)ONG THU ONG BINH VA XA HO!
37 Y ﬁmh 56 855/0P-UBND ngay 04/4/2019 cia Chii tich UBND tinh)

1. Thi tuc “Hb trg cho ngwoi 126 dong thudc ddi twong Ia ngudi dan tde thiéu sb, nguwoi thujc hd ngheo, hd cin nghéo, thin
nhin ngudi cé cong vm cich mang di lam viéc 6 nwoc ngoai theo hop dong
- Thoi han giai quyét: 10 ngay [am viée, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh noi b, quy trinh di¢n tu:
Thir ty | Pon vi/nguéi thue hién Noi dung cong viée Thin gian thye
cong viée . ) ) . hign |
- B§ phan TN&TKQ cia S¢ Lao dong - |- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hoé so, gii phiéu
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | hen tra cho ¢a nhan;
t Buéce 1 | tinh. - 86 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira | 04 gio lam viée
- B phan HC-TH cua Trung tim Phuc vy hanh | va hd so ﬂlﬁy (trie truomg hop hé so ndp truec tuyén)
chinh coéng tinh. cho Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD
Budc 2 | Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD. Nhan ho so (dién tu) va phan cong giai quyet 04 gidr lam viée
Budc 3 | Chuyén vién Phong Viée lam-ATLD hxg?soxet, tham tra, xu Iy ho so, du thao Quyet dinh | oo gir lam viée
Buéc4 |Lanh dao Phong Viée lam-ATLD. : :T:E dinh, zem. xt, xAc/nhin dur thae Quyet it} oy sap i vins
_Buéc S| Lanh dao S6 Lao dong - TB&XH Ky Quyét dinh h trg. 04 gior lam viée
Vao so van ban, déng dau, ky 56, chuyén két qua
: o 2 5 = (@ién tir va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ ciia S& . g
Buéc 6 | BO phan van thu S¢ Lao dong — TB&XH Lao dong ~ TB&XH tai Trung tam Phyc vu hanh 04 gi&r lam viée
chinh cdng tinh. ]
Buée 7 Bo phén TN&TKQ cua S¢ Lao dong — TB&XH | Xdc nhan trén phan mém mot cira;
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Tra két qua gidi quyét TTHC cho cé nhén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 80 givr lam viée




2. Thii tuc “Bio cdo gidi trinh nhu ciu, thay d6i nhu ciu sit dung ngwéi lao dong nwéc ngoai”
- Théi han giai quyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhén da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ni bg, quy trinh dién tir:

Thir tw : < - - o Thoi gian thye
- Pon vi/mgwoi thue hién Ngi dung cong viéc hién
- B phin TN&TKQ ciia S¢ Lao dong - |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu
TB&XH tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng | hen tra cho ca nhanho chire;
Bude | | tinh. - 86 hoa ho 50, chuyén hd so trén phan mém mét cira | 04 gies lam viée
- B6 phan HC-TH cta Trung tim Phuc vu hanh | va hé so gidy (trie trudng hop hé so nép triee tuvén)
chinh céng tinh. cho Lanh dao Phong Viéc 1am-ATLD.
Budc 2 | Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD. Nhén ho so (dién t) va phan cong giai quyét 04 gi¢r lam viéc
Xem xét, tham tra, xir ly hd so, du thao Cong van
Budc 3 | Chuyén vién Phong Viéc [am-ATLD Chap thuan vi tri céng viée sir dung nguoi lao déng | 40 gio lam viée
nudce ngodi.
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao Coéng vin
Buéc 4 | Lanh dao Phong Viée lam-ATLD. Chap thudn vi tri cong viéc sir dung ngudi lao dong | 02 gid lam viée
nudc ngoai
Buéc 5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH K Cong i Chilp thten v trl ehog vike S0 0N, o o 1o v
ngudi lao dong nudc ngoai.
Vao so van ban, dong dau, ky so. chuyén két qua
Budc 6 | Bo phan van thu S& Lao dong — TB&XH g‘iﬁg ‘_";g g’% (t:::)’ll?r 3 If;?:ﬂ??ﬁlﬁf E‘;‘;‘l f‘zhﬁzﬁ 02 gidr 1am viéc
cong tinh.
Butc 7 Bg phan TN&TKQ cia S& Lao ding — TB&XH | Xdc nhan trén phan mém mot cura;

tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/td chuc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio' lam viéce

L




3. Thu tuc “Xic nhin ngudi lao ddng nuéc ngoai khong thude dién cap giay phép lao dong”
- Thoi han glal quya 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh néi b, quy trinh dién tir:

-

Th" t."f Pon vingudi thwe hién Noi dung cdng viée L an fhs
cdng viée | hién
- B phan TN&TKQ clia S& Lao dong — |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu |
TB&XH tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | hen tra cho cd nhan/to chire;
Budc 1 | tinh, -S4 hoa hd s, chuyc.n hd so trén phan mém mdt cra | 04 gidr lam viée
- B6 phdn HC-TH cia Trung tdm Phuc vu hanh | va hé so gidy (tru ireong hop ho so nop tryge myen)
chinh cong tinh. cho Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD
Buge 2 | Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD. Nhan ho so (dién tir) va phan cong gidi quyét 02 gi¢ lam viée
Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao Coéng vin
Budc 3 | Chuyén vién Phong Viéc lam-ATLD Xac nhan nguoi lao dong nude ngoai khong thuge | 12 givr lam viée
dién cp gidy phép lao dong.
Tham dinh, xem xét, xac nhin du thao Cong vin
Budc 4 | Lanh dao Phong Viée lam-ATLD. Xac nhdn ngudi lao dong nude ngoai khong thude | 02 git lam viée
dién cép gidy phép lao dong.
Budc S | Lanh dao S Lao dong — TB&XH Ey Céilg vam Xac align, nguidi lao dg0p aUGo-0Rodi | g, 2 e il
hong thuge dién cap glay phép lao dong,
Vao s0 vin ban, dong dau, ky 50, chuyén két qua
Bu6c6 | B phan vin thr S¢ Lao dong — TB&XH g‘i’g; _’;‘fﬁ’;i‘l‘_’iy{;hf’ﬁiﬁg;g“m [I’:l'l‘fffjf ﬁ;‘ihsi];zﬁ 02 gity 1am viée
cong tinh,
Bude 7 B phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong — TB&XH | Xdc nhén trén phén r_ném mat cira; .
tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh ¢dng tinh Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢d nhin/té chire.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 24 giv lam viée




4. Thii tuc “Cép g_is‘ly phép lao dong cho nguéi lao dong nwéc ngoai lam viée tai Viét Nam”
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhidn di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

tai Trung tdm Phuc vit hanh chinh céng tinh

thu 1€ phi.

Thl‘r t‘! Pon vi/nguoi thye hién Ngi dung cdng viée Ehit gian thire
cong viéce ? hién
- B phan TN&TKQ ciia S& Lao dong — |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
TB&XH tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng | hen tra cho ca nhan/t chic;
Buéc 1 | tinh. - S6 hoa hd S0, chuyén hd so trén phan mém mot cira | 04 gior lam viéc
- B6 phan HC-TH ciia Trung tdm Phuc vu hanh | va hd so gidy (trir trucng hop hé so ndp truc tuvén)
chinh cong tinh. cho Lax}h dao Phong Viéc lam-ATLD
Budc 2 | Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD. Nhdn ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gidr lam viée
: B Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao Gidy phép T
Ruoed | Chyyénvifn PhoagVife lam-ATLDm lao dong duoc cap cho nguoi lao dong nude ngoai. 24 gt Rmivice
. - \ " Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao Gidy phép lao P
Buoc 4 | Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD. dong dugc cip cho ngudi lao ddng nudc ngodi 02 giér lam vige
Buéc 5 | Lanh dao S¢ Lao dong — TB&XH Ky Ciby piaep lngdong dicoc eip hompuin leoedQng] oy sowmii vige
nudc ngodi.
Vao s6 vin ban, dong déu, ky so, chuyén két qua
: g g g : A (dién tir va giay) cho Bo phan TN&TKQ cua S& Lao AR
Budc 6 | BO phan vén thu S& Lao dgng — TB&XH d6ng-TB&XH tai Trung tam Phuc vy hanh chinh 02 gidr lam viée
¢oOng tinh.
i o 3 e 2 pe , | Xac nhén trén phan mem mat cira;
Budc 7 o phin TNETKQ cun 54 Lao dong — TREXH Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chirc va

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio' lam viée




5. Thi tue “Cap lai gidy phép lao dong cho nguoi lao djng nwde ngoai lam viée tai Viét Nam”
- Thoi han giai quyet 03 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién ti:

']"hu' o DPon vi/mguwdi thue hién Ngi dung cong viée ik e thie
cong viée hién
- B6 phin TN&TKQ cta S¢& Lao dong - |- Kiém tra, huémg dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | hen tra cho ca nhan/td chirc;
Budc 1 | tinh. - S6 hoa hd S0, chuyen hd so trén phan mém mot cua 04 gidr lam vige
- B6 phan HC-TH ctia Trung tdm Phuc vu hanh | va hé so giay (&rir trwong hop hé so nop triec ruyen)
chinh cdng tinh. cho Lanh dao Phong Viée 1am-ATLD
Bude 2 | Lanh dao Phong Viée 1am-ATLD. Nhan hb so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gitr lam viée
Xem xét, thim tra, x\r Iy hd so, du thdo Gidy phép
Budce 3 | Chuyén vién Phong Viéc lam-ATLD lao dgng duoc cfip lai cho nguoi lao dong nude | 12 gior lam viée
ngc:ai. )

; = ; T Tham dinh, xem xét, xdc nhan du thao Gidy phép lao vy i
Budc 4 | Lanh dao Phong Viée lam-ATLD. dong dugc cap lai cho ngudi lao dong nuée ngodi 02 gi& lam viée
Bu6c s |Lanh dao S¢ Lao dong — TB&XH ??’ Giy phép lao.ding duge 2ap ol chompuoi 80 | 45 e ianisies

ong nudc ngodi.
Vao s6 vin b:ém_. dong déu, ky s6, chuyén két qua

. P . . . (dién tir va giay) cho Bo phdn TN&TKQ cta So Lao ot
Budc 6 | BO phdn van thu S& Lao dong — TB&XH dong-TB&XH tai Trung tam Phuc vu hanh chinh 02 gior lam vige

cong tinh. .
e 5 . = Xéc nhén trén phan mém maot cira;
Buée7 |BOphin TN&TKQ cia S¢ Lao dfng — TBEXH | .5 4y’ ua gidi quyét TTHC cho c& nhand chitc va

tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng tinh

thu 1¢ phi.

Tong thoi gian gidi quyet TTHC

24 gid lam viée




6. Tha tuc “Ding ky hop ddng ca nhan”
- Thaii han giai quyét: 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan dii hé so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tur:

Thir ty . - " P a - Thoi gian thue
cong viléc Pon vi/ngudi thue hién N§i dung cong viée Eién :
- Bd phan TN&TKQ cia So Lao dong - |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | hen tra cho ca nham’to chire;
Budc 1 | tinh. - 86 hoa hd S0 chuyen hé so trén phan mém mot cra | 04 gio lam viéc
- B phan HC-TH cta Trung tam Phuc vu hanh | va hé so gla\ (trir trieong hop hé so nop triec myen)
chinh cong tinh. cho Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD
Buodc 2 | Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD. Nhin ho so (dién tr) va phén cong giai quyét | 04 gio lam viéc
Bu6c3 | Chuyén vién Phong Viéc lam-ATLD (}1{;1“; kv tﬁé;agsﬁr:rgaég i 1y 10 50 dur thio Phieu 10115 iy 1am vige
v Z = = 3 P AT ==
Buéc4 | Lanh dao Phong Viée lam-ATLD. ggé“é‘;;’;‘é?g":;ﬂ;g; by di tito EMRCE I 0y s b e
Buge 5| Lanh dao S¢ Lao dong - TB&XH Ky Phiéu tra & ding ky hop dong ca nhan. | 04 gio lam viéc
Vao sb van ban, dong dau. ky sb. chuyén két qua ]
Buéc 6 | Bd phan vin thu S& Lao déng - TB&XH fgﬁg fflfggcf(ﬁy)t;hmﬁgf’?z; T;}JI‘SES ﬁ:ﬁ;ihﬁzg 04 gi 1am viéc
| o cdng tinh,
Bude 7 B phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong — TB&XH | Xdc nhin trén phan mém mot cira; ]
| tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh Tra két qua giai quyét TTHC cho c¢d nhan/td chire.
| Tong thoi gian giai quyét TTHC | 40 gio' 1am viéc




7. Thi tyc “Dang ky hop ddng nhan lao dong thwe tip dwéi 90 ngay”
- Thai han giai quyet: 05 ngay lam viéc, ke tr ngay nhén da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh néi bd, quy trinh dién tir:

Thu wr Don vi/ngwéi thue hién Noi dung cong viée Tl glan thype
cong viéc hién
- By phin TN&TKQ cua S& Lao dong - |- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | hen tra cho ca nhan/td chire:
Buéc 1 | tinh. - S hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot ciia | 04 gid lam viée
- B6 phan HC-TH cta Trung tam Phuc vu hanh | va hd so gidy (trir truong hop hé so nép truc tuyén)
chinh c¢ong tinh. cho Lanh dao Phong Vige lam-ATLD
Budc 2| Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD. Nhan hd so (dién tir) va phan cong gidi quyet 04 gid 1am viéc
Bu6c3 | Chuyén vién Phong Viéc lam-ATLD Xem xet, thim, tra, X 1 10 90, .yt hio CONB VAN | o i i v
chép thuin
Buéc 4 | Lanh dao Phong Viée am-ATLD. Thitm dinh, xem xét, xde nhan dy o COng AN | f4on vias
chép thudn
Budc 5 | Lanh dao S& Lao dong - TB&XH Ky Coéng viin Chfip thudn. 04 gid lam viée
Vao s6 vin béan, dong dau, ky sb. chuyén két qua
Budc 6 | Bo phan van thu S& Lao dong — TB&XH gﬁ; s aﬁ*‘?ﬁﬁ;‘:gﬁfgﬂfs €02 SO L3004 gie lam vide
cOng tinh
Bude 7 Bo6 phan TN&TKQ cia S& Lao dong — TB&XH | Xac nhan trén phan mém mot cia;

tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chie.

Téng thai gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéce




8. Thii tuc “Cép gjéy phép hoat dong dich vu viéc lam cia doanh nghiép hoat djng dich vu viéc lam”
- Théi han giai quyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

cg:;vtigc Pon vi/ngwdi thue hién Noi dung cdng viéce Ll E:g: thive
- B phin TN&TKQ cua S¢ Lao dong — |- Kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so, guri phiéu
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | hen tra cho ca nhan/to chuc
Bude 1 | tinh. - S6 hoa ho s, chuyén hé so trén phan mém mot cra | 04 gio lam vige
- B6 phin HC-TH cta Trung tim Phuc vu hanh | va hé so gidy (i truong hop hé so ngp triec tuyén)
chinh cong tinh. cho Lanh dao Phong Viée 1am-ATLD
Bude 2 | Lanh dao Phong Viée [am-ATLD. Nhén ho so (dién tir) va phin cong giai quyét' 04 gid lam viéc |
Bude 3 | Chuyén vién Phong Vice lam-ATLD T i et vy ise L 50 du thao GIay PP | 40 gics tam vige
Busc4 |Lanh dao Phong Vice IAm-ATLD. Ié‘;‘:ié‘::glgi:he% ’:f;':m xac nhan du thao Gidy PheP |03 giy 1am vige
Bude 5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH Ky Giay phép hoat dong dich vu viéc lam. 04 gi&r lam vié?_
Vio s0 van ban, dong dau, ky so. chuyén két qua
Budce 6 | B phan van thu S¢ Lao dong — TB&XH éf;’ﬁ;' "_"T‘g g‘;-‘g f:f TBr ﬁnpgh*:;‘ﬂ};&uzﬁ% E‘;Zf‘;hﬁiﬁ 02 gier lam viée
cong tinh
Bude 7 Bo phian TN&TKQ cua S Lao dong — TB&XH | Xéc nhan trén phén mém mot cira;

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc.

Tong thoi gian giai quyét_TTHC

56 gio lam viée |




9. Thii tuc “Gia han gzay phép hoat dong dich vu viéc lam cia doanh nghiép hoat djng dich vu viéc lam”
- Thoi han giai quyet 05 ngay lam viéc, kc, wr ngay nhén du ho 50 theo quy dinh.

- Quy trinh n6i bd, quy trinh dién tr:

Thir twr
cong viée

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue
hi¢n _

- B phan TN&TKQ coa S& Lao dong —
TB&XH tai Trung tim Phyuc vu hanh chinh cong

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so. gl phiéu
hen tra cho ¢ nhan/té chire;

Buédc 1 | tinh. - 86 hoa hé'scr, chuyén hd so trén‘phe:m mém mot cura | 04 gio lam viée
- B phan HC-TH cua Trung tam Phuc vu hanh | va hd so gidy (rrir tricong hop ho so np tric tuyeén)
chinh cdng tinh. cho Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD
Bude 2 | Lanh dao Phong Viée lam-ATLD. Nhén hd so (dl(:n tr) va phan cong giai quyét 04 gio lam viée
Buéc3 | Chuyén vién Phong Viée lam-ATLD Xem Xét, tham tra, X1 Iy ho so, du thio Gidy phép | 4 oo 1am vie
hoat dong dich vu viéc lam dwoc giahan
. N R R Tham dinh, xem xét, xac nhan du thdo Giay phép hae 2 s
Budc 4 | Lanh dao Phong Viée lam-ATLD. hoat déng dich vy viéc lam dugc gia han 02 gior lam viée
Bude 5 | Lanh dao S¢r Lao dong — TB&XH Ea);]Glﬂy phép hoat déng dich vu viée lam dugc gia 04 givr lam viéce
\J'.Eio s6 van ban, dong diu, ky s, chuyén két qua
; e s 2 n (dién nr va gidy) cho Bo phian TN&TKQ cua S& Lao o ‘i
Bude 6 | B phan van thu S& Lao dong - TB&XH dong-TB&XH tai Trung tam Phuc vu hanh chinh 02 gidr lam viée
cong tinh
Buée 7 Bo phan TN&TKQ cua So Lao dong — TB&XH | Xéc nhén trén phin mém mdt cira;

tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chire.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gidr lam viée




10. Thii tuc “Cép lai gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cia doanh nghiép hoat dong dich vu viée lam”
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam vigc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh di¢n tir:

| Thi tr Pon vi/nguwdi thue hién N§i dung cong viée Tl o thips
cong viée hién
- Bo phan TN&TKQ cia Sé Lao dong - |- Kiém tra. huéng dan, tiép nhan hd so, guri phicu
TB&XH tai Trung tam Phuc vu hanh chinh ¢ong | hen tra cho ca nhan/td chic;
Bu6c 1 | tinh. - 86 hoa hé so. chuyén ho so trén phan mém mot cira | 04 gi lam viée
- B6 phian HC-TH cuia Trung tam Phuc vu hanh | va hd so gif‘iy (trir truang hop ho so nop truc myén)
chinh cong tinh. cho Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD ]
Budc 2 | Lanh dao Phong Viée 1am-ATLD. Nhin ho so (dlcn tr) va phan cong giai quyét 04 gior lam viée
Buoc3 | Chuyen vién Phong Vige lam-ATLD ﬁa‘?d’;‘:gj;i? \f:l‘*w’;‘ ]gmho S0, dy thiao Gidy phep | o4 o fam vide
Buéc 4 | Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD. Eham dinh, xem xét, xdc nhin dy thio Gidy phép| ) o pan via
oat dong dich vu viéc lam
Budc 5 | Lanh dao So Lao dong — TB&XH Ky Glay phép hoat dong dich vu viéc lam 04 gi¢r lam viée
Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua
Budc 6 | B phan van thu S& Lao dong - TB&XH gﬁ; _fj[f[:;irl?)t ;h%?lg g[’?iyg,ﬁfff E::hszhLi 22 02 gitr lam viée
cong tinh
Buée 7 Bo phin TN&TKQ cia S& Lao dong — TB&XH | Xac npaxl trén phan r_ném mot cura; )
tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh céng tinh Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chire.

L

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gio' lam viée |




11. Thi tye “Cip Gidy ching nhin di diéu kién hoat dgng huin luyén an toan, vé sinh lao dong hang B thuqc tham quyen
cia S¢ Lao dong Thwong binh va Xa hgi”
- Thoi han gtzu -quyét: 25-ngay tamvige, kéuir ngay nhan di ho so theo quy dm.h
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

thu [€ phi.

'.Th"' t."f Don vi/nguwoi thire hién Noi dung cong viée Taoi e Lo
cong viée hién
- B phan TN&TKQ cua S& Lao dong - | - Kiém tra, hudng déan, tiép nhan ho so, giri phiéu
TB&XH tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | hen tra cho ca nhan/td chie;
Buéc 1 | tinh. - 86 hoa ho 50, chuyén ho so trén phan mém mot ctra | 04 gio lam viée
- B6 phan HC-TH ca Trung tam Phuc vu hanh | va hd so gidy (v truong hop hé so ndp truee tuyén)
B chinh cong tinh. cho Lanh dao Phong Viée lam-ATLD
Bu¢ce 2 | Lanh dao Phong Viée lam-ATLD. Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gio lam viée
Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao Gidy ching
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Viée lam-ATLD nhan du diéu kién hoat dong huén luyén an toan vé | 180 gid lam viéc
B sinh lao dong hang B.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao Giéy chimg
Budc 4 | Lanh dao Phong Viée 1am-ATLD. nhéan du diéu kién hoat dong huén luyén an toan vé | 04 gior Jam viéc
sinh lao dong hang B
BudeS | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH }(y Gidy chimg nhan du di¢u kién hoat dong hudn \ o4 iy 13y vige
uyén an toan vé sinh lao dong hang B |
Vio s6 van ban, déng dau, ky s6, chuyén két qua
. v . . (dién rr va gidy) cho B phan TN&TKQ cia S& Lao o
Budce 6 | BS phdn vin thu S¢ Lao dong - TB&XH dong-TB&XH tai Trung tam Phyuc vu hanh chinh 04 gidr lam viée
cong tinh
B phén TN&TKQ cla St Loo diiig ~ TB&XE | 240 1A e phin mem mi ol ;
Bude7 | o P one Tra két qua giai quyét TTHC cho c nhan/td chirc va

B Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gid lam viée




12. Thi tuc “Gia han Gidy chirng nhan @i diéu kién hoat dgng huin luyén an toan, vé sinh lao dong hang B thudc thim
quyén ciia S& Lao dong - Throng binh va Xa hgi”
- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam vige, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tr:

|
]

Tha tr : oo o - 2 - Thoi gian thue
chug vige Pon vi/nguwodi thue hién Ngi dung cong viéce hién
- Bo phan TN&TKQ ciua S Lao dong — |- Kiém tra, hudng din, tiép nhan ho so, giri phiéu
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | hen tra cho ca nhan/té chire;
Budc 1| tinh. - $6 héa ho S0, chuyén ho so trén phin mém mét cira | 04 gies 1am viée
- B6 phan HC-TH ctia Trung tim Phuc vu hanh | va hé so gidy (o trueong hop hé so nép truc tuyén)
chinh cong tinh. cho Lanh dao Phong Viéce lam-ATLD
Budc 2 | Lanh dao Phong Vigce lam-ATLD. Nhan ho so (dién tr) va phin cong giai quyet 04 gjﬁ’_l_él“_l_‘ié_cgl
Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao Gidy chimg
Bude 3 | Chuyén vién Phong Viée [am-ATLD nhan da dicu kién hoat dong huén luyén an toan vé | 180 givr lam viéc
sinh lao dong hang B.
Tham dinh, xem xét, xac nhin dy thao Giéy ching
Budc 4 | Lanh dao Phong Viée lam-ATLD. nhan du diéu kién hoat dong huén luyén an toan vé | 04 gi& lam viéc
| sinh lao dong hang B -
Buéc 5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH ﬁ’)’mf ';51’ t:';:tge ;‘ﬁ"l :0“ d%‘rf; h"a‘gg é’“‘f“ donghmln | oy it vige
Vao s0 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua N
Buéc 6 | Bé phan van the S& Lao dong ~ TB&XH Sﬁ'ﬁ; __’;'E;’zf{’f]y i;ih?ﬂzﬁg‘ﬁlﬁﬂﬁ,ﬁ:’if ;:i‘gh&";'!kr‘:ﬁ 04 gits lam viee |
cong tinh. l
st T s : Xac nhén trén phan mém mét ctra;
Bugey |00 phin IN&TKQ s 56 Laodtng = TBEXH | e siip oidt gl TIHC élis canbisald st va
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh i
_—  fthuléphi = _
Tong thai gian giai quyét TTHC 200 gio lam vié

|




13. Tha tuc “Cip lai Gidy chirng nhin du diéu kién hoat déng huin luyén an toan vé sinh lao déng hang B trong truong
hop sita dbi, bd sung pham vi hoat dgng thuje thim quyén ctia S& Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi”

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd. quy trinh dién tr:

i Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viée Thol glan the
cong viéc hién
- Bo phan TN&TKQ cua S Lao dong — |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
TB&XH tai Trung tam Phuc vu hanh chinh ¢ong | hen tra cho ca nhan/té chire;
Budc 1 | tinh. - S6 hoa hd S0, chuyén hd so trén phan mém mot clra | 04 gio lam viéc
- B phan HC-TH cua Trung tam Phuc vu hanh | va ho so giay (trir trieong hop hé so ngp triee tuyén)
chinh cong tinh. cho Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD
Budce 2 | Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD. Nhién ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gior lam viéc
Xem xét, tham tra, xu 1y ho so, du thao Giay chimg
Bude 3 | Chuyén vién Phong Viéc lam-ATLD nhan di diéu kién hoat dong huén luyén an toan vé | 180 gid lam viéce
sinh lao dong hang B.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao Gidy chimg
Buéc 4 | Lanh dao Phong Viéc [am-ATLD. nhén du diéu kién hoat dong huén luyén an toan vé | 04 gio lam viée
sinh lao ddng hang B
Bude 5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH i (Gify ching nhan 3 dieu kign hoat dmg hudn | oo 1 giec
uyén an toan v¢ sinh lao dong hang B
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua
Bude 6 | BO phan vin thu S& Lao dong — TB&XH gz:s; _{’F};’; iﬁ)’i :ih$ Iiﬁgp}zznm'rgicl ES Eg:hsz}'fil::ﬁ 04 gir lam vige
cong tinh.
eaas F = : Xéc nhén trén phan mem mat cira;
Bugce 7 BO phin TNSTKO cia Sirl.ag dong — TH &XH Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

thu 1€ phi.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio lam viée




14. Thu tuc “Cap lai Glay chu‘ng nhan du diéu kién hoat djng huin luyén an toan v¢ sinh lao déng hang B do bi héng, mit,

dbi tén td chire hudn luyén thude thim quyen ctia S& Lao dgng - Thuong binh va Xa hoi”
- Thosi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viée

Pon vimgudi thue hién

Ndi dung cong viée

Thai gian thue
hién

- Bé6 phin TN&TKQ cua S¢ Lao dong -
TB&XH tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so. gui phidu
hen tra cho cé nhéan/td chire:

Budéc 1 | tinh. - S6 hoa hé S0, chuyén hd so trén phan mém mot cua | 04 gio lam viée
- B phan HC-TH ciia Trung tam Phuc vu hanh | va hd so gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén)
chinh cong tinh. cho Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD i
Budc 2 | Lanh dao Phong Viéc am-ATLD. Nhan hé so (dién tr) va phan cong giai quyet 04 gior lam vige |
Xem xét. tham tra, xtr 1y ho so, du thao Gidy chimg
Budce 3 | Chuyén vién Phong Viéc lam-ATLD nhan di diéu kién hoat dong huan luyén an toan vé | 60 gid lam viée
sinh lao ddng hang B.
Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao Giéy ching
Budc 4 | Lanh dao Phong Viée lam-ATLD. nhan du diéu kién hoat dong huédn luyén an toan vé | 04 gid lam viée
sinh lao dong hang B .
Buéc S | Lanh dao St Lao dong — TB&XH ] ﬁieﬁ - tf,lfﬁ'ii ;’iﬁ“l:')“ dg‘:; h‘;‘s; go‘i“ dong hudn | o4 oidy lam vise
N Vao so van ban. déng dau, ky so, chuyén két qua T
Budge 6 | Bo phan van thu Sé Lao dong — TB&XH g?gg_’;i;ggﬁ} ia‘;"%fiﬁgplzg“nglﬁ;rES E:Ehgih[lzﬁ 04 gior lam viéc
cong tinh. S
P— — s Xac nhan trén phan mém mot cira;
Busc7 |DPophan TNETKQ cla 9 Lao dbng — TBEXH 1oy g i giz‘f)i quyét TTHC cho ¢4 nhén/th chirc va

tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

thu I¢ phi.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

| 80 gio lam viée |




15. Thu tyc *Cdng bé théng tin t6 chirc hudn luyén du diéu kién hoat ddng huin luyén an toan, vé sinh lao ddng hang A

thuqc tham quyén cua S0 Lao dong - Thuong binh va Xa h$i”

= Thai han gléu quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhin da hé so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thi

cing viée |

Don vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viée

- B6 phan TN&TKQ cua S& Lao dong —
TB&XH tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng

Thai gian thye
hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gii phiéu
hen tra cho ca nhﬁn.r‘to chirc;

04 gio lam viée

04 gitr lam viée

180 gidr lam viéc

04 gitr lam viée

04 gi& lam viée

tai Trung tam Phuc vy hanh chinh ¢éng tinh

04 gid lam viéc

Budc 1 | tinh. - S6 hoa hd S0, chuyén hd so trén phan mém mét cira
- Bé phan HC-TH ctia Trung tam Phuc vu hanh | va hd so gidy (trir trueong hop hé so ndp triee tuyén)
chinh céng tinh. cho Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD

Budce 2 | Lanh dao Phong Viée lam-ATLD. Nhin hé so (dién tir) va phan cong giai quyét

Xem xét, thim tra, x{r Iy hd so, du thao Céng van

Buée 3 | Chuyén vién Phong Viéc lam-ATLD Cong bd td chic di didu kién hoat dong hudn luyén

an toan vé sinh lao déng hang A.
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thio Céng vin

Buéc 4 | Lanh dao Phong Viée 1am-ATLD. Cong bo 16 chirc du diéu kién hoat dong hudn luyén

an toan vé sinh lao dong hang A. !
< . o Ky Cong van Cong bo td6 chirc du diéu kién hoat
Buéc S | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH dgﬂg A luyén g hang A.
Vo s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua
5 T A & (dién tir va giay) cho Bo phan TN&TKQ cua So Lao
Budc 6 | BO phédn vin thu S& Lao dong ~ TB&XH déng—TB&)g(H tai 'l‘rungp #m Phuc vy hanh chinh
¢ong tinh.
¥ s G x : Xéc nhan trén phan mem mot cira;
Buoc 7 Bo phin TNETRQ clid 56 Lao dong = TRENH Tra két qua gi:ﬁ quyet TTHC cho c& nhan/td chirc va

thu 1€ phi.

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

200 gié lam viée




16. Thi tyc “Cép Gidly chimg nhin di diéu kién ty huin luyén an toan, v sinh lao dgng hang B thudc thim quyén cia S¢
Lao djng - Thuong binh va Xa hoi” ) i
- Thai han giai quyét: 25 ngay lam viée, ké tir ngay nhén di ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thar ty

Pon vi/ngwoi thye hién

N§i dung cdng viéc

Thoi gian thuc

cong viée - - hién |
- B phan TN&TKQ ciia S Lao dong — |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | hen tra cho ca nhan/td chic;
Bude 1 | tinh. - Sb héa ho so, chuyén hd so trén phin mém mot cra | 04 gidr lam viée
- B6 phan HC-TH ciia Trung tam Phuc vu hanh | va ho so gidy (trie truong hop hé so ndp trie tuyén)
chinh cong tinh, cho Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD
Budc 2 | Lanh dao Phong Viée lam-ATLD. Nhan hé so (dién tr) va phan cong gidi quyel 04 giv lam viée
Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao Giay ching
Bude 3 | Chuyén vién Phong Viée lam-ATLD nhan du didu kign ty hudn luyén an toan vé sinh lao | 180 gid lam viée
ddong hang B.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao Gifiy chimg
Budc 4 | Lanh dao Phong Viée lam-ATLD. nhéan da diéu kién tu huin luyén an toan v¢ sinh lao | 04 gio lam vige
dong hang B.
Buéc 5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH oy Oy chumpz-ahian 0 diey kign:tw bt laySnmn | o namm e
toan v¢ sinh lao dong hang B.
Vo s6 van ban, déng dau, ky sb, chuyén két qua
Buc 6 | Bo phan van thu S& Lao dong ~ TB&XH g‘g’ﬁ’g’_’.‘;ﬁ;iﬁ"){;]‘% r'i g;ﬂj&ﬁfﬁ? ;;:hs{; b | 04 giorlam vige
cong tinh.
i o 5 e « 5 Xéac nhan trén phan mem mot cira;
Budc 7 Po phin THETKQ oia 50 Lao dong - TBEXH Tra két qua giai quyél TTHC cho ca nhan/to chire va

tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh

thu 1€ phi.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gio 1am viée

16+



17. Thii tue “Bang ky cong bd hop quy di véi san pham, hang héa”
- Théi han giai quyét: 05 ngay lam viée, ké tLr ngay nhdn dui hé so theo quy dinh. iy
- Quy trinh-ndi by, quy trink dién tr: )

cg:":i'gc Pon vi/ngudi thyc hién Néi dung cong viéce Thot s thye
B Bo phaﬁﬁ&'f KQ cua S¢ Lao dong - - Kiém tra, huéng dan, llep nhan ho so, gtri phiéu ‘
TB&XH tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | hen tra cho ca nhan/to chire;
Buédc 1 | tinh. - S6 hoa hd 50, chuyén ho so trén phan mém mot clra | 04 giv lam vige
- Bo phan HC-TH cua Trung tam Phuc vu hanh | va ho so gidy (trir trieong hop hé so ngp trie tuyén)
chinh ¢ong tinh. cho Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD )
Buge 2 | Lanh dao Phong Viée lam-ATLD. Nhin ho so (dién tir) va phn cong giai quyét 04 gior lam viée
) e - . Xem xét, tham tra, xr 1y ho so, du thao Cong van vé ——
Bude 3 | Chuyén vién Phong Viée lam-ATLD viéc tiép nhan ban cong bd hop quy 20 gio lam vigce
Buée4 | Lanh dao Phong Viée lam-ATLD. Tham, dioh, Xetn xé, Xao nign du thio COng VARVE| 54 5 1oy vike
viéc tiép nhén ban cong bo hop quy
Bude S | Lanh dao S¢ Lao dong - TB&XH Ky Cong van vé viée tiép nhan ban cong bd hop quy | 04 giv lam viée |
Vo s6 vin ban, dong dau, ky 56, chuyen két qua
, p—_— . . (dién tir va g:ay) cho B phdn TN&TKQ cua So Lao — .
Budc 6 | Bo phan van thu S¢ Lao dong — TB&XH dong-TB&XH tai Trung tam Phuc vu hanh chinh 04 gio lam viéce
cong tinh.
Bisia B phin TN&TKQ cia S¢ Lao dong —~ TB&XH | Xac n!ién trén phan mém mot cira; .
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢éng tinh Tra két qua gidi quyét TTHC cho cé nhén/té chirc.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gio lam viéce




18. Thi tyc “Khai bdo viéc sur dung cic loai may, thiét bi, vit tw c¢6 yéu ciu nghiém ngit vé an toan lao djng”
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ti:

tai Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc.

Th“ t.q,:' Pon vi/nguoi thye hién Nji dung cong viéc Tha e thye
| cong viee . = hién
- Bo phan TN&TKQ cia S Lao dong — |- Kiém tra. hudng dan, tiép nhdn ho so., gui phiéu
TB&XH tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng | hen tra cho cd nhén/to chirc:
Budc 1 | tinh. - Sé hoa hd S0, chuyén hd so trén phian mém mat cua | 04 gio lam vige
- Bo phan HC-TH cta Trung tam Phuc vu hanh | va hd so gidy (trir trieong hop hé so ndp triec tuyén)
chinh cong tinh. cho Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD ~
| Budc 2 | Lanh dao Phong Viée lam-ATLD. Nhan ho so (dién tir) va phan cdng gidi quyet 04 gio lam viéc
Xem xét, tham tra, xtr Iv hé so. du thao Giay xac
Budc 3 | Chuyén vién Phong Viéc lam-ATLD nhan khai bao st dung, may, thiét bi, vat tu ¢o yéu | 24 givr lam vige
cau nghiém ngit vé an toan lao dong
Tham dinh, xem xét. xac nhan du thao Giz’iy Xdac
Budc 4 | Lanh dao Phong Viée lam-ATLD. nhén khai bao str dung, may, thiét bi, vat tr cé yéu | 02 gi¢r lam vige
ciu nghiém ngdt vé an toan lao dong
Bude 5 | Lanh dgo $6 Lao dong ~ TB&XH fa‘; S o ;‘;‘j Cztdzgﬁ?z;:a; ffed;;“ﬁn’r‘:j‘:o :;gﬁi bi. | 04 gier lam vise
[ Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua T
Buéc6 | B phan vin the S& Lao dong — TB&XH g‘iﬁg_‘g; i‘;}’)t aﬁ“‘;gﬁg"':g:j rg}gglfg ﬁ:;hs‘zlkﬁﬁ 02 gics lam viéc
cdng tinh.
Bude 7 B phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong — TB&XH | Xac nhan trén phan mém mdt cira;

Taong thoi gian giai quyet TTHC

40 gio lam vige




dong”

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh di¢n tr:

19. Thii tuc “Hb tro chi phi huén luyén thong qua té chire huin luyén cho nguoi lao dongo khu vire klmng ¢6 hop dong lao

tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢éng tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chire.

cg:;‘figc Pon vi/nguoi thye hién Noi dung cong viée - SR lg]::: g
- B phan TN&TKQ cua So Lao dong — |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng | hen trd cho ca nhanfté chirc:
Budce 1 | tinh. - 86 hoa hd 80, chuyen hé so trén phan mém mot cira | 04 gidr [am viéc
- B phian HC-TH cua Trung tam Phyc vy hanh | va ho so gidy (trir truong hop hé so np truc tuyén)
chinh céng tinh. cho Lanh dao Phong Viéc [am-ATLD
Budc2 | Lanh dao Phong Viée lam-ATLD. Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gitr lam vige |
Bube3 | Chuydnvitn Phing Vie hm-ATLD Xem x¢ét, tham tra, xir ly hé so, du thao Quyét dinh Khénquu_y dinh
L ho trg chi phi huan luyén thoi gian
Budc4 | Lanh dao Phong Viée 1am-ATLD. rﬁ; ?;T; fﬂghfﬁﬁ:ﬁyﬁc nhan dy thio Quyet dinh | o oo 1a viac
Budc 5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH | Ky quct dinh hd tro chi phl huan luyén 04 gid lam viée
Vao sd van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua
. f A . R . (dién tir va gray) cho Bo phdn TN&TKQ cua S¢ Lao ey s i
Budc 6 | B phan van thu So Lao déng — TB&XH dong-TB&XH tai Trung tam Phuc vu hanh chinh 04 gio lam viée
cong tinh.
Buéc 7 Bo phan TN&TKQ cua So Lao dong — TB&XH | Xac nhén trén phan mém mét cira;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Khong quy dinh
thoi gian




20. Thi tuc “Hb tro kinh phi dao tao chuyén doi nghé nghiép; kham bénh nghe nghiép; chira bénh nghé nghiép; phuc hdi

chire néing lao dong cho ngwdi lao dong bi tai nan lao djng, bénh nghé nghiép (TNLD, BNN)”
- Théi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dua hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur:

tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/td chire.

| Thir ty g s 5 _ Thoi gian thue
éSng vide Pon vi/nguwdi thye hién Ngi dung cong viée hién J
- B phan TN&TKQ cia S& Lao dong - |- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so. giri phiéu
TB&XH tai Trung tdim Phyc vy hanh chinh cong | hen tra cho c4 nhan/td chire;
Buge 1 | tinh. - 6 hoa hd 50, chuyén ho so trén phan mém mét cira | 04 gid lam viée
- B§ phan HC-TH caa Trung tdm Phuc vy hanh | va hd so glay (trir truong hop hé so nop truc a‘uycn)
chinh cong tinh. cho Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD B
Budc 2 | Lanh dao Phong Viéce lam-ATLD. Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyet 04 gidy lam viée
Budc3 | Chuyén vién Phong Viée 1am-ATLD i(g‘:r‘o’“"' tham . x fjchb o, dv thio Quytcdinh | e vise
Buoc4 | Lanh dao Phong Viéc 1am-ATLD. E:‘::; dinh, xemxet, Xaciohdn di a0 QUYSLAINN o iisiivies
Bude 5| Lanh dao S¢ Lao dong — TB&XH Ky Quyétdinhhd trg , _ 04 gio lam viée |
Vio so van ban, dong dau. ky so, chuyén ket qua
. L R o g (dién tw va giay) cho Bo phan TN&TKQ cua S& Lao B A
Buéc 6 | Bo phan van thu So Lao dgng — TB&XH dong-TB&XH tai Trung tim Phuc vu hanh chinh 04 gio lam viée
cong tinh.
Buée 7 B§ phén TN&TKQ ctia 8¢ Lao dong — TB&XH | Xdc nhan trén phian mém mot cura:

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

| K

80 gio lam viéc




21. Thi tye “Hé trg kinh phi huin luyén an toan, vé sinh lao dgng cho doanh nghlep”
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké ru ngay nhan du hd so theo quy dinh. e e
_= Quy trinh-ndi-bo, quy trinh dién 1 B

Thu tw
chng viéc

Don vi/ngudi thue hién

Ngi dung cong viée

Thaoi gian thye
hién

- By phan TN&TKQ cia S¢ Lao dong -
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhin hd so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/té chirc;

tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh

Tra két qué gii quyét TTHC cho c nhan/td chire.

Bude 1 | tinh. - 86 hoa hé S0, chuyén hd so trén phan mém mot cira | 04 gio 1am viée
- B§ phan HC-TH cua Trung tam Phuc vy hanh | va hd so gléy (trir truong hop hé so nép truec tuyén)
chinh ¢ong tinh. cho Lanh dao Phong Viéc 1am-ATLD
Bude 2 | Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD. Nhan hé so (di¢n i) va phan cong giai quyét 04 gio 1am viée
Budc 3 | Chuyén vién Phong Viéc lam-ATLD Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, dy thao Quyét dinh 60 gios 1am viéc
Y g VIe ho o kinh phi huén luyén an toan, v€ sinh lao djng g E
‘ = ; T . Tham dinh, xem xét, xdc nhan du thdo Quyét dinh 23 i3
Bude 4 | Lanh dao Phong Viée lam-ATLD. §& tig kinh phif hiign hoyen an todn, vé:sinh lao 80hg 04 gio lam viée
. S 4 ! = . ] = -
Buéc S |Lanh dao S& Lao dong — TB&XH K}/ Quyet dp}h hé trg kinh phi huan luyén an toan, 04 gids 1am viée
vé smh lao dong ) o
Vao s0 vin ban, dong déu, ky so, chuyén két qua
. P . s (dién tir va gidy) cho Bo phan TN&TKQ cua 8¢ Lao .
Budce 6 | BO phén van thu 8¢ Lao dong - TB&XH d6ng-TB&XH tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh 04 gitr lam viéc
cong tinh. N
Buée 7 B§ phan TN&TKQ cta S¢ Lao dong — TB&XH | Xac nhan trén phan mém mdt ctra;

Tong théi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viée
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22. Thii tyc “Cép gidy chirng nhin ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép dbi trung tim gido duc nghé nghiép, trudmg trung
cap, doanh nghiép”
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

Thit tur
| cong vie

Pon vilngudi thyc hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue
hién

- Bo phian TN&TKQ cia S& Lao dong -
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/té chirc;

tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc.

Buéc 1 | tinh. - $6 héa hd S0, chuyén hd so trén phan mém mot cua | 04 gio fam viée
- B6 phan HC-TH cta Trung tdm Phuc vu hanh | va hé so gidy (e truong hop hé so nép true tuyén)
chinh céng tinh. cho Lanh dao Phong Day nghé.
Bugc 2 | Lanh dao Phong Day nghé Nhén ho so (dién ur) va phan cong giai quyet 04 gitr [am viéc
: ; N Xem xét, thim tra, xir 1y ho so, dy thao Giay ching g oy
i Budgc 3 | CCVC Phong Day nghé nhan déing ky hoat dong gido duc nghé nghiép 60 gid lam viée
4 , 3 Tham dinh, xem xét, xdc nhan du thao Gidy ching pvsal s
Bugc 4 | Lanh dao Phong Day nghé nhin ding kv hoat dong gido duc nghd nghién 04 gitr 1am wci__
Buéc 5 | Lanh dao S& Lao dong ~ TB&XH Ky Oiy chimginihin ding ky Doatidong e Vel 0, o i it
nghe nghi¢p
Vio s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua
. . . A (dién ar va giay) cho Bo phan TN&TKQ cua S Lao AR
Buac 6 | Bo phan van thu S¢ Lao dong - TB&XH dong — TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh 04 gitr lam viée
L ___| cbng tinh. . ]
Bude 7 Bo phan TN&TKQ cta S& Lao dong — TB&XH | Xac nhan trén phan mém mot cira;

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viée

i




23. Thu tuc “Cip glay chirg nhin ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép ddi véi trung tim giso duc nghé
nghigp, trudng trung cip, doanh nginep”
- Thoi han glal quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tix:

c::g“’\;‘;c Don vi/ngudi thie hién Ndi dung céng viée L E::: the
- B6 phan TN&TKQ ciua S& Lao dong — |- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhin ho so, giri phiéu
TB&XH tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng | hen tra cho ¢ nhanfto chuc;
Budc 1 | tinh. - S6 hoa hd S0, chuyén hd so trén phin mém mét cira | 04 gidr lam viée
- B phan HC-TH cta Trung tdm Phuc vy hanh | va hé so glay (tric tricong hop hé so ngp triec myen)
chinh cdng tinh. cho Lanh dao Phong Day nghé.
Buéc 2 | Lanh dao Phong Day nghé Nhian hd so (dién tir) va phan cong giai quy ét 04 gi¢r lam viéc
Xem xét, thim tra, xu ly ho so, du thao Giay chimg
Buéc 3 | CCVC Phong Day nghé nhan ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé | 60 giv lam viéc
nghié¢p
. Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao Gidy chimg
Budc 4 | Lanh dao Phong Day nghé nhin ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé | 04 gidr lam viéc
nghiép
. P4 P . 4 -
Buc 5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH Ky Gidy chimg nhin ding ky bo sung hoat ddog | o .o 1o visc
gido duc nghe nghiép
Vao s6 van ban, dong ddu, ky so, chuyén két qua
Buéc 6 | Bo phan van thu S& Lao dong — TB&XH g‘::sg i g}‘iﬁ ‘l‘;’i"gﬁn"gh?gmjﬂﬁﬂﬁg ﬁﬁfgélsﬁ 04 gid lam viéc
cong tinh
Buéce 7 B6 phéan TN&TKQ cua S¢ Lao dong — TB&XH | Xéc nhén trén phan mern mot clra;

tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chie.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viée
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24. Thi tuc “Xdc nhin mau phoi chirng chi so cip, miu phoi bin sao ching chi so cip”
- Thot han glal quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n ti:

cg:glrvtilgc Don vi/ngudi thwe hién Néi dung cong vige The E:Z: tre
- By phan TN&TKQ cua S6 Lao dong - |- Kiém tra. huéng dan, tiép nhdn ho so, giri phicu i
TB&XH tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | hen tra cho ca nhan/td chirc;
Budc 1 | tinh. -So hod hd S0, chuycn hd so trén phan mém mot cira | 04 gid lam viéce
- Bd phan HC-TH citia Trung tam Phuc vu hanh | va ho so gidy (tri truong hop ho so nip trie tuvén)
chinh cong tinh. cho Lanh dao Phong Day nghe
Budc 2 | Lanh dao Phong Day nghé Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gits lam viée
Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao Van ban xdc ""
Bude 3 | CCVC Phong Day nghé nhan mau phdi chimg chi so cAp. miu phdi ban sao | 20 givy lam viée
chiing chi so cip
. Tham dinh, xem xét, xdc nhén Vin ban xdc nhén
Buéc 4 | Lanh dao Phong Day nghé mau ph{“;i chimg chi so cip. mau phdi ban sao chimg | 04 gidr lam viéc
chi so cdp
Buéc5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH ﬁu\}’;ﬁ lbt?:n:; 2:3:0“2‘;;' S‘:yhf;;h““g chi s cip, | gis lam viée
Viao so van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua
Budc 6 | Bd phan vin thu S¢ Lao dong — TB&XH ﬁ::}g? m;gg;{l) T;iogﬁnp; ?gnr ﬁ}i];i?l El;i; g;lzﬂ 04 gi& lam viéc
cong tinh
Buée 7 Bd phan TN&TKQ cia S¢ Lao dong — TB&XH | Xac nhan trén phan mem mot cira;

tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

Tri két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chisc.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio lam viée




25. Thi tuc “Thanh Iip hi déng quan tri truong trung cﬁp tw thuc”
- Thoi han giai quycl 15 ngay lam viée, ké tr ngay nhan du ho  so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién

tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc.

Thu- u: Don vi/nguoi thire hién N§i dung cong viée T gi?" thige
chng viéce . _ ) | hién
- Bo phin TN&TKQ cua So Lao dong - |- Kieém tra, hudéng dan, tiép nhin ho so, gui phicu
TB&XH tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | hen tra cho ca nhan/to chuc.
Budc 1 | tinh. - 86 hoa hd S0, chuyén hd so trén phian mém mét cira | 04 gidr lam viée
- Bo phan HC-TH ctia Trung tdm Phuc vu hanh | va hd so gidy (trie trieong hop hé so nép truc tuyén)
1 chinh cong tinh. ’ cho Lanh dao Phong Day nghé )
Buéc 2 | Linh dao Phong Day nghé Nhdn ho so (dién tr) va phin cong gidi quyét 04 gi lam viée
, , s Xem xét, tham tra, xur ly ho so, dy thio Quyel dinh cs
Buged |/CCVC Ehbag Dy nght thanh Lip Hoi dong quan tri trudng trung cap tr thyc BOR it e v
Buéc4 | Lanh dao Phong Day ngh Thim dinh, xem xét, xac nhén Quyét dinh thanh lap 04 gids Tam vige
Hoi dong quan trj trudng trung cap tu thuc
Buoc 5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH Ky Quyzt dinh thanh 13p Hoi dong quan trj trudmg |, gidr lam viée
trung cap tu thuc
Vao so van ban, déng dau, ky so, chuyén két g qua
; PTI— o —— (dién tir va giay) cho Bo phian TN&TKQ cta S& Lao g
Budc 6 | Bo phén vin thu So Lao dong — TB&XH déng ~ TB&XH tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh 04 gir lam vige
cong tinh.
Bude 7 B§ phan TN&TKQ cia S¢ Lao dong — TB&XH | Xéc nhén trén phin mém moét cira;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gidr lam viéc
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26. Thi tuc “Cip gidy ching nhan ding ky hoat dong lién két dao tao ddi véi trung tim gido duc nghd nghiép, truong

trung cap

- Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.
- Quy trinh noi by, quy trinh dién ti:

Thirty Pon vi/ngudi thyc hién Noi dung cong vie Thetigian the
cong viéc _ hién
- B6 phan TN&TKQ cua S¢& Lao dong — |- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
TB&XH tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng | hen tra cho ca nhan:'m chic;
Budc 1 | tinh. - 86 hoa hd 50, chuyén hé so trén phan mém mét cua [ 04 gio lam vige
- BS phan HC-TH cua Trung tam Phuc vu hanh | va hé so gidy (trir truong hop ho so nép triee tuyén)
chinh cong tinh. cho Lanh dao Phong Day nghé
Bugc 2 | Lanh dao Phong Day nghée Nhén ho so (dién tr) va phan cong giai quyeét 04 gidr lam viéc
N v i Xem xét, tham tra, xir 1y h6 so, du thao Gidy ching —
Bude 3 | CCVC Phong Day nghé nhin dang ky hoat déng lién két ddo tao 300 gid lam viée
. , ; Tham dinh, xem xét, xac nhan Gidy chimg nhan s
Budc 4 | Lanh dao Phong Day nghé diing ky hoat dong lién két d2o tao 04 gio lam viée
Budc 5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH E&) Giy chimg nhin dingky hoet dong litn ket ddo'| o0 o tavis vige
Vao s van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua
- —_ . . (dién tir va gidy) cho Bo phan TN&TKQ ciia S& Lao A e
Bude 6 | Bo phan van thue S& Lao dong — TB&XH dong — TB&XH tai Trung t3in Phyc vy hanh ehlnh 04 gidr 1am viée
cdng tinh o
Bude 7 Bé phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong — TB&XH | Xac nhén trén phan mém mét cira;

tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

1
320 giv lam viée




27. Thi tue “'Dang ky ndi quy lao dqng ciia doanh nghiép”
- Thoi han gidi quyét: 07 ngay 1am vige, ké tr ngay nhén du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ui: B e

:l"hu' t.l'f Pon vi/ngudi thye hién N§i dung cong viéc L s Hege
cong viéc . hién
- B§ phin TN&TKQ cua S¢ Lao déng — |- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phidu
TB&XH tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | hen trd cho c4 nhan/td chirc;
Bugc 1 | tinh. - Sé héa hd so, chuyén hd so trén phan mém motcia | 04 gio lam viée
- B phan HC-TH cua Trung tim Phuc vu hanh | va hd so gidy (trir truong hop ho so nop truc tuyén)
chinh cong tinh. cho Lanh dao Phong Lao déng — TL va BHXH
Budce 2 | Lanh dao Lao dong — TL va BHXH. Nhén ho so (dién ) va phén cong giai quyét | 04 gid lam vige |

Xem xét, tham tra, x\r Iy ho so, du thao Gidy xac

Buge3 | Chuyén vién PhongLao dong ~TLVABHXH | o) 45\ han hd so diing ky néi quy lao dong,

36 gitr lam viéc

. B i rre e e . Thim dinh, xem xét, xdc nhin du thio Gidy xac e
Bugc 4 | Lanh dao Phong Lao dong — TL va BHXH. nhin 43 nhan hé so ding k¥ ndi quy lao ddn 04 gio lam viée
Budc 5 | Lanh dao S& Lao dong - TB&XH Egng‘ay xhenhn di nhén ho so ding ky ndiquylaot o4 o jam vise

Vao s van ban, déng dAu, ky sb, chuyén két qua
; i o A (dién tir va gidy) cho Bé phin TN&TKQ cua S¢ Lao e
Budc 6 | Bo phan van thu So Lao dong — TB&XH dong — TB&XI tai Trung thm Phyc vy hanh chinh 04 gio lam vige
cong tinh
Budc 7 Bo phan TN&TKQ cua S¢ Lao déng — TB&XH | Xac nhén trén phén mcm mot cira;
" tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chic.
Tong thai gian gidi quyét TTHC 56 gio lam viée
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28. Thii tuc “Piang ky ndi quy lao dong ciia doanh nghi¢p”
- Thai han giai quyét: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

Thir tw

A B Pon vi/ngwdi thwe hién
cong viéce

N§i dung cdng viée

Thoi gian thuc |
hién

Buée 1 | tinh.

chinh céng tinh.

- Bo phan TN&TKQ cua S& Lao dong -
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong

- Bé phan HC-TH cua Trung tdm Phuc vu hanh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phidu
hen tra cho ca nhan/td chie;

- 8é hoa hd s0, chuyén hd so trén phén mém mét cira
va hé so gidy (trir triuomg hop ho so ndp true tuyén)
cho Lanh dao Phong Lao dong — TL va BHXH

04 gid lam viée

Buéc 2 | Lanh dao Lao dong — TL va BHXH.

Nhan hé so (dién tr) va phan cong giai quyét

04 gitr lam viée

Budce 3

Chuyén vién Phong Lao dong — TL va BHXH

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao Cong van
xac nhan viéc nhan thoa uéc lao dong tap thé

100 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Lao déng — TL va BHXH.

Tham dinh, xem xét, xdc nhdn du thao Cdng vin xac
nhén viéc nhén thoa wéc lao dong tap the

04 gior lam viée

Buac 5 | Lanh dao S Lao dong — TB&XH

Ky Céng vin xac nhan viéc nhén thoa ude lao dong
tap the

04 gi&r lam vige

Budc 6 | Bo phan van thu S¢ Lao dong — TB&XH

Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua
(dién tir va girfy) cho B9 phan TN&TKQ cia So Lao
dong — TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

04 gior lam viée

Budc 7

Bo phan TN&TKQ cua So Lao dong — TB&XH
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh

Xac nhan trén phan mem mat cira;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chire.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

S —

120 gio lam viée |
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29. Thia tyce “Gidi quyet huwing tro cap thit nghiép”
- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ke tir ngay nhdn du h() so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

Thir tw ® o i 2y o o Théi gian thye |
— Don vi/nguéi thwe hién 3 Noi dung cong viéce hién
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhdn ho so, gui phicu hen
B phin TN&TKQ cua Trung tim Dich vu | trd cho ci [:hﬁnft(‘) chue; . . .
Budc 1 | viée 1am, S¢ Lao dong — TB va XH. - 86 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va | 04 giv lam viée
hé so gidy (trie truong hop ho so ngp triee tuyén) cho
: Lanh dao Phong Bao hiém thit nghiép )
Budc 2 | Lanh dao Phong Bao hiém that nghiép. Nhén hé so (dién ti) va phdn cong giai quyét 04 gid lam viée
. A n . - 2 L Kem xét, tham tra, xu ly hé so, du thio Quyét dinh vé . .
Budce 3 | Chuyén vién Phong Bao hiém thét nghiép s 5 2 : 120 gio lam viée
viéc hudng trg cdp thét nghiép ]
Budc 4 | Lanh dao Phong Bio hiém thit nghiép. Thiton dinkhy Rom xst ir thilo LJuyeE dishvElohons | | G b il
trg cAp that nghiép
Buéc S | Lanh dao Trung tim Dich vu viée lam {;yat’;"‘;h?:;f“ du thio Quyét dinh vé viée huong e edp | (4 oo i vise
; B¢ phdn van thr cta Trung tdm Dich vu viée | Vo so \?an ban, dong dau, ky s6, chuyén hé so trinh g g
BUSES | tam Lanh dao S& Lao dong — TB vi XH G gi0 lmvige
Buéc 7 | Lanh dao S¢ Lao déng — TB va XH Ky Quyét dinh ve viée huong trg cap that nghiép. 16 git lam viéce
3 B§ phén van thu Van phong S¢ Lao dong — | Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyen két qua cho B wrcivise e i
Buoch TB va XH phén TN&TKQ cua Trung tim Dich vu viée lam 04,810l it
Buée 9 B¢ phin TN&TKQ cua Trung tim Dich vu | Xac nhan trén phan m{.m mot cira;

v:Lc lam, S& Lao doqg__"[‘B va XH

Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhin.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viée
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30. Thii tyc “Tam ding huong trg cap thit nghiép”
- Théi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dit hd so theo quy dinh.
- Quy trinh néi bd, quy trinh dién tr:

Thir ty
cong viée

Pon vi/ngudi thuwe hién

Noi dung cdng viée

Thoi gian thue
hién

Budc 1

B& phan TN&TKQ cta Trung tam Dich vu
viéc lam, S¢ Lao dong — TB va XH

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen
tra cho c4 nhan/td chie;

- $6 hoa ho S0, chuven hoé so trén phan mém mot cura va
hé so gidy (trir truong hop ho so nép truc tuyén) cho
Lanh dao Phong Bao hiém thét nghiép

02 gidr lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Bao hiém thit nghiép.

Nhan hé so (dién tir) v phan cong giai quyét

02 gidr lam viéce

Bude 3

Chuyén vién Phong Bao hiém that nghiép

Xem xét, tham tra, xu 1y ho so, dur thao Quyét dinh vé
viéc tam dirng huong tro cap that nghiép.

02 gitr lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Bao hiém that nghiép.

Tham dinh, xem,xét du thao Quyet dinh ve viéc tam
dimg hudng trg cap that nghi¢p.

02 gi¢r lam viéc

Budgce 5

Lanh dao Trung tdm Dich vu viéc lam

Ky xédc nhén du thao Quyét dinh vé viée tam dung
hudng trg cép that nghiép.

02 gidr 1am viée

Budc 6

Bo phén van thu ctia Trung tim Dich vu viéc
lam

Vao so6 van ban, dong dau, ky 50, chuyén ho so trinh
Lanh dao So Lao dong — TB va XH

02 gio lam vige

Bude 7

Lanh dao S& Lao dong — TB va XH

Ky Quyét dinh vé viéc tam dimg hudng trg cap that

nghiép.

02 gior lam viée

Budc 8

Bd phan van thu Van phong S& Lao dong —
TB va XH

Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho Bd
phan TN&TKQ cta Trung tdm Dich vu viéc lam

02 gier lam viée

Budc 9

Bo phan TN&TKQ cua Trung tdm Dich vu
viéc lam, S& Lao dong — TB va XH

Xac n_han trén phan x:ném maot cua;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 gio 1am viéce




31. Thii tuc “Tiép tuc huéng trg cap that nghiép”
_ - Thoi han giai quyct: khong quy dinh thoi gian hoan thanh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr:

Thu‘ t.l{ Don vi/ngwdi thue hién Ndi dung cong viéc Thal o thye
cong viéc ] i} : : ) hién
- Kiém tra, huéng dén, ti¢p nhén ho so, giri phicu hen
| Bo phan TNATKQ cta Trung tam Dich vy | o ¢ nhan/d chc; T
Budéce | e : A i - 86 hoa ho 50, chuyén ho so trén phan mém mét clra va | 02 gior lam viée
viéc lam, S¢ Lao dong — TB va XH
hé so gidy (trie tr wong_hop ,ho 50 ngp trwc tuyén) cho
) ) Lanh dao Phong Bao hiém that nghiép -
Buéc 2 | Lanh dao Phong Bao hiém that nghiép. Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyet 02 gio lam viée
; o ; gl 4 i Xem xét, thim tra, x{t Iy ho so. du thao Quyét dinh vé | Khéng quy dinh
Buée 3 | Chuyén vién Phong Bao hiém that nghiép vige tiép tuc hudmg tro ip thit nghicp. thoi gian
Buéc4 | Lanh dao Phong Bao hiém tht nghiép. Thiten dinh, xem xé2 du thao Quystdinh vEMBCTEP I | 09 oy iaiivies
hudng tro cap that nghiép.
2y Av 2 oerlna 38 . :
Buéc 5 | Lanh dao Trung tim Dich vy viéc Iam Ky xée nhan dy thio Quyét dinh v vie Bp ue uomg | o5 i farmvigs
trg cﬁp thét nghiép
: Bo phan van thu cia Trung tam Dich vu viéc | Vao so van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so trinh on s
BugelS. |im Lanh dao S& Lao dong — TB va XH ' 92 2o lhmie
Buéc7 | Lanh dao S& Lao déng — TB va XH Eghigj"yct dinh vé viée ticp te hung trg cap that| o) oo 1y vige
. Bo phén van thu Vin phong S6 Lao dong — | Vao 56 van ban, dong dau, Ky sb, chuyén két qua cho Bo S
Bude® |1pva XH phin TN&TKQ cda Trung tim Dich vu viée lam B2 g% lamvice
Buée 9 Bd phin TN&TKQ cua Trung tdm Dich vu | Xac n}l’a‘n trén phan mém mét cira;

vige lam, S& Lao dong — TB va XH

Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢ nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Khdng quy dinh
thoi gian
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32. Thi tuc “Chim dirt hwing tro cap that nghiép”

- Théi han giai quyét: khong quy dinh thai gian hoan thanh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién ta:

Thir tw
cong viée

Pon vingudi thwe hién

N6i dung cong viée

Thai gian thue |

hién

B¢ phan TN&TKQ cia Trung tdm Dich vu

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so. giri phiéu hen
tra cho ca nhan/to chirc;

Budc | vigo lam; $5 Lao ding— 1B vi XH - S6 hoa ha s, chuyén hd so trén phan mém mot cira va | 02 gid lam viée
ho so gidy (trie o wong hop ho so ndp truc tuyén) cho
) Lanh dao Phong Bio hiém thit nghiép
Budc 2 | Lanh dao Phong Bao hiém that nghiép. Nhién ho so (dién tir) va phén cong giai quyet 02 gio lam viéc
; . ; g s £ s Xem x€t, tham tra, xir Iy ho so, du thao Quyét dinh vé | Khéng quy dinh
Budce 3 | Chuyén vién Phong Bao hiém that nghiép vié_c chim dirt hudng trg c4p thit nghiép. thi gian
] . s R A Tham dinh, xem x¢ét du thao Quyét dinh vé viéc chdm e
Bugc 4 | Lanh dao Phong Bao hiem that nghiép. dit huémg trg cip thét nghiép. 02 gior lam viée )
. - . A e s Ky xdc nhan du thao Quyét dinh vé viéc chim dut R,
Budc 5 | Lanh dao Trung tam Dich vu viéc lam hm:mg trg cap thit nghlep 02 gidr 1am viée
. Bo phéan van thu cia Trung tim Dich vu viéc | Vao s6 vin ban, dong déu, ky s0, chuyen hé so trinh sl o
Bkt |y Lénh dao S& Lao dong — TB va XH 02 giv lam vige
Budc 7 | Lanh dao S& Lao dﬁ)ng —TBvaXH Eg)’hi(g;yet dinh vé viéc cham duat hlICl‘i’lg trg cap that 02 glU 1B vide
; Bo phan van thu Van phong S& Lao dong — | Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén k&t qua cho Bo —
Baoed TB va XH phin TN&TKQ cua Trung tim Dich vu viéc 1am 028i0 fanrvice
Budc 9 B¢ phan TN&TKQ cua Trung tdm Dich vu | X4c nhén trén phin mcm mét cura;

viéc lam, S& Lao déng — TB va XH

Tra két qua giai quyel TTHC cho ca nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Khéng quy dinh
thoi gian
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33. Thu tuc “Chuyen n01 htro'ng tro cap thit nghlep {chuyen di)”

- Quy trmh ndi b, quy trinh dién tr:

[ Thi twr
cong viéce

Don vi/ngwoi thye hién

Ni dung cong viée

Thaoi gian thue
hién

Buoc 1

Bd phan TN&TKQ cua Trung tdm Dich vu viée
lam

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhin hé so, gui phiéu
hen tra cho ¢4 nhan/td chic;

- 86 hoa ho 50, chuyén ho so trén phin mém mot clra
va hd so gidy (trir truong hop hé so nép truc tuyén)
cho Lanh dao Phong Béao hiém that nghiép

04 gidr lam viée

Bude 2

Lanh dao Phong Bao hiém thit nghiép.

Nhén ho so (dién tr) va phan cong giai quyét

04 gio lam viéc

Budce 3

Chuyén vién Phong Bao hiém thit nghiép

Xem xét, tham tra, xtr ly hd so, du thao Gidy gidi
thi¢u chuyén noi huéng trg cp thit nghiép va van
ban thong bao Bio hiém xa hdi tinh noi ngudi lao
dong chuyén di dirng viéc chi trd trg cp thit nghi¢p

08 gid lam viée

Budc 4

Lanh dao Phong Bio hiém thit nghiép.

Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thdo Gidy gioi
thiéu chuyén noi huong trg cip thit nghiép va van
ban théng bao Bao hiém xa hdi tinh noi ngudi lao
dong chuyen di dirng viéc chi tra trg cip thit nghlep

04 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao Trung tdm Djch vu viéc lam

Ky Gidy gi6i thiéu chuyén noi hudng trg cap that
nghiép va vin ban thong bao Bao hiém xa hoi tinh
noi ngudi lao dong chuyén di dimg viéc chi tra trg
cép that nghiép

02 gio lam viée

Budc 6

B& phan vin thu Trung tam Dich vu viée 1am

Vao sO vin bf}n, dong déu, ky s0, chuyén ket qua
(dién nr va gidy) cho Bo phan TN&TKQ cua Trung
tam Dich vu viéc lam

02 git lam viée

Budce 7

B¢ phian TN&TKQ cta Trung tam Dich vu viée
lam

Xac n’han trén phan {ném mot cira; )
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viée




34. Tha tuc “Chuyen noi huong tro cap thit nghigp (chuyen dén)”
- Thai han glai quyét: 03 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.
- Quy trinh néi b, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viée

Don vi/ngudi thwe hién

N¢i dung cong viée

Thoi gian th}?_
hién

Buédce 1

Bd phan TN&TKQ ctia Trung tam Dich vu viée
lam

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
hgn tra cho cé nhén/td chire;

- $6 hoa hd S0, chuyén hd so trén phan mém mot cua
va ho so gidy (trir truomg hop hé so nép tree tuyén)
| cho Lanh dao Phéng Bao hiém thét nghxcg

Bude 2

Lanh dao Phong Bao hiém that nghiép.

Budce 3

04 gidr lam vige

Nhan hé so (dién tir) va phén cong giai quyét

04 gitr [am viée

Chuyén vién Phong Bao hiém théat nghi¢p

Xem xét, tham tra, xur Iy hé so, du thao Vin ban dé
nghi Bao hiém xa hgi tinh noi chuyen dén dé tiép tuc
thue hién viée chi tra tro cap that nghiép cho nguoi
lao dong

08 gi¢r [am viée

Bude 4

Lanh dao Phong Bao hiém that nghiép.

Tham dinh, xem xét, xdc nhin du thao Vin ban dé
nghi Bao hiém xa hoi tinh noi chuyén dén dé tiép tuc
thue hién vige chi tra trg cip that nghiép cho ngudi
lao dong

04 gio lam vige

Budce 5

Lanh dao Trung tam Dich vu vige lam

Ky Vin ban d¢ nghi Bao hi¢m xa hoi tinh noi chu_\,en
dén dé tiép tuc thyc hién viée chi tra trg cap thét
nghiép cho ngudi lao dong

02 gior lam viée

Budc 6

B phén van thu Trung tdm Dich vu viée lam

Vao so van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua
(dién tir va giay) cho Bo phan TN&TKQ cua Trung
tdm Dich vu viéc lam

Budce 7

B phan TN&TKQ cua Trung tdm Dich vu viée
lam

02 gitr lam vige

Xac nbén trén phan mém mot cira; .
Tra kt qua giai quyét TTHC cho cd nhan/to chire.

Tong thi gian giai quyét TTHC

24 gior lam vige |
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35. Thi tue “Giai quyet hd trg hoe nghe
- Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viée, kc tlr ngay nhén du ho so theo quy dinh.

~_-Quyu
Thir tw
cong viéc

trinh ngi bd, quy trinh dién tir:

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung céng viée

' Thoi gian thre

hién

Budce 1

By phan TN&TKQ cia Trung tim Dich vu
viée lam, S& Lao dong — TB va XH

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ¢4 nhan/td chire;

- S6 hoa ho so, chuyén hé so trén phan mém mot cira va
hé so gidy (trir trumg hop hé so nop truc tuyén) cho
Lanh dao Phong Bao hiém that nghiép

04 gid lam viée

Budc 2

Lanh dao Phong Bao hiém that nghiép.

Nhan ho so (dién tir) va phén cong giai quyét

04 gid lam viéc

Buac 3

Cchuyén vién Phong Bao hiém that nghiép

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao Quyét dinh vé
viéc ho trg hoc nghé.

92 gi¢ lam viéce

Budc 4

Lanh dao Phong Béo hiém that nghiép.

Tham di.nh‘ xem xét du thao Quyét dinh vé viéc hé tro
hoc nghé.

04 gidr lam viéce

Budc 5

Lanh dao Trung tam Dich vu viéc lam

Ky xac nhén dy thao Quyét dinh vé viéc ho trg hoc
nghé.

04 gi¢r lam viée

Budc 6

B¢ phan vin thu cta Trung tam Dich vu viée
lam

Vao sd van ban, dong dau, ky sd, chuyén hd so trinh
Lanh dao S¢ Lao dong — TB va XH

02 gi¢ lam viéce

Budc 7

Lanh dao S¢ Lao dong — TB va XH

Ky Quyét dinh vé viéce ho trg hoc nghé.

08 gio lam viée

Budc 8

B phan van thu Vian phong S¢ Lao dong —
TB va XH

Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho B§
phian TN&TKQ cua Trung tdm Dich vu viée lam

02 gitr lam viée

Budc 9

B phdn TN&TKQ cua Trung tdm Dich vu
viéc lam, S& Lao dong — TB va XH

Xac nhan trén phan mém mot cira;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 giv lam viée
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36. Thit tuc “H8 tro tw van, gi6i thi¢u vige 1am”
- Thai han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tr:

Thir tu s - - - . - Thi gian thue
sbag vide Don vi/ngwéi thue hién Noi dung cong viéc hién
A s - . . .. | - Tiecp nhan ho so
Budc | g?nphan TN&TKQ ctia Trung tam Dich Sap-vige |, $6 hoa hé so, chuyén hé so cho Lanh dao Phong Tu | Thyc hién ngay
i ] van, gigi thidu viéc lam
Budéc 2 | Lanh dao Phong Tu van, gi(’)’i thiéu viéc lam. Nhén' hé so va phén cong giai quyét Thure hién ngay
Budc 3 | Chuyén vién Phong Tu van, gidi thiéu viéc lam Tu van, gidi thiéu viéc lam cho nguoi lao dong Thuc hién ngay
x 3 5 £ Khéng quy dinh
L Tong thoi gian gidi quyét TTHC thi gian

37. Thii tye “Théng bdo vé viéc tim viéc 1am hang thang”
- Théi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian,
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién t:

Thir tu

Thaoi gian thue

% DPon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viée i
| cong viéc | hién
- ,ﬁ - |- Tiép nhan hd s0 ‘
Bugol | B0 phin TN&TKQ cia Trung tAm Dich i Vi€e | | o4')59 13 so, chuyén b so cho Lk dao Phidng | Thychiénngay

lam Bio hiém thét nghiép

Buéc 2 | Lanh dao Phong Bao hiém that nghiép Nhién hé so va phén cong giai quyét Thye hién ngay |
Luu ho so dé theo ddi tinh hinh tim viéc lam cua
ngudi that nghiép

Bude 3 | Chuyén vién Phong Bao hiém thit nghiép

Thue hién ngay

2 o £ Khong quy dinh
‘ Tong thoi gian giai quyet TTHC ) thoi gian
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38. Thii tuc “Pé nghi khéng huong trg cip thit nghi¢p”

- Thoi han giai quyet: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

Thir tr
cong viée

Don vi/nguoi thue hién

N@i dung cong viée

Thoi gian thue
hién

Bude |

B phin TN&TKQ cua Trung tim Dich vu viéc
lam

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhin ho so, gti phiéu
hen tra cho ca nhanfté chire;

- 86 héa hé S0, chuyén hé so trén phan mém mét cura
va hd so gidy (tir truong hop hé so nép truc tuyén)
cho Lanh dao Phong Bao hiém thit nghiép

04 gior lam viéc

Buoc 2

Lanh dao Phong Bao hiém thit nghiép.

Nhin hé so (dlt;n tu) va phan cong giai quyét

04 gio lam vige

Budc 3

Cchuyén vién Phong Bao hiém that nghiép

Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, tong hop ho so

100 gio lam viée

Budc 4

Lanh dao Phong Bao hiém that nghiép.

Tham dinh. xem Xét ho so

04 gio lam viéc

Buge 5

Lanh dao Trung tam Dijch vu viéc lam

Kv Van ban tra ho so

04 gi¢r lam vigc |

Budc 6

Bo phén van thu Trung tim Dich vu viée 1am

Vao so vin ban, dong dau, ky so, chuyeén két qua
(dién tir va gmy) cho B6 phan TN&TKQ cia Trung
tdm Dich vu viéc lam

04 gitr lam viéc

Buac 7

B§ phian TN&TKQ cua Trung tdm Dich vu viée
lam

Xéc nhén trén phan I}]ém mot cira; .
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhén/ t6 chie.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gid lam viée
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39. Thii tuc “Giai quyét ché dé tro cap déi véi vo hodic chéng liét si di ldy chéng hodc ve khac”
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viéc

Don vi/ngwoi thue hién

Ngi dung cong viée

Budce |

- B§ phan TN&TKQ cua S& Lao dong — TB&XH
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- BO phan HC-TH cia Trung tam Phuc vu hanh
chinh cdng tinh.

Thei gian thye
hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra cho ca nhén;

= (;_‘huyén hd so trén (dién fir hodic dién tir va ban
giay) cho Lanh dao Phong Nguoi ¢ cong xir ly.

04 gior lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Ngudi ¢ cong

Nhan hé so (dién tir) va phén cong giai quyét

04 gi lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Nguoi co cong

Xem xét, tham tra, xit Iy ho so, dy thao Quyét dinh
trg cap tién tuat hang thang

60 gio lam viée

Budc 4

Lanh dao Phong Ngudi co cong

Thém dinh, Xxem xét, xac nhan du thao Quyét dinh
tro cap tién tuat hang thang

04 git lam viée

Budce 5

Lanh dao S& Lao dong — TB&XH

Ky Quyét dinh trg cap tién tuat hang thang

04 gidr lam viée

Budc 6

B{ phan vin thu ciia So Lao dong — TB&XH

Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua
dén By phan TN&TKQ cua S& LD-TB&XH tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

04 gioy lam viée

Budc 7

B phan TN&TKQ cia S¢ LD-TB&XH tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

Xiéc n{}e_“m trén phén rpém mot cura;
Ghri két qua giai quyét TTHC cho ca nhin

| Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio' lam viéce




40. Thi tue “Giai quyet ché do dbi vai thuong binh dong thoi la bénh binh”
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhén di ho so theo quy dmh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr:

Thicty Pon vi/ngudi thye hign Noi dung cong viée Tl gian thy
cong viée i hién
- By phan TN&TKQ cia S& Lao dong — TB&XH | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu
Bude 1 tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. hen tra cho ¢ nhan; 04 it lam vice
- Bo phan HC-TH cua Trung tim Phuc vu hanh | - (.huyen hd so trén (dién tr hodc dién tir va ban & ;
chinh cong tinh. g:ay) cho Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong xir ly.
Budc 2 | Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong Nhén ho so (dién tir) va phin cong giai quyét 04 gior lam viée
Xem xét, tham tra, xir ly ho so, dur thao Quye( dinh
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Ngudi ¢ cong trg cip thuong tit hodc quyét dinh tro cap bénh | 100 gior lam viée
binh
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao Quyét dinh |
Bu6c 4 | Lianh dao Phong Ngudi c6 cong tro ¢ip thuong tat hodc quyét dinh trg cap bénh | 04 gior lam viéc
binh
Buéc S | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH Ky Quyet dinh trg cap thuong tt hofic quyet dinh [ o oo e
trg cap bénh binh
Va0 s6 vin ban, déng dau, ky s, chuyén két qua
Budc 6 | Bd phin van thu cua So Lao dong — TB&XH dén Bo phan TN&TKQ cua S¢ LD-TB&XH tai | 04 gio lam viée
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
Buéc 7 By phan TN&TKQ cua S¢ LBD-TB&XH tai | Xac nhan trén phian mém mdt cira;

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh

Gri két qua giai quyét TTHC cho ca nhan

Tong thai gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viée

39




41. Thi tuc “Giai quyef ché dg déi voi thwong binh dong thoi 1a nguoi huong ché 4 mit sire lao ddng”
- Thai han glai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dui ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur:

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

Giri két qua giai quyét TTHC cho ca nhan

:l"hu' t‘l:l.‘ Pon vi/ngudi thyue hién Noi dung cong viée Thai glem thyre
cong viéc hién
- Bo phan TN&TKQ ctia S¢ Lao dong — TB&XH | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéT
Bude 1 tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. hen tra cho ca nhén; 04 oidy lam vie
- Bo phan HC-TH ctia Trung tdm Phuc vu hanh | - Chuyén hé so trén (dién ur hodc dién i va ban Bl A ViRE
chinh céng tinh. ,g:‘d'y) cho Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong xir ly.
Buéc 2 | Lanh dao Phong Ngudi o cong Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gig lam viéc
Budc3 | Cchuyén vién Phong Neudi ¢o cong ff;“;a;‘*t‘hf;"‘:g t‘;f" Xt by bocwo, Gir thio Quyecdioh | oy i viae
Buéc4 | Lanh dao Phong Neudi c6 cong E;a;gp""t‘r‘:&’gge’; et abgndy hao QUIEEAINI | o0 i vigs
Budc 5 | Lanh dao S& Lao dong - TB&XH Ky Quyét dinh tro cép thuong tét 04 gio lam viéce
Vio s6 vin ban, déng dau, ky s, chuyén két qua
Budc 6 | BO phadn van thu cta S Lao dong — TB&XH dén Bo phin TN&TKQ cua S¢ LD-TB&XH tai | 04 gid lam viée
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Bugc7 | BO phin TN&TKQ cia So LD-TB&XH tai | Xac nhin trén phan mém mét cira; i

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio tam viéce |
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42. Thii tuc “Hudng lai ché dd wu dai ddi v6i nguoi cé cong hodic than nhin trong truomg hep bi tam dinh chi do: Bi két 4n
tu da ehap hanh xong hinh phat tu; xuat canh trai phép nay tré vé nuwéce cw tri; di khéi dia phlmrng nhung khong lam thu tue
di chuyen hé so nay quay lai de nghl tiep tuc huéng ché d; tam dinh chi ché dd cho xac minh ciia co quan diéu tra”

- Thori han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hé so theo quy dinh.

- Quy trinh noi bo, quy trinh dién ti:

Trung tam Phuc vu hinh chinh cong tinh

Gri két qua giai quyét TTHC cho cd nhin

Thir ty . g .a At A ‘n Thoi gian thue
— Pon vi/ngwoi thue hién Ngi dung cong viée hién
- By phin TN&TKQ cia S¢ Lao dong - .z ; %o ek o vk
TBRNH tai Teung thos Phye vy hinh dhioh coug | - 40 s, huong dén, tifp nhin'ho so; gui phicy
3 . hen tra cho cd nhan; g i
Bude 1 | tinh. ioid. 8 £ T ——— 04 gi lam viéc
i s p 2 : - Chuyén hd so trén (dién tw hodc dién tw va ban
- B phan HC-TH cua Trung tam Phuc vu hanh i ) cho Lanh dao Phong Naudi c6 cong xit Iy
chinh cong tinh. g’ - £76 e
Buéc 2 | Lanh dao Phong Ngudi cd cong Nhin ho so (dié¢n ur) va phin cong giai quyét 04 git lam viéc
Bude3 | Chuyén vién Phong Newdi c6 cong Xem Xet, tham s, x& ly'ho so,dythio QuyStdinh | 5. o0k Then vide
hudng lai ché do _
Budc 4 | Lanh dao Phong Ngudi ¢d cong Th?m du.lh’ 2 Xét; xdc nhin dy thao Quyst dioh 04 gi& lam viée
huong lai che do )
Buge 5 | Lanh dao S¢ Lao dong - TB&XH Ky Quyét dinh hudng lai ché do ] . 04 gi¢r lam viéce
Vao so6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua
Budc 6 | B phédn vin thu cta S¢ Lao dong — TB&XH dén Bo phin TN&TKQ cua So LD-TB&XH tai [ 04 gio lam viée
B Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Buée 7 Bo phin TN&TKQ cua So¢ LD-TB&XH tai | Xdc nhan trén phian mém mot cira;

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gior lam viée
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43. Thii tyc “Sira d6i thong tin c4 nhan trong hd so ngudi c6 cong”
- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

| Thi tu - | - . i Thoi gian thwe |
chng vige Pon vi/ngudi thuce hién N§i dung cong viée hién
- B§ phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong — ik . x .z gl sz
TB&XH tai Trung tim Phyc vy hanh chinh cong | ; '6™ e hudng dan, tiep nhan ho so, gui phieu
. ! hen tra cho ca nhan; s wa
Budc 1 | tinh. P I W WA 04 gid lam viéc
e . . R - Chuyén hoé so trén (dién nr hoge dién tir va ban
- B6 phan HC-TH ctia Trung tam Phuc vy hanh 1) cho T solvdc Phine Newdt oo oo sy
L chinh cong tinh. SHRCE NS gne s
Bugdce 2 | Lanh dao Phong Ngudi b cong Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gio lam viée
’ S st i i Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao Théng bao —_
Budc 3 | Chuyén vién Phong Ngudi ¢é cong d@] chinh thang tin 140 gitr 1am viéc
, . . I Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao Thong bao T
jufc_{ Lanh dao Phong Ngudi co cong didu chinh thong tin 04 gitr lam viée
Budgc 5 | Lanh dao So Lao dong —~ TB&XH Ky Thong bao diéu chinh thong tin 04 gio lam viée
Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua
Budc 6 | B phan van thu ctia S& Lao dong - TB&XH dén Bo phan TN&TKQ cua S¢ LD-TB&XH tai | 04 git lam viée
Trung tém Phuc vu hanh chinh cong tinh
Buée 7 Bo phian TN&TKQ cua So LD-TB&XH tai | Xac nhan trén phan mém mot cira; |
u Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Giri két qua giai quyet TTHC cho ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gior 1am viée
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44, Thi tuc “Di chuyen hé so ngudi ¢o  cdng véi ciach mang”
- Thoi han giai quy@t: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:

Thir tw
cong viée

Don vi/ngudi thue hién

N6i dung cong viéc

Thoi gian thuwe
hién

- B6 phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong -
TB&XH tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu
hen tra cho cé nhén;

Bude 1 | tinh. el 3ok . oL 04 gio lam viéc
- Bo phin HC-TH ctia Trung tam Phuc vy hanh | f:'}_‘)”gﬁg e e Ik Kie 2R 1 v O
chinh céng tinh. il ek gnNe gxry.
Budc 2 | Lanh dao Phong Ngudi ¢d cong Nhdn ho so (dién tir) va phin cong giai quyét 04 gio lam viéc
Budc3 | Chuyén vien Phong Ngudi c6 cong em xet, Gio) boa, 0 1Y 1O, 50, du'thio Thong 086 | 45500 Tiemviite
chuyén hd so ngudi co cong
Budc4 | Lanh dao Phong Ngudi co cong Tham dinh, xem xét, xic nhin dy thio Thong bio | gi¢r lam vige
chuyén hd so ngudi ©0 cong
Budc 5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH Ky Thong bdo chuyén hd so ngudi cé cong 04 gio lam viée
Vio s0 vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua
Budc 6 | B phdn van thu cua So Lao dong - TB&XH dén Bo phin TN&TKQ cia S¢ LD-TB&XH tai | 04 gio lam viée
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
. s e ; . .. | Xac nhan trén phan mém mot cira; .
Buge7 |BO phin TNETKQ cia S6 LD-TB&XH tai | oo Tyans béo cho cho cé nhan; Gui hd so cho $6

Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh

Lao dong — TB&XH noi dé nghi chuyén dén

‘Téng thoi gian giai quyet TTHC

120 gio lam viéc
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45. Thi tuc “Dinh chinh thong tin trén bia mg ligt si”
- Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh néi bé. quy trinh dién tr:

Thir tw

cong viée Don vi/ngudi thye hign Ngi dung cdng viéc

Thoi gian thye |
hién

- Kiém tra. huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu

; s e I hen tra cho ca nhan;
Rudel, | Beehin INGIRG claRo LRI - Chuyén ho so trén (dién tir hode dién tir va ban

04 gior lam viée

giay) cho Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong xir Iy.

Budc 2 | Lanh dao Phong Ngudi ¢d cong Nhén ho so (dién tr) va phan cong giai quyét 04 gio lam viéc |
_Buée 3 | Chuyén vién Phong Ngudi co cong Xem xét, tham tra, xir 1y ho so 260 giv lam viéc
Budéc4 | Lanh dao Phong Nguoi o cong Tham dinh, xem xét 04 gir lam viée
Buoc 5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH Ky Vép ban dinh chinh thong tin 04 git lam viéc
. e S R ik P Vao s6 van ban, dong dau. kv SE_. chuyén két qua . o
Budc 6 | BO phan vén thu cia S¢ Lao dong — TB&XH dén Bd phin TN&TKQ ciia S& LD-TB& XH 04 gior lam vu,c_
Buéc7 | B6 phin TN&TKQ ctia S6 LD-TB&XH Rdc Whin 0o phan oM ml e,

Giri két qua giai quyét TTHC cho ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

280 gio lam viée
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46. Thii tuc “Ping ky thanh ldp co sé tro giip xa hji ngoai cong 1ap thude thim quyen glal quyet cua Sa Lao dgng ~

Thuong binh va Xa hi”
- Thei ham giai quy&t: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ‘nhan di hb so theo quy dmh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh

Tra két qua gidi quyét TTHC cho ¢4 nhan/té chir.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Thu t Pon vi/nguoi thue hién Ndgi dung cong viée Thoi gian thex
cdng viéc i hién
- B phin TN&TKQ cta S¢ Lao dong - |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhin ho so, giri phiéu
TB&XH tai Trung tim Phuc vu hinh chinh | hen tra cho ¢a nhan/td chirc;
Buéc 1 | cong tinh. - b hoa ho so, chuyén hd so trén phin mém mot cira | 04 gio lam vige
- Bo phan HC-TH cua Trung tam Phuc vu hanh | va hd so gifay (trie triecng hop hé so np triec myén)
chinh cong tinh. cho Lanh dao Phong Bao trg xa hoi
Buéc 2| Lanh dao Phong Béo trg xi hoi Nhin ho so (dién ) va phin cong gidi quyét 04 gid lam viée
Buéc3 | Chuyén vién Phong Bao tro xa hoi ?}Eﬂ ;‘;;g:ﬁ“:;;ﬁh"!g;" ho so, dy thio Gidy ching | 50 .o 13 vise
Bude 4 | Lanh dao Phong Bao tro xa hoi Thtan dinh, xein X&t, Xécnhqn dythdo Giky gl g ciaioy ik
nhin dang ky thanh lip
Budc 5 | Lanh dao S¢ Lao dong — TB&XH Ky Gidy chimg nhin dang ky thanh lép | 04 git lam vige |
Vao s& vin ban, dong dau, ky so, chuyén két qua
I
Buéc6 | B phin vin thu S& Lao ddng - TB&XH e dg‘; g"‘i "f’r’gﬁ)gll_‘;’ tg‘}fi‘jg ggﬂﬁ?vﬂaﬁﬁ 04 @i lirm vige
chinh cong tinh
Buée 7 Bo phin TN&TKQ cta S& Lao dong — TB&XH | X4c nhén trén phﬁn mém maot clra;

40 gio lam viéc
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47. Thi tye “Bang ky thay doi ngi dung hoic cap lai gidy chimg nhan dang ky thanh lip di véi co sér tro giap xa héi ngoai

cong 1ap thupe tham quyén thanh lp cia S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hgi”
- Thoi han g:aa quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

F

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Thu’ '.l‘:‘ Pon vi/nguoi thue hién Ngi dung cong viéce Théi gian thye |
| cong vige | - T ] - . hién |
- Bd phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong — |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so. giri phiéu B
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | hen tra cho ca nhan/td chirc; .
Budc 1 | cong tinh. - Sb héa ho so, chuyén hé so trén phian mém mot cira | 04 gior lam viée
- Bo phian HC-TH cua Trung tam Phuc vy hanh | va hod so gidy (trir trieong hop hé so nop tric myén)
chinh cdng tinh. cho Lanh dao Phong Bao trg xa hoi
Buge 2 | Lanh dao Phong Bao trg xa hoi . Nhan ho so (dién i) va phén cong giai quyét | 04 gio lam viée
Buéce 3 | Chuyén vién Phong Bao tro xa hoi Xe.m Xft’ tha'm [fa' i ly h'c') 50, dir thaoe Gifly chung 20 gio lam viéce
nhdn ding ky thanh ldp mai
Budc4 | Lanh dao Phong Bio trg xa hoi Tham dioh; xem xct xic ohan dy i Gloy chime | o omrancvies
nhan dang ky thanh lip mai
Budc 5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH Ky Giz":y ching nhan dang ky thanh lap méi 04 gio lam viée |
Vao so vin ban, dong dau, ky so, chuyén ket qua
Buéc 6 | Bo phan van thu S& Lao dong - TB&XH f‘i;z” dg;g”‘i %fg}g;g" IEQT‘;:E; (ﬁ&;)]rl I:?V‘;"‘;‘l ﬁi‘; D4 gidr Lim vide
chinh cong tinh
Buée 7 Bo phan TN&TKQ cua So Lao dong ~ TB&XH | Xac nhén trén phan I:nt‘im mot ctra; )
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/t6 chire.

40 gilij:r lam viéce
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48. Thu tuc “Giai thé co s& trg giap xa hi ngoai cong lap thuje thim quyen thanh Iap ciia S6 Lao dong — Thwong bmh va

Xa hgi”

- Théi han giai quyct 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dmh
- Quy trinh néi bd, quy trinh dién tir:

tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Th“ t."f Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thon AN iy
cong viéc * * : <o) | hién
- B6 phan TN&TKQ coa So Lao dong - |- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
TB&XH tai Trung tam Phuc vu hanh chinh hen tra cho ca nhanft& chuc
Bué6e 1 | cong tinh. ) hoa hd S0, chuyen hé so trén phan mém mot cira | 04 gio lam viée
- Bo phan HC-TH cta Trung tdm Phuc vu hanh | va hd so gidy (trir truong hop hé so nép triee tuyén)
| chinh céng tinh. cho Lanh dao Phong Bao trg xa hgi
Budc 2 | Lanh dao Phong Béo tro xi hoi Nhién ho so {dién tir) va phin cong giai quyét 04 gio lam viéce
Budc 3 | Chuyén vién Phong Bao trg xa hoi Xem xst, thz{m tra, xi¥ 1y ho so, dyr théo Quyet dinh 100 gitr Iam viée
gidi thé co so
Buéc 4 | Lanh dao Phong Bio trg xa hoi Tham dinh, Xem xét, xic nhan dyr thao Quyét dinh | 4 io jam vige
gidi thé co s&
Budc 5 | Lanh dao S¢ Lao dong — TB&XH Ky Quyét dinh giai thé co s& 04 gitr lam viée
Vao so van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua
Budc6 | Bo phan van thu S Lao dong — TB&XH L‘zz” dg:lg"‘i %’g};)fg" mﬁ"’,rff:jg tﬁﬁﬁ?v?ﬁ&ig 04 gidr 1am vige
chinh céng tinh
Buge7 | B0 phan TN&TKQ cia S¢ Lao dong — TB&XH | Xac nhan trén phan mém mot cira;

| Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc.

120 gio lam vige
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49. Tha tuc “Cflp gidy phép hoat ddng dbi véi co sé tro giap xa hoi thuje thim qlly;én cfap phép cia So Lao ddng — Thuong
binh va Xa hgi” ) . )
- Théi han giai quyét: 15 ngay lam viée, ké tr ngay nhén di ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

Tra két qua gidi quyét TTHC cho c4 nhan/to chire. |

Th" t.l{ Pon vi/ngudi thwe hién Ndi dung cdng viée L g!?ll thye |l
cong viée ) o _ — . hién N
- Bé phin TN&TKQ cua S& Lao dong — |- Kiém tra, hudng dan. tiép nhan ho so, gui phiéu
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh hen_ tra chq ca nh:.—inftf) chire; )
Budc 1 | cong tinh. - 86 hoa hé so, chuyén ho so trén phn mém mét cira | 04 gidr lam viée
- Bo phan HC-TH ctia Trung tam Phuc vu hanh | va ho so gidy (trir truong hop hé so ndp triee tuyén)
chinh cong tinh. cho Lanh dao Phong Bao trg xa hoi
Budce 2 | Lanh dao Phong Bao trg y X4 hoi Nhan hé so (dién tr) va phan cdng giai quyét 04 gid lam viéc
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Bao tro xa hoi ff;;: d};f:;ham om0 1 i) s, o thalo, Sy phep 100 gity lam vige
Buoc4 | Lanh dao Phong Bio trg x5 hoi Tham nd;nh. xem Xé€t, Xac nhdn du thao Gidy phép 04 giés 1am viée
hoat dong
Budc 5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH Ky Giay phép hoat dong 04 gior lam vige
Vo s6 van ban, déng du, ky sé, chuyén két qua
Bu6c6 | Bo phan van thu S& Lao dong -~ TB&XH gﬁ” dg;g"“_ o }‘zg" EE‘?[.‘::E;’ ; E}ﬁ;‘j&?iai‘; 04 gidr lam viée
chinh cong tinh
Bude 7 B¢ phan TN&TKQ cia S& Lao dong — TB&XH | Xac nhan trén phan mém mot cira; T

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viée |
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50. Thi tuc “Cap lai, dléu chmh gidy phép hoat ddng ddi véi co sé trg gitip xa hdi cé gidy phép hoat dﬁng do So Lao dong
— Thwong binh va Xa héi cap e

= “Thori han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

Thur tw
cong viéce

Don vi/nguwoi thye hién '

Ngi dung cong viée

Thai gian thue
hién

- Bo phan TN&TKQ cua So Lao dong —
TB&XH tai Trung tdm Phyuc vy hanh chinh

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ¢a nhan/té chirc;

tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢éng tinh

Budce | | cong tinh. - 6 héa ho so, chuyén hd so trén phan mém mét cira | 04 gid lam viée
- B6 phan HC-TH cia Trung tdm Phuc vu hanh | va ho so giay (trie truong hop ho so ndp trire tuyén)
| chinh ¢ong tinh. cho Lanh dao Phong Béo trgr xa hoi
Budc2 | Linh dao Phong Béo trg xa hoi Nhin ho so (dién tr) va phan cong gidi quyét 04 gid lam viée
: i ; L P Xem xét, tham tra, xir ly héd sa, du thao Gidy phép oo
Budce 3 | Chuyén vién Phong Béo trg xa hoi hogt dong duoe cap lai hodic didu chinh i ding 100 git lam viéc
y 3 4 - Tham dinh, xem xét, Xac¢ nhin du thao G:ay phép ———
Bude 4 | Lanh dao Phong Béo trg xa hi hoat dbng duge ch 1ai hotic Suchibad dung 04 gidr lam viée
Buéc 5 | Lanh dao S Lao dong — TB&XH Ky Cuiy phép hogt dong duve ‘cdp i hode dieu| oy s i, vise
chinh ndi dung o
Vao so van ban, déng dau, ky so, chuyén két qua
. oo ; . (dién tr va giay) cho B6 phin TN&TKQ cua S& SRR
Budce 6 | Bo phan vin thu S¢ Lao dong — TB&XH Lao ddng — TE&XH tai Trung tdm Phyc vy hach 04 gidr lam viée
: chinh ¢ong tinh —
Bude 7 Bo phin TN&TKQ cua S¢ Lao dong — TB&XH | Xac nhan trén phan mém mét cira;

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gid' lam vigce
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51. Thi tue “Tiép’nhg’ir_l dbi tugng cin bio vé khén c.ﬁp viio co s6 tro gitp xa hoi cip tinh”
- Thoi han giai quyet: Tiép nhdn doi tuwong can bao vé khan cap ngay.
- Quy trinh néi bé, quy trinh dién t:

Thﬂ‘ t_",': Don vi/ngudi thye hién ! Néi dung cong viée T g!s:n L
cong viée hién
Buée | By phan TN&TKQ cua S¢ LD-TB&XH tai | Tiep nhan thong tin, bao cao Lanh dao Trung tam
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Nudi dudng va Cong tac x3 hoi dé xir ly N
Budc 2 :{g{]h dao Trung tam Nudi dudmg va Cong tic X3 | oy o) ¢ong can b t6 chire tiép nhan dbi twong Thuec hién ngay
e ) N - | Tiép nhan d3i tuong: danh gid v& mac do ton
Budc 3 Chu;f:n“wen Truog Gm Nuot duding ya:-Coog thuong va chdm séc cia dbi turgng; huéng dan td | Thuc hién ngay
tac xa hoi R ; i, diA
chue/ca nhan hoan thién ho so
Budc 4 Trung G NuSl dubng-va Cong tiead hot pudl Hoan thién hd so ctia dbi tugn 80 givr 12 ié
Y9 | hop véi té chirc. cé nhan lién quan : g B L
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Thuc hién ngay |
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52. Thi tuc “Tlep nhan ddi twgng tw nguyén vao co s¢ trg gitp xa hi cap tinh”

- Thét han giai quyet Theo thoa thudn.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién (or:

cg‘:;:;‘gc Pon vi/ngudi thue hién _chi dung cong viéc Thin !gl:;: thyre
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hod so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/to chirc;
Bude | Bd phan TN&TKQ cia S¢ LD-TB&XH tai | - S6 hoa hd 50, chuyén hé so trén phan mém mat clra Thiik hidii i
Trung tim Phuc vu hanh chinh ¢éng tinh va hd so gidy (trir truong hop hé so nép truc tuyén) welien ngay
cho Lanh dao Trung tam Nuéi dudng va Cong tac xa
hoi
Bubc 2 E;’l"h dgo Trung tim Nudi dubng v COng the X8 | 5y o aro cin b thy 1§ hb so Thyc hién ngay
Bude 3 (,?huymén‘j.fién Trung tam Nudi dudng va Céng D}r Ehé? Hop fl_f)ng cung cap dich vu va Quyét dinh Thc hién ngay
tac xa hoi tiép nhin ngudi.
Bise Trung tam Nudi dudng va Cong tac xa hdi phdi | Ky Hop dong cung (_:ép dich vy;

hgp véi td chire, ca nhan liégn quan

Phin cong can bd tiep nhan nguoi vao nudi dudng.

Theo thoa thudn

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo thoa thuan |
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53. Thi tue “Dtrng tro gitip xd hoi tai co sé tro gitip xa hoi cap tinh”
- Thoi hqn glal quycl 07 ngay lam wu:, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

cong viée

Don vi/nguoi thye hién

No§i dung cong viée

Thai gian thue
hi¢n

Buac 1

Budc 2

- Bo phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong —
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh,

- Bé phin HC-TH cta Trung tam Phuc vu
hanh chinh c¢ong tinh.

- Kiém tra, hudng dan. tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ca nhanfto chire:

- S6 hoa hd 50, chuyén hé so trén phan mém mét cira
va ho so glay (trir tricong hop ho so nep trye ng)en)
cho Lanh dao co s& trg giup xa héi thudc S lién
quan

| Lanh dao co sé tro gitip xa hdi lién quan

04 gios lam viée

Nhdn ho so (dién tir) va phén cong giai quyet

04 gio lam viéce

Buac 3

Chuyén vién co s& trg giup xad héi lién quan

Xem xét, tham tra, xir 1y hé so, du thao Quyét dinh
ding trg gitp xd hoi

50 givr lam viée

Budc 4

Lanh dao co sd trg gitp xd@ hoéi lién quan

Ky Quyét dinh dimg trg giap xa héi

Budc 6

Bo phan van thu co so trg gitp xa hoi lién
quan

Vao sé van ban, déng dau, ky sb, chuyén két qua
(dién tir va gidy) cho B phian TN&TKQ cia S& Lao
dong — TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

04 giv lam viée |

04 gior lam viéce

Budée 7

Bo phin TN&TKQ cua S¢ Lao dong —
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Xéac nhan trén phan mém mét cira; )
Tra két qua gidi quyét TTHC cho c4 nhin/td chic.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam vige |
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54. Thi tuc “Quyét dinh cong nhin co sé san xuit, kinh doanh sir dung tir 30% tong sf) lao ddng tro 1en 1 ngudi khuyét

tat”

- Thoi han g}éf quyét: 10 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

c';‘:;\fil'é_‘r\c Pon vi/nguoi thue hién Noi Qung cong viéc Tay ﬁ:g: He
- B phan TN&TKQ cua S& Lao dong — | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen
TB&XH tai Trung tam Phuc vu hanh chinh | tra cho ca nhan/to chirc;
Budc 1 | cong tinh. - Sé hoa hd S0, chuyén ho so trén phan mém mot cira | 04 gidr lam viée
- B6 phan HC-TH cia Trung tdm Phuc vu | va ho so gidy (wric truong hop ho so ngp trice tuyén)
hanh chinh cong tinh. cho Lanh dao Phong Bao tro xa hoi
Bugc2 | Lanh dao Phong Bao tro xa hoi Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gior lam viée
Xem xét, tham tra, xir ly ho so, dy thao Quyét dinh
: g, e 5 ; o vé viéc cong nhdn co s& san xuat, kinh doanh st e
Budc 3 | Chuyén vién Phong Bao trg xa hoi dung tir 30%%6118 s6 lao dong tré lén 12 ngudi khuyét 60 gir lam viée
tat
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao Quyét dinh vé =
Budc4 | Lanh dao Phong Bao trg xi hoi viéc cong nhan co s¢ san xudt, kinh doanh st dung tir | 04 gio lam viée
N 30% tong s6 lao dong trov [én 1a ngugi khuyét tat
Ky Quyet dinh vé vi¢c cong nhén co s¢ san xuat,
Buge 5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH kinh doanh sir dung tir 30% tdng sb lao dong tris lén | 04 gidr lam viée
la ngudi khuyét tat o
Vio sb van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua
Buée 6 | Bo phan van thu S Lao dong — TB&XH gf;:g I_”Fgﬁ%i f;jo]ﬁinlg]?;}mﬂgl;&ggcl(v(j ;l;;s (;hLi:E 04 gio lam vige
cong tinh | o
B phan TN&TKQ cua S& Lao dong —
Busc? | TB&XH tai Trung tim Phuc vu hanh ehinh | Xdc nhan trén phan mém mot cia;

cdng tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/té chire.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

]

120 gio lam viée
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55. Thi tue “Gia han quyét dinh cong nhén co sé sin xuit kinh doanh c6 tir 30% lao dong tré 1én 12 ngudi khuyét tae”
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bé, quy trinh di¢n

Thi tw |
cong viée

Pon vi/ngudi thye hién

Néi dung cong viée

- Bo phan TN&TKQ cia S& Lao dong —
TB&XH tai Trung tim Phuc vu hanh chinh

Thoi gian thuc jl
hién |

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phicu hen
tra cho ca nhan/té chirc;

cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chire.

Budc 1 | cong tinh. - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phian mém mét cira | 04 gidr lam viée
- Bo phian HC-TH cua Trung tam Phuc vu | va hd so gidy (trir trieong hop ho so nép truc tuyén) l
- hanh chinh cong tinh. cho Lanh dao Phong Bao trg xa héi
Budc2 | Lanh daoPhong Baotroxahoi Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyét 04 gig lam Vié:}‘_t
Xem xét, tham tra. xtr Iy ho so, du thao Quyét dinh
Buée 3 | Chuyén vién Phong Bao trg xa hoi gia han cong nhan co s& san xuét kinh doanh co tir| 60 gio lam viée
30% lao ddng trd 1én la ngudi khuyeét tat
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao Quyét dinh
Budc 4 | Lanh dao Phong Bao tro xa hoi gia han cong nhan co s san xuat kinh doanh co tir | 04 gi¢ lam viée
30% lao dgng trd lén 12 ngudi khuyét tat ,
. ~ . R Ky Quyét dinh gia han ¢éng nhan co s¢ san xudt kinh T,
Sudes | Lanh dao 55 Lao dong - TBF&XH doanh ¢6 tir 30% lao dong lgror lén la nguoi khuyét tat vhEIt e
Vao sé van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua
Bute 6 | Bo phan van thu S& Lao dong — TB&XH ;‘Z’I‘fg e ﬁ;{; f;?ﬁgnpgh?;}mﬁﬂf(ﬁ oua 5O 1A% |04 g lam vige
cong tinh
Bo phan TN&TKQ cia So Lao dong —| o, .. . = -+ .
Budc 7 | TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh AngnhiwtsSy phiymem milats;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 giv lam vit}.-c—i
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56. Thii tuc “Tlep nhén ddi twong 12 nguwdi chua thanh nién khong ¢6 noi cwr tri 6n dinh bi dp dung blen phip gido duc tgi

xd, phwdng, thi trin vao Trung tim Bio trg tré em thugc S& Lao dong ~Thwong binh va Xahfi” —
- Thor han giai quyét: 03 ngay lam viée, ké tirngay nhan di hd so theo quy dinh.

Quy trinh néi bg, quy trinh dién tu:

va Cong tac xa hoi

'}"hu- !.'{ Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viée Tus gian thyre
cdng viée ; ) ) hién
- Kiém tra, huémg dan, tiép nhan hoé so, gui phi¢u hen
tra cho c& nhan/to chire; . )
Bude 1 B\o ptlan TN&M"I KQ cua Trung tdm Nudi dudng | - §0 Poa hq:so, c]Tuyen‘ ho so Iren: phéan mém mét cia| o gid i vigs
va Cong tac xa hoi va hé so giay (trr tricong hop ho so nop truc tuvén)
cho Lanh dao Trung tdm Nudi dudng va Cong tc xa
hoi xir ly
Budc 2 I}E:r;lféidao Teusig . Dodh deome v8 Ciing G Phan cong can b thu 1y hd so 02 gir lam viée
Budc 3 (?hu'ymen_\_flen Trung tdm Nudi dudng va Cong | Kiém tra ho so, du thio Quyét dinh tiép nhan doi 16 gids lm vile
tac xa hot tuong
Buoc 4 I;;"}‘Eid‘“’ Trung tam Nudi dutng va Cong tie | g o0& dinh tiép nhin i twong 02 gids 1am viéc
. ' o ; A s .+ | Vao s6 vin ban, dong dau, ky so6, chuyén két qua
Budc 5 2‘:‘“"*:22 ;;ﬁﬁi‘h" Trung tdm Nudi dudng Va | r.. i va gidy) cho B6 phan TN&TKQ cita Trung | 02 gidr lam viec
e tim Nudi dudmg va Cong tic x4 hoi
Buscs | SO phan INETKQ cia Trung tam Nudi dudng | o0 g &t s cho o4 nhan/td chie

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio lam viée
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57. Thi tyc “Dua dm twong ra khéi Trung tim Bio trg tré em thude Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hgi”
- Thei han giai quyét: 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tuw o .. " o B .a Thoi gian thye
cong vige Don vi/ngwroi thire hién ] Nledun’g cong viéc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhin ho so, giri phiéu hen
tra cho ca nhan/to chic;
; B¢ phan TN&TKQ cia Trung tam Nudi dudng | - S hoa hd S0, chuyen hé so trén phan mém maét clia Gy sy B
Budc | i Sy 25 01 gio lam viéc
va Cong tac xa hoi va hé so gidy (tric truong hop ho so nop truc tuyén)
cho Lanh dao Trung tim Nudi dudng va Cong tac xa
héi xu ly
Budc 2 E;“]’féid"’“ Trung tim Nudi duong v Cong 1€ | pry cans e b6 thu Iy hd so 01 gitr lam viée
Buéc 3 C?huy;enhw‘xlcn Trung tdim Nuéi dudng va Cong Kuj:r.n tra ho 50, du thao Quyét dinh duwa doi tugng ra 04 gir 14 viéc
tac xa hdi khéi Trung tdm = Ml
Budc 4 I)z;rf:l‘éidao Trong tine Nurk dudne:va Cong fe Ky Quyét dinh dua d6i tuong ra khoi Trung tam 01 gior lam viéc
G i . | Vao sd van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua
Budc 5 g?ﬂp':‘gﬁ X";Eé?"“ Trung thm Nudl duOng V2| cr... i va gidy) chio B6 phin TN&TKQ oia Trung | 010 Taim vige
s = tim Nudi dudng va Cong téc xa hoi
Budc 6 B ph NG i Teig S NG LT Tra két qua cho ca nhan/té chire

va Cong tac xa hoi

Téng thoi gian giii quyét TTHC

08 gio lam viéc
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58. Thii tuc “Nglu chiu tang ctia hoc vién tai trung tim Bao tro xi hoi thudc S¢ Lao dng - Thll‘(}’ng binh va Xa hoi”
- Thai han giai quyét: Thuc hién ngay =S : +
- Quy trinh ndi bd. quy trinh dién tr:

Thir tw
cong viée

Don vi/nguoi thwe hién

NGi dung cong viée

Thai gian thyce hién

- Tiép nhan ho so, bao cao Lanh dao Trung tdm Bao

Budc 1 | B phin TN&TKQ ciia Trung tam Bao trg xa hoi o x3 hoi xi Iy Thuc hién ngay

Budc 2 | Lanh dao Trung tdm Bao tr¢ xid hdi Ph@n cﬁnﬁgn bo thu ly ho so Thure hién ngay

Budc3 | Chuyén vién Trung tm Bao trg x3 hoi Kiom tra ho so; dyithia Quyer. dinh.cho hoe Vila| oy e oy

i nghi chiu tang o

Budc 4 | Lanh dao Trung tdm Bao tro xé hoi Ky Qu'\get dinh cho hoc vién nghi chiu tan Thuce hién ngay
Vao s van ban, dong dau, ky s0, chuyén két qua

Buge 5 | Bo phin van thu Trung tdm Bao tro xa hoi (dién nr va gmy) cho Bo phan TN&TKQ ciha Trung Thue hién ngay
tdm Bao trg xa hoi

Budc 6 | Bo phian TN&TKQ cia Trung tdm Bao trg xd hdi | Tra két qua cho c nhan

T{:mg thoi gian giai quyét TTHC

Thuc hién ngay
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1. Thi

Phu luc II

tuc “Xép hang m u‘ 4 Lo b

30, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(¢ $OETHAM QUYEN QUYET DINH CUA UBND TINH
(Ban har @} haiearDigc/ d;‘nh s6855/0D-UBND ngay 04/4/2019 ciia Chii tich UBND tinh)

h don vi s nghiép cong lip thude nganh Lao djng - Thwong binh va Xa hgi”

- Thoi han giai quyét: 17 ngay Jam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh. Trong d6, 10 ngay lam viéc tai S& Lao dong, TBXH:
07 ngay lam viéc tai UBND tinh.

- Quy trinh néi by, quy trinh di¢n u:

Thirty Pon vi/ngwdi thwe hién Ndi dung cong viée Thoi glan
cdng vice ] » thiwre hién
- B phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong — |- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hé so, gui phiéu hen
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | trd cho ca nhanfté chire;
Budc 1.1 | cOng tinh. - 86 hoa hod so, chuyén hé so trén phan mém mot cua va | 04 gior 1am vige
- BO phan HC-TH ctia Trung tdm Phuc vu hanh | hd so gidy (trir trieong hop hé so nép truc tuyén) cho
chinh cdng tinh. Lanh dao Vin phong So.
Budc 1.2 | Lanh dao Van phong S¢

Nhan hé so (dién to) va phin cong giai quyét

04 gitr lam vige

Budc 1.3 | Chuyén vién Vian phong So

Xem xeét, tham tra, xir Iy ho so, xay dung cac dy thao
T trinh va Qu)u dmh xep hang, quyét dinh xép lai

Budc 1.4

Lanh dao Van phong Sa

60 gior lam viéc

T ham dmh xcm xet du thao "I(r trinh va Quycl dinh
xep hang, quyez dinh )\cp lai hang don vi su nghiép
cong lap.

Budc 1.5

Lanh dao So Lao dong — TB&XH

04 gio lam vige

Ky To trinh trinh UBND tinh phé duyét Quyét dinh xép
hang, quyét dinh xép lai hang don vi su nghiép cong
1ap.

04 g 1am viée

Budéc 1.6

Budce 2.1

Bg phan van thu cia S& Lao dong — TB&XH

Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén hé so dén B
phan TN&TKQ cta Van phong UBND tinh tai Trung

1 | Bo phan TN&TKQ cuia Van phong UBND tinh

04 gior lam viée

tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Kiém tra, ticp nhan ho so, guri phi¢u hen tra cho S¢ Lao

02 gi&r lam viéc




tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh. dong — TB&XH va chuyén hd so cho chuyén vién Vin

phong UBND tinh thu 1¥.

Bu6c 2.2 | Chuyén vién Van phong UBND tinh | 638“;5‘?;;“5’ % 1O s0, tiph Laoh &80 VAnphONE | i tamm vif_‘:j
Bude 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé du}'_ét ky vao ho $0 i 04 gid lam viéc
Buéc 2.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Quyét dinh xép hang, quyét dinh xép lai hang don

vi sur nghiép cong lap. 04 gior lam viée

Vao s6 van ban. dong dau. ky s, chuyén két qua cho
Budc 2.5 | B phadn van thu Vin phong UBND tinh Bo phan TN&TKQ cua S& Lao dong — TB&XH tai | 02 gior lam viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.

Bo phin TN&TKQ coa So Lao dong -
Bugc 3 | TB&XH tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cOng tinh.

Xac nhén trén phan mém mot ctra: )
Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢ nhan/td chirc.

Téng thoi gian giai quyét TTHC 136 fiig:lﬁm




2 Thu tuc “De nghl tuy eu ngum lao dong Vlet Nam vao cac vi tri c6ng wec dy kzen tuyen nglréﬂ lao dong mroc ngom”

va_Ol lHang ké tir ngay nhan duge day di ho so dé nghl tuyén duéi 500 lao dt)ng Viét Nam. ]rong do 0? ngay lam viéc I’{il UBND 1mh
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tur:

:rh" o Don vi/nguoi thwe hién Noi dung cong viéc Thon e Mg
cong viée hién
- BO phan TN&TKQ cia S¢ Lao dong — |- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
TB&XH tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh | tra cho ca nhan/té chirc;
Bude 1.1 | cOng tinh - 80 hoa ho s0, chuyén hé so trén phan mém mot cira va | 04 gio lam viéc
- Bd phan HC-TH cua Trung tam Phuc vu | hd so gidy (trie truong hop hé so np truc tuyén) cho
hanh chinh céng tinh. Phong Viéc 1am-ATLD.
Budce 1.2 | Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gid lam viéce
- 168 gio lam
viée (Di voi dé
nghi tuyén dudi
500 lao dong
Butc 1.3 | Chuyén vién Phong Viéc lam-ATLD Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao két qua giai Viét Nam)
quyét. - 408 gio lam
viée (Doi voi dé
nghi tuyén dudi
500 lao dong
Viét Nam)
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Budce 1.4 | Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD quyét true khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van | 02 git lam viéc
ban trinh UBND tinh phé duyét ket qua
Bude 1.5 | Lanh dao So Lao dong — TB&XH Ky Vin ban trinh UBND tinh phé duyét két qua TTHC. | 04 gi lam viée
Bute 1.6 | B0 phan van thu ciia S5 Lao dong - TB&XH | /40 59 vén {gz‘;l ekl ;'1‘:;)"“ haso mnh | g, oo im vise
Bo phan TN&TKQ cia Véan phong UBND | Kiém tra, ticp nhan ho so, gui phicu hen tra cho so S¢
Bude 2.1 | tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng | Lao dong — TB&XH va chuyén hé so cho chuyén vién

tinh

Vin phong UBND tinh thuy ly

02 gio lam viée




Xem xét, xtr Iy ho so. trinh Lanh dao UBND tinh phé

Budc 2.2 | Chuyén vién Van phong UBND tinh duyét 44 gio lam viéc
Budc 2.3 | Lanh dao Vian phong UBND tinh Kleﬂ‘l tra, phé duyét ky vao hd so 04 gié lam viéc
Budc 2.4 | Lanh daoc UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gi¢r 1am viéc
Vio so van ban, dong dau, ky so. chuyén két qua cho B
Bude 2.5 | B phan vin thu Van phong UBND tinh phan TN&TKQ cta S¢ Lao dong — TB&XH tai Trung | 02 giér lam viée
tam Phuc vu hanh chinh c¢bng tinh
Bd phan TN&TKQ cua S& Lao dong —
Buéc3 | TB&XH tai Trung tam Phuc vy hanh chinh )r(ac nhén trén phin mém mot cira;
T ra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan.
cong tinh
- 240 gior lam |
viée {Dol véi dé

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

nghi tuyén dudi
500 lao dong
Viét Nam)

- 480 git lam
viée (Doi vdi dé
nghi tuyén dudi

500 lao dong

Viét Nam)




3. Tha tuc “Giai quyét hd tro kinh phi dao tao, bbi dudng ning cao trinh dé ky ning nghé dé duy tri vi¢e lam cho nguoi

lao déng”

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam vmc ké tir ngay nhan dit hd so theo quy dinh. Trong do6, 23 ngay lam viéc tai Sor Lao dong !‘BXH
07 ngay lam viéc tai UBND tinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tr:

tinh

Thir tu s o i i - A - Thoi gian thue
cone vide Don vi/nguai thye hién Ngi dung cdng viée hién
- Bo phin TN&TKQ cua So Lao dong - |- Kiém tra, huéng dan. tiép nhan hé so, giri phiéu hen
TB&XH tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh | tra cho ca nhan/té chirc;
Bude 1.1 | cong tinh - Sé hoéa ho so. chuyén ho so trén phin mém mot cuava | 04 gio lam viée
- B6 phan HC-TH cua Trung tim Phuc vu | hd so gla} (trir truomg hop hé so nép true tuyén) cho
hanh chinh cong tinh. Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD.
Buée 1.2 | Lanh dao Phong Viéc 1am-ATLD Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyét 04 gidr lam vige
Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, xay dung cic dyu thao To ]
Buéc 1.3 | Chuyén vién Phong Viéc 1am-ATLD trinh va Quyét dinh vé& viéc hd trg dao tao, boi dudmg, 168 glf)’ lam
nang cao trinh do ky nang nghé dé duy tri viée lam cho vige
nguoi lao dong.
Tham dinh, xem xét cac du thao To trinh va Quyét dinh
Buée 1.4 | Lanh dao Phong Viéc lam-ATLD vé viée hd trg dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 ky | 02 gior lam vige
| nang nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong.
Ky To trinh trinh UBND tinh phé duyét Quyét dinh vé
Budce 1.5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH viée hd trg dao tao, bdi dudmg, nang cao trinh do ky | 04 gior lam vige
nang nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong.
Vao s6 van ban, dong ddu, ky so, chuyén hé so B phan
Bude 1.6 | Bo phén van thu clia So Lao dong - TB&XH | TN&TKQ cta Van phong UBND tinh tai Trung tam | 02 gior lam viée
Phuc vy hanh chinh céng tinh
Bo phan TN&TKQ cua Vin phong UBND | Kiém tra, tiép nhan ho so, gt phiéu hen tra cho S¢ Lao
Bude 2.1 | tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | dong — TB&XH va chuyén hé so cho chuyén vién Van | 02 gi¢ lam viée
- tinh phong UBND tinh thu ly
Buéc 2.2 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND

44 gi&r lam vige
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Budc 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so { 04 gid lam viée |

Ky Quyét dinh vé viée hd tro dao tao, bdi dudng, nang

Budc 2.4 | Lanh dao UBND tinh cao trinh do ky nang nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi | 04 gidr 1am viée
lao dong ]
Vao sb van ban, dong déu, ky 56, chuyén két qua cho B¢

Burde 2.5 | B phan van thu Van phong UBND tinh phan TN&TKQ cta S6 Lao dong — TB&XH tai Trung | 02 gior lam viéc

tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

Bo phin TN&TKQ cua S¢ Lao dong —
Budc 3 | TB&XH tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh
cong tinh

Xac nhén trén phan mém mot cira; _
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chire.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 240 Eilg;lam
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4. Thu tyc “Thanh 13p trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung cap cong lip truc thuje tinh va trung tim gido duc
nghé nghidp, lrm:rngtrungj:ap tir thue trén dia ban tinh”

- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh. Trong dé, 13 ngay lam viéc tai S Lao. dfmg, TBXH;
07 ngay lam viéc tai UBND tinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ur:

Don vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thye
hién

- Bd phin TN&TKQ cia S¢& Lao dong —
TB&XH tai Trung tdm Phyc vu Hanh chinh

- Bd phin HC-TH cia Trung tdm Phuc vu

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho se, gui phiéu hen
tra cho ¢4 nhan/td chire;

- 86 hoa ho s0, chuyén hd so trén phin mém mét cira va
hd so giby (trie trueong hop h6 so nép truc tuyén) cho
Lanh dao Phong Day nghé.

04 gio lam viée

Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyét

04 gio lam viéc

Xem xét, tham tra, xi 1y hé so, xfly dung cdic dy thao Toy
trinh va Quyét dinh thanh ldp doi voi trung tim gido duc
nghé nghiép, trudmg trung cap cong 1ap; quyét dinh cho
phép thanh ldp dbi véi trung tim gido duc nghé nghiép,
truong trung cip tr thuc.

86 gior lam viée

Thim dinh, xem x¢ét cic du thao To trinh va Quyét dinh
thanh 1ap dbi voi trung tam giao duc nghé nghiép,
trudng trung chp cong lap; quyét dinh cho phép thanh
lap doi voi trung tam gido duc nghé nghiép, truong
trung cip tu thuc.

04 gi¢ lam viéc

Ky T¢ trinh trinh UBND tinh phé duyét Quyet dinh
thanh lap déi V6 trung tam gido duc nghé nghiép.
truong trung cdp cong lap: quyét dinh cho phép thanh
lap dm voi trung tam gido duc nghé nghiép, truimg
trung cip tu thuc.

04 gi&r lam viéc

Thir tw
cong viée
Budge 1.1 | cong tinh
hanh chinh cdng tinh.
Budge 1.2 | Lanh dao Phong Day nghé
Budce 1.3 | Chuyén vién Phong Day nghé
Budc 1.4 | Lanh dgo Phong Day nghé
l
Bude 1.5 | Lanh dao So Lao dong — TB&XH
Budce 1.6

Bd phan vian thu ctia S¢ Lao dong — TB&XH

Viao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so cho B
phian TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

02 gior lam viée




Bo phin TN&TKQ cta Vin phong UBND

Kiém tra. tip nhan hd so, gui phiéu hen tra cho S Lao

Budc 2.1 | tinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng | dong — TB&XH va chuyén hd so cho chuyén vién Vin | 02 git lam viée
tinh phong UBND tinh thu ly
Budc 2.2 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh Xem xét, xur ly ho so. trinh Lanh dao Van phong UBND | 44 git 1am viéc
Bude 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra. phé duyét ky vao ho so 04 gio lam viée
Ky Quyét dinh thanh lp doi voi trung tam giao duc
, . nghé nghiép. truong trung Cdp cong lap; quyét dinh cho s s
DGy 2k Mistmh do WIBNEN it phép thanh lap ddi vai trung tam giao duc nghé nghiép, 04 i6 lam vige
truong trung cap tu thuc.
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho B
Bude 2.5 | B phin van thu Van phong UBND tinh phan TN&TKQ cua So Lao dong — TB&XH tai Trung | 02 gio lam viée
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
B phan TN&TKQ cua S& Lao djng - : 5 5 L P
. . A d A Xéc nhén trén phan mém mot cura;
Bube3 | TB&XH tai Trung tam Phuc vu hanh chinh | ¢ 2 £ 003 oiai quyét TTHC cho ca nhan.
cong tinh
160 gio 13
B THng thoi gian giai quyét TTHC ﬂvg;;: am




5. Thi tuc “Chia, tach, sap nhip trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cip cong 1ap trwe thude tinh va trung tim
gido duc nghé ngh;ep, truomg frung cﬁp tw thuc trén dia ban tinh”

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tr ngay nhan du hd so theo quy dinh. Trong d6, 07 ngay lam viée tai S& Lao dong, TBXH;
03 ngay lam viéc tai UBND tinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

Thtr (.l'f Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viée Tuot A thre
cong viee hién
- By phan TN&TKQ cia So Lao dong — | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
TB&XH tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh | tra cho ca nhan/té chic;
Bude 1.1 | cong tinh - 86 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va | 04 gio 1am viée
- B6 phan HC-TH cia Trung tam Phuc vu | hd so gidy (i truong hop ho so ndp truc tuyén) cho
hanh chinh céng tinh. Lanh dao Phong Day nghé.
Budgc 1.2 | Lanh dao Phong Day nghé Nhin hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gig lam viée
Xem xét, lhﬁrp tra, xur Iy ho so, xdy dung cac du thao Tor ]
. D R 3 trinh va Quyét dinh chia, tach, sap nhdp hoac cho phép —
Budce 1.3 | Chuyén vién Phong Day nghe chia, tich, sép nhip trung tm giso duc nghd ngﬁiép, 38 gitr lam viée
truong trung cép
Tham dinh, xem xét cac du thao T& trinh va Quyét dinh
Buéc 1.4 | Lanh dao Phong Day nghé chia, tach, Sdp nhap hodc cho phép chia, tach, sap nhip | 04 giv lam vige
trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung cap
Ky To trinh trinh UBND tinh phé duyét Quyét dinh
Budgc 1.5 | Lanh dao S¢ Lao dong - TB&XH chia, tach, sap nhap hoac cho phép chia, tach, sap nhap | 04 gio lam viéc
trung tdm gido duc _ngl‘le nghiép, trudng trung cap
Vo sd van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so cho B§
Budc 1.6 | Bo phén van thu cua S¢ Lao dong — TB&XH | phan TN&TKQ cua Vian phong UBND tinh tai Trung | 02 gir lam viée
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
B phin TN&TKQ cua Van phong UBND | Kiém tra, tiép nhéan ho so, giri phi€u hen tra cho S& Lao
Buge 2.1 | tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | ddng — TB&XH va chuyén hd so cho chuyén vién Van | 02 gio lam viée
tinh phong UBND tinh thu ly
Buéc 2.2 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Xem xét, xir ly hd so, trinh Lanh dao Van phong UBND

tinh

12 gio lam viée
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| Bugc 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so

04 gior lam viéc

Budc 2.4 | Lanh dao UBND tinh

Ky Quyet dinh chia, tach, sap nhap hodc cho phép chia,
tach, sdp nhdp trung tam gido duc nghé nghiép. truomg
trung cap

04 gir l[am viéc

Bude 2.5 | Bo phan van thu Van phong UBND tinh

Vao sb van ban, dong déu, ky sd, chuyén két qua cho B
phin TN&TKQ cua So Lao déng — TB&XH tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh

02 gidr 1am viée

Bo phin TN&TKQ cia So Lao dong -
TB&XH tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh
_cong tinh

Budc 3

Xac 11!15111 trén phfm I}Iém mot cira;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢é nhén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viée




6. Thii tuc “Giai thé trung tam giso duc nghé nghiép, trudong trung cip cong lip truc thude tinh va trung tim gido duc
nghé nghiép, tru'cmg trung cap tu thuc trén dia ban tinh”

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh. Trong d6, 13 ngay Tam viéc tai So Lao dong, TBXH;
07 ngay lam viéc tai UBND tinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

Thir tw

cong viée

Pon vi/nguwdi thue hién

N&i dung cdng viéc

Thaoi gian thue
hién

- Bd phan TN&TKQ cua So Lao dong -
TB&XH tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ¢ nhan/td chire;

Buoce 1.1 | cong tinh - $& hoa hd so, chuyén hd so trén phdn mém mot clra va | 04 gio lam viéc
- Bo phan HC-TH cia Trung tim Phuc vu | hd so gidy (trir nrwong hop hé so nép triec tuyén) cho
hanh chinh cong tinh. Lanh dao Phong Day nghé.
Bude 1.2 | Lanh dao Phong Day nghé Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyét 04 gio lam viéc
Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, xdy dyng cac du thio To
Buéc 1.3 | Chuyén vién Phong Day nghé trinh va Ouyet dinh giai thé, cho phép giai thé trung tam | 86 gior lam viéc
gu’lo duc nghe nghiép, trudng trung cap
Tham dinh, xem xét cac du thao To trinh va Quyét dinh
Bude 1.4 | Lanh dao Phong Day nghé giai thé, cho phép giai thé trung tim gido duc nghé | 04 gio lam viéc
nghiép, trudng trung cip
Ky To trinh trinh UBND tinh phé duyét Quyet dinh giai
Bude 1.5 | Lanh dao So Lao dong — TB&XH thé, cho phép gial thé trung tam giao duc nghé nghiép, | 04 givr lam viéc
truong trung cap.
Vao s van ban, dong dau, ky s, chuyén ho so cho Bo
Bude 1.6 | Bo phin van thu cia S& Lao dong — TB&XH | phan TN&TKQ cia Van phong UBND tinh tai Trung | 02 gior lam viée
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
B phan TN&TKQ ciia Van phong UBND | Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho S¢ Lao
Bude 2.1 | tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | dong — TB&XH va chuyén ho so cho chuyén vién Van | 02 gio lam viéc
tinh phong UBND tinh thu ly
Buéc 2.2 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh ffr‘;’]f’ %ét, Xk 1y ho 80, trinh Linh dgo Van phong UBND | 44w rivisy
Bude 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vio ho so

04 gi&r lam viée
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Buée 2.4 | Lanh dao UBND tinh Ky QI.E{;( dinh gidi thé, cho phep giai thé trung tam gido

duc nghé nghiép. trudng trung cap 04 gitr 1am vike

Vio s6 vin ban, dong dau. ky sd, chuyén két qua cho B o
Budce 2.5 | Bo phén vin thu Vin phong UBND tinh phian TN&TKQ cua S& Lao dong — TB&XH tai Trung | 02 gi<r lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh

Bo phan TN&TKQ cia So Lao dong -
Budc3 | TB&XH tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh

Xdac nhién trén phén l:l‘lém mot cira;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan.

~ s 6 Z = —d
Téng thoi gian giai quyét TTHC 160 ‘g;g: lam




7. Thi tuc “Chim dit hoat dong phin hiéu ciia trwong trung cip cong 1ap truc thudce tinh va phan hiéu ciia trudng trung
cip tw thuc trén dia ban”

- Théi han xolcu quyét: 20 'ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh. Trong dé, 13 ngay lam viéc tai S& Lao ddng, TBXH;
07 ngay lam viéc tai UBND tinh,

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién ti:

Th“ t.l'.l: Pon vi/ngudi thue hién Néi dung cong viée Thid gg?n thye
cong viéce hién
- B0 phan TN&TKQ cua S& Lao dong — | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu hen
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh | tra cho ca nhan/td chie;
Buée 1.1 | cong tinh - 86 hoa ho 50, chuyén ho so trén phan mém mot cira va | 04 gio 1am vige
- B6 phan HC-TH ctia Trung tdm Phuc vu | hé so gidy (irir truong hop hé so ngp trwc tuyén) cho
hanh chinh cong tinh. Lanh dao Phong Day nghé. ]
Bude 1.2 | Lanh dao Phong Day nghe Nhén ho so (dién ) va phan cdng gidi quyét 04 gi¢ lam viéc
Xem xét, tham tra, xir ly ho so, xdy dung cic du thao Tor
Budc 1.3 | Chuyén vién Phong Day nghf“: trinh va Quyét dinh chim dirt hoat dong phan hiéu ctia | 86 gid lam viéc
truong trung_cép
; o 5 ) 5 Tham dinh, xem xét cac du thao To trinh va Quyét dinh sy
Bude.1.4 | Lash deo Bhong Dayiagho chim dirt hoat dong phan hiéu cia trudng trung cip Shali i vise |
Buée 1.5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH Ky To winh winh UBND ftioh phe. duyét Quyet dinh | o oo ja ine
- chim durt hoat dong phan hi¢u cua trudng trung cap.
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so cho Bo
Budce 1.6 | Bd phan van thu cia S& Lao dong — TB&XH | phdn TN&TKQ cta Vin phong UBND tinh tai Trung | 02 gio lam viée
tim Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh
Bo phin TN&TKQ ctia Van phong UBND | Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phidu hen tra cho S& Lao
Bude 2.1 | tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | déng — TB&XH va chuyén hd so cho chuyén vién Van | 02 gid lam viée
tinh phong UBND tin‘h thu 1y
Buéc 2.2 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh ff;'\“ xét, xir 1y ho so, trinh Lanh dgo Vin phong UBND | 1 oi jam vige
Budc 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gio lam vige
Buéc 2.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Quyét dinh chim dit hoat dong phan hi¢u cia

trudng trung cip

04 gio lam viéc
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Vao sé van ban, dong dau. ky sd, chuyén két qua cho Bo
Budc 2.5 | BO phén van thu Van phong UBND tinh phian TN&TKQ cta S¢ Lao dong — TB&XH tai Trung | 02 gity lam viéc

tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

By phan TN&TKQ cia S& Lao dong —
Budc3 | TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

X4c nhan trén phian mém mot cira;

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 160 gio lam

viée




8. Thii tuc “Pdi tén trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cAp cong lip truc thudc tinh va trung tim gido duc nghé

nghiép, tm'img..trung,cﬁp tu thuc trén dia ban tinh”

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong d6, 03 ngay 1am viéc tai S& Lao dong, TBXH:
02 ngay lam viéc tai UBND tinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thir tur p s " s « i Thoi gian thye
- Pon vi/nguoi thye hién Noi dung cdng viéce hién
- Bd phan TN&TKQ cua S& Lao dong — | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, gii phiéu hen
TB&XH tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh | tra cho ca nhan/td chire;
Budge 1.1 | cong tinh - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va | 04 gidr lam viée
- B phan HC-TH cua Trung tdm Phuc vu hd so giﬁy (trir truong hop hé so ngp truc tuyén) cho
1 hanh chinh cong tinh. Lanh dao Phong Day nghé.
Bugc 1.2 | Lanh dao Phong Day nghé Nhin ho so Edien tir) va phén cdng giai quyét 04 gio lam viée
Xem xét, tham tra, xir Iy h6 so, xdy dung céc du thao Td
Buéce 1.3 | Chuyén vién Phong Day nghé trinh va Quyét dinh ddi tén trung tam gidgo duc nghé | 08 gio lam viéc
nghiép, truong trung cip
Tham dinh, xem xét céc du thio Té trinh va Quyét dinh
Bugc 1.4 | Lanh dao Phong Day nghé d(f)i tén trung tam gido duc nghé nghi¢p, trudomg trung | 04 gid lam viéc
cap
Budc 1.5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH iy Towinb teinh UBND tph phe duyet Quyst disludoh| oy gaiving
tén trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng trung cap. |
Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén hé so cho Bo
Budc 1.6 | Bd phan van thu cua S& Lao dong — TB&XH | phan TN&TKQ cua Vin phong UBND tinh tai Trung | 02 gio lam viéc
tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh
Bé phan TN&TKQ cia Vin phong UBND | Kiém tra, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra cho S& Lao
Budc 2.1 | tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | dong — TB&XH va chuyén héd so cho chuyén vién Vin | 02 gio lam viéc
tinh phong UBND tinh thu ly
—— T A - = = :
Budc 2.2 | Chuyén vién Van phong UBND tinh 1)1{1:1“ *ét i [ (50, trinh Lintidgo Nao phong UBND: | g o 1 vilic
Budéce 2.3 | Lanh dao Vian phong UBND tinh Kiém tra, ph& duyét ky vao hd so | 02 gid lam viée
Budc 2.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Quyét dinh dbi tén trung tdm gido duc nghe nghiép, | 02 giv lam viée
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trudng trung cap

Vao s6 van ban, dong dau, ky so. chuyén két qua cho Bo
Buace 2.5 | B phin van thu Van phong UBND tinh phan TN&TKQ cia S¢ Lao dong — TB&XH tai Trung | 02 gidr lam viée
tim Phyc vu hanh chinh cong tinh

B§ phin TN&TKQ cua So Lao dong —
Budc3 | TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Xac nhan trén phan mém mat cira;
Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 40 gio lam viéce
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9. Thii tyc “Cho phép thanh lip tru'img trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép ¢6 von diu tw nuéc ngoai”

- Thoi han giai quyét: 55 ngay lam viée, ke tir ngay nhan du ho SO thea quy dmh rrong do 48 ngay Iam viéc tai Sor Lao dang, TBXH;
~ 07 ngay Iam viéc tai UBND tinh. -

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién r:

Th" t.'{ Don vi/nguodi thwe hién Noi dung cong viéc L g2 thoe
cong viée hién
- Bo phian TN&TKQ cia S& Lao dong - | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
TB&XH tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh | trd cho ca nhan/td chire;
Budce 1.1 | cong tinh - 86 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va | 04 gitr lam viée
- Bd phan HC-TH cta Trung tdm Phuc vu | hé so gidy (trie truong hop hé so ndp truc tuyén) cho
hanh chinh céng tinh. Lanh dao Phong Day nghé.
Budc 1.2 | Lanh dao Phong Day nghé Nhén hd so (di¢n ur) va phan cong giai quyét 04 gi¢r lam viéc
Xem xét, tham tra, xur ly ho 50, xdy dung cac du thao T
Buéc 1.3 | Chuyén viéa Phong Day nghé trinh va Quyét dinh cho phép thanh 1dp truong trung | 358 g]qcr lam
cap/trung tam gido duc nghé nghiép co vén diu tu nude viéc
ngoai
Tham dinh, xem xét cic dy thao Té trinh va Quyét dinh
Budc 1.4 | Lanh dao Phong Day nghé cho phép thanh 1ap trudng trung cap/trung tim gido duc | 08 giv lam viée
nghé nghiép ¢6 vén dau tr nude ngodi
Ky T& trinh trinh UBND tinh phé duyét Quyét dinh cho
Bude 1.5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH phép thanh 1dp truong trung cép/trung tam gido duc | 08 giv lam viée
- nghé nghiép ¢6 von dau tu nude ngodi.
Viao s6 vin ban, dong dau, ky so6, chuyén ho so cho Bo
Buée 1.6 | BO phin van thu cia S6 Lao dong - TB&XH | phian TN&TKQ ctia Vin phong UBND tinh tai Trung | 02 gio lam viéc
tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh
B phan TN&TKQ cua Vian phong UBND Kiém tra, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho S& Lao
Budc 2.1 | tinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | dong — TB&XH va chuyén hd so cho chuyén vién Van | 02 gior lam viée
tinh phong UBND tinh thu ly
Budc 2.2 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh fﬁfg‘ xet, X1y 1o 3o, trinh Lank dgo VAn phoog UBND | o sarviss
Buéc 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vio hé so 04 gio lam viée
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Ky Quyét dinh cho phép thanh lap truong trung

Bude 2.4 | Lanh dao UBND tinh cap/trung tam giao duc nghé nghiép c6 von dau tu nude | 04 gio lam viéce
ngodai
Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua cho Bo
Budc 2.5 | BO phan van thu Van phong UBND tinh phan TN&TKQ ctia S& Lao dong — TB&XH tai Trung | 02 gio lam viée
tam Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh
B phan TN&TKQ cia S¢ Lao dong —-| .., 5 nm U s
Buéc3 | TB&XH tai Trung tm Phuc vy hanh chinh | X3¢ ihién (rén phan meém mgt cura;

cOng tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

440 giv lam
viéc




10. Thu tuc “Cho phép mé phéin hi¢u cua trudng trung ciip ¢6 von diu tu nuwde ngoai”(tai cac tinh, thanh phé khac véi
tinh, thanh phé noi dat tru so chinh cua truong trung cap)

- Thoi han giai quyu 50 ngay Tam viéc, k& tir ngay nhén dit hd so theo quy dinh. Trong d6, 43 ngay 1am viéc tai S& Lao dong, TBXH;
07 ngay lam viéc tai UBND tinh.

- Quy trinh ngi bd, quy trinh dién t:

Thir tw
cong viée

Pon vi/nguwoi thye hién

N§i dung cong viée

Thoi gian thue
hién

- Bo phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong —
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu Héanh chinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
trd cho ca nharu’to chire;

Budce 1.1 | cong tinh - 86 hoéa ho 50, chuyen hd so trén phan mém mdt clra va | 04 gidr lam viée
- Bo phan HC-TH cua Trung tam Phuc vu | ho so gidy (i tricng hop hé so nop truc tuyén) cho
hanh chinh cong tinh. Lianh dao Phong Day nghé.
Budgce 1.2 | Lanh dao Phong Day nghé Nhan ho so (dién tr) va phan cOng giai quyet 04 gitr lam viée
_ Xem xét, tham tra, xur ly ho so, xdy dung cac du thao T 318 oidy lam
Budc 1.3 | Chuyén vién Phong Day nghé trinh va Quycl dinh cho phép m¢ phén hiéu cua truong \%éc
trung cép ¢6 von dau tu nude ngoai i
Tham dinh, xem xét cac du thao Td trinh va Quyét dinh
Bude 1.4 | Lanh dao Phong Day nghé cho phép mé phén hiéu cua truong trung cip ¢6 von dau | 08 gidr [am viée
tur nude ngodi
Ky To trinh trinh UBND tinh phé duyét Quyet dinh cho
Buoc 1.5 | Lanh dao S¢ Lao dong — TB&XH phép mé phan hiéu cia truomg trung cp c6 von dau tu | 08 giyr lam viée
nuGc ngoai.
Vio sd van ban, déng ddu, ky s6, chuyén hd so cho Bo
Budc 1.6 | Bo phan van thu cia S& Lao dong — TB&XH | phin TN&TKQ cia Van phong UBND tinh tai Trung | 02 gitr lam viéc
tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
B phin TN&TKQ cia Van phong UBND | Kiém tra, tiép nhan ho s0, giri phicu hen tra cho S& Lao
Bude 2.1 | tinh tai Trung taim Phuc vy hanh chinh cong | dong — TB&XH va chuyén hé so cho chuyén vién Van | 02 giér lam viée
tinh phong UBND tinh thu Iy
Buéc 2.2 | Chuyén vién Van phong UBND tinh ff:;l“ ¥éLxielyhése, winh Linhdao Ven phong UBND | 2o Gy vide
Budc 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so

04 gir lam viéc
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Buéc 2.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Quyet dinh cho phép md phan hi¢u cta truong trung

| cap co von dau tu nude ngoai 0% gi('r. lamvige
Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Bo
Buge 2.5 | B phén van thu Van phong UBND tinh phian TN&TKQ cua So Lao dong — TB&XH tai Trung | 02 gior lam viée

tam Phuc vu hanh chinh céng tinh

B6 phan TN&TKQ cioa S¢ Lao dong —| .. S i % W=

oz : x ; : Xac nhan trén phan mém mat cira;

Budc 3 | TB&XH tai Trung tim Phuc vu hanh chinh | 7 2= "0 2 s
cong tinh I'ra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 400 f.l:c lam




ll Thi tuc “Cho phép mé phan hiéu ctia tredng trung cip cé vén diu tw nwde ngoai (trong ciing mdt tinh, thanh phd véi

- Thcn han giai quyét: 55 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh. Trong d6, 48 ngay lam viéc tai S& Lao dong, TBXH;
07 ngay lam viéc tai UBND tinh.

- Quy trinh néi by, quy trinh dién t:

Thir tu
cong viée

Pon vi/ngwai thue hién

N¢i dung cong viéc

Thai gian thue
hién

- Bo phin TN&TKQ cua S¢ Lao dong —
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

- Kiém tra, huéng dén, ti€p nhan ho so, gii phiéu hen
tra cho ¢4 nhan/td chire;

Budc 1.1 | cong tinh - 86 hoéa ho s0, chuyén hd so trén phin mém mét cira va | 04 gidr lam viée
- B6 phin HC-TH cua Trung tam Phuc vu hé so glay (triv truong hop hé so nop truc ruyen) cho
hanh chinh cong tinh. Lanh dao Phong Day nghé.
Budéce 1.2 | Lanh dao Phong Day nghé Nhén ho so (dién tir) va phin cong giai quyét 04 gidr lam viée
. Xem xét, tham tra, X\ Iy ho so, xay dung cac du thao T¢r 358 oidy lam
Buée 1.3 | Chuyén vién Phong Day nghé trinh va Quyet dinh cho phép m& phan hi€u cua wruong \%iéc
trung cap co von dau tr nude ngoai
| Tham dinh, xem xét céc dy thao To trinh va Quyét dinh
Buée 1.4 | Lanh dao Phong Day nghé cho phép mo phan hiéu cta trudng trung cép ¢6 von dau | 08 gidr lam viée
tr nude ngoai
Ky To trinh trinh UBND tinh phé duyét Quyét dinh cho
Bude 1.5 | Lanh dao S¢ Lao dong - TB&XH phép m& phén hiéu cla trudng trung cip ¢6 von dau tr | 08 gior lam viéc
nude ngoai.
Vao sd van ban, dong déu, ky so, chuyén ho so cho B
Budce 1.6 | Bo phén vin thir cia 86 Lao dong — TB&XH | phdn TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung | 02 gior lam viéc
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Bo phan TN&TKQ cia Van phong UBND | Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho S Lao
Buoc 2.1 | tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | dong — TB&XH va chuyén hd so cho chuyén vién Van | 02 gio lam viée
tinh phong UBND tinh thu ly
Buéc 2.2 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh i S phong UBND | 45 o35 1am vige
Budce 2.3 | Lanh dao Vian phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 44 giy lam viéc
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Ky Quyét dinh cho phép m& phan hi¢u cua truong trung

Buée 2.4 | Lanh dao UBND tinh gy Ty : i 04 gitr lam viéc
cap co von dau tu nudce ngoai
Vao s6 van ban, dong déu, ky so, chuyén két qua cho Bo
Buée 2.5 | Bo phédn van thu Vin phong UBND tinh phin TN&TKQ cua S¢ Lao dong — TB&XH tai Trung | 04 gio lam viée
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Bo phin TN&TKQ cua S¢ Lao dong - ; T PO b
B3 | TB&T ti Trong tin Phie vy haiih chitih | o hin én phacmem mét sl

cdng tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhén.

Tong thai gian giai quyét TTHC

440 gio lam
viéc
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12. Thu tue “Sap nhip, chia, tich truong trung cép, trung tim gido duc nghé nghiép c6 vén diu tw nuéc ngoai”

.- Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc, ke tu ngay nhéan du hé so theo quy dinh. ]rong do 23 ngay lam viéc tai S& Lao dong, TBXH;
07 ngay lam viéc tai UBND tinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

’,.rh" ! Don vi/nguwdi thue hién Ngi dung cong viée Th N thge
cong viéc hién
- Bo phan TN&TKQ cta So Lao dong - | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phicu hen
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh | trd cho ca nhan/td chire;
Budce 1.1 | ¢cong tinh - Sé hoa ho S0, chuyen hd so trén phan mém mdt cira va | 04 gior lam viée
- B6 phan HC-TH cta Trung tim Phuc vu | hd so gidy (trir truong hop ho so nop triee tuyén) cho
hanh chinh cong tinh. Lanh dao Phong Day nghé.
Bué6ce 12 | Lanh dao Phong Day nghé Nhén ho so (dién tr) va phdn cong giai quyét 04 gio lam viée
Xem x€t, tham tra, xur 1y ho so, xdy dung cic du thao T
; 5 ik : 3 trinh va Quyct dinh cho phép sap nhdp, chia, tach | 158 gi lam
Buge:L.3 (Chuytn-yitn Ehong Doyinght truong truggiaphrung tam gpiaopduc, I:'lghe r]:ghmp ¢6 von vgiéc
diu tu nude ngoai
Thim dinh, xem xét cac du thao Té trinh va Quyét dinh
Budc 1.4 | Lanh dao Phong Day nghé cho phép sdp nhap, chia, tach truong trung cip/trung | 08 gid lam viéc
tim gido duc nghé nghiép c6 von diu tu nuée ngodi
Ky To trinh trinh UBND tinh phe duyét Quyet dinh cho
Buéce 1.5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH phep sép nhép, chia, tach truong trung cip/trung tam | 08 gio lam viée
gido duc nghé nghiép c6 vén diu v nude ngoai.
Vio so vin ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Bo
Budc 1.6 | B phin van thu cua S¢ Lao dong — TB&XH | phan TN&TKQ cta VP UBND tinh tai Trung tdm Phuc | 02 git lam viéc
vu hanh chinh céng tinh
Bo phan TN&TKQ cia Vian phong UBND | Kiém tra, tiép nhin ho so, gui phiéu hen tra cho S Lao
Budc 2.1 | tinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh c¢ong | dong — TB&XH va chuyen hé so cho chuyén vién Van | 02 gi¢ lam viée
| tinh | phong UBND tinh thu ly
Buéc 2.2 | Chuyén vién Van phong UBND tinh ff:;" Xét, Xt 1y ho so, trinh Lanh dgo Van phong UBND | () oo 13 viec
Budc 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao hd so

44 gid lam viée |
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l(\« Quyét dinh cho phép sap nhép, chia, tich truomg

Budce 2.4 | Lanh dao UBND tinh trung capr’trung tam gido duc nghé nghiép c6 von diu tr | 04 gior lam vige
nuoe ngoai
Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua cho Bo
Budc 2.5 | B§ phan van thu Van phong UBND tinh phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong — TB&XH tai Trung | 04 gio lam viée
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh o
Bo phin TN&TKQ cua S¢ Lao dong - | . i A2 ¥ s
Bude 3 TB&pXII o1 “Trong:thm Phuo vy hinh-chinh | o° DnaniitEa phan MEnl o cua;

cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho céa nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio' lam |
viée




13. Thi tuc “Tham dinh xep hang cac co sé day nghé

An

- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ke tir ngay nhén da ho so theo quy dinh. Trong do, 15 ngay lam viéc tai S¢ I .ao dong, TBXH;
05 ngay lam viéc tai UBND tinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

Thirity Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian thye
cong viéc hién
- By phén TN&TKQ cia So Lao dong - | - Kiém tra, hutng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
TB&XH tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh | tra cho ca nhan/td chirc;
Budce 1.1 | cong tinh - 86 hoa ho s0, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va | 04 gidr lam viée
- Bé phan HC-TH cia Trung tim Phuc vu | hd so glay (trie trieong hop ho so ndp truc tuyén) cho
hanh chinh cong tinh. Lanh dao Phong Day nghé. |
Bude 1.2 | Lanh dao Phong Day nghé Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gior lam viée
__BUéC I.3d. Chuyén vién Phong Day nghé l)r(::llﬁ :EIQT;S ;:i,h}:iz[ljy}:;;luxﬁ (cjl:;lﬁgﬁg dythdo Ly 94 gity lam viée
Buéc 1.4 | Lanh dao Phong Day nghé riham dinh, xem xét cac du thao To trinh va Quyél dinh 08 gids lam vide
xép hang co sg day nghé
Budc 1.5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH hKY T trinh trinh UBND tinh phé duyét Quyét dinh x&p | o oco 1 vige
ang co s¢ day nghé.
Vao so van ban, dong dau, k¥ sd, chuyén hé so cho B
Bude 1.6 | Bo phan van thu cua S Lao dong - TB&XH | phin TN&TKQ cia Van phong UBND tinh tai Trung | 02 gio lam viée
e tam Phuc vu hanh chinh céng tinh
B§ phan TN&TKQ cua Vian phong UBND Kiém tra, ti€p nhan ho so, giri phiéu hen tra cho 8¢ Lao
Budc 2.1 | tinh tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | dong — TB&XH va chuyén hé so cho chuyén vién VP | 02 git lam viée
tinh UBND tinh thy ly
Budc 2.2 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh ff;t’]“ xé, %1y hos0, trinh Lanh dgo Vin phong UBND | o0 g 1oy viae
Bude 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao hd so 04 git lam viéc
| Budc 2.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Quyét dinh xép hang co so day nghé 04 gio Jam viéc
Vo s6 van ban, dong déau, ky s6, chuyén két qua cho B
Budgc 2.5 | Bo phan van thu Van phong UBND tinh phan TN&TKQ cia S¢ Lao dong — TB&XH tai Trung | 02 gior lam viée
tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh
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Budc 3

" |Bo phan TN&TKQ cua So Lao dong —

TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
| cong tinh

Xac nhan trén phan mém mot cira;

Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

-

160 gio lam

viée
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14. Thii tuc “Phé duyét quy tién lwong, thi lao, tién thwéng thue hién déi véi ngudi quin 1y Cong ty TNHH mét thanh vién
do nha nwéc nam gir 100% von diéu 18”

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam vie, ké tir ngay nhan di ho sotheo quy dinh. Trong d6, 07 ngay 1am viée tai S& Lao dong, TBXI;,

03 ngay lam viéc tai UBND tinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Néi dung edng viée

Thdi gian thue
hién

Bude 1.1

- B9 phin TN&TKQ cua S¢ Lao doéng —
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh

- B6 phan HC-TH cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ca nhan/té chirc;

- 86 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va
hd so gidy (tric trieong hop ho so ndp truc tuyén) cho
Lanh dao Phong Lao déng — TL va BHXH.

04 gio lam viée

Bude 1.2

Lanh dao Phong Lao dong — TL va BHXH

04 gio lam viée

Budce 1.3

Chuyén vién Phong Lao dong — TL va BHXH

Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyét

Xem xét, tham tra, xur ly ho so, xay dung cac di thao 1o
trinh va Cong van phé duyét quy tién lrong, thu lao, quy
tién thuong thue hién nam trude, quy tién luong, thi lao
ké hoach cua ngudi quan ly

36 gio lam viée

Bude 1.4

Lanh dao Phong Lao dong — TL va BHXH

Tham dinh, xem xét cac du thao T& trinh va Cong vin
phé duyét quy tién luong, thi lao, quy tién thudng thwe
hién nam trwde, quy tién lwong, thi lao ké hoach cua
ngudi quan ly

04 giér lam viée

Budc 1.5

Lanh dao S& Lao dong — TB&XH

Ky To trinh trinh UBND tinh phé duyét Cong van phé
duyét quy tién lwong, thu lao, quy tién thuong thuc hién
nam trude, quy tién luong, thu lao ké hoach cua nguoi
quan ly.

04 gidy Iam viée

Budce 1.6

B phan van thur coa So Lao dong — TB&XH

Vao so van ban, déng dau, ky sd, chuyén ho so cho Bd
phian TN&TKQ cia Van phong UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

04 gitr lam vice

Buéce 2.1

B¢ phan TN&TKQ ciha Van phong UBND
tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho S& Lao
dong — TB&XH va chuyén ho so cho chuyén vién Vin
phong UBND tinh thu ly

02 gid lam viée
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Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xtr ly ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND

Budc 2.2 tinh 12 gio lam viée
Budce 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao h(’)‘scr 04 gio lam viée
Ky Cong van phé duyét quy tien luong, thu lao, quy tién
Budce 2.4 | Lanh dao UBND tinh thudng thuc hién nam trude, quy tien luong, thu lao ké | 04 gig lam viéc
hoach cta ngudi quan ly o | |
Vao 56 vin ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho B§
Budge 2.5 | B phan van thu Vin phong UBND tinh phin TN&TKQ cua S¢& Lao dong — TB&XH tai Trung | 02 gidr lam viée
tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
B phin TN&TKQ cua S& Lao dong — | . . . i3 o s
B | TB&XE i Trung tain Phiys vy finh chinh | 2o Dan €n phia memmot cite;

cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan.

Téong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc
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15. Thu tuc “Xep hang cong ty TNHH mét thanh vién do nha nuwée nim giir 100% vén diéu 18”7

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di ho so theo quy dinh. Trong dé, 10 ngay lam viéc tai S& Lao dong, TBXH;
05 ngay lam viéc tai UBND tinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tur:

Thir ty
cong viée

Pon vingudi thue hién

Budce 1.1

- BO phan TN&TKQ cua S¢ Lao déng —

TB&XH tai Trung tam Phuc vy Hanh chinh
cong tinh

- Bo phan HC-TH cida Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh.

Ngi dung céng viéc

Thei gian thye
hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd sa, guri phiéu hen

tra cho ca nhan/td chirc;

- 86 hoa ho so, chuyén hé so trén phan mém mot cira va
hé so gidy (e trwong hop hé so nép trwee tuyén) cho
Lanh dao Phong Lao dong — TL va BHXH.

04 gior lam vige

Budc 1.2

Lanh dao Phong Lao déng — TL va BHXH

Nhén ho so (dién tr) va phin cong giai quyét

Bude 1.3

Chuyén vién Phong Lao dong — TL va BHXH

04 gio lam viéce

Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, xdy dung cac du thao To
trinh va Cong van phé duyét xép hang doanh nghiép

60 gidr lam viéc

Budc 1.4

Lanh dao Phong Lao dong — TL va BHXH

Tham dinh, Xem xét cac du thao To trinh va Cong van
phé duyét xép hang doanh nghiép

04 gior lam viée

Budc 1.5

Lanh dao S& Lao dong — TB&XH

Ky To trinh trinh UBND tinh phé duyét Cong van phé
duyét x¢ép hang doanh nghiép.

04 gio lam viée

Budc 1.6

B¢ phan van thu coa S& Lao dong — TB&XH

Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén hé so cho B
phan TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh

04 gitr lam viée

Bude 2.1

B§ phan TN&TKQ cua Van phong UBND
tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Bugc 2.2

4

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phi¢u hen tra cho S& Lao
dong — TB&XH va chuyén hé so cho chuyén vién Van
phong UBND tinh thu ly

02 gior lam viéc

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao Van phong UBND
tinh

28 gio lam viée

Buge 2.3

Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, phe duyét ky vao hé so

04 gior lam vige

Budoc 2.4

Lanh dao UBND tinh

Ky Cong van phé duyét xcp hang doanh nghi¢p

04 gitr lam viée

Buog 2.5

—

B phan van thu Van phong UBND tinh

Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Bo
phan TN&TKQ cua S Lao dong — TB&XH tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

02 gio lam viéc
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‘ Budc 3

Bo phin TN&TKQ cua S¢ Lao dong -
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Xac nhg‘m trén phé‘m méln mot cira;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan.

e

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam
viéc
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16. Thit tuc “Giam dinh lai thuong tit do vét thuong cii tai phit va diéu chinh ché d¢”

- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc. ké tir ngay nhan du hé so theo » quy dinh. Trong do. 30 ngdy lam viée tai 86 Lao dong, TBXH;

05 ngay Tam vige tai UBND tinh: 10 ngdy Tam viée tai S¢ Y @15 ngay lam viéc tai Bo Lao déng, TBXH.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thir ty
cong viéc

Pon vi/ngwroi thwe hién

Noi dung cong viée

Theoi gian thwe
hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, gui phiéu hen
tra cho ¢a nhan/to chire:

tinh

dong — TB&XH va chuyén ho so cho chuyén vién Vin
phong UBND tinh thu Iy

Bude 1.1 | B phin TN&TKQ cia S LD-TB&XH - Chiiyén hd o trén (dign 6F hodie dign ik va ban gidy) 04 gid lam viée
cho Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong xur ly.

Budéce 1.2 | Lanh dao Phong Ngudi co cong Nhan ho so (dién tr) va phin cong giai quyét 04 gitr lam viée

A ; R—— Xem xét. tham tra, xu 1y hd so, du thao Van ban Trinh s s
7 . e Phano : . 3 : ” :

Budce 1.3 | Chuyén vién Phong Ngudi ¢o cong Bo LD-TB&XH 62 gi¢r lam viéc

Budc 1.4 | Lanh dao Phong Ngudi ¢6 ¢ong ,}‘?;‘Ex&mh Xem, x4 0w than Van ban Trph/B6; LB 04 giv 1am vige

Bude 1.5 | Lanh dao S¢ Lao dong —~ TB&XH Ky xdc nhdn Van ban Trinh B LD-TB&XH ) 04 gi¢ lam vige
Vao s6 van ban, dong dau, ky so. chuyén ho so dén Bo

Budc 1.6 | Bo phan vin thu cia So Lao dong — TB&XH | phin TN&TKQ cua Vian phong UBND tinh tai Trung | 02 gio lam viée

. tam Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh
Bo phan TN&TKQ cuia Van phong UBND | Kiém tra, tiép nhdn ho so. guri phiéu hen tra cho S¢ Lao
Bude 2.1 | tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

02 gi¢ lam viéce

Budce 2.2

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét. xu Iy hd so, trinh Linh dao VP UBND tinh

28 gitr lam vige

8¢ Lao dong, TBXH

Bude 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gior lam viée
Bude 2.4 | 1.anh dao UBND tinh Ky Vin ban Trinh B§ LD-TB&XH 04 gid lam viée
T A ; ; s Vao so van ban. dong dau. ky s0. chuyén ket qua cho T Lo
Bude 2.5 | Bé phdn van thu Vian phong UBND tinh B phin TN&TKQ céia $& Lao dong - TB&XH 02 gitr lam viéc
; Bo phan TN&TKQ cta S& Lao dong — | Xac nhan trén phan mém mot cira; ———
Bude3 | rRgxH Giri Van ban Trinh Bo LD-TB&XH Ve it
Busc4 |Bo Lao ddng, TBXH Xem xét xu ly ho so, va du thdo Van ban tra 16i cho

120 gid 1am vige

31




- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hé so, chuyén hd so

Buéc 5.1 | Bo phan TN&TKQ ciia So LD-TB&XH trén (dién tr hodc dién tir va ban gidy) cho Lanh dao | 04 gior lam viée
Phong Nguoi ¢o cong xir ly. |
Buéc 5.2 | Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong Nhén ho so (dlen {r) va phan cong gidi quyét 04 gio lam viéce
Buéc 5.3 | Chuyén vién Phong Neudi ¢6 cong ff]‘f;‘l ;f"gla‘ll;frg!;[f xir 1y ho so. d thio Van ban gigi [ gidr lam viée
Bude 5.4 | Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong E:gum df‘g’}g;ﬂ"gﬁh“" il g Ay thaor Vi bAW gI6t | cian ik
Budc 5.5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH Ky Van ban giéi thiéu di giam dinh 04 gio lam viéc
Vio s0 van ban, dong dau, ky s6, chuyén hé so dén Bo
Bute 5.6 | B phan vén thr cia S& Lao dong - TB&XH %‘;‘;‘L E;ffggg oo S(SU‘;U‘;n ‘ti‘ug;“t%uf’;;*é%ig"g 04 gitr 1am vide
khoa tinh) o
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhin hé so, gi phiéu hen - ]
, Bo phan TN&TKQ cia S5 Y ® tai Trung | "oketquds o
Budeo.l | .0 " : ; 2 ’ - Chuyén ho so trén (dién tir hodc dién tir va ban giay) | 04 gié lam viée
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 4 3 A o ] Z%Y
cho Lanh dao Phong chuyén mén lién quan - S& Y t€ xur
ly.
Buée 6.2 | Lanh dao Phong chuyén mon lién quan Sﬂ:ﬁ“ hos 5, 45 xust Hop HOL dong: glm, iy ko® | ey ev: g
Budc 6.3 | Hi ddng giam dinh y khoa tinh gl‘ﬁ ];;rl ;‘;’:f dki:f]f’y ‘Efl; e ity vy esthueng tdh 000 ny o mariviige
Vio s6 van ban. dong dau. ky s6. chuyén Bién ban gidm
Budc 6.4 | Bd phan van thu cia S6 Y té dinh y khoa dén B phan TN&TKQ cia S Lao dong — | 02 gior lam viée
TB&XH
- Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén két qua trén (dién ni
Budc 7.1 | BO phin TN&TKQ cia So LB-TB&XH hode dién tie va ban gidy) cho Lanh dao Phong Ngudi ¢ | 04 gio lam viée
cong xur ly.
Bude 7.2 | Lanh dao Phong Neudi c6 cong Nhan hd so (dién ) va phan cong giai quyét 04 gior lam viéc |
Budc 7.3 | Chuyén vién Phong Ngudi cé cong Xem xét, dy thao Quyét dinh diéu chinh ché dé vu dai. 60 gid lam viéce
Buge 7.4 | Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong Xac nhan du thao Quyét dinh diéu chinh ché dd wu dai.

04 gio lam viée
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"Budc 7.5 | Lanh dao S Lao dong — TB&XH KY Quyét dinh didu chinh ché d wu dai. 04 giv 1am viec
TR W < e g Vao s6 van ban, dong diu, ky so, chuyén két qua cho e
Budc 7.6 | BO phén vin thu ¢ta S¢ Lao dong — TB&XH B6 phin TN&TKQ ctia S& LD-TB&XH _ 04 gitrlam-viée |
; S : s Xac nhan trén phan mém mat ctra;
Buos#, | Bophan TNSTKC ouasio LE-TBARH G két qua gidi quyét TTHC cho cé nhin
L Téng thoi gian giai quyét TTHC Hag st IRk
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17. Thi tuc “Cip Glay phép thanh lap co so hé trg nan nhan”
- Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viée. ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh. Trong do, 15 ngay lam viéc tai S& Lao dong - Thuong

binh va X2 hoi: 07 ngay lam vi¢c tai UBND tinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

:l'lnr ¥ Don vi/ngudi thuc hi¢n NJi dung céng vige ol R i
cong viec S CEE ey - g 3 hi¢n
- Bo phan TN&TKQ cla S¢ Lao dong — |- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen
TB&XH tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh | tra cho ca nhan/to chue; . )
Budc 1.1 | cong tinh - 80 héa ho so. chuyén ho so trén phan mém mot cura va | 04 gio lam viée
- B phan HC-TH cua Trung tdm Phuc vu | ho so gidy (i truong ho’p' ho so ngp triee tuyén) cho
hanh chinh cong tinh. ) Lanh dao Chi cuc Phong, chong (€ nan xa hm
Budc 1.2 | Lanh dao Chi cuc Phong, chdng té nan x4 hoi. | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gior lam viéc
G s s ; o ~ | Xem xét, tham tra, x{r Iy ho so. xdy dung céc du thao To o
Bude 1.3 ;;h.“’““ vién Chi cuc Phong, chong € nan X3 | ;1 va ‘Quyét dinh cip Gidy phép thanh 1ap co sé h3 | 190 fz'g lm
Wl tr¢ nan nhan. e ]
, N . S .. | Tham dinh, xem xét cac du thao To trinh va Quyét dinh R,
gBucrc 1.4 | Lanh dao Chi cuc Phong, chong té nan xa hoi chp Gy phép thanh Bp ca 55 hé trg nan nhan. 04 giir lam viée
; . . : Ky Té trinh trinh UBND tinh phé duyét Quyét dinh cap T,
Bude 1.5 | Lanh dao S¢ Lao dong — TB&XH Giy phép thanh 13p co 56 h3 trg nan nhan. 04 gitr lam vige
Vao s6 van ban, déng dau, ky s6, chuyén hé so cho Bé
Budce 1.6 | BO phan van thu cia So Lao dong — TB&XH | phan TN&TKQ cida Van phong UBND tinh tai Trung | 04 gid lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
Bo phan TN&TKQ ctia Van phong UBND | Kiém tra, ti¢p nhan ho so, gui phicu hen tra cho S& Lao
Budce 2.1 | tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | dong — TB&XH va chuyén ho so cho chuyén vién Van | 02 gior lam viée
tinh phong UBND tinh thu ly
Bue 2.2 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh o R s s o T
Budc 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gio lam viée |
Budc 2.4 | Lanh dao UBND tinh n}‘;&nQ uyt dinly cap Gidy phep thinh lip corsT O g0 | 6 oot o
Budc 2.5 | Bo phan van thu Van phong UBND tinh Vo 56 van ban, dong dau, ky so6. chuyén két qua cho Bo | 02 gidr lam viée |
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phin TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh

Budce 3

Bo phan TN&TKQ cia S0 Lao dong —
TB&XH tai Trung tam Phuc vu hanh chinh

Xac nhan trén phan mém mot cira: )
Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chire.

cong tinh
2 gz £ 176 gio lam
Tong thoi gian gidi quyét TTHC viee
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18. Thi tuc “Cép lai Gidy phép thanh lap co s& hé tro nan nhéin”
- Thon han giai quyét: 14 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hé so theo quy dinh. Trong d6, 07 ngay lam viéc tai S& Lao dong - Thuong

binh va Xa hoi; 07 ngay lam viéc tai UBND tinh.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ti:

Thir tr i 212 o [ o z s Thoi gian thuc |
ebugvige Pon vi/nguoi thye hién NQI dung cong vn_?c hién
- B phan TN&TKQ cua So Lao dong — |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phicu hen
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh | tra f.:ho ca r}hénflf) C]‘ll:IC; . ) ‘
Budc 1.1 | cong tinh - S0 hoa hé so, chuyén ho so trén phan mém mét cra va | 04 gior lam viée
- B¢ phidn HC-TH cua Trung tam Phuc vu | ho so giay (trie truong hop ho so ndp tric tuyén) cho
hanh chinh cdng tinh. Lanh dao Chi cuc Phong, chong té nan xa héi.
Bude 1.2 | Lanh dao Chi cuc Phong, chong t€ nan x4 hoi. | Nhin hd so (di¢n ti) va phan cong gidi quyét 04 gio lam viée
o e ; g | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, xdy dung céc dy thao To
Bude 1.3 Eé‘i”ym vién Chi cuc Phong, chong ¢ nan X& | o va Quyét dinh cép lai Gidy phép thanh 1ap co s b3 | 36 gi¢ lam viéc
. o trg nan nhan.
; O R T W T Thém dinh, xem xét cac du thao Té trinh va Quyét dinh e
Budace 1.4 | Lanh dao Chi cuc Phong, chong € nan xa hoi cAp lai Gidy phép thanh Mp co s& h tro nan nhan. 04 gio lam viée
: s " 4 s Ky To trinh trinh UBND tinh phé duyét Quyét dinh cap T
Budce 1.5 | Lanh dao S Lao dong — TB&XH lai Gidiy:phép thanh )ip co s& hé g nan nhn, 04 gig lam vu_,c._
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho B
Budc 1.6 | Bé phdn van thu cia So Lao dong — TB&XH | phan TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung | 04 gi¢ lam viéce
L tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Bo phan TN&TKQ ctia Van phong UBND | Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho S¢ Lao
Budce 2.1 | tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | dong — TB&XH va chuyén hé so cho chuyén vién Van | 02 gio lam viée
tinh phong UBND tinh thu ly
Buéc 2.2 | Chuyén vién Van phong UBND tinh ff";;“ %Eh AUiLY bk 5oz o Lanh dgo Vim phong UBND 63 ol iamivies
Budc 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra. phé duyét ky vao ho so 04 gig lam vice |
Buge 2.4 | Lanh dao UBND tinh ann%:‘:]f‘ diph.c3p 1g.Giay phep thadh lg-co'sOMb G | o o dhori vt
Bugc 2.5 | Bo phan van thu Van phong UBND tinh Vo so van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua cho Bg | 02 gior lam vide
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phan TN&TKQ cia Van phong UBND tinh tai Trung

. - ey . tam Phuc vu hanh chinh cong tinh N
: B0 phan "THETEQ o S5 Lig 0og = |y, nhan trén phin mém mot cira;
Buac3 | TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh o e S < T
S Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢ nhan/to chic.
cong tinh
112 gir lam

Téng thoi gian giai quyét TTHC

viée
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19. Thi tyc “Sira dm bd sung Gidy phép thanh lap co sé hd trg' nan nhan”
- Thoi han giai quyét: 14 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh. Trong do, 07 ngay lam viée tai S& Lao dong - Thuong

binh va Xa hoi; 07 ngay lam viéc tai UBND tinh.
- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tu:

Noi dung cong viéc

- Kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ca nhan/td chire;

- So hoa ho so, chuyén hé so trén phin mém mot cira va
hé so gidy (tric truong hop hé so ngp triee tuyén) cho
Lanh dao Chi cuc Phong, chong t¢ nan xa hoi.

Thai gian thue
_higw

04 gi¢r lam viéc

Nhin ho se (dién tir) va phan cong giai quyét

04 gi&r lam viée

Xem x¢ét. tham tra, xur ly ho so, x&y dung céc dy thao T
trinh va Quyét dinh stra doi, bo sung Gidy phép thanh
1ap co s¢ ho trg nan nhan.

36 gior lam viéce

Tham dinh, xem xét cdc du thao To trinh va Quyét dinh
stra ddi, bd sung Giay phép thanh ldp co sé hd trg nan
nhan.

04 gitr 1am viée

Ky To trinh trinh UBND tinh ph¢ duyét Quyét dinh sira
doi, bo sung Gidy phép thanh lap co s& ho trg nan nhan.

04 gity lam viée

Vio s6 van ban, dong ddu_ ky so, chuycn ho so cho Bo
phan TN&TKQ cua Vian phong UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh

04 gio lam vige

Kiém tra. ti¢p nhan ho so, gui phieu hen tra cho S¢ Lao
dong — TB&XH va chuyén ho so cho chuyén vién Van
phong UBND tinh thu ly

02 gio lam viée

Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao Vin phong UBND
tinh

44 gi0r lam vige

Thirte Pon vi/ngudi thue hién
| cOng vi€c
- Bo phin TN&TKQ cua S& Lao dong -
TB&XH tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh
Budc 1.1 | cong tinh
- Bé phan HC-TH ctoa Trung tdm Phuc vu
i hanh chinh cong tinh.
Buge 1.2 | Linh dao Chi cuc Phong, chdng t¢ nan x4 hoi.
Buéc 1.3 C?uycn vién Chi cuc Phong, chéng té nan xa
hoi.
Bude 1.4 | Lanh dao Chi cuc Phong, chéng té nan xa hoi
Bude 1.5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH
Budc 1.6 | BO phéan van thu cia So Lao dong - TB&XH
i Bo phian TN&TKQ cia Vin phong UBND
Bugce 2.1 | tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh
Bude 2.2 | Chuyén vién Van phong UBND tinh
Budc 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh
LBlrfch 2.4 | Lanh dao UBND tinh

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so

04 gid lam viée

Ky Quyét dinh sira doi, bd sung Gidy phép thanh lap co
s& ho trg nan nhan

04 gior 1am vige
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[ Vao s van ban, déng dau, ky s6, chuyén két qua cho Bo

_| Bude 2.5 | B) phéin viin thir Van phong UBND tinh _} phdn TN&TKQ ciia Vin phong UBND tinh tai Trung | 02 gidr lam viéc
tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh
Bo phan TN&TKQ cia S¢ Lao dong —| .. R 2 a 2
Biiée3 | TB&XH ti Tring Gim Phyic vy Hanh chinh [ XS ohénténphinmémmeia;, =
e Tra ket qua giai quyét TTHC cho ¢a nhan/té chire.,
cong tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 'uﬁi‘;’c am

39




20. Thii tuc “Gia han Giay phép thanh 1dp co sé hd tro nan nhan”
- Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh. Trong d6, 07 ngay lam viéc tai S& Lao dong - Thuong

binh va X@ hoi; 07 ngay 1am viéc tai UBND tinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

Thir twr

a i Pon vi/nguoi thue hién
cong viée

Ngi dung cong viée

Thoi gian thue
hién

- B& phan TN&TKQ cua So Lao dong —
TB&XH tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh
cong tinh

- B6 phan HC-TH cua Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong tinh.

Buac 1.1

- Kiém tra, huong dan, ticp nhan ho so, guri phiéu hen
tra cho ca nham’to chire;

- 86 hoa ho s, chuyén hé so trén phin mém mot ctra va
ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho
Lanh dao Chi cuc Phong. chong t¢ nan xad hoi.

04 git lam viéc

Bude 1.2 | Lanh dao Chi cuc Phong, chong t€ nan xa hoi.

Nhén hd so (di¢n tir) va phan cong giai quyét

04 gitr lam viée

Chuyén vién Chi cuc Phong, ch(‘)ng 1€ nan xa

Bude 1.3 héi.

Xem xét, tham tra, xur 1y ho so, xdy dung céc dy thao To
trinh va Quy¢t dinh gia han Giay phép thanh lap co so
ho trg nan nhan.

36 gior lam viée

Budc 1.4 | Lanh dao Chi cuc Phong, chéng té nan xa hoi

Tham dinh, xem xét cac dy thao To trinh va Quyét dinh
gia han Gidy phép thanh lap co s& ho trg nan nhén.

04 gio lam viéc

Budgc 1.5 | Lanh dao S¢ Lao dong — TB&XH

Ky Van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua TTHC.

04 gio lam viéc

Budc 1.6 | Bo phan van thu cia S& Lao dong — TB&XH

Vao s vin ban. déng dau, ky so, chuyén ho so cho B
phin TN&TKQ cia Van phong UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh

04 gid lam viée

Bo phian TN&TKQ cua Van phong UBND
tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Buoc 2.1

Kiém tra, tiép nhén ho so, g phicu hen tra cho S& Lao
dong — TB&XH va chuyén ho so cho chuyén vién Vin
phong UBND tinh thu ly

02 gidr lam viéc

Bude 2.2 | Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xir 1y hd so, trinh Linh dao Van phong UBND
tinh

44 gio lam viée

Budc 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, phé¢ duyét ky vao ho so

04 gid lam viée

Budc 2.4 | Lanh dao UBND tinh

Ky Quyét dinh gia han Giay phép thanh lap co so ho trg
nan nhan

04 gior lam viée

Budc 2.5 | B phan van thu Van phong UBND tinh

Vio s6 vin ban, déng dau. ky so. chuyén két qua cho Bé
phin TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung

02 gitr lam viéc
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tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

| Budc 3

Bé phan TN&TKQ cua S&¢ Lao dong —
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Xde nhin trén phin mém mat cira;

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chire.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

112 gio' lam
viée
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21. Thii tuc “Dé nghi chim dirt hoat dong ciia cosé hd tro nan nhan”
- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viée. k€ tr ngdy nhin di ho so theo quy dinh. Trong dé. 20 ngay lam vi¢e tai S¢ Lao dong - Thuong

binh va X4 héi: 05 ngay l1am viée tai UBND tinh.
- Quy trinh ndi bd. quy trinh dién tu:

Thir tir < - . s " ik Thoi gian thuc
cling ¥ibc Pon vi/ngwéi thue hién N({I dung céng viéc hién
- B& phin TN&TKQ cua S¢ Lao déng — | - Kiém tra, hudng dan, tiep nhdn ho so, guri phicu hen
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh | tré cho ca nhan/to chue; | o
Budce 1.1 | cong tinh - 80 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mét cira va | 04 gio lam viée
- B6 phan HC-TH cua Trung tam Phuc vu | ho so gidy (trir tricong hop ho so nop truc tuyén) cho
hanh chinh coéng tinh. _ Lanh d{i:(} Chi cuc Phong, chong té nan xa hoi.
Buoce 12 | Lanh dao Chi cuc Phong, chong ¢ nan xa hoi. | Nhin ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gior lam vige
T . . 2 % _ | Xem xét, thim tra, xur !v ho so, xay dung cac du thao To o s
Budc 1.3 E::iuyen ¥itn Chi ce Phong; chOng 42 nan 8 trinh va quet dinh cham dirt hoat déng ciia co s& hd tro 140 glfj lam
i nan nhan. Vise
. . . . 5 . | Tham dinh, xem xét cc du thao Td trinh va Quyét dinh g |
Buéc 1.4 | Lanh dao Chi cuc Phong. chdng té nan xa hoi chim diit hoat déng cha ca 56 hé tr nan nhén, 04 gier lam viéc
, TG ) . Ky To trinh trinh UBND tinh phé duyét Quyét dinh e
Budge 1.5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH chim {ﬂﬂ hoat dong ma_?“ 50 hBtver nan ahn, 04 gio lam viée
Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so cho Bd
Bude 1.6 | Bo phdn van thu cia So Lao dong — TB&XH | phin TN&TKQ cia Vian phong UBND tinh tai Trung | 04 gi¢r 1am viée
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
Bo phéin TN&TKQ cia Van phong UBND | Kiém tra, tiép nhan hé so. guri phicu hen tré cho So Lao
Budc 2.1 | tinh tai Trung tdm Phue vu hanh chinh cong | déng — TB&XH va chuy.n ho so cho chuyén vién Vin | 02 gio lam viée
tinh phong UBND tinh thu ly N
Bude 2.2 | Chuyén vién Van phong UBND tinh ff:}'l“ HELHI LY hoz0, vk Lanldea Vi phtag UBND | 4 gior lam viée
| Bude 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao hd so 04 gior lam viée
Bude 2.4 | Lanh dao UBND tinh fﬁ;jﬂQuyel dinh cham dirt hoat dong cua co s& ho tro nan 04 gits 1am vige
Bude 2.5 | B phdn van thur Van phong UBND tinh | Vao s6 van ban. déng dau, ky s6. chuyén két qua cho Bo | 02 gio lam vif:c—
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phin TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh

Buoc 3

| B& phdan TN&TKQ cia S¢ Lao dong -

TB&XH tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh

Xéc nhan trén phan mém mot cia; )
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhén/to chirc.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam

viéce
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MAU QUY TRINH NQI B{)

.

(Ban hanh R

'}-,', 5 EN TU GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG GIUA SO

o ‘N;

Phu fue I

HUONG BINH VA XA HOI VASO Y TE
inh 6856 /OP-UBND ngay 04/4/2019 ciia UBND tinh)

1. Thia tuc “Gidm dinh vét thucmg‘ct‘)ﬁ st

- Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh. Trong d6, 10 ngay 1am viée S¢ Y t&; 25 ngay lam viée

tai S& Lao dong, TBXH.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

Thir ty
cong viée

Pon vi/ngwoi thue hién

N1 dung cong viée

Thai gian thuc
hién

B& phin TN&TKQ cna S¢ Lb-

- Kiérq tra, hudng din, 1i€p nhén ho so, gui phicu hen tra cho ca
nhin/to chire;

Bude L] |rmesm - Chiuybn b su tén (dién e hodc ditn i ws bangidy) dhio Link | ¥4 919 18m vige
dao Phong Neudi ¢ cong xur 1.
Bude 1.2 | Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet 04 gio lam viéce
Buée 1.3 L}‘luyen vién Phong Ngudi céd X‘cm xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thdo Vian ban gidi thiéu di giam 100 gi®s lam vige
cong dinh
Buéc 1.4 | Linh dao Phong Ngudi 6 cong "‘{;nna;]m dinh, xem xét, xdc nhéin dy thao Van ban gidi thig¢u di giam 04 gidi L vies
; Tah G0 BF Lad N8 —| i vn i cvitdion b ot b i e
Bude 1.5 TB&XH IR Ky Vin ban gidi thiéu di giam dinh 04 gio lam viée
% G A Vao sd van ban, dong diu, ky so, chuyén hoé so dén Bo phin
Budée 1.6 B? phaq ¥in duhaSe Lao TN&TKQ cia S¢ Y t€ tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh | 04 gio 1am viéc
dong — TB&XH . ok yiigon
_| (co quan thudng trie Hoi dong y khoatinh)
B9 phan TN&TKQ cia S Y 1€ | - Kiém tra, !111(’}11g dan, tiép nhéin ho so, giri phicéu hen t‘rét két qua;
Buge 2.1 | tai Trung tim Phuc vu hanh | - Chuycn ho so trén (di¢n n hodic dién tie va ban gidy) cho Lanh | 04 gi¢ lam vige
chinh cong tinh dao Phong chuyén mon lién quan - S& Y 1€ xur ly.
Bubc22 ﬁzﬂf;uﬁ” Phong chuyén mdn |\ 13 so, d& xult Hop Hoi ddng gim dinh y khoa tinh 04 gis 1am viée
Bude 2.3 | Hoi ddng giam dinh y khoa tinh | Hop Hoi dong kiém tra, xac dinh ty 1¢ thuong tat, ldp Bién ban |

70 gis 1am viée




giam dinh y khoa

Budc 2.4

Bo phan van thu cia So Y té

Vao sé van ban. déng dau, ky s, chuyén Bién ban giam dinh y
khoa dén Bo phén TN&TKQ cua So Lao dong — TB&XH

02 gitr lam vige

B6 phan TN&TKQ cia S¢ Lb-

- Kiém tra, tlép nhan ho so. chuyén két qua trén (dién nir hodc dién

Budc 3.1 TB&XH tir va ban gmy) cho Lanh dao Phong Ngum ch cong xu ly. 04 gi& lam vige
Budce 3.2 | Lanh dao Phong Nguvi ¢6 cong | Nhén ho so (dién tur) va phan cong giai quyet 04 gid lam viéc
Bude 33 Sé’:gy‘"” vién Phong Nguoi ¢0 | v var du thio Quyét dinh didu chinh tro clp 60 giir lam vide
Budce 3.4 | Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong | Xac nhin du thao Quyét dinh diéu chinh tro cap 04 gio lam viéc
Biib63.5 #E’{&hxfla" 80 Lao dong - po ouvie dinh dibu chinh try clp 04 g N Wi
2 Bo phan van thu cia S& Lao | Vao sb van ban, dong déu, ky $0, chuygn ket qua cho B§ phan 5 25
Buoc 3.6 | sang — TREXH TN&TKQ ciia S¢ LD-TB&XH 04 gz Jam vigo
Bt Bo phan TN&TKQ cia S¢ LB- | Xac nhéan trén phan mém mét clra;

TB&XH

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Giri két qua giai quyét TTHC cho cé nhan

280 gio lam viée




MAU QUY TRIiNH NOI BO, QU 1 [

(Ban hanh kém theo QuyérX

1. Tha tue “Giai quyet ché d§ tro ciip tho cang ligt s7
- Thai han giai quyet: 30 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh. Trong d6, 05 ngay lam viéc tai UBND cép x3; 10 ngay lam
viéc tai Phong Lao dong, TBXH; 15 ngay 1am viéc tai S& Lao dong, TBXH.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién t:

\ BE\I UBND CAP TINH
UBND ngay 04/4/2019 ciia Chu tich UBND tinh)

Thir tw o o . W Thoi gian thuc |
cing vide Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cdng viée hién
- Kiém tra, huémg dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
. Ay . . . cho c4 nhan/td chire. R
Bugc 1.1 | BYphia THATKQ cia UBND cap xA - S& hoa hd so (tric truomg hop triee tuyén), chuyén hd so 04,210 1hm vice
cho cong chire LD-TB&XH xir Iy ho so.
Buée 1.2 | Cong chirc LD-TB&XH E;:)rj‘lT}l;e;;;gﬁm tra, xur 1y ho so, du thao vin ban giri Phong 26 i Tam vide
Buoc 1.3 | Lanh dao UBND cap xa Ky vin bin giri Phong LD-TB&XH. 08 gi&r lam vigc
: " 5 £ Chuyén vin ban, ho so (dién tr hodc dién tir va ban gidy) e
Budc 1.4 | Cong chirc cia UBND céap xa dén B phan TN&TKQ ciia Phong LD-TB&XH 02 gitr lam vige
Bo phin TN&TKQ cia Phong LD- ;éKp:;r; tra, tiep nhan ho so, gui phiéu hen trd cho UBND
Budc 2.1 Ig!l?:&h):\l:énlm Trung tim Hanh chinh cong | - Chuyén hb so (dién nr hode dién nr va ban gidy) cho 04 gi6 lam viéce
P Lanh dao Phong LD-TB&XH xur ly.
Bude 2.2 | Lanh dao Phong LD-TB&XH Nhan ho so (dién tir) va phan cong gidi quyét 04 gid 1am viée
Buéc 2.3 | Cong chirc Phong LD-TB&XH Xem xét, thim tra, xu ly ho 50, du thao Danh sach ddi 64 ity 1am vidc
tuong dé nghi huéng trg cap tht cing liét st
. - R 5 Tham dinh, xem xét, ky Danh sach déi tugng dé nghi o a
Budc 2.4 | Lanh dao Phong LD-TB&XH hufmg trg cAp thés cing list si ’ o 04 gio lam viée
5 s L ; Vao s6 van ban, dong dau, ky so0, chuyén ho so (dién tir va NN
-2 : > LD- : ; .
Budc 2.5 | B phén van the Phong LD TB&XH gidy) cho B6 phan TN&TKOQ cia S¢ Lao dong — TB&XH 02 gio lam viée
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tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

B0 phin TN&TKQ cia S¢ LD-TB&XH

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so. gui phiéu hen tra
cho c¢an bo Phong LD-TB&XH:

Budc 3.1 i?ihTrung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Chuyén hé so trén (dién tir hode dién tiF vé bin gidy) cho 04 gi¢ lam viéc
n Lanh dao Phong Ngudi ¢ cong xir ly.

Budc 3.2 | Lanh dao Phong Ngudi co cong Nhan ho so (di¢n tr) va phan cong giai quyet 04 gio lam viéce

Budc 3.3 | Chuyén vién Phong Neudi c6 cong et tam (ra, i by hivses dir G QuyB dinh iRl opaovmarvnes

tho cang liét si
: -y Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao Quyét dinh trg cdp e

Budc 3.4 —i.ﬁnh dao Phong Ngudi ¢o cong thes cing liét si 04 gitr lam viée

Budce 3.5 | Lanh dao S¢ Lao dong — TB&XH Ky Quyét dinh trg cap th cing liét si. . 04 git lam viée |
BS phin vin the cia S& Lao done — Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua dén Bg

Bugc 3.6 | oo P8 @ 90 L0 GONE ~ phan TN&TKQ ciia S& LD-TB&XH tai Trung tam Phuc | 04 gio 1am viée
TB&XH N k < .

vu hanh chinh ¢éng tinh |

Bo phan TN&TKQ cua S¢ LD-TB&XH | Xdc nhén trén phan mém mot cura:

Budce 3.7. | tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | Giri két qua giai quyét TTHC cho B§ phin TN&TKQ cua | 02 gior lam viée
tinh Phong LD-TB&XH
Bo phan TIN&TKQ cua Phong LD-| ..., . ... . . .

B || TBEXH @ Trung thm Hinh-chah-chng:| D% NEEHIE S giyct TVHC chy By phisr TNETKQ O3} 5 o i3 ik
: i UBND cap xa.
cap huyén .
. 5 e ’ : F Xac nhin trén phan mém mét cira;
Bu6e5 |Bophin TNETKQeua UBND cdpxd | 70y & qus pisi quyét TTHC cho ca nhan/td chivc.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 240 giv lam

viée
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2. Tha tue “Giai quyet ché dé wu dai dbi v6i thin nhin ligt s

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh, '[ mng do 05 ngay lam viéc tai UBND céip xi; {)5 ngay

am viée tai Phong Lao dong, TBXH; 10 ngay tam vicce tai SoLao dong, TBXH.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

Thwox Pon vi/ngudi thyc hign Noi dung cong vige Thuigian thye
cong viéc ) . hién
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra

j o ; A cho ca nhan/té chirc. G R
Buge 1.1 | Bd phan TN&TKQ cia UBND cép xa -, 86 it b5 i tricong hiop trice tuyény, chuyén hd so 04 gitr lam viéc

cho ¢ong chire LD-TB&XH xur 1y hd so.

; - ’ Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vén ban gui Phong N6 ity e via
Budgce 1.2 | Cong chire LD-TB&XH LD-TB&XH. 26 gid lam viéc
Buéce 1.3 | Lanh dao UBND cap xa Ky vén ban giri Phong LD-TB&XH. 08 gidr lam viéc
Buéc 1.4 | Cong chirc cia UBND clp xa gé?é‘i.}“p‘;f;} I?Ssi?ljg ﬁ’; il n”’g"fgﬁ?g e A | 02 gity lam vige

Bo phan TN&TKQ cia Phong LD- ;é};li? tra, ti€p nhan hoé so, g phicu hen tra cho UBND
Budc 2.1 I;Bé’;iﬂi r:al Trung tdm Hanh chinh céng | ° Chuyén bid. s (i 1 Hode g i v ban gidy) oo 04 gio lam viéc
s Lanh dao Phong LD-TB&XH xir Iy. ~
Budc 2.2 | Lanh dao Phong LD-TB&XH Nhan ho so (dién tr) va phén cdng giai quyct | 04 gid lam vige

; - ; ; Xem xét, tham tra, xir 1y hd so, du thao Danh sach doi e -
Buge 2.3 | Congchiie Phang[D-TBAXH tugng dé nghi ché do wu dai ddi veéi than nhan ligt st gt Hoyviee
Budc 2.4 | Lanh dao Phong LD-TB&XH o g;?*(‘;é’i‘e\fgi’:ﬁgﬂkfﬂg:;“}:‘&.;;‘fh ddi tugng dé nghi che | o4 :o 1am viée

Vao s van ban, dong dau, ky s, chuyén hd so (dién tir va
Bugc 2.5 | B phan van thu Phong LD-TB&XH giay) cho B phan TN&TKQ cua S& Lao dong — TB&XH | 02 gio lam viéc
tai "Irung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
B¢ phan TN&TKQ cia S& LD-TB&XH ;;[:f)li];. l];i ;:::G(Ilr;gldgnnganHhan ho so, gii phiéu hen tra
Budce 3.1 | tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | - Chuyén e e (dién s hotte dién i vés ban gidy) cho 04 gio lam viée
kil Lanh dao Phong Ngwoi ¢o cong xi ly.




Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ tH chire.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

| Bude 3.2 | Lanh dao Phong Ngudi co cong Nhdén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét Ofg_i{r lam viéc |
Xem xét, tham tra, xu 1y ho so, du thao Quyét_dinh cap
Budce 3.3 | Chuyén vién Phong Ngudi cd cong giz’iyrchfrng nhaq gia din]j liét T va tro cap hang thang hoac | 58 gior lam viée
) _ quyét dinh tro' cap mot lan
Thdm dinh, xem xét, xac nhan du thao Quyét dinh cap
Budéce 3.4 | Lanh dao Phong Nguoi ¢o cong glay chimg nhan gia dinh liét si va tro cép hang thang hodc | 04 gio lam viéc
qmel dinh trg cip mol lan
Buéc 3.5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH Ky Quyét dinh cap giay chimg nhin gia dinh gt sTva wg [ o) oo s
cap hang thang hoac quyet dinh tro cap mot lan
P - o SR > Vio s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua dén Bo
Budc 3.6 ,?‘-’ phin van thr cia 56 Lao dOng —| oy TN&TKQ cita S6 LD-TB&XH tai Trung tim Phuc | 04 gior lam viéc
B&XH ! s
vu hanh chinh cong tinh
B§ phin TN&TKQ cua So LD-TB&XH | Xac nhan trén phan mém mot cra;
Budc 3.7 | tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | Gui két qua giai quyét TTHC cho Bd phan TN&TKQ cua | 02 gio lam viée
- tinh Phong LD-TB&XH
Bo phan TN&TKQ cua Phong LD- | Xéc nhin trén phén mém mot cira;
Bugc4 | TB&XH tai Trung tam Hanh chinh cong Guri két qua giai quyét TTHC cho B phian TN&TKQ cua | 02 g lam viée
cap huyén UBND cip xa.
Buéc 5 | Bo phan TN&TKQ ciia UBND cép xa Xdc nhn trén phin mém mot cua;

160 gio lam
viée




3. Tha tue “Giii quyet ché @9 wu d3i déi véi Ba me Viét Nam anh hing”

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dmh Trong do 05 ngay lam v1e¢, tai UBND cﬁp Xa: 05 nga) ]am
~viéctai Phong Lao ddng, TBXH; 10 ngay tam viéc tai SoLao dong, TBXH. '
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Th“‘ t.“f Don vi/nguoi thwe hién N¢i dung céng viéc 1nd gian thne
cong viéc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
Bude 1.1 | Bo phan TN&TKQ cita UBND cip xa eho canhAp. o : s x| 04 gis lam viée
R - S0 hoa hd so (trir truong hop truc tuyén), chuyén ho so i
cho cong chirc LD-TB&XH xir Iy hd so.
Bude 1.2 | Cong chirc LD-TB&XH EST‘TEQS‘; }‘(‘}?m tra, i 1y 1o S0, dyr thio van ban g Phong | oo o rar viee
Budce 1.3 | Lanh dao UBND cap xa Ky van béan guri Phong LD-TB&XH. | 08 gio lam viée
Buéc 1.4 | Cong chirc cia UBND cép xa géln‘%%“p‘g; ?ﬁ’&h;gg d ‘if;g‘gnhg"ﬁf?g o ban gidy) | o3 gies lam vise
By phan TN&TKQ ciia Phong LD- ;;(ii; tra, tiép nhan ho so, giri phi¢éu hen tra cho UBND
Budc 2.1 TBSEXH tai Trung tdm Hanh chinh cong | - ghu;fén hd so (dién tiF hodc dién tir va ban gidy) cho 04 gio 1am viée
8D AT Linh dao Phong LD-TB&XH xi 1.
Buéce 2.2 | Lanh dao Phong LD-TB&XH Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyct 04 git Iam viéc
Xem xét, tham tra, XU Iy hd sa, du thao Danh sach ddi
Budgce 2.3 | Cong chirc Phong LD-TB&XH twong dé nghi huong ché do wu dai déi voi Ba me Viét | 24 git lam viée
Nam anh hung
. ~ ; Tham dinh, xem xét, ky Danh sach doi tugng dé nghi AN
Budc 2.4 | Lanh dao Phong LD-TB&XH hudng ché 85 vu di d46i voi Ba me Viét Nam anh hing 04 gior lam viéc
Vao s0 vin ban, dong dau, ky 50, chuyén ho so (dién nirva
Budc 2.5 | Bo phén van thu Phong LD-TB&XH gidy) cho B9 phan TN&TKQ cta S¢ Lao dong — TB&XH | 02 gidr lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Bo phan TN&TKQ cia S¢ LD-TB&XH | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra
Buae 3.1 |tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢dng | cho cédn bd Phong LD-TB&XH; 04 gitr lam viée
tinh - Chuyén hd so trén (dién tir hodc dién tir va ban gidy) cho




Lanh dao Phong Ngudi ¢d cong xir 1y,

Bude 3.2 | Lanh dao Phong Ngudi cd cong Nhén ho so (dién tir) va phin cong giai quyét 04 gi¢r lam viéc
; o ; s E Xem xét, tham tra, xir 1I¥ ho so, du thao quet dinh phu 5 v |
Budc 3.3 | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong cap tro chp ngwdi phuc vy, Quyét dinh tro cip mot lin. 58 gidr lam viée
. . . N Tham dinh, xem xét, xdc nhdn du thao Quyel dinh phu sy gw
B0C a4 | Lo Thong Neoi Coving cdp, trg cap ngudi phuc vu, Quyét dinh tro cip mét 1an. e lamvice
Bue 3.5 | Lanh dao S& Lao déng — TB&XH Ky quél dinh phu cap, tr¢ cap ngudi phuc vu, Quyet dinh 04 gits fam vide
tro cap mot lan. g
S o i . | Vao sb van ban, déng déu, ky sd, chuyén két qua dén B
Bugc3.6 |50 phin vin thr cia S0 Lao dong —| po) TNETKQ ciia S& LD-TB&XH tai Trung tim Phuc | 04 gidr lam vidc
TB&XH A i .
vu hanh chinh cong tinh
Bo phén TN&TKQ cua S¢ LD-TB&XH | Xéc nhén trén phan mem mot ctra;
Bude 3.7 [ tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | G ket qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ cua | 02 gior lam viée
tinh Phong LD-TB&XH
B6 phan TN&TKQ cua Phong LP- | Xéac nhan trén phan mem mot cira;
Buoc4 | TB&XH tai Trung tim Hanh chinh cong | Guri két qua giai quyét TTHC cho Bd phén TN&TKQ cua | 02 gior lam viéce
cap huyén UBND cap xa.
Busc5 | Bo phan TN&TKQ cia UBND cép X Xdc nhén trén phan mém mét cira;

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan.

Toéng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam
viée
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4. Thu tyc “Gigi quyét ché d§ ddi voi thuwong binh va ngudi huéng chinh sich nhu thwong binh”

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian hoan thanh.

~= Quy trinh ndi bd, quy trinh diéatlr:  — - —

Thu t Pon vi/ngudi thuce hién Noi dung cong viéc Tt gi:}n thiye
c¢ong viéc B hién
) Xac lap, hoan thién cac glay 1o theo quy dinh tai Bneu 17
; Co quan, don vi truc tiép quan 1y ngudi bi | Thong tr s6 05 giri co quan ¢6 thim quyén cép glay chimng P .
Suge! thuong nhén bi thuong theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 28 Nghi Khong quy dinh
dinh 631 )
~ | -Kiém tra, huéng dan, tip nhdn ho so, gilri phiéu hen tra
. Bo phin TN&TKQ cia Don vi cap gidy | cho ca nhin/td chire; N—)
Buge 2.1 | g nhan bi thuong - Chuyén hd so trén (dién tit hodc dign ti va ban gidy) cho | 0% 818 18m Viéc
Lanh dao chuy&n mon xir ly.
Buoc 2.2 | Lanh dao Phong chuyén mon Nhén ho so (dién tr) va phéan cong giai quyet 04 gitv lam viée
Buéc 2.3 | Chuyén vién Phong chuyén mon ?)(iel?:ug:é i trt, it G son du th Gy chime mhin | 109 gig lam viée
Buéc 2.4 | Lanh dao Phong chuyén mén E’T‘;nnf"‘h' %om Xex, xac.alin dy thao Oty ching nhyn bl | i o iy 280
Buéc 2.5 hlﬁ:;’;ngao Don vi cép gidy ching nhdn bi | o Gisy chimg nhan bi thuong 04 gis lam viée
, Bo phan van thu cua Don vi cép gidy | Vao sé vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua dén B s
ke chirng nhan bj thuong phan TN&TKQ cua S¢ LD-TB&XH Sigio ismvice
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
. A 1 Lo . cho ca nhan/to chire; N ‘n
Buge3.1 | By phin TN&TKQ cla SOLD-TBEXH | "y, 21 b 50 trén (din ti hodc dign 6 v ban gidy) cho | 04 810 18mVigC
Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong xir ly. )
Bugce 3.2 | Lanh dao Phong Neugi ¢6 cong Nhén ho so (dién ur) va phan cong giai quyet 04 gio lam viée
Budce 3.3 | Chuyén vién Phong Neuoi ¢6 cong Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao Giay gidi thiéu 100 gi&y lam viéc
Budce 3.4 | Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong Tham dinh, xem xét, xac nhin du thao Gidy gidi thiéu 04 gio lam viéc
Bude 3.5 | Lanh dao S¢ Lao dong — TB&XH Ky Giay gidi thiéu ) ) . ) 04 gi¥ lam viée
Budc 3.6 | B6 phan van thu cia 8¢ Lao dong — | Vao so van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so dén Bo | 04 gio lam viée
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TB&XH phén TN&TKQ So Y té (co quan Thuong truc Hoi dong ]
i 1 giam dinh y khoa tinh)
Budc 4.1 | Bo phan TN&TKQ S¢ Y té I;]pqrgzn chuyén ho so cho Lanh dgo phong chuyén mén | gitr lam vige
Budc 4.2 | Lanh dao phong chuyén mén Ii(;:f]m tra ho so, dé xuat Hop Hoi dong giam dinh y khoa
. GoEE g ; Hop Hoi dong kiém tra. xac dinh ty 1& thuong tat, lap Bién ) .
Budce 4.3 | Hoi dong giam dinh y khoa tinh bin gigm dinh y khoa Khong quy dinh
) Vao so van ban. dong dau, ky s0, chuyén Bién ban giam
Budc 4.4 | Bo phén van thu cia So Y té dinh y khoa dén Bo phan TN&TKQ cia So Lao déng — | 02 gio lam viéc
TB&XH
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
: 40 g0 ¥ s cho ca nhan/to chirc; s e
Buoc:3:1 | Bpipban TNATKQ ctia S¢-LB-TB&AH - Chuyén hd so trén (dién tir hodc dién tir va ban gid'y) cho 04:gi0 lam vige
Lanh dao Phong Ngudi ¢o cong xir 1y. .
Budce 5.2 | Lanh dao Phong Ngudi co cong Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyét 04 gidr lam viéc
Xem xét, du thao Quyét dinh cap giay ching nhan ngum
Budce 5.3 | Chuyén vién Phong Ngudi ¢6 cong hu(mg chmh sach nhu thuong binh, Quyét dinh tro cap | 60 gior lam viéc
hang thang, Quyet dinh trg cap mot lan.
Xac nhan du thao Quyét dinh cap gidy ching nhin nguoi
Budc 5.4 | Lanh dao Phong Nguoi cd cong huong chinh sach nhu thutmg binh, Quyét dinh tro cp | 04 git lam viéc
hang thang, Quyét dinh trg cap mot lan.
Ky Quyét dinh cap glay ching nhdn ngudi hudng chinh
Budce 5.5 | Lanh dao S& Lao dong - TB&XH sach nhu thuong binh, Quyet dinh trg cap hang thang, | 04 gi& 1am viéce
Quyét dinh tro cap mot lén. ]
e Bo phan van thu cua S¢ Lao dong — | Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Bo Y
Buoe 3.6 | rpgXH phan TN&TKQ cia S& LD-TB&XH 04 gidr 1am vie
g g - — Xéc nhin trén phdn mém mot cira;
Buéc6 | B phin TNETKQ cia SSLD-TBAXH | 041 & 0ud chio 16 chiro/od nbin N
Tong thoi gian giai quyét TTHC




5. Thi tue “Xdc nhin thuong binh, nguoi huéng chinh sich nhu thuong binh d6i v&i ngudi bi thuong khéng thudc lye lugng
cong an, quin dji trong chién tranh tir ngay 31/12/1991 trév vé trmfrc khéng con glay to”

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian hoan thanh

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tyr
cing viée

Pon vi/nguoi thwe hién

Néi dung cong viée

Thaoi gian thuce
hién

Budc 1.1

B phan TN&TKQ ciia UBND cép xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/té chire,

- 86 hoa hd so (irir truong hop triec tuyén), chuyén hé so
cho cdng chirc LD-TB&XH xir 1y hd so.

04 gio lam vige

Buée 1.2

Céng chirc LD-TB&XH

Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao van ban giri Phong
LD-TB&XH.

Khéng quy dinh

Budc 1.3

Lanh dao UBND cép xa

Ky van ban giri Phong LD-TB&XH.

08 givr lam viée

Buoc 1.4

Cong chire cia UBND cép xa

Chuyén van ban, ho so (dién tir hodc dién ti va ban giay)
dén B phan TN&TKQ ciia Phong LD-TB&XH

02 gir lam viée

Budc 2.1

Bd phin TN&TKQ cua Phong LD-
TB&XH

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho UBND
clp xi; ]

- Chuyén hé so (dién nr hodc dién tir va ban gidy) cho
Lanh dao Phong LD-TB&XH xir ly.

04 gior 1am viée

Buoc 2.2

Lanh dao Phong LD-TB&XH

Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét

04 gi& lam viéc

Budc 2.3

Chuyén vién Phong LD-TB&XH

Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao Danh sach doi
tugng dé nghi hudng chinh sach nhur thuong binh ddi véi
ngudi bi thuong khong thude lre lugng Conb an, quan doi
trong chlen tranh tir ngay 31/12/1991 tré veé trude khong
con gidy o

Khong quy dinh

Buéc 2.4

Lanh dao Phong LD-TB&XH

Tham dinh, xem xét, ky Danh sach doi tugng dé nghi
huong chinh sach nhu thuong binh dbi voi ngudi bi
thuong khong thude luc lirgng cong an, quan doi trong
chlen tranh tir ngay 31/12/1991 tro vé truée khong con

gidy 0

04 gid lam viée

Budc 2.5

B¢ phan van thu Phong LD-TB&XH

Vao sb van ban, dong dau, ky so, chuyén hd so (dién t va

02 gitr lam viéce
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Bo phan TN&TKQ cia Don vi cip gidy

gidy) cho gi co quan ¢ tham quyén cép gidy ching nhan

| bi thwong

- Kiém tra, huéng dan. tiép nhéan hd so, guri phleu hen tra
cho ca nhan/té chirc;

Bude 3.1 chirng nhan bi thuong - Chuyén hd so trén (dién tr hodc dién tir va ban gidy) cho G giar lam vige
Lanh dao chuyén mon xur 1y. )
Buac 3.2 | Lanh dao Phong chuyén mon Nhin ho so (dién tir) va phén cong giai quyet 04 giar lam viéc
Buéc 3.3 | Chuyén vién Phong chuyén mén Ect‘;‘u’;‘:'g‘ham feda pn b ha sen Ay Ao ity PRI |y miscros i
Buéc 3.4 | Lanh dao Phong chuyén mon ?htror:;gd‘"h' Rewm Xet, wac g dy-thap iy ehingobin bl | o3 i fiarovias
Buoc 3.5 Efl‘:‘:nga" Bon vi cap gidy chung nhan bi | o ity chimg nhan bj thuong 04 gidr 1am vike
Bo phan van thu cua Don vi cip gidy | Vao s van ban, dong dau. ky so, chuyén két qua dén Bo —
Budc 36 | himg nhan bi thuong phan TN&TKQ ctia S§ LD-TB&XH 04:2i0 lam;vite
- Kiém tra, huéng dan, ti¢p nhan ho so, gui phicu hen tra
y A — s - : cho c4 nhan/té chic; sy oo
Budc 4.1 | B phan TN&TKQ cua So LD-TB&XH - Chuyén hé s trén (dién i hodic dién it véx ban gidy) cho 04 gitr lam viée
Lanh dao Phong Ngudi c6 cong xur ly.
Budc 4.2 | Lanh dao Phong Neudi ¢6 c¢ong Nhén ho so gdién tir) va phan cong giai quyét _ 04 gi¢r lam viée |
Budce 4.3 | Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong Xem xét, tham tra, xu Iy ho so, dy thao Giay gidi thiu Khong quy dinh
Budgc 4.4 | Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong Tham dinh, xem xé€t, xac nhan du thao Giay gidi thiéu 04 gitr lam viée
Bugc 4.5 | Lanh dao S& Lao dong - TB&XH Ky Giay gidi thiéu ] . ) 04 gio lam vige
e ol s b 2 Vao s6 van ban, dong déu, ky so, chuyén ho so dén Bo
Bugc 4.6 | B0 Phan vin thu cua S¢ Lao dong —| jpay TNETKQ cia So Y té (co quan Thuomg tre Hoi | 04 gitr lam viée
TB&XH
dong giam dinh y khoa tinh) |
- Kiém tra. hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
; T x 5 i 5 cho ca nhan/té chirc: g R G
Budc 5.1 | B phin TN&TKQ ciia S5 Y 1 - Chuyén hé so trén (dién tr hodic dién tir va bc?.u gizfy) cho 04 gior lam vige
Lanh dao Phong chuyén mon lién quan - S& Y t€ xur ly.
Budce 5.2 | Lanh dao Phong chuyén mén lién quan Nhan ho so, dé xuat Hop Hoi dong giam dinh y khoa tinh

04 gi¢ lam vige
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Budce 5.3

Hoi dong giam dinh y khoa tinh

Hop Hoi dong kiém tra, xac dinh ty 1¢ thuong tat, 1ap Bién
ban giam dinh y khoa

Khong quy dinh

Budc 5.4

B6 phan vin thu caa S& Y té

Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén Bién ban g1am
dinh y khoa dén B$ phian TN&TKQ cua S& Lao dong —
TB&XH

02 gi¢ lam viée

Bude 6.1

Bd phan TN&TKQ cua So LD-TB&XH

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhdn hé so, guri phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/td chire;

- Chuyén héd so trén (dién tr hodc dién tir v ban g:’é}') cho
Lanh dao Phong Nguoi cd cong xir Iy.

04 gior lam viée

Budc 6.2

Lanh dac Phong Ngudi co cong

Nhién ho so (dién tr) va phan cong giai quyet

04 gi& lam viée

Budc 6.3

Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong

Xem xét, du thao Giay chimg nhan thuong binh va Quyét
dinh tro cap

Khéng quy dinh

Bude 6.4

Lanh dao Phong Ngudi c6 cong

Xdc nhan du thao Giay chung nhén thuong binh va Quyét
dinh tro cip

04 gidr lam viéce

Budc 6.5

Linh dao S& Lao déng — TB&XH

Ky Gidy chimg nhén thuong binh va Quyét dinh trg cap

04 gior lam viéc

Budce 6.6

Bo phian van thu cia S& Lao dong -
TB&XH

Vao sé van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho B
phén TN&TKQ cua S¢ LD-TB&XH

04 gio lam viéce

Xdc nhin trén phan mun mdt cira;

Buéc 7 | By phan TN&TKQ cua S& LD-TB&XH Guri két qua giai quyét TTHC cho Bd phin TN&TKQ ctia | 02 gitr lam viée
Phong LD-TB&XH
. - ; ; Xéc nhin trén phan mcm mot cira;
Buges (D0 Phin TNEIKQ cia Emong LD-|op g qua gidi quyét TTHC cho B phan TN&TKQ ciia | 02 gitr lam vige
TB&XH
UBND cap x4.
Buée 9 | B phan TN&TKQ ciia UBND cép xa A4c i tron phaw rabm H Ot el

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Khéng quy
dinh thoi gian
hodn thanh




6. Thi tyc “Giai quyet ché d6 ngudi cé cong giap do cach mang”

- Théi han giai quyét: 25 ngay lam viée, k€ tir ngay nhan du hd so theo quy dinh. Trong d6, 05 ngay lam viée tai UBND cdp xa: 10 ngay lam
viéc tai Phong Lao dong, TBXH: 10 ngay lam viéc tai S& Lao dong, TBXH.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién t:

ey Pon vi/nguoi thye hién Néi dung cong viée Thii glan thye
cong viéc . H y : hién
- Kiém tra, huong dan, tiep nhin ho so, gui phi¢u hen tra

; s A ; : g i cho ca nhan/to chire. ST
Bude L1 | Bo phin TNETEQ et UBND chip 28 - 86 hoa ho so (tric trung hop trure tuyén), chuyén hé so 04 giv-lam vige

cho céng chire LD-TB&XH xt 1y ho so.

; . ; Kem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban giri Phon g
Bude 1.2 | Cong chitc LD-TB&XH i ear ' & 1 26 giv lam viée
Budc 1.3 | Lanh dao UBND cap xa Ky van ban giri Phong LD-TB&XH. 08 gio lam viée

; P o . Chuyén van ban, ho so (dién tir hodc dién tir va ban giay) sgras
Bude 1.4 | Cong chire cia UBND cap xa dén Bb phan TN&TKQ ciia Phong L]’D-TB &XH 02 gid lam viée

Bo phin TN&TKQ cia Phong LD- ;%liz tra, ti€p nhan ho so, gii phiéu hen tra cho UBND
Budce 2.1 5;38;:11(1; r:gt Trung tdm Hanh chinh cong | - Chuyén hb so (dién tie hode dién tir va bin gidy) cho 04 gitr lam viéc
p Auye Lanh dao Phong LD-TB&XH xir 1y.
Bude 2.2 | Lanh dao Phong LD-TB&XH Nhén ho so (dién tir) va phan cdng giai quyet 04 giv lam viéc
Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thdo Danh sach doi
Bude 2.3 | Cong chitc Phong LD-TB&XH tugng de nghi huéng che dé ngudi co cong gitp do cich | 64 gidr 1am viée
mang
Buéc 2.4 | Lanh dao Phong LD-TB&XH hThe'lm dgn}:, xem >‘<§:t, ,ky, Dan.h, sa(ih fio' tuong dé nghi 04 gits 1am vige
uong ché do nguoi cod ¢ong giup d& cach mang
Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so (dién tur va
Budce 2.5 | BO phan van thu Phong LD-TB&XH giay) cho Bg phin TN&TKQ cua S& Lao dong — TB&XH | 02 gidr lam viée
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
Bo phan TN&TKQ cua S& LD-TB&XH | - Kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so, giri phicu hen tra
Buge 3.1 | tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng | cho cin b Phong LD-TB&XH; ) 04 gitr lam viée
tinh - Chuyén ho so trén (dién nr hodc dién tir va ban gidy) cho
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Lanh dao Phong Nguoi cé cong xir ly.

Bugce 3.2

Lanh dao Phong Ngudi cé cong

Nhién ho so (dién tir) va phan cong giai quyét

04 gior lam viée

Budc 3.3

Chuyén vién Phong Nguoi co cong

Xem xét, tham tra, Xt Iy ho so, du thao Quyét dinh vé viée
trg cip hang thang doi vGi ngudi ¢ cong giap do cach
mang hodc Quyét dinh vé viée trg cAp mdt lan ddi voi
nguoi cd cong ginp do cach mang

58 gior lam viéc

Budc 3.4

Lanh dao Phong Ngudi c6 cong

Tham dinh, xem xét, xac nhdn dy thao Quyét dinh vé viée
tro cap hang thang doi voi ngucn co cong gitp d& cach
mang hodc Quyel dinh vé viée trg cap mot lan dbi voi
ngudi co cong gitp d cach mang

04 gio lam viéc

Buéce 3.5

Lanh dao S& Lao dong — TB&XH

Ky Quyét dinh vé viéc trg cap hang thang d01 vOi nguoi co
cong giup do cach mang hoac Quyet dinh vé viéc tro (,ap
mét lan déi véi ngudi co cong gilp d& cach mang

04 gio lam viée

Budc 3.6

Bo phidn vin thu cua S& Lao dong -
TB&XH

Vao sO van ban, dong dau, ky so6, chuyén két qua dén Bo
phin TN&TKQ cua S¢ LD-TB&XH tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

04 gio 1am viéc

Bé phin TN&TKQ cua S¢ LD-TB&XH

Xac nhan trén phan mém mot cira;

Buéc 4 | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Giri két qua giai quyét TTHC cho B0 phin TN&TKQ cua | 02 gio lam viée
tinh Phong LD-TB&XH
Bo phin TN&TKQ cua Phong LD- | Xac nhan trén phan mcm mot cira;

Buge5 | TB&XH tai Trung tdm Hanh chinh cong | Gui két qua gidi quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua | 02 gior lam viée
cap huyén UBND cap xa.

. A A m - B T Xac nhén trén phan mém mot cira; )
Bude 6 | BO phan TN&TKQ cua UBND edpXa | 1 k& qua gii quyét TTHC cho i nhan/td chur.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 0 f:;'c Ll
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7. Thii tuc “Giai quyet tro' cép tién tuat hang thang khi nguwdi ¢ cong tir tran”
- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dii hd so theo quy dinh. Trong d6, 05 ngay lam viée tai UBND cp xa; 10 ngay lam
viéc tai Phong Lao déng, TBXH: 10 ngay lam viéc tai S& Lao dong, TBXH.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur:

Thi tw . ‘s . A A - Thei gian thye
chug vike Don vi/ngwoi thue hién ' Noi dung cong viée hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so. giri phiéu hen tra
; : : i a cho c¢é nhan/té chirc. SIEE
Bive 1.1 | BY phin TNETKQ v UBND chp 58 - 86 héa hd so (trir tricong hop truc tuyén), chuyén hé so 08 gide i i
cho céng chire LD-TB&XH xir Iy ho so.
Buéc 1.2 | Cong chire LD-TB&XH e e, Xt 1Y ho s0, dit thao van ban gifi PRONZ | 56 g1y 1am viee
Bude 1.3 | Lanh dao UBND cap xa Ky van ban giri Phong LD-TB&XH. - 08 gio lam viéc |
; , _ o Chuyén van ban, ho so (dién tir hode dién tir va ban giay) sguan
Bude 1.4 | Cong chirc cia UBND céap xi dén B phan TN&TKQ cia Phong LD-TB&XH 02 gitr lam viée
B$ phin TN&TKQ clia Phdng LD- ;é[?g} tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho UBND
Budce 2.1 [5'88].:1}([-:“: tai Trung tdm Hanh chinh cong | - Chuyén hd so (dign tir hodic dién tir va bén gidy) cho 04 gi&r 1am viée
CAp uyen Lanh dao Phong LD-TB&XH xir Y.
Budc 2.2 | Lanh dao Phong LBD-TB&XH Nhién ho so (dién tu) va phan cong giai quyét 04 gidr 1am viée
Xem xétz tham tra. xir 1y ho S0, giu thz}:o Danh sach doi
Budc 2.3 | Cong chirc Phong LD-TB&XH tugng d¢ nghi hwong tro cap ticn tuat hang thing khi | 64 girlam viée
ngum cO cong tir trdn
Tham dinh, xem xét, ky Danh séach doi tugng dé nghi
Budc 2.4 | Lanh dao Phong LD-TB&XH hudng trg cép tién tuit hang thang khi nguoi c6 cong tir | 04 gitr 1am viéce
tran
Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén ho so (dién ur
; T . o hoac dién tir va ban giay) cho By phian TN&TKQ cua Sa T TR
Budc 2.5 | Bé phan van thu Phong LD-TB&XH Lao déng — TB&XH tai Trung tim Phyc vu hinh chinh 02 gio lam viée
cong tinh .
Bude 3.1 | Bd phan TN&TKQ cua S¢ LD-TB&XH | - Kiem tra, hudng dan, tiép nhén ho so, gii phiéu hen tra | 04 gior 1am viéc
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tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh

cho cén bo Phong LD-TB&XH; ‘
- Chuyén ho so trén (dién ar hodc dién tir va ban gidy) cho
Lanh dao Phong Ngudi ¢o cong xur 1y.

Budce 3.2

Lanh dao Phong Nguoi cd cong

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet

04 gio 1am viec |

Budc 3.3

Chuyén vién Phong Ngudi co cong

Xem xét, tham tra, X Iy ho so, dy thao Quyél dinh trg cé'p
tien tuat hang thang

58 gior lam viée

Budce 3.4

Lanh dao Phong Nguoi co cong

T!_uirn dinh, xem xét, xdc nhén dy thao Quyét dinh trg cap
tién tuat hang thang

04 gitr lam viéc

Budgce 3.5

Lanh dao S& Lao dong — TB&XH

Ky Quyét dinh trg cép tién tudt hang thang

04 gidr lam viéc

Budce 3.6

B¢ phan van thu cua S& Lao dong —
TB&XH

Vao s6 van ban, déng dau, ky so, chuyén két qua dén Bo
phan TN&TKQ cua S¢ LD-TB&XH tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

04 gid lam viéc

Bo phin TN&TKQ cua S¢ LD-TB&XH

Xac nhan trén phan mém mot cira;

Budc4 |tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | Gui két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua | 02 gio lam viéc
tinh Phong LB-TB&)?H
B6 phan TN&TKQ cua Phong LD- | Xdc nhén trén phan mf:m mjt cura;
Budc 5 TB&XH tai Trung tam Hanh chinh cdng | Gui két qua giai quyét TTHC cho B6 phin TN&TKQ cuia | 02 gior lam viée
cap huyén UBND cap xa. )
; « ; il oy Xac nhén trén phan mém mot cura;
A N 7 Lt . W N )
Bu¢e6 | Bophin TNRTKQcia UBND cfp x& Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t chite.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 2090 i |




8. Thii tuc “Hmrng mai tang phi, tro cap mot lan khi ngudi c6 cdng voi cach mang tir tran”
- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh. Trong d6, 05 ngay lam viéc tai UBND cép xa; 10 ngay lam
viéc tai Phong Lao dong, TBXH; 10 ngay lam viéc tai S& Lao dong, TBXH.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

c::g"‘fl':c Don vi/ngudsi thuc hién | Ngi dung cong vige | Th E ths
- Ki€ém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phicu hen tra

. S 50 . % om cho ca nhan/to chire. o e wE
Bude 1.1 | B phan TN&TKQ cia UBND céap xa - 86 hoa hb so (trir truong hop true tuyén), chuyén hd so 04 gior lam viéce

cho cong chiac LD-TB&XH xur Iy ho so.

: . 2 Xem xét, tham tra, xir ly hd so, du thao van ban giri Phon B i
Budge 1.2 | Cong chic LD-TB&XH LD-TB&XH. Y & £l 26 gio lam viée
Budce 1.3 | Lanh dao UBND céap xa Ky van ban giri Phong LD-TB&XH. 08 gio lam viée

. i g e < Chuyén vin ban, ho so (dién t hodc dién tir va ban giay) weeAy
Bude 1.4 | Cong chire ciia UBND céap xa dén B phan TN&TKQ cita Phong LD-TB&XH 02 gidr lam viéc

Bo phin TN&TKQ cia Phong LD- -C;;Ii;n tra, tiep nhin ho so, giri phi¢u hen tra cho UBND
Budc 2.1 T;B:S';.‘XEE tai Trung tdm Hanh chinh céng | - Chuyén bés0 (didn i hodc dign v bin gidy) che 04 git 1am viée
cap huyen Lanh dao Phong LD-TB&XH xir 1y.
Bude 2.2 | Lanh dao Phong LD-TB&XH Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gior lam viéce
Xem xét, tham tra, xi 1y ho so, du thao Danh sach doi
Buoc 2.3 | Cong chire Phong LD-TB&XH tugng d¢ nghi huong mai tang phi, trg cap mot lan khi | 64 gio lam viéc
ngudi ¢ cong voi cach mang tir tran
Tham dinh, xem xét, ky Danh sach doi tugng dé nghi
Bude 2.4 | Lanh dao Phong LD-TB&XH hwong mai tang phi, trg cap mét lan khi ngudi co cong voi | 04 gio lam viée
| cach mang tir tran
Vao s6 van ban, dong dau, ky so. chuyén ho so (dién tir va
Bude 2.5 | Bo phan van thu Phong LD-TB&XH giay) cho B§ phan TN&TKQ cua S& Lao dong — TB&XH | 02 gid lam viée
_ tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
[ Bo phan TN&TKQ cua S6 LD-TB&XH | - Kiém tra, huéng dan, tip nhén ho so, gui phiéu hen tra Cx s
Bu6e 3.1 | (i Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | cho cin bo Phong LD-TB&XH; 04 gid lam vige
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tinh

- Chuyén ho so trén (dién tie hodc dién tr va ban giay) cho
Lanh dao Phong Ngudi ¢ ¢ong xir ly.

Bude 3.2 | Lanh dao Phong Nguai ¢6 cong Nhan hé so (dign tr) va phan cong giai quyét | 04 gidy tam viéc |
Buc3.3 | Chuyén vien Phong Neudi c6 cong Xem xét, thm tra, xtr1y ho so. dy thao Quyét dinh trg cip | (o oo s
mot lan va hudng mai tang phi.

i = 3 G 2 Tham dinh, xem xét, xac nhin dyu thao Quyét dinh trg cap i 7
Budce 3.4 | Lanh dao Phong Ngudi cé cong mét 1an va hwong mal thng ph1 04 gior lam viée
Budce 3.5 | Lanh dao S Lao dong — TB&XH Ky Quy¢t dinh trg cap mot lan va hudng mai tang phi. 04 git lam viée

HE il 98 thee s B Tomdap = Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua dén Bo
Budc 3.6 TB&?XII ong phan TN&TKQ cioa S¢ LD-TB&XH tai Trung tam PV | 02 gidy lam viée
Hanh chinh cdng tinh
g
Bo phan TN&TKQ cia S¢ LD-TB&XH | Xac nhan trén phan mém mot cira;
Budce 3.7 | tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong | Gui két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ caa | 02 gidr lam viée
tinh Phong LD-TB&XH
B6 phan TN&TKQ cta Phong LDP- | Xac nhan trén phan mém mot cira;
Bugc4 | TB&XH tai Trung tdm Hanh chinh cong | Gui két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ cia | 02 giv lam viée
cap huyén UBNDcapxa.
BuscS |Bophan TNETKO cla UBND epsa. | 7o3¢hin trén phin mem mic cim;

Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chire.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio 1am
viée




9. Tha tyc “Giai quyet ché @ ddi véi Anh hing lwe lwgng vii trang nhin dan, Anh hing lao d4ng trong thoi ky khing chién”

- Théi han giai quyct: 20 ngay lam viéce, ké tir ngay nhén di ho so theo quy dinh. Trong d6, 05 ngay lam viéc tai UBND cap xa; 05 ngay 1am
viée tai Phong Lao dong, TBXH; 10 ngay lam viée tai S¢ Lao dong, TBXH.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tr:

Th"r ‘_l'f Pon vi/ngudi thwe hién Ni dung cdng viée Thot gi‘;m thye
| ¢ong vice hién
- Kiém tra, hudng dan, ti¢p nhan ho so, gui phicu hen tra

A G = g cho c¢d nhan/té chire. S i

Budce 1.1 | BO phan TN&TKQ cia UBND cép xa - 55 hida b 50 (trir tricomg hop truce i), ke b o 04 gio lam viée
. cho cong chirc LD-TB&XH x1r 1y ho so.

5 5 ; Xem xét, tham t r 1y ho so, du thao van ban giri Phe s
Buoe 1.2 | Cong chic LD-TB&XH oigita i i‘“_y 0 50, dur thao van ban g PhONg | 56 o jam viee
Bude 1.3 | Lanh dao UBND cap xa _| Ky vén ban giri Phong LD-TB&XH. 08 gio lam viée

. ) L . Chuyén viin ban, ho so (@ién ti hodc dién tir va ban gidy) ]

L—Bucu 1.4 | Cong chirc cia UBND cap xa dén BO phan TN&TKQ cia Phong LD-TB&XH 02 gior lam viée
Bo phin TN&TKQ cia Phong LD- ;éif;il; tra, ti€p nhan ho so, giri phicu hen tra cho UBND
Budc 2.1 "{;33;)(11{1[@1 Trung tdm Hanh chinh cong - Chuyén hd so (@ién ti hodc dién tE va ban gidy) cho 04 gitr lam viée
SR Lanh dao Phong LD-TB&XH xir 1y.
Budce 2.2 | Lanh dao Phong LD-TB&XH Nhén ho so (dién tir) va phan cong gidi quyét 04 gio lam viée
Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao Danh sach doi '
e s : tugng dé nghi hudng ché do ddi vai Anh hing luc lugng e
Budc2.3 | Cong chirc Phong LD-TB&XH vii trang nhin din, Anh hing lao dong trong thoi ky khing | >4 €17 1am viée |
i chién
Tham dinh, xem xét, ky Danh sich d0i tugng d¢ nghi ‘
Budc 2.4 | Lanh dao Phong LD-TB&XH hudng ché d doi véi Anh hing luc lugng vii trang nhén | 04 giv lam viée
dan, Anh hing lao dong trong thoi ky khang chién
Viao sO viin ban, dong dau, ky so. (.huvm ho so (dién tir va
Budc 2.5 | B phan van thu Phong LD-TB&XH gidy) cho Bo phan TN&TKQ cia S& Lao dong — TB&XH | 02 giv lam viée |
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh )
Budc 3.1 | B phin TN&TKQ cia S¢ LD-TB&XH | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra | 04 gio lam viécJ
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tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong

5. .

cho can bo Phong LD-TB&XH;
- Chuyén ho so trén (dién tr hode di¢n nr va ban gidy) cho
Lanh dao Phong Ngudi cé cong xurly. g

| Buoc 3.2

LLanh dao Phong Ngudi cd cong

Nhan ho so (di¢n tir) va phan cong giai quyu

04 givr lam vie

Bugce 3.3

Chuyén vién Phong Nguoi co cong

Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao Quye( dinh trg cap
hang thang, trg cap mot ldn

60 gio lam viée

Buoc 3.4

Lanh dao Phong Ngudi co cong

Tham dinh, xem ‘xet, xac. nhan dy thao Quyét dinh tro cép
hang thang, tr¢ cap mét lan

04 gio lam viée

Budc 3.5

Lanh dao S& Lao dong - TB&XH

Ky Quyét dinh trg cap hang thang, trg cap mot lan

04 gid lam viée

Budce 3.6

Bo phan vin thu cia S& Lao dong —
TB&XH

Vao so van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua dén Bo
phan TN&TKQ cia S& LD-TB&XH tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh

02 gio lam vige

Budc 3.7

Bé phin TN&TKQ cua So¢ LD-TB&XH
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Xac nhén trén phan mém mot cira;
Giri két qua giai quyet TTHC cho B6 phan TN&TKQ cua
Phong LD-TB&XH

02 gir lam viée

Bo phin TN&TKQ cua Phong LD-

Budc4 | TB&XH tai Trung tdm Hanh chinh cong
cip huyén
Buée 5 | Bo phan TN&TKQ cia UBND cép xa

Xac nhan trén phan mém mét cira;
Gui két qua giai quyét TTHC cho B¢ phan TN&TKQ cta
UBND cap xa.

02 gier 1am viée

Xac nhén trén phan mém mot cira; .
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chire.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam

viée
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10. Thi tuc “Giai quyet ché dd nguoi hoat dong cach mang hodc hoat dong khing chién bj dich bat ta, day”

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh. Trong d6, 05 ngay lam vige tai UBND cép xa; 10 ngay lam
viéc tai Phong Lao dong, TBXH: 15 ngay lam viéc tai S& Lao dong, TBXH.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thi tw T o s e Thaéi gian thuc |
cong viée | Bon vimguoi thye hién [‘fl_]l dung cong \iigc ' hién
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gii phiu hen tra
; s s o cho ca nhan/to chire. v T
Buéc 1.1 | Bo phin TN&TKQ cila UBND cédp x4 - 86 héa ho so (trir truong hop trie tuyén), chuyén hd so 04 gi6 lam vige
cho cong chire LD-TB&XH xu 1y ho so. ]
Butc 1.2 | Cong chirc LD-TB&XH i(:)n_‘lT)g:;C,}t(tlljm tra, xir Iy ho so, du thao vin ban giri Phong 26 gity l3m vige
Budc 1.3 | Lanh dao UBND cap xa Ky van ban gui Phong LD-TB&XH. o 08 gior lam viéc
. o 2 i 2 Chuyén véan ban, hé so (dién nr hodc dién i va ban giay) T,
Budce 1.4 | Cong chirc cua UBND cap xa dén Bo phan TN&TKQ cila Phong LE?-TB&XH 02 gidr lam vu;:
Bo phan TN&TKQ cia Phong LD- ;;;1:2"1 tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho UBND
Budc 2.1 IB&;XP;I:M Trung tam Hanh chinh cong | - Chuy-én hd 56 (dign tik hoge dién tie va ban gidy) cho Lanh 04 gio lam viée
| ke dao Phong LD-TB&XH xi ly.
Buéc 2.2 | Lanh dao Phong LD-TB&XH Nhan hé so (dién tir) va phin cong giai quyét 04 gio 1am viée
Xem xét, tham tra, xir 1Y ho so, du thiao Danh sach doi
Budce 2.3 | Cong chirc Phong LD-TB&XH tuong dé nghi hudng ché do ngudi hoat dong cach mang | 64 gior lam viéc
hogc hoat dong khang chién bi dich bét ti, day
Tham dinh, xem xét, ky Danh sach ddi tugng dé nghi
Budc 2.4 | Lanh dao Phong LD-TB&XH hudong che dd ngudi hoat dong cach mang hogc hoat dong | 04 gior lam viée
khang chién bi dich bt ti, day |
Vao so6 vén ban, dong dau. ky so, chuyén hod so (dién tr
. ¢ o s ; hodc dién tir va ban giay) cho Bo phan TN&TKQ cua Sé T
Budc 2.5 | B phan van thu Phong LD-TB&XH Lao ddng — TB&XH tai Trung tim PV Hanh chinh cong 02 gior lam viéc
tinh
Budc 3.1 | Bo phan TN&TKQ ctia S6 LD-TB&XH | - Kiém tra. huéng dan. tiép nhdn hd so. gtri phiéu hen tra | 04 gios lam viéc |
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l.zji—im'l"rung tdim Phuc vu hanh chinh cdng

tinh

cho can bo Phong LD-TB&XH;
- Chuyén hd so trén (dién tr hodc dién tir va ban g:ay) cho
Lanh dao Phong Ngudi c6 cong xur-ly- - = :

Bude 3.2 | Lanh dao Phong Ngudi cé cong Nhan ho so (dién tr) va phan cong gidi quyét 04 gid lam viéc
Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, du thio Quyét dinh vé viéc
trg cép hang thang d6i voi nguoi hoat dong cach mang hogc
Bu¢c 3.3 | Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong hoat dong khang chlcn bi dich bit tu, day hodc Quyét dinh | 100 gios lam viée
vé viéc tro cAp mot lan dbi v6i than nhan ngudi hoat dong
cach mang hodc hoat dong khéang chién bi dich bt tn, day.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao Quyéi dinh vé viéc
trg cAp hang thang doi véi nguoi hoat dong cach mang hodac
Bude 3.4 | Lanh dao Phong Nguoi co cong hoat dong khing chién bi dich bét tu, diy hodc Quyét dinh | 04 gid lam viéc
vé viée trg cp mot 1an déi voi than nhan nguoi hoat dong
ciach mang hodic hoat dong khing chién bi dich bat t, day. )
Ky Quyét dinh vé viéc tro cdp hang thang di véi nguoi
hoat dong cach mang hodc hoat dong khing chlen bi dich
Budc 3.5 | Lanh dao S¢ Lao dong - TB&XH bit ti, day hoac Quyét dinh vé& viée trg cip mot lan ddi vai | 04 gior lam viée
than nhan nguoi hoat déng cidch mang hodc hoat dong
khang chién bi dich bat tu, day. o
£ N A ow ; ; " Vio s0 vin ban, dong dau, ky so, chuyén két qua deén Bo
Birsc3:6 | Y phin vin the cba 50 Leo d90g < | ey TNETKQ clla sg(;c LD-Tg&XH tai Trung lgm Phuc vu | 02 gitr lam viéc
TB&XH : oy
hanh chinh cong tinh
B phin TN&TKQ cua S¢ LD-TB&XH | Xéc nhan trén phan mém mot cira;
Budc 3.7 | tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | Giri két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ cuaa | 02 gidr lam viée
tinh Phong LD-TB&XH
By phan TN&TKQ cua Phong LD- | Xdc nhin trén phan mem mot cira;
Buéc 4 | TB&XH tai Trung tdm Hanh chinh cong | Gui két qua giai quyét TTHC cho BO phan TN&TKQ ciia | 02 gios lam viée
céip huyén UBND cip xi. ‘
BudcS |B6phan TN&TKQ clia UBND cipxa | XdC nhén trén phan mem mot cua;

Tra két qua giai quyét TTHC cho ci nhan/td chiic.

Téng thoi gian gidi quyet TTHC

240 gio lam vige
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11. Thii tuc “Thue hi¢n ché d¢ tro cap mét lan dbi voi than nhan nguoi hoat dong khang chién dwgc ting huan chuwong, huy
chwong chét truée ngay 01/01/1995 ma chua dwoc hwong ché d6 wu dai”
- Thai han giai quyét: 25 ngay lam vigc, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh. Trong do, 05 ngay lam viéc tai UBND cap xa: 10 ngay lam
viéc tai Phong Lao dong, TBXH; 10 ngay lam viéc tai S& Lao ddng, TBXH.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

Thr Pon vi/nguoi thue hign Néi dung cong viéc Thoi glan thye

cong viéce _ ) hién
- Kiém tra, huéng dan, ticp nhan ho so, gui phiu hen tra

; p— X . cho cé nhan/to chire. L

Buge 1.1 | B phin TNATKQ <0a UBND clp x4 - Sb hoa hd so (tric triecng hop truc tuyén), t.huycn hd so 04 gio lam viée
cho cdng chire LD-TB&XH xir Iy hé so.

Bugc 1.2 | Cong chire LD-TB&XH e L T L pY—

Bugc 1.3 | Lanh dao UBND cap xa Ky van ban guri Phong LD-TB&XH. . 08 gid lam viéc

Budc 1.4 | Cong chirc ciia UBND cép xa g::ﬁ?p‘hz':] 231:11&1}(;:3 C(gfghggg‘;f‘g_‘?g‘;;‘rﬁ"“ ban giay) | 03 ity 1am viée

Bo phin TN&TKQ cua Phong LD- ;éis;iigr: tra, ti€p nhén ho so. gli phieu hen trda cho UBND ) |
Bugc2.] | TB&XH tai Trung tdm Hanh chinh cong | "~ 2, 43 o (dism i hodc didn i vé bén gidy) cho Lanh | 04810 1am vide
cap tyen dao Phong LD-TB&XH xir Iy.

Btr{im‘_ Lanh dao Phong LD-TB&XH Nhén ho so (dién tir) va phan cng giai quyét 04 gitr lam viée
Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao Danh sich déi

Budc 2.3 | Cong chirc Phong LD-TB&XH tuong dé nghi hudng ché dd nguoi hoat dong khing chlen 64 gid lam viée
giai phong dan toc, bao vé td qudc va 1am nghia vu quoe té '
Tham dinh, xem xét, ky Danh sach dbi tugng dé nghi

Buge 2.4 | Lanh dao Phong LD-TB&XH huéng ché do ngu'm hoat dong khéang chnen giai phong dan | 04 gior lam viéce
toc, bao vé td qude va lam nghia vu quoc té
Vio so vin ban, dong dau, ky s6. chuyén hé so (d@ién nr va

Budce 2.5 | Bo phén vin thu Phong LD-TB&XH gidy) cho Bo phan TN&TKQ cia S& Lao dong — TB&XH | 02 gior lam viée
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh

Budgc 3.1 | B6 phan TN&TKQ cua S¢ LD-TB&XH | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra | 04 gior lam viée
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Tal m@ém Phuc vu hanh chinh coéng

cho can bo Phong LD-TB&XH;

| tinh - Chuyén ho so trén (dién ur hodc dién tir va ban gidy) cho
o " | Lanh dao Phong Nguoi edcong xir ly. - — s esave
Bude 3.2 | Lanh dao Phong Nguoi c6 cong Nhin ho so (dién () va phan cong giai quyét 04 gior lam viée
Budce 3.3 | Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong Xcm;xct, ‘tha:n 8. 08 Ly hchiso,. e thao Dyt dink ve vige 60 gior lam viée
trg cap mot lan =
Buéc 3.4 | Lanh dao Phong Noudi cé cong Jufon Aol xemeet, o b it QUISC AR WViEe| o connasivins
trg cdp mot lan
Budgce 3.5 | Lanh dao S& Lao dong — TB&XH Ky Qu_yéi dinh vé viéc trg cip m@g lan 04 gid lam viée
N : . . Viao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua den Bo
Buoc3.6 | Do Phan van the cia S0 Lao dong = pan 1N& TKQ cia So LD-TB&XH tai Trung tam Phuc vu | 02 gitr lam vice
IB&XH 2 e
hanh chinh cdng tinh
Bo phan TN&TKQ cia S& LD-TB&XH | X4c nhan trén phin mém mét cura;
Budc4 | tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | G két qua giai quyét TTHC cho B phin TN&TKQ cua | 02 git lam viéc
tinh Phong LD-TB&XH
Bo phin TN&TKQ cta Phong LD- | Xdc nhan trén phan mém mét cira;
Bude 5 | TB&XH tai Trung tim Hanh chinh cong | Giri két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ cia | 02 gio lam viée
cap huyén UBND capxa.
Bu¢c6 |B6 phén TN&TKQ clia UBND chpxa | X3¢ nhén teén phan mém mit cira;

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chire.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gior lam
viée
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12. Tha tue “Thue hién che do trog cap mat lan doi véi thin nhin nguoi hoat dong khang chién giai phéng dan téc, bao vé Td
qubc va lam nhiém vu quoc té, nguoi co cong gitp do cich mang da chét”
- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh. Trong do, 05 ngay 1am viéc tai UBND cdp xa: 10 ngay lam

viée tai Phong Lao dong, TBXH; 10 ngay lam viéc tai So Lao dong, TBXH.
- Quy trinh ndi b, quy trinh di¢n tir:

Thir tw < . i - , Thaoi gian thye
cingvise Don vi/ngudi thire hién INIQ: dung cong viéc ' hién
- Kiém tra, huong dan, ti€p nhén ho so, gui phicu hen tra

.. i - . cho ca nhéqa’tﬁ chue. .
Budc 1.1 | B phan TN&TKQ ctia UBND cap xa - 86 héa hé so (trit triong hop truc tuyén), chuyén hé so 04 gitr lam viée

cho cong chire LD-TB&XH xtr Iy ho so.

; < ; Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao vdn ban gii Phon S i
Budce 1.2 | Cong chirc LD-TB&XH LD-TB&XH. o4 : = &1 26 gidr lam viée
Budc 1.3 | Lanh dao UBND cép xa Ky van ban gui Phong LD-TB&XH. 08 gior lam viéc |

; . i £ o Chuyén van ban, ho so (dién nir hodc dién tir va ban giay) _n
Bude 1.4 | Cong chire ciia UBND cap xa dén B phin TN&TKQ ciia Phong LD-TB&XH 02 gio lam viée

Bo phin TN&TKQ cia Phong LD- ;aKpI;;n tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho UBND
Budc 2.1 Igi&;i(}g:!:al Trung tam Hanh chinh cong | - Chuyén b3 o (didn fi hode Aidn 1 v bén gidj:) o Ta 04 gior lam viée
pAtY¢ dao Phong LD-TB&XH xit ly.

Budc 2.2 | Lanh dao Phong LD-TB&XH Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyét 04 gid lam viéc |
Xem xét, tham tra, X ly ho so, du thao Danh sach doi
twong dé nghi huong ché do trg cip mdt lan dbi véi than

Budc 2.3 | Cong chic Phong LD-TB&XH nhdn ngudi hoat dong khang chicn giai phong dan toc, bao | 64 gitr lam viée
vé T qudc va lam nhiém vu quéc (&, ngudi ¢o cong gitp o
cach mang da chét
Tham dinh, xem x;t, ky Danh sach doi tugng dé nghi

: » ; huong che db trg cap mot 1an doi véi than nhan ngudi hoat e
Bubo:2.4. | Lanh deo Fhong LB-TB&XH dong khang chten giai phong dan tfc, bao v¢ T quéoc va G4 gitrlanvise

lam nhiém vu qudc &, NCC gitp dor cach mang da chét
Budc 2.5 | BS phéan van thue Phong LD-TB&XH Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so (dién tr va | 02 gio lam vige
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giay) cho Bo phan TN&TKQ cia S& Lao dong — TB&XH

tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

Bo phan TN&TKQ cita S& LD-TB&XH |

- Kiém tra, huong dan, tiép ahan ho so, gui phiéu hen tra |

cho cén bo Phong LD-TB&XH;

Bude 3.1 lf;u Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | - Chuyén hé so trén (dién ar hodc dién ti va ban giffy) cho 04 git lam viée
ik Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong xur ly.
Bude 3.2 | Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong Nhan ho so (dlen tr) va phin cdng giai quyet 04 gitr lam viée
Buéc3.3 | Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong ff;‘:a;i;:‘f; tra, X Iy ho so, dy thao Quyet dinh hudng [ (0 .o o oo
Bu6c 3.4 | Lanh dao Phong Ngusi ¢b cong Than-diph, xem et xacnhgn dy thic Quyce-dinh eong | 5. cos o ol
tro cap mdt lan
Budce 3.5 | Lanh dao S¢ Lao dong — TB&XH Ky quct dinh hugng trg cap mot lan 04 gid lam vige
| BS phén van thy cia S& Lao déng - Vao so van ban, dong dau, ky 50, chuyen két qua dén Bo
Budc 3.6 : : ; phan TN&TKQ cua S¢ LD-TB&XH tai Trung tdm Phyc vu | 02 gitr lam viée
TB&XH . i B
hanh chinh céng tinh
B phan TN&TKQ cia S¢ LD-TB&XH | Xdc nhén trén phan mém mét cira;
Budc 4 | tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng | Guri két qua giai quyét TTHC cho Bd phan TN&TKQ cta | 02 gior lam vige
tinh Phong LD-TB&XH
Bd phan TN&TKQ cua Phong LD- | Xac nhan trén phan mem mot cilra;
Bude 5 | TB&XH tai Trung tam Hanh chinh cong | Guri két qua giai quyet TTHC cho B phan TN&TKQ cua | 02 gio lam viée
cp huyén UBND ciép xa.
Budc6 |Bophan TNATKG clia UBNDchpsd | 20 Phan trén phan imem mot o,

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t chiic.

TI%ng thoi gian gidi qnyél TTHC

200 gio lam
viéc
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13. Thi tuc “Tro cap mét lin ddi véi thanh nién xung phong di hoan thanh nhiém vu trong khang chién”
- Thoi han gidi quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh. Trong dé, 05 ngay lam viéc tai UBND cap xd: 05 ngay lam
viée tai UBND cap huyén; 05 ngay lam viée tai So Lao dong, TBXH; 07 ngay tai S& Noi vu; 03 ngay tai UBND tinh
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién t:

Thir tu
cing viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Ni dung céng viéc

Thai gian thue
hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra cho
¢& nhan/to chirc.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Chuyén ho so tén (dién tir hodc dién tr va ban gidy) cho

Bu6cl.l | Bophan TNETKQ cas UBND cap x4 - 86 héa ho so (1rir trucng hop trie :‘r:ye“:n)‘ chuyén ho so cho 04 it lam viée
cong chire chuyén mén xu Iy.

Birbe 1D | O &lie chinyiion ;Jigrinvzct._ thim tra, xur Iy ho so, du thao van ban giri Phong 26 gity 1am viéc

Budce 1.3 | Lanh dao UBND cap x3 Ky van ban gui Phong Noi vu. | 08 givlam viéc

Bude L4 | Céng chitc cua UBND cip xa e e
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho UBND cap

Bude 2.1 Bo phan TN&TKQ cia Phong Noi vu tai f x& . ‘ ) ) 04 gior lam vige

Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén - Chuyén ho so (dién tir hodc dién tir va ban giday) cho Linh #

dao Phong Néi vu xir 1. ,

Bude 2.2 | Lanh dao Phong Ni vu Nhén ho so (dién tr) va phan cong giai quyet 04 gio lam viéc
Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, dy thdo Danh séch doi tugng

Budc 2.3 | Chuyén vién Phong Noi vu dé nghi huong trg cap mot lan doi véi thanh nién xung phong | 26 gio lam viée
dd hoan thanh nhiém vu trong khing chién
Tham dinh, xem x¢t, ky Danh sdch déi tugng dé nghi huong

Bude 2.4 | Lanh dao Phong Ngi vu ché do tro Lap mot ldn déi véi thanh nién xung phong da hoan | 04 gid 1am viée
thanh nhiém vu trong khang chién
Vio 56 van ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so (dién nr va

Budc 2.5 | Bo phan van thu Phong Noi vu gidy) cho Bd phan TN&TKQ cua S& Noi vu tai Trung tam | 02 gio lam viée

L Phuc vy hanh chinh cong tinh
Bo phan TN&TKQ ciia So Néi vu tai |- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so. giri phiéu hen tra cho
Budc 3.1 S 2 * 7| can bd Phong Nai vu;

04 gior lam viéc




Lanh dao Phong Xay dung chinh quyén — Céng tic thanh nién
Xt 1y

Budc 3.2

Lanh dao Phong- Xéy dung chinh quyén —
CTTN

Nhén ho so (dién tiY) va phin cong giai quyét -

04 gio 1am vige

Budc 3.3

Chuyén vién Phong Xay dumg chinh quyén
—CTIN

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, x8y dung céc du thao T trinh
va Quyet dinh tro cap mot lan

38 gid lam viéc

Budc 3.4

Lanh dao Phong Xay dung chinh quyén —
CTTN

Than] dinh, xem xét cac du thao T& trinh va Quyét dinh trg cap
mdt lan

04 gior lam viéc

Budc 3.5

Lanh dao S& Ngi vu

Ky To trinh trinh UBND tinh phé duyét Quyét dinh trg cap mot
lan.

04 gitr lam viéc

Budc 3.6

Bo phan van thu cua S& N§i vu

Vao s6 van ban, dong du, ky sb, chuyén két qua dén B phan
TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong tinh

02 gio lam viéce

B phén TN&TKQ cua Vin phong UBND

Kiém‘ tra,‘liép nhan hd so, aui phiéu hen tra cho So Noi vu va

Bugc 1 ng:g ttzit;hTmng e Flye-vy ol chinh chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND tinh thu ly D2 gidy Jamy i
Budc 4.2 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Xem xét, xur Iy h6 so, trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh 12 gidy lam vige
Bude 4.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phe duyét ky vao hd so 04 git 1am viée
Budc 4.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Quyet dinh trg cap mot lan 04 gity lam viéc |
Vo 50 van ban, dong dau, ky s0, chuyén két qua cho Bé phén
Buéc 4.5 | Bo phén van thu Van phong UBND tinh TN&TKQ cua Vin phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu | 02 gi¢r lam viée
hanh chinh céng tinh
— ; 4 Xac nhén trén phan meém mot cira;
Bus BO phin TNATKQ/c0d Vein phang UBND |7 Lo o g1ap1 quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cuia S&
udc 4.6 | tinh tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
siig Bk Nl;}} vy tf_n’ Tr ung tarq Phuc vy hanh chinh cdng tinh va Bg
phan TN&TKQ cua So LD-TB&XH
Bo phan TN&TKQ cua S¢ LD-TB&XH | Xéac nhén trén phan mém mQt cua,
Budc 5.1 | tai Trung tim Phuc vy hanh chinh céng | Chuyén Quyét dinh trg cp mét Iin cho Phong Ké hoach — Tai | 04 gidr lam viée
tinh. chinh S¢
Budc 5.2 | Phong Ké hoach — Tai chinh 8¢ Thuyc hién chi tra trg cip cho doi tuong

36 gior lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gior lam viée
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14. Thi tue “Tro cap hing thang dbi voi thanh nién xung phong da hoan thanh nhi¢m vy trong khéng chién”

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong do, 05 ngay 1am viée tai UBND cap xd; 05 ngay lam
viéc tai UBND cép huyén; 05 ngay lam viée tai S& Lao dong, TBXH: 07 ngay lam vigc tai S& Noi vu; 03 ngay lam viée tai UBND tinh

- Quy trinh ndi bg. quy trinh dign tr:

Bﬁfﬂ: 3.1

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Chuyén ho so trén (dién tir hodc dién tir va ban gidy) cho

Thir tw ; g sy ; o i Thai gian thue
— Pon vi/nguoi thue hién 1N61 dung cong viée hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhén hé so, guri phiéu hen tra cho
, o : 2 ca nha.n:’m chirc. a5 o s
Bubo 1.1 | BS phin TNETKQ cia UBND cap xa - 86 hoa hé so (trie trieong hap truc tuyén), chuyén ho so cho 4 gl lam Ve
cong chire chuyén mon xr ly.
Buée 1.2 | Cong chitc chuyén mén ﬁg};‘lvft‘ tham tra, xir ly ho so, du thao van ban giri Phong 56 gt vige
Buéce 1.3 | Lanh dao UBND cap xa Ky viin ban giri Phong Noi vu. . 08 gi¢r lam viéc
; G ; : Chuyén van ban, ho so (dién tie hodc dién ur va ban gidy) dén e g
Buédce 1.4 | Cong chirc cia UBND cap xa B phin TN&TKQ ciia Pbong Nai vu 02 gity lam viée
- Kiém tra, tiép nhan hd so, g phiéu hen tra cho UBND cép
) Bd phan TN&TKQ cua Phong N§i vu tai | xa; e e
Dade el Tru:l'?g tam Hanh cl?inh cong cagp hl?y{m _ Chuyén h so (dién tir hodc dién it va ban gidy) cho Lanh | 04 810 1am viée
dao Phong Néi vu xur ly.
Bude 2.2 | Lanh dao Phong N§i vu Nhan ho so (dién twr) va phan cong giai quyet 04 gio lam viéc
Xem xét, tham tra, xir Iy hd so. du thao Danh sach d&i tugng
Budc 2.3 | Chuyén vién Phong Noi vu d& nghi huong trg cap hang thang ddi vdi thanh nién xung | 26 gitr lam vige
phong di hoan thanh nhiém vu trong khdng chién
Tham dinh. xem xét, ky Danh sach do6i twong dé nghi huong
Buée 2.4 | Lanh dao Phong Noi vu ché do trg cap hang thang doi voi thanh nién xung phong dd | 04 gir lam viée
hoan thanh nhiém vu trong khang chién
Vao sb van ban, dong dau, ky s6, chuyén hd so (dién tir va
Bude 2.5 | Bo phan van thu Phong Noi vu gidy) cho Bo phian TN&TKQ cia So Noi vy tai Trung tam | 02 gior lam vige
Phuc vu hanh chinh cong tinh
% « 5 oz . | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, g phiéu hen tra cho
Bo phan TN&TKQ cia So Noi vu tai can b Phong l'\I{fng Vi 04 giér 1am viée
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Lanh dao Phong Xay dung chinh quyén — Cdng tac thanh nién

Lanh _da(_) Phéng 5{5)_’ dung chinh quyén —

Bt 32 | S Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gios Tam viéc
i Chuyén vién Phong Xay dung chinh quyén | Xem xét, tham tra, xr Iy ho so, xay dung cac du thao To trinh S
Bustad | eriN va Quyét dinh trg cép hang thang A5 g lany vigc
3 Lanh dao Phong Xay dung chinh quyén — | Tham dinh, xem xét cic du thao To trinh va Quyét dinh trg T
Budc 3.4 CTTN cp hang théng 04 gitr lam vige
Buéc 3.5 | Lanh dao 6 Ngi vy K‘y T ‘mnh trinh UBND tinh phé duyét Quyét dinh ug cap 04 i 1am vige
hang thang.
Vao 50 vin ban, déng dau, ky s6, chuyén két qua dén Bd phén
Budc 3.6 | B& phédn van thu ctia S Nbi vu TN&TKQ cia Vian phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu | 02 gid lam viéc
hanh chinh céng tinh
Budc 4.1 E;)hpT:? mf1 Ta?ncpiléighggfhui?n?l Kiém‘ tra,‘liép nhan hé so, guri phiéu hen tra cho S& Noi vu va 02 ity 1am vié
’ cbng il & T chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND tinh thu ly B PR
Budc 4.2 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND 12 gi¢ lam viée
Budc 4.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 git lam vige
Budc 4.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Quyet dinh trg cap hang théng 04 gio lam viée
Vao s6 van ban, déng dau, ky sd, chuyén két qua cho B phan
Budc 4.5 | B6 phén van thu Vian phong UBND tinh TN&TKQ cua Vin phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu | 02 gi¢r lam viéc
hanh chinh cong tinh
2 s ; Xac nhan trén phan mém mot cua;
, BQ phin TNETRQ cia Vin phong UBND |10yt o ol qukt TTHC chio B9 hign TNETKQ 6a S5
Budc 4.6 | tinh tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh | ... G A : ; . ) % Tam
cong tinh Noi vu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh va Bo
phan TN&TKQ caa S& LD-TB&XH
Bo phian TN&TKQ cia S LD-TB&XH | Xac nhan trén phan mem mot cira; ;
Bu6e 5.1 | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | Chuyén Quyét dinh trg cap mdt lan cho Phong Ké hoach — Tai | 04 gitr lam viéc
tinh. chinh S¢ .
Budc 5.2 | Phong K& hoach — Ti chinh S¢r Thure hién chi tra trg cap cho déi tugng

36 gio lam viée

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 giv lam viée
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15. Thii tuc “Giai quyét hwéng ché dj wu dai ddi véi ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chit ddc hoa hoc”
- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viée, ké tir ngay nhéan di hé so theo quy dinh. Trong d6, 10 ngay 1am viée tai UBND cép xa; 10 ngay lam
viéc tai Phong Lao dong, TBXH; 20 ngay lam vigc tai S& Lao dong, TBXH; 20 ngay lam vi¢e tai So Y té
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

That tw . L A Y . ia Thaoi gian thue
cong vide Pon vimgudi thue hién N6i dung cong viéc ) hién
- Ki¢m tra, huong dan, tiCp nhan ho so, giri phi¢u hen tra
; g i 3 g cho ca nhan/to chire. N T
Budc 1.1 | Bg phan TN&TKQ ciia UBND cap xa - S& hoa hé so (trir truomg hop truc myén), chuyén hé so b ghrlamvice |
(I cho cong chirc LD-TB&XH xir Iy ho so.
Budc 12 | Cong chitc LD-TB&XH i{gﬂ;ﬁ)&kgm tra, xtr Iy ho so, dy thao vin ban giri Phong 56 615 Tam vi{:c_
Budc 1.3 | Lanh dao UBND cép xa Ky van ban giri Phong LD-TB&XH. 08 gior lam viée
; i P i Chuyén van ban, ho so (dién ur hodc dién nr va ban giday) T —
“_Bum: 1.4 | Cong chirc cua UBND cap xa dén B& phan "I:N&TKQ ctia Phong LD-TB&XH 02 gior lam viéc
Bo phan TN&TKQ cia Phong LP- ;;:1:21;1 tra, tiep nhan ho so. g phiéu hen tra cho UBND
Budc 2.1 T;BSE}CTIA tai Trung tdm Hanh chinh cong | - Chuybai b o @i A5 hioic dige ik vis ban k) cho Lakh 04 gier lam vige
Y A dao Phong LD-TB&XH xir Iy. _
Budc 2.2 | Lanh dao Phong LD-TB&XH Nhén h6 so (dié¢n tir) va phan cong giai quyét 04 gidr lam viéc
Xem xét, tham tra, Xt ly hd so. du thao Danh séch dé nghi z
Budc 2.3 | Cong chirc Phong LD-TB&XH xac nhdn ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc | 64 gier lam viée
héa hoc
. . . Tham dinh, xem xét, ky Danh sach dé nghi xac nhan ngudi s ea
Budc 2.4 | Lanh dao Phong LD-TB&XH hoat dng khing chién b nhitm chit-d8e héa hoc 04 gidr 1am viée
Vao s6 van ban, dong déu, ky sb, chuyén hé so (di¢n tir va _.
Budc 2.5 | BO phan van thu Phong LD-TB&XH giay) cho B phin TN&TKQ cua S& Lao dong — TB&XH | 02 gidr lam viée !
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh ;
—B cc3.1 | BO phan TN&TKQ cia S LD-TB&XH | - Kiém tra. huéng dan, tiép nhan hd so. gui phiéu hen tra it Ty i
Y9C -1 | i Trung tam Phuc vy hanh chinh cong | cho can bd Phong LD-TB&XH: B e
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tinh

- Chuyén hd so trén (dién tir hodc dién tir va ban giay) cho

| Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong xir ly.

Bude 3.2

Lanh dao Phong Neuoi ¢6 cong

Budc 3.3

Nhin hd so (dién tr) va phan cong giai quyét

04 gi& [am viée

Chuyén vién Phong Ngudi ¢d cong

Xem xét, tham tra, xu Iy ho so, dur thao Giéy gidi thiéu

62 gio lam viéc

Budc 3.4

Lanh dao Phong Neudi ¢ cong

Tham dinh xem xét, xdc nhén du thao Gidy gidi thiéu

04 git lam vige

Budc 3.5

Lanh dao S& Lao dong — TB&XH

Budc 3.6

Ky G ay gidi thiéu

04 git lam viéc

Bo phdn van thu cia So Lao dong —
TB&XH

Vao so van ban, dong dau ky s6, chuyén ho so dén Bo phén
TN&TKQ cia S& Y té (co quan Thuong truc Hoi dong
gidm dinh y khoa tinh)

02 gior lam viée

Budc 4.1

Bo phan TN&TKQ ciia S¢ Y té

Budc 4.2

Lanh dao Phong chuyén mon lién quan

- Kiém tra, huéng dan, H'ép nhéan ho so, guri phiéu hen tra két
qua; ,

- Chuyen ho so trén (dién tw hodc dién tw va ban giay) cho
Lanh dao Phong chuyén mon lién quan - S6 Y 1 xu ly.

04 git lam viée

Budc 4.3

Chuyén vién Phong chuyén moén lién
quan

Tham muu dé xuét Hop Hoi dong giam dinh y khoa tinh

Nhan ho so (dién ur) va phan cong giai guyet

04 gio lam viéc
04 gio lam viée

Buoc 4.4

Hoi dﬁng giam dinh y khoa tinh

Hop xac dinh bénh, tat, di dang, dj tat; 1ap Bién ban giam
dinh bénh, tat, di dang, dj tat

68 gio lam viée

Budc 4.5

Chuyén vién Phong chuyén mon lien
quan

Budc 4.6

Lanh dao Phong chuyén mon lién quan

Xem xét, du thao Giay chimg nhan bénh tat do nhiém chat
ddc héa hoc hodc Gidy chig nhan di dang, di tit do anh
huéng cua chat doc hoa hoc

70 gio lam viéc

Xac nhan Gidy chimg nhan bénh tat do nhiém chat doc hoa
h(_)g: hodc Giay chang nhan di dang, di tit do anh hudng cua
chat doc hoa hoc

04 gio lam viéc

Ky Gidy chimg nhan bénh tit do nhiém chat doc hoa hoc

Budc 4.7 | Lanh dao S& Y té hodc Gidy chimg nhéan di dang, di tat do anh hudng cua chit | 04 gios lam viée
doc hoa hoe
Vao sO van ban, déng dau, ky so, chuyén két qua cho Bo

Budc 4.8 | Bo phén van thu cia So Y té phian TN&TKQ cua S LD-TB&XH tai Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong tinh

02 gio lam viée

Budc 5.1

B¢ phan TN&TKQ cua So LD-TB&XH

- Kiém tra, hudng dan, tiep nhan ho so, gui phieu hen tra

04 gitr lam viéc
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tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh 'céng
tinh

choca l}hén‘/tt;) chirc; _’
- Chuyén ho so trén (dién fir hodc dién ur va ban giay) cho
Lanh dao Phong Ngudi ¢ cong xir 1y.

Budce 5.2 | Lanh dao Phong Ngudi co cong Nhan ho so (dién tir) va phédn cong giai quyet 04 gid lam viée |
Xem xét, du thao Quyét dinh vé viéc cap gidy ching nhén
Bude 5.3 | Chuyén vién Phong Ngudi ¢6 cong ngudi HDKC bi nhiém CDHH va trg cap, phu cip hang | 60 giv lam vice
thang
Xac nhan du thao Quyet dinh vé vi¢c cap gidy chirg nhan
Budc 5.4 | Lanh dao Phong Ngudi co cong ngudi HDKC bi nhiém CDHH va trg cap, phu cdp hang | 04 gio lam viée
thing
, . . _— Ky Quyét dinh vé viéc cap gidy chimg nhén nguoi HDKC icae
Budc 5.5 | Lanh dao S¢ Lao dong — TB&XH bj nhiém CDHH va trg cip. phu cép hing théng 04 gio lam viée
o g . ; R Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho B§
Buoc 5.6 | B0 phan vin thu cia 56 Lao dong — o2 IN&TKQ ciia So LD-TB&XH tai Trung tam Phyc vui | 02 gior 1am vige
TB&XH ha I
1anh chinh cong tinh
B0 phan TN&TKQ cia S¢ LD-TB&XH | Xac nhén trén phan mém mot cira;
Budc 6 | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | Guri két qua giai quyét TTHC cho Bd phdn TN&TKQ cua | 02 gio lam viée
tinh Phong LD-TB&XH
5 5 ; Xdc nhan trén phan mém mot cua;
Bue7 |B¢ Phin TN&TKQ cia Phong LB-\ Gui vt gua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ ciia | 02 giv 1am viée
TB&XH
UBND cép xa.
Budes | B ohin TNETKO “a UBND olpag | ¢ nhan trén phimmém mot cue;

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan.

Tong thoi gian giii quyét TTHC

480 gio' lam
viée
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16. Tha tye “Giai quyet hwéng ché dd wu dii dbi véi con dé cua nguwoi hoat dgng khang chién bi nhiém chit de héa hoe”
~Théi-han giai- quyét 60 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho so theo quy-dinh. Trong dé, 10 ngay-lam-viée tai- UBND chp xa@; 10 ngay-lam
viéc tai Phong Lao dong, TBXH; 20ngay lam viéc tai S& Lao dong, TBXH; 20 ngay lam viéc tai S¢ Y té
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ok

'}‘htr ¥ Pon vi/ngwai thue hién Ngi dung céng viée Ly i thyre
cong viée o - hién
- Kiém tra, huéng dan, ticp nhédn ho so, giri phiéu hen tra

, - ' z cho ¢4 nhan/td chirc. Gy o

B 111 8o prgn INGTRY eiaUBND'Gp sl . o fid hd o (tri truomg hop tryc tuyén), chuyén ho so 04 git:Jam vige
B cho céng chire LD-TB&XH xu Iy ho so.

] . , Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao van ban giri Phong e
Budc 1.2 | Céng chiac LD-TB&XH LD-TB&XH. e 66 giv lam viéc
Budc 1.3 | Lanh dao UBND cip xi Ky van ban gui Phong LD-TB&XH. 08 giv lam viéc

: . i z Chuyén van ban, ho so (dién tir hodc dién tic va ban gidy) s s
Budce 1.4 | Cong chirc cuia UBND cap xa dén Bo phan TN&TKQ cita Phong LD-TB&XH 02 givr lam viéc

Bo phan TN&TKQ cia Phong LD- Cél;ligl tra, tlcp nhdn ho so, gui phiéu hen tra cho UBND
Budc 2.1 I{{Bﬁi(Hél:m Trung tim Hanh chinh céng ) Chuyén b st (@ién i hodic dién tir v ban gizfy) cho Linh 04 gi& lam viéc
P dao Phong LD-TB&XH xur ly. )
Buée 2.2 | Lanh dao Phong LD-TB&XH Nhin ho so (dién ar) va phin cong gidi quyét 04 gir lam viéc

: e S : Xem xét, tham tra, xir ly hd so, du thao Danh sach con dé Y =
Buéce 2.3 | Chuyén vién Phong LD-TB&XH cda ngudi hoat ddng khéng chién bj nhiém chét ddc hoa hoe 64 gid lam viéc

; m 3 Tham dinh, xem xét, ky Danh sich con dé cua ngudi hoat e gs o a
Budc 2.4 | Lanh dao Phong LD-TB&XH dong khang chién bj nhiém chit d3c héa hoc 04 gitr fam viée

Vao s6 vin ban, dong ddu, ky s6, chuyén hé so (di¢n tir va
Buae 2.5 | B phin van thu Phong LD-TB&XH giay) cho Bo phan TN&TKQ ciia So Lao dong — TB&XH | 02 giov lam viée
tai Trung tim PV Hanh chinh céng tinh
Bo phan TN&TKQ cia S& LD-TB&XH | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, guri phiéu hen tra
Budce 3.1 | tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng | cho cz’tn‘ bo Phong LD-TB&XH; ) 04 givr lam viéc
tinh - Chuyén ho so trén (dién tir hodc dién tir va ban giday) cho
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Lanh dao Phong Ngudi ¢ cong xur ly.

Budc 3.2

Lanh dao Phong Ngudi ¢ cong

Nhan ho so (dién tr) va phén cong giai quyél

04 giv lam viée

Budce 3.3

Chuyén vién Phong Ngudi cé cong

Xem xét, tham tra, xir 1y ho so. du thao Giay gidi thicu

62 giv lam viée

Budc 3.4

Lanh dao Phong Ngudi cé cong

Tham dinh. xem xét, x4c nhan du thao Gidy gidi thiéu

04 gi& lam viée

Bude 3.5

Lanh dao 8¢ Lao dong - TB&XH

Ky Gidy gi6i thiéu

04 git lam viéc

Buac 3.6

B¢ phan van thu cia S& Lao ding -
TB&XH

Vo s0 van ban, dong dau. ky s6. chuyén ho so dén Bo phan
TN&TKQ cia So Y t€ (co quan Thuong truc Héi dong
giam dinh y khoa tinh)

02 gitr lam viée

Buoc 4.1

Bo phin TN&TKQ cia S&¢'Y té

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/té chire;

- Chuyén hd so trén (dién tir hode dién tir va ban g:‘é’y) cho
Lanh dgo Phong chuyén mén lién quan - S& Y té xir 1y.

04 gio lam viée

Bude 4.2

Lanh dao Phong chuyén mén lién quan

Nhién ho so (dién tir) va phan cng giai quyét

04 gir lam viée

Budc 4.3

Chuyén vién Phong chuyén mén lién
quan

Tham muru dé xuat Hop Héi déng giam dinh y khoa tinh

04 gitr lam viée

Budc 4.4

Hoi dong giam dinh y khoa tinh

Hop xac dinh bénh, tat, di dang, di tat; 1ap Bién ban giam
dinh bénh, tat. di dang, di tat

68 gitr lam viée

Budce 4.5

Chuyén vién Phong chuyén mon lien
quan

Xem xét, du thao Gidy chimg nhan bénh tat do nhiém chat
ddc hoa hoc hoéc Giay chirng nhéan dj dang, di tat do anh
hudng cua chat doc hda hoc

70 gior lam viée

Budc 4.6

Lanh dao Phong chuyén mén lién quan

Xac nhén Giay ching nhin bénh tat do nhiém chat déc hoa
hoc hodc Gidy chirng nhén di dang, di tat do anh hudng cuia
chat déc hoa hoc

04 gitr lam viée

Bude 4.7

Linh dao S& Y té

Ky Giay ching nhén bénh tat do nhiém chat djc héa hoc
hodc Giay ching nhéan di dang, di tat do anh hudng cua chat
ddc hoa hoe

04 gi¢ lam vige

Budc 4.8

B phéan van thu cia S0 Y té

Vao s6 van ban, dong dau, ky so. chuyén két qua cho B
phéan TN&TKQ cua S¢ LD-TB&XH tai Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cdng tinh

02 gitr lam viée

Buéce 5.1

Bo phan TN&TKQ cua S¢ LD-TB&XH
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/té chirc;

04 gior lam viée
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tinh

_| Lanh dao Phong Ngudi ¢ cong xir ly.

- Chuyén ho so trén (dién tir hodc dién tir va ban giay) cho

Budc 5.2

Lanh dao Phong Ngudi ¢d cong

Nhin hé so (dién tir) va phin cong gidi quvct

04 gio lam viée |

Budc 5.3

Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong

Xem xét, du thao Quyét dinh vé viée tro cap wu dai ddi voi
con clia ngudi HDKC bi nhiém CDHH

60 gitr 1am viée

Budc 5.4

Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong

Xéc nhén du thao Quyét diny. vé viée tro cip wu dai d6i vai
con ctia nguoi HPKC bi nhiecm CDHH

04 gio lam vige

Budc 5.5

Lanh dao S¢ Lao dong - TB&XH

Ky Quyét dinh v& viéc trg cap uu dai doi véi con cia nguoi
HDKC bi nhiém CDHH

04 gio lam viée

Budc 5.6

B§ phan van thu cia S¢ Lao dong —
TB&XH

Vao sd van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua cho Bd
phan TN&TKQ cua S& LD-TB&XH tai Trung tam Phuc vy
hanh chinh cdng tinh

02 gidr lam viée

B phin TN&TKQ cua So LD-TB&XH

Xac nhén trén phan mém mot cira;

Budc 6 |tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh ¢éng | Gui két qua giai quyét TTHC cho B§ phin TN&TKQ cua | 02 gir lam viée
tinh Phong LD-TB&XH
5 A 5 Xac nhin trén phan mém mat cira;
Buoc7 |B¢ phén TN&TKQ cia Phong LB-| i y4 i eisi quyét TTHC cho B6 phin TN&TKQ cua | 02 gits lim vige
TB&XH .
UBND cap xa.
Buéc8 | Bo phan TN&TKQ ciia UBND cép & Xéc nhan trén phén mém mat cira;

Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

480 gio lam
viée
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17. Thii tuc “Thue hién ché dj wu dai trong gido duc dao tao di véi ngudi cé cong véi cach mang va con cita ho”

- Thoi han gidi quyét: 13 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong do, 03 ngay lam viéc tai UBND cdp xa; 05 ngay lam
viéc tai Phong Lao déng, TBXH; 05 ngay lam viéc tai S& Lao dong, TBXH.
- Quy trinh néi bd, quy trinh dién ti:

tinh

A by Pon vi/ngudi thec hign N¢i dung cng vige Thon gian thire
cong viéc . . . hién
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so. g phi¢u hen tra
; T ; P oo cho ca nhan/té chire. T
Buge 1.1 | Bophin INSTRQ cus HEND <hpx) - S6 hoa hé so (trir truong hop trye myéﬂ), chuyén hé so 04 glo lm vite
cho céng chire LD-TB&XH xir 1y hé so.
Buéc 1.2 | Cong chite LD-TB&XH Xom Xet. ham tra, Xt 1y ho so. du thio van ban glri Phong | 14 015 1o vige
Bude 1.3 | Lanh dao UBND cap xa Ky van ban giri Phong LD-TB&XH. 04 gioy lam viéc |
Budce 1.4 | Cong chitc ctia UBND cép xa ggg‘{a‘;}"pﬁ‘; lm&}fr"’ijg C(ffgh‘;‘n ;’%‘g_ﬁi’é’;;’l{m bon 8109} | 03 g taen viss
B3 phin TN&TKQ cta Phong LD- ;a?;[; tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho UBND
Re:] Zﬁgfﬁi;‘“ Trung tam Hanh chinh eong | "oy 1 13 so (dign tir hode dign i va ban gidy) cho Lanh | 02 810 lam vige
P UyE dao Phong LD-TB&XH x Iy. o
Budc 2.2 | Lanh dao Phong LD-TB&XH Nhén ho so (dién tir) va phan cong gidi quyét 04 gid lam viéc
i e T s, : Xem xét, thim tra, xir Iy ho so, du thio Danh sach dbi U
Budce 2.3 | Chuyén vién Phong LD-TB&XH twong dé nghj hudng ché 46 wu di trong gido duc dio tao 26 gior lam viée
i _ i Tham dinh, xem xét, ky Danh sach déi tuong dé nghi e en
Budce 2.4 | Lanh dao Phong LD-TB&XH huéng ché 46 wu di trong giso duc dio tao 04 gid lam viéc
Vio s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén hé so (dién ni va
Budc 2.5 | Bo phan van thu Phong LD-TB&XH giay) cho B phén TN&TKQ cua S¢ Lao dong — TB&XH | 02 gio lam viéc
tai Trung tam PV Hanh chinh cdng tinh
Bo phan TN&TKQ cia S& LD-TB&XH | - Kiém tra, huéng déan, tiép nhan ho so, g phiéu hen tra
Budc 3.1 | tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | cho can b Phong LD-TB&XH:; 04 gi¢ lam viée

- Chuyén hd so wén (dién ti hodc dién ni va ban gidy) cho
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Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong xir ly.

Lanh dao Phong Neudi c6 cong

Nhan ho so (dién tir) va phin cong giai quyét

‘Chuyén vién Phong Ngudi ¢o cong

Xem xét, tham tra, xur ly hd so, du thao Quyét dinh gidi
quyét ché d6 uu dai trong gido duc dao tao.

Lanh dao Phong Nguoi c6 cong

Tham d;nh Xem Xét, xdc nhan dyu thao Quyét dinh ém_l

quyét ché d u dai trong gido duc dao tao. -

Budc 3.5

Lanh dao S& Lao djng - TB&XH

Ky Quyét dinh giai quyét ché dj vu dai trong glao duc dao
tao.

]

04 gigs lam viée
20 gior lam viée
04 gior lam viée

04 gior lam viée

Bod phan van thu coa S Lao dong —
TB&XH

Vao so van ban, dong dau, ky s0, chuyén ket qua dén Bo
phan TN&TKQ ctia S&¢ LD-TB&XH tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

02 gior tam viée

Bd phan TN&TKQ ciua So LD-TB&XH
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Xac nhén trén phin mém mot cira;
Guri két qua giai quyét TTHC cho Bg phin TN&TKQ ciia
Phong LD-TB&XH

02 gio lam viéc

Bo phin TN&TKQ cua Phong LD-
TB&XH

Xac nhan trén phan mém mot cira;
Gui ket qua giai quyet TTHC cho B$ phan TN&TKQ coa
UBND cap xa.

02 gi&r lam viéc

Bo phan TN&TKQ cia UBND cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Xac n_hefm trén phén rpém mot cira; )
Tra ket qua giai quyét TTHC cho cd nhan/ to chire.

104 giy lam
Vié
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18. Thii tuc “Bd sung tinh hinh thin nhin trong hoé so ligt s
- Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh thoi gian hoan thanh. Trong do, 05 ngay lam viée tai UBND cép xa; 10 ngay lam viée tai Phong Lac
dong, TBXH: Khong quy dinh thoi gian tai S¢ Lao dong, TBXH.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

Budc 1.2

Tl’l;’[- tw r Pon vi/nguoi thwe hién Noi dung cong viée
cong viéc W
 CONE VI - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
; 2 an!t chirc.
Buéc 1.1 | Bo phan TN&TKQ cia UBND cépxa | 10,08 nhan/to

- S6 héa ho so (trir tr: wong hop truc tuyén), chuyén hd so
cho ¢éng chirc LD-TB&XH xit Iy hd so.

hién

Thoi gian thuee

04 gi&r lam viée

Cong chire LD-TB&XH

Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban g Phong
LD-TB&XH.

30 gid 1am viée

Buoc 1.3

Ky vin ban gtri Phong LD-TB&XH.

Buac 1.4

04 gio lam viée

Chuyén van ban. ho so (dién tir hode dién tir va ban giay)
dén Bo phan TN&TKQ cua Phong LD-TB&XH

Bd phin TN&FKQ cia Phong LDb-

02 gio lam viéc

- Kiém tra, tiép nhan ho so. gtri phiéu hen tra cho UBND
cap xa;

02 giér 1am viéce

04 gio lam viée

66 gitr lam viée

— 1

04 gidr 1am viée

Budc 2.1 'l‘!l&XH: tai Trung tdm Hanh chinh cong | - Chuyén hé so (dién tr hodc dién tir va ban gfé'y) cho Lanh
o cap huy¢n dao Phong LD-TB&XH xir ly.
Budce 2.2 | Lanh dao Phong LD-TB&XH Nhan ho so (dién tr) va phan c¢éng giai quyét
) N ; Xem xét, tham tra. xir Iy hd so, du thao Danh sach déi
Budc 2.3 | Chuyén vién Phong LD-TB&XH wong dé nghi bé sung thin nhan trong hd s liét si
| . i . Tham dinh. xem xét, ky Dasih aach ddi wrgng dé nghi b
Budc 2.4 | Lanh dao Phong LD-TB&XH sung than nhan trong hé so liét st
) 5w . Vao sb vin ban, dong déu. ky so chuven hé so (dién tir va
Buge 2.5 | Bo phan van thu Phong LD-TB&XH gidy) cho B phan TN&TKQ cia S& Lao dong — TB&XH
— - Kiém tra, huémg dan, tlep nhén hé so. giri phiéu hen tra
. . =R cho can by Phong LD-TB&XH:
Bute 3.1 | BO phan TN&TRQ cia S LD-TB&XH | "oy a0 1 so trén (dién nir hodc dién tir va bin gidy) cho
| Lanh dao Phong Ngudi ed cong xu ly.

02 gior lam viée

04 gi& [am viée J
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[ 04 giv Tam vice

Khong quy dinh

thoi gian

(4 gier lam vice

04 gi¢ lam vige

2 gior lam viée

02 gior lim viée

02 gitr lam viée

W_I:ﬁ?lﬁ—déo Phong Ngudi ¢6 cdng Nhan hé so (dién ) va phén cong giai quyét
Budc 3.3 | Chuyén vién Phong Neguai c6 cong Xem xét, tham tra, xr Iy hd so
Budc 3.4 | Lanh dao Phong Ngudi ¢o cong Tham dinh, xem x¢ét ndi dung bd sung
Budc 3.5 | Lanh dao So Lao dong — TB&XH Ky xac nhén ndi dung bé sung
ESS BO phén van thu cia S¢ Lao dong - | Vao sé van ban, dong ddu, ky sb, chuyén két qua dén Bo
uoe o | TB&XH phan TN&TKQ cia S6 LD-TB&XH -
Xac nhan trén phan mém mat ctra;
Budc4 | Bo phan TN&TKQ cia S LD-TB&XH | Gui két qua giai quyét TTHC cho B phan IN&TKQ cua
| Phong LD-TB&XH
Z - . ; Xac nhan trén phan mém mot cia;
Budc 5 B phin: TNETKQ jenin: Fhong LB Giri két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua
TB&XH
UBND cip xa.
, o . f X4c nhan trén phan mém mét cura;
z u 3 P12 : :
Buoro | Bophin INGTRQ s UBNDGaPXE | 1vs 1 &t s mini quyle TTHC elio o4 5t shiie.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Khéng quy
dinh thai gian
hoan thanh
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19. Thi tyc “Hb trg, di chuyén hai cot liét s '
- Thai han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian hoan thanh, ‘Trong, d6. 01 ngay 1am viée tai UBND cap xa: 03 ngay lam viéc tai Phong Lao

- Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n r:

cong vige

Buoe 1.1

Thir tyr |

Pon vi/nguoi |h|,rc hién

dong, TBXH: Khﬁng quy dinh thoi gian ti So Lao dong, TBXH.

— —

Thoi gian thue !

Ngi dung cong viéc hién

B phan IN&TKQ caa UBND ¢ip xa

- Kiém tra. huéng dan. tiép nhan ho so. gui phiéu hen tra

cho ca nhan. ‘ o
- S0 hoa ho so (irir truong hop tryc tuyén), chuyén ho so
cho cong chirc LD-TB&XH xt Iy ho so.

02 givr lam viée

Ruac 1.2

Cang chic LD-TB&XH

Bude 1.3

Lanh dao UBND cip xa

Buoe 1.4

Xem xét, tham tra, xit ly hd so. du thao vin ban gui Phong
LD-TB&XH.

Ky vin ban gwi Phong LD-TB&XH.

02 giorlam viée |
1'
|

02 giv Jam vige

Cong chire ciia UIBND t:';lp Xi

Chuyén van ban, ho so (dién ur hodc dién tw va ban gaay}
dén B phin TN&TKQ ciia Phong LB-TB&XH

02 gior lam viée

Bo phén TN&TKQ cia Phong Lb-

- 'Kiém tra, tiép nhén hé so, gui phieu hen tra cho UBND
- 02 gi¢r lam viée

c 02 gi¢y lam viée '

12 gior lam viée |

02 gidr lam viée

-
|

02 gio lam viéc

Bude.2d T;B iﬁ%r:m Trungtim Havh:chinh.cong -Ch uyén hd so (dién tir hoge dién 1k va ban gr‘d'y) cho Lianh
| SR | daoPhong LD-TB&XH xi ly.
| Burge 2.2 | Lanh dao Phong 1.D-TB&XIT | Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyect
Buéc 2.3 | Chuyén vién Phong LD-TB&XH z(h“u";éﬁc;‘ﬁ;}l%':‘“‘é‘f;;‘“ 1y 0o 50, d Whio iy gict thigu;di
Budc 2.4 | Lanh dao Phong LD-TB&XH glai;r;(d;]z]:;em x€ét, ky xdc nhin glay gidi thiéu di chuyen
|
i . , Vao s vin ban, dong dau, ky s, chuyén hd so (@ién tir va
Bude 2.5 | Bo phan van thu Phong LD-TB&XH gf’d'v) cho B$ phan TE\%&THKQ ciia S& LZm déngS~ g“];;:xf;]m
) - Kiém tra. huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra !
\h L4 b‘ . ! .
Budc3.] | B6 phan TN&TKQ clia S¢ LD-TB&XH | 19 ¢in bo Phong LD-TB&XH,

- Chuyén ho so trén (dién fir hodc dién i va ban gidy) cho | 04 810 1am viée !
Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong xit ly.
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Nhan hi s (dién () vi phan cong piai quyét

Ry —r

Xem xét, tham tra. a1y ho se, du thio Vin ban giai quyct
di a..huy-..u hai ¢dt gt si

Khéng quy dinh
thoi gian

Tham dinh, xemy xete xic nhan Van ban gigqﬂuyét di chuyén
hat cot 1i¢t si

04 gitr lam vige

Ky Van ban gidi quyét di chuyén hai cét liét si

04 gi¢r lam viéc

Vio s6 vin ban, déng diu, ky sé, chuyén két qua dén Bo
phan TN&TKQ cia S [LD-TB&XI

02 gior lam viée

Xac nl};_'m trén p]li:ill m'tl:m mol clra;
Guri két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ cua
Phong LD-TB&XH

02 gi¢r lam viéc

Xéc nhén trén phﬁn m:ém mot cira;
Guri két qua giai quyét TTHC cho B9 phin TN&TKQ cua
UBND cép xa.

—_—

02 gi&r lam viéc

Buoce 3.2 | Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong
Buue 3.3 | Chuyén vién Ph{‘)ng Ngu(‘ri ¢o chng,
Bude 3.4 | Lianh dao th:g Ngudi co cong
Budgce 3.5 | Lanh dao So Lao dong - TB&XH
i Bg phan vin thu cua S(r lLao déng -
Budc 3.6 TB&XIH
Budc4 | Bo phin TN&TKQ cua S¢ LD-TB&XH
, Bo phin TN&TKQ cua Phong LD-
BudeS | rpgxH
Buéc 6 | Bd phan TN&TKQ cia UBND cép xa

Xic nhan trén phan mem mot cura;
Tra két qué giai quyét TTHC cho ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Khong quy
dinh thoi gian

hoan thanh
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v, 10U tHE “Lap So theo ddi va cip phwong tign (ro giiip, dung cu chinh hinh”

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam vice k& tir ngay nhin du ho so hop 1€. Trong do, 10 ngay lim vice tai Phong Lao dong, TBXH: 15 ngay
lam vigc tai S& Lao dong, TBXH.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién ti:

Thi tur
| cdng viéc

Pon vi/ngwai thue hién

Budc 1.1

Bo phan TN&TKOQ et Phomg | -
TB&XH tai Trung tam Himh chinh conp.
cip huyén

’i Kicn trin Gep nhdn ho soy g phicua hen tra cho cd nhin:

Budc 1.5

Bude 1.2 | Lanh dao Phong LD-TB&XH
| Budc 1.3 | Chuyén vién Phong LD-TB&XH
| Buéc 1.4 | Lanh dao Phong LD-TB&XH

BG phan vin thu Phong 1.O-TB3& NI

Bo phin TN&TKQ cia S¢ LD-TB&XH

Ngi dung céng vicc

Thai gian thye
hién

- Chuyén hod so (dien ar hoge dién e va ban giday) cho 1inh
dao P honb LD-TB&XH xir ly.

04 gir 1am viée

“Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyct

04 gid lam viée

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao danh sich mp_%o -

66 gid lam viéc

Thdm dinh. xem x¢ét, ky danh siich eip ‘m

Vio so vin ban. dnng diu, ky 50, (,huyn,n hd so (dién tir va

gird cho BG phin TN&TKQ cna S Lao dong — TB&XH tai
Trung tim Phyc vu HICC tinh

04 gio 1am viéc

02 gior lam viée

- Kidm tra. huong dn, tiép nhan hd so. gui phiéu hen tra cho
cin b Phong LD-TB&XH;

|
|
)

Budc 2.1 g Tawg thm Phuc vy hénh chinh cOog | Chuyén hd so trén (dién nr hode dién nr va han gidy) cho 04 gid lam vige
tinh | Lanh dao Phong Neui co cong it Iy. B
Budc 2.2 | Lanh dao Phong Neudi ¢o cong ‘Nhiin ho so (dié¢n ti) va phan cng giai quyét 04 gior [am viée |
Budc 2.3 | Chuyén vién Phong Ngudi ¢o cong | Xem x¢ét, tham tra, xir |y ho so 100 gidy Iam viéc_]
Budc 2.4 | Lanh dao Phong Ngudi ¢ cong ‘Tham dinh. xem x¢t ho so 04 git lam viéc |
Budc 2.5 | Lanh dao S¢ Lao dong —~ TB&XH Ky van ban két qua TTHC. 04 gier lam viéc '
B4 phin vin thy cia S& Lao dong — Viao 30 van b_z'm, (!('Jng dﬁ‘u. ky so, c_hgyén kélﬂ qua dén B phin
Budc 2.6 T]}&XH ke : TN&TKQ cua S¢ [.D-TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh | 02 gi& lim viéc
- | chinh cong tinh
T Bé phan TN&TKQ cia So LD-TB&XH | Xac nhan trén phin mém mat cura; Jl
Bude 3 | tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | Gui két qua giai quyét TTHC cho B phin TN&TKQ cia | 02 i lam viéc
tinh Phong LD-TB&XH o
Buéc 4 Bo phin TN&TKQ cua Phong LB- | Xac nhin trén phdn mém mdt cua;

TB&XH

Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan.

s

Taong théi gian giai quyét TTHC

[
|
200 gio [am viée |
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21. Thii tuc “Gidi quyét trg' cAp mét lin ddi véi ngudi 6 thanh tich tham gia khang chién da dwoc ting Bing khen ciia Thi
twdgng Chinh phi, Bang khen ciia Chii tich Hoi dong B trueéng hoic Bing khen cua B truéng, Thi trudng co quan ngang bg,
Thi truong eo quan thude Chinh pha, Bang khen ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé trire thuge Trung wong”

- Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong d6, 05 ngay tam-viée tai UBND cap x; 07 ngay lam
viéc tai Phong Lao dong, TBXH; 10 ngay lam viéc tai S¢ Lao dong, TBXH.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

L

tai Trung tdm Phuc vu hinh chinh cong

:['htr t.l'.r Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viée Thot gon Sye
cong viéc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
Bude 1.1 | Bo phin TN&TKQ clia UBND clpxa | 10,64 nhan. : ¢ s | 04 gio lam vige
’ SR - 86 hoa ho so (trir truong hop tryec tuyén), chuyén ho so i
cho céng chirc LD-TB&XH xtr Iy ho so.

) . , Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban guri Phon - .
Buédce 1.2 | Cong chire LD-TB&XH LD-TB&XH. Y s & g1 30 glclﬁm viéc
Bude 1.3 | Lanh dao UBND cip xi Ky van ban giri Phong LD-TB&XH. 04 givr lam viéc

. R L. iz Chuyén van ban, ho so (dién nr hodc dién tir va ban giay) - .

" = 2 3 =
Budce 1.4 | Cong chirc cua UBND cap xa dén Bo phin TN&TKQ ciia Phong LD-TB&XH 02 gitr lam viée
B phan TN&TKQ ciia Phong LD- ;a}l’;ligl tra, tiép nhdn hd so, gui phiéu hen tra cho UBND
Budgc 2.1 T;BS;]XI-E tai Trung tim Hanh chinh cong | - Chuy'én hd so (dién 1 hode dien tir vér ban gidy) cho Lanh 04 gidr lam viéc
e el dao Phong LD-TB&XH xir Iy.
Bude 2.2 | Lanh dao Phong LD-TB&XH Nhin hé so (dién tir) va phin cbng giai quyét 04 gitr lam viéce
Buéc 2.3 | Chuyén vién Phong LD-TB&XH Z(dt;m xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao danh sach dé khi tro 40 gty 13m vige
Buéce 2.4 | Lanh dao Phong LD-TB&XH Théam dinh, xem xét, ky danh sach dé khj trg cap 04 gioy 1am vide
Vio sb vin ban, dong déu, ky s6, chuyén hd so (di¢n tir va
Budc 2.5 | Bo phén vin thu Phong LD-TB&XH giay) cho BO phan TN&TKQ cia S¢ Lao dong — TB&XH | 02 gidr lam viée
tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh
Buge 3. | BO phan TN&TKQ cia So LD-TB&XH | - Kiém tra, huong din, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra

cho can bd Phong LD-TB&XH;

04 gir 1am viéc
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tinh

- Chuyén ho so trén (dién ur hodc dién tir va ban giav) cho
Lanh dao Phong Ngudi co cong xur ly.

Buoc 3.2

Lanh dao Phong Nguoi 6 céﬁz,_!,

Nhan ho so (dién ) va phéan cong giai quyét

04 git lam vicc

Budc 3.3

Chuyén vién Phong Ngudi co cong

Xem xét, tham tra, xir ly hd so, du thao Quyét dinh huong
trg cap 1 lan

60 gidr [am viée

Budc 3.4

Lanh dao Phong Nguoi c6 céng

T\hﬁm dinh. xem xét, xdc nhén Quyét dinh huong tro cdp |
lan

Budc 3.5

Lanh dao S¢ Lao dong — TB&XH

04 gir lam viéc

Ky Quyét dinh hudéng tro cép 1 lan

04 gior lam viée

Buoc 3.6

Bé phan van thu cia S& Lao dong —
TB&XH

Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua dén Bo
phan TN&TKQ cua So LD-TB&XH tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

02 gior lam viéce

B§ phan TN&TKQ cia S& LD-TB&XH

Xac nhan trén phan mém mot cira;

02 gid lam viéc

02 gior lam vice

Budc4 | tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | Guri két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua
tinh Phong LD-TB&XH
. . . P Xéc nhan trén phan meém mot cira;
Busc 5 %‘3’ &‘;E‘fi“ TN&TKQ cia Phong LD-| Gui kit qua giai quyét TTHC cho Bo phin TN&TKQ cua
UBND cip xa. ‘
Budc6 | B phan TN&TKQ cia UBND cipxa | i ahan trén phan mem mot cua;

Tra két qua giai quyét TTHC cho ci nhén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

176 giéy lam
viée
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22. Thii tuc “Giai 'quyét ché dd tro cip mét lin ddi véi ngwdi dwge cir lam chuyén gia sang giip Lao, Cam — pu — chia”
- Thoi han giai quyét: Khdng quy dinh théi gian hoan thanh.
- Quy trinh noi bg, quy trinh di¢n ti:

Th& tw Pon vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viée ' Th(‘ﬂ'-gfafn thye
cong viéc ] _ ] hién
- Kiém tra, hudong dan, tiép nhan ho so. gl phicéu hen tra
Buéc 1.1 | Bo phan TN&TKQ cia UBND chpxa | “hO,cd nhan. 04 givr lam vié
i © phan p - 86 hoa hé so (trir truong hop truc tuyen) chuyén hé so iU Mm Ve
cho cong chirc LD-TB&XH xit Iy hé so.
Buéc 1.2 | Cong chirc LD-TB&XH i(;)lj‘trr)];(;;l}];lm tra, xtr Iy hé so, du thao vin ban giri Phong Khibiig Gty djih
Budc 1.3 | Lanh dao UBND cép xa Ky vian ban g Phong LD-TB&XH. 04 gi& lam viée
; . G £ Chuyen véan ban, ho so (dién tr hodc dién tir va ban g:ay) SO
Budce 1.4 | Cong chirc ciia UBND cap xa dén Bo phan TN&TKQ cia Phong LD-TB&XH 02 gidr lam vige
Bo phan TN&TKQ cia Phong LD- ;;;1:21 tra, tiép nhan ho so, gl phiéu hen tra cho UBND
Budc 2.1 TAB8}LXH: tai Trung tdm Hanh chinh cong - Chuyén hd so (dién 1ir hodc dién ti va ban g:‘ffy) s Lk 04 gi¢r lam viée
SR dao Phong LD-TB&XH xi ly.
Budéc 2.2 | Lanh dao Phong LD-TB&XH Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gio lam viéc
Butc 2.3 | Chuyén vién Phong LD-TB&XH (}:(a;m xét, tham tra, xu ly hd so, du thao danh sach dé khi trg Khiiig quiy i
Bude 2.4 | Lanh dao Phong LD-TB&XH Tham fiinh, xem xét, ky (}anh séc'h de kh‘i tror Cép 04 gid lam viée
Vao s0 van ban, dong déu, ky s0, chuyén ho so (dién i va
Budc 2.5 | B§ phan van thu Phong LD-TB&XH giay) cho B phian TN&TKQ cua S& Lao dong — TB&XH | 04 gio 1am viée
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
Bo phin TN&TKQ cia S6 LD-TB&XH | - Ktcr’n tra, hl{{mg dan, tiép I‘ll'.li_lrl ho so, gui phiéu hen tra
Bude 3.1 | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cén chio.citl bg Fhiong LB-TBEXH, ; 04 gio lam viée
i o g MEIVE EIEYG & | - Chuyén hd so trén (dién tir hodic dién tir va ban gidy) cho | = & ®
Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong xua ly.
| Budce 3.2 | Lanh dao Phong Ngudi co cong Nhén ho so (dién tr) va phan cong giai quyét 04 gio lam viéc
[ Bude 3.3 | Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, du thao Quyét dinh phé | Khéng quy dinh
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i - duyét huong ché do, trg cdp _ ]
. . . . Tham dinh, xem xét dy thao Quyét dinh phé duyét huong cos —l
Budc 3.4 | Lanh d(_'_to Phong Ngudi ¢6 cong ché 45, tro cép 04 gio lam viée .
Buéc 3.5 | Lanh dao S& Lao dong - TB&XH E; C’i,-:;f nhin dye thao Quyét dinh phe duyét hudng che d0, | o4 o 13 viac
- , o .| Vao s6 van ban, dong dau. ky so. chuyén két qua dén B
Buoc 3.6 | 50 Podn van thr cia 8¢ Lo 40N = phyn TNATKQ cia S LD-TB&XH tai Trung tam Phuc vy | 04 gio lim viéc
hanh chinh cdng {‘inh ]
— — Xac nhén trén phan mém mot cura;
e 41 B6 %’h@" TT.’J&E(Q C"aﬁ“hLDi'.TE‘gf?nH Giri két qua gidi quyét TTHC cho B phin TN&TKQ cia | o\ .\
oe:; :?'h rung tam Fhuc vi hanh chinft €ONE | \/3, shong UBND tinh tai Trung tam Phuc vy hanh chinh BLFIENILD
- cong tinh
Bo phan TN&TKQ cua Vin phong { Kiém tra, ti€p nhan ho so, g phiéu hen tra cho S¢ Lao
Buéc 4.2 | UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh | dong —~ TB&XH va chuyén hd so cho chuyén vién Van | 02 gio lam viée
chinh cdng tinh phong UBND tinh thu ly N
Budce 4.3 | Chuyén vién Van phong UBND tinh ;{:;n Xél, xir Iy ho so, trinh Lanh dgo Van phong UBND Khéng quy dinh
Budc 4.4 | Lanh dao Vin phong UBND tinh Xem xét, xtr Iy ho so . 04 gid lam viée
Budc 4.5 | Lanh dao UBND tinh K¥ Quyét dinh phé duyét 'hu{mg cti: d0, tro cap 04 gio lam vi¢e |
Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Bo
Bude 4.6 | Bo phan vin thu Van phong UBND tinh | phan TN&TKQ cua So Lao dong — TB&XH tai Trung tam | 02 gi¢r lam vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh
1 B§ phan TN&TKQ cua S¢ LD-TB&XH | Xac nhan trén phan mém mot cura; ]
Bude 5 | tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong | Gui ket qua giai quyet TTHC cho Bo phan TN&TKQ cia | 02 gior lam viéce
tinh Phong LD-TB&XH
. A X : Xac nhan trén phén mém mot cura;
Budc 6 Eg &’;?ﬁ“ TN&TKQ cta Phong LB G4 140 qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ cia | 02 givr lam viée
UBNDcapxa.
. Rl ; w Xac nhén trén phan r_ném mot clra;
Busc7 |BYphinINGIRQ cualIBNDCap a8, |y qua giai quyét TTHC cho ca nhén.
Tang thoi gian gidi quyét TTHC Khéng quy dinh
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23. Thi tuc “pé nghi ting, truy ting danh hiéu vinh dy nha nwéc “Ba me Viét Nam anh hiing”
- Thoi han gidi quyet: 40 ngay lam vige ké tir ngay nhén da hd so hop 1€. Trong d6. 10 ngay lam viée tai UBND cap Xa; 15 ngay lam viée tai

UBND ci cép huyén; 07 ngay Tam viée tai S Lao déng, TBXH:-05 ngay lam viée tai S& Noi vy; 03 ngay lam vi¢e tai UBND tmh

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thu‘ t.l‘f Pon vi/ngudi thue hién Ndi dung cdng viée Thoi glan thue
cong viéc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
Buéc 1.1 | Bo phan TN&TKQ cia UBND cipxa | 0,4 nhan. S . < x| 04 gio lam viée
R I - S0 hoa ho so (trir truong hop truc tuyén), chuyén ho so g
cho cong chirc LD-TB&XH xit Iy hd so.
Bude 1.2 | Cong chire LD-TB&XH i{;)mT’éf;)gg‘“ teo, xie 1y hois0, due thag;van ban o8 BRONE | o0meiiee
Budc 1.3 | Lanh dao UBND cép xa Ky van ban giri Phong LD-TB&XH. 04 gio lam viéc
Buéc 1.4 | Cong chtc cia UBND cp xa ggg?pﬁ’; PF?S&P]T(E(E c(ff;hg; gﬁf’g_ﬁfﬁ’;ﬁ?{; & ban g) | 0o iy lanh vide
Bo phan TN&TKQ cua Phong LD- |- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho UBND
Budc 2.1 | TB&XH tai Trung tam Hanh chinh cong cap xd;, 04 gio lam viée
cap huyén - Chuy¢n hé so cho Lanh dao Phong LD-TB&XH xir 1y.
Budc 2.2 | Lanh dao Phong LD-TB&XH Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gio lam viéc
Budc 2.3 | Chuyén vién Phong LD-TB&XH e xct, tham tra, it Iy 1O so d thao danh sich VA TOT 66 oigy lam vie
Buée 2.4 | Lanh dao Phong LD-TB&XH E'";‘T:}‘D"égg’h’:;‘gnxe‘ dank sieh;va Tov bbb Boh- 000 g o it
Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén hé so (dién nir va
Buéc 2.5 | Bo phan van the Phong LD-TB&XH gidy) cho B phan TN&TKQ cia Van phong UBND cép | 02 gier lam viée
huyén tai Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén
B phan TN&TKQ cua Van phong | Kiém tra, tiep nhin hé so, giri phi€u hen tra cho Phong Lao
Budc 3.1 | UBND cép huyén tai Trung tdm Hanh | déng — TB&XH va chuyén hé so cho chuyén vién Van | 02 gio lam viée
chinh céng cip huyén __| phong UBND cép huyén thy Iy
Bubedip | cugen vitn: Vo phose. UBND ‘650 | yom xike, i/ b sor 26 gits 1am vié
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Budc 3.3

Lanh dao Van phong UBND cap huyén

Xac nh'én dy thao danh sach va T¢ trinh

04 gio lam viéc

Budc 3.4

Lanh dao UBND cép huyén

Ky danh sach va Té trinh

04 gid lam viée

Buéc 3.5

B6 phan vian thu UBND c¢ép huyén

Vao s6 van ban, dong ddu, ky sb. chuyén hd so (dién tir va
giay) cho B phin TN&TKQ coa Phong Lao dong -
TB&XH

02 gior lam vige

Budc 4.1

B& phin TN&TKQ ctua Phong Lao dong
- TB&XH

Xac nhan trén phan mém mot cira; Chuyén hé so cho Bo
phan TN&TKQ cta S¢ LD-TB&XII tai Trung tim Phue vu
hanh chinh céng tinh

02 gio lam viée

Budc 4.2

Bo phan TN&TKQ cta S¢ LD-TB&XH
tai Trung tim Phuc vu hanh chinh ¢éng
tinh

- Kiém tra, huéng dan. tiép nhin ho so. gui phiéu hen tra
cho can bd Phong LD-TB&XH;

- Chuyén hd so teén (dién tr hodc dién tir va ban gf.cfy} cho
Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong xur ly.

04 gid lam viée

Budc 4.3

Lanh dao Phong Ngudi co cong

Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyét

04 gid lam viée

Budc 4.4

Chuyén vién Phong Ngudi ¢ cong

Xem xét, thdm tra, xur Iy hd so, du thao Van ban d& nghj
cong nhin

36 gidr lam viée

Budc 4.5

Lanh dao Phong Ngudi cé cong

Tham dinh, xem xét, xdc nhan Vin ban dé nghi céng nhin

04 gir lam vige

Budc 4.6

Lanh dao S& Lao déng — TB&XH

Ky Vin ban d¢ nghi céng'nhan

04 gio lam viéce

Budc 4.7

B phan vin thu cia S& Lao dong —
TB&XH

Viao so van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua dén Bo
phan TN&TKQ cua So LD-TB&XH tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh coéng tinh

02 givr 1am viée

Budc 5.1

Bd phan TN&TKQ cua So LBD-TB&XH
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Xac nhan trén phan mém mt cira;
Gl Ho so cho B¢ phan TN&TKQ cia S& Néi vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

02 gitr lam viéc

Budc 5.2

Bo phian TN&TKQ cua S¢ Noi vu tai
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh

Kiém tra, tiép nhan ho so. giri phiéu hen tra cho S¢ Lao
dong — TB&XH va chuycn ho so cho Lanh dao Ban Thi dua
— Khen thudng tinh xur 1y

04 gio lam viée

Bude 5.3

Linh dao Ban Thi dua — Khen thuong
tinh

Nhén hé so (dién t&r) va phan cong giai quyét

04 gir lam viée

Budc 5.4

Chuyén vién Ban Thi dua — Khen thuong
tinh

Xem xét, tham tra, xur ly ho so, dir thdo T trinh dé nghi
cong nhan

24 gior lam viéc

Bugc 5.5 | Lanh dac Ban Thi dua — Khen thudng

Ky Té trinh dé nghi cong nhén

04 giév Té?vﬂ_ '
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tinh [ ]
— A - : : Vao so van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua aa:n_B@
“Buge 5.6 | BO-Phén van thu cla Ban Thi dua - | . TNETKO cila S& N¢i vy tai Trung tam Phuc vy hanh | 02 gio lam viéc
Khen thuong tinh i A N U —
chinh céng tinh )
Xéc nhan trén phan mém mot cua;
Buce 6. | BO phan TN&TKQ cia S& Noi vu tai | Giri két qua gidi quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cita | o oo
¥0¢ 61} Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | Van phong UBND tinh tai Trung tam Phuc vu hanh chinh | = 8¢ 1M VI€C
cong tinh
Bo phin TN&TKQ cua Vian phong | .z B O i i . FI

2 : ; e . . : Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen va chuyén ho so AT
Bude 6.2 UBND ﬂlmh tai Trung tdm Phuc vy hanh cho chuyén vien Van phong UBND tinh thi I 02 gio lam viéc

chinh cong tinh ) ‘

; s mm s ; ; Xem xét, xtr ly ho so, dy thiao To trinh dé nghi cong nhéan GE
Budc 6.3 | Chuyén vién Van phong UBND tinh danh hiéu Ba me VNAH 12 gitr lam viée
Buéc 6.4 | Lanh dao Vin phong UBND tinh f,;;“/\'g‘a“ To winh dé ngh cong nhan danh hiéu Ba me | 4 . 1o viee
Budc 6.5 | Lanh dao UBND tinh Ky T& trinh dé nghi cong nhan danh hi¢u Ba me VNAH 04 gi& lam viéc

. o B . . Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Ban o st
Budc 6.6 | BO phén van thu Van phong UBND tinh Thi dua ~ Khen thuéng Trung uon 02 gior lam viée

Téng thoi gian giai quyét TTHC 2 fi‘;‘;l““‘

49




24. Thii tuc “Dé nghl ting hoic truy tang Huan chuong dgc

lap”

- Thai han giai quyét: 70 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong dé, 40 ngay lam viéc tai Phong Lao déng, TBXH; 15
ngay lam viéc tai S6 Lao dong, TBXH; 10 ngay lam viéc tai S& Noi vu; 05 ngay lam viée tai UBND tinh.
- Quy trinh ndi b§, quy trinh dién tr:

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwdi thye hién

N§i dung cong viée

Thoi gian thye |
hién

Budec |

S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

Chuyén danh sich cdc gia dinh dy kién nam trong dién duoc
xét khen thuong Huan chuong déc lap giri Phong LD-TB&XH

Budce 2.1

Lanh dao Phong LD-TB&XH

Cur Chuyén vién xudng tan x4, phudng, thi tran phoi hop véi
Uy ban nhin dén cap xa, tu tay lam ban ké khai ve ngudi dugce
ae nghl khen thuéng chuyén dén Phong Lao déng — Thuong
binh va Xa hdi qua Trung tdm Hanh chinh céng cdp huyén.

80 gio lam vige

Budce 2.2

Bo phan TN&TKQ cua Phong LD-
TB&XH tai Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén

- Tiép nhan hé sa; .
- Chuyén hé so trén (dién tir hode ban gidy) cho Lanh dao
Phong Lao dong - TBXH.

04 gi&r lam viée

Bude 2.3

Lanh dao Phong LD-TB&XH

Nhén ho so (dién ta) va phan céng giai quyét

04 gitr 1am viée

Budc 2.4

Chuyén vién Phong LD-TB&XH

Xem xét, tham tra. xur ly ho so, du thao danh sach va To trinh

224 pity 1am viéc

Budc 2.5

Lanh dao Phong LD-TB&XH

Tham dinh, xem xét danh sach va T trinh trinh lanh dao
UBND cap huyén phé duyét

04 gitr lam viée

Budc 2.6

B6 phén van thu UBND cip huyén

Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén hd so (dién ar va
giay) cho B6 phin TN&TKQ cua Phong LD-TB&XH

02 gi& lam viée

Buac 2.7

Bé phan TN&TKQ coa Phong LD-
TB&XH

Chuyén hd so (dién tir va giayv) cho Bo phan TN&TKQ cua S&
LD-TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng tinh

02 gitr lam viéc

Budce 3.1

Bo phan TN&TKQ cua So LD-TB&XH
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh

- Kiém tra. hudng dan, tiép nhan hé so, gui phiéu hen tra cho
cén bé Phong LD-TB&XH;

- Chuyén hé so tén (dién ur hodc dién tir va ban gidy) cho
Lanh dao Phong Ngudi ¢ cong xur ly.

04 gitr lam viée

' Buoc3.2

Linh dao Phong Ngudi co cong

Nhan ho so (dién tir) va phin cong giai quyét

04 gio lam viée |

Buadc 3.3

Chuyén vién Phong Ngudi co cong

Xem xét. tham tra, xur Iy ho so, du thao Van ban dé nghi cong
nhan

102 gior lam viée

Budc 3.4

Lianh dao Phong Nguoi ¢6 cong

Tham d‘;nh,w)_iem x€t. xac nhdn Vin ban dé nghj cong nhén

04 git lam vige

Buoc 3.5

Linh dao S& Lao dong - TB&XH

Ky Vin ban dé nghi cong nhan

04 git lam viée |
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Bude 3.6

B& phan vin thue cua S& Lao dong -

| TB&XH

Vio s6 van ban, déng dau, ky so, chuyén két qua dén BS phan

| TN&TKQ cua S¢ LD-TB&XH tai Trung tim Phuc vu hanh

chinh ¢6ng tinh

02 gi&r lam vige

Budc 4.1

B¢ phin TN&TKQ cua S& LD-TB&XH
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tinh

Xéc nhén trén phan mém mat cira;
Gui H6 so cho B phin TN&TKQ cua S& Noi vu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh

02 gi&r lam viée

Budc 4.2

B§ phin TN&TKQ cua So Noi vu tai
Trung tém Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho So Lao dong
— TB&XH va chuyén ho so cho Lanh dao Ban Thi dua — Khen
thudng tinh xur ly

04 gidr 1am viée

Budc 4.3

Lanh dao Ban Thi dua — Khen thudng tinh

Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyst

04 gio lam vige

Budc 4.4

Chuyén vién Ban Thi dua — Khen thuong
tinh

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao To trinh dé nghi ¢ong
nhan

62 gid lam vice

Budc 4.5

Lanh dao Ban Thi dua — Khen thudng tinh

Ky To trinh dé nghi céng nhén

04 gid lam viéc

Budc 4.6

Bé phan van thu cua Ban Thi dua — Khen
thudng tinh

Vo s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua dén Bé phan
TN&TKQ cua S& Ndi vy tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cOng tinh

02 gits lam viée

Budc 4.7

B& phan TN&TKQ cua So N§i vy tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

Xéc nhén trén phan rr_lém mét cira;

Guri két qua giai quyét TTHC cho B phan TN&TKQ cua Van
phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng
tinh

02 gio lam vigce

Budc 5.1

B& phin TN&TKQ cia Vin phong UBND
tinh tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen va chuyén hd so cho
chuyén vién Van phong UBND tinh thu ly

02 gidy lam viéc

Budce 5.2

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xtr ly ho so, du thao T& trinh dé nghi céng nhin
danh hiéu Ba me VNAH

28 gior lam viée

Budc 5.3

Lanh dao Van phong UBND tinh

Xac nhan T trinh dé nghi cong nhan danh hi¢u Ba m¢ VNAH

04 gid lam vige

Buoc 5.4

Lanh dao UBND tinh

Ky T& trinh dé nghi cong nhan danh hiéu Ba m¢ VNAH

04 git lam vigc

Budc 5.5

Bg phén van thu Van phong UBND tinh

Vo s van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Ban Thi
dua — Khen thudng Trung uong

02 gio lam viée

Téng thoi gian giai quyét TTHC

560 gii lam viéce
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25. Thii tuc “Tlep nhén dbi twong bao tro xi hdi ¢o hoan canh dic biét khé khin vao co sé trg gmp xa héi cip tinh™
- Thoi han giai quyét: 39 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh. Trong dé, 22 ngay lam viéc tai UBND cép xa: 10 ngay lam

viéc tai UBND cap huyén; 07 ngay 1am viéc tai co s& t]ep nhan.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

Thﬁ {."r Pon vi/ngwéi thue hién Noi dung cong viée Thot g?im Ry
cong viée e . hién
- Kiém tra. hudng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra
Bude 1.1 | B6 phan TN&TKQ cia UBND chpxa | o,c4 nhdn. : ; 04 gitr lam vie
MDE 2 SR = =R - 50 hoa ho so (trir trieong hop truc tuyén), chuyén hé so oAl
cho c¢éng chirc LD-TB&XH xur Iy ho so.
Bude 1.2 | Cong chite Lao dong-TB&XH ﬁgf‘;;}b‘(ﬁm e e b S Y
Budc 1.3 | Lanh dao UBND cép xa K¥ vian ban giri Phong LD-TB&XH. 04 gid&r lam viéc
; i A Flaornn Chuyén van ban. ho so (dién tir hodc dién tir va ban giay) sEpas e
Budce 1.4 | Cong chirc cua UBND cap xd dén B phan TN&TKQ ciia Phong LD-TB&XH 02 gi¢r lam viéc
B phan TN&TKQ cia Phéng LD- ;ﬁ?l:? tra, tiep nhdn ho so, giri phieéu hen trd cho UBND
B2} {:BSIL]XHA i Toung G Hitnly chifnh. c8ng | Chuyén hé so (dién tir hodc dién tir va ban gidy) cho Lanh 04 gio lam vige
<p fuyen dao Phong LD-TB&XH xi ly.
Budc 2.2 | Lanh dao Phong LD-TB&XH Nhién hé so (dién tr) va phan cdng giai quyet 04 gir lam viéc
Budc 2.3 | Chuyén vién Phong LD-TB&XH E(?m ‘{?t tl}e.lm wa, it 1y ho 80, dy théo Viin ban d€ nghi 42 gi& lam viée
i€p nhan doi tugng _
Budc 2.4 | Lanh dao Phong LD-TB&XH Tham dinh, xem xét Vin bin de nghi tiép nhan doi twong 04 gi¢r lam viéc
Vio s0 van ban. dong dau, ky so, chuyén ho so (dién ni va
Budc 2.5 | Bé phan van thu Phong LD-TB&XH giay) cho Bo phan TN&TKQ cua Van phong UBND cap | 02 gio lam viée
huyén tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén _]
B phin TN&TKQ cia Van phong | Kiém tra, tiep nhén ho so, giri phieu hen tra cho Phong Lao
Buéc 2.5 | UBND cép huyén tai Trung tdm Hanh | dong — TB&XH va chuyén ho so cho chuyén vién Van | 04 gior lam viée
chinh céng cap huyén phong UBND cap huyén thu Iy i
Bude 3.1 Ei‘;g:“ vitn Yan. phong. UBND 'GOp | v st xiv i hbso 08 gidr lam viéc
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Budce 3.2

Lanh dao Van phong UBND cép huyén

Xac nhan du thao Vian ban dé nghi tiép nhan doi tuong

04 gitr lam viée

Budc 3.3.{ Lianh dao UBND.cz"tp huyén Ky Van ban dé nghi tiép nhan doi tuong B 04 gitr lam viée
' Viao s0 van ban, déng dau, ky so, chuyén ho so (dién nr va
Budc 3.4 | B phan van thu UBND cap huyén giay) cho B phan TN&TKQ ciua Phong Lao dong —| 02 gio lam viée

TB&XH

Bo phin TN&TKQ cua Phong Lao dong

Xéc nhan trén phan mém mot ctra;

Buée3.5 |- TB&XH tai Trung tm Hanh chinh | Chuyén ho so cho By phan TN&TKQ cta S¢ LD-TB&XH | 02 gitr lam viée
cong cap huyén tai Trung tidm Phuc vu hanh chinh céng tinh
Bo phin TN&TKQ ctia S& LD-TB&XH f'“f,“ ‘;g Ph‘f"“g[‘é;“}B‘g;gf"’“ ho'805 i) phucis. hen 103
Bugic 4T | tai Trang thin Phyuc vy Hank chinih cong | “h0. e bo Phong Lb- IBRAT, . - 04 gior lam vide
i > E - Chuyén ho so trén (dién i hodc dién tir va ban gidy) cho :
tinh i i s . S
Lanh dao Trung tim Bao trg xa hoi xur ly.
Buoce 4.2 | Lanh dao Trung tim Béo trg xa hi Nhin ho so gdién tir) va phan cong giai quyét 04 git lam viéc
Bugic 43 | Chiiyéivien Trutig thm Biotrgxahei | Somxel tham tra, xIr 1Y ho so, dy théo Quyst dinh tiepahin | 46 sy vike
doi tugng
Buéc 4.4 | Lanh dao Trung tim Bao tro X3 hdi Ky Quyét dinh tiép nhan dbi twong 04 gitr 1am viée
L i o Vao sb van ban, dong déau, ky s, chuyén két qua dén Bo
Buoc 4.5 }:;h%]?‘-‘“ van thu cta Trung tam Bao g | o TN& TKQ cita S§ LD-TB&XH tai Trung tam Phyc vu | 04 gior lam viée
ol hanh chinh cong tinh
Bude 130 _]Fhf.l: ]t'-‘\lrfiPEQ Cuahb.ié‘g;i::ézﬂ{ X4c nhén trén phan mém mot cira;
W l‘i‘[‘]h CLIE M. SINeVY. ha & | Tra két qua cho ca nhan/té chire.
Tong thoi gian giai quyét TTHC o1z gilgclam
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