UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiINH SOC TRANG Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:106 YQP-UBND Séc Trdng, ngayq0 thdng 4 ndm 2019
QUYLT PINH

Veé viéc phé duyét cic quy trmh llQl b{ giai quyet thu tuc hanh
chinh thudc thim quyén tiep nhan va gidi quyét
ciia S& Noi vu tinh Séc Tring

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiINH SOC TRANG

Can cir Luat Té chirc chinh quyén dja phuong ngdy 19 thang 6 nim 2015;

Cén cir Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thyuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cia
bd trudng, Cha nhiém Vin phong Chinh phit huéng dn thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh s§ 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cia Chinh
pht vé viéc thyc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh

Xét dé nghi cia Giam dbc S& Noi vu tai To trinh sb 96/SNV-VP ngay 04
thang 4 nam 2019,

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 33 quy trinh ndi bd giai quyét
d6i véi 84 tha tuc hanh chinh thudc thdm quyén tiép nhan va giai quyét cia S&
Noi vu tinh Séc Tréng.

Piéu 2. Giao S(’y No6i vu chiu trach nhiém: .

1. Chu tri phdi hgp v6i Trung tim Phuc vu hanh chinh cong trién khai
thuc hién viéc tiep nhén va giai quyet thu tuc hanh chinh theo quy trinh ndi bd
dugc phé duyét tai Quyét dinh nay. ]

2. Trén co s6 ndi dung quy trinh ndi bo dugc phé duyét tai Quyet dinh
ndy, chia tri phéi hop véi S& Thong tin va Truyén thong tb chirc thyc hién viéc
x4y dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai Phén mém Mot cira
dién tir ding theo quy dinh cua Chinh phu tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP va
huéng dan cia Van phong Chinh phu tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. )

Diéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhéan dén tinh, Giam doc S& Néi vy, So
Théng tin va Truyén thong tinh Soc Trang va céc t§ chirc, ca nhén c6 lién quan
chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn:

- Nhu Diéu 4;

- Viin phong Chinh phi (@ bdo cdo);
- Cong TTDT tinh (déing tdi);

- Trung tam phuc vy hanh chinh cong;
- Phong Kiém soat TTHC;

- Luu: HC/‘%,




R H NQI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH THUQC
M QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA SO NQI VY

3 ’;:; Bl kém theo Quyét dinh s01069/0D-UBND ngay 10 thdng 4 ndm 2019

ciia Chii tich Uy ban nhdén dan tinh Séc Tring)

Quy trinh s6: 01

THU TUC: THI TUYEN CONG CHUC

’tl‘rm’h Thei
ll;rc’ac N¢id co i€c Trich nhi¢m |  gian Két qua/san phim
rroe 1 dung cong vig thwe hién thue q P
thwre hign
hi€én _
o . x i Z Cac biéu mau thuc hién theo
ahin 50 50, xors w6t S hop 16 huéng din tsi Théng tu sb:
40 1O 80, xctm XCL sr Agp - 01/2018/TT-VPCP ngiy
- Néu ho so hgp 1€, vao so6 theo , .
. 1A Al PPN 23/11/2018 cua Vin phong
ddi ho so Mau so 06; in giay . . A
X 3 ! Chinh phu, bao gom:
tiep nhdn ho so va hen tra ket A X A1 A X .
- Giay ti€p nhan ho so va hen tra
qua Miu sb 01 trao cho ngudi Co hi Kkét qua-mau sé 01
nop hd so S?ngNA.c ue ;}hql;la-ﬁl au 50 din hoan thién ha
- Néu hd so khéng hep 1, 0 L VB30 ngay | T ugw AYONE dan nodn (high ho
. lam vig¢c tai|,, %, | so-mau sO0 02 dugc trao cho ca
Bu6c 1 | huéng din ngudi ndp hé so ~ | lam viéc A A 1A
Trung tdm nhan ndp ho so
hoan thién béng phiéu X A e 4 K X A LA
Nhap ha £ phuc vu hanh - Phi€u tir cho6i ti€p nhén hod so —
ap ho so vao HE thong thong A x Z .
chinh cong Mau s6 03 dugc trao cho céc
tin mft cira dién tir va chuyen nha X
an nop ho so
ho so TTHC kém theo phleu
Kid - Phleu kiém soat qué trinh giai
iém soat qua trlnh g1a1 quyet
quyét hd so -MAu sb 05 (kém
hd so -Mau s6 05 dén phong
theo hd so TTHC)
Coéng chic vién chic va to A oA A es aia
s 1A 1 X - H¢ thong thong tin dién tir S&
chirc bién ché A A 1A
] No6i vu dugce cap nhét i
Lap danh sach nguoi du di€u Phone Cén Danh sach dugc ni€ém yét cong
kién dy tuyén dé€ ni€ém yet cong \ g ng \ khai tai tru s& co quan va dugc
. .o © 1s A 2| chirc vién | 7 ngay i en A A e gn
Bu6c 4 | khai tai try sé lam viéc va . A .» | ddng tai trén cong thong tin dién
n AP R . |chitc va TO |lam vi€c |, & +ra-
thong bdo trén Cong thong tin s 1ea £ tr S& NGi vy
e n chirc bi€n ché
dién tir s& Noi vu . i
Nguoi  ding Hoi dong tuyen dyng dugc thanh
dau co quan 1ap va phan céng cu thé cho bd
Budc 5 Quyet dinh thanh 13p Hoi ddng | c6 . thaxm 15 ngay ph?P gitp vi€c thyc hi¢n cac
tuyén dung quyén tuyen nhiém vy
dung (S& Noi
u) s
i H(f)i, dong thi| Trong | Bién ban, bai thi, dé thi
Budgc 6 | To chire thi tuyén tuyén  cOng | gio hanh
churc chinh i ’
. £ Hoi dong thi| Trong |Ban chim thi chim va tong hop
Bu6ce7 | Cham thi tuyén _ cong | gio hanh | bai thi, diém thi




chue chinh
Niém yét cong khai két qua thi Danh s4ch diém thi va théng bdo
tuyén, 14p danh sach dy kién giri dén ngudi du thi
ngudi trang tuyén tai try sé 1am
Bude 7 viéc va trén trang thong tin di¢n Hq‘)ix dong | 15 ngay
tr cua co quan c6 thdm quyén | tuyeén dung lam viéc
tuyén dyng va giri thong béo
két qua thi tuyén bing vin ban
dén ngudi dy tuyén
Hobi dong thi 15ngay | PN Phiic khio hop 1€ theo miu
Budc 8 | Nhan don phuc khao tuydn  cong | 88
, lam viéc
chirc
Ho6i dong thi 15 nes Thong béo két qua diém phiic
Budc 9 | Chém phuc khao tuydn  cong | .o "85 | khio va danh séch thi sinh tring
, lam viéc 2
chirc tuyén
Co quan co Trong thong bdo phai néu rd thoi
Budc | Gui thong bao tring tuyén dén thaxP uyen |5 ngay glanKn%.xSh tring tuyén dén nhan
10 ngudi dy tuyén tuAyen dl'u,lg lam viéc Quyét i
cong  chuc
(8¢ Noi vu)
Bu6c |Hoan thién ho so cia ngudi Thi sinh 30 ngdy | HO so du tuyén phai dugc bd
11 trang tuyén trang tuyén | 1am viéc | sung trude khi ky quyét dinh
Co quan c6 Quyét dinh tuyén dyung dugc ky
. tham quyén .. | va gui dén ngudi tring tuyen
B;Ig ¢ Quyét dinh tuyén dung tliyén dur’xg ll?afnn\%%);
cong  chuc
(S& Noi vu)

T(xmggé thoi gian gidi quyét TTHC: B§ N§i vu khong quy dinh cu thé thoi gian




3| TUC: XET TUYEN CONG CHU'C

Quy trinh so6: 02

e
- ns R < Trach nhi€ém | gian Ko 2y 2 z
bwéc N¢i dung céng vi¢e thye hign thyre Ket qud/san pham
thwe hién
hién ¢ —
Théng bao va Tiép nhén hd so, Céc bieu mdu thyc hién theo
em xét su hop 1é: huéng dan tai Théng tu so:
XCIX XCLS¥ A0P & , 01/2018/TT-VPCP ngay
- Néu ho so hgp 1€, vao sd theo , :
Y X X Y 23/11/2018 cua Vian phong
ddi ho so Mau so 06; in gidy A
. A LA X \ 1 A Chinh phu, bao gom:
tiép nhan ho so va hen tra ket
s A AX A < - Glay tlep nhén hd so va hen tra
qua Mau so 01 trao cho ngudi C hi Ké 01
nép hd so ong .c uc ét qua-mau sb ' .
S¢ NO6i wvu .| - Phiéu huéng din hoan thién hod
- Néu hd so khéng hop 1¢, M . | 30 ngay X x .
. lam viéc tai|;, ~%.” | so-mau sO 02 dugc trao cho ca
Budc 1 | huéng din nguodi ndp hé so ~. | lam vigc A A T A
Trung  tdm nhén ndp ho so
hoan thién bing phiéu X ST VY A 12
A 1A 2 TTA A A phuc vu hanh - Phiéu tir ch6i ti€ép nhan ho so —
Nhép ho so vao H¢ thong théng | =, 7 " ° x X .
. o aia oo 2= | chinh cong Mau s6 03 dugc trao cho cac
tin mdt cira di¢n tr va chuyén A A 1A
A \ . £ nhan ndp ho so
hé so TTHC kém theo phi€u YRR ’ C e
.2 , Lo £ - Phi€u ki€ém soat qué trinh giai
ki€m soat qua trinh giai quyet £ 1A X X
3 X £ X A quyét hd so -Mau s6 05 (kém
h6 so —Mau s0 05 dén phon A
A L e , X theo h6 so TTHC)
Cong chac vién chic va to A o1 X A i aA Lt QA
 vea 1A - H¢ thong thong tin dién tir S&
chtrc bi€én ché ns n n
No6i vu dugc cdp nhit
Lép danh sach nguoi du di€u | Phong Cong Danh séch dugc ni€ém yet cong
kién dy tuyén dé niém yét cong | chirc vién 7 ned khai tai try s¢ co quan va dugc
Budc2 | khai tai try s¢ lam vigec va|chuc va To 1am % ii’c déng tai trén cong thong tin dién
thong bao trén Cong thong tin | chic bi€n ché * | trse No§i vu
dién tir s¢ Noi vu
Nguoi  dimg Héi dong tuyén dung dugc thanh
] . dau co quan 18p va danh sach thanh vién hoi
Quyet dinh thanh 1ap Hoi dong | c¢6 thim | 15 ngay | déng
Buéc 3 2 A X s e
tuyen dung quyén tuyen | lam vi¢c
dung (S¢& Néi
vu)
i H(f)i' d6ng xét | Trong | Bién ban, bai thi, dé thi
Budc 4 | TS chirc xét tuyén tuyén  cOng | gi¢ hanh
chirc chinh
, Hoi dong xét | Trong |Ban cham thi chdm va tong hop
Budc 5 | Cham thi tuyén  cOng | gi¢ hanh | bai thi, di€ém thi
i i chirc chinh
Hoi dong tuyén dung phai bio Bang di€ém cua ngudi dy tuyen
. . A . HQI dong thi \
cdo ngudi ding dau co quan c6 15 ngay | dugc giri dén ngudi ding diu co
Budc 6 | . ; A 2 A tuyén cong | .0 o
tham quyén tuyén dung cong chitc 1am viéc | quan c6 thdm quyén tuyén dung

chirc két qua thi tuyén

cong chirc




Niém yét cong khai két qua xét

Co quan cb
thAm quyén

Niém yét trén trang thong tin
dién tr cua co quan 6 thidm

Buge 7 tuyén va nhan don phic khdo | tuyén  dung 15 quyen tuyén dung, va gui thong
(S& Nbi vu) béo dén ngum dy tuyen
Co quan cb Béang diém phtic khio
’ thdm  quyén 15 ngi
Budc 8 | Chém phiic khao tuyén dung | . g2y
n .= | 1am viéc
cong  chuc i
(S6 Noi vy)
| Co quan cb Bang diém va thong dugc gui
Gui théng bao cong nhdn ket | thim quyén 15 nea dén ngudi triing tuyén
Buéc 9 | qua tring tuyén bﬁng vin ban |tuyén  dung 1 gay
A .= | 1am viéc
dén ngudi dy tuyen cong  chuc
(S& Noi vu) ]
Bude Ngudi tring tuyen dén co quan Ngudi tring | 30 ngdy Ho so theo quy dinh
10 c6 thdm quyén tuyen dung cong tuyén lam viéc
chitc dé hoan thién hd so
Budc £ a Giam doc S& | 15 ngay | Quyét dinh tuyén dung duoc ky
11 Quyét dinh tuyén dung NoGi vu lam viéc | va giri dén ngum tring tuyén

Téng s0 thoi gian giai quyét TTHC: B§ N§i vu khong quy dinh cu thé thoi gian




Quy trinh so: 03

IEP NHAN CAC TRUO'N G HQP PAC BIET TRONG

TUYEN DUNG CONG CHUC
Trinh Thoi
tll).r C:c'\c Noid cOng viéc Trach nhi¢m | gian Két qua/san phim
tlllr “cc ¢l dung cong vi¢ thue hién thue 1 P
mfn hi¢n
Tiép nhin hd so, xem xét s Cac biéu mau thyc hién theo
h;‘l’)pl¢ » X ¥ huéng din tai Thong tu sb:
- Néu hé so hop 1§, vao sb theo O;Z‘O/l 8/TT-VP.CP lx:gay
dsi hd so Miu sb 06; in glay 2hini12(})11’8b cua, Vén  phong
tiép nhdn hd so va hen tra két Chinh phu, bao B s hen (o
qua Méu sb 01 trao cho ngudi - Giay ticp nhan hd so va hen tra
160 hd so Cong chuc k€t qua-mau s6 01 .
O Khone hoo [o | SO Noi vu|4 gid/ |- Phiéu huéng din hoin thién h
Buéc 1 | huéng din ‘ngudi n%) p ?11:) s% lam viéc tai | ngay so-mau sO 02 dugc trao cho ca
hoan thién bing phleu Trung  tdm | lam viéc | nhan ndp hod SO .
Nhép hd so vao Hé théne thon phuc vu hanh - P~hiéu’t1‘r choi tiép nhan ho so -
tin ?r)ufn cira dién ft;u va %huyéﬁ chinh cdng Mau s6 03 dugc trao cho cac
hd so TTHC kém theo phiéu nhén ndp ho so
Kidm soét qué trinh gidi quyét - Phleu klem soat qua trinh giai
hd so -Miu sé 05 dén phong quyet .h 0 so —Mau 56 05 (kem
Cong chirc vién chic va td theci ho 2 o TTI:IC) . aea
chirc bién ché - H.¢ thong théng tin dién tir S&
NoGi vu dugce cap nhat
Chu tigh Cong Chl’IC’ da hoac’ khéng @
K‘iém tra, sat hach ngudi dugc EEI;P hf):g Trong diéu ki¢n de dugc tuyén dyng
Budc 2 | dé€ nghi tiép nhdn khéng qua thi A .. | gio hanh
tuyén Thu  truéng chinh
cac S&, ban
nganh ]
. . ) | Ngudi  ding Tron HO so cia ngudi dy tuyen dugce
Buge 3 | GUi hd so @& nghi théng nhét | dau co quan | .. haﬁh giri dén B Noi vy hogic Ban Tb
viéc ti€p nhan quan ly clng gchi oh chirc trung wong dé xin y kién
chirc
2 A 2 B{ Noi Vin ban tra 16i cia B6 Noi vu
Tham dinh vé diéu kién, tiéu 2 PO ’
Budc 4 | chuin, c;uy trinh ho S(f théng vwban  TO | 30 ngay | hodc Ban T6 chirc Trung wong
nhét v kidn chac Trung | lam viéc
y uong

Tong so thoi gian gidi quyét TTHC: B§ Ngi vu khong quy dinh cu thé thoi gian




Trinh

Quy trinh s6: 04

UC: THI NANG NGACH CONG CHUC

tu cac Tréch nhié T.hM
bwée Noi dung cong vige :;frc lﬁiéﬁm tgli?rl: Két qua/san phim
thye ° hién
hién
Cham |Y kién théng nhat cia Bo Noi
nhit | vivBan T chirc Trung wvong
Buéc 1 Béo c4o sb lugng, co cdu ngach | Co quan quan | ngay
cdng chuc ly cdng chirc 31/3
hang
nam K
Tiép nhin hd so, xem xét sy lfsgnglegﬁnmi:i ﬂ’i}lrl%ngleltlu ths?
hoplé: s oa A 01/2018/TT-VPCP ngdy
- Neu h6 o hop I, vao s6 theo 23/112018 cia Van phon
doi hd so MAu sb 06; in gidy Chinh pha, bao gom: g
tiép nhfn o so vA hen trh ket - Giky tiép nhan hd so va hen tré
qua Mau 56 01 trao cho ngudi | a0 e 56 két qua-m3u sb 01
ngp ho so oo b e |NOL ve lam | - Phiéu huéng d&n hodn thién hd
- Neu h? 50 kh.ongA. 90 "% | viéc tai Trung | o8 | so-mAu sé 02 dugc trao cho c4
Bu6c 2 | huéng dan ngudi ndp ho so thm phuc vu gi¢ hanh nhan ndp hb so
hoan thién bang phi€u X ... | chinh T Y S
Nhiép hd so vio Hé théne thén heAlnh chinh - PKhleuKtu choi ti€p nhan ho 50 -
~aap Ar o aen ¢, X g ;g cong Mau s6 03 dugc trao cho cac
tin mt cira dién tir va chu)fe;n ahén nép hd s
ho so TTHC kém theo phicu - Phiu kiém soét qué trinh gidi
kiém soét qua trinh giai quyet quyét hd so -Mau sé 05 (keém
hé so —-Mau s6 05 den phbn% theo hd so TTHC)
Cong chic vién chic va 1o - Hé théng thong tin dién tir S&
chic bién che Noi vu dugc cip nhat
Sau khi | Ké hoach dugc phé duyét
cd y
Co quan quén | kién
ly cong chirc | théng
(BNV/BTCT | nhét ctia
A £ 2 1. .| W néu thi| BNV/B
Budc 3 ﬁa); duflg kehl,loaCh 6 chuc thi nang ngach | TCTW
yen cong chuc lén  chuyén |v&  sb
vién lugng
chinh/chuyén |va chi
vién cao cdp) | tiéu
nang
ngach
Budc 4 T6 chirc thi nang ngach céng | Co quan quan | Trong | Thanh 18p hoi dong. Danh féc thi
chirc: ly cong chirc | gio hanh | sinh du di€u ki€n dy thi. TS chirc

7




(thi nang
ngach 1én can
su, chuyén
vién hoac
tuong duong

Bo Noi
vu/Ban Tb
chitc  Trung
vong (ning
ngach 1én

chuyén vién
chinh, chuyén
vién cédo cap)

chinh

thi tuyén, thi ning ngach cong
chiic va Quy ché to chirc thi
nang ngach cong chirc

. i a wa. _a__ | Hbidong thi .| Giri thong béo diém thi cho cac
. Thong bdo két qua thi néng n 15 ngay \ . A ,
Budce 5 noach va nhan don phic khio nang ngach 1am viéc | ¢, duan quan ly céng chirc.
2 : p cdng chirc "~ | Mau don phuic khao
. £ o 1o ¢ ... |15 ngiy | Téng hgp va trinh 1én hoi dong
Bue 6 | Cham phiic khao Ban cham thi | | Uiec | thi tuyén didm chim phic khao
Phé duyét ket qua thi va danh . Danh sach di€ém va danh séach thi
sach thi sinh tring tuyén 1én | Hoi dong thi 15 nei sinh tring tuyén
Budc 7 | nguoi dimg dau co quan dugc | nang ngach lam v%éz
phén cong thyc hién to chirc thi | cdng chirc i
ning ngach
) Ngudi  ding Ra Quyét dinh b6 nhiém ngach
. Bb nhiém ngach va xép luong [ ddu co quan | 15 ngay | va xép luong
Budc 8 Ke o A P , 2 » ;A \ . A
d6i v6i cong chirc tring tuyén | quan ly cong | lam viéc

chac

Téng so thoi gian gidi quyét TTHC: B$ N§i vu khong quy dinh cu thé thoi gian




Quy trinh s6: 05

S L PU0; XEP NGACH, BAC LUONG POI VOI CAC TRUONG HQP
®MREAPHOI GIAN CONG TAC CO PONG BAO HIEM XA HOI

BAT BUQC
Trinh Thei
tw cac ‘a .
bwée N¢i dung cong viéc T:ﬁ;‘: ll:lilc‘;zm tgl:tr: Két qua/san phim
:ﬂé‘: hién
Tiép nhén ho so, xem xét sy Cac bieu miu thyc hiént heo
hop 1€: huéng dan tai Thong tu so:
- Néu hd so hop 18, vao sb theo 01/2018/TT-VPCP ngly
ddi ho so Mau s6 06; in giay 23/11/2018 c1’1aA Van phong
tiep nhfln hf’ so va hen tra ké'.t C?}u}h pgﬁ, Eﬁgn gﬁ{An: 2 hen (e
ggi II:'%I’a;)r s0 01 trao cho ngudi C(:n.lg chitc ?(’7 i(ét l‘élll)l'ét-l:rbl% e 019 SO va hen tr
- 'Néu hd so khong hop 16, | o0 ta"i“Trtzm Trong | - Phiéu huéng din hoan thign hb
Buédc 1 | huéng din ngudi ndp ho so tﬁ; I;huc vﬁ gid hanh | so-mau s6 02 dugc trao cho ca
hoan thién bing phiéu \ " .+ | chinh nhén ndp ho so
Nhap hd so vao Hé théng thong i‘ﬁ;‘h chinh - Phiéu kiém soét qué trinh giéi
tin mot ctra dién tr va chuyén g quyét 316 so —-Mau so0 05 (kém
hd so TTHC kém theo phiéu theo hd so TTHC)
k{ém soat qua trinh giai quyét - H¢ thong thong tin dién tir S&
hd so -MAu s6 05 dén phbn% Néi vu dugc cép nhat
Cong chuc vién chuc va to ‘
chirc bién ché
, | Ngudi dimg Trong Nguoi dimg déu co quan dy kién
Budc 2 Dy kién phuong an sdp xe€p | dau co quan gids hanh ph}ror}g an sapA xép, béc lugng cy
ngach, bac luong q;llén ly cong chinh El}}é gui B Noi vuw/ban TO chuc
chirc rung wong
Bo Noi Vin ban trd 1oi cia B§ Noi
Tra 101 d& nghi xép ngach, bac | vwban  Té . | vvBan T4 chirc Trung wong
Bugc 3 luong chiitc  Trung 30 ngay
uong

Tong sb thoi gian giai quyét TTHC: B Ndi vu khéng quy dinh cu thé thoi gian




Quy trinh s6: 06

T CHUYEN CAN BQ, CONG CHUC CAP XA THANH
ONG CHUC TU CAP HUYEN TRO LEN

Trinh

tu cac Thai
lt)lllr:cc N¢i dung cong vi¢c T;:frl: llllliléﬁm f’];;l: Két qua/san phim
hién hi¢n
Tiép nhan ho so, xem xét su Céc biéu mau thyc hién theo
hop 1€: huéng din tai Thong tu sé:
- Néu hd so hop 1¢, vao sb 01/2018/TT-VPCP ngiy
theo dai hd so Mau sb 06; 23/11/2018 cua Vian phong
in gidy tiép nhén hd so va Chinh phi, bao gom:
hen tra két qua Mau sb 01 - Gidy tlep nhén hd so va hen
trao cho ngubl ndp hd so Cong chirc S& tra ket quéa-miu s6 01
- Néu hd so khong hop 1§, | NOi vu lam (4 gid/ | - Phiéu hué'ng din hoan thién
Buée 1 huéng din nguoi np hé so | viéc tai Trung | ngay hé so-méu s 02 duge trao cho
hoan thlq:n bing phleu tdm phyc vu | lam viéc | c4 nhan ndp hd so
Nhap hd so vao Hé théng | hanh  chinh - Phiéu kiém soat qua trinh giai
thong tin mét ctra dién tir va | cong quyét hd so -M3u sb 05 (kém
chuyén hd so TTHC kém theo h so TTHC)
theo phléu klem soat qua - Hé thdng théng tin dién tir S&
trinh g1a1 quyet hd so -Mau N¢i vu dugce cap nhat
s6 05 dén phong Cong chirc
vién chirc va t6 chirc bién
ché
‘ Trong Kiém tra vé diéu kién, tiéu
i Hoi dong & hanh chuan, vin ping, ching chi )
Buéc 2 | Kiém tra sat hach kiém trasat | 8 Sat hach vé trinh d6 hiéu biét
chinh A
hach chung va ning lyc chuyén mon,
nghiép vu
Chu tich Xép lwon vao ngach bo nhiém
UBND cép| Trong |vabéao luu luong
Budc 3 Xemx xét, quyét dinh xét | huyén hoic | gio hanh
chuyen Tha truéng| chinh
Sa, Ban
nganh

ﬂng s0 thoi gian gidi quyét TTHC: B Ndi vu chwa quy dinh thoi gian cu thé
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Quy trinh s6: 07

/0: THANG HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

n < Tréich nhiém | . Théi £ z
b 201 dung cong viéc thure hi¢n gian thye Ket qui/sdn pham
thwe hién . ’ hién
Lép danh sach va h6 so vién danh sach thi sinh di diéu
chirc ¢6 dii cAc tiéu chudn, diéu kién
kién gui dén Chu tich UBND
cap huyén hodc Thu trudng céc . .
. S&, ban nganh kém theo béo d(m.A Vi Asu Tror}g gl
Budc 1 . . :n 11 | Nghi€p cOng hanh
cdo danh’muc vi tri viéc larr} 14 chinh
va co cau chic danh nghé P
nghiép da dugc cdp c6 tham
quyén phé duyét; bao céo thyuc
trang d6i ngu vién chirc hién ¢
Céc biéu mau thyc hiént
heo huéng dén tai Thong
) . tu so: 01/2018/TT-VPCP
Ti€p nhdn hd so, xem xét su ngay 23/11/2018 cia Vian
hop 1é: phong Chinh phi, bao
- Néu hé so hop 1€, vao sb theo gbm: ‘
df’ii h6 so Mau s0 06; in gidy - Gidy ticp nhdn hé so va
tiép nhdn ho so va hen tra ket hen tré ket qua-mau s6 01
qua Mau s6 01 trao cho ngudi | . . Qa - Phieu huéng dan hoan
A 1A Cong chtc S& Y x X
ndp ho so Noi 1am thién h6 so-mau so 02
- Néu hd so khong hop 1§, oL Vi Trong gi¢ | dugc trao cho c4 nhan np
. % . o A viéc tai Trung R A
Bufc2 |huéng dan ngudi np hod so tam ohuc vu hanh ho6 so o
hoan thién bing phiéu pare P00 b | chinh | - Phiéu tir chdi tiép nhén
Nhép ho so vao H¢ thong thong | hé so —-Mau sd 03 dugc
tin mot cira dién tir va chuyén cong trao cho céc nhan ndp hd
h6 so TTHC kém theo phi€u so
kiém soat qua trinh gidi quyét - Phiéu kiém sodt qua
h6 so —-Mau s6 05 dén phong trinh giai quyét h6 so —
Coéng chirc vién chic va t6 Mau s6 05 (kém theo hd
chirc bién ché so TTHC)
- Hé thong théng tin dién
tot S& Noi vu duge cép
nhit .
Chu tich uy Vién chirc du diéu kién
Té chic so tuyén va cir vién :Zn nha;lludgg Trong gid
chirc i didu Kién tiu chudn, | oF e | HTone B
Buéce 3 A 1ca . hodc tha hanh
di€u kién dy thi hodc dy xét . . hinh
thing hang truong cac c
Sa, ban
nganh
Buéc 4 Vin ban cir vién chirc tham gia | Pon vi sy | Trong gi¢ | Gri UBND tinh (théng
dy thi nghip cong hanh qua S& Noi vu)
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1ap chinh
B Noi vu (tir T6 chirc thi hoic xét
hang II lén thing hang
hang I)
UBND phéi
Quyét dinh vién chirc tham gia | hgp v6i B¢ | Trong gid
Budc5 |due hodc du xét thing hang | NOi vu (hang hanh
chirc danh nghé nghiép IIl 1én hang| chinh
)
UBND tinh
(hang IV lén
hang 11I)
Buéc 6 | Thong bao tri€u tdp thi sinh Héi; dong  thi 1.5 ng.?aAy T.hxéngi béo’ thbi gian, dia
tuyén lam viéc | di€m t0 chirc thi
Hoi dong thi S6 bao danh, phognf thi,
Bu6c 7 | Niém yét danh sach thi sinh tuyén I ngdy |[ndi quy, hinh thac, thoi
hian
Ar gh . | Trong gi¢ | Bién ban, bai thi, dé thi
Bu6c8 | Té chirc thi (0% dong i1 hanh
Y chinh i '
Co quan c6 T ... | BO nhiém va xép luong
X A rong gio .
Buéc 8 | Bd nhiém va xép luong thim quyen hérgxhg theo quy dinh
quan ly vién hinh
chuc o
Tong so thoi gian gidi quyét TTHC: B$ Noi vu khong quy dinh thoi gian cu thé
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Quy trinh s6: 08

: XET TUYEN PAC CACH VIEN CHUC

Trinh
tw cac
bwée
thyre
hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thye hién

Thoi
gian thue
hién

Két qua/san phim

Budc 1

Thong béo tuyén dung va thoi

gian nhén ho so

UBND cp
huyén, S&, ban
nganh, don vi sy
nghi¢p cong lép
thuoc  UBND
tinh va don vi
dugc giao quyén
tu chi

20 ngay
lam viéc

Tiéu chuén diéu ki¢n déng
ky du tuyén, s6 luong,
thanh phan hé so

Budc 2

Lap danh sich ngudi di diéu
kién dy tuyén dé niém yét cong
khai tai try s& lam viéc va
thong b4o trén Céng thong tin

dién tir cia don vi

Co quan c¢o
thdm quyén
tuyén dung
(UBND cép
huyén, S&, ban
nganh, don vi sy
nghiép cong 1ap
thuoc UBND
tinh va don vi
duge giao quyén
tu chi)

10 ngay
lam viéc

Danh sich dugc niém yét
cong khai tai try s¢ co
quan va dugc ding tai
trén cbng thong tin dién
t@ S& Noi vy

Budc 3

Thanh 14p hoi dong

Ngudi dimg dau
co quan c6 thégn
quyén tuyen
(UBND cip
huyén, S&, ban
nganh, don vi sy
nghiép cong lap
thudc UBND
tinh va don wvi
dugc giao quyén
tu chi)

15 ngay
lam viéc

Quyét dinh thanh 1ap hi
d6ng va phan cong cu thé
cho by phin gitp viéc
thyc hién cac nhi€ém vy

Budc 4

Pé nghj cong nhan két qua xét

tuyén dic cach

Ngudi ding dau
O quan co tha’ifn
quyén tuyen
dung vién chuc
(UBND cip
huyén, S&, ban
nganh, don vi sy
nghi¢p cong 13p
thuoc  UBND
tinh va don vi

Trong gid
hanh
chinh

Chi tich UBND tinh
(théng qua S& Noi vu)
cong nhian két qua xét
tuyén dic cach
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dugc giao quyén
tu chi)

Budc 5

Théng béo két qua va nhan don
phuic khéo (n€u c6)

Hoi ddng tuyén
dung

Trong gi¢
hanh
chinh

Két qua thi tuyén

Budce 6

Ky két hgp dong

Nguoi ding day
co quan c6 thdm
quyyén tuyén
dung (UBND
cAp huyén, Sg,
ban nganh, don
vi sy nghiép
cong ldp thudc
UBND tinh va
don vi dugc giao
quyén tu chi)

Trong gid
hanh
chinh

Hop dong lam viéc

Buégc 7

B4o céo két qua thi tuyén

Co quan co
thdm quyén tb
chirc thi tuyén
(UBND cép
huyén, Sé, ban
nganh, don vi sy
nghiép cong lép
thuoc UBND
tinh va don vi
dugc giao quyén
tu chi)

Trong gi¢
hanh
chinh

Gui vé S& Ndi vu luu theo
doi

Tong so th¥i gian gidi quyét TTHC: B Nji vu khong quy dinh thdi gian cy thd
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Trinh
tu cac
bwéc
thyre
hién

Quy trinh s6: 09

C: THI TUYEN VIEN CHUC

N¢i dung cong viéc

Trach nhié¢m
thyc hién

Théi gian
thyre hién

Két qua/san phim

Budc 1

Thong bao guyén dung va thoi
gian nhén ho so

UBND cap
huyén, Sé, ban
nganh, don vi sy
nghi€p cong 14p
thugc  UBND
tinh va don vi
duoc giao quyén
tu chu

20 ngay
lam viéc

Tiéu chuin diéu kién
ding ky du ‘tuyép, sO
lugng, thanh phan ho so

Budc 2

Lap danh sach ngudi da diéu
kién du tuyén dé niém yét
cdng khai tai try s& lam viéc
va théng bao trén Cong thong
tin dién tr cia don vi

Co
tham

quan ¢0

quyén
tuyén dung
(UBND clp
huyén, S¢&, ban
nganh, don vi sy
nghi¢p cong 1ap
thuoc  UBND
tinh va don vi
dugc giao quyén
tu chu)

10 ngay
lam viéc

Danh séch dugc niém yét
cong khai tai try s& co
quan va dugc ding tai
trén cdng thong tin dién
tr S& Noi vu

Budéce 3

Thanh 14ap hoi dng

Nguoi dimg déu
co quan c6 tham
quyén tuyén
dungl$5 ngay
lam viéc

Trong gi¢
hanh chinh

Quyét dinh thanh 1ap héi
ddng va phén cong cu thé
cho by phin giip viéc
thue hién cac nhiém vy

Budc 4

Thi tuyén

Co quan co0
thdm quyén
tuyén dung
(UBND cap
huyén, S&, ban
nganh, don vi sy
nghiép cdng lép
thuoc UBND
tinh va don vi
dugc giao quyén
tu chi)

Trong gio
hanh chinh

Bién ban, bai thi, dé thi

Budce 5

Thong b4o két qua va nhén
don phiic khdo (n€u c6)

Hoi ddng tuyén
dung

Trong gi¢
hanh chinh

Két qua thi tuyén

Budc 6

Ky két hop dong

Nguoi ding day
co quan c6 thim

Trong gid
hanh chinh

Hop dbng lam viéc
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quyyén tuyén
dung (UBND
cdp huyén, So,
ban nganh, don
vi sy nghi¢p
cong lap thude
UBND tinh va
don vi dugc giao
quyén ty chit)

Budc 7

Béo céo két qua thi tuyén

Co quan cob
thAm quyén td
chiuc thi tuyén
(UBND cip
huyén, Sé, ban
nganh, don vi sy
nghi¢p cong lép
thuoc  UBND
tinh va don vi
dugc giao quyén
tu chit)

Trong gio
hanh chinh

Guri vé S& ndi vy luu theo
doi

Téng s0 thoi gian gidi quyét TTHC: B¢ N¢i vu khong quy dinh cu thé thoi gian
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Trinh
tu cac
buéc
thue
hién

Quy trinh s6: 10

UC: XET TUYEN VIEN CHUC

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém
thye hién

Thoi gian
thye hién

Két qua/san phim

Buéce 1

Thong bao tuyén dung va thoi
gian nhan hd so

UBND cap
huyén, S&, ban
nganh, don vij su
nghi¢p cong 1ap
thuoc  UBND
tinh va don vi
dugc giao quyén
tu cha

20  ngay
lam viéce

Tiéu chuan diéu kién ding
ky du tuyén, s6 luong,
thanh phan ho so

Budc 2

Lap danh sach ngudi du diéu
kién du tuyén dé niém yét
cong khai tai try s& lam viéc
va thong béo trén Cdng thong
tin dién tir cia don vi

Co quan c6
thdm quyén
tuyén dung
(UBND cip
huyén, S&, ban
nganh, don vi sy
nghigp cong 13p
thugoc UBND
tinh va don vi
dugc giao quyén
ty chi)

10  ngay
lam viéc

Danh sich dugc niém yét
cong khai tai try s& co
quan va dugc ding tai
trén cdng thong tin dién
tir S& Nogi vu

Budc 3

Thanh 14p héi dong

Ngudi dimg dau
co quan c6 thim
quyén tuyen
(UBND cip
huyén, S&, ban
nganh, don vi sy
nghi¢p cong lap
thudc UBND
tinh va don vi
dugc giao quyén
tu chu)

15  ngay
lam viéc

Quyét dinh thanh 1ap héi
ddng va phén cong cu thé
cho by phan gitp viéc
thyuc hién cac nhiém vu

Budc 4

Thong bao két qua va nhén
don phic khao (n€u c6)

Hoi dong tuyén
dung

Trong gid
hanh chinh

Két qua thi tuyén

Budc 5

Ky két hop ddng

Ngudi dimg day
co quan c6 thdm
quyyén  tuyén
dung  (UBND
cAp huyén, S&,
ban nganh, don
vi su nghiép

Trong gio
hanh chinh

Hop dong lam viéc
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cong lip thudc
UBND tinh va
don vi dugc giao
‘quyén ty chi)

Budc 6

Béo céo két qua thi tuyén

Co quan c¢6
thAm quyén tb
chic thi tuyén

(UBND cép
huyén, S&, ban
nganh, don vi sy
nghiép cong lap
thuoc  UBND

tinh va don yi
dugc giao quyén
tr chu)

Trong gi¢
héanh chinh

Gri vé S& ndi vu luu theo
doi

Téng s0 thoi gian gidi quyét TTHC: B Néi vu khong quy dinh théi gian cu thé
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Quy trinh s6: 11

JC: THANH LAP THON, TO DAN PHO MOI

Trinh
tw cac . n ‘e .
buée Noi dung cong viéc T:;t:: :liléﬁm '{hh‘g: lgl:g: Két qua/san phim
thure ’
hién
Céc biéu miu thyc hién
theo huéng din tai Thong
tw sb: 01/2018/TT-VPCP
Tiép nhén hd so, xem xét su ngay 23/11/2018 cia Vin
hop 1€: phong Chinh phu, bao
- Néu hd so hop 1¢, vao sb gbm:
theo ddi ho so Méu s6 06; in - Gidy tiép nhan hd so va
gidy tlep nhin ho so va hen hen tra két qua-miu s6 01
tra két qua MAu s6 01 trao cho - Phiéu huéng din hoan
ngudi ndp ho so Coéng chic S& thién hd so-miu sb6 02
- Néu hd so khong hop 1§, | NGi vu lam vige | 1/2ngdy | dugc trao cho ca nhan nfp
Bué6e 1 | huéng din ngudi ndp hdé so|tai Trung tdm | lamviéc |hdso
hoan thi¢n bing phiéu phuc vu hanh - Phiéu tir chéi tiép nhén
Nhiap ho so vao Hé théng | chinh cong hdé so -Mau sb 03 duge
thong tin mot ctra dién tur va trao cho céc nhan ndp hd
chuyén h’(‘A) so TTHC keém theo 50 i
phiéu kiém soat qua trinh giai - Phi€u kiém soit qua
quyét hd so -Mau sé 05 dén trinh giai quyét hd so -
phong x4y dung Chinh quyén M3u sb 05 (kém theo hd
va cOng tac thanh nién so TTHC)
- Hé théng théng tin dién
tr S& Noi vu dugc cép
nhit
Xem xét, tham dinh, xir 1y ho Két qua giai quyét TTHC
so: dugc hoan thi¢n/Phiéu
- Néu hd so hop 1&: ra vin ban kiém sodt qua trinh giai
xit 1y va trinh Ban gi4m déc | Cong chirc quyét hd so (kém theo hd
- Néu ho so khong hep 1¢: 1am | Phong Xy dung 08 neav | 5% vén ban tra 161)
Buoc 2 | phiéu trinh 1y do trd hd so va | chinh quyén va|,. .. f Y
trinh Ban Gidm d6c Cong tac thanh ¢
- Néu hd so thiéu cin b sung: | nién
ra phiéu trinh trinh Ban Gidm
dbe va gui dén don vi ndp hd
SO
Lanh dao xem xét va phé 1/2 nga Két qua giai quyét TTHC
Buéce 3 | duyét Lanh dao S¢& (- NEAY | 45 dugc Ban giam dbc ky
lam viéc duyét
Vin thu nhan ban, déng déu, 2 gio/ ngdy | HO so va vin ban giai
Bude 4 phét hanh theo noi nhin Van thu lagtm vigc quyét TTHC
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- Xem xét ban hanh Nghl
quyét thanh lap thén méi, td

Nghj quyét cia HPND
tinh thanh 13p thén méi,

. dan phd méi va tra két qua . 05 ngdy |td dan phd méi dugc phé
Buécs | Virl)l phbng HDND tinh gtri HDND tinh lam viéc | duyét
tra két qua vé S& Noi vu
Vin thu vao sd chuyén phong Phiéu kiem soét qu4 trinh
. chuyén mén 1 ban, luu 1 ban, 2 gid/ ngdy | giai quyéet TTHC (kém
Budc 6 va ghuyen vé Trung tdm phuc Vén thu lam viéc | theo 13‘) so, vidn ban tra 11
vu hanh chinh cong da dugc phé duyét)
Xac nhén trén h¢ thong thong Két qua giai quyét TTHC
tin mdt cira di€n tir cua S& ve dugc xac nhdn trén Hé
két qua giai quyét TTHC da théng thong tin mot cira
cé tai Trung tdm Phyc wvu dién tr ciia S&/Vin ban
hanh chinh céng; thong béo gidi quyét TTHC dugc
cho tb chirc #én nhén két qua trao cho td chirc/phiéu xin
theo quy dinh. 16i va h¢n tra  két
- Thu phl/lc; phi (néu c6) qué/phiéu klem soat qua
- I-)01 véi hd so qua han giai tinh giai quyét hd so.
quyet trong thoi gian chdm | Cong chuac Sa&
nhit 1 ngldy trudc ngay hét | Noi vu 1am viée 1/2 ned
Budc 7 | han, bd phan giai quyét hd so | tai Trung tim lam vgiéz
cé trach nhi€ém thong bao | phuc vu hanh '
bang vin ban cho Céng chirc | chinh cong

S& No6i vu lam viéc taiTrung
tdm va gui van ban xin 16i t6
chirc/ca nhan, trong d6 ghi rd
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua duqc thyc hién
khong qua mot lan) cap nhat
hd so trén phin mém mét cira
dién tr

Tong s6 thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 12

M THANH LAP TO CHUC THANH NIEN XUNG PHONG O

PYC: GIAI THE TO CHUC THANH NIEN XUNG PHONG O

Trinh

tuw cac
bwéc
thue
hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua/ san phim

Buéc 1

Tiép nhan hd so, xem xét sy
hop 1€:

- Néu hd so hop 1€, vao sb
theo doi hd so Miu sb 06; in
gidy tlep nhan ho so va hen
tra két qua Méu s6 01 trao cho
ngudi ndp hd so

- Néu hd so khéng hop 1€,
huéng din ngudi nop hd so
hoan thi¢n bing phiéu

Nhap hd so vao hé théng
th(‘)ng tin mdt cira dién tr va
chuyen hé so TTHC kém theo
phicu kiém soat . qua trinh giai
quyét hd so-mu sé 05 den
phong X4y dung Chinh quyén
va Cong tac thanh nién

Coéng chuc S¢&
Noi vu 1am viéc
tai Trung tdm
phuc vu hanh
chinh cOng

1/2 ngay
lam viéc

Cac biéu mau thuc hién
theo huéng din tai Thong
tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngdy 23/11/2018 cua Vin
phong Chinh phu, bao
gbm:

- Gidy tiép nhén hd so va
hen tra két qua-mau sb 01
- Phiéu huéng din hoan
thién hd so-miu sé 02
dugc trao cho cé nhén njp
hd so

- Phiéu tir chéi tiép nhan
hd so -Méu sé 03 duge
trao cho cdc nhan ndp hd
SO

- Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét hd so-
Miu sb 05 (kém theo hd
so TTHC)

- Hé théng thong tin mot
ctra dién tir dugc cidp nhat
dir liéu

Budc 2

Xem xét, thdm dinh, xtt 1y hd
SO.

- Néu hd so hop 1é: ra vin ban
xtt ly va trinh Ban gidm ddc

- Néu ho so khong hgp 1€: 1am
phiéu trinh 1y do tra hd so va
trinh Ban Giam dbc

- Néu hd so thiéu cn bd sung:
ra phiéu trinh trinh Ban Giam
dbc va gtri dén don vi ndp hd
SO

Cong chirc
Phong Xay dung
Chinh quyén va
Cong tac thanh
nién

7 ngay lam
viéc

Két qua giai quyét TTHC
dugc hoan thién/Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so (kém theo hd
so, van ban tra 101)

Budc 3

Lanh dao xem xét va phé
duyét

Lanh dao S¢&

1 ngay lam
viéc

Két qua giai quyét TTHC
da dugc Ban Gidm dbc ky
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duygt

Vin thu nhdn ban, déng dau, 2 gio/ngay | HO so va vin ban gidi
Budc4 | 1} 4t hanh theo noi nhan Vén the lam viéc | quyét TTHC _
- Xem xét, quyet dinh va tra | Quyét dinh 83 dwugc phé
Buéc 5 ket qua Uy ban nhédn | 5 ngaylam | duyét
%92\ vin phong UBND tinh tra | dan tinh viéc
két qua vé S& géi vu ] .
Vin thu vao s6 chuyén phong Phicu kiém soét qué trinh
. chuyén mén 1 ban, Iuu 1 ban 2 gid/ ngay | gidi quyet TTHC (kém
Bu6c6 | oy chuyén Trung tim phuc vu Van thu 1am viéc | theo ho so, van ban tra 16
hanh chinh cong ’ d3 dugc phé duyet)
Xéac nhén trén hé thong thong Két qua giai quyét TTHC
tin mot clra dién tir cuia S¢ vé dugc xac nhdn trén hé
giai quyét TTHC 43 c6 tai thong théng tin mét cira
Trung tdim Phuc wu hz‘ml3 dién tr cua S¢/ vén ban
chinh cong; thong bao cho to giai quyét TTHC dugc
chirc, cac nl}ﬁn dén nhan keét trao cho td chirc, c4 nhan/
qua giai quyét theo quy dinh. Phi€u xin 16i va hen ngay
- Thu phi/lé phi (néu co) tra ket qua/ phi€u kiém
- 1-)01 véi ho so qua han giai Céng chic S6 sgat qua trinh gidi quyet
quyet trong thdi gian chdm | .. s e ho so.
NoOi vu lam viéc \
. nhit 1 ngdy truéc ngay hét | . n 1/2 ngay
Budce 7 tai Trung tdm | ..~ S,
han, by phan giai quyét hd so A lam viéc
Phuc vu hanh
c6 traich nhiém théng bao| ,, . .,
chinh cong

bing vin ban cho Céng chirc
S& No6i vu lam viéc taiTrun
tAm va giri vin ban xin 15i t6
chirc/ca nhén, trong d6 ghi ro
Iy do qua han, thdi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua duqc thuc hién
khong qué mét lan), cdp nhit
hd so trén phan mém

Tong so thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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_Quy trinh s0: 13

IC: XAC NHAN PHAN HIEU THANH NIEN XUNG

PHONG CAP TINH
Trinh Theoi gian
tr cac ‘A thyue hi¢n
bwée N¢i dung cong vi¢e Tr:ch lllll.lfem Két qua/ san phim
thwe thure hign
hién
Céc bieu miu thyc hién
theo huéng din tai Thong
tu sé 01/2018/TT-VPCP
Tiép nhén hd so, xem xét su ngdy 23/11/2018 ctia Vin
hop I¢: phong Chinh phu, bao
- Néu hd 50 hop 1§, vao ) gbm:
theo ddi hd so Mau s6 06; in - Gidy tiép nhén hd so va
gidy t1ep nhén ho so va hen hen tra két qua-mau s6 01
tra két qua MAu s6 01 trao cho - Phiéu huéng din hoan
ngudi ndp hd so Cong chic So& thién hd so-miu sb 02
- Néu ho so khong hqp 1€, | Noi vu lam viéc 1/2 ned dgqc trao cho c4 nhan ndp
Buéc 1 | huéng din ngudi ndp hd so[tai Trung tim 1am v%éi ho so o
hoan thlcn bing phiéu Phuc vu hanh ; - Phicu tir choi ti€p nhén
Nhip hd so vdo hé thdng | chinh cong hd so -Mau sé 03 duoc
thong tin mot cira dién tr va trao cho céc nhin ndp hd
chuyen hd so TTHC kém theo SO
phiéu kiém soat qué trinh gidi - Phiéu kiém sodt qua
quyét hd so-miu sé 05 dén trinh gidi quyét hd so-
phong X4y dung Chinh quyén MAu sb 05 (kém theo hd
va Cong tac thanh nién so0 TTHC)
- H¢ théng théng tin mot
ctra dién tir dugc cap nhat
dir liéu
Xem xét, thdm dinh, xr ly hd Két qua giai quyet TTHC
S0: dugc  hoan thién/Phiéu
- Néu hd so hop 1é: ra van ban kiém so4t qua trinh giai
xir Iy va trinh Ban gi4m déc | Cong chirc quyét hd so (kém theo hd
- Néu ho so khong hep 1¢: 1am | Phong Xay dyng 25 ned s0, vin ban tra 101)
Budc 2 | phiéu trinh 1y do tra hd so va | Chinh quyén va 1am fié)cl:
trinh Ban Giam doc Cong tic thanh
- Néu h so thiéu cin bd sung: | nién
ra phiéu trinh trinh Ban Giadm
dbc va giri dén don vi ndp hd
SO
Lanh dgo xem xét va phé| LanhdaoSe |, . .. Két qua giai quyet TTHC
Buée 3 | duyét gv i¥c da duge Ban Gidm dbc ky
v duyét
Vin thu nhén ban, déng dau, 1/2ngdy |[HO so vA vin ban gii
Bu6c 4 | | 4t hanh theo noi nhan Vén thu lam viéc | quyét TTHC
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- Xem xét, quyét dinh va tra

Chu' tich phé duyét quyét

Buréic 5 két qua ChutichUBND | 15ngay |dinh
- Véan phong UBND tinh giri tinh lam viéc
tra két qua vé S& Noi vu
HO so va vin ban giai
Vin thu vao sé chuyén phong quyet TTHC
. chuyén moén 1 ban, lvu 1 ban, 1/2 ngdy | Phi€u ki€ém soat qua trinh
Budc 6 va chuyén Trung tdm phuc vy Van thu lam viéc | gidi quyét TTHC (kém
hanh chinh c6ng theo vin ban giai quyét
TTHC)
Xac nhan trén hé thong thong Két qua giai quyét TTHC
tin mot cira dién tir cia S& vé dugc xac nhin trén hé
giai quyét TTHC dd c6 tai théng théng tin mot cira
Trung tdm Phuc vy hanh dién tir cia S&/ vin ban
chinh céng; théng bao cho tb gidi quyét TTHC duoc
chitc, cac nhan dén nhan két trao cho td chirc, c4 nhan/
qué giai quyét theo  quy dinh. Phiéu xin 16i va hen ngay
- Thu phi/I¢ phi (néu c6) tra két qui/ ph1eu klem
- Dm v6i ho so qua han giai soat qué trinh giai quyét
quyét, trong thdi gian chim | Cong chic S& hd so.
nhit 1 ngdy trudc ngay hét [ néi vu lam viée 1/2 ned
Budc 7 | han, bd phan giai quyét hd so | tai Trung tam lam vgi .Z
c6 trach nhiém thong bao [ Phuc vu hanh ¢
bing vin ban cho Céng chirc | chinh cong

S& No6i vu 1am viéc taiTrun
tdm va giri vin ban xin 15i t6
chirc/ca nhén, trong d6 ghi rd
Iy do qué han, thdi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thyc hi¢n
khong qua mét lan) cép nhét
hé so trén phin mém mot cira
dién tir

Tong so th¥i gian gidi quyét TTHC: 45 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 14

3. THU TUC THAM PINH GIAI THE PON VI SU NGHIEP CONG LAP

Trinh

tw cac
buwéc
thue

hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢m
thye hi¢n

Theoi gian
thye hién

Két qua/ san phim

Budéc 1

Tiép nhén hd so, xem xét sy
hgp 1€:

- Néu hd so hop 1§, vao sb
theo ddi hd so Mau sb 06; in
gidy tiép nhan hé so va hen
tra két qua MAu s6 01 trao cho
ngudi np hé so

- Néu hd so khéng hqp 1€,
huéng din nguoi ndp hd so
hoan thi¢n bing phiéu

Nhip hd so viao hé théng
théng tin m{t ctra dién tir va
chuyén hé so TTHC kém theo
phi€u kiém soét qua trinh giai
quyét hd so-mlu sé 05 dén
phong Cdng chirc vién chirc
va T6 chirc bén ché

Cong chic S&
Noi vu lam viéc
tai Trung tam
Phuc vy hanh
chinh céng

1/2 ngay
lam viéc

Cac bi€u mau thyc hién
theo huéng din tai Thong
tr s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cta Vin
phong Chinh phi, bao
gbm:

- Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua-mau sb 01
- Phiéu huéng din hoan
thién hd so-miu s§ 02
dugec trao cho ca nhan nfp
hd so

- Phiéu tir chéi tiép nhan
hd so -Mau sd 03 dugc
trao cho céc nhan ndp hd
SO

- Phiéu kiém sodt qua
trinh giadi quyét hd so-
M3u sb 05 (kém theo hd
so TTHC)

- Hé théng thong tin mot
ctra dién tir dugc clp nhét
dit liéu

Budce 2

Xem xét, tham dinh, xir Iy hd

SO:

- Néu hd so hop 16: ra vin ban
xir 1y va trinh Ban giam déc

- Néu hd so khong hop 1¢: lam
phiéu trinh 1y do tra hd so va
trinh Ban Giam doc

- Néu hd so thiéu cin bd sung:
ra phiéu trinh trinh Ban Gidm
dbc va giri dén don vi nop hd
SO

Chuyén vién
Phong Cong
chirc vién chirc
va Té chirc bién
ché

07 ngay
lam viéc

Két qua giai quyét TTHC
duqc hoan thién/Phiéu
kiém so4t qua trinh giai
quyét hd so (kém theo hd
s0, vin ban tra 101)

Buégce 3

Lanh dao xem xét va phé
duyét

Lanh dao S&

1 ngay lam
viéc

Két qua giai quyet TTHC
dd dugc Ban Giam doc ky
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duyét

Vin thu nhan ban, déng dau, 1/2ngady |HO so va vin ban giai
Buc4 | 1 4t hanh theo noi nhin Van thu lam viéc | quyé& TTHC |
Xem xét, phé duyét Quyét | Quyét dinh d3 dugc phé
Buge 5 | dinh Uy ban nhan| 05ngiy |duyét
- Vin phong UBND tinh giri | dan tinh lam viéc
vé S& ndi vy
Vin thu vao sd chuyén phong Phiéu kié§n soat qua trinh
chuyén moén 1 ban, luvu 1 ban 1/2 ngdy |gidi quyet TTHC (kém
Bu6c6 | o3 chuyén Trung tam phyc vu | ' 20t Jim viée | theo ho g0, vin bin trh I0i
hanh chinh cong da dugc phé duyét)
Xac nhén trén hé thong thong Két qua giai quyét TTHC
tin mot ctra dién tir cia S& vé dugc xac nhin trén hé
gidi quyét TTHC da c6 tai théng thong tin mot cira
Trung tdm Phyc vu hanh dién tir cia S&/ vian ban
chinh cdng; thong bao cho tb gidi quyét TTHC dugc
chirc, cac nhan dén nhan két trao cho td chirc, c4 nhan/
qua giai quyét theo quy dinh. Phiéu xin 15i va hen ngay
- Thu phi/I¢ phi (néu cb) trd két qui/ phiéu klém
- Dm véi ho so qua han giai soat qua trinh giai quyét
quyet trong thoi gian chdm [ Cong chiic S& hé so.
nhit 1 ngdy truéc ngay hét | n6i vu lam viéc 1/2 ned
Buéc 7 | han, bd phan giai quyét hd so | tai Trung tim lam vgi Az
c¢d trach nhi¢m thoéng bdo | Phuc vu hanh ¢
bing vin ban cho Céng chirc | chinh cong

S& Noi vu lam viéc taiTrun
tdm va giri van ban xin 13i t6
chirc/cé nhén, trong d6 ghi rd
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngly
tra két qua dugc thyc hién
khong qua mot lan) cdp nhat
hd so trén phin mém mot cira
dién tir

Tong so thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viée
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: THANH LAP TO CHUC HANH CHiNH
: TO CHU'C LAITO CHUC HANH CHINH
: GIAI THE TO CHUC HANH CHINH

Quy trinh s6: 15

Théi gian
. " thye hién
buéc N¢i dung cong viéc T::Ch 1]11!1An¢m Két qua/ san phim
thire wc hi¢n
hién
Céc biéu miu thyc hién
theo huéng din tai Thong
tw sd 01/2018/TT-VPCP
Tiép nhan hd so, xem xét su ngay 23/11/2018 cua Vin
hop 1¢: phong Chinh pha, bao
- Néu hd so hop 1§, vio sb gom:
theo ddi hd so Méu sb 06; in - Gidy tiép nhan ho so va
gidy tiép nhén hd so va hen hen tra két qua-mau s6 01
tra két qua Mau s6 01 trao cho - Phiéu huéng din hoan
ngudi ndp hod so Cong chirc S& thién hd so-miu sé 02
- Néu hd so khong hqp 1€, | Noi vu lam viéc 1/2 ngdy dgqc trao cho c4 nhan njp
Bué6c 1 | huéng dan ngudi ndp hé so| tai Trungtim 1am viée ho so o
hoan thién bing phiéu Phuc vu hanh - Phiéu tir choi ti€p nhén
Nhép hé so vio hé théng| chinh cong hé so -Mau s§ 03 dugc
théng tin mot cira dién tir va trao cho cdc nhén ndp hd
chuyén hé so TTHC kém theo SO
phleu kiém soét . qué trinh giai - Phiu kiém soat qua
quyét hd so-mdu sé 05 dén trinh giai quyét hd so-
phong Céng chirc vién chirc Miu s 05 (kém theo hd
va T4 chirc bién ché so TTHC)
- Hé théng thong tin mot
ctra dién tr dugc cép nhét
dir liéu
Xem xét, thim dinh, x& 1y hd Két qua giai quyét TTHC
S0 dugc hoan thién/Phiéu
- Néu hd so hop 1&: ra viin ban kiém sodt qua trinh giai
xt ly va trinh Ban gidm d6c | Céng chirc quyét hd so (kém theo hd
- Néu hd so khéng hop 1¢: 1am | Phong Xay dung 12 ned s0, vin ban tra 101)
Buéc 2 | phiéu trinh 1y do tra hd so va | Chinh quyén va 1am \glé)(;
trinh Ban Gidm doc Cong tic thanh
- Néu hd so thiéu cin b sung: | nién
ra phiéu trinh trinh Ban Giam
déc va giri dén don vi ndp hd
SO
« . . . . | Két qua gidi quyét TTHC
Buge3 | LAt deo xem xét va phé |y . o oo | Ingdylam | o7l AR e ky
duyét viéce duyét
BuGc 4 | Van thu nhan ban, déng dau, | Vin thu 1/2ngdy |HO6 so va vin ban giai
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phat hanh theo noi nhin lam viéc | quyet TTHC ,
Tham tra, soat xét lén cudi Cac vén ban cz‘m’ thiét
cung cac thu tuc, hd so va \ , dugc chuan bj va ki€m tra
Budc 5 chuén bj cic van béan cén thiét X:;n ﬂllggg (}Jﬁi 15ngdy |hoan tit truéc khi trinh
theo Quy ché l1am viéc cua co tinh lam viéc | chu tich phé duyét
quan dé trinh UBND cap tinh
quyét dinh thanh lap tb chirc i
. n n £ Quyét dinh da dugc phé
Bube 6 &ifhem x€t, phé duy@t quyet| oy, yich Uy ban| 20ngay | duyét , ,
’ nhan dén tinh lam viéc | Vin thu cho s6, déng dau
guri v& S& Noi vy
Vin thu vao s6, chuyén phong Phiéu klem soat qua trinh
. chuyén mén 1 ban, luu 1 ban 1/2 ngay | giai uyct TTHC (kém
Buge 7 va chuyén Trung tdm phuc vu Van thu lam viéc | theo 13) s0, vin ban tra 1oi
hanh chinh cong da dugc phé duyet)
Xac nhan trén hé thong thong Két qua giai quyét TTHC
tin mt cira dién tir cua S& vé dugc xac nhdn trén hé
gidgi quyét TTHc da co tai thdng thong tin mot cira
Trung tdm phyuc vy hanh dién tr cia S¢/ vian ban
chinh c6ng; théng bao cho t& giai quyét TTHC dugc
chirc, cdc nhan dén nhan két trao cho td chirc, cdc
qua giai quyét theo quy dinh. nhan/Phiéu xin 15i va hen
- Thu phi/I¢ phi (néu co) ngdy trd két qui/ phiéu
- D01 véi hé so qua han giai kiém soat qua trinh giai
quyet, trong thoi gian chdm | Cong chic So quyét hd so.
nhit 1 ngay trudc ngay hét | ndi vy 1am viéc 1/2 nea
Budc 8 | han, by phan giai quyét hd so | tai Trung tdm 1am V%AZ
cd trach nhi¢m théng bédo | phuc vu hanh ¥
bing van ban cho Céng chirc | chinh cong

S& Noi vu lam viéc taiTrun
tdm va glri van ban xin 16i t0
chirc/ca nhén, trong d6 ghi r6
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qué (viéc hen ngay
trd két qua dugc thyc hién
khong qua mot lan), cap nhat
hé so trén phin mém mot cira
dién tr

Tong so thoi gian gidi quyét TTHC: 50 ngay 1am viéc
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Quy trinh s6: 16

: CONG NHAN BAN VAN PONG THANH LAP HOI

Trinh Thoi gian
twr cic . thue hién
bwéc N§i dung cong viéc Trach nl.qu:m Két qua/ san phim
thwe hién
thue
hién
Céc bi€u mau thyc hién
theo hu'éng dan tai Thong
tu so 01/2018/TT-VPCP
. A 1A . ngdy 23/11/2018 cua Vin
’}ll“;e;)pl é2hz;1n ho so, xem xét sy pl‘lc‘)ng Chinh pht, bao
- Néu ho so hop 1§, vao ) gon 660 nhin hd
theo déi hd so Méu sb 06; in - Gidy tiép nhfn ho so va
hen tra két qué-mau s6 01
gidy tlep nhan ho so va hen
- Phiéu huong dan hoan
tra két qua Mau s6 01 trao cho | ., , .
ngucn nop hd so Cong chac S& thién hd so-miu sé 02
- Néu hd so khong hqp I8, N91 vu lam viec 1/2 ngay du’qc trao cho ca nhan nfp
Bube 1 huéng din ngudi ndp hd so tai Trung tam lam viéc ho so Lo X
g guol nop phuc vu hanh ; - Phiéu tir chéi tiep nhan
hoan thi¢n bing phiéu N A x X
£ chinh cong ho so —-Mau so 03 dugc
Nhip ho so vao h¢ thong trao cho céc nhan ndp hd
théng tin‘ mot cira dién tir va sG op o
chuyén h6 so TTHC kém theo £
- Phiu kiém so4t qua
phieu kiém soat qua trinh giai
trinh  giai quyét hd 50-
quyét hd so-miu sb 05 dén Ma Kém theo ha
hong Van phong S& au s6 05 (kém theo ho
p so TTHC)
- H¢ thong thong tin mdt
ctra dién tir dugc cdp nhét
dix liéu
Xem xét, thdm dinh, xir Iy ho Két qua giai quyét TTHC
sor duqc hoan thién/Phiéu
- Neu ho so hgp 1§: xtr Iy vara klen} soat qua trinh giai
vén ban tra 1oi quyét ho so (k¢m theo ho
’ - Néu h9 so kho?g hqp’ le;; Chuyén vién| 25ngay so va van ban tra 10i)
Budc 2 | Lam phi€u trinh 1y do trd ho . A
o Vin phong s& lam vigc
- Néu hd so thiéu cin b sung:
lam phiéu trinh, trinh Ban
Giam dbc va giri dén don vi
ndp ho so ]
- oo A .+, | Két qua giai quyét TTHC
Buge3 | LA deo xem xé 3 PRE |1 ah ggoss | %8 ™ | da dugo Ban Gidm dbc ky
uyet viee duyét
. Vin thu nhin ban, déng dau 1 ngay lam | Phiéu ki€ém soat qué trinh
Bubc4 | 30 58 va phét hanh theo noi Vén thu viéc giai quyét TTHC (kém
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nhén

theo vin ban giai quyét

“TTHC)

Budc 5

Xac nhén trén hé thong thong
tin mot ctra dién tir cia S& vé
giai quyét TTHC da cé tai
Trung tdim phuc vy hanh
chinh cong; thong bao cho td
chitc, cac nhén den nhdn két
qua gidi quyét theo quy dinh

- Thu phi/I¢ phi (néu cb)

- D01 v6i ho so qué han giai
quyét, trong thoi gian chim
nhit 1 ngdy tru6c ngy hét
han, b phan giai quyét ho so
cd trach nhiém théng bdo
bing vin ban cho Céng chirc
S& Noi vu lam viéc tangung
tdm va giri van ban xin 16i t0
chirc/ca nhén, trong d6 ghi rd
Iy do qua han, thdi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thyc hién
khong qué mjt lan) cap nhat
hd so trén phin mém mét cira
dién tr

Cong chuc S&
ndi vu lam viéc
tai Trung tdm
phuc vy hanh
chinh cong

1/2 ngay
lam viéc

Két qua gidi quyét TTHC
dugc xac nhan trén hé
théng thong tin mot cira
dién tr cia Sé/ vin ban
gidi quyét TTHC dugc
trao cho td chirc, céc
nhan/phiéu xin 16i va hen
tra két qui/phibu kiém
so4t qué tinh giai quyét hd
sO.

Téng sb thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc
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: THANH LAP HOI
CHIA, TACH, SAP NHAP, HOP NHAT HQI
: DPOI TEN HOI

C: HQI TY' GIAI THE

Quy trinh s6: 17

5. THU TUC CONG NHAN QUY U PIEU KIEN HOAT PONG VA
CONG NHAN THANH VIEN HOAT PONG QUAN LY QUY
6. THU TUC: HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH QUY

Trinh

tw cac
buée
thue

SA

hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém
thyuc hién

Théi gian
thye hién

Két qua/ sin phim

Buéce 1

Tiép nhan hd so, xem xét sy
hgp 1¢:

- Néu hd so hop 1§, vio sb
theo ddi hd so Méu sb 06; in
gidy tlep nhan ho so va hen
tra két qua MAu s6 01 trao cho
nguoi np hé so

- Néu ho so khéng hop ¢,
huéng dén nguoi ndp hd so
hoan thién bing phiéu

Nhip hd so vao hé thdng
thong tin mot cira di€n tr va
chuyén hd so TTHC kém theo
phi€u kiém so4t qué trinh giai
quyét hd so-mlu sé 05 dén
ph(‘)ng Cong chuc vién chuc
va Tb chirc bién ché

Cong chac Sé&
Noi vu lam viéc
tai Trung tim
phuc vu hanh
chinh cong

1/2 ngay
lam viéc

Céc biéu mau thyc hién
theo huéng dén tai Théng
tur s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cta Vin
phong Chinh phu, bao
gbm:

- Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua-mau sb 01
- Phiéu huéng din hoan
thién hd so-miu sé 02
dugc trao cho ca nhan ndp
hd so

- Phiéu tir chéi tiép nhén
hd so -MAu sb 03 duge
trao cho cac nhan ndp hd
SO

- Phiéu kiém sodt qua
trinh gidi quyét hd so-
M3u sb 05 (kém theo hd
so TTHC)

- H¢ théng thong tin mét
ctra dién tir dugc cdp nhét
dir liéu

Budc 2

Xem xét, thim dinh, xt ly ho
SO:

- Néu hd so hop 16: xir Iy vara
vén ban tra 11

- Néu hd so khéng hop 1€:
Lam phiéu trinh 1y do tra hd
so

- Néu hd so thiéu cin bd sung:
lam phleu trinh, trinh Ban
Giam dbc va giri dén don vi

Chuyén vién
Phong Cong
chtrc vién chic
va Té chuc bién
ché

16 ngay
lam vigc

Két qua giai quyét TTHC
dugc hoan thién/Phiéu
kiém soét qu4 trinh giai
quyét hd so (kém theo hd
SO va van ban tra 1o1)
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ndp ho so

Két qua giai quyét Thu

Bugc 3 | Ban Gidm doc xem xét VA phe | g Gigr g6 | 2783 14 | TTHC d3 duoc Ban Gidm
duyét két qua viéc dbe ky duyét
Vin thu nhan ban, déng dau, 12ngdy |HO so va vin ban giai
Bu6c 4 | 1 st hanh theo noi nhén Vén thu lam viéc | quyét TTHC
Chu tich phé duyét két
Buse 5 | Xem Xét quyét dinh va tra két | Uy ban nhan| 10ngdy |qua, bd phan vin thu cho
qua dén tinh lam vi¢c | s6, déng dau va gui vé S¢
Néirvu Y
Vin thu vao sb va giri vé 12 ngay lg)?;fuql;?g S;?H%la (tl?enrz
Bude6) Trug tam phyc vu hanh| - VAROU |y vige | theo hé so, van bén trd 1oi
cong da dugc phé duyét)
Xac nhan trén h¢ thong thong Két qua giai quyét TTHC
tin mot cira dién tr cia S& vé dugc xac nhin trén hé
gidi quyét TTHC da cob tai théng thoéng tin mot cira
Trung tdm phuc vy hanh dién tr cia S¢/ van ban
chinh cong; thong bao cho td gidi quyét TTHC dugc
chtrc, cac nhan dén nhén két trao cho td chuc, cac
qué giai quyét theo quy dinh nhan/phiéu xin 15i va hen
- Thu phi/I¢ phi (néu cb) tra két qui/phibu lfién‘l
- Dm v6i ho so qua han giai soét qua tinh giai quyet ho
quyet trong thoi gian chdm | Cong chuc S¢ SO.
nhit 1 ngay trudc ngay hét | n6i vu lam viée 1/2 nea
Budc 7 | han, bd phan gidi quyét hd so | tai Trung tim 1am vgiéz
c6 trach nhiém thong bao | phuc vu hanh ;
bang vin ban cho Céng chirc | chinh cong

S& N¢i vu lam viéc taiTrung
tdm va gl vin ban xin 15i t6
chirc/ca nhéan, trong d6 ghi 1o
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua duqc thuc hién
khong qua mot lan), cédp nhat
hd so trén phin mém mot cira
dién tr

Tong so thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay 1am viéc
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Quy trinh s6: 18

TyC: PHE DUYET PIEU LE HOI

Trinh Thei gian
tr cac . thuc hi¢n
buée N¢i dung cong viéc T::Ch nl.ljem Két quéa/ san phim
we hién
thyre
hién
Céc biéu mau thyc hién
theo huéng dn tai Thong
‘ tr s6 01/2018/TT-VPCP
Tiép nhén hd so, xem xét su ngay 23/11/2018 cia Vin
hop 1€: phong Chinh phu, bao
- Néu hd so hop 1§, vao ) gbm;
theo ddi hé so Miu sd 06; in - Gidy t1ep nhén hd S0 va
gidy tiép nhan hd so va hen hen tra két qué-mau s6 01
tra két qua MAu s6 01 trao cho - Phiéu huéng din hoan
ngudi ndp ho so Cong chic S& thién hd so-miu s6 02
- Néu hd so khong hqp 1&, | N§i vu lam viéc 1/2 nod dugc trao cho ca nhén ndp
. h n ngay A
Buéc 1 | huéng din ngum nop hd so|tai Trung tim lam viéc h6 so o
hoan thién bing phiéu phuc vu hanh - Phié€u tir choi ti€p nhén
Nhap hd so vao hé théng | chinh cong hd so -Mau sb 03 dugc
th6ng tin mot cira dién tor va trao cho céc nhén ndp hd
chuyén hd so TTHC kém theo SO
phleu kiém soat ' qua trinh giai - Phiéu kiém so4t qua
quyét hd so-miu sé 05 dén trinh gidi quyét hd so-
phong Cong chirc vién chirc Miu s6 05 (kém theo hd
va T chirc bién ché so TTHC)
- Hé théng théng tin mot
clra dién tir duge cép nhét
dir liéu
Xem xét, tham dinh, xtr 1y ho Két qua giai quyét TTHC
S0 dugc hoan thién/Phiéu
-Néuhd sohop 1&: xtr Iy vara kiém soat qua trinh giai
vin béan tra 10 Chuyén  vién quyét hd so (kém theo hd
- Néu hd so khéng hop 1&: |Phong  Cong S0 va van bén tra 161)
Buéc 3 | Lam phiéu trinh 1y do tra hd | chirc, vién chirc :
so va T chuc bién
- Néu hd so thiéu cén bd sung: | ché
lam phleu trinh, trinh Ban
Giam déc va giri dén don vi
ndp hd so
Ky van ban giai quyét hd so 1 nedv lam Két qua giai quyét TTHC
Budc 4 | hanh chinh Lanh dao S& gay da duge Ban gim dbc ky
viéc A
duyg,t i
n £ X Phi€u kiém soét qua trinh
Buéc 5 ;’lf‘f‘ﬁ ;gh“&*‘e‘; 22;32? dav, | an thu 11;; "EY |eiti quyét TTHC (kem

theo vin ban giai quyét
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TTHC)

10 ngay

Chu tich phé duyét du

Bude 6 | Xem xét quyét dinh va tra két | Cha tich UBND théo Quyét dinh, bd phén
qua tinh lam viéc | van thu cho s0, déng dau
va giri vé S& Néi vu
Vin thu vao s6, chuyén phong Phiéu kiéxp S04t qué trinh
. chuyén mén 1 ban, luu 1 ban 1/2 ngay gidi quyét TTHC (kém
Buge 7 va Zl’li 1 ban vé Trung tim Van thu lam viéc theo 1?("‘) so va vin ban tra
phuc vu hanh chinh cong 161 33 dugc phé duyét)
Xac nhan trén h¢ thong thong | Cong chirc S& Két qua giai quyét TTHC
tin mdt cira dién tir cia S& vé€ | ndi vu lam viéc dugc xdc nhin trén hé
giai quyét TTHC da c6 tai| tai Trungtim théng thong tin mot cira
Trung tim phuc vy hanh | phuc vy hanh dién tir cia SO/ vin ban
chinh cong; théng bdo cho t§ |  chinh cong gidi quyét TTHC duoc
chirc, cdc nhan dén nhin két trao cho td chirc, cac
qua giai quyét theo quy dijnh nhan/phiéu xin 15i va hen
- Thu phi/1¢ phi (néu c6) tra két qui/phiéu kiém
- Doi voi ho so qua han giai soat qua tinh giai quyét ho
quyét, trong thdi gian chim 50.
.. |nhat 1 ngdy truc ngdy hét X
BY9¢ | han, b phan gii quyét hd so 1141211 e

c6 trdich nhiém thong bao
bing vin ban cho Coéng chirc
S& Noi vu lam viéc taiTrung
tdm va giri vin ban xin 13i td
chirc/cé nhan, trong d6 ghi rd
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mét 14n); c4p nhét
hd so trén phin mém mét cira
dién tir

Téng s0 thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 19

t BAO CAO TO CHUC PAI HQI NHIEM KY, PAI HQI BAT

THUONG CUA HOI
Trinh Thei gian
tr cac ‘a thye hién
bwéc N¢i dung cong viéc Trach nl.ljgm Két qua/ san phim
thye hién
thue
hién
Céc biéu miu thyc hién
theo huéng dén tai Thong
tr s6 01/2018/TT-VPCP
Tiép nhan hd so, xem xét sy ngdy 23/11/2018 cta Vin
hgp 1é: phong Chinh phi, bao
- Néu hd so hop 1§, vio sb gbm:
theo dai hd so Mau sb 06; in - Gidy tiép nhan hd so va
gidy tiép nhan hd so va hen hen tra két qua-mau sb 01
tra két qua MAu s6 01 trao cho - Phiéu huéng din hoan
ngudi ndp hé so Coéng chirc S& thién hd so-miu sé 02
- Néu ho so khong hop 1€, | NGi vu lam viée 1/2 nea dugc trao cho c4 nhan ndp
p X i oA A . A gay A
Buéc 1 | huéng dan ngudi ngp ho so |tai Trung tim 1am viee ho so o
hoan thién bing phicu phuc vu hanh ’ - Phiéu tir choi ti€ép nhan
Nhip hd so vio hé théng | chinh cong hd so -MAu s6 03 dugc
thong tin mét cira dién tir va trao cho cic nhin ndp hd
chuyén hé so TTHC kém theo s ]
phiéu kiém so4t qua trinh giai - Phieu kiém soit qua
quyét hd so-miu sé 05 dén trinh giai quyét hd so-
phong Coéng chic vién chuc MAu sé 05 (kém theo hd
va Tb chirc bién ché so TTHC)
- Hé théng thong tin mot
ctra dién tr dugc cap nhét
dir liéu
Xem xét, thdm dinh, xtr ly ho Két qua giai quyét TTHC
O dugc hoan thién/Phiéu
-Néuhd so hop 1&: xir Iy vara kiém so4t qué trinh giai
vén ban tra 101 Chuyén vién quyét hd so (kém theo hd
- Néu hd so khdéng hgp 1é: | Phong Cong 2 neav lam | 5° va vén ban tra 16i)
Buéc 2 | Lam phiéu trinh 1y do trd hd | chie, vién chirc gz}zf am
A viéc
SO va T6 chic bién ;
- Néu hb so thiéu cin bd sung: | ché
lam phiéu trinh, trinh Ban
Giam dbc va giri dén don vi
ndp hd so
Ky vin ban giai quyét hd so 1 nedv lam Két qua giai quyét TTHC
Budc 3 | hanh chinh Lanh dao S& % igc da duge Ban gidm dbc ky
i duyét
.. | Van thu nhan ban, déng déu, 1/2ngdy |HO so va vin ban giai
Buéc 4 phét hanh theo noi nhén; Vén thu lam viéc quyét TTHC
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Cha tich phé duyét du

Budc 5 | Xem xét, quyét dinh va tra két | Chu tich UBND | 10ngdy | thao Quyét dinh, by phan

qua tinh lam vi¢c | van thu cho so, dong déu
va gui vé S& Noi vu

Vin thy vao so va chuyén Phiéu kiém soat qua trinh
phong chuyén mén 1 ban, liru 112 ngdy gidi quyét TTHC (kém

Buéc 6 (1 ban va gtri vé Trung tim Vin thu lam viée theo ho so va vén ban tra
phuc vy hanh chinh coéng 1 161 dd dugce phé duyét)
ban
Xac nhan trén h¢ thong thong Két qua giai quyét TTHC
tin mdt cira di€n tr ciia S& vé dugc xdc nhin trén hé
gidi quyét TTHC di c6 tai théng thoéng tin mdt cira
Trung tdm phyc wvu hanh dién tr cha SO/ vdn ban
chinh c6ng; théng bao cho tb gidi quyét TTHC dugc
chitc, cac nhan dén nhin két trao cho t§ chirc, cac
qua giai quyét theo quy dinh nhan/phiéu xin 15i va hen
- Thu phi/1¢ phi (néu c6) tra két qui/phiéu kiém
- Dm véi ho so qua han giai soét qua tinh giai quyet ho
quyet, trong thoi gian cham | Cong chiac So s0.

. | nhdt 1 ngay trudc ngdy hét |ndi vy lam viéc \

B;If ¢ han, by phan giai quyégt hd so|tai Trung tim lle:rznrizglgz
c¢d trach nhiém thong béo | phuc vy hanh
bang vin ban cho Cong chirc | chinh cong

S& Noi vy lam viéc taiTrung
tAm va giri van ban xin 15i t6
chtrc/ca nhén, trong d6 ghi rd
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua duqc thuc hién
khong qua mét lan) cip nhat
hé so trén phin mém mot cira
dién to

Tong sb thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viée
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LY QUY

LE QUY
4. THU TUC: CHO PHEP QUY HOAT PONG TRO LAI SAU KHI B]
TAM _ DPINH CHi HOAT PQNG
5. THU TUC: POI TEN QUY

6. THU TUC: QUY TU GIAI THE

Quy trinh s6: 20

Trinh
tr cac
buéc
thue
hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi¢n

Theoi gian
thuc hién

Két qua/ san phim

Buéc 1

Tiép nhan hd so, xem xét sy
hop lc;

- Néu hd so horp 1€, vao sb
theo dai hd so Mau sb 06; in
gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua Miu sb 01 trao cho
ngudi nd hd so

- Néu hé so khong hop 1§,
huéng din ngudi nop hd so
hoan thién bang phiéu

Nhap hd so vao hé théng
thong tin mt cira dién tir va
chuyén hd so TTHC kém theo
phicu kiém soat L qua trinh giai
quyét hd so-miu s 05 dén
phong Cong chirc vién chirc
va Tb chirc bién ché

Cong chirc S&
No6i vu lam viéc
tai Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

1/2 ngay
lam viéc

Cac biéu mau thyc hién
theo huéng dan tai Thong
tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cia Vin
phong Chinh phu, bao
gom:

- Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua-mau sé 01
- Phiéu huéng din hoan
thién hd so-miu sé 02
dugec trao cho c4 nhan nfp
hd so

- Phiéu tir chéi tiép nhan
hd so -MAu sb 03 dugc
trao cho cic nhén ndp hd
SO

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so-
Mau sb 05 (kém theo hd
so TTHC)

- Hé théng thong tin mot
ctra dién tr dugc cap nhat
dir licu

Budce 2

Xem xét, thAm dinh, xir 1y ho
s0:

- Néu hd so hop 16: xir Iy vara
vén ban tra 1oi

- Néu ho so khong hgp 1¢:
Lam phiéu trinh ly do trd hd
SO

- Néu hd so thiéu cin bd sung:

Chuyén vién
phong cong
chirc vién chuc
va td chirc bién
ché

7 ngay lam
viéc

Két qua giai quyét TTHC
duqc hoan thién/Phiéu
kxem sodt qua trinh gidi
quyét hd so (kém theo hd
so va vin ban tra 161)
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lam phleu trinh, trinh Ban
Gidm dbc va giri dén don vj
ndp hd so

Ky van ban giai quyét hd so

Két qua g1a1 quyét TTHC

Buéc 3 | hanh chinh LanhdgoS6 | | "82 %™ | 4 duge Ban gidm déc ky
i duyét
., | Van thu nhan ban, déng dau, 12ngdy |HO so va vin ban giai
Budc4 | 1 st hanh theo noi nhan; Van thu lam viéc | quyét TTHC
Chu tich phé duyét du
Buge 5 | Xem xét, quyét dinh va tra két | Chu tich UBND | 5 ngay lam | thao Quyét dinh, by phan
qua tinh viéc van thu cho s0, déng dau
va giri vé S& Noi vu
Vin thu vao s6 va chuyén Phiéu kiém soat qué trinh
phong chuyén mén 1 ban, hru 12 ey | Eif quyét TTHC (kém
Buéc6 | 1 ban va gii vé Trung tim Vin thu o fiez theo hd so va vin ban tra
phuc vu hanh chinh coéng 1 ’ 101 43 dugc phé duyét)
ban
Xac nhan trén hé thong thong | Cong chirc S& Két qua giai quyét TTHC
tin mot cira dién tir cua S& vé | ndi vu lam viéc dugc xac nhdn trén hé
gidi quyét TTHC @3 c6 tai| tai Trungtdm théng thong tin mot cira
Trung tdim phuc vu hanh| phuc vy hanh dién to cua So/ vian ban
chinh cong; thong bao cho t| chinh cong gidi quyét TTHC dugc
chirc, cac nhan dén nhan két trao cho t§ chirc, cac
qua giai quyét theo quy dinh nhan/phiéu xin 16i va hen
- Thu phi/I¢ phi (néu c6) trd két qua/phiéu kiém
- Dm véi ho so qua han giai soét qua tinh giai quyéet ho
quyet trong thoi gian chdm SO.
nhit 1 ngay trupc ngay‘het 1/2 ngay
Budc 7 | han, by phan gidi quyét ho so 1Am viéc

cd trach nhi€ém thong bao
bing vin ban cho Cong chic
S& Noi vu lam viéc taiTrung
tdm va giri vin ban xin 15i td
chirc/cé nhén, trong 46 ghi rd
ly do qua han, thdi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua duqc thyc hién
khong qua mét lan), cip nhat
hé so trén phin mém mot cira
dién tr

Tong so thvi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 21

AP GIAY PHEP THANH LAP VA CONG NHAN PIEU LE QUY

Théi gian
‘n thue hién
bwée Noi dung cong viéc T:f:h lllll.l:‘;m Két qua/ san phim
thure we hién
hién
Céc biéu miu thyc hién
theo huéng dn tai Thong
‘ tr sé 01/2018/TT-VPCP
Tiép nhan hd so, xem xét su ngay 23/11/2018 cua Vin
hop 1€: phong Chinh phu, bao
- Néu hd so hop 16, vao sb gdm:
theo di hd so Miu sb 06; in - Gidy tiép nhén hd so va
gidy tiép nhan hd so va hen hen tra két qua-mau s6 01
tra két qua MAu s6 01 trao cho - Phiéu huéng din hoin
ngudi ndp hd so Coéng chic S& thién hd so-miu sé 02
- Néu ho so khong hop 1€, | NOi vu lam viéc 1/2 nea dugc trao cho ca nhén nfp
Buéc 1 | huéng din ngudi ndp ho so |tai Trung tdm lam vgi“z ho so. o
hodn thién bang phicu phuc vu hanh ¥ - Phi€u tir choi ti€ép nhan
Nhap hd so vao hé théng | chinh cong hdé so —-Mau sb6 03 dugc
th6ng tin mdt cira dién tir va trao cho cdc nhan ndp hd
chuyén hd so TTHC kém theo SO
phiéu kiém soat qua trinh giai - Phiéu kiém soat qua
quyét hd so-miu sd 05 dén trinh giai quyét hd so-
phong Cbdng chirc vién chirc M3u sd 05 (kém theo hd
va T4 chic bién ché so TTHC)
- Hé théng thong tin mot
ctra di¢n tir duge cdp nhét
dir liéu
Xem xét, tham dinh, xir Iy hd Két qua giai quyét TTHC
SO dugc hoan thién/Phiéu
- Néu hd so hop 1&: xir Iy vara kiém so4t qué trinh giai
véan ban tra 1¢i Chuyén vién quyét hd so (kém theo hd
- Néu hd so khong hop 1&: | phong  cdng| .. .. |sovavan ban trd 1)
Budc 2 | Lam phiéu trinh Iy do tra b | chitc viéen chic | =S
N LA , . A am viec
SO va to chirc bién
- Néu hd so thiéu cin bd sung: | ché
lam phiéu trinh, trinh Ban
Giam déc va gti dén don vi
ndp hd so
Ky van ban giai quyét hod so | 3 neav lam Két qua giai quyet TTHC
Budc 3 | hanh chinh Ban Gi4m dbc = igc d4 dugc Ban gidm dbc ky
duyét
. Vin thu nhan ban, déng déu, 1/2ngdy |HO so va vian ban giai
Bute 4 phét hanh theo noi nhén; Vén thu 1am viéc | quyét TTHC
Budc 5 | Xem xét, quyét dinh va tra két | Cha tich UBND 10 ngdy | Chu tich phé duyét du
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qua tinh lam viéc | thao Quyét dinh, b§ phén
véan thu:cho sb, dong dau
va gui v& S& ndi vy

Vin thu vdo s va chuyén Phiéu kiém soéat qué trinh
phong chuyén mén 1 ban, luu 1/2 ngay giai quyet TTHC (kem

Bu6c 6|1 ban va gui vé€ Trung tdm Vin thu lam viée theo hd so va vin ban tra
phuc vu hanh chinh coéng 1 1&1 43 dugce phé duyét)
ban
Xéc nhan trén hé thong théng Két qua giai quyét TTHC
tin mot cira dién tr ciia SO vé dugc xdc nhin trén hé
gidi quyét TTHC da c6 tai théng théng tin mot cira
Trung tdm phyc vu hanh dién tir cia S¢/ vin ban
chinh cdng; théng bio cho tb gidi quyét TTHC dugc
chitc, cac nhin dén nhan két trao cho tb cht’xc/phiéu Xin
qua giai quyét theo quy dinh 16i va hen tra két
- Thu phi/¢ phi (néu c6) qui/phiéu kiém sodt qua
- D01 véi ho so quéa han giai tinh giai quyét ho so.
quyet trong thoi gian chdm | Cong chic S&
nhit 1 ngay trudc ngay hét | noi vu 1am viée 1/2 ned

Budc 7 | han, bd phén giai quyét hd so |tai Trung tim am ‘EAZ
c6 trach nhi¢m thong bdo | phuc vy hanh ¢
bing vin ban cho Céng chirc | chinh cong

S& Noi vu lam viéc taiTrun
tdm va giri vin ban xin 15i t6
chirc/ca nhéan, trong d6 ghi ro
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua duqc thuyc hién
khong qua mjt lan), cép nhét
hd so trén phin mém mot cira
dién tr

Téngjé thoi gian gidi quyét TTHC: 40 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 22

THAY DPOI GIAY PHEP THANH LAP VA CONG NHAN

PIEU LE QUY
Théi gian
tr cac - thyce hién
bwéc N¢i dung cong viéc Trich nl.ljgm Két qua/ san phim
thyc hi¢n
thye
hién
Cac biéu miu thyc hién
theo huéng dén tai Thong
] tu so 01/2018/TT-VPCP
Tiép nhan hd so, xem xét sy ngay 23/11/2018 cia Vin
hogp 1&: phong Chinh phi, bao
- Néu hd so hop 18, vao s6 gom:
theo ddi hd so Mau sb 06; in - Gidy tlep nhén hd SO va
gidy tiép nhan hd so va hen hen tré két qua-méu s6 01
tra két qua M3u s6 01 trao cho - Phiu huéng din hoan
ngudi ndp hé so Coéng chic S& thién hd so-miu s6 02
- Néu hd so khong hop 1€, | N§i vu lam viéc 1/2 nea dugc trao cho cé nhan ndp
. A ngay A
Buéc 1 | huéng din nguorl nop hd so|tai Trung tim lam viéc ho SO o
hoan thién béing phleu phuc vu hanh - Phiéu tr choi ti€p nhén
Nhap hd so vio hé théng | chinh cong hd so -Mau sé 03 dugc
thong tin mc“)t cira dién tr va trao cho céc nhén ndp hd
chuyén hé so TTHC kém theo SO
phiéu kiém soét qua trinh giai - Phiéu kiém soat qua
quyét hd so-miu sé 05 dén trinh giai quyét hd so-
phong Céng chirc vién chirc M3u s§ 05 (kém theo hd
va T chic bién ché so TTHC)
- Hé théng thong tin mét
ctra dién tir dugc cip nhéat
dir liéu
Xem xét, tham dinh, xtr 1y hd Két qua giai quyét TTHC
S0 dugc hoian thién/Phiéu
- Néu hd so hop 16: xir Iy vara kiém soat qué trinh giai
vin ban tra 1oi Chuyén  vién quyét hd so (kém theo hd
- Néu hcf) so khéng hop 1¢: | phong cong 8 neav lam | 5° va vén ban tra 161)
Bu6c 2 | Lam phicu trinh 1y do trd ho | chiic vién chuc eay
so vi t& chirc bién | V¥¢
- Néu hd so thiéu cin b sung: | ché
lam phiéu trinh, trinh Ban
Gidam dbc va giri dén don vi
ndp hd so
Ky vin ban giai quyét hd so 12 nei Keét qua giai quyet TTHC
Buéc 3 | hanh chinh Linh dao S& 82Y | da dugc Ban gidm déc ky
lam viéc duyét
Vin thu nhén ban, dong dau, 2 gio/ ngdy | HO so va vin ban giai
Bute 4 phét hanh theo noi nhén; Vén thu lam viéc | quyét TTHC
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- Xem xét, quyét dinh va tra

Chu tich phé duyét du

Buée 5 két qua Chu tich UBND | 10ngdy | théo Quyét dinh, by phan
- Vin phong HDND tinh gii tinh lam vi¢c | vén thu cho s0, déng dau
trd két qua v€ S& Ndi vu va guri v€ S& Néi vy
Vin thu vao sd va chuyén Phiéu kiém soét qué trinh
phong chuyén mén 1 ban, lru 2 ity ngly gidi quyét TTHC (kém

Budc 6 |1 ban va giri v€ Trung tdm Vin thu la‘%m vide theo ho so va van ban tra
phuc vu hanh chinh coéng 1 ; 1o @3 duge phé duyét)
ban
Xac nhan trén h¢ thong thong Két qua giai quyét TTHC
tin mt cira dién tir cuia S& vé dugc xac nhdn trén hé
giai quyét TTHC da co tai théng thong tin mot cira
Trung tdm phuc vy hanh dién tr cia S¢/ vin ban
chinh cong; thdng bao cho td gidi quyét TTHC dugc
chirc, cic nhan dén nhan két trao cho td chirc, cac
qua gidi quyét theo quy dinh. nhan/ Phiéu xin 18i va hen
- Thu phi/I¢ phi (n€u c6) ngay tra két qua/ phiéu
- B6i véi ho so qua han giai kiém so4t qua trinh giai
quyét, trong thdi gian chim | Céng chuc S& quyét hd so.
nhat 1 ngdy truéc ngdy hét | ndi vu lam viéc 12 ned

Budc 7 | han, b phén gidi quyét hd so | tai Trung tam | .~ vgiez
cd trach nhi€ém thong bao | phuc vy hanh '
bing vin ban cho Céng chirc | chinh cong

S& Noi vy lam viéc taiTEung
tdm va guri van ban xin 16i t0
chirc/ca nhén, trong d6 ghi rd
ly do qué han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thuc hién
khéng qua mot 14n); cdp nhat
hd so trén phin mém mot cira
dién tr

Téng so thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viée
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Quy trinh s0: 23
C: TANG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND TiNH
: TANG CO THI PUA CUA CHU TICH UBND TiNH

};,; /C: TANG DANH HIEU CHIEN SY THI PUA CAP TINH

PHD/TUC: TANG DANH HIEU TAP THE LAO PONG XUAT SAC
X CHU TICH UBND CAP TiNH
5. THU TUC: TANG THUGNG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND
TINH THEO PQT HOAC CHUYEN DE
6. THU TUC: THU TUC TANG CO THI PUA CUA CHU TICH TUBND
TINH THEO PQT HOAC CHUYEN DPE
7. THU TUC: TANG THUONG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND
TINH VE THANH TiCH POT XUAT
8.THU TYC: TANGTHUONG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND
TINH
9. THU TUC: TANG THUONG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND
TINH VE THANH TiCH POI NGOAI

‘1'3‘0\

vy 7
: - 3,
‘&,"'f"""
7‘1.-,“
o2

-~ T

E=

Trinh Theoi gian
tr cac . ‘n thye hién
bwéc Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Két qua/ san phim
thwe hién
thwe
hién _
Céc biéu mfu~1 thuc hién
theo huéng dan tai thong
tu so: 01/2018/TT-VPCP
. £ Al 1A ngady 23/11/2018 ctia Vin
glepl ghan ho so, xem xét sy pl}bng Chinh phy, bao
-QII\)IéI-l. hd so hop 18, vao sb gom: X
50 1B & - Gidy tiép nhgn hb so va
theo ddi h6 so mau s6 06; in .y x X
hen tra két qua- mau s6 01
gidy tlep nhéan ho so va hen - Phiéu huéne din hoan
tra két qua MAu sb 01 trao cho | . , . A 1A 8 Lan o
Cong chac S& thién hd so- Mau so6 02
ngu ql nop hé so Noi vu lam viée trao cho cd nhin ndp hd
- Néu ho so khong hop 1§, | . . A 1/2 ngay
Bude 1 huéng din ngudi ndp hd so tai Trung tdm tam viee |%% .. Lo 4
g gudi ngp phuc vu hanh *C | . Phiéu tir chéi tiép nhan
hoan thi¢n bing phiéu F 1 A A X A
z | chinh cong h6 so -Mau s6 03 dugc
Nhip hd so vao hé théng \ A AL 1A
AL e A r AtA en 3 trao cho cac nhan ngp hd
thong tin mot cira dién tir va o
chuyén hd so TTHC kém theo .
N S fe s - Phitu kieém soat qua
phi€u ki€m soat qua trinh giai
£ 1A XA £ trinh giai quyét hd so —
quyeét h.o so- Mau so 05 dén miu sé 05 (kém theo hd
Ban Thi dua- khen thudng s0 TTHC)
- H¢ thong thong tin dién
td S& Noi vu duge cip
nhjt
Buge 2 | Xem xét, tham dinh, xit Iy ho | Chuyén  vién| 12ngay |Ket qua giai quyet TTHC
SO Ban Thi dua| lamviéc |dugc hodn thién/Phi€u
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- Néu h6 so hop 1¢: xit Iy vara | khen thuéng k1em sodt qua trinh giai
van ban tra 11 quyét hd so (kém theo hd
- Néu ho so khong hop 1¢: so va vin ban tra 10i)
Lam phiéu trinh 1y do tra hd :
SO
- Néu hd so thiéu cin bb sung:
lam phiéu trinh, trinh Ban
Giam dbc va giri dén don vi
nop hd so
Ban Giam ddc xem xét va phé ) 1 ngay lam Két qua giai quyét TTHC
Bude 3 | duyét Ban Giam d6c viee da dugc ban gidm doc ky
: | duyét
. Vin thu nhan ban , déng dau, 1/2ngdy |HO6 so va vidn ban gaii
Bu6c4 | 1 4t hanh theo noi nhan Van thu lam viéc | quyét TTHC
Chu tich phé duyét du
Bude 5 Xem xét, quyét dinh va tra két | Cha tich UBND | 10 ngay | théao Quyét dinh, by phén
qua tinh lam viéc | vin thu cho s, déng dau
va giri vé S& Néi vy
Vin thu vao s6 chuyén phong Phiéu kié§n soat qua trinh
. chuyén mén 1 ban, luu 1 ban, 172 ngdy | gidi quyét TTHC (kém
Bu6c6 | s 'eti Trung tam phyc vu| 'antvu lam viéc | theo hé so, van bén tra 10i
hanh chinh c6ng 1 ban dd dugc phé duyét)
Xac nhén trén h¢ thong thong Két qua giai quyét TTHC
tin mdt cira dién tr cia So vé dugc xic nhin trén hé
gidi quyét TTHC da c6 tai théng théng tin mot cira
Trung tdm phuc vy hanh dién tir cua S¢/ vin ban
chinh cong; thong béo cho tb gidi quyét TTHC dugc
chire, cac nhan dén nhan két trao cho td& chirc, céc
qué giai quyét theo quy dinh. nhan/phiéu xin 15i va hen
- Thu phi/l¢ phi (néu c6) tra két qua/phiéu kiém
- Dm véi ho so qué han giai soat qua tinh giai quyét ho
quyet trong thoi gian chdm | Cong chirc S& S0.
nhit 1 ngay trudc ngay hét | ndi vu lam viéc 12  ned
Budc 7 | han, bd phan giai quyét hd so |tai Trung tim 1am vié cg y
cd trach nhiém théng bédo | phuc vy hanh ¢
bing vin ban cho Céng chirc | chinh cong

S& No6i vy lam vi€e tai Trung
tAm va glri van ban xin 15i t6
chirc/ca nhén, trong d6 ghi rd
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngdy
tra két qua duqc thyc hién
khéng qua mét 14n); cap nhat
hd so trén phén mém mot cira
dién tir

Tong s6 thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay lam viéc
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Quy trinh so 24

¢ CAP, CAP LAI BO SUNG LINH VUC HANH NGHE CUA
CHUN G CHi HANH NGHE LUU TRU

tr cac
bwéc
thue

hién

N¢i dung cong vi¢c

Trach nhi¢ém
thue hig¢n

Théi gian
thyce hién

Két qua/san pham

Budc 1

Tiép nhan hd so, xem xét sy
hop ¢

- Néu hd so hop 1€, vao )
theo doi hd so Miu sé 06; in
gidy tiép nh4n hd so va hen
tra két qua Miu sb 01 trao cho
ngudi ndp hod so

- Néu ho so khong hop I,
huéng din ngudi ndp hd so
hoan thién bing phiéu

Nhap hd so vao Hé théng
théng tin mot cira dién tir va
chuyen hd so TTHC kém theo
phieu kiém soét qué trinh g1a1
quyét hd so —~Miu sé 05 den
phong x4y dyng Chinh quyén
va cOng tac thanh nién

Cong chirc S¢&
No6i vu lam viéc
tai Trung tdm
phuc vu hanh
chinh cong

1/2 ngay
lam viéc

Céc bicu miu thyc hiént
heo huéng din tai Thong
tr sb: 01/2018/TT-VPCP
ngdy 23/11/2018 ctia Vin
phong Chinh phu, bao
gbm:

- Gidy tiép nhan hd so va
hen tré két qua-mau sb 01
- Phiéu huéng din hoan
thién hd so-miu sb 02
dugc trao cho ca nhan np
hd so

- Phiéu tir chéi tiép nhan
hd so -Mau sé 03 dugc
trao cho c4c nhin ndp hd
SO

- Phiéu kiém sodt qua
trinh giai quyét hd so —
MAu sé 05 (kém theo hd
so TTHC)

- Hé théng théng tin dién
td S& Noi vu duge cép
nhét

Budc 2

Xem xét, thdm dinh, xir 1y ho
SO

- Néu hd so hop 1é: ra vin ban
xir Iy v trinh Ban gidm déc

- Néu hd so khong hop 1&: 1am
phiéu trinh 1y do tra hd so va
trinh Ban Gidm dbc

- Néu hd so thiéu cin bd sung:

ra phleu trinh trinh Ban Giam
dbc va giri dén don vi ndp hd
SO

Phong quan ly
VTLT

12 ngay
lam viéc

Két qua giai quyét TTHC
dugc hoan thién/Phiéu
kiém soat qué trinh giai
quyét hd so (kém theo hd
s0, van ban tra 10i)

Budc 3

Tham dinh hé so, ky tit, trinh
phé duyét két qua

Chi cuc trudng
chi cuc VILT

1/2 ngay
lam viéc

Két qua giai quyet TTHC
hodn thién/Phiéu klem
sodt qud trinh giai quyet
ho so kém theo hd so
TTHC d3 dugc thim dinh
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Ky vin ban giai quyét hd so

1 ngay lam

Két qua gidi quyét TTHC

Budc 4 | hanh chinh Lanh dao S¢& o d3 duge Ban giam doc ky
vige duyét
Vian thu nhan ban, déng dau, Phiéu kiém so4t qua trinh
phét hanh theo noi nhén, lru 1 gidi quyét TTHC (kém
ban, 1 ban gui vé phong 1/2 ngdy |theo van ban gidi quyet
Buge 5 chuyén mén, va g qua Van thu lam viéc | TTHC)
Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong
Xac nhan trén hé thong thong Két qua giai quyét TTHC
tin mdt cira di€n tir ciia S& vé dugc xic nhidn trén HE
két qua giai quyét TTHC da théng thong tin mét cira
c6 tai Trung tdm phuc wvu dién tr cia S&/ Vin ban
hanh chinh cong; théng béo gidi quyét TTHC dugc
cho td chitc, cic nhin dén trao cho td chirc ca
nhén két qua theo quy dinh nhéin/p’hié'u Xin 15’i va h’en
- Thu phi/lé phi (n€u co) trd két qud/phi€u kiém
- Dm Vv6i ho so qua han giai so4t qua tinh giai quyét hd
quyet trong thoi gian chdm | Cong chac S¢ SO.
nhit 1 ngay trudc ngay hét | Noi vu lam viéc 1/2 nea
Budc 6 | han, bo phan giai quyét hd so |tai Trung tim lam V%AZ
c6 trach nhiém thong bao | phuc vy hanh ¥
bang vin ban cho Cong chirc | chinh cong

S& Noi vu lam viéc taiTrung
tAm va glri vin ban xin 15i t6
chirc/cé nhan, trong 46 ghi ro
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thuyc hién
khong qua mét lan) cap nhat
hd so trén phin mém mét cira
dién tir

Téng sO thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 25

PHUC VU VIEC SU DUNG TAI LIEU CUA POC GIA

TAI PHONG PQC
Trinh
tw cic A R Trach nhiém | Thoi gian £ 2
bwéc N¢i dung cong vigc thye hign thye hign Keét quia/san pham
thyc
hién
Céc bieu mau thyc hién
theo huéng din tai Thong
- Tiép nhan: tu sé: 01/2018/TT-VPCP
+ Glay gidi thi¢u hoic vé’ln ngay 23/11/2018 cta Vian
ban dé nghj cia co quan, td phong Chinh phu, bao
chuc gbm:
+ CMND hoc hd chiéu - Gidy tiép nhan hd so va
- Xem xét sy hop 1é: hen tra két qua -Mau s
+ Hb so hop 18, doc gia ghi 01
thong tin vao Phiéu ding ky - Phiéu huéng din hoan
str dung tai liéu - Phy Iyc 1; thién hd so - Mau s6 02
huéng din doc gia tra tim tai - Phiéu tir chéi tiép nhan
lieu va dién thong tin vao Céng chi hd so -MAu sb 03 dugc
Phiéu yéu cu doc tai liéu - S¢ oxlg ¢ uc‘: . trao cho cdc nhan ndp hd
luc 4; vao sb theo doi ho .O'NQI-Vu lam | 4 gio/ r}géy SO
Buéce 1 Phy Iy vi€c tai Trung lam viéc iy .
so - Miu sb 06; in glay tiép R - Phi€u ki€ém sodt qué
tam Phuc vu s . £ 1A
nhan ho' so va hen tra két qua hanh chinh céng trinh giai quyet h6 so -
- Mau s6 01 giao cho dgc gia Mau s6 05
+ Trudng hop hd so chua hop Céc biéu miu thyc hién
16, chua ding, chua di theo theo Quyét dinh sb 897/
quy dinh thi khong tlép nhén, Qb-UBND ngay
dbng thoi huéng din doc gia 21/4/2017 cua UBND tinh
hoan thi¢n hd so - Mau s6 02 S6c Trang, bao gdm:
- Nhip hd so vao Hé théng - Phiéu ding ky sir dung
thong tin mot cira dién tir va tai ligu - Phy lyc 1
chuyén hd so TTHC kém theo - Phiéu yéu ciu doc tai
phiéu kiém soét qua trinh giai liéu - Phy lyc 4
quyét hd so - Mau s6 05 Hé théng thong tin dién
td S& Noi vu duge cép
nhét
Giam doc | , ... |ho so TTHC kém theo
Buéc 2 | Phan cong chuyén vién xir ly Trung tdm lglo 23y | phiu kidm soét qua trinh
c am vi¢c s £ 1 A
Luu trit lich st gidi quyét ho so
& A 1A Vién chic H6 so TTHC kém theo
Buéce 3 gﬁ%ﬂ%he so TTHC va tra Trung tim lin?%?gc phiéu ‘kiém soat qua trinh
Luru trit lich st giéi hd so
\ A s s 15A Vién chirc .., . |HO so TTHC kém theo
Budc 4 gfl:hgo 9 gmkﬁarilh’gzl ligu Trung tim Zlif /vnigA? phiéu klem soat qué trinh
0¢ gla yeu cau Luu trir lich su ¥ giai quyét hd so va Tai
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lidu doc gia yéu cau khai
thic

Budc 5

Phé duyét hd so

Giam d6c
Trung tdm
Luu trir lich s

4 gido/ngay
lam viéc

Duyét TTHC kém theo
Phiéu kiém so4t qué trinh
giai quyét hd so va tai liéu
doc gia yéu cau khai théc.
Giri vé Trung tdim Phuc
vu hanh chinh cong

Budc 6

Xac nhan trén hé thong thong
tin mét cira dién tir cia S& vé
két qua giai quyét TTHC da
c6 tai Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong; thong bao
cho td chic, cic nhan dén
nhén két qua theo quy dinh

- Thu phi/l¢ phi (neu co)

- Doi véi ho so qué han giai
quyét, trong thdi gian chim
nhit 1 ngdy trudc ngay hét
han, by phan giai quyét hd so
c6 trach nhi¢m théng bdo
bing vin ban cho Cong chirc
S& Noi vu lam viéc taiTrung
tdm va giri viin ban xin 15i t6
chic/ca nhan, trong d6 ghi rd
ly do qué han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mét 14n); cip nhat
hd so trén phin mém mét cira
dién tir

Cong chirc
S& Noi vy lam
viéc tai Trung

tam Phuc vu
hanh chinh cong

4 gid/ngay
lam viéc

Két qua giai quyét TTHC
dugc xdc nhadn trén Hé
théng théng tin mét cira
di¢n tr cha SO, tai ligu
dugc giao cho dfc gia
nghién ctru tai ché/phiéu
xin 16i va hen tra két
qué/phiéu kiém soat qua
tinh giai quyét hd so.

Tong s6 thoi gian gidi quyét TTHC: 4 ngay lam viéc
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Quy trinh sé: 26

 CAP BAN SAO VA CHUNG THUC LUU TRU'

Trinh
ty cic as A ‘A Trich nhiém | Thoi gian £ 2
lt)lllrgcc N9i dung cong viéc thyre hign thyre hién Ket qui/san pham
hién
Cac biéu miu thyc hién
theo huéng dén tai Thong
tu sb: 01/2018/TT-VPCP
o ngay 23/11/2018 cua Vin
- Dgc gia c6 nhu ciu cdp ban phong Chinh phu, bao
sao tai liéu thi huéng din doc gém:
gia dién thong tin Phiéu yéu - Gidy tiép nhan hd so va
cu sao tai liéu - Phu luc 6; hen tra két qua -Miu sb
vao sb theo doi hd so Mau sb 01
06; in gidy tiép nhan hd so va - Phiéu huéng din hoan
hen tra két qua - Miu sb 01 thién hd so - Méu s6 02
giao cho ddc gia - Phiéu tir chéi tiép nhan
- Doc gid c6 nhu ciu chimg Cong chic hd so -Mu sb 03 dugc
thyc luu trit thi huéng dn doc | S Noivulam | 4 gid/ngdy | trao cho cic nhén ndp hd
Buée 1 g1a dién thong tin Phiéu yéu | viéc tai Trung lam viéc | so
ciu chimg thuc tai li¢u - Phy |  t4m Phyc vy - Phiéu klém ot quéa
luc 8; vao sb theo ddi hd so | hanh chinh cong trinh glal quyét hd so -
Mau so 06; in gidy ti€ép nhan M3u 56 05
hd so v hen tra két qua - Miu Céc biéu miu thyc hién
s6 01 giao cho doc gia theo Quyét dinh sb:
- Nhép hd so vao Hé théng 897/QP-UBND ngay
thong tin mot cira dién tr va 21/4/2017 cia UBND tinh
chuyén hd so TTHC kém theo Soc Trang, bao gom
phiéu kiém soat qua trinh giai - Phiéu yéu céu sao tai
quyét hd so - Mau s 05 liéu - Phy luc 6
- Phiéu yéu ciu chimg
thue tai liéu - Phy luc 8
Hé théng thong tin dién tr
S& Noi vu dugc cdp nhat
Gismdoe |, .., . |HO so TTHC kém theo
Buéc 2 | Phin cdng chuyén vién xir ly Trung tdm lgl D24y | phiéu kidm soat qué trinh
. ) am Viee eas £, 1A
Luru trit lich st giai quyét ho so
Ho6 so TTHC kém theo
Tiép nhan hd so TTHC va Vién chuc 2 ned phiéu l5iém so4t qué trinh
Budc 3 | Thue hién sao tai li€u/ching Trung tdm lam %ié}:: giai h6 so. Tai li¢u da
thuc luu trit Luu trtt lich st ; thuc hién hinh thic
sao/ching thyce luu trit
Tginh hé so TTHC va tai liéu Vién chic 2 oid/ned Tai liéu da thuc hién hinh
Buédc 4 | dé nghi sao/chimmg thyc luu Trung tim lagm vigécy thirc sao/chimng thyc luu
trix Luu trit lich st trt. HO0 so TTHC kém
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theo phleu k1em soat qué
trinh g1a1 quyét hd so

Duyét ho so TTHC, kém

‘ Gidm ddc 2 gio ngdy theo phleu kiém sodt qua
Buéc 5 | Phé duyét ho so Trung tdm 1am viéc trinh giai quyét hd so. Ky
Luu trit lich st ban sao/chimg thyc luu
trir
Ban sao/chimg thyc luu
, trit, hé6 so TTHC kém
] Vin thu nhan ban, déng dau, 2 gid/ ngdy | theo Phi€éu ki€ém sodt qua
BUOC 6 | 4t hanh theo noi nhan Vén thu lam viéc | trinh gidi quyét hd so va
giri vé Trung tAm phuc vu
hanh chinh céng
Xac nhan trén hé thong thong Két qua giai quyét TTHC
tin mdt cira dién tir cua So vé dugc xac nhan trén Hé
két qua giai quyét TTHC da thdng théng tin mot cira
co tai Trung tdm Phyc vy dién t*r cia S&. Ban
hanh chinh cong; thong bdo sao/ching thyc luu trit
cho t6 chirc, cac nhin dén giao cho dgc gia/phiéu xin
nhén két qué theo quy dinh 16i va hen tra két
- Thu phi/I¢ phi (n€u c6) qua/phi€u ki€m soat qua
- D01 véi ho so qua han giai tinh gidi quyét ho so.
quyet trong thdi gian chdm Cong chuc
nhit 1 ngdy trudc ngay hét | S& Noivu lam 4 id/ ned
Buéc 7 | han, bd phén giai quyét hd so | viéc tai Trung lgm vigcy
cd trach nhi¢m thong bao| tdm Phuc vy ¢
bing vin ban cho Céng chirc | hanh chinh cong

S& No6i vu lam viée talTEung
tdm va gui vin ban xin 16i t0
chirc/ca nhén, trong d6 ghi rd
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua duqc thuc hién
khong qua mot lan) cédp nhit
hd so trén phin mém mot cia
dién tr

Tong s6 thoi gian gidi quyét TTHC: 4 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 27

: PE NGH] CONG NHAN TO CHUC TON GIAO CO bIA
QNG TRONG TiNH
. '/ C: PE NGHI THANH LAP, CHIA, TACH, SAP NHAP, HQP
0 CHUC TON GIAO TRYC THUQC co PIA BAN HOAT

3. THU TUC: PE NGHI CAP DANG KY PHAP NHAN PHI THUONG
MAI CHO TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO DPIA BAN HOAT

PONG TRONG TiNH
Trinh
tu cic . n -

. A A ‘a Trach nhiém | Théi gian £ » Z
lt)lllr;: N¢i dung cong vi¢c thye hign thye hign Ket qui/san pham
hién _

Céc biéu miu thyc hiént
SR heo huéng din tai Thong
g‘eplgha“ ho s0, xem xét sy tw sé: 01/2018/TT-VPCP
-qIPIeu hé so hqp 1€, vao ) ngdy 23/1 1{2018 c1”1a Van
theo ddi hd so MAu s6 06; in Ig) lg?;l.g Chinh  phd, - bao
gidy ’tlep nhan hg so va hen Z ik ik Al 1A X
tra két qua Miu s6 Ol traocho | o o o - iy 1P nhan hé so N
3 ndp hd so 6ng chic S¢ ¢n trd két qua-mau so
ngll\rl’ hP so khéne hop 1& Noi vy 1am vige [ 1/2 ngdy | - Phiu hudng dan hoan
Buée 1 ;m;“ d:n i ng ‘;}’11; sf; tai Trung tim |lamviéc |thién hd so-mdu s 02
hodn %hlen béng; phle?lp phuc vy hanh dugc trao cho c4 nhén ndp
Nhip ho so vio H¢ thong chinh cone E1()I§I(Iiéu kiém soat qua
th6ng tin mot cira di¢n tir va trinh eidi quvét hd so —
chuyen h6 so TTHC kém theo Mzu fé 0 Sq (lZém theo hd
phleu kiém soat qua trinh giai so TTHC)
quyét hd so -Mau s6 05 dén Hé théne thone tin did
Ban To6n gido- S& ndi vu - fi& Hions tiong tin 1en
’ tdr S& Noi vu dugc cap
mhat
Pha A Phe v 19 Phicu kiém soat qua trinh
Bude 2 Phgn ;? I;%A orlllgo acxuhc‘ni,. Lanh dao Ban|1/2 ngay|gidi quyet TTHC kém
uoe Han‘;g hiih“?p Vi hO3E PAORE | 151 gigo lam viéc | theo phiéu phin cong va
¢ i ho so cong viéc
Xem xét, tham dinh, xir ly ho
SO:
£ 1A Ar ot 14 O Két qua giai quyét TTHC
-;\Ine; é}rllot:: lhqp 1¢: xtr 1y vara Phong Nghiép|,c . |dugc hoan thién/Phiéu
Bugc 3 | Veppantasot ~. | v/ phong hanh edy klem so4t qua trinh giai
- Néu ho so khéng hop 1¢: hinh lam vige hd Kkém theo hd
Lam phiu trinh 1y do tra ho | ™ quyét ho so (kém theo ho
o SO va van ban tra 1o1)
Buge 4 | ThAm dinh hd so, ky tit vin| Lanhdaoban |1/2  ngay | Két qua gidi quyét TTHC
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ban giai quyét TTHC lam viéc | hoan thién/ phiéu kiém
soét qua tinh giai quyet ho
so kém theo hd so TTHC
d3 dugc-thdm dinh, vin
thu giri hd so vé& S& Noi
vu
Ky van ban giai quyét ho so ...z | 2ngaylam | Ké qua giai quyét TTHC
Bu6c 5 | | inh chinh Ban gidm doc |~ Ui | 4a duoc ky duyét
, Phiéu kiém so4t qué trinh
. Vin thu nhin ban déng dau, 1/2 ngay |giai quyét TTHC (kém
BUGC | 4t hanh theo noi nhan Vén thu lam viéc | theo vin ban gidi quydt
TTHC)
Chu tich phé duyét quyét
Budc | Xem xét, quyét dinh va tra két | Cha tich Uy ban | 30  ngay | dinh, bd vin thu cho sb,
7 |qua nhindintinh | lamviéc | déng ddu va gui vé S&
Noi vu
Vin thu vao s6 chuyén phong Phiéu kiém so4t qua trinh
. chuyén moén 1 ban, Iru 1 ban 1/2 ngay |giai quyét TTHC (kem
Bugc8 | Ly g v& Trung tim phyc vu|  'antw lam viéc | theo hd so, vin bén tra 1di
hanh chinh c6ng dd dugc phé duyét)
Xéc nhén trén hé thong thong Két qua giai quyét TTHC
tin mét cira dién tir cia S& vé | Cong chic S& dugc xdc nhidn trén Hé
két qua giai quyét TTHC da | Noi vy lam viée 12 nga théng théng tin mot cira
Budc9 |c6 tai Trung tim phuc vu|tai Trung thm |- .- ¥ | dién tir ctia S&/ Van ban
hanh chinh cong; thong bdo | phuc wvu hanh giai quyét TTHC dugc
cho t§ chirc, cac nhan dén | chinh cong trao cho td chirc c4 nhin

nhan két qua theo quy dinh

Téngsc‘) thai gian gidi quyét TTHC: 60 ngay lam viéc
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Quy trmh s0: 28

JC: PANG KY SUA POI HIEN CHUONG CUA TO CHUC
g CO DIA BAN HOAT PQNG TRONG TiNH

0C: PANG KY THUYEN CHUYEN CHUC SAC, CHUC VIEC,
- HANH LA NGUOI PANG BI BUQC TQI HOAC LA NGUOI
CHUA  DPUQC XOA AN TiCH
3. THU TUC: DE NGHI SINH HOAT TON GIAO TAP TRUNG CUA
NGUOI NUGC NGOAI CU TRU HQP PHAP TAI VIET NAM
4. THU TUC: PE NGHI MOI TO CHUC, CAC NHAN NUGC NGOAI
VAO VIET NAM THUC HIEN HOAT PONG TON GIAO TREN BJA
BAN TINH
5. THU TUC: PE NGHI MOI CHUC SAC, NHA TU HANH LA NGUOI
NUGC NGOAI PEN GIANG PAO CHO TO CHUC PUQC CAP CHUNG
NHAN PANG KY HOAT PQNG TON GIAO TREN DJA BAN TiNH
6. THU TUC: PE NGHI THAY POI TEN CUA TO CHUC TON GIAO,
TO CHUC TON GIAO "TRUC THUQC HOAT PONG TREN PJA BAN
TINH
7. THU TUC: DE NGHI THAY POI TRy SG CUA TO CHUC TON
GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO DIA BAN HOAT

PONG G NHIEU TiNH

Trinh
tr ciac . < . .
A A < Trach nhi¢m | Thei gian £ . 2
lt)lllrl(li"cc N9i dung cong vi¢e thirc hign thye hién Ket qui/san pham
hi¢n .
Céc biéu miu thyc hiént
SR heo huéng din tai Thong
E;plghan h so, xem xét si fw sé: 01/2018/TT-VPCP
- Néu hd so hop 1§, vao ) nga?}y 23/11,/2018 01”1a Vén
theo dai hd so M‘au sb 06; in g lggilg Chinh  phd, - bao
gidy ti€p nhén h6 so va hen ;
tra két qua MAu s6 01 trao cho | -, hic S& h Gidy tiép nhgn ho so va
ngudi ndp hd so Copg chirc | en tra két qué-mau s6 01
L by s Khong hoo 16, | NOi Ve 1am viée | 1/2ngdy |- Phiéu huéng din hoén
Busc 1|} 0 = 50 by ‘1’1% o lti Trung tim| lamvigc |thién hd so-mdu s§ 02
hodn %hién b %u%g phi éﬁp phuc vy hanh dugc trao cho ca nhan ndp
Nhap ho so vao He thong chinh cone El()Iflciriéu kiém soat qué
théng tin‘ mot cira dién tir va trinh 2idi quvét hd sccvl -
chuyén hd so TTHC kém theo Miu 5 05, (lZém oo b
phicu ki‘ém so4t qua trinh giai so TTHC)
quyét ho so -Mau so 05 dén Hé théne thone tin dié
Ban Ton gido- S& ndi vu - Hi¢ thong thong tin dien
T tdr S& N§i vu dugc cép
nht
Budc 2 | Xem xét, thim dinh, xir Iy ho [ Phong Nghiép | 11 ngdy | Két qua gidi quyet TTHC
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S0 vi/ phong hanh | lam viéc | dugc hoan thién/Phiéu
- Néu hd so hop 1&: xir Iy vara | chinh kiém sodt qué trinh gidi
vin béan tra 10 quyét hd so (kém theo hd
- Néu hd so khoéng hop 1é: so va vin ban tra 15i)
Lam phiéu trinh 1y do tra hd
SO
Két qua giai quyét TTHC
hoan thi¢n/ phiéu kiém
I 4 A . o4 \ soat qué tinh gidi quyet ho
Budc 3 Thal:n d;r};l. ho S?’ %ﬁévén Lanh dao ban ll / 2 D84Y | so kém theo hd so TTHC
an giai quyct AMVILC | 43 dugc thdm dinh, van
thr giri hd so v& S& Noi
7 > Vl.l’ 7
. Ky véan ban giai quyét ho so . 2 2 ngay lam | Két qua gidi quyét TTHC
Buge 4 || inh chinh | Bemgdmde | Viee  |an e ky duyér
. Vin thu nhan ban dong dau, 2 giongay | HO so va vdn ban gidi
Bude 5| 1t hanh theo noi nhan Vén thu lam viée | quyét TTHC
Chu tich phé duyét quyét
Buéc | Xem xét, quyét dinh va tra két | Chu tich Uy ban | 15ngdy | dinh, bd phén van thu cho
6 |qua nhan déan tinh lam viéc | s6, dong dAu va giri vé S&
Noi vu
Vin thu vao s6 chuyén phong Phiéu kiém soat qué tinh
. chuyén moén 1 ban, lvu 1 ban 2 gio ngay | gidi quyét TTHC (kém
Bude 7| U ot vé Trung tim phyc vy | ¥ 20 TV lam viéc | theo hd s0 va van bin ira
hanh chinh c6ng 1oi d3 dugc phé duyét)
Xéc nhén trén h¢ thong thong Két qua giai quyét TTHC
tin mQt ctra dién tir cia S& vé [ Cong chic S¢& dugc x4dc nhén trén HE
két qua giai quyét TTHC da | Noi vu 1am viée 1/2 nga théng thong tin mot cira
Budc 8 [ c6 tai Trung tdm phuc vu|[tai Trung tim 1am vgiAZ dién tir cua S/ Van ban
hanh chinh cong; thong bdo | phuc vy hanh ¢ gidi quyet TTHC dugc
cho td chitc, cac nhian dén | chinh cong trao cho td chirc c4 nhan

nhan két qua theo quy dinh

Tong so thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc
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Quy trinh $0: 29
s THONG BAO THAY POI TRU SO CUA TO CHUC TON

2. THU TUC THONG BAO VE VIEC GIAI THE TO CHUC TON GIAO
TRU'C THUQC CO DPIA BAN HOAT PQNG TRONG TiNH THEO QUY
DINH HIEN CHUO’NG CUATO CHUC

3. THU TUC: THONG BAO TO CHUC QUYEN GOP KHONG THUQC
QUY DINH TAI PIEM A VA PIEM B KHOAN 3 PIEU 19 NGHI PINH
SO 162/2018/ND-CP

4. THU TUC: THONG BAO NGUOI PUQC PHONG PHAM HOAC SUY
CU LAM CHUC SAC POI VOI CAC TRUONG HQP QUY DINH TAI
KHOAN 2 PIEU 33 LUAT TiN NGUONG, TON GIAO

5. THU TUC: THONG BAO HUY KET QUA PHONG PHAM HOAC SUY
CU LAM CHUC SAC POI VOI CAC TRUONG HQP QUY PINH TAI
KHOAN 2 PIEU 33 LUAT TIN NGUONG, TON GIAO

6. THU TUC: THONG BAO VE NGUOI PUQC BO NHIEM, BAU CU,
SUY CU' LAM CHUC VIEC POI VOI CAC TRUONG HQ‘P QUY PINH
TAI KHOAN 2 DIEU 34 LUAT TiN NGUOGNG, TON GIAO

7. THU TUC: THONG BAO VE NGUOI PUQC BO NHIEM, BAU CU,
SUY CU LAM CHUC VIEC CUA TO CHUC PUQC CAP CHUNG
NHAN PANG KY HOAT PQNG TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG
TRONG TINH

8. THU TYC: THONG BAO KET QUA BO NHIEM, BAU CU, SUY CU
NHUNG NGUOI LANH PAO TO CHUC CUA TO CHUC PUGC CAP
CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG TRONG TiNH THEO QUY
DINH TAI KHOAN 7 DIEU 34 LUAT TIN NGUONG, TON GIAO

9. THU TYC: THONG BAO BO NHIEM, BAU CU, SUY CU NHUNG
NGUOI LANH PAO TO CHUC DOI VOI TO CHUC TON GIAO co
PJA BAN HOAT DONG TRONG TINH THEO QUY DINH TAI KHOAN
7 PIEU 34 LUAT TiN NGUONG, TON GIAO

10. THU TUC: THONG BAO KET QUA BO NHIEM, BAU CU, SUY CU
NHUNG NGUOI LANH PAO TO CHUC DOI VoI TO CHUC TON
GIAO TRUC THUQC CO PJA BAN HOAT DONG TRONG TINH THEO
QUY PINH TAI KHOAN 7 PIEU 34 LUAT TIN NGUONG, TON GIAO
11. THU TUC: THONG BAO THUYEN CHUYEN CHUC SAC, CHUC
VIEC, NHA TU HANH

12. THU TUC: THONG BAO CACH CHUC, BAI NHIEM CHUC SAC,
CHUC VIEC POI VOI CAC TRUONG HQP QUY PINH TAI KHOAN 2
PIEU 33 VA KHOAN 2 PIEU 34 LUAT TIN NGUONG, TON GIAO

13. THU TUC: THONG BAO CACH CHUC, BAI NHIEM CHUC VIEC
CUA TO CHU'C PUQC CAP CHUNG NHAN DANG KY HOAT PONG
TON GIAO CO PHAM VI HOAT PONG TRONG TiNH
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14. THU TUC: THONG BAO DANH MUC HOAT DQNG TON ‘GIAO
POI VOI TO CHU C CO PIA BAN HOAT DONG TON GIAO G NHIEU

HUYEN THUQC TINH

15. THU TYC: THONG BAO DANH MUC HOAT PONG TON GIA0 BO
SUNG POI VOI TO CHUC TONG 1A0 CO DIA BAN HOAT DPQNG
TON GIAO O NHIEU HUYEN THUQC TiNH
16. THU TUC: THONG BAO TO CHUC HQI NGHI THUONG NIEN
CUA TO CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO '!‘RUC THUQC CO
PIA BAN HOAT PONG O NHIEU HUYEN THUOQC TINH

Trinh
tw cac
S ns A en Trach nhiém | Thoi gian T P z
buée No6i dung cong viéc thre hign thire Eién Ket qua/san pham
thue »
hién .
Tiép nhian ho so, xem xét su Céc biéu miu thuc hiént
hop l1&:- heo huéng dan tai Thong tu
- Néu ho so hop 1§, vao sb theo sb: 01/2018/TT-VPCP
doi hé so MAu sb 06; in glay ngdy 23/11/2018 cia Van
tiép nhan ho so va hen tra keét ph(‘)ng Chinh phu, bao
qua MAu sb 01 trao cho ngudi | Cong chirc S& gom:
ndp hd S0 NGi vu lam - Gidy tlep nhén ho S0 va
Buse1 |- Néu hd so khéng hop 1€, | viéc tai Trung | 4 gid/ ngdy | hen tra két qua-mau s6 01
huéng din ngudi ndp hé so|tim phuc vu| lamviéc |- Phiéu huéng din hoan
hoan thién béng phiéu_ hanh  chinh thién hd so-miu s6 02 dugc
Nhip hd so vao Hé thong thong | cong trao cho c4 nhan ndp hé so
tin mot cira dién t¥ va chuyén - Phiéu k1em soat qué trmh
hdé so TTHC kém theo phleu giai quyét hd so -MAu sb
kiém soét qué trinh gidi quyét 05 (kém theo hé so TTHC)
hd so -MAu s6 05 dén Ban Ton - Hé théng thong tin dién tir
gido- S ndi vu S& Noi vu dugc cdp nhit
Ti€ép nhan ho so, xem xét sy | Chuyén vién Phiéu kiém soat qué trinh
Buée 2 hop 1€, ghi giay bién nhén va | Ban Tén gido | 1 gid/ ngdy | gidi quyét TTHC, kém theo
trinh Truéng phong Hanh lam viéc | phiéu phin cong va hd so
chinh- Tong hop xem xét TTHC
» iAo A aa. 1a | TTUODE Phiéu kiém soé4t qué trinh
Budc 3 g::n ¥y’ 13:;1 bgfx ;ﬁ 1%?1?511:1? phong  To | 1 gid/ngdy | gidi quyet TTHC kem theo
| dao Ban Tén gido phé duygt | ChUc  hanh | lamvige | hoso
: g1ao p ye chinh

Téng s6 thoi gian gidi quyét TTHC: Ngay sau khi S& Néi vu noi dit tru sé cii nhdn duge vin

ban hop lé
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Quy trinh s6: 30

: PE NGHI CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT })QNG
CHO TO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG TRONG TINH

Trach nhiém

Thoi gian

- As A ‘A £ - z
buédec N¢i dung cong viéc the hién thyre hién Ket quéd/san pham
thuce . .
hién ,
Tiép nhan hd so, xem xét sy Cic biéu miu thuc hiént
hop 1¢: heo hudng dan tai Thong tu
- Néu hd so hop 18, vao sb theo 56:‘ 01/ 2018/“: -VPCP
dsi hd so Mau s6 06; in gidy ngay 23/11/2018 cia Van
tlep nhén ho so va hen tra két , Ptjbng Chinh phd, bao
qua Mau s6 01 trao cho ngudi | Cong chirc S& gom- .
ndp hd so Noi vu 1am |y a0 |- Gidy ticp nhén ho so va
i - Néu hd so khong hop 18, | viéc tai Trung | 1, gay hen trd ket qua-mau so 01
Budc 1 op n lam viéc 2 , g .
huéng din ngudi nfp ho so | tim phuc vu - Phicu huéng dan hoan
hoan thién bing phiéu hanh  chinh thién h6 so-mau s6 02 dugc
Nhép hd so vio Hé théng thong cong trao cho ¢4 nhan ndp ho so
tin mdt cira dién tir va chuyén - Phiéu kiém so4t qué trinh
h6 so TTHC kém theo phicu giai quyét hd S0 ~Miu sb
klem soat qua trinh giai quyét 05 (kém theo hd so TTHC)
hd so —MAu s 05 dén Ban Tén - Hé théng théng tin dién tir
gido- SO ndi vy S& Noi vu duge cip nhat
Xem xét, thAm dinh, xir 1y hd
o Phong Két qua gidi quyét TTHC
- Néu bd so hop 1¢: xtr 1y vira | Nehip v/ | S6ngay |OU9¢ hoan  thién/Phicu
Buéc 2 \ . A 5 Vo klem sodt qud trinh giai
'vin ban tra 101 phong hanh | lam viéc
L 3 . s 7 3 | chinh quyét hd so (kém theo hd
- Neu ho so khong hop 1¢: Lam S0 va vin ban tra 16i)
phi€u trinh ly do trd ho so
Két qua giai qpyet TTHC
. . ) hoan thién/ ph1eu klem SOat
Tham dinh h6 so, ky tat vin 1/2ngdy |qué tinh giai quyet hd so
Buge 3 ban giai quyet TTHC Lénh dzo ban lam vi€c | kém theo hd so TTHC da
duqc‘thﬁm‘ dinh, vin thu
gtri ho so vé S& Noi vu
. . | Ky van ban giai quyét hd so .. .z | 2ngaylam | Két qua gidi quyét TTHC
Budc4 | inh chinh Ban giam doc | = Ui 0 | 48 duoc ky duyét
Vin thu vao sé chuyén phong | Phiéu ki’ém so4t quéd tinh
chuyén moén 1 ban, lvu 1 ban 1/2 ngdy | gidi quyét TTHC (kém theo
Bude6 | s giri vé Trung tim phuc vu Van thu lam viéc | hd so va vin ban tra 1oi dd
hanh chinh céng dugc phé duyét)
BuGc 7 | X4c nhén trén hé théng thong | Cong chirc S¢| 1/2ngay |Két qua giai quyét TTHC
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tin mot cira dién tr cua S& vé
két qua giai quyét TTHC d co6
tai Trung tdm phuc vy hanh
chinh c6ng; thdng bio cho td
chitc, cdc nhan dén nhan két
qua theo quy dinh

Noi vu lam
viéc tai Trung
tam phuc vu
hanh  chinh
cong

lam viéc

dugc x4c nhdn trén HE
théng thong tin' mot cira
dién tr ctia S&/ Vian ban
giai quyét TTHC dugc trao
cho t0 chirc ¢4 nhan

Téng s6 thoi gian giai quyét TTHC: 60 ngay 1am viéc
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Quy trinh s0: 31

: PE NGHI TU GIAI THE TO CHUC TON GIAO Cco bIA
PONG TRONG TINH THEO QUY PINH CUA HIEN

C: PL NGHI GIAI THE TO CHUC TON GIAO TRUC

SHHEOE CcoO PIA BAN HOAT DONG TRONG TiNH THEO QUY DPINH
HIEN CHUONG CUA TO CHUC
Trinh
tr cac . cn v e
lt)ll]r:cc N§i dung cong viéc T:;f:: ;lilgzm ’tlilh;: E;g: Két qué/san pham
hién
Tiép nhin hd so, xem xét sy Cac biéu mau thyc hiént
hop 1¢: heo huéng din tai Thong tu
- Néu hd so horp 1€, vao sb theo sb: 01/2018/TT-VPCP
doi hd so Miu sb 06; in glay ngdy 23/11/2018 cua Vin
tiép nhan hd so va hen tra két ph(‘)ng Chinh phi, bao
qué MAu sb 01 trao cho ngudi | Cong chirc S& gom:
ndp ho SO Néi vu lam 1/2ngay |: Gidy t1ep nhan hd S0 va
Buse1 |- Néu hd so khéng hop 1€, | viéc tai Trung lam viéc hen tra két qué-mau s6 01
huéng din ngudi ndp hd so|tdim phyc vu - Phiéu huc’mg dan hoan
hoan thle;n bang phleu hanh  chinh thién hd so-miu sb 02 dugc
Nhap hd so vao Hé théng thong cong trao cho c4 nhan ndp hd so
tin mét clra di¢n tr va chuyen - Phiéu klem soat qua trinh
hdé so TTHC kém theo phleu gidi quyét hd so —-Miu sb
kiém soat qud trinh giai quyét 05 (kém theo hd so TTHC)
hd so -M3u sé 05 dén Ban Tén - Hé thdng thong tin dién tir
gido- S& ndi vu S& Noi vu dugce cip nhat
Xem xét, thdm dinh, xir Iy ho
sor Phong Két qua giai quyét TTHC
- Néu ho so hgp 1€: xir ly va ra Nghié v/| 21ng duqc hoan  thién/Phiéu
Buéc 2 Vé,n bén tra 1oi ligbn P hanh | 1am \%i‘}:: k1em so4t qua trinh g1a1
- Néu hd so khéng ho? 1¢: Lam Ig hi nhg ¥ quyét hd so (kém theo hd
phiéu trinh 1y do tra ho so so va vin ban tra 10i)
Két qua giai quyet TTHC
i dinh b3 5 4 1 hozn tlrll;f.n/ ghleu kle? soat
. am dj 0 so, ky tat van | . . ngay |qua ti g1 i quyet ho so
Budc3 | 4n gidi quyét TTHC Lanhdgoban | 1, Viec |kém theo hd so TTHC da
dugc thdm dinh, van thu
. giti hd so vé S& Néi vu
Ky vidn ban giai quyét ho so .. <% | 2ngaylam | Két qua gidi quyét TTHC
Bubcd | o chinh | Pangidmdoe | g da duge k%" du;llét
. Vin thu nhin ban d6ng dau, 2 git ngay | HO so va vdn ban giai
BU6C 5 | 14t hanh theo noi nhén Vén thu lam viée | quyét TTHC
Budc 6 | Xem xét, quyét dinh va trad két [ Cha tich Uy| 20ngady [Chu tich phé duyét quyet
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qua ban nhan dan | lam viéc dinh, b$ phén vén the cho
tinh s6, dong du va: gm vé S
NOi u .
Vin thr vao so chuyén phong Phiéu klem 504t qua tinh
chuyén mon 1 ban, luu 1 ban 2 gio ngay | giai quyet TTHC.(kém theo
Bute 7 va gii v& Trung tim phuc vu Vén thu lam viéc | hd so va van ban tra 1oi da
hanh chinh cong i dl{Q’C phé duyét) ]
Xac nhén trén h¢ thong thon R . Két qua gidi quyet TTHC
tin mt cira dién tir cia SO vé N jﬂ“ﬁfg dugc x4c nhén trén Hé
ket qua gidi quyet TTHC 83 ¢6 vide tai Trun 1/2 no thong thong tin mQt clra
Bu6c 8 | tai Trung tdm phuc vu hanh | are & TU08| DY | gian tir ciia S&/ Van ban
tdim phuc vu| lam vigc

chinh cong; thong bao cho t’é)
chirc, cic nhian dén nhan két
qua theo quy dinh

hanh
cong

chinh

giai quyét TTHC dugc trao
cho to chirc ca nhén

Tong sb thoi gian gidi quyét TTHC: 45 ngay 1am viéc
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_Quy trinh s6: 32

ANG KY NGUOI PUGC BO NHIEM, BAU CU, SUY CU
JIEC POI VOI CAC TRUONG HQP QUY DINH TAI

24 51 YA 34 LUAT TIN NGUONG, TON GIAO

2. T
LAM CH

. , PANG KY NGUOI DU()C BO NHIEM BAU CU, SUY CU

UC VIEC CUA TO CHUC pPUQC CAP CHUNG NHAN PANG
KY HOAT PONG TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG TRONG
TINH
Trinh
tw cac ‘a . .
. as n <A Trach nhiém | Thoi gian £ z
lt)lllr:: N¢§i dung cong viéc thyre hign thyre hién Ket quid/sidn pham
Tiép nhan hd so, xem xét sy Cac biéu mau thuc hiént
hop 1¢: , heo huéng dén tai Thong tu
- Néu‘hc‘) so hgp lé’, vao sO thgo sO: 01/2018/TT-VPCP
doi ho so M?lu s0 06; in gidy ngdy 23/11/2018 cia Vin
tiep nhén ho so va hen tra ket phong Chinh phu, bao
qua Maiu s0 01 trao cho ngudi | Cong chirc S& gom: )
ndp hod so N6i vu lam 1/2 nod - Gidy ti€p nhén ho so va
Busc1 |- Neu ho so khong hop 1€, | vi¢e tai Trung lam vgiéz hen tra két qua-mau s6 01
huéng din ngudi ndp hé so |tAm phuc vu "~ |- Phiéu huéng din hoan
hoan th1¢n bing ph1eu hanh  chinh thién h6 so-mau s6 02 dugc
Nhap hd so vao Hé thong thong | cong trao cho cé nhan ndp ho so
tin mgt cira di¢n tir va chuyén - Phiéu kiem soat qua trinh
hé so TTHC kém theo phiéu gidi quyét hd so -Miu sb
ki‘ém soat qua trinh giai quyét 05 (kem theo h6 so TTHC)
ho so —Mau s6 05 dén Ban Tén - H¢ thong thong tin dién tir
gido- S& ndi vu S& Noi vu dugc cdp nhét
Xem xét, tham dinh, xr 1y ho , ,
sot Phon K&t qua giai quyét TTHC
-Néuhd so hop 1&: xt Iy vara Nghigp /| 16ngay |duec hoan thién/Phiéu
Buge2 Yﬁlfllézalr:étrséoli;léng hop 1¢: Lam P h(‘)né hanh | - lam vige lc;:ggt lsl((i)atsoql(ll?ér:lr l?ltleogifg
phiéu trinh 1y do tra hé so chinh 50 va vin ban tré 101)
Két qua giai qpyet TTHC
. ‘ , hoan thién/ phiu kiém soat
. Tham dinh ho so, ky tat van| . . 1/2ngdy | qué trinh giai quyét hd so
Bude 3 | pan gidi quyét TTHC Lanhdaoban | 1. viec |kém theo hé so TTHC da
dugc thém‘ dinh, vin thu
gtri ho so v€ S& Noi vu
. . | Ky van ban giai quyét ho so .. .z | 2ngaylam | Két qua giai quyét TTHC
Bu6c 4 | 1 nh chinh Ban gidm doc | = lia 0 | 45 dugc ky duyét
. Vin thu vao sd chuyén phong 1/2ngdy |Phiéu kiém soit qua tinh
Bu6c6 | puyen mon 1 ban, Twu 1 ban| Y20 WY | jar vise | gidi quydt TTHC (kém theo
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va giri vé Trung tim phuc vu
hanh chinh cong

hé so va vin ban tra 10i di

Buéc 7

Xac nhan trén hé thong thong
tin mét ctra dién tr cia S& vé
két qua giai quyét TTHC d3 c6
tai Trung tdm phyc vu hanh
chinh cong; théng bao cho tb
chirc, cic nhin dén nhan két
qua theo quy dinh

Cong chirc S¢&
Noi vu lam
viéc tai Trung
tam phuc vu
hanh  chinh
cong

1/2 ngay
lam viéc

dugc phé duyét)

Két qua giai quyét TTHC
dugc xéc nhdn trén HE
théng thong tin mot cira
dién tir cia S&/ Vian ban
gidi quyét TTHC dugc trao
cho to chirc c4 nhan

Tong so thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngiy lam viéc
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HOAT })()NG O NHIEU HUYEN THUQC TiNH
3. THU TUC: BE NGHI TO CHUC CUQC LE NGOAI CO SO TON
GIAOQ, PIA PIEM HQP PHAP DA PANG KY CO QUY MO TO CHUC G
NHIEU HUYEN THUQC TINH HOAC O NHIEU TINH

4. THU TYC: PE NGHI GIANG PAO NGOAI PIA BAN PHU TRACH,
CO SO TON GIAO, PJA PIEM HOP PHAP DA PANG KY CO QUY MO
TO CHUC § NHIEU HUYEN THUQC TiNH HOAC O NHIEU TINH

Quy trinh s6: 33

: PANG KY MO LOP BOI DUONG VE TON GIAO CHO
YEN HOAT PQNG TON GIAO
JC: PE NGHI TO CHUC PAI HQI CUA TO CHUC TON
. 0 CHUC TON GIAO TRYC THU()C TO CHUC PUQC CAP
UNG NHAN PANG KY HOAT PONG TON GIAO CO PIA BAN

Trinh
tr ciac . < .
buéc Noi dung cong viéc T;:frl: ll:lilézm 'fhh‘f: lgl;g: Két quéa/san pham
thue
hién
Tiép nhin ho so, xem xét sy Céc biéu mau thyc hiént
hop 1¢: heo huéng din tai Théng tu
- Néu hd so hop 1¢, vao s6 theo s6: 01/2018/TT-VPCP
doi hdé so Mau sb 06; in glay ngay 23/11/2018 cia Vin
tiép nhén hd so va hen tra két phong Chinh pha, bao
qua M3u s 01 trao cho ngudi | Cong chirc S& gbm:
ndp hé so Noi vp lam| ., . |- Gidy tiép nhin hd so va
Busc1 |- Néu hd so khéng hop 1€, | viéc tai Trung lam viéc hen tré ket qua-mau s6 01
huéng din ngudi ndp hd so | tim phuc vu - Phiéu huéng din hoan
hoan thién bing phiéu hanh  chinh thién hd so-mau sb 02 duge
Nhip hd so vao Hé théng thong | cong trao cho c4 nhan nop hd so
tin mot cira dién tr va chuyén - Phiéu kiém soat qué trinh
hé so TTHC kém theo phiéu giai quyét hd so —-Mau sb
kidm so4t qué trinh giai quyét 05 (kém theo hd so TTHC)
hé so -MAu s 05 dén Ban Tén - Hé théng thong tin dién tir
gido- S& ndi vy . S& NoGi vu dugce cap nhit
Xem xét, tham dinh, x&r ly ho ‘ Két qui gidi quyét TTHC
ST Phong duge hoan thign/Phiéu
Buéc2 | - Néu’hc‘) 30 hqp l¢:xtr Iy vara Ng}liép W/ 2,6 ng.aAy kiém soit qua trinh giai
vin bén tra 10i phong hanh | lam vigc X, 1A A
- Néu hd so khong hgp 1é: Lam | chinh quyet ho so (kém theo ho
" g nop & SO va vin ban tra 10i)
phi€u trinh 1y do trd hd so
Két qua giai quyet TTHC
. . ) hoan thién/ phleu k1em soat
. Tham dinh ho so, ky tat van | . 1/2ngdy | qué tinh giai quyét hd so
Bude 3 | 4 an giai quyét TTHC Lanhdgoban | 1, viec |kém theo hd so TTHC da

dugc thdm dinh, vin thu
gtri ho so vé S& Noi vu
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Budce 4 ﬁa};)h Vilr:inlilan giai quyéet ho so Ban gidm déc 2 n%ailgclam I(gg 1;1(1,1: kf’rl?ilu ;;yet TTHC
Vin thu vio s6 chuyén phong - Phi_éu ki’ém soat quéa tinh
. chuyén moén 1 ban, luvu 1 ban 1/2 ngay | giai quyét TTHC (kém theo
Bu6c6 | s ot vé Trung tam phyc vy | von the lam viéc | hd so va vin ban tra 1i da
hanh chinh cong dugc phé duyét)
i k0 e 2078 | Cong i S e
Kkét qua gidi quyét TTHC da o6 | NOI Ve 1am héng thong fin mot ol
. . A X viéc tai Trung | 1/2 ngdy A er e Qa .
Buéce 7 | tai Trung tdm phuc vu hanh tim phuc vu| lam viéc dién tir cia S&/ Vin ban

chinh cong; thong bao cho t,é
chiic, c4c nhan dén nhén két
qua theo quy dinh

hanh
cong

chinh

giai quyét TTHC dugc trao
cho t0 chirc ca nhén

Tég sO thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc
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