UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAU GIANG DPgc lap - Tw do - Hanh phic
S6:01 /2019/QD-UBND Hdu Giang, ngay19 thang 4 nam 2019
QUYET DINH

Ban banh Quy ché tiép nhén, xir Iy, phat hanh va quén ly vin bén dién tir
giira cAc co quan nha nwéc trén dia ban tinh Hiu Giang

UY BAN NHAN DAN TiNH HAU GIANG
Cén cir Ludi T6 chike chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 nam 2015,
Cdn cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6
nam 2015;
Cén cir Lugt Giao dich dién ti ngay 29 thang 11 ndam 2005,
Can cir Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;
Can cir Ludt An toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

Céin cii Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10 thang 4 ndm 2007 cia Chinh
phi vé img dung céng nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha noc;

Can cit Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Luu trir;

Can cir Quyét dinh sé 28/2018/QP-TTg ngay 12 thdng 7 ndm 2018 cua
Thii twéng Chinh phil vé viéc giri, nhdn van ban dién tir gifta cdc co quan trong
hé thong hanh chinh nha nude;

Can cir Thong tw s6 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 ndm 2019 cua Bo
trucng BS Noi vu quy dinh quy trinh trao @61, lheu trit, xur Iy tai liéu dién ti trong
céng tdc van thu, cdc chirc nang co ban cua hé thong qudan Iy tai liéu dién tir
trong qua trinh xit [y cong viéc cua cdc co quan, to chic,

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Théng tin va Truyén thong.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tiép nhén, xtr 1y, phat
hanh va quan ly vin ban dién tr gifta cic co quan nha nudc trén dia ban tinh

Hau Giang.
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Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu lic ké tir ngay29 thang 4 nim 2019.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Thu trudng cdc s, ban, nganh
tinh; Chu tich UBND cac huyén, thi x4, thanh phd; Chu tich UBND cic x4,
phudng, thi trdn; Thu truéng céc co quan, don vi; td chirc, c4 nhan cé lién quan
chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.kr

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Vén phong Chinh phu (HN - TP. HCM);
- B Théng tin va Tru én thong;

- B§ Tu phép (Cyc Kiém tra VBQPPL);,

- TT: TU, HDND, UBND tinh;

- VP. TU, cé4c Ban dang;

- VP. Poan PBQH,;

- VP. HDND va c4c Ban HDND tinh;

- UBMTTQUVN tinh, cac doan thé tinh;

- Nhu Diéu 3;

- Co quan béo, dai tinh;

- Céng bao tinh; Pdng Van Thanh
- Cong Thdng tin di¢n tir tinh;

- Luru: VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HAU GIANG DPijc ldp - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Tiép nhén, xit Iy, phat hanh va quan 1y vin ban
dién tit giira cac co quan nha nwéc trén dia ban tinh Hau Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s601 /2019/0P-UBND ngay 1 ¥hdngh ndm 2019
cua UBND tinh Hdau Giang)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc tiép nhan, xir ly, phat hanh va quan ly van
ban dién tir gifta cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Hau Giang.

2. Quy ché nay khong ap dung dbi vdi viéc giri, nhan vin ban dién tir c6
ndi dung thudc bi mat nha nudce theo quy dinh ctua phap luat.

Piéu 2. Poi twgng dp dung

1. Quy ché nay 4p dung dbi véi:

a) Uy ban nhén tinh va c4c co quan chuyén mén, don vi su nghiép truc thudc;

b) Uy ban nhan dan cic huyén, thi xa, thanh phé va cac co quan chuyén
mon truc thude; |

c) Uy ban nhan dén cép xd.

Sau day goi chung la cac co quan, don vi.

2. Can b9, cbéng chirc, vién chic dang lam viéc trong cic co quan, don vi
quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

3. C4c co quan, td chirc khong quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay cé lién
quan dén hoat dong giri, nhan vin ban véi cac don vi thue Uy ban nhéan dan
tinh, néu dap ung ha ting ky thuat, cong nghé dé 4p dung, khuyén khich thyc
hién theo quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 3. Gi4 tri phap Iy ciia vin ban dién tir

Gi4 tri phdp ly cua vin ban dién ti thuc hién theo quy dinh tai Piéu 4
Quyét dinh sé 28/2018/QD-TTg ngay 12 thdng 7 nim 2018 cta Thu tudng
Chinh phi vé viéc giri, nhan van ban dién tir gilta cdc co quan trong hé théng
hanh chinh nha nuéc (Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg).
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Diéu 4. Nguyén tic giri, nhan viin ban di¢n tir

1. Viéc giri, nhdn van ban dién tir phai thuc hién theo nguyén tic quy
dinh tai Piéu 5 Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg va tudn theo cic quy dinh khéac
cua phap luat v& bao vé bi mit nha nudc, an ninh, an toan théng tin va van thu,
luu trir.

2. Tt ca cac van ban dién tir thudc thAm quyén ban hanh va gii quyét cia
UBND céc cap va cic co quan, don vi truc thudc trén dia ban tinh phai duogc
giri, nhan qua hé théng quan 1y vin ban cua tinh.

3. C4c co quan, td chirc khong phét hanh vin ban gidy dén Bén nhén khi
da gii vin ban dién twr, trir cdc truong hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 ciia Quy
ché nay.

Piéu 5. Yéu chu giri, nhdn viin ban dién tir

1. Yéu cAu gui, nhan van ban dién tir thyc hién theo quy dinh tai Diéu 6
ctia Quyét dinh s 28/2018/QD-TTg.

2. TAt ca cac van ban dién tir thude thAm quyén ban hanh va giai quyét cia
céc co quan trong hé théng hanh chinh cua tinh va quy dinh cac loai vin bén
dién tir giri kém vin ban gidy thyc hién theo Khoan 1, Khoan 2 Diéu 7 cua
Quyét dinh s6 28/2018/Qb-TTg.

Didu 6. Loai viin ban dién tir dwgc trao doi trén moi trudng mang

1. Vin ban dién tir duoc trao dbi hoan toan trén moi trudng mang, khong
giri kém vin ban gidy thi vin ban d6 phai c6 dy du chit ky sé cta ngudi c6
thdm quyén ky va chir ky sb cia té chirc phét hanh van ban.

2. Tét ca cac van ban khong c6 tinh chdt MAT cia cac co quan dugc giri,
nhan hoan toan dudi dang van ban dién tir. Trir mot sb van ban duge gui thém
ban gidy gom:

a) Vin ban quy pham phép luat.

b) Céc vin ban c6 lién quan dén cong téc tai chinh, nhan sy, khiéu nai t6
cdo (khéng c6 tinh chit MAT) va cac logi vin ban khong ban hanh hinh thic
dién tir theo quy dinh.

¢) Vin béan gri cho ca nhén dé thuce hién.

Diéu 7. PAu mdi co quan, don vj giri nhin viin ban dién tir

1. Vin phong Uy ban nhan dan tinh giri, nhdn vin ban dién tir thuéc pham
vi, thAim quyén quén Iy ciia Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhén dén
tinh, theo Quy ché 1am viéc ciia Uy ban nhan dan tinh va Quy ché nay.
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2. Vin phong cac S6; B phan hanh chinh ciia céc ban, nganh 1a ddu méi
guri, nhan vin ban dién tir thudc pham vi, thdm quyén quan ly cia minh, theo
Quy ché 1am viéc cia don vi va Quy ché nay.

3. Vian phong HDND va UBND cép huyén; cac phong, ban cép huyén; B
phan hanh chinh ctia UBND cp x3 I ddu mi giri, nhan vén ban dién tir thudc
thdm quyén quan ly, theo Quy ché lam viéc cta don vi va Quy ché nay.

Chuong I1
QUY TRINH GUTL, NHAN VA LUU TRU VAN BAN PIEN TU
Muc 1
QUY TRINH QUAN LY VAN BAN DEN
Piéu 8. Nguyén tic va yéu cAu quén Iy viin ban dén
Nguyén tic va yéu cu quan ly van ban dén thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 4 ctia Thong tu sb 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 ndm 2019 cia B
truéng Bo Noi vu Quy dinh quy trinh trao dbi, lwu trit, xir ly tai ligu dién tor
trong cong tac van thu, cac chitc nang co ban cua Hé théng quén ly tai ligu
dién tir trong qua trinh xir ly céng viéc cua co quan, td chire (Thong tu s6
01/2019/TT-BNV), cu thé nhu sau:
a) Tét ca vin ban dén co quan, td chic phai dugc ding ky vao hé théng
Quaén ly van ban.
b) S6 dén ctia mét van ban dén 1 duy nhét trong hé thong Quan 1y van ban.
¢) Xac dinh vin ban dén ding dia chi.
d) X4c dinh dang chirc ning, nhiém vy va thdm quyén giai quyét vin ban
dén cua co quan, tb chirc tiép nhan vin ban.
d) Giai quyét van ban dén kip thoi, ding quy dinh.
Diéu 9. Tiép nhan va chuyén xir Iy vin ban dién tir
1. Truéc khi tiép nhan, Bén nhan phai kiém tra chir ky s6 dam bao vé tinh
dﬁy dud, toan ven, tinh xac thuc cta vin ban dién tir theo quy dinh tai Thong tu
s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 théng 12 nim 2017 ctia BS trudng Bo Thong tin
va Truyén théng quy dinh chir ky s6 cho vin ban dién tir trong co quan nha nude
va tién hanh tiép nhan trén phan mém Quan ly vin ban.
Co quan, t6 chirc nhan duogc van ban c6 trach nhiém thong bdo ngay trong
ngay bing phuong tién dién tir cho co quan, t chirc giri vé viéc d4 nhan van ban.
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Trudng hop khéng bao dam cac nguyén tic, yéu cau vé giri, nhan van ban
dién tir, Bén nhan phai kip thoi phan hdi dé Bén gt biét, xir ly theo quy dinh.

Trudng hop nhén dugc théng bdo thu hdi vin ban dién tir, Bén nhan c6
trach nhiém hity bé van ban dién tir dugce thu hdi trén hé théng quan 1y vin ban,
ddng thoi théng bao viée da xir Iy vin ban dién tir duge thu hoi théng qua hé
théng quan 1y vin ban dé Bén gui biét.

2. Sau khi tiép nhan, Vin thu cia Bén nhén c6é nhiém vy phéan loai vin
ban, kiém tra sb lugng van ban, sé lwong trang ctia mdi van ban. Néu phat hién
sai s6t phai kip thdi thong bao cho Bén giri hodc bdo cdo nguoi co trach nhiém
xem xét, giai quyét.

3, Sau khi tiép nhén va kiém tra vin ban dén, Van thu cap nhét vao sb vin
bén dén va chuyén cho lanh dao xir Iy théng qua chirc nang ctia Phin mém quan
ly van ban.

4. Dbi véi cac vin ban dugc giri dén théng qua hinh thirc van ban gidy:
Vin thu cé trach nhiém quét (scan) vin ban gidy dé cép nhét vao vin ban dén
sau d6 thuc hién xtr ly tuong tu nhu dbi véi xir Iy vin ban dién tir.

Piéu 10. Noi dung va yéu cau thong tin ciia viin ban dién tir

1. N§i dung va yéu cdu thdng tin ctia vin ban dién tir dugc giri, nhén trén
hé théng Quén ly van ban clia co quan hanh chinh nha nuée thue hién theo quy
dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu 10 Quyét dinh s 28/2018/QD-TTg.

2. Cac co quan nha nudc khi phéat hanh van ban dién tir phai p dung
bién phap k¥ thuat dé dam bdo tinh toan ven ctia vin ban dién tir theo quy
dinh ctia phép ludt va sit dung ma dinh danh ctia co quan, tb chirc theo Quyét
dinh s& 1220/QD-UBND ngay 16 thang 8 nim 2018 cia UBND tinh vé viée
ban hanh M3 dinh danh ciia cdc don vi hanh chinh va sy nghiép trén dja ban
tinh Hau Giang.

Muc 2
QUY TRINH QUAN LY VAN BAN DI
Pidu 11. Nguyén tic va yéu ciu quan Iy vin bén di
Nguyén téc va yéu cdu quan Iy vin ban di thyc hién theo quy dinh tai
Didu 9 Théng tu s6 01/2019/TT-BNV, cy thé nhu sau:

a) T4t ca van ban di cia co quan, t chirc phai duge ding ky vao hé théng
Quan ly van ban.
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b) S6 cuiia van ban di 1a sé duy nhét trong hé théng quan Iy vin ban di cua
CO quan, td chire.

¢) Xéc dinh van ban di dugc giri dén ding dia chi cia co quan, to chirc, ca
nhén c6 chirc ning va tham quyén giai quyét.

d) Bam bao vin ban dugc chuyén giao toan ven, an todn trong mdi
truéng mang.

d) Thé thirc va ky thuat trinh bay vin ban: P6i véi vin ban quy pham
phép luét thuc hién theo quy dinh cia Nghi dinh 34/2016/ND-CP ngay 14
thang 5 nam 2016 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap
thi hanh Luat ban hanh vin ban quy pham phap luat. Déi véi vin ban hanh
chinh thyc hién theo quy dinh cta Théng tu sé 01/2011/TT-BNV ngay 19
thang 01 nim 2011 cta B$ truéng Bé Noi vu huéng dan thé thirc va k¥ thuat
trinh bay vin ban hanh chinh, trir yéu t6 thé thic vé ky sé cia ngudi c¢6 thdm
quyén va ky s cua co quan, td chirc quy dinh tai Piéu 12, Piéu 13 cua Thong
tu s6 01/2019/TT-BNV.

e) S dung bd ma cac ky tu tiéng Viét theo tiéu chuén TCVN
6909:2001 dé thé hién cac ndi dung vin ban dién ti.

Piéu 12. Pinh dang viin ban dién tir

1. Pinh dang vén ban dién tu

Dinh dang van ban dién tr thyc hi¢n theo quy dinh ciia Thong tu sb
39/2017/TT-BTTTT ngay 15 thang 12 ndm 2017 cua B trudng B$ Thong tin
va Truyén théng vé viéc ban hanh Danh muyc tiéu chuin vé (mg dung céng nghé
thong tin trong co quan nha nudc, nhu sau:

a) Pinh dang vin ban tiéu chuan, dugc ky s6: *.pdf;

b) Dinh dang céc tai liéu la van ban: *.txt, *.rtf, *.doc; *.docx, *.odt;

¢) Pinh dang cac tai liéu la bang tinh: *.csv, *.xls, *.xlsx, *.ods;

d) Pinh dang céc cac tai liéu chi doc: *.pdf;

d) Pinh dang cac tai liéu la d6 hoa, dd thi phuc vu quan Iy chuyén
nganh: *.jpeg.

2. T4t ca vin ban dién tir da duoc ky sb theo quy dinh cia phép ludt, dugc
g, nhan thong qua phian mém Quén ly vin ban phai c6 ndi dung trang khop
v&i vin ban gidy da ban hanh ciia cac co quan giti van ban.

Piéu 13. Soan thao, kiém tra ndi dung, thé thirc, ky thuit trinh bay
van ban
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1. C4 nhan dugc giao nhiém vy soan thao vén ban tién hanh du thao
van ban; cdp nhat ddy du cdc trudng théng tin vao hé théng phén mém Quan
ly van ban; chuyén vin ban dén lanh dao quéan Iy phu trach.

2. Lanh dao quan ly phu trach xem xét, cho y kién va chiju trach nhiém vé
ndi dung vin ban, chuyén van ban dén ngudi dugc giao trach nhiém kiém tra thé
thirc va k§ thuat trinh bay vén ban.

3. Ngudi dugc giao trach nhiém kiém tra thé thirc va k¥ thuat trinh bay
cho v kién va chiu tréch nhiém vé ndi dung kiém tra, chuyén van ban dén nguoi
c6 thdm quyén ky ban hanh vin ban.

Piéu 14. Ban hanh va phét hanh vin ban

1. Ngudi c6 thim quyén tién hanh ky s6 bang ching thu sb cuia ca nhan
vao viin ban dién tir dwge chuyén dén béi ngudi duoc giao nhiém vu kiém tra thé
thirc va k¥ thudt trinh bay.

2. Vin ban ky sé s& ty dong cdp nhat cdc trudng thong tin: s6 hiéu vin
ban; ngdy, thang ndm phat hanh vin ban. Sau khi ky s6 vin ban sé& tu dong
chuyén dén Vin thu co quan.

3. Van thu tién hanh ky sb bing chimg thu s cta to chirc sau d6 phat
hanh vin ban dién tir; kiém tra tinh trang tiép nhén coa céc don vi trong hé thong
d& kip thdi bdo cao ngudi cé thdm quyén giai quyét.

4. Pbi véi trudng hop cac co quan, t& chirc, ca nhin khong tham gia hé
théng phin mém Quén 1y vin ban, khdng dap img ha tang k¥ thuat va phai sur
dung vin ban gidy dé thuc hién céc giao dich khac theo quy dinh thi Van thu
co quan phat hanh van ban gidy nhu théng thudng va luu trir theo quy dinh.

Piéu 15. Hinh thirc ky s6 trén vin ban dién tir

Hinh thirc ky s trén vin ban dién tir thyc hién theo quy dinh tai Piéu 12
Chwong I1I ctia Thong tu s6 01/2019/TT-BNV.

Muc 3
QUAN LY VA LUU TRU VAN BAN PIEN TU

Pidu 16. Yéu ciu tao lip hd so dién tir

Yéu clu tao lap hd so dién tir thuc hién theo cic quy dinh tai Piéu 15,
Piéu 16, Chuong IV ciia Théng tu s6 01/2019/TT-BNV.

Pidu 17. Lwu trir va quén Iy ho so dién tir
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1. Viéc luu trir va quan ly hd so dién tr tai Luu trit co quan va hily tai 1leu
dién tir hét gia tri dugc thuc hién theo quy dinh tai Chuong II, Nghi dmh 50
01/2013/NB CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Luat Luu tri¥.

2. C4 nhan dugc giao nhiém vu giai quyét cong viéc cin clr vao Danh muc
hd so ctia co quan, ¢6 trach nhiém ndp lwu tai lidu dién tir va céc tai liéu dinh
dang khac néu c6 vao Luu tri¥ co quan.

3. Luu trit co quan c6 trach nhiém kiém tra, tiép nhén hé so, dua ho so vé
ché d quan 1y “Hb so luu trix dién tir” trong hé thong Quan 1y vin ban.

Chuong 111
HA TANG KY THUAT

Piéu 18. Bio dam ha tang k¥ thuat

1. Céc co quan, don vi quy dinh tai Diéu 2 Quy ché nay c6 trach nhiém
dam bao didu kién vé ha ting cong nghé thong tin dé thuc hién giri, nhdn van
ban dién tir dugc thong suét, an toan, phi hgp véi quy dinh cta phap luat vé tng
dung cong nghé thong tin.

2. Piéu kién tdi thidu vé ha ting cong nghé thong tin cac don vi phai
dam bao gém: mdy tinh c4 nhan, mang ndi by (LAN) c6 két ndi Internet, chimg
thu sé do Ban Co yéu Chinh phu cép cho té chirc (con ddu co quan) va lanh
dao don vi.

3. S& Théng tin va Truyén théng chi tri, phdi hop v&i Vin phong Uy ban
nhan dan tinh va cac nganh c¢6 lién quan tham muu UBND tinh trong viéc dam
bao hé théng c6 kha ning két ndi, lién thong véi Tryc lién théng van ban Qudc
gia va céc hé thdng cua Bg, nganh, Trung uong theo quy dinh.

Piéu 19. Bio dam an toan thong tin

1. Céc co quan, don vi va ngudi sir dung thyuc hién quét va kiém tra, diét
virus, ma ddc cho vin ban dién tir trude khi phat hanh; bao dam vén ban dién tr
an toan, khong bj lay nhiém virus hodc ma déc.

2. Céc co quan, don vi va ngudi sir dung cé bién phap ting cudng dam
b4o an toan théng tin mang déi v&i phin mém quan 1y vin ban; bao dam an toan
tai khoan ngudi ding phan mém. Chi truy cip vao phdn mém quan ly vin ban

trén may tinh tai co quan hoac c4c thiét bi ca nhan (mdy tinh, thiét b cam tay
théng minh, dién thoai di dong,...) da dugc kiém tra an toan thong tin. Han ché
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toi da viéc truy cdp vao phan mém trén cic méy tinh céng cong hoic thiét bi cua
ngudl ngoai co quan.

3. Cac co quan, don vj phan cdng cdn bd phu trach an toan thong tin va
xdy dyng céc kich ban dé thuc hién khi cé su c6 mat an toan, an ninh thong tin.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Trich nhiém ciia Viin phong UBND tinh

1. Khi ¢6 céc yéu cdu vé hinh thirc, dinh dang va ndi dung théng tin vin
ban dién tir cia cac co quan Trung vong thi Van phong Uy ban nhan dén tinh c6
trach nhiém phdi hop v6i S& Théng tin va Truyén théng va cic don vi c6 lién
quan tham muu chinh stra phdn mém Quan 1y vin ban cia tinh cho phi hop véi
quy dinh.

2. Phdi hop véi S& Théng tin va Truyén théng t6 chirc kiém tra, theo dai,
dén dbc viée sir dung vin ban dién tir trong hoat ddng cia cac co quan nha nudc
theo Quy ché nay va céc van ban phap luit khéc trén pham vi toan tinh.

Pi¢u 21. Trach nhiém ciia S& Tai chinh

Phéi hop véi S& Théng tin va Truyén théng dé xuét kinh phi duy tri hoat
déng va van hanh phdn mém Quan ly vin ban phuc vu cho viéc tiép nhén, x 1y,
phét hanh va quéan ly vin ban dién tir, tham muu UBND tinh xem xét, phé duy¢t.

Piéu 22. Trach nhi¢m ciia S& Ngi vu

1. Pua néi dung trién khai thyc hién tiép nhan, xir 1y, phat hanh va quéan
ly vin ban dién tir giita cic co quan nha nudc 14 mét trong cic tiéu chi danh gia
chi sé cai cach hanh chinh va thi dua khen thudng cla cc co quan hang nim.

2. Hudng dén thé thirc, k¥ thuat trinh bay va luu trit vin ban dién tir; cac
ndi dung khdc lién quan theo chirc ning, nhiém vu dugc giao.

Piéu 23. Trach nhiém cia S& Thong tin va Truyén thong

1. Chu tri huéng dan cac don vi vé viéc sir dung ma dinh danh co quan,
mi dinh danh vin ban va dinh dang dir lidu géi tin phuc vu két ndi céc hé thong
quén 1y vin ban @ giri, nhan vin ban dién tir; quan 1y théng nhat danh sich ma
dinh danh cta cdc co quan trong cdc co quan nha nudc phuc vu giri, nhén vén
ban dién tir; tdng hop, cdp nhat kip thdi ma dinh danh co quan khi cé sy thay d6i
vé don vj hanh chinh.
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2. Phéi hop v6i Van phong UBND tinh thuc hién gidm sat, kiém tra, danh
gid an toan thong tin cho hé thong phin mém Quan ly van ban cua tinh.

3. Bao dam ha ting k¥ thudt mang va trao dbi dir liéu théng sudt cia phan
mém Quén ly vin ban trong qué trinh hoat dong. Tién hanh kiém tra, ning cap
va duy tri hé théng thuong xuyén.

4. Chu tri phéi hop véi Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén (Ban Co yéu
Chinh pht) dam bao cung cép chimg thu sb, huéng din st dung cho td chire, c4
nhan (ngudi c6 thdm quyén) thuc hién ky s6 trén phan mém Quan ly vin ban va
trao ddi van ban dién tir trén méi trudng mang.

5. Trién khai cong téc tuyén truyén; dao tao, tip hudn nhim ning cao
nhan thirc, k¥ ning cia céc can bd, cdng chirc, vién chic trong viée sir dung véan
ban dién tr trong cong viéc.

6. Chu tri 1ap du tri kinh phi hang ndm dé duy tri, phat trién hé théng ha ting
Trung tam dir liéu; ha tAng mang... dam bao hé thémg hoat dong bn dinh phuc vu
t6t viéc guri nhén vén ban dién tir trong hoat dong ctia cac co quan nha nudc.

Piéu 24. Trach nhiém cia cic sd, ban, nganh tinh; UBND céc huyén,
thj x4, thanh pho

1. Thi trudng cac sd, ban, nganh tinh, Cha tich UBND cac huyén, thi x4,
thanh phd c6 ké hoach trién khai thuc hién va chju trach nhiém truéc Chi tich
UBND tinh vé két qué thyc hién Quy ché nay. Kip thoi bio cdo UBND tinh chi
dao giai quyét nhimg khé khén, vieéng mic trong qué trinh t6 chire thyc hién.

2. Ap dung, huéng din, kiém tra dinh ky viéc g, nhdn van ban dién tir
trén phin mém Quén Iy vin ban cia don vi minh.

3. Thuc hién c4c giai phap, bién phap dam bao an toan, an ninh thong tin
trong viéc guri, nhén van ban dién tir.

4. Trién khai thuc hién Quy ché nay gin véi dam bao an toan, an ninh
théng tin khi trao ddi vin ban dién tir va thudng xuyén kiém tra, gidm sat viéc
thye hién.

5. B tri can bd khai thac, sir dung, quan ly tai khoan ngudi dung trén
phdn mém Quan 1y van ban.

6. Céc co quan cé trach nhiém thuc hién bao cdo dinh ky 6 thdng mot lan
(ngay 15 thang 6 va ngay 15 thang 12) hodic d6t xuét vé mirc dé thuc hién gii,
nhin van ban dién tir trén mdi trudng mang trong hoat djng cua co quan minh,
giri 8& Théng tin va Truyén théng tong hop béo cdo UBND tinh,
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Didu 25. Trach nhiém ciia UBND céc xi, phwong, thi tran

1. Chii tich UBND céc x4, phudng, thi trdn trién khai thyuc hién Quy ché
ndy, tang cudng chi dao sir dung phin mém Quén ly vin ban dé trao d6i van ban
dién tr gifra cac co quan, don vi.

2. B4 tri c4n bd thuc hién nhiém vu tiép nhén, xir Iy viéc giri, nhdn vin
ban dién tir trén phdn mém Quan ly van ban.

3. Kip thdi bao cdo v& UBND cép huyén dé tdng hop béo céo vé UBND
tinh nhitng kho khin, vuéng méc trong qué trinh t6 chirc thyc hién.

Diéu 26. Trach nhiém thi hanh

Céc s&, ban, nganh tinh; UBND cép huyén; UBND cép x4; cic co quan,
don vi lién quan c6 trich nhiém trién khai thyc hién nghiém tic cdc ndi dung
Quy ché nay. Trong qua trinh trién khai thyuc hién, néu c6 kho khin, vuéng mic
céc co quan, don vi kip thdi phéan 4nh vé& S& Théng tin va Truyén théng dé tong
hop, bao céo dé xuit UBND tinh xem xét, quyét dinh. AP~

TM. UY BAN NHAN DAN
KT CHU TICH

“Ddng Viin Thanh
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