UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiINH THUA THIEN HUE Péc lap - Tw do - Hanh phic
$6:4297/QP-UBND Thira Thién Hué, ngay 30 thdang 5 nim 2019
QUYET PINH

vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tir
giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc tin ngwdng, ton gido

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin cir Ludt TS chirc chinh quyén, dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu
vé thuc hién co ché mét cira, mét ctra lién théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Cin cir Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cta Van
phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh s
61/2018/NB-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh pht vé thuc hién co ché mot
cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh; "

Xét dé nghi ctia Giam ddc So Noi vy,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd, quy trinh dién
tir giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc tin ngudng, t6n gido thudc thAm quyén
tiép nhan va giai quyét cia UBND tinh; Ban Ton gido, S& Noi vu; UBND céc
huyén, thi x4, thanh ph Hué va UBND céac x4, phuong, thi tran trén dia ban tinh
Thira Thién Hué (c6 phu luc kém theo).

Piéu 2. Vin phong UBND tinh; Ban T6n gido, S& Noi vu; UBND cac huyén,
thi x, thanh ph6 Hué va UBND céc x&, phuong, thi trin c6 trach nhiém thiét lap
quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trén phan mém Hé thong xir ly mét cira
tap trung tinh Thira Thién Hué.

Picu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Gidm dbc S& Noi vy; Cha tich
UBND céc huyén, thi x4, thanh phd Hué; Chua tich UBND cac x&, phuong, thj tran;
Thi trudéng cédc co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- CT va cac PCT UBND tinh;
- Cac PCVP vacac CV;

- Tl:tlng tam PV HCC tinh;

- Cong TTDT tinh

- Luu: VT, KSNC.

Phan Thién Pinh



PHU LUC I

- Thoi han giai quyét: 60 ngay, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

i Pon vi/ngudi thye hién'” Noi dung cong viée Thai gian thue hién

cong viée

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
s0, glri phiéu hen tra cho t& chirc/ca
nhén dai dién cho t6 chirc dé& nghi cip
chirng nhan diang ky hoat dong tén
Bude 1 | Bd phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido giao; 04 gio
- $6 héa ho so, chuyén hé so trén phan
mém mot cura va hé so giéy (trir trucng
hop ho so ngp trie tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.

Liru y: A Ghi vi tri cdng viée theo quy irink wdng dn tai Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP. Khong ghi ho tén ngudi diwge phan cng thee hién,
™% _ Treong hop chuyén triec !.*‘flu cho cong chire, vién cliee thy Iy thi gop buede 2 vao bude 3. ) . . .
"~ Tiyy timg TTHC mé ¢6 thé chia bude 3 thanh nhiéu buge cy thé hon, Vd: Xdc mink, niém Yér cong khai, thanh Idp, 16 chike hop Héi dong, ldy y kién...
"’**ﬁt

2. Truong hop Lanh dao Phong/ban chuyén mén c6 thim quyén ky phé duyét két qua thi bo qua buede 5 va chuyén qua bude 6.



Budce 2

Lanh dao Ban Ton gido

Nhéan hd so (dién [LT) ho so gidy va
phan cong giai quyét

04 gid

Budce 3

Lanh dao Ban; Phong Nghiép vu; cac co quan,

don vi, dia phuong c6 lién quan

Xem xét, thim tra, x{r Iy hd so

468 giv

3.1

Phong Nghiép vu

Tham muu lanh dao Ban Céng van ldy
Y kién cua cdc co quan, don vi, dia
phuong cé lién quan hodc t6 chite hop

| lién nganh dé ban hiomg giai quyét

40 gio

3.2

Léanh dao Ban

Ky phé duyét Cong van hodgc chu tri
hop lién nganh

04 gic

353

Cdc co quan, don vi, dia phuong ¢6 lién quan

Cho y kién lién quan dén viée cdp
chitng nhdn dang ky hoat dong 1on
gido cho 16 chire ¢6 dia ban hoat dong
o tinh (Trong thoi han 376 gio ké ca
thoi gian ludn chuyerf ho so néu Ban
Tén gido chuwa nhan duwoc y kién bang
van ban hodc tai héi nghi lién nganh
thi xem nhir cde co quan, don vi, dia
phuwong théng nhat véi phicong an giai
quyvét cua Ban Tén gido)

376 gio

3.4

Phong Nghiép vu

Tham muu du thao Gidy chimg nhdn
dang ky hoat déng tén gido hodc van
ban tir chéi cdp Gidy chimg nhan dang
ky hoat déng ton gido cho t6 chirc ¢6

40 gio




dia ban hoat dong o tinh

3.5

Budce 4

Lanh dao Ban

Xem xét, ky Gidy chz'mg nhdn dang ky
hoat dong ton gido hodc van ban tir
chéi cap G'tay ching nhan dang ky
hoat déng tén gido cho 16 chikc ¢é dia
ban hoat déng o tinh

08 gic

B¢ phan van thu

Vao sb van ban, déng déu, ky s0,
chuyén két qua cho bd phan tlep nhén
va tra két qua Ban Ton gido (gom ban
dién tir va ban gidy)

04 gid

Bude 5

Bo phan liép nhén va tra két qua Ban Tén gido

Xac nhan trén phin mém mét cira;

Tra két qua giai quyét TTHC cho td
chitc/ca nhan dai dién cho t6 chic dé
nghi cfp ching nhan ding ky hoat
ddng ton gido.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

480 gio




2. Thii tuc théng bio nguoi duge phong pham hoic suy cir lam chire sie dbi véi ciac truong hop quy dinh tai Khoan
2 Pi¢u 33 cia Luit tin ngudng, tén gido

- Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tr:

Thi tw

cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién'”

Noi dung cong viée

Thoi gian thue hién

Budce 1

B phén tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
so, gui phicu hen tra cho to chuc/ca
nhan dai dién cho t6 chirc tén gido;

- S(':,l hoa hé so, chuyén hf‘“) so trén phan
mém mot cira va hd so glay (trir truong
hop hé so nép truc tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.

01 gior

Bude 2

Lanh dao Ban T6n giao

Nhédn hé so (dién tLr ho so gidy va
phan cong giai quyet

01 gio

Buéc 3

Chuyén vién Phong Nghiép vu

Xem xét, tham tra, xu ly hd so, dw
thao két qua giai quyct

02 gior

Budéc 4

Lanh dao Phong Nghiép vu

Tham dinh, xem xét, xéc nhan du thao

01 git

Lieu y: " - ) Ghi vitri cdng viée theo quy trinh hudng den tai Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP. Khing ghi Jio tén ngudi dgc phdn ciong thec hién,
9 - Triacimg hop chuvén triee tiép cho cong chiee, vién chire thu I thi gdp buee 2 vao bde 3.
Y - Tiw ting TTHC ma ¢6 thé chia biecve 3 thanh nhicu bicée cu thé hom, Vid: Xdc minh, niém vét cong khai, thanh Idp, 16 ehire hop Hoi ding. ldv y kidn...

(#=es

) wang hop Lanh dao Phong/ban chuyén mon cd tham quyvén ki phé duyét két qua thi bo qua buce 5 va chyén qua e 6.



két qué giai quyét truée khi trinh Lanh
dao Ban ky phé duyét két qua

Budc 5

Lanh dao Ban Tén gido Ky phé duyét két qua TTHC 01 gio
Vio s6 van ban, dong dau, ky s,
Buéc 6 | B phan Van thu Ban Tén gido E];‘;YSEaflei:‘:fagﬁi‘t ‘(ﬁeg‘a’g",rz‘; pg}::E 02 gids
(gom ban dién tir va ban g:ay)
Xac nhan trén phén mém mot cira;
Buéc7 | B phan tidp nhan va tra két qua Ban Tén gido | 1@ két qua giai quyét TTHC cho t

chirc/ca nhan dai dién cho té chuc tén
giao.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

08 givr




3. Thii tyc théng bdo hity két qua phong pham hodic suy cir chire sac dbi v6i cac truong hop quy dinh tai Khoan 2
Piéu 33 caa Luat tin ngudng, ton gido

- Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viée, ké t&r ngay nhén da hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thir tw Pon vi/ngudi thye hién™ Noi dung cong viée Thai gian thye hién
cong viéc
- Kiém tra, huéng dan, uep nhan hé
s0, giri phiéu hen tra cho to chic/ca
nhén dai dién cho tb chirc ton gido;
Budce | Bf} phén tiép l'lhél'l Vé tra két qUé Ban Tﬁn giéo SO hoa ho 50, Chuyen ho S0 trén phan 01 giéf
mém mot cua va hé so glay (trir truong
hop hé so nép truc tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.
. " L Nhin hé dié hd "
Buée 2 | Lanh dao Ban Ton gido 0 S0, (ien tu), 6 so gidy va 01 gio
phén cong giai quyét ¢
. o ; o Xem xét, thdm tra, xr Iy hd so, du .

o - ] . £] : 5] s
Budc 3 | Chuyén vién Phong Nghiép vu thao két qué gidi quyét 02 gier
Budc 4 | Lanh dao Phong Nghiép vu Théam dinh, xem xét, x4c nhan du thao 01 giov

f.tm |, . Ghi vi tri eong vige theo quy trivh Indng diin tai Nghi dinh 56 6172018/ND-CP. Khdng ghi ho 1én ngudi duoe phan cing thiee hign.

- Tnmng hop chn}m triec tiép cho cong chire, vién clure thu ly thi gdp biede 2 vao bude 3.

(‘.. Y9

- Titv timg TTHC mé 6 thé chia bt 3 thanh nhicu bude cu thé hon. Vd: Xdc minh. niém vét cong khai, thank Idp, (6 chire hop Héi ding, ldv v kién...
- Triedng hgp Lank dao Phong/ban chuyén mén cé thim quyvén ki phé duyét kit qua thi be qua bude 5 va chiyén qua brese 6,



két qua giai quyét truéc khi trinh Lanh
dao Ban ky phé duyét két qua

chire/ ¢4 nhén dai dién cho té chirc tén
giao.

Bude 5 | Lanh dao Ban Ton gido Ky phé duyét két qua TTHC 01 gior
Vao qsé van ban, dong dau, ky s,

Budc 6 | B¢ phan Van thu Ban Tén gido cll}uy en .ket dua gid q“’fe‘ cho t:(‘) ph{?ll 02 gio
tiep nhén va tra két qua Ban Tén gido
(gom ban dién tir va ban giay)
Xac nhén trén phén mém mot cira;

Bude 7 | B phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido | 172 ket qua giai quyét TTHC cho 5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

08 gitr




4. Thi tuc ding ky ngudi duge bd nhiém, biu cir, suy cir lam chic vige dbi voi eac trudng hop quy dinh tai khoan 2
Dieu 34 Luit tin ngudng, ton gido

- Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

don vi, dia phuong cé lién quan

TRty Pon vi/ngui thye hi¢n™ Noi dung cbng viée Thai gian thye hién
cong viéce
- Kiém tra, huéng dan, tiép‘ nhin ho
so, gui phiéu hen tra cho to chirc/ca
] nhdn dai dién cho t6 chic ton gido;
Budce 1| B phdn tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido - 86 hoéa ho so, chuyén l'l(:?’l so trén phan 04 gio
mém mot ctra va ho so gidy (ri truong
hop hé so ndp triec tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu 1y.
Budc 2 | Lanh dao Ban Tén gi4o Nhin hé so (dién ti), hé so gidy va 04 giv>
phan cong giai quyét 7
. Linh dao Ban; Phong Nghiép vu; cdc co quan, . ! L
Bude 3 Xem xét, tham tra, xir ly hé so 148 gio

Luu }. . Ghivi tri cong vide theo quy trinft hiéng ddn tai Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP. Khing ghi ho tén ngiwedi diege phin cong thiee hién,
e f - Trwdng hop chuyén tryc tiép cho cong chire, vién chikc thu I thi gép budce 2 vao bude3.
™. Ty tieng TTHC ma cé thé chia biedc 3 thanh nhicu bidc cy thé hon. Vd: Xdc minh, niém yét cong khai, thanh ldp. t6 chirc hop Hoi déng, Idv ¥ kién...
)

b

- Trugng hop Lanh deo Phong/ban cluyén mén cé tham quyén ky phé duyét két qua thi b6 qua bue 5 vé chuyén qua budc 6.



3.1

Phong Nghiép vu

Tham muu ldnh dao Ban Céng véin ldy
y kién cia cdc co quan, don vi, dia
phuong ¢é lién quan hodc t6 chire hop
lién ngamnh dé ban huong gidi quyét

24 gic

3.2

Léanh dao Ban

Ky phé duyét Cong van hodc chu tri
hop lién nganh

04 gic

3.3

Cdc co quan, don vi, dia phuong cé6 lién quan

Cho y kién lien quan dén viéc dang ky
nguwoi dwoe bé nhiém, bau cir, suy cuwr
lam chirc viée doi véi cdce trucng hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 Ludt tin
ngudng, ton gido (Trong thoi han 92
gio ké ca thoi gian ludn chuyén hé so
néu Ban Ton giao chua nhan duoc y
kién bang van ban hodc tai héi nghi
lien nganh thi xem nhuw cdc co quan,
don vi, dia phuong !hé'ng nhat véi
phuong dn gidgi quyét cia Ban Tén
gido)

92 gic

34

Phong Nghiép vu

Tham muu van ban ckd}a thudgn (hodc
khong c;’?é'p thugn) viée b6 nhiém, bau
cit, suy cir chirc viéc doi véi cdc
trucng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
34 Ludt tin nguéng, tén gido

24 gio

3.5

Lénh dao Ban

Xem xét, ky phé duyét van ban chap
thudn (hodc khéng chdp thuan) viéc bé

04 gicr




nhiém, bau ci, suy cir chirc viéc doi
véi cdc truong hop quy dinh tai khoan
2 Diéu 34 Ludat tin ngudng, ton gféo

Budc 4

B phén van thu

Vio sb vin ban, dong dau, ky so,
chuyen két qua cho bd phéan uep nhén
va tra két qua Ban Tén gido (gom ban
dién tir va ban giay)

04 giér

Budce 5

B4 phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido

Xac nhén trén phén mém mot cira;

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6
chuc/ ca nhan dai dién cho to chirc tén
gido.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio:




5. Thii tuc diing ky nguoi dwge bd nhig¢m, biu cir, suy cir lam chirc viée ciia té chire dwge cAp chirmg nhan ding ky
hoat dong ton gido 6 dia ban hoat ddng & tinh

- Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thi ty

Don vi/ngudi thye hign' N§i dung cong viée Thoi gian thue hién
cdng viée

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
so, gui phiéu hen tra cho té chirc/ca
nhan dai dién cho t6 chirc duge cap
chimg nhan diang ky hoat déng ton
Budce 1 | Bo phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén giao gido. 04 gidr
- $6 hoa hod so, chuyén hd so trén phan
mém mot clra va hd so gidy (1 truong
hop hé so ndp trwee tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.

Bude 2 | Lanh dao Ban Ton gido i hoi ienctul b S0 il e 04 giv
phéan cong giai quyét
Bu6c3 | Lanh dao Ban; Phong Nghiép vu; cic co quan, | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so 148 gio

Luew {a. G vi tri cang vige theo quy trinh hudng ddn tai Nghj dinh 56 61/2018/ND-CP. Khing ghi ho tén nguoi dege phdn cong thiec hién.
ri - Trueing hop chuyén triec tiép cho cong chic, vién chice thu Iy thi gop bude 2 vao bude 3.
: —*{fq\-' ting TTHC ma ¢6 thé chia bude 3 thinh nhiéu bude cu thé hon. Vd: Xdc minh, niém yét eong khai, thanh lgp, 16 chice hop Hgi dong, Idy y kién...
- Tricong hop Lanh dao Phong/ban chuyén mon eé tham quyén ky phé duyét két qua thi bo qua bue 5 va ehuyén qua buire 6.



don vi, dia phuong c6 lién quan

3.1

Phong Nghiép vu

Tham meu lanh dao Ban Céng vén ldy
y kién ctia cde co quan, don vi, dia
phuong c6 lién quan hodc 16 chike hop
lién nganh d@é ban hudng giai quyét

24 gic

3.2

Lanh dao Ban

Ky phé duyét Cong vin hodc chu tri
hop lién nganh

04 gic

3.3

Cac co quan, don vi, dia phuong ¢6 lién quan

Cho y kién lién quan dén viéc ding ky
nguoi duoe bé nhié¢m, bau cir, suy e
lam chite viée cua t6 chirc duoe cap
ch:mg nhdn ddang ky hoat dpng ton
giao co6 dia ban hoat dong ¢ tinh
(Trong thoi han 92 gic ké ca thoi gian
Iuén chuyén hé so néu Ban Tén gido
chua nhan dioc Y kién bang van ban
hodc tai héi nghi lién nganh thi xem
nhu cdac co quan, don vi, dia phuong
thong nhat véi phiong an giai quyét
cua Ban Tén gido)

92 gic

3.4

Phong Nghiép vu

Tham mru van ban chdp thudn (hodc
khong chdp thudn) viée bo nhiém, bau
e, suy cir chite viée ctia té chire dwoc
cap chitng nhan dang ky hoat déng tén
gido co dia ban hoat dong ¢ tinh

24 gic




3.5

Lénh dao Ban

Xem xét, ky phé duyét van ban chap
thugn (hodc khong chap thugn) viée bo
nhiém, bau c.sr suy cu chike viée cua 16
chire dwoc cap chimg nhan dang ky
hoat dpng ton gido co dia ban hoat
dong o tinh

04 gio

Budc 4

B¢ phén van thu

Vao sb van ban, déng diu, ky s,
chuyén két qua cho b phan t1ep nhan
va tra két qua Ban Tén gido (gom ban
dién tir va ban gidy)

04 gio

Budce 5

B phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido

Xac nhén trén phf?m mém maot cura;

Tra két qua giai quyét TTHC cho o
chie/ca nhan dai dién cho t0 chirc
dugc cap chung nhdn diang ky hoat
dong ton gio.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gid:

13




6. Thii tuc thdng bio vé nguoi dwge bd nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée dbi voi cac trudng hop quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 34 ciia Luit tin ngudng, ton gido

- Thoi han giai quyét: Trong ngay 1am viéce, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

. 1
Thir tur Pon vi/ngudi thye hign™ Ngi dung cdng viée Théi gian thuc hién |
cong viée |

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
so, giri phiéu hen tra cho td chirc/ca
nhan dai dién cho to chirc tén giao;
Bude | | Bé phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén giao - Sa hoéa hd so, chuyen ho so trén phan 01 gio
mém mot cua va hé so glay (trie truong
hop hé so nop triee i,‘uyen) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.

Nhin hd so (dién tu), hé so gidy va

Bude 2 | Lanh dao Ban Tén gido 01 gior
phan cong giai quyét ¢

. P : o Xem xét, thim tra, Xur Iy hd so, du .

Bude 3 | Chuyén vién Phong Nghiép vu thao két qua gidi quyét 02 gio

Budc 4 | Ldnh dao Phong Nghiép vu Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao 01 givr

L y: ) Ghi vitri cong viée theo quy trink hidng din tai Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP. Khing ghi ho tén ngiedi dheare phan cong thiee hién,
r'.) Trieomg hop chuvén trice tiép cho cdng chic, vién chite thu v thi gdp biede 2 véo bude 3.
- Tity ting TTHC ma ¢6 thé chia buwe 3 thimh rhiéu biese cu thé hon. Vd: Xdc minh. niém vét cong khai. thanh lp, 16 chiee hop Hei déng, ldy ¥ kién...

W*O'
J - Trueomg hop Lanh dao Phong/ban chuyén mén 6 tham quyén ky phé duvét két qua thi bo qua bude 5 va chuyén qua bude 6.



ket qua giai quyét truée khi trinh Lanh
dao Ban ky phé duyét két qua

Budce 5

Lanh dao Ban Tén giao Ky phé duyét két qua TTHC 01 gio
Vio sé vin ban, dong diu, ky sd,
. TR, - chuyén két qua giai quyét cho bd phén i
Buéc 6 | Bo phan Van thu Ban Ton gido tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido 02 gio
(gom ban dién tw va ban gidy)
Xéac nhén trén ph:’;in mém mot cira;
Buéc 7 |B6 phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido | Lra ket qua giai quyet TTHC cho 16
chic/ ca nhan dai dién cho t6 chirc ton
giao.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gior

15




7. Thu tuc théng bao vé ngudi duge bd nhiém, biu cit, suy cir lam chic viée cita td chie duge cip chirng nhén diang
ky hoat dong ton gido 6 dia ban hoat dong & tinh

- Thoi han giai quyét: Trong ngdy lam viée, ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién t:

Thir tw

Pon vi/nguoi thye hign® Noi dung cong viée Thoi gian thye hién
cong viée

- Kiém tra, huéng dan, l1ep nhan hé
so, gui phiéu hen tra cho t6 chuc/ca
nhan dai dién cho t& chire duoc cap
ching nhan dang ky hoat dong ton
Budc 1 | B phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido | 8i40; 01 gioy
- So héa ho so, Chuycn ho so trén phan
mém mot cua va hé so gi ay (trir truong
hop ho so nop truc rmfefr) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.

Nhién hé so (dién tu}, ho SO glay va

Budc 2 | Lanh dao Ban Ton gido
phén cong giai quyét

01 gios

Xem xét, thim tra, xu ly hé so, du

Bude 3 | Chuyén vién Phong Nghiép vu thio ket ik g gyt

02 gio

Liw 1‘ - (xfu vi i eong viée theo quy irinh hueing den 1ai Nghi dinh 50 61/2018/ND-CP. Khéng ghi ho tén ngirdi dieore phdn cong thiee hién,
™Y . Trweemg hop chuyén true mp cho céng chiec, vién cluic thu Iy thi gép budc 2 vao biege 3. )
V. Tigy timg TTHC mé cd thé chia buée 3 thanh nhicu bude cu thé hon. Vd: Xde minh, niém yét cong khai, thanh 1dp. (6 chie hop Hoi ding, ldy ¥ kién...
(rone

- Trieing hop Lanh dao Phing/ban chuyén men c6 tham quyén kyl phé duvét két qua thi bo qua bude 5 va chuyén qua bic 6.



Budc 4

Lanh dao Phong Nghiép vy

Thém dinh, xem xét, xéc nhan dy thao
két qua giai quyet trude khi trinh Lanh
dao Ban ky phé duyét ket qua

01 gior

Budce 5

Lanh dao Ban Tén giao

Ky phé duyét két qua TTHC

01 gio

Budc 6

B0 phin Van thu Ban Tén gido

Vo sé van ban, dong dau, ky sb,
chuycn két qua giai quyet cho b phén
tlf:LJ nhén va tra két qua Ban Tén gido
(g6m ban dién tir va ban gidy)

02 gi

Budce 7

Bo phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido

! X4c nhan trén phan mém mat cira;

Tra két qua giai quyét TTHC cho t&
chirc/ca nhan dai dién cho t6 chirc
duge cdp ching nhan ding ky hoat
dong ton gido.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

08 gior




8. Thi tuc thdng bio két qua bd nhiém, biu cir, suy cir nhing ngudi lanh dao t6 chire ciia td chire duwge cAp ching
nhin ding ky hoat ddng ton gido c6 dia ban hoat dong & tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 Luit tin ngu® ng, ton

gido

- Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tur:

Thi tw
cong viée

Pon vi/ngudi thye hign®

Noi dung cong viée

Thei gian thue hién

Budc 1

B phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gidgo

Budc 2

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd
so, gti phiéu hen tra cho t& chirc/ca
nhan dai dién cho té chic duge chp
chimg nhin dang ky hoat dong tén
gido;

- So hoa hd so, chuyen ho so trén phin
mém mot cua va hé so gmy (trir truong
hop hé so ngp truc tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.

01 gioy

Lanh dao Ban Tén gido

Nhan ho so (dién tu) hé so gidy va
phan céng giai quyét

01 gio

Liru j: ks

- Ghi vi tri eing vige theo quy trinh Inedng dan tai Nghi dinh 56 612018/ ND-CP. Khdng ghi ho 1én nguedi dege phdn edng thiee hién,

3. - Trieomg hop chuyén trie tiép cho cong ehire, vién chize thu Iy thi gip bude 2 vio budc 3.

-

L Tu) titng TTHC ma 6 thé chia bugve 3 thanh nhicu bude cu thé hon. Ve Xdc minh, niém vét cong khai. thanh Igp. (6 chire hop Hoi dong I(nn kién...
- Truegng hop Lanh dao Pheng/ban chuyén mén cé tham quyén kv phé duyét két qua thi bi gua bave 5 v chuyén qua buic 6.



Budc 3

Chuyén vién Phong Nghiép vu

Xem xét, thim tra, xu ly hé so, du
thao két qua giai quyet

02 gios

Budce 4

Lanh dao Phong Nghiép vu

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao
két qua giai quyét trude khi trinh Lanh
dao Ban ky phé duyét két qua

01 gior

Budce 5

Lanh dao Ban Tén gido

Ky phé duyét két qua TTHC

01 gior

Budce 6

B6 phdn Vin thu Ban Tén giao

Vio sé van ban, dong dau, ky sb,
chuyén két qua giai quyét cho bd phan
tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido
(gom ban dién tir va ban giay)

02 gio

Bude 7

B& phéan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido

Xdéc nhén trén ph’fm mém mdt cira;

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6
chic/cd nhin dai dién cho t chire
duge cap ching nhan ding ky hoat
ddng ton gido.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

08 giov




9. Thii tuc thong bdo két qua bd nhiém, biu cit, suy cir nhirng nguoi lanh dao td chire ddi véi té chire ton giao true
thude ¢6 dia ban hoat dong & tinh theo quy dinh tai khodn 7 Diéu 34 Luét tin ngudng, tén gido

- Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viée, ké tir ngay nhén di hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bé, quy trinh dién tur:

Thir tw

Pon vi/ngudi thue hign® Ngi dung cong viée Thai gian thue hién
cong viéce

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
so, gii phiéu hen tra cho té chirc/ca
nhan dai dién cho t6 chirc ton gido;
Bude 1| Bo phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido - $6 hoa hé so, chuyén hd so trén phén 01 gior
mém mdt cira va hd so glay (trir truong
hop hé so ndp truc tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.

Nhén hd so (dién tu‘) hd so gidy va

Bude 2 | Lanh dao Ban Ton gido phén céng gidi quyét 01 gio

. O . -~ Xem xét, thdm tra, xu ly hé so, du "
Budc 3 | Chuyén vién Phong Nghiép vu thio két qué gidi quye ¢ 02 gid
Bude 4 | Lanh dao Phong Nghigp vu Tham dinh, xem xét, xac nhan dyu thao 01 gio

Luu L‘ - Gh; Vi tri cing vige theo quy i inh Iuegng den tai Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP. Khong ghi ho tén nguoi duge phdan cong thuc hién.

Y _ Truong hop chuyén triec tiép cho cong chicc, vién chire thu Iy thi ggp bude 2 vao bude 3.

Y. ]"‘:.*) timg TTHC mé c6 thé chia buedc 3 thanh nhiéu buce cu thé hon. Vd: Xdc minh, niém yét cong khai, thanh ldp, 16 chire hop Hoi déng, ldy § kién...
=

- Trueong hop Lanh dgo Phing/ban chuyén mén 6 tham quyén ky phé duyét két qua thi b6 qua bude 5 va chuyén qua budc 6,

20



két qua giai quyét truge khi trinh Lanh
dao Ban ky phé duyét két qua

=

Buéce 5 | Lanh dao Ban Ton giao Ky phé duyét két qua TTHC 01 gior
Vao so van ban, dong dau, ky sb,

Budc 6 | Bd phan Van thur Ban Tén gido chuyén két qua gidi quyet cho bo phin 02 giir
uep nhan va tra két qua Ban Ton gido
(gom ban dién tir va ban gidy)
Xéc nhan trén ph«:?m mém mét cira;

Buéc 7 | B phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton giao | 1rd ket qua gidi quyét TTHC cho o
chirc/ca nhan dai dién cho té chic tén
giao.

Téng thoi gian giai quyét TTHC 08 gior

21




10. Thii tuc théng béo két qua bd nhiém, biu cif, suy cir nhitng nguéi linh dao td chite ddi véi td chire ton gido c6 dia
ban hoat dong & tinh theo quy dinh tai khoian 7 Diéu 34 Luit tin ngudng, tén giao

- Thoi han giai quyét: Trong ngay 1am viée, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién ta:

Thi tw

Pon vi/ngudi thye hién® Noi dung cdng vige Thoi gian thuc hién
cong viée

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
so, gui phiéu hen tra cho to chirc/cd
nhén dai dién cho t6 chirc tén gido;
Buéc 1 | Bo phén tiép nhan va tré két qua Ban Tén gido - 86 hoa hé so, chuyén hé so trén phan 01 gio
meém mét ctia va ho so gidy (trir trieong
hop ho so ngp true tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu 1y.

Nhan hd so (dién tu'), hd so azay va

Budc 2 | Lanh dao Ban To6n gido 01 gio |
phan cong giai quyét |
o e 5 Xem xét, tham tra, xt Iy hd so, du .
. : . - 2
Budc 3 | Chuyén vién Phong Nghiép vu thao kit qua gidi quyst 02 gior
Budc 4 | Lanh dao Phong Nghi¢p vu Thém dinh, Xxem xét, xac nhan du thao 01 gior

Loww i ) Ghi vi iri cing viée theo quy ir inly hiedmg dén 1ai Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP. Khong ghi ho 1én ngiedi decre phdn cong thiee hién.
] - Treomg hop chuyén triee J:ep cho cdng chire, vién chiee thu Iy thi gép bude 2 vao budc 3.
")« Tiw tieng TTHC mé c6 thé chia buie 3 thanh nhidu buce cu thé hon. Vd: Xde mink, niém vét cong khai, thanh Ip, 16 chite hop Hoi dong. ldv ¥ kién...

Faia

)— Truong hop Lanh dao Phong/ban chuyén mén c6 tham quyén ky phé duyét két qua thi bo qua buce 5 var chuyén qua buée 6.
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két qua giai quyét trude khi trinh Lanh
dao Ban ky phé duyét két qua

Buéde 5

Lanh dao Ban Tén gido Ky phé duyét két qua TTHC 01 gios
Vao s6 vin ban, dong diu, ky sb,
. R oy chuyen két qua giai quyet cho bd phén i
Budc 6 | Bo phan Vin thu Ban Tén gido uep nhén va tra két qua Ban Ton gido 02 gio
(gom ban dién tir va ban g:ay)
Xéc nhédn trén phén mém mot cira;
Bugc 7 | Bo phan tidp nhan va tra két qua Ban Ton gido | 114 ket qua giai quyet TTHC cho 15
chirc/ca nhan dai dién cho t6 chirc tén
gido.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 08 gior
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11. Thi tuc thong bio thuyén chuyén chire séc, chire viée, nha tu hanh

- Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viée, ké tir ngay nhéan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

Thir &y Pon vi/ngudi thye hign™ Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién
cong viéc
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hé
so, gui phiéu hen tra cho té chirc/ca
nhén dai dién cho t6 chire ton gido;
Budc 1 | Bo phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido ; S() héa hd so, chuyen ho so trén phan 01 gior
mém mot cira va hd so glay (trir triuong
hop ho so nép true tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.
] - T Nhan hé so (dién ) hé so glay va i
3 k)
Budc 2 | Lanh dao Ban Ton giao phin cBng gidi quyét 7 01 gior
. . . . Xem xét, thim tra, xu ly hé so, du .
Buédce 3 | Chuyén vién Phong Nghiép vu thao két qué gidi quyet 02 gio
Budc 4 | Lanh dao Phong Nghiép vu Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao 01 gis

két qua giai quyét true khi trinh Lanh

Lutu y: ™. Gehi vi tri cong vige theo quy trinh huéng déin tai Nghj dinh 56 6172018/ND-CP. Khéng ghi ho tén ngwdi diege phdn cong thiee hién.
ng 28 & P -4
. - Triedmg hop c.fru_yen tryec m__p cho cing chire, vién chire thy Iy thi gép budc 2 vao bude 3.
. Tuv tieng TTHC ma ¢6 thé chia bude 3 thanh nhiéu bude cu thé hon. Vd: Xde minh, niém yét cong khai, thanh 1dp, (6 chikc hop Hei dong. ldv v kién.
Line

- Trwdmg hop Lanh dao Phong/ban chuvén mon c6 thim quvén kb phé duyét két qua thi bo qua bide 5 va chrmm ua biede 6.
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dao Ban ky phé duyét két qua

Bude 5 | Lanh dao Ban Tén gido Ky phé duyét két qua TTHC 01 gior
Vio _36 van ban, déng dAu, ky sd,
: S e s chuyén két qua giai quyét cho b phan &
Budc 6 | Bo phan Van thu Ban Tén gido tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido 02 gio
(gom ban dién tir va ban giay)
Xac nhén trén phén mém mdt cira;
Buée 7 | Bo phan tidp nhan va tra két qua Ban Ton giao | 1@ ket qua giai quyet TTHC cho
chirc/ca nhan dai dién cho to chirc tén
gido.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 08 givr
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12. Thit tuc théng bio cach chire, bai nhiém chire séc, chire viée adi voi cac truong hop quy dinh tai khodan 2 Diéu 33
va khoan 2 Piéu 34 ciia Luft tin nguing, ton gido

- Thoi han giai quyét: Trong ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thir tw

cong viée

Don vi/ngwdi thye hién®

Noi dung cong viée

Thoi gian thye hién

Buadc 1

B phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho
so, gui phiéu hen tra cho té chirc/ca
nhan dai dién cho t6 chirc ton gido;

- So héa hd so, chuyen ho SO trén phan
mém mot clra va hé so gray (trir truong
hop hé so ngp true tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.

01 gi

Budce 2

Lanh dao Ban Tén giao

Nhan hd so (dién tu), hé so glay va
phan cong giai quyét ¢

01 gior

Budc 3

Chuyén vién Phong Nghiép vu

Xem xét, tham tra, xu ly hd so, du
thao ket qua giai quyét

02 gidy

Budc 4

Lanh dao Phong Nghiép vu

Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao

01 gio

Liru §: re, Ghi v tri cong vie theo quyv it ‘ink Inedng dén tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP. Khéng ghi ho tén ngudi duge phdn cdng thic hign,
™ _ Trieong hop chuyen trice r:ep cho cong chike, vién chire thy iy thi gép burde 2 vao budc 3.
) _ Tiry ting TTHC mé c6 thé chia bue 3 thanh nhiéu budc cy thé han. Vd: Xdc minh, niém yét cong khai, thanh ldp, 16 chire hop Hai dong, ldy ¥ kién...

(R

- Truong hop Linh dao Phong/ban chuyén mén e tham quyén ky phé duyét két qua thi bé qua bide 5 va chuyén qua budc 6,

20



két qua giai quyét truée khi trinh Lanh
dao Ban ky phé duyét két qua

Buéce 5

Lanh dao Ban Tén gido

Ky phé duyét két qua TTHC 01 gior
Vao _sé vén ban, dong déu, ky sb,
Buéc 6 | B phan Van thu Ban Ton gido Chuyen B o sl Tyt o W0 o 02 giis
tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido
(gom ban dién tir va ban gidy)
Xdc nhan trén ph.;fm mém mét cira;
Buée 7 | Bo phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton giao | 17 Ket qua giai quyét TTHC cho to
chire/ca nhan dai dién cho t6 chire t6n
gido.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 08 gior
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13. Thit tuc thing hae each chic, bai nhi¢m chire vige

co dia ban hoat djng ¢ tinh

- Théi han giai quyét: Trong ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

~iia tb chite dwge cap chimg nhin ding ky hoat dong tén gido

Thit tw

cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién™

Noi dung céng viée

Thoi gian thue hién

Budce 1

Bo phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
so, gui phiéu hen tra cho to chirc/ca
nhan dai dién cho t& chie duge cip
chimg nhan dang ky hoat dong tén
g140;

- S6 héa hé so, chuyén h so trén phan
mém mot clra va hd so glay (trie truong
hop hé so nép triee tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.

01 gid

Bude 2

Lanh dao Ban Tén gido

Nhén hé so (dién tir), ho so glay va
phan cong giai quyet( 7

01 gio

Budc 3

Chuyén vién Phong Nghiép vu

Xem :gét, tham tra, xu ly hé so, du
thao ket qua giai quyeét

02 gior

Luny:" "~ ) Ghi vi tri cong vide theo quy trink hiing din tai Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP. Khéng ghi ho tén ngudi diegre phin ciong thic hign.
9 - Truedng hop chuyén triee tiep cho cing ehice, vién chire thu y thi gop bwde 2 vao bude 3.
" . Ti tieng TTHC ma ¢ thé chia biede 3 thanh nhicu budc ey thé hom. Vd: Xde minh. niém yét cong khai, thanh Idp, (3 chire hop Hoi dong, Idy y kién...

fasw

). Trwecmg hop Lanh dao Phong/ban chiyén mén cé tham quyén ky phé duyét két qua thi bo qua bude 5 v chuvén qua budc 6,




Bude 4 | Lanh dao Phong Nghiép vu

5 . ] i R 1
Tham dinh, xem xét, xac nhén dy thao

két qua giai quyét trude khi trinh Lanh
dao Ban ky phé duyét két qua

01 gios

Budc 5 | Lanh dao Ban Ton giao

Ky phé duyét két qua TTHC

01 giv

Bude 6 | BO phan Van thu Ban Ton gido

Vao sbé vin ban, dong dau, ky sb,
chuyén két qua giai quyét cho bd phan
tiép nhén va tra két qua Ban Tén gido
(gom ban dién tur va ban giday)

02 gid

Budc 7 | BO phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido

Xac nhan trén phin mém mot cira;

Tra két quéa giai quyét TTHC cho td
chire/ca nhéan dai dién cho to chire
dugc cap ching nhidn dang ky hoat
ddng ton gido.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

08 gior
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14. Thii tyc diing ky mé 16p bdi dudmg vé ton gido cho ngwdi chuyén hoat dong ton giao
- Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tr:

Thir tw

Pon vi/ngudi thye hién™
cong viée

Noi dung cong vice

Thoi gian thwe hién

Bude 1 | B§ phén tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd
so, gti phiéu hen tra cho to chirc/ca
nhan dai dién cho to chirc ton giao;

y kién cua cdc co quan, don vi, dia

- S6 hoa h so, chuyén hé so trén phén 04 gio
mém maot cira va hd so g:ay (trir truong
hop hé so nép triee tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.
Budc 2 | Lanh dao Ban Tén gido Nhén ho so (dién tu) ho so giay va 04 gio
phan cong giai quyét ’
. .. | Lanh dao Ban; Phong Nghiép vu; cdc co quan, . X .
Buoc 3 . i Xem xét, thim tra, xtr ly ho so 228 gio
don vi, dia phuong ¢o lién quan
3.7 Phong Nghiép vu Tham mueu lanh dao Ban Céng van ldy 24 gio

Luu _]. ™_ Ghi vi tri cang vige theo quy trinh hdng ddn tai Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP. Khdng ghi ho tén nguci duge phan cong the hién.
- Trueong hap chuyén trye tiep cho cong chike, vién chire thie ly thi gop bueie 2 vao breée 3.
r‘(‘l Tioy tieng TTHC ma c6 thé chia b 3 thinh nhiéu bude ey thé hon. Vd: Xdc mink, niém yét cong khai, thanh Igp. (6 chire hop Hgi dong, ldy y y kién,..

- Trucng hop Lénh dao Phong/ban chuyén man 6 tham quyén ky phé duyét két qua thi bo qua budc 5 va chuyén qua bide 6.
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phuong c6 lién quan hodc 16 chite hop
lién nganh d@é ban huéng giai quyét

Lanh dao Ban

Ky phé duyét Cong van hodc chi tri
hop lién nganh

04 gio

33

Cdc co quan, don vi, dia phuong co lién quan

Cho y kién lién quan dén viéc mo lép
boi dudng vé ton gfa'o cho nguoi
chuyén hoat dong ton gido (Trong thoi
han 172 gio ke ca thoi gmn ludn
chuyén hé so néu Ban Ton gido chua
nhdn duoc y kién bang van ban hodc
tai hoi nghi lién nganh thi xem nhu
cde co quan, don vi, dia phmmg thong
nhat véi phwong dn giai quyét ciia Ban
Tén giao)

172 gic

Phong Nghiép vu

Tham muu van ban chcfp thudn (hodc
khéng chdp thudn) viéc mo I6p boi
dudng vé ton gido cho nguoi chuyén
hoat dong tén gido

24 gio

3.5

Lénh dao Ban

Xem xét, ky phé duyét van ban chép
thudgn (hode khéng ché’p thudn) viéc
mé I6p boi dutng vé ton gido cho
nguoi chuyén hoat dong tén gidao

04 gio

Budc 4

B phan van thu

Vao sb van ban, déng diu, ky sd,
chuycn ket qua cho b phén tlep nhéan
va tra két qua Ban Tén gido (gom ban

04 givy
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dién tir va ban gidy)

Buoc 5

B6 phén tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido

Xac nhdn trén phc:"in mém mét cira;

Tra két qua giai quyét TTHC cho to
chire/ ca nhan dai dién cho té chic tén
gido.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

240 gioy
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15. Thii tyc théng bio danh muc hogt dgng tén gido ddi véi t chie ¢6 dia ban hoat dgng ton gido & nhidu huyén
thude tinh

- Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ni b, quy trinh dién tu:

Thir tu

Pon vi/nguoi thue hign™ Noi dung céng viée Thoi gian thue hién
cong viée

- Kiém tra, huong dan, llep nhin hd
so, gl phiéu hen tra cho t6 chic/cd
nhan dai dién cho té chic ton gido, to
chirc duge cdp ching nhén dang ky
Budc | | Bo phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido | hoat dong ton gido; 01 gior
- Sé héa hd so, chuyén h6 so trén phén
mém mot clra va hd so glay (trir truong
hop hé so ngp triee tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.

Nhan ho so (dién tl.r) hé so gidy va

Budc 2 | Lanh dao Ban Ton gido
phén cong giai quyét ¢

01 gi¢r

Xem xét, thim tra, xa Iy héd so, du

Bude 3 | Chuyén vién Phong Nghiép vu tho két B

02 gio

Liew j: " - Ghi v tri cang vie theo quy trinh huedng dén tai Nghi dinlt 56 61/2018/NB-CP. Khéng ghi ho tén ngudi duge phan cong thiee hién,
™ Truong hop chuyén triee ticp cho cing cluie, vién chiie thu Iy thi gdp bicie 2 vio biege 3.
" - Tiy tieng TTHC ma ed thé chia bude 3 thanh nhiéu biege cy thé hon. Vd: Xde minh, niém yét céng khai, thanh lgp, (6 chire hop Hgi dong, ldy y kién...

9 wing hop Lanh dao Phong/ban chuyén mon c6 tham quyén ky phé duyér két qua thi ho qua bwede 5 va chuyén qua b 6.
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Budc 4

Lanh dao Phong Nghiép vu

Thim dinh, xem xét, x4c nhan du thao
ket qua giai quyet trudc khi trinh Lanh
dao Ban ky phé duyét két qua

01 gio

Budc 5

Lanh dao Ban Ton giao

Ky phé duyét két qua TTHC

01 gio

Budc 6

B4 phan Van thu Ban Tén gido

Vao sb vin ban, dong dau, ky so,
chuyén két qua giai quyét cho b phan
tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido
(gé;m ban dién tw va ban gfd}))

02 gié

Budc 7

B phan tiép nhén va tra két qua Ban Tén gido

Xéc nhén trén phan mém mét cia;

Tra két qua giai quyét TTHC cho t&
chirc/ca nhan dai dién cho t6 chic tén
gido, t& chirc dugc cap chimg nhan
dang ky hoat ddng ton gido.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

08 givr
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16. Thii tuc théng bio danh muc hoat ddng tdn gido bd sung ddi véi td chire ¢6 dia ban hoat dong ton gizo & nhiéu
huyén thudc tinh

- Thoi han giai quyét: Trong ngay lam vigc, ké tir ngay nhén dt ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ti:

Thir tw

Pon vi/ngudi thye hign™ Noi dung cong viée Thai gian thue hién
cong viée

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
s0, gii phiéu hen tra cho t6 chic/ca
nhan dai dién cho t6 chic ton gido, to
chitc duge cip chimg nhdn ding ky
Budc 1 | B phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido | hoat dong ton gido; 01 gior

- So hoa hb so, chuyen ho so trén phan
mém mot cira va hd so glay (trir truong
hop hé so ndp triee tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thy ly.

Nhin hé so (dién ), hé so gidy va

Budc 2 | Lanh dao Ban Tén giao i
phén cdng giai quyét

01 gio

Xem xét, thim tra, xu ly ho so, du

Buoc 3 | Chuyén vién Phong Nghiép vu thao két qué il quyé &

02 givs

Lieu yi: “ Ghivi tri edng viée theo quy trinh fucing deéin tai Neghi dinh 56 61/2018/ND-CP. Khéng ghi ho tén ngudi diegre phdn cong the hign,
] - Tradng hop chuyén triec tiep cho cong chike, vién chike thu ly thi gdp buwde 2 vao buge 3.
) f Tiy tieng TTHC ma c6 thé chia biede 3 thanh nhiéu tide cu thé hon. Vd: Xdc minh, niém yu‘ céng khai, thinh Idp, 16 chire hpp Hii dong, ldy ¥ kién...
ook

- Triedng hgp Lanh dao Phong/ban chuyén mén cé tham quyén ky phé duyét két qua thi bé qua budre 5 va chuyén qua hude 6,
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Budc 4

Lanh dao Phong Nghiép vu

Thém dinh, xem xét, xéc nhin du thao
két qua giai quyét trude khi trinh Lanh
dao Ban ky phé duyét két qua

01 gio

Bude 5

Lanh dao Ban Ton gido

Ky phé duyét két qua TTHC

01 gidr

Buéc 6

Bo6 phén Vin thu Ban Tén gido

Vao sb van ban, dong déu, ky sb,
chuyen két qua giai quyet cho bd phan
tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido
(gom ban dién tir va ban gidy)

02 gidr

Budce 7

Bo phan tiép nhdn va tra két qua Ban Tén gido

Xac nhdn trén phan meém mot cira;

Tra két qua giai quyét TTHC cho 6
chirc/ca nhan dai dién cho td chirc ton
gido, t6 chirc dugc cip chimg nhan
dang ky hoat déng ton gido.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

08 gior
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17. Thi tuc théng bio tb chirc Hi nghi thudng nién ciia o chirc ton gido, tb chirc tdn gido truc thuge cé dia ban hoat
ddng & nhicu huyén thude tinh

- Thoi han giai quyét: Trong ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén di hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

Thi tu

cong viéc

Pon vi/ngudi thue hign”

Nogi dung cong viée

Thoi gian thye hién

Budc 1

B phan tiép nhin va tra két qua Ban Tén gido

- Kiém tra, hudng din, tiép nhan hd
so, g phiéu hen tra cho té chirc/ca
nhan dai dién cho t5 chirc t6n giao;

- 86 héa hé so, chuyén ho so trén phin
mém mot cira va hd so gidy (trir truong
hop hé so ndp true tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.

01 gio

Budc 2

Lianh dao Ban Tén gido

Nhan hé so (dién tu), hé so gidy va
phan cong giai quyét ¢

01 gior

Budce 3

Chuyén vién Phong Nghiép vu

Xem xét, tham tra, xur ly hd so, du
thao két qua giai quyet

02 gio

Budc 4 lLﬁnh dao Phong Nghiép vu

Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao

01 gio

Loews 7 7 (_.In vi trf cing vide theo quy trinh Inedng ddn 1gi Nehi dinh 56 61/2018/ND-CP. Khong ghi ho 1én ngudi dige phan cong thiec hién,
Y _ Trieomg hop chuvén triee mp cha cong chire, vién chiee thu Iy thi gdp bude 2 vao budce 3.

(**

- Trwedng hop Lanh dao Phéng/ban chuyén min ¢d thdm quyén ky phé duyét két qua thi bo qua bude 5 va chuyén qua bude 6.

~J. Ir'uy tisng TTHC mé ¢6 thé chia bude 3 thanh nhiéu bude cu thé hon. Vd: Ndc minh, niém yét cong khai, thanh ldp, 16 chire hop Hoi ding, ldy y kién...
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két qua giai quyét trude khi trinh Lanh
dao Ban ky phé duyét két qua

Bude 5 | Lanh dao Ban Ton gido Ky phé duyét két qua TTHC 01 gio
Vio sé van ban, déng dau, ky sb,
, A iyt e i chuyen két qua giai quyét cho bo phan .
Budc 6 | BO phan Van thu Ban Ton gido 6&p nhan va tr ki qua Ban Ton gido 02 gio
(gom ban dién tir va ban gidy)
Xéc nhén trén ph::in mém mot cira;
Budce 7 | Bé phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén giao Tra kéf qua giai quyét TTI-;IC C,ho 16
chirc/ca nhan dai dién cho t6 chirc ton
gido.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 08 gio
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18. Thii tuc dé nghi t6 chire dai hi ciia té chire ton gido, to chire ton gido truc thude, to chirc duge cip ching nhin
ding ky hoat dgng ton gido ¢6 dia ban hoat dyng & nhidu huyén thude tinh

- Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhén du hé so theo quy dinh.
- Quy trinh néi by, quy trinh dién tir:

Thi tu

cong viée

Don vi/ngudi thye hign™ Noi dung cong viée Thoi gian thwe hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé
so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/cd
nhén dai dién cho t6 chirc t6n gido, 6
chiic duoge cdp ching nhidn ding ky
Budce 1 | Bb phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido hoat dong tén gido; 04 gio

- So hoa hé so, chuyen ho so trén phan
mém mot cura va hd so gidy (trir trucng
hop hé so nép triee tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.

Budc 2 | Lanh dao Ban Tén gido Nhan ho so (dién t), ho so gidy va 04 gid
phén cong giai quyet

Buée 3 | Lanh dao Ban; Phong Nghiép vu; céc co quan, | Xem xét, tham tra, xi 1y ho so 228 gio

Liru iz (Jh.! vi tri con; Yvn_r., theo quy trinh hucne din tai Nehj dinh 56 61/2018/ND-CP. Khéng ghi ho tén ngudi diegre phan céng thiee hién.
J: A quy i anNghy 2 ght R £ P 4
J - Trieomg hgp chuyén truec f:ep cho cdng chire, vién chiee thy Iy thi gdp bude 2 vao bude 3.

- Tity timg TTHC mé €6 thé chia budc 3 thanh nhiéu biede cu thé hon, Vd: Xde minh, niém yét cong khai, thanh lgp, 16 chire hop Héi dong, ldy ¥ kién...
LAl
( % Trwdng hop Lanh dao Phong/ban chuyén mon ¢d thim quyén ky phé duyét két qud thi bé qua biede 5 v chuyén qua biede 6.

39



don vi, dia phuong c6 lién quan

3.1

Phong Nghiép vu

Tham muu lanh dao Ban Céng vén ldy
¥ kién cia cde co quan, don vi, dia
phicong ¢6 lién quan hodic t6 chiic hop
lién nganh dé ban hiedng gidi quyét

24 gio

3.2

Léanh dao Ban

Ky phé duyét Céng van hodc chi tri
hop lién nganh

04 gic

3.3

Cadc co quan, don vi, dia phuong cé lién quan

Cho y kién lién quan dén viéc t6 chirc
dai héi ciia t6 chire tén gido, 16 chite
t6n gido truc thuge, 16 chirc duoc cdp
chung nhan dang ky hoat déng tén
gido ¢6 dia ban hoat dong & nhiéu
huyén thuée tinh (Trong thoi han 172
gio ké ca thoi gzan luén chuyén ho so
néu Ban Ton gidao chwa vhan dugc y
kién bang vin ban hodc tai héi nghi
lién nganh thi xem nhu cdc co quan,
don vi, dia phuong thong nhat véi
phuwong dn gidi quyét ciia Ban Tén
giao)

172 gio

3.4

Phong Nghiép vu

Tham nru vén ban ckdlv thuan (hoac
khéng chap thudn) viéc t6 chire dai hoi
ctia 16 chirc t6n giao, 16 chire ton giao
truc thude, 16 chirc dwoc cc?p chung
rhan dang ky hoat déng tén gido co

24 gio
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dia ban hoat déng ¢ nhiéu huyén thuge
tinh

3.5

Lénh dao Ban

Xem xét, ky phé duyét van ban chdp
thugn (hodc khéng chdp thudn) viéc t6
chire dai hoi ctia t6 chirc 1on gido, 16
chire ton gido truc thude, 1o chirc duge
cé:p chirng nhdn dang ky hoat déng ton
gido ¢6 dia ban hoat déng & nhiéu
huyén thuge tinh

04 gic

Budc 4

Budce 5

B6 phin van thu

Viao sé van ban, dong déu, ky sé,
chuyén két qua cho b phén tiép nhén
va tra két qua Ban Tén gido (gom ban
dién tir va ban gidy)

04 gir

B phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido

Xéc nhén trén phén mém mot cira;

Tra két qua giai quyét TTHC cho 6
chire/ ca nhan dai dién cho té chirc tén
gido, 16 chirc duge cip chimg nhin
diing ky hoat dong ton gido va thu phi,
18 phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gior
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19. Tha tuc aé nghi té chire cudc 1 ngoai co si ton gido, dia diém hop phap da dang ky c6 quy mo té chire & nhiéu
huyén thude tinh hodc & nhiéu tinh

- Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tu:

Thir ty

Pon vi/nguoi thye hién™ Noi dung céng viée Thaoi gian thue hién
cong viée

- Kiém tra, huong dan, tu:p nhén hd
so, gui phleu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan dai di¢n cho t6 chire tén giao, to
chirc duge cép chimg nhan dang ky
Budc 1 | Bo phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido | hoat dong tén gido; 04 gio
- So héa hd so, chuyen ho so trén phén
mém mot cua va hd so gmy (trie truong
hop hé so ndp truee tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.

Buoc 2 | Lanh dao Ban Ton gido Nhin ho so (dién 1, ho so gidy va 04 gid
phén cong giai quyét
Bude 3 | Lanh dao Ban; Phong Nghiép vu; cac co quan, | Xem xét, thim tra, xir Iy hé so 228 giv

Luu y: o, Ghivi tri cdng viée theo quy sinfy huedng dén tai Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP. Khing ghi ho tén ngudi diege phan cong tiee hign.
Y - Truing hop chuvén e r:cp cho cdng chire, vién chite thu Iy thi gdp buge 2 vao brede 3.
. Te.-y timmg TTHC ma c6 thé chia bicie 3 thanh nhiéu buce cy thé hon. Vd: Xdc minh, niém pét cong khai, thanh Idp, (6 chiee hop Hei déng, 1dy v kién...

i’rwng hop Lanh dao Phong/ban chuyén mon c6 tham quyén ky phé duyét két qua thi bo qua buce 5 va chuyén qua buwdc 6.
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don vi, dia phuong c6 lién quan

3.1

Phong Nghiép vu

Tham muu lanh dao Ban Céng vén ldy
y kién cuia cde co quan, don vi, dia
phuwong ¢6 lién quan hodc t6 chire - hop
lién nganh dé ban hidng giai quyét

24 gio

3.2

Lanh dao Ban

Ky phé duyét Céng van hodc chu tri
hop lién nganh

04 gic

3.3

Cdc co quan, don vi, dia phwrong co lién quan

Cho ¥ kién lién quan dén viée 16 chire
cude Ié ngoai co sé tén gzao, dia d‘:em
hop phdp da dang ky c6 quy mé t6
chire & nhiéu huyén thuée tinh hodc ¢
nhiéu tinh (Trong thoi han 172 gio ke
ca thoi gian ludn chuyén hé so néu
Ban Tén gido chwa nhdn dugce y kién
bc%ng van ban hodc tai hgi nghi lién
nganh thi xem nhuw cdc co quan, don
vi, dia phuong théng nhat véi phwong
dn giai quyét cua Ban Toén gido)

172 gic

3.4

Phong Nghiép vu

Tham muu van ban chap thudn (hodc

khéng chap thugn) viée 16 chire cuge 1€

ngoai co so tén gido dia dt‘ém hop
phdp da ding ky c6 quy mo 16 chitc &
nhiéu huyén thuge tinh hodc ¢ nhiéu
tinh

24 gic
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35

Lanh dao Ban

Xem xét, ky phé duyét van ban chdp
thudn (hodc khéng chap thugn) viéc té
chite cuge 1€ ngodi co s6 tén gido, dia
c?'r:é}n hop phdp da dang ky c6 quy mo
t6 chirc ¢ nhiéu huyén thuge tinh hodc
¢ nhiéu tinh

04 gic

Buoc 4

B6 phéan van thu

Vio sb vin ban, dong dau, ky $6,
chuyén két qua cho bd phin t[cp nhédn
va tra két qua Ban Tén giéo (gom ban
dién tir va ban gidy)

04 gios

Buoc 5

Bo phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido

Xac nhan trén phan mém mat cura;

Tra két qua giai quyét TTHC cho to
chire/ cé nhéan dai dién cho td chirc ton
gido, td chirc duge cép chimg nhan
dang ky hoat déng tén gido.

Téong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio
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20. Thi tuc d& nghi giing dao ngoal dia ban phuy trich, co s¢ ton gido, dia diém hop phip da ding ky ¢6 quy md &
nhiéu huyén thude tinh hodc & nhiéu tinh

- Thoi han gidi quyét: 30 ngay, ké tir ngiy nhan da hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur:

Thi tu

Pon vi/ngudi thye hién No§i dung cong viéc Théi gian thue hién
cong viée

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
so, gui phiéu hen tra cho chirc sic,
chire viée, nha tu hanh céc tén giao;
Budce | | B9 phan tiép nhén va tra két qua Ban Ton gido | _ $6 héa hé so, chuyén hd so trén phin 04 givr
mém mot cura va hé so gtay (trir truong
hop hé so ndp truc tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.

Buéc 2 | Lanh dao Ban Ton gido Nhin ho so (dién ), ho so gidy va 04 gid
phan cong giai quyét ¢

) Lanh dao Ban; Phong Nghiép vu; céc co quan, : ] -
Budc 3 Xem xét, tham tra, xir ly hd so 228 gio

don vi, dia phuong ¢6 lién quan

Luu y: “_Gni vi tri edng vige theo quy trinh hirong cléin tai Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP. Khing ghi ho tén ngudi dige phdn cong thiec hign,
"f Treong hop chuyén triec tiép cho cong clite, vien chiee thu Iy thi gop buwde 2 vio bwoe 3.
- ?"uy timg TTHC ma c6 thé chia budgc 3 thanh nhiéu bute ey thé how. Vel: Xdc minh, niém yét cong khai, thinh Igp. 16 chire hop Hgi dong, Idy y kién...

ek
i - Triegmg hop Lanh dao Phong/ban chuyén mon cd thim quyén ky phé duyét két qua thi b6 qua bude 5 va chuyén qua buce 6.
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3.1

Phong Nghiép vu

Tham mueu lanh dao Ban Céng van ldy
¥ kién cia cdc co quan, don vi, dia
phicong ¢6 lién quan hodc 16 chiie - hop
lién nganh dé ban huéng giai quyét

24 gior

3.2

Lénh dao Ban

Ky phé duyét Céng van hodc chii tri
hop lién nganh

04 gic

3.3

Cac co quan, don vi, dia phuwong co lién quan

Cho y kién lién quan dén viéc gidng
dao ngodi dia ban phu trdch, co s tén
gido, dia diém hop phdp dé ding ky c6
quy mé ¢ nhiéu huyén thuée tinh hodc
6 nhiéu tinh (Trong thoi han 172 gio
ké ca thoi gian ludn chuyén ho so néu
Ban Tén gido chua nhdn dugc y kién
bc%ng van ban hodc tai héi nghi lién
nganh thi xem nhie cdac co quan, don
vi, dia phrong théng nhat véi phirong
an giai quyét cia Ban Tén gido)

84 gio

3.4

Phong Nghiép vu

Tham muu van ban chd;o thudn (hoac
khéng chap thudn) viée giang dao
ngoai dia ban phu trach, co so tén
gido, dia diém hop phap da déing ky c6
quy mé & nhiéu huyén thuée tinh hodc
6 nhiéu tinh

24 gic

35

Lénh dao Ban

Xem xét, ky phé duyét van ban chap
thugn (hode khéng chap thudn) viéc

04 gio
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giang dao ngoai dia ban phu trach, co
s¢ ton gido, dia diém hop phdp da
dang ky c¢6 quy mé & nhiéu huyén
thuée tinh hode 6 nhiéu tinh

Vao so van ban, dong dau, ky so,

Buéc 4 | Bd phan van thu chuyén két qué cho bg phin tiép nhin 04 gios
T va tra két qua Ban Tén gido (gom ban
dién tr va ban giay) J
Xéc nhan trén phin mém mot cira;
Buéc S | Bo phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton giao | Tra két qua giai quyét TTHC cho chuc
siac, chie viée, nha tu hanh cac tén
gido.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 240 gior
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PHU LUC II

- Thoi han giai quyét: 03 ngay, ké tr ngay nhan da hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:

Thir tu

cdng viée

Pon vi/nguoi thue hién™

Ngi dung cong viée

Thei gian thue hién

Budce 1

Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng cép huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
so, gii phiéu hen tra cho t6 chic/ca
nhan dai dién cho t6 chire tén gido;

- So héa hé so, chuyen ho so trén phén
mém mot cura va hd so glay (trie trucong
hop ho so nop truc tuyén) cho Phong
N6i vu xur ly hé so.

04 gi

Budce 2

Lanh dao Phong N&i vu

Nhan hé so (dién tir), hd so gidy va
phan céng giai quyét

02 gis

Lien S Ghi vi tri edng vigc theo quy trinh hiedng dan tai Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP. Khéng ghi ho tén nguci duge phan céng thue hién.
'" J Trieong hop chuyén trice 1iép cho cong chire, vién chize thy Iy thi gép bude 2 vao bude 3.
- Thy ting TTHC ma ¢6 thé chia bide 3 thanh nhiéu bite ey thé hon. Vd: Xéc minh, niém yét cong khai, thanh Igp, 16 chirc hop Hgi dong, Idy ) kién...




Xem xét, thim tra, xir Iy hd so, du

Budc 3 | Chuyén vién Phong Néi vu thao két qua gidi quyst 08 gior
Tbém dinh, xem xét, xdc nhdn du thao
. - . . két qua giai quyét trudce khi trinh Lanh .
Budc 4 | Lanh dao Phong N§i vu dgo UBND cap huyén ky phé duyét 02 gir
két qua
Buée 5 Lanh dao Van phong HPND va UBND cép Xem xét, xu ly, trinh Lanh dao UBND 02 gies
Y92 | huyén cap huyén ky phé duyét két qua TTHC &
Budc 6 | Lanh dao UBND cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC 04 gity
Vao so van ban, dong déu, ky so,
Budc 7 Bo phén Vian thu Van phong HDND va UBND | chuyén ket qua cho Trung tam Hanh 02 git
YO 1 ¢ép huyén chinh cong cap huyén (gom ban dién g
e va ban giay)
Xéc nhén trén phén mém mdt cira;
Buéce 8 | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap huyén Trd ket qua giai quyet TTHC cho 16

chirc/ca nhan dai dién cho té chirc ton
giao.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

24 gioy




2. Thi tuce théng bio danh muyc hoat ddng tén gido ddi véi té chire ¢é dia ban hoat djng tén gido & nhiéu xa thude
mot huyén

- Thoi han giai quyét: 03 ngay, ké tir ngay nhén da hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién ti:

Thi tu

Pon vi/nguoi thue hién™ Ndi dung céng viée Thoi gian thue hién
cong viée

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd
so, gli phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhan dai dién cho t6 chirc ton gido, td
chire dugce cap chimg nhén dang ky
Budce 1 | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cdp huyén hoat dong ton giao; 04 gid

- So héa hd so, chuyen ho so trén phan
mém mét cira va hd so glay (trir truomg
hop hé so ngp truc tuyén) cho Phong
NI vu xir ly ho so.

Buéc 2 | Lanh dao Phong Noi vu Nhan ho so (dién 1, ho so gidy va 02 gir
phén cong giai quyét ¢
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Noi vu Xem x¢f, tham s, X1k I bo. o, dy 08 gits

thao két qua giai quyét

Lueu y: (9. Ghi vi tri eong vige theo quy trinh hicong dan tai Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP. Khing ghi ho tén ngudi diege phén céng thiee hién.
™ _ Trueong hop Lhuyen fryec tiép cho cong chire, vién chiee thy Iy thi gop bude 2 vao bude 3.
&9 Tiy titng TTHC mé ¢6 thé chia bude 3 thanh nhiéu bude cu thé hom. Vd: Xde minh, niém yét cng khai, thanh Idp, 16 chirc hop Hoi ding, Idy ¥ kién...



Thédm dinh, xem xét, xac nhan du thao
két qua giai quyet trude khi trinh Lanh

Buodc 4 | Lanh dao Phong Néi vu dao UBND cap huyén ky phé duyét 02 gio
két qua
Buée 5 Linh dao Vian phong HDND va UBND cap Xem xét, xu ly, trinh Lanh dao UBND 02 oidy
huyén cAp huyén ky phé duyét két qua TTHC &l
Budc 6 | Lanh dao UBND cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC 04 gioy
Viao ‘sc") van ban, déng dau, ky sb,
. B6 phan Vin thu Vian phong HDND va UBND | chuyén két qua cho Trung tdm Hanh .
Budc7 | : A ) ) z . : e 02 gior
cap huyén chinh cong cap huyén (gom ban dién
ter va ban giay)
Xéc nhan trén phan mém mét cira;
) Tra két qua giai quyét TTHC cho td
Budc 8 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap huyén | chice/ca nhan dai dién cho té chire ton

gido, td chirc dugc cdp chimg nhan
dang ky hoat déng ton gido.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

24 gioy




3. Thii tuc thdng bio danh muc hoat ddng tén gido bd sung ddi véi té chire c6 dia ban hoat djng tén gido & nhitu xa

thudc mdt huyén

- Thai han giai quyét: 03 ngay, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ti:

Thu ty

Pon vi/nguoi thwe hi¢n™
cong viéce

Ngi dung cong viée

Thoi gian thue hién

Budc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
so, gui phi€u hen tra cho td chirc/ca
nhan dai dién cho t& chirc tén giéo, to
chirc dugc cip chimg nhan dang ky
hoat ddng ton gido;

- 86 hoa hé so, chuyén hd so trén phan
mém mot clra va hé so glay (tric truong

hop ho so nép tricc tuyén) cho Phong
Nbi vu xir ly h so.

04 gitr

Budce 2 | Lanh dao Phong Noi vu

Buéce 3 | Chuyén vién Phong Ngi vu

Nhin hé so (dién tu) hé so gidy va
phan cong giai quyét

02 gio

Xem xét, thim tra, xit ly hd so, dy
thao két qua giai quyét

08 gior

Luu y - (.-h: vi tri cing viée theo quy trinh hicing din tai Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP. Khdng ghi ho tén nguoi diege phdn cong thiee hién.

~*

™ . Truomg hop chuyén truc tiép cho cong chire, vién chire thu Iy thi gdp bude 2 vao budc 3. ) .
- Tigy ting TTHC ma o thé chia bude 3 thanh nhiéu biuée cu thé hon. Vd: Xic minh, niém yét cong khai, thanh Igp, 16 chire hop Hgi dong, ldy 3 kién...




leém dinh, xem'xét, xac nhan du thao
ket qua giai quyét trude khi trinh Lanh

Budc 4 | Lanh dao Phong Néi vu dqo UBND cip huyén ky phé duyét 02 gio
két qua
Budc 5 Linh dao Vin phong HDND va UBND chp Xem xét, xir ly, trinh Lanh dao UBND 07 gid
N huyén chp huyén ky phé duyét két qua TTHC 8
Budc 6 | Lanh dao UBND cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC 04 gits
Viao ‘sé van ban, dong diu, ky sb,
; B& phan Vin thu Vin phong HDND va UBND | chuyén két qua cho Trung tam Hanh "
Buoc 7 | : . ) . £ - 5 E 02 gior
cap huyén chinh cong cap huyén (gom ban dién
twr va ban giay)
Xac nhan trén phén mém mét cira;
) Tra két qua giai quyét TTHC cho to
Bude 8 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap huyén | chirc/ca nhan dai dién cho té chirc ton

gido, té chic dugc cip ching nhén
ding ky hoat dong ton gio.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

24 gity




4. Thit tye thdng bdo t6 chirc hdi nghi thudng nién ciia 6 chire ton gido, td chire ton gido trwe thude ¢ dia ban hoat
ddong ¢ mgt huyén

- Thoi han giai quyét: 03 ngay, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thir tw Pon vi/ngudi thye hi¢gn" Ndi dung céng viée Théi gian thyc hign
cdng viée
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
s0, gui phiéu hen tra cho té chirc/ca
nhan dai dién cho t chirc tén gido;
Budce 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢dng cép huyén . So hoa hd so, chuyen ho so trén phén 04 givr
mém mét cira va hd so glay (trir trucng
hop hé so nop truc tuyén) cho Phong
N6i vu xir 1y hd so.
Bude 2 | Lanh dao Phong Néi vu Nhén ho so (dlen tu), ho so giay va 02 gio
phan céng giai quyét
. o g = Xem xét, tham tra, xu ly hé so, du .
Bude 3 | Chuyén vién Phong N§i vu théo kit qua gidi quyét 08 gior
Buéc 4 | Lanh dao Phong Noi vu Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao 02 gioy
két qua giai quyét trude khi trinh Lanh
Luew y: &/

- Ghivi tri cong vigc theo quy trinh Ineong dan tai Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP. Khéng ghi ho tén nguoi duge phin céng thue hién.

Y _ Trudng hop chuyén tre tiep cho cong chire, vien chize thu Iy thi gop bude 2 vio bude 3.
) . Tiy deng TTHC ma ¢6 thé chia buege 3 thanh nhiéu bude eu thé hon, Vd: Xée minh, niém yét cong khai, thanh Igp, 16 chire hop Hoi déng, 1dy 3 kién...



dao UBND cap huyén ky phé duyét
két qua

Lanh dao Van phong HDND va UBND cép

Xem xét, xtr ly, trinh Lanh dao UBND

Buoc 5 huyén cAp huyén ky phé duyét két qua TTHC 02 gio

Budc 6 | Lanh dao UBND cip huyén Ky phé duyét két qua TTHC 04 gic
Vio _sé van ban, dong dau, ky sb,

Buée 7 B& phan Van thu Van phong HDND va UBND | chuyén két qua cho Trung tam Hanh 02 gics

cap huyén

chinh céng cép huyén (gom ban dién
tir va ban giday)

Budc 8

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap huyén

Xac nhén trén phén mém mét cira;

Tra két qua giai quyét TTHC cho t&
chire/ca nhan dai dién cho té chirc tén
giao.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

24 gi




5. Thi tuc d& nghi 5 chie dai hdi ciia tb chire dn giso, td chire tdn gido true thudc, td chire dwee cAp chirng nhin
diang Ky hoat dng ton gido cb dia ban hoat ddéng & mét huyén

- Thoi han giai quyét: 25 ngay, ké tir ngay nhén da hd so theo quy dinh.
- Quy trinh néi bd, quy trinh dién t:

Thi ty
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hign™

Noi dung cong viée

Thoi gian thuc hién

Buoc 1

Trung tim Phuc vu hinh chinh cong cip huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
so, gii phiéu hen tra cho té chirc/ca
nhén dai dién cho t6 chirc ton giao, td
chic duoc clp chimg nhdn dang ky
hoat dong ton gio;

- So héa hé so, chuyen ho so trén phan
mém mot cira va ho so glay (trir truong

hop hé so nép truc tuyén) cho Phong
Nai vu xir ly hd so.

04 gior

Budc 2

Lanh dao Phong Néi vu

Nhén ho so (dién tu) ho so gidy va
phén cong giai quyet

04 giar

Budc 3

Chuyén vién Phong Noi vu

Xem xét, tham tra, xu ly hé so, du
thao két qua giai quyct

164 gio

Laru 2 ™

- Ghi vi ri edng viéc theo guy trinh hieng dan tai Nghj dinh s 61/2018/ND-CP. Khing ghi ho tén ngudi dirgre phdn céng thiec hign.

) mmg hop chuyén truc tiép cho cong chire, vién chize thy ly thi gép budc 2 vio budc 3.
) _ Tiy tieng TTHC ma c6 thé chia biede 3 thanh nhiéu bicde cu thé hon. Vd: Xdc minh, niém yét eong khai, thanh Igp, 16 chicc hop Hoi dong, Idy y kién...



Tbém dinh, xem xét, xac nhan du thao
két qua giai quyét trude khi trinh Lanh

Budc 4 | Lanh dao Phong Noi vu dao UBND cép huyén ky phé duyét 08 gior
ket qua
Buée 5 Lanh dao Van phong HDND va UBND cép Xem xét, xur ly, trinh Léni} dao UBND 08 gic
YOS huyén cp huyén ky phé duyét két qua TTHC glo
Budc 6 | Lanh dao UBND cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC 08 gidr
Vio sé van ban, déng dau, ky sé,
Bude 7 B phan Vin thu Vin phong HDND va UBND | chuyén két qua cho Trung tim Hanh 04 gid
cap huyén chinh céng cap huyén (gom ban dién gl
tur va ban giay)
Xac nhan trén phan mém mot cira;
, ‘ ... ., |Trakét qua giai quyét TTHC cho t§
Bude 8 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap huyén chire/cd nhan dai dién cho t5 chite ton
giao, to6 chic duge cap ching nhin
ding ky hoat dong ton gido.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 200 gio




6. Thii tuc dé nghi to chire cude 1€ ngoai co' s& ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy md td chirc & mdt
huyén

- Thoi han giai quyét: 25 ngay, ké tir ngdy nhan di hd so theo quy dinh.
- Quy trinh néi bg, quy trinh dién tir:

Thi ty Pon vi/ngwoi thye hién™ Ni dung cdng viée Thoi gian thye hién
cong viée

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhén hd
so, giri phiéu hen tra cho t6 chic/ca
nhin dai dién cho té chirc t6n gido, té
chire duge cdp chimg nhin ding ky
Bude 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip huyén hoat déng ton gido; 04 gior
- So héa hé so, chuyen ho so trén phan
mém mdt cira va hé so g1ay (trie truong
hop hé so ngp tryc tuyén) cho Phong
Noi vu xur ly hé so.

Buéc 2 | Lanh dao Phong Noi vu Nhén ho so (dién 1), ho so giay va 04 gior
phan cong giai quyét ¢
Buéc3 |Chuyén vién Phong Néi vu Jem. xet, tham ta, X015 ho 8051 164 gid

thao két qua giai quyét

Livu . Ghi vi tri cong vide theo quy trinh hueomg dén tai Nghi dink sé 61/2018/ND-CP. Khong ghi ho tén ngudi duge phdn cong thiee hién,
™Y _ Triing hep chuyén tree nep cho cdng chiee, vién chice thu Iy thi ggp bude 2 vao bude 3.
%9 _ Tiy tieng TTHC mé c6 thé chia bude 3 thanh nhicy bube ey thé hon. Vd: Xéc mink, niém yét cong khai, thank Idp, 16 chire hop Hgi déng, Iy ¥ kién...

11



Tl:lém dinh, xem xét, xac nhén du thao
két qua giai quyét trude khi trinh Lanh

Buéc 4 | Lanh dao Phong Noéi vu dao UBND cip huyén ky phé duyét 08 gidr
két qua
Buée 5 Lanh dao Van phong HPND va UBND cap Xem xét, xur 1y, trinh Lanh dao UBND 08 ois
huyén cAp huyén ky phé duyét két qua TTHC &
Buéc 6 | Lanh dao UBND cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC 08 gior
Viao ‘sé van ban, déng dau, ky sé,
: Bd phan Van thu Vin phong HDND va UBND | chuyén két qua cho Trung tdm Hanh oy
Budéc 7 | : ) " z . z AN 04 gio
cap huyén chinh cong cap huyén (gom ban dién
twr va ban gidy)
Xac nhan trén phan mém mét cira;
) Tra két qua giai quyét TTHC cho td
Buédc 8 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap huyén chire/ca nhan dai dién cho & chirc ton

gido, td chirc dugc cap chimg nhan
dang ky hoat ddng tén gido.

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

200 gior




7. Thii tye d& nghi giding dao ngoai dia ban phu trich, co sé tdn gido, dia diém hgp phap da ding ky c6 quy md b
chire ' mgt huyén

- Thoi han giai quyét: 25 ngay, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thi tu Pon vi/ngudi thye hign'™ N§i dung cong viée Thoi gian thwe hién
cong viée

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
so, gui phiéu hen tra cho chirc séc,
chirc viée, nha tu hdnh;

Budce 1| Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép huyén _ sé, héa ho so, chuyén hf’i so trén phan 04 gio
mém mgt ctra va hd so glay (trir truomg
hop ho so ngp truc tuyén) cho Phong
Noi vu xir ly hd so.

Buéc 2 | Lanh dao Phong Noi vu a0 80 (s RO R0 RUY. VA 04 gids
phan cong giai quyét

Xem xét, thdm tra, xur ly hé so, du

Bude 3 | Chuyén vién Phong Néi vu thio kit qua gifi quyét 164 gio
) . _ Thém dinh, xem xét, xac nhan dyu thao )
Bugc 4 | Lanh dao Phong Noi vu két qua giai quyét trude khi trinh Lanh 08 gio

L dao UBND cdp huyén ky phé duyét

f_am v Y Ghiv i tri cang vige theo quy trinh hieimg dan tai Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP. Khing ghi hy tén ngudi dege phan cong thiee hién,
- Triecng hup chuyén e .rrep cho cdng ehire, vién chite thu v thi gdp bude 2 vao bude 3.
- Tiy tieng TTHC ma ¢6 thé chia bude 3 thanh nhiéu bude cu thé hom. Vd: Xde minh, niém yét cong khai, thanh Idp, 16 chire hop Hoi déng, ldy y kién...




két qua

Lanh dao Van phong HDND va UBND cip

Xem xét, xtr ly, trinh Lanh dao UBND

Bugc 3 huyén cip huyén ky phé duyét két qua TTHC 08 git
Budc 6 | Lanh dao UBND cap huyén Ky phé duyét két qua TTHC 08 gior
Vao 136 van ban, dong dau, ky sb,
: B¢ phan Van thu Van phong HDND va UBND | chuyén két qua cho Trung tam Hanh =
Buoc 7 | : . . n £ . 3 e s 04 gior
cap huyén chinh cong cap huyén (gom ban dién
tir va ban giay)
Xac nhan trén phén mém mét cira;
Budc 8 | Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cép huyén Tra két qua giai quyét TTHC cho chiic
sic, chire viée, nha tu hanh.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 200 gio




8. Thii tuc thong bio td chire quyén gop ngoai dia ban mdt xi nhung trong dia ban mot huyén, thi xa, thanh phd
thude tinh ciia co sé tin ngudng, td chire ton gido, to chirc ton gido true thuje

- Thoi han giai quyét: 03 ngay, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

Thir ty

cdng viéc

Pon vi/ngudi thue hién”

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye hién

Bude 1

Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢ong cip huyén

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd
so, giri phiéu hen tra cho t chirc/ca
nhén dai dién cho co s tin ngudng, tb
chirc tén gido;

- S6 hoéa hd so, chuyén hé so trén phin
mém mdt cira va hd so gidy (rir truong
hop hé so nép truc tuyén) cho Phong
Noi vu xir Iy hd so.

04 gioy

Lanh dao Phong Ngi vu

Nhéan hd so (dién tir t) hd so glay va
phén cong giai quyét

02 gidr

Budge 3

Chuyén vién Phong No6i vu

Xem xét, thim tra, xu ly hd so, du
thao két qua giai quyét

08 gio

Budc 4

Lanh dao Phong Noi vu

Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao

02 gids

Luu y (9, Ghivi tri cong vige theo quyir rinh hwimg din tai Neghi dinh s6 3 61/2018/ND-CP. Khing ghi ko tén ngudi dwge phdn edng thiee hign.
) Truomg hop dmyui triec tiép cho cang chire, vién chice thy Iy thi ggp bude 2 vio bude 3,
Y Tiyy ting TTHC ma ¢6 thé chia bude 3 thinh nhiéu bude cu thé hem, Vd: Xde minh, niém yét céng kha! thanh Igp, t6 ehire hop Hgi dong, Idy y kién...
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két qua giai quyét trude khi trinh Lanh
dao UBND céap huyén ky phé duyét
két qua

Linh dao Van phong HDND va UBND cép

Xem xét, xur ly, trinh Lanh dao UBND

BudeS | huyen cip huyén ky phé duyét két qua TTHC 02 gio
Buéc 6 | Lanh dao UBND cap huyén Ky phé duyét két qua TTHC 04 gir
Vao sb vin ban, déng dau, ky sé,
. B§ phan Van thu Van phong HDND va UBND | chuyén két qua cho Trung tdm Hanh o
Budc7 | o : A £ A s s s 02 gior
cap huyén chinh cong cap huyén (gom ban dién
tur va ban giay)
Xac nhan trén phé.n mém mot cua;
Budc 8 | Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap huyén Tra ket qua giai quyét TTHC cho
chire/ca nhan dai dién cho co sé tin
ngudng, té chirc tén gido.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 24 givy

6




PHU LUC 111

I\NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
FON GIAO THUQC THAM QUYEN QUYET DINH CUA UBND CAP XA

% ‘cm %ﬁ kegytheo Quyét dinh s6:4¥37 /QD-UBND ngay 30 thing S nam 2019 ciia UBND tinh)

I. Tha tye dﬁng y hoat dong tin ngudng
- Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tr:

Thiv tw Pon vi/ngudi thue hign'” Nji dung cong viée Thai gian thye hién
cong viée

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd
so, giri phiéu hen tra cho co s& tin
ngudng/ca nhan dai dién cho co sé tin
Cong chic tai B phin TN&TKQ ciia UBND cép | ngudng.

xa - 86 héa hé so (tric truong hop hé so
truc tuyén), chuyén hd so cho cong
chirc lién quan hodc tryc tiép xir 1y hd
s0.

Buéce | 04 gio

Budce 2 | Cong chirc chuyén mén Xem xét, thim tra, xir Iy hd so, du

thao két qua giai quyét. *” 104 gidy

Luen j: _Giniy i 1ri edng vige theo quy trink huedng din r(u Nehi dinh 56 61/2018/ND-CP. Khing ghi ho tén nguedi dige phan céng thiee hign.
. - Ty tieng TTHC ma co thé chia buve 3 thanh nhiéw budc cu thé hon, Vd: Xdc minh, niém yét cong khai, thanh Igp, 16 chire hop Hoi dong, ldy ¥ kién...

- Triedng hop bg phdn van phong tra két qua thi bo buce 5.



Buée 3 | Lanh dao UBND cép xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio
Vao s vin ban, déng déu, chuyén két
qua cho c¢ong chirc chuyén moén hoac
Budc 4 | Bo phén Vian phong tra két qua cho co s& tin ngudng/ca 04 gioy
nhan dai dién cho co s& tin ngudng
(néu dugce giao) "
. Cong chirc tai B phan TN&TKQ ciia UBND cép | Tra két qua cho co so tin ngudng/ca
Budc 5 . .- ~
<A nhén dai dién cho co s¢ tin ngudng.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 120 gior

2. Thi tuc ding ky bd sung hoat dong tin ngudng

- Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan d hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thir tw Pon vi/ngudi thue hién
cong viée

Noi dung cong viée

Thoi gian thye hién

Céng chiic tai B phan TN&TKQ ctia UBND cép

Budce | u
xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
g phiéu hen tra cho co s@ tin ngudng/ca
nhan dai dién cho co s& tin ngudng,

- S6 héa ho so (trir truong hop hé so true

tuyén), chuyén hé so cho cong chiic lign

04 gio

Lurw yo: f

Y. Ghi vi trf edng vide theo quy trinh hneémg dén tai Nghj dinh sé 61/2018/ND-CP. Khing g!ﬂ hg tén ngueci dhege phdn cong thiee hién.

Y. Tig: timg TTHC ma 6 thé chia bwede 3 thanh nhiéu bieée cy thé hon. Vd: Xac minh, niém yét cdng khai, thanh Iip, (6 chire hop Het dfmg Iy yi kién..

. Triedng hop bg phdn vin phong tra két qua thi bo bide 5.




—

quan hodc truc tiép xir Iy ho so.

Xem xét, thdm tra, xir Iy hd so, du

Budce 2 | Cong chire chuyén mén thao két qua giai quyét. % 104 gios
Buéc 3 | Lanh dao UBND cép xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gitr
Vao sb van ban, dong du, chuyén két
qua cho cong chirc chuyén mén hoic
Buéce 4 | Bo phan Vin phong tra két qua cho co s& tin ngudng/ca 04 gio
nhin dai dién cho co s& tin ngudng
(néu duge giao) "
Buée 5 Cong chire tai Bo phin TN&TKQ ctia UBND cép | Tra két qua cho co s& tin ngudng/ca
xa nhén dai dién cho co sé& tin ngudng.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 120 gior
3. Thi tye diang ky sinh hoat ton gido tip trung

- Thoi han giai quyét: 20 ngay, k& tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

Thir ty
cdng viée

Pon vi/nguoi thue hién™

Noi dung cong viée

Théi gian thye hién

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd

Bude 1 | Cang chire tai B phan TN&TKQ ctia UBND cé ¢ e : 04 gior
& it Q P so, gui phiéu hen tra cho to chirc/ca
Ltru yr -, Ghi vi tri edng vige theo quy trink hudmg ddn tai Nghi dinh sé 61/2018/NB-CP. Khing ghi ho tén ngudi dieye phén céng thee hign,

OV Tiy timg TTHC ma c6 thé chia budc 3 thanh nhiéu budc ci thé hon, Vd: Xdc minh, niém yét cong khai, thanh Iip, 16 chitc hop Hoi ddng, Idy v kién..
&, Truong hop bg phdn van phong tra két qud thi bé birde 5.




nhdn dai dién cho té chic ton gido, to
chirc duge cép ching nhan dang ky
hoat dong ton gido, nhom ngudi theo
ton gido dbi vai truomg hop quy dinh
tai khoan 2 Piéu 16 Luat tin ngudng,
ton gido.

- 86 hoa hd so (i truong hop hé so
truc tuyén), chuyén hd so cho cong
chire liégn quan hodc truc tiép xir 1y hd
sa.

Budc 2

Céng chirc chuyén mén

Xem xét, thAm tra, xit 1y hd so, du
thao két qua giai quyét. 7

144 gioy

Budc 3

Lanh dao UBND cép xa

Ky phé duyét két qua TTHC

08 gior

Budc 4

Bo phén Vin phong

Vio sb van ban, dong déu, chuyén két
qua cho céng chirc chuyén moén hoic
tra két qua cho t& chic/ca nhan dai
dién cho té chtc ton gido, td chirc
duge chp ching nhan ding ky hoat
dong ton gido, nhom ngudi theo ton
gido dbi véi trudmg hop quy dinh tai
khoan 2 Didu 16 Lut tin ngudng, ton

giao (néu duoc giao)

04 gidr

Buac 5

Cdng chuc tai Bd phan TN&TKQ ctia UBND cép
xd

Tra két qua cho té chirc/cd nhan dai
dién cho td chirc t6n gido, t& chirc
duge cdp ching nhan dang ky hoat
ddng ton gido, nhom nguoi theo ton




gidgo doi véi trudng hop quy dinh tai
khoan 2 Biéu 16 Luit tin ngudng, ton
giéo.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gidr

4. Thi tyc théng bio danh muc hoat dgng tén gido ddi véi td chire ¢6 dia ban hoat ddng ton gido & mdt xa

- Thai han giai quyét: 03 ngay, ké tir ngdy nhén du hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tr:

Thu ty
cdng viée

Pon vi/ngudi thye hién

(*)

N§i dung cdng viée

Thoi gian thire hién

Cong chirc tai B phan TN&TKQ ciia UBND cép

- Kiém tra, hudng din, tiép nhan hd
so, giri phiéu hen tra cho té chire/ca
nhén dai dién cho td chirc ton gido trye
thude.

thao két qua giai quyét,

Budgce 1 ~ . . : 04 gio
Xa - 86 hda hé so (trir truong hop hé so
triec tuyén), chuyén hd so cho cong
chtre lién quan hodic truc tiép xir Iy hd
s0.
Buée 2 | Cong chirc chuyén mén Aem f, thim i, xIt 1y ho s, -dg 08 gi&

Luu j: -, Ghivi tri cang vige theo quy irinh huedng ddn i Nehj dinh 50 S 61/2018/ND-CP. Khéng gr‘u ho tén ngiesi dwge phan cong thiee hién.
£ Tuy tieng TTHC mds cd 1hé chia buee 3 thanh nhiéu bude cu thé hon. Vd: Xde minh, niém yét cong khai, thanh Idp, 14 chite hop Hgi ddng Idy i kién...

- Trwedng hop bg phdn van phong ira két queci thi bé busde 5.




Bude 3 | Lanh dao UBND cép x3 Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio
Vao sb vin ban, déng dau, chuyén két
qua cho coéng chic chuyén mon hoac
Budc 4 | Bd phan Van phong tra k&t qua cho t6 chirc/cd nhan dai 04 gio
dién cho td chuc tdn gido truc thudc
(néu dugc giao)
. Céng chiic tai B phian TN&TKQ ctia UBND cip | Tra két qua cho té chiic/ca nhan dai
Budc 5 - ‘s T g
xa dién cho 16 chirc tén giao tryuc thude.
Tdng thoi gian gidi quyét TTHC 24 gidr

5. Thii tuc théng bio danh muc hoat ddng tdn gido bd sung ddi vai t chire c6 dia ban hoat ddng ton gido & mdt xa

- Théi han giai quyét: 03 ngay, ké tir ngay nhén da hé so theo quy dinh.

~ Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thir ty
cdng viée

Don vi/ngudi thyc hién®

N&i dung ¢dng viée

Thoi gian thye hién

Budc 1

Céng chitc tai Bé phan TN&TKQ ctia UBND cép
xa

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so,
gui phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan dai
dién cho t6 chire tén gido truc thude.

- 86 héa hé so (trir triong hgp ho so
trire tuyen), chuyén ho so cho cong chire

04 gitr

Lurw y: ( - Ghi vi trf cong vige theo quy trivh huedng dan tai Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP. Khong gr‘n T tén nguci digre phan céng thec hign.
e -‘uy timg TTHC miéi €6 thé chia buede 3 thanh nhiéu biede eu thé hom. Vd: Xdc minh, niém & eong khai, thanh Idp, (0 chire hop Hoi leg fay) kién...

(**%)

- Truong hop b phan vin phing tr két qua thi bo buede 5.
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lién quan hofc tryc tiép xir ly ho so.

Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du

Bude 2 | Cong chire chuyén mon thao két qua gidi quyét, 08 gior
Bude 3 | Lanh dao UBND cép xi Ky phé duyét két qua TTHC 08 gior
Vio s6 vin ban, déng diu, chuyén két
qua cho céng chic chuyén mén hodc
Budc 4 | B6 phan Vian phong tra két qua cho to chire/cd nhan dai 04 gio
dién cho to chirc tdn gido truc thudc
(néu duoc giao) ™
Buge 5 | Cong chie tai B phan TN&TKQ cia UBND cép | Tra két qué cho t chuc/ca nhan dai
xi dién cho t6 chirc tén gido truc thude.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 24 gitr

6. Thii tuc diing ky thay ddi ngwoi dai dién ciia nhém sinh hoat tén gido tip trung

- Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thir ty
cong viée

Pon vi/ngudi thye hién®

No§i dung cong viée

Thai gian thye hién

Budce 1

Cong chire tai B§ phdn TN&TKQ cia UBND cép

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so,
gt phiéu hen tra cho ca nhan dai dién

04 gior

Liew p: 9_Gni Vi tri ¢ong vige theo quy trinh Ineéng din tgi Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP. Khing gﬁu ho tén ngudi dwge phdn cong thiee hién.
(‘ - Tiy ting TTHC mi ed thé chia bude 3 thanh nhiéu bude cu thé hon. Vd: Xdc minh, niém yét cong khai, thanh lp, 1d chire hop Hoi dong, ldy y kién...

™. Triedng hop bo phiin vén phong wa két qua thi bo biase 5.




xd

nhém sinh hoat tén gido tap trung.

- 86 hoa hd so (trir truomg hop hé so

truc tuyén), chuyén hd so cho cong chirc
lién quan hodc truc tiép xir Iy ho so.

Xem xét, thim tra, xr ly héd so, du

sinh hoat ton gido tap trung (néu dugc
giao) Y

Budc 2 | Cong chirc chuyén mon tho kit qua gidi quyét. ™ 104 gior
Buéc 3 | Lanh dao UBND cip xi Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio
Vao sé van ban, déng dau, chuyén két
qua cho cong chirc chuyén mén hoidc
Budc 4 | B§ phdn Van phong tra két qua cho ca nhan dai dién nhom 04 gior

Cbng chic tai Bo phin TN&TKQ cia UBND cdp

Buadc 5 B
Xa

Tra két qua cho ca nhdn dai dién nhom
sinh hoat t6n gido tdp trung.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viée

7. Thit tuc dé nghj thay ddi dia diém sinh hoat tn gido tip trung trong dia ban mgt xa

- Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu

(Thu tw 1 Pon vi/nguoi thue hign™

Noi dung ¢dng viée

Thoi gian thue hién

Lirn j: . Ghivi tri céng viéc theo quy winh Incdng déan tai Nghi dinh sé § 61/2018/ND-CP. Khing g!'u g tén nguedi diegre phnn cing thiee hién.
e - Tiy ting TTHC ma ¢6 thé chia bude 3 thanh nhiéu bude ey thé hon. Vd: Xde minh, niém yét cong khai, thanh lap, t chike hop Hpi dg_-;g fa} ¥ kien...

) (**). Triwedng hop bg phdn vin phong tra két qud thi b6 bwde 5.




cong viéc

Cong chire tai Bo phan TN&TKQ cia UBND clp

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd
s0, giri phiéu hen tra cho c4 nhén dai
dién nhom sinh hoat tén gido tap
trung.

Buse 1 | . . N . . R 04 giv
Xa - 86 hoa hoé so (trie trieong hop ho so
trie tuyén), chuyén ho so cho cong
chire lién quan hodc tryc tiép xir ly ho
s0.

, - , . Xem xét, thdm tra, xir Iy hd so, du .
Budc 2 | Cong chire chuyén mén thao két qua giai quyét. " 104 gior
Budc 3 | Lanh dao UBND cép xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gior

Vao sb vin ban, dong ddu, chuyén két
qua cho céng chirc chuyén mén hoic
Bude 4 | B6 phan Van phong tra két qua cho ca nhan dai dién nhém 04 gior
sinh hoat tén gido tap trung (néu dugce
giao) (.nt)
Buse s | Cone chirc tai B phian TN&TKQ ciia UBND cap | Tra két qua cho ca nhan dai dién nhém
xa sinh hoat tén gido tap trung.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 120 gior

8. Thii tuc dé nghi thay di dia diém sinh hoat tén gifo tip trung dén dia ban xa khic

- Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:




—
Thir tw
cong viée

Don vi/ngudi thue hign™

Noi dung cong viée

—

Thoi gian thuc hién

Buac |

XA

Céng chure tai B§ phan TN&TKQ ctia UBND cép

- Kiém tra, huong dén, tiép nhan hé
so, giri phiéu hen tra cho ca nhan dai
dién nhom sinh hoat ton gido tép
trung.

- 86 hoa hd so (trir truong hop hé so
truc tuyén), chuyén ho so cho cong
chirc lién quan hodc truc tiép xiu ly ho
s0.

04 gior

Buadc 2

Céng chiic chuyén mén UBND cép xa

Budc 3

Xem xét, thdm tra, xur Iy hé so, du
thao van ban xin y kién UBND cép
huyén vé viée thay déi dja diém sinh
hoat tén gido tap trung. "

32 gio

Lanh dao UBND cép xa

Ky vin ban ban xin y kién UBND cép
huyén vé viéc thay déi dja diem sinh
hoat ton gido tap trung

04 gio

Budc 4

Bo phan Vin phong UBND cép xi

Budc 5

L

Vao sb van ban, déng diu, chuyén hd
so trinh UBND cap huyén (gém ban
dién i va ban giay)

04 gid

UBND cip huyén

Xem xét, xir ly ho so, cho y kién lién

80 gios

Lt 2 (9_Gni vi tri cong vige theo quy trinh Incdng dén tai Nghi dinh sd 61/2018/ND-CP. Khéng ghi ho tén ngudi dwge phdn cong thiee hién,

-
**%

- 'Tl-!_l-’ timg TTHC ma c6 thé chia bude 3 thanh nhidu bide cu thé hon, 1'd: Xde minh, niém yét cong khai, thank ldp, (6 clire hop Hoi dong. Idy y* kién...
- Trieing hop b phin viin phong tré két qua thi bé bude 5.



quan dén viéc thay ddi dia diém sinh

hoat ton gido tap trung dén xa thude
dia ban quan ly.
. " . o A Dur thao két qua giai quyét TTHC sau "
Buée 6 | Cong chic chuyén mén UBND cap x4 Khi c6 vin ban ctia UBND cép huyén 32 gio
Bugc 7 | Lanh dao UBND cép xa Ky phé duyét két qua TTHC 04 gioy
Vao sb vin ban, déng déu, chuyén két
qua cho céng chirc chuyén mén hoic

Buée 8 | Bé phén Viin phong UBND cap xa tra két qua cho ca nhan dai dién nhom
sinh hoat ton gido tip trung (néu dugc
giao) ™

Buéc 9 Céng chrc tai B phan TN&TKQ ctia UBND cép | Tra két qua cho ca nhan dai dién nhom

xa sinh hoat t6n gido tap trung.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 160 gidr

9. Thi tuc théng bio vé viée thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung

- Thoi han giai quyét: 03 ngay, ké tir ngay nhan dii hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tr:

Thir tw
cbng viée

Pon vi/ngudi thye hi¢n™

Néi dung cong viée

Thoi gian thye hién

Leeu y: . Ghi vi tri cdng vide theo quy trinh hieéng déin .';'M Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP. Khéng ghi ho tén ngudi diege phin cang thiec hign,
7 _ Ty tieng TTHC mié €6 thé chia biede 3 thinh nhiéu buge cu thé hon. Vd: Xdc minh, niém pét cong khai, thanh .‘{m 18 chike hop H@i ddng, Iy y kién...
[

gl Truecng hop bg phdn vin phong iré két qua thi bé bude 5.



Cong chire tai Bd phan TN&TKQ ctia UBND cap

- Kiém tra, huéng dan, tip nhan hd
so, gui phiéu hen tra cho ca nhan dai
dién cho nhom sinh hoat tdn gido tap
trung,.

Budc | o . . 3 04 gior
Xa - 86 héa ho so (trir truong hop ho so
true tuyén), chuyén ho so cho cong
chiic lién quan hodc truc tiép xu Iy hd
s0.
t, tham t o 1y ho d .
Budc 2 | Cong chitc chuyén moén Xffm VN % ;xur")y R S 08 gio
thao két qua giai quyét.
Buéce 3 | Lanh dao UBND cép xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 givy
Vao s6 van ban, dong déu, chuyén két
qua cho cdng chuc chuyén mdn hoac
Budc 4 | B phdn Van phong tra két qua cho ca nhan dai dién cho 04 gio
nhom sinh hoat t6n gido tap trung (néu
dugc giao) "
Bugc 5 | COn8 chirc tai B phan TN&TKQ ciia UBND cép | Tra két qua cho ca nhan dai dién cho
X3 nhom sinh hoat ton giao tap trung.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 24 gidr

10. Thi tue thdng bao b chie quyén gop trong dia ban mot xa cha co s¢ tin ngudng, t6 chire ton gido, td chire ton
gido truc thugce

- Thoi han giai quyét: 03 ngay, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh n1 by, quy trinh dién tr:



Thi tir
cong viée

Pon vi/ngudi thue hién™

Ni dung cong viée

Thoi gian thue hién

Cong chure tai B6 phdn TN&TKQ cia UBND cﬁp

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd
so, giri phiéu hen tra cho t6 chire/ ca
nhén dai dién cho co s& tin ngudng, t6

Bude | - chirc ton giao. 04 gicr
- Sb hoa hd so (trir truong hop hé so
triee tuyén), chuyén ho so cho cong chire
lién quan hodc truc tiép xir ly hé so.
: . : o Xem xét, thdm tra, xir 1y hd so, du .
o] bt y .4 ] s =
Budc 2 | Cong chirc chuyén mén thio kit qua gii quyét. 7 08 gior
Buoc 3 | Lanh dao UBND cép xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gitr
Vao sb vin ban, dong déu, chuyén két
qua cho cong chic chuyén mon hodc
Budc 4 | B6 phan Van phong trad két qua cho t6 chirc/ca nhan dai 04 gia
dién cho co s& tin ngudng, td chic ton
giao (néu dugc giao)
, Céng chire tai B phan TN&TKQ ctia UBND cp | Tra két qua cho té chirc/ca nhan dai dién
Buge 5 | T , T
xa cho co s& tin ngudng, td chire ton gido.
Tbng thoi gian giii quyét TTHC 24 givr

Leent y: _Gni vj 1ri eong vigc theo quy irinh huedng dén tai Nghi dinh 50 61/2018/ND-CP. Khéng ghi ho tén ngudi diwge phdn cang thie hign.
% _ Tioy tieng TTHC ma 6 thé chia biede 3 thanh nhiéu biede ey thé hon. Vd: Xac minh, niém yét edng khai, thanh Idp, 16 chite hop Héi déng, 1dy p kidn...

“n teong hop bg phin vin phong tra két qua thi bo budec 5.
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I PHU LUC IV
WRI BO, QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH

- Thoi han giai quyét: 60 ngay, ké tir ngdy nhéin dii ho so theo quy dinh.

Quy trinh l‘lQl bd, quy trinh dién t:

Thi tw
cong viée

Don vi/ngudi thye hign®

Bude |

GIAO THUQC THAM QUYEN QUYET DINH CUA UBND TiNH
Duyét dinh s6: 4297 /OD-UBND ngay 30 thing 5 ndm 2019 ciia UBND tinh)

Noi dung cong viée

Thoi gian thye hién

B phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido

- Kiém tra, huéng din, tiép nhén hd
so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca
nhin dai dién cho td chirc duge cip
chimg nhin dang ky hoat dong ton
gido;

- ‘30 héa hd so, clmyen ho so trén phan
mém mQt ctra va hé so 1?1dy (trir triucong
hop ho so ndp true tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thuy ly.

04 gid

Budce 2

Lanh dao Ban Tén gido

Nhan hé so (dién ti), hd so gidy va

04 gidr

Liru p: . Ghivj tri cong vige theo quy trink lnrdng diin toi Nghi dinh 56 6 1/2018/ND-CP. Khong ghi ho tén nguedi degre phdn céng thee hién,
9 Trwong hop chivén tre tiép cho cong chite, vién ciire thy ly thi gép biede 2 véo biede 3.
L - Tiy tieng THHC nidr e thé chia biede 3 théanh nhicu bde oy thé f:cul' Vil Xeie mindt, mc‘myx.! cong khai, thanh ldp, 16 ehite hop Hoi dong, 1dy y kidn...



phén cong giai quyét ™’

Budc 3

Lanh dao Ban Tén gido; Phong Nghiép vu thude
Ban Tdn gido; cdc co quan, don vi, dia phuong
co lién quan

Kem xét, thdm tra, xir ly hd so

408 gio

3.1

Phong Nghiép vu thuge Ban Tén gido

Tham nueu lanh dao Ban Cong van lay
¥ kién cua cde co quan, don vi, dia
phirong ¢6 lién quan hodc té chiic hop
lién nganh dé ban huéng giai quyét

40 gior

3.2

3.3

Lénh dgo Ban Tén gido

Ky phé duyét Céng van hogc chu tri
hop lién nganh

04 gio

Cde co quan, don vi, dia phirong ¢ lién quan

Cho y kién lién quan dén viéc cong
nhdn 16 chite t6n gido cé dia ban hoat
dong o tinh (Trong thoi han 320 gio ké
ca thoi gian ludn chuyén hé so néu
Ban Tén gido chwa nhan dwoe y kién
bang van ban hodc tai hoi nghi lién
nganh thi xem nhie cac co quan, don
vi, dia phuong thén g nhdt véi phuong
dan gidi quyét cia Ban Tén gido)

320 gio

3.4

Phong Nehiép vu thuge Ban Ton gidgo

- Truwong hop cde co quan, don vi, dia
phirong lién quan chua rhmfg nhdt vé
ngi dung hode ¢é y kién khdce, tham
men ldnh dao Ban bao cdo, dé xudt
UBND tinh t6 chirc hop dé xem xét,

40 gio




giai quyér.

- Truong hop cde co guan, don vi, dia
phuwong lién quan thong nhat, tham
muw lanh dao Ban diw thao van ban

bdo cao UBND tinh xem xét, quyet
dinh

Ky van ban tham muu UBND tinh
cong nhan (hodc khong cong nhdn) t6

chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu

3.5 Lanh dgo Ban Ton gido ehite t6n gido ¢o dia ban hoat dong o 04 gio
tinh
Vio ‘sé vin ban, dong déu, ky $6,
Budc 4 | Bo phan van thu Ban Ton gido chuyen ho so trinh UBND tinh (gom 04 giay
ban dién nr va ban giay)
Kiém tra, tiép nhan hd so, gii phit‘:eu
Bk B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND tinh | hen tra cho Ban Ton gido va chuyén 02 oidy
tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh ho so cho chuyén vién Vin phong thu &
ly
. oy 5 : Xem xét, xtr ly hd so, trinh Lanh dao .
Budc 6 | Chuyén vién Vian phong UBND tinh UBND tinh phé duyét 40 gitr
Buoc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao hd so 04 giar
Buédc 8 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gior
o M A - . A B A
Budc 9 |Bg phan vin thu Van-phong UBND tinh Vio so van ban, dong dau, ky so, 04 gid




B¢ phin TN&TKQ cia Van phong UBND tinh

Hanh chinh cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho Ban

Eaog 1o tai Trung (dm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh Tén giao 02 gl0
Buéc |1 | Bo phan Vin thu Ban Ton gido Nhén ket qua tai Trung tam Phuc vy 04 gio
hanh chinh cong tinh
Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
) ) Tra két qua giai quyét TTHC cho td
Buace 12 | BY phéan tiép nhan va tra ket qua Ban Ton giao chirc/ca nhan dai dién cho to chic
duoc cdp ching nhdn dang ky hoat
ddng ton gido.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 480 gidr




2. Thii tuc ding ky siva di hién chirong ciia t& chire ton gido ¢6 dja ban hoat dong & tinh

- Thoi han gidi quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhin da hé so theo quy dinh.

Thir tu
clng viée

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién ti:

DPon vi/nguoi thye hién™

Noi dung cong viée

Thaoi gian thue hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhdn hd
so, gli phieu hen tra cho to chuc/ca
nhin dai dién cho t6 chirc ton gido;

Budce 1 B(‘j phﬁn tlép nhf_iﬂl'l va tlé két qllé Ban Ton giéo i SO hO'i ho SO, chuyen ]]0 S0 trén phan 04 gi(‘)’
mém mét cira va hé so f,my (trir trieong
hop hé so ngp trye ."uyen) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.
Budc 2 | Lanh dao Ban Tén gido Nhdn ho so (dién ‘”) ho sor giay va 04 gioy
phan cong gial quyet
Lanh dao Ban Tén giao; Phong Nghiép vu thuge ' X
Bude 3 | Ban Toén gido; cac co quan, don vi, dia phuong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so 184 gitv
¢o lién quan
i Tham muew lanh dao Ban Cong van Iy
3.1 Phong Nghiép v thugc Ban Ton gido y kién ciia cdc co quan, don vi, dia 24 gic

hrong co lién quan hodc 16 chirc hop

Lirn g G.fu vi tri cing vige theo quy trinh hurdng ddn tai Nghi dinh 58 61/2018/ND-CP. Khing ghi ho tén ngudi diege phén cong thire hign,
Y Trwdng hyp chuyén iriec nep che edng chire, vién chie dw Iy thi gdp biede 2 véo bude 3.

]

- Tiy timg TTHC na ed thé ehia bircre 3 thanh nhiéu bicde ey thé hom. Vd: Xde minh, niém ye.' aang khai, chant Igp, 16 chire hop Héi d'dng .fayy kién...



lién nganh dé ban hudng giai quyét

3.2

Lanh dao Ban Ton gido

Ky phé duyét Cong van hoge chu tri
hop lién nganh

04 gic

33

Cac co quan, don vi, dia plwong c6 lién quan

Cho y kién lién quan dén viée sira do
hién chiwong cua t6 chire ton gido c6
dia ban hoat dong ¢ tinh (Trong thoi
han 128 gio ke ca thoi gian ludn
chuyén hé so néu Ban Ton gido chica
nhan dwge y kién bang vin ban hodc
tai hoi nghi lién nganh thi xem nhtr
cde co quan, don vi, dja phi!‘ﬂ'li‘g théng
nhat voi phwong dn giai quyet cria Ban
Ton gido)

128 gior

3.4

Phong Nghiép vu thuge Ban Ton gido

- Truong hop cdc co quan, don vi, dia
phuong lién quan chua thong nhdt vé
ngi dung hodc ¢é y kién khae, tham
muew léanh dao Ban bdo cdo, dé xudt
UBND tinh 16 chitc hop dé xem xét,

giai quyét.

- Truomg hop cdc co quan, don vi, dja
phong lién quan théng nhat, tham muu
lanh dao Ban dy thao van ban bdo cdo
UBND tinh xem xét, quyét dinh

24 gic

3.5

Lénh dao Ban Ton gido

Ky van ban tham muu UBND tinh
chdp thudn (hodc khéng chdp thudn)

04 gio




vi¢e swa doi hién chuong ciia t6 chite
tén gicio ¢o dia ban hoat dong o tinh

Vao s6 van ban, déng déu, ky sé,

.

hanh chinh cdéng tinh

Budc 4 | Bb phan van thu Ban Ton gido chuyén hd so trinh UBND tinh (gém 04 givs
ban dién ttr va ban giay)
Kiém tra, tiép nhan hé so, gt phiéu
Budc 5 Bé phiin TN&TKQ cia Van phong UBND tinh | hen tra cho Ban Tén gido va chuyén 02 gies
¢ tai Trung tam Phuc vy Hanh chinh cdng tinh ho so cho chuyén vién Van phong thu &
ly
. . X \ Xem xét, xir 1y hd so, trinh Lanh dao "
Bude 6 | Chuyén vién Vian phong UBND tinh UBND tinh phé duyét 24 gio
Budc 7 | Lanh dao Vin phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao hd so 04 gior
Budce 8 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gio
Vao ‘sé van ban, déng dau, ky s6,
Budc 9 | BO phan vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu 04 gior
Hanh chinh céng tinh
Bude 10 [ Bé phan TN&TKQ cua Vin phong UBND tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho Ban 02 gid
tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh ¢éng tinh Ton gido glo
Buac 11 | B phdn Vin thu Ban Ton gido Nhéan két qua tai Trung tdm Phuc vu 04 gitr

Bude 12

B phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido

Xdc nhdn trén phan mém mat cira;




Tra két qua giai quyét TTHC cho to
chirc/ca nhan dai dién cho té chirc téon
gido.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gity




3. Thii tue dé nghi thanh 13p, chia, tich, sip nhip, hop nhit t6 chice ton gido true thude ¢6 dia ban hoat dong &

tinh

- Thoi han giai quyét: 60 ngay, ké tir ngay nhan da hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr:

Thiv tu

E{Eng viée

Don vi/ngudi thye hién'™

N§i dung cong viée

Thoi gian thye hién

- Kiém tra, huéng dan, t1ep nhan hd
so, giri phiéu hen tra cho t0 churc/ca
nhan dai dién cho t6 chic ton gido;

Bude 1 | Bo phan tiép nhin va tra két qua Ban Tén gido = So hoa hd so, chuyen ho so trén phan 04 gior
mém mot ctra va hé so g|ay (trir tricong
hop hé so nép triee tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.
i _-,_'_ ”*—"k—'"—"'—" —.—_____—_- - N]lf;n hd so (dién i), hd so gidy va : o
Buée 2 | Lianh dao Ban Tén gido P sy oz ey 04 gir
phin cdng giai quyét
Lanh dao Ban Tén gido; Phong Nghiép vu thude
Bude 3 | Ban Tén gido; cdc co quan, don vi, dia phuong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so 408 gior
cd lién quan
3.1 Phong Nghiép vu thuée Ban Ton gido "T‘? T .-’ar.:h dao Ban Cong van lay 40 gio
Y kién cua cdac co quan, don vi, dia
Liru y: e Cilii vi i eang vige thea quy -inh Intdng din tai Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP. Khong ghi ho 1én ngudi dgre phdn cong thice hign.

& wing hop dm}.u: e Irep chocdng clire, vién chive thu Iy thi gdp bede 2 vao bude 3. . . :
™9 - Thor tieng TTHC mé ¢6 thé chia bude 3 thanh nhicn bucre cu thé hon, Vd: Xdc mivh, niém yét eong khai, thanh Iip, 16 chive hop Hoi dong, Idy y kién...



phuong ¢é lién quan hodc t6 chttc hop
lién nganh dé ban hudng giai quyét

Ky phé duyét Cong van hoac chu tri
hop lién nganh

3.2 Lénh dao Ban Tén gido
3.3 Cdc co quan, don vi, dia phuong €6 lién quan
34 Phéong Nghiép vu thuge Ban Tén gido

Cho y kién lién quan dén viéc thanh
ldp, chia, tich, sap nhép, hop nhat t6
chite tén gido truc thuge cé dia ban
hoat dgng o tinh (Trong thoi han 320
gio ké ca thoi gran luén chuyén ho so
néu Ban Ton gido chwa nhdn duoce y
kién bé}?g van ban hode y kién tai héi
nghi lién nganh thi xem nhu cde co
quan, don vi, dia phwong théng nhdt
vai phicong dn giai quyét ctia Ban Tén
gicio)

320 gio

- Truong pr cdce co quan, don vi, dia
phuwong lién quan chua ﬂtong nhat vé
ngi dung hodc cé y kién khdc, tham
muu linh dao Ban bdo cdo, dé xudt
UBND tinh t6 chitc hop dé xem xét,
giai quyét.

- Truong hop cde co quan, don vi, dia

phicong lién quan thong nhdt, tham
mueu ldnh dao Ban dw thao van ban

40 gio

bio cdao UBND tinh xem xét, quyeét |

10



dinh

Ky vin ban tham muwu UBND tinh
chdp thugn (hodic khéng chdp thudn)

tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Ton gido

3.5 Lanh dao Ban Ton gido viée thanh Ildp, chia, tach, sap nhdp, 04 gic
hop nhat 16 chire ton giao truc thude
Vao ’sé vin ban, dong dau, ky sb,
Bude 4 | BS phin védn thu Ban Tén gido chuyén ho so trinh UBND tinh (gom 04 gio
ban dién tir va ban giay)
Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu
Bude 5 B phin TN&TKQ cia Vian phong UBND tinh | hen trd cho Ban Tén gido va chuyén 02 oid
: tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh hé so cho chuyén vién Vin phong thu &
ly
. T . . Xem xét, xtr ly hd so, trinh Lanh dao | -
Budc 6 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh UBND tinh phé duyét 40 gio
Buée 7 | Lanh d‘xo Van phong UBND tinh Klem tra, phé duyét ky vao ho 50 04 gio
Budce 8 | Lanh dao UBND tinh Phe duyét két qua TTHC 04 gior
Vao sé van ban, déng déu, ky so,
Buac 9 | Bé phan van thu Vin phong UBND tinh chuyén ket qua cho Trung tam Phuc vu 04 gior
Hanh chinh c¢éng tinh
Bude 10 Bd phan TN&TKQ cua Van phong UBND tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho Ban 02 giér




Nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu

BuocTl | BY'phdo’Nan th: Ban'Toa giso hanh chinh céng tinh 04 gis
Xéc nhan trén phén mém mat cira;
Bude 12 | B phan tiép nhén va tra két qua Ban Ton giao | 173 ket qua giai quyet TTHC cho to
chire/ca nhan dai dién cho 16 chirc ton
gido.
Tdng thoi gian gii quyét TTHC 480 gidr




4. Thii tyc ding ky thuyén chuyén chie siac, chive viée, nha tu hanh la ngudi dang bi bude toi hode chua dwgce x6a 4n
tich

- Théi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

Thir ty Pon vi/ngudi thye hign™ Noi dung cong viée Théi gian thye hién
cong viée

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
so, giri phiéu hen tra cho td chirc/ca
nhén dai dién cho tb chirc ton gido;
Bude 1 | B phan tiép nhin va tra két qua Ban Ton gido | . 30 héa hd so, chuyén hd so trén phin 04 gi&r
mém mét cira va hd so g;ay (trir truong
hop hé so nép truc tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nglnep vu thu ly.

Nhan hd so (dién lu), hd so glay va
phan cong giai quyét ™

Buée 2 | Lanh dao Ban Tén gido 04 gidy

Lanh dao Ban Ton gido; Phong Nghiép vu thudc ) )
Buéde 3 | Ban Tén gido; cic co quan, don vj, dia phuong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so 184 gity
cd lién quan

3.1 Phong Nghiép v thude Ban Tén gido T‘haf? Lk far Tb dao Ban Céng b J’a'y 24 gio
y kién ciia cdac co quan, don vj, dia
Laen pi: “_Ghiv § tri edng vie theo gyt inh Iuedng ddn wai Nghi dinft s6 61/2018/ND-CP. Khing ghi ho 1én ngudi dhegre phdn céng thee hién.

Y Trirgng hop chuyén triee mfp cho cdng ehire, vién chire thy Iyt thi gip biede 2 vao biede 3.
" Tiw teng TTHC ma cé thé chia bicge 3 thanh nhidu biecre cit thé hon. Vd: Xee minh, niém }N’_‘f cdng khai, thanh Igp, 16 chire hop Héi déng, Idy ys kién...



plurong o lién quan hodc t6 chite hop
lién nganh dé ban hucng giai quyét

32

Lénh dao Ban Ton gido

Ky phé duyét Cong van hodc chu tri
hop lién nganh

04 gio

3.3

Cdc co quan, don vj, dia phwong co lién quan

Cho y kién lién quan dén viée thuyén
chuyén chite sde, chire viée, nha tu
hanh dang bi buge t6i hode chua duoc
xéa an tich (Trong thoi han 128 gio ké
ca thoi gian luan chuyén hé so néu
Ban Ton giao chua nhdn duge y kién
ba“"ng van ban hode tai héi nghi lién
nganh thi xem nhur cac co quan, don
vi, dia phuong théng nhdt véi phuong
dn giai quyét ciia Ban Tén gido)

128 gior

34

Phong Nehiép vu thude Ban Ton giao

- Truong hop cde co quan, don vi, dia
phicong lién quan chica théng nhat vé
ngi dung hogc co y kién khdc, tham
muwu lénh dao Ban bdo cdo, dé xudt
UBND tinh t6 chire hop dé xem xét,
gidi quyét.

- Truong hop cde co quan, don vi, dia
phuong lién quan théng nhdt, tham
nien lanh dao Ban dw thdo vin ban
bdo cdo UBND tinh xem xét, quyét
dinh

24 gic




Ky van ban tham miu UBND tinh
chap thudn (hodc khong chdp thudn)
3.5 Lanh dao Ban Ton gido vige thuyén chuyvén chire sae, chire viée, 04 gio
nhict tu hanh dang bi budc 131 hode chia
diroe xoa an tich
Vio sé vin ban, dong dau, ky so,
Budc 4 | B phdn van thu Ban Tén gido chuyén ho so trinh UBND tinh (gom 04 gio
ban dién tir va ban giay)
Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu
Buée 5 B¢ phdn TN&TKQ cua Van phong UBND tinh | hen tra cho Ban Ton gido va chuyén 02 0id
tai Trung tam Phuc vy Hanh chinh céng tinh ho so cho chuyén vién Vin phong thu glo
ly
o g . . Xem xét, xtr 1y hd so, trinh Lanh dao i
Bude 6 | Chuyén vién Vian phong UBND tinh UBND tinh phé duyét 24 gior
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao hd so 04 gior
Buéc 8 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gior
Vio so van ban, déng dau, ky sb,
Budc 9 | B phan vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu 04 gi&y
Hanh chinh cong tinh
Buée o | BO phin TN&TKQ cia Vin phong UBND tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho Ban 02 oids
tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh Tén gido &
Budc 11 | Bo phan Vin thu Ban Ton gido Nhian két qua tai Trung tdm Phyc vu 04 gior




hanh chinh cong tinh

Budc 12

B phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido

Xac nhén trén phén mém mot cua;

Tra két qua giai quyét TTHC cho tb
chire/cd nhén dai dién cho té chirc tén
gido.

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

240 giy

16




5. Thii tyc dé nghi sinh hoat tdn gio tap (rung ciia ngwdi nude ngoai cw trd hop phap tai Viét Nam

- Thai han giai quyél: 30 ngay, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién t:

Tha tw
cong viée

Don vi/ngudi thye hién™

NGi dung cong viée

Thaoi gian thiyre hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
so, gui phi€u hen tra cho cd nhin dai
dién cho nhém nguéi nude ngoai cu
tré hop phap tai Viét Nam ¢6 nhu cau

co lién quan

Bude 1 | B phan tiép nhin va tra két qua Ban Tén gido sinh hoat tdn gido tap trung; 04 gity
- 86 héa héd so, chuyen hé so trén phin
mém mot clra va hé so glay (triv truong
hop hé so nép triee tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thy ly.

Budc 2 [ Lanh dao Ban Tén gido Nhin ho so (dién fu, ho so gidy va 04 gio
phan cong giai quyet

[Lanh dao Ban Tén gido; Phong Nghiép vy thudc .
Buge 3 | Ban Tén gido; cac co quan, don vi, dia phuong | Xem xét, tham tra, x(r Iy hd s¢ 184 gi¢r

Liru y: . Gilvi vi 1ef edng vige theo quy rrink hwdng dein tai Nghi dinh 56 612018/NO-CP. Khéng ghi ho tén ngaedi diege phdn céng thiee hign.
™Y _ Trweong hop chuyén trice tép cho cong chive, vién chite iy thi gép bieée 2 vao biede 3.
Y - Tiwy titng TTHC ma 6 thé chia biede 3 thanh nhiéu bicde cy thé hon. Vd: Xdc minh, niém Yér cong khai, thanh 1Gp. 16 chive hop Hei dong, Idy p kidn..




3.1

Phong Nghiép vy thuge Ban Ton gido

3.2

Tham muu lanh dao Ban Céng van ldy
v kién cua cde co quan, don vi, dia
phuwong ¢6 lién quan hodc (6 chire hop
lién nganh d@é ban hwong giai quyét

24 gic

Lanh dao Ban Tén gido

Ky phé duyét Cong van hodc chu tri
hop lién nganh

04 gio

3.3

Ccic co quan, don vi, dia phuong o lién quan

3.4

Cho y kién lién quan dén viée sinh
hoat ton gido tdp trung cua nguoi
nude ngoai cu tru hop phap tai Viét
Nam (Trong thoi han 128 gic ké ca
thoi gian luan chuyén hé so neu Ban
Ton gido chira nhdn duoe y kién bang
van ban hode tai hoi nghi lién nganh
thi xem nhw ecde co quan, don vi, dia
phuong théng nhdt véi phicong dan grar
quyet cua Ban Ton gido)

128 gio

Phong Nghiép vu thuge Ban Tén gido

- Truong hop cde co quan, don vi, dia
phuong lién quan chwa thong nhdt vé
ngi dung hogc co y kién khde, tham
mieu ldnh dao Ban bdo cdo, d@é xudt
UBND tinh t6 chitc hop dé xem xét,
gidi quyét.

- Truong hop cdac co quan, don vi, dia
phuong lién quan théng nhdt, tham
muw ldnh dao Ban dw thdo vin bdan

24 gio

18




[bdo cdo UBND tinh xem xét, quyét
dinh

Ky van ban tham muu UBND tinh
chap thudn (hodc khong chap thudn)

3.5 Lanh dao Ban Tén gido viée sinh hoat tén gido tdp trung cua 04 gic
nguoi nwde ngoai cir trui hop phdp tai
Viét Nam
Vio ‘sé vin ban, dong déu, ky gé,
Budc 4 | B phan viin thu Ban Ton gido chuyén ho so trinh UBND tinh (gom 04 gior
ban dién e va ban giay)
Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiff:u
Buée 5 Bo phin TN&TKQ cia Vin phong UBND tinh | hen tra cho Ban Ton gido va chuyén 02 oiss
tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh ¢dng tinh ho so cho chuyén vién Vin phong thy -8
ly
. S A : : Xem xét, xtr ly hd so, trinh Lanh dao i
Buéce 6 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh phé duyét 24 gior
Buéce 7 | Lanh dao Vin phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao hd so 04 gio
Budce 8 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gier
Vio s vin ban, déng ddu, ky s,
Buéc 9 | Bé phan van thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu 04 gior
Hanh chinh cong tinh
Buéc 10 | Bd phian TN&TKQ cta Vin phong UBND tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho Ban 02 gio

19



ta_l T'['l.].'['lg tam th_ic__\(l_.l Hénh Chinh Cél]g liﬂh a _“_'f‘é?!-g_i_é‘._(;_“-__\m_- - T
) o e e Nhéan két qua tai Trung tdm Phuc vu -
Bude 11 | Bd phin Van thu Ban Ton gido hanh chinh céng tinh 04 gio
Xac nhdn trén phan mém mét cira;
. . ) Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
Budc 12 | B phén tiép nhan va tra két qua Ban Toén giao nhan dai dién cho nhém ngudi nudce
ngoai cu trd hgp phép tai Viét Nam co
nhu cau sinh hoat tén gido tap trung.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 240 giv:

20



6. Thii tuc dé nghi méi t& chire, ¢4 nhin nwée ngoi vao Viét Nam thwe hién hoat dong ton gido & tinh
- Thai han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhdn da hé so theo quy dinh.
-Quy tr mh ndi bo, quy trinh dién tir:

T|lll tw Don vi/nguoi thye hign Noi dung cong viée ] Thoi gian thye hién
cdng vife

- Kiém tra, huong dan, tiép nhén hd
so, gtri phiéu hen tra cho té chirc/ca
nhén dai dién cho t chirc t6n gido;
Bude | | Bd phén tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido - 50 héa hd so, Lhuyen ho so trén phan 04 gior
mém mét cira va hd so glay (trie tricong
hop hé so nép truc tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.

Nhin hé so (dién tir), hd so gidy va

Budce 2 | Lanh dao Ban Tén giao R i )
; phédn cong giai quyet

04 gi

Lanh dao Ban Tén gido; Phong Nghiép vu thude ) .
Buée 3 | Ban Tén gido; cdc co quan, don vi, dia phuong | Xem xét, tham tra, xir ly ho so 184 gio
¢6 lién quan

Tham muew lanh dao Ban Céng vén lay
3.1 Phong Nghiép vu thuée Ban Ton gido ¥ kién cia cdc co quan, dgﬂ vi, dia 24 gio
phong cd lién quan hodc to chirc hop

.I'_ng. - C!;J vi dri cong vige theo qny trind hurdmig ddn fgi Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP. Khéng ghi ho tén ngiedi diegre phén edng thiee hign,
) - Trweong hop ehuyén e ticp cho eang clure, vién chire thy Iy thi ggp biege 2 vao bice 3.
i - iy timg TTHC md ed thé chia lieie 3 thanh nhiéu bude cw thé hon. Vd: Xdc mink, niéni yét cong khai, thinh Igp, 16 chite hop Hi dong .’ay) kién..



lién nganh dé ban eéng gidi quyét

3.2

Lanh dao Ban Tén gido

3.3

Ky phé duyét Céng van hodc chu tri
hop lién nganh

04 gio

Cédc co quan, don vi, dia phuong c6 lién quan

Cho y kién lién quan dén viéc té chiic,
cd nhdan nude ngoai vao Viét Nam
hoat dong ton gido ¢ tinh (Trong thoi
han 128 gio ké ca thoi gian ludn
chuyén hé so néu Ban Ton gido chua
nhdn duoc ¥ kién bang van ban hodc
tai hgi nghi lién nganh thi xem nhur
cdc co quan, don vi, dia phm)‘ng thong
nhdt voi phicong dn giai quyét ciia Ban
Ton giao)

128 gic

3.4

Phong Nghiép vu thuée Ban Tén gido

- Truong hop cdc co quan, don vi, dia
phuong lién quan chua thong nhat vé
néi dung hodc cé y kién khde, tham
micu ldnh dao Ban bdo cdo, dé xudt
UBND tinh t6 chire hop dé xem xét,
gidi quyét.

- Truong hop cde co quan, don vi, dia
phuong lién quan théng nhdt, tham
muu ldnh dao Ban du thao vdn ban
bdo cdo UBND tinh xem xét, quyét
dinh

24 gio

35

Lanh dao Ban Ton gido

Ky vén ban tham muwu UBND tinh

04 gic

22



ch(fr'p thudn (hodc khong cha‘:p thigin)
viée 16 chire ton gido moi t6 chie, cd
nhdn mede ngoai vao Viét Nam hoat
dgng tén gido o tinh

Vao sb vin ban, dong dau, ky sé,

hanh chinh cong tinh

Buéce 4 | Bo phan van thu Ban Ton gido chuyén hé so trinh UBND tinh (gém 04 gitr
ban dién tir va ban gidy)
Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu
Bude 5 Bé phian TN&TKQ cia Van phong UBND tinh | hen trd cho Ban Tén gido va chuyén 02 git
HAS tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cdng tinh ho so cho chuyén vién Van phong thu g
ly
- S e : . Xem xét, xir Iy hd so, trinh Lanh dao -
Budce 6 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh UBND tinh phé duyét 24 gity
Budce 7 | Lanh dao Vin phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao hd so 04 gio
Buéce 8 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gior
Vao sb van ban, dong dau, ky s,
Bude 9 | Bo phin van thu Vin phong UBND tinh chuyen két qua cho Trung tam Phuc vu 04 gio
Hanh chinh cong tinh
. B6 phin TN&TKQ cta Van phong UBND tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho Ban "
Budc 10 ; . . . e e o 02 gity
tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh Ton gido
Bude 11 | Bo phan Vin thu Ban Ton gido Then kevquata. Tomg tam Ehucivy 04 giv

23




Téng thoi gian giai quyét TTHC

Bude 12 | Bo phan tlép nhan va tra két qua Ban Tén giao

Xac nhén trén phan mém mat cira;

Tra két qua giai quyét TTHC cho 6
chirc/ca nhan dai dién cho to6 chire ton
gido.

240 giov
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o A N e . - x ~ M 5. , e A +n A . - ~
7. Thii tue dé nghi mdi chire sic, nha tu hanh 13 nguoi nude ngoai dén giang dao cho t6 chire dwge cip chirng nhan
ding ky hoat djng tén gido ¢é dia ban hoat dong & tinh.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.
- Quy tnnh nai bo, quy trinh dlen tu:

Thii tur Don vi/ngudi thl.rc hign® Noi dung cong viéce Thoi gian thye hién
cong viée

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd
so, giri phiéu hen tra cho to chirc/ca
nhin dai dién cho té chirc dugc cf'lp
chimg nhan dang ky hoat dong tén
Bude 1 | Bd phan tiép nhén va tra két qua Ban Tén gido gido; 04 gidr
- So héa ho so, chuyen ho so trén phan
mém mot clra va hé so gmy (triv tricong
hop hé so ngp triee tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.

Nhin hé so (dién tl.r) hd so gidy va

Bude 2 | Lanh dao Ban Tén gido
phan cong giai quyét (

04 gior
S
Lanh dao Ban Tén gido; Phong Nghiép vy thude ] _
Budc 3 | Ban Tén gido; cac co quan, don vi, dia phuong | Xem xét, tham tra, xir 1y hd so 184 gity
o lién quan

Liew iz (. Ghivi tri eing viée theo quvir iy hueding ddn tai Nghi dinh sd 6 172018/ND-CP. Khdng ghi ho tén ngedi diege phdn cong thire hign,
"'.} Tricgng hop chuyén trniee tiép cho cong chite, vién chire thy Iy thi gdp budc 2 vao birde 3.
- Tiy tieng TTHC mér c6 thé chia buede 3 thanh nhiéu biede ey thé fiom. Vd: Xde minh, niém yét cong khai, thanh ldp, 16 ehire hop Hoi ding, ldy j kién...
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Tham mueu lanh dgo Ban Céng van ldy
¥ kién cuia cde co quan, don vi, dia
phicong ¢6 lién quan hode t6 chire hop
;"ten nganh dé ban hdng gidi quyét

Ky phé duyét Céng van hodc chu tri
hop lién nganh

Cho y kién lién quan dén viée chire
mc nha tu hanh la Hgtro‘: nude ngoai
dén giang dao cho 16 chire duge cap
chitng nhan dang ky hoat dong ton
gido cé dia ban hoat déng o tinh
(Trong thoi J’?(m ,’28 gio ke ca thoi
gian ludn chuyén hé so néu Ban Tén
gido chia nhdn dicoc y kién bang vin
ban hodc tai héi nghj lién nganh thi
xem nhwe cdic co quan, don vi, dia
phuong thong nhdt véi phuong dn gidi
quyét cuia Ban Tén gido)

128 gio

3.1 Phong Nghiép vu thuge Ban Tén gido

3.2 Léanh dao Ban Ton gido

3.3 Cde co quan, don vi, dia phiong ¢é lién quan
34 Phong Nghiép vu thuée Ban Ton gido

i giai quyét.

- Trwong hop cde co quan, don vi, dia
phuwong lién quan chira rhfmg nhat vé
néi dung hodc cé y kién khde, tham
mueu lanh dao Ban bdo edo, dé xudt
UBND tinh 16 chitc hop dé xem xét,

24 gio
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- Truong hop cdc co quan, don vi, dia
phicong lién quan thong nhat, tham
men ldnh dao Ban dw thdao vin ban
bdo cdo UBND tinh xem xét, quyét
dinh

Ky vian ban tham muu UBND tinh

chdp thudn (hodc khong chép thugn)
viée t6 chite dwge cdp chimg nhén dang

43 Hanikddo BdnTCngido ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat fsie
dong o tinh moi chite sac, nha tu hanh la
nguoi midc ngodi dén giang dao
Vao sé vian ban, doéng déau, ky sé
Budc 4 | BY phan van thu Ban Tén gido chuyén hé so trinh UBND tinh (gom 04 gior
ban dién tir va ban gidy)
Kiém tra, tiép nhdn hé so, giri phiéu
Bii5e'S B4 phan TN&TKQ cua Van phong UBND tinh | hen tra cho Ban Ton gido va chuyen 02 pity
tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ho so cho chuyén vién Van phong thu - &t
ly
. T " Xem xét, xir Iy hd so, trinh Lanh dao .
Buéc 6 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh phé duyét 24 gioy
Bu6e 7 | Lanh dao Vin phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gidr
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gior
Buée 9 | Bé phin van thu Van phong UBND tinh Vao sb6 van ban, dong diu, ky s, 04 gior
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chuyén két qua cho Trung tam Phl_tc_;[r
Hanh chinh céng tinh

B¢ phdn TN&TKQ cua Van phong UBND tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho Ban

BlLEEY tai Trung tdim Phuc vu Hanh chinh cong tinh Ton giao 02 gio
. a A e a s Nhan két qua tai Trung tam Phuc vu .
Budce 11 | Bo phan Van thu Ban Ton giao hanh chinh cdng tinh 04 gior
Xac nhén trén phén mém mot ctra;
Tra két qua giai quyét TTHC cho 5
9 e DE— . A chitc/ca nhan dai dién cho t6 chic
Bude 12 | B phén tiép nhdn va tra két qua Ban Tén gido duge clp chimg nhin dang ky hoat
dong ton gido.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 240 gior
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8. Thii tuc dé nghi thay doi tén ciia to chire tén gido, to chive ton gido true thude ¢6 dia ban hoat dong ¢ tinh
- Thai han gidi quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan da hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

Thir ty Don vi/ngudi thyc hign™ Noi dung cong vige Thoi gian thyc hign
cong viée
- Kiém tra, huéng dan, liép nhéan hd
so, g phiéu hen tra cho té chirc/ca
nhin dai dién cho td chirc tén gido;
Bude 1 | Bo phan tiép nhén va tra két qua Ban Tén gido = So héa hd so, chuyen ho so trén phan 04 gidr
mém mot clra va hé so gidy (trir truong
hop hé so ngp trire tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.
A g Nhan hd so (dién 1), hd so gidy va ‘
Budc 2 | Lanh dao Ban Ton gido A A .,(. Ty (l») L 04 gio
phan cong giai quyét
Lanh dao Ban Ton gido; Phong Nghiép vu thuge
Bude 3 | Ban Ton gido; cdc co quan, don vi, dia phuong | Xem xét, tham tra, xtr ly ho so 184 gity
co lién quan
. Tham muu lanh dao Ban Céng van Idy
3.1 Phong Nghiép vu thuée Ban Tén gido ¥ kién ciia cdc co quan, don vi, dia 24 gio
phirong ¢é lién quan hodc 16 chite hop
Lirw j: i Ghi vi tri edng vide theo gy nh lnedng dén 1ai Nghj dinh 56 61/2018/ND-CP. Khong ghi ho tén ngiedi diege phén cdng thyee hién.

T ‘wing hop chiyén triee tiep cho cong chirc, vién chire thu Iy thi gép burde 2 vao burde 3.
"V Ty tieng TTHC ma ¢6 thé chia birde 3 thanh nhidu birde cu thé hon, Vd: Xdc minh, niém yét cong khai, thanh lgp, 16 chice hop Hgi déng, ldy ¥ kién...
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lién nganh dé ban hrong gidi quyét

3.2

Lanh dao Ban Ton gido

Ky phé duyét Cong van hodc chu tri
hop lién nganh

04 gio

3.3

Cac co quan, don vi, dia phrong co lién quan

Cho y kién lién quan dén viéc thay doi
tén cia 16 chite ton gido, 16 chirc tén
gido trye thuge ¢d dia ban hoat dong o
tinh (Trong thoi han 128 gio ké ca thoi
g:an Iugn chuyén hé so néu Ban Ton
gido chwa nhdn duoc y kién bang vin
ban hodgic tai héi nghi lién nganh thi
xem nhw cde co quan, don vi, dia
phuong théng rnhdt véi phuong an gidi
quyét ciia Ban Tén gido)

128 gic:

3.4

Phong Nghiép vu thuée Ban Ton giao

- Trudong hop cde co quan, don vj, dia
phuong lién quan clhia th(;ng nhat vé
néi dung hodc c6 y kién khde, tham
muwu lanh dao Ban bdo cdo, dé xuat
UBND tinh t6 chiic hop dé xem xét,
gidi quyét.

- Truong hop cdc co quan, don vi, dia
phwong lién quan thong nhdt, tham
mueu ldnh dao Ban die thao van ban
bdo cdo UBND tinh xem xét, quyét
dinh

24 gic

3.5

Lénh dao Ban Ton gidao

Ky van ban tham muu UBND tinh

04 gic
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chap thugn (hodc khong chap thudn)
viée thay dbi tén ctia té chiie tén gido, 16
chute tén gido triee thude ¢o dia ban hoat
dong o tinh

N £ - v . S . A
Vao so van ban, dong dau, ky so,

Budce 4 | B phan van thu Ban Ton gido chuyén hé so trinh UBND tinh (go‘;m 04 gior
ban dién nr va ban giay)
Kiém tra, tiép nhan ho so, g phiéu
Bude S Bo phan TN&TKQ cta Van phong UBND tinh | hen tra cho Ban Ton gido va chuyén 02 aic
e tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c¢éng tinh ho so cho chuyén vién Van phong thu glo
ly
. L ey i . Xem xét, xu ly ho so, trinh Linh dao .
Bude 6 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh phé duyét 24 gio
Budce 7 Iiénh dao Vin phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao hd so 04 gio
Bude 8 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gity
Viao qsé vin bin, déng diu, ky $6,
Buoc 9 | B phan van thu Van phong UBND tinh chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu 04 gity
Hanh chinh ¢éng tinh
, Bo phian TN&TKQ cta Vin phong UBND tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho Ban .
Buédce 10 : A \ , . P 02 git
tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c¢ong tinh Tén gido
Bude 11 | B phan Vin thr Ban Tén gido gkt au ol Liig Sy Ehie i 04 gid

héanh chinh ¢ong tinh
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Budce 12

B6 phén tiép nhéan va tra két qua Ban Tén giao

Xac nhan trén phin mém maot cua;

Tra két qua giai quyét TTHC cho cho
td chirc/cd nhéan dai dién cho td chic
ton giao.

Thng thoi gian gidi quyét TTHC

240 gidr
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9. Thii tuc dé nghi thay dbi tru sé ciia tb chire ton gifo, 6 chike ton gifo truc thude c6 dia ban hoat d?}ng & nhiéu tinh

- Thai han giai quyét: 30 ngay, ké tirngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién ti:

Tha ty
cdng viée

Don vi/ngudi thire hign™

NGi dung ¢ong viée

Thoi gian thue hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhdn hd
so, gui phiéu hen tra cho to6 chic/ca
nhan dai di¢n cho to chire tén gido;

phuong ¢6 lién quan hodc 16 chirc hop

Bude 1 | Bo phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido - 86 héa hd so, chuyén hd so trén phin 04 givs
mém mét cira va ho so gmy {(trir trieong
hop hé so nép triee tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly,
Bude 2 | Lanh dao Ban Tén gido Nhin ho so (dién 1, ,h" so gidy va 04 giy
phén cong giai quyet
Lanh dago Ban Tén gido; Phong Nghiép vu thuée
Bude 3 | Ban Ton gido; cic co quan, don vi, dia phuong | Xem xét, tham tra, xtt ly hd so 184 gio
c6 lién quan
i - i o Tham muu ldnh dao Ban Coéng vén ldy
3.1 Plr?Of?g Ngh!?p vid I}?HOC Ban Ton giao y k;e;; cna cde co quan, do'n Vi, d;a 24 ga'(i'

Lirw (J,. . Ghivi tri edng vige theo guy frinh hudng din tai Nghj dinli 56 6 1/2018/ND-CP. Khéng ghi o tén ngiedi dheye phdn eong thiee hidi,
- Triedng hop cluyén triec tiép cho cang chire, vién chive thu ly thi gép bide 2 vao birde 3.
0 T ting TTHC mé ¢6 thé chia biede 3 thimh nhiéw bede oy thé hon, Vd: Xde minh, niém yét cong khai, thinh Igp, 16 chite hop Hgi dong, 1y ¥ kién...
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lién nganh dé ban hudng gidi quyét

32

Lanh dao Ban Tén gido

Ky phé duyét Cong vian hode chii tri
hop lién nganh

04 gio

3.3

Cdc co quan, don vi, dia phuong cd lién quan

Cho y kién lién quan dén viéc thay déi
tru s6 ciia té chire ton gido, t6 chic
ton gmo trice thude co dia ban hoat
dgng & nhiéu tinh (Trong thoi han 128
gio ké ca thoi gian ludn chuyén hé so
néu Ban Ton gido chua nhdn dugc y
kién bc%ﬁ'g vdn ban hodc tai hoi nghi
lién nganh thi xem nhu cdc co quan,
don vi, dia phuong théng nhdt voi
phiong dn gidi quyét ciia Ban Ton
gido)

3.4

Phong Nghiép vu thuge Ban Ton gido

128 gic

- Truong hop cde co quan, don vi, dia
phuong lién quan chiea théng nhdt vé
néi dung hode ¢é y kién khdc, tham
men lanh dao Ban bdo cdo, dé xudt
UBND tinh t6 chitc hop dé xem xét,
gidi quyét.

- Trieong hop cde co quan, don vi, dia
phicong lién quan théng nhat, tham
pmuu ldnh dao Ban dw thao van bdan
bdo cdo UBND tinh xem xét, quyét
dinh

24 gio
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Ky van ban tham muu UBND tinh
chap thudn (hodc khéng chdp thudn)

3.5 Lanh dgo Ban Tén gido viée thay doi try so cia 16 chite ton gido, 04 gio
16 clute t6n gidq truc thuoe ¢o dia ban
hoat dong o nhiéu tinh
Vio sé van ban, dong dau, ky so,
Budc 4 | Bo phén vin thue Ban Tén gido chuyén ho so trinh UBND tinh (gém 04 gior
ban dién tir va ban giay)
Kiém tra, tiép nhan hé so, g phi{éu
Bude 5 Bo phan TN&TKQ cia Van phong UBND tinh | hen tra cho Ban Tén gido va chuyén 02 oic
- tai Trung tam Phue vu Hanh chinh céng tinh ho so cho chuyén vién Van phong thy glo
ly
: N . . , Xem xét, xir 1y hé so, trinh Lanh dao .
Bude 6 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh phé duyét 24 gio
Bude 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao hd so 04 gi&y
Bude 8 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gior
Vao sb van ban, dong dau, ky sd,
Budce 9 | Bd phan vin thue Van phong UBND tinh chuyén két qua cho Trung tam Phyc vu 04 gixr
Hanh chinh cong tinh
, Bé phan TN&TKQ cia Van phong UBND tinh | Tra két qué giai quyét TTHC cho Ban "
Buéc 10 | A . ; A s 02 gior
tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh ¢éng tinh Tén gido
Budc 11 | Bé phén Van thu Ban Tén gido Nhan Kkét quéa tai Trung tdm Phuc vu 04 gi&r
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hanh chinh cdng tinh

Buoc 12

B phén tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

Xac nhan trén phfm mém mét cira;

Tra két qua giai quyét TTHC cho td
chirc/ca nhin dai dién cho t6 chic ton
gido.

240 gidr
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10. Thii tuc dé nghj thay doi try sé ciia to chire tén gido, to chire ton gido trwe thude cé dia ban hoat ddng & tinh

- Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thit tw Don vi/ngudi thye hién™ Noi dung cbng viée Théi gian thue hién
cong viée
- Kiém tra, huéng dn, t1ep nhgn hé
so, gui phieu hen tra cho td chic/ca
nhén dai dién cho td chirc tén gido;
Budc 1 | Bd phan tiép nhan va tra két qua Ban Tdn gido - Sé. héa hé so, chuyén hé so trén ph;;.n 04 gior
mém mot ctra va hd so glay (trir truong
hop hé so ngp true tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghl@p vu thu ly.
Buéc 2 | Lanh dao Ban Tén gido Nhin hd 50 (dién 1, ho sor gidy va 04 gi
phan cong giai quyel
Lanh dao Ban Tén gido; Phong Nghiép vu thudc .
Budc 3 | Ban Tén gido; cac co quan, don vi, dia phuong | Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so 184 gir
cd lién quan
Tham mueu lanh dao Ban Céng van ldy
3.1 Phong Nghiép vu thuée Ban Ton gido V kién ciia cdc co quan, don vi, dia 24 gio
phirong ¢6 lién quan hodc té chire hop

Lueu y. A Ghiv i tri cong vige theo quy trinh Ineong dan tai Nghi dinh 6 612018/ND-CP. Khéng ghi ho tén ngiedi dpre phin eong thiee hién.
‘ - Truomg hop chuyén trare 1iép cho eong cluke, vién chite thu Iy thi gp burde 2 vio biede 3.
Y _ Tiy tieng TTHC ma ¢6 thé chia bicde 3 thimh nhiéu bude cu thé hon, Vd: Xde minh, niém yét eong khai, thanh lip, 1 ehire hop Hoi dong, ldy y kién...
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lién nganh dé ban hidng giai quyét

3.2

Lanh dao Ban Tén gido

Ky phé duvét Cong vin hodc chit tri
hop lién nganh

04 gio

Cdc co quan, don vi, dia phuong c6 lién quan

Cho y kién lién quan dén viéc thay doi
tru s¢ ciia 16 chire t6n gido, 16 chire
ton g;ao truc thupc c¢é dia ban hoat
déng o tinh (Trong thoi han 128 gic ke
ca thoi gian ludn chuyén hé so néu
Ban Tén gido chica nhdn duoc y kién
bc'f'frg vin ban hodc tai hoi nghi lién
nganh thi xem nhw cac co quan, don
vi, dia phwong théng nhdt véi phuong
dan giai quyét ciia Ban Tén gido)

128 gio

Phong Nghiép vu thuge Ban Ton gido

- Truong hop cdc co quan, don vi, dia
phuong lién quan chua rh‘ong nhdt vé
ngi dung hodc ¢ y kién khdc, tham
mueu ldnh dao Ban bdo cdo, dé xudt
UBND tinh t6 chite hop dé xem xét,
gidi quyét.

- Truong hop cdc co quan, don vi, dia
phuong lién quan théng nhdt, tham
muey lanh dao Ban dw thae van ban
bdo cdo UBND tinh xem xét, qa.*yé}
dinh

3.5

Lanh dgo Ban Ton gido

Ky vin ban tham muu UBND tinh

24 gic

04 gio
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chap thugn (hodc khong chip thugn)
viée thay déi tru s clia (6 chire tén gido,
{6 chirc ton gido trie thuge ¢é dia ban
hoat dong o tinh

Vao sb vin ban, déng déu, ky sd,

Bude 4 | BO phin van thu Ban Tén gido chuyén hd so trinh UBND tinh (g6m 04 gior
ban dién tir va ban giay)
Kiém tra, tiép nhan hé so, gui phiéu
Bude 5 B9 phan TN&TKQ ctia Van phong UBND tinh | hen tra cho Ban Tén gido va chuyén 02 oidy
‘ tai Trung tam Phyc vy Hanh chinh cdng tinh ho so cho chuyén vién Van phong thu g
ly
: P T . Xem xét, xir Iy hé so, trinh Lanh dao i
2 E % ‘)
Budce 6 | Chuyén vién Vian phong UBND tinh UBND tinh phé duyét 24 gi¢r
Bude 7 | Lanh dao Vin phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao hd so 04 gior
Budc 8 Lanh dao UBND tmh B I’hé duyét két qua TTHC 04 gior
Vio s6 van ban, déng déu, ky sd,
Budc 9 | B6 phan vin thu Vian phong UBND tinh chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu 04 gicr
Hanh chinh céng tinh
Buse 10 | B phin TN&TKQ cia Van phong UBND tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho Ban 02 s
tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh Ton gido &
Buéc 11 | Bo phan Van thu Ban Tén giso Thin Bt Ui te ing HRan Ehyievl 04 gios

hanh chinh cong tinh
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Bude 12

B phan tiép nhén va tra két qua Ban Tén gido

Xac nhan trén phén mém mot cira;

Tra két qua giai quyét TTHC cho to
chire/ca nhan dai dién cho td chire ton
gido.

p————

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

240 gitr
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11. Thii tyc théng bao vé viée thay ddi tru s¢ ciia t6 chire ton gido, tb chire ton gido trye thude cé dia ban hoat déng
& nhiéu tinh

- Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viée, ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr:

Tha tw Don vi/nguoi thye hign™ Noi dung cong viée Thoi gian thye hién
cong viée
- Kiém tra, hudng dan, tif‘:pﬁ nhan ho
so, gui phicu hen trd cho té chirc/ca
nhan dai dién cho t6 chic tén gido;
Bude 1 B(} phén tié]) 11]]75‘1“ va tra ké’t qllé Ban Ton gi{lo - 50 hoa ho S0, chuyen ho S0 trén phan 01 gii‘)‘ lam Viéc
mém mot cira va ho so glay (triv trirong
hop hé so ngp triee tuyén) cho lanh dao
F Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.
Bugc 2 | Lanh dao Ban Ton gido Nhdn h so (dien o ho so gidy va| ) gits lam vige
phan céng giai quyét
. . R v Xem xét, tham tra, xur ly hd so, du - n
Buégce 3 | Chuyén vién Phong Nghiép vy thio két qua gidi quyét 02 gio lam viée
Bu6c 4 | Lanh dao Phong Nghiép vu Tham dinh, xem xét, xdc nhan dy thio 01 git lam viéce
két qua giai quyét truéce khi trinh Lanh

L m'fg Cufu vi tri edng vige theo quy ir il Ineéng ddn tai Nghi dinh $6 61/2018/NB-CP. Khing ghi ho tén ngiedi degre phdn cdng thuee hign,
7 T e hop chuyén triee tiep cho céng chirc, vién chire thi Iy thi gdp brede 2 vao bude 3.
"% _ Tiy tieng TTHC ma c6 thé ehia bude 3 thimh nhiéu bude ey thé hon. Vd: Xdc minh, niém yér céng khai, thanh lip, 16 chirc hop Hgi dong, ldy y kién...
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dao Ban ky phé duyét két qua

Budce 5 | Lanh dao Ban Ton gido Ky phé duyét két qua TTHC 01 gior lam viée
Vao sb van ban, déng déau, ky sd,

Budc 6 | B phdn Vin thu Ban Tén gido chuyén két qua giai quyét cho UBND 02 gi& lam viéc
tinh (gém ban dién tir va ban gidy)
Xéc nhan trén phan mém mat cira;

Buéc 7 | Bo phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton giao | 114 két qua gidi quyét TTHC cho to

chirc/ca nhan dai dién cho té chirc tén
gido.

—

s il

Téng thoi gian giai quyét TTHC

08 gio lam viée
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12. Thi tyc dé nghi cap diing ky phdp nhan phi throng mai cho to chire tén gido trye thude ¢é dia ban hoat dong &

tinh

- Thoi han gidi quyét: 60 ngay, ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

Thit tw Don vi/ngudi thye hién'™ Noi dung cong viée Thoi gian thye hién
cdng viée
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod
so, gui phicu hen tra cho t6 chic/ca
nhén dai dién cho t6 chirc ton gido;
Buée 1| BS phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido | $6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin 04 gio
mem ant clra va hCl SO glay (.".’ w H’Uﬂg
hop hé so ngp frire tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.
Buéc2 | Lanh dao Ban Tén gido Nhin hé so (dién 2 hé so gidy va 04 gics
phén cong giai quyét
Lanh dao Ban Tén gido; Phong Nghiép vu thugc ) .
Bude 3 | Ban Tén gido; cac co quan, don vi, dia phuong | Xem xét, tham tra, xir ly ho so 408 gior
cd lién quan
31 Phong Nghiép vu thuée Ban Ton gido Tham mnuru ldanh dao Ban Céng vin .’ay 40 gic
y kién ciia cdc co quan, don vi, dia

Luen ;’} - (i’hf vi trl cdng vige theo ey drinky Inednig dédn tai Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP. Khéng ghi o tén ngiedi diege phdn céng thiee hign,
Y _ Trieng hop chuyén i mp che cdng chrc, vién chive thy Iy thi gdp biede 2 vao bicde 3.
O - Ty tiong TTHC mé 6 thé chia bicse 3 thanh nhiéu bide cu thé hon. Vel: Xac mink, niém yét cong khai, thanh Idp, 16 chire hop Hgi déng, {dy ¥ kién...
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3.2

plwong co lién quan hodic t6 chire hop
lién nganh dé ban eong giai quyét

Lénh dao Ban Tén giao

33

Cde co quan, don vi, djia plwwong ¢o lién quan

Ky phé duyét Cong vin hodc chi tri
hop lién nganh

B — L

Cho y kién lién quan dén viéc cap
dang ky phap nhan phi thuong mai
cho 6 chite tén gido true thude ¢o dia
ban hoat déng o tinh (Trong rhdi‘ ;"IQ'I‘;:
320 gic ké ca thoi gian ludn chuyén ho
so néu Ban Tén giao chua nhédn dwge
¥ kién béng vin ban hodce tai hoi nghi
lién nganh thi xem nlne cde co quan,
don vi, dia phwong thong nhdt véi
phirong dan giai q:zyé'f ciia Ban Tén
gido)

320 gic

3.4

Phong Nghiép vu thuée Ban Ton giao

- Trirong hop cdc co quan, don vi, dia
phicong lién quan chiea thong nhdt vé
ngi dung hode ¢é y kién khde, tham
mueu lanh dao Ban bdo cdo, dé xudt
UBND tinh t6 chiic hop dé xem xét,
giai quyét.

- Truwong hop cde co quan, don vi, dia
phicong lién quan théng nhat, tham
mueu lanh dao Ban duw thdo vin ban

bao cdao UBND tinh xem xét, quyét |

40 gio
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dinh

Ky van bcm rlmm mirt UBND tinh ban
hanh Quyét dinh vé vige cap ding ky
phdp nhdan phi thwong mai hogc van

2 Kinly ado:Ban oy glac ban tiv chéi cdp ddng ky phdp nhan phi Giglo
thieong mai cho 16 chirc ton gido trirc
thuée
Vao sb van ban, dong du, ky s0,
Bude 4 | Bo phan van thuy Ban Tén gido chuyén hd so trinh UBND tinh (gom 04 gior
ban dién tir va ban gidy)
Kiém tra, tiép nhan hé so, giri phidu
Buée 5 Bo phan TN&TKQ cia Van phong UBND tinh | hen tra cho Ban Ton gido va chuyén 02 oid
s tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh c¢ong tinh ho so cho chuyén vién Vian phong thu g
ly
. e s . Xem xét, xtr 1y hd so, trinh Lanh dao -
Buée 6 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh phé duyét 40 gior
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao hé so 04 gior
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gior
. Vio ‘56 vin ban, dong déu, ky sd,
Budc 9 | Bo phan van thua Van phong UBND tinh chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu 04 gidy
Hanh chinh céng tinh
Budc 10 | B§ phdn TN&TKQ cta Vin phong UBND tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho Ban 02 gio
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tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Tén gido

Nhén két qua tai Trung tdm Phuc vu

Budc 11 | Bo phén Vin thu Ban Ton gido hanh chinh cong tinh 04 gidr
Xac nhan trén phﬁn mém mét cira;
Bude 12 | B phin tidp nhan va tra két qua Ban Ton giao | 114 ket qua giai quyet TTHC cho 6
chirc/ca nhén dai dién cho to chace ton
gido.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 480 gio
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13. Thii tuc dé nghi ty gidi thé té chive ton gido ¢6 dia ban hoat dgng & tinh theo quy dinh ciia Hién chwong
- Thai han giai ql.lyul 45 ngay, ké tir ngay hét thai han thanh todn cic khodn ng (néu ¢6) va thanh 1y tai san, tai chinh ghi
trong thong bao ciia t6 chirc ma khéng ¢é khiéu nai.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

Thir ty
cong vige

Don vi/ngudi thue hi¢n™

NGi dung cbng vide

Thaoi gian thuc hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé
so, gui phiéu hen tra cho to chuc/ca
nhan dai dién cho to chirc ton gido;

¥y kién ciia cdc co quan, don vi, dia

Buge 1 | B phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido 5 Sé héa hé so, chuyén hé, so trén phin 04 gio
mém mdt ctra va ho so glay (trir trucng
hop hé so nép trie tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thu ly.
Buége 2 | Lanh dao Ban Tén gido Nhin ho so (dién tu{), ho so gmy va 04 gio
phan cong giai quyét
Lanh dao Ban Tén gido; Phong Nghiép vu thudc .
Bude 3 | Ban Ton gido; cac co quan, don vi, dia phuong | Xem xét, tham tra, xr 1y ho so 304 gior
¢6 lién quan
3.1 Phong Nghiép vu thuéc Ban Ton gido Thanm mueu lanh dao Ban Cong van lay 40 gic

i 4 1 vi tri edng vige theo quy tind Incdng ddn tai i dinh sé wing ghi ho 1én ngwdi dwege phin céng thiee hién.
L {“ Ghi g heo quy trinh hteong 1d Nehi dinh s6 61/2018/ND-CP. Khong ghi guedi diegre ph & thnee i

: Truong hop chuyén triec tiep cho cdng chire, vién clure thu Iy thi gdp biede 2 vio birde 3. : . : . )

- i tieg TTHC ma ¢6 thé chia buede 3 thanh nhiéu biede cy thé hon. V- Xdc minh, niéin yét cong khai, thanh ldp, 16 elire hop Hei déng, lay y kién...
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3.3

phirong ¢ lién quan hodic 16 clnrc hop
lién nganh dé ban Ineéng giai quyét

Lanh dao Ban Tén gido

Ky phé duyét Cong van hodc chit tri

hop lién nganh

04 gio

Cdc co quan, don vi, dia phwrong ¢ lién quan

Cho y kién lién quan dén viée nr giai
thé 16 chite ton gido ¢é dia ban hoat
dong o tinh theo quy dinh cua Hién
chwong (Trong thoi han 216 gio ké ca
thoi gmn lugn chuyén hé so néu Ban
Tén gido chica nhén dwoc y kién bang
van ban hodc tai hoi nghi lién nganh
thi xem nhir cdc co quan, don vi, dia
phicong théng nhdt véi phicong an gidi
quyét cia Ban Ton gido)

216 gic

34

Phong Nehiép vu thuée Ban Ton gido

- Truong hop cde co quan, don vi, dia
phicong lién quan chiwea théng nhat vé
ngi dung hodc ¢d y kién khdc, tham
muen lanh dao Ban bdo cdo, dé xudt
UBND tinh t6 chitc hop dé xem xét,
giai quyét.

- Truong hop cdc co quan, don vi, dia
phuong lién quan thong nhat, tham
neu Ianh dao Ban duw thao van ban
bdo cdo UBND tinh xem xét, quyét
dinh

40 gic

e
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Ky van ban tham nuew UBND tinh
chap thudn (hode khdng chap thudn)

= Larh dao Ban Ton gido vi¢e 16 chire ton gido giai thé theo quy Gegio
dinh cita Hién chiong
Vao 50 vin ban, déng diu, ky sd,
Budc 4 | B phdn van thu Ban Tén gido chuyén hé so trinh UBND tinh (g6m 04 gior
ban dién tir va ban gidy)
Kiém tra, tiép nhin hé so, giri phiéu
Buéc 5 Bo phan TN&TKQ ciia Van phong UBND tinh | hen trd cho Ban Tén gido va chuyén 02 gic
ki tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh ¢ong tinh ho so cho chuyén vién Vin phong thy gie
ly
, R \ . Xem xét, xir Iy hd so, trinh Lanh dao i
Budc 6 [ Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh phé duyét 24 gixr
Budc 7 [ Lanh dao Vin phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao hd so 04 gio
Bude 8 [ Linh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gio
Viao _sé van bin, déng déu, ky sé,
Budéc 9 | B phdn van thu Vian phong UBND tinh chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu 04 gic
Hanh chinh cong tinh
. Bo phin TN&TKQ ctia Van phong UBND tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho Ban .
Bude 10 | - : . Ao = 02 gior
tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh ¢éng tinh Tén gido
Budc 11 | Bé phdn Van thu Ban Tén gido Nhin két qua tai Trung tdm Phuc vy 04 gior

hanh chinh céng tinh
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Bude 12 | Bo phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido

Xdc nhin trén phan mém maot cua;

Tra két qua gidi quyét TTHC cho té
chirc/ca nhin dai dién cho to chuce ton

giao.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

360 gidr
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14. Thii tuc d¢ nghi gidi thé 6 chire ton gido trye thuge c6 dia bin hoat dgng & tinh theo quy dinh Hién chwong clia

A -
to chire

- Thoi han giai qu)_zél: 45 ngay, ké tir ngay hét thoi han thanh todan cdc khoan no (néu ¢d) va thanh Iy tai san, tai chinh ghi

trong théng bdo cia to chire ma khong c6 khiéu nai.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr:

Thit ty Pon vi/ngudi thye hiégn™

cong vige

N§i dung cong viée

Thaoi gian thye hién

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hé

so, gtri phiéu hen trd cho t& chie/ca
nhan dai dién cho t6 chirc ton gido;

co lién quan

Budc 1 | Bo phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido - So hoa hé so, Lhuyen ]]0 so trén phéin 04 gidy
mém mat cira va hd so gidy (trir trieong
hop hé so nép trire tuyén) cho 1anh dao
Ban giao Phong Nghiép vu thy ly.

Buge 2 |Lanh dao Ban Tén gido Nhdn ho so (dién 1), ho so gidy va 04 giv
phén cong glal quyet

Lanh dao Ban Tén gido; Phong Nghiép vu thude
Bude 3 | Ban Tén gido; cac co quan, don vi, dia phuong | Xem xét, tham tra, xit ly ho so 304 gior

Liru (J Y. Ghiy i iri eong vige theo quy trink lnedng din tai Nghi din 56 61/2018/ND-CP. Klidng ghi ho tén ngudi diegre phén cong thee hién,
- Triedng hop chuyén triec tiép cho cang chire, vién cluie thi  thi gip bude 2 vao biie 3. _ _ ) .
9. - Tiry titng TTHC mé 6 thé chia bieie 3 thanh nhicéu bude cu thé hon. Vd: Xeic minh, niém yét cong khai, thanh Igp, 16 cluic hop Héi déng, ldy y kién...
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3.1

3.2

Phong Nghiép vyt thuge Ban Ton gido

Tham mueu lanh dgo Ban Céng van ldy
y kién cua cdc co quan, don vi, dia
phuwong cé lién quan hodc té chire hop
lién nganh dé ban hréng gidi quyét

40 gio

Lanh dao Ban Tén gido

Ky phé duyét Cong vin hodc chii tri
hop lién nganh

04 gio

33

Cdce co quan, don vi, dia phwong co lién quan

Cho y kién lién quan dén viée gidi thé
16 chikc tén gido trie thuge cé dia b&’ﬂ
hoat dong o tinh theo quy dinh Hién
Chfrang ciia té6 chirc (Trong thoi han
216 gio ké ca thoi gian ludn chuyén hé
so néu Ban Ton gido chwa nhdn duwoce
y kién bang véin ban hodc tai hgi nghi
lién nganh thi xem nhw cdc co quan,
don vi, dia phuong rhong nhdat voi
phuong an giai quyét ctia Ban Tén

gido)

216 gic

3.4

Phong Nghiép vu thuge Ban Ton gico

- Truong hop cdc co quan, don vi, dia
phuwong lién quan clwa théng nhat vé
néi dung hode cé y kién khac, tham
mwen lanh dao Ban bdo cdo, dé xudt
UBND tinh t6 chitc hop dé xem xét,
giai quyéf.

- Truong hop cdc co quan, don vi, dia
phuong lién _quan ﬂrong nhdt, tham

40 gio
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murn liinh dao Ban dy thao vin ban

bdo cdo UBND tinh xem xét, quyét
dinh

Ky van ban tham miru UBND tinh viée
giai thé 16 chite ton giao truc thujc

3.5 Lénh dao Ban Tén giao theo quy dinh Hi én chitomg ctia 1 ¥ 04 gic
chire
Viao _sé vin ban, dong dau, ky s.é,
Buéce 4 | B3 phan vin thu Ban Tén gido chuyén ho so trinh UBND tinh (gom 04 iy
ban dién tir va ban gidy)
Kiém tra, tiép nhan hé so, gii phiéu
Bude S B¢ phin TN&TKQ cia Vin phong UBND tinh | hen tra cho Ban Ton gido va chuyén 02 gidy
. tai Trung tim Phuc vy Hanh chinh céng tinh ho so cho chuyén vién Vin phong thy g
ly
. I . R i Kem xét, xir ly hd so, trinh Lanh dao N4 i
Budc 6 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh phé duyé 24 gioy
Bude 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao hd so 04 gio
Budce 8 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gidy
Viao ‘sé vin ban, déng ddu, ky 8,
Budc 9 | B phdn van thu Van phong UBND tinh chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu 04 gio
Hanh chinh céng tinh
Budce 10 | BS phan TN&TKQ cia Vin phong UBND tinh | Tra két qua giai quyél TTHC cho Ban 02 gio
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tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh

Ton gido

Nhan két qua tai Trung tdm Phuc vy

Bude 11 | Bo phdn Van thu Ban Ton giao hanh chinh cong tinh 04 gio
Xéc nhan trén phin mém mot cira;
Bude 12 | Bé phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido | 118 ket qué giai quyét TTHC cho 16
chirc/cd nhan dai dién cho t6 chic ton
gido.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 360 gior
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15. Thi tyc thdng bo vé viée dA gidi thé to chire ton gido true thude ¢6 dia ban hoat dgng & tinh theo quy dinh ciia
hién chwong ciia t chire

- Théi han giai quyét: Trong 11g€ly lim viéc, ké tir ngay nhin d ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tiy:

Thi tur
cong viée

Don vi/ngudi thye hign™

A A~ -A
N&i dung cong viée

Thoi gian thyc hién

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhén hd
so, giri phiéu hen trd cho 6 chirc/cd
nhan dai dién cho to chire tén gido;

Bude 1 | Bo phén tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido - Sé hoa hd so, chuyén hd so trén phan 01 gio
mém mot cira va ho so giéy (trir tricomg
hop ho so ndp trire tuyen) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vy thu ly.

Buée 2 | Lanh dao Ban Tén gido Nhin ho so (dién to), hd so gidy va 01 gio
phan céng giai quyet

5 T \ i Xem xct thim tra, xu ly hé so, du .

Bude 3 | Chuyén vién Phong Nghiép vu thao két qua gidi quyét 02 gia

Bude 4 | Lanh dao Phong Nghiép vu Tl"ﬁ'n dmh, xem:){ét, ),czic ”hé‘? dy thio 01 gior
két qua gidi quyét trude khi trinh Lanh

Lueu ji: 9 - Ghi vi tri cong vige theo quy tr inh huedng dén 1ai Nghi dink 56 61/2018/ND-CP. Khong ghi ho 1én ngiedi dge phan cong thiee hign,

v rrdmg hop clnyén triec Lfep cho céng chike, vién chire thy IV thi gop brde 2 vao buede 3,
) Tiy tieng TTHC mié €6 thé chia bude 3 thank nhiéw buie cu thé hon, Vd: Xde minh, niém yét cng khai, thanh Iip, 16 cinic hop Hoi déng, Idy y kién,..
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dao Ban ky phé duyét két qua

Buge 5 | Lanh dao Ban Tén gido Ky phé duyét Kkét qua TTHC 01 gior
Vo s6 vin ban, dong ddu, ky sb,

Budc 6 | Bo phan Van thu Ban Ton giao chuyén ket qua giai quyet cho UBND 02 giy
tinh (gom ban dién tir va ban giay)
Xac nhin trén phén mém mét cira;

Budc 7 | Bd phdn tiép nhdn va tra két qua Ban Tén gido Tra két qud giai quyét TTHC cho 1o
chtic/ca nhan dai dién cho to chue tén
g1ao

Tdéng thoi gian gidi quyét TTHC 08 gior
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16. Thii tuc thong bso td chitc quyén g6p khong thude quy dinh tai diém a va diém b khoin 3 Diéu 19 Nghi dinh s6
162/2017/ND-CP

- Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viée, k& tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thir ty
cong viée

Don vi/ngwoi thye hién'

Noi dung cong viée

Thai gian thire hién

Budc |

Bo phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido

- Kiém tra, hudng dan, llcp nhan hé
so, gtri phiéu hen tra cho t& c]urcica
nhan dai dién cho co sé tin ngudng, to
chitc tén gido;

- 50 hoéa hé so, chuycn ho so trén phan
mém mot cura va ho so g:ay (trir trieong
hop hé so nép truc tuyén) cho lanh dao
Ban giao Phong Nghiép vy thu ly.

01 gio

Budce 2

Lanh dao Ban Tén gido

Nhin hd so (dién tu), ho so glay va
phan cong giai quyét ¢

01 gid

Budc 3

Chuyén vién Phong Nghiép vu

Xem xét, thAm tra, xu ly hd so, du
thao két qué giai quyét

02 gid

Budce 4

Lanh dao Phong Nghiép vu

T[1§111 dinh, xem xét, xac nhan du thao
ket qua giai quyét trude khi trinh Lanh

01 gid

Luu yi: k. Ghivi tri congwéc thea quy inh bueing dén tai Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP. Khéng ghi ho 1én nguedi dhepe phan céng thiee hign.
4 P
o teong hop chuyén trice nep cha cdng chiee, vién eluee thu Iy thi ggp biege 2 vio birde 3.
" Tiy timg TTHC ma ¢6 thé chia buse 3 thinh nhidu bube ey thé hon, Vd: Xde minh, nicém yét céng khai, thanlt Iip, 16 chize hop Hoi déng, Idy  kién...
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dao Ban ky phé duyét két qua

Budce 5

Lanh dao Ban Ton gido

Ky phé duyét két qua TTHC

01 gitr

Budc 6

Bd phan Van thu Ban Toén gido

Vao sé van ban, dong dau, ky $6,
chuyén ket qua giai quyét cho UBND
tinh (2dm ban dién tir va ban giay)

02 gior

Buoc 7

B phén tiép nhdn va wa két qua Ban Tén gido

Xac nhan trén phin mém mét cira;

Tra két quéa giai quyét TTHC cho 6
chirc/ca nhin dai dién cho co sé tin
ngudng, té chirc ton gido.

Tdng thoi gian gidi quyét TTHC

08 gid

58




	1297_QD-UBND_300519_TTH1VY_001.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH2VY_002.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH3VY_003.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH4VY_004.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH5VY_005.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH6VY_006.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH7VY_007.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH8VY_008.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH9VY_009.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH10VY_010.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH11VY_011.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH12VY_012.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH13VY_013.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH14VY_014.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH15VY_015.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH16VY_016.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH17VY_017.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH18VY_018.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH19VY_019.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH20VY_020.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH21VY_021.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH22VY_022.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH23VY_023.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH24VY_024.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH25VY_025.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH26VY_026.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH27VY_027.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH28VY_028.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH29VY_029.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH30VY_030.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH31VY_031.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH32VY_032.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH33VY_033.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH34VY_034.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH35VY_035.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH36VY_036.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH37VY_037.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH38VY_038.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH39VY_039.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH40VY_040.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH41VY_041.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH42VY_042.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH43VY_043.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH44VY_044.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH45VY_045.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH46VY_046.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH47VY_047.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH48VY_048.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH49VY_049.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH50VY_050.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH51VY_051.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH52VY_052.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH53VY_053.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH54VY_054.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH55VY_055.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH56VY_056.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH57VY_057.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH58VY_058.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH59VY_059.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH60VY_060.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH61VY_061.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH62VY_062.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH63VY_063.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH64VY_064.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH65VY_065.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH66VY_066.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH67VY_067.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH68VY_068.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH69VY_069.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH70VY_070.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH71VY_071.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH72VY_072.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH73VY_073.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH74VY_074.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH75VY_075.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH76VY_076.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH77VY_077.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH78VY_078.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH79VY_079.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH80VY_080.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH81VY_081.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH82VY_082.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH83VY_083.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH84VY_084.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH85VY_085.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH86VY_086.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH87VY_087.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH88VY_088.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH89VY_089.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH90VY_090.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH91VY_091.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH92VY_092.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH93VY_093.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH94VY_094.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH95VY_095.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH96VY_096.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH97VY_097.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH98VY_098.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH99VY_099.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH100VY_100.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH101VY_101.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH102VY_102.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH103VY_103.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH104VY_104.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH105VY_105.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH106VY_106.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH107VY_107.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH108VY_108.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH109VY_109.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH110VY_110.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH111VY_111.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH112VY_112.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH113VY_113.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH114VY_114.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH115VY_115.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH116VY_116.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH117VY_117.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH118VY_118.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH119VY_119.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH120VY_120.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH121VY_121.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH122VY_122.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH123VY_123.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH124VY_124.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH125VY_125.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH126VY_126.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH127VY_127.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH128VY_128.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH129VY_129.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH130VY_130.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH131VY_131.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH132VY_132.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH133VY_133.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH134VY_134.jpg
	1297_QD-UBND_300519_TTH135VY_135.jpg

