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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG TỈNH KON TUM
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH KON TUM
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;
Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Văn phòng Chính phủ về Hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh tại Tờ trình số 241/TTr-STNMT ngày 10 tháng 5 năm 2019,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 95 quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh (Có danh mục và nội dung quy trình nội bộ kèm theo).

Điều 2. Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh có trách nhiệm lập Danh sách đăng ký tài khoản cho cán bộ, công chức, viên chức được phân công thực hiện các bước xử lý công việc quy định tại các quy trình nội bộ ban hành kèm theo Quyết định này, gửi Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh để thiết lập cấu hình điện tử; đồng thời tổ chức thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu về tình hình tiếp nhận, giải quyết hồ sơ, trả kết quả thủ tục hành chính lên Hệ thống thông tin một cửa điện tử theo quy định tại Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.

Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Văn phòng Chính phủ;
- Văn phòng UBND tỉnh;
+ CVP, các PCVP;
+ Các Phòng trực thuộc;
- Trung tâm PVHCC tỉnh;
- Lưu: VT, NCXDPL3.
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A\ TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQOC THAM
SEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN VA MOI
FE TRUONG TINH KON TUM
Viin hanh kém theo Quyét dinh sé 474 /OP-UBND ngay 19thang 6 ndm 2019
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Kon Tum)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH:

STT Tén thu tuc hanh chinh

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén str dung dat
1 dbi v6i du 4n phai trinh co quan nha nuéce c6 thAm quyén xét duyét hodc phai
chép thuan chu truong dau tu ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a to chuc, co so
t6n gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tu
nuoc ngoai t6 chlrc nude ngoai co chirc ning ngoai giao

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyen sir dung dat
2 dbi voi du an khong phai trinh co quan nha nudc c6 tham quyén xét duyét; du
an khong phai chap thuin chi truong dau tu; trudng hop khong phai 1ap du an
dau tu xay dyng cong trinh ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a t6 chuc, co so
t6n gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tu
nudc ngoai, to chirc nudc ngodi ¢6 chirc ning ngoai giao

Giao dat, cho thué dat doi véi truong hop Chuyén doi cong ty, Cong ty bi
3 chia, tich hodc sap nhap, hop nhat trong cac truong hgp Cong ty trudc khi
chuyén d6i, chia, tich hodc sap nhap, hop nhat di dwoc Nha nude giao dat
khong thu tién sir dung dat hodc dugc Nha nude cho thué dat thu tién str dung
dat mot 1an cho ca thoi gian thué, giao dat co thu tién s dung dat nhung tién
su dung dat, tién thué dat co ngudn gdc tir ngan sach nha nude

Thu hoi dat do cham dat viée sir dung dat theo quy dinh tai Piém a Khoan 1
4 Diéu 65 Luat Dat dai (d6i vai to chirc duoc Nha nude giao dat khoéng thu tién
st dung dat dugce Nha nudc giao dat co thu tién sir dung dat ma tién sir dung
dat c6 ngudn gde tir ngén sach nha nudc bi giai thé, phé san, chuyen di noi
khac, giam hoic khong con nhu cau sir dung dat; nguoi st dung dat thué caa
Nha nuée tra tién thué dat hang nam bi giai thé, pha san, chuyén di noi khac,
giam hodc khong con nhu ciu str dung dat).

Thu hoi dat ¢ trong khu vuc bi 6 nhiém méi truong c6 nguy co de doa tinh
5 mang con nguoi; dat & co nguy co sat 1¢, sut ltn, bi anh hudng boi hién tuong
thién tai khac de doa tinh mang con ngudi d6i v6i trudng hop thu hoi dat ¢
thude du an nha & cua to chuc kinh té, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai,
doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai.

6 | Thu hoi dat do vi pham phap luit vé dat dai

7 | Thu hoi dat do nguoi sir dung dét tw nguyén tra lai dat dwoc quy dinh tai
biém ¢ Khoan 1 Diéu 65 Luat Dat dai.

8 | Thu hoi dat vi muc dich qudc phong, an ninh; phat trién kinh té - xa hoi vi lgi
ich quoc gia, cong cong

Chuyen muc dich st dung dat phai dugc phép co quan c6 tham quyen d6i vai
9 t6 chirc, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu
nuGC NGoai.

10 | Gia han st dyng dat

11 | Tham dinh phuong 4n st dung dat cia cong ty néng, 1am nghiép va cac Cong
ty Nha nudc thyc hién c6 phan hoa.

1







12

Xac dinh gia dat cu thé

13

Ban hodc gop von bang tai san gan lién vai dat thué ciia Nha nude theo hinh
thirc thué dat tra tién hang ndm

14

bang ky bién dong ddi voi truong hop chuyén nhuong von dau tu 1a gia tri
quyén st dung dat

15

Luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cta nguoi st dung
dat trong trudng hop giao dit, cho thué dit khong thong qua dau gia, chuyén
muc dich st dung dt, gia han st dung dét chuyén hinh thirc str dung dat dbi
VOl truong h0‘p ap dung phuong phap hé sb diéu chlnh gia dat

16

Luan chuyén ho so xac dinh ‘nghia vu tai chinh Ve dat dai ciia nguoi sir dung
dat trong truong hop giao dat, cho thué dit tra tién mot 1an cho ca thoi gian
thué thong qua hinh thtrc dau gia

17

Luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi sir dung
dat trong truong hop cho thué dat tra tién thué dat hang nam thong qua hinh
thirc dau gié

18

bang ky, cap Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu nha o va tai
san khac gan lién voi dat 1an dau

19

bang ky, cap Glay ching nhan quyen sir dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién v6i dat lan dau ddi voi tai san gin lién voi dat ma chi s
hiru khong dong thot la nguoi str dung dat; dang ky bd sung ddi vai tai san
gan lién vai dit cua nguoi st dung dat da duoc cp Glay chiing nhan

20

Dang ky dat dai d6i voi truong hop Nha nuoc glao dat de quan ly

21

Dang ky, cap Glay ching nhén quyén sur dung dat, quyén so htru nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén str dung dat,
mua nha ¢, cong trinh xay dung trong cac du an phat trién nha &

22

bang ky xac 1ap quyén s dung han ché thira dat lien ké sau khi dugc cap
Glay ching nhén lan dau va dang ky thay doi, chdm dut quyén st dung han
ché thira dat lién ké

23

Tach thira hodc hop thira dat

24

Cap doi Giéy chtng nhén, Gidy chimg nhin quyén s& hitu nha ¢, Giay chung
nhan quyén sO hitru cong trinh xay dung

25

Cap lai Glay chung nhan hodc cap lai trang b6 sung cia GCN do bi mat

26

Ding ky bién dong quyén str dung dat d6i voi truong hop chuyen doi, chuyen
nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tang cho, gop von bang quyén st
dung dat, quyen s& hiru tai san gan hen véi dat; truong hop sir dung dat thong
qua nhan chuyen nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gop von bang quyén
su dung dat dé thyc hién dy 4n, cong trinh san xuét, kinh doanh (doz VO
trieong hop muc dich sie dung dat ciia dir én, cong trinh san xudt, kinh doanh
khong thay d6i so Vi muc dich cua thia ddt nhan chuyén nhiwong, thué quyén
sir dung ddt, nhdn gép von bang quyén sie dung dat)

27

Xoa dang ky cho thué, cho thué lai, gop von quyén st dung dat, quyén sé hitu
tai sdn gan hen v6i dat

28

Dang ky, cap Glay chirng nhan quyén st dung dat, quyen sO hiru nha ¢ va tai
san khac gin lién véi dat doi véi truong hop da chuyen quyen sir dung dit
trude ngay 01/7/2014 ma bén chuyen quyén da dugc cap Gidy chung nhan
nhung chua thyc hién thu tuc chuyen quyén theo quy dinh.

29

bang ky blen dong dat dai, tai san gan lién voi dat trong cac truong hop trang
dau gia quyén sir dung dat; giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai;








xtr Iy hop dong thé chap, gop von; ké bién ban dau gia quyén sir dung dat, tai
san gan lién vdi dat dé thi hanh an.

30

Ping ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat do thay doi théng tin vé
ngudi duge cp Glay chtng nhan (d6i tén hoic glay to phap nhan, dia chi);
giam dién tich thura dat do sat 16 ty nhién; thay dbi vé han ché quyén sir dung
dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay d6i vé tai san gan lién véi dat so véi
n6i dung di ding ky, cip Gidy chung nhan; (Ap dung cho cd truong hop hé
gia dinh, cd nhdn thanh Idp doanh nghiép tw nhdn va sir dung dat vao doanh
nghiép hoat déng sdan xudt kinh doanh cia doanh nghiép ma khéng thay doi
muc dich su dung dat).

31

bang ky blen dong dat dai, tai san gan lién voi dat do chuyén tir hinh thirc
thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gilan thué
hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dét sang hinh thirc thué dat hodc tir
thué dat sang giao dat c6 thu tién sir dung dat.

32

bang ky chuyen muc dich st dung dat khong phai xin phép UBND tinh
(Chuyén dat trong cdy hang nam sang xdy dwng chuong trai chdn nudi gia
siic, gia cam va cdc logi déng vdt khic dwoc phdp ludt cho phép;
Chuyén ddt ¢ sang dat phi néng nghiép khéong phdi la ddt ¢)

33

Ping ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat do chuyén doi cong ty,
chia, tach, hop nhat, sap nhap doanh nghiép (trong cdc truong hop Céng ty,
doanh nghiép trude khi chuyén déi, chia, tich, hop nhdt, sat nhdp doanh
nghiép dwoc Nha nuoc cho thué dat thu tien thué dat hang nam hodc duoc
Nha nuée giao dat ¢é thu tién sie dung dat, cho thué dat thu tién thué dat mot
lan cho ca thoi gian thué, nhdn chuyén quyen st dung dat ma tién sir dung
dat, tlen thué dat da ndp, tién nhdn chuyen quyén sir dung dat da tra khong co
nguon tir ngdn sach nha mede; Chuyén doi cong ty, chia, tach, hop nhdt, sap
nhdp doanh nghiép dong thoi véi viée chuyén muc dich sir dung dat ma khong
thugc truong hap phdai xin phép co quan nha nwoc co tham quyén)

34

Dinh chinh G1ay chtng nhén, Gidy chimg nhan quyen so hitu nha ¢, Gidy
chirng nhan quyén so hitu cong | trinh xay dung da cap

35

Thu hoi Giay chirng nhén da cap khong dung quy dinh cua phap luat dat dai
do ngum sir dung dat, chu so hiru tai san gin lién véi dat phat hién

36

Cap gidy x4c nhan hoan thanh cong trinh bao vé moéi trudng phuc vu giai
doan van hanh cta du an

37

Xac nhan dang ky ké hoach bao vé mai truong

38

Thém‘dinh, phé duyét Phuong an cai tao, phuc hoi moi truong doi véi truong
hop dé nghi cap giay phép khai thac khoang san va Phuong an bd sung truong
hop thay do6i dién tich, d0 sdu, cong suat khai thadc khodng san.

39

Tham dinh, phé duyét Phuong an cai tao, phuc hoi moi trudng trong trudong
hop dang khai thac khodng san nhung chua c6 phuong an dugc phé duyét
hoic chua ky quy; hodc di co6 phuong an phé duyét nhung khong trién khai
du an trong 24 thang.

40

Tham dinh, phé duyé¢t Phuong an cai tao, phuc hoi moi truong bo sung trong
treong hop thay doi ndi dung cai tao, phuc hdi moéi trudng so véi phuong an
da dugc duyét.

41

Xac nhan hoan thanh tirng phan Phuong an/Phuong 4n bo sung cai tao, phuc
hdi méi truong

42

CAp gidy xac nhan du diéu kién vé bao vé moi trudng trong nhip khiu phé








li¢u [am nguyén li€u san xuat cho t6 chirc, ¢4 nhan truc ti€p st dung phé liéu
nhap khau Iam nguyén li€u san xuat

43 Cap lai Gidy x4c nhan du dicu kién vé bao vé mdi truong trong nhap khau
phé liéu 1am nguyén ligu san xuit cho to chtrc, ca nhan truc tiép sir dung phé
lidu nhap khau lam nguyén liéu san Xuat (treong hop Gidy xac nhin hét han)

44 Cap lai Gidy x4c nhan du dicu kién vé bao vé mdi truong trong nhap khau
phé liéu 1am nguyén ligu san xuit cho to chtrc, ¢4 nhan truc tlep st dung phé
liéu nhap khiu lam nguyén liéu san xut (Gidy x4c nhan bj mat, bi hu hong)

45 | Tham dinh Bo cdo danh gia moi truong chién luoc

46 | Tham dinh, phé duyét Bao cao danh gia tac dong moi truong (DTM)

47 | Chung nhan co sé di hoan thanh xir 1y 6 nhiém triét dé theo quyét dinh sd
64/2003/QD-TTg ngay 22/4/2013 cia Thu twéng Chinh Phu

48 Cap S6 dang ky chi nguon thal chat thai nguy hai

49 Cap lai S6 ddng ky cht nguon thai chat thai nguy hai

50 | Cap Gidy phép tham do khoang san

51 | Gia han Gidy phép tham do khoang san

52 Tra lai Gidy phép tham do khoang san hodc tra lai mot phan dién tich tham do
khoang san

53 | Chuyén nhugng quyén thim do khoang san

54 | Tham dinh phé duyét trir luong khoéng san
Ping ky khu vuc, cong suat, khoi luong, phuwong phap, thiét bi va ké hoach

55 | khai thac khoang san lam vat liéu xay dung thong thuong trong dién tich du
an xay dung cong trinh

56 | Khai thac khoang san & khu vuc c6 du 4n dau tu xdy dung cong trinh

57 | Cap Giay phép khai thac khoang san

58 | Piéu chinh Gidy phép khai thac khoang san

59 | Gia han Gidy phép khai thac khoang san

60 | Chuyén nhugng quyén khai thac khoang san

61 Tra lai Gidy phép khai thac khoang san hodc tra lai mot phan dién tich khu
vuc khai thac khoang san

62 | Cap Giay phép khai thac tan thu khoang san

63 | Gia han Gidy phép khai thac tin thu khoang san

64 | Tra lai Gidy phép khai thac tan thu khoang san

65 | Tham dinh, phé duyét dé an dong ctra mo khoang san

66 | Kiém tra, nghiém thu va trinh ban hanh quyét dinh dong cira mé khoang san

67 | Pau gia quyén khai thac khoang san & khu vurc chua tham do khoang san

68 Dau gia quyén khai thac khoang san ¢ khu vuc di co két qua tham do khoang
san dugc co quan nha nudc co tham quyén phé duyet
Tinh tién cap quyen khai thac khoang san (Poi véi truong hop 16 chirc, cd

69 | nhan da dwoc cap Glay phép khai thdc khodng san trudc ngay Nghi dinh s6
203/2013/ND-CP c6 hiéu luc)

70 | Cap gidy phép tham do nudc dudi dat

71 | Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép thim do nudc dudi dat.

72 | Cap gidy phép khai thic, str dung nudc dudi dat.

73 | Gia han, diéu chinh ndi dung giay phép khai thac, sir dung nudc dudi dat.

74 | Cap gidy phép khai thac, st dung nudc mit.

75 | Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép khai thac, sir dung nudc mit.








76

Cap giay phép xa nudc thai vao nguén nudc.

77 | Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép xa nudc thai vao nguon nudc.

78 | Cap lai gidy phép tai nguyén nudc.

79 | Chuyén nhuong quyén khai thac tai nguyén nudc.

80 | Cap gidy phép hanh nghé khoan nudc dudi dat (quy mo vira/nho).

81 | Gia han, diéu chinh n6i dung gidy phép hanh nghé khoan nuéc duéi dat (quy
mo vira/nho).

82 | Cap lai gidy phép hanh nghé khoan nudc duéi dat (quy mo vira/nho).

83 | Tham dinh, phé duyét phuong 4n cim moc gidi hanh lang bao vé ngudn nudce
dbi voi ho chira thuy dién va h6 chu:a thuy loi.

84 | Tham dinh, phé duyét tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc (Thyc hién
ddng thoi v6i hd so dé nghi cip, gia han, diéu chinh, cip lai gidy phép vé tai
nguyen nuaoce).

Tham dinh, phé duyét tlen cap quyén khai thac tai nguyén nuoc Doi véi

85 | truong hop di duoc cip gidy phép trudc ngay Nghi dinh sé 82/2017/ND-CP
ngay 17/7/2017 ctia Chinh phu c6 hiéu luc thi hanh).

86 | Diéu chinh tién cap quyen khai thac tai nguyén nudc.

87 | Cap giay phép hoat dong du bao, canh bao khi twong thuy vin doi vdi t6
chue.

88 | Cap giay phép hoat dong du bao, canh bao khi twong thuy van dbi véi ca
nhan.

89 | Sira doi/bd sung/gia han gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi twong thuy
van d6i V01 t6 chirc, ca nhan.

90 | Cap lai gidy phép hoat dong du béo, canh béo khi tugng thity vin.

91 | Tham dinh dé cuong, thiét ké k¥ thuat-du toan cac cong trinh do dac 1ap ban
dd dia chinh sir dung von ngan sach nha nudc

92 | Kiém tra, tham dinh va nghiém thu cong trinh, san pham dia chinh

93 Cap moi Gidy phep hoat dong do dac va ban do

94 | Cap bo sung Gidy phép hoat dong do dac va ban do6

95 | Thu tyc xur phat vi pham hanh chinh linh vuc Tai nguyén va M6i trudng.








B. NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BQ THU TUC
HANH CHINH

Quy trinh s6 1:

Thu tuc: Giao dit, cho thué dit khéng théng qua hinh thirc diu gid
quyén sir dung dit doi véi dw dn phdi trinh co quan nha nwéc cé thim _quyén
xét duyét hodc phai chép thudn chii trwong dau tw ma ngwoi xin giao dit, thué
dit la té chire, co so' ton gido, nguwoi Viét Nam dinh cw 6 nwdc ngodi, doanh
nghiép cé von diu tw nuwdc ngodi, t6 chirc nwdc ngodi cé chire ning ngogi giao.

Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc Trach nhiém thl‘f’c hlgp Két qua/san phim
budéc : ; o (ngay/ngay
thwe hién 3 ‘A
thue ’ ’ lam viéc)
hién

Bude 1 Tjép nhan va kiém tra | Cong chue, vién | 1/2 ngdy | Gidy tiép nhan ho S0
ho so. chirc ti€p nhén | /ngaylam |va hen tra ket
- Quét (scan), nhp di hd so cia don vi viéc qua/Phlel% yéu cau bcg
A A A A ~, | lam  viéc tai sung hoan thién hod
liéu trén phan mém mot X . .x

S A o . | Trung tdm Phuc so/Phi€u tur choi tiep
cua dién tir cua don vi . ,
. A vu hanh chinh nhén giai quyét ho so/
tai Trung tdm Phuc vu | "} ,
\ . Ao cong tinh Phiéu kiém soat quy
hanh chinh cong tinh 2 N
chuyén hé so trinh giai quyét hd S0
dén B§ phan (kem theo toan bo ho
Van thu S¢ so cua TTHC).

Bugc 2 | BO phan Van thu S¢ | Lanh dao Chi 1/2 Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | cuc Quan ly dat | ngay/ngay | trinh giai quyét hd so
dao phong ban chuyén | dai xur Iy ho so | lamviéc | (kém theo toan bo ho
moén den Cong chuc, so cua TTHC)

vién chirc phong
Quy hoach, giao
dat cho thué dat

Budc3 | Cong chic, vién chic | Cong chire, vién | 07 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, thdm dinh, xu | chirc phong Quy | ngay lam | trinh gidi quyét ho so
ly h6 so. Lap phicu | hoach, giao dat viéc (kem theo toan bo ho
trinh (n€u c6) va Du |cho thué dat so cua TTHC)
thdo két qua thu tuc | dugc giao xur ly
hanh chinh trinh l&nh
dao phong xem xét.

Budc 4 | Xem xét ket qui giai | Lanh dao Chi | 1 ngay/ngay | Phicu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | cuc Quan ly dat | lamviéc | trinh giai quyét ho so
chinh trinh Uy ban nhén | dai (kem theo toan by ho
dan tinh phé duyét so cua TTHC)

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan | 5ngay/ngay | Phiu kiem soat quy
xem xét phé duyét két | dan tinh lam viéc | trinh giai quyét ho so
qua (kem theo toan bo ho

so cua TTHC)

Buédce 6 Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chirc phong | ngay ldm | trinh giai quyét hd so








chinh cho van thu vao
sO van ban, luu trit ho
SO.

chuyén mon
dugc giao xu
ly/Van thu don
vi

viéc

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho to chure,
cd nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon
dugc giao xu
ly/Van thu don
vi

Cong chuec, vién
chic tiép nhan
hd so cta don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong

- Truong hop hd so
trudc hodc ding han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién ti va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudong hop ho so qua
han: Chim nhat mét
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén moén dugc giao
xu ly c6 trach nhi¢m
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén 6 chue,
cad nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu 1o 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phdn mém mot
ctra dién tu.

Cong chue, vién

chuce phong
chuyén mon
dugc giao xu
ly/Coéng  chue,

vién chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/Bo phéan
tiép nhan va tra
két qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

Vin ban/ Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
SO

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
/ngay lam
viée








Quy trinh s 2:

Thii tuc: Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc déu gid
quyen sir dung dit déi véi dw dn khong phai trinh co quan nha nuéc cé thim
quyén xét duyét; dw an khong phai chép thudn chii trwong diu tu; truwong hop
khong phai lip duw dan ddu tw xdy dwng cong trinh ma ngwoi xin giao dit, thué
dit la 1o chire, co 50 ton gido, nguoi Viét Nam dinh cw 6 nwdc ngoai, doanh
nghiép cé vén diu tw nwde ngodi, to6 chirc nwde ngodi cé chire ning ngoai giao.

Trinh Thoi gian

tw cac N§i dung cong viéc Trach nhiém thl‘f’c hl@fl Két qué/san pham

bwéc < (ngay/ngay

thwe hién A .
thuc : : lam viéc)
hién

Buéce 1 Tjé’p nhén va kiém tra | Cong (;hlﬁ:c, Viél:l 1/2 Giéy tiép nhan ho SO
ho so. chirc tiep nhan ho | ngay/ngay |va hen trd ket

- Quét (scan), nhap du qucua.don Vi l?;lm lam viéc qua/Phlel% yéu .(iau b(g
lie viéc tai Trung tdm sung hoan thi¢én hod
iéu trén phian mém ) R L. LA
Phuc wvu hanh so/Phiéu tir choi tiép
mot cua di¢n tir cua , N , . R X
- ~ | chinh cong tinh nhdn gidi quyct ho
don vi tai Trung tdm O z A X ,
\ ] chuyén ho so dén so/Phieu kiém soat
Phuc vu hanh chinh | =777, - X £ 1A
A B¢ phén Van thu quy trinh gidi quyéet ho
cong tinh ) \ « s
S¢ so (keém theo toan bo
ho so cua TTHC).

Buédc 2 | B p}lém \{Em thu Sé Lanh dao Chi cuc 1/2 Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so den | Qudn ly dat dai | ngay/ngay | trinh giai quyét ho so
Linh dao phong ban | xir Iy hd so dén | lamviéc | (kém theo toan bé ho
chuyén mén Cong chtrc, vién so cua TTHC)

chac phong Quy
hoach, giao dat
cho thué dat

Bude 3 | Cong chuc, vién chirc | Cong chue, vién | 7 ngay/ngay Phiéu kiém soat quy
xem xet, tham dinh, | chirc phong Quy | lamviéc | trinh giai quyét hd so
xtr 1y ho so. Lap phi€u | hoach, giao dat (kéem theo toan bé ho
trinh (néu c6) va Du | cho thué dat duoc so cua TTHC)
thao két qua thu tuc | giao xur ly
hanh chinh trinh I&nh
dao phong xem xét.

Budc4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao Chi cyc | 1 ngay/ngay Phiéu kiém soat quy
quy€t thu tuc hanh | Quan ly dat dai lam viéc | trinh giai quyét hd so
chinh trinh Uy ban (kém theo toan bé ho
nhan dan tinh phé so cua TTHC)
duyét

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh Uy ban nhan dan | 5 ngay/ngay | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh lam viéc | trinh giai quyét hd so
qua (kém theo toan bé ho

so cua TTHC)

Budc 6 Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngdy/ | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chirc phong | ngay lam | trinh giai quyét hd so
chinh cho van thu vao | chuyén mon dugc (kém theo toan bo ho
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sO van ban, luu trir ho
SO.

giao xu ly/Van
thu don vi

viéc

so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua veé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu c6).

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chtre tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh céng

- Truong hop hd so
trudc hodc ding han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va théng bao t6 chiic,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so
qua han: Cham nhét
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chirc, vién chuc
phong chuyén mon
duoc giao xu ly co
trach nhiém guri thong
bao hoac van ban Xin
16i dén t6 chirc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6
néu ro ly do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém maot
ctra dién tu.

Cong chuc, vién
chuce phong
chuyén mén duogc
giao xur ly/Cong
chire, vién chuc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/B6 phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

Vin ban/ Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
SO

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viée








Quy trinh s 3:

Thii tuc: Giao dit, cho thué dit déi véi trwong hop Chuyén doi cong ty,
Céng ty bi chia, tich hodc sdp nhdp, hop nhit trong cic truong hop Cong ty
truwéc khi chuyén doi, chia, tich hodc sdp nhdp, hop nhit da dwoc Nha nwdc
giao dit khong thu tien sir dung dit hodc dwoc Nha nwéc cho thué dit thu tién
s dung dat mét lan cho cd thoi gian thué, giao dit c6 thu tién siv dung dit

nhung tién sir dung dat, tién thué dit cé nguon goc tir ngén sach nha nuéc.

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thl‘f’c hlgp Két qua/san pham
buéc oA (ngay/ngay
thuc hién A .
thuc : : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2 ngay/ | Gidy tiép nhan ho so
ho so. chirc tiecp nhdn ho | ngay lam | va hen tra ket
- Quét (scan), nhap di S('rAcua.dO’n Vi lfilm viéc qua/Phlel‘J yéu .cAau b(g
lity tré A A ~, | Viéc tal Trung tdm sung hoan thién ho
i€u trén phan mém mot < iy O

A . .| Phuc wvu hanh so/Phiéu tur ch01 tlep
ctra dién tr cia don vi , . ,
. A chinh coéng tinh nhan giai quyet ho
tai Trung tdm Phuc vu O -
X . A chuyén ho so dén so/Phiéu kiém soat
hanh chinh cong tinh R 2
B¢ phén Van thu quy trinh giai quyet
S& ho6 so (kém theo toan
bo ho so cua TTHC).

Budc?2 | B6 phan Vin thu So | Lanh dao Chi cuc | 1/2 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | Quan ly dat dai | ngaylam | trinh gidi quyet ho so
dao phong ban chuyén | xir ly ho so dén viéc (kem theo toan bo ho
mon Cong chtrc, vién so cua TTHC)

chire phong Quy
hoach, giao dat
cho thué dat

Bugc 3 | Cong chic, vién chirc | Cong chue, vién | 7ngdy/ | Phicu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xt | chitc phong Quy | ngay lam | trinh giai quyét ho so
ly ho so. Lap phi€u | hoach, giao dat viéc (kem theo toan bo ho
trinh (néu c6) va Duy | cho thué dat dugc so cua TTHC)
thdo két qua thu tuc | giao xurly
hanh chinh trinh lanh
dao phong xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao Chi cuc 1 ngay/ Phiéu kiém soat quy
quyet thu tuc hanh | Quan ly dat dai ngay lam | trinh gidi quy€t ho so
chinh trinh Uy ban nhan viéc (kem theo toan bo ho
dan tinh phé duyét so cua TTHC)

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh Uy ban nhan dan | 5ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem Xxét phé duyét két | tinh ngay lam | trinh gidi quyét ho so
qua viéc (kem theo toan by ho

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2 ngdy/ | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chuc phong | ngay lam | trinh giai quy€t ho so
chinh cho van thu vao | chuyén mén duoc viéc (kem theo toan by ho
sO van ban, luu trir ho | giao xu ly/Vén
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SO.

thu don vi

so cua TTHC)

Bude 7

Chuyén tra két qua veé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho t chic,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chtrc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cbng

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
X4c nhan trén phan
mém mot ctra dién tir va
thong béo t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trude
ngdy hét han, cong
chue, vién chic phong
chuyén moén dugc giao
xur 1y c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chirc,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phén tiép nhdn), trong
d6 néu 10 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thyc hién khong quad
mét ldn). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tu.

Cong chtrc, vién
chuc phong
chuyén mon dugc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan ho so
cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/B6 phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

Vin ban/ Quyét dinh

Vian  ban/  Quyét
dinh.../Phiéu xin 1i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
/ngay lam
viée
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Quy trinh sd 4:

Thi tuc: Thu héi dit do cham dit vigc siv dung dit theo quy dinh tai
Diém a Khodn 1 Diéu 65 Lugt Dat dai (dbi véi té chirc dwge Nha nwde giao dit
khong thu tién sir dung dat duwgc Nha nudc giao dit cé thu tién si dung dit
ma tién siv dung dit c6 nguon géc tir ngan sdach nha nwdc b gidi thé, phd san,
chuyén di noi khdc, giam hodic khéng con nhu cau siv dung dit; nguwoi siv dung

dit thué ciia Nha nwéc tri tién thué dit hang nam bi gidi thé, phd sin, chuyén
di noi khac, giam hoac khong con nhu cau sw dung dat).

Trinh Thaoi gian

tw cac Noi dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl‘f’c hl@fl Két qua/san pham

bwéc hién (ngay/ngay

thue j lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chtrc, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho so
hd so. chtrc tiép nhan hd | /ngaylam |va hen tra  két
- Quét (scan), nhap dit S(.)’A cﬁa'dO’n Vi lrilrn viéc qué/Phiél‘l yéu .(iéu b(i)
liéu trén phin mém viéc tai Trung t‘am sung ‘}Kloan‘ thlgp 'I}O
mot cira dién tir cia Ph}lC vu h%nh SO/APhlequcu: ChO} tlelg
don vi tai Trung tam chlnhR cong tlI}h nhan giai 'q;uyet hF)
Phuc vu hanh chinh chuyén ho so dén so/Phiéu klgm soat
céﬁg tinh B§ phan Van thu quy trinh giai quyet

So ho so (kém theo toan
bé ho so ciia TTHC).

Budc 2 | B6 phan Vian thu S6¢ | Linh dao Chi cuc | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén | Quan ly dat dai xir | /ngay lam | trinh giai quyét hd so
Linh dao phong ban | 1y hd so dén Cong viéc (kém theo toan bg ho
chuyén mon chirc, vién chiic so ciua TTHC)

phong Quy hoach,
giao dat cho thué
dat

Bude 3 | Cong chirc, vién chic | Cong chuc, vién | 2ngdy/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, thAm dinh, | chitc phong Quy | ngay lam | trinh giai quyét hd so
xtr 1y hd so. Lap phiéu | hoach, giao dat cho viée (kem theo toan bg ho
trinh (néu c6) va Du | thué dat duoc giao so cua TTHC)
thao két qua thu tuc | xuly
hanh chinh trinh lanh
dao phong xem Xxét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao Chi cuc | 01/ngdy | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | Quan ly dét dai lam viéc | trinh giai quyét ho so
chinh trinh Uy ban (kém theo toan bg ho
nhan dan tinh phé so cua TTHC)
duyét

Budc 5 | Uy ban nhan déan tinh | Uy ban nhan dan | 5ngay l1am | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh viéc trinh giai quyét hd so
qua (kém theo toan bg ho

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thi tuc hanh | chic phong chuyén | /ngdy lam | trinh giai quyét hd so
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chinh cho van thu vao | mén dugc giao xur viéc (kém theo toan bg ho
s6 van ban, luu trir hd | 1y/Van thu don vi so ciia TTHC)
SO.

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu | chirc phong chuyén | /ngdy lam | trinh giai quyét ho so
hanh chinh cong tinh | mén dugc giao xu viéc

ly/Van thu don vi )
Tra k& X 2 | Cong chuc, vién Van ban/Quyét dinh
ra két qua cho to Y R A
chirc, ca nhan va thu chucq tiep nhgn ‘ho
A , so cua don vi lam
phi, 1¢ phi theo quy |~.. " A
dinh (néu co). vice tal Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh céng
- Truong hop hd so | Cong chuc, vién Vian ban/Quyét
trudc hodc ding han: | chuc phong chuyén dinh.../Phiéu xin 13i
X&c nhan trén phan | mon dugc giao xu va hen lai ngay tra két
mém mot cira dién tir 1y/Coéng chuec, vién qua. Phiéu kiém soat
va thong bao t6 chirc, | chic tiép nhan hod quy trinh giai quyét
c4 nhan dén nhan két | so cua don vi lam hd so
qua. viéc tai Trung tdm
- Truong hop hd so Ph,"l ¢ Avu , hén13
i han: Cham nht | Chinh cdng tinh/BO
qua an. N .~ | phan tiép nhan va
mot ngay larp VIEC | 21t qua
truéc ngay hét han, | 0 KA
cong chirc, vién chuc
phong chuyén mon
dugc giao xu ly cé
trach nhiém guri thong
bao hodc van ban xin
16i dén t6 chirc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6
néu ro ly do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém maot
ctra dién tu.
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay
/ngay lam
viée
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Quy trinh s 5:

Thi tuc: Thu héi dit 6 trong khu vwe bi 6 nhiém méi truong cé nguy co
de doa tinh mang con nguoi; dit ¢ c6 nguy co sat 16, sut liin, bj anh hwéng béi
hién twong thién tai khdc de doa tinh mang con ngwoi doi véi trwong hop thu
hoi dit & thujc dw dn nha ¢ ciia t6 chirc kinh té, nguoi Viét Nam dinh cw &

nwdoc ngoai, doanh nghiép co von dau tw nwdc ngoai.

Trinh Thaoi gian

tu cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thl‘f’c hlgp Két qua/san pham

buwéc < (ngay/ngay

thuc hién A .
thuc : : lam viéc)
hién

Budc 1 Tjép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2 ngay Gidy tiép nhan ho SO
ho so. chirc tiép nhan ho | /ngaylam |va hen tra  keét
- Quét (scan), nhap dit S0 cua dqn vi lam viéc qua/Phlel{ yéu cau b(g
. N X A viéc tai Trung sung hoan thién ho
liéu trén phan mém | . A L.k

A A . | tam Phyc vu hanh so/Phiéu tr choi tiep
mot cua dién tir cua , - , . Z )
- ~ | chinh cong tinh nhan giai quyét ho
don vi tai Trung tam PR .
\ . chuyén ho so dén so/Phiéu kiém soat quy
Phuc vu hanh chinh | = 7777 8
A B6 phan Van thu trinh giai quyét hd so
cong tinh ;
So (kém theo todn bé ho
so cua TTHC).

Bu6c 2 | BO phan Van thu S¢ | Lanh dao Chi cyc | 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén | Quan ly dat dai | /ngaylam | trinh giai quyét ho so
Lanh dao phong ban | xr ly ho so dén viéc (kem theo toan bo ho
chuyén mon Cong chuc, vién so cua TTHC)

chirc phong Quy
hoach, giao dat
cho thué dat

Budc 3 | Cong chic, vién chuc | Cong chirc, vién | 02ngdy | Phiéu kiém soat quy
xem xét, thdm dinh, | chic phong Quy | /ngay lam | trinh giai quyét hod so
xur 1y ho so. Lap phiéu | hoach, giao dat viéc (kém theo toan bé ho
trinh (néu co) va Dy | cho thué dat dugc so cua TTHC)
thdo két qua thu tuc | giao xur ly
hanh chinh trinh lanh
dao phong xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao Chi cuc | 1/ngay Iam | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | Quan ly dat dai viéc trinh giai quyét hd so
chinh trinh Uy ban (kém theo toan bé ho
nhan dan tinh phé so cua TTHC)
duyét

Budc 5 | Uy ban nhan dén tinh | Uy ban nhan dan | 5/ngay 1am | Phiéu kiém soat quy
xem xé&t phé duyét két | tinh viéc trinh giai quyét hd so
qua (kém theo toan bé ho

so cua TTHC)
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Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chtrc, vién | 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
quyét thi tuc hanh | chic phong | /ngay lam | trinh giai quyét hd so
chinh cho van thu vao | chuyén moén dugc viéc (kém theo todn bé ho
sO van ban, luu trit hd | giao xir 1y/Vian so cua TTHC)

SO. thu don vi

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chtre, vién | 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuyc wvu | chiic phong | /ngay lam | trinh giai quyét ho so
hanh chinh cong tinh | chuyén mon dugc viéc

giao xu ly/Van )
thu don vi Vian ban/Quy¢ét dinh
Tra két qua cho to . , n
, A Cong chue, vién
chirc, ca nhan va thu o X o
C 1A e chtrc ti€ép nhan ho
phi, 1¢ phi theo quy , .
dinh (néu co). so cua don vi lam
) vigc tar  Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh céng
- Truong hop hd so | Coéng chuc, vién Vian ban/Quyét
trudc hodc ding han: | chuc phong dinh.../Phiéu xin 16i va
Xac nhan trén phan | chuyén mén dugc hen lai ngiy tra két
mém mot cira dién tir | giao xir 1y/Cong qua. Phiéu kiém soét
va thong bao to chire, | chlic, vién chuc quy trinh giai quyét ho
c4 nhan dén nhan két tiép nhan hd so SO
qua. cua don vi lam
. X viéc tai Trun
) Tm(mg h(')]? ho SAO tam Phuc vu ha‘mﬁ
qua han: Cham nhat . N
mot ngay lam viéc chinh cong
S \ X "~ | tinh/B§ phén tiép
trudc ngay heét han, N NP
N ; A . |nhan va tra keét
cong chuc, vién chtrc :
phong chuyén mén qua...
duoc giao xu ly co
trach nhiém guri thong
bao hodc van ban xin
16i dén t6 chic, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phan
tiép nhdn), trong d6
néu rd 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
ctra dién tu.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay
/ngay lam
viée
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Thi tuc: Thu héi dit do vi pham phdp lugt vé dit dai

Quy trinh s6 6

Trinh

tu cac
budc
thuc

hi¢n

Noi dung cong viéc

Tréch nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Buoc 1

Tiep nhén va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phﬁn mém mot
cua dién tr cia don vi
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Cong chuc, vién
chte tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh coéng tinh
chuyén ho so dén
B6 phan Van thu
S¢

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
h6 so (kém theo toan
b6 ho so ciia TTHC).

Budc 2

Bd phan Vian thu S&
chuyén hd so dén Lanh
dao phong ban chuyén
moén

Lanh dao Chi cuc
Quan ly dat dai
xtt Iy hd so dén
Cong chuc, vién
chic phong Quy
hoach, giao dat
cho thué dat

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Buoc 3

Cong chirc, vién chuc
xem xét, tham dinh, x@r
ly hé so. Lap phiéu
trinh (néu c6) va Du
thaio két qua thu tuc
hanh chinh trinh 1&nh
dao phong xem xét.

Cong chuc, vién
chic phong Quy
hoach, giao dat
cho thué dat duoc
giao xu ly

02 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo todn bé ho
so cua TTHC)

Budc 4

Xem xét két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh trinh Uy ban nhan
dan tinh phé duyét

Lanh dao Chi cyc
Quan 1y dat dai

01/ngay

lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budce 5

Uy ban nhan déan tinh
xem xét phé duyét ket
qua

Uy ban nhan dan
tinh

5/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budce 6

Chuyén két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hd
SO.

Cong chuc, vién
churc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly/Van
thu don vi

1/2
ngay/ngay

lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budce 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Cong chuc, vién
churc phong
chuyén mon duoc

1/2

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
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Tra két qua cho t6 chirc,
cd nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cbng

- Truong hop hod so
trudc hodc dung han:
X4c nhan trén phan
mém mot clra dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Chim nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chue, vién chuc phong
chuyén moén dugc giao
xr 1y c6 trach nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 151 dén t6 chuec,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phén tiép nhdn), trong
d6 néu 10 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thyc hién khong quad
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
ctra dién tu.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon duoc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan ho so
cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/B6 phan tiép
nhan va tra két
qua...

Vin ban/Quyét dinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh s 7:

Thi tuc: Thu héi dit do nguwoi siv dung dit tw nguyén trd lai dit dwoc
quy dinh tai Diém ¢ Khodn 1 Diéu 65 Ludt Ddt dai.

Trinh
tu cac
buéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuwe hién

Thaoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Budc 1

Ti€p nhan va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
libu trén phan mém
mot cira dién tir cua
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh coéng tinh
chuyén ho so dén
B6 phan Van thu
So

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

va hen

nhan giai quyét hod

Gidy tiép nhan hd so
tra  két
qua/Phiéu yéu ciu bd
sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép

so/Phiéu  kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC).

Budc 2

Bo phan Van thu S¢&
chuyén hd so dén
Lanh dao phong ban
chuyén mén

Lanh dao Chi cuc
Quan ly dat dai
xt 1y hd so dén
Cong chuc, vién
chic phong Quy
hoach, giao dat
cho thué dt

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

so cua TTHC)

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyéet ho so
(kem theo toan bo ho

Budce 3

Cong chuc, vién chuc
xem xét, tham dinh,
xtr 1y ho so. Lap phiéu
trinh (néu c6) va Du
thao két qua thu tuc
hanh chinh trinh I&nh
dao phong xem xét.

Cong chuc, vién
chic phong Quy
hoach, giao dat
cho thué dat duoc
giao xu ly

2 ngay/ngay

lam viéc

trinh giai quyét hd so

so cua TTHC)

Phiéu kiém soat quy

(kém theo toan bo hé

Buoc 4

Xem xét két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh trinh Uy ban
nhan dan tinh phé
duyét

Lanh dao ’Chi cuc
Quan ly dat dai

1/ngay lam
viéc

so cua TTHC)

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kem theo toan bo ho

Budc 5

Uy ban nhan dan tinh
xem xét phe duyét két
qua

Uy ban nhan dan
tinh

5/ngay lam
viéc

so cua TTHC)

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
(kem theo toan bo ho

Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hd
SO.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén moén dugc
giao xu 1y/Van
thu don vi

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

so cua TTHC)

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
(kem theo toan bo ho

Bude 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu

Cong chuc, vién
chtrc phong

1/2 ngay
/ngay lam

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
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hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu c6).

chuyén moén dugc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chtre tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh céng

- Trudong hop hd so
trudc hoac dang han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va thong bao t6 chic,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so
qua han: Cham nhét
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chirc, vién chuc
phong chuyén mon
dugc giao xu ly co
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén t6 chirc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6
néu ro ly do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém maot
cua dién tur.

Cong chuc, vién
chtrc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly/Cong
chire, vién chuc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/B6 phan tiép
nhan va tra két
qua...

viéc

Vin ban/Quyét dinh

.../Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua.
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10
ngay/ngay

lam viéc

19








Quy trinh so 8:

Thi tuc: Thu héi dit vi muc dich quéc phong, an ninh; phdt trién kinh té
- xa hivi lgi ich quéc gia, cong cong.

Trinh

tu cac
buéc
thuc

hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢m
thue hién

Thaoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Budc 1

Tiép nhan va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phﬁn mém mot
cua dién tir cia don vi
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Cong chuc, vién
chte tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh coéng tinh
chuyén ho so dén
B6 phan Van Thu
S¢

12
ngay/ngay

lam viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra  két
qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan gidi quyét ho
so/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC).

Budc 2

B6 phan Van thu So
chuyén ho so dén Lanh
dao phong ban chuyén
mon

Lanh dao Chi cuc
Quan ly diy dai
xtt 1y hd so dén
Cong chuc, vién
chuc phong Quy
hoach, giao dat
cho thué dét

1/2
ngay/ngay

lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét hod so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budce 3

Cong chuc, vién chuc
xem xét, thAm dinh, xu
Iy hd so. Lap phiéu
trinh (néu co) va Dy
thao két qua thu tuc
hanh chinh trinh l&nh
dao phong xem xét.

Cong chuc, vién
chuc phong Quy
hoach, giao dat
cho thué dat duoc
giao xur ly

2
ngay/ngay

lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Buoc 4

Xem xét két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh trinh Uy ban
nhan dan tinh phé duyét

Lanh dao ’Chi cuc
Quan ly dat dai

1ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 5

Uy ban nhan dén tinh
xem xét phé duyét két
qua

Uy ban nhan dan
tinh

5ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hd
SO.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly/Van
thu don vi

12
ngay/ngay

lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua ve
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Cong chuc, vién
churc phong
chuyén moén duogc

1/2

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

20








Tra két qua cho t6
chirc, c4 nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu c9).

giao XU
thu don vi

ly/Van

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cbng

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
X4c nhan trén phan
mém mot cira dién tu
va thong bao to chuec,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chtre, vién chic phong
chuyén mon dugc giao
xr ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chc,
cad nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu 10 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud
mét lan). Cap nhat ho
so trén phan mém mot
cua dién tur.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan ho so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/B6 phan tiép
nhan va tra két
qua...

Vin ban/Quyét dinh

.../Phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua.
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay
/ngay lam
viée
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Quy trinh s6 9:

Thii tuc: Chuyén muc dich sir dung dit phdi dwoc phép co quan cé thim
quyén doi voi to chire, nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nwdéc ngoai, doanh nghiép co

von ddu tw nwdc ngoai.

Trinh Thaoi gian
tw cac No6i dung cong viéc Trach nhiém thl‘f’c hlgp Két qua/san pham
buéc thue hién (ngay/ngay

thue : ) lam viéc)

hi¢n

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién 1/2 Giay tiép nhan ho so
hd so. chuc tiép nhan hd | ngay/ngay |va hen tra két
- Quét (scan), nhap dir qucﬁa'don vi l?}m lam viéc qué/Phiél‘J yéu .cAéu bé)
liu trén phin mém mot viéc tai Trung t‘am sung ‘1‘102111‘ thl?tl '}}0
cira dién tir cia don vi Ph}lC vu h%nh SO/’\Phlel{jﬂI choA1 tlelg
tai Trung tam Phyc vu chlnhR cong tlI}h nhan giai .q;uyet h,o
hanh chinh céng tinh chﬂuyenA ho S0 dén so/Ph1§u klﬁm sozA’lt

B¢ phan Van thu quy trinh giai quyét
S& hé so (kém theo toan
b6 hoé so ciia TTHC).

Buéc2 | BO phan Van thu S¢ | Lanh dao Chi cuc 1/2 Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | Quan ly dat dai xir | ngay/ngay | trinh giai quyét hd so
dao phong ban chuyén | 1y ho so dén Cong | lam viéc | (kém theo toan b ho
mon churc, vién chuc so cua TTHC)

phong Quy hoach,
giao dat cho thué
dat

Budc 3 | Cong chire, vién chuc | Cong chire, vién | 7ngdy/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xtr | chirc phong Quy | ngay lam | trinh giai quyét hod so
ly hd so. Lap phiéu | hoach, giao dét viée (kém theo toan b ho
trinh (néu c6) va Du | cho thué dat dugc so cua TTHC)
thio két qua thu tyc | giao xur ly
hanh chinh trinh l&nh
dao phong xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao Chi cuc | 1ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | Quan ly dit dai ngay lam | trinh giai quyét hd so
chinh trinh Uy ban viée (kém theo todn bé ho
nhan dan tinh phé so cua TTHC)
duyét

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan | 5ngdy/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh ngay lam | trinh giai quyét hd so
qua viée (kém theo todn b ho

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chic, vién 1/2 Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chic phong | ngay/ngay | trinh giai quyét hod so
chinh cho vin thu vao | chuyén mon dwugc | lam viéc | (kém theo toan bo ho
s6 van ban, luu trit hd | giao xir 1y/ Vin so cua TTHC)

SO. thu don vi
Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién 1/2 Phiéu kiém soat quy
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Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1& phi theo quy
dinh (néu co).

chtrc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly/ Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh céng

- Trudng hop hd so
trudc hodc ding han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tu
va thong bao to chic,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhat mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén mon dugc giao
xtr ly c6 trach nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 18i dén t6 churc,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu ro 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
cura dién tur.

Cong chuc, vién
chue phong
chuyén mon dugc
giao xu ly/Cong
chire, vién chuc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cbng
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

ngay/ngay

lam viéc

trinh giai quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
/ngay lam
viée
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Thi tuc: Gia han sir dung dit

Quy trinh s6 10:

Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc | Trach nhiém thue thl‘f’c hlefl Két qua/san pham
buéc hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)

hi¢n

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién 1/2 Gidy tiép nhan ho so
hd so. chtc tiép nhan hd | ngay/ngdy |va hen tra két
- Quét (scan), nhép di sc‘rA cﬁa'dorn Vi le}m lam viéc qué/Phiéu Yéu c@}u
liu trén phin mém mot viéc tai Trung ‘Eam bg) sung .I}oan‘ thleA’g
ctra dién tr cua don vi Ph,l'lc v hE}nh h? so/PAhleu' »t.u Ch(;n
tai Trune tim Phuc vu chinh cong tinh tiép nhén giai quyet

c g ; L 2 A X A Y e
hanh chinh céng tinh chPyenA ho S0 den ho’ so/Ph1el‘1 kle‘rvn‘
B phan Van thu soat quy trinh giai
S& quyét hd so (kém
theo toan b ho so
cua TTHC).

Buéc2 | B6 phan Van thu Sé | Lanh dao Chi cuc 1/2 Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | Quan ly dat dai xir | ngay/ngady | trinh giai quyét hd
dao phong ban chuyén | 1y hd so dén Cong | lamviéc | so (kém theo toan bg
mon chtc, vién chirc hé so ciia TTHC)

phong Quy hoach,
giao dat cho thué
dat

Budc 3 | Cong chirc, vién chic | Cong chirc, vién 2 Phiéu kiém soat quy
xem xét, thdm dinh, xtr | chitc phong Quy | ngay/ngdy | trinh giai quyét ho
ly hd so. Lap phiéu | hoach, giao dat cho | lam viéc |so (keém theo toan bé
trinh (néu c6) va Du | thué dat duge giao hé so ciia TTHC)
thio két qua thu tuc | xurly
hanh chinh trinh lanh
dao phong xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao Chi cuc | 1 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
quyét thii tuc hanh | Quan ly dat dai viéc trinh giai quyét ho
chinh trinh Uy ban so (kem theo toan bo
nhadn dan tinh phé hé so ciia TTHC)
duyét

Budc 5 | Uy ban nhan déan tinh | Uy ban nhan dan | 5ngay lam | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh viée trinh giai quyét ho
qua so (kem theo toan bg

hé so ciia TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién 1/2 Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chic phong chuyén | ngay/ngay | trinh giai quyét hd
chinh cho van thu vao | mon dugc giao xtt | lam viéc | so (kem theo toan bo
sO van ban, luu trit ho | Iy/Van thu don vi hé so ciia TTHC)

SO.

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chtrc, vién 1/2 Phiéu kiém soat quy

Trung tdm Phuc vu | chirc phong chuyén | ngay/ngdy | trinh giai quyét hd
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hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu c6).

mon dugc giao xu
1y/Van thu don vi

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam

Phuc wvu hanh
chinh cbng
- Truong hop hd so | Cong chuc, vién
trudc hodc dung han: | chiic phong chuyén

Xac nhan trén phan
mém mot cua dién tir
va thong bao td chuec,
cad nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trude
ngdy hét han, cong
chuc, vién chic phong
chuyén mén dugc giao
xtr ly c6 trach nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 13i dén t6 chuec,
c& nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu ro 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thwc hién khong qua
mét lan). Cap nhat ho
so trén phan mém mot
cura dién tur.

mon dugc giao xu
ly/Coéng chire, vién
chtc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bg
phan tiép nhan va
tra két qua...

lam viéc

SO
Vin ban/Quyét dinh
Vin ban/Quyét

dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay
/ngay lam
viée
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Quy trinh s6 11:

Thi tuc: Thim dinh phwong dn siv dung dit ciia cong ty néng, lim
nghiép va cac Cong ty Nha nwdc thuce hién co phan hoa.

chinh trinh Uy ban nhan
dan tinh phé duyét

Trinh Thoi gian | Két qua/san pham
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc thl‘f’c hlefl
budérc hié (ngay/ngay
1€n | . A
thuwe ’ lam viéc)
hi¢n
Budce 1 Tjép nhan va kiém tra | Cong chue, vién 1/2 Gidy tiép nhan ho SO
ho so. chuc tiep nhan ho | ngay/ngay | va hen tra ket
- Quét (scan), nhap dit S0 cua'dO'n vi la}m lam viéc qua/Phlel‘l yéu cau b(g
A A AT A ~. | Viéc tai Trung tam sung hoan thién ho
liéu trén phan mém mat - NN ..z
Ao .| Phuc  vu  hanh so/Phiéu tr choi tiép
cua dién tir cua don vi , R , R L 1A
tai A chinh co6ng tinh nhan gidi quyét ho
ai Trung tdm Phuyc vu 2 5 F .5 2 .
X A chuyén ho so deén so/Phiéu kiém soat
hanh chinh cong tinh A 9 . . £
B6 phan Van thu quy trinh gidi quyét
So ho so (kem theo toan
bo ho so cua TTHC).
Budéc 2 | Bo Ehan Van thu S¢ | Lanh dao Chi cuc 1/2 Phiéu kiém soat quy
chuyén h6 so dén Lanh | Quan ly dat dai xu | ngay/ngay | trinh gidi quyet ho so
dao phong ban chuyén | Iy ho so dén Cong | lamviéc | (kem theo toan bo ho
mon chic, vién chirc so cua TTHC)
phong Quy hoach,
giao dat cho thué
dat
Budc 3 | Cong chuc, vién chirc | Cong chire, vién | 2ngdy/ | Phiéu kiém sodt quy
xem x¢ét, tham dinh, xtt | chitc  phong Quy | ngay lam | trinh giai quyét ho so
ly ho so. Lap phi€u | hoach, giao dat cho viéc (kem theo toan bo ho
trinh (néu c6) va Dy | thué dat dugc giao | (Khéng | so cua TTHC)
thao két qua thu tuc | xuly tinh thoi
hanh chinh trinh lanh gian guri ho
dao phong xem xét. so'lay y
kien cac co
quan lién
quan va
thoi gian
cdc co
quan gui
van ban
gop y kien
ve So Tai
nguyén va
Moi
trueong).
Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao Chi cuc | 1 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
quyét thua tuc hanh | Quan ly dat dai viéc trinh gidi quyét ho so

(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
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Budc 5 | Uy ban nhén dan tinh | Uy ban nhan dan | 5ngay lam | Phiéu kiém soéat quy
xem xét phé duyét két | tinh viéc trinh giai quyét hd so
qua (kém theo toan bo ho

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chic, vién 1/2 Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chirc phong chuyén | ngay/ngay | trinh giai quyét hd so
chinh cho van thu vao | mén duoc giao xir | lam viéc | (kém theo toan bo ho
s6 van ban, luu trit hd | Iy/Van thu don vi so ciia TTHC)

SO.

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chuc, vién 1/2 Phiéu kiém soat quy
Trung tdim Phuc vu | chitc phong chuyén | ngay/ngdy | trinh giai quyét hd so
hanh chinh cong tinh moén duge giao xur | lam viée

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, I¢
phi theo quy dinh (néu
cd).

1y/Van thu don vi

Cong chuc, vién
chtac ti€p nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm

Phuc vu hanh
chinh cdéng
- Trudng hop hd so | Céng chirc, vién

trudc hodc ding han:
Xac nhan trén phan
mém mét cira dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhéan két qua.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chic phong
chuyén moén dugc giao
xu ly c6 trach nhi¢m
gui thong bao hoac van
ban xin 16i dén t6 chire,
c& nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu 1o 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thwc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tur.

chure phong chuyén
mén dugce giao xu
1y/Cong chue, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/B¢
phan tiép nhan va
tra két qua...

Vin ban/Quyét dinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngdy tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay/ngay lam viéc
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Thi tuc: Xdc dinh gid dit cu thé

Quy trinh s6 12:

Trinh Thaoi gian
tu cac Noi dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl‘f’c hlgp Két qua/san pham
buéc hia (ngay/ngay
1€n | oA
thuc : lam viéc)
hién

Bude 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chue, vién 1/2 Gidy tiép nhan ho so
ho so. chirc ti€p nhén h6 | ngay/ngay |va hen tra ket

- Quét (scan) nhap die sc'rﬂ cua.don Vi l?ill’n lam viéc qlxla/Phleu }feu ga}u
lie viéc tai Trung tam bd sung hoan thi¢n
iéu trén phan mém mot . X X A
Phuc wvu hanh ho so/Phiéu tir choi

ctra dién to cua don vi , . ] X N Z
. A chinh cong tinh tiép nhén gidi quyét

tai Trung tdm Phuc vu 2 3 ; X & 2
X ; A chuyén ho so dén ho so/Phiéu kiém
hanh chinh cong tinh N - , . -
B phan Van thu soat quy trinh giai
S¢ quyet ho so (kem
theo toan bo ho so

cua TTHC).

Budc2 | B phan Van thu S¢ | Lanh dao Chi cuc 1/2 Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so den Léanh | Quan ly dat dai xir | ngay/ngay | trinh giai quyét ho
dao phong ban chuyén | Iy h6 so dén Cong | lamviéc | so (kém theo toan bo
mon chire, vién chuc ho so cua TTHC)

phong gia dat, boi
thuong ho trg tai
dinh cu

Budc 3 | Cong chuce, vién chuac | Cong chue, vién 28 Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xtr | chie phong phong | ngay/ngay | trinh giai quyét hd
ly h6 so. Lap phicu | gia dat, boi thuong | 1am viéc | so (kém theo toan bé
trinh (néu c6) va Du | hd trg tai dinh cu A 2 | ho so cua TTHC)

\ z A (Khong ke
thdo két qua thu tuc oo

\ . s x thoi gian
hanh chinh trinh lanh 2 O
d he £ tham ,d.mh

ao phong xem xét. gid dét ciia

Budc4 | Xem xét ket qua gidi | Lanh dao Chi cuc | Hoidong Phiéu kiém soat quy
quyet thu tuc hanh | Quan ly dat dai tham dinh | trinh  gidi quyét ho
chinh trinh Uy ban gia dat SO (kem theo toan bg
nhan dan tinh phé tinh) hé so ciua TTHC)
duyét

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan déan 5 Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh ngay/ngay | trinh giai quyét hd
qua lam viéc | so (kém theo toan bo

ho so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién 1/2 Phiéu kiém soat quy
quyet thu tuc hanh | chic phong chuyén | ngay/ngay | trinh giai quyét ho
cl}inh cho van thu Vég moén duge giao xur | lam viéc S0 (kem theo toan bo
sO van ban, luu trtr ho | Iy/Van thu don vi ho so cua TTHC)

SO.

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chuc, vién 1/2 Phiéu kiém soat quy

Trung tdm Phuc wvu | chirc phong chuyén | ngay/ngay | trinh giai quyét ho
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hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu c6).

mon dugc giao xu
1y/Van thu don vi

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam

Phuc wvu hanh
chinh cbng
- Truong hop hd so | Coéng chuc, vién
trudc hodc dung han: | chiic phong chuyén

Xac nhan trén phan
mém mot cua dién tir
va thong bao td chuec,
cad nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Cham nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chirc phong
chuyén mén dugc giao
xtr ly c6 trach nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 13i dén t6 chuec,
c& nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu rod 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thwc hién khong qua
mét lan). Cap nhat ho
so trén phan mém mot
cura dién tur.

mon dugc giao xu
ly/Coéng chire, vién
chtc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cdng tinh/Bo
phan tiép nhan va
tra két qua...

lam viéc

SO
Vin ban/Quyét dinh
Vin ban/Quyét

dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

35 ngay
/ngay lam
viée
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Quy trinh s6 13:

Thi tuc: Bdn hodc gop vén bang tai sin gin lién véi dit thué ciia Nha

nuwdéc theo hinh thirc thué dt trd tién hang nam.

Trinh tuw Thaoi gian
Ca? N¢i dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl‘f’c hlgp Két qué/san pham
budéc hié (ngay/ngay
ién NP
thue ) lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
hd so. churc tiép nhan hd | lamviéc |va hen tra két
- Quét (scan), nhép dir | 5. cﬁa'don vi la}m qlgé/Phiéu )féu c;e‘:lu
litu trén phén mdm | Viée tai Trung tam bg sung 'Irloan thle;’g

e o an_ .. o |Phuc vu hanh ho so/Phicu tir choi
mot ctra dién tir cua , . , v R X
don vi tai Trune tim chinh cong tinh tiép nhén giai quyét

1 14 g 2 A £ A b4 -2
Phyc vu hanh chinh chPyenA ho S0 den hor SO’/Phlel‘l kle‘rvr}
Al B6 phan Van thu soat quy trinh gidi
cong tinh . . s X, 1A \
Chi Cuyc quan ly quyet ho so (kem
dat dai theo toan bg ho so
cua TTHC).

Bu6c 2 | B phan Van thu Chi | Lanh dao Chi cuc | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
cuc quan ly dat dai | quan 1y dat dai xir | lamviéc | trinh giai quyét ho
chuyén hd so dén |1y hd so dén can so (kem theo toan bo
Lanh dao bd, cong chirc ho so cia TT. HC)

Buéc3 | Cin bo cong chirc | Cong chirc Chi cuc | 03ngay | Phiéu kiém soat quy
tham tra hd so trinh | quan 1y dit dai | lamviéc |trinh gidi quyét hod
Uy ban nhan dén tinh | duoc giao xir Iy so (kem theo toan bg
Quyét dinh viéc thu hé so ciia TTHC)
hoi dat cua bén ban,
bén gop vbn bang tai
san gan lién voi dat
thué dé cho bén mua,
bén nhan gop von
bang tai san gan lién
voi dat tiép tuc thué
dat; ky hop dong thué
dat doi voi bén mua,
nhén gop vbn bang tai
san gan lién voi dat
thué; thong bao bang
van ban cho co quan
thué vé viéc hét hiéu
luc ctia hop ddng thué
dat di voi nguoi ban,
ngudi gbp vén bang
tai san.

Budc 4 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan| 05ngdy | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh lam viéc | trinh giai quyét ho
qua so (kem theo toan bo
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hé so ciia TTHC)

Budc 5 | Chuyén két qua cho | Van thu Uy ban| 1/2 ngay
Vian thu vao sd van | nhan dan tinh lam viéc
ban luu trit ho so.

Buéc 6 | Sau khi nhan két qua | Cong chirc Chi cuc | 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
cia Uy ban nhan dan | quan 1y d4t dai | lamviéc |trinh giai quyét hod
tinh Kon Tum, Chi | dugc giao xur ly so (kem theo toan b¢
cuc quan ly dat dai hé so ciia TTHC)
chuyén hé so cho Vin
phong DPang ky dat
dai

Budc7 | Gui théng tin dia | Can bd vién chic | 02ngay | Phiéu kiém soat quy
chinh dén co quan | Vin phong Ping | lamviéc | trinh giai quyét ho
thué dé xac dinh va | ky dat dai so (kem theo toan bo
thong bao thu nghia hé so ciia TTHC)
vu tai chinh ddi véi
truong hop phai thuc
hién nghia vy tai
chinh theo quy dinh;

Budc 8 | Xac dinh nghia vy tai | Cong chitc Cuc| 04ngdy | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua | thué tinh Kon Tum | lamviéc | trinh giai quyét ho
cho ngudi st dung SO
dat, Van phong Ping
ky dat dai

Bu6c 9 | X4c nhan bién dong | Can bo vién chic | 04ngdy | Phiu kiém soat quy
vao Gidy chimg nhan | Vin phong Piang | lamviéc |trinh giai quyét ho
hodc hoan thién hd so | ky dét dai SO
trinh S¢& Tai nguyén
va Moi truong ky
Gidy chimg nhan

Budce 10 | Ky Gidy chimg nhan | S¢ Tai nguyén va | 01ngdy | Phiéu kiém soat quy

Moi truong lam viéc | trinh giai quyét ho
SO

Buédce 11 | - Thuc hién nghiép vu | Can by vién chirc 01 ngay Phiéu kiém soat quy

chuyén moén vé luu | Vin phong Ping | lamviéc | trinh giai quyét ho

trit ho so ky dét dai. S0
- Tra két qua cho t6 | Cong churc, vién Vin ban/Quyét dinh
chirc, cd nhan va thu | chtc tiép nhan ho
phi, 1€ phi theo quy | so cuia don vi lam
dinh (n€u co). viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh céng
- Trudng hop hd so | Cong chic, vién Vian jbén/Quyé't
trudc hodc dung han: | chic phong chuyén dinh.../Phiéu xin 161

Xac nhan trén phéan
mém mét cira dién tir
va théng bao to churc,
c4 nhan dén nhan két

mon dugc giao xu
1y/Coéng chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam

va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
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qua.

- Truong hop hd so
quéa han: Cham nhét
mdt ngay lam viéc
truéc ngdy hét han,
cong chuc, vién chuc
phong chuyén mon
duogc giao xut ly co
trach nhiém gui théng
bao hodc van ban xin
16i dén t6 chiec, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
dé néu ro ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién
khéng qud mét lan).
Cap nhat hd so trén
phan mém mot cua
dién ttr.

viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va
tra két qua...

quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

22 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 14:

Thi tuc: Ping ky bién dong doi véi trwong hop chuyén nhwong vén diu
tw la gia tri quyén swr dung dat.

nhan trinh S& Tai
nguyén va Moi truong
ky Gidy chirng nhan

dét dai

Trinh Thoi gian
tw €a¢ | N¢i dung cong viée | Trach nhiém thuc thl‘f’c hlgp Két qua/san pham
budéc : ; hiér : (ngay/ngay
1€n | A
thue ’ lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong _chire, vién | 1/2 ngay Gidy tiép nhan ho so
ho so. chure tiép nhan ho so | lam vige | va her} tra két
- Quét (scan), nhap dit cua don vi }am viéc qlxla/Phleu }feu gilu
lie N A N tai Trung tdm Phuc bd sung hoan thién
i€éu trén phan meém \ . A A A 1A

Ar o aa .. | vu hanh chinh cong ho so/Phicu tir choi
mot ctra dién t& cua | | 5 N X R Z
Co ~ | tinh chuyén ho so tiép nhan gidi quyet

don vi tai Trung tam | ; . R - N 7 .2
\ , dén B0 phan Van h6 so/Phiéu kiém
Phuc vu hanh chinh . . , .
A thu Van phong soat quy trinh giai

cong tinh N s AL el 20 \
DPang ky dat dai quyet ho so (kém
theo toan bo ho so

cua TTHC).

Budc 2 | Bo phan Vin thy Van | Linh  dao  Van | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Dang ky dat dai | phong Pang ky dat | lamviéc | trinh giai quyét ho
chuyén ho so dén | dai xu ly ho so dén so (kem theo toan bo
Lanh dao can bg, cong churc ho so cua TTHC)

Bugc 3 | Can bg, vién chic ¢6 | Can bd, vién chirc | 02ngdy | Phicu kiem sodt quy
trach nhiém kiém tra | Van phong bang ky | lamviéc | trinh giai quyét ho
diéu  kién  chuyén | dat dai duoc giao xur so (kem theo toan bg
nhugng gid tri quyén | ly ho so cua TTHC)
su dung dat; Gui
thong tin dia chinh dén
co quan thué dé xac
dinh va thong bdo thu
nghia vu tai chinh doi
v6i truong hop phai
thuc hién nghia vy tai
chinh theo quy dinh;

Budc 4 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chirc Cyc thué | 04 ngay | Phiéu kiém soét quy
chinh chuyén két qua | tinh Kon Tum lam viéc | trinh gidi quyét ho
cho nguoi sir dung dat, Ny
Van phong Dang ky
dat dai

Bude 5 | Thue hién nghiép vu | Can bo vién chuc | 01 ngdy | Phiéu kiém soat quy
vé cap Gidy ching | Van phong Pang ky | lam viéc | trinh gidi quyét ho

SO
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Budc 6

Ky Gidy chtng nhan

So Tai nguyén va
Moi trudng

01 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd
SO

Budc 7

- Thuce hién nghiép vu
chuyen moén ve luu tri
hé so

- Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1 phi theo quy
dinh (néu co).

- Can b0 vién chuc
Van phong bang ky
dat dai.

- Cong chuc, vién
chtre tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc
vu Can bo vién churc
Van phong Pang ky
dat dai

- Trudng hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cua dién tir
va théng bao t6 chc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chuce, vién chuc
phong chuyén mon
dugc giao xur 1y co
trach nhiém gutri thong
bao hoac van ban xin
16i dén t6 chuac, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phan
tiép nhdn), trong do
néu rd ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
sO trén phan mém mot
cura dién tur.

Cong chuc, vién
chic phong chuyén
mén dugc giao xu
ly/Coéng chuc, vién
chtee tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh/B6 phan tiép
nhan va tra két qua...

01 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd
SO

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 15:

Thi tuc: Ludn chuyén hé so xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai ciia
nguoi sw dung dit trong truong hop giao dit, cho thué dit khong thong qua
diu gid, chuyen muc dich siv dung dit, gia han siv dung dat chuyen hinh thuc

sir dung dit déi véi trwong hop dp dung phwong phdp hé sé diéu chinh gid dit.

Trinh Thaoi gian
tw cac Noi dung cong viéc | Trach nhiém thue thl‘f’c hl@fl Két qua/san pham
bwéc hia (ngay/ngay
i€n N
thuc : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chic, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho SO
ho so. chuc tiép nhan ho so | lamviéc | va hep tra lgét
- Quét (scan), nhap cua don vi Alam viéc qlxla/Phleu )feu (j,z}u

< i A 1| tal Trung tam Phuc bd sung hoan thi¢n
dir li¢u trén phan . ; R ; > -
A A o 2.2 | VU hanh chinh cong h6 so/Phi€u tu choi
mém mot cua dién tur | 2 N
, C tinh chuyén ho so tlep nhén giai quyet
cua don vi tai Trung | . 77"
A \ dén Bo phan Van thu hd so/Phiéu  kiém
tam Phuc vu hanh . t . g
. Ao Vién phong Pang ky soat quy trinh gidi
chinh cong tinh L oan LA s
dat dai quyet ho so (kem
theo toan bo ho so
cua TTHC).

Budc 2 | B phan Van thu Vin | Lanh dao Van phong | 1/2 ngdy | Phiéu kiém soat quy
phong Dang ky dat | Pang ky dat dai xir | lamviéc | trinh giai quyét ho
dai chuyén ho so dén | Iy ho so dén can bo, s0 (kem theo toan bo
Lanh dao cong chirc ho so cua TTHC)

Budc3 | Lap phiéu chuyén | Can bg, vién chirc | 02ngdy | Phiéu kiém soat quy
thong tin cho S¢ Tai Van phong Pang ky | lamviéc | trinh gidi quyét ho
Chinh (x&c dinh cac | dat dai dugc giao xur so (kem theo toan bo
khoan dugc trr néu | ly ho so cua TTHC)
c6) Cuc thué tinh Kon
Tum  (ban  hanh
Thong bao, Quyet
dinh mién giam)

Budc 4 | Chuyén hd so tryc | Van thu Vin phong | 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
tiép dén Cuc thue, S¢ | Pang ky dat dai lam viéc | trinh giai quyét hod
Tai chinh SO

Budc 5 | So Tai chinh x4c dinh | Cong chic S& Tai | 03ngdy | Phiéu kiém soat quy
cac khoan duogc tru chinh tinh Kon Tum lam viéc | trinh gidi quyét ho

SO
Cuc thué xac dinh | Cong chirc Cuc thué | 02 ngay q Phiéu kiém soat quy
nghia vu tai chinh | tinh Kon Tum lam viéc ké | trinh giai quyét hod
chuyén két qua cho trngay | so
nguoi st dung dat, nhén duoc
Van phong Pang ky két qua cua
dat dai So Tai
chinh
04 ngay
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lam viéc
ban hanh
théng béo.
10 ngay
lam viéc
ban hanh
Quyét dinh
mién giam

Budc 6

Tra két qua cho ngudi
st dung dat; Van
phong Pang ky dat
dai

B6 phan moét cua
Cuc thué

1/2 ngay
lam viéc

Vin ban/Quyét dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

17 ngay
lam viéc

36








Quy trinh s6 16:

Thi tuc: Ludn chuyén hé so xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai ciia
nguwoi sw dung dat trong truong hop giao dat, cho thué dit trd tién mot lan cho

cd thoi gian thué thong qua hinh thirc déu gia.

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong viéc | Trach nhiém thue thl‘f’c hlgp Két qua/san pham
buéc hia (ngay/ngay
1€n | oA
thuc : lam viéc)
hi¢n

Budc 1 Tjép nhén va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho so
ho so. chuc tiép nhan ho | lamvigc |va hep tra ké}
- Quét (scan), nhap dit S0 cua'don vi l?ilm qua/Phlel‘J yéu cau b?
lie A A x| viéc tal Trung tdm sung hoan thién ho

iéu trén phan mém - % O
A .~ .. - | Phuc vu hanh so/Phiéu tir choi tiep
mot cira dién tr cua , . ,
- ~ | chinh cbong tinh nhan giai quyet ho
don vi tai Trung tam 2o £
\ ] chuyén ho so dén so/Phiéu kiém soat
Phuc vu hanh chinh | =, R - £
A B§ phan Van thu quy trinh gidi quyét
cong tinh : . N X . R
Van phong BDiang ho6 so (kém theo toan
ky dat dai bo ho so cua TTHC).
Budc | BO phan Van thu Van | Linh  dao  Vian| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
02 phong bang ky dat dai | phong bang ky dat | lamviéc | trinh giai quyét ho S0
chuyén hd so dén | dai xir 1y hd so dén (kém theo toan bd ho
Lanh dao can b, cong churc so cua TTHC)

Buéc3 | Lap phiéu chuyén | Can bd, vién chic | 02ngay | Phiéu kiém soat quy
thong tin cho S¢ Tai | Van phong Dang | lamviéc | trinh giai quyét ho so
Chinh (x4c dinh cac | ky dat dai duoc (kém theo toan bd ho
khoan dugc trr néu | giao xu ly so cua TTHC)
c0) Cuc thué tinh Kon
Tum (ban hanh Théng
b4o, Quyét dinh mién
giam)

Budc 4 | Chuyén ho so tryc tiép | Van thu Van phong | 1/2 ngady | Phiéu kiém soat quy
dén Cuc thue, S¢ Tai | Bang ky dat dai lam viéc | trinh giai quyét ho so
chinh

Budc 5 | S¢ Tai chinh xéc dinh | Cong chirc S Tai | 03ngdy | Phicu kiém soat quy
cac khoan dugc trir chinh tinh Kon | lamviéc | trinh giai quyét ho so

Tum
Cuc thué xic dinh Cong chiac Cuyc| 02 ngay 7 Phiéu kiém soat_quy
nghia vy tai chinh | thue tinh Kon Tum | lam viéc k€ | trinh giai quyét ho so
chuyén két qua cho tir ngay
nguoi st dung dat, nhém duoc
Van phong Diang ky ket qua cua
dat dai S¢ Tai
chinh

04 ngay

lam viéc

ban hanh
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théng béo.

10 ngay
lam viéc
ban hanh
Quyét dinh
mien giam
Budc 6 | Tra két qua cho ngudi | BO phan mot cia | 1/2ngay | Van ban/Quyét dinh
st dung dat; ) Van | Cuc thué lam viéc
phong Pang ky dat dai
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 17 ngay

lam viéc
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Quy trinh s6 17:

Thi tuc: Ludn chuyén hé so xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai ciia
nguwoi su dung dat trong truwong hop cho thué dat trd tién thué dat hang nam
thong qua hinh thirc dau gia.

Trinh Thoi gian
tu cac Noi dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl‘f’c hl@fl Két qua/san pham
buéc hié (ngay/ngay
1€n | oA
thuc : lam viéc)
hién
Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chic, vién | 1/2 ngay Gidy tiép nhan ho so
ho so. chac ti€p nhén h6 | lamviéc |va hen tra ket
- Quét (scan), nhp di S0 cua_don vi l?m qua/Phlel% yéu cau b(;)
litu tré N ~, | Vi€c tal Trung tam sung hoan thién ho
i€u trén phan mém mat . Ao LA A
iAo .| Phuc vu hanh so/Phiéu tur choi tiép
cua dién tir cua don vi , . , . R X
. A chinh coéng tinh nhan giai quyét ho
tai Trung tdm Phuyc vu 2 1A R . X ,
X . A chuyén ho so dén so/Phieu kiém soat
hanh chinh cong tinh R R 9 i - Z
B§ phan Van thu quy trinh giai quyet
Van phong Dang ho so (kém theo toan

ky dat dai bo ho so cua TTHC).

Budc2 | B6 phan Van thy Van | Lanh  dao Van | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Dang ky dat dai | phong Dang ky dat | lam viéc | trinh giai quyet ho so
chuyén ho so dén Lanh | dai xir Iy ho so dén (kém theo toan bd ho
dao can bg, cong churc so cua TTHC)

Buéc3 |Lap phiéu chuyén | Can by, vién chic | 02ngady | Phiéu kiém soat quy
thong tin cho S¢ Tai | Van phong Dang | lamviéc | trinh giai quyét ho so
Chinh (x4c dinh céac | ky dat dai duoc (kém theo toan b ho
khoan duoc trir néu co) | giao xu ly so cua TTHC)

Cuc thué tinh Kon Tum
(ban hanh Théng bao,
Quy¢ét dinh mién gidm)

Budc 4 C}luyén ho S0 truc tiép | Van  thu Vin 1/2 ngay | Phiéu kiém soat quy
dén Cuyc thue, S¢ Tai | phong Dang ky dat | lam viéc | trinh giai quyét ho so
chinh dai

Budc 5 | S& Tai chinh xac dinh | Cong chirc S& Tai | 03 ngdy | Phiéu kiém soat quy
cac khoan dugc trur chinh tinh Kon | lamviéc | trinh gidi quyét ho so

Tum
Cuc thué xac dinh|Coéng chiic Cuc| 02ngdy |Phicu kiém soat quy
nghia vy tai chinh | thué tinh Kon Tum | 1am viéc k& | trinh giai quyt ho so
chuyén ket qua cho tr ngay
nguoi sir dung dat, Van nhan dugc
phong Pang ky dat dai két qua cua
So Tai
chinh
04 ngay
lam viéc
ban hanh
théng bao.
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10 ngay

lam viéc

ban hanh
Quyét dinh
mién giam

Budc 6 | Tra két qua cho nguoi | B phan mot cira | 1/2ngdy | Van ban/Quyét dinh

st dung dat; ) Vin | Cuc thué lam viéc

phong Dang ky dat dai

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 17 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 18:

Tha tuc: Ping ky, cdp Gidy chitng nhin quyén siv dung dét, quyén sé
hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat lan dau.

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thue thl‘f’c hlgp Két qué/san pham
buéc hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)

hi¢n

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Céng chte, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho
hd so. churc tiép nhan hd | lamviéc |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit | 5. cﬁa'don vi la}m qué/Phiéu )‘/éu c;e‘:lu
lieu trén phén mém mot | Viee tai Trung tam bg sung hpan thle;’g

S iAo ". | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tir choi
cuira dién tir cia don vi | | , 2 - . z
tai Trung tim Phuc vu cong t1£1h (ihuy?n tli:p nhan giai qu.};/et
hanh chinh céng tinh hov so dén VBQ pl‘lan ho’ so/Ph1e}1 kle‘rvn‘

Van thu Van phong soat quy trinh gidi

Ding ky dat dai quyét hd so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Budc 2 | Bo phan Van thu Vin | Lanh dao Vin| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Pang ky dat dai | phong Pang ky dat | lamviéc | trinh giai quyét ho
chuyén hd so dén Lanh | dai xir 1y hd so dén so (kém theo toan
dao can bg, cong churc bé ho so cia TT, HC)

Budce 3 | Thuc hién nghi¢p vu vé | Can b, vién chirc 06 ngay Phiéu kiém soat quy
cdp Gidy chimg nhéan; | Vin phong Ding | lamviéc | trinh giai quyét ho
giri phiéu ldy y kién co | ky dat dai duogc so (kém theo toan
quan quan ly nha nudc | giao xu ly bé hé so ciia TTHC)
dbi voi truong hop cha
s¢ hiru tai san gin lién
v6i dat khong co gidy
to hodc hi¢én trang tai
san c¢6 thay doi so véi
gidy tO theo quy dinh;
gui thong tin dia chinh
cho Cuc thué x4c dinh
nghia vu tai chinh; dang
ky vao hd so dia chinh,
co so dir liéu dia chinh,
in gidy ching nhan

Budc4 | Co quan quan ly nha | So Xay dung 04 ngay | Phiéu kiém soat quy
nudce d6i voi tai san gan lam viéc | trinh giai quyét ho
lién voi dat c6 trach SO
nhiém tra 161 bang vin
ban cho Van phong
Ping ky dét dai.

Budce 5 | X4c dinh nghia vu tai | Cong chac Cuc 04 ngay Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua | thué tinh Kon Tum lam viéc | trinh giai quyét ho
cho nguoi sir dung dat, SO
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Vin phong Dang ky dat
dai

Budc 6 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bd vién chac | 03ngdy | Phiéu kiém soat quy
cap Gidy chimg nhén | Van phong Piang | lamviéc | trinh giai quyét ho
trinh S& Tai nguyén va | ky dét dai S0
Moéi truong ky Gidy
ching nhan

Budc 7 | Ky Gidy chimg nhan S¢ Tai nguyén va| 01ngdy | Phiéu kiém soat quy

Moi truong lam viéc | trinh giai quyét ho
SO

Buéc 8 | - Thuc hién nghiép vu | Can bo vién chuc | 01 ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén méon vé luu trir | Van phong Pang | lamviéc | trinh giai quyét ho
hé so ky dat dai. SO
- Tra két qua cho t6 | Cong chuc, vién Vin ban/Quyét dinh
chirc, c4 nhan va thu | chic tiép nhan ho
phi, 1&¢ phi theo quy |so cua don vi lam
dinh (néu o). viéc tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh
cong
- Trudng hop hd so | Cong chic, vién Vian ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chitc phong chuyén dinh.../Phiéu xin 15i
Xac nhan trén phan | mén dugc giao xir va hen lai ngay tra
mém mot ctra dién tir va ly/Coéng chtrc, vién Kkét qua. Phiéu kiém
thong béo t6 chirc, ca | chic tiép nhan ho soat quy trinh giai
nhan dén nhan két qua. | so cua don vi lam quyét ho so
; 3 — vi¢c tai Trung tam
LTI.UO,ng Ahqp hoA’so quAa Phuc vu hanh chinh
an: Cham nhat mot | . ) N .
X \ . . | cong tinh/BO phén
ngay lam viéc trudc | A A 1A
X £ A tiép nhan va tra két
ngay hét han, cong 3
chte, vién chte phong | 442
chuyén moén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thong bao hoac van
ban xin 16i dén t6 chire,
c& nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu 1o 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong Qqua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
cura dién tur.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 19:

Thu tuc: Pdng ky, cap Gidy chirng nhin quyen st dung dat quyen SO hitu
nha 6 va tai sin khdc gin lién véi dit lan dau déi véi tai san gan lién véi dit ma

chii 56 hitu khong dong thoi la nguoi si dung da{, dang ky bé sung déi véi tai san
gan lién voi dat cua ngwoi su dung dat da dwoc cap Gidy chung nhan

Trinh Thoi gian
tw cac N¢i dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl‘f’c hlefl Két qué/san pham
buéc hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)

hi¢n

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chic, vién| 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho so
hd so. churc tiép nhan hd | lamviéc |[va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit | 5. cia don vi l.ilm qlgé/Phiéu }‘/éu gé:lu
i trén phﬁn mém mot viéc tai Trung ‘Eam b(g sung 'lzoan‘ th1¢;n.

iAo . | Phuc  vu  hanh ho so/Phiéu tir choi
cua dién tr cia don vi , N , X . Z
tai Trune tim Phuc vu chinh cong tinh tiép nhan giai quyet

: g UC Vi X 1A X X = %
hanh chinh céng tinh chPyenA ho sp déen hor so/Ph1e}1 klg{r}
Bo phan Van thu soat quy trinh gidi
Van phong Dang quyét hd so (kém
ky dat dai theo toan bg ho so

cua TTHC).

Budc2 | B6 phan Van thu Vin | Lanh  dao Vian| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
phong Pang ky dat dai | phong bang ky dat | lamviéc | trinh gidi quyét ho
chuyén hd so dén Lanh | dai xtr Iy ho so dén so (kém theo toan
dao can bo, cong chirc bo ho so cua TTHC)

Budce 3 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bd, vién chic | 06 ngdy | Phicu kiem soat quy
cap Glay chimg nhén; | Van phong Dang | lamviéc | trinh giai quyét ho
giri phiéu lay y kién co | ky dat dai duoc so (kem theo toan
quan quan ly nha nudc | giao xtr ly b6 ho so cia TTHC)
dbi voi trudong hop chu
s¢ hitu tai san gin lién
v6i dat khong co gidy to
hodc hién trang tai san
c6 thay doi so véi gidy
to theo quy dinh; gt
thong tin dia chinh cho
Cuc thué x4c dinh nghia
vu tai chinh; dang ky
vao ho so dia chinh, co
s& dir liéu dia chinh, in
gidy chirng nhan

Budc 4 | Co quan quan ly nha | S6 Xay dung 04 ngdy | Phiéu kiém soat quy
nude ddi véi tai san gan lam viéc | trinh giai quyét hod
lin véi dat c6 trach SO
nhiém tra 10i bang vin
ban cho Van phong
Ding ky dat dai.

Budc 5 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chiic Cuc | 04ngdy | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua trinh giai quyét ho
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cho nguoi su dung dat, | thué tinh Kon Tum lam viéc | so
Vin phong Ding ky dat
dai
Budc 6 | Thuc hién nghi¢p vu vé | Can bd vién chuc | 03 ngay Phiéu kiém soat quy
cip Gidy chimg nhdn | Vin phong Ping | lamviéc | trinh giai quyét hod
trinh S¢ Tai nguyén va | ky dat dai SO
Moéi truong ky Gidy
ching nhan
Budc 7 | Ky Gidy ching nhan S¢ Tai nguyén va| 0l1ngdy | Phiéu kiém soat quy
Moi trudng lam viéc | trinh giai quyét hod
SO
Budc 8 | - Thuc hién nghiép vu | - Can bd vién chic | 01 ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén mén vé luu trit | Van phong Dang | lamviéc | trinh gidi quyét ho
ho so ky dat dai. SO
- Tra két qua cho to |- Cong chiic, vién Vin ban/Quyét dinh
chtic, ca nhan va thu | chirc tiép nhan hd
phi, 1¢ phi theo quy |so ctia don vi lam
dinh (néu co). viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cbng
- Truong hop ho so | Cong chirc, vién Vian ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chirc phong chuyén dinh.../Phiéu xin 13i
Xac nhan trén phén moén dugce giao xur va hen lai ngay tra
mém mot cira dién tir va | 1y/Cong chuc, vién két qua. Phiéu kiém
thong bao to chirc, ca | chirc tiép nhan hd soat quy trinh giai
nhan dén nhan két qua. | so cua don vi lam quyét ho so
. X — viéc tai Trung tdm
- TrLrO'ngAhop hoAso qua Phuc  vu ghz‘mh
han: Cham nhat mot , R , R
X \ n . | chinh cong tinh/Bd
ngay lam viéc trudc A LA A
ngay hét han, cong pl}anA tep \ nhdn va
, A , \ tra két qua...
chuc, vién chuc phong
chuyén moén dugc giao
xr 1y c6 trach nhiém
guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén to chie,
cad nhan (chuyén cho
can by cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong
d6 néu 10 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot 1an). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tu.
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 20:

Thi tuc: Ping ky dit dai déi véi trwong hop Nha nwéc giao dit dé quin

7

ly.
Trinh Thoi gian
tw cac No¢i dung cong viée | Trach nhiém thuc thl‘f’c hlgp Két qua/san phim
buoéc : : hiér * | (ngay/ngay
1€n | A
thue ) lam viéc)
hién

Budc 1 Tjép nhan va kiém tra | Cong chie, vién | 1/2ngay Gidy tiép nhan ho SO
ho so. chuc tiép nhan ho | lamviéc |va hen tra . ké:[
- Quét (scan), nhp di S0 cua'don vi la}m qua/Phlel‘l yéu cau b(g

A A A ~, | Vi€c tai Trung tam sung hoan thién ho
liéu trén phan mém mot . . SR Sy
A o . | Phuc vu hanh chinh so/Phiéu tir chdi tiep
cua dién tir cia don vi | , 2 N L 1A
tai A cong tinh chuyén nhan gidi quyét hod
ai Trung tdm Phuc vu | 73 Z S .z 2 ,
\ . A ho so dén B phan so/Phi¢u kiém soat
hanh chinh cong tinh 8 . . X £
Vian thu Van phong quy trinh gidi quyét
bang ky dat dai ho so (kem theo toan
bo ho so cua TTHC).

Budc2 | Bo phan Van thu Van | Lanh dao  Vian| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
phong Dang ky dat dai | phong Dang ky dat | lamviéc | trinh giai quyét ho so
chuyén ho so dén Lanh | dai xtr ly ho so dén (kem theo toan bo ho
dao can bg, cong chuc so cua TTHC)

Bude 3 | Kiém tra hién trang s | Can b9, vién chuc | 08 ngdy | Phiéu kiém soat quy
dung dat; cap nhat| Van phong Dang | lamviéc | trinh gidi quyét ho so
thong tin thura dat dang | ky dat dai  dugc (kem theo toan bo ho
ky vao ho so dia chinh, | giao xu ly so cua TTHC)
co SO ’dﬁ’ liéu dat dai;

Lap giay xac nhin dang
ky dat dai cho nguoi st
dung dat.

Bu6c 4 | - Thyc hién nghiép vu | Can by vién chiic | 01ngdy | Phicu kiém soat quy
chuyén moén vé luu trlt | Van phong DPang | lam viéc | trinh giai quyét ho so

ho so

ky dat dai.

Vin ban/Quyét dinh

- Tra két qua cho t6 | Cong chuc, vién
chtrc, ca nhan va thu | chirc tiép nhan hd
phi, 1& phi theo quy |so cua don vi lam
dinh (néu c6). viéc tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh

cong.
- Trudng hop hd so | Céng chuc, vién Van ban/Quyét

trudc hoac dung han:
Xac nhén trén phéan
mém mot ctra dién tu
va thong bao to chirc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop ho so qua

chirc phong chuyén
moén dugc giao xu
1y/Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B§ phan

dinh../Phiéu xin 1i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so
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han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trude
ngdy hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén mon duoc giao
xr ly co trach nhi¢ém
gui thong bao hodc van
ban xin 15i dén to chec,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do6 néu 10 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qud (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
ctra dién tu.

tiép nhan va tra két
qua...

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 21:

Thi tuc: Ping ky, cip Gid’y chirng nhin quyén siv dung dét, quyén sé
hitu nha 6 va tai san khdc gan lién véi dit cho ngwoi nhin chuyén nhuwong
quyén sir dung dit, mua nha 6, cong trinh xdy dwng trong cdc dw dn phdt trién

nha o.

Trinh Thaoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc thl’f’c hl@fl Két qua/san pham
buéc hién (ngay/ngay

thue ) lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién| 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho
hd so. chirc tiép nhan hd | lamviéc |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit S0 cﬁa.don vi l?}m qlxlé/Phiéu )‘/éu (?éilu
liu trén phin mdm mét viéc tai Trung tdm bd sung hoan thlerr}

o giA o “. | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tu ch01
ctra dién tir cua don vi |, , 2
tai Trung tim Phuc vu cong tl?h c:huy?n tlep nhan giai quyet
hanh chinh cone tinh ho so dén BO phan hd so/Phiéu  kiém
g < < \

Van thu Van phong soat quy trinh giai
Ding ky dét dai quyét hd so (kém
theo toan bé ho so

cua TTHC).

Budc2 | B6 phan Vian the Van | Lanh  dao  Vian| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Pang ky dat dai | phong Pang ky dat | lam viéc | trinh giai quyét ho
chuyén ho so dén Lanh | dai xt 1y ho so dén so (kem theo toan
dao can bg, cong churc bé ho so cua TT, HC)

Budc 3 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bo, vién chuc 10 ngay Phiéu kiém soat quy
dang ky cap gidy chung | Van phong Dang | lamviéc | trinh giai quyét ho
nhan, chinh Iy ho so dia | ky dat dai dugc so (kém theo toan
chinh, co s¢ dir liéu dia | giao xu ly bé hé so ciia TTHC)
chinh; gui thong tin dia
chinh cho Cuc thué xéc
dinh nghia vu tai chinh,
chuan bi ho so dé trinh
O quan co thAm quyén
cap Gidy chimg nhan

Budéc 4 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chiic Cuc 04 ngay Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua | thué tinh Kon Tum | lamviéc |trinh giai quyét ho
cho nguoi sir dung dat, SO
Vin phong Pang ky dat
dai

Budc 5 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bd vién chiac | 03ngdy | Phiéu kiém soat quy
cdp Gidy chung nhén | Van phong Diang | lamviéc | trinh giai quyét ho
trinh S¢ Tai nguyén va | ky dat dai Ny
Moéi truong ky Gidy
chirng nhéan

Budc 6 | Ky Gidy ching nhan S¢ Tai nguyén va | 0lngdy | Phiéukiém soat quy

Moi trudong lam viéc | trinh giai quyét ho
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SO

Budce 7

- Thuc hién nghiép vu | Can bd vién chuc | 01 ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén mén vé luu trit | Van phong Piang | lamviéc | trinh giai quyét ho
hd so ky dat dai. S0
- Tra két qua cho t6 | Cong chirc, vién Vin ban/Quyét dinh
chtc, c4 nhan va thu | chirc tiép nhan hd
phi, 1€ phi theo quy |so cua don vi lam
dinh (néu c6). viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong.
- Truong hop ho so | Cong chuc, vién Vin ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chitc phong chuyén dinh.../Phiéu xin 15i
Xac nhan trén phén mén dugc giao xur va hen lai ngay tra
mém mot cira dién tur | 1y/Cong chirc, vién két qua. Phiéu kiém
va théng bao to chuc, | chic tiép nhan hd soat quy trinh gidi
¢4 nhan dén nhan két | so cua don vi lam quyét hd so
qua. viéc tai Trung tam
; )y —| Phuc vu hanh chinh
- Truong hop ho so qua | . ; A 1A
han: Cham nhat mot cgng tanh/B‘(_) Pha;n
\ \ A . | ti€p nhan va tra ket
ngdy lam viéc trude 3
ngdy hét han, cong qua...
chuc, vién chuc phong
chuyén mon dugc giao
xur ly co6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 18i dén t6 chic,
cad nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu 18 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
ctra dién tu.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay
lam viéc

48








Quy trinh s6 22:

Thi tuc: Ding ky xdc ldp quyén sir dung han ché thira dit lién ké sau
khi dwoc cap Gidy ching nhdn lan dau va ding ky thay doi, cham dut quyén sw

dung han ché thiva dit lién ké.

Trinh Thaoi gian
tu cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thue thl‘f’c hlgp Két qua/san pham
buéc hia (ngay/ngay
1€n | oA
thuc : lam viéc)
hi¢n

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chic, vién | 1/2ngay | Giay tiép nhan ho SO
ho so. chuce ti€p nhan hdé so | lamviéc | va her,l tra k‘ét
- Quét (scan), nhap dit cua don vi }am viéc qlga/Phleu }feu (?EAIU
lie A A x| tai Trung tam Phuc bd sung hoan thién
i€u trén phan mém . . o A A o 1 A-

Ar o 2~ .. .| VU hanh chinh cong ho so/Phiéu tir chodi
mot ctra dién tir cua | 2 N Y . s Z
oo ~ | tinh chuyén ho so tiép nhan gidi quyét

don vi tai Trung tam | ; R R - N 7 .2
\ . dén BO phidn Van hé so/Phiéu kiém
Phuc vu hanh chinh - . . , .
A thu Van phong Dang soat quy trinh giai

cong tinh A S PR .
ky dat dai quyet ho so  (kem
theo toan bo ho so

cua TTHC).

Bu6c 2 | Bo phén Van thu Van | Lanh dao Van phong | 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
phong bang ky dat dai | Dang ky dat dai xur | lamviéc | trinh giai quyét ho
chuyén ho so dén | 1y ho so dén can bo, so (kem theo toan
Lanh dao cong chirc bo ho so cua TTHC)

Bugc 3 | Thue hién kiém tra, | Can bo, vién chirc 03 ngay Phiéu kiém soat quy
cap nhat vao ho so dia | Van phong Pang ky | lamviéc | trinh giai quyét ho
chinh, co s¢ dir li¢u | dat dai dugc giao xur so (kem theo toan
dat dai va the hién trén | ly bo ho so cua TTHC)
Giay ching nhéan (néu
c6 yéu cau).

Buéc 4 | - Thl_l:’c hién nghiép vu | Can bo vién chuc 01 ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén mon v€ luu trir | Van phong Pang ky | lamviéc | trinh giai quyét ho
ho so dat dai. SO
- Tra két qua cho to | Cong chuc, vién Vin ban/Quyét dinh
chire, ¢4 nhan va thu | chic tiép nhéan ho so
phi, 1€ phi theo quy | cua don vi lam viéc
dinh (néu co). tai Trung tam Phuc

vu hanh chinh cong.
- Truong hop ho so | Cong chirc, vién Vin ban/Quyét
truéc hodc dung han: | chae phong chuyén dinh.../Phiéu xin 161
Xé4c nhan trén phan | mon dugc giao xu va hen lai ngay tra
mém mot cura dién tur | 1y/Cong chire, vién két qua. Phiéu kiém
va thong bdo to chuec, | chirc tiép nhan ho so soat quy trinh gidi
ca nhan dén nhan két | cia don vi lam vi¢c quyét ho so
qua. tai Trung tam Phuc
- Truong hop hd so :iuhl/lgllh C}Lu}h C?.l}g
qud han: Cham nhat o phan —tiep
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mot ngay lam viéc
truc ngay hét han,
cong chuc, vién chuc
phong chuyén mén
dugc giao xu 1y co
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén to chic, c4
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phan
tiép nhdn), trong do6
néu ro 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tur.

nhan va tra két qua...

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Thii tuc: Tdch thira hodc hop thira dit.

Quy trinh s6 23:

Trinh Thoi gian
tw cac N¢i dung cong viéc Trach nhiém thg}’c hl@? Két qua/san pham
buéc : : n (ngay/ngay
thuc hién A N
thuc ’ ’ lam viéc)
hién
Budce 1 Tjép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién 1/2 ngdy | Gidy tiép nhan hd S0
ho so. chuc tiép nhan ho | lamviéc |va hen tra . két
_ Quét (scan), nhap dit sc')rAcua‘don vi litm qua/Phlel‘l yéu cau bcg
lity tre A A ~, | Vi€c tai Trung tam sung hoan thién ho
iéu trén phan mém mot . A .z
y aiA s . | Phuc  vu hanh so/Phicu tur choi ti€p
ctra dién tir cia don vi , A , N FTRPSY
tai A chinh cong tinh nhan gidi quyét ho
ai Trung tdm Phuc vu PR X .7 2 .
s AL chuyén ho so dén so/Phiéu kiém soat
hanh chinh cong tinh A X %
B6 phan Van thu quy trinh gidi quyét
Vén phong Dang ho so (kem theo toan
ky dat dai bo ho so cua TTHC).
Buoc2 | By phan Vin thu Vian |Lanh dao Van| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Pang ky dat dai | phong Dang ky | lamviéc | trinh gidi quyét ho so
chuyén h6 so dén Lanh | dat dai xtr 1y ho (kem theo toan bo ho
dao so dén can bo, so cua TTHC)
cong chirc
Budc3 | Thue hién trich do, | Can by, vién chue | 07 ngdy | Phiéu kiém soat quy
trich luc ban do6 dia | Van phong Dang | lamviéc | trinh gidi quyét ho so
chinh; tach thfI’a; chinh | ky dat dai dugc (kem theo toan bo ho
ly bién dong gidy chung | giao xur ly so cua TTHC)
nhan, co so dir liéu dat
dai, in Giay chung nhin
(néu cb yéu cau)
Budc 4 | Ky Gidy chimg nhan S Tai nguyén va | 01ngdy | Phiéu kiém soat quy
Moi truong lam viéc | trinh giai quyét ho so
Buéce 5 | - Thyc hién nghi¢p vu | Can bd vién churc 01 ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén mon vé€ luu trlt | Van phong Pang | lam viéc | trinh giai quyét ho so

ho so

ky dét dai.

Vin ban/ Quyét dinh
- Tra két qua cho to | Cong chuc, vién
chic, c4 nhan va thu | chirc tiép nhan hd
phi, 1¢ phi theo quy | so cta don vi lam
dinh (néu c6). viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh céng
- Truong hop ho so | Cong chuc, vién Vian ban/Quyét

trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tu
va thong bao td chuc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

chuc phong
chuyén moén duogc
giao xu 1y/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan hod so
cia don vi lam
viéc tai Trung tam

dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so
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- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 18i dén 6 chirec,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
vigc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu 1o 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thyc hién khong qud
mét lan). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
cua dién tur.

Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/B6 phan tiép
nhidn va tra két
qua...

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 24:

Thi tuc: Cép doi Gidy chirng nhén, Gidy chitng nhin quyén sé hitu nha
0, Gidy chirng nhdn quyén so hitu cong trinh xdy dung.

ho so

dat dai.

Trinh Thaoi gian
tw cac N¢i dung cong viéc Trach nhi¢m thue thl‘f’c hu;‘n Két qué/san pham
budéc : : hiér : (ngay/ngay
1€n | A
thuc : lam vig¢c)
hién

Budc 1 Tjép nhan va kiém tra | Cong _chirc, vién | 1/2 ngay Gidy tiép nhan h?)
ho so. chuc tiép nhan hd so | lam viéc | so va hen tra 1gét
- Quét (scan), nhap dit cua don vi }am viéc qua/Phleu }‘/eu c;e}u
lie N X N tai Trung tdm Phuc bo sung hoan thién
iéu trén phan mém . , n A A on g A

ae o A .o .| va hanh chinh cong ho so/Phiéu tur choi
mot ctra dién tr cua | | 2 N 2 el Z
Co ~.. | tinh chuyén hd so tiép nhan gidi quyeét

don vi tai Trung tdm | ; . R - N = .2
\ ] dén BO phan Vian hé so/Phiéu kiém
Phuc vu hanh chinh . . . N
A thu Van phong soat quy trinh giai

cong tinh N s A g FR A
Dang ky dat dai quyet ho so (kem
theo toan bo ho so

cua TTHC).

Bu6c 2 | BO phan Vian thu Van | Lanh  dao  Véan | 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
phong Pang ky dat dai | phong Pang ky dat | lamviéc | trinh gidi quyét ho
chuyén ho so dén Lanh | dai x{r 1y ho so dén so (kem theo toan
dao can bg, cong churc bo ho so cua TTHC)

Buédc 3 | Thye hién nghiép vu | Can bg, vién chic 02 ngay Phiéu kiém soat quy
vé dang ky bién dong, | Van phong Pang ky | lam viéc trinh giai quyét ho
chinh ly ho so dia | dat dai dugc giao xu so (kem theo toan
chinh,co s¢ dir ligu dat | ly bo ho so cua TTHC)
dai, in Giay ching
nhan

Budc 4 | Ky Gidy ching nhan S6 Tai nguyén va| 01ngdy | Phiéu kiém soat quy

Moi truong lam viéc | trinh giai quyét ho
SO

Bu6c 5 | - Thyc hién nghiép vu | Can bd vién chic | 01ngdy | Phicu kiém sodt quy

chuyén mon veé luu trlt | Van phong Pang ky | 1am vi¢e | trinh gidi quyét ho

SO

- Tra két qua cho to | Cong chuc, vién Vin ban/Quyét dinh
chtrc, ca nhan va thu | chic tiép nhan ho so
phi, 1&¢ phi theo quy | cua don vi lam viéc
dinh (néu c). tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
- Truong hop ho so | Cong chirc, vién Vian ban/Quyét

trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cua dién tir
va théng bao t6 chuc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

chuc phong chuyén
mon dugc giao XU
1y/Coéng chtric, vién
chue tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc

dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so
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- Truong hop ho so
qua han: Cham nhét
mot ngay lam viéc
truc ngay hét han,
cong chuc, vién chic
phong chuyén mén
dugc giao xu ly cé
trach nhiém guri thong
bao hoac van ban xin
16i dén to chirc, c4
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdan
tiép nhdn), trong dé
néu rd ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qud (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phin mém mot
ctra dién tu.

vu hanh chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 25:

Thi tuc: Cép lai Gidy chitng nhén hodc cdp lai trang bo sung ciia Gidy
Chirng nhdn do bi mat.

Trinh Thoi gian
tw cac N¢i dung cong viéc Trach nhiém thue thl‘f’c hlefl Két qué/san pham
budéc : : hiér : (ngay/ngay
en | . A
thue : lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién| 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho
ho so. chuc tiép nhan ho so | lam viéc |so va hen tra két

. A 1~ | cia don vi lam viéc ua/Phiéu yéu cau
- Quét (scan), nhap di : ; qv Y

liu trén phin mém mot tai Trung tam Phuc bo sung hpa‘ln thié’g
cira dién tir cia don vi | V¥ hanh chinh cong h6 so/Phlég tu choi
tai Trling tam Phuc vu til}h clluyénA ho so tlf:p nhan g}él qu.);/ét
hanh chinh cong tinh dén BO phan Vian ho so/Phi¢u kiém
thu Van phong Dang soat quy trinh gidi
ky dat dai quyét hd so (kém
theo toan bg ho so

cua TTHC).

Budc2 | B6 phén Van thu Van | Lanh dao Van phong 1/2 ngay | Phiéu kiém soat
phong Dang ky dat dai | Dang ky dat dai x| lamviéc | quy trinh giai quyét

chuyén ho so dén Lanh | Iy ho so dén can b9, ho so (kém theo
dao cong chirc toan bo ho so cua
TTHC)

Budc 3 | Kiém tra ho so trich lyc | Can bo, vién chic | 12ngdy | Phiéu kiém soat
ban d6 dia chinh hodc | Van phong PBang ky | lam viéc | quy trinh giai quyét

trich do dia chinh thira dat dai duoc giao xur hd so (ké:m theo
dat doi voi truong hop ly toan bo ho so cua
chua c6 ban do dia TTHC)

chinh va trich do dia
chinh thira dat; Chinh
1y, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co
56 dit liéu dat dai

- Lap ho so trinh S¢ Tai
nguyén va Moi truong
ky quyét dinh huy Gidy
chuing nhan hodc Trang
b6 sung cua Gidy
ching nhan bi mat,
dong thoi ky cap lai
Gidy chitng nhan quyén
sit dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat
hodc Trang bd sung ctia
Gidy chimg nhan;

Budc 4 | Ky Gidy chimg nhan S¢ Tai nguyén va| 01lngdy |Phiéu kiém soat
Moi truong lam viéc | quy trinh gidi quyét
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ho so

Budce 5

- Thuc hién nghiép vu | Can bd vién chuc | 0lngay |Phiéu kiém soat
chuyén mon vé luu trir | Van phong Pang ky | 1am viéc | quy trinh giai quyét
hd so dét dai. hd so
- Tra két qua cho t6 | Cong chuc, vién Vian ban/Quyét
chirc, ca nhan va thu | chic tiép nhan hd so dinh
phi, 1€ phi theo quy | cua don vi lam viéc
dinh (néu c6). tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong.

- Trudng hop hd so | Céng chic, vién Vian ban/Quyét
trudc hoac dung han: | chiic phong chuyén dinh.../Phiéu  xin
Xac nhan trén phan | mon duogc giao xir 16i va hen lai ngay
mém mot cira dién tu Iy/Céng chue, vién tra két qua. Phiéu
va thong bao to chirc, | chirc tiép nhan ho so kiém soat quy trinh
c4d nhan dén nhan két | cua don vi lam viée giai quyét hd so
qua. tai Trung tdm Phuc

True X — vu hanh chinh cong
- Truong hop hé so qué | n n £
han: Cham nhat mét tlnP/Bq p h%n t{ep

\ \ n . | nhan va tra két qua...
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén mon dugc giao
xtr ly c6 trdch nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 18i dén t0 chirc,
cad nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu ro 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong qud
mét lan). Cap nhat hd
so trén phin mém mot
ctra dién tir.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay

lam viéc
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Quy trinh s6 26:

Thi tuc: Ping ky bién dong quyén siv dung dit doi véi trwong hop
chuyén doi, chuyén nhwong, cho thué, cho thué lai, thiva ké, ting cho, gép vén
bang quyén siv dung dit, quyén sé hivu tai sin gin lién véi dit; truwong hop sw
dung dit thong qua nhén chuyen nhwong, thué quyén sir dung dit, nhén gop
vén bang ‘quyén s dung dit dé thwe hign dw dn, cong trinh sin xudt, kinh
doanh (ddi véi truong hop muc dich sw dung dat ciia du an, cong trinh san xudt,
kinh doanh khéng thay doi so véi muc dich cia thira dat nhdn chuyén nhwong,
thué quyén sir dung ddt, nhdn gép von bang quyén sir dung dat).

Trinh Thaoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc thl‘f’c hl@fl Két qua/san pham
buéc hién (ngay/ngay

thue : lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chtc, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho
ho so. chtrc tiép nhan hd | lam viéc so va hen tra két

- Quét (scan), nhap dir S0 cﬁa.don Vi l?}m qlxlé/Phiéu )‘/éu (??}u
lidu trén phan mém mot viéc tai Trung tam bg sung 'hroan thlE}’I}
Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tir choi
ctra dién tur cia don vi | q 2 . . Z
tai Trung tim Phyc vy cong t1£1h ehuy?n t1§:p nhan giai qq}xlet
hanh chinh céne tinh ho so dén BO phan ho so/Phiéu kiém
g < < \

Van thu Van phong soat quy trinh giai
Ding ky dét dai quyét hd so (kém
theo toan bé ho so

cua TTHC).

Bu6c 2 | BO phan Van thu Vin | Lanh dao Vian| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat
phong Pang ky dat dai | phong bang ky dat | lam viéc quy trinh giai quyét
chuyén ho so dén Lanh | dai xir Iy ho so dén hd so (kém theo
dao can bg, cong churc toan bé hé so cia

TTHC)

Bugc 3 | Thye hién nghiép vu | Can bg, vién chirc | 02 ngay Iam | Phicu kiém soat
chuyén mon vé dang ky | Van phong Ding viéc quy trinh giai quyét
bién dong, chinh 1y ho | ky dat dai duoc ho so (kém theo
so dia chinh, co s¢ dit | giao xtr ly toan bé hé so cia
liéu dia chinh; gui TTHC)
thong tin dia chinh cho
Cuc thué xac dinh nghia
vu tai chinh, chuén bi
hd so dé trinh co quan
c6 tham quyén cap Gidy
chirng nhan.

Budc 4 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chuc Cuc | 04 ngay Iam | Phiéu kiém soat
chinh chuyén két qua | thué tinh Kon Tum viéc quy trinh giai quyét
cho nguoi sir dung dat, ho so
Vin phong Pang ky dat
dai

Budc 5 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bo vién chic | 01 ngay lam | Phiéu kiém soat
cdp Gidy chimg nhén | Vin phong Ding quy trinh giai quyét
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trinh S& Tai nguyén va | ky dat dai viéc ho so
Moéi truong ky Gidy
chirng nhan
Budc 6 | Ky Gidy chimg nhan S6 Tai nguyén va | 01 ngay lam | Phiéu kiém soat
Moi truong viéc quy trinh giai quyét
ho so
Budc 7 | - Thuc hién nghiép vu | Can bo vién chic | 01 ngay lam | Phiéu kiém soat
chuyén mén vé lyu trit | Van phong Ding viée quy trinh giai quyét
hd so ky dét dai. hd so
- Tra két qua cho to | Cong chirc, vién Vian ban/Quyét
chttc, ca nhan va thu | chirc tiép nhan hd dinh
phi, 1&¢ phi theo quy |so cua don vi lam
dinh (néu co). viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong.
- Truong hop hd so | Cong chirc, vién Vian ban/Quyét
trudc hodc duang han: | chirc phong chuyén dinh.../Phiéu xin 16i
Xac nhan trén phan | mén dugc giao xir va hen lai ngay tra
mém mot cira dién tir va ly/Coéng chtrc, vién Kkét qua. Phiéu kiém
thong béo t6 chirc, c4 | chic tiép nhan ho soat quy trinh giai
nhan dén nhan két qua. | so cua don vi lam quyét ho so
; )y — viéc tai Trung tdm
ilTr'ufO'ng Ahgp hoA’so ql{a Phuc vu hanh chinh
an: Cham nhat mot | . ) N K
\ \ A . | cong tinh/BO phan
ngay lam viéc trudc | A A 1A
\ £ A tiép nhan va tra két
ngay hét han, cong 3
chite, vién chte phong | 442
chuyén moén dugc giao
xu ly c6 trach nhi¢m
gui thong bdo hodc van
ban xin 16i dén 6 chue,
cad nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu ro 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phdn mém mot
ctra dién tu.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 27

Thi tuc: Xéa ding ky cho thué, cho thué lai, gép von quyén siv dung dit,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat.

Trinh Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe | Thoi gian | Két qua/san pham

tu cac hién thuc hién

buéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra hd | Céng chic, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho
S0. churc tiép nhan hd | lamviéc |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit S0 cﬁa'don vi le}m qlgé/Phiéu Yéu céu
liéu trén phin mém mét viéc tai Trung ‘Eam b(g sung 'hAoan‘ thle;;g

iAo ... |Phuc vu hanh ho so/Phicu tir choi
cua dién tir cia don vi tai ) N 7 . R z
Trune tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhén giai quyet

g UC Vi P % X I

chinh céng tinh ChPyenA ho S0 den hor so/Ph1e}1 kle‘rvn‘
Bo phan Van thu soat quy trinh gidi

Véan phong Dang quyét ho so (kém

ky dat dai theo toan bg ho so

cua TTHC).

Budc?2 | Bo phan Van thu Vin | Linh dao Vin| 1/2ngay |Phiéu kiém soat
phong Piang ky dit dai | phong Pang ky dat | lam viéc | quy trinh giai quyét
chuyén hd so dén Lanh | dai xir Iy ho so dén hé so (kém theo
dao can bg, cong churc toan bé hé so cia

TTHC)

Budc 3 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bd, vién chicc | 01ngdy | Phiéu kiém soat
dang ky bién dong, chinh | Van phong Pang | lamviéc | quy trinh giai quyét
1y ho so dia chinh, co s¢ | ky dat dai duogc hd so (kém theo
dir liéu dat dai. giao xur ly toan bé hé so cua

TTHC)

Budc4 | - Thuc hién nghiép vu | Can bd vién chic | 0lngdy |Phiéu kiém sodt
chuyén mén vé luu trit | Van phong Dang | lamviée | quy trinh giai quyét
ho so ky dat dai. hé so
- Tra két qua cho t6 | Cong chiic, vién Van ban/Quyét
chirc, ¢4 nhan va thu phi, | chirc tiép nhan ho dinh
1& phi theo quy dinh (néu | so cua don vi lam
co). viéc tai Trung tam

Phuc vu hanh
chinh cong
- Truong hop hd so | Céng chirc, vién Vian ban/Quyét

trudc hoac dung han:
Xac nhan trén phan mém
mot ctra dién tur va thong
bao td chirc, ¢4 nhan dén
nhan két qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Cham nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngay hét han, cong chic,

churc phong chuyén
moén dugc giao xu
1y/Cong chire, vién
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va

dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so
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vién chuc phong chuyén
moén dugc giao xu 1y co
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin 16i
dén té chirc, ca nhan
(chuyén cho cdn b ciia
don vi lam viéc tai Trung
tam/bé phén tiép nhdn),
trong d6 néu ro 1y do qua
han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong quda mot
ldn). Cap nhat hd so trén
phﬁn mém mot ctra dién
tur.

tra két qua...

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay

lam viéc
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Quy trinh s6 28:

Thu tuc: Dang ky, cap Glay chirng nhin quyén sir dung dit, quyen SO
hitu nha ¢ va tai sin khdc gén lién véi dit doi véi truwong hop da chuyen quyen
s dung dit trwée ngay 01/7/2014 ma bén chuyen quyén da dwgc cap Gidy
chitng nhéin nhung chwa thwce hign thii tuc chuyén quyén theo quy dinh.

Trinh Thaoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc thl‘f’c hl@fl Két qua/san pham
buéc hia (ngay/ngay
1€n | oA
thuc : lam viéc)
hién
Budc 1 | Tiép nhén va kiém tra | Cong chie, vién | 1/2ngay Gidy tiép nhan ho so
ho so. chuc tiép nhan ho | lamvi¢e |va hep tra ké}
- Quét (scan), nhap dit S0 cua'dO’n vi l?m qua/Phlel‘l yéu cau b(g
lie A A x| viéc tai Trung tam sung hoan thién ho
i€u trén phan mém . , AR Sy
N -~ .. | Phuc vu hanh chinh so/Phiéu tur choi tiép
mot ctra dién tor cua | : PR . L, 1A
- ~ | cong tinh chuyén ho nhan gidi quyét ho

don vi tai Trung tam a2 e R .
\ , so dén B) phan Van so/Phiéu kiém soat

Phuc wvu hanh chinh z . . z
cong tinh the  Van  phong quy trinh giai quyét
bang ky dat dai ho so (kéem theo toan

bo ho so cua TTHC).

Budc2 | Bo phan Van thu Van | Lanh  dao  Van | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Dang ky dat dai | phong bang ky dat | lamviéc | trinh giai quyet ho so
chuyén ho so dén Lanh | dai xtr Iy hd so dén (kem theo toan bo ho
dao can bg, cong chirc so cua TTHC)

Budc 3 Thl_l:c hi§n nghiép vu vé | Can bd, vién chuc 10 ngay Phiéu kiém sgét quy
cap Giay ching nhan, | Van phong Pang ky | lam viéc | trinh giai quyt ho so
dang ky vao ho so dia | dat dai dugc giao (kem theo toan bo ho
chinh, co s¢& dﬁf ligu dia | xur ly so cua TTHC)
chinh, in gidy ching
nhan; gui thong tin dia
chinh cho Cuc thué xac
dinh nghia vu tai chinh

Budc 4 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chitc Cuc thué | 04 ngdy | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua | tinh Kon Tum lam viéc | trinh giai quyét ho so
cho nguoi st dung dat,

Van phong bang ky
dat dai

Budce 5 | Thue hién nghiép vu vé | Can bo vién chiac| 03ngdy | Phiéu kiém soat_quy
cap Gidy chimg nhéan | Vin phong Dang ky | lam viéc | trinh giai quyét ho so
trinh S¢ Tai nguyén va | dat dai
Moéi truong ky Gidy
ching nhan

Budc 6 | Ky Gidy chimg nhan S6 Tai nguyén va| 01ngdy | Phiéu kiém soat quy

Mobi truong lam viéc | trinh giai quyét ho so

Budc 7 | - Thl_}’C hién nghiép vu | Can bo vién chirc 01 ngay | Phiéu kiém soat quy

chuyén moén vé luu trit | Van phong Pang ky | 1am viée | trinh giai quyét hd so
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ho so dat dai. Vin ban/Quyét dinh
- Tra két qua cho t6 | Cong chue, vién
chtic, cd nhan va thu | chic ti€p nhan ho
phi, 1€ phi theo quy |so cua don vi lam
dinh (néu co). viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cbng
- Truong hop hd so | Cong chuc, vién Vian ban/Quyét

trudc hodc dang han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va thong bao t6 chuc,
c4d nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so qué
han: Chdm nhit mét
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, cong
chure, vién chic phong
chuyén moén dugc giao
xtr ly c6 trach nhiém
gui thong bao hoac van
ban xin 16i dén td chuec,
cad nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
vigc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 1o 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong quad
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
ctra dién tir.

churc phong chuyén
mén dugce giao xu
ly/Cong chirc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B§ phan
tiép nhan va tra két
qua...

dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 29:

Thu tyc: Dang ky bién dong dit dai, tai san gd’n lien voi dit trong cdc
truong hop tring diu gid quyén s dung dit; giai quyét tranh chap, khiéu nai,
16 cdo vé dit dai; xir Iy hop dong thé chap, 26p von; ké bién bdan diu gid quyén
sir dung dat, tai san gdn lién véi dit dé thi hanh dn.

Trinh Thoi gian
tu cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc thl‘f’c hl@fl Két qua/san pham
buéc hia (ngay/ngay
1€n | oA
thuc : lam viéc)
hién

Bude 1 | Tiép nhan va kiém tra hd | Cong chue, vién | 1/2 ngay Gidy tiép nhan ho SO
S0. chic ti€p nhan ho | lamviée |va hep tra k‘ét
- Quét (scan), nhap dit S0 cua'don Vi l?m qlga/Phleu yéu cau
licy tre X A ~, | vi€c tai Trung tam bd sung hoan thién
i€u trén phan mém mot < ) % 7.

> ain i ... |Phuc vu hanh ho so/Phiéu tur ch01
ctra dién tir ciia don vi tai , A ,
A X chinh coéng tinh tlep nhan giai quyet
Trung tam Phuc vu hanh 2 x ;
. A chuyén ho so dén hé so/Phiéu  kiém
chinh cong tinh N -
B9 phén Van thu soat quy trinh giai
Van phong Dang quyet ho so (kem
ky dat dai theo toan bo ho so
cua TTHC).

Bu6c2 | B phan Van thu Van | Lanh dao Van | 1/2 ngdy | Phiéu kiém soat quy
phong Dang ky dat dai | phong Pang ky dat | lamviéc | trinh giai quyét hod
chuyén hd so dén Lanh | dai xir Iy ho so dén s0 (kém theo toan bo
dao can bg, cong churc ho so cua TTHC)

Bu6c 3 | Thyc hién nghi€p vu | Cén bo, vién chic | 02 ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén mon vé dang ky | Van phong Pang | lamviéc |trinh gidi quyét ho
bién dong, chinh 1y h6é so | ky dat dai duogc s0 (kém theo toan bo
dia chinh, co s¢ dir liéu | giao xur ly ho so cua TTHC)
dia chinh; giri thong tin
dia chinh cho Cuc thué
xac dinh 7nghTa vu tétj
chinh, chuan bi ho so dé
trinh co quan c6 tham
quyen cap Giay ching
nhan

Budc 4 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chic Cuc 04 ngay Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua | thué tinh Kon Tum lam viéc | trinh giai quyét ho
cho nguoi str dung dat, SO
Van phong DPang ky dat
dai

Budc 5 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bd vién chac | 03ngay | Phiéu kiém soat quy
cap Gidy ching nhén | Van phong DPang | lamviéc |trinh gidi quyét hod
trinh S¢ Tai nguyén va | ky dat dai SO
Moéi truong ky Gidy
ching nhan

Buoc 6 | Ky Gidy chimg nhan S6 Tai nguyén va | 01ngdy | Phiéu kiém soat quy

MOoi truong lam viéc | trinh giai quyét ho
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SO

Budc 7

- Thuc hién nghiép vu | Can b vién chuc | 01ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén mén vé luu trit | Van phong Pang | lamviéc | trinh giai quyét hod
hd so ky dét dai. 50
- Tra két qua cho t6 | Cong chic, vién Vin ban/Quyét dinh
chirc, ca nhan va thu phi, | chic tiép nhan ho
1& phi theo quy dinh (néu | so ctia don vi lam
cod). viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cbng
- Truong hop hd so | Cong chirc, vién Van ban/Quyét
trudc hoac dung han: | chiic phong chuyén dinh.../Phiéu xin 15i
Xac nhan trén phﬁn mém | mon duge giao xu va hen lai ngay tra
mot cira dién tir va thong | 1y/Cong chirc, vién két qua. Phiéu kiém
béo to chirc, ca nhan dén | chuc tiép nhan ho soat quy trinh giai
nhan két qua. so cua don vi lam quyét ho so
: X — viéc tai Trung tam
- Truong Ahqp hOASO qua Phuc wvu ghz‘lnh
han: Cham nhat mot , N , R
A \ A . | chinh cong tinh/Bg
ngdy lam viéc trudc Y A
ngay hét han, cong chirc, pl}anA tep \ nhdn va
T . \ ~ | tra két qua...
vién chtrc phong chuyén
moén dugc giao xu 1y co
trach nhiém g1 thong
bao hodc van ban xin 16i
dén t6 chuac, ca nhan
(chuyén cho can bé cia
don vi lam viéc tai Trung
tam/bg phdn tiép nhdn),
trong d6 néu 1o ly do qua
han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thwe hién khong qua mot
ld‘n). Cép nhat hd so trén
phan mém mot cira dién
tu.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 12 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 30:

Thii tuc: Ding ky bién dpng dit dai, tai sin gan lién vdi dit do thay doi thong
tin vé ngwoi dwoc cdp Gtay chitng nhan (doi tén hodc glay t0' phdp nhén, dia
chi); giam di¢n tich thira dit do sat 16 tw nhién; _thay doi vé han ché quyén si
dung dit; thay doi vé nghm vu tai chinh; thay doi vé tai sin gan lién véi dit so
v6i néi dung da ding ky, cdp Gidy chirng nhin; (Ap dung cho ca truong hop ho
gia dinh, cd nhéan thanh ldp doanh nghiép tw nhdn va sir dung ddt vao doanh
nghiép hoat dong san xudt kinh doanh ciia doanh nghiép ma khéng thay déi muc
dich sir dung ddt).

bién dong, trich do dia
chinh; giri phiéu ldy ¥
kién co quan quan ly
nha nuoc dbi véi loai
tai san dang ky dbi véi
truong hop cha sé hitu
tai san gan lién véi dat
khong co gidy to hoic
hién trang tai san co
thay ddi so voi gidy to
theo quy dinh; gui
thong tin dia chinh cho
Cuc thué xac dinh nghia
vu tai chinh, chuén bi
hd so dé trinh co quan
¢6 tham quyén cap Gidy
chtng nhan; chinh 1y hd
so dia chinh, co so dir

ky dat dai dugc
giao xur ly

Trinh Thaoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc thl‘f’c hl@fl Két qué/san pham
buéc hién (ngay/ngay

thue : lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chtrc, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho
ho so. chic tiép nhan ho | lamviéc |so va h@n tra ket

- Quét (scan), nhap dir S0 cua'don vi 123.1’11 qlga/Phleu yéu cau
liéu trén phin mém mot viéc tai Trung tam bg sung hpan th1qn
Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tir choi
cua dién tu cua don vi | finh  chuvd tidn nhan eidi ¢
tai Trung tam Phyc vy | SQn8 ' chuyen 'Sp Nhah grat quye
\ , N ho so dén B phan ho so/Phiéu kiém
hanh chinh cong tinh g . . , . .
Van thu Van phong soat quy trinh giai
DPang ky dat dai quyet ho so (kem
theo toan b ho so

cua TTHC).

Bu6c 2 | B phan Van thu Vin | Lanh dao Van| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
phong Pang ky dat dai | phong bang ky dat | lamviéc | trinh gidi quyét ho
chuyén ho so dén Lanh | dai xur 1y hd so dén so (kém theo toan
dao can bg, cong churc b ho so cua TTHC)

Budc 3 | Thuc hién nghi€ép vu | Can b9, vién chuc 03 ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén mon vé dang ky | Van phong Dang | lamviéc | trinh gidi quyét ho

so (kém theo toan
bo ho so cua TTHC)
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liéu dia chinh.

Budc 4 | Co quan quan ly nha | So Xay dung 04 ngay | Phiéu kiém soat quy
nuée dbi voi tai san gan lam viéc | trinh giai quyét ho
lién véi dat co trach SO
nhiém tra 16i bang vin
ban cho Van phong
Ding ky dat dai.

Budc 5 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chic Cuc | 04ngay | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua | thué tinh Kon Tum lam viéc | trinh giai quyét ho
cho nguoi sir dung dét, SO
Vin phong Pang ky dat
dai

Budc 6 | Thuc hién nghié¢p vu vé | Can bd vién chuc 01 ngay Phiéu kiém soat quy
cip Gidy chimg nhan | Vin phong Diang | lamviéc | trinh giai quyét ho
trinh S¢ Tai nguyén va | ky dat dai SO
Moéi truong ky Gidy
ching nhan

Budc 7 | Ky Gidy chimg nhan S6 Tai nguyén va | 01ngdy | Phiéu kiém soat quy

Moi trudng lam viéc | trinh giai quyét ho
SO

Bué6c 8 | - Thyc hién nghiép vu | Can bd vién chirc | 01ngdy | Phiéu kiém soat quy

chuyén moén vé luu trit | Van phong Diang | lamviéc | trinh giai quyét ho

ho so

ky dat dai.

SO

- Tra két qua cho t6 | Cong chirc, vién Vin ban/Quyét dinh
chtic, c& nhan va thu | chirc tiép nhan ho
phi, 1€ phi theo quy |so cua don vi lam
dinh (néu o). viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong.
- Truong hop ho so | Cong chuc, vién Vian ban/Quyét

trugc hodc ding han:
Xac nhan trén phéan
mém mt ctra dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Chim nhat mot
ngay lam vigéc trudce
ngidy hét han, cong
chuc, vién chirc phong
chuyén moén dugc giao
xur 1y c6 trach nhiém
guri thong bao hodc van
ban xin 18i dén 6 chirec,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do6 néu o 1y do qua han

churc phong chuyén
moén dugc giao xu
1y/Cong chtrc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/BO phén
tiép nhan va tra két
qua...

dinh.../Phiéu xin 18i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so
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va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phdn mém mot
ctra dién tu.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 31:

Thi tuc: Ping ky bién dong dit dai, tai sin gin lién véi dit do chuyén tiv

hinh thirc thué dit trd tién hang nam sang thué dat trd tién mét lan cho cd thoi
gian thué hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat

hodic tir thué dit sang giao dit c6 thu tién sir dung dit.

Trinh Thoi gian | Két qua/san pham

tw cac No6i dung cong viéc Trach nhiém thuc thl‘f’c hl@fl

bwéc hién (ngay/ngay
thue ) lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién| 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho
hd so. chirc tiép nhan hd | lamviéc |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap di S0 cﬁa.don Vi l?}m qlxlé/Phiéu )‘/éu (?éilu
liéu trén phin mém mot viéc tai Trung tdm bd sung hoan thlerr}

A . “. | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tu ch01
ctra dién tur cia don vi | . 2
tai Trung tim Phuc vy cong t1£1h c:huy?n tlep nhan giai quyet
hanh chinh cone tinh ho so dén BO phan hd so/Phiéu  kiém
g < < \

Vién thu Van phong soat quy trinh giai
Ding ky dét dai quyét hd so (kém
theo toan bé ho so

cua TTHC).

Budc2 | B6 phan Vin thu Van | Lanh dao Van| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Ping ky dat dai | phong Pang ky dat | lam viéc | trinh giai quyét ho
chuyén ho so dén Lanh | dai xir Iy hd so dén so (kem theo toan
dao can bg, cong churc bé ho so cua TT, HC)

Bu6c 3 | Thuc hién nghiép vu | Can bo, vién chac | 10ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén mon vé dang ky | Van phong Pang | lamviéc | trinh giai quyét ho
bién dong, chinh 1y ho | ky dat dai duoc so (kém theo toan
so dia chinh, co s¢ dit | giao xtr ly bé ho so ciia TTHC)
licu dia chinh; g
thong tin dia chinh cho
Cuc thué xac dinh nghia
vu tai chinh, chinh
chuan bi hd so dé trinh
co quan c6 thim quyén
cap Gidy chimg nhan.

Budc 4 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chac Cuc| 04ngdy | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua | thué tinh Kon Tum lam viéc | trinh giai quyét ho
cho nguoi sir dung dat, SO
Vin phong Pang ky dat
dai

Budc 5 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bo vién chic | 03ngdy | Phiéu kiém soat quy
cdp Gidy chimg nhén | Van phong Diang | lamviéc | trinh giai quyét ho
trinh S¢ Tai nguyén va | ky dat dai Ny
Moéi truong ky Gidy
chirng nhan

Budc 6 | Ky Gidy chimg nhan S¢ Tai nguyén va | 0lngay | Phiéu kiém soat quy

Moi truong lam viéc | trinh giai quyét ho
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SO

Budce 7

- Thuc hién nghiép vu | Can bo vién chic | 01 ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén mén vé luu trit | Van phong Dang | lamviéc | trinh giai quyét hod
hd so ky dét dai. 5o
- Tra két qua cho t6 | Cong chuc, vién Vin ban/Quyét dinh
chic, ¢4 nhan va thu | chirc tiép nhan hd
phi, 16 phi theo quy |so ciua don vi lam
dinh (néu c6). viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong
- Truong hop hd so | Cong chuc, vién Vian ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chitc phong chuyén dinh.../Phiéu xin 15i
Xac nhan trén phén mén dugc giao XU va hen lai ngay tra
mém mot ctra dién tir va | 1y/Cong chirc, vién két qua. Phiéu kiém
thong béo t6 chirc, ca | chic tiép nhan hd soat quy trinh gidi
nhan dén nhan két qua. | so cua don vi lam quyét hd so
: X — viéc tai Trung tam
- Truong Ah(')p hO;SO qua Phuc vu hélnh%:hinh
han: Cham nhat mot | ) N N
X \ A . | cong tinh/BO phén
ngay lam viéc trude | .z A a1 X
\ X A tiép nhan va tra ket
ngdy hét han, cong -
chue, vién chic phong qua...
chuyén moén dugc giao
xr 1y c6 trach nhiém
gui thong bao hoac van
ban xin 18i dén 6 chiec,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phén tiép nhdn), trong
d6 néu 10 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thyc hién khong quad
mét ldn). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
ctra dién tu.
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 32:

Thu tuc: Dang ky chuyen muc dich sir dung dit khong phai xin phép
UBND tinh (Chuyen dat trong cdy hang nam sang xdy dung chuéng trai chdn
nuoi gia suc, gia cam va cac loai dong vat khac dwoc phap ludt cho phép;

Chuyén dat ¢ sang ddt phi néng nghiép khéng phdi la dat )

Trinh Thoi gian
tw cac No6i dung cong viéc Trach nhiém thuc thl’f’c hl@fl Két qua/san pham
buéc hién (ngay/ngay

thue ) lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién| 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho
hd so. chirc tiép nhan hd | lamviéc |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit S0 cﬁa.don vi lzilm qlxlé/Phiéu )‘/éu (?éilu
liéu trén phin mém mot viéc tai Trung tdm bd sung hoan thlerr}

A . “. | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tu ch01
ctra dién tur cia don vi | . 2
tai Trung tim Phuc vy cong t1£1h c:huy?n tlep nhan giai quyet
hanh chinh cone tinh ho so dén BO phan hd so/Phiéu  kiém
g < < \

Vién thu Van phong soat quy trinh giai
Ding ky dét dai quyét hd so (kém
theo toan bé ho so

cua TTHC).

Budc2 | B6 phan Vin thu Van | Lanh dao Van| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Ping ky dat dai | phong Pang ky dat | lamviéc | trinh giai quyét ho
chuyén ho so dén Lanh | dai xir Iy hd so dén so (kem theo toan
dao can bg, cong churc bé ho so cua TT, HC)

Budc 3 | Kiém tra sy phu hop | Can bo, vién chiuc | 03 ngay | Phiéu kiém soat quy
quy hoach, thyc hién | Van phong Dang | lamviéc | trinh giai quyét ho
nghi¢p vu chuyén moén | ky dat dai duoc so (kém theo toan
vé dang ky bién dong, | giao xur ly b6 ho so ciia TTHC)
chinh 1y hd so dia
chinh, co s¢ dir li€u dia
chinh; chinh 1y gidy
chung nhan, luu trix ho
so dia chinh.

Budc 4 | - Thuc hién nghiép vu | Can bd vién chic | 01ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén mén vé luu trit | Van phong Piang | lamviéc | trinh giai quyét ho
hd so ky dét dai. so
- Tra két qua cho to | Cong chirc, vién Vin ban/Quyét dinh
chirc, c4 nhan va thu | chirc tiép nhan hd
phi, 1€ phi theo quy | so cia don vi lam
dinh (néu co). viéc tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh

cong.
- Truong hop ho so | Cong chirc, vién Vian ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chitc phong chuyén dinh.../Phiéu xin 15i
X4c nhan trén phan | mén dugc giao xu va hen lai ngay tra
mém mot cira dién tir va ly/Cong chuc, vién két qua. Phiéu kiém
thong bao to chirc, ca | chirc tiép nhan hd soat quy trinh gidi
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nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam vi¢c trude
ngay hét han, cong
chuc, vién chirc phong
chuyén moén dugc giao
xu 1y c6 trach nhiém
gui thong bao hoac van
ban xin 16i dén to chec,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu 10 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qud (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
ctra dién tu.

so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/BY phan
tiép nhan va tra két
qua...

quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 33:

Thi tuc: Pang ky bién dgng dit dai, tai sin gan lién voi dit do chuyén
doi cong ty, chia, tich, hop nhit, sdip nhdp doanh nghiép (trong cdc truong hop
Cong ty, doanh nghiép trudc khi chuyén doi, chia, tich, hop nhdt, sat nhdp
doanh nghiép dwoc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat hang nam hodc duoc
Nha nuée giao dat cé thu tién sir dung dd't cho thué ddt thu tién thué dit mot ldn
cho ca thoi gian thué, nhdn chuyen quyen sir dung dat ma tién sir dung dat, tién
thué dat da nép, tién nhan chuyen quyén sir dung dat da tra khong co nguon tir
ngdn sach nha nwée; Chuyén doi cong ty, chia, tach, hop nhdt, sap nhdp doanh
nghiép dong thoi véi viéc chuyén muc dich sir dung dat ma khéng thudc truong

hop phdi xin phép co quan nha nieée c¢é tham quyén).

Trinh Thaoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thue thl'},c hlgf‘ Két qua/san phim
budéc hién (ngay/ngay

thuc ’ lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chic, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
hd so. churc tiép nhan hd | lamviéc |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap di | 5. ciia don vi la}m qué/Phiéu }‘/éu gé:lu
lidu trén phén mém mot | Viee tai Trung tdm bg sung 'hroan th1¢g

A ". | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tir choi
cua dién tir cua don vi | , X £ . z
tai Trung tim Phuc vu C(gng tl?h (ihuy?n tli:p nhan giai qu.};/et
hanh chinh céng tinh hov so dén VBQ pl‘lan ho’ so/Ph1e}1 kle‘rvn‘

Van thu Van phong soat quy trinh giai

Ding ky dat dai quyét hd so (kém
theo todn bé ho so
cua TTHC).

Budc2 | B6 phan Van thu Van | Lanh  dao Van | 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
phong Piang ky dat dai | phong Pang ky dat | lam viéc | trinh giai quyét ho
chuyén hd so dén Lanh | dai xtr 1y hd so dén so (kem theo toan
dao can bo, cong chirc bé ho so cua TT, HC)

Budc 3 | Thuc hién nghiép vu | Can bo, vién chirc | 06 ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén mén vé dang ky | Van phong Dang | lamviéc | trinh giai quyét hod
bién dong, chinh Iy hd | ky dat dai duoc so (kém theo toan
so dia chinh, co s¢ dit | giao xu ly bé hé so ciia TTHC)
litu dia chinh; gt
thong tin dia chinh cho
Cuc thué x4c dinh nghia
vu tai chinh, chinh
chuin bj hd so dé trinh
co quan c6 tham quyén
cap Gidy ching nhan.

Budc 4 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chic Cuc| 04ngdy | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua | thué tinh Kon Tum lam viéc | trinh giai quyét ho
cho nguoi st dung dit, Ny
Vin phong Dang ky dat
dai
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Budc 5 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bo vién chic | 02ngdy | Phiéu kiém soat quy
cdp Gidy chimg nhén | Van phong Pang | lamviéc | trinh giai quyét ho
trinh S¢ Tai nguyén va | ky dét dai SO
Moéi truong ky Gidy
chirng nhan

Budc 6 | Ky Gidy chimg nhan S6 Tai nguyén va| 01ngdy | Phiéu kiém soat quy

Moi truong lam viéc | trinh giai quyét ho
SO

Budc 7 | - Thuc hién nghiép vu | Can bo vién chic | 01ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén mén vé luu trit | Van phong Pang | lamviéc | trinh giai quyét ho
hd so ky dat dai. S0
- Tra két qua cho to | Cong chirc, vién Vin ban/Quyét dinh
chtrc, ca nhan va thu | chirc tiép nhan hd
phi, 1¢ phi theo quy |so cua don vi lam
dinh (néu co). viéc tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh
cong
- Truong hop hd so | Cong chirc, vién Vian ban/Quyét
trudc hodc ding han: | chitc phong chuyén dinh.../Phiéu xin 15i
Xac nhan trén phan | mén dugc giao xir va hen lai ngay tra
mém mot cira dién tir va ly/Coéng chtrc, vién Kkét qua. Phiéu kiém
thong bao t6 chirc, ca | chic tiép nhan ho soat quy trinh giai
nhan dén nhén két qua. | so coa don vi lam quyét ho so
; )y — viéc tai Trung tam
ilTr'ufO'ng Ahgp hO;SO qua Phuc vu hanh chinh
an: Cham nhat mot | . ) N K
X \ A . | cong tinh/BO phén
ngay lam viéc trudc | A A 1A
\ £ A tiép nhan va tra két
ngay hét han, cong 3
chite, vién chte phong | 442
chuyén moén dugc giao
xu ly c6 trach nhi¢m
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chirc,
cad nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu 1o 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phdn mém mot
ctra dién tu.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 34:

Thii tuc: Pinh chinh Gidy chirng nhdn, Gidy chitng nhin quyén sé hitu
nha 6, Gidy chirng nhdn quyén sé hitu cong trinh xdy dung da cap.

trit ho so

- Tra két qua cho t6
chirc, ca nhan va thu
phi, 1&¢ phi theo quy
dinh (néu co).

dét dai.

Cong chuc, vién
chire tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng

Trinh Thoi gian
tw ¢4¢ | Nbi dung cong viée | Trach nhiém thyc thl‘f’c hlefl Két qua/san pham
buéc : : hiér : (ngay/ngay
1€n | . A
thuc ’ lam viéc)
hién

Budc 1 Tjép nhan va kiém tra | Cong _chie, vién | 1/2 ngay Gidy tiép nhan ho SO
ho so. chuc tiép nhan ho so | lamviéc |va hen tra lgét
- Quét (scan), nhap dit ctia don vi }am viéc qua/Phleu Yeu c&u
lie A A » | tai Trung tdam Phuc bd sung hoan thién

iéu trén phan mém . , n A A Z.
A, o A .. | vu hanh chinh cong ho so/Phiéu tu choi
mot ctra dién tr cua | | 2 N vt A as X
. ~ | tinh chuyén ho so tiép nhan gidi quyét

don vi tai Trung tdm | , . R - N = .2
\ , dén BO phan Vian ho so/Phiéu kiém
Phuc vu hanh chinh N . - , .
Al thu Van phong Bang soat quy trinh giai

cong tinh S S \
ky dat dai quyet ho so (kem
theo toan by ho so

cua TTHC).

Budc 2 | B phan Van thu Véan | Lanh dao Van phong | 1/2 ngdy | Phiéu kiém soat quy
phong Dang ky dat | Pang ky dat dai xr | lamviéc | trinh gidi quyét ho
dai chuyén ho so dén | 1y hd so dén can bo, 80 (kem theo toan bg
Lanh dao cong chtrc ho so cua TTHC)

Budc 3 | Thue hién nghiép vu | Can bo, vién chirc | 02 ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén moén va trinh | Van phong Pang ky | lam viéc | trinh giai quyét ho
S¢ Tai nguyén va Moi | dat dai dugce giao xu so (kém theo toan bo
truong dinh chinh | ly ho so ciia TTHC)
Giay chung nhan,
chinh ly ho so dia
chinh, co sé dur liég
dia chinh, luu trit ho
so dia chinh

Budc 4 | Ky Gidy chimg nhan | So Tai nguyén va| 01ngdy | Phiéu kiém soat quy

Moi truong lam viéc | trinh giai quyét ho
SO

Budce 5 | - Thye hién nghi€ép vu | Can bo vién chac | 01 ngdy | Phiéu kiém soat quy

chuyen mén ve luu | Van phong Pang ky | lam viéc | trinh giai quyét ho

SO
Vin ban/Quyét dinh

- Trudong hop ho so
trude hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cta dién tur
va thong bao t6 chuc,

Cong chuc, vién
chic phong chuyén
mon dugc giao XU
ly/Cong chuc, vién
chtre tiép nhan hd so

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
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ca nhan dén nhan két
qua.

- Trudong hop hd so
qua han: Cham nhit
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chue, vién chuc
phong chuyén mén
dugc giao xu ly co
trach nhiém guri thong
bao hoac van ban xin
16i dén to chuc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
dé néu 1o ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién
khéng qua mér lan).
Cap nhat hd so trén
phan mém mot cua
dién tu.

cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng
tinh/Bo phéan tiép
nhan va tra két qua...

quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 35:

Thi tuc: Thu héi Gidy chitng nhin di cip khong ding quy dinh ciia

phap ludt dit dai do ngwoi sw dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat phat
hién.

Trinh Thaoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thue thl‘f’c hlgp Két qua/san
buéc hie (ngay/ngay 2
ién A o pham
thuc lam viéc)
hién

Budc 1 T‘ié’p nhan va kiém tra | Céng chac, vién| 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho

ho so. chirc tiép nhan hd so | lamviéc |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap di cua don vi lam viéc qua/Phiéu yéu cau
lidu trén phﬁn’mérﬁ moét tai Trung tam Phuc bo sung hoan thién
otra dien tir cua don vi | VY hanh chinh cong h6  so/Phiéu  tir
tai Trling tam Phuc vu tinh chuyén hd so cho1 tlep nhan giai
hanh chinh cong tinh dén Bo phan Van thu quyet hd so/Phiéu

Vian phong Pang ky kiém soat quy

dat dai trinh giai quyét ho

so (kem theo toan
bo ho so cua

TTHC).

Bugc 2 | BO phan Van thu Vén | Lanh dao Van phong | 1/2 ngay Phiéu kiém soat
phong Pang ky dat dai | Pang ky dat dai xir | lamviéc | quy trinh  giai

chuyén hd so dén Lanh | Iy hd so dén can bo, quyét hd so (kém
dao cong chuc theo toan bo ho so
cua TTHC)

Budc 3 | Kiém tra, thong bao cho | Can bo, vién chiic | Khong quy | Phicu kiém  soat
nguoi st dung dat biét | Van phong DPang ky dinh quy trinh  giai

13 1y do; sau 30 ngay ké | dat dai dugc giao xur quyét hd so (kem
tr ngay gui thong bao | ly theo toan bé hé so
cho nguoi st dung dat cua TTHC)

ma khong co don khiéu
nai thi ra quyét dinh thu
héi Gidy ching nhan da
cap (trlr truong  hop
ngudi duoc cap Gidy
chimg nhan da thuc
hién thu tuc chuyén d01
chuyén nhuong quyen
sit dung dét, quyén so
hiru tai san ge‘m lién véi
dat hodc chuyén muc
dich str dung dat va da
dugc giai quyét theo
quy dinh cta phap luat).

Budc 4 | Thyc hién viéc thu hoi | Can bo, vién chic | Khong quy | Vin ban/Quyét
va quan 1y Gidy chung | Van phong Piang ky dinh dinh

nhan di thu hoi theo | dit dai dwoc giao xur
quyét dinh thu hoéi Gidy | ly
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ching nhan cua co
quan co6 tham quyén.
Thong bao két qua vé
Trung tdm Hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Khéng
quy dinh
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Quy trinh s6 36:

Thu tuc: Cap gidy xac nhdn hoan thanh cong trinh bdao vé moi truong
phuc vu giai doan vdn hanh cia du dan.

Trinh Thai gian

tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thl‘f’c hlg}l Két qua/san phim

buéc thwe hién (ngay/ngay

thue : : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra ho | Cong chue, vién | 1/2ngay Giay tiép nhan ho so
sO. chic tiép nhan hd | /ngaylam |va hen tra két
- Quét (scan), nhap dir S0 cua.dO’n vi lf‘m viée qué/Phiél‘l yéu .cAéu bé)
lidu trén phan mém mot | Vi¢¢ @ Trung tam sung hoan thién ho
ctra dién tir cua don vi tai Ph}lC vu ha}nh so/Phiéu tir choi tiep
Trung tim Phuc vu hanh Chmh; cong t11}h nhén ,giéi (luyét ho
chinh cong tinh chAuyenA ho S0 dén so/Phiéu kiém soat

B¢ phan Van thu quy trinh giai quyét
So h6 so (kém theo toan
b6 ho so ciia TTHC).

Budc2 | Bo phan Van thu S¢ | Lianh dao don| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyét hd so
dao phong/don vi chuyén | chuyén mon xu ly viéc (kém theo toan bd hd
mon hé so dén Cong so cua TTHC)

chirc, vién chuc
phong/don vi
chuyén mén

Bu6ce 3 | Cong chie, vién chicc | Cong chirc, vién | +11ngay Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xir | chtrc phong | 1am viéc doi | trinh giai quyét hd so
ly hd so. Lay y kién cac | chuyén mon dugc | Véiduan | (kém theo toan bd hd
co quan, don vi, t chirc | giao xur 1y, cac S¢, | khongtien | so cia TTHC)
doan kiém tra thyc té tai | nganh, Uy ban | hanhlay
co so, lap phiéu trinh [ nhan  dan  cac fnéu Phénq
(néu c6) va Du thao két | huyén, thanh phd UC}} cac fhl
qua thii tuc hanh chinh | phdi hop t'e}‘ mor,
trinh 1anh dao phong/don .tguong ’de

. , kiém chung;
V1 Xem xet.
+ 21 ngay
lam viéc d6i
voi du an
phai tién
hanh lay
mau phan
tich cac chi
tiéu moi
truong dé
kiém chung.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Linh dao phong 1 ngay/ Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh chinh | chuyén mén, Lanh | ngay lam | trinh giai quyét hd so
trinh Ldnh dao S& Tai | dao don vi viéc (kém theo toan bo hd
nguyén va Moi truong so cua TTHC)
phé duy¢t
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Budc 5 | S& Tai nguyén va Moi | So Tai nguyén va 1 ngay/ Phiéu kiém soat quy
truong xem xét phé | Moi truong ngay lam | trinh giai quyét hd so
duyét két qua viée (kém theo toan bo hd

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
quyét thii tuc hanh chinh | chuc phong | /ngay lam | trinh giai quyét hd so
cho van thu vao sd van Chuyén moén dugc viéc (kém theo toan bd hd
ban, luu trit ho so. giao xu ly/Van thu so cua TTHC)

don vi

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién 1/2 Phiéu kiém soat quy
Trung tam Phuc vu hanh | chire phong | ngay/ngdy | trinh giai quyét hd so
chinh cong tinh chuyén mon duoc lam viéc

Tra két qua cho to chiic,
ca nhan va thu phi, 1¢ phi
theo quy dinh (néu o).

giao xu ly/ Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chtc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam

Phuc wvu hanh
chinh cong
- Truong hop ho so trude | Cong chirc, vién
hodc dung han: Xac nhan | chic phong

trén phin mém maot cia
dién tir va thoéng bao to
chirc, c4 nhan dén nhan
két qua.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong chuec,
vién chuc phong chuyén
mon dugc giao xu ly co
trach nhiém gui thong
bao hodc vin ban xin 10i
dén t0 chtc, ca nhan
(chuyén cho can bo cia
don vi lam vi¢c tai Trung
tam/bd phan tiép nhan),
trong d6 néu rod ly do qua
han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thue hién khong qua mot
lan) Cap nhat ho so trén
phan mém mét cira dién
tur.

chuyén mon dugc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chirc
tiép nhan hd so
cia don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va
tra két qua...

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
SO

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

+ 15 ngay lam viéc ddi véi dw 4an
khong tién hanh lay mau phén tich
ciac chi tiéu moi truwong dé kiém

ching;

+ 25 ngay lam vige ddi v6i dy én
phai tién hanh liy mau phén tich cac
chi tiéu moi trweong dé kiém ching.
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Quy trinh s6 37

Thi tuc: Xdc nhdn ding ky ké hoach béio vé méi truong

Trinh N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian | Két qua/san pham

tu cac thuc hién thuc hién

buéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hi¢n

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho so
hd so. chuc tiép nhan hd | /ngay ldm |va hen tra  két
_ Quét (scan), nhap dit sc'rAcﬁa'dorn vi lellm viéc qué/Phiéll‘l yéu ‘cAﬁu b(i)
liéu trén phin mém mét Viéc tai Trung t‘am sung 'lAloar{ thlgp .l}o

A . | Phuc  vu hanh so/Phicu tir chdi tiep
cta dién tr cua don vi , A , N FTRPEY
tai Trune tam Phuc vu chinh cong tinh nhan giai quyét ho

: g , L 2 1A £ .Z A .
hanh chinh céng tinh chPyeti ho S0 den s0/Ph1?u klsrp sori}t

Bd phan Van thu quy trinh gidi quyét
So hd so (kém theo toan
b ho so ciia TTHC).

Budc2 | B6 phian Vian thu S |Lanh dao don| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao | /ngay lam | trinh giai quyét hd so
dao  phong/don  vi | phong chuyén viée (kém theo toan b ho
chuyén mén mon xu 1y hod so so cua TTHC)

dén Cong chic,
vién chic phong
chuyén mon

Budc 3 | Cong chirc, vién chirc | Cong chtrc, vién | 6ngdy/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, thAm dinh, xir | chuc phong | ngay lam | trinh giai quyét ho so
1y ho so. Lay y kién cac | chuyén mén duogc viéc (kém theo toan b hd
co quan, don vi, to chirc | giao xir 1y, céc so cua TTHC)
doan kiém tra thyc té tai | S6, nganh, Uy
co sO, lap phiéu trinh | ban nhan  dan
(néu co) va Dy thao két | huyén, thanh phd
qua tha tuc hanh chinh | phdi hop
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Linh dao phong 1ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thi tuc hanh | chuyén moén, | ngay lam | trinh giai quyét hd so
chinh trinh Lanh dao S& | Lanh dao don vi viée (kém theo toan b hd
Tai nguyén va Moi so cua TTHC)
truong phé duyét

Budce 5 | S¢& Tai nguyén va Moi | S¢ Tai nguyén va 1 ngay/ Phiéu kiém soat quy
truong xem xét phé | Moi truong ngay lam | trinh giai quyét hd so
duyét két qua viée (kém theo toan b hd

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chirc phong | /ngay 1am | trinh giai quyét hd so
chinh cho véan thu vao | chuyén mén dugc viéc (kém theo toan bd hd

s0 van ban, luu trir ho
SO.

giao xu ly/Van
thu don vi

so cua TTHC)
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Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon duoc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chte tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Trudng hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop ho so qua
han: Chim nhat mot
ngay lam vi¢c trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chiic phong
chuyén moén dugc giao
xr ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chire,
cd nhan (chuyén cho
can by cua don vi lam
viéc tai Trung tadm/bd
phan tiép nhan), trong
d6 néu 1o 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot lén). Céap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tur.

Cong chuc, vién
chtrc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chuic
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cbng
tinh/Bo phén tiép
nhan va tra két
qua...

1/2
ngay/ngay

lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 1i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay
/ngay lam
viée
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Quy trinh so 38:

Thi tuc: Thim dinh, phé duyét Phwong dn cdi tao, phuc hoi méi truong
doi voi truwong hop dé nghi cap gidy phép khai thdac khodng san va Phuong dan

bé sung trwong hop thay doi dién tich, dp sdu, cong sudt khai thdc khodng sén.
a. Tham dinh:

Trinh Thoi gian

tw ca c Noi dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl‘f’c hlgp Két qua/san pham

buéc hia (ngay/ngay

1€n | eA
thuwe ) lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhén va kiém tra | Cong chire, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho so
ho so. chic tiep nhan h6 | /ngaylam |va hen trd ket
- Quét (scan), nhap di S(.)’A cua'dO’n Vi lrilrn viéc qua/Phlel‘J yéu .cAau b(g
lie N N A | viéc tai Trung tdm sung hoan thién ho
i€u trén phan meém . , AR Sy

N .~ .. | Phuc vu hanh chinh so/Phiéu tur choi tiép
mot cira dién tr cia | . 2 N L 1A
Co ~ | cong tinh chuyén nhan gidi quyet hod
don vi tai Trung tam | R o .z 2 ,
\ , ho so dén Bo phan so/Phiéu kiém soat
Phuc vu hanh chinh | _ . ) N z
A Van thu So quy trinh gidi quyét
cong tinh X A X
ho6 so (kém theo toan
bo ho so cua TTHC).

Buéc 2 | B6 phan Vian thu S¢ | Lanh  dao  don | 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh gidi quyet ho so
Lanh dao phong/don | /don vi chuyén viéc (kém theo toan bo ho
vi chuyén mon mén xu ly ho so so cua TTHC)

dén Cong chuc,
vién chtc phong
chuyén mon

Budc 3 | Cong chirc, vién chic | Cong chire, vién | 21ngdy/ |Phicu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, | chic phong chuyén | ngay lam | trinh giai quyét ho so
xu ly ho so. Lay y | moén dugc giao xur viéc (kém theo toan b ho
kién cac co quan, don | ly, cac So, nganh, so cua TTHC)

vi T6 chic doan kiém | Uy ban nhan dan
tra thyc té tai co s¢, | huyén, thanh pho
lap phiéu trinh (n€u | phoi hop

c6) va Du thao két qua

thit tuc hanh chinh

trinh lanh dao

phong/don vi xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong | 1ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyet thi tuc hanh | chuyén mén, Lanh | ngaylam | trinh giai quyét ho so
chinh trinh Lanh dao | dao don vi viée (kém theo toan bo ho
S¢ Tai nguyén va Moi so cua TTHC)
truong phé duyét

Budce 5 | So Tai nguyén va Moi | S& Tai nguyén va 1ngay/ | Phiéu kiém soat quy
truong xem xét phé | Moi truong ngay lam | trinh giai quyé€t ho so
duyét két qua viéc (kém theo toan bd ho

so cua TTHC)
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Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét thu tyc hanh
chinh cho van thu vao
6 van ban, luu trit hd
SO.

Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
mon dugc giao xu
ly/Van thu don vi

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan b hd
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tadm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chirc, vién
chtrc phong chuyén
mén dugce giao xu
ly/Van thu don vi
Cong chirc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cbng

- Trudong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cia dién tir
va thong bao to chc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chuc, vién chuc
phong chuyén mon
dugc giao xu 1y cb
trach nhiém gtri thong
bao hoac van ban xin
16i dén td chuc, ca
nhan (chuyén cho can
bd cua don vi lam viéc
tai Trung tam/by phan
tiép nhan), trong d6
néu ro 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot l?m). Cép nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tur.

Cong chirc, vién
chirc phong chuyén
moén duoc giao XU
1y/Coéng chtrc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/BO phan
tiép nhan va tra két
qua...

1/2
ngay/ngay

lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

25 ngay/
ngay lam
viée
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b. Phé duyét:

Trinh Thoi gian

tw cac Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thue thl‘f’c hlgp Két qué/san pham

buoéc hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién| 1/2ngdy | Giay tiép nhan ho
ho so. chic tiép nhan hd | /ngaylam |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap di sc'rﬂ cﬁa.dO’n Vi l?}m viéc qlxlé/Phiéu }‘/éu (?e‘:lu
liéu trén phén mém mot | Viee tai Trung tdm bg sung hoan th1e’r%

A . ". | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tu ch01
ctra dién tur cia don vi | | : 2
tai Trung tAm Phuc vu cong tl?h (ihuycfn tlep nhan giai quyet
hanh chinh cone tinh ho so dén BO phan hd so/Phiéu kiém
g < .

Vian thu S¢ soat quy trinh giai
quyét hd so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Budc2 | B6 phin Vian thu S6 |Lanh dao don| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyét ho
dao phong ban chuyén | chuyén moén xu ly viéc so (kém theo toan
moén hé so dén Cong b6 hdo so cua

chiec, vién chuc TTHC)

phong chuyén mén

Budc 3 | Cong chue, vién chirc | Cong chirc, vién | 4ngdy/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, thim dinh, xir | chirc phong chuyén | ngay lam | trinh giai quyét ho
1y ho so. Lay y kién cac | mén dugc giao xir viéc so (kém theo toan
co quan, don vi T6 |ly, cic S&, nganh, b0 hd so cua
chtic doan kiém tra thyc | Uy ban nhan dan TTHC)
té tai co s, lap phiéu huyén, thanh phé
trinh (néu c6) va Dy | phdi hop
thao két qua thu tuc
hanh chinh trinh I&nh
dao phong/don vi xem
Xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Linh dao phong | 1ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thi tuc hanh | chuyén mén, Lanh | ngaylam | trinh giai quyét ho
chinh trinh Uy ban nhan | dao don vi viéc so (kém theo toan
dan tinh phé duyét b6 hd so cua

TTHC)

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhdn dan | 5ngdy/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh ngay lam | trinh giai quyét ho
qua viéc so (kem theo toan

b0 hd so cua
TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chirc phong chuyén | /ngay lam | trinh giai quyét hd
chinh cho véan thu vao | mén dugc giao xur viéce so (kem theo toan

sO van ban, Iuu trir ho
SO.

ly/Van thu don vi

b0 hdo so cua

TTHC)
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Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho t6 chuc,
cd nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chtc, vién
chuc phong chuyén
mon dugc giao xu
1y/Van thu don vi
Cong chtc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

- Truong hop hd so
trudc hodc ding han:
X4c nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong béo t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chue, vién chic phong
chuyén moén dugc giao
xr 1y c6 trach nhiém
gui thong bao hoac van
ban xin 13i dén t6 chuec,
cd nhan (chuyén cho
can by cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhéan), trong
d6 néu 10 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
quéa (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot 1an). Cap nhat ho
so trén phan mém mot
ctra dién tu.

Cong chtc, vién
chuc phong chuyén
mon dugc giao xu
ly/Coéng chirc, vién
chtc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B§ phan
tiép nhan va tra két
qua...

1/2
ngay/ngay

lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay
/ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 39:

Thi tuc: Thim dinh, phé duyét Phwong dn cdi tao, phuc hoi méi trwong
trong truwong hop dang khai thdac khodng san nhung chwa cé phwong dan dwoc
phé duyét hodc chwa ky quy; hodc dia co6 phwong an phé duyét nhung khong

trién khai dw dn trong 24 thdng.
a. Tham dinh:

Trinh Thaoi gian

tw cac Noi dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl‘f’c hlgp Két qua/san pham

buéc hia (ngay/ngay

1€n | oA
thuc : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chac, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho so
ho so. chic tiep nhan h6 | /ngaylam |va hen trd ket
- Quét (scan), nhap di S(.)’A cua‘dO’n Vi lrilrn viéc qua/Phlel‘J yéu .cAau b(g
lie N N A | viéc tai Trung tdm sung hoan thién ho
i€u trén phan meém . , AR Sy

N .~ .. | Phuc vu hanh chinh so/Phiéu tir choi tiép
mot cira dién tr cia | . 2 N 4 1A
Co ~ | cong tinh chuyén nhan gidi quyet hod
don vi tai Trung tam | R o .z 2 ,
\ , ho so dén Bo phan so/Phiéu kiém soat
Phuc vu hanh chinh g , . z
A Van thu So quy trinh giai quyét
cong tinh X A X
ho6 so (kém theo toan
bo ho so cua TTHC).

Buéc 2 | B6 phan Van thu So | Lanh  dao  don | 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh gidi quyet ho so
Lanh dao phong/don |/don vi chuyén viéc (kém theo toan bo ho
vi chuyén mon mén xu ly ho so so cua TTHC)

dén Cong chuc,
vién chirc phong
chuyén mén
Budc | Cong chirc, vién chirc | Cong chirc, vién | 21ngay/ | Phiéu kiém soat quy
03 xem xét, tham dinh, | chirc phong chuyén | ngay lam | trinh giai quyét ho so
xu ly h6 so. Lay y | mén dugc giao xu viéc (kém theo toan bo ho
kién cac co quan, don Iy, cac SO, nganh, so cua TTHC)
vi T6 chttc doan kiém | Uy ban nhan dan
tra thuc’ té tai co SQ, huyén, thanh pho
lap phiéu trinh (n€u | phoi hop
cd) va Du thao két qua
thit tuc hanh chinh
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Linh dao phong | 1ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chuyén moén, Ldnh | ngaylam | trinh giai quyét ho so
chinh trinh Lanh dao | dao don vi viéc (kém theo toan bd ho
S¢ Tai nguyén va Moi so cua TTHC)
truong phé duyét

Budc 5 | So Tai nguyén va Mbi | S6 Tai nguyén va | 1ngay/ | Phiéu kiém soat quy
truong xem xét phé | Moi truong ngay lam | trinh giai quyé€t ho so
duyé¢t két qua viéc (kém theo toan bd ho

so cua TTHC)
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Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét thu tyc hanh
chinh cho van thu vao
6 van ban, luu trit hd
SO.

Cong chuc, vién
chirc phong chuyén
mon dugc giao xu
ly/Van thu don vi

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan b hd
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tadm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chirc, vién
chtrc phong chuyén
mén dugce giao xu
ly/Van thu don vi
Cong chirc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cbng

- Trudong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cia dién tir
va thong bao to chc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chuc, vién chuc
phong chuyén mon
dugc giao xu 1y cb
trach nhiém gtri thong
bao hoac van ban xin
16i dén tO chuc, ca
nhan (chuyén cho can
bd cua don vi lam viéc
tai Trung tam/by phan
tiép nhan), trong d6
néu ro 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot l?m). Cép nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tur.

Cong chirc, vién
chirc phong chuyén
moén duoc giao XU
1y/Coéng chtrc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/BO phan
tiép nhan va tra két
qua...

1/2
ngay/ngay

lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

25 ngay/
ngay lam
viée
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b. Phé duyét:

Trinh Thoi gian

tw cac N§i dung cong viéc Trach nhi¢ém thuc thl‘f’c hlgp Két qué/san pham

buéc hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)
hi¢n

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chtc, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho
ho so. chic tiép nhan hd | /ngaylam |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap di sc'rﬂ cﬁa.dO’n Vi lrilm viéc qlxlé/Phiéu }‘/éu (?e‘:lu
liéu trén phﬁn mém mot | Viee tai Trung tdm bg sung hoan th1e’r%

o aia s “. | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tu ch01
ctra dién tr cua don vi | | : 2
tai Trung tAm Phyc vu cong tl?h (ihuycfn tlep nhan giai quyet
hanh chinh cone tinh ho so dén BO phan hd so/Phiéu kiém
g < .

Vian thu S¢ S04t quy trinh giai
quyét hd so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Budc2 | B6 phin Vin thu S6 |Lanh dao don| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyét ho
dao phong ban chuyén | chuyén moén xu ly viéc so (kém theo toan
moén hé so dén Cong b6 hdo so cua

chiec, vién chuc TTHC)

phong chuyén mén

Buée 3 | Cong chue, vién chiac | Cong chic, vién 4 ngay Phiéu kiém soat quy
xem xét, thim dinh, xir | chtrc phong chuyén | /ngay 1am | trinh giai quyét ho
1y ho so. Lay y kién cac | mén dugc giao xir viéc so (kém theo toan
co quan, don vi T6 |ly, cic S&, nganh, b0 hd so cua
chtic doan kiém tra thuc | Uy ban nhan dan TTHC)
té tai co s, lap phiéu huyén, thanh phé
trinh (néu c6) va Du | phdi hop
thaio két qua thu tuc
hanh chinh trinh lanh
dao phong/don vi xem
Xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lainh dao phong 1 ngay Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chuyén mén, Lanh | /ngay lam | trinh giai quyét ho
chinh trinh Uy ban nhan | dao don vi viéc so (kém theo toan
dan tinh phé duyét b6 hd so cua

TTHC)

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan| 5ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh ngay lam | trinh giai quyét ho
qua viéc so (kem theo toan

b0 hd so cua
TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chirc phong chuyén | /ngay l1am | trinh giai quyét ho
chinh cho van thu vao | mon dugc giao xur viéc so (kém theo toan

sO van ban, Iuu trir ho
SO.

ly/Van thu don vi

b0 hdo so cua

TTHC)
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Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho t6 chic,
cd nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chtc, vién
chuc phong chuyén
mon dugc giao xu
1y/Van thu don vi

Cong chtc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh cinh
cong

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
X4c nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Chim nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chue, vién chuc phong
chuyén moén dugc giao
xr 1y c6 trach nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 16i dén t6 chuec,
cd nhan (chuyén cho
can by cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong
d6 néu 10 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot 1an). Cap nhat ho
so trén phan mém mot
ctra dién tu.

Cong chtc, vién
chuc phong chuyén
mon dugc giao xu
ly/Coéng chirc, vién
chtc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B§ phan
tiép nhan va tra két
qua...

1/2
ngay/ngay

lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12

ngay/ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 40:

Thi tuc: Thim dinh, phé duyét Phwong dn cdi tao, phuc hoi méi truong
bo sung trong truwong hop thay doi ngi dung cdi tao, phuc héi moi truong so voi

phwong an da dwoc duyét.
a. Tham dinh:

Trinh Thoi gian
tu cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc thl‘f’c hl@fl Két qua/san pham
buéc hié (ngay/ngay
1€n | oA
thuc : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chic, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho so
ho so. chirc ti€p nhan ho | /ngay lam |va hen trd ket
- Quét (scan), nhap dit sci cua'don Vi l?.l’n viéc qlxla/Phleu }‘/eu (?EAILI
litu (ra A A ~, | viéc tai Trung tam bd sung hoan thién
i€u trén phan mém mot A 3 iy 7.

Ao .| Phuc wvu hanh ho so/Phiéu tur ch01
cura dién tr cuia don vi , . ,
. A chinh coéng tinh t1ep nhan giai quyet
tai Trung tam Phuc vu 2 N Z
X . A chuyén ho so dén ho so/Phiéu kiém
hanh chinh cong tinh N -
B phan Van thu soat quy trinh giai
S& quyet ho so (keém
theo toan bo ho so
cua TTHC).

Bu6c2 | BO phan Véan thu S¢ | Lanh dao don| 1/2 ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyét ho
dao  phong/don  vi|/don Vi chgyén viéc SO (}<em theo toan
chuyén mén moén xut ly ho so bd ho so cua TTHC)

dén Cong chuec,
vién chic phong
chuyén mén

Bugce 3 | Cong chue, vién chuc | Cong chue, vién | 21 ngay/ Phiéu kiém sodat quy
xem xét, thdm dinh, xtr | chie phong chuyén | ngay lam | trinh gidi quyét ho
1y ho so. Lay y kién cac | mén dugc giao xu viéc so (keém theo toan
co quan, don vi TO c}n’xc Iy, cac So, nganh, bo ho so cua TTHC)
doan kiém tra thyc té tai | Uy ban nhan dan
co sO, lap phiéu trinh huyén, thanh pho
(néu ¢6) va Dy thao két | phdi hop
qua tha tuc hanh chinh
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Linh dao phong 1 ngay/ Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chuyén mén, Lanh | ngaylam | trinh giai quyét ho
chinh trinh Lanh dao S¢ | dao don vi viéc so (kém theo toan
Tai nguyén va MOi bd ho so cua TTHC)
truong phé duyét

Budc 5 | So Tai nguyén va Moi | So Tai nguyén va | 1ngdy/ | Phiéu kiém soat quy
truong xem xét phé | Moi truong ngay lam | trinh giai quyét ho
duyét ket qua viéc so (kem theo toan

bo ho so cua TTHC)
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Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chac, vién | 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chirc phong chuyén | /ngay lam | trinh giai quyét ho
chinh cho van thu vao | mén dugc giao xur viéc so (kém theo toan
s6 van ban, luu trir hd | 1y/Van thu don vi b6 ho so caa TTHC)
SO.

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chuc, vién 1/2 Phiéu kiém soat quy
Trung tdim Phuc wvu | chirc phong chuyén | ngay/ngay | trinh giai quyét ho
hanh chinh cong tinh moén dugce giao xir | lam viéc | so

Iy/Vén thir don vi Vin ban/Quyét dinh
Tra két qua cho t6 chirc, Corn g ‘Shuc, Ven
¢4 nhan va thu phi, 16 | R tiep nhdn ho
, . " | so cua don vi lam
phi theo quy dinh (néu |~ ", ~
c6). viée tai Trung t\am
Phuc wvu hanh
chinh cdéng
- Truong hop hd so | Cong chuc, vién Vian ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chic phong chuyén dinh.../Phiéu xin 16i
Xac nhan trén phan | mon dugc giao xur va hen lai ngay tra
mém mot cira dién tir va | ly/Cong chirc, vién két qua. Phiéu kiém
thong bao t6 chic, ca | chirc tiép nhan ho soat quy trinh giai
nhan dén nhan két qua. | so cta don vi lam quyét ho so
: X — viéc tai Trung tdm
i} Tr.lrongAho‘p hoA’so qlia Phuc wvu gha‘mh
han: Cham nhat mot , . , N
\ . A . | chinh cong tinh/Bo
ngay lam viéc trudc A ik A
\ X A phan ti€p nhén va
ngdy hét han, cong trd két qus
chtte, vién chirc phong | & <t qUa--
chuyén moén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 18i dén to chue,
cd nhan (chuyén cho
can bg cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phan tiép nhan), trong
d6 néu rd 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot l?m). Céap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tur.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay/
ngay lam
viéc
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b. Phé duyét:

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thue thl‘f’c hlgp Két qué/san pham
budéc hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chac, vién| 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
ho so. chic tiép nhan ho | /ngaylam |[va hen tra két
- Quét (scan), nhap di S0 cﬁa'dO’n vi l?ilm viéc qué/Phiél‘l yéu ﬁéu bé
liéu trén phan mam meot | ViEe tal Trung tam sung hoan thién hé

C p C \ , R Lo .k
cira dién tir cta don vi PPuc qu hanh chnxlh so/APhlelhquur Cho} tlelg
tai Trune tam Phuc vu | ON& tinh chuyén nhan giai quyet ho
: g , L A A A 1A -Z -2 .
hanh chinh céne tinh ho so dén B phan so/Phieu kiém soat

g < . X X
Van thu S¢ quy trinh gidi quyet

hd so (kém theo toan

bé hé so ciia TTHC).

Budc?2 | B6 phan Vin thu So |Lanh dao don| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyét hd so
dao phong ban chuyén | chuyén moén xur ly viéc (kém theo toan b ho
mon hé so dén Cong so cua TTHC)

chirc, vién chuc
phong chuyén mén

Budc 3 | Cong chuc, vién chirc | Cong chirc, vién | 4ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xr | chitc phong chuyén | ngay lam | trinh giai quyét hd so
Iy ho so. Ly y kién cac | mén duoc giao xir viéc (kém theo toan bd hd
co quan, don vi To|ly, cac So, nganh, so cua TTHC)
chirc doan kiém tra thyc | Uy ban nhan dan
té tai co sO, lap phiéu | huyén, thanh phd
trinh (néu c6) va Du | phdi hop
thao két qua thu tuc
hanh chinh trinh l&nh
dao phong/don vi xem
Xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Linh dao phong 1 ngay/ Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chuyén mén, Lanh | ngay lam | trinh giai quyét ho so
chinh trinh Uy ban nhan | dao don vi viée (kém theo toan bd ho
dan tinh phé duyét so cua TTHC)

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhdan dan| 5ngdy/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh ngay lam | trinh giai quyét hd so
qua viéc (kém theo toan b hd

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chac, vién| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chic phong chuyén | /ngay lam | trinh giai quyét ho so
chinh cho van thu vao | mon duogc giao xur viéc (kéem theo toan bd hd
s6 van ban, luu trit ho | Iy/Van thu don vi so ciia TTHC)

SO.

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién 1/2 Phiéu kiém soat quy

Trung tdim Phuc vu | chirc phong chuyén | ngay/ngdy | trinh giai quyét hd so

moén dugc giao xu
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hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho t6 chuc,
cd nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

ly/Van thu don vi
Cong chirc, vién
chtc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phéan
mém mot cua dign tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudong hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudce
ngdy hét han, cong
chuc, vién chiic phong
chuyén moén dugc giao
xur 1y c6 traich nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chirc,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong
d6 néu ro 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thyc hién khong qua
mot lﬁn). Cép nhat hd
so trén phdn mém mot
cua dién tur.

Cong chirc, vién
chuirc phong chuyén
moén dugc giao xu
1y/Cong churc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/BO phan
tiép nhan va tra két
qua...

lam viéc

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh sb 41:

Tha tuc: Xac nhdn hoan thanh ting phdn Phwong dn/Phwong dn bo
sung cdi tgo, phuc hoi maéi truong.

a. Tham dinh:

Trinh Thaoi gian

tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc thl‘f’c hlgp Két qué/san phim

buéc hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chac, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho
hd so. chic tiép nhan hd | /ngay lam |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap di sci cﬁa'don Vi l?}m viéc qlxlé/Phiéu Yéu (;é:m
liu trén phin mém mét viéc tai Trung tam bd sung hpan thlc,t}

yaia s ". | Phuc vu hanh chinh ho so/Phi€u tur choi
ctra dién tr cia don vi | , 2 X . s Z
tai Trung tim Phuc vu C(gng tl?h ghuy?n t1§:p nhan gial qq}xlet
hanh chinh cone tinh ho so dén B phan ho so/Phiéu kiém
g < , . ) s
Van thu S¢ soat quy trinh giai
quyét hd so (kém
theo toan bé ho so

cua TTHC).

Budc2 | B6 phin Vian thu S6 |Lanh dao don| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyét hod
dao  phong/don  vi|/don vi chuyén viéc so (kém theo toan
chuy&n mén moén xir 1y hd so b0 hd so cua

dén Cong chic, TTHC)
vien chic phong
chuyén mon

Budc 3 | Cong chuc, vién chirc | Cong chirc, vién | 16 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xur | chitc phong chuyén | ngay l1am | trinh giai quyét ho
Iy hd so. Lay y kién cac | mén duoc giao xir viéc so (kém theo toan
co quan, don vi To|ly, cac So, nganh, b6 hd so cua
chirc doan kiém tra thyc | Uy ban nhan dan TTHC)
té tai co soO, lap phiéu | huyén, thanh phd
trinh (néu c6) va Du | phdi hop
thao két qua thu tuc
hanh chinh trinh lanh
dao phong/don vi xem
xet.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Linh dao phong | 1ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chuyén mén, Lanh | ngay lam | trinh giai quyét ho
chinh trinh Lanh dao S& | dao don vi Viéc so (kem theo toan
Tai nguyén va Moi b6 hd so cua
truong phé duyét TTHC)

Budc 5 | S6 Tai nguyén va Moi | S6 Tai nguyén va | 1ngay/ | Phiéu kiém soat quy
truong xem Xét phé | Moi truong ngay lam | trinh giai quyét ho
duyét két qua viéc so (kém theo toan

b6 ho so cua

TTHC)
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Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hd
SO.

Cong chirc, vién
churc phong chuyén
mon dugc giao xu
1y/Van thu don vi

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kem theo toan
b0 hd so cua
TTHC)

Budce 7

Chuyén tra két qua veé
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho t6 chirc,
cd nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chirc, vién
chic phong chuyén
mén duoc giao xu
ly/Van thu don vi
Cong chirc, vién
chtc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién ti va
thong bao t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam vi¢éc trudce
ngdy hét han, cong
chire, vién chic phong
chuyén moén duoc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chirc,
cd nhan (chuyén cho
can bd cua don vi lam
viéc tai Trung tadm/bd
phan tiép nhan), trong
d6 néu rod 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thyc hién khong qua
mot l?m). Céap nhat hd
so trén phdn mém mot
ctra dién tu.

Cong chirc, vién
chure phong chuyén
moén duoc giao xu
1y/Cong chtrc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/Bo phén
tiép nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod
SO

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viée
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b. Phé duyét:

Trinh Thoi gian

tw cac N§i dung cong viéc Trach nhiém thue thl‘f’c hlgp Két qua/san pham

budéc hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Céng chte, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho
hé so. chic tiép nhan hd | /ngaylam |so va hen tra két
- Quét (scan), nhdp dit sc'rﬂ cﬁa.dO’n Vi l?}m viéc qlxlé/Phiéu }‘/éu gé:lu
lidu trén phén mém mot | Viee tai Trung tdm bg sung hoan th1e’r%

s aia o ". | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tu ch01
cura dién t&r cua don vi | 7 2

tai Trung tam Phuc vu cong tl?h (ihuy?n tlep nhan giai quyet
hanh chinh céng tinh hov SO deanQ phan hd so/Phiéu kiém
Vian thu S¢ soat quy trinh giai
quyét hd so (kém
theo toan bé ho so

cua TTHC).

Budc2 |Bo phan Vian thu S¢ |Linh dao don| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyét ho
dao phong ban chuyén | chuyén mon xu ly viéce so (kém theo toan
mon hé so dén Cong b6 hdo so cua

chuc, vién chuc TTHC)
phong chuyén mén

Budc 3 | Cong chuc, vién chuc | Cong chue, vién | 4ngdy/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xtr | chitc phong chuyén | ngay lam | trinh giai quyét ho
1y ho so. Lay ¥ kién cac | mén duoc giao xir viéc so (kem theo toan
co quan, don vi T6 chie | ly, cac SO, nganh, b6 hd so cua
doan kiém tra thuc té tai | Uy ban nhan dan TTHC)
co so, lap phiéu trinh | huyén, thanh phd
(néu c6) va Dy thao két | phdi hop
qua thu tuc hanh chinh
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lainh dao phong 1 ngay/ Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chuyén mén, L&nh | ngay lam | trinh giai quyét ho
chinh trinh Uy ban nhan | dao don vi viéc so (kém theo toan
dan tinh phé duyét b6 hd so cua

TTHC)

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh [ Uy ban nhan dan 5 ngay/ Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh ngay lam | trinh giai quyét hod
qua viéc so (kém theo toan

b0 hd so cua
TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chirc phong chuyén | /ngay lam | trinh giai quyét ho
chinh cho van thu vao | mon dugc giao xur viéc so (kem theo toan
sO van ban, luu trit ho | 1y/Van thu don vi b6 hd so cua
SO. TTHC)

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chuc, vién | 1/2ngdy/ | Phiéu kiém soat quy
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Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho to chiic,
cad nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

chtc phong chuyén
moén dugc giao X
1y/Van thu don vi
Cong chic, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phéan
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Chdm nhit mot
ngay lam viéc trude
ngdy hét han, cong
chuc, vién chuac phong
chuyén moén dugc giao
xr 1y c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 18i dén t6 chirc,
ca nhan (chuyén cho
can bd cua don vi lam
viéc tai Trung tdm/bd
phan tiép nhan), trong
do néu rd 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot lén). Céap nhat hd
so trén phin mém mot
cura dién tur.

Cong chic, vién
chic phong chuyén
moén dugc giao XU
1y/Cong chtrc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/BY phan
tiép nhan va tra két
qua...

ngay lam
viéc

trinh giai quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

12 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh s 42:

Thu tuc: Cap gidy xdac nhdn du diéu kién vé bao vé moi truwong trong
nhdp khdau phé liéu lam nguyén liéu sdan xuat cho to chiwrc, cd nhdn truc tiép sw

dung phé ligu nhap khéau lam nguyén liéu sin xudt.

Trinh Thaoi gian
tw cac N§i dung cong viéc Trach nhiém thl‘f’c hl@fl Két qua/san pham
bwéc thwe hién (ngay/ngay

thue : j lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chic, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho so
ho so. chic tiép nhan ho | /ngaylam |va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit qucﬁa.don Vi l%m viéc qlxlé/Phiéu }féu (?e‘:lu
liéu trén phin mém mot | Viee tai Trung tam bd sung hoan thién

s p G . A Y -
ctra di¢n tir ctia don vi Ph,"lc va hz%nh h? SO/PAhleu. tu: Ch(;n
tai Trune tam Phuc vu chinh cong tinh tiép nhan giai quyet
c g U , A 1A £ X - -2
hanh chinh cone tinh chuyén hd so dén h6 so/Phiéu kiém

g A A < . X
B¢ phan Van thu soat quy trinh gidi
So quyét hd so (kém
theo toan bé hé so
cua TTHC).

Budc2 | B6 phan Vin thu S¢ | Linh dao don| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyét ho
dao  phong/don  vi | chuyén mén xu ly viéc s0 (kém theo toan bo
chuyén mén hé so dén Cong hé so cia TTHC)

chirc, vién chuc
phong chuyén
mon

Budc 3 | Cong chirc, vién chic | Cong chirc, vién | 16 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xir | chiic phong | ngaylam | trinh giai quyét hd
Iy ho so. Lay y kién cac | chuyén mén duge viéc so (kem theo toan bo
co quan, don vi, td chirc giao xu ly, cac S¢, ho so cla TTHC)
doan kiém tra thuc té tai nganh, Uy ban
co so, lap phiéu trinh | nhan dan huyén,

(néu c6) va Dy thao két | thanh, phd phdi
qua thua tuc hanh chinh | hop

trinh lanh dao

phong/don vi xem xét.

Budc4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong 1ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thi tyc hanh chinh | chuyén mén, Lanh | ngay lam | trinh giai quyét ho
trinh Lanh dao S¢& Tai | dao don vi viéc so (kém theo toan bd
nguyén va Moi truong hd so ctia TTHC)
phé duy¢t

Budc 5 | S¢ Tai nguyén va Moi | S& Tai nguyén va | 1ngay/ | Phiéu kiém soat quy
truong xem xét phé | Mai truong ngay lam | trinh giai quyét ho
duyét két qua viéc so (kem theo toan bd

hd so ciia TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chic, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh chinh | chirc phong | /ngay lam | trinh giai quyét ho
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cho van thu vao sd van
ban, Iuu trir ho so.

chuyén mon dugc
giao xu ly/Van thu
don vi

viéc

so (keém theo toan bd
ho so cua TTHC)

Bude 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuyc vu hanh
chinh cong tinh

Tra két qua cho to chuc,
cad nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chtrc phong
chuyén mon duogc
giao xu ly/Van thu
don vi

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
X4c nhin trén phan
mém mét cira dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chic phong
chuyén mén dugc giao
xtr 1y c6 trach nhiém gui
thong bao hodc van ban
xin 16i dén to chuc, cé
nhan (chuyén cho cén
b6 cua don vi lam viéc
tai Trung tam/by phan
tiép nhan), trong d6 néu
r0 1y do qué han va hen
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thyc hi¢n
khong qua mot lan).
Cap nhat hd so trén
phén mém mdt ctra dién
tu.

Cong chuc, vién
chirc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan hd so
cia don vi lam
vi€c tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cbéng tinh/
B6 phan tiép nhan
va tra két qua...

112
ngay/ngay

lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh s 43:

Thii tuc: Cdp lai Gidy xdc nhdn dii diéu kign vé bio vé méi trwong trong
nhdp khdau phé liéu lam nguyén liéu sdn xudat cho to chwrc, cd nhdn truc tiép sw
dung phé liéu nhdp khau lam nguyén liéu sdan xuat (trwong hop Gidy xdc nhdn
hét han)

Trinh Thaoi gian
tw cac Noi dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl‘f’c hl@fl Két qua/san pham
bwéc hia (ngay/ngay
1€n | oA
thuc : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhdn va kiém tra | Céng chirc, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho so

ho so. chic tiép nhan hd | /ngaylam |va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit so cua don vi lam viéc qud/Phiéu yéu cau
lidu trén ph’én ‘mém viéc tai Trung tam bd sung hoan thién
m.6t oira dién tr cua Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tir choi
don vi tai Trung Am cong tinh chuyén tiép nhan gidi quyet
Phuc .Vu. hanh chinh ho so dén B phan ho so/Phiéu kiém

i X Van thu So soat quy trinh giai

cong tinh . \ \
& quyet ho so (kém

theo toan bé hé so
cua TTHC).

Budc2 | B6 phan Vian thu S¢ |Linh dao don| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyét hd so
Lanh dao phong/don | chuyén mon xu ly viéc (kém theo toan b ho
vi chuyén mon hd so dén Cong so cua TTHC)

chirc, vién chuc
phong chuyén mén

Bude 3 | Cong chirc, vién chic | Cong chire, vién | 16 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, thim dinh, | chitc phong chuyén | ngay lam | trinh gidi quyét ho so
xtt 1y hd so. Liy ¥ | mon duoc giao xir viée (kém theo toan b hd
kién cac co quan, don | Iy, cic S¢, nganh, so cua TTHC)

vi, t6 chirc doan kiém | Uy ban nhan déan
tra thuc té tai co s, huyén, thanh phé
lap phiéu trinh (néu | phdi hop

¢6) va Dy thao két qua
tha tuc hanh chinh
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong | 1 ngay/ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thi tuc hanh | chuyén mén, L&nh | lamviéc | trinh giai quyét hd so
chinh trinh Lanh dao | dao don vi (kém theo toan bo hd
S¢ Tai nguyén va Moi so cua TTHC)

truong phé duyét

Budc 5 | S¢ Tai nguyén va Méi | S6 Tai nguyén va | 1 ngay/ngay | Phiéu kiém soat quy

truong xem xét phé | Mai truong lam viéc | trinh giai quyét ho so
duyét két qua (kem theo toan bd ho
so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
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quyét tht tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hd
SO.

chtrc phong chuyén
mén dugc giao xu
ly/Van thu don vi

/ngay lam
viéc

trinh giai quyét ho S0
(kém theo toan bd ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu c6).

Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
mon dugc giao xu
ly/Van thu don vi
Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
X4c nhan trén phan
mém mot cira dién tur
va théng béo tb chirc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hd so
qua han: Cham nhét
mot ngay lam viéc
truc ngay hét han,
cong chuc, vién chuc
phong chuyén mon
dugc giao xu ly co
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chtc, ca
nhan (chuyén cho can
b0 cua don vi lam viéc
tai Trung tdam/by phan
tiép nhan), trong d6
néu ro 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot 1an). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tu.

Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Cong chirc, vién
chtrc tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/Bo phén
tiép nhan va tra két
qua...

1/2
ngay/ngay

lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh s6 44:

Thii tuc: Cdp lai Gidy xdc nhdn dii diéu kign vé bio vé méi trwong trong

nhdp khdau phé liéu lam nguyén liéu sdn xudat cho to chwrc, cd nhdn truc tiép sw
dung phé liéu nhdp khau lam nguyén liéu sdin xudt (Gidy xdc nhdn bi mat, bi

hw hong)

Trinh Thaoi gian

tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc thl‘f’c hl@fl Két qua/san pham

buéc hia (ngay/ngay

1€n | oA
thuc : lam viéc)
hién

Budc 1 T‘ié’p nhan va kiém tra | Céong chuc, vién | 1/2ngady | Gidy tiép nhan hd
ho so. chirc ti€p nhén h6 | /ngay lam |so va hen trd ket
- Quét (scan), nhap dit S(.)’A cua'dO’n Vi lailm viéc qlxla/Phleu )‘/eu (j,z}u
litu tre A7 A ~. | viéc tal Trung tam bd sung hoan thién
iéu trén phan mém mot ) A Ko 1A

A . .| Phuc vu hanh ho so/Phiéu tir choi
ctra dién tir cua don vi , N ; X R Z
. A chinh coéng tinh tiép nhan gidi quyét

tai Trung tdm Phuc vu P 2 X & 2
X . A chuyén ho so dén ho so/Phiéu ki€ém
hanh chinh cong tinh N - , . -
Bo phan Van thu soat quy trinh giai
S¢ quyét ho so (kem
theo toan bo ho so

cua TTHC).

Budc2 | BO phén Van thu S¢ | Lanh dao don | 1/2 ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyét ho
dao  phong/don  vi | chuyén moén xu ly viéc so (kém theo toan
chuyén mon ho so dén Cong b0 ho so cua

chuc, vién chuc TTHC)
phong chuyén mén

Bugc 3 | Cong chic, vién chic | Cong chire, vién | 4ngay/ | Phicu kiém sodt quy
xem xét, tham dinh, x@ | chirc phong chuyén | ngay lam | trinh giai quyét ho
1y h6 so. Lap phi€u trinh | mon dugc giao xur viéc so (kém theo toan
(n€u c6) va Du thao ket | ly b0 ho so cua
qua thu tuc hanh chinh TTHC)
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.

Budc4 | Xem xét két qua giai | Linh dao phong 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh chinh | chuyén mén, Lanh | ngaylam | trinh giai quyét ho
trinh Lanh dao S¢& Tai | dao don vi viéc so (kem theo toan
nguyén va Moi truong b0 hO so cua
phé duy¢t TTHC)

Budc 5 | So Tai nguyén va Moi | So Tai nguyén va | 1ngay/ | Phicu kiém sodt quy
truong xem xét phé | Mai truong ngay lam | trinh giai quyét ho
duyét két qua viéc so (kém theo toan

b0 hdo so cua
TTHC)

Budce 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyet thu tuc hanh chinh | chirc phong chuyén | /ngay lam | trinh giai quyet ho
cho van thu Yéo s0 van | mén dugc giao xu viéc SO (kém theo toan
ban, Iuu trit ho so. ly/Van thu don vi b0 hdo so cua
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TTHC)

Budce 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuyc vu hanh
chinh cong tinh

Tra két qua cho to chuc,
cad nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chtrc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Van thu don vi

Cong chuc, vién
chtre tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam

Phuc vu hanh
chinh céng
- Truong hop hd so | Cong chuc, vién
trudc hoac dung han: | chitc phong chuyén

Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao to chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén dugc giao
xur ly cé trach nhiém gui
thong bao hodc van ban
xin 16i dén to chire, ca
nhan (chuyén cho can
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tdm/by phan
tiép nhan), trong d6 néu
0 ly do qué han va hen
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hi¢n
khong qua mot lan).
Cép nhat hd so trén
phan mém mat ctra dién
tu.

moén dugce giao xu
ly/Céng chtrc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhin va
tra két qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phicu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 1i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

8 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh sb 45:

Thi tuc: Tham dinh Bdo cdo dinh gid méi truong chién luwge.
a. Tham dinh:

Trinh Thaoi gian

tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc thl’f’c hl@fl Két qua/san pham

buéc hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién| 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho
ho so. chic tiép nhan hd | /ngay lam |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap di sci cﬁa.dO’n Vi l?}m viéc qlxlé/Phiéu }‘/éu (;e‘:lu
liéu trén phin mém mot viéc tai Trung tam bd sung hoan thl@y

A . “. | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tir choi
ctra dién tur cia don vi | q 2 . . Z
tai Trung tim Phyc vy cong t1£1h ehuy?n t1§:p nhén giai qq}xlet
hanh chinh cone tinh ho so dén BO phan ho so/Phiéu kiém

g < . . .
Van thu S¢ soat quy trinh giai
quyét hd so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Budc2 | B6 phin Vian thu S6 |Lanh dao don| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyét ho
dao  phong/don  vi |/don vi chuyén viéc so (kém theo toan
chuyén mon moén xtr 1y hd so b6 hd so cua

dén Cong chic, TTHC)
vien chirc phong
chuyén mon

Budc 3 | Cong chuc, vién chirc | Cong chirc, vién | 26 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xur | chitc phong chuyén | ngay lam | trinh giai quyét ho
Iy ho so. Ly y kién cac | mén duoc giao xir viéc so (kem theo toan
co quan, don vi T6 |ly, cic S&, nganh, b6 hd so cua
chirc doan kiém tra thyc | Uy ban nhan dan TTHC)
té tai co so, 1ap phiéu | huyén, thanh phd
trinh (néu c6) va Du | phdi hop
thao két qua thu tuc
hanh chinh trinh lanh
dao phong/don vi xem
xet.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong | 1ngdy/ | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chuyén mén, Lanh | ngaylam | trinh giai quyét ho
chinh trinh Lanh dao S& | dao don vi viéc so (kem theo toan
Tai nguyén va Moi b6 hd so cua
truong phé duyét TTHC)

Budc 5 | S6 Tai nguyén va Moi | S6 Tai nguyén va | 1ngdy/ | Phiéu kiém soat quy
truong xem xét phé | Moi truong ngay lam | trinh giai quyét hod
duyét két qua viéc so (kém theo toan

b0 hd so cua
TTHC)
Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chac, vién| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
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quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hd
SO.

chtc phong chuyén
moén dugc giao X
1y/Van thu don vi

/ngay lam
viéc

trinh giai quyét ho
so (kém theo toan
b0 hd so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho t6 chuc,
cd nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chtc, vién
chuc phong chuyén
mon dugc giao xu
1y/Van thu don vi
Cong chtc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
X4c nhan trén phan
mém mt ctra dién tir va
thong béo t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chirc phong
chuyén moén dugc giao
xur 1y c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 churc,
cd nhan (chuyén cho
can by cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhéan), trong
d6 néu 10 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
quéa (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot 1an). Cap nhat ho
so trén phan mém mot
cura dién tu.

Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
mén dugc giao XU
ly/Cong chirc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B§ phan
tiép nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay/
ngay lam
viéc
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b. Phé duyét:

Trinh Thoi gian
tw cac N¢i dung cong viéc Trach nhi¢m thl‘f’c hlgp Két qué/san pham
budérc thue hién (ngay/ngay

thuc : : lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho so
ho so. chic tiép nhan ho | /ngay lam |va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit qucﬁa.don Vi l%m viéc qlxlé/Phiéu }féu (?eilu
liéu trén phin mém mot | Viee tai Trung tam bg sung hoan thlcp

C p C \ A VA %
cira dién tir cta don vi Ph}lC vu he}nh h? so/PAhleu' qt‘u ch<21
tai Trune tim Phuc vu chinh cong tinh tiép nhan giai quyet

: g ! ’ Z 1A £ X .A -2
hanh chinh cone tinh chuyén ho so dén h6é so/Phiéu kiém
g A 1A < . N
B¢ phan Van thu soat quy trinh gidi
So quyét hd so (kém
theo toan bé ho so

cua TTHC).

Budc2 | B6 phan Vin thu S¢ | Linh dao don| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyét ho
dao phong ban chuyén | chuyén mon xu ly viée so (kém theo toan bo
moén hé so dén Cong hé so ciia TTHC)

chire, vién chuc
phong chuyén
mon

Budc 3 | Cong chirc, vién chic | Cong chuc, vién| 4ngdy/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, x@r | chiic phong | ngaylam | trinh giai quyét hd
Iy ho so. Lay y kién cac | chuyén mén duge viéc so (kem theo toan bo
co quan, don vi T6 chuc | giao xu 1y, cac S, hd so ctia TTHC)
doan kiém tra thuc té tai nganh, Uy ban
co so, 1ap phiéu trinh | nhan dan huyén,

(néu c6) va Dy thao két | thanh phd  phdi
qua thua tuc hanh chinh | hop

trinh 1anh dao phong/

don vi xem xé&t.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong | 1ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thi tuc hanh chinh | chuyén mén, Lanh | ngay lam | trinh giai quyét ho
trinh Uy ban nhan dén | dao don vi viéc so (kém theo toan bo
tinh phé duyét hd so ctia TTHC)

Buéc 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan 8 ngay/ Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh ngay lam | trinh giai quyét hd
qua viéc so (kém theo toan bd

hd so ctia TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh chinh | chuc phong | /ngay Iam | trinh giai quyét hd
cho van thu vao sb van chuyén moén duoc viéc so (kém theo toan bd
ban, luu trit ho so. giao xu ly/Van thu hd so ctia TTHC)

don vi

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chuc, vién | 1/2ngdy/ | Phiéu kiém soat quy

Trung tdm Phuc vu hanh | chirc phong | ngay lam | trinh giai quyét ho
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chinh cong tinh

Tra két qua cho tb churc,
ca nhan va thu phi, 1&
phi theo quy dinh (néu
co).

chuyén mon dugc
giao xu ly/Van thu
don vi

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng

- Truong hop hd so
trudc hoac duang han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao to chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén dugc giao
xur ly cé trach nhiém gui
thong bao hodc van ban
xin 16i dén o chic, c4
nhan (chuyén cho céan
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tdm/bd phan
tiép nhan), trong d6 néu
0 ly do qué han va hen
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hi¢én
khong qua mot lan).
Cép nhat hd so trén
phan mém mat ctra dién
tu.

Cong chuc, vién
chtrc phong
chuyén mon duogc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/B phan tiép
nhan va tra két
qua...

viéc

SO
Vin ban/Quyét dinh
Vian ban/Quyét

dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh sb 46:

Thi tuc: Thim dinh, phé duyét Bdo cdo dinh gid tic dpng méi truong

(DTM).
a. Tham dinh:

Trinh Thaoi gian

tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién Két qué/san phim

buéc thwe hién (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chtrc, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho so
hd so. chic tiép nhan hd | /ngay lam |va hen tra  két
- Quét (scan), nhap dir | so cia don vi lam viéc qua/Phiéu yéu ciu bd
liéu trén phan mém mot | viée tai Trung tim sung hoan thién hd
ctra dién tr cua don vi | Phuc vu hanh so/Phiéu tir chdi tiép
tai Trung tdam Phuc vu | chinh coéng tinh nhan giai quyét ho
hanh chinh cong tinh chuyén hd so dén so/Phiéu kiém soat

Bd phan Vian thu quy trinh giai quyét
So hé so (kém theo toan
b6 ho so ciia TTHC).

Budc?2 | B6 phan Vin thu So | Lanh dao don| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén hé so dén Lanh | vi/Lanh dao | /ngay lam | trinh giai quyét ho so
dao  phong/don  vi | phong /don i viéc (kém theo toan bd hd
chuyén mon chuyén moén xu ly so cua TTHC)

h6é so dén Cong
chirc, vién chuc
phong chuyén
mon

Bude 3 | Cong chuc, vién chuc Cong chirc, vién | 21 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xit | chirc phong | ngay lam | trinh giai quyét ho so
Iy ho so. Lay y kién cac | chuyén mon duoc viéc (kém theo toan b hd
co quan, don vi T6 chire | giao xir 1y, Cac so cua TTHC)
doan kiém tra thuc té tai | S&, nganh, UBND
co 6, 1ap phiéu trinh | huyén thanh phd
(néu co) va Dy thao két | phdi hop
qua thu tuc hanh chinh
trinh 1anh dao
phong/don vi xem xét.

Budc4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong 1ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chuyén mon, | ngay lam | trinh giai quyét hd so
chinh trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao don vi viée (kém theo toan b hd
Tai nguyén va Moi so cua TTHC)
truong phé duyét

Budc 5 | S¢ Tai nguyén va Moi | S& Tai nguyén va | 1ngdy/ | Phiéu kiém soat quy
truong xem xét phé | Moi truong ngay lam | trinh giai quyét hd so
duyét két qua viée (kém theo toan b hd

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chic phong | /ngay Iam | trinh giai quyét hd so
chinh cho van thu vao | chuyén mon duogc viéc (kém theo toan bd hd

sO van ban, luu trir ho
SO.

giao xu ly/Van
thu don vi

so cua TTHC)
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Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phyc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho t6 chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon duoc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chte tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Trudng hop hd so
trudc hodac duang han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Chim nhat mot
ngady lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén dugc giao
xr ly c6 trach nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 16i dén to chirc,
cd nhan (chuyén cho
can bd cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phan tiép nhan), trong
d6 néu rd 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thyc hién khong qua
mot lén). Cép nhat hd
so trén phan mém mot
cua dién tur.

Cong chuc, vién
chtrc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chuic
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cbng
tinh/Bo phén tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 1i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

25 ngay/
ngay lam
viée
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b. Phé duyét:

Trinh Thoi gian
tw cac N¢i dung cong viéc | Trach nhi¢ém thue thl‘f’c hlefl Két qué/san pham
budéc hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chie, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho so
hd so. chuc tiép nhan hd | /ngaylam |va hen tra  két
- Quét (scan), nhap di S0 cﬁa.don Vi l?ilm viéc qué/Phiél‘J yéu .cﬂéu b(i)
liéu trén phin mém viéc tai Trung ‘Eam sung ‘lxloan‘ thlgn '}}0
mot cira dién tr ca Ph}lC vu he}nh SO/APhleL'quu’ ChO} tleg)
don vi tai Trune tim chinh cong tinh nhan giai quyét ho

1 18 g 2 A A - X -A .
Phuc vu hanh chinh chﬂuyenﬂ ho S0 dén so/Phlc?u klﬁrp soe}t
cong tinh B0 phan Van thu quy trlnI\l giai quyét
So ho so (kém theo toan

bé ho so ciia TTHC).

Budc?2 | Bo phan Van thu So | Lianh dao don| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén hod so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyét ho so
dao phong ban chuyén | chuyén moén xur ly viéc (kém theo toan bd ho
mon hé so dén Cong so cua TTHC)

chirc, vién chuac
phong chuyén mén

Budc 3 | Cong chirc, vién chirc | Cong chirc, vién | 4ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xtr | chuc phong | ngay lam | trinh giai quyét ho so
ly hd so. Lay y kién | chuyén mén dugc viéc (kém theo toan b hd
cac co quan, don vi To | giao xur 1y, cac So, so cua TTHC)
chitc doan kiém tra nganh, Uy ban
thuc t& tai co so, lap | nhan dan huyén,
phiéu trinh (néu c6) va | thanh phd phdi
Duy thao két qua thu tuc | hop
hanh chinh trinh 1&nh
dao phong /don vi xem
Xeét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong 1ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chuyén mén, Lanh | ngay lam | trinh giai quyét ho so
chinh trinh Uy ban | dao don vi viée (kém theo toan b hd
nhadn dan tinh phé so cua TTHC)
duyét

Budce 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan 5 ngay/ Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh ngay lam | trinh giai quyét hd so
qua viéc (kém theo toan bd hd

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chirc phong | /ngay 1am | trinh giai quyét hd so
chinh cho van thu vao | chuyén mon duoc viéc (kém theo toan bd hd
sO van ban, luu trit hd | giao xir 1y/Van thu so cua TTHC)

SO. don vi

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chuc, vién | 1/2ngay/ | Phiéu kiém soat quy

Trung tdm Phuc wvu | chic phong | ngay lam
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hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho tb
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu c6).

chuyén moén dugc
giao xu ly/Van thu
don vi

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh céng

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cta dién tur
va thong bao to chic,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hd so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chirc, vién chtrc
phong chuyén mon
dugc giao xut 1y co
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén t6 chuc, ca
nhan (chuyén cho can
bd cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bd phan
tiép nhan), trong do
néu ro 1y do qué han va
hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khéng qua mot
lan). Céap nhat hd so
trén phin mém mot
cura dién tur.

Cong chuc, vién
chtrc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chirc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/B¢
phan tiép nhan va
tra két qua...

viéc

trinh giai quyét ho so
Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 1i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh s6 47:

_ Thu tuc: Chirng nhin co 5o di hoan thanh xw ly 6 nhiém triét dé theo
quyét dinh so 64/2003/QD-TTg ngay 22/4/2003 ciia Thii twéng Chinh Phii.

Trinh Thoi gian

tw cac Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thue thl‘f’c hlgp Két qué/san pham

buéc hié (ngay/ngay

ién NP
thuwe ) lam viéc)
hi¢n

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Céng chte, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhin ho
hd so. chtc tiép nhan hd | /ngaylam |so va hen tra két
- Quét (scan), nhp di sc‘rA cﬁa'don Vi la}m viéc qlgé/Phiéu 3‘/éu gé:lu
liu trén phin mém mét viéc tai T}’ung t:am b(g sung 'Iloan‘ thle;?
cira dién tir ciia don vi PPuc vu hanh chlr}h h? so/PAhleu' »t.u chcgl
tai Trune tam Phuc vu | €ON& tinh chuyén tiép nhén giai quyet
c g L : A A A 1A A Y -2
hanh chinh céng tinh hov SO denaBQ phan hor so/Ph1e}1 kle‘rvn‘

Van thu S¢ soat quy trinh giai
quyét hd so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Budc?2 |Bo phan Vin thu So | Linh dao don| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyét ho
dao  phong/don  vi|/don vi chuyén viéc so (kém theo toan
chuyén moén moén xt 1y hd so b6 hd so cua

dén Cong chic, TTHC)

vien chirc phong

chuyén mon

Budc 3 | Cong chuc, vién chirc | Cong chirc, vién | 20 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xur | chitc phong chuyén | ngay Idm | trinh giai quyét hd
1y ho so. Ly y kién cac | mon dugc giao xir | viéc khong | so (kém theo toan
co quan, don vi T6|ly, cic S6, nganh, | laymiu |bd hd so cua
chirc doan kiém tra thyc | Uy ban nhan dan | phantich | TTHC)
té tai co sO, lap phiéu | huyén, thanh phd
trinh (néu cd) va Dy | phdi hop 30 ngay/
thaio két qua thu tuc ngay lam
hanh chinh trinh lanh viée ¢o
dao phong/don vi xem thuc hién
Xeét. viéc lay

mau phan
tich

Budc 4 | Trinh Lanh dao So xem | Lanh dao phong | 3ngdy/ | Phiéu kiém soét quy
xét két qua giai quyét | chuyén mon, Lanh | ngaylam | trinh giai quyét ho
thud tuc hanh dao don vi viéc so (kem theo toan

b0 hd so cua
TTHC)

Budc5 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chitc phong chuyén | /ngay Iam | trinh giai quyét ho
chinh cho van thu vao | mén dugc giao xu viéc so (kém theo toan

s0 van ban, luu trir ho
SO.

ly/Van thu don vi

b6 ho so cua

TTHC)
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Budce 6

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chtc, vién
chuc phong chuyén
mon dugc giao xu
1y/Van thu don vi
Cong chtc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot ctra dién tir va
thong béo t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chure, vién chic phong
chuyén moén dugc giao
xr 1y c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 13i dén t6 chuec,
cd nhan (chuyén cho
can by cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong
do néu 10 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thot gian hen lai
thuc hién khong qué
mot 1an). Cap nhat ho
so trén phan mém mot
ctra dién tir.

Cong chtc, vién
chuc phong chuyén
mon dugc giao xu
ly/Cong chirc, vién
chtc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B§ phan
tiép nhan va tra két
qua...

1/2 Phiéu kiém soat quy

ngay/ngay | trinh giai quyét ho
lam viéc | so
Vin ban/Quyét dinh
Van ban/Quyét

dinh.../Phiéu xin 18i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- 25 ngay lam viéc khong lay
mau phan tich

- 35 ngay lam viéc cé thuc hi¢n
viéc Ay miu phén tich
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Quy trinh s 48:

Thi tuc: Cép So ding ky chii nguén thdi chit thdi nguy hai

Trinh Thoi gian
tw €4¢ | N¢i dung cong viée | Trach nhiém thyc thl‘f’c hlgp Két qua/san pham
buéc : ; hiér * | (ngay/ngay
1€n | A
thuwe ’ lam viéc)
hi¢n
Budce 1 Tjép nhan va kiém tra | Cong chue, vién 1/2 ngdy | Gidy tiép nhan hd 50
ho so. chuc tiep nhan ho | /ngaylam |va hen tra ket
- Quét (scan), nhap dit 50 clia. don vi litm viéc qua/Phlel‘l yéu cau b?
lie N A N viéc tai Trung tam sung hoan thién ho
iéu trén phan mém . , A S
N .~ .. | Phuc vu hanh chinh so/Phiéu tir chdi tiep
mot ctra dién tir cia | . 2 N L, 1A
Co ~.. | cong tinh chuyén nhan gidi quyét ho
don vi tai Trung tdm | P SRR .z 2 .
\ , hoé so dén Bo phan so/Phiéu kiém soat
Phuc vu hanh chinh | \ . %
A Van thu So quy trinh gidi quyét
cong tinh X A \
ho so (kem theo toan
bo ho so cua TTHC).
Buoc2 | B phan Vin thr S¢ |Lanh dao  don| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyé€t ho so
Lanh dao phong/don | chuyén mén xu ly viée (kém theo toan bo ho
vi chuyén mon hd so dén Cong so cua TTHC)
chirc, vién chuc
phong chuyén mén
Budc 3 | Cong chirc, vién chiic | Cong chire, vién | 11ngdy/ | Phicu kiém soat quy
xem xét, thdm dinh, | chic phong chuyén | ngay lam | trinh gidi quyét ho so
xtr 1y ho so. Lap phiéu | mon duge giao xtr | viéc doi | (kém theo toan bd hod
trinh (néu co6) va Du | ly truong hop | so cua TTHC)
thao két qua thu tuc dang ky so
hanh chinh trinh lanh
dao phong/don vi xem 21 ngay/
Xet. ngay doi
VOl truong
hop tu tai
su dung tai
ché chat
thai nguy
hai
Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong 1ngay/ | Phicu kiém soat quy
quyet tha tuc hanh | chuyén mén, Lanh | ngaylam | trinh giai quyét ho so
chinh trinh Lanh dao | dao don vi viéc (kém theo toan bo ho
S& Tai nguyén va Moi so cua TTHC)
truong phé duyét
Budc 5 | S¢ Tai nguyén va Moi | So Tai nguyén va | 1ngdy/ | Phiéu kiém soat quy
truong xem xét phé | Mai truong ngay lam | trinh giai quyét ho so
duyét két qua viéc (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chie, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyet thu tyc hanh | chac phong chuyén | /ngay lam | trinh gidi quy€t ho so
chinh cho van thu vao | mén dugc giao xu viéc (kém theo toan bo ho
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sO van ban, luu trir ho | 1y/Van thu don vi so ctia TTHC)
SO.

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chtc, vién 1/2 Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu | chitc phong chuyén | ngay/ngay | trinh giai quyét ho so
hanh chinh cong tinh | mén dugc giao x| lam viéc < 1 %y a:

i ) : Van ban/ t dinh
ly/Van thu don vi an ban/Quyet din
Tra két qua cho to C}i) ne t'? hucif Vl}ellxl
chirc, ca nhan va thu ¢ uc» 1¢p nhan . 0
;1A , so cua don vi lam
phi, 1€ phi theo quy | ™., : n
dinh (néu co). vigc tai Trung tam
: Phuc vu hanh chinh
cong
- Truong hop ho so | Cong chuc, vién Van ban/Quyét

trude hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tur
va thong béao t chic,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so
quéa han: Cham nhét
mdt ngay lam viéc
truc ngay hét han,
cong chirc, vién chuc
phong chuyén mon
dugc giao xu 1y co
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chuc, ca
nhan (chuyén cho céan
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bg phan
tiép nhan), trong d6
néu ro 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khbéng qua
mot 1an). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tur.

chirc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Cong chuc, vién
chtc tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cbng tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két
qua...

dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- 15 ngay lam viéc doi truong
hop ding ky so

- 25 ngay ddi voi truomg hop tu
tai sir dung tai ché chit thai nguy

hai
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Quy trinh s 49:

Thi tuc: Cép lai Sé ding ky chii nguén thdi chdt thdi nguy hai

Trinh Thoi gian

tw cac N§i dung cong viéc | Trach nhiém thue thl‘f’c hlgp Két qua/san pham

buéc : ; hién * | (ngay/ngay

1€n | A
thuwe ) lam viéc)
hi¢n

Budc 1 Tjép nhan va kiém tra | Cong chue, vién | 1/2 ngay Gidy tiép nhéan h’(‘ﬂ)
ho so. chuc tiecp nhan ho | /ngay lam |so va hen tra ket
- Quét (scan), nhap dit sc‘rA cua'dO'n Vi la}m viéc qua/Phleu )‘/eu c;e}u
A A A X ~, | Viéc tai Trung tam bo sung hoan thién
liéu trén phan mém mot . , A RV

A . | Phuc vu hanh chinh ho so/Phi¢u tir choi
cua dién tor cua don vi | , 2 % . Z
. A cong tinh chuyén tiép nhan gidi quyeét

tai Trung tam Phuc vu | 5 B S X = .2
\ . A ho so dén B phan ho so/Phiéu ki€m
hanh chinh cong tinh 8 \ , . s
Van thu S¢ soat quy trinh giai
quyet ho so (kem
theo toan bo ho so

cua TTHC).

Bu6c2 | BO phan Vén thu S¢ | Lanh dao don | 1/2ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyét ho
dao  phong/don  vi | chuyén mén xu ly viéc so (kém theo toan
chuyén mon ho so dén Cong b0 ho so cua

chtrc, vién chuc TTHC)
phong chuyén mén

Budc 3 | Cong chuc, vién chirc | Cong chirc, vién | 11ngay/ | Phicu kiém sodt quy
xem xét, thdm dinh, xur | chirc phong chuyén | ngay lam | trinh gidi quyet ho
ly ho so. Lap phi€u | mon dugc giao xtr | viécdoi |so (kem theo toan
trinh (néu c6) va Dy | ly truonghop | b6 hod so  cla
thao két qua thu tuc dang ky s6 | TTHC)
hanh chinh trinh I&nh
d.’;/lO phong/don vi xem 21 ngay/
xet. N e

ngay doi
véi trudng
hop tu tai
str dung tai
ché chat
thai nguy
hai

Budc4 | Xem xét ket qud gidi | Lanh dao phong | 1ngay/ | Phicu ki€m soat quy
quyét tht tuc hanh | chuyén mén, Lanh | ngaylam | trinh giai quyét ho
chinh trinh Lanh dao S¢ | dao don vi viéc SO (kém theo toan
Tai nguyén va Moi b0 hdo so cua
treong phé duyét TTHC)

Budce 5 | S& Tai nguyén va Moi | S¢ Tai nguyén va 1 ngay/ Phiéu kiém soat quy
truong xem xét phé | Moi truong ngay lam | trinh giai quyét ho
duyét ket qua viée so (kém theo toan

b0 hdo so cua

TTHC)
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Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chte, vién | 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chirc phong chuyén | /ngay lam | trinh giai quyét ho
chinh cho van thu vao | mén dugc giao xur viéc so (kem theo toan
s6 van ban, luu trir hd | 1y/Van thu don vi b6 hd so cua
SO. TTHC)

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién | 1/2 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
Trung tdim Phuc vu | chirc phong chuyén | ngay ldm | trinh giai quyét ho
hanh chinh cong tinh moén dugc giao X viéc SO

Tra két qua cho t6 chirc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
cd).

ly/Van thu don vi
Cong chic, vién
chtc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mdt cira dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Chim nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chuc phong
chuyén moén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 16i dén to chirc,
cd nhan (chuyén cho
can bd cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong
d6 néu rd 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot l?m). Céap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tur.

Cong chic, vién
chure phong chuyén
mén dugc giao X
1y/Cong chtrc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/Bo phén
tiép nhan va tra két
qua...

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 1i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- 15 ngay lam viéc doi truong
hop ding ky sb

- 25 ngay doi v6i truong hop tu
tai sit dung tai ché chat thai

nguy hai

117








Thii tuc: Cép Gidy phép thim do khodng sin.

Quy trinh s6 50:

ELZZ Thoi gian
S A n o Trach nhiém thyc | thwe hién £ - 2
budc Noi dung cong viéc ons ) % °s Két qua/san pham
hién (ngay/ngay
thue 3 N
‘A lam viéc)
hién *
Gidy tiép nhan ho
Tiép nhan va kiém tra S0 va .};lt‘m ‘Era k;et
A A A , n qud/Phiéu yéu cau
hoé so; quét (scan), nhap | Cong chue, vién 2 \ A
< liaoA A A Y A LA bd sung hoan thién
dir li€u trén phan mém | chirc tiép nhan ho \ A A a4 X
A o e 1a 1/2 ngay/ | ho so/Phicu tir choli
Bude 1: mot ctra dién tr cua S& | so cia S& lam viéc naav 1am | tiép nhan eidi quvét
" | tai Trung tdm Phuc vu | tai Trung tam Phuc g YA ;p ; g; d Y
X > R , . . n viéc ho so/Phieu kiém
hanh chinh cbng tinh; | vu hanh chinh cong , \
2 1A X A | L soat quy trinh gidi
chuyén ho so dén BQ | tinh. A R I
han Van thu So quyet ho so (kem
phe ' theo toan bo ho so
cua TTHC).
B6 phan Van thu
chuyén }}0 s dén Lar}h - B phan Van thu. Phiéu kiém soat
dao phong ~ chuyén ) """ 1/2 ngay/ | quy trinh giai quyét
. moén; Lanh dao phong | - Lanh dao phong - naay Y glatquy
Budc 2: A A 1 1A A A ngay lam | ho so (kém theo
chuyén mon xir 1y ho so | chuyén mon;  n 1A LA 5
N , oA viéc toan bo ho so cua
cho Coéng chirc, vién
. . - TTHC)
chuc phong chuyén
mon thu ly.
Phong chuyén moén tién | - Céng chuc, vién
hanh ra soat ho so; di | chirc phong chuyén
kle,m tra hién :[r'ang;k to mon dugc giao xur . Vin ban d& nghi bé
chic hop Hoi dong | ly. 20 ngay/ , AP
.o 2 . A, < N sung, chinh stra ho
Budc 3: | tham dinh Bé an tham “ . ngay lam T S
\ . \ A - Lanh dao phong . so theo ¥ kién Hoi
do khoang san, thong A A viéc A 2 L.
. 2 . > | chuy&n mon. dong tham dinh.
bao cho t6 chue, ca
nhan chinh stra, bo sung | - Lanh dao Co
hoan chinh ho so. quan.
Ra soat ho so chinh stra Céng chue, vién
o }Ig sgh:ilgiloc;n Eﬁfr?h chic phong chuyén | 02 ngay/ | Té trinh va Dy thao
Budcd: | o . \ .| moén dugc giao XU | ngay lam | Gidy phép tham do
lap to trinh va Du thao ly. vide khodne san
Giay phép trinh Lanh i &
phong chuyén mon.
Lanh dao phong chuyén 3 .
moén trinh Lanh dao S¢ | - Lanh dao phong | 01ngay/ | Phiéu kiém soat
Budc 5: | xem xét, trinh Uy ban | Chuyén mon. ngay lam | quy trinh giai quyét
nhan dan tinh phé | - Lanh dao don vi. vige ho so
duyét.
Bude 6: Uy ba}1 nlgén flf‘n tﬁ}h Uy ban nhan dan 05 ngay/ Gidy phép thim do
- | xem xét, cap Gidy phép | iph ngay lam khoang san

tham do; thong bao cho
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phong chuyén mon S¢&
nhan két qua.

viéc

Budce 7:

Phong chuyén mon giao
két qua cho Vin thu
vao sO luu trir ho so va
chuyén két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so

Budce 8:

- Truong hop hd so
trudc hodc ding han:
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phan mém mot cira dién
t, thong bao tra két
qua cho to chirc, ca
nhan va thu phi, I¢ phi
theo quy dinh (néu c6).

Cong chtc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chue, vién chic phong
chuyén mén cé trach
nhiém gri thong bdo
hoic van ban xin 16i
dén t6 chuc, ca nhéan
(chuyén cho can bg ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép
nhdn), trong d6 néu ro
1y do qua han va hen lai
ngdy tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng qud mét lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhén hd so cap nhat
hdé so trén phin mém
mot cura dién tir.

- Cong churc, vién
chttc phong chuyén
mén dugc giao XU
ly.

- Cong chutc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soét
quy trinh giai quyét
ho so.

Vin ban/ Quyét
dinh../ Phiéu xin
16i va hen lai ngay
tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay/
ngay lam
viée
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Thii tuc: Gia han Gidy phép tham do khodng sin.

Quy trinh s6 51:

Trln’h Thoi gian
tw cac
* e A cn Trach nhiém thwe | thwc hién P - z
budc Noi dung cong viéc ons ) % ¥y Két qua/san pham
thure hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho
T‘ié'p nhan va kiém tra S?lé/\];higﬁn gj ckgli
ho so; quet (scan), nhap | Cong  chirc, vién gé sun ho}é]m thién
dir li¢u trén phan mém | chuc tiép nhan ho \ A g noan el
o aiA e e e 1A < in 1/2 ngay/ | ho so/Phiéu tir choi
Bude 1: mot ctra dién tir cia SO | so cua SO lam viée noav Iam | tiép nhan eidi quvét
" | tai Trung tdm Phuc vu | tai Trung tdm Phuc gV)i/éc h (;)p <o /Ph?éu (}dgm
hanh chinh cong tinh; | vu hanh chinh cong i sodt auy trinh eidi
chuyén ho so dén BO | tinh. AU f
phan Van thu S& quyet ho so- (kem
: ’ theo toan bo ho so
cua TTHC).
B6 phan Van thu
huyén ho so dén Lanh G ,
fiagyegh(‘)?q ;o ezlhu';rén - B6 phan Vin thu. \ Phiéu k1qrq soat
. moén; Lanh dao phong | - Lanh dao phong 1/2\ ngz\;ly/ qavy trinh glal quyct
Budc 2: . PR A A ngay lam | ho so (kem theo
chuyén moén xi 1y ho | chuyén mon;  n C 1A LA .
so cho Cong chuc, vién viee toan b6 ho so cua
chuc phong chuyén TTHC)
mon thu 1y.
Phong chuyén mon ra iy 2 .
sodt, dénh gid tinh hop | Cong chirc, vién . |Phicu kiem  sodt
PO -G , . N 10 ngay/ | quy trinh giai quyét
. . | 1¢ va day du cia ho so; | chuc phong chuyén s A A
Budc 3: | .z . n . . | ngaylam |ho so (kém theo
di ki€ém tra thuc dia khu | mén dugc giao xu =" “ A LA ,
A o . viéc toan by ho so cua
vuc d¢ nghi gia han; ly. ; TTH C)'
tham dinh ho so.
Lap to trinh va Dy thao | Cong  chure, vién 02 naav/ To trinh va Dy thao
Buée 4: Giay phép tham do (gia | chtic phong chuyén g glaﬁ Giay phép tham do
" | han) trinh Lanh phong | mon dugc giao xu gv)i/éc khoang san (gia
chuyén mén xem xét. ly. ; han)
Lanh  dao  phong 3 . Phiéu kiém soat
chuyén mén trinh Lanh | - Lanh dao phong | 01 ngay/ | quy trinh giai quyét
Bué6c 5: | dao S& xem xét, trinh chuyén mon. ngay lam | ho so (kém theo
Uy ban nhén dén tinh | . [ 3nh dao don vi. vigc toan bo ho so cua
phé duyét. TTHC)
Uy ban nhan dan tinh
xem xét, cap Giay phép Uy ban nhan dan 05 ngay/ | Giay phép tham do
Budc 6: | gia han; thong bao cho tinh ngay lam | khoang san (gia
phong chuyén moén S& viéc han)
nhén két qua.
Bugc 7: | Phong  chuyén  mén | - Cong chirc, vién | 1/2ngdy/ |Phiéu kiém soat
giao két qua cho Van | chirc phong chuyén | ngay lam | quy trinh giai quyét
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thu vao s0 luu trix ho so | mon viéce hoé so (kém  theo
va chuyén két qua vé A A 7 todn b ho so cua
Trung tdm Phuc vu - BO phan Van thu. TTHC)
hanh chinh cong tinh.
- Trudong hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tam Phuc wvu | Cong chuc, vién
hanh chinh cong tinh | chic tiép nhan hd X 2 .
xac nhan két qua trén | so cua don vi lam Phleu‘ kle'rnw Soi}t
A A . , A : n quy trinh giai quyét
phan mém mojt cua | vi¢c tai Trung tdm hd so
dién tu, thong bao tra | Phuc vu hanh chinh '
két qua cho to chuc, ca | cong tinh.
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).
- Truong hop ho so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong .
) chirc, vién chirc phong 1 2 ng?y/
Budc 8: Chuyén m‘é\)n cé trach _ Cang Chl:l‘C, vién ngayAIam
nh{ém ng }hfmg bé‘g chirc phong chuyén Vige
hqac van ban xin 101 | ;51 dugc giao xir Vin ban /Quyét
dén 10 chitc, cd nhan g, dinh.../Phiéu xin 15i
(chuyén cho can bo cua LT \
don vi lam viéc tqi |~ COng chuc, vién va h('m, lai 'nAgay';tra
Trung tam/bg phan tiép chie tiép nh@n ho ke‘f qua. Phl‘e Y kle.r}?
nhan), trong d6 néu g | SO cia don vi lam sodt quy trinh giai
1y do qué han va hen lai viéc tai Trung tam quyet ho so
ngay tra két qua (thoi PPUC Vi hanh chinh
gian hen lai thuc hién | ©ON8 tinh.
khong qua mot lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so cép
nhat hé so trén phan
mém mot cira dién ti.
20 ngay/
Téng thoi gian giai quyét TTHC: ngay lam
viée
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Quy trinh s6 52:

Thi tuc: Trd lai Gidy phép tham do khodng sin hodc trd lai mét phin
dién tich tham do khodng sdn.

Trinh L
tw cac Trach nhiém Lhot g!{:\ln
bude Noi dung cong viéc thc h.Ag thyc hién | K&t qua/san phim
thue we tien ngay/ngay
hién lam viéc
) i Gidy tiép nhan ho SO
T‘iép nhan va kiém tra va he;p tra  két
ho so; quet (scan), nhép | Cong chirc, vién qua/Phi€u yéu cau bo
dir li¢u trén phan mém | chuc ti€p nhan ho X sung hoan thién ho
o aea , L1 1/2 ngay/ R Say
. .. | mot cira dién tir cia S6 | so0 cua S& lam LT so/Phiéu tir choi ti€p
Budc 1: . A L N ngay lam R L LA
tai Trung tdm Phuc vu | viéc tai Trung tam vide nhan giai quyét ho
hanh chinh coéng tinh; | Phuc vu hanh ; so/Phiéu kiém soat
chuyén ho so dén BO | chinh cong tinh. quy trinh giadi quyét
phan Van thu So. ho so (kem theo toan
bo ho so cua TTHC).
B6 phan Van thu
chuyén ho so dén Lanh | - B0 phian Vin ) i
dao phong chuyén | thu. 5 Phiéu kiém soat quy
. ~ : 1/2 ngay/ . L 1A
« . | mon; Lanh dao phong “ . T trinh giai quyéet ho so
Budc 2: . ~ .+, % |- Lanh dao phong | ngay lam . 1A A
chuyén moén xur 1y ho chuven man: vide (kém theo toan bd hd
so cho Cong chtrc, vién y ’ i so cua TTHC)
chuc phong chuyén
mon thu 1y.
Phong chuyén mon ra | cong chire, vien 7
it Gk 5 0D e g | 10ngay | P i it
Bude 3; | & 0,08y qu cua 10 805 | chuyén mon duge ngay lam 1 glal quyet 1o SO
di klem tra thuc dia khu giao xtr 1y. vide (kém theo toan bg ho
vuc dé nghi trda lai; ; so cua TTHC)
tham dinh ho so.
Lap to trinh va Dy thdo Céne chire. vien
Quyét dinh cia Uy ban | —on8 Vv 02 ngdy/ | T& trinh va Dy thao
« .. A A , N chuc phong LT X 4 S
Budc 4: | nhdn  dén tinh trinh . . ngay lam | Quyét dinh cua Uy
x X ~_ | chuyén mon dugc . A 1A e
Lanh phong chuyén | . L viéce ban nhan dan tinh
R . giao xu ly.
mon xem Xxet.
Lanh dao phong LA 1R .
chuyén mén trinh Lanh | - Lanh dao phong | 01 ngay/ E?rlliu iké:iemu Séf)ta;léql:g
Buéc 5: | dao S¢ xem xét, trinh | Chuyén mon. ngay lam 1 glal quyet 1o S
Uy ban nhan dan tinh 5 i viée (kem theo todn b6 ho
yA . - Lanh daO don V1. ¥ SO cua TTHC)
phé duyét.
Uy ban nhan dan tinh Q}lyet d mh‘fho pht?p
xem xét, ky Quyét| . 05 ngay/ | ™2 lai ~Giay phep
. . N , Uy ban nhan dan Lo tham do (tra lai mot
Budc 6: | dinh; thong bao cho | | ngay lam A A,
\ A ~ . | tinh  n phan dién tich khu
phong chuyén moén S¢& Vi€c < \ .
A T AL vuc tham do) khodng
nhan két qua. <an
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Buéce 7:

Phong chuyén mon
giao két qua cho Vin
thu vao so6 luu trir ho so
va chuyén két qua vé
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Budece 8:

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phin mém mot cira
dién ta, thong bao tra
két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén moén cé trach
nhiém gui thong béo
hodc van ban xin 15i
dén td churc, ca nhéan
(chuyén cho cdn bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bj phdn tiép
nhdn), trong dé néu 1o
1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thyc hién
khéng qua mét lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so cép
nhat hé so trén phan
mém mot cira dién ti.

- Cong chuec, vién
chuce phong
chuyén mon duogc
giao xu ly.

- Cong chue, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so.

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngdy tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh gidi quyét
hd so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viée
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Thii tuc: Chuyén nhwong quyén thim do khodng sin.

Quy trinh s6 53:

Elcr;ll Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nl.ljem thl‘f’c hlefl Két qué/san phim
thure thuc hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho S0
Tjép nhan va kiém tra Vié /Pllfgu tr;l i{g
ho so; quet (scan), nhép | Cong chirc, vién gé sun ho}efm thién
dir li¢u trén phan mém | chuc ti€p nhan ho \ A g Zoan et
e \ 13 1/2 ngay/ | ho so/Phiéu tur choi
, .. | motctra dién tir cia S& | so cua SO lam N .2 . Z
Bude 1: tai Trune tam Ph A . A ngay lam t1§p nhan glai quyet
al Trung tam Phuc vu ) vice tai Trung @m |75 50 | pa" s ophidy kidm
he‘mhvchin‘h cong tinh; | Phuc vy hanh i sodt quv trinh eidi
chuyén ho so dén B | chinh cong tinh. A kg
phan Vin thu Sé quyét ho so (kem
: ) theo toan bg ho so
cua TTHC).
B6 phan Van thu
chuyén ho so dén Lanh | - B phan Vian ) .
dao phong chuyén | thu. 1/2 naiy/ Phiéu kiém soat quy
. ~. | mon; Lanh dao phong . . - N9YE 1 inh giai quyét ho so
Budc 2: chuva 5n xit 19 ho | Lanh dao phong | ngay lam Kem th 1 b6 hod
yen mon xu ly ho chuyén mon: vide (kém theo toan bd ho
so cho Cong chuc, vién ’ i so cua TTHC)
chic phong chuyén
mon thu 1y.
Phong chuyén moén ra | cong chie, vién .
soat, danh gia tinh hop | chye phong | 10 naav/ Phiéu kiém soat quy
Buse 3. | 16 day di cia hd s0; di | chuyen mon duoe | noay ay | Tinh gidi quyét hd so
| kiém tra thue dia Khu | gigo xirly, | o | (kém theo toan b hd
vuc  chuyén nhuong; ; so cua TTHC)
tham dinh ho so.
Lap to trinh va Dy thao Céne chite. vien
Giay phép cua Uy ban chl'Icg ’ hon 02 ngay/ | To trinh va Dy thao
Budc 4: | nhdn  dan tinh trinh chuvén m(‘)np duo% ngay lam | Giay phép cua Uy
Ldnh phong chuyén | . yen i viée ban nhéan dan tinh
mon xem xeét. giao xu ly.
Lanh dao phong A 1R ,
chuyén mén trinh Lanh | - Lanh dao phong | 01 ngay/ Elliiu SleHL ng L(;lg(};
Bu6c 5: | dao S& xem xét, trinh | Chuyén mon. ngay lam L1 B qUYEt 10 59
Uy ban nhan dan tinh | _ [ 3pp dao @ i viéc (kém theo toan b ho
phé duyét - Lanh dao don V1. ' so cua TTHC)
Uy ban nhan dan tinh
s xem xet,,ky Gidy ph\ep; Uy ban nhan dan 05‘ng§y/ Gidy phép tham do
Budc 6: | thong bédo cho phong tinh ngay lam Khodne san
chuyén mén S& nhan viée £ sam.
két qua.
Budc 72 | phong  chuyén mon 1/2 ngay/ | Phiéu kiém soéat quy
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giao két qua cho Vin
thu vao s6 luu trit ho so
va chuyén két qua vé
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

ngay lam
viéc

trinh giai quyét ho Sy
(kém theo toan b ho
so cua TTHC)

Budec 8:

- Trudng hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phin mém modt cua
dién tu, thong bao tra
két qua cho t6 chue, ca
nhan va thu phi, 1¢ phi
theo quy dinh (néu c6).

Cong chuc, vién
chtre tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chiic phong
chuyén mon co6 trach
nhiém guri thong béo
hodc van ban xin 16i
dén t6 chuc, cad nhan
(chuyén cho cdn bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phan tiép
nhan), trong d6 néu rd
1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng qud mét lan).
Cong chue, vién chuc
tiép nhan hd so cap
nhat hd so trén phan
mém mot cira dién ti.

- Cong chue, vién
chuce phong
chuyén mon dugc
giao xu ly.

- Cong chuc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO.

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viéc

125








Thi tuc: Tham dinh phé duyét triv lwong khodng sdn.

Quy trinh s6 54:

Elcr;ll Thoi gian
S ne n " Tréach nhiém thuc | thuc hién PO z
budc Noi dung cong viéc ons : % °s Két qua/san pham
hién (ngay/ngay
thue 3 o
‘A lam viéc)
hién *
Giéy tiép nhan ho S0
£ A x iR va hen tra ket
Tiép nhéan va kiém tra Wa/Phidu véu cAu
hoé so; quét (scan), nhap | Cong chue, vién 1 Y .A
< iAo A A L2 A LA bd sung hoan thién
dir li€u trén phan mém | chirc tiép nhan ho \ A A 2.
N o e i ae n 1/2 ngay/ | ho so/Phiéu tur choi
Bude 1: mot ctra dién tr cia SO | so cia S& lam viéc noav Iam | tiéo nhan eidi quvét
" | tai Trung tdm Phuc vu | tai Trung tam Phuc g YA ;p : gl q ¥
. - A , \ . N viéc hé so/Phiéu kiém
hanh chinh cbng tinh; | vu hanh chinh cong i , N
2 1A X A | L soat quy trinh giai
chuyén ho so dén BQ | tinh. LA \
han Van thu S& quyet ho- so- (kem
Phe ’ theo toan bo ho so
cua TTHC).
B6 phan Van thu
huyén hd so dén Lanh
cauyen 1o 5o den aAn_ - B phan Van thu. X 1:R .
dao phong chuyén mon; 1/2 naiv/ Phiéu kiém soat quy
. Lanh dao phong chuyén | - Lanh dao phong - N9YE | inh giai quyet ho so
Budc 2: ; A A ngay lam ;
" |mén xt ly ho so cho | chuyén mon; vide (kém theo toan bd ho
Cong churc, vién chirc i so cua TTHC)
phong chuyén moén thu
ly.
Phong chuyén moén tién | - Céng chuc, vién
hanh ra soat ho so; di | chirc phong chuyén
kle,m tra_hign Er.ang;k o mon duge giao xir 5 Vin ban d& nghi bo
chic hop Hoi dong | ly. 20 ngay/ , > X
.o 2 . TR N sung, chinh sua ho
Budc 3: | tham dinh Bao cao két ~ . ngay lam 1A e
\ 1 A .| - Lanh dao phong =" so theo y kién Hoi
qua tham do, thong bao A A viéc A 27 L
cho 6 chire. ¢4 nhan chuyén mén. dong tham dinh.
chinh sira, bo sung hoan | - Lanh dao Co
chinh ho so. quan.
Lap ‘g(‘)r trinh va Dy thao Céne chite. vien To t’rinh va Du thao
Quyét dinh phé duyét | —one CMCG VIS g5 naavi | Quydt dinh phé duyét
, churc phong chuyén
Buoc 4: | cia Uy ban nhan dén | ~, Pong chtyer ngay lam | trir lugng khoang san
mon dugc giao xu . ,
tinh trinh Lanh phong v i viéc ctia Uy ban nhan dan
chuyén mén xem xét. Y- tinh
Lanh dao phong chuyén Y .
mén trinh Lanh dao S¢ | - Lanh dao phong | 01 ngay/ t’;ﬁf}u falle“:l S;’ta; 5
Budc 5: | xem xét, trinh Uy ban | Chuyén mon. ngay lam ol gl QUYEt 19 59
nhan  din  tinh  ohe . . ” (kem theo toan bo ho
duyét 1n phe | - T.anh daO don V1. viec SO cua TTHC)
Uy ban nhan dan tinh | | 05 ngay/ .
Bude 6: | Xem xét, ky Quyét dinh; | Uy ban nhan dan ngay lam | QuYet dinh phe duyét
thong bédo cho phong | tinh vide trir lwong khoang san.

chuyén mon S& nhéan
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két qua.

Buéce 7:

Phong chuyén mén giao
két qua cho Vin thu
vao so luu trit ho so va
chuyén két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan b hd
so cua TTHC)

Budec 8:

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
xac nhan két qua trén
phén mém mot cira dién
tr, thong bao tra két
qua cho to chirc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu c).

Cong chic, vién
chtc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

- Trudong hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngady lam viéc trude
ngdy hét han, cong
chuc, vién chiic phong
chuyén mén co trach
nhiém gui thong bdao
hoic van ban xin 16i
dén t6 chire, cA nhan
(chuyén cho cdn bg ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép
nhan), trong d6 néu rd
1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng qud mét lan).
Cong chtc, vién chirc
tiép nhén ho so cap nhat
hoé so trén phan mém
mot cura dién tur.

- Cong chuc, vién
chure phong chuyén
moén dugc giao xu
ly.

- Cong chuc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
SO.

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 55:

Thi tuc: Ding ky khu vwe, cong sudt, khoi lwong, phwong phdp, thiét bi
va ké hoach khai thdac khodng san lam vdt liéu xdy dung thong thwong trong

dién tich dw an xay dung cong trinh.

Trln’h Thoi gian
tu cac . n n
co A A ‘n Trach nhi¢ém thuc hién P - P
budc NOi dung cong viéc ons 3 W Keét qua/san pham
thure thuc hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién
Tiép nhan va kiém tra qlay tep nh'c,u} ho 50
A . . va hen tra két
ho so; quéet (scan), | - , A LA A A2
RN AR x| Cong chuc, vién qué/Phiéu yéu cau bd
nhép di li€u trén phan L2z A LA A T A
A ar o s~ . | chitc tiép nhan ho X sung hoan thién ho
mém mot ctra dién tir , . 1a 1/2 ngay/ X Lo s
T . A so cua So lam s so/Phi€u tir choi ticp
Buédce 1: | cia S¢ tai Trung tam | ., . ~ ngay lam
\ , vige tal Trung tam <A nhan g1a1 quyet ho
Phuc vu hanh chinh \ viéc
A , x| Phuc  vu hanh so/Phiéu  kiém soat
cong tinh; chuyén ho chinh cong tinh uy trinh giai quyét
so dén BO phan Van g ) q;y 1 glal quy
thu S& ho so (kem theo toan
' bo ho so cua TTHC).
B6 phan Van thu
huyén hd e
chuyén ho so dén | Bo phan Van
Lanh  dao  phong A 1:A .
o . ~ thu. 5 Phiéu kiém soat quy
chuyén mén; Lanh 1/2 ngay/ . L, 1A
Budc 2: | dao  phong chuyén | - Lanh dao phong | ngay lam trinh giai quyét ho so
B A A A (kém theo toan bd ho
moén xur 1y ho so cho | chuyén mon; viéc ,
n , n , so cua TTHC)
Cong chitrc, vién chtrc
phong chuyén mon
thu 1y.
Phong chuyén mon
tien hanh ra soat ho | . , n
.oz . Cong chuc, vién 5 Phiéu kiém soat quy
so; di kiém tra hién . . 06 ngay/
Y chuc phong s trinh giai quyét ho so
Bugc 3: | trang, xdc dinh tién A ngay lam
chuyén mon dugc " (kém theo toan bo hod
cip quyén khai thac (a0 xit I8 viéc so clia TTHC)
khoang san, tham dinh & Y
ho so.
Lap to trinh va Du Céne chire. vien
thio Ban xdc nhn cta | 0% 0 NS 01ngay/ | To trinh va Dy thio
Budc 4: | Uy ban nhan dan tinh . puong ngay lam | Ban xac nhan cta Uy
3 x X chuyén moén dugc =" N
trinh  La&nh phong | . L viéc ban nhan dan tinh
Ao giao xu ly.
chuyén mon.
LanhA daOA ph(gng - Lanh dao phong \ Phiéu kiém soat quy
chuyén  mon  trinh | ~huven men 01 ngay/
AT I . . Yy : o trinh giai quyét ho so
Budce 5: | Lanh dao S¢ xem xét, y ngay lam (kém theo toan bd hod
trinh Uy ban nhan dan | - Lanh dao don viéc so ciia TTHC) :
tinh phé duyét. VL.
Budc 6: Uy ban, nhéfl d?}n tir}h Uy ban nhén dan r?Sanglé;{T/] Ban xac nhan ciia Uy
- | xem xet, ky Ban xdc | jpp gay ban nhan dan tinh.
nhan; thong bao cho viee
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phong chuyén moén S&
nhan két qua.

Budce 7:

Phong chuyén mon
giao két qua cho Vin
thu vao so luu triv hd
so Va chuyén két qua
vé Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

Budec 8:

- Truong hop hd so
trudc hodc ding han:
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phin mém mot cua
dién tr, thong bdo tra
két qua cho t6 chuec,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chire tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Truong hop hd so
qua han: Cham nhat
mdt ngay lam viéc
truc ngay hét han,
cong chirc, vién chuc
phong chuyén mén cé
trach nhiém guri thong
bao hodc van ban xin
16i dén t6 chirc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6
néu rd ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cong chi,
vién chtrc tiép nhan hod
so cdp nhat hd so trén
phin mém mot cua
dién tu.

- Cong chuec, vién
chuce phong
chuyén moén duogc
giao xur ly.

- Cong chuec, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyet ho so.

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hé so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh s 56:

Thi tuc: Khai thic khodng sin 6 khu vwe c¢é dw dn dau tw xdy dung
cong trinh.

Trln’h Thoi gian
tw cac . ‘A .n
* s A n Trach nhiém thuc hién P - 2
budc Noi dung cong viéc ons % °s Két qua/san pham
thure thue hién (ngay/ngay
cn lam viéc)
hién *
Gidy tiép nhan ho so
Tiép nhan va kiém tra va h?? trAa k;et
N A A , A qua/Phiéu yéu cau
ho so; quét (scan), nhap | Cong chuc, vién 2 \ .
A A A Ny A 1A bd sung hoan thi¢n
dir li€u trén phan mém | chic tiép nhan ho 5 A A, %
e o , 1 1/2 ngay/ | ho so/Phiéu tir choi
. .. | mdt ctra dién tir cia SO | so cua So& lam L X R z
Bude 1: . A Cn s n ngay lam tiép nhan gidi quyét
tai Trung tdm Phuc vu | viéc tai Trung tam A N by .2
X > R , A Viéc ho so/Phiéu kiém
hanh chinh cbng tinh; | Phuc vy hanh sodt quv trinh eidi
chuyén ho so dén B¢ | chinh cong tinh. A f
han Van thu S¢ quyét ho so (kem
Phe ’ theo toan bo ho so
cua TTHC).
B6 phén Van thu
chuyén h6 so dén Lanh | - Bo phadn Vin
dao phong chuyén mon; | thu. 5 Phiéu kiém soat quy
" . . 1/2 ngay/ . P
Budce 2- Lanh dao phong chuyén | _ Lanh dao phong | ngay Iam trinh giai quyét ho so
" | moén xu ly ho so cho chuvan rﬁﬁn' vide (kém theo toan bo ho
Cong chtc, vién chirc y ' ; so cua TTHC)
phong chuyén mon thy
ly.
Phong chuyén mon tién
hanh ra soat ho so; di | Cong chuc, vién \ Phiéu kiém soat quy
- R ‘A . , \ 06 ngay/ . £, 1A
. . | kiém tra hi¢n trang, xac | chirc phong N trinh giai quyét ho so
Bude 3: | . 2 £ A n . ngay lam . 1AL A
dinh tién cap quyén | chuyén mon dugc viee (kém theo toan bd ho
khai thac khoang san, | giao xur ly. i so cua TTHC)
tham dinh ho so.
Lap 10 trinh va Dy thao | Cong. chic, vien |1 poas | Ty tinh va Dy thio
... | Giay phép khai théac | chiic phong L s £ , o
Budc 4: . X R < A A ngay lam | Giay phép khai thac
khoang san trinh Lanh | chuyén mon duoc  n . h
X A . .1 viéc khoang san
phong chuyén mon. giao xu ly.
Laﬂnh d? ° ph? e chuyer} - Lanh dao phong \ Phiéu kiém soat quy
mon trinh Lanh dao S& | chuven mén 01 ngay/ . LA
. . Y : Lo trinh giai quyét ho so
Budc 5: | xem xét, trinh Uy ban . ngay lam (kém theo toan b hd
nhan dan tinh phe |- Lanh dao don viée , '
A vi so cua TTHC)
duyét. "
Uy ban nhan dan tinh
e rem Xet,,ky Gidy ph\ep; Uy ban nhan dan OS\nge}y/ Gidy phép khai thac
Budc 6: | thong bao cho phong | . ngay lam f .
A A . ~> | tinh . khoang san
chuyén moén S6 nhén viéc
két qua.
Budce 7: | phong chuyén mon giao 1/2 ngay/ | Phiéu kiém soét quy
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két qua cho Vian thu
vao s luu trit ho so va
chuyén két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

ngay lam
viéc

trinh giai quyét ho so

Budec 8:

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
xac nhan két qua trén
phén mém mot cira dién
tr, thong bao tra két
qua cho to chirc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu c6).

Cong chuc, vién
chte tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Trudong hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngady lam vi¢éc trude
ngdy hét han, cong
chuc, vién chiic phong
chuyén mén co6 trach
nhiém gui thong bdao
hodc van ban xin 16i
dén t6 chirc, cA nhéan
(chuyén cho cén bg ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép
nhan), trong d6 néu rd
1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng qud mét lan).
Cong chuc, vién chic
tiép nhén ho so cap nhat
hoé so trén phan mém
mot cira dién tir.

- Cong chuec, vién
chuce phong
chuyén moén duogc
giao xu ly.

- Cong chue, vién
chirc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO.

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viée
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Thii tuc: Cép Gidy phép khai thdac khodng sén.

Quy trinh s6 57:

Trinh
tu cac
buéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thaoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san phim

Budc 1:

Tiép nhan va kiém tra
hd so; quét (scan), nhap
dir liéu trén phan mém
mot cura dién tir ciia SO
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh;
chuyén hd so dén Bo
phan Van thu Sé.

Cong chuc, vién
chtre tiép nhan hod
so cua SO lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Giay tiép nhan ho so
va hen tra két
qua/Phiéu yéu ciu
bd sung hoan thién
hd so/Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hé so/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Budc 2:

B6 phan Van thu
chuyén ho so dén Lanh
dao  phong chuyén
moén; Lanh dao phong
chuyén moén xir 1y hd
so cho Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
mon thu 1y.

- B0 phan Van
thu.

- Lanh dao phong
chuyén moén;

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo hd
so cua TTHC)

Bude 3:

Phong chuy&n madn tién
hanh ra soat hd so; di
kiém tra hién trang, léy
y tham gia gbp y cua
cac nganh co lién quan,
thdm dinh hé so.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly.

15 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Budce 4:

Lap to trinh va Dy thao
Gidy phép khai thac
khoang san trinh Léanh
phong chuyén mon.

Cong chtrc, vién
chuc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly.

02 ngay/
ngay lam
viéc

To trinh va Du thao
Giay phép khai thac
khoang san

Budc 5:

Lanh dao phong
chuyén moén trinh Lanh
dao SO0 xem xét, trinh
Uy ban nhan dan tinh
phé duyét.

- Lanh dao phong
chuyén mén.

- Lanh dao don vi.

01 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan b hd
so cua TTHC)

Budc 6:

Uy ban nhan dan tinh
xem xét, ky Gidy phép;
théng bao cho phong
chuyén moén S& nhan
két qua.

Uy ban nhan dan
tinh

05 ngay/
ngay lam
viéc

Gidy phép khai thac
khoédng san

Buéce 7:

Phong ~chuyén mon
giao két qua cho Van

1/2 ngay/
ngay lam

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
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thu vao s luu trit hd so
va chuyén két qua vé
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

viéc

Budce 8:

- Trudong hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phin mém mot cira
dién ta, thong bao tra
két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén moén cé trach
nhiém gui thong béo
hodc van ban xin 15i
dén td churc, c4 nhan
(chuyén cho can bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép
nhdn), trong do néu rd
1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng quda mét lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so cép
nhat hé so trén phan
mém mot cira dién ti.

- Cong chuec, vién
chue phong
chuyén mon duogc
giao xu ly.

- Cong chue, Vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO.

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

25 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh s 58:

Thi tuc: Piéu chinh Gidy phép khai thac khodng sén.

Trln’h Thoi gian
tw cac . .n .n
- Ao A n Trach nhi¢ém thuc hi¢én y o 2
budc Noi dung cong viéc ons % ¥y Két qua/san pham
thure thuc hién (ngay/ngay
cn lam viéc)
hién :
) i Gidy tiép nhan ho S0
Tiép nhén va kiém tra | ., . n va hen trd két
N ~_ | Cong chirc, vién LA A A 12
ho so; quét (scan), nhap N A qua/Phiéu yéu cau bd
< iAo »7 3 I chiic tiép nhan . i X
dir li¢u trén phan mém | | x Qo 1a sung hoan thién hod
Ne r aia s . . | hOsOcua SO lam \ A K: ook
. .. | mot ctra dién tir ciia S& | .. . 1/2 ngay/ | so/Phicu tir choi ti€p
Budc 1: . " vigc tai Trung | .= - . Z X
tai Trung tdm Phuc vu | . 1gay lam viéc | nhan giai quy€t ho
. ; R , tam Phuc wvu £ 2 .
hanh chinh cong tinh; | | . A so/Phiéu kiém soat
2 1A X 2 | hanh chinh cbng A PN
chuyén ho so dén B tinh quy trinh gidi quyét ho
phan Van thu Sé. ' S0 (kem theo toan bg
ho so cua TTHC).
B6 phan Van thu
chuyén ho so dén Lanh | - B phan Van
dao phong chuyén | thu. s Phiéu kiém soat quy
PR . 1/2 ngay/
. mon; Lanh dao phong ~ . s trinh giai quyét hd so
Budc 2: . ~ . .. % |-Lanh dao phong | ngay lam
chuyén mon xu 1y ho chuvén mén: vide (kém theo toan bd hod
so cho Cong chtrc, vién y ’ i so cua TTHC)
chuc phong chuyén
mon thu 1y.
Phong chuyén mon tién o
hanh ra soat ho so; di | Cong chirc, vién \ Phiéu kiém soat quy
, . 06 ngay/ . PRI
. | kiém tra hién trang, xac | chuc phong s s trinh giai quyét ho so
Budce 3: A A ngay lam . A LA
dinh tién cdp quyén | chuyén mon vide (kém theo toan bd ho
khai thac khoang san, | dugc giao xur ly. i so cua TTHC)
tham dinh ho so.
Lap to trinh va Dy thdo | Cong churc, vién 01 noav/
Budc 4- Quyéet dinh diéu chinh | chuc phong naa glé)r/n To trinh va Dy thao
“|trinh  Lanh  phong | chuyén moén gv)i/éc Quyeét dinh dicu chinh
chuyén mén. dugc giao xtr ly. i
Lanh  dao  phong |- Lanh da}o Phiéu kiém soat qu
chuyén mon trinh Lanh | Phong  chuyén | 01 ngay/ N
. \ e e mon. L trinh giai quyét hd so
Budc 5: | dao S0 xem xét, trinh ngay lam
Uy ban nhan dan tinh 3 viéc (kém theo toan bg ho
y han - Lanh dao don ' so ciia TTHC)
phé duyét. Vi.
Uy ban nhan dan tinh
| xemx&, kyQuyetdinh | oy han dan | 9219 | (vt dinh didu chinh
Budc 6: | dieu chinh; thong bao | . ngay lam 7 .
\ -2 .| tinh  n Giay phép
cho phong chuyén mon viéc
S& nhan két qua.
Phong chuyén mon s Ay kid 4
A . ; g 1/2 ngay/ Phiu kiém soat quy
But6e 7t giao két qua cho Van ngay lam | trinh gidi quyét ho so

thu vao so luu trir ho so
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va chuyén két qua vé
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

viéc

Budec 8:

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phin mém modt cua
dién tu, thong bao tra
két qua cho t6 chuec, ca
nhan va thu phi, 1¢ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chue, vién
chic tiép nhéan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chitc phong
chuyén mon co6 trach
nhiém gui thong bdo
hodc van ban xin 16i
dén t6 chuc, cad nhan
(chuyén cho cdn bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bg phdn tiép
nhan), trong d6 néu 1o
1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng qud mét lan).
Cong chue, vién chuc
tiép nhan hd so cap
nhat hd so trén phan
mém mot cira dién ti.

- Cong chuec,
vién chirc phong
chuyén mon
duogc giao xtur ly.

- Cong chuec,
vién chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so.

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
SO

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viée
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Thii tuc: Gia han Gidy phép khai thdac khodng sén.

Quy trinh s6 59:

Trln’h Thoi gian
tu cac . ‘A .n
- A A - Trach nhiém thwe hién £ 2 Z
budc Noi dung cong viéc ons % °s Két qua/san pham
thure thuc hién (ngay/ngay
cn lam viéc)
hién *
Gidy tiép nhan ho S0
Tiép nhan va kiém tra va h?? trAa k;et
A A A , A qua/Phiéu yéu cau
ho so; quét (scan), nhap | Cong chuc, vién 2 \ A
< liaoA A A L2z A 1A bd sung hoan thién
dir li€u trén phan mém | chuc tiép nhan ho \ A A, %
A o , e s 1/2 ngay/ | ho so/Phiéu tur choi
, .. | mot ctra dién tir cia S6 | so cua S& lam N .2 . Z
Bude 1: . A Cn s n ngay lam tiép nhan gidi quyét
tai Trung tdm Phuc vu | viéc tai Trung tam A N % .2
\ p N , A Viéc ho so/Phiéu kiém
hanh chinh coéng tinh; | Phuc vu hanh odt aquy trinh eidi
chuyén ho so dén BQ | chinh cong tinh. A f
han Van thu S¢ quyét ho so (kem
Phe ’ theo toan bo ho so
cua TTHC).
B6 phan Van thu
chuyén ho so dén Lanh | - Bo phan Van ) i
dao phong chuyén mon; | thu. \ Phiéu kiém soat quy
" . . 1/2 ngay/ . 2ot
Bude 2: Lanh dao phong chuyén | _ Lanh dao phong | ngay lam trinh giai quyet ho so
"|moén xu ly hé so cho chuvén man: vide (kém theo toan bo ho
Cong chuc, vién chuc y ’ i so cua TTHC)
phong chuyén moén thu
ly.
Phong chuyén mén tién | Cong chic, vién 5 Phiéu kiém soat quy
N N \ . 10 ngay/ b e xoia
Buéce 3: hanh ra soat ho so; di | chirc phong ngay lam trinh giai quyet h6 so
" | kiém tra hién trang, | chuyén mon duogc vide (kém theo toan bd ho
tham dinh ho so. giao xu 1y. i so cua TTHC)
Leflp to trinh va Dy thao | Cong chuc, vién 02 naav/
... | Giay phép (gia han) | chirc phong naay. To trinh va Dy thao
Buoc 4: | . x A A A ngay lam X L
trinh  Lanh  phong | chuyén moén dugc vide Giay phép (gia han)
chuy&n mon. giao xu ly. i
Laﬂnh d‘a © ph? ne chuyer} - Lanh dao phong \ Phiéu kiém soat quy
mon trinh Lanh dao S& | chuven mén 01 ngay/ . LA
. e e Yy : Lo trinh giai quyét ho so
Budc 5: | xem xét, trinh Uy ban . ngay lam (kém theo toan b hd
nhan dan tinh phé |~ Lanh dao don viée \ '
A vi so cua TTHC)
duyét. "
Uy ban nhan dan tinh
. ren Xet,,ky Gidy ph\ep; Uy ban nhéan dan OS\nge}y/ Gidy phép khai thac
Budc 6: | thong bao cho phong | . ngay lam f N
A A \ ~> | tinh A khoang san (gia han)
chuyén moén So nhén viéc
két qua.
Phong chuyén mon giao _ 1/2 noav/ L
Budc 7: két qua cho Van thu | COng chirc, vién ngéygljél% Phiéu klém soat quy
"1 vao sb luu trit hd so va | chuc/ Van thu vide trinh giai quyét ho so

chuyén két qua vé
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Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Budce 8:

- Truong hop hd so
trudc hodc ding han:
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phén mém mot ctra dién
tr, thong bao tra két
qua cho t6 chirc, ca
nhan va thu phi, I¢ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Truong hop ho so qua
han: Chiam nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chue, vién chic phong
chuyén mén cé trach
nhiém gui thong bao
hodc vin ban xin 14i
dén t chuc, ca nhan
(chuyén cho can bg ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép
nhdn), trong d6 néu ro
1y do qua han va hen lai
ngdy tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khong qud mét lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhén hd so cap nhat
hdé so trén phin mém
mot cura dién tur.

- Cong chue, vién
chuc phong
chuyén mon dugc
giao xu ly.

- Cong chuec, vién
chire tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO.

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 60

Thii tuc: Chuyén nhwong quyén khai thdc khodng sin.

Trln’h Thoi gian
tw cac . n n
- As A - Trach nhi¢ém thwe hién £ - Z
budc Noi dung cong viéc oA s R Két qua/san pham
thure thuc hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién *
Gidy tiép nhan ho S0
X A V1R va hen tra két
Tiép nhan va kiém tra Wa/Phidu véu cdu
ho so; quet (scan), nhép | Cong chirc, vién gé sun ho}efm thién
dir li¢u trén phan mém | chuc ti€p nhan ho \ A g Zoan et
o aiA e e , 1 1/2 ngay/ | ho so/Phiéu tur choi
, .. | motctra dién tir cia S& | so cua SO lam N .2 . Z
Bude 1: . A A . A ngay lam tiép nhan gidi quyét
tai Trung tdm Phuc vu | viéc tai Trung tam A N by .2
\ ; A . \ viéc ho so/Phiéu kiém
hanh chinh c6ng tinh; | Phuc vy  hanh i odt aquy trinh eidi
chuyén ho so dén B | chinh cong tinh. quyé tq h}é) o (kgém
phan Van thu So. theo toan bé ho so
cua TTHC).
B6 phan Van thu
chuyén ho6 so dén Lanh | - Bo phan Vian ) i
dao phong chuyén | thu. 1/2 naiy/ Phiéu kiém soat quy
. moén; Lanh dao phong . . - N9YE 1 inh giai quyét ho so
Budc 2: A ~ ., % |- Lanh dao phong | ngay lam . 1AL A
chuyén moén xt 1y ho chuven man: vide (kém theo toan bd ho
so cho Cong chtrc, vién y ’ i so cua TTHC)
chuc phong chuyén
mon thu 1y.
Phong chuyén mon tien | Cong chue, vién | o | Phicu kiém soat quy
Buse 3: | Nanh T soat ho so; di | chitc phong | B | trinh giai quyét hd so
" | kiém tra hién trang, | chuyén mon duogc gv)i/éc (kém theo toan bo ho
tham dinh ho so. giao xu 1y. i so cua TTHC)
L:‘;}IA) o m{lh va D_u th'c}o Coln g chuc, Ve |02 ngay/ | To trinh va Dy thao
... | Giay phép khai thac | chtic phong o s £ . s
Buéc 4: f X N x . . ngay lam | Giay phép khai thac
khoang san trinh Lanh | chuyén mon duoc =" f h
X A a . - viéc khoang san
phong chuyén mon. giao xu ly.
Lanh dao phong Az .
chuyén mén trinh Lanh | - Lanh dao phong | 01 ngay/ tr;?rlliu i{;n}l ng L;llslé’
Bué6c 5: | dao S¢ xem xét, trinh chuyén mon. ngay lam (kém%heoqto}afm b3 hé
Uy ban nhan dan tinh | - [ 3nh dao don vi. viéc so ctia TTHC) :
phé duyét.
Uy ban nhan dan tinh
. rem Xet,,ky Gidy ph\ep; Uy ban nhan dan OS\nge}y/ Gidy phép khai thac
Budc 6: | thong b&o cho phong | . ngay lam f 3
A A \ ~> | tinh " khoang san
chuyén mon S¢ nhén viéc
két qua.
Phong chuyén mon | Cong chie, vién| ., ngay/ L ’
Busc 7 | giao két qua cho Van chuce phong ngay 1am Phiéu }qem soat quy
" | thu vao sé luu trit hd so chuyél} rr’lén duoc vide trinh giai quyét ho so
va chuyén két qua vé | giaoxuly. '
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Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Budce 8:

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phin mém mot cira
dién ta, thong bao tra
két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén moén cé trach
nhiém gui thong béo
hodc van ban xin 15i
dén td churc, ca nhan
(chuyén cho cdn bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép
nhdn), trong dé néu 1o
ly do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng qua mét lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so cép
nhat hé so trén phan
mém mot cira dién ti.

- Cong chuec, vién
chue phong
chuyén mon duogc
giao xu ly.

- Cong chuec, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO.

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 61

Thi tuc: Trd lai Gidy phép khai thdc khodng sin hodc trd lai mét phin
dién tich khu vwc khai thac khodng sdn.

Trln’h Thoi gian
tu cac . .n .n
- A A n Trach nhiém thuc hi¢n y o 2
budc Noi dung cong viéc on” % ¥y Két qua/san pham
thure thuc hién (ngay/ngay
cn lam viéc)
hién :
Tiép nhan va kiém tra Q1ay tiep nhan? ho 5o
hé so; quét (scan) va hen  ma ket
bao i hqéu on s, | Cong. chire, vién qua/Phiéu yéu ciu bd
ap G fieu Tren Phan | e ti€ép nhan ho X sung hoan thi¢n ho
mém mot ctra dién tir , . 1 1/2 ngay/ S W
T A so cua S¢ lam LTS so/Phiéu tr choi tiep
Budc 1: | cia So tai Trung tam | .. . ~ ngay lam A L A
\ , viéc tai Trung tam A nhan gidi quyét ho
Phuc vu hanh chinh \ viéc £ 2 .
cone tinh: chuvén ho Phuc wvu hanh so/Phi€u  kiém  soat
o (%én B’(A) hé}; Vin chinh cong tinh. quy trinh giai quyét ho
g sa (kém theo todn bj
' ho so cua TTHC).
B6 phan Van thu
chuyén hd so dén . . .
Lanh —dao phong ;h Jo phin van Phiéu kiém soat qu
chuyén modn; Lanh | ™ 1/2 ngay/ | eu xlem spat quy
s trinh gidi quyét ho so
Budc 2: | dao  phong chuyén | - Lanh dao phong | ngay lam (kém theo toan bo hd
moén xur 1y ho so cho | chuyén mon; viée so ctia TTHC) ¥
Cong chuc, vién chuc
phong chuyén mon
thu 1y.
Phong chuyén mon | oo chie, vien Phiéu kiém sodt qu
tiéen hanh ra soat ho ne o 10 ngay/ . oot auy
. - .oz .. | chue phong s s trinh giai quyét ho so
Budc 3: | so; di kiém tra hién A ngay lam X A 1A
trang, thim dinh hd chuyén mén dugc vide (kém theo toan bo ho
o ’ : giao xu 1y. i so cua TTHC)
Lap to tr,inh va Dy | Cong chtic, vién 02 noav/ | T& trinh va Du thio
Buéc 4: | hao Quyet dinh cho | chire phong | o Quyét dinh cho phé
" | phép trd lai trinh Lanh | chuyén mon duogc g YA Hyet @ phep
X N N . Y 1, viéc tra lai
phong chuyén mon. giao xu ly.
Lanh  dao  phong | _ [ 4nh dao phon A 1R .
chuyén  mén trinh | chuven mé pong 01 ngay/ Phleu .lfl.e m s at N
Chuyen mon. Lo trinh giai quyét hod so
Budc 5: | Lanh dao S& xem xét, . ngay lam (kém theo toan bd hd
trinh Uy ban nhan dan | = Lanh dao don viée , i
tinh phé duyt. vi. so'cua TTHC)
Uy ban nhan dan tinh Quyét dinh cho phép
tinh xem xét, Kky |, A 1A 05 ngay/ @ ay phep ke
o . L a1 oA .~ | Uy ban nhan dan s thac khoang san hoac
Budc 6: | Quyét dinh; thong bao | ngay lam s 1A A
R ~ | tinh A trd lai mot phan khu
cho phong chuyén viéce o \
mon SO nhan két qua. VHe kha thac khodng
: san.
Bu6e 70 | phong chuyén moén | Cong chire, vién | 1/2ngdy/ | Phiéu kiém soat quy
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giao két qua cho Vin
thu vao s6 luu trit hd
so va chuyén két qua
vé Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong tinh.

chtrc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly.

ngay lam
viéc

trinh giai quyét ho so

Budece 8:

- Truong hop hd so
trudc hoac dang han:
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
xac nhan két qua trén
phin mém mot cua
dién tr, thong bdo tra
két qua cho t6 chirc,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chtre tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Truong hop ho so
qua han: Cham nhét
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chirc, vién chuc
phong chuyén mén cé
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chtc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong o
néu ro 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuyc hién khong qua
mét lan). Cong chic,
vién chtrc tiép nhan ho
so cap nhat hd so trén
phin mém mot cira
dién tu.

- Cong chuec, vién
chuce phong
chuyén moén duogc
giao xu ly.

- Cong chtc, vién
chire tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyet ho so.

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
SO

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viée
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Thii tuc: Cép Gidy phép khai thdc tin thu khodng sin.

Quy trinh s6 62

Trln’h Thoi gian
tw cac . .n . n
* e A ‘n Trach nhi¢ém thuc hién P - 2
budc Noi dung cong viéc ons 3 °s Két qua/san pham
thure thuc hién (ngay/ngay
cn lam viéc)
hién *
Gidy tiép nhan ho S0
Tiép nhan va kiém tra va h(:n'? trAa k;et
N n A .  n qua/Phiéu yéu cau
ho so; quét (scan), nhdp | Cong chue, vién 2 \ .
< iAo A N A 1A bd sung hoan thién
dir li¢u trén phan mém | chuc ti€p nhan ho \ A A, %
N o aea , R 1/2 ngay/ | ho so/Phiéu tur choi
, .. | motctra dién tir cia S& | so cua SO lam N .2 . Z
Bude 1: . s A . A ngay lam tiép nhan gidi quyét
tai Trung tdm Phuc vu | viéc tai Trung tam A N by .2
\ y N , . viéc ho so/Phiéu kieém
hanh chinh coéng tinh; | Phuc vu hanh odt aquy trinh eidi
chuyén ho so dén B | chinh cong tinh. A kg
han Van thu S& quyet ho s (kem
phe ’ theo toan bo ho so
cua TTHC).
B6 phan Van thu
chuyén ho6 so dén Lanh | - Bo phan Vian ) 7
dao phong chuyén | thu. \ Phiéu kiém soat quy
. ~ : 1/2 ngay/ . 21 A
. moén; Lanh dao phong ~ . s trinh giai quyét ho so
Budc 2: R ~ -, =, % |- Lanh dao phong | ngay lam X N
chuyén moén xur 1y hd chuven man: vide (kem theo toan bo ho
so cho Cong chtrc, vién y ’ i so cua TTHC)
chic phong chuyén
mon thu 1y.
Phong chuyén mdn tién | Cong chuc, vién 5 Phiéu kiém soat quy
N N G , . 06 ngay/ b ae XA
Buéce 3: hanh ra soat ho so; di | chirc phong ngay lam trinh giai quyét ho so
" | kiém tra hién trang, | chuyén mon duogc vide (kém theo toan bo ho
tham dinh ho so. giao xu 1y. i so cua TTHC)
Lap (& trinh va Dy thio | Cong. chite, vien |1 s | 1y tinh va Dy thio
. .. | Gidy phép khai thac tan | chuc phong N X . o
Budc 4: . < \ . . ngay lam | Giay phép khai thac
thu trinh Lanh phong | chuyén mon duoc " A
n " . Y 1. viéc tan thu
chuyén mon. giao xu ly.
Lanh dao phong Az .
chuyén mén trinh Lanh | - Lanh dao phong | 01 ngay/ tr;?rlliu Efn; Sgta;[lé]:z
Buéc 5: | dao S¢ xem xét, trinh | Chuyén mon. ngay lam 1 glal quyet 1o 59
Uy ban nhéan dan tinh 3 i viée (kém theo toan bo ho
yA R - Lanh daO don V1. : SO cua TTHC)
phé duyét.
Uy ban nhan dan tinh
. ren Xet,,ky Gidy ph\ep; Uy ban nhan dan OS\nge}y/ Gidy phép khai thac
Budc 6: | thong b&o cho phong | . ngay lam ~ , .
A A \ ~> | tinh A tan thu khodng san
chuyén mén S¢ nhan viéc
két qua.
Phong chuyén mon | Cong chie, vién| ., ngay/ L o
Busc 7 | giao két qua cho Van chuce phong ngay 1am Giay phép khai thac
| thu vao sé luu trit hd so | chuyén mon dugc vide tan thu khoang san
va chuyén két qua vé | glao xurly. ’
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Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Budce 8:

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phin mém mot cira
dién ta, thong bao tra
két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén moén cé trach
nhiém gui thong bdo
hodc van ban xin 15i
dén td churc, ca nhan
(chuyén cho cdn bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép
nhdn), trong dé néu 1o
1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng qua mét lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so cép
nhat hé so trén phan
mém mot cira dién ti.

- Cong chuec, vién
chue phong
chuyén mon duogc
giao xu ly.

- Cong chuec, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO.

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 63

Thi tuc: Gia han Gidy phép khai thdc tin thu khodng san.

Trln’h Thoi gian
tw cac . .n .n
- Ao A cn Trach nhi¢ém thuc hi¢én y ) 2
budc NoOi dung cong viéc ons % ¥y Két qua/san pham
thure thuc hién (ngay/ngay
cn lam viéc)
hién :
) i Gidy tiép nhan ho S0
Tiép nhan va kiém tra | -, , A va hen tra ket
N ~_ | Cong chirc, vién LA A A 12
ho so; quét (scan), nhap N A qua/Phiéu yéu cau bd
< iAo y0 x| chic tiép nhan . i X
dir li¢u trén phan mém | | x Q1A s sung hoan thién hod
ne o aena .. | hOosocuaSolam | 1/2 ngay/ A, 2.k
, .| mot cura dién tir cia SO | ., . N so/Phiéu tr choi tiép
Budc 1: . A viéc tai Trung | ngay lam R L, LA
tai Trung tdm Phuc vu | . " nhan gidi quyét ho
. ; R , tam Phuc wvu viéc £ 2 .
hanh chinh cong tinh; | | . A so/Phicu kiém soat
2 1A X 2 | hanh chinh cbng A PN
chuyén ho so dén B tinh quy trinh gidi quyét ho
phan Van thu So. ' S0 (kem theo toan bg
ho so cua TTHC).
B6 phin Van thu R R .
chuyén ho so dén Lanh | By phin Vin
\ ~ | thu. . X -2 .
dao phong chuyén \ Phicu kiém soat quy
P : . 1/2 ngay/ . PR
. moén; Lanh dao phong |- Lanh  dao s trinh gidi quyét ho so
Budce 2: . N, \ A ngay lam . N
chuyén moén xu ly ho | phong  chuyén vide (kem theo toan by ho
so cho Cong chtre, vién | mon; ; so cua TTHC)
chuc phong chuyén
mon thu 1y.
Phong chuy&n madn tién | Cong chirc, vién . Phiéu kiém soat quy
\ N , . 06 ngay/ . L 1A
Budc 3: hanh ra soat ho so; di chu’cA phOl}g ngay lam trinh giai quyét ho so
" | kiém tra hién trang, | chuyén mon vide (kém theo toan bo hod
tham dinh ho so. duogc giao xtr 1y. ; so cua TTHC)
Lap 10 trinh va Dy thao | Cong chrc, vién |1 yoavy | Ty trinh va Dy thao
. .. | Gidy phép khai thac tan | chic phong N i’ . s
Budc 4: R x \ A A ngay lam | Giay phép khai thac
thu trinh La&nh phong | chuyén mon . ~
N A~ . \ 1 Viéc tan thu
chuyén mén. duogc giao x1r 1y.
Lanh  dao  phong |- Lanh = dao Phiéu kiém sodt qu
chuyén mén trinh Lanh | Phong  chuyén | g ngayy | M°Y SEm Soar g0y
. \ e e mon. L9 trinh gidi quyét ho so
Budc 5: | dao S& xem xét, trinh ngay lam N AP
Uy ban nhan dan tinh Linh dao d viéc (kém theo toan bg ho
y han - Lanh dao don ' so ciia TTHC)
phé duyét. Vi.
Uy ban nhan dan tinh
| xemxet, ky Gidy phép; |y o handan | P29 Gidy phép khai thac
Budce 6: | thbng bao cho phong | . ngay lam A (.
A A . ~> | tinh A tan thu khodng san
chuyén mén S6 nhén viée
két qua.
Phbng _ Chuyén  mon Cong chue, vién 1/2 noav/
Buge 7. | 220 ket qua cho Van | chie  phong | a”?g% Gidy phép khai thac
+ | thu vao s0 luu trir ho 50 | chyyan mon gV)i/éc tan thu khoang sén

va chuyén két qua vé
Trung tdm Phuc wvu

duoc giao xtr 1y.
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hanh chinh cong tinh.

Budec 8:

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phin mém modt cua
dién tu, thong bao tra
két qua cho to chue, ca
nhan va thu phi, 1¢ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chure, vién
chic tiép nhéan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mét
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chtic phong
chuyén mon co6 trach
nhiém gui thong bdo
hodc vin ban xin 16i
dén t6 chuc, cad nhan
(chuyén cho cdn bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bg phdn tiép
nhan), trong dé néu 1o
1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng qud mét lan).
Cong chue, vién chuc
tiép nhan hd so cap
nhat hd so trén phan
mém mot cira dién ti.

- Cong chuec,
vién chirc phong
chuyén mon
duogc giao xtur ly.

- Cong chuec,
vién chuc tiép
nhin hd so cua
don vi lam viéc
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so.

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
SO

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh sb 64

Thi tuc: Trd lai Gidy phép khai théc tén thu khodng sén.

Trinh
tu cac
buéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thaoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san phim

Budc 1:

Tiép nhan va kiém tra
hd so; quét (scan), nhap
dir liéu trén phan mém
mot cura dién tir cuia SO
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh;
chuyén hd so dén Bo
phén Van thu So.

Cong chuc, vién
chtre tiép nhan hod
so cua SO lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két
qua/Phiéu yéu ciu
bd sung hoan thién
hd so/Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hé so/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Budc 2:

B6 phan Van thu
chuyén ho so dén Lanh
dao phong chuyén
moén; Lanh dao phong
chuyén moén xir 1y hd
so cho Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
mon thu 1y.

- B0 phan Van
thu.

- Lanh dao phong
chuyén moén;

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Bude 3:

Phong chuy&n madn tién
hanh ra soat hd so; di
kiém tra hién trang,
tham dinh ho so.

Cong chuc, vién

06 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan b hd
so cua TTHC)

Budce 4:

Lap to trinh va Dy thao
Quyét dinh cho phép
tra lai trinh Lanh phong
chuyén mén.

chirc phong
chuyén mon dugc
giao xur ly.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon dugc
giao xu ly.

01 ngay/
ngay lam
viéc

To trinh va Du thao
Quyet dinh

Budce 5:

Lanh dao phong
chuyén moén trinh Lanh
dao SO0 xem xét, trinh
Uy ban nhan dan tinh
phé duyét.

- Lanh dao phong
chuyén mén.

- Lanh dao don vi.

01 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan b hd
so cua TTHC)

Buéc 6:

Uy ban nhan dan tinh
xem xét, ky Quyét
dinh; thong bdo cho
phong chuyén moén S&
nhan két qua.

Uy ban nhan dan
tinh

05 ngay/
ngay lam
viéc

Quyét dinh cho phép
tra lai Gidy phép
kKhai thac tan thu
khoang san

Budce 7:

Phong chuyén mon
giao két qua cho Vin
thu vao s6 luu trir ho so
va chuyén két qua vé

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon dugc
giao xu ly.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Quyét dinh cho phép
tra lai Gidy phép
khai thac tan thu
khoang san
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Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Budce 8:

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phin mém mot cira
dién ta, thong bao tra
két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu c6).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén moén cé trach
nhiém gui thong béo
hodc van ban xin 15i
dén td churc, ca nhan
(chuyén cho cdn bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép
nhdn), trong dé néu 1o
1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng quda mét lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so cép
nhat hé so trén phan
mém mot cira dién ti.

- Cong chuec, vién
chue phong
chuyén mon duogc
giao xu ly.

- Cong chuec, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO.

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh sb 65

Thi tuc: Tham dinh, phé duyét dé dn dong cira mé khodng sén.

Trln’h Thoi gian
tw cac . .n .n
- Ao A n Trach nhi¢ém thuc hi¢én y ) 2
budc Noi dung cong viéc ons % ¥y Két qua/san pham
thure : : thuc hién (ngay/ngay
cn lam viéc)
hién :
) i Gidy tiép nhan ho S0
Tiép nhén va kiém tra | ., . n va hen trd két
N ~_ | Cong chirc, vién LA A A 1A
ho so; quét (scan), nhap N A qua/Phiéu yéu cau bo
< iAo y0 x| chic tiép nhan . i X
dir li¢u trén phan mém | | x Q1A s sung hoan thién hod
ne o aena .. | hOosocuaSolam | 1/2 ngay/ A, 2.k
, .| mot cura dién tir cia SO | ., . N so/Phiéu tr choi tiép
Budc 1: . A viéc tai Trung | ngay lam R L, LA
tai Trung tdm Phuc vu | . " nhan gidi quyét ho
. ; R , tam Phuc wvu viéc £ 2 .
hanh chinh cong tinh; | | . A so/Phiéu kiém soat
2 1A X 2 | hanh chinh cbng A PN
chuyén ho so dén B tinh quy trinh gidi quyét ho
phan Van thu Sé. ' S0 (kem theo toan bg
ho so cua TTHC).
B6 phin Van thu
’ ,zp X PO - B phan Van
chuyén ho so dén Lanh
\ ~ | thu. . X -2 .
dao phong chuyén \ Phicu kiém soat quy
. ~ : . 1/2 ngay/ . PR
. moén; Lanh dao phong |- Lanh  dao s trinh gidi quyét ho so
Budce 2: . N, \ A ngay lam . N
chuyén moén xu 1y ho | phong  chuyén vide (kém theo toan bo ho
so cho Cong chtre, vién | mon; ; so cua TTHC)
chic phong chuyén
mon thu 1y.
Phong chuyén mon tién
hanh ra soat ho so; to
chic di kiém tra hién
trang, lay y kién nhén | .. , oA Az ,
xét phan bicn ctia thanh | SO1& ChUC, VIEn | 50 poayy | Phicu kiem sodt quy
o | Al rrar gk & 1. | chic phong s trinh gidi quyét ho so
Budce 3: | vién Hoi dong; t0 chirc o - ngay lam . . a2
Ae 2 X 2 | chuyén mon . (kem theo toan by ho
hop Hoi dong than} duoc giao xtr ly Viee so cua TTHC)
dinh; thong béo cho t6 | 19 8 y:
chirc, ca nhan chinh
sia, bO sung hoan
chinh ho so.
Ra soat hé so chinh stra
cua to churc, ca nhan, n , .
néu hd so di hoan Cong chirc, vién 02 ngay/
“ . , A en s . | chue phong o To trinh va Dy thdo
Budc 4: | chinh 1ap to trinh va A A ngay lam X, 1
\ L a chuyén mon  n Quyeéet dinh
Dy thdo Quyét dinh duoc siao xit 19 viéc
trinh  Lanh  phong e Y
chuyén mon.
Lanh  dgo phong |- Lk = deo Phiéu kiém soat qu
chuyén mén trinh Lanh | Phong  chuyén | g1 ngayy | MoY SEm Soar g0y
. \ e e mon. L9 trinh gidi quyét ho so
Budc 5: | dao S& xem xét, trinh ngay lam . 1A LA
2 A " (kém theo toan b ho
Uy ban nhan dan tinh viéc

phé duyét.

- Lanh dao don
V1.

so cua TTHC)
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Uy ban nhan dan tinh

xem xét, ky Quyét Uy ban nhén dan 05\ngé}y/ Q‘uyét dinh phé duyét
Budc 6: | dinh; théong bao cho tinh ngay lam | dé an dong cira mo
phong chuyén moén S¢& viéc khoang san
nhan két qua.
Phong chuyén mén Quyét dinh phé duyét
. X ; < R . n dé an dong ctra mo
giao két qua cho Van | Cong chuc, vién \ ) \ "
\ 2 <X , . 1/2 ngay/ | khoang san/Phicu
. . | thu vao s6 luu trit ho so | chic phong N % , )
Bude 7: | | P .2 A A ngay lam | kiém soat quy trinh
va chuyén két qua vé | chuyén mon . X1 \
o . - viéc giai quyét ho so (kém
Trung tam Phuc wvu | dugc giao xu ly. 1A LA ,
hanh chinh cong tinh theo toan bg ho so cua
' TTHC)
- Trudong hop hd so
trudc hoac dung han: | .. , oA
N Cong chue, vién
Trung tdm Phuc wvu , .z n
\ . A , chic tiép nhéan
hanh chinh cong tinh | ) , .
, A 1A > . ~_ | ho so cua don vi . X .2 ,
xac nhan két qua trén Am vide  tai Phiéu kiém sodt quy
phan mém mdt cua Trune tim Phuc trinh giai quyet ho so.
dién tu, thong bao tra g‘ .
£ X £, , | vu hanh chinh
ket qua cho to churc, ca cone tinh
nhan va thu phi, 1€ phi g ’
theo quy dinh (néu co).
- Trudmg hop hod so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong .
) chuc, vién chiac phong R ’ 1 2 ”gfiy/
Budce 8: | chuygn moén c6 trach |- Cong  chic, | ngay lam
nhiém giri thong bao | vién chirc phong vige
hodc vin ban xin 15i [ Chuyén — mon Vi bin/Ouvs
dén b chic, c& nhan | duoc giao xr Iy, an - ban/Quyct
(chuyén cho c”dn b6 ciia A ] dinh.../Phiéu xin 101 va
donyvi laim viée tai -'Acon}%' ChPrA'C, hen lai ngay tra ket
- °c a1 vién chuc  tiep ua. Phiéu kiém soat
Trung tam/bo phan tiép | nhan hd so cua qua. - £, 10 A
. Tl A ¢ h h
nhan), trong d6 néu 0 | don vi lam viéc g;ly trinh giai quyct ho
ngay tra két qua (thoi | Phuc vu hanh
gian hen lai thwe hién | chinh cong tinh.
khong qua mot lan).
Cong chuc, vién chuc
tiep nhan hd so cap
nhat ho so trén phan
mém mot cua di¢n tir.
30 ngay/
Tong thai gian gidi quyet TTHC: ngay lam
viée
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Quy trinh sb 66:

Thi tuc: Kiém tra, nghiém thu va trinh ban hanh quyét dinh déng cira
mo khodng sdn.

théng bao cho phong

Trln’h Thoi gian
tu cac . n n
- . A - Trach nhiém thuc hién £ o Z
budc Noi dung cong viéc ons % °s Két qua/san pham
thure thuc hién (ngay/ngay
o lam viéc)
hién *
) 7 Giay tiép nhan ho S0
Tiép nhéan va kiém tra va hen tra ket
ho so; quét (scan), nhap | Cong chuc, vién qua/Phiéu yéu cau bd
dir li€u trén phan mém | chuc tiép nhan ho X sung hoan thi¢n ho
N e \ 1y 1/2 ngay/ SN S
. .. | mot ctra dién tir cia S& | so cua So lam LT so/Phiéu tr choi ti€p
Buée 1: | . A A ~ ngay lam . L 1A
tai Trung tdm Phuc vu | viéc tai Trung tam viee nhan giai quyet ho
hanh chinh coéng tinh; | Phuc vu hanh ; so/Phiéu  kiém soat
chuyén ho so dén BQ | chinh cong tinh. quy trinh gidi quyét ho
phén Van thu So. 80 (kem theo toan bo
ho so cua TTHC).
B6 phan Van thu
chuyén h6 so dén Lanh | - BO phan Vin ) )
dao phong chuyén mon; | thu. \ Phiéu kiém soat quy
~ . . 1/2 ngay/ . L 1A
. | Lanh dao phong chuyén “ . T trinh gidi quyet ho so
Budc 2: A 1 LA - Lanh dao phong | ngay lam . . a2
mén xtr 1y ho so cho chuvén man: vide (kem theo toan bo ho
Cong chuc, vién chuc y ’ i so cua TTHC)
phong chuyén moén thu
ly.
Phong chuyén mén tién
hanh ra soat ho so; lay
y kién cua co quan co ) i
tham quyén vé cai tao, | Cong chuc, vién 5 Phiéu kiém soat quy
AN . , . 20 ngay/ . £, 1A
Bude 3: phuc h6i moi trudong | chuc phong ngay lam trinh giai quyét ho so
" | trong hoat dong khai | chuyén mon duoc vide (kem theo toan bo ho
thac khoang san; 0 | giao xur ly. i so cua TTHC)
chic kiém tra, nghiém
thu két qua thuc hién dé
an dong cua mo.
Lap to trinh va Dy thao | Con& hiCe, vIen | g5 oy
| AP oI VA DA TA0 | e phong 9T\ Ty trinh va Du thao
Budc 4: | Quyét dinh trinh Lanh chuvén mén duoe | M98 lam Quyét dinh
phong chuyén mon. Juyen i viéc yerdi
giao xu ly.
LaAnh d‘a © ph? ne chuyer} - Lanh dao phong X Phiéu kiém soat quy
mon trinh Lanh dao S¢ | chyvén mon 01 ngay/ R L LA
. . e e T y - Y trinh giai quyéet ho so
Budc 5: | xem xét, trinh Uy ban ngay lam . . A A
A . . ~ | - Linh dao don - (kém theo toan bo ho
nhan dan tinh phé : viéc .
Juye Vi so cua TTHC)
uyet. :
Buse 6. | Uy ban nhan dan tinh | (jy ban nhan dan 253”%?#] Quyét dinh déng cira
- | xem xét, ky Quyét dinh; | ;0p gv}i/éc m6 khoang san
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chuyén mon S& nhéan
ket qua.

Budce 7:

Phong chuyén mon giao
két qua cho Vin thu
vao sO luu trir ho so va
chuyén két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Cong chuc, vién
chtrc phong
chuyén mon dugc
giao xu ly.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Quyét dinh dong cira
mo khoang san/Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé hé so ciia
TTHC)

Budce 8:

- Truong hop hd so
trudc hodc ding han:
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phan mém mot cira dién
t, thong bao tra két
qua cho to chirc, ca
nhan va thu phi, I¢ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chue, vién chic phong
chuyén mén cé trach
nhiém gri thong bdo
hoic van ban xin 16i
dén t6 chuc, ca nhéan
(chuyén cho can bg ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép
nhdn), trong d6 néu ro
1y do qua han va hen lai
ngdy tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng qud mét lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhén hd so cap nhat
hdé so trén phin mém
mot cura dién tir.

- Cong chuec, vién
chuc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly.

- Cong chuec, vién
chtrc tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so.

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
SO

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh s6 67:

Thi tuc: Pdu gid quyén khai thic khodng sin ¢ khu vwe chwa thim do
khodng sdn.

Trln’h Thoi gian
tu cac . .n . n
- s A n Trach nhiém thuc hién ' o 2
budc Noi dung cong viéc on” 3 °s Két qua/san pham
thure thuc hién (ngay/ngay
cn lam viéc)
hién *
Gidy tiép nhan ho Sy
va hen tra ket
Tiép nhan hd so d& Trong vong 30 | du¥/Phieu yéu ciu
. ek g . . N :> .. | bo sung hoan thién
nghi tham gia dau gia | Trung tdm dich | ngay ké tu ho L a .
A . . . , \ X , 0 so/Phicu tur choi
« 1. |quyén  khai thic |vu hanh chinh | ngay két thac | .x A n X
Budc 1: . . 2 A < A .| tiép nhan gidi quyéet
khoang san; chuyén | cong tinh/Vian thu | thong bao |, x X iy
X A N . N . » | ho so/Phieu  kiém
phong chuyén moén | Sé. thong tin v sodt quv trinh eidi
thu 1. phién d4u gia. quy, &

quyét hd so (kem
theo toan bo ho so
cua TTHC).

- Hoi dong Péu | Trong vong 10
i8 ngdy ké tir | Phiéu kiém soat quy
ngay hét han | trinh giai quyét ho so
tiép nhan hd so | (kém theo toan bé ho
- Phong chuyén | @& nghi tham | so ciia TTHC)

Xét chon hd so tham
gia dau gia quyén khai gla.

Budc 2: | thac khodng san; bao | - Lanh dao S¢.
cdo két qua xét chon

ho so. mon. gia d4u gia.
o .| Trong thot
- Hoi dong DPau | gian 10 ngay,
gia. ké tir ngdy ¢O | ..z ..z .
Té chirc Phién dfu gid | . [ anp dao S5, | bd0  cdo  két | Fucu kiem sodt quy
o A X : ; R0 0. . trinh giai quyét ho so
Buédc 3: | quyén  khai  théc qua xét chon . s a2
. X - Phong chuyén | .| (kem theo toan bo ho
khoang san ho so tham gia ,
mon. Lo ., % | socua TTHC)
dau gid quyén
khai thac
khoang san.

- Phong chuyén | Trong thoi
N : ~ | mon. gian 05 ngay,
Trinh Uy ban nhan Ké tir ngay két

dan tinh két qua trang | - Lanh dao phong

To trinh va Du thao
Quyét dinh cong

Bude 4: dau gia quyén khai | chuyén mén. g;gcqﬁgéennfha; nhan ket qua tring
thac khoang san. - Hoi déng Dhu | thac  khodng dau gia
gia. san
Trong thoi
Uy ban nhan dan tinh gian 05 ngdy L s .
ky ban hanh Quyét | Uy ban nhan dan ke w ngay) Quyet dinh = cong
Budc 5: | Y e y nhan dugc ho | nhan két qua tring

dinh cong nhan két | tinh N £ L.,
nfi cong nhar so trinh két | dau gia
qua tring dau gia . . %

qua trang dau

gia
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Budc 6:

Thong bao két qua
trang déu gia quyén
khai thac khodng san
cong khai tai tru so co
quan va trang théng
tin dién tr ciia Uy ban
nhan nhan cap tinh

Phong
mon

chuyén

So

Tai

nguyén va Moi

truong

Thoi gian
thbng bédo va
dang tai cong
khai két qua
trang dau gia
1a 05 ngay, ké
tr ngay két
thlic phién du
gia

Thong béo két qua
trang dau gia quyén
khai thac khodng san

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

65 ngay/ ngay

lam viéc
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Quy trinh sb 68:

Thi tuc: Pdu gid quyén khai thic khodng sin ¢ khu vwe di cé két qua
tham do khodng sdan dwoc co quan nha nwdc co tham quyén phé duyét.

Trln’h Thoi gian
tu cac . n n
- A A - Trach nhiém thuc hién £ o Z
buwdéc | NOi dung cong viéc ons 3 °s Két qua/san pham
thure thuce hién (ngay/ngay
cn lam viéc)
hién *
Giay tiép nhan ho so va
Tiép nhan hd so dé Trong vong 30 hen tra ket qua/Phiéu
. Ak . . N 2> . |yéu cau bo sung hoan
nghi tham gia dau | Trung tdm dich | ngay ké tor |7 ., A Ko
o ; o \ , \ £ .| thién ho so/Phiéu tir
. 1. | gld quyén khai thadc | vu hanh chinh | ngay két thuc LA A
Bude 1: . X 2 N , o A .| choi tiep nhan gidi
khoang san; chuyén | cong tinh/Van | théng bao L 1A N
A o N \ N . 1 | quyét ho so/Phiéu kiém
phong chuyén mon | thu So. thong tin  vé ; A X
thy Iy phién déu gid soat quy trinh giai quyet
s ) hQ so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC).
Xét chon ho so tham | .HQI dong Dau Trgng Voxn g 19 Ny .2 ,
. X - A | gia ngay k& tur | Phiéu kiém soat quy
gia dau gia quyén ngady hét han | trinh giai quyét hd so
Budc 2: | khai thac khoang | - Lanh dao So. | hgoy et M e glal quyet o,
san; béo cdo két qua ) | tiép nhan ho so | (kem theo toan by ho so
Xét’chon 13 so - Phong chuyén | d@é nghi tham | cia TTHC)
; ) mon. gia dau gia.
. | Trong thot
- Hoi dong Dau | gian 10 ngay,
gia. ké tir ngdy ¢0 | .z 1.z .
Té chic Phin ddu | [ s dao g6, | D40 cdo  két | Luéu kiém sodt quy
AT A I d . . s trinh giai quyét hd so
Budc 3: | gid quyén khai thac . qua xét chon \ A A
khod 5 - Phong chuyén | pa .| (kem theo toan bg ho so
0ang san 0 so tham gia | ',
mon. d,( .y X cua TTHC)
au gia quyen
khai thac
khodng san.
o - Phong chuyén | Trong  thoi
Trinh Uy ban nhéan | man, gian 05 ngay,
dan tinh ket qud | . [anh dao | k€ tr ngay ket | To trinh va Du thao
Budc 4: trl’m_g déu} gia quyén phong  chuyén | thuc phién dau | Quyet dinh cong nhan
khai thac khoang | mon. gid quyén khai | két qua trang dau gia
san. - Hoi déng Pé4u | thac  khoang
gia. san
Trong thoi
Uy ban nhan dan gian 05 ngay
. . tinh £ ky b an h?nh Uy ban nhan keA w neay Quyét dinh cong nhan
Budce 5: | Quyét ’dmh cong | 141 tinh nhin duoc hp &t qua trime dAu i
nhan két qua tring so trinh ket d g g
dau gia . qua trang dau
gia
Budc 6: | Thong bao két qua | Phong  chuyén | Thoi gian | Thong  béo két qua
tring dau gia quyén | méon S¢& Tai | thbng bao va | tring dau gia quyén

154








khai thac khoang san | nguyén va M0i | ding tai cong | khai thac khoang san
cong khai tai try s¢ | trudng khai két qua
CO quan va trang trang dau gia
thong tin dién tir cia 1a 05 ngay, ké
Uy ban nhan nhan tr ngay két
cép tinh thiic phién du
gia
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 65 ngay/ ngay
) lam viéc

155








Quy trinh s6 69:

Thi tuc: Tinh tién cdp quyén khai thic khodng sin (Péi véi truong hop
to chwre, ca nhan da dwoc cap Gidy phép khai thdac khodng san truéc ngay Nghi

dinh sé 203/2013/ND-CP c6 hiéu luc).

Trinh N
tur cdc Thoi gian
C s A A Trach nhiém thwe | thwe hién P - 2
bwdéc | NOi dung cong viéc hién : n Av/naa Keét qua/san pham
thuc ¢ gay/ngay
‘A lam viéc)
hién :
Gidy tiép nhan ho S0
Tiép nhan hd so ké va h‘e:’n Atra A ke;t
khai tinh tién cip qua/Phlel{ yéu cau b(;
quyén  khai thac | Trung tam dich vu | 1/2 ngay/ :g7§hi éllfagr g}lllg? tigo
Bude 1: | khodng san; vao s6 | hanh chinh cdng | ngay lam nhin  eidi quvét hlcg)
luu trir van ban dén | tinh/Van thu Sé. viéc an- g quy ,
va chuyén Lanh dao so/Phicu k lem - soat
S& xit ¢ : quy trinh giai quyet ho
Y. s0 (kém theo toan b
ho so cua TTHC).
SaulkhlbLanl}ll da(;/SO o 1/2 naay/ Phiéu kiém soat quy
. Xu Ly, DO Phan Vah | B phan Van thu. - NOYE i giai quyét ho so
Budc 2: | thu chuyén hd so ngay lam (kém theo todn b6 hd
dén phong chuyén viéc , i
mén so cua TTHC)
Phong chuyén mén
tién hanh ra soat h6 | Cong chuc, vién 07 naav/ Phiéu kiém soat quy
o | 507 t0 chirc hop tham chtrc phong chuyén naay trinh giai quyét hd so
Budc 3 . ngay lam
" | dinh tién cdp quyén | mén duoc giao xur vide (kém theo todn bé ho
khai thac khoang | ly. ' so ciua TTHC)
san.
- Cong chuc, vién
chirc phong chuyén
Lap to trinh va Dy | mén duoc giao xu 01 noav/
Budc 4- thao  Quyét dinh | ly. Y glé)r/n To trinh va Dy thao
" | trinh Uy ban nhéan ~ . g YA Quyét dinh
A e N A - Lanh dao phong viéc
dan tinh phé duyét. A
chuyé&n mon.
- Lanh dao So.
Uy ban nhan dan | . A a 05 ngay/ Quyet dinh phé duyét
Buge 5: | tinh xem xét, ky ban gr?h ban nhan dan ngay lam |tién cip quyén khai
hanh Quyét dinh. viéc thac khodng san
o Quyét dinh phé duyét
Chuyén két qua giai Cong chic, vién tién cap quyén khai
quyét thu tuc hanh chtte phon ’chu en 1/2ngay |thac  khoédng  san
Buéc 6 | chinh cho van thu | S o e PRONE CAUYEN | ypoay 1am | /Phidu kiém sodt quy
2 mon dugc giao xur ; o e
vao sO van ban, luvu | ., . . . viéc trinh gidi quyét ho so
; ly/Van thu don vi )
trir ho so. : (kém theo toan bd ho
so cua TTHC)
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Chuyén tra két qua
vé Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong
tinh.

Tra két qua cho t6
churc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy

Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
mon dugc giao xur
ly/Van thu don vi

Cong chuc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

dinh (néu co). viéc tai Trung tam Vian bén/Quyét dinh
Phuc vu hanh chinh
cong
- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xé4c nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va thong bao tb
chitc, c4 nhan dén
nhan két qua.
- Trudng hop ho so
qua han: Cham nhét 1/2 ngay/
Buoe 7 | mot ngay lam viéc | cong chie, vien | NOay lam
truéc ngay hét han, | .hye phong chuyén viéc
cong chire, vién chire | mgn duge giao xir 5 i .
phong chuyén mon 1y/Coéng .Chl'IC, vién Yan e ba‘n/Q:qye:t
duge giao XU 1y €0 | chirc tiép nhan hd dinh.../PhiCu xin 161 va
trsch  nhiém gl | 5o cia don vi lam h@r} lai Ngdy trd ket
thong bao hodc van | yiac tai Trung,; tam qua. l?hleu' 71§1em A’soa;[
ban xin 10i dén © | phuc vu hanh chinh quy trinh giai quyet ho
chue,  ca nhan cong tinh/By phan 80
(chuyén cho can bo tiép nhan va tra két
cua don vi lam viéc qua...
tai  Trung tdm/bo
phdn  tiép  nhdn),
trong do néu rd 1y do
qua han va hen lai
ngdy tra két qua
(thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cép nhat
ho so trén phan mém
mot cura dién tur.
15 ngay/
Tong thoi gian giai quyét TTHC: ngay lam
viéc
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Thi tuc: Cép gidy phép tham do nwéc dwdi dit.

Quy trinh s6 70

ty e Lo | Thoigin
buée Noi dung cong viéc Trach nhAl em thl‘f’c hlefl Két qué/san phim
thure thuc hién (n‘gay/r.lAgay
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so
) . Cong chuc, vién va hen tra két
Tiép nhan va kiém tra | chye tiép nhan ho qua/Phiéu yéu ciu
ho so. so cua don vi lam bd sung hoan thién
_ Quét (scan), nhap di | viéc tai Trung thm | 1/2ngdy | ho so/Phiéu tr chdi
Bude 1 | jigu trén phdn mém mot | Phuc  vu  hanh | /ngay lam | ti€p nhan giai quyct
ctra dién tir ciia don vi | Chinh cong  tinh viée ho so/Phiéu kiém
tai Trung tdm Phuc vy | chuyén ho so dén soat quy trinh giai
hanh chinh cong tinh B6 phén Van thu quyet ho so (kem
Sé theo toan bo ho so
cua TTHC).
Lanh dao don
vi/Lanh dao
Bo Qhén‘ Van ’thu S¢ | phong /don vi 1/2 ngay Phiéu kiém sgét quy
Budce 2 chuyén ho so dén Lanh | chuyén mén xu ly Ingay 1am trinh giai quyet ho so
dao  phong/don  vi | h6 so dén Cong 7 (kém theo toan bd ho
chuyén mon chtrc, vién chuc viee so cua TTHC)
phong chuyén
mon
Cong chtc, vién chic
xem xét, tham dinh, xit Cong chic, vién
1y ho so. Lay y kién cac hi ’ he
co quan, don vi To ce. | phong A 1R .
chte doan kiém tra thuc chuyen mon duqc N P%neu k}.e m s?at Jquy
Budc 3 | té tai co so, lap phiéu glao. xu Ly, ~cac | 07 ngﬁy lam mflh gl qu}fet h? >0
trinh (néu é(’))' va Du So, ngaflh, [{y viéc (ken} theo toan bd ho
thio két qua thi fue banA nha‘n dar) so cua TTHC)
hanh chinh trinh lanh | Mo thanh pho
dao phong/don vi xem phot hop
xet.
Xem xét két qua giadi | . . . Phicu kiém soat quy
Budc 4 quyét \thl:l tuc  hanh ]&?S;Iéndao p }r:]oﬁnng 01 ngay lam | trinh giai quyét hd SO
chinh trinh Uy ban nhan Lanh dao don vi : viéc (kém theo toan bd ho
dan tinh phé duyét : : so cua TTHC)
Quyét  dinh/Phiéu
Uy ban nhan dan tinh Uy ban nhan dan | 05 ngay 1am kiém soat quy trinh
Budce 5 | xem xét phé duyét ket | | . gidi quyét ho so
, tinh viéc . LA LA
qua (kém theo toan bd ho
so cua TTHC)
, Chuyen két qua giai | Cong chirc, vién 2 nai Quyét  dinh/Phicu
Buc 6 | quyét thu tuc hanh | chirc phong nai gl\y kiém soat quy trinh
chinh cho van thu vao | chuyén mon dugc ngay 1am giai quyét hd so
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sO van ban, Iuu trir ho
SO.

giao xu ly/Van
thu don vi

viéc

(kém theo toan b hod
so cua TTHC)

Bude 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho t chiic,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon duoc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chte tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Truong hop hd so
trudc hodc ding han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Chim nhit mot
ngay lam viéc trudce
ngdy hét han, cong
chuc, vién chiic phong
chuyén moén duoc giao
xu ly c6 trach nhi¢m
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chirc,
cad nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu rod 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phdn mém mot
ctra dién tu.

Cong chtrc, vién
chuc phong
chuyén mon dugc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan ho so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/B phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 71:

Thi tuc: Gia han, diéu chinh ngi dung gidy phép thim do nwéc dwéi

dit.
;I'l:lcr;f; Thoi gian
c s " n Trach nhiém thwe | thwc hién Keét qué/san
budc NOi dung cong viéc ons ) 3 T 2
hién (ngay/ngay pham
thuc 3 N
n lam viéc)
hién *
Gidy tiép nhan ho
o . Cong ghirc, vién SO va hen tra lgét
Tlep nhan va kiém tra | chgc tiép nhan ho qua/Phiéu yéu cau
ho so. so cua don vi lam bd sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dir | viéc tai Trung tdm | 1/2ngay |ho so/Phicu tr
Bu6e 1 | igu trén phdn mém mot | Phuc  vu hanh | /ngay lam | choi ticp nhan giai
clra dién tir cta don vi chinh cong tir}h viéc quyeét ho so/Phiéu
tai Trung tdm Phuc vu chuyén ho so dén kiém soat quy trinh
So (kem theo toan bo
ho so cua TTHC).
Lanh dao don
B§ phan Van thu S¢ vi/Lanh qao phor}g 5 Phicu k‘1em S(.)?F
2 A P /don  vi chuyén | 1/2ngay |quy trinh  giai
. chuyén ho so dén Lanh | C 1 LA TS L 1A \
Budc 2 \ .| mon xt ly ho so | /ngaylam | quyet ho so (kém
dao  phong/don  vi| .« o . 2 s 1A 1A
chuyén mon dén Cong chuc, viéc theo toan bd hd so
vién chuc phong cua TTHC)
chuyén mon
Cong chure, vién chirc
xem xét, tham dinh, x&r
1y ho so. Lay y kién cac | Cong chirc, vién ) i
co quan, don vi T6 | chuc phong chuyén Phiéu kiém soat
churc doan kiém tra thuc | mon duge giao xu 5 quy trinh  gidi
‘ I o 1A -4 . . \ 07 ngay £ 1A \
Budc 3 | t€ tai co sg, 1ap phicu ly, cac So, nganh, 1am vic quyét ho so (kem
trinh (néu c6) va Dy | Uy ban nhan dan i theo toan bg ho so
thdo két qua thu tuc | huyén, thanh pho cta TTHC)
hanh chinh trinh 18nh | phoi hop
dao phong/don vi xem
Xet.
Xem xét két qua giai Phicu  kiém  sodt
| quyét thi tuc hanh | LAnh dao phong g, . QUY - trinh o giai
Budc 4 ; . , chuyén mon, Lénh O quyet ho so (kém
chinh trinh UBND tinh . lam viéc 1A 1A
hé duyét dao don vi theo toan bd ho so
P - ctia TTHC)
? Quyét  dinh/Phicu
’ Uy bar} nhaAn dari tlnA’h Uy ban nhan dan | 05 ngay k1em soatAquy ;[rmh
Budce 5 | xem xét phé duyét két | | T gidi quyet ho so
tinh lam viéc

qua

(kém theo toan bo
ho so cia TTHC)
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Budce 6

Chuyén két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hd
SO.

Cong chuc, vién
chirc phong chuyén
moén dugc giao xu
1y/Van thu don vi

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Quyét dinh/Phiéu
kiém soét quy trinh
giai quyét hd so
(kém theo toan bo
hd so ctia TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua veé
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chirc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Van thu don vi
Cong chuc, vién
chtc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cdéng

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop ho so qua
han: Chim nhat mot
ngay lam vi¢c trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén moén duoc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thong bao hoac van
ban xin 16i dén t6 chire,
c& nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu 1o 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thwc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
cura dién tur.

Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
moén dugc giao xu
1y/Cong chirc, vién
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bg
phan tiép nhan va
tra két qua...

1/2
ngay/ngay

lam viéc

Phiéu kiém
quy  trinh
quyét ho so
Vian ban/Quyét
dinh

soat
giai

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu  xin
16i va hen lai ngay
tra két qua. Phiéu
kiém soét quy trinh
giai quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 72:

Thi tuc: Cép gidy phép khai thdc, siv dung nwéc dwéi dit.

o g
budc Noi dung cong viéc Trach nhAl em thl‘f’c hl?p Két qué/san pham
thurc thwe hién (ngay/pgay
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho
~ . Cong chuc, vién so va hen tra két
Tiép nhan va kiém tra | chye tiép nhan hod qua/Phiéu yéu ciu
h6 so. so cua don vi lam bd sung hoan thién
- Quét (scan), nhap di | viéc tai Trung tim | 1/2ngdy | h so/Phiéu tir choi
Bu6e 1 | Jigu trén phin mém mot | Phuc  vu  hanh | /ngay lam | tiép nhén giai quyet
cira dién tir cua don vi | chinh cong  tinh vige ho so/Phieu kiém
tai Trﬁng tdm Phuc Vu chuyén hd so dén soat quy trinh giai
hanh chinh cong tinh BO phén Van thu quyet ho so (kém
Sé theo toan bo ho so
cua TTHC).
Lanh dao don
vi/Lanh dao Phiéu kiém soat qu
Bo p’hén‘Va“m ’thu: S¢ | phong /don  vi 12ngay | trinh giai quyét hg
Bude 2 chuyén ho so dén Lanh | chuyén mén xur ly /ngay Iam | so (kém theo toan
dao  phong/don  vi | ho so dén Cong 2 bs  h ,
chuyén mén chirc, vién chirc viee T?FHCO S0 cua
phong chuyén )
mon
Cong chue, vién chuc
xem xét, tham dinh, xtr | , "
1A t 1.4, | Cong chuc, vién
1y ho so. Lay y kién cac he hon o
co quan, don vi To Chu’cA P do & Phiéu kiém soat quy
chic doan kiém tra | ST Yo MON GUOC \ trinh giai quyét ho
Budc 3 | thyc té tai co so, lap glao xu 1y, cdc S0, 97 ngﬂy so (kém theo toan
SR o o inganh, Uy ban | lam viéc A A ,
phicu trinh (néu co) va nhan dan huvén b0 hd so cua
Dy thao két qud thit tuc | o TTHC)
hanh chinh trinh lanh | pho - p
dao phong/don vi xem op
Xeét.
Xem xét két qua giai Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | Lanh dao phong 01 ngay trinh giai quyét ho
Budc 4 | chinh  trinh - Uy ban | chuyén mon, Lanh lam viee | S° (kém theo toan
nhan dan tinh phé | dao don vi ; b0 ho so cua
duyét TTHC)
» Phiéu kiém soat quy
Uy ban nhan dan tinh | - A \ trinh giai quyét ho
Budc 5 | xem xét phé duyét két [Jy ban nhan dan 95 ngfaAy so (kém theo toan
, tinh lam viéc A N ,
qua b0 ho so cua
TTHC)
Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chic, vién| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy

162








quyét tha tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hd
SO.

chtc phong
chuyén mon dugc
giao xu ly/Van
thu don vi

/ngay lam
viéc

trinh giai quyét ho
so (kém theo toan
b0 hd so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6
chirc, ca nhan va thu
phi, 1& phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon duogc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chuec tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu

- Trudng hop hd so
trudc hodac dung han:
Xac nhin trén phan
mém mot cura dién tu
va thong béo to chic,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén mén dugc giao
xu 1y c6 trdch nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 18i dén 6 chirc,
c& nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 6 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thwc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
cura dién tur.

Cong chute, vién
chuc phong
chuyén mon dugc
giao xu 1y/Coéng
chirc, vién chuc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh so 73:
Thi tuc: Gia han, diéu chinh ngi dung gidy phép khai thdc, siv dung

nwéc dwdi dit.

;I'l:lcr;f; Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nl.ljgm thl‘f’c hlefl Két qua/san pham
thurc thuc hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Giéy tiép nhan ho S0
o . Cong chuc, vién va het} tra  két
Tiép nhan va kiém tra | chic tiép nhan hd qua/Phiéu yéu cau
ho so. so cua don vi lam bd sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dix | viéc tai Trung | 1/2ngay |ho so/Phicu tir choi
Bu6e 1 | jigu trén phdn mém mot | tdm Phuc vu hanh | /ngay lam | tiép nhan gjéi quyct
clra dién tir cta don vi | chinh cong tinh vige ho so/Phiéu kiém
; A chuyén ho so dén soat quy trinh giai
tai Trung tdm Phuc vu y o quy g
hanh chinh cong tinh B phan Van thu quyet ho so (kem
Sé theo toan b ho so
cua TTHC).
Lanh dao don vi/
Bo phan Van thu So& Lanh dgo p hOI}g / \ Phiéu kiém soat quy
chuvén hé so dén Lanh /don vi chuyén | 1/2 ngay trinh widi & hod
. yén ho so dén Lan a1 1A s rinh giai quy€t ho
Budc 2 . . | moén xr ly ho so | /ngay lam : \
dao  phong/don  vi| .« A . 2 so (kém theo toan
A ~ dén Cong chrc, viéc ~ 12 ,
chuyén mén . , . bd ho so cua TTHC)
vién chirc phong
chuyén mén
Cong chure, vién chirc
xem xé&t, thdm dinh, xu Céne chirc. vidn
I ho so. Ly § kién cac | & T S
co quan, don vi TO . bphons NPT .
chire dodn kiém tra thyc | C1uYen mon duoc | Phiéu kiém sodt quy
Bude 3 | € tai co so, lap phiéu giao xu ly, cac| 07ngay | trinh giai quyét hod
trinh (néu (,:é)' vi Du So, nganh, Uy | lamviéc |so (kém theo toan
thio két qua thi fue ban nhan dan bd ho so cua TTHC)
hanh chinh trinh Ianh | PYen thanh pho
dao phong/don vi xem p op
Xet.
Xem xét két qua giai | . . \ Phiéu kiém soat quy
Buée 4 quyét thu tuc  hanh iﬁghéndao p}ri]oﬁrlng 01ngay |trinh giai quyét ho
chinh trinh Uy ban nhan Lﬁn)lll dao don vi "I lamviéc |so (kém theo toan
dan tinh phé duyét : : bd ho so cua TTHC)
Uy ban nhan dén tinh | . Phicu kiem sodt quy
Bude S | xem xét phé duvet két Uy ban nhan dan | 05ngay | trinh giai quyét ho
ud p e tinh lam viéc | so (kem theo toan
q bd ho so cua TTHC)
, Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2n9ay | phiéu kiém soat quy
Budc 6 | quyét tha tuc hanh | chic phong | / ngay lam | trinh gidi quyét hod
chinh cho van thu vao | chuyén mon dugc viee so (kém theo toan
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s0 van ban, luu trir ho
SO.

giao xu ly/Van
thu don vi

b6 ho so cia TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua veé
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén moén duoc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chirc, vién
chtre tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai  Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop ho so qua
han: Chim nhat mot
ngay lam vi¢c trude
ngdy hét han, cong
chuc, vién chiic phong
chuyén moén duoc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thong bao hoac van
ban xin 16i dén t6 chire,
c& nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu 1o 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thwc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
cura dién tur.

Cong churc, vién
chuce phong
chuyén mén dugc
giao xur ly/Cong
chirc, vién churc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Thi tuc: Cép gidy phép khai thdc, siv dung nwéc mit.

Quy trinh s6 74:

Trinh N
tu céc Thoi gian
c s " en Trach nhiém thye | thue hién Keét qua/san
budc Noi dung cong viéc ‘A s R ;
hién (ngay/ngay pham
thuwe 3 .
‘A lam viéc)
hién
Gidy tiép nhan ho
o . Cong ghirc, vién SO va hen tra lgét
Tlep nhan va kiém tra | chgc tiép nhan ho qua/Phiéu yéu cau
h6 so. so cua don vi lam bd sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dir | viéc tai Trung tdm | 1/2ngay |ho so/Phicu tr
Bu6e 1 | jigu trén phdn mém mot | Phuc  vu hanh | /ngay lam | choi ticp nhan giai
clra dién tir cta don vi | chinh cong tinh viée quyét hd so/Phi€u
tai Trung tdm Phuc vy | chuyén ho so dén kiém soat quy trinh
hanh chinh cong tinh B phan Van thu giai quyét ho so
So (kem theo toan bo
ho so cua TTHC).
Lanh dao don
B phan Vin thu So vi/Lanh an phOI}g \ Phicu k‘1em S(.)?F
2 1A SO /don vi chuyén | 1/2ngay |quy trinh giai
. chuyén ho so dén Lanh | 1 LA TS L 1A \
Budc 2 \ .| mon xt ly ho so | /ngaylam | quyet ho so (kém
dao  phong/don  vi| .« n . 2 s 1A 1A
chuyén mon dfan Cong chuec, viéc theo toan bd ho so
vién chuc phong cua TTHC)
chuyén mon
Cong chure, vién chirc
xem xét, tham dinh, x&r
Iy ho so. Lay y kién cac | Cong chirc, vién ) i
co quan, don vi T6 | chuc phong chuyén Phiéu kiém soat
churc doan kiém tra thuc | mon duge giao xu 5 quy trinh  gidi
‘ I o 1A -4 . . \ 07 ngay £ 1A \
Buge 3 | t€ tai co so, 1ap phicu | ly, cac So, nganh, 1am vic quyét ho so (kem
trinh (néu c6) va Dy | Uy ban nhan dan i theo toan b ho so
thdo két qua thu tuc | huyén, thanh pho cta TTHC)
hanh chinh trinh 1anh | phoi hop
dao phong/don vi xem
Xet.
e LA L. Phiéu kiém soat
Xem xt ket qua gidi |z g0 phon uy trinh  giai
. |quydt thu tuc hanh  €a0 puong | g paay (AW W £
Budc 4 AN .| chuyén moén, Lénh O quyet ho so (kém
chinh trinh Uy ban nhan . lam viéc C 1A LA
dan tinh phé duyat dao don vi theo toan bd ho so
i cua TTHC)
q Phiéu kiém soat
_ | Uy ban nhan dan tinh |y o Gpan dan | 05ngay | W, b gidl
Buée 5 | xem xét phé duyét két | | R, quyet ho so (kem
, tinh lam viéc 1A LA
qua theo toan bd ho so
cua TTHC)
Bugc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién| 1/2ngdy |Phicu kiém soat
quyét thu tuc hanh | chitc phong chuyén | /ngaylam | quy trinh  giai

166








chinh cho van thu vao | mon dugc giao xu viéc quyét ho so (kém
$6 van ban, luu trit hd ly/Van thu don vi theo toan bd hd so
SO. cua TTHC)
, ) . | Cong chuc, vién
Chuyén tra két qua veé | chic phong chuyén
Trung tam Phuc vu | man duge giao xur i 2 .
hanh chinh cong tinh. 1y/Van thu don vi Phiéu k‘lem sodt
. . : quy trinh  gidi
Tra ket qua cho t6 chirc, | Cong  chue, vién quyét hd so
ca nhan va thu phi, 1& | chirc tiép nhan hd gy : :
phi theo quy dinh (néu | 3o cia don vi 1am Van ban/Quyet
c0). viéc tai Trung tam dinh
Phuc wvu hanh
chinh cong
- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thdng béo t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.
- Truong hop ho so qua 1/2 ngay/
Bu6c 7 | han: Cham nhdt mot Céng chie, vién ngay lam
ngdy lam viéc trudc | chic phong ::huyén viée
ngdy hét han, cOng | man duge giao xir y . £
chire, vién chire phong | 1y/Cong chire, vién Van - ban/Quyét
chuyén mon dugc giao | chic tiép nhan hd dinh../Phieu = xin
xt ly ¢6 trach nhiém | 55 cia don vi lam 10} Ve hen 1 al ey
gui thong bé(,’ hqéc van | yviac tai Truné tam tr?; ket qua. Ph‘l cu
ban xin I5i dén 6 chie, | ppue vu  hanh kiém sodt quy trinh
cd nhan (chuyén cho | hinh céﬂg tinh/Bo giai quyét ho so
06.211 bo 'cda don Vi ldnz phén tiép nhan va
viéc tai Trung tam/bg | 114 kbt qua...
phan tiép nhdn), trong
d6 néu 1o 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thwc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
cua dién tir.
2 v .. g ) 15 ngay
Tong thoi gian giai quyeét TTHC: lam vige
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Thu tuc:

nwdc mdt.

Quy trinh sb 75:

Gia han, diéu chinh ngi dung gidy phép khai thic, siv dung

Trln'h Thoi gian
tu cac . n .n
S s A - Trach nhiém thuc hi¢n P 2 z
budc Noi dung cong viéc ons % ¥y Két qua/san pham
thurc thuc hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién :
Gidy tiép nhan ho so
~ y Cong chtrc, vién va hen tra két
Tiép nhan va kiém tra | chige tiép nhan qua/Phiéu yéu cau
ho so. hd so cua don vi bd sung hoan thién
_ Quét (scan), nhap dir | 1dm  viéc tai | 1/2ngay |ho so/Phiéu tir choi
Bude 1 | jigu trén phin mém mot | Trung tam Phyc | /ngay lam | tiCp nhén giai quyct
cira dién tir cia don vi | Vo hanh chinh viée ho so/Phieu kiém
tai Trﬁng tim Phuc Vu cong tinh ghuyén soat quy trinh giai
hanh chinh cong tinh hé so dén BO quyet ho so (kem
phan Van thu S& theo toan bo ho so
cua TTHC).
Lanh dao don
vi/Lanh dao
Bo phan Van thu S¢ | phong /don wvi X Phiéu kiém soét quy
2 A AT~ - A .| 1/2 ngay . SR
Bude 2 chuyén ho so dén Lanh chuyén mén xur Ingay Iam trinh giai quyéet ho
dao  phong/don  vi|ly ho6 so dén T so (kem theo toan bo
chuyén mén Cong chure, vién viee hé so ctia TTHC)
chuc phong
chuyén mén
Cong chue, vién churc
xem xét, tham dinh, xtr | Cong chirc, vién
Iy ho so. Lay y kién cac | chirc phong
co quan, don vi T6 chire | chuyén mon Phiéu kiém soat quy
Buéc 3 doan kiém tra thyue té tai | dugc giao xtr ly, | 07 ngdy | trinh giai quyét ho
co sO, lap phi€u trinh | cAc So&, nganh, | lam vi¢c | so (kém theo toan bd
(néu c6) va Dy thao két Uy ban nhan dan hd so cia TTHC)
qua tha tyc hanh chinh | huyén, thanh ph
trinh lanh dao | phdi hop
phong/don vi xem xét.
Xem xét két qua giai | . . \ Phicu kiém soat quy
- | quyét thi tuc hanh chinh | ZAn0. dao phong | o, ooy | i gidi quydt ho
Budc4 | 105 ~_ 1~ | Chuyén mon, R \ N
trinh Uy ban nhan dan Lanh dao don vi lam viéc | so (kém theo toan bd
tinh phé duyét : : ho so cua TTHC)
, A AA Phiéu ki€m soat quy
qui tinh lam viéc 50 (kem theo toan bd
ho so cia TTHC)
Chuyén két qua giai | Cong chuc, vien | 1/2N03y | Phiéu kiém sodt quy
Budc 6 | quyét thu tuc hanh chinh | chuc phong | / ngay lam | trinh giai quyét hod
cho vin thu vao s6 van | chuyén mon vige so (kém theo toan bo
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ban, luu trit ho so. dugc giao xu hé so ctia TTHC)
ly/Van thu don
vi
Cong chirc, vién
chtrc phong
Chuyén tra két qua vé | chuyén mon
Trung tAm Phuc vu hanh d’ucycv glao  xu
chinh cong tinh. 1};/Van thu don Phiéu kiém soét quy
Tra két qua cho t6 chic, V'A R trinh giai quyét ho
ca nhan va thu phi, 1& Co’ng C_h}IC’ vien SO
phi theo quy dinh (néu | e tiép nhan Vin ban/Quyét dinh
co). ho so cua don vi
lam  viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong
- Truong hop hd so
trudc hodac dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua. 1/2 ngay/
Bude 7 , A , : A noav lam
- Trudng hop hd so qua | Cong chire, vién gay
han: Chdm nhit mot Chl’ICA ph(‘n}g viee
ngdy lam viéc trude | Chuyen ~ mon
ngidy hét han, cong duoc giao XU .
chirc, vién chirc phong ly/Cong  chuc, Vian ban/Quyét
chuyén mon duge giao vién chic tiep dinh.../Phiéu xin loi
xur 1y ¢6 trach nhiém gui nhan h6 so cua va hen lai ngay tra
thong bao hodc van ban don vi lam viéc két qua. Phiéu kiém
xin 13i dén to chire, ca tai Trung tam soét’ quy trinh giai
nhan (chuyén cho can | Phuc vu  hanh quyét ho so
b6 ciia don vi lam viée | chinh cong
tai Trung tam/bo phdn tinh/Bé phan tiép
tiép nhan), trong 6 néu | nhan va tra ket
0 1y do qua han va hen | qua...
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thwc hién
khéng quda mét lan).
Cap nhat hd so trén
phﬁn mém mot ctra dién
tu.
z v e . g ) 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: lam viée
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Quy trinh s 76:

Thii tuc: Cép gidy phép xi nudc thdi vao nguon nuwdc.

Trm,h Thoi gian
tu cac . . n .n
Co A A ‘A Trach nhi¢ém thue hién ; ) 2
budc Noi dung cong viéc ‘A s \ Két qua/san pham
thurc thwe hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién
y I Co hi A Gidy tiép nhan hd so
Tiep nhan va kiém tra | ©ONg chuc, vien va  hen tra  két
hd so chuc tiép nhan DA A A LA
0 80. hd so ciia don vi qué/Phicu yéu cau bo
- Quét (scan), nhdp d¥ | jam  vise  tai | 1/2 ngay | >one .lglOér{ thl?p .1}6
Buéc 1 | liéu trén phan mém | 7o tam Phuc /ngay lam so/Phicu tir choi tiep
5t cira dién tir cu . . 2 nhan gidi quyét hod
mot cua dien r Cua | vy hanh chinh viée £ 2 .
don vi tai Trung tdm Céng tinh chuyén i SO/Phlffu klirp soét
Phuc vu hanh chinh |18 oo dén Bé g{gy m(ll?‘l glﬁl quyet
Cﬁng tinh A - '7. (0] Sq em t eo toan
phan Van thu S bé hé sor ciia TTHC).
Lanh dao don vi/
B phan Van thu S¢& Lanh dgo ph01}g s Phiéu kiém soat quy
2 1A SR /don vi chuyén | 1/2 ngay ; PR
. chuyén hosodén Lanh | .~ .° % L trinh gidi quyét ho so
Budc 2 . . | mén xtr ly ho so | /ngay lam . “ 1A A
dao  phong/don  vi | .« n , D (kém theo toan bd ho
A dén Cong chirc, viéc ,
chuyén mén n , \ so cua TTHC)
vién chic phong
chuyén mén
Cong chue, vién chirc
xem xét, tham dinh, xtr R , n
1A ., 2.« | Cong chic, vién
Iy hd so. Lay y kién . \
. .~z | chtrc phong
cac co quan, don vi T A A A 1.2 .
, \ X chuyén mon Phiéu kiém soat quy
chuc doan kiém tra . .1 X . PR
. L. . 1. | duoc giao xtr ly, | 07 ngay | trinh gidi quyét ho so
Budce 3 | thuc t€ tai co so, lap | _, . ; . . \ 1A 1A
A s L. ..o lcac So, nganh, | lamviéc | (kém theo toan bo ho
phi€u trinh (néu cd) va | - Al n ,
\ X ., ... | Uy ban nhan dan so cua TTHC)
Dy thao két qua thu huvén. thanh phé
tuc hanh chinh trinh hg{ h, p
lanh dao phong/don vi p op
xem Xét.
Xem xét két qua giai gz .
quyét tha tuc hanh | Lanh dao phong 01 nai fr}illiiu ikéliemu SgtaL 6qlslg
Budc 4 | chinh trinh Uy ban | chuyén mon, . g.ﬂy o glal quyet 1o 5O
n n , A | T~ . lam viéc | (kém theo toan bo hd
nhan dan tinh phé | Lanh dao don vi \
duyét so cua TTHC)
Uy ban nhan déan tinh Phicu kiém sodt quy
Bude 5 xeym <&t phe duvét két Uy ban nhén dan | 05ngay | trinh gidi quyet ho so
ua p ye tinh lam viéc | (kém theo toan bd ho
d so cua TTHC)
Chuyén két qua giai | Cong chic, vién | 1/2 ngay Phicu kiem soat quy
Bude 6 | quyét thi tuc hanh | chirc phong | jngay lam | Finh gidi quyet ho so
chinh cho van thu vao | chuyén mon vide (ken} theo toan bo ho
s van ban, luu trit ho | duge  giao xur i so cua TTHC)
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SO.

ly/Van thu don
vi

Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon
dugc giao xu
ly/Van thu don
vi

Cong chuc, vién

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

phi, 1& phi theo quy | chuc tiép nhéq Vin ban/Quyét dinh
dinh (néu co). ho so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong
- Trudng hop hd so
trudc hodc ding han:
Xac nhan trén phan
mém mét cira dién tir
va thong bao to chic,
c4 nhan dén nhan két
) qua. 1/2 ngay/
Buoe 71— Truong hgp hd so | Cong chuce, vién ngélyAlém
qua han: Cham nhat Ch‘iCA Phél}g viee
mot ngay lam viéc | Chuyén ~ - mon
truéc ngay hét han, dugc giao xur )
cong chuc, vién chirc ly/Cong  chig, Vian . ban/Quyét
phong chuyén mon vién chuac tiép dinh../Phiéu xin 10i
duoc giao xir 1y c6 nhan hd so cua va hen lai ngay tra két
trach nhiém giri thong | don vi lam viéc qua. Phicu kiém soat
b4o hodc vin ban xin | tai Trung tam quy trinh giai quyét
16i dén td chtrc, ca | Phuc vu hanh hé so
nhan (chuyén cho can | chinh cong
bé ciia don vi lam viéc | tinh/Bo phan tiép
tai Trung tam/bé phdn nh%‘n va tra ket
tiép nhdn), trong do | qua...
néu 10 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thwc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tur.
2 e .. g ) 15 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC: Iam viée
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Quy trinh sb 77:

Thi tuc: Gia han, diéu chinh ngi dung gidy phép xi nwéc thdi vao
nguon nwoc.

chuyén mon dugc

;:g: Thoi gian
buée N6i dung cong viéc Trach nhAl em thl‘f’c hlefl Két qua/san pham
thure thuc hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
. , A , A Gidy tiép nhan hd so
Tiép nhan va kiém tra | CONg ‘(’:huc, vien va  hen tra két
hd so chuc ti€p nhan ho ot A A A 1A
0 50. so cla don vi lam qua/Phiéu yéu cau bd
- Quét (scan), nhap dit | y:a IR s sung hoan thién ho
Sn ton ohAn i | Vi€e @i Trung | 2nGay | (opnie i cndi ié
Bugc 1 | li¢u trén dl?Paﬂ e | tam Phyc vuhanh | /ngay lam | ol HOLCE A
mdt cura dién tir cua : A : P an . § |
don vi tai Trung tim zﬂﬁ;};n “ope tab | VIS | sophicu kiém  sodt
Phyc vy hanh chinh | B3 shan Van thu g{gy trn;gmgtlﬁleoq;lo%er:
cong tinh S& 0 s0 (
bo ho so cua TTHC).
Lanh dao don vi/
B0 phidn Van thu S¢& Lanh dgo ph01}g \ Phiéu kiém soat quy
2 ]\ x| /don vi chuyén | 1/2ngay . 2.1 A
. chuyén ho so dén | .~ .7 7 % N trinh giai quyet ho so
Budc 2 | . . moén xt 1y ho so | /ngay lam . 1A 1A
Lanh dao phong/don | _x . , 2 (kém theo toan bd ho
. N dén Cong chuc, viéc \
vi chuyén mon A . \ so cua TTHC)
vién chuc phong
chuyén mén
Cong chuec, vién chire
xem xét, tham dinh, R , A
1 1A z. ;| Cong chic, vién
xu ly ho so. Lay y chire hon
kién cac co quan, don R R pnong A 12 ,
vi T chitc doan kidm chuyén mon duoc Phiéu kiém soat quy
Buse 3 | tra thue & tai co s& giao xu ly, cac | 07ngay | trinh gidi quyet ho so
1ap phidu trinh (Ilél; So6, nganh, Uy | lamviéc | (kém theo toan by ho
C'(,)I; V}; Du thio kit qud ban nhan dan so cua TTHC)
; T q huyén, thanh pho
thi tuc hanh chinh haih
trinh  1anh  dao | P10 TOP
phong/don vi xem xét.
Xem xét két qua giai i .
quyét thu tuc hanh | Lanh dao phong 01 na3 fr}illiiu ikéliemu Sgtailéqgg
Budc 4 | chinh trinh Uy ban | chuyén mon, A g.ﬂy 10 Slal QUYE 19 59
n A , A7 a . lam viéc | (kém theo toan bd ho
nhan dan tinh phé | Lanh dao don vi \
duyét so cua TTHC)
o A Phi€u kiém sodt quy
Buée 5 Seymb:rélt nllllaén d(lilaréttﬁlé}i Uy ban nhan dan | 05ngdy | trinh giai quyét ho SO
o phe duye tinh lam viéc | (kém theo toan bd hd
q so cua TTHC)
) Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién iy 2 ng?y Phiéu kiém soat quy
Budc 6 | quyét thu tuc hanh | chirc phong | / ngay lam | trinh gidi quyét hd so
chinh cho van thu vao vige

(kém theo toan bd hd
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sO van ban, luu trir ho
SO.

giao xu ly/Van
thu don vi

so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho tb
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu c6).

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon duoc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chte tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong

- Truong hop ho so
trudc hodc diung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va thong bao t6 chiic,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so
qua han: Cham nhét
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chirc, vién chuc
phong chuyén mon
duoc giao xu ly co
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén t6 chtc, ca
nhan (chuyén cho cin
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bg phdn
tiép nhdn), trong d6
néu ro ly do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qué
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém maot
ctra dién tu.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon duogc
giao xu 1ly/Coéng
chirc, vién chuc
tiép nhan ho so
cua don vi lam
viec tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Thi tuc: Cép lai gidy phép tai nguyén nwéc.

Quy trinh so 78:

Trinh

tu cac
buéc
thuc

hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san phim

Budce 1

Ti€p nhan va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phan mém
mot ctra dién tir cua
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Cong chuc, vién
chte tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh coéng tinh
chuyén ho so dén
B6 phan Van thu
S¢

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két
qua/Phiéu yéu ciu bd
sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soét
quy trinh giai quyét
h6 so (kém theo toan
bé ho so ciia TTHC).

Budc 2

Bo phan Van thu So
chuyén hd so dén
Lanh dao phong/don
vi chuyén mon

Lanh dao don vi/
Lanh dao phong
/don vi chuyén
mon xu 1y hd so
dén Cong chuc,
vién chuc phong
chuyén mén

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo hd
so cua TTHC)

Budce 3

Cong chuc, vién chuc
xem xét, thim dinh,
xt 1y hd so. Liy y
kién cac co quan, don
vi T chac doan kiém
tra thuc té tai co so,
lap phiéu trinh (néu
¢6) va Du thao két qua
tha tuc hanh chinh
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.

Cong chuc, vién
chirc phong
chuyén mon duogc
giao xu ly, cac
S6, nganh, Uy
ban nhadn dan
huyén, thanh phd
phdi hop

07 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Budc 4

Xem xét két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh trinh Uy ban
nhdn dan tinh phé
duyét

Lanh dao phong
chuyén mon,
Lanh dao don vi

01 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo hd
so cua TTHC)

Budc 5

Uy ban nhan dan tinh
xem x¢&t phé duyét két
qua

Uy ban nhan dan
tinh

05 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hd

Cong chtrc, vién
chuc phong
chuyén mon dugc
giao xu ly/Van

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo hd
so cua TTHC)
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SO.

thu don vi

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu

Cong chuc, vién
chtrc phong
chuyén mon dugc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién

Phiéu kiém soét quy
trinh giai quyét ho so

phi, 1& phi theo quy chuc tiép nha}n hd Vian bén/Quyét dinh
dinh (néu co). 50 clia don vj lam
viec tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cong
- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
X4c nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va thong bao to chic,
ca nhan dén nhan két
e : . 1/2 ngay/
Bugc 7 | - Truong hop hd so | Cong chue, vién | ngay lam
qua han: Cham nhat | . phong viée
mot  ngay lim l‘;iéc chuyén mén dugce
trudc ngay hét han, | o; v 10/CH .
v banou
phong chuyén mén tiép nhan hd so d%nh.../Phleu‘ Xin 1(21
dugc giao xtr 1y ¢6 | cja don vi lam va 7h¢n l?} ngay tra ke,t
trach nhi¢ém gui thong viéc tai Trung qua. P%neu klem soa}t
bao hodc van ban xin | tam Phyc vu hanh quy trinh giai quyét
16i dén to chuc, ¢ |chinh 'céng ho so
nhan (chuyén cho cdn tinh/Bo phan tiép
bo cua don vi lam viéc | nhan va tra két
tai Trung tam/bg phdn quél...
tiep nhan), trong do
néu rd 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tu.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 112:1511?8?@:{
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Quy trinh sb 79:

Thii tuc: Chuyén nhwong quyén khai thdc tai nguyén nwéc.

Trm,h Thoi gian
tu cac . .a .n
- A A - Trach nhiém thue hién ; - 2
budc Noi dung cong viéc oA s \ Két qua/san pham
thurc thwe hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién
Gidy tiép nhan ho
o L . | Cong chire, vién so va hen tra két
Tiép nhéan va kiém tra ho | chye tiép nhan qua/Phiéu yéu cau
80. hd so cua don vi bo sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dit |lam viéc tai | 1/2ngay | ho so/Phicu tir choi
Bu6c 1 | ligu trén phdn mém mot | Trung tdm Phuc | /ngay lam | tiép nhén giai quyet
Trung tdm Phyc vy hanh | €0ng tinh chuyén soat quy trinh giai
phan Van thu S¢ theo toan bo ho so
cua TTHC).
Lanh dao don vi/
Bé phan Vin thu S6 Lanh dgo phorAlg \ P%neu klem soaAt quy
2 1A SR /don vi chuyén | 1/2ngay | trinh giai quyéet ho
. chuyén hd so dén Lanh | "~ ° % TS ; X
Budc 2 . ) ~_ | mon xur Iy ho so | /ngay lam | so (kém theo toan
dao phong/don vi chuyén | .« n , 2 R A )
mén dén Cong chuec, viéc bd ho so cua
vién chuc phong TTHC)
chuyén mon
Cong chuc, vién chic
xem xét, tham dinh, xur | Cong churc, vién
1y ho so. Lay y kién cac | chuic phong LR ,
C A o N Phiéu kiém soat quy
co quan, don vi TO c’hu’c chuyén mon trinh eidi quvét ho
. doan kiém tra thyc t€ tai | dugc giao xu ly, | 07 ngay glal quyet
Budce 3 . \ \ A so (kem theo toan
co so, lap phiéu trinh | cic S&, nganh, | lam viéc R A ,
> A" 1A b6 ho so cua
(néu c6) va Dy thao két | Uy ban nhan dan TTHC)
qua thu tuc hanh chinh | huyén, thanh pho
trinh 1anh dao phong/don | phoi hop
vi xem xét.
Xem xét két qua giai | . \ Phieu kiém sodt quy
L et \ f Lanh dao phong \ trinh giai quyét ho
. quyét thu tuc hanh chinh A n 01 ngay
Budc 4 | ] , ~_ .~ | chuyén mon, N so (kém theo toan
trinh Uy ban nhan déan | | . . lam viéc A A \
tinh phé duyét Lanh dao don vi b6 ho so cua
i TTHC)
Phiéu kiém soat quy
Uy ban nhan dan tinh | . A 1n \ trinh giai quyét ho
Budce 5 | xem xét phé duyét ket [Jy ban nhan dan 95 ngfaAy so (kém theo toan
, tinh lam viéc A A ,
qua b0 ho so cua
TTHC)
’ Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién 1/% ngz“iy Phiéu kiém soat quy
Bu6c 6 | quyét thu tyc hanh chinh | chirc phong | / ngay lam | trinh giai quyét ho
cho van thu vao s6 van | chuyén mon viee so (kém theo toan
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ban, Iuu trir ho so.

dugc giao xu
ly/Van thu don
vi

b6 hO so cua

TTHC)

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

Tra két qua cho to chic,
ca nhan va thu phi, 1¢ phi

Cong chue, vién
chtrc phong
chuyén mon
dugc giao xu
ly/Van thu don
vi

Cong chue, vién
chic tiép nhan

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO

theo quy dinh (néu c6). | h$ so cia don vi Vin ban/Quyét dinh
lam viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong
- Truong hop ho so trude
hodc dung han: Xac nhan
trén phin mém mot cira
dién tir va thong bao to
cl}lﬁ:c, c4 nhan dén nhéan 1/2 ngay/
Buge 7 | ket qua Cong chuc, vién ngay lam
- Trudng hop ho so qua | chie p’>h(‘)ng viée
han: Cham nhat mot chuyén mon
ngay lam viéc trudc ngay dugc giao xur
hét han, cong che, vién | 1g/Cong  chir, van  ban/Quyét
chirc phong chuyén mon | vign chue  tiép dinh.../Phiéu xin 15i
dugc giao xur ly ¢6 trach | nhan hd so cua va hen lai ngay tra
nhiém gui thong bdo | qon vi lam vige két qua. Phiéu kiém
hogc van ban xin 101 dén | 3 Trung tam soat quy trinh giai
t0 chirc, c& nhan (chuyén Phuc vu hanh quyét hd so
cho can bo cua don Vi | chinh cong
lam viéc tai Trung tinh/Bo phan
tam/bo phan tiép nhan), tiép nhan va tra
trong do néu 15 1y do qua | k&t qua...
han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thwe hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so trén
phan mém mot cira dién
tur.
2 v .. g ) 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Iam viée
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Quy trinh so 80:

Thu tuc: Cd’p gid’y phép hanh nghé; khoan nuwéc dwdi dit (quy mo
vira/nho).

Trln'h Thoi gian
tu cac , .n A

t o, ns n oA Trach nhiém thuc hién X I 2
budc Noi dung cong viéc ons 3 *s., | Két qua/san pham
thurc thuc hién (ngay/ngay

on lam viéc)
hién *

Ti€p nhan va kiém tra ho

Cong chuc, vién
chuec tiép nhan ho

Giay tieép nhan ho
so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau

SO. so cua don vi lam bo sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dit | viéc tai Trung | 1/2ngay | ho so/PhiCu tir choi

Bu6e 1 | jigu trén phan mém mot | tdm Phuc vu hanh | /ngay lam | ticp nhén giai quyet
ctra dién tir cia don vi tai | chinh cong tinh vigce ho so/Phiéu ki€ém
Trung tdm Phyc vy hanh | chuyén ho so dén soat quy trinh giai
chinh cong tinh Bo phan Van thu quyet ho so (kém

Sé& theo toan bo ho so
cua TTHC).
Lanh dao don vi/
Bo phan Van thu So Lanh de:lo phOI}g \ Phleu‘ kle‘m“ soeA}t
2 1A Lot~ /don vi chuyén | 1/2ngay | quy trinh giai quyet
. chuyén hé so dén Lanh | .~ .° " % TS A \

Budc 2 . ) ~_ | moén xtr Iy ho so | /ngaylam |[ho so (kém theo
dao phong/don vi chuyén | .« A , 2 Y .
mén dén Cong chuec, viéc toan by ho so cua

vién chuc phong TTHC)
chuyén mon
Cong chuc, vién chuc
xem xé&t, tham dinh, xu | Cong chuc, vién
1y ho so. Lay y klfn cdc chucA A phong Phidu  kidm  sodt
co quan, don vi T6 chuc | chuyén mén dugce uv trinh eidi quvét
. doan kiém tra thyc t€ tai | giao xur ly, cac | 07 ngay oy gatquy

Budce 3 . 1A £ . \ \ , A ho so (kém theo
co s0, lap phiéu trinh | S6, nganh, Uy | lamviéc toan bé hd so cia
(n€u co) va Dy thao két | ban nhan dan TTH C)'
qua thu tuc hanh chinh | huyén, thanh pho
trinh lanh dao phong/don | phoi hgp
vi xem xét.

1A . as Phiéu kiém soat
Xem xét két qud gidi Lanh dao phon uy trinh giai quyét
.| quyt thi tuc hanh chinh | (80 PHONS | g1 pgyy | ATY HI0A Sl quy

Budc 4 | ] , ~_ .~ | Chuyén mon, N ho so (kém theo
trinh Uy ban nhan déan | [ . . lam viéc Y ,
tinh phe duvet Lanh dao don vi toan by ho so cua

phe quye TTHC)
q Phiéu kiém soat
Uy ban nhan dan tinh | - A 1A \ quy trinh gidi quyét
Budc 5 | xem xét phé duyét két I,Jy ban nhan dan 95 ngfaAy hd so (kém theo
\ tinh lam viéc \ A 1A ,
qua toan by ho so cua
TTHC)

Budce 6 Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2ngdy | Phiéu kiém soat

quy€t thu tuc hanh chinh | chirc phong | /ngay lam | quy trinh giai quyét
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cho van thu vao s6 van
ban, luu trir ho so.

chuyén moén dugc
giao xu ly/Van
thu don vi

viéc

hdé so (kém  theo
toan by ho so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6 chic,
ca nhan va thu phi, I¢ phi
theo quy dinh (néu o).

Cong chuc, vién
chtrc phong
chuyén mon dugc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chire tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cong

- Truong hop ho so trude
hodc dung han: Xac nhan
trén phin mém mot cira
dién tir va thong bao to
chirc, c4 nhan dén nhan
két qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Chdm nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngay hét han, cong chuc,
vién chtrc phong chuyén
mon duge giao xu ly co
trach nhiém g thong
bao hodc vin ban xin 16i
dén t6 chuc, ca nhan
(chuyén cho can bé cia
don vi lam viéc tai Trung
tam/bg phdn tiép nhdn),
trong d6 néu ro 1y do qua
han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thwe hién khong qua mot
lan). Cap nhat ho so trén
phan mém mot cira dién
tu.

Cong chuc, vién
chuce phong
chuyén mon dugc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chirc
tiép nhan ho so
cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cbng
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyet
ho so

Vin ban/Quyét
dinh

Vin ban/Quyét

dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 81:

Thi tuc: Gia han, diéu chinh néi dung gidy phép hanh nghé khoan
nwdc dwoi dit (quy mo viea/nho).

Trln'h Thoi gian
tu cac . n .n
S s A - Trach nhiém thuc hi¢n P 2 z
budc Noi dung cong viéc ons % ¥y Két qua/san pham
thurc thue hién (ngay/ngay
on lam viéc)
hién :
Gidy tiép nhan ho so
~ y Cong chtrc, vién va hen tra két
Tiép nhan va kiém tra | chige tiép nhan qua/Phiéu yéu cau
ho so. hd so cua don vi bd sung hoan thién
_ Quét (scan), nhap dir | 1dm  viéc tai | 1/2ngay |ho so/Phiéu tir choi
Bu6e 1 | jigu trén phin mém mot | Trung tdm Phyc | /ngay lam | tiCp nhén giai quyct
cira dién tir cia don vi | Vo hanh chinh viée ho so/Phieu kiém
tai Trﬁng tim Phuc Vl_i cong tinh ghuyén soat quy trinh giai
hanh chinh cong tinh ho so dén BO quyet ho so  (kem
phan Van thu S¢ theo toan bo ho so
cua TTHC).
Lanh dao don
vi/Lanh dao
Bo phan Van thu S¢ | phong /don wvi X Phiéu kiém soét quy
2 1A S N o . | 1/2 ngay . 2 S
Bude 2 chuyén ho so dén Lanh chuyén moén xu Ingay Iam trinh giai quyéet ho
dao  phong/don  vi|ly ho6 so dén T so (kem theo toan bo
chuyén mén Cong chure, vién viee hé so ctia TTHC)
chuc phong
chuyén mén
Cong chue, vién churc
xem xét, tham dinh, xtr | Cong chirc, vién
Iy ho so. Lay y kién cac | chirc phong
co quan, don vi T6 chire | chuyén mon Phiéu kiém soat quy
Buéc 3 doan kiém tra thyue té tai | dugc giao xtr ly, | 07 ngdy | trinh giai quyét ho
co sO, lap phi€u trinh | cAc So&, nganh, | lam vi¢c | so (kém theo toan bd
(néu c6) va Dy thao két Uy ban nhan dan hd so cia TTHC)
qua tha tyc hanh chinh | huyén, thanh ph
trinh lanh dao | phdi hop
phong/don vi xem xét.
Xem xét két qua giai | . . . Phiéu kiém sodt quy
- | quyét thi tuc hanh chinh | ZAn0. dao phong |, ooy | i gidi quydt ho
Budc4 | 105 ~_ 1~ | Chuyén mon, R \ N
trinh Uy ban nhan dan Lanh dao don vi lam viéc | so (kém theo toan bd
tinh phé duyét : : ho so cua TTHC)
, A AA Phiéu ki€m soat quy
. Uy bar,l nhaAn dari tm;h Uy ban nhan dan | 05ngdy | trinh giai quyét ho
Budc 5 | xem xét phé duyét két | . A . 1A
qui tinh lam viéc | so (kém theo toan bo
ho so cia TTHC)
Chuyén két qua giai | Cong chuc, vien | 1/2N03y | Phiéu kiém sodt quy
Budc 6 | quyét thu tuc hanh chinh | chuc phong | / ngay lam | trinh giai quyét hod
cho vin thu vao s6 van | chuyén mon vige so (kém theo toan bo
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ban, luu trit ho so. dugc giao xu hé so ctia TTHC)
ly/Van thu don
vi

Cong chirc, vién
chtrc phong
chuyén mon
dugc giao xu

L};/Van thu don Phiéu kiém soat quy

Tra két qua cho t6 chic, | R trinh giai quyét ho
c4 nhan va thu phi, 1 | Cong chie, vién 50

phi theo quy dinh (néu | chic ti€p nhan Vin ban/Quyét dinh
co). ho so cua don vi
lam  viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh.

- Truong hop hd so
trudc hodac dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot clra dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua. 1/2 ngay/
. . — A hire. vie ngay lam
- Truong hop ho so qua Co,ng chuc, vien vide
han: Cham nhat mot ChUCA PhOI}g i
ngdy lam viéc true | Chuyen ~ mon
ngdy hét han, cong dugc  giao xur )
chirc, vién chirc phong | [y/Cong  chirc, Vin ban/Quyét
chuyén mén duge giao vién chic tiep dinh.../Phiéu xin 101
xtr 1y ¢6 trach nhiém g nhan hdé so cua va hen lai ngay tra
thong bao hodc van ban don vi lam viéc két qua. Phiéu kiém
xin 16i dén t6 chuc, ca tai Trung tam soat quy trinh giai
nhan (chuyén cho cén | Phuc vu  hanh quyet ho so
b6 ciia don vi lam viée | chinh cong
tai Trung tam/bé phan | tinh/BO phan tiép
tiép nhan), trong 6 néu | nhan va tra ket
0 1y do qua han va hen | qua...
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thwc hién
khéng quda mét lan).
Cap nhat hd so trén
phﬁn mém mot ctra dién
tu.

Budc 7

15 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC: lam vige
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Thu tuc:

Quy trinh s6 82:

Cip lai gidy phép hanh nghé khoan nwéc dwéi dit (quy mé

vira/nho).
;I'l:lcr;f; Thoi gian
c s " n Trach nhiém thwe | thwc hién Keét qué/san
budc NOi dung cong viéc ons ) 3 T 2
hién (ngay/ngay pham
thuc 3 N
n lam viéc)
hién *
Gidy tiép nhan ho
o . Cong ghirc, vién SO va hen tra lgét
Tlep nhan va kiém tra | chgc tiép nhan ho qua/Phiéu yéu cau
ho so. so cua don vi lam bo sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dir | viéc tai Trung tdm | 1/2ngay |ho so/Phicu tr
Bu6c 1 | jigu trén phdn mém mot | Phuc  vu hanh | /ngay lam | choi ticp nhan giai
clra dién tir cta don vi chinh cong tir}h viéc quyeét ho so/Phiéu
tai Trung tdm Phuc vu chuyén ho so dén kiém soat quy trinh
So (kem theo toan bo
ho so cua TTHC).
Lanh dao don vi/
Bo phan Van thu So Lanh de:10 phor}g \ Phicu k‘1em S(??F
2 1A SO /don vi chuyén | 1/2ngady |quy trinh  giai
. chuyén ho so dén Lanh | C 1 LA TS L 1A \
Budc 2 \ .| mon xt ly ho so | /ngaylam | quyet ho so (kém
dao  phong/don  vi| .« o . 2 h 31 bd hd
chuyén mon dén Cong chuc, viéc theo toan bd ho so
vién chuc phong cua TTHC)
chuyén mon
Cong chure, vién chirc
xem xét, tham dinh, x&r
1y ho so. Lay y kién cac Cong chuc, vién ) i
co quan, don vi T6 | chic phong chuyén Phiéu kiém soat
churc doan kiém tra thuc | mon duge giao xu 5 quy trinh  gidi
‘ I o 1A -4 . . \ 01 ngay £ 1A \
Buge 3 | t€ tai co so, 1ap phicu | ly, cac S¢, nganh, 1am vic quyét ho so (kem
trinh (néu c6) va Dy | Uy ban nhan dan i theo toan bg ho so
thdo két qua thu tuc | huyén, thanh pho cta TTHC)
hanh chinh trinh 18nh | phoi hop
dao phong/don vi xem
Xet.
e LA L. Phiéu kiém soat
Xem xt ket qua gidi |z g0 phon uy trinh  giai
. |quydt thu tuc hanh  €a0 puong | g paay (AW W £
Budc 4 AN .| chuyén moén, Lénh O quyet ho so (kém
chinh trinh Uy ban nhan . lam viéc C 1A LA
dan tinh phé duyat dao don vi theo toan bd ho so
i cua TTHC)
Phiéu kiém soat
. Uy bar} nhaAn dari tm;h Uy ban nhan dan | 03 ngay awy, tr;nh gl
Budce 5 | xem xét phé duyét két | | N quyet hd so (kem
, tinh lam viéc A LA
qua theo toan bd ho so
cua TTHC)
Bu6c 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién| 1/2ngdy |Phiéu kiém soat
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quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hod
SO.

chtrc phong chuyén
moén dugc giao xu
1y/Van thu don vi

/ngay lam
viéc

quy trinh  giai
quyét hd so (kém
theo toan bd hd so
cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho t chiic,
ca nhan va thu phi, I¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuae, Vién
chure phong chuyén
mon dugc giao xur
1y/Van thu don vi

Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cbng

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mt cira dién tir va
thong béo t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudong hop ho so qua
han: Cham nhat mot
ngdy lam viéc trudce
ngay hét han, cong
chtrc, vién chttc phong
chuyén moén dugc giao
xr 1y c6 trdch nhiém
gui thong bao hoac van
ban xin 16i dén t6 chirc,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 10 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tur.

Cong chuc, vién
chure phong chuyén
moén dugc giao xu
1y/Cong chuec, vién
chtc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va
tra két qua...

1/2
ngay/ngay

lam viéc

Phiéu kiém
quy  trinh
quyét ho so
Vin  ban/Quyét
dinh

soat
giai

Vin  ban/Quyét
dinh.../Phiéu  xin
16i va hen lai ngay
tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay
lam viéc
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Quy trinh so 83:

Thi tuc: Thiam dinh, phé duyét phwong dn cim méc giéi hanh lang
bdo vé nguon nwdc doi voi ho chira thiy dién va ho chira thuy loi.

Elcr;ll Thoi gian
* s " n Trach nhiém thwc | thwe hién Keét qué/san
budc NOi dung cong viéc on” : 3 T 2
thure hién (ngay/ngay pham
cn lam viéc)
hién *
Gidy tiép nhan ho
SO va hpn tra ket
Tiép nhan va kiém tra Cong .ghl'rc, vién qua/Phiéu yéu géu
hd so. chuac ti€p nhan ho b6 sung hoan thién
) __|so ctua don vi lam 1/2 naa hé  so/Phidu  tir
Buée 1 | v AQue‘E (scaP), nPap d}r viéc tai Trung tdm nad ?a% choi tiép nhén giai
ligu trén phan mem mOt | phyc vy hanh chinh | 0¥ ¥ | quyét ho so/Phiéu
cua dign wr cya don Vi | cong tinh chuyén : kiem soat quy
ta Trur{g tam Ph}-lc VU | ho so dén Bo phan trinh giai quyéet ho
hanh chinh cong tinh | vy thy So so (kém theo toan
bo ho so cua
TTHC).
Lanh dao don vi/ ) i
Bo phin Van thu So Léanh dgo phorAlg \ Phiéu k‘lem sq‘{t
2 1A S /don vi chuyén | 1/2ngay |quy trinh giai
. chuyén ho so dén Lanh | e 1A s £ 1A .
Budc 2 . .| mén xu ly ho so | /ngaylam | quyét ho so (kém
dao  phong/don  vi| .z o hi 2 h 11 bo ho
chuyén mon d;n Cong chuec, viéc theo toan bo ho so
vien chirc phong cua TTHC)
chuyén mén
Cong chuc, vién chuc
xem x¢&t, tham dinh, xtr
Iy ho so. Lay y kien cac | Cong chuc, vién ) 7
co quan, don vi To | chirc phong chuyén Phiéu kiém soat
chice doan kiém tra thyc | mén dugc giao xur 18 naa quy trinh  giai
Bude3 | té tai co so, lap phicu | Iy, cic S, nganh, | = 3@(’: quyét hd so (kém
trinh (n€u c6) va Dy | Uy ban nhan dan ; theo toan bd ho so
thdéo ket qua thu tuc | huyén, thanh pho cua TTHC)
hanh chinh trinh 1anh | phoi hop
dao phong/don vi xem
xet.
e 1A . g Phiéu kiém soat
Xem xeét ket qua gidi Lanh dao phon u trinh 11
.. | quyét thu tuc hanh L 080 PAONE | o5 pgay | dWY, MMM £
Budc 4 A ~_ | chuyén mon, Lanh N quyet ho so (kém
chinh trinh Uy ban nhan . lam viéc \ 1A A
dan tinh phé duyét dao don vi theo toan bo ho so
j cua TTHC)
i Phiéu kiém soat
’ Uy bar} nhaAn dari tlnP Uy ban nhan dan | 05 ngay quy, trkmh giai
Buédce 5 | xem xét phé duyét ket tinh 1am viec quyet ho so (kem
qua i theo toan bo ho so
cua TTHC)
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Chuyén két qua giai | .. , . Phiéu kiém soat
X , - Cong chtrc, vién X .
quyet thu tuc hanh hite phe huve 1/2ngay |quy trinh giai
Budc 6 | chinh cho van thu vao | & oo Phong chuyen Ingay lam | quyét ho so (kém
2 < 1.2 - . | mon dugc giao xu 2 s A LA
sO van ban, luu trit ho 19/Vin the don vi viéc theo toan bo ho so
50. y - ctia TTHC)
, , . | Cong chtrc, vién
Chuyén tra két qua vé | chic phong chuyén
Trung tam Phuc vu | mon duoc giao xu £ 2 .
hanh chinh cong tinh. 1y/Van thu don vi Phiéu k‘lem soat
. , : quy trinh  giai
Tra ket qua cho t6 chire, | Cong  chire, vién quyét hd so
ca nhan va thu phi, 1& | chie tiép nhan hd 9 , £
phi theo quy dinh (néu | 5o cia don vi lam Van ban/Quyet
c0). viéc tai Trung tam dinh
Phuc vu hanh chinh
cong
- Truong hop ho so
trudc hodc ding han:
X4c nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong béo t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.
- Trudong hop ho so qua . 172 .
Budc 7 | han: Cham nhit mot Cong chic, vién ngay/ngay
ngay lam viéc trudc | chye phong ::huyén lam vige
ngay hét han,  cong | mon duoc giao xu Vin  ban/Quyét
chire, vién chirc phong | 1¢/Cong chire, vién dinh.../Phiéu  xin
chuyén mon duogc giao | chie tidp nhan hd 16i va hen lai ngay
xur ly co trach nhiém | s cya don vi lam tra két qua. Phiéu
gui thfmgN bé(,’ hqéc van viéc tai Trung tam kiém  soat quy
ban xin 101 dén t6 chire, | phyc vy hanh chinh trinh giai quyét ho
ca nhan (chuyén cho cong tinh/Bo phan SO
can bg cua don vi lam | tiép nhan va tra két
viéc tai Trung tam/bo qua...
phan tiép nhan), trong
d6 néu 1o 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phdn mém mot
ctra dién tu.
2 v .. g ) 30 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 1am vige
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Quy trinh s6 84:

Thi tuc: Thim dinh, phé duyét tien cd'p quyén khai thdc tai nguyén
nudc (Thuc hién dong thoi véi ho so dé nghi cdp, gia han, diéu chinh, cdp lai
gidy phép vé tai nguyén nuwoc).

Trinh

tw cAc Thoi gian
S A n " Trach nhiém thuc | thuc hién ; o) 2
budc Noi dung cong viéc ons : 3 ¥y Két qua/san pham
hién (ngay/ngay
thuc 3 N
‘A lam viéc)
hién *

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau
b6 sung hoan thién
ho so/Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
viée hd so/Phiéu  kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Tjép nhan va kiém tra Cong chue, vién
ho so. chirc tiép nhan hd
- Quét (scan), nhap dir | SO cua don vi lam |, ngdy
Bude 1 liéu trén phan mém | V1€C tai Trung tam Ingay 1am
mot ctra dién to cua | Phuc vu hanh chinh
don vi tai Trung tdm C(;)ng ti?h (ihuyén
Phuc vu hanh chinh ho so dén BO phén

Lanh dao don vi/
Lanh dao phong Phiéu kiém sodt quy

Bo phin Van thu S¢ /don vi chuyén | 1/2ngay |trinh giai quyét ho

chuyén ho so dén

Budc 2 Lanh dao phong/don moén xu ly ho 50 /ngaxlam s0 (kegn theo toiln
vi chuyén mén d@n Cong chue, viéc b6 ho so cua
: vién chirc phong TTHC)

chuyén mén

Cong chtrc, vién chiic
xem xét, tham dinh,
xtt 1y hd so. Liy y|Coéng chic, vién
kién cac co quan, don | chirc phong chuyén Phiéu kiém soét quy
vi T6 chirc doan kiém | mén duoc giao xur trinh giai quyét ho

Budc 3 | tra thuc’ té tai co sg"y, Iy, cac SO, nganh, l(gnn\?{aé)é SO (kém theo toan
lap phi€u trinh (néu | Uy ban nhin dan i b0 hd so cua
c6) va Dy thao két qua | huyén, thanh phd TTHC)
thi tuc hanh chinh | phdi hop
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.

Xem xét két qua giai Phiéu kiém soat quy
quyét thi tuc hanh | Lanh dao phong 01 ngay trinh giai quyét ho

Budc 4 | chinh trinh Uy ban | chuyén mén, Lanh lam viee | S¢ (kém theo toan
nhdn dan tinh phé | dao don vi " b0 ho so cua
duyét TTHC)

Phiéu kiém soat quy
Uy ban nhan dén tinh | - A aa \ trinh giai quyét ho
Budce 5 | xem xét phé duyét ket [,Jy ban nhan - dan 95 ngfaﬂy so (kém theo toan

: tinh lam viéc R A ,
qua b0 ho so cua
TTHC)
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Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét thu tyc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trir hd
S0.

Cong chirc, vién
chtrc phong chuyén
mén dugce giao xu
ly/Van thu don vi

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod
so (kéem theo toan
b0 hd so cua
TTHC)

Bude 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu c6).

Cong chirc, vién
chtrc phong chuyén
mén dugce giao xu
ly/Van thu don vi
Cong chirc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cbng

- Trudng hop hd so
trudc hodc ding han:
Xac nhan trén phan
mém mot ctra dién tir
va thong béao to chuc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so
qua han: Cham nhat
mdt ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chuc, vién chirc
phong chuyén mén
dugc giao xu 1y cé
trach nhiém gtri thong
bao hodc van ban xin
16i dén td6 chuc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong do
néu 10 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
quad (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
ctra dién tu.

Cong chirc, vién
chirc phong chuyén
mon dugc giao xu
1y/Coéng chtrc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/BO phan
tiép nhan va tra két
qua...

1/2
ngay/ngay

lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 85:

Thi tuc: Thim dinh, phé duyét tien cap quyén khai thdc tai nguyén
nwéc (Doi vdi trwong hop da dwoc cip gidy phép trude ngay Nghi dinh so

82/2017/ND-CP ngay 17/7/2017 cua Chinh phu cé hiéu luc thi hanh).

Trln'h Thoi gian
tu cac . n .n
S A A - Trach nhi¢ém thwe hién P 2 z
budc Noi dung cong viéc ons % ¥y Két qua/san pham
thurc thuc hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién
Gidy tiép nhan hd S0
y L Cong chure, vién va hen tra keét
Tiép nhan va kiém tra | chye tiép nhan qua/Phiéu yéu cau
hé so. hd so cua don vi bo sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dit | lam  viéc tai | 1/2ngay |ho so/Phicu tir choi
Bu6c 1 | jigu trén phin mém mot | Trung tdm Phyc | /ngay lam | ti€p nhén giai quyct
ctra dién t&r cua don vi | V@ hanh chinh viée ho so/Phieu kiém
tai Trung tdm Phuc vy | ¢Ong tinh chuyén sodt quy trinh gidi
phan Van thu S¢ theo toan bo ho so
cua TTHC).
Lanh dao don vi/
Bé phan Van thu So | -anh dao phong .| Phiéu kiém soat quy
2 1A L1 /don vi chuyén | 1/2 ngay . 2 A
. chuyén ho so dén Lanh | .~ "~ T trinh gidi quyét ho
Budc 2 . . | mén xtr 1y ho so | /ngay lam . 1A
dao  phong/don  vi| .« o , T so (kem theo toan bd
chuyén mén dén Cong chuc, viee ho so cia TTHC)
y vién chic phong
chuyén mon
Cong chue, vién chuc
xem xét, thém diqh, xu | Cong chtrc, vién
1y ho so. Lay y kién cac | chuc phong ’ i
co quan, don vi To c}u’rc chuyén mon Phicu kiém soat quy
Buée 3 doan kiém tra thyc t€ tai | dugc giao xur ly, | 07 ngay | trinh giai quyet ho
co so, lap phiéu trinh cac S0, nganh, | lamviéc | so (kém theo toan bo
(néu c6) va Dy thao két Uy ban nhan dan ho so cia TTHC)
qud thu tuc hanh chinh | huyén, thanh pho
trinh lanh dao | phdi hop
phong/don vi xem xét.
Xem xét két qua giai| . . . Phiéu kiém soat quy
. quyét thii tuc hanh chinh LanhA dao p hOAn £l 01 ngdy | trinh giai quyét ho
Buéc 4 | . , ~_ 1~ | Chuyén mon, 0
trinh Uy ban nhan dan Lanh dao don vi lam viéc | so (kem theo toan bd
tinh phé duyét : : ho so cua TTHC)
” A qAe 42 Phiéu kiém soat quy
. Uy bar} nhaAn dari tm;h Uy ban nhan dan | 05ngdy | trinh giai quyét ho
Bude 5 | xem xét phé duyét két | | L \ 1A
ua tinh lam viéc | so (kem theo toan bo
q h so ctia TTHC)
) Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién 1/2 naa Phiéu kiém soat quy
Budc 6 | quyét thi tuc hanh chinh | chirc phong o ?3% trinh giai quyét ho
cho van thu vao so6 van | chuyén mon gay so (kém theo toan bo
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ban, luu trit ho so. dugc giao xu viéc ho so cua TTHC)
ly/Van thu don
vi
Cong chirc, vién
chtrc phong
Chuyén tra két qua vé | chuyén mon
Trung tAm Phuc vu hanh d’ucycv glao  xu
chinh cong tinh. ly/Van the don Phiéu kiém soét quy
Tra két qua cho t6 chic, VIA R trinh giai quyét ho
c4 nhan va thu phi, 1 | Cong chie, vién 50
phi theo quy dinh (néu | chéc ti€p nhan Vin ban/Quyét dinh
co). ho so cua don vi
lam  viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong
- Truong hop hd so
trudc hodac dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua. 1/2 ngay/
Bude 7 < A , A ngay lam
- Trudng hop hd so qua Cong chtrc, vién vide
han: Chdm nhit mot Chl’ICA ph(‘n}g '
ngdy lam viéc true | Chuyen ~ mon
ngidy hét han, cong duoc giao XU .
chirc, vién chirc phong ly/Cong  chuc, Vian ban/Quyét
chuyén mon duge giao vién chic tiep dinh.../Phiéu xin loi
xur 1y ¢6 trach nhiém gui nhan h6 so cua va hen lai ngay tra
thong bao hodc van ban don vi lam viéc két qua. Phiéu kiém
xin 13i dén to chire, ca tai Trung tam soét’ quy trinh giai
nhan (chuyén cho can | Phuc vu  hanh quyét ho so
b6 ciia don vi lam viée | chinh cong
tai Trung tam/bo phdn tinh/Bé phan tiép
tiép nhan), trong 6 néu | nhan va tra ket
0 1y do qua han va hen | qua...
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thwc hién
khéng quda mét lan).
Cap nhat hd so trén
phﬁn mém mot ctra dién
tu.
z v e . g ) 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: lam viée
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Quy trinh s 86:

Thi tuc: Piéu chinh tién cdp quyén khai théc tai nguyén nudc.

Trinh

tu cac
budc
thuc

hi¢n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

Bude 1

Tiép nhan va kiém tra
hd so.

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phdn mém
mot ctra dién tr cua
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh
chuyén hd so dén
Bo phan Van thu
So

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan h so
va hen tra két
qua/Phiéu yéu céau
bd sung hoan thién
hd so/Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hd so/Phiéu  kiém
soat quy trinh giai
quyét hdo so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Budc 2

Bo phan Van thu So
chuyén hd so dén Lanh
dao  phong/don  vi
chuyén mén

Lanh dao don
vi/Lanh dao phong
/don vi chuyén
mén xu 1y hod so
dén Coéng chuc,
vién chuc phong
chuyén mén

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
s0 (kém theo toan bo
ho so ctia TTHC)

Buoc 3

Cong chure, vién chuc
xem xét, tham dinh, xir
ly h6 so. Lay y kién
cac co quan, don vi Tb
chirc doan kiém tra
thuc té tai co so, lap
phiéu trinh (néu c6) va
Dy thio két qua tha
tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong/don vi
xem Xét.

Cong chirc, vién
chuc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly, cac S&,
nganh, Uy ban
nhan dan huyén,
thanh phd phdi
hop

07 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soét quy
trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bd
hd so ctia TTHC)

Budc 4

Xem xét két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh trinh Uy ban
nhan dan tinh phé
duyét

Lanh dao phong
chuyén moén, Lanh
dao don vi

01 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bd
hd so ctia TTHC)

Buoc 5

Uy ban nhan dan tinh
xem xét phé duyét két
qua

Uy ban nhdn dan
tinh

05 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
so (kem theo toan bd
hd so cia TTHC)

Budc 6

Chuyén két qua giai
quyet thu tuc hanh
chinh cho van thu vao

Cong chuc, vién
churc phong
chuyén moén duoc

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bd
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sO van ban, luu trit ho | giao xtr 1y/Vin thu hé so ctia TTHC)
SO. don vi
Cong chuc, vién
Chuyén tra két qua vé | chuc phong
Trung tdim Phuc vu chuyéI} H}énv duoc
hanh chinh cong tinh. §1a0 xu Iy/Van thu Phiéu kiém soat quy
Tra két qua cho t6 O;n " ) N trinh giai quyét ho
chirc, ca nhan va thu Corng ‘fhu’C’AVler‘} SO
phi, 1& phi theo quy | chuc tiép nhan ho Vin ban/Quyét dinh
dinh (néu co). S0 cua‘dO'n vi lam
vige tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
- Trudng hop hd so
trudc hoac dung han:
Xac nhan trén phan
mém mét cira dién tir
va thong bao to chic,
c4 nhan dén nhan két
b : 1/2 ngay/
Bugc 7 |- Truong hop hd so'| Cong chirc, vién | ngay lam
qua han: Cham nhat | .y phong viée
mot ngay li‘lm l‘l’iéc chuyén mén dugc
trudc ngay hét han, | giao xu 1¥/Con 5 i .
cong chirc, vién chic | e, Ven ah van - ban/Quyet
phong chuyén mon tiép nhan hd so d{nh.../Phl.eu Xin 1071
dugc giao xu 1y ¢ |cua don vi lam Ve henﬂ lai ‘rigay.;tra
trdch nhiém gui thong | viac tai Trung tam ket qua. Phieu kiém
bio hodc van ban Xin | pyye vy  hanh soat quy trinh  giai
16i dén 0 chic, ca | chinh cong quy€t ho so
nhan (chuyén cho can | tinh/Bo phan tiép
bo cua don vi lam viéc | nhan va tra két
tai Trung tam/bo phan quél...
tiep nhan), trong do
néu 10 ly do quéd han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thwc hién khong qud
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém maot
cura dién tur.
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 1%21?11”3;{
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Quy trinh 56 87:

Thi tuc: Cép gidy phép hoat dpng dw bdo, cinh bdo khi twong thiiy vin
doi voi to chuc.

Trinh N
twr cac Thoi gian
c s " n Trach nhiém thwe | thwc hién Keét qué/san
budc NOi dung cong viéc P ) 3 T 2
hién (ngay/ngay pham
thuc 3 N
n lam viéc)
hién *
Gidy tiép nhan ho
o . Cong ghirc, vién SO va hen tra lgét
Tlep nhan va kiém tra | chgc tiép nhan ho qua/Phiéu yéu cau
ho so. so cua don vi lam bo sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dir | viéc tai Trung tdm | 1/2ngay |ho so/Phicu tr
Bu6e 1 | igu trén phdn mém mot | Phuc  vu hanh | /ngay lam | choi ticp nhan giai
ctra dién tir cta don vi | chinh cong tinh viée quyét hd so/Phi€u
tai Trung tdm Phuc vu chuyén ho so dén ki€ém soat quy trinh
hanh chinh cong tinh B§ phén Van thu giai quyét ho so
So (kem theo toan bo
ho so cua TTHC).
Lanh dao don vi/
Bo phan Van thu So Lanh de:10 phor}g \ Phicu k‘1em S(??F
2 1A SO /don vi chuyén | 1/2ngady |quy trinh  giai
. chuyén ho so dén Lanh | C 1 LA TS L 1A \
Budc 2 \ .| mon xt ly ho so | /ngaylam | quyet ho so (kém
dao  phong/don  vi| .« o . 2 s 1A 1A
chuyén mon dén Cong chuc, viéc theo toan bd hd so
vién chuc phong cua TTHC)
chuyén mon
Cong chure, vién chirc
xem xét, tham dinh, x&r
1y ho so. Lay y kién cac | Cong chirc, vién ) i
co quan, don vi T6 | chic phong chuyén Phiéu kiém soat
churc doan kiém tra thuc | mon duge giao xu 5 quy trinh  giai
‘ I o 1A -4 . . \ 07 ngay £ 1A \
Buge 3 | t€ tai co so, 1ap phicu | ly, cac S¢, nganh, 1am vic quyét ho so (kem
trinh (néu c6) va Dy | Uy ban nhan dan i theo toan bg ho so
thdo két qua thu tuc | huyén, thanh pho cta TTHC)
hanh chinh trinh 18nh | phoi hop
dao phong/don vi xem
Xet.
b LA s ia Phiéu kiém soat
Xem xet ket qua gidi |y go0 phon uy trinh  giai
. |quydt thu tuc hanh  €a0 puong | g paay (AW W £
Budc 4 AN .| chuyén moén, Lénh O quyet ho so (kém
chinh trinh Uy ban nhan . lam viéc C 1A LA
dan tinh phé duyat dao don vi theo toan bd ho so
i cua TTHC)
Phiéu kiém soat
’ Uy bar} nhap darl tlnA’h Uy ban nhan dan| 05 ngay quy tr;nh giai
Budce 5 | xem xét phé duyét két | | N quyet hd so (kem
, tinh lam viéc A LA
qua theo toan bd ho so
cua TTHC)
Bu6c 6 | Chuyén két qua giai | Cong chic, vién| 1/2ngdy |Phiéu kiém soat
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quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hod
SO.

chtrc phong chuyén
moén dugc giao xu
1y/Van thu don vi

/ngay lam
viéc

quy trinh  giai
quyét hd so (kém
theo toan bd hd so
cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua veé
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6 chiic,
ca nhan va thu phi, I¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chure phong chuyén
mon dugc giao xur
1y/Van thu don vi

Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cbng

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mt cira dién tir va
thong béo t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudong hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngdy lam viéc trudce
ngay hét han, cong
chtrc, vién chtrc phong
chuyén moén dugc giao
xr 1y c6 trdch nhiém
gui thong bao hoac van
ban xin 16i dén t6 chirc,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 10 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tur.

Cong chuc, vién
chure phong chuyén
moén dugc giao xu
1y/Cong chuec, vién
chtc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va
tra két qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

soat
giai

Phiéu kiém
quy  trinh
quyét ho so
Vin  ban/Quyét
dinh

Vin  ban/Quyét
dinh.../Phiéu  xin
16i va hen lai ngay
tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh so 88:

~ Thu tuc: Cip gidy phép hoat dpng dw bdo, cinh bdo khi twong thiiy vin
doi voi ca nhan.

Trln'h Thoi gian
tu cac . n .n
- s A - Trach nhi¢ém thuc hién £ o Z
budc Noi dung cong viéc ons % *.. | Két qua/san pham
thure thuc hién (ngay/ngay
cn lam viéc)
hién :
Gidy tiép nhan ho
o i o Cong (;hlﬁ:c, Viél} so va hen tra két
Tiép nhan va kiém tra | chie tiép nhan hd quéa/Phiéu yéu ciu
ho so. so cua don vi lam bd sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dit | viéc tai Trung tdm | 1/2ngay | ho so/Phiu tir choi
Budc 1 | figu trén phin mém mot | Phuc  vu  hanh | /ngay lam | ticp nhén  giai
ctra dién tir cia don vi | chinh cong tinh vige quyét h6 so/Phicu
tai Trung tdm Phuc vu chuyén hd so dén kiém soat quy trinh
hanh chinh cong tinh B6 phan Van thu giai quyét ho so
So (kem theo toan bo
ho so cua TTHC).
Lanh dao don
Bo phian Vin thu S6 vi/Lanh an phorAlg \ Phicu k‘1em sqeﬁc
2 1A Lot /don  vi chuyén | 1/2ngay |quy trinh  giai
. chuyén h6 so dén Lanh | .~ ,° 7 % s L, 1A \
Buoc 2 . .| mon xu ly ho so | /ngaylam | quyét ho so (kém
dao  phong/don  vi| .« o . T s 1A LA
chuyén mon dén Cong churc, viéc theo toan bg ho so
vién chic phong cua TTHC)
chuyén mon
Cong chue, vién chuc
xem xé€t, thim dinh, x | Cong chuc, vién
Iy ho so. Lay y k1§n cdc chucA A phong Phiéu kidm  sodt
co quan, don vi T6 chure | chuyén mén dugc u trinh i
. doan kiém tra thuc t€ tai | giao xur 1y, cac So, | 07 ngay B g
Budc 3 . 1a L . s ? N quyét ho so (kém
co sO, lap phieu trinh | nganh, Uy ban | lam viéc « 1A 1A
AT . 1A N R R theo toan bd ho so
(n€u c6) va Du thao ket | nhan dan huyén, cita TTHC)
qud thu tuc hanh chinh | thanh phd phdi
trinh lanh dao | hop
phong/don vi xem xét.
1A . e Phiéu kiém soat
Xem xét két qua giai Lanh dao phon u trinh 11
. | quyét thu tuc hanh chinh | 420 PIONE | g pgay | AW, B g
Budc4 | 175 ~_ 1~ | chuyén mon, Lanh N quyet ho so (kém
trinh Uy ban nhan dan . lam viéc s 1A LA
tinh phé duyét dao don vi theo toan bo ho so
i cua TTHC)
i Phiéu kiém soat
. Yy bar,1 nhaAn dari tm;h Uy ban nhan dan | 05 ngay qawy, tr;nh gl
Budc 5 | xem xét phé duyét két | . L quyét ho so (kém
, tinh lam viéc LA LA
qua theo toan bo ho so
cua TTHC)
Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chtrc, vién | 1/2ngdy |Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh chinh | chirc phong | /ngaylam | quy trinh  giai
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cho van thu vao s6 van
ban, Iuu trir ho so.

chuyén mon dugc
giao xu ly/Van thu
don vi

viéc

quyét hd so (kem
theo toan bo ho so
cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh.

Tra két qua cho to chuc,
cad nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chtrc phong
chuyén mon duogc
giao xu ly/Van thu
don vi

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan ho
so cua don vi lam
vi€c tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
X4c nhin trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chic phong
chuyén mén dugc giao
xtr 1y c6 trach nhiém gui
thong bao hodc van ban
xin 16i dén 6 chic, c4
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6 néu
r0 1y do qué han va hen
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khong qud mét lan).
Cap nhat hd so trén
phén mém mdt ctra dién
tu.

Cong chuc, vién
chue phong
chuyén moén dugc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh  giai
quyét ho so

Vian ban/Quyét
dinh

Vin  ban/Quyét
dinh.../Phiéu  xin

16i va hen lai ngay
tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh so 89:

Thii tuc: Sita doi/bé sung/gia han gidy phép hoat dong dw bdo, cinh

bdo khi twong thiiy vin doi vdi to chirc, cd nhan.

Trinh N
tu céc Thoi gian
buée Noi dune cone viee Trach nhiém thuc | thuc hién Két qui/sian
thure : g cong vie hién (ngay/ngay pham
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho
so va hen tra keét
Tiép nhan va kiém tra Cong chuc, vién qua/Phiéu yéu céu
hd so. chtrc tiép nhan ho b6 sung hoan thién
) _._ | so cua don vi lam 1/2 naa h(k)’ sq/Phiéu tir
Buse 1 | AQue‘E (scaP), nPap d}I viéc tai Trung tAm nad glé% choi tiép nhén giai
ligu trén phan mem mot | phyc vy hanh chinh | "'9Y BT | quyét ho so/Phiéu
cua dién wr cua don vi cong tinh chuyén ' kiem sodt quy
ta Trur%g tam Ph}m VU | ho so dén Bo phan trinh giai quyét ho
hanh chinh cong tinh Vin thu S so (kém theo toan
bo ho so cua
TTHC).
Lanh dao don ) i
Bé phan Vin thu S& vi/Lanh dao phong Phiéu kiém soat
> Pudn, S /don  vi chuyén | 1/2ngay |quy trinh giai
chuyén ho so dén Lanh > L g A
Budc 2 dao hono/don i moén xur 1y ho so | /ngaylam | quyet ho so (kém
ChivEn ron | dén Cong chiic,| viéc | theo toan bd hd so
y vién chic phong cua TTHC)
chuyén mon
Cong chire, vién chuc
xem x¢&t, tham dinh, xr | . , ‘n
1y hé so. Lay ¥ kién cac | GOng _ chue.  vien s
o quan. don vi TS chire chure phong chuyén Phiéu kiém soat
dOé.ql’l kiém tra thuc té tai mon duge giao xu 07 nga quy, ~ trinh - giai
Budc 3 Jem tra e te Bl g “oac 8o, nganh, | ' "9 | quyét hé so (kém
co sO, lap phiéu trinh | 7 . n lam viéc « A LA
(néu c6) va Du thio két Uy ban nhan dan theo toan b ho so
s . ] huyén, thanh pho cta TTHC)
qua thu tuc hanh chinh héi h
trinh lanh dao p op
phong/don vi xem xét.
Xem xét két qua giai | . . . Phicu k‘lem SQ?F
quyét tha tuc hanh LanhA daOA phong 01 ngay quy, ~ trinh - giai
Budce 4 AN ~_ | chuyén mon, Léanh I quyet ho so (kem
chinh trinh Uy ban nhan . lam viéc s 1A LA
dan tinh phé duyét dao don vi theo toan bo ho so
' ciia TTHC)
Phiéu kiém soat
Uy ban nhan dan tinh | . . . \ quy trinh  giai
Budc 5 | xem xét phé duyét két I:Ty ban nhan din 95 ngiy quyet ho so (kem
, tinh lam viéc 1A LA
qua theo toan bd ho so
cua TTHC)
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Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trir hd
S0.

Cong chic, vién
chic phong chuyén
moén dugc giao XU
1y/Van thu don vi

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phicu kiém sodt
quy trinh  giai
quyét hd so (kém
theo toan bd hd so
cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tadm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6 chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chic, vién
chic phong chuyén
moén dugc giao X
ly/Van thu don vi
Cong chic, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

- Trudng hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudong hop ho so qua
han: Chim nhat mot
ngady lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chtre, vién chuc phong
chuyén moén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 18i dén to chure,
Cad nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu rd 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
ctra dién tu.

Cong chirc, vién
chuc phong chuyén
mén dugc giao XU
ly/Cbng chuc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B§ phan
tiép nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém
quy  trinh
quyét ho so
Vian  ban/Quyét
dinh

soat
giai

Vin  ban/Quyét
dinh.../Phiéu  xin
16i va hen lai ngay
tra két qua. Phiéu
kiém soat quy
trinh giai quyét hd
SO

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 90:

Thi tuc: Cdp lai gidy phép hoat dong duw bdo, cinh bdo khi twong thiiy

van.
;I'l:lcr;f; Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nl.ljgm thl‘f’c hlgp Két qua/san pham
thurc thuc hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Giéy tiép nhan ho SO
o . Cong chuc, vién va he;p tra  két
Ticp nhan va kiém tra | chic tiép nhan ho qua/Phiéu yéu cdu
ho so. so cua don vi lam bd sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dir viec tai Trung | 1/4ngay |ho so/Phi€u tir choi
Budc 1 heu tren phan mem mot tam Phuc vu hanh /ngély lam | ti€p nhan gjéi quyet
tai Trung tam Phuc vu | chuyén ho so dén soat quy trinh giai
hanh chinh cong tinh B6 phan Van thu quyét ho so (kém
Sé theo toan b ho so
cua TTHC).
Lanh dao don vi/
B§ phén Van ,thu So ;:iaorﬁl 3?0 crl)lioréli 1/4 nai Phiéu kiém soat quy
. chuyén ho so dén Lanh | .~ .°., 3 N9 | trinh gidi quyet ho
Budc 2 \ . | mon xu 1y ho so | /ngay lam . 1A
dao  phong/don Vi | .« . . T so (kém theo toan bd
A dén Cong chrc, viéc A ,
chuyén mén . , \ ho so cua TTHC)
vién chirc phong
chuyén mén
Cong chue, vién chie
xem xé€t, tham dinh, xtr Cone chirc. vien
Iy ho so. Ly y kién cac | o= S0 S
co quan, don vi To . pnons
chirc doan kidm tra chuyen mon duqc \ Phiéu kiém soat quy
Buée 3 | thue t tai co s6, 1ap giao xur ly, cac| Olngay | trinh giai quyét hd
hidu trinh (néu cc,')) va So, nganh, Uy | lam viéc SO (kém theo toan bd
I]))u thao két qua thi tuc ban nhan dan ho so cua TTHC)
hanh chinh trinh Iann | PYeR thanh pho
dao phong/don vi xem p op
Xeét.
Xem xét két qua giai A2 .
quyét tha tuc hanh | Lanh dao phong \ P%neu k.l? m soa} ™Y
. b R , A A 0l ngay | trinh giai quyet ho
Budc 4 | chinh trinh Uy ban | chuyén mon, A . N
A A , A |7~ . lam viéc | so (kém theo toan bd
nhan dan tinh phé | Lanh dao don vi A ,
duyét ho so cia TTHC)
, A A Phiéu kiém soat quy
Bube 5 ngbigt n}lllzn d?la% ttfé}i Uy ban nhan dan | 02ngdy | trinh gidi quyét ho
ud p ye tinh lam viéc | so (kém theo toan bd
9 hd so ctia TTHC)
Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/4ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chiric phong | /ngay lam | trinh giai quy€t ho
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chinh cho van thu vao
sO van ban, luu trir ho
SO.

chuyén moén duoc
giao xu ly/Van
thu don vi

viéc

s0 (kem theo toan bo
ho6 so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuc wu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6
chirc, cd nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chirc, vién
chtrc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cbng

- Trudong hop hd so
trudc hodc dung han:
X4c nhin trén phan
mém mot cia dién tir
va théng bao to chic,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngady lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén mon dugc giao
xu 1y c6 trdch nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 16i dén t6 chirc,
cad nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu 6 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qud (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
ctra dién tu.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mén duogc
giao xu 1y/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan ho so
cua don vi lam
vigc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/4 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 91:

Thi tuc: Tham dinh dé cwong, thiét ké kj thudt-dw todn cdc cong trinh
do dac ldp bdn do dia chinh svr dung von ngdn sach nha nwéc

Trinh Thoi gian
tw c:’:l €1 Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thl‘f’c hlgp Két qua/san pham
buoéc : : s (ngay/ngay
thwe hién . N
thue : ) lam viéc)
hién

Budc 1 | , Cone chic. vien | 1/4N93y lam | Gidy ticp nhan ho so
Tiép nhan va kiém tra | COng chire, vién | 0 R0 T T e K
hd so chiic ti€p nhan j Phidu véu cAu bd

' hd so cia don vi qua/P feu yeu cau b?

- Quét (scam), nbdp 0T | 3 vige i sung hoan thign 1o
lieu trén phin mém Trung tAm Phuc SO'/APhlel.ln tur Cho} tlelg
mét cua dién tr cla | vy hanh chinh nhén gial quyct hf)
don vi tai Trung t4m | cing tinh chuyén solPhicu kiém sodt
Phuc vu hanh chinh | 13 <o dén Bo El‘ly trzlklh glﬁl quyet
phan Van thu S6 b6 hé so ciia TTHC).

Budc 2 Lanh dao don vi/ | 1/4ngay/ | Phiéu kiém soat quy
B phan Van thu So Lanh dgo ph01}g ngayAIam '[I'lI‘lh giai quxet h(} 50

2 X x| /don vi chuyén viéc (kem theo toan bo ho
chuyén ho so dén| .= .7 % ,
~ \ moén xur 1y ho so so cua TTHC)
Lanh dao phong/don | _x A ,
. A dén Cong chuc,
vi chuyén mon . , \
vién chuc phong
chuyén mon

Budc 3 | Cong chuc xem xét, | Cong chirc | 02 ngay lam | Van ban gop y (kem
tham dinh, xua ly ho | phong  chuyén viéc. theo toan b ho so
so. Lam Van ban gop | mén dugc giao cua TTHC)

y vé k¥ thuat va trinh | xtr 1y.
lanh dao phong xem

xét. Trinh Lanh dao

So ky.

Budc 4 | Gui van ban gop y ki | Cong chirc | 05 ngay Iam | Vin ban tham dinh
thudt qua S¢ Tai chinh | phong  chuyén viéc (kem theo toan bg ho
dé tham dinh vé Du | mén duogc giao so cua TTHC)
toan kinh phi xu ly.

Budc 5 | Sau khi S¢ Tai chinh | Cong chirc | 02 ngay lam | T¢o trinh va Dy thao
c6 Van ban tham dinh | phong  chuyén viéce Quyeét dinh
vé Du toan kinh phi. | mon dugc giao
S¢ Tai nguyén va Moi | xu ly.
truong tong hop ho so,
cac van ban lién quan
trinh Uy ban nhan déan
tinh phé duyét phuong
an.

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc | 1/4ngdy/ | Phicu kiém soat quy
quyet thu tuc hanh | phong  chuyén ngay lam | trinh giai quyét ho so
chinh cho bd phan ti€p | mén dugc giao viéc
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nhén va tra két qua tai
Trung tdm Phuyc wvu
hanh chinh cong

xu ly.

- Trudng hop hd so
trudc hodac dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cia dién tir
va théng bao t6 chuc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so
qua han: Chiam nhat
mot ngay lam vi¢c
truéc ngay hét han,
cong chuce, vién chuc
phong chuyén mon
dugc giao xu 1y co
trach nhi€ém gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén tO chuc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bé ciia b phdn tiép
nhdn), trong dé néu rd
ly do qua han va hen
lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot
lan). Cap nhat hod so
trén phin mém mot
ctra dién tu.

Cong chuc , vién
chtrc phong
chuyén mon
duogc giao xu ly/
Cong chirc, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh.

1/4 ngay/
ngay lam
viéc

Vin ban/Phiéu  xin
16i va hen lai ngay
tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 92:

Thi tuc: Kiém tra, thim dinh va nghiém thu céng trinh, sin phim dia

chinh.
Trinh Thoi gian
tw cac N¢i dung cong viéc Trach nhiém thl‘f’c hlgp Két qua/san pham
budéc thue hién (ngay/ngay
thuc : : lam viéc)
hién

Budc 1 , 7 ) . .. | 1/2ngay | Giay tiép nhan ho so
Tiép nhn va kiém tra | COng chitc, Vien | i | 03 pen  tra két
h6 so. chirc tiép nhan ho qua/Phiéu yéu ciu bd

so cua don vi lam . o Y

- Quét (scan), nhdp dir | yigc tai Trung tam sung hoan thign ho
liu trén phan mém | ppye vu  hanh SU/APhle“lvFu ChO} Uelg
mot ctra dién tr cua | chinh cong tinh nhan  giai k.q;uyet h,o
don vi tai Trung tam | chyyén hd so dén so/Ph1§u iem - soat
Phyc vu hanh chinh | B5 phan Vin thu quy trinh giai quyet
cong tinh 35 ho6 so (kém theo toan
bo ho so cua TTHC).

Budc 2 | B6 phan Vian thu S¢ | Lanh dao phong | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén hdé so dén | chuyén moén | lam viéc | trinh giai quyét ho so/
Lanh  dao  phong | (hodc T6 thim Vian ban giao nhiém
chuyén mén (hodc Té | dinh) xit 1y hd so vu (kém theo toan bo
tham dinh) dén Cong chuc hé so ciia TTHC)

phong chuyén
moén hodc thanh
vién T6 tham dinh

Bu6c 3 | Cong chuc  phong | Cong chirc phong | 02ngdy | Mau phiéu va phu luc
chuyén mon  hoac | chuyén moén hodc | lam viéc. | kem theo theo quy
thanh vién T6 tham |thanh vién T6 dinh .
dinh xem xét, tham | thim dinh
dinh, xur 1y ho so trinh
lanh dao phong xem
xét

Bu6c4 | Trinh lanh dao co | Lanh dao phong | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quan xem Xxét, phé | chuyén mén lam viéc. | trinh giai quyét ho sof
duyét két qua giai Mau phiéu va phu luc
quyét tha tuc hanh kém theo theo quy
chinh. dinh.

Budc 5 | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 1/2 ngdy | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tyc hanh lam viéc. | trinh giai quyét hd so
chinh.

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
quyét thi tyc hanh | chic phong | lamviéc | trinh giai quyét hd so
chinh cho van thu vao | chuyén mén dugc
sO van ban, luu trit hd | giao xir ly
SO.

Budc 7 | Chuyén két qua giai | Cong chic phong | 1/2ngdy | Phiéu kiém soat_quy
quyét tht tuc hanh | chuyén mén hodc | lam viéc | trinh giai quyét hd so

202








chinh cho b phan tiép
nhan va tra két qua tai
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong

thanh  vién To
tham dinh

- Trudng hop ho so
trudc hodc ding han:
X4c nhan trén phan
mém mot cta dién tu
va thong béo to chuc,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so
qua han: Cham nhét
mdt ngay lam viéc
truéc ngdy hét han,
cong chure, vién chuc
phong chuyén mén
duoc giao xu ly co
trach nhiém gtri thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chic, ca
nhan (chuyén cho cdn
bé cua bg phdn tiép
nhan), trong dé néu rd
1y do qua han va hen
lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so
trén phan mém mot
cua dién tur.

Cong chuc , vién

chuc phong
chuyén mon hodac
thanh vién To

thAm dinh / Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Van ban nghiém
thu/Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 93:

Thi tuc: Cip mdi Gidy phép hoat dong do dac va bin dé.

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thl‘f’c hlgp Két qué/san pham
budéc thue hién (ngay/ngay
thuc : : lam viéc)
hién
Budc 1 1/2 ngdy | Gidy tiép nhan ho
) . . | Cong chuc, vién | lamviéc |so va hen tra két
Tiép nhan va kiém tra ho | chye tiép nhan qua/Phiéu yéu céu
§O. hd so cua don vi bd sung hoan thién
_ Quét (scan), nhap dir | lam  viéc  tai ho so/Phiéu tir chdi
liéu trén phan mém mot | Trung tam Phuc tiép nhan  giai
ctra dién tir ciia don vi tai | V& hanh  chinh quyét h6 so/Phicu
Trung tAm Phuc vu hanh cong tinh ghuyén kiém soat quy trinh
chinh cong tinh ho so dén BO gidi quyét ho so
phén Van thu So (kém theo toan bo
hé so cia TTHC).

Budc?2 | B6 phan Vian thu S¢ | Lanh dao phong | 1/2ngay/ | Phiéu kiém soat
chuyén hd so dén Lanh | chuyén mén x| ngay lam | quy trinh giai quyét
dao phong chuyén mén. |1y hd so dén viée ho so/Vin ban giao

Cong chtrc phong nhiém vu (kém
chuy&n moén theo todn b hé so
cua TTHC)

Budc 3 | Cong chirc phong chuyén | Cong chirc phong | 02 ngady | Phiéu kiém soat
mon xem xét, tham dinh, | chuy@n mén. lam viéc. | quy trinh giai quyét
xtr 1y ho so trinh 1anh dao hé so (kém theo
phong xem xét toan bo hé so ciia

TTHC)
Dy thao To trinh

Buéc 4 | Trinh linh dao co quan | Lanh dao phong | 1/2ngdy | Phiéu kiém soat
xem xét, phé duyét két | chuyén mén lam viéc. | quy trinh giai quyét
qua giai quyét thu tuc ho so
hanh chinh.

Budc5 | Phé duyét két qua giai | Lanhdaodonvi | 1/2ngay |Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh chinh. lam viéc. | quy trinh giai quyét

ho so

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong churc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh chinh | chirc phong | 1amviéc | quy trinh giai quyét
cho vin thu vao sd van | chuyén mon ho so
ban, luu trir ho so. duoc giao xur ly

Budc 7 | Chuyén két qua giai | Cong chic phong | 1/2ngay | Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh chinh | chuy@n mén lam viéc | quy trinh giai quyét

cho bo phan tiép nhan va
tra két qua tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong

ho so
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- Trudng hop ho so trude
hodc ding han: X4ac nhan
trén phan mém mot cua
dién tor va thong bao t6
chitc, c4 nhan dén nhan
két qua.

- Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot ngay
lam viéc trudc ngay hét
han, cong chic, vién
chirc phong chuyén mon
dugc giao xur 1y c6 trach
nhiém gui thong béo
hodc vin ban xin 15i dén
t6 chirc, ca nhan (chuyén
cho can bo cua bo phdn
tiép nhdn), trong d6 néu
r0 ly do qua han va hen
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lgi thuc hién
khéong qud mét lan). Cap
nhat hd so trén phan
mém mdt cira dién tur.

Cong chuc , vién
chuc phong
chuyén mon/
Cong chuce, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh.

Gidy  phép/Phiéu
xin 16i va hen lai
ngay tra két qua.
Phicu kiém sodt
quy trinh giai quyét
ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Quy trinh so 94:

Thi tuc: Cép bé sung Gidy phép hoat dong do dac va béin do.

Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc Trach nhi¢m thue thl‘f’c hlefl Két qua/san
budc hién (ngay/ngay ham
( N pha
thue lam viéc)
hién
Buéc 1 1/2 ngdy | Gidy tiép nhan ho
) . lam viéc | so va hen tra két
Tiép nhan va kiém tra | Cong  chae, vién qua/Phiéu yéu cau
h6 so. chtrc tiép nhéan hd so bd sung hoan thién
_ Quét (scan), nhap dir | cia don vi lam vige hd  so/Phiéu  tir
liéu trén phin mém | tai Trung tam Phyc ch6i tiép nhén giai
mot ctra dién tir cua | vu hanh chinh cong quyet ho so/Phicu
don vi tai Trung tam | tinh chuyén hd so kiém  soat _quy
Phuc vu hanh chinh | dén Bo phan Van thu trinh gidi quyét ho
cong tinh S6 so (kém theo toan
bo ho so cua
TTHC).

Budc2 |B6 phan Van thu [Linh dao phong | 1/2ngdy/ | Phiéu kiém soat
chuyén hd so dén | chuyén mén xirlyhd | ngaylam |quy trinh  giai
Lanh dao phong |so dén Cong chirc viéc quyét hd so/Vin
chuyén mén. phong chuyén mén ban giao nhiém vu

(kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budc 3 | Cong chitc phong | Cong chuc phong | 02ngay | Phiéu kiém soat
chuyén mon xem xét, | chuyén mon. lam viéc. | quy trinh  giai
tham dinh, xur 1y h6 so quyét ho so (kém
trinh 1anh dao phong theo toan bg hé so
xem xeét cua TTHC)

Du thao T¢ trinh

Bu6c4 | Trinh lanh dao co |Linh dao phong | 1/2ngay | Phiéu kiém soat
quan xem xét, phé | chuyén mén lam viéc. | quy trinh  giai
duyét két qua giai quyét ho so
quyét tha tuc hanh
chinh.

Budc 5 | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 1/2ngay |Phiéu kiém soat
quyét tha tuc hanh lam viéc. | quy trinh gidi
chinh. quyét ho so

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngay |Phiéu kiém soat
quyét tht tuc hanh | chtc phong chuyén | lamviéc |quy trinh  giai
chinh cho van thu vao | mon dugc giao xur 1y quyét ho so
s6 van ban, luu trir hd
SO.

Budc 7 | Chuyén két qua giai | Cong chuc phong | 1/2ngdy | Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh | chuyén mén lamviéc | quy trinh  giai

chinh cho bo phan tiép
nhan va tra két qua tai

quyét ho so
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Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

- Truong hop hd so
trudc hodc ding han:
X4c nhan trén phan
mém mét cira dién tir
va thong bao t6 chic,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hd so
qua han: Cham nhét
mdt ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chirc, vién chuc
phong chuyén mon
duoc giao xu ly co
trach nhiém guri thong
bao hodc van ban xin
16i dén to chuc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bé cua bo phdn tiép
nhan), trong d6 néu 1o
1y do qua han va hen
lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot
lan). Cap nhat ho so
trén phan mém mot
cua dién tur.

Cong chac , vién
chuc phong chuyén
mon/ Cong chirc,
vién chiic tiép nhan
hd so cta don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Gidy phép/Phiéu
xin 16i va hen lai
ngay tra két qua.
Phicu kiém sodt
quy trinh  giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Thu tuc: X phat vi pham hanh chinh.

Quy trinh s 95:

Trm,h Thoi gian
tw cac Trach nhiém thwe hién . 2
buwéc | Noi dung cong viéc N Av/Na3 Keét qua/san pham
thure thwe hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién
1/2 ngay lam | Gidy tiép nhén ho so
Tiép nhan va kiém Cong chjrc, vién viéc va hgp tra lgét
tra hd so. chie  tiép nhéq qué/Phiéu yéu géu
) | ho so cua don vi bcf) sung hoan thién
- Quét (scan), nhdp | 3  vige  tai hd so/Phiéu tir chéi
Bude 1 du; h@uA tren ph"}n Trung tim Phuc tiép nhan giai quyét
mém mot ca di€n | yy hanh chinh hd so/Phicu  kiém
tu cua Adon VI 1l | ¢ong tinh chuyén soat quy trinh giai
T}'ung tam PAhuc VU1 ho so dén BO quyet ho so (kem
hanh chinh cong tinh | yhap vin the S¢ theo toan b hé so
cua TTHC).
Bo phan Van thu| g4 phan Vian
chuyén ho so dén |y, '
Lanh dao S¢ xu ly; A 1R ,
Lanh dao phong | - Lanh dao So; | Phiu kiém soat quy
Buée 2 | chuven moén xit 16 . 1/2 ngay/ ngay | trinh giai quyet ho so
ba e e sy | o Lanh 80| am vige | (kem theo toan bg ho
0 S0 cho Long|phong  chuyén so cua TTHC).
chie, vién  chic | mgn:
phong chuyén mén
thu 1y.
Cong chuc xem xét,
tham dinh, xu 1y ho
SO
- Néu 7h6 so du can
cr dé ban hanh
quyét dinh xUur phat
vi pham hanh chinh;
cong chac  tham
muu du thdo Quyét .
Budc 3 dinh xir phat vi|Cong chitc dugc | Thoigian 02 | HO so xir phat vi
pham hanh chinh giao xu ly ngay pham hanh chinh

- Néu ho so chua du
can ctr dé ban hanh
quyét dinh xir phat
vi pham hanh chinh;
cong chuc tham
muu cung ¢ hd so
va du thiao Quyét
dinh xu phat vi
pham hanh chinh
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Budc 4

Néu hd so thude
thim quyén xir phat
vi pham hanh chinh
cua Chanh Thanh
tra; Chanh Thanh tra

Chéanh Thanh tra

Thoi gian 04
ngay
DBdi voi vu
viéc ¢o tinh
tiét phtc tap,

Quyét dinh xir phat
vi pham hanh chinh

ban hanh Quyét dinh thoi han gia

xir phat vi pham han ra quyct

hanh chinh dinh xu phat a
30 ngay

Né::u ho Y thudc .

tham quyén xwr phat Thoi glan 04

vi pham hanh chinh ngay

cua Chu tich Uy ban Dbdi voi vu

nhan dan tinh tinh; viéc co tinh

Chénh Thanh tra dé
xuat Chu tich Uy
ban nhan dan tinh
ban hanh Quyét dinh
xu phat vi pham
hanh chinh

Chu tich Uy ban
nhan dan tinh

tiét phirc tap,
thoi han gia
han ra quyét
dinh x1r phat la
30 ngay

HO so xu phat vi
pham hanh chinh

Budce 5

Cong bd, cong khai
Quyét dinh xtr phat
vi pham hanh chinh
theo quy dinh; to
chic, ca nhan vi
pham nhan quyét
dinh xu phat vi
pham hanh chinh
tryc tiép Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cbng hoac nhan qua
duong buu dién va
chip hanh dung
quyét dinh xtr phat

Cong chtrc duogc
giao xur ly

02 ngay/ngay

lam viéc

Quyét dinh xir phat
vi pham hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07-30 ngay/ngay lam viéc (ké tr ngay
lap bién ban vi pham hanh chinh)
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