





12

Xéc dinh gia dat cu thé

13

Ban hodc gép von bang tai san gan lién vdi dat thué cia Nha nudc theo hinh
thirc thué dat tra tién hang ndm

14

Bang ky bien dong doi v6i truong hop chuyén nhuong von dau tur Ia gia tri
quyeén su dung dat

15

Luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cua nguol sir dung
dat trong truong hop giao dat, cho thué dat khong thong qua dau gia, chuyén
muc dich sir dung dat, gia han sir dung dat chuyén hinh thirc st dung dat d6i
Vo1 trudng hop ap dung phuong phap hé sb diéu chmh gia dat

16

Luan chuyén ho so xac dinh ‘nghia vuy tai chinh Ve dat dai ctia ngudi st dung
dat trong truong hop giao g‘at, cho thué dét tra tiéen mot 1an cho ca thoi gian
thué thong qua hinh thirc dau gia

17

Luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cua nguoi st dung
dat trong truong hop cho thué dat trd tién thué dat hang nam thong qua hinh
thirc dau gia

18

bang ky, cap G1ay chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat 1an dau

19

bang ky, cap G1ay chimg nhan quyen sir dung dat, quyen sO hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat 1an dau ddi véi tai san gan lién véi dat ma chi so
hitu khong dong thoi 1a nguoi st dung dat; dang ky bo sung d6i véi tai san
gén lién véi dat ctia nguoi st dung dat da duoc cap Gidy ching nhan

20

Dang ky dat dai d6i voi truong hop Nha nuroc giao dat dé quan ly

21

bang ky, cap G1ay chimg nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai
san khac gén lién véi dat cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat,
mua nha &, cong trinh xay dung trong cac dy an phat trién nha &

22

bang ky xac 1ap quyen sir dung han ché thira dat lién ke sau khi duoc cap
G1ay ching nhéan lan dau va dang ky thay doi, chim dat quyén st dung han
ché thira dat lién ké

23

Tach thira hoidic hop thira dat

24

Cap doi Qiay chirng nhéan, Gidy chirng nhan quyén so hitu nha ¢, Giay chimg
nhdn quyén s¢ hiru cong trinh xay dung

25

Cap lai Giay chung nhan hoic cap lai trang b6 sung cia GCN do bi mat

26

Ding ky bién dong quyén sir dung dat doi voi truong hop chuyen doi, chuyen
nhuong, cho thué, cho thué lai, thira Kké, tang cho, gop von bang quyén su
dung dit, quyen s& hitu tai san gin hen voi dat; truong hop sir dung dat thong
qua nhan chuyen nhuong, thué quyén st dung dat, nhan gop von bang quyen
st dung dat dé thuc hién du an, cong trinh san xudt, kinh doanh (c‘t’oz Voi
trieong hop muc dich sir dung ddt ctia dir én, cong trinh san xudt, kinh doanh
khong thay doi so voi muc dich cua thira dat nhdn chuyén nhirgng, thué quyén
sie dung dat, nhdn gép von bang quyén sir dung c‘t’at)

27

Xoa dang ky cho thué, cho thué lai, gop von quyén sir dung dat, quyén sé hitu
tai san gan hen véi dat

28

bang ky, cap G1ay chimg nhan quyén str dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢ va tai
san khac gin lién voi dat doi voéi truong hop da chuyen quyen sir dung dat
trudc ngay 01/7/2014 ma bén chuyen quyén da dugc cap Gidy chirng nhan
nhung chua thyc hién thu tuc chuyen quyen theo quy dinh.

29

bang ky blen dong dat dai, tai san gan lién véi dat trong cac truong hop trang
dau gia quyén sir dung dat; giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai;




xtr Iy hop dong thé chap, gop von; ké bién ban dau gia quyén sir dung dat, tai
san gan lién v dat d€ thi hanh an.

30

Ping ky bién dong dat dai, tai san gén lién voi dét do thay d6i thong tin vé
ngu(n duoc cap Glay chimg nhan (doi tén hoic glay to phap nhan, dia chi);
giam dién tich thira dat do sat 10 tu nhién; thay doi vé han ché quyén sir dung
dat; thay d6i vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gan lién vdi dat so voi
n6i dung da dang ky, cap Gidy chimg nhan; (Ap dung cho ca truong hop ho
gia dinh, cd nhdn thanh Idp doanh nghiép tw nhdn va sir dung ddt vao doanh
nghiép hoat dong san xudt kinh doanh ciia doanh nghiép ma khong thay doi
muc dich sir dung dat).

31

bang ky blen dong dat dai, tai san gan lién vOi dat do chuyén tir hinh thirc
thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué
hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir
thué dat sang giao dat c6 thu tién sir dung dat.

32

bang ky chuyen muc dich st dung dat khong phai xin phép UBND tinh
(Chuyén ddt trong cdy hang ndm sang xdy dung chuong trai chdin nudi gia
sic, gia cam va cdc logi dong vdt khdc dwoc phdp ludt cho phép;
Chuyén ddt ¢ sang ddt phl nong nghlep khong phai la ddt )

33

Ping ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat do chuyén doi cong ty,
chia, tach, hop nhat, sap nhap doanh nghiép (trong cdc trucng hop Cong ty,
doanh nghiép trueée khi chuyén doi, chia, tach, hop nhadt, sdat nhdp doanh
nghiép dwoc Nha nuwcce cho thué dat thu tién thué dat hang ndm hodc dwoc
Nha neée giao ddt c6 thu tién sir dung ddt, cho thué ddt thu tién thué ddat mot
lan cho ca thoi gian thué, nhdn chuyén quyén sir dung dat ma tién sir dung
dat, tlen thué ddt da nop, tién nhdn chuyen quyén sir dung dat da tra khong c6
nguon tir ngdn sach nha nueée; Chuyén doi cong 1y, chia, tach, hop nhdt, sdp
nhdp doanh nghiép dong thoi véi viéc chuyén muc dich sir dung. ddat ma khong
thugc truong hO’p phai xin phép co quan nha nwoce co tham quyén)

34

Dinh chinh G1ay ching nhéan, Gidy chimg nhan quyen so hitu nha ¢, Giay
chirng nhan quyén sé hiru cong trlnh xay dung da cap

35

Thu hoi Giay chimg nhén da cap khong dung quy dinh cua phap luat dat dai
do ngu(n sir dung dat, chu s& hitu tai san gin lién véi dat phat hién

36

Cap gidy xac nhan hoan thanh cong trinh bao vé méi trudng phuc vu giai
doan van hanh cua du an

37

Xac nhan dang ky ké hoach bao vé mai truong

38

Thém‘dinh, phé duy€t Phuong an cai tao, phuc hoi moi trudng dei vl truong
hop d€ nghi cap gidy phép khai thac khoang san va Phuong an b6 sung truong
hop thay d61 dién tich, d6 sau, cong suat khai thac khoang san.

39

Tham dinh, phé duyét Phuong an cai tao, phuc hoi méi trudng trong truong
hop dang khai thac khoang san nhung chua c6 phuong an dugc phé duyét
hodc chua ky quy; hodc di co6 phuong an phé duyét nhung khéng trién khai
du an trong 24 thang.

40

Tham dinh, phé duy€t Phuong an cai tao, phuc h6i méi trudng bd sung trong
truong hop thay doi noi1 dung cai tao, phuc hoi méi trudng so véi phuong an
da duoc duyét.

41

Xac nhan hoan thanh tung phan Phuong an/Phuong an bo sung cai tao, phuc
hoi moi trudng

42

Cap gidy xac nhan du diéu kién vé bao vé mdi truong trong nhap khau phé




li¢u lam nguyén li¢u san xuat cho t6 chirc, ca nhan truc ti€p st dung phé li¢u
nhdp khau lam nguyén li€u san xuat

43 Cap lai Gidy xac nhan du diéu kién vé bao vé méi truong trong nhap khau
phé liéu lam nguyén li€u san xuat cho to chirc, ca nhan tryc tiép sir dung phé
liéu nhap khau lam nguyén liéu san xuat (truong hop Gidy xac nhan hét han)

44 | Cap lai Giay xac nhan du dicu kién vé bao vé moi trudong trong nhap khau
phé liéu lam nguyén liéu san xuat cho t6 chirc, ca nhan truc tiép sir dung phé
liéu nhap khau lam nguyén liéu san xut (Gidy xac nhan bi mat, bi hu hong)

45 | Tham dinh Bao cdo danh gia moi truong chién luoc

46 | Tham dinh, phé duyét Bao cdo danh gia tic dong moi truong (DTM)

47 | Ching nhan co sé di hoan thanh xir 1y 6 nhiém triét dé theo quyét dinh s
64/2003/QD-TTg ngay 22/4/2013 cua Thu tudng Chinh Phi

48 Cap S6 dang ky chi nguon tha1 chat thai nguy hai

49 Cap lai S6 ding ky chii nguodn thai chat thai nguy hai

50 | Cap Giay phép tham do khoang san

51 | Gia han Gidy phép tham do khoang san

57 Tra lai Giay phép tham do khoang san hodc trd lai mdt phan dién tich tham do
khoang san

53 | Chuyén nhuong quyén thim do khoang san

54 | Tham dinh phé duyét trit luong khoang san
Ping ky khu vuc, cong suat, khdi luong, phuwong phap, thiét bi va ké hoach

55 | khai thac khoang san lam vét li¢u xay dung thong thudng trong dién tich du
an xay dung cong trinh

56 | Khai thac khoang san & khu vuc ¢ dy an dau tu xay dung cong trinh

57 | Cap Giay phép khai thac khoang san

58 | Diéu chinh Gidy phép khai thac khoang san

59 | Gia han Gidy phép khai thac khoang san

60 | Chuyén nhugng quyén khai thac khoang san

61 Tra lai Gidy phép khai thac khoang san hogc tra lai mot phan dién tich khu
vuc khai thac khodng san

62 | Cap Giay phép khai thac tan thu khoang san

63 | Gia han Gidy phép khai thac tin thu khoang san

64 | Tra lai Gidy phép khai thic tan thu khoang san

65 | Tham dinh, phé duyét dé an déng ctra mé khoang san

66 | Kiém tra, nghiém thu va trinh ban hanh quyét dinh déng cira mo khoang san

67 | Pau gia quyén khai thac khoang san & khu vyc chua tham do khoang san

68 Pau gia quyén khai thac khoang san ¢ khu vue da c6 két qua tham do khoang
san dugc co quan nha nudc ¢6 tham quyén phé duyét
Tinh tién cap quyén khai thac khoang san (Ddi vdi truomg hop 16 chirc, cd

69 | nhdn da dwgc cdp Gidy phép khai thac khodng san truée ngay Nghi dinh s6
203/2013/ND-CP c6 hiéu lyc)

70 | Cap gidy phép thim do nudc dudi dat

71 | Gia han, diéu chinh ndi dung giay phép tham do nudc dudi dat.

72 | Cap gidy phép khai thac, st dung nudc dudi dat.

73 | Gia han, diéu chinh ndi dung giay phép khai thac, st dung nudc dudi dat.

74 | Cap giay phép khai thac, sir dung nudc mit.

75 | Gia han, diéu chinh ndi dung giay phép khai thac, st dung nudc mit.




76 | Cap gidy phép xa nudc thai vao ngudn nudc.

77 | Gia han, diéu chinh ndi dung giay phép x4 nudc thai vao ngudn nudc.

78 | Cap lai gidy phép tai nguyén nudc.

79 | Chuyén nhugng quyén khai thac tai nguyén nudc.

80 | Cap gidy phép hanh nghé khoan nudc dudi dat (quy mé vira/nho).

81 | Gia han, diéu chinh noi dung giay phép hanh nghé khoan nudc dudi dat (quy
md vira/nho).

82 | Cap lai gidy phép hanh nghé khoan nuéc dudi dat (quy mo vira/nho).

83 | Tham dinh, phé duyét phuong an cim moc gidi hanh lang bao vé nguon nudc
d6i v6i ho chira thity dién va ho chira thuy 1.

84 | Tham dinh, phé duyét tién cap quyén khai thac tai nguyén nuéc (Thuc hién
dong thoi véi hd so dé nghi cap, gia han, diéu chinh, cap lai gidy phép veé tai
nguyén nude).

Tham dinh, phé duy€t tlen cap quyén khai thac tai nguyen nude Doi voi

85 | truong hop dd duoc cap gidy phép trude ngay Nghi dinh sé 82/2017/ND-CP
ngay 17/7/2017 cia Chinh phu cé hi¢u lyc thi hanh).

86 | Diéu chinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc.

87 | Cap giay phép hoat dong du bao, canh bao khi twong thuy van doi véi to
chuc.

88 | Cap giay phép hoat dong du bao, canh bao khi twong thiy van doi véi ca
nhan.

89 | Sira d6i/bo sung/gia han gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi twong thiy
van ddi véi t6 chire, ca nhan.

90 | Cap lai gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi tugng thiy van.

91 | Tham dinh dé cuong, thiét ké k¥ thuat-du toan cac cong trinh do dac lap ban
dd dia chinh st dung von ngan sach nha nudc

92 | Kiém tra, tham dinh va nghiém thu cong trinh, san pham dia chinh

93 Cap méi Gidy phep hoat déng do dac va ban do6

94 | Cap b sung Giay phép hoat dong do dac va ban do

95 | Thu tyc xuir phat vi pham hanh chinh linh vyc Tai nguyén va M6i truong.




_ B. NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOQI BQ THU TUC
HANH CHINH

Quy trinh s6 1:

Thi tuc: Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc diu gid
quyén sit dung dit doi voi dw dn phdi trinh co quan nha nude cé thim  quyén
xét duyét hogc phai chdp thugn chii trwong dau tw ma nguoi xin giao dit, thué
dit la 10 chire, co 50 ton gido, nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nwoc ngoai, doanh
nghigp cé von diu tw nwéc ngodi, 10 chire nwée ngodi cé chire ning ngogi giao.

Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc Trach nhi¢m thl'f’c hl@fl Két qua/san pham
buwéc o (ngay/ngay
thuc hién N oA
thue ) * lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién |  1/2ngay | Gidy ti€ép nhdn ho so

ho so. chuc ti€p nhan | /ngaylam |va hen tra ket
- Quét (scan), nhap dir hé so cua don vi viéc qua/Phlel% yéu cau bcg
lie lam viéc tai sung hoan thién ho
iéu trén phan mém mot RN "
Trung tam Phuc so/Phiéu tu choi ti€p
cuia dién t cua don vi . . N A1 A
. A vu hanh chinh nhan gidi quyét ho so/
tai Trung tdm Phuc vu | *; , Tk Zia .
X , A cong tinh Phiéu kiém soat quy
hanh chinh cong tinh 2 A . o A LA
chuyén hé so trinh giai quyét ho so
dén B phan (kem theo toan bo ho
Van thu So so cua TTHC).

Buéc 2 | BO phan Van thu Sé | Lanh dao Chi 1/2 Phiéu kiém soat quy
chuyén ho6 so dén Lanh | cuc Quan ly dat | ngay/ngay | trinh giai quyét ho so
dao phong ban chuyén | dai xi ly hé so | lamviéc | (kém theo toan by ho
mon dén Cong chue, so cua TTHC)

vién chuc phong
Quy hoach, giao
dat cho thué dat

Bude 3 | Cong chuc, vién chic | Cong chuc, vién | 07 ngay/ Phiéu kiém soat quy
xem xé€t, tham dinh, xir | chitc phong Quy | ngaylam | trinh giai quyét hd so
ly hdé so. Lap phi€u | hoach, giao dat viéc (kém theo toan by ho
trinh (néu c6) va Du |cho thué dat so cua TTHC)
thdo két qua thu tuc | duoc giao xu ly
hanh chinh trinh Ianh
dao phong xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao Chi | 1 ngay/ngay | Phiéu kiém soat quy
quyet thu tuc hanh | cuc Quan ly dat| lamviéc | trinh giai quyét ho so
chinh trinh Uy ban nhan | dai (kem theo toan bo ho
dan tinh phé duyét so cua TTHC)

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh Uy ban nhan | 5ngay/ngay | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét ket | dan tinh lam viéc | trinh giai quyét ho so
qua (kem theo toan bo ho

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chiic, vién | 1/2ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chic phong | ngaylam | trinh gidi quyét ho so




chinh cho van thu vao
sO van ban, luu trit ho
SO.

chuyén mon
duoc giao xu
ly/Van thu don
vi

viéc

(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng tinh

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1&
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chue, vién
chuc phong
chuyén mon
duoc giao xu
ly/Van thu don
vi

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop hé so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtc, vién chuc phong
chuyén moén duoc giao
x ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chuec,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 18 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hd
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon
duoc giao xu
ly/Cong  chuc,
vién chirc tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc
tat Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bo phéan
tiép nhan va tra
két qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Vin ban/ Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.. /Phiéu xin 15 va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
SO

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
/ngay lam
viée




Quy trinh s6 2:

Thi tuc: Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc diu gid
quyen sit dung dit déi voi duw dn khong phdi trinh co’ quan nha nudc co thim
quyén xét duyét; dy an khong phdi chdp thugdn chii truong diu tuw; truong hop
khong phai lgp dw an diu tw xdy dwng cong trinh ma nguoi xin giao dit, thué
dit la 10 chire, co 50 ton gido, nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nwoc ngoai, doanh
nghigp cé von diu tw nwéc ngodi, 1o chire nwéc ngoai cé chire ning ngogi giao.

Trinh Thoi gian
tw cac N¢i dung cong viéc Trach nhiém thl'f’c hl@fl Két qua/san phim
buwéc o (ngay/ngay
thuc hién N oA
thue : : lam viéc)
hién

Budc 1 T@ép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién 172 Giay tiép nhan ho Sy
ho so. churc tiép nhan hoé | ngay/ngay |va hen trd  két
- Quét (scan), nhap dit sc‘yAcua‘don Vi le}m lam viéc qua/Phlel% yéu ‘cAau bcg
lie N A A | viéc tai Trung tam sung hoan thién ho
iéu trén phan mém A A PO

N -~ .. . |Phyuc wvu hanh so/Phiéu tu choi ti€p
mot cira dién t¢ cua . . . A X X
Co ~ | chinh coéng tinh nhan gidi quyét ho
don vi tai Trung tam A A £ R ,
. ] chuyén ho so dén so/Phiéu kiém soéat
Phuc vu hanh chinh RGN 9 . A1 A
A B& phan Vian thu quy trinh giai quyét ho
cong tinh \ . S
So so (kem theo toan bo

hé so cua TTHC).

Budc 2 | BO p}lén \(én thu Sé Lanh dao Chi cuc 1/2 Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén | Quan ly dat dai | ngay/ngay | trinh giai quyét hd so
Lanh dao phong ban | xt 1y hd so dén | lamviéc | (kém theo toan bo ho
chuyén moén Cong chuc, vién so cua TTHC)

chuc phong Quy
hoach, giao dat
cho thué dat

Budce 3 | Cong chuc, vién chuc | Cong chuc, vién | 7 ngay/ngay | Phieu kiém soat quy
xem x¢t, tham dinh, | chic phong Quy | lamviéc | trinh giai quyét ho so
xt ly ho so. Lap phiéu | hoach, giao dat (kem theo toan bo ho
trinh (néu co) va Du | cho thué dat duoc so cua TTHC)
thdo két qua thu tuc | giao xu ly
hanh chinh trinh lanh
dao phong xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao Chi cuc | 1 ngay/ngay Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | Quan ly dat dai lam viéc | trinh giai quyét ho so
chinh trinh Uy ban (kém theo toan bo ho
nhan dan tinh phé so cua TTHC)
duyét

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh Uy ban nhan dan | 5 ngay/ngay | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh lam viéc | trinh giai quyét ho so
qua (kem theo toan bo ho

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyéet thu tuc hanh | chic phong | ngaylam | trinh giai quyét hd so
chinh cho van thu vao | chuyén mén duoc (kém theo toan bo ho

8




sO van ban, luu trit ho
SO.

glao XU
thu don vi

ly/Véan

viéc

so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng tinh

Tra két qua cho t6
chuc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tat Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh céng

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir
va thong bao td chirc,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chuc, vién chic
phong chuyén moén
duoc giao xur ly cé
trach nhi€m gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chuc, ca
nhan (chuyén cho can
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6
néu rd ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud
mot lcin). Céap nhat hd
so trén phan mém mot
cua dién tu.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Cong
chuc, vién chic
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bd phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Vin ban/ Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.. /Phiéu xin 15 va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
SO

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viée




Quy trinh s6 3:

Thi tuc: Giao dit, cho thué dit déi véi truong hop Chuyén doi cong ty,
Céng ty bi chia, tach hodc sdp nhdp, hop nhdt trong cdc truwong hop Cong ty
trude khi chuyén doi, chia, tich hodc sdp nhip, hop nhit @i dwoc Nha nwdc
giao dit khong thu tién siv dung dit hodc dwoc Nha nuwde cho thué dit thu tién
sir dung dat mot lin cho cd thoi gian thué, giao dit cé thu tién siv dung dit

nhuwng tién siv dung dit, tién thué dit cé nguén géc tiv ngan sdch nha nuéc.

Trinh Thoi gian
tw cac N¢i dung cong viéc Trach nhiém thl'f’c hl@fl Két qua/san phim
buwéc oA (ngay/ngay
thuc hién N on
thue ) ) lam viéc)
hién

Budce 1 T@ép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2 ngay/ Gidy tiép nhan ho Sy
ho so. chuc tiép nhan ho | ngaylam |va hen trd ket
- Quét (scan), nhap dit sc‘yAcua‘don Vi le}m viéc qua/Phlel‘J yéu ‘cAau bcg
liy tré A A ~. | viéc tai Trung tam sung hoan thién ho
iéu trén phan mém mot . A Lok

A . | Phuc wvu hanh so/Phiéu tu chdi tiép
cuia dién t cua don vi , o , N A LA
. A chinh coéng tinh nhan gidi quyét ho
tai Trung tdam Phuc vu 2 LA X . 2 .
. , A chuyén ho so dén so/Phiéu kiém soat
hanh chinh céng tinh RS X oo X
Bo phan Vian thu quy trinh gidi quyét

So hé so (kem theo toan

bo ho so cua TTHC).

Budc2 | BO phén Van thu S¢ | Lanh dao Chi cuc | 1/2 ngay/ Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | Quan ly dat dai | ngaylam | trinh gidi quyét ho so
dao phong ban chuyén | xit ly ho so dén viéc (kem theo toan bo ho
mon Coéng chuac, vién so cua TTHC)

chuc phong Quy
hoach, giao dat
cho thué dat

Budce 3 | Cong chuc, vién chuc | Cong chuc, vién 7 ngay/ Phiéu kiém soat quy
xem g(ét, tham dinh, )gl"l chic phong Quy ngay lam | trinh gidi quyét ho SO
ly ho so. Lap phi€u | hoach, giao dat viéc (kem theo toan bo ho
trinh (I}éu c6) va Du | cho thué dat duogc so cua TTHC)
thdo két qua thu tuc | giao xu ly
hanh chinh trinh 1anh
dao phong xem xét.

Buoc 4 Xem xét két qua gidi | Lanh dao ,Chi cuc 1 ngay/ Phiéu kiém spét quy
quyét thu tuc hanh | Quén ly dat dai ngay lam | trinh gidi quyét hd so
chinh trinh Uy ban nhéan viéc (kem theo toan bo ho
dan tinh phé duyét so cua TTHC)

Budc 5 Uy ban nhan dan tinh Uy ban nhan dan 5 ngay/ Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh ngay lam | trinh gidi quyét ho SO
qua viéc (kem theo toan bo ho

so cua TTHC)

Budc 6 Chuyén két qua giai | Céng chac, vién | 1/2 ngay/ Phiéu kiém soat quy
quyet thu tuc hanh | chuc phong | ngaylam | trinh gidi quyét ho so
chinh cho van thu vao | chuyén moén duoc viéc (kem theo toan bo ho
sO van ban, luu trit ho | giao xt 1y/Van
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SO.

thu don vi

so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng tinh

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chuac, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Van
thu don vi

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qué
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtc, vién chuc phong
chuyén moén duoc giao
x ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chuec,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 8 ly do qua han
va hen lai ngay trd két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hod
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Coéng chuac, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Cong
chuc, vién chic
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bd phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Vin ban/ Quyét dinh

Vian  ban/  Quyét
dinh.../Phiéu xin 10i
va hen lai ngay trd
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giéi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
/ngay lam
viée
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Quy trinh s6 4:

Thu tuc: Thu héi dit do cham dut viée s dung dit theo quy dinh tai
Diém a Khoan 1 Diéu 65 Lugt it dai (d6i véi t6 chire duwoc Nha nudc giao dit
khong thu tién siv dung dat dwgc Nha nuoc giao dit co thu tién siv dung dit
ma tién siv dung dit c6 nguén goc tiv ngan sdch nha nuoc bi gidi thé, phd sdn,
chuyén di noi khdc, giam hodc khéng con nhu cau siv dung dit; nguwoi siv dung
dat thué ciia Nha nudc tri tién thué dit hang nam bj gidi thé, phd sin, chuyén

di noi khdc, giam hodc khong con nhu cau siv dung dit).

Trinh Thoi gian
tw €a¢ | Npi dung cong viéc | Trach nhiém thyc thl'f’c hl@fl Két qua/san pham
buwéc hién (ngay/ngay
thuc : lam viéc)
hién
Budc 1 T@ép nhan va kiém tra Cong ghl’Ic, Viét} 1/2 ngay Giéy tiép nhan ho Sy
ho so. chic tiép nhdn hé | /ngaylam |[va hen tra  két
- Quét (scan), nhap dit qu ciia don vi le}m viéc qua/Phlel‘J yéu ‘cAau bcg
lie N A A vigéc tai Trung tam sung hoan thién ho
iéu trén phan mém . DA 1 Ak
N -~ .. . |Phuc wvu hanh so/Phiéu tu choi tiép
mot cira dién t¢ cua . . ; A A LA
Co ~ | chinh cbéng tinh nhan gidi quyét ho

don vi tai Trung tam 2 X A .7 2 ,
. ; chuyén hdé so dén so/Phieu kiém soat

Phuc vu hanh chinh . N g ; x
A Bd phan Van thu quy trinh gidi quyét
cong tinh \ A X .
So hé so (kém theo toan

bo ho so cua TTHC).

Budc 2 | Bo p}lan \(én thu Sé Lanh dao ,Chi cuc | 1/2 ngay Phiéu kiém spét quy
chuyén hoé so dén | Quan ly dat dai xr | /ngay lam | trinh gidi quyét ho so
Lanh dao phong ban |1y ho so dén Cong viéc (kem theo toan by ho
chuyén moén chire, vién chuc so cua TTHC)

phong Quy hoach,
giao dat cho thué
dat

Budce 3 | Cong chure, vién chic | Cong chuc, vién 2 ngay/ Phiéu kiém soat quy
xem xg’t, tham dinh, chuc phc‘)ng, Quy | ngaylam | trinh gidi quyét ho SO
xur 1y ho so. Lap phiéu | hoach, giao dat cho viéc (kem theo toan by ho
trinh (I}éu c6) va Du | thué dat duoc giao so cua TTHC)
thdo két qua thu tuc | xuly
hanh chinh trinh 1anh
dao phong xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao Chi cuc | Ol/ngay | Phiéu kiém soat quy
quyet thu tuc hanh | Quanly dat dai lam viéc | trinh giai quyét ho so
chinh trinh Uy ban (kém theo toan bo ho
nhan dan tinh phé so cua TTHC)
duyét

Budc 5 Uy ban nhan dan tinh Uy ban nhan dan | 5 ngay lam Phiéu kiém spét quy
xem xét phé duyét két | tinh viéc trinh gidi quyét ho so
qua (kem theo toan bo ho

so cua TTHC)

Budc 6 Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
quyet thu tuc hanh | chiic phong chuyén | /ngay lam | trinh gidi quyét ho so
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chinh cho van thu vao | mén dugc giao xu viéc (kem theo toan bo hé
sO van ban, luu trir hd | 1y/Van thu don vi so ciia TTHC)
SO.

Budce 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu | chirc phong chuyén | /ngay lam | trinh giai quyét hd so
hanh chinh cong tinh | m6n duoc giao xu viéc

ly/Van thu don vi )
Tra Kké , z | Cong chuc, vién Van ban/Quyét dinh
rda két qud cho to o . A
. . A \ chirc tiép nhan hé
chuc, ca nhan va thu \ .
. A , so cua don vi lam
phi, 1€ phi theo quy |~ " ". N
dinh (néu co). viec tat Trung ‘Eam
Phuc wvu hanh
chinh céng
- Truong hop hdé so | Cong chuc, vién Van ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chuc phong chuyén dinh.../Phiéu xin 16i
Xac nhan trén phén moén dugc giao xu va hen lai ngay tra két
mém mot cira dién tir | 1y/Cong chue, vién qua. Phiéu kiém soat
va thong bao to chirc, | chuc tiép nhan hd quy trinh giai quyét
¢4 nhan dén nhan két | so cua don vi lam ho so
qua. viéc tai Trung tdm
S X Phuc wvu hanh
- Truong hop ho so , « , A
qua han: Cham nhat ch1Anh cons m}h/B(;)
« A X .~ | phdn ti€p nhan va
mdt ngay larp viéc tra két qua
trudc ngay hét han, |0 <or AU
cong chuc, vién chic
phong chuyén mén
duoc giao xur ly cé
trach nhi€m gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chuc, ca
nhan (chuyén cho can
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6
néu rd ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud
mot lcin). Céap nhat hd
SO trén phén mém mot
cua dién tu.
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay
/ngay lam
viée
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Quy trinh s6 5:

Thi tuc: Thu héi dit ¢ trong khu vwe bi 6 nhiém méi truong cé nguy co
de doa tinh mang con ngwoi; dit ¢ cé nguy co sat 16, sut lin, bi dnh huéng béi
hign twong thién tai khdc de doa tinh mang con nguoi doi véi truong hop thu
héi dit ¢ thudc dw dn nha ¢ ciia t6 chivc kinh té, ngwoi Vigt Nam dinh cw ¢

nwoc ngodai, doanh nghiép co von diau tw nuwoc ngoai.

Trinh Thoi gian

tw €a¢ 1 Npi dung cong viée Trach nhi¢m thl'f’c hl@fl Két qua/san pham

buéc I (ngay/ngay

thuec hién . on
thue : : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Gidy ti€p nhan hod so
ho so. chuc tiép nhan hd | /ngay lam |va hen tra ket
- Quét (scan), nhap dit sc'yAcua dgn vi lam viéc qua/Phwu\ yéu ‘cAau bcg
lia N P A vigc tai Trung sung hoan thién ho
iéu trén phan meém | ', . RN LA

N “~_ .. | tam Phuc vu hanh so/Phiéu tu choi ti€p
mot cira dién to coa . "~ , . L \
Co ~.. | chinh cong tinh nhdn giai quyét ho

don vi tai Trung tam 2 1A £
. ] chuyén ho so dén so/Phiéu kiém soat quy

Phuc vu hanh chinh REDER g
cong tinh B6 phén Van thu trinh giai quyét hd so
Sé (kem theo toan bo hé
so cua TTHC).

Budc 2 | BO phan Van thu S¢ | Lanh dao Chi cuc 1/2 ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén | Quan 13’/‘ dat dgi /ngay lam | trinh gidi quyét hd S0
Lanh dao phong ban | xit ly hd so dén viéc (kem theo toan bo ho
chuyén moén Cong chuc, vién so cua TTHC)

chic phong Quy
hoach, gigo dat
cho thué dat

Budc 3 | Cong chue, Yién chuc | Cong chuc, vién 02 ngay Phiéu kiém soat quy
xem xé&t, tham dinh, | chic phong Quy | /ngaylam | trinh giéi quyet hd so
xt ly ho so. Lap phiéu | hoach, giao dat viéc (kéem theo toan bo ho
trinh (néu c6) va Du | cho thué dat dugc so cua TTHC)
thdo két qua thu tuc | giao xu ly
hanh chinh trinh 1anh
dao phong xem xét.

Budc 4 Xem xét két qua giai | Lanh dao Chi cuc | 1/ngay lam Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | Quan ly dat dai viéc trinh giai quyét hd so
chinh trinh Uy ban (kém theo toan bé ho
nhan dan tinh phé so cua TTHC)
duyét

Budc 5 Uy ban nhan dan tinh Uy ban nhan dan | 5/ngay lam Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh viéc trinh giai quyét hd so
qua (kém theo toan bé hoé

so cua TTHC)

14




Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2ngay |Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chuc phong | /ngay lam | trinh gidi quyét ho so
chinh cho van thu vao | chuyén mén duoc viéc (kéem theo toan by ho
sO van ban, luu trir hé | giao xu ly/Van so cua TTHC)

SO. thu don vi

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chtrc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc wvu | chuc phong | /ngay lam | trinh gidi quyét ho so
hanh chinh cong tinh chuyén mén duoc viéc

giao xu ly/Van )
thu don vi Van ban/Quyét dinh
Tra két qua cho to| .. , A
, LA Cong chuc, vién
chuc, cd nhan va thu Lo 0y
A , chtre ti€p nhan ho
phi, 1¢ phi theo quy . L
. A, so cua don vi lam
dinh (néu co6). A .
viec tar  Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng
- Truong hop ho so | Cong chuc, vién Van ban/Quyét
trudc hodc dang han: | chuc phong dinh.. /Phiéu xin 101 va
Xac nhan trén phan | chuyén mén duoc hen lai ngay tra két
mém mét cira dién t0 | giao xi 1y/Cong qua. Phiéu kiém soéat
va thong bao té chuc, | chuc, vién chuc quy trinh gidi quyét ho
ca nhan dén nhan két | ti€p nhan hd so SO
qua. cua don vi lam
: Py iéc tai Trung
- Truong hop ho so V}ec : .
, g : 13 %, | tam Phuc vu hanh
qua han: Cham nhat . .
mdt ngay lam viéc chinh cons
i . A " | tinh/Bo phén tiép
trudc ngay hét han, N N
N > oA .’ | nhan va tra ket
cong chirc, vién chuc :
. A ~ | qua...
phong chuyén mon
duoc giao xu ly co
trach nhi€m gui thong
bNéo hodc van ban xin
161 deén t0 chuc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiep nhgn), trong do
néu rd ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lqi
thuc hién khong qud
m¢t ldn). Cap nhat ho
so trén phan mém mot
cua dién tu.
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay
/ngay lam
viée
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Thi tuc: Thu héi dit do vi pham phdp ludt vé dit dai

Quy trinh s6 6:

Trinh
tw cac
budc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thwce hién

Thoi gian
thyc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Budce 1

Ti€p nhan va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap di
liéu trén phﬁn mém mot
cua dién t cua don vi
tai Trung tdam Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Coéng chuac, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh coéng tinh
chuyén hé so dén
Bo phan Vian thu
So

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hod
so/Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd
so/Phiéu kiém soat
quy trinh gidi quyét
hé so (kem theo toan
b6 hé so ciia TTHC).

Budc 2

Bd phan Van thu Sé
chuyén ho so dén Lanh
dao phong ban chuyén
mon

Lanh dao Chi cuc
Quan ly dat dai
xtr 1y hdé so dén
Coéng chuac, vién
chic phong Quy
hoach, giao dat
cho thué dat

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
(kém theo toan b ho
so cua TTHC)

Budc 3

Cong chuc, vién chic
xem Xét, tham dinh, xi
ly hd so. Lap phiéu
trinh (néu c6) va Du
thao két qua thu tuc
hanh chinh trinh lanh
dao phong xem xét.

Coéng chuac, vién
chic phong Quy
hoach, giao dat
cho thué dat duoc
giaoxu ly

02 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
(kém theo toan b ho
so cua TTHC)

Budc 4

Xem xét ket qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh trinh Uy ban nhan
dan tinh phé duyét

Lanh dao ,Chi cuc
Quan ly dat dai

01/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
(kém theo toan b ho
so cua TTHC)

Budc 5

Uy ban nhan dan tinh
xem xét phé duyét ket
qua

Uy ban nhan dan
tinh

5/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan b ho
so cua TTHC)

Budc 6

Chuyén ket qua gidi
quyét thu tuc hanh
chinh cho véan thu vao
s van ban, luu trit hd
SO.

Coéng chuc, vién
chtc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Van
thu don vi

172

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
(kém theo toan b ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén trd két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng tinh

Coéng chuc, vién
chtc phong
chuyén mén duoc

172

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
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Tra két qua cho to chuc,
ca nhan va thu phi, 1&
phi theo quy dinh (néu
o).

giao xu
thu don vi

ly/Van

Coéng chuac, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mat cira dién tir va
thong bao té chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Chim nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtc, vién chuc phong
chuyén mén duoc giao
x ly co trach nhiém
gui thong bao hoac van
ban xin 16i dén to chuec,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 8 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hd
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Coéng chuac, vién
chtc phong
chuyén moén duoc
giao xu ly/Cong
chic, vién chuc
tiép nhan ho so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bd phan tiép
nhan va tra két
qua...

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay trd
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay/
ngay lam
viée

17




Quy trinh s6 7:

Thi tuc: Thu héi dit do nguoi sw dung dit tw nguyén trd lai dit dwgc
quy dinh tai Piém c Khodn 1 Diéu 65 Lugt Dit dai.

Trinh

tw cac
budc
thuc

hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thyc hién

Thoi gian
thyc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Budc 1

Ti€p nhédn va ki€ém tra
ho so.

- Quet (scan), nhap di
liu trén phan mém
mot cira dién t¢ cua
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh coéng tinh
chuyén hd so dén
B& phan Vian thu
So

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Giay tiép nhan ho so
va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hod
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC).

Budc 2

Bo phan Van thu Sé&
chuyén hd so dén
Lanh dao phong ban
chuyén moén

Lanh dao Chi cuc
Quan ly dat dai
xtt ly hd so dén
Cong chuc, vién
chic phong Quy
hoach, giao dat
cho thué dat

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kem theo toan bg ho
so cua TTHC)

Budce 3

Cong chure, vién chie
xem xét, thim dinh,
xtt 1y ho so. Lap phiéu
trinh (néu co) va Du
thao két qua thi tuc
hanh chinh trinh lanh
dao phong xem xét.

Cong chuc, vién
chic phong Quy
hoach, giao dat
cho thué dat duoc
giao xu ly

2 ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kéem theo toan bg ho
so cua TTHC)

Budc 4

Xem xét két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh trinh Uy ban
nhan dan tinh phé
duyét

Lanh dao ,Chi cuc
Quan ly dat dai

1/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kéem theo toan bg ho
so cua TTHC)

Budc 5

Uy ban nhén dan tinh
xem xét phé duyét két
qua

Uy ban nhan dén
tinh

5/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kéem theo toan bg ho
so cua TTHC)

Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s0 van ban, luu trir hd
SO.

Cong chuc, vién
chtc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Van
thu don vi

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kéem theo toan bg ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu

Cong chuc, vién
chtc phong

1/2 ngay
/ngay lam

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
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hanh chinh céng tinh

Tra két qua cho t6
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu co).

chuyén mén dugc
glao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh céng

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién ti
va thong bao td chir,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chuc, vién chic
phong chuyén moén
duoc giao xu ly cé
trach nhi€m gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chuc, ca
nhan (chuyén cho can
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6
néu rd ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
cua dién tu.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mén dugc
giao xu ly/Cong
chic, vién chuc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

viéc

Vin ban/Quyét dinh

_./Phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua.
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10

ngay/ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 8:

Thi tuc: Thu héi dit vi muc dich quéc phong, an ninh; phdt trién kinh té
- X@ hoi vi lgi ich quac gia, cong cong.

Trinh Thoi gian

tw cac N§i dung cong viéc Trach nhiém thl'f’c hl@fl Két qua/san pham

buéc : thue hién (ngay/ngay

thue : * lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién 172 Gidy tiép nhan ho so
hé so. chuc tiép nhan hd | ngay/ngay |va hen tra  két

- Quét (scan) nhap di sc‘yAcﬁa'don Vi le}m lam viéc qué/Phiéu\ yéu ‘cAﬁu bci>
lidu trén phin mém mot viéc tai Trung tdm sung hoan thlgn ho
p . A, Lok
clra dién tir ciia don vi Ph},lC vu he}nh so/}’hleq qj[u ChOAl tlelg
. A chinh cong tinh nhan gidi quyét hod

tai Trung tdm Phuc vu 2 1A A 2 .
hanh chinh céng tinh chPyeI} ho 80 dén sc‘y/PhleH ‘klem Asoatkquy
B6 phan Van Thu trinh gidi quyét hd so
S& (kém theo toan bé ho

so cua TTHC).

Budc 2 | BO phan Van thu So¢ | Lanh dao Chi cuc 1/2 Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | Quan 1y ddy dai | ngay/ngay | trinh giai quyét hod so
dao phong ban chuyén | xtr 1y hd so dén | lamviéc | (kem theo toan bo ho
mon Coéng chuc, vién so cua TTHC)

chic phong Quy
hoach, giao dit
cho thué dat

Budce 3 | Cong chuc, vién chuc | Cong chuc, vién 2 Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xr | chitc phong Quy | ngay/ngay | trinh gidi quyét hd so
ly hé so. Lap phiéu | hoach, giao dat| lamviéc | (kem theo toan bé hé
trinh (néu c6) va Du | cho thué dat duoc so cua TTHC)
thaio két qua thi tuc | giaoxu ly
hanh chinh trinh 1anh
dao phong xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao Chi cuc | Ingaylam | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | Quan ly dat dai viéc trinh giai quyét hd so
chinh trinh Uy ban (kém theo toan bo hé
nhan dan tinh phé duyét so cua TTHC)

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan | Sngaylam | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh viéc trinh giai quyét hod so
qua (kém theo toan b ho

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién 172 Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chuc phong | ngay/ngay | trinh gidi quyét hd so
chinh cho vin thu vao | chuyén moén dugc | lam viéc | (kém theo toan bo ho
sO van ban, luu trit hd | giao xu 1y/Van so cua TTHC)

SO. thu don vi

Budc 7 | Chuyén trd két qua vé | Cong chuc, vién 1/2 Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc wvu | chuc phong | ngay/ngay | trinh giai quyét ho so
hanh chinh céng tinh chuyén moén duoc | lam viéc
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Tra két qua cho t
chuc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

giao xu
thu don vi

ly/Van

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Truong hop ho so
trudc hodc dang han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mét cua dién tir
va thong bao td chuc,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén duoc giao
x ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén to churc,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 1o ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lqi
thuc hién khong qud
mot lcin). Céap nhat hd
SO trén phén mém mét
cua dién tu.

Coéng chuc, vién
chtc phong
chuyén moén duoc
giao xu ly/Céng
chuc, vién chuac
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bd phan tiép
nhan va tra két
qua...

Van ban/ Quyét dinh

_/Phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua.
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay
/ngay lam
viée
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Quy trinh s6 9:

. Thu tuc: ?Chuye”?n muc dich siv dung dit phdi dwoc phép co quan cé thim
quyén doi voi to chikc, nguoi Viét Nam dinh cw 0 nudc ngodi, doanh nghiép co

von ddu tw nioc ngodai.

Trinh Thoi gian
tw cac N¢i dung cong viéc Trach nhiém thl'f’c hl@fl Két qua/san phim
budc thwe hién (ngay/ngay

thye ’ : lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién 1/2 Gidy tiép nhan ho so
hé so. chuc tiép nhan hd | ngay/ngay |va hen tra két
- Quét (scan), nhap di sc‘yAcﬁa‘don Vi le}m lam viéc qué/Phiél‘l yéu ‘cAﬁu bc}
liéu trén phan mém mot viee tai Trung ‘Eam Suns ‘lAloan‘ th13n .}}O
c&a dién to cua don {/i Phuc wvu hanh so/Phleg jtu cho; tiep
tai Truhg tam Phuc vu chinh céng tinh nhan ‘ giai q}lyét ho
hanh chinh cone tinh chuyén ho so dén so/Phiéu  kiém soat

g AT 1A 7y N p
B& phan Vian thu quy trinh gidi quyét
So hé so (kem theo toan

b6 hé so ciia TTHC).

Buéc2 | BO phan Vian thu Sé | Lanh dao Chi cuc 1/2 Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | Quan ly dat dai xtr | ngay/ngay | trinh giai quyét hd so
dao phong ban chuyén | Iy hd so dén Cong | lam viéc | (kém theo tocan bo ho
mon chirc, vién chuc so cua TTHC)

phong Quy hoach,
giao dat cho thué
dat

Budc 3 | Cong chuc, vién chac | Cong chuc, vién | 7ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, thim dinh, xt | chirc phong Quy | ngaylam | trinh giai quyét ho so
ly hé so. Lap phiéu | hoach, giao dat viée (kém theo toan b hé
trinh (néu c6) va Du | cho thué dat duoc so cua TTHC)
thao két qua thu tuc | giao xu ly
hanh chinh trinh lanh
dao phong xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao Chi cuc 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | Quan ly dit dai ngay lam | trinh giai quyét hd so
chinh trinh Uy ban viéc (kem theo toan bo ho
nhdn dan tinh phé so cua TTHC)
duyét

Buéc 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan S5ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh ngay lam | trinh giai quyét hd so
qua viéc (kém theo todn bo ho

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chic, vién 172 Phiéu kiém sodt quy
quyét thu tuc hanh | chuc phong | ngay/ngay | trinh giai quyét hod so
chinh cho van thu vao | chuyén mén duoc | lam viéc | (kém theo toan bo ho
s6 van ban, luu trit hd | giao xir ly/ Van so cua TTHC)

SO. thu don vi
Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chuc, vién 1/2 Phiéu kiém soat quy
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Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng tinh

Tra két qua cho to
chuc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

chuc phong
chuyén mon duoc
giao xu ly/ Vian
thu don vi

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh céng

- Truong hop hd so
trudc hoac dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mét cira dién ti
va thong bao to chuc,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Chim nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chuc, vién chiac phong
chuyén mon dugc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thdng béo hodc van
ban xin 16i dén to chuec,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu ro ly do qua han
va hen lai ngay trd két
qua (thoi gian hen lqi
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hod
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon dugc
giao xu ly/Cong
chuc, vién chic
tip nhan ho so
cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

ngay/ngay
lam viéc

trinh giai quyét ho so

Vian ban/ Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 10i
va hen lai ngay trd
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giéi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
/ngay lam
viée
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Thi tuc: Gia han sit dung dit

Quy trinh s6 10:

Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc | Trach nhiém thye thl'f’c hl@fl Két qua/san phim
buéc hién (ngay/ngay

thue * lam viéc)

hién

Budc 1 | Ti€p nhan va kiém tra | Cong chuc, vién 172 Giay tiép nhan ho so
hé so. chuc tiép nhan hd | ngay/ngay |va hen tra két
- Quét (scan), nhp dit sc‘yA cﬁa‘don Vi le}m lam viéc qlgé/Phiéu Yéu cétu
liéu trén phin mém met | Viee tai Trung tam bd sung hoan thién

s p : \ A A I’y
ctra dién to cua don vi Ph,u A he}nh h? sc/fihwq fu Ch(fl
tai Trune tim Phuc vu chinh cong tinh ti€p nhén giai quyét

: g : : 2 A A A A .2
hanh chinh céng tinh chPyenA ho s0 dén ho, SO’/Phlel‘,l kle‘rqr?

B6 phén Van thu soat quy trinh giai

S& quyét hd so (kem
theo toan b ho so
cua TTHC).

Buéc2 | BO phan Van thu S¢ | Lanh dao Chi cuc 1/2 Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | Quan ly dat dai xir | ngay/ngay | trinh giai quyét hd
dao phong ban chuyén | Iy ho so dén Cong | lam viéc | so (kem theo toan bo
mon chuc, vién chuc ho so ciia TTHC)

phong Quy hoach,
giao dat cho thué
dat

Budc 3 | Cong chic, vién chac | Cong chuc, vién 2 Phiéu kiém soat quy
xem xét, thdm dinh, xir | chic phong Quy | ngay/ngay | trinh giai quyét ho
ly hé so. Lap phiéu | hoach, giao dat cho | lam viéc | so (keém theo todn bo
trinh (néu c6) va Du | thué dat duoc giao ho so ciia TTHC)
thao két qua thi tuc | xirly
hanh chinh trinh 13nh
dao phong xem xét.

Budc4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao Chi cuc | 1 ngaylam | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | Quan ly dat dai viéc trinh giai quyét ho
chinh trinh Uy ban so (kém theo toan bo
nhan dan tinh phé ho so ciia TTHC)
duyét

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan | 5ngaylam | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh viéc trinh giai quyét ho
qua so (kém theo toan bo

ho so ciia TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién 172 Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chic phong chuyén | ngay/ngay | trinh giai quyét hd
chinh cho van thu vao | mon dugc giao x| lam viéc | so (kém theo toan bo
s6 van ban, luu trit hd | 1y/Van thu don vi ho so ciia TTHC)

SO.

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chic, vién 1/2 Phiéu kiém soat quy

Trung tdm Phuc vu | chic phong chuyén | ngay/ngay | trinh giai quyét hd
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hanh chinh céng tinh

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

moén dugc giao xu
ly/Van thu don vi

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam

Phuc vy hanh
chinh cong
- Truong hop hd so | Cong chuc, vién

trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot clira dién to
va thong bao to chuc,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Trudong hop hoé so qua
han: Chim nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén duoc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén to chuec,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu ro ly do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hd
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

chirc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Cong chure, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/B&
phan tiép nhan va
tré két qua...

lam viéc

SO
Van ban/ Quyét dinh
Van ban/Quyét

dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay trd
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay
/ngay lam
viée
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Quy trinh s6 11:

Thi tuc: Thim dinh phuwong dn sit dung dit ciia cong ty néng, lim
nghiép va cac Cong ty Nha nwdc thuc hién co phdn hoa.

chinh trinh Uy ban nhan
dan tinh phé duyét

Trinh Thoi gian | Két qua/san pham
tw cac N¢i dung cong viéc Trach nhiém thyc thl{c hl@fl
budc hié (ngay/ngay
i€n NI
thue * lam viéc)
hién
Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chue, vién 172 Gidy tiép nhan ho Sy
ho so. chuc ti€ép nhan hod | ngay/ngay |va hen tra ket
- Quét (scan), nhp di sc‘yA cua‘don Vi le}m lam viéc qua/Phlel‘J yéu ‘cAau bcg
A A Iy A ~. | viéc tai Trung tam sung hoan thién ho
ligu trén phan mém mét ) Ay Lk
s aen ., . |Phuc wvu hanh so/Phiéu tur choi tiép
cua dién t¢ cua don vi . . . - A 1A
. A chinh coéng tinh nhan gidi quyét ho
tai Trung tdm Phuc vu A 1A 2 .z 2 .
. A chuyén hd so dén so/Phiéu kiém soat
hanh chinh cong tinh N g . s %
Bd phan Vian thu quy trinh giai quyét
So hé so (kém theo toan
bo ho so cua TTHC).
Buéc2 | BO phan Vin ,thu Sé | Lanh dao ,Chi cuc 1/2 Phiéu kiém spét quy
chuyén hé so dén Lanh | Quan ly dat dai xir | ngay/ngay | trinh gidi quyét ho so
dao phong ban chuyén |1y hd so dén Cong | lam viéc | (kem theo toan bo ho
mon chuc, vién chac so cua TTHC)
phong Quy hoach,
giao dat cho thué
dat
Budc 3 | Cong chuc, vién chuac | Cong chuc, vién | 2ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem x¢€t, tham dinh, xur | chuc phong Quy | ngaylam | trinh giai quyét ho so
ly ho so. Lap phiéu | hoach, giao dat cho viéc (kém theo toan bo ho
trinh (néu co6) va Du | thué dat duoc giao (Khong | so cua TTHC)
thdo két qua thu tuc | xuly tinh thoi
hanh chinh trinh lanh gian gui ho
dao phong xem xét. so lay y
kien cdc co
quan lién
quan va
thoi gian
cdc co
quan gui
van ban
gop y kién
vé So 1ai
nguyén va
Moi
truong).
Budc4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao Chi cuc | 1ngaylam Phiéu kiém soat quy
quyét thd tuc hanh | Quan ly dat dai viéc trinh giai quyét ho so

(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
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Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan | 5ngaylam | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh viéc trinh giai quyét hd so
qua (kém theo toan by ho

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién 172 Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chirc phong chuyén | ngay/ngay | trinh giai quyét hd so
chinh cho véan thu vao | mén duoc giao xt | lam viéc | (kem theo toan bo hé
s6 van ban, luu trir hd | 1y/Van thu don vi so ciia TTHC)

SO.

Budc 7 | Chuyén trad két qua vé | Cong chuc, vién 1/2 Phiéu kiém soat quy
Trung tim Phuc vu | chirc phong chuyén | ngay/ngay | trinh giai quyét hd so
hanh chinh céng tinh mdn duoc giao xu | lam viéce

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
o).

ly/Van thu don vi

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam

Phuc wvu  hanh
chinh cong
- Truong hop ho so | Cong chac, vién

truéc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mat clra dién tir va
thong bao té chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop hoé so qua
han: Chim nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtc, vién chuc phong
chuyén mén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén to chc,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 10 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hd
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

chuc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu  hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va
tré két qua...

Vin ban/Quyét dinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hé so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay/ngay lam viéc
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Tha tuc: Xdc dinh gid ddt cu thé

Quy trinh s6 12:

Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc | Trach nhiém thue thl'f’c hl@fl Két qua/san pham
buéc hién (ngay/ngay

thue : lam viéc)

hién

Budce 1 T@ép nhan va kiém tra | Cong chue, vién 172 Giay tiép nhan ho Sy
ho so. chuc tiép nhdn hd | ngay/ngay [va hen trd ket
- Quét (scan), nhp dit S0 cua‘don vi le}m lam viéc qlga/Phleu yéu cau
lidu tré AL A ~ | viéc tai Trung tam bo sung hoan thién
i¢u trén phan mém mot A A A s A-

W anan .| Phuc vu hanh ho so/Phiéu tu choi
ctra dién tor cua don vi . o , .z P X
. A chinh céng tinh tiép nhdn gidi quyet

tai Trung tdam Phuc vu U R N = 2
. . A chuyén hé so dén hé so/Phiéu  kiém
hanh chinh céng tinh N 9 , . e
B6 phén Van thu soat quy trinh giai
So quyet hoé so (kem
theo toan bo ho so

cua ITHC).

Buéc2 | BO phan Van thu S¢ | Lanh dao Chi cuc 1/2 Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | Quan ly dat dai xu | ngay/ngay | trinh giai quyét ho
dao phong ban chuyén | ly hé so dén Cong | lam viéc | so (keém theo toan bo
mon chuc, wvién chuc ho so cua TTHC)

phong gia dat, boi
thuong ho tro tai
dinh cu

Bude 3 | Cong chue, vién chue | Cong  chire, vién 28 Phiéu kiém soat quy
xem x¢&t, tham dinh, x | chirc phong phong | ngay/ngay | trinh giadi quyét hd
ly h6 so. Lap phiéu | gia dat, boi thuong | lam viéc | so (kem theo toan bo
trinh (néu cd) va Du | ho tro tai dinh cu A z | ho so cia TTHC)

\ % R (Khong ke
thdo két qua thu tuc hoi o

N . . ~ 0i gian
hanh chinh trinh 1dnh z O
da0 phe ] tham dinh

ao phong xem xét. gid ddt ciia

Budc4 | Xem xét ket qua giai | Lanh dao Chi cuc | Hoidong | Phieu kiem soat quy
quyét thu tuc hanh | Quanly dat dai tham dinh | trinh gidi quyét ho
chinh trinh Uy ban gia dat so (kem theo toan bo
nhan dan tinh phé tinh) ho so cua TTHC)
duyét

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh Uy ban nhan dan 5 Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh ngay/ngay | trinh gidi quyét ho
qua lam viéc | so (kem theo toan bo

hé so cua TTHC)

Budc 6 Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién 172 Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chiic phong chuyén | ngay/ngay | trinh gidi quyét ho
chinh cho van thu vao | mon dugc giao x| lam viéc | so (kém theo toan bo
sO van ban, luu trit hé | ly/Van thu don vi ho so cua TTHC)

SO.

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chic, vién 1/2 Phiéu kiém soat quy

Trung tam Phuc wu | chiic phong chuyén | ngay/ngay | trinh gidi quyét ho
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hanh chinh céng tinh

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

moén dugc giao xu
ly/Van thu don vi

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam

Phuc vy hanh
chinh cong
- Truong hop hd so | Cong chuc, vién

trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot clira dién to
va thong bao to chuc,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Trudong hop hoé so qua
han: Chim nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén duoc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén to chuec,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu ro ly do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hd
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

chirc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Cong chure, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/B&
phan tiép nhan va
tré két qua...

lam viéc

SO
Van ban/ Quyét dinh
Van ban/Quyét

dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay trd
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

35 ngay
/ngay lam
viée
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Quy trinh s6 13:

Thu tuc: Bdn hodc gop vén bang tai sdn gdn lién voi dit thué ciia Nha
nwde theo hinh thire thué dit trd tién hang nam.

Trinh ty Thoi gian
cac N§i dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl'f’c hl@fl Két qua/san phim
buéc hié (ngay/ngay
i€n NI
thue * lam viéc)
hién
Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
ho so. chic ti€p nhan ho | lamviéc |va hen trda két
- Quét (scan), nhap du sc‘yAcua‘don Vi le}m qlga/Phleu }feu cau
lie viéc tai Trung tam bo sung hoan thién
iéu trén phan mém . A Ao A
Phuc wvu  hanh ho so/Phiéu tu choi
mot cira dién to cua . . , x . %
o ~ | chinh coéng tinh tiép nhan gidi quyet
don vi tai Trung tdm U " Y > 2
. ] chuyén ho so dén hé so/Phiéu  kiém
Phuc vu hanh chinh R . g
A Bd phan Van thu soat quy trinh giai
cong tinh . .1
Chi Cuc quan ly quyét hd so (kém
dat dai theo toan bo hé so
cua TTHC).

Budc 2 | Bd phan Van thu Chi | Lanh dao Chi cuc | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
cuc quan ly dat dai | quan ly dat dai x| lam viéc | trinh gidi quyét ho
chuyén hé so dén |ly ho so dén can so (kéem theo toan b¢
Lanh dao bd, cong chuc hé so cua TTHC)

Budc3 | Can bd cong chic | Cong chuc Chi cuc | 03 ngay | Phiéu kiém soat quy
tham tra ho so trinh | quan ly dat dai | lamviéc |trinh gidi quyét ho
Uy ban nhan dan tinh | dugc giao xtr ly so (kem theo toan b¢
Quyét dinh viéc thu hé so cua TTHC)
hoéi dat cua bén ban,
bén gop von bang tai
san gan lién véi dat
thué dé cho bén mua,
bén nhén gop von
bang tai san gan lién
voi dat tlep tuc thué
dat; ky hop dong thué
dat doi voi bén mua,
nhan gop von bang tai
san gan lién véi dat
thué; thong bao bang
van ban cho co quan
thué vé viéc heéet hiéu
luc cua hop dong thué
dat déi voi nguoi ban,
ngudi gop vén bang
tai san.

Budc 4 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan | 05ngay | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh lam viéc | trinh gidi quyét ho
qua so (kem theo toan b¢
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ho so ciia TTHC)

Budc 5 | Chuyén két qua cho | Van thu Uy ban| 1/2 ngay
Vin thu vao sd vin | nhan dan tinh lam viéc
ban luu trit ho so.

Budc 6 | Sau khi nhan két qua | Cong chic Chi cuc | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
cia Uy ban nhan dan | quan 1y dit dai | lamviéc |trinh giai quyét hod
tinh Kon Tum, Chi | dugc giao xu ly so (kéem theo toan b¢
cuc quan ly dat dai ho so ciia TTHC)
chuyén hé so cho Vin
phong Pang ky dat
dai

Buéc7 | Gui thong tin dia | Can bd vién chic| 02ngay | Phi€u kiém soéat quy
chinh dén co quan | Vin phong Piang | lamviéc |trinh giai quyét hd
thué dé xac dinh va | ky dat dai so (kéem theo toan b¢
thong bao thu nghia ho so ciia TTHC)
vu tai chinh d6i véi
truong hop phdi thuc
hién nghia wvu tai
chinh theo quy dinh,;

Budc 8 | Xéac dinh nghia vu tai | Cong chic Cuc| O04ngay | Phi€u kiém soat quy
chinh chuyén két qua | thué tinh Kon Tum lam viéc | trinh giai quyét ho
cho ngudi st dung SO
dat, Van phong Ping
ky dat dai

Budc 9 | Xac nhan bién dong | Can bo vién chuc | 04 ngay | Phiéu kiém soat quy
vao Gidy chimng nhan | Van phong Diang | lamviéc |trinh giai quyét ho
hodc hoan thién ho so ky dat dai SO
trinh S& Tai nguyén
va Mol truong ky
Gidy chiing nhan

Budc 10 | Ky Gidy chung nhan | S Tai nguyén va | Ol ngay | Phiéu kiém soat quy

Moi truong lam viéc | trinh giai quyét ho
SO

Budc 11 | - Thuc hién nghiép vu | Can bd vién chirc | 01 ngay | Phiéu kiém soat quy

chuyén mén vé luu | Van phong Ding | lamviéc |trinh giai quyét hod

tr ho so

ky dat dai.

SO

- Tra két qua cho td | Cong chuc, vién Vin ban/Quyét dinh
chuc, c4 nhan va thu | chuc tiép nhan ho
phi, 1€ phi theo quy | so cua don vi lam
dinh (néu o). viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh céng
- Truong hop hd so | Cong chuc, vién Van ban/Quyét

trudc hoac dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir
va thong bao t6 chuc,
ca nhan dén nhan két

chtrc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Cong chue, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam

dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay trd
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
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qua.

- Trudong hop ho so
qua han: Cham nhat
mdt ngay lam viéc
trudc ngay hét han,
cong chuc, vién chuc
phong chuyén moén
duoc giao xu ly co
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén t6 chuc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn Ziép nhdn), trong
do néu 1o ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai  thuc hién
khong qua mét ldn).
Céap nhat hd so trén
phén mém mot cla
dién tu.

viéc tai Trung tdm
Phuc wvu  hanh
chinh cong tinh/B&
phan tiép nhan va
tra két qua...

quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

22 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 14:

Thu tuc: Dang ky bién  dong doi voi truong hop chuyén nhwong von diu
tw la gid tri quyén siv dung dit.

Trinh Thoi gian
tw €ac | Npi dung cong viéc Trach nhiém thyc thl'f’c hl@fl Két qua/san phim
buéc : hién (ngay/ngay

thue * lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
ho so. chic tiép nhan ho so | lamvigc |va hen tra ket

. A 1~ | cOa don vi lam viée ua/Phiéu yéu cau
- Quét (scan), nhap dir ' ' d y

liéu trén phin mém tai Trung tdm Phuc bé sung ‘hoan thié,q
mot cita dien i caa | Y hanh chinh cong hc} scy/fihléq tu chi)l
P, Trung Am tinh chuyén hé so tiép nhén giai quyét
Phuc .Vu. hanh chinh dén BO phéan Yén h6, SO’/Phlél‘,l klé‘rqr}
céﬁg tinh the ~ Van phong soat quy trinh giai
Dang ky dat dai quyét hd so (kem
theo toan bo hé so

cua TTHC).

Budc 2 | Bo phan Vian thu Van | Lanh  dao  Van | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Dang ky dat dai | phong Pang ky dat | lamviéc |trinh giai quyét hd
chuyén hd so dén | dai xtr Iy hd so dén so (kem theo toan bo
Lanh dao can b, cong chuc hé so ciia TTHC )

Budc 3 | Can bg, vién chuc c¢6 | Can b, vién chic | 02ngay | Phiéu kiém soat quy
trach nhiém kiém tra | Van phong Pang ky | lamviéc | trinh giai quyét hod
diéu  kién chuyén | dat dai duoc giao xir so (kem theo toan bo
nhuong gia tri quyén |ly hé so ciia TTHC)

st dung dét; Gui
thong tin dia chinh dén
co quan thué dé xac
dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh ddi
voi truong hop phéi
thuc hién nghia vu tai

chinh theo quy dinh,;

Budc 4 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chiuc Cuc thué | 04 ngay | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua | tinh Kon Tum lam viéc | trinh giai quyét ho
cho nguoi st dung dit, SO
Van phong Dang ky
dat dai

Budc 5 | Thuc hién nghi€p vu | Can bo vién chic 01 ngay Phiéu kiém soat quy
vé cip Gidy ching | Van phong Pang ky | lam viéc | trinh giai quyét ho
nhan trinh S& Tai | dat dai 5o

nguyén va Moi truong
ky Giay ching nhan
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Budc 6

Ky Giay chimng nhan

Sé Tai nguyén va
Mai truong

01 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
SO

Budc 7

- Thuc hién nghiép vu
chuyén moén vé luu triv
ho so

- Tra két qua cho t6
chuc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

- Can b0 vién chuc
Van phong Pang ky
dat dai.

- Cong chac, vién
chuc tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc
tat Trung tdm Phuc
vu Can bd vién chuc
Van phong Dang ky
dat dai

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mét clra dién ti
va thong bao t6 chirc,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so
qua han: Cham nhat
mdt ngay lam viéc
trudc ngay hét han,
cong chue, vién chuc
phong chuyén mon
duoc giao xu ly co
trach nhiém gui théng
bao hodc van ban xin
16i dén té chuc, ca
nhan (chuyén cho can
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiép nhgn), trong do
néu ro ly do quéa han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lqi
thuc hién khong qud
mot lcin). Céap nhat hd
so trén phan mém mot
cua dién tu.

Coéng chuc, vién
chic phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Céng chuc, vién
chuc tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc
tat Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh/B6 phan tiép
nhan va tra két qua...

01 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
SO

Van ban/ Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 1i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 15:

Thi tuc: Ludn chuyén hé so xdc dinh nghia vy tai chinh vé dit dai ciia
nguoi sw dyng dit trong truong hop giao dit, cho thué dit khong thong qua
diu gid, chuyen muc dich sir dung dit, gia han siv dung dat chuyen hinh thiec

stk dung dit doi voi trwong hop dp dung phwong phdp hé so diéu chinh gid dit.

Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl'f’c hl@fl Két qua/san phim
buéc hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)

hién

Budce 1 T@ép nhan va kiém tra | Cong _chue, vién | 1/2 ngay Gidy tiép nhan ho Sy
ho so. chuc tiép nhan ho so | lamviéc |va hen trd két
- Quét (scan), nhip cua don vi }am viéc qlga/Phleu }feu c&u

oA A 5~ | tat Trung tam Phuc bo sung hoan thién
ditr liéu trén phan . . . x A s X
A A o 2~ . | vu hanh chinh cong hé so/Phiéu tr choi
mém mot cia dién tg | 2 A ok . %
. C tinh chuyén ho so tiép nhan giai quyét
cia don vi tai Trung | ., 77777 N = 2
A . dén Bo phan Van thu ho so/Phiéu kiém
tam Phuc vu hanh | _7 " _ . , .
, A Van phong Déang ky soat quy trinh giai
chinh ¢dng tinh P X 1A .
dat dai quyet ho so (kém
theo toan bo ho so
cua TTHC).

Budc 2 | B6 phan Vian thu Véan | Lanh dao Van phong | 1/2 ngay | Phiéu kiém soat quy
phong bang ky dat | bang ky dat dai xir | lamviéc |trinh giai quyét ho
dai chuyén ho so dén | ly ho so dén can bg, so (kem theo toan bo
Lanh dao cong chuc ho so cua TTHC)

Budc3 |Lap phiéu chuyén | Can bo, vién chirc | 02ngay | Phiéu kiém soat quy
thong tin cho S& Tai | Van phong Pang ky | lam viéc | trinh gidi quyét ho
Chinh (x4c dinh cac | dat dai duoc giao xu so (kem theo toan bo
khoan dugc trir néu | ly ho so cua TTHC)
c6) Cuc thué tinh Kon
Tum  (ban  hanh
Thong bao, Quyet
dinh mién giam)

Buéc 4 Chuyén hé so truc | Van thu Van phong | 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
ti€p dén Cuc thue, S¢ | Pang ky dat dai lam viéc | trinh gidi quyét ho
Tai chinh so

Budc 5 | S& Tai chinh xac dinh | Cong chuc S6 Tai | 03 ngay | Phiéu kiém soat quy
cac khoan duoc trix chinh tinh Kon Tum lam viéc | trinh gidi quyét ho

SO
Cuc thué xac dinh | Cong chirc Cuc thué | 02ngay | Phiéu kiém soat quy
nghia vy tai chinh | tinh Kon Tum lam viéc ke | trinh gidi quyét hod
chuyén két qua cho tor ngay SO
nguoi st dung dat, nhén duoc
Van phong Dang ky két qua cua
dat dai Sé Tai
chinh
04 ngay
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lam viéc
ban hanh
thong béo.

10 ngay
lam viéc
ban hanh

Quyét dinh
mién giam

Budc 6

Tra két qua cho ngudi
st dung dét; Vian
phong Ding ky dat
dai

B6 phan mét cla
Cuc thué

1/2 ngay
lam viéc

Vin ban/Quyét dinh

Tong thoi gian giai q

uyét TTHC:

17 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 16:

Thii tuc: Ludn chuyén ho so xdc dinh nghia vy tai chinh ‘vex dit dai cia
nguoi sir dung ddt trong truong hop giao dat, cho thué dit tra tién mot lin cho

cd thoi gian thué thong qua hinh thirc dau gia.

Trinh Thoi gian
tw €ac | Noi dung cong viéc | Trach nhi€ém thye thl'f’c hl@fl Két qua/san phim
buéc ° ' hién (ngay/ngay

thye : lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2 ngay Gidy tiép nhan ho Sy
ho so. chiuc tiép nhan ho | lamviéc |va hen trda ket
- Quét (scan), nhp dit 50 cua don vi le}m qua/Phlel‘J yéu cau bcg

A A A A viéc tai Trung tam sung hoan thién ho
lidu trén phan mém A A A
N - .. . |Phuc wvu hanh so/Phiéu tu chdi ti€p
modt cia dién tG cua . . ; A A LA
. R chinh cbéng tinh nhan giai quyét hod
don vi tai Trung tam 2 X A .7 2 ,
. ; chuyén ho so dén so/Phiéu kiém soat
Phuc vu hanh chinh . N y : .
A Bd phan Van thu quy trinh gidi quyét
cong tinh N . N A s .
Van phong bang ho6 so (kém theo toan
ky dat dai bo ho so cua TTHC).
Budc | Bo phan Van thy Van | Lanh  dao  Van | 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
02 phong Dang ky dat dai | phong Péang ky dat | lam viéc | trinh giai quyét ho so
chuyén ho so dén | dai xir Iy ho so dén (kém theo toan bd ho
Lanh dao can bd, cong chuc so cua TTHC)

Buéc3 |Lap phiéu chuyén | Can bd, vién chiuc | 02ngay | Phiéu kiém soat quy
thong tin cho S& Tai | Van phong Dang | lam viéc | trinh gidi quyét ho so
Chinh (xac dinh cac | ky dat dai duoc (kém theo toan bo ho
khoan dugc trir néu | giao xu ly so cua TTHC)
c6) Cuc thué tinh Kon
Tum (ban hanh Théng
bao, Quyét dinh mién
glam)

Buéc 4 Chuyén hé SO truc tiép | Van thu Van phong | 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
dén Cuc thué, S& Tai | Pang ky dat dai lam viéc | trinh gidi quyét ho so
chinh

Budc 5 | Sé Tai chinh xac dinh | Céng chic S& Tai | 03 ngay | Phiéu kiém soat quy
cac khoan duogc tru chinh tinh Kon | lam viéc | trinh giai quyét hé so

Tum
Cuc thué xac dinh Cong chic Cuc| 02ngay Phiéu kiém soat quy
nghia wvu tai chinh | thué tinh Kon Tum | lam viéc ké | trinh giai quyét ho so
chuyén két qua cho tu ngay
nguoi st dung dat, nhén duoc
Van phong Dang ky két qua cua
dat dai Sé Tai
chinh

04 ngay

lam viéc

ban hanh
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thong béo.

10 ngay
lam viéc
ban hanh

Quyét dinh
mién giam

Budc 6 | Tra két qua cho nguoi | B6 phan mét cua | 1/2ngay | Van ban/Quyét dinh
st dung dat; Van | Cuc thué lam viéc
phong Péng ky dat dai

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 17 ngay
lam viéc
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Quy trinh 6 17:

Thii tuc: Ludn chuyén ho so xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai ciia
nguwoi st dung dit trong truweong hop cho thué dit tra tién thué dat hang nam
thong qua hinh thirc diu gia.

Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc | Trach nhiém thue thl'f’c hl@fl Két qua/san pham
buéc : hién (ngay/ngay

thye : lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan hd so
ho so. chuc tiép nhan hd | lamviéc |va hen tra két
- Quét (scan), nhp di 50 cﬁa‘don vi le}m qué/Phiél% yéu ‘cAﬁu bc}
liéu trén phin mam mét viéc tai Trung ‘Eam sung 'lAloan‘ th12n ‘110

P .| Phuc wvu hanh so/Phiéu tu chdi tiép
cia dién to cua don vi , o , - I X
. A chinh céng tinh nhan gidi quyét ho
tai Trung tam Phuc vu 2 \ A 5 2 )
hanh chinh cone tinh chuyén ho so dén so/Phiéu  kiém  soat
g AT 1A < - X
Bd phan Van thu quy trinh gidi quyeét
Van phong Dang ho so (kem theo toan

ky dat dai b¢ ho so ciia TTHC).

Budc?2 | B6 phan Van thu Van [ Lanh dao Van| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Piang ky dat dai | phong Dang ky dat | lam viéc | trinh giai quyét ho so
chuyén hd so dén Lanh | dai xt 1y ho so dén (kém theo toan bd ho
dao can bg, cong chuc so cua TTHC)

Buéc3 |Lap phiéu chuyén | Can bo, vién chiuc | 02ngay |Phiéu kiém soat quy
thong tin cho S& Tai | Vin phong Piang | lamviéc | trinh giai quyét hd so
Chinh (xac dinh cac | ky dat dai duoc (kém theo toan bd ho
khoan duoc trir néu co) | giao xir ly so cua TTHC)

Cuc thué tinh Kon Tum
(ban hanh Thoéng béo,
Quyét dinh mién giam)

Buéc 4 | Chuyén hd so truc ti€ép | Van  thu  Van | 1/2ngay | Phi€éu kiém soat quy
dén Cuc thué, SO Tai | phong Pang ky dat | lam viéc | trinh giai quyét hd so
chinh dai

Budc 5 | So Tai chinh xac dinh | Cong chuc S& Tai | 03 ngay | Phiéu kiém soat quy
cac khoan duoc tru chinh tinh Kon | lamviéc | trinh giai quyét hd so

Tum
Cuc thué¢ xéac dinh | Cong chic Cuc| 02ngay |Phiéu kiém soat quy
nghia vu tai chinh | thué tinh Kon Tum | lam viéc ké | trinh giai quyét ho so
chuyén ké qua cho tur ngay
nguoi st dung dét, Vian nhan duoc
phong Piang ky dat dai két qua cia
So Tai
chinh
04 ngay
lam viéc
ban hanh
thong béo.
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10 ngay

lam viéc
ban hanh
Quyét dinh
mién giam
Budc 6 | Tra két qua cho nguoi | B6 phan mét cia | 1/2ngay | Van ban/Quyét dinh
st dung dat; , Vian | Cuc thué lam viéc
phong Pang ky dat dai
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 17 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 18:

Thu tuc: Dadng ky, cap Gtay chirng nhdn quyén si dung dit, quyén sé
hitu nha 6 va tai san khdc gan lién voi dit lin ddu.

cho ngudi st dung dat,

Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc Trach nhiém thwe thl'f’c hl@fl Két qua/san phim
buéc hién (ngay/ngay

thue * lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chtic, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
ho so. chuc tiép nhan ho| lamviéc |so va hen tra két

- Quét (scan) nhap di sc‘yA cﬂa‘don Vi le}m qlgé/Phiéu }féu cétu
lidu trén phin mém mot viéc tai Trung tdm bq sung hoan thlep
P Phuc vy hanh chinh hé so/Phiéu tir chéi
cira dién to cia don vi |~ , 2 . A a %
tai Trune tam Phuc vu | €918 tinh chuyén ti€p nhan giai quyet

d g : : A A Ao TA A A -2
hanh chinh céng tinh hov so dén VBo phan ho, SO’/Phle},l kle‘rqr?
Van thu Van phong soat quy trinh giai
Ping ky dat dai quyét hd so (kem
theo toon bo ho so

cua TTHC).

Budc2 | B6 phan Vin thu Vian |Linh dao Van| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Dang ky dat dai | phong Dang ky dat | lamviéc | trinh gidi quyét ho
chuyén ho so dén Lanh | dai xu Iy hd so dén so (kem theo toan
dao can b, cong chuc bé ho so ciia TTHC )

Budce 3 | Thuce hién nghi€p vu vé | Can bo, vién chiic | 06 ngay | Phiéu kiém soat quy
cap G1ay chung nhan; | Van phong Déang | lamviéc | trinh giai quyét hd
gti phiéu 1y y kién co | ky dat dai duoc so (kem theo toan
quan quan ly nha nudc | giao xu ly b6 ho so ciia TTHC)
d6i voi truong hop chi
s& hiru tai san gin lién
v6i dat khong co gidy
to hoac hién trang tai
san co thay doi so voi
gidy to theo quy dinh;
gui thong tin dia chinh
cho Cuc thué xac dinh
nghia vu tai chinh; dang
ky vao hd so dia chinh,
co sO dir liéu dia chinh,
in gidy ching nhan

Budc4 | Co quan quan ly nha | S& Xay dung 04 ngay | Phiéu kiém soat quy
nuée d6i voi tai san gan lam viéc | trinh giai quyét ho
lién véi dat co trach SO
nhiém tra 15i bang vin
ban cho Van phong
Diang ky dat dai.

Budc 5 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chac Cuc | O4ngay | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua | thué tinh Kon Tum lam viéc | trinh giai quyét hd

SO
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Vin phong Ping ky dat
dai

Budc 6 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bd vién chic | 03 ngay | Phiéu kiém soat quy
cip Gidy chung nhan | Vin phong DPang | lamviéc | trinh giai quyét hd
trinh S& Tai nguyén va | ky dat dai SO
Mbéi truong ky Gidy
chiing nhan

Buéc 7 | Ky Giay chung nhan Sé Tai nguyén va| Ol ngay | Phiéu kiém soat quy

MGdi truong lam viéc | trinh giai quyét ho
SO

Budc 8 | - Thuc hién nghiép vu | Can bd vién chic | 01 ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén mén vé luu trit | Van phong Pang | lam viéc | trinh giai quyét hd
hé so ky dat dai. SO
- Tra két qua cho t6 | Cong chuc, vién Vin ban/Quyét dinh
chic, ca nhan va thu | chic tiép nhan hd
phi, 1€ phi theo quy |so cua don vi lam
dinh (néu o). viéc tai Trung tdm

Phuc vu hanh chinh
cong
- Truong hop hdé so | Cong chuc, vién Van ban/Quyét
truéc hodc dung han: | chirc phong chuyén dinh.../Phiéu xin 15i
Xac nhan trén phén moén duoc giao xu va hen lai ngay tra
mém mot ctra dién tir va | 1y/Céng chic, vién két qua. Phiéu kiém
thong bao t6 chirc, ca | chuc tiép nhan hd soat quy trinh giai
nhan dén nhan két qua. | so cua don vi lam quyét hd so
: T — viéc tai Trung tdm
- Trudng hop ho so qua | | 0 hanhgchinh
han: Cham nhat mot |~ . ) - -
) A A . | cong tinh/B& phan
ngay lam viéc trudc | .« a1 A
X A « ti€p nhan va tra két
ngay hét han, cong A
chire, vién chic phong qua...
chuyén mén dugc giao
xu ly ¢o6 trach nhiém
gui thong béo hodc van
ban xin 16i dén to chc,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 10 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hd
SO trén phén mém mot
cua dién tu.
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 19:

Thu tuc: Dding ky, cap Gidy chitng nhin quyen st dung dat quyen sO hitu
nha ¢ va tai san khdc gdn lién véi dit lan dau déi voi tai san gan lién vdi dit ma
chii s¢ hivu khong dong thoi la ngwoi siv dung dit; ding ky bé sung doi vdi tai sin
gdn lién véi dit ciia ngwoi st dung dit i dwoc cdp Gidy chirng nhin

Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl'f’c hl@fl Két qua/san pham
buéc hién (ngay/ngay

thye * lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2 ngay | Gidy ti€p nhan ho so
ho so. chuc tiép nhan hd | lamviéc |va hen tra két
- Quét (scan), nhap di sc‘yA cﬂa‘don Vi le}m qlgé/Phiéu }féu cétu
liéu trén phan mém mot | Vi€e tai Trung tam bd sung hoan thién

s p ¢ \ A SA s A-
cira dién tir cua don vi Ph,u ¢ v he}nh h? so/[ihleq fu Ch(fl
tai Trune tim Phuc vu chinh cong tinh ti€p nhan giai quyet

d 2 : : 2 A A A A -2
hanh chinh céng tinh chPyenA ho s0 dén hé so/Phiéu kiém

B6 phan Van thu soat quy trinh giai

Van phong Ding quyét hd so (kém

ky dat dai theo toan bg ho so
cua TTHC).

Budc?2 | B6 phan Vin thu Van |Linh dao Van | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Diang ky dat dai | phong Pang ky dat | lam viéc | trinh gidi quyét ho
chuyén ho so dén Lanh | dai xir Iy hd so dén so (kem theo toan
dao can b, cong chuc b6 ho so cua TTHC)

Budce 3 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bo, vién chirc | 06 ngay | Phiéu kiém soat quy
cap G1ay chung nhén; | Van phong Déang | lamviéc | trinh giai quyét hd
giri phiéu lay y kién co | ky dat dai duoc so (kém theo toan
quan quan ly nha nuédc | giao xu ly b6 ho so ciia TTHC)
d6i voi truong hop chi
s& hiru tai san gin lién
v6i dat khong co gidy to
hodc hién trang tai san
c6 thay doi so véi gidy
to0 theo quy dinh; gui
thong tin dia chinh cho
Cuc thué xac dinh nghia
vu tai chinh; dang ky
vao ho so dia chinh, co
sO dir liéu dia chinh, in
gidy chiing nhan

Budc4 | Co quan quan ly nha | S& Xay dung 04 ngay | Phiéu kiém soat quy
nuéc d6i voi tai san gan lam viéc | trinh gidi quyét hd
lién véi dat co trach SO
nhiém tra 16i bang vin
ban cho Van phong
Ding ky dat dai.

Budc 5 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chirc Cuc | 04 ngay | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua trinh gidi quyét hd
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cho nguoi st dung dat, | thué tinh Kon Tum | lam viéc | so
Vin phong Pang ky dat
dai
Budc 6 | Thuc hién nghiép vu vé€ | Can bo vién chuc | 03 ngay | Phi€u kiém soat quy
cap Gidy ching nhan | Vin phong Dang | lam viéc |trinh giai quyét hd
trinh S& Tai nguyén va | ky dét dai SO
Moéi truong ky Gidy
chiing nhan
Budc 7 | Ky Gidy chiung nhan S& Tai nguyén va | Ol ngay | Phiéu kiém soat quy
MGdi truong lam viéc | trinh giai quyét hd
SO
Budc 8 | - Thuc hién nghi€p vu | - Can b vién chuc | 01 ngay | Phi€u kiém soat quy
chuyén mén vé luu trit | Van phong Pang | lam viéc | trinh gidi quyét hd
hé so ky dat dai. SO
- Tra két qua cho t6 |- Céng chirc, vién Vin ban/Quyét dinh
chic, ca nhan va thu | chirc tiép nhan hd
phi, 1€ phi theo quy |so cia don vi lam
dinh (néu o). viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong
- Truong hop hd so | Coéng chirc, vién Van ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chirc phong chuyén dinh.../Phiéu xin 15i
Xac nhan trén phén moén dugc giao xu va hen lai ngay trd
mém mét ctra dién tir va | 1y/Céng chuc, vién két qua. Phiéu kiém
thong bao t6 chirc, c4 | chuc tiép nhan hd soat quy trinh giai
nhan dén nhan két qua. | so cta don vi lam quyét hd so
- Truong hop hd so qua | Le¢ tat Trung tam
han: Chim nhit mot Ph,u ¢ Avu , han}3
X . A . | chinh cong tinh/B&
ngay lam viéc trudc A A A
ngay hét han, cong pl}anA t1ep7 nhan va
. A . N tra két qua...
chtc, vién chuc phong
chuyén mén duoc giao
x ly c6 trach nhiém
gui thdng bao hodc van
ban xin 16i dén to chuc,
ca nhan (chuyén cho
can bd cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong
do néu 8 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot lan). Cap nhat ho
SO trén phén mém mot
cua dién tu.
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 20:

Thi tuc: Pding ky dit dai doi voi truong hop Nha nwde giao dit dé qudn

4

Ij.

Trinh

tw cac
budc
thuc

hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc
hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Budc 1

Ti€p nhan va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phﬁn mém mot
cua dién t& cua don vi
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh chuyén
hd so dén Bo phéan
Van thu Van phong
Ping ky dat dai

1/2 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két
qua/Phiéu yéu ciu bd
sung hoan thién hod
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat
quy trinh gidi quyét
hé so (kem theo toan
b6 ho so ciia TTHC).

Budc 2

B6 phan Vian thu Van
phong Piang ky dat dai
chuyén hd so dén Lanh
dao

Lanh dao Vian
phong Piang ky dat
dai x(r Iy hd so dén
can b, cong chuc

1/2 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budce 3

Kiém tra hién trang su
dung dét; cadp nhat
thong tin thira dat dang
ky vao hé so dia chinh,
co s& dit liéu dat dai;
Lap gidy xac nhan ding
ky dat dai cho nguoi sit
dung dat.

Can bg, vién chuc
Van phong Ding
ky dat dai duoc
giao xu ly

08 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 4

- Thuc hién nghiép vu
chuyén moén veé luu trix
ho so

- Tra két qua cho to
chuc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Can bd vién chuc
Van phong Ding
ky dat dai.

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong.

01 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mét cua dién tu
va thong bao to chuc,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Trudong hop ho so qua

Coéng chuc, vién
chtrc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Cong chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B§ phan

Van ban/Quyét
dinh../Phiéu xin 10i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giéi
quyét hd so
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han: Chim nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtc, vién chac phong
chuyén mon dugc giao
x ly ¢o6 trach nhiém
gui thong béo hoac van
ban xin 11 dén to chuec,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 1o ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat )
SO trén phén mém mét
cua dién tu.

tiép nhan va tra két
qua...

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 21:

Thii tuc: Ddng ky, cdp ,Gid'y‘ chirng nhdn quyén siv dung dd'ti quyén sé

hitu nha o va tai san khdc gan lién voi dit cho ngwoi nhdn chuyén nhuwong
quyén sw dung dit, mua nha 0, cong trinh xdy dung trong cdc dw an phdat trién

nha o.

Trinh Thoi gian
tw cac N¢i dung cong viéc Trach nhiém thyc thl'f’c hl@fl Két qua/san phim
buéc hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Céng chirc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
ho so. chuc tiép nhan hd | lamviée |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap di sci cﬁa‘don Vi le}m qlgé/Phiéu }féu cétu
liéu trén phan mam mét viéc tai T}'ung t,am bcg sung 'hAoan‘ thleg

AN . | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tu choi
ctra dién ta cia don vi | . % .z Ao %
tai Trung tim Phuc vu cong t1£1h (ihuy?n tl?p nhan glai quet
hanh chinh cone tinh hé so dén BO phén ho so/Phiéu kiém

g < < . . .
Van thu Van phong soat quy trinh gidi
Ping ky dat dai quyét hd so (kem
theo toan bo ho so
cua ITHC).

Budc 2 | B phan Van thu Van | Lanh  dao  Van | 1/2ngay | Phi€u kiém soét quy
phong Diang ky dat dai | phong Dang ky dat | lam viéc | trinh giai quyét hd
chuyén hd so dén Lanh | dai xur 1y ho so dén so (kem theo toan
dao can b, cong chuc b6 ho so ciia TTHC )

Budce 3 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bo, vién chirc 10 ngay Phiéu kiém soat quy
dang ky cap gidy chimg | Vin phong Dang | lamviéc |trinh giai quyét hd
nhan, chinh Iy hd so dia | ky dat dai  duoc so (kém theo toan
chinh, co s& dit liéu dia | giao xur ly b6 ho so ciia TTHC)
chinh; guii théng tin dia
chinh cho Cuc thué xac
dinh nghia vu tai chinh,
chuan bi hd so dé trinh
co quan c6 tham quyén
cap Gidy chiing nhan

Budc 4 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chic Cuc | 04ngay | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua | thué tinh Kon Tum lam viéc | trinh giai quyét ho
cho nguoi sir dung dét, SO
Vin phong Pang ky dat
dai

Budce 5 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bd vién chuc | 03 ngay | Phi€u kiém soét quy
cip Gidy ching nhan | Van phong Ding| lamviéc |trinh giai quyét ho
trinh S& Tai nguyén va | ky dat dai SO
Moéi truong ky Gidy
chiing nhan

Budc 6 | Ky Gidy ching nhan S& Tai nguyén va| Olngay | Phiéu kiém soat quy

Mai truong lam viéc | trinh giai quyét ho
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SO

Budc 7

- Thuc hién nghiép vu [ Can bo vién chuc 01 ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén mén vé luu trit | Van phong Piang | lamviéc | trinh giai quyét ho
hé so ky dat dai. S0
- Tra két qua cho t6 | Cong chtrc, vién Vin ban/Quyét dinh
chic, ca nhan va thu | chirc tiép nhan hd
phi, 1€ phi theo quy | so cua don vi lam
dinh (néu o). viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong.
- Truong hop hd so | Coéng chuc, vién Van ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chic phong chuyén dinh.../Phiéu xin 15i
Xac nhan trén phén moén dugc giao xu va hen lai ngay tra
mém mot clira dién to | 1y/Cong chirc, vién két qua. Phiéu kiém
va théng bao to chuc, | chuc tiép nhan hd soat quy trinh giai
c4 nhan dén nhan két | so cua don vi lam quyét ho so
qua. viéc tai Trung tam
S X — Phuc vu hanh chinh
- Trudong hop hd so qua | . , o 1
han: Chim nhit mot q()Ang tlAnh/B‘O Pha{l
. . A . | tiép nhan va tra keét
ngay lam viéc trudc 5
ngay hét han, cong qua...
chtc, vién chiac phong
chuyén mon dugc giao
x ly ¢o6 trach nhiém
gui thong béo hoac van
ban xin 15i dén to chuc,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 1o ly do qua han
va hen lai ngay trd két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hod
SO trén phén mém mét
cua dién tu.
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 22:

Thu tuc: Ddang ky xdc lip quyen stt dung han ché thiva dit lién ke sau
khi dwoc cip Gtay chirng nhdn lan ddu va ding ky thay doi, chdm dirt quyén si
dung han ché thiva dit lién ké.

Trinh Thoi gian
tw €a¢ | Noi dung cong viéc | Trach nhiém thyc thl'f’c hl@fl Két qua/san pham
buéc hién (ngay/ngay

thye : lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chac, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
ho so. chuc ti€ép nhan h6 so | lamviéc |va hen trd két
- Quét (scan), nhap dit cua don vi }am viéc qlga/Phleu }feu c&u
o N A x| tai Trung tdm Phuc bo sung hoan thién
liu trén phan mém . , R A A 4 A

Ay oo wia .. .| vi hanh chinh cong hé so/Phi€u tr chdi
mot cia dién to cda | 2 A x . %
Co ~.. | tinh chuyén hd so tiép nhan gidi quyét

don vi tai Trung tam | ", . . - x = .2
. , dén B phan Van ho so/Phiéu kiém
Phuc vu hanh chinh - . : ; .
A thu Vén phong Déng soat quy trinh giai

cong tinh AL a f A .
ky dat dai quyét ho so (kéem
theo toan bo ho so

cua TTHC).

Budc 2 | BO phan Van thu Van | Lanh dao Van phong | 1/2 ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Dang ky dat dai | Pang ky dat dai x| lamviéc |trinh giai quyét ho
chuyén hd so dén |1y ho so dén can bo, so (kem theo toan
Lanh dao cong chuc bo ho so cua TTHC)

Budc 3 | Thuc hién kiém tra, | Can bd, vién chuc | 03 ngay | Phiéu kiém soat quy
cap nhat vao ho so dia | Van phong Dang ky | lam viéc | trinh gidi quyét ho
chinh, co s& dir liéu | dat dai duogc giao xu so (kem theo toan
dat dai va thé hién trén | ly bo ho so cua TTHC)
Giady chung nhan (néu
c6 yéu cau).

Budc 4 | - Thuc hién nghiép vu | Can bd vién chuc | OI ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén mén vé luu trit | Van phong Pang ky | lam viéc | trinh gidi quyét ho
ho so dat dai. SO
- Tra két qua cho to | Cong chuc, vién Vin ban/Quyét dinh
chirc, ¢4 nhan va thu | chuc tiép nhéan ho so
phi, 1¢ phi theo quy | cia don vi lam viéc
dinh (néu co). tai Trung tdm Phuc

vu hanh chinh cong,
- Truong hop ho so | Cong chirc, vién Van bén/Quyét
trudc hodc dung han: | chic phong chuyén dinh.../Phiéu xin 16i
Xac nhan trén phan | mén dugc giao xu va hen lai ngay trd
mém mét cia dién t | ly/Cong chuc, vién két qua. Phiéu kiém
va thong béo t6 chuc, | chuc tiép nhan ho so soat quy trinh giai
ca nhan dén nhan két | cua don vi lam viéc quyet ho so
qua. tai Trung tam Phuc
i oy 6 | 4k o cong
qua han: Cham nhat ) Pl p
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mdt ngay lam viéc
trudc ngay hét han,
cong chirc, vién chuc
phong chuyén mon
duoc giao xu ly co
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chic, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong do
néu 10 ly do qua han
va hen lai ngay trad két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat )
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

nhén va tra két qua...

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

0S ngay
lam viéc
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Thi tuc: Tdch thita hodc hop thiva dit.

Quy trinh s6 23:

Trinh Thoi gian
tw cac N¢i dung cong viéc Trach nhiém thl'f’c hl@fl Két qua/san phim
buéc : ’ o (ngay/ngay
thire hién N ‘n
thue ’ * lam viéc)
hién
Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2 ngay | Giay ti€p nhdn ho so
ho so. chure tiép nhan hé | lam viéc | va hep tra ‘ ké:[
- Quét (scan), nhap dit 50 cua don vi le}m qua/Phlel‘J yéu cau bcg
A A A A ~. | viéc tai Trung tam sung hoan thién ho
liéu trén phan mém mot . ,, Lz
W aen .| Phuc vu hanh so/Phiéu tu ch01 tlep
cuia dién to cua don vi ] . ,
. A chinh cong tinh nhan giai quyet hé
tai Trung tdm Phuc vu P X
. . A chuyén hd so dén so/Phiéu  kiém soat
hanh chinh cong tinh N g
Bo phéan Van thu quy trinh giai quyét
Van phong Diang hé so (kém theo toan
ky dat dai bo ho so cua TTHC).
Buéc 2 | BO phan Van thu Van | Lanh dao Van | 1/2ngay | Phi€u kiém soat quy
phong bang ky dat dai phong Dang ky lam viéc | trinh gidi quyét ho SO
chuyén ho so dén Lanh | dat dai xi 1y ho (kem theo toan by ho
dao so dén can bo, so cua TTHC)
cong chuc
Budc3 | Thuc hién trich do, | Can bd, vién chitc | 07 ngay | Phiéu kiém soat quy
trich luc ban d6 dia| Van phong bang| lamviéc | trinh giai quyét ho so
chinh; tach thtra; chinh | ky dat dai duogc (kem theo toan by ho
ly bién dong gidy ching | giao xu ly so cua TTHC)
nhan, co s¢ dir liéu dat
dai, in Gidy chung nhén
(néu co6 yéu cau)
Budc 4 | Ky Gidy ching nhan S& Tai nguyén va | Ol ngay | Phiéu kiém soat quy
Moi truong lam viéc | trinh gidi quyét ho so
Bude 5 | - Thyc hién nghi€p vu | Can bo vién chic | 01 ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén mon vé luu trit | Van phong Dang | lam viéc | trinh gidi quyét ho so

ho so

ky dat dai.

Vin ban/ Quyét dinh
- Tra két qua cho t6 | Cong chuc, vién
chic, ca nhan va thu | chuc tiép nhan ho
phi, 1€ phi theo quy | so cua don vi lam
dinh (néu co). viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh céng
- Truong hop ho so | Cong chuc, vién Van ban/Quyét

trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mdt cira dién ti
va thong bao t6 chuc,
ca nhan dén nhan két
qua.

chuc phong
chuyén moén duoc
giao xu 1y/Cong
chuac, vién chac
tiép nhan ho so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam

dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so
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- Trudong hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén duoc giao
x ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 18i dén to chuc,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 18 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong qud
mot lcin). Céap nhat )
SO trén phén mém mét
cua dién tu.

Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bd phan tiép
nhan va tra két
qua...

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 24:

Thi tuc: Cip doi Gtay chitng nhdn, Gidy chitng nhdn quyén sé hitu nha
6, Gidy chirng nhin quyén sé hitu cong trinh xdy dung.

ho so

- Tra két qua cho td
chuc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

dat dai.

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thye thl'f’c hl@fl Két qua/san phim
bwéc hié (ngay/ngay
i€n 3 o
thue : lam viéc)
hién

Budce 1 Ti‘ép nhan va kiém tra | Cong _chie, vién | 1/2 ngay Gidy tiép nhan hf)
ho so. chirc tiép nhan ho so | lam viéc | so va hen tra lgét

- Quét (scan), nhap dit clia don vi }am viée qlga/Phleu yéu cau
lia tai Trung tdm Phuc bo sung hoan thién
iéu trén phan mém . , N A A A
vu hanh chinh céng hé so/Phiéu tu choi
moét cira dién to cua | | P N -k . L. %
o ~ | tinh chuyén hd so tiép nhan gidi quyet

don vi tai Trung tam | _; . . - x = .2
. , dén BO phan Van ho so/Phiéu kiém
Phuc wvu hanh chinh . . , .
Al thu Van  phong soat quy trinh gidi

cong tinh N AL A A .
Dang ky dat dai quyét ho so (kem
theo toan bo ho so

cua TTHC).

Budc 2 | B6 phan Van thu Van | Lanh  dao  Van | 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
ph(‘)ng De@ng ky, dat dai | phong Déng ky d@t lam viéc | trinh gidi quyét ho
chuyén ho so dén Lanh | dai xt 1y ho so dén so (kem theo toan
dao can bg, céng chuc bo ho so cua TTHC)

Budc 3 Thuc hién nghiép vu | Can bg, vién chuc 02 ngay Phiéu kiém soé:[ quy
vé dang ky bién dong, | Van phong Dang ky | lam viéc | trinh gidi quyét ho
chinh ly hé so di,a dat dai duoc giao xu SO (Ige‘m theo toan
chinh,co s dir li¢u dat | ly bo ho so cua TTHC)
dai, in Gidy chung
nhan

Budc 4 | Ky Giéy chirng nhéan Sé Tai nguyén va 01 ngay Phiéu kiém soé:[ quy

Moi truong lam viéc | trinh gidi quyét ho
SO

Buéce 5 | - Thuc hién nghiép vu | Can b vién chuc 01 ngay | Phiéu kiém soat quy

chuyén mon vé luu trlt | Van phong Dang ky | lam viéc | trinh gidi quyét ho

SO
Van ban/ Quyét dinh

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mdt cra dién to
va théng bao t6 chuc,
ca nhan dén nhan két
qua.

Cong chuc, vién
chiic phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Cong chirc, vién
chuc tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc

Van ban/Quyét
dinh../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so
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- Truong hop ho so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chuc, vién chuc
phong chuyén mon
duoc giao xua ly co
trach nhiém gui thong
bao hodc vin ban xin
16i dén td chuc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiep nhdn), trong do
néu rd ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hd
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

vu hanh chinh céng
tinh/Bd phan tiép
nhan va tra két
qua...

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

0S ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 25:

Thi tuc: Cip lai Gidy chirng nhdn hodc cdp lai trang bé sung ciia Gidy
chirng nhdn do bi madt.

Trinh Thoi gian
tw cac N¢i dung cong viéc Trach nhiém thyc thl'f’c hl@fl Két qua/san phim
buéc hié (ngay/ngay
i€n NI
thue * lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Giay tiép nhén ho
ho so. chire ti€p nhan hé so | lam viéc | so va hen trd két

cua don vi lam viéc ua/Phiéu yéu cau
- Quet (scan), nhap du ' ' q y

lidu trén phan mém mét tai Trung tam Phuc bé sung ‘h,oém thié/t}
cira dién to ca don vi | VY hanh cpinh péng h6 so/Phlég ‘FfI ch{)l
12 Truhg tam Phuc vu tiI}h chAuyénA ho S0 t1§p nhan g}éu qq;;ét
hﬁnh chinh céng tihh " | dén BO phan Vian ho so/Phiéu kiém
thu Vén phong Déng soat quy trinh giai
ky dat dai quyét ho so (kem
theo toan bo ho so

cua TTHC).

Budc 2 | B6 phan Van thu Van | Lanh dao Van phong | 1/2 ngay Phiéu kiém soat
phong Dang ky dat dai | Pang ky dat dai x| lam viéc quy trinh giai quyét

chuyén ho so dén Lanh | 1y ho so dén can bd, h6é so (kém  theo
dao cong chuc toan bo hoé so cua
TTHC)

Budc 3 | Kiém tra hé so trich luc | Can bd, vién chuc | 12ngay |Phiéu kiém soat
ban d6 dia chinh hodc | Van phong Pang ky | lam viéc | quy trinh giai quyét

tr@ch do dia chinh thtra | dat dai duoc giao xu ho so (kém theo
dat doi voi truong hop | ly toan bo ho so cua
chua c6 ban do dia TTHC)

chinh va trich do dia
chinh thia dat; Chinh
1y, cAp nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co
s& dit lidu dat dai

- Lap ho so trinh S& Tai
nguyén va Moi trudong
ky quyét dinh huy Gidy
ching nhén hoac Trang
bd sung cia Gidy
ching nhén bi mat,
dong thoi ky cép lai
Giay chung nhan quyen
st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san
khac gan lién voi dat
hodc Trang b6 sung ciia
Gidy chting nhan;

Budc 4 | Ky Gidy chung nhan S& Tai nguyén va| Olngay |Phiéu kiém soat
Moi truong lam viéc | quy trinh giai quyét

55



ho so

Budc 5

- Thuc hién nghiép vu [ Can b vién chac | 01 ngay Phiéu kiém soat
chuyén mén vé luu trir | Van phong Pang ky | 1am viéc | quy trinh giai quyét
hé so dat dai. hé so
- Tra két qua cho t6 | Cong chuc, vién Van ban/Quyét
chirc, ca nhan va thu | chic tiép nhéan ho so dinh
phi, 1€ phi theo quy | cia don vi lam viéc
dinh (néu o). tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong,
- Truong hop hdé so | Cong chuc, vién Van ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chic phong chuyén dinh../Phiéu  xin
Xac nhan trén phﬁn moén dugc giao xu 16i va hen lai ngay
mém mot cira dién tir | 1y/Céng chirc, vién tra két qua. Phiéu
va théng bao to chuc, | chic tiép nhan hd so kiém soat quy trinh
c4 nhan dén nhan két | cta don vi lam viéc giai quyét ho so
qua. tai Trung tam Phuc
; X — vu hanh chinh céng

- Truong hop hé so qua | , N N A
han: Cham nhat mét tlntl/B('? PhaAn t{ep

X . A . | nhadn va tra két qua...
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chuc, vién chiac phong
chuyén mon dugc giao
xu ly c¢o6 trach nhiém
gui thong bao hodc vin
ban xin 15i dén to chuc,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 1o ly do qua han
va hen lai ngay trd két
qua (thoi gian hen lqi
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hod
SO trén phén mém mot
cua dién tu.
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay

lam viéc
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Quy trinh s6 26:

Thu tuc: Dang ky bién déng quyén siv dung dit doi voi truong hop
chuyen doz, chuyén nhuwgng, cho thué, cho thué lai, thira ke, tgng cho, gop von
bing quyén si dung dit, quyén s¢ hitu tai sin gdin lten véi dit; truong hop sw
dung dit thong qua nhgn chuyen nhwong, thué quyén siv dung dit, nhdn gop
vén bing quyén sw dung dit dé thuc hign dw dn, cong trinh sdn xudt, kinh
doanh (doi véi trieomg hop muc dich sir dung ddt cua dir dn, cong trinh san xudt,
kinh doanh khong thay doi so véi muc dich ciia thira ddt nhdn chuyén nhuwong,
thué quyén sir dung dat, nhdn gép von bang quyén sir dung ddt).

Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl'f’c hl@fl Két qua/san pham
buwéc hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chiic, vién 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
ho so. chuc tiép nhan ho lam viéc so va hen tra két

- Quét (scan) nhap di sci cﬂa‘don Vi le}m qlgé/Phiéu yéu g?}u
lidu trén phan mém mét viéc tai T}'ung t,am bcg sung 'hAoan‘ thleAI“l
Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tir choi
cta dién tI cua don vi | , % 4 R %
tai Trung tam Phuc vu c?ng t1£1h (ihuy?n tl?p nhan gial qu;et
hanh chinh cone tinh hé so dén Bo phan hé so/Phiéu kiém
g < . . . . .
Van thu Van phong soat quy trinh giai
Ding ky dat dai quyét hd so (kem
theo toan bo hé so

cua TTHC).

Buéc 2 | BO phan Van thu Van | Lanh dao Vian | 1/2ngay | Phiéu kiém soat
phong Dang ky dat dai | phong Pang ky dat | lam viéc | quy trinh giai quyét
chuyén ho so dén Lanh | dai xir Iy ho so dén hé so (kem theo
dao can b, cong chuc toan bo hé so ciia

TTHC)

Budc 3 | Thuc hién nghiép vu | Can bd, vién chuc | 02 ngay lam | Phiéu kiém soat
chuyén mén vé dang ky | Van phong Ding viéc quy trinh giai quyét
bién dong, chinh 1y hd | ky dat dai duoc hé so (kem theo
so dia chinh, co s& dit | giaoxu ly toan bé hé so cia
lieu dia chinh; g TTHC)
thong tin dia chinh cho
Cuc thué xac dinh nghia
vu tai chinh, chuan bi
hé so dé trinh co quan
c6 tham quyén cap Gidy
ching nhén.

Budc 4 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chic Cuc | 04 ngay lam | Phiéu kiém soat
chinh chuyén két qua | thué tinh Kon Tum viéc quy trinh giai quyét
cho nguoi st dung dét, hé so
Vin phong Ding ky dat
dai

Budce 5 | Thuc hién nghiép vu vé | Can b vién chuc | 01 ngay lam | Phiéu kiém soéat
cip Gidy chung nhan | Van phong Ding quy trinh giai quyét
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trinh S& Tai nguyén va | ky dat dai viéc hé so
Mbi truong ky Gidy
ching nhéan
Budc 6 | Ky Gidy ching nhén S& Tai nguyén va | Ol ngay lam | Phieu ki€ém soat
Mai truong viéc quy trinh giai quyét
hé so
Budc 7 | - Thuc hién nghiép vu | Can bo vién chuc | 01 ngay lam Phiéu kiém soat
chuyén mén vé luu trit | Van phong Ding viéc quy trinh giai quyét
hé so ky dat dai. hé so
- Tra két qua cho t6 | Cong chuc, vién Van ban/Quyét
chic, c4 nhan va thu | chirc tiép nhan ho dinh
phi, 1€ phi theo quy |so cia don vi lam
dinh (néu o). viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong.
- Truong hop ho so | Céong chuc, vién Van ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chitc phong chuyén dinh.../Phiéu xin 13i
Xac nhan trén phén moén duoc giao xu va hen lai ngay tra
mém mét cira dién tr va | 1y/Cong chuc, vién két qua. Phiéu kiém
thong bao t6 chirc, ca | chuc tiép nhan hd soat quy trinh giai
nhan dén nhan két qua. | so cua don vi lam quyét hd so
: Py — viéc tai Trung tdm
- Truong hop ho so'qua | o o hnh chinh
han: Cham nhat mot |~ . \ « A
. A - . | cong tinh/B& phan
ngay lam viéc trudc | a1 A
X A ~ ti€p nhan va tra két
ngay hét han, céng A
chure, vién chic phong qua...
chuyén moén duoc giao
x ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 15i dén to chuec,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 18 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lqi
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hd
SO trén phén mém mot
cua dién tu.
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 27:

Thu tuc: Xoa ding ky cho thué, cho thué lgi, gop von quyén siv dung dit,
quyén s¢ hitu tai san gin lién voi dit.

Trinh N§i dung cong viéc Trach nhiém thwe | Thoi gian | Két qua/san pham

tw cac hién thyc hién

buéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra ho | Cong chuc, vién | 1/2 ngay Gidy tiép nhan h?)

SO. chic tiép nhdn hé | lamviéc |so va l}en tra két

- Quét (scan) nhap di sc‘yA cua‘don Vi le}m qlga/Phleu Yeu cau
lie vigéc tai Trung tam bo sung hoan thién
iéu trén phan mém mot A A A g
Phuc wvu hanh ho so/Phiéu tir choi
cua dién tu cua don vi tai ] N . -k . Z
A A chinh céng tinh tiép nhén giai quyét

Trung tam Phuc vy hanh 2 X n X >, 2
. A chuyén hé so dén hé so/Phiéu kiém
chinh ¢dng tinh R . g , . ..
Bd phan Van thu soat quy trinh giai
Van phong Diang quyét ho so (kem
ky dat dai theo toan bg ho so

cua TTHC).

Budc?2 | B6 phan Vian thu Vian |Linh dao Vian| 1/2ngay |Phiéu kiém soat
phong Dang ky dat dai | phong bang ky dat | lam viéc | quy trinh giai quyét
chuyén hd so dén Lanh | dai xir Iy ho so dén hé so (kem theo
dao can b, cong chuc toan bo hoé so cua

TTHC)

Budc 3 | Thuc hién,nghiép vu vé | Can bé, vién chirc 01 ngay Phiéu kiém soé}t
dang ky bién dong, chinh | Van phong Déng | lam viéc | quy trinh giai quyét
ly ho so dia chinh, co s¢ | ky dat dai duoc ho so (kém theo
dir liéu dat dai. giao xu ly toan b ho so cua

TTHC)

Budéc 4 | - Thuc hién nghiép vu | Can bd vién chic | Ol ngay |Phiéu kiém soat

chuyén mén vé luu trir | Van phong Dang | lamviéc | quy trinh giai quyét

ho so

ky dat dai.

ho so

- Tra két qua cho t6|Céng chirc, vién Vin ban/Quyét
chire, ca nhan va thu phi, | chirc tiép nhan ho dinh
1& phi theo quy dinh (néu | so cua don vi lam
o). viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong
- Truong hop hd so | Céng chuc, vién Van ban/Quyét

truéc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn mém
mot cira dién tr va thong
bao td chirc, ca nhan dén
nhan két qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Chim nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong chirc,

churc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Cong chirc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/B&
phan tiép nhan va

dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua.  Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so
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vién chuc phong chuyén
mon duoc giao xu ly cé
trach nhi€ém gui thong
bao hodc vin ban xin 15i
dén td chirc, ca nhan
(chuyén cho cdn bé cia
don vi lam viéc tai Trung
tam/bo phdn Ziép nhdgn),
trong d6 néu ro ly do qua
han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud mot
Ian). Cap nhat ho so trén
phén mém mét cia dién
tu.

tré két qua...

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 28:

Thu tuc: Dadng ky, cap Gtay chirng nhdn quyén sii dung dit, quyen so
hitu nha 6 va tai san khdc gdn lién voi dit doi voi truong hop da chuyen quyen
sit dung dit trwde ngay 01/7/2014 ma bén chuyen quyén da dwoc cdp Gidy
chitng nhidn nhwng chira thuwe hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh.

Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc Trach nhi¢m thuc thl'f’c hl@fl Két qua/san pham
buéc : hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chie, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
ho so. chuc tiép nhan hd | lamviéc |va hen tra két

- Quét (scan), nhap di 50 cﬁa‘ don vi le}m qué/Phiél‘l yéu ‘cAﬁu bc}
lidu trén phan mém | Viee tai T}'ung tflm sung ‘lAloan‘ th13n ‘110
mot cira dién tir cla PPI,IC Yu hanh (;:hmlg SO’/Phlel:lqj[u’ ChOAl tlelg
don vi tai Trune tam | €ON& tinh chuyén ho nhan giai quyét ho
I 2 A A 1A < - % -2 .
Phuc vu hanh chinh | 9 dén Bf’ phéan Yan so/Phlgu kl‘eqr‘n soe}t
céﬁg tinh the  Van p'hong quy trinh giai quyet
Dang ky dat dai hé so (kem theo toan
b6 ho so ciia TTHC).

Budc 2 | Bo phan Vian thu Van | Linh  dao  Van | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Diang ky dat dai | phong Pang ky dat | lam viéc | trinh giai quyét ho so
chuyén hd so dén Lanh | dai xtr Iy ho so dén (kém theo tocn bo ho
dao can bd, cong chuc so cua TTHC)

Budc 3 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bd, vién chic | 10ngay | Phiéu kiém soat quy
cap Gidy chting nhén, | Vin phong Pang ky | lam viéc | trinh giai quyét hd so
dang ky vao hd so dia | dat dai duoc giao (kém theo tocn bo ho
chinh, co s& dit liéu dia | xu ly so cua TTHC)
chinh, in gidy chung
nhén; gui thong tin dia
chinh cho Cuc thué xac
dinh nghia vu tai chinh

Budc 4 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chirc Cuc thué | 04 ngay | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua | tinh Kon Tum lam viéc | trinh giai quyét ho so
cho nguoi st dung dét,

Van phong Ding ky
dat dai

Budce 5 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bd vién chiic | 03 ngay | Phi€u kiém soat quy
cap Gidy chung nhan | Van phong Pang ky | lam viéc | trinh giai quyét hd so
trinh S& Tai nguyén va | dat dai
Mbéi truong ky Gidy
chiing nhan

Budc 6 | Ky Gidy chung nhan S& Tai nguyén va | Olngay |Phiéu kiém soat quy

Moi truong lam viéc | trinh giai quyét ho so

Budc 7 | - Thuc hién nghiép vu | Can bo vién chuc | 01ngay | Phiéu kiém soat quy

chuyén mon vé luu trit | Van phong Pang ky | 1am viéc | trinh giai quyét ho so
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ho so

- Tra két qua cho t6
chuc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu co).

dat dai.

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

Van ban/ Quyét dinh

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién ti
va thong bao t6 chuc,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Trudong hop ho so quéa
han: Chdm nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén mon duoc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thdng bao hoac van
ban xin 18i dén to chirc,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viéc tgi Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu ro ly do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hd
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Cong chuc, vién
chiic phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B6 phén
tiép nhan va tra két
qua...

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 10i
va hen lai ngay trd
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giéi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay
lam viéc

62




Quy trinh s6 29:

Thu tuc: Dang ky bién dong dit dai, tai san gan lién voi dit trong cdc
truong hop triung diu gid quyén si dung dit; gidi quyét tranh chap, khiéu ngi,
16 cdo vé dit dai; xiv Iy hop dong thé chap, g0p von; ké bién bdn diu gid quyén
stk dung ddt, tai san gdn lién voi dit dé thi hanh dn.

Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc Trach nhi¢m thuc thl'f’c hl@fl Két qua/san pham
buéc : hién (ngay/ngay

thye : lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra hd | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
SO. chuc tiép nhan hd | lamviéc |va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit sci cﬂa‘don Vi le}m qlgé/Phiéu }féu cétu
liéu trén phin mém mét viéc tai Trung ‘Eam bcg sung ‘lzoan‘ thleAI“l

P ... |Phuc wvu hanh ho so/Phiéu tu choi
cua dién tu cua don vi tai . N . A . %
Trung tAm Phuc vu hanh chlnhg cong tuzh tl?p nhan gldi ql%};et

. A chuyén hé so dén hé so/Phiéu  kiém
chinh c¢ong tinh NS g , . .

Bd phan Van thu soat quy trinh giai

Van phong Diang quyét hd so (kem

ky dat dai theo toan bo ho so
cua TTHC).

Buéc2 | BO phan Vian thu Van [Lanh dao Van | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Pang ky dit dai | phong Pang ky dat | lam viéc |trinh giai quyét hd
chuyén hd so dén Lanh | dai xir Iy ho so dén so (kéem theo toan b¢
dao can b, cong chuc ho so ciia TTHC)

Buéc 3 | Thuc hién nghiép vu | Can bd, vién chic | 02ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén mén vé dang ky | Van phong Piang | lamviéc |trinh giai quyét ho
bién dong, chinh Iy hd so | ky dat dai duoc so (kém theo toan bo
dia chinh, co so dit liéu | giao xir 1y ho so ciia TTHC)
dia chinh; gui thong tin
dia chinh cho Cuc thué
xac dinh nghia vu tai
chinh, chuan bi hd so dé
trinh co quan c6 thim
quyén cip Gidy chung
nhan

Budc 4 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chirc Cuc | O4ngay | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua | thué tinh Kon Tum lam viéc | trinh giai quyét hd
cho ngudi st dung dat, SO
Vin phong Pang ky dat
dai

Budc 5 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bd vién chuc | 03 ngay | Phiéu kiém soat quy
cap Gidy chung nhan | Vin phong DPang | lamviéc |trinh gidi quyét ho
trinh S& Tai nguyén va | ky dat dai SO
Mbéi truong ky Gidy
chiing nhan

Budc 6 | Ky Gidy ching nhan S& Tai nguyén va | Olngay |Phiéu kiém soat quy

MGai truong lam viéc | trinh giai quyét hd
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SO

Budc 7

- Thyc hién nghi€p vu | Can bo vién chic 01 ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén mén vé luu trir | Van phong Piang | lamviéc |trinh giai quyét ho
hé so ky dat dai. SO
- Tra két qua cho t6|Céng chirc, vién Vin ban/Quyét dinh
chuc, ca nhan va thu phi, | chirc tiép nhan ho
1& phi theo quy dinh (néu | so cua don vi lam
o). viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Truong hop hd so | Céng chuc, vién Van ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chiic phong chuyén dinh.../Phiéu xin 15i
Xac nhan trén phén mém | mén duoc giao xXu va hen lai ngay trd
mot cira dién tir va thong | 1y/Céng chire, vién két qua. Phiéu kiém
bao t0 chirc, ca nhan dén | chuc tiép nhan hd soat quy trinh giai
nhan két qua. so cua don vi lam quyét hd so
- Truong hop hd so qua | oo¢ tat Trung tam
han: Cham nhat mét Ph,u ¢ Avu , han}3

X . ‘A . | chinh cong tinh/Bo
ngay lam viéc trudc A LA A
ngay hét han, cong chuc, pl}anA t1ep7 nhan va

r . . ~ | tra ket qua...
vién chuc phong chuyén
moén duoc giao xu ly cé
trach nhi€ém gui thong
bao hodc vin ban xin 15i
dén td chirc, c4 nhan
(chuyén cho cdn bé cia
don vi lam viéc tai Trung
tam/bo phdn Ziép nhdgn),
trong d6 néu ro ly do qué
han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud mot
lan). Cap nhat ho so trén
phén mém mét cia dién
tu.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 12 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 30:

Thu tuc: Dang ky bten dong dit dai, tai sdn gan lién voi dat do thay déi thong
tin vé nguoi dwoc cdp Gtay chitng nhdn (d6i tén hodc gtay 10’ phdp nhdn, dia
chi); giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién; _thay doi vé han ché quyén si
dung dit; thay doi vé nghia vy tai chinh; thay doi vé tai sdn gdn lién voi dit so
v6i nji dung da ding ky, cdp Gidy chivng nhan; (Ap dung cho ca trieong hop ho
gia dinh, cd nhdan thanh Idp doanh nghiép tw nhdn va sic dung ddt vao doanh
nghiép hoat dong san xudt kinh doanh cua doanh nghiép ma khong thay doéi muc
dich sir dung ddt).

bién dong, trich do dia
chinh; gii phiéu lay y
kién co quan quan ly
nha nudc d6i véi loai
tai san dang ky ddi véi
truong hop chu sé hitu
tai san gan lién véi dat
khong co gidy to hodc
hién trang tai san cé
thay ddi so voi gidy to
theo quy dinh; gui
thong tin dia chinh cho
Cuc thué xac dinh nghia
vu tai chinh, chuan bi
hé so dé trinh co quan
¢6 tham quyén cap Gidy
ching nhan; chinh ly hd
so dia chinh, co s& dir

ky dat dai
giao xu ly

duoc

Trinh Thoi gian
tw cac N¢i dung cong viéc Trach nhiém thye thl'f’c hl@fl Két qua/san phim
buwéc hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)

hién

Budce 1 T@ép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2ngay Gidy tiép nhan h§3
ho so. chic ti€p nhan ho | lamviéc |so va hen tra két

- Quét (scan) nhap di sci cua‘don Vi le}m qlga/Phleu }feu c&u
lie viéc tai Trung tam bo sung hoan thién
iéu trén phan mém mot . : A N
Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tir choi
cira dién tu cua don vi | , % % A %
. A cong tinh chuyén ti€ép nhan gidi quyet

tai Trung tdm Phuc vu | 7} PN N = .2
X , N hé so dén BS phéan ho so/Phieéu kiém
hanh chinh céng tinh ~ N < , ) e
Van thu Véan phong soat quy trinh gidi
Dang ky dat dai quyét hd so (kem
theo toan bo ho so

cua TTHC).

Budéc 2 | BO phan Van thu Van | Lanh dao Van | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Dang ky dat dai | phong béang ky dat | lamviéc | trinh giai quyét ho
chuyén ho so dén Lanh | dai xr Iy ho so dén so (kem theo toan
dao can b, cong chuc bo hé so cua TTHC)

Budc 3 | Thuc hién nghiép vu | Can bo, vién chuc 03 ngay Phiéu kiém SOé:[ quy
chuyén mén vé dang ky | Van phong Dang | lam viéc | trinh gidi quyét ho

SO (Ige‘m theo toan
bo ho so cua TTHC)
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liéu dia chinh.

Buéc 4 | Co quan quan ly nha | S& Xay dung 04 ngay | Phiéu kiém soat quy
nuéc d6i voi tai san gan lam viéc | trinh giai quyét ho
lién véi dat co trach SO
nhiém tra 16i bang vin
ban cho Van phong
Ding ky dat dai.

Budc 5 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chic Cuc | 04 ngay | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua | thué tinh Kon Tum lam viéc | trinh giai quyét ho
cho nguoi s dung dat, SO
Vin phong Diang ky dat
dai

Budc 6 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bd vién chiic | 01 ngay | Phiéu kiém soat quy
cap Gidy chung nhén | Vin phong Diang | lamviéc |trinh giai quyét hod
trinh S& Tai nguyén va | ky dat dai SO
Moéi truong ky Gidy
chiing nhan

Budce 7 | Ky Giady chung nhan Sé Tai nguyén va| Olngay |Phicu kiém soat quy

MGai truong lam viéc | trinh giai quyét ho
SO

Budc 8 | - Thuc hién nghiép vu | Can bd vién chuc 01 ngay Phiéu kiém soat quy

chuyén mén vé luu trit | Van phong Pang | lamviéc | trinh giai quyét ho

ho so

ky dat dai.

SO

- Tra két qua cho to | Cong chuc, vién Vin ban/Quyét dinh
chic, ca nhan va thu | chuc tiép nhan hd
phi, 1€ phi theo quy |so cua don vi lam
dinh (néu o). viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong.
- Truong hop ho so | Céng chuc, vién Van ban/Quyeét

trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mat clra dién tir va
thong bao té chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtc, vién chuc phong
chuyén moén duoc giao
x ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chuec,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tdam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 18 ly do qua han

chtrc phong chuyén
moén duoc glao xu
ly/Cong chure, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B6 phén
tiép nhan va tra két
qua...

dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so

66




va hen lai ngay trd két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hd
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay
lam viéc

67




Quy trinh s6 31:

Thu tuc: Ddang ky bten dpng dit dai, tai sin gan lten véi dit do chuyén tiv
hinh thivc thué dit trd tién hang nim sang thué dit trd tién mpt lan cho cd thoi
gian thué hodc tir giao dit khong thu tién siv dung dit sang hinh thivc thué dit

hodc tiv thué dit sang giao dit co thu tién siv dung dit.

Trinh Thoi gian | Két qua/san pham

tw cac N§i dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl{’c hl@fl

buéc hién (ngay/ngay
thuc : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
ho so. chuc tiép nhan ho| lamviéec |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit sci cﬂa‘don Vi le}m qlgé/Phiéu }féu cétu
liéu trén phin mém mét viéc tai T}'ung t,am bcg sung 'hAoan‘ thleg

w aen e . | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tu choi
ctra dién tu cua don vi | , % .z Ao %
tai Trung tm Phuc vu cong t1£1h (ihuy?n tl?p nhan glai quet
hanh chinh céng tinh hov so dén VBo phan ho, SO’/Phle},l kle‘rqr}

Van thu Van phong soat quy trinh gidi

Ping ky dat dai quyét hd so (kem
theo toan bo ho so
cua ITHC).

Budc 2 | BO phan Van thu Van | Lanh dao Van | 1/2ngay | Phi€u kiém soét quy
phong Diang ky dat dai | phong Pang ky dat | lam viéc | trinh giai quyét hd
chuyén ho so dén Lanh | dai xir Iy ho so dén so (kem theo toan
dao can b, cong chuc b6 ho so ciia TTHC )

Budc 3 | Thuc hién nghi€p vu | Can b, vién chuc 10 ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén mén vé dang ky | Van phong Ding | lamviéc | trinh giai quyét hd
bién dong, chinh 1y hd | ky dat dai duoc so (kém theo toan
so dia chinh, co s& dit | giaoxu ly b6 ho so ciia TTHC)
lieu dia chinh; g
thong tin dia chinh cho
Cuc thué xac dinh nghia
vu tai chinh, chinh
chuan bi ho so dé trinh
co quan c6 thAm quyén
cap Gidy chiing nhan.

Budc 4 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chuc Cuc| 04 ngay | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua | thué tinh Kon Tum lam viéc | trinh giai quyét ho
cho nguoi s dung dét, SO
Vin phong Diang ky dat
dai

Budce 5 | Thuc hién nghiép vu vé | Can b vién chuc | 03 ngay | Phi€u kiém soat quy
cap Gidy chung nhan | Van phong Diang | lamviéc |trinh giai quyét ho
trinh S& Tai nguyén va | ky dat dai SO
Moéi truong ky Gidy
chiing nhan

Budc 6 | Ky Gidy ching nhan S& Tai nguyén va | Olngay | Phiéu kiém soat quy

Mai truong lam viéc | trinh giai quyét ho
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SO

Budc 7

- Thuc hién nghiép vu | Can bd vién chuc 01 ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén mén vé luu trit | Van phong Diang | lamviéc | trinh giai quyét ho
hé so ky dat dai. S0
- Tra két qua cho t6 | Cong chuc, vién Vin ban/Quyét dinh
chic, ca nhan va thu | chic tiép nhan hd
phi, 1€ phi theo quy |so cia don vi lam
dinh (néu o). viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong
- Truong hop ho so [ Cong chirc, vién Van ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chic phong chuyén dinh.../Phiéu xin 15i
Xac nhan trén phén moén duoc giao xu va hen lai ngay tra
mém mét cira dién tir va | 1y/Cong chuc, vién két qua. Phiéu kiém
thong bao t6 chirc, ca | chuc tiép nhan hd soat quy trinh giai
nhan dén nhan két qua. | so cua don vi lam quyét hd so
; X — viéc tai Trung tdm
LTr.uongAth hOASO quAa Phuc vu hanh chinh
an: Cham nhat mot | ) . .
A A A . | cong tinh/B& phan
ngay lam viéc trudc |« A N a1k
\ A ~ ti€p nhan va tra két
ngay hét han, céng .
chure, vién chic phong qua...
chuyén moén duoc giao
x ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc vin
ban xin 16i dén to6 chuec,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 18 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hod
SO trén phén mém mot
cua dién tu.
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 32:

Thu tuc: Dang ky chuyen muyc dich siv dung dit khong phdi xin phép
UBND ftinh (Chuyen dat tréng cdy hang ndm sang xdy dung chuéng trai chin
nudi gia suc, gia cdm va cdc logi dong vdt khdc dwoc phdp ludt cho phép;

Chuyén ddt ¢ sang ddt phi néng nghiép khéng phai la ddt o)

Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl'f’c hl@fl Két qua/san pham
buéc hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
ho so. chuc tiép nhan ho| lamviéec |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit sci cﬂa‘don Vi le}m qlgé/Phiéu }féu cétu
liéu trén phin mém mét viéc tai T}'ung t,am bcg sung 'hAoan‘ thleg

w aen e . | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tu choi
ctra dién tu cua don vi | , % .z Ao %
tai Trung tm Phuc vu cong t1£1h (ihuy?n tl?p nhan glai quet
hanh chinh céng tinh hov so dén VBo phan ho, SO’/Phle},l kle‘rqr}

Van thu Van phong soat quy trinh gidi

Ping ky dat dai quyét hd so (kem
theo toan bo ho so
cua TTHC).

Budc 2 | BO phan Van thu Van | Lanh dao Van | 1/2ngay | Phi€u kiém soét quy
phong Diang ky dat dai | phong Pang ky dat | lam viéc | trinh giai quyét hd
chuyén ho so dén Lanh | dai xir Iy ho so dén so (kem theo toan
dao can b, cong chuc b6 ho so ciia TTHC)

Budc 3 | Kiém tra sy phu hop | Can b, vién chuc | 03 ngay | Phi€u kiém soét quy
quy hoach, thyc hién | Vin phong Diang | lamviéc |trinh giai quyét hd
nghiép vu chuyén mén | ky dat dai duoc so (kem theo toan
vé dang ky bién dong, | giao xu 1y b6 ho so ciia TTHC)
chinh ly hd so dia
chinh, co sé dir liéu dia
chinh; chinh 1y gidy
chung nhén, lyu trit hd
so dia chinh.

Budc 4 | - Thyc hién nghiép vu | Can bd vién chuc | 01 ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén mén vé luu trit | Van phong Diang | lamviéc | trinh giai quyét ho
hé so ky dat dai. S0
- Tra két qua cho t6 | Cong chuc, vién Vin ban/Quyét dinh
chic, ca nhan va thu | chic tiép nhan hd
phi, 1€ phi theo quy |so cia don vi lam
dinh (néu o). viéc tai Trung tdm

Phuc vu hanh chinh

cong.
- Truong hop ho so | Cong chuc, vién Van ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chirc phong chuyén dinh.../Phiéu xin 15i
Xac nhan trén phan | mén duoc giao xu va hen lai ngay tra
mém mét cira dién tr va | 1y/Cong chuc, vién két qua. Phiéu kiém
thong béo t6 chirc, ca | chic tiép nhan hd sodt quy trinh giai
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nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qué
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtc, vién chuc phong
chuyén moén duoc giao
x ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chuec,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 18 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hd
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/BO phan
tiép nhan va tra két
qua...

quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

0S ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 33:

Thi tuc: Pdng ky bién dong dit dai, tai sin gdn lién véi dit do chuyén
doi cong ty, chia, tach, hop nhit, sdp nhdp doanh nghiép (trong cdc truong hop
Cong ty, doanh nghiép trudc khi chuyén doi, chia, tich, hop nhat, sdat nhdp
doanh nghiép dugc Nha nudce cho thué ddt thu tién thué dat hang ndm hodc dugc
Nha mieée giao ddt c6 thu tién sir dung ddt, cho thué ddt thu tién thué ddt mot lan
cho ca thoi gian thué, nhdn chuyén quyén sir dung ddt ma tién sir dung ddt, tién
thué ddt da ndp, tién nhdn chuyen quyén sir dung dat da tra khong c6 nguon tir
ngdn sdch nha mréc; Chuyén doi cong ty, chia, tdch, hop nhdt, sdap nhdp doanh
nghiép dong thoi véi viéc chuyén muc dich st dung ddt ma khong thudc triuong

hop phdi xin phép co quan nha miede ¢é tham quyén).

Trinh Thoi gian
tw cac N¢i dung cong viéc Trach nhiém thye thl'f’c hl@fl Két qua/san phim
buéc hié (ngay/ngay
i€n R o
thue * lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va ki€ém tra | Cong chac, vién | 1/2ngay |Giay ti€p nhan ho
ho so. chic ti€ép nhan hdé | lamviéc |so va hen tra lgét

- Quét (scan) nhap di sc‘yA cua‘don Vi le}m qlga/Phleu }feu cau
lie viéc tai Trung tam bo sung hoan thién
iéu trén phan mém mot . . A A
Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tu choi
cua dién tr cta don vi | , 2 X . %
. A cong tinh chuyén tiép nhan gidi quyet

tai Trung tam Phuc vu | ) PO N = 2
X , N hé so dén Bo phan ho so/Phiéu kiém
hanh chinh cong tinh ~ N . , . -
Van thu Van phong soat quy trinh giai
Dang ky dat dai quyét ho so (kem
theo toan bo ho so

cua TTHC).

Budc 2 | BO phan Van thu, Van | Lanh  dao Vén 1/2 ngay Phiéu kiém soé:[ quy
phong DPang ky dat dai | phong Dang ky dat | lam viéc | trinh gidi quyét ho
chuyén ho so dén Lanh | dai xt ly hd so dén so (kem theo toan
dao can b, cong chuc bo ho so cua TTHC)

Budc 3 | Thuc hién nghiép vu | Can b, vién chic 06 ngay Phiéu kiém soé:[ quy
chuyén moén vé dang ky | Van phong DPang | lam viéc | trinh gidi quyét ho
bién dong, chinh ly hé | ky dat dai duoc so (kem theo toan
so dia chinh, co s& dit | giaoxu ly bo ho so cua TTHC)
lieu dia chinh; g
thong tin dia chinh cho
Cuc thué xac dinh nghia
vu tai chinh, chinh
chuan bi ho Sy de trit}h
co quan c6 tham quyén
cap Giay chirng nhan.

Budc 4 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chiac Cuc| 04ngay | Phi€u kiém soat quy
chinh chuyén ket qua | thu€ tinh Kon Tum lam viéc | trinh gidi quyét ho
cho nguoi st dung dat, SO
Van phong Dang ky dat
dai
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Budc 5 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bd vién chuc | 02ngay | Phiéu kiém soat quy
cap Gidy chung nhan | Van phong Diang | lamviéc |trinh giai quyét ho
trinh S& Tai nguyén va | ky dat dai SO
Moéi truong ky Gidy
chiing nhan

Budc 6 | Ky Giay chung nhan Sé Tai nguyén va| Ol ngay | Phiéu kiém soat quy

MGai truong lam viéc | trinh giai quyét ho
SO

Budc 7 | - Thuc hién nghiép vu | Can bd vién chuc | 01 ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén mén vé luu trit | Van phong Diang | lamviéc | trinh giai quyét ho
hé so ky dat dai. SO
- Tra két qua cho t6 | Cong chuc, vién Vin ban/Quyét dinh
chic, ca nhan va thu | chic tiép nhan hd
phi, 1€ phi theo quy |so cia don vi lam
dinh (néu co). viéc tai Trung tdm

Phuc vu hanh chinh
cong
- Truong hop ho so | Cong chuc, vién Van ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chiic phong chuyén dinh.../Phiéu xin 15i
Xac nhan trén phén moén duoc giao xu va hen lai ngay tra
mém mét cira dién tr va | 1y/Cong chuc, vién két qua. Phiéu kiém
thong bao t6 chirc, ca | chuc tiép nhan hd soat quy trinh giai
nhan dén nhan két qua. | so cua don vi lam quyét hd so
: T — viéc tai Trung tam
- Truong hop ho so'qua | o/ 0 hanh ehinh
han: Cham nhat mot | . ) - -
A A A . | cong tinh/B& phan
ngay lam viéc trudc | .« a1 A
X A « ti€p nhan va tra két
ngay hét han, cong A
chure, vién chic phong qua...
chuyén moén duoc giao
x ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 15i dén to chuec,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 18 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hd
SO trén phén mém mot
cua dién tu.
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay
lam viéc

73




Quy trinh s6 34:

Thu tuc: Dinh chinh Gtay chitng nhin, Gidy chirng nhin quyen SO’ hitu
nha 6, Gidy chitng nhdn quyén sé hivu cong trinh xdy dwng da cdp.

trit ho so

- Tra két qua cho to
chuc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

dat dai.

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong

Trinh Thoi gian
tw cac N¢i dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl'f’c hl@fl Két qua/san phim
buéc hién (ngay/ngay

thue * lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
ho so. chure ti€p nhan hé so | lam viéc | va hep tra lgét

- Quét (scan), nhap di clia don vi }am viéc qlga/Phleu yéu cau
lie tat Trung tam Phuc bo sung hoan thién
iéu trén phan mém . , N A Ao A
vu hanh chinh cong hé so/Phiéu tu choi

mot cia dién t coa | P N x . %
d o ~ | tinh chuyén hd so tiép nhdn gidi quyet

on vi ta1 Trung tam |  ; . . N A = .2
. , dén B phan Van ho so/Phiéu  kiém
Phuc vu hanh chinh - . g , .
cone tinh thu Van phong Dang soat quy trinh giai
g ky dét dai quyét hd so  (kém
theo toan bo ho so

cua TTHC).

Budc 2 | Bo phan Van thu Van | Linh dao Van phong | 1/2 ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Dang ky dat bang ky dat dai xu | lamviéc | trinh giai quyét ho
dai chuyén hd so dén | 1y ho so dén can b, so (kém theo toan bo
Lanh dao cong chiac ho so cua TTHC)

Budc 3 | Thuc hién nghiép vu | Can b, vién chuc | 02ngay | Phi€u kiém soat quy
chuyén moén va trinh Van phong Dang ky | lam viéc | trinh gidi quyét ho
S& Tai nguyén va Mo | dat dai duoc giao xu so (kém theo toan bo
truong dinh  chinh | ly ho so cua TTHC)
Giay chung nhén,
chinh ly hé so dia
chinh, co s& dir liéu
dia chinh, luu trit ho
so dia chinh

Budc 4 | Ky Gidy ching nhan | S Tai nguyén va | Ol ngay | Phiéu kiém soat quy

MGai truong lam viéc | trinh gidi quyét ho
SO

Budc 5 | - Thuc hién nghiép vu | Can bo vién chuc | O1ngay | Phi€u kiém soat quy

chuyén moén vé luu | Van phong Pang ky | lam viéc | trinh gidi quyét ho

SO
Van ban/ Quyét dinh

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot clra dién tir
va théng bao to chuc,

Coéng chuc, vién
chic phong chuyén
mén dugc giao xu
ly/Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd so

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
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ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so
qua han: Cham nhat
mdt ngay lam viéc
trudc ngay hét han,
cong chuc, vién chic
phong chuyén mon
duoc giao x ly co
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén to chuc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam
viéc tgi Trung tam/bo
phdn Ziép nhdn), trong
do néu ro ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién
khong quda mét ldn).
Céap nhat hd so trén
phén mém mot cia
dién tu.

cua don vi lam viéc
tat Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh/B6 phéan tiép
nhan va tra két qua...

quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

0S ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 35:

Thi tuc: Thu héi Gidy chirng nhin da cdp khéng dung quy dinh cia
phdp ludt dit dai do nguoi siv dung dit, chii s¢ hitu tai san gdn lién voi dit phdt
hién.

Trinh Thoi gian
tw cac N¢i dung cong viéc Trach nhiém thyc thl'f’c hl@fl Két qua/san
buédc : * hiér (ngay/ngay 2
ien 3 o pham
thue : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho

ho so. chuc tiép nhan hd so | lam viéc |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit c@a don vi Além viéc qlgé/Phiéu yéu cétu
liéu trén phin mém mg | & Trung tam Phuc b0 sung hoan thién
clra dién tir ciia don vi | V¥ hanh chinh cong ho;. S.(Z/PhleAu tu
tai Truhg ‘Am Phuc Vﬁ tiI}h cAhuyAén ho so ch01A‘uepA nhan glfll
hﬁnh chinh cong tihh " | dén B6 phan Vian thu qpyet ho so/Phieu

Van phong Dang ky kiém soat quy

dat dai trinh giai quyét hd

so (kem theo toan
bo ho so cua
TTHC).

Budc2 | B6 phan Van thu Van | Lanh dao Van phong | 1/2 ngay Phiéu kiém soat
phong DPang ky dat dai | Pang ky dat dai x| lamviéc |quy trinh gl

chuyén ho so dén Lanh | 1y ho so dén can b, quyét ho so (kem
dao cong chic theo toan bo ho so
cua TTHC)

Budc 3 | Kiém tra, thong bao cho | Can bd, vién chuc | Khéng quy | Phiéu kiém soéat
nguoi su dung dat biét | Van phong Dang ky dinh quy trinh  gidi

13 1y do; sau 30 ngay ké | dat dai duoc giao xir quyét ho so (kém
tor ngay gui théng bao | ly theo toan bo ho so
cho nguoi st dung dat cua TTHC)

ma khong c6 don khiéu
nai thi ra quyét dinh thu
héi Gidy chimg nhan da
cap (trur truong  hop
ngudi duoc cip Gidy
ching nhén da thuc
hién thi tuc chuyén d01
chuyén nhuong quyen
sir dung dat, quyén so
hitu tai san gén lién voi
dat hodc chuyén muc
dich st dung dat va da
duoc giai quyét theo
quy dinh cia phap luat).

Budc 4 | Thuc hién viée thu hoi | Can bd, vién chirc | Khong quy | Van  ban/Quyét
va quan 1y Gidy chung | Vin phong Dang ky dinh dinh

nhan di thu hoi theo | dat dai duoc giao xir
quyét dinh thu hoi Giay | ly
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ching nhén cua co
quan c6 tham quyén.
Thong bao két qia vé
Trung tam Hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

Khong
quy dinh
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Quy trinh s6 36:

Thu tuc: Cép gidy xdc nhin hoan thanh cong trinh bdo vé méi truong
phuc vu giai doan vdn hanh cia dw an.

Trinh Thoi gian
tw cac Ngi dung cong viéc Trach nhiém thl’f’c hlq’fl Két qua/san pham
bwéc : * on® (ngay/ngay
thye hién X n
thwe : * lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra ho | Cong chic, vién 1/2 ngay Giéy tiép nhan ho so
S0. chtic tiép nhan ho | /ngaylam |va hen tra két
- Quét (scan), nhap dii s0 cta don vi lam viée qué/Phiég yéu 'cAﬁu bcé
lidu trén phin mém mét | Vie¢ t@l Trung tam sung hoan thién ho
cira dién tir ciia don vi tai Ph,u c W he}nh so/Phieu tur choi tiep
Trung tdm Phuc vu hanh Chmh; cons tn}h nhan giai quydt ho
chinh céng tinh ChAuyenA ho S0 den so/Phiéu kiém soat

Bo phan Van thu quy trinh giai quyét
So hé so (kem theo toan
b6 hé so cia TTHC).

Buéc2 [ B6 phan Vin thu Sé |Lanh dao don| 1/2ngay |Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh gidi quyét hd so
dao phong/don vi chuyén | chuyén moén xir ly viéc (kém theo toan bo hd
mon hé so dén Cong so cua TTHC)

chirc, vién chic
phong/don vi
chuyén mon

Buéc3 | Cong chirc, vién chac | Cong chac, vién | +11ngay | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xtr | chiic phong | lam viéc déi | trinh giai quyét hd so
Iy ho so. Lay y kién cac | chuyén mén dugc | véiduan | (kém theo toan bd hod
co quan, don vi, t6 chuc | giao xt ly, cac S&, | khong tien | so cia TTHC)
doan kiém tra thuc té tai nganh, ﬁy ban he;mh I%Y
co so, lap phiéu trinh | nhan dan  cac mau Phanw
(néu c6) va Dy théo két | huyén, thanh phd | tich cac chi
quéa tht tuc hanh chinh | phéi hop ticu mot
trinh lanh dao phong/don truomg 48

. . kiém ching;
V1 Xem xet.
+ 21 ngay
lam viéc dbi
v61 du an
phai tién
hanh 14y
mau phan
tich cac chi
ti€u moi
truong dé
kiém chung.

Buéc4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong 1 ngay/ Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh chinh | chuyén mén, Lanh | ngay lam | trinh gidi quyét hd so
trinh Linh dao S& Tai | dao don vi viéc (kém theo toan bd ho
nguyén va Moi truong so cia TTHC)
phé duyét
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Budc 5 | S6 Tai nguyén va Moi | S¢ Tai nguyén va 1 ngay/ Phiéu kiém soat quy
truong xem xét phé | Moi truong ngay lam | trinh gidi quyét hd so
duyét két qua viéc (kém theo toan bd ho

so cua TTHC)

Buéc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chac, vién | 1/2ngay |Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh chinh | chic phong | /ngay lam | trinh giai quyét hd so
cho van thu vao so vén chuyén moén duoc viéc (kém theo toan bd ho
ban, luu trix hd so. giao xu ly/Van thu so cia TTHC)

don w1

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chuc, vién 172 Phiéu kiém soat quy
Trung tam Phuc vu hanh | chic phong | ngay/ngay | trinh giai quyét ho so
chinh cong tinh chuyén moén duoc lam viéc

Tra két qua cho 6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

giao xu ly/ Van
thu don vi

Cong chuc, wvién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Truong hop ho so trudc
hodc ding han: Xac nhan
trén phén mém mot clra
dién tir va thong bao 6
chirc, ca nhan dén nhan
két qua.

- Truong hop ho so qua
han: Chidm nhdt mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong chirc,
vién chirc phong chuyén
moén dugc giao xu ly ¢o
trach nhiém g1 thong
bao hodic vin ban xin 16i
dén t6 chic, ca nhan
(chuyén cho can bd cua
don vi lam viéc tai Trung
tam/bo phan tiép nhéan),
trong d6 néu 16 ly do qua
han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua mot
lén). Cép nhat ho so trén
phén mém mét cira dién
tu.

Cong chuc, wvién
chuc phong
chuyén moén duoc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhian hd so
cia don wvi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va
tra két qua...

Vin ban/Quyét dinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
SO

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

+ 15 ngay lam viéc déj voi dy an
khong tién hanh lay mau phén tich
cac chi tifu moi trwong dé kiém

chung;

+ 25 ngay lam viéc dbi voi dw an
phai tién hanh lay mau phén tich cac
chi ti€u moi trwong dé ki€ém chimg,
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Quy trinh s6 37:

Thii tuc: Xdc nhin ding ky ké hoach bio vé méi truong

Trinh N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoigian | Két qua/san pham

tu cac thwce hién thyc hién

buéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2 ngay | Gidy tiép nhan ho so
hé so. chuc tiép nhan hd | /ngaylam |va hen tra  két
- Quét (scan), nhp di sc‘yAcﬁa'don Vi le}m viéc qué/Phiél‘l yéu ‘cAﬁu bci>
lieu trén phin mém mot | Viee tai Trung tdm sung hoan thién ho

s p : \ SA s L. LA
clra dién tir cta don vi Ph},lC vu he}nh SO’/Phlel:lqj[u’ ChOAl tlelg
. A chinh coéng tinh nhan gidi quyét ho
tai Trung tdm Phuc vu 2 1A A .5 R )
hanh chinh céng tinh chPyenA ho s0 dén so/Phlgu kl‘eqr‘n soe}t
Bo phan Vian thu quy trinh gidi quyét
So hé so (kem theo toan

b6 hé so cia TTHC).

Buéc2 | BO phan Van thu S& | Lanh dao don | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | vi/Lanh dao | /ngay lam | trinh giai quyét ho so
dao  phong/don  vi | phong chuyén viéc (kém theo toan bo hd
chuyén moén mén xir ly hd so so cua TTHC)

dén Cong chirc,
vién chic phong
chuyén mén

Budc 3 | Cong chuc, vién chuc | Cong chuc, vién 6 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xt | chirc phong | ngaylam | trinh giai quyét ho so
ly ho so. Lay y kién cac | chuyén mén duoc viéc (kém theo toan bo hd
co quan, don vi, to chtic | giao xi ly, cac so cua TTHC)
doan kiém tra thuc té tai Sé, nganh, Uy
co s&, 1ap phiéu trinh | ban nhan dan
(néu co6) va Du thao két | huyén, thanh phd
quéa thil tuc hanh chinh | phdi hop
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.

Budc4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chuyén mon, | ngaylam | trinh giai quyét ho so
chinh trinh Lanh dao S& | Lanh dao don vi viéc (kém theo toan bd hd
Tai nguyén va Modi so cua TTHC)
truong phé duyét

Budc 5 | S& Tai nguyén va Mdi | S& Tai nguyén va | 1ngay/ | Phiéu kiem soat quy
truong xem xét phé | Mdi truong ngay lam | trinh giai quyét hd so
duyét két qua viéc (kém theo toan bd hd

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chirc phong | /ngay lam | trinh giai quyét ho so
chinh cho véan thu vao | chuyén mén dugc viéc (kém theo toan bd hd
s6 van ban, luu trir hd | giao xuir 1y/Van so cua TTHC)

SO. thu don vi
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Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wu
hanh chinh céng tinh

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chuac, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Van
thu don vi

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop hoé so qué
han: Cham nhat mét
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtc, vién chuc phong
chuyén mén dugc giao
xu ly c¢o6 trach nhiém
gui thong béo hodc van
ban xin 16i dén to chc,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong
do néu 10 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot 1an). Cap nhat ho
so trén phén mém mot
cua dién tu.

Coéng chuac, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Cong
chuc, vién chuc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

172

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Vian ban/ Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 10i
va hen lai ngay trd
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giéi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay
/ngay lam
viée
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Quy trinh s6 38:

Thi tuc: Tham dinh, phé duyét Phiwong dn cdi tgo, phuc hoi méi truong
doi voi truong hop dé nghi cap gidy phép khai thac khodng san va Phuwong dan

bo sung truong hgp thay doi dign tich, dp sau, cong sudt khai thdc khodng sdn.
a. Tham dinh:

Trinh Thoi gian
tw €a¢ | Nji dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl'f’c hl@fl Két qua/san pham
buéc hién (ngay/ngay
thye : lam viéc)
hién
Budc 1 T@ép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2 ngay Gidy tiép nhan ho Sy
ho so. chuc tiép nhan hé | /ngaylam |[va hen trd ket
- Quét (scan), nhap dit qu ciia don vi le}m viéc qua/Phlel‘J yéu ‘cAau bcg
lie N A A viéc tai Trung tam sung hoan thién ho
i¢u trén phan mém . , A A
N -~ .. | Phuc vu hanh chinh so/Phiéu tu chdi ti€p
mot ca dién t caa | . , 2 A A LA
Co ~. | cong tinh chuyén nhan gidi quyét ho

don vi tai Trung tam | ~} X N .7 2 ,
. , hé so dén Bo phan so/Phieu kiém soat

Phuc vu hanh chinh 9 , N -
A Van thu So quy trinh gidi quyét
cong tinh A X .
hé so (kem theo toan

bo ho so cua TTHC).

Budc2 | B6 phan Van thu S¢ | Lanh  dao  don | 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyét ho so
Lanh dao phong/don | /don i chpyén viéc (kém theo toan bd ho
vi chuyén moén mén xu ly hd so so cua TTHC)

dén Céng chuc,
vién chic phong
chuyén moén

Budc 3 | Cong chure, vién chuc | Cong chuc, vién | 21 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, | chuc phong chuyén | ngay lam | trinh giai quyét ho so
x ly ho so. Lay y | mon duoc giao xu viéc (kém theo toan bo ho
kién cac co quan, dgn ly, cac S&, nganh, so cua TTHC)

vi To chic doan kiém | Uy ban nhan dan
tra thuc, t€ tai co sg"y, huyén, thanh phd
1a3p phi€u trinh (néu | phdi hop

c6) va Du thao két qua

tha tuc hanh chinh

trinh lanh dao

phong/don vi xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Linh dao phong 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thd tuc hanh | chuyén moén, Lanh | ngaylam | trinh gidi quyét ho so
chinh trinh Lanh dao | dao don vi viéc (kém theo toan bd ho
S& Tai nguyén va Moai so cua TTHC)
truong phé duyét

Budc 5 | So Tai nguyén va Mdi | S6 Tai nguyén va | 1ngdy/ |Phieu kiém soat quy
truong xem xét phé | Mdi trudng ngay lam | trinh gidi quyét hd so
duyét két qua viéc (kém theo toan bd ho

so cua TTHC)
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Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh cho vén thu vao
s6 van ban, luu trir hd
SO.

Cong chac, vién
chtrc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Van thu don vi

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo hd
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua ve
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng tinh

Tra két qua cho t6
chuc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chac, vién
chtrc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Van thu don vi
Cong chac, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

- Trudong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot clra dién tir
va thong bao t6 chuc,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hod so
qua han: Cham nhat
mdt ngay lam viéc
trudc ngay hét han,
cong chuc, vién chuc
phong chuyén mén
duoc giao xu ly cé
trach nhiém g thong
bao hodc van ban xin
16i dén té chuc, ca
nhan (chuyén cho can
bd cua don vi lam viéc
tai Trung tdm/bd phan
tiép nhan), trong do
néu rd ly do quéa han
va hen lai ngay tra két
qud (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mat 1an). Cap nhat ho
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Cong chac, vién
chtrc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Cong chic, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két
qua...
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ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 10i
va hen lai ngay trd
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giéi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

25 ngay/
ngay lam
viéc
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b. Phé duyét:

Trinh Thoi gian

tw cac N¢i dung cong viéc Trach nhiém thye thl'f’c hl@fl Két qua/san phim

buwéc ’ hién (ngay/ngay

thuce : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
hé so. chuc tiép nhan hd | /ngaylam |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit sci cﬂa‘don Vi le}m viéc qlgé/Phiéu }féu cétu
liéu trén phin mém mét viéc tai T}'ung t,am bcg sung 'hAoan‘ thleg
clra dién tir cia don vi PPI,IC vu hanh chn}h hcg so/[ihleg fu chczl

. A cong tinh chuyén ti€ép nhan gidi quyet
tai Trung tdm Phuc vu | ~} X A X = 2
hanh chinh cone tinh hé so dén Bo phan ho so/Phiéu kiém

g < . , )
Van thu So soat quy trinh giai
quyét hd so (kem
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Buéc2 | BO phan Van thu Sé | Lanh dao don | 1/2ngay | Phi€u kiém soét quy
chuyén ho so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngaylam | trinh giai quyét ho
dao phong ban chuyén | chuyén moén xa ly viéc so (kem theo toan
mon hd so dén Cong b6 hd so cua

chuc, vién chuc TTHC)
phong chuyén mon

Budc 3 | Cong chuc, vién chuc | Cong chac, vién | 4 ngay/ | Phi€u kiém soét quy
xem xét, tham dinh, xt | chirc phong chuyén | ngay lam | trinh gidi quyét hd
ly ho so. Lay y kién cac | mén duoc giao xir viéc so (kem theo toan
co quan, don vi Té |ly, cac S&, nganh, bd hd so cua
chirc doan kiém tra thuc Uy ban nhan dan TTHC)
té tai co s&, lap phiéu | huyén, thanh phd
trinh (néu c6) va Du | phdi hop
thao két qua thu tuc
hanh chinh trinh 1dnh
dao phong/don vi xem
x€t.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Linh dao phong 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chuyén mén, Lanh | ngaylam | trinh giai quyét ho
chinh trinh Uy ban nhan | dao don vi viéc so (kém theo toan
dan tinh phé duyét b6 ho so cua

TTHC)

Buéc 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan 5ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh ngay lam | trinh giai quyét ho
qua viéc so (kém theo toan

b6 hd so cua
TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chic phong chuyén | /ngaylam | trinh giai quyét ho
chinh cho véan thu vao | mén dugc giao xu viéc so (kém theo toan

sO van ban, luu trit ho
SO.

ly/Van thu don vi

b6 ho so cua

TTHC)
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Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng tinh

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1&
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chuc, vién
chtrc phong chuyén
moén duoc giao xu
ly/Van thu don vi
Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mat ctra dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qué
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtc, vién chuc phong
chuyén moén duoc giao
x ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc vin
ban xin 16i dén to chuec,
ca nhan (chuyén cho
can bd cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong
do néu 18 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mdt lan). Cap nhat ho
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Coéng chuc, vién
chtirc phong chuyén
moén duoc giao xu
ly/Cong chirc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B6 phan
tiép nhan va tra két
qua...
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ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
SO

Van ban/ Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay
/ngay lam
viée
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Quy trinh s6 39:

Thi tuc: Thdm dinh, phé duyét Phuwong dn cdi tgo, phuc hoi méi truong
trong truong hop dang khai thdac khoadang san nhwng chwa co phwong dn dicoc
phé duyét hodc chwa ky quy; hodc dia co phuong dan phé duyét nhung khong

trién khai duw dn trong 24 thang.
a. Tham dinh:

Trinh Thoi gian
tw €a¢ | Nji dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl'f’c hl@fl Két qua/san pham
buéc hién (ngay/ngay
thue * lam viéc)
hién
Budc 1 T@ép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2 ngay Gidy tiép nhan ho Sy
ho so. chuc tiép nhan hé | /ngaylam |[va hen trd két
- Quét (scan), nhap dit qu ciia don vi le}m viéc qua/Phlel‘J yéu ‘cAau bcg
lie N A A vigc tai Trung tam sung hoan thién ho
i¢u trén phan mém . , A A
N -~ .. | Phuc vu hanh chinh so/Phiéu tu chdi tiép
mot ca dién t caa | . , 2 A A LA
Co ~. | cong tinh chuyén nhan gidi quyét ho

don vi tai Trung tam | ~} X N .7 2 ,
. , hé so dén Bo phan so/Phieu kiém soat

Phuc vu hanh chinh 9 , N -
A Van thu So quy trinh gidi quyét
cong tinh A X .
hé so (kem theo toan

bo ho so cua TTHC).

Budc2 | Bd p}lan \{én thu Sé Lianh dao don| 1/2ngay Phiéu kiém spét quy
chuyén ho so dén | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyét ho so
Lanh dao phong/don | /don i chpyén viéc (kém theo toan bd ho
vi chuyén moén mén xu ly hd so so cua TTHC)

dén Céng chuc,
vién chic phong
chuyén moén
Bude | Cong chire, vién chuc | Cong  chirc, vién | 21 ngay/ Phiéu kiém soat quy
03 xem xét, tham dinh, | chuc phong chuyén | ngaylam | trinh gidi quyét ho so
xt ly hé so. Lay y | mén duoc giao xu viéc (kém theo toan bo ho
kién cac co quan, don | ly, cac Sé, nganh, so cua TTHC)
vi To chﬁg doan kiém | Uy ban nhan dét}
tra thuc, té tai co sg"y, huyén, thanh phd
1a3p phi€u trinh (néu | phdi hop
c6) va Du thao két qua
tha tuc hanh chinh
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong 1 ngay/ Phiéu kiém soat quy
quyét thd tuc hanh | chuyén moén, Lanh | ngaylam | trinh gidi quyét ho S0
chinh trinh Ldnh dao | dao don vi viéc (kém theo toan bd ho
S& Tai nguyén va Moi so cua TTHC)
truong phé duyét

Budc 5 | So Tai nguyén va Moi | S6 Tai nguyén va | 1ngdy/ |Phieu kiem soat quy
truong xem xét phé | Mdi trudng ngay lam | trinh gidi quyét hé so
duyét két qua viéc (kém theo toan bd ho

so cua TTHC)
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Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh cho vén thu vao
s6 van ban, luu trir hd
SO.

Cong chac, vién
chtrc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Van thu don vi

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo hd
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua ve
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng tinh

Tra két qua cho t6
chuc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chac, vién
chtrc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Van thu don vi
Cong chac, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

- Trudong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot clra dién tir
va thong bao t6 chuc,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hod so
qua han: Cham nhat
mdt ngay lam viéc
trudc ngay hét han,
cong chuc, vién chuc
phong chuyén mén
duoc giao xu ly cé
trach nhiém g thong
bao hodc van ban xin
16i dén té chuc, ca
nhan (chuyén cho can
bd cua don vi lam viéc
tai Trung tdm/bd phan
tiép nhan), trong do
néu rd ly do quéa han
va hen lai ngay tra két
qud (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mat 1an). Cap nhat ho
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Cong chac, vién
chtrc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Cong chic, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két
qua...
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ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 10i
va hen lai ngay trd
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giéi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

25 ngay/
ngay lam
viée
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b. Phé duyét:

Trinh Thoi gian

tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc thl'f’c hl@fl Két qua/san phim

buéc ’ hién (ngay/ngay

thue : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chtic, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
hé so. chuc tiép nhan hd | /ngaylam |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap di sci cﬂa‘don Vi le}m viéc qlgé/Phiéu }féu cétu
liéu trén phin mém mét viéc tai T}'ung t,am bcg sung 'hAoan‘ thleg
clra dién tir cia don vi PPI,IC vu hanh chn}h hcg so/[ihleg fu chczl

. A cong tinh chuyén ti€ép nhan gidi quyet
tai Trung tdm Phuc vu | 7} X A X = 2
hanh chinh cone tinh hé so dén Bo phan ho so/Phiéu kiém

g < . , )
Van thu So soat quy trinh giai
quyét hd so (kem
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Buéc2 | BO phan Van thu S& | Lanh dao don | 1/2ngay | Phi€u kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngaylam | trinh giai quyét hd
dao phong ban chuyén | chuyén mon xa ly viéc so (kem theo toan
mon hd so dén Cong b6 hd so cua

chuc, vién chuc TTHC)
phong chuyén mon

Budc 3 | Cong chue, vién chuc | Cong chac, vién 4 ngay Phiéu ki€ém soat quy
xem xét, tham dinh, x( | chic phong chuyén | /ngaylam | trinh gidi quyét hd
ly ho so. Lay y kién cac | mén dugc giao xir viéc so (kem theo toan
co quan, don vi T6 |ly, cac S&, nganh, bd hd so cua
chirc doan kiém tra thuc Uy ban nhan dan TTHC)
té tai co sO, lap phiéu | huyén, thanh phd
trinh (néu c¢o) va Du | phdi hop
thao két qua thu tuc
hanh chinh trinh lanh
dao phong/don vi xem
x€t.

Budc4 | Xem xét két qua giai | Linh dao phong 1 ngay Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chuyén mén, Linh | /ngaylam | trinh giai quyét hd
chinh trinh Uy ban nhan | dao don vi viéc so (kém theo toan
dan tinh phé duyét b6 ho so cua

TTHC)

Buéc 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan 5ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh ngay lam | trinh giai quyét ho
qua viéc so (kém theo toan

b6 hd so cua
TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chiic, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chitc phong chuyén | /ngaylam | trinh giai quyét hd
chinh cho van thu vao | mén duoc giao xu viéc so (kém theo toan

sO van ban, luu trir ho
SO.

ly/Van thu don vi

b6 ho so cua

TTHC)
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Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng tinh

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1&
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chuc, vién
chtrc phong chuyén
moén duoc giao xu
ly/Van thu don vi

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh cinh
cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot clra dién tir va
thong bao té chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Chim nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtc, vién chuc phong
chuyén mén duoc giao
x ly co6 trach nhiém
gui thong bao hoac van
ban xin 16i dén to chtrc,
ca nhan (chuyén cho
can bd cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong
do néu 8 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mdt lan). Cap nhat ho
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Coéng chuc, vién
chtirc phong chuyén
moén duoc giao xu
ly/Cong chirc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B6 phan
tiép nhan va tra két
qua...
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ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
SO

Van ban/ Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12

ngay/ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 40:

Thi tuc: Thim dinh, phé duyét Phwong an cdi tgo, phuc héi moi trwong
bo sung trong truong hop thay doi noi dung cdi tao, phuc hoi moi truong so voi

phuong an da dwoc duyét.
a. Tham dinh:

Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl'f’c hl@fl Két qua/san pham
buéc hién (ngay/ngay

thye : lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chac, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
hé so. chuc tiép nhan hd | /ngaylam |va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit sci cﬂa‘don Vi le}m viéc qlgé/Phiéu Yéu g?}u
liu trén phan mém mét viéc tai Trung ‘Eam bcg sung 'Iloan‘ thleAI“l

AP .| Phuc wvu hanh ho so/Phiéu tr choi
cua dién to cua don vi , A , X . %
tai Trune tim Phuc vu chinh cong tinh tiép nhén giai quyet

: 2 : : 2 A A A A .2
hanh chinh cone tinh chuyén ho so dén hé so/Phiéu kiém

g A 1A < , )
Bd phan Van thu soat quy trinh gidi
S& quyét hd so (kem
theo toan bo ho so
cua TTHC).

Buéc2 | B6 phan Van thu S¢ | Lanh dao don | 1/2ngay | Phiéu kiém soéat quy
chuyén ho so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngaylam | trinh giai quyét hd
dao  phong/don  vi |/don wvi chuyén viéc so (kém theo toan
chuyén mon mén xt 1y hd so bd hd so ctia TTHC)

dén Céng chuc,
vién chac phong
chuyén mén

Budc 3 | Cong chire, vién chuc | Cong chuc, vién | 21ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xtr | chtc phong chuyén | ngay lam | trinh giai quyét ho
ly ho so. Lay y kién cac | mén duoc giao xi viéc so (kem theo toan
co quan, don vi T chire | 1y, cac S&, nganh, bd hd so ctia TTHC)
doan kiém tra thyc té tai | Uy ban nhan dan
co s&, lap phiéu trinh | huyén, thanh phd
(néu c6) va Du thao két | phdi hop
qué thu tuc hanh chinh
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.

Budc4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chuyén mén, Lanh | ngaylam | trinh giai quyét ho
chinh trinh Lanh dao S& | dao don vi viéc so (kém theo toan
Tai nguyén va Mai b6 ho so cia TTHC)
truong phé duyét

Budc 5 | S& Tai nguyén va Moi | S& Tai nguyén va | 1ngay/ | Phiéu kiém soat quy
truong xem xét phé | M6i truong ngay lam | trinh giai quyét ho
duyét két qua viéc so (kem theo toan

b6 ho so cia TTHC)
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Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chac, vién| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyet tha tuc hanh | chuc phong chuyén | /ngaylam | trinh gidi quyét ho
chinh cho van thu vao | mén dugc giao xu viéc so (kém theo toan
sO van ban, luu trir ho | ly/Van thu don vi bd ho so cua TTHC)
SO.

Budc 7 | Chuyén trad két qua vé | Cong chuc, vién 1/2 Phiéu ki€ém soat quy
Trung tadm Phuc wvu | chirc phong chuyén | ngay/ngay | trinh gidi quyét hd
hanh chinh cong tinh moén duge giao x| lam viéc | so

ly/Van thu don vi Vin ban/Quyét dinh
Tra két qua cho td chirc, Co,n & ‘Shuc, Vien
, A . . 1a | chuc tiép nhan ho
ca nhan va thu phi, 1€ , .
, . + | so cua don vi lam
phi theo quy dinh (néu | ™, 7", N
co) viec tat Trung tam
' Phuc vu hanh
chinh cong
- Truong hop ho so | Cong chuc, vién Van ban/Quyét
truéc hodc dung han: | chirc phong chuyén dinh.../Phiéu xin 161
Xac nhan trén phan | mén dugc giao xu va hen lai ngay tra
mém mot cira dién tir va | 1y/Cong chire, vién két qua. Phiéu kiém
thong bao t6 chuc, ca | chuc tiép nhan ho soat quy trinh giai
nhan dén nhan két qua. | so cia don vi lam quyét ho so
- Truong hop ho so qua vige tai Trung ‘Eam
; A 4 .. | Phuc vy hanh
han: Cham nhat mot . A , .
X X A . | chinh céng tinh/Bo
ngay lam wviéc trudc A A A
. X A phan ti€p nhan va
ngay hét han, cong | " < ",
. A . N tra két qua...
chuc, vién chiic phong
chuyén moén duoc giao
xu ly c¢o6 trach nhiém
gui théng~ bao hodc van
ban xin 161 dén to chirc,
ca nhan (chuyén cho
can bd cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan ti€p nhéan), trong
do néu 1o ly do qua han
va hen lai ngay trd két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khéng qua
mot 1an). Cap nhat ho
so trén phan mém mét
cua dién tu.
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngay/
ngay lam
viée
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b. Phé duyét:

Trinh Thoi gian
tw cac N@i dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl'f’c hl@fl Két qua/san pham
buwéc ’ hién (ngay/ngay

thuce : lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chac, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
hé so. chuc tiép nhan hd | /ngaylam |va hen trda két
- Quét (scan), nhap dit sci cﬂa‘don Vi le}m viéc qué/Phiél‘l yéu ‘cAﬁu bc}
liéu trén phan mém mot vice tal T}'u s t,am Suns ‘lAloan‘ th12n .}}O

w aen e . | Phuc vu hanh chinh so/Phiéu tur chdi tiép
cua dién t cia don vi | , 2 - P K
tai Trung tm Phuc vu c?ng t1£1h (ihuy?n nhan ‘ §1a1 qyyet h,o
hanh chinh cone tinh hé so dén BS phéan so/Phiéu  ki€m soat

g 9 \ X X
Van thu So quy trinh gidi quyét

hé so (kem theo toan

b6 hé so cia TTHC).

Budc 2 | B6 phan Van thu So [ Lanh dao don| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngaylam | trinh giai quyét ho so
dao phong ban chuyén | chuyén moén xu ly viéc (kém theo toan bo hd
mon hé so dén Cong so cua TTHC)

chuc, vién chac
phong chuyén mon

Budc 3 | Cong chuc, vién chic | Cong chac, vién | 4ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xr | chirc phong chuyén | ngay lam | trinh giai quyét hd so
ly ho so. Lay y kién cac | mén duoc giao xir viéc (kém theo toan b hd
co quan, don vi T6 |1y, cac S&, nganh, so cua TTHC)
chirc doan kiém tra thuc Uy ban nhan dan
té tai co s, lap phiéu | huyén, thanh phd
trinh (néu c6) va Du | phdi hop
thao két qua thu tuc
hanh chinh trinh 1dnh
dao phong/don vi xem
xet.

Buéc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong I ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chuyén mén, Linh | ngaylam | trinh giai quyét ho so
chinh trinh Uy ban nhéan | dao don vi viéc (kém theo toan bd hd
dan tinh phé duyét so cua TTHC)

Buéc 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan S5ngay/ | Phi€u kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh ngay lam | trinh giai quyét hd so
qua viéc (kém theo toan bd hd

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Phi€u ki€m soat quy
quyét tha tuc hanh | chic phong chuyén | /ngaylam | trinh giai quyét ho so
chinh cho van thu vao | mén duoc giao xu viéc (kém theo toan bd hd
sO van ban, luu trir ho | Iy/Van thu don vi so ciia TTHC)

SO.

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chiic, vién 1/2 Phiéu kiém soat quy

Trung tim Phuc vu | chic phong chuyén | ngay/ngay | trinh giai quyét ho so

moén duoc giao xXu
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hanh chinh céng tinh

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1&
phi theo quy dinh (néu
o).

ly/Van thu don vi
Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop hé so qua
han: Chaim nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtc, vién chuc phong
chuyén moén duoc giao
x ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc vin
ban xin 16i dén to chuec,
ca nhan (chuyén cho
can bd cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong
do néu 18 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot lan). Cap nhat ho
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Coéng chuc, vién
churc phong chuyén
moén duoc giao xu
ly/Cong chtrc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/BO phan
tiép nhan va tra két
qua...

lam viéc

Van ban/ Quyét dinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 10i
va hen lai ngay trd
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giéi
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

12 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh sb 41:

Thi tuc: Xdc nhin hoan thanh tirng phin Phwong dn/Phuong dn bo
sung cdi tao, phuc hoi moi truong.

a. Tham dinh:

Trinh Thoi gian

tw cac N§i dung cong viéc Trach nhiém thwe thl'f’c hl@fl Két qua/san phim

buwéc hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chac, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
hé so. chuc tiép nhan hd | /ngaylam |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit sci cﬂa‘don Vi le}m viéc qlgé/Phiéu }féu cétu
liéu trén phdn mam mét viéc tai T}'ung t,am bcg sung 'hAoan‘ thleg

AP . | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tir choi
cua dién t cua don vi |~ , 2 X . X
tai Trune tam Phuc vu | €9N8 tinh chuyén tiép nhan giai quyet

: 2 : : A A A A A “Z -2
hanh chinh cone tinh hé so dén Bo phéan ho so/Phiéu kiém

g < . , .
Van thu So soat quy trinh giai
quyét ho so (kem
theo tocn b ho so
cua TTHC).

Buéc 2 | BO phan Van thu Sé | Lanh dao don | 1/2ngay | Phi€u kiém soét quy
chuyén ho so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngaylam | trinh giai quyét ho
dao  phong/don  vi|/don wvi chuyén viéc so (kém theo toan
chuyén moén moén xu ly hd so b6 hd so cua

dén Cong chic, TTHC)
vién chuc phong
chuyén mén

Budc 3 | Cong chuc, vién chic | Cong chie, vién | 16 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xr | chirc phong chuyén | ngaylam | trinh giai quyét ho
ly ho so. Lay y kién cac | mén duoc giao xir viéc so (kem theo toan
co quan, don vi T6 |1y, cac S&, nganh, b6 hd so cua
chirc doan kiém tra thuc Uy ban nhan dan TTHC)
té tai co sO, lap phiéu | huyén, thanh phd
trinh (néu c6) va Du | phdi hop
thao két qua thu tuc
hanh chinh trinh 1dnh
dao phong/don vi xem
xet.

Buéc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chuyén mén, Linh | ngaylam | trinh giai quyét ho
chinh trinh Lanh dao S& | dao don vi viéc so (kém theo toan
Tai nguyén va Moi b6 hd so cia
truong phé duyét TTHC)

Budc 5 | S& Tai nguyén va Moi | So Tai nguyén va | 1ngay/ | Phiéu kiém soat quy
truong xem xét phé | Moi truong ngay lam | trinh giai quyét ho
duyét két qua viéc so (kem theo toan

b6 hd so cua
TTHC)
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Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh cho véan thu vao
s6 van ban, luu trit hd
SO.

Coéng chuc, vién
chirc phong chuyén
moén duoc glao xu
ly/Van thu don vi

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
so (kém theo toan
b6 hd so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng tinh

Tra két qua cho to6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1&
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chuc, vién
chirc phong chuyén
moén duoc glao xu
ly/Van thu don vi
Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop hd so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtc, vién chuc phong
chuyén moén dugc giao
x ly co6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 15i dén to chuec,
ca nhan (chuyén cho
can bd cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong
do néu 18 ly do qua han
va hen lai ngay trd két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot 1an). Cap nhat ho
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Coéng chuc, vién
chirc phong chuyén
moén duoc glao xu
ly/Cong chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/BO phan
tiép nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu ki€ém soat quy
trinh gidi quyet ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viée
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b. Phé duyét:

Trinh Thoi gian

tw cac N¢i dung cong viéc Trach nhiém thye thl'f’c hl@fl Két qua/san phim

buwéc ’ hién (ngay/ngay

thuce : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
hé so. chuc tiép nhan hd | /ngaylam |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit sci cﬂa‘don Vi le}m viéc qlgé/Phiéu Yéu cétu
liu trén phin mém mét viéc tai T}'ung t,am bcg sung 'hAoan‘ thleg
ctra dién tr cta don vi PPI,IC vu hanh chn}h hcg so/[ihleg fu chczl
tai Trung tim Phuc vu cong t1£1h (ihuy?n tl?p nhan glai quet
hanh chinh cone tinh hé so dén Bo phan ho so/Phiéu kiém

g < . , )
Van thu So soat quy trinh giai
quyét hd so (kem
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Buéc 2 | B0 phan Van thu S¢ | Lanh dao don | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngaylam | trinh giai quyét ho
dao phong ban chuyén | chuyén moén xa ly viéc so (kem theo toan
mon hd so dén Cong b6 hd so cua

chuc, vién chuc TTHC)
phong chuyén mon

Budc 3 | Cong chire, vién chac | Cong chuc, vién | 4 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xr | chirc phong chuyén | ngaylam | trinh giai quyét hd
ly ho so. Lay y kién cac | mén duoc giao xir viéc so (kem theo toan
co quan, don vi T6 chuc |1y, cac S&, nganh, bd hd so cua
doan kiém tra thuc té tai Uy ban nhan dan TTHC)
co sO, lap phiéu trinh | huyén, thanh phd
(néu c6) va Dy thao két | phdi hop
qud thu tuc hanh chinh
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua gidi | Lanh dao phong 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chuyén mén, Lanh | ngaylam | trinh giai quyét ho
chinh trinh Uy ban nhan | dao don vi viéc so (kém theo toan
dan tinh phé duyét b6 ho so cua

TTHC)

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan 5ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh ngay lam | trinh giai quyét ho
qua viéc so (kém theo toan

b6 hd so cua
TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua gidi | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chic phong chuyén | /ngaylam | trinh giai quyét ho
chinh cho van thu vao | mén dugc giao xu viéc so (kém theo toan
s6 van ban, luu trit hd | 1y/Van thu don vi b6 hd so cia
50. TTHC)

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién | 1/2ngay/ | Phiéu kiém soat quy
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Trung tdam Phuc wu
hanh chinh céng tinh

Tra két qua cho t chuc,
ca nhan va thu phi, 1&
phi theo quy dinh (néu
o).

chtrc phong chuyén
moén duoc giao xu
ly/Van thu don vi
Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong

- Truong hop ho so
truéc hoac dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir va
thong bao td churc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudong hop ho so qua
han: Chidm nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén dugc giao
xu ly cé trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 18i dén to chuec,
ca nhan (chuyén cho
can b0 cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong
do néu 1o ly do qua han
va hen lai ngay trd két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qué
mot 1an). Cap nhat ho
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Coéng chuc, vién
chtrc phong chuyén
moén duoc giao xu
ly/Cong chirc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B6 phan
tiép nhan va tra két
qua...

ngay lam
viéc

trinh gidi quyét ho
SO

Van ban/ Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

12 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 42:

Thu tuc: Cdp gidy xdc nhin di dteu kién ve bdo v¢ moi truong trong
nhdp khdu phé liéu lam nguyén liéu sin xudt cho 10 chic, cd nhan tric tiép siv

dung phé liéu nhip khdu lam nguyén liéu sin xudt.

Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc Trach nhiém thl'f’c hl@fl Két qua/san pham
buéc thue hién (ngay/ngay

thuc ’ : lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
hé so. chuc tiép nhan hd | /ngaylam |va hen tra két
- Quét (scan), nhap di sc‘yAcﬁa‘don Vi le}m viéc qlgé/Phiéu }féu g?}u
liéu trén phin mém mét viéc tai Trung ‘Eam bcg sung ‘lzoan‘ thleAI“l

NP .| Phuc wvu hanh ho so/Phiéu tur choi
cira dién ti cua don vi . A , .z P X
tai Trung tim Phuc vu chlnhg cong tuzh tl?p nhan giai qqzet
hanh chinh cone tinh chuyén ho so deén hé so/Phiéu  kiém

g AT 1A 7w , N
B phan Van thu soat quy trinh giai
S& quyét ho so (kem
theo toan bo ho so
cua TTHC).

Buéc 2 | B6 phan Van thu S& | Lanh dao don | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngaylam |trinh giai quyét hd
dao  phong/don  wvi | chuyén mén xu ly viéc so (kem theo toan bo
chuyén moén hé so dén Cong hé so ciia TTHC)

chuc, vién chuc
phong chuyén
mon

Budc 3 | Cong chire, vién chuc | Cong chuc, vién | 16 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xir | chuc phong | ngaylam | trinh gidi quyét ho
ly ho so. Lay y kién cac | chuyén mén duoc viéc so (kem theo toan bo
co quan, don vi, td chuc | giao xur 1y, cac S3, hé so ciia TTHC)
doan kiém tra thuc té tai | nganh, Uy ban
co sO, lap phiéu trinh | nhdn dan huyén,

(néu co) va Du thao két | thanh, phd phdi
qud thu tuc hanh chinh | hop

trinh lanh dao

phong/don vi xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thi tuc hanh chinh | chuyén mon, Lanh | ngay lam | trinh giai quyét ho
trinh Lanh dao S& Tai | dao don vi viéc so (kém theo toan bd
nguyén va Moi truong hé so ctia TTHC)
phé duyét

Budc 5 | S& Tai nguyén va Méi | S& Tai nguyén va 1 ngay/ | Phi€u kiém soat quy
truong xem xét phé | Maéi truong ngay lam | trinh giai quyét ho
duyét két qua viéc so (kém theo toan bd

hé so ciia TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua gidi | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh chinh | chirc phong | /ngaylam | trinh gidi quyét ho
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cho van thu vao sd vin
ban, luu trit ho so.

chuyén moén duoc
giao xu ly/Van thu
don vi

viéc

S0 (kém theo toan bd
hé so cia TTHC)

Budc 7

Chuyén trd ket qua vé
Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1&
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuc, vién
chtc phong
chuyén moén duoc
giao xu ly/Vén thu
don vi

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh céng

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir va
thong bao to chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop ho so qua
han: Chim nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngidy hét han, cong
chuc, vién chiic phong
chuyén moén duge giao
xu ly c6 trach nhiém gui
thong bao hodc van ban
xin 16i dén to chuc, ca
nhan (chuyén cho can
bd cda don vi lam viéc
tai Trung tdm/bd phan
tiép nhan), trong d6 néu
rd ly do qué han va hen
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khong qua mot lan).
Cap nhat hd so trén
phén mém mdt cra dién
tr.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Cong
chuc, vién chuc
tiép nhan ho so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cbéng tinh/
Bo phéan tiép nhan
va tra két qua...

172

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay trd
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh s6 43:

Thi tuc: Cdp lgi Gidy xdc nhin dii dteu kién ve bdo v¢é moi truong trong
nhdp khiu phé liéu lam nguyén liéu sin xudt cho to chie, cd nhan tric tiép siv
dung phé liéu nhdp khdu lam nguyén liéu sin xudt (truong hgp Gidy xdc nhgn

hét han)

Trinh Thoi gian
tw €a¢ | Npi dung cong viéc | Trach nhiém thyc thl'f’c hl@fl Két qua/san pham
buéc hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chie, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
hé so. chuc tiép nhan hd| /ngaylam |va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit qu cﬂa‘don Vi le}m viéc qlgé/Phiéu }féu cétu
liéu trén phdn mém viéc tai T}'ung t,am bcg sung ‘lzoan‘ thleg
mét cira dién tr cla PPI,IC vu hanh chn}h hcg sc/fihwq fu chczl
don vi tai Trung tAm cong tl?h (ihuy?n tl?p nhan gldi quet
Phuc vu hanh chinh hov SO deano phéan ho, SO’/Phlel‘,l kle‘rqr}
cong tinh Van thu So soatA quy trinh giai

quyét ho so (kem
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Buéc 2 | BO phan Van thu S¢ | Lanh  dao don | 1/2ngay | Phi€u ki€ém soat quy
chuyén hd so dén | vi/Lanh dao phong | /ngaylam | trinh giai quyét ho so
Lanh dao phong/don | chuyén moén xu ly viéc (kém theo toan bo hd
vi chuyén mon hé so dén Cong so cua TTHC)

chuc, vién chic
phong chuyén mon

Budce 3 | Cong chure, vién chic | Cong chuc, vién | 16 ngay/ | Phiéu ki€ém soat quy
xem xét, tham dinh, | chuc phong chuyén | ngaylam | trinh gidi quyét hd so
xtt ly ho so. Liy y | moén duoc giao xir viéc (kém theo toan bo hd
kién cac co quan, don | Iy, cac S&, nganh, so cua TTHC)

vi, t6 chic doan kiém | Uy ban nhan dan
tra thuc té tai co sO, | huyén, thanh phé
lap phiéu trinh (néu | phdi hop

¢6) va Du thao két qua

tha tuc hanh chinh

trinh lanh dao

phong/don vi xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong | 1 ngay/ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thii tuc hanh | chuyén mén, Lanh | lamviéc | trinh giai quyét hd so
chinh trinh Lanh dao | dao don vi (kém theo toan bo hd
S& Tai nguyén va Méi so cua TTHC)
truong phé duyét

Budc 5 | S& Tai nguyén va M6i | S& Tai nguyén va | 1 ngay/ngay | Phiéu ki€ém soat quy
truong xem xét phé | Moi truong lam viéc | trinh giai quyét ho so
duyét két qua (kém theo toan bo hd

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chic, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
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quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trix hd
SO.

chuc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Van thu don vi

/ngay lam
viéc

trinh giai quyét ho S0
(kém theo toan bd ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng tinh

Tra két qua cho t6
chuc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Van thu don vi
Cong chic, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir
va thong bao t6 chic,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chuc, vién chic
phong chuyén moén
duoc giao xur ly cé
trach nhi€m gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chuc, ca
nhan (chuyén cho can
bd cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bd phéan
tiép nhan), trong d6
néu rd ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qué (thoi gian hen lai
thuc hién khéng qua
mdt 1an). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cua dién tu.

Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Cong chirc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B6 phan
tiép nhan va tra két
qua...

172

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giéi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh sb 44:

Thi tuc: Cdp lgi Gidy xdc nhin dii dteu kién ve bdo v¢é moi truong trong
nhdp khiu phé liéu lam  nguyén liéu san xudt cho to chire, cd nhan tryc ttep /%
dung phe liéu nhap khéu lam nguyén liéu san xudt (Gtay xdc nhdn bi mit, bi

huw hong)

Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc Trach nhi¢m thuc thl'f’c hl@fl Két qua/san pham
buéc hién (ngay/ngay

thue ; lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
hé so. chuc tiép nhan hd | /ngaylam |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap di sc‘yAcﬁa‘don Vi le}m viéc qlgé/Phiéu }féu cétu
liéu trén phin mém mét viéc tai Trung ‘Eam bcg sung 'hAoan‘ thleg
cira dién ti cua don vi Ph,u ¢ Vi he}nh h? so/[ihleg fu Ch‘Zl
tai Trung tim Phuc vu chlnhg cong tuzh tl?p nhan glai ql%};et
hanh chinh céng tinh chPyenA ho s0 dén ho, SO’/Phle},l kle‘rqr}

B6 phan Van thu soat quy trinh gidi

S& quyét hd so (kem
theo toan bo ho so
cua TTHC).

Buéc 2 | B6 phan Van thu S& | Lanh dao don | 1/2ngay | Phi€u kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngaylam | trinh gidi quyét hd
dao  phong/don  vi | chuyén mén xu ly viéc so (kem theo toan
chuyén moén hd so dén Cong b6 hd so cua

chic, vién chuc TTHC)
phong chuyén mon

Budc 3 | Cong chuc, vién chuc | Cong chuc, vién | 4 ngay/ | Phi€u kiém soat quy
xem xét, tham dinh, x{r | chirc phong chuyén | ngay lam | trinh giai quyét ho
ly ho so. Lap phiéu trinh | mén duoc giao xi viéc so (kem theo toan
(néu co) va Du thao két | ly b6 ho so cua
qud thu tuc hanh chinh TTHC)
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thi tuc hanh chinh | chuyén mén, Lanh | ngay lam | trinh giai quyét ho
trinh Lanh dao S& Tai | dao don vi viéc so (kém theo toan
nguyén va Moi truong b6 ho so cua
phé duyét TTHC)

Budc 5 | S& Tai nguyén va Méi | S& Tai nguyén va 1 ngay/ | Phi€u kiém soat quy
truong xem xét phé | Maéi truong ngay lam | trinh giai quyét ho
duyét két qua viéc so (kem theo toan

b6 hd so cua
TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh chinh | chic phong chuyén | /ngay lam | trinh gidi quyét ho
cho vin thu vao s vin | mén duoc giao xXu viéc so (kém theo toan
ban, Iuu trit hd so. ly/Van thu don vi b6 hd so cla
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TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua veé
Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh

Tra két qua cho t6 chc,
ca nhan va thu phi, 1&
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuc, vién
chtrc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Van thu don vi

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam

Phuc vy hanh
chinh céng
- Truong hop hdé so | Cong chuc, vién

trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir va
thong bao to chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudong hop hé so qua
han: Chim nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngidy hét han, cong
chuc, vién chiic phong
chuyén moén duge giao
xu ly c6 trach nhi€ém gui
thong bao hodc van ban
xin 16i dén to chuc, ca
nhan (chuyén cho can
bd cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bd phéan
tiép nhan), trong d6 néu
rd ly do qué han va hen
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khong qua mot lan).
Cap nhat hd so trén
phén mém mdt clra dién
tr.

chtrc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Cong chue, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vy  hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va
tra két qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

8 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh sb 45:

Thi tuc: Thdm dinh Bdo cdo dinh gid méi truong chién lugc.
a. Tham dinh:

Trinh Thoi gian

tw cac N§i dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl'f’c hl@fl Két qua/san pham

buéc hién (ngay/ngay

thuce : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
hé so. chuc tiép nhan hd | /ngaylam |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit sci cﬂa‘don Vi le}m viéc qlgé/Phiéu }féu cétu
liéu trén phin mém mét viéc tai T}'ung t,am bcg sung 'hAoan‘ thleg

W aen e . | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tu choi
cua dién t cia don vi |~ , 2 % . X
tai Trune tam Phuc vu | €9N8 tinh chuyén tiép nhan giai quyeét

: g : : A A A A A 2 -2
hanh chinh cone tinh hé so dén Bo phan ho so/Phiéu kiém

g < . , )
Van thu So soat quy trinh giai
quyét hd so (kem
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Buéc2 | BO phan Van thu Sé | Lanh dao don | 1/2ngay | Phi€u kiém soét quy
chuyén ho so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngaylam | trinh giai quyét ho
dao  phong/don  wvi |/don wvi chuyén viéc so (kém theo toan
chuyén moén mén xu ly hd so b6 ho so cua

dén Cong chuc, TTHC)
vién chic phong
chuyén mén

Budc 3 | Cong chuc, vién chirc | Cong chuc, vién | 26 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xr | chirc phong chuyén | ngay lam | trinh gidi quyét ho
ly ho so. Lay y kién cac | mén duoc giao xir viéc so (kem theo toan
co quan, don vi T6 |1y, cac S&, nganh, bd hd so cua
chirc doan kiém tra thuc Uy ban nhan dan TTHC)
té tai co s&, lap phiéu | huyén, thanh phd
trinh (néu c6) va Du | phdi hop
thao két qua thu tuc
hanh chinh trinh 1dnh
dao phong/don vi xem
xet.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong 1 ngay/ | Phi€u kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chuyén mén, Lanh | ngaylam | trinh giai quyét ho
chinh trinh Lanh dao S& | dao don vi viéc so (kém theo toan
Tai nguyén va Moi b6 ho so cua
truong phé duyét TTHC)

Budc 5 | S& Tai nguyén va Mdi | So Tai nguyén va | 1ngay/ | Phiéu kiém soat quy
truong xem xét phé | Moi truong ngay lam | trinh giai quyét ho
duyét két qua viéc so (kem theo toan

b6 hd so cua
TTHC)
Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chac, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
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quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s van ban, luu trit hd
SO.

chirc phong chuyén
moén duoc giao xu
ly/Van thu don vi

/ngay lam
viéc

trinh gidi quyét ho
so (kém theo toan
b6 hd so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng tinh

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1&
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chuc, vién
chirc phong chuyén
moén duoc giao xu
ly/Van thu don vi
Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qué
han: Chim nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtc, vién chuc phong
chuyén moén duoc giao
x ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén to chuec,
ca nhan (chuyén cho
can bd cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong
do néu 18 ly do qua han
va hen lai ngay trd két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot 1an). Cap nhat ho
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Coéng chuc, vién
chirc phong chuyén
moén duoc giao xu
ly/Cong churc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/BO phan
tiép nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay/
ngay lam
viée
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b. Phé duyét:

Trinh

tw cac
budc
thuc

hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thwce hién

Thoi gian
thwce hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Budce 1

Ti€p nhan va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap di
liéu trén phﬁn mém mot
cua dién t cua don vi
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh
chuyén ho so dén
B phan Van thu
Sé

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién
hd so/Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hd so/Phiéu  kiem
soat quy trinh giai
quyét hd so (kem
theo toan bo ho so
cua TTHC).

Budc 2

Bé phan Van thu Sé
chuyén hé so dén Lanh
dao phong ban chuyén
mon

Lanh dao don
vi/Lanh dao phong
chuyén mén xu ly
hé so dén Cong

chic, vién chuc
phong chuyén
mén

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soét quy
trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bd
hé so ctia TTHC)

Budce 3

Cong chuc, vién chac
xem Xét, tham dinh, xtr
ly hd so. Lay y kién cac
co quan, don vi Td chuc
doan kiém tra thuc té tai
co s&, lap phiéu trinh
(néu c6) va Dy thao két
qud thu tuc hanh chinh
trinh 1anh dao phong/
don vi xem xét.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly, cac So,
nganh, Uy ban
nhan dan huyén,
thanh phd  phodi
hop

4 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bd
hé so ctia TTHC)

Budc 4

Xem xét két qua gidi
quyét tha tuc hanh chinh
trinh Uy ban nhan déan
tinh phé duyét

Lanh dao phong
chuyén mon, Lanh
dao don vi

1 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bd
hé so ctia TTHC)

Budc 5

Uy ban nhan dan tinh
xem x¢€t phé duyét két
qua

Uy ban nhan déan
tinh

8 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soéat quy
trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bd
hé so ctia TTHC)

Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh
cho vin thu vao sb vin
ban, luu trix ho so.

Cong chuc, vién
chtc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Van thu
don vi

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bd
hé so ctia TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua veé
Trung tam Phuc vy hanh

Cong chuc, vién
chtic phong

1/2 ngay/
ngay lam

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét hod
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chinh céng tinh

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1&
phi theo quy dinh (néu
o).

chuyén mén duoc
giao xu ly/Van thu
don vi

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh céng

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir va
thong bao to chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudong hop hé so qua
han: Chim nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngidy hét han, cong
chuc, vién chiic phong
chuyén moén duge giao
xu ly c6 trach nhi€m gui
thong bao hodc van ban
xin 16i dén to chuc, ca
nhan (chuyén cho can
bd cua don vi lam viéc
tai Trung tdm/bd phan
tiép nhan), trong d6 néu
rd ly do qué han va hen
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khong qua mot lan).
Cap nhat hd so trén
phén mém mdt clra dién
tr.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bd phan tiép
nhan va tra két
qua...

viéc

SO
Vin ban/Quyét dinh
Van ban/Quyét

dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay trd
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh sb 46:

Thi tuc: Thdm dinh, phé duyét Bdo cdo dinh gid tic déng moi truong

(DTM).
a. Tham dinh:

Trinh Thoi gian

tw cac N¢i dung cong viéc Trach nhiém thwe hién | Két qua/san phim

buée thyc hién (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
hé so. chuc tiép nhan hd | /ngaylam |va hen tra  két
- Quét (scan), nhdp dir | so cia don vi lam viéc qua/Phiéu yéu ciu bd
liéu trén phﬁn mém mot | viéc tai Trung tam sung hoan thién hd
cia dién to cua don vi | Phuc vu hanh so/Phiéu tir chdi tiép
tai Trung tam Phuc vu | chinh cbéng tinh nhan gidi quyét hod
hanh chinh céng tinh chuyén ho so dén so/Phiéu kiém soat

Bo phan Vian thu quy trinh gidi quyét
So hé so (kem theo toan
b6 hé so cia TTHC).

Budc2 | Bé phan Vian thu S& |Linh dao don| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | vi/Lanh dao | /ngay lam | trinh giai quyét ho so
dao  phong/don  vi | phong /don i viéc (kém theo toan bd hod
chuyén mén chuyén mon xu ly so cua TTHC)

hé so dén Cong
chuc, vién chuc
phong chuyén
mon

Budc 3 | Cong chue, vién chuc Cong chuc, vién | 21 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xr | chic phong | ngaylam | trinh giai quyét ho so
ly ho so. Lay y kién cac | chuyén mén duoc viéc (kém theo toan bo hd
co quan, don vi T chirc | giao xtr 1y, Céc so cua TTHC)
doan kiém tra thuc té tai Sé, nganh, UBND
co 6, 1ap phiéu trinh huyén thanh phd
(néu co) va Dy thao két | phdi hop
qua thu tuc hanh chinh
trinh 1anh dao
phong/don vi xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chuyén mon, | ngaylam | trinh giai quyét ho so
chinh trinh Lanh dao S& | Lanh dao don vi viéc (kém theo toan bd hd
Tai nguyén va Modi so cua TTHC)
truong phé duyét

Budc 5 | S& Tai nguyén va Moéi | S¢ Tai nguyén va I ngay/ | Phi€u kiém soat quy
truong xem xét phé | Mdi truong ngay lam | trinh giai quyét hd so
duyét két qua viéc (kém theo toan bd hd

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chirc phong | /ngay lam | trinh giai quyét ho so
chinh cho véan thu vao | chuyén moén duoc viéc (kém theo toan bd hd
sO van ban, luu trir hd | giao xir 1y/Van so cua TTHC)

SO. thu don vi
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Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tadm Phuc wvu
hanh chinh céng tinh

Tra két qué cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chuac, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Van
thu don vi

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mat clra dién tir va
thong bao té chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén mén duogc giao
x ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén to chirc,
ca nhan (chuyén cho
can bd cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phan tiép nhén), trong
do néu 10 ly do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot lan). Cap nhat hd
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Coéng chuac, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Cong
chuc, vién chuc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Van ban/ Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 10i
va hen lai ngay trd
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giéi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

25 ngay/
ngay lam
viéc
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b. Phé duyét:

Trinh

tw cac
budc
thuc

hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém thwe
hién

Thoi gian
thyc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Budce 1

Ti€p nhan va ki€m tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phan mém
mot cira dién to¢ cua
don vi tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Cong chac, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh
chuyén ho so dén
B phan Van thu
So

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két
qua/Phiéu yéu ciu bd
sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hé so (kem theo toan
b6 hé so ciia TTHC).

Budc 2

Bé phan Van thu Sé
chuyén hé so dén Lanh
dao phong ban chuyén
mon

Lanh dao don
vi/Lanh dao phong
chuyén moén xu ly
hé so dén Cong
chuc, vién chuc
phong chuyén mon

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Budce 3

Cong chuc, vién chuc
xem Xé€t, tham dinh, x
1y hd so. Ly y kién
cac co quan, don vi TO
chuc doan kiém tra
thuc té tai co sd, lap
phiéu trinh (néu c6) va
Du thdo két qua thi tuc
hanh chinh trinh Ianh
dao phong /don vi xem
Xét.

Cong chac, vién
chtc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly, cac S&,

nganh, Uy ban
nhan dan huyén,
thanh phd  phdi
hop

4 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo hd
so cua TTHC)

Budc 4

Xem xét két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh trinh Uy ban
nhan dan tinh phé
duyét

Lanh dao phong
chuyén mon, Lanh
dao don vi

1 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Budc 5

Uy ban nhan déan tinh
xem x¢ét phé duyét ket
qua

Uy ban nhan déan
tinh

5 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hd
SO.

Cong chac, vién
chtc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Véan thu
don vi

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo hd
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu

Cong chac, vién
chtic phong

1/2 ngay/
ngay lam

Phiéu kiém soat quy
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hanh chinh céng tinh

Tra két qua cho to
chuc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

chuyén mén duoc
glao xu ly/Vén thu
don vi

Cong chac, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh céng

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cua dién to
va théng bao to chir,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hd so
qua han: Cham nhat
mdt ngay lam viéc
trudc ngay hét han,
cong chuc, vién chic
phong chuyén mon
duoc giao xu ly co
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin
16 dén t6 chuc, ca
nhan (chuyén cho can
bd cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phan
tiép nhan), trong do
néu 1o 1y do qua han va
hen lai ngay tra két qua
(thot gian hen lai thuc
hién khéng qua mot
lan). Cap nhat ho so
trén phﬁn mém mot
cua dién tu.

Cong chac, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Cong
chuc, vién chuc
tip nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh céng tinh/Bo
phan tiép nhan va
tra két qua...

viéc

trinh giai quyét ho so
Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 10i
va hen lai ngay trd
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giéi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh sb 47:

_ Thu tuc: Chieng nhin co' so da hoan thanh xi ly 0 nhiém trigt @é theo
quyét dinh so 64/2003/QD-TTg ngay 22/4/2003 cua Thu twong Chinh Phu.

Trinh Thoi gian

tw cac N§i dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl'f’c hl@fl Két qua/san pham

buéc hién (ngay/ngay

thue * lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chtc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
hé so. chuc tiép nhan hd | /ngaylam |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap di sc‘yA cﬂa‘don Vi le}m viéc qlgé/Phiéu }féu cétu
lieu trén phan mém mot | Viee tai Trung tdm bd sung hoan thién

s p ¢ \ . A CA n %
ctra dién tir cda don vi PPuc Vl,} hanh chn}h hcz so/[ihleq fu chczl
tai Trune tam Phuc vu | €ON8 tinh chuyén tiép nhan giai quyet

d g : : A A Ao TA A A -2
hanh chinh céng tinh hov SO deano phéan ho, SO’/Phle},l kle‘rqr?

Van thu So soat quy trinh giai
quyét ho so (kém
theo toan bo hé so
cua TTHC).

Budc?2 |Bo phan Vian thu S& |Linh dao don| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngaylam | trinh giai quyét hd
dao  phong/don  wvi|/don wvi chuyén viéc so (kém theo toan
chuyén moén moén xu ly hd so b6 hd so cua

dén Coéng chuc, TTHC)
vién chic phong
chuyén mén

Budc 3 | Cong chirc, vién chic | Cong chire, vién | 20 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, x( | chic phong chuyén | ngay lam | trinh giai quyét ho
ly ho so. Lay y kién cac | moén duoc giao xir | viéc khong | so (kém theo toan
co quan, don vi To|ly, cac S8, nganh, | laymau |bd hd so cuoa
chic doan kiém tra thuc | Uy ban nhan dan | phéantich | TTHC)
té tai co sO, l1ap phiéu | huyén, thanh phd
trinh (néu c6) va Duy | phdi hop 30 ngay/
thao két qua thu tuc ngay lam
hanh chinh trinh 13nh viéc ¢cb
dao phong/don vi xem thuc hién
Xét. viéc léy

mau phan
tich

Buéc 4 | Trinh Lanh dao S6 xem | Lanh dao phong 3 ngay/ | Phi€u kiém soat quy
xét két qua giai quyét | chuyén moén, Lanh | ngaylam | trinh giai quyét ho
tha tuc hanh dao don vi viéc so (kém theo toan

b6 hd so cua
TTHC)

Budc 5 | Chuyén két qua giai | Cong chiic, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chitc phong chuyén | /ngaylam | trinh giai quyét hd
chinh cho véan thu vao | mén duoc giao xu viéc so (kém theo toan

sO van ban, luu trlr ho
SO.

ly/Van thu don vi

bd ho so coa

TTHC)
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Budc 6

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng tinh

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chuc, vién
chirc phong chuyén
moén duoc giao xu
ly/Van thu don vi
Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém maot clra dién tir va
thong bao té chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop hd so qué
han: Chim nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtc, vién chuc phong
chuyén mén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén to chuc,
ca nhan (chuyén cho
can by cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong
do néu 10 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot 1an). Cap nhat ho
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Coéng chuc, vién
chirc phong chuyén
moén duoc giao xu
ly/Cong chirc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B6 phan
tiép nhan va tra két
qua...

1/2 Phiéu kiém soat quy

ngay/ngay | trinh gidi quyét ho
lam viéc | so
Vin ban/Quyét dinh
Vin ban/Quyét

dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- 25 ngay lam viéc khéng lay
méau phén tich

- 35 ngay lam viéc ¢6 thwe hién
viéc 1dy mau phén tich
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Quy trinh s 48:

Thi tuc: Cép So ding ky chii nguén thdi chdt thdi nguy hgi

Trinh Thoi gian
tw € 1 Noi dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl'f’c hl@fl Két qua/san pham
buéc : hién (ngay/ngay
thue * lam viéc)
hién
Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Gidy ti€p nhan ho so
hé so. chuc tiép nhan hd | /ngaylam |va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit sc‘yA cﬁa' don vi le}m viéc qué/Phiél‘l yéu ‘cAﬁu bci>
licu trén phin mém | Viéc tai Trung tam sung hoan thién ho
: p \ p AN L. .
mét ca dién tr cla PPuc qu hanh chn}h SO’/Phlel‘,lqj[u’ ChOAl tlelg
don vi tai Trune tam | SON8 tinh chuyén nhan giai quyét ho
1 14 g A A A A -z 22 .
Phuc vu hanh chinh hov SO deano phéan so/Ph1\eu kl‘eqr‘n soe}t
cong tinh Van thu So quy tnnh giai quygt
hé so (kem theo toan
b6 ho so ciia TTHC).
Buéc 2 | BO phdn Van thu S¢ | Lanh  dao don | 1/2ngay | Phi€u ki€ém soat quy
chuyén hd so dén | vi/Lanh dao phong | /ngaylam | trinh gidi quyét ho so
Lanh dao phong/don | chuyén mén xu ly viéc (kém theo toan bo ho
vi chuyén moén hé so dén Céng so cua TTHC)
chuc, wvién chuc
phong chuyén mon
Budc 3 | Cong chirc, vién chuc | Cong chire, vién | 11 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, thAm dinh, | chirc phong chuyén | ngaylam | trinh giai quyét hd so
xtr 1y ho so. Lap phiéu | mén duge giao xir | viéc déi | (kém theo toan b ho
trinh (néu co) va Du | ly truong hop | so cia TTHC)
thao két qua thu tuc dang ky sd
hanh chinh trinh lanh
dao phong/don vi xem 21 ngay/
XEt. ngay doi
vdi trudong
hop tu tai
sir dung tai
ché chat
thai nguy
hai
Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thi tuc hanh | chuyén mén, Linh | ngaylam | trinh gidi quyét ho so
chinh trinh Lianh dao | dao don vi viéc (kém theo toan bo hd
S& Tai nguyén va Mdi so cua TTHC)
truong phé duyét
Budc 5 | S& Tai nguyén va Méi | S& Tai nguyén va 1 ngay/ | Phi€u kiém soat quy
truong xem xét phé | Moi truong ngay lam | trinh giai quyét ho so
duyét két qua viéc (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Phi€u kiém soat quy
quyét thi tuc hanh | chic phong chuyén | /ngaylam | trinh gidi quyét ho so
chinh cho van thu vao | mén duoc giao xu viéc (kém theo toan bo hod
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s0 van ban, luu trit ho | 1y/Van thu don vi so cia TTHC)
$0.

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién 1/2 Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc wvu | chiuc phong chuyén | ngay/ngay | trinh giai quyét ho so
hanh chinh cong tinh | mén dugc giao x| lam viéc .1 %, 1
' . ' h
y/Van thu don vi Van ban/Quyet din
Cong chuc, vién
chirc ti€p nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh

Tra két qua cho to
chuc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu co).

cong

- Truong hop ho so | Cong chuc, vién Van ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chuc phong chuyén dinh../Phiéu xin 13i
Xac nhan trén phén moén dugc giao xu va hen lai ngay tra
mém mot cta dién tr | Iy/Cong chue, vién két qua. Phiéu kiém
va théng bao to chirc, | chirc tiép nhan hd soat quy trinh giai
¢4 nhan dén nhan két | so cia don vi lam quyét ho so

qua. viéc tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh
cong tinh/Bo phén
tiép nhan va tra két
qua...

- Truong hop ho so
qua han: Cham nhat
mdt ngay lam viéc
trudc ngay hét han,
cong chirc, vién chuc
phong chuyén médn
duoc giao xu ly co
trach nhiém gui thong
bao hodc vidn ban xin
16i dén td chic, ca
nhan (chuyén cho can
bd cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phéan
tiép nhan), trong do
néu rd ly do qua han
va hen lai ngay trd két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mat 1an). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
cua dién tu.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: - 15 ngay lam viéc d6i truong
hop diing Ky s6

- 25 ngay dbi véi trwong hop tw
tai sir dung tai ché chit thai nguy
hai
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Quy trinh sb 49:

Thi tuc: Cép lai S6 ding ky chii nguon thdi chit thdi nguy hai

Trinh Thoi gian

tw cac N¢i dung cong viéc Trach nhiém thye thl'f’c hl@fl Két qua/san phim

budc hié (ngay/ngay

i€n NI
thue * lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Gidy ti€p nhdn ho
ho so. chuc tiép nhan hd | /ngaylam |so va hen tra ket
- Quét (scan), nhap dit S0 cua‘don Vi le}m viéc qlga/Phleu yéu cau
lity tré A7 A ~, | viéc tai Trung tdm bo sung hoan thién
i¢u trén phan mém mot . , A A g

A . | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tu choi
cira dién to cua don vi | , 2 . A a %
. A cong tinh chuyén tiép nhan gidi quyet

tat Trung tdm Phuc vu | PO N = 2
X , N hé so dén Bo phan ho so/Phiéu kiém
hanh chinh cong tinh _ , , . -
Van thu So soat quy trinh giai
quyét ho so (kem
theo toan by ho so

cua ITHC).

Budc2 | B6 phén Van thu S¢ |Lanh dao don| 1/2ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngaylam | trinh gidi quyét hd
dao  phong/don  vi | chuyén mén xu ly viéc so (kem theo toan
chuyén mén hé so dén Cong b6 ho so cua

chuc, vién chuc TTHC)
phong chuyén mon

Budc 3 | Cong chire, vién chuc | Cong chirc, vién | 11 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xé€t, thdm dinh, xu | chirc phong chuyén | ngay lam | trinh giai quyét ho
ly hd so. L& phiéu | mén dugc giao xu | viécddi |so (kém theo toan
trinh (n€u cd) va Du |ly truonghop | b0 hdé so cua
thdo ket qud thua tuc dang ky s6 | TTHC)
hanh chinh trinh lanh
de,}o phong/don vi xem 21 ngay/
xet. \ X

ngay doi
vdi trudong
hop tu tai
sir dung tai
ché chat
thai nguy
hai

Buéc4 | Xem xét két qua gidi | Lanh dao phong 1 ngay/ | Phi€u kiém soat quy
quyet tha tuc hanh | chuyén mén, Lanh | ngaylam | trinh giai quyét ho
chinh trinh Lanh dao S& | dao don vi viéc so (kém theo toan
Tai nguyén va Mot b6 hd so cua
truong phé duyét TTHC)

Budc 5 | S¢ Tai nguyén va Moi | S6 Tai nguyén va | 1ngay/ | Phiéu kiem soat quy
truong xem xét phé | Moi truong ngay lam | trinh gidi quyét ho
duyét két qua viéc so (kém theo toan

b6 ho so cua

TTHC)
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Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chic phong chuyén | /ngaylam | trinh gidi quyét ho
chinh cho van thu vao | mén dugc giao xu viéc so (kém theo toan
s6 van ban, luu trir hd | 1y/Van thu don vi b6 hd so cla
50. TTHC)

Budc 7 | Chuyén trad két qua vé | Cong chuc, vién | 1/2ngay/ | Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu | chic phong chuyén | ngaylam | trinh gidi quyét hd
hanh chinh cong tinh moén duoc giao xu viéc SO

Tra két qua cho td chirc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

ly/Van thu don vi
Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhdt mot
ngay lam wviéc trudc
ngay hét han, cong
chuc, vién chiic phong
chuyén moén duoc giao
xu ly c¢o6 trach nhiém
gui thong béo hoac van
ban xin 18i dén to chirc,
ca nhan (chuyén cho
can bd cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong
do néu 1o ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khéng qua
mot 1an). Cap nhat hd
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Coéng chuc, vién
chtrc phong chuyén
moén duoc giao xu
ly/Cong chirc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/BO phan
tiép nhan va tra két
qua...

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- 15 ngay lam viéc dbi trudng
hop diing Ky s6

- 25 ngay dbi véi truong hop tw
tii st dung tai ché chit thai

nguy hai
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Thi tuc: Cidp Gidy phép tham do khodng san.

Quy trinh s6 50:

Trinh ‘..
tw cic Thoti gian
Co A n - Trach nhiém thye | thwe hién £ ) 2
buéc Noi dung cong viéc onl : 3 *. | Két qua/san pham
hién (ngay/ngay
thuc R o
o lam viéc)
hién
Gidy ti€p nhan ho
Tiép nhan va kiém tra S0 va .};len ‘Era k)\et
A N n , . qua/Phiéu yéu cau
ho so; quét (scan), nhdp | Cong chuc, vién 2 . A
A A A A LTk Al 1A bod sung hoan thién
dr liéu trén phan mém | chuc ti€p nhan ho . X A 1A
ae A e 1/2 ngay/ | ho so/Phi€u tu chdi
Bude 1- mot cia dién ti cua S& | so cua S& lam viéc noaviam | tiéo nhan eidi quvét
" | tai Trung tam Phuc vu | tai Trung tdm Phuc g yA Ap : g; q }:
X - A , \ , A viéc ho so/Phiéu kiém
hanh chinh cong tinh; | vu hanh chinh céng . .
2 1A % a L soat quy trinh giai
chuyén hé so dén BO | tinh. 5 ho .
han Van thu S quyet 0o o (kem
phe ' theo toan bo ho so
cua TTHC).
Bo6 qphé{l Vé,n thu
chuyén ho so dén LaI}h _Bo phan Van thu, Phidu  kidm  sodt
dao phong  chuyén 1/2 ngay/ | quy trinh giai quyét
.~ | mén; Lanh dao phong | - Lanh dao phong - nsay qauy glat quy
Budce 2: A A1 A A A ngay lam | ho so (kem theo
chuyén mén xtr ly ho so | chuyén mén; - A 1A .
" , . viéc toan bo ho so cua
cho Céng chuc, vién
, ‘ - TTHC)
chuc phong chuyén
mén thy ly.
Phong chuyén mén tién | - Cong chuc, vién
hanh ra soat ho so; di | chic phong chuyén
k1e/m tra hién :qang;A to n}on duoc giao xu ‘ Vian ban dé nghi bd
chuc hop Hoi dong | ly. 20 ngay/ . LA
oA % . A o LT sung, chinh stra ho
Budc 3: | tham dinh Dé an tham ~ . ngay lam A TrA
\ . , n - Lanh dao phong A so theo y kién Hoi
do khoang san, thong A oA viéc A P
. 2 . > | chuyén mon. dong tham dinh.
bao cho to chl{c, ca
nhan chinh sua, bo sung | - Lanh dao Co
hoan chinh ho so. quan.
Ra soat hé so chinh sira Cong chirc, vién
op Sghggh:;n ‘Cl}}ﬁ}l chirc phong chuyén | 02 ngay/ | To trinh va D thao
Budc 4: | U 10 S0 da lu | mdén duoc giao XU | poaylam | Gidy phép tham do
13p to trinh va Du thao 1y. vide Khoane san
Gidy phép trinh Lanh ' &
phong chuyén mén.
Lanh dao phong chuyén N . , 7
mén trinh Lanh dao S | - Lanh dao phong | 01 ngay/ |Phiéu kiém soat
Budc 5: | xem xét, trinh Uy ban chuyén mén. ngay lam | quy trinh gidi quyét
nhan dan tinh phé | _ 1 3nh dao don vi. viéc ho so
duyét.
Budc 6: Uy bap nlzén fifm ﬁl}h Uy ban nhan dan 05 ngay/ Gidy phép tham do
- | xem xét, cap Gidy phép | inh ngay lam khoang san

tham do; thong bao cho
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phong chuyén mén S¢
nhén két qua.

viéc

Budce 7:

Phong chuyén mén giao
két qua cho Van thu
vao so luu trit ho so va
chuyén két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so

Budc 8:

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
xac nhan két qua trén
phén mém mdt clra dién
tr, thong bao tra két
qua cho td chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

- Trudng hop ho so qué
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtc, vién chuc phong
chuyén mén co trach
nhiém g1 thong bao
hoic vin ban xin 16
dén t6 chirc, ca nhéan
(chuyén cho can bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép
nhdgn), trong dé néu rd
ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lgi thuc hién
khong qua mot ldn).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan ho so cap nhat
hé so trén phan mém
mot cua dién 1.

- Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
moén duoc giao xu
ly.

- Cong chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so.

Vian ban/  Quyét
dinh../ Phiéu xin
16i va hen lai ngay
tra két qud. Phiéu
kiém soat quy trinh
gidi quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay/
ngay lam
viée
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Thi tuc: Gia han Gidy phép tham do khodng sin.

Quy trinh s6 51:

Trinh ‘..
tw cic Thoi gian
t e A o Trach nhiém thwe | thuc hién e o o x
budc Noi dung cong viéc on : % °s Keét qua/san pham
thue : : hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Gidy ti€p nhan ho
Tiép nhan va kiém tra o va gen K
ho so; quét (scan), nhap | Cong chuc, vién g 5 sun ho}é,m thién
dit lidu trén phin mém | chic tiép nhan hd ‘ g Suns foan thien
A o A e s a1 - 1/2 ngay/ | ho so/Phi€u tu chdi
Bude 1- mot cira dién t& cua S& | so cua S& lam viée noaviam | tiéo nhan eidi quvét
" | tai Trung tdam Phuc vu | tai Trung tdm Phuc g yA ,\p : g; q }:
. : o . . . o viéc hé so/Phiéu kiém
hanh chinh cong tinh; | vu hanh chinh céng sodt quv trinh eidi
chuyén ho so dén B§ | tinh. Aq y; g‘
phan Vian thu So¢ quyét ho so (kem
' ' theo toan bo ho so
cua TTHC).
B phin Vian thu
huyén hd so dén Lanh s ,
;agyegh(‘;;(y eghusrgn - B6 phan Van thu. Phieu kiém soat
" | chuyén moén xu 1y ho | chuyén mon; g8y A 1A .
so cho Cong chuc, vién viee toan b6 ho so cia
chiuc phong chuyén TTHC)
mén thy ly.
Phong chuyén mon ra 4 .2 .
soat, danh gia tinh hop | Céng chic, vién . Phleu‘ kle.rfl. soe}t
A ox AA am . 1A . . ~ 10 ngay/ | quy trinh giai quyét
Bude 3 1€ va day du cua ho so; | chire phong chuyén ngay lam | hd so (kém theo
" | di kiém tra thuc dia khu | mén dugc giao xu g yA . Y \
vuc dé nghi gia han; | ly. vige toan b6 ho so cia
thim dinh hd so. TTHC)
Lap to trinh va Du thao | Cong chuac, vién 02 nedv/ To trinh va Dy thdo
Budc 4- Giay phép tham do (gia | chirc phong chuyén nod gla}rln Giady phép tham do
" | han) trinh Lanh phong | m6on dugc giao xu gvzléc khoang san (gia
chuyén mon xem xét. ly. ' han)
Lanh  dao  phong N . Phieu kiém soat
chuyén mon trinh Lanh | - La13h d?o phong | 01 ngay/ | quy trinh gidi quyét
Budc 5: | dao S& xem xét, trinh | chuyén mon. ngay lam | ho so (kem theo
Uy ban nhén dan tinh | _ [ anh dao don vi. viéc toan bo ho so cua
phé duyét. TTHC)
Uy ban nhan dan tinh
xem x¢&t, cap Giay phép | . A ga 05 ngay/ | Gidy phép tham do
Budc 6: | gia han; thong bao cho gghban nhan dan ngay lam | khoang san (gla
phong chuyén moén Sé viéc han)
nhén két qua.
Bugc 7: | Phong  chuyén mén | - Céng chuc, vién | 1/2 ngay/ Phiéu kiém soat
giao két qud cho Van | chitc phong chuyén | ngaylam | quy trinh gidi quyét
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thur vao s0 luu trit ho so | mon viée ho so (kém theo
va chuyén két qud vé A A % toan bo hd so cua
Trung tam Phuc vy |~ DO Phan Van thu. TTHC)
hanh chinh cong tinh.
- Truong hop hd so
trudc hoac dung han:
Trung tam Phuc wvu | Cong ghlic, Viét}
he}nh cAhlnhAcongq tuzh chucqtlep nhgn ‘ho Phidu  kidm  sodt
Xac nhan‘ két qua trén | so cua don vi lam uv trinh i quvét
phan mém mot cua | viée tai Trung tdm géyscy glat quy
dién t@, thdng béo trd | Phuc vu hanh chinh ‘
két qua cho to chuc, ca | cong tinh.
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).
- Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
) chuc, vién chirc phong 1/ 2 ngejty/
Budc 8: chgyén m'6n cd trach | _ Cong chitc, vién ngayAlam
nhiém g :zhéng bé:c? chirc phong chuyén viee
hqéc yén ban xin loi mén duoc giao xir Vin ban /Quyét
den o chuc, ca nhan g dinh.../Phiéu xin 13i
(chuyén cho can b cua LT,
don vi lam viéc tqi |- Cong chuc, vién ve henﬂ lai ngay fra
Trung tam/bé phdn tiép | chuc tiep nh@n ho ke‘f qua. Phl‘e | kle.r?
nhdn), trong d6 néu rd | S0 cua don vi lam soat, quy trinh giai
Iy do qua han va hen lai viéc tai T}'ung t:le quyét ho so
ngay tré két qua (zhoi | Phuc vu hanh chinh
gian hen lai thuc hién | ©ONg tinh.
khong qud mot lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so cap
nhiat hd so trén phﬁn
mém mdt cira dién .
20 ngay/
Téng thoi gian giai quyét TTHC: ngay lam
viée
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Quy trinh s6 52:

Thu tuc: Trd lai Gidy phép thim do khodng sin hodc trd lai mét phin
dién tich tham do khodng san.

Trinh o
tu cac , .~ Thoi gian
bude Noi dung cong viéc Tlt'iafh El.lfem th}rc h‘?‘n Két qua/san phim
thue we fuen ngay/ngay
hién lam viéc
7 Giay tiép nhan ho Sy
Tiép nhén va kiém tra va hep tra ‘ ké:[
ho so; quét (scan), nhdp | Cong chuc, vién qua/Phicu yéu cau bd
dir liéu trén phan mém | chac tiép nhan ho . sung hoan thién ho
A . . A P . . P | 1/2 ngay/ - A < Ao+ A
. . | mdt clra dién tr cia S& | so cua S& lam N so/Phiéu tu chodi ti€p
Budec 1: ) A A N ngay lam N A 1A
tai Trung tdam Phuc vu | viéc tai Trung tdm vide nhan giai quyet ho
hanh chinh cong tinh; | Phuc wvu hanh ' so/Phiéu kiém soat
chuyén ho so dén B& | chinh cdng tinh. quy trinh giai quyét
phén Van thu So. hé so (kem theo toan
bo ho so cua TTHC).
Bo6 qphép Vé,n thu
chuyén ho so dén Lanh | - B6 phan Vian ) )
dao phong chuyén | thu. . Phiéu kiém soat quy
N ~ . 1/2 ngay/ . X, 1A
.~ | mén, Lanh dao phong ~ . . trinh giai quyét ho so
Budce 2: R ~_ ., .3 |-Lanh dao phong | ngay lam \ s 1A 1A
chuyén mon xa ly hé chuven mon- vide (kém theo toan bo ho
so cho Cong chuc, vién y ’ ' so cua TTHC)
chuc phong chuyén
mén thy ly.
Phong chuyén mén ra Céng chuc, vién ) i
s?atz deAmh g?rlaqtmhkhop. chire phong | 10 ngay/ P%neu ‘kql‘em s?at quy
Bude 3: lg va day du cua ho 30; | chuyén mén duoc ngay 1am tnph giai quyfet h£> 50
" | di kiém tra thuc dia khu giao xtt 1. vidc (kém theo toan bo ho
vue de nghi tra lai; i so cua TTHC)
tham dinh ho so.
Lap ‘gc‘y trinh va Qu thao Cone chie. vién
Quyét dinh cia Uy ban ns T 02 ngay/ | To trinh va Dy théao
o N A . chtc phong LT Lo N
Budc 4: | nhan dan tinh trinh R R ngay lam | Quyét dinh cia Uy
~ \ ~_ | chuyén moén duoc 7 R
Lanh phong chuyén | . - viéc ban nhan dan tinh
R . giao xu ly.
mon xem xet.
Lanh dao phong A 1eR ,
chuyén mon trinh Lanh | - LanAh daf’ phong | 01 ngay/ frﬁlﬂelu ikéliemu Sé?[a;léql;g
Budc 5: | dao S& xem xét, trinh | chuyén mon. ngay lam o glal quyet o 5O
Uy ban nhan dan tinh anh dao don vi viéc (kém theo toan bo ho
Y . - Lanh dao don vi. ' so cia TTHC)
phé duyét.
Uy ban nhan dan tinh Q}Jyet 'dmh'gho phe,p
xem xét, ky Quyét | - 05 ngay/ tra lai Gidy 'phep
P N , Uy ban nhan dan N tham do (trd lai mot
Budc 6: | dinh; thong bao cho | ; ngay lam A Al
. x| tinh A phan dién tich khu
phong chuyén mén Sé& viéc N . .
A TA T vuc tham do) khoang
nhén két qua. san
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Budce 7:

Phong chuyén mén
giao két qua cho Vin
thu vao so luu trit ho so
va chuyén két qua vé
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 8:

- Truong hop hd so
trudc hoac dung han:
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
xac nhan két qua trén
phén mém mdt cia
dién ti, thong bao tra
két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Trudong hop ho so qua
han: Cham nhit mét
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén co6 trach
nhiém g1 thong béo
hoic van ban xin 15i
dén té chirc, ca nhan
(chuyén cho cdn bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tdam/bo phdn tiép
nhdn), trong d6 néu rd
ly do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khong qud mot lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so cap
nhiat hd so trén phﬁn
mém mdt ctra dién .

- Cong chue, vién

chuc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly.

- Cong chue, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so.

Van ban/Quyét
dinh../Phiéu xin 15
va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hé so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viée
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Thii tuc: Chuyén nhwong quyén tham do khodng sdn.

Quy trinh s6 53:

Trinh .
. Tho1i gian
tw cac p . n . n
N . " - Trach nhi¢ém thuc hién £ a z
budc Noi dung cong viéc ons 4 °s Keét qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
. lam viéc)
hién
Giay tiép nhan ho so
Tiép nhén va kiém tra . /Plﬁiee?u e é‘aes
ho so; quét (scan), nhap | Cong chic, vién a4 y o n
A A A A Y A 1A bo sung hoan thién
dir liéu trén phan mém | chac tiép nhan ho . X A X
A o A s . o 1a 1/2 ngay/ | ho so/Phi€u tor choi
. . | mdt clra dién tr cia S& | so cua S& lam LT A PR I
Buoc 1: | . A A N ngay lam | ti€p nhédn giai quyét
tai Trung tdam Phuc vu | viéc tai Trung tdm = A = .2
X ; n . . viéc hé so/Phiéu kiém
hanh chinh cong tinh; | Phuc vy  hanh sodt quv tinh eidi
chuyén ho so dén B& | chinh cdng tinh. X q y; g‘
han Van thu S quyst ho - so (kem
phe ' theo toan bo ho so
cua TTHC).
Bo6 qphép Vé,n thu
chuyén ho so dén Lanh | - B6 phan Van
dao phong chuyén | thu. 1/2 ngay/ Phiéu kiém soat quy
.~ | mén, Lanh dao phong ~ . Lo trinh gidi quyét ho so
Budce 2: R ~ ., .%|-Lanh dao phong | ngaylam \ s 1A 1A
chuyén mon xa ly hé chuvén mon: vidc (kém theo toan bo ho
so cho Cong chuc, vién y ’ ' so cua TTHC)
chiuc phong chuyén
mén thy ly.
Phong chuyén mon ra Céng chuc, vién L
sgét,kdén}l %lé ti?h hcp chire phong 10 ngay/ Phléu ‘kql‘ém s?ét Suy
Bude 3 le‘,q day dua cua hq so; di chuyén mén duoc ngay lam trinh giai quyét ho so
" | kiém tra thuc dia khu giao x Iy vidc (kém theo toan bo ho
vuc  chuyén nhuong; ' so cua TTHC)
tham dinh ho so.
Lap to trinh va Du théo Cone chirc. vién
Giay phép cua Uy ban chit Cg ’ hon 02 ngay/ | To trinh va Du thao
Budc 4: | nhan dan tinh trinh R | phong ngay lam | Giay phép cua Uy
chuyén mon dugc 3
Lanh phong chuyén 20 xit 1V ' viéc ban nhan dan tinh
mon xem xet. & Y
Lénh dao phong A 1A .
chuyén mon trinh Lanh | - LinAh daf’ phong | 01 ngay/ Eﬁiu ikqliem si)ta;[lflug
Buéc 5: | dao S& xem xét, trinh | chuyén mén. ngay lam 1 glal quyet 19 5O
Uv ban nhan dA’n tinh B ) e (kém theo toan bo ho
p}?é dlalyét an da - Lanh dao don vi. VieC so cia TTHC)
Uy ban nhan dan tinh
s xem xet,,ky iy phep; Uy ban nhan dan OS‘nge}y/ Gidy phép tham do
Budc 6: | théng bao cho phong | ngay lam . .
A A . ~~ | tinh A khoéang san.
chuyén mén S& nhan viéc
két qua.
Budc 7 | phong  chuyén mén 1/2 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
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giao két qua cho Vin
thu vao s luu trit ho so
va chuyén két qua vé
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

ngay lam
viéc

trinh giai quyét ho S0
(kém theo toan bd ho
so cua TTHC)

Budc 8:

- Trudong hop hod so
trudc hoac dung han:
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
xac nhan két qua trén
phén mém mot cia
dién ti, thong bao tra
két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mét
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén co6 trach
nhiém g1 thong béo
hoic van ban xin 15i
dén té chirc, ca4 nhan
(chuyén cho cdn bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tdam/bo phdn tiép
nhdn), trong d6 néu rd
ly do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khong qud mot lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so cap
nhiat hd so trén phﬁn
mém mdt cira dién .

- Cong chue, vién

chuc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly.

- Cong chue, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO.

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giéi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viée
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Thi tuc: Tham dinh phé duyét triv lwong khodng sdin.

Quy trinh sb 54:

Trinh ‘..
tw cic Thoti gian
Co A n - Trach nhiém thye | thwe hién £ ) a 2
buéc Noi dung cong viéc on” : 3 s Keét qua/san pham
hién (ngay/ngay
thue R oA
o lam viéc)
hién
Giay ti€p nhan ho so
Tiép nhan va kiém tra va h.e? trAa k)\et
A N n , . quad/Phiéu yéu cau
ho so; quét (scan), nhdp | Cong chuc, vién 2 X A
A A A A LTk Al 1A bo sung hoan thién
dr liéu trén phan mém | chuc ti€p nhan ho . X A %
ae A e 1/2 ngay/ | ho so/Phi€u tir choi
Bude 1- mot cia dién ti cua S& | so cua S& lam viéc noaviam | tiép nhan il quvét
" | tai Trung tam Phuc vu | tai Trung tdm Phuc g yA Ap : % q }:
X - A , \ , A viéc ho so/Phiéu kiém
hanh chinh cong tinh; | vu hanh chinh céng . N
2 1A % a L soat quy trinh gidi
chuyén hé so dén BO | tinh. & ho \
han Van thu S quyet ho so (kem
phe ' theo toan bo ho so
cua TTHC).
B phan Van thu
huyén hd so dén Lanh
chuyen 1o sy aen aAn, - B6 phan Vin thu. AR .
dao phong chuyén mén; . Phiéu ki€ém soat quy
~ . n ~ . 1/2 ngay/ . X, 1. A
. ~. | Lanh dao phong chuyén | - Lanh dao phong - trinh gidi quyét ho so
Budc 2: A 1 1A N ngay lam N L ATLA
moén xt ly hd so cho | chuyén mon; vidc (kém theo toan bd ho
Cong chac, vién chic ' so cua TTHC)
phong chuyén mén thu
ly.
Phong chuyén mén tién | - Cong chuc, vién
hanh ra soat ho so; di | chic phong chuyén
k1e/m tra hién :qang;A to n}on duoc giao xu ‘ Van ban dé nghi bd
chuc hop Hoi dong | ly. 20 ngay/ . ; A
oA % . NS LT sung, chinh sta ho
Budce 3: | tham dinh Bao céo két ~ . ngay lam ok N
L1 © A .| - Lanh dao phong A so theo y kién Hoi
qud tham do, théng béo A A viéc A e
2 . © . | chuyén mon. dong tham dinh.
cho t0 chug, ca nhan
chinh stra, bd sung hoan | - Lanh dao Co
chinh ho so. quan.
Lap ‘gc‘y trinh va Du thao Céne chirc. vién To tﬁnh va Du thao
Quyét dinh phé duyét | ~ons MG VIS 65 noav/ | Quyét dinh phé duyét
I I ~ 1~ | chitc phong chuyén N - . .
Budc 4: | cia Uy ban nhan dan mén duce sigo xir ngay lam | trtt luong khoang san
tinh trinh Lanh phong I} 8 viéc cua Uy ban nhan dan
chuyén mon xem xét. Y tinh
Lanh dao phong chuyén A 1A ,
mon trinh Lanh dao So | - Lal}h de}o phong | o1 ngay/ frﬁlﬂelu ikéliemu Sgtai[l(‘;ll;(};
Budc 5: | xem xét, trinh Uy ban chuyén mén. ngay lam 1 glal quyet 1o 5O
nhan dan tinh phé anh dao d : viéc (kem theo toan bd ho
" - Lanh dao don vi. ; so cia TTHC)
duyét.
Uy ban nhan déan tinh | | 05 neay/ .
Budc 6: | xem xét, ky Quyét dinh; Iqu ban nhan dan ngay%a}r,n Qllyet dinh pl}e duyet

chuyén moén S& nhédn
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két qua.

Budce 7:

Phong chuyén mén giao
két qua cho Van thu
vao so luu trit ho so va
chuyén két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo hd
so cua TTHC)

Budc 8:

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
xac nhan két qua trén
phén mém mat clra dién
tr, thong bao tra két
qua cho td chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

- Truong hop hé so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtc, vién chuc phong
chuyén mén co trach
nhiém g1 thong béao
hoic vin ban xin 16
dén t6 chlrc, ca nhén
(chuyén cho can bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép
nhdn), trong dé néu rd
ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lgi thuc hién
khong qua mot ldn).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan ho so cap nhat
hé so trén phan mém
mot cua dién 1.

- Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
moén duoc giao xu
ly.

- Cong chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giadi quyét ho
SO.

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giéi
quyét hd so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh s6 55:

_Thu tuc: Dang ky khu viee, cong sudt, khéi lwong, phwong phdp, thiét bi
va ké hoach khai thac khodang san lam vdt liéu xdy dung thong thuong trong

dién tich du an xdy dung cong trinh.

Trinh e
. Tho1i gian
tw cac . .n . n
C o . A - Trach nhi¢ém thuc hién £ - z
budc Noi dung cong viéc ons 4 °s Keét qua/san pham
thue thuwe hién (ngay/ngay
.a lam viéc)
hién
Tiép nhan va kiém tra G}ay tep nhat} ho 59
hd so; quét (scan) va hen tra ket
Ao d Lt tran opay | Cong chire, vién qua/Phidu yéu ciu bd
mé'rﬁ P diél; to | chc tiépnhan hé |, . |sung hoan thién hd
Bute 1- | ot Sor st T 12 | 50 cta & lam | ="SH | so/Phiéu tir chéi tiép
' Phuc vu hanh gc hinh viéc tai Trung tdm g\g’éc nhan gidi quyét ho
cone finh: chuvén ho Phuc wvu hanh ' so/Phiéu kiém soat
o gén B’6 héyn Vin chinh cong tinh. quy trinh gidi quyét
the S& phe ho6 so (kém theo toan
' bo ho so cua TTHC).
B6 phan Vian thu
chuyén hd so dén . R .
Lanh  dao  phong | | Bo phan Van A gsR .
R R ~ thu. . Phiéu kiém soat quy
chuyén moén; Léanh 1/2 ngay/ trinh @idi quvét hd so
Budc 2: | dao  phong  chuyén | - Lanh dao phong | ngay lam (kém gtheoqto};n ba ho
mén xu ly hd so cho | chuyén mon; viéc so ciia TTHC) '
Cong chuc, vién chuc
phong chuyén moén
thu ly.
Phong chuyén mon
tién hanh ra soat hd | . , . Sy ,
P .~ | Cong chuc, vién . Phiéu kiém soat quy
so; di kiém tra hién . . 06 ngay/ . X, 1A
Budc 3: | trang, xac dinh tién chire phong ngay lam trinh giai quyet ho sq
' cA ju in khai thic chuyén mén duoc vidc (kém theo toan bd ho
p quyen KRal thac ) ..o xwly. : so ciia TTHC
khoéang san, tham dinh & y
hd so.
Lap to trinh va Du Cone chitc. vién
thdo Ban xac nhan cta chit cg ’ hon 01 ngay/ To trinh va Du thdo
Budc 4: | Uy ban nhén dén tinh . bhong ngay lam | Ban xé4c nhan cua Uy
; N ; chuyén mén dugc , N
trinh  Lanh phong | . - viéc ban nhan dan tinh
chuyén mén giaoxur ly.
L}i‘nhh d;“l‘lin p}tlgﬁﬁ - Lanh dao phong | .| Phiéu kiém soét quy
Buoc 5: ICJEIIll}Illedao S(;) xem Xet chuyén mon. ngayglz}rln trinh gidi quyet ho s
trinh U_{/ ban nhén dan | - Lanh dao don viée gléeé?i;}}e;)éga)n b0 ho
tinh phé duyét. V1.
Budc 6 Uy ban, nhéy dé}n ﬁl}h Uy ban nhan dan I?Sangl?rlr/l Bén x4c nhan cia Uy
' Xﬁrp XeﬁA ky Efm X}?C tinh gvgléc ban nhan dén tinh.
nhan; thong bao cho -
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phong chuyén mon S&
nhén két qua.

Budce 7:

Phong chuyén mon
giao két qua cho Vin
thu vao so luu trir hd
so va chuyén két qua
vé Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Budc 8:

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cdéng tinh
xac nhan két qua trén
phén mém mot cia
dién tu, thong bao tra
két qua cho to chir,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Truong hop ho so
qua han: Cham nhat
mdt ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chuc, vién chic
phong chuyén mén co
trach nhi€m gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chuc, ca
nhan (chuyén cho can
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6
néu 1d ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud
mot lan). Cong chir,
vién chirc tiép nhan hd
so cdp nhat ho so trén
phén mém modt cia
dién tu.

- Cong chure, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly.

- Cong chue, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so.

Van ban/Quyét
dinh.. /Phiéu xin 10i
va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hé so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh s6 56:

Thi tuc: Khai thic khodng sin ¢ khu vuc cé dw dn diu tw xdy dung
cong trinh.

Trinh ‘..
tw cic Thoi gian
c e " cn Trach nhiém thue hién e ) o X
budc Noi dung cong viéc o \ X Keét qua/san pham
thue thye hién (ngay/ngay
.a lam viéc)
hién
Gidy tiép nhan ho S0
.z A x 1iR va hen trd két
Tiép nhén va kiém tra ui/Phidu veu ciu
h6 so; quet (scan), nhép | Cong chuc, vién gé sun ho}e{m thién
dit liéu trén phin mém | chic tiép nhan hd ‘ o suns fioan thien
N A e 4 s . 1 1/2 ngay/ | ho so/Phi€u tr choi
. . | mdt cira dién tir cia S& | so cua SO lam LT A PR I
Buoc 1: | . A A N ngay lam | ti€p nhan gidi quyét
tai Trung tdm Phuc vu | viéc tai Trung tdm - A = .2
. p o . . viéc hé so/Phiéu kiém
hanh chinh c¢cong tinh; | Phuc vu hanh sodt quv tinh eidi
chuyén hé so dén B0 | chinh cdng tinh. quyétq hyé o (I?e‘m
phan Van thu S6. theo toon b ho so
cua TTHC).
B6 phan Van thu
chuyén ho so dén Lanh | - BO phan Van ) )
dao phong chuyén mén; | thu. 1/2 neav/ Phiéu kiém soat quy
Budc 2- Lanh dao phong chuyén | Lanh dao phon nod %aZn trinh giai quyét hé so
"| mén xu ly hd so cho chuvén rﬁénP & gvzléc (kém theo toan bd ho
Cong chac, vién chic y ’ ' so cua TTHC)
phong chuyén mén thu
ly.
Phong chuyén mén tién , 7
hanh ra soat ho so; di | Cong chac, vién 06 neiv/ Phiéu kiém soat quy
Bude 3: kiém tra hién trang, xac | chuc phong nodl glei}rln trinh giai quyét ho so
" | dinh tién cap quyén | chuyén mon duoc gvzléc (kém theo toan bo ho
khai thac khoang san, | giao xuly. ' so cua TTHC)
tham dinh ho so.
Lap 10 trinh va Du thio | Cong chiie, vién |, w1 tinh va Dy thio
Budc 4- Giay phép khai thac | chuc phong ngay I3 Gidv phép khai tha
; f . . ~ A A y lam iay phép khai thac
khoang san trinh Lanh | chuyén mén duoc | . .
. n . Y1 viéc khoang san
phong chuyén mén. giao xu ly.
LaAnh d? © ph? ns chuyet} - Lanh dao phong v/ Phiéu kiém soat quy
mon trinh Lanh dao S¢ chuyén mén. Ol‘nge}y trinh gidi quyét hé so
Budc 5: | xem xét, trinh Uy ban . ngay lam Lom th 10 b6 hd
nhan dan tinh phé |- Lanh dao don viéc (kem theo toan bo ho
A i ' so cua TTHC)
duyét. V1.
Uy ban nhan dan tinh
s rem xet,,ky Gidy ph‘ep; Uy ban nhan dan OS‘nge}y/ Gidy phép khai thac
Budc 6: | thong bao cho phong | . ngay lam . ]
A A . ~> | tinh A khoang san
chuyén moén S& nhéan viéc
két qua.
Budc 7: | Phong chuyén mén giao 1/2 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
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két qua cho Van thu
vao s0 luu trir ho so va
chuyén két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

ngay lam
viéc

trinh giai quyét ho so

Budc 8:

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
xac nhan két qua trén
phén mém mdt clra dién
tr, thong bao tra két
qua cho td chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cdng tinh.

- Truong hop hé so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtc, vién chuc phong
chuyén mén co trach
nhiém g1 thong béao
hoic vin ban xin 16
dén t6 chic, ca nhéan
(chuyén cho cdn bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép
nhdn), trong dé néu rd
ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lgi thuc hién
khong qua mot ldn).
Cong chuc, vién chic
tiép nhan ho so cap nhat
hé so trén phan mém
mot cua dién tu.

- Cong chure, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly.

- Cong chure, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO.

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giéi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viée
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Thi tuc: Cidp Gidy phép khai thdc khodng sdn.

Quy trinh s6 57:

Trinh ‘. .
. Tho1i gian
tw cac Trach nhiém thue hién £ 2
buwoc N¢i dung cong viéc ons ° *. Ket qua/san pham
thwe hién (ngay/ngay
thuc : * o
hién lam viéc)
Giay tiép nhan ho so
Tiép nhan va kiém tra S
ho so; quét (scan), nhdp | Cong chic, vién gé sun ho}e{m thién
dit lidu trén phin mém | chic tiép nhan hd ‘ o suns fioan thien
A o A s . o 1a 1/2 ngay/ | ho so/Phi€u tor choi
. . | mdt clra dién tr cia S& | so cua S& lam LT A PR I
Buoc 1: | . A A N ngay lam | ti€p nhédn giai quyét
tai Trung tdam Phuc vu | viéc tai Trung tdm vide hd  so/Phidu  kidm
hanh chinh cong tinh; | Phuc vy  hanh i sodt quv tinh eidi
chuyén ho so dén B& | chinh cdng tinh. X q y; g‘
han Van thu S quyst ho - so (kem
phe ' theo toan bo ho so
cua TTHC).
Bo6 qphép Vé,n thu
chuyén ho so dén Lanh | - B6 phan Vian
dao phong chuyén | thu. 1/2 neav/ Phiéu kiém soat quy
Budc 2- moén; Lanh dao phong | Lanh dao ohon ned %aZn trinh gidi quyét ho so
| chuyén mén xtr 1y ho | 7 1 m~6nP & gv-‘i/éc (kém theo toan bd hd
so cho Cong chuc, vién y ’ ' so cua TTHC)
chuc phong chuyén
mén thy ly.
Phong chuyén mén tién
hanh ra soat ho so; di | Cong chic, vién 15 nedv/ Phiéu kiém soat quy
Bude 3 kiém tra hién trang, lay | chic phong ned glei}rln trinh giai quyét ho so
" |y tham gia gbp y cua | chuyén mon duoc g\g’éc (kém theo toan bo ho
cac nganh co lién quan, | giao xur ly. ' so cua TTHC)
tham dinh ho so.
Lap (o trinh v& Dy théo [ Cong chitc, vien |, 1o s trinh va Dy thio
Buge 4 | 018y phep khai thac | chic phong | iy lam | Gidy phép khai thac
" | khoang san trinh Lanh | chuyén moén duoc gvzléc khoZinp S éﬁl
phong chuyén mén. giao xu ly. ' 8
Lanh dao phong A R .
chuyén mon trinh Lanh | - LinAh da? phong 01 ngay/ tP;lllllliu ikélien:l Sgtaflgll;g
Buoc 5: | dao S xem xét, trinh | Chuyén mon. ngay lam L1 gl quyet io 5o
Uy ban nhéan dan tinh | _[3nh dao don vi viéc (kém theo toan bo ho
phé duyét - L.anh dao don v1. ' so ciia TTHC)
Uy ban nhan dan tinh
s rem xet,,ky Gidy ph‘ep; Uy ban nhan dan OS‘nge}y/ Gidy phép khai thac
Budc 6: | thong bao cho phong tinh ngay lam Khohne san
chuyén mén S& nhan viéc &
két qua.
Budc 7 | Phong  chuyén mon 1/2 ngay/ Phiéu ‘kqi'ém S?ét quy
giao két qua cho Vin ngay lam | trinh giai quydt ho so
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thu vao so luu trit ho so
va chuyén két qua vé
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

viéc

Budc 8:

- Truong hop hd so
trudc hoac dung han:
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
xac nhan két qua trén
phén mém mot cia
dién ti, thong bao tra
két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mét
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén co6 trach
nhiém g1 thong béo
hoic van ban xin 15i
dén té chirc, ca4 nhan
(chuyén cho cdn bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tdam/bo phdn tiép
nhdn), trong d6 néu rd
ly do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khong qud mot lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so cap
nhiat hd so trén phﬁn
mém mdt cira dién .

- Cong chue, vién

chuc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly.

- Cong chue, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO.

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay trd
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giéi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

25 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh s6 58:

Thi tuc: Piéu chinh Gidy phép khai thdc khodng sén.

Trinh ‘..
. Tho1i gian
tw cac . . n ‘n
- . A - Trach nhi¢ém thuc hién h - 2
buéc Noi dung cong viéc onl Y s Keét qua/san pham
thue thywe hién (ngay/ngay
. lam viéc)
hién
Giay ti€p nhédn ho so
Tiép nhén va kiém tra | . , . va hen tra  két
A ~ | Cong chtrc, vién oL A A A 1A
ho so; quét (scan), nhap L2k A qua/Phiéu yéu cau bd
oA A x A chuc tiép nhén . n x
dir liéu trén phan mém | . » s nqa sung hoan thién ho
ar o aa . . . | DO sO clia S&lam . A £ A
.. | mot cra dién ti cia S& | ., . 1/2 ngay/ | so/Phiéu tu choi ti€p
Budc 1: . « viec tar Trung | . ., - ~ A A
tai Trung tdm Phuc vu | . 1gay lam viéc | nhdn gidi quyeét ho
. ; « , . |tam Phuc wvu £ % ,
hanh chinh cong tinh; | || . A so/Phieu kiém soat
2 1A %~ | hanh chinh cong R O
chuyén ho so dén B tinh quy trinh giai quyét ho
phén Van thu So. ' so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC).
B phin Vian thu
chuyén ho so dén Lanh | - Bd phan Vian ) )
dao phong chuyén | thu. . Phiéu kiém soat quy
N . 1/2 ngay/ . LA
.~ | mén, Lanh dao phong ~ . e trinh giai quyét hd so
Budce 2: R ~ ., .%|-Lanh dao phong | ngaylam \ s 1A LA
chuyén mon xa ly hé chuvén mon: vidc (kém theo toan bo hd
so cho Cdng chuc, vién y ’ ' so cua TTHC)
chuc phong chuyén
mén thy ly.
Phong chuyén mén tién
hanh ra soat ho so; di | Cong chuc, vién . Phiéu kiém soat quy
- A A . , \ 06 ngay/ N e AL 1A
. ~. | kiém tra hién trang, xac | chuc phong Lo trinh giai quyét hd so
Buoc 3: | .. A R A R R ngay lam . i LA
dinh tién cdp quyén | chuyén mon vidc (kém theo toan bo hd
khai thac khoang san, | dugc giao xu ly. ' so cua TTHC)
tham dinh ho so.
Lap ‘gc‘y trinh Va‘Du thdo | Cong chuc, vién 01 neay/
Buge 4. | Quyét dinh diéu chinh | chuc  phong | &Y | T winh va Du thao
“|trinh  Lanh  phong | chuyén mon gvgléc Quyét dinh diéu chinh
chuyén mon. duoc giao xu ly. '
Lanh ~ dao phong|- ~Lanh dao Phiéu kiém soat qu
chuyén mon trinh Lanh phong  chuyén | 0 ngay/ . oar vy
o X S A T trinh giai quyét hd so
Budc 5: | dao S& xem xét, trinh | MON. ngay lam N s 1A LA
Uy ban nhan dan tinh Linh dao d viéc (kém theo toan bg ho
y batl - Lanh daoc don ' so cua TTHC)
phé duyét. vi.
Uy ban nhan dan tinh
| xemxet, ky Quyetdinh | oy pan dan | 92088 | 60ét dinh diéu chinh
Budc 6: | diéu chinh; théng bao | ; ngay lam £ .
. <~ .| tinh - Giay phép
cho phong chuyén mon viéc
S& nhén két qua.
Phong chuyén mon . Phiéu Kkié 5
| . - - 1/2 ngay/ 1€u kiem soat quy
Buoe 71 giao két qua cho Vin ngay lam | trinh gidi quyet ho so

thu vao so luu trit ho so
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va chuyén két qua vé
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

viéc

Budc 8:

- Trudong hop hd so
trudc hoac dung han:
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
xac nhan két qua trén
phén mém mot cia
dién ti, thong bao tra
két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chure, vién
chuc tiép nhan
hd so cia don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mét
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén co6 trach
nhiém g1 thong béo
hoic van ban xin 15i
dén té chirc, ca nhan
(chuyén cho cdn bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tdam/bo phdn tiép
nhdn), trong d6 néu rd
ly do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khong qud mot lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so cap
nhiat hd so trén phﬁn
mém mdt cira dién .

- Coéng chuc,
vién chuc phong
chuyén mon
duoc giao xu ly.

- Coéng chuc,
vién chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc
tat Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so.

Van ban/Quyét
dinh.. /Phiéu xin 15 va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
SO

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viée
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Thi tuc: Gia han Gidy phép khai thdc khodng sdn.

Quy trinh s6 59:

Trinh ‘..
. Thoti gian
tw cac . . n ‘n
S . A - Trach nhi€ém thuc hién £ - z
budc Noi dung cong viéc ons 4 °s Keét qua/san pham
thue thuc hién (ngay/ngay
.a lam viéc)
hién
Giay tiép nhan ho so
Tiép nhan va kiém tra va h.e? trAa k)\et
A A n , A quad/Phiéu yéu cau
ho so; quét (scan), nhap | Cong chac, vién 2 X A
A A A A LTk A 1A bo sung hoan thién
dr liéu trén phan mém | chuc tiép nhan ho . X A X
N A e 4 s . 1 1/2 ngay/ | ho so/Phi€u tr choi
. . | mdt cira dién tir cia S& | so cua SO lam LT A PR I
Buoc 1: | . A A N ngay lam | ti€p nhan gidi quyét
tai Trung tdm Phuc vu | viéc tai Trung tdm - A = .2
. ; R .1 A viéc ho so/Phiéu kiém
hanh chinh c¢cong tinh; | Phuc vu hanh sodt quv tinh eidi
chuyén hé so dén B0 | chinh cdng tinh. X qhyA g‘
han Van thu S quyt 0o so (kem
phe ' theo toan bo ho so
cua TTHC).
Bo6 qphé{l Vé,n thu
chuyén ho so dén Lanh | - B phan Van
dao phong chuyén mén; | thu. . Phiéu kiém soat quy
~ . n 1/2 ngay/ . X, 1A
Budc 2- Léanh dao phong chuyén | Lanh dao ohon nody 1am trinh gidi quyét ho so
"| mén xu ly hd so cho chuvén rﬁénP & gvzléc (kém theo toan bd ho
Cong chac, vién chic y ’ ' so cua TTHC)
phong chuyén mén thu
ly.
Phong chuyén mén tién | Cong chirc, vién . Phiéu kiém soat quy
N N . A T , \ 10 ngay/ . A1 A
Bude 3: hanh ra soat hoé so; di | chuc phong nody 1am trinh gidi quyét ho so
| kiém tra hién trang, | chuyén mén duoc gvzléc (kém theo toan bd ho
tham dinh ho so. giao xu ly. ' so cua TTHC)
Lap to trinh va Dy thao | Cong chuc, vién 02 nodv/
Bugc 4. | Gidy phép (gia han) | chirc phong |~ gla}r,n To trinh va Dy thao
“|trinh  Lanh  phong | chuyén mon duoc g\g’éc Giay phép (gia han)
chuyén moén. giao xu ly. '
Lanh dao phong chuyén | 1anh dao phong | Phiéu kiém soat quy
mon trinh Lanh dao SO | .hyven mé 01 ngay/ . £, 1A
o . S , Chuyen mon. LT trinh gidi quyét ho so
Budc 5: | xem xét, trinh Uy ban ~ ngay lam (kém theo toan b6 hé
nhan dan tinh phé |- Lanh dao don viée \ '
Juveé Vi, so cia TTHC)
uyet. ;
Uy ban nhan dan tinh
s rem xet,,ky Gidy ph‘ep; Uy ban nhan dan OS‘nge}y/ Gidy phép khai thac
Budc 6: | thong bao cho phong | . ngay lam . .
A o . ~> | tinh ) A khoéang san (gia han)
chuyén mén S& nhan viéc
két qua.
Phong chuyén moén giao ‘ 1/2 neay/ e a
Budc 7- két qua cho Van thu | Cong chic, vién ngayi‘gn Phiéu ‘kl‘em soat quy
"1 vao sb luu trit hd so va | chue/ Van thu vidc trinh gidi quyét ho so

chuyén két qud vé
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Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Budc 8:

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
xac nhan két qua trén
phén mém mdt clra dién
tr, thong bao tra két
qua cho td chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Coéng chuac, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cdng tinh.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtc, vién chuc phong
chuyén mén co trach
nhiém g1 thong bao
hoic vin ban xin 18
dén t6 chic, ca nhéan
(chuyén cho can bé ciia
don vi lam viéc tqi
Trung tam/bé phdn tiép
nhdn), trong dé néu rd
ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lgi thuc hién
khong qua mot ldn).
Cong chuc, vién chac
tiép nhan ho so cap nhat
hé so trén phan mém
mot cua dién tu.

- Cong chure, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly.

- Cong chue, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cdng tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO.

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giéi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh s6 60:

Thii tuc: Chuyén nhwong quyén khai thdac khodng san.

Trinh ‘. .
. Tho1i gian
tw cac . . n . n
N . A - Trach nhi¢ém thuc hién P wy n 2
buéc Noi dung cong viéc onl 3 s Keét qua/san pham
thue thue hién (ngay/ngay
. lam viéc)
hién
Giay tiép nhan ho so
Tiép nhan va kiém tra va h.e? trfl k)\et
AL A n , - quad/Phiéu yéu cau
ho so; quét (scan), nhap | Cong chic, vién 2 X A
A A A A Y A 1A bo sung hoan thién
dir liéu trén phan mém | chac tiép nhan ho . X A X
ae e . R 1/2 ngay/ | ho so/Phi€u tor choi
. . | mdt clra dién tr cia SO | so cua S& lam LT A PR I
Buée 1: | . - A N ngay lam | ti€p nhédn giai quyét
tai Trung tdam Phuc vu | viéc tai Trung tdm - A = i
. ; R .1 A viéc ho so/Phiéu kiém
hanh chinh cong tinh; | Phuc wvu hanh sodt quv tinh eidi
chuyén ho so dén B& | chinh cdng tinh. % qhyA l?
han Van thu S quyst ho - so (kem
phe ' theo toan bo ho so
cua TTHC).
Bo6 qphép Vé,n thu
chuyén ho so dén Lanh | - B6 phan Vian
dao phong chuyén | thu. . Phiéu kiém soat quy
AT . 1/2 ngay/ . X 1A
.~ | mén, Lanh dao phong ~ . . trinh gidi quyét ho so
Budce 2: R ~ ., .%|-Lanh dao phong | ngaylam \ s 1A 1A
chuyén moén xa ly hé chuvén mon: vidc (kém theo toan bo ho
so cho Cong chuc, vién y ’ ' so cua TTHC)
chiuc phong chuyén
mén thy ly.
Phong chuyén mén tién | Céng chirc, vién . Phiéu kiém soat quy
N N . A T . N 10 ngay/ N e A1 A
Bude 3: hanh ra soat ho so; di | chic phong noay 1am trinh gidi quyét ho so
' ki@m tra hién trang, | chuyén moén duoc gvzléc (kém theo toan bo ho
tham dinh ho so. giao xu ly. ' so cua TTHC)
Lap (o trinh v& Dy théo [ Cong chic, vién |, v | trinh va Dy thio
. .. | Giay phép khai thac | chuc phong L 4 . S
Budc 4: f ) . ~ A A ngay lam | Gidy phép khai théc
khoang san trinh Lanh | chuyén mén dugc . . h
. a . Y 1 viéc khoang san
phong chuyén mén. giao xu ly.
Lanh dao phong A 1A ,
chuyén mon trinh Lanh | - LanAh da? phong 01 ngay/ tP;lllllliu ikélien:l Sgtaflgll;g
Budc 5: | dao S& xem xét, trinh | chuyén mon. ngay lam o Slat quyet 1o 5O
Uy ban nhan dan tinh anh dao don vi viéc (kém theo toan bo ho
y ban, - Lanh dao don vi. ' so cia TTHC)
phé duyét.
Uy ban nhan dan tinh
s rem xet,,ky Giay ph‘ep; Uy ban nhan dan OS‘nge}y/ Gidy phép khai thac
Budc 6: | théng bao cho phong | - ngay lam . ]
9 R . ~> | tinh A khoéang san
chuyén mén S& nhén viéc
két qua.
Phéng _ Chuyén  mon Co,n g chc, VIl ngay/ A 1R .
Budc 7- | giao két qua cho Van chtic phong ngay lam Phiéu ‘kl‘em soat quy
| thu vao sé luu trit hd so | chuyén moén duoc vide trinh gidi quyét ho so
va chuyén két qua vé | glaoxu ly. '
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Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Budc 8:

- Truong hop hd so
trudc hoac dung han:
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
xac nhan két qua trén
phén mém mot cia
dién t&, thong bao tra
két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Truong hop ho so qua
han: Chim nhit mét
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén co6 trach
nhiém g1 thong béo
hoic van ban xin 15i
dén té chirc, ca nhan
(chuyén cho cdn bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tdam/bo phdn tiép
nhdn), trong d6 néu rd
ly do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khong qud mot lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so cap
nhiat hd so trén phﬁn
mém mdt cira dién .

- Cong chue, vién

chuc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly.

- Cong chue, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO.

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay trd
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giéi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh s6 61:

Thi tuc: Trd lai Gidy phép khai thdc khodng sin hodc trd lgi mdt phin
dién tich khu vuc khai thac khodang san.

Trinh ‘..
. Thoti gian
tw cac . .n ‘n
S A A - Trach nhi¢ém thue hién J o o 2
buéc Noi dung cong viéc o \ . Keét qua/san pham
thue thywe hién (ngay/ngay
. lam viéc)
hién
Tiép nhéan va kiém tra Q1ay tep nhaq ho 50
hé so; quét (scan) va hen fra ket
50 duet 8CATY cang chire, vién qua/Phiéu yéu cu bd
nhdp dir liéu trén phan L2k A 1A . ‘A A
A N . s~ . | chic ti€p nhan ho . sung hoan thién ho
mém mot cua dién tu . n s 1/2 ngay/ A £ A
T T ~_ | so cia S& lam LT so/Phiéu tu choi ti€p
Budc 1: | cua S¢ tai Trung tam | ., . ~ ngay lam ~ A A
) . viec tat Trung tam < A nhdn giai quyét ho
Phuc vu hanh chinh h hanh viéc Phidy  kié ,
cong tinh; chuyén ho Phuc = vu~ han so/Fhicu kiem - soat
o dén B’6 han Vin chinh cong tinh. quy trinh giai quyét ho
the S&. PR so (kem theo toan bo
' ho so cua TTHC).
B6 phan Vian thu
chuyén hd so dén
Lin};l dao  phong | Bo phan Van ko qe
R T ~ thu. . Phiéu kiém soat quy
chuyén moén; Lanh 1/2 ngay/ trinh idi 5 hd
. . A ~ . - gial quyet hd so
Budc 2: | dao  phong ~ chuyén | - Lanh dao phong | ngay lam (kém theo toan bd hd
mén xu ly hd so cho | chuyén mon; viéc so ciia TTHC) '
Cong chure, vién chie
phong chuyén mén
thu ly.
];-)},:\long\ chuyen ot Cong chuc, vién . Phiéu kiém soat quy
tién hanh ra soat ho . . 10 ngay/ . X 1A
. PR .~ | chirc phong Lo trinh gidi quyét hd so
Budc 3: | so; di kiém tra hién A a ngay lam A 1A 1A
2 ) » | chuyén mon duoc - (kém theo toan bo hd
trang, tham dinh ho | . Y1 viéc \
o giao xu ly. so cua TTHC)
Lap 1o trinh va Du)Cong chie, vien | o) o0/ | Ty trinh va Du théo
Budc 4: thao Quyét dinh cho | chuc phong ngay lam | Quyét dinh cho phé
" | phép trd lai trinh Lanh | chuyén mén dugc g8y wyet @ phep
. A « . 1 viéc tra lai
phong chuyén mén. giao xu ly.
Lfl‘nhA dao ph‘?nﬁ - Lanh dao phong ./ | Phiéu Kiém sodt quy
chuyen mon  trinh | chyyén mon. 01 ngay trinh giai quyét ho so
Budce 5: | Lanh dao S¢ xem xét, . ngay lam (kém theo toan bd hd
trinh Uy ban nhan dan | - Lanh dao don viée o ctia TTHC) '
tinh phé duyét. vi.
» A iAo Quyét dinh cho phép
Uy ban nhan dan tinh | trd Tai Giy phép khai
tinh xem xét, ky | . A qn 05 ngay/ . . ) <
oL A a1 A .~ | Uy ban nhan dan N thac khoang san hoac
Budce 6: | Quyét dinh; thong bao | ngay lam s 1o A
. ~_ | tinh - trd lai mot phan khu
cho phong chuyén viéc C o .
NP \ vuc khai thac khoang
mdn S& nhan két qua. <an
Budc 7: | Phong chuyén mén | Cong chirc, vién | 1/2ngay/ | Phiéu kiém soat quy
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giao két qua cho Vin
thu vao so luu trit hd
so va chuyén két qua
vé Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly.

ngay lam
viéc

trinh giai quyét ho so

Budc 8:

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh coéng tinh
xac nhan két qua trén
phén mém mot cia
dién tu, thong bao tra
két qua cho to chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Truong hop ho so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chuc, vién chic
phong chuyén mén co
trach nhi€m gui théng
bao hodc van ban xin
16i dén td chuc, ca
nhan (chuyén cho can
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6
néu 16 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud
mot lan). Cong chir,
vién chirc tiép nhan hd
so cdp nhat ho so trén
phén mém modt cia
dién tu.

- Cong chue, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly.

- Cong chue, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so.

Van ban/Quyét
dinh.. /Phiéu xin 15 va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
SO

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viée
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Thi tuc: Cdp Gidy phép khai thdc tgn thu khodng sin.

Quy trinh s6 62:

Trinh ‘. .
. Tho1i gian
tw cac . . n n
S . A - Trach nhi¢ém thuc hién h wy n 2
buéc Noi dung cong viéc onl 3 s Keét qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
A lam viéc)
hién
Giay tiép nhan ho so
Tiép nhan va kiém tra va h.e? trfl k)\et
AL A n , - quad/Phiéu yéu cau
ho so; quét (scan), nhap | Cong chic, vién 2 X A
A A A A Y A 1A bo sung hoan thién
dir liéu trén phan mém | chac tiép nhan ho . A A n g Ae
ae e . R 1/2 ngay/ | ho so/Phi€u tor choi
. . | mdt clra dién tr cia SO | so cua S& lam LT A PR I
Buée 1: | . - A N ngay lam | ti€p nhédn giai quyét
tai Trung tdam Phuc vu | viéc tai Trung tdm A A e i
. ; R .1 A viéc ho so/Phiéu kiém
hanh chinh cong tinh; | Phuc wvu hanh sodt quv tinh eidi
chuyén ho so dén B& | chinh cdng tinh. X qhyA l?
han Vin thu S& quyet 6 so (kem
phe ' theo toan bo ho so
cua TTHC).
Bo6 qphép Vé,n thu
chuyén ho so dén Lanh | - B6 phan Vian
dao phong chuyén | thu. . Phiéu kiém soat quy
AL T \ 1/2 ngay/ . AL 1A
.~ | mén, Lanh dao phong ~ . . trinh gidi quyét ho so
Budce 2: R ~ ., .%|-Lanh dao phong | ngaylam X N
chuyén mon xa ly hé chuven man: vide (kem theo toan bo ho
so cho Cong chuc, vién y ’ ' so cua TTHC)
chuc phong chuyén
mén thy ly.
Phong chuyén mén tién | Céng chirc, vién . Phiéu kiém soat quy
N N , A T , \ 06 ngay/ . e AL 1A
Bude 3: hanh ra soat ho so; di | chic phong nodv 1am trinh gidi quyét ho so
| kiém tra hién trang, | chuyén mén duoc gvzléc (kém theo toan bd ho
tham dinh ho so. giao xu ly. ' so cua TTHC)
Lg}g 1o tr,mh va Du, the}o Co,n g chuc, VIR 01 ngay/ | To trinh va Du thdo
... | Giay phép khai thac tan | chuc phong L 4 . S
Budc 4: . ~ . R A ngay lam | Gidy phép khai théc
thu trinh Lanh phong | chuyén moén duoc . A
" " ) Y 1 viéc tan thu
chuyén moén. giao xu ly.
Lanh dao phong A 1A ,
chuyén mon trinh Lanh | - LanAh da? phong | 01 ngay/ tP;lllllliu ikélien:l sgta;[lgll;g
Budc 5: | dao S& xem xét, trinh | chuyén mon. ngay lam 1 glal quyet 1o 5O
Uy ban nhan dan tinh anh dao don vi viéc (kem theo toan b6 ho
y ban, - Lanh dao don vi. ' so cia TTHC)
phé duyét.
Uy ban nhan dan tinh
s rem xet,,ky Giay ph‘ep; Uy ban nhan dan OS‘nge}y/ Gidy phép khai thac
Budc 6: | théng bao cho phong | - ngay lam ~ . .
> « \ .= | tinh ] tan thu khodng san
chuyén mén S& nhan viéc
két qua.
Phong ~chuyén mon C6,n g chc, \{ién 1/2 ngay/ e . o
Budce 7- | glao két qua cho Van chuc phong ngay lam Giay phep khai thac
| thu vao s6 luu trit hd so | chuyén mon duoc vide tan thu khoang san
va chuyén két qua vé | giaoxurly. '
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Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Budc 8:

- Truong hop hd so
trudc hoac dung han:
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
xac nhan két qua trén
phén mém mot cia
dién t&, thong bao tra
két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mét
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén co6 trach
nhiém g1 thong béo
hoic van ban xin 15i
dén té chirc, ca nhan
(chuyén cho cdn bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tdam/bo phdn tiép
nhdn), trong d6 néu rd
ly do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khong qud mot lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so cap
nhiat hd so trén phﬁn
mém mdt cira dién .

- Cong chue, vién

chuc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly.

- Cong chue, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO.

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay trd
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giéi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh s6 63:

Thi tuc: Gia han Gidy phép khai thdc tgn thu khodng sin.

Trinh .
. Tho1i gian
tw cac . . n . n
- . A - Trach nhi¢ém thuc hién P - 2
buéc Noi dung cong viéc onl Y s Keét qua/san pham
thue thue hién (ngay/ngay
. lam viéc)
hién
Giay ti€p nhédn ho so
Tiép nhén va kiém tra | . , . va hen tra  két
A ~ | Coéng churc, vién oL A A A 1A
ho so; quét (scan), nhap L2k A qua/Phiéu yéu cau bd
oA A x A chuc tiép nhén . n x
dir liéu trén phan mém | . » s nqa . sung hoan thién ho
nr n g o . . | hOsociaS&lam | 1/2 ngay/ A £ A
. . | mdt cra dién tr caa S& | .. : N so/Phiéu tu choi ti€p
Budec 1: . - viéc tai Trung | ngaylam N A 1A
tai Trung tdam Phuc vu | . A nhan giai quyét hod
\ ; « , . |tam Phuc wvu viéc £ % ,
hanh chinh cong tinh; | || . A so/Phieu kiém soat
2 1A %~ | hanh chinh cong R O
chuyén ho so dén B tinh quy trinh giai quyét ho
phén Van thu So. ' so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC).
B phin Vian thu N .
chuyén hé so dén Lanh | Bo phén Van
. ~ | thu. - A -2 .
dao phong chuyén . Phiéu kiém soat quy
N . ~ 1/2 ngay/ . LA
. ~. | mon; Lanh dao phong [ - Lanh  dao LT trinh giai quyét hd so
Budce 2: R A, 1 X . A ngay lam X A
chuyén mon xa ly hé | phong  chuyén vide (kem theo toan bo ho
so cho Cong churc, vién | mon; ' so cua TTHC)
chuc phong chuyén
mén thy ly.
Phong chuyén mén tién | Cong chirc, vién . Phiéu kiém soat quy
\ \ . A L4 , \ 06 ngay/ . e A, 1A
Bude 3: hanh ra soat hd so; di | chue phong nody 1am trinh giai quyét ho so
" | kiém tra hién trang, | chuyén mon g\g’éc (kém theo toan bo hd
tham dinh ho so. duoc giao xu ly. ' so cua TTHC)
L?‘lf to trllnh va Du, the}o Co,ng chuc, vien | oy ngdy/ | To trinh va Du thdo
. .| Giay phép khai thac tan | chuc phong C . I
Budc 4: . ~ . A N ngay lam | Gidy phép khai thac
thu trinh Lanh phong | chuyén mon | A
" " ) L viéc tan thu
chuyén moén. duoc giao xu ly.
Lanh ~ dgo  phong |- Lanh = dao Phiéu kiém soat qu
chuyén mon trinh Lanh phong  chuyén | 0 ngay/ . oar vy
o X S A T trinh giai quyét hd so
Budc 5: | dao S& xem xét, trinh | MON. ngay lam . s 1A LA
Uy ban nhan dan tinh Linh dao d viéc (kém theo toan bg ho
y batl - Lanh daoc don ' so cua TTHC)
phé duyét. vi.
Uy ban nhan dan tinh
s xem xet,,ky Griay phep; Uy ban nhan dan OS‘nge}y/ Gidy phép khai thac
Budc 6: | théng bao cho phong | ngay lam A . .
> « \ ~= | tinh T tan thu khoang san
chuyén mén SO nhén viéc
két qua.
Phong . chu}/én m(:)n Coéng chuc, vién /2 nedv/
Busc 7 glao }<et qua ch~o Yan churc phong N an%gn Gidy phép khai thac
| thu vao 6 luu trit ho so' | chyyen mon gvzléc tan thu khoang san

va chuyén két qua vé
Trung tdm Phuc wu

duoc giao xu ly.
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hanh chinh cong tinh.

Budc 8:

- Truong hop hd so
trudc hoac dung han:
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
xac nhan két qua trén
phén mém mot cia
dién t&, thong bao tra
két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chure, vién
chuc tiép nhan
hd so cia don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mét
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén co6 trach
nhiém g1 thong béo
hoic van ban xin 15i
dén té chirc, ca nhan
(chuyén cho cdn bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tdam/bo phdn tiép
nhdn), trong d6 néu rd
ly do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khong qud mot lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so cap
nhiat hd so trén phﬁn
mém mdt cira dién .

- Coéng chuc,
vién chuc phong
chuyén mon
duoc giao xu ly.

- Coéng chuc,
vién chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc
tat Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so.

Van ban/Quyét
dinh.. /Phiéu xin 15 va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
SO

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh sb 64:

Thi tuc: Trd lgi Gidy phép khai thdc tgn thu khodng sin.

Trinh e .
. Tho1i gian
tu cac . n oA
c e " cn Trach nhiém thure hién £ - 2
budc Noi dung cong viéc ons 4 °s Keét qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
o lam viéc)
hién
Giay tiép nhan ho so
Tiép nhén va kiém tra . /Plﬁiee?u e é‘aes
ho so; quét (scan), nhap | Cong chic, vién gé sun ho}e{m thién
dit lidu trén phin mém | chic tiép nhan hd ‘ o suns fioan thien
A o A e s . o 1a 1/2 ngay/ | ho so/Phi€u tor choi
. . | mdt clra dién tr cia SO | so cua S& lam LT A PR I
Buoc 1: | . A A N ngay lam | ti€p nhédn giai quyét
tai Trung tdam Phuc vu | viéc tai Trung tdm = A = .2
. ; o , A vigc hoé so/Phiéu kiém
hanh chinh cong tinh; | Phuc wvu hanh sodt quv tinh eidi
chuyén ho so dén BG | chinh cong tinh. A &
han Van thu S6 quyet ho so (kem
phe ' theo toan bo ho so
cua TTHC).
Bo qphép Van thu
chuyén ho so dén Lanh | - B6 phan Vian
dao phong chuyén | thu. 1/2 neav/ Phiéu kiém soat quy
.~ | mén, Lanh dao phong ~ . - D8Y" | rinh gidi quyét ho so
Budce 2: R ~ ., .%|-Lanh dao phong | ngaylam X N
chuyén mon xa ly hé chuven man: vide (kem theo toan bo ho
so cho Cong chuc, vién y ’ ' so cua TTHC)
chuc phong chuyén
mén thy ly.
Phong chuyén mon tién | Cong chuc, vién 06 nodv/ Phiéu kiém soat quy
. | hanh ra soat ho so; di | chuc phong ey trinh gidi quyét ho so
Budce 3 . 2 . ngay lam A
' k1§m tra h1én trang, | chuyén moén duoc vidc (kém theo toan bo ho
tham dinh ho so. giao xu ly. ' so cua TTHC)
Lap to trinh va Dy thdo | Cong chuc, vién 01 nedv/
Budc 4- Quyét dinh cho phép | chuc phong nod gla}rln To tginh va Du thao
" | trd lai trinh Lanh phong | chuyén mén duoc gvzléc Quyeét dinh
chuyén moén. giao xu ly. '
Lanh dao phong A 1R ,
chuyén mon trinh Lanh | - LinAh da? phong 01 ngay/ tP;lllllliu ikélien:l Sgtaflgll;g
Budc 5: | dao S& xem xét, trinh | chuyén mon. ngay lam o Slat quyet 1o 5O
Uv ban nhan dan tinh . ) o (kém theo toan bo ho
p}?é dlalyét an da - Lanh dao don vi. viee so ctia TTHC)
Uy ban nhan dan tinh I ,
xem xét, ky Quyét| A 4A 05 ngay/ Q}lyet ‘dmh‘ Sho phe,p
P RN . Uy ban nhan dan L tra lai Giay phép
Budc 6: | dinh; thong bao cho | ; ngay lam . A
\ A « . | tinh , khai thac tan thu
phong chuyén mon Sé& viéc , ,
A TA T khoéang san
nhén két qua.
Phong chuyén mon Cérng chue, V‘ién 1/2 ngay/ Q}Jyét ‘dinh‘ Sho phe:p
Bude 7 | giao két qua cho Van chirc phong ngay 1am tra lai Giay phép
| thu vao sé luu trit hd so | chuyén moén duoc vide khai thac tan thu
va chuyén két qua vé giao xu ly. ' khoang san

146




Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Budc 8:

- Truong hop hd so
trudc hoac dung han:
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
xac nhan két qua trén
phén mém mot cia
dién t&, thong bao tra
két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mét
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén co6 trach
nhiém g1 thong béo
hoic van ban xin 15i
dén té chirc, ca nhan
(chuyén cho cdn bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tdam/bo phdn tiép
nhdn), trong d6 néu rd
ly do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khong qud mot lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so cap
nhiat hd so trén phﬁn
mém mdt cira dién .

- Cong chue, vién

chuc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly.

- Cong chue, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO.

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay trd
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giéi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viée

147




Quy trinh s6 65:

Thi tuc: Tham dinh, phé duyét @é dn dong civa mé khodng sén.

;rl:lcl;l; Thoi gian
t e " a Trach nhié huce hié p ) z
buéc Noi dung cong viéc rach nmuem t e uen Keét qua/san pham
thue thue hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Giay tieép nhén ho so
Tiép nhén va kiém tra Cone chirc. vien va hen tra ket
ho so; quét (scan), nhap chit f fié jnhén qua/Phiéu yéu cau bd
dir liéu trén phan mém | . » \ p N . sung hoan thién ho
nr n g o . . | hOsociaS&lam | 1/2 ngay/ A £ A
. . | mdt cra dién tr caa S& | .. . N so/Phiéu tu choi ti€p
Budec 1: . R viéc tai Trung | ngaylam N A 1A
tai Trung tdam Phuc vu tm  Phuc  vu vide nhan giai quyét hod
hanh chinh cong tinh; hanh chinh céne ' so/Phiéu kiém soéat
chuyén ho so dén B tinh & quy trinh giai quyét ho
phén Van thu So. ' so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC).
B phin Vian thu A .
chuyén hé so dén Lanh | Bo phan Van
d . ~ | thu. - A -2 .
ao phong chuyén 1/2 neav/ Phiéu kiém soat quy
Budc 2- mén; Lanh dao phong |- Lanh  dao o %a;/n trinh giai quyét hd so
" | chuyén moén xu ly ho | phong  chuyén gvgléc (kem theo toan bo ho
so cho Cong churc, vién | mon; ' so cua TTHC)
chuc phong chuyén
mén thy ly.
Phong chuyén mén tién
hanh ra soat ho so; to
chuc di kiém tra hién
lay v kién nhan | . o &R ,
tre;mg, Jay Y Kieh nadi Cong chuc, vién . Phiéu kiém soadt quy
xét phan bién cua thanh , . 20 ngay/ . . & 1A
oo | A trAr A A 4. | chuc phong C trinh giai quyét hd so
Budce 3: | vién Hoi dong; t6 chuc R N ngay lam . o A A
h IR % chuyén mon A (kem theo toan by ho
op HOt dong tham . 1 viéc .
dinh: thong bao cho & duoc giao xu ly. so cua TTHC)
chirc, ca nhan chinh
sta, bo sung hoan
chinh ho so.
Ra soat ho so chinh sta
cua td chirc, ca nhan, Cone chirc. vien
néu hdo so dia hoan s P 02 ngay/ e . .
o , PR . | chuc phong N To trinh va Du théao
Budc 4: | chinh 1dp to trinh va R N ngay lam A 4
\ L 4 chuyén mon 7 Quyét dinh
Du thao Quyét dinh duoc giao xi 19 viéc
trinh  Lanh  phong 8 Y
chuyén mon.
Lanh ~ dgo  phong |- Lanh = dao Phiéu kiém soat qu
chuyén moén trinh Lanh phf)ng chuyén | o1 ngay/ tAnh eidi quvét héq SZ
Budc 5: | dao S& xem xét, trinh | MON. ngay lam h gldl quyet 19 59
Uv b han dan tinh | (kém theo toan bo hd
y ban nhan dan tin viec

phé duyét.

- Lanh dao don
V1.

so cua TTHC)
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Uy ban nhan dan tinh

xem xét, ky Quyét {y ban nhan dn 05 ngay/ Q}Jyét dinh phé duyét
Budc 6: | dinh; théng béo cho tinh ngay lam | dé an dong cira méd
phong chuyén mon Sé& viéc khoéang san
nhén két qua.
Phong chuyén moén Quyet dinh phé duyet
. £ h g . , A de an d¢ u ¢
giao két qua cho Van | Cong chuc, vién . © an dong cua MO
C oz ~ 1A . . 1/2 ngay/ | khoéang san/Phiéu
.~ | thu vao so luu trit ho so | chuc phong LT 2 . )
Buéc 7: | A 1A . A R N ngay lam | kiém soat quy trinh
va chuyén két qud vé | chuyén mon ) n X 1A \
N . . viéc gial quyét ho so (kem
Trung tam Phuc wvu | duoc giaoxuly. SN ,
hanh chinh cong tinh theo toan bo ho so cua
' TTHC)
- Truong hop hd so
trudc hoac dung han: A , n
N Cong chure, vién
Trung tam Phuc wvu ; .4 ~
. . N , chic tiép nhén
hanh chinh cong tinh | "3 \ i
, A A > .| ho so cua don vi A g2 ,
xac nhan két qua trén am  vide  tai Phiéu kiém soat quy
phan mém mot cua Trune tim Phuc trinh giai quyét ho so.
dién tr, thong bao tra 8 .
A . £, .| vu hanh chinh
két qua cho t6 chuc, ca cone tinh
nhan va thu phi, 18 phi | “°"& 1M
theo quy dinh (néu co).
- Trudong hop ho so qua
han: Cham nhat moét
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, cong .
) chuc, vién chuc phong A , 1/% ng'fly/
Bude 8: | chuyén moén c6 trach |- Cong  chuc, ngay lam
nhiém giri thong bao | vién chic phong | viec
hoic van ban xin 13i | chuyén — mon V3 bAn/Ouv
dén td chuc, c4 nhan | duoc giaoxurly. d.aI}ll /Phié an (l)gye:[
(chuyén cho cdn bg ciia | _ Coéng  chirc HIL, JEEU I Ot Ve
don vi lam viéc tai | vién chuc tiépj hen lal‘pgay' fra ket
Trung tdm/bg phdn tiép | nhan hd so cua qﬂa'trli)ﬁeui;fle;n ei(fla;
nhdn), trong d6 néu 10 | don vi lam viéc joy S A
lydoquahanvahenlai | 57 Trung tam
ngay tra ket qua (#hoi | phyc vu hanh
gian hen lai thuc hién | chinh cong tinh.
khong qud mot ldan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so cdp
nhat hé so trén phan
mém mot cia dién tu.
30 ngay/
Tong thoi gian giai quyét TTHC: ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 66:

Thu tuc: Kiém tra, nghiém thu va trinh ban hanh quyét dinh déng ciia

mo khodng san.
Trm’h Thoi gian
tw cac . . n . n
N . A - Trach nhiém thuc hién £ 2 z
budc Noi dung cong viéc on 4 °s Keét qua/san pham
thue thye hién (ngay/ngay
. lam viéc)
hién
, 7 Gidy tiép nhan ho Sy
Tiép nhén va kiém tra va hen tra ket
ho so; quét (scan), nhap | Cong chac, vién qué/Phiéu yéu cau bo
dr liéu trén phan mém | chuc tiép nhan ho . sung hoan thién ho
Ay n aia o o s . N 1/2 ngay/ SRR S
. . | mdt cira dién tir cia S& | so cua SO lam N so/Phiéu tur choi tiép
Budec 1: ) A A N ngay lam N % A
tai Trung tdm Phuc vu | viéc tai Trung tdm vidc nhan gial quyét ho
hanh chinh c¢cong tinh; | Phuc vu hanh ' so/Phiéu kiém soat
chuyén hé so dén B0 | chinh cdng tinh. quy trinh gidi quyét ho
phén Van thu So. so (kem theo toan bo
hé so cua TTHC).
Bo6 qphé{l Vé,n thu
chuyén ho so dén Lanh | - B phan Van
dao phong chuyén mén; | thu. . Phiéu kiém soat quy
~ . n 1/2 ngay/ . X 1A
. ~. | Lanh dao phong chuyén ~ . . trinh giai quyét hd so
Budce 2: o 1 1A - Lanh dao phong | ngay lam X AR
mén xt ly hd so cho chuvén mén: viee (kem theo toan bo ho
Cong chuc, vién chic y ’ i so cua TTHC)
phong chuyén mon thu
ly.
Phong chuyén mén tién
hanh ra soat ho so; lay
y kién cua co quan co6 ) i
tham quyén vé cdi tao, | Cong chuc, vién . Phiéu kiém soat quy
X. e \ , \ 20 ngay/ \ C o % A
Budc 3- phuc héi moéi trudong | chuc phong nody 13m trinh giai quyét ho so
" | trong hoat ddéng khai | chuyén mon duoc g\g’éc (kem theo toan bo ho
thac khoang san; 16 | giaoxu ly. ' so cua TTHC)
chuc ki€m tra, nghiém
thu két qua thuc hién dé
an déng cira mo.
A s . . | Cong chuc, vién .
| Léptotrinhva Dy thao | b o phong | 921881y yrinh va Du théo
Budc 4: | Quyét dinh trinh Lanh A ngay lam S
; n chuyén moén duoc ) Quyeét dinh
phong chuyén mén. . . viéc
giao xu ly.
Lanh dao phong chuyén | . 1 anh dao phong ‘ Phiéu kidm soat quy
mon trinh Lanh dao S& | .hyvén mon 01 ngay/ . L1 A
o <. NI uy ~ N trinh giai quyeét ho so
Budc 5: | xem xét, trinh Uy ban ngay lam X A
) ) . ~ |- Lanh dao don . (kém theo foan bo ho
nhan dan tinh phé |~ d viéc ,
duyét. vi. so cua TTHC)
Bude 6: Uy bafl nl}én de:}n j[inh Uy ban nhan dan OS‘ngle}y/ Quyét dinh dong cura
uoce b1 xem xét, ky Quyet dinh; | inp ngi?écam mé khoang san

thong bao cho phong
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chuyén moén S& nhén
két qua.

Budce 7:

Phong chuyén mén giao
két qua cho Van thu
vao so luu trit ho so va
chuyén két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Coéng chuac, vién
chtc phong
chuyén mén duoc
giaoxu ly.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Quyét dinh dong cura
mo khoang san/Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kem
theo toan bo hé so ciia
TTHC)

Budc 8:

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
xac nhan két qua trén
phén mém mdt clra dién
tr, thong bao tra két
qua cho td chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Coéng chuac, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cdng tinh.

- Trudng hop ho so qué
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtc, vién chuc phong
chuyén mén co trach
nhiém g1 thong bao
hoic vin ban xin 16
dén t6 chirc, ca nhéan
(chuyén cho can bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép
nhdgn), trong dé néu rd
ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lgi thuc hién
khong qua mot ldn).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan ho so cap nhat
hé so trén phan mém
mot cua dién 1.

- Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly.

- Cong chure, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so.

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15 va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
SO

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh s6 67:

Thii tuc: Ddu gid quyén khai thdc khodng sin 6 khu vue chwa tham do

khodng san.
;rl:lcl;l; Thoi gian
buée N§i dung cong viéc Trach nl.1A1§m thl‘f’c hlefl Két qua/san phim
thue thue hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Giay tiép nhan ho Sy
va hen tra ket
Tiép nhan ho so dé Trong vong 30 gga/g:lleuho};u th(i:ZE
nghi tham gia dau gia | Trung tdm dich | ngay k& tu |, x g joan tien
A : f . ; . X .| ho so/Phiéu tr choi
Busc 1- | quyen khai  thdc | vu hanh chinh | ngay két thuc tiép nhan widi quvét
" | khoang san; chuyén | cong tinh/Vian thu | thong bao hép so/Phizgéu (%(i}é,m
phong chuyén mén | So. thong tin vé . .
thu 1§ phién ddu gis soat quy trinh giai
T " | quyét hd so (kem
theo toan bo ho so
cua TTHC).
Xét chon hd so tham |~ Hoi dong Pau | Trong vong 10 : :
gia déu.gié quyén khai gla. ngay ké tu | Phiéu kiém soat quy
. . . e | 1 . ngay hét han | trinh giai quyét ho so
Budc 2: | thac khoang san; bao | - Lanh dao S6. 7 A 1A X N
céo két qui xét chon ‘ | tep nhap hoé so | (kem theo toan bo ho
hd so ~" | - Phong chuyén | ¢ nghi tham | so cia TTHC)
' mon. gia dau gia.
o | Trong thoi
- Hoi dong Dau | gian 10 ngay,
gia. ké tlr ngay co | oo x 1.z .
To th’rc Phién diu 214 | _ Lanh dao S&. bao cao két frﬁlﬂelu ilziemu Sgtai[l gll:(};
Buéc 3: | quyén  khai  thac ' qua xét chon | . gl qQuyet 19 50
KhoAne sa - Phong chuyén | 3 h .| (kem theo toan bo ho
g san 0 so tham gia .
mon. diu i 2| socua TTHC)
au gia quyen
khai thac
khoang san.
- Phong chuyén | Trong thot
Trinh Uy, ban nhan | MM Eléa?f; (115 angl?él‘; To trinh va Du thao
Budc 4- dan tinh két qua tring | - Lanh dao phong thic hzigég diu Quyét dinh cong
"| dau gia quyén khai | chuyén mon. i qﬁyén Khai nhan ket qua tring
thac khoang san. - Hoi dbng Déu | thac khodng dau gia
gla. san
Trong thoi
Uy ban nhén dan tinh Eléan tgs Eig Quyét dinh cong
Budce 5: ky ban hanh Quyet| Uy ban nhan dan nhan duoc ho | nhan két qua trung

dinh cong nhan két
qua trung dau gia .

tinh

so trinh  két
qua trung dau
gia

dau gia
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Budc 6:

Thong bao két qua
trang ddu gia quyén
khai thac khoang san
cong khai tai tru s¢ co
quan va trang thong
tin dién t ciia Uy ban
nhan nhan cip tinh

Phong
mén

chuyén

So

Tai

nguyén va Moi

truong

Thoi glan
thong bao va
dang tai cong
khai két qua
trang dau gia
la 05 ngay, ké
tr ngay két
thuc phién dau
gia

Thong bao két qua
trang dau gid quyén
khai thac khoang san

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

65 ngay/ ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 68:

Thii tuc: Ddu gid quyén khai thic khodng san 0 khu vye da co két qua
tham do khodng san dwgc co quan nha nwoc co tham quyén phé duyét.

Trinh ‘..
tw cic Thoi gian
t e A . Trach nhiém thue hién e o o x
budéc | NOi dung cong viéc on 4 °s Keét qua/san pham
thue thuc hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Giay tiép nhan ho so va
Tiép nhan ho so dé Trong vong 30 hgﬁ zg‘l 1;2‘[ Sg?la/P}?;;i
nghi tham gia ddu | Trung tam dich | ngdy ké tu fhién T /thféu o
Budc 1- gia quyén khai thac | vu hanh chinh | ngay ket thuc chéi tiép nhan  eiii
" | khoang san; chuyén | cdng tinh/Vian | thong bao uwét hd 20/Phi.éu kigém
phong chuyén mon | thu So. thong tin  vé qauy inh idi A
thu 1§ phién déu gi4 soat quy trinh giai quyet
T " | ho so (kem theo toan b¢
ho so cua TTHC).
Xét chon hd so tham | ~ Hoi déng Pau | Trong V(‘)pg 10 ; 2
gia dhu gif quyén gia. ngay ké tu|Phiu kiém soat quy
Budc 2: | khai thac khoang | - Lanh dao So. nsay l}et Ah an tnph glal quet Aho; 50
san: bo cdo két qua ti€p nhan ho so | (kém theo toan bo ho so
Xét’ChOIl 1 so - Phong chuyén | dé¢ nghi tham | cia TTHC)
~ ' mon. gia dau gia.
o | Trong thoi
'.Hél dong Dau | gian 10 ngay,
lé. A < \ J
2 a4k 8 N i k? tu 88y | phidu kiém soat quy
T6 chuc Phién dau | _yzhph daoSo. | bao cao ket tfinh «idi quvét hd so
Budce 3: | gia quyén khai thac ' qua x€ét chon glal_quy
khoang san - Phong chuyén ho so tham gia (kvem theo todn bg ho so
mon. e cua TTHC)
au gia quyen
khai thac
khoang san.
) - Phong chuyén | Trong thoi
Trinh Uy ban nhéan | 80 gian 05 ngay,
din tinh két qQua | - Lanh dao | k€ tr ngay két | To trinh va Du thao
Budc 4: | tring ddu gia quyén phong  chuyén thic phién dau | Quyét dinh cong nhan
khai thac khoang | man. gia quyén khai | két qua trang dau gia
san. - Hoi dong Pau | thac  khoang
gia. san
Trong thoi
Uy ban nhadn dan gian 05 ngay
e tinh £ ky 'ban he}nh Uy ban nhan keA u neay Quyet dinh cbng nhan
Budce 5: | Quyét ,dmh cong | 44 eop nhan duoc hp &t aud trine dau id
nhan két qua trung so trinh keét q & &
dau gia . qua trung dau
gia
Budc 6: | Thong bao két qua | Phong chuyén | Thoi gian | Thong bao két qua
tring dau gid quyén | mon S&  Tai | thong bao va | tring dau gid quyén
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khai thac khoang san | nguyén va Modi | ding tdi cong | khai thac khoang san
cong khai tai tru s& | trudong khai két qua
CO quan va trang trang dau gia
thong tin dién tir cua la 05 ngay, ké
Uy ban nhan nhan tr ngay két
cap tinh thuc phién dau
gia
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 65 ngay/ ngy
lam viéc
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Quy trinh s6 69:

. Thu tuc: Tinh tién cc‘ip quy,eAn khai thdc khodng sin (Déi véi truong hop
to chure, ca nhin da dicoc cdp Gidy phép khai thac khoang san truoc ngay Nghi

dinh sé 203/2013/NP-CP ¢6 hiéu luc).

Trinh “. .
tw ci Thoi gian
v eac ns n .~ | Trach nhiém thye | thwe hién £ - %
budéc | NOi dung cong viéc hiéI.1 : (™ ;‘1 n '2‘1 Keét qua/san pham
thuc : say/mgay
i lam viéc)
hién
Gidy tiép nhan ho Sy
Tiép nhan hd so ké va hen tra ket
khai tinh tidn cép qua/Phiu yéu cau bo
quyén  khai thac | Trung tam dich vu | 1/2 ngay/ zg;lf(’%hi éllfagl gﬁg:l ti}e}O
Budce 1: | khoang sdn; vao so | hanh chinh cong | ngay lam nhin  oidi quvét hg
lwu trit vin ban dén | tinh/Vin thu So. viée sl i whle
va chuyén Lanh dao so/Phicu ‘kl‘em Soat
& xit 1§ ' quy trinh giai quyét ho
y so (kem theo toan b¢
ho so cua TTHC).
Sau khi Lanh dao S& A 1R ,
xt ly, bo phan Van | pa nhan V5 1/2 ngay/ Phiéu kiém soat quy
. Y, 50 P B6 phan Van thu. 1887 | trinh gigi quyét hd so
Budc 2: | thu chuyén ho so ngay lam (kém theo toan bo ho
?neéln phong chuyén viéc so ciia TTHC) :
Phong chuyén mon
tién hanh ra soat h6 | Cong chue, vién 07 e/ Phiéu kiém soat quy
. | s0; to chire hop tham chirc phong chuyén neay trinh giai quyét hd so
Budce 3 . ngay lam
" | dinh tién cdp quyén | mon duoc giao xir vide (kém theo toan bo ho
khai théc khoang | ly. ' so cua TTHC)
san.
- Cong chuc, vién
chirc phong chuyén
Lap to trinh va Du | mén dugc giao xur |y a0/
Buge 4. | N80 Quyét  dinh |1y, o gla}r’n To trinh va Du thao
| trinh Uy ban nhéan ~ . 8y Quyét dinh
A e R A - Lanh dao phong viéc
dan tinh phé duyét. A A
chuyén moén.
- Lanh dao Sé.
Uy ban nhan dan Uy ban nhan dan 05 ngay/ Quyet dinh phé duyét
Budc 5: | tinh xem xét, ky ban tinh ngay lam |tién cdp quyén khai
hanh Quyét dinh. viéc thac khoang san
Quyét dinh phé duyét
Chuyén ket qua giai Cong chire, vién tién cap quyen khai
quyet thu tuc hanh chite ohon ’chu én 1/2ngay |thac  khoang  san
Budc 6 | chinh cho van thu | S oo PRONS CRUYEN | ooy lam | /Phidu kidm soat quy
2 moén dugc giao xu ; o 1A
vao sO van ban, luu | |, . .S . viéc trinh gidi quyét ho so
A ly/Van thu don vi A
trit ho so. ' (kém theo toan bd hod
so cua TTHC)
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Budc 7

Chuyén tra két qua
vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh.

Tra két qua cho to
chuc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chac, vién
chtrc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Van thu don vi

Cong chac, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam

- Truong hop ho so
trudc hoac dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mdt cira dién tir
va thong bao t6
chirc, c4 nhian dén
nhan két qu4.

- Trudong hop ho so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chuc, vién chuc
phong chuyén mon
duoc giao xu ly co
trach nhiém gui
thong bao hodc van
ban xin 16i dén to
chte, ca nhan
(chuyén cho can bo
cua don vi lam viéc
tai  Trung tdm/bo
phdn  tiép  nhdn),
trong d6 néu rd ly do
qua han va hen lai
ngay tra két qua
(thoi gian hen lqi
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat
ho so trén phan mém

mot cua dién 1.

Phuc vu hanh chinh
cong
Cong chac, vién

chtrc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Cong chic, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Van ban/ Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
SO

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viée
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Thi tuc: Cdp gidy phép thim do nwée dwdi dit.

Quy trinh s6 70:

Trinh ‘. .
tu cac . o Thot glan
buée N¢i dung cong viéc Trach nl.lfgm thl‘f’c hlefl Két qua/san phim
thue thuc hién (n‘gay/lolAgay
hién lam viéc)
Giay tiép nhan ho so
. . Coéng chuac, vién va hen tra két
Tiép nhan va kiém tra | chyc tiép nhan hd qua/Phiéu yéu cau
hé so. so cua don vi lam bd sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dir | viec tai Trung tam | 1/2 ngay hf} so/Phiéu tir chéi
Budc 1 | [iu trén phin mém mot Phuc vu hanh | /ngaylam |ti€p nhan giai quyet
cira dién ti cua don vi | chinh cong  tinh viéc ho so/Phiéu kiém
tai Trung tdm Phuc vu | chuyén ho so dén soat quy trinh giai
hanh chinh cong tinh B6 phan Van thu quyet ho so (kem
So theo toan bo ho so
cua TTHC).
Lanh dao don
vi/Lanh dao
B6 phan Van thu S¢ | phong  /don  vi 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
Budc 2 chuyén ho so dén Lanh | chuyén mén xu ly /ngay 1am trinh giai quyét ho so
dao  phong/don  vi | hé so dén Cong 2 (kém theo toan bo ho
chuyén mén chic, vién chuc viee so cua TTHC)
phong chuyén
mon
Cong chuc, vién chic
xem Xet, thém diqh, XU Cone chirc. vién
Iy ho so. Ly y kién cac | - 8 oy
co quan, don vi Tb cwe - phong A iR ,
chirc doan kiém tra thuc chuyen mon dugc N Phleu .kql.em s?at quy
Bude3 | 1 tai co so, lap phiéu giao xu ly, cac |07 ngay lam | trinh giai quyet ho so
trinh (néu é(’)). vi Du Sé, nganh, Uy viéc (kém theo toan bo ho
thio két qua tha tuc | 020 nhan ~dan s cia TTHC)
hanh chinh trinh lanh hﬁye‘}ll thanh phd
dao phong/don vi xem phot hop
x€t.
Xem xét ket qua gidi | . . Phiéu kiém soat quy
Budc 4 quyét thi tuc  hanh ggs;léndao prl;oét;g 01 ngay lam | trinh giai quyét hd 50
chinh trinh Uy ban nhéan Lanh dao don vi ’ viéc (kém theo toan bo ho
dan tinh phé duyét ' ' so cua TTHC)
i ngét dinh/Phiéu
Uy ban nhan dan tinh | - A A N ki€ém soat quy trinh
Budc 5 | xem xét phé duyét két Iqu ban nhan dan | 03 neay lam gidi quyét hd so
\ tinh viéc \ st AT A
qua (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
) Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién 1/2 nos ngét dinh/Phiéu
Buoc 6 | quyét thu tuc hanh | chuc phong - N82Y ) kidm soat quy trinh
/ngay lam

chinh cho vin thu vao

chuyén mén duogc

gidi quyét hd so
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sO van ban, luu trit ho
SO.

giao xu
thu don vi

ly/Van

viéc

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chuc, vién
chtc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Van
thu don vi

Coéng chuac, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop hé so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtc, vién chuc phong
chuyén moén duoc giao
x ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chuec,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 18 ly do qua han
va hen lai ngay trd két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hod
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Coéng chuc, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Cong
chuc, vién chic
tiép nhan ho so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bo phén tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giéi
quyét hd so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh sb 71:

Thii tuc: Gia han, diéu chinh npi dung gidy phép thim do nwéc duwéi

dit.
;rl:lcl;l; Thoi gian ]
C n " o n Trach nhiém thye | thuc hién Keét qui/san
budc Noi dung cong viéc o \ R 2
hién (ngay/ngay pham
thue R oA
- lam viéc)
hién
Giay ti€p nhédn ho
» L Cong chirc, vién so va hen tra ket
Tiep nhan va kiém tra | chye ti€p nhan ho qua/Phiéu yéu cau
ho so. so cua don vi lam b{) sung hoap thién
- Quét (scan), nhap dix | viec tai Trung tam | 1/2ngay |hé so/Phiéu  tur
Budc 1 | [iéu trén phin mém mot Phuc vu  hanh | /ngaylam | chdi tiép nhén giai
ctra dién tir cia don vi | chinh cong  tinh viéc quyet hd so/Phiéu
tai Trung tdm Phuc vu | chuyén hé so deén kiém soat quy trinh
hanh chinh cong tinh | BO phan Van thu giai quyét ho so
S& (kem theo toan bo
hé so cua TTHC).
Lanh dao don , 7
B6 phan Van thu S& vi/Lanh dao phorzg ‘ Phieu k‘lem sc‘)e}j[
2 1A AT /don vi chuyén | 1/2ngay |quy trinh gidi
. chuyén hé so dén Lanh | . s LA L £, 1A .
Budc 2 . . |mon x ly ho so | /ngaylam | quyét ho so (kem
dao  phong/don  vi| .« R , 7 C A 1A
chuyén mén dgn Cong chuc, viéc theo toan bo ho so
vién chuc phong cua TTHC)
chuyén mén
Coéng chuc, vién chuc
xem xét, tham dinh, xi
ly ho so. Lay y kién cac | Cong chac, vién
co quan, don vi T6 | chuc phong chuyén Phiéu kiém soat
chtrc doan kiém tra thuc | mén duoc giao xu . quy trinh  giai
. AL . © 1A A , , . \ 07 ngay A A \
Bude3 | t€ tai co s0, 1p phiéu | ly, cac SO, nganh, 1am viec quyéet hd so (kém
trinh (n€u c¢6) va Du | Uy ban nhan dan ' theo toan bo ho so
thdo ket qua thu tuc huyén, thanh pho ciaa TTHC)
hanh chinh trinh 1anh | phdi hop
dao phong/don vi xem
xet.
LA n oia Phicu kiém soat
Xem xét ket qua giai | . . .
A . - Lanh dao phong . quy trinh  giai
. quyét thd tuc hanh R R ~ 01 ngay X 1A .
Buéc 4 ; . . chuyén mén, Lanh .= quyéet hé so (kem
chinh trinh UBND tinh . lam viéc s 1A LA
hé duyét dao don vi theo toan bd hod so
P ' cia TTHC)
7 ngét dinh/Phiéu
, Uy bar} nhaAn danA tlnP Uy ban nhan dan | 05 ngay klem soatAquy Atrlnh
Budc 5 | xem xét phé duyét két | | e gidi quyét hd so
, tinh lam viéc

qua

(kém theo toan b6
hé so cia TTHC)
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Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hd
SO.

Coéng chuc, vién
churc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Vén thu don vi

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Quyét dinh/Phiéu
kiém soat quy trinh
gidi quyét hd so
(kém theo toan bd
hé so ciia TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Coéng chuc, vién
churc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Vén thu don vi
Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop hoé so qué
han: Cham nhat mét
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtc, vién chuc phong
chuyén mén dugc giao
xu ly ¢o6 trach nhiém
gui thong béo hodc van
ban xin 16i dén to chc,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 10 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hd
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Coéng chuc, vién
churc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/B&
phan tiép nhan va
tré két qua...

172

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kieém
quy trinh
quyét ho so
Van ban/Quyét
dinh

soat
gidi

Van ban/Quyét
dinh../Phiéu  xin
16i va hen lai ngay
tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh sb 72:

Thi tuc: Cdp gidy phép khai thdc, sit dung nwéc dwoi dit.

Trinh

. Thoi gian
tu cac . . n . n
- . A o Trach nhiém thuc hién £ - z
budc Noi dung cong viéc on” % °s Keét qua/san pham
thue thye hién (ngay/ngay
on lam viéc)
hién
Gidy ti€p nhan ho
» L Cong chuc, vién so va hen tra ket
Tiep nhan va kiém tra | chyce ti€p nhan ho qua/Phiéu yéu cau
hé so. so cua don vi lam b{) sung hpém thiép
- Quét (scan), nhap dir | vi€c tai Trung tam | 1/2ngay | hd so/Phidu tir choi
Budc 1 | [igu trén phan mém mot Phuc vu hanh | /ngaylam | tiép nhén giai quyét
ctra dién tit cia don vi | chinh cdng tinh viéc h6 so/Phiéu kiém
tai Trung tdm Phuc vu | chuyén hé so dén soat quy trinh giai
hanh chinh cong tinh | BO phan Van thu quyét h6 so (kem
So theo toan bo ho so
cua TTHC).
Lanh dao don
viLanh -~ dao Phiéu kiém soat qu
Bd phan Van thu So¢ | phong /don i . . ALY
2 1A Aor S A . .| 1/2ngay |trinh gidi quyét ho
. chuyén ho so dén Lanh | chuyén mon xur ly L : .
Buéc 2 . A X . /ngay lam | so (kém theo toan
dao  phong/don vi | ho so dén Cong 2 R A .
A A , A . viéc bd ho so cua
chuyén mén chic, vién chac
\ 5 TTHC)
phong chuyén
mon
Cong chue, vién chirc
xem x¢&t, tham dinh, x| . , .
1A i 1.~ . | Cong chuac, vién
ly ho so. Lay y kién cac . .
. | chuc phong A1 ,
co quan, don vi To R R Phiéu kiém soat quy
, . .2 chuyén moén duoc . PR
chiuc doan kiém tra| . s g s . trinh gidi quyét ho
. Lo, . 1~ | glaoxu ly, cac S&, | 07 ngay : .
Budc 3 | thuc té tai co sd, lap X ? . 2 so (kém theo toan
A o S |nganh, Uy ban| lam viéc - A X
phiéu trinh (néu co) va nhan dan huven bd ho so cua
Dy thao két qua thi tue | 0 T ¢ yhéi TTHC)
hanh chinh trinh lanh | U PR P
dao phong/don vi xem P
X €.
Xem xét két qua giai Phiéu ki€m soat quy
quyet thu tuc hanh |Lanh dao phong 01 ned trinh gidi quyét ho
Buéc 4 | chinh trinh Uy ban | chuyén mén, Lanh lam \%ié}(,: so (kém theo toan
nhan dan tinh phé | dao don vi i bd ho so cua
duyét TTHC)
Phiéu kiém soat quy
Uy ban nhan déan tinh | . A . trinh giai quyét hod
Budc 5 | xem xét phé duyét két Iqu ban nhan dan 95 N8y 5o (kém theo toan
\ tinh lam viéc n A .
qua bd ho so cua
TTHC)
Budc 6 Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
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quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trir hd
SO.

chuc phong
chuyén mon duoc
giao xu ly/Van
thu don vi

/ngay lam
viéc

trinh gidi quyét hd
so (kém theo toan
b6 hd so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua veé
Trung tam Phuc wu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho to
chuc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Coéng chuc, vién
chuc phong
chuyén mon dugc
giao xu ly/Van
thu don vi

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mét clra dién ti
va thong bao to chuc,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Trudong hop ho so qua
han: Chim nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chuc, vién chac phong
chuyén mon dugc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén to chue,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 1o ly do qua han
va hen lai ngay trd két
qua (thoi gian hen lqi
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hd
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Coéng chuc, vién
chuc phong
chuyén mon dugc
giao xu ly/Cong
chuc, vién chac
tip nhan ho so
cua don vi lam
viéc tai Trung tAm
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh sb 73:

Thu tuc: Gia han, diéu chinh noi dung gidy phép khai thic, siv dung
nuwoc dwoi dat.

Trinh ‘..
tu cac . o Thot glan
bwée N¢i dung cong viéc Trach nl.1A1§m thl‘f’c hlefl Két qua/san phim
thuc thue hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Giay ti€p nhan ho so
» L Cong chuc, vién va hen tra ket
Tiep nhan va kiém tra | chye ti€p nhan ho qua/Phiéu yéu cau
hé so. so cua don vi lam b{) sung hoan thiép
- Quét (scan), nhap di | viéc tai Trung | 1/2ngay | hd so/Phiéu tur chdi
Budc 1 | figu trén phan mém mot | tam Phuc vu hanh /ngay lam | tiép nhan gjéi qqyét
cira dién tir cia don vi | chinh cong tinh viéc hoé so/Phiéu klém
tai Trung tdm Phuc vu | chuyén ho so dén soat quy trinh giai
hanh chinh cong tinh | BO phan Van thu quyet hd so (kem
So theo toan bo ho so
cua TTHC).
Lanh dao don vi/
Bo phan Van thuy So | -anh dao phong | Phiéu kiém sodt quy
PR AT /don vi chuyén | 1/2 ngay . IR
. chuyén ho so dén Lanh | "~ " " % . trinh giai quyét hd
Buéc 2 . . | mén xr ly hd so | /ngay lam : .
dao  phong/don  vi| .« R , 7 so (kém theo toan
A A dén Coéng chuc, viéc X LA \
chuyén moén A . \ bd ho so cia TTHC)
vién chuc phong
chuyén mén
Coéng chuc, vién chuc
xem x¢€t, tham dinh, xu Cone chire. vién
1y h so. Ly § kién cac | 5“5 Y
co quan, don vi T6 . phons AR ,
chuc doan kiém tra thuc chuyen mon duqc . P%neu k‘1qe‘m soa;[ wy
Bude3 | té tai co s, lap phiéu giao xu ly, cac| O7ngay |trinh giai quyét ho
trinh (néu é())' va Du S6, nganh, Uy | lamviéc |so (kem theo toan
thio két qua thi tué ban nhan dan bd ho so cia TTHC)
hanh chinh trinh lanh hﬁgie‘fwthanh pho
dao phong/don vi xem p P
X €.
Xem xét két qua giai |, . . Phiéu kiém soat quy
Budc 4 quyét thu tuc hanh Icﬁlllhéndao pilnoét;g 01 ngay | trinh giai quyét hd
chinh trinh Uy ban nhan Lini’l dao don vi | lamviéc |so (kem theo toan
dan tinh phé duyét ' ' bd ho so cua TTHC)
Uy ban nhan déan tinh | - Phicu kiém sodt quy
Bude 5 xeym <&t phé duvét két Uy ban nhan dan | 05 ngay | trinh gidi quyét ho
3 P ye tinh lam viéc | so (kém theo toan
qa b5 hé so ctia TTHC)
Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién| 1/2ngay | phiéu kiém soat quy
, y - . 1
Budc6 | quyét tha tuc hanh | chuc phong | /ngaylam | trinh giai quyét ho
chinh cho véan thu vao | chuyén mon duoc vige so (kém theo toan
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sO van ban, luu trlr ho
SO.

giao xu ly/Vin
thu don vi

b6 ho so cia TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chuc, vién
chtc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Vin
thu don vi

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop hoé so qué
han: Cham nhat mét
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtc, vién chuc phong
chuyén mén dugc giao
xu ly ¢o6 trach nhiém
gui thong béo hodc van
ban xin 16i dén to chc,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 10 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hod
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Coéng chuc, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Cong
chire, vién chuc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay trd
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Thi tuc: Cdp gidy phép khai thdc, sit dung nwéc mit.

Quy trinh s6 74:

Trinh

tur cic Thoi gian
i e A . Trach nhiém thye | thuc hién Keét qui/san
budc Noi dung cong viéc o \ R 2
hién (ngay/ngay pham
thue . oA
o lam viéc)
hién
Giay ti€p nhédn ho
» L Cong chirc, vién so va hen tra ket
Tiep nhan va kiém tra | chye ti€p nhan ho qua/Phiéu yéu cau
ho so. so cua don vi lam b{) sung hoap thién
- Quét (scan), nhap dix | vic tai Trung tam | 1/2ngay |hé so/Phiéu  tur
Budc 1 | figu trén phan mém mét Phuc vy  hanh | /ngaylam | chdi tiép nhén giai
ctra dién tir cia don vi | chinh cong  tinh viéc quyet ho so/Phiéu
tai Trung tdm Phuc vu chuyén ho so deén kiém soat quy trinh
hanh chinh cdng tinh B6 phan Van thu giai quyét hd so
S& (kem theo toan bo
ho so cua TTHC).
Lanh dao don , 7
B6 phan Van thu So vi/Lanh dao phorzg ‘ Phiéu k‘lem sc‘)e}j[
2 1A AT /don  vi chuyén | 1/2ngay |quy trinh  gidi
. chuyén hé so dén Lanh | . s LA L £, 1A .
Budc 2 . . |mon x ly ho so | /ngaylam | quyét ho so (kem
dao  phong/don  vi| .« R , 7 C A 1A
chuyén mén dgn Cong chuc, viéc theo toan bo ho so
vién chuc phong cia TTHC)
chuyén mén
Coéng chuc, vién chuc
xem xét, tham dinh, xi
ly ho so. Lay y kién cac | Cong chac, vién
co quan, don vi T6 | chic phong chuyén Phiéu kiém soat
chtrc doan kiém tra thuc | mén duoc giao xu . quy trinh  giai
. A L. 5 1a < A , , 5 \ 07 ngay A A \
Bude3 | t€ tai co sg, 1ap phiéu ly, cac SO, nganh, 1am viec quyét hod so (kem
trinh (néu c6) va Du | Uy ban nhan dan ' theo toan bo ho so
thdo ket qua thu tuc huyén, thanh pho ciaa TTHC)
hanh chinh trinh 1anh | phdi hop
dao phong/don vi xem
xet.
b LA n oia Phicu kiém soat
Xem xét ket qua giai | . . .
A . - Lanh dao phong . quy trinh  giai
. quyét thd tuc hanh R R ~ 01 ngay X 1A .
Buéc 4 ; N ~_ | chuyén mén, Lanh .= quyéet hé so (kem
chinh trinh Uy ban nhan . lam viéc s 1A A
dan tinh phé duyét dao don vi theo toan bd hod so
' cia TTHC)
Phiéu kiém soat
. | Uy ban nhan dan tinh |y o kan dan | 05 ngay | AW, b gl
Budc 5 | xem xét phé duyét két | s quyéet hé so (kem
. tinh lam viéc C 1A 1A
qua theo toan bo ho so
cua TTHC)
Budc 6 Chuyén két qua giai | Cong chic, vién | 1/2ngiay |Phiéu kiém soat
quyet tha tuc hanh | chuc phong chuyén | /ngaylam | quy trinh gl
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chinh cho véan thu vao | mén dugc giao xu viéc quyét ho so (kém
s6 van ban, luu tri ) ly/Van thu don vi theo toan bo hd so
SO. cua TTHC)
. ) . | Cong chac, vién
Chuyén tra ket qua vé | chie phong chuyén
Trung tam Phuc vu | men duoc giao xir .z .2 ,
hanh chinh cong tinh. 1y/Van thu don vi Phiéu k‘lem soat
) ) quy trinh  glai
Tra ket qua cho t0 chuc, | Cong  chue, vién quyét ho so
ca nhan va thu phi, 18 | chie tiép nhan hd y : <
phi theo quy dinh (1éu | s cita don vi lam van - ban/Quyét
co). viéc tai Trung tam dinh
Phuc wvu hanh
chinh cong
- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mét cira dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.
- Truong hop hoé so qué 1/2 ngay/
Budc 7 | han: Cham nhdt mét Céng chuc, vién ngay lam
ngay lam viéc trudc | chirc phong ;huyén viée
ngay heét han, cong|men dugc giao xit . . 4
chure, vién chic phong 1y/Cong chuce, vién Yan b&n/ Quygt
chuyén mon duoc giao | chic tiép nhan hé dinh.. /Phiéu - xin
xt ly ¢6 trach nhiém | g5 ciia don vi lam 10} Ve hen 1 o negy
gui thénngéc; hQéC van | yviac tai Trung tam tr‘ax ket qua. Ph} ceu
ban xin 13i dén 6 chie, | phuc  va  hanh kiém soat quy trinh
ca nhan (chuyén cho | chinh cong tinh/Bo gidi quyet ho so
cdan bo cua don vi lam phan tiép nhan va
viéc fai Trung tdm/bo | tr4 két qua...
phdn tiép nhdn), trong
do néu 10 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hod
SO trén phén mém mot
cua dién tu.
Téng théi gian giai quyét TTHC: 15 ngay
lam viéc
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Quy trinh sb 75:

Thii tuc: Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép khai thdc, sit dung

nuoc mat.
Trm’h Thoi gian
tu cac . . n . n
- . A o Trach nhiém thuc hién £ - z
budc Noi dung cong viéc on % °s Keét qua/san pham
thuc thuc hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Giay tiép nhdn ho so
» . Céng chuc, vién va hen tra ket
Tiep nhan va kiém tra | chye ti€p nhan qua/Phiéu yéu cau
hé so. ho so cua don vi b{) sung hoan thiép
- ; an A | lam viée  tai 1/2 nga ho so/Phiéu tir choi
Quét (scan), nhap dir gay
Budc 1 | [iéu trén phin mém mot | Trung tam Phuc | /ngaylam | tiép nhén giai quyét
ctra dién tir cua don vi | V¢ hanh chinh viéc hé so/Phiéu kiém
tai Trung tdm Phuc vy | ¢Ong tinh chuyén soat quy trinh giai
hanh chinh cong tinh h6 so den BO quyet hd so  (kém
phan Vian thu S¢ theo toan bo ho so
cua TTHC).
Lanh dao don
vi/Lanh dao
Bo6 pqhén‘ Vian ,thu Sé | phong /don  vi 1/2 ned Phiéu kiém SOé:[ quy
Buce 2 | chuyén hd so dén Lanh | chuyén mén xa | ' ° Z‘T’ar{l trinh giai quyét ho
dao  phong/don  wvi|ly hd so deén gviyéc s0 (kém theo toan b
chuyén moén Cong chuc, vién ' hé so cia TTHC)
chuc phong
chuyén moén
Cong chuc, vién chic
xem x€t, tham dinh, xtr | Cong chue, vién
ly ho so. Lay y kién cac | chue phong , 7
co quan, don vi T6 chuc | chuyén mon Phiéu kiém soat quy
Budc 3 doan kiém tra thuc t€ tai | duoc giao xu ly, | 07ngay |trinh giai quy€t ho
co sd, 1dp phi€u trinh | cac SO, nganh, | lam viéc | so (kém theo toan bo
(n€u cd) va Du thao két | Uy ban nhén dan hoé so cia TTHC)
qua tha tuc hanh chinh | huyén, thanh pho
trinh lanh dao | phoi hop
phong/don vi xem xét.
Xem xét két qua giai |, . . Phiéu kiém soat quy
. quyét tha tuc hanh chinh LanhA dao phoAng 01 ngay |trinh gidi quyét ho
Buéc 4 : chuyén mon .
trinh Uy ban nhan dan Lanh dao don vi > | lam viéc S0 (kém theo toan bo
tinh phé duyét ' ' hoé so cua TTHC)
Uy ban nhan déan tinh | - Phicu kiém soat quy
. . A ~ 1.4 | Uy ban nhan dan | 05ngay |trinh gidi quyét ho
Budc 5 | xem xét phé duyét ket | . s \ I
ud tinh lam viéc | so (kem theo toan bd
q ho so cia TTHC)
, Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2083y | Phiéu kiém soat quy
Budc 6 | quyét thu tuc hanh chinh | chuc phong | / ngaxlam trinh giai quyét ho
cho van thu vao s6 van | chuyén mon viec so (kém theo toan bo
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ban, luu trir ho so. duoc giao xu hé so ciia TTHC)
ly/Van thu don
vi

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon
duoc glao xu

L}i//Van thu don Phiéu kiém soat quy

Tr4 két qud cho t6 chic, | L trinh giai quyét ho
ca nhan va thu phi, 1€ Cong chuc, vién SO

CO). .

lam viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén tra két qua veé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot ctra dién tr va
thong bao to chuc, c4
nhan dén nhan két qua. 1/2 ngay/
Budc 7

- Truong hop hd so qua Cong chuc, vién ngayAlam
han: Cham nhat mét ChﬁCA PhéI}g viee
ngay lam viéc trudc chuyén ~ mon
ngay hét han, cong duoc giao xu )
chue, vién chuc phong | [¥/Cong  chuc, Vin ban/Quyét
chuyén mén duoc giao vién chuc ti€p dinh.../Phiéu xin loi
xt 1y ¢6 trach nhiém gii nhdn ho so cua va hen lai ngay tra
thong bao hodc van ban don vi lam viéc két qua. Phicu kiém
xin 18i dén 6 chirc, ca |tai Trung tam soat quy trinh gidi
nhan (chuyén cho can | Phuc vu  hanh quyeét ho so

bo ciia don vi lam viéc | chinh cong
tai Trung tam/bo phdn | tinh/Bo phan tiep
tiép nhdn), trong d6 néu nhe:m va tra ket
rd ly do qua han va hen | qua...

lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lgi thuc hién
khong quda mot  lan).
Cap nhat hd so trén
phén mém mdt cira dién
tu.

15 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 1am viée
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Quy trinh sb 76:

Thi tuc: Cdp gidy phép xi nuwde thdi vao ngudn nuwdc.

Trinh
tw cac
budc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thyc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Budce 1

Ti€p nhan va ki€ém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
lidu trén phan mém
mot cira dién t coa
don vi tai Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong tinh

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhéan
hd so cta don vi
lam viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh chuyén
hd so dén BO
phan Van thu So

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Giay ti€p nhan hd so
va hen tra  két
qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hod
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so/Phiéu  kiém soat
quy trinh giai quyét
hé so (kem theo toan
b6 hé so ciia TTHC).

Budc 2

B phan Van thu S&
chuyén ho so dén Lanh
dao  phong/don  vi
chuyén mén

Lanh dao don vi/
Lanh dao phong
/don vi chuyén
mén xir 1y ho so
dén Céng chirc,
vién chirc phong
chuyén mén

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Budc 3

Cong chuc, vién chuc
xem Xét, tham dinh, xur
1y hd so. Lay y kién
cac co quan, don vi T6
chic doan kiém tra
thuc € tai co sd, lap
phiéu trinh (néu co) va
Dy thao két qua thu
tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong/don vi
xem Xet.

Coéng chuc, vién
chuc phong
chuyén mon
duoc giao xu ly,
cac SO, nganh,
Uy ban nhan dan
huyén, thanh phd
phdi hop

07 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Budc 4

Xem xét két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh trinh Uy ban
nhan dan tinh phé
duyét

Lanh dao phong
chuyén mon
Lanh dao don vi

2

01 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Budce 5

Uy ban nhan déan tinh
xem xét phé duyét két
qua

Uy ban nhan dan
tinh

05 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trir hd

Coéng chuc, vién

chtic phong
chuyén mon
duoc gilao xu

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)
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SO.

ly/Van thu don
vi

Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6
chic, ca nhan va thu

Coéng chuc, vién

chuc phong
chuyén mon
duoc glao xu

ly/Van thu don
vi

Coéng chuc, vién

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

phi, 16 phi theo quy | Chuc tiép nhéq Vin ban/Quyét dinh
dinh (néu co). ho so cua don vi
lam viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong
- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mdt cra dién ti
va théng bao to chuc,
ca nhan dén nhan keét
qua. 1/2 ngay/
Budce 7 ; p Co hire. vien | ngay lam
- Truong hop ho so | L©ONE chuc, vien ) o
qua han: Cham nhat | chirc phong viec
modt ngady lam viéc chuyén ‘ mon
trudc ngay hét han, duoc giao xu )
cong chirc, vién chirc ly/Céng  chue, Van ~ban/Quyeét
phong chuyén mén vién chuc ti€p dinh.../Phiéu xin 101
dugc giao xit 1y ¢o nhan hd so cua va hen lai ngay tra ket
trach nhiém gui thong don vi lam viéc qua. Phiéu kiém soat
bao hodc van ban xin | tal Trung tam quy trinh gidi quyet
16i dén t& chuc, ca |Phuc vu hanh hé so
nhan (chuyén cho cdn chinh cong
b cuia don vi lam viéc | tinh/Bo phan tiep
tai Trung tam/by phdn nhan va tra ket
tiép nhdn), trong do | qua...
néu ro ly do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cua dién tu.
2 \. . - £ . 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: lam viée
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Quy trinh sb 77:

Thi tuc: Gia hgn, diéu chinh nji dung gidy phép xdi nwoc théi vao
nguon nuoc.

Trinh

tw cac
budc
thuc

hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thyc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Budce 1

Ti€p nhédn va ki€ém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
liu trén phan mém
mot cira dién tr cua
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Coéng chuac, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai  Trung
tam Phuc vy hanh
chinh coéng tinh
chuyén ho so dén
B& phan Vian thu
So

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Giay tiép nhan ho so
va hen tra két
qua/Phiéu yéu ciu bd
sung hoan thién hod
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
so/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hé so (kem theo toan
b6 hé so ciia TTHC).

Budc 2

B& phan Van thu Sé&
chuyén hd so dén
Lanh dao phong/don
vi chuyén mon

Lanh dao don vi/
Lanh dao phong
/don  vi chuyén
mén xi ly ho so
dén Cong chuc,
vién chuc phong
chuyén mén

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budce 3

Cong chuc, vién chuc
xem xét, tham dinh,
xtt ly ho so. Liy y
kién cac co quan, don
vi To chuc doan kiem
tra thuc té tai co SO,
lap phiéu trinh (néu
¢6) va Dy thao két qua
thd tuc hanh chinh
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.

Coéng chuac, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly, cac
S3, nganh, Uy
ban nhan dén
huyén, thanh phd
phdi hop

07 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 4

Xem xét két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh trinh Uy ban
nhan dan tinh phé
duyét

Lanh dao phong
chuyén mon
Lanh dao don vi

2

01 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 5

Uy ban nhan dan tinh
xem xét phé duyét két
qua

Uy ban nhan dan
tinh

05 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao

Coéng chuac, vién
chtc phong
chuyén mén duoc

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
(kém theo toan bo ho
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sO van ban, luu trit ho
SO.

glao XU
thu don vi

ly/Van

so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6
chuc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Coéng chuac, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Van
thu don vi

Coéng chuac, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc vy hanh
chinh cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir
va thong bao td chir,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chac, vién chuc
phong chuyén moén
duoc giao xu ly cé
trach nhi€ém guri thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chuc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiep nhdn), trong d6
néu 18 ly do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cua dién tu.

Coéng chuac, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Cong
chuc, vién chuc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai  Trung
tam Phuc vy hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hd so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Thi tuc: Cdp lai gidy phép tai nguyén nudc.

Quy trinh sb 78:

Trinh

tw cac
budc
thuc

hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thyc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Budc 1

Ti€p nhéan va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
liu trén phan mém
mot cira dién tr cua
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Coéng chuac, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai  Trung
tam Phuc vy hanh
chinh coéng tinh
chuyén hd so dén
Bo phan Vian thu
So

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Giay tiép nhan ho so
va hen tra két
qua/Phiéu yéu ciu bd
sung hoan thién hod
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
so/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hé so (kem theo toan
b6 hé so ciia TTHC).

Budc 2

Bo phan Van thu S&
chuyén hd so dén
Lanh dao phong/don
vi chuyén mon

Lanh dao don vi/
Lanh dao phong
/don  vi chuyén
mén xi ly ho so
dén Cong chuc,
vién chuc phong
chuyén mén

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budce 3

Cong chuc, vién chuc
xem xét, tham dinh,
xtt ly ho so. Liy y
kién cac co quan, don
vi To chuc doan kiém
tra thuc té tai co SO,
lap phiéu trinh (néu
¢6) va Du thao két qua
thd tuc hanh chinh
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.

Coéng chuac, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly, cac
S3, nganh, Uy
ban nhan dén
huyén, thanh phd
phdi hop

07 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 4

Xem xét két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh trinh Uy ban
nhan dan tinh phé
duyét

Lanh dao phong
chuyén mon
Lanh dao don vi

2

01 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budce 5

Uy ban nhan dan tinh
xem xét phé duyét két
qua

Uy ban nhan dan
tinh

05 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo hod
so cua TTHC)

Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trir hd

Coéng chuac, vién
chtic phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Van

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
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SO.

thu don vi

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6
chuc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Coéng chuac, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Van
thu don vi

Coéng chuac, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai  Trung
tam Phuc vy hanh
chinh cong

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir
va thong bao td chirc,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hd so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chac, vién chuc
phong chuyén mon
duoc giao xu ly cé
trach nhi€ém guri thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chuc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiep nhdn), trong d6
néu 18 ly do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
cua dién tu.

Coéng chuc, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Cong
chuc, vién chic
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai  Trung
tam Phuc vy hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hd so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh sb 79:

Thii tuc: Chuyén nhuwong quyén khai thdc tai nguyén nudc.

Trinh

. Thoi gian
tu cac . . n . n
- . A o Trach nhi¢ém thuc hién £ - z
budc Noi dung cong viéc on” % °s Keét qua/san pham
thue thue hién (ngay/ngay
on lam viéc)
hién
Gidy ti€p nhan ho
. . | Cong chuce, vién so va hen tra ket
Tiép nhén va kiém tra hd | chye ti€p nhéan qua/Phiéu yéu cau
SO. ho so cua don vi b{) sung hpém thiép
- Quét (scan), nhap dir |1am  viéc tai | 1/2ngay | ho so/Phidu tir choi
Budc 1 | ligu trén phin mém mot | Trung tam Phuc | /ngay lam | ti€p nhan giai quyét
ctra dién tir cia don vi tai | V4 hanh  chinh viéc h6 so/Phiéu kiém
Trung tdm Phuc vy hanh | €Ong tinh chuyén soat quy trinh giai
phan Van thu Sé theo toan bo ho so
cua TTHC).
Lanh dao don vi/ ) i
B6 phan Vin thu S& Lanh dgo phorEg ‘ P%neu klgm soa} quy
2 1A A1 s /don vi chuyén | 1/2ngay | trinh gidi quyét ho
. chuyén h6é so dén Lanh | 1~ . . % L . .
Buéc 2 . ) ~_ | mon xr Iy ho so | /ngaylam |so (kem theo toan
dao phong/don vi chuyén | .« n , 2 R A .
mon dén Cong chue, viéc bd6 ho so cua
vién churc phong TTHC)
chuyén mén
Cong chuc, vién chac
xem xét, thém diqh, xu | Céng chure, vién
ly ho so. Lay y klgn cac chucA phorAlg Phiéu kidm soat quy
co quan, don vi T6 chirc | chuyén mon . P
NPy IO . e . trinh gidi quyét ho
. doan kiém tra thyc té tai | duoc giao xu ly, | 07 ngay : .
Buéc 3 . 1A . . A . S so (kem theo toan
co sé, lap phiéu trinh | cac S&, nganh, | lam viéc R A .
LN . sy AT A bd ho so cua
(néu co6) va Dy thao két | Uy ban nhan dan TTHC)
qua thu tuc hanh chinh huyén, thanh pho
trinh 1anh dao phong/don | phdi hop
Vi xem xét.
Xem xét két qua giai |, . . P%neu kl?m soaAt Y
X g . 7 Lanh dao phong . trinh gidi quyét ho
. quyét thu tuc hanh chinh R . 01 ngay : .
Buoc4 | 7 > ~ 4~ | chuyén mon, L= so (kém theo toan
trinh Uy ban nhan dan | . lam viéc A A ,
finh phé duyét Lanh dao don vi b0 hé so cua
; TTHC)
Phiéu kiém soat quy
Uy ban nhan dan tinh | - A an . trinh giai quyét hod
Budc 5 | xem xét phé duyét két Iqu ban nhdn dan 95 N8y 5o (kém theo toan
X tinh lam viéc n A .
qua bd ho so cua
TTHC)
, Chuyén két qua giai | Cong chic, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
Budc 6 | quyét thu tuc hanh chinh | chirc phong | / nga‘yAlam trinh giai quyét ho
cho van thu vao so van | chuyén mon viee so (kém theo toan
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ban, luu trir ho so.

duoc giao xu
ly/Van thu don
vi

bd ho so cua

TTHC)

Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€ phi

Cong chue, vién

chuc phong
chuyén mon
duoc giao xu

ly/Van thu don
vi

Cong chue, vién
chuc tiép nhan

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
SO

theo quy dinh (néu co). hé so cua don vi Van ban/Quyet dinh
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong
- Truong hop ho so trudc
hodc dung han: Xac nhan
trén phén mém mét clra
dién tir va thong bao t6
chiic, ca nhan dén nhan 1/2 ngay/
Buge7 | Ketqua Cong chuc, vién ngay lam
- Trudng hop ho so' qua | che phong viée
han: Cham nhat mot chuyén mén
ngay lam viéc trudc ngay | dyoc giao XU
hét han, cong chue, vién | jy/Cong  chue, Van ban/Quyét
chirc phong chuyén mon | vien chue  tiép dinh../Phidu xin 15i
dugc giao xu ly 6 trach | nhan ho so cua va hen lai ngay tra
nhiém gui thong bao | don vi lam viée két qua. Phiéu kiém
hodc van ban xin 10i dén | (3 Trung tAm soat quy trinh giai
to chuc, ca nhan (chuyén | phye vy hanh quyét hd so
cho cdn bo cua don Vi | chinh cong
lam viéc 1qi Trung tinh/Bo phan
tam/bo phdn tiép nhdn), tiép nhin va tra
trong d6 néu rd ly do qua | 14 qua...
han va hen lai ngay trd
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud mot
Ian). Cap nhat ho so trén
phén mém mot cua dién
tu.
2 N ‘o £ 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: lAm viéc
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Thi tuc: Cdp gidy phép hanh nghé khoan nwdc

Quy trinh sb 80:

duwéi dit (quy méd

vita/nho).
Trm’h Thoi gian
tu cac . . n . n
- . A o Trach nhiém thuc hién £ - z
budc Noi dung cong viéc on 4 *. | Két qua/san pham
thue thye hién (ngay/ngay
on lam viéc)
hién
Giay tiép nhan ho
L . | Cong chue, vién so va hen tra keét
Ti€p nhan va kiém tra h6 | chyc tiép nhan hd qué/Phiéu yéu ciu
SO. so cua don vi lam b{) sung hoan thiép
- Quét (scan), nhap dix | viec tai Trung | 1/2ngay | ho so/Phiéu tir chdi
Budc 1 | ligu trén phan mém mot | tdm Phuc vu hanh | /ngay lam | ti€p nhan giai quyét
ctra dién tir cia don vi tai | chinh cdng  tinh viéc ho so/Phiéu kiém
Trung tdm Phuc vu hanh | chuyén ho so dén soat quy trinh giai
chinh cong tinh Bo phan Van thu quyet ho so (kém
So theo toan bo ho so
cua TTHC).
Lanh dao don vi/ ) i
B6 phan Vin thu S& Lanh dgo phorzg ‘ Phleu‘ kle‘rfl‘ soe}t
2 1A Aoora /don  vi chuyén | 1/2ngay | quy trinh gidi quyét
. chuyén hd so dén Lanh | .~ "~ % - A A
Buéc 2 . ) ~_ | mén xr ly hé so | /ngaylam |[ho so (kém theo
dao phong/don vi chuyén | _« n , 7 LA 1A .
mén dén Coéng chuc, viéc toan bo hd so cua
vién chuc phong TTHC)
chuyén moén
Coéng chuc, vién chac
xem xét, thém diqh, xu | Cong chuc, vién
ly ho so. Lay y kién cac | chuc phong .z .2 ,
DK g A A Phiéu kiém soat
co quan, don vi To chtc | chuyén mon duoc . %
doan kie R o 1e . quy trinh gidi quyét
, oan kiém tra thuc t€ tai | giao xu ly, cac 07 ngay A \
Buéc 3 . 1A . . \ 2 Lo hé so (kem theo
co sO, lap phi€u trinh | S6, nganh, Uy | lam viéc LA 1A .
N . A o n toan bd hd so cua
(néu co) va Du thao két | ban nhan déan TTHC)
qua thu tuc hanh chinh huyén, thanh pho
trinh 1anh dao phong/don | phdi hop
vi xem Xét.
0 LA . . Phiéu kiém soat
Xem xét ket qua giai Lanh dao phon uy trinh giai quyét
. quyét thu tuc hanh chinh a0 phong gy ngay qaay gal quy
Buoc4 | 7 > ~ 4~ | chuyén mon, .= hé so (kem theo
trinh Uy ban nhan dan | [ i lam viéc . Ay A \
finh phé duyét Lanh dao don vi toan bo hd so cua
; TTHC)
Phicu kiém soat
Uy ban nhan dan tinh | . A 1n . quy trinh giai quyét
Budc 5 | xem xét phé duyét két Iqu ban nhan dan 95 N83Y 1 hd so (kém theo
\ tinh lam viéc LA 1A .
qua toan bo hd so cua
TTHC)
Budc 6 Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2ngay |Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh chinh | chuc phong | /ngay lam | quy trinh gidi quyét
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cho van thu vao sO van
ban, luu trir ho so.

chuyén moén dugc
giao xu ly/Van
thu don vi

viéc

hé so (kem theo
toan bo hd so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc vy hanh
chinh céng

- Truong hop ho so trudc
hodc dung han: Xac nhan
trén phén mém mot clra
dién tir va thong bao t6
chirc, ca nhan dén nhan
két qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Chim nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong chuc,
vién chuc phong chuyén
mon dugc giao xu ly cé
trach nhi€ém gui thong
bao hodc vin ban xin 15i
dén td chirc, c4 nhan
(chuyen cho cdan bé cia
don vi lam viéc tai Trung
tam/bo phdn tiép nhdn),
trong d6 néu ro ly do qua
han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud mot
Ian). Cap nhat ho so trén
phén mém mét cia dién
tu.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly/Cong
chuc, vién chac
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc vy hanh
chinh cong
tinh/Bo phén tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so

Vin ban/Quyét
dinh
Vin ban/Quyét

dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s 81:

Thu tuc: Gia han, diéu chinh noi dung gidy phép hanh nghé khoan
nwoc dwoi dit (quy mo viva/nho).

Trinh
tw cac
budc
thuc
hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Budce 1

Ti€p nhan va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhdp di
liéu trén phﬁn mém mot
cua dién t cua don vi
tat Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh chuyén
hd so dén B6
phan Van thu S&

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Giay tiép nhdn ho so
va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién
ho so/Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hd so/Phiéu  kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém
theo toan bo ho so
cua TTHC).

Budc 2

Bd phan Van thu Sé
chuyén hé so dén Lanh
dao  phong/don i
chuyén mén

Lanh dao don
vi/Lanh dao
phong /don wvi
chuyén mon xu
ly hdé so dén
Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén moén

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budc 3

Coéng chuc, vién chuc
xem Xét, tham dinh, xtr
1y hd so. Lay y kién cac
co quan, don vi To chue
doan kiém tra thuc té tai
co s&, lap phiéu trinh
(néu co) va Du théao két
qud thu tuc hanh chinh
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.

Cong chuc, vién
chtc phong
chuyén mon
duoc giao xu ly,
cac SO, nganh,
Uy ban nhan dan
huyén, thanh phd
phdi hop

07 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budc 4

Xem xét két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh
trinh Uy ban nhan déan
tinh phé duyét

Lanh dao phong
chuyén mon
Lanh dao don vi

2

01 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budce 5

Uy ban nhan dan tinh
xem x¢t phé duyét keét
qua

Uy ban nhan dan
tinh

05 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh
cho van thu vao s6 vin

Cong chuc, vién
chtc phong
chuyén mon

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
so (kém theo toan bo
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ban, luu trir ho so. duoc giao xu hé so ciia TTHC)
ly/Van thu don
vi

Cong chuc, vién
chtc phong
chuyén mon
duoc glao xu

L}i//Van thur don Phiéu kiém soat quy

Tr4 két qud cho t6 chic, | L trinh giai quyét ho
ca nhan va thu phi, 1€ Cong chuc, vién SO

CO). .

lam viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén tra két qua veé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot clra dién tir va
thong bao to chuc, c4
nhan dén nhan két qua. 1/2 ngay/
: S <o aua | Cong chuc, vien | N€3Y 1am
- Truong hop hé so qua ng » V] viée
han: Cham nhat m¢t | chie  phong
ngay lam viéc trudc chuyén ~ mon
ngay hét han, cong duoc giao xu )
chic, vién chuc phong | 1y/Cong  chir, Vin ban/Quyét
chuyén mén duoc giao vién chuc ti€p dinh.../Phi§u xin 161
xt 1y ¢6 trach nhiém gii nhdn ho so cua va hen lai ngay tra
thong bao hodc van ban don vi lam viéc két qua. Phicu ki€ém
xin 13i dén o chic, c4 | tal  Trung tam soat quy trinh gidi
nhan (chuyén cho can | Phuc vu  hanh quyeét ho so
b cua don vi lam viéc chinh C(A?I}g
tai Trung tam/bo phdn | tinh/Bo phan tiep
tiép nhdn), trong do néu | Nhan va tra ket
rd ly do qua han va hen | qua...
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lgi thuc hién
khong quda mot  lan).
Cap nhat hd so trén
phén mém mdt cira dién
tu.

Budc 7

15 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 1am viée
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Quy trinh sb 82:

Thii tuc: Cép lai gidy phép hanh nghé khoan nuwéc dwoi dit (quy moé

vira/nho).
;rl:lcl;l; Thoi gian ]
C n " o n Trach nhiém thye | thuc hién Keét qui/san
budc Noi dung cong viéc o \ R 2
hién (ngay/ngay pham
thue 3 oA
- lam viéc)
hién
Giay ti€p nhédn ho
» L Cong chirc, vién so va hen tra ket
Tiep nhan va kiém tra | chye ti€p nhan ho qua/Phiéu yéu cau
ho so. so cua don vi lam b{) sung hoap thién
- Quét (scan), nhap dix | viec tai Trung tam | 1/2ngay |hé so/Phiéu  tur
Budc 1 | [iéu trén phin mém mot Phuc vu  hanh | /ngaylam | chdi tiép nhén giai
ctra dién tir cia don vi | chinh cong  tinh viéc quyet hd so/Phiéu
tai Trung tdm Phuc vu | chuyén hé so deén kiém soat quy trinh
hanh chinh cong tinh | BO phan Van thu giai quyét ho so
S& (kem theo toan bo
ho so cua TTHC).
Lanh dao don vi/ ) i
B6 phan Vin thu S& Lanh dgo phorzg ‘ Phiéu k‘lem sc‘)e}j[
2 1A AT /don vi chuyén | 1/2ngay |quy trinh gidi
. chuyén hé so dén Lanh | . s LA L £, 1A .
Budc 2 . . |mon x ly ho so | /ngaylam | quyét ho so (kem
dao  phong/don  vi| .« R , 7 C A 1A
chuyén mén dgn Cong chuc, viéc theo toan bo ho so
vién chuc phong cua TTHC)
chuyén mén
Coéng chuc, vién chuc
xem xét, tham dinh, xi
ly ho so. Lay y kién cac | Cong chac, vién
co quan, don vi T6 | chuc phong chuyén Phiéu kiém soat
chtrc doan kiém tra thuc | mén duoc giao xu . quy trinh  giai
. AL . © 1A A , , . \ 01 ngay A A \
Bude3 | t€ tai co s0, 1p phiéu | ly, cac SO, nganh, 1am viec quyéet hd so (kém
trinh (néu c6) va Du | Uy ban nhan dan ' theo toan bo ho so
thdo ket qua thu tuc huyén, thanh pho ciaa TTHC)
hanh chinh trinh 1anh | phdi hop
dao phong/don vi xem
xet.
LA n oia Phicu kiém soat
Xem xét ket qua giai | . . .
A . - Lanh dao phong . quy trinh  giai
. quyét thd tuc hanh R R ~ 01 ngay X 1A .
Buéc 4 ; C ~_ | chuyén mén, Lanh .= quyéet hé so (kem
chinh trinh Uy ban nhan . lam viéc A A
dan tinh phé duyét dao don vi theo toan bd hod so
' cia TTHC)
7 Phicu kiém soat
. Uy bar} nhaAn danA tm;h Uy ban nhan dan | 03 ngay qawy, tI;\lnh gl
Budc 5 | xem xét phé duyét két | | s quyéet hé so (kem
. tinh lam viéc s 1A 1A
qua theo toan bo ho so
cua TTHC)
Budc6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2ngay |Phiéu kiém soat
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quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hd
SO.

churc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Vén thu don vi

/ngay lam
viéc

quy trinh  glai
quyét ho so (kém
theo toan bo hd so
cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Coéng chuc, vién
churc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Vén thu don vi

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhat mét
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén mén dugc giao
xu ly ¢o6 trach nhiém
gui thong béo hodc van
ban xin 16i dén to churc,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 10 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hod
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Coéng chuc, vién
churc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/B&
phan tiép nhan va
tré két qua...

172

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém
quy  trinh
quyét ho so
Van
dinh

soat
glai

ban/Quyét

Van ban/Quyét
dinh../Phiéu  xin
16i va hen lai ngay
tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay
lam viéc
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Quy trinh sb 83:

Thu tuc: Thc”fng dinh, phé duyét phwong dn cim méc gidi hanh lang
bdo vé nguon nwoc doi voi ho chiva thiy dién va ho chira thuy loi.

Trinh ‘..
tw cic Thoti gian ]
T ns n - Trach nhiém thyc | thyc hién Keét qui/san
budc Noi dung cong viéc o \ R 2
hién (ngay/ngay pham
thue R oA
- lam viéc)
hién
Giay tiép nhan ho
SO va hen tra lgét
Tiép nhan va kidm tra Cong ‘(,Jhl:l’C, vién qua/Phicu yéu c@u
hd so. chuc ti€p nhan ho bc} sung hoap thién
) .| so cua don vi lam 1/2 ned hd so/Phiéu tu
Buge 1 | 7 Quét (scan), nhap dif | vige tai Trung tam | /=75 | chéi tiép nhan giai
licu trén phan mem mOt | phyc vy hanh chinh | S T | quyét ho so/Phiéu
cira dién tu cua don vi cong tinh chuyen ' kiem soat quy
ta Trut}g tam Ph}m VU | ho so dén BO phan trinh giai quyét ho
hanh chinh cong tinh Vin thu Sé so (kéem theo toan
béo ho so cua
TTHC).
Lanh dao don vi/
B6 phan Van thu So Lanh dgo phorzg ‘ Phiéu k‘lem sc‘)e}j[
2 1A A1 /don vi chuyén | 1/2ngay |quy trinh gidi
. chuyén ho so dén Lanh | A LT £, 1A .
Budc 2 . . |moén xu ly ho so| /ngaylam | quyét hd so (kém
dao  phong/don i 4 R he 2 h a0 bo hd
chuyén mén en Cong chuc, viéc theo toan bo hd so
vién chic phong cia TTHC)
chuyén mén
Cong chire, vién chuc
xem xé€t, tham dinh, xu
ly ho so. Lay y kién cac | Cong  chire, vién , 7
co quan, don vi To | chirc phong chuyén Phiéu kiém soat
chuc doan kiém tra thuc | mon duoc giao xu . quy trinh  giai
, A . P A - A , , P | 18 ngay A A \
Budc 3 | t€ tai co s, lap phiéu | ly, cac S&, nganh, lam viec quyét hé so (kem
trinh (n€u c6) va Du | Uy ban nhén dan ' theo toan bo hd so
thdo két qua thu tuc | huyén, thanh pho cia TTHC)
hanh chinh trinh 1&nh | phoi hop
dao phong/don vi xem
x€t.
LA . Phiéu kiém soat
Xem xét két qua giai |, . . .
% . - Lanh dao phong . quy trinh  giai
. quyét thu tuc hanh R R ~ 05 ngay X 1A .
Buéc 4 ; C ~ | chuyén moén, Lanh N quyét hé so (kem
chinh trinh Uy ban nhan . lam viéc s 1A LA
dan tinh phé duyét dao don vi theo toan bo ho so
' cia TTHC)
Phicu kiém soat
. Uy bal} nhaAn danA thh Uy ban nhan dan | 05 ngay ay tI:‘\lnh gl
Budc 5 | xem xét phé duyét két | Lo quyét hé so (kem
, tinh lam viéc

qua

theo toan bd hod so
cia TTHC)
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Chuyén két qua giai Céne chitc. vién Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh h & he jh ~ 1/2ngay | quy trinh giai
Buéc 6 | chinh cho vin thu vao | o cg ong chuyenl /ngay lam | quyét hd so (kém
sO van ban, luu tri hd ?73%?}?3 dg;iovixu viéc theo toan bd hod so
SO. y ' cia TTHC)
. . . | Cong chuc, vién
Chuyeén tra két qua veé | chic phong chuyén
Trung tam Phuc vu | man duoc giao xur . .2 ,
hanh chinh cong tinh. 1y/Van thu don vi Phiéu k‘lem soat
) ) ' quy trinh  gial
Tra ket qua cho to chuc, | Cong  chue, vién quyét hd so
ca nhan va thu phi, 18 | chye tiép nhan hd y . %
phi theo quy dinh (néu | s cita don vi lam van - ban/Quyet
co). i€c tai Trung tam dinh
viéc t g
Phuc vu hanh chinh
cong
- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién ti va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.
- Truong hop hd so qua 172
Budc 7 | han: Cham nhit mot Céng chirc, vién ngéy/ngéy
ngay lam viéc trudc | chye phong ’chuyén lam vige
ngay heét han, cdng | man duoc giao xu Van  ban/Quyét
chuc, vién chirc phong | 1y/Cong chuc, vién dinh../Phiéu  xin
chuyén mon duoc giao | chic tiép nhan hd 18i va hen lai ngay
X‘WI‘ ly co trach nhiém | oo cia don vi lam tra két qua. Phiéu
gui th'6ng~‘béc,) hodc van viéc tai Trung tim kiém soat quy
ban xin 16i den t6 chuc, | phyc vy hanh chinh trinh giai quyét ho
ca nhan (chuyén cho cong tinh/Bo phan SO
cdn bg cua don vi lam | i&p nhan va tra két
viéc tai Trung tdim/bo qua...
phdn tiép nhdn), trong
dé néu o ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lagi
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hd
SO trén phén mém mot
cua dién tu.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 3{0 naay
lam viéc
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Quy trinh sb 84:

Thi tuc: Thdm dinh, phé duyét tién cap quyén khai thic tai nguyén
nuwoc (Thyc hién dong thoi voi hé so dé nghi cdp, gia han, diéu chinh, cdp lgi
gidy phép vé tai nguyén nudc).

Trinh ‘..
. Thoti gian
tu cac
C n " n Trach nhiém thyc | thyc hién J N z
budc Noi dung cong viéc o \ X Keét qua/san pham
thue hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Giay ti€p nhan ho
Tiép nhan va kiém tra Céng chitc, vién soqva ‘Pen Eré kkét
hd so LT A A A qua/Phiéu yéu cau
: chuc tiép nhan ho 2 ‘0 thié
1a don vi lam bd sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dir Sci’éccutzi Toune tam | 1/2ngdy | hd so/Phiéu tir chéi
Buéc 1 |liéu trén phan meém ;h oy hanh%: hinh /ngay lam | tiép nhan giai quyet
mot cua dicn tr cla carlil Vgnh huvén | viée  |hd so/Phiéu kiém
don vi tai Trung tam | ©ONS AR CAUYE soat quy trinh giai
Phuc vu hanh chinh | hO so dén B6 phan quyét hd so (ke
cong tinh Van thu So theo toan bé hé so
cua TTHC).
Lanh dao don vi/ ) i
Bo phin Van th So | LA de0. phong || Phidu kiém sodt quy
X A . |/don vi chuyén | 1/2ngay |trinh gidi quyét hd
. chuyén ho so dén| . 1 LA - : .
Buéc2 | [ . mén xu ly hé so | /ngaylam |so (kém theo toan
Lanh dao phong/don | .« R , 2 R A .
© chuvén mon dén Céng chuc, viéc bd ho so cua
Vi ey vién chic phong TTHC)
chuyén moén
Cong chire, vién chirc
xem xét, tham dinh,
xu ly h6é so. Lay y | Cong chuc, vién , i
kién cac co quan, don | chic phong chuyén Phiéu kiém soat quy
vi T6 chic doan kiém | mon duoc giao xu . trinh gidi quyét ho
. R . L . . 07 ngay . .
Budc 3 | tra thuc t€ tai co s&, | ly, cac SO, nganh, lam viee | 5° (kém theo toan
lap phi€u trinh (néu | Uy ban nhan dan ' bd ho so cua
c6) va Dy thao két qua huyén, thanh phd TTHC)
tha tuc hanh chinh | phdi hop
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.
Xem xét két qua gidi Phiéu kiém soat quy
quyet thu tuc hanh | Lanh dao phong 01 ned trinh gidi quyét ho
Budc 4 | chinh trinh Uy ban | chuyén moén, Léanh lam \%ié}(,: so (kem theo toan
nhan dan tinh phé | dao don vi i bd ho so cua
duyét TTHC)
Phiéu kiém soat quy
Uy ban nhan dén tinh | . A an . trinh giai quyét hod
Budc 5 | xem xét phé duyét két Iqu ban nhan dan 95 N8y so (kém theo toan
: tinh lam viéc N A \
qua bd ho so cua
TTHC)
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Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trir hd
SO.

Cong chac, vién
chtrc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Van thu don vi

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét hod
so (kém theo toan
b6 hd so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua veé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho to
chuc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chac, vién
chtrc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Van thu don vi
Cong chac, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot clira dién tir
va thong bao to chuc,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hd so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéce
truéc ngay hét han,
cong chic, vién chic
phong chuyén mon
duoc giao xua ly co
trach nhi€m gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chic, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tdm/bo phdn
tiép nhdn), trong do6
néu 10 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud
mot lcin). Céap nhat hd
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Cong chac, vién
chtrc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Cong chic, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két
qua...

172

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s 85:

Thi tuc: Thdm dinh, phé duyét tién cap quyén khai thic tai nguyén
nwde (Doi voi truong hop da dwoc cip gidy phép trude ngiay Nghi dinh sé

82/2017/ND-CP ngay 17/7/2017 cua Chinh phui co hiéu lwc thi hanh).

Trinh \. .
. Tho1i gian
tu cac . . n ‘n
- . A o Trach nhi€ém thuc hién £ - z
budc Noi dung cong viéc on i °s Keét qua/san pham
thuc thuc hién (ngay/ngay
on lam viéc)
hién
Giay tiép nhdn ho so
» . Céng chuc, vién va hen tra ket
Tiep nhan va kiém tra | chie tiép nhan qua/Phiéu yéu cau
hé so. hd so cta don vi b{) sung hoan thiép
- Quét (scan), nhap dit |lam  viéc tai | 1/2ngay |ho so/Phidu tu choi
Budc 1 | [iu trén phin mém mot | Trung tam Phuc | /ngaylam | tiép nhén giai quyet
ctra dién tir cua don vi | V¢ hanh chinh viéc hé so/Phiéu kiém
tai Trung tdm Phuc vy | ¢Ong tinh chuyén soat quy trinh giai
hanh chinh cong tinh h6 so den BO quyét ho so (kem
phan Vian thu S¢ theo toan bo ho so
cua TTHC).
Lanh dao don vi/
B6 phan Vin thu o | -anh dao phong .| Phiéu kiém soat quy
XA AT~ /don vi chuyén | 1/2 ngay . Lo
. chuyén ho so dén Lanh | .~ "7 % T trinh gidi quyét hod
Buéc 2 . . | moén xt ly ho so | /ngay lam . 1A
dao phong/don V1| Lz « , 7. so (kém theo toan bo
A oA dén Coéng chuc, viéc A \
chuyén moén A , \ hé so cia TTHC)
vién chuc phong
chuyén moén
Cong chuc, vién chic
xem x€t, tham dinh, xr | Cong chue, vién
ly ho so. Lay y kién cac | chue phong , 7
co quan, don vi T6 chuc | chuyén mon Phiéu kiém soat quy
Busc 3 doan ki€m tra thuc t€ tai | duoc giao xu ly, | 07ngay | trinh gidi quyét ho
co sO, l1ap phiéu trinh | cac SO, nganh, | lam viéc | so (kém theo toan bd
(néu co) va Dy thao két | Uy ban nhan dan hoé so cia TTHC)
qud thu tuc hanh chinh huyén, thanh pho
trinh lanh dao | phoi hop
phong/don vi xem xét.
Xen} th két qua giai | . dao phong ‘ P%neu klsm soa} quy
. quyet thu tuc hanh chinh A . 01 ngay | trinh gidi quyét ho
Buoc 4 | . , ~ 1. | chuyén mon, .= \ I
trinh Uy ban nhan dan Lanh dao don vi lam viéc | so (kém theo toan b
tinh phé duyét ' ' hoé so cua TTHC)
Uy ban nhan déan tinh | . A 1A . P%neu k‘1qe‘m soa} my
. . R ~. 1.4 | Uy ban nhan dan | 05 ngay | trinh gidi quyét ho
Budc 5 | xem xét phé duyét ket | . Lo \ I
ud tinh lam viéc | so (kém theo toan bd
q ho so cia TTHC)
) Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién 1/2 ned Phiéu kiém soat quy
Budc 6 | quyét thu tuc hanh chinh | chuc phong e %ar};l trinh giai quyét ho
cho van thu vao s6 van | chuyén mon gay so (kém theo toan bo
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ban, luu trir ho so. duoc giao xu viée hé so ciia TTHC)
ly/Van thu don
vi

Cong chuc, vién
chtc phong
chuyén mon
duoc glao xu

L}i//Van thur don Phiéu kiém soat quy

Tr4 két qud cho t6 chic, | L trinh giai quyét ho
ca nhan va thu phi, 1€ Cong chuc, vién SO

CO). .

lam viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén tra két qua veé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot clra dién tir va
thong bao to chuc, c4
nhan dén nhan két qua. 1/2 ngay/
: S <o aua | Cong chuc, vien | N€3Y 1am
- Truong hop hé so qua ng » V] viée
han: Cham nhat m¢t | chie  phong
ngay lam viéc trudc chuyén ~ mon
ngay hét han, cong duoc giao xu )
chic, vién chuc phong | 1y/Cong  chir, Vin ban/Quyét
chuyén mén duoc giao vién chuc ti€p dinh.../Phi§u xin 161
xt 1y ¢6 trach nhiém gii nhdn ho so cua va hen lai ngay tra
thong bao hodc van ban don vi lam viéc két qua. Phicu kiém
xin 13i dén o chic, c4 | tal  Trung tam soat quy trinh gidi
nhan (chuyén cho can | Phuc vu  hanh quyeét ho so
b cua don vi lam viéc chinh C(A?I}g
tai Trung tam/bo phdn | tinh/Bo phan tiep
tiép nhdn), trong do néu | Nhan va tra ket
rd ly do qua han va hen | qua...
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lgi thuc hién
khong quda mot  lan).
Cap nhat hd so trén
phén mém mdt cira dién
tu.

Budc 7

15 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 1am viée
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Quy trinh s 86:

Thii tuc: Pidu chinh tién cip quyén khai thdc tai nguyén nuwdc.

Trinh
tw cac
budc
thuc
hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thwce hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Budce 1

Ti€p nhan va ki€ém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phan mém
mot cira dién t cua
don vi tai Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong tinh

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh
chuyén ho so dén
B phan Van thu
So

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Giay tiép nhdn ho so
va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién
h6 so/Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hd so/Phiéu  kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kéem
theo toan bo ho so
cua TTHC).

Budce 2

B phan Van thu So
chuyén ho so dén Lanh
dao  phong/don i
chuyén mén

Lanh dao don
vi/Lanh dao phong
/don  vi  chuyén
mén xu 1y hd so
dén Coéng chuc,
vién chuc phong
chuyén moén

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budc 3

Cong chuc, vién chuc
xem xét, tham dinh, xr
ly hdé so. Lay y kién
cac co quan, don vi T6
chuc doan kiém tra
thuc té tai co so, lap
phiéu trinh (néu co) va
Dy thao két qua thu
tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong/don vi
xem xeét.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén moén duoc
giao xu ly, cac So,
nganh, Uy ban
nhan dan huyén,
thanh phd phdi
hop

07 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budc 4

Xem xét két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh trinh Uy ban
nhan dan tinh phé
duyét

Lanh dao phong
chuyén mon, Lanh
dao don vi

01 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budce 5

Uy ban nhan dan tinh
xem xét phé duyét két
qua

Uy ban nhan dan
tinh

05 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh cho van thu vao

Coéng chuc, vién
chtic phong
chuyén moén duoc

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
so (kém theo toan bo
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s6 van ban, luu trit hd | giao xt 1y/Vian thu hé so ciia TTHC)
S0O. don vi
Coéng chuc, vién
Chuyén tra két qua vé Ch‘,ICA phong
Trung tAm Phuc vu chuyet} r1,16nv duoc
hanh chinh cong tinh. (giiya;’ Xiu [y/Van thu Phiéu kiém soat quy
Tra két qud cho | . trinh gidi quyét ho
chirc, c4 nhan va thu Copg _ShuCaAVIeI} SO
phi, 18 phi theo quy | chuc tiep nhan ho Vin ban/Quyét dinh
dinh (néu co). 50 cua‘don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong
- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mdt cira dién ti
va thong bao to churc,
ca nhan dén nhan két
qua.
. . 1/2 ngay/
Bugc 7 |- Truong hop hd so | Cong chirc, vién | ngay lam
qua han: Chdm nhat | .pic phong viée
mot  ngay li‘lm }‘l’iéc chuyén mén dugc
trudc ngay hét han, | 5ia0 < 1V/C6 i .
Vi winu
phong ‘Chuyén mén | & nhin hd so d{nh.../Phlgu xin 10}
duge giao xUr 1y €6 | cia don vi lam va hen lai ngay fra
trach nhiém gui thong | yigc tai Trung tAm ke‘f qua. Phl‘eu kle‘rqr}
bao hogc vén ban xin | ppyc vy hanh soat quy trinh giai
16i dén t0 chiic, ¢ | chinh chng quyet ho so
nhan (chuyén cho cdn | inh/Bo phan tiép
bo cua don vi lam viéc | nhan va tra két
1qi Trung tdm/bo phdn qua...
tiéep nhdn), trong do
néu rd ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hd
SO trén phén mém mot
cua dién tu.
2 N £ 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: lAm viéc
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Quy trinh sb 87:

~ Thu tuc: Cip gidy phép hoat ddng dw bdo, cinh bdo khi tuwgng thiiy vin
doi voi 1o chikc.

Trinh ‘..
fw cic Thoi gian ]
C n " o n Trach nhiém thye | thuc hién Keét qui/san
budc Noi dung cong viéc o \ R 2
hién (ngay/ngay pham
thue 3 oA
- lam viéc)
hién
Giay ti€p nhédn ho
» L Cong chirc, vién so va hen tra ket
Tiep nhan va kiém tra | chye ti€p nhan ho qua/Phiéu yéu cau
ho so. so cua don vi lam b{) sung hoap thién
- Quét (scan), nhap dix | viec tai Trung tam | 1/2ngay |hé so/Phiéu  tur
Budc 1 | [iéu trén phin mém mot Phuc vu  hanh | /ngaylam | chdi tiép nhén giai
ctra dién tir cia don vi | chinh cong  tinh viéc quyet hd so/Phiéu
tai Trung tdm Phuc vu | chuyén hé so deén kiém soat quy trinh
hanh chinh cong tinh | BO phan Van thu giai quyét ho so
S& (kem theo toan bo
ho so cua TTHC).
Lanh dao don vi/ ) i
B6 phan Vin thu S& Lanh dgo phorzg ‘ Phiéu k‘lem sc‘)e}j[
2 1A AT /don vi chuyén | 1/2ngay |quy trinh gidi
. chuyén hé so dén Lanh | . s LA L £, 1A .
Budc 2 . . |mon x ly ho so | /ngaylam | quyét ho so (kem
dao  phong/don  vi| .« R , 7 C A 1A
chuyén mén dgn Cong chuc, viéc theo toan bo ho so
vién chuc phong cua TTHC)
chuyén mén
Coéng chuc, vién chuc
xem xét, tham dinh, xi
ly ho so. Lay y kién cac | Cong chac, vién
co quan, don vi T6 | chuc phong chuyén Phiéu kiém soat
chtrc doan kiém tra thuc | mén duoc giao xu . quy trinh  giai
. AL . © 1A A , , . \ 07 ngay A A \
Bude3 | t€ tai co s0, 1p phiéu | ly, cac SO, nganh, 1am viec quyéet hd so (kém
trinh (néu c6) va Du | Uy ban nhan dan ' theo toan bo ho so
thdo ket quad thu tuc huyén, thanh pho ciaa TTHC)
hanh chinh trinh 1anh | phdi hop
dao phong/don vi xem
xet.
LA n oia Phicu kiém soat
Xem xét ket qua giai | . . .
A . - Lanh dao phong . quy trinh  giai
. quyét thd tuc hanh R R ~ 01 ngay X 1A .
Buéc 4 ; N ~_ | chuyén mén, Lanh .= quyéet hé so (kem
chinh trinh Uy ban nhan . lam viéc A A
dan tinh phé duyét dao don vi theo toan bd hod so
' cia TTHC)
7 Phicu kiém soat
. Uy bar} nhaAn danA tm;h Uy ban nhan dan | 05 ngay qawy, tI;\lnh gl
Budc 5 | xem xét phé duyét két | | e quyéet hé so (kem
. tinh lam viéc s 1A 1A
qua theo toan bo ho so
cua TTHC)
Budc6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2ngay |Phiéu kiém soat
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quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hd
SO.

churc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Vén thu don vi

/ngay lam
viéc

quy trinh  glai
quyét ho so (kém
theo toan bo hd so
cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qué cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Coéng chuc, vién
churc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Vén thu don vi

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhat mét
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtc, vién chuc phong
chuyén mén dugc giao
xu ly ¢o6 trach nhiém
gui thong béo hodc van
ban xin 16i dén to churc,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 10 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud
mot lcin). Cap nhat hod
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Coéng chuc, vién
churc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/B&
phan tiép nhan va
tré két qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém
quy  trinh
quyét ho so
Van
dinh

soat
glai

ban/Quyét

Van ban/Quyét
dinh../Phiéu  xin
16i va hen lai ngay
tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s 88:

~ Thu tyc: Cip gidy phép hoat dpng dw bdo, canh bdo khi twong thity vin
doi voi ca nhdn.

Trinh N
. Tho1i gian
tu cac . . n . n
- . A o Trach nhiém thuc hién £ 2 z
budc Noi dung cong viéc on % *. | Két qua/san pham
thue thye hién (ngay/ngay
. lam viéc)
hién
Giay tiép nhan hd
» . Cong chue, vién so va hen tra keét
Tiep nhan va kiém tra | chye ti€p nhan ho qué/Phiéu yéu cau
hé so. so cua don vi lam b{) sung hpan thiép
- Quét (scan), nhap dit | vi€c tai Trung tdm | 1/2ngay | ho so/Phicu tur choi
Budc 1 | [jéu trén phan mém mét Phuc vu hanh | /ngaylam |tiép nhén giai
ctra dién tir cua don vi | chinh cong tinh viéc quyet ho so/Phicu
tai Trung tdm Phuc vy | chuyén hé so dén kiém soat quy trinh
hanh chinh cong tinh Bo phan Vin thu giai quyét ho so
S& (kem theo toan bo
hé so cua TTHC).
Lanh dao don , 7
B6 phian Vin thu S& vi/Lanh dao phorzg ‘ Phieu k‘lem sc?e}j[
2 1A Aora /don  vi chuyén | 1/2ngay |quy trinh giai
. chuyén ho so dén Lanh | .~ " " % - A 1A .
Budc 2 . . | moén xu ly hé so | /ngaylam | quyét hd so (kem
dao  phong/don  vi | .« R , o C LA A
chuyén mén dgn Cong chuc, viéc theo toan bd ho so
vién chuc phong cua TTHC)
chuyén moén
Cong chuc, vién chac
xem Xet, thém diqh, xu | Cong chuc, vién
ly hé so. Lay y kién cac | chuc phong .z .2 ,
C A, R R Phiéu kiém soat
co quan, don vi T6 chtc | chuyén mén duoc .
N Zoens | e s . quy trinh  giai
. doan kiém tra thyc t€ tai | giao xtr ly, cac S&, | 07 ngay X 1A .
Buéce 3 . 1A A . ? LS quyéet ho so (kem
co sd, 1ap phi€u trinh | nganh, Uy ban | lam viéc C LA A
N . 1A A A A theo toan bd ho so
(néu ¢6) va Dy thdo két | nhan dan huyén, ciia TTHC)
qua tha tuc hanh chinh | thanh pho phdi
trinh lanh dao | hop
phong/don vi xem xét.
LA . . Phiéu kiém soat
Xem xet ket qua gidi Lanh dao phon u trinh 141
. quyét tha tuc hanh chinh | Ga0 phons gy ngay auy, W g
Budc 4 | 2 ~_ 4~ | chuyén mon, Lanh LS quyéet ho so (kem
trinh Uy ban nhan dan . lam viéc X A LA
finh phé duyét dao don vi theo toan bo ho so
' cua TTHC)
Phicu kiém soat
. Uy bar} nhaAn danA thh Uy ban nhan dan | 05 ngay qawy, tI;\lnh gl
Budc 5 | xem xét phé duyét ket | . Lo quyéet ho so (kem
X tinh lam viéc s 1A LA
qua theo toan bd ho so
cua TTHC)
Budc 6 Chuyén ké&t qua giai | Cong chuc, vién | 1/2ngay |Phiéu kiém soat
quyeét thu tuc hanh chinh | chtic phong | /ngaylam | quy trinh  gidi
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cho van thu vao so van | chuyén mén duoc viéc quyét ho so (kém
ban, Iuu trit hd so. giao xu ly/Van thu theo toan bo hd so
don vi cua TTHC)
Cong chuc, vién
Chuyén tra két qua vé Ch‘,ICA A phong
Trung tdm Phuc vu hanh chuyet} mon duoc ) " )
chinh cong tinh. giao xu ly/Van thu Phiéu kiém soat
. \ don vi quy trinh  giai
Tra két qua cho to chuc, | ) N quyét hd so
c4 nhan va thu phi, 16 | Cong chuc, vién 7 ;
phi theo quy dinh (néu chuc tiép nhe,}n ho Yén ban/Quyét
co). so cua don vi lam dinh
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cta dién tir va
thong bao to chuc, ca
nhan dén nhan két qua.
. . . 1/2 ngay/
Buéc 7 | - Truong hop ho so qua | cong chie, vién | ngay lam
han: Chdm nhat mot | hyc phong viée
ngay lle;lr,n Kiéc trudc | chuyén mén duoc
ngay hét han, cong|giao xir Iy/Con } 7 <
chue, vién chuc phong Zz:%hl'lc Viény chﬁ% Yan t?iln/Quyg t
chuyén mon duoc giao tiép jnhén hé so d:mh.;./Phwu‘ X
Xt 1y c6 trach nhiém gUi | cia don vi lam 105 va hen lai ngay
thong béq hoe:lc van ban | viac tai Truﬁg tam tr'ax ket qua. Ph} eu
xin 16i dén 6 chuc, ¢4 | phye  vu  hanh kiém soat quy trinh
nhan (chuyén cho cdn | chinh cong giai quyét ho so
bo cua don vi lam viéc tinh/Bd phan tiép
tai Trung tdm/bo phdn | nhan va tra két
tiép nhdn), trong d6 néu qué...
rd ly do qué han va hen
lai ngay tra két qué (thoi
gian hen lgi thuc hién
khong quda mot  lan).
Cap nhat hd so trén
phén mém mdt cra dién
tur.
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay
lam viéc
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Quy trinh sb 89:

Thi tuc: Sika doi/bé sung/gia han gidy phép hoat dpng du bdo, cinh
bdo khi twgng thily vin déi véi to chire, cd nhan.

qua

;rl:lcl;l; Thoi gian ]
S ns n o Trach nhiém thye | thwe hién Keét qui/san
budc Noi dung cong viéc hién (ngay/ngay ph im
thye lam viéc)
hién
Giay tiép nhan ho
SO va hen tra lgét
Tiép nhan va kiém tra Cong ‘,chl'Ic, vién qlgé/Phiéu }/éu cEtu
hd so. chuc ti€p nhan ho bq sung hoap thién
) | so cua don vi lam 1/2 ned hd so/Phiéu tui
Buse 1 | AQuetA (Sca?); nllap dAII viéc tai Trung tam e glar};l choi ti€p nhén giai
#0¢ © | lieu trén phan mém mOt | phyc vy hanh chinh | S 4 | quyét ho so/Phiéu
cira dién tu cua don vi | cong tinh chuyén ' kiem soat quy
tai Trung tam Phuc vu | 13 5o dén Bo phan trinh giai quyét ho
hanh chinh cong tinh Vin thu Sé so (kém theo toan
bé6 ho so cua
TTHC).
Lanh dao don
N A o . | vi/Lanh dao phong Phiéu kiém soat
Bo pghanAVan Athu NSO /don  vi chuyén | 1/2ngay |quy trinh gidi
chuyén ho so dén Lanh ) L 1A A
Buéce 2 da0 hone/don v mén xuir ly hoé so | /ngaylam | quyét hd so (kém
chu &n Ir)néng “|dén Cong chuec, viéc theo toan bd ho so
y vién chic phong cia TTHC)
chuyén mén
Cong chirc, vién chuc
xem xét, tham dinh, xU Cong chirc, vién
lc};h?lasg' ;;12131 l,i,lg Il}fzz chirc phong chuyén Phiéu kiém soat
quan, ' <. . | mon dugc giao xu . quy trinh  giai
. doan kiém tra thuc té tai | ,, X . 07 ngay 4 1A .
Buéce 3 co s&, lap phiéu trinh ly, cac S0, nganh, 1am viec quyet hd so (kem
(né cjc’)) . 3 Du thio két Uy ban nhadn dan i theo toan bd ho so
1 o) va LA ““| huyén, thanh phé ctia TTHC)
qud thu tuc hanh chinh héi ho
trinh lanh dao P P
phong/don vi xem xét.
Xem xét két qui @idi Phiéu kiém soat
em xer ket dua 8 Lanh dao phong . quy trinh  giai
. quyét thd tuc hanh R R ~ 01 ngay X LA .
Buéc 4 ; NI ~_ | chuyén moén, Lanh L= quyéet ho so (kém
chinh trinh Uy ban nhén . lam viéc A WA
n A A dao don vi theo toan bd ho so
dan tinh phé duyét ciia TTHC)
Phicu kiém soat
Uy ban nhéan dan tinh Uy ban nhan dan | 05 ngay quy trinh  giai
Budc 5 | xem xét phé duyét két tinh lam viec quyéet ho so (kem

theo toan bd ho so
cua TTHC)

196




Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hd
SO.

Cong chuc, vién
chirc phong chuyén
moén duoc giao xu
ly/Vén thu don vi

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh  giai
quyét hd so (kém
theo toan bd ho so
cia TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tadm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qué cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuc, vién
chirc phong chuyén
moén duoc giao xu
ly/Vén thu don vi
Cong chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mat clra dién tir va
thong bao té chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhdt mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén mén duogc giao
x ly co6 trach nhiém
gui thong bao hodc vin
ban xin 16i dén to chic,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 10 ly do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lqi
thuc hién khong qud
mot lcin). Céap nhat hd
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Coéng chuc, vién
chirc phong chuyén
moén duoc giao xu
ly/Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B6 phan
tiép nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém
quy trinh
quyét ho so
Vian  ban/Quyét
dinh

soat
gidi

Vian  ban/Quyét
dinh../Phiéu  xin
16i va hen lai ngay
tra két qua. Phiéu
kiém soat quy
trinh giai quyét hd
SO

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh sb 90:

Thii tuc: Cdp lai gidy phép hoat ddng dw bdo, cinh bdo khi twong thiiy
van.

Trinh N
. Tho1i gian
tw cac p .n . n
- A A - Trach nhi¢ém thue hién J o o 2
buéc Noi dung cong viéc on” Y . Keét qua/san pham
thue thue hién (ngay/ngay
o lam viéc)
hién :

Giay tiép nhan ho so

. . Coéng chuc, vién va hen tra két
Tiép nhén va kiém tra | chye ti€p nhan ho quad/Phiéu yéu cau
hé so. so cua don vi lam bo sung hoan thién

- Quét (scan), nhap diy | viéc tai Trung | 1/4ngay |ho so/Phiéu tir choi
Budc 1 | ligu trén phan mém mot | tAm Phuc vu hanh | /ngay lam | tiép nhén giai quyét

cira dién tr cha don vi | chinh cong tinh viéc hé so/Phiéu kiém
tai Trung tam Phuc vu | chuyén ho so dén sodt quy trinh gidi
hanh chinh cong tinh | BO phan Van thu quyet ho so  (kém
So theo toan bo ho so

cua TTHC).

Lanh dao don vi/
Lanh dao phong
/don vi chuyén | 1/4 ngay
moén xir 1y hd so | /ngay lam
dén Cong chirc, viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
so (kém theo toan bd

Bd phan Van thu S&
chuyén ho so dén Lanh

Buoc2 dao  phong/don  vi

chuyén moén . . \ hé so cia TTHC)
vién chuc phong
chuyén mén
Cong chuc, vién chuc
xem xét, tham dinh, xr | . , A
1A i ..+ . | Cong chuc, vién
ly ho so. Lay y kién cac . .
. i | chuc phong
co quan, don vi T6 A A A 1R ,
chuyén mén duoc Phiéu kiém soat quy

chic doan kiém tra
Budc 3 | thuc té tai co sé, lap
phiéu trinh (néu cd) va

giao xur ly, cac| Olngay |trinh giai quyét hd
Sé, nganh, Uy | lamviéc | so (keém theo toan bd

Dy théo két qua thu tuc EanA nt}fﬁnh dﬁ‘} hd so ctia TTHC)
hanh chinh trinh lanh | yon Ham pho
phoi hop

dao phong/don vi xem
xet.

Xem xét két qui giai

quyét thu tuc hanh | Lanh dao phong Phiéu kiém soat quy

01 ngay |trinh giai quyét ho

Budc 4 | chinh trinh Uy ban | chuyén mon, L2 \ 1A
« A , Al T~ . lam viéc | so (kém theo toan bo
nhan dan tinh phé | Lanh dao don vi A ,
duyét hé so cia TTHC)

Phiéu kiém soat quy
Uy ban nhan dan | 02ngay |trinh gidi quyét ho
tinh lam viéc | so (kém theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Uy ban nhan déan tinh
Budc 5 | xem xét phé duyét két
qua

Budc 6 Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/4ngay | Phiéu kiém soat quy
quyet thu tuc hanh | chuc phong | /ngaylam | trinh gidi quyét ho
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chinh cho van thu vao
sO van ban, luu tri ho
SO.

chuyén mon duoc
giao xu ly/Vin
thu don vi

viéc

S0 (kém theo toan bd
hé so cia TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua veé
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho to
chuc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Coéng chuc, vién
chuc phong
chuyén mon duoc
giao xu ly/Vin
thu don vi

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot clra dién ti
va thong bao to chuec,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mét
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén duoc giao
x ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén to chir,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 1o ly do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud
mot lcin). Céap nhat hd
SO trén phén mém mot
cua dién tu.

Coéng chuc, vién
chuc phong
chuyén mén duoc
giao xu ly/Cong
chuc, vién chic
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/4 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 1i
va hen lai ngay trd
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

0S ngay
lam viéc

199




Quy trinh s6 91:

Thi tuc: Tham dinh dé cwong, thiét ké ky thudt-duw todn cdc cong trinh
do dac ldp ban do dia chinh s dung von ngdn sach nha nuwoc

Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc Trach nhiém thl'f’c hl@fl Két qua/san phim
buéc o (ngay/ngay
thuc hién R oA
thuc : : lam viéc)
hién

Buéc 1l | | . Ca he . | 1/4 ngay lam | Gidy tiép nhan ho so
Tiép nhan va kiém tra | ~ON8 © 16 vien viéc va hen tra két
hd so. chic ti€p nhéan Phidu véu cAu bé

hé so cua don vi qua’Fhied yeu cau o
- Queét (scan). nhip A | 1am  viee sung. hoin hién hd
liéu trén phan meém | pryng tam Phuc SO/P hle‘_qu[u Cho} ticp
mét cra dién tr cla |y, hanh chinh nhan giai quyet ho
don vi tai Trung tam | cang tinh chuyén SO/Phl?uh kl'eqr‘n soat
Phuc vu hanh chinh | 13 <5 dén B6 quy trinh gial quyet
cong tinh A R N ho so (kem theo toan

phan Van thu S b6 hé so ciia TTHC).

Buéce 2 Lanh dao don vi/ 1/4 ngay/ | Phiéu ki€ém soat quy
B phan Van thu S& Lanh dgo phorzg ngayAlam trlph giai quyfet h? 50

X A x| /don vi chuyén viéc (kem theo toan bo ho
chuyén ho so den| .~ ... % .
~ . modn xu ly hd so so cua TTHC)
Lanh dao phong/don | .« N ,
! AN dén Coéng chuc,
vi chuyén mon A , \
vién chuc phong
chuyén moén

Budc 3 | Cong chirc xem xét, | Cong chuc | 02 ngaylam | Van ban gop y (kem
tham dinh, x@ ly ho | phong  chuyén viéc. theo toan by ho so
so. Lam Van ban gop | mén duoc giao cua TTHC)

y v€ k¥ thudt va trinh | xt ly.
lanh dao phong xem

xét. Trinh Lanh dao

So ky.

Budc 4 | Gui van ban gbép y ky | Cong chac | 05ngaylam | Van ban tham dinh
thuat qua S¢ Tai chinh | phong  chuyén viéc (kem theo toan by ho
dé tham dinh vé Dy | mon dugc giao so cua TTHC)
toan kinh phi xu ly.

Bude 5 | Sau khi S¢ Tai chinh | Cong chic | 02 ngay lam | To trinh va Du thdo
c6 Van ban tham dinh | phong  chuyén viéc Quyét dinh
v€ Du toan kinh phi. | mén dugc giao
S& Tai nguyén va Moi | xu ly.
truong tong hop ho so,
cac van ban lién quan
trinh Uy ban nhén dan
tinh phé duyét phuong
an.

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc 1/4 ngay/ | Phiéu ki€ém soat quy
quyét thi tuc hanh | phong chuyén | ngaylam | trinh giai quyét ho so
chinh cho b phéan ti€p | mon dugc giao viéc
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nhan va tra két qua tai
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong

xu ly.

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot clra dién tr
va thong bao t6 churc,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hod so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéce
truéc ngay hét han,
cong chuc, vién chuc
phong chuyén mon
duoc giao xu ly cé
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén t6 chuc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua bo phdn tiép
nhdn), trong d6 néu rd
ly do qué han va hen
lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lgi thuc
hién khong qud mot
ldn). Cap nhat hod so
trén phﬁn mém mot
cua dién tu.

Cong chuc , vién
chuc phong
chuyén mon
duoc giao xu ly/
Cong chuc, vién
chuc tiép nhan
hd so cta don vi
lam viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh.

1/4 ngay/
ngay lam
viéc

Van ban/Phi€u xin
16i va hen lai ngay
tra két qud. Phiéu
kiém soat quy trinh
gidi quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam
viée
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Quy trinh sb 92:

Thi tuc: Kiém tra, thim dinh va nghiém thu céng trinh, sin phim dia

chinh.
Trinh Thoi gian
tw €a¢ 1 Ndi dung cong viée Trach nhi¢m thl'f’c hl@fl Két qua/san pham
buéc thwe hién (ngay/ngay
thue : * lam viéc)
hién

Budce 1 R , A 1/2 nga Giay ti€p nhan ho so

Tiép nhan va kiém tra [ COng chie, vien | [WERE | B e

A chure tiép nhéan ho i L A A A 1R
hé so. , -, qua/Phiéu yéu cau bo
so cua don vi lam . Y

- Quét (scan), nhap d | yiac tai Trung tam SUNS .},:\loar{ thl?.n .}}O
liu trén phan mém | ppyc vu  hanh SO/P hle"lqj[u Cho} tiep
mot clra dién tr cla | chinh cong tinh nhan giai quyét ho
don vi tai Trung tm | chuén ho so dén sofPhicu iem soit
Phuc vu hanh chinh | s phan Vin thu quy trinh giai quyét
cong tinh S ho so (kém theo toan
bo ho so cua TTHC).

Budc 2 | B phan Van thu S& | Lanh dao phong | 1/2ngay | Phi€u kiém soat quy
chuyén hd so dén | chuyén mén | lam viéc | trinh giai quyét ho so/
Lanh dao  phong | (hodc 16 thdm Van ban giao nhiém
chuyén mén (hodc T6 | dinh) xtt 1y hd so vu (kem theo toan bo
tham dinh) dén Cong chuc hé so ciia TTHC)

phong chuyén
moén hodc thanh
vién T6 tham dinh

Budéc3 | Cong chic phong | Cong chic phong | 02 ngay | Mau phiéu va phu luc
chuyén mon  hodc | chuyén mon hodac | lam viéc. | kém theo theo quy
thanh vién TO tham |thanh vién To dinh .
dinh xem xét, tham | tham dinh
dinh, xtr 1y hd so trinh
lanh dao phong xem
xét

Bu6c 4 | Trinh 1anh dao co | Lanh dao phong | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quan xem xét, phé | chuyén mén lam viéc. | trinh gidi quyét ho so/
duyét két qua giai Mau phiéu va phu luc
quyét tho tuc hanh kem theo theo quy
chinh. dinh.

Budc 5 | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh lam viéc. | trinh giai quyét hd so
chinh.

Budc 6 | Chuyén két qua gidi | Cong chic, vién | 1/2ngay | Phi€u kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chuc phong | lam viéc | trinh giai quyét ho so
chinh cho van thu vao | chuyén mén dugc
sO van ban, luu trir ho | giao xir Iy
SO.

Budc 7 | Chuyén két qua giai | Cong chiric phong | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thi tuc hanh | chuyén mén hodc | lam viéc | trinh giai quyét ho so
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chinh cho bd phan tiép
nhan va tra két qua tai
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong

thanh vién To
tham dinh

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cra dién ti
va thong bao t6 chuc,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chuc, vién chic
phong chuyén modn
duoc giao xa ly co
trach nhi€m gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chic, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua bo phdn tiép
nhdn), trong dé néu rd
ly do qua han va hen
lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khong qud mot
ldn). Cap nhat hd so
trén phﬁn mém mot
cua dién tu.

Cong chuc , vién
chuc phong
chuyén mon hoac
thanh vién T6
thim dinh / Cong
chuc, vién chic
tiép nhan ho so
cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Van ban nghiém
thu/Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hé so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

0S ngay
lam viéc

203




Quy trinh sb 93:

Thi tuc: Cip mdi Gidy phép hoat dpng do dac va bin db.

Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc Trach nhiém thl'f’c hl@fl Két qua/san phim
buéc thue hién (ngay/ngay
thue : * lam viéc)
hién
Budce 1 1/2 ngay | Gidy tiép nhan ho
. . | Cong chuc, vién | lamviéc |so va hen tra két
Ti€p nhan va kiém tra hé | chye tiép nhan qua/Phiéu yéu cau
SO. hd so cua don vi bd sung hoan thién
- Quét (scan), nhap di |lam  viéc  tai h(? so/Phiéu tir chdi
liéu trén phin mém mot | Trung tdm Phuc tiep nhan  giai
cira dién tir ciia don vi tai | V4 hanh  chinh quyét ho so/Phiéu
Trung tam Phuc vu hanh cdong tinh ghuyén kiém soat quy trinh
chinh cong tinh ho so dén BO giai quyet ho so
phan Van thu Sé (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC).

Budc2 | Bé phan Van thu So | Lanh dao phong | 1/2ngay/ |Phiéu kiém soat
chuyén hdé so dén Lanh | chuyén mén xi | ngaylam | quy trinh giai quyét
dao phong chuyén mén. |1y hdé so  dén viéc hé so/Vin ban giao

Cong chuc phong nhiém vu (kem
chuyén mén theo toan bo ho so
cua TTHC)

Budc 3 | Cong chirc phong chuyén | Cong chirc phong | 02 ngay | Phiéu kiém soat
mén xem xét, tham dinh, | chuyén mén. lam viéc. | quy trinh giai quyét
xtt 1y ho so trinh 1anh dao hé so (kem theo
phong xem xét toan bg hé so ciia

TTHC)
Du thao To trinh

Budc 4 | Trinh 1anh dao co quan | Lanh dao phong | 1/2ngay |Phiéu kiém soat
xem xét, phé duyét két | chuyén mén lam viéc. | quy trinh giai quyét
qua giai quyét thu tuc hé so
hanh chinh.

Budc 5 | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 1/2ngay |Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh chinh. lam viéc. | quy trinh giai quyét

hé so

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2ngay |Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh chinh | chuc phong | lam viéc | quy trinh giai quyét
cho vian thu vao s6 van | chuyén mon hé so
ban, luu trit hd so. duoc giao xir Iy

Budc 7 | Chuyén két qua giai | Cong chic phong | 1/2ngay | Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh chinh | chuyén mén lam viéc | quy trinh giai quyét

cho bo phan tiép nhan va
trd két qua tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong

ho so
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- Trudong hop hd so trudce
hodc dung han: X4ac nhan
trén phén mém mdt clra
dién tir va thong bao t6
chirc, c4 nhan dén nhan
két qua.

- Truong hop hd so qua
han: Cham nhat mot ngay
lam viéc trudc ngay hét
han, cong chuc, vién
chirc phong chuyén mon
dugc giao xu ly co trach
nhiém gui théng bao
hodc van ban xin 16i dén
t6 chirc, ca nhan (chuyén
cho can bo cua bo phdn
tiép nhdn), trong d6 néu
rd 1y do qua han va hen
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lgi thuc hién
khong qud mét lan). Cap
nhit hd so trén phﬁn
mém mdt cira dién .

Cong chuc , vién
chuc phong
chuyén mon/
Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan
hd so cha don vi
lam viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh.

Gidy  phép/Phiéu
xin 18i va hen lai
ngay tra két qua.
Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hé so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

0S ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 94:
Thi tuc: Cip bé sung Gidy phép hoat dong do dac va bin do.

Trinh Thoi gian
tw €ac | Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe thl'f’c hl@fl Két quéi/san
budc ’ hién (ngay/ngay hi
NI pham
thue : lam viéc)
hién
Budce 1 1/2 ngay | Giay tiép nhén ho
) . lam viéc | so va hen tra két
Ti€p nhan va kiém tra | Cong  chue, vién qua/Phiéu yéu cau
hé so. chuc tiép nhan ho so bd sung hoan thién
- Quét (scan), nhap di | ctia don vi lam viée ho so/Phiéu tir
litu trén phin mém | tai Trung tam Phuc choi tiép nhan giai
mot ctra dién tr cua | YU hanh chinh cong quyét ho so/Phiéu
don vi tai Trung tam | tinh chuyén ho so kiém soat quy
Phuc vu hanh chinh | dén BO phan Van thu trinh giai quyet ho
céﬁg tinh So sO (kém theo toan
béo ho so cua
TTHC).

Buéc2 | B phan Van thu | Lianh dao phong| 1/2ngay/ | Phiéu kiém soat
chuyén hd so dén | chuyén mon xtrly ho | ngaylam |quy trinh  gidi
Lanh dao phong |so dén Coéng chuc viéc quyét hd so/Vin
chuyén mon. phong chuyén mon ban giao nhiém vu

(kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)

Budc3 | Cong chuc phong | Cong chac phong | 02ngay | Phieu ki€m soat
chuyén moén xem xét, | chuyén mon. lam viéc. | quy trinh giai
tham dinh, xir 1y ho so quyét hd so (kem
trinh 1a3nh dao phong theo toan bé ho so
xem xét cua TTHC)

Du thao T¢ trinh

Buéc 4 | Trinh lanh dao co | Lianh dao phong| 1/2ngay |Phi€éu ki€ém soat
quan xem xé&t, phé | chuyén mon lam vi€éc. | quy trinh  giai
duyét két qua giai quyét hd so
quyét thu tuc hanh
chinh.

Budc 5 | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 1/2 ngay |Phiéu kiém soat
quyét thii tuc hanh lam vi€éc. | quy trinh  giai
chinh. quyét hd so

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chiie, vién | 1/2ngay |Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh | chic phong chuyén | lamviéc |quy trinh  giai
chinh cho van thu vao | mon dugc giao xu ly quyét hd so
s6 van ban, luu trir hd
50.

Budc 7 | Chuyén két quéd giai | Cong chac phong | 1/2ngay | Phieu ki€m soat
quyét thii tuc hanh | chuyén mén lam viéc | quy trinh  gidi

chinh cho b phan tiép
nhdn va tra két qua tai

quyét hd so
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Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir
va thong bao td chir,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chuc, vién chie
phong chuyén mon
duoc giao xur ly cé
trach nhi€m gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chuc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua bo phdn tiép
nhdn), trong dé néu rd
ly do qua han va hen
lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khong quda mot
ldn). Cap nhat hod so
trén phﬁn mém mot
cua dién tu.

Cong chuc , vién
chiic phong chuyén
moén/  Coéng  chue,

vién chuc tiép nhan
hd so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh
cong tinh.

Gidy phép/Phiéu
xin 16i va hen lai
ngay tra két qua.
Phiéu kiém soat
quy trinh  gial
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

0S ngay
lam viéc
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Thu tuc: Xir phat vi pham hanh chinh.

Quy trinh s 95:

Trinh

, Thoi gian
tw cac Trach nhiém thure hién . 2
bwéc | Noi dung cong viéc n RIS Keét qui/sian pham
thire thye hién (ngay/ngay
on lam viéc)
hién
1/2 ngay lam | Gidy ti€p nhén ho so
Tiép nhan va kidm Cong C‘h,l:l’C, vién viéc va hgp tra lgét
tra hd so. clAu'Ic thép nhéq qlgé/Phléu }féu ge:lu
) | ho so cua don vi bq sung l}oan thlep
- Queét (scan), nhap | jam  vige  tai hd so/Phiéu tur chi
Bugc 1 | di lieu trén phan | Tryng tam Phuc tiép nhan giai quyét
mém mot cura dién | vy hanh  chinh hd so/Phiéu kiém
tu cua Adon VI tal | ¢ang tinh chuyén soat quy trinh giai
Trung tam Phuc vu | p5 5o dén B quyét hd so (kem
hanh chinh ¢ng tinh phan Vin thu Sé& theo toan bo ho so
cua TTHC).
Bo phan Van thu| gy phan Van
chuyén hé so dén |y, '
Lanh dao S¢ xu ly; Phidu kid ,
Lanh dao phong |- Lanh dao S¢; ieu kiem soat quy
. A 1 1/2 ngay/ ngay | trinh giai quyét ho so
Buoc2 cl:uyen mon . xu Iy|-  Lanh  dao lam viéc (kém theo toan bo ho
ho so cho Cong|phong  chuyén | so ciia TTHC).
chuc, vién chirc | mpn; '
phong chuyén mon
thu ly.
Coéng chuc xem xét,
tham dinh, xu ly ho
SO
- Néu th‘A) so da can
cd d¢ ban hanh
quyét dinh xu phat
vi pham hanh chinh;
cong chuc  tham
muu du thdo Quyét
Budc 3 dinh xU phat wvi|Cong chic dugc | Thoigian 02 | HO so xi phat wvi

pham hanh chinh

- Néu hé so chua du
can cir dé ban hanh
quyét dinh xtr phat
vi pham hanh chinh;
cong chic tham
muu cung ¢ hd so
va du thao Quyét
dinh x@ phat wvi
pham hanh chinh

giao xu ly

ngay

pham hanh chinh
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Neu ho so thudc

Thoi gian 04

7 : ngay
tham quyén xu phat o
vi pham hanh chinh }??1 Vgltf"fl
cia Chanh Thanh , Viee Co tin Quyét dinh xu phat
tra; Chanh Thanh tra Chanh Thanh tra tlé‘f Phl’lc tap, | vi pham hanh chinh
ban hanh Quyét dinh thoi han gia
Xt phat vi pham han ra quyet
hanh chinh dinh xtr phat la
30 ngay

Budc4 | Neu ho so thudc o
tham quyén xir phat Thoi gian 04
vi pham hanh chinh ngay
ctia Chu tich Uy ban DPéi véi vu
Ié};la,n hdaIL mﬁh tmhi Cht tich Uy ban | VI€C €O tinh | 115 so x phat vi

an T lanh tra de nhan dan tinh tiét phirc tap, | pham hanh chinh

xuat Cha tich Uy thoi han gia
ban nhan dan tinh han ra quyét
ban hanh Quyét dinh dinh xir phat 1a
xu phat vi pham 30 ngay
hanh chinh
Céng bo, cong khai
Quyét dinh xU phat
vi pham hanh chinh
theo quy dinh; t6
chirc, ca nhan wvi
pham nhan quyét

Busc 5 dinh x( phat vi|Cong chiic duoc | 02 ngay/ngay | Quyét dinh xu phat
pham hanh chinh | giao xt ly lam viéc vi pham hanh chinh

truc tiép Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong hodc nhan qua
duong buu dién va
chap hanh dung
quyét dinh xtr phat

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07-30 ngay/ngay lam viéc (ké tir ngay
Idp bién ban vi pham hanh chinh)
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