





20 | Thu tuc phé duyét diéu 18 hoi

21 Thu tuc thanh lap hoi

22 Thu tuc cong nhan ban van dong thanh 13p hoi

23 Thu tuc thanh 1ap Hoi dong quan 1y trong don vi su nghiép cong lap

3 Linh vue Xay dung chinh quyén va céng tdc thanh nién

01 | Thu tuc thanh 13p thén méi, to dan pho méi

02 Thii tuc xac nhan phién hiéu thanh nién xung phong ¢ cap tinh

4 Linh viee Ton gido

01 Thu tuc dang ky sira d6i hién chuong cia to chirc t6n gido c¢6 dia ban hoat dong
0 mot tinh

0 Thu tuc ding ky thuyén chuyén chic sic, chirc viée, nha tu hanh 1a nguoi dang
bi budc td1 hodc ngudi chua dugc xda an tich

03 Thu tuc dé nghi thay doi tén cua to chirc ton gido, to chic t6n gido truc thudc
c6 dia ban hoat dong & mot tinh

04 Thi tuc dé nghi thay doi tru sé cua to chic ton gido, to chirc ton gido truc
thudc

05 Thi tuc dé nghi cap dang ky phap nhan phi thwong mai cho to chirc ton giao
truc thudc c¢d dia ban hoat dong & mot tinh
Thu tuc dé nghi tu gidi thé to chirc ton gido cé dia ban hoat dong ¢ mot tinh

06 : C g
theo quy dinh cua hién chuong

07 Thu tuc dé nghi giai thé té chtrc ton gido truc thudc co6 dia ban hoat dong & mot
tinh theo quy dinh cua hién chuong ctia t6 chiic

08 Thu tyc thong bao nguoi dugc phong phém hodc suy ctr 1am chirc sic d6i voi
cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 cia Luit tin ngudng, ton 2140

09 Tha tuc thong bao huy két qua phong pham hodc suy ctr chirc sic d6i véi cac
truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 ciia Luat tin ngudng, t6n gido

10 Thu tuc dang ky nguodt duoc bo nhiém‘, bau cu, suy ctr lam chue viéc ddi vai
cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 ciia Ludt tin ngudng, ton gido
Thi tuc dang ky ngudi duge bo nhiém, bau cir, suy cir 1am chirc viéc cia to

11 chtre duge cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong &
mot tinh

12 Thu tuc thong bao Ve nguoi dugc bo nhiém, bau ctt, suy ctr lam chirc viéc doi
voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cia Ludt tin ngudng, ton gido
Thu tuc thong bao veé ngudi dugce bo nhiém, bau cu, suy cu lam chuce viéc cua

13 t6 chirc dugc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong
O mot tinh
Thu tuc thong bao két qua b6 nhiém, bau ctr, suy cir nhitng ngu(n lanh dao to

14 chtc cia t6 chirc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban
hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 cta Luit tin ngudng,
ton giao
Thu tuc thong bao két qua bo nhiém, bau cwr, suy ctr nhitng ngudi lanh dao to

15 chirc ddi véi to chic ton g140 ¢o6 dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Piéu 34 cia Luit tin ngudng, t6n gido
Thu tuc thong bao két qua bo nhiém, bau cwr, suy ctr nhitng ngudi lanh dao to

16 chire d6i véi to chite ton giao truc thudc c6 dia ban hoat dong & mat tinh theo
quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 cta Luat tin ngudng, ton giao

17 Thu tuc théng bao thuyén chuyén chirc sdc, chirc viéc, nha tu hanh

18 Thu tuc thong bao cach chirc, bai nhi€m chirc sac, chirc viée d6i voi cac trudng
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hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 va khoan 2 Diéu 34 cta Luat tin ngudng, ton
2140

Thu tuc thong bao cach churc, bai nhi€ém chirc viée cua tdé chirc dugc cap ching

19 nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh

20 Thﬁ tuc ding ky mé 16p boi dudng veé tén gido cho ngudi chuyén hoat dong ton
2120

1 Thu tuc thong bao Qanh muc hoat dong ton gido ddi véi to chire c6 dia ban hoat
dong ton gido ¢ nhi€u huyén thudc mot tinh

2 Thu tuc thong bao danh muc‘hoat dong ton giado bo sung ddi véi to chire ¢6 dia
ban hoat dong ton gido & nhicu huyén thudc mat tinh

73 Thu tuc thong bao t6 chirc hoi nghi thudong nién cia t6 chirc ton gido, to chirc
ton gido truc thudc cd dia ban hoat dong & nhi€u huyén thudc mot tinh

24 Tha tuc dé nghi t6 chire cude lé‘ ngoai co sé ton gido, dia diem hop phap da
dang ky c6 quy md t6 chirc & nhi¢u huyén thudc mot tinh hodc ¢ nhi€u tinh
Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé tén gido, dia diém

25 hop phap di dang ky c¢6 quy mo t6 chirc & nhiéu huyén thuéc mot tinh hodc &
nhiéu tinh

26 Thu tyc thong bao thay doi tru so cua t6 chic ton gido, to chirc ton gido truc
thudc

27 Thu tuc théng bao vé viéc di gidi thé to chire ton gido tryc thude co dia ban
hoat dong & mdot tinh theo quy dinh ctia hién chuong cua to chire

23 Thu tuc thong bao t6 chirc quyén gop khong thudc quy dinh tai diém a va diém
b khoan 3 Dieu 19 cua Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP

5 Linh vuc Thi dua, khen thuong

01 Thu tuc tang Br?mg khen ctia Chu tich UBND tinh cho tap thé, ca nhan leip duoc
cong trang va thanh tich trong phong trao thi dua theo dot, theo chuyén dé

0 Thu tuc tang Bﬁng khen ctia Chu tich UBND tinh cho tap thé, c4 nhan lap q‘uoc
cong trang va thanh tich trong hoan canh khong dugc duy bao trude (ddt xuat)

03 Thu tuc tang Bﬁng khen ctaa Chu tich UBND tinh cho tap thé, ca nhan 1ap duoc
cong trang va thanh tich dat dugc theo ké hoach nam

04 Thi tuc ting danh hiéu “Tap thé Lao dong xuat sac”

05 Thu tuc ting “Cod thi dua cia UBND tinh”

06 Thu tuc ting danh hi¢u "Chién sy thi dua cr?ip tinh"

07 Thu tuc ting Bang khen ciia Cha tich UBND tinh cho gia dinh guong mau

08 Thu tuc ting C& thi dua cia Chinh phu

09 Thu tuc phong ting danh hi¢u Anh hung Lao dong

10 Thu tuc khen thuédng Huan chuong Doc 1ap hang nhat

11 Thu tuc khen thuong Hudn chuong Poc 1ap hang nhi

12 Thu tuc khen thudng Huan chuong Doc 1ap hang ba

13 Thu tuc khen thuéng Huan chuong Lao dong hang nhat

14 Thu tuc khen thuéng Hudn chuong Lao dong hang nhi

15 Thu tuc khen thuéng Huan chuong Lao dong hang ba

16 Thu tuc khen thuéng Huén chuwong Lao dong hang nhat (cong hién)

17 Thii tuc khen thuéng Huan chuong Lao dong hang nhi (cong hién)

18 Thu tuc khen thuéng Huan chuong Lao dong hang ba (cong hién)

19 Thu tuc Cép d6i hién vat khen thudng bi mat, hu héng

20 Thii tuc phong ting danh hiéu Chién si thi dua toan quoc

21 Thii tuc ting Bang khen cua Thii tuéng Chinh phu
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6 Linh vuc Van thuw, luu tri

01 Thu tuc cap, cap lai, bo sung linh vuc hanh nghé ciia chirng chi hanh nghé luu
trit

11 Thu tuc hanh chinh thwc hié€n tai S6 No6i vu

1 Linh vuc Thanh tra

01 Xt ly don thu khiéu nai, t0 cdo

2 Linh viwee Ton gido

01 Thu tuc dé nghi cong nhan t0 chirc ton 2140 co dia ban hoat dong & mot tinh

0 Thu tuc dé nghi thanh 13p, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chuic ton g1ao tryc
thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh

03 Thu tuc d€ nghi sinh hoat t6n gido tip trung cta ngudi nudc ngoai cu tra hop
phap tai Viét Nam

04 Thu tuc dé nghi mo1 to chitc, ca nhan nude ngoai vao Viét Nam thyc hi¢n hoat
dong ton giao & mdt tinh

05 Thu tuc dé nghi moi chie sic, nha tu hanh 1 ngudi nudc ngoai dén giang dao
cho t6 chlrc dugc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido & mot tinh
Thu tuc dé nghi cap ching nhan ding ky hoat dong t6n gido cho t6 chirc ¢6 dia

06 \ NP
ban hoat dong & mot tinh
Thu tuc dé nghi t0 chirc dai hoi cua to chic ton giao, t0 chic ton giao tryc

07 thudc, t6 chitc duoc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido cd dia ban

hoat dong & nhiéu huyén thudc mot tinh




B. Noi dung cu thé ciia tirng quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh:

Thi tuc: Thi tuyén céng chirc

Quy trinh sb 1:

Trinh tw ‘..
cac . - on Thoi gf?n J4 > 2 2
buée Noi dung cong viée Trach nl.1A1§m thl{c hlgl Keét qua/san pham
thue : : thuwe hién (ngay/lolAgay
hién lam viéc)
Khi c6 Van
Budc 1 R . % Phong chuyén | bén chi dao n .
Thong bao tuyén dung mon ciia UBND Thong bao
tinh
- Tiép nhan va kiém tra ho so.
- Quét (scan), nhap dir liéu trén
phan mém mét cira dién tir cia Gidy tiép nhan ho
don vi tai Trung tam Phuc vu Con chire | 30 neav. tir SO va hgn tra lgét
hanh chinh céng tinh fé gnhén 1o | ned gt}?én qua/ Phiéu yéu céu
T@ép nhan, l§iém tra dé}l muc p , d ! bg’ yt 2 g | bd sung hoan thién
hé s0, véo S8 theo dai hd sorva | o “0. 2T Y| 80 BYER b sof Phidu tir chéi
Budc2 | phan mém dién tir (néu co) Tone - an | agi tréng tiép nhan giai quyét
+ Trudmg hop hd so da ddy da, | o8 - S0 TR I hS sof Phiéu kiém
hop 1¢ ra phicu bién nhan ho so | 0 Y B0 BEOES L sodt quy trinh gidi
+ Truong hop ho so thiéu hoac tinh & clgn’m "~ | quyét hd so (kem
khong hop 1& thi giai thich, & theo tocn bé ho so
huéng dan dé nguoi dén ndp ciia TTHC)
hd so bo sung ho so theo ding
quy dinh
- Tiép nhan ho so tir Trung tim Ph1eu‘ llf em soe}t
Bue3 | Phucvuhanh chinh cong tinh. | Lanh dao Sor| 04 gio/ngay | 3 tsr(‘yn (ESZ e
- Xt ly cho phong chuyén | N6i vu lam viéc g a A .
mon toan bo ho so cua
' TTHC)
Can bo chuyén mén 1ap danh Phong chuyén Cham nhat
Busc 4 sécl} nguol du ,diéu kién du mén 07 ngay trudce
tuyen va niém yét cong khai tai ngay to chuc
tru s& lam viéc thi tuyén
Tham muu lanh dao S¢ trinh Trong vong
Chu tich UBND tinh ra quyét | Phong chuyén | 15 ngay keé tir % . .
Budc 5 | dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén | mén ngay hét thoi th%y}elt dinh hanh
dung; thuc hién viéc tuyén Lanh dao S& han nhan hd chin
dung SO
Tong hop béo cao nguoi ding Cham nhét
dau co quan co tham quyén ‘ sau 15 ngiy
Busc 6 tuyen dung cong chue két qua | Hoi dong Ké tir ngdy to
thi tuyén dé xem xét, quyét | tuyén dung hitc cha
dinh cong nhan két qua thi chue cham
tuyén thi xong
Niém yét cong khai két qua thi .
. tuyén, danh sach du kién nguoi Co quan ¢6
Buéc 7 ’ ' tham  quyén

trang tuyén tai try s& lam viéc
va trén trang thong tin dién tu

tuyén dung




cia co quan c6 tham quyén
tuyén dung cong chuc; gui
thong bao két qua thi tuyén
bang van ban téi nguoi du
tuyén theo dia chi ma nguoi du
tuyén da dang ky

Trong thoi han 15 ngay ké tu

ngdy niém yet cong khai ket hZIrlolIl Sg;hzl
qua thi tuyeén, nguoi du tuyén . an > neay,
. Co quan c6| keétungay
Buéc8 | co quyen gui don dé nghi phuc | 2 A Ay o
tham  quyén | hét thoi han
khao két qua thi tuyén. Nguoi % A
tuyén dung nhan don
dung dau co quan co tham hic khio
quyen tuyen dung coéng chuc to thIZo uv dinh
chic cham phuc khao quy @
Trong thoi
Gui théng bao cong nhén ket han 15 ngay,
qué trung tuyén bang van ban | Co quan c¢o | ké tu ngay co % . R
Budc 9 | t61 nguoi du tuyén theo dia chi | tham  quyén | quyét dinh dQl;lyéett dinh  phe
ma nguoi du tuyén da dang ky | tuyén dung phé duyét két ye
qua tuyén
dung
Trong thoi
Dén co quan c6 tham quyén han 30 ngay,
tuyén dung cong chirc d€ hoan ké tur ngay
thién ho so du tuyén theo quy nhén duoc
dinh thong bao
Busc 10 Thoi han xin gia han hoan | Ngudi trung | cong nhan
thién h6 so néu co ly do chinh | tuyén ket qua tring
dang, khong qua 15 ngay, ké tu tuyén cia co
ngay hét t}léyi han hoan thién ho quan co thé}m
so du tuyén theo quy dinh quyén tuyén
dung coéng
chuic
Sau khi nguoi trung tuy@n hoan
thién di h6 so du tuyén theo
. quy dinh, nguoi dung dau © C(Z quan <o Trong thoi | Quyét dinh tuyén
Budcll |quan c6 tham quyén tuyen tham  quyén .
% han 15 ngay | dung
dung cong chirc phai ra quyét | tuyén dung
dinh tuyen dung dbi véi nguoi
trung tuyen
Vao s6 van ban. Chuyén két Phiéu kiém soat
Busc 12 qua giai quyet thu tuc hanh | Van thu S| 04 gio/ngay | quy trinh gidi quyét
chinh cho Trung tam Phuc vu | N&i vu lam viéc ho so
hanh chinh cong tinh Vian ban tham dinh
Tra két qua n ,
+ Trudng hop ho so trude hoic Cong  chuc
, s A N 1| tiep nhan hod
dung han: Xac nhén trén phan \ . 4 .2 ,
A N so cua don vi Phieu kiém soat
meém mot cira dién tr va thong |, = vise (a0 | 04 gio ngay | quy trinh gidi quyét
Budc 13 | bao td chuc, ca nhan dén nhan . glorngay | quy glal quy
Trung tam lam viéc ho so

két qua.

+ Truong hop hd so qua han:
Cham nhat mét ngay lam viéc
trudc ngay hét han, cong chirc

Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Vin ban tham dinh




phong chuyén mén duoc giao
xu ly co trach nhiém gui thong
b4o hodc vin ban xin 18i dén to
chire, ca nhan (chuyén cho can
bo cua don vi lam viéc tai qud
mot lcin). Cap nhat hd so trén
phén mém mdt cha dién
ta. Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh), trong do néu
0 ly do qud han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen
lgi thue hién khong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 172 ngay







du kién nguoi trang tuyén
tai tru s& lam viéc va trén
trang thong tin dién tr cia
co quan co6 thim quyén
tuyén dung cong chuc; g
thong bao két qua xét
tuyén bang vin ban toi
nguoi du tuyén theo dia
chi ma nguoi du tuyén da
dang ky

tuyén dung

nhan dugc bao cao
két qua xét tuyen
ctia Hoi dong
tuyén dung

Budc 8

Trong thot han 15 ngay ké
tr ngay niém yét cong
khai ket qua xet tuyen
nguoi du tuyen cod quyén
giri don dé nghi phiic khao

Co quan co

Trong thot han 15
ngay, ké tur ngay

% . % . | tham  quyén | hét thoi han nhan
két qua xét tuyén. Nguoi % . \
. A . Sz | tuyén dung don phuc khao
dung dau co quan cé tham i
X % N theo quy dinh
quyén tuyén dung cong
chirc t6 chuc cham phuc
khao
Gui théng bao cong nhan Trong thoi han 15
két qua trang tuyén bing . SR s
Co quan coO| ngay, ké tir ngay % . R
. van ban té61 nguoi du | |z A ; L a4 ~ | Quyét dinh phé
Buéc 9 % . , . |thdm  quyén | co quyét dinh phé N
tuyén theo dia chi ma &n d Juveét két aus duyét
ngudi du tuyén da dang ky | Y 4UN8 uyet ket qua
' tuyen dung
bén co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong Trong thoi han 30
chirc dé hoan thién ho so ngay, ké tur ngay
du tuyén theo quy dinh nhén duoc thong
. Thoi han xin gia han hoan | Nguoi  trung | b4o cong nhén két
Budc 10 A A A ;1 A . 2
thién ho so néu co6 ly do | tuyén qud trung tuyén
chinh dang, khong qua 15 cla co quan co
ngay, ké tir ngay hét thoi tham quyén tuyén
han hoan thién hd so du dung céng chuc
tuyén theo quy dinh
Sau khi nguoi trung tuyén
hoap thién du ho so du
tuyén theo quy dinh, Co aquan co
. nguoi ding dau co quan | .z q 1 | Trong thoi han 15 | Quyét dinh tuyén
Buéce 11 tham  quyén .
¢6 tham quyén tuyén dung % ngay dung
tuyén dung
cong chuc phai ra quyet
dinh tuyén dung d6i véi
ngudi trang tuyen
Kot qua sid quyét hi e Vin bin thim
, ° qua gial quy WC | Vin thu S&| 04 gio/ngay lam | dinh/Phidu  kiém
Budc 12 | hanh chinh cho Trung tdm | .. Iy , .
\ , « Nbi1 vu viéc soat quy trinh gidi
Phuc vu hanh chinh cong £ 1A
, quyét ho so
tinh
Tra ket qua Cong chuc . N Phiéu kiém soat
+ Trudmg hop h so truéc | tiép nhan hé | OF 8O/ ngaylam 4o o o gisi
Budce 13 g hop P : viéc quy g

hodc ding han: Xac nhéan
trén phan mém mot cla

so cua don vi
lam viéc tai

quyét th‘S so/Van
ban tham dinh
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dién tr va thong bao to
chirc, c4 nhan dén nhan
két qua.

+ Truong hop hd so qua
han: Cham nhit mot ngay
lam viéc truéc ngay hét
han, cong chic phong
chuyén moén dugc giao xt
ly c6 trach nhiém gui
thong bao hodc van ban
xin 16i dén to chuc, ca
nhan (chuyén cho can bo
cua don vi lam viéc tqi
qud mét lan). Cap nhat ho
SO trén phﬁn mém mot clra
dién ti. Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh),
trong do néu rd ly do qua
han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Tong thoi gian giii quyét TTHC

172 ngay
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Thu tuc: Thi ndng ngach cong chirc lén can su, chuyén

Quy trinh s 3:

vién hodc twong

duong
Trm’h Thoi gian e o o
tu cac . - o Keét qua/san
. . " - Trach nhiém thuc hién P
budc Noi dung cong viéc thue hiéI.1 (ng;‘I y /ng.ﬁy pham
thue T 1am viéc)
hién :
Cac don vi g béo céo $0 ga\}:atlﬁgnn?raén lilé?[
luong, co cau ngach cong chuc Cong  chirc qué/ Phiéu yéu
cua cac co quan, to chirc, don Vl tiép nhan ho cau bd sung hoan
thudc pham vi quan ly va dé | P han ho U DO SUng 1oa
AL . . N so cua don vi A £ thién ho so/ Phiéu
nghi s6 lugng chi tiéu nang | ., . . Cham nhat \ PR ~
. s o .2 | lam viéc tai . tu chdi tiep nhén
Bude 1 | ngach cua tung ngach cong chuire Trun am | DY 31/3 4 quvét hd sof
gii vé Trung tdm hanh chinh & A hang nam glal quyet ,
A z z b o n nrA Phuc vu hanh Phieéu kiém soat
cong de tong hop gui Bo Noi vy chinh  cong quy trinh  giai
thong nhat y kién trudc khi t0 | X 1A .
T A tinh quyét hd so (kem
chuc cac ky thi nang ngach theo theo toan bé hé
tham quyen so ciia TTHC)
- Tiép nhan ho so tir Trung tim Phiéu kiém soat
Phuc vu hanh chinh cong tinh. Lanh dao S& | 04 eid/ned quy trinh giai
Budc 2 | - Xt ly cho phong chuyén mon. Noi vu la%n vi égc y quyet ho so (kem
o ' theo toan bd ho so
cia TTHC)
Xay dung va phé duyét ké
hoach t6 chuc thi nang ngach
cong chiac
+ Dot véi ky thi nang ngach 1én
can sy, chuyén vién hoac tuong
duong: , , ,
- Can cu y kién thong nhat cua
B6 Noi vu hgéq Ban ToO chuc
Trung uvong vé so lugng chi tiéu
nang ngach theo quy dinh, xay
dung ké hoach t6 chirc thi nang
ngach cong chire, giri B6 No6i vu Phon
Budc 3 | hodc Ban T6 chac Trung uong &

phé duyét trude khi td chirc thuc
hién theo tham quyén

+ Doi véi ky thi nang ngach 1én
chuyén vién chinh, chuyén vién
cao cap hoic tuong duong;

- Can cue dé nghi $6 lugng chi
tiéu nang ngach cua cac co quan
quan ly céng chuc, B Noi vu
hoic Ban T6 chic Trung uong
xay dung ké hoach t6 chuc thi
nang ngach cong chuc dé to
chirc thue hién theo tham quyén

chuyén moén
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Budc 4

T6 chirc thi ning ngach cong
chuc

+ Doi véi ky thi nang ngach 1én
can sy, chuyén vién hoac tuong
duong (Khoan 1 Piéu 17 Thong
tu s6 13/2010/TT-BNV):

- Can ¢t ké hoach td chtre thi
nang ngach céng chuc duoc Bo
Ndi vu hodc Ban T chire Trung
wong phé duyét, nguoi dimg dau
co quan quan ly cbéng chic
quyét dinh danh sach cong chuc
¢ du tiéu chuan, diéu kién tham
du ky thi nang ngach 1én ngach
can sy, chuyén vién hoac tuong
duong; thanh 1ap Hoi dong thi
nang ngach dé t6 chirc ky thi va
bao cao két qua ky thi vé Bo
N&i vu hodc Ban T chire Trung
uong theo quy dinh.

+ Doi véi ky thi nang ngach 1én
chuyén vién chinh, chuyén vién
cao cép hodc tuong
duong(Khoan 2 Diéu 17 Thong
tu s6 13/2010/TT-BNV):

- Can cir ké hoach thi ning
ngach cong chuc cia Bo Noi vu
hoic Ban T6 chirc Trung wong,
co quan quan ly cong chac 13p
danh sach cong chiac c6 du cac
tiéu chuan, diéu kién tham du ky
thi nang ngach lén chuyén vién
chinh, chuyén vién cao cap hoic
tuong duong cla cac co quan, to
chic, don vi thudéc pham wvi
quan ly theo quy dinh va ¢6 van
ban gui Bo Noi vu hodc Ban To
chic Trung wong dé tham dinh
va to chuc thi ning ngach theo
tham quyén.

- B& Ndi vu hodc Ban Td chire
Trung uong quyét dinh thanh
lap Hoi dong thi nang ngach
theo quy dinh dé t6 chuc ky thi
nang ngach theo quy dinh.

+ Viéc t6 chirc thi ndng ngach
cong chuc duoc thuc hién theo
Noi quy thi tuyén, thi néng
ngach cdng chirc va Quy ché to
chure thi nang ngach cong chic
theo quy dinh cua phép luat hién
hanh(Khoan 3 Diéu 17 Thong tu
56 13/2010/TT-BNV).

Phong
chuyén mén
Lanh dao S&
UBND tinh
B6 NoO1I wvu
hoic Ban To
chuc Trung
uong

Theo quy
dinh

- Danh sach cong
chuc co du tiéu
chuan, diéu kién
tham du ky thi

- Quyét dinh
thanh lap Hbi
dong thi nang
ngach
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- Thong bao két qua ky thi nang

ngach - Hbi dong | Trong thoi
- Tir ngay c6 thong bao két qua | thi nang | han 15 ngay,
Budc 5 | ky thi, cdng chic ¢6 quyén gui | ngach  cong | ké tir ngay co
dé nghi phuc khao két qua bai | chuc thong bao
thi gri Hoi dong thi nang ngach | - Cong chuc diém thi
cong chic
Trong thoi
Ao gA . | han 15 ngay,
Busc 5 T6 chuc ,chém phuc khao va I;Ié(ﬁgdoigg atctl}i ké tur qgay
cong bo két qua cong chirc ' hét thoi han
nhan don
phuc khdo
Trong thoi
Bao cao nguoi dung dau co han 15 ngay,
quan duoc phan cong thuc hién Hoi déng thi ké tir ngay
. to chuc thi nang ngach cong | . hoan thanh
Bu6e 6 | chuc phé duyét két qua ky thi va | 1208 08ach oG
phé duyet ket qua ky thi va cong chirc viéc thong
danh sach cong chuc trung bao diém thi
tuyén va chim phuc
khao
Trong thoi
han 15 ngay,
Quyét dinh két qua ky thi ning Thi  truong }11(22‘;? tllllgé?l}lll
. ngach va danh sach nguoi trung Z A
Budc 7 P o . co quan td | viécbéo cdo
tuyén, thong bdo cho co quan chirc thi nang | phé duyét két
quan ly cong chuc c6 cong chic h A kv thi va
tham du ky thi. neac ok sach
cong chuc
tring tuyén
Tra két qua
+ Trudong hop hd so trudc hoic
dung han: Xac nhan trén phﬁn
mém mot ctra dién tir va thong
bao to chure, ca nhan dén nhan
két qua.
+ Truong hop hé so qua han: Cong  chirc
Cham nhat mét ngay lam viéc tiép nhan hd , 7
trudc ngay hét han, cong chuc scypcﬁa don vi Phiéu kiém soéat
phong chuyén moén duoc giao lam viée tai 04 gio/ ngay | quy trinh giai
Bude 8 | xu ly ¢6 trach nhiém gui thong Trung " am lam viéc quyéthéso
bao hodc van ban XiIlO 161 dén to Phuc vu hanh Van ban tham
chuc, ca nhan (chuyén cho cdn chinh cong dinh
bo cﬁq don vi lam viég: tai qud tinh
m¢t ldn). Cap nhat ho so trén
phén mém mdt clra dién
ta. Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh), trong do néu
rd ly do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lgi
thue hién khong
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60 ngay
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Quy trinh s6 4:

Thu tuc: Chuyen ngach cong chiic tir logi Al tro xuong (tri cdc chirc danh
thudc tham quyén truc tiép qudn Iy ciia Ban Thwong vu Tinh tiy va Uy ban nhdn

ddn tinh)

Trin’h Thoi gian £ 2/ oz
tw cac Trach nhiém thue hién Ket qua/ san
buwoc N¢i dung cong viéc ons ° *. pham
thue thuye hién (n‘gay/lolAgay
hién lam viéc)
- Tiép nhan va kiém tra ho
$0O.
- Quét (scan), nhap dit liéu
trén phén mém mot cia
dién t¢ cia don vi tai Gidy tiép nhan hd
Trung tdm Phuc vy hanh SO va hgn tra két
chinh cong tinh R , 4 qud/ Phiéu yéu cau
Tiép nhan, kiém tra dau C}?P g hcihuc t1§p bo sung hoan thién
muc hé SO, vao ‘Sé theo gcy?lnvi 1§m i/(;écc‘llaeil 02 /e hc‘S, so{ Phiéu tu
Budc 1 | doi hd so va phan mém | 00 AR VIEL BT STUSRT | chéi tiép nhan gidi
dién tir (néu co) & . " | quyét hé so/ Phiéu
+ Truong hop hd so da Vi I}anh chinh kiém soat quy trinh
ddy di, hop 18 ra phiéu | 08 tnh giai quyét hd so
bién nhan ho so (kém theo toan bd
+ Trudong hop hd so thiéu hé so ciia TTHC)
hoac khong hop 1€ thi giai
thich, huéng dan dé nguoi
dén nop hd so bd sung hd
so theo dung quy dinh
- Tiép nhan ho so tir Trung Phiéu kiém soat
tdim Phuc vu hanh chinh | | |  NTA C uy trinh gidi quyét
Budc 2 | cong tinh. Lanh dao S6 Noi O4\g10/1‘1igay géy SO (ligém qtl?eo
- Xt ly cho phong chuyén Ve lam viee toan bo hd so cia
mon. TTHC)
Buéce 3 ChuyAé n hf) 50 d,én phong PhA(‘)ng chuyén V2 ngay Phiéu giao nhan
chuyén mén xu ly mon
Tham dinh ho so theo quy
dinh
Truong hop dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo
Truong hop khong du diéu | Phong chuyén
Budc 4 | kién ¢6 cong van phuc dap | mon 03 ngay
néu rd ly do
Hoan thién két qua trinh
lanh dao phong xem xét
trude khi trinh 1anh dao s&
phé duyét
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Budc 5

Xem xét ky duyét van ban
lién quan

Lanh dao S&

01 ngay

Quyét dinh hanh
chinh hodc céng
van phuc dap

Budc 6

Tra két qua

+ Truong hop hd so trude
hodc ding han: Xac nhan
trén phén mém mot cia
dién tir va thong bao t6
chirc, c4 nhan dén nhan
két qua.

+ Truong hop hd so qua
han: Cham nhat mot ngay
lam viéc trudc ngay hét
han, cong chic phong
chuyén mon dugc giao xt
ly c6 trach nhiém gui
thong bao hodc vin ban
xin 16i dén to chirc, c4
nhan (chuyén cho can bo
cua don vi lam viéc tqi
qud mét lan). Cap nhat ho
SO trén phﬁn mém mot clra
dién t0. Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh),
trong do néu 1o ly do qua
han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong

Van thu S6/Cong
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh coéng tinh

02 gido/ngay
lam viéc

Quyét dinh hanh
chinh hodc céng
van phuc dap

S6 theo dai hd so

Téng thoi gian giai quyét TTHC

S ngay
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Quy trinh s 5:

Thii tuc: Xét chuyén cdn bj, cong chire cdp xd thanh cong chire cdp huyén

tro lén
Trm’h Thoi gian
tw cac . .n . n
- . A o Trach nhi¢ém thuc hién £ - z
budc Noi dung cong viéc ons 4 °s Keét qua/san pham
thue : : thuwe hién (ngay/ngay
on lam viéc)
hién
- Tiép nhan va kiém tra hd Gidy tiép nhan ho
SO. so va hen tra ket
- Quét (scan), nhap dir liéu qud/ Phiéu yéu cau
trén phan mém mot cuia bo sung hoan thién
dién tr ciia don vi tai Trung ho so/ Phieu tu
tam Phuc vu hanh chinh chdi ti€p nhan gidi
A 7 h ) ) 2 A A . A
cons tn R 2 A Cong chuc tiép quy ot h(,) so/ Ph} ceu
Ti€p nhan, ki€m tra dau A1 A . kiém soat quy trinh
A NP iy nhan ho so cua e X A
muc ho so, vao SO theo doi A ., . |gia quyét hd so
. A Cia A o | donvilamviéc | 02 gio/ngay 5 N
Budc 1 | ho so va phan mém dién t . N NS (kem theo toan bo
A, tai Trung tam lam viéc N ,
(néu co) . ho so cua TTHC)
. A L A Phuc vu hanh
+ Truong hop ho so da day chinh cone tinh
du, hop 16 ra phiéu bién &
nhan ho so
+ Truong hop hd so thiéu
hodc khong hoP 1¢ thi giai
thich, huong dan dé nguoi
dén ndép hod so bd sung hod
so theo dung quy dinh
- Tiép nhéan ho so tir Trung Phiéu kiém soat
tdim Phuc wvu hanh chinh ... | quy trinh giai quyét
Budc 2 | cong tinh. Lanh dao S& 02‘g10/1‘1igay ho so (kem theo
o . « lam viéc N ,
- Xtr ly cho phong chuyén toan bo ho so cua
mon. TTHC)
Tham muu 1anh dao trinh | Phong chuyén Quyét dinh hanh
Buéc 3 | UBND tinh thanh lap Hoi mon chinh
dong kiém tra, sat hach
, Xem xét, quyét dinh xét Hoi déng X6t Gio hanh
Budc 4 2 3 :
chuyén chuyén chinh
Tra két qua Cong chiic tiép Phiéu kiém soat
+ Trudong hop ho so trudc | nhan hd so cua quy trinh giai quyét
hodc dung han: Xac nhdn | don vi lam viéc ho so
trén phan mém mot cua |tai Trung tdm | 04 gi0/ ngay | Van ban tham dinh
Budc 5 dién tr va thong bao t6 | Phuc wvu hanh lam viéc

chtrc, ca nhan dén nhan két
qua.

+ Truong hop hd so qua
han: Cham nhat mot ngay
lam viéc truéc ngay hét

chinh céng tinh
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han, c¢ong chuc phong
chuyén moén duoc giao xu
ly c6 trach nhi€m guri thong
bao hoic vin ban xin 13i
dén t6 chlirc, ca nhan
(chuyén cho can bé ciia don
vi lam viéc tai quda mot lcin).
Cap nhat hd so trén phén
mém mot cua dién tir. ) rung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh), trong doé néu rd
ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong

Theo quy dinh ciia Hoi dong sat

Tong thoi gian giai quyét TTHC hach
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Quy trinh s6 6:

Thi tuc: Piéu dpng cdn bj, cong chikc, vién chirc (khong thujc dién Ban
Thuwong vu va Uy ban nhdn din tinh truc tiép qudn Iy)

Trinh
tw cac ns n - Trach nhiém Thoi gian Két qua/san
budc Noi dung cong viéc on . P
thue hién thue hién pham
thl.l’c . ] . ]
hién
- Tiép nhan va kiém tra ho
SO.
- Quét (scan), nhép dir liéu A A A 1A
trén phan mém mot cia dién Giay t 1ep nhe;m }20
so va hen tra ket
tor cua don vi tai Trung tam ud/ Phidu véu
Phuc vu hanh chinh cong tinh A .z 9 2 y .
A 1eA A Cong chuc tiep cau bd sung hoan
Ti€p nhan, kiém tra dau muc Y \ a1 A -4
A WA A nhan ho so cua thién ho so/ Phiéu
ho so, vao SO theo déi ho so A s LA A R
. L DA A A L o A don vi lam viéc | 02 gio/ngay | tu choi ti€p nhan
Budéc 1 | va phan mém dién to (néu ) N . . £ 1A
) tai Trung tam lam viéc giai quyét ho so/
Phuc vu hanh Phiéu kiém soéat
+ Truong hop ho so da day . N .
chinh céng tinh quy trinh giai
du, hop 16 ra gidy t1ep nhén 21 A .
quyét ho so (kem
+ Truong hop hd so thiéu A A
9 N A gy ear theo toan bo ho
hoac khéng hop 1€ thi giai 5o ciia TTHC)
thich, huéng dan dé nguoi
dén ndp ho so bd sung ho so
theo dung quy dinh
- Tiép nhan hd so tir Trung Phiéu kiém soat
, tflm Phuc vu hanh chinh cong Lanh dao S& Noi O4\g10/1‘1igay quy trinh glal
Budc 2 | tinh. vu lam viéc quyet ho so (kem
- Xtr ly cho phong chuyén ' theo toan bo ho
mon. so cua TTHC)
Tham dinh hd so theo quy
dinh
Truong hop dat yéu cau tién
hanh budc ti€p thAeo o Phong chuyén
. Truong hop khong du diéu o .
Buoc 3 A < , . mon 03 ngay
kién c6 cong van phac dap
néurdlydo
Hoan thién két qua trinh 1anh
dao phong xem xét trudc khi
trinh 13nh dao s& phé duyét
A1 Quyét dinh hanh
Buéc 4 f.fée;n izlky duyét vén ban Lanh dao S¢ 01 ngay chinh hodc cong
q van phuc dap
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Budce 5

Tra két qua

+ Truong hop hd so trudc
hodc dung han: Xac nhan trén
phan mém mét cira dién tir va
thong bao t6 chtrc, ca nhan
dén nhan két qua.

+ Truong hop hd so quéa han:
Cham nhat mot ngay lam
viéc trudc ngay hét han, cong
chiuc phong chuyén modn
dugc giao xu ly co trach
nhiém gui thong bao hodc
van ban xin 15i dén t6 chuc,
ca nhan (chuyén cho can b
cua don vi lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh), trong do6 néu 1o ly do
qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud mot
ldn). Cap nhat hd so trén
phan mém mét cira dién tir.

Cong chuc tiép
nhéan hod so cua
don vi lam viéc
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh coéng tinh

04 gio/

Quyét dinh hanh
chinh hodc cong
van phuc dap
S6 theo ddi ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

ngay lam
viéc
0S ngay

19




Quy trinh s6 7:

Thu tuc: Thuyén chuyén cdn b, cong chirc (khong thugjc doi twong cong
chike cdp huyén chuyén sang cong tic khoi Ding, Poan thé trong ciing 01 huyén)

Trinh
tw cac A A - Trach nhiém Thaoi gian thue Két qua/san
budc Noi dung cong viéc o . P
thue hién hién pham
thuc
hién
- Tiép nhan va kiém tra
hé so.
- Quét (scan), nhap du
liéu trén phan mém mot
cia dién to cua don vi Giéy tiép nhan ho
tat Trung tdam Phuc vu so va hen tra két
hanh chinh cong tinh qua/ Phiéu yéu cau
Tiép nhan, kiém tra ddu | Cong chuc tiép bd sung hoan thién
muc hd SO, Vao SO theo nhan ho so cua ho so/ Phiéu tir
Budc 1 dsi ho SO va phan mém | don vi lam viéc tai | 02 gio/ngay lam chéi, tiép nhan giai
dién tir (néu co) Trung tam Phuc vu viéc quyét ho so/ Phiéu
+ Truong hop hd so dd | hanh chinh cong kiém soat quy
ddy do, hop 1é ra gidy tinh trinh giai quyét ho
tiép nhan so (kem theo toan
+ Truong hop hd so b6 ho so ciia
thiéu hodc khong hop 18 TTHC)
thi giai thich, huéng dan
dé nguoi dén ndp hd so
bo sung ho so theo ding
quy dinh
- Tiép nhan hd so tir Phiéu kiém soat
Trung tam Phuc vu hanh ~ . NTA: quy trinh giai
Budc 2 | chinh cong tinh. Lanh dao So Noi V2 ngay quyét ho so (kem
- Xur ly cho phong Ve theo toan bé hé so
chuyén mon. cua TTHC)
Tham dinh hd so theo
quy dinh
Truong hop dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo
Truong hop khoéng du Phong chuyén
Budc 3 | diéu kién co coéng vin mon 03 ngay
phuc dap néu 1o ly do
Hoan thién két qud trinh
lanh dao phong xem xét
trude khi trinh 1dnh dao
sO phé duyét
v A x Quyét dinh hanh
Buéc 4 qum;iet ky duyeét vén Lanh dao S& 01 ngay chinh hodc cong
ban lién quan < o
van phuc dap
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Budc 5

Tra két qua

+ Truong hop hd so
truéc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn mém
mot cira dién tr va thong
bao td chirc, ca nhan dén
nhan két qua.

+ Truong hop hd so qua
han: Chim nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong chirc
phong chuyén moén duoc
giao xu ly co trach
nhiém gui thong béo
hodc van ban xin 18i dén
t6 chirc, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi
lam viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh), trong dé néu
rd ly do qua han va hen
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lgi thuc hién
khong qud mét lan). Cap
nhit hd so trén phﬁn
mém mdt cira dién .

Cong chuc tiép
nhéan hd so cua
don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

04 gio/ ngay
lam viéc

Quyét dinh hanh
chinh hodc cong
van phuc dap
Vao s6 theo dbi

Téng thoi gian giai quyét TTHC

0S ngay
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Quy trinh s 8:

Thii tuc: Ning bdc lwong thwong xuyén doi vdi cdn b, cong chire, vién
chike logi A2 va ning bic lwong truée han déi véi cong chire (triv cdc chive danh
do Ban Thuong vu Tinh ity va Uy ban nhdn dan tinh qudn 1Y), bao gém: ning bdc
lwong thuwong xuyén va ndng bdc luong truoc thoi han

lién quan

Trinh
tw cac . - N £ - 2
buéc Noi dung cong viée Trach nloljt;m Thoi gian Keét qua/san pham
thuc hién thuc hién
thl;l’c . ] . ]
hién
- Tiép nhan va kiém tra hd
SO.
- Quét (scan), nhap dir liéu
trén phan mém mot cuia
dién to¢ coa don vi tai Giay tiép nhan 1}6
Trung tdm Phuc vu hanh so va hen tra ket
cl‘nAnh cong ‘un‘hR . Céng chirc tip qlga/ Phiéu yéu cau
Ti€p nhan, kiém tra dau A \ bo sung hoan thién
X - 2 nhan ho so cua A CA iy e
muc ho so, vao SO theo s i . . ho so/ Phiéu tir choi
. e 1A Co 1A A donvilam viéc | 02 gio/ngay | .x_ A _-.. <
Buéc 1 | doi hé so va phan mém . N N ti€p nhan giai quyet
A tai Trung tam lam viéc b T g
dién tir (néu co) . h6 so/ Phiéu kiém
\ A ~ Phuc vu hanh , . .
+ Truong hop hd so da chinh céne tinh soat quy trinh giai
ddy i, hop 18 ra gidy tiép & quyét hd so (kem
nhan theo toan bo ho so
+ Truong hop hé so thiéu cua TTHC)
hodc khong hop 1¢ thi giai
thich, huéng dan dé nguoi
dén ndp ho so bo sung hd
so theo dung quy dinh
- Tiép nhan hd so tu Phiéu kiém soét quy
Trung tdm Phuc vu hanh ~ A trinh giai quyét ho
Budc 2 | chinh cong tinh. Lanh di?l S0 Noi V2 ngay so (kém theo toan
- Xt ly cho phong chuyén ' bo ho so cua
mon. TTHC)
Tham dinh ho so theo quy
dinh
deng hop dat, yéu cau
tién hanh budc tiép theo
Truong hop khoéng du| Phongchuyén
Budéc 3 | dieu kién c6 cong van mon 03 ngay
phuc dap néu ro ly do
Hoan thién két qud trinh
lanh dao phong xem xét
trudce khi trinh 13nh dao s&
phé duyét
Budc 4 Xem xét ky duyét van ban Lanh dao S& 01 ngay Quyét dinh hanh

chinh hodc cong
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van phuc dap

Budc 5

Tra két qua

+ Truong hop ho so trude
hodc ding han: Xac nhan
trén phén mém mot clra
dién tr va thong bao to
chirc, c4 nhan dén nhan
két qua.

+ Truong hop hd so qua
han: Cham nhit mot ngay
lam viéc trudc ngay hét
han, céng chac phong
chuyén mon duoc giao xu
ly c¢6 trach nhiém gui
thong bao hodc van ban
xin 16i dén to chuc, ca
nhan (chuyén cho cdan bé
cua don vi lam viéc tqi
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh), trong do
néu rd ly do quéa han va
hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lgi thuc
hién khong qud mot lan).
Cép nhat hd so trén phén
mém mdt cira dién .

Cong chuc tiép
nhéan hd so cua
don vi lam viéc
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng tinh

04 gio/ngay
lam viéc

Quyét dinh hanh
chinh hodc cong
van phuc dap
S6 theo ddi ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

0S ngay
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Quy trinh s6 9:

Thii tuc: Bo nhigm, bo nhigm lgi véi cdn by thugc UBND tinh qudn Iy

Trinh
tu cac . o N
bwée N¢i dung cong viéc Trach nl.lfem thyc Thoi glan | g qua/san pham
hién thuc hién
thl;l’c 4 . 4
hién
- Tiép nhan va kiém tra
ho so.
- Quét (scan), nhap dir
ligu trén phan mém mot
cura dién tuA cua don vi Giéy i ép nhan hd
tat Trung tam Phuc vu . 21 A
X , N so va hen tra ket
hanh chinh céng tinh Dl A AL A
4 A 1iA A n LA quéd/ Phiéu yéu cau
Ti€p nhan, kiém tra dau | Cong chuc tiép 2 R
A ) 2 Y \ bo sung hoan thién
muc ho so, vao SO theo nhan ho so cua A A s
e 1A N A A S ho so/ Phiéu tu
. ddi hd so va phan mém | don vilam viéc tai | 02 gio/ngay Ae e A tn e
Buoc 1 Ao A R N chai tiép nhan giai
dién tir (néu co) Trung tam Phuc vu lam viéc A LA X
. A ~ X . R quyét ho so/ Phiéu
+ Truong hop hd so da | hanh chinh céng 2 . )
A s A & . ki€ém soat quy trinh
day du, hop 1€ ra gidy tinh X 1A
N gidi quyét ho so
ti€p nhan \ N
; A (kém theo toan bd
* Truong hop ho so hé so ciia TTHC)
thiéu hodc khong hop 1€
thi gidi thich, hudng dan
dé ngudi dén ndp ho so
bd sung ho so theo dung
quy dinh
- Tiép nhan hd so tur Phiéu kiém soat
Trung tdm Phuc vu hanh ~ A quy trinh gidi quyét
Budc 2 | chinh cong tinh. Lanh dao S Noi 12 ngay ho so (kem theo
) , \ vu \ A7 A ,
- Xa ly cho phong ' toan bo ho so cia
chuyén mén.. 1THC)
Phong CCVC tong hop . Tuy vao thoi
Budc 3 | trinh BCS Dang UBND Phong CCVC gian hop Ban To trinh
tinh xem xét can sy
Sau khi ¢6 két luan cua
BCS bang UBND tinh:
- Truong hop Cén bd VP UBND tinh
do Chu tich UBND tinh SG& Noi vu
truc tiép ra quyeét dinh:
Nhén két qua tr Van
Buéc 4 |phong U‘BND tinh 7 02 ngay Sau
- Truong - hop Chu khi ¢6 chil
tich UBND tinh thong n <
truong Cong van

nhat chu truong khi
Giam déc S¢ thyc hién
cong tac can bo: S& Noi
vu ¢0 van ban thong béo
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vé cac don vi thuc hién
- Tra két qua cho t6

Budc 5

Tra két qua

+ Truong hop hd so
truéc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn mém
mot cira dién tr va thong
bao td chirc, ca nhan dén
nhan két qua.

+ Truong hop hd so qua
han: Chim nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong chic
phong chuyén moén duoc
giao xa ly cé trach
nhiém gui thong béo
hodc van ban xin 15i dén
t6 chtrc, ca nhan (chuyén
cho can bd cua don vi
lam viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh), trong do néu 1o ly
do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khong qua mét 1an). Cép
nhit ho so trén phﬁn
mém mdt cira dién tr.

Cong chirc tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc
tat Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh coéng tinh

04 gido/ngay

N Cong van
lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc ké tir khi co y
kién két luan cua Ban Can su Dang
UBND tinh (trir cac ddi tuong do
Ban Thuong vu quén ly).
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Thi tuc: Tham dinh gidi thé don vi sw nghiép céng lap.

Quy trinh s 10:

Trinh tyw Thoi gian
. N e A . Trach nhiém thue | thuc hién e o o X
cac buéc Noi dung cong viéc on ’ 3 s Keét qua/san pham
o hién (ngay/ngay
thuc hién N o
* * lam viéc)
Giay tiép nhan ho
so va hen tra két
- AT1ep nhan va kiém tra Cong chirc tiép qlga/ Phiéu yéu cau
ho so. A 1A . bd sung hoan thién
. ~_ 4~ | nhan ho so cua don A A 1A
- Quét (scan), nhap dir | . . o . ..., .| ho so/ Phiéu tu choi
oL A A A A .. | vi lam wviéc tai |02 gid/ngay | ..z Al %
Buoc 1: ligu trén phan mém mot N o ti€p nhan gidi quyét
S e .. . | Trung tdm Phuc vu | lam viéc x A 1%
cua dién ti cua don vi tai | | . , « ho so/ Phiéu kiém
A . hanh chinh céng . X .
Trung tdm Phuc vu hanh tinh soat quy trinh gidi
chinh ¢ong tinh quyét hd so (kem
theo toan by ho so
cua TTHC)
- Tiep Anhan ho 0 t Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu hanh | _ | s ara e . P
o~ . a Lanh dao SO& Noi | 04 gio/ngay | trinh giai quyét ho
Budc 2: chinh ¢dng tinh. 2 N .
Xt 1y cho phong vu lam viéc 0 (kém theo toan
A A bo hé so cua TTHC)
chuyén mon.
L N Phiéu kiém soat quy
Bude 3: &522 lyh(g:lo sg:llyellllh\?éerg Lanh dao phong |04 gio/ngay | trinh giai quyét ho
| o e TSR TCBC &TCPCP | lam viee | so (kem theo toan
vy tham muy. b6 hé so cia TTHC)
- Xu ly, tham dinh hd so
(c6 Van ban tham dinh). Phiéu kiém sodt quy
+ Neéu ho so chua du diéu trinh oidi quvét hd
kién thi d& nghi bd sung - glat quy
theo Vian ban tham dinh. . , 2
A A v A A 1in . |- Van ban tham
+ Néu ho so dua diéu kién A A . 06 ngay | ..
Budc 4: thi soan noi dung trinh Chuyén vién phong /ngay  lam dinh. .
’ , ., TCBC &TCPCP 2 - Dy thdo ndi dung
Ban can sy dang UBND viéc . ,
tinh va Ban Thuong vu trinh Ban can su
Tinh dy (trubng hop yéu dang UBND - tinh
i W 8Py (néu hd so dit diéu
cau). kién)
- Trinh lanh dao phé e
duyét.
Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
SO
- Van ban tham
Xem xét n0i dun dinh.
Budc - chuvén lai cho chu é%; Lanh dao phong | 04 gio/ngay | - Du thdo Van ban
' Viég/ ! YU I TCBC & TCPCP | lam viéc cua phong
TCBC&TCPCP
kem theo du thao
ndi dung trinh Ban
can sy dang UBND
tinh
Budc 6: - Trinh Lanh dao S& ky | Chuyén vién phong | 04 gid/ngay | Phiéu kiém soat quy
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Vin ban tham dinh.

- Chuyén Du thao ndi
dung trinh Ban cén su
dang UBND tinh (néu ho
so du diéu kién) cho
phong CCVC tong hop
chung.

TCBC &TCPCP

lam viéc

trinh gidi quyét ho
SO

- Van ban thim
dinh.

- Du thao Vian ban
cua phong
TCBC&TCPCP
kem theo du thao
ndi dung trinh Ban
can sy dang UBND
tinh

Budce 7:

Ky Vén ban tham dinh.

Lanh dao S& Noi
vu

04 gio/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
SO

Vin bén tham dinh.

Budc 8:

Vao s6 van ban. Chuyén
két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu S& Nai vu

04 gio/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
SO

Vin ban tham dinh

Budc 9:

Tra két qua

+ Truong hop ho so
trudc hodc dung han: Xac
nhan trén phﬁn mém mot
ctra dién ta va thong bao
td chic, c4 nhan dén
nhan két qua.

+ Truong hop hd so qua
han: Cham nhat mét ngay
lam viéc trudc ngay hét
han, cbéng chuc phong
chuyén moén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém g
thong bao hodc van ban
xin 161 dén to chirc, ca
nhan (chuyén cho cdn bé
cua don vi lam viéc tqi
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh), trong
do néu ro ly do qué han
va hen lai ngay trd két
qua (thoi gian hen lqi
thuc hién khong qud mot
Idn). Cap nhat hd so trén
phén mém mot cira dién
ta.

Cong chuc tiép
nhéan ho so cia don
vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng
tinh

04 gio/ ngay
lam viéc

- Vin ban tham
dinh.
- Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hd so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

10
/ngay
viéc

ngay
lam
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Quy trinh sb 11:

Thu tuc: Thim dinh 16 chire lai don vi su nghiép cong lap.

. Thoi gian
Trinh ty . ‘n . n
. N P A .n Trach nhiém thuc hién £ - 2
cac buéc Noi dung cong viéc on” % s Keét qua/san pham
o thuc hién (ngay/ngay
thuc hién N oA
* * lam viéc)
Giay tiép nhén ho so
- Tiép nhan va kiém tra | . he 4 V?l. P on tf a ke}\t q%a;/
hd so Cong chuc tiép Phieu yéu cau  bo
. ~ 1 | nhdn ho so cua sung hoan thién ho
- Quét (scan), nhap dir A A C PN
oL A A A ~, | don vi lam viéc | 02 gid/ngay | so/ Phiéu tu choi ti€p
Buoc 1: ligu trén phan mém mot | | . N . R A 1A
A e .| tai  Trung tam | lam viéc nhan gidi quyét ho
cia dién to cua don vi . Th 1R ,
i - Phuc wvu hanh so/ Phiéu kiém soat
tai Trung tam Phuc vy chinh cOng tinh uy trinh giai quyét
hanh chinh céng tinh & auy 1 glal quy
hé so (kem theo toan
bo ho so cua TTHC)
- Tiep nAh an ho6 so tu Phiéu kiém soat quy
Trung tam Phuc wvu | . y aras e \ A 1A
o~ . . A Lanh dao S& N&i | 04 gio/ngay | trinh gidi quyét ho so
Budoc 2: hanh chinh cong tinh. 2 X v pa A
Xt v ch hone | V¥ lam viéc (kem theo toan bo ho
- AUy Cho phong so ciia TTHC)
chuyén mon.
. N Phiéu kiém soat quy
Bude 3- ;hﬁi ly}fél;) ggﬁyeﬁh\i]zﬁ Lanh dao phong | 04 gid/ngay | trinh giai quyét hd 50
' " P & MM tcBC &TCPCP | 1am vide (kém theo tocm bo ho
vy tham mu. so ciia TTHC)
- Xit ly, tham dinh ho
so (c6 Van ban tham
dinh). ‘
+ Néu hd so chua du , 7
diéu kién thi d€ nghi bo Phiéu kiém soat quy
sung theo Van ban tham trinh giai quyét ho so
dinh. ‘ | Chuyén vién | 06 ngay | - Van ban tham dinh.
Budc 4: + Neéu hd so du diéu | phong TCBC | /ngay lam | - Dy thdo noi dung
kién thi soan nd1 dung | &TCPCP viéc trinh Ban can su déng
trinh Ban cén sy dang UBND tinh (néu ho
UBND tinh va Ban so du di€u kién).
Thuong vu Tinh uay
(truong hop yéu cau).
- Trinh 13nh dao phé
duyét.
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
- Vin ban tham dinh.
. e Xemx xet' not dunig, Lanh dao phong | 04 gid/ngay _un thao Van ‘F)an
Budc 5: chuyén lai cho chuyén TCBC &TCPCP | lam viec cua phong
vién ' TCBC&TCPCP kém
theo du thao ndi dung
trinh Ban can su dang
UBND tinh
- Trinh Lanh dao S¢ ky | Chuyén vién 04 gid/ned Phiéu kiém soat quy
Budc 6: Van ban tham dinh. phong TCBC lam %iéc E8Y | trinh giai quyet ho so
- Chuyén Du thdo néi | &TCPCP i - Van ban tham dinh.
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dung trinh Ban cén su
dang UBND tinh (néu
hoé so du diéu kién) cho
phong CCVC tong hop
chung.

- Du thdo Van béan
cua phong
TCBC&TCPCP kém
theo du thao ndi dung
trinh Ban can su dang
UBND tinh

Budc 7:

Ky Vén ban tham dinh.

Lanh dao S& Noi
vu

04 gio/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
Van ban tham dinh.

Budc 8:

Vao s6 van ban. Chuyén
két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh cho
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh céng tinh

Van thu S& Noi
vu

04 gio/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
Van ban tham dinh

Budc 9:

Tra két qua

+ Truong hop hd so
trudc hodc duang han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot ctra dién tir va
thong bao to churc, ca
nhan dén nhan két qua.
+ Truong hop hd so quéa
han: Chim nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong chire
phong chuyén mon
dugc giao xu ly c6 trach
nhiém gui théng bao
hodc vin ban xin 16i dén
td chitc, ca nhan
(chuyén cho can bo ciia
don vi lam viéc tqi
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh),
trong dé néu 1o ly do
qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lgi thuc hién khong
qud mot lcin). Cap nhat
hé so trén phian mém
mot cira dién tu.

Cong chirc tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc
tat  Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh céng tinh

04 gio/ ngay
lam viéc

- Vin béan tham dinh.
- Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay
/mgay lam
viéc
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Thii tuc: Thdm dinh thanh ldp don vi sw nghiép cong lip.

Quy trinh sb 12:

Trinh ty Thoi gian
. . A n o Trach nhiém thyc thue hién Keét qui/san
cac buéc | NOi dung cong viéc hién (ngay/nga him
thyc hién * gay/ngay p
| : lam viéc)
Giay tiép nhan ho
k A N so va hen tra ket
- Tiép nhédn va kiém . A A A
A qud/ Phiéu yéu cau
tra ho so. R LA A 2 S
. ~ 1~ | Cong chic ti€p nhan bo sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dir | . x . D A Ay
n A A N ho so cua don vi lam .., + | ho so/ Phiéu tu
o liéu trén phan mém | . . ~ | 02 gid/ngay Lk N
Budce 1: o .~ .. . |vigc tat Trung tam | .. . chdi ti€p nhan gidi
mot cira dién t0 cua . , lam viéc A 1A &
N A Phuc vu hanh chinh quyét ho so/ Phiéu
don vi tai Trung tdm coOng tinh kiém soat trinh
Phuc vy hanh chinh | “°"® it SORE AUy
cong tinh gidli quyét ho so
(kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
- Tiép nhén hd so tu Phiéu kiém soat
Trung tdm Phuc vu .., |quy trinh gidi
Budc 2: hanh chinh cong tinh. | Lanh dao S& Noi vu 0‘4 g}cAy/ngay quyét hd so (kem
" 1 . lam viéc \ P
- Xt ly cho phong theo toan by ho so
chuyén mon. cua TTHC)
Phiéu kiém soat
Buded: | vien duco phin oong | LM deo phong | 04 siomgay | O (S0 S
' N Quoc p & | TCBC & TCPCP lam viéc duyet B0 8 2
nhiém vu tham muu. theo toan bo ho so
cua TTHC)
- X ly, thim dinh ho
so (c6 Van ban tham
dlnh) <A LR ,
+ Néu hé so chua di Phucu liem - sou
didu kién thi d& nghi wy, &
Iy N quyét ho so
bo sung theo Van ban N . 2
PR . |- Van ban tham
tham dinh. . A . 06 ngay | ..
Budc4 |+ Néu hé so du diéy | Shuyén vien phong .~ " | dinh
: e I TCBC &TCPCP 52y _ Du thao ndi dung
kién thi soan ndi dung viéc . ,
trinh Ban cén su dang tr}nh Ban can WSl}'Il
UBND tinh va Ban dang UBND -tin
A . . (néu ho so du diéu
Thuong vu Tinh uy .
\ A A kién).
(truong hop yéu cau).
- Trinh 1anh dao phé
duyét.
Phiéu kiém soat
quy trinh  giai
quyét ho so
Xem xét nodi dun - Van ban  tham
Budc 5: chuyén lai cho chu é%; Lanh = dao ~ phong | 04 gio/ngay | dinh.
' yen i YU TCBC &TCPCP lam viée - Du thao Vin ban

vién

cua phong
TCBC&TCPCP

kem theo du thdo
ndi dung trinh Ban
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Budc 6:

- Trinh Lanh dao S&
ky Van ban tham
dinh.

- Chuyén Du thao ndi
dung trinh Ban cén su

Chuyén vién phong

04 gid/ngay

can su dang
UBND tinh

Phiéu kiém soat
quy trinh  giai

quyét hd so

- Van ban tham
dinh.

- Du thao Vian ban

. . | TCBC &TCPCP lam viéc cua phong
dang UBND tinh (neu TCBC&TCPCP
hé so du diéu kién) . ,
. kem theo du thao
cho phong CCVC n )
tong hop chung ndi dung trinh Ban
i ’ can su dang
UBND tinh
Phiéu kiém soat
, < . z sy | QUY  trinh o giai
Budc 7: K.y Van ban - tham Lanh dao S& Noi vu 0‘4 g}cAy/ngay quyet ho so
dinh. lam viéc 5 \ 2
Vian ban tham
dinh.
Vao s6 wvan ban , 7
Chuyén két qua giai Phiéu kiém soat
Budc 8- quyet tha tuc haAnh Vin thu S Noi vu 0‘4 g'chy/ngay quy Erlnh glai
chinh cho Trung tam lam viéc quyét ho so
Phuc vu hanh chinh Van ban tham dinh
cong tinh
Tra két qua .
+ Truong hop ho so
trudc hodc dung hap:
Xac nhan trén phan
mém mot cia gién o
va théng bao to chue,
ca nhan dén nhan keét
qua.
+ Truong hop ho Sy
qua han: Cham nhat
mét ngay lam viéc
U}IOC ngay hét han, Cong chuc tiép nhan
cong chic phong | . x . D
R R hé so cua don vi lam . . < , z
o a. chuyén moén  duge | ., . ~ | 04 g0/ ngay | - Van ban tham
Budce 9: . o 1 L viec tar Trung tam | . o )
giao xu ly co trach . ] lam viéc dinh.
o A .| Phuc vu hanh chinh A1z ,
nhiém gui thong bao | .~ . - Phiéu kiém soat
o2 T 2 s | cong tinh .
hodc vén ban xin 161 quy trinh  giai

dén to chuc, ca nhan
(chuyén cho cdn bo
cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh),
trong d6 néu rd ly do
qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lgi thuc hién
khong qua mét lan).
Céap nhat hd so trén

quyét hd so

31




phan mém mdt cla
dién tu.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10
/ngay
viée

ngay
lam
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Quy trinh sb 13:

Thu tuc: Cong nhdn quy di diéu kién hoat dpng va cong nhdn thanh vién

hoi dong quan ly quy (30 ngay) (Truong hop TTHC c6 nfi dung liy y kién cia
Ban Thuwong vu Tinh uy thi tra két tra qua dich vu Buu dién dén to chirc, ca nhin

khi c6 két qud)
. Thoi gian
T’r inh t’1.r A n o Trach nhiém thyc thue hién Két qua/san
cac budéc | Noi dung cong viéc hién (ngay/nga him
thue hién * say/meaay p
’ * lam viéc)
Giay tiép nhan ho
k A N so va hen tra ket
- Ti€p nhédn va kiém . A A A
A qud/ Phiéu yéu cau
tra ho so. R Lk N 2 : A
. ~ .~ | Cong chic ti€p nhan bo sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dir |, x . D A Ay
n A A N ho so cua don vi lam .., + | ho so/ Phiéu tu
o liéu trén phan mém | . . ~_ | 02 gid/ngay L ik N
Budce 1: N n .. . |viec tat Trung tam |, . chdi ti€p nhan gidi
mot cira dién to cua . , lam viéc A 1A &
SO A Phuc vu hanh chinh quyét ho so/ Phiéu
don vi tai Trung tam cong tinh kiém soat quy trinh
Phuc vu hanh chinh | “*"3 1o soat quy !
cong tinh giai quyet ho so
(kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
- Tiép nhan hod so tir Phiéu kiém soat
Trung tdm Phuc wvu ., |quy trinh gidi
Budc 2: hanh chinh cong tinh. | Lanh dao S& Noi vu 0‘4 g}cAy/ngay quyét hd so (kem
A . lam viéc e A2
- Xt ly cho phong theo toan bo ho so
chuyén mon. cua TTHC)
Phiéu kiém soat
: - duoc p & | TCBC & TCPCP lam viée quyet ho 5o (%
nhiém vu tham muu. theo toan bo ho so
cua TTHC)
- Xt ly, tham dinh ho
s0. Néu ho so chua du
diéu kién thi dé nghi
bd sung. Néu ho so du
dieu kién thi soan ndi
dung trinh Ban can su 05 ngay | Du thdo ndi dun
o dang UBND tinh d6i | Chuyén vién phong . gay | Ut o Cung
Buoc 4: i, N N /ngay  lam | trinh Ban cén su
voéli nhan sy thudc | TCBC &TCPCP 2 \ \
A , . viéc dang UBND tinh
dién Ban can sy dang
UBND tinh, Ban
Thuong vu Tinh uy
quan ly.
- Trinh 1anh dao phé
duyét.
Du thao Van ban
cua phong
Budc 5: zileuménxle:i cllll(?; C}?l}ll né%; Lanh = dao  phong | 04 gio/ngay lffrf (‘il(féezcguc It)hélo
' TUyen YU TCBC &TCPCP lam viée . -
vién ndi dung trinh Ban
can su dang
UBND tinh
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Chuyén ndi dung gho
phong CCVC tong

Chuyén vién phong

02 gid/ngay

Van ban ctua phong
TCBC &TCPCP
kem theo du thao

Buoe 6: 1} op 16 trinh chung ciia | TCBC &TCPCP lamviéc | néi dung trinh Ban
Sé. can su dang
UBND tinh
Xt ly noi dung cho Phiéu kiém soat
chuyén vién duoc |, . . .., |quy trinh gidi
Budc 7: phan céng tong hop Iéacn\l;c dao  Phong ?;m \g]ilcéyéngay quyét hd so (kém
ndi dung trinh BCSD ' theo toan by ho so
UBND tinh cua TTHC)
Du thao cac Vin
2 , n ban (TO  trinh;
Tong hop ~cdc ndi . 03 ngay | phiéu; ban tom tat
Budc 8- dung thanh T¢ trinh | Chuyén vién Phong /ngdy  Tam | cac ’néi dung.. )
' chung cia S& N6i vu | CCVC .5 \ \ o
trinh 1anh dao phong viee cua S¢ Noi vy
' trinh BCSD
UBND tinh
Xem xét ndi dung ) Dy thao To ‘trinh
Budc 9: chuyén lai chb chuyéti Lanh dao Phong | 04 gio/ngay | cua S& NoO1 vu
: o : CCVC lam viéc trinh  1anh  dao
vién .
phong
. . 1 1a .1 | Chuyén vién Phong
Bude 10: | Trinh [anh dao Soky | oy 01  ngiy | T trinh kém theo
Ky To trinh trinh Ban /ngay  lam | nd1 dung trinh cua
Budc 11: | can sy dang UBND | Lanh dao S& Néi vu viéc Sé& Noi vu
tinh.
Vao sO  van ban, 04 wi/ngay | T trinh kem theo
Budc 12: | chuyén ho so qua Van | Van thu S& Noi vu lam \g/iéc gy ndi dung trinh cua
phong UBND tinh. ' S& Noi vu
Quyét dinh cong
nhan quy du didu
kién hoat déng va
. . cong nhdn thanh
Buge 13: | 1nnh UBND tinh | o p o o UBND | 21 ngay vién hoi ddng quin
xem xet L \
ly quy. Truong hop
khong dong v phai
c6 van ban tra 1oi
va néu ro ly do
Tra két qua - Quyét dinh cong
+ Truong hop hd so nhan quy du didu
trudc hodc dung han: kién hoat déng va
Xac nhan trén phﬁn cong nhdn thanh
mém mot cira dién tir | . Lk A vién hoi dong quan
A A 4. Cong chuc ti€p nhan , - g
va thong bao t6 chuc, | x . . ly quy hodc véan
¢é nhan dén nhan két | 1O 80 cua don vilam o i sy | ban tra 1oi khon
Budc 14: : vigc tai Trung tam g gay g

qua.

+ Truong hop hd so
qua han: Cham nhat
mdt ngay lam viéc
trudc ngay hét han,
cong chuc phong
chuyén moén dugc

Phuc vu hanh chinh
cong tinh

lam viéc

déng y c6 néu 15 ly
do

- Vian ban/Phiéu
xin 18i va hen lai
ngay tra két qua.
Phiéu kiém soat
quy trinh  gidi

34




giao xu ly cé trach
nhiém gui thong bao
hodc van ban xin 13i
dén to chuc, ca nhan
(chuyén cho cdn bo
cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh),
trong d6 néu rd ly do
qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lgi thuc hién
khong qua mét ldn).
Céap nhat hd so trén
phén mém mot clra
dién ta.

quyét ho so

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

30
/ngay
viéc

ngay
lam
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Quy trinh sb 14:

Thii tuc: Gidi thé to chivc thanh nién xung phong cdp tinh

Trinh tw ‘..
cic : Thoi gian
bwée N¢i dung cong viéc Trach nl.lfgm thl‘f’c hlefl Két qua/san phim
thue thye hién (ngay/ngay
.a lam viéc)
hién
Giay tiép nhan hé so
- Tiép nhéan va kiém tra | .. . va AhenA tra ket; qua/
hd so Cong chuc tiep Phiéu yéu cau bd sung
. ~_ .~ |Nnhan ho so cuia hoan thién hdé so/
- Quét (scan), nhap di o1l A o At ke ek N
oo ca A AL A ~. | don vi lam viéc | 02 gio/ngay | Phicu tir choi tiép nhan
Buéc 1: | liéu trén phan mém mét . . . .= Y .k
N . [tat  Trung tam lam viéc gidi quyét ho so/ Phiéu
cia dién t cua don vi . . x , .
X . Phuc wvu hanh kiém sodt quy trinh
tai Trung tdam Phuc vu , N , A 1A \
A ; A chinh coéng tinh gial quyét ho so (kem
hanh chinh céng tinh A A .
theo toan bo ho so cua
TTHC)
- Tiep n}1 an ho so tr Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc wvu | . y A . . . A 1A
. . ; A Lanh dao S& No1 | 04 gio/ngay | trinh gidi quyét ho so
Budc 2: | hanh chinh cong tinh. NN X . S
- Xit 1y cho phong vu lam viéc (kem theo toan bo ho
A A so cua TTHC)
chuyén mon.
oy A en Phiéu kiém soat quy
Bude 3: &3? ly}f}f zgﬁyegh\i’gﬁ Lanh dao phong | 04 gid/ngay | trinh giai quyét ho S0
€ ﬂcl fn?n y & MM | rcpC & TCPCP lam viéc | (kém theo toan bo ho
vy tham mud. so cia TTHC)
- Xt ly, tham dinh ho
s0. Néu ho so chua du
dieu kién thi dé nghi bo
sung. Néu ho so du dieu
kién thi soan ndi dung
tham muu UBND tinh
dong y hoac khong dong
y giai thé to chirc thanh | Chuyén vién 03 ngay Du thdo To trinh cia
Budc 4: nién xung phong cap tinh | phong TCBC | /ngaylam | S& Noi vu trinh UBND
va c¢6 cac du thao kém &TCPCP viéc tinh
theo. Truong hop can
thiét co thé lay y kién
cac S&, nganh lién quan
trudc khi tham muu
UBND tinh.
- Trinh lanh dao phé
duyét.
Xem xét not dung, |, . . . .| Du thdo ToO trinh cia
o . IO = | Lanh dao phong | 04 gio /ngay | . A .
Budce 5: chPyen lai cho chuyén TCBC & TCPCP lam viéce §0 Noi vu trinh UBND
vién tinh
Chuyén vién 04 ids/nod Du thao To¢ trinh cua
Buéc 6: | Trinh 1anh dao ky. phong TCBC lé%n : égc y S& Nai vu trinh UBND
&TCPCP Vi€ | tinh
Budc 7 Ky T¢& trinh trinh | Lanh dao S& NoGi | 04 gio/ngay | To trinh cia S& Néi vu
" | UBND tinh. vu lam viéc trinh UBND tinh
Budc 8: | Vao s6 van ban, chuyén | Van thu S& Noi | 02 gio/ngay | TO trinh kém theo ndi
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hé so qua Van phong | vu lam viéc dung trinh cia S& Noi
UBND tinh. vu
Quyeét dinh chap thuan
viéc gidi thé t6 chuc
. . < . hanh nié h
. Trinh UBND tinh xem | Véan phong . tAan [ XU PAOTE
Budc 9: . 8,5 ngay cap tinh. Truong hop
xet UBND " A , i
khong dong y phai co
van ban trd 101 va néu
o ly do
Tra két qua
+ Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém modt cta dién t va
thong bao t6 chuc, cé
nhan dén nhan két qua.
+ Truong hop hé so qua
han: Cham nhat mot - Quyét dinh chap
ngay lam viéc trudc thudn viéc giai thé to
ngay het‘ han, cong Cong chirc tiép chuc tha?h nién xung
chuc phong chuyén - A . phong cap tinh hodc
N i .7, | nhan ho so cua - , Y 1 A
. médn duoc giao xu ly co o1 A . .| van ban trd 101 khéng
Budc , oA A don vi lam viéc | 04 gid/ ngay | .» . . A .+
trach nhiém gui thong | | . R N dong y ¢6 néu 1o ly do.
10: , . , . tai Trung tam lam viéc > AT .
bao hoac van ban xin X - Vian ban/Phiéu xin 161
X <A R 1. .+~ | Phuc wvu hanh . . . 1 A
161 dén to chirc, ca nhan , N va hen lai ngay tra két
2 ’ .. .| chinh cong tinh . AT .
(chuyén cho can bo cua qua. Phiéu kiém soat
don vi lam viéc taqi quy trinh giai quyét ho
Trung tdm Phuc vu SO
hanh chinh cong tinh),
trong d6 néu rd ly do
qua han va hen lai ngay
trd két qua (thoi gian
hen lgi thuc hién khong
qud mot lan). Cap nhat
hé so trén phan mém
mot cua dién tu.
15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: /ngay lam
viéc
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Quy trinh s 15:

Thi tuc: Thanh Igp té chirc thanh nién xung phong cdp tinh

T T
bwée N¢i dung cong viéc Tﬁ:f:; Illllilélle'lm (:11;1;; /l:g?;y Két qua/san phim
thye lam viéc)
hién
Giay tiép nhan ho so
x ez va hen trd két qud/
il (;)F lszp nhan va kiém tra Cong chuc tiép Phiéu yéu cau bo sung
- Quét (scan), nhap dir nhan .hé SqA C{R.l e hOZ“lI’l thién h6 S f’/
Busc 1 | lidu trén phﬁnjm érh mot don vi lam viéc tai | 02 glo/ngay Phieu tu ch01 tiép
' clia dién tir cta don vi Trung ‘tém Pl}uc lam viéc nhan giai quyét hd so/
ai Truhg m Phuc vu | V¥ hqanh chinh Phiéu kiém soat quy
' . A .1 | cOngtinh trinh giai quyét hd so
hanh chinh céng tinh (kém theo toan bo ho
so cua TTHC )
oy i 0 T o s son
Buéc 2: | hanh chinh cong tinh Lanh dao SO Noi | 04 gio/ngay | trinh giai quyét ho so
’ " 1. N vu lam viéc (kem theo toan bo hé
- Xu ly cho phong so ciia TTHC)
chuyén mon.
.1 R Phiéu kiém soat quy
Bude 3 ;;iéifu dlll}clyc C};Ea;hggsg Lanh dao phong | 04 gio/ngay | trinh giai quyét ho so
i . i TCBC &TCPCP lam viéc (kem theo toan bo hé
nhiém vy tham muu. so ciia TTHC)
- Xtr ly, tham dinh ho
s0. Néu hd so chua du
diéu kién thi dé nghi bo
sung. Néu hd so du
diéu kién thi soan ndi
dung tham muu UBND
tinh ddng v hodc khong
S}‘l’gf t}ylagﬁa‘:l?é;agugg Chuyén  vién |03 ngay | Du thao To trinh cia
Budc 4: hone cip tinh vd cé phong TCBC | /ngay lam | S6 N&i vy trinh
phons cap H va €9 o ropep vide UBND tinh
cac du thao kém theo.
Truong hop can thiét
c6 thé lay y kién cac
S&, nganh lién quan
trudc khi tham muu
UBND tinh.
- Trinh 1anh dao phé
duyét.

o Xemg xét‘ noi dunAg, Linh dao phong | 04 gidr /ngdy D}I théci 'T(‘y trinh S:ﬁa
Budc 5: | chuyén lai cho chuyén TCBC &TCPCP lam viec S& NOi wvu trinh
vién ' UBND tinh

Chuyén vién 04 gid/ned Du thdo To trinh cua
Buéc 6: | Trinh 1anh dao ky. phong TCBC lam Vgiéc 84y | gy NOi vy trinh
&TCPCP ' UBND tinh
Budc 7- Ky To trinh trinh | Linh dao S& N&i | 04 gio/ngay | To trinh cua S& Nobi
" | UBND tinh. vu lam viéc vu trinh UBND tinh
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Vao s6 van ban, chuyén

Van thu S& Noi

02 gido/ngay

To trinh kém theo ndi

Budc 8: | hd so qua Vian phong lam vie dung trinh cua S& Noi
UBND tinh. vu am V1o vu
Quyét dinh chép thuan
viéc thanh lap to chire
thanh  nién  xung
« «. | Trinh UBND tinh xem | Van phong . phong  cap  tinh
Buoe 9: xét UBND 8,5 ngay Truong hop khong
déng y phai co vin
ban tra 101 va néu o ly
do
Tra két qua
+ Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién ti
va thong bao to chuc,
ca nhan dén nhan két
qua.
+ Trudong hop hd so
qua han: Cham nhat - Quyét dinh chap
mdt ngay lam viéc thuan viéc gidi thé to
trllc'yc ngayf hét han, Cong chirc tiép chuc tha?h njén xung
cong  chiac  phong han ha . phong cap tinh hodc
. chuyén mon dugc giao nhan o sg cua . .| van ban trd 101 khong
Buodc L . donvilam viéctai | 04 g0/ ngay | x . . A 1,
10: X lyA co t?a"h n hleVm Trung tam Phuc | lam viéc don%ycoqneu 9 ly d.o
glzl’l thpngx bacg hoxac V,an vu hanh chinh -:‘Va‘n ban/f"h1e1‘1 xn}
ban xin 161 dén t6 chuc, | < . h 161 va hen lai ngay tra
ca nhan (chuyén cho cong tin két qua. Phiéu kiém
cdn bo cua don vi lam soat quy trinh giai
viec tgi  Trung tdm quyét hd so
Phuc vu hanh chinh
cong tinh), trong do
néu ro ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khong qud mot
ldn). Cap nhat hd so
trén phén mém mot clra
dién tu.
15 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC: /mgay  lam
viéc
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Thii tuc: Quy tw gidi thé

Quy trinh s 16:

Trinh ty Thoi gian
cac . o "
bwée N¢i dung cong viéc Tzﬁfrl; Ilililélflm (:11;1;; /l:g?;y Két qua/san phim
thye S lam viéc)
hién
Giay tiép nhan ho so
- Tiép nhan va kiém tra | __ o va hen tra ket qud/
hd so. Cong chuc tiép Ph{eu yéu cau bcg sung
) ___ | nhan ho so cua hoan thién ho sg/
Buge 1. | - duet (scan), nhap 4 | don vi lam vidc | 02 gio/ngay | Phiu tir chéi tidp
©b h?u tren pl}an mem mot | tai Trung tam | lam viée nhén giai quyét ho so/
oua dién tr cua don vi | phyc vy hanh Phiéu kiém soat quy
ftai Trun,g tam Ph};c VU | chinh ¢ong tinh trinh gidi quyeét ho so
hanh chinh cong tinh (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
- Tiép nhan ho so tur o )
Trung tim Phuc vu ‘ ‘ Phiéu 'kl'em soat quy
Busc2- | hanh chinh cong tinh, Lanh dao SO N6i | 04 gio/ngay | trinh giai quyét ho so
‘ o . vu lam viéc (kem theo toan bo ho
- Xu ly cho phong so ciia TTHC)
chuyén mon.
. R Phiéu kiém soat quy
Bude 3 - Xu dly Ch?f Chu-‘{en Lanh dao phong | 04  gio/ngdy | trinh gidi quyét ho so
woe 2. | vien Quoc phan Cong | pege & TCPCP | lam viée (kém theo toan bé ho
nhiém vy tham muu. so ciia TTHC)
- Xt 1y, tham dinh ho
so. Néu hd so chua du
diéu kién thi dé nghi bo
SUNS I:I eu h © 89 d}.l Chuyén vién . .| Du thdo ndi dung
.. | diéu kién thi soan ndi N 03 ngay /ngay | , . . \
Budc 4: - .. . .x |phong TCBC |, =, trinh Ban can su dang
dung trinh xin y kién &TCPCP lam viéc UBND finh
Ban can sy dang
UBND tinh.
- Trinh 1anh dao phé
duyét.
Du thdo Van ban cua
. N phong
Budc 5- )ilemgnxle;i CI}ll(;l cl? unég,; Lanh dao phong | 04  gio/ngay | TCBC&TCPCP kem
€ e P yen uy TCBC &TCPCP | lam viéc theo du thdo ndi dung
vien trinh Ban can sy dang
UBND tinh
Vian ban cuia phong
Chuyén ndi dung cho | Chuyén vién 0 (S/ned TCBC &TCPCP kém
Budc 6: | phong CCVC tong hop | phong  TCBC lam vi égc £ | theo du thdo ndi dung
to trinh chung cua Sé. &TCPCP i trinh Ban can sy dang

UBND tinh
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Xt ly not dung cho
chuyén vién dugc phan

Phiéu kiém soat quy

Budc 7: | cong tong hop noi dung Lanh dao Phong 0‘4 ‘ ig1cy/ngay trlph glai quyet h? 50
winh BCSP  UBND CCcvC lam viéc (kem theo toan bo ho
. so cua TTHC)
tinh
7 Du thao cac Vg“m ban
Tong hop cac ndt dung (To trinh; phiéu; ban
Budc 8- thanh To trinh chung | Chuyén vién | 03 ngay /ngay |tdbm tat cac ndi
" |cia S& N&i vu trinh | Phong CCVC lam viéc dung...) cia SO& Noi
lanh dao phong vu trinh BCSD
UBND tinh
Xem xét ndi dung, | . . .., .| Du thao T¢ trinh cua
Budc 9: chuyén lai cho chuyén Iéacn\l;cdao Phong ?;m vi égclo/ngay S& NOi vu trinh 1anh
vién ' dao phong
. N o1 Chuyén vién
Budce 10: | Trinh 1anh dao S6 k )
Y |Phengoeve | | o trinh kém theo ndi
Ky To trinh trinh Ban |, _ s | 1am Vgiéz 4| dung trinh cita S& Noi
Budc 11: | can sy dang UBND Lanh dao S& Noi ’ vu
tinh. Vi
Vao so vin ban, chuyén | . . ArA: ..., | To trinh kém theo noi
Budc 12: | hd so qua Vian phong Van the 56 Noi ?;m ; égclo/ngay dung trinh cua S& Noi
UBND tinh, Ve vie vu
Quyéet dinh gidi thé,
. | Trinh UBND tinh xem | Vian phong . thu hoi gidy phép
Buoc 13: xét UBND 8,5 ngay thanh 1ap va cong
nhan diéu I€ qu¥
Tra két qua
+ Truong hop hd so
trudc hoac dung hap:
Xé}c nhan trén phan
mém mot cha gién o
va thong bao t6 chue,
4 nhan dén nhan két
Cién an ceft nhan e - Quyet dinh giai the,
qua. . . L thu hoi gidy phép
+ Truong hop ho so | Cong chie tiep thanh 1ap va cong
qua han: Chadm nhét | nhan ho so cua nhan diéu 1é quy
. d > > iéc | don vi lam viéc | 04 gio/ nga ,
Buoc 14; | MOt ngay lam - viée ' ' 5o " van ban/Phidu xin

truéc ngay hét han,
cong chiac  phong
chuyén mon dugc giao
x ly ¢o6 trach nhiém
gui thong béo hoac van
ban xin 15i dén to chuc,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung (dm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh), trong do
néu ro ly do qua han va

tat Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh céng tinh

lam viéc

16i va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so
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hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khong qud mot
ldn). Cap nhat hd so
trén phén mém mot clra
dién t1r.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay /ngay
lam viéc

42




Thii tuc: Déi tén quy

Quy trinh s6 17:

Trinh tyw
cac bude
thwe hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém thyc
hién

Thoi gian
thyc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san
pham

Budce 1:

- Tiép nhédn va kiém
tra ho so.

- Quét (scan), nhép dir
liu trén phan mém

Cong chuc tiép nhan
ho so cua don vi lam
viéc tai Trung tam

02 gid/ngay

Giay tiép nhan ho
so va hen tra két
qua/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién
hé so/ Phiéu tur
chéi tiép nhan giai

mot cua dién tu cAua Phuc vu hanh chinh lam viec quyét ho so/ Phiéu
don vi tai Trung tam | cang tinh kiém soat quy trinh
Phuc vy hanh chinh giai quyét hd so
cong tinh (kem theo toan bg
ho so cua TTHC)
- Tiep nhan ho so tir Phiéu kidm soat
Trung tam Phuc vu 04 gi/ngqy | AUy, frinh  giai
Bugc2; | hanh chinh cong tinh. | Lanh dao S Noi vu | | fiéc 81 quyét ho so (kem
- X 1y cho phong ' lh960 toan by ho so
chuyén moén. cua TTHC)
Phiéu kiém soat
- Xu ly cho chuyén |, . . o u trinh iai
Budc 3: vién du};c phéan cgng Lanh = dao  phong | 04 g}o/ngay guzét hé so (I?e‘m
' n TCBC &TCPCP lam viéc a2
nhiém vu tham muu. theo toan bo ho so
cua TTHC)
- Xu 1y, tham dinh ho
s0. Néu h6 so chua du
diqéu kién thi dé nghi
bo sung. Néu ho so du
diéu kién thi lay y
kién tham gia mot s6
ndi dung cua cac SO, . . N
o a nganh (néu can thlet) Chuyén vién phong 03 ey D}I thaf) ToNtrmh
Buoc 4: va tong hop cac y kién | TCBC &TCPCP /ngay  lam ) cia S0 NOi vy
tham gia, tham muu vigc trinh UBND tinh
UBND tinh dong y
hodc khéng dong y
doi tén quy va co cac
du thao kem theo.
- Trinh 1anh dao phé
duyét.
. e Xemx xet‘ not dunAg’ Lianh dao  phong | 04 gio /ngay un thap TcyNtrmh
Budc 5: chuyén lai cho chuyén TCBC &TCPCP lam viec cua S& NOI wvu
vién ' trinh UBND tinh
Budc 6: | Trinh 1anh dao ky. Du thao To trinh

Chuyén vién phong

04 gid/ngay

cua S& NOI wvu
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TCBC &TCPCP lam viéc trinh UBND tinh
, . . . .o, | To trinh cua S&
Budc 7 E]-‘;Ng‘iinﬁ““h trinh | 1 snh dao S& Noi vu e f:gé gAY | Noi  wvu  trinh
' ' UBND tinh
Vao 7 s6‘ van ban, 02 sid/ned To trinh kém theo
Budc 8: chuyén hé so qua Van | Van thu S& Néi vu lam \g/iéc gay ndi dung trinh cua
phong UBND tinh. ' S& Noi vu
Quyét dinh cho
phép d6i tén quy.
Bugco: | 1unh UBND tinh |y pone UBND | 8.5 nay Truong hop khong
xem xét dong y phai c6 van
ban tra 101 va néu
o ly do
Tra két qua
+ Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir
va thong bao t6 chuc,
c4 nhan dén nhan két
qua.
+ Truong hop hd so ,
qua han: Cham nhat - Quyé‘g dinh cho
modt ngay lam viéc phép doi tén quy
trudc ngay hét han, hodc vén ban trd
cong chirc  phong | Cong chirc tiép nhéan 161 khong dong y
chuyén mén duoc | hd so coa don vi lam .. |conéurdlydo
. . . e oa A . ~ | 04 g0/ ngay »
Buéc 10: | giao xtr ly co trach | viéc tai Trung tdm lam vie - Vin ban/Phiéu
nhiém gui thong bao | Phuc vu hanh chinh | o0 ¥ ¢¢ xin 18i va hen lai
hQéC yén ban xin 16i cong tinh ngay tra két. qué.
den tQ chic, ca nhan Phidu kidm soat
(chuyén cho cdn bo quy trinh  giai
cua don vi lam viéc quyét hd so
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh),
trong d6 néu rd ly do
qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lgi thuc hién
khong qua mét ldn).
Céap nhat hd so trén
phén mém mot clra
dién ti.
15 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC: /mgay  lam
viée
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Thii tuc: Hop nhit, sdp nhdp, chia, tich quy

Quy trinh s 18:

Trinh tyw Thoi gian £
. N n " - Trach nhiém thyc thue hién Keét qui/san
cac buéc | NOi dung cong viéc hién (ngay/nga him
thyc hién . lz‘lgmyvit‘agc)y b
Giay tiép nhan ho
- Tiép nhan va kiém soqvé h?n tfé liét
tra hd so. y qua/ Phiéu yéu cau
) | Cong chuc tiép nhéan b6 sung hoan thién
- Quét (scan), nhap 4% | pg 55 cia don vi fam | o, .o |06 so/ Phidu
Bugc1: |liéu trén phan mém | vies tai Trung tam | o S0TEY | ohéi tiép nhan giai
mot clra dién tir cUa | phyc vy hanh chinh ~ quyét hd so/ Phiéu
don vi tai Trung tam | cang tinh kiém soat quy trinh
Phuc vy hanh chinh giai quyét hd so
cong tinh (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
- Tiep nhan ho so tir Phiéu kidm soat
Trung tam Phuc vu 04 gi/ngqy | AUy, frinh  giai
Bugc2; | hanh chinh cong tinh. | Lanh dao S Noi vu | | fiéc Y| quyét hd so (kem
- X 1y cho phong ' lh960 toan by ho so
chuyén moén. cua TTHC)
Phiéu kiém soat
Buded: | vien duco phin oong | LM deo0 phong | 04 siomgay | O (S0 B
' N QuocC p & | TCBC &TCPCP lam viéc duyet B0 8 2
nhiém vu tham muu. theo toan bo ho so
cua TTHC)
- Xir ly, thim dinh ho
so. Néu ho so chua du
dieu kién thi dé nghi
b‘oAsun‘gi. Neg ho so dAu n A . 05 ngay | Du thdo ndi dung
. diéu kién thi soan noi | Chuyén vién phong . . \ ,
Budc 4: . A /ngay  lam | trinh Ban cén su
dung trinh xin y kién | TCBC &TCPCP 2 \ .
, , viéc dang UBND tinh
Ban can sy dang
UBND tinh.
- Trinh 1anh dao phé
duyét.
Du thao Van ban
cua phong
Budc 5: zileuménxle:i cllll(?; cl?tll né%; Lanh = dao ~ phong | 04 gid/ngay lfecnll3 (‘il(féezccli)uc 1:hélo
' Tyen e YO TCBC &TCPCP 1am viéc ¢ -
vién ndi dung trinh Ban
can su dang
UBND tinh
huvén néi d h ‘ Vin ban cia phong
Bude 6: Chuyén noi dung cho | chyyen vién phong | 02 gid/ngay TCBC &TCPCP

phong CCVC tong
hop to trinh chung cia

TCBC &TCPCP

lam viéc

kem theo du thdo
ndi dung trinh Ban
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So. can su dang
UBND tinh
Ky To trinh trinh Ban 01 ngay | To trinh kém theo
Budc 7: can sy dang UBND | Lanh dao S& Noi vu /ngay  lam | no1 dung trinh cua
tinh. viéc Sé& Noi vu
Vao sO  van ban, 04 gio/ngay | 1O trinh kém theo
Budc 8: chuyén hé so qua Van | Van thu S& Néi vu lam viec ndi dung trinh cua
phong UBND tinh. ' S& Noi vu
Quyet dinh  hop
nhat, sap nhap,
. , chia, tach quy.
Budc 9: Trinh . UBND tinh Van phong UBND 21 ngay Truong hop khong
xem xet A , e
dong y phai c6 van
ban tra 101 va néu
o ly do
Tra két qua
+ Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir
va thong bao t6 chuc,
c4 nhan dén nhan két
qua.
+ Truong hop ho so - Quyét dinh hop
quAa han‘: Ch? m n},lflt nhét, sap nhap,
mot ngay lam vige chia, tich quy hodc
trudce Ilgély hét han, ) vin ban khéng
cong chic phong C@ng chirc tiép nhan ddng ¥ co néu d ly
chuyén moén duoc | ho so cia don vi lam 04 oic .| do
. , . n s A . N 810/ ngay
Budc 10: | giao xu ly co trach | viéc tai Trung tdm lam vie 5 i L
nhiém gui thong bo | Phuc vu hanh chinh | o0 V'¢¢ - Van ban/Phiéu
hodc vin ban xin 16i cbng tinh xin 161 va hen lai
dén to chuc, ca nhan nge"ly tré' két qua.
(chuyén cho cdan bo Phicu kiém S‘_)éf[
cua don vi lam viéc quy trinh  giai
tai Trung tdm Phuc vu quyét ho so
hanh chinh cong tinh),
trong d6 néu rd ly do
qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lgi thuc hién
khong qua mét lan).
Céap nhat hd so trén
phén mém mot clra
dién ti.
30 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC: /mgay  lam
viée
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Quy trinh sb 19:

Thu tuc: Cho phép quy hoat dong tro lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

Trinh ty Thoi gian
cac . o "
woc 0i dung cong viéc on” : L s &t qua/san pham
bud Noi d A - Trach llﬂlellelm thuc (:lhgl;;/lllllge:y Ké / h
thye ' lam viéc)
hién
Giay tiép nhan ho so
y . va hen tra két qud/
- Tiép nhan va kiém tra | ) » Phiéu véu céu bd
hd Coéng chuc tiép . SN
0 50. AT A , sung hoan thién ho
, i i | han ho so cua don so/ Phidu tr chéi
|- Queét (scan), nhap d | ;i |am viee tai |02 gio/ngay | O% oot X
Buoe 1| Tigu trén phan mém mot Trung tdm Phuc vu | lam viéc tiep nhan giai quyet
clra dién tor cia don vi | p; o edne ' h6 so/ Phiéu kiém
: * | hanh chinh cong . N
tai Trung tdm Phuc vu | 4jnp soatA quy, trinh glai
hanh chinh cdng tinh quyet ho so (kem
theo toan bo ho so
cua TTHC)
- Tiép nhdn hd so tu R )
Trung tdm Phuc vu | _ o .| Phiéu kiém soat quy
Buéc2: | hanh chinh cong tinh. Lanh dao S& Noi | 04 glo/ngay trinh giai quyét ho
‘ o . vu lam viéc so (kem theo toan bo
- Xu ly cho phong h6 so ciia TTHC)
chuyén mon.
L s Phiéu kiém soat quy
Budc 3: ;hﬁlcly}f;f ggﬁyegh\i]zﬁ Lanh dao phong |04 gio/ngay | trinh giai quyét ho
' ihafn . & MeM |\ 1eRC & TCPCP | 1am viée so (kém theo tocn bo
Vi s h6 so ciia TTHC)
- Xt ly, tham dinh ho
so. Néu hd so chua du
dieu kiép thi‘ deé nghi bé
sung. Néu ho so du dieu
kién thi lay y ki€n tham
gia mot sO ndi dung cua
cac S0, nganh lién quan
dén viéc cho phép qu¥y
hpat dong t 1o lai sau khi A . . .| Du thao To trinh cua
. . | bt tam dinh chi hoat | Chuyén vién phong | 03 ngay /ngay | . ~ N
Budc 4: . LA - 4 . ; A S& NOiI vy trinh
dong (néu can thiet) va | TCBC & TCPCP lam viéc UBND tinh
tong hop cac y kién
tham gia, tham muu
UBND tinh cho phép
hodac khong cho phép
quy hoat dong tro lai
sau khi bi tam dinh chi
hoat dong.
- Trinh lanh dao phé
duyét.
Budc5: | Xem xét ndi dung, | Lanh dao phong | 04 gid /ngay | Du thao To trinh cua
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chuyén lai cho chuyén | TCBC & TCPCP lam viéc S& No6i vu trinh
vién UBND tinh
 an . .., - | Duthao To trinh ctua
Buéc 6: | Trinh 1anh dao ky. ggllgygn&vrl{%np}é%ong ?;m Vigélg/ngay S& NOi wvu trinh
' UBND tinh
Budc 7- Ky T¢& trinh trinh | Lanh dao S& Noi | 04 gic‘y/ngay To trinh cua S& Noi
" | UBND tinh. vu lam viéc vu trinh UBND tinh
Vao sO van ban, chuyén 0 (5/nod To trinh kem theo
Budc 8: | ho so qua Van phong | Vén thu S6 Noi vu lam Vigéc gay ndi dung trinh cua
UBND tinh. ' S& Noi vu
Quyeét dinh cho phép
quy hoat dong tr¢ lai
sau khi bi tam dinh
Buéc 9: :;nh UBND tinh xem | . Shong UBND | 8.5 ngay E:flll':lc‘ynghol?;p ki";lgg
déng v phai c6 vin
ban tra 161 va néu rd
ly do
Tra két qua
+ Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién ti va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.
+ Trudng hop hd so qua - Quyét dinh cho
han: Cham nhit mot phép quy hoat dong
ngay lam viéc trudc trd lai sau khi bi tam
ngay hét han, cong|Cong chic tiép dinh chi hoat dong
chiuc phong chuyén | nhan hd so cua don hoac van ban tra 1o1
Budc mén duoc giao xirly ¢ | vi lam viéc tai | 04 gid/ ngay | khong dongy co néu
10: trach nhiém giri thong | Trung tdm Phuc vu | lam viéc 1o ly do
bao hodc van ban xin | hanh chinh cong - Van ban/Phiéu xin
161 de? to chuc,, ca Anhe}n tinh 15i va hen lai ngay
(chuyén cho cdn bg ciia trd két qua. Phidu
don i {am vigc lai kiém soat quy trinh
Trung tdm Phuc vu gidi quyét ho so
hanh chinh cong tinh),
trong d6 néu rd ly do
qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lgi thuc hién khong
qud mot lcin). Cap nhat
hé so trén phan mém
mot cua dién tu.
15 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC: /ngay lam
viée
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Quy trinh s 20:

Thi tuc: Cdp lgi gidy phép thanh ldp va cong nhin diéu 18 quy

Trinh ty Thoi gian
. N e A n Trach nhiém thuc thue hién e o o X
cac buéc | NOi dung cong viéc hién : (o Av/ned Keét qua/san pham
thyc hién . lz‘lgmyvit‘agc)y
» A Giay ti€p nhan ho so
- T1eAp nhan va kiém va ,hen tra ket qué{
tra ho so. A Lk A Phiéu yéu cau bod
; hap dii Cong chuc tiep nhan sung hoan thién ho
- uet (scan, nhap 0 | ho sorca don vi lam | ) o s | oo Phidu tir cho 66
Buoe 1: heP trqen p{lan o oo | viée tai Trung thm lam \g/iéc = nhan giai quyét hg
mot cua dién tr cUa | phyc vy hanh chinh ; an giat quyet o
don vi tai Trung tAm cong tinh so/ Ph\wu klsm soe}t
Phyc vu hanh chinh Y trl(lrzl} gai quyet
cong tinh 0 8O (kem theo toan
bo ho so cua TTHC)
- Tiép nhan ho so tur , \
Trung tim Phuc vu o Phiéu ‘kqi‘ém s?ét quy
Budc 2: hanh chinh cong tinh. | [ anh dao S& Noi vu 0‘4 g}(Ay/ngay tr1ph gal quyet h? i
o . lam viéc (kem theo toan bo ho
- Xu ly cho phong so ciia TTHC)
chuyén mon.
. R Phiéu kiém soat quy
Bude 3- ;/iéi(lu dIILCCh(})léghlclgsn Lanh dao phong | 04 gid/ngay | trinh giai quyét hd 50
' - duoc p £ | TCBC &TCPCP lam viéc (kém theo tocn bo hé
nhiém vy tham muu. so ciia TTHC)
- Xir ly, thim dinh ho
so. Néu ho so chua du
diéu kién thi dé nghi
bo sung. Néu ho so du
dieu kién thi tham Chuvén vién ohon 03 ngay | Du thdo To trinh ciua
Buéc4: | muu UBND tinh cép TCB-‘/C &TCPCIp’ €l/ngay 1am |S& Noi wvu trinh
lai gidy phép thanh viéc UBND tinh
13p va cong nhan diéu
1€ quy.
- Trinh 1anh dao phé
duyét.
o XemR xet‘ ndi dunAg, Linh dao phong | 04 gio /gy D}I thacz‘To trinh S:ua
Budce 5: chuyén lai cho chuyén TCBC &TCPCP lam viec S& NOi wvu trinh
vién vie UBND tinh
A a . ..., .| Du thdo T¢ trinh ctua
Budc 6: Trinh 1anh dao ky. gglllgygn&%/glglcghong ?;m \glilcéyc/:ngay S& NOi wvu trinh
' UBND tinh
o Ky To¢ trinh trinh || . A 04 gio/ngay | To trinh cia S& Noi
Buoe7: | UBND tinh. Lanh dao SONOIVU | 3 Viee | vu trinh UBND tinh
Buécs: | VAo s6 vin ban, | vy thy SoNoivy | 02 $1O/MEAY | T trinh kém theo noi

chuyén hé so qua Van

lam viéc

dung trinh coa So
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phong UBND tinh.

Noi vu

ngét dinh cép lai
gidy phép thanh lép
va cong nhan diéu 1€

Budc 9: Trinh . UBND  tinh Van phong UBND 8,5 ngay quy trong do ghi rd
xem xet A7 1A z T &
sO lan cap lai va so
gidy phép thanh lap
da cap trude day
Tra két qua
+ Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir
va thong bao t6 chuc,
ca nhan dén nhan két
qua.
* deng hQP ho SO - Quyét dinh cap lai
qua han: Cham nhat gidy phép thanh lap
mot ngay lam  viee va cong nhan didu 18
trlmc ngay hét han’ » quy trong do ghi rd
cong chuci phong Cf)ng cl}l’rc tiép ‘nh‘én s6 1an cap lai va sd
, cl‘luyenq mon dl{cc h‘oAso cua don vi le}m 04 gid/ ngay giéy, phép thanh 1ap
Budc 10: | giao xit ly co trach | viéc tai Trung tam |, © ., da cAp truéce day
nhiém gisi thong béo | Phuc vu hanh chinh | 2™ Vi€ M
hodc vdn ban xin 18i | cong tinh - Véan ban/Phicu xin
dén td chure, c4 nhan 161 va hen lai ngay tra
(chuyén cho cdn b két qua. Phiéu kiém
ciia don vi lam viéc soat quy trinh giai
tai Trung tdm Phuc vu quyét ho so
hanh chinh cong tinh),
trong d6 néu rd ly do
qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lgi thuc hién
khong qua mét lan).
Céap nhat hd so trén
phén mém mot clra
dién ti.
15 ngay
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: /mgay  lam
viée
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Quy trinh s 21:

Thi tuc: Cdp déi gidy phép thanh ldp va cong nhin diéu 1¢ quy (siva doi, bo

sung)
. Thoi gian
T’r inh t’1.r ns n o Trach nhiém thyc | thyce hién £ - %
cac buéc Noi dung cong viéc on” : % °s Keét qua/san pham
on hién (ngay/ngay
thuc hién . oA
| : lam viéc)
Giay tiép nhan ho so
- Tiép nhan va kiém tra y va hen tra ket qua/
hd so. C6Ang AChl:l’Cq tiép Phiéu yéu C?l}l b?
) | nhan ho so cia don sung hoan thién ho
Buge 1. | 2uet (scam), nhdp dlr | i jam  viée tai | 02 gid/ngay | sof Phiéu tir choi tiép
' h?u tren pl}an mem Mot | Tryng tam Phuc vu | lam viée nhan giai quyet ho
cua dién tu cua don Vi | hanh chinh cong so/ Phiéu kiém soat
tai Trung tam Phuc vu | yipp quy trinh giai quyét
hanh chinh cong tinh hd so (kém theo toan
b6 hé so ciia TTHC)
- Tiép nhdn hd so tu o )
Trung tim Phuc wvu| o o P%neu ‘kql‘em soat quy
Budc 2: hanh chinh cong tinh. Lanh dao S& Nai | 04 g}o/ngay trinh giai quyét h6 so
‘ L . vu lam viéc (kem theo toan bo ho
- Xt ly cho phong so cua TTHC)
chuyén mon.
. N Phiéu kiém soat quy
Bude 3- ;hiucly}f;s ggﬁyeﬁh\i]zﬁ Lanh dao phong | 04 gid/ngay | trinh giai quyét hd so
' ihafn - & MM e &TCPCP | 1am vige (kém theo toan bo hé
Vi - so ctia TTHC)
- Xt 1y, tham dinh ho
so. Néu ho so chua du
dieu kién thi d€ nghi bo
sung. Néu ho so du diéu
kién thi lay y kién tham
gia mét s6 nd1 dung cua
cac S0, nganh lién quan
dén viéc cap doi giay
phép thanh 18p va cong A . 05 ngay | Du thdo To¢ trinh cia
Budc4: | nhan didu 16 quy (sira (Tjg‘];ygn&vfecli)gg‘mg /ngdy lam|S6 N&i vu trinh
doi, bd sung) (néu can viéc UBND tinh
thiét) va tong hop cac y
kién tham gia, tham
muu UBND tinh cap
doi gidy phep thanh lap
va céng nhan diéu 1€
qu¥ (sua doi, bo sung).
- Trinh 1anh dao phé
duyét.

o XemR xet‘ nodi dunAg, Linh dao phong | 04 gior /ngdy D}I thacz‘To trinh S:ua
Budc 5: chuyén lai cho chuyén R Sé& NoO1 vy trinh
o TCBC &TCPCP lam viéc \

vién UBND tinh
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Chuyén vién phong

04 gid/ngay

Du thao To trinh cua

Budc 6: Trinh 1anh dao ky. 2 S& NoO1 vy trinh
y TCBC &TCPCP | lam viéc UBND tinh
Buce. | K¥ To tinh tinh | Lanh dao So Noi ?nlgay " Tor trinh cia SO Noi
’ UBND tinh. vu Vi vu trinh UBND tinh
Vao s0 véan ban, chuyén ...+ | To trinh kém theo ndi
. A < . < A 02 gid/ngay ) . .
Budc 8: hé so qua Van phong | Van thu S& Néi vu lam viec dung trinh cua S&
UBND tinh. ' No6i vu
Quyét dinh cho phép
thay doi gidy phép
thanh lap va cong
A Trinh UBND tinh xem | ,. . . nhan diéu 1€ quy.
Budc 9: <&t Van phong UBND | 21 ngay Truong hop khong
déng v phai c¢6 vin
ban tra 161 va néu rd
ly do
Tra két qua
+ Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mét cira dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.
+ Truong hop hé so qua - Quyet dinh cho
han: Chiam nhit mot phép thay ddi gidy
ngay lam viéc trudc phép thanh Iap va
ngay hét han, cong chire | Cong  chirc  tiép cong nhan diéu 1€
phong chuyén mén | nhan ho so cta don quy hoac van ban tra
Buge 10, | duoc giaoxirly cotrach | vi lam viée tai | 04 gio/ ngay | 101 khong dong y c6
* | nhiém g1 thong bao | Trung tim Phuc vu | lam viéc néu rd ly do
hodc van ban xin 16i | hanh chinh cong - Vin ban/Phiéu xin
dén to chic, ca nhan | tinh 13i va hen lai ngay tra
(chuyén cho cdn bg cua két qua. Phiéu kiém
don vi lam viéc lqi soat quy trinh giai
Trung tdm Phuc vu quyét hd so
hanh chinh cong tinh),
trong do néu rd ly do
qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lgi thuc hién khong
quc mot lan). Céap nhat
hé so trén phin mém
mot cira dién tu.
30 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC: /mgay  lam
viée
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Quy trinh sb 22:

Thu tuc: Cong nhin thay doz, bo sung thanh vién Hpi dong qudn ly quy
(Truong hop co nji dung ldy ¥ kién ciia Ban Thuong vu Tinh iy thi trd két trd
qua Buu dién dén té chire, cd nhdn khi cé két qud)

Trlclz,ll; tw Thoi gian
bwée N¢i dung cong viéc Tlt'::frl; Illllilélﬁm (:lhl;c /l:@; Két qua/san phim
thuc ’ * gay/ngay
i lam viéc)
hién
Giay ti€p nhan ho so
Cong  chuc va hen tra két qud/
- Tiép nhan va kiém tra ho so. tiep qnhan h(.) Ph{eu yeu cat b? SUnS
. hap dit lie so cua don vi hoan thién hd sof
Buse 1. |- AQue}tlA(ScaI})a nhap d MeU | lam vige tai |02 gio/ngay | Phicu tir chdi tiép nhan
©b trqen phan mein mot cua N Trung  tam | lam viée giai quyét ho so/ Phiéu
mh cua dgfl }\171 }‘ie;u thfng Ear}Ill Phuc vu hanh kiém soat quy trinh
Phuc vu hanh chinh cong tinh | p.;p\j) cong giai quyet ho so (kem
tinh theo toan bo ho so cuia
TTHC)
- Tiép nhan ho so tir Trung Phidu kidm soit
tdm Phuc vy hanh chinh cong Lanh dao S& | 04 wio/nedy | t hu S 1o avy
Bugc?2: | tinh. anh dao So gio/ngay rinh giai quyét ho so
' . . . | Noivu lam viéc (kem theo toan by ho
- Xt ly cho phong chuyén so ciia TTHC)
mon.
1 . a ~ Phicu kiém soat qu
- Xu ly cho chuyén vién duoc | Lanh dao 04 gid/ngdy | trinh gidi quyét héq SZ
Buéc 3: | phan céng nhiém wvu tham | phong TCBC lam vidc (kém theo tocm b ho
muu. &TCPCP so ciia TTHC)
- Xu ly, tham dinh ho so. Néu
ho so chua du diéu kién thi dé
nghi bd sung. Néu hd so du
dieu kién thi soan ndi dung . . . L .

, trinh Ban can su dang UBND Ch}lyen vién | 03 ‘ ngay Du thao,nol dung tr}nh
Budc4: | wv d4bi voi nhin su thude phong TCBC | /ngay lam | Ban can sy dang
dién Ban can su dang UBND &TCPCP vige UBND tinh

tinh, Ban Thuong vu Tinh dy
quan ly.
- Trinh 1anh dao phé duyét.
Du thao Van ban cua
A x .. | Lanh dao ..., | phong TCBC&TCPCP
Budce 5: zile;nd)fjt g:lvidél;lng’ chuyeén lai phong TCBC ?;m gilcéyéngay kem theo du thao ndi
y &TCPCP i dung trinh Ban can su
dang UBND tinh
Van ban cua phong
Chuyén néi dung cho phong | Chuyén vién 02 eis/ned TCBC &TCPCP kém
Buéc 6: | CCVC tong hop to trinh | phong TCBC lam giéc £ | theo du thdo ndi dung
chung cta S¢. &TCPCP ' trinh Ban cén sy dang
UBND tinh
Bu6c7: | Xir Iy ndi dung cho chuyén | Lanh dao | 04 gio/ngay | Phiéu kiém soat quy
y g y
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vién duoc phan cong tong | Phong CCVC | lam viéc trinh giai quyét ho so
hop ndi dung trinh BCSD (kéem theo toan by ho
UBND tinh so cua TTHC)
Du thao cac Vin ban
Téng hop cac ndi dung thanh R .. |03 ngay (TO mIl;h; ph{eu; baf
C o o e A Chuyén vién . . tbm tit cac  noi
Budc 8: | To trinh chung cia S& N6i vu ) /ngay  lam o ATAS
rinh lanh dao phong Phong CCVC vide dung...) cia S& Néi vu
: i trinh  BCSDb UBND
tinh
o | Xem xét ndi dung, chuyén lai | Lanh  dao | 04 gid/ngay | DV thao TG trinh cua
Budc 9: A . ; e S& NOi vu trinh 1anh
cho chuyén vién Phong CCVC | lam viéc .
dao phong
. N —_ Chuyén vién
Budc 10: | Trinh 1anh dao So ky Phc‘)r}llg ceve | 01 ngay | T trinh kém theo néi
— . . _ — /ngay  lam | dung trinh cia S& Noi
, | Ky To trinh trinh Ban can sy | Lanh dao S¢ | .2
Budc 11: ; , - viec vu
dang UBND tinh. No61 vu
Busc 12- Vao sb vin ban, chuyén hd so | Van thu S& | 04 gio/ngay ggntrlg?nllfeéﬁaths? I?Ig;
" | qua Van phong UBND tinh. | Néi vu lam viéc - & ~
Quyét dinh céng nhan
. , . , . Van  phong . thay déi, bo sung thanh
Budc 13: | Trinh UBND tinh xem xét UBND 8,5 ngay vién Hoi ddng quén Iy
quy
Tra két qua
+ Truong hop hd so trude
hoe}c dﬁpg han: Xac nhan trén
phan mém mét cua dién t va
thong bao t6 chuc, ca nhén
dén anan ket quaA. , - Quyét dinh cong
+ Truong hop ho so qua han: | ) nhan thay doi, bo sung
Cham nhat mot ngay lam viéc C?ng AChuS thanh vién Hoi dong
trudc ngay hét han, cong|tiép nhan ho quan ly quy hodc vin
chuc phong chuyén mon | SO cua don vi | ban tra 151 khong déng
Budc 14: | duoc giao xir ly c6 trach lam viée :fal 0‘4 glf’{ NE3Y | y co néurd ly do
nhiém gui théng bao hoic | Trung  tam lam viéc

van ban xin 18i dén té chuc,
ca nhan (chuyén cho can bé
cua don vi lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh), trong d6 néu 13 ly do
qua han va hen lai ngay trd
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong quda mot lcin).
Cap nhat hd so trén phén
mém mdt cira dién .

Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

- Vin ban/Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
SO

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
/mgay lam
viée
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Quy trinh sb 23:

Thu tuc: Cd:p gidy phép thanh Igp va céng nhin diéu 1é quy (Truwong hop co
ndi dung lay y kién ciua Ban Thuwong vu Tinh uy thi tra két tra qua dich vu Buu

dién dén to chire, ca nhdn khi co két qua)

Trinh Thoi gian
tw cac
T e " cn Trach nhiém thuc hién P ) o X
budc Noi dung cong viéc on” Y °s Keét qua/san pham
thue thue hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Giay ti€p nhédn ho so
- Tlép nhén va kiém tra hd Cong chuc tlép Va, AhenA traA ketA qua/
SO nhan h so clia Phi€u yéu cau bd sung
' ' o hoan thién hd so/
- Quét (scan), nhap dit liéu | don  vi lam s A LA A1
Budc 1 | trén phan mém mot cira | viée tai Trung 02 g0 Ingay P‘hql‘eu tuAChOAl tep nhe}n
T o A lam viéc gidi quyet ho so/ Phiéu
dién t¢ cia don vi tai |tdm Phuc wvu Kidm sodt auv trinh
Trung tdm Phuc vy hanh | hanh chinh aidi quyét hg 30 (kem
chinh cong tinh cong tinh theo toan bé hé so ciia
TTHC)
- Tiép nhén hd so tur Trung Phidy kid ;
tam Phyc vu hanh chinh | _ 7 | hieu xiem spaf quy
Buéc2: | cong tinh Lanh dao S& | 04 gio/ngay | trinh giai quyét ho so
' D . | Néivu lam viéc (kem theo toan bo ho
- )A(u ly cho phong chuyén so ciia TTHC)
mon.
- Xu ly cho chuyén vién | Lanh dao s P%neu ‘kql‘em 50 at Jauy
oA Al A A . 04 gio/ngay | trinh gidi quyét hd so
Buéc 3: | duoc phan cong nhiém vu | phong TCBC | . = X A A
tham muu &TCPCP lam viéc (kem theo toan bo ho
' so cua TTHC)
- Xu ly, tham dinh ho so.
Néu hd so chua du diéu
kién thi dé nghi b sung.
Neéu ho so du di€u kién thi | Chuyén  vién | 05 ngay | Du théo ndi dung trinh
Budc 4: | soan noi dung trinh Ban | phong TCBC | /ngay lam |Ban can su dang
can sy dang UBND tinh | & TCPCP viée UBND tinh
cho phép thanh 1ap quy va
cong nhan diéu 1€ quy.
- Trinh 1anh dao phé duyét.
Du thdao Van ban cua
A z | Lanh dao .., .| phong TCBC&TCPCP
Budce 5: f;iercnh:ecthﬁoléfl\l,?égﬁ chuyen phong TCBC ?;m \g]gi?c/ngay kem theo du thdo ndi
: y &TCPCP i dung trinh Ban cén sy
dang UBND tinh
i Van ban cua phong
Chuyén ndi dung cho | Chuyén vién 02 eid/ned TCBC &TCPCP keém
Budc 6: | phong CCVC tong hop to | phong TCBC lam \%éc 88 | theo du thdo ndi dung
trinh chung cta Sé. &TCPCP ' trinh Ban can su dang
UBND tinh
Busc 7- | X ly ndi dung cho chuyén | Lanh dao | 04 gio/ngdy | Phiéu kiém soat quy
" | vién duoc phan cong tong | Phong CCVC | lam viéc trinh gidi quyet ho so
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hop ndi dung trinh BCSD
UBND tinh

(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)

Toéng hop cac ndi dung

Du thao cac Van ban
(To trinh; phiéu; ban

Budc 8- thanh T trinh chung ctua | Chuyén  vién ?13 3 nl%ir}ll tom tait cac ndi
" | S6 Noi vu trinh 1anh dao | Phong CCVC Vigcy dung...) cia S& Noi vu
phong ' trinh BCSD UBND
tinh
. | Xem xét ndi dung, chuyén | Lanh dao | 04 gid/ngay D}'I thfl.o To t‘r inh cua
Budc 9: . S \ .  n S& Noi vu trinh 1anh
lai cho chuyén vién Phong CCVC | lam viéc .
dao phong
. C1a _ Chuyén vién )
Budc 10: | Trinh lanh dao S& ky Phé)I}l,g ceve |01 ngdy | TS trinh kém theo ndi
— - - — — /ngay  lam | dung trinh cia S& Noi
, | Ky T trinh trinh Ban can | Lanh dao S& | 2
Buoc 11: . . n viee vu
su dang UBND tinh. No61 vu
Vao so vén ban, chuyén ho Vin the S& |04 cid/ned To trinh kém theo noi
Budc 12: | so qua Van phong UBND | .. o slomsay dung trinh cta S& N&i
, No61 vu lam viéc
tinh. vu
Quyét dinh cap giay
. , . , .. | Van phong . phép thanh 13p va cong
Budc 13: | Trinh UBND tinh xem xét UBND 31 ngay nhan didu 16 qu§/Van
ban tra 101
Tra két qua
+ Truong hop hd so trude
hodc dﬁpg hap: Xac nhan
trén phan mém mot c&e}
dién t va thong bao td
chtrc, ca nhan dén nhan ket
qua.
+ Truong hop hd so qua - Quyét dinh cip gidy
han: Chdm nhat mét ngay | o phép thanh 13p va cong
lam viéc trudc ngay hét Copg C?UC U?P nhan diéu 1 qu§ hodc
han, cong chirc phong nhan ho‘ SO cua van ban khong déng y
Buge 4. | Shuyén mon duge giao xu 3:’;; o Trﬁlm 04 gid/ ngay | 00 néurd Iy do
‘| Iy 6 trach nhiém gui | Y/°© % &1 1am viée - Van ban/Phiéu xin
thong bao hodc van ban | tdm Phuc vu 131 va hen lai nedv {3
in 181 dén & ; 2 | hanh chinh Ol va hen lal ngay ftra
xin loi dén t6 chuc, ca D két qua. Phiéu kiém
3 5 g 5 | cong tin ' e
nl}an d(chuy en p f:ho can bo, 8 soat quy trinh giai
cia don vi lam vigc ‘taz quyét hd so
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh), trong d6
néu rd ly do qud han va
hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc hién
khong qud mot Ildan). Cap
nhat ho so trén phan mém
mot cira dién tu.
X . 40 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC: /mgay  lam
viée
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Quy trinh s6 24:

_ Thu tuc: Cho phép hgi dat van phong dai dién (Trwong hop co nji dung ld')i
y kién cua Ban Thm)’ng vu Tinh uy thi tra két tra qua dich vu Buu dién dén to
chire, ca nhin khi co két qua)

. Thoi gian
Trinh ty . . n ‘n
. . A A o Trach nhi€ém thue hién J o o 2
cac buéc Noi dung cong viéc o \ 3 Keét qua/san pham
o thuc hién (ngay/ngay
thuc hién N o
| : lam viéc)
Giay tiép nhan ho so
- Tiép nhan va kiém tra hd Cong chirc tiép ;?li é};egél;[rgﬁukte)% s,cﬁilag/
SO. 4n hd ) N
, | hanho so cua hoan thién hd sof
, - Quét (scan), nhap dit lieu | don— vI_am | oy o one | Phidu tr chéi tiép
Budce 1: trén pl}an mém mot cua | Viee tai Trung lam viéc nhan giai quyét hd so/
dién t& cia don vi tai |tdm Phuc wvu Phiéu kiém sodt quy
Trung tam Phuc vu hanh | hanh chinh trinh giai quyét hd so
chinh cong tinh cong tinh (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
- Tiép nhan ho so tr Trung Phidu kid ;
tam Phyuc vu hanh chinh | _ 7 | Tueu xiem soat quy
Budc 2: cong tinh. Lanh dao So |04 gio/ngay | trinh giai quyét ho so
‘ o . | Noivu lam viéc (kem theo toan bo ho
- Xt ly cho phong chuyén so ciia TTHC)
mon.
_ Xit Iy cho chuyén vién | Lanh dao | Phitu kiem sodt quy
oA Al A A N 04 gio/ngay | trinh gidi quyét ho so
Budc 3: duoc phan cong nhiém vu | phong TCBC |, <, X N
th &TCPCP lam viéc (kem theo toan bo ho
am muu. sor ciia TTHC)
- Xu ly, thim dinh hd so.
Neéu ho so chua du diéu
kién thi dé nghi b6 sung. R . . , .

, Néu hd so du diéu kién thi Ch}lyen vién | 03 ‘ ngay D}I thao ,Il(.)l dlfng
Budc 4: soan ndi dung trinh Ban phong TCBC /ggay lam | trinh Ba{l }cian su dang
can su déng UBND tinh &TCPCP viec UBND tin

xin y kién.
- Trinh 1anh dao phé duyét.
Du thao Van ban cua
~ phong
Bude 5- Xem xét ndi dung, chuyén Lﬁgﬂ TC%a((Z) 04 gio/ngay | TCBC&TCPCP kém
’ lai cho chuyén vién ECT C%’ CP lam viéc theo du thdo ndi dung
trinh Ban can su dang
UBND tinh
Van ban cua phong
Chuyén néi dung cho | Chuyén vién 02 id/ned TCBC &TCPCP kém
Budc 6: phong CCVC tong hop to | phong TCBC lam V%éc £8Y | theo du thdo ndi dung
trinh chung cta Sé. &TCPCP ' trinh Ban can su dang
UBND tinh
o | oG O Lo o 04 gornay | Pt B S0
¢ | vien duoc phai cong tong | ppane CCVC | lam viée glal quyet ho s

hop ndi dung trinh BCSD

(kém theo toan bo ho
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UBND tinh

so cua TTHC)

Toéng hop cac ndi dung

Du thao cac Van ban
(To trinh; phiu; ban

Budc 8- thanh T¢ trinh chung cua | Chuyén  vién ?Ifgay nl%;}l, tom tait cac noi
' S& Noi vu trinh lanh dao | Phong CCVC 5 dung...) cia S& Noi
phong viee vu trinh  BCSD
UBND tinh
A Xem xét ndi dung, chuyén | Lanh dao | 04 gid/ngay D}'I thfl.o To tp nh cua
Budc 9: ) . . . ; A S& NOi vu trinh 14nh
lai cho chuyén vién Phong CCVC | lam viéc .
dao phong
Bugc 10: | Trinh Ianh dao S6 ky 1(3:}}11;}1, enCC\\/nCe "ot ngay | TO trinh kém theo ndi
— . . _ g — /ngay lam | dung trinh cua S& Noi
Busc 11- Ky T¢ trinh trinh Ban can LaI}h dao S& | ; &c vu
su dang UBND tinh. NOi vu
Vao s van ban, chuyén ho Vin thu S& |04  eio/nes To trinh kém theo ndi
Budc 12: | so qua Van phong UBND an UoS0 U gloingay dung trinh cia S& Noi
, Noi vu lam viéc
tinh. vu
Quyét dinh cho phép
Budc 13: | Trinh UBND tinh xem xét [\%\]D phong | ¢ 5 noay gi"éln?\a;ézagé%hot?ég ?31
vanéu ro ly do
Tra két qua
+ Trudng hop hd so trude
hodc dung han: Xéac nhan
trén phén mém mét clra
dién tir va thong bao to
chtrc, ca nhan dén nhan két
qua.
+ Truong hop hé so qua - Quyét dinh cho phép
han: Cham nhat mot ngay A o hoi dat van phong dai
lam viéc trudc ngay hét | COng chuc tiép dién. hodc van ban
han, céng chuc phong nhan hé, SO c‘ﬁa kh.éng déng y ¢6 néu
Buge 14 |y mon duce ghao st 0 ¥ rrung | 04 860/ ngay 1ol do
© |1y c6 trach nhiém  ghi | VO % &1 1am viéc - Vian ban/Phiéu xin
thong béo hode van ban | Am Phuc vb 13i va hen lai ngay tré
xin 18 dén to chic, ca |hanh  chinh it s DA
han (chuyén cho can bg | €Ong tinh ©l dqua. Fhieu xiem
o ven « o soat quy trinh gidi
cua a"onA vi lam viéc ‘Z‘c'll quyét hd so
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh), trong do
néu rd ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lgi thuc hién
khong quda mot lan). Cap
nhat ho so trén phﬁn mém
mot cira dién tu.
15 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC: /mgay  lam
viéce
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Quy trinh s 25:

Thii tuc: Bdo cdo t6 chite dai hgi nhigm kp, dai hi bat thuong (Truong
hop co noi dung lay y kién cua Ban Thuong vu Tinh uy thi tra két tra qua dich vu

Buu dién dén to chire, cd nhin khi cé két qua)

;rl:lcl;l; Thoi gian
S A " - Trach nhiém thue hién £ - z
budc Noi dung cong viéc thwe hién (ng;‘I y /ng.ﬁy Keét qua/san pham
thue 1am viéc)
hién
Giay tiép nhén ho so va
- Tip nhan va kiém tra y hen trd ket qua/ Phicu
hd so. Cong chuc tiép yéu cau bd sung hoan
) . |nhdn h6 so cua thién ho so/ Phiéu tu
Buse 1 | Quét (scan), nhap dit | gon i lam viée | 02 gid/ngay | chéi tiép nhan giai
- | lidu tren phan mém MOt | tai  Trung tam | lam viéc quyét ho so/ Phiéu kiém
cira dién tir cia don vi | phyc vy hanh soat quy trinh giai
tai Trung tim Phuc vu | chinh cong tinh quyét ho so (kem theo
hanh chinh cong tinh tocn b6 ho so ciia
TTHC)
- Tiép nhan ho so tu . .
Trungp tam Phuc vu ‘ ‘ Phiéu ‘ki‘ém soat  quy
Buéc 2. | hanh chinh cong tinh. Lanh dao S& Nai | 04 gl‘c‘y/ngay trinh giai quyét ho so
‘ vu lam viéc (kem theo toan bo ho so
- X¢ ly cho phong ciia TTHC)
chuyén mon.
- R Phiéu kiém soat quy
Budc 3: ;/iéiu dé};ccgié;hggzg Lanh dao phong | 04 gio/ngay | trinh giai quyét h(‘A)‘ SO
' A ' TCBC &TCPCP | lam viéc (kem theo toan bo ho so
nhiém vy tham muu. ciiat TTHC)
- Xu ly, tham dinh hd
s0. Néu hd so chua du
diéu kién thi dé nghi bd
sung. Néu hd so du
diéu kién thi soan néi
dung trinh Ban cén sy
dang UBND tinh d6i
Ezlnnhignsu tillllloc ddg;eln Chuyén vién | 05 ngay | Du thdo ndi dung trinh
Budc 4: UBND  tinh Bai phong TCBC | /ngay lam | Ban can su dang
. . . | &TCPCP viéc UBND tinh
Thuong vu Tinh uy
quan ly. Néu dai hoi
bat thuong khong co
thay d6i vé nhan su thi
khong trinh Ban can su
dang UBND tinh.
- Trinh lanh dao phé
duyét.
5. | Xem xé ndi dung, |, . . .., . | Du thao Van ban cua
Buoe > chuyén lai cho chuyé%'l Lanh dao phong | 04 git/ngay phong TCBC&TCPCP
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vién TCBC &TCPCP | lam viéc kem theo du thao ndi
dung trinh Ban can su
dang UBND tinh
Van ban cua phong
Chuyén noi dung cho | Chuyén vién 02 aid/ned TCBC &TCPCP keém
Budc 6: | phong CCVC tong hop | phong TCBC lam% e 88 | theo du thdo ndi dung
to trinh chung cua Sé. | &TCPCP ' trinh Ban can sy dang
UBND tinh
Xt ly ndt dung cho A 1R .
chuyén vién duoc phan | | . h . S P%neu ‘kql‘em SAoat o
Bude 7: | cong tong hop ndi dung Lanh dao Phong 0‘4 g1‘c{/ngay tnph gidi quet Aho} SO
tinh BCSP  UBND CCVC lam viéc (kem theo toan bo ho so
tinh cua TTHC)
5 | e
Budc 8- thanh T¢ trinh chung | Chuyén vién ned 1‘n}1, tom tht > PO J ’
" | cia S& N&i vu trinh | Phong CCVC g8y lam | tom fat cac ndi dung...)
lanh dao phong viéc cua So Noi vu trinh
BCSD UBND tinh
Xem xét ndi dung, | . . ... . | Du thdao T¢ trinh cua
Bu6c 9: | chuyén lai cho chuyén Iégl\l;cdao Phong ?;m%/l i(é/cngay S& No6i vu trinh 1anh
vién ' dao phong
Budc 10- | Trinh lanh dao So ky | SPuYen vien
Phong CCVC 01 ngay | To trinh kém theo ndi
Ky To trinh trinh Ban Lanh dao S5 N6i /ggay lam | dung trinh cia S& Noi
Budc 11: | can sy dang UBND ' | VieC vu
tinh. Ve
Vao s0 van ban, | . . NTA ...« | T trinh kem theo ndi
Budc 12: | chuyén hd so qua Vin Van thu S6 Noi 0‘4 g{({/ngay dung trinh cua S& Noi
phong UBND tinh. Vi lam vige vu
. | Trinh UBND tinh xem | Van phong . Vin ban y kién vé viéc
Buoe 13+ ¢t UBND 16082y | 45 chuc dai hoi
Tra két + Truong hop
h6 so trudc hodc ding
han: Xé&c nhan trén
phén mém mot cia
dién tir va thong béo to L
chirc, ca nhan dén nhan | o oo g - Van ban y kién vé
két qua. o I;g A sy cﬁg viéc t6 chire dai hoi
Budc 14- + Truong hop hd so | don vi lam viéc | 04 gio/ ngay 'yén bén/P h1§u Xin 1(:?1
| qua han: Cham nhét |tai Trung tam | lam viéc va hen lai ngay tra ket
mot ngay lam viéc | Phuc vu hanh qua. Phléu_ k1ém _soat
trudc ngdy hét han, | chinh cong tinh quy trinh giai quyét ho
cong chac  phong SO

chuyén moén duoc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 131 dén t chue,
ca nhan (chuyén cho
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can bo cua don vi lam
viec tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh), trong do
néu o ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot
lan). Cap nhat ho so
trén phén mém mot clra
dién tr.qua

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

25
/ngay
viée

ngay
lam
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Quy trinh s 26:

Thi tuc: Héi tw gigi thé (Truwong hop cé ndi dung lay ¥ kién ciia Ban
Thuong vy Tinh dy thi trd két tri qua dich vu Buu dién dén to chirc, cd nhin khi
c6 két qua)

T T
buéc N§i dung cong viéc Trach nl.1A1§m thl‘f’c hlefl Két qua/san phim
thue thue hién (ngay/ngay
o lam viéc)
hién
Giay tiép nhén ho so
- Tiép nhan va kiém tra g va hen tra ket qua/
hd so. Cong chuc ti€p Phiéu yéu cau b6
nhan ho so cua sung hoan thién ho
Buge 1. - Queét (scan), nhap dif | qon vi lam viée |02  gidvngay | so/ Phidu tir chdi tiép
' heu trén phan mém mot tai  Trung tam | lam viéc nhin giai quyeét ho
cura dién tir cia don vi tai | phyc vy hanh so/ Phidu kiém soat
Trung tam Phuc vu hanh | chinh cong tinh quy trinh giai quyét
chinh cong tinh hd so (kem theo toan
b6 hé so ciia TTHC)
- Tiép nhan ho so tur s .
Trung tdm Phuc vu hanh | R L P%neu ‘kql'em soat quy
Busc 2. | chinh cong tinh. Lanh dao S& Néi | 04 glo/ngay trinh giai quyét ho so
vu lam viéc (kem theo toan bo ho
- X ly cho phong so ciia TTHC)
chuyén mon.
Y A en Phiéu kiém soat quy
Budc 3: ;152(1: lgh(g:lo ggggeih\i]zﬁ Lanh dao phong 0‘4 giAc‘y/ngay triph giai quyét hf:> 50
' vu tham muu ' TCBC &TCPCP | lam viéc (kem theo toan bo ho
' ' so cua TTHC)
- Xuly, thidm dinh hd so.
Néu ho so chua du diéu
kién thi dé nghi bd sung.
Néu hd so di diéu kién | Chuyén vién | 05 ngay | Du thdo ndi dung
Budc 4: | thi soan ndi dung trinh | phong TCBC | /ngay lam | trinh Ban can su
Xin y kién Ban can su | &TCPCP viéc dang UBND tinh
dang UBND tinh.
- Trinh 1anh dao phé
duyét.
Du thao Vin ban cua
. N phong
Budc 5- zileur;én Xle:i CI}llzl c}i;l;é%; Lanh dao phong | 04 gido/ngay | TCBC&TCPCP kém
: N : TCBC &TCPCP | lam viéc theo du thao noi
vién . .
dung trinh Ban cén
su dang UBND tinh
Chuyén ndi dung cho | Chuyén vién 02 eid/ned Van ban cua phong
Budc 6: | phong CCVC tong hop | phong TCBC 13 glorngay TQBC &T?PCF
to trinh chung ctia S6. &TCPCP am viee kem theo du thao ndi
dung trinh Ban cén
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su dang UBND tinh

Xt ly not dung cho Phiéu kiém soat quy
Budc 7 chuyén vién duoc phan | Lanh dao Phong | 04 gio/ngay | trinh giai quyet ho so
" | cong tong hop ndi dung | CCVC lam viéc (kem theo toan bo ho
trinh BCSD UBND tinh so cua TTHC)
7 Du thao cac \(én ban
Toéng hop cac ndi dung .| (TO trinh; phiéu; ban
. R . R |03 ngay | . < . A
Bude 8- thanh To trinh chung cua | Chuyén vien | o Tam tom tat cac ndi
" | S6 N&6i vu trinh 1anh dao | Phong CCVC Vigcy dung...) cua S& Noi
phong ' vu trinh BCSD
UBND tinh
o Xemg xet' noi dunig, Linh dao Phong | 04 gid/ngdy D}I thio To t‘rlnh Sua
Buéc 9: | chuyén lai cho chuyén T S& Néi vu trinh 1anh
on CCVC lam viéc .
vién dao phong
. . N —_ Chuyén vién
Budc 10: | Trinh 1anh dao So ky Phong CCVC 01 ngay | To trinh kém theo
R . _ | /ngay lam | nd1 dung trinh cua
Buse 11- Ky To qtrmh trinh qBan Lanh dao S& Noi viée S& Nbi vu
can sy dang UBND tinh. | vu
.| Vao o van ban, chuyen | vy sy Ngi | 04 gioingay | L0 tinh kem theo
Budc 12: | h6 so qua Van phong lam viec ndi dung trinh cia
UBND tinh. Ve ~ S& Noi vu
Quyét dinh giai the
. | Trinh UBND tinh xem | Van phong . holg Trimng, h({p
Bude 13: | 21 ngay khong dong y phai
x€t UBND A S
c6 van ban trd 161 va
néu 1o ly do
Tra két qua
+ Truong hop hd so
truéc  hodc dﬁng hgn:
Xac nhan trén phan mém
mot C}"Ia dién t va thét}g
bao t0 chirc, ca nhan dén
nhan két qua. - Quyét dinh giai thé
) A . héi hodc van ban tra
+ Trudong hop hd so qua | ~a . ‘A ; ~ \
TS 0P 10 50 A% | Cong chuc  tiep o7 khong ddng § c6
han: Cham nhat mot nhin hd so cla o
C a A . \ . néu 1o ly do
| Y lam VIGC tru0C NZAY | don vi lam viée | 04 gid/ ngay o
Budc 14: | hét hegn, cong chuc phqng tai Trung tam | lam viéc -NYén bén/Ph1‘éu Xin
chuyén mén duoc giao | ppue  vau hanh 16i va hen lai ngay

xu ly co trach nhiém gui
thong bao hoac van ban
xin 18 dén to chirc, ca
nhan (chuyén cho cdn bé
cua don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh), trong
do néu 10 ly do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai

chinh céng tinh

tra két qua. Phiéu
kiém sodt quy trinh
giai quyet ho so

63




thuc hién khong qud mot
lan). Cap nhat ho so trén
phan mém mét cira dién

tu.
30 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC: /mgay  lam
viée
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Thii tuc: Péi tén hoi

Quy trinh sb 27:

Trinh tw ‘..
cic ’ Thoi gian
bwée N¢i dung cong viéc Trach nl.lfgm thl‘f’c hl?fl Két qua/san phim
thue thye hién (ngay/ngay
.a lam viéc)
hién
n , Gidy tiép nhan ho so va
2 a . C? ne ha Chﬁg hen tra két qua/ Phiéu
- Ti€p nhan va kiém tra ho so. Sspcﬁlell ggn V(i) yéu cﬁu‘ b sung ‘hoan
. - Quét (scan), nhdp dit lidu | jam visc tai | 02 giovngay th1§n h.éA sof I:hléu W
Bude 1 | trén phan mém mot cira dién " am | 1am wia choi tiép nhan giai
i Trung  tam | lam viéc 1A a2
tr cia don vi tai Trung tdm | phuc vu hanh qu}/et ho Sf’/ Ph}?}l klerAn
Phuc vu hanh chinh céng tinh | .pinh cong soat quy trinh giai quyet
tinh hoé so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
- Ti€ép nhan ho so tu Trung _A 2 )
tim Phuc vu hanh chinh céng ' Phiéu ‘kl'em soat quy
Busc2: | tinh. Lanh dao So | 04 gio/ngay | trinh giai quyét ho so
‘ o . | N6 vu lam viéc (kem theo toan bo ho so
- ?(u ly cho phong chuyén ciia TTHC)
mon.
- Xt ly cho chuyén vién dugc | Lanh dao S P%neu ‘kql‘em SAoat o
oA AT A A . 04 gio/ngay | trinh gidi quyeét hd so
Buéc 3: | phan céng nhiém wvu tham | phong TCBC |, = ., X LA A
mu &TCPCP lam viéc (kem theo toan bo ho so
- ciia TTHC)
- X& ly, tham diqh ho so. Nég
hoé so chua du diéu kién thi dé
nghi b6 sung. Néu hé so du
diéu kién thi lay y ki€n tham
gia mot sO ndi dung cua cac
Sé, nganh (néu can thiét) va | Chuyén vién | 07 ngay | Du thdo To trinh cua
Budc 4: | tong hop cac y kien tham gia, | phong TCBC | /ngay  lam | S6¢ No6i vu trinh UBND
tham muu UBND tinh dong y | & TCPCP viéc tinh
hoac khong dong y ddi tén va
phé duyét dieu 1€ (stra doi, bo
sung) hoi va co cac du thdo
kem theo.
- Trinh 1anh dao phé duyét.
Xem xét n6i dune. chuvén lai Lanh dao | 04 gid | Du thao To trinh cua
Buges: | e Y & Chuyen 18l | shong TCBC | /ngay lam | S& Néi vu trinh UBND
ayen v &TCPCP vide tinh
Chuyén vién 04 gid/ned Dy thdo To trinh cia
Buéc 6: | Trinh 1anh dao ky. phong TCBC lamgviécg Y1ss No6i vu trinh UBND
&TCPCP ' tinh
i s \ , Lanh dao S& | 04 gid/ngay | To trinh cia S& Noi vu
Budc 7: | Ky To trinh trinh UBND tinh. Néi vu lam vide trinh UBND tinh
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To trinh kém theo ndi

. o. | Vao so van ban, chuyén hé so | Van thu S& | 02 gio/ngay . C an NIA:
Bu6e8: | ua Van phong UBND tinh. | N&i vu lam viéc 33‘1% trinh cia 56 Noi
Quyét dinh cho phép
d6i tén va phé duyét
Van  phong didu 18 '(s&a d6i, bo
Budc 9: | Trinh UBND tinh xem xét UBND 19,5 ngay sung) hé}. Truong hop
khong dong y phéai co
van ban tra 101 va néu
o ly do
Tra két qua
+ Trudong hop hd so trudc
hodc dung han: Xéac nhan trén
phan mém mot cira dién tir va
thong bao ,té chirc, ca nhan
dén nhan két qua. } unyét dinh cho phép
+ Trudng hop hd so qua han: | . doi tén va phé duyét
Chém nhit mét ngay lam vie | COng  chuce didu 1& (swa ddi, bo
trudc ngay hét han, cong | UP qnhan ho sung) hdi hodc van ban
Bude chic phong chuyén mon lssmcuiiggntg 04 gid/ trf‘ 15’3 k}léng dong y co
. duoc giao xu ly co trach ' |ngay lam |néurdlydo
10: nhiém gui thong bao hodc Trung ‘Eam viéc - Vin ban/Phiéu xin 13i
van ban xin 18i dén t6 chuc Phyc vy hanh 3 hen lai neav tra két
ca nhan (chuyén cho can b(; (ihinh cong Vlalé erll)hiaélungkaiyémrasozt
cua don vi lam viéc tai Trung tinh guy. trinh giai quyét hd
tam Phuc vu hanh chinh cong SO
tinh), trong d6 néu 13 ly do
qua han va hen lai ngay trad
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong quda mot lcin).
Cap nhat hd so trén phén
mém mdt cira dién .
30 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC: /ngay lam
viée
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Quy trinh s 28:

Thii tuc: Chia, tich; sdp nhip; hop nhit hoi (Trwong hop cé néi dung lay Y
kién ciia Ban Thuong vy Tinh uy thi trd két tra qua dich vu Buwu dién dén to

chike, cd nhdn khi cé két qud)

Trinh e
. Tho1i gian
tw cac . .n . n
Coy P o .n Trach nhi¢ém thuc hién £ - 1
budc Noi dung cong viéc on” % s Keét qua/san pham
thue thue hién (ngay/ngay
. lam viéc)
hién :
Gidy tiép nhan hé so
- Tiép nhan va kiém tra . va hen tra ket qua/
hd so. Cong chuc tiep Phiéu yéu cau bd sung
nhan ho so cua hoan thién ho so/
Buge 1. - Queét (scan), nhap dit | gon vi lam viéc | 02 gio/ngay | Phidu tir chéi tiép
' 11eu trén phan meém mot tai  Trung tam | lam viéc nhan giai quyét hd so/
cua dién tu cua don vitai | ppye vy hanh Phiéu kiém S04t quy
Trung tam Phuc vu hanh | chinh cong tinh trinh giai quyét ho so
chinh cong tinh (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
- Tiép nhan ho so tu s )
Trung tdm Phuc vu hanh | o e P%neu ‘kql'em 50 at s
Buéc2- | chinh céng tinh. Lanh dao S& Noi | 04 glg/ngay trinh giai quyét ho so
vu lam viéc (kem theo toan bo ho
- X& ly cho phong so ciia TTHC)
chuyén mon.
Y A en Phiéu kiém soat quy
Budc 3: ;hffylf: lgh(g:lo ggggeih\;léerg Lanh dao phong | 04 gio/ngay | trinh giai quyét hd so
' ' ' TCBC &TCPCP | lam viéc (kem theo toan bo ho
vu tham muu. so ciia TTHC)
- Xu ly, thdm dinh ho so.
Néu ho so chua du diéu
kién thi dé nghi bo sung.
Néu hd so di diéu kién | Chuyén vién | 05 ngay | Du thdo nd1 dung
Budc 4: | thi soan n6i dung trinh | phong TCBC | /ngay  lam | trinh Ban can su dang
Xin y kién Ban can su | & TCPCP viéc UBND tinh
dang UBND tinh.
- Trinh lanh dao phé
duyét.
Du thao Vian ban cua
. N phong
Budc 5- zileun;én Xle:i CI}ll('())l c}i;l;é%; Lanh dao phong | 04 gi'(‘y/ngay TCBC&TCPCP‘ kem
’ vien : TCBC &TCPCP | lam viéc theo du thdo ndi dung
trinh Ban can su dang
UBND tinh
Chuyén ndi dung cho | Chuyén vién 02 gid/ned Van ban cia phc‘)‘ng
Budc 6: | phong CCVC tong hop | phong TCBC 12 glomgay | TCBC &TWCPCAP kem
t& trinh chung cia S&. &TCPCP am viee theo du thdo ndi dung
trinh Ban can su dang
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UBND tinh

Xt ly ndét dung cho Phiéu kiém soat quy
Budc 7 chuyén vién duogc phan | Lanh dao Phong | 04 gid/ngay | trinh gidi quyét ho so
" | céng tong hop ndi dung | CCVC lam viéc (kem theo toan bo ho
trinh BCSD UBND tinh so cua TTHC)
7 Du thao cac Vg“m ban
Tong hop céc ndi dung 03 nod (To trinh; phiéu; ban
Bugeg. | thanh To trinh chung ctia | Chuyén vien | ° 1ga n-‘{ tom tdt cac  noi
" | S& Néi vu trinh 1dnh dao | Phong CCVC Vigcy dung...) cia SO& Noi
phong ' vu trinh BCSD
UBND tinh
a. Xemx xet - not dunAg, Lanh dao Phong | 04 gio/ngay D}'I thfl.o To tp nh ua
Buéc 9: | chuyén lai cho chuyén 2 S& No6i vu trinh 1anh
. CCVC lam viéc .
vién dao phong
. C1o1a _ Chuyén vién
Budc 10: | Trinh lanh dao So ky Phong CCVC 01 ngay | To trinh kém theo ndi
_| /ngay  lam | dung trinh cua S& Noi
, | Ky To¢ trinh trinh Ban | Lanh dao S& Noi | ;a
Budc 11 viec vu
" | can sy dang UBND tinh. | vu
Vao s6 van ban, chuyén | . n ATA: ..., | To trinh kem theo noi
Budc 12: | hé so qua Vin phong Van thu 86 Noi ;Jingli({/ngay dung trinh cia S& Noi
UBND tinh. Ve amuviee vy
Quyét dinh chia, tach;
sap nhdp; hop nhat
. | Trinh UBND tinh xem | Van phong . héi.  Truong  hop
Buoc 13: xét UBND 21 ngay khong dong ¥ phai co
van ban tra 101 va néu
o ly do
Tra két qua
+ Truong hop ho so
truéc hodc dung han:
Xac nhan trén phan mém
mot cira dién ti va thong
bao to 9h1’1c, ca nhan dén - Quyét dinh chia,
nhén két qua. tach, sap nhap; hop
+ Trudng hop hd so qua | Cong  chuc tiép nheitt hoi }l oéc, Vél,l be:m
han: Cham nhat mot | nhan hd so cua kPopg dong y c6 néu
Budc 14- | nedy 1am viée trude ngay | don vi lam viée | 04 gio/ ngay r3 1y do
| hét han, cong chuc|tal Trung tam | lam viéc - Vian ban/Phiéu xin
Phuc wvu hanh

phong chuyén moén duoc
giao xu ly c6 trach nhiém
gui théng bao hoac van
ban xin 16i dén to chuc,
ca nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong ftinh),
trong do néu rd ly do qua
han va hen lai ngay trad

chinh cong tinh

16i va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so
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két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud mot
Idn). Cap nhat ho so trén
phén mém mdt cira dién
ta.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30
/ngay
viée

ngay
lam
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Thii tuc: Phé duyét diéu 1¢ hpi

Quy trinh s 29:

Trinh tyw Thoi gian
. N e " cn Trach nhiém thye thyc hién P ) o X
cac buéc | NOi dung cong viéc o \ X Keét qua/san pham
thyce hién hi¢n (ngay/ngay
| : lam viéc)
Giay tiép nhan ho so
- Tiép nhan va kiém ;3}‘1 ' Elen tfé ké} q‘if‘;/
» Quet (Scanfla‘nhép dix 3?@‘“1 ;fl S"Vfgj di’; 0 gy | Phibu tr chéi
v 1 ieu trén phan meém | V! : . A A ol4] A
Buge I mot cira dién tir cua Trung tdm Phuc vu | lam viéc Egp sg?a%liléi (E}é’rerf
don vi tai Trung tim hanh chinh cong , .
Phuc vu hanh chinh | tinh soatA B trinh o
Hb VR quyet hd so (kem
cong tinh theo toan bo ho so
cua TTHC)
- Tiép nhan ho so tur o )
Trung tim Phuc wvu Phi€u kiém soat quy
Budc 2 hanh chinh cong tinh. Lanh dao S& Noi | 04 gio/ngay | trinh giai quyét ho
‘ o . vu lam viéc so (kem theo toan bo
- Xu Iy cho phong hé so cia TTHC)
chuyén mon.
. R Phiéu kiém soat quy
Budc 3: ;/iéi(lu dlll};cCh?laﬁhggﬁn Lanh dao phong | 04 gio/ngay | trinh gidi quyét ho
B D thlzm o~ €| TCBC & TCPCP | lam viéc s (kém theo toan bj
' ' ' ho so cua TTHC)
- Xir ly, thim dinh ho
s0. Néu ho so chua du
diéu kién thi dé nghi
bd sung. Néu ho so du s e .
Budc 4- diéu kién thi tham | Chuyén vién phong | 05 ngay /ngay ]S)(lyl ﬂﬁgiTO\}lr;n}iggﬁ
' muu UBND tinh phé | TCBC &TCPCP lam viéc UBND tinh
duyét diéu 1€ va co
cac du thao kem theo.
- Trinh 1anh dao phé
duyét.
Xem xét ndi dung, | . . . .| Du thao To trinh cua
Budc 5: chuyén lai cho chuyén I,E?:HE};C gcz?rocp(pé};ong ?;m gilgc /ngay S& N6 vu  trinh
vién vie UBND tinh
A A . ... .| Duthdo T¢ trinh cua
Bugc6: | Trinh lanh dao ky. (Tjg‘];ygn&vfg;g};‘mg ?;m Vié‘f"/ N2 | 65 Noi vu trinh
' UBND tinh
Budc 7- Ky To trinh trinh | Linh dao S& Noi | 01 ngay /ngay | To trinh cua S& Noi
' UBND tinh. vu lam viéc vu trinh UBND tinh
Buscs: | Vo s6  van ban, | van the Sé Nai vy | 02 819/M8aY | Ty trinh kém theo

chuyén hé so qua Van

lam viéc

ndi dung trinh cua
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phong UBND tinh.

Sé& Noi vu

Trinh UBND tinh

Quyét gﬁnh phé
duyét diéu 1€ hoi.
Truong hop khong

Budc 9: cem xét Van phong UBND | 21 ngay ddng v phai co vin
ban tra 101 va néu rd
ly do

Tra két qua

+ Truong hop hd so

trudc hodc dung han:

Xac nhan trén phﬁn

mém mot cira dién tir

va thong bao t6 chuc,

ca nhan dén nhan két

qua.

+ Truong hop hd so

qua han: Cham nhat ) Quyét dinh phé

mot ngay lam viée duyét didu 18 hoi

one e phons | Cong_ chic _tiép hokc van ban rd 10
R . nhéan ho so caa don khong dong y c6 néu

chuyén moén  duoc | . 1 ,A o4 oioy +v | 101§ do

Budc 10: | giao xir 1y c6 trach | ¥, M  VI€C tal glor ngay

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

nhiém gui thong bao
hodc van ban xin 13i
dén to chuc, ca nhan
(chuyén cho cdn bo
cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh),
trong d6 néu rd ly do
qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lgi thuc hién
khong qua mét lan).
Céap nhat hd so trén
phén mém mot clra
dién ta.

lam viéc

- Van ban/Phiéu xin
16i va hen lai ngay
tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay /ngay
lam viéc
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Quy trinh s 30:

Thu tuc: Thanh lgp hoi (Trwong hop co nji dung lay ¥ kién cita Ban
Thuong vy Tinh dy thi trd két trd qua dich vu Buu dién dén t6 chirc, cd nhin khi
c6 két qua)

;rl:lcl;l; Thoi gian
S A " - Trach nhiém | thwe hién £ - 2
budc Noi dung cong viéc o \ X Keét qua/san pham
thuc thue hién (ngay/ngay
o lam viéc)
hién
L L .| con chirc Giay tiép nhan ho so va
- Tiép nhan va kiém tra ho e gnhén ha hen tra két qua/ Phiéu yéu
50 sopcﬁa don Vi cau bo sung hoan th.ién.hé
- guet (Ascan),knhap c}u 11:¢u lam viéc tai |02 gio/ngdy SO’/A Phl‘eql‘,l tir Ach01A tiép
Buge 11 | trén phan mém mét cua | . . am | lam vie nhan giai quyet ho so/
r ) ) . . g tam | lam viec LT d R
dién tr cua don vi tai|pp " hanh P‘hql‘eu klerAn soat quy trlph
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong glat quyet 1}0 SO (kefn
chinh cong tinh tinh theo toan bo ho so cua
TTHC)
- Tiép nhén ho so tu Trun . .
tam 1;’huc.: vu hanh chinﬁ ) P'hi‘éu kiém soat quy trinh
Bugc2: | cong tinh. Lanh dao S¢ | 04 gio/ngay | giai quyét hd so (kem
' o . | Noi vu lam viéc theo toan bo hé so cua
- XU ly cho phong chuyén TTHC)
mon.
- A A ~ Phiéu kiém soat quy trinh
S Xu lyAChOA chuyeH vien Lar\1h dao 04 gio/ngay | giai quyét hd so (kem
Buéc 3: | duoc phan cong nhiém vu | phong TCBC lam viec Theo toan bé hé so ciia
tham muu. &TCPCP ' TTHC) :
- Xu ly, tham dinh hd so.
Néu hd so chua du diéu
kién thi dé nghi bd sung.
Neéu ho so du diéu kién thi | Chuyén vién | 05 ngay | Du thao ndi dung trinh
Budc 4: | soan ndi dung trinh Ban | phong TCBC | /ngdy 1am | Ban can su dang UBND
can sy dang UBND tinh | & TCPCP viéce tinh
théng nhat chu truong
thanh 13p hoi.
- Trinh 1anh dao phé duyét.
Du thao Van ban cua
A x| Lanh dao ... . | phong TCBC&TCPCP
Budce 5: f;ierélh:ec;[hﬂ()léfl\l/?égﬁ chuyen phong TCBC ?;m%/l i(é/cngay kem theo du thdo ndi
' y &TCPCP ' dung trinh Ban cén su
dang UBND tinh
Van bén cua phong
Chuyén ndi dung cho | Chuyén vién 02 io/ned TCBC &TCPCP keém
Budc 6: | phong CCVC tong hop to | phong TCBC lam% c 8 | theo du thdo ndi dung
trinh chung cta Sé. &TCPCP ' trinh Ban cén su dang
UBND tinh
Xu ly ndi dung cho chuyén Lanh dao | 04 gid/ngay Phiéu kiém soat quy trinh
Bude 7: | vién duoc phan cong tong Phong CCVC | 1am viéc giai quyet ho so (kem
hop ndi dung trinh BCSD ’ theo toan bo ho so cua
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UBND tinh

1THC)

Toéng hop cac ndi dung

Du théo cac Van ban (To

« o | thanh T¢ trinh chung cda | Chuyén vién 03 sy tr,mh, Aphleu’ ban tczm taqt
Budc 8: r NTAs . ~ \ /ngay  lam | cac néi dung...) cua S&
S& No6i vu trinh 18nh dao | Phong CCVC | .2 . \

phong viéc No1 qu trinh BCSD
UBND tinh
« | Xem xét ndi dung, chuyén | Lanh dao | 04 gio/ngay DI;I. thao Tq tnnll cua 50
Budc 9: lai cho chuvén vie Phone CCVC | 1am vié No6i vu trinh 13nh dao
ai cho chuyén vién ong am viéc phong
Budc 10: | Trinh lanh dao S& ky Chuyén vien | ‘
' ' y Phong CCVC . "SI Ty trinh kém theo ndi
— - - — — /ngay  lam . N A
Bude 11 Ky To trinh trinh Ban can | Lanh dao S¢ | ; & dung trinh cia S& Noi vu
su dang UBND tinh. No1 vu
e 12| o o i e 5 04 gy [T i e o
tinh. No61 vu lam viéc dung trinh cua S& N6i vu
Quyét dinh cho phép
Van  phong thanh lap héi. Truong
Budc 13: | Trinh UBND tinh xem xét UBND 21 ngay hop khong dong y phai co
van ban tra 101 va néu rd
ly do
Tra két qua
+ Trudng hop hé so trude
hodc dung han: Xac nhan
trén phén mém mot clra
dién tir va thong bao to
chtrc, ca nhan dén nhan két
qua.
+ Trudng hop hd so qua
han: Cham nhat mot ngdy | cong  chue - Quyét dinh cho phép
lam vi€c trudc ngay heét | &y nhan hé thanh 1&p hoi hodc vin
han, cong chuc phong | o4 cia don vi ban khong déng ¥ co néu
.. | chuyén mon dugc giao XU | |3 vige tai | 04 gid/ ngay | 101y do
Buoc 14: | 1y ¢o trach nhiém gui Trung  tAm | lam viéc _ Vin ban/Phiéu xin 15i
théng:'béoA hoéf van béu} Phuc vu hanh va hen lai ngay tra két
xin 101 dén 0 chic, €| chinh  cong qué. Phiéu kiém soat quy
nhan (chuyén cho cdn b9 | inh trinh gidi quyét hd so
cua don vi lam viéc tqi
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh), trong 4o
néu rd ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khéng qud mot ldn).
Céap nhat hd so trén phén
mém mdt cira dién .
30 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC: /mgay lam
viéce
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Quy trinh s 31:

,Thii tuc: Cong nhdn Ban vin dong thanh ldp hoi (dé'i voi hoi co linh vuc
duw kién hoat dong do So Ngi vu quan ly)

Trinh Théi gian
tw cac . . n . n
Coy P o .n Trach nhiém thuc hién £ - 2
budc Noi dung cong viéc on” % °s Keét qua/san pham
thue thye hién (ngay/ngay
.n lam viéc)
hién
Giay tiép nhén ho so va
- Tiép nhan va kiém tra y hen trd ket qua/ Phicu
hd so. Cong chuc tiép yéu cau bd sung ‘hoan
) | nhdn ho so cua thién ho so/ Phiéu tu
Bude 1: | v Quét (scan), nhap dif | qon vi lam viée | 02 gio/gay | chdi tiép nhan giai
' 11?u tren pl}an mem mot | tai  Trung tam | lam viéc quyét ho so/ Phiéu kiém
cira dién tu cua don vi | phyc  vu  hanh soat quy trinh giai
tai Trung tim Phuc vu | chinh cong tinh quyét hd so (kém theo
hanh chinh cong tinh tocn b6 ho so ciia
TTHC)
- Tiép nhan ho so tu » 2 )
Trung tim Phuc vu| o o P%neu ‘kql‘em sAoat quy
Buéc 2. | hanh chinh cong tinh. Lanh dao S& Néi | 04 gl‘o/ngay trinh giai quyét ho so
’ o . vu lam viéc (kem theo toan bo ho so
- Xt ly cho phong ciia TTHC)
chuyén moén.
. R Phiéu kiém soat quy
Budc 3: -iéﬁu dé};CChﬁé;hggzn Lanh dao phong | 04 gio/ngay | trinh giai quyét h(A)‘so
- | Vien duoe p €| TCBC & TCPCP | lam viée (kém theo toan b hé so
nhiém vy tham muu. ciiat TTHC)
- Xt ly, tham dinh ho
s0. Néu ho so chua du
dieu kién thi dé nghi bo
sung. Néu ho so du , L 4 .
dieu kién thi tham muu | Chuyén vién | 26,5 ngay ]S)(lyl Igl(;ovgu\?]éei;?élgllgga
Budéc 4: | lanh dao S& ban hanh | phong TCBC | /ngay lam IR yiec cong
L N A .2 nhin Ban Van dong
quyét dinh céng nhan | &TCPCP viéc thanh lap héi
Ban van dong thanh 13p 4p e
héi.
- Trinh lanh dao phé
duyét.
Lanh dao phong Du théao Quyét dinh cua
. N TCBC &TCPCP C N PO
. . | Xem xét ndi dung, R .~ | 04 gid/ngay | S& No1 vu vé viéc cong
Budc 4: N . /Chuyén vién | .. T R A N
trinh 1anh dao S&. . lam viéc nhin Ban Van dong
phong ~ TCBC thanh 13p hoi
&TCPCP WP e
Ky Quyet dinh cong Lanh dao S& Néi | 04 gio/nga \(/21;l y\?é czlné}l ngnscnlljéori
Buéc5: | nhan Ban Van dong : i glomgay | i i g :

thanh 13p hoi.

vu

lam viéc

Ban Van dong thanh
13p hoi
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Budc 6:

Vao sd vian ban,
chuyén ho so vé Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh ¢dng tinh.

Van thu S& Noi
vu

02 gio/ngay
lam viéc

Quyét dinh ciia S& Noi
vu vé viée cong nhan
Ban Van dong thanh
1ap hoi

Budce 7:

Tra két qua

+ Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién to
va thong bao to chuc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

+ Trudong hop hd so
qua han: Cham nhat
mdt ngay lam viéc
trudc ngay hét han,
cong chac  phong
chuyén moén duoc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 18i dén to chuc,
ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh), trong do
néu o ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so
trén phén mém mot clra
dién ta.

Cong chic tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc
tat  Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

04 g10/ ngay
lam viéc

- Quyét dinh cia So
Nd&i vu vé viéc cong
nhan Ban Van dong
thanh 1ap héi

- Vin ban/Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh gidi quyét hd
SO

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30
/ngay
viée

ngay
lam
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Quy trinh sb 32:

Thii tuc: Tham dinh thanh lgp Hpi dong qudn Iy trong don vi sw nghiép

cong lap.
Trinh ty Théi gian
cac . o o
buéc N§i dung cong viéc Trach nl.lfgm thl‘f’c hlefl Két qua/san phim
thue thuc hién (ngay/ngay
on lam viéc)
hién :
. . ) Giay tiép nhan ho so va
- ATlep nhan va kiém tra | Cong chuc tiép hen tra két qud/ Phiéu
hé so. nhan ho so cua yéu cdu bo sung hoan
- Quét (scan), nhap di d'oAn vi lam 02 gid/ngdy thAlen hoA so/ Rl}leu '[l{ choA1
Budc 11 | [jéu trén phan mém mot | Viéc tai Trung lam vide tiep nhgn giai quyét ho
ctra dién tir cua don vi tai | tdm  Phuc vu ' so/ Phléu‘ kiém soat quy
Trung tdm Phuc vy hanh | hanh chinh trinh giai quyét ho so
chinh céng tinh cong tinh (kéem lheoc)toc‘m bo ho so
cua TTH
- Tiép nhan ho so tu ) ,
Trung tdm Phuc vu hanh Phi€u kiém soat quy trinh
Busc2- | chinh cong tinh. Lanh dao So& |04 gio/ngay | gidi quyét hd so (kem
‘ ) ) . Noi vu lam viéc theo toan bo ho so cua
- Xu ly cho phong TTHC)
chuyén mén.
. N Phiéu kiém soat quy trinh
ea | Xu 1y CAhO ctluyen vien Lar\1h dao 04 gio/ngay | giai quyét hd so (kem
Budc3: | duoc phén cong nhiém | phong TCBC lam viec Theo toim b6 hé so ciia
vu tham muu. &TCPCP ' TTHC) :
- Xu ly, tham dinh ho so
(co6 Van ban tham dinh).
+ Néu hd so chua du diéu o
kién thi dé nghi bo sung Phiéu kiém soat quy trinh
theo Van ban tham dinh. giai quyét ho so
+ Néu ho S(f_dﬁ dieu k}én Chuyén vién | 06 ngay | - Vin ban tham dinh.
Budgc 4 | thi Soan not qdung trinh | phong  TCBC | /ngay lam | Du théo ndi dung trinh
Baﬁ oo oy darlllg UBND | &TCPCP vige Ban can su déng UBND
tinh va Ban Thuong vu . PR -oN
Tinh Gy (truong hop yéu tl‘nAh (néu ho so du diéu
cau). kién).
- Trinh 1anh dao phé
duyét.
Phicu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so
S . - Vén ban tham dinh.
o Xemg xet‘ noi dunAg, Lat\1h dao 04 gid/ngdy 7 ] 7 7
BuécS: | chuyén lai cho chuyén |phong TCBC | .~ = - Dy thao Van ban cua
vién &TCPCP ' phong TCBC&TCPCP
kem theo du thao ndi
dung trinh Ban can su
dang UBND tinh
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Budc 6:

- Trinh Lanh dao S& ky
Vin ban tham dinh.

- Chuyén Du thao ndi
dung trinh Ban can su
dang UBND tinh (néu h
so di diéu kién) cho
phong CCVC toéng hop
chung.

Chuyén  vién
phong TCBC
&TCPCP

04 gio/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
glai quyét ho so
- Vin ban tham dinh.

- Du thao Vin ban cua
phong TCBC&TCPCP
kem theo du thao ndi
dung trinh Ban can su
dang UBND tinh

Budce 7:

Ky Vén ban tham dinh.

Lanh dao S&
Noi vu

04 gio/ngay
lam viéc

Phiéu ki€ém soat quy trinh
glai quyét ho so
Vin ban tham dinh.

Budc 8:

Vao so van ban. Chuyén
két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu Sé&
Noi vu

04 gio/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
glai quyét ho so
Vin ban tham dinh

Budc 9:

Tra két qua

+ Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phﬁn mém
mét cira dién ti va thong
bao to churc, c4 nhan dén
nhan két qu4.

+ Trudng hop hd so qua
han: Chim nhit mot
ngay lam viéc trudc ngay
hét han, céng chirc phong
chuyén mén duogc giao
xu ly co trach nhiém gui
thong bao hoac van ban
xin 16i dén to chuc, ca
nhan (chuyén cho cdn bé
cua don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh), trong
do néu 10 ly do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud mot
ldn). Cap nhat ho so trén
phén mém mdt clra dién
tr.

Cong chuc tiép
nhan ho so cla
don wvi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

04 gio/ ngay
lam viéc

- Van ban thim dinh.

- Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay
/mgay  lam
viée
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Thii tuc: Thanh ldp thén mdi, 6 din phé moi

Quy trinh sb 33:

Trinh ty N
cc : Thoti gian
bwée N¢i dung cong viéc Trach nl.lfgm thl‘f’c hlefl Két qua/san phim
thue thye hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiep nhan, kiém tra ho so tu
UBND cap huyén
+ Trudong hop hd so da day Gidy tiép nhan hé so
du, hop 1€ thi vao S6 theo ddi | Cong chlig va ,hen tré‘ ké‘g qua/
h6 so va phan mém dién tir | ti€p nhén ho Phi€u yéu cau b sung
(hodc co6 Giay ti€p nhan hen | so cia don vi hoéu} thién 1}6 sg/
Budc 1- trd két qua nguoi dén ndp ho | lam viéc tai | Y2ngay lam | Phiéu tu choi tiép
" | s0) Trung  tam viéc nhan giai quyét hd so/
+ Truong hop hd so thidu Ph},lC vu he}nh Phiéu kiém soat quy
< n o o1a s - < |chinh  cong trinh giai quyét hd so
hodc khong hop 1€ thi ¢6 van |
L A . TR tinh (kem theo toan bo ho
ban dé nghi (hodc giai thich, 0 TTHC
hudng dan cho nguoi dén ngp sorcua )
ho so) bo sung hd so theo
dung quy dinh
Tiép nhan ho so tir Trung tAm Lif‘lh dao So
Phuc vu hanh chinh cong Not vu Phiéu kiém sodt quy
Budc 2: tinh. Duyét ho so va chuyén s ngay lam | trinh gidi quyét ho so
UoC¢ < | phong chuyén mén xi ly. viéc (kem theo toan by ho
Quét (scan), nhép dit liéu trén | van thy So so cua TTHC)
phan mém Toffice Noi vu
Lanh dao
Giao cong chirc chuyén moén phc‘)n{g A 2 ngay lam
xt 1y (trén PM Ioffice). chuyén mén viée Phi&L Lid ,
. \ . ieu kiém soat qu
Bude 3. Tiép nhan ho so; Lap phicu trinh giai quyét héqsg
wOe 3 | trinh (néu c6) va dé xuat t0 | Cong  chic | 01 nogy 1am | (kém theo tocn bo ho
chuc thim dinh; d& nghi bd | ppe naey fam » ‘
am dinhi, de nght 96 | phong viée so cua TTHC)
sung tai liéu, thong tin (néu chuyén mon '
co). duoc giao xur
ly
Bao cao ket qua tham dinh ho | Cong  chue Phidy kid
so va Du thao ket qua thil tuc | phong . ieu kiem soat quy
Bu6c 4: |hanh chinh trinh lanh dao | chuyén mon 9.5ngay | trinh giai quyet ho so
' phong xem xét. duoc giao xir lam viéc | (kem theo toan bé hé
o so cua TTHC)
Trinh xu 1y trén PM loffice ly
Xem xét, trinh lanh dao co 2 )
quan xem xét, phé duyét két | 1anh dao | 01 ngdy lam Phicu kiém soat quy
Budc 5. | qué gidi quyét thu tuc hanh | phong viée trinh giai quyét ho so

chinh.
Xt ly, trinh trén PM loffice

chuyén mén

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
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Phé duyét két qua giai quyét

tha tuc hanh chinh. 5 ngay lam Phliu kiem Soa‘;l quy
Bude 6: | Xir Iy van ban giai quyét thu | Lanh dao So viee t(zl:m %1,210 q,lf)'z,f; b ,i‘;
‘;u(f:‘f hanh chinh trén PM so ciia TTHC) '
office
Chuyén két qua giai quyét thu | €Ong chire Phidu kidm soat quy
tuc hanh chinh cho van thu | Phong Yangdy lam | trinh giai quyét ho so
Bude 70 | vao 6 van ban, luu trit hd so. | chuyén  mon i kem th b6 hé
) | duoc giao xir viéc (kem theo toan bo %)
Iy ' so cua TTHC)
Phat hanh van ban gidi quyét
thd tuc hanh chinh (dong thoi
xu ly trén PM loffice); chuyen 5 oo Phicu kiem soat quy
Buscs: | hd 50 dén co quan co thim Yan thu don l/znggylam trinh giai quyét hd so
’ quyen Vi viéc (kem theo toan bo hé
\ , . so cua TTHC)
Chuyén tra két qua vé BO
phén ti€p nhan va tra két qua.
Vin ban/Quyét
Xac nh@n / ‘Cép nhat hé so | BO phéan tiép 1, nody 1am dinh../Phiéu béo lai
trén phdn mém mot cira dién | nhan va tra | \g/i éyc ngay tra két qua.
tu. két qua ' Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
Buéc9 |- Truong hop ho so trude hodc dung han:

Xac nhan trén phan mém mot cira dién tu.

- Truong hop ho so qua han:

Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duogc
giao xir 1y co trach nhiém du thao vin ban gui dia phuong (dong thoi chuyén cho bo
phdn TN&TKQ), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mot lcin).

B phan tiép nhén va tra két qua cdp nhat ho so trén phan mém maét cira dién tu.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc

15 ngay/ngay
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Quy trinh s6 34:

Thi tuc: Xdc nhdn phién hiéu thanh nién xung phong 6 cdp tinh

Trinh ty Théi gian
cac . o I
bwée N¢i dung cong viéc Trach nl.1A1§m thl‘f’c hlefl Két qua/san phim
th thwe hién (ngay/ngay
e lam viée)
hién
Giay tiép nhan ho so va
- Tiép nhan va kiém tra hd Céng chirc tiép h?n trf‘ ke‘g qua/ Phl?u
SO nhan hd so cia yéu cdu b6 sung hoan
) e | dor e thién ho so/ Phieu tu
., |~ Quét (scan), nhap dir liu | GO0 VI 1AM g5 oippnoav | chéi tiép nhan  gidi
Bude I\ trén phan meém mot cia | Vice tat Trung . e quyét hd so/ Phiéu
dién tir cha don vi tai | M Phuc Vo . kiém soat quy trinh giai
Trung tam Phuc vu hanh he}nh . chinh quyét hd so (kém theo
chinh cong tinh cong tinh toan b6 hé so ciia
TTHC)
- Tiép nhan ho so tir Trung _A 2 )
tim Phuc vu hanh chinh , Phicu kiém soat quy
Busc 2 | cong tinh. Lanh dao S¢ |04 gio/ngay | trinh giai quyét ho so
‘ No61 vu lam viéc (kem theo toan bo ho
- Xur ly cho phong chuyén so ciia TTHC)
mon.
i A ~ Phiéu kiém soat quy
. - Xu lyAChOA chuyeE vien La{lh dao 04 gio/ngay | trinh gidi quyét hd so
Budc 3: | dugc phan cong nhiém vu | phong XDCQ 1am vide (kém theo toan bo ho
tham muu. & CTTN ' so ciia TTHC) :
- Xu ly, tham dinh ho so.
Neéu hd so chua du diéu
kién thi tra 161 ¢6 vin ban
tra va dé nghi Hoi ‘Cuu
TNXP tinh b6 sung ho so. | Chuyén  vién 15 neav /ned Du thao To¢ trinh cua
Budc4: | Néu hé so di diéu kién thi | phong XDCQ |, %i eyc 825 1 S& Noi vu trinh UBND
tham muu UBND tinh | & CTTN ' tinh
xem xét, quyet dinh xéc
nhan phién hi€u don vi
thanh nién xung phong.
- Trinh 1anh dao phé duyét.
X ¢ 161 dune. chuvén Lanh dao 04 ois /nod Du thao T¢ trinh cua
Budc 5 laiercnh;‘echﬁ"én‘iiégﬁc el shong  XDCQ lamgviéc £8Y | S Noi vu trinh UBND
~ y & CTTN ~ tinh
Chuyén vién 04 oid/ned Dy thdo To trinh cua
Budc 6: | Trinh lanh dao ky. phong XDCQ | |.* Vigéc 835 1 S& Noi vu trinh UBND
& CTTN ' tinh
Budc 7 Ky To¢ trinh trinh UBND | Lanh dao S& | 01 ngay /ngay | To trinh cia S& Noi vu
HOC T inh, Noi vu lam viéc trinh UBND tinh
Budc 8 | Vao s6 vin ban, chuyén hod Van the S& |02  gio/ngdy To trinh kém theo ndi

so qua Vian phong UBND

dung trinh cia S& Noi
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tinh. No61 vu lam viéc vu
Quyét dinh phé duyét
Vin phong diéu 1& hoi. Truong ‘hcp
Budc 9: | Trinh UBND tinh xem xét UBND 26 ngay khong dong y phai co
van ban trd 101 va néu
o ly do
Tra két qua
+ Truong hop hd so trude
hodc dung han: Xac nhan
trén phén mém mot clra
dién tir va thong bao t6
chtrc, ca nhan dén nhan két
qua.
; T“&%g hO}fA ho so qua - Quyét dinh phé duyét
lom vide tnide ngay ha | Cone chie iép et 1o khone
han, c6ng chuc phong nhin ho‘ S0 qua ,aéléigu (ryélr Zgg ons
Budc chuyén mén dugc giao xu d'cyAn Vi lam 04 gio/ ngay Y y, N
10- Iy co trach nhiém ggi| Ve @l Trung | Sise - Van ban/Phiéu xin 16i
thong bao hodc van ban ta‘m Phuc vu va hen lai ngay tra ket
xin 181 dén to chic, ca | lanh ~ chinh qud. Phiéu kiém soat
nhan (chuyén cho cdan bo | “°"8 tinh quy trinh gidi quyét ho
cua don vi lam viéc tqi SO
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh), trong d6
néu rd ly do qué han va
hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lgi thuc
hién khong quda mot ldn).
Cap nhat ho so trén phén
mém mdt cira dién .
45 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC: /mgay  lam
viéce
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Quy trinh s 35:

Thi tuc: Dding ky sita déi hién chwong ciia tdé chirc tén gido cé dia ban

hoat dong o mot tinh
Trinh ty Thoi gian
cac buéc ns n o Trach nhiém thyc hién £ - %
thue Noi dung cong viéc thwe hién (ngiy/ngay Két qua/san pham
hién lam viéc)
Giay tiép nhan ho so va
| Tiép nhan va kiém tra hen tra ket qua/ Phicu
hdso Céng chitc S& yéu cdu bd sung hoan
PPT A ~ N thién ho so/ Phiéu tu
, - Nhap dir liéu trén phan NoO1 vu lam . Lz N .
Budce 1 A Al oAl DO 0,5 ngay choi ti€p nhdn gidi
mém mot cua dién ti viéc tai Trung 1A i1
S& N6i vu tam HCC quyeét ho so/ Phicu kiém
| Chuvén hd so soat quy trinh gial quyét
y ho so (kem theo toan bd
hé so cia TTHC)
- Ticp Izhankho 0 Van thu Ban
- Chuyén ho so d€ lanh o e
dao Ban xu Iy Ton giao 01 ngay
Buéc2 | ™ y
Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban
Chuyén vién xu ly Ton gido
- Xu ly tham dinh hd so
-Lay y kién cac co quan,
. dia phuong lién quan A oA .
Buéce 3 (néu cb) Chuyén vién 2.5 ngay Phibu kidm sodt quy
- Trinh 1anh dao Ban phé trinh giai quyét ho so
duyét (kém theo toan bd ho so
cua TTHC)
Y Céc sd, nganh
Tham gia y kién va dia phuong 05 ngay
c6 lién quan
Budc 4 - Toéng hop, trinh ho o
SO Chuyén vién 02 nod
- Hop lién nganh (néu | Ban Tén gido 82y
co)
Phé duyét hd so, van ban | Lanh dao S& 0.5 ngay
i DongxdauA « - Bo phén Van
- Chuyén ho so, van ban thu
sang UBND tinh 01 ngay Phiéu kiém soét quy
. A1 A . trinh giai quyét ho so
Buoc 5 Cél:gecisoéicrggg phong, Van thu (kém theo toan bd ho so
y cua TTHC)
A 2 Y1 Lanh dao Vin .
Duyét, chuyén CV xu ly phong 0.5 ngay
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- Tham tra ho so

Buéc 6 | Soan thdo van ban Chuyén vién 06 ngay
- Trinh 1anh dao
- Duyét, trinh lanh dao
- Soan thdo van ban xin y
lflen AThu,ong truc Tinh Lanh dao, ‘
uy (néu co) ; Chuyén vién 07 ngay
- Tong hop y kién cua
Thuong truc Tinh y
Budc 7 | (néu co)
. Lanh dao
Duyet UBND tinh
- 01 ngay
- Dong dau <
- Chuyén So Noi vu Van thu
- Ticp I}hanAhO 0 Van thu Ban
- Chuyén ho so dé 1anh o ..
dao xit 19 Ton g1ao
Budc 8 ; Y 0.5 ngay
Duyét hod SO, chuyén Lanh dao Ban Phiéu kiém sqét quy
Chuyén vién xu ly Ton gido trinh giai quyét ho so
- - (kém theo toan bd ho so
- XU ly tham dinh ho so Chuyén vién, cua TTHC)
- Trinh 1anh dao phé 1anh dao Ban 01 ngay
Budc 9 duyét Ton giao
Phé duyét hd so, van ban | Lanh dao S& 0.5 ngay
- Pong dau
. - Chuyén Trung tdm y .
Budc 10 phuc vu hanh chinh Van thu 0.5 ngay
cong tinh
D6i v6i hd so giai quyét | S& Noi vu va
trudc va dang han: | Cong chuc S&
Thong bao cho ca nhén, | N6i vu lam Vian ban
t0 chuc dén nhan tra két | viéc tai Trung
qua TTHC tam HCC
D6i voi ho so qua han gidi
quyéet: Cham nhat 01
A ST A
Buoe 11 | MOD ngdy lam vige 0.5 ngay

truéc ngay hét han, So
NoOi vu c¢od trach nhiém
gui cdng van thong bao
va van ban xin 181 to
chuic/ca nhan cho cong
chtrc ciia S& Néi vu dang
lam viéc tai Trung tam.
Trong do6 ghi 16 ly do
qua han, thoi gian hen lai

Phiéu xin 16i va hen
ngay tra két qua.
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ngay tra két qua, thoi
gian hen tra két qua duoc
thuc hién khong qua
01(mot) 1an

Téng thoi gian thue hién TTHC: 3(‘)];;%3}’ lam
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Quy trinh s 36:

Thii tuc: Ddng ky thuyén chuyén chire sdc, chire viéc, nha tu hanh la nguoi
dang bi bugc tgi hodc chwa dwoc xod an tich

. Thoi gian
Trinh ty . . n I
. iy . A o Trach nhi€ém thuc hién £ - z
cac buéc Noi dung cong viéc on 4 s Keét qua/san pham
o thuc hién (ngay/ngay
thuc hién s oA
| : lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so
va hen trd két qud/
- Ti€p nhan va kiém tra Phiéu yéu cau b sung
ho so Cong chuc So hoan thién hdé so/
Budc 1 -Nhép dit liéu trén phan No6i vu lam 0.5 nod Phieu tu chéi ‘tiép
mém mét cua dién tix viéc tai Trung - NSAY nhan gidi quyéet ho so/
Sé N6i vu tam HCC Phiéu kiém soat quy
-Chuyén ho so trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd ho
so cua TTHC)
- Tiép nhan hd so tir
Trung tam Phuc vu - ) .
HCC ,\r/fm thu Ban Phiéu kiém soat quy
Buse2 | Chuyén ho so dé 1anh on glao 01 ngay trinh gidi quyét ho so
dao Ban xur ly (kém theo toan bo ho
- - so cua TTHC)
Duyét hé so, chuyén Lanh dao Ban
Chuyén vién xu ly Tén gido
- Xu ly tham dinh hd so ) i
-Lay y kién cac co quan, Phiéu ki€ém soét quy
. dia phuong lién quan A A . trinh giai quyét ho so
Budc 3 (néu cd) Chuyén vién 2.5 ngay (kém theo toan bd hd
- Trinh lanh dao Ban phé so cua TTHC)
duyét
ik Céac s0, nganh P%neu klem SOAat quy
Tham gia y kién va dia ohuon 05 ned trinh giai quyet ho so
b liénp uan & gay (kém theo toan bd ho
q so cua TTHC)
- Tong hop, trinh hd Phiéu kiém soat quy
. SO Chuyén vién . trinh giai quyét ho so
Buoc 4 - Hop lién nganh (néu Ban Ton gido 02 ngay (kém theo toan bd hd
co) so cua TTHC)
Phiéu kiém soat quy
R A LA <1z ~ . . trinh giai quyét ho so
Phé duyét ho so, van ban | Lanh dao S& 0.5 ngay (kém theo toan bo hd
so cua TTHC)
Budc 5 - Pong dau B6 phan Vin 01 ngay Phiéu kiém soat quy
- Chuyén ho so, van ban thu trinh gidi quyét ho so
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sang UBND tinh

Chuyén h so cho phong,

(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

ban chuyén moén Van thu (kém theo toan bd hd
so cua TTHC)
Phiéu kiém soat quy
N % _— Lanh dao Van . trinh giai quyét ho so
Duyét, chuyén CV xu ly phong 0.5 ngay (kém theo toan bé hé
so cua TTHC)
him s 15 it g
Budc 6 - Soan thao van ban Chuyén vién 05 ngay 1 glal quyet 1o SO
| Trinh 13nh dao (kém theo toan bd ho
' so cua TTHC)
- Duyét, trinh lanh dao
- Soan thdo van ban xin ¥ Phiéu kiém sodt quy
kién Thuong truc Tinh | | . . . A1 A
iy (néu co) Lanh dao, 7 nod trinh giai quyet ho so
uylaeuco) - | Chuyén vién gay (kém theo toan bd hd
- Tong hop y kién cua so clia TTHC)
Thuong truc Tinh y
(néu co)
Buéce 7 Phiéu kiém soat quy
Duvét Lanh dao 02 ngay trinh giai quyét ho so
uye UBND tinh (kém theo toan bd ho
so cua TTHC)
Phiéu kiém soat quy
- Pong dau y trinh giai quyét ho so
| Chuyén S& Noi vu Van thu (kém theo toan bo hd
so cua TTHC)
| Tiép nbn 18 s V Phiéu kiém soit quy
T 21 Van thu Ban trinh gidi quyét ho so
- Chuyén ho so d€ lanh n e, 1om th 11 b6 ho
dao xit Iy Tén gido (kém theo toan bo ho
' so cua TTHC)
Budc 8 0.5 ngay - -
Phiéu kiém soat quy
Duyét hé so, chuyén Lanh dao Ban trinh giai quyet ho so
Chuyén vién xu ly Tén gido (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
| X1r Iy thim dinh hd so | Chuyén vién, E}:Illi“ li‘;iemus"éith%uzo
- Trinh 1anh dao phé l1anh dao Ban 01 ngay 1 glal quyet 1o SO
duveét Ton gido (kém theo toan bo ho
. uye & so cua TTHC)
Budc 9
Phiéu kiém soat quy
Phé duyét ho so, van ban | Lanh dao S& 0.5 ngay trinh gidi quyét ho so

(kém theo toan bd hd

86




so cua TTHC)

Budce 10

- Pong dau
- Chuyén Trung tim
phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu

0.5 ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Budce 11

D61 voi hd so giai quyét
trudc va dang han:
Thong bao cho ca nhan,
td chic dén nhan tra két
qua TTHC

S& Noi vu va
Cong chuc So
No6i vu lam
viéc tai Trung
tam HCC

D6i voi ho so quéa han gidi
quyét: Cham nhat 01
(mot) ngay lam viéc
truéc ngay hét han, So
NoOi vu c¢od trach nhiém
gui cdng van thong bao
va van ban xin 16i t6
chuic/ca nhan cho cong
chtre ciia S& Néi vu dang
lam viéc tai Trung tam.
Trong do6 ghi r& ly do
qua han, thoi gian hen lai
ngay tra két qua, thoi
gian hen tra két qua duoc
thuc hién khong qua
01(mot) 1an

0.5 ngay

Vian ban

Phiéu xin 16i va hen
ngay tra két qua.

Tong thoi gian thye hién TTHC:

30 ngay lam
viée
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Quy trinh sb 37:

Thii tuc: Pé nghi thay doi tén ciia té chirc tén gido, té chirc ton gido truc
thugc co dia ban hoat dong ¢ mot tinh

hé so, van ban sang

thu

. Thoi gian
Trinh ty . - . n
. . . A o Trach nhiém | thuc hién £ 2 z
cac buéc Noi dung cong viéc ons % °s Keét qua/san pham
o thuc hién (ngay/ngay
thuc hién R oA
| : lam viéc)
Giay tiép nhan hoé so va
x . C ez hen trd két qud/ Phiéu
- Tiép nhan va kiém . , A A 1A \
A Coéng chuc yéu cau bd sung hoan
tra ho so X n 1A A T A
« . en N Sé NoOI vu thién ho so/ Phiéu tir choi
, - Nhap dir liéu trén . o i . L . A
Budce 1 A A N lam viéc tai | 0,5 ngay ti€p nhan gidi quyét ho
phan mém mot cuaa A A oz ,
Ao NTA: Trung  tdm so/ Phiéu kiém soat quy
dién t¢ S& No6i vu . A 1A
- Chuyén hd so HCC trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd ho so
cua TTHC)
- Tiép nhan ho so tir
Trung tdm Phuc wvu o
HCC \{ﬁn thu Ban Phiéu kiém soat quy trinh
Buse2 |- Chuyén hd so dé on glao 01 ngay giai quyet ho so (kém
lanh dao Ban xu ly theo toan bo ho so cua
- 7 TTHC)
Duyét ho so, chuyén | Lanh dao Ban
Chuyén vién xu ly Tén gido
- Xir ly tham dinh hd
SO A - R . .
- Lay y kién cac co I;ihélieuqll{;;g S}? g t :1;1_\/ glilenmh
Buéce 3 33237(321 Egmng lién | Chuyén vién 2.5 ngay theo toan bd hd so ciia
- Trinh 1anh dao Ban TTHC)
phé duyét
Céc s0, Phiéu kiém soat quy trinh
Tham gia y kién nganh va dia 05 ned giai quyét hd so (kém
phuong co 83y theo toan bo hd so cua
lién quan TTHC)
- Tong hop, trinh ho Phiéu kiém soat quy trinh
. SO Chuyén vién . giai quyét hé so (kém
Buoc 4 - Hop lién nganh (néu | Ban Ton gido 02 ngay theo toan bo hd so cia
co) TTHC)
Phiéu kiém soat quy trinh
Phé duyét hd so, van |, . . \ giai quyét hé so (kém
ban Lanh dao 86 0.5 ngay theo toan bd hd so cua
TTHC)
Budc 5 - Pong dau va chuyén | Bo phan Van | 01 ngay Phiéu kiém soat quy trinh

giai quyét hé so (kém
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UBND tinh

Chuyén ho so cho

theo toan bd hd so cua
TTHC)

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kem

f;lgélg’ ban  chuyén | Van thu theo toan bd hd so cua
TTHC)
i Phiéu kiém soat quy trinh
Duyét, chuyén CV xu | Lanh dao 0.5 nod giai quyét ho so (kem
ly Van phong > Neay theo toan bo hd so cua
TTHC)
Budc 6 - Soan thao vén ban Chuyén vién 05 ngay glal quyet 10 | .
_ Trinh 13nh dao theo toan bO hO so cua
~ TTHC)
- Duyét, trinh lanh dao
, soa.nA thao van ban xin Phiéu kiém soat quy trinh
y kién Thuong truc |, . A 1A \
c 1 A Lanh dao, . giai quyét ho so (kem
Tinh Gy (néu co) A en 7 ngay A A .
2 C A, Chuyén vién theo toan bo hO so cua
- Tong hop y kién cua TTHC)
Thuong truc Tinh uy
(néu co)
Budce 7 Phiéu kiém soat quy trinh
Duvét Lanh dao giai quyét ho so (kem
ye UBND tinh theo toan bo hO so cua
02 ngay TTHC)
Phiéu kiém soat quy trinh
DPong dau va chuyén y gidgi quyét hd so (kém
SG Noi vu Van thy theo toan bd hd so cua
TTHC)
- Tibp nhan hé so ] P‘hql‘eu klein so?t quy trl‘nh
2 1A x| Van thu Ban giai quyet ho so (kem
- Chuyén ho so dé a . A A .
lanh dao xit Iy Tén gido theo toan bO hO so cua
~ TTHC)
Budce 8 0.5 ngay —
Phiéu ki€m soét quy trinh
Duyét ho so, chuyén | Lanh dao Ban giai quyét hd so (kém
Chuyén vién xu ly Tén gido theo toan bo hd so cua
TTHC)
- Xir ly tham dinh ho o Phiéu kiém soat quy trinh
Chuyén vién, X 1A \
SO 1nh dao Ban 01 nod giai quyét hd so (kém
- Trinh lanh dao phé | ot 0 88 | theo toan bd hd so ciia
Budc 9 duyét TTHC)
A A 1A < Phiéu kiém soat quy trinh
Phé duyét 0o so, van Lanh dao S& 0.5 ngay giai quyét hd so (kém

ban

theo toan b0 ho so cua
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TTHC)

- Pong dau Phiéu kiém soat quy trinh
. - Chuyén Trung tim 9 . giai quyét hé so (kém
Bude 101 ¢ vu hanh chinh | ¥anthu 0.5m83y | {10 toan bd hd so cia
cong tinh TTHC)
Déi vai ho so gidi quyét SOA Not vy va
. N | Céong  chuc
trudc va dung han: S5 Nai vu
Thong bao cho ca nhan, | | A Van ban
2 g X « 2| lam viéc tai
to chuc deén nhan tra Trung  tam
két qua TTHC HCC
Déi véi 1}6 s0 qua han
giai quyet: Cham nhat
01 (mot) ngay lam viéc
trudc ngay hét han, S& 0.5 nes
Buéc 11 | Ndi vu c6 trach nhiém > Ny

gui cong van thong bao
va van ban xin 16i t6
churc/ca nhan cho cong
chic cia S& NOiI vu
dang lam viéc tai Trung
tam. Trong d6 ghi 18 ly
do qua han, thoi gian
hen lai ngay tra két
qud, thoi gian hen tra
két qua duoc thuc hién
khong qua 01(maot) 1an

Phiéu xin 161 va hen ngay

tra két qua.

Téng thoi gian thue hién TTHC:

30 ngay lam

viée
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Quy trinh s 38:

Thii tuc: Dé nghi thay déi tru s¢ ciia to chirc tén gido, to chikc ton gido truc

thuoc
T’r inh t,l'r Trach Thot glan
cac budc e A o o thue hién £ - 2
Noi dung cong viéc nhiém thuc % °s Keét qua/san pham
thue o (ngay/ngay
A hién < n
hién * lam viéc)
Giay tiép nhan hé so va
-Tiép nhan va kiém tra N , h?n trAa ke‘g qua/ Phl‘eu
h so Cong ‘chuc yéu cau bd sung‘,hoan
N i 1AL A A S& Néi wvu thién ho so/ Phiéu tu
, -Nhép dir liéu trén phan . o i . Lok . P
Budce 1 A n o wa .| lam viéc tai 0,5 ngay chdi tiép nhan giai quyét
mém mot cia dién ta A A A Sz ,
S5 Nbi vu Trung tam h6 so/ Phieu kiém soat
| Chuvén hd so HCC quy trinh gial quyet hd
Y so (kém theo toan bd hd
so cua TTHC)
- Tiép nhan hd so tur
Trung tam Phuc wvu Vin thu Ban
HCC n ‘A . R ,
2 1A P Ton gido Phieu kiém soat quy
- Chuyén ho so dé lanh . ) A 1A
Budc2 | daoB -~ 01 ngay trinh giai quyét ho so
a0 Ban xu 1y (kém theo toan bd ho so
A | Lanh dao cta TTHC)
Duyét hoé so, chuyén N
A A 1 Ban Ton
Chuyén vién xu ly .,
giao
- Xu ly tham dinh hd so
-Lay y kién cac co quan, Phieu kiém soat quy
. dia phuong lién quan A ia . trinh gidi quyét hd so
Buoc 3 (néu co) Chuyén vién 2.5 ngay (kém theo toan bd hd so
- Trinh lanh dao Ban phé cua TTHC)
duyét
Céc s&, Phiéu kiém soat quy
Tham gia y kién nganh va dia 05 ngay trinh giai quyét ho so
phuong ¢o (kém theo toan bo hd so
lién quan cua TTHC)
- Tong hop, trinh hd so | Chuyén vién P%neu .lfl.em s,Aoat Y
Budc 4 -Hop lién nganh (néu | Ban Ton 02 nga trinh - giai quyet ho so
cé)p g 40 gay (kém theo toan b ho so
& cia TTHC)
Phiéu kiém soat quy
R A LA <1z ~ . . trinh gidi quyét hd so
Phé duyét ho so, van ban | Lanh dao S& 0.5 ngay (kém theo toan bd h 3 so
cia TTHC)
Buscs | Pong dau B6 phan Vin 01 ngay Phiéu kiém soat quy

- Chuyén ho so, van ban

thu

trinh giai quyét ho so
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sang UBND tinh

Chuyén ho so cho phong,

(kém theo toan bd ho so
cia TTHC)

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so

ban chuyén moén Van thu (kém theo toan bd hd so
cua TTHC)
Phiéu kiém soat quy
N % o Lanh dao . trinh gidi quyét hd so
Duyét, chuyén CV xurly Van phong 0.5 ngay (kém theo toan bd hd so
cia TTHC)
 Thim i iy ot o
Budc 6 | Soan thao van ban Chuyén vién 05 ngay o glal quyet o
Trinh lnh dao (kém theo toan b ho so
i anh de ciia TTHC)
- Duyét, trinh lanh dao
. .SAOan tha? vén ban xny Phiéu kiém soat quy
kién Thuong truc Tinh | | . & hd
iy (néu co) Lanh dao, 07 ngay trinh giai quyét ho so
A . 1.4 .| Chuyén vién (kém theo toan b ho so
- Tong hop y kién cua ciia TTHC)
Thuong truc Tinh y
(néu co)
Buéce 7 Phiéu kiém soat quy
Duvét Lanh dao trinh giai quyét hd so
uye UBND tinh (kém theo toan bd hd so
02 ngdy cua TTHC)
Phiéu kiém soat quy
- Pong dau y trinh gidi quyét hd so
- Chuyén So Noi vu Van thu (kém theo toan bd hd so
cua TTHC)
- Tiép nhan ho so 9 P%neu ‘I?em s,Aoat LW
2 1A P Van thu Ban trinh gidi quyét ho so
- Chuyén ho so dé lanh a e, tem th \1 bo ha
dao xtt Iy Tén gido (kém theo toan bo hd so
' cia TTHC)
Budce 8 0.5 ngay - -
A . . | Lanh dao P%neu ‘lfl‘em s,Aoat _quy
Duyét hd so, chuyén N trinh giai quyét hd so
TR Ban Ton \ A A
Chuyén vién xu ly ‘o (kém theo toan bd ho so
& cia TTHC)
| Xt 1y thdm dinh hd so | Chuyén vién, E}lﬁu f;emu Se‘t’atho q‘;g
-Trinh  13nh dao phé | lanh dao Ban 01 ngay gl quyet o
duvét Ton wiko (kém theo toan b ho so
, uye & ctia TTHC)
Budc 9
Phiéu kiém soat quy
Phé duyét ho so, van ban | Lanh dao S& 0.5 ngay trinh giai quyét hd so

(kéem theo toan bd ho so
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cia TTHC)

- Pong dau Phiéu kiém soat quy
. - Chuyén Trung tim 9 . trinh gidi quyét hd so
Bude 101 hic vu hanh chinh | ¥anthu 05083 | (kam theo toan bd hd so
cong tinh cua TTHC)
D61 voi hod so giai quyét Scz Not vu va
. . ; “| Cong chuc
trudc va dang han: S5 N6l vu
Thong bao cho ca nhan, | AL Van ban
IR a2 | lam viéc tai
t0 chic dén nhan tra két Trung  tam
qua TTHC HCC
Do Vol ho so qua han giai
quyéet: Cham nhat 01
(mdt) ngay lam viéc
trudc ngay hét han, S& 0.5 ngay

Budce 11

NOi vu cod trach nhiém
gui cdng véan thong bao
va van ban xin 16i t0
chuic/ca nhan cho cong
chtrc ciia S& Néi vu dang
lam viéc tai Trung tam.
Trong do6 ghi r& ly do
qua han, thoi gian hen lai
ngay tra két qua, thoi
gian hen tra két qua duoc
thuc hién khong qua
01(mot) 1an

Phiéu xin 18i va hen ngay
trd két qua.

Tong thoi gian thye hién TTHC:

30 ngay lam
viée
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Quy trinh sb 39:

Thii tuc: Dé nghj cip ding kf phdp nhin phi thuong mai cho té chirc ton
gido truc thudc co dia ban hoat dong 0 mot tinh

Trinh ‘. .
. Tho1i gian
tw cac . .n ‘n
- . A - Trach nhi¢ém thuc hién £ - z
budc Noi dung cong viéc ons 4 s Keét qua/san pham
thue thywe hién (ngay/ngay
on lam viéc)
hién
Gidy tiép nhan hd so
7 va hen tra k@t qué{
- Tiép nhan va ki€m tra Phieu yéu cau bd
ho so ‘ Cong chac S& sung hoan thién ho
Busc1 |- Nhép dir li€u trén phan | Noi vu lam viéc 0.5 nod so/ Phicu tur choi tiép
mém mot cia dién tod S¢ | tai Trung tam - NEaY nhdn giai quyét ho
Noi vu HCC so/ Phiéu kiém soat
- Chuyén ho so quy trinh giai quyét
hé so (kém theo toan
bd ho so cua TTHC)
- Tiép nhan hd so tur
Trgtﬁg te:m }E’?uc Vléngqch \,lfﬁn .‘Ehu Ban Phiéu kiém soat quy
Bude 2 ;1 ];l yen 10 SO de fan on glao 01 ngay trinh giai quyét ho so
ao ban xurly (kém theo toan bo ho
Duyét hd so, chuyén |Linh dao Ban so aia TTHC)
Chuyén vién xu ly Ton gido
-Xuly tham dinh hd so ) i
- Lay y kién cac co quan, Phiéu kiém soat quy
. dia phuong lién quan A . trinh giai quyét ho so
Buoc 3 (néu co) Chuyén vién 05 ngay (kém theo toan bo ho
- Trinh l1anh dao Ban phé so cua TTHC)
duyét
A Céac s0, nganh va P%neu .kql.em 50 at Juy
Tham gia y kién dia phuone b 10 ned trinh giai quyét hd so
lién P an & gay (kém theo toan bo ho
a so cia TTHC)
Phiéu kiém soat quy
. - Tong hop, trinh hd so Chuyén vién . trinh giai quyét ho so
Buge 4 Hop lién nganh (néu c6) | Ban Tén giao 05 ngay (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Phiéu kiém soat quy
R A 1A < 1z ~ . . trinh giai quyét hd so
Phé duyét ho so, van ban | Lanh dao S& 0.5 ngay (kém theo toan bd hod
so cua TTHC)
. - Péng dau A A e 01 ngay Phiéu kiém soat quy
Buge S | Chuyén hd so, van ban BO phan Van thu trinh giai quyét hd so
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sang UBND tinh

Chuyén hd so cho phong,
ban chuyén mén

Van thu

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Lanh dao Vin

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Duyét, chuyén CV xu ly phong 0.5 ngay (kém theo toan bd ho
so cua TTHC)
Thin 1. i K 8 a0
Budc 6 |- Soan thao van ban Chuyén vién 10 ngay T glal quyet o S
Trinh lanh d (kém theo toan bo ho
- 1rnhianh dao so cia TTHC)
- Duyét, trinh lanh dao
. .SAOan the}o van banq Xy Phiéu kiém soat quy
kién Thuong tryc Tinh uy |, . . A 1A
A Lanh dao, . trinh giai quyéet ho so
(néu co) A iA 22.5 ngay . S LA 1A
2 . 1.4 .| Chuyén vién (kém theo toan bo ho
- Tong hop y kién cua so cia TTHC)
Thuong truc Tinh Gy (néu
co)
Buéce 7 Phiéu kiém soat quy
Duvét Lanh dao UBND trinh giai quyéet ho so
uye tinh (kém theo toan bo ho
. so cua TTHC)
01 ngay
Phiéu kiém soat quy
- Pong dau y trinh giai quyét hd so
- Chuyén S& N&i vu Van thu (kém theo toan bd hd
so cua TTHC)
- Tiép nhan ho so y Ph1eu ‘k71‘em 50 at oy
2 1A A 1x Van thu Ban trinh gidi quyét ho so
- Chuyén ho so dé lanh n e, 1om th 10 bo ha
dao xit Iy Tén gido (kém theo toan bo ho
' so cua TTHC)
Budc 8 0.5 ngay - -
Phiéu kiém soat quy
Duyét hoé so, chuyén [Ldnh dao Ban trinh giai quyét hd so
Chuyén vién xu ly Tén gido (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
_Xir Iy thim dinh hd so | Chuyén  vién, Phiéu kiem soat quy
. ~ R ~ . trinh giai quyet ho so
- Trinh lanh dao phé |lanh dao Ban 01 ngay \ s 1A LA
duveét Ton ido (kém theo toan bo ho
. uye & so cua TTHC)
Budc 9
Phiéu kiém soat quy
Phé duyét ho so, van ban | Lanh dao S& 0.5 ngay trinh giai quyet ho so

(kém theo toan bo ho
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so cua TTHC)

Phiéu kiém soat quy

Buse | Donedau trinh giai quyét hd so
- Chuyén Trung tam phuc | Van thu 0.5 ngay . s A 1A
10 vu hanh chinh cong tinh (kem theo toan bo ho
' so cua TTHC)
DP6i véi hd so giai quyét [So Noi vu va
trudc va dung han: Thong | Cong chuc Sé
bao cho ca nhan, tO chire | Nai vu lam viéc 'Van ban
dén nhan tra két qua|tai Trung tim
TTHC HCC
Déi v6i hd so qua han giai
quyét: Cham nhat 01 (mét)
ngay lam viéc trudc ngay
Budc hét han, S& Noi vu cd
1 trach nhiém giri céng van 0.5 ngay

thong bao va van ban xin
16i td chic/ca nhan cho
cong churc cia S& Noi vu
dang lam viéc tai Trung
tam. Trong do6 ghi o 1y do
qua han, thoi gian hen lai
ngay tra két qua, thoi gian
hen tra két qua duoc thuc
hién khoéng qua 01(mét)
lan

Phiéu xin 18i va hen
ngay tra két qua.

Tong thoi gian thie hién TTHC:

60 ngay lam
viée
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Quy trinh s6 40:

Thii tuc: Pé nghi tw gidi thé ciia té chirc tén gido cé dia ban hoat dpng &
mgt tinh theo quy dinh ciua hién chuong

Trinh ty Thoi gian
cac bude n " o Trach nhiém thue hién I - 2
thue Noi dung cong viéc thwe hién (ngay/ngay Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Giay tiép nhén ho so
va hen tra két qua/
- Ti€p nhan va kiém Phiéu yéu cau b6
tra ho so Cong chuc So sung hoan thién ho
Busc1 |~ Nhap dit liéu trén NoO1 vu lam 0.5 nod so/ Phiéu tu chQi tiép
phan mém mot cura dién tr | viéc tai Trung - NEay nhan giadi quyét hd
SG Noi vu ‘ tam HCC so/ Phiéu kiém soé}t
- Chuyén hé so quy trinh gidi quyeét
ho so (kem theo toan
bd ho so cua TTHC)
- Tiép nhan ho so tur Phiéu kiém soét quy
Trung tdm Phuc vu HCC | Van thu Ban trinh giai quyét ho so
- Chuyén ho so dé Ton gido 01 nga (kém theo toan bd hd
Budc 2 | lanh dao Ban xir Iy Y | 50 ciia TTHC)
Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban
Chuyén vién xu ly Ton gido
- Xir ly tham dinh ho
SO A -2 ,
- Lay y kién cac co Phl}elu klem sgath%uy
Budc 3 | quan, dia phuong lién Chuyén vién 02 ngay trinh gial quyet ho s
quan’(néu o) (kém theo toan bd ho
- Trinh 1anh dao Ban so ctia TTHC)
phé duyét
o Céc 6, nganh Phicu kiém soat quy
Tham gia y kién va dia phuon 10 ned trinh giai quyét ho so
b liénp uan & gay (kém theo toan bd ho
q so cua TTHC)
- Tong hop, trinh hd Phiéu kiém soat quy
. SO Chuyén vién . trinh giai quyét ho so
Buoc 4 - Hop lién nganh Ban Tén gido 03 ngay (kém theo toan bd hd
(néu co) so cua TTHC)
Phiéu kiém soét quy
R A 1A <1z ~ . . trinh giai quyét ho so
Phé duyét ho so, van ban | Lanh dao S& 0.5 ngay (kém theo toan b h 3
so cua TTHC)
Budc 5 - Pong dau B phéan Van 01 ngay Phiéu kiém soét quy
- Chuyén ho so, van | thu trinh giai quyét ho so
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ban sang UBND tinh

Chuyén ho so cho phong,

(kém theo toan bd ho
so cua TTHC)

Phiéu kiém soét quy
trinh gidi quyét ho so

ban chuyén moén Van thu (kém theo toan bd ho
so cua TTHC)
Phiéu kiém soét quy
N % _— Lanh dao Van . trinh giai quyét ho so
Duyét, chuyén CV xu ly phong 0.5 ngay (kém theo toan bd hd
so cua TTHC)
- Thimtmanso cinh gid quyét ho 5o
Budc 6 - Soan thdo van ban | Chuyén vién 08 ngay 1 glal quyet o SO
Trinh lnh dao (kém theo toan bd hd
i ' so cia TTHC)
- Duyét, trinh lanh dao
. ‘SAoan th?O van banq Xy Phiéu kiém soat quy
kién Thuong truc Tinh vy |, . . A 1A
A Lanh dao, . trinh giai quyét ho so
(néu co) AR 14.5 ngay . s 1A A
2 . .4 .| Chuyén vién (kém theo toan bd ho
- Tong hop y kién cua so clia TTHC)
Thuong tryc Tinh Uy (néu
co)
Buéce 7 Phiéu kiém soat quy
Duvét Lanh dao trinh giai quyét ho so
uye UBND tinh (kém theo toan bd hd
. so cua TTHC)
01 ngay
Phiéu kiém soét quy
- Pong dau y trinh giai quyét ho so
- Chuyén S& Noi vu | Va0 thu (kém theo toan b hd
so cua TTHC)
 Tiépuhanbése |, Phiéu kiém soit quy
P x Van thu Ban trinh gidi quyét ho so
- Chuyén ho so dé N Kem th 10 b6 hé
lanh dao xir Iy Ton gido (kém theo toan bd ho
' so cua TTHC)
Budc 8 0.5 ngay - -
Phiéu kiém soat quy
Duyét hé so, chuyén Lanh dao Ban trinh giai quyét ho so
Chuyén vién xu ly Tén gido (kém theo toan bd ho
so cua TTHC)
- Xt ly tham dinh ho Chuyén vién, P%neu klem soAat quy
SO 15nh dao Ban 01 ngay trinh giai quyét ho so
- Trinh 1anh dao phé Ton ito (kém theo toan bd ho
Buéc 9 | duyét g so cia TTHC)
Phé duyét hd so, van ban | Lanh dao S& 0.5 ngay Phicu kiém soat quy

trinh giai quyét ho so
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(kém theo toan bd ho
so cua TTHC)

Budce 10

- Pong dau

- Chuyén Trung tim
phuc vu hanh chinh cong
tinh

Van thu

0.5 ngay

Phiéu kiém soét quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd ho
so cua TTHC)

Budce 11

P6i voi hd so giai quyét
trudc va dung han: Thong
bao cho ca nhan, té chuc
dén nhan tra két qua
TTHC

S& Noi vu va
Cong chuc So
NoO1 vu lam
viéc tai Trung
tam HCC

Déi voi hd so qua han giai
quyét: Cham nhat Ol
(mdt) ngay lam viéc trudc
ngay hét han, S& No6i1 vu
cd trach nhiém gui coéng
van thong bao va vian ban
xin 16i t0 chic/ca nhan
cho cong chire cua S& Noi
vu dang lam viéc tai
Trung tdm. Trong dé ghi
0 ly do qué han, thoi gian
hen lai ngay tra két qua,
thoi gian hen tra két qua
duoc thuc hién khong qua
01(mot) 1an

0.5 ngay

Vian ban

Phiéu xin 13i va hen
ngay tra két qua.

Téng thoi gian thue hién TTHC:

45 ngay lam
viée
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Quy trinh sb 41:

Thii tuc: Pé nghi gidi thé t6 chirc ton gido truc thugc co dia ban hoat djng
& mot tinh theo quy dinh ciia hién chuong ciia to chirc

Trinh tw
cac
buéc
thuc
hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thyc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

- Tiép nhan va kiém tra
ho so
-Nhép dit liéu trén phan

Cong chuc So
NO1 vu lam viéc

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién hd
so/ Phiéu tir chéi tiép

Buge 1 mém mdt ctra dién tir tai Trung tam 0.5 ngay nhan gi,éi quét hod
S& Noi vu HCC so/ Phieu kiém soat
- Chuyén ho so quy trinh giai quyét
ho so (keém theo toan
bd ho so cua TTHC)
- Tiép nhan hd so tir
Trung tam Phuc vu . ) )
HCC ,\r/fm thu Ban Phiéu kiém soat quy
Busc?2 I Chuyén ho so dé 1anh on glao 01 ngay trinh giai quyet ho so
dao Ban xur ly (kém theo toan bo ho
- - so cua TTHC)
Duyét hé so, chuyén Lanh dao Ban
Chuyén vién xu ly Ton gido
- Xu ly tham dinh hd so
-Lay y kién cac co quan, Phiéu kiém soat quy
. dia phuong lién quan A oA . trinh giai quyét ho so
Buoc 3 (néu co) Chuyén vién 02 ngay (kém theo toan bd hd
- Trinh lanh dao Ban phé so cua TTHC)
duyét
o Céc s&, nganh Phicu kiém soat quy
Tham gia y kién 3 dia ohuon 10 ned trinh giai quyet ho so
Z(’) liénp uan & gay (kém theo toan bd ho
q so cua TTHC)
- Tong hop, trinh ho so A A Phleu klem SOAat quy
Budc 4 - Hop lién nganh (néu Chuyén vién 03 ngdy trinh giai quyét ho so
c6) Ban Tén gido (kém theo toan bd ho
so cua TTHC)
Phiéu kiém soat quy
R A LA <1z ~ . . trinh giai quyét ho so
Phé duyét ho so, van ban Lanh dao S& 0.5 ngay (kém theo toan bé h 3
so cua TTHC)
Budc 5 | Pong dau B phéan Van 01 ngay Phiéu kiém soat quy
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- Chuyén ho so, van ban
sang UBND tinh

thu

Chuyén ho so cho phong,

trinh giai quyét ho S0
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

ban chuyén moén Van thu (kém theo toan bd hd
so cua TTHC)
Phiéu kiém soat quy
A A s Lanh dao Van . trinh giai quyét ho so
Duyét, chuyén CV xu ly phong 0.5 ngay (kém theo toan bo hd
so cua TTHC)
i i iy sty
Budc 6 | Soan thao van ban Chuyén vién 08 ngay 1 glal quyet 16 SO
S (kém theo toan bd ho
- Trinh 1anh dao so clia TTHC)
- Duyét, trinh lanh dao
- Soan thio vén ban xin y Phiéu kidm soat quy
kién Thuong truc Tinh | | . h iah oidi 5 ho
iy (néu cd) Lan dao,‘ 145 ngdy trinh giai quyét ho so
uy Al . 1.4 | Chuyén vién ' (kém theo toan bd ho
- Tong hop y kién cua so cia TTHC)
Thuong truc Tinh 1y
(néu co)
Buéce 7 Phiéu kiém soat quy
Duvét Lanh dao trinh giai quyet ho so
uye UBND tinh (kém theo toan bd ho
. so cua TTHC)
01 ngay
Phiéu kiém soat quy
- Pong dau y trinh giai quyét ho so
| Chuyén S& Néi vu Van thu (kém theo toan bd hd
so cua TTHC)
| Tiép nhan b s0 V Phiéu kiém soit quy
21 A 2 1 Van thu Ban trinh giai quyét ho so
- Chuyén ho so dé 1anh o ., iom th 10 b6 ho
dao xit 1§ Ton gido (kém theo toan bd ho
' so cua TTHC)
Buoc 8 0.5 ngay - -
Phiéu kiém soat quy
Duyét hé so, chuyén Lanh dao Ban trinh giai quyét ho so
Chuyén vién xu ly Tén gido (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
| X1t Iy thim dinh hd so | Chuyén vién, E?Illfl“ li‘;iemus"éith%uzo
- Trinh 1anh dao phé lanh dao Ban 01 ngay 1 glal quyet 16 SO
Juvét Ton oi4 (kém theo toan bd ho
Buoc 9 uye on g1ao so cua TTHC)
Phé duyét hd so, van ban | Lanh dao S& 0.5 ngay Phicu kiém soat quy

trinh giai quyét ho so
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(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Budce 10

- Pong dau

- Chuyén Trung tdm
phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu

0.5 ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Budce 11

Do6i voi hd so gidi quyét
trudc va dung han:
Thong bao cho cd nhan,
td chirc dén nhan tra két
qua TTHC

S& Noi vu va
Cong chuc So
NoO1 vu lam viéc
tai Trung tam
HCC

DP6i v6i hd so qua han
giai quyét: Cham nhét 01
(mdt) ngay lam viéc
truéc ngay hét han, SO
NoO6i vu ¢d trach nhiém
gui cong van thong bao
va van ban xin 18i t6
chiic/ca nhan cho cong
chure cua S& Né6i vu dang
lam viéc tai Trung tam.
Trong d6 ghi 1o ly do
qua han, thoi gian hen lai
ngay tra két qua, thoi
gian hen tra két qua duoc
thuc hién khoéng qua
01(mot) 1an

0.5 ngay

Vian ban

Phiéu xin 18i va hen
ngay tra két qua.

Tong thoi gian thie hién TTHC:

45 ngay lam
viée

102




Quy trinh s6 42:

Thu tuc: Thong bdao ngwoi dwoc phong phim hodgc suy ci lam chiic sdc doi
Vol cdc truong hop quy dinh tai khoan 2 diéu 33 cia Ludt tin nguwong, ton gido

chtrc, ca nhan

tait TTHCC

Trinh tyw Thaoi gian thue
cac bude n A - Trach nhiém hién I - 2
thue Noi dung cong viéc thwe hién (ngiy/ngay Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Gidy tiép nhén hod so
va hen trda két qud/
- Tiép nhan va kiém Phicy hY§U ﬂ(l:,all i?
tra ho so Céng chirc S8 sung hoan thien Do
. A e 1AL A A R . so/ Phiéu tur choi tiép
Budc 1 - Nhap dit liéu trén No1 vu lam viéc 01 gio han oiii & 1 sof
han mém mot cra | tai TTHCC nhant glal quyct ho so
Gion i SO NGivu | Phiéu kiém soat quy
: - trinh gidi quyét ho so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
- Tiep nhan ho so Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . A 1A
. Van thu Ban . trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC N 01 gio . s 1A LA
% A z | Tén gido (kém theo toan bd hd
- Chuyén ho so dé so ciia TTHC)
lanh dao Ban xu ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban N trinh giai quyét hd so
Buoe3 I chuyén vien xir 1y | Ton gido 01 gio (kém theo toan b hod
so cua TTHC)
Vin ban Xac
. e 1 nhan/Phiéu kiém soat
, - Soan thao van ban . . . s P
Budc 4 1 o1x Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét
- Trinh 1anh dao A \ \
h6 so (kem theo toan
bd ho so cua TTHC)
. Xac nhan van ban d@ | Lanh dao Ban .
Buoc 5 " A 1A N 02 gio
ti€ép nhan ho so Ton giao
- Chuyén van thu lay
. 50, dong  dau. y Vian ban xac nhan/
Buoc 6 Chuyén Trung tim Van thu Phiéu kiém soat _quy
Phuc vu HCC 01 gio trinh giai quyét ho so
AL 2 Cong chuc So
Buoc7 | aketquachoto |\l am viee

Tong thoi gian thie hién TTHC:

01 ngay lam
viée
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Quy trinh sb 43:

Thii tuc: Thong bdo hiiy két qud phong phim hodc suy cii chire sic déi voi
cdc truong hop quy dinh tai khodn 2 diéu 33 cua Ludt Tin ngudng, ton gido

chtrc, ca nhan

tat TTHCC

Trinh ty Thoi gian
cac buéc ns n o Trach nhiém thwce hién £ - %
thue Noi dung cong viéc thwe hién (ngay/ngiy Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Giay tiép nhan ho so va
) ) hen tra két quad/ Phicu
- Tiep ‘nhan va kiém yéu cau bd sung hoan
tra ho so Cong chirc S& thién ho so/ Phiéu tur
Budc 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio choi tiep nhan giai
phﬁn mém mot cia tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu kiém
dién tr S& N6i vu soat quy trinh gial quyét
hoé so (kem theo toan bd
hé so cia TTHC)
- Tiep nhan ho so' Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . . A 1A
. Van thu Ban N trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC Ny 01 gio \ A A
2 A x| Ton gido (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ciia TTHC)
lanh dao Ban xu ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban N trinh giai quyét hd so
Bude 3 Chuyén vién xu ly Ton gido Ol gio (kém theo toan b ho so
cia TTHC)
Van ban Xac
. e 1 nhan/Phiéu kiém soat
, - Soan thao van ban A .y . A 1A
Buéc 4 1 1x Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh 1anh dao . T A A
so (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban d@ | Lanh dao Ban N
Buoc 5 " A 1A N 02 gio
ti€p nhan ho so Ton giao
- Chuyén van thu lay
. 50, dong  dau. y Van ban xac nhan/
Buoc 6 Chuyén Trung tim Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vu HCC 01 giv trinh gidi quyét ho so
AL 2 Cong chuc So
Buoc7 | aketquachoto |\l am viee

Tong thoi gian thie hién TTHC:

01 ngay lam
viée
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Quy trinh sb 44:

Thii tuc: Thong bdo vé viéc di gidi thé t6 chirc tén gido trie thude cé dia
ban hoat dong ¢ mit tinh theo quy dinh cua hién chwong ctia té chirc

chtrc, ca nhan

tat TTHCC

Trinh ty Thoi gian
cac buéc ns n o Trach nhiém thwce hién £ - %
thue Noi dung cong viéc thwe hién (ngay/ngiy Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Giay tiép nhan ho so va
) ) hen tra két quad/ Phicu
- Tiep ‘nhan va kiém yéu cau bd sung hoan
tra ho so Cong chirc S& thién ho so/ Phiéu tur
Budc 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio choi tiep nhan giai
phﬁn mém mot cia tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu kiém
dién tr S& N6i vu soat quy trinh gial quyét
hoé so (kem theo toan bd
hé so cia TTHC)
- Tiep nhan ho so' Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . . A 1A
. Van thu Ban N trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC Ny 01 gio \ A A
2 A x| Ton giao (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ciia TTHC)
lanh dao Ban xu ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban N trinh giai quyét hd so
Bude 3 Chuyén vién xu ly Ton gido Ol gio (kém theo toan b ho so
cia TTHC)
Van ban Xac
. e 1 nhan/Phiéu kiém soat
, - Soan thao van ban A .y . A 1A
Buéc 4 1 1x Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh 1anh dao . T A A
so (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban d@ | Lanh dao Ban N
Buoc 5 " A 1A N 02 gio
ti€p nhan ho so Ton giao
- Chuyén van thu lay
. 50, dong  dau. y Van ban xac nhan/
Buoc 6 Chuyén Trung tim Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vu HCC 01 giv trinh gidi quyét ho so
AL 2 Cong chuc So
Buoc7 | aketquachoto |\l am viee

Tong thoi gian thye hién TTHC:

01 ngay lam
viée
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Quy trinh s6 45:

Thii tuc: Pdng ky ngwoi dwoc bé nhigm, bau cik, suy civ lam chike viée ciia
to chirc dwgc cdp chirng nhdn dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong ¢

mot tinh

Trinh ty Thoi gian
cac bude n " o Trach nhiém thyc hién I - 2
thue Noi dung cong viéc thue hién (ngay/ngiy Keét qua/san pham
hién lam viéc)
0.5 ngay Giay tiép nhan ho so
. . va hen tra két qua/
- Tiép nhén va kiém tra Phiéu yéu cau bo
ho so ‘ Cong chuc S& sung hoan thién hd
, - Nhép dir liéu trén phan No6i vu lam so/ Phiéu tu chdi tiép
Budce 1 A A ) A , A . n e A X
mém modt cia dién ti viéc tai nhan giai quyet ho
SG Noi vu TTHCC so/ Phieu kiém soat
- Chuyén ho so quy trinh giai quyét
ho so (keém theo toan
bd ho so cua TTHC)
- Tiép nhan ho so Vin thy B 0.5 ngay
, . . an thu Ban
Budc 2 | - Chuyén ho so dé lanh Tén gido
dao Ban xur ly
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban 0.5 ngay
Budc 3 TR A A 1R .
Chuyén vién xu ly Tén gido Phiéu kiém soat quy
_ Xt 1y thdm dinh hd so 17 ngay | trinh giai quyet ho so
Liv v ki c4 (kém theo toan bo ho
- Lay y kien cac co quan, o so ctia TTHC)
. dia phuong lién quan Chuyén vién
Budc 4 IS A s
(néu co) Ban Ton gi4o
- Trinh lanh dao Ban phé
duyét
Budc 5 | Phé duyét hd so, van ban Lanh dao S¢ 0.5 ngay
- Pong dau
Bu6c 6 | Chuyén Trung tdm phuc Vin thu 0.5 ngay
vu hanh chinh cong tinh
Déi véi ho so giai quyét Van ban
trude va dung han: Thong
bao cho ca nhan, t6 chuc 0.5 ngay
dén nhdn tra keét qua
TTHC
D&i véi hé so qué han giai | S0 Noi vu va Phiéu xin 16i va hen
quyét: Cham nhat o1 | COng chuc 8o ngay tra ket qua.
Buc 7 | (mot) ngay lam viée truse | NOL v lam
ngdy hét han, S& Noi vu | Viéc tal Trung
c6 trach nhiém gii cong | tém HCC
véan thong bao va van ban
xin 161 t0 chirc/cd nhan
cho cong chue cia S& Noi
vu dang lam viéc tai
Trung tdm. Trong d6 ghi
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rd ly do qué han, thoi gian
hen lai ngay trd két qua,
thoi gian hen tra két qua
duoc thuc hién khong qua
01(mot) 1an

20 ngay lam

Tong thoi gian thie hién TTHC: A
viéc
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Quy trinh s6 46:

Thii tuc: Thong bdo vé nguoi dwgce bé nhiém, biu cik, suy civ lam chire viéc
doi voi cac truwong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cia Ludt tin nguong, ton

gido

Trinh ty Thoi gian
cac buéc ns n o Trach nhiém thwe hién £ - %
thue Noi dung cong viéc thwe hién (ngay/ngiy Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Giay tiép nhan ho so va
) ) hen tra két quad/ Phiu
- Tiep ‘nhan va kiém yéu cau bd sung hoan
tra ho so Cong chirc S& thién ho so/ Phiéu tur
Bude 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio ch6i, ti‘ép nhép gjéi
phén mém mot cira tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu kiém
dién tr S& N6i vu soat quy trinh gial quyét
hoé so (kem theo toan bd
hé so cia TTHC)
- Tiep nhan ho so' Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . . A 1A
. Van thu Ban N trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC N 01 gio . AT A
2 A x| Ton gido (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ciia TTHC)
13nh dao Ban xu ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban N trinh giai quyét hd so
Buge 3 Chuyén vién xu ly Ton gido Ol gio (kém theo toan bo ho so
cia TTHC)
Van ban Xac
e ga nhan/Phiéu kiém soéat
, - Soan thao van ban A .\ . A 1A
Buéc 4 1 1x Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh 1anh dao . T A1 A
so (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban d@ | Lanh dao Ban N
Buoc 5 " A 1A N 02 gio
ti€p nhan ho so Ton giao
- Chuyén van thu lay
. 50, dong  dau. y Van ban xac nhan/
Buoc 6 Chuyén Trung tim Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vu HCC 01 giv trinh gidi quyét ho so
. Tra két qua cho to C?pg ch}rc SC.YA
Buéce 7 chite. c4 nhan Néi vu lam viéc
’ tai TTHCC
Téng thoi gian thye hién TTHC: 01 ng{aé}; lam
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Quy trinh s6 47:

Thii tuc: Théng bdo vé nguwoi bé nhiém, bau ci, suy civ lam chikc viéc ciia
to chirc dwgc cdp chirng nhdn dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong ¢

mot tinh

Trinh ty Thoi gian
cac buéc ns n o Trach nhiém thwe hién £ - %
thue Noi dung cong viéc thwe hién (ngay/ngiy Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Giay tiép nhan ho so va
) ) hen tra két quad/ Phiu
- Tiep ‘nhan va kiém yéu cau bd sung hoan
tra ho so Cong chirc S& thién ho so/ Phiéu tur
Bude 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio ch6i, ti‘ép nhép gjéi
phén mém mot cira tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu kiém
dién tr S& N6i vu soat quy trinh gial quyét
hoé so (kem theo toan bd
hé so cia TTHC)
- Tiep nhan ho so' Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . . A 1A
. Van thu Ban N trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC N 01 gio . AT A
2 A x| Ton gido (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ciia TTHC)
lanh dao Ban xu ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban N trinh giai quyét hd so
Buge 3 Chuyén vién xu ly Ton gido Ol gio (kém theo toan bo ho so
cia TTHC)
Van ban Xac
e ga nhan/Phiéu kiém soéat
, - Soan thao van ban A .\ . A 1A
Buéc 4 1 1x Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh 1anh dao . T A1 A
so (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban d@ | Lanh dao Ban N
Buoc 5 " A 1A N 02 gio
ti€p nhan ho so Ton giao
- Chuyén van thu lay
. 50, dong  dau. y Van ban xac nhan/
Buoc 6 Chuyén Trung tim Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vu HCC 01 giv trinh gidi quyét ho so
. Tra két qua cho to C?pg ch}rc SC.YA
Buéce 7 chite. c4 nhan Néi vu lam viéc
’ tai TTHCC
Téng thoi gian thye hién TTHC: 01 ng{aé}; lam
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Quy trinh s6 48:

Thu tuc: Thong bdo két qua bo nhiém, bdu cit, suy cii nhiitng nguoi linh

dao t6 chikc cia to chirc dwoc cdp chieng nhdn dang ky hogt djng ton gido co dia
ban hoat dong ¢ mit tinh theo quy dinh tai khoan 7 diéu 34 cua ludt tin ngudong,

ton gido

Trinh ty Thoi gian
cac bude N¢i dung cong viéc Trach nhigm thuc hién Két qua/san phim
thue : g cong vie thue hién (ngay/ngay q p
hién lam viéc)
Giay tiép nhan ho so va
) ) hen tra két qua/ Phicu
- Tiep ‘nhan va kiém yéu cau bd sung hoan
tra ho so Cong chirc S& thién ho so/ Phicu tur
Budc 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio choi tiep nhén giai
phén mém mot cira tai TTHCC quyeét ho so/ Phiéu kiém
dién t¢ S& N6i vu soat quy trinh gial quyét
hoé so (kem theo toan bd
hé so cia TTHC)
- Tiep nhan ho so' Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . . A 1A
. Van thu Ban N trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC N 01 gio \ LA A
2 A x| Tén gido (kém theo toan bo ho so
- Chuyén ho so dé ciia TTHC)
lanh dao Ban xu ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban N trinh giai quyét hd so
Buoce 3 Chuyén vién xu ly Ton gido 01 gio (kém theo toan bo hd so
cia TTHC)
Van ban Xac
. e 1 nhan/Phiéu kiém soat
, - Soan thao van ban A .y . A 1A
Buéc 4 1 1s Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh 1anh dao . T A1 A
so (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban d@ | Lanh dao Ban N
Buoc 5 i A 1A N 02 gio
ti€ép nhan ho so Ton giao
- Chuyén van thu lay
. s0, dong dau. o Van ban =xac nhan/
Buoc 6 Chuyén Trung tim Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vu HCC 01 gid trinh g1di quyét ho so
. Tra két qua cho to C?pg ch}rc SC.YA
Buéce 7 chite. c4 nhan Néi vu lam viéc
’ tai TTHCC
2 e . - 01 ngay lam
Tong thoi gian thyc hién TTHC: viee
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Quy trinh sb 49:

Thii tuc: Thong bdo két qud bo nhiém, bau cit, suy civ nhitng nguwoi linh
dao to chirc doi voi to churc ton gido co dia ban hoat dong ¢ mgt tinh theo quy
dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Ludt tin ngudng, ton gido

chtrc, ca nhan

tait TTHCC

Trinh ty Thoi gian
cac buéc ns n o Trach nhiém thwe hién £ - %
thue Noi dung cong viéc thwe hién (ngay/ngiy Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Giay tiép nhan ho so va
) ) hen tra két quad/ Phiu
- Tiep ‘nhan va kiém yéu cau bd sung hoan
tra ho so Cong chirc S& thién ho so/ Phiéu tur
Bude 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio ch6i, ti‘ép nhép gjéi
phan mém mét cra | tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu kiém
dién tr S& Néi vu soat quy trinh gial quyét
ho6 so (kem theo toan bd
hé so cia TTHC)
- Tiep nhan ho so' Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . . A 1A
. Van thu Ban N trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC N 01 gio . AT A
2 A x| Ton gido (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ciia TTHC)
13nh dao Ban xu ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban N trinh giai quyét hd so
Buge 3 Chuyén vién xu ly Ton gido Ol gio (kém theo toan bo ho so
cia TTHC)
Van ban Xac
e ga nhan/Phiéu kiém soéat
, - Soan thao van ban A .\ . A 1A
Buéc 4 1 1x Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh 1anh dao . T A1 A
so (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban d@ | Lanh dao Ban N
Buoc 5 " A 1A N 02 gio
ti€p nhan ho so Ton giao
- Chuyén van thu lay
. 50, dong  dau. y Van ban xac nhan/
Buoc 6 Chuyén Trung tim Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vu HCC 01 giv trinh gidi quyét ho so
s A 2 Cong chuc So
Buoc7 | aketquachoto |\l am viee

Tong thoi gian thie hién TTHC:

01 ngay lam
viée
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Quy trinh sb 50:

Thii tuc: Thong bdo két qud bo nhigm, bau cit, suy civ nhitng nguwoi linh
dao to chirc doi voi to chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong 0 mot tinh
theo quy dinh tai khodn 7 diéu 34 cua Ludt tin nguwong, ton gido

chtrc, ca nhan

tait TTHCC

Trinh ty Thoi gian
cac buéc ns n o Trach nhiém thwe hién £ - %
thue Noi dung cong viéc thwe hién (ngay/ngiy Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Giay tiép nhan ho so va
) ) hen tra két quad/ Phiu
- Tiep ‘nhan va kiém yéu cau bd sung hoan
tra ho so Cong chirc S& thién ho so/ Phiéu tur
Bude 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio ch6i, ti‘ép nhép gjéi
phan mém mét cra | tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu kiém
dién tr S& Néi vu soat quy trinh gial quyét
ho6 so (kem theo toan bd
hé so cia TTHC)
- Tiep nhan ho so' Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . . A 1A
. Van thu Ban N trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC N 01 gio . AT A
2 A x| Ton gido (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ciia TTHC)
lanh dao Ban xu ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban N trinh giai quyét hd so
Buge 3 Chuyén vién xu ly Ton gido Ol gio (kém theo toan bo ho so
cia TTHC)
Van ban Xac
e ga nhan/Phiéu kiém soéat
, - Soan thao van ban A .\ . A 1A
Buéc 4 1 1x Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh 1anh dao . T A1 A
so (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban d@ | Lanh dao Ban N
Buoc 5 " A 1A N 02 gio
ti€p nhan ho so Ton giao
- Chuyén van thu lay
. 50, dong  dau. y Van ban xac nhan/
Buoc 6 Chuyén Trung tim Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vu HCC 01 giv trinh gidi quyét ho so
s A 2 Cong chuc So
Buoc7 | aketquachoto |\l am viee

Tong thoi gian thie hién TTHC:

01 ngay lam
viée
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Quy trinh s 51:

Thi tuc: Théng bdo thuyén chuyén chire sic, chirc viée, nha tu hanh

Trinh ty Thoi gian
cac bude n " - Trach nhiém thyc hién £ - 2
thue Noi dung cong viéc thue hién (ngy/ngay Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Giay tiép nhan ho so va
) ) hen tra két quad/ Phicu
- Tiép nhén va ki€ém yéu cau bo sung hoan
tra ho so Cong chirc S& thién ho so/ Phiéu tu
Bude 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio ch6i, ti‘ép nhép gjéi
phan mém mét cra | tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu kiém
dién tdr S& N6i vu soat quy trinh gial quyét
hoé so (kem theo toan bd
hé so cia TTHC)
- Tiep nhan ho so i Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . . A 1A
. Van thu Ban N trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC Ny 01 gio \ A A
% A z | Tén gido (kém theo toan bo ho so
- Chuyén ho so dé ciia TTHC)
lanh dao Ban xu ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban N trinh giai quyét hd so
Bude 3 Chuyén vién xu ly Ton gido Ol gio (kém theo toan bo ho so
cia TTHC)
Van ban Xac
. e 1 nhan/Phiéu kiém soat
, - Soan thao van ban A .y . A 1A
Buéc 4 1 1x Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh 1anh dao . T A A
so (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban d@ | Lanh dao Ban N
Buoc 5 " A T A N 02 gio
ti€p nhan ho so Ton giao
- Chuyén van thu lay
. 50, dong  dau. y Van ban xac nhan/
Buoc 6 Chuyén Trung tim Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vu HCC 01 giv trinh gidi quyét ho so
U Ae o 2 Cong chuc S¢
Buoc7 | aketquachoto |\l am viee

chtrc, ca nhan

tat TTHCC

Tong thoi gian thie hién TTHC:

01 ngay lam
viée
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Quy trinh sb 52:

Thii tuc: Thong bdo cdch chike, bdi nhiém chikc sic, chirc vige doi véi cdc
truong hop quy dinh tai khoan 2 diéu 33 va khoan 2 diéu 34 ciia Ludt tin nguong,

ton gido
Trinh ty Thoi gian
cac bude n " o Trach nhiém thyc hién I - 2
thue Noi dung cong viéc thwe hién (ngay/ngiy Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Giay tiép nhan ho so va
) ) hen tra két quad/ Phiu
- Tiep ‘nhan va kiém yéu cau bd sung hoan
tra ho so Cong chirc S& thién ho so/ Phiéu tur
Bude 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio ch6i, ti‘ép nhép gjéi
phan mém mét cra | tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu kiém
dién tr S& Néi vu sqét quy trinh giai quyét
hoé so (kem theo toan bd
hé so cia TTHC)
- Tiep nhan ho so' Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . . A 1A
. Van thu Ban N trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC N 01 gio . AT A
2 A x| Ton gido (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ciia TTHC)
lanh dao Ban xu ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban N trinh giai quyét hd so
Buge 3 Chuyén vién xu ly Ton gido Ol gio (kém theo toan bo ho so
cia TTHC)
Van ban Xac
e ga nhan/Phiéu kiém soéat
, - Soan thao van ban A .\ . A 1A
Buéc 4 1 1x Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh 1anh dao . T A1 A
so (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban d@ | Lanh dao Ban N
Buoc 5 " A 1A N 02 gio
ti€p nhan ho so Ton giao
- Chuyén van thu lay
. 50, dong  dau. y Van ban xac nhan/
Buoc 6 Chuyén Trung tim Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vu HCC 01 giv trinh gidi quyét ho so
s A 2 Cong chuc So
Buoc7 | aketquachotd |\l i viee

chtrc, ca nhan

tait TTHCC

Tong thoi gian thie hién TTHC:

01 ngay lam
viée
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Quy trinh sb 53:

Thii tuc: Théng bdo cdch chire, bdi nhiém chire viée ciia to chire dwoc cdp
chirng nhdn ddang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong 0 mt tinh

chtrc, ca nhan

tat TTHCC

Trinh ty Thoi gian
cac buéc ns n o Trach nhiém thwce hién £ - %
thue Noi dung cong viéc thwe hién (ngay/ngiy Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Giay tiép nhan ho so va
) ) hen tra két quad/ Phicu
- Tiép nhén va kiém yéu cau bo sung hoan
tra ho so Cong chirc S& thién ho so/ Phiéu tur
Budc 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio choi tiep nhan giai
phan mém mét cra | tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu kiém
dién tr S& N6i vu soat quy trinh gial quyét
hoé so (kem theo toan bd
hé so cia TTHC)
- Tiep nhan ho so' Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . . A 1A
. Van thu Ban N trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC Ny 01 gio \ A A
2 A x| Ton gido (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ciia TTHC)
lanh dao Ban xu ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban N trinh giai quyét hd so
Bude 3 Chuyén vién xu ly Ton gido Ol gio (kém theo toan b ho so
cia TTHC)
Van ban Xac
. e 1 nhan/Phiéu kiém soat
, - Soan thao van ban A .y . A 1A
Buéc 4 1 1x Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh 1anh dao . T A A
so (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban da | Lanh dao Ban N
Buoc 5 " A 1A N 02 gio
ti€p nhan ho so Ton giao
- Chuyén van thu lay
. 50, dong  dau. y Van ban xac nhan/
Buoc 6 Chuyén Trung tim Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vu HCC 01 giv trinh gidi quyét ho so
AL 2 Cong chuc So
Buoc7 | aketquachoto |\l am viee

Tong thoi gian thie hién TTHC:

01 ngay lam
viée

115



Quy trinh s6 54:

Thii tuc: Pding ky mé I6p boi dudng vé ton gido cho ngwoi chuyén hoat
dong ton gidao

Trinh Théi gian
tw cac , on .n
* ne " oA Trach nhiém thuec hién J . s 2
budc Noi dung cong viéc on” % °s Keét qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
: lam viéc)
hién
0.5 ngay Giay tiép nhén ho so
P va hen tra ket qua/
- Tiep nhén va kiém tra Phiéu yéu cau bc} sung
ho so Cong chuc S¢ hoan thién ho so/
. - Nhap dit liu trén phan Noi vu lam Phiéu tu choi tiép
Budce 1 A ~ ) . n ) o . ~ e A A
mém mdt cia dién ti viéc tai nhén giai quyéet ho so/
SG& Noi vu TTHCC Phieu kiém spét quy
- Chuyén hd so trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd ho
so cua TTHC)
- Tiép nhéan ho so Vin thy B 0.5 ngay
, A . an thu Ban
Buoc 2 | - Chuyeén ho so dé 1anh Ton oid
1 on giao
dao Ban xtr ly
, Duyét hd so, chuyén Lanh dao Ban 0.5 ngay
Budce 3 A enl Y A 12 ,
Chuyén vién xu ly Ton gido Phiéu kiém soat quy
- Xt ly tham dinh ho so 27 ngay trinh giai quyet ho so
Liv % Kid ) (kém theo toan bo hd
- Ldy y xien cac co so cua TTHC)
quan, dia phuong lién A A
. A . Chuyén vién
Budc 4 quan, hop lién nganh e
A Ban Ton giao
(néu co)
- Trinh 14nh dao Ban
phé duyét
Budc 5 | Phé duyét ho so, van ban Lanh dao S& 0.5 ngay
- Pong dau
Bu6c 6 |- Chuyén Trung tdm phuc Vin thu 0.5 ngay
vu hanh chinh cong tinh
DP6i v6i hd so giai quyét Vin ban hanh chinh
trude va dung han: Thong
bao cho ca nhan, t6 chuc 0.5 ngay
dén nhan trd két qua
TTHC Y NTA \
- - S& Noi vu va
Dai véi ho so qua han giai | Cong chirc SO
Budc 7 |quyet: Cham nhat Ol | Ngi vulam
(m6t) Ilgély lam ViéC trudc ViéC tal Trung
ngay hét han, S& N&i vu | tam HCC
co trach nhiém g cong e
vén thong bao va vén ban Ph}eu Xim 16i va hen
xin 181 t& chirc/ca nhan ngay tra ket qua.
cho cong chirc cua S& Noi
vu dang lam viéc tai
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Trung tdm. Trong dé ghi
rd ly do qué han, thoi gian
hen lai ngay tra két qua,
thoi gian hen tra két qua
duoc thuc hién khong qua
01(mot) lan

Tong thoi gian thue hiégn TTHC:

30 ngay lam
viée
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Quy trinh s 55:

Thii tuc: Théng bdo danh muc hoat dpng ton gido doi voi té chire cé dia
ban hoat dpng ton gido ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh

chtrc, ca nhan

tat TTHCC

Trinh ty Thoi gian
cac buéc ns n o Trach nhiém thwce hién £ - %
thue Noi dung cong viéc thwe hién (ngay/ngiy Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Giay tiép nhan ho so va
) ) hen tra két quad/ Phicu
- Tiep ‘nhan va kiém yéu cau bd sung hoan
tra ho so Cong chirc S& thién ho so/ Phiéu tur
Budc 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio choi tiep nhan giai
phﬁn mém mot cia tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu kiém
dién tr S& N6i vu soat quy trinh gial quyét
hoé so (kem theo toan bd
hé so cia TTHC)
- Tiep nhan ho so' Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . . A 1A
. Van thu Ban N trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC Ny 01 gio \ A A
2 A x| Ton gido (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ciia TTHC)
lanh dao Ban xu ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban N trinh giai quyét hd so
Bude 3 Chuyén vién xu ly Ton gido Ol gio (kém theo toan b ho so
cia TTHC)
Van ban Xac
. e 1 nhan/Phiéu kiém soat
, - Soan thao van ban A .y . A 1A
Buéc 4 1 1x Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh 1anh dao . T A A
so (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban d@ | Lanh dao Ban N
Buoc 5 " A 1A N 02 gio
ti€p nhan ho so Ton giao
- Chuyén van thu lay
. 50, dong  dau. y Van ban xac nhan/
Buoc 6 Chuyén Trung tim Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vu HCC 01 giv trinh gidi quyét ho so
AL 2 Cong chuc So
Buoc7 | aketquachoto |\l am viee

Tong thoi gian thie hién TTHC:

01 ngay lam
viée
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Quy trinh sb 56:

Thii tuc: Théng bdo danh muc hoat dpng ton gido bo sung déi voi to chirc
co dia ban hoat dong ton giao ¢ nhiéu huyén thugc mot tinh

Trinh ty Thoi gian
cac buéc ns n o Trach nhiém thwce hién £ - %
thue Noi dung cong viéc thwe hién (ngay/ngiy Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Giay tiép nhan ho so va
) ) hen tra két quad/ Phicu
- Tiep ‘nhan va kiém yéu cau bd sung hoan
tra ho so Cong chuic S& thién ho so/ Phieu tir
Bude 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio ch6i, ti‘ép nhép gjéi
phan mém mét cra | tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu kiém
dién tr S& N6i vu soat quy trinh gial quyét
hoé so (kem theo toan bd
hé so cia TTHC)
- Tiep nhan ho so' Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . . A 1A
. Van thu Ban N trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC Ny 01 gio \ A A
2 A x| Ton gido (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ciia TTHC)
lanh dao Ban xu ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban N trinh giai quyét hd so
Bude 3 Chuyén vién xu ly Ton gido Ol gio (kém theo toan b ho so
cia TTHC)
Van ban Xac
e ga nhan/Phiéu kiém soéat
, - Soan thao van ban A .y . A 1A
Buéc 4 1 1x Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh 1anh dao . T A A
so (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
, Xac nhan vanban da | Lanh dao Ban .
Buoc 5 " A 1A N 02 gio
ti€p nhan ho so Ton giao
- Chuyén van thu lay
. 50, dong  dau. y Van ban xac nhan/
Buoc 6 Chuyén Trung tim Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vu HCC 01 giv trinh gidi quyét ho so
. Tra két qua cho to C?pg ch}rc S(.yA
Buéce 7 hire. ¢4 nhan Néi vu lam viéc
chire, ca tai TTHCC
2 N - 01 ngay lam
Tong thoi gian thyc hién TTHC: viee
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Quy trinh sb 57:

Thii tuc: Théng bdo té chirc hdi nghi thwong nién ciia té chire ton gido, 10
chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thupc mt tinh

chtrc, ca nhan

tat TTHCC

Trinh ty Thoi gian
cac buéc ns n o Trach nhiém thwce hién £ - %
thue Noi dung cong viéc thwe hién (ngay/ngiy Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Giay tiép nhan ho so va
) ) hen tra két quad/ Phicu
- Tiep ‘nhan va kiém yéu cau bd sung hoan
tra ho so Cong chirc S& thién ho so/ Phiéu tur
Budc 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio choi tiep nhan giai
phﬁn mém mot cia tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu kiém
dién tr S& N6i vu soat quy trinh gial quyét
hoé so (kem theo toan bd
hé so cia TTHC)
- Tiep nhan ho so' Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . . A 1A
. Van thu Ban N trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC Ny 01 gio \ A A
2 A x| Ton gido (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ciia TTHC)
lanh dao Ban xu ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban N trinh giai quyét hd so
Bude 3 Chuyén vién xu ly Ton gido Ol gio (kém theo toan b ho so
cia TTHC)
Van ban Xac
. e 1 nhan/Phiéu kiém soat
, - Soan thao van ban A .y . A 1A
Buéc 4 1 1x Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh 1anh dao . T A A
so (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban d@ | Lanh dao Ban N
Buoc 5 " A 1A N 02 gio
ti€p nhan ho so Ton giao
- Chuyén van thu lay
. 50, dong  dau. y Van ban xac nhan/
Buoc 6 Chuyén Trung tim Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vu HCC 01 giv trinh gidi quyét ho so
AL 2 Cong chuc So
Buoc7 | aketquachoto |\l am viee

Tong thoi gian thie hién TTHC:

01 ngay lam
viée
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Quy trinh sb 58:

Thii tuc: Dé nghi 10 chirc cudc 16 ngodi co’ s¢ ton gido, dia diém hop phap
da ding ky c6 quy mé t6 chirc ¢ nhiéu huyén thugc mit tinh hodc ¢ nhiéu tinh

31:;2 Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nl.1A1§m thl‘f’c hlefl Két qua/san phim
thue thwe hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
0.5 ngay Gidy tiép nhan ho so
. L va hen tra két qua/
- Tiép nhan va kiém tra Phiéu yéu cau b6 sung
hé so Cong chuc So hoan thién ho so/
Busc1 | - Nhép dir li¢u trén phan No61 vu lam Phieu tu chéi ‘tiép
mém modt cia dién ti viéc tai nhan gidi quyéet ho so/
SG Noi vu TTHCC Phieu kiém spét quy
- Chuyén hé so trinh giai quyét hé so
(kém theo toan bd ho
so cua TTHC)
- Tiép nhan ho so Vin thy B 0.5 ngay
, .y . an thu Ban
Budc2 | - Chuyén ho so dé lanh Ton gido
dao Ban xur ly
Budc 3 Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban 0.5 ngay
Chuyén vién xu ly Ton gido
- Xir ly tham dinh ho so 27 ngay
- Lay y kién cac co quan,
Buge4 | (ia phuong lién quan, | Chuyén vién Phiéu kiém sodt quy
op lién nganh (néu co) an Tén gido trinh gigi quyét hd so
- Trinh lanh dao Ban phé (kém theo toan bd hd
duyét so cia TTHC)
Budc 5 | Phé duyét hd so, van ban Lanh dao S& 0.5 ngay
- Pong dau
Bué6c 6 |- Chuyén Trung tam phuc Vian thu 0.5 ngay
vu hanh chinh cong tinh
D6i voi hd so gidi quyét Van ban
trude va dung han: Théng
bao cho ca nhan, t0 chuc
dén nhdn tra ket qua
TTHC
D6i v6i hd so qua han giai s{Z Noi vu Vaq Phiéu xin I,Si va hen
quydt: Cham nhat o1 | COngchuc 86 ngay tra ket qua.
Budc 7 (m6t) Ilgély lam VléC trude N(}l Vu lam 0.5 Ilgély
ngay hét han, S& NG&i vu V}ec tai Trung
c6 trach nhiém gui cong | tam HCC
vén thong bao va van ban
xin 161 t0 chirc/cd nhan
cho cong chuc cia S& Noi
vu dang lam viéc tai
Trung tdm. Trong d6 ghi
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o ly do qué han, thoi gian
hen lai ngay trd két qua,
thoi gian hen tra két qua
duoc thuc hién khong qua
01(mot) 1an

Tong thoi gian thie hién TTHC:

30 ngay lam
viée
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Quy trinh sb 59:

Thii tuc: Pé nghi giing dao ngoai dia ban phu trach, co so ton gido, dia
diém hop phdp da dang ky cé quy mo 10 chirc 6 nhiéu huyén thuéc mét tinh hodc
& nhiéu tinh

Trinh Théi gian
tu cac . on on
© ae a oA Trach nhiém thuc hién J " o 2
budc Noi dung cong viéc on” Y °s Keét qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
2 lam viéc)
hién
0.5 ngay Giay tiép nhan ho so va
- Tiép nhan va kiém tra hen tra keét qua/ Phicu
hd so N L yéu céu‘ bd sung ,hoan
Cong chuc 56 thién hd so/ Phiéu tir
, - Nhap du liéu trén NoO1 vu lam L x .
Budce 1 N choi ti€p nhdn gidi
phan mem mot clra viee tai uyét hd so/ Phiéu kiém
dién t¢ S& NOi vu TTHCC q y . . P’
RN soat quy trinh giai quyét
- Chuyén h6 so ho so (kém theo toan bd
h6 so cia TTHC)
- Tiép nhén hd so Vin thy B 0.5 ngay
. A \ an thu Ban
Budc 2 | - Chuyeén ho so dé 1anh Ton oid
" 1 on giao
dao Ban xur ly
. Duyét hd so, chuyén | Lanh dao Ban 0.5 ngay
Budce 3 YRR A,
Chuyén vién xu ly Ton gido
- X ly tham dinh hd 27 ngay
SO
- Lay y kién cac co Phiéu kiém soat quy
Busc4 | duan, dia phuong lién Chuyén vién trinh giai quyét ho so
quan, hop lién nganh | Ban Ton gido (kém theo toan b ho so
(néu co) cua TTHC)
- Trinh 1anh dao Ban
phé duyét
Budc 5 P%le duyét hd so, van Lanh dao S& 0.5 ngay
ban
- Bong dau
. - Chuyén Trung tim < .
Budc 6 Van thu 0.5 nga
phuc vu hanh chinh gay
cong tinh
DPéi véi hd so gidi quyét Van ban
truéc va dung han:
Ihéng bég cho ca nhét}, Lo .
t chirc dén nhan tra két | 59 NOIhYu va
, qua TTHC Cong chie So ‘
Budc 7 - - Noi vu lam 0.5 ngay
Po6i1 voi ho so qué han VléC tal Trung
giai quyet: Cham nhat | t4m HCC
01 (mot) ngay lam viéc
trudc ngay hét han, So .
No6i vu ¢ trach nhiém Phiéu xin 101 va hen
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gui cong vén thong béo
va van ban xin 18i t6
chuic/ca nhan cho cong
chic cia S& NaOi vu
dang lam viéc tai Trung
tdm. Trong do6 ghi rd ly
do quad han, thoi gian
hen lai ngay tra két qua,
thoi gian hen tra két qua
duoc thuc hién khong
qua 01(mdt) 1an

ngay tra két qua.

Tong thoi gian thue hién TTHC:

30 ngay lam
viée
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Quy trinh s 60:

Thii tuc: Théng bdo vé viéc thay déi tru sé ciia té chirc ton gido, té chirc ton
gido truc thupc co dia ban hoat dpng ¢ nhiéu tinh (thugc tham quyén tiép nhin

cua 02 co quan)

Trinh ty Thoi gian
cac buéc ns n o Trach nhiém thwe hién £ - %
thue Noi dung cong viéc thwe hién (ngay/ngiy Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Giay tiép nhan ho so va
) ) hen tra két quad/ Phiu
- Tiep ‘nhan va kiém yéu cau bd sung hoan
tra ho so Cong chirc S& thién ho so/ Phiéu tu
Bude 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio ch6i, ti‘ép nhép gjéi
phén mém mot cira tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu kiém
dién tr S& N6i vu soat quy trinh gial quyét
hoé so (kem theo toan bd
hé so cia TTHC)
- Tiep nhan ho so' Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . . A 1A
. Van thu Ban N trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC N 01 gio . AT A
2 A x| Ton gido (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ciia TTHC)
lanh dao Ban xu ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban N trinh giai quyét hd so
Buoc 3 Chuyén vién xu ly Ton gido 01 gio (kém theo toan bo hd so
cia TTHC)
Van ban Xac
. e 1 nhan/Phiéu kiém soat
, - Soan thao van ban A .\ . A 1A
Buéc 4 1 1x Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh 1anh dao . T A1 A
so (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban d@ | Lanh dao Ban N
Buoc 5 " A 1A N 02 gio
ti€p nhan ho so Ton giao
- Chuyén van thu lay
. 50, dong  dau. y Van ban xac nhan/
Buoc 6 Chuyén Trung tim Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vu HCC 01 giv trinh gidi quyét ho so
. Tra két qua cho to C?pg ch}rc SC.YA
Buéce 7 chite. c4 nhan Néi vu lam viéc
’ tai TTHCC
Téng thoi gian thyce hién TTHC: 01 ng{aé}; lam
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Quy trinh s 61:

Thii tuc: Thong bdo vé viéc di gidi thé té chirc tén gido truc thude cé dia
ban hoat dong ¢ mit tinh theo quy dinh cua hién chwong ctia té chirc

chtrc, ca nhan

tat TTHCC

Trinh ty Thoi gian
cac buéc ns n o Trach nhiém thwce hién £ - %
thue Noi dung cong viéc thwe hién (ngay/ngiy Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Giay tiép nhan ho so va
) ) hen tra két quad/ Phicu
- Tiep ‘nhan va kiém yéu cau bd sung hoan
tra ho so Cong chirc S& thién ho so/ Phiéu tur
Budc 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio choi tiep nhan giai
phﬁn mém mot cia tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu kiém
dién tr S& N6i vu soat quy trinh gial quyét
hoé so (kem theo toan bd
hé so cia TTHC)
- Tiep nhan ho so' Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . . A 1A
. Van thu Ban N trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC Ny 01 gio \ A A
2 A x| Ton gido (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ciia TTHC)
lanh dao Ban xu ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban N trinh giai quyét hd so
Bude 3 Chuyén vién xu ly Ton gido Ol gio (kém theo toan b ho so
cia TTHC)
Van ban Xac
. e 1 nhan/Phiéu kiém soat
, - Soan thao van ban A .y . A 1A
Buéc 4 1 1x Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh 1anh dao . T A A
so (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban d@ | Lanh dao Ban N
Buoc 5 " A 1A N 02 gio
ti€p nhan ho so Ton giao
- Chuyén van thu lay
. 50, dong  dau. y Van ban xac nhan/
Buoc 6 Chuyén Trung tim Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vu HCC 01 giv trinh gidi quyét ho so
AL 2 Cong chuc So
Buoc7 | aketquachoto |\l am viee

Tong thoi gian thie hién TTHC:

01 ngay lam
viée
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Quy trinh sb 62:

Thu tuc: Thong bao 10 chirc quyén gop khong thugc quy dinh tgi diém a va
diéem b Khodn 3 Diéu 19 ciia Nghi dinh sé 162/2017/ND-CP

Trinh ty Thoi gian
cac bude n " o Trach nhiém thyc hién I - 2
thue Noi dung cong viéc thwe hién (ngay/ngiy Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Giay tiép nhan ho so va
) ) hen tra két quad/ Phicu
- Tiep ‘nhan va kiém yéu cau bd sung hoan
tra ho so Cong chuic S& thién ho so/ Phieu tir
Budc 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio choi tiep nhan giai
phﬁn mém mot cia tai TTHCC quyeét ho so/ Phiéu kiém
dién tr S& Néi vu sqét quy trinh giai quyét
hoé so (kem theo toan bd
hé so cia TTHC)
- Tiep nhf'm hd so tu Phiéu kiém SOat quy
Trung tdm Phuc vu .
. Van thu Ban N trinh giai quyét hd so
Budc 2 HCC Ny 01 gio
% A z | Tén gido (kém theo toan bo hd so
- Chuyén ho so dé ciia TTHC)
lanh dao Ban xu ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban N trinh giai quyét hd so
Buoce 3 Chuyén vién xu ly Ton gido 01 gio (kém theo toan bd hd so
cia TTHC)
Van ban Xac
. e 1 nhan/Phiéu kiém soat
, - Soan thao van ban A .y . A 1A
Buéc 4 1 1x Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh 1anh dao . T A A
so (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban d@ | Lanh dao Ban N
Buoc 5 " A 1A N 02 gio
ti€ép nhan ho so Ton giao
- Chuyén van thu lay
. 50, dong  dau. y Van ban xac nhan/
Buoc 6 Chuyén Trung tim Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vu HCC 01 giv trinh gidi quyét ho so
. Tra két qua cho to C?pg ch}rc S(.yA
Buéce 7 hire. ¢4 nhan Néi vu lam viéc
chue, ca nha tai TTHCC
2 N - 01 ngay lam
Tong thoi gian thyc hién TTHC: viee
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Quy trinh sb 63:

Thu tuc: Tgng Bang khen cita Chii tich UBND tinh cho tdp thé, cd nhin
lap dwoc cong trang va thanh tich trong phong trao thi dua theo dot, theo chuyén

de.
Trinh ty Thoi gian
catchll).rlz(rc N§i dung cong viéc Tiﬁ;‘l Ilililélflm (:11;1;; /l:llg?;y Keét qua/sian pham
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra dau | Cong chic tiép | 01 ngay lam | Gidy tiép nhan hen tra
muc hd SO, Vao SO theo | nhan hd so tai viéc két qua hoac phiéu
ddi ho so va phan mém | Trung tdm Phuc hudéng dan hoan thién
dién tu (néu co) vu hanh chinh ho so
+ Trudong hop ho so di | cong cia tinh
day du, hop 18 ra gidy
Budce 1 tiép nhan hen tra két
qua
+ Truong hop hd so
khong dam bao: Cong
chuc huéng din b6
sung ho so (néu 16 Iy do
ho so khong dam bao)
Tiép nhéan ho so tir cong | Cong chuc | 1/2 ngay lam Phiéu giao nhan
chuc Trung tdm Hanh | Phong Tong hop viéc
Budc2 | chinh céng va chuyén | - Hanh chinh
hd so dén Lanh dao Ban
TD-KT xtr ly
. Lanh dao Ban xr Iy ho | Lanh dao Ban | 1/2 ngay lam Phiéu xu ly
Budc 3 A
SO TD-KT viec
Tiép nhan ho so xir ly | Cong chuc | 1/2 ngay lam Ho so khen thudng
tu 1anh dao Ban Phong Tdong hop viéc
— Hanh chinh
tiép nhan ho so
Budc 4 xt¢ ly tr lanh
dao Ban chuyén
cong chuc
Phong  Nghiép
vu tham dinh.
Tham dinh hd so, tham | Cong chic | 06 ngay lam Ho so trinh
Budc 5 muu trinh lﬁqh dao Ban Ph(‘)ng Nghiép viéc
xem xét, quyét dinh vu tham dinh
Linhqdao Ban xem >5ét, Lanh dao Ban | 1/2 ngay lam HO so trinh
. chuyén Phong Tong | TD-KT viéc
Bude6 |} Hanh chinh hd s
gui UBND tinh
Phong Tong hop - | Cong chuc | 1 ngaylam HO so trinh
Hanh chinh chuyén hd | Phong Tong hop viéc
Budc 7 so trinh Chu tich | - Hanh chinh

UBND tinh xem xét,
quyét dinh
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Ra quyét dinh khen | Van phong | 05 ngay lam Quyét dinh khen
thudng UBND tinh viéc thudng
Buoc 8 tham muu
Chu tich UBND
tinh quyét dinh
Phong Tong hop - | Céong chuc | 2,5 ngay lam Quyét dinh khen
Hanh chinh nhan Quyét | Phong Tong hop viéc thudng, hién vat khen
dinh khen thudng, hién | - Hanh chinh thudng, tién thudng
. vat khen thudng, tién (néu co)
Budc 9 . FA X
thudng (néu co) chuyén
dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cuia
tinh
Trung tdm Phuc wvu | Cong chuc | 1/2 ngay lam Quyét dinh khen
hanh chinh cong cuaa | Trung tdm Phuc viéc thudng, hién vat khen
Budc 10 | tinh tra két qua dén co | vu hanh chinh thuong, tién thudng
quan, don vi, dia | cong cua tinh (néu co)
phuong
Tong thoi gian thye hién TTHC: 18 n;g,i?é lam
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Quy trinh s6 64:

Thu tuc: Tdng Bing khen ciia Chii tich UBND tinh cho tdp thé, cd nhin
lap ,du’g’c cong trang va thanh tich trong hoan canh khong dwoc dw bdo truoc (dot

xudt).

Trinh ty Thoi gian
catchll).rlz(rc N§i dung cong viéc Tﬁ:f:; Illllilélle'lm (:11;1;; /l:g?;y Két qui/sian pham
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra| Cong chuc tiép 01 ngay lam | Gidy tiép nhan hen tra
dau muc ho SO, Vao ) nhan ho so tai viéc két qua hoac phiéu
theo d&i hd so va phan | Trung tdm Phuc hudng dan hoan thién
mém dién tir (néu co) vu hanh chinh hé so
+ Truong hop ho so cong cua tinh
da dﬁy da, hop 1€ ra
Bude 1 gi/éy tiép nhan hen tra
két qua
+ Truong hop ho so
khong dam bao: Cong
chuc hudéng dan b6
sung ho so (néu ré Iy
do ho so khong dam
bao)
Tiép nhan ho so tur | Cong chic Phong | 1/2 ngay lam Phiéu giao nhan
cong chic Trung tdm | Téng hop - Hanh viéc
. Hanh chinh cong cua chinh
Budc 2 . \ X 1A
tinh va chuyén ho so
dén Lanh dao Ban
TD-KT xtr ly
Budc 3 Lanh dao Ban xir ly | Léanh dao Ban 1/2 ngay lam Phiéu xu ly
ho so TD-KT viéc
Tiép nhan ho so xir 1y | Cong chirc Phong | 1/2 ngay lam | Ho so khen thudng
tu 1anh dao Ban Téng hop - Hanh viéc
chinh tiép nhan
, hé so xa ly tu
Buoc 4 lanh dao Ban
chuyén cong chuc
Phong Nghiép vu
tham dinh.
Tham dinh ho so, | Cong chirc Phong | 06 ngay lam HOo so trinh
, tham muu trinh 13nh | Nghiép vu viéc
Buoc 5 .
dao Ban xem xét,
quyét dinh
Lanh dao Ban xem | Lanh dao Ban 1/2 ngay lam HOb so trinh
xét, chuyén Phong | TD-KT viéc
Budc 6 Téng hop - Hanh
chinh hd so gui
UBND tinh
Phong Toéng hop - | Céngchuac Phong | 01 ngay lam Ho so trinh
Budc 7 Hanh chinh chuyén ho | Tong hop - Hanh viéc
so trinh Cha tich chinh
UBND tinh xem xét,

130




quyét dinh

Ra quyét dinh khen Van phong 05 ngay lam Quyét dinh khen

thudng UBND tinh tham viéc thudng
Budc 8 muu Chu tich

UBND tinh quyét
dinh

Phong Tong hop - | Cong chuc Phong | 2,5 ngay lam Quyét dinh khen

Hanh chinh nhéan Téng hop - Hanh viéc thudng, hién vat khen

Quyét dinh  khen chinh thuong, tién thudng

thudng, hién vat khen (néu co)
Buéc9 | thudong, tién thuong

(néu co) chuyén dén

Trung tdm Phuc wvu

hanh chinh céng cua

tinh

Trung tdm Phuc vu | Cong chic Trung | 1/2 ngay lam Quyét dinh khen

hanh chinh céng cua | tdm Phuc vu hanh viéc thudng, hién vat khen
Budc 10 | tinh tra két qiia dén co | chinh cong  cia thuong, tién thudng

quan, don wvi, dia |tinh (néu co)

phuong

Téng thoi gian thye hién TTHC: 18 ng:té); lam
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Quy trinh s 65:

Thi tuc: Tgng Bang khen ciia Chu tich UBND tinh vé viéc khen thuwong
cong trang va thanh tich dat dicoc theo ké hoach nam

UBND tinh xem xét,
quyét dinh

Trinh ty Thoi gian
catchll).rlz(rc N§i dung cong viéc T;ﬁfrl; Illllilélle'lm (:11;1;; /l:llg?;y Két qui/sian pham
hién lam viéc)
Ti€p nhdn, kiém tra| Cong chuc tiép 01 ngay lam | Giady ti€p nhan hen tra
dau muc ho SO, Vao SO nhan ho so tai viéc két qua hoac phiéu
theo d&i hd so va phan | Trung tdm Phuc hudng dan hoan thién
mém dién tir (néu co) vu hanh chinh hé so
+ Truong hop ho so cong cua tinh
da dﬁy da, hop 1€ ra
Busc 1 giAéy tiép nhan hen tra
két qua
+ Truong hop ho so
khong dam bao: Cong
chuc hudéng dan bo
sung ho so (néu ré Iy
do ho so khong dam
bao)
Tiép nhan ho so tur | Cong chirc Phong | 1/2 ngay lam Phiéu giao nhéan
cong chic Trung tdm | Téng hop - Hanh viéc
. Hanh chinh cong cua chinh
Budc 2 , \ 2 A
tinh va chuyén ho so
dén Lanh dao Ban
TD-KT xtr ly
Bude 3 Lanh dao Ban xir ly | Léanh dao Ban 1/2 ngay lam Phiéu xu ly
ho so Tb-KT viéc
Tiép nhan ho so xir 1y | Cong chirc Phong | 1/2 ngay lam | Ho so khen thudng
tu 1anh dao Ban Téng hop - Hanh viéc
chinh tiép nhan
, hé so xa ly tu
Buoc 4 lanh dao Ban
chuyén cong chic
Phong Nghiép vu
tham dinh.
Tham dinh ho so, | Cong chirc Phong | 06 ngay lam HOo so trinh
, tham muu trinh 13nh | Nghiép vu viéc
Buoc 5 .
dao Ban xem xét,
quyét dinh
Lanh dao Ban xem | Lanh dao Ban 1/2 ngay lam HOb so trinh
xét, chuyén Phong | TD-KT viéc
Budc 6 Téng hop - Hanh
chinh hd so gui
UBND tinh
Phong Toéng hop - | Céng chirc Phong | O1 ngay lam HS so trinh
Hanh chinh chuyén hd Téng hop - Hanh viéc
Budc 7 so trinh Cha tich chinh
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Ra quyét dinh khen Van phong 05 ngay lam Quyét dinh khen

thudng UBND tinh tham viéc thudng
Budc 8 muu Chu tich

UBND tinh quyét
dinh

Phong Tong hop - | CongchucPhong | 2,5 ngay lam Quyét dinh khen

Hanh chinh nhéan Téng hop - Hanh viéc thudng, hién vat khen

Quyét dinh  khen chinh thuong, tién thudng

thudng, hién vat khen (néu co)
Bu6c9 | thudong, tién thuong

(néu co) chuyén dén

Trung tdm Phuc wvu

hanh chinh céng cua

tinh

Trung tdm Phuc vu | Cong chic Trung | 1/2 ngay lam Quyét dinh khen

hanh chinh céng cua | tdm Phuc vu hanh viéc thudng, hién vat khen
Budc 10 | tinh tra két qlia dén co | chinh cong cua thuong, tién thudng

quan, don wvi, dia |tinh (néu co)

phuong

Tong thoi gian thye hién TTHC: 18 ng:té); lam
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Thu tuc: Tdng danh hiéu “Tap thé Lao dong xudt sdc”

Quy trinh s 66:

Trinh ty Thoi gian
catchll).rlz(rc N§i dung cong viéc T;ﬁfrl; Illllilélle'lm (:11;1;; /l:llg?;y Két qui/sian pham
hién lam viéc)
Tiép nhadn, ki€m tra| Cong chuc tiép 01 ngay lam | Gidy ti€p nhan hen tra
dau muc ho SO, Vao SO nhan ho so tai viéc két qua hoac phiéu
theo d&i hd so va phan | Trung tdm Phuc hudng dan hoan thién
mém dién tir (néu co) vu hanh chinh hé so
+ Truong hop ho so cong cua tinh
da dﬁy da, hop 1€ ra
Busc 1 gi/éy tiép nhan hen tra
két qua
+ Truong hop ho so
khong dam bado: Cong
chuc hudéng dan bo
sung ho so (néu ré Iy
do ho so khong dam
bao)
Tiép nhan hdé so tu | Cong chirc Phong | 1/2 ngay lam Phiéu giao nhéan
cong chic Trung tdm | Téng hop - Hanh viéc
. Hanh chinh cong cua chinh
Budc 2 , \ X 1 A
tinh va chuyén ho so
dén Lanh dao Ban
TD-KT xtr ly
Budc 3 Lanh dao Ban xur ly | Lanh dao Ban 1/2 ngay lam Phiéu xu ly
ho so Tb-KT viéc
Tiép nhan ho so xir 1y | Cong chirc Phong | 1/2 ngay lam | Ho so khen thudng
tu 1anh dao Ban Téng hop - Hanh viéc
chinh tiép nhan
, hé so xa ly tu
Buoc 4 lanh dao Ban
chuyén cong chic
Phong Nghiép vu
tham dinh.
Tham dinh ho so, | Cong chirc Phong | 06 ngay lam HOo so trinh
, tham muu trinh 13nh | Nghiép vu viéc
Budc 5 .
dao Ban xem xét,
quyét dinh
Lanh dao Ban xem | Lanh dao Ban 1/2 ngay lam HOb so trinh
xét, chuyén Phong | TD-KT viéc
Budc 6 Téng hop - Hanh
chinh hd so gui
UBND tinh
Phong Tong hop - | Céng chirc Phong | O1 ngay lam HS so trinh
Hanh chinh chuyén hod Téng hop - Hanh viéc
Budc 7 so trinh Cha tich chinh
UBND tinh xem xét,
quyét dinh
Budc8 |Ra quyét dinh khen Van phong 05 ngay lam Quyét dinh khen
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thudng UBND tinh tham viéc thudng
muu Chu tich
UBND tinh quyét
dinh

Phong Tong hop - | Cong chuc Phong | 2,5 ngay lam Quyét dinh khen

Hanh chinh nhéan Téng hop - Hanh viéc thudng, hién vat khen

Quyét dinh  khen chinh thuong, tién thudng

thudng, hién vat khen (néu co)
Bu6éc9 | thudong, tién thuodng

(néu co) chuyén dén

Trung tdm Phuc wvu

hanh chinh cbéng cua

tinh

Trung tdm Phuc vu | Cong chac Trung | 1/2 ngay lam Quyét dinh khen

hanh chinh céng cua | tdm Phuc vu hanh viéc thudng, hién vat khen
Budc 10 | tinh tra két qiia dén co | chinh cong  cia thuong, tién thudng

quan, don wvi, dia |tinh (néu co)

phuong

Téng thoi gian thye hién TTHC: 18 n;g,i?é lam
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Thu tuc: Tdng “Co thi dua ciia UBND tinh”

Quy trinh s 67:

Trinh ty Thoi gian
cac bude N¢i dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hién Két qua/san phim
thue : : thyc hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Ti€p nhadn, kiém tra | Cong chuc ti€p | 01 ngay lam | Giay ti€p nhadn hen tra
dau muc ho SO, Vao SO | nhan hd so  tai viéc két qud hoac phiéu

theo ddi ho so va phan
mém dién t (néu co)

+ Truong hop ho so
da dﬁy da, hop 1€ ra
gi/éy tiép nhan hen tra

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cua tinh

hudng dan hoan thién
ho so

Buoc 1 Két qua
+ Truong hop ho so
khong dam bado: Cong
chuc hudng dan bo
sung ho so (néu 1o Iy
do ho so khong dam
bao)
Tiép nhan hdé so tu | Cong chic Phong | 1/2 ngay lam | Phi€u giao nhan
cong chic Trung tdm | Tong hop - Hanh viéc
. Hanh chinh cong cua | chinh
Budc 2 . \ X 1 A
tinh va chuyén ho so
dén Lanh dao Ban
TD-KT xu ly
Budc 3 Lanh dao Ban xur ly | Lanh dao Ban | 1/2 ngay lam | Phiéu xur ly
ho so TD-KT viéc
Tiép nhan ho so xir 1y | Cong chirc Phong | 1/2 ngay lam | Ho so khen thudng
tu 1anh dao Ban Téng hop - Hanh viéc
chinh tiép nhan
, hé so xu ly tu
Buoc 4 lanh dao Ban
chuyén cong chic
Phong Nghiép vu
tham dinh.
Tham dinh ho so, xin | Céng chirc Phong | 06 ngay lam | Phiéu xin y kién cac
Budc 5 y cac thanh vién Hoi | Nghiép tham muu viéc thanh vién HDTDKT
dong TD-KT tinh Lianh dao Ban tinh
TD-KT
Xin y kién thanh vién | Thanh vién Hoi | 04 ngay lam | Phiéu xin y kién cac
Budc 6 | Hoi dong TD-KT tinh | dong TD-KT tinh viée thanh vién HDTDKT
tinh
Tong hop phi€u xin y | Cong chirc Phong | 01 ngay lam | Ban tong hop y kién
Buéce 7 kién cac thanh vién | Nghiép tham muu viéc cac thanh vién Hoi
HDTDKT tinh dong TD-KT tinh
Lanh dao Ban xem | Ldanh dao Ban | 1/2 ngay lam HOb so trinh
xét, chuyén Phong | TD-KT viéc
Budce 8 Téng hop - Hanh

chinh hd so
UBND tinh

gui
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Phong Tong hop - | Cong chuc Phong | 01 ngay lam | HO so trinh
Hanh chinh chuyén ) Téng hop - Hanh viéc
Budc 9 so trinh Cha tich | chinh
UBND tinh xem xét,
quyét dinh
Ra quyét dinh khen | Vin phong | 05 ngaylam | Quyét dinh  khen
thudng UBND tinh tham viéc thudng
Budc 10 muu Cha tich
UBND tinh quyét
dinh
Phong Tong hop - | Cong chuc Phong | 2,5 ngaylam | Quyét dinh  khen
Hanh chinh nhéan Téng hop - Hanh viéc thudng, hién vat khen
Quyét dinh  khen | chinh thuong, tién thuong
thudng, hién vat khen (néu co)
Budc 11 | thuong, tién thuodng
(néu co) chuyén dén
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbéng cua
tinh
Trung tdm Phuc wvu | Céng chic Trung | 1/2 ngaylam | Quyét dinh  khen
hanh chinh céng cua | tdm Phuc vu hanh viéc thudng, hién vat khen
Budc 12 | tinh tra két qiia dén co | chinh cong cuia thuong, tién thuong
quan, don wvi, dia |tinh (néu co)
phuong
Tong thoi gian thie hién TTHC: 23 ng?é}é lam
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Thi tuc: Tdng danh higu "Chién sy thi dua cdp tinh"

Quy trinh s 68:

Trinh ty Thoi gian
catchll).rlz(rc N§i dung cong viéc T;ﬁfrl; Illllilélle'lm (:11;1;; /l:llg?;y Két qui/sian pham
hién lam viéc)
Ti€p nhadn, kiém tra | Cong chuc ti€p | 01 ngay lam | Giay ti€p nhadn hen tra
dau muc ho SO, Vao SO | nhan hd so  tai viéc két qud hoac phiéu
theo d&i hd so va phan | Trung tdm Phuc hudng dan hoan thién
mém dién ti (néu c6) |vu hanh chinh ho so
+ Trudong hop hd so | cong cia tinh
da dﬁy da, hop 1€ ra
Busc 1 giAéy tiép nhan hen tra
két qua
+ Trudong hop hd so
khong dam bado: Cong
chuc hudng dan bo
sung ho so (néu 1o Iy
do ho so khong dam
bao)
Ti€ép nhan hd so tur | Cong chirc Phong | 1/2 ngay lam | Phiéu giao nhan
cong chic Trung tdm | Tong hop - Hanh viéc
. Hanh chinh cong cua | chinh
Budc 2 . \ X 1 A
tinh va chuyén ho so
dén Lanh dao Ban
TD-KT xu ly
Budc 3 Lanh dao Ban xur ly | Lanh dao Ban | 1/2 ngay lam | Phiéu xur ly
ho so TD-KT viéc
Tiép nhan ho so xir 1y | Cong chirc Phong | 1/2 ngay lam | Ho so khen thudng
tu 1anh dao Ban Téng hop - Hanh viéc
chinh tiép nhan
, hé so xu ly tu
Buoc 4 lanh dao Ban
chuyén cong chic
Phong Nghiép vu
tham dinh.
Tham dinh ho so, xin | Céng chirc Phong | 06 ngay lam | Phiéu xin y kién cac
Buédce 5 y cac thanh vién Hoi | Nghiép vu tham viéc thanh vién HDTDKT
dong TD-KT tinh muu tinh
Xin y kién thanh vién | Thanh vién H&i | 04 ngay lam | Phiéu xin y kién cac
Budc 6 | Hoi dong TD-KT tinh | dong TD-KT tinh viée thanh vién HDTDKT
tinh
Tong hop phiéu xin y | Cong chirc Phong | 01 ngay lam | Ban tong hop y kién
Buéce 7 kién cac thanh vién | Nghiép tham muu viéc cac thanh vién Hoi
HDTDKT tinh dong TD-KT tinh
Lanh dao Ban xem | Lanh dao Ban | 1/2 ngay lam | Ho so trinh
xét, chuyén Phong | TD-KT viéc
Budce 8 Téng hop - Hanh
chinh hd so gui
UBND tinh
Budc9 | Phong Tong hop - | Cong chirc Phong | 01 ngay lam | HO so trinh
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Hanh chinh chuyén ho Téng hop - Hanh viéc
so trinh Cha tich | chinh
UBND tinh xem xét,
quyét dinh
Ra quyét dinh khen | Van phong | 05 ngaylam | Quyét dinh  khen
thudng UBND tinh tham viéc thudng
Budc 10 muu Cha tich
UBND tinh quyét
dinh
Phong Tong hop - | Cong chiuc Phong | 2,5 ngaylam | Quyét dinh  khen
Hanh chinh  nhéan Téng hop - Hanh viéc thudng, hién vat khen
Quyét dinh  khen | chinh thuong, tién thuong

Budce 11

thudng, hién vat khen
thuong, tién thudng
(néu co) chuyén dén
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbéng cua
tinh

(néu co)

Budce 12

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbéng cua
tinh tra két qua dén co
quan, don vi, dia
phuong

Cong chuc Trung
tam Phuc vy hanh
chinh coéng cua
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Quyeét dinh  khen
thudng, hién vat khen
thuong, tién thuong
(néu co)

Tong thoi gian thye hién TTHC:

23 ngay lam
viée
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Quy trinh sb 69:

Thi tuc: Tdng Bing khen ciia Chii tich UBND tinh cho gia dinh guwong

mdu
Trinh ty Thoi gian
catchll).rlz(rc N§i dung cong viéc T;ﬁfrl; Illllilélle'lm (:11;1;; /l:llg?;y Két qui/sian pham
hién lam viéc)
Ti€p nhdn, kiém tra | Cong chuac ti€p | 01 ngay lam | Giay ti€p nhadn hen tra
dau muc ho SO, Vao SO | nhan hd so  tai viéc két qud hoac phiéu
theo d&i hd so va phan | Trung tdm Phuc hudng dan hoan thién
mém dién ti (néu c6) |vu hanh chinh ho so
+ Trudong hop hd so | cong cia tinh
da dﬁy da, hop 1€ ra
Busc 1 giAéy tiép nhan hen tra
két qua
+ Truong hop ho so
khong dam bao: Cong
chuc hudng dan bo
sung ho so (néu ré Iy
do ho so khong dam
bao)
Ti€p nhan hdé so tu | Cong chirc Phong | 1/2 ngay lam | Phi€u giao nhan
cong chic Trung tdm | Tong hop - Hanh viéc
. Hanh chinh cong cua | chinh
Budc 2 , \ X 1 A
tinh va chuyén ho so
dén Lanh dao Ban
TD-KT xtr ly
Bude 3 Lanh dao Ban xur ly | Lanh dao Ban | 1/2 ngay lam Phiéu xu ly
ho so Tb-KT viéc
Tiép nhan ho so xir 1y | Cong chirc Phong | 1/2 ngay lam | Ho so khen thudng
tu 1anh dao Ban Téng hop - Hanh viéc
chinh tiép nhan
, hé so xu ly tu
Buoc 4 lanh dao Ban
chuyén cong chic
Phong Nghiép vu
tham dinh.
Tham dinh ho so, | Cong chirc Phong | 06 ngay lam | Ho so trinh
, tham muu trinh 13nh | Nghiép wvu tham viéc
Buoc 5 . .
dao Ban xem xét, | dinh
quyét dinh
Lanh dao Ban xem |Linh dao Ban | 1/2ngaylam | HO so trinh
xét, chuyén Phong | TD-KT viéc
Budc 6 Téng hop - Hanh
chinh hd so gui
UBND tinh
Phong Tong hop - | Cong chuc Phong | O1 ngay lam | HO so trinh
Hanh chinh chuyén hd Téng hop - Hanh viéc
Budc 7 so trinh Cha tich | chinh

UBND tinh xem xét,
quyét dinh
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Ra quyét dinh khen | Vin phong | 05ngaylam | Quyét dinh  khen
thudng UBND tinh tham viéc thudng
Budc 8 muu
Cha tich UBND
tinh quyét dinh
Phong Tong hop - | Cong chic Phong | 2,5 ngaylam | Quyét dinh  khen
Hanh chinh nhéan Téng hop - Hanh viéc thudng, hién vat khen
Quyét dinh  khen | chinh thuong, tién thuong
thudng, hién vat khen (néu co)
Bu6c9 | thudong, tién thuong
(néu co) chuyén dén
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cbéng cua
tinh
Trung tdm Phuc vu | Cong chic Trung | 1/2 ngaylam | Quyét dinh  khen
hanh chinh céng cua | tdm Phuc vu hanh viéc thudng, hién vat khen
Budc 10 | tinh tra két qlia dén co | chinh cong cua thuong, tién thuong
quan, don vi, dia |tinh (néu co)
phuong
Tong thoi gian thye hién TTHC: 18 ng:té); lam

141




Thu tuc: Tdng danh hiéu Anh hung Lao dong.

Quy trinh sb 70:

Trinh ty Thoi gian
cac bude n " - Trach nhiém thue hién I - 2
thue Noi dung cong viéc thue hién (ngiy/ngay Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra| Trung tim Phuc 01 ngay lam | Gidy tiép nhan hen tra
dau muc h§3 SO, Vao Sé vu hanh chinh viéc ket quéNhoéc phicu
theo ddi ho so va phan cdng cua tinh hudng dan hoan thién
mém dién ti (néu co) ho so
+ Tr}rc‘yng hop hd so
da day da, hop 1€ ra
Busc 1 giay tle nhan hen tra
két qua.
+ Truong hop ho so
khéng dam bao: Cong
chiuc hudng dan bd
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bao).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuong xtr ly
Tién hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Ho so trinh
. ho so, tham muu trinh viéc
Budc 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan Ban TD-KT, 10 ngay lam Y kién phan hoi cua
Buéc4 |trén Cong thong tin | Cong thdng tin viéc nhan dan
dién tu tinh dién tu tinh
Xin y kién cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budc 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban céan sy Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban cdn sy | Ban TD-KT (S0 | 30 ngay lam Cong van xin y kién
bang UBND tinh xin Noi vi), Van viéc va két luan ctia Ban
Budc 7 |y kién Ban Thuong vu phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T chic
Tinh Uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam Ho so trinh
Bude 8 tinh trinh Chu tich Van phong viéc
nudc xem xé€t, quyét UBND tinh
dinh
Sau khi nhédn dugc Ban TD-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Budc9 | Quyét dinh, hién vat viéc thudng, hién vat khen

khen thudng cia Chu

thuong, tién thudng
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tich nudc, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thudng,
tién thudng (néu co)

(néu co)

Tong thoi gian thie hién TTHC:

88 ngay lam
viée

143




Thi tuc: 7gng Hudn chwong Djc lip hang nhit.

Quy trinh sb 71:

Trinh ty Thoi gian
cac bude n " - Trach nhiém thue hién I - 2
thue Noi dung cong viéc thue hién (ngiy/ngay Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra| Trung tim Phuc 01 ngay lam | Gidy tiép nhan hen tra
dau muc h§3 SO, Vao Sé vu hanh chinh viéc ket quéNhoéc phicu
theo ddi ho so va phan cdng cua tinh hudng dan hoan thién
mém dién ti (néu co) ho so
+ Tr}rc‘yng hop ho so
da day da, hop 1€ ra
Busc 1 giay tle nhan hen tra
két qua.
+ Truong hop ho so
khéng dam bao: Cong
chiuc hudng dan bd
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bao).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuong xtr ly
Tién hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Ho so trinh
. ho so, tham muu trinh viéc
Budc 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan Ban TD-KT, 10 ngay lam Y kién phan hoi cua
Buéc4 |trén Cong thong tin | Cong thdng tin viéc nhan dan
dién tu tinh dién tu tinh
Xin y kién cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budc 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban céan sy Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban cdn sy | Ban TD-KT (S0 | 30 ngay lam Cong van xin y kién
bang UBND tinh xin Noi vi), Van viéc va két luan ctia Ban
Budc 7 |y kién Ban Thuong vu phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T chic
Tinh Uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam Ho so trinh
Bude 8 tinh trinh Chu tich Van phong viéc
nudc xem xé€t, quyét UBND tinh
dinh
Sau khi nhédn dugc Ban TD-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Budc9 | Quyét dinh, hién vat viéc thudng, hién vat khen

khen thudng cia Chu

thuong, tién thudng
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tich nudc, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thudng,
tién thudng (néu co)

(néu co)

Tong thoi gian thie hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Thu tuc: Tdng Hudn chwong Dgc ldp hang nhi.

Quy trinh sb 72:

Trinh ty Thoi gian
cac bude n " - Trach nhiém thue hién I - 2
thue Noi dung cong viéc thue hién (ngiy/ngay Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra| Trung tim Phuc 01 ngay lam | Gidy tiép nhan hen tra
dau muc h§3 SO, Vao Sé vu hanh chinh viéc ket quéNhoéc phicu
theo ddi ho so va phan cdng cua tinh hudng dan hoan thién
mém dién ti (néu co) ho so
+ Tr}rc‘yng hop hd so
da day da, hop 1€ ra
Busc 1 giay tle nhan hen tra
két qua.
+ Truong hop ho so
khéng dam bao: Cong
chiuc hudng dan bd
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bao).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuong xtr ly
Tién hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Ho so trinh
. hé so, tham muu trinh viéc
Budc 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan Ban TD-KT, 10 ngay lam Y kién phan hoi cua
Buéc4 |trén Cong thong tin | Cong thdng tin viéc nhan dan
dién tu tinh dién tu tinh
Xin y kién cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budc 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban céan sy Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban cdn sy | Ban TD-KT (S0 | 30 ngay lam Cong van xin y kién
bang UBND tinh xin Noi vi), Van viéc va két luan ctia Ban
Budc 7 |y kién Ban Thuong vu phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T chic
Tinh Uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam Ho so trinh
Bude 8 tinh trinh Chu tich Van phong viéc
nudc xem xé€t, quyét UBND tinh
dinh
Sau khi nhédn dugc Ban TD-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Budc9 | Quyét dinh, hién vat viéc thudng, hién vat khen

khen thudng cia Chu

thuong, tién thudng
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tich nudc, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thudng,
tién thudng (néu co)

(néu co)

Tong thoi gian thie hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Thu tuc: Tdng Hudn chwong Dic ldp hang ba.

Quy trinh sb 73:

Trinh ty Thoi gian
cac bude n " - Trach nhiém thue hién I - 2
thue Noi dung cong viéc thue hién (ngiy/ngay Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra| Trung tim Phuc 01 ngay lam | Gidy tiép nhan hen tra
dau muc h§3 SO, Vao Sé vu hanh chinh viéc ket quéNhoéc phicu
theo ddi ho so va phan cdng cua tinh hudng dan hoan thién
mém dién ti (néu co) ho so
+ Tr}rc‘yng hop hd so
da day da, hop 1€ ra
Busc 1 giay tl?p nhan hen tra
két qua.
+ Truong hop ho so
khéng dam bao: Cong
chiuc hudng dan bd
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bao).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuong xtr ly
Tién hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Ho so trinh
. ho so, tham muu trinh viéc
Budc 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan Ban TD-KT, 10 ngay lam Y kién phan hoi cua
Buéc4 |trén Cong thong tin | Cong thdng tin viéc nhan dan
dién tu tinh dién tu tinh
Xin y kién cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budc 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban céan sy Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban cdn sy | Ban TD-KT (S0 | 30 ngay lam Cong van xin y kién
bang UBND tinh xin Noi vi), Van viéc va két luan ctia Ban
Budc 7 |y kién Ban Thuong vu phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T chic
Tinh Uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam Ho so trinh
Bude 8 tinh trinh Chu tich Van phong viéc
nudc xem xé€t, quyét UBND tinh
dinh
Sau khi nhédn dugc Ban TD-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Budc9 | Quyét dinh, hién vat viéc thudng, hién vat khen

khen thudng cia Chu

thuong, tién thudng
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tich nudc, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thudng,
tién thudng (néu co)

(néu co)

Tong thoi gian thie hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Thi tuc: Tgng Hudn chwong Lao dpng hang nhit.

Quy trinh s6 74:

Trinh ty Thoi gian
cac bude n " - Trach nhiém thue hién I - 2
thue Noi dung cong viéc thue hién (ngiy/ngay Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra| Trung tim Phuc 01 ngay lam | Gidy tiép nhan hen tra
dau muc h§3 SO, Vao Sé vu hanh chinh viéc ket quéNhoéc phicu
theo d&i ho so va phan cdng cua tinh hudng dan hoan thién
mém dién ti (néu co) ho so
+ Tr}rc‘yng hop hd so
da day da, hop 1€ ra
Busc 1 giay tle nhan hen tra
két qua.
+ Truong hop ho so
khéng dam bao: Cong
chiuc hudng dan bd
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bao).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuong xtr ly
Tién hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Ho so trinh
. ho so, tham muu trinh viéc
Budc 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan Ban TD-KT, 10 ngay lam Y kién phan hoi cua
Buéc4 |trén Cong thong tin | Cong thdng tin viéc nhan dan
dién tu tinh dién tu tinh
Xin y kién cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budc 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban céan sy Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban cén su | Ban TD-KT (S0 | 30 ngay lam Cong van xin y kién
bang UBND tinh xin Noi vi), Van viéc va két luan ctia Ban
Budc 7 |y kién Ban Thuong vu phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T chic
Tinh Uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam Ho so trinh
Bude 8 tinh trinh Chu tich Van phong viéc
nudc xem xé€t, quyét UBND tinh
dinh
Sau khi nhédn dugc Ban TD-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Budc9 | Quyét dinh, hién vat viéc thudng, hién vat khen

khen thudng cia Chu

thuong, tién thudng
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tich nudc, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thudng,
tién thudng (néu co)

(néu co)

Tong thoi gian thie hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Quy trinh sb 75:

Thi tuc: Tgng Hudn chwong Lao dpng hang nhit (khen cong hién).

Trinh ty Thoi gian
cac bude n " - Trach nhiém thue hién I - 2
thue Noi dung cong viéc thue hién (ngiy/ngay Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra| Trung tim Phuc 01 ngay lam | Gidy tiép nhan hen tra
dau muc h§3 SO, Vao Sé vu hanh chinh viéc ket quéNhoéc phicu
theo ddi ho so va phan cdng cua tinh hudng dan hoan thién
mém dién ti (néu co) ho so
+ Tr}rc‘yng hop hd so
da day da, hop 1€ ra
Busc 1 giay tle nhan hen tra
két qua.
+ Truong hop ho so
khéng dam bao: Cong
chiuc hudng dan bd
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bao).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuong xtr ly
Tién hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Ho so trinh
. ho so, tham muu trinh viéc
Budc 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan Ban TD-KT, 10 ngay lam Y kién phan hoi cua
Buéc4 |trén Cong thong tin | Cong thdng tin viéc nhan dan
dién tu tinh dién tu tinh
Xin y kién cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budc 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban céan sy Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban cdn sy | Ban TD-KT (S0 | 30 ngay lam Cong van xin y kién
bang UBND tinh xin Noi vi), Van viéc va két luan ctia Ban
Budc 7 |y kién Ban Thuong vu phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T chic
Tinh Uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam Ho so trinh
Bude 8 tinh trinh Chu tich Van phong viéc
nudc xem xé€t, quyét UBND tinh
dinh
Sau khi nhédn dugc Ban TD-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Budc9 | Quyét dinh, hién vat viéc thudng, hién vat khen

khen thudng cia Chu

thuong, tién thudng
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tich nudc, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thudng,
tién thudng (néu co)

(néu co)

Tong thoi gian thie hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Thu tuc: Tdng Hudn chwong Lao dong hang nhi.

Quy trinh s 76:

Trinh ty Thoi gian
cac bude n " - Trach nhiém thue hién I - 2
thue Noi dung cong viéc thue hién (ngiy/ngay Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra| Trung tim Phuc 01 ngay lam | Gidy tiép nhan hen tra
dau muc h§3 SO, Vao Sé vu hanh chinh viéc ket quéNhoéc phicu
theo ddi ho so va phan cdng cua tinh hudng dan hoan thién
mém dién ti (néu co) ho so
+ Tr}rc‘yng hop hd so
da day da, hop 1€ ra
Busc 1 giay tle nhan hen tra
két qua.
+ Truong hop ho so
khéng dam bao: Cong
chiuc hudng dan bd
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bao).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuong xtr ly
Tién hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Ho so trinh
. ho so, tham muu trinh viéc
Budc 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan Ban TD-KT, 10 ngay lam Y kién phan hoi cua
Buéc4 |trén Cong thong tin | Cong thdng tin viéc nhan dan
dién tu tinh dién tu tinh
Xin y kién cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budc 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban céan sy Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban cdn sy | Ban TD-KT (S0 | 30 ngay lam Cong van xin y kién
bang UBND tinh xin Noi vi), Van viéc va két luan ctia Ban
Budc 7 |y kién Ban Thuong vu | phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T chic
Tinh Uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam Ho so trinh
Bude 8 tinh trinh Chu tich Van phong viéc
nudc xem xé€t, quyét UBND tinh
dinh
Sau khi nhédn dugc Ban TD-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Budc9 | Quyét dinh, hién vat viéc thudng, hién vat khen

khen thudng cia Chu

thuong, tién thudng
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tich nudc, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thudng,
tién thudng (néu co)

(néu co)

Tong thoi gian thie hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Quy trinh sb 77:

Thi tuc: Tdng Hudn chwong Lao dpng hang nhi (khen cong hién).

Trinh ty Thoi gian
cac bude n " - Trach nhiém thue hién I - 2
thue Noi dung cong viéc thue hién (ngiy/ngay Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra| Trung tim Phuc 01 ngay lam | Gidy tiép nhan hen tra
dau muc h§3 SO, Vao Sé vu hanh chinh viéc ket quéNhoéc phicu
theo ddi ho so va phan cdng cua tinh hudng dan hoan thién
mém dién ti (néu co) ho so
+ Tr}rc‘yng hop hd so
da day da, hop 1€ ra
Busc 1 giay tle nhan hen tra
két qua.
+ Truong hop ho so
khéng dam bao: Cong
chiuc hudng dan bd
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bao).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuong xtr ly
Tién hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Ho so trinh
. ho so, tham muu trinh viéc
Budc 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan Ban TD-KT, 10 ngay lam Y kién phan hoi cua
Buéc4 |trén Cong thong tin | Cong thdng tin viéc nhan dan
dién tu tinh dién tu tinh
Xin y kién cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budc 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban céan sy Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban cdn sy | Ban TD-KT (S0 | 30 ngay lam Cong van xin y kién
bang UBND tinh xin Noi vi), Van viéc va két luan ctia Ban
Budc 7 |y kién Ban Thuong vu phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T chic
Tinh Uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam Ho so trinh
Bude 8 tinh trinh Chu tich Van phong viéc
nudc xem xé€t, quyét UBND tinh
dinh
Sau khi nhédn dugc Ban TD-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Budc9 | Quyét dinh, hién vat viéc thudng, hién vat khen

khen thudng cia Chu

thuong, tién thudng
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tich nudc, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thudng,
tién thudng (néu co)

(néu co)

Tong thoi gian thie hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Thu tuc: Tdng Hudn chwong Lao dong hang ba.

Quy trinh sb 78:

Trinh ty Thoi gian
cac bude n " - Trach nhiém thue hién I - 2
thue Noi dung cong viéc thue hién (ngiy/ngay Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra| Trung tim Phuc 01 ngay lam | Gidy tiép nhan hen tra
dau muc h§3 SO, Vao Sé vu hanh chinh viéc ket quéNhoéc phicu
theo ddi ho so va phan cdng cua tinh hudng dan hoan thién
mém dién ti (néu co) ho so
+ Tr}rc‘yng hop hd so
da day da, hop 1€ ra
Busc 1 giay tle nhan hen tra
két qua.
+ Truong hop ho so
khéng dam bao: Cong
chiuc hudng dan bd
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bao).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuong xtr ly
Tién hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Ho so trinh
. ho so, tham muu trinh viéc
Budc 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan Ban TD-KT, 10 ngay lam Y kién phan hoi cua
Buéc4 |trén Cong thong tin | Cong thdng tin viéc nhan dan
dién tu tinh dién tu tinh
Xin y kién cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budc 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban céan sy Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban cdn sy | Ban TD-KT (S0 | 30 ngay lam Cong van xin y kién
bang UBND tinh xin Noi vi), Van viéc va két luan ctia Ban
Budc 7 |y kién Ban Thuong vu phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T chic
Tinh Uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam Ho so trinh
Bude 8 tinh trinh Chu tich Van phong viéc
nudc xem xé€t, quyét UBND tinh
dinh
Sau khi nhédn dugc Ban TD-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Budc9 | Quyét dinh, hién vat viéc thudng, hién vat khen

khen thudng cia Chu

thuong, tién thudng
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tich nudc, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thudng,
tién thudng (néu co)

(néu co)

Tong thoi gian thye hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Quy trinh sb 79:

Thi tuc: Tdng Hudn chwong Lao dpng hang ba (khen cong hién).

Trinh ty Thoi gian
cac bude n " - Trach nhiém thue hién I - 2
thue Noi dung cong viéc thue hién (ngiy/ngay Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra| Trung tim Phuc 01 ngay lam | Gidy tiép nhan hen tra
dau muc h§3 SO, Vao Sé vu hanh chinh viéc ket quéNhoéc phicu
theo ddi ho so va phan cdng cua tinh hudng dan hoan thién
mém dién ti (néu co) ho so
+ Tr}rc‘yng hop hd so
da day da, hop 1€ ra
Busc 1 giay tle nhan hen tra
két qua.
+ Truong hop ho so
khéng dam bao: Cong
chiuc hudng dan bd
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bao).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuong xtr ly
Tién hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Ho so trinh
. hé so, tham muu trinh viéc
Budc 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan Ban TD-KT, 10 ngay lam Y kién phan hoi cua
Buéc4 |trén Cong thong tin | Cong thdng tin viéc nhan dan
dién tu tinh dién tu tinh
Xin y kién cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budc 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban céan sy Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban cdn sy | Ban TD-KT (S0 | 30 ngay lam Cong van xin y kién
bang UBND tinh xin Noi vi), Van viéc va két luan ctia Ban
Budc 7 |y kién Ban Thuong vu phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T chic
Tinh Uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam Ho so trinh
Bude 8 tinh trinh Chu tich Van phong viéc
nudc xem xé€t, quyét UBND tinh
dinh
Sau khi nhédn dugc Ban TD-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Budc9 | Quyét dinh, hién vat viéc thudng, hién vat khen

khen thudng cia Chu

thuong, tién thudng
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tich nudc, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thudng,
tién thudng (néu co)

(néu co)

Tong thoi gian thie hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Thu tuc: Tdng Co thi dua ciia Chinh phii.

Quy trinh sb 80:

Trinh ty Thoi gian
cac bude n " - Trach nhiém thue hién I - 2
thue Noi dung cong viéc thue hién (ngiy/ngay Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra| Trung tim Phuc 01 ngay lam | Gidy tiép nhan hen tra
dau muc h§3 SO, Vao Sé vu hanh chinh viéc ket quéNhoéc phicu
theo ddi ho so va phan cdng cua tinh hudng dan hoan thién
mém dién ti (néu co) ho so
+ Tr}rc‘yng hop hd so
da day da, hop 1€ ra
Busc 1 giay tle nhan hen tra
két qua.
+ Truong hop ho so
khéng dam bao: Cong
chiuc hudng dan bd
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bao).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuong xtr ly
Tién hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Ho so trinh
. ho so, tham muu trinh viéc
Budc 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan Ban TD-KT, 10 ngay lam Y kién phan hoi cua
Buéc4 |trén Cong thong tin | Cong thdng tin viéc nhan dan
dién tu tinh dién tu tinh
Xin y kién cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budc 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban céan sy Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban cdn sy | Ban TD-KT (S0 | 30 ngay lam Cong van xin y kién
bang UBND tinh xin Noi vi), Van viéc va két luan ctia Ban
Budc 7 |y kién Ban Thuong vu phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T chic
Tinh Uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam Ho so trinh
Bude 8 tinh trinh Chu tich Van phong viéc
nudc xem xé€t, quyét UBND tinh
dinh
Sau khi nhédn dugc Ban TD-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Budc9 | Quyét dinh, hién vat viéc thudng, hién vat khen

khen thudng cia Chu

thuong, tién thudng
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tich nudc, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thudng,
tién thudng (néu co)

(néu co)

Tong thoi gian thie hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Quy trinh s 81:

Thi tuc: Phong ting danh higu Chién si thi dua toan quéc.

Trinh ty Thoi gian
cac bude n " - Trach nhiém thue hién I - 2
thue Noi dung cong viéc thue hién (ngiy/ngay Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra| Trung tim Phuc 01 ngay lam | Gidy tiép nhan hen tra
dau muc h§3 SO, Vao Sé vu hanh chinh viéc ket quéNhoéc phicu
theo ddi ho so va phan cdng cua tinh hudng dan hoan thién
mém dién ti (néu co) ho so
+ Tr}rc‘yng hop hd so
da day da, hop 1€ ra
Busc 1 giay tle nhan hen tra
két qua.
+ Truong hop ho so
khéng dam bao: Cong
chiuc hudng dan bd
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bao).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuong xtr ly
Tién hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Ho so trinh
. hé so, tham muu trinh viéc
Budc 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan Ban TD-KT, 10 ngay lam Y kién phan hoi cua
Buéc4 |trén Cong thong tin | Cong thdng tin viéc nhan dan
dién tu tinh dién tu tinh
Xin y kién cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budc 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban céan sy Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban cén su | Ban TD-KT (S0 | 30 ngay lam Cong van xin y kién
bang UBND tinh xin Noi vi), Van viéc va két luan ctia Ban
Budc 7 |y kién Ban Thuong vu phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T chic
Tinh Uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam Ho so trinh
Bude 8 tinh trinh Chu tich Van phong viéc
nudc xem xé€t, quyét UBND tinh
dinh
Sau khi nhédn dugc Ban TD-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Budc9 | Quyét dinh, hién vat viéc thudng, hién vat khen

khen thudng cia Chu

thuong, tién thudng
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tich nudc, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thudng,
tién thudng (néu co)

(néu co)

Tong thoi gian thie hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Thi tuc: Tdng Bang khen ciia Thii twong Chinh phi.

Quy trinh sb 82:

Trinh ty Thoi gian
cac bude n " - Trach nhiém thue hién I - 2
thue Noi dung cong viéc thue hién (ngiy/ngay Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra| Trung tim Phuc 01 ngay lam | Gidy tiép nhan hen tra
dau muc h§3 SO, Vao Sé vu hanh chinh viéc ket quéNhoéc phicu
theo ddi ho so va phan cdng cua tinh hudng dan hoan thién
mém dién ti (néu co) ho so
+ Tr}rc‘yng hop hd so
da day da, hop 1€ ra
Busc 1 giay tle nhan hen tra
két qua.
+ Truong hop ho so
khéng dam bao: Cong
chiuc hudng dan bd
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bao).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuong xtr ly
Tién hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Ho so trinh
. ho so, tham muu trinh viéc
Budc 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan Ban TD-KT, 10 ngay lam Y kién phan hoi cua
Buéc4 |trén Cong thong tin | Cong thdng tin viéc nhan dan
dién tu tinh dién tu tinh
Xin y kién cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budc 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban céan sy Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban cdn sy | Ban TD-KT (S0 | 30 ngay lam Cong vin xin y kién
bang UBND tinh xin Noi vi), Van viéc va két luan ctia Ban
Budc 7 |y kién Ban Thuong vu phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T chic
Tinh Uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam Ho so trinh
Bude 8 tinh trinh Chu tich Van phong viéc
nudc xem xé€t, quyét UBND tinh
dinh
Sau khi nhédn dugc Ban TD-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Budc9 | Quyét dinh, hién vat viéc thudng, hién vat khen

khen thudng cia Chu

thuong, tién thudng
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tich nudc, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thudng,
tién thudng (néu co)

(néu co)

Tong thoi gian thie hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Thi tuc: Cdp, déi hi¢n vit khen thuong Nha nuéc.

Quy trinh sb 83:

Trinh tyw
cac bude
thuc
hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thyc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Budce 1

Tiép nhan, kiém tra
dau muc ho SO, Vao SO
theo ddi ho so va phan
mém dién t (néu co)
+ Truong hop ho so
da dﬁy da, hop 1€ ra
gidy tiép nhan hen tra
két qua

+ Truong hop ho so
khong dam bao: Cong
chuc hudéng dan bo
sung ho so (néu rd ly
do ho so khong dam
bao)

Phong TH - HC
va Phong Nghiép
vy, Ban TD-KT

01 ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan hen tra
két qua hodc phiéu
hudng dan hoan thién
hé so

Budc 2

Phong Téng hop -
Hanh chinh chuyén
lanh dao Ban TH-KT
xu ly

Ban TD-KT

01 ngay lam
viéc

Phiéu giao nhén

Budce 3

Tién hanh tham dinh
hd so, tham muu trinh
lanh dao xem xét,
quyét dinh

Phong Nghiép vu

05 ngay lam
viéc

Hb so trinh

Budc 4

Tham muu UBND
tinh trinh Chu tich
nudc, Tha  tudng
Chinh pha xem xét,
quyét dinh

Ban TbB-KT va
Van phong
UBND tinh

05 ngay lam
viéc

Hd so trinh

Budc 5

Sau khi nhan duoc
hién vat khen thudng,
Phong TH-HC thuc
hién viéc cap ddi hién
vat

Ban TD-KT

10 ngay lam
viéc

Hién vat khen thudng

Tong thoi gian thie hién TTHC:

22 ngay lam
viée
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Quy trinh sb 84:

. Thu tuc: Cdp, cdp lai, bé sung linh viwe hanh nghé ciia Chirng chi hanh
nghé luu trii.

Trinh tw
cac bude
thuc
hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

- Tiép nhan va kiém tra
ho so.

+ Trudong hop ho so da
ddy ¢, hop 1é ra Phiéu
tiép nhén hen tra két qua

+ Trudng hop ho so khong
dam bao: Coéng chuc
huéng dan bo sung ho so

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam

1 ngay lam

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién
hé so/ Phiéu tu

Bude 1: LS, 3 . Phuc wvu hanh| .. choi tiép nhan giai
(néu ro ly do ho so khong B N viéc £, 1A ? A
dim béo) chinh cong quyet hé so/ Phiéu
. A 4~ 1:~ | tinh/BO phéan tiép kiém soat quy trinh
- Quét (scan), nhdp dit ligu N o 1A A, LA
A A A ~. . | nhan va trd ket gidi quyét ho so
trén phan mém mot cua ; X \ i
dién tr coa don vi tai | 14 (k;e " t}{eo focn bg
Trung tam Phuc vu hanh ho so ciia TTHC)
chinh cong tinh/Bd phéan
tiép nhédn va trd két qua...
- Ti€p nhan ho so tu Trung ) i
tam Phuc vu hanh chinh Phong Quan 1y Phieu kiém soat
cong tinh/BO phan ti€p ) NI quy trinh giai quyet
Buéc2: |nhan va trd két qua.. | v ocl V& TTCL, 10,5 ngay lam | % 5 b iheo
a1 A . | thuoc Chi cuc | viéc . A ,
Duyét ho so va chuyén VTLT toan bo ho so cua
phong chuyén TTHC)
mon/chuyén vién xu ly.
- Xem xét, tham dinh, x Phidu  kidm  soat
ly hd so. Lap phieu trinh | Cong chue, vién uv trinh @idi quvét
Bude 3 (néu co6) va Du thdo két | chuc phong | 8 ngay lam géy o (I%e‘m q de ’
" | qud tha tuc hanh chinh | chuyén moén duoc | viée oin b6 hé so ciia
tr{nh lanh dao phong xem | giao xu ly TTHC)'
Xet.
- Xem xét, trinh 1anh dao Pl}lne}[lﬂn}ll{ 1eir;1i SOZ:
Busc4- | €© Qquan xem ?cét, phé | Lanh dao phong l‘ ngay lam géy o (I?e‘m q de o
© | duyét két qua giai quyét | chuyén mon viéc toin b6 hd so ciia
tha tuc hanh chinh. TTHC )‘
Phiéu kiém soat
 Dha Ay LA . eae NN quy trinh giai quyeét
Bude 5: P}}e d}lyet k? t qua, glal Lanh dao don vi 13§ ngay lam ho so (kem theo
quyét tha tuc hanh chinh. viéc . S .
toan bo ho so cua
TTHC)
% % , ... | Cdng chuc, vién Phiéu kiém soat
- Chuyén ket qua giai| - phong quy trinh giai quyét
Budc 6: quyet thu tuc hanh chinh chuyén moén dugc I ngay lam hé so (kem theo
" | cho van thu vao s6 van | . 1o | VIEC o s g A .
ban. luu trit hd so glao  xu ly/Van toan bo ho so cua
’ ’ thu don vi TTHC)
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Budce 7:

- Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bd phéan
tiép nhan va tra két qua...

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mén dugc
giao xu ly/Van
thu don vi

0,5 ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so

- Truong hop ho so trudce
hodc dung han: Xac nhan
trén phén mém mot cia
dién tir va thong bao t6
chirc, c4 nhan dén nhéan
két qua.

- Truong hop hd so qua
han: Cham nhat mét ngay
lam viéc trudc ngay hét
han, cong chuc, vién chiic
phong chuyén moén dugc
giao xu ly co trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 101 dén to chirc, ca
nhan (chuyén cho can bo
cua don vi lam viéc tqi
Trung tam/bo phdn tiép
nhdn), trong d6 néu 1o ly
do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong qud
mot lan). Cap nhat hd so
trén phén mém mot cia
dién tir.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bd phan tiép
nhan va tra két
qua...

0,5 ngay lam
viéc

Chung hanh
nghé luu
trit../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay trd
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

chi

Budc 8:

Tra két qua cho to6 chuc,
ca nhén va thu phi, 1& phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bd phén tiép
nhan va tra két
qua...

1 ngay lam
viéc

Ching hanh
nghé luu
trit.. /Phiéu xin 10i
va hen lai ngay trd
két qua.

chi

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15

ngay/ngay
lam viéc
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Quy trinh s 86:

Thu tuc: Dé nghi cong nhdn 16 chikc ton gido co dia ban hoat dong o mot

tinh
Trinh ty Trach fhhll?: lg1:2:11 ] .
cac buée N¢i dung cong viéc nhiém thye (n Av/ned Ket qua/sian pham
thwe hién hién g y Ag y
: : * lam viéc)
Giéy tiép I}hén ho so ya
hen trd két qua/ Phiéu
) ) . yéu cau bo sung hoan
| Tiép nhan va kiém tra hod thién hd so/ Phiéu tir
. Y < . chéi tiép nhan giai
Budc 1 L . Van thu 0.5 nga % A ' ? 4
-Chuyén ho so dé 1anh 82y quyet hoé so/ Phieu
dao ban xu ly kiém soat quy trinh giai
quyet hd so (kem theo
toan bd hd so cua
TTHC)
A X Lanh dao \
&t ho & ; 0.5 nga
Bugc2 |Duyéthoso, chuyen Ban Ton s
Chuyén vién xu ly .,
giao
- Xu ly tham dinh hd so
-Lay v kién cac co quan,
Bude 3 d1aA phl;cng lién quan Ql}uyen 01 ngay
(néu co) vién
- Trinh 1anh dao Ban, 1anh
dao So& phé duyét
Phiéu kiém soat  quy
Cac  so, trinh gidi quyét ho so
ik nganh va (kém theo toan bo ho
Tham gia y kién : \ ;
glay dia 16 ngay so cua TTHC)
phuong cé
lién quan
- Tong hop ho so
A . Chuyén
) - Tham muu hop lién nganh | ., \
Budc 4 (n ‘u c0) vien Ban 10 ngay
. Ton gido
- Trinh ho so
‘ Lanh dao
Phé duyét ho so, van ban ban, lanh | 0.5 ngay
dao S&
- Pong dau B6 phan 0.5 ngay Phiéu kiém soat quy

172




- Chuyén hd so, van ban Van thu trinh giai quyét ho S0
sang UBND tinh (kém theo toan bo hod
so cua TTHC)
&n hd > 01 nga
Chuyén hoAso c130 phong, Vin thu gay
ban chuyén mén
Budce 5
A 2 Y 1 Lanh dao .
Duyét, chuyén CV xu ly Van phong 0.5 ngay
L Tham tra ho so Chuvé
Buéce 6 - Soan thdo van ban Viéﬁyen 10 ngay
- Trinh 1anh dao
- Duyét, trinh lanh dao
- Soan thdo van ban xin y N
kién Thuong tryc Tinh uy | Lanh Adao, i
(néu co) Qhuyen 15 ngay
- Téng hop y kién cua | Vien
Thuong truc Tinh Uy (néu
, co)
Budc 7
Lanh dao ;
\ ; 01 nga
Duyét hd so, van ban UBND gy
tinh
- Dong dau Van thu 0.5 nga
. , an .
| Chuyén S& Noi vu sy
- Tiép nhan ho so Van thu
- Chuyén ho so dé lanh Ban  Tén
dao xur ly giao
Budc 8 0.5 ngay
Duyét ho so, chuyén Lanh de}o
NS Ban Ton £ .2 ,
Chuyén vién xu ly ‘o Phiéu kiém soat quy
& trinh giai quyét hd so
. (kém theo toan bo hod
s s Chuyén s0 ctia TTHC)
- XU ly tham dinh ho so vién, lanh 01 ned
- Trinh 13nh dao phé duyét | dao  Ban sy
Budc 9 Tén giao
Phé duyét hd so, vin ban Isgnh dao 0.5 ngay
) - Pong dau . .
Buéce 10 Van thu 0.5 ngay

- Chuyén t6 chuc, ca nhan
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Budce 11

Doi voi hd so giai quyét
truéc va dung han:
Thong bao cho cad nhan,
to chirc dén nhan tra két
qua TTHC

Ban Toén
giao, SO
No6i vu

DP6i véi hd so qua han
giai quyét: Cham nhat 01
(mot) ngay lam viéc
trudc ngay hét han, So
NoOi vu ¢6 trach nhiém
gui céng van théng bao
va van ban xin 18i t6
chtirc/ca nhan cho. Trong
dé ghi 16 ly do qua han,
thoi gian hen lai ngay tra
két qud, thot gian hen tra
két qua duoc thuc hién
khong qua 01(mot) 1an

0.5 ngay

'Van ban

Phiéu xin 18i va hen
ngay tra két qua.

Téng thoi gian thue hién TTHC:

60 ngay
lam viéc
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Quy trinh sb 87:

Thii tuc: Pé nghi thanh ldp, chia, tich, sdp nhip, hop nhit té chirc ton gido
triee thugce co dia ban hoat dong 0 mot tinh

Trinh tyw Trach Thoi gfiln
. N . A - o thuc hién £ - 2
cac buéc Noi dung cong viéc nhiém (n Av/ned Keét qua/san pham
thyc hién thyc hién gay/mgay
: * lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so va
hen tr?t ké‘g qud/ Phiéu
4 Ay 1A yéu cau bd sung hoan
" 1ieD nhan va ldem tra thién hd so/ Phiéu tu
Bugse 1 | Chuyén h so dé lanh Van thu 0.5 ngay ch01A tiep nth giai
) quyét ho so/ Phiéu kiém
dao ban xur ly ; . s £
soat quy trinh giai quyét
ho so (kem theo toan bo
ho6 so cia TTHC)
A 1A 2 Lanh dao \
Bugc2 |Duyéthoso, chuyen BanTon | O D&%
Chuyén vién xu ly .,
giao
- Xu ly tham dinh hd so
-Lay y kién cac co quan,
Bude 3 d1aA ph,uong lién quan Qlluyen 01 ngay
(néu co) vién
-Trinh 1anh dao Ban,
l1anh dao S&é phé duyét
Cac 50, Phiéu ‘ki‘ém soat quy
nganh va trinh gidi quyét h6A SO
Tham gia ¥ kién dia . (kém theo toan bo ho so
phurong 16 ngay cua TTHC)
co lién
quan
- Tong hop ho so | Chuyén
- Tham muu hop lién vién Ban 10 ned
Buéc4 | nganh (néu co) Ton iz sy
| Trinh hé so 8
‘ Lanh dao
Phé duyét ho so, van ban | ban, lanh 0.5 ngay
dao S&
- Pong dau A A
- Chuyén hd so, van ban ]\3/21?,}[1}?1? 0.5 ngay
sang UBND tinh
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Chuyén ho so cho

phong, ban chuyén | Vinthu 01 ngay
mon
Budce 5
7 Lanh dao
Duyét, chuyén CV xu ly Van 0.5 ngay
phong
- Tham tra hd so Chuvén
Buéc 6 - Soan thdo van ban Viény 10 ngay
- Trinh lanh dao Phiéu kiém soat quy
N trinh giai quyét hd so
- Duyet, tf 1nhvlan}} daq , (kém theo toan bo ho so
- Soan thao vén ban xin y Lanh ciia TTHC)
kién Thuong truc Tinh dao
uy (néu co) A 15 ngay
2 . -4 .| Chuyén
- Tong hop y kién cua vién
Thuong truc Tinh uy
Bugc7 | (neuco)
‘ Lanh dao 01 nea
Duyét hd so, vin ban UBND g2y
tinh
- Dong dau Vinthe | 05nga
| Chuyén S& Noi vu > Neay
- Tiép nhan ho so Van thu
- Chuyén ho so dé lanh Ban Tén
dao xur ly giao
Buoc 8 0.5 ngay
Duyét ho so, chuyén Lanh dAao
Chuyén vién xit 1§ Ban Ton o
y giao Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
7 ‘ Chuyén (kém theo toan bd ho so
- X ly tham dinh ho so vién, cua TTHC)
- Trinh 13nh dao phé l1anh dao 01 ngay
Bude 9 duyét B'e}n Tén
giao
Phé duyét hd so, vin ban Isgnh dao 0.5 ngay
- Dong qdéuq
Buéc 10 | Chuyén to6 chuc, ca Van thu 0.5 ngay
nhan
Doi voi hd so giai quyét
truéc va dung han: | Ban Tén
Buée 11 Thong bao cho cad nhan, | gido, S& 0.5 ngay Vin ban
t0 chirc dén nhan tra két | Noi vu

qua TTHC
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DP6i véi hd so qua han
giai quyét: Cham nhat 01
(mot) ngay lam viéc
trudc ngay hét han, So
NoO6i vu ¢ trach nhiém
gui céng van théng bao
va van ban xin 18i t6
chtirc/ca nhan cho. Trong
d6 ghi 16 ly do qua han,
thoi gian hen lai ngay tra
két qud, thot gian hen tra
két qua duoc thuc hién
khong qua 01(mot) 1an

Phiéu xin 13i va hen
ngay tra két qua.

Téng thoi gian thue hién TTHC:

60 ngay lam
viée
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Quy trinh s 88:

Thii tuc: Dé nghi sinh hogt tén gido tdp trung ciia nguoi nwdéc ngodi cw trii
hop phap tai Viét Nam

Trinh tw

cic Thoi gian
bwée N¢i dung cong viéc Trach nl.lfgm thl‘f’c hl?fl Két qua/san phim
thue thye hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so va
hen tr:él ké‘g qud/ Phiéu
4 Ay 1A A yéu cau bé sung hoan
;(;Flep nhan va kiém tra ho thién hd so/ Phiéu ti
Budce 1 2 A 2 1~ o | Van thu 0.5 ngay chéi tiép nhan gidi
;1 Cl;)uyenq }IO so' d¢ lanh quyét ho so/ Phiéu kiérp
aoban xuly soat quy trinh gidi quyét
ho so (kém theo toan bo
hé so cia TTHC)
Budc 2 Duyét hd so, chuyén Iﬁiﬁh ggg 0.5 ngay
Chuyén vién xu ly .
giao
-Xuly tham dinh hd so
- Lay y kién cac co quan,
Budc 3 SS phuong lién quan (n€u | o~ sn visn | 01 ngay
- Trinh 1anh dao Ban, 1anh
dao So phé duyét Phiéu kiém soat quy
] . trinh gidi quyét ho so
Tham gia § kién cia che | oo 5 (kém theo toan bd hd so
don vi c6 lién quan nsani va dia 05 ngay cua TTHC)
' phuong cé
lién quan
- Tong hop ho so Chuyén vién
- Tham muu hop lién y N .
\ T Ban Ton 8.5 ngay
nganh (néu co) 40
Buéc4 | - Trinh ho so &
Lanh dao
Phé duyét ho so, van ban | ban,  1anh 0.5 ngay
dao S&
- Pong dau n A
- Chuyén hd so, vin ban ]\3/211 thuphan 0.5 ngay
sang UBND tinh
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Chuyén hP soAcho phong, Vin thu 0.5 ngay
ban chuyén mén
Budce 5
A A _— Lanh  dao .
Duyét, chuyén CV xu ly Van phong 0.5 ngay
- Tham tra ho so
Buéc 6 - Soan thdo van ban Chuyén vién 02,5 ngay
- Trinh lanh dao Phiéu kiém soat quy
N trinh giai quyét hd so
- Duyet, :[rlnhvlan}} daq , (kém theo toan bo hd so
- Soan thdo van ban xin y ciia TTHC)
kién Thuong truc Tinh vy | ; .
A, Lanh dao, .
(néu co) , Chuyén vién | 0018
- Tong hop y kién cua y
Thuong tryc Tinh ay (néu
Budc 7 c(’))
A 1A S Lanh  dao 1 ngay
Duyét ho so, van ban UBND tinh
- Lay s6; Pong dau va | . .
chuyén S& Noi vu Van thu 0.5 ngay
Tépman b
- Chuyén ho so dé lanh | . .,
PP Ton glao
dao xu ly
Budc 8 0.5 ngay
A A x| Lanh dao
Quyet ho so ChUYENlpan Ton Phiéu kiém sodt quy
uyen vien xu ly gido trinh giai quyet ho so
(kém theo toan bo ho so
7 ‘ Chuyén cua TTHC)
- Xt ly tham dinh ho so vién, 13nh .
e N N 0.5 ngay
Bud - Trinh 1anh dao phé duyét | dao Ban
udc 9 N
Ton glao
Phé duyét ho so, van ban | Lanh dao S& 0.5 ngay
. - Pong dau g .
Buge 10 | Chuyén t6 chirc, c4 nhan Van thu 0.5 ngay
Po6i voi hd so giai quyét
trude va dung han: Théng
bé}o cho ca nhan, to chic Van ban
?flle Cnhan tra két qua Ban Tén
Buéce 11 giao, S& Noi 0.5 ngay

Déi voi hd so quéa han giai
quyét: Cham nhat 01
(mot) ngay lam viéc trudc
ngay hét han, S& No&i vu

vu

Phiéu xin 18i va hen
ngay tra két qua.
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¢ trach nhiém gui cong
van théng béo va van ban
xin 18i t0 chirc/ca nhan
cho. Trong do6 ghi 1o ly do
qua han, thoi gian hen lai
ngay tra két qua, thoi gian
hen tra két qua duoc thuc
hién khong qua 01(mét)
lan

30 ngay lam

Téng thoi gian thue hién TTHC: oA
viéce
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Quy trinh sb 89:

Thu tuc: Dé nghi moi 16 chire, cd nhén nwée ngoai vao Viét Nam thuc hién
hoat dong ton gidao 0 mot tinh

Trinh tw

cic Thoi gian
bwée N¢i dung cong viéc Trach nl.lfgm thl‘f’c hl?fl Két qua/san phim
thue thye hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so va
hen tr:él ké‘g qud/ Phiéu
4 Ay 1A A yéu cau bé sung hoan
;(;Flep nhan va kiém tra ho thién hd so/ Phiéu ti
Budce 1 2 A 2 1~ o | Van thu 0.5 ngay chéi tiép nhan gidi
;1 Cl;)uyenq }IO so' d¢ lanh quyét ho so/ Phiéu kiérp
aoban xuly soat quy trinh gidi quyét
ho so (kém theo toan bo
hé so cia TTHC)
Budc 2 Duyét hd so, chuyén Iﬁiﬁh ggg 0.5 ngay
Chuyén vién xu ly .
giao
-Xuly thém dinh ho so
- Lay y kién cac co quan,
Bude 3 S;"; phuong lién quan (n€u | -~ car vian | 01 ngay
- Trinh 1anh dao Ban, 1anh
dao SO phé duyét ) .
Phiéu kiém soat quy
o | Cac s&, trinh giai quyét hd so
ggﬁmi %I:Ii}énkleincua cac nganh va dia 05 nod (kém theo toan bd ho so
Vi qa phuong ¢c6 83y cua TTHC)
lién quan
- Tong hop ho so Chuyén vién
- Tham muu hop lién y N .
\ T Ban Ton 8.5 ngay
nganh (néu co) (40
Bu6c4 | - Trinh hé so 8
Lanh dao
Phé duyét ho so, van ban | ban,  1anh 0.5 ngay
dao S&
- Pong dau n A
- Chuyén ho so, vin ban ]\3/211 thuphan 0.5 ngay
sang UBND tinh
Phiéu kiém soat quy
Budc 5 Chuyén hé so cho phong, Vin thu 0.5 ngay trinh gidi quyét ho so

ban chuyén mén

(kém theo toan bo ho so
cia TTHC)
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Lanh dao

Duyét, chuyén CV xu ly Van phong 0.5 ngay
- Tham tra ho so
Buéc 6 - Soan thdo van ban Chuyén vién 02,5 ngay
- Trinh 14nh dao
- Duyét, trinh lanh dao
- Soan thdo van ban xin y
kleAn T,huong truc Tinh ay Linh  dao, ‘
(néu c6) , Chuyén vien | 00188y
- Tong hop y kién cua y
Thuong tryc Tinh ay (néu
Budce 7 c(’))
A 1A . Lanh  dao 01 ngay
Duyét ho so, van ban UBND tinh
- Lay so; Dong dau va | . .
chuy 3n S NGi vu Vian thu 0.5 ngay
R .
- Chuyén ho so dé lanh | . .,
PP Ton glao
dao xu ly
Budc 8 0.5 ngay
A A x| Lanh dao
gﬁ-‘/eﬁ ho ey chuyén | g Tén Phibu kiém soat quy
uyen vien xu ly gido trinh giai quyet ho so
(kém theo toan bo ho so
7 ‘ Chuyén ctia TTHC)
- Xt ly tham dinh ho so vién, 13nh .
1o1s N N 0.5 ngay
, - Trinh 1anh dao phé duyét | dao Ban
Budc 9 Y
Ton glao
Phé duyét ho so, van ban | Lanh dao S& 0.5 ngay
. - Pong dau y .
Buge 10 | Chuyén t6 chirc, c4 nhan Van thu 0.5 ngay
Po6i voi hd so giai quyét
trudc va dung han: Thong
bé}o cho ca nhén, to chtre Van ban
dén nhan trda két qua
TTHC
Déi voi ho so qua han giai | Ban Ton
Bu6c 11 | quyét: Cham nhat 01 | gido, S& Noi 0.5 ngay

(mot) ngay lam viéc trude
ngay hét han, S& N&i vu
¢ trach nhiém gui cong
van théng béo va van ban
xin 18i t0 chirc/ca nhan
cho. Trong do6 ghi rd 1y do
qua han, thoi gian hen lai

vu

Phiéu xin 18i va hen
ngay tra két qua.
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ngay tra két qua, thoi gian
hen tra két qua duoc thuc
hién khong qua 01(mét)
lan

30 ngay lam

Téng thoi gian thue hién TTHC: oA
viéce
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Quy trinh sb 90:

Thu tuc: Dé nghi moi chirc sic, nha tu hanh la ngwoi nudc ngoai dén
giang dao cho to chirc dwgc cipchirng nhin dang ky hoat dong ton gidao co dia

ban hoat dong ¢ mit tinh

Trinh tw \. .
cac . Thot glan
bwée N¢i dung cong viéc Trach nl.lfgm thl‘f’c hl?fl Két qua/san phim
thuc thuc hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua/ Phicu
A Ay 1A A yéu cdu bd sung hoan
S(;Flep nhan va kiém tra ho thién hod so/ Phiéu ti
Bugec1 |~ Chuvén hd so dé 1anh Van thu 0.5 ngay chéi ti€p nhan giai
o ba}I,l il quyét hd so/ Phiéu kiém
' y soat quy trinh gial quyét
ho so (kem theo toan bo
hé so cia TTHC)
Budc 2 Duyét hd so, chuyén Iﬁiﬁh ggg 0.5 ngay
Chuyén vién xu ly .
giao
-Xuly tham dinh hd so
- Lay y kién céc co quan,
Budc 3 SS phuong lién quan (n€u | o~/ sn visn | 01 ngay
- Trinh 1anh dao Ban, 1anh
dao S& phé duyét ) .
Phiéu kiém soat quy
Tham gia ¥ kién ciia cac Cac s&, trinh giai quyét hd so
don vi ¢6 lién auan nganh va dia 05 nod (kém theo toan bd ho so
' q phuong cé gay cia TTHC)
lién quan
- Tong hop hd so N
- Tham muu hop lién Chuyén vien \
\ T Ban Ton 8.5 ngay
nganh (néu co) .
Buéc4 | - Trinh hé so glao
Lanh dao
Phé duyét ho so, van ban | ban,  1anh 0.5 ngay
dao S&
- Pong dau n A
- Chuyén ho so, vin ban ]\3/211 thuphan 0.5 ngay
sang UBND tinh
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Chuyén hP soAcho phong, Vin thu 0.5 ngay
ban chuyén mén
Budce 5
A A _— Lanh  dao .
Duyét, chuyén CV xu ly Van phong 0.5 ngay
- Tham tra ho so
Buéc 6 - Soan thdo van ban Chuyén vién 02,5 ngay
- Trinh lanh dao ) .
Phiéu kiém soat quy
- Duyét, trinh lanh dao trinh giai quyét hd so
- Soan thdo van ban xin y (kém theo toan bo ho so
k1eAn T,hucyng truc Tinh ay Lanh  dao, ‘ cua TTHC)
(néu c6) , Chuyén vien | 00188
- Tong hop y kién cua y
Thuong tryc Tinh ay (néu
Bude7 |
1A - 1s Lanh dao 01 ngay
Duyét ho so, van ban UBND tinh
- Lay s6; Pong dau va | . .
chuyén S& Noi vu Van thu 0.5 ngay
Tépman b gy
- Chuyén ho so dé lanh | . .,
PP Ton glao
dao xu ly
Budc 8 0.5 ngay
A A x| Lanh dao
gﬁ-‘/eﬁ ho ey chuyén | g Tén Phibu kiém soat quy
uyen vien xu ly gido trinh giai quyet ho so
(kém theo toan bo ho so
7 ‘ Chuyén cia TTHC)
- Xt ly tham dinh ho so vién, 13nh .
e N N 0.5 ngay
Bude 9 - Trinh 1anh dao phé duyét | dao Ban
Tén gido
Phé duyét ho so, van ban | Lanh dao S& 0.5 ngay
. - Pong dau g .
Buoc 10\ Chuyén t6 chire, ca nhan Van thu 0.5 ngay
Po6i voi hd so giai quyét
trude va dung han: Théng
bé}o cho ca nhan, to chic Van ban
dén nhan tra ket qua |Ban  Ton
Buoc 11 | TTHC giao, S& Noi 0.5 ngay

Déi voi hd so quéa han giai
quyét: Cham nhat Ol
(mot) ngay lam viéc trude

vu

Phiéu xin 18i va hen
ngay tra két qua.
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ngay hét han, S& Noi vu
¢ trach nhiém gui cong
van théng béo va van ban
xin 18i t0 chirc/ca nhan
cho. Trong do6 ghi 1o ly do
qua han, thoi gian hen lai
ngay tra két qua, thoi gian
hen tra két qua duoc thuc
hién khong qua 01(mét)
lan

Téng thoi gian thue hién TTHC:

30 ngay lam
viée
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Quy trinh s6 91:

Thii tuc: Dé nghi cdp chitng nhin ding ky hoat déng ton gido cho té chirc c6
dia ban hoat dong 0 mjt tinh

ban chuyén mén

Trinh ty Thoi gian
cac buéc ns n o Trach nhiém | thwce hién £ - %
thue Noi dung cong viéc thwe hién (ngay/ngay Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Giay tiép nhén ho so
va hen tra két qua/
7 ‘ Phiéu yéu cau b6
- Tiép nhan va kiém tra ho sung hoan thién ho
. SO 5 . so/ Phiéu tir chéi tiép
Buoe 1. Chuyén ho so dé 1anh Van thu 0.5 ngay nhan giai quyét ho
dao ban xu ly so/ Phiéu kiém soat
quy trinh gidi quyeét
ho so (kém theo toan
bd ho so cua TTHC)
A 1A % Lanh dao .
Bugc2 | Duyetho so, chuyen Ban Tén | O N8
Chuyén vién xu ly .,
giao
-Xuly tham dinh hd so
- Lay y kién céac co quan,
Budc 3 d1,a phuong lién quan (néu Qlluyen 01 ngay
co) vién
- Trinh 1anh dao Ban, 1anh
dao S& phé duyét ) .
Phiéu kiém soat quy
Tham gia y kién Cac sé, Cac s&, trinh giai quyét hd so
nganh va dia phuong co nganh  va 16 ned (kém theo toan bd ho
lién quan dia phuong g2y so cua TTHC)
c6 lién quan
- Tong hop ho so . Chuyén
- Tham muu hop lién A \
\ Ao 4 vien  Ban 10 ngay
nganh (néu co) Ton eido
Budc4 | - Trinh hd so 8
Lanh  dao
Phé duyét hé so, vinban | ban,  1anh 0.5 ngay
dao So&
- Péng dau va chuyén ho . A
2 B6  phén .
50, van ban sang UBND Vin thu 0.5 ngay
tinh
Phiéu kiém soat quy
Budc 5 Chuyén hé so cho phong, Vin thu 01 ngay trinh gidi quyét ho so

(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)
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Lanh dao

Duyét, chuyén CV xu ly Van phong 0.5 ngay
- Tham tra ho so Chuvén
Buéc 6 - Soan thdo van ban Viény 10 ngay
- Trinh lanh dao
- Duyét, trinh lanh dao
- Soan thdo van ban xin y
kién Thuong truc Tinh uy | Lanh  dao,
(néu co) , Chuyén 15 ngay
- Tong hop vy kién cua | vién
Thuong tryc Tinh uy (néu
Budc 7 c(’))
a1 e s Lanh dao
Duyét, ky van ban UBND tinh
- - 2 ngay
chpg dau va chuyén So¢ Vin thu
No1 vu
- Tiép nhan ho so Van thu
- Chuyén ho so dé lanh Ban  Toén
dao xur ly giao
Budc 8 0.5 ngay
Duyét ho so, chuyén Iézllllh ,?gg ) )
Chuyén vién xur ly . Phiéu kiém soat quy
glao trinh giai quyet ho so
A (kém theo toan bo ho
7 ‘ Chuyén 42 TTHC
-Xirly tham dinh hdso [ vien, lanh | 50 cua )
- Trinh 1anh dao phé duyét | dao Ban gay
Buéc 9 Tén gido
Phé duyét hod S0, van ban Isgnh dao 0.5 ngay
. - Pong dau 9 .
Buge 10 | Chuyén 3 chirc, c4 nhan Van thu 0.5 ngay
DP6i v6i hd so giai quyét
trudc va dung han: Thoéng
bao cho ca nhan, t0 chic Van ban
dén nhan trda két qua
TTHC
Bude 11 Déi véi hod so qua han giai ZZI:) ng
é&t: Cham nhat 01 (mot ey
quye am nha (mot) Noi vu

ngay lam viéc trudc ngay
hét han, S& Noi vu co
trach nhiém g1 cong van
thong bao va van ban xin
16i to chirc/ca nhan cho.
Trong d6 ghi 16 ly do qua

Phiéu xin 18i va hen
ngay tra két qua.
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han, thoi gian hen lai ngay
tra két qua, thoi gian hen
tra két qua duoc thuc hién
khong qua 01(maot) 1an

60 ngay lam

Téng thoi gian thye hién TTHC: oA
viéce
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Quy trinh sb 92:

Thi tuc: Dé nghi t6 chirc dai hji ciia t6 chirc ton gido, té chirc ton gido
truee thujc, 10 chirc dwwoce cdp chieng nhdn ding ky hoat dong ton gido co dia ban
hoat dong o nhiéu huyén thujc mot tinh

. Thoi gian
Trinh ty . . . n
. . . A o Trach nhi€ém thuc hién £ - z
cac buéc Noi dung cong viéc on 4 s Keét qua/san pham
o thuc hién (ngay/ngay
thuc hién N oA
| : lam viéc)
Gidy tiép nhan hd so
va ,hen tré‘ ké‘g qua/
Phiéu yéu cau bo sung
- Tiép nhan va kiém tra ho hoan thién ho so/
. SO 9 . Phiéu ti chéi tiép
Bude 11 " chuyén hé so détann | Van thu 0->1€8Y | hhan giai quyét hé sof
dao ban xur ly Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyet ho so
(kém theo toan bd ho
so cua TTHC)
. Duyét hd so, chuyén Lanh dao 0.5 ngay
Budc 2 A1) A,
Chuyén vién xu ly Ban Ton giao
-Xuly tham dinh hd so
- Lay y kién cac co quan,
Budc 3 Sg‘; phuong lién quan (néu | e ian 01 ngay
- Trinh 1anh dao Ban, 1anh
dao So& phé duyét
Tham gia y kién cia cac | Cac S0, P%neu 'k71'em 50 at N
. \ e X e trinh giai quyét ho so
sO0, nganh va dia phuong | nganh va dia . . s 1A LA
<6 lien quan huon b 05 ngay (kém theo toan bd ho
q PhUONS so cua TTHC)
lién quan
- Tong hop ho so
- Tham muu hop lién Chuyén vién 09 ned
nganh (néu co) Ban Ton gi4o 82y
Budc 4 - Trinh ho so
‘ Lanh dao
Phé duyét ho so, van ban | ban, 1anh dao 0.5 ngay
Sé
- Déng dau B6 phan Vin
- Chuyén ho so, van ban thu PR 0.5 ngay
sang UBND tinh
1t?huy}eln hf) SO f:ho phong, Vin thu 0.5 ngay Phiéu kiém soat quy
Budc 5 an chuyen mon trinh gidi quyét ho so
Duyét, chuyén CV xir ly Lanh dao 0.5 ngay (kém theo toan b hd
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Van phong

- Tham tra ho so

so cua TTHC)

Buéc 6 - Soan thdo van ban Chuyén vién 2,5 ngay
- Trinh 14nh dao
- Duyét, trinh 1anh dao
- Soan thdo van ban xin y
kleAn T,huong truc Tinh ay Lanh dao, ‘
(néu co) , Chuyén viéen | 00 N8
- Téng hop ¥ kién cua y
Thuong truc Tinh Uy (néu
Budc 7 c(’))
N Lanh dao 01 ngay
Duyet UBND tinh
- Pong dau < .
 Chuyén S& Néi vu Van thu 0.5 ngay
- Tiep I}hanAhO 0 Van thu Ban
- Chuyén ho so dé lanh a e,
dao xit I¥ Ton giao ‘
Budc 8 ' y 0.5 ngay
Duyét ho so, chuyén Lanh dao Phiéu kiém soat quy
Chuyén vién xu ly Ban Ton giao trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd ho
- Xir 1§ thim dinh hoso | SR Ve | ) socla TTHC)
- Trinh lanh dao phé duyét | on a0 Ban|  H.> nsay
Budc 9 ; ~ | Ton giao
Phé duyét ho so, van ban | Lanh dao S& 0.5 ngay
. - Pong dau . .
Buéce 10 - Chuyén t6 chirc, c4 nhan Van thu 0.5 ngay
P6i voi hod so giai quyét
trude va ding han: Thong
bao cho ca nhén, to chire Van ban
dén nhan tra két qua
TTHC
Déi voi ho so quéa han gidi
quyét: Cham nhat Ol | Ban Toén
Budce 11 (mot) ngay lam viéc trude | gido, S& Noi

ngay hét han, S& No6i1 vu
cd trach nhiém gui cong
van thong bao va van ban
xin 16i t6 chic/ca nhén
cho. Trong d6 ghi 16 ly do
qua han, thoi gian hen lai
ngay tra két qua, thoi gian
hen tra két qua duoc thuc

vu

Phiéu xin 161 va hen

ngay tra két qua.
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hién khéng qua 01(mot)
lan

Téng thoi gian thue hién TTHC:

30 ngay lam
viée
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