UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK NONG DPéc lap - Tu do - Hanh phiic
sé: §FO/QD-UBND Dk Néng, ngay A2 thang 6 nam 2019
QUYLT PINH

Vé viée phe duyét Quy trinh ndi bd thir tuc hanh chinh thudc thim quyén
quyét dinh ciia UBND tinh; S& Vin hoa, Thé thao va Du lich
thyc hién tai Mot cira dién tir

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PAK NONG

Cin ctt Luat T churc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cia
Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cua Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phu sua doi, bd sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat tha tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sd 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cua, mot cua lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

Can ¢t Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23 théang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché
mdt ctra, mdt ctra lién thong trong giai quyét th tuc hanh chinh.

Xét dé nghj ciia Giam déc S& Van hoa, Thé thao va Du lich tai Té trinh s6
60/TTr-SVHTTDL ngay 24 thang 5 nam 2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyet dinh nay Quy trinh ndi bd thu tuc hanh
chinh (TTHC) thudc tham quyén quyét dinh cia UBND tinh; S& Van hoa, Thé
thao va Du lich thuc hién tai Mot ctra dién tir (Phu luc s6 01, 02).

Piéu 2. Trach nhiém thuc hién:

1. Giao S& Van hoa, Thé thao va Du lich; Van phong UBND tinh phél
hop Vién théng Pak Nong cap nhét Quy trinh ndi b trén Mot cira dién t, bo
sung can bd, cong chire, vién chirc tiép nhén, xir ly va tra két qua (phdan Nguoi
thuc hién) trén Mot cura dién tu theo quy dinh.

Truong hop cé su thay dbi vé& can bo, cong chue, vién chirc xu ly hd so
TTHC (do luan chuyén cén bd, cong chirc, vién chuce), thay dbi vé thoi gian thuc
hién TTHC (TTHC céng bd stra dbi, bd sung); TTHC bi bai bo thi S& Van hoa,




Thé thao va Du lich; Van phong UBND tinh phdi hop Vién théng Pak Néng chi
dong cap nhat hoac xo6a bd trén Mat ctra dién tr theo quy dinh.

Trudong hop Chu tich UBND tinh cong bd TTHC méi ban hanh thi S&
Vin héa, Thé thao va Du lich tham muu, trinh Chu tich UBND tinh phé duyét
b6 sung Quy trinh nd1 bo TTHC thuc hién tai Mot cura dién tur theo quy dinh.

2. Giao Vin phong UBND tinh theo ddi, don doc céc co quan, don vi
trién khai thuc hién va bao cao UBND tinh theo dinh ky.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chénh Vin phong UBND tinh; Giém doc S& Vian héa, Thé thao va Du
lich; Chu tich UBND céc huyén, thi x&; Chu tich UBND cac xd, phudng, thi tran
va to chirc, ¢4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. v~

Noi nhgn: KT, CHU TICH
- Nhu Biéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC — VPCP;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Cong Théng tin dién tir tinh;

- Vién thong Dak Nérg:

- Luu: VT. TTHCC, KGVX.NC KS’I"I",.‘f




Phu luc s6 01
QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUYET DINH
CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH THU'C HIEN TAI MOT CUA PIEN TU

(Ban hanh kem theo eryé! dinh 56 Y0 /QD-UBND ngay AZthdng 6 ném 2019 cia Chu tich UBND tinh)

I LINH VUC DI SAN VAN HOA . _
1. Tén thi tuc hanh chinh: Cip gidy chirng nhan diing ky di vit, c6 vit, bio vit Quée Gia

Téng thiri gian thye hién 1111C:

15 (ngdy lam viée) x 8 gio = 120 gid.

Budc . S TG quy | Trwée | Ping | Qua
thue thl:lf::nh:én Ng“h‘:;;huc Két qua thye hién dinh han han han
hién AR i (Gib) (2d) (1d) | (oa)
1. Néu hd so day du theo quy dinh thi tiep nhdn va viét Phidu
bién nhin hé so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hé SO con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan
; Trung tim | Cong chirc, nguoi nop hé so b sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh
Budre | HOC i (theo Mau} 4
3. Néu hé so khong thuge tham quyén giai quyu thi hudng dén -
ngudi np hé so dén co quan ¢o thim quyén theo quy dinh |
(theo Mau).
4. Chuyén hé so. B
lanh dao | - Duyét hé so. chuyén cho Chuyén vién xir ly. 4
phong —
Phong - Xt ly. thdm dinh hé so.
' Quan Iy R Xdc minh (néu co).
Buoe 2 Vin hoa va Chuyén vién | - Niém yct cong khai (néu c6). 80
Gia dinh - Ldy ¥ kién cic co quan, don vi (néu c6)
- Trinh lanh dao phé duyct. N N
i Lianh dao | - Phé duyét ngi dung tham muru. |_ R
| phong - Trinh Lanh dao S¢ phu trich. )
o Lanh dao | Linh dao S¢ | - Phé duyCt ket qua.
jmc : cO quan phu trach | - Chuyén Vian l;lu 8 ]
| Burde 4 | Vanphong | Vanthu | - Dong diu (néu co). o 4 ]




S¢ - Guri két qua TTHCC.
. o | Trungtam | Cong chire, | - Thong bao cho td chire. cd nhin.
Buroe 5 = 2E S A n e 4
HCC vién chire | - Tra két qua cho to chire, ¢d nhin.

2. Tén thi tyuc hanh chinh: Cip gidy phép cho ngwdi Viégt Nam dinh cw & nude ngodi, td chitc, ¢4 nhin nude ngoii tién hanh
nghlen ciru swu tim di san viin hoa phi vt thé tai dia phll‘(l'ng

‘T'ong thoi gian thye hién TTHC: 15 (ngay lam vige) x 8 gior = 120 gidn.

Buwée . TG quy | Truée | Ping | Qua
thue (}Hrcznh:;n Ngl::;é;hl‘rc Két qui thue hién dinh han han han
hign | €M ; _ .. | @iy | ea | ad | @@
1. Néu hé so diy du theo quy dinh thi tiép nhin va viét Phicu
bién nhan hd so va hen tra két qua (thco mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din
] Trung tdm | Céng chic, ngudi ndp hé so bd sung, hoan thién hd so theo ding quy dinh
Burge | Hee AE (theo Ma‘u] . . ‘ N 4
3. Néu hd so khong thude thim quyén gidi quyét thi hudng din
ngudi ndp hd so dén co quan ¢o thim quyén theo quy dinh
(theo Mau).
| | 4. Chuyén hé so. -
Lanh dao | - Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xir 1y. 4
phong | : | -
- Xur ly. tham dinh ho so.
Phong - Xdc minh (néu ¢o).
Buée 2 Quén ly | Chuyén vién | - Ni¢m yel ¢ong khai (néu ¢6). 80
Van hoa va - Liy y kién cic co quan, don vi (néu ¢6)
Gia dinh - Trinh lanh dao ph¢ duyét. |
Lanh dao S¢ | - Phé duyét ndi dung tham muru.
phu trach | - Trinh Lanh dao S& phu triach. 8
. Lanh dao | Lanh dao So | - Phé duyét két qua.
Btmc_3 co quan phu trich | - Chuyén Van Itl?lr, 8 |
. Vian phong - - Dong dau (néu co).
Budc 4 SE’G &1 van tha - Guri iel qui TTHCC. 4 _




{ Bude 5

‘I‘rung'iﬁm
[HcC

| Cang chire,
| ' .
| vién chire

- Tmng bdo cho 10 chire, ¢ nhén.
- Tra két qué cho tb chire, ¢ nhén.

3. Tén thi tyc hanh chinh: Xac nhin di di¢u kién cp gidy phép hoat dong dbi véi bio tang ngoai cong lap

Téng thai gian thuc hién TTHC: 15 (ngay Jam vige) x B gio = 120 gio, - o
Buée ‘ - TG quy | Trwée | Piang | Qua
thue th?r‘:;nh:én Nguh{:'é:"'m Két qua thue hién dinh han han han
hién : ! ) _ ) ) (gio) (2d) (1d) | (0d)
Trung tim | Céng chire, | 1. Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhin va viét Phiéu 4 |
HCC vién chire bién nhan ho so va hen tra két qua (theo méu).
2. Néu hé so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dén
ngudi ndp hd so bd sung. hoan thién hd so theo dang quy dinh
Birge | (theo M:lu)
3. Néu hé so khong thude thim quw_n giai quycl thi hudng din
ngudi nop hé so dén co quan c6 thim quyén theo quy dinh
(theo MdLl)
s | 4. Chuyén ho so. |
Phong | Lanh dao - Duvel ho so. chuyé én cho chuyén vién xir Iy 4
Quan Iy i phong - B - ) .
Vanhoa | Chuyén vién |- X& 1¥. tham dinh hd so. 80
va Gia - Xdc minh (néu co).
. dinh - Ni¢ém yet cong khai (néu ¢6).
Bude 2
- Lay ¥ kién cac co quan, don vi (néu ¢d)
- Trinh lanh dao phé duyét. - ~
L.anh dao - Phé duy¢t ngi dung tham muu. 8
phong - Trinh Lénh dao S& phu trach.
. Lanh dao | L.anh dao S¢ | - Phé duyét két qua. 8
Buroe 3 i
cO quan phu trich - (,huw..n Vin thu. |
Bude 4 Vian phong | Vin thu - Dong ddu (néu co). 4
| | o - G két qua TTIICC. B
Bude 5 Trung tdm | Cong chire, | - Théng bido cho tl?:)_l chire, ¢d nhan. 4
' HCC vién chirc - Tra két qua cho td chire, ci nhén.




4. Tén thi tuc hanh chinh: Ciip chirng chi hanh nghé mua bin di vit, ¢b vit, bio vit qudc gia
T'ong thoi gian thue hién TTHC: 30 (ngay lam viée) x 8 gior - 240 gio.

HCC

vién chire

- I'ra két qua cho 14 chire, cd nhan.

Bwdc . - TG quy | Truwége | Ding | Qui
thure (ll{ztinh:é . Nguh:;;rtlht_rc Két qua thue hién dinh han han han
hién el : _(gio) 2d) (ld) | (0d) |
Trung tim | Cong chire. | 1. Néu ho so day du theo quy dinh thi ticp nhdn va viét Phiéu 4
HCC vién chire bién nhin hé so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hé SO con thidu. chua ding quy dinh thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung. hoan thién hd so theo ding quy dinh
Bude | (thco Mau]
3. Néu hé so khong thude thim quycn giai quyu thi huémg din
ngudi ndp hé so dén co quan cé thim quyén theo quy dinh
(theo Mau).
4. Chuyén hd so.
Phong Léanh dao - Duyét hé so, chuyén cho chuyén vién xir ly. 4
Quan ly phong _ - L
Vin hoa Chuyén vién | - Xir Iy, tham dinh hd so. 188
va Gia - Xac mmh (néu ¢o).
Bube 2 dinh - Niém ycl cong khai (néu cd).
- Ly y kién céc co quan. don vi (néu co)
- Trinh ldnh dao ph¢ duyct. - |
Lanh dao - Phé duyét ndi dung tham muru. 6
phong - I'rinh Lanh dao S¢ phu trach.
. lanhdao | Lanhdao S¢ | - Phé duyét két qua. 24
Bugce 3 . s N N .
coquan | phu trich - Trinh L;,mh dao So phuy trach.
. Van phong | Vin thu - Dong dau (néu ¢o). 4
ikl " _ - Gt két qua TTHCC. - L
. - | Trungtam | Céng chire, | - Thong bao cho 1o chire, ca nhan.
Buoe 5 v =




5. Tén this tyc hanh chinh: Cip gidy chir ng nhin di diéu kién hoat ddng giam dinh ¢b vit
Tong thoi gian thuc hién TTIHC: 15 (ngdy lam viée) x 8 gior = 120 gidr.

Bude Pon vi Nguwéi thye Kclqua thye hién ! TG quy | Trwée | Ding | Qua |
thue thure hién hién dinh han han han
hién o @o) | @d | ad) | 09
Bude | | Trung tam | Cong chire, | 1. Néu ho so day du theo quy dinh thi lILp nhan va viét Phiéu 4
HCC vién chire bién nhén hd so va hen tra két qua (theo miu).
l 2. Néu ho SO l.Ol‘l_lhll.ll chura ding quy dinh thi huéng dan
' ngudi ng’)p ho so bo sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh |
(theo Mau). _ "
3. Néu h so khong thude thim quyén giai quyel thi hudéng dén
ngudi |1op hod so dén co quan c6 thim quyén theo quy dinh
(theo Mau).
_ ) 4. Chuyén hd so. ]
Birge 2| Phong Linh dao - Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xur ly. 4 o T
Quan ly phong N - |
Vin hda Chuyén v ién |- Xt Iy. thim dinh ho se. 88
va Gia - Xdc minh (néu co).
dinh - Niém yet cong khai (néu co). |
- Lay v kién cic co quan, don vi (néu ¢o)
- Trinh ldnh dao phé duydL. _ _
Lanh dao - Phé duyél néi dung tham muru. 8
| phong - Trinh Lanh dao S¢& phu trach. ]
{ Bude3 |Lanhdao | Lanhdao Sé | - Phé duyét két qua. 12
coquan | phu trich - Trinh Lanh dao So phu trich. _
Burge 4 | Van phong | Van thu - Pong diu (néu co). 4
- Gii két qua TTHCC.
Bude5 | Trung tdm | Cong chire. | - Thong bao cho t6 chirc. cd nhan.
HCC  lviénchire | - Tra két qua cho td chirc. ca nhan.




6. Tén thi tuc hanh chinh: Cip lai gidy ching nhin di diéu kién hoat djng giam dinh 6 vit

Tono thoi gian thye hign TTI 1C:

5 (ngay lam viéc) x 8 gio = 40 @il

HCC

| vién chire

- I'ra két qua cho « & chire, ca nhdn.

Buwde Don vi Ngum thue Két qua thl_rc hién | TG quy | Truwée Piing | Qui
thye thue hién hién dinh han han han
hién | ) (2d) (id) (0d)
Biée | | Trungtam | Cong chire, | 1. Néu hé S0 day du theo quy dinh thi ticp nhdn va viét Phiéu 4
1ce vién chirc bién nhan ho so va hen tri két qua (theo mau).
2. Néu hé so con thidu, chia ding quy dinh thi huéng din
ngurdi m}p hd so bd sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh
(theo M.lu]
3. Néu ho so Kkhong thuge thdm quyen gidi quy &t thi hugng din
ngudi nop hé so dén co quan ¢6 thim quycn theo quy dinh
(theo Mau)
B ] ) 4.C Imvm hé so. o ]
Burde 2| Phong Lanh dao - Duyét ho so. chuyén cho Chuyén vién xa ly. 4
Qudnly | phong ] - I I D
Van hoa Chuyén vién | - Xt ly. thdm dinh hd so. 20
| va Gia - Xie minh (néu o).
! dinh - Niém yét. cong khai (néu co).
_ -1 m v kién céc co quan, don vi (néu co)
' - Trinh lanh dao phé duyét. ]
Lanh dao - Phé duyét ndi dung tham muru. 4
phong - I'rinh Lanh dao S& phu trach.
Buoe 3 | Lanh dao | Lanh dao S& | - Phé duyét két qua. 4
| co quan phu trach - I'rinh Lanh dao So phu trach. i
Biwde 4 | Van phong | Vin thu - Ddng dau (ncu ¢o). 4
_ L | - Gri két qua TTHCC
Bwge 5 | Trung tim | Céng chire, | - Thong bao cho to LerL ci nhan.




7. Tén thi tue hanh chinh: Thi tue ¢Ap chirng chi hanh nghé tu b di tich

Téng thai gian thue hién TT1IC:

5 (ngay lam viée) x & pior=_ 40 gid,

HCC

vién chirc

- Tra ket qua cho 16 chire, ca nhan.

Bude Don vi Ngudi thue Két qua thuyc hién TG quy | Truwde Ding Qu:i_l
thwe | thue hién hién dinh han | han han
hién - ) ) g | 24 | (1d) | (0d) |
Bude 1| Trung tdm | Cong chire. [ 1. NCu hd so ddy du theo guy dinh thi tiép nhin va viét Phicu 4
HCC vién chirc { bicn nhdn ho so va hen trd két qua (theo mau).
| 2. Néu hd so con thiéu. chura dang quy dinh thi huéng din
ngudi ndp hé so bd sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh
(theo Mf{u) '
| 3. Néu hd so khong thude thim qu\ul gidi quy &t thi huong din
nguoi nnp hé so dén co quan co thim quyén theo quy dinh
(theo Mdl_l)
i 4. Chuyén ho so. Ll
| Birde 2 | Phong Lanh dao - Duyét ho so. chuyén cho Chuyén Vien N Iv. 4
' Quin ly phéng - - )
Vian hoa Chuyén v ién T Xur ly. tham dinh hd so. 20
va Gia |- Xac minh (néu o). .
dinh - Ni¢m yét, cong khai (néu co). '
{ - Liy v kién cic co quan, don vi (néu ¢o)
- - Trinh lanh dao phé duyét. [ ]
! Lanh dao - Phé duyét ndi dung tham muru. 4 |
. phéng |- Trinh Lanh dao 8¢ phu trach.
Bude 3 | Lanhdao | Lanhdao So | - Phé duyét két qua. 4
P co quan phu trich - Trinh Lanh dao S& phu trach.
| Buwée 4 | Van phong | Van thu [ - Dong déu (néu co). 4
| - Gri két qua T'T1CC. )
Bude 5 | Trung tim | Cong chire. | - Thdng bdo cho l0 chire. ¢d nhan. [




8. Tén thu tuc hanh chinh: Thi tuc clp lai chimg chi hanh nghé tu bé di tich
_Lun& thai gian thuc hi¢n TTHC: 5 (ngay lam viée) x 8 gio = 40 40 gitr.

| Budc Bon vi Neguwdai thue Két qui thue hién TG quy | Truoe | Ping | Quai
l thye thue hién hién dinh han han han
| hign | - | en | aa | 0o |
Buge || Trung tam | Cong chire, | 1. . Néu hd so diy du theo quy dinh thi ticp ép nhan va viét Phiéu 4
HCC vién chire bién nhan hd so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng dan
, ngudi nop hé so bd sung. hoan thién h so theo ding quy dinh .
!' {lhcu Mau] !
; 3. Néu hé so khong thude tham quun giai quvu thi huong din
nguoi ngp hd so dén co quan co thdm quyén theo quy dinh [
[ (theo Mau). '
|_ 1 ) 14 Chuycn hd S0, N AR S AU SN
Bude 2 | Phong | Lanh dao - Duyét yét ho so. n.huya.,n cho Chuyén vién xu lv 4
Quanly | phong o e
Vin hoa Chuyén vién | - Xir ly, tham dinh hd se. 20
va Gia - Xac minh (néu ¢o).
dinh - N1em vet cong khai (néu co).
-1 ay v kién cic cor quan, don vi (néu ¢d)
| - Trinh lanh dao ph¢ duyét. R (U IR SN [
Lanh dao - Phé duyét ndi dung tham muu. 4 !
I phong - Trinh Lanh dao So phu trich. I R ] - |
Buge 3 | Linh dao | Lanh dgo So | - Phé duyét két qua. 4
| coquan | phu trach - Trinh Lanh dao S& phu trach. - I
Bude 4 | Van phong | Vin thr - Pong déu (mu ¢0). 4
- - Gri két qua T III(( - L
Bude 5 | Trung tim | Cong chirc. : - Thong bio cho m chire, cd nhén.
. |HcC  Jviénchie | -Tra két qua cho 16 chire, ¢ nhan. o - I R B




9. Tén thu tyc hanh chinh: Thu tue cfnp gifly chirng nhin du diéu kién hanh nghé tu b di tich

Téng thei gian thue hién TTHC:

10 (ngay lam vigc) x & gior=_ 80 gio.

HCC

] a -
| vién chirc

- Tri két qua cho td chire, ¢ nhan.

Buwée Pon vi Nguéi thue Két qua thue hign TG quy | Trwée | Pang | Qua
thue thwe hién hién dinh han han han
hign ) @) | o | ad | ©d
| Buve | Tmng tam | Cong chire, 1. Néu hd so day du theo qU) dinh thi tiep nhén va viel Phiéu 4
HCC vién chire bicén nhan hd so va hen tra két qua (theo miu).
2. Néu hé so con thiéu. chua ding quy dinh thi huéng din .
nguci nop hé so b sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh
(theo Mau)
3. Néu hd so khong thude thdm quyt.n gidi quv;l thi huréng déin
nguroi nop ho so dén co quan co thiam quyén theo quy dinh |
[ (theo Mau} '
- | 4. Chuy¢n ho so. o
Bude 2| Phong I.anh dao Dll)Ll hd so. chuvun cho C huycn vién xir ly 4 |
Quanly | phong ) |
Vin hoa Chuyén vién | - X 1y. tham dinh ho so. 56
va Gia - Xédc minh (néu ca). |
dinh | - Nl-.m ¥ &t cong khai (néu co). I
- Ly y kién cac co quan. don vi (néu co)
) - Trinh lanh dao phé duyét. !
L.anh dao - Ph¢ duyét ndi dung tham muru. 4 :
phong - Trinh L.anh dao So phu trach. r
Bude 3 | Lanh dao | Lanh dao S& | - Phé duyét két qua. 8 ,
| coquan phu trach - Trinh Lanh dao S¢& phu trich. !
Buoe 4 | Vin phong | Vin thu - D(mo diu (néu co). 4 |
! ) - Gri két qua TTHCC. B ]
Buece 5| Trung 1am ; Cédng chire, |- Thong bao cho t6 chire, ¢i nhén.




10. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tue cip lai gidy chimg nhén di diéu kién hanh nghé tu bo di tich

Tonn thari mfm thue hién TTHC: 5 (ngay lam viéc) x 8 glc = 40 gid.

HCC

vién chirc

| - Tra két qua cho 1 chire. ci nhan.

Buroe Bon vi Ngum thue Két qua thue hién | TG quy | Triwde | Ding Qui
thire thure hién hién | dinh han han | han
hién | . - ) (gio) (2d) () | (0d)
Budge I | Trung tim | Cong chire, | 1. Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhin va viét Phicu 4
HCC vién chirc bicn nhan hd so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd S0 con thiéu, chua ding quy dinh thi hwéng diin
ngudi ndp hé so bd sung. hoan thren hé so theo ding quy dinh
(theo M'lu}
' 3. Néu hd so khong thuoe tham quyén giai quy-.l thi huémg din |
nguoi nnp hd so dén co quan ¢o tham quyén theo quy dinh
I (theo M{iu). )
_ 4. Chuyén ho so. - B
Birge 2 | Phong [.anh dao - Duyét hé so. chuyén cho Chuyén vién xir ly. 4
Quan ly phong o _
Viin hoa Chuyén vién | - Xir Iy, tham dinh hé sor. 20
v Gia - Xdc minh (néu co).
dinh - Niém yét, cong khai (néu co). )
- {.ﬁy ¥ kién cac co quan. don vi (néu co)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh dao - Phé duyét ndi dung tham muu. 4
o | phong - Trinh Lanh dao S& phu trich. - _
Buée 3 | Lianhdao | Lanh dao S¢v | - Phé duyét két qua. 4
co quan phu trich - Trinh Lanh dao S< phu trich.
Buge 4 | Viin phong | Van thu - Déng diu (néu co). 4
- - Gri két qua TTIHCC.
Birge 5 | Trung tam | Cong chire, | - Thong bao cho to chire. ¢d nhan.
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11. Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy phép phé bién phim

Tong thi gian thue hi¢n TTHC:

15 (ngay lam viéc) x 8 gio = 120 gio.

1

Bude Pon vi Nguoi thue Két qua thyc hién TG Trude bung Qua
thuce thue hién hién quy han han han
hién _ L . Ldnh | @o | aa | o) |
Bude | | Trung tam | Cong chire, | 1. Néu ho so day du theo quy dinh thi tlép nhan va viét Phidu | 4
HCC vién chirc bién nhén hé so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hé so con thiéu. chua dung quy dinh thi hwdéng dan
- ngudi nop hé so bd sung. hoan thién ho so theo dung quy dinh
! (theo Mau).
! 3. Néu hé so khong thude tham quyén giai quyét thi hudng dan
! ngudi nop ho so dén co quan co thim quyén theo quy dinh |
| (theo Miu). |
- I 4. Lhuyen |‘IO S0. - i
Buege 2 | Phong | Lanh dao - Duyét hd so. chuyén cho Chuyén vién xir ly. 4 I
Quan ly phong _ ) - i
Vian hoa Chuyén vién | - Xir ly, tham dinh hé so. 96 |
vi Gia - Xdc minh (néu co). ) | |
dinh - Niém yc¢t, cong khai (néu co). :
j - Lay y kién cic co quan. don vi (néu c6)
| - Trinh lanh dao phé duyét. |
[.anh dao - Phé duyét ndi dung tham muru. 4
- | phong - Trinh Lanh dao 8o phu trach.
Bwe 3 | Lanhdao | Lanh dao S& | - Phé duyét két qua. 8 ‘.
B €O quan phu trach - Trinh Lanh dao S& phu trach. -
Buwoe 4 | Van phong | Vin thu - Déng déu (néu co). 4
i i - Giri két qua TTHCC. |
Buwée 5 | Trung tdm | Cong chire. | - Thoéng bao cho 16 chire. ¢d nhin.
HCC | vién chire | - Tra két qua cho 15 chire. ¢ nhin. L -




12. Tén thi tye hanh chinh: Cép gidy phép phd bién phim ¢6 sir dung hi¢u limg diic bigt tic dong dén ngwdi xem (do cice cor s&
dién dnh thujc dia phwong san xuat hodc nhip khiu)

Tonﬂ théi gian thue hign TTHC: 15 (ngdy lam vige) x 8 gior = 120 gid.

| HCC

| vién chirc

- Tra k¢t qui cho 16 chire. ca nhan.

12

Buére bon vi Ngum thue Két qua thure hién TG quy Trm‘rﬂ Ping | Qua
thue thue hién hién dinh han han han
hién | o) | @a | aa | ©a |
Buce | | Trung tim | Cong chire, | 1. Néu hd sor day di theo quy dinh thi tiép nhin va viét Phidu 4
HCC vién chire bién nhin hé so va hen tra két qua (theo mau).
: 2. Néu hd so con thidu. chua ding quy dinh thi hudng dan
: ngudi nop hé so bd sung. hoan thién hd so theo ding quy dinh
i (theo Mdll)
' 3. Néu hd so khong thude thim quyen giai quy ¢t thi hudng dén
ngudi nop hé so dén co quan ¢ thim quyén theo quy dinh
(thco Mdu)
- ) 4. Chuyt.n hn SO, - ) o -
Buéce 2 | Phong [.anh dao - Duyét ho so, chuyén cho C huyén vién xur I\ 4
Quan ly phong _ -
- Van hoa . n o — e
vi Gia Chuyén vién | - Xir Iy, tham dinh ho so. 96
dinh - Xac minh (néu ¢o).
- Niém vu cong khai (néu co).
; -Liyy Kién cac co quan. don vi (néu c6)
- Trinh lanh dao ph¢ duyét. I R
Lanh dao - Phé duyét ndi dung tham muru. 4
| phong - Trinh Lanh dao S phu trich. - -
Bude 3 | Lanh dao | Lanh dao S& | - Phé duyét két qua. 8
coquan | phu trach - Trinh Lanh dao S& phu (rach. L
Buse 4 | Vin phong | Vin thu - Pong du (néu co). 4
_ 1 ) - Gui ka..lqual]]ILL ) - o » ]
Bude 5 | Trung tim | Cong chire, | - Thong bio cho (6 chire. ca nhan.




Il LINH VUC MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM

13. Tén thi tuc hanh chinh: Tiép nhin théng bio to chirc thi s.m}_, tac tic phim my thuat

Iung thévi gian thue hién TTIIC: 5 (ngay lam viée) x 8 gio = 40 gid. (ngay lam viéc) x 8 gid = 40 gio.

Bude Pon vi Ngum thye Két qui thue hién TG quy | Trude Ding | Qua
thue thue hién hién dinh han han han
hign _ _ | o) | @4 | (14 | (©0d)
Bude | | Trung tam | Cong chire. | 1. Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu 4
[1cc vién chire . bién [}hzjn‘hﬁ so va hen tra két qua (theo mau). 1
2. Ncu ho so con thicu, chua ding quy dinh thi huéng dén
ngudi nop hé so bd sung, hoan thién ho so theo dang quy dinh
(theo MdLI)
3. Néu hd so khong thude tham quyén giai quyet thi huémg dén
ngudi nop hé so dén co quan co tham quyén theo quy dinh
(thco Mau).
_ 4. Chuyén h so. _ B -
Birge 2| Phong Lanh dao - Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xur ly. 4
Quin ly phong ) ] .
Viin hoa Chuyén vién | - Xir 1y, thim dinh hé so. 20
va Gia - Xic minh (néu co).
dinh - Niém yct cong khai (néu c6).
-Layy kién céc co quan, don vi (néu co)
- Trinh ldnh dao phé duyét. _ ]
Lanh dao | - Phé duyét ndi dung tham muru, 4
| phong - Trinh Lanh dao S¢ phu trich.
Buée 3 | Lanh dao | Lanh dao S¢ | - Phé duyét két qua. 4
coquan | phu trich - Trinh Lanh dao S¢& phu trach.
Buwde 4 | Van phong | Van thu - TJong diu (néu co). 4
- ) - Gri két qua TTHCC. i
Bude 5 | Trung tdim | Cong chire, | - Tlmn_% bao cho lo chire. ¢i nhan.
HCC [ vién chire | - Tra két qua cho 6 chie, ¢d nhan. i
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14. Tén thi tuc hanh chinh: Cflp gi:’i) phép sao chép tac ph:"im my thuft vé danh nhén vin héa, anh hiing din tée, linh ty
Tmzﬂ thoi gian thue hién TTHC: 7(ngay lam vice) x 8 gio = 56 giv.

HCC

vién chire

- Tra két qua cho 16 chire, ca nhan.

Birde Pon vi Negwoi thye [ Kt qua thue hién TG quy | Trude Ping | Qua
thyre thire hién hi¢n dinh han han han
hign | R - @ | ey | aa | (0 |
“Buée || Trung tam | Cong chire, | 1. Néu ho so ddy du theo quy dinh thi liép nhan va viét Phiéu 4
[cc vién chire bién nhén hd so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng dén
nguoi mpp hd so bd sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh
{lhen Miu).
| 3. Néu ho so khong thude thim quyén giai qu\fu.l thi hudng dan
| ngudi ndp hé so dén co quan ¢ thim quyén theo quy dinh
! (theo Mau)
| 4. Chu)en hé su. - ] |
Birdre 2| Phong Lanh dao - Duyét ho so. chuyén cho Chuyén vién xir ly. 4
Quan ly | phong S I S
| Vin hoa Chuyén vién | - Xur Iy, tham glinh?ﬁ_str. 36
vi Gia - Xiac mmh (néu co). .
| dinh - Niém yét. cong khai (néu o). |
| - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) i
] - Trinh lanh dao phé duyét. - |
! Lénh dao - Phé duy¢t ndi dung tham muru. 4 i
phong - Trinh Lanh dao S¢ phu trach. - L ) ]
Buée 3 | Linh dao | Lanh dao So | - Phé duyét két qua qua. 4
| | coquan phu trich - Trinh Lanh dao S¢ phu trdch. - ]
Birge 4 | Van phong | Van thu - Pong dau (néu co). 4
) - Giri két qua TTHCC. - N
Birge 5 | Trung tam | Cong chie, | - Thong bao cho 10 5 chire, ca nhan.
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I1I. LINH VUC NGHE THUAT BIEU DIEN L _
15. Tén thu tyc hanh chinh: Cip gidy phép té chirc Biéu dién ngh¢ thuit, trinh dién thoi trang cho cic td chive thude dja
phwong

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 4(ngay lam viée) x 8 gio = 32 gio.

Bude Don vij Nguoi thue Keét qua thue hién TG quy | Trwée | Ping | Qua
thue thye hién hién dinh (gio) han han han
hién - (29) (1d) | (0d)
Buwde | | Trung tam | Cong chirc. | 1. Néu hé so ddy du theo quy dinh thi I!Lp nhdn va viét Phicu 4
i HCC vién chire | bién nhin hé so va hen tra két qua (theo mau).
[ 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din
nguri Iu)p hd so bé sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh
(theo Mau)
3. Néu ho so Kkhéng thuge thém quw.n gidi quy ét thi huéng din
[ ngudi ndp hé so dén co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh
(theo Muu}
] i i 4. (111|)’LI1 hé so. o _ - L
Bide 2| Phong Lanh dao - Duyét ho so. chuyén cho Chuyén vién xir ly. 2
Quan ly phong _
Vian hoa Chuyén vién - Xur ly. tham dlnh h so. 16
va Gia | - Xdc minh (néu ¢o).
dinh | - Niém )H..T. cong khai (néu co).
- Liy y kién céc co quan, don vi (néu co)
N - Trinh lanh dao phé duyét. )
Lanh dao ' - Phé duyét ndi dung tham muru, 4
- phong - Trinh Lénh dao 8¢ phu trich.
Buée 3 | Lanh dao | Lanh dao S& | - Phé duyét két qua. 4
. | co guan phu trich - Trinh Lanh dao S& phu trich.
Bude 4 | Van phong | Vin thu - E)ang déu (néu cd). 2
| e | - Gui két qua TTHCC. o ) -
Bude 5 | Trung tim | Cong chire. | - Thong bio cho té chire, ¢d nhan.
1ce vién chire | - Tra két qua cho 16 chirc, cd nhan. 1
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16. Tén thi tuc hanh chinh: Ciip gidy phép phé duyét ngi dung bin ghi 4m, ghi hinh ca mia nhac, sin khiu cho cic td chire
thuje dia phuong
_Tdng thdi gian thue hién TTHC: 4(ngdy lam vige) x 8 gur = 32 gio.

| Buéc Pon vi Ngwoi thye Kt qua th(_rc hién TG quy | Trwée | DPing Qua
thue thywe hién hién dinh han han han
hién (gio) (2d) (1d) (0d)
Birge | | Trung tim | Cong chire, | 1. Néu hd so day du theo quy dinh thi Lu:p ‘nhan va viét Phiéu 4
HCC vién chire bién nhén ho so va hen tra két qua (theo méu).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng din
ngurdri ndp hé so b sung, hoan thién hd so theo dung quy dinh
(theo Mau)

| 3. Néu hd so khong thuge tham quyén giai qu\«et thi huéng din
| ngudi nop hé so dén co quan co tham quyén theo quy dinh
(theo Mau).

4. Chuyén hd so.

Biuge 2 | Phong Lanh dao - Duyét ho so. chuyén cho Chuyén vicn s ly. 2
Quan ly phong
Vin héa | ' . o |
va Gia Chuyén vién | - Xur ly. tham dinh ho so. 16
dinh | - Xac minh (néu co).

- Ni¢m ycl cong khai (néu ca).
- Liy y kién cac co quan, don vi (néu co)

- Trinh lanh dao phé duyét.

Lanh dao - Phé¢ duyét ndi dung tham muru. 4
. _ phong - Trinh Lanh dao S¢ phu trach. - -
Burge 3 | Lanh dao | Lanh dgo S¢ | - Phé duyét két qua. 4
€O quan phu trich - I'rinh Lanh dao S¢ phu trich. o o
Buge 4 | Vin phong | Vin thu - Pdng dau (néu ca). 2
) ) - Giri két qua TTHCC. - L
Biwde 5 | Trung tdm | Cong chire. | - Flmngc, bio cho ln chirc, ci nhan.
| HCC vién chire | - I'rd két qua cho 16 chirc. ca nhén. - I (PR N
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Téng thoi gian thue hién TTHC: 03 (ngay lam viée) x 8 gior = 24 gio.

17. Tén thu tuc hanh chinh: Théng bio td chire biéu dién nghé thuiit, trinh dién théi trang; thi ngwoi dep, ngudi miu

17

Bwéc Don vi Ngudi thue Két qué thure hién TGquy | Truwjge | Diang | Qui
thue thyre hién hién dinh (gio) han han han
hién (2d) | (1d) | (0d)
Buwde 1| Trung tdm | Cong chirc, I. Néu ho so (la\ du theo quy dinh thi ticp nh;ln v viét Phidu 4 |
HCC vién chirc bién nhan hé so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thifu, chua dong quy dinh (hi huéng dan
' nguoi nop hé so b sung, hoan thién ho so theo diing quy dinh
{lhw Mau)
3. Néu ho so Kkhong thude thdm quyen gidi quy ¢t thi huéng dan
nguoi nop hd so dén co quan cé thim quyén theo quy dinh
(theo Mdu)
_ 4. Chuyén hé so. o L - |
Buée 2 | Phong Lanh dao - Duyét ho so. chuyén cho Chuyén vién xir Iy. 2 .'
Quan ly phong |
Vin hoa ' I
va Gia Y : . . — | f
| dinh Chuyén vién | - Xur ly, tham dinh ho so. 8 | |
- Xdc minh (néu co). |
- Nlem yet cong Khai (néu co). |
- L'l) y kién cac co quan. don vi (néu ¢o) |
- I'rinh lanh dao ph¢ duyét. o | |
Lanh dao - Phé duy¢t ndi dung tham muu. 4 '
- - phong - Trinh Lanh dao So phu trach. -
Buwde 3 | Lanh dao | Lanh dao S& | - Phé duyét két qua. 4 ]
CO quan phu trich - Trinh Lénh dao S& phu trach. ]
Bude 4 | Van phong | Van thu - Déng déu (néu co). 2
o . - - Guri két qua T'THCC.
Bude 5 | Trung tdm | Céng chire, | - Thdng bio cho (6 chire, ¢i nhén. ]
| ec vicén chire - I'ra két qua cho td chire, ci nhan. | ]




IV. LINH VUC VAN HOA CO SO
18. Tén thi tuc hanh chinh: Cép giay phép kinh doanh vii trivong

'['611g thoi gian thue hién TTHC:

10 (ngay lam vige) x 8 gier = 80 gion.

Két qua thire hién

1. Néu ho so ddy dii theo quy dinh thi tiép nhdn va vict Phiéu
bién nhédn hd so v hen tra két qua (theo mau).

2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng din
ngudi ndp hé so bd sung. hoan thién hd so theo ding quy dinh

3. Néu hé so khong thude thim quyén giai quyet thi huéng din
ngudi nop hé so dén co quan ¢o thim quyén theo quy dinh

- Duyét ho so, uhuyt.n cho C I‘IU\ &n vién xir ly.

- Ni¢m yet cong khai (néu co).
- L .|y y kién cic co quan, don vi (néu o)

- Phé duyét ndi dung tham muru.

- Trinh Lanh dao S¢ phu trach, -

- Trinh Lanh dao So phu trach.

=T hunﬂ bao cho tn chire, ca nhén.

Bude Pon vj Nguwoi thue
thuc thue hién hién
hién
" Bude | | Trung tim | Céng chirc,
HCC vién chire
(theo Mau}
(theo Mau}
- - 4. Lhuyc,n hé so.
Burde 2 | Phong | Lanh dao
Quan ly phong
Vin hoa
vaGia  FEcen vien | - X ly. tham dinh hd so.
dinh - Xde minh (néu ¢6).
- 'I'rinh lanh dao phé duy¢t.
L.anh dao
B | phong
Bude 3 | Lanh dao | Lianh dao S& | - Phé duyét két qua.
~ |coquan | phu trich a
Buge 4 | Van phong | Vin thur - Dong dau (néu co).
] L - Citri két qua T THCC.
Bude 5 | Trung tam | Cong chire,
HCC vién chure

- Traké két qui cho lu chire. ¢i nhén.

TG_q_uiz Truwdce ht’mg Qui
dinh han han han
(2d) (ad) | (0d) |

4

R |
60 |

~ L
7 —
4

I N |




19. Tén thii tuc hanh chinh: Tiép nhin hé so thong bito sin phdm quing cdo trén bing quang cio, bing ron

Inn;__ théi gian thue hién TTHC: 4(ngay lam viéc) x 8 umf

32 gio.

HCC

vién chire

- Tra két qua cho 16 chire, cd nhan.

Bude Donvi | Ngudi thlrc Ket qui thue hlen | TG quy | Truée | Ping | Qui
thue thue hién hién dinh han han | han
hién _ ‘ o (2a) (ad) | (va) |
Bude I | Trung tim | Cang chire, | 1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi lIC]’) nhan va viét Phiéu 4
HCC vién chire bién nhin ho so va hen tra két qua (theo mau).
! 2. Néu héd so con thicu. chua ding quy dinh thi hudng dan
ngurdi nop hé so bd sung. hoan thién hd so theo dung quy dinh
. (theo Miu).
‘ 3. Néu ho so khong thude thim quyén giai quyét thi huing dan
! ngudi ndp ho so dén co quan cd tham quyén theo quy dinh
i (theo Mau).
! 4. Chuyén hdso. ) - |
Buoe 2 | Phong | Lanh dao - Duyét hd so, chuyé éncho € huyén vién xur ly. 4
Quan Iy phong
Van hoa
va Gia _ _ : —
dinh | Chuyén vién | - Xt 1y. thim dinh ho so. 12
' - Xdc minh (néu o).
| - Niém yét. cong khai (néu c6).
- Ldy y kién cic co quan, don vi (néu c6)
_ | = Trinh lanh dao ph¢ duyét. o L
| Lanh dao - Phé duy¢t ndi dung tham muru. | 4 ]
] ] phong - Trinh Lanh dao So phu trich. ]
Buge 3 | Lanh dgo | Lanh dao So | - Phé duyét két qua. 4
| coquan phu trach - Trinh Lanh dao So phu trach.
Birée 4 | Van phong | Van thu - Dong déu (néu co). 4
- ) ] -GmkquIIH(C
Burge 5| Trung tim | Cong chire. | - Thong bio cho 6 chire. ca nhin.
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20. Tén thu tuc hanh chinh: Tiép nhin théng bio t6 chire doan ngudi thye hién quing cio
Tong thoi gian thye hién TTHC:

15 (ngdy lam viée) x 8 gior = 120 gid.

Bude Bon vi Ngudi thue Két qua thue hién TG quy | Trwée | Ding Qua |
thye thue hién hién dinh han han han
hién ] (2d) (1d) (0d)
Bude | | Trung tim | Cong chire, | 1. 1. Néu hd so dd} du theo quy dinh thi ticp nhdn va viét Phiéu 4
HCC vién chure bién nhin hd so va hen rd két qua (theo miu).
2. Néu hd so con thiéu. chua ding quy dinh thi hugng din
ngudi ndp hé so b sung. hoan thién hé so theo dung quy dinh |
; (theo Mau]
3. Néu hd so khong thuge thim quycn giai quy ét thi huong dan
ngudi t10p hé so dén co quan co thim quyén theo quy dinh
(theo Miu). |
L 4. Chuyén hé so. - |
Bude 2| Phong Lanh dao - Duyét ho so. chuyén cho Chuyén vién xtr ly. 4
Quan ly phong
Vin hoa
va Gia
dinh i_Chuy:':n vién |- Xur Iy, tham dinh ho so. 100 B
- Xdc minh (néu o).
- Niém yel cong khai {ncu co). '
- Ly y kién cic co quan, don vi (néu c6) |
. - Trinh lanh dao phé duyét. I R ]
[.anh dao - Phé duy¢ét noi dung tham muu, 4
| phong - Trinh Lanh dao 8¢ phu trach. o |
Bude 3 | Lanh dao | Linh dao S¢ | - Phé duyét két quil. 4
co quan phu trach - Trinh Lanh dr‘(_l() S¢ phu trach. - e
Birge 4 | Vian phong | Vin thu - PBong dau (néu co). 4
B - | -Gui két qua T'THCC. - I ) B |
Birge 3 'an_ tim | Cong chire. | - Thong bao cho 16 chire. ca nhan. i

1ce

vién chirc

- Tra két qua !.:_I_l_(_)__lf:} chirc. ci nhan.
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V. LINH VUC XUAT NHAP KHAU VAN HOA KHONG NHAM MUC PiCH KINH DOANH
21. Tén thii tuc hanh chinh: Cip gidy phép nhip khiu vin héa phim cia ca nhin, té chive & dia phwong khong nhiim muc dich

kinh doanh

T‘ong théi gian thue hién TTHC: 2 (ngay lam viée) x 8 gior = 16 gio, trudmg hop phai xin y kién Ba, nganh khic thei han i da la

muoi (10) ngay lam viée

Qui |

HCC

vién chire

- Tra két qua cho 16 chire, ca nhan.

Bude Pon vi Nguoi thue Két qua thuc hién TG quy | Truéc Ding
thue | thuc hién hién dinh han han han
hién (2d) (1d) | (0d)
Birge I | Trung tam | Cong chire. | 1. Néu hd so diy di theo quy dinh thi uLp nhdn va viét Phiéu 2
HCC vién chire bién nhin ho so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu ho SO con‘lhleu. chia ding quy dinh thi huéng dian
ngudi ndp ho so bo sung, hoan thién hé so theo ding quy dinh
(theo Mﬁu} ||
3. Néu hd so khong thude thim quu.n gidi quyct thi huéng din '
ngudi nop hd so dén co quan ¢6 thaim quyén theo quy dinh '
(theo Mau). I
N ] 4. Chuyén hé so. B
Birge 2 | Phong | Lanh dao - Duyét ho so, chuyén cho Chuyeén vicén xir ly. 2 |
Quanly | phong !
V‘an}wa | Chuyén vién | - Xir Iy, thim dinh ho so. 6 ]
b Gia - Xdc minh (néu co).
dinh - Niém vét. cong khai (néu co). '
- Ly y kién cic co quan. don vi (ncu co)
L - Trinh lanh dao phé duyét. o ]
Lanh dao - Phé duyét ndi dung tham muru. 2
phong - Trinh Lanh dao S& phu trich. ]
Buge 3 | Lanh dao | Lanh dao S& | - Phé duy¢t két qua. 2
3 €O quan phu trach - Trinh Lanh dao S¢ phu trach. )
Bude 4 | Van phong | Van thu - Duna diu (néu co). 2
- Gui két qua TTHCC.
Buwde 5 | Trung tdm | Cong chire, | - Thong bao cho t6 chire. ¢i nhin.
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22. Tén thii tuc hanh chinh: Giim dinh viin hoa p[lﬁm xuit khdu khong nhiim muyc dich kinh doanh ciia ¢4 nhin, td chire ¢ dia

Birde 5 ‘ Trung tam
ee

Cong chire,
vién chire

- Thong bao cho [u chire, cd nhan.
- Tra két qué cho to chire. ¢i nhan.

22

phuong
- Tong thoi gian thuc hign TTHC: 10 (ngdy lam viée) x 8 gid = 80 giv o _ o
Budc Don vi Ngwoi thye Két qua thue hién TG quy | Trwée | DPing | Qui
thye thue hicn hién dinh han han han
hign | ) (2d) (1d) | (0d)
Biurce || Teung tam | Céng chire, | . Néu ho so diy du theo quy dinh thi lu_p nhan vi viét Phiéu 4
| Hee vién chire bién nhin hd so va hen tra két qua (theo miu).
[ 2. Néu hd so con thidu, chua ding quy dinh thi huémg din
ngudi nop hd so bo sung. hoan thign ho so theo dang quy dinh .
(theo Mau) !
. 3. Néu hé so khong thudce tham quycn gidi quy ét thi huéng dén |
I ngudi ndp hé so dén co quan cé tham quyén theo quy dinh |
{theo Mau) |
L B 4. Chuyén hd s, - L N
Buede 2 | Phong Linh dao - I)uyet ho so, Lhuym cho Chuyén vién xur ly. 4
| Quan 1y phong |
| Viin hoa L RN R .
| va Gia Chuyén vién 1 X Iy. thdm dinh hd so. 60
dinh | - Xac minh (néu co). i
- Niém yet cong khai (néu co). |
| & iy ¥ kién cac co quan, don vi (néu co)
[ |- T'rinh lanh dao ph¢ duyét. _ -
Lanh dao - Phé¢ duyét ndi dung tham muu. 4
- phong |- Trinh Lanh dao S¢ phu trich. - ) -
Buéc 3 | Lanh dao | Lanh dao S¢ | - Phé duyét két qua. 4
| coquan phu trach | - Trinh Lanh dao S¢ phu tréch. L
Burge 4 | Van phong | Vin thu [ - Déng dau (néu o). 4
| - Giri két qua TTHCC, - B o |




VI. LINH VU'C NHAP KHAU VAN HOA NHAM MUC DiCH KINH DOANH
23. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tyc phé duyét ni dung tic phiim tao hinh, my thuét iung dung, tac plmm nhiép anh nhip

| Budge 3

Trung tam
1ICC

Cong chire,
vién chirc

- Giri két qua TTHCC.

- Th{mo bdo cho 16 chie, cd nhan.
- Tra két qua cho td chirc, c nhan.

khiu.
Tong thai gian thuc hi¢n I'THC: 7 (ngay lam viée) x 8 gitr = 56 gidr -
Budoe Pon vj Nguoi thue Két qua thye hién TG quy | Truwdc bing | Qua
thuc | thue hién hién dinh han han han
hién ) ) oy ) - i (2d) (1d) (0d) |
Buce [ | Trung tim | Cong chire. | 1. Néu ho so day di theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phitu 4
HCC vién chire bién nhdn ho so va hen tra két qua (theo mau).
. 2. Néu hé SO con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan
| ' ' ngudi ndp ho so bd sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh
(thw M:iu)
3. Néu hé so khong thufe thdm quyen gidi quycl thi huéng din
nguai ndp hé so dén co quan c6 thim quycn theo quy dinh
(theo M;lu)
| 4. Chuyén hd so. N
Buoe 2 | Phong [.anh dao - Duyét hé sa. Lhtl)cn cho Chuyén vién xir ]) 4 ]
Quin ly phong |
Vin hoa | - S
va Gia Chuyén vién | - Xur Iy, tham dinh h6 so. 36
dinh - Xdc minh (ncu c6).
. - Niem yeét. cong khai (néu ¢o).
-1 a\ y Kién cac co quan, don vi (néu ¢o)
- - Trinh lanh dao ph€ duyét. o
[.anh dao - Phé duyét ndi dung tham muru. 4
| hong - Trinh Lanh dao S¢ phu trach.
Biwée 3 | lanh dao | Lanh dao 8o | - Phé duyét ket qui. 4
L co quan phu trach - Trinh Lanh dao S¢ phu trach. _
| Buwde 4 | Van phong | Vin thu - Pong du (néu co). 4
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24, Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc phé duyét ndi dung tac phim dién dnh nhip khiu.

Tong thai gian thue hién TTHC: 45 (ngdy lam viée) x 8gidr - 360 gidr

HCC

vién chire

| - Tra két két qua cho to chire. cd nhin.

24

Buéc | Ponvi Ngwoi thye | Két qua thue hién TG quy Trude | Pang | Qua
thue thye hién hién dinh (gio) han han han
hién - - _ o L)) (1d) | (od)
Biude I | Trung tam | Cong chire. | 1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu 4
HCC vién chirc bién nhan hd so va hen ra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién ho sa theo ding quy dinh
(thco M:m)
3. Néu hé so Kkhéng thude thém quyen giai quyct thi huémg din
ngudi ndp hd so dén co quan co thim quyén theo quy dinh
(theo M'lu)
| ] 4. Chuyén hé so. .
Birde 2| Phong Lanh dgo - Duyét ho so, Lhuycn cho Chu)m vién xur ly. 4
Quan ly phong
Vin hoa ] ]
va Gia Chuyén vién | - Xir ly. tham dinh ho so. 324
dinh - Xae minh (néu co).
- Niém yLl cong khai (néu co).
- Ldy y kién cac co quan, don vi (néu co)
| | - Trinh lanh dao phé duy¢L. -
Lanh dao - Phé duyét ndi dung tham muu. 8
_ phong | - Trinh Lanh dao S0 phu trach. - -
Bude 3 | Lanh dao | Lanh dao S¢& | - Phé duyét két qua. 16
- cu quan phutrach |- Trinh Lanh dao S& phy trdch. o
Budge 4 | Van phong | Vin thu - Bong diu (néu ¢o). 4
i - Giri két qua TTHCC. - ]
Buge 5 | Trung tam | Cong chire. | - Thong bio cho lu chire, ca nhan.




25. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tye xdc nhin danh myc sian phiim nghe nhin ¢6 ndi dung vui choi gidi tri nhip khau.
Tong thai gian thye hi¢n TTHC: 10 (ngdy lam viéc) x 8 gior = 80 gity

Buéc Pon vi Newoi thue Két qua thue hién TG quy | Truée | Ping | Qua
thue thue hién hién dinh han | han han
hién oot Oy ed) | ad) | (od)
Bude | | Trung tim | Cong chire. | 1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi ti€p nhdn va vict Phiéu 4 J
HCC vién chire bién nhan hd so va hen tra két qua (theo mau). |
2. Néu hd so con thiéu, chwa dung quy dinh thi huong dan i
ngudi nop hd so bd sung, hoan thién hé so theo ding quy dinh I
{lhen Mau} |
3. Néu hé so khong thude tham quyun giai quyét thi huéng dan !
ngudi nop ho so dén co quan ¢b tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
2 4. Chuyén hd T |
Buge 2 | Phong Lanh dao - Duyét hé so, (.h!.l\ én cho Chuyén vién xur ly. +
Quan ly phong
Vin hoa _ ) 3
! va Gia Chuyén vién | - Xir ly, tham dinh ho so. 60
| dinh - Xdce minh (néu co).
| - Niém yei cong khai (néu c6).
’ - Ldy y kién cac co quan, don vi (néu co)
| - Trinh lanh dao phé duyét. : 5 i) A
' Lanh dao - Phé duyét ndi dung tham muru. R
i ] hong | - Trinh Lanh dao S& phu trach.
Bude 3 | Lanhdao | Lanh dao S& | - Phé duyét két qua. 4
- co quan phu trach - Trinh Lanh dao S¢ phu trach. | 1
Bude 4 | Vin phong | Van thu - bong dau (néu co). 4 |
- Giri két qua TTHCC.
Buée 5 | Trung tdm | Cong chirc, | - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan.
HCC vién chirc - Tra két qua cho t6 chire, ca nhan.
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VII. LINH VU'C THU VIEN

26. Tén thii tuc hanh chinh: Ding ky hoat déng thu vién tw nhin cé vén siach ban du tir 2.000 bin tro [én

Tang thoi gian thyue hien TTHC:

03 (ngay lam viéc) x 8 gitr = 24 gi0

Nguwoi thye
hién

Cong chire.
vién chire

Lanh dao
phong

Chuyén vién

[.anh dao

phong

Linh dao S¢
phu trich

Vin thu

[ Buée o
thiee e hign
hién s e

Buse | Trung tdm |
! HCC
Phong —
Quan ly
Budge 2 | Vin hoa
va Gia
dinh
Biges | ik
| co quan
Buse 4 | V20 Phong
| S¢
< | Trung tdm
Buere 5 HCOC

Céng chire.

_;Chuzén Vian thu.

_vién chire

|-Tra két qui “bi'_ti‘ chire, cd nhan. o

1 1.Néuhd S0 dy du {h-..o—quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu 1

bién nhan hd so va hen tra két qua (thco mau),

2. Néu hd so con thiéu. chua ding quy dinh thi hudng déin
nguoi nop hé so bd sung. hoan thién hé so theo ding quy dinh
(theo Mdu}

3. Néu ho sa khong thudc tham quy én gidi quyét thi huéng dan
nguoi nop hé so dén co quan co thim quy én theo quy dinh
(theco Mau).

4. Chuyén ho so.

- Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xi ly.

- Xt ly, Xir ly, tham dinh ho so.
- xin ¥ kién cic co quan lién quan khac (néu ¢6)

- Trudng hop khong ddng ¥ phai ¢ van bin tra i cho t6 chirc.

ca nhéan dugc biét.

- Trinh lanh dac phé duyét.
- Phé duyét ndi dung tham muru.

- Trinh Lanh dao S¢ phu trich.

- Phé duyét két qud.

- Dong dau (néu ¢o).

- Guri két qua F1Ii((

D Truge | Ding | Qua
Két qua thire hién Tf{'r?:y han han han
e | aa | o) |

4

|12

4

4

- Thong bio cho td chirc. ¢i nhan.
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VIIL. LINH VU'C QUAN LY SU DUNG VU KHi, SUNG SAN, VAT LIEU NO, CONG CU HO TRQ
27. Tén thi tyc hanh chinh: Thii tuc cho phép té chire trién khai sir dung vii khi quin dung, siing sin, vii khi thé thao, vat liéu
no, cong cy ho trg con tinh ning, tac dung duwoe sir dung lam dao cu

Tong thoi gian thue hién TTHC:

5 (ngay lam vigc) x & gior = 40 gity

Buérc Pon vi Negusi thue L B TG. quy | Truwdée | Ding Qui
thuc thue hién hién : Két qua thye hién dinh han han han
hign | TMYC M i _ _ @) | @d | (1d) | (0d)
I. Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phicu
bién nhén ho so v hen tra két qué (theo méu).
2. Néu hé so con thiéu. chua ding quy dinh thi hudng dan
) Trung tim | Céng chirc, ngudi nop hé so bd sung, hoan thién hé so theo ding quy dinh |
Bude 1 HOC vién chirc (theo Mdll] 4
' 3. Néu hd so khong thude thim quym gidi quyét thi hudng dan
ngudi nop hé so dén co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh |
(theo Mqu) ) |
I - - 4. Chuyén ho so. L
Lanf} e |, Duyét ho so. chuyén cho Chuyén vién x ly.
phong
ot - : | -
l hfmg, - Xt Iy, tham dinh ho so.
Quan ly
Bude2 | Van he - xin y kién cac co quan lién quan khéc (néu co) ]
e in(:oa Chuyén vién | - Truong hop khong dong v phai ¢é van ban tra 1oi cho td chie. 28
\;jl‘ 1}:;1 i cd nhan dugce bict.
o - Trinh lanh dao phé duyét. o
Lanh dao |- Phé duy¢t néi dung tham muu.
| phong - Trinh Lanh dao Sa phu trich. ) ]
o [.anh dao | Lanh dao S¢ | - Phé duyét ket qua.
Beoe 3 . . 3 4
coquan | phutrach | - Chuyén Vin thu. ) _
e Vin phong = - Dong dau (néu co).
__B”m £ So bl |- Giri két qua 1 THCC. 4_
Buce 5 Trung tim | Cong chire, |- T honc bio cho 10 chire, ¢d nhan.
e 1ce vién chite | - Tra két qua cho td chire, ¢ nhan. B -
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[X. LINH VUC THE DUC THE IHAO
28. Tén tha tuc hanh chinh: Thi tye cap gldy chitng nhén da diéu kién kinh doanh hoat djng thé thao ddi véi mon Leo nii thé thao

Tong thoi gian thue hién TTHC: 7 (ngay lam viée) x & gio = 56 gio.

28

Budc : - Gio quy | Truwde P ng Qué
thye tlfl)ninh‘i;é!‘n Ng‘:;.::‘;h"m Két qua thwe hién dinh han han han
__hién s : ) (gid) 24) (1d) (0d)
Trung tdm | Céng chie, | L. Ncu hd so (1.1y du theo quy dinh thi tiép nhan va viét | 4
Hee vién chie Phiéu bién nhin hd so va hen tra két qua (theo méu).
2. Néu hé so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din
nguoi nop hé so bd sung. hoan thién hé so theo ding quy
Buroe | dinh (theo Mau).
3. Néu ho so khong thude thdm quyen gidi quy: LI thi hudng
din ngudi nop ho so dén co quan ¢o thim quyén theo quy
dinh (theo Mdu}
L 4. Chu\(,n hd so. I - o
Phong Lanh dao - Duyét h so. Lhu) én cho chuyén vién xir ly. 4
Buce 2 Qll‘:iﬂ Iy | Phong . _ _
I'h¢ duc Chuyén vién | - Xur ly. thim dinh ho so. thanh ldp doan thim dinh. 16
the thao
Coquan. | Chuyénvién | - Phoi hgp voi cic don vi ¢o Iu.n quan (néu ) ). di kiém tra 16
Bude 3 lién quan | phdi hop. cic diéu kién kinh doanh cta té chirc, cd nhan - Vin ban tra
1& hodic bién bin co xdc nhin cua cdc co quan tham gia.
- _ - I1oan thién h sa. 1
Phong Chuyén vién | - Trinh lanh dao Phong phé duyét noi dung. 4
Birire 4 Quanly Tri A b e Qo mhy L a Al ket aud T
Thé duc Lanh dao ['rinh Lanh dao S& phu trach phé duyét két qua. 4
= thé thao Ph('mg_ ] e
Buge 5 | Lanhdao | Lanh dao S¢ | - Phé duyét ket qua. va chuyen Vin thu. 4
i " |coquan  |phutrich | — I o
e Vin phong | Vin thu - Béng dau (néu ¢o). 4
i - - Gii két qua TTHCC. - i 1
Buéde 7 Trung tam | Céng chire, | - Thong bilo cho to chire, cd nhan.
HCC viénchire | -Tra két qua cho to chie. cd nhan. R o N




29. Tén tha tyc hanh chinh: Tha tuc c?lp gi-.‘iy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi véi mén Bong rb

~ Téng thoi gian thuc hign TTHC: 7 (ngay [am viéc) x 8 gidr = 56 gid.

Burde

Gio quy [ Truée

Pang

Qua

thue tlf:r()cnhrél‘n Ngl:::l;h"w Két qua thye hién dinh | han han han
hién = ; _ . ) ) | (gio) (2d) (1d) | (0a@)
Trung tam | Céng chire, | 1. Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phicu 4
1cc vién chire bi€n nhin ho so va hen tra két qua (theo mAu).
2. Néu hd so con thiéu. chua ding quy dinh thi huéng din
nguoi nop hd so bd sung. hoan thién hé so theo dang quy
Buoe | dinh (theo Mau).
3. Néu hé so khong thude thim quyén giai quyt.l thi huong
din ngudi nop hé so dén co quan ¢6 thim quyén theo quy
dinh (theo Mau),
! 4. Chuyén hdso. B _ -
Phong | Lanh dao - Duyét ho so. chuyen cho chuyén vién xir ly. 4
Buce 2 Quanly | Phong N ‘ o .
The due Chuycn vién | - X ly, tham dinh hd so, thanh 1ap doan tham dinh. 16
| thé thao i o _ 1
Coquan. | Chuyénvién | - Phoi hop véi cic don vi o lién quan (néu co), di kiém tra | 16
i lién quan | phoi hop. cac diéu kién kinh doanh cta 16 chire. ¢d nhin - Van ban tra
Burde 3 R e g .
l&ri hoiic bién ban ¢6 xdc nhén cha cice co quan tham gia.
| - Hoan thién hé so. ) _ B
Phong Chuyén vicn | - Trinh lanh dao Phong phé duyét ndi dung. ! 4 ]
Quan ly
Buée 4 | Thé duc ] ]
thé thao Lanh dao Trinh [.Anh dao S¢ phu trach phé duyét két qua. 4
L Phong _
Bude 5 Lanh dao | Lanh dao 8¢ | - Phé duyét két qua. vi chuyén Van thar. 4
e 3 :
coquan | phu trich o
. Vin phong | Vin tha - Déng dau (néu co). 4
ditcei _ - G két qua TTHCC.
" Trung tim | Cong chire, | - Théng bao cho to chire, ¢ nhan.
Buoe 7 - =

Hee |

vién chire

S z B . . .
- Tra k&t qua cho 6 chire. ¢d nhén.
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30. Tén thi tuc hanh chinh: Cip gidy chimg nhin di diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao ddi véi mon Bong ném

T'ong thoi gian thue hién TTHC: 7 (ngay lam viée) x 8 gicr = 56 gid.

Bude Pon vj Neudi thye i ) B Gié: quy | Trwée bing Qua
thye thwe hign hién Két qua thye hién G!I.l‘h han han han
Chiégn | T ) B I (Gib) 2a | Jdd) (0d) |
Trung tam | Cong chire. | 1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi ticp nhén va vict Phicu 4
HCC vién chuc bién nhzm hé so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd 80 con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng dan
nguoi ndp hé so bd sung, hoan thién hé so theo ding quy
Birere | dinh (thm Mau).
3. Néu hé so khong thude thdm quy-.,n gidi quu.l thi hwong
dan ngudi nop hd so dén co quan co thim quyén theo quy
dinh (theo Mau)
| ) ) __L Chuyén hé S0, - ]
Phong Lanh dao - Duyét hoé so, Lhuycn cho chuyén vién xur ly. 4
Birce 2 S [ 1ons - Ty W BN ——— T 1 ]
“ | Thé due Chuyén vién | - Xt 1y, thdm dinh ho se. thanh 1dp doan thim dinh. 16
thé thao B o |
Co quan, | Chuyén vién | - Phoi hop véi cac don vi c6 lién quan (néu o). di kiém tra 16
Buo lién quan | phdi hgp. cic diéu kién kinh doanh ciia td chirc, ca nhan - Vin ban tra
woe 3 : P .
I&ri hodic bién ban co xdc nhan cua cac co quan tham gia.
] L | - Hoan thién hd so. -
Phong Chuyén vién | -1 rinh lanh dao leng phé duyét ndi (lung 4
Quan ly
Bwie 4 | Thé due | - o - -
thé thao Lanh dao Trinh Lanh dao S& phu trach phé duyét két qua. 4
| Phong ) o )
. Lanh dao | Lanh dao S¢ | - Phé duyét két qua. va chuyén Van thu. 4
Biece 5 i
) " |coquan | phutrich o - o N
5 Van phong | Vin thue - Dong dau (néu ¢o). 4
e pﬁ i |- Gui K qua 1THCC. - I D R R
Trung tam | Cong chire. | - Thong bao cho 1o 5 chire. ca nhan.

Birge 7

HCC

vicn chire

{-Tra két qua cho td chire, cd nhan.
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31. Tén thi tuc hanh chinh: Cap gidly chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dgng thé thao ddi véi mén Wushu
‘I'dng thei gian thue hién TTIHC:

7 (ngay lam vige) x 8 gir=_56 gid,

. Budre Ponvi | Newdithue | L . Gio quy : Truée | Ding Qua
I thue thure hién hién Két qua thue hién dinh han han han
| hién Felife A5 Gio) | (24) aa) | (0a)
Trung tim | Cong chire, | 1. Néu hd so day du theo quy dinh thi 1iép nhdn va viét 4
| HCC vién chire Phleu bién nhin hd so va hen tra két qué (theo mau).
: . . Néu ho so con lhlcp chua ding quy dinh thi huéng |
i dfm nguoi ndp ho so bo sung. hoan thién ho so theo dung
| Bugce ! | quy dinh (theo Mau). ‘
3. Néu hd so khong thude thim quyén gidi quyct thi ’
. huéng din ngudi ndp hé so dén co quan c6 thim quyén
! theo quy dinh (theo Miu). :
| - | 4. Chuyén hé so. ' )
Phong Lanh dao - Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xi ly. 4 |
' Buce s |Quanly | Phong | . .
Thé dyc | Chuyén vién | - Xir ly. thdm dinh ho so. thanh Idp doan tham dinh. 16
| thé thao | -
Coquan. | Chuyén vién | - Phoi hop véi cac don vi ¢6 lién quan (néu co). di kiém 16
lién quan | phéi hop. tra cdc diéu kién kinh doanh cuia 6 chire. cd nhin - Vin
Birde 3 ban tra l&i hodc bién ban cd xice nhdn cua cdc co quan
| tham gia.
| | - Hoan thién hé so. ) _
Phong Chuyén vién | - Trinh linh dao Phong phé duy¢t ndi dung. 4
Quan ly
Buée 4 | Thé duc _
thé thao Lanh dao Trinh Lanh dao So phu trach phé duyét két qua. 4
L B Phong | N
. Lanh dgo | Lanh dao So | - Phé duyét két qua. v chuyén Vin thu. 4
Buae 5 "
- co quan phu trich ]
Bude 6 Vin phong | Vin thu - Pong dau (néu co). 4

- Gui két qua TTHCC.
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- Trung tim 0
\ Budce d_”CC | vie

Cong chire,
vién chire

32. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tyc cip gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh hoat ding thé thao d6i véi mén Piu kiém

Tong thoi gian thue hién TTHC: 7 (ngay lam viée) x 8 gio = 56

thé thao
it Pon vi Ngwdoi thye
thue i aa
i thue hién hién
hién | ° |
Trung tim | Cong chirc.
HCC vién chire
Birire |
_‘Ph(‘)ng Lanh dao
. Quan ly Phong
? ; S
Bude 2 Thé duc
thé thao -
Phong Chuyén vién
I Quin ly
Buoe 3 ,],]!é duc
| thé thao _
Co quan, | Chuyén vién
lién quan | phdi hop.
Birée 4

F Phi | hop véi cac don vi co lién qtmn (néu co). di kiém

10.

fi=]

e, |- Ihang bio cho 1o chirc. ca nhan. o B o
- Tra két qua cho & to chite, cd nhin. _ S I S

Két qua thye hién

. Néu ho so day du theo quy quy dinh thi Giép nhan va A vidt |

I hiéu bicn nhin hd so v hen tra két qua (theo mau).

2. Néu hd so con thiéu. chua ding quy dinh thi huéng

| din ngudi ndp ho so bd sung. hoan thién hé so theo ding
| quy dinh (theo Mau).
3. Néu ho so khang thude thim quycn gidi quyct thi
hudng din nguoi ndp hd so dén co quan co thim quyén
| theo quy dinh (theo Miu).
| 4. Chuyén hd so.

- Duyét ho so, chuyén cho Lhuyul vién au ly.

- Xur 1y, tham dinh hd so, thanh 1ap doan tham dinh.

tra cac diéu kién kinh doanh ctia 16 chire, ca nhin - Vin
ban tra 1 hodic bién ban c6 xdc nhin cia cac co quan
tham gia.

| - 1oan thién ho so.
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-

[ Phong Chuyén vién | - Trinh lanh dao Phong phé duyét ndi dung.
Quan ly
Bude 5 | Thé duc . : —
- thé thao Lanh dgo Trinh Lanh dao S& phu trach phé duyét két qua.
— Phong e e
Biroe Lanh dao | Lanh dao S& | - Phé duyét két qua. va chuyén Van thu.
woe 6 "
co quan phu trich
| Buse 7 Vin phong | Van thu - Pong dau (néu co).

- Giri két qua TTHCC.

| Buoe 8

Trung tam
HCC

Cong chire,
vién chire

- Théng bao cho to chire, ca nhin.
- Tra két gua cho 16 chire, ca nhan.

33. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc ¢Ap gidy ching nhin di diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi véi ciu lac b thé

thao chuyén nghiép

1'ong thoi gian thuc hiégn T I'HC:

6 (ngay lam viée) x 8 gicr = 48 gio.

| Buée Pon vi Ngudi thye . . . Gii}.‘ quy | Trudc ‘ bing Qu:
‘ thye thue hién hién Két qua thye hién dinh han han han
. hién . § (Gid) Qe | (9 (0d)
| Trung tim | Céng chire, | 1. Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhin va viét 4 .
‘ HCC vién chirc Phiéu bién nhin hd so va hen tra két qua (theo méu). |
. 2. Néu hé so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng i
| dSn ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo ding 1
Buéc | quy dinh (thco Mau). :
i 3. Néu héd so khong thude tham quyén giai qlm.t thi
| hudng dan nguoi ndp hd so dén co quan ¢ thim quyén
theo quy dinh (theo Méu).
4. Chuyén hb so. B
i Phong Lanh dao - Duyét hd so. chuyén cho chuyén vién xir Iy, 4
.5 | Quanly Phong
Bueeye 2 Thé duc
| thé thao )
Bio Phong Chuyén vién | - Xa 1y, tham dinh ho so, thanh lip doan thim dinh. 16
e Quan ly
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The duc
thé thao

Co quan, | Chuyén vién | - - Phéi hwp vai cde don vi ¢o co lién qu'm (nut ¢6), di ki kiém| 10
lién quan phéi hop. tra cic didu kién kinh doanh cia t6 chire, ¢i nhan - Van
Biroe 4 ban tra 1&i hofic bién ban ¢6 xdc nhin cia cdc co quan
tham gia.
- Hoan thién ho so. _ |
Phong Chuyén vién | - Trinh lanh dao Phong phé duyét ndi dung. 2
Quanly |
Buée 5 | Thédue | ) - ) - N |
thé thao |.anh dao Trinh Lanh dao S& phu trach phé duyét ket qua. 4
! Phong o o ]
Bude Linh dao | Lanh dao S& | - Phé duyét ket qua. va chu}‘én Vin thu. 4
woe 6 .
| o quan phu tréich S - -
Vin phong | Van thu - Béng dau (néu co). al
i - Giri két qua 1" IIcc. o I R . |
l'mng tdm | Cong chie, |- - Théng béo cho 16 chirc, ca nhan. '
Budge 8 e, P :
HCC vién chirc | - Tra két qua cho 16 chire, cd nhan. ‘ e
34. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc cip gidy chimg nhin di didu kién kinh doanh hoat dgng thé thao
Tdng thoi gian thue hién TTIIC: 6 (ngdy lam vige) x 8 gio = 48 gio. - B o
Buée Do vi | Ngudi thire L N l Gio quy  Truée Ding Qua
thye thwe hién hién Két qua thye hién dinh han han han
hién O * _ | (Gio) (2d) (1d) (0d)
Trung tim | Cong chire, | 1. Néll hé su day di theo quy dinh thi tiép nhdn va viét ‘ 4
HCC vién chire Phiéu bién nhin ho s va hen tra két qua (theo mau). i
2. Néu hd so con thiéu, chua dang quy dinh thi hudng |
din ngudi nop hd so bd sung. hoan thién hd so theo ding
Budc 1 quy dinh (theo Miu). ,
3. Néu hd so khong thudc lham quvt,n giadi quyel thi :
huéng dan ngudi ndp hd so dén co quan ¢o thim quu,n |
theo quy dinh (theo Mau). |
4. Chuyén hé so. .
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B PhunE Lanh dao - Duyét ho so. chuycen cho chuyén vién xir ly. 4 i
] uan ly Phon
Birae 2 '?h i dU{' & !
| thé thao _ _ _ : ]
| Phong Chuyén vién | - Xur Iy, thim dinh hé so. thanh lap doan thim dinh. |16
. Quan ly
Buoe 3 Thé dye
| thé thao _ i |
Coquan. | Chuyénvién | - Phoi hop véi cic don vi c6 lién quan (néu co). di kiém 10
lién quan | phdi hop. tra cac diéu kién kinh doanh cua td chirc. ¢ nhén - Van |
Buoe 4 | ban tra 161 hodc bién ban ¢ xdc nhan cia cac co quan
tham gia.
- Hoan thién ho so. ' - -
Phong Chuyén vién | - Trinh lanh dao Phong phé duyét ndi dung. ! 2
Quan ly I
Bude 5 | Thé dyc _ )
‘ thé thao [.anh dao Trinh Lanh dao S¢ phu trach phé duyét két qua. 4
i Phong |
: Lanh dgo | Lanh dao S& | - Phé duyét két quia. va chuyén Vian thu. 4
Brroc 6| .
. |coquan phu trach ) ) -
Buce 7| Van phong | Van thu - Bong dau (néu co). 4
e | _ - Giri két qua TTIICC.
Budc 8 | Trung tim | Cong chire. | - Thong bio cho l(;]I chire, ¢d nhén.
] ) | HCC vién chirc - Tra két gua cho 16 chire, ca nhan.

35. Tén tha tuc hanh chinh: Thi

“I'ong thai gian thue

hién TTIIC: 6

tuc cdp gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat d
(ngay lam viéc) x 8 gio = 48 gio.

ong thé thao dbi véi mén Yoga

Bude I Pon vi Ngwoi thue \ ) N Giéf‘ quy | Truwée Piing Qua
thye ‘ thuc hién hién Két qua thye hién dinh han han han
hién = o (Gid) (2d) (1d) (0d)
i Trung tim | Cong chire, | 1. Néu hd so day du theo quy dinh thi Uep nhdn va vict 4
Birge 1| HCC vién chire Phiéu bién nhan ho so va hen tra két qua (thco miu).

2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng
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dan ngudi ndp ho so bo sung. hoan thién ho so theo ding -=

quy dinh (theo Mau). ) ‘ )

3. Néu ho so khaong thuge thim quyén giai quyct thi

hudng dian ngudi ndp ho so dén co quan cé tham quyén
. : x

theo quy dinh (theo Mau).

4. Chuyén ho so.

Phong Lanh dao - Duyét ho so. chuyén cho chuyén vién xir ly. 4
] Quan ly Phon
Buge 2 | g dye ¢
— thé thao _ o _ _ I
Phong Chuyén vién |- Xu ly. thim dinh hd so. thanh 1dp doan tham dinh. 16
. 5 | Quanly
Burore 3 Thé dyc
th¢ thao ___t__ ) _
Coquan. | Chuyénvién | - Phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan (néu co). di kiém 10
lién quan phdi hop. tra cdc didu kién kinh doanh cua td chire, ¢é nhén - Vin
Breie 4 bén tra 1ai hofic bién ban co xidc nhén cla cde co quan
tham gia.
| _ - lloan thién hd so.
Phong Chuyén vién | - Trinh lanh dao Phong phé duyét ndi dung. 2
Quén Iy
Bute 5 | Thé duc ) _
thé thao l.anh dao Trinh Lanh dao So phu trach phé duy¢t két qua. 4
| Phong B o |
Bude 6 Lanh dao | Linh dao S& | - Phé duyét két qua. va chuyén Vin thu. 4
| co quan phu trach g
. Vin phong | Van thu - Dong dau (néu co). 4
| Buoe 7 P _ - Gi ) qua TTHCC.
Bude 8 Trung tim | Cong chite, | - Théng béo cho l‘:‘. chire, ca nhan.
HCC vién chire - Tra két qua cho 16 chire, ca nhan. |
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36. Tén thi tuc hanh chinh: Thii tuc cip gidy chirng nhan dii diéu kién kinh doanh hoat djng thé thao déi véi mén Golf
Tong thai gian thue hién TTIHC: 6 (ngay lam viéc) x 8 gio = 48 gid.

37

Bude Pon vi Ngudi thye . ) B Gif{'quy | Trudée Ping Qui
thue thwe hién hién Két qua thye hién dinh han han han
hién L. = ) - (Gio) (2d) (1d) (0d)
Trung tam | Cong chire, 1. Néu ho so d':"iy du theo quy dinh thi tiép nhin va viét 4
HCC vién chirc Phiéu bién nhan hd so va hen 1ra két qua (theo mdu).
2. Néu hé so con thif.-‘uA chura ding quy dinh thi hudng
dan nguai ndp ho so bd sung, hoan thién hd so theo ding
Buaoc ! quy dinh (theo Mau).
3. Néu hd so khong thuge théim quy{.n gial qu)ct thi
hudng dan ngudi ndp ho so dén co quan co tham quyén
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hoso. | ]
Phong L.anh dao - Duyét ho so. chuyén cho chuyén vién xur ly. ] 4
Bude 2 Quan ly Phong '
Thé duc
L ihéao - |
Phong Chuyén vién | - Xt Iy, tham dinh ho so, thanh lip doan tham dinh. 16
: Quan ly
Buoc 3 Thé due
thé thao _ - - _ ) -
Coquan. | Chuyénvién | - Phéi hop véi cac don vi ¢o lién quan {n_éu co), di kiém 10
lién quan | phdi hop. tra cdc diéu kién kinh doanh ctia 16 chire, ¢a nhén - Vin
Buroc 4 ban trd 161 hodc bién ban c6 xic nhadn cla cic co quan
tham gia.
o - Hoan thién hé so. N
Phong Chuyén vién | - Trinh 1anh dao Phong phé duyét ndi dung. 2
Quan ly
Bude S | Thédue | ) - ]
th¢ thao Lanh dao Trinh Lanh dao S& phy trach phé duyét két qua. 4
Phong _ . ]
Buée 6 | Lanh dao | Lanh dao S¢ | - Phé duyét két qua. va chuyén Van thu. 4



Birge 7

Buge 8

co quan

phu trach

Vin phong

Vin thu

- Déng dau (néu co).
- Gui ket qui TTHCC. -

Trung tam
HCC

Cdng chire.

vién chirc

- Thong bio cho m chure. ca nhan.
- Tri lu.l qua cho to chire, ca nhan.

37. Tén thii tyc hanh chinh: Thii tuc cip gidy chimg nhin di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi véi mén Ciu long
‘Téng thoi gian thue hién TTHC: 6 (ngay lam viée) x 8 gior = 48 gidr.

| Buéc Pon vi Newoi thue . ) N Giﬁ.rquy Truwde Piing i Qua
thue thue hién hién Két qué thue hién dinh han han | han
|__hién S ; | (Gio) | (d) (1) | (od) |
Trung tim | Cong chire. | 1. Néu hd sa ddy du theo quy d)nh thi tiép nhin va viét | 4
| HCC vién chire Phiéu bi¢n nhan hd so va hen tra két qua (theo miu).
[ 2. Néu hé so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudéng
dan ngurini ndp hd so bo sung, hoan thign ho so theo ding
! Buoe ! quy dinh {lhw Mau).
3. Néu hd so khong thude thim quyén gidi L|ll\Ll thi
huéng din ngudi nop hé so dén co quan ¢d thim qu}m
theo quy dinh (theo Mau). 1
- _ 4. Lhuyul ho 50. - 1
Phong Lanh dao - Duyél ho so, chuym cho chuyén vién xir ly. 4
. Quan ly Phong
Biroe 2 Thé dyc
- thé thao - — _ - ] ]
Phong Chuyén vién | - Xt ly. tham dinh hd so. thanh ldp doan tham dinh. 16
. Quan ly
Bude 3 Thé dl_l{'
| | théthao | ) . -
Co quan. | Chuyén vién | - Phdi h hogp v6i cic > don vi c6 lién quan (néu ¢o). o). di kiém 10 T
lién quan | phdi hop. tra cic diéu kién kinh doanh ctia 16 chire. ¢i nhin - Van
Birdre 4 ban tra & hodc bién ban ¢ xdc nhin cua cic co quan

tham gia.
- Hoan thién ho so.
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Phong Chu\ én vién | - Trinh lanh dao ]’Imn‘g phé duyét noi dung. 2 ‘
Quan ly i
Buée 5 | Thédue | ) '
thé thao Linh dao Trinh Lanh dao So phu trach phé duyét két qua. 4
| Phong -
: Lanh dao | Lanh dao S¢ | - Phé duyét két qua. va chuyén Van thu. 4
Buoe 6 ) o ‘
N €O quan phu trach _ . | ]
. - | Van phong | Van thu - Déng dau (néu co). 4
ezl | - Giri két qua TTIICC.
Bude 8 Trung tdm | Cong chie. | - Théng béo cho 10 chire, cé nhan,
HCC | viénchire | -Trd két qua cho 16 chie, ca nhan. L
38. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tue cip gi:'iy chitng nhan du dicu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Taewondo
Tfmg thoi gian thuce hién TTHC: 6 (ngay lam viée) x 8 gio = 48 gio. o )
?Iu.ét Pon vi Ngudi thue PO - Gié:‘ quy | 'I'r‘lré’c i Qua
hre thwe hién hién Két qua thue hién dinh han han han
hién L : (Gio) (2d) (1d) (od)
Trung tim | Céng chire. | 1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhdn va viét 4 |
HCC vién chirc Phiéu bién nhan hd so va hen tra két qua (theo mau). :
2. Néu hé so con thiéu. chua ding quy dinh thi huéng '
dan ngudi ndp ho so bd sung. hoan thién ho so theo ding
Bicéce 1 quy dinh (thco Mau).
3. Néu hd so l\}mng thude thim quycn giai quyct thi
huéng din ngudi ndp hd so dén co quan ¢ thim quyén
theo quy dinh (theo Miiu).
4. Chuyén ho 50.
Phong Lanh dao - Duyét ho so, (.huyen cho chuyén vién xar ly. 4
i Quan ly Phong
Buoe 2 Thé duc
| thé thao | _ - |
Phong Chuyén vién |- Xur ly, tham dinh ho so, thanh ldp dodn thim dinh. 16
Birge 3 | Quan ly
Thé duc _ )
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thé thao

Birde 8

Trun glam
HCC

Cang chure.
| - I'ra két qua cho L6 chire, ca nhan,

vién chirc

- Thong bdo cho t6 chire, ca nhan,

Coquan, | Chuyén vicn - Phéi hop vai cac don vi co lién quan (néu co). di kiém 10
lién quan | phdi hop. tra cdc diéu kién kinh doanh cta 6 chire, cd nhan - Vin

Bircge 4 ban tra loi hodic bién ban co xdc nhin cia cic co quan

tham gia.
_ - Hoan thién ho s - o

Phong Chuyén vién | - Trinh lanh dao Phong phé duyét noi dung. 2
Quan ly '

BirGe 5 | Thé duc ] o ]
thé thao Lénh dao Trinh Lanh dao S& phy trach phé duyt két qua. 4

- Phong B e |
i Lanh dao | Lanh dao S& | - Phé duyét két qua. va chuyén Vin thur. 4
wae 6 .

€O quan phu trach s _ ] -

Buce 7 Vin phong | Vian thu - I?(‘n.)g flau (‘n’c_L'l‘co]‘. ) 4

|- - Giiri két qua TTLHCC. ] _ N

39. Tén thii tuc hanh chinh: Thu tuc cip gidy chimg nhin di diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao t6 déi véi mon Karate

_ Tong théi gian thuce hién TTHC: 6 (ngay lam viée) x 8 gio = 48 gid.

Buwic
thue
__hién

Pon vi
thue hién

Negwoi thie
hién

Burcge |

Trung tim
HCC

Cong chirc. .

vién chirc

Buoe 2

Phong

Lanh dao

Trudc

han

"Dl'mg
han

Gio quy
Két qua thuce hién dinh
(Gid)
1. Néu hé so diy di theo quy dinh thi tiép iép nhan va vidt 4
Phiéu bién nhdn hd so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huding
dan ngudi ndp ho so bo sung, hoin thién hé so theo ding
quy dinh (theo Miiu).
3. Néu hd so khong thude thim quyén giai quycl thi
hudéng din nguoi ndp ho so dén co quan co tham quyén
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho SO _
- L)uw;:l ho so. Mgn cho chuyén vu.n \“_L | 4
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r Quan ly Phong
Thé duc
| thé thao _ _
Phong Chuyén vién | - Xu ly. tham dinh h6 so, thanh ldp doan tham dinh. 16
- Quan ly
Biroe 3 Thé duc
thé thao _ ) _ N
Coquan, | Chuyénvién | - Phoi hop véi cic don vi ¢o lién quan (néu co). di kiém 10
lién quan | phéi hop. ] tra cic diéu kién kinh doanh cta (9 chire, ci nhin - Van
Buge 4 | ban tra l6i hodc bicn bin c6 xéc nhén cua cic co quan
| tham gia. i
_ - Hoan thi¢n hé so. _ _
Phong Chuyén vién ‘ - Trinh lanh dao Phong phé duyét ndi dung. 2
Quan ly |
| Budge 5 | Thé duc Lo _ - N -
thé thao Lanh dao | Trinh Lianh dao S& phu trach phé duy¢t két gua. 4
_ Phong [ ) _
. Lanh dao | Lanh dao So | - Phé duy¢t két qua. va chuyén Vin thu. 4
Buoe 6 .
CO quin phu trich | N ]
Bude 7 Vin phong | Van thu - Déng diu (néu C(')_). 4
| - Guri ket qua TTHCC, _
' Bude 8 Trung tim | Cong chire. - Thong béo cho 16‘ chire, ca nhan.
| ~ | HCC vién chire | - Tra két qué cho té chire, céd nhan. -

40. Tén thii tuc hanh chinh: Thu tue c:"ip gifly chirng nhan di diéu kién kinh hoat déng thé thao déi véi mon Boi, Lin

Tdng thoi gian thuce hién TTHC: 6 (ngay lam viéc) x 8 gio = 48 gidn.

~ Buéc
thire
| hi¢n

Don vi
thue hién

Ngudi thye |

hién i

Biroe ]

Trung tam
HCC

Cong chire. 1. Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhdn va viét
vién chirc Phiéu bién nhin hé so va hen tra két qua (thco mau).
2. Néu hé so con thiéu, chiwa ding quy dinh thi hudng
déin ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hé so theo diing

.

Gi():(-lliy Trude ing Qua’a_ﬁ
Két qui thwe hign dinh han han han
Gio) | @a | ad | (oa
4
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' quy dinh (theo Miu).

3. Néu hd so khung thube tham quyén gidi quycl thi
hudng din ngudi ndp hd so dén co quan ¢o thim quyén
theo quy dinh (thco Miu).
4. (.huyen hé so.

Phong [.anh dao - Duyét ho so, c.lmy?:n cho Lhuycn vién xir 1) 4
: Quan ly Phong
Buede 2| g aye
B thé thao - - ] ] S
Phong Chuyén vién | - Xir Iy, thim dinh hd so. thanh lap doan thim dinh. 16
, Quan ly
Giss Thé duc
thé thao -
Co quan, | Chuyén vién | - Phoi hop véi céc don vi co licn qua quan (néu ¢ ¢0), di kiém 10
lién quan phéi hop. tra cac diéu kién kinh doanh cua 1§ chire. ¢ nhén - Vian
fheoe 4 ban tra o1 hode bién ban ¢d xdc nhin cua cac co quan
tham gia.
| ] - Hoan thién ho so. . _
Phong Chuyén vién | - Trinh lanh dao Phong phé duyét ndi dung. 2
Quan ly
Budc 5 | Thé duc ] - o
thé thao Lanh dao Trinh Lanh dao S phu trach phé duyét két qua. 4
) Phong o
Bud Lanh dao | Lanh dao S¢ | - Phé duyét két qua. va chuyén Vin thur. 4
wee 6
| co gquan phutrich | , -
. Van phong | Van thur - Bong dau (nu ¢o). 4
Snies _ - Giri két qua TTHCC. -
Bué Trung tim | Cong chire. | - Théng bdo cho 16 chire. ca nhan.
woe 8

HCC

vién chire

- Tra két qua cho l_fgh([c. ca nhan.
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41. Tén thi tuc hanh chinh: Thii tue cdip gidly chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao ddi véi mon Billiards &

Phong

43

Snooker
Tdng thoi gian thye hign TTIIC: 6 (ngay lam viée) x 8 gir = 48 gid. ) _ o
Bude Pon vi Ngudi thye . ) B Gi(‘)"quy Trwée bing Qua
thue thue hién hién Két qua thuc hién dinh han han han
hién i ¥ _ (Gid) (2d) (1d) (0d)
Trung tim | Céng chire, | 1. Néu ho so diy du theo quy dinh thi tiép nhin va viét 4
HCC vién chire | Phiéu bién nhan hé so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thidu, chua ding quy dinh thi huong
ddn nguoi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo ding
| Buoc | quy dinh (thco Mdu).
3. Néu hd so khong thude thim quyén giai quvcl thi
hudng din ngudi ndp hd so dén co quan cé tham quyén
theo quy dinh (theo Mau).
) 4. Chuy¢n héso. B
Phong Lanh dao - Duyét hé so. chuyén cho chuyén vién xur ly. 4
Quan ly Phong
Birage 2 Thé die
. N _Lhé thao | ] _
Phong Chuyén vién | - Xir Iy, tham dinh hé so, thanh ldp doan thim dinh. 16
i Quan ly
Buage 3 | . l'hlé diic
thé thao ) _ _ ] -
Coquan, | Chuyénvién | - Phoi hop véi cac don v ¢6 lién quan (néu o), di kitm 10
lién quan | phdi hop. tra cac diéu kién kinh doanh cia td chire, ¢i nhan - Vin
Birge 4 ban tra 161 hodc bién ban c6 xdc nhdn cia cic co quan
tham gia.
] _ - [Toan thi¢n hé so. ]
| Phong Chuyén vién | - I'rinh lanh dao Phong phé duyét ndi dung. 2
| Quan ly
Buée 5 | Thédue | _ B
thé thao Lanh dao ‘Irinh Lanh dao S& phu triach phé duyét két qua. 4




Lanh dao

Lanh dab So

- Phé duyét két qua. v chuyén Van thu.

Hce

vién chirc

- Thong bao cho 1o & chire. ¢é nhan.
- Tra két qua cho 16 chire. ¢ nhén.

Birée 6 :
cor quan phu trach o
. Viin phong | Vin thu - Dong dau (ncu ca).
s - Giri két qua T'TI 1CC.
Bude 8 I'rung tdm | Cdng chire,

hi¢n TTHC: 6

(ngay lam viée) x 8 gicr= 48 givr.

42. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc chp gidy chimg nhin di diéu kién kinh doanh hoat djng thé thao ddi voi mén Bong ban
Tong thoi gian thue
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Buée Ponvi | Nguoithye L ) Git‘).' quy | Truéc Ping Qui
thue S iee hién Két qua thue hién dinh han han han
hién | " T o _ (Gid) (2d) (1d) (0d) |
Trung tam | Cong chire. | 1. Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhdn vi vict 4 .r
HCC vién chire Phiéu bién nhén hé so va hen tra két qua (theo mau). =
2. Néu hd so con thiéu. chua dang quy dinh thi hudang
dn ngudi ndp hd so bo sung, hoan thién hd so theo ding
Bige | quy dinh (theo Miu).
3. Néu hd so khong thuge tham quyén giai quyt.l thi
hudng dan ngudi ndp ho so dén co quan c6 tham quyén
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hé so. e
Phong Lanh dao - Duyét ho so. chuyén cho chuyén vién xir ly. +
. Quan ly Phong
Buoe 2 Thé duc
thé thao -
Phong Chuyén vién | - Xtr ly, thdm dinh ho so. thanh ldp doan tham dinh. 16
Bude 3 .Quim y
I'hé duc
- ___l_l)é thao o t
| Cogquan. | Chuyén vién | - Phéi hop vai cic don vi ¢6 lién qu‘m (néu co). di kiém 10
Bude lién quan phéi hop. tra cic diéu kién kinh doanh ciia 16 chie, ca nhan - Vin I
woe 4
ban tra 101 hode bién ban ¢d xdac nhdn cia cdc co quan
L | tham gia. - - R 41




B [ ] ~Hoan thién hé so.
Phong Chuyén vién | - Trinh lanh dao Phong phé duycl ndi dung. | 2 |
| Quén ly
Bude 5 | Thé duc | i
{hé thao [.anh dao Trinh Lanh dao So phy trach phé duyét két qua. 4
N Phong | |
. Lanh dao | L.anh dao S& | - Phé duyét két qua. va chuyén Van thu. 4
Bude 6 F
co quan phu trich ‘ _
. Vin phong | Vian thu - Péng diu (néu cd). . 4
b - Gui %;cl qua TTHCC. ) | *\
Buce 8 'l‘ryng tam C.fmg chire, | - Thong bao cho tc chire. ca nhan. | '
~ | HCC vién chirc - ‘I'td két qua cho td chire, ca nhin. [ | 3 ‘

43. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tye cip gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh doanh hoat déng thé thao déi voi mén Da lwon va
Diéu bay
Tong thoi gian I]ll.IL hién TTHC: 6 (ngay lam viée) x 8 gicr — 438 gidn.

Burée Donvi | Ngwoi thue L . | Gi(')_‘ quy | Trude Ding Qué—i
thue thue hién hién Két qui thye hién dinh han han han
hién e g = ‘ (Gid) (2d) (1d) (0d)
Trung tam | Cong chie. | 1. Néu hd so ddv du theo quy dinh thi tiép nhan va viét| 4
| HCC vién chire Phiéu bién nhin hé so va hen tra két qua (thco mau). | | |

2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng
d?m ngudi ndp hd so bd sung. hoan thién hd so theo ding
Buce | quy dinh (theo Mau).

3. Néu ho so khong thudce thdm quyén giai quycl thi
hudng din ngudi nop hd so dén co quan c6 thim quyén
theo quy dinh (theo Miu).

’» - 4. Chuyén ho so. _
Phong Lanh dao - Duyét ho so. chuyén cho chuyén vién xir ly. 4
. Quan ly Phong
j » - (=
Bude 2 Thé dye

thé thao
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HCC

_Th('mg Chuyén vién
ra Quan ly
Biedge 3 Thé duc
| [ théthao _
Co quan, | Chuyén vién |
lién quan | phéi hop.
Buoe 4
| phong 'Chuyén vién
Qu;‘m ly
Bude 5 | Thé duc |
| ! thé thao l.dnh dao
| Phong
. Linh dao | Lanh dao S¢
Rucie 6 )
| |coquan | phutrich |
Bude 7 Vin phong | Vin thu
Bude 8 Trung tim | Cong chire,

vién chirc

- Phé duyét két Lillfl.. vilmuyén Vin thu.

- Xur Iy. tham dilT-h(:) 500, 111&?1?1@@ doan thim dim

- Phéi hup véi cac don vi ¢6 lién qu quan 1 (néu o). di kiém
tra cae didu kién kinh doanh ctia 16 chire. ¢d nhin - Van
ban tra 1o hodic bién ban c¢o xac nhdn cua cdc co quan
tham gia.

- Hoan thién hd so. .
- Trinh lanh dao Phong phé dl.i}'l,,l noi dung.

Trinh Lanh dao Sf‘:ﬁl trach ph¢ duy¢t két qur

- I)nm_ ddlm co).
- Giui I\e_q_d TrHec.
- Thung bio cho td ¢ 0 chirc. ¢ nhan.

- Tra két qua cho 16 chire, ca nhan.

10

: 1

H-

44. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc ciip gif'ly chirng nhin di didu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Khiéu vii thé

thao
~ Tong théi gian thye hién TTHC: 6 (ngay lam viée) x 8 gior = 48 gid. - -
Bude Pou vj Nguwoi thye . B Gic‘f quy | Truwée Piing Qua
thye thye hién hién : Két qua thwe hién dinh han han han
hién i | (Gio) (2d) (1d) (0d) |
Trung tdm | Cong chire, | 1. Néu hd so diy da theo quy dinh thi tiép nhdn vi viét 4
HCC vién chirc Phiéu bién nhin hd so va hen tra két qua (theo miu).
Jiy 2. Néu hd so con thiéu, chia ding quy dinh thi hwong

din ngudi ndp ho so bo sung. hoan thién hd so theo dang
quy dinh (theo Mau).

3. Nl..ll hd so khong thude lhdl11 LLu}en gidi gu)u thi
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hudémg din ng{n'xi nop ho so dén co quau-'n_ ¢ thim quyén
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so.

HCC

vién chire

g A u A . - ~
- 'I'rd két qua cho t6 chire, ¢d nhan.

Phong Lanh dao - Duyét ho so. chuyén cho chuyén vién xir 1y, 4
, Quan ly Phon
Bude 2 Thé d':l)'; &
thé thao _
Phong Chuyén vién | - Xr I, thim dinh hé so. thanh 1ap doan tham dinh. 16
, Quan ly
Buoe 3 Thé dyc |
thé thao _ ) _
Coquan, | Chuyénvién | - Phéi hop vai cac don vi co lién quan (ncu ¢d), di kiém 10
lién quan phéi hop. tra cac diéu kién kinh doanh ctia 6 chire, ¢a nhan — Vin
Buoce 4 bin tra 101 hodc bién ban cé xdc nhan cia cic co quan
tham gia. |
B - |- Noan thién hé so. -
Phong Chuyén vién | - Trinh lanh dao Phong phé duyét ndi dung. 2 i
Quan ly !
Buée 5 | Théduc | _
thé thao Lanh dao Trinh Lanh dao S& phy trach phé duyét két qua. 4
Phong _
. Lanh dao | Lanh dao S¢ | - Phé duyét két qua. va chuyén Van thu. 4 i
Bude 6 .
L co quan phu trich o )
: Vin phong | Van thu - Dong dau (néu co). 4
il _ - Giri két qui TTHCC.
Bude 8 Trung tim | Céng chire. | - Thong bio cho 16 chire, ca nhan.
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45. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tue cAp gify ching nhiin dii diéu ki¢n kinh doanh hoat dgng thé thao ddi véi mon Thé duc thim my

Téng thoi gian thue hién T11IC: 6 (ngay lam viée) x & gir = 48 gia.

Biroe 8

HCC

vién chire

- Tra ket qua cho ) chire, cd nhén.
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Buée g o ! Gio quy | Truée | Ding Qua
thue ttﬁlznh:én Ng':)i"é:lhl‘m | Két qua thue hién dinh han han han
hign | " e, o _ - Giv) | @b | (ad) | (0d)
Trung tdm | Cong chire, | | . Néu ho so diy di theo quy dinh thi tiép nhan va viét 4
HCC vién chire Plueu hlu] nhén hé so va hen tra két qua (thco mau).
| 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng
din ngudi nop hd so bd sung, hoan thi¢n hé so theo dung
Budc | quy dinh (theo Miu).
3. Néu hd so khéng thude thim quyén giai quyet thi
hudng dan ngudi ndp hd so dén co quan co thim quyén
theo quy dinh (theo Méu).
| 4. Chuyén hd so. _
Phong Lanh dao [ - Duyét hé so, chuyén cho chuyén vién xir ly. 4
Bude 2 Quan Iy Phong I
Thé duc Chuyén vién | - Xur ly. thdm dinh hd so. thanh Iip doan tham im dinh. 16
thé thao _ I P
Coquan, | Chuyénvién | - Phoi hop véi cic don vi co lién quan (néu ¢6). di kiém 10
lién quan | phdi hop. tra cic didu kién kinh doanh ctia td chire. ¢ nhin - Vin
Bude 3 ban tra o1 hode bién ban cd xidc nhdn cha cac co quan
tham gia.
- Hoin thign hd so. - _ |
Phong Chuy¢én vién | - Trinh lanh dao Phong phé duyét ngi dung. 2
Bude 4 Quan ly L3 Tri 3 36 5 & duvet ket qua. 4 -
Thé duc inh dao I'rinh Léanh dao S¢ phu trach phé duyét két qua. 4
thé thao Phong i
. |Lanhdao | Lanhdao SO | - Phé duyét két qua. va chuyén Vin th. -4
Buoe 5 ] :
¢ quan phu trich - L i i S I S —
. Vin phong | Vin thu - bong dau (néu co). 4
i _ G K qua TTICC. o I
Trung tdm | Céng chie, | - Thong bdo cho tu chire, ca nhan.




46. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cip glay chirng nhén da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao dbi véi mén Judo
Téng thoi gian thue hién TTHC: 6 (ngdy lam viéc) x 8 gio = 48 gio.

Budc P Gio quy | Truwée Ping Qua
thue tlﬁr(:nh:é!n Ng'}lﬂé:’hm Két qua thue hién dinh han han han
| hign | O . Gi) | ea | aa | (©0d)
Trung tim | Céng chire. | 1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét 4
HCC vién chirc Phiéu bién nhin hd so vi hen tra két qua (theo miu).
2. Néu hd so con thiéu, chua diing quy dinh thi huéng
dan ngudi ndp hd so b sung, hoan thién hd so theo ding
Bugce 1 quy dinh (theo Mau).
3. Néu hd so khéng thude tham quyén giai quyet thi
huéng dan ngudi nop ho so dén co quan ¢ tham quyén
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so.
Phong Lanh dao - Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xur ly. 4
. Quan ly Phong
Birge 2 Thé dl_l):l
| thé thao -
Phong Chuyén vién | - Xur ly, tham dinh hd so, thanh lap doan thim dinh. 16
. Quin ly
Burde 3 Thé duc
B thé thao _ _
Coquan, | Chuyénvién | - Phoi hop véi cdc don vi ¢6 lién quan (néu ¢o), di kiém 10
lién quan | phéi hop. tra cac diéu kién kinh doanh ciia td chirc. ¢4 nhéan - Vin
Bude 4 ban (ra 161 hodc bién ban ¢6 xdc nhén cia cic co quan
tham gia.
- Hoan thién hd so. o
Phong Chuyén vién | - Trinh linh dao Phong phé duyét ndi dung. 2
Quan ly
Budc 5 | Thé duc -
thé thao | Lanh dao Trinh Léanh dao S& phu tréach phé duyét két qua. 4
| Phong | |
Bude 6 | Lanh dao | Lanh dao So | - Phé duyét két qud. va chuyén Vin thu, 4
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phu trich

coquan
Buce 7 Vin phong | Vin thu
. Trung tam | Céng chiic,
fures HCC vién chire

| - Tra két qua cho td chirc. ca nhan.

- Dong diu (néu co).

- Guri két qua TTHCC.

- Théng bio cho 6 chire. cd nhén.

47. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc cAp gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dgng thé thao déi véi mén Thé duc thé
hinh va Fitness

Téng thoi gian thue hién TTHC: 6 (l'tLd) lam viée) X 8 givr = 48 gid.

Bwée Hohwi Newoi thie . ) 3 Git‘).‘qu}r | Trwée Diing Qui
thue e iaa hién Két qua thyc hién dinh han han han
hién e ; . | (Giv) (2d) (1d) (0d)
Trung tim | Cong chire. | 1. Néu hé so day da theo quy dinh thi tiép nhin va viét +
HCC vién chire Phicu bién nhén hd so va hen tré két qua (theo miu).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng
din ngudi ndp hd so bd sung. hoan thién hé so theo ding ;
Bude 1 quy dinh (theo Miu).
3. Néu hd so khéong thuge tham quyu] eidi quyut thi
hudng din ngudi ndp hd so dén co quan o thim quyén
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén h so. -
Phong Lanh dao | - Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Iv 4
. Quan ly Phong
Birce 2 Thé duc
thé thao B
Phong Chuyén vién | - Xir Iy, thim dinh hd so. thanh Idp doan tham dinh. 16
i Quan ly
Birge 3 Thé duc
thé thao . 1 o
Coquan, | Chuyénvién | - Phoi hgp véi cic don vi co lién quan (néu ca), di kiém 10
Ty lién quan | phéi hop. tra cie dicu kién kinh doanh cia td chire, cd nhdn - Vin
ban tra 101 hodc bién ban ¢o xdc nhdn cia cic co quan
- tham gia.
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- Toan thién ha so.

Phong Chuyén vién | - Trinh lanh dao Phong phé duyét nji dung. 2 ‘

Quan ly .

Biée 5 | Thé duc ) S |

thé thao Lanh dao Trinh Lanh dao S& phu trach phé duyét két qua. 4

| Phong |

; Lanh dao | Lanhdao So | - Phé duydt két qua. va chuyén Van thur. 4 I

Bude 6 B .

7 lcoquan phu trach L i

B Vin phong | Vin thu - Dong dau (néu co). 4 |

f‘_‘w % prone - Gri kétqua TTI ICC. - I

Bude 8 Trung tim | Céng chirc. | - Thong bio cho lo chire, cd nhén. ‘
HCC viénchirc | - Tra két qua cho 16 chiic, ¢a nhén. |

48. Tén thii tuc hanh chinh: Tha tuc ¢éip gidy chirng nhin di didu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi véi mon Lan s rong
Tong thoi gian thuc hiégn TTHC: 6 (ngay lam viée) x 8 giv= 48 giy. . |
Burde . - Gioquy | Trudce Piing Qua
thwe th{:rinh:é!n Ngl:'f;é:lhut Két qua thue hién dinh han han [ han
hién : (Gid) (2d) (1d) (0a)
Trung tam | Céng chirc, | 1. Néu hd so day dua theo quy dinh thi 1u.p nhan va viét 4 |
HCC vién chire P |lILlI i‘mn nhdn hd so va hen tra két qui (theo mauy). |
2. Néu hd so con thiéu, chua dang quy dinh thi hudng |
dan ngudi ndp hd so bd sung. hoan thién ho so theo diing |
Biede | quy dinh (lheo Mau).
3. Néu ho so khong thuge thim quyén giai quvet thi
hudmg din ngudoi nop hé so dén co quan ¢6 tham c.|uyun
theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so. e
Phong Lanh dao - Duy¢t ho so. chuyén cho chuyén vién xur ly. 4
. Quan ly Phong
Brrde 2 Thé duc
thé thao _ _ o _ -
Buge 3 | Phong Chuyén vién |- Xir Iy, thaim dinh hd so, thanh 1ap doan tham dinh. 16
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Quan ly

HCC

vién chire

- Tra két qua cho 16 chirc. ¢4 nhén.

Thé duc
| thé thao B
Coquan. | Chuyén vién | - Phoi hufp vai cac don vi cé lién quan (néu ¢6), di kiém 10
lién quan | phdi hop. tra cde dicu kién kinh doanh ctia td chire, ¢d nhin - Vin
Buwoe 4 ban tra 161 hodc bién ban ¢6 xac nhin cla cic co quan
tham gia. )
- Hoan thién ho so. I
Phong Chuyén vién | - Trinh lanh dao Phong phé duyét ndi dung. 2
Quan ly
Birée 5| Thé duc _ _ ] B
thé thao [anh dao Trinh Lanh dao Sa phu trach phé duyét két qua. 4
_ Phong |
Buo Lanh dao | Lanh dao S¢ | - Phé duyét két qua. va chuyén Van thu. 4
wée 6 _
Co quan phu trich _ B
P Vin phong | Vin thu - Pong déu (néu ¢o). 4
ki - Giri két qua TTIICC.
Buce 8 Trung tdm | Céng chire, | - Thong bio cho t6 chire, ca nhén.

49. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc cAp gidy ching nhin di diéu kién kinh doanh hoat dgng thé thao ddi véi mdn Vii dao thé
thao giai tri
Tong thoi gian thue hién TTHC: 6 (ngay lam viée) x 8 gio = 48 ¢io.

Budée Ponvi | Nawsi thye L N i Gic‘:" quy | Trude Ping Qua
thue the hién hién Két qua thue hién dinh han han han
hién ; _ : ) ] (Gid) (2d) (1d) (0d)
Trung tim | Cong chirc. | 1. Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét 4
HCC vién chirc Phiéu bién nhin hé so va hen tra két qua (thco méu).
2. Néu hd so con thiéu, chira ding quy dinh thi hudng |
Bude | dan nguoi nop hd so bd sung. hoan thi¢n hé so theo ding

| hudng din ngudi ndp hd so dén co quan c6 thdm quyén

quy dinh (theo Mau).
3. Néu ho so khong thude thim quyén giai quyu thi
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theo quy dinh (theo Mau). ]h
4. Chuyén hé so. o L
Phong Linh dao - Duyét hd sa. chuyén cho chuyén vién xir ly. 4
Bue 2 Quanly | Phong _ i . _ ]
’ The due Chuyén vién | - Xur ly. tham dinh ho so, thanh ldp doan tham dinh. 16
thé thao ) _ B ]
Coquan. | Chuyénvién | - Phoi hgp voi cac don vi c6 lién quan (néu o). di kiém 10
lién quan | phoi hop. tra cac diéu kién kinh doanh ctia t6 chire, ca nhédn - Vin
Buoe 3 ban tra I&i hodc bién ban c¢o xdc nhdn cia cic co quan
tham gia.
] - Hoan thi¢n ]‘IE’! S0O. _‘
Phong Chuyén vién | - Trinh lanh dao Phong phé duyét ndi dung. 2 |
Quan ly
Bude 4 | Thé due | o o . )
thé thao | Lanh dao Trinh Lanh dao S& phu trach phé duyét két qua. 4
B Phong _
Bude 5 Lanh dao | Lanh dao S¢ | - Phé duyét két qua. va chuyén Vin thu. 4
woe J .
co quan phu trach ) . ]
Bude 6 Van phong | Van thu - Pong diu (néu ¢o). 4
B o ) - Guri két qua TTHCC. B ]
Buée 7 Trur_lg tam | Cong chire, | - Théng bio cho td chire, ¢4 nhan. |
| [ce | vién chirc - Tra két qua cho 16 chirc, ¢a nhan. ] |

50. Tén thi tue hanh chinh: Thi tue cip gify chirng nhén di diéu kién kinh doanh hoat d

ong thé thao ddi véi mén Quyén anh

L

d?m ngudi ndp hd so bd sung. hoin thién ho so theo ding
quy dinh (theo Mau).
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'l‘f\ng thai gian thie hign TTHC: 6 (ngdy lam vige) x 8 gier = 48 gio. B )
Budéc : . — Gio quy | Truwée Piing Qua
thure tlfl)rinh:én Nguh?;rllhuc Két qué thye hién dinh han han han
hién : g ’ | (Gio) (2d) (1d) (0d)

Trung tdm | Cong chirc, I. Néu ho so dd\ du theo quy dinh thi tiép nhan va viét | 4
! HCC | vién chire Phiéu bién nhan hé so va hen tra két qua (theo mau).
Burée 1 2. Néu héd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng

|



[ 3. Néu ho so I\h(mg: thuoc thim quyén gidi quyét thi
hudéng dan ngudi ndp ho so dén co quan co tham quy én
theo quy dinh (theo Miu).

4. Chuyén hd so.

HCC

vién chirc

- Tra két qua cho t chire, ¢ nhin.

Phong Linh dao - Duyét ho so. chuyén cho chuyén vién xir ly 4
i Quan ly Phong
Birde 2 Thé dyc
- thé thao - )
| Phong Chuyén vién | - X Iy. tham dinh ho so. thanh 1ap doan tham dinh. 16
| Quan by
Buedre 3 Thé duc
- thé thao - _ B
Coquan. | Chuyén vién | - Phoi hgp véi cdce don vi ¢o lién quan (néu co). di kiém 10
| licn quan phédi hop. tra cac dic¢u kién kinh doanh ctia 16 chire. ca nhin - Vin
Birde 4 ban tra o1 hode bién ban ¢6 xdc nhan cua cic co quan |
tham gia.
- ) - Hoan thi¢n ho so. |
| Phong Chuyén vién | - Trinh lanh dao Phong phé duy¢t noi dung. 2
Quan ly
Buoe 5 | Théduye | -
thé thao [.anh dao Trinh Lanh dao S& phu trach phé duyét két qua. 4
o Phong ) L . l
. Linh dao | Lanh dao S¢& | - Phé duydt két qua. va chuyén Van thu. ' 4
Biroc 6 .
- co quan phy trach . - _
; Vin phong | Vin thu - Béng diu (néu cd). 4
ph - Giri két qua TTHCC. N |
. Trung tdim | Cdéng chire, | - Thong bio cho 10 chre, ca nhan.
Bugce 8
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51. Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc clp gidy chimg nhin di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi véi mén Vé cb
truyén, Vovinam

- Tf'mg thoi gian thuc hi¢n TTHC: 6 (ngay lam vige) x 8 giv = 48 pio.

Bude Bon vj Nguroi thyre ) ) B Gié’f quy | Trude Piing Qui
thue thue hién hién Két qua thyce hién dinh han han han
hién : o B - _ B (Gio) | (2d) (1d) (0d) |
Trung tam | Cong chirc, 1. Néu ho so diy du theo quy dinh thi uép nhan va viét 4 [
1Ce vién chire Phiéu bién nhan hé so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thitu. chua ding quy dinh thi huéng
l. dan nguai ndp ho so bd sung. hoan thién hd so theo ding
Bude 1 I quy dinh (theo Miu). ,
3. Néu ho so khong thude llmm quyén giai quyel thi '
huéng din ngudi ndp hé so dén co quan ¢6 thim quyén
| theo quy dinh (theo Mau). I
| 4. Chuyén h so. _ o
Phong 1.anh dao - Duyét ho so, chuyen cho chuyén vién xir ly. 4 ' -
. 5 | Quénly Phong [ '
Birde 2 Thé duc [ ;
thé thao _ |
Phong Chuyén vién | - X 1y, thim dinh hd so, thanh [p doan tham dinh. 16
i Quan ly
Buoce 3 Thé duc | |
thé thao | ) B l
Coquan, | Chuyénvién | - Phoi hop véi céc don vi co lién qu quan (néu ¢d), di kiém 10
lién quan | phoi hop. tra cac diéu kién kinh doanh cua té chire, ca nhan - Vin
Bieic 4 ban tra 1oi hodc bién ban cé xdc nhan cia cac co quan
tham gia.
) ) - Hoan thién hd so. ) )
Phong Chuyén vién | - Trinh [anh dao Phong phé duy¢t néi dung. 2 ]
Quan ly
BuéeS [ Théduc | ] ]
thé thao Lanh dao Trinh Lanh dao S& phu trach phé duyét két qua. 4
Phong b N
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Buo Lanh dao | Lanh dao S¢ | - Phé duyét két qui. va chuyén Vin thur. 4
wrere 6 ;
| coquan phu trach I _ - -
. Van phong | Vin thu - Bang diu (néu ¢o). 4
duged - Giuti két qua TTHCC.
Butse 8 Trung tim | Céng chire, | - Thong bi‘lq cho I{A)J chirc, ca nhan.
- HCC vién chirc - Tri két qua cho 16 chire, cé nhin.
52. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc cip gifiy chirng nhin di diéu kién Kinh doanh hogt dong thé thao ddi véi mén Bong da
- Téng thei gian thue hign TTHC: 6 (ngay lam vide) x 8 gio = 48 gio. - L
I Bwéc o e Gio quy | Ding " Qu4
| e 220N | Neutt thee Két qua thye hién dginh | TTUOCRAN T Chn” | han
i i thuwe hién hién SHRARING S5 5. (2d) | . y
| hién i d _ | (Giy) O g | 0
Trung tdm | Cong chie, | 1. Neu hod so diy du theo quy dinh thi ticp nhan va vidt 4
HCC vién chire Phiéu bién nhin hé so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hé so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudéng
din nguroi ndp hd so bd sung, hoan thicn hé sor theo ding
Burde | quy dinh (theo Miiu).
3. Néu hd so khéng thude thdm quyén gidi quvu thi
huéng din ngudi nop hé so dén co quan ¢o tham quyen |
theo quy dinh (theo Miu). '
] 4. Chuyén hé so. I . I ]
Phong Lanh dao - Duyét hd so. chuyén cho chuyén vicén xir Iy. 4 :
. Quan ly Phong |
Bieoe 2 Thé duc
| thé thao - - R N
Phong Chuyén vién | - Xir ly, thdm dinh ho so, thanh ldp doan thim dinh. 16
Buoce 3 Qua_'m ly
The duc
|t thé thao __ ] L R ]
Coquan, | Chuyénvién | - Phoi hop vai cae don vi ¢6 lién quan (néu co). di kiém 10
Buo lién quan | phdi hop. tra cac didu kién kinh doanh cua 16 chire. ¢a nhin - Vin
woe 4 ) Nt Lo LR fd e . R
ban tra 1o hoidc bién ban co xdc nhin cia ciac co quan
tham gia. - e
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- Hoan thién ho so.
I Phong Chuyén vién | - I'rinh lanh dao Phong phé duyét néi dung. 2 B T
Quan ly
BuéceS | Thédue | - o
thé thao Lanh dao Trinh Lanh dao S& phu trich phé duyét két qua. 4
L | Phong _ I
: Lanhdao | 1L.anh dao So | - Phé duydt két qua. va chuyén Vin thu. 4 '
Bircre 6 ]
| co quan phu trich _ )
i Vian phong | Vin thu - bong dau (néu ca). 4
ad |- Guikétqua TTHCC.
Bude 8 Trung tim | Cong chae, | - Thong bdo cho t6 chire, cé nhén.
' L 1icc vién chirc | - Tra két qua cho t6 chire, ca nhdn.

53. Tén thi tuc hanh chinh: Thii tuc clp gi:"iy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao ddi véi mon Quin vt

Tong thoi gian thye hién TTHC: 6 (ngdy lam viée) x 8 giov= 48 giv. ) - L
Hioe Don vi Nguwoi thue £, - " qu Y Truee han Diing Qul
thue thyc hién hién Két qua thue hién dinh (2d) han han
hién ] - (Gid) | aa | (oa)

Trung tam | Cong chire. | 1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhén va viét 4
HCC vién chire | Phiéq bic¢n nhin hé so va hen tra két qua (theo miu).
; i 2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng
' | din ngudi ndp ho so b sung, hoan thién hé s theo dung
Buée | quy dinh (thco Miu).
3. Néu hd so khong thuge thim quyén giai quyét thi '
I' hudng dan nguoi nop hd so dén co quan co thim quyén
| theo quy dinh (thco Mau).
4. Chuyén hd so. _ _
Phong | Lanh dao - Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Iy. 4
i uan ly Phong
Buoc 2 %1 a duf: &
thé thao . _ _ - ]
Buée 3 | Phong Chuyén vién | - Xur Iy, tham dinh ho so, thanh 1dp doan tham dinh. 16
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Quan ly
Thé duc
thé thao

Bude 4

Co quan,
lién quan

(.‘Il_u'yén vién
phoi hop.

Buoe 5

Phong

Quan ly
Thé duc
thé thao

Bude 7

Buge 8

Bude 6

Lanh dao

O quan
Van phong |

Trung am |
HCC

Chuyén vién.

[.anh dao
Phong

| - Hoan thién hé so.

- Phoi hgp véi cde don vi ¢d lién quan (néu ¢d), di kicm

tra cac diéu kidn kinh doanh cta 16 chire, ca nhin - Van
ban tra 1o1 hodic bién ban ¢o xdc nhdn cia cac co quan
tham gia.

- Irinh lanh dao Phong phé duyét noi dung.

=]

Trinh Lanh dao S& phu trach phé duyét két qua.

Lanh dao Sar
phu trich
Vin thu

- Ph¢ duyét két qua. va chu_\'éﬁ Vin thu.

- Déng déu (néu o).
- Gri ket qua TTHCC.

Cong chire.
| vién chire

54. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tyc cAp gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Patin
Tong théi gian thue hién TTHC: 6 (ngay lam viéc) x 8 gitr = 48 pio.

| - Tra két qué cho t6 chirc. cd nhan.

-T hong bao cho m chire, ca nhin.

Buréde
thue

Biuree |

|__hién

Pon vi
thue hién |

Trung tam b
HCC

Nguoi thue

Gio quy
hién Két qua thye hi¢n dinh
i o (Gio) |
I. Néu ho so diy du theo quy dinh thi liép nhin va viét 4

Cong chire.
vicén chire

theo quy dinh (theo Mau).

Phiéu bién nhin hd so va hen tra két qua (theo mau).

2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng
dan ngudi ndp hd so bd sung. hoin thién hd so theo ding
quy dinh (theo Mau).

3. Néu ho so khéong thude tham quyén gidi quvct thi
huéng din ngudi ngp hé so dén co quan o thim quyén
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Truwde Ping Qui
han han han
(2d) (1d) (0d)




; 0 ) | 4. Chuyén ho so. . B ) ‘L
PPhong Léanh dao - Duyét hé so, chuyén cho chuyén vién xur ly. 4 !
Buge » | Quanly | Phong o ‘ 1
© | Thé duc Chuyén vién | - Xir ly. tham dinh ho so, thanh lip doan thim dinh. 16 |
thé thao o )
Coquan, | Chuyén vién | - Phdi hop véi cac don vi cd lién quan (néu o). di kiém 10
lién quan | phdi hop. tra cac diéu kién kinh doanh ctia td chire, ¢i nhan - Vin
Buée 3 ban tra 161 hodc bién ban c¢6 xdc nhan cua cic co quan
tham gia.
- Hoan thién hd so. _ -
| Phong Chuyén vién | - Trinh lanh dao Phong phé duyét ni dung. 2 ]
Quan ly
Biée 4 | Thé duc ) _ _
I thé thao Lanh dao Trinh Lanh dao S& phu trach phé duyét két qua. 4
L - Phong .
I—B . I.anh dao | Lanh dao S& | - Phé duyét két qua. va chuyén Van thu. 4 -
| Budge 5 . !
| coquan | phu trich o L I R B
. Vian phong | Van thu - Dong dau (néu co). 4 |
Biege 6 P - Giii két qua TTH()TC, _____ B
Buce 7 | [rung tim [ Cong chitc. | - Thong bio cho to chirc, ¢4 nhan. o
! [1ICC vién chirc | - Trd ket qua cho t6 chire, ci nhan. N

55. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cip gidly chirng nhin di didu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Béin sing
thé thao
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 6 (ngay lam viée) x 8 gio = 48 gid.

1. Néu hd so Ea'{y du theo quy dinh thi liép nhan va viét

Phiéu bién nhan hd so va hen tra két qua (theo mau).

2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng
din ngudi ngp ho so bd sung, hoan thién ho so theo ding
quy dinh (thco Mau).

Buclrc Pon vj Ngudi thue
the | e hign | hién
__hién : B
Trung tdm | Céng chire,
[HcC vién chire
Burdre |
| 1 _
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Gioquy | Truwée Di’mg Qua
Két qua thue hién dinh han han han
(Gio) (2d) (1d (0d)

4




3. Néu ho so khong thude tI_\fllﬁ quyén giai quyét thi
huréng din ngudi nop hd so dén co quan ¢ thim quyén
theo quy dinh (thco Mau).
4. Chuyén hé so.

Phong Lanh dao - Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xur 1y, 4
. Quan ly Phong
Burde 2 Thé duc
thé thao ) - .
Phong Chuyén vién | - Xir ly, tham dinh hd so. thanh 13p doan thiam dinh. 16
™ Quan Iy
Buoc 3 Thé duc
thé thao ) _ B ) -
Coquan, | Chuyénvién | - Phéi hgp vai cic don vi c6 lién quan (néu co6), di kiém 10
lién quan phéi hop. tra cic diéu kién kinh doanh cua t6 chire, ¢d nhan - Vin
Burde 4 ban tra 101 hodc bién bin cd xidc nhin cia cac co quan
tham gia.
B - Hoén thién hd so. o
Phong Chuyén vién | - Trinh lanh dao Phong phé duyét néi dung. 2
Quan ly
Bude 5 | Thé duc - -
thé thao Lénh dao I'rinh Lanh dao So phu trach ph¢ duyét két qua. 4
Phong - o
; Lanh dao | Lanh dao S& | - Phé duyét két qua. va chuyén Van thu. 4
Buroe 6 "
co quan phu trich I o
. Van phong | Vin thu - Dong diu (néu ¢o). 4
Bude 7 ) - G két qua TTHCC.
Bude 8 Trung tim | Cong chire, | - Thong bdo cho té chire, cd nhan.

11CC

vién chire

- ‘Ira két qui cho td chire, cd nhan.
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56. Tén tha tuc hanh chinh: Ping cai td chire Giai thi ddu vé dich tirng mén thé thao cia tinh, thanh phé trye thudce trung wong
‘Tong théi gian thue hién TTHC: 6 (ngay 1am vi¢e) x 8 gior = 48 gidx,

T Pon vi Ngwdi thye £ . o Gi_‘if fuy e biing ] Sns
thye thuc hién hién : Két qua thye hién dinh han han han
| hign | MM ' | (Giv) | @y | aa | (0d)
Trung tam | Cong chire, | 1. Néu ho so diy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét 4
HCC vién chirc Phiéu bién nhan hd so va hen tra két qua (theo miu).
| 2. Néu ho so con lhiép. chua ding quy dinh thi huéng
i dan ngudi nop ho so bo sung, hoan thién hd so theo ding
Bude | quy dinh (theo Miu).
3. Néu ho so khong thude thim quyén giai quyét thi
huéng din ngudi ndp hd so dén co quan c6 thim quyén
theo quy dinh (theo Mau).
- nE 4. Chuyén h_f: 50. ) o ]
Phong Lanh dao - Duyét ho so. chuyén cho chuyén vién xir ly. 4
Bude 2 Quan ly Phong
The duc
) thé thao ) _ o . |
Phong Chuyén vién | - Xir Iy, tham dinh ho so. thanh 1dp doan tham dinh. 16
. Quan 1y
Birde 3 Thé dyc
* - thé thao , ) i ] Lo
Coquan, | Chuyén vién | - Phoi hop vai cac don vi ¢o lién quan (néu co), di kiém 10
lién quan | phdi hop. tra cac diéu kién kinh doanh cta 1§ chire, ¢ nhén - Vin
Bude 4 ban tra 101 hodc bién bin cd xac nhdn cua cac co quan
tham gia.
- IToan thién hd so. ]
Phong Chuyén vién | - Trinh lanh dao Phong phé duyét néi dung. 2
Quan ly
Buée 5 | Thé duc _ _ _ ]
thé thao [.anh dao Trinh Lanh dao S& phu trach phé duyét két qua. 4
L Phong _ o )
| Bude 6 | Lanh dao | Lanh dao 8¢ | - Phé duyét ket qua. vz';_chuyén Van thu. 4
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- Thong bio cho (4 chtre. ¢4 nhan.

| coquan phu trich _
- Vin phong | Vin thu - Bong dau (ncu ca).
et - Giri két qua TTHCC.
. Trung tam | Cong chire,
Brede § | yee vién chirc

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

X. LINH VUC LU HANH

57 ]"en thu tlu: Ilanh cllmh C.’ip thé hlmrng dan vién du lich tai dlcm

Blru'c (hl_l’(. Dn'n vi (hl.rc Nglrm thL_rc Kcl qui ﬂll_l‘t‘ hién Thai gian Trun’c Ping han | Qua han
hién hién hién quy dinh | han (2d) (1) (0d)
_ (Gid)
Bugc 1 Trung  tam | Céng chic. | €3 dng chire ticp nhén kiém tra dau muc hd S0t
HCC vién chire - Néu hu so chua hop 1€ thi Céng chire tiép
nhin hé sor s¢ huéng dan lai tha tue hé so theo
quy dinh.
- Néu hd so hop 1é (ddu muc hd so diy di va 4
ké khai diy di theo qui dinh): 14p ('ii‘fiy bién
nhan hd so cho ngudi ndp hd so theo qui
dinh.
—— B - Chuyén ho so cho phong Quén 1y Du lich. - )
Burde 2 Phong Quan | Chuyén vién | Tong hop két qua dot kiém tra; Bao cio két
Iy Du lich qua cho Lanh dao phong 16
[.inh dao Tham muu ()uyét dinh c;ip thé cho ca nhin
Phong dat két qua: 40
Ky nhdy van ban Trinh Lanh dao So phu
trich ) ] 3
Burde 3 Lanh dao S | Lanh dao S& | Ky duyét Quyét dinh cép thé Huong dan vién 16
L | phu trach phu trach tai diém cho cd nhan dat yéu céu - -
Buce 4 Vin phong | Vin thu - Bong déu (néu ¢o). 4
o | | - Gui két qua TTHCC. -
Biroe 5 Trung tam | Cong chire. | Tra két qua cho t6 chire, ci nhan
L Hce vién chirc - | . .
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58. Tén thu tuc hanh chinh: C:’ip thé hwong din vién du lich ndi dia
~ Thoi gian thyuc hién thu tuc: 15 (ngdy lam viéc) x 8 giv = 120 gio.
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Bude thue | Don vi thue ! Ngwéi thue Két qua thuce hién Thaoi gian Trude Ping han | Qua han
hién hién hién quy dinh | han (2d) (1d) (0d)
I (Gio) |
Buge 1 Trung tdm  Céng chire, | Cong chirc tiep nhin kiém tra dau muc ho so:
HCC vién chire - N¢u hé so chua hop 1€ thi Cong chire tiép nhan
hé so s& hudng dan lai thu tuc hd so theo quy
dinh. . _ _ 4
- Néu hd so hop 1€ (dau muc hé so day du va ké
khai ddy du theo qui dinh): Iap Gidy bién nhan
hé so cho ngudi nop ho so theo qui dinh.
_ _ - Chuyén hé so cho phong Quan Iy Du lich N L _‘
Bige 2 Phong Quan | Chuyén vién | Can bd tiép nhdn kiém tra tinh phdap ly va ndi
1y Du lich dung ctia ho so; Trinh Ianh dao phong 4
i Lanh dao Chuyén ho so cho lanh dao phong, Kiém tra su
Phong phit hop ctia hd so. ) 56
I: Trinh Lanh dao S& phu trach két qua. Tham muu
- _ | van ban tra loi _ o I i
Buoe 3 Lanh dgo S& | Lanh dao 8¢ | Ban hanh Quyét dinh cap thé Hudng dan vién
phu trach phu trach (néu hé so phi hop) _ 48
Néu hd so khéng phi hop thi ¢6 vén ban tir chdi
_ ] capthé vainéurdly do i
Bude 4 Vin phong | Van thu - Bong ddu (néu co).
- Guri két qua TTHCC. 4
Buge 5 Trung tam | Cong chirc. | Tra két qua cho 6 chirc. ca nhan
|HCC | vicn chire ]




59. Tén thii tuc hanh chinh: Cép thé hwéng din vién du lich quée té

Thai gian thue hién tha tye: 15 (ngdy lam viée) x 8 gior =

120 gio.
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Bwde thye | Pon vi thue | Nguoi thye Két qua thue hién Thoi gian | Trwée | Ding han | Qud han
hién hién hién quy dinh | han (2d) (1) (0d)
I I _ o Gy | | _
Bioe | Trung tdm | Céng chire. | Cong chire tiép nhin kiém tra dau mye ho so:
[CC vién chirc - Néu ho so chua hop 1€ thi Cong chire tiép nhan
hé so s¢ huéng din lai thu tue hé so theo quy
di_nl]. ) . i . 4
- Néu ho so hop 1€ (dau muc ho so day du va ké
khai diy du theo qui dinh): lip Gidy bi¢n nhan
hd so cho nguai nop hé so theo qui dinh.
) | - Chuyén hé so cho phong Quan Iy Du lich - -
Buoe 2 Phong Quén | Chuyén vién | Can bo tiép nhén ki¢m tra tinh phap Iy va noi
Iy Du lich dung cua ho so: Trinh Lanh dao phong 4
Linh dao Lhuw:n ho so cho lanh dao phong. Kiém tra s
Phong phit hop ctia hd so. 56
Trinh Lanh dao S& phu trach két qua. Tham muu )
van ban tra Lo o ]
Bude 3 Linh dao S¢ | Lanh dao S& | Ban hianh qucl dinh cap th¢ Hudng “dan vién
phu triach phu trach {m.u hé so pha hop) 48
Ncu hd so khong ph hgp thi ¢6 van ban tir chdi
cip thé va néu rd ly do o -
Buoe 4 Vin phong | Van thu - Bong diu (néu co).
- Gri két qua TTHCC. 4
Bude 5 Trung tdm | Cong chire. | Tra két _q-ffa cho t6 chirc, ca nhan
luce | vienchie o |




60. Tén thii tye hanh chinh:

Buéc thue
hién

Buoc |

Buge2 |

Trung

Pon vi thue
hién

HCC

Iy Du lich

Phéng Quén |

Neuoi thye
hién

Két qua thm. hlen

tﬁar?f?:éng chire. |

vién chire

Cong chire tiép nhan kiém tra ddu muc hd so:

- Néu hé so chua hop 1& thi Cong chire tiép nhan
hé so ¢ huong din lai thi tuc ho so theo quy
dinh. i i

- Néu ho so hgp 1€ (dau muyc hé so day du va ké
khai diy du theo qui dinh): 1ap Gidy bién nhin
hd so cho ngudi ndp hé so theo qui dinh.
- Chuyén ho so cho phong QLDI..

Lanh dao
phong
|

: Chuyén vién

Can bd tiép nhan Kiém tra tinh phap 1y va noi |

Phin céng cdn bd chuyén mon thu Iy hd so

dung ctia hd sor Trinh Lanh dao phong

quy dinh
(Gio) |

Thoi gian

Cip dbi thé huong din vién du lich qudc té, thé Huéng din vién du lich ndi dia
Thai gian thue hién thu tue: 10 (ngay lam viéc) x 8 gio = 80 gio.

“Truwée g han
han (2d) ‘ (ld)

o
|
- + S

|
‘ Lanh dao

Chuyén hd so cho lanh dao phong, Trinh Lanh
dao S¢ phu trach két qua. Tham muru van ban tra

Ban hanh Quy¢t dinh c_f;F doi thé Hudng dan
vién (néu hd so phi hop)

Néu hd so khong phu hop thi ¢o van ban tir chi
cp thé vanéu 1 Iy do

[ Qud han
(0d)

iPhénQ
| 10i
Birée 3 [ Lanh dao S¢ Su Lanh dao S&
phu trach ‘ phu trach
Buéc 4 Van phong | Van thu - Déng dau (ncu co).
J - G két qua TTHCC.
. : |
Bide 5 Trung tam | Cong chic,
Hcc I vién chirc

Tra két qua cho 16 chire, ¢4 nhin
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61. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai thé Huéng din vién du lich

Thai gian thye hién thu tue: 10 (ngay lam viée) x & & giovr= RO pidr.
= Ll

" Buge tl thuc

Pon v vi thure

Nguwoi ﬂ‘ll_lL

| - Chuyén hé so cho phong Quan 1y Du lich

Két qua (In_lc hién

(,om., chtre tiép nhén kiém tra ddu muc h(: s
- Néu hé so chua hop 1¢ thi Cong chuc tiép nhan
hd so sé huéng dan lai thi tuc hd so theo quy

' dinh.

- Néu hé so hop 1€ (dhu muc hd so ddy di va ké
khai ddy du theo qui lelh}: ldp Giay bién nhin
ho so cho ngudi ndp ho so theo qui dinh.

Thoi gian
quy dinh
(Gi)

Truwde
han (2d)

" Pang han |
(1)

Phén cfmg can b chuyén mén thu 1y ho so

T LA TR Lm LR e afn Pl Te s mr
Cén bo tép nhin kiém tra tinh phap ly vi ndi

dung ctia ho so; Trinh Lanh dao phong

ChLEE‘E ho so cho lanh dao phong. Trinh Lanh
dao So phu trach két qua. Tham muu vin ban tra
1o

Ban hanh Quy¢t dinh cip lai thé Hudng din
vicn {m.u hd so phit hop)

Ncu hd so khong phu hop thi ¢6 vin ban wr chéi
Ldp th¢ va néu rd ly do

hién hién hién
Buée 1 Trung tdm | Cong chir.
HCC vién chire
| Biroe 2 Ph(‘}ng Quan ' Tanh dao ]
ly Du lich phong
H’:uyén vién |
| Lanh dao
Phong
Burdre 3 Lanh dao S¢ | Lanh dao So
phu trich phu trach
Biroe 4 Vin phong | Vin thu
[ Buoes | Trung  tam '(_T:‘)_ng;_chfrc.
HCC | vién chire

+ Tra két qua cho to chire, ca nhan

- DPong dau (néu o).
- Gri két qua TTHCC.
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" Qui han |

(0d)




62. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc cip Gidy chirng nhin khoéa cip nhét kién thice cho Hwéng din vién du lich qubc té va
Hudng din vién du lich ndi dia : . )
Thoi gian thye hién tha tuc: 10 (ngay lam vice) x 8 gio = 80 git (k¢ tir ngay két thic khoa cdp nhit kien thire).

Bude thue | Pon vi thwe | Nguwoi thue I Két qua thye hién Thoi gian Truwoce Dl’mgh_? Qua !iz_?
hién hién hién | quy dinh | han (2d) (1d) (0d)
| # o (Giv)
| Birore | Trung tam | Cong chic. | Cong chire tiép nhan kiém tra diu muc hd so
! HCC vién chire - Néu héd so chua hop 18 thi Cong chire tiép nhan
ho so s¢ hudng din lai thi tuc hd so theo quy !
: dinh. . . ) 4 |
- Néu ho so hop 1€ (dau muc ho so day du va ké
khai diy du theo qui dinh): lip Gidy bién nhin
hé so cho ngudi ndp hé so theo qui dinh.
| - | - Chuyén hé so cho phong Quan 1y Du lich
| Bieoe 2 Phong Quan | Chuyén vién | Tong hop két qua; Bao cao lanh dao phong
‘ Iy Du lich 16
Lanh dao | Tham muu Qﬁyﬁnh cap G'ié,j\jhimg nhan 3' 1
Phong cho cac ¢a nhan tham gia khoa cap nhit kién 1
thire:
K¥ nhiy van ban Trinh Lanh dao S¢ phu trach I
!»B:rc}c 3 Lanh dao So | Lanh dao So | Ky duyét Gidy Chimg nhéin khoa cdp nhit kién 24
' phu trach phutraich ' thirc cho Hudng dan vién
Biroe 4 Vin phong Tvanthe Tf)_t')l1ga-€'1_u_(|1_éﬁ_(:-(_}“).“‘ R |4_ N
) i - Gui két qua TTHCC. - ]
Burde 5 TT HCC Cong  chire, | Tra két qua cho 16 chire, ca nhan '
' vienehiee | o L ]
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63. Tén thi tuc hanh chinh: Cip Giiy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia

Thoi giar
[ Buwac tl thuc Pon vi thue
hién hién
Birée 1 '—l"rung' tam |
HCC
Birde 2 Ph(')ng— ‘(}u-{m_
Iy Du lich
Biuée3 | Lanh dao S¢
phu trach
Budge 4 Vin phong
Buées | TTHCC |

| Van thu

n thue hién thu tue: 10 (ngay lam 1 vige) x B gio = 80 il

‘ Negudi thye
hién

Cong chue,
vién chire

Két qua thtrc_hlcn

Cong ng chrc ti ticp &p nhan kiém tra ddu muc hu SO

- Néu hé so chua hop 1€ thi Cong chure tiép nhan
ho so sé huéng dan lai thu tue hé so theo quy
dinh.

- Néu hd so hop 18 (ddu myc ho so d'ly da va ké
khai ddy du theo qui dinh): lap Gidy bién nhan
hé so cho ngudi nop hé s theo qui dinh.

- Chuyén ho so cho phéng Quin 1y Du lich )

| Lanh dao_
| Phong

T - A

| Chuyén vién
|

|

Lanh dao i
[.anh dao Sa
phu trach

?Cmg_ chire,

Cin bg tu.p nhan kiém tra tinh phdp Iy va n0|

cipvanturslydo

vién chire

Phén cong can b thu ly ho so

dung cua hé so; chuyén két qua, tham muu vin
ban tra lai trinh lanh dao Phong dé xem xét
Lhuyt:n Lanh dao S S¢ phu trach

Xem xét hd so, ky nhay van in ban, Trinh Lanh dao |

S¢ phu trich ban hanh _

Ban hanh QLI)'L[ (lmh cap  Gid iy phcp cho doanh |
nghiép néu ho so hop 1&: hodce van ban tir chdi
- Pong dau (néu co).

- Giri k két qua TTHCC.

“Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan

ﬁu‘ri_gian
quy dinh
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__(Gio) _

Truwde

han (2d)

Qua han
(0d)




64. Tén thu tuc hanh chinh:

Thm gian thue hién thi tue: § (ngdy lam vige) x 8 qm = 40 gio.

Cip lai Gidy phép kinh doanh dich vu liv hanh ndi dia

69

[ Buée thwe | Don vi thwe Nguoi thue Két qu qui thire hién | Thoi gian | Trwée | Diang han | Qua han |
hién hién hién quy dinh | han (2d) (1d) (0d)
o _(Gio)
Buge | Trung tam | Cong chirc. Cona :..hu-: ln.p nhan kiém tra diu muc hn S0
HCC vién chire - Néu hé so chua hop 1€ thi Céng chirc tiép nhan
hé so s& huong dan lai thi tuc hé so theo quy
dinh. ) ) 4
- Néu hd so hop 1€ (dau mue hd so day di va ké
khai ddy du theo qui dinh): lap Cuay bién nhén
hé so cho ngudi nop hé so theo qui dinh.
| _ - Chuyén ho so cho phong Quan Iy Du ljch
Burdre 2 Phong Quan | Lanh dao Phén cong cén bd thu 1y hd so
e . . 4
[ 1y Du lich Phong
[: Chuyén vién | Can bo lu.p nhin kiém tra tinh phap ly va ndi
dung cua hd so: chuyvén két qua, tham muu vén | 4 ,
ban tra 16i tinh lanh dao Phong dé xem xél
I chuym Lanh dao S¢ phu trich i D e
Linh dao Tham muu van ban. Trinh Lanh dao S& phu trach
\ 4
| Phong “ban hanh L
Burde 3 !I,ﬁnh dao So | Lanh dao S¢ ‘Ban hanh Quyu dinh Lap lal Giay phép cho 20
[ phu trach phu trich doanh nghi¢p néu hd so hop 1¢; hodc van ban tir |
B | chdi cap va néu o ly do !
Burdc 4 Vin phong Vin thu - Bong ’ddu (néu ¢o). 4
- Giri ket qua TTTHCC.
Buée 5 Tricce Céng chirc, | Tra két qua cho 16 chire, ca nhén
vién chire 3




65. Tén thii tuc hanh chinh: Cép d6i Gidy phép kinh doanh dich vy lir hanh ni dia

Théi gian thye hién thi tue: 5 (ngay 1a lam vige) x 8 giov = 40 gio.

Két qué thue hlen

Cong chirc t m,p p nhin kiém tra tra diu muc ho son
- Néu hd so chua hop 1¢ thi Cong chire tiép nhin
hd so s huréng din lai tha tue hd so theo quy

- Néu hé so hop 1¢ (dau muc ho so dé} du va ke
khai diy du theo qui dinh): lap Glay bién nhin
hé so cho ngum nop hé so theo qui dinh.

- Chuyén ho so cho phéng Quan ly Du lich

Phéin cong can bo thu Iy ho so

Bude tl lhm: Pon vj (huc Nguwdi thye
hién hién hién
Bude | | Trung tam | Cong chire,
HCC vicn chire
dinh.
Buge 2 l"h(‘m_g_f)?én Lanh dao
Iy Du lich Phong

Chuyén vién

Céin b tiép nhin kiém tra tinh phip 1y va ndi
dung ctia hd so; chuyén két qua, tham muu van
ban tri 10 trinh lanh dao Phong dé xem xét
chuyen Lanh dao So phu trach

Thoi gi_a_n_

quy dinh
_(Gim)

Tru?r-c"
han (2d)

Ping han | Qua han
(1d)

(0d)

L

Linh dao

Tham muu van ban. Trinh Lanh dao S& phu u trach

Ban hanh Quyét dinh cap doi Gidy phép cho
doanh nghiép néu hd so hop 1€; hodc vin bin (i
choi cap va néu rd ly do )

- Phong ban hanh
Birge 3 Lanh dao So | Lanh dao S¢
phu trich phu trach
|
Bude 4 Vian phong | Van thu - Dong déu (ncu co).
_ _ - Giri két qua 1" Trcee.
Buoe 5 TT HCC Cong chire,

vién chirc

Tra két qua cho 16 chirc. ca nhan
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66. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc thu hdi gidy phép kinh doanh dich vy liv hanh ndi dia trong truong hop doanh nghiép
chim dirt hoat déng kinh doanh djch vu lir hanh

Théi gian thye hién tha tue: 5 (ngay lam viée) x 8 gior -

40 gid.

Buée thue | Pon vi thwe | Ngwoi thue Két qua thue hién Thoi gian | Trwée | Ping han | Qua han
hién hién hién quy dinh | han (2d) (1d) (0d)
_ N (Git)
Buée Trung tam | Cong chirc, | Cong chire tiép nhan kiém tra dau muc hd so:
HCC vién chire - Néu ho so chua hop 1é thi Cong chire tiép nhin
hd so sé huémg dan lai thi tue hd so theo quy
dinh. ‘ . . 4
- Néu hoé so hop I¢ (dau muc hd so day da va ké
khai dy da theo qui dinh): lap Gidy bién nhan
hd so cho ngudi nép hd so theo qui dinh.
| o - Chuyén hé so cho phong Quan Iy Du lich I
Biroe 2 Phong Quan | Lanh dao Phin cong can bo thu 1y ho so
AP . 4
ly Du lich Phong
Chuyén vién | Cin bd tiép nhdn kiém tra tinh phap ly va néi
dung ctia hd so: chuyén két qua, tham muu vén 4
ban tra loi trinh lanh dao Phong dé xem xét
chuyén Lanh dao S phu tréch - ]
Lanh dao Tham muu vin ban. Trinh Lanh dao Sé phy trach
] . 4
Phong ban hanh
Birée 3 Lanh dao So | Lanh dao So | Ban hanh Quyét dinh thu hoi Gidy phép kinh
i : . ' h H H . = 20
phu trich phu trach doanh cua doanh nghiép néu ho so hop 1¢; hodc
] van ban tir chdi cip va néu 13 Iy do
Bude 4 Van phong | Vin thur - Déng déu (néu ¢o). 4
- - Giri két qua TTHCC. _
Burée 5 Trung tam | Cong chire. | Tra két qua cho 16 chire. ca nhan
HCC vién chire o -
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67. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tyc thu héi gi:‘iy phép kinh doanh dich vu liv hanh ni dia trong truong hop doanh nghiép gidi

72

thé
Thai gian thue hién tha tue: 5 (ngay lam viée) x 8 gir = 40 gio. - - -
Burére thire | Pon vi thye | Ngwoi thue Két qua thwe hién Thoigian | Truwée | Piang han | Qui han
hién hién hién quy dinh | han (2d) (1d) (0d)
- 1l | (Giv) o
Biroe | Trung tam | Cong chirc, | Cong chire liép nhén kiém tra dau muc ho so:
HCC vién chitc | - Néu hd so chua hop 1é thi Céng chire tiép nhin
hé s s¢ huémg din lai thi tuc hé so theo quy
dinh. . i ) "
- Néu ho so hop 18 (dau muc ho so diy du va ké
khai ddy du theo qui dinh): ldp Gidy bién nhan
| hd so cho ngudi ndp ho so theo qui dinh.
_ ) - Chuyén hé so cho phong Quéan 1y Du lich
Biroe 2 Phong Quan | Linh dao Phan ¢éng can bo thu ly ho so 4
ly Du lich Phong D o
Chuyén vién | Cin bo tiép nhan ki¢m tra tinh phap 1y va néi
dung cua hé so: chuyf:n két qua, than] muu vin 4
ban tra 161 trinh lanh dao Phong dé xem xét
chuyén Lanh dao So phu trach B
[anh dao Tham muru viin ban, Trinh Lanh dao S¢ phu trach 4
- Phong ban hanh - o
Burge 3 Lanh dao S | Linh dao S& | Ban hanh Quyét dinh thu hoi Gidy phcp kinh 2
phu tréch phu trach doanh caa doanh nghiép néu ho so hop 1€: hodc
B v ban tir chdi cip va néu rd 1y do 1 B
Burge 4 Vian phong | Vin the - Dong diu (néu co). "
1 - Guri két qua TTHCC. B ]
Buoe 5 Trung tam | Cong chirc, | Tra két qua cho td chire, cd nhan
HCC | vién chire L ]



68. Tén thi tue hanh chinh: Thi tuc thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu liv hanh ndi dia trong truong hop doanh nghiép pha

san

Thoi gian thue hién thu tuc: 5 (ngay lam viée) x 8 gio = 40 gio.
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Burde thue | Pon vi thye | Newdi thue Két qua thue hién Thoi gian | Trwée | Piang han | Qua han
hién hién hién quy dinh | han (2d) (1d) (0d)
o - (Gid) |
Buéce 1 Trung  tdm | Céng chirc, [ Cong chire tiép nhén kiém tra dau muc hc‘) S0
Hnce vién chire - Neu hd so chua hop 1€ thi Cong chire tiép nhan
hd so sé huéng din lai tha we hd so theo quy
dinh. . ; . 4
- Néu ho so hop 1€ (dau muc ho so day di va ké
khai day du theo qui dinh): lap Gidy bién nhan
hé so cho nguoi nop hé so theo qui dinh.
- | o - Lhuyen hd so cho phong Quan Iy Du lich N I
| Buoe 2 Phong Quan TLanh dao Phén cong can bo thy Iy ho so 4 . o
- Iy Dulich | Phong | - B -
Chuyén vién | Can bd u:.p nhan kiém tra tinh phéap ly va néi
dung ciia hé so; chuyén két qua. tham muu van 4
ban tra 1oi trinh lanh dao Phong dé xem xét
chuyén Lanh dao S¢ phu trach B -
[.anh dao Tham muu van ban. Trinh L.anh dao S& phy trach 4
) | | Phong ban hanh ]
Buoe 3 Lanh dao So | Lanh dao S& | Ban hanh Quyét dinh thu hoi Gidy phép kinh B
P 20
phu trach phu trach doanh cua doanh nghié¢p néu ho so hop 1é; hoic
vin ban tir chdi cip va néu ro Iy do ]
Biede 4 Vian phong | Van thu - Déng i:lau (ncu co). 4
) L | - Guri két qua TTIICC. R
Bige 5 Trung tam | Cong chire, | Trd két qua cho td chire, ca nhan
HCC vién chiic - J__ J




69. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc Cip Gidy phép thanh Iip Viin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghig¢p kinh doanh
dich vu lit hanh nwée ngoai
'ong (héi gian thue hién 1THC: 7 (nga

y lam vige) x 8 210 = 56 gio.

— —
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Buréc thue | Pon vi thwe | Nguoi thye Két qua thye hlcn Thoi gian | Trwée | Dung han | Qud han —‘
hién hién hién quy dinh | han (2d) (1d) (0d)
[ B (Gio) o
Bude | Trung tam | Céng chire, | Cong chire tiép nhdn kiém tra ddu muc ho S0
HCC vién chirc - Néu hé so chua hop 1€ thi Cong chire tiép nhén
hd so sé huong dan lai thu e hd so theo quy
dinh. . ) ) 4
- Néu ho so hop 1€ (diu muc ho so div du va ké
khai day du theo qui dinh): lap Gidy bién nhdn
ho so cho nguoi nop hé so theo qui dinh.
. |- Chuyén ho so cho phong Quén 1y Du lich. I
Biroe 2 Phong Quan | Lanh dao Phin cong can b thu ly ho sor 4
yDulih |Phong | | %Y
Chuyén vién | Cin bc":Trc:ﬁ nhdn kiém tra tinh phap 1y va noi
dung cta hd so; chuyén két qua. tham muru vin g
ban tra loi trinh ldnh dao Phong dé xem xdét
chuyén Lanh dao S& phy trach _
Lianh dao Tham muru viin béan, Trinh Lanh dao S& phu trach 4
- Phong ban hanh ) I I R
Buedie 3 Lanh dao Sor | Lanh dao S& | Ban hanh Quyét dinh cdp Gidy phép Viin thanh 32
phu trich phu trich lap phong dai dién cta doanh nghicp néu hd so
: ] _ _ hop 1€; hodic van ban tir chéi cép va ncu rd ly do
Burge 4 Phong Quan | Chuyén vién | Gui Vin thr dong dau. 4
Iy Du lich _ C huycn Két qua cho TT Hanh chinh cong - L
Bwoce 5 Trung tim | Cong chic, | Tra két qua cho t6 chire, ca nhén
Lee. vién chire



70. Tén tha tuc hanh chinh: Thu tuc Cfip lai Gifiy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam cia doanh nghi¢p kinh
doanh dich vu i hanh nwéc ngoai trong trudomg hop chuyén dia diém dit try sé cia van phong dai dién

Tong thi gian thyc hién TTHC: 5 (ngay lam viéc) x 8 gir = 40 gidr. e
| Bude thue | Pon vi thue | Ngudi thye e | Két qua thut hién Thai gian
hién hién hién quy dinh
e . . — | (G |
’Eﬂit’ I Trung tdm | Cong chire, | Cong chire tiép nhén ki¢m tra dau muc ho so:
i HCC {viénchie | - Néu hd so chura hop 1é thi Cong chire tiép nhan
r hé so sé hudng dan Tai thi tuc ho so theo quy
dinh. o "
‘ - Néu ho so hop 1¢ (dau muc ho so day di va ké
| khai ddy du theo qui dinh): lap Gidy bién nhin
I hé so cho ngudi ndp hé so theo qui dinh.
[ | - Chuyén hd so cho phong Quan Iy Dulich
- Birde 2 Phong Quan | Lanh dao Phén cong can b thu Iy ho so 4
. Iy Dulich | Phong . o
[ { Chuyén vién | Can bd tiép nhdn ki¢m tra tinh phap 1y va ndi
| ' dung cta hd so; chuyén két qua. tham muu vén 4
‘ ban trd 1&i trinh ldnh dao Phong dé xem xét
. chuyén Lanh dao S¢ phutrdch . |
] Lanh dao " | Tham muu van ban, Trinh Lanh dao S¢ phu trach 4
L R I Phong | ban hianh _
| Buoe 3 Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ | Ban hanh Quyt.t dinh cap ip lai (Jla)’ ])hcp thanh
phu trach phu trach lap Vin phong dai di¢n cia doanh nghiép néu 20
héd so hop 1€; hodc van ban tir chdi cdp va néu
_ - o ly do e |
Bude 4 Vian phong | Vin thu - Dong dau (néu co). 4
L L |-Guikétqua TTHCC. I ]
| Buwge 5 Trung tdm | Céng chire, | Trd két qua cho (0 chirc. ca nhan
HCC vién chire

75

Truée |
han (2d)

[ Diing |

ng han
(1d)

Quﬁ haﬁ
(0d)




71. Tén thii tyc hanh chinh: Thi tue Cip lai Gidy phép thanh lip Viin phong dai dién tai Vigt Nam ciia doanh nghiép kinh
doanh dich vy IiF hanh nwéc ngoii trong truong hop Gidy phép thanh Iip Viin phong dai dién bi miét, bi hity hoai, bi hu héng
hoidic bi tiéu hiy

‘Tong thoi gian thuc hign TIHC: 5 (ngay lum viée) x 8 gio = 40 gio.
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Budéc thue | Pon vi thue | Ngudi thue Két qua thuc hién Thai gian
hién hién hién quy dinh
I R - I (11
Biroe | Trung tam | Cong chire, | Cong chire ti tiép p nhan kiém tra diu muc hn S0
Hece vién chire - Néu hé so chua hop I thi Cong chire tiép nhén
hd so s¢ hudng din lai tha tue hé so theo quy
dinh. o i
| - Néu ho so hop I¢ (dau muc ho so day du va ke
i khai ddy du theo qui dinh): 1ap Giidy bién nhan
hé so cho ngudi ndp hé so theo qui dmh
aE ! | -Chuyén hd so cho phong Quan ly Du lich. I
Birdie 2 Phong Quan  Lanh dao Phin cong cén bo thu Iy ho so 4
ly Du lich B!n’mg o |
[ Chuyén vién | Cén bo tiép nhan kiém tra tinh phap Iy va ndi
dung ctia hd so; chuyén két qua, tham muu vin 4
ban tra 1&i trinh ldnh dao Phong dé xem xét
| chuyén Lanh dao S& phu trich .
[ Lanh dao * "Tham muu van ban, Trinh Lanh dao S ph phu trach 4
F__ | |Phong  |banhinh I
Bude 3 Lanh dao So | Lianh dao So | Ban hanh Quyu d1nh ulp lai G GM) phcp thanh
phu trach phu trach ldp Vian phong dai dién cia doanh nghiép néu 20
hd so hop 1&; hofic van ban tir chéi ¢dp va néu
| |rdlydo = SR I
Birge 4 Van phong | Vin thu - Bong dau (néu co). 4
L -(Jlrlketqua[I[I(,( R R
Buoe 5 Trung tam | I Cong  chire, | Tra két qua cho 16 chire. cii nhan
| |HEC _ |vienchiee | 1

han (2d)

Truwée

e

_Bt'mg han
(1d)

_Quz'l l';;‘l

(0d)




72. Tén tha tuc hanh chinh:

doanh dich vu lir hanh nudc ngoai

Tnng thoi gi Eldl"i thure hién TTIIC:
Nguoi tlll_u:—T

Budce thue
hién

Birde |

Burere 2

Brw( 3

| Bude 4|

[ Buces |

T

HCC

[ Don vi thwre

hién
Trung tdm
HCC

| Phon g Quin

Iy Du lich

- [ Lanh dao So|

phu trach

Van ph(‘)ng_

tam

hién
Cong chire.
vién chire

I.anh dao
Phong
C huyén “vien |

| Lanh dao
| Phong
I.anh dao S¢
phu trach

Van thu

C(“)n;_, chire,
vién chire

5 (ngay lam vige) x & gior =

40 gid.

B =l ol = e

Két qui thuc hién

| Cong chire tiép nhan kiém tra diu muc hd so:

- Néu hé so chura hop 18 thi Cong chire tiép nhan
ho so sé huéng din lai thi tue hé so theo quy
dinh.

- Néu hd so hop 1& (ddu muc ho so ddy di va ké

G

Thoi gian Truwde
quy dinh | han (2d)

E khai day du theo qui dinh): ldap Gidy bién nhan
i hu SO chu naucn nop ho S0 11‘1(..0 qm dmh

Can ho tlcp nhan kiém tra tinh phap Iy va ndi
dung cna hé so; (,huyen két qua. tham muu vin
b.‘m 1ré Inri lrlnh lﬁnh dao Phong dé xem xét

" I hdm muu vén ban, T rmh 1.anh dao S¢& phu trach

ban hanh

Ban hanh QuyLl dinh diéu chinh me} pllep

thanh ldp Van phong dai dién cia doanh nghiép

néu hd so hop 1&; hodc vin ban tir chbi cﬁp vil

néurdolydo ]
- bong dau ( (m,u c0).

- Gui | két qua TTHCC.

Tra két qui cho t6 chirc, ¢4 nhan
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(1d)

Thii tue diéu chinh Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép Kinh

“Ding han | Qua han

(0a)



73. Tén thu tuc hanh chinh: Thi tue chidm dirt hoat ddng ciia Vin phong dyi dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh
dich vu I hanh nwéc ngoai

- Tong 1 thoi _g_an thure hién TTHC: 54
Buéce thwe | Pon vi thye | Ngwdi thye
hién hién hién
Buée ! __ng_ tam | Cong “chirc, |

HCC vién chire
|
ez | Phong Quin 1Lanh dao |
ly Du lich Phong
! Chuyén 1 vién

phu trich

Trung

I.anh dao So |

Van phong

tam

Tvante |

Hee |

(ngay lam vige) x 8 gir - 40 eit.
Két qua thue hién

Cﬁng chlrc tiép $p nhan kiém tra ddu myc hu S0

- Néu hé so chua hop 1€ thi Cong chire tiép nhan
hd so sé huéng dan lai thu tue hd so theo quy
dinh.

- Néu hd so hop 1& (dau muc hd so d']y da va ké
khai ddy du theo qui dinh): 1ap Gidly bién nhan
hé so cho ngudi ndp hé so theo qui dinh.

Phén cong cdn bé thu 1y ho so

dung ctia hd so; chuyén két qua. tham muu vin
ban tra [ trinh lanh dao Phong dé xem xct
chuyén Lénh dao S¢ phu trich

- Chu)_/cm hé so cho phong Quan Iy Du lich |

“Can bo tiép nhan kiém tra tinh phap Iy va ndi |

quy dinh

|.anh dao
Phong
l.anh dao S
phu trach

| ban hanh

Tham muu van ban, Trinh Lanh dao S& phu trach

Ban hanh ti Ih{mﬂ bao ch.lm “dint hoat dt;mﬂ cla
Vin phong dai dién 1én cong théng tin di¢n tir
clia S&

Thoi gﬁuT

__(Gio)

“Truée | Ding han
(1a)

Qu: han
(0d)

- Dbong dau (néu co).
- Giri két qua TTHCC.

(Té'ng chire,

“Tra két qua cho 16 chirc, ca nhin

vién chire
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74. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc gia han Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh
doanh dich vu lir hinh nwéc ngoai

T'éng thei gian thye hign TTHC: S (ngdy lam viée) x 8 gio = 400 -
Buwée thue | Pon vi thue | Nguoi thue Két qu: thwe hi¢n Thoi gian " Truée biing han | Qua han
hién hién hién quy dinh ] han (2d) (1d) (0d)
B o | (Gio) | ]
Biege | Trung tam | Cong chirc, | Cong chire tiép nhan kiém tra dau muc hd so: | ]
HCC vién chire - Néu hd so chua hop 1& thi Céng chire tiép nhén ‘
hé so s& huong din fai thi tue hd so theo quy |
dinh. o .|
- Néu ho so hop 1€ (diu muc ho so day du va ké ;
khai ddy dua theo qui dinh): 13p Gidy bién nhan i
hd so cho nguoi ndp hé so theo qui dinh. |
. 1 - Chuy¢n ho so cho phong Quén 1y Du lich \_ I P e ]
Birdge 2 Phong Quan | Lanh dao Phén cong can b thu 1Y ho so 4 l i
Iy Du lich ehéng | B A A S _l
Chuyén vién | Can b tiép nhin kiém tra tinh phdp 1y va nji -
i dung ctia hd so: chuyén két qua, tham muu vén 4
ban tra o1 trinh lanh dao Phong dé xem xét
[ _ chuyéig‘mjlggm So phu trch R o
I Lanh dao Tham muu van ban. Trinh Lanh dao S& phu trach _
. y 4
| 1 |Phong ban hanh I N S R R
Buoe 3 [.anh dao So | Lanh dao S¢ | Ban hanh Quyét dinh gia han Giay phép thanh |
phu trich phu trich 1dp Vin phong dai dién cta deanh nghiép néu 20 '
hd so hop 1é: hode ¢ van ban tir chdi gia han va
L | R T ) néurdlydo B I B
Bude 4 Vin phong | Vin thu - Dong dau (nu o). 4
i |- Guiketqua TTHCC. I ]
Burge 5 Trung tam | Cong chirc, | Tra két qua cho 16 chire. ca nhan
Hce | vién chie | . |
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XI. LINH VUC LUU TRU
75. Tén thi tue hanh chinh: Céng nhin hang co sé luu tri du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao ddi véi khich san, biét thy du lich,

cin hd du lich, tau thiy hru tri du lich

Tong thoi gian thye hién TTHC: 30 (ngay lam viée) x Rgio = 240 gio.

han (2d)

Ping han —‘T)ua l’l;l

(1d)

[ Bure ¢ thye | Pon vi thye Nglrbu thuc Két qui th;rc hién | Thoi gi:m_|
hién hién hién quy dinh
R I | Gy |
Budée ] Trung tdm | Cong chire, | Cong chire tiép nhan kiém tra ddu muc ho S0
HCC vién chirc - Ncu hé so chua hop I¢ thi Cong chire tiép nhan |
hd so s¢ huéng dan lai thi tue hé so theo quy
dinh. 4
- Néu hé so hop 1¢ (ddu muc hé so day du va ké
khai ddy du theo qui dinh): lap Gidy bién nhan
hé so cho ngudi ndp hd so theo qui dinh.
I T e - Chuy¢n hé so so cho phong Quan Iy Du lich R
Burge 2 Phong Quan | [.anh dao l’hdn cang can b thu ly ho so [ 4
Iy Dulich | Phong o A
Chuyén vién | Thu Iy hé so. Tham dinh tinh phap Iy cta ho so: |
- | Trinh [.anh dao phong
Lanh dao Tham muru vén ban; Trinh Lanh dao S& phu trach | | 4
| |Phong  |thanhldp 1o I|ldl‘|‘l dinh R
Bude 3 Lanh dao co | Lanh  dao | Ban hanh Quyét dmh thanh lap 16 thim dmh 40
uan | phu trach chuw:n hd st&huﬂht@ dinh | o
Buoe 4 To thim | T6  tham | Chudn bi cic noi dung: Di tham dinh thyc tc'a .
; ’ 56
dinh dinh O 80, X_)_d_n_gZ bio cdo kﬁua
 Lap ap bao cao két qua tham dinh: Trinh Lanh dao 20
1 | S& phu trach phé duyét! I
Bude 5 Lanh  dao | Linh dao S& | Xem xét. ky duyét ho so. 40
coquan | phu trich - o . S
Butéc 6 Vin phong | Van thu - Dong dau (néu ¢d). 4 I
»Gmkc_l_m'IIHLC I B
| Biuwoe 7 Trung tam | Cimg chire, | Tra két qua cho to chire. ¢d ‘nhan
HC ¢ |viénchic |
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XIL LINH VUC DU LICH KHAC
76. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc cdéng nhin co s¢ kinh doanh dich vu thé thao dat tidu chuéin phuc vu khach du lich

lonq thot gian thire hién T1TIC: 20 (ngdy lam viée) x 8 210 = 160 gid.

_ | Trinh Lanh dao phong

| thanh lap TH thdm dinh

| S phu tréch phé duyét!

Buéc thlrc Pon vi thue Ngu'm t]urc
f hién hién hién
| Buoe | Trung Ln_f( ong chir. |
i Hcce vién chire
i |
| |
!_8.-:'&(; 2 | Phong Qui 1n—|l Lanh dao
i Iy Dulich | hong
i , C hu\ ¢n vién
| (¥ dao
{ . | Phong
| Buee 3 Lanh dao co ' Lanh  dao
L_ _|quan _ phutrich |
. Burée To thim |18 thAm
!| dinh | dinh
| |
| Buege 5 Lanh  dao | [.anh dao So
__ Jecoquan  |phutrich
i Biric 6 Vian phong | Van thu
Bude 7 _‘ﬁun—g‘ am Cong chire.
}_ [ICC_ |viénchic

Kei qua thn'c hlen

Céng chie tiép nhan kiém tra diu myc hd so:
- Néu hé so chua hop 1¢ thi Cong chire tiép nhan
hd so s& hudng din lai thi tue hd so theo quy
dinh.

- Néu hd so hop 1& (ddu muc ho so déy du va ké
khai ddy du theo qui dinh): ldp Gidy bién nhén
hd so cho ngudi nop hé so theo qui dinh.

| -Chi Chuyen ho so cho phong Quin 1y Du lich

Phdn cong can ho thu 1y ho so

ﬁl-ll Iy—ho_a Tham dinh tinh [Epl_) cia hé so:

Tham muu van ban: Trinh Lanh dao So | phu tréch |

| Théi gian |
quy dinh
_@)

Truée |

Dung han
han (2d) i

(1d)

Qmam
(0a)

Ban hanh Quyét dlnh thanh 13 |dp 16 thim dinh;
chuyen hd so cho td tham dinh

Chuén bi cac ndi dung: Di tham d dlnh Ihm. @ ta tm
| co 50

Lap bao cdo két qua tham dmh Trinh Lanh dao

Xem xét, ky duyét ho so.

- bong dau_(m,u co}
- Gui kt.lj_d TTHCC.
Tra két ¢ qua cho td chirc. ¢é nhan




77. Tén thii tue hanh chinh: Thu tye cung nhin co sé kinh doanh dich vy fin uding dat tidu chuén phuc vu khich du lich

Tong thoi gian thye hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) X8 8 g_nr =160 gic.

HCC

‘ TTra két g qua cho to chiee, ca nhan

[ Buéc t thue Pon vi thue Ngut’n thue Két qui tlurc hlcn
‘ hién hién hién
[_Brréc ! Trung tam | Cong chirc, | (.ong chtmp nhén kiém tra ra diu muc ho s
' [ce vién chirc - Néu hé so chua hop 1€ thi Cong chire tiép nhin
hé so s¢ huéng dan lai thu tue hé so theo quy

I dinh.
| - Néu hd so hop [& (diu myc hd so dd) du va ké
‘ khai ddy di theo qui dinh): 1ap Gidy bién nhan
‘ hé so cho ngudi nop hé so theo qui dinh.
R S -C I1u\en ho 50 cho phong Quan 1y Du lich
| Buede 2 Phong Quan | Lanh dz_lo | Phan cong can bg thy ly ho sor
: ly Du lich Phong - e
| Chuyén vién TThu Iy ho so. Thim dinh tinh phap Iy cua ho s
i _ - ! Trinh Lanh dao phong
‘ Lanh dao Tham muru van ban; Trinh Lanh dao So phu trach
l I ~|Phong | thanh lip T d Ihdm dinh
] Buce 3 Lanh dao co | Lanh dao Ban hanh Quyet dmh thanh hp 16 tham « dmh
[ |Quan hu trich Lhuvm hu 'so cho m tham dinh
] 1roc To tham | To tham | Chuan ht cac ndi dlmg, Di tham dmh lhm. @ ldl
: dinh dinh [ co S0t o
| [.dp bio cao két qua tham dinh; Trinh Lanh dao
R D | So phu trach phé duyét!
' Biede 5 Linh  dao | Lianh dao Sor | Xem xét, ky duyét hé so.

| cogquan phu trich - -
! Bude 6 Van phong | Vén thu —'—— Dong déu (néu co).
b e e |- Giri ket két qua TTHCC.
! Bude 7 Trung tdm | Cong chire, |
|

vién chirc

82

Thoi gian | Truoe |
quy dinh
_(Gio)

F's

han (2d)

Ping han
(1d)

Qua han
(0d)




78. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc céng nhin co sé kinh doanh dich vy mua sim dat tiéu chuin phuc vu khich du lich

Tén thoi gian thye hién 1

TTHC: 20 (ngay lam viée) x & gi¢r

160 gid.

T Ping han

[ | Buwée thue | Don vi thye | Nguwoi thue | Két qua thue hién Thaoi gian Trudce Qua han
nién hién hién quy dinh | han (2d) (1d) (0d)
(Gid)
Buroe | Trung tam Cong chire. | C ong chire tiép nhan kiém tra dau muc ho so:
HCC vién chire - Néu hé so chua hop 1€ thi Cong chue tiép nhin |=
| ha so ¢ huéng dan lai tha tuc hd so theo quy [
dlnh ) . ) i 4 |
| - Néu hé so hop 1€ (dau muc ho so day du va ké
| khai ddy du theo qui dinh): 1dp Gidy bién nhan ,
. hé so cho ngudi nop hé so theo qui dmh |
j _ - Chuyén ho so cho phong Quan Iy Du lich
Birde 2 Phong Quén | Lanh dao Phén cong can b thu ly ho so
' Iy Dulich | Phe i
. y Du lic | Phong | . -
‘ (.huyu] vién | Thu ly ho so. Thim dinh tinh phap 1y cua hd so: g
L | Trinh Lanh dao phong )
Lanh dao | Tham muu vin ban; Trinh Lanh dao S phu trach
| B 4
B [ Phong thanh 1ap T thdm dinh I ]
Irhr:rcj' Lanh dao co | Lanh  dao | Ban hanh Quyét dinh thanh lap td thdm dmh 40 |
' quan phu trach | chuyén hd so cho t6 thim dinh R
I Buroc 4 To tham | Td Iham Chudn bj cdc ndi dung: Di tham dinh thye té tai 24
dinh dinh | u‘.f 50
.4p bao cdo két qua tham dinh: Trinh Lanh dao 3
’ ] _ S¢ phu trach phé duxl_.l'
| Bicoe 5 Lanh  dao | Lanh dao S¢ | Xem xét, ky duyét ho so. 40
) co quan phu trich _ ] ol . ]
I'Buée 6 Viin phong | Vin thu - Pong dau (néu co). 4
L ) ) - Gui két qua TT HCC. o - ]
Birde 7 Trung tam | Cong chuc, | Tra két qua cho td chire, ca  nhan
HCC vién chirc - J
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79. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc edng nhin co s¢ kinh doanh dich vu ehiim séc sire khoe dat tiéu chuiin phuc vu khach du

lich

“Téng thoi gian thuc hién TTHC:

20 (ngay lam vi¢c) x 8 gir = 160 gior.

Buéc thye | Pon vi thue | Ngwdi thue Két qui thye hién Thoigian | Trwée | Ping han Qua
hién hién hién quy dinh | han (2d) (1d) han (0d)
_ (Gid) |
Buoe | Trung tam | Cong chire. (,ong chir tip nhan kiém tra dau muc ho S0
HCC vién chire - Néu hd so chua hqp 1é thi Cong chire mp nhin
'hd so ¢ huong dan lai tha tue ho so theo quy
dinh. ; ; . 4
- Néu ho so hop 1€ (dau muc hé so ddy du va ké
khai day du theo qui dmh) lap Gidy bién nhén
hé so cho ngudi ndp ho so theo qui dinh.
_ - Chuyén ho so cho phong Quan Iy Dulich | | -
Birde 2 Phong Quan | Lanh dao Phiin cong can b thu ly ho so
. . . N 4
Iy Dulich | Phong - D R R
Chuyén vién | Thu ly hd so. Thim dinh tinh phap Iy clia hd so; 8
Trinh Lanh dao phong I )
Lanh dago | Tham muu vin bin; Trinh | Zanh dao S& phu trach | 4
Phong | thanh Idp Té thim dinh |
Birée 3 Lanh dao co | Lanh  dao | Ban hanh Quyét dinh thanh ldp t6 tham dinh: 40
quan phu trich Lhuyen hd so cho 16 thim dinh 1 |
Buoc 4 To tham | To thdm | Chudn bi cic ndi dung: Di tham dinh thye 1 tai 24
dinh dinh co S0 _ - N I
Lap béo cdo két qua tham dinh: Trinh Lanh dao
3 ; T 32
| Sophutrachphéduyet! | .
Bude 5 Lanh  dao | Lanh dao S& | Xem xét, ky duyét ho so. 40
co quan phutrich | - - L R
Bude 6 Van phong | Van thu - Dong diu (néu co). 4
s ) - - Giri két qua TTHCC. I 2N
Budge 7 Trung tam | Cong chirc. | Tra két qua cho to chirc. ca nhan.
HCC vién chire ) L
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80. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tyc ¢dng nhin co sé kinh doanh dich vu vui chei, gidi tri dat tiéu chuin phuc vu khich du lich

Tnng_ thoi gian thue hién TTHC:  2(

20 (ngay lam wec.) x 8 gior =160 gio.

85

| Buéc thye | Pon vi thye | Ngudi thl'l(‘ Két qua thwe hién | Thoi gign_ | Truée -St’l_n_g_hgm |—Qusi han
hién hién hién quy dinh | han (2d) (1d) (0d)
(Gio)
Birde 1 Trung  tadm | Cong chirc, | Cong chire tiép nhan kiém tra du muc hO S0
HCC vién chire - Néu hd so chua horp 1€ thi Cdng chirc llcp nhin
hé so s& huémg dan lai thi tuc hd so theo quy
dinh. o A
- Néu hé so hop 1€ (ddu muc ho so day da va ké
khai ddy du theo qui dinh): 1dp Gidy bién nhan
hé so cho nguoi nop hd so theo qui dinh.
I | - Chuyén hd so cho phong Quan Iy Du lich o |
Birde 2 Phong Quan | Lanh dao | Phan cong can bo thu ly hé so 4
| Iy Du lich Phong - o D I B
f Chuyén vién | Thu ly hd so. Tham dinh tinh phap 1y ctia hd so: P
| | | Trinh Lanh dao phong | ]
Lanh dao Tham muu véin ban: Trinh Lanh dao So ph phu tréch 4
- L |Phong thanh ldp T4 tham dinh o R
Bude 3 I.anh dao co | Lanh dao | Ban hanh Quyu dinh thanh ldp 16 tham dlnh 40
| lquan_ hu trach th_l_‘_\_“c_n_]EJ_S{r_c;l_loﬂha1n dinh A D R B
Birae 4 | Té tham | To thdm | Chudn bi cac ndi dung; Di tham dmh lhr.rc (@& t“u 24
dinh dinh | O 503 . | |
Lap bao cdo két qua thim dinh; Trinh Lanh dao 3
5 __| S0 phu triich phé duyét! NSRS
Budc 5 LLanh  dao | Lanh dao S& | Xem xé(, ky duyét hd so. 40
- | coquan phu traich - I 1
Buée 6 Vin phong | Vin thu - Déng dau (néu co). 4
- |- G kér két qua- TTHCC. I
Birde 7 Trung tdm | Céng chire, | Tra két g qui cho td chire, ¢ nhéan
_jnmec wvienehiee | ] | -




XI11. LINH VU'C GIA PINH

81. Tén thii tuc hanh chinh: cip Gidy chimg nhin nghiép vu chim séc nan nhin bao lye gia dinh.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: Khong xac dinh.

I. Néu hd so diy du theo quy dinh thi (iép nhén, viét phiéu bién |

Két qui thuc hién

2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng din ngudi
ndp hd so bd sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh (theo mau).

3. Néu hd so khong thuge tham quyen gidi quyét thi hudng din
ngudi nop hé so dén co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh (theo

1. Cén ctr 56 luong hd so dﬁn;, I\\a du thi cap gidy chimg nhan néu
2. Tham muu Léanh dao co quan thanh lap héi ddng thi.

3. Thong bdo trén bao Trung wong hodc dia phuong trong ba )

5. Céan ctr vao két qua thi, S6 VIITTDL ldp danh sich nhimg
ng,Lr(':ri ¢6 diém thi dat yéu ciu dé nghi Lanh dao S¢ phu trach cap

2. Ngudi du thi kiém tra két qué va cd quy(.n yéu ciu hoi dbng
kiém tra, phiic tra hodc gui khiéu nai vé két qua thi dén Lanh dao

[ TG quy
dinh

- (Gio)
4

Khl‘)ng

xac dinh
(can  clr
vio  sb
lugng ho
so dur thi)

=

Bude Pon vi Ngwdi thue
thue thye hién hién
hién o
Bugc ! | Trung tam | Cong  chire,
HCC vién chire nhén hd so va hen tra két qua (theo mau).
mau).
4. Chuyén ho S0.
Bude 2 | Phong, ban | Phong Quan ly
chuyén Vin hoa va du sé luwgng s€ to chice thi.
moén Gia dinh
lién tiép vé viée td chue thi va danh sach du thi.
4. Hoi dong thi danh gia két qua.
gidy chirng nhén.
1. Thong bao két qua thi.
So phu trach VHTTDL..
Bude3 | Lanh dao | Lanh dao S& | Phé duyét két qua.
CO quan _phu trich Cip gidy chimg nhén
Budce 4 | Van phong | Van thu - DPong dau gidy chirng nhan
- - Gri két qua TTHCC
Buéc 5 | Trung tdm | Cong  chtc, | - Thong bao cho c¢i nhan.
HCC vién chirc - Tra két qua cho canhan

—

—

Trudc

han

| 2d) |

Ding
han

(d) |

Qu's't—
han

| (0d)




82. Tén thi tuc hanh chinh: Cip gi-ﬁy chirng nhin nghiép vu tw vén vé phong, chdng bao lue gia dinh.

~ Téng théi gian thue hién TTHC:
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Buéc Don vi Ngudi thye K%t_qué thuc hién TG quy | Truée | Piang | Qua
thue thue hién hién dinh han han han
hién - - (Gio) 2a (1d) | (0d) |
Buéc | | Trung tdm | Cong  chirc, | 1. Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhdn, viét phiéu bién 4
HCC vién chire nhédn ho so va hen tra két qua (thco mau).
! 2. Neu hd S0 con thiéu. chua dong quy dinh thi hudng din ngudi
1 nop hd so bd sung. hoan thién hd so theo quy dinh (theo mau).
[ 3. Néu hd so khong thude thim qu_yt,n gidi quyét thi huéng dan
ngudi ndp ho so dén co quan co thdm quyén theo quy dinh (theo
|! miu).
| B £ Clgly_nhosa - I N
Bude 2| Phong, ban [ Phong Quan ly 1. Can cir s6 lugng hd so ddng ky du thi cap giay n.hu’na I‘Ihdl‘l néu | Khr‘mg
chuyén Vin hoa va di sb luong sé td chire thi. xdc  dinh
mon | Gia dinh 2. Tham muu Lanh dao co quan thanh 1ap hai dong thi. | (ean e
3. Théng bio trén bao Trung uong hodc dia phuong trong ba $6 | vao s0
J lién liép.vé viée 10 chire thi va danh sach du thi. lugng ho
4. Hoi dong thi danh gia két qua, so du thi)
r 5. Can ctr vao k&t qua thi, S6 VHTTDL lép danh sich nhimg
‘ nguoi o diém thi dat yéu cau dé nghi Lanh dao S& phu trach ¢p
| _g_ayuhum_nh_an__ - I N
ll 1. Thong bao kit qua thi. 120
2. Nguoi du thi kiém tra két qua va co quyen yéu cau hoi d(mg
f kiém tra, phiic tra hodc giri khiéu nai vé két qua thi dén Lanh dao
o o S¢& phu trach VHTTDL.. R e I
Bude 3 |Lanh dao Lanh dao S | Phé duyét két qua
| coquan |pﬂ,_@h—_ Cap gidy chimg nhdn - R N
Buoe 4 | Vin phong | Van thu - Dong dau gidy chimg nh(m
- |-GikéquTrucc | R
Bude5 | Trung tdm | Céng chire, [- T héng bao cho cd nhan.
Hec ~ |viénchiee | -Trakétquachocdnhdp 4 | | ]




TnnoF thoi gian thue hi¢n TTHC: 7 (ngay lam viée) x 8_&(1 =56gi0.

83. Tén thii tuc hanh chinh: Cip thé nhan vién chim séc nan nhiin bao lue gia dinh.

Budc | Donvi Ng(rm thire Két qua thuc hi¢n TG quy | Trude | Ding | Qua
thye thue hién hién dinh han han han
hign | | |  @Gio) | @a) | ad) | od)
Budge | | Trung tdm [ Cong  chire, | 1. Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép > nhan. viét phiéu bién 4gidy
[ICC vién chire nhin hd so va hen tra két qua (theo méu).
2. Néu ho so con thiéu, chua dung quy dinh thi huéng din ngudi
ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh (theo mau).
3. Néu ho sor khong thude thim quycn giai quyét thi hudng dan
ngrm nop hé so dén co quan ¢ tham quyén theo quy dinh (theo
miu). |
R - | 4. Chuyén h()_ SO IS SERCE STIv FEERUN ST
Bude 2 | Phong. ban | Lanh dao S& - Duyu h so., chuycn cho Clmyen vién xur Iy 4 |
chuyén |phutdch | ) A S
mon Chuyén vién - Xtr ly, tham dinh h so. 32 '
L.anh dao Ky nhdy van ban 4
o Phong I I R I R
Bude 3 | Linh dz_m} Lanh dao S¢ | Phé duyét két qua. 8
___|coquan | phytrich RPN R I ]
Bude 4 | Vin phc'mg—‘ Van thu - Déng_d'&'_u,
. - Gui két qua TTHCC R
Bude 5 | Trung tdm [ Coéng  chirc, | - Thong bao cho cd nhén.
| |HCC | viénchirc | - Tré két qua cho ¢i nhan o ]
84. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai thé nhin vién chim séc nan nhin bao lye gia dinh.
. lnnglhm&thmhlenTIHC 7 (ngay lam vicc) x 8 gir = 56 gio. e _

Bwéc | DPon vi Nguoi thue Két qui thye hién TG quy | Trude | Ding | Qua
thure thue hién hién dinh han han han
hign | A Gy | e | ag | o)
Burde 1 Trung tém Cunz chire, | 1. Néu_i;gsu_agy du theo quy dinh thi tiép nhan. viét phiéu bién 4

HCC ~ |viénchoe |1

nhin hé so va hen uil'(éljy{ﬁhegngu}. ) L
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—r—

Birée 2| Phong, ban |

Lanh d d_('J_Q o

T(N:’ly vin ban

Phé duyét két qua.

-Giikéqui TIHCC

- Tra két qua cho ca nhin

2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan ngudi
nop hd so b sung, hoan thién hd so theo quy dinh (theo mau).
3. Néu hd so khéng thude thdm quytn giai quyét thi huéng din
ngudi nop hé so dén co quan co thaim quyén theo quy dinh (theo
mau).
| 4. ChuL n hé so.

- Duy¢t ho so, Lhuycn cho ¢ {'_huyl.n vién xir ly

- Xt Iy, tham dinh hd so.

T)[ﬁ-déu.

- Thfmg bao cho ca nhan.

85. Tén thi tyc hanh chinh: Cip thé nhan vién tw van phong, chdng bao lwe gia dinh.

Tongt_hm gian the hién TITIC: 7 (ngdy lam viéc) x 8 gidr = 563.1_{?

chuyén | phu trach
% mon Chuyén vien
Lanhdao
] _[phong
Buée3 |Lanh dao | Lanh dao So
| |coquan  |phutrdich |
Budc 4 | Van phong | Van thu
' Biée 5 ?UE am ?{mg_ chire,
L IHCC _ |viénchie _
‘Buée | Pon vi Ngudi thue
thue thye hién hién
' hién o
Bugce 1 | Trung tam | CC. V(...

HCC

Két qui thue Iuen

1. Néu hd so diy di theo quy dinh thi tiép nhan, viét phiéu bién
n]]a}n)hf‘) so vi hen tra két qua (theo miu).

2. Néu hé so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng dan nguoi
ndp héd so bd sung, hoan thién hé so theo quy dinh (theo mau).

3. Néu hé so khéng thude tham quy én giai quyet thi huéng dan
ngudi nop hd so dén co quan ¢ thim quyén theo quy dinh (theo
mau).

4. Chuyén ho so.

TG quy [ Truwée Ping | Qua
dinh han han han
(Gio) | (2d) (1d) | (0d)

4
I S R N—




90

Budge 2 | Phong, ban | Lanh dao Se |- Dll} éthé so, Lhuym cho Chuyén vién xur I\ 4
chuyén |phutrdch | N R RRN [ R
mon Chuyén vién - Xur Iy, tham dinh hé so. 32 |
Linh dao Ky nhdy vinban
I D Phong | - o ) J_
Bude3 | Lanh dao |Lanh dao S| Phé duyét két qua. 8
. Jeoquan phu trach < - o J_ ]
Buge 4 | Vin phong | Van thu - D0n2 ddu. + |
R - Ciri ket qua TTHCC — i S
Buoe S:TTrung tdm | Céng chire. | - Théng béo cho ¢4 nhan. |
| HCC vién chirc | - Tra két qua cho ¢d nhén R | R R
86. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai thé nhin vién tu viin phong, chéng bao lwe gia dinh.
- 'I_‘(*)n,&,rihirlg_,_ian thye hién TTHC: 7(ng_ll.un vice) \___glo 56 gio. e s
Bude Bon vi Nguoi thue | Két qua thtrc hlcn TG quy | Truée | Ding | Qua
thue thue hién hién dinh han han | han
__ hi¢n S i o LGy | @ay | (d | (od)
Bude | | Trung tam | Cong  chire. | 1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan, viét phiéu bién 4
1ce vién chirc nhén ho so va hen tra két qua (theo méu).
2. Néu hd S0 CON thiéu, chwa ding quy dinh thi huéng din ngudi
nédp ho so bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh (theo mau).
3. Néu hd so khong thuge tham quyen gidi quvu.l thi hudng dan
ngudi nop hd so dén co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh (theo
mau).
N D 4. Chuyén hé so. o o -
| Burge 2 l—Phc'*mg. ban | Lanh dao S¢ - Duyét hé so. chuyén cho Chuyén vién xir ly 4
chuyén | phu trach ) i ]
mon Chuyén vién T-Xur Iy. thim dinh ho so. 32
Lanh dao Ky nhay vanban o T 4 | }7
_______@“Li e, ______I_________l_._




Biée3 | Lanh  dao | Lanh dao S& | Phé duyét két qua.
coquan | phu trich

Buwoe 4 | Van phong | Vin thu - ﬁéng ddu
- Gui két qua TTHCC

Buce5 | Trung tdm | Cong  chirc, | - Thong bdo cho ci nhan.
HCC vién chirc - Tra két qua cho c¢a nhin

Téng sb: 86 TTHC.



Phu luc s6 02

QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUYET PINH
CUA UBND TiNH THUC HIEN TAI MQT CUA DIEN TU
(Ban héanh kém theo Quyét dinh sé $40 /OD-UBND ngay 42_thing 6 nam 2019 ciia Chii tich UBND tinh)

L. LINH VU'C MY THUAT, NHIEP ANH, TRIEN LAM
1. Tén thi tuc hanh chinh: Cip g]ay phép xiy dung tum‘lg dai, tranh hoanh tring

I(mL_ thoi gian thue hién TTIIC: 5(ngay

lam vige) x 8 gio = 40 gid.

Bude . s Trwée | Ding | Qua
CQ | thwe BoE ¥ thges] NEuCatiye Két qui thue hién TG quy han han han
A hién hién dinh :
| | hién J : ed | aa | (04
1. Néu hd so d(ly da theo quy dinh thi llcp iép nhan va viét
Phicu bién nhan hd so va hen tra két qua (theo miu).
2. Néu hd 80 ¢On tI}leu chua ding quy dinh thi huéng din
Trungtim | Céng chic, | ngudi nop ho so bo sung, hoan thién hd so theo dung quy
Bl HOC mEn ki dinh (thco Mau). 4
3. Néu hd so khong thude thim quyén gidi quyu thi hudng
din ngudi nop hé so dén co quan co tham quyén theo quy
dinh (theo Mau)
4. Lﬂen hd so. ]
Linh dao | - Duyét hd so, chuyén cho cong chire xu ly 4
Sé phong
ke Phong Quin - Xir 1y, thim dinh hd so. _
s B .. | - Duthdo T trinh d& nghi UBND tinh ¢ép phép.
haa, ly Van héa | Chuyén vién e TR R e
I A - Trudng hop khong dong ¥ phai lam vin ban néu o 1y do
Thé B2 va Gia dinh 16
- Trinh lanh dao phé duyét. ]
thao po ———————— I E——
v Lanh dao | - Xem xét ky nhay ndi dung van ban
D:‘ . phong - I'rinh Lanh dao S& phu trach phé duyét i
lich Lianh dao co | Lanh dao 8¢ | - Phé duyc: ho so, vin ban. 4
: quan phu trdich | - (,huyen'Van thu. n |
Vin phong Van thu | - Déng dau (néu o). R B ]




- Chuyén Ho s0. viin ban dén UBND tinh.

Vin phong

- Chuyén ho so cho phong, ban chuyén moén.

UBND tinh Vin thu | 0.5 e
Lanh dao | Duyét, chuyén Chuyén vién xur ly. 0.5
Phong, ban — . T = —
chuyén moén - Tham tra ho so
Chuyén vién | - Soan thio vin ban 5,5
UBND B3 i - Trinh lanh dao ]
tinh Lanh dao - Duyét trinh Lanh dao UBND tinh
VPUBND Lanh dao 0.5
tinh _ o .
Lanh dao N - Duyét
UBND tinh Lanh dao 0.5
Vin phong 5 - Dong déu <
UBNDtinh | V3™ | _ Chuyén TTHCC L
: Cong chirc, | - Thong bao cho 6 chirc, cd nhan.
B4 | TIHCC | ien chire | - Tra két qua cho té chirc, ca nhan. 1
2. Tén thi tyc hanh chinh: Cip gidy phép td chirc trai sing tac diéu khic
Tong thoi gian thue hién TTHC: 7(ngay lam viée) x 8 gior = 56 gio.
Budéc o - TG quy | Trwée | Ping | Qui
CcQ | thue B““h‘i'.!;h‘-’“ Ng':f:,a Fage Két qua thye hién dinh | han | han | han
hi¢n : - o | @) | ey | ag | 4
1. Néu hé so day du theo quy dinh thi ticp nhén va viét
Phiéu bién nhén ho so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua dung quy dinh thi huéng din
Trung tim | Cong chitc, ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo ding quy
Bl HOC hetn dinh (theo Mau). 4
3. Néu hé so khéng thude thim quyén giai quycl thi huéng
din ngudi ndp hé so dén co quan co thim quyén theo quy
dinh (theo Mau)
4. Chuycn hd so.
| S¢ | B2 | Phéng Quan | Lanhdao |- Duydt hd so, LhLIyLi‘l cho cong chuc xu ly. 4 L

2




Vin ' Iﬁﬁnho_a_ phong _ _ _ L
hoa, va Gia dinh - Xtr 1y, thdm dinh hé so. )
Thé - Dur thao Té trinh dé nghi UBND tinh cap phép.
thao Chuyén vién | - Truémg hop khong dong y phai lam van ban néu ré ly do
va trong vong 3 ngdy ké 1r ngay nhan hoé so 24
Du - Trinh lanh dao phé duyét.
lich Lanh dao |- Xem x¢t ky nhay ndi dung van ban
L ] phong | - Trinh Lanh dao S¢ phu trich phé duyét L
I.anh dgo co | Lanh dao S& | - Phé duyét ho so, véan ban. 4
quan phu trach | - Chuyén Van (hu. 1
. . - Dong dau (néu ¢o). 4
Vanphong | VAN | chyyén Ho so., van ban dén UBND tinh, s
Vin phong - Chuyén ho so cho phong, ban chuyén mon.
UBNDtinh | YAnthw - % -
Lanh dao | Duyét, chuyén Chuyén vién xir ly. I 0.5
3 ___phong . o I A ] |
I_;:Lm:i :1?;:] - Tham tra ho sor |
R Chuyén vién | - Soan thao van ban 12
UBND B3 - Trinh lanh dgo I B J" -
tinh Lanh dao - Duyét trinh Lanh dao UBND tinh.
VPUBND Lanh dao 1
| tinh | . .
Lanh dao . - Duyét
UBND tinh Lanh dao ' 1
Vian phong - - Dong dau
UBND tinh | Y"1 Chuyén TTHCC : -
B4 FTIHCE Cong chue, | - Thong bédo cho 10 chire, ca nhin.

vién chirc

- Tra két qua cho 6 chire, ca nhan.




3. Tén thii tyc hanh chinh: Cip gidy phép trién lm tic phim nhip dnh tai Vigt Nam
Tong thoi gian thue hign TTHC: 7(ngdy lam vice) x 8 pir = 56 giv. - ] -

Burée . e i Trude | Piung | Qua
cQ thye Pon - i Ngncﬂthuc Két qua thyc hién I :1; q|:ly han han han
hién aken e I - ea) | aay | (oa) |
1. Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét
Phlcu bién nhén ho so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng din
Trung tim | Céng chirc, ngudi ndp hq 5o b sung, hoan thién hd so theo ding quy
Bl Hee ke chiba dinh (theo Mau). 4
3. Néu ho so khong thuge tham quyén gidi quyu thi hudong
dén ngudi ndp hé so dén co quan cd tham quyén theo quy
dinh (lhw Mau)
N 4. Chuyén h so. I
 Lanhdao | - Duyét hd so. chuyén cho cong chire xir Iy. 4
phong - S .
S¢ - Xir ly, thdm dinh ho so. ,
Vin Phong Quan - Dur thao To trinh d¢ nghi UBND tinh cap pht.p
Rl Iy Véan hoa | Chuyén vién | - Trudng hop khong d(mg y phai lam vin ban néu rd ly do
3 va Gia dinh trong vong 3 ngay ké tir ngay nhan hd so 24
Thé B2
A - - Trinh lanh dao phé d.u&_ - ]
i Lanh dao | - Xem xét ky nhay ndi dung van ban
;‘L _ phong - Trinh Lanh dao S phu trich phé duyét -
lich L.inh dao co | Lanh dao S¢ | - Phé duyét ho so, vén ban. 4
; quan | phutrich |- Chuyén Vin thu. - ]
] 2 - Pong dau (néu co). 4
vag phun"g bl - (,hufen Ho so, van ban dén UBND tinh. N
Vin phong - Chuyén hd so cho phong, ban chuyén mon.
_UBN% tin%) Van thu Y P i 4 0,5 e o
UBND Linh dao | Duyét, chuyén Chuyén vién xir Iy.
N B3 . . 0.5
tinh Phong, ban phong | |
chuyén mén hjhu ... |- Tham tra ho so 12
L ™ soanthaovanban S B ~

4




[ - |-Trinh Ianh dao - __: - : - __ N
Lanh dao - Duyét trinh .anh d ddo UBND tinh.
VPUBND Lanh dao |
| doh | e 1 |
Ulif;%dr?ﬁh Lanh dgo |~ W I
Vin phong - bdng dau
. LuBNDunh | "™ | ChuyénTrHee I A
‘ B4 TTHCC C(‘.u!‘lg chflrc. - Thong bao cho 16 chire. ci nhan.
i vién chirc | - Trd két qua cho t6 chiic, ca nhin. I D
4. Tén thii tuc hanh chinh: Cip gidy phép dwa tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra nuéc ngoai trién 1am
F— Tong thoi gian thue hién TTHC: 7(ngay lam viée) x 8 gio = 56 gio. o o -
Bude . ) TG quy | Truée | Piing | Qua
cQ thue Do‘nh:é!:hl_rc Ngl;::é:'huc Két qua thye hién dinh han han han
| hign | Moo M ) o o | @) | @ | adg | (o) |
1. Néu ho so day du theo quy dinh thi ti€p nhdn va viel
Phicu bién nhin ho so va hen trd két qua (theo méu).
2. Néu hé so con thidu. chua ding quy dinh thi huéng dan
Trung im | Céng chirc, ngudi nop hf{ so bd sung, hoan thién hd so theo dang quy
BI HeC vién chirc dinh (thco Mau). 4
3. Néu hé so khéng thude tham quyén giai quyet thi hudng
din ngudi np hé so dén co quan ¢o tham quy¢n theo quy
dinh (lhco M'lu)
______4Chux{,w_ic_ o 1
So Lanh dao | - Duyét ho so, chuyen cho cong chire xir ly. 4
Vin | phosg | .
kda: Phong Qudn - Xu ly, tham dinh h{') SO, .
Thé B2 ey - Dur thao To trinh dé nghi UBND tinh cap phép.
thao I)f \{E.]" h.nu Chuyén vién | - Trudng hop khéng donw y phai [am vin ban néu rd ly do
Vi vé Gia dinh trong vong 3 ngay ké tir ngay nhén hoé so 4
Du . |- Trinh lanh dgophéduyét. | IS SN N
. ==z TR T : r
ich | Lanh dao | - Xem xét ky nhay noi dung van ban D R R

5




UBND
tinh

cQ

~_phong | - Trin Trinh Lanh dag S phu tr at.h_ phc (luyu‘. ) - ]
Lanh dao co | Lanh dao S | - Phé duyét 'hd so, van ban. 4 I
quan phu trdch | - Chuyén Van thu. S R R D B
- Déng déu (néu ¢o). 4
- VAnping vl Chuyén 116 50, vin ban dén UBND tinh. I R
Vin phong - Chuy¢n ho so cho phong, ban chuyén mon. -
UBND tinh | Vanthu S 0,5 ]
Lanh dao | Duyt.t chuyén Chuyén vién xir ly. 0.5
Phong, ban e ¢ e T B S e e T I e
chuyén mén - Tham tra hé so
Chuyén vién | - Soan thao viin ban 12
- Trinh lanh dao | I I N
B3 [.anh dao . - Duyét trinh Lanh dao UBND tinh.
VPUBND Linh dao I 1
~_linh 1l - I e
Linh dao N [ - Duygt —‘ }_
2 Lanh dao | l
UBND tinh iR o ] IR EEVI
Viin phong Vin thu & Dong déu |
UBND tinh ) | - Chuyén TIHCC ] I R
B4 TTHCC Céng chire, | - Th hong bdo cho 1() chire, ¢4 nhéan.
A vién chirc | - Tra k( k¢t qua cho t6 chire, ca nhdp. ] I D
S.Tén thu tuc hanh chinh: Cip gidy phép trién lim my thuit
Tong thoi gian thue hién TTHC: 7(ngdy lam viée) x 8 giv = 56 gio. - e
S Pon vi thee | Ngwoi thue 4 . " TG quy Trude Bung Qua
thue hién hién Két qua thue hién dinh (gio) han han han
Chign | N MR o |EY e | aa) | 09
1. Ncu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhén va viét
Phiéu hlcn nhan hd so va hen tra két qua (theo mau).
Bl Trung tim | Coéng chire. | 2. Néu hd so con thidu, chua ding quy dinh thi huéng din 4

Hee

vién chire

ngudi ndp hé so bé sung, hoan thién hd so theo dung quy
dinh (theo Mau),

| 3. Néu ho so khong thuge thim quyen giai quyét thi hudng |

6
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So
Viin
hoa,
Thé
thao

va
Du
lich

UBND
tinh

__[.gh_dz;o

B hong |

dﬁﬁgir(‘ri nop hd so dén co qu_:m ¢6 tham l.]ll)Té_n theo quy
dinh (theo Mau).

4.C Lhu\cn hosc -

- Duyel hd so. chuyen cho ¢on cong chire xur ly.

- Xtr 1y, thdm dinh h so. _

- Dy thao Té trinh dé nghi UBND tinh cap phép.
- Truong hgp khong dong y phai lam vin ban néu r3 ly do
trong vong 3 ngay ké tir ngay nhan ho so

- Trinh lanh dao phé duyét.
- Xem xét ky nhay noi dung van ban

- Trinh Lanh dao S¢ phu trach phé duyét

- Phé duyét hé so, viin bén.

Phong Quan
ly Vin hoa | Chuyén vién
| B va Gia dinh
il [.anh dao
’ | _phomg |
[ Lénh dao co | Lanh dao S&
| quan | phutrich
[
Vin phong Van thu
T anphone |
| uBNDumn | Y “’_"
[.anh dao
Phong, ban L puone ¢
EluyeImon Chuyén vién
B Fimtae [
VPUBND Lanh dao
Lanh dao -
| UBND tih | 'Anh dao.
| Vany phong -
| uBNDunn | VAT
B4 TTHoe | C0ne chic.
1 vién chire

"~ Chuyén hd so cho phong. ban ¢ Lhu\ énmon.

- Chuyén Vanthw,
- Dong dau (neu co).
- Chuycn Hb so, viin bian dén UBND tinh.

Duvét. u.huy(.n Chuyén vién xu Iy.
- Tham tra hd so .
- Soan thao vin ban
- Trinh lanh dao
l)uw;l trinh Lanh dao UBND tinh.

-Ey(_‘it

-bongddw
- C huven TITHCC

- Thong bao cho 10 chire, ca nhén.

24

- Tra k¢t qua cho 16 chire, ca nhan.

7




II. LINH VUC NGHE THUAT BIEU DIEN
6. Tén thii tuc hanh chinh: Cip gidy phép cho phép td chire, ¢4 nhin Vigt Nam thuge dia phwong ra nuéc ngoai biéu dién nghé thuit,
trmh dlcn th(u trang

=40 p(l

Két qui thue hién

T wrr 1.7 il A AL L
- Xt ly, tham dinh ho so.

1. Néu hé so déy du theo quy dinh thi ticp ép nhan va viét
Phiéu bién nhan hd so va hen tra két qua (theo mau).

2. Néu hé so con thidu, chira ding quy dinh thi huéng dén
ngudi ndp hé so bd sung. hoan thién ho so theo ding quy

3. Néu hd so khéng thude thim quyén gidi quvct thi hudng
dan ngudi nop hé so dén co quan ¢o thim quyén theo quy

- Duyét hd so, chuyén cho cong chire xu 1y,

- Tham muu tham dinh chuong trinh
- Téng hop y kién tham gia ciia cac phong chuyén nganh

- Dur théo bao cao thz:ml_ dinh

- Trudmg hgp khong dong ¥ phai lam van ban néu rd ly do
trong vong 3 ngay ké tir ngay nhan ho so

- Trinh lanh dao phé duyét.

-~ Xem xét ky nhay noi dung vin bin
- T'rinh Lé@nh dao S¢ phu trich phé duyét

. 1

TG quy
dinh

_ (giv)

16

| - Chuyén 15 so, van ban dén UBND tinh.

- Phé duyét ho so. vin ban.

- Chuyén ho so cho phong. ban chuyén mon.

Bm?c Pon vi thl,rc Nguwoi tht_rc
CQ thue i e
= hién hién
hién N
[ T C |
rung tim ‘ong chire, =

! B o on€ 1S | dinh (theo Mau),
‘ dinh (lheo Mau).
I R D R K. (,huyc:n ho $0.
| I.anh dao
i phong
i ;351‘ Phong Quén
i fn:: ly Van hoa | Chuyén vién
i Thé B2 va Gia dinh
| thao

va e
' P Ldl‘l}:l dao
" lich iy
[ Lanh dao co | Lanh dao S¢
[ quan | phutrich _l - Chuyén Van thu.
j Vin phong Van the |~ Déng dau (neu €6).
| UBND B3 Vin phong Vin the

L_finh_

UBND tinh

8

Truwée

han

_Q@a) |

_ad | (0d) |

biing
han

Qua

han




Phong. ban
chuyén moén

' Lanh (_1d0_

phong

Chuyén vién

- ‘I-)uyi:‘rchu;%;\ Chuyén vién xmy

- Tham tra ho so

- Soan thao van ban
- Trinh lanh dao

BJJ

1TTHCC

vién chirc

I.anh dao TDuyéf:t trinh Lanh dao UBND tinh.
VPUBND Lanh dao
__tioh _ o ]

Lanh dao N - Duydét

UBND tiph | 1-Anh dao S -
Vin phong - Bong dau

UBND tinh %__Vé" the | . Chuyén TTHCC B

Cong chire, | - Thong bao cho 16 chire, cé nhan.

- Tré két qua cho to chire, ca nhan.

0,5

0,5

0,5

7. Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy phép cho déi tuong thude dia phirong moi t6 chire, ¢a nhan nuée ngoai vao biéu dién nghé thuit,
trinh dién thoi trang tai dia phwong

) Tong thoi

ian thyuc hign TTHC: ﬁ(nm% am viée) x & gio = 40 gio.

Nguwoi thre
hién

Két qua thuwe hién

Bude )
co fhipe Don v: thye
ia hién
| hién | T
Trung tam
Bl HCC
Y 5 Phong Quén |
Viin Iy Vin hoa
~ hda, | vaGiadinh |

-

Cong chire,
vién chirc

I.anh dao

Chuyén vién

. phong |

1. Néu hd so dmﬂ theo quy dinh thm{p nhan va viét
Phiéu bién nhan hd so va hen tra két qua (theo méu). !
2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo dung quy
dinh (theo Mau).

3. Néu hd so khong thude tham quyén gidi quyt,l thi hudng
din ngudi nop hé so dén co quan ¢o tham quyén theo quy
dinh (theo Mau)
4. Chuyén ho so.

)

- Duvc.t hoé so, chuyén cho ¢dng chire xur ly

TG quy Trude | Ping | Qua
dinh han han han
A @y | ad) . (0d) |

|
4
| 4
T N N

P X - %
- Xir ly, tham dinh ho so.




Th-r?' ' - Tham muu thim dinh chuong trinh

thao - Tong hop v kién tham gia ctia cdc phong chuyén nganh
va - Dy thao bao cdo tham dinh
Du - Trudomg hop khong dong y phai lam van ban néu rd ly do
lich trong vong 3 ngay ké tir ngay nhén hé so
- Trinh lanh dao phé duyét. L ]
Lanh dao | - Xem xét ky nhdy néi dung van ban
- phong - Trinh Lanh dao S phu trach phé duyét I \7 ]
Lanh dao co | Lanh dao So | - - Phé duyct hé so. van ban. 4
_ quan phu trich |- Chuyen Vin thu. - R SR L o
- . - bong diu (néuco). 4
Vanp_hong—_ Niftiie _-Chuyeﬂ[o s0, vén bin den UBND tinh. I ]
Vin phong = - Chuyén hé so cho phmw “ban chuyén mon.
< 5
UBND tinh Van thu I _(}.- R
Lanh dao | Duy¢l. chuyén chuyén vién xur Iy, e
Ph(:)l'lg. b'dl'l T _p_§h0llL BCT e L N T i _._ l ]
Sl mn - Thiam tra ho so
) Chuyén vién | - Soan thao van ban 5.5
UBND B L _ - Trinh ldnh dao - - _ | .
tinh Linh dao - Duyét trinh Lanh dao UBND tinh.
VPUBND Lanh dao 0.5
| tinh | _ — — e | S
Lanh dao - Duyét
| UBND tinh | L@nh dao - ] N . i
Vian phong " - DPong dau
UBND tinh | YA | chuyén TTHCC _ - 0 ]
B4 TTHCC C f){] I chl.':c, - Thong bao cho lu chire, ca nhén,
| o vién chirc | - Tra két qua cho td chire, ci nhan. I B ]

8. Tén thi tuc hanh chinh: C:lp guéy phép t6 chire thl nguoi dep, ngwoi miu trong pham vi dia phuong
Téng lhm gian thue hién TTHC: 15{ngdy lam viéc) x 8 gier = 120 gid.

Bude Do‘nvnlhlrc Nguwoi thue A - ﬁ]_ﬁt_ﬁ T&c Bung Qua
LCQ | thue hién J ~_hign TS QR TRy hiCH - ___dinh _han , han
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hién o T @ [ ea [ ag [ o)
1. Néu hé so day do theo quy dinh thi iép nhén va viét
Phiéu bié¢n nhin hé so va hen tra két qua (theo miu).
2. Néu hé so con thidu, chua dang quy dinh thi huéng din
Trung tim | Céng chirc. ngudoi ngp h('“3~ so bo sung. hoan thién hd so theo ding quy
Bi il ¥ . dinh (theo Mau). 4
HCC vién chire
3. Néu ho so khong thudc tham quyén gidi quyc,t thi huéng
din ngudi nop hé so dén co quan c6 tham quyén theo quy
dinh (theo Mau).
] - - 4. Chuyén hd so. - _|
Lanh dao | - Duyét ho so, chuyén cho cong chire xir ly. 4 I‘
__phong. S SR I R
5 - Xt Iy, thim dinh ho so.
Vin Pl}(':ng Qu‘iln R }_)}_f Ehéo Tor lrin}l trin!] UBND Finh
héa Iy Yﬁl1 hoa | Chuyén vién | - Truong hop khong dong ¥ phai lam van ban néu 15 ly do
2 va Gia dinh | trong vong 3 ngay ké tir ngay nhan ho so 60
Thé B2 | - T'rinh lanh d hé duvé |
ol ____ |-Triohlnhdpopheduyet | L
: Lanh dao Xem x¢ét ky nhdy ndi dung van ban
oy phong - Trinh Lanh dao S& phu tréch phé duyét l
Du Lanh dao co | Lanh dao Sor | - Phé d T
lich .dnh dao co | Lanh dao S& hé duyét ho so, vin ban. 3
) __quan_ | phyutrach |- Chuyén Vin thu. o I R B I
. . - bong dau (néu ¢o). 4
o _Eﬁi}_’l_‘mf_ _V:qnﬁ |-C Clﬁin_H&so viin bin ¢ dén UBND tinh. I B S -
Van phong Vinthe |- Chuyén ho so cho phung ban chuy(.n moén. | B
UBND tinh _ - L
Lanh dao | Duyét, chuyén chuyén vién xur Iy, I
; | phong | D S
UBND B3 L]:::g% I:a}::] - Tham tra hé so
tinh B Chuy¢n vién | - Soan thao vin ban 19
| |-Trinhlanh dao I R |
Lanh dao - Du)el trinh Lanh dao UBND tinh.
VPUBND Lanh dao 8
_tinh




B4

[ Lanhdao
_UBND tinh_|

Vin phong

UBND tinh |

TTHCC

Lanh dao F)uy o 8
- i)nn“ dau '
Vanth | Chuyén TTHCC - 4
Céng chire. | - Thong bio cho to to chirc, ca nhén. L
vién chirc | - [m__I\cl qua cho td chirc, ca nhan. - ) -
9. Tén thi tuc hanh chinh: Chép thuin dia diém diing cai vong chung két cude thi ngwdi dep, ngwdi miu
_Téng thii gian thye hign TTHC: T(ngay lam viée) x 8 gio = S6gio.
Buée o TG quy | Trwée | Dang | Qui
cQ thue Ng?{ e K#ét qui thire hién dinh han han han
hign e i) | eay | ad) | (0d) |
[. Néu hé so diy du theo quy dinh thi tiép nhin va viét
Phiéu bién nhén ho so va hen tra két qua (thee mdu).
2. Néu hd su con l]]iéu. chua dang quy dinh thi huong din
a1 ngudi ndp ho so bd sung, hoan thién ho so theo ding quy
BI (’v‘l’;‘f:‘]‘:l‘::‘ | dinh (theo MAu). 4
| 3. Néu hé so khong thude tham quyén giai quy l.,l thi hudng
din ngusi nop hé so dén co quan co thim quyén theo quy
dinh (thco Mau)
I 14 Chuyén Im S0. ] I D
Lanh dao —r_Duyct hd so, chuyén cho cong chure xur ly. 4
phong | S e ] -
So - Xir ly, tham dinh ho so.
Viin Chuyé { - Dur thao T trinh trinh UBND tinh
. uyén b P ey
héa, 5 - Trudmg hop khéng dong y phéi lam vin ban néu ro ly do
Thé B2 trong vong 3 ngay k¢ tir ngay nhin ho so 24
thao - Trinh lanh dao phé duyét. - I R
vi Lanh dao | - Xem xét ky nhay ni dung vin ban
Du | phong - Trinh Lanh dao S¢ phu trdch phé duyét | |
lich | Lanh dao |- Phé duyét hé so. vin ban.
S& phu - Chuyén Van th. 4
L - _ Wach S I N S

Pon vi thue
hién

Trung tam
HCC

Phong Quén
ly Viin hoa
va Gia dinh

Lanh dao co
quan

12




Vin phong Van thu
'_
Van phong
| UBND tinh Van thu
Lanh ddo
Phong, ban —ENONE
chuyén mon Chuyén
UBND | . vien
tinh Lanh dao
| VPUBND Lanh dao
E | tnh |
| Lanh dao T
| UBND tinh | AN déo
i : Vin phong ;
| | | UBNDtinp | Vanthv
B+ | TrHce | Congchic. |
L i vién chire |

11 LINH VU'C VAN HOA CO SO
10. Cip Giay phép thanh lip Vin phong dai dién clia doanh nghi¢p quing cdo nuée ngoai tai Viét Nam

nut{ thoi gian thye hién TTHC: 10([’12;1\ lam vigc) x 8 giv = 80 gid.

‘Budrc |
thye
|_hién

Don vi thue
hién

Ngwoi thue
hién

Bi

Trung tam
HCC

Céng chire,
vién chire

’ - I'rinh lanh dao
| - Duyét trinh Lanh dao | dao UBND tinh.

_| dinh (theo Mau).

- l)on}a dau (m.u co).
- Chuyén Hb so. van ban dén UBND tinh.

- Chuyén hd so cho phong, ban chuyén mon.

0.5

] Duyét, chuyen chuyén vién xur ly.

0.5

- Tham tra ho so
| - Soan thao van ban

- Duy¢t

Donﬂ dau
‘ Lhuyen TTHCC

—
= Théng bao cho lo chirc. ca nhan.

| - Tra két qua cho 6 chire, ci nhan.

Két qui thye hi¢n

TG quy ‘
dinh
(gi0)

_d) |

Truéce
han

“|'1. Néu hd so ddy dii theo quy dinh thi tiép nhan va viét

Phiéu bién nhan hd so va hen tra két qua (thco méu).

2. Néu hd so con thiu, chua ding quy dinh thi huéng dan
nguoi ndp ho so bo sung. hoan thién ho so theo ding quy
dinh (theo Mau).

3. Néu ho so khong thude thim quyén gidi quyct thi hudng
din ngudi nop hé so dén co quan ¢6 thim quyén theo quy

Ding |
han

| ad) |

_Qué
han

(0d)
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L 4. Chuyén hé so. ) I
Lanh dao | - Duyét hé so, chuyén cho cang chire xir ly. 4
. phong | e . — e
5 - Xtr ly. tham dinh ho so.
So Phong Quan Chuyén - Dur thao Té trinh trinh UBND tinh
Viin Iy Vin hoa e - Trudmg hop khong dong y phai lam viin ban néu rd Iy do
hoa, va Gia dinh s trong vong 3 ngay ké tir ngay nhin hé so 40
Thé | B2 | - Trinh lanh dao phé duyét.
thao Lanh dao | - Xem xét ky nhay ndi dung vin ban
Cova ‘phong | - Trinh Lanh dao S¢& phu trach phe duyét I e
| Du Lanh dao co Lanh dao | - Phé dyyg‘:l ho so, van ban.
lich : Sa phu - Chuyén Vin thu. 4
quan .
| trach — . e e . -
. . . - Bong dau (néu co). 4
[ Vin phong Vi_m_thl_l__' - (,huzgul IIr(} s, viin ban dén UBND tinh. - o
Van phong Vin thie - Chuyén ho so cho phong ban chuyén mon. |
UBND tinh o o N
Linh dao | Duyét, chuyén chuyén vién xur ly. |
Phong, ban | prbne: T T — — —
chuyén mén | Chuyén |~ o
5740 - Soan thao van ban 13
UBND | p; " |-Trinh linhdao -
tinh ; Lanh dao - Duyét trinh Lanh dao UBND tinh. |
VPUBND [.anh dao 4
tinh - o
Lanh dao s - Duyét
UBND tinh | -3 420 o 4
Vién phon - Bong diu
| UBND tinh et _ Chuyén TTHCC . !
' S Cong chire, | - Thong bio cho (6 chire. cd nhin.
L BJ_ TTHCC vién chirc [rz_lﬁt qua cho t6 chire, ca nhin. | .
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11. Tén thi tuc hanh chinh: Cép sira dbi, bd sung Gidy phép thanh ldp Vin phong dai dién cia doanh nghiép quing cao nuwéc ngoai
tai Viét Nam
Tong thoi gian thue hién TTHC: 10(ngdy lam viée) x 8 gio = 80 gio.

Buéc ) Truée | Din Qua
cQ thure Dornh‘.{.': thire Ngl;:ﬁ hye Két qua thuye hién T‘(; ql:ly han h'mg han
| | hign | VM| MR S o T e | ag | o) |
. Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhén va vict
Phleu hlu] nhan hd so va hen tra két qua (theo miu).
i 2. Néu hé 5o con thiéu, chua dang quy dinh thi huéng dén }
l . Trung tim | Céng chic, gﬁﬂ:,;l;:_jg :403;;? bd sung, hoan thién hd so theo dung quy A 1
| | HCC vién chie | - Né ; '
! éu hd so khong thude thdm quycn giai quvet thi hudng
‘ dan nguoi nop hd so dén co quan ¢4 tham quyén theo quy J l
| dinh (theo M.m} ‘
R L _ |4 huvcn ho se.~~ e (i
' Lanh dao | - Duyét ho so. chuyén cho cong chire xir ly. 4 |
! | o PRONRE ¥ e e e s o ] b o b oo o4
[ ‘ - Xur ly. tham dinh ho so.
! I Phong Quan . - Dy thao To trinh trinh UBND tinh
[ ly Van hoa Cllpyen - Truémg hop khong don phai lam van ban néu rd ly d
S&Vﬁn| St vién £ hop xhong L,yl e e 0lydo
héa, | va Gia dinh trong vong 3 ngay ké tir ngay nhén ho so 40
T!:é; B2 | [-Trinh |d|1h daophéduyér. ] I R B
Sl [| l [.anh dao | - |- Xem xét ky nhay ndi dung van bin
Du lich | [ hong - Trinh Lanh dao S¢ phu trach phé duyét L
: Lanh dao co Lanh dao | - Phé duyu ho so, van ban.
quail S¢ phu - Chuyén Van thu. 4
| L | wich -] B I I N
N . - ])ong diu (n (m.u co) 4
- _I ] Vénp;h(?ng __V‘m_[lTu_ - Chuyén Ho so. van ban dén UBND tinh. | | | |
| Vin phong Viin tf - Chuyén hd so cho phong, ban chuyén maon. |
UBND | o | UBNDgoh | "% | o o I N R
tinl ) Phong. ban | Lanhdao | Duvel chuycn chuyén vién xir ly. | B
Srchipenmon.]  SpHRRR . ol e g g o ) e

15



B4

" Lanh (ho

VPUBND
tinh

l.anh dao

| UBND tinh

Vin phon

| usNDunh

TTHCC

o __1_ vién chire |

Chuyén
vién

Lanh dz;(j

Lanh dao

' Van thu

Cong chtre.

[~ Tham tra hd so

by 1,

Pongdiu | O

- Soan thao van ban 13
- Trinh ldnh dao
- Duyét trinh Lanh dao UBND tinh.

-ChayénTroCC
- Théng béo cho 10 chire. ci nhan.

|- Trd két qui cho to chire, cénhdn. . =’ _ L

12, Tén thi tyc hanh chinh: Cip lgi Gi:’iy phép thanh Iip Vin phang dai dién ciia doanh nghiép quing cio nude ngoai tai Viét Nam
Tdng thoi

vi gian thye hi hién TTHC: 10(ngay lam viéc) x & gitr = 80 gior.

hién

Trung tim
Hec

Bl
—
So Viin
loa,
| Thé B2
‘ thao va
Du lich

| PO RN IS

ly Van hoa
vil Gia dinh

Pon vi thye | Nguwoi thye

I Cong chire,

Phong Quan |—

hién

vién chirc

Lanh dao
phong

Chuyén
vién

| trong vong 3 ngiy k¢ tir ngdy nhiin hd so

Két qui thye hién

..... SNSRI | (giv)
| 1. Néu hé so day di theo quy dinh thi tiép nhan va viét |

I’hléu bién nhin hd so va hen ra két qua (theo mau). '
2. Néu hé so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din |
ngudi ndp ho so bd sung, hoan thién hd so theo ding quy
dinh (lheo Mau). 4
3. Néu hé so khong thuge thim quyén giai quyet thi huong i
dan nguoi nop hd so dén co quan ¢o thim quyén theo quy |
dinh (theo Mau)
| 4. Chuycn h so.

Trude Bt'l—ng_ Qua ]
han han han
| (2d) (1d) (0d)

- Duyt,t ho so, chuyen cho ¢o umg 1g chire xtr Iy ' 4

-ﬁr'ly, tham d_inhﬁ} S0,
- Dy thao Tér trinh trinh UBND tinh
- Truomg hgp khong dong y phai lam viin ban néu v ly do 1

S CHPSN——
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- Trinh lanh dao phé duyét. 1
Lanh dao | - Xem xét ky nhay ndi dung van bin
| _phong |- Trinh Lanh dao S& phu trich phé duyét SENPUN SRR o s
Lanh dao co Lanh dao | - Phé dyyét ho so. van ban.
: ' S& phu - Chuyén Vin thur. 4
quan :
| trach S | o |
. . . - Déng dau (ncu co). Bl
| Vamphong | VARt | Cpuyén 16 so. v ban dén UBND tinh. || 1
{ Vin ph§|1g vinthe |- Chuyén hoé so cho phong, ban chuyén mén. : |
_UBNDtinh |~ | . B
Lanh dao | Duyét, chuyén chuyén vién xu ly. | |
ong.ban —Pnéng | R . _
Jl)llll.:;]:"fl :l‘gr:] Chuyén |~ TN NG I_
1 vien - Soan thao viin ban ! 13
UBND | . L . - Trinh lanhdgo | I
tinh l.anh dao - Duyét trinh Lanh dao UBND tinh. |
| VPUBND | Lanh dgo L4
tinh | | SR el
l.anh dao - Duyét '
| UBND tinh | [Ah dao - I L]
.} Vin phong Vinthe |~ D()ng.délT —T 1
| | UBNDunh | 7 |-ChuyenTITICC S R N
B4 | TTHCC C;f.)?g chf’rc. - Thf'}ngz bén{lc%m [6; cfn'r'c, Cé’i'llhﬁAlL
) ién chirc | - Trd kct qua cho 10 chire, cd nhéan. - I

13. Tén thii tuc hanh chinh: Céng nhén lai "Co quan dat chuén vin héa", "Don vi dat chuén viin héa", "Doanh nghiép dat chuin vin

héa'".

Tén_g_t_hiﬁ gian thuc hi¢n TTHC: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gidr -
e Pon vi thue | Nguroi thue £ . " i
thue hién hién Két qua thuc hién han

hign | e (09)
Trung tAm | Coéng chire, | 1. Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhin, vict phiéu
Bl ) o , i s 1 h . g
~_HCC | viénchire | bién nhdn ho so va hen tra két qua. -
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So Viin
hoa,
Thé

thao va

Dut lich

Ban thi

khen
thuwong
(S Ngi
viy)

dua I

UBND
tinh

B2

B3

B4

(2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng diin
ngurdvi ndp hd so bo sung, hoan thién hé so theo quy dinh.

3. Néu ho so khong thuge tham quyén giai quy (.l thi hudng
din ngudi ndp hd so dén co quan ¢6 tham guyén theo quy

4. Ch_zen ho S0,

—— - e —

- Duyét hd so, chuyén cho cong chire xir 1y. o

-_Xer\«_T.l‘IaE dinh hd so.
- Trinh lanh dao ph¢ duyét.
- Xem x¢t, ky nhay van ban

- Phé ¢ duyc.t { hd so, van ban.

Don;__ dau
- Chuyén 01 bd ho so va bién ban thim dinh cho UBND

- Duy{:?cigyéﬁ hd :Eéé_ngﬂ:hirc xir ly.
. x_fr'lT lﬁiin_dﬁl 'h_éTrr

D(’)n_g_dgﬁ._chgén hd so cho bo phén IIE Ea? il_mtl‘}_c
UBND tinh
Chuyén hé so cho phong, ban 1 chuyén mon.

- [)ll}?t. LFUTUE}ELEIH Xt ly

|~ Thim di dinh 1h ho so

dinh.
e Lanh dao
Phong Quan — _phong |
ly Van hoéa | Chuyén vicn
vi Gia dinh —————
Lanh dao
| | phong
[Linh dao cuﬂ [.inh dao So |
~quan | phu trach
Vin phong Vin thu
N tinh
[.anh dao
|_phong,ban |
Yhone
Phong. ban |y wan vign
chuyén mon |
Lanh dao
| heng |
I'a;}_]l:aﬂ _‘ Lanh dao
Vin phong Vin thu
_.Jﬂ_\?__ — ]
dan p (JI'IB
| UBNDinh | Vanthu
[.anh dao
Phong. ban phong |
chuyén mon Chuyén vién

_ | - Soan thao viin bin

—

_———
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| TTHCC

B4

[.dnh dao
VPUBND
b
Lanh dao
| UBND tinh
Van phong
UBND tinh

Lanh dao

Lanh dao

Vin thur

____ - Fr111h lanh d: d.lu

-Dongddu.
| - Chuyén TTHCC
- Thong bdo cho 1 L]'IL]L cd nhan.

TTHCC 4’ Cong chire,

i vién chirc

IV. LINH YUC LU HANH )
14. Tén thii tuc hanh chinh: Thu tuc ¢6ng nhfn Piém du lich

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay lam viéce) x & gio = 240 gid

Pon vi fhuJ Nguoi thue
hién higén

Trung tdm ‘ Cong chire,
HCC | vién chire

i Burdc
I cQ thure
| hién
|I
|
‘ Bl
|
|
|
So Vﬁnl_
hoa, Th‘e B2
thao va
Du lich
S

Lanh dao
phong
Phong Quan | ., . .
ly Du lich | Chuyén vién

- Tra két qua cho 16 chire, ¢d nhan.

Két qua thuwe hién

Cbng chirc tiép nhan kiém tra ddu muc hd 50

- Néu hé so chua hop 1¢ thi Cong chire tiép nhin hé so sé

huéng dﬁn lai thii tye hd so theo quy dinh.

- Néu hd so hop 1¢ (diu muc hd so ddy do va ké khai day du

theo qui dinh): 1ap Gidy bién nhan hd so cho ngudi ngp hd so

theo qui dinh.

Sau do chuyén hé so cho phong Quan ly Du lich — S¢ Vin
héa, Thé thao v Du lich

finh lanh dao e e
Duyét trinh lanh dao UBND tinh
4
Ky Quyétdimn | _:I__

dinh

|
|

TG qu_)r | Trude

)| @0

Ding Qua
han han
_(MTJOQL_

Phin cong cin l}n thu ly hd so

| - Thu Iy h so. Thdm dinh tinh phap Iy cia hd so
- Du thio van ban trinh Lanh dao phong

Lanh dao

| _phong
Lanh dao co | Lanh dao S&

Xem xét, ky nhay van ban. Trinh Lanh dao So

~Phéd ¢Iu3e1 ho so, k\ viin ban.

_quan_ | phutrach

- Chuvc.n Im s¢ cho phong chuyén mén
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-alrrvmhﬁong déu.
-C huyen hd so cho UUBND tinh

Viio s6, Chuyén hd so cho phong, ban chuyén mon.

- Phan cong can bo thu Iy hd so

- Thim tra hd so xin céng nhdn Diém du lich ciia 10
chire/cd nhén
- Soan thao vin ban
Trinh lanh dgo Phong
Duyét hd so, ky nhdy trinh lanh dao UBND tinh

| - Dong dau.

T Théng bio cho to chire, cd nhan.
vién chirc | - Tra két qua cho t6 chirc. cd nhan,

Ky duyét

- Chuyén hé so sang 1T HCC va 1 bing cho S&

| VHTT&DL

15. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tyc cong nhian Khu du lich cip tinh

— _ _) .
r : h,f‘mg Quan Chuyén vién
v | WDulich | 7T T 1
' Vin phong Vin thu
| uBNDGnn | T
' Lanh dao
| phong |
Phong, ban
SSmmicn Chuyén vién
UBND |
tinh 83 [.anh dao 4
VPUBND [.anh dao
b -
I.anh dao -
! | UBND tinh | Anh dao
| i Vin phong "
| UBND tinh | VAnthu
' B4 THCC | Cong chie,
| Buge [ . o
co e Pon vi thue Ngu'(!'l thye
So hién hién
|| hién i AN
Bl Trung tdim | Cong chire,
HCC vién chire

_ Téng théi gian thye hién TTHC: 60 (ngay lam viée) x 8 gidr = 480 gidy

]

Két qué thue hién

(,cmg chirc ti€p nhin ki¢m tra ra dau muc ho sot .

- Néu ho so chua hop 1€ thi Cong chirc tiép nhan hé so s&
huémg dén lai thi e hé so theo quy dinh. _

- Néu hé so hop 1¢ (ddu muc hd so dy di va ké khai diy da
theo qui dinh): 13p Gidy bién nhén hd so ¢ho nguoi ndp hd so
lhcu qw dmh

4
SR e P M M S R
63 T
e ’_ e
3
TG quy | Truoe | Ding | Qua |
dinh han han han
| (gi0) | @24 ’_(01_('1)_*@1__.
4
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' ] ] | hoa. Thé thao va Du lich -
Lanh dao | Phin cong can b thu 1y hd so 8
’ phong | _ _
o Phong Quan [ (oo 1= Thu Iy hd so. Tném dinh tinh phép Iy Luﬁéw 272
So Vin Iy Dulich |~ |-
héa, Thé ) Lanh dao X:..m Xét, ky nhdy vin ban Trinh Lanh dau So 40
thao va : phong
Du lich Lanh dao co | Lanh dao S& | - Phé duyét ho so, ky vin ban. 40
| quan phu trich | - Chuyén h‘;?. so cho phong chuyén mén 3 -
! Phong Quin Ve TR - Guri Van thu déng dau. 4 |
i 1y Du lich | uyen vien - Chuy huven hd so cho UBND tinh |
‘ Van phong Vin thu Vao s¢ 56, Chuyén hd so cho phong, ban chuyén mon. 1
UBND tinh _ o
; Lanh dao | - Phin cong can bo thu Iy ho so 1
| phong - |
{ Phong, ban - Tham dinh hd so xin cong nhan Khu du lich cdp tinh cia 91 #
| chuyénmén | . . .. !t chire/ca nhn |
Chuyén vién | S -
I . |- :So‘z_in thao vén ban
UBND ‘ - |- Trinh Ianh dao o _
tinh | Léinh dao Ky duyét 8
VPUBND [.anh dao
' tinh S I
Lénh dao -
j UBND tinh | A | )
Vian phong ’ I)E) ne c}éu. 3 - . . .
UBND tinh Van thue |- Chuyén hd so sang TT HCC va 1 bang cho S¢ 3
: VIITT&DL
B5 TTHCC C(?lag Ch}]’C. - '_I‘h‘ﬁn% hz'lo‘chu té;chl.'r'c_ ca'nhﬁfl,
R | _viénehire | - Trd két qua cho 16 chire, ¢a nhin. B

V. LINH VUC GIA DINH
16. Tén thii tuc hanh chinh: Cap glay chirng nhan ding ky hoat dong cia co sé hd tro' nan nhén bao luc gia dinh.
Téng thoi gian thye hién TTHC: 30 (ngay lam viée) x 8 gier = 240 gidr

21



Bude A - TG quy Trwée '__{)fmg Qua
cQ thure Bo'nh\"% g Ng‘:‘?‘. litgee Két qua thyc hién dinh han han han
hi¢n | e _ B | @ | eo | ©a | oo
1. Néu ho so day du theo quy dinh thi ticp nhén, viét phicu 4
bién nhian hd so va hen tra két qua (theo méu).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng din
Trung tim | Céng chitc. ngudi nop hé so bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh
Bl HCC vién chire (theo mau).
' 3. Néu hd so khong thuge tham quyén giai quyel thi hudng
din ngudi rmp hd so dén co quan co thim quyén theo quy
dinh (theo mau).
4. Chuyén hé so. ‘ ~
Lanh dao | - Duyét ho so, chuyén cho cong chire xur ly. 4
phong
Phong Quan - Xt ly, thim dinh ho so. 18
. ly Van hoa | Chuyén vién | - Xdc minh.
S¢ Vén va Gia dinh - Trinh linh dao phé duyét.
héa, | Lanh dao Ky nhay vinban 4
Thé B2 PO
; - _ | _phong _
ﬂmo.va Lanh dao co | Lanh dao S¢ | - Phé duyét hd s@, viin ban. 36
Du lich )
| quan phu trich _ ]
- Dong dau. 4
Vin phong Vanthe |- Chuyén 01 bd hd so va bién ban thim dinh co s& cho
UBND tinh S L |
Vian phong Viin thr Chuyén hé so cho phong. ban chuyén mon. 1
UBND tinh f - , -
Lanh dao | - Duyét, chuyén Chuyén vién xtr ly 1
. ) phong ) -
UBND | s C';]:;"‘_:i‘ - [~ Thim dinh hé so 59
Chuy¢n vién | - Soan thao vin ban
| | - Trinh lanh dao
Lanh dao Duyét trinh lanh dao UBND tinh 8

|_VPUBND

[.anh dao
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tinh

L

- Chuyén 01 bd hd so va bién ban thdm dinh co s cho

Lanh dao N Duyét 8
UBND tinh | Wb deo |7 - I
Van phon . - Bong dau. 3
UBND inh | VA | T Chuvén TTHHCC - -
N Cong chire. | - Thoéng bdo cho 16 chire, cé nhén.
L G HHee vién chirc | - Tra két qua cho td chire, ¢a nhan. B N
17. Tén thii tuc hanh chinh: Cép gidy chirng nhin ding ky hoat déng ciia co sé tw vin vé phong, chéng bao e gia dinh.
) 'I‘éng_lhf‘ti_giqn thuc hién TTHC: 30 (ngay lam viée) x 8 gio = 240 gio - _ o
F]_——BTI'('J'C Don vi thue Tm'ri thue MG guy | Trave | -Dilog, | (U
CcQ thye hien g hién Két qua thue hign dinh han han han
B | hién - ; _ _ (gio) | 2d) (01d) | (0d) |
- f 1. Néu hd so diy di theo quy dinh thi tidp nhan. viét phiéu 4
! bién nhan ho so va hen tré két qua (theo mau), ‘
i 2. Néu ho so con thieu, chua ding quy dinh thi huéng dan
Trung tim | Cong chikc. ngudi ndp ho so bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh
| B HCC vién chie | (G mau).
. 3. Néu hd so khong thude thim quyén giai quy n.l thi hudng
| dén ngui nop ho so dén co quan co thdm quyén theo quy
| dinh (theo mau).
I _ 4. Chuyén hd so.
Lanh dao | - Duyvét ho so. chuyén cho cong chire xir Iy 4
phong _ 1
Phong Quén - X ly. thim dinh ho so. 18
So Viin Iy Vian héa | Chuyén vién | - Xac minh.
hda, va Gia dinh _ - Irinh lanh dao phé duyét. ) _
Thé B2 Lianh  dao | Ky nhdy van ban 4
thao va phong - B I R . I
Du lich Lanh dao co | Lanh dao S¢ | - Phe duyét ho so, vin ban. 36
quan phu trich -
Van phong | Vin thu ot s A
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Viin phong

UBND tinh

Chuyén hd so cho phong, ban chuyén mén.

chuyén mon

- Duyét, chuyén C}leen vién xir ly

| UBNDinh | 4"
[.anh dao
Phong, ban |— phong

Chuyén vién

- Thim dinh ho so o
- Soan thao vin ban

Téng thoi gian thue hién TTHC: 15 (ng

ay lam viée) x 8 gid = 120 gi¢r.

UBND B3 - Trinh ldnh dao |
tinh Lanh dao Duyét trinh lanh dao UIBND tinh
VPUBND Lanh dao
| tinh o ) - s
Lanh dao = ’ Duyét
| UBND tinh | A0 40 o - e
Vin phong - - Boéng dau. _
UBND tinh | V3™ | Chuyén TTHCC L
e Cong chire, | - Théng, bdo cho td -.Inrc cd nhdn,
B4 I"THCC i .
vién chie | - Tréa két qua cho (6 chire, ¢d nhan. - .
18. Tén thi tuc hanh chinh: CAp lai gidy chirng nhin ding ky hoat ddng ciia co's& hd trg nan nhin bao lye gia dinh.

c Buée Pon vi thye | Ngwdi thye L N Truée | Ding | Qui
Q thue hién hién Két qui thire hién han han han
I hign ; o _ @d) | 1) | (od) |
1. Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan, vit plut.u
bién nhin hd so va hen tra két qué (theo miu).
2. Néu hé so con thiéu. chua ding quy dinh thi huéng dan
Trung tim | Cong chitc, ngudi ndp ho so b sung, hoan thién hé so theo quy dinh
Bi 1CC vicn chire | (theo maw).
) 3. Néu hd so khong thue thim quyén gidi quy(,t thi hudng
dan ngudi nop hé so dén co quan co thim quyén theo quy |
dinh (theo mau). |
B _ _ |4 Chuyt.n ho s0. - -
S¢ Vian | B2 | Phong Quan | Lanh dao | - Duydt hd so. chuyén cho con cong (.hl.rc. xXirly. o -
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hoa, Iy Van hoa | phong ] o R
Thé va Gia dinh Chuvén vién | - Xir ly, tham tra ho so. 56
thao vi | MOWERVIEN | Trinh lanh dao phé duyét. R B
Du lich Lanh  dao | Ky nhdy van ban 4
hoa phong e -
L.inh dao co | Lanh dao So | - Phé duyét ho so, van ban. 8
(quan | phutrach L - S
. . . - E)ong diu. 4
Van phong | Vin thu - Chuyén ho so da tham tracho UBND tinh 3
Vién phong " Chuyén ho so cho phong, ban chuyén mon. |
| UBND tnh | V" o R T |
Lanh dao | - Duyét, chuyén Chuyén vién xir ly |
Phong. ban — E_hong____' e . =
chuyén mén - Tham tra ho so
Chuyén vién | - Soan thao vin ban 19
UBND it QT |- Trinh lanhdage R L
tinh Lanh dao | I)uyu trinh lanh dao UBND tinh 8
VPUBND Lénh dao
| tinh - 1 I
l.anh dao . Duyét
CUBNDnh | VAN T | J_: | 1
Vian phong o - Dong dau.
L UBNDtinh | V8™ | Chuyén TTHCC 0 | -
B4 TTHCC C\?{lg ch!.rc, - Thong bao cho t6 chirc, ca nhén.
. viénchire | -Trak ket qua cho 16 chirc, cd nhan. 3 I
. T chirc, cd nhan duge cdp lai Gidy ching nhan d.‘:’mg ky
BS Ca nhdn. 1o hoat dong ,co trach nhiém thong bao bing vin ban (kem
chire ban sao gidy chimg nhan ding ky hoat dong duoc cép lai)
B . | cho S& VHTT&DL. dé theo doi, quan ly. I ]
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CQ

So Vin
hoa,
Thé

thao va

Du lich

UBND
tinh

Két qua thye hién

1. Néu ho s 80 (!ay du theo g quy 1y dinh thi ti tu,p p nhan, viét phmu
bién nhan ho so va hen trd két qua (theo mau).

2. Néu hd so con thiéu, chua dang quy dinh thi huéng dan
ngudi ndp hd so bd sung. hoan thién hd so theo quy dinh
(theo mau}

3. Néu hé so khong thude tham quyén gidi quy L.l thi hudng
din ngudi nop hé so dén co quan ¢o thim quycn theo quy
dinh (theo m.tu)

4. C hlL\,_'l ho so. S

- Duvét ho so. chuyén cho cong g chire xir Iy,

. 1r - %
- Xlr I\ llmm tra ho 50,

19 Tén thu tuc hanh chmh C.lp lai gliy chung nhan {T:mo ky hoat d{mg ciia ¢o' s& hd trg nan nhin bao lwe gia dinh.

Ky nhay vin ban

- Phé d@ét ho so. van ban.

- bong déu, i
- Chu)_n hé so da tham tracho UBND tinh

Chuyén hd so cho phong, ban chuyén man.

L L

VPUBND |

Buo‘c Don vi thye Ngu'm thue
thure ino S
i hién hién
hién | 7 LT
B/ Trung tim | Coéng chire,
HCC vién chire
I |_ | Lanh dao
he
Phong Quan - MR L S
ly Van hoa | Chuyén vién
. vil Gia dinh | am
L | phong
Lanh dao co | Lanh dao S&
quan | phutrich
Vin phong | Vin thu
| vanphong
UBND tinh | Y0 thu
Lanh dao
Phong, ban L.
chuyén mon Chuyén vién
" Lanh dz_ld B B

Lanh dao

- Duyét, chuyén Chuyén vién xtr ly
- Tham tra hd so

- Soan thao van ban

- Trinh lanh dao

Duyét trinh lanh dao UBND tinh

(TG quy | Truée [ Ping | Qua
dinh han han han
(giﬂ‘{__.@) | (01g) | (0a)

4

e A Mo e

s | [ |
4




‘ __linh ] - o . {
[.anh dao . . Duyét 8
UBND tiph | LAnhdao |70 - _ N }_ L )
1 Van phong . - Dong dau. 3
. Van thu 8
L__ UBND tinh o - Chuyén TTI ICC‘
| . o Cong chire, | - Théng bao cho 16 chire, cd nhan.
[ i N vién chire | - Tra két qua cho 16 chire. cd nhén. N
| ) T& chire, cé nhan duoc cap ip lai Gid (na) chlmg nhdn dang ky
‘ B5 Ca nhén, 10 hoat d(:)ng cd tridch nhiém thong bao hénb vin ban (kém ban
. chire sao gidy chang nhan ding ky hoat déng dugc cip lai) cho
| _ S& VHTT&DI. dé theo doi, quan ly, I =
20. Tén thu tyc hanh chinh: Poi gidy chirng nhin ding ky hoat djng ciia co' s6 hd trg nan nhan bao lwe gia dinh.
- Téng thoi gian thuc hi¢n T'TTIC: 20 (ngay lam viéc) x 8 gier = 160 gior. -
Budc ) , ‘i TG quy | Truée | Ping | Qua
CQ thue Ho nh‘;}l:l"'m Ngu;;:'h"” Két qua thuce hién dinh han han han
|_ hién ¢ L - (gio) 2d) (01d) (0d) |
[ 1. Néu ho so diy du theo quy dinh thi ticp nhén, viet phicu 4
‘ bién nhqn hé s va hu'n tra két qua (theo mau).
2. Néu ho so con thiéu. chwa dang quy dinh thi huéng dan
‘ Trung m | Céng chite, nguoi ndp hé so bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh
| Bl : | ) (theo mdu)
{ HCC | vién chire
3. Néu ho so khong thude thim quyén giai quyc.t thi huéng
J. dan ngudi ndp ho so dén co quan ¢o thim quyén theo quy
dinh (theo mau)
_ _ - | 4. Chugen hdso. o
! Lanh dao |- Duyét ho so. (.hl.l)’(.ll cho cong chire xir ly. 4
S6 Vin . s | phéng | o o |
| héa, Phong Quan 1= = == =217, thim dinh 1d so. 72
F Iy Van hoa | Chuvén vién | ./ 77 n B
Theé B2 e ena : - Trinh lanh dao ph¢ duyét.
. va Gia dinh — _— R R R U i "
| thao va Lanh  dao | Ky nhiy van ban 4
Du lich | | phong | |
Linh dao co | Lanh dao "3{? - Phé duyét ho s0, van ban. 16 N

27



UBND
tinh

TTHCC

quan ]

Vin phong

Vin phong

| UBND tinh |

Phong, ban
chuyén mdn

| phu I]‘flch—

Van thur

Van thu

Lanh dao

phong

Chuyén vién

B3 | Lanhdao
VPUBNT) [:ﬁl’lh di'l(}
. tinh |
Lanh ﬂ:;](] 5 . :
UBND tinh | LAnhdao
Vanphong | . -
1 UBND tinh Va:_t thu
B RERES Cong chirc,

vién chire |

- Dnna dau.
- Chuyén 01 by hd so va bién ban thim dinh cho UBND
tinh

- Thing bio cho t& ChlrL ¢ nhan.
- ‘I'ra két qua cho td chirc, ¢ nhin.

Chuyén hd so cho phong, bmhuyén mon. 1
- Duyét, chliyén Chuyén vién xt ly - - 1
|- Thim dinh hd so o - o

- Soan thdo vin béan 35

- Irinh [anh dao o | R
l)ll) &t trinh lanh dao UBND tinh 8

Duyét hd so {dong o thoi phé phé duvet quy juy ché hoat dong g sira| & | T 7 1
doi. bd sung cua co so va l..ap Gidy chirng nhin ding ky

| hoat dong cho co's0). - I R
- Dong dau.
| - Chuyén TTHCC 3

21. Tén thi tyc hanh chinh:Péi gidy chirng nhin ding ky hoat djng ciia co' sé' tu vin vé phong, chéng bao lue gia dinh.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 20 (ng

ay lam viée) x 8 gior = 160 gio.

Nguoi thie
hién

Budc "
CQ thire Dornh:é;hl_rc
hién .
Bl [rung tdm

Hce

Cong chure.
vién chire

Két qué thye hién

1. Néu hd so ddy da theo quy dinh thi tiép ticp ‘nhén. viét phicu
bién nhan hd sor va hen tra két gua (theo mau).

2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng din
ngudi nop hé so bd sung. hoan thién hd so theo quy dinh
(theo miu).

3. Néu hd so khéng thude thim quyén giai quyét thi hudng |

28

EXE quy-__T_rtré'::___DEg ] Qua_
dinh han han han
@o) | (d) | (01d) | (0d)

4




Sa Vin
hoa,
Thé

thao va

Du lich

|

29

T [ dan nguai ndp hd 5o dén co quan ¢o thim quyén theo quy
dinh (theo mau).
__________I_4Lh1_genhow R I R
Ldnh dao | - Duyét ho so, chuyen cho umg chire xir ly. 4
; A L I
LHGag Siin |- X ly. thdm dinh hd so. 7
ly Van hoa | Chuyén vién | ... - : -
va Gia dinh —— — - lrinhlanhdgophéduyét. === | | |
AL ranh dao | K¥ nhay van ban 4
o L. o WPRONE. o F o - SRS S
Lanh dao co | Lanh dao S | - Phé duyét hd so, van ban. T
quan phutrach | . - | [ N
- Dong diu. i ) 4
Vin phong | Van thu |- Chuyén 01 bd ho so va bién ban thdm dinh cho UBND
| tinh |
Van phong - { Chuyén ho so cho phong. ban chuyén mén. T
. Vin thu |
_UBNDtinh | ~ " .
Linh dao T- Duyét, chuyén Chuyén vién xur Iy 1
|
Phong, ban . JCNR | o TR TR T s —
Ehieths st |- Tham dinh ho so
Y © Chuyén vién | - Soan thdo viin ban 35
o j Trinh lanh dao o | S B
B3 Lanh dao ' Duyét yét trinh lanh dao UBND tinh B
VPUBND Linh dao
. tmnh | S I N
- [ l)uyel hd so (dong thoi phé duyet quy ché hoat dong stra 8
Lanh dao i
: Lanh dao | ddi, bd sung clia co s va cép Gidy chimg nhin ding ky
UBND tinh . :

R hummg cho co 50). - I R
Vanphong | . |- Dong dau. ]
UBNDtinh | ™™ | . Chuyén TTHCC _ 3 0

B4 TTHCC (d.l_njg ch‘uc. - Théng bio cho 16 Lhuu, ca nhan.
viénchire | -Trd kétqua chotd chie, cdmhdn. | | | |




VI. LINH VUC LE HOI )
22. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc déng, ky t6 chire L& hoi
~ Téng thoi gian thue hién TTHC: 20(ngay lam viée) x § gior = 160 gi¢r.

[ Bwie . . 7&?13' Trude Dl’mg Qua
| cQ thye Dmlhrinth"m Ngl::é:‘huc Két qui thue hién dinh han han han
| nién Ll S @o) | @4 | (a | ©d
1. Néu ho6 so diy du theo quy dmh thi tiép nhin vi viét
Phiéu bién nhén ho so vi hen tra két qua (theo miu).
2. Néu hd so con thiéu. chua ding quy dinh thi huéng dan
| Trung tim | Céng chirc, ngudi ndp hd so bd sung. hoan thién hd so theo ding quy
| Bl e Gl e dinh (theo Mau). 4
l © [ 3. Néu ho so khong thuoe thim quyén giai quyct thi huong
_ din ngudi nop hd so dén co quan ¢6 thaim quyén theo quy
| dinh (theo M'iu)
I 14 (,huyenhoe.o‘ - o I R R
[ Lanhdao |- I)uyel ho so, chuyen cho ¢ Ll'lll” g chire xtr I\
|__phong ] -
- Xur ly, thm dinh ho so. )
v - Liy y kién cac don vi lién quan (néu cd)
. Pl}f)]]{, Qu'an oo | = Duthao T trinh trinh UBND tinh
So Viin ly Vin hoa | Chuyén vién 124
. i - Truong hgp khong donsz y phai lam vin ban néu rd ly do
hia, va Gia dinh
Thé B2 trong vang 3 ngay ké i ngay nhin hé so
e - Trinh lanh dao phé duyét.
thao va e e e e e e T SE—
Du lich Lanh dao | - Xem xét ky nhdy ndi dung vin bin
‘ | _phong | - Trinh Lanh dao S& phu trach ph¢ duyct R R
Lanh dao co | Lanh dao S¢ | - Phé duyét ho so. van ban. 4
quan | phutrich |-C huycn Vinthue, - o
- N - Dong diu (ncu co). 4
Vi 5 . N
|| Vnehone | VANOW | Chuyén Hoso, vanbindén UBNDuoh. || ||
Vian phong Van the - Chuyén ho so cho phong. ban chuyén mon. l
UBND | ,. | UBNDinh e e T I
tinh Phong, ban Lanh dao l)uyet Lhuyt,n Chu) én vién xur Iy I
1 [chuyénmdn _Ehleg_L ) NN A SN SO
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- Tham trahdso

Chuyén vién | - Soan thao vin ban 11
| ) - Trinh lanh dao
Lanh dao - Duyét trinh Lanh dao UBND tinh. 4
VPUBND Lanh dao
tinh B
Lanh dao . ) - Duyét 4
| UBND tinh | Anh dao )
Vian phong N | - Pong dau
UBND tinh | VA Chuyén TTHCC 3
- Céng chire, | - Théng bao cho 1§ chire, ca nhan.
il TT_I'_I(‘L vién chirc | - Tra két qua cho td chirc, ca nhan. i
23. Tén thi tyc: Thii tuc thong bso t6 chire L& hoi
_Tong thoi gian thue hién TTHC: 15(ngay lam vi¢e) x 8 gio = 120 gio. o o -
Bude R TG quy | Trwée | Ping | Qua
CQ | thue B““h}’él:h'-'“ Ng“l::é:l'"-“ Két qui the hién dinh | han | han | han
| hién e - o _ , _ @o) | ea | aa | 0
' I. N¢u ho so day du theo quy dinh thi ticp nhan vi viel
Phi¢u bién nhén ho so va hen tra két qua (theo mau).
2. Ncu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din
. Trung tim | Cong chirc. | "8Y™ nép h(l so bo sung, hoan thién ho so theo dang quy
| Bl e vién chire dinh (theo Mau). 4
' o 3. Néu hé so khang thude thdm quyén gidi quu,l thi hudng
dén ngudi nop hé so dén co quan c6 thim quyén theo quy
dinh (thco Mau)
) _ 4. Chuyén hé so.
| T T Y W ; P -
Sé Viin I.al}:?)l:]:m Duy¢t ho so, chuyén cho cong chire xir ly.
kon} B2 P}‘IOI‘I:E, Qu'an o - Xu Iy tham dinh hd so. o ] -
Thé ly Van hoa 84
Wk va Gia dinh | Chuvén vién |~ I. ’n v kién cac don vi lién quan (néu co)
) . - Du thao 1¢ trinh trinh UBND tinh
Du lich R . e e A
R R - Truomg hop khong déng ¥ phai lim van ban néu 16 ly do
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trong vong 3 ng{ly'ké tir ngay nhdn hd so
- Trinh lanh dao phé duyét.

l.anh dao

- Xem xét ky nhay ndi dung van ban

vicn chirc

- Tri két qua cho 16 chire, ca nhn.

VIL LINH VUC DI SAN VAN HOA

24. Tén thii tyc hanh chinh: Cip gifiy phép hoeat dong bio tang ngoii cong lip
Tong thai gian thue hign TTHC: 30(ngay lam vi¢e) x 8 gitr = 240 gio.

i phong - Trinh Lanh dao S¢ phu trach phé duyét ) B
Linh dao co | Lianh dao So | - Phé duyét ho so. vin ban. 4
quan | phutrich | - Chuycn Vin thu.
. - - DPong dau (néu ¢o). 4
||| Vanphong | Vanthw | Cpuyén Ho so. van ban dén UBND tinh. i |
Vian phong B - Chuyén hé so cho phong, ban chuyén mon. ' |
| UBND tinh Vin thu o o
L.anh dao | Duyét, chuyén Chuyén vién xir ly. |
- phong i
L[!:::\],I::i :%I:t - Tham tra ho sor
) Chuyén vién | - Soan thao vin bin Il
UBND B3 N - Trinh lanh dao B
tinh [.anh dao - Duyét trinh Lanh dao UBND tinh. 4
VPUBND l.anh dao
~tinh B
l.anh dao . - Duy¢t 4
| UBND tinh l.anh dao |
Vin phong . - Béng dau
UBND tinh | VA | Chuyén TTHCC 3
B4 | TTHCC Cong chire, | - Théng bio cho o chire, ¢é nhin.

ki - Pon vi thue 'I Ngwoi thye A = - | ]('. il B B | Qui
CQ thue | hién hién Két qua thue hién dinh han han han
hign | " e , . o @) | ey | o | oa
Bl Trung tim | Cong chirc. | 1. Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nl}ﬁn v viétl 4 ‘
- HCC vién chire | Phicu bi¢n nhdn ho so va hen tra ket qua (theo mau). | i B
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2. Néu ho so con thicu, chua ding quy dinh thi huéng dan
ngudi nop hd so bd sung, hoan thién hd so theo ding quy
dinh (theo Mau).
3. Néu ho so khong thude thim quyén gidi quyel thi huong
dan ngudi nop hé so dén co quan ¢6 thim quyén theo quy
dinh (theo ]V!au)
4. Chuyén ho so. . _
Lanh dao | - Duyét ho so. l:hu_\'-f‘n cho chuyén vién xtr ly. 4
__phong
- Xir Iy, thim dinh ho so.
- X.jélc minl_'. (néu co). )
Phong Quan Chuvén | Lay y kicn cdc co quan, don vi (neu ¢o).
— ly Van hoa ’ 3/ - Dy thao Tér trinh dé nghi UBND tinh cip phép. 164
ol !/'m vit Gia dinh b - Truong hop khong déng ¥ phai tra 161 bang van ban néu ro
koaj B2 Iy do (3 ngay lam viée).
Thé , - Trinh lanh dao ph¢ duyét.
! ﬂmo‘m l.anh dao | - Xem xét ky nhay ndi dung vin ban 3
RElch phong | - Trinh Lanh dao S¢ phu trach phé duyét 1
" . Lanh dao | - Phé duyét ho so. van ban.
Lianh dao co iy TR pE
So phu - Chuyén Vin thar. 16
quan ;
trach o
! . - Dong déu (néu co). ;
\Bn phong Kandhu e Chuyz,n Hu so, viin ban dén UBND tinh. s
Vian phon B - Chuycn hd so cho phong. ban chuyén mén.
_UBNIE) lﬁ Vin thu 1
Lanh dao | Duyét, chuyén Chuyén vién xir ly. |
. | phong | . )
e n B3 L'[IT:JO’T%% :1‘;:1 Chuyén = Thim tra hO so
tinh Y N - Soan thao van ban 19
b - Trinh lanh dao
I.anh dao - Duyét trinh Lanh dao UBND tinh.
VPUBND Lanh dao 8
tinh _
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Lanh dao

= [)uyéf

Vin thu

| - Chuyén 116 so, van ban dén UBND tinh.

UBND tinh | LAnh dao ¢ B
Vian phon ’ - bong dau
_ UBND ungh_ Vanthe | opuyén TTHCC _ 3 B
B4 TTHCC Cf?t.]g ch%’rc. - lhong bén‘clm lf'i: ch({c, cé'nhﬁjL
. vién chire | - ‘I'ra két qua cho 16 chire, cd nhin. -
5. Tén thii tuc hanh chinh: Cép gidy phép khai quit khén cip
3 Téng thi gian thue hién TTHC: 3(ngdy lam viée) x 8 gior = 24 gio. ) ] -
Burdc - e TG quy | Truée | Ding | Qua
CcQ thue Bﬂnh‘fr.! tAIne Ngul::r‘i thye Két qua thue hién dinh han han han
hign | <" i @o) | @d | ad | od) |
. Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét
I’hl(.u bién nhin hd so va hen tra két qua (theo méiu).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan
i Trung tim | Céng chirc, ngudi nop hi")_ so bd sung, hoin thién hé so theo ding quy
B1 HeCe vién chire dinh (thco Mau). 2
3. Néu hé so khong thude thim quyén giai quy L.I thi hudng
din ngudi njp hé so dén co quan ¢é thim quyén theo quy
dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so. ]
Lanh dao | - Duyét ho so. chuyén cho cdng chire xir 1y. 2
| phong N S
Phong Quén [ 0 |- XIS, tham dinh ho so. ‘
S Vin ly V?m hoda vién - F)gr thao To trinh dé nghi UBND tinh cap phcp.
P va Gia dinh - Trinh lanh dao phé duyét. 8 n
7)':é£ B2 Lanh dao | - Xem xét ky nhdy ndi dung van ban
. phong - I'rinh Lanh dao S phu tréach phé duyét
thao va . - = . e TR PR - -
Du lich tinh dporco:| TAMNSR0: 1.~ PHE dilyet hO Sl vin-ban.
N S& phu - Chuyén Van thu. 2
quan .
trach )
Viin phong - Dong diu (néu c0O). ) “
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Van phong

Van thur

- Chuyén hé so cho phong, ban chuyén mén.

]
i
UBND tinh ) 05 |
I.anh dao | Duyét, chuyén Chuyén vién xir Iy. 0.5
i héng | :
Phong, ban P I py =
chuyén méon Chuyén =Thim tr.a houscr ]
herd - Soan thao vin ban 55
UBND B3 - Trinh lanh dao ) )
| finh Lanh dao - Duyét trinh Lanh dao UBND tinh. !
i VPUBND [.anh dao 05 |
? _linh : —
' [.anh dao ) - Duyét - ]
UBND tinh l.anh dao ) 0.5 -
Vin phong ; - Déng dau , N
_ UBNDtinh | V™™ | Chuyén TTHCC 3 ]
r TTHCC Cong chire, | -1 hong bao cho ln chie. cé nhn. ‘

B4

vién chire

- Tréa két qua cho td chirc, ca nhan.

26. Tén thi tuc hanh chinh: Céng nhan bio vit Quéc gia dbi véi bao tang cip tinh, ban hoic trung tim qudn ly di tich
Tong thoi gian thue hién TTHC: 100 (ngay lam viéc) x 08 gio = 800 gior.

| Itll:rt?rc Pon vi thye | Ngudi thye ) ) N T(;'quy | Truge | Ping | Qua
\ thye hidn hién Két qua thye hién dinh ‘ han han han
__hién " - _ _ _ @o | ea | ay | ©a
! Trung tdm | Cong chire. | 1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phidu bién 4

HCC vién chire nhan ho so va hen tra két qua (theo méu). |
‘ 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din nguoi -

ndp hd so bd sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh (theo
‘ Buée | Mﬁu)
, 3. Néu hd so khéng thude thim qu\fen gidi quyét thi huéng dan
' ngudi nop hd so dén co quan c6 tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
| _ 4. Chuyén ho so.
| Fins S& Van hoa, | Lanh dao | - Duy€t ho so, chuyén cho chuyén vién xir ly. 4 ]
woe 2| gz . S e

[ I'hé thao va | Phong Quin - - B
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Du lich

ly Vin hoa
va Gia dinh

HCC

vién chirc

36

Chuyén vién | - Xdc minh ho so 232
- Tham muu cho Gidm déc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich tinh
Dak Nong to chie thim dinh hién vat va Ho so hién vét - Trinh
lanh dao phé duyét:
+ Tham muu van ban mdi cdc so, ban, nganh lién quan tham gia
tham dinh ¢ vét (néu chua c6 Hoi df‘)ng tham dinh ¢ vit cf:p tinh).
4+ Tham muu bién ban thim dinh
|+ Tham muu Quyét dinh
Lanh dao - Phé duyét noi dung tham muru
phong - Irinh Giam dbc S&
Lanh dao S& | Giam dée So Van hoa, Thé thao va Du lich tinh Dak Nong ra quyét 80
phu trach dinh va gui vin bin dé nghi, Ho so hién vit va céc van ban lién
L | quan dén Chu tich UBND cp tinh | | I
Lanh dao Cha tich UBND ¢dp tinh xem xét, quyét dinh g viin ban dé nghi, 80
Buée 3 | UBNDtinh | UBND tinh | Hé so hién vl va cdc vén bin co lién quan dén Bo trudng B Van
B ) phu trach hoa. Thé thao v Du lich o L
Bo Van hoa, | Hoi dong | Sau khi nhin duoc vin ban dé nghi. 1o so hién vat va cac van ban 240
Thé thao va giam dinh ¢6 | ¢6 lién quan, BO truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich giao Hoi
i Du lich vt thim (I(")ng giam dinh ¢d vat thim dinh hi¢n vat va Ho so hién vt...
woe 4 b e
dinh hién vit
va hd so hién
B vit
Cuc Disan | Cuc trudng | Cuc truémg Cuc Di sdn vin hoa bio cio B truong  Bo Vin hoa, thé 80
Bude 5 | van héa Cuc Di sin | thao vi du lich xem xét, quyLl dinh vige gai van ban d¢ nghi Hoi
. vin héa ddng di san van héa qubc gia th thim dinh hi¢n vit va h so hién vat _
Bo Van hoa, | Bé  trudng | B truong Bo Vian hoa, thé thao va Du lich trinh Thi tuéng Chinh 80
Birde Thé thao va | Bo Van hoa. | phii xem x¢t. quyét dinh cong nhén bao vit qudc gia
e 6 . o 2 :
{ Du lich I'hé thao va
- ) Du lich ) ) )
Bide 7 Trung tim | Cong chire. | Tra két qua cho t6 chire, ¢d nhin




2. Tén thii tyc hanh chinh: Céng nhin bio vit Qube gia ddi véi bdo tang ngoai cbng lap, té chire ca nhén 1a chii sé hivu hojic dang s&
hitu hgp phap bao vit

1ong thai gian thye hién TTHC:

100 (ngay lam viéc) x 08 gidv = BOO gid.

Buée . . TG quy | Trwée | Dung | Quda
thuce DO“I by, fye Ng?{ ihye Két qué thue hién dinh han han han
hign | MM | WER o) | @a) | aa) | (0a)
Trung tim | Céng chirc. | 1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién 4
HCC vién chirc nhan hé so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hé so con thiéu, chua dang quy dinh thi huéng din ngudi
nop hd so bd sung, hoan thién hd so theo ding quy dinh (theo
Biroe | Métl}
3. Néu hd so khong thude tham quym gidi quyét thi huéng dan
nglrm nép hé so dén co quan co thim quyén theo quy dinh (theo
Miu).
B 4. Chuyén ho so.
Linh dao | - Duyét ho so. chuyén cho chuyén vién xir ly. 4
Phong Quan
ly Van hoa
va Gia dinh ] -
Chuyén vién | - Xdic minh hd so 232
- Tham muu cho Giam déc S& Van héa. Thé thao va Du lich tinh
[ Dak Nong 1o chire thim dinh hién vt va Hé so hién vit - Trinh
| S& Van héa, i i 0 T .
Buce? | Thé thao va + ;I h.mT mu‘u; \-a:n bar: moi cc sa, Ab‘an.; nganh lan'qu‘u];lha‘am gia
Du lich I!lam dinh ¢6 vit (néu chua cé Haéi dong tham dinh ¢o vit cip
tinh).
+ Tham muu bién bin thim dinh
+Tham muu Quyét dinh
Lanh dao - phé duyét ndi dung tham muu
phong - Trinh Giam déc Sé )
Lanh dao S¢ | Gidm dbe S& Van hoa, Thé thao va Du lich tinh Bak Nong ra 80

phu trach

quy(,l dinh va guri van ban dé nghi. 116 so hién viit va cac van ban

37




B - lién quan dén Cha tich llm
I.anh dao Chu tich UBND ¢dp tinh xem xét, quy¢t dinh ;_,m viin ban d¢ ng,]u 20
Bie 3 | UBND tinh | UBND tinh | Hd so hién vét va cac vin ban ¢6 lién quan dén Bo truong Bo Van
phu trich héa, Thé thao va Du lich o
i Bé_\/an hoa, | Hoi dong | Sau khi nhdn dugre viin ban dé nghi, 6 so hién vit va cac van ban 240
i Thé thao va | giam  dinh | ¢ lién quan, B& truong Bo Vin hoa. Thé thao va Du lich giao Hgi
.. | Dulich ¢ vil thim | dong giam dinh ¢6 vat thim dinh hién vit va Ho so hién vat..
Buréc 4
dinh  hién
vil vit ho so
- hién vat
CucDisan | Cuc trudng (m, trtrong Cuc Di san vin hoa bao cdo Bu truong Bé Van Thoa. 80
. - | vanhoa Cuc Di san | thé thao vi du lich xem XL, quyét dinh vi¢e glii vin ban dé nghi
Biroe 5 B
. van héa Hoi dong di san vin hoa qudce gia thim dinh hién vat va hé so hién
vl
Bo Vin hoa. | BO  truong Bo truong B Vin hoa. thé thao va Du lich trinh Tha tuéng Chinh 80
! . Thé thao va | BO Vian héa. | phu xem xét, quyét dinh cong nhén bio vit qun-., zia
| Buoc 6 ; ey .
' Du lich I'hé thao va
| Du lich B
I " Trung tdm Cong chire, | Tra két qua cho t6 chde. ¢i nhin
Buge 7 g, L X
| HCC vién chire

Tong sb: 27 TTHC.
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