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	Số: 1285/QĐ-UBND
	Bến Tre, ngày 13 tháng 6 năm 2019


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ DANH MỤC 16 THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG; 04 THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC BÃI BỎ TRONG LĨNH VỰC THÀNH LẬP VÀ HOẠT ĐỘNG CỦA HỢP TÁC XÃ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP HUYỆN
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH BẾN TRE
Căn cứ Luật tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 654/QĐ-BKHĐT ngày 08 tháng 5 năm 2019 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về công bố danh mục thủ tục hành chính sửa đổi, bổ sung, hủy bỏ trong lĩnh vực thành lập và hoạt động của liên hiệp hợp tác xã và hợp tác xã thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Kế hoạch và Đầu tư tại Tờ trình số 1273/TTr-SKHĐT ngày 03 tháng 6 năm 2019,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này Danh mục 16 thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung; 04 thủ tục hành chính được bãi bỏ trong lĩnh vực thành lập và hoạt động của hợp tác xã thuộc thẩm quyền giải quyết của Ủy ban nhân dân cấp huyện trên địa bàn tỉnh Bến Tre (có danh mục kèm theo).

Điều 2. Quyết định này sửa đổi, bổ sung Quyết định số 1263/QĐ-UBND ngày 15 tháng 6 năm 2018 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc công bố Danh mục 24 thủ tục hành chính lĩnh vực kế hoạch và đầu tư thuộc thẩm quyền giải quyết của Ủy ban nhân dân cấp huyện trên địa bàn tỉnh Bến Tre.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Kế hoạch và Đầu tư, Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố và tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành.

Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Bộ Kế hoạch và Đầu tư;
- Cục Kiểm soát TTHC - Văn phòng Chính phủ;
- Chủ tịch, các PCT.UBND tỉnh;
- Chánh, các PCVP.UBND tỉnh;
- Sở Kế hoạch và Đầu tư (kèm hồ sơ);
- UBND cấp huyện (kèm hồ sơ);
- Phòng KSTT (kèm hồ sơ);
- Cổng TTĐT tỉnh;
- Lưu: VT.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Nguyễn Hữu Lập


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC THÀNH LẬP VÀ HOẠT ĐỘNG CỦA HỢP TÁC XÃ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH BẾN TRE
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1285/QĐ-UBND ngày 13 tháng 6 năm 2019 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Bến Tre)
PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
1. Danh mục thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung thuộc thẩm quyền giải quyết của Ủy ban nhân dân cấp huyện trên địa bàn tỉnh Bến Tre
	STT
	Số hồ sơ TTHC
	Tên thủ tục hành chính
	Tên VBQPPL quy định nội dung sửa đổi, bổ sung

	Lĩnh vực: Đấu thầu

	1
	BKH-BTR-271961
	Đăng ký thành lập Hợp tác xã
	Thông tư số 07/2019/TT-BKHĐT ngày 08/4/2019 sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 03/2014/TT-BKHĐT ngày 26/5/2014 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn về đăng ký hợp tác xã và chế độ báo cáo tình hình hoạt động của hợp tác xã

	2
	BKH-BTR-271962
	Đăng ký thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của Hợp tác xã
	

	3
	BKH-BTR-271963
	Đăng ký thay đổi nội dung đăng ký Hợp tác xã
	

	4
	BKH-BTR-271973
	Đăng ký thay đổi nội dung đăng ký chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của Hợp tác xã
	

	5
	BKH-BTR-271964
	Đăng ký khi Hợp tác xã chia
	

	6
	BKH-BTR-271965
	Đăng ký khi Hợp tác xã tách
	

	7
	BKH-BTR-271966
	Đăng ký khi Hợp tác xã hợp nhất
	

	8
	BKH-BTR-271967
	Đăng ký khi Hợp tác xã sáp nhập.
	

	9
	BKH-BTR-271968
	Cấp lại giấy chứng nhận đăng ký Hợp tác xã, giấy chứng nhận đăng ký chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của Hợp tác xã (trong trường hợp bị mất hoặc bị hư hỏng)
	

	10
	BKH-BTR-271972
	Giải thể tự nguyện Hợp tác xã
	

	11
	BKH-BTR-271974
	Thông báo thay đổi nội dung đăng ký Hợp tác xã
	

	12
	BKH-BTR-271975
	Thông báo về việc góp vốn, mua cổ phần, thành lập doanh nghiệp của Hợp tác xã
	

	13
	BKH-BTR-271976
	Tạm ngừng hoạt động của Hợp tác xã, chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của Hợp tác xã
	

	14
	BKH-BTR-271977
	Chấm dứt hoạt động của chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của Hợp tác xã
	

	15
	BKH-BTR-271978
	Cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký Hợp tác xã
	

	16
	BKH-BTR-271979
	Thay đổi cơ quan đăng ký Hợp tác xã
	


2. Danh mục thủ tục hành chính bị bãi bỏ thuộc thẩm quyền giải quyết của Ủy ban nhân dân cấp huyện trên địa bàn tỉnh Bến Tre

	STT
	Số hồ sơ TTHC
	Tên thủ tục hành chính
	Tên VBQPPL quy định việc bãi bỏ thủ tục hành chính

	1
	BKH-BTR-271968
	Cấp lại giấy chứng nhận đăng ký Hợp tác xã (khi bị mất)
	Thông tư số 07/2019/TT-BKHĐT ngày 08/4/2019 sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 03/2014/TT-BKHĐT ngày 26/5/2014 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn về đăng ký hợp tác xã và chế độ báo cáo tình hình hoạt động của hợp tác xã

	2
	BKH-BTR-271969
	Cấp lại giấy chứng nhận đăng ký chi nhánh, văn phòng đại diện Hợp tác xã (khi bị mất)
	

	3
	BKH-BTR-271970
	Cấp lại giấy chứng nhận đăng ký Hợp tác xã (khi bị hư hỏng)
	

	4
	BKH-BTR-271971
	Cấp lại giấy chứng nhận đăng ký chi nhánh, văn phòng đại diện Hợp tác xã (khi bị hư hỏng)
	


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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G CUA THU TUC HANH CHINH FHUOC THAM
YET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

Chit rzch Uy ban nhdn dan fmh Bén Tre)

1. Pang ky thanh lap Hop tac xa
a) Trinh tw thyc hi¢n:

+ Triwong hop ding ky truc tiép:

Buéc 1: Nop ho so

- Nguaz ¢ tham quyén ddng ky hop tac xd hodc nguoi dai dién theo Oy
quyen ndp hd so diang ky tai Bo phén tiép nhan va tra két qua thude Uy ban nhan
dan c4p huyén, noi ho*p tac x4 dat try s& chinh. Thoi gian tiép nhéan hd so va tra két
qua: Sang tir 7 gio dén 11 gidy, chidu tir 13 gio dén 17 gid tir thir hai dén thi sau
hang tudn (trir ngay &, tét).

- Nguoi co tham quyén déing ky can ¢é ban sao hop lé mét trong cdc gidy 16
chitng thuc cd nhdn (Thé cdn cwde cong dan hodc Chumg minh nhdn ddan hodc HG
chiéu Viét Nam con hiéu luc déi voi cong dan Viét Nam; Ho chiéu nude ngoai

“hodc gicfy to ¢o gid tri thay thé hé “chiéu nudc ngoai con hiéu lhic doi véi nguol
nudc ngoai).

- Trudmg hep duge iy quyén thi phai ¢6 thém gidy tor sau: (/) Ban sao hop 1¢
mot trong cde gidy 10 chitng thuc cd nhdn (Thé cin cude cong din hode Chimg
minh nhdn dan hodc HO chz’éu Viét Nam con hiéu lue déi véi cong ddn Viét Nam,
Hé chiéu nuoc ngoai hodc gidy 10 ¢6 gid tri thay thé hé chiéu nudc ngoaz con hi¢u
lu"c doz V&i nguoi nudc ngoaz) (2) Ban sao hop 1¢ horp dbng cung cap dich vy véi-
td chtre lam dich vu nép hd so, nhan két qua va gidy gisi thigu cta to chuc dé cho
ca nhan thyc hlen ndp hd so, nhan két qua; hodic Vin ban Gy quyen cho ¢a nhén
thue hién ndp hd so, nhan két qua theo quy dinh cta phap luét. Vdn bdn ndy khéng
béit bugce phdi cong chitng, chiing thuc.

Bude 2: Tiép nhin ho so

- Hé so déng ky hop tdc xd dwoc tiép nhdn dé nhép thong tin vao Hé thong
théng tin quéc gia vé dang ky hop tdc xd khi:

+ C6 dit gidy to theo quy dinh,

+ Théng tin cia hop tac xd dd dwoc ké khai ddy dii vao cde gidy to trong hé
so ddng ky hop tdc xd theo quy dinh;

+ C6 dia chi lién lac cia ngudi ngp hé so ddng ky thanh ldp hop tic xd;

+ DA ndp Ié phi déing ky kinh doanh theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhan hé so dang ky hop tac xd, Bo phin tiép nhan va tra két
qua thudc Uy ban nhan din cép huyén trao Gidy bién nhan v& vide nhan hd so cho
ngudi ndp hd so.

Ghi chii: Phdn chil in nghiéng 1 ni dung duoc sua doi, bo sung.







Burde 3: Xur ly hé so QA
», l‘i
A7 :[)/ dinh tai Dién

I

- Truong hop hé so khong i diéu kign cc‘:f)‘

24 Ludt Hop tde xd, Phong Tai chinh - Ké hoac hé ,Qi 6 noi dung can
siva doi, bé SUng bang van ban cho nguoz thanh /gp 11? ")(as z,; ong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nep nhdn ho so. Phong Tai Chlﬂh‘:.*rKe hoach ghi toan b¢
yéu cau sira déi, b6 sung hé so dang ky hop tic xd doi véi méi mpt b6 ho so do
hop tdc xd ngp trong 01 Thong bdo yéu cdu siia doi, bé sung ho so dangf ky hop
tdc xd -

- Trudng hop hd so du céc didu kién theo quy dinh tai Didu 24 Luat Hop tac
x3, hop tdc x& duge cdp Gidy chung nhén dang ky hop tac xa trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoe hd so hop 1€,

+ Trudng hop ding ky qua mang dién tiv siv dung chiv ky sé cong cong
(trong trudng hop dwoc irng dung): -

Buwéc 1: Nop hé so

- Nguoi cé tham quyén dang ky hop tac xa hodc nguoi dai dién theo v
quyén ké khai théng tin, tdi vin ban dzen ur, ky s6 vao hé so déing ky dién tir theo
quy trinh trén Hé thong théng tin quoc gia vé ding ky hop tac xd.

- Truong hop ngwéi duoce cd nhan c6 thim quyén ky vin bén dé nghi ding
ky hop tdc xd theo quy dinh uy quyén thyc hién thi tuc lién quan dén dang ky hop
tdc xd, thi ngudi dwoc 1y quyén ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky s6 vio ho
so ddng ky dién ti theo quy trinh trén Hé thong théng tin quéc gia vé dang ky hop
tdc xd.

Budc 2: Tiép nhin hé so - B

- Hé so ding ky hap tde xé qua mang c‘hen t hop le khz dam bao day du cde
yéu cdu sau. (1) C6 day di cdc gzay to va noz dung cdc gidy t¢ dé dwoc ké khai
ddy di theo quy dinh nhw hd so béing bén gidy va duoc chuyén sang dang van ban
dién tu. Tén van ban dién ti phdi duwoc ddit twong iing véi tén logi gidy to trong ho
so bang ban gidy; (2) Cdc thong tin ding ky hop tdc xd duoc nhdp ddy dir var chinh
xdc theo théng tin trong cdc vin ban dién tir: (3) Hé sor ding ky hop tdc xd qua
mang dién tir phdi duopc xdac thue bing chu ky 56 cong cong cua mot trong cdc chii
thé sau ddy: (3a) Ca nhdn ¢ thiam quyén ky vén ban de nghi ding ky hop tdac xi
theo quy dinh, (3b) Nguoi duoc cd nhan 6 tham quyén ky vin bdn dé nghi dang
ky hop tdc xd theo quy dinh vy quyén thuc hién thi tuc lién quan dén déing ky hop
tdc xd.

- TruO’ng hop dwoc 1y quyén thi phii c6 gidy t6 sau: (1) ban sao hop 1¢ mot
trong cdc gidy to c/mng thuc cd nhén (Thé cdn cudce ¢ong din hodc Chitng minh
nhéin dén hodgc HG chiéu Vzet Nam con hidu luc déi véi cong ddn Viégt Nam, Ho
chiéu nude ngoai hodc gidy 16" ¢ gid tri thay thé hé chiéu nude ngoai con hi¢u lyc

O
Ghi chi: Phan chiv in nghiéng I noi dung dugc sica doi, bo sung.







doi véi nguot mrde ngoai); (2) Ban sao hop 1¢ hop d511g cung cﬁp dich vu vor to
chire lam dich vu ndp ho so, nhén két qua va gidy gici thiéu cua 16 chire dé cho cd
nhén thye hién nop ho so, nhan két quda, hodc Van ban uy quyém cho ca nhdn thuc
hién nép hé so, nhin két qua theo quy dinh ciia phdp ludt. Viin ban nay khong bt
budc phai cong chirng, chitng thuc.

- Thoi han dé hop tdc xd sira doi, bé sung hé so ding ky hop tic xd qua
mang dién tir 1o 60 ngay ké tir ngay Phong Tai chinh - Ké hoach ra Théng bdo yéu
cau sia doi, bo SuUng hé so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan duoc ho so sva
déi, bé sung cila hop tdc xd, Phong Tai chinh — Ké hoach s& hiy ho so dang ky hop
téc xa theo quy trinh trén HE thong thong tin quéc gia vé ddng ky hop tdc xd.

- Sau khi hoan thanh viéc gzj i ho s dang ky, cd nhén c6 tham quyén déng ky
hodic nguoi duge cd nhdn co tham quyén ky 1ty quyén s& nhdn dwoc Gzay bién nhan
hé so déing ky hop tdc xa qua mang dién tir.

Buéc 3: Xir Iy hé so

- Truong hop hé so chua hop 1€, Phong Tai chinh - Ké hoach giri théng béo
‘qua mang dién tu cho cd nhan ¢o tham quyen ky hodc ngudi duge cd nhéin c6 thdm
quyén ky iy quyén dé yéu cau sira doi, bo sung hé so.

- Phong Tai chinh - Ké hoach cdp Gidy chitng nhédn dding ky hop tdc xa
trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén dwoe hé so hop 16, Hop tdc xd
phdi nép hd so bdng vin ban khi nhdn gidy chiing nhén ding ky dé doi chiéu va
luu HG sor

b) Céach thire thye hién:

- Nép hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bd phén tiép nhén va tra két qua
cita Uy ban nhéan dén cdp huyén;

- Qua mang dién i trong trwong hop Hé thong théng tin quoc gia vé dding ky
hop téc xd dwoc phat trién,

¢) Thanh phan hé so:

- Bén sao hop 1é gidy 16 chitng thire cd nhén cia nguoi ¢é tham quyén ding
ky. Truomg hop dwoc 1y quyén, phdi ¢d thém: (1) bdn sao hop 1é gidy 16 chimg
thuc cd nhan cia nguoi duoce 1y quyén, (2) bdan sao hop 1é hop ddng cung cdp dich
Vi véi 6 chite lam dich vu nop hé so, nhén két qud va gici’y gici thiéu ciia 16 chire
dé cho cd nhdn thire hién ngp hé so, nhan két qua hodc vin ban iy quyén cho cd
nhdn thye hién nép hé so, nhéin két qua theo quy dinh cia phdp ludt. Vin ban néy
khéng bdt buc phai céng ching, chiing thue.

- Gidy dé nghj dang ky thanh 14p hop téc xd;
- Pidu 18

- Phuong an san xuét kinh doanh;

Ghi chit: Phén chiv in nghiéng la néi dung dirgc sira déi. bé sung.







- Danh sach thanh vién hop tac xa;

- Danh sach h(_“)i*déng quan tri, giam déc (t6ng giam (160), ban kiém soat hodc
ki€ém soat vién; _

- Nghj quyét Hoi nghi thanh lap;

- Truong hop ding ky hop tdc xd g t6 chire tin dung kem theo hé so phdi 6
ban sao hop 1¢é gidy phép hodc vein ban chdp thudn cua Ngdn hang Nhé mude Viét
Nam.

d) So lwgng hd so: 01 bd hé so.

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén hd so hop 1é.

e) Co quan thyc hi¢n thii tyuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép huyén,

g) Dbi twong thyce hién thi tue hanh chinh: Ca nhan, td chue.

h) Két qua thue hi¢n thi tyc hanh chinh: Gidy chitng nhan dang ky hop tac

~

X4,

) L¢ phi: 150.000 dong/lan cap (Nghi quyét sé 23/2016/NQ-HDND ngay
07/12/2016 cua Hoi dong nhan dan tinh Bén Tre).

k) Tén mau don, miu to khai:

- Gid'y dé nghi ddang ky thanh Idp hop tdc xd theo mdu quy dinh tai Phy luc -1
Théng tw s6 07/2019/TT-BKHPT:

- Phurong dén sén xudt kinh doanh theo méu quy dinh tai Phu luc [-2 Théng tu
56 07/2019/TT-BKHDT:

- Danh sdch thanh vién hop téc xd theo méu quy dinh tai Phy luc I-3 Théng tuw
$6 07/2019/TT-BKHDT: - L )

- Danh séch héi déng quan tri, gidm doc (tong giam déc), ban kiém sodt hodc
kiém sodt vién theo mdu quy dinh tai Phu luc I-4 Théng tw sé 07/2019/TT-BKHDT,

I) Yéu cau, didu ki¢n thyc hién thi tuc (néu c6):

- Nganh, nghé san xudt, kinh doanh ma phép luat khong cidm: trur truong hop
kinh doanh nganh, nghé yéu ciu phai c6 diéu kién;

- Tén ciia hgp tdc xd dwoce dét theo quy dinh tai Piéu 22 cia Ludt Hop tdc xd,
Diéu 7, 8, 9, 10 Nghj dinh 58 193/2013/ND-CP, Khodn 14 Pidu | Théng tir 56
07/2019/TT-BKHPT:;

- H6 so déing ky c6 ddy dir gidy to va néi dung cdc gidy 16 d6 duoc ké khai
ddy i theo quy dinh cia phdp ludgt;

- Tru 56 chinh ciia hop tdc xd dwoc xdc dinh g6m 56 nha, tén duong, phd, xa
phuong, thi trin, huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh, tinh, thanh phé triee
thugc trung wong trén ldnh thé Viét Nam, sé dién thogi, 56 fax va thu dién tir (néu
¢o).

m) Cin cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh;

Ghichii: Phan chit in nghiéng la néi dung duoc sira doi, hé SUng.







- Luét Hop tac x& ngay 20/11/2012;

- Nghj dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sé
diéu clia Luat Hop téc x4;

- Théng tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé ding ky
hop tac x& va ché 616 bo cdo tinh hinh hoat dong cua hop tac x4;

- Nghj quyet 56 23/2016/NQ-HPND ngay 07/12/2016 cta Hoi ddng nhan déan
tinh Bén Tre vé& viée quy dinh mic thu, ché do thu, ndp va quan ly 1€ phi dang ky
kinh doanh trén dia ban tinh Bén Tre;

- Théng tw s6 07/2019/TT-BKHBT ngay 08/4/2019 sira doi, b6 sung mol s6
diéu cua Théng e sé 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nim 2014 cia Bé Ké
hoach va Péu tw hiedng dén vé ding ky hop tde xd va ché dé bdo cdo tinh hinh
hoat déng cua hop tdc xd.

9
Ghi chii: Phdn chiv in nghiéng lis ngi dung dwoc siva déi, bo sung.







Phu lye I-1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

---------------

v REAY.... thang.... o nam....

GIAY PE NGHI
Ping ky thanh 1ap hop tac xa

Kinh‘gﬁi Tén co quan dang ky h(_ip tac xa

Téi 1a (ghi ho tén bang chit in hoa):

luét cia hop tdc xa

............

............ la nguoi dai dién theo phap

Ping ky thanh lip hop tac xi vai cac ndi dung sau:
1. Tinh trang thanh Wp (@dnh ddu X vao 6 thich hop)

Thanh 18p mdi

Thanh lap trén co sé tach hop tac x'e"l
Thanh ldp trén co s& chia hop tac xa
Thanh 14p trén co s& hop nhat hop tac x3
2. Tén hop tic xa:
‘Tén hogp tac x& v1et bang tleng Viét (ghi bang chit in hoa): .

Tén hop tac xa v1et bang tleng NUGC NGOAL (MEU CO): vvrluecrieearies weeenial
TEN hop tAC XA VISt 1AL (MEU CO)Tovvvrrivvscerieeteieecieen s e
3. Dia chi tru s¢ chinh:
$é nha, ngach, hém, ngd, dudng PhSAS/XOM/AP/NON: oo,
XAPRUONEG/ TR AN ..ot ettt
Quén/Huyén/Thi x&/Thanh phd thude tnh: e,
Tinh/Thanh phé: ........... ettt OO RURURUUORRROI
Dién thoai (161 CO): woveeeieeeeeeeerrio e, Fax (néu CO)T i,
............................................... Website (16U ¢6): vovrveeeen,

Email (néu ¢d):

Ll

L
[
UJ

4. Nganh, nghé kinh doanh’ (ghi tén va md nganh, nghé kinh doanh theo
nganh cdp 4 trong Hé thong nganh kinh 1é Viét Nam):

STT Tén nganh

M3 nganh

Nganh, nghe kinh doanh chinh’ [
(danh diu X dé chon mét trong |

cdc nganh, nghé dd ké khai) ;

!
]

5. Vbn diéu 1¢:

" Hop tac x& ¢6 quyén ty do kinh doanh trong nhiing nganh nghé ma !uat khong cim; '

- Céc nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Luat Dau tu, Ludt stra ddi, bd sung Diéu 6 va Phu luc
4 vé& danh muc nganh, nghe dAu w kinh doanh ¢6 didu kign cua Lugt Dau t;

- P&i voi nganh, nghé dau tu kinh deanh c6 diéu kign, hop tac xa chi dugc kinh doanh khi ¢6 du diéu kién thee quy
dinh. Danh myc nganh, nghe dhu tu kinh doanh ¢ didu kién quy dinh tai Phy lyc 4 ban hanh kém theo Luat Dau tu,
Luat siia ddi, bd sung Digu 6 va Phy lyc 4 vé& danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢é diéu kign ¢iia Ludt Dau

fur,

- Hop tdc x4 chen mét trong cic nganh nghé kinh doanh 1am nganh, nghé kinh doanh chinh. Cach ghi nganh, nghé
kinh doanh thyc hién theo Khoan 5§ Bidu | Théng tu nay.

10

Ghi cha: Phan chiv in nghiéng la ndi dung dupe sua doi, bo sung.







Von diéu 1§ (bdng s6; VNB): e
Von didu 18 (bdng chit; VND): oo
Gia tri tuong dwong theo don vi tidn nude NEOAL (MU €O): oo
C6 hién thi théng tin vé gia trj twong duong theo don vi tién 18 nudc ngoa
trén Gidy chimg nhén dang ky hop tac xa hay khong? [ 6 [ Fhong
6. Ngudn vén didu 1€
Loai nguén vén Sb tién (bdng s6, VND vé gia tri twong Ty 1€
duong theo don vi tién mrée ngodi, néu co) (%)

Vén ngén sach nha nudc
Voén tu nhan
Von nudce ngoai
Vén khéc
Tong cdng
7. 86 lrgng thanh vién: ....... e
Danh sach thanh vién hop tac xa: (ké khai theo mdu). Gii kem
8. Ngudi dai dién theo phap luat:
Ho va tén (ghi bing chit in hOG): ...covenaiiciia e Gi6i tinh: ...
Chire danh: ..o
Sinh ngay: ....... foid i, Déan tde: ... Quéc tich: oo
Loai gidy t& chimg thue cd nhan: ... }
Ching minh nhan déan B Cén cudc cong dan

Ho chiéu
So gy to chingthue canhan: ... 7............... .
Ngay cip: ..../..../... Noi CAp: ..., Ngay hét han (néu cé): .../, /...
Noi ding ky hé khau thuong tra: .

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phé/té’/xém/,ﬁp/th(")n: ......................

X&/Phuong/Thi trén: ........ e st |

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thude tinh: oo

Tinh/Thanh pho: ........coooovvvemmmimemmniovicccommeemoie

QUOC IA: w.erveoceererrvee e
Ché & hién tai:

S6 nha, ngéch, hém, ngd, dudng phé/to/x6m/Ap/thdn: oo

X&/Phuong/Thi trdn: ........coooovvrrmmmvooicoomve

- Quén/Huyén/Thj x&/Thanh phé thuge tinh: oo
Tinh/Thanh pho: ..ocovvroeccvivo

Dién thoai (néu CON v Fax (néu CON: v
Email (néu cd): oo

STT Cac chi tidu théng tin ding ky thud

9.1 | Thong tin vé Gidm dbc (Téng gidm dée) (éu cd):

r

Ho va tén Giam ddc (Téng gidam doc): ..., PR PPIOTOU
Dignthoai: .........oooooeverii

9.2 | Théng tin vé K& toan trudng/Phy trach ké toan (néu 6 tai thoi diém |

Ghi chit: Phiin chit in nghiéng li néi dung dwoc st déi, bo sung.







ké khai):
Ho va tén Ké toan trudng/Phy tréch k& LOAN: ..vee e
AN thOI: L.t e

9.3 | Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhén thong bdo
thue khdae dia chi tru so chinh):
Sé nha, ngach, hém, ngd, dudng pho/to/xom/ap/thon ............................

| X&/Phudng/Thi AT Lt et
Quén/Huyén/Thi x&/Thanh phd thude tinh: ............. e
Tinh/Thanh pho ................................... PUTUP RSO
Dién thoal (61 )t .oovviiiiiniiienes. Fax (néu c6): ..oovviviinnn..

Email (neu €)' it

9.4 | Ngay bat dau hoat dong’ (truong hop hop tdc xa dy kién bat dau hoat
dong ké nw ngay dwoce cdp Gidy chzmg nhéin dang ky hop tdac xd thi
khong cdn ké khai ndi dung nay): . ol

9.5, | Hinh thirc hach toén (ddnh dédu X vio 6 thich hO’p)
Hach toan doc lap
‘Hach toan phu thudc

9.6 | Nam tai chinh:
| Ap dung tir ngay ...../[.. .dén ngay .../ ... }
(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién do ké toan)

9.7 | Tng sb lao dong (du JAGR): oo

9.8 | Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khong

9.9 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phuong phap):
' Khéu trir
True txep trén GTGT
Tryc tidp trén doanh 56

Khong phai ndp thué GTGT
9.10 | Théng tin vé Tai khoan ngan hang (néu cd tai thoi did__1é khai).
Tén ngén hang S6 tai khodn ngin hang

..............................................................................

10. Théng tin vé cic hgp tiac xi bi chia, bi tach, bi hgp nhat (chi ké khai
trong truong hop thanh ldp hop tdc xd trén co s6 chia, tdch, hop nhdt):

a) Tén hop tac xa (ghi bang Chil i HOQ): oioiieii e

M3 sb hop téc x8/ma sb EHUE: 1ot et

2 Trudng hop hop téc xa duge chp Gidy ching nhin dang ky hop tac xd sau ngay bt ddu hoat dong di ké khai thi
ngay bét ddu hoat dong 14 ngay hep tac xa duge cip Gidy chimg nhan dang ky hop téac xa.
- Trudmg hop nién ¢ ke toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31712,
- Truémg hep nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngay, thang bat dau nién dg ké toan 1a
ngdy dau tién ciia quy, npay, thang két thic nién do ké toan 1a ngay cudi clng cua quy.
- Tc’ing thé gian tir ngay bit ddu dén ngay két thic nién do ké toan phai dii 12 thang hogic 4 quy lién tiép.

* Hop téc x4 can cir vao quy dinb ctia phap Judt vé thué gig rj pia tang va du kién hoat dong kinh doanh cia hop tac
x4 dé xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gia trj gia tang tai chi tiéu nay.
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Ghi chii: Phdn chiy in nghiéng i ndi dung dugc sira ddi, bo sung.







S6 Gidy chung nhén dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dang ky hop tic
X3’ (chz ké khai néu khong co mé 56 hop tac xd/md so fhue) ...........................
Ngay cap:...../...../...... Noi cap ..........................................................................

b) Ten hO’p tac X4 (glw bang ChIE N ROG). ..o

M4 sb hop tac xd@/ma s6 EhUE: ot

S6 Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh/Gidy ching nhén dang ky hop tac
xa® (chz ké khai néu khong cé md 56 hop téc xé/md s6 thué):.........................
Ngay cap:..../..../...... NI CAD: rvvveeveeiee oo

Dé nghi ... (tén co quan ddng ky hop tac xd) thuc hién
chdm dut ton tai déi véi hop tac xi bi chia, bi hgp nhét va cac chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop téc x& bi chia, bi hop nhét.

Toi cam két:

- Tru s6 chinh thudc quyén s& hitu/quyén st dung hop phap cua hgp tac xi va
dugc st dung ding muc dich theo quy dinh cta phép ludt;

- Chiu trdch nhiém truéc phép ludt vé tinh hgp phap, chinh xéc va t:ung thue
cua ndi dung ding ky hgp tdc x4 trén.

NGUOT PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)’

%% Ghi theo s6 Gily chirng nhéan déng ky hop tdc xa duge chp trudc ngay Théng tu nay ¢6 higu lwe thi hanh,
" Ngudi dai dign theo phap ludt cha hop tac x4 ky tryc tidp vao phén nay.

Ghi cha: Phan chiv in nghiéng la ndi dung duge sira déi, o sung.







Phu lyc 1-2
PHUONG AN SAN XUAI KINH.DOANH CUA HQP TAC XA

PHAN L TONG QUAN VE TINH HINH THI TRUONG VA KHA
NANG THAM GIA CUA HOQP TAC XA

1. Téng quan vé tinh hinh thi trudng

I1. Panh gia kha ning tham gia thi trudng cua hop tac xa

III. Cén ctr phép ly cho viée thanh 14p va hoat ddng ctia hgp tac xa

PHAN II. GIOI THIEU VE HOP TAC XA :

1. Gidi thidu tong thé.

1. Tén hop tac xa

2. Dia chi tru s& chinh

3. Vén diéu 18

4. $6 luong thanh vién

* 5. Nganh, nghé san xuat, kinh doanh
. I1. T chirc bd méy va gidi thi¢u chic ning nhlem vu t6 chic bd may cua
hop tac xa

PHAN III. PHUONG AN HOAT PONG SAN XUAT, KINH DOANH

I. Phan tich diém manh, yéu, co hoi phat trién va thach thirc ciia hop tac xa

I1. Phén tich canh tranh

I11. Muc tidu va chién lugce phat trién cia hop tac xa

IV. Cac hoat dong san xuét, kinh doanh cta hop tac x4

1. Nhu céu vé san pham, djch vy hodc viée lam cia thanh vién

2. Du kién cac chi tidu san xuét, kinh doanh cla hop téc xd@ can clr vao
horp ddng dich vu véi thanh vién hojc hop ddng lao déng ddi voi thanh vién (doi
véi truong hop hop tac xd tao viéc lam)

3. Xac dinh cac hoat dong san xuét, kinh doanh nham dap ung hop dong
dich vy véi thanh vién hodc hgp ddng lao dong dbi véi thanh vién (doi véi
truong hop hop tde xd tao viéc lam)

V. Ké hoach Marketing

VI Phuong én dau tu co s& vat chét, bd tri nhan lyc va céac didu kién khac
phuc vy san xuét, kinh doanh

PHAN 1V. PHUONG AN TAI CHINH

I. Phuong an huy dong va st dung vbn

II. Phuong an vé doanh thu, chi phi, lgi nhuén trong 03 nédm dau

I11. Phuong an tai chinh khac

PHAN V. KET LUAN

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky v ghi ho tén)’

"'Neudi dai di¢n theo phép ludt caa hop tac X3 ky truc tiép vao phan nay.

Ghi chi: Phdn in nghiéng l& ndi dung duogc siva doi, bo sung.
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2. Ding ky thanh lap chi nhanh, viin phong dai di¢n, dia diém Kinh doanh ciia
hop tac xa
a) Trinh ty thye hién:

+ Truong hop ding ky truc tidp:

Buwoc 1: Nﬁp' hé so 3

- Khi thanh 14p chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hop
tdc xd, hop tac xa gui Thong bdo vé viée déng ky thinh Igp chi nhdnh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tdc xd téi B phdn rié}v nhén va tra két qua
thuge Uy ban nhdn dén cap huyén noi dat chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém
kinh doanh kem theo 01 b hé so dang ky thanh l4p chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh cua hop tac x4. Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Sang
tr 7 gitr dén 11 gioy, chidu tir 13 gior dén 17 gio tir thir hai dén thir sau hang tuan
(trlr ngay 18, tét).

- Trudng hop duge ty quyén thi phai thém c¢6 gidy t& sau: (1) Ban sao hop 1€
mot trong céc gidy td ching thuc ¢ nhan (Thé cdn cude cong ddn hodc Chiing
minh nhén ddn hodc HY chiéu Viét Nam con hiéu luc déi véi cong dan Viét Nam;
H§ chidu mudce ngoadi hodc gidy t6 ¢é gid tri thay thé hj chiéu nuce ngoai con hiéu
lwe d6i voi nguoi nude ngoai); (2) Ban sao hgp 1& hop déng cung cép dich vu véi
td chire 1am dich vu nop hd so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cua té chire do cho
cd nhan thuc hién nép hé so, nhan két qué; hodc Van ban Uy quyén cho ¢4 nhan
thuc hién ndp hé so, nhan két qua theo quy dinh cta phap ludt. Vin ban nay khong
béit buge phai cdng chimg, chimmg thuc. :

- Noi dung Théng béo vé viéc ddng ky thanh Idp chi nhénh, vén phong dai
dién, dia diém kinh doanh ciia hop tdc xi gom co:

+ Tén hop tde xd, dia chi tru so chinh, s6 gidy ching nhdn ding ky, ngay
cdp gidy ching nhén ding ky hop tdc xa;

+ Tén chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh dy dinh thanh
ldp, tén phdi kém theo chii “chi nhdnh ”dé’i voi dang ky thanh Idp chi nhdanh, chir
“Vin phong dai dién” d6i voi ddng ky thanh ldp vin phong dai dién, chi “dia
diém kinh doanh” 361 véi déing ky thanh Idp dia diém kinh doanh,

+ Ho tén, noi déing ky hé khdu thuong tri, quéc tich, sé giay chitng minh
nhdn ddn, sé hé chiéu hodc chiing thuc hop phap khdc cia nguci dai dién theo
Phap ludt cia hop tac xd;

+ Dija chi chi nhdnh, vén phong dai dién, dia diém kinh doanh;

+ Nganh nghé kinh doanh ciia chi nhdnh, dia diém kinh doanh; ngi dung
hoat déng ciia véiin phong dai dién;

+ Ho tén, noi ddng ky ho khdu thucng tri, quoc tich, s6 gidy chitng minh
nhin din, sé hé chiéu hodie chitng thuc hop phdp khic cua nguoi dai dién chi

17
Ghi chit: Phén chit in nghiéng la néi dung duoc sira déi, bé Sung.







nhanh, vin phon g dai dién, dia diém kinh doanh,
- Budée 2: Tiép nhin ho so

- Hb so ddng ky thanh lgp chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh ciia hop tdac xi duge tiép nhan Jdé nhdp théng tin vao He¢ théng thong tin
quéc gia vé dang ky hop téc xé khi-

+ Co dii gidy 10 theo quy dinh;

+ Thong tin cua chi nhdanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia
hop tic x& dd duoc ké khai ddy i vao cdc gidy to trong hé so ding ky thanh lgp
chi nhdnh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tic xd theo quy dinh:

+ C6 dja chi lién Ige ciig nEUoi ndp hé so ddng ky thanh Idp chi nhdanh, vin
phong dai dién, dia diém kink doanh ciia hop tdc xa;

+ Dd nép 1¢ phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhén hé so ddng ky thanh Igp chi nhdnh, véin phong dai dién,
dia diém kinh doanh cia hop tdc x84, Bg phdn tiép nhin va tré kér qua cua Uy ban

-
~

nhdn cin cap huyén trao Gidy bién nhdn vé viéc nhdn hé so cho nguoi nép hé so.

Buwée 3: Xir ly hé so |

- Truong hop h6 so khéng. hop ¢, Phong Tai chinh - Ké hoach phai thong
bdo 13 ngi dung cn sia doi. bé sung bc%ng van ban cho ngudi thanh ldp chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tdac xd trong thoi han 03
ngay lam vige ké tir ngay 1iép nhan hé so, Phong Tai chinh - Ké hoach ghi toan b¢
Yéu cdu sitq ddi, bé sung hé so trong 01 Thong bdo yéu cdu siva doi, bé sung hé
SO, _

- Trudng hgp hé so hop 18, nganh, nghé, ndi dung hoat dong cua chi nhanh,
vin phong dai dién, dia didm kinh doanh phll hgp véi nganh, nghé hoat déng cua
hop tac x& va phu hop véi quy dinh cta phap ludt ¢6 lién quan thi hop tdc x3 duoc
ca“ip Giéy chimg nhén ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh
cua hop téc x4 trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tr ngay nhén duoc hd so hop [é,
déng thoi cdp nhat vao hé so déng ky hop tac x4,

- Trudng hop khéng clp gidy chimg nhén diing ky chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cia hop tac xa thi Phong Tai chinh - K& hoach thong
béo bang vin ban va néu 18 ly do cho hop tac x4 biét.

- Truong hop 1ap chi nhanh, van phong dai di¢n, dja diém kinh doanh &
nudc ngodi thi hop tac x3 phéi thuc hién theo quy dinh phap lut cta nude do.
Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké ti ngay dugce co quan ¢ thim quyén cta nude
ngodi cép gidy chimg nhian mé& chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh, hop tdc x4 phai théng bao bing van ban 16 Phong Tai chinh - Ké hoach d3
cép gidy chirng nhén ding ky hop tac xa noi hop tac xa ddt tru s& chinh dé b sung
véo hd so dang ky hop tac xa. Kém theo thong béo 1a ban sao gidy chimg nhan dang
ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh do co quan c6 thdm quyén ctia
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nude ngoai cip.

- Sau khi duge cép gidy chung nhan dang ky, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh cta hop tac xa duoc khic ddu va co quyén st dung con dau
cia minh,

+ Truong hop ding ky qua mang dién tw st’ifdgmg chir ky sé cong cong
(trong truong hop dwgc wng dung):

Buoc 1: Nop hé so

- Nguoi co tham quyén ky van ban (ngu’d’f dai dién theo phap ludr cua hop
tac xd hodc nguoi dai dién chi nhanh, vdn phong dai dién, dia diém kinh doanh)
hodic ngudi dai dién theo vy quyén ké khai théng tin, téi vin ban dién i, ky 56 vao
ho so dang ky dién tir theo quy trinh trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky
hop tac xd.

- - Truong hop nguoi duoc cé nhén ¢ thim quyen ky vin ban dé ng/w dang
ky thanh Idp chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tdc xd
theo quy dinh iy quyén thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky thanh Ilép chi
- nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hpp tde xd thi nguoi dupc uy
quyé;n ké khai théng tin, téi van bén dién tir, ky s6 vao hé so déing ky dién tir theo
" quy trinh trén HE thong théng tin quéc gia vé ding ky hop tdc xd.

Buoc 2.'lTié"p nhin hé so

- Hé so ding ky thonh ldp chi nhanh, vin phong dai dién. dia diém kinh
doanh cua hop tac xd qua mang dién tu hop 1¢é khi ddam bao ddy di cdc véu cdu
sau. (1) C6 ddy dii cde gidy to va ngi dung cac gidy 16 dé duoc ké khai day di theo
quy dinh nhiw ho so bdng ban gidy va duge chuyén sang dang vdn ban dién tir. Tén
van bén dién tir phdi dupe ddt tuong iing véi tén logi gidy 16 trong hé so béng ban
gidy, (2) Cdc théng tin déing ky thanh lap chi nhéanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh ciia hop tdc xa@ dwgc nhdp ddy di va chinh xdc theo théng tin trong cdc
vin ban dién i, (3) Hé so ddng ky thanh Idp chi nhdanh, van phong dai dién, dja
diém kinh doanh ciia hop tac xd qua mang dién tw phai duoc xdc thuc bfmg chﬁ’ ky
56 cdng céng ciia mot trong cde chii thé sau ddy: (3a) Cé nhdn cé tham quyén ky
viin ban dé nghi ding ky thanh 1dp chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh ciia hop tdc xd theo quy dinh; (3b) Nguoi dupc cd nhdn ¢ thim quyén ky
viin ban dé nghi ding ky thanh lgp chi nhénh, véin phong dai dién, dia diém kinh
doanh ciia hop tde xd theo quy dinh 1ty quyén thuc hién thi tuc lién quan dén déing
ky thanh ldp chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tde xé.

- Truong hop duoc uy quyén thi phdi ¢é gicfy to sau. (1) ban sao hop lé mot
trong cdc gidy to chitng thuc cd nhdn (Thé edn cude cong ddn hodc Chimg minh
nhén déan hodc Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc déi véi céng dan Viét Nam,; H¢
chiéu nude ngodi hodic gidy 16 ¢o gid tri thay thé hé chiéu mroce ngoai con hiéu lue

19
Ghi chi: Phan chit in nghiéng Ia ndi dung dioc sua déi, bo sung.







doi véi nguot e ngodi), (2) Ban sao hop 1¢ hop dong cung cdp dich v voi 16
chiee lam dich vu nép hé so, nhdn két qud va gicfy gioi thidu ciia 16 chire dé cho o6
nhdn thue hién nép hé so, nhen két qua; hodc Van ban iy quyén cho ca nhéan thuc
hién nép hé so, nhén két qua theo quy dinh ciia phdp ludt. Vin ban nay khéng bét
bugc phdi céng chiing, chirng thuee.

- Thoi han dé hop tac xi sia déi, bo sung ho so ddng ky thanh lgp chi
nhdnh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hop tdc xd qua mang dién i
I 60 ngay ké tir ngay Phong Tdi chink - Ké hoach ra Thing bdo yéu cau sia doi
bé sung hé so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhdn duoc ho‘;_so sira doi, bo sung
cua hop tde xd, Phong Tai chinh - Ké hoach sé& hiy hé so dang ky thanh lip chi
nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tdc xd theo quy trinh trén
Hé thong théng tin quoc gia vé dédng ky hop tdc x4,

- Sau khi hoan: thanh vige giri hé so ding ky, cd nhan ¢ tham quyén dang ky
hodic nguoi duoe cd nhdn cé thim quyén ky uy quyén sé nhén duoc Gidy bién nhén
ho so dang ky thanh Igp chi nhéanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cia
hop tdc x& qua mang dién tir.

Buwéc 3: Xir Iy hé so

- Truong hop ho so chua hop 1é, Phong Tai chinh - Ké hoach gui thong bdo
qua mang dién tir cho cd nhdn cé tham quyén ky hodc ngudi duge cd nhin cé tham
quyén ky iy quyén dé Yéu cdu sira déi, b6 sung hé so.

- Phong Tai chinh - Ké hoach cdp Gidy chimg nhdn ddng ky chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hop tde xd trong thoi han 03 ngay lam
viée ké tir ngay nhdn duoc hé so hop 1. Hop tdc xd phdi nop hé so bc‘i’_rzg van ban
khi nhdn gidy chirng nhgn déing ky dé doi chiéu va lwu hé so,

b) Cach thire thyc hign:

- Nép hé so truc tiép hoic qua buu digén dén B phan tiép nhan va tra két qua
ctia Uy ban nhan dén cép huyén;

- Qua mang dién tir trong truong hop Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky
hop tdc xd dwoc phdt trién. |

¢) Thanh phan hd so:

- Bdn sao hop 1¢ gidy 1o ching thuc cd nhdn cia nguoi dai dién chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh. Truong hop duoc 1ty quyén, phdi cé
thém. (1) ban sao hop I¢ gidy to chiing thuc cd nhdn ciia nguoi duoe iy quyén; (2)
ban sao hop 1¢ hop dong cung cdp dich vu véi 18 chire 1om dich vu ndp hé so, nhin
ket qua va gidy gidi thidu cia 16 chire d6 cho cd nhdn thuc hién nép ho so, nhan
két qua hodc vin bdn iy quyén cho cd nhén thuc hién nop hé so, nhén két qud theo
quy dinh cua phdp ludt. Viin ban nay khéng bét buse phdi cong chiing, chitng thuc.

- Thong bio vé viée dang ky thanh 1dp chi nhanh, vin phong dai dién, dia
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diém kinh doanh;

- Ban sao hop 1€ Gidy chimg nhan dang ky hop tac x3;

- Nghi quyét ciia dai hoi thanh vién vé viéc mé chi nhdnh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh ctia hop tac xa; |

- Quyét dinh béng van ban cia hoi déng quan tri vé viéc ctr ngudi dai dién chi
nhéanh, vin phang dai dién, dia diém kinh doanh;

d) Sb lwgng hé so: 01 b hd so. .

d) Théi han gidi quyét: 03 ngdy lam viéc, ké tr ngdy nhan hé so hop 1€.

e¢) Co quan thye hién thi tyc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip huyén.

g) D6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chic.

h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan déng ky chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac xa.

i) L§ phi: 150.000 dong/lén cip (Nghi quyét sé 23/2016/NQ-HPND ngay
07/12/2016 cua Hdi dong nhan dan tinh Bén Tre).

k) Tén miu don, miu to khai:

Théng bcio vé viée thanh ldp chi nhdanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh theo mdu quy dinh tai Phy luc I-7 Thong tw so 07/2019/TT-BKHPT.

i) Yéu ciu, didu kién thue hién thi tue hanh chinh:

Nganh, nghé, ndi dung hoat déng cua chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém
kinh doanh phai pht hop véi hoat dong cua hop tac x4.

m) Ciin cir phap ly cia thi tue hanh chinh:

- Luét Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghj dinh 56 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mét sb
diéu cua Ludt Hop tic x4;

- Théng tu ’sc“’) 03/2014/TT-BKHDT ngdy 26/05/2014 hudng din vé dang ky
hop tac x3 va ché do bdo cdo tinh hinh hoat dong cua hop tac x3;

- Nghj quy‘fét sb 23/2016/NQ-HDND ngay 07/12/2016 cia Hoi déng nhén dén
tinh Bén Tre vé viéc quy dinh jauc thu, ché do thu, ndp va quan ly 16 phi ding ky
kinh doanh trén dja ban tinh Bén Tre;

- Thong tu 56 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 siia déi, bé sung mét sé
diéu cua Tho:ng tu s 03/20~14/?‘T-BKHBT ngay 26 thdng 5 nam 2014 cia Bé Ké
hoach va Dau tw huéng dan vé dang ky hop tic x4 va ché dg bdo cdo tinkh hinh
hoat déng cia hop tdc xd.
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Phuy lye I-7

- TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Ddc lap - Ty do - Hanb phuc

THONG BAO

Vé viéc ding ky thanh lap chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh cia hop tic xa

Kinh gui: Tén co quan dang ky hop tac x&

Tén hop tac xa (ghi BANG ChT 11 HOG): c.ovevs v

M s6 hop tac XA/ME SO THUE: oo

S8 Gidy ching nhan ding ky kinh doanh/Gidy chung nhén dang ky hop tac
X3! (chi ké khai néu khong co md 56 hop tde xd/mad 6 PUb) .
Ngay cép: ..../..../.... Noi CAP? covveeri e IEOP PP PP

Ping ky thanh 13p chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh
véi cac ndi dung sau:

1. Tén chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bing
tidng Vit (ghi bAng chiF in BOG): ooovvvceroeeiiieierecsice s

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bing tiéng nudc
NEOAL (MU CO): woovrieeiieceiieirise e b

Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia didm kinh doanh viét tat (néu cd):..

2. Pia chi chi nhanh/vin phong dai di¢n/dia dlem kinh doanh:

$& nha, ngéch, hém, ngd, duong pho/to/xom/ap/thon ................................
X&/Phuong/Thi AN ©ovoveeesee e eeeeeesestetsav et s et en st en et es e s bbb et
Quén/Huyén/Thi x3/Thanh phd thude tinh: ...
T/ ThANR PhO: ovoeeveeieeees e et
Dién thoal (81 €6): vovveeeririeireiersanrerenineene Fax (M6 CO)t vvvvevereirernrnns
EMail (M8U CO): oeveevviirerireieerreeesie e Website (161 ¢6): veveveveenn..

3. Nganh, nghé kinh doanh, ndi dung hoat dong:

a) Nganh, nghe kinh doanh (ddi véi chi nhanh dia diém kinh doanh; ghi tén
va md nganh, nghé kinh doanh theo nganh cap 4 trong Hé thong nganh kinh té
Viét Nam):

' Ghi theo s6 Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa duge ¢ép trude ngay Théng tu nay ¢6 higu lic thi hanb.
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STT Tén nganh | Ma nganh " Nganh, nghé kinh

. doanh chinh [
| (dcnh dén X dé chon
! mot frong cdc nganh,
nghé da ké khai) ]

b) Noi dung hoat dong (d6i voi vin phong dai dzen) ....................................
4. Nguoi dai di¢n chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
Ho tén nguoi dai dién (ghi bing chit in hoa): ... Gidi tinh: .........
Sinh ngay: ....... fovo o DANOC: i Qubc tich: oo
Loai gidy to ching thuc ca nhén:
D Chung minh nhén dan D Can cudc ¢oéng dan
[ ] H6 chibu [ ] Loai khac [CLECT R
S6 gxay to chung thuc ca nhan: ...
-Ngay chp: ..../.../... Noi CAp: ..o, Ngay het han (néu ¢6):
Noi ding ky ho khéu thudng tru:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudmg phé/td/xém/Ap/thdn: ..o
XA/PRUSNE/TH 1N ©oooevovevser oo
Quén/Huyén/Thi xa/Thanh phd thudc tinh: .....ovveeeeoeoooeoo
TINh/Thanh PhS: ....oovvvieeeeeeeeeereeeoe oo v
Québc BIAl i, PR [T T OO RRTT
" Chd & hién tai:
S4 nha, ngach, hém, ngd, dudng phé/tf‘)/xém/ép/thén: ......................
XAPhUONZ/ T AN .o
Quén/Huyén/Thi xa/Thanh phd thudc tnh: .oveveeooeoe o
Tinh/ThAnh PRO: ©voevveiveveocereceonees oo oo
QUBC GIAI wevverevveaeeereaerce e ceeoseeeeseese oo oo
Dién thoai (16U ¢6): wvvevoereeroooe, Fax (néu ¢6): oo,
EMail (16U CO): oo oo

5. Chi nhanh cha quan (chi ké khai déi véi truong hop ding ky thanh ldp
dia diém kinh doanh truc thuée chi nhdanh):

Tén ch1 NhANNT e
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Dia chi chi NhAND:

M3 sb chi nhanh/M3 s thué ctia chi nhanh: .o
" S6 Gihy chimg nhén ding ky chi nhanh hep téc x& (trruong hop khong co md
s6 chi nhdnh/ma s6 thué ctia chi nhdnh):. ... Ngay cap:
...... Jovoiid o UNOT CAPL e

6. Thong tin ding ky thué:

STT - Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

6.1 | Dia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhan thong bao thue
khac dia chi tru so chinh):

$6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/td/xém/Ap/ithdn: ..o,

Xa/Phuong/Thi tron: ......ocooveerenriiiinnn e,
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ..............

Tinh/Thanh Phd: . .....ecvreriiiiiii s e

bPién thoai: ........ [ERUUUTURUPTR Fax (161 €O)t cooivereiriieiiis

Email (81 CO)r oo\

6.2 |Ngay bt diu hoat dong’ (trudng hop chi nhanh/vin phing dai dién/dia
diém kinh doanh duoc dw kién bdt dau hoat dong ké tir ngay duoc cdp
Gidy chimg nhdn ding ky chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh
doanh thi khong can ké khai ngi dung nav): ....0....0.......

6.3 | Hinh thic hach toan (danh dau X vao é thich hop):

Hach toan doc lap
Hach toan phu thudc [ ]

6.4 | Nam tai chinh:
Ap dung trngdy ......../c....... dénngay .../
(ghi ngay, thang béit déu va két thiic nién d¢ ké todn)

6.5 | Tong sb lao dong (du KiBH): voiveeeierieireneeerneiians

? Trudng hop chi nhanh/vén phong dai dién/dia Qiéluj kinh doanh dugc cdp Gidy chimg nhin ding ky chi nhanhin
phong dai dién/dia diém kinh doanh sau ngay bit ddu hoat dong ¢4 ké khai thi ngay bat ddu hoat ddng 12 ngay chi
nhanh/viin phong dai di¢n/dja didm kinh doanh dugc cdp Gidly ching nhén.

£

Y Trudmg hop nién 40 ké toan theo ndm duong lich thi ghi tor ngay 01/01 dén ngay 31/12. Trudng hop nién do ké
to4n theo nam tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngdy, thang bat diu nién dd ké toan & ngay dau tién cua quy,
ngdy, thang két thic nién do ké toén 12 ngdy cudi cting cia quy; Thng thai gian tir ngay bat dadu dén ngay két thic

nidn dd ké toan phai du 12 thang hojc 4 quy lién tiép.
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6.6 | Hoat dong theo du an BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&Ni:
| o | [ Knong

6.7 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phuong phap)?:
Khéu trir ]
Truc tiép trén GTGT ]
Tryc tiép trén doanh sé E
Khong phai ndp thué GTGT

6.8 | Thong tin vé Tai khoan ngan hang;
Tén ngén hang , 56 tai khoan ngan hang

S I S —

Hop tac x3 cam két:

- Tru s& chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh thude quyén sg
hitu/quyén sir dung hop phap cia hop téc xa va dugce sty dung ding muc dich theo
quy dinh ctia phép luat;

- Hoan toan chju trach nhiém trude phép luat vé tinh hop phép, chinh xac,
- trung thue ca ndi dung Thong béo nay.

NGUOI DAl DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA/
NGUOI DAI DIEN CHI NHANH
(KY, ghi ho tén v dong déu)®

" Hop tac xa can cor vao quy dinh ctia phap ludt vé thué gid tr gia ting va du kién hoat déng kinh doanh cua hop tic
x4 (ﬂ)xéc dinh 01 trong 04 phvong phéap tinh thué gid trj gia ting tai chi tiéy nay.

g Trutdng hop 1ap dia diém kinh doanh true thude hop tac x4 thi ngudi dai dién theo phéap luét cia hop tac xi ky
trure tiép vao phin nay.

- Trutng hop 13p dja didm kinh doanh trye thude chi nhanh thi ngudi dai dién theo phip luat hodc nguoi dai dién chi
nhanh ky tryc tiép vao phan nay.
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3. Diing ky thay doi ngi dung ding ky hop tic xi

a) Trinh ty thue hién:

+ Triwong hop ding ky triee tiép:

Buwoc 1: Nop hé so . .'

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngfzy hop tie xd co thay déi vé tén, dia chi
tru s6 chinh, nganh, nghé kinh doanh, von diéu I¢, nguoi dai dién theo phap ludt
© thi hap tic xd phdi ding ky tai BG phdn tiép nhan va tvé két qué cia Uy ban nhdn

dan cap huyén, noi hop tdac xé ddt tru so chinh.

- Trucc khi ding ky thay doi dia chi tru so chinh, hop tdc xd phai thuc hién
cdc thiu tuc vé’z‘ co quan thué lién quan dén viéc chuyén dia diém theo quy dinh cia
phap luar vé thué. Viéc thay d6i dia chi tru s& chinh cia hop tac xd khdng lam thay
doi quyén va nghia vy ctia hap tdc xa.

- Trudng hop thay déi dia chi tru sé chinh cua hgp tac x& sang tinh, thanh

“phé khac voi noi hop tac x3 dé dang ky thi hop tac xa dang ky thay doi tai Phong
Tai chinh — Ké hoach thudc Uy ban nhdn ddn ccfp huyén noi du dinh dit try so
méi.
‘ - Truong hop thay doi nguo‘“i dai dién theo phdp ludt ciia hop tic xd do-
nguoi dai dién theo phdp ludt bi chét hodc mat nang lue hanh vi ddn su thi truong
ban kiém sodt cuia hop tdc xé ky, ghi ho tén trong gidy dé nghi ddng ky thav déi noi
dung ddng ky cua hop tde xd.

Bude 2: Tiép nhin hé so

- Hb so déng ky thay déi cua hop tic xd duge tiép nhdn dé nhdp thong tin
vao Hé thong thong tin quéc gia vé diing ky hop tdc xd khi:

+ C6 du gidy 16 theo quy dinh;

+ Théng tin thay doi ciia hop tde xd dd duoc ké khai ddy dii vao cde gidy to
trong hé so déng ky thay déi ciia hop tic xa theo quy dinh,

+ C6 dia chi lién lge cvia ngudi nép hé so;

+ Dd nop 1¢ phz’ da”ng ky kinh doanh theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhdn hé so ddng ky thay doi cia hop tde xd, Bé phan tiép nhin

va trd két qua cuia Uy ban nhdn dan cdp huyén trao Gidy bién nhin vé viée nhdn
hé so cho nguoi nop hé so.

Buée 3: Xir ly ho so

- Trudng hop hop tic x3 thay ddi dia chi tru $& chinh sang tinh, thanh phd
khéac véi noi da ding k)’/ thi Phong Tai chinh — Ké hoach noi hop tac xa dat try so
mdi phai gui ban sao gidy chimg nhén ding ky hop tac xi dd cdp mdi dén Phong

Tai chinh — Ké hoach noi hop tac x& dang ky tru so cd.
- Truong hop hé so khéng hop 1é, Phong Tai chinh — Ké hoach phai théng
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baio 18 ndi dung can siia déi, bé sung bing vin ban cho hop tdac xd trong thot han
03 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhdn hé so. Phong Tai chinh - Ké hoach ghi toan
bé yéu cdu sia déi, bé sung hé so trong 01 Thong bdo yéu cau sua doi, bo sung ho
so dding ky thay doi hop tdc xa.

- Truong hop hd so hop 1€ thi hop tac x& duoc cép Giéy chiing nhan dang ky
hop tac x4 trong thoi han 03 ngéy le‘lm viéc ké tlr ngay nhén duoc hd so hop 1€.

- Truang hop khong cap gidy chimg nhan dang ky hop tac x4 thi Phong Tai
chinh - Ké hoach théng béo bing vin ban va ndu ro ly do cho hep tac xa biét.

+ Trudng hop ding ky qua mang dién tir siv dung chiv ky sé cong cong
(trong trudng hop dugc trng dung):

Buéc 1: Ngp hé so

- Nguoi ¢é tham quyén ky vdin ba’n (nguoi dai dién theo phdp lugt cua hop
tac xd) héde nguwoi dai dién theo iy quyén ké khai théng tin, tdi vin ban dfen tu, k)
56 vao hé so ddng ky dién tir theo quy trinh trén HE thong théng tin quic gia vé

ddng ky hop tdc xd.
) - Truong hop nguoi duge cd nhdn cé tham quyén ky véin bdn dé nghi ding
ky thay doi theo guy dinh uy quyén thue hién thii tuc lién quan den dang ky thay
doi tén, dia chi tru sé chink, nganh, nghé sin xuaz‘ kinh doanh, von diéu 18, nguoi
dai dzen theo phap ludit thi nguoi duoc 1y quyén ké khai thong tin, tai van ban dién
tu ky 56 vao hé so d’arzg ky dién i theo quy trinh trén Hé thong thong tin quoc gia
vé ding ky hop tac xd.

Buoc 2: Tié lep nhin hé so

- Hé so dang ky thay déi cia hop tdc xéd qua mang dién tu hop lé khi dam
bao dd‘y dii cac yéu cdu sau: (1) Co c?'d:_\' adn cde ‘s;r'c?tl' frva nGi dime cde i }fm 1
duoc ké khai ddy di theo quy dinh nhu hé so béng ban gidy va duoc chuyén sang
dang van bdn dién tir. Tén van ban dién tw phdi duoc dét twong vmg voi tén loqi
: gzay to trong ho so béng bdn gidy; (2) Cac théng tin diing ky thay déi duoc nhgp
ddy i va chinh xde theo théng tin trong cdc vin bdn dién tu (3) Hé so ding ky
thay doi qua mang dién ti phai dwoc xde thuc bang chu ky s6 cong céng ciia mot
trong cdc chii thé sau ddy: (3a) Cd nhdn cé thim quyén ky vin ban dé nghi ding
ky thay déi theo quy dinh; (3b) Nguoi duoc cd nhén ¢é tham quyén ky vin ban dé
nghi dang ky thay déi theo quy dinh iy quyén thuc hién thi tuc lién quan dén df,mg
ky thay doi tén, dia chi tru sé chinh, nganh, nghé san xudt, kinh doanh, vén diéu /é,
nguoi dai dién theo phdp ludt.

- Truong hop duoc iy quyén thi phdi c6 thém gidy to sau: (1) bdn sao hop 1¢é
mot trong cdc gidy to chimg thuc cd nhén (Thé cdn cude céng dan hodc Chiing
minh nhdn dan hodc H¢ chié'u Viét Nam con higu lyc doi vori cong dén Viét Nam;
HP chiéu nude ngodi hodc gidy to ¢6 gid tri thay thé hg chiéu nude ngoaz con hi¢u
lee ddi véi ngudi nude ngodi); (2) Ban sao hop Ié hop dong cung cdp dich vu véi
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t6 chire lam dich vu nép hé so, nhan két qua va gidy gidi thiéu ciia 16 chire dé cho
cd nhdn thue hién nép hé so, nhan két qué, hode Vin ban iy quyén cho cd nhén
thuc hién np hé so, whén két qua theo quy dinh ciia phap ludt. Vin ban nay khéng
bt bugc phai cong ching, chiing thuc.

- Thoi han dé hop tdc x& sika déi, bé sung hd so dang ky thay déi qua mang
dién tir 1o 60 ngay ké tir ngay Phong Tai chinh - Ké hoach ra Théng bdo yéu cdu
stra doi, b6 sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhdn duoc hé so sia doi.
bé sung ciia hop tdc xd, Phong Tai chinh - Ké hoach s& iy hé so déing ky thay déi
theo quy trinh trén HE thdng thong tin quic gia vé ding ky hop tde xd.

- Sau khi hodn thawmh viée giri h6 so déing ky, cd nhén cé tham quyén ding ky
 hodc nguoi duoc cd nhdn cé tham quyén ky uy quyén sé nhdn duoc Gid'y bién nhdn
hé so ding ky thay doi qua mang dién tu.

Bude 3: Xir Iy hé so

- Trudmg hop hé so chua hop 18, Phong Tai chink - Ké hoach giii théng bdo
qua mang dién tir cho ¢d nhdn cd tham quyén ky hode nguei dwoc cd nhan ¢é tham
quyén ky ity quyén dé yéu cau sia doi, bé Sun'g hé so.

- Phong Tai chinh - Ké hoach cap Gidy chitng nhén ding ky hop tdac xd
trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhin duoe ho so hop 1é Hop tée xd
phdi nép hé so bing vin ban khi nhdn gidy chiing nhdn ding ky dé @i chiéu va
lwu ho so.

- Néu khéng thuc hién dang ky rhay déi ngi dung dang ky ciia hop tdc xé thi
__ Phong Tai chinh - Ké hoach théng bdo béng vin ban va néu ré Iy do cho hop tac
" xd biét

b) Cach thire thye hi¢n:

- Nop hd so trye tiép hodic qua buu dién dén B phan tiép nhéan va tra két qua
ctia Uy ban nhén dén cép huyén;

- Qua mang dién tir trong trucng hop Hé théng théng tin quic gia vé dang ky
hop tdc xd duoc phdt trién.

¢) Thanh phan hd so:

- Ban sao hop Ié gidy 16 chimg thuc cd nhdn cua nguoi dai dién theo phdp
luat ciia hop tde xd. Truong hop duoc thy quyén, phaz co thém: (1) ban sao hop lé
gidy 1o chung thue ca nhdn clia nguoi duwoc uy quyen (2) ban sao hop 1¢ hap dong
cung cap dich vu véi t6 chire lam dich vu ndp ho so, nhdn két qud va gidy gidi
thiéu ciia 16 chirc dé cho cd nhdn thue hién nop ho so, nhdn két qua hodc vin ban
4y quyén cho cd nhan thuc hién nop ho so, nhin két qué theo quy dinh cia phdp
lugt. Vin ban nay khéng bét buge phdi cong ching, chikng thuce.

- Giy dé& nghj dang ky thay déi ndi dung ding ky cta hop tac x3;

- Nghi quyét ctia dai hdi thanh vién hogc quyét dinh bing vin ban cua Hoi
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dSng quan trj ‘vé viéc thay déi tén, dia chi try so chinh, nganh, nghé san xue‘it, kinh
doanh, von diéu 18, nguoi dai dién theo phép luat cua hop tac xa.

d) S6 lwgng hé so; 01 bé hd so.

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viée, ké tir khi nhén hd so hop 1§,

¢) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

g) Pii twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Td chiic.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Giay ching nhan ding ky hiop tac

i) L€ phi: 30.000 ddng/ldn chimng nhan (Nghi quyét s6 23/2016/NQ-HPND
ngay 07/12/2016 cua Héi dong nhan dan tinh Bén Tre).
k) Tén miu don, miu to khai:
Gidy dé nghi ding ky thay d6i ngi dung deing ky hop tdc xd theo méu quy dini
tai Phyluc I-5 T, hong tw s6 07/2019/ TT-BKHPT.
D Yéu cau, diéu kign thyc hién tha tyc hanh chinh: Khong c6.
m) Cin cit phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- Luét Hop tac xa ngay 20/11/2012; .
- Nghj dinh sb 193/2013/Np-Cp ngdy 21/11/2013 quy dinh chi tét mot s
di¢u ctia Luat Hop tac Xa;
- Thong tu 6 03/2014/TT-BKHPT ngdy 26/05/2014 huéng din vé dang ky
hop tac x4 va ché do6 bao cdo tinh hinh hoat dong cia hop tac xd;
- - Nghi quyét s8 23/2016/NQ-HDND ngay 07/12/2016 ctia Hoi ddng nhan dan

tinh Bén Tre vé vige quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp va quan ly 16 phi dang ky |

kinh doanh trén dia ban tinh Bén Tre; ,

- Théng tw s6 07/2019/TT-BKHPT ngay 08/4/2019 sita doi, bé sung mot sé
diéu ciia Thong tw s& 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 ndm 2014 cia Bé Ké
hogach va Pdu tu hudng din vé ddng ky hop tic xd va ché dé bdo cdo tinh hinh
hoat dong cua hop tde xd.
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prom

Phu lyc 1-5

TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Ty do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI -
Ping ky thay di ndi dung ding ky hop tac xi
Kinh gii: Tén co quan ding ky hop tac xd

Tén hop tac xa (ghi bc‘i’ng Chit in hoa): ..o
M 86 hop tac XA/ME S8 thUG: oo
S6 Gidy chimg nhén dang ky Kinh doanh/Gidy ching nhén déng ky hop tac
xa' (chi ké khai néu khéng c6 md s6 hop tdc xd/ma so thud): o,

~ Ngay cap:..../..../...... INGE CAD. oot e

Hop tac x&@ dang ky thay dbi trén co s& (chi ké khai trong truong hop hop
tée xd ddng ky thay doi trén co 56 tdach hop tac xa hodc sdp nhdp hop tdc xd, ddanh
ddu X vao 6 thich hop):

- Pang ky thay dbi trén co s& tach hop tac x4

- Déng ky thay ddi trén co s& sap nhéap hop tdc xa

Théng tin vé hop tac x8 dugc tach (chi ké khai trongwwong hop hop tdc xd
ddng ky thay déi trén co sé tdch hop tdc x8)

a) Tén hop tac xa (ghi bang chit in hoa) .....................................................

ME SE NOP tAC XA ovcvreeve vt SUTRURUIORRR

b) Tén hop tac x& (ghi bang ChIL I HOAY: oot

M SO HOP TAC XA cvrvovriiriieere et et

Théng tin v& hop tic xa bi sap nhap (chi ké khai trong trucng hop hop tdc
x@ déng ky thay déi trén co s¢ sdp nhdp hop tdc xd):

a) Tén hop tac xa (ghi bang ChiF i1 ROG): vt

M s6 ’hop tac x4/Ma s6 11 LT ST UUOTUPOTRPTRUPIOT

S6 Gidy chu‘ng nhén dang ky kinh doanh/Gidy chung nhan dang ky hop tac
X3 (chi ké khai néu khéng c6 ma 56 hop tdc x0/md $6 thué)te.........oooveeieeieii,
Ngay cap:..../..../ ..o Noi cap ..........................................................................

b) Tén hop tac xa (ghi bang ChIT i ROG): oiiovivee e

M sb "hop tdc x&/Mé s6 UG, +evvee ettt ettt

Sé Gidy chting nhén dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan ding ky hop tac
xa’ (chi ké khai néu khong c6 ma 56 hop tde x3/md $6 thud):........................
Ngay cép: ..... fooidoio. NOT CAP! oot sb e ase e

Pé nghi ..oooovvvii (tén co quan ddng ky hop
tée xd) thuc hién cham dirt ton tai dbi véi horp tac xa bi sap nhap va cdc chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cGa hop téc x4 bi sap nhép,

' Ghi theo s6 Glay chimg nhén ding ky hop tac xd dugc Lap trude ngay Thong tu nay c6 higéu lyc thi hanh.
23 Ghi theo sé Gifly chlig nhén dang ky hop thc xa duge cap trude ngay Théng tu nay ¢6 higu lyc thi hanh.
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Hop tdc xa diing ky thay dbi ngi dung ding ky hop tac xa/
théng bao thay d6i ndi dung ding ky hop tiac xi nhw sau:
(Hop tdc xd chon va ké khai vao trang tuong iing voi ngi dung déng ky/
thong béo thay doi va givi kém)

DANG KY THAY BOI TEN HOP TAC XA
Tén hop tac x& vict bang tieng Viét dy kien thay doi (ghi bang chit in hoa); ...

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

PANG KY THAY DOl BJA CHi TRU SO CHINH
Dja chi try s& chinh sau khi thay dbi:

86 nha, ngach, hém, ngd, dudng phé/AS/xOmM/APANON: ...oooveeveveeses)
XA/PHUINE/TI HAN? 11vveeeeeeeceee e
Quén/Huyén/Thj x&/Thanh phd thudc tinh: oo eeoeeee
Tinh/ThAnh PRG: ..o oo
Dignthoai: ..o FaX (064 €6)1 oo
Email (48U ¢6): voovorvereseoeeeeesosooee) Website (néu c6): v

Déng thai thay déi dia chi nhan théng béo thué (Pdank ddu X vio 6 viong
ewnop ldc Xd thay déi dia chi nhan thong bao thué twong ung voi dia chi tru so
chinh).

Hop tdc xd cam két try s& hop téc xd dy dinh chuyén dén thuéc quyén s&
httu/quyén st dung hep phap ctia hop tic x& va duge st dung ding muc dich theo
quy dinh cia phap luit.

DANG KY THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH®
1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trucng hop hop téc
xd déng ky b6 sung nganh, nghé kinh doanh véo danh sdch ngéwmh, nghé kinh
doanh dé ddng ky véi co quan ddng ky hop tdc xa):
STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi cha
duoc bd sung

* Hop tac x4 ¢6 quyén ty do kinh doanh trong nhting nganh, nghé ma luat khéng cém;

- Cée nganh, ngh& cim dau r kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tw, Luat sia déi, bé sung Didu 6 va Phy Tyc
4 vé danh muc nganh, n§hé ddu tr kinh doanh ¢6 diéu ki¢n cua Ludt Déu ur;

- D61 v6i nganh, nghé dau tr kinh doanh cé didu kign, hop tac xa chi duge kinh doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy
dinh. Danh myc nganh, nghé d4u tr kinh doanh ¢6 diéu ki¢n quy dinh tai Phy lyc 4 ban hanh kém theo Ludt Ddu tu;
Lut sira ddi, bd sung Dicu 6 va Phy luc 4 v& danh muc nganh, nghé dau tw kinh doanh ¢6 didu kién clia Ludt DAy
tur;

- Cach ghi nganh, nghé kinh doanh thyc hign theo Khoan 5 Didu | Théng tu nay.
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2 Bo nganh, nghe kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tic xd

déing ky bo nganh, nghé kinh doanh khoi danh sdch nganh, nghé kinh doanh dii
dang ky voi co quan ddng ky hop tdc xd):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M3 nganh Chi chu

dugc bo khdi danh sach di ding ky

3. Stra doi chi tiét nganh, nghé kmh doanh sau (ké khai trong truong hop
hop tdc xé ding ky thay déi ndi dung chi tiét cia nganh, nghé kinh doanh dé ddng
ky véi co quan ding ky hop tdc xd):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M3 nganh Ghi chu
duoc stra ddi chi tiét

4. Thay doi nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai fmﬂg truong hop hop
tdc xd-ding ky thay déi nganh, nghé kinh doanh chinh dé ding ky véi co quan
dang ky hop tac xd). ,

STT |  Tén nganh, nghé kinh doanh M3 nganh Ghi chu
chinh

Lwu y:
Truong hop hop tdc x& thay déi nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay bang

nganh khac, hgp tac xi ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cy thé nhu sau: ké

khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cfi tai

Muc2

, hucmg hop nganh, nghé kinh doanh duge bd sung hoac nganh nghé kinh

doanh dugc bo ra khoi danh sach dd ding ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh cta
hop tac x& thi hop tac xa ké khai dong thoi tai Myc 1 (hogc Muc 2) va Muc 4 néu
trén.

DANG KY THAY POI VON BIEU LE

Von didu 18 da ding ky (bang s6, bang chit, VND): .o,

Vén diéu 18 sau khi thay ddi (bang s6, bdng chi¥, VND): i,

Gia tr] twong duong theo don vi tién nudc ngodi (N8u ed): covvvveervreee)

Cé hién thj théng tin vé gis trj tuong duong theo don vj tién t& nudc ngoai
trén Gidy ching nhén déng ky hop téc xa hay khéng? I:'CO Dthmg

Thoi diém thay dbi VOIL! oot s

Hinh thic ting, gidm vAN: ........c.co.ccoveeriveeeennn SRRSO

THONG BAO THAY POI DIEU LE/SO LUONG THANH VIEN/
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT
VIEN
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I. Truong hop thay dbi dicu 1¢ thi hop tac xa gui kém theo ban didu 1¢ cia
hop tac x4 sau khi thay doi.

2. Trudng hop thay déi s8 luong thanh vién thi hop tac x4 giri kém theo ban
Danh sach thanh vién sau khi thay dbi.

(Luu y: Hop tac x& chi ké khai cac thanh vién mai dugc bd sung hodc cic
thanh vién ra khoi hgp tac xi theo mau quy dinh tai Phu luc I-3 ban hanh kém theo
Théng tu nay).

3. T1Lr0‘ng hop thay dbi thanh vién hoi dong quan tri, ban kiém soat/kiém
soat vién cia hop tac x4 thi hop tac xa gul kém theo ban Danh sach thanh vién hoi
ddng quan tri, ban kiém soat/kiém soat vién sau khi thay d6i theo mau quy dinh tai
Phu luc I-4 ban hanh kém theo Thong tu nay.

THONG BAO THAY POI THONG TIN PANG KY THUE

STT Céc chi tiéu thong tin ding ky thué

t Théng tin vé Giam déc (Tong giam ddc) (néu co):
Ho va tén Gidm ddc (Tdng giam ddc): ......oooveieeeie i,

DHEn thoai: ..o

2 Théng tin v& K& toan truang/Phu trach ké toan (néu ¢6)*:
Ho va tén Ké toan trudng/Phu trach k& toan: ............c.ocoviviivienn.,

DN thoal: o

3 Dia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhan théng bdo
thué khdac dia chi try 5o chinh):

S6 nha, ngach hém, ngd, dudng phd/td/xom/ap/thdn:........c.ccrvervreenn.n

XA/Phudng/Thi trAn: ....ooooiviiii e,
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thude tinh: .........coooivvin,
TInh/Thanh phd: ...
Piénthoai: ..................... Fax (néu ed): v...coovveviii,

EMail (81 COJt ..oviee i

4 | Ngay bt dau hoat dong®:..../.../.......

5 Hinh thiic hach toan (ddnh ddu X vao 6 thich hop):
Hach toan déc lap

Hach toan phu thudc

5 Trudng hop hop tac xd ké khai hinh thirc hach toan 1a Hach toan doc 14p tai chi tiéu S thi bat budc phai ké khai
théng tin vé Ké toan trudng/phu Irach ké toan tai chi tiéu 2.
¢ Trudmg hop hop tic xa duge chp Gidy ching nhén déng ky hop téc xa sau ngdy bat dau hoat ddng da ké khai thi
ngay bit diu hoat déng |2 ngay hop tac xa duge cAp Gidy chimg nhin ding ky hop tac xa.

Ghi chii: Phdn chit in nghiéng la néi dung dugc sira déi, bo sung.







6 Nam tai chinh:

Ap dung tirngay ...../.. Ldénngay .00

(ghi ngay, thang bdt dau vé két thiic nién dg ké todn)

7 | Tong sO lao dong: ............. JR TPV U OO PP

8 Hoat dong theo dy an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khéng

9 Phuong phép tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phwong phap)®:

Khéu trir

Tryc tiép trén GTGT

Truc ti€p trén doanh sb

Khéng phai ndp thué GTGT

10 | Théng tin v& Tai khoan ngan hang:

Tén ngéan hang S6 tai khoan ngén hang

..............................................................................

" . Trudng hop nién do ké toan theo nam duong lich thi ghi tr ngay 01,01 dén ngay 3112,

- Truédmg hep nién 49 ké toan theo nim tai chinh khac nim dwong lich th) ghi ngay, thang béi déu nién dd ké toan la
ngay dau tién cia quy; ngdy, thdng két thiic nién 40 ké todn 12 ngay cubi cliing cia quy.

- Thng thoi gian tir ngay bit dAu dén ngay két thuc nién d6 ké toan phai dit 12 thang hogc 4 quy lién tiép.

® Hop tac xa ciin cir vao quy dinh ciia phap ludt v& thué gi tri gia tang va du kién hoat ddng kinh doanh ciia hop thc
x8 dé x4c dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gia wj gia tang tai chi tiéu niy.
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. DANGKY o
THAY POI BOI NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

Ping ky thay ddi nguoi dai dién theo phap ludt véi cac ndi dung sau:
Nguoi dai dién theo phap luét sau khi thay doi:
Ho va tén (ghi bing chit in hoa): oceeeiennin Gidi tinh: ..o
Chlrc danh: ..o
Sinh ngay: ....... ST S Dan téc: .ovvverrinnen. Qudc tich: ovvvvveein,
Loai gidy to ching thuc c nhan; '
] Chtng minh nhén dén . [ can cuéc cong dan
[ Ho chidu [ Loai khéc (ghi r&)een..........
S& gidy to chimg thue cd NhAN: ....ooiiviiier e,
Ngay cép: ..../.../.. . Noiclp: .............. Ngay hét han (néu ¢d): ...1...1...
Noi dang ky ho khau thuong tri:
$6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/td/xOm/Ap/AhON: ....ocoovveveiieie e,
XA/Phuong/Thi tHAN: 1vvivececeeeeeeecveeee e e
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ....cooveevveeieeereces e,
Tinh/Thanh phé: PP S PSPPI
QUBEC @IAL +veeee sttt ettt
Chd & hién tai: |
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/td/XOm/Ap/thdn: ....cvvecveevrveeeciriinns
XA/PRUSNE/TRE AN oot
Quéan/Huyén/Thi X&/Thanh ph thude GR: wocveeeesreereesserres e
TIOR/THANR PRG: vvvvevvrivesrres e ces ettt ss s s
QUBEC BIA! oo
Di8n thoai (ME1 CO): weveveeeeeeeeeeeerieererirnnns Fax (éu o)t wooveceveeecarrenn,
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THONG BAO BO SUNG, CAP NHAT THONG TIN
PANG KY HOP TAC XA

B sung, cip nhat thong tin ding ky hop tac xa nhu sau:

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

Hop tac xa xin cam két hoan toan chju trach nhiém trudce phdp ludt v& tinh hop
phép, chinh x4c, trung thuc ciia ndi dung Gidy dé nghi nay va cac tai liéu duoc gui
kém theo. .

NGUOI DAL DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va dong dau)’

® Ngudi dai dién theo phéap ludt ciia hop tac xa ky trye tiép vao phin nay. . )

Trudng hop hop tdc x4 thay ddi ngudi dai dign theo phap luat hodic thay doi nhi€u ndi dung ding ky hop tac xa,
trg)ng d6 6 thay dbi ngudi dai dign theo phap ludt thi ngudi ky théng bao 1a Ch tich hoi dong quan tri méi duge
béu. :
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4. Diing ky thay dbi noi dung dang ky chi nhanh van phong dai dién, dia di¢m
kinh doanh ciia hop tac xa

a) Trinh ty thue hién:
+ Truong hop ding ky truc tiép:
Buwéc 1: Nop hé so

- Khi thay dbi mét hodic mot sé ndi dung vé& tén, dia chi, nganh, nghé san
xut, kinh doanh, noi dung hoat dong, nguoi dai dién chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa thi hop tac xa gu’l hé so dang ky den Bo
phén tiép nhin va tra két qud thuge Uy ban nhén dén cdp huyén, noi di cap aidy
chung nhén dang ky chi nhanh, vin phong dai dlen dia diém kinh doanh dé duoc
cap gidy chu’ng nhin dang ky méi. Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Sang
tr 7 gw dén 11 gio, chidu tir 13 gio dén 17 gior tir thir hal dén tha séu hang tudn
(trix ngay 18, tét),

- Trudng hop thay dbi dia chi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cila hop tac xa sang huyén hoc tinh, thanh phd khdc vdi noi hop tac x3 da
ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh thi hop tac xa pha1
dang ky thay ddi tai Bo phdn tiép nwhdn va trd két qua thude Uy ban nhén ddn cdp .
huyén noi hop tac xa du dmh dgt chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh méi. Sau khi cip gidy chitng nhén ddng ky chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh méi cho hop tac x4, Phong Tai chinh — Ké hoach noi hop tac
x& d&t chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh méi phai gui béan sao
giay chiing nhén ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh da
chp méi cho hop tac xa dén Phong Tai chinh — Ké hoach trude day hop tac xa da
dang ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

- Trucmg hop ding ky thay déi ndi dung ding ky chi nhanh, vin phong dai
-dién, dia diém kinh doanh cda hop tac x3 & nudc ngoai thi hop tac xd phai thuc
hién theo quy dinh phép luét cia nude do.

Budc 2: Tidp nhin hé so

- Hé so ddng ky thay déi ni dung c’t’ang ky chi nhdanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh a’oanh cua hap tic xd dugc tiép nhan dé nhdp thong tin vao Hé
thong théng tin quoc gia vé ddng ky hop tdc xd khi:

+ C6 du gidy to theo quy dinh;

-+ Théng tin ctia chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia
hop tde xd dé duge ké khai ddy di vao cdc gidy to trong ho so ding ky thay déi -
ndi dung ddng ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hop tdic
xd theo quy dinh,

+ C6 dja chi lién lac cia nguoi ngp ho so dang ky thay doéi ngi dung ding ky
chi nhdnh, vén phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tde xd;
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+ Dd ndp 1¢é phi ddng ky kinh doanh theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhan hd so dang ky thay déi néi dung dang ky chi nhanh, vin
phong dai dién, dja diem kinh doanh cla hop tac xa, Bé phdn (iép nhin va tré ké;
qud thuge Uy ban nhdn déin cdp huyén trao Gidy bién nhan vé viéc nhan hé so cho
ngudi ndp hd so.

Buwdc 3: Xii Iy hé so

- Truong hop hé so hop 1§, Phong Tai chinh — Ké hoach thuc hién viéc dang
ky thay ddi noi dung ddng ky ctia chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh ctia hop tac x3, cip gidy chitng nhan déng ky méi cho chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh cia hop tac xa.

- Hop tac xd phai ndp lai-ban gdc gidy chiung nhén ding ky chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cii khi dugc cip gidy dang ky mai.

+ Trwong hop ding ky qua mang dién tiv siv dung chiv ky sé cong cong
(trong trudng hop dwoc irng dung):

Buéde 1: Ngp hé so

- Nguoi ¢é thim quyén ky vin ban hodic nguoi dai dién theo vy qz.zyé‘r} ké
- khai théng tin, tdi vin ban dién tir, ky 56 vao hé so dang ky dién tir theo quy trinh
trén H¢ thong thong tin quo“’c' gia vé ddng ky hop tdc xd

- Truong hop nguoi dwoc cd nhin cé thém quyén ky vin ben dé nghi dang
ky thay d6i theo quy dinh uy quyén thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky thay
déi tén, dia chi, nganh, nghé san xudt, kink doanh, néi dung hoat dong, nguoi dai
dién chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hop tdc xd thi nguoi
duge wy quyén ké khai théng tin, tdi vin ban dién ti, ky s6 vao hé so ding ky dién
ti theo quy trinh trén H¢ thong théng tin quéc gia vé ddng ky hop tde xd

Buée 2: Tidp nhan hé so

- H6 so ding ky thay déi tén, dia chi nganh, nghé san xudt, kinh doanh, noi
dung hoat djng, ngwoi dai dién chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cia hop tdc xd qua mang dién tir hop 1é khi dam bdo ddy dvi cdc yéu cau
sau. (1) C6 ddy dhi cde gidy to va néi dung cdc gidy to dé duoe ké khai day dhi theo
guy dinh nhu hé so bang ban gidy va duoc chuyén sang dang vin ban dién i Tén
vin ban dién tir phai dupc ddt twong iimg véi tén logi gidy to trong hé so béng ban
gidy; (2) Céc thong tin ddng ky thay doi duoc nhdp day i va chinh xde theo thiong
tin trong cdc vin ban dién tu; (3) Hé so dding ky thay déi qua mang dién tu phai
dupe xdc thuc bing chiv ky s cong cong ciua mot trong cde chii thé sau day: (3a)
Ca nhdn 6 thim quyén ky viin bén dé nghi ding ky thay déi theo quy dinh: (3b)
Nguoi duwpe cd nhdan c6 thim quyén ky van bin dé nghi ddng ky thay doi theo quy
dinh 1wy quyén thuc hién thi tuc lién quan dén ddng ky thay doi tén, dia chi nganh,
nghé sén xudt, kinh doanh, ngi dung hoat dong, nguoi dai dién chi nhanh, vin
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phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hop tac xd.

- Trudng hop duoc iy quyén thi phdi cé thém gidy to sau: (1) bén sao hop 1¢
mot trong cde gidy 16 ching thue cd nhdn (Thé cin cuée cong ddan hodc Chimng
minh nhdn dén hodc H chiéu Viét Nam con higu lyc doi véi céng dan Viét Nam;
H$ chiéu nude ngodi hodc gidy to co gid tri thay thé hi chiéu nucc ngoaz con hiéu
luc doi v6i nguoi nudce ngoai); (2) Ban sao hop 1é hap dong cung cap dich vu véi
16 chire lom dich vu nop hé so, nhén két qua va gidy gioi thiéu cia to chiie do cho
cd nhan thuc hién nép hé so, nhdn két qud, hodc Vin bdn 1ty quyén cho cd nhén
thuc hién nop ho so, nhdn két qud theo quy dinh cia phdp lugt. Vin ban néy khéng
bt budc phdi cong chtmg ching thuc.

_ - Thoi han d@é hop téc xa sva déi, bo sung hé so ding ky thay déi qua mang
dién tir 1o 60 ngay ké tr ngay Phong Tai chinh — Ké hoach ra Théng béo yéu cdu
stka doi, b6 sung hé so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhin dwoc hé'so sira doi
b6 sung, Phong Tai chinh — Ké hoach s€ hiy hé so déng ky thay déi theo quy trinh

‘trén Hg thong théng tin quéc gia vé dang ky hop tdc xd.

- Sau khi hoan thanh viée givi ho Ry dang ky, ca nhdn cé thém quyen dang ky
hodic nguoi dugc cd nhdn cé thim quyén ky ity quyén sé nhin duoc Gi idy bién nhdn
ho so dang ky thay doi qua mang dién ti.

Budc 3: Xir Iy ho so

- Truong hop ho so chua hop 1é, Phdng Tai chinh — Ké hoach giri théng bdo
qua mang dién t‘u cho cd nhan 6 thim quyen ky hodic nguci dwoce cd nhdn cé tham
quyén ky 1y quyén dé yéu cdu stra doi, bo sung hé so.

_ - Phong Tai chinh - Ké hoach cdp Gidy chimng nhén dang ky chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tdc xd trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhén dwoc ho so hO’p lé. Ho‘p tac xd phaz nép hé so bdng vin ban
khi nhdn gzay chiing nhdn ding ky dé déi chiéu va luu hé so.

- Néu khong thuc hién ding ky thay déi ngi dung dang ky chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hop tdc xd thi Phong Tai chinh - Ké
hoach théng bdo béng vin ban va néu rd Iy do cho hop tic xda biét,

b) Cach thirc thwe hién;

- Nép hd so truc tlep hodc qua buu dién dén B phan tiép nhan va tra két quéa
ctia Uy ban nhén dan cdp huyén;

- Qua mang dién tu trong truong hop Hé thong théng tin quéc gia ve dang ky
hop tdc xd duoc phdt trién,

¢) Thanh phan hd so:

- Gidy dé nghi dang ky thay déi ndi dung déng ky chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xd;

- Nghi quyet clia dai hoi thanh vién hodc quyét dinh béng van ban cua Hoi
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dong quan trj vé viée thay déi néi dung déng ky chi nhanh viin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua hop tac xi;

- Ban sao hop 1& gidy ching minh nhan dan, ho chiéu hodc chuing thue cd
nhan hop phap khéc cua nguoi dai dién chi nhanh, van phong da1 dién, dia diém
kmh doanh ddi véi truong hop thay déi ngum dai dién. Truong hop duoc iy
quyén, phdi co thém: (1) ban sao hop 1é gidy 16 chung thue ca nhdn cua nguoi
dwoc uy quyen (2) ban sao hop Ze hop dong cung cap dich vy véi t6 chiie lam dich
Vi nop ho so, nhan két qud va gidy gici thidu cua t6 chike d6 cho cd nhén thuc hién
ngp hé so, nhin két qua hodic van ban iy quyén cho cd nhén thue hién nép ho so,
nhdn két quda theo quy dinh cua phdp ludt. Vin béin nay khdng bit buge phai cong
chiing, chitng thuec. _

d) S6 lwgng hd so: 01 bd hd so

d) Théi han gidi quyét: 03 ngay lam viée, ké tir khi nhan hé so hop 16.

- €) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cap huyén.

g) Déi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: T3 chuc.

h) Két qué thyc hi¢n thii tyc hanh chinh: Gidy ching nhén dang ky chi
nhdnh, van phong dai dién, dia dlem kinh doanh ctia hop tac xa.

i) L phi: 30.000 dong/lan chimg nhén (Nghl quyét s8 23/2016/NQ-HDND
ngay 07/12/2016 cta Hoi dong nhan dan tinh Bén Tre).

k) Tén miu don, miu t& khai:

Thong bdo vé viée ding ky thay doz noi dung ddng ky chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh theo mdu quy dinh tai Phu luc I-9 Théng tw so
07/2019/TT-BKHDT.

1) Yéu cau, didu ki¢n thye hi¢n thii tyc hanh chinh: Khong co.

m) Cin cit phéap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Hop tac x4 ngay 20/11/2012;

- Nghj dinh s 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sé
diéu cta Luat Hcp tac xd;

- Théng tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 hudng dan vé dang ky
hgp tac x3 va ché db bdo cdo tinh hinh hoat déng cuia hop tic x3;

- Nghj quyet s6 23/2016/NQ-HDND ngay 07/12/2016 ctia Hoi ddng nhén dan
tinh Bén Tre vé viéc quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp va quan ly 1¢ phi diang ky
kinh doanh trén dia ban tinh Bén Tre;

- Théng tw s6 07/20]9/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 sia doi, bé sung mét sé
diéu ciia Thong tw 56 03/201 4/TT BKHDT ngay 26 thing 5 ndm 2014 cia Bé Ké
hoach va Ddu tw hudng dén vé ddng ky hop téc xd va ché dg bdo cdo tinh hinh
hoat déng cua hop tdc xa.
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Phu luc 1-9

TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
boc lap - Ty do - Hanh phic
S8: e ngay..... thang..... ndm.....
THONG BAO

Vé viéc thay déi ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dlen, dia diém kinh doanh ciia hop tic xa
Kinh gui: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac X& (ghi bAng chif in HOG): .......ovovvooceeeeoeoee et e,

Ma s6 'hop tac xa/Ma SO tNUE: oo

- S6 Glay ching nhan déng ky kinh doanh/Glay chimg nhén déng ky hop tac xa"
(chz ké khai néu khong ¢ mé s6 hop tdc xd@/md so BUE): oo Ngay
cap: ...... locin. lovinn. Noi clp: evvveeneeniinnnn,

, Dang ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cia chi nhanh/vin phong
- dai dién/dja diém kinh doanh sau:
| Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang chiv in hoa):
Mi s6 chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh hodc ma s thué cta
chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh: ........cocoooveeeiieviereceeeeea,
S6 Gidy chung nhan ding ky chi nhénh/véin phong dai dién/dia diém kinh
doanh cua hop tac xa (truong hop khong cé md 56 chi nhanh/véiin phong dai dién/dia
diém kinh doanh hode md s6 thué ciia chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh
o s T ) L OO U O STUTUPRP
Ngay cip: ....... [ivonid e, NOTCADP! ovovveireeeeie ettt v,
Chi nhéanh chi quan (chi ké khai doi véi truong hop ding ky thay déi ngi dung
deing ky hoat déng cia dia diém kinh doanh truc thuge chi nhanh);

Ten chi NhaAnN: ..o e
Dia chi chi nhanh: ..o e,
M4 56 chi nhanh/Ma 56 thué ctia chi nh&nh: .....oocevevecvere e,
S6 Glay chimg nhén dang ky chi nhanh (rruong hop khéng c6 ma 56 chi
nhanh/md@ s6  thué cua chi nhdnh): ..., Ngay cép:
cndo lciii NOT CADP? cooveeerreeeeteeeee ettt s e s et e,

Noi dung diing ky thay d6i:

......................................................................................................................................

Hop tac xd cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tinh hop
phap, chinh xac, trung thyc ciia ndi dung Thong béo nay.
NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA/
NGUOI PAI DIEN CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén, dong ddu)’

6 Ghi theo sé Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa dugc cdp trude ngdy Théng tu nay ¢é higu luc thi hanh,

- Trudmg hop thay di ndi dung dang ky chi nhénh, viin phong dai dign, dia diém kinh doanh truc thude hop tac x4,
ngudi dai dién theo phap lujt ciia hop tac xa ky tryc tiép vao phan nay.
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S. Piang ky khi hop tic xa chia
a) Trinh ty tht_r(: hién:
+ Truwong hop diing ky tryc tiép:
Buée 1: Ngp ho so
- Hoi ddng quén tri cla hop tac x3 dy kién chia xay dung phuong 4n chia
trinh dai hoi thanh vién quyét dinh.

- - Sau khi dai hdi thanh vién quyet dinh chia, Hoi dong quan tri thong béo
bang van ban cho cac chil ng, céc té chirc va ca nhin ¢ ‘quan hé kinh té v6i hop
the x4 vé quyet dinh chia hop tac xd va giai quyet cac van dé llen quan trudc khi
tién hanh thi tuc thanh lap hop tac x4 méi.

- Hop tac x& duoc chia thuc hién phuong an chia di duoc quyét dinh va tién
hanh tht tuc thanh 1ap theo quy dinh. Hop tac x& mdi ndp hé so dang ky tai Bg
phdn tiép nhdn va trd két qud thuge Uy ban nhdn ddn cdp huyén, noi hop tac xa
dat try s& chinh. Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Sang tir 7 gid dén 11 gio,
chidu tir 13 gir dén 17 gios tir thir hai dén thi sdu hang tudn (trlr ngay 18, té1).

Buwéc 2: Tiép nhin hé so

- Hé so ding ky hop tdc xd duoc tiép nhdn dé nhdp théng tin vao Hé thong
théng tin quoc gia vé ddng ky hop tac xa khi:

+ C6 i gidy 16 theo quy dinh;

+ Théng tin cila hop tdac xd da duoc ké khai day du vao cdc gzay to trong ho
so dang ky hop tdc xd theo quy dinh; :

+ C6 dia chi lién lac ciia nguwoi ndp hé so ddng ky thanh Idp hop tde xd;

+ Pd ndp 1€ phi ddng ky kinh doanh theo quy dinh.

- Nguoi ¢d thdm quyén ddng ky cdn cé ban sao hop 1é mot trong cdc gidy to
chimmg thue cd nhdn (Thé cdn cude cbng ddn hodc Chirng minh nhdn ddn hodc Ho
chidu Viét Nam con higu luc doi véi cong ddn Viét Nam, HG chiéu mudc ngodi
hodc gidy to ¢ gid tri thay thé hi chiéu nuée ngodi con hidu lyc doi voi nguoi
nuéc ngoai). |

- - Truong hop duoc ty quyen thi phai ¢6 thém gidy to sau: (1) Bdn sao hop I¢
mot trong cde gidy 1o chung thuc cd nhdn (Thé cdn cuce céng ddan hodc Ching
minh nhdn ddan hode H¢ chzeu Viét Nam con hiéu lyc ddi voi céng din Viét Nam,
H{ chiéu nude ngodi hodc gidy to ¢o gid tri thay thé hé chiéu nude ngodi con hiéu
lie doi voi nguoi nude ngodi); (2) Ban sao hop 1é hop déng cung cép dich vu voi
td chtic lam dich vy ndp hd so, nhan két qua va gidy gidi thidu cia té chire do cho
c4 nhan thuc hién ndp hd so, nhan két qua; hodc Vin ban Uy quyén cho ca nhan

- Trudmg hop thay dbi ndi dung dang ky hoat dong dia diém kinh doanh truc thude chi nhanh, ngusi dai dién theo
phép ludt cua hop tac xa hodc ngudi dai dién chi nhanh ky tric tiép vao phan nay.
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thyue hién ndp hd so, nhan két qua theo quy dinh cta phap luat. Vin ban nay khong
béit buc phdi céng chimg, ching thue. '

- Sau khi tiép nhan hé so dang ky hop tac xa, B6 phdn tiép nhin va tra két
qué ciia Uy ban nhdn ddn c¢dp huyén trao Gidy bién nhan vé viéc nhén hé so cho
ngudi nép hd so.

Buwdc 3: Xir ly hé so

- Truong hop hé so khdng di didu kién cdp dding ky theo quy dinh tai Diéu
24 Ludt HO’p tic xd, Phong Tai chinh - Ké hoach phdi théng béio ré noi dung can
sva doi, bo sung béing vdin bdn cho ngum thanh ldp hop tac xd trong thoi han 03
ngay lam viée ké tir ngay tzep nhan hé so, Phong Tai chinh - Ke hogch ghi toan bo
yéu cau siwa doi, b6 sung hé so ding ky hop tée xd doi voi mbi mét bé hé so do
hop tdac xd ndp trong 01 Théng bao yéu cdu sia doi, b6 sung hé so déing ky hop
tde xd '

- Trudng hop hd so du cac diéu kién theo quy dinh tai Piéu 24 Luat Hop tac
x3, hop tac xa duoc cAp Gidy ching nhin ding ky hop tic x4 trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18,

+ Truwong hop ding ky qua mang dién tiv siv dung chiv ky so cong cong
(trong truwong hop dwoce wng dung): :

Budéc 1: Ngp ho so

- Nguoi ¢6 thdm quyén ding ky hop tdac xd hodc nguoi dai dién theo uy
quyén ké khai thong tin, tii vin ban dién ti, ky s6 vao hé so ding ky dién ti theo
quy trinh trén Hé thong théng tin quéc gia vé ding ky hap tdc xé.

- Truong hop ngudi dwvc cd nhin cé tham quyén ky vin ban dé nghi ding
kv hop tdc xd theo quy dinh iy quyén thuc hién thi tuc lién quan dén déng ky hop
téc xd, thi nguoi dwoc ly quyén ké khai thong tin, tdi vin ban dién tit, ky sé véo ho
so ding ky dién ti theo quy trinh trén HE thong thong tin qubc gia vé déing ky hop
tac xd.

Buéc 2: Tiép nhin ho so

- H3 so déing ky hop tde xi qua mang dién tir hop 16 khi dam bdo day di céc
yéu cau sau: (1) Cé ddy di cdac gidy to va ndi dung cdc gidy to dé duge ké khai
day dii theo quy dinh nhu hé so bing ban gidy va duoc chuyén sang dang vin ban
dién tiv. Tén viin ban dién tie phdi dugc dit twong ing voi tén loai gidy 16 trong ho
so bdng ban gidy; (2) Cdc théng tin ddng ky hop tdc xé duge nhdp ddy di va chinh
xdc theo théng tin trong cdc vdn ban dién fu; (3) Hé so déing ky hop tdc xd qua
mang dién tir phéi duge xde thiee bing chu ky 56 cong céng cia mot trong cdc chi
thé sau ddy: (3a) Cd nhdn cd thim quyén ky véin ban dé nghi ding ky hop tdic xd
theo quy dinh; (3b) Ngudi duoc cd nhdn cé thdm quyén ky vin ban dé nghi ding
ky hop tac xi theo quy dinh 1y quyén thuc hién thi tuc lién quan dén dang ky hop
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tac xd.

- Truong hop duoc 1ty quyén thi phai ¢é gidy t6 sau: (1) ban sao hop ¢ mét
~trong cdc gidy to chiing thie cd nhdn (Thé cin cude cong dan hodc Chitng minh
nhén dén hodc HP chiéu Viét Nam con hiéu luc doi voi cong ddan Viét Nam, Ho
chiéu nude ngodi hodic gidy 6 co gid tri thay thé hé chiéu nude ngodi con hiéu huc
déi véi nguoi nude ngoai); (2) Ban sao hop 18 hop dong cung cdp dich vu véi 16
chitc lam dich vu ndp hé so, nhéan két qua va gidy gici thiéu cua t6 chike d6 cho cd
nhdn thue hién nép hé so, nhdn két qua; hogc Vin ban iy quyén cho ca nhdn thuc
hién nép ho so, nhin két qua theo quy dinh ciia phdp ludt. Vin ban nay khéng bt
budc phdi cong ching, ching thuc.

- Thoi han d@é hop tde xd sva déi, b6 sung hé so ding ky hop tde xd qua
mang dién tur la 60 ngay ké tir ngay Phong Tai chinh - Ké hoach ra Théng bdo véu
cdu sika doi, b6 sung hé so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhén duge hé so sia
déi, bé sung cia hop tdc xd, Phong Tai chink - Ké hoach sé hity hé so déng ky hop
tdc xd theo quy trink trén Hé théng théng tin quic gia vé ding ky hop téc xd.

- Sau khi hoan thanh viéc gﬁi hé so déing ky, cci nhén co tham qu‘yén ddang ky
hodc ngudi dugc cd nhdn c6 tham quyén ky iy quyén sé nhdn duoc Gzay bién nhdn
hé so ddng ky hop tde xa qua mang dién ni.

Buwdéc 3: X ly hé so

- Trueng hop hé so chua hop 18, Phong Tai chinh - Ké hoach giti théng bdo
qua mang dién tﬁ cho ca nhdn 6 thiam quyén ky hodc nguoi duoe cd nhin ¢ tham
quyén ky iy quyén dé yéu cau sira déi, bé sung hé so.

- Phong Tai chinh - Ké hoach cdp Gidy chiing nhan dding ky hop tic xd
trong thoi han 03 ngay lam viée ké tr ngay nhdn duoc hé so hop lé. Hop tac xd
phéi ndp ho so bing vin ban khi nhdn gidy ching nhdn ding ky dé doi chiéu va
lwu ho so.

b) Cach thire thwe hién:

- Nép hd so tryc tiép hoge qua buu dién dén B6 phan tiép nhan va tra két qua
ctia Uy ban nhan dan cdp huyén;

- Qua mang dién ti trong truong hop Hé thong théng tin qudc gia vé ding ky
hop tdc xd dwoc phdt trién.

¢) Thanh phin hé so:

- Ban sao hop 1é gidy to chirng thuc cd nhan cia nguoi cé tham quyén ding
ky. Truong hop dwoc 1y quyén, phdi co thém: (1) bin sao hop 1¢ gidy to cmzng
thue ed nhdn cua nguoi dwoc iy quyen (2) ban sao hop 1é hap dong cung cap dich
vy Vi 16 chike lam dich vu ndp hé so, nhdn két qud va gidy giGi thiéu cua 16 chire
dé cho cd nhdn thuc hién ndp ho so, nhdn két qua hodic vin bdn 4y quyén cho cd
nhdn thue hién ndp hé so, nhdn két qud theo quy dinh cia phdp ludt. Vin ban nay
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khéng bét budc phai céng chitng, ching thuc.

- Gidy dé nghi déing ky thanh lap hop tac x4;

- bidu 1§,

- Phuong 4n san xuét kinh doanh;

- Danh sach hop tac xa thanh vién;

- Danh sach hdi déng quan tri, giam dbc (té)ng giam déc), ban kiém sodat hodc
kiém soat vién,

- Nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé viéc chia hop tac xa.

- Truong hop ding ky hop tdac xd la téi chiie tin dung kém theo hé so phai cd
bén sao hop [é gidy phép hodc véin ban chdp thudn cua Ngdn hang Nha nude Viét
Nam.

d) S6 lirong ho so: 01 bd hé so

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén hé so hop €.

e) Co quan thwe hién thi tyc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyen.

g) Poi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, td churc.

h) Két qué thye hién thi tyc hanh chinh: Gidy ching nhén dang ky hop tac

i) L¢é phi: 150.000 ddng/14n chimg nhan (Nghi quyét sé 23/2016/NQ-HDND
ngay 07/12/2016 ciia Hoi dong nhén dan tinh Bén Tre).
k) Tén mau don, mAau to khai:
- Gid'y’dé‘ nghi dding ky thanh Idp hop tde xd theo mdu quy dinh tai Phy luc I-1
Thong tw 56 07/2019/TT-BKHDT,
- Phwong dn san xudt kinh doanh theo mau quy dinh tai Phu luc I-2 Thong tu
56 07/2019/TT-BKHDPT;
- Danh sdch hop tdc xd thanh vién theo mau quy dinh tai Phu luc I-3 Théng tu
$6 07/2019/TT-BKHDT;

- Danh sach hoi o:iéng quén tri, gidm doc (tong gidm dcf’c), ban kiém sodt hodc

kiém sodt vién theo mau quy dinh tai Phu luc I-4 Thong tw s6 07/2019/TT-BKHDT.
1) Yéu ciu, didu kién thye hién thi tuc:
- Nganh, nghé séq xudt, l\(inh doanh ma phép luat khéng cdm; trlr trwong hop
kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai cd diéu kién;

- Tén clia hop tac xa dugc dit theo quy dinh tai Diédu 22 c{}a‘Luét Hop tac x4,
Diéeu 7, 8, 9, 10 Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP, Khoan 14 Piéu I Thong tuw 56
07/2019/TT-BKHDT,

- Hé so déng ky 6 ddy du gidy t6 va ndi dung cde gidy to dé duoc ké khai
day du theo quy dinh cua phdp ludt;
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- Tru so chinh ciia hop tdc xd duoc xac dinh gom $6 nha, tén ducng, phé' xd,
- phuwong, thi trdn, huyén, quan thi xd, thanh phé thugc tinh, tinh, thanh phé truc
thudc trung wong trén ldnh thé Viét Nam; s6 dién thoal $6 fax va thw dién tir (néu
o).
m) Cén cir phap ly cﬁa tha tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac x& ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh sé 193/2013/ND CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sb
didu ciia Luat Hop téc xi;

- Théng tu s6 03/2014/TT-BKHPT ngay 26/05/2014 huéng dan vé dang ky
hop tac xd va ché d6 béo cdo tinh hinh hoat dong cua hgp tac x4;

- Nghi quyet s6 23/2016/NQ-HPND ngay 07/12/2016 cua Hoi dong nhan dan
tinh Bén Tre vé viée quy dinh mirc thu, ché db thu, nop va quan ly 1€ phi dang ky
kinh doanh trén dia ban tinh Bén Tre;

- Théng tu s6 07/2019/TT-BKHPT ngdy 08/4/2019 sira doi, bé sung mdt sé
diéu cuia Théng tw s6 03/2014/TT-BKHDT ngdy 26 thing 5 ndm 2014 ciia Bé Ké
hoach va Ddu tw huéng dénvé ding ky hop tde xd va ché do bdo cdo tinh hinh
hoat dong cua hop tdc xd.
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Phuy lye 1-1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuce

---------------

GIAY PE NGHI
Ping ky thanh 1ap hop tac xa
Kinh guri: Tén co quan ding ky hgp tac xa

Toi 13 (ghi ho tén bing chik in hoa) ... la nguoi dai dién theo phap
luét ciia hop tdc xa

Ping ky thanh ldp hop tac xi véi eac ndi dung sau:

1. Tinh trang thanh 1ip (@dnh dau X vao 6 thich hop)
Thanh 14p méi ' (]
Thanh 14p trén co s& tach hop tac x3

Thanh l4p trén co s& chia hop tac x3

O 0O O

Thanh 1ap trén co s¢ hop nhit hop tac xa

2. Tén hop tac xa:
Tén hop tac x4 viét bing tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): .....c..ceee ...

Tén hop téc xa viét bing tiéng nudc ngoai (néu o) v s
Tén hop tac X8 VIEL AL (1161 COMt.oiviiiiiiie i e,

3. Pia chi try s& chinh:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/t8/xOmM/APANON: oot
XA/PHUSIE/THI TFAN: oo et sessasnens
Quéan/Huyén/Thj x&/Thanh phd thudc tinh: oo e,
TN/ THhANK PRO: oot
DiIdn thoal (MU CO): vvveeverrerereverrsrisisrieneene Fax (Héu €)' wovevererrerernnn,
Email (B81 CO)1 vovvvveveeisieininiee s Website (néu ¢6): ovvervnnen.
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4. Ng“l nh, nghé kinh doanh’ (ghi tén va ma nganh, ng/@é kinh doanh theo
ngemh cap 4 trong ¢ thong ngénh /cmh té V:et Nam)

- )
STT Tén nganh M3 ngénh Nganh nghe kinh doanh chinh !
| (denh déiu X d@é chon mét trong |

cdc nganh, nghé da ké khai) |
!

5. Vén diéu 16:

VN Q18U 18 (BANG SO, VIND): wovoeeeoeeveeoreoeeeeeeeeereeeet et en
Vb0 didu 1§ (bAng chil; VND): ...ccoovevevvecoiaereccsisieenenionsiiesisriseneesseesvesssnss |
Gia tri tuong duong theo don vi tién nudc ngoai (néu o7¢ ) R
C6 hién thi thong tin vé gia tri twong duong theo don vi tién t& nudc ngoai

trén Gidy ching nhéan ding ky hop téc xd hay khong? l:lé Dh()ng

A . ”
6. Nguon von diéu 1¢:

Loai nguén vbn  Sé tién (bing so; VND va gid tri twong | Ty 1¢
dwong theo don vi tién nudc ngoai, néu cé) | (%)

Vo6n ngén sach nha nudc

Von tu nhan

Von nudc ngoai

Vén khac

Téng cbng

7. SO 1N thAnh VBN ...coooovovivee oo

Danh sach thanh vién hop tic xa: (ké khai theo mdu): Giri kém

8. Ngwoi dai dién theo phap luat:

Ho va tén (ghi bdng chik in hoa): ........cc.coveerevceneane., s Gidi tinh: .......

8 Hop téc x3 co quyen tw do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma ludt khdng cam;

Céc nganh, nghé cim déu tu kinh deanh quy dinh tai Pidu 6 Luat Pau tu, Luat sira ddi, bd sung Didu 6 va Phy lue
4 vé danh myc nganh, nghé d4u tu kinh doanh cd didu kign coa Luat Dau tu;
- D6i v6i nganh, nghé dau tu kinh doanh cé diéu kign, hop tac x4 chi duge kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy
dinh. Danh muc nganh, nghe dAu tu kinh doanh co diéu kién quy dinh tai Phu lyc 4 ban hanh kém theo Lujt Pau tu,
Ludt sta ddi, bd sung Pidu 6 va Phy luc 4 vé danh myc nganh, nghe dau tu kinh doanh ¢é diéu kién cua Luat Diu
tu;
- Hop tic xa chon mét trong cdc nganh, nghé kinh doanh lam nganh. nghé kinh doanh chinh. Cach ghi nganh, nghé
kinh doanh thyc hién theo Khoan § Biéu 1 Thang tu nay.
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Chuc danh: ... e e

Sinh ngdy: ...../o /i, Dan the: .ovvvveerrennee, Qudc tich: wovoee s
Loai gidy t& ching thyc ¢d nhan: ....ccccovvvrveerens
D Chung minh nhén dén I:' " Cin cude cong dan
D Ho chiéu D Loai khac (ghird):............
S6 gidy to chung thuc cé nhén: TP U U EOTOROTPPPRPRRURRTRTRRU
Ngay cp: ..../.../... Noicdp: ... Ngay hét han (éu c6): ...J...1...
Noi ding ky ho khau thudng tri:
S nha, ngach, hém, ngd, duong phé/té/xém/ép/th()n: .......... PR
XEPRUONZ/TRE ITAN: oevvvereveeeeisressiesesse st ssessessesses st seenes
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh: ..o
Tinh/Thanh phé: ..ol TR STTUOT UU PO RU PSP SEUPURRPPION
QUEE Zia: o, e s

Ché & hién tai:
S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phé/td/xém/ap/thén: ..o,
XA/PRUONEG/TRE tHAN: .o eeese et eeee e
Quén/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .........ccovevreenen e,
Tinh/ThAnh PhS: ..o
QUABC ZIA: v
Didn thoai (MEU €6): weoveeerereeererreernes Fax (néu ¢6): woovovveererrnreenn,

EMAIL (U CO)1 wooveveeeeeeereeee et eer e erereeneeertee e es s

9. Thong tin ding ky thué:

STT Céc chi tidu thong tin ding ky thué

9.1 | Théng tin vé Giam déc (Téng giam dbe) (néu co):
Ho va tén Giam déc (Tong gidm ddc): .....ooovvvveeeiiii i,
PHEN thoal: ..ot

9.2 | Théong tin vé& K& toan trudng/Phu trach ké toan (néu cé tai thoi diém
ké khai):

Ho va tén K& toan trudng/Phy trach k& todn: ..........occoveriiiiinnn.,

Ghi chi: Phan chiv in nghiéng I& ndi dung duoc sira doi. bo sung.
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DI thoai: ...

9.3 | Pia chi nhan thong bio thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thong bdo
thué khdc dia chi tru sé chinh):

S6 nha, ngéch, hém, ngd, duong phdAS/xém/Ap/thdn:........coveoo ..
XA/Phuong/Thi trdn: ...
Quén/Huyén/Thi x&/Thanh phd thude tinh; ...
Tinh/Thanh phé: ....... TSP URRI
Dién thoai (néu ¢d): ............oovivo.. Fax (néu ¢é): ...,

Email (M1 CO): oovoiiei e

9.4 | Ngay bé}t dau hoat déng’ (truong hop hop tdc xd du kién bét dau hoat
dong ké tw ngay dugc cdp Gidy chimg nhégn ding ky hop tdc xd thi
khéng can ké khai ndi dung nay): ..../..../1.......

9.5 | Hinh thirc hach todn (ddnh ddu X vao 6 thich hop):
Hach toan dgc 1ap

Hach toan phu thude

9.6 { Nam tai chinh:

Ap dung tir ngdy ...../.....dénngay ..../...."1°

(ghi ngay, thang bdt dau va két thiic nién dé ké todn)

Q.7 Téng sb lao dong (du kién): ..................................................................

9.8 | Hoat dong theo dy 4n BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

Cé Khéng

9.9 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon / trong 4 phwong phap)’’:

- Khiu triy

Trye tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh sb

? Trudng hop hop tac xd duge cdp Gidy chimg nhan déing ky hop tac x& sau ngdy bt ddu hoat dong da ké khai th
ngay bt ddu hoat dong la ngay hop tac xa duge cip Gidy chimg nhan dang ky hep tic xa.

"'~ Tridng hop nién dd k& toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Trudmg hop nién 49 ké todn theo nam tai chinh khac nam duong lich thi ghi ngay, thang bat diu nién do ké toan 1a
ngdy déu tién cia quy; ngdy, thang két thuc nién do ké todn 1 ngay cudi cing cia quy.

- Tong thori gian tir ngdy bit dau dén ngay két thiic nién do ké toan phai il 12 thang hodic 4 quy lién tiép.

"' Hop thc xa cin cir véo quy dinh cua phéap ludt vé thué gia trj gia ting va dy kién hoat déng kinh doanh ciia hop tac
XA 48 xée dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gia i gia tang tai chi tiéu nay.
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. Khdng phai nép thué GTGT

9.10 | Théng tin v& Tai khoan ngan hang (néu c6 tai-thoi diem ké khai):

Tén ngan hang S4 tai khoan ngan hang

..............................................................................

10. Théng tin vé cac hop tac xi bj chia, bi tach, bi hop nhit (chi ké khai
trong truong hop thanh lgp hop tde xd trén co s6 chia, tdch, hop nhat):

a) Tén hop tac XA (ghi bAng chif in ROQ): ........iieceeeeeeoeeereeeoeeree e
M4 56 hop tAC XA/ME S8 thUS: 1....vvovvoecese e

Sé Gidy cht’rng nhan dang ky kinh doanh/Gidy chung nhan ding ky hop téc
_ 2 (ehi ké khai néu khéng c6 ma 56 hop tde x8/md 56 thué):....cc.oveeeiiiiii,
-Ngéy chpi...fo . NOI CAP: oo e e

b) Tén hop téc X (ghi bANG chil in ROA): ..cvvoveveeeeeeeeroeeeeeeeeeeees oo
M3 6 hop téc x8/ma s6 thué: ......oocoovevverenn, e e

86 Gidy chlﬁmg nhan dang ky kinh doanh/Gidy chung nhan dang ky hop tac
xi° (chz ké khai néu khéng co ma $6 hop tdc xid/mé 6 thué):.........................
Ngay cip:.... /... ...... Noi AP coereees oot

" pé nghi ..o, (tén co quan ding ky hop tde xd) thue hién
chim dit ton tai d6i véi hop téc x& bi chia, bi hop nhit va cic chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac x& bi chia, bi hgp nhit.

 Téi cam két:
- Try s& chinh thue quyén s& hitu/quyén st dung hop phap cua hop tac x3 va
dugc sir dung ding myc dich theo quy dinh cua phap luat;
- Chju tréch nhiém trudc phap luat vé tinh hqp'phép, chinh xdc va trung thuc
cua ndi dung dang ky hop tac x4 trén.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)’

1.6 Ghi theo sé Giy chimg nhén dang ky hop tac x3 duge cép triéc ngdy Thong tu nay cd hi¢u luc thi hanh.
7 Ngudi dai dién theo phép luat cia hop téc xa ky tryc tiép vao phan nay.
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Phuy luc I-2
PHUONG AN SAN XUAT KINH DOANH CUA HOP TAC XA

PHAN I. TONG QUAN VE TINH HINH THI TRUONG VA KHA
NANG THAM GIA CUA HQP TAC XA

1. Téng quan vé tinh hinh thi turcng

II. Danh gia kha nang tham gia thi trudng cua hop tac xa

HI. Cén ctr phéap ly cho vige thanh 14p va hoat dong cua hop tac xa

PHAN II. GIO’I THIEU VE HQP TAC XA

1. Giéi thiéu téng thé

I. Tén hop tac xa

2. Dia chi tru sé chinh

3. Vén diédu 18

4. Sé lugng thanh vién

5. Nganh, nghé san xudt, kinh doanh

I1. T6 chirc bé may va gidi thidu chirc nang nhiém vy té chirc bd may cua
hop tac xa

PHAN IIL. PHUONG AN HOAT DONG SAN XUAT, KINH DOANH

* 1. Phan tich diém manh, yéu, co héi phét trién va thach thitc clia hop tac xa

I1. Phén tich canh tranh

11 Muc tidu va chién luge phat trién cla hqp tac x4

IV. Cac hoat dong san xuét, kinh doanh cta hop tac xa

1. Nhu cau v& san pham, dich vu hodc viéc 1am cua thanh vién

2. Du kién cac chi tidu san xuét, kinh doanh cua hop tac x& cén cu vao hO‘p
dong dich vy vé6i thanh vién hozic hop déng lao déng dbi véi thanh vién (d6i voi
truong hop hop tdc xd tao viée lam)

3. Xac dinh cédc hoat dong san xuét, kinh doanh nhim dap ng hop déng
dich vu v&i thanh vién hogic hop dong lao dong dbi vdi thanh vién (doi véi truong
hop hop tdc xd tao viéc lam)

V. Ké hoach Marketing

V1. Phuong én dAu tu co s& vit chat, bd tri nhan luc va cac diéu kign khac
phuc vu san xuét, kinh doanh ‘

PHAN IV. PHUONG AN TAI CHINH

L. Phuong dn huy dong va sir dung von

II. Phuong an vé doanh thu, chi phi, 1¢i nhudn trong 03 nim dau

[11. Phuong an tai chinh khac

PHAN V. KET LUAN

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)’

' Nguoi dai dién theo phap luat ctia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
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6. Dang ky khi hgp tac xa tach
a) Trinh tw thuc hién:
-+ Truong hop diang ky truc tiép:

Buéc 1: Nop hé so

- Héi dé‘mg quéan tri ciia hop tac xa du kién tach xdy dung phuong an tach
trinh dai hoi thanh vién quyét dinh.

- Sau khi dai hdi thanh vién quyét dinh tach, Hi dong quan tri thong bao
bang vin ban cho cac chl ng, cdc td chirc va cd nhan ¢b quan hé kinh té véi hgp
tac x& vé quyét dinh tach hop tic xa va giai quyét cac vén dé lién quan truée khi
tién hanh tha tuc thanh 13p hop tdc x& méi,

- Hop tac xd duge tach thyc hién phuong an tach da duoc quyét dinh va nop
hd so ding ky tai BG phdn tiép nhdn va tré két qud cua Uy ban nhdn ddin cap
huyén, noi hop tac x& dit tru s chinh. Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua:
‘Sang tir-7 gior dén 11 gid, chidu tir 13 gior dén 17 gio tir thir hai dén thir sau hang
tudn (trir ngay 18, tét).

Budc 2: Tiép nhin hé so

- Hé so ddng ky hop tic xd duoc tidp nhin dé nhép théng tin vao Hé thong
thbng tin quic gia vé diing ky hop tde xd khi:

+ C6 dii gidy 10 theo quy dinh;

+ Théng tin cua hop tdc xd dd duoc ké khai ddy i voo cde gidy 1o trong ho
so ding ky hop tdc xd theo quy dinh;

+ C6 dia chi lién lac ciia nguéi ndp hé so ding ky thanh 16p hop tde xd;

+ Dd nop 1¢é phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

- Nguoi ¢6 tham quyén ding ky can c6 ban sao hop 1é mét trong cde gidy to
chiung thue cd nhan (Thé cdn cude cdng ddn hode Ching minh nhdn ddn hode Ho
chiéu Viét Nam con hiéu luc déi voi céng dan Viét Nam; H chiéu nudc ngoai
hodic gidy to cé gid tri thay thé hg chiéu nuée ngoai con hiéu hee ddi véi nguoi
nwoc ngoai).

- Trudng hop duge Uy quyén thi phai cé thém gidy t& sau: (1) Bdn sao hop 1
mot trong cdc gidy to chitng thuc cd nhan (Thé cdn cuée cong dan hode Chirng
minh nhdn ddn hodic Hp chiéu Viét Nam con hiéu luc déi véi cbng ddn Viét Nam,
H§ chiéu nuée ngodi hode gidy t6 ¢6 gid tri thay thé hg chiéu mude ngodi con hiéu
lwe ddi véi nguoi nuede ngodi); (2) Bdn sao hop I hop déng cung cap dich vu véi
t6 chirc 1am dich vu ndp hd so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cia td chirc dé cho
c4 nhéan thuc hién ndp hd so, nhan két qua; hodc Van ban iy quyén cho cé nhan
thuc hién ndp hé so, nhén két qua theo quy dinh cua phap luat. Vén ban nay khéng
béit buge phadi cong chung, chung thue.

- Sau khi tiép nhan hd so diing ky hop tac xd, BG phdn 1idp nhan v tré két
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qud ctia Uy ban nhdn ddn cdp huyén trao Gidy bién nhan vé viéc nhan hd so cho
ngudi ndp hd so. '

Buéc 3: Xi Iy ho so

- Truong hop hé so khéng dir diéu kién cdp ddng ky theo quy dinh tai Diéu
24 Ludt Hop tdic xd, Phong Tai chinh - Ké hoach phai théng bdo ré ni dung can
swa doi, b sung bdng vin ban cho ngudi thanh ldp hop tde xd trong thoi han 03
ngay lam viée ké tir ngay 1iép nhdn hé so. Phong Tai chinh - Ké hoach ghi toan b
yéu cdu sira doi, bé sung ho so ding ky hop tde xd doi véi méi mot bg hé so do
hop tdc xi ndp trong 01 Thong bdo yéu cau sira doi, bo sung ho so ddng ky hop
tde xd

- Trudng hop hé so di cdc diéu kién theo quy dinh tai Piéu 24 Ludt Hop tdc
xd, hop tdc xd dwpc cdp Gidy chimg nhédn ding ky hop tdc xd trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop 1é6.

+ Trudng hop ding ky qua mang dign tiv siv dung chiv ky so cong cjng
(trong truwong hop dirgc irng dung):

Budc I: Nop ho so

- Nguoi co l‘hcfm quyén déing ky hop téc xd hode ngudi dai dién theo iy
quyén ké khai thong tin, tdi véin ban dién t, ky s6 vao hé so ding ky dién tir theo
quy trinh trén Hé thong thong tin quoc gia vé ddng ky hop tdc xé.

- Truomg hop nguoi dupe cd nhdn ¢o tham quyén ky vin ban dé nghi ding
ky hop tac xd theo quy dinh 1y quyén thuc hién thi tuc lién quan dén dang ky hop
tic xd, thi nguoi dwoce 1wy quyén ké khai théng tin, téi vin ban dién nr, ky sé vao hé
so ddng ky dién tik theo quy trinh trén Hé théng théng tin quic gia vé dang ky hop
tde xd.

Budc 2: Tiép nhin hé so

- Hé so ddng ky hop tdc xd qua mang dién tu hop 1¢ khi dam bao dcfy d cdc
Yéu céu sau: (1) Cé ddy di cde gidy to va ndi dung cde gidy 1o dé dwoc ké khai
day i theo quy dinh nhw hé so bdng bdn gidy va dugc chuyén sang dang von ben
dién tir. Tén vin ban dién tir phdi dwoc ddt tuong ting véi tén loai gidy 16 trong ho
s0 bing ban gidy; (2) Cdc théng tin ding ky hop tde xd dwoc nhdp day dii va chinh
xdc theo théng tin trong cdc vin ban dién tiy (3) Hé so ding ky hop tde xd qua
mang dién tir phdi duoe xde thue bdng chit ky s6 cong cong ciia mét trong cde chii
thé sau ddy: (3a) Ca nhdn cé tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky hop tdc xd
theo quy dinh; (3b) Ngudi dwoc cd nhén c6 thdm quyén ky vin bén dé nghi ddng
ky hop tdc xd theo quy dinh 11y quyén thuc hién thil tuc lién quan dén déng ky hop
tac xd.

- Truong hop dwoc iy quyén thi phdi cé gidy 16 sau: (1) ban sao hop 1é mét
trong cde gidy 10 chitng thue cd nhén (Thé ciin cube céng dan hodic Chimg minh
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nhdn ddn hodc H chiéu Viét Nam con hiéu lwe doi voi cong ddin Viét Nam: Ho
chiéu mde ngoai hode gidy t6 ¢6 gid tri thay thé hé chiéu nudc ngodi con hiéu lyc
doi voi nguoi nude ngodi); (2) Ban sao hop 18 hop dong cung cdp dich vu véi 16
chire lam dich vu ngp hé so, nhdn két qua va gidy gici thiéu cia t6 chire do cho cd
nhdn thue hién nop hc‘; so, nhdn két quda, hodc Vdin ban iy quyén cho cd nhdan thuce
hién nép ho so, nhdn két qud theo quy dinh ciia phdp ludt. Vin ban nay khéng bét
bugc phai cong chitng, chitng thuec.

- Thoi han dé hop tic xd siea doi, b6 sung ho so ding ky hop tac xd quct
mang dién tir 1o 60 ngey ké tir ngay Phong Téi chinh - Ké hoach ra Théng bdo yéu
cdu sira doi, bé sung hé so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhdn duwoc hé so sira
doi, bo sung ciia hep tde x4, Phong Tai chinh - Ké hoach sé hiy hé so ding ky hop
téc xd theo quy trinh trén H¢ thong théng tin quéc gia vé ddng ky hap tdc xd.

- Sau khi hoan thanh viée gm ho 50 ddng ky, ca nhén cé tham quyen déng ky
hodc nguoi dwoc cd nhdn co tham quyén ky 1y quyén s€ nhgn duoc Gidy bién nhdn
hé so ding ky hop tde xé qua mang dién ti.

Bude 3: Xir Iy ho so

- Trucng hop hé so chwa hop 18, Phong Tai chinh - Ké hoach givi théng bdo
qua mang dién tir cho cd nhdn cé tham quyén ky hodc nguoi duoc cd nhdn cé tham
quyén ky iy quyén dé yéu cau siva doi, bé sung hé so:

- Phong Tai chinh - Ké hoach cdp Gidy chitng nhdn ddng ky hop tdc xé
trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdry nhdn duwoc hd so hop 18. Hop tdc xd
phdi ndp ho so bing vin ban khi nhén gidy chirng nhdn ddng ky dé doi chiéu va

luu ho so.

b) Cach thitc thue hién:

- N6p hd so truc tiép hodc qua buu dién dén B phan tiép nhan va tra két qua
cia Uy ban nhan dén cip huyén;

- Qua mang dién tir trong trucng hop Hé théng théng tin quoc gia vé ding ky
hop tdc xd dwpc phdt trién.

¢) Thanh phin hd so:

- Ban sao hop 1é gidy t6 chiing thue cd nhan cia nguoi ¢é thim quyén ding
ky. Truong hop duoc 1y quyén, phdi c6 thém: (1) bdn sao hop 1é gidy t6 ching
thue cd nhén cia nguoi dwoce 1y quyén, (2) ban sao hop 1é hop dong cung cdp dich
vu Vi 16 chite lam dich vu ndp hé so, nhdn két qua va gidy gidi thidu cia 16 chirc
ds cho cd nhan thue hién ndp hé so, nhdn két qua hodc vén ban ity quyén cho cd
nhén thuc hién nép ho so, nhdn két qua theo quy dinh ciia phdp ludt. Vén ban nay
khéng bét budc phdi céng chiig, chitng thure.

- Gidy dé nghj dang ky thanh lap hop tac x3;

- biéu 1&;
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- Phuong 4n san xuét kinh doanh;

- Danh sach hop tac x4 thanh vién;

- Danh sach héit ddng quan tri, giam déc (tdng giam déc), ban kiém soat hoic
kiém soat vién;

- Nghi quyét cia dai héi thanh vién v& viée tach hop tdc xa.

- Truong hop ddng ky hop tdc xi la t6 chite tin dung kém theo ho so phai co
bdn sao hop I¢ gidy phép hodic vin ban chdp thudn ciia Ngdn hang Nha nude Viét
Nam.

d) S6 lwgng hd so: 01 bo hd so

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam vide, k& tir ngay nhan hd so hop 18,

€) Co quan thyc hign thi tye hanh chinh: Uy ban nhan dan cip huyén.
g) Péi twong thwe hi¢n thii tyc hanh chinh: Ca nhan, té chirc.
h) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Gidy ching nhan dang ky hop tac

i) L¢ phi: 150.000 dong/lan ching nhan (Nghi quyét s 23/2016/NQ-HDND
ngay 07/12/2016 cua Héi dong nhédn dén tinh Bén Tre).
k) Tén miu don, miu to khai:

- Gidy dé nghi ddng ky thanh lgp hop téc xa theo mdu quy dinh tai Phu luc I-1

- Théng tusé 07/2019/TT-BKHPT:

- Phuong dn sdn xudt kinh doanh theo mau quy dinh tai Phu luc I-2 Thong tu
$6 07/2019/TT-BKHPT

- Danh sdch hop tdc xa thanh vién theo méu quy dinh tai Phu luc I-3 Théng tu
56 07/2019/TT-BKHPT;

- Danh sdch héi dong quén tri, giam doc (16ng gidm déc), ban kiém sodt hodc
kiém sodt vién theo mdu quy dinh tai Phy luc I-4 Théng tw s6 07/2019/TT-BKHPT.

I) Yéu ciiu, diéu ki¢n thwe hidn thi tuc (néu co):

- Nganh, nghé san xuét, kinh doanh ma phap ludt khéng cdm; trix trudmg hop
kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai ¢ diéu kién;

- Tén cua hop tac x& duorc dat theo quy dinh tai Didu 22 ctia Luft Hop tac xA,
Diéu 7, 8,9, 10 Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP, Khodén 14 Piéu I Thong tw $6
07/2019/TT-BKHPT:;

- H6 so ding ky ¢6 ddy dhii gidy to va néi dung cdc gidy to dé duwoc ké khai
déy i theo quy dinh cia phdp ludt;

- Tru s0 chinh ciia hop tdc xa dwoc xde dinh gém sé nha, tén duong, phé, xa,
phuong, thi trén, huyén, qudn, thi xd, thanh phé' thudc tinh, tinh, thanh ph5 triee
thudc trung wong trén ldnh thé Viét Nam, sé dién thoai, sé fax va thu dién tir (néu
co).
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m) Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Hop tac x4 ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh 56 193/2013/NP-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sb
didu cha Luat Hop tac x4; ;

- Théng tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé ding ky
hop tac x& va ché do béo céo tinh hinh hoat dong ctia hop téc x4;

- Nghi quyet sd 23/2016/NQ-HDND ngay 07/12/2016 cia Hoi ddng nhan dén
tinh Bén Tre vé viéc quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp va quan ly 1é phi ding ky
kinh doanh trén dia ban tinh Bén Tre;

- Théng tw s6 07/20]9/TT-BKHBT ngay 08/4/2019 sika doi, bé sung mét s6
diéu ciia Thong tw s6 03/2014/TT BKHPT ngay 26 thang 5 ndm 2014 cia B Ké
hoach vé Péu tw hucng dén vé dang ky hop tde xd va ché d¢ bdo cdo tinh hinh
hoat déng cua hop tde xé.
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Phuy luc I-1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

oo RGAY..... thdng..... ndm....

GIAY PE NGHI
Diang ky thanh ldp hop tac xa

Kinh guri: Tén co quan diang ky hop tac xa

Toi 14 (ghi ho tén bing chi¥ in hoa)....ooooveeeer., la ngudi dai dién theo phap
luat cha hop tac xa

Ding ky thanh lap hop tic x3 véi cac ngi dung sau:
1. Tinh trang thanh Wp (ddnk ddu X vo 6 thich hop) ,

Thanh'1dp mai []
Théanh 14p trén co s& tach hop tac xa [
Thanh lap trén co s& chia hop tac x4 in
Thanh la}ﬁ trén co s& hop nhét hop tac xa O

2. Tén hop tic xi:

' Tén hop tac xa viét biing tiéng Vist (ghi bing chit in ho@): oo .
Tén hop tac xd viét bing tiéng nude NZOAT (MU COJ:vnvvrrrrrivivin, FIPTUROIN
Tén hop the X8 VIEL tAE (MU CO): vovvrerrvvvreveriro v ecrens v
3. Pia chi tru sé chinh:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/A6/X6m/AP/hON: ....ccvvvveeerrreere,
XA/PHUSTNZ/TRE EAN 1ooveeeeeeeeeeeee e eees e s oes e sses s eee e oo
Quan/Huyén/Thj xa/Thanh phd thudc tinh: ...o.oooeeeeeeosoeoeeeo
TINB/ThANK PhS: ..o e
Dién thoai (néu CO): vttt Fax (néu COl i

EMail (HEU CO): ovreverrreeeeeeeeeeeees s Website (néu ¢6): oovvvvoni..
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4. Nganh, nghé kinh doanh’ (ghi tén va md ngcmh, nghé kinh doanh theo
ngémh cdap 4 trong H¢ thong nganh kinh té Viét Nam). '

STT Tén nganh M4 nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(ddnh diu X dé chon mét trong |
cac nganh, nghé da ké khai)

5. Von diéu 1§

Gid trj tuong duong theo don vi tién nude NEoAl (Méu CO): .o.oovoeeeooine

- G hién thi théng tin vé giz;l tri twong dwong theo don vi tién t& nuée ngoai
trén Gidy chiig nhan ding ky hop téc xa hay khéng? l:l() Dhc‘mg

6. Ngudn vén didu 1¢:

~ Loai ngudn vén 86 tién (bc%ng s6; VND v gid tri twong Ty 1€
duong theo don vi tién nuéc ngodi, néu cd) (%)

Von ngén sach nha nude

Von tu nhan

Von nudc ngoai

Vén khéc
Téng cdng J

A b =N
7. 80 lwgng thanh vién: ...

Danh séch thanh vién hop tac x3: (ké khai theo mau).: Giri kém
8. Nguoi dai dién theo phap luat:
Ho va tén (ghi bdng chit in ROQ): ...covviiisiiiieeec e, Gidi tinh: .......

"Hop tac x4 c6 quyén ty do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cim: .

- Céc nganh, nghé cdm d4u tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Ludt Ddu tu, Lugt sta ddi, bé sung Diéu 6 va Phy lyc
4 vé& danh myc nganh, nghé ddu tr kinh doanh ¢6 didu kién cia Luft Dy tu:

- PSi véi nganh, nghé ddu tr kinh doanh c6 didu kign, hop téc xa chi duoc kinh doanh khi c6 di diéu kién theo quy
dinh. Danh myc nganh, nghé ddu tw kinh doanh ¢6 didu kién quy dinh tai Phu lyc 4 ban hanh kém theo Ludt Piu w,
Lufit sira ddi, b sung Digu 6 va Phu luc 4 vé danh myc nganh, nghé ddu w kinh doanh ¢é didu kién clia Lujt Diu
t;

- Hop tdc x4 chon mét trong cac nganh, nghé kinh doanh tam nganh, nghé kinh doanh chinh. Cach ghi nganh, nghé
kinh doanh thyc hign theo Khoan 5 Bidu | Thong tu nay.
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Chirc danh: ....ccoonviiiiinien B OV P SO UROEUP O PSS PRPRRPS
Sinh ngay: .../ ..../......... Dan toc: vvvveererienn, Quoc tich: ... e

Loai gidy t& chiing thyc cd nhan: ..o, ‘

[ ] Chting minh nhan dén [ ] Can cude cong dén
[ ] Ho chibu | (] Loai khéc (ghi rd):............

S6 giay to chung thuc canhn: ...

Ngay cédp: ..../..../....Noi cép: .............. Ngay hét han (néu c¢é): .../...1...

Noi ding ky hd khéu thuong tri:

S$6 nha, ngach, hém, ngd, duong phé/té/xém/ép/thﬁn: ......................
XA/PRUONG/TRE HAN ooovoeoeeeeeeeeeee e,
Quén/Huyén/Thi xad/Thanh phé thudc tinh: oo,
Tinh/Thanh pho: ....coovveveeeie e e, ST

QUBEC IA: w.eveeeeeeeee et e ettt en e [T

Ch3 & hién tai:

S4 nha, ngach, hém, ngd, dudng phé/té/xém/ép/thén: ......................
XA/PHIONG/ TR AN ..ot
Quan/Huyén/Thj x&Thanh phé thude tinh: ............. e,
TInh/Thanh Ph: ........ovivereoeeee e
QUBSC ZIAT oo, |

R R Fax (164 C6): vooveovvemroreessrooo

EMAIL (181 COJ: vvvvvvivereceevreisiesieteeseesees e reese s esses s ese s eensses s

9, Théng tin diing ky thué:

STT Céc chi tidu thong tin ding ky thué
9.1 | Théng tin v& Giam dbc (Tng gidm ddc) (wéu co):
Ho va tén Giam déc (Téng giam ABC): oo
Dien thoai: ..o
9.2 | Thong tin v& K& toan trudng/Phuy trach ké todn (néu cé tai thoi diém
ké khai):
Ho va tén K& toan truémg/Phy trach ké todn: ................c.ccoeeiiil,
Ghi chi: Phan in nghiéng 13 ngi dung dwpe stra doi, b6 sung,
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Bignthoai: ...

9.3~ | Dia chi nhén théng bio thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo
thué khac dia chi tru so chinh):

Quan/Huyén/Thj x&/Thanh phd thude tinh: ........................ ..
- Tinh/Thanh phd: ............coco SO RTRRR
Bién thoai (néu CO) oo Fax (néu CO) o

Bmail (761 ¢6): oot

9.4 | Ngay bé’}t dau hoat dong’ (truong hop hop tdc xa du kién bét dau hoat
dong ké i ngay duge cap Gidy ching nhdn ding ky hop tde x& thi
khong can ké khai néi dung nay): ....1....1.......

9.5 | Hinh thitc hach toan (ddnh dau X vio 6 thich hop):
Hach toan doc 14p

Hach toan phu thudce

9.6 | Nim tai chinh:
Ap dung tr ngay ..../.....dén ngay ..../....>
(ghi ngay, thang bét dau va két thiic nién dé ké todn)

9.7 Téng sb lao dong (dw kién): ..................................................................

9.8 | Hoat ddng theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

Cé Khéng

9.9 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon | trong 4 phuong phdp)’:

Khau trir

Truc tiép trén GTGT

Truc tiep trén doanh so

? Truomg hop hop tac xa dugc cdp Gidy chimg nhén daing ky hop tic x4 sau ngay bt ddu hoat dong da ké khai thi
ngay bt ddu hoat ddng 1a ngdy hop téc xa dugc cAp Gidy chimg nhdn dang ky hop tac xa.

* - Trudmg hop nién dd ké toan theo nim duong lich thi ghi tir ngdy 01/01 dén ngay 31/12.

= Trutmg hop nién d¢ ke toan theo nam tai chinh khac ndm duong lich thi ghi ngay, théng bt ddu nién d6 ké toan 1a
ngdy ddu tién cia quy; ngay, thang két thic nién d¢ ké toan 14 ngay cudi cing clia quy.

- Tong thoi gian tir ngay bit ddu dén ngay két thuc nién dg ké toan phai di 12 thang hosic 4 quy liégn tiép.

* Hop tde x& can &t vao quy dinh cia phdp luat vé thué gi4 trj gia ting va dur kién hoat déng kinh doanh ctra hop tée
X8 d€ x4c dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gid trj gia tAng tai chi tidu nay.
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Khéng phai ndp thué GTGT

9.10 | Théng tin v& Tai khoan ngén hang (néu cé tai thoi diém ké khai):

- Tén ngén hang ' S tai khoan ngan hang

..............................................................................

10. Théng tin vé cac hep tac xi bi chia, bi tach, bi hop nhit (chi ké khai
trong trucng hop thanh lap hop tdc xd rén co sé chia, tdch, hop nhdt):

- @) Tén hop tac X (ghi bAng chiF in OA): w.ovveeeeeeoeeeoeeeoeeeoeoeoeeooo e
Ma 56 hop tAC XA/MA $6 thU&: oovvvvoooeeeeeeeeoeeeeoeeeeeeeee

S6 Gidy chung nhan dang ky kmh doanh/Gidy chu’ng nhén déng ky hop tac
xa® (chz ké khai néu khong ¢é ma 56 hop tdc xa/ma SO thué)i. oo
Ngay cap ...... foood o, Non cap ................................................................... e

b} Tén hop tac X& (ghi bdng chit in hOa): .....oo.oveeeeeeeoeeeeeooeoeooeeoooo
M sb hop the XA/ma $6 thué: .....ooovvooeoooo TR

Sé Gidy chung nhén dang ky kmh doanh/Gidy chung nhan déang ky hop tac
xa° (chz ké khai néu khéng cé ma s6 hop tdc x@/mé sé PRUE):. .. ..
| Ngay cap codeiiid o NOTCAD: oo e

C pé nghi ... (tén co quan dang ky hop tdc xd) thuc hién
chim dut tdn tai dbi véi hop tac x& bj chia, bi hop nhét va cac chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop téc xa bj chia, bj hop nhét.

Tbi cam két:

- Try s& chinh thudc quyén s& hitu/quyén st dung hop phap cua hop tac x4 va
duge sit dung ding myc dich theo quy dinh cta phép luat;

- Chiu trdch nhiém trwéc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc
cua noi dung dang ky heop tac x4 trén.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)’

3% Ghi theo sé Gidy chig nhén dang ky hop tac xd dugce clp trude ngay T hong tu ndy cd hiéu huc thi hanh.
7 Ngudi dai dign theo phép ludt cia hop tac x3 ky truc llép vao phén nay.
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Phu luc I-2
PHUONG AN SAN XUAT KINH DOANH CUA HOP TAC XA

PHAN 1. TONG QUAN VE TINH HiNH THI TRUONG VA KHA
NANG THAM GIA CUA HOQP TAC XA

1. Téng quan vé tinh hinh thj tluong

II. Panh gia kha niing tham gia thj trudong cia hop tac xa

III. Céan cu phap ly cho vige thanh 18p va hoat dong clia hop tac xa

PHAN IL. GIO’I THIEU VE HQP TAC XA

I. Giéi thigu tdng thé

1. Tén hop tac x3

2. Dia chi tru s& chinh

3, Vén diéu 1é

4. 86 lugng thanh vién

5. Nganh, nghé san xuét, kinh doanh

I1. T6 chirc bd may va giéi thiéu chic ning nhiém vu té chirc b may cua
hop tac x3 '

PHAN III. PHUONG AN HOAT })ONG SAN XUAT, KINH DOANH

I. Phan tich diém manh, yéu, co hoi phat trién va thach thiic cia hop tac xa

I1. Phan tich canh tranh

II1. Muc tiéu va chién luoc phat trién cta hop tac xa

IV. Céc hoat dong san xudt, kinh doanh ciia hop tac x3

1. Nhu cdu vé san phim, dich vu hodc viéc lam ctia thanh vién

2. Dy kién céc chi tidu san xudt, kinh doanh ctia hop tac x4 cén clr vao hop
dong dich vy véi thanh vién ho#ic hop ddng lao dong déi voi thanh vién (déi voi
truong hop hop tde x4 tao viéc lam)

3. Xac dinh cac hoat dong san xudt, kinh doanh nhim dap ung hop ddng
dich vu v6i thanh vién hofic hgp dong lao ddng ddi vai thanh vién (déi voi truong
hop hop tdc x4 tao viéc lam)

V. Ké hoach Marketmg

VI. Phuong én dau tu co s& vat chat, bé tri nhan Iye va cac didu kién khac
phuc vu san xuat, kinh doanh

PHAN IV. PHUONG AN TAI CHINH

I. Phuong an huy dong va sit dung vén

I. Phuong én vé doanh thu, chi phi, lgi nhuan trong 03 nim dau

III. Phuong an tai chinh khac

PHAN V. KET LUAN

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)’

' Ngudi dai dién theo phap luat ctia hop téc x4 ky tryc tiép vao phan nay.
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7. Déng ky khi hop tdc xi hop nhit
a) Trinh tu thuc hién:

+ Truong hop ding ky triec tiép:

Budc 1: Njp hé so

- Hoi ddng quén tri cla cac hop tac xd dy kién hop nhét xay dung phuong an
hop nhét trinh dai héi thanh vién ciia minh quyét dinh va ¢é trach nhi¢m thong bao
bang van ban cho cdc chu ng, céc to chiic va cd nhan ¢6 quan hé kinh té voi hop
tac x& vé quyet dinh hop nhét.

- Hoi dong quan trj cta céc hop tac x4 du djnh hop nhat hiép thuorng thanh
hoi dong hop nhét. Hoi déng c6 nhiém vy xdy dung phuong an hgp nhét trinh dai
héi thanh vién quyét dinh.

- Hop tac xa sau khi hop nhat ndp hd so ding ky tai Bé phdn tiép nhdn vé
16 két qua cua Uy ban nhén din cdp huyén, noi hop tac x& dat try s¢ chinh. Thoi
gian tiép nhan hd so va tra két qua: Sang tir 7 gir dén 11 gio, chidu tir 13 gior dén
17 gior tir thir hai dén thir squ hang tudn (trir ngay 13, tét).

Budc 2: Tiép nhin hé so

- Ho SO ddng /cy hop tdc xd dugc tiép nhédn dé nhdp thong tin vao Hé thong
théng tin quéc gza vé dang ky hop tdc xd khi:

+ C6 du gidy to theo quy dinh;

+ Thing tin cia hop tde xd dé dweoc ké khai ddy dv vao cdc gidy to trong hé
so dang ky hop tdc xd theo quy dinh,

+ C6 dia chi lién lac cia nguoi nép hé so ding ky thanh ldp hop tdc xa;

+ Bad ngp 18 phz’ c?drzg ky kinh docmh theo quy dinh.

- Ngudi c6 tham quyén deng ky can cé ban sao hop Ié mét trong cde gidy to
chzmg thye cd nhdn (Thé cdn cude cong dan hodic Chitng minh nhin dan hodc Ho
chidu Vzet Nam con higu lye doi voi cong dan Viét Nam; HS chiéu nuée ngoai
hodic gidy 1o ¢d gid tri thay thé hé chiéu nuce ngoai con hiéu lyc déi véi nguci
nuoc ngodi).

- Trudng horp duoc Gy quyén thi phai cé thém gidy to sau: (1) Ban sao hop 1é
mgt trong cdc gidy to chung thuc cd nhin (Thé cdn cuée cong ddn hodic Chitng
minh nhdn din hodc H¢ chzeu Viét Nam con hi¢u lue doi voi céng dan Viét Nam,
H§ chibu nude ngodi hodc gidy 1o ¢d gid tri thay thé hé chidu nudc ngoaz con hiéu
l@rc doi véi nguoi nude ngoaz) (2) Ban sao hop 1é horp déng cung cap dich vu véi
t8 chirc lam dich vy ndp hd so, nhin két qua va gidy gi6i thiéu clia to chie dé cho
c¢a nhan thyc hién ndp hd so, nhan két qua; hodic Vin ban ty quyén cho ¢4 nhén
thuc hién ndp hd so, nhan két qua theo quy dinh clia phap luat. Van bdn nay khong
bét bugc phai cong chiing, chung thue.

- Sau khi tiép nhén hd 50 dang ky hgp tac xd, B phan tiép nhén va trd két
qud cria Uy ban nhén dén cdp huyén trao Gidy bién nhéan v& viac nhan hd so cho
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ngudi ndp hd so.

Buée 3: Xi Iy ho so

- Truong hop hé so khong di diéu kién cdp ding ky theo quy dinh tai Diéu

24 Ludt Hop tdc xd, Phong Tai chinh - Ké hoach phdi théng bdo rd néi dung can
sia doi, bo sung béing vin ban cho nguoi thanh Idp hop tde xd trong thoi han 03
ngay lam viée ké tiy ngay ttep nhén hé so. Phong Tai chinh - Ké hoach ghi toan bo
yéu cdu sira déi, bé sung hé so ding ky hop tdc x& ddt véi méi mét bé hé so do-
hop tdc xd ndp trong 01 Théng bdo yéu cau sira déi, bé sung hé so ding ky hop
tac xd

- Truong hop hé so i cde diéu kién theo quy dinh tai DPiéu 24 Ludt Hop tdc
xd, hop tdc xé duoc cap Gidy chimg nhén ddng ky hop tdc xd trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhégn duoc ho so hop 1é. :

+ Truwong hop ding ky qua mang dign tir siv dung chiv ky sé céng cong
- (trong trwong hop dwoc iwng dung):

Buwdc 1: Ngp ho so

- Ngudoi ¢d tham quyén dang ky hop tdc xa hodc nguoi dai dign theo iy
quyén ké khai thong tin, tai viin ban dzen tir, ky s6 vao hé so ding ky dién tw theo
quy trinh trén Hg thong théng tin quéc gia vé ddng ky hop tdc xa.

- Truong hop ngudi dugce cd nhdn c6 thim quyén ky vén bdn dé nghi dang
ky hop tdc xd theo quy dinh iy quyén thuc hién thii tuc lién quan dén déing ky hop
tic xd, thi ngudi duoc iy quyén ké khai thong tin, 1di véin bén dién tir, ky $6 vao ho
so ddng ky dién tir theo quy trinh trén HE thong thong tin quic gia vé dang ky hop
tdc xa.

Buwoc 2. Tié'p nhin ho so

- Hb so ding ky hcrp tdc xd qua mang dién twr hop 1é khl ddam bdo day di cdc
yéu cau sau: (1) C6 ddy di cdc gzay 0 va noz dung cdc gidy to dé dupc ké khai
ddy dhi theo quy dinh nhw hé so bang ban gidy va dwoc chuyén sang dang vdn ban
dién tw. Tén van ban dién tr phai dwoc dét twong ing véi tén logi gzay 16 trong hé
5o bing ban gidy, (2) Cdc théng tin déing ky hop tde xd dwpe nhdp day di va chinh
xdc theo thong tin trong cdc vdin ban dién ti (3) Hbé so ddng ky hop tdac xi qua
mang dién tu phdi dwoce xdc thuc bang chu ky $6 cong cong cuia mot trong cdc chii
thé sau ddy: (3a) Cd nhén cé tham quyén ky vin ban de nghi ding ky hop tdc xd
theo quy dinh; (3b) Nguoi dwoc cd nhin ¢o tham quyén ky van ban dé nghij dang
ky hop tdc xd theo quy dinh iy quyén thie hién thi tuc lién quan dén ding ky hop
tdc xd.

- Trudng hop duoc ity quyén thi phdi ¢é gidy to sau: (1) ban sao hop I¢é mot
trong cdc gidy to chitng thyc cd nhdn (Thé cdn cude cong ddn hodc Chitng minh
nhdn dan hodc HY chiéu Viét Nam con hiéu luc ddi véi cong dan Viét Nam; Hé
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chiéu nuce ngodi hodc gidy 1o cé gia tri thay thé hg chiéu nuée ngoai con hiéu luc
doi voi nguoi nudce ngodi); (2) Ban sao hop Ié hop dong cung cdp dich vu véi 16
chie lam dich vu nop hé so, nhdn két qud va gid'y gici thiéu cia 16 chite d5 cho cd
nhdn thie hién nép hé so, nhan két qud; hodic Vin bén ity quyén cho cd nhén thyc
hién nép hé so, nhan két qua theo quy dinh cuia phdp ludt. Vin ban nay khéng bat
bubc phdi cong chiing, chimg thuc. '

- Thoi han dé hop tdc xd siwa doi, bé sung hoé so dang ky hop tdc xd qua
mang dién tik la 60 ngay ké tir ngay Phong Tai chinh - Ké hoach ra T héng bdo yéu
cdu sia déi, b sung hé so. Sau thoi han néu trén, néu khdng nhan duwoc hé so sira
doi, bo sung cua hop tac xd, Phong Tai chinh - Ké hoach sé huy hé so dang ky hop
tdc xd theo quy trinh trén HE théng théng tin gudc gia vé dang ky hop tde xé.

, - Sau khi hoan thanh viéc giri hé so ddng ky, cd nhén ¢é tham quyén ding ey
hodic nguoi duoc cd nhdin o6 thim quyén ky 1wy quyén sé nhan duoc Gidy bién nhdn
hé s ddng ky hop tdc xé qua mang dién ti.

" Budc 3: Xik lj hé so .

- Trudng hop hé so chua hop 1, Phong Tai chinh - Ké hoach giii thong bdo
qua mang dién tir cho cd nhdn cé tham quyén ky hodc nguoi dugce cd nhin cé tham
quyén ks iy quyén dé Yéu cdu sika déi, bé sung ho so.

= Phong Tai chinh - Ké hogch cdp Gidy chumg nhin ding ky hop tdc xé
trong thoi han 03 ngdy lam viée ké tir ngay nhdn duge hé so hop 1é. Hop tdc xd

, phaz nép ho so béing vin ban khi nhdn gidy chitng nhdn ding ky dé déi chiéu va
" lwi hé so.

b) Cach thire thyc hién:

- Nop ho so trye tiép holic qua buu dién dén Bo phén tiép nhan va tra két qua
cua Uy ban nhén dén cép huyén; _

- Qua mang dién tir trong trucng hop Hé thong théng tin quéc gia vé dang ky
hop tac xd duoc phdt trién,

¢) Thanh phén ho so:

- Ban sao hop 1¢ gidy to chimg thuc cd nhin cia nguwoi ¢o tham quyén ddng
ky. Truong hop duoc 1y quyén, phdi ¢6 thém: (1) ban sao hop I¢ gidy to ching
thiee cd nhdn ciia hguoi duge iy quyén; (2) bén sao hop I¢ hop dong cung cap dich
Vi V&I 16 chite lam dich vu nép ho so, nhdn két qua va gicfy gIiGi thidu cua 16 chire
do cho cd nhdn thuc hién ngp ho so, nhan két qua hodc vdin ban iy quyén cho ca
nhan thue hién nép hé so, nhdn két qua theo quy dinh clia phdp ludgt. Vin bén nay
khéng béit bugc phdi cong chitng, ching thuc.

- - Gifly 4 nghj dang ky thanh 1ap hop téc xa:

- Pidu 1§,
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- Phuong 4n san xudt kinh doanb;

- Danh séach hop tac x& thanh vién;

- Danh séch héi ddng quan tri, giam dbc (téng giam ddc), ban kiém soat hodc
kiém soat vién;

- Nghi quyét ciia dai hoi thanh visn v& viée hop nhit hop téc xa.

- Truong hop ding ky hep tée xa hop nhdt la 16 f:ht%'c tin dung kém theo ho so
phdi ¢6 ban sao hop I¢ giay phép hodc vin ban chdp thudn cua Ngdn hang Nha
niroc Viéet Nam.

d) S6 lwgng hd so: 01 bd hd so

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so hop 18,

e)g Co quan thye h’it}n thii tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach
thugc Uy ban nhén dan cap huyén.

g) Pbi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, t6 chire.

h) Két qué thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy chting nhén ding ky hop tac
X4,
| i) L& phi: 150.000 ddng/ldn chirng nhan (Nghi quyét sé 23/2016/NQ-HDND

ngay 07/12/2016 cua Hoi dong nhan dén tinh Bén Tre).

k) Tén mau don, miu to khai:

- Gicfy’dé nghi ding ky thanh Igp hop tdc xd theo mau quy dinh tai Phu luc I-1
Thong tw s6 07/2019/TT-BKHDT;

- Phuwong dan san xudt kinh doanh theo mau quy dinh tai Phu luc I-2 Théng tu
50.07/2019/TT-BKHPT

- Danh sdch hop tdac xd thanh vién theo méu quy dinh tai Phy luc I-3 Théng tu
50 07/2019/TT-BKHDT;

- Qanh sdch hoi déng ~qucﬁrrz tri, gidm déc (t6ng gidm dac), b’cm kiém sodt
hodc kiém sodt vién theo mau quy dinh tai Phu luc I-4 Thong tw s6 07/2019/TT-
BKHDT.

1) Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tuc (néu c6):

- Nganh, nghé sén‘ xudt, l\(inh doanh mé phap luat khéng cAm; trir trudng hop
kinh doanh ngénh, nghé yéu cau phai co6 diéu kién;

T Tén cia hop tac xd du(;ci dat theo quy dinh tai Piéu 22 cﬁa‘Luét Hop tac xa,
Piéu 7, 8, 9, 10 Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP, Khoan 14 Diéu 1 Thong tu 56
07/2019/TT-BKHDT;

- Hé so ding ky ¢6 day di gidy 16 va néi dung cde gidy t& d6 dwoe ké khai
day d theo quy dinh cua phdp ludt,

- Tru so cl:n’nh clia hop tdc xd duoc xdc d,inh’ gé‘m $6 nha, tén duong, phfi', xd,
phuong, thi trdn, huyén, qudn, thi xd, thanh phd thudc tinh, tinh, thanh pho truc
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thugc trung wong trén lanh th(f Viét Nam; s dién thoai, 56 Jax va thu dién tir (néu
o). |

m) Cin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Hop tac x4 ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh sé 193/2013/ND-CP ngdy 21/11/2013 quy dinh chi tiét mét sé
didu cla Luat Hop tac x4; '

- Théng tu s 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé déng ky
hop tac xd va ché d6 bao cdo tinh hinh hoat déng cia hop tac x4;

- Nghi quyét ) 23/2016/NQ-HPND ngay 07/12/2016 cua Hoéi dong nhan dan
tinh Bén Tre vé viéc quy dinh’mtrc thu, ché d9 thu, nép va quén ly I¢ phi ding ky
kinh doanh trén dja ban tinh Bén Tre;

. - Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT: ngdy 08/4/2019 sira ddi, b6 sung mét sé

- diéu ciia Thong tw s 03/2014/TT-BKHDT ngdy 26 thing 5 ném 2014 cia B6 Ké
hoach va Pdu tw hudng din vé ding ky hop tdc xd va ché d¢ bdo cdo tinh hinh
hoat déng cua hop tdc xd

Ghi chit: Phdn chir in nghiéng la ndi dung dupc stea déi, bé sung,







Phu luc 1-1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

e ngay..... thang..... ndm....

GIAY DPE NGHI
Ding ky thanh lap hop tac xa

Kinh gtri: Tén co quan dang ky hgp tac xa

T61 13 (ghi ho tén béing chit in ho@):..........ovcvvvee... la nguoi dai dién theo phap
[udt cia hop tac xa

bﬁng ky thanh 1ap hgp tac xi véi cde ni dung sau:
‘1. Tinh trang thanh 1ap (ddnh ddu X vio 6 thich hop)

“Thanh 1ap mai ' 0
- Thanh 18p trén co so tach hop tdc xa

Thanh 18p trén co s& chia hop tac xa

o o O

Thanh 1p trén co s& hop nhét hop tac xa

2. Tén hop tac xa:

Tén hop tac xa viét bing tiéng Viét (ghi bing chit in hoa): ..o.oocveeee oo,
Tén hop tac xd viét bing tiéng nudc Ngoai (néu ¢d): ...

T8N QP tAC XA VIEE AL (16 CO)t v oo o)
3. Dia chi try sé chinh:

S& nha, ngéch, hém, ngd, duong ph&/td/xOm/ApAhON: oo
XA/PhUSNG/THI THAD vvovrveeeeeeeveereenerens e eressess e et
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .......ccrveeverreeereeeeeeeeoeeere,
TINH/ThANK PhE: .eoveeivvvieeeeeeee oo ee et ees e e
Dién thoai (184 €0): vveverreeercorieerisrerersnnon, Fax (Néu €6): cvrevcerreeererrnnn,

EMail (161 €6): vovveorroreorosoeresressoeeeeeeesesre Website (néu cd): v,
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Ghi chit: Phdn chit in nghiéng lé nji dung duwoc stia doi, b6 sung,







4. Nganh, nghé kinh doanh’ (ghi 1én va md nganh, nghé kinh doanh theo
nganh cdp 4 trong Hé théng ngomh kinh 18 Viét Nam):

STT Tén nganh M4 nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(ddnh ddu X d@é chon mot trong |
cde nganh, nghé da ké khai) |

5. Von didu I16:

Von didu 18 (Bang $6; VIND): covveeoeeeeoeoeeeoeoeeoeeeoeeeeeee
Von didu 18 (bdng chit; VND): ...ooovveeoioeeoreeoeooeoeoooesoeeoooeo e,
Gid tri tuong duong theo don vi tién nudc ngoal (néu ¢é): oo,

C6 hién thi théng tin v& gid tri twong duong theo don vi tidn t& nudc ngodi
trén Gidy ching nhan dang ky hop tac x4 hay khong? D() Bhﬁng

A A oA n
6. Ngudn von dieu 1¢:

Loai ngudn vén S6 tién (bang s6; VND va gid tri tuong Ty 1é
duong theo don vi tien nuée ngodi, néu cé) | (%)

Von ngén sach nha nude

Von tu nhan

Von nudc ngoai

Vén khac

Téng cong

7. 86 lwgng thanh VEEN: ......o...ccooooomvveovioreeeoeoereeooeoeo
Danh sach thanh vién hop tac xa: (ké khai theo mau): Gui kém

8. Nguwoi dai dién theo phap luit:

Ho va tén (ghi bdng chit in hoQ): w...ovcovvveorveeeesoeeeeseoreero . Gidi tinh: .......

" Hop tdc x& c6 quyén tir do kinh doanh trong nhitg nganh, nghd ma luat khéng cAm: ,

- Céc nganh, nghé cim ddu tw kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Ludt Dau tu, Ludt sira déi, bd sung Piéu 6 va Phu luc
4 v& danh myc nganh, nghé ddu tu kinh doanh c6 didu kién ciia Ludt Dau tw;

- Dbi v&i nganh, nghd d%u tu kinh doanh ¢6 diéu kién, hop tdc xa chi duge kinh doanh khi ¢ dit didu kién theo quy
dinh. Danh myc nganh, n hé ddu tr kinh doanh cé didy ki¢n quy dinh tai Phy luc 4 ban hanh kém theo Luat Déu tw,
Ludt sira déi, bd sung Digu 6 va Phy lyc 4 v& danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 didu kién cia Luat Dau
fur;

- Hop tée x& chon mét trong céc nganh, nghé kinh doanh 1am nganh, nghé kinh doanh chinh. Cach ghi nganh, nghé
kinh doanh thyc hign theo Khoan 5 Didu | Thong tw nay.
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Ghi chii: Phén chit in nghiéng I nji dung duoc siva doi, bo sung,







O 16 (ol e =1 s Lo F TSR

Sinh ngay: ......, fovd o, Dantde: .o i Qubc tich: vevveeeereecens
Loai gidy to ching thyc ¢ nhan: .......ccccoocoovvn.ns

D Chling minh nhan dén D Cén cudc cong dan

[ Ho chidu [ Loai khic (ghi rd:............
S6 gidy tor ching thye ¢ nhAN:  «.oiveeree e e e,
Ngay cép: ..../..../... Noi CAP: i Ngay hét han (néu ¢6): ...1.../...
Noi ding ky ho khiu thuong tr:

’ S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phé/té/xém/ép/thc“)n: ......................
XA/PAUONZ/THI tHAN: 1oovvivvieereesistee e ees s
Quéan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ..o,
TIN/THARN PhG: L.t '.

" Qubc gia: .......... et —— et e et et ea ettt i

Chd & hién tai:
S$6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/td/xém/Ap/thon: ...
XA/PhUSNE/ TR AAN: .o e e
Quéan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ..o.oooeeeeeeererieeier e,
TIN/ThANK PhG: oocevviees oot ees e
QUBE IA: cvvvevrreireeeee s
Dién thoai (164 €6): weocoveceererreerera. Fax (n8u ¢6): woorevervevrererernen

BINAIL (U CO)t oot es s

9. Théng tin ding ky thué:

STT Céc chi tiéu thong tin ding ky thué

9.1 | Théng tin v& Giam dbc (Tbng gidm dbc) (néu co):
Ho va tén Giam dbc (Téng glam dbde): ...
DN thoal: . i

9.2 | Théng tin v& K& toan trudng/Phu trdch ké todn (néu cé tai thoi diém
ké khai):

Ho va tén K& toan trudng/Phy trach ké toan: ............ccooii

Ghi cha: Phén chii in nghiéng I ndi dung duoc sia déi, b6 sung.
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Dign thoai: ..o

9.3

Pia chi nhéan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo
thué khdc dia chi tru s chinh):

S nha, ngéch, hém, ngd, dudng phd/td/xom/Ap/thdn:....ove.vveevrern.
Xa/Phuong/Thi trdn: ........cocooviiiin, RURTURURUR TR RTURTERTOIOS
Quén/Huyén/Thi xd/Thanh phé thude tinh: ..........................
Tinh/Thanh phd: .. ... SURUTRRR
Dién thoai (néu cd): ..oovvvv .. Fax (néu cd): .oo...ovv ..

Email (MU CO): oooviviiei i e
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Ngay b?}t dau hoat d(f)ng2 (truong hop hop tdc xa dy kién bdt ddu hoat
dong ké tir ngay dwoc cdp Gidy chitng nhdn ding ky hop tdc xd thi
khéng can ké khai ndi dung nay): ....J....0.......

9.5

Hinh thirc hach toan (ddnh diu X vao 6 thich hop):

Hach toan doc 1ap

Hach todn phu thudc

9.6

Nam tai chinh;
Ap dung tir ngay ..../....dénngay ..../....°

(ghi ngay, thang bit dau va két thic nién dé ké todn)

9.7

TOng 86 120 AONG (it Kien): cveceoveeeiv e,

9.8

Hoat dong theo dy an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

Cé Khéng

9.9

Phuong phép tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phuong phap)’:

Khiu trir

Tryc tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh s6

2 Truomg hop hop tac xa duoc cdp Gidy chimg nhéin diing ky hop tic x@ sau ngay bat ddu hoat dong da ké khai thi

ngay bat ddu hoat ddng 13 ngdy hep tac x4 dugc cdp Gidy chimg nhén diing ky hep téc x4.
* - Trudng hop nién dd ké todn theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngdy 31/12.

- Trudng hop nién do ké toan theo nim tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngay, thing bat dAu nién dd ké toan ta

ngdy déu tién cia quy; ngdy, thing két thac nign do ké toan 1 ngay cudi cling cia quy. )
- Tdng thai gian tir ngay biit ddu dén ngay két thic nién do ké toan phai da 12 thang hodc 4 quy lién tiép.

4 Hop tac & cén clr vdo quy dinh cua phap luft vé thué gia trj gia ting va du kién hoat dong kinh doanh cua hop tac

x# dé xac dinh 01 trong 04 phuong phép tinh thué gia trj gia tang tai chi tiéu nay.

Ghi chi: Phén chix in nghiéng la néi dung duoc st doi, bo sung.








Khéng phai ndp thué GTGT

- 9.10 | Théng tin vé Tai khoan ngan hang (néu ¢4 tai thoi diém ké khaiy:

Tén ngan hang S4 tai khoan ngan hang

------------------------------------------------------------------------------

10. Thong tin vé cic hop tic xi bi chia, bi tich, bi hop nhat (chi ké khai
trong truong hop thanh ldp hop tdac x@ trén co s6 chia, tich, hop nhdt):
a) Tén hop tac x& (ghi bang chit in BOA): ....ovvooeeeereeereooeeeoeoeeeoeeeoeoo

Ma 86 hop t4¢ XE/MA SO thUE: ..cv.vvivieeeceeeeeeeeeeeee e

86 Gidy chung nhin dang ky kmh doanh/Gidy chung nhdn dang ky hop tac
xa’ (chi ké khai néu khong co ma 56 hop tde x&/md 56 thud):............ov oo,

b) Tén hop tic xa (ghi b&’ng CAIE N RO ..o,
M 36 hop tac XA/MA 86 thué: \..ooevvoevsoo oo

Sb Gidy chung nhan dang ky kmh doanh/Gidy chung nhin ddng ky hop tac
xa° (chz ké khai néu khong co ma $6 hop tde xd/mé 56 ThUE): oo
Ngay cép:...../...../...... Noi SO

pé nghi ................................. (ten co quan dang ky hop tac xd) thuc hién
cham dit tdn tai ddi voi hop tac x3 bj chia, b hgp nhit va cac chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh coa hop tac x& bi chia, bj hop nhét.

Tbi cam két:
- Try s& chinh thude quyén sé hitu/quyén st dung hep phap cua hop téc xi va
dugc sir dung diing myc dich theo quy djnh cta phép luéat;
- Chju trach nhigm trudc phap luit vé tinh hop phép, chinh x4c va trung thuc
cua ndt dung ding ky hop tac x4 trén.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky va ghi ho ten_)

5% Ghi theo sé Gify chir ng nhén dang ky hop tac xi dugc cap trudic ngay T hong tu ndy ¢6 lidu lyre thi hanh,
7 Ngudi dai dién theo phap ludt cua hop tac x ky trire tiép vao phan nay.
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Ghi chil: Phén chit in nghiéng la ngi dung duoc sira doi, bé sung,







Phu luc 1-2 .
PHUONG AN SAN XUAT KINH DOANH CUA HOQP TAC XA

PHAN L TONG QUAN VE TINH HIiNH THI TRUONG VA KHA
NANG THAM GIA CUA HOP TAC XA

I. Tong quan vé tinh hinh thi truong -

II. Bénh gia kha ning tham gia thi truong cua hop tac x3

II. Cén cir phap 1y cho viée thanh lap va hoat ddng cia hop tac xa

PHAN IL GIOI THIEU VI HQP TAC XA

[. Gidi thigu tong thé

1. Tén hop tac xa

2. Dia chi try s& chinh

3. Vén didu 1é

4. 86 lugng thanh vién

5. Nganh, nghé san xuit, kinh doanh |

II. Té chire bd may va gidi thigu chirc ndng nhiém vy td chue bd may cua
hoptacxd

PHAN III. PHUONG AN HOAT DONG SAN XUAT, KINH DOANH

L. Phan tich diém manh, yéu, co héi phat trién va thach thirc ctia hop téc xa

II. Phén tich canh tranh

I Myec tiéu va chién Iuge phat trién caa hop téc x3

IV. Céc hoat dong san xudt, kinh doanh ctia hop tac xa

1. Nhu cau vé san phim, dich vy hodc viéc lam cta thanh vién

2. Dy kién cac chi tiéy san xuét, kinh doanh cla hop tac X3 cin cir vao hop
dong dich vu véi thanh vién hodc hop dong lao déng déi véi thanh vien (d6i voi
trucng hop hop tde xd tao viée lam)

3. Xac dinh céc hoat dong san xuat, kinh doanh nhim dap Umg hop déng
dich vu v6i thanh vién hoic hop déng lao dong doi véi thanh vien (ddi voi trucng
hop hop tde xé tao viéc lam)

V. K& hoach Marketing

VI. Phuong 4n déu tu co sé vét chét, bd tri nhan luc va cac diéu kién khac
phuc vy san xuét, kinh doanh

PHAN IV. PHUONG AN TAI CHINH

1. Phuong 4n huy ddng va sir dung vén

IL. Phuong 4n vé doanh thu, chi phi, loi nhuin trong 03 nam dau

IIi. Phuong an tai chinh khac

PHAN V. KET LUAN

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
' CUA HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)’

" Ngubi dai dign theo phap ludt cita hop tc xa ky truc tiép vao phin nay.
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Ghi chii: Phdn chiv in nghiéng li ngi dung dugpc sua doi, bo sung.
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8. Ding ky khi hop tac xi sap nhap
a) Trinh ty thye hién:
+ Truwong hop ding ky truc ttep
Buéc 1: Ngp ho so

- Hgi ddng quan trj cia cac hop tac x3 bi sap nhap xéy dung phuong an sap
nhap trinh dai hoi thanh vién cua minh quyét dinh va c6 trach nhiém thong bao
bing van ban cho cac chu ng, cic t6 chitc va ca nhin c¢é quan hé kinh té véi hop
tac x& v& quyét dinh sap nhap.

- Hoi dong quan tri ciia cac hop tac x4 bi sap nhap hiép thuong ve phu’ong an
sap nhép, gém céac ndi dung chu yéu sau: phuong an xur ly tai san, vén, cac khoan
ng; phuong an xi 1y lao déng va nhiing van dé ton déng cia cac hop tac xd bi sap
nhép.

- Hop téc x3 sau khi sap nhip ndp hd so ding ky thay dbi tai B phdn tiép
nhén va tré két qua cua Uy ban nhdn ddn cdp huyén, noi hop tac x3 dat try so
chinh. Thoi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Sang tir 7 gio dén 11 gid, chidu tu
13 gitr dén 17 gid tir thir hai dén thi sau hang tudn (trir ngay 18, tét).

Buwéc 2: Tiép nhiin hé so

- H6 so ddng ky thay d6i hop téc xi dwoc tiép nhdn dé nhdp thong tin vao
Hé théng théng tin qudc gia vé ding ky hop tdc xd khi.

+ C6 dn gidy to theo quy dinh,

+ Théng tin cia hop tdc xd di dwoc ké khai day du vao cdc gidy to trong hé
so ddng ky hop tac xd theo quy dinh;

+ C6 dja chi lién lac ciia nguoi ngp ho so ddng ky thanh Idp hop tdc xa;

+ Dd nop 1¢ phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

- Nguoi ¢6 tham quyén ding ky can ¢6 ban sao hop 1é mét trong cdc gidy 1o
ching thuc cd nhdn (Thé cdn cudce cong ddn hodic Chiing minh nhdn dén hodc Ho
chiéu Viét Nam con hiéu luc déi véi céng ddn Viét Nam; Ho chiéu nudc ngoai
hodic gidy t6 ¢ gid tri thay thé hd chiéu nude ngodi con hiéu lue déi voi nguoi
nudc ngodai).

- Trudng hop duoc Gy quyén thi phai co thém gidy t& sau: (1) Bdn sao hop lé
mét trong cdac gid'y to chung thuc ca nhdn (Thé cdn cudc cong din hodc Chiing
minh nhin ddn hodc HG chiéu Viét Nam con hiéu luc déi véi céng din Viét Nam;
H§ chiéu nude ngodi hode gidy to ¢é gid tri thay thé ho chiéu nuée ngodi con hidu
luc d6i véi ngudi nude ngodi); (2) Bén sao hop 1é hop dbng cung cap djch vu véi
td chirc 1am djch vu ndp hd so, nhan két qua va giéy gidi thiéu cta td chuc dé cho
ca nhdn thuc hién ndp hd so, nhén két qud; hodc Vin ban uy quyén cho ¢4 nhén
thwe hién ndp hd so, nhan két qua theo quy dinh ctia phap luat. Van bén nay khong
biit budc phdi cong chiing, chimg thue.
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Ghi chit: Phén chit in nghiéng 1o ngi dung duge siva doi, bé sung.







- Sau khi tiép nhan hé so dang ky thay déi hop tac xa, B phan tiép nhdn va
tré kér qud cua Uy ban nhdn ddn ccfp huyén trao Giéy bién nhan vé viée nhan hd so
cho ngudi ndp hé so.

Bude 3: Xiv lp hé so

- Truong hop hé so khéng & diéu kién cap ding ky theo quy dinh tai Diéu
24 Lugt Hcrp tie xd, Phong Tai chinh - Ké hoach phai rhong bdo rd ndi dung can
swa doi, bé sung bing vin ban cho nguoi dang ky thay déi hop tac xd trong thoi
han 03 ngay lam viée ké tir ngay ttep nhén ho so. Phong Tai chinh - Ke hoach gh1
toan bé yéu cau siva doi, bé sung ho so ding ky hap tde xd déi voi mdi mét bé ho
so do hop tdc xd nop trong 01 Thong bdo yeu cau sira doi, b6 sung hé so ding ky
hop tdc xd

- Truong hop hé so dii cdc diéu kién theo quy dinh tai Diéu 24 Ludt Hop ldc
xd, hop tde xd duoc cdp Gidy chirng nhdn déng ky hop tdc xd trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hé so hop 1é va phai ngp Gidy chimg nhdn
déing kp hop tde xd cii cho Phong Tai chinh - Ké hoach.

+ Trwong hop diing ky qua mang dién tiv siv dung chiv ky so céng cong
(trong truwong hop duwoc trng dung):

Buwéc 1: Njp hé so

- Nguoi ¢o thim quyén ding ky thay doi hop tde xd hodc ngudi dai dién theo
1wy quyén ké khai thong tin, 16i vin bdn dién tr, ky s6 vao hé so ding ky dién tr
theo quy trinh trén HE thong théng tin quéc gia vé ding ky hop tdac xd.

- Truong hop nguoi dwoc cd nhin cé tham quyén ky vin ban dé nghi ddng
ky thay déi hop téc xd theo quy dinh iy quyén thie hién thii tuc lién quan dén ding
ky thay déi hop tde xd, thi nguoi duoe iy quyén ké khai thong tin, tdi vin bén dién
tik, ky s6 vao hé so ding ky dién tir theo quy trinh trén Hé théng thong tin quéc gia
vé ding ky hop tde xd.

Buwéc 2: Tiép nhin hé so

- Hé so dang ky thay doi hop tac xd qua mang dién tur hpp 1¢é khi dam bdo
day dii cde yéu cdu sau. (1) C6 ddy dii cde gidy t6 va néi dung cdc gidy t& dé dwoc
ké khai ddy dii theo quy dinh nhu hé so bing ban gidy va duoc chuyén sang dang
van ban dién tir. Tén vdn bdn dién tir phai duoc ddt twong ieng voi tén loai gz'ci'y tor
trong ho so bang ban gidy; (2) Cdc thong tin ding ky hop tdc xd dwoc nhdp ddy du
va chinh xde theo théng tin trong cdc véin ban dién tit; (3) Ho so déng ky thay doi
hop tde xd qua mang dién tir phdi duge xdc thue bing chit ky sé cong eong ciia
mét trong cdc chii thé sau ddy: (3a) Cd nhdn cé tham quyén ky véin ban dé nghi
déing ky thay doi hop tde xd theo quy dinh; (3b) Nguoi duoc cd nhin ¢é tham
quyén ky véin ban dé nghi ding ky thay doi hop tde xd theo quy dinh vy quyén thuc
hién thu tuc lién quan dén dang ky thay doi hop tdc xd.
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- Truong hop duoc iy quyén thi phai ¢é gidy to sau: (1) ban sao hop I¢ mot
trong cdc gidy to chitng thire cd nhén (Thé cdn cudc céng ddn hodc Chitng minh
nhdn ddn hodc HG chiéu Viét Nam con hiéu luc déi voi cong dan Viét Nam, Ho
chiéu nude ngodi hodc gidy 16 ¢6 gid i thay thé h¢ chiéu mede ngodi con hidu luc
doi véi nguoi neéc ngodi); (2) Ban sao hop 1é hop déng cung cdp dich vu véi 16
chire lam dich vu nép hé so, nhdn két qua va gz'c?'y gioi thi¢u cua 16 chite d6 cho cd
nhén thuc hién nop hé so, nhan két qua; hodc Vin ban uy quyén cho ca nhdn thuc

“hign ndp ho so, nhin két qud theo quy dinh cia phdp ludt. Vin ban nay khong bét
bugc phai céng ching, ching thuc.

- Thoi han dé hop tde xa sira doi, b6 sung ho so ding ky" thay doi hop tdc xd
qua mang dién tu la 60 ngay ké tir ngéry Phong Tai chinh - Ké hoach ra Thong bdo
yéu cdu siia déi, bé sung hé so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhdn duoc ho so
sta d6i, bo sung ciia hop tdc x4, Phong Téi chinh - Ke hoach € iy ho so ddng ky
hop tdc xd theo quy trinh trén Hé théng thong tin quéc gia vé dang ky hop tdc xd.

- Sau khi hoan thanh viéc gziii hé 50 ddng ky, cd nhdn cé tham quyén dang ky
hodc nguoi duwoc cd nhén cé tham quyén ky 1y quyén s& nhdn duoc Gidy bién nhdn
hé so ding ky hop tdc xd qua mang dién tir.

Buwée 3: Xiv Iy hé so

- Truong hop hé so chwa hop 16, Phong Tai chinh - Ké hoach gii thong bdo
qua mang dién tu" cho cd nhan 6 tham quyen ky hodc nguoi duoc ca nhin cé tham
quyén ky iy quyén dé yéu cau sia déi, bé sung hé so.

- Phong Tai chinh - Ké hoach cdp Gidy chiing nhén ddng ky hop tdc xd
trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén dwoc hé so hop Ié. Hop tdc xd

phai nop hé so bdng vin ban khi nhdn gidy chitng nhdn ding ky dé déi chiéu va
luu hé so.

- b) Cach thire thwe hién;

- Nép hd so true tlep hodc qua buu dién dén B phan tiép nhén va tra két qua
ctia Uy ban nhan dan cép huyén;

- Qua mang dién t trong trucng hop Hé thong théng tin quéc gia vé ding ky
hop tdc xd dwoc phdt trién.

¢) Thanh phan hé so:

- Bdn sao hop 1¢ gidy 1o chung thuc cd nhdn ciia nguoi ¢ tham quyen dang
ky. Truong hop dwoc iy quyén, phaz cd thém: (1) ban sao hop 1¢ gidy to chwng
thuc cd nhdn cia nguoi duoce iy quyen (2) ban sao hop 1é h()p déng cung cap dich
VU VGi 16 chite lam dich vu nép hé so, nhdn két qud va gidy giGi thiéu cua 16 chiic
dé cho cd nhén thuc hién ndp hé so, nhdn két qua hodc vin bdn ity quyén cho cd
nhdn thue hién nép hé so, nhdn két qud theo quy dinh cua phdp ludt. Vin ban nay
khong bdt bude phai cong chung, ching thuc.
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- Gidy d& nghi dang ky thay ddi ndi dung dang ky cua hop tac xa;

- Nghi quyét cta dai h6i thanh vién vé vige sap nhap hop tac xa.

d) S6 lwgng ho so: 01 by hé so

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan hé so hop 18.

e)ﬂ Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach
thuéc Uy ban nhan dan cap huyén.

g) Pdi twong thwe hign thi tuc hanh chinh: C4 nhan, td chire.

h) Két qua thyc hién thi tue hanh chinh: Gidy chimg nhan diing ky hop tac
X4.

i) Lé phi: 30.000 d(‘“)n\g/l:‘?m chimg nhan (Nghi quyét sb 23/2016/NQ-HDND
ngay 07/12/2016 ciia HOi dong nhén dén tinh Bén Tre).

k) Tén miu don, mau to khai:

Gidy dé nghi ddng ky thay doi ngi dung déng ky hop tdc xd theo mau quy dinh
tai Phuy luc I-5 Thong tw s6 07/2019/TT-BKHDT.

I) Yéu ciu, didu kién thye hién thi tuc (néu c6): Khong c6

m) Cin ctr phap 1y cia tha tue hinh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghj dinh s& 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sb
diéu cua Luéat Hop tac x4,

- Théng tu sb 03/2014/TT-BKHDT ngy 26/05/2014 huéng dén vé ding ky
hop tac xa va ché dd bao cdo tinh hinh hoat dong ctia hop tac x&;

- Nghj quyet s6 23/2016/NQ-HPND ngay 07/12/2016 cua Ho dong nhén dén
tinh Bén Tre vé viéc quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp va quan ly 18 phi dang ky
kinh doanh trén dia ban tinh Bén Tre;

- Théng tu 56 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 sia ddi, bé sung mét s6
dzeu cua Thong tw s6 03/20]4/TT—BKHDT ngay 26 thang 5 ndm 2014 cia B Ké
hoach va Ddu tw hudng dan vé ddng ky hop tdc xd va ché dé bdo cdo tinh hinh
hoat déng cua hop tdc xd.
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Phu lue I-5

TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Doc ldp - Ty do - Hanh phuce
Sb: e ngay..... thang..... nim... ..
GIAY PE NGHI

Ding ky thay doi ndi dung dang ky hop tac xi
Kinh gui: Tén co quan dang ky hop tac xa
Tén hop tac x& (ghi béng chit in L
M $5 hop tac XA/ME 56 thué: .....ocroeooreeeeereoeoooo

86 Gidy chiing nhan ding ky kinh doanh/Gidy chting nhan diing ky hop tac
x3' (chi ké khai néu khéng c6 md s6 hop tdc xé/md sé HUE): oo,
Ngay cdp:...../..../...... Noi CAD: oervoveersse e oo eee e

Hop tac xd déng ky thay ddi trén co sé (chi ké khai trong truong hop hop
tae xd déng ky thay doi trén co sé tach hop tdc xd hodc sap nhdp hop téc xd, danh .
déu X vao 6 thich hop):

- Dang ky thay déi trén co s& tach hop tac x3

- Bing ky thay dbi trén co s sap nhap hop tac xa l:‘

Théng tin vé hop tac xa dugc tach (chi ké khai trong trucng hop hop tac xé
ddng ky thay doi trén co s6 tdch hop tdc xé)

a) Tén hop tac xa (ghi bang chit in BOQ): oot

M 86 BOP TAC XA: cvvvvvvvvvvveessreesveeeeeeee e eosesesess oo oo '

b) Tén hop tac xa (ghi bing chit in ROG): oot

M S0 hOP tAC XE: oo

Théng tin vé hop tac xi bi sap nhip (chi ké khai trong truong hop hop tdc
xd ddng ky thay doi trén co s6 sap nhdp hop tdac xd):

a) Tén hop tac x& (ghi bang chit in hOa): ...oo.oveveveeoeoeeeoeooo
Ma 6 hop tédc X8/ME $0 thué: ......ooveveconeoecoooeoooo

S6 Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dang ky hop tac
x> (chi ké khai néu khéng c¢6 md sé hop tée xé/md sé )
Ngay cdp:..../.../...... Noi CAP! cvvvvreerminmnsiseeeoseeeeeeere s |

' Ghi theo s6 Gidy chimg nhan dang ky hep tac xa duge cp truéce ngay Thdng tu ndy cé higu luc thi hanh.
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b) Tén hop téc xa (ghi bing chit in BOA): ......cooceoeoeeeceioe e,
Ma 56 hop tac XB/MA $E thUd: ..o

S6 Gidy chl.'mg nhén dang ky kinh doanh/Gidy c,ht'mg nhan ding ky hgp tac

X% (chz ké khai néu khéng cé ma 56 hop tde x@/md 6 thué):..........................
Ngay cip:..../..../...... Noi CAP? rvvemree ettt ettt
D& NENE oo (tén co quan ddng ky hop

tde xd) thye hién chdm dat tdn tai ddi voi hgp tac x& bi sap nhép va cac-chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hgp tac xa bi sap nhip.

Hop tac xa dang ky thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa/
thong bao thay doi ndi dung diing ky hop tac xa nhw sau:

(Hop tde xd chon va ké khai vao trang tuO’ng wng voi noi dung dang hy/
théng bdo thay doi v givi kém)

PANG KY THAY DOI TEN HOP TAC XA

Tén hop téc xa viét bing tiéng Viét du kién thay dbi (ghi bing chit in hoa): ...

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................................................................

DANG KY THAY POI BIA CHI TRU SO CHINH

Dia chi try s& chinh sau khi thay dobi:

S6 nha, ngéch, hém, ngd, dudng phd/S/x6m/AP/AHON: .vo.vvoeoeeveee o)
XE/PhUONG/TH] AN covv.vooeceereceeseeeis s e
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tInh: .....o.eccoevvverereirereesereeereresnon,
TIN/THANN PRG: ..ceovveesei oottt eeeree s
Piénthoai: ..o Fax (réu c6): ... e
EMAil (M1 €O)t wovereeeeeeseeeeeeeeceereeeveseroons Website (éu ¢6): wovevvvern..

Péng thoi thay ddi dja chi nhan thong bao thué (Pdnh dau X vao 6 vudng
néu hop tdc xd thay déi dia chi nhdn thong bdo thué twong ing véi dia chi tru s¢
chinh).

23 Ghi theo sé Gidy ching nhan dang ky hop tac xa duge cip trude ngay Théng W nay co hidu luc thi hanh.
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Hop tac xi cam két try so hop tac xd dy dinh chuyén dén thuoc quyén s¢
hitu/quyén sir dung hop phép cua hop tac x8 va duge st dung ding muc dich theo
quy dinh cua phap luat.

PANG KY THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH*
1. B4 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trudng hop hop tdc

xd ding ky bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sdch nganh, nghé kinh
doanh dd ddng ky voi co quan ding ky hop tdc xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Chi chi
dugc bo sung

2. B6 nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trucng hop hop tic xd
“ddng ky b6 nganh, nghé kinh doanh khéi danh séch nganh, nghé kinh doanh da
_ ddng ky voi co quan déng ky hop tic xé):

STT Tén nganh, _n_ghé kinh doanh Ma nganh Chi chu
dugc bé khoi danh sach da ding ky

3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trucng hop
hop tdc xd ddng ky thay doi néi dung chi tiét cia nganh, nghé kinh doanh da déing
ky véi co quan déing ky hop tdc xd):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Ghi chu
dugc sira dbi chi tidt

4. Thay d6i nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop
tde xd ddng ky thay déi nganh, nghé kinh doanh chinh dé ding ky véi co quan
ddng ky hop tdc xd): '

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Ghi chu
chinh

* Hop tac x& ¢6 quyén ty do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma lugt khéng céi;

- Cée nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Ludt Ddu us, Ludt sira ddi, bd sung Piéu 6 va Phy luc
4 v& danh myc nganh, nghé ddu tr kinh doanh c¢é didu kién cta Luét Diu tu;

- D6i v6i nganh, nghe déu tw kinh doanh ¢6 diéu kién, hop tac xa chi duge kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy
dinh. Danh muc nganh, nghé ddu tu kinh doanh c6 didu kién quy dinh tai Phy lyc 4 ban hanh kém theo Ludt Dau b,
LLudt stra ddi, bd sung Diéu 6 va Phy luc 4 v& danh myc nganh, nghé ddu tr kinh doanh ¢6 didu kién cia Luat Béu
tu;

- Céch ghi nganh, nghé kinh doanh thire hién theo Khoan 5 Biéu | Thong tu nay.
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Luu y;

Trudng hop hop tac x4 thay dbi nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang
nganh khac, hop téc x4 ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu the nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai
Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh duoc b sung hofic nganh, nghé kinh
doanh dugc bo ra khoi danh sach da ding ky 1a nganh, ngh¢ kinh doanh chinh cuia
hop tac xa thi hgp tac xa ké khai dong thoi tai Muc | (hodc Muc 2) va Muc 4 néu
trén,

DANG KY THAY POI VON DIEU LE

Vén didu fé da dang ky (bdng 56, bdng chi, VND) D i,

Vén didu 1¢ sau khi thay dbi (bc%ng 0, bc%ng chit, VND): ......ccocecvvvivii

Gia trj twong dwong theo don vj tién nuéc ngoai (néu co): ....ooevrveer .
 C6 hién thj thong tin vé gia tri tuong duong theo don vi tién té nuéc ngoai
trén Gidy ching nhan dang ky hop tic x& hay khong? [_]Co  [__JKhong '

Thot diem thay d01 VON: vt

THONG BAO THAY BOI PIEU LE/SO LUONG THANH VIEN/
THANH VIEN HOI BONG QUAN TR, BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN

1. Trudng hop thay doi diéu 1§ thi hop tac x& giri kém theo ban didu 18 cia
hop tdc x4 sau khi thay d6i. 7

2. Truong hop thay db6i b lwgng thanh vién thi hop tic x3 giti kém theo ban
Danh séch thanh vién sau khi thay d6i.

(Luu y: Hop tac xa chi ké khai cdc thanh vién méi duge b sung hodc cac
thanh vién ra khoéi hop tac x3 theo miu quy dinh tai Phu luc I-3 ban hanh kém theo
Thong tu nay).

3. Trudng hop thay ddi thanh vién hoi ddng quan tri, ban kidm soat/kiém
soat vién clia hop tac xa thi hop tdc xd gl kém theo ban Danh sach thanh vién hoi
dong quan tri, ban kiém soat/kiém soat vién sau khi thay doi theo mau quy djnh tai
Phu luc 1-4 ban hanh kém theo Théng tu nay.

THONG BAO THAY POI THONG TIN PANG KY THUE
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STT : Cac chi tiéu théng tin ding ky thu

é
1 Théng tin vé Giam dbc (Téng giam déc) (néu co):
Ho va tén Giam déc (Téng gidm dde): ..oooovvvveeo
Bignthoai: ...

2 Théng tin vé K& toén trudng/Phy trach ké toan (néu co):
Ho va tén K& toan trudng/Phu trach ké todn: ...

Diénthoai: ...

3 . | Dia chi nhan théng béo thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo
thué khdc dia chi tru sé chinh):

Sé nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/to/xom/ap/thdn:.....ov.ovov
X&/Phuong/Thi tran: .....oooooiiiiiieiiii e
Quén/Huyén/Thj x&/Thanh phd thudc tinh: ......................
Tinh/Thanh phd: ... ] USSR
bPiénthoai: ..................... Fax (néucd): .................. '
Bmail (néu c6): ..o

4 Ngay bt dau hoat dong®:..../.... /..

5 Hinh thire hach toan (ddnh déu X vao 6 thich hop):

Hach toén déc 1ap

Hach toan phu thudc

6 Ném tai chinh:
Ap dung tir ngay ..../.....dén ngdy .../ ...
(ghi ngay, thang bt ddu va két thic nién dé ké todn)

7 Téng 50 lao AONE: v,

8 Hoat dong theo dy an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

Cé Khéng

3 Trudng hop hop tac x3 k& khai hinh thirc hach todn 14 Hach toan déc 1ap tai chi tiéu $ thi bét budic phai ké khai
thong tin vé Ké toan truang/phy trach ké todn tai chi tidu 2.
¢ Truomg hep hop tac x& duge cdp Gidy chimg nhin ding ky hop tac x4 sau ngay bat diu hoat déng da ké khai thi
?gay bit ddu hoat ddng ]e} ngdy hep téc xa dugc cp Gidy chirng nhan diing ky hop tac x4,

- Trudng hop nién dé ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12,
- Trwdng hop nién d§ ké toan theo ndim tai chinh khéc nam duong lich thi ghi ngay, théang bat ddu nién dé ké toan 14
ngdy dau tién clia quy; ngay, thang két thic nién da ké toan Ia ngdy cudi ciing cia quy.
- Tong thoi gian tir ngdy bt ddu dén ngay két thic nién do ké toan phai da 12 thang hofic 4 quy lign tiép.
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9 Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phirong phap)®:

“Khiu triy

Truc tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh s6

Khong phai ndp thué GTGT

10 | Théng tin vé Tai khoan ngan hang:

Tén ngén hang S6 tai khoanng n hang

..............................................................................

o PANG KY ' ﬂ
THAY BOI BPOI NGUGI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

Diing ky thay ddi ngwoi dai dién theo phap luat véi cde ndi dung sau:
Ngudi dai dién theo phdp luat sau khi thay déi:
Ho va tén (ghi bing chit in hoa): ............... Giéitinh: ..
Chuc danh: ................. e e e e,
Sinh ngay: ....... OO U Dantoc: ..ovvvevenneee. Qudc tich: ..oovvvrrirrr.,
Loai gidy t& chitng thuc ¢4 nhén;
Chirng minh nhén dén Céan cude cong dan
Hé chiéu %
Sé..giéy tochimgthyccanhdn: ...,
Ngay cp: ..../.... ... NoicAp: ....o.oovi., Ngay hét han (néu cd): .../.../...
Noi diing ky hé khau thudng tra: .
S$6 nha, ngéch, hém, ngd, dudng phd/to/xom/Ap/thon: ..o....covvvveevcereronnnn.,
XA/PRUONE/THI HTAN covvvovtieseceeee oo e e
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ..o.ovovveeoeeeeeeees oo,
Tinh/ThAnh Phd: ..o eee e
Quéc BIA0 triitt it et e e e e ettt et oo
Chd & hién tai:
S5 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/td/xOm/AP/hON: vvvereeeeeesosoreooo
XAPHUINZ/THI (AN .o eeeeerees e ss e
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thude tinh: .......cooeveeveeeoeeesseoseoe

8 Hop tac xA can ¢l vao quy dinh ciia phap lut vé thué gi4 trj gia ting va du kién hoat dong kinh doanh cia hop tic
xa dé xac dinh 01 trong 04 phuong phép tinh thué gi4 tri gia tang tai chi tiéu nay.
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Tinh/Thanh Pho: .......cooiiiieiieec oo

QUOC GIa: oot et e,
Dién thoai (néu ¢6): oo Fax (néu ¢6): oo
BMAIl (MU CO): oo e ——
pé NERT oo (tén co quan ddng ky hop

tac xd) cép nhat théng tin vé Chu tich Ho6i déng quan tri tai Danh sach Hoi df)ng
quan tri trong Co s& dit liéu qudc gia vé ding ky hop tac xa.

THONG BAO BO SUNG, CAP NHAT THONG TIN
DANG KY HOP TAC XA

B sung, cip nhit thong tin diing ky hop tiac xi nhuw sai:

..................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Hop tic xa xin cam két hoan toan chiu trach nhiém trugc phap luat vé tinh hop
phap, chinh xac, trung thuc cia ndi dung Gidy dé nghi nay va cac tai liéu dugc gui
kém theo.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(KY, ghi ho tén vérdong dau)’

? Ngudi dai dién theo phap ludt cua hop tac xa ky tryc tiép vao phin nay. . .

Trudmg hep hop téc x4 thay ddi nguti dai dign theo phap ludt hoac thay ddi nhiéu noi dung dang ky hop tac xa,
trong d6 6 thay doi ngudi dai dién theo phép fudt thi nguoi ky théng bao 1a Chi tich hoi ddng quan trj méi duoc
bau.

91
Ghi chil: Phdn chit in nghiéng i ngi dung duoe siva déi, b6 sung.







9. Cép lai gir‘fy ching nhin ding ky hop tic xa, gidy ching nhin ding ky chi
nhdnh, vin phong dai dign, dia diérit kinh doanh ciig hop tic xd (trong trieong
hop bi mit hogic bi hu héng)
a) Trinh ty thyc hién:
+ Truong hop ddﬁg kp truc tiép:
Budéc 1: Nop hé so

- Khi bi- mdt hodc bj hu hong gidy chimg nhdn ding ky hop tac xi gidy
chiing nhdn ding ky chi nhdanh, vén phong dai dién, dia diém kinh doanh, hop tac
xd phai giri hd so dé nghj cip lai gidy chimg nhan tai B§ phdn tidp nhan va tra ké
qud cua Uy ban nhdn ddn cdp huyén, noi hop tac x3 dat tru sé chinh. .

- Nguoi ¢é thém quyén cdn ¢6 ban sao hop I¢é mot trong cdc gidy to ching
thue cd nhan (Thé cén cude cong ddn hodc Chitng minh nhdn dén hodic HY chidu
Viét Nam con hiéu luc déi véi cong dan Viét Nam, H chiéu nudce ngoai hodc gz'd'y
10'co gid tri thay thé hé chiéu mede ngoai con hidu luc déi véi nguot nude ngodi),

- Truong hop dugc iy quyén thi phai c¢6 thém gidy t& sau; (1) Bdn sao hop 1é
mgt trong cde gidy to chung thuc cd nhdn (Thé cin cude cong ddn hodc Ching
minh nhdn dan hodc Hp chiéu Viet Nam con hiéu lue déi voi cong ddn Viét Nam:
H{ chiéu nude ngoai hodc gidy t6 ¢é gid tri thay thé hé chidu mede ngoai con hiéu
I déi voi nguwoi nuwdc ngoai); (2) Ban sao hop Ié hop déng cung cip dich vu voi
td chire lam dich vu nop hd so, nhén két qua va giéy gidi thiéu cha td chirc dé cho
¢4 nhén thyc hién nép hé s0, nhan két qud; hodc Vin ban Uy quyén cho cd nhan
‘thuc hién nép hd so, nhan két qua theo quy dinh cua phap luat. Van ban nay khéng
bdt buge phai cong chitng, chiimg thye.

Buwdc 2: Tiép nhn ho so

- Hé so dé nghi cdp lai gidy ching nhén ding ky hop tdac xa, gidy ching
nhén ddng ky chi nhdanh, vén phong dai dién, dia diém kink doanh duoc tiép nhan
dé nhdp thdng tin vio H¢ thong théng tin quéc gia vé dang ky hop téc xd khi:

+ C6 dht gidy to theo quy dinh;

~ + Théng tin cia hop tdc xd ds duoce ké khai ddy di vao cde gidy 1o trong ho
so ddng ky hop tde xé theo quy dinh,

+ Co dia chi lién lac cria nguoi ndp hé so;

+Dd np 1¢ phi déing ky kinh doanh theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhdn hé so dé nghi cdp lai gidy chiing nhdn ding ky hep tdc
xd, gz’ci’y ching nhdn déing ky chi nhdnh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh,
BG phdn tiép nhan v tra kér qud cia Uy ban nhin dén cdp huyén trao Gidy bién
nhdn vé vige nhén hé so cho nguoi ngp hé so.

Buwde 3: Xii Iy hé so

- Phong Tai chinh - Ké hoach thyc hién visc cap lai gidy ching nhan dang
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ky hop tdc x4, gidy chitng nhin ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh néu hé so hop 1é: Néu khéng thyc hién viée cdp lai gidy chitng nhén
dang ky thi Phong Tai chinh - Ké hoach théng bao bing van ban va néu 16 ly do

cho hop tac xi biét. Truong hop gidy chimg nhan dang ky bi hu hong thi hop tac
xd phai ndp lai ban gbe gidy ching nhén dang ky bi hu hong khi duge cép gidy
chimg nhéan déng ky méi.

+ Truong hop ding ky qua mang dign tir sic dung chi ky sé cong cong
(trong truong hop duwoc irng dung):

 Bude 1: Ngp hé so

- Nguoi ¢é tham quyén hodic ngudi dai dién theo ity quyén ké khai théng tin,
tai vén ban a’zen 1, ky 56 vao hoé so ddng ky dién tii theo quy trinh trén Hé thong
théng tin quic gia vé ding ky hop tac xa.

- Truong hop nguoi dwoc cd nhén cé tham quyén iy quyén thuc hién thii tuc
cap lai gidy chiing nhdn ddng ky hop tdc xd, gidy chiing nhdn dang ky chi nhanh,
vén phong dai dién ciia hop tdc xd thi nguoi dwoc iy quyén ké khai thong tin, tdai
vén bdn dién- tir, ky s6 vao hé so ding ky dién nr theo quy trinh trén Hé thong
thong tin quic gia vé ding ky hop tac xd.

Bude 2: Tidp nhin hé so

- Hé so cdap lai gidy chimg nhén ding ky hop tdc xd, gidy ching nhén déing
ky chi nhanh, van phong dai dién dia diém kinh doanh qua mang dién tu hop 1é
khz dam béo ddy di cdc yéu cdu sau: (1) Co day du cdc gzay to va noz dung cdc
gidy 16 dé dwoc ké khai day di theo quy dinh nhu hé so bing ban gidy va dugc
chuyén sang dang vdn ban dién tu. Tén vin ban dién i phai dwoc ddt tuong vmg
Véi tén logi gidy to trong ho so béng ban gidy; (2) Cde thong tin duge nhdp day du
va chinh xdc theo thdng tin trong cdc vin ban dién tﬁ (3) Ho so dé nghi cap lai
qua mang dién ti phdi dwoc xde thue bing chu" ky s6 cong cong cua mot trong cdc
chii thé sau ddy: (3a) Cé nhén cé tham quyen ky viin ban dé nghj cap lai theo quy
dinh; (3b) Nguoz dwoc cd nhdn cé tham quyen ky van ban dc nghi cdp lai theo quy
dinh uy quyén thuc hién thit tuc lién quan dén cdp lai gidy chiing nhén dang ky
hop tdc xd.

- Truong hop duoc uy quyén thi phdi ¢é gidy 16 sau: (1) bén sao hop 1é mot
trong cdc gidy 6 chitng thuc cd nhan (Thé cin cude cong dan hodic Chitng minh
nhén dén hodc HS chiéu Vzet Nam coén hiéu luc déi véi cong dén Viét Nam: Ho
chiéu nuée ngodi hodc gidy 16 ¢6 gid tri thay thé hé chidu nuce ngoat con hiéu luc
doi véi nguéi mide ngodi); (2) Ban sao hop 1¢ hop dong cung cdp dich vu véi 16
chite lam dich vu ndp hé so, nhan két qua va gz'cfy gici thiu ciia t6 chite d6 cho cd
nhdn thue hién ndp ho so, nhan két qud; hodc Vin ban ity quyén cho cd nhén thuc
hién ngp ho so, nhdn két qud theo quy dinh ctia phdp ludt. Vin bdan ndy khéng bt
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bugc phai céng chirng, chitng thue.

- Thoi han dé hop tdc xd sita doi, b6 sung ho so dé nghi cdp lai qua mang
dién tir la 60 ngay ké nr ngay Phong Tai chinh - Ké hoach ra Thong bdo yéu cau
sita déi, bé sung hé so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhin dwpe hé so sva déi,
b6 sung cia hop tic xd@, Phong Tai chinh - Ké hoach sé huy hé so cdp lai gidy
chikng nhdn déng ky hop tdc xd, gidy chiing nhan déng ky chi nhdnh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh theo quy trinh trén Hé thong thong tin quéc gia vé
ddng ky hop tdc xd. - '

- Sau khi hoan thanh viée gt hé so dé nghi cd'p lai gicfy chitng nhdn, cd
nhdn cé tham quyén hodc ngudi duoc cd nhan ¢é tham quyén ky 1y quyén sé nhdn
duoc gidy bién nhgn hé so dé nghi cdp lai qua mang dién it '

Budc 3: Xt Iy hé so .

- Truong hop ho so chua hop 1é, Phong Tai chinh - Ké hoach gii théng bdo
qua mang dién tir cho cd nhén cé thém quyén ky hodc nguoi duoc cd nhén cé thém
quyén ky uy quyén dé yéu cdu sira déi, bé sung hé so. .

- Phong Tai chinh - Ké hoach cdp lai Gidy chimg nhdn déing ky hop tic
xd/Gidy ching nhan déing ky chi nhdnh/Gidy chimg nhén ding ky vin phong dai
dién/Gidy chieng nhin ding ky dia diém kinh doanh trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhdn duwoc hé so hop 1é. Hop tdc xd phdi ngp ho so bing van bén
khi nhdn gidy chiing nhin ding ky dé déi chiéu va luu hé so.

. b) Cach thire thyce hién:
Sy - N6p hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phén tiép nhén va tra két qua
ctia Uy ban nhan dén cép huyén;

- Qua mang dién ti trong truong hop Hé thong thong tin quéc gia vé déng ky
hop tdc xd dwoce phdt trién.

¢) Thanh phén hd so:

- Bdn sao hop I¢ gidy to chung thuc cd nhdn cia ngudi cé thim quyén ddng
kp. Truong hop duwoc 1y quyén, phai cd thém: (1) ban sao hop I¢ gidy to chitng
thye cd nhdn cia nguoi dupc iy quyén; (2) ban sao hop 1é hop dong cung cdp dich
Vi VO 16 chike lom dich vu ngp hé so, nhan két qud va gidy gici thidu cua 16 chire
do cho cd nhdn thuc hién nop hé so, nhin két qua hodc vdin ban 1y quyén cho ca
nhdn thue hién ngp o so, nhén két qud theo quy dinh cua phdp lugt. Vin bén nay
khéng biit buge bhai cong chimg, chitng thuc,

- Gidy dé nghi cap lai Gidy ching nhan dang ky hop tdc x3, Gidy chitng nhen
dang ky chi nhdanh, Gidy chitng nhdn ding ky vin phong dai dién, Gidy ching
nhdn déing ky dia diém kinh doanh

d) S6 lwgng hd so: 01 bo hd so.

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hé so hop 1€,
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e) Co quan thye hién thi tye hanh chinh: Uy ban nhén dén cp huyén.

g) Pbi twgng thue hién thi tue hanh chinh: T4 chue.

h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhdn ding ky hop tic xd/Gidy chung nhén ddng ky chi
nhanh/Gzay chitng nhén déng ky vin phong dai dién/Gidy chirng nhén ding ky dia
diém kinh doanh

i) L& phi: 30.000 dong/lin chitng nhan (Nghi quyét s6 23/2016/NQ-HBND
ngay 07/12/2016 ciia Héi ddng nhén dan tinh Bén Tre).

k) Tén miu do‘n, mau to khai:

Gidy dé nghi cap lai Gidy chimg nhdn deing ky hop tac xd, Gidy chung nhdn
ddng ky chi nhdnh, G:ay ching nhdn dang ky vdn phong dai dién, Gidy chung
. nhdn déng ky dia diém kinh doanh theo méu quy dinh tai Phu luc I-18 Théng tw s6
07/2019/TT-BKHPT.

1) Yéu cau, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng c¢é

mt) Ciin cit phap ly ciia tha tyc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dink s& 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sb
didu ctia Luat Hop tac xd;

- Théng tu sé 03/2014/TT-BKHDT ngdy 26/05/2014 hudéng din vé ding ky
hop tdc xa va ché dd béo cdo tinh hinh hoat déng cia hop tac xa;

- Nghi quyet s6 23/2016/NQ-HDND ngay 07/12/2016 ctiia Hoi déng nhan dan
tinh Bén Tre vé viéc quy dinh mirc thu, ché db thu, ndp va quan ly 1¢ phi diang ky
kinh doanh trén dia ban tinh Bén Tre;

- Théng tw s 07/20]9/TT—BKHDT ngay 08/4/201 9 sira déi, b6 sung mot sé
diéu cia Thong tw 56 03/201 4/TT~BKHDT ngay 26 thang 5 ndm 2014 cua Bé Ké
hoach va Pdu tir hudng déan vé ding Iy hop tdc x@ va ché dé bdo cdo tinh hinh
hoat déng cua hop tdc xé.
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Phu luc I-18

TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- : Doc idp - Ty do - Hanh phic
SO oo ngay..... thang.... ndm... ...
GIAY DE NGH]

Cép lai Gidy chitng nhan ding ky hop tac xa,
GiAy chirng nhin ding ky chi nhanh, Gidy ching nhin ding ky viin phong dai
dién, Gidy chirng nhin ding ky dia diém kinh doanh
Kinh gui: Tén co quan ding ky hgp tac xa

Tén hop tac X& (ghi bAng chik in BOG): ...v.ovvervoeveeoseeeeoeeoeoeeoooeoeooo

M $6 hop tAc XB/ME 56 thU:.......ecerreeeer oo

Sé Gidy chiing nhan dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dang ky hop tac
x'e"l' (chi ké khai néu khong c¢6 md sé hop tdc xé/ma sé thué): .................. Ngay
cAp: .../ Joviinn. NOi CAP: v,

D& nghj duoc cép lai Gidy ching nhan ding ky hep tac xa, Gidy chung nhén
dang ky chi nhanh, Gidy chimg nhén ding ky vin phong dai dién, Gidy chung
nhén ding ky dia diém kinh doanh.

Théng tin vé& chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh (chi.ké khai
trong trudng hop dé nghi cdp lai Gidy chitng nhdn dang ky chi nhdnh/vin phong
dai dién/Gidy chiing nhdn dding ky dia diém kinh doanh):

- - Tén chi nhanh/van phong dai dién/ dja diém kinh doanh: ..ovvevoe

- M4 s6 chi nhanh/vin phong dai dién/ dia diém kinh doanh: ..................

. Chi nhanh cha quan (chi ké khai déi voi trucng hop dé nghi cap lai Gidy
chitng nhén ding ky dia diém kinh doanh tryec thugc chi nhanh);

Tén chinhdnh: ..o e

’ Sé Giéy chirng nhén déng ky chi nhanh hop tac x3 (ruong hop khing cé i
s6 chi nhinh/md SO thué cia chi nhdnh): ............................. Ngay cap:
e U NOTCAP

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
’

Hop tdc x& cam két hoan toan chiju trach nhiém truéc phap luét vé tinh hop
phap, chinh xdc, trung thyc cliia ndi dung Gidy dé nghi nay.
NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA/
NGUOI DAI DIEN CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén va dong ddu)?

2' Ghi theo 58 Gidy chimg nhan dang ky hp tac xa duoc cép trude ngay Thdng tu nay c¢é hidu luc thi hanh.
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10. Gidi thé te nguyén hop tic xi

a) Trinh ty thyc hién:

+ Truwong hop ding ky tryc tiép:

Budc 1: Chuin bj hé so

- Tién hanh dai hdi thanh vién va ra nghi quyét vé vige giai thé tu nguyén.

- Dai héi thanh vién thanh I4p va quy dinh trach nhiém, quyén han, thoi han
hogt dong cia héi dong giai thé. Hai dong giai thé bao goém: dai dién hdi déng
quén tri, ban kiém so4t hodc kiém soat vién, ban diéu hanh, dai dién cua thanh
vién,

- Trong thoi han 60 ngay, ké tur ngay dai héi thanh vién ra quyét dinh thanh
18p hoi dong giai thé phai thuc hién céc cong viéc sau:

+ Thong bdo vé viéc gidi thé t6i Phong Tai chink - Ké hoach thuge Uy ban
nhén dén cap huyén di clp gidy ching nhin dang ky hop tac x3; ding bao dia
phuong noi hop téc xi hoat déng trong 03 s&'lién tiép vé viéc gidi thé;

+ Thong bao 161 t6 chire, ¢4 nhan 6 quan hé kinh té véi hop the xd vé thoi
han thanh toan ng, thanh ly céc hop déngi thue hién viéce xtr ly tai san, vén cia hop
tac x4; '

+ Tién hanh thy tuc chdm dat hoat dong ctia cic chi nhanh, vin phong dai
dién, dia dieém kinh doanh clia hop téc x4 tai B6 phdn tiép nhén va tra két qué cia
Uy ban nhdn dén cdp huyén, noi da cip gidy ching nhan dang ky chi nhanh, vin
phong dai dién, dja diém kinh doanh ciia hop téc x4,

Budéce 2: Njp hé so

- 8au khi hoan thanh viée giai thé, hoi dong giai thé gii 01 bd hé so vé vidc
giai thé hop tac x& t6i Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhén déin cdp
huyén, noi hop tac xd dit try s& chinh.

- Nguoi ¢ thim quyén cén ¢é ban sao hop 1é mét trong cdc gidy to chitng
thue cd nhin (Thé cdn cudc cong ddn hodc Chiing minh nhén déin hodic Hj chiéu
Viét Nam con hiéu luc déi véi cong dan Viét Nam; HS chidu nuée ngodi hodc gici'y
10 ¢6 gid tri thay thé hé chidu nwdc ngodi con hi¢u lyc doi voi ngudi nude ngoai).

- Trudng hop dugce iy quyén thi phai ¢6 thém gidy to sau: (1) Ban sao hop 1¢
mot trong cdc gidjz 10 chitng thuc cd nhdn (Thé ciin cude cong ddn hodc Ching
minh nhdn ddn hodc H3 chiéu Viét Nam con hiéu luc déi voi cong ddn Viét Nam,

- Trung hop dé nghi cdp lai Gidy ching nhan dang ky hop tic xa, Gidy chimg nhan dang ky chi nhanh,
Gidy chimg nhan ding ky viin phéng dai din, Gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh truc thude hop tac xa.
ngudi dai dign theo phap lugt ctia hop tac xa ky tryc tiép vao phn nay.

- Trubng hep dé nghi cép lai Gidy ching nhdn ding ky dja diém kinh doanh tric thude chi nhanh, ngusi dai dién
theo phap ludt ctia hop téc x4 hodic ngudi dai dién chi nhanh ky truc tiép vao phin nay.
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H¢ chiéu nuée ngoai hodc gidy 1o ¢6 gid tri thay thé hé chiéu nude ngoa: con hiéu
lue d6i véi nguoi nude ngoai), (2) Ban sao hop 1é hop dong cung cap dich vu vai
t6 chirc lam dich vu ndp hé so, nhan két qua va gidly gi6i thiéu cia to chitc d6 cho
ca nhén thuc hién ndp hd so, nhan két qua; hodc Vin ban Uy quyén cho ci nhin
thuc hién ndp hé so, nhan két qua theo quy dinh cta phép luét. Vin bdan nay khéng
béit bugc phdi cong chitng, chiing thue.

Bude 3: Tiép nhin hé so

- Hé so gidi thé fu nguyen hop tde xa duwoc tiép nhdn dé nhdip rhong tin vao
H¢ thong théng tin quoc gia vé ddng ky hop tac xd

- Sau khi tiép nhén hd so giai the tu nguyén hop tac xa, BJ phan tiép nhan
va trd két qud cia Uy ban nhdn dén cap huyén trao Gidy bién nhén vé viée nhén
hé so cho ngum ndp hod so,

Buwéc 4: Xir Iy ho so
- Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tur ngay nhén du hé so hop 16, Phong

Tai chinh - Ké hoach tién hanh ra xac nhan vé viée giai thé cia hop tac xd va ra .

quyét dinh thu hdi gidy chimg nhan dang ky horp tac x4.

- HUp tac x& phal ndp lai ban gbc gidy ching nhén ding ky hop tac x4 khi
nhin gidy xdc nhan vé vige giai thé hop téc x3 va quyét dinh thu hdi gidy ching
nhan dang ky hop tdc xa.

- Néu khéng thyc hién ding ky giai thé cho hop tac xa thi Phong Tai chinh -
Ké hoach thdng bao bang van ban va néu 13 ly do cho hep tac x4 biét.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tu st dung chu ky s6 cong cong
(trong truong hop diwpc irng dung):

Buéc 1: Nop hd so

- Nguoi ¢é tham quyen hodc nguoi dai dién theo vy quyén ké khai thong tin,
tai vdn ban dién ti, ky 56 vdo hé so gidi thé tw nguyén dién tir theo quy trinh trén
HE¢ théng thong tin quéc gia vé : ding ky h()'p tac xd.

- Truong hop nguoi dwoc cd nhdn cé thim quyen wy quyén thuc hién thi tuc
gidi thé te nguyen hop tdc xd thi nguoi dwoc iy quyén ké khai théng tin, tai vin
ban dién tu ky 56 vao hé so ding ky dién tir theo quy trinh trén Hé thong théng tin
quéc gia vé ding ky hop tdc xd.

Budc 2: Tiép nhin hé so

- Hé so gzaz thé ty nguyén hop tdc xd qua mang dién tu hop 1¢ kht dam bao
ddy di cdce yéu cdu sau: (1) C6 ddy dii cde gidy 16 va néi dung cdc gidy 1o do dupe
ké khai ddy di theo quy dinh nhu ho so béng bén gidy va duoc chuyén sang a’ang
van ban dién tir. Tén vin bén dién ti phdi duoc dgt twong zmg vOi tén logi gidy to
trong hé so bdng bdn gidy; (2) Cdc théng tin duoc nhap ddy dii vé chinh xde theo
thong tin trong cdce véin ban dién ti; (3) H6 so gidi thé tw nguyén qua mang dién ti
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phdi dupe xdc thuce bang chir ky $6 céng con g cuia mot trong cdc chii thé sau day:
(3a) Cd nhdn ¢6 tham quyén ky vin ban théng bdo gidi thé theo quy dinh; (3b)
Nguoi duoc cd nhdn c6 tham quyén ky vin ban théng bdo gidi thé theo quy dinh wuy
quyén thure hi,éh thi tuc lién quan dén giai thé fw nguyén hop tdac xd.

- Truong hop dwoc wy quyén thi phdi cé gidy t6 sau: (1) ban sao hop 1é mot
trong cdc gidy to chitng thuc cd nhdn (Thé cdn cuée cong dan hodc Chitng minh
nhdn ddn hodc HG chiéu Viét Nam con hiéu lue doi voi cong ddan Viét Nam; Hp
chiéu nudce ngodi hode gidy to ¢é gidi tri thay thé hé chiéu meée ngoai con hiéu luc
déi véi nguwoi muwée ngoai); (2) Bén sao hop 1¢ hop dé‘ng cung cd}v dich vu véi 16
chikc lam dich vu ngp hé so, nhén két qud va gidy gici thiéu cua 16 chire d6 cho cd
nhdn thie hién nép hé so, nhgn két qud, hode Vin ban iy quyén cho cd nhdn thye
hién ngp hé so, nhan két qua theo quy dinh ciia phdp lugt. Vin ban néy }chéng beit
bubc phdi cong chitng, chimg thue. '

- Thoi han dé hop tic xd sira doi, bé sung hé so gidi thé ty nguyén qua mang
dién nir la 60 ngay ké tir ngay Phong Tai chinh - Ké hoach ra Thing bdo yéu cdu
stea déi, bé sung hé so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhén duoc hé so sira doi,
b8 sung cia hop tdc xd, Phong Tai chinh - Ké hoach sé hiy hé so theo quy trinh
trén HE thong théng tin quéc gia vé ddng ky hop tdc xd. '

- Sau khi hoan thanh viée givi hé so gidi thé ne nguyén qua mang dién tir, cd
nhén c6 thim quyén hodec nguoi duoc cd nhin cé tham quyén ky tiy quyén sé nhdn
duoc gid'y bién nhén hé so qua mang dién tir.

Bude 3: X Iy hé so

- Truong hop hé so chua hop &, Phong Tai chinh - Ké hoach gui thong bdo
qua mang dién tir cho cd nhdn cd tham quyén ky hoge nguoi dwpe ed nhdn cé thém
quyén ky dy quyén dé yéu cdu sira doi, bé sung hé so

- Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é, Phong
Tai chinh - Ké hoach tién hanh ra xdc nhén vé vige gidi thé cia hop tdac xd va ra
quyét dinh thu héi gidy chitng nhan ddng ky hop téc xd. Hop tdc xd phai nép hé so
gidi thé ty nguyén beng véin bén dé ddi chiéu va luu hé so. Péng thoi, hop tdc xd
Phdi nép lgi ban géc gidy chiing nhén ddng ky hop tdc xd khi nhan gidy xde nhin
Vé viée gidi thé hop tde xé va quyét dinh thu héi gidy chimg nhan dang ky hop tdc
x4

- Néu khong thuc hién déng ky gidi thé cho hop tdc xd thi Phong Tai chinh -
Ké hogch théng bdo bdng vin ban va néu rd Iy do cho hop tdc xd biét

b) Cach thirc thye hién:
- Nop héd so truc t’iép hodc qua buu dién dén Bo phén tiép nhan va tra két qua
cia Uy ban nhan dén cap huyén;
-~ Qua mang dién tir trong truong hop Hé thong thong tin quic gia vé dang ky
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hop tdc xa duoe phdt trién,

¢) Thanh phéan hé so:

- Thong béo vé vigc giai thé hop tc xa;

- Nghi quyét cua dai héi thanh vién vé viée giai thé hop tac x3;

- Bién ban hoan thanh viéc giai thé hop tac x&;

- Gidy x4c nhén cua co quan cdng an vé viéc hiy con diu cua hop tac xa;

- Gidy bién nhén coa co quan thong tin dai ching vef: viéc nhan ding thong
bdo vé vige giai thé hop tac x4 hodc ban in 03 sé bao lién tiép déd ding thong bao vé
viéc giai thé hop tac xa.

d) S6 lwgng hd so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viée ké tur ngdy nhén hé so hop 1¢.

¢) Co quan thyc hién thi tue hanh chinh: Uy ban nhan dan cip huyén.

g) Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Té chic.

h) Két qud thuc hién thi tyc hanh chinh: Gidy xdc nhan vé vic giai thé
hop tac xa.

i} L& phi: khong _

k) Tén miu don, mﬁ}l to' khai: Thong bdo vé viéc gidgi thé hop tdc xd theo
mdu quy dinh tai Phu luc s6 1-13 Théng twso 07/2019/TT-BKHDT

1) Yéu cau, didu ki¢n thyc hién thii tuc hanh chinh:

Hop téac xéﬂphéi lam thu tuc chdm dirt hoat ddng cia cac chi nhanh, vin phong
daj dign, dia diém kinh doanh cta minh trudc khi thyc hién thu tuc dang ky giai
the.

m) Cin ¢ phép ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Luét Hop tac x4 ngay 20/11/2012;

= Nghi dinh s6 193/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sé
dieu ctia Luat Hop tac x4;

- Théng tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng din vé dang ky
hop tac x4 va ché dd bao céo tinh hinh hoat déng cia hop téc xa:

- Nghi quyét s6 23/2016/NQ-HDND ngay 07/12/2016 ciia Hoi déng nhan dan

tinh Bén Tre vé viéc quy dinh mic thu, ché d9 thu, nép va quan ly 1¢ phi ding ky
kinh doanh trén dia ban tinh Bén Tre;

- Théng tw s6 07/2019/TT-BKHPT ngéy 08/4/2019 sira ddi, bé sung mét sé
diéu ciia Théng tw sé 03/2014/TT-BKHPT ngay 26 thang 5 ndm 2014 cia Bé Ké
hoach va Dau tu hudng dén vé dcing ky hop tde xa vii ché ds béo cdo tinh hink
hoat déng cuia hop tic xd.
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=i

Phy lyc I-13

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
------- Déclip - Ty do - Hanh phie
SO ngay..... thang..... ndm... ...
THONG BAO

V¢ vige gidi thé hop tac xa
Kinh gui: Tén co quan dang ky hop téc x3

Tén hop tac Xa (ghi bing chit in hoa): ...

M $6 hop tac xa/M& $8 thué: oo

Sé Giay chimg nhén ding ky kinh doanh/Gidy ching nhan ding ky hop tac
x&’ (chi ke khai néu khdng c6 mé s6 hop tic xd/mé sé thué): ... Ngay
cAp:.did, Noi cdp: ..o

Théng bao vé viée giai thé hop tic x4 nhuw sau:

Truong hop hop tdc xé gui Quyét dinh gidi thé dén co quan dang ky hop tac
xd theo quy dinh tai Khodn 1 Diéu 54 Ludt Hop tde xd thi ghi:

Quyét dinh giai thé 86:. v ngay.../o....of
Ly do @i the: ..o
Kinh dé nghi ................cco (tén co quan dédng ky hop tdc

xd) thong bdo tinh trang hop tac xa dang lam thi tuc giai the, ding tai quyét dinh
giai thé va phuong dn giai quyét no cla hop téc xa (néu cd) trén He théng thong tin
quéc gia vé dang ky hop tac xa. '

Hop tac x& cam két hoan toan chju trdch nhiém trude phap luat vé tinh hop
phap, chinh xéc, trung thuc ca ndi dung Thdng bao nay.

Trudng hop hop tdc xd ngp hé so gidi thé dén co quan ddng ky hop tdc xd
theo quy dinh tai Khodn 4 Diéu 54 Ludt Hop tdc xd thi ghi.

Hop tac x4 cam két d& hoan thanh céc khoan ng, nghia vy thué, tai san. Kinh
A8 nghi oo oo (t8n co quan déng ky hop tdc x4) cdp
nhét tinh trang phép ly cla hop tac xa trong Co s& dit liéu quéc gia vé ding ky hop
tac xd sang tinh trang d giai thé, Hop tac x4 hoan toan chju trach nhiém trude
phép luét vé tinh hop phap, chinh x4c, trung thuc cia ndi dung Théng béo nay.

NGUO1 DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va dong déu)”

* Ghi theo sb Gidy chimg nhan dang ky hop tac x4 dugc cdp trude ngay Théng tu nay ¢6 higu lyc thi hanh.
* Ngudi dai dién theo phép lugt ciia hop téc x4 ky truc tidp vao phan nay.
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11. Théng bao thay ddi ndi dung ding ky hgp tac xa

a) Trinh tu thyc hién:

+ Truwong hop ding ky truc tidp:

Buéc 1: Njp ho so

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thay déi noi dung didu 18, noi dung ding
ky thué, s6 lugng thanh vién, thanh vién hoi déng quén tri, ban kiém soat hogc
ki€m sodt vién thi hop téc xa gl théng bao bang vin ban dén Bg phdn 1iép nhdn va
tra ket qua thuge Uy ban nhén ddn cap huyén, not hop tac xa dit try s¢ chinh. Thoi
gian tiép nhén hé so va tra ket qua: Sang tir 7 gio dén 11 gio, chiéu tir 13 gio dén
17 gio tir thiy hai dén thit sdu hang tudn (trir ngay 1&, tét).

Buwdéc 2: Tiép nhin hé so

- Nguoi dén lam thii tuc nép ban sao hop 1é gidy chimg minh nhén ddan hodc
ho chiéu con hidu luc,

- Trudng hop duge Gy quyén thi phai cé thém gidy t& sau: (1) Ban sao hop I¢é
mot trong cdc gidy to chimg thuc cd nhan (Thé cdn cudce cong din hodc Chimg
minh nhdn dén hodc Hé chiéu Viét Nam con hiéu luyc déi véi cong ddn Viét Nam;
Hb chiéu nude ngodi hode gidy 10 ¢6 gid tri thay thé hé chiéu nuée n goai con hiéu
luc doi véi nguoi nudc ngoai); (2) Ban sao hop Ié hop déng cung cép dich vu v&i
td chirc lam dich vu ndp hd so, nhan két qua va gidy gidi thidu cua té chie dé cho
ca nhén thyc hién nép hd so, nhan két qua; hodc Vin ban 0y quyén cho ca nhén
thuc hién ndp hd so, nhéan két qua theo quy dinh ctia phép luat. Vdn ban nay khong
bét bugc phdi cong chung, chitng thyec.

o - BS phdn tiép nhén va tré kéz‘ qué ciia Uy ban nhdn ddn cdp huyén trao gidy
- bién nhdn khi nhén théng béo va bd sung vao hd so diang ky cua hop tac xa.

+ Truwong hop ding ky qua mang dign tiv siv dung chit ky sé cong cpng
(trong truong hop dwoc itng dung):

Budc 1: Njp hé so

- Nguoi ¢6 tham quyén hodc nguoi dai dién theo iy quyén ké khai théng tin,
tdi van ban dién ti, ky s6 véo thong bdo thay doi néi dung ding ky hop tdc xd dién
1 theo quy trinh trén Hé thong thong tin quoe gia vé ddng ky hop tde xd.

- Trudng hop nguoi duge cd nhdn cd tham quyén uy quyén thuc hién thi tuc
théng bdo thay di ngi dung ddng ky hop tde xd thi ngudi duoc uy quyén ké khai
thong tin, tdi véin ban dién tir, ky 58 vao thong bdo thay doi néi dung diing ky hop
tde xd dign tik theo quy trinh trén H¢ thing thong tin qudc gia vé ding ky hop tdc
xd.

Bude 2: Tiép nhin hé so

- H6 so théng bdo thay déi néi dung ddng ky hop tdc xd qua mang dién tir
hop 1¢ khi dam bao ddy i cde yéu cdu sau: (1) Cé day di cdc gidy t& va ngi dung
cdc g;'ci’y t6 dé duwoc ké khai day di theo quy dinh nhuw hé so béng ban gidy va duoc
chuyén sang dang vdn ban dién tu. Tén vin ban dién tiy phai dwoe ddt tuong ing
V&i tén logi gidy to trong hé so béng ban gidy; (2) Cde théng tin duoc nhdp day du
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va chinh xdc theo théng tin trong cde van ban dién tir: (3) HO so théng bdo thay
doi noi dung ddng ky hop tdc xd qua mang dién tir phdi dwoc xde thye bing chiv ky
80 cong cong ciia mgt trong cdc chii thé sau ddy: (3a) Cd nhdn cé tham quyén ky
van bdn théng bdo thay doi theo quy dinh; (3b) Nguoi dwoc cd nhin c¢é thim
quyén ky viin ben théng bao thay déi theo quy dinh 4y quyén thuc hién thii tue lién
quan dén théng bdo thay doi néi dung dang ky hop tdc xd.

- Truong hop duoc iy quyén thi phdi cé gidy 16 sau: (1) bdin sao hop 1é mot
trong cde gidy to ching thuc cd nhan (Thé cdn cude cong dan hode Chitng minh
rhdn ddn hode H$ chiéu Viét Nam con hiéu luc déi véi cong dan Viét Nam; Ho
chiéu mrée ngodi hode gidy 16 ¢é gid tri thay thé hé chidu nude ngoai con hiéu luc
doi véi ngudi nude ngoai); (2) Ban sao hop 1é hop dong cung cd}a dich vu véi 16
chite lam dich vu nop ho so, nhin két qua va gt’cfy 101 thiéu cua 16 chirc d6 cho cd
nhdn thue hién nép hoé so, nhén két qua, hodc Vin bdn 1y quyén cho ca nhan thuc
hién ngp hé so, nhan két qud theo quy dinh cia phdp ludt. Vin ban nay khéng bat
bugc phdi cong chimg, chitng thuc. '

- Sau khi hoan thanh vige giri ho so théng bdo thay déi néi dung dang ky
hop tdc xd qua mang dién tir, cd nhdn cé tham quyén hodic nguoi duoc cd nhin o6
tham quyén ky iy quyén sé& nhin duoc gidy bién nhdn hé so qua mang dién tir,
Phong Tai chinh - Ké hoach thuc hién bé sung vao hé so ding ky cuvia hop tdc xd

b) Cich thire thye hién: '

- Nop hd so tryc tiép hodic qua buu dién dén B phén tiép nhan va tra két qua
cta Uy ban nhin dén cap huyén;

- Qua mang dién ti trong trucng hop Hé théng théng tin quéc gia vé dang ky
hop tdc xd duoc phdt trién. '

¢) Thanh phin hé so:
- Gidy théng béo thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa;

. - Nghi quyét ctia dai hi thanh vién hogc quyét dinh bing van ban cia Hoi
dong quén trj vé viée thay d6i néi dung ding ky hop tac xa;

- Diéu ¢ stta dbi (trong truong hop thay déi didu 18 cia hop téc xa);
- Danh sach hop téc x4 thanh vién sau khi thay déi (trong truong hop thay déi

56 lwong h¢p tac xd thanh vién);

- Danh sich thanh vién hoi déng que’m tri, ban kiém soat/kidm sodt vién sau
khi thay d6i (trong truomg hep thay doi thanh vién héi dong quan tri, ban kiém
sodt/kiém sodt vién).

- Ban sao hop 1¢ gidy to chung thuc cd nhdn cia nguwoi ¢d tham quyén.
Truong hop duoc vy quyén, phdi co thém: (1) ban sao hop I¢ gidy to chitng thuc
cd nhdn cia nguoi duoc 1ty quyén, (2) ban sao hop 1é hop dong cung cdp dich vu
V&i 16 chite lam dich vy nép ho so, nhén két qud va gidy giGi thidu cia t6 chire do
cho cd nhdn thuc hién nép hé so, nhdn két qud hodc vdn bdn iy quyén cho cé nhdin

thue hién ngp hé so, nhén két qud theo quy dinh ciia phdp ludt. Vén ban néy khong
bat bugce phdi cong chitng, chitng thuc. '
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d) S6 lwgng hd so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan hd so hop 1.

¢) Co quan thyc hién thi tue hanh chinh: Uy ban nhan dan cép huyén.

g) Déi twrgng thwe hién thi tuc hanh chinh; T4 chic,

h) Két qua thue hién thii tyc hanh chinh: Bo sung ho so dang ky hop tac
x4&.

i) L¢ phi: 30.000 dong/lin ching nhén (Nghi quyét sé 23/2016/NQ-HPND
ngay 07/12/2016 ctia Hoi déng nhan dan tinh Bén Tre).

k) Tén mau don, miu to khai:

- Gidy thong bdo thay déi ngi dung ddng ky hop tdc xd theo mau quy dinh tai
Phu luc I-5 Thong tw s6 07/2019/TT-BKHDT

= Danh sdach thanh vién hop tdc xd theo mdu quy ci’;'i?h tai Phy luc 1-3 Thong tw
56 07/2019/TT-BKHPT (trong truong hop thay doi s luong hop tic xd thanh
vién),

= Danh sdach hoi czéng qudn tri, gidm déc (téng gidm délc)’, ban kiém sodt hogic
kiém sodt vién theo mdu quy dinh tai Phu qu -4 Thong tu s6 07/201 9/TT—QKHDT
(trong trucng hop thay déi thanh vién hdi déng quan tri, ban kiém sodt/kiém sodt
vién).

1) Yéu ciu, didu kién thyc hi¢n tha tuc hanh chinh: Khéng cé.
m) Cin cir phap 1y cha thi tuc hanh chinh:
- Luét Hop tac xa ngay 20/11/2012; | :

.- Nghj dinh 56 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mét sb
dieu cia Luat Hop tac x4;

- Thong tu $6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 hudng din vé dang ky
hop tac x4 va ché d6 bao céo tinh hinh hoat ddng cta hop tac xa;
- Nghi quyét sé 23/2016/NQ-HPND ngay 07/12/2016 ciia Hoi dong nhan dén
tinh Bén Tre vé viéc quy dinh muc thu, ché dd thu, nop va quan ly 1¢ phi déng ky
kinh doanh trén dia ban tinh Bén Tre;

.~ Thong tw 56 07/2019/TT-BKHDT ngéy 08/4/2019 sira ddi, bé sung mot s6
diéu cua Thong tu so6 03/201 4/TT-BKHDT ngdy 26 thdng 5 ndm 2014 cia Bj Ké
hoach va Dau tw hudng din vé ding ky hop tac xd va ché dé bdo cdo tinh hinh
hoat ding ciia hop tdc x4,
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Phl_l lue I-5

TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
mm—aean Dic 1ap - Ty do - Hanh phuc
S ngay..... thang..... ndm.....
GIAY PE NGH]

Ding ky thay ddi ndi dung ding ky hop tac xa
Kinh gi: Tén ¢o quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac xa (ghi bing chiv in ROG): oot

MG 50 hop tc Xa/Ma $8 thud: ..o

) Gidy chung nhan ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhin dang ky hop tac
X&' (chi ké khai néu khérig cé md sé hop tac xd/md sé thu€):. oo
Ngay cép: ..... looodo... NOT CAP: oo

Hop tac x3 ding ky thay doi trén co s@ (chi ké khai trong trucng hop hop
tdc xd déing ky thay doi trén co sé tach hop tdc.xd hodc sdap nhdp hop tde xd, ddanh
ddu X vao 6 thich hop):

- Dang ky thay ddi trén co s6 tach hop téc xa

- Diing ky thay ddi trén co s¢ sap nhdp hop tic xa 5

Thoéng tin vé hop téc xa dugc tach (chi ké khai z‘mngJ ong hop hop téc xd
déng ky thay déi trén co sé téch hop tdc xd)

2) Tén hop téc X (ghi bdng chit in hoa): ...

M SO RGP 146 XE: ovveerpvtvsres s e, _.

b) Tén hop tic x4 (ghi béing chit in hoay. ............. e

ME S0 BOP tAC XE: v e

Théng tin vé hop tac xa bi sap nhdp (chi ké khai Irong truong hop hop téc
xd déng ky thay dsi trén co' s¢ sdp nhdp hop tde xd):;

a) Tén hop téc x4 (ghi bing chif in hOQY: vt
M8 §0 hop tc XA/ME 6 thug: v

S6 Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh/Gifly chiing nhan diing ky hop téc

X% (chi ké khai néu khdng cé ma sé hop tic xd/mé sé thué)i...................
Ngay cp:..../..../...... NOT CAP: covvvevervvvvesieeeceeoreeeesooo VTR
' b) Tén hop téc xa (ghi bing chit in ROAY: ..o
M8 56 hop te XAIMA S0 thud: v

$6 Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dang ky hop tac

& (chi ké khai néu khong c6 md sé hop tac xéi/md sé PU6)
Nedy cp:..../..../...... NO CAD: oot

Benghi oo (tén co quan ding ly hop

b

tde xd) thyc hién chdm dut tn tai dbi véi hop tac xa bi sap nhdp va cac chi nhanh,
van phong dai dién, dja diém kinh doanh cta hop tic x4 bj sap nhép.
Hop tic xa ding ky thay d6i néi dung ding ky hop tic xi/

! Ghi theo s6 Gidy chitng nhan dang ky hop téc x4 duge chp truse ngay Théng tu ndy ¢6 hidu lyc thi hanh.
** Ghi theo s Gidy chimg nhan dang ky hop tc xa dugce cdp trude ngay Thdng tu nay cé higu lyc thi hanh,
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thong bao thay doi ndi dung diing ky hop tae xa nhu sau:
(Hop tdc xd chon va ké khai vao trang twong wng véi ngi dung déing ky/
thong bdo thay doi va gii kém)

DANG KY THAY BOI TEN HOP TAC XA

--......-----.u-.-----u..-u.--.n..----q.....--.---n..-.---..n..--.---u...--..-..n.--..---..-..'-------c..-..................
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

DANG KY THAY POI DIA CHI TRY SO CHINH
Dia chi try s& chinh sau khi thay déi:

S0 nha, ngdch, hém, ngd, duong phd/td/xém/Ap/thén: o
X&/PhUONG/Thi trAN: ...ovveeeereseeeeeeeeeos oo
Quan/Huyén/Thi x&Thanh ph thude tinh: coooovveerveo
Tinh/Thanh pho: ..o
Diénthoai: .o Fax (néu €O i
Email (MU CO): oovivromreeso Website (néu CO)l i,

Dong thoi thay doi dia chi nhan théng bao thué (Ddnk ddu X vio 4 vubng
e hop tde xd thay déi dia chi nhdn théng bdo thué twong ung voi dia chi tru so
chinh).
Hop tic x4 cam két tru sé hop tac xa du dinh chuyén dén thudc quyén so

hitu/quyén st dung hop phap cia hop tac x3 va duoe su dung dung muc dich theo
quy dinh cla phép luat.

DANG KY THAY DPOI NGANH, NGHE KINH DOANH
1. B4 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tic
xd ddng ky b6 sung nganh, nghé kinh doanh vao danh séch nganh, nghé kinh
doanh dé ddng ky véi co guan ddng ky hop tdc xd):
STT | - Tén nganh, nghé kinh doanh M3 nganh Chi chu
duoc bd sung

* Hop téc x4 c6 quydn ty do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cém;

- Céc nganh, nghd cdm ddu tr kinh doanh quy dinh tai Pidu 6 Ludt Diu tu, Luat sia dbi, bd sung Bidu 6 va Phy luc
4 vé danh myc nganh, n%hé d4u tu kinh doanh co didu kién cua Ludt Bau tu;

- Ddi véi nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 didy kién, hop tdc xa chi dugc kinh doanh khi co di didu kién theo quy
dinh. Danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 didu kién quy dinh tai Phy luc 4 ban hanh kém theo Ludt Bau tu:
Luft stra ddi, bd sung E)igu 6'va Phy lyc 4 vé& danh muc nganh, nghé ddu tr kinh doanh ¢6 didu kién cita Luat Dau
tw;

- Céch ghi nganh, nghé kinh doanh thye hién theo Khoan 5 Diéu | Théng tu nay.
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2. B6 nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tdic xéd
ddng ky bo nganh, nghé kinh doanh khéi danh sdch nganh, nghé kinh doanh da
ddng ky vdi co guan ddng ky hop tdc xd):
STT Tén nganh, nghé kinh doanh M3 nganh Chi chu
dugc bo khdi danh sich da dang ky

_

- 3. Stia d6i chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trucng hop

hop tdc xd ding ky thay déi noi dung chi tiét ciia nganh, nghé kinh doanh di ddng
kY v&i co quan diing ky hop téc xd).

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu

‘ duoc stra dbi chi tidt

4. Thay doi nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hap%p
tdc xd ding ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da ddng ky véi co quan

dang ky hop tdc xd):
STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu
chinh
Luu y:

Trudng hop hop tac xa thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang
nganh khic, hog tac xd ké khai dong thoi tai Muc I, 2 néu trén,‘cu thé nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai
Muyc 2. . o
=77 Trudng hop nganh, nghé kinh doanh dugce bo sung hodc nganh, nghé kinh
doanh dugc bé ra khoi danh sach dd déng ky la nganh, nghé kinh doanh chinh cua
hop tac xd thi hop tac x3 ké khai dong thoi tai Muc 1 (hodc Muc 2) va Muc 4 néy
trén, )

DANG KY THAY POI VON BIEU LE

Von didu 1¢ da ding ky (bdng sd, bang chit, VNBY: vovoveeecooooo

Von diéu 1¢ sau khi thay déi (béng 56, béing chit, VN coovvvrooro

Gia trj twong duong theo don vj tién nude ngoai (néu ¢8): wov.vveoeo

C6 hién thj théng tin vé gid trj twong duong theo don vi tién té nudc ngoai
trén Gidy chimg nhén dang ky hop tac xa hay khéng? DCC’) DKhéng

Thoi diem thay d6i von: ..o

Hinh thirc ting, giam von: ...

_ THONG BAO THAY BOI BIEU LE/SO LUGNG THANH VIEN/
THANH VIEN HOI DPONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN

1. Trudng hop thay doi diéu 18 thi hop tac x4 gui kém theo ban didy 1 cua
hop tc x3 sau khi thay déi.
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2. Truomg hop thay ddi s6 lugng thanh vién thi hop tac xa gui kém theo ban
Danh sach thanh vién sau khi thay déi. '

(Luu y: Hop tdc x& chi ké khai cdc thanh vién méi duoc bd sung hodc cac
thanh vién ra khéi hop tac xa theo mau quy dinh tai Phu luc 1-3 ban hanh kém theo
Théng tu nay). : |

3. Truong hop thay ddi thanh vién hoi dong quan tri, ban kidém soat/kidm
soat vién clia hop tac x& thi hop tdc xd gui kém theo ban Danh sach thanh vién héi
ddng quan trj, ban kiém soat/kidm sodt vién sau khi thay ddi theo miu quy dinh tai
Phu luc I-4 ban hanh kém theo Théng tu nay,

THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué
1 Théng tin vé Gidm ddc (Tong gidm doc) (néu cd):
Ho va tén Giam dbc (Tdng gidm d6CY: v
Pien thoai: oo
2 Théng tin vé Ké toan trudng/Phy trach ké toan (néu c6)’:
Ho va tén K& toan trudmg/Phu trach k& toan: .......................
Biénthoai: ...

3 | Pia chi nhan thong bio thue (chi ké khai néu dia chi nhin thong béo
thué khdc dia chi tru sé chinh):;

Sé nha, ngach, hém, ngd, dudng phé/té/xém/ép/thén: ...........................
X&/Phuong/Thi trdn: ...
Quén/Huyén/Thj x3/Thanh phd thudc tinh: ....................... .
Tinh/Thanh phé: .........cooooo
Dién thoai: ......... e, Fax (méucé): ..................

EmMail (06U 00): ..ovvuveeeiiveeiissieiis e

4 | Ngay bit dau hoat dong”:..../.... /..

5 [Hinh thtc hach toan (ddnh ddu X vio 6 thich hop):
Hach toan dgc 1ap
Hach toan phu thudc

6 Nam tai chinh:

Ap dung tly ngay ..:../.:...dén ngay o ’
(ghi ngay, thdng bt ddu va két thic nién dp ké todn)
7 TOng $0 180 AONEG: ....ovvvviiviereeeoveeeeeeirii

* Trudng hop hop tac xd ké khai hinh thiic hach todn |4 Hach toan déc 1dp tai chi tidu S thi bat bude phai ké khai
théng tin vé Ké toan trudng/phy tréch ké toan tai chi tiéu 2.

¢ Trudmg hep hep tée x3 duoe chp Gidly chimg nhin diing ky hop tac xa sau ngdy bat diu hoat dong da ké khai thi
ngay bét ddu hoat dong 14 ngay hop tde x& dugc cdp Gidly chimg nhan ding ky hop tac xa.

7. Truomg hop nién d ke toan theo nim duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Trudng hop nién 4o ké toan theo nam tai chinh khéc nam duong tich thi ghi ngay, thdng bét ddu nién dé ké toan I3
ngay ddu tién cila quy; ngay, thang két thic nién do ké toan 1 ngay cudi cing cua quy.

- Tong thoi gian tir ngdy bt ddu dén ngay két thic nicn do ké todn phai du 12 thang hogc 4 quy lién tidp.
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8 Hoat dong theo_dgr an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khong

9 Phuong phdp tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phuong phdp)®:
| Khéu trir |
Tryc tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh sé
Khéng phai nép thué GTGT

10 | Théng tin vé Tai khoan ngan hang:
Tén ngén hang Sé tai khoan ngan hang

------------------------------------------------------------------------------

o DANG KY , )
THAY BOI BOI NGUO!I PAI DIEN THEO PHAP LUAT

Diing ky thay dbi ngu*(‘i'i dai dién theo phap ludt véi cic ndi dung sau:
Ngudi dai dién theo phap luat sau khi thay doi: '

Ho va tén (ghi bing chit in hoa): ... Gioi tinh: oo
Chire danh: ...ooooviceeeeee
Sinh ngay: ....... [ A Déan tdc: ... Qubc tich: .o
Loai gidy to ching thuc ¢4 nhan:

Chirmg minh nhan dan Cén cudc cong din
B H chiéu B Loai khac (ghi ré):............

0 gidy to chimg thuc canhén: ........T" e e PR
Ngay cip: ..../..../... Noi CAp: Ngay hét han (néu c6): .../.. /...
Noi déing ky h¢ khau thuong tri:
$6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/t8/x6m/Ap/thdn: oo
XA/Phudng/Thi trln: .......c.ooveeoovveerioooeecoicooreoesoo
Quan/Huyén/Thj x&Thanh phé thude tinh: oo
TInh/Thanh Pho: ......ovvvovvvevvevcvveeeeveeeoeeeeeoreereeneeo
QUOC BIA: ovvvvcerrneesncennoee oo

Chd & hién tai;
$6 nha, ngach, hém, ngs, dudng PhS/td/xSm/ApANON: vvoovveoee
X&/PAUSNG/TH AN .....ovvevvvrvrrreens oo
Quén/Huyén/Thi x&/Thanh phd thuge tinh: ..o
Tinh/Thanh pho: ........oooccovvvvvimmiminmreeesieeeee
QUOC ZI8B: vvvsvcveveevessreneeseons oo
Dién thoai (néu o7 ) H S Fax (néu 617
EMail (€1 CO): oovveeeriricsoseiiiooeeee oo oo

8 Hqg the x& cin cfr vio quy dinh cia phap ludt vé thué gia tri gia tang va dy kién hoat dong kinh doanh ctia hop tac
x4 d€ x4c dinh 01 trong 04 phuong phép tinh thué gi trj gia tang tai chi tiéu nay.
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Dé NERL oo (tén co quan dang ky hop
tde xd) cip nhét théng tin vé Chu tich Hoi ddng quan tri tai Danh sach Hoi dong
quan tri trong Co s& dit liéu qudc gia vé ding ky hop tac x4,

THONG BAO BO SUNG, CAP NHAT THONG TIN
DANG KY HQP TAC XA

Bd sung, cip nhat thong tin diing ky hop tiac xa nhu sau:

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

Hop tdc x4 xin cam két hoan toan chju trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop
phép, chinh xéc, trung thuc cta ndi dung Gidy dé nghi ndy va cac tai liéu dugce gui
kem theo.

NGUOT PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ght ho tén va dong ddu)’

? Ngudi dai dign theo phap ludt cua hop tac x4 ky truc tiép vao phan nay.
Trudmg hop hop tac x4 thay déi ngudi dai dién theo phéap ludt hosc thay déi nhidu ndi dung dang ky hop tac x4,
trg)ng 46 c6 thay dbi ngudi dai dién theo phap Tut thi ngudi ky thong bao k¥ Chi t:ch héi ddng quan trj m6i duge
bau
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12. Théong bio vé vige gép von, mua cd phan, thanh 1dp doanh nghi¢p ciia hop
tdc xa
a) Trinh ty thyc hién:

+ Truong hop ding ky truc tiép:

Budc 1: Nip hé so

Trong thoi han 15 ngay, ké tir khi gép vén, mua cb phan, thanh lap doanh
nghiép cia hop tac x4 thi horp tac x& phai thong bao bing van ban dén Bg phdn tiép
nhdn va tra két qua cia Uy ban nhdn déan cdp huyén, noi hop tadc x& dit tru sé
chinh.

Buwdc 2: Tiép nhin hé so

- Nguoi dén lam thu tuc ndp ban sao hop 1§ gidy chung minh nhén dén hogc
hé chiéu con hiéu lue.

- Truong hop duge Gy quyén thi phai ¢6 thém gidy to sau: (1) Bdn sao hop lé
mt trong cdc gidy 16 chung thuc cd nhdn (Thé cdn cude céng ddn hodc Ching
minh nhdn dan hodc Hé chteu Viét Nam con hiéu lyc déi voi cong dan Viét Nam;
H$ chiéu nude ngodi hodc gidy 10 ¢6 gid tri thay thé h¢ chiéu nudc ngoal con hiéu
luc doi véi ngudi nuwde ngoai); (2) Bdn sao hop 1é hO’p ddng cung cap dich vu vdéi
td chirc 1am dich vu ndp hd so, nhan két qua va gidy gi6i thiéu cla to chire do cho
c& nhén thuc hién nép héd so, nhan két qua; hodc Van ban Uy quyén cho ca nhan
thuc hién ndp hé so, nhan két qua theo quy dinh cta phap ludt. Ven ban nay khéng
bdt buge phai cong chung chung thuc

- BS phdn tiép nhdn va tré két qud cua Uy ban nhdn dén cdp huyén trao gidy
'bién nhan khi nhén thdng béo va bd sung vao ho so ding ky cia hop téc xa.

+ Truwong hop ding ky qua mang dign tiv siv dung chiv ky sé cong cong
(trong truong hop dwoc irng dung):

Buée I: Nép hé so

- Nguoi ¢ tham quyen hodc nguoi daz dién theo uy quyén ké khai thong tin,
tdi vén ban dién tir, ky s6 vao Théng bdo vé viée gdp vén, mua cé  phan, thanh lap
doanh nghi¢p cua hop tdc xd dién tir theo quy trinh trén Hé théng thong tin quéc
gia vé ding ky hop tdc xa.

- Truang hop ngum dwoc cd nhan c6 thiam quyén Uy quyén thyc hién thi tuc
théng bdo vé viéc gop von, mua cé phén, thanh ldp doanh nghiép cua hop tdc xd
thz nguoi duac uy quyen ké khai théng tin, tdi vin ban dién i, ky s6 vao théng bao
vé viéc gop von, mua cd | phan, thonh lap doanh nghiép cua hop tac xad dién ti theo
quy trinh trén HE théng thong tin quéc gia vé ding ky hop tdc xd.

Bude 2: Tidp nhin hé so

- Ho so théng bdo vé viée gop vén, mua cé phan, thanh ldp doanh nghiép
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cua hop tdc xad qua mang dién tur hop 1¢ kh.r' dam bao day chi cdc véu cdu sau: (1)
Co- day dii cde gidy 6 va noz dung cdc g:ay to do dwoc ké khai ddy i theo quy
dinh nhuw hé so bing ban gidy va duoc chuyén sang dang van ban dién tir. Tén van
ban dién tir phdi dwoc dit twong ng voi tén loai gidy to trong hé so béing ban
gidy; (2) Céc théng tin duoc nhip ddy du va chinh xac theo thong tin trong cdc
vin ban dién tir; (3) H6 so thong bdo vé viée gép von, mua cd phan, thanh lap
doanh nghiép ciia hop tdc xd qua mang dién tir phai duoc xde thue béng chit ky sé
cdng cdng ciia mét trong cdc chit thé sau ddy: (3a) Cd nhén c6 thém quyén ky van
ban théng bdo theo quy dinh; (3 b) Nguoi duge cd nhéin ¢é tham quyén ky vin ba'rn
thong bao z‘heo quy dinh iy quyén thue hién thi tuc lién quan dén théng bdo vé
viée gop vén, mua cé  phén, thanh lap doanh nghzep cra hop tdc xd.

- Trmmg hop duoe 1y quyén thi phéi ¢é gidy to sau: (1) ban sao hop lé mot
trong cdc gidy to chung thie cd nhdan (Thé cdn cude edng dan hodgc Chiing minh
nhédn dén hodc H chiéu Viét Nam con hiéu luc déi véi cong ddn Viét Nam,; Ho
chiéu nuée ngoai hodc gici'y to' co gid tri thay thé hé chiéu nude ngoai con hiéu luc
déi véi nguoi nude ngodi); (2) Bdan sao hop I¢ hop dong cung cap dich vy véi t6
chic lam dich vu ngp hé so, nhdn két qua va gz'd'y gibi thidu ciia t6 chire dé cho cd
nhdn thuc hién nép hé so, nhdn két qua, hodc Vin ban uy quyén cho ca rnhdn thuc
hién nop hé so, nhan két qud theo quy dinh ciia phdp ludt. Vin ban néy khéng bt
bugc phai cong ching, chiing thuec.

- Sau khi hodn thanh viée givi ho so thong bdo vé viée g6p von, mua cé phan,
thanh Idp doanh nghiép cua hofp tdc xc? qua mang dién tw, cd nhdn c6 thd’m quyén
hodc nguoi dwoc cd nhdn ¢é thim quyén ky uy quyén sé nhén dugc gidy bién nhan
hé so qua mang dién ti. Phong Tai chinh - Ké hoach thuc hién bé sung vao ho so
dang ky cua hop tac xd.

b) Cach thirc thye hién:
- Nép hd so truc tlep hodc qua buu dién dén B¢ phén tiép nhan va tra két qua
ciia Uy ban nhan dan cép huyén;

- Qua mang dién t trong trudng hop Hé thong thong tin quic gia vé dang ky

hop tde xd dwoce phdt trién.

¢) Thanh phén ho so:

- Théng bao vé viée gop vén, mua cb phan, thanh [&p doanh nghiép cua hop
tac x4;

- Nghi quyét ciia dai hoi thanh v vién vé vide gop vén, mua cd phén, thanh tap
doanh nghiép cia hgp tac xa.

d) S6 hrong hd so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam vige, ké tir khi nhan hé so hop 1é.
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e¢) Co quan thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
g) Pbi twong thye hi¢n thi tuc hanh chinh: T6 chue,
h) Két qui thue hién thi tuc hanh chinh: B sung hé so dang ky hop tac

i) L¢é phi: Khéng.
k) Tén miu don, mau to khai:
Théng bdo vé viéc gdp vén, mua cé phdn, thanh IGp doanh nghiép cua hop
tdc xd theo mdu quy dinh tai Phu luc 1-6 Théng tw s6 07/2019/TT-BKHDT
I) Yéu cu, diéu kién thye hién thit tyc hanh chinh: Khong ¢o6.
m) Cin civ phép ly ciia tha tuc hanh chinh:
- Luiit Hop tdc x& ngay 20/11/2012;

- Nghj dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mét sb
didu cua Luat Hop tac x4;

- Thong tu s 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé ding ky
hop tac xa va ché d6 bao cdo tinh hinh hoat ddng cua hop tac xa;

- Nghij quyet 56 23/2016/NQ-HPND ngay 07/12/2016 ctia Hoi ddng nhan dan
tinh Bén Tre vé& viéc quy dinh muc thu, ché d6 thu, nép va quan ly 1€ phi dédng ky
kinh doanh trén dia ban tinh Bén Tre;

- Théng tw 6 07/20]9/TT BKHDT ngay 08/4/2019 sira déi, b6 sung mét sé
diéu ciia Thong tw 56 03/20]4/TT BKHDT ngay 26 thing 5 ném 2014 cua Bé Ké
hoach va Dau tw hudng dan vé ding ky hop tdc xd va ché dé bdo cdo tinh hinh
 hodit dong ciia hop tde xd. :
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Phy lyc I-6

TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Déc 1ap - Tw do - Hanh phue
SOt ngay..... thang..... nim... ...

‘ THONG BAO
Vé vige gop vén, mua cb phin, thanh 13p deanh nghiép ciia hop tac xa
' Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Ten hop tic XA (ghi bang chit in hoa): ...

M 36 hop tac XA/MA 86 thué: ...

86, ngay cip Gidy chitng nhén ding ky kinh doanh/Gidy chirng nhan ding ky hop
the X&' (chi ké khai néu khéng c6 md s6 hop idc xa/md s hué):...... Ngay
chp: .../l NOi CAP: oo et oo

Hep tic xa thong bao vé viéc gop vén/mua cb phan/thanh 1ap doanh nghiép
cia hop tic x& nhw sau: (Hop tdc xd chon va ké khai vao trang twong ung voi ngi dung
théng bdo va guri kem)

THONG BAO VE VIEC GOP VON

1. Doanh nghi¢p hgp tac xi gép vén

Tén doanh nghi@p: .........ccooormvmviiei oo
M4 sé doanh NEhIGP/ME SO thUE: .oovv.oove oo

- S6 Gidy ching nhan diing ky kinh doanh (chi ké khai néu khéng co md sé
doanh nghigp/ma s6 thué). ............ Ngay cp: ..../..../..... NOi CAP: oooviveeeee
2080 VOM GOP: oo

1. Doanh nghig¢p hop tic xa mua cd phin

Tén doanh nghiép: ........... e

Mai s6 doanh Nghi&p/Ma s6 thué: .......ovvooeoceeocoeeoo

$6 Gidly chimg nhan dang ky kinh doanh (chi ké khai néu khéng c6 ma 6
doanh nghiép/md sé thué): ............ Ngay cp: .../ f..... Noi ¢dp: oo,

2080 €0 PRAN ..cooooccvceivreeeoeeoeee e

4. Gif trj 56 cb phin 43 mua: ...
THONG BAO VE VIEC THANH LAP DOANH NGHIEP

1. Doanh nghigp hop téc xa thanh iap

Tén doanh NERIEP: w.......ovvvicceece oo

Ma s6 doanh NERIEP oo

2. V0 QI8 18 oo
Hop téc x4 cam két:

- Viée gép vdn, mua ¢b phén, thanh lap doanh nghi¢p hoan toan ding theo quy
dinh cda phép luat, :

- Hoan toan chiu trach nhi¢m trudc phap ludt vé tinh hop phap, chinh xéc, trung
thye ciia ndi dung Théng béo nay. '

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(KY, ghi ho tén va dong déu)*

3! Ghi theo sé Gidy chimg nhén dang ky hop tac x4 dugc clp trude ngay Thong tu ndy cé higu lyc thi hanh.
%2 Ngubi dai dién theo phép luat ciia hop téc xa ky tryre tiép vao phin nay.
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13. Tam ngirng hoat dfng cia hop tic xi, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh ciia hop tac xi

a) Trinh ty thye hién:

+ Truwong hop diing ky truc tiép:

Buéc 1: Njp ho so

- Khi tam ngling hoat dong hop tac x4, tam ngung hoat ddng chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, hop tac x3 gui thong bao bing
vin ban dén Bg phan tiép nhdn va tré két qué cia Uy ban nhan dan cdp huyén, noi
da cip Gidy ching nhén ding ky hop téc x3, Gidy chimg nhén ding ky chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cho hop tac x4 it nhit 15 ngay trudge khi
tam ngung hoat dong,

Budc 2: Tiép nhin hé so

- Ngudi dén lam tho tuc ndp ban sao hop 18 gidy ching minh nhan dan hodc
hé chiéu con hidu luc.

- Trudng hop dugc iy quyén thi phai ¢6 thém giéy to sau: (1) Ban sao hop 1é
mét trong cdc gidy to ching thuc cd nhdn (Thé can cudc cong dan hode Chiing
minh nhdn dan hode HG chiéu Viét Nam con hi¢u luc déi véi cong ddn Viét Nam;
Hb chidu nude ngodi hode gidy 1o ¢6 gid tri thay thé hé chiéu nude ngoai con hiéu
lwe doi véi nguoi mede ngodi); (2) Ban sao hop Ié hop ddng cung cip dich vu véi
td chirc lam dich vu nép hd so, nhan két qua va giéy gidi thi¢u cua td chic do cho
¢4 nhan thuc hién ndp hd so, nhéan két qua; hodic Vin ban Gy quyén cho ¢4 nhan
thurc hién ndp hé so, nhén két qua theo quy dinh cua phap lut. Vein bdn nay khéng
bét bugc phdi céng chitng, chitng thuc.

- BS phdn tiép nhén va tré két qud cria Uy ban nhdn dan cdp huyén trao gidy
- bién nhén khi nhén théng bdo va furu vao hé so ding ky cta hop téc x3 dé theo dai.

- Sau khi hét thoi han da thong bdo, néu vin tiép tuc tam nglmg hoat dong thi
hop tac x4 phai thong béo tiép cho Phong Tai chinh - Ké hoach nhung téng thoi
gian tam ngimg hoat dong lién tiép khong duoc qué 01 nim.

+ Trudng hop ding ky qua mgng di¢n tir siv dung chi ky sé cong cong
(trong truwong hop dwoc iing dung):

Buéc 1: Nop hé so

- Nguoi cé tham quyén hodc nguoi dai dién theo 1y quyén ké khai théng tin,
tGi viin ban dién tir, ky s6 vao Théng bdo vé viéc tam ngung kinh doanh ciia hop
tic xd, chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac xd dién
theo quy trinh trén HE thong théng tin quéc gia vé ddng ky hop tdc xd.

- Trudng hop nguoi duoc cd nhén cé tham quyén vy quyén thue hién thi tuc
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théng bdo vé viée tam nging kinh doanh ciia hop tdc xd, chi nhanh, ven phong dai
dién, dia diém kinh doanh ciia hop ldc xd thi nguci dwoc iy giyén ké khai thong
tin, tai vin ban dz.'_éh tl, ky s6 vao Théng bdo vé vigc tam ngung kinh doanh cua
hop tdc xd, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac xd
dién tu theo quy trinh trén Hé fh(fng théng tin quéc gia vé ddng ky hop tdc xé

Buwéce 2: Tiép nhin hé so

- Hé so théng bdo vé viée tam ngung kinh doanh cia hop tdc xa, chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hop tdc xd qua mang dién nr hop lé
khi dam bdo ddy di cdc yéu cdu sau: (1) Co ddy di cac gidy 16 va ngi dung cac
gidy 16 do dupc ké khai ddy dii theo quy dinh nhi hé so bang ban gidy va duoc
chuyén sang dang vin ban dién tr. Tén vin ban dién tir phai duoc ddit tuong ring
VJi tén logi gidy to trong hé so bing ban gidy; (2) Cde thong tin duoce nhdp day du
va chinh xdc theo thong tin trong cdc ven ban dién tw; (3) H6 so théng bdo vé viée
tam ngung kinh doanh cua hop tdc xd, chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tdc xd qua mang dién tir phai dwoc xdc thuc bc‘z:ng chii ky sé
cong cong cia mét trong cde chi thé sau day. (3a) Cd nhén cé tham quyén ky vén
ban théng béo theo quy dinh; (3b) Nguoi duge cd nhdn cd tham quyén ky van ban
théng bdo theo quy dinh 1y quyén thuc hién thu tuc lién quan dén théng bdo vé
viéc tam ngung kinh doanh ciia hop tdc xa. chi nhénh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cva hop tdc xa.

- Truong hop dwoc iy quyén thi phdi c6 gidy 16 sau: (1) bén sao hop ¢ mot
frong cdc gidy to chitng thuc cd nhdn (Thé cdn cuwéc cong ddn hodc Ching minh
nhdn din hodc HS chiéu Viét Nam con hiéu lyc déi véi cong dan Viét Nam; Hp
chiéu nude ngoai hodic gidy to c6 gid tri thay thé hg chiéu nuoe ngoai con hiéu lyc
déi voi nguoi nude ngodi); (2) Ban sao hop I¢ hop dong cung cdap dich vu voéi 16
chiee lam dich vy nép hé so, nhdn két qud va gidy gioi thiéu ciia 16 chire d6 cho cd
nhdn thuc hién ngp hé so, nhén két qua; hodc Vin bdn iy quyén cho cd nhin thue
hién ndp ho so, nhan két quad theo quy dinh ciia phdp ludt. Vin ban nay khéng bét
bugc phdi céng chimg, chimg thuc.

- Sau khi hoan thanh viée givi hé so théng bdo vé viée tam ngung kinh doanh

cua hop tde xd, chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tdc xd
qua mang dign tit, cd nhdn cé tham quyén hodc nguot duoc cd nhdn ¢é thim quyén
ky uy quyén $& nhdn duoc gicfy bién nhin ho so qua mang dién tir. Phong Tai chink
- Ké hoach thyre hién huu vio hé so déing ky cita hop tic x3 dé theo déi.

b) Cach thire thye hi¢n: _

- Nop hd so true tiép hodc qua buu dién dén B phéan tiép nhan va tra két qua
cua Uy ban nhan dan cép huyén;

- Qua mang dién tir trong trucng hop Hé théng théng tin quéc gia vé ddng ky
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hop téc xd dwoc phdt trién,

¢) Thanh phan ho so:

- Théng béo vé vide tam ngu’ng kinh doanh cua hO’p tac xa, chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh cla hop tac x&;

‘ - Nghi quyét cia dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bing vin ban cia Hoi
dong quan tri v& viéc tam ngling hoat ddng clia hop tac xi, tam ngirng hoat déng
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cla hop téc x&.

d) S6 lwgng hd so: 01 bd hd so |

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viée, ké tir khi nhan hd so hop 18,

e)q Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach
thudoc Uy ban nhan dén cap huyén.

g) Poi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: T4 chie.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Luu hd so ding ky hop tac x&.

i) Lé phi: khong

k) Tén miu don, miu to khai:

Théng bdo vé viée tam ngimg kinh doanh cua hop téc xa, chi nhénh, vin
phong dai dién, ’d,t'a diém kinh doanh cua hop tdac xd theo mdu quy dinh tai Phu luc
1-10 Théng tw so 07/2019/TT-BKHDT.

I) Yéu cdu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong ¢6.

m) Can cir phap ly etia thi tyc hanh chinh:

4 - Lugt Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mét s6
diéu cha Luat Hop tac x4,

- Théng tu ’sé 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé dang ky
hop tac x& va ché d(;“) bao cao tinh hinh hoat déng ctia hop tac x4;

- Nghi quyet s6 23/2016/NQ-HPND ngay 07/12/2016 cua Hoi ddng nhan dén

tinh Bén Tre vé viée quy dinh mtrc thu, che db thu, ngp va quan ly 1€ phi dang ky
kinh doanh trén dja ban tinh Bén Tre;

- Théng tu s6 07/2019/TT-BKHPT ngay 08/4/2019 sira ddi, b6 sung mot sé
diéu ciia Thong tw 56 03/2014/TT-BKHPT ngay 26 thang 5 ndm 2014 ciia Bé Ké
hoach va Ddu tw hudng ddn vé ding ky hop tde xd va ché dé bdo cdo tinh hinh
~hoat dong cuia hop tdc xd.

119
Ghi chii: Phan chiv in nghiéng 1 ngi dung dwoc sira doi, bé sung.







Phu lye I-10

TEN HOP TACXA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- ——— Dic 13p - Ty do - Hanh phie

SO | . ngay..... thang..... ndm... ...

THONG BAO
\': \'/ié}c tam ngirng kinh doanh cia h¢p tac xi, chi nhanh,
viin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh ciia hop tic x4

Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac x&

Tén hop tac xa (ghi bang chit in hoa): ...... e e

M3 6 hop tAe XB/ME 6 thUE: ....vooreeeeee oo

Sé Gidy ching nhén ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan ding ky hop téc
X3 (chi ké khai néu khong co md 50 hop tdac xd/md 56 thué'): ......... e
Ngay cép: ...... fooodo. NOT CAp: oo,

1. DEi véi hop téc xa:

Théng bao tam nglng kinh doanh tir ngdy.... théng.... nam... cho dén
ngay.... thang.... nam....

Ly do tam NEBUNZ. covvrriieiee ettt st e

Sau khi hop tac xd tam nging kinh doanh, d& nghi ... .coocovvevo . (tén
co quan ding ky hop téc xd) chuyén tinh trang hoat déng ctia tt ca cdc chi nhanh,
viin phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac x3 trong Co s& dit liéu quéc
gia vé diing ky hop téc x& sang tinh trang tam nging hoat dong.

2. Doi véi chi nhdnh/van phong dai din/dia diém kinh doanh tam ngung
hoat djng:

Théng béo tam ngimg hoat dong tir ngdy.... thang.... niim.... cho dén ngay....
thang.... nim.... dbi voi chi nhanh/vin phong dai dién/dja diém kinh doanh sau:

Tén chi nhdnh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bcﬁng chit in

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

M3 sb chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh ho3ic ma sb thué
cua chi nhdnh/van phong dai dién/dia didm kinh doanh: o.ecvveveerveerssresenronnnn,

%% Ghi theo s6 Gidy chiimg nhan daing ky hop tac xa duge cAp trude ngay Thong tu nay ¢6 hidu lirc thi hanh.
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S6 Giay chimg nhan déng ky chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh
doanh (trucng hop khéng ¢6 md sé chi nhinh/Avin phong dai dién/dia diém kink
doanh hodic md s6 thué cia chi wnhdnh/vin phong dai dién/dia diém kinh
doanh):.................... Ngay cip: ..../..../..... Noi CAP: oo

Chi nhanh chti quan (chi ké khai déi véi truong hop dang ky tam n gung hoat
déng dia diém kinh doanh truc thuge chi nhanh):

Teén chinhdnh: ... e, B O

M2 $6 chi nhanh/Ma s6 thué ctia chi nhanh: ................ccoernvevrvrrer

S$6 Gidy chiing nhan ding ky chi nhénh (truong hop khong c6 ma sé chi
nhdnh/md sé thué ciia chi nhanh)i............................ Ngay cap: .../ ..../.....
NOUCAD: 1ot

Ly do tam NGUNE! .o.voeeeeeereece et e et e et etes e,

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Hop tdc x& cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiju trach
nhiém trude phép ludt vé ndi dung ctia Théng bao nay.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA/
NGUOI PAI DIEN CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén va dong ddu)™

54

- Truding hop tam ngimg kinh deanh d8i vai hop tdc x4, chi nhanh, vin phéng dai dién, dja diém kinh doanh truc
thude hop tac xa, ngudi dai dién theo phép luat ciia hop tac xa ky trirc tiép vio phan nay.

- Trudmg hop tam ngtmg kinh deanh d8i véi dja didm kinh doanh tryc thugc chi nhanh, ngudi dai dién theo phap
lugt cda hop tac xa hotic ngudi dai dién chi nhanh ky tryc tidp vao phin nay.
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14. Cham dut hoat dong ciia chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém Kkinh
doanh cia hegp tac xa '

a) Trinh ty thyc hién:

+ Truong hop ding ky tryc tiép:

Buée 1: Njp hé so

- Truémg hop cham dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém
kinh doanh & trong nuére, hop tac xa gai 01 bd hé so thong bao dén Bs phiin tiép
nhdn va e két quad cua Uy ban nhén dan cd:r) huyén, noi da cép giéy chung nhén
dang ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cho hop tac xa.

- Trudong hop chédm dixt hoat dbng chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém -
kinh doanh & nuéc ngoai thi hop tdc xa phai thyce hién theo quy dinh phép luit cua
nuge do. Trong thoi han 15 ngay 1am vige ké tir ngay dugc co'quan ¢6 thdm quyén
clia nuéc ngoai xac nhan viée cham dut hoat d6éng cua chi nhanh, vin phong dai
dién, dja diém kinh doanh, hop tc xa phai thdng bao bang vin ban cho Phong Tai
chinh - Ké hoach da cép gidy chirng nhan dang ky hop tac xa, noi hop tac xa dit -
try s& chinh dé bd sung vao hd so dang ky hop tic xd. Kém theo thdng bdo 14 ban
sao giéy xac nhan vé viéc chdm dut hoat déng chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh do co quan ¢ thim quyén clia nude ngoai cap.

Buwéc 2: Tiép nhin hé so

- Ngudi dén lam thi tuc ndp ban sao hop 18 gidy chung minh nhén din hoic
~ ho chiéu con hiu lye. | ,
= Truong hop duge dy quyén thi phai ¢6 thém gidy to sau; (1) Bdn sao hop 1¢
mdt trong cdc gidy to ching thue cd nhédn (Thé cin cude cong dan hodc Ching
minh nhdn ddn hodc Hp chiéu Viét Nam con hiéu lue déi voi cong ddn Viét Nam;
H$ chiéu nuoe ngodi hodc gidy 16 ¢é gid tri thay thé hj chidu nude n goai con hiéu
e doi véi nguoi nude ngoai); (2) Bdn sao hop 1¢ hop dong cung cap dich vy véi

2
A

t0 chirc lam dich vu ndp hd so, nhén két qua va giéy gi6i thiéu cta td chue dé cho
ca nhén thuc hién nép hd so, nhan két qué; hodc Vin ban Uy quyén cho c4 nhin
thye hién ndp ho so, nhan két qua theo quy dinh cia phap luit. Vin ban nay khéng
bt budc phai cdng ching, chimg thuc.

- BJ phdn tiép nhdn va tré két qua ciia Uy ban nhdn dén cdp huyén trao gidy
bién nhan khi nhan hé so hop 1€ va ra xdc nhan vé viéc chdm dit hoat dong chi
nhanh, vén phong dai dién, dia didm kinh doanh cta hop tac xa.

Bude 3: Xiv Iy ho so

- Tru‘c‘mg hop chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh dat tai
huyén hodc tinh, thanh phé khac véi noi hop tac xa dit try sé chinh thi trong thoi
han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc gidy xac nhan vé viée chdm dat hoat
déng clia chi nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh, hop tdc xd phai
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thong bdo bang vin ban cho Phong Tai chinh - Ké hoach da cép gidy chiing nhén
dang ky hop tac x4, noi hop tac xa dat tru sé& chinh dé bé sung vao hd so ddng ky
hop tac xa. Kém theo théng béo 1a ban sao gidy xac nhin vé viéc chdm dut hoat
ddng chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa.

+ Trwong hop ding ky qua mang dign tir si dung chit ky sé cong cong
(trong truong hop dwgc itng dung):

~Budc I: Ngp hé so

- Nguoi ¢é thim quyén hode nguoi dai dién theo sy quyén ké khai théng tin,
tai van ban dién ti, ky 56 véo T héng bdo vé viée cham it hoat dong chi nhanh,
vdn phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hop tdc x& dién tir theo quy trinh trén
Hé théng théng tin quéc gia vé ddng ky hop tdc xd.

- Truong hop nguoi duoc cd nhén cé thim quyén iy quyén thuc hién thu tuc
théng bdo vé viée cham diit hoat déng chi nhdanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cia hop téc xd thi nguoi dwope wy quyén ké khai thong tin, tai vin ban
dién tit, ky $6 vao Thdng bda vé viée chdm diit hoat dong chi nhdnh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh ciia hop tdc xd dién tir theo quy trinh trén H¢ théng
théng tin quéc gia vé dang ky hop tdc xd. '

Budc 2: Tidp nhin hé so

- Hb so théng bdo vé viée chém dit hoat dong chi nhdnh, vin phéng dai
dién, dia diém kinh doanh cia hop tdc xd qua mang dién i hop 1¢é khi dam béo
ddy di cdc yéu cdu sau: (1) C6 ddy di cde gidy 16 va ngi dung cdc gidy to dé duoc
ké khai day di theo quy dinh nhu ho so bc‘i’_ng ban gidy vé duoc chuyén sang dang
vdn ban dién tir. Tén vin ban dién tir phdi dwoc dit uong ung voi tén loai gz'cfy to
trong hé so béng ban gidy; (2) Cde théng tin duoc nhdp ddy dii va chinh xdc theo
thing tin trong cdc vin ban dién tir; (3) Hi so théng bdo vé viéc chdm dit hoat
dong cua hgp tdc xd, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hop
tdc xd qua mang dién tiy phai duoe xde thuc bﬁng chit ky sé cong cong cua mot
trong cdc chii thé sau ddy: (3a) Ca nhén c6 thém quyén ky vén ban théng bdo theo
quy dinh; (3b) Nguoi dupe ¢ nhan cé thim quyén ky vén bén thong bdo theo quy
dinh 0y quyén thue hién thi tuc lién quan dén théng bdo vé vige chim dit hoat
dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hop tdc xd.

- Truong hop dwoc 4y quyén thi phdi cé gidy to sau: (1 ) ban sao hop Ié¢ mét
trong cde gidy to chitng thire cd nhdn (Thé cdn cude cong ddn hodc Chitng minh
whdn ddn hodce HG chiéu Viét Nam con hidu luc déi voi cong ddn Viét Nam.: H¢
chiéu nude ngoadi hoge gidy t¢ cé gid tri thay thé ho chiéu née ngoai con hidéu luc
déi véi nguot nude ngodi); (2) Bdn sao hop Ié hop déng cung cdp dich vu véi 16
chiic lam dich vu ngp hé so, nhan két qud va gidy gidi thiéu ciia t6 chite d@6 cho cd
nhdn thuc hién nép hé so, nhdn két qua; hodc Vin ban iy quyén cho ca nhéin thye

123
Ghi chit: Phdn chit in nghiéng la nji dung dugc sia doi, bi sung.







hién nép hé 50, nhdn két qud theo quy dinh cua phdp /u.dt: Vin ban nay khong bt
bugc phdi ¢ong chimg, chitng thye,

- Sau khi hoan thanh viéc gzi'i. ho"‘l so thong bdf)‘-'~ve“‘ viée chdm dit hoat dong
. ¢chi nhanh, vén phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tde xd qua mang
di,én‘ ht, cd nhdn c6 thc’fm quyén hoéc: nguoi dwoc cd nhdn ¢ tham quyén ky uy
- quyén s€ nhdn dwoc gidy bién nhdn hé so qua mang dién . Phong Tai chinh - Ké
hoach thye faz'én xdc nhdn vé viéc cham dirt hoat dong chi nhdnh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cija hop tdc xd.

b) Cach thire thye hién:

- Nop hé so tryc tiép hoidic qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia Uy ban nhin dan cép huyén;

- Qua mang dién tir trong trucng hop Hé thong théng tin quéc gia vé ding ky
hop tdc xd dwoc phdt trién,

¢) Thanh phan hd so:

- Théng béo vé viéc chdm dirt hoat déng chi nhéanh, vin phong dai dién, dja
diém kinh doanh cta hop tac xa;

- Nghi quyét cua dai hdi thanh vién vé viéc chdm durt hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa;

- Gidy xac nhan ?fla co quan cong an vé vidc hiy con déu cta chi nhanh, van
phong dai dién, dja diém kinh doanh.

“ee-d) $6 Iwgng hd s0: 01 b6 hd so. ) L

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngdy lam vigc, ké tir khi nhan hd so hop €.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach
thugc Uy ban nhén dan cip huyén

g) Doi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chuc.

h) Két qua thwe hign thi tuc hanh chinh:

q Giéy x4c nhén vé viéc chdm dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cda hop tac xa.

i) L¢ phi: khong.
k) Tén mau don, miu to khai:

- Théng bdo vé viée cham dit hoat dong chi nhdnh, véin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cia hop tic x& theo mdu-quy dirh tai Phy luc 1-11 Théng tu 56
07/2019/TT-BKHDT:

- Thong bdo vé viée chim diit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh c{oanh cua hop tdc xd & nuéc ngodi the,o mdu quy dinh tai Phu luc I-12
Thdng tw s6 07/201 9/7:T -BKHDT (truong hop cham dist hoat dong chi nhdnh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tdc xd & nudc ngodi).
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1) Yéu ciiu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khéng co.
" m) Can ci phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mét sé
didu ciia Luét HO’p tac x&;

- Thong tur sb 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé dang ky
hop tac x& va ché d6 bao céo tinh hinh hoat dong cua hop tac x4,

- Nghi quyet s6 23/2016/NQ-HPND ngdy 07/12/2016 cua Hoi déng nhan dan
tinh Bén Tre vé viéc quy dinh mic thu, ché d thu, nép va quéan 1y 1é phi dang ky
kinh doanh trén dia ban tinh Bén Tre;

- Thong tw s6 07/2019/TT-BKHDPT ngay 08/4/2019 sira dbi, bé sung mot s6
diéu ctia Thing tir s6 03/2014/TT-BKHDPT ngay 26 thang 5 ném 2014 ciia B Ké
hoach va Pdu tw hudng déin vé dang ky hop tde xd va ché d¢ bdo cdo tinh hinh
hoat dong cua hgp tde xd.

Ghi chii: Phén chit in nghiéng la ngi dung dugc siva doi, b6 sung.







Phu lyc I-11

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Ty do - Hanh phic

THONG BAO
V& viéc cham dit hoat ddng chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa

Kinh gui: Tén co quan ding ky hop tac xa

Tén hop tc XA (ghi bAng chit in ROG): ....c.oovcoeooeveeeeeeeeeeeeeeeoeeoeeeees oo
M3 $6 hop tAc XB/ME $8 thud: ...oovvovveeroeeeeeeeeeee oo, -

86 Gidy chung nhén ding ky kmh doanh/Gidy chung nhén dang ky hop tac
(chz ké khai néu khong co ma $6 hop tdc xa/ma SO hué): .o
Ngay chp: ... /... foviiin NOi CAP: v,

. Théng bio chim dirt hoat déng chi nhianh/vin phong dai dién/dia diém
kinh doanh cita hep tac xi sau:

1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bing chir
I AOG)T oot ettt

M sb chi nhanh/vin phong dai dién/dja diém kinh doanh hodc ma sb thué
~cua chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh'doanh: ...ovveveveveveves oo

S6 Gidy ching nhén ding ky chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh
doanh (trudng hop khéng c6 md sé chi nhdnh/vin phong dai dién/dia diém kinh
doanh hodic md s6 thué cia chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh):

2. Dia chi chi nhianh/viin phong dai dién/dja diém kinh doanh:

86 nha, dudng phd/XOM/APNON: ....cvveeeveeoereereseeoeee oo
XA/PRUONZ/ T tHAN: ..o e
Quan/Huyén/Thj x&/Thanh phd thudc tinh: .....oooeeeveeerererers,
TInh/Thanh Pho: ...oovivvives oo
Dién thoai (€ ¢d):o..vvvvivviiisiiiiireiii, Fax (néu c6): .o,
Email (néu ¢6): ....oovvnn... ., Website (n6u €6): ....ovviviisiiiiii i

* Ghi theo sb Gidy chting nhén ding ky hop tac x& duge cp truée ngdy Théng tu nay c6 hiéu lyc thi hanh.
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3. Chi nhanh chi quéan (chi ké khai doi voi truong hop cham dit hoat dong
cua dia diém kinh doanh truc thugc chi nhdnh):

TN Chi NNANN: oo

S6 Gidy chimg nhin ding ky chi nhénh (trucng hop khong 6 mé sé chi
nhanh/md so thué cia chi nhanh): ....... et e e s s e s e et e e e

Ngay cap: ...... TR NOT CAP? oottt eree s
4. Ly do cham dirt hoat ddng: ............ et

.......................................................................................................................

Hop tac x& cam két s8 chiu trach nhiém thanh toan hét cic khoan ng, nghia
vy tai san khac cua chi nhdnh/vin phong dai dién/dja diém kinh doanh va hoan
toan chiu trach nhiém trudc phép Iuét vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc cua
* noi dung Théng bao nay. ‘

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA/
NGUOI DAI DIEN CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén va dong dau)’®

56

- Trubng hop chdm durt hogt ddng cla chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh truc thudc hop tic x4,
ngudi dai dign theo phap luat cia hop tac x4 ky truc tiép vao phin nay.

« Trudng hop chidm dut hoat dong dbi vai dia didm kinh doanh tryc thugc chi nhanh, ngudi dai dién theo phép luat
cua hop tac x& hodc ngudi dai dién chi nhanh ky truc tiép vao phén nay.
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Phu lyc 1-12 )
TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poce 1dp - Ty do - Hanh phic

THONG BAO
V& vige cham dirt hoat déng chi nhanh, viin phong dai dién,
. dia diém kinh doanh ciia hep tae xi & nuéde.ngodi
Kinh giri: Tén co quan ding ky hop tac xa

Tén hop tac XA (ghi bAng chit in HOQ): co..ovvoverecoreeeoreeeereeeeerereseserensr e

M4 56 hop tac XE/ME 56 thUS: ..o,

S6 Gidy chung nhan dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhén dang ky hop tac
X% (chi ké khai néu khéng c6 md sé hop tac xd/md $6 thué): ...
'Ngéy cap: ...... [, A NOi CAP: v,

Théng bio cham ditt hoat ddng chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém
kinh doanh sau:

1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh’ (ghi bing chiv

TR AOG), ..ooiiiiciiee e ettt et aa e
Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng nude
NEOAT (TIGU €O): oo ettt eee s oo '
Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh viét tat (néu c¢d): ..
2. Dia chi chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
Dién thoai (MU €6): veovveeereeeeveseseeren, Fax (REU ¢6): wvoveeorrerrreeren,
EMail (HEU €6): wovovoeeeeecesieeeeoeeoeeeeerresronns Website (#éu ¢6): v,
3. 86 Gidy ching nhin ding ky chi nhdnh/vin phong dai dién/dia diém
kinh doanh hoic gifly t& twong dwong Khac: ........ocovovveereeeosroooeoeooo,
Do (tén co quan nude ngodi cdp): .................. CAp NgAY:eod oo

Hop tac x& cam két hoan toan chiu trach nhiém trude phap ludt vé tinh hop
phap, chinh x4c, trung thuc cua ndi dung Thong bao nay.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOQP TAC XA
(KY, ghi ho tén va déng ddu)®

*7 Ghi theo sb Gidy ching nhan dang ky hop tac x4 duge clp trude ngay Thong tr ndy ¢6 hidu lyc thi hanh.
%8 Ngudi dai dién theo phép ludt ctia hep tac x4 ky truc tiép vao phin ndy.
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15. Cédp déi gidy chitng nhin ding ky hop tic xa
a) Trinh ty thye hién:

+ Trwong hop ding ky truc tiép:

Buwére 1: Njp ho so

- Hop tac xd c6 nhu céu dbi gidy ching nhan ding ky hop tac xa nhung
khong thay d6i ndi dung déng ky kinh doanh va dang ky thué, hgp tac xd nop gidy
dé nghi kém theo ban chinh Gidy ching nhan ding ky hgp tic xa hodc ban chinh
Gidy chtng nhan dang ky kinh doanh dugc cép trudc day va ban chinh Gidy chung
nhan dang ky thué tai B phdn 1iép nhdn va trd két qua ciia Uy ban nhdn dén cdp
huyén dé& dugc cip Gidy ching nhéan ding k)’f horp tac xa.

- Hap tac xd lva chon nganh kinh té cap bon trong Heé thong nganh kinh té
Viét Nam dé ghi nganh, nghé kinh doanh trong Gidy dé nghz cdp doi Gidy chitng
nhdn ddng ky hop tdc xd.

Buée 2: Tiép nhan ho so .

- BG phdn tiép nhdn va trd két qua cua Uy ban nhdn ddn cdp huyén hudng
dén v ghi nhén nganh, nghé kinh doanh cia hop tdc xd vao Co s dit lidu quéc
gia vé ding ky hop tdc xé.

- Bé phén tiép nhdn va tra két qud cuia Uy ban nhén dén cdp huyén trao gidy
bién nhan khi nhén hd so hop 18 cho hgp tac xi hodc ngudi ndp hd so.

Budc 3: Xir Iy hé so

- Phong Tai chinh - Ké hoach thuc hién viéc cap gidy chung nhéan ding ky
cho hgp téc x4.

-+ Truwong hgp ding ky qua mang dién tir siv dung chit ky sb céng cong
(trong trwong hop dwoc rng dung):

Buée 1: Njp hé so

- Ngudi ¢é tham quyén hodc ngudi dai dién theo 1y quyén ké khai théng tin,
tGi véin ban dién tiv, ky s6 vao hé so cdp doi gidy chimg nhdén déing ky hop tdc xé
dién tir theo quy trinh trén Hé thong théng tin quéc gia vé ding ky hop tdc xd.

- Truong hop nguoi dugce cd nhdn co thém quyén iy quyén thye hién thii tuc
cdp dbi gidy chimg nhdn ddng ky hop tdc xd thi nguoi duoc iy quyén ké khai
théng tin, téi vin ban dién tir, ky s6 vao ho so cdp doi dién tir theo quy trinh trén
Hé thong théng tin quéc gia vé diing ky hop tdc xd.

Budée 2: Tiép nhin ho so

- Hé so cdp déi gidy chiing nhén ding ky hop tde xd qua mang dién ti hop
1¢ khi dam béo ddy di cde yéu ccfu sau: (1) C6 day dv cde gidy t6 v ndi dung cdc
gidy t¢ dé dwoc ké khai ddy dii theo quy dinh nhu hé so béng ban gidy va duoc
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chuyén sang dang véin ban dién ni. Tén vén ban dién tw phai dwoe ddt twong ving
voi tén loai gidy to trong ho so bang ban gidy; (2) Céc théng tin duoc nhdp ddy di
va chinh xdc theo thong tin trong cde vdn ban dién ti; (3) H6 so dé nghi cap doi
qua mang dién i phdi duoc xde thie bdng chii ky s6 cong cong ciia mét trong cdc
chii thé sau ddy: (3a) Cd nhan ¢6 tham quyén ky vin ban dé nghi cdp lai theo quy
dinh, (3b) Nguoi duoc cd nhén cé tham quyén ky vin ban dé nghi cap déi theo quy
dinh 1ty quyén thuc hién thi tuc lién quan dén cdp déi gidy chitng nhén ddng ky
hop tac xd, ‘ '

- Truong hop dwoc uy quyén thi phai co gicfy to sau: (1) ban sao hop & mot
trong cdc gidy 1o chitng thuc cd nhdn (Thé cdn cude cong dan hode Chimg minh
nhan ddn hodc HS chiéu Viét Nam con hiéu luc déi véi cong dan Viét Nam, Ho
chiéu nude ngoai hodic gidy to ¢é gid tri thay thé hé chiéu nude ngodi con hiéu luc
doi voi nguoi mede ngodi); (2) Ban sao hop 1é hop dong cung cdp dich vu véi 16
chuee lam dich vu ngp hé so, nhdn két qua va gid’y gioi thiéu cua 16 chiic dé cho ca
nhdn thuce hién nép hé so, nhdn két qud: hodc Vén ban tiy quyén cho cd nhdn thuc
hién nép hé so, nhdn két.qua theo quy dinh cuia phdp ludt. Vin ban nay-khéng bt
budc phai céng ching, chimg thuc.

- Sau khi hoan thanh viée giri hd so dé nghi cdp doi gidy chung nhdn, cd
nhén o tham quyén hodc nguoi duoe cd nhén cé thdm quyén ky 1y quyén sé nhan
duoc gidy bién nhdn hé so dé nghi cdp déi qua mang dién tir,

Budc 3: Xiv Iy ho so

- Truomg hop ho so chua hop 1é, Phong Tai chinh - Ké hoach giri théng bdo
qua mang dién tir cho cd nhén c6 tham quyén ky hodc ngudi dwoc cd nhdn cé tham
quyén ky vty quyén dé yéu cdu siva ddi, b sung hé so.

- Phong Téi chinh - Ké hoach cdp doi Gidy chisng nhdn ding ky hop tdc xd
trong thoi han 03 ngay lam vie ké tir ngéy nhdn duoc hé so hop 16. Hop tdc xd
phdi ndp hé so bing vin ban khi nhdn gidy chitng nhdn ding ky dé déi chidu va
luu hé so.

b) Cach thire thyc hién:

- Nop hd so triee tiép hodc qua buu dién dén B6 phan tiép nhan va tra két qua
ctia Uy ban nhan dan c4p huyén;

- Qua mang dién tu trong truong hop H¢ thé'ng théng tin quéc gia vé dang ky
hop tdc xd duoc phdt trién.

¢) Thanh phan hd so:

- Bdn sao hop 1é gidy to chitng thuc cd nhdn ciia ngwoi ¢o tham quyén.
Triomg hop dwpe ity quyén, phdi cé thém: (1) ban sao hop 18 gidy 16 chung thuc
cd nhdn ciia nguoi duoc iy quyén; (2) ban sao hop 1¢ hop déng cung cdp dich vu
Vi 16 chite lam dich vu nép hd so, nhdn két qua va gidy gici thiéu ciia t6 chire do
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cho cd nhdn thuc hién ndp hé so, nhdn két qué hodc viin ban iy quyén cho cd nhan
th%rc hign ndp ho so, nhdn két qua theo quy dinh ciia phdp ludt. Vin bdn nay khéng
bdt bude phai cong chung, chitng thice; |

- Gidy dé nghi cép déi gidy chimg nhan dang ky h(jp tac xd;

- Bén chinh Gidy ching nhdn ddng ky hop tdc xd hodic ban chinh Gidy chimg
nhin ding ky kinh doanh dwoc cdp trudce ddy va ban chinh Gidy chirng nhdn dang
ky thué

d) 86 lwong hd so: 01 bd hd so.

d) Théi han giai quyét: 03 ngay lam viée k& tor ngay nhan duge hd so hop 18,

_ e)q Co quan thyec h'ién thi tyc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach
thuéc Uy ban nhén dan cap huyén.

g) D6i twgng thye hién tha tuc hanh chinh: T6 chuc.

h) Két qua thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhén ding ky hop tac
X4.

i) Lé phi: 30.000 dépg/lé‘m chiing nhén (Nghi quyét s6 23/2016/NQ-HDND
ngay 07/12/2016 cua Hi dong nhan dan tinh Bén Tre).

k) Tén mAu don, miu to khai:

Gidy d@é nghi cdp doi gicfy chiing nhdn déng ky hop tdc xd theo mau quy dinh
tai Phu luc I-17 Théng tw so6 07/2019/TT-BKHDT.

1) Yéu cAu, didu Ki¢n thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong co.

" m) Ciin cir phap 1y ciia thd tyc hanh chinh:-

- - Luat Hop tac x& ngay 20/11/2012;

_ - Nghj dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6
diéu ctia Luét Hop tac x4;

- Théng tu ’sé 03/2014/TT-BKHPT ngay 26/05/2014 huéng din v& ding ky
hop tac x3 va ché dd bao cdo tinh hinh hoat dong cua hop tac x4,

- Nghi quyét sb 23/2016/NQ-HDND ngay 07/12/2016 cia Héi ddng nhén dan
tinh Bén Tre vé viéc quy dinh mirc thu, ché dd thu, ndp va quan ly 1€ phi dang ky
kinh doanh trén dia ban tinh Bén Tre;

- Théng 56 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 siia dsi, bé sung mét so
diéu cua Thojng tw s 03/2?1 4/1"‘T-BKHDT ngay 26 thdng 5’ nim 2014 cia Bé Ké
hoach va Péu tw hudng ddn vé ddng ky hop tdc xd va ché do bdo cdo tinh hinh
hoat dong cua hop tdc xd.
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Phy lyc I-17 ] i
TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HQY CHU NGHIA VIET NAM
------- boc lap - Ty do - Hanh phac

‘ SO ngay..... thang..... ndm... ...

GIAY 13)0 NGHI
‘Cap d0i sang Glay chirng nhan diing ky hop tiac xa
Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac X8 (ghi bang chit in H0Q): ......ccoveeveieiinri s,

Ma ) "hop tac xa/ma SO TNUE: ..ot

$6 Giay chimg nhan déng ky kinh doanh/Gidy ching nhén dang ky hop téc
xa' (chi ké khai néu khong c6 ma s6 hop tdc x@/md so thué): .....................
Ngay cép: ...... [oon.. looii.. NOiCAP: oovvveeiiiii

D& nghi dugc. cap dbi sang Gidy chung nhén déng ky hop tac x& theo quy
dinh tai Thong tu sb 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 stra déi, bd sung mot s6
dleu cia Thong tu so 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cua B Ké hoach va
Dau tu hudng dan vé dang ky hop téc xd va che do bao cao tinh hinh hoat dong cua
hep tac x&.

Trong Gidy chirmg nhan ding ky hop tac xd mdi, dé nghi cap nhét, bd sung
mé nganh kinh té cAp bén trong Hé théng nganh kinh té Vist Nam ddi voi nhiing
nganh, nghé kinh doanh ma hop tac xa da diing ky kinh doanh nhu sau’:

STT | Tén nganh, nghé kinh M4 nganh Nganh, nghé kinh
doanh doanh chinh
(ddnh ddu X dé chon
mot trong cdc nganh,
nghé di ké khai)

Hop tac xa cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luéat vé tinh hop
phép, chinh xdc, trung thuc cia ndi dung Gidy dé nghj nay.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HUP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va dong dau)®

' Ghi theo s6 Gidy chitng nhan dang ky hop tAc x3 duge cdp trude ngay Thong tir nay ¢o6 hiu lic thi hanh.
? Hop tac xa ¢6 quyén tw do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cim;
- Cac nganh, nghd cdm diu tu kinh doanh quy djnh tai Diéu 6 Ludt DAu tu, Lut sita d6i, bd sung Didu 6 va Phy luc
4 vé& danh myc nganh, nghé d4u tu kinh doanh c6 didu kién cia Luit Dau tu;
- Pi voi nganh, nghé dau t kinh doanh c6 didu k:én hop téc x4 chi dugc kinh doanh khi ¢6 dit didu kién theo quy
dijnh. Danh  muc nganh, n hé ddu tr kinh doanh c6 diéu kién quy dmh tal Phy luc 4 ban hanh kém theo Ludt Dau tu,
Ludt sira d5i, bd sung Diéu 6 va Phy lyc 4 v& danh myc nganh, nghé dau tr kinh doanh ¢6 didu kién cua Ludt Dau
tr;
- Hop tac x4 chon mdt trong cac nganh, nghd kinh doanh 1am nganh, nghé kinh doanh chinh. Cach ghi nganh, nghé
kinh doanh thyc hién theo Khoan 5 Biéu 1 Théng tu nay.
- Hop tac x& duge cdp Gidy ching nhin ding ky hop tac xa theo quy dinh tai Thong tu sb 03/2014/TT-BKHDT
khong cin ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai myc nay.
¥ Nguoi dai dién theo phép lut clia hop téc x4 ky true tidp vao phin nay.
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16. Thay ddi co quan diing ky hop tac xa

a) Trinh ty thwe hién:

- Bude 1: Khi thay déi co quan ding ky hop tac x4, hop tac x3 gii 01 bd hd
so dén BJ phdn tiép nhdn va tré két qudé cua Uy ban nhén din cdp huyén da cip
gifly chithg nhén dang ky hop tac x4,

- Buorc 2: Khi tiép nhan hd so, Bg phan tiép nhin va tra két qua cia Uy ban
nhdn ddn cap huyén:

+ Yéu cAu ngudi dén lam tha tuc ndp ban sao hop 18 gidy ching minh nhén
dan hodc hé chiéu con hiéu lyc.

-+ Trudng hop duge Gy quyén thi phai ¢6 gidy tor sau: Hop ddng cung cép dich
vy glua ngudoi thanh ldp hop tac x4, horp tc x& va to chtic 1am dich vu ndp ho S0,
nhan két qua va gidy gidi thidu cia td chiie d6 cho cé nhan thuc hién ndp hd so,
nhan két qua; hodc van ban ay quyen cho ca nhén thuc hién ndp hd so, nhén két
qué theo quy dinh cta phap luit.

-~ Bude 3: Bg phdn tiép nhén va tra két qua cia Uy ban nhdn ddn cap huyén
trao gidly bién nhan khi nhén hd so dam bao tinh hop 1¢. Trong thoi han 05 ngay
lam viéc, Phong Tai chinh - Ké hoach da cap gidy chimg nhén dang ky hop tac xa
ban giao day di 01 bd hd so ding ky cho hop tdc xa va luu gitt 01 ban sao bd hd so
d6 tai Phong Tai chinh - Ké hoach. Khi ban giao hd so cho hop tac xa, phai ¢6 giby
bién nhén c6 chir ky cla nguoi trao, ngudi nhin hd so, toan bd hd so duge niém
phong va dugce giao cho ngudi nhén., '

Trong trudng hop khong ban giao bd hd so dang ky hop tac xa cho hop tac xd
thi Phong Tai chinh - Ké hoach phai théng bao béng vin ban va néu rd 1y do.

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén lai hé so dang ky
hop tac x3, hop tac xa phai tién hanh dang ky thay ddi noi dang ky hop tac x4 tai
Phong Tai chinh - K€ hoach ding ky hop tic x4 méi.

Phong Tai chinh - Ké hoach ding ky hop tac x& mdi thuc hién viée thay ddi
va clp gidy chimg nhan ding ky méi cho hop tac x4. Truong hop khéng cip gidy
ching nhén dang ky cho hop téc xa thi phai théng bao bing vin ban va néu 15 ly
do cho hop téc x3 biét.

- Buéc 5: Khi nhan gidy chimg nhan déng ky hop tic x3 mdi, hop tac xa phai
ndp ban gbe gidy chimg nhin ding ky hop téc x3 di duoc cip trude do.

b) Cach thirc thwe hi¢n:

- Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bd phan tiép nhan va tra két qua
ctia Uy ban nhan dén ¢dp huyén;

¢) Thanh phan hd so:

- Gidy dé nghj thay dbi co quan dang ky hop tac xa,
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- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién hodc quyét dinh b'fmg van ban cua hoi
dong quan tri vé viéc thay ddi co quan dang ky hop tac xa;
., . - Bo hd so d3 duoc co quan ding ky Iiofp tac xa ¢fi ban giao (khi hop tac xa
tién hanh dang ky tai Phong Tai chinh - Ké hoach dang ky hop téc x4 moi).
d) S6 lwong hd so: 01 bd hd so.
d) Thai han giai quybt: 05 ngay lam vise, ké tir ki nhan hd so hop 16.
e)ﬂ Co quan thye hién tha tue hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach
thu6éc Uy ban nhan dan cp huyén.
g) Doi tugng thye hién thi tuc hanh chinh: Té chic.
h) Két qua thyce hién thi tec hanh chinh:
Gidy c}hirng nhan ding ky hop tic xa theo mau quy dinh tai Phy Juc 1-16
Théng tu s6 03/2014/TT-BKHPT.
i) L§ phi: Khéng
k) Tén miu don, miu t& khai: Gidy dd nghj thay déi co quan ding ky hop
tac xa. _ '
I) Yéu ciu, didu ki¢n thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Khéng co.
m) Ciin cit phdp Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- Luét Hop tac xa ngay 20/1 1/2012;
_ - Nghi dinh s6 193/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mét sé
diéu ctia Luét Hop téc xa;
- Théong tu s6 03/2014/TT-BKHPT ngay 26/05/2014 huéng dan vé dang ky
hop tac xa va ché do bao cdo tinh hinh hoat dong cua hop tac x3;
- Nghi quyét sb 23/2016/NQ-HDND ngay 07/12/2016 cta Hoi ddng nhan dén

b

tinh Bén Tre vé viée quy dinh mitc thu, ché d¢ thu, nfp va quan ly 18 phi déing ky
kinh doanh trén dja ban tinh Bén Tre;
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Ghi chit: Phén chiv in nghiéng la ni dung dupc sira déi, bé SUng.







Phy luc I-16 _

TEN HQP TAC XA - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Péc 1dp - Ty do - Hanh phic
SOt e ngay.... thang....ondam... ..
GIAY PE NGHI

Thay d6i co quan diing ky hep tac xa
Kinh gui: Tén co quan dang ky hop tc xa

Pia chi tru s& chinh: e e e
D2 nghi thay ddi co quan ding ky hep tac xa véi ni dung sau:

1. Co quan dang ky hop tic xa di ding ky

Tén co quan dang Ky hop tAc XA: ..o

Pia chl thu SO0 v et e

Din thoai .. oo Fax: oo
Email: ....... J OSSP WEBSIE: rreeevreeereeeeeerereorreeereeseeeeneee

2. Co quan dang ky hep tac xa dy dinh diang ky
Tén co quan dang Ky hop tAc X&: ..o

Dia chi tri sEr o,

EMALLL oo e WEDSIIE: tvoviiiviiiicciei i e
LY G0 Thay 817 oevveiieeeieeiesi ettt ettt

Hop tac xa cam két hoan toan chiu trach nhi¢m trudc phép luat vé tinh hop phép, chinh xac,
trung thyc ciia ngi dung Gidy dé€ nghi nay.

Céc gidy t& g kem: PAI DIEN THEO PHAP LUAT
PPN CUA HQP TAC XA
e (Ky, ghi ho tén va dong ddu}

.........................
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Ghi chit: Phin chit in nghiéng 1a ngi dung duwoc sia doi, bé sung,
















