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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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	Số: 1701/QĐ-UBND
	Sóc Trăng, ngày 21 tháng 6 năm 2019


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT CÁC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN TIẾP NHẬN VÀ GIẢI QUYẾT CỦA SỞ VĂN HÓA, THỂ THAO VÀ DU LỊCH TỈNH SÓC TRĂNG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH SÓC TRĂNG
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP, ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch, tại Tờ trình số 915/TTr-SVHTTDL ngày 13 tháng 6 năm 2019,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 64 quy trình nội bộ giải quyết đối với 119 thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền tiếp nhận và giải quyết của Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch.

Điều 2. Giao Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch chịu trách nhiệm:

1. Chủ trì phối hợp với Trung tâm Phục vụ hành chính công triển khai thực hiện việc tiếp nhận và giải quyết thủ tục hành chính theo quy trình nội bộ được phê duyệt tại Quyết định này.

2. Trên cơ sở nội dung quy trình nội bộ được phê duyệt tại Quyết định này, chủ trì phối hợp với Sở Thông tin và Truyền thông tổ chức thực hiện việc xây dựng quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính tại Phần mềm Một cửa điện tử đúng theo quy định của Chính phủ tại Nghị định số 61/2018/NĐ-CP và hướng dẫn của Văn phòng Chính phủ tại Thông tư số 01/2018/TT-VPCP.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch, Sở Thông tin và Truyền thông tỉnh Sóc Trăng và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như điều 4;
- Văn phòng Chính phủ (để báo cáo);
- Cổng TTĐT tỉnh (đăng tải);
- Trung tâm Phục vụ hành chính công;
- Phòng Kiểm soát TTHC;
- Lưu HC.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Ngô Hùng
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Péc lap — Ty do — Hanh phiic
S6: 470 VQP-UBND Soc Trang, ngay21 thdng 6 nam 2019
QUYET PINH

Ve vu;c phe duy@t cac quy trinh ngn b gidi quyet tha tuc hanh chinh thujc
thim quyen tiép nhin va giai quyet ciia S& Vin héa, Thé thao va Du lich
tinh Séc Trang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG

Cin cir Luat T6 chl'xc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;
Cin cir Nghj dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu
vé thyuc hién co ché mét cua, mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Cin ct Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B9
truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phd hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia
Nghij dinh s6 61/2018/ND-CP, ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thyc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyet tha tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Giam dbc S& Vin héa, Thé thao va Du lich, tai T trinh s6 915
/TTr-SVHTTDL ngay 13 thang 6 ndm 2019,

QUYLT PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 64 quy trinh néi bd giai quyét dbi
v6i 119 thii tyc hanh chinh thudc thim quyén tiép nhan va giai quyét ciia S& Vin héa,
Thé thao va Du lich.

Piéu 2. Giao S& Vin héa, Thé thao va Du lich chju trach nhiém:

1. Chu tri phdi hop véi Trung tm Phyc vy hanh chinh c6ng trién khai thyc hién
viéc tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy trinh ndi bd dugc phé duyét
tai Quyét dinh nay.

2. Trén co s& ndi dung quy trinh ndi by duge phé duyét tai Quyet dinh nay, chu
tri phdi hop véi S& Théng tin va Truyén théng td chic thyc hién viéc xay dung quy
trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh tai Phén mém M0t cira dién tir diing theo
quy dinh cia Chinh phu tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP va huéng din ciia Vin
phong Chinh phu tai Thong tu so 01/2018/TT-VPCP.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm d6c S& Vin héa, Thé
thao va Du lich, S& Thong tin va Truyén théng tinh S6c Tring va céc td chirc, cd
nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH

- Nhu diéu 4; , RHQ CHU TICH
- Vin phong Chinh phu (@ bdo cdo); \

- Céng TTDT tinh (ding tdi);
- Trung tam Phyc vy hanh chinh céng;
- Phong Kiém soat TTHC;

-LuuHCﬁé,








NH NQI BQ GIAI QUYET THU TyC HANH CHINH
THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA

SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
m theo Quyét dinh sAAT10VOP-UBND ngay21 thang 6 ndm 2019
ciia Chu tich Uy ban nhdn dén tinh Séc Trdng)

Quy trinh s6 01
THU TUC: PANG KY DI VAT, CO VAT, BAO VAT QUOC GIA
Trinh
twr cac Trach -
buéc N¢i dung cong viéc nhiém thyuc Thoi gan | kst qué/san phim
‘n thyre hién
thye hi¢n
hién
Budc 1| Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop | Cong chirc 0,5ngdy | Gidy tiép nhan ho so
1¢ vé thanh phin ho SO Sé& Vin hoa, lam vigc | va hen tra két qua/
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thyc | Thé thao va Phi€u kiém soét qué
hién quét (scan) va luu trix hd so dién | Du lich 1am trinh gidi quyet hd
tir, chuyén dén phong chuyén mén viéc tai so/Phiéu yéu céu b
thim dinh hd so. (Chuyén budc 2) Trung tim sung va hoan thién
- Néu chua hop 1¢ thi yéu ciu bd sung, | Phuc vy hd so/Phiéu tir chéi
hoan thi¢n hé so hodc tir chdi tiép | hanh chinh tiép nhan ho so
nhin hd so. cdng
Budc 2| Kiém tra, tham dinh tinh hgp phap cia | Céng chirc 6,5ngay | Du thao Gidy chimg
hd so: Phong Quan | lamviéc |nhdn/ Céng van tra
- Phu hgp thi trinh lanh dao phong | 1y Vinhoéa, | (Yéu clubd | 16i (kém theo hd so
Quén ly Vin héa. (Chuyén budc 3) S& Vin héa, | sung khéng | TTHC)
- Chua phu hep thi dy thdo cong vén Thé thao va | qua 03 ngay
tra 10, yéu cau bd sung hd so hoic tra Du lich 1am viéc ké
hd so.(Chuyén budc 6) tir ngay tiép
nhén hd so)
Budc 3| Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao | 04 ngay lam | Ky tit Gidy chung
qua TTHC: Phong Quan vigc nhdn/ Céng vin tra
- Phit hop thi tién hanh xtr ly, trinh | ly Van héa, 161 (kém theo hd so
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | S& Vin héa, TTHC d3a dugc tham
4) Thé thao va dinh)
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung Du lich
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc 4| Ky phé duyét két qua gidi quyét ho so | Lanh dao S& | 03 ngay lam
TTHC hoic vin ban tra 1oi: V?n héa, viéc Gi hine  nhan/
- Phu hqp thi ky phé duyét két qua. | Thé thao va Ch y chmg mhan
. ong van tra 10i
(Chuyén budc 5) Du lich (kém hd so TTHC)
- Chua phi hop thi yéu ciu b sung
hd so hoic tra hd so. LChuyen budc 6)
Budc 5| Vao s0 vin ban, vu trir ho so, chuyén | Céng chirc 0,5ngdy | Gidy chimg nhan da
két qua cho cong chirc S& Vin hoa, Phong Quan | lamvi¢c |dugc phé duyét
Thé thao va Du lich lam viéc tai ly Vén héa, (kém hdé so TTHC
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | S& Vin héa, da giai quyét)








K 1
Thé thao va

Du lich '

Budc 6| Lién hé c4 nhan, t6 chirc d€ giri vin | Cong chirc 05 ngay | Cong vidn dugc trao
ban yéu ciu hoan thién hd so: S& Vian hoa, | (khdng tinh | cho c4 nhén, t§ chirc
- Ca nhin, td chuc bd sung hd| Théthaova | vaothdi |ndphdso
s0.(Chuyén buoc 1) Du lich lam gian giai
- C4 nh4n, tb chuc khéong bd sung hé viéc tai quyét hd so
so thi két thuc hd so trén Hé théng | Trung tim TTHC)
mdt cira dién tir. Phyc vu

hanh chinh
cong

Budc 7| Nhip maéy, xac nhan trén phin mém | Céng chirc 0,5ngdy |Két qua giai quyét
Hé théng mdt cira dién tir cha S& vé | S& Vin hoa, lamviéc | TTHC dugc xéac
két qua giai quyét TTHC; théng bido | Thé thao va nhan trén phin mém
cho c4 nhén, t6 chirc dén nhan tra két | Du lich 1am Hé théng mét cira
qué TTHC. viéc tai dién tir cua S&/Phiéu
Pbi véi ho so qua han giai quyet Trung tdm xin 16i va hen lai
cham nhdt 01 ngay trudc ngay hét| Phucwvu ngdy trd két qua
han, by phén giai quyet hd so c6 trach | hanh chinh dugc trao cho ca
nhi¢m thong bdo biang vin ban cho cong nhén, td chirc

cong chirc S& Van héa, Thé thao va
Du lich 1am vigc tai Trung tdm va giri
vin ban xin 15i t5 chirc, c4 nhan dé
thong bdo cho t chirc, c4 nhan biét,
trong d6 ghi rd ly do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
tra ket qua dugc thyre hi¢n khong qua
mdt 14n); cdp nhédt hd so trén phin
mém mdt cira dién tir.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc








@)lf CAP GIAY PHEP KHAI QUAT KHAN CAP

Quy trinh s6 02

Trinh
tu cac
T = R <a Trach nhi¢m | Thoi gian £, ay z
lt)]l]r:: N¢i dung cong viéc thye hign thuc hién Ket quéa/san pham
hién

Buéc 1 | Huéng dén, kiém tra xem xét sy hop | Cong chirc S& | 02 gid/ngay | Gidy tiép nhan hd so
I¢ ve thanh phin hd S0 Vinhéa, Thé | lamviéc |va hen tra két qua/
- Néu hop 1é thi tiép nhdn hd so.| thaovaDu Phiéu kiém sodt qua
Thyc hién quet (scan) va luu trix hd so | lich 1am viéc trinh glél quyet hd
dién tir, chuyén dén phong chuyen tai Trung tAm so/Phi€u yéu cu b
mén thim dijnh hd so. (Chuyén buéc | Phuc vu hanh sung va hoan thién
2) chinh cong hd so/Phiéu tir chéi
- Néu chua hop 1é thi yéu clu bd tiép nhan hd so
sung, hoan thién hd so hoic tir chbi
tiép nhén ho so.

Budc 2 | Kiém tra, tham dinh tinh hgp phap| Cong chirc 0,5ngady |Dvy thao T
cia hd so: Phong Quan lam viéc trinh/Quyét dinh/
- Phil hop thi trinh lanh dao phong. | 1y Vanhéa, | (Yéu cdubd | Cong vin tra loi
(Chuyén budc 3) S& Vin hoa, | sung khong | (kém theo hd so
- Chua phu hop th1 dy thio cong van | Thé thaova | qud 0,5 ngay | TTHC da dugc thdm
tra 101, yéu cau bd sung hd so hoic tra Du lich lam viéc ké dinh)
hd so. (Chuyén budc 9) tir ngay tiép

nhén hd so)

Budc 3 | Thim dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao 02 gio /ngay | Ky tat To
qua TTHC: Phong Quan | lamviéc |trinh/Quyét  dinl/
- Phu hop thi tién hanh xir Iy, trinh | ly Van hoa, Cong vin trd loi
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | S& Vin hoa, (kém theo ho so
4) Thé thao va TTHC d4 dugc thim
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung Du lich dinh)
hd so hoic tra hd so. (Chuyen buoc 9)

Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S¢ | 02 gid/ ngay
TTHC: Vian héa, Thé | lam viéc \

- Phu hop thi ky T¢ trinh chuyén hd | thaovaDu To A:ﬁw Ctl}éo

so dén Vian phong UBND tinh thiAm lich Quye s 161 (ke 0;1%

tra, thy ly, giai quyét, ra Quyét dinh. vin trd 167 (kém ho
so TTHC d3a dugc

(Chuyén budc 5) thim dinh)

- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung

hd so hojc tra hd so. (Chuyén budc 9)

Budc 5 | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B phan 0,5 ngay | Cong vin/Quyét
- Phi hop thi trinh lanh dao Uy ban | chuyénmén | Iamviéc |[dinh (kém hd so
nhin din ky ban hanh Quyét dinh.| thudc Vin TTHC da dugc thdm
(Chuyén budc 6) phong Uy ban dinh)

- Chua phu hep thi yéu ciu bd sung | nh4n dan tinh
hd so hoic tra hd so. (Chuyen budc 9)

Budc 6 | Xem xét, ky phé duyét két qua Lanh dao Uy 0,5 ngay | Cong van/Quyét

- Phi hgp thi ky ban hanh Quyét dinh. | bannhéndin | lamviéc |dinh (kém hd so

4








(Chuyén buéc 7) tinh TTHC da dugc tham
- Chua phu hop thi yéu cau bd sung dinh)
hd so hoac tra hd so. (Chuyen budc 9)

Budc 7 | Vao sb van ban, Iuu trir hd so, chuyén | Vanphong | 02 gid/ngdy | Quyét dinh di dugc
két qua cho S& Van hoa, Thé thao va | Uybannhan | limviéc |phé duyét (kém hd
Du lich dén tinh so TTHC da giai

quyét)

Bu6c 8 | Van thu chuyén két qua cho cong | Vanthu Vin | 02 gid /ngdy | Quyét dinh d4 dugc
chirc S& Vin héa, Thé thao vaDu lich | phong Sé lam viéc | phé duyét (kém hd
lam viéc tai Trung tdm Phyc vy hanh | Van héa, Thé so TTHC da giai
chinh cong thao va Du quyét)

lich

Bué6c 9 | Lién hé to chirc dé giri vin ban yéu | Cong chitc S6 | 01 ngdy | Céng vin dugc trao
ciu hoan thién hd so: Vian héa, Thé | (khéng tinh | cho t§ chirc ndp hd
T8 chic bd sung hd so. (Chuyén| thaovaDu vaothdi | so
budce 1) lich 1am viéc gian giai
- Tb chirc khong bd sung hd so thi két | tai Trung tdm | quyét hd so
thiic hd so trén Hé théng médt ctra dién | Phuc vu hanh TTHC)
fir, chinh cong

Budc | Nhip may, xac nhén trén phin mém | Cong chirc S& | 02 gid/ngdy | Ké&t qua gidi quyét
10 | Hé théng mdt cira dién tir cia S& v& | Vanhéa, Thé | lamviéc |TTHC dugc xac
két qua giai quyét TTHC; théng béo | thao va Du nhén trén phin mém

cho c4 nhan, t chic dén nhén tra két
qué TTHC.

Pbi voi hd so qua han giai quyet
chdm nhét 0,5 ngay truéc ngldy hét
han, by phéan giai quyet hd so c6 trach
nhiém thong bao bang vin ban cho
cdng chirc S& Vin héa, Thé thao va
Du ljch lam vi¢c tai Trung tdm va giri
vin ban xin 15i t§ chirc dé thong bao
cho td chirc biét, trong d6 ghi 1 1y do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc thuc
hién khéng qua mét 14n); cip nhét hd
so trén phin mém mdt cira dién ti.

lich lam viéc

tai Trung tdm

Phuc vu hanh
chinh céng

Hé théng mét cira
dién tir clia S&/Phiéu
xin 16i va hen lai
ngdy tra két qua
dugc trao cho td
chirc

Téng thdi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc








Quy trinh so 03

{ONG NHAN BAO VAT QU()C GIA BOI VOI BAO TANG CAP TiNH,
BAN HOAC TRUNG TAM QUAN LY DI TICH

11)

, ns n ‘n Trach nhi¢m | Thei gian £ . z
lt)]l::: N¢i dung cong viéc thye hién thyc hién Keét qua/sin pham
hién

Bude 1 | Huong din, kiem tra xem xét sy hop | Cong chirc S& | 01 ngdy lam | Gidy tiép nhan hd so
16 vé& thanh phén hd so: Vin héa, Thé viéc va hen tra két qud/

- Néu hop 1& thi tiép nhén hd so.| thaovaDu Phiéu kiém soat qu4
Thye hi¢n quét (scan) va luu trit hé | lich 1am viée trinh giai quyet ho
so dién tr, chuyen dén phong chuyén | tai Trung tim so/Phiéu yéu ciu bd
mén thdm dinh hd so. (Chuyén budc | Phuc vu hanh sung va hoan thién hd
2) chinh cong so/Phiéu tir chéi tiép
- Néu chua hop 1¢ thi yéu ciu bd nhan hd so

sung, hoan thi¢n hd so hoic tir chdi

tiép nhan hd so.

Budc 2 | Kiém tra, thim dinh tinh hgp phdp | Céngchirc | 18 ngdy lam | Dy thio Vin ban dé
cia hd so: Phong Quan | viéc (yéu |nghj/ Cong vian tra 1oi
- Phi1 hop thi trinh lanh dao phong | 1y Vinhoa, | cAubdsung | (kém theo hd so
Quén ly Vin héa.(Chuyén budc 3) S& Van hoa, | khong qua | TTHC d3 dugc thim
- Chura phit hop thi dy thdo cong van | Thé thaova | 03 ngy lam | dinh)
tra 10, yéu cdu bd sung hd so hoic Du lich viéc ké tur
tra hd so. (Chuyén budc 11) ngay t1ep

nhén hd s0)

Budc 3 | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanhdao | 10 ngdy lam | Ky tit Vin ban dé
qua thim dinh: Phong Quéan viéc nghi/ Cong vin tra 1oi
- Phil hop thi tién hanh xi ly, trinh | 1y Vin héa, (kém theo hd so
lanh dao S&. (Chuyén budc 4) S& Vin hoa, TTHC d3a dugce tham
- Chua phu hop thi yéu cdu b sung | Thé thao va dinh)
hd so hoic tra hd so. (Chuyen budc Du lich
11)

Budc 4 | Ky vin ban dé nghj giai quyét ho so | Lanh dao S& | 10 ngay 1am
TTHC: Vin héa, Thé vige
- Phi hop thi ky vin ban d& nghj va | thao va Du
chuyén hd so dén UBND tinh thim lich Vian ban dé nghj
tra, thy ly, giai quyét. (Chuyén budc (kém hd so TTHC da
5) dugc thim djnh)

- Chua phu hop thi yéu ciu bo sung
hd so hoc tra hd so. (Chuyén budc
11)

Budc 5 | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B0 phén S5ngiylam | Van ban dé nghj
- Phu hop thi trinh lanh dao phé| chuyén mén viée (kém hd so TTHC da
duyét két qua. (Chuyén budc 6) thudc Vin dugc thim djnh)

- Chua phil hop thi yéu ciu bd sung | phong Uy ban
hd so hoic tra hd so. (Chuyen budc | nhin dan tinh








Budc 6 | Xem xét, ky phé duyét két qua thdm | Lanh dao Uy | Sngaylam | Vin bin dé nghj
dinh ban nhén din vige (kém hd so TTHC da
- Phi hop thi ky ban hanh Quyét tinh dugc thAm dinh)
dinh. (Chuyén buéc 7)

- Chwa phi hop thi yéu cdu bd sung
hd so hodc tra hd so. (Chuyén buéc
11)

Budc 7 | Xem xét, giao Hoi ddng gidm dinh | B6 Van héa - | 30 ngay 1am | Hién vit va ho so
¢ vat thAm dinh hién vét va hd so| Thé thao va viée hién vit dugc Hoi
hién vét Du lich dbng gidm dinh cd

vét thdm dinh

Budc 8 [Bso cdo BO VHTTDL xem xét,| CucDisan |10 ngaylam | Hién vit va hd so
quyét dinh viéc giri vin ban dé nghi| Vinhéa viée hién vét dugc giri Hoi
Hoi dbng Di san van héa qudc gia ddng Di san vin hoa
thim dinh hién v4t va hd so hién vét qudc gia

Budc 9 | Trinh Thu tuéng Chinh phiit xem xét, | B Vin héa, | 10 ngay 1am HO so dugc trinh Thu
quyét dinh Thé thao va viée tuéng Chinh phti ban

Du lich hanh Quyét dinh cong
nhdn bao vét qubc gia
Buéc | Van thu chuyén két qu cho cong | VanthuVan | 0,5 ngdy Quyét dinh da dugc
10 |chitc S& Vian hdéa, Thé thao va Du | phong S¢ Van| 1am vi¢c | phé duyét (kém ho so
lich 1am viéc tai Trung tdm Phyc vu | héa, Thé thao TTHC 44 giai quyét)
hanh chinh c6ng va Du lich
Buéc | Lién hé td chirc dé giri vin ban yéu | Cong chitc S| 10ngdy | Cong vin dugc trao
11 | cAu hoan thién hd so: Vin hoa, Thé | (khong tinh | cho td chirc ndp hd so
- T chirc bd sung hd so.(Chuyén| thaova Du vao thoi
budgc 1) lich lam viéc gian giai
- T chuc khong bd sung hd so thi | tai Trung tim | quyét hd so
két thiic hd so trén Hé théng mdt cira | Phuc vu hanh |  TTHC)
dién tir. chinh cdng
Bu6c | Nhip méy, xac nhan trén phian mém | Cong chirc S& | 0,5ngdy |[Két qua gidi quyét
12 | Hé théng mot cira dién tir cia S& vé | Vanhoa, Thé | lamviéc | TTHC dugc x4c nhén
két qua giai quyét TTHC; thong bao | thao va Du trén phin mém Hé
cho t chirc dén nhén trd két qua | lich 1am viéc théng mot cira dién tir
TTHC. tai Trung tim cia S&/Phiéu xin 13i
Péi véi hd so qué han giai quyét, Phuc vu hanh va hen lai ngdy tra két
chgm nhét 01 ngdy truéc ngdy hét| chinh cong qué dugc trao cho td

han, by phan gidi quyét hoé so cé
trach nhiém thong bio bing vin ban
cho cong chirc S& Vian héa, Thé thao
va Du lich lam viéc tai Trung tim va
giri vin ban xin 13i t6 chirc dé théng
b4o cho td chirc biét, trong d6 ghi rd
ly do quéa han, thoi gian gia han trd
két qua (viéc hen ngdy tra két qua
dugc thye hién khong qua mét 14n);
cdp nhat hd so trén phan mém mot
ctra dién tir.

chirc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 100 ngay lam viée
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Quy trinh s0 04

ONG NHAN BAO VAT QUOC GIA POI VOI BAO TANG NGOAI
Ke] CHUC CA NHAN LA CHU SO HUU HOAC PANG QUAN LY

HQP PHAP HIEN VAT
Trinh
tr céc Trach .
buée Ngi dung céng viée nhiém thye | 10018180 | g s cin phim
thure hign | thvehi¢n
L ¢
hién
Bu6c | Huéng dén, kiém tra xem xét sy hop 16| Céngchac | 01ngay | Gidy tiép nhén ho so va
1 vé thanh phin hd s0: S& Vin héa, | lam viée he;n trd két qua/ Phiéu
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thyc | Thé thao va klem soat qua trinh giai
hi¢n quet (scan) va luu trir hd so dién | Du lich lam quyet hd so/Phiéu yéu
tu, chuyen dén phong chuyén mén thAm viéc tai ciu bd sung va hoan
dinh hd so. (Chuyén budc 2) Trung tim thién hd so/Phiéu tir
- Néu chua hop 1€ thi yéu cau bo sung, | Phucwvy chéi tiép nhén hd so
hoan thién hé so hoc tir chéi tiép nhan | hanh chinh
hd so. cong
Buéc | Kiém tra, thdm dinh tinh hop phép cua | Cdng chirc 18 ngdy |Du thio Vin ban dé
2 hé so: Phong Quén | 1am viéc | nghi/ Cong vin tra 10i
- Phd hop thi trinh lanh dao phong | Iy Vanhda, | (Yéucdu |(kém theo hd so TTHC
Quén ly Vin héa. (Chuyén budc 3) S& Vanhéa, | bdsung | da dugc thdm dinh)
- Chua phu hop thi dyr thao cong van trd | Thé thao va | khéng qua
163, yéu cdu bd sung hd so hoic tra hd Du lich 03 ngay
S0. (Chuyen budc 11) 1am viéc ké
tir ngdy
tiép nhan
hd so)
Bugc | Thim dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao 10ngdy |Ky tit Vin ban dé
3 qué thim dinh: Phong Quéan | 1am viéc | nghi/ Cong van tra 1oi
- Phit hop thi tién hanh xit 1y, trinh lanh | 1y Vin hoa, (kém theo hd so TTHC
dao S&. (Chuyén buéc 4) S& Vin hoa, da dugc thdm dinh)
- Chua phu hop thi yéu cau bd sung hd | Thé thao va
so hoic tra hd so. (Chuyén budce 11) Du lich
Buéc | Ky vin ban dé nghi giai quyét hd so | Lanh daoS¢ | 10 ngay
4 TTHC: Vin hoa, lam viéc
- Phu hop thi ky van ban dé nghj va | Thé thao va Vin ban @& nghj (kém
chuyén ho so dén UBND tinh tham tra, Du lich hé so TTHC 43 dugc
thy 1y, giai quyét. (Chuyén budc 5) thim dinh)
- Chwa phu hop thi yéu cau bd sung hd
so hojc tra hd so. (Chuyén budéc 1 1)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Bophin | 5ngaylam | Vin ban dé nghj (kém
5 |- Phu hop thi trinh lanh dao phé duyét | chuyén mén viéc hdé so TTHC da dugc
két qua. (Chuyén buéc 6), thudc Vin thdm dinh)
- Chua phu hop thi yéu cdu bd sung hd | phong Uy
so hogc tra hd so. (Chuyén budce 11) ban nhén
dén tinh
Buéc | Xem xét, ky phé duyét két qua tham | Lanh dao | 5 ngdy lam | Vin ban d& nghj (kém
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6 |dinh Uy ban nhin viée hdé so TTHC di dugc
- Phi hop thi ky ban hanh Quyét dinh. | dén tinh thAm dinh)
(Chuyén buéc 7)
- Chura phit hgp thi yéu cu bd sung hd
so hojic tra hd so. (Chuyén buéc 11)
Buéc | Xem xét, giao Hoi dong giam dinh c6 | B6 Van héa, | 30 ngdy | Hién vit va hé so hién
7 | vat thAm dinh hién v4t va hd so hién vat | Thé thaova | lamviéc |vit dugc HOi ddng
Du lich gidm dinh c¢b vét thdm
dinh
Buéc | Bio cio B VHTTDL xem xét, quyét | Cuc Di san 10 ngay | Hién vét va ho so hién
8 dinh viéc giri vin ban d& nghj Hoi déng | Vin hoa lam vi€c | vat duge gui Hoi dE‘mg
Di san van héa quéc gia thdm dinh hién Di san vin héa qudc
vat va hd so hién vat gia
Buéc | Trinh Thu tuéng Chinh phi xem xét, | B) Van héa, | 10 ngdy | Trinh Thu twéng Chinh
9 | quyét dinh Théthaova | lamviéc |phi ban hianh Quyét
Du lich dinh cong nhin bao vat
quéc gia
Budc | Van thu chuyén ket qua cho cong chirc | Vin thu Vin| 0,5 ngdy | Quyét dinh da duoc
10 | S& Van héa, Thé thao va Du lich 1am | phong S& Varl 1am viéc | phé duyét (kém hd so
viéc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh | h6a, Thé thao TTHC da giai quyét)
cong va Du lich
Buéc | Lién hq: c4 nhin, t0 chirc d€ giri vin ban | Céng chirc 10 ngdy | Cong vidn dugc trao
11 |yéu cu hoan th1¢n hd so: S& Vin hoa, (khéng | cho cd nhan, td chic
- C4 nhan, t5 chitc bd sung hd so.| Théthaova | tinhviao |ndphdso
(Chuyén buoc 1) Du lich lam | thei gian
- Ca nhén, t chirc khong bd sung hé so viéc tai giai quyét
thi két thiic hd so trén Hé thng mot | Trung tim hd so
cira dién tir. Phuc vu TTHC)
hanh chinh
cong
Bu6c | Nhip méy, x4c nhan trén phan mém Hé | Congchirc | 0,5ngay |Ké&t qua gidi quyét
12 th()ng mét cira dién tir cia S& v& két | S¢ Vanhéa, | lamviéc | TTHC dugc xdc nhén
qua glél quyét TTHC; thong béo cho ca Thé thao vi trén phin mém Hé
nhén, td chitc dén nhan tra két qua | Dulich lam thng mét cira dién tir
TTHC. viéc tai ciia S&/Phiéu xin 15i va
Péi v6i hd so qué han giai quyet chim | Trungtim hen lai ngay tra két qua
nhét 01 ngay truéc ngay hét han, bd Phuc vu dugc trao cho ca nhéan,
phén giai quyet hd so ¢ trach nhiém | hanh chinh tb chirc
thong bao bing vﬁn ban cho cong chirc cong

S& Vian hoéa, Thé thao va Du lich 1am
v1¢c tai Trung tdm va giri van ban xm
18i 6 chirc, ca nhén dé thong béo cho td
chirc, c4 nhan biét, trong d6 ghi ro 1y do
qua han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngiy trd két qua dugc thyc
hién khong qué mot lan) cdp nhéat hd
so trén phin mém mét cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyet TTHC: 100 ngay lam viéc








Quy trinh s6 5

GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN KINH DOANH GIAM
PINH CO VAT

cic A A Trich nhi¢m | Thoigian | Két qui/san
bwéc Noi dung cong vige thuc hién thue l%ién p(lllﬁm
thue

hién

Buéc 1| Hudng dén, kiém tra xem xét sy hop 1¢ | Cong chic S& 0,5 ngdy |Gidy tiép nhén
vé thanh phan h so: Vianhéa, Thé | lamviéc |hd so va hen tra
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hé so. Thyc | thao va Du lich két qud/ Phiéu
hién quét (scan) va luu trit hd so dién tur, lam viéc tai kiém soat qua
chuyen dén phong chuyén mén thdm | Trung tdm Phyc trinh glal quyét
dmh hd so. (Chuyén buéc 2) vu hanh chinh ho so/Phiéu yéu
- Néu chua hop 1§ thi yéu ciu bo sung, cdng ciu bd sung va
hoan thién hd so hoc tir chdi tiép nhan hoin thién hd
hd so. so/Phiéu tir chbi

tiép nhan hd so

Buéc 2| Kiém tra, tham dinh tinh hop phap cia Cong chirc 6 ngdy lam | Dy thao Gidy
hd so: Phong Quanly | viéc (Yéu | ching nhén/
- Phi hop thi trinh lanh dao phong Quéan| Vinhéa, S& | cdu bd sung| Cong vin tra 1o
1y Vin héa. (Chuyén budc 3) Vin héa, Thé khong qué | (kém theo hd so
- Chua phu hop thi dy théo cong van trd | thao va Du lich | 03 ngay lam| TTHC)
16i, yéu cdu bd sung hd so hoic tra hd viéc ké tur
s0. (Chuyén buéc 5) ngay tiép

nhén hd so)

Budc 3| Tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua | Lanh dao Phong | 04 ngdy |Ky tit Giay
TTHC: Quan ly Vin lam viéc | ching nhan/
- Phu hop thi tién hanh xit 1y, trinh 1anh | h6a, S& Vin héa Cong van tra 1oi
dao S& phé duyét. (Chuyen budc 4) Thé thao va Du (kém theo hd so
- Chua pht hop thi yeu ciu bd sung hd lich TTHC da dugc
so hodc tra hd so. (Chuyén budc 6) thim dinh)

Budc 4| Ky phé duyét két qua gidi quyét hd so| Lanh dao S& 03 ngay
TTHC hoc vin ban tra 1oi: Vin héa, Thé | lamviéc | Gidy chimg
- Phu hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich nhan/ Coéng vin
(Chuyén budc 5) tra 16i (kém hd
- Chua phi hop thi yeu cdu bd sung hd so TTHC)
s0 hodc tra hd so0. (Chuyén budc 6)

Budc 5| Vao so van ban, luu trir ho so, chuyen Vin thr Vin 01 ngay | Giay chung
két qua cho Céng chirc S& Vin héa, Thé X lam vi¢c | nhdn d3 duogc
thao va Du lich 1am viéc tai Trung tdm | P hong $6 Van hé duyét (kém

! e 12 & héa, Thé thao va Pt Y&
Phyc vu hanh chinh c6ng ,D . hé so TTHC da
u lich v £
giai quyét)

Buéc 6| Lién hé to chic dé giri vin ban yéu ciu | Cong chirc S& 05 ngay | Cong vin dugc
hoan thién hd so: Vin hoa, Thé (khoéng | trao cho td chic
- TS chirc bd sung hd s0.(Chuyén buéc | thao vaDulich | tinhvao |ndphdso
1) lam viéc tai thoi gian
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- Tb chirc khoéng bd sung hd so thi két | Trung tim Phyuc | gidi quyet
thiic hd so trén Hé thong mot cira dién | vu hanh chinh ho so
fur. cong TTHC)

Budc 7| Nhép mdy, xac nhén trén phan mem H¢ | Cong chic Sa 0,5ngdy |Két qua giai
théng mot cira dién tir ciia S& v& ket qud | Vinhoa, Thé lam viéc | quyét TTHC
giai quyét TTHC; thong bao cho t chirc | thao va Du lich dugc x4c nhén
den nhén tra két qua TTHC. lam viéc tai trén phan mém
Péi véi hd so qué han giai quyet chidm | Trung tdm Phyc Hé théng mot
nhét 01 ngdy truéc ngly hét han, bd | vu hanh chinh ctra dién tr cua
phan giai quyét hd so c6 trach nhiém cong S&/Phiéu xin 13i

thong béo bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich 1am
viéc tai Trung tAm va giri van ban xin 16i
td chirc dé thong béo cho td chirc biét,
trong d6 ghi 6 ly do qué han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qué mjt 14n);
cip nhat hd so trén phin mém mot cira
dién t1r.

va hen lai ngady
trd két qua dugc
trao cho td chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay 1am viéc
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Quy trinh s6 6

AP LAI GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN KINH DOANH GIAM

DINH CO VAT
Trinh
tw
cac At A - Trach nhiém | Thoi gian Két qua/san
buéc Ngi dung cong vige thuc hién thyc hi¢n p(lllam
thue
hién
Budc | Huong dan, klem tra xem Xét sy hop 1§ | Coéng chic S¢ | 02 gitr 1am Glay tiép nhén
1 vé thanh phan hd s0: Vin hoa, Thé viéc hd so va hen tra
- Néu hop 18 thi t1ep nhan hd so. Thyc | thao va Du lich két qua/ Phibu
hién quét (scan) va luu trit hd so dién lam viéc tai kim soat qua
tr, chuyen dén phong chuyén mén thim | Trung tim Phyc trinh giai quyét
dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh ho so/Phiéu yéu
- Néu chua hop 1¢ thi yéu cdu bo sung, cong cdu bd sung va
hoan thién hé so hoic tir chbi tiép nhén hoan thién hd
hd so. so/Phiéu tir chéi
tiép nhan hd so
Budc | Kiém tra, thdm dinh tinh hop phap cua Cong chirc 02ngidy |Dy thio Gidy
2 |hdso: Phong Quén ly lam viéc | chiing nhan/
- Phu hgp thi trinh ldnh dao phong. | Vin héa, S& Vin Cong van tra 1oi
(Chuyén buéc 3) héa, Thé thao va (kém theo hd so
- Chua phi hep thi dy thédo cong vén trd Du lich TTHC)
10i, yéu cdu bd sung hd so hojc tra hd
SO. (Chuyen budc 5)
Buéc | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh daoPhong | 01 ngdy |Ky tit Gidy
3 qua TTHC: Quan ly Vin lam viéc | chitng nhan/
- Phit hop thi tién hanh xir 1y, trinh lanh | héa, S& Vin héa, Cong vin tra 1o
dao S& phé duyét. (Chuyen buéc 4) Thé thao va Du (kém theo hd so
- Chua phu hop thi yéu cau b sung hd lich TTHC 43 dugc
so hoic tra hd so. (Chuyén bude 6) thim dinh)
Buédc | Ky phé duyét két qui gidi quyét hd so | Lanh dao S& Van | 01 ngay
4 | TTHC hoic vin ban tra 16i: hoéa, Thé thao va | lam viéc | Gidy chimg
- Phu hqp thi ky phé duyét két qua. Du lich nhin/ Cong vin
(Chuyén budc 5) tra 101 (kém hd
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung hd so TTHC)
SO hoac trd hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Vao s vin ban, luu trit hé so, chuyén Vin the Vin 0,5 ngay | Gidy chimg nhan
5 |két qua cho Céng chic S& Vin héa - hone S& Van lam vi¢c [d8 dugc phé
Thé thao va Du lich lam viéc tai Trung phong 2 o duyét (kém hé so
héa, Thé thao va vae
tdm Phyc vy hanh chinh cong ? Du i TTHC da giai
u lich X
quyet)
Buéc | Lién hé to chirc d€ giri vin ban yéu cdu | Cong chirc S& 03 ngay |Cong vian dugc
6 hoan thién hd so: Vin hoa, Thé (khong | trao cho td chic
- T4 chitc bd sung hé so.(Chuyén budc | thaovaDulich | tinhvao |ndphdso
1) lam viéc tai thoi gian
- TS chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc | gidi quyét
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thiic hd so trén Hé thong mdt clra dién | vu hanh chinh ho so
tur. cdng TTHC)
Buéc | Nhip mdy, xac nhén trén phan mem Hé| CoéngchicSo |02giylam [Ké&t qua gii
7 | théng mdt cira dién tir clia S& vé ket qua | Vinhoa, Thé viéc |quyét  TTHC
giai quyét TTHC; thong béo cho td chirc | thao va Du lich dugc xac nhén
dén nhan tra két qua TTHC. 1am viéc tai trén phan mém
Pbi v6i hd so qua han giai quyet chim | Trung tdm Phyc Hé théng mot
nhit 01 ngdy truéc ngdy hét han, bd | vuhanh chinh cira dién tir cua
phan giai quyét hd so c6 trach nhiém cong S&/Phiéu xin 16i

théng bao bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich lam
viéc tai Trung tdm va guri van ban xin
18i td chirc dé théng bao cho td chirc
biét, trong d6 ghi 5 1y do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
trd két qua dugc thyc hién khong qué
mét 14n); cip nhét hd so trén phin mém
mét ctra dién tir.

va hen lai ngay
trd két qua dugce
trao cho t§ chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viée
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Quy trinh s6 7

: CAP CHUNG CHI HANH NGHE TU BO DI TiCH

Trinh
tu
cic as A en Trich nhiém | Thoigian | Két qua/san
buéc Noi dung cong vige thye hién thyc hién p(llmﬁm
thye
hién
Budc | Huong dan, kiém tra xem xét sw hop 16 | Céng chirc S& 02 gi¢ lam Glay tlep nhén
1 |véthanh phén hd s0: Vin hoa, Thé thao viée ho so va hen tra
- Néu hop 1§ thi tiép nhan hd so. Thuc | va Du lich 1am két qua/ Phiéu
hién quet (scan) va luu trir hd so dién |  viéc tai Trung kiém soat qué
tir, chuyén dén phong chuyén mén | tim Phuc vy hanh trinh giai quyet
tham dinh hd so. (Chuyén budc 2) chinh céng ho so/Phiéu yéu
- Néu chua hop 1€ thi yéu cau bo sung, cau bd sung va
hoan thién hé so hoic tir chdi t1ep nhédn hoan thién hd
hé so. so/Phiéu tir chéi
tiép nhan hd so
Buéc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phép cta | Céng chitc Phong | 01 ngdy |Du thio Gidy
2 hé so: Quanly Vin héa, | lam viéc | ching nhan/
- Phil hop thi trinh lanh dgo phong. | S& Van hoa, Thé Céng vin tra 1o
(Chuyén buéc 3) thao va Du lich (kém theo hd so
- Chua phu hop thi dy théo cong vén TTHC)
tra 10, yéu céu bd sung hd so hoic tra
hd so0. (Chuyén budc 5)
Buéc | Thim dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh daoPhong | Olngdy |Ky tit Gidy
3 qua TTHC: Quan ly Vadn héa, | lam viéc | ching nhén/
- Phil hop thi tién hanh xit 1y, trinh lanh | S& Vin héa, Thé Cong vin tra 101
dao S& phé duyét. (Chuyen buéc 4) thao va Du lich (kém theo hd so
- Chua phu hop thi yéu cau bd sung hd TTHC da dugc
so hojic tra hd so. (Chuyén budc 6) thdm dinh)
Buéc | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& Van | 01 ngay
4 TTHC hodc vén ban tra 10i: héa - Thé thao va | 1am viéc Gidy ching
- Phi hop thi ky phé duyét két qua. Du lich nhén/ Cong vin
(Chuyén buéc 5) tra 101 (kém hd
- Chua phi hop thi yéu ciu bé sung hd so TTHC)
so hoc tra hd so. (Chuyén buéc 6)
Budc | Vao s vin ban, luu trit ho so, chuyén Viin the Vin 0,5ngdy |Gidy  chung
5 ket qua cho Céng chiic S¢ Vin hoa, hone S Vin lam viéc |{nhdn d3& dugc
Thé thao va Du lich lam viéc tai Trung | D one phé duyét (kém
héa, Thé thao va 3
tdm Phyc vy hanh chinh céng Du lich h6 so TTHC da
u lic s X
giai quyet)
Buéc | Lién hé ca nhan dé giri vin ban yéu cau | Céng chirc S& 03 ngdy | Coéng vin dugc
6 | hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khéng tinh | trao cho c4 nhan
-C4 nhén bé sung hd so.(Chuyén buéc | thaovaDulich | vaothdi |nophdso
1) lam vigc tai gian giai
- Cé nhan khong bd sung hé so thi két | Trung tim Phuc | quyét hd so
thic hd so trén Hé théng mot cira dién | vu hanh chinh TTHC)
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tir.

cong

Buéc

Nhép méy, x4c nhan trén phan mém Hé
thong mot cua dién t&r cua S¢ vé két
qua g1a1 quyét TTHC; thong bao cho c4
nhan dén nhén tra két qua TTHC.

Péi v6i hd so qua han gii quyet chim
nhit 01 ngdy truéc ngay hét han, by
phan gidi quyét hd so c6 trach nhiém
thong bo bing van ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich 1am
viéc tai Trung tdm va giri vin ban xin
15i c4 nhan dé thong béo cho c4 nhin
biét, trong d6 ghi 13 Iy do qu4 han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
tra ket qua dugc thuc hién khong qué
mét 14n); cip nhat hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

Cong chic S&
Vin hoa, Thé
thao va Du lich
lam viéc tai
Trung tdm Phyc
vu hanh chinh
cong

02 gi¢ 1am
viée

Két qua giai
quyét TTHC
dugc xac nhédn
trén ph'én mém
Hé thong mot
cira dién tr cua
S&/Phiéu xin 15
va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho c4 nhin

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 04 ngay 1am viéc (theo quy dinh 05 ngay lam viéc)

15








Quy trinh s6 8

;)| CAP LAI CHUNG CHi HANH NGHE TU BO DI TiCH

Trinh
ty
cic ae A em Trich nhi¢ém | Thoigian | Két qui/sin
buéec Noi dung cong vige thuc hi¢n thue Eién p(lllﬁm
thue
hién
Buéc | Huéng dén, kiém tra xem xét sy hop 1¢ | Cong chirc S6 | 02 givlam | Gidy tiép nhan
1 vé thanh phan hd S0 Vin hoa, Thé viéc hd so va hen tra
- Néu hop 1¢ thi tiép nhén hd so. Thuc | thao va Du lich két qua/ Phibu
hién quét (scan) va luu trit ho so dién lam viéc tai kiém soat qua
tir, chuyén dén phong chuyén mon | Trung tdm Phyc trinh giai quyét
tham dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh ho so/Phiéu yéu
- Néu chua hop 1€ thi yéu cau bo sung, cdng cdu bd sung va
hoan thién hd so hogc tir chéi tiép nhan hoan thién hd
hd so. so/Phiéu tir chéi
tiép nhan hd so
Buédc Klem tra, tham dinh tinh hop phdp cua Cong chirc 01 ngay lam | Dy thdo Chung
2 |hdso: Phong Quan ly viéc chi hanh nghé&/
- Phu hQ’p thi trinh 13nh dao phong.| Vinhoda, S& Cong van tra 1oi
(Chuyén buéc 3) Vin hoa, Thé (kém theo hd so
- Chua phu hop thi dy thao cong vin | thao va Du lich TTHC)
tra 10, yéu ciu bd sung hd so hoic tra
hd so. (Chuyén budc 5)
Budc | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngay lam | Ky tit Ching chi
3 | qua TTHC: Quén ly Vin viée hanh nghé/ Céng
- Phi hop thi tién hanh xit Iy, trinh lanh | hoéa, S& Vin véan trd 10i (kém
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) héa, Thé thao va theo hd so
- Chura phit hop thi yéu ciu bd sung hd Du lich TTHC di dugc
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6) thim dinh)
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so| LanhdaoSé |01 ngay lam
4 TTHC ho3c vin ban tra 16i: Vin hoa, Thé viéc Ching chi hanh
- Phit hop thi ky phé duyt két qua. | thao va Du ljch nghé/ Céng vin
(Chuyén budc 5) tra 101 (kém hd
- Chua phit hop thi yéu cdu bd sung hd so TTHC)
SO hoéc tra hd so. (Chuyén budc 6)
Buéc | Vao s6 vin ban, hru trit hd so, chuyén Vin the Vin 0,5 ngady |Chung chi hanh
5 két qua cho Céng chirc S& Vin héa, X lamvi§c |nghé di dugc
phong S¢& Vén
Thé thao va Du lich 1am viéc tai Trung héa. Thé thao va phé duyét (kém
tdm Phuc vy hanh chinh cdng ,D lich hd so TTHC da
u lic
gidi quyét)
Budc | Lién hé c4 nhan d€ gri vin ban yéu cau | Codng chitc S& 03 ngdy |Cong vidn dugc
6 hoan thién hd so: Vin hoa, Thé (khong tinh | trao cho ca nhin
-C4 nhén bd sung hd so.(Chuyén budc | thaovaDulich | vaothdi | ndp hd so
1) lam viéc tai gian giai
- C4 nhé4n khéng bd sung hd so thi két | Trung tdm Phuc | quyét hd so
thiic hd so trén Hé théng mot ctra dién | vu hanh chinh TTHC)
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tr. cOng
Buéc Nhap mdy, x4c nhén trén phan mem He; Cong chirc S& | 02giylam |[Két qud gidi
7 théng mot cua dién tr cia S& vé& két| Vin héa, Thé viée quyét TTHC
qué gidi quyét TTHC; thong bdo cho c4 | thao va Du lich dugc x4c nhén
nhén dén nhén tra két qué TTHC. 1am viéc tai trén phin mém
1-)01 v6i hd so qué han giai quyet chdm | Trung tdm Phyc Hé théng mét
nhit 01 ngay trude ngay hét han, bd | vu hanh chinh ctra dién tir cla
phan giai quyét hd so c6 trach nhiém cdng Sa/Phiéu xin 13i

thong bao bing vin ban cho cong chirc
S& Van héa, Thé thao va Du lich lam
vié€c tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i c4 nhan dé thong bao cho c4 nhan
biét, trong d6 ghi rd 1y do qua han, thoi
gian gia han tré két qua (viéc hen ngdy
tra ket qua dugc thyc hién khong qua
mot 1an); cdp nhat ho so trén phan mém
mét cira dién tir.

va h@n lai ngay
tra két qua dugc
trao cho cd nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 04 ngay lam viéc (theo quy djnh 05 ngay 1am viéc)
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Bek: cip criy CHUNG NHAN PU BPIEU KIEN
HANH NGHE TU BO DI TiCH

Quy trinh s6 9

Trinh
tw
cdc ax A en Trich nhiém | Theoigian Két qua/san
bwdc Ngi dung cong vige thwe hi¢n thue l%ién p(lllﬁm
thue
hién
Bu6c | Hudng din, kiém tra xem xét s hop 16 | Céng chitc S§ | 02 gid/ngdy | Gidy tiép nhan
1 vé thanh phan hd so Vin hoa, Thé lam viéc hd so va hen tra
- Néu hop 1¢ thi tiép nhén hd so. Thuc | thao va Du lich két qua/ Phiéu
hién quet (scan) va lwu trir hd so dién lam viéc tai kiém soat qua
tir, chuyén dén phong chuyén moén | Trung tdm Phyc trinh glal quyét
thim dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh ho so/Phiéu yéu
- Néu chua hop 1¢ thi yéu chu bo sung, cong ciu b sung va
hoan thién hd so hoc tir chéi tlep nhan hoan thién hd
hd so. so/Phiéu tir chdi
tiép nhan hd so
Buédce Klem tra, tham dinh tinh hop phap ciia Cong chirc 2,5ngay lam | Dy thiao Gidy
2 | hdso: Phong Quan ly viéc ching nhén/
- Phu hgp thi trinh 1anh dao phong.| Van hoéa, S& Cong van tra 11
(Chuyén budc 3) Vin héa, Thé (kém theo hd so
- Chua phi hop thi dy thédo cdng vén | thao va Du lich TTHC)
tra 101, yéu céu bd sung hd so hoic tra
hd so. (Chuyen budc 5)
Buéc | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 1,5 ngay lam [Ky it Gidy
3 qua TTHC: Quén ly Vin vige chung nhéan/
- Phu hop thi tién hanh xu ly, trinh 1anh | hoéa, S& Vin Cong vin tra 16i
dao Sé& phé duyét. (Chuyen budc 4) ho6a, Thé thao va (kém theo hd so
- Chua phu hep thi yéu cau bd sung hd Du lich TTHC d3 dugc
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6) thim dinh)
Budc | Ky phé duyét két qua gidi quyét hd so | Lanh dao S& 02 ngay lam
4 | TTHC hoic van bén tra 15i: Vin héa, Thé viée Gidy  ching
- Phu hep thi ky phé duyét két qua.| thao va Du lich nhén/ Cong vén
(Chuyen buédce 5) tra 1061 (kém ho
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung hd so TTHC)
SO hoac tré hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Vao s0 van ban, luu trit ho so, chuyén Vin thy Van | -3 Dgy 1am Gidy  ching
5 Kkét qua cho Cong chirc S&¢ Vin hda,- \ ) viéc nhin d3i duogc
phong S& Vin A A (L3
Thé thao va Du lich lam viéc tai Trung hoa. Thé thao va phé duyét (kém
tdm Phyc vy hanh chinh c6ng ? Du ki ho so TTHC da
u llch ey £
gidi quyét)
BudGe | Lién hé to chirc d€ giri vin ban yéu cdu | Cong chirc S& 05ngdy |Céng vin dugc
6 | hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khong tinh | trao cho tb chirc
- T6 chirc b6 sung hd s0.(Chuyén buéc | thao va Du lich | vao thdi gian | ndp hé so
1) l1am viéc tai gii quyét ho
- T chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc | so TTHC)
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thiic ho so trén Hé thong mdt cira dién | vu hanh chinh
. cong
Budc | Nhdp méy, xac nhén trén phdn mém Hé | Céng chiic S& | 02 gid/ngdy Ké qua giai
7 | théng mot cira dién tr ciia S& vé két | Vin hoa, Thé lam viéc | quyét TTHC
qua giai quyét TTHC; théng béo cho td | thao va Du lich dugc xdc nhén
chirc dén nhan tra két qua TTHC. lam viéc tai trén phin mém
Pbi véi hd so qua han giai quyét, chdm | Trung tdm Phuc Hé théng mét
nhit 01 ngdy truéc ngay hét han, bd| vu hanh chinh cira dién tr cia
phén gidi quyét hé so c6 trach nhiém cong S&/Phiéu xin 16i

thong bdo bing vin ban cho cong chirc
S& Vian héa, Thé thao va Du lich lam
viéc tai Trung tdm va giri vdn ban xin
18i td chirc dé thong bao cho t chirc
biét, trong d6 ghi rd 1y do qu4 han, thoi
gian §ia han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thyc hién khQng qua
mot lﬁn); cép nhét ho so trén phan mém
mdt ctra dién tir.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho td chirc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam vi¢c (theo quy dinh 10 ngay lam viéc)
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Quy trinh s6 10

{#CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN HANH NGHE
TU BO DI TICH”

cic ns n - Trach nhiém | Thoi gian Két quéa/san
buéc Ngi dung cong vige thuc hi¢n thue ﬁién p(llném
thuc
hién
Buéc | Huéng dén, kiém tra xem xét sy hop 16 | Céng chirc S¢ | 02 gid lam | Gidy tiép nhén hd
1 | véthanh phan h so: Vin héa, Thé viée so va hen tra két
- Néu hgp 1é thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich qu#/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trit hd so dién tir, | 1am viéc tai soat qua trinh
chuyen dén phong chuyén mén thdm | Trung tAm giai quyet h6
dinh hd so. (Chuyén buéc 2) Phuc vy hanh so/Phiéu yéu céu
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bo sung, | chinh cong bd sung va hoan
hoan thi¢n héd so hoic tir chéi tiép nhin thién ho so/Phi€u
hd so. tir chéi tiép nhan
hé so
Bué6c | Kiém tra, tham dinh tinh hop phap cua| Céng chuc 02ngiy |Du thio Gidy
2 |hdso: Phong Quanly | lam viéc | ching nhan/
- Phu hgp thi trinh l&nh dao phong.| Vinhoéa, S& Cong vin tra 10i
(Chuyén budc 3) Vin héa, Thé (kém theo hd so
- Chua phu hep thi dy thao cong vin tré | thao va Du lich TTHC)
16, yéu cdu bd sung hd so hoic tra hd
s0. (Chuyén budc 5)
Buéc | Tham dinh ho so, trinh phé duyétkét qua | Lanh dao 0l ngdy |Ky tit Gidy
3 TTHC: Phong Quanly | lam viéc | ching nhan/
- Phu hop thi tién hanh xit 1y, trinh lanh | Vin héa,S& Cong vén tra 10i
dao S& phé duyét. (Chuyen budc 4) Vin héa, Thé (kém theo hd so
- Chua phu hop thi yeu cau bd sung hd | thao va Du lich TTHC da dugc
so hogc tré ho so. (Chuyén budc 6) thim dinh)
Buéc | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so| Lanh dao S& 01 ngay
4 | TTHC ho#c vén ban tra 16i: Vin hoa, Thé lam viéc | Gidy chimg nhéan/
- Phit hgp thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich Cong vin trd 10i
(Chuyén budc 5) (k¢tm hd so
- Chua phu hop thi yeu ciu bd sung hd TTHC)
SO hoﬁc tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Vao sd vin ban, lwu trir ho so, chuyen Vin the Vin 0,5ngady | Gidy ching nhan
5 két qua cho Céng chic S& Vin héa, Thé hone S& Van lamvi¢c (dd dugc phé
thao va Du lich lam viéc tai Trung tim phong 59 duyét (kém hd so
\ A héa, The thao
Phyc vy hanh chinh cong X . TTHC da giai
va Du lich
quyét)
Budc | Lién hé t6 chirc dé giri vin ban yéu cau | Cong chirc S& 03 ngay |[Cong vin dugc
6 | hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khéng tinh | trao cho td chirc
- T4 chirc bd sung hd so.(Chuyén buéc | thao vaDulich | vaothdi | ndp hd so
1) 1am viéc tai gian giai
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- T8 chirc khéng bd sung hd so thi két| Trungtim | quyéthd so
thiic hd so trén Hé thdng mot cira dién | Phuc vuhanh | TTHC)
tir. chinh cOng

Budc Nhﬁp mAy, xac nhin trén phan mem Hé | Congchirc S& | 02 givlam [Ké& qua giai

7 | théng mét cira di¢n tir cua S¢ vé ket qua | Vin hoa, Thé viéc quyét TTHC

giai quyét TTHC; thong bao cho t5 chirc | thao va Du lich dwgc xac nhén
den nhén tra két qua TTHC. lam vigc tai trén phan mém
D01 v6i hd so quéa han giai quyet, chim | Trungtim Hé théng mot
nhit 01 ngdy tru6c ngdy hét han, bd | Phuc vy hanh ctra dién tr cla
phan gidi quyét hd so c6 trach nhiém | chinh cong S&/Phiéu xin 13i

thong bdo bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich 1am
viéc tai Trung tAm va gtri vin ban xin 15i
td chuc dé thong bao cho td chirc biét,
trong d6 ghi rd ly do qué han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen ngay tra két
qué dugc thyc hi¢n khong qua mét 14n);
cip nhat hd so trén phan mém mot cura
dién tir.

va hen lai ngdy
tra két qua dugc
trao cho td chirc

Téng thi gian gidi quyét TTHC: 04 ngay 1am viée (theo quy djnh 05 ngay lam viéc)
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Quy trinh so 11

: CAP CHUNG CHi HANH NGHE MUA BAN DI VAT, CO VAT,
/ BAO VAT QUOC GIA

cac ns A . Trach nhiém Theoi gian Két qua/san
buéc N¢i dung cong vige thwe hién thuc hién p(lllam
thue
hién
Budc | Huéng dan, kiém tra xem xét su hop 16 Céng chuc S& | 0,5 ngay lam | Gidy ti€p nhén
1 | vé thanh phén h 50 Vin héa, Thé viéc hd so va hen tra
- Néu hop 1¢ thi tiép nhén hd so. Thyc | thao va Du lich Kkét qud/ Phiéu
hién quét (scan) va luu trit hd so dién lam viéc tai kiém soat qua
tir, chuyén dén phong chuyén mén | Trung tdm Phuc trinh giai quyét
thAm djnh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh ho so/Phleu yéu
- Néu chua hop 1€ thi yéu cau bo sung, cong cdu bd sung va
hoan thién hé so hoic tir chdi tiép nhan hoan thién hé
hd so. so/Phiéu tir chébi
tiép nhén hd so
Budc | Kiém tra, tham dinh tinh hop phap cua Cong chuc 18 ngay lam | Dy thao Ching
2 |hdso: Phong Quanly | viéc(Yéu |chi hanh nghé/
- Phu hop thi trinh lanh dao phong.| Vinhda, S& cau bd sung Céng van tra 10i
(Chuyén budérc 3) Vanhéa, Thé | khongqua | (kém theo hd so
- Chua phu hop thi dy théo cong vin | thao vaDulich | 03 ngdy lam | TTHC)
tra 10i, yéu cau b sung hd so hoic tra viéc ké tir
hé so. (Chuyén budc 5) ngay tiép
nhan hd s0)
Bu6c | Tham djnh hé so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 05 ngay lam |[Ky tit Ching
3 | qua TTHC: Quén Iy Vin viéc chi hanh nghé /
- Phu hop thi tién hanh xit ly, trinh 1anh | hoa - S& Vian Céng van tra 1o
dao S¢& phé duyét. (Chuyen budc 4) hoa, Thé thao va (kém theo hd so
- Chua pht hop thi yéu céu b sung hd Du lich TTHC da dugc
so hogic tra hd so. (Chuyén budc 6) thim djnh)
Buéc | Ky phé duyét két qua giai quyét hd so | Lanh dao S& 05 ngdy lam
4 | TTHC hoic vin ban tra 1di: Vin héa, Thé viée Ching chi hanh
- Phu hop thi ky phé duyét két qua.| thao va Du lich nghé/ Cong vin
(Chuyén buéc 5) tra 1o (kém hd
- Chua phu hop thi yéu cau bd sung hd so TTHC)
SO hoac tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Vao s van ban, luu trit ho so, chuyén Vin the Vin 01 ngay lam | Chung chi hanh
5 | ké qua cho Cong chic S& Vin héa, X viéc nghé da dugc
phong S¢ Vin
Thé thao va Du lich 1am viéc tai Trung héa. Thé thao va phé duyét (kém
tdm Phyc vy hanh chinh céng ? Du li ho so TTHC da
u lich . £
gidi quyct)
Buéc | Lién h¢ ca nhén, t0 chirc d€ giri vin ban | Céng chirc S& 10 ngay Coéng vin dugc
6 | yéu cduhoan thi¢n hd so: Vin hoa, Thé (khong tinh |trao cho cé
-C4 nhén, t chitc bd sung hd| thaovaDulich | vao thdigian |nhan, t6 chtc
50.(Chuyén buéc 1) lam viéc tai giai quyét hd | ndp hé so
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- C4 nhan, t6 chirc khong bd sung ho so | Trung tim Phuc | so TTHC)
thi két thuc hd so trén Hé théng mot | vu hanh chinh
ctra dién tir. cOng ,

Budc | Nhip mdy, x4c nhén trén phan mem H¢ | Congchic S¢ | 0,5 ngdy lam Két qua giai

7 th6ng mot cua dién tir cia S& vé két| Vinhoa, Thé viéc quyét TTHC

qua gla’u quyét TTHC; thong bdo cho c4 | thao va Du lich dugc xdc nhén
nhan, t& chirc dén nhén trd két qua lam viéc tai trén phan mém
TTHC. Trung tdm Phuc Hé théng mot
Déx vé6i hd so qua han giai quyet chdm | vy hanh chinh ctra dién tir cla
nhit 01 ngdy truéc ngay hét han, bd cong S&/Phiéu xin 13i
phan giai quyét hd so ¢ trach nhiém va hen lai ngdy
thong bdo bing vin ban cho cdng chirc tra két qua dugc
S& Van héa, Thé thao va Du lich lam trao cho ¢4

vu;c tai Trung tdm va gui vén ban xin
13 t6 chirc, cé nhén dé thong bao cho td
chirc, c4 nhan biét, trong d6 ghi ro 1y do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay trd két qua dugc thuc
hién khong qué mot 1an); cap nhét hd
so trén phan mém mot clra di€n 1.

A x 4
nhan, to chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 12

AP PHEP CHO NGUOI VIET NAM DINH CU G NUGC NGOAI TO
AN NUGC NGOAI TIEN HANH NGHIEN CU'U, SUU TAM DI SAN
VAN HOA PHI VAT THE TAI PJA PHUO'NG

cic as A em Trich nhi¢m | Thoigian | Két qua/san
buédc Ngi dung cong vige thyce hién thrce hién p(llxﬁm
thue
hién
Buéc | Hudng dan, kiém tra xem xét sy hop 16 | Céng chitc S6 | 0,5 ngay | Gidy tiép nhan hd
1 v€ thanh phén hd S0 Vinhéa, Thé | l1amviéc |so va hen tra két
- Néu hop 18 thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich qud/ Phiéu kiém
hi¢n quét (scan) va luu trix hd so dién tir, |  1am viéc tai soat qua trinh giai
chuyén dén phong chuyén mén thim | Trung tim Phuc quyét hd so/Phiéu
dinh hé so. (Chuyén buéc 2)_ vu hanh chinh yéu ciu bd sung
- Néu chua hop 1€ thi yéu cau bo sung, cong va hoan thién hd
hoan thién hd so hoic tir chéi tiép nhéan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so
Budc | Kiém tra, thim dinh tinh hp phép cia| Coéng chuc 8 ngdy lam [ Dy thao Quyét
2 | hdso: Phong Quanly | viéc (Yéu |dinh/ Coéng vin
- Phd hop thi trinh linh dao phong.| Vinhoa- S cdubd |tra 10i (kém theo
(Chuyén budc 3) Vin héa, Thé sung hd so TTHC)
- Chua phu hep thi dy thao cong vén tra | thao va Du lich | khéng qua
164, yéu ciu bd sung hd so hoic tra hd 03 ngay
s0. (Chuyén buéc 5) 1am viéc ké
tir ngay
tiép nhén
hd so)
Buéc | Thim dinh ho so, trinh phé duyét két|  Lanh dao 05ngay [Ky tit Quyét
3 |[qud TTHC: Phong Quanly | lamviéc | dinh/ Cobng vin
- Phit hop thi tién hanh xit Iy, trinh 1anh | Vin héa, S& trad 101 (kém theo
dao S& phé duyét. (Chuyen budc 4) Vin héa, Thé hdé so TTHC da
- Chua phu hqp thi yéu céu bd sung hd | thao va Du lich dugc thim dinh)
so hoc tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& 05 ngay
4 | TTHC hojc vin bén tra 10i: Vin héa, Thé | lam viéc & dinh/ Co
- Phu hqp thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich Quye i S-ong
vidn trad 101 (kém
(Chuyén budc 5) hd so TTHC)
- Chua phu hop thi yéu cau b sung hd
SO hoac tra hd so. (Chuyén budc 6)
Bu6c | Vao so vin ban, lvu trir hd so, chuyen Vin thu Vin 01 ngdy |Quyét dinh da
5 | két qua cho Céng chirc S& Vin héa, Thé phong S& Van | lam viéc | dugc phé duyét
thao va Du lich 1am viéc tai Trung tim | hoa, Thé thao (kém ho so TTHC
Phyc vy hanh chmh cong va Du ljich da giai quyét)
Budc | Lién h¢ ca nhén, t0 chirc d€ giri van ban | Céng chuc So 10 ngdy | Cong vin dugc
6 | yéuciu hoan thi¢n hd so: Vin héa, Thé (khéng | trao cho c& nhan,
- Cé nhan, td chic bd sung hd so.| thaovaDulich | tinhvao | td chirc ndp hd so
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(Chuyén budc 1) 1am viéc tai thoi gian
- C4 nhan, tb chirc khong bo sung hd so | Trung tim Phuc | giai quyét
thi két thac hd so trén Hé thong mét ctra | vu hanh chinh hd so
dién tr. cOng TTHC)
Budc | Nh@p mdy, xac nhén trén phén mem H¢ | Cong chirc Sé’ 0,5ngay |Ké& qua giai
7 th6ng mot cira dién tir cia S& vé két qua [ Van héa, Thé lam viéc quyét TTHC
giai quyet TTHC; théng bdo cho cé| thao va Dulich dugc x4c nhén
nhin, td chirc dén nhén trd két qua| 1am viéc tai trén phin mém
TTHC. Trung tdm Phuc H¢ thong mét cira
Péi v6i hd so quéa han giai quyet chdm | vy hanh chinh dién tr cua
nhit 01 ngay truée ngly hét han, bd cong S&/Phiéu xin 15i

phan giai quyét hd so c6 trach nhiém
thong béo bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich 1am
vi€c tai Trung tdm va guri van ban xin
18i t6 chirc, c4 nhin dé théng béo cho td
chirc, c& nhén biét, trong d6 ghi rd 1y do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay trd ket qué dugc thuc
hién khong qua mot 14n); c4p nhat hd so
trén phan mém madt ctra dién tir.

va hq:n lai ngay
tra két qua duoc
trao cho ¢4 nhén,
td chirc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 13

AC NHAN PU BIEU KIEN CAP GIAY PHEP HOAT PONG
‘ BAO TANG NGOAI CONG LAP

Trinh
tu
cic ae A Trich nhiém | Thoigian | Két qua/san
bwéc Noi dung cdng vige thue hién thwe ﬁién p(lllﬁm
thye
hi€n
Buéc | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hgp 1¢ | Cong chic S& 0,5ngdy |Gidy ti€p nhin
1 vé thanh phan hd S0 Vin hoa, Thé 1am viéc | hd so va hen tra
- Néu hop 1é thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich két qud/ Phiéu
hi¢n quét (scan) va luu trit hé so dién tir, lam viéc tai kiém soat qué
chuyén dén phong chuyén moén thflm Trung tdm Phyc trinh giai quyét
dinh ho so. (Chuyén buéc 2) vu hanh chinh hd so/Phiéu yéu
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bo sung, cong cdu bd sung va
hoan thién hd so hoic tir chéi tlep nhin hoan thién hd
hé so. so/Phiéu tir chbi
tiép nhén hd so
Buéc |Kiém tra, tham dinh tinh hgp phap cia| Céng chirc 6 ngay lam | Dy thao Vin ban
2 | hdso: Phong Quanly | vigc (Yéu |xidc nhdn/ Cong
- Phu hgp thi trinh linh dao phong.| Vanhoéa, S& | cdubd sung | van tra 151 (kém
(Chuyén budc 3) Vin héa, Thé | khongqua |theo hd  so
- Chua phu hep thi dy thao cong vén tra | thao va Du lich | 03 ngay lam | TTHC)
1&1, yéu cau bo sung hé so hoic tra hd viéc ké tir
s0. (Chuyén buéc 5) ngay tiép
nhan hd so)
Bud6c | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két| Lanh dao 04 ngay lam | Ky tit Vin ban
3 qua TTHC: Phong Quan ly viéc x4c nhan/ Cong
- Phit hop thi tién hanh xir 1y, trinh 1anh | Vin hoa, S& vin tra 161 (kém
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) Vin hoa, Thé theo hd so
- Chua phu hop thi yéu céu b sung hd | thao va Du lich TTHC da dugc
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6) thim dinh)
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét hé so | Lanh dao S& | 03 ngay lam
4 TTHC hodc vin ban tra 10i: Vin hoa, Thé viéc Vdan ban xac
- Phu hgp thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich nhén / Cong vin
(Chuyén budéc 5) trd 161 (kém hd
- Chua phu hop thi yéu cdu bd sung hd so TTHC)
SO hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Vao sd vin ban, luu trir hd so, chuyen Vin the Vin Ol ngaylam [ Vin ban xéc
5 két qua cho Cdng chirc S& Vin hoa, Thé X ) viéc nhin d3 dugc
phong S& Vin n o A
thao va Du lich lam vi€c tai Trung tim héa. Thé thao phé duyét (kém
Phuyc vy hanh chinh céng Ny . hd so TTHC da
va Du lich ers £
gidi quyét)
Budce | Lién h¢ cé nhén, to chuc dé giri van ban | Céng chirc S& 10 ngay |[Cong vidn dugc
6 |yéucauhoan th1¢n hd so: Vin hoa, Thé | (khong tinh | trao cho c4 nhan,
-C4 nhén, t6 chic bd sung hd| thaovaDulich | vaothdi |[td chitc ndp hd
so.(Chuyén budc 1) lam viéc tai gian gidi | so
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- C4 nhan, td chirc khong bd sung hd so | Trung tm Phuc | quyét hé so
thi két thiac hd so trén Hé théng mot cira | vy hanh chinh TTHC)
dién tir. cOng

Bu6c | Nhip may, x4c nhén trén phin mém Hé | Congchic S¢ | 0,5ngdy |Két qua giai

7 | théng mot cira dién tir cia S& vé két qua | Vian hoa, Thé lam viéc | quyét TTHC

giai quyet TTHC; théng bdo cho céa | thao va Du lich dugc xdc nhian
nhin, td chic dén nhén tra két qua | 1am viéc tai trén phin mém
TTHC. Trung tm Phuc Hé théng mot
Dm vé6i hd so qua han giai quyet chim | vy hanh chinh ctra dién tir cia
nhit 01 ngay truée ngdy hét han, b cong S&/Phiéu xin 18i

phan giai quyét hd so c6 trach nhiém
thong b4o bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich 1am
vi€c tai Trung tdm va guri vin ban xin
18i t6 chirc, c4 nhan @ thong béo cho tb
chirc, ca nhén biét, trong d6 ghi 15 1y do
qué han, thdi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra Kkét qua dugc thuc
hién khong qua mot lan), cip nhat hd so
trén phdn mém mét cira dién tir.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho ca nhan,
td chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay 1am viéc

27








: CAP GIAY PHEP PHO BIEN PHIM

Quy trinh s6 14

Trinh
tr
cdc as A en Trich nhi¢m | Thoi gian Két qua/san
buéc Noi dung cdng vigc thue hién thwe hi¢n p‘lllﬁm
thue
hién
Buéc 1| Huong dan, kiém tra xem xét sy hop 18 | Céng chic S& | 0,5 ngdy | Gidy tiép nhin hd
v€ thanh phan hd Sl Vin héa, Thé 1am viéc | so va hen tra két
- Néu hgp 1¢ thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich qu#/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trit hd so dién tr, | lam viéc tai soat qua trinh giai
chuyen dén phong chuyén mén thim | Trung tdm Phuc quyét ho sor/Phleu
dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh yeu cdu bd sung
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bo sung, cong va hoan thién ho
hoan thién hd so hogc tir chbi tiép nhan so/Phiéu tir chdi
hd so. tiép nhan hd so
Budc 2| Kiém tra, tham dinh tinh hop phap ciia| Céng chirc 3,5ngdy |Dy thdo To
hé so: Phong Quanly | lamviéc | trinh/Quyét dinh/
- Phii hop thi trinh lanh dao phong.| Vinhéa, S& | (Yéucdu |Cong vin tra i
(Chuyén budc 3) Vinhoa, Thé | bdsung | (kém theo hd so
- Chua phu hop thi dy théo cong vén tr | thao va Du lich | khong qua TTHC da dugc
164, yéu ciu bo sung hd so hoic tra hd 0,5 ngay | tham dinh)
s0. (Chuyén budc 9) 1am viéc ké
tr ngay
tiép nhan
hd s0)
Buéc 3| Tham dinh hé so, trinh phé duyét két|  Lanh dao 03ngdy |[Ky tit To
qua TTHC: Phong Quanly | lamviéc | trinh/Quyét dinh/
- Phi hop thi tién hanh xir Iy, trinh 1anh | Vin héa, S& Cong vian tra 1oi
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) Vin héa, Thé (kém theo hd so
- Chua pht hep thi yéu ciu bd sung hd | thao va Du lich TTHC &3 dugc
s0 hoiic trd h6 so. (Chuyén budc 9) tham dinh)
Buéc 4| Ky phé duyét két qua giai quyét ho so| Lanh dao S& 02 ngay
TTHC: Vinhéa, Thé | lamviéc |To trinh/Dy thao
- Phu hop thi ky T trinh chuyén hd so | thao va Du lich Quyét dinh/ Céng
dén 'UBND tinh thim tra, thy ly, giai van trd 160 (kém
quyét, ra Quyét dinh. (Chuyén budc 5) hd so TTHC da
- Chua phu hep thi yéu cau bd sung hd dugce tham dinh)
so hodc tra hd so. (Chuyén budc 9) ]
Budc 5| Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B0 phan 2,5ngdy |Cong van/Quyét
- Phil hgp thi trinh lanh dao Uy ban| chuyén mén lam vi¢c | dinh (kém hoé so
nhin din ky ban hanh Quyét dinh.| thudc Vin TTHC d3 duge
(Chuyén budc 6) phong Uy ban thim djnh)
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung hd | nhéan dén tinh
s0 hoic tra hd so. (Chuyén budc 9)
Buéc 6| Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Lanh dao Uy 02 ngdy |Cong vin/Quyét
- Phit hop thi ky ban hanh Quyét dinh. | bannhindén | lamviéc |dinh (kém hd so
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bd phén g1a1 quyét hd so c6 trach nhiém
thong bdo bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich 1am
viéc tal Trung tdm va giri vin ban xin
18i t6 chirc dé thong béo cho td chic
biét, trong d6 ghi o Iy do qué han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen nga‘ly
tra két qua dugc thuc hién khong qua
mdt 14n); cip nhét hd so trén phin mém
mdt cira dién tur.

(Chuyén buéc 7) tinh TTHC 43 dugc
- Chura phi hop thi yéu cau bd sung hd thim dinh)
so hodc tra hd so. (Chuyén buéc 9)

Budc 7| Vao sb vin ban, Iuu trir hd so, chuyén | Van phong Uy | 0,5ngdy |Quyét dinh da
két qua cho S& Vin héa, Thé thao va Du | ban nhan dan lam vi¢c | dugc phé duyét
lich tinh (kém ho so TTHC

da giai quyét)

Buéc 8| Van thu S& chuyén két qua cho cong| VianthuVin | 0,5ngdy |Quyét dinh da
chirc S& Vin héa, Thé thao va Du lich | phong S& Vin lam viéc | duge phé duyét
lam viéc tai Trung tdm Phuc vy hanh | hoa, Thé thao (kém h6 so TTHC
chinh c6ng va Du lich da giai quyét)

Budc 9| Lién hé td chirc dé giri van ban yéu cdu | Congchirc S& | 10ngdy |Coéng vin duge
hoan thién hd so: Vin héa, Thé (khong | trao cho t& chic
- T chirc bd sung hd so.(Chuyén buéc | thao vaDu lich | tinh vio | ndp hd so
1) lam viéc tai thoi gian
-Th chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc | giai quyét
thic hd so trén Hé thong mot cira di€én | vu hanh chinh hd so
tur. cdng TTHC)

Buéc | - Nhip mdy, xic nhan trén phan mém | CongchicS¢ | 0,5ngdy |Két qud  gidi
10 | Hé thong mét cira dién tir cia S& vé ket Vin héa, Thé lam viéc | quyét TTHC
qua gidi quyét TTHC; thong béo cho td | thao va Du lich dugc xic nhan

chirc dén nhén tra Kkét qua TTHC. lam viéc tai trén phén mém

-Thu ph1 1é phl Trung tdm Phuc H¢ thong mdt cira

- Pbi v6i hd so qua han giai quyet vu hanh chinh dién t*r cua

chdm nhét 01 ngdy truée ngay hét han, cong S&/Phiéu xin 13i

va hen lai ngay
tra két qué dugc
trao cho td chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc

29








Quy trinh s0 15

GIAY PHEP PHO BIEN PHIM CO SU DUNG HIEU UNG PAC
¢ DPEN NGU'OI XEM PHIM (DO CAC CO SG DIEN ANH THUQC

DJA PHUONG SAN XUAT HOAC NHAP KHAU)
Trin
h ty
cac ns A ‘A Trach nhiém | Thei gian Két quéa/san
bwée Noi dung cong vige thuce hig¢n thwe l%ién p(lllﬁm
thuc
hién
Budc | Huong dan, kiém tra xem xét sy hop 1¢ | Céng chirc S& 0,5 ngay Glay tiép nhén
1 vé thanh phan hd 50 Vin héa, Thé lam viéc | hd so va hen tra
- Néu hop 1¢ thi tiép nhén hd so. Thyc | thao va Du lich két qua/ Phiéu
hién quét (scan) va Iuu trit hd so dién tir, | lam viéc tai kiém soat qué
chuyén dén phong chuyén mén thdm | Trung tdm Phuc trinh giai quyét
dinh hé so. (Chuyén buéc 2) vu hanh chinh hd so/Phiéu yéu
- Néu chua hop 1€ thi yéu cau bo sung, cong cdu bd sung va
hoan thién hd so hogc tir chéi tiép nhan hoan thién hd
hd so. so/Phiéu tir chéi
tiép nhén hd so
Buéc | Kiém tra, thdm dinh tinh hop phap cia| Cong chirc 4,5ngay Dy thiao To
2 | hdso: Phong Quanly | lamviéc | trinh/Quyét dinh/
- Phu hop thi trinh lanh dao phong.| Vénhéa, S¢ | (Yéu cau bd | Cong van tra 10
(Chuyén budc 3) Vin héa, Thé | sung khong | (kém theo hd so
- Chua phu hgp thi dy thdo cong vin tra | thao va Du lich qua 0,5 TTHC da dugc
164, yéu ciu bo sung hd so hoic tra hd ngay lam thAm dinh)
SO. (Chuyén budc 9) viée ké tir
ngay tlep
nhin hd so)
Budc | Thim dinh ho so, trinh phé duyét két| Lanh dao 03 ngaylam [Ky tit To
3 | qua TTHC: Phong Quén ly viée trinh/Quyét dinh/
- Phu hop thi tién hanh xit 1y, trinh lanh | Vin héa, S& Cong van tra 1oi
dao S& phé duyét. (Chuyén buorc 4) Vin hoa, Thé (kém theo hd so
- Chua phu hop thi yéu céu bd sung hd | thao va Du lich TTHC da dugc
so hodic tra hd so. (Chuyén budc 9) tham dinh)
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét hd so | Lanh dao S& |02 ngaylam | ... . .
4 |TTHC: Vanhoéa, Thé |  viée g" /Dy thao
- Phu hop thi ky To trinh chuyén hd so | thao va Du lich nge in 18 161
dén UBND tinh thdm tra, thu ly, gidi ng van
£ £ : kém h0 so
quyeét, ra Quyet dinh. (Chuyen budc 5) TTHC da du
Qc
- Chua phi hop thi yéu cau bd sung hd thim dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén buéc 9) ’
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét ket qua B¢ phén 2,5 ngay | Cong vin/nyét
5 | - Phuhop thi trinh lanh dao Uybannhén | chuyén mén lam vi¢c | dinh (kém ho so
dan ky ban hanh Quyét dinh. (Chuyén thudc Vin TTHC da dugc
budc 6) phong Uy ban thim dinh)
- Chua phu hop thi yéu céu bd sung hd | nhan déan tinh

so hoic tra hd so. (Chuyén budgc 9)
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Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Lanh dao Uy | 02 ngdy lam | Céng van/Quyét
6 |- Phi hop thi ky ban hanh Quyét dinh. | ban nhén din viéc | dinh (kém hd so
(Chuyén buéc 7) tinh TTHC 43 dugc
- Chua phu hep thi yeu cAu bd sung hd thim dinh)
SO hoac trd hd so. (Chuyén budc 9) ]
Budc | Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén | Vin phong Uy 0,5ngdy |Quyet dinh da
7 | két qua cho S& Vian héa, Thé thao va Du | ban nhén din lam vi¢c | dugc phé duyét
lich tinh (kem hd so
TTHC da giai
quyét)
Buéc | Van thu S& chuyén két qua cho céng| Vinthu Vin | 02 gid/ngdy | Quyét dinh da
8 | chic S& Van héa, Thé thao va Du lich | phong Sé‘ Vin lam viéc | dugc phé duyét
lam viéc tai Trung tdm Phyc vu hanh | hoa, Thé thao (kém hd so
chinh cong va Du lich TTHC da gidi
quyét)
Budc | Lién hé to chirc dé giri vin ban yéu cau | Céngchtc S¢ | 10ngay |Coédng van dugc
9 | hoan thién hd so: Vin hoa, Thé | (khong tinh | trao cho t§ chirc
- Td chirc bd sung hd so.(Chuyén buéc | thaoviDulich | vaothdi | ndp hd so
1) lam vigc tai glan giai
- TH chic khong bd sung hd so thi két | Trung tdm Phyc | quyét hd so
thic hd so trén Hé thong mot cira dién | vu hanh chinh TTHC)
fur. cOng
Bué6c | - Nhip may, x4c nhan trén phén mém Cong chitc S& | 02 gid/ngdy [ Két qua giai
10 | H¢ thong mét cira di¢n tir cia S¢ vé ket Vin hoa, Thé lam viéc quyét TTHC
qua giai quyét TTHC; thong béo cho td | thao va Du lich dugc x4c nhén
chirc dén nhan tra két qua TTHC. 1am viéc tai trén phin mém
- Thu phi, 1¢ phi. Trung tim Phyc Hé théng mot
- P6i v6i hd so qué han giai quyet chdm | vu hanh chinh ctra dién tir cia
nhit 01 ngiy trude ngly hét han, bd cong S&/Phiéu xin 16

phén giai quyét hd so c6 trich nhiém
thong bio bing van ban cho cong chirc
S& Vian héa - Thé thao va Du lich lam
viéc tai Trung tAm va giri viin ban xin 13i
t6 chirc d& thong béo cho td chirc bit,
trong do ghi 16 ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen ngay tra két
qué dugc thyc hién khong qua mot 14n);
cip nhat hd so trén phin mém mét cira
dién tir.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho td chirc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay 1am viéc
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Quy trinh s0 16

oy IEP NHAN THONG BAO TO CHUC THI SANG TAC

TAC PHAM MY THUAT
Trinh
tw
cic A R ‘n Trach nhiém | Thai gian Két qua/san
bwéc Noi dung cong vige thyce hién thyce hién p(lllﬁm
thue
hién
Buéc | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop 16 | Coéng chirc S& 02 gio/ | Gidy tiép nhén hd
1 | vé thanh phén hé so: Vinhéa, Thé | ngaylam |so va hen tra két
- Néu hop 1¢ thi tiép nhén hd so. Thuc | thao va Du lich viée qud/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trit hd so dién lam viéc tai soat qua trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén mén | Trung tdm Phuc quyét ho so/Phiéu
tham dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh yéu ciu bd sun
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bo sung, cong va hoan thi¢n ho
hoan thién hd so hogc tir chdi tiép nhan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so
Buéc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phép cia Cong chirc 03 ngdy |Vén ban trd 10i
2 | hdso: Phong Quanly | lamviéc |(kém theo hd so
- Phi hop thi trinh 1anh dao phong. | Vin hoa, S& (Yéucidu | TTHC)
(Chuyén budc 3) Vin héa, Thé bd sung
- Chua phu hqp thi dy théo cong véin | thao va Dulich | khong qua
tra 10, yéu ciu bd sung hd so hoic tra 03 ngay
hd so. (Chuyén buéc 5) lam viéc ké
tir ngay
tiép nhan
ho s0)
Bu6c | Thim dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngady |Ky tit Van ban
3 qua TTHC: Quan ly Vin lam viéc | tra 101 (kém theo
- Phi hop thi tién hanh xir 1y, trinh lanh | héa, S& Vin hdé so TTHC da
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) héa, Thé thao va dugc thim dinh)
- Chua phu hop thi yéu cau b sung hd Du lich
so hoic tra hd so. (Chuyén buoc 6)
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét hé so| Lanh dao S& 02 ngay
4 | TTHC hoc vin ban tra 15i: Vanhéa, Thé | lam viée Vin bin trd loi
- Phu hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich A
(kém hd so
(Chuyén budc 5) TTHC)
- Chua phtt hep thi yéu ciu bd sung hd
SO hoéc tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Vao sd vin ban, lwu trit ho so, chuyén | Vian thu Vin 0,5 ngay | Vin ban tra 16i da
5 két qua cho Céng chirc S& Vian héa, | phong S¢ Van lam viéc | dugc phé duyét
Thé thao va Du lich lam viéc tai Trung | héa, Thé thao va (kém ho so TTHC
tim Phyc vy hanh chinh céng Du lich da giai quyét)
Budc | Lién h¢ ca nhén, t6 chirc d€ giri van ban | Céng chirc S& 05ngay |Vian ban tra 1oi
6 yéu cau hoan th1¢n hé so: Vin héa, Thé (khéng | dugc trao cho ca
-Ca4 nhan, t6 chirc bd sung hd| thaoviDulich | tinhvao |nhan, td chirc ndp
s0.(Chuyén budc 1) lam viéc tai thoi gian | hd so
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- C4 nhén, t6 chirc khong bo sung ho so | Trung tdm Phuc | giai quyét
thi két thic hd so trén Hé thong mét [ vu hanh chinh hd so
ctra dién tr. cong TTHC)

Budc | Nhip mday, xac nhan trén phdn mém Hé | Céng chic S& 02 gio/ |Ké qua giai

7 | théng mot cira dién tir cia S& vé& két| Vanhoéa, Thé | ngaylam | quyét TTHC

qué giai quyét TTHC; thong béo cho c4 | thao va Du lich vige dugc xic nhén
nhn, t& chirc dén nhén trd két qua | lam viéc tai trén phin mém
TTHC. Trung tdm Phyc H¢ thong mét cira
Pbi véi hd so qua han giai quyet chdm | vy hanh chinh dién tr cua
nhit 01 ngay trude ngay hét han, bd cdng S&/Phiéu xin 15i

phan giai quyét hd so c6 trach nhiém
thong bao bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich 1am
viéc tai Trung tdm va gui vin ban xin
18i t6 chirc, c4 nhan dé thong bao cho td
chirc, c4 nhan biét, trong d6 ghi r3 1y do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(vi€c hen ngay tra két qua dugc thyc
hién khéng qué mot 14n); cap nhét hd
so trén phin mém mot cira dién tir.

va hen lai ngay
trd két qua dugc
trao cho c4 nhén,
tb chire

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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_Quy trinh 56 17

Trinh
tr
cdc . A en Trach nhiém | Thai gian Két qua/san
buwéc Noi dung cng vie thye hién thye lgnién p(lllﬁm
thue
hién
Budc | Huong dan, kiém tra xem xét sy hop 16 | Cong chirc S& 02 gio/ | Gidy tiép nhan
1 | vé thanh phén hé so: Vinhéa, Thé | ngaylam |hd so va hen tra
- Néu hgp 1¢ thi tlep nhén hd so. Thyc | thao va Du lich viéc két quéd/ Phiéu
hi¢n quét (scan) va luu trir hd so diéntir, | lam viéc tai kiém soat qua
chuyen dén phbng chuyén mon thim | Trung tim Phuc trinh giai quyet
dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh ho so/Phiéu yéu
- Néu chua hop 1§ thi yéu ciu bo sung, cdng cdu bd sung va
hoan thién hd so hoc tir chéi tiép nhan hoan thién hd
hd so. so/Phiéu tir chdi
tiép nhan hd so
Buéc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phdp cua Cong chirc 03 ngay lam | Duv thdo Gidy
2 | hdso: Phong Quanly | vigc (Yéu |phép/ Cong van
- Phu hep thi trinh lanh dao phong.| Vianhda, S&¢ | cau b sung | tra 101 (kém theo
(Chuyén budc 3) Vin hoa, Thé | khéng qua | hd so TTHC)
- Chua phu hgp thi du thao cong vin tra | thao va Du lich | 03 ngay lam
16i, yéu cu b sung hd so hoic tra hd viéc ké tr
50. (Chuyén buéc 5) ngay tiép
nhan hd so)
Buéc | Thim dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanhdao |0l ngaylam [Ky tit Gidy
3 qua TTHC: Phong Quan ly vige phép/ Cong vin
- Phu hep thi tién hanh xi ly, trinh lanh |  Vin héa, S& trd 161 (kém theo
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) Vin héa, Thé hd so TTHC da
- Chua phu hop thi yéu cdu bé sung hé | thao va Du lich dugc thim dinh)
s0 hotic tra hd so. (Chuyén buéc 6)
Bu6c | Ky phé duyét két qua gidi quyét ho so| Linh dao S& | 02 ngay lam
4 | TTHC hojc vin ban tra 1oi: , Vin héa, Thé viée Gidv phén/ Con
- Phu hp thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich e i
z . van tra 161 (kém
(Chuyén budc 5) L . hé so TTHC)
- Chua phu hgp thi yéu cau bo sung ho
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Buéc | Vao s0 van ban, lwu trit ho so, chuyén Viin the Vin 0,5ngay |[Gidy phép da
5 | két qua cho Cdng chirc S& Vin hoa, Thé . i lam viéc | dugc phé duyét
X - A s R phong S& Vin X A
thao va Du lich 1am vi¢c tai Trung tdm hoa. Thé thao (kém ho so
Phyc vy hanh chinh cong Y . TTHC &3 giai
va Du lich X
quyet)
Budc | Lién h¢ cé nhién, t0 chirc d€ giri van ban | Cong chic S& 05 ngdy |Cong vin dugc
6 yéu ciu hoan thlen hd so: Vin hoa, Thé (khong tinh | trao cho cd nhén,
- C4 nhin, td chic bd sung hd| thaovaDulich | vaothdi |td chirc nop hd
50.(Chuyén budéc 1) lam viéc tai gian giai | so
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- C4 nhan, td chic khong bb sung ho so | Trung tim Phuc | quyét hd so
thi két thiic hd so trén Hé théng mot ctra | vu hanh chinh TTHC)
dién tir. cdng

Buéc | Nhip méy, x4c nhan trén phin mém Hé | Céng chirc S& | 02 gid/ngdy | Két qua giai

7 | théng mot cira dién tir ciia So v két qua | Vanhoa, Thé | lamviéc |quyét  TTHC

gidi quyét TTHC; théng béo cho cé | thao va Du lich dugc xic nhén
nhan, t6 chic dén nhan tra két qua| Ilam viéc tai trén phin mém
TTHC. Trung tdm Phyc Hé th(")ng mot
Déi v6i hd so qua han giai quyét, chdm | vu hanh chinh cra dién tr cla
nhit 01 ngdy truéc ngdy hét han, bd cong S&/Phiéu xin 16i

phan giai quyét hd so c6 trach nhiém
thdng bio bing vin ban cho cbng chirc
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich 1am
vi€c tai Trung tdm va giri vin ban Xin
18i t& chirc, c4 nhan dé thong bao cho tb
chire, ¢4 nhén biét, trong d6 ghi rd 1y do
qui han, thdi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngdy tra két qua dugc thyc
hién khong qué mot 14n); clp nhét hd so
trén phan mém mét cira dién tir.

va hen lai ngdy
tra két qua dugc
trao cho c4 nhén,
tb chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 18

AP GIAY PHEP TO CHUC BIEU DIEN NGHE THUAT, TRINH
JOI TRANG CHO CAC TO CHUC THUQC PIA PHUONG

Trinh
ty
cac as A - Trach nhiém | Theoi gian Két qua/san
buéc Noi dung cong vige thwe hién thye l%ién p(lllam
thuc
hién
Budc | Huong dén, kiém tra xem xét sy hgp 1¢ | Céng chirc S& 02 gio/ | Gidy tiép nhan ho
1 v€ thanh phin hd 50 Vin héa, Thé ngdy lam |so va hen tra két
- Néu hop 18 thi tiép nhén hd so. Thyc | thao va Du lich viéc qud/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trir hd so dién lam viéc tai sodt qua trinh g1a1
tir, chuyén dén phong chuyén moén | Trung tam Phyc quyét ho so/Phleu
tham dinh hé so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh yéu cdu bd sun
- Néu chua hop 1¢ thi yéu ciu bo sung, cong va hoan thién ho
hoan thién hd so hozc tir chéi tiép nhén so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so
Budc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phép cia| Céng chirc 02ngdy |Du thio Gidy
2 |héso: Phong Quanly | lamviéc |phép/ Céng vin
- Phu hop thi trinh ldnh dao phong.| Van héa, S¢ (Yéuchu |tra 1oi (kém theo
(Chuyén budc 3) Vin héa, Thé b sung | hd so TTHC)
- Chua phd hop thi dy théo cong van | thao va Dulich | khéng qud
tra 1, yéu cdu bd sung hd so hoic tra 02 ngay
hé so. (Chuyén budc 5) 1am viéc ké
tir ngay
tiép nhan
hé so)
Bu6c | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngdy | Ky tat Gidy phép/
3 qua TTHC: Quan ly Van lam vi¢c | Cong vian trd 10i
- Phii hop thi tién hanh xir 1y, trinh lanh |  héa, S& Vin (kém theo hd so
dao S& phé duyét. (Chuyen bugc 4) ho6a, Thé thao va TTHC d3 dugc
- Chua phu hop thi yéu cau bd sung hd Du lich thim dinh)
so hoc tra hd so. (Chuyén budc 6)
Buéc | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so| Linh dao S& 01 ngay
4 | TTHC hojic vén bén tra 16i: Vanhoa, Thé | lamvie | o0 o oo
- Phii hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich ay puepl L-ong
2 . vin tra 161 (k¢m
(Chuyén budc 5) o . hé so TTHC)
- Chua phu hgp thi yéu cau bo sung ho
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Vao s6 vin ban, hru trit ho so, chuyén | Vin thu Vin 0,5ngay |Gidy phép da
5 két, qua cho Cong chirc S¢ Vian hoa, | phong S¢ Vin lam vi¢c | dugc phé duyét
Thé thao va Du lich lam viéc tai Trung | héa, Thé thao va (kém h6 so TTHC
tdm Phuc vy hanh chinh cong Du lich da giai quyét)
Budc | Lién hé t6 chirc dé giri vin ban yéu cdu | Coéng chitc S& | 03 ngay |Céng vin dugc
6 | hoan thién hd so: Vin héa, Thé (khong | trao cho td chic
-Té chitc bé sung hd so.(Chuyén buéc | thao viDulich | tinhvio |ndphdso
1) lam viéc tai thdi gian
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- TS chirc khong bd sung ho so thi két | Trung tim Phyc | gidi quyét
thuc ho so trén Hé théng mdt ctra dién | vy hanh chinh hdso -
tr. cong TTHC)
Buéc | -Nhip méy, xic nhén trén phin mém | Céng chirc SO 02gid/ |[Két qua giai
7 | Hé théng mot cira dién tir cia SG vé két | Vanhoa, Thé | ngaylam | quyét TTHC
qua giai quyét TTHC; thong béo cho t6 | thao va Du lich viéc dugc xac nhédn
chirc dén nhan tra két qua TTHC. 1am vigc tai trén phén mém
- Thu phi, 1¢ phi. | Trung tdm Phyc H¢ thong mét cira
- Doi v6i ho so qua han gidi quyét, | vu hanh chinh dién tr cua
chim nhét 01 ngay truéc ngay hét han, cong Sa/Phiéu xin 16i

b6 phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém théng bio bing vin ban cho
cong chirc S& Vin héa, Thé thao va Du
lich 1am viéc tai Trung tdm va guri vin
ban xin 13i td chirc dé thong bio cho td
chirc biét, trong d6 ghi r3 1y do qua
han, thoi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua dugc thuc hién
kh@ng qué mat l?ln); cip nhat hd so trén
phan mém mét cira dién tir.

va hen lai ngdy
tra két qua duoc
trao cho td chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay 1am viéc
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Quy trinh s6 19

P GIAY PHEP CHO TO CHUC, CA NHAN VIET NAM THUQC PIA
[JONG RA NUOGC NGOAI BIEU DIEN NGHE THUAT,

TRINH DIEN THOI TRANG
Trinh
tr
cic s A I Triach nhiém | Thoi gian Két qua/san
bwéc N9i dung cong vige thyc hi¢n thye ﬁién p(lllﬁm
thyue
hi€n
Budc | Huong dén, kiém tra xem xét sy hop 16 | Céng chirc S& 02 gio/ | Gidy tiép nhan
1 vé thanh phin hd 50 Vin héa, Thé ngiy lam | hd so va hen tra
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thuc | thao va Du lich viec | két qua/ Phiéu
hi¢n quét (scan) va hru trit hdsodiéntr, | lam viéc tai kiém sodt qua
chuyen dén phong chuyén mén thim | Trung tdm Phyc trinh giai quyét
dinh hd so. (Chuyen budc 2) vu hanh chinh ho so/Phiéu yéu
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bo sung, cong cdu bd sung va
hoén thi¢n hd so hoic tir chéi tiép nhén hoan thién hd
hé so. so/Phiéu tir chdi
tiép nhan hd so
Budc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phap cia| Coéng chirc Ol ngdyy |[Duy thiao To
2 |hdso: Phong Quanly | l1amviéc |trinh/Gidy phép/
- Phi hop thi trinh lanh dao phong. | Van héa, S& Vin | (Yéucdu | Cong vin tra 101
(Chuyén budc 3) hoa, Thé thaova | bdsung | (kém theo hd so
- Chua phi hop thi dy thao cong vén trd Du lich khong qua | TTHC da dugc
104, yéu cau bd sung hé so hoic tra hd 01 ngay | tham dinh)
50. (Chuyén budc 9) lam vi¢c
ké tir ngay
tiép nhén
hd so)
Buéc | Thim dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 0,5ngay Ky tit To
3 | qua TTHC: Quan Iy Vian 1am viéc | trinh/Gidy phép/
- Phi hop thi tién hanh xir 1y, trinh 1anh | héa, S& Vin hoa, Cong vén tra 16i
dao S& phé duyét. (Chuyen budc 4) Thé thao va Du (kém theo hd so
- Chua phu hop thi yéu cau bd sung hd lich TTHC da dugc
so hogc tra hd so. (Chuyén buéc 9) thim dinh)
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét hoé so| Lanh dao S& 0,5 ngay
4 | TTHC: Vin héa, Thé lam viéc | Tod  trinh/Gidy
- Phu hop thi ky T trinh chuyén hd so | thao va Du lich phép/ Cong van
dén UBND tinh thdm tra, thu ly, giai tra 16i (kém hod
quyét. (Chuyén budc 5) so TTHC da
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung hd dugc thdm dinh)
so hojc tra hd so. (Chuyén budc 9)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B6 phén chuyén | 01 ngdy | Gidy phép/Céng
5 |- Phd hop thi trinh lanh dao Uy ban| moénthujc Vin | lamviéc |vin (kém hd so
nhan dan phé duyét. (Chuyen budc 6) phong Uy ban TTHC d3 dugc
- Chua phit hep thi yéu cau bd sung hé | nhan dén tinh thim dinh)

so hoiic tra hd so. (Chuyén budc 9)
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Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Lanh dao Uy 01ngdy |Gidy phép/Cong
6 |-Ph hqp thi ky ban hanh Quyét dinh. | ban nhin din lam viéc | vin (kém ho so
(Chuyén buéc 7) tinh - | TTHC 483 dugc
- Chua phi hop thi yéu ciu bd sung hd thAm dinh)
SO hoac trd hd so. (Chuyén budc 9)
Budc | Vao sd van ban, luu trir hd so, chuyén | Vanphong Uy | 02giy/ |Giay phép da
7 | két qua cho S& Van héa, Thé thao vaDu | bannhindan | ngaylam |dugc phé duyét
lich tinh viéc (kém hd so
TTHC di giai
quyét)
Buéc | Van thu S& chuyén két qua cho céng | Vinthu Vin 02 gid/ | Gidy phép da
8 | chic S& Vin héa, Thé thao va Du lich | phong S& Van | ngay lam | dugc phé duyét
1am viéc tai Trung tim Phuc vy hanh | hoa, Thé thao va viée (ktm hd so
chinh céng Du lich TTHC da giai
quyét)
Budc | Lién hé t6 chirc dé giri van ban yéu cdu| Congchic S& | 03 ngay |Coéng vian dugc
9 hoan thién hd so: Vin héa, Thé (khong | trao cho td chic
- T4 chirc bd sung hd so.(Chuyén buéc | thaovaDulich | tinhvao |ndphdso
1) lam viéc tai thoi gian
- Tb chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc giai_ quyét
thiic hd so trén Hé théng mot cira dién | vu hanh chinh hd so
tur. cdng TTHC)
Buéc | Nhap mdy, xac nhén trén phdn mém Hé | Cong chirc S& 02 gio/ |Két qud giai
10 | théng mot cira dién tir cia S6 vé két qua | Vanhoéa, Thé | ngaylam |quyét  TTHC
giai quyét TTHC; théng bao cho tb chirc | thao va Du lich viéc dugc x4c nhdn
dén nhén tra két qua TTHC. lam viéc tai trén phin mém
Pbi véi hd so qua han giai quyet chdm | Trung tdm Phyc Hé théng mét
nhéit 01 ngay trudrc ngay hét han, bd | vy hanh chinh ctra dién tr cia
phan gidi quyét hd so c6 trach nhiém cdng Sa/Phiéu xin 15i

thong béo bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich lam
viéc tai Trung tdm va giri vdn ban xin
15i td chirc dé théng bao cho td chic
biét, trong d6 ghi r6 Iy do qué han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
tra ket qué duogc thuc hién kh6ng ua
mdt 14n); cap nhét hd so trén phin mém
mot ctra dién tir.

va hen lai ngay
trd két qua dugc
trao cho t4 chirc

Tong théi gian giai quyét TTHC: 05 ngay 1am viée
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Quy trinh s6 20

GIAY PHEP CHO })OI TU'Q'NG THUOC PIA PHUONG MOI TO
, CA NHAN NUGC NGOAI VAO BIEU DIEN NGHE THUAT,
TRINH DIEN THOI TRANG TAI PJA PHUONG

ns R .a Trach nhiém | Thoi gian Két qua/san
Noi dung cdng vie thuc hién thwe hi¢n phim
Buéc | Huéng dén, kiém tra xem xét sy hop 1¢ | Céng chirc S& 02 gio/ | Gidy tiép nhan ho
1 vé thanh phén hb S0 Vin héa, Thé ngdy lam |so va hen tra két
- Néu hgp 18 thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich viée qud/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trit hd so dién| 1am viéc tai soat qua trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén moén | Trung tdm Phyc quyét ho so/Phiéu
thAm dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh yéu ciu bd sung
- Néu chura hop 1€ thi yéu cu b sung, cong va hoan thién ho
hoan thién hd so hoic tir chéi tiép nhan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so
BudGc | Kiém tra, tham dinh tinh hop phap cia| Céng chirc Olngdy |(Du thio To
2 | hdso: Phong Quanly | lamviéc |trinh/Gidy phép/
- Phu hgp thi trinh 1anh dao phong.| Vanhoa, S& (Yéucdu |Cong vin tra 1oi
(Chuyén budc 3) Vin héa, Thé bdsung | (kém theo hd so
- Chua phu hgp thi dy thdo cong vin | thaovaDulich | khongqud | TTHC da dugc
tra 10i, yéu ciu bd sung hd so hoic tra 01 ngdy | thim dinh)
hd so. (Chuyén buéc 9) 1am viéc ké
tir ngdy
tiép nhan
hd SO)
Budc | Thdm dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 0,5ngdy |[Ky tit To
3 |qua TTHC: Quan ly Vin lam viéc | trinh/Gidy phép/
- Phil hop thi tién hanh xit Iy, trinh 1anh | hoa, S& Vin Cong vén tra 10i
dao S& phé duyét. (Chuyen budc 4) ho6a, Thé thao va (kém theo ho so
- Chua pht hop thi yéu céu bd sung hd Du lich TTHC d3 dugce
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9) thim dinh)
Budc | Ky phé duyét két qua gidi quyét ho so | Lanh dao S& 0,5 ngay
4 |TTHC: Vinhéa, Thé | lamviéc |Tyd  trinh/Gidy
- Phit hop thi ky Té trinh chuyén hd so | thao va Du lich phép/ Coéng van
dén 'UBND tinh thAm tra, thu ly, giai trd 16i (kém ho so
quyét. (Chuyén budc 5) TTHC da dugce
- Chua phil hop thi yéu cdu bd sung hd thim dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén buéc 9)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Bo phan chuyén | 01 ngay | Gidy phép/Cong
5 - Phi hgp thi trinh linh dao Uy ban | mo6n thugc Van | lamvi¢c |vin (kém ho so
nhan phé duyét. (Chuyén budc 6) phong Uy ban TTHC di dugc
- Chua phi hop thi yéu ciu bd sung hd | nhén dén tinh thim dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Lianh dao Uy 01 ngdy | Gidy phép/Cong
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6 |- Phu hop thi ky ban hanh Quyét dinh. | bannhindin | lamviéc |vin (kém ho so
(Chuyén buéc 7) tinh | | TTHC da dugc
- Chura phi hop thi yéu ciu bd sung hd thim dinh)
so hogc tra hd so. (Chuyén buéc 8)
Budc | Vao sd van ban, lwu trir ho so, chuyén | Vanphong Uy | 02gio/ |Gidy phép da
7 | két qué cho S& Vin héa, Thé thao va| bannhindin | ngaylam |dwoc phé duyét
Du lich tinh viéce (kém ho so TTHC
da giai quyét)
Bué6c | Van thu S& chuyén két qua cho céng | Vin thu Vian 02 giy/ |Gidy phép da
8 chirc S& Van héa - Thé thao va Du lich | phong S Van | ngdy 1am | dugc phé duyét
lam viéc tai Trung tdm Phyc vy hanh | héa, Thé thao va viéc (kém ho so TTHC
chinh cdng Du lich da giai quyét)
Buéc | Lién hé to chirc d€ giri vin ban yéu cau | Céngchic S& | 03 ngdy |Coéng vin dugc
9 | hoan thién hd so: Vin héa, Thé (khong | trao cho t& chic
- T6 chirc bd sung hd so.(Chuyén budc | thaovaDulich | tinhvao |ndp hd so
1) lam viéc tai thdi gian
- T6 chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc | giai quyét
thiic hd so trén Hé théng mot cira dién | vu hanh chinh hé so
i, cong TTHC)
Buéc | Nhip mdy, x4c nhén trén phan mém Hé | Céngchic S& | 02gio/ [Két qua giai
9 | théng mdt cira dién tir ciia S& vé két| Vianhoa, Thé | ngdy lam | quyét TTHC
qua giai quyét TTHC; thong béo cho td | thao va Du lich viée dugc x4c nhén
chirc dén nhén tra két qua TTHC. 1am viéc tai trén phin mém
P6i v6i hd so qua han giai quyét, chdm | Trung tdm Phuc H¢ thong mdt cira
nhit 01 ngdy truéc ngdy hét han, bd | vu hanh chinh dién tr coa
phan gii quyét hd so c6 trach nhiém cong Sa/Phiéu xin 16i

thong bdo bing vin ban cho cong chirc
S& Vian héa, Thé thao va Du lich 1am
viéc tai Trung tdm va giri vin ban xin
18 td chirc, c4 nhan dé théng bao cho td
chirc, c4 nhén biét, trong d6 ghi 15 1y do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc thyc
hién khong qué mot 14n); cip nhat hd
so trén phdn mém mét cira dién tir.

va hen lai ngay
trd két qua dugc
trao cho t0 chirc

Tong thdi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay 1am viéc
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Quy trinh s0 21

AlY PHEP TO CHUC THI NGUOI DEP, NGUOI MAU
/RONG PHAM VI PIA PHUONG

Trinh
tr
cic as A - Trach nhiém | Thoi gian Két qua/san
bwéc Noi dung cong vige thuc hién thue Eién p‘lllﬁm
thue
hién
Budc | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop 16 | Cong chic S& | 0,5ngay | Gidy tiép nhan hd
1 vé thanh phan hd s0: Vin hoa, Thé lam viéc |so va hen tra két
- Néu hop 1€ thi tlep nhan hd so. Thyc | thao va Du lich qu#/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trix hd so dién lam vigc tai soat qua trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén mén | Trung tdm Phuc quyét ho so/Phiéu
thim dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh yeu ciu bd sung
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bo sung, cong va hoan thién ho
hoan thi¢n hd so hoic tir chéi tiép nhan so/Phiéu tir chdi
hd so. tiép nhén hd so
Buéc | Kiém tra, tham dinh tinh hop phap cua Cong chuc 3,5ngay |Dy thio To
2 | hdso: Phong Quan ly lam viéc | trinh/Gidy phép/
- Phu hep thi trinh 1anh dao phong. | Van héa, S& (Yéucdu |Céng vin tra 10
(Chuyén buéc 3) Vin héa, Thé bdsung | (kém theo hd so
- Chua phu ho‘p thi dy thao cong vin | thaova Dulich | khongqua | TTHC d3 dugc
trd 10, yéu cau b sung hé so hogc tra 03 ngay | thdm dinh)
hé so. (Chuyén budéc 9) lam viéc ké
tir ngay
tiép nhan
hd so)
Bu6c | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 03 ngdy | Ky tit T
3 qua TTHC: Quén ly Vian lam viéc | trinh/Dy thao
- Phil hop thi tién hanh xt Iy, trinh 1anh |  héa, S& Vian Gidy phép/ Cong
dao S& phé duyét. (Chuyen buéc 4) hoéa, Thé thao va vin tra 10i (kém
- Chua phu hop thi yéu cau b sung hd Du lich theo hd so TTHC
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9) da dugc thim
, — dinh)
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Léanh dao S& 02 ngay
4 | TTHC: Vin héa, Thé | lamviéc |T& trinh/Dy thao
- Phit hop thi ky T& trinh chuyén hd so | thao va Du lich Gidy phép/ Cong
dén UBND tinh thdm tra, thy ly, giai vin tra 101 (kém
quyét, ra Quyét dinh. (Chuyen buéc 5) hé so TTHC da
- Chua phu hop thi yéu cau bd sung hd dugc tham dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9)
Buéc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B0 phan chuyén | 2,5ngdy | Gidy phép/Cong
5 - Phu hgp thi trinh 1anh dao Uy ban | mon thudc Vin lam vi¢c | vin (kém hd so
nhén dan phé duyét. (Chuyén buéc 6) | phong Uy ban TTHC di dugc
- Chua phu hgp thi yéu cau b6 sung hd | nhan dén tinh tham dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Lanh dao Uy 02 ngdy | Gidy phép/Cong
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6 - Phu hqp thi ky ban hanh Quyét dinh. | ban nhén dén lam viéc |vin (kém hd so
(Chuyén budc 7) tinh ‘ | TTHC da dugc
- Chua phi hop thi yéu ciu bd sung hd thim dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén buéc 9)
Bu6c | Vao sb van ban, luu trir ho so, chuyén | Van phong Uy | 0,5ngdy |Gidy phép da
7 Kkét qué cho By phan mét cira ban nhan dan lam viéc | dugc phé duyét
tinh (ké¢m ho so TTHC
da giai quyét)
Budc | Vin thu S& chuyen két qua cho cong | Vin thu Vin 0,5ngdy |Gidy phép da
8 | chic S& Vin hoéa, Thé thao va Du lich | phong S& Vin lam viéc | dugc phé duyét
lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh | h6a, Thé thao va (kém ho so TTHC
chinh cong Du lich da giai quyét)
Budc | Lién hé t chirc dé giri vin ban yéu cdu | Céngchirc S& | 05ngdy |Céng vian duge
9 hoan thién hd so: Vin hoa, Thé (khéng | trao cho td chirc
- T4 chirc bd sung hd so.(Chuyén budc | thaovaDulich | tinhvao |ndp hd so
1) lam viéc tai thoi gian
- Tb chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc | giai quyét
thuc hd so trén Hé théng mét cira dién | vy hanh chinh hd so
fir. cong TTHC)
Buéc | Nhap mdy, xdc nhan trén phan mém Hé | Céng chirc S& 0,5ngdy |Ké qua giai
10 |théng mot cira dién tir cia S& vé két| Vanhoa, Thé | lamviéc | quyét TTHC
qué giai quyét TTHC; thong béo cho td | thao va Du lich dugc x&c nhén
chirc dén nhén tré két qua TTHC. 1am vigc tai trén phin mém
Déi v6i hd so qua han giai quyet chdm | Trung tdm Phyc H¢ thong m{t cira
nhit 01 ngay trude ngay hét han, b6 | vu hanh chinh dién tr cua
phan giai quyét hd so c6 trach nhiém cong S&/Phiéu xin 18i

thong bao bing vin ban cho céng chirc
S& Vian héa, Thé thao va Du lich lam
vi€c tai Trung tdm va guri vin ban xin
16i td chirc dé thong bao cho td chuc
biét, trong d6 ghi rd 1y do qud han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
tra ket qua dugc thyc hién khdng qua
mét 14n); cdp nhét hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho ca nhan,
td chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam vi¢c
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Quy trinh s6 22

’%; % GIAY PHEP PHE DUYET NQI DUNG BAN GHI AM, GHI HINH

AC, SAN KHAU CHO CAC TO CHU'C THUQC PIA PHUONG

Trinh
ty
cic . A Trich nhi¢m | Thoigian | Két qua/san
bwée Noi dung cong vige thire hién thyre hién p(llnﬁm
thue
hién
Buéc | Hudng dan, kiém tra xem xét sy hop 16 | Céng chirc S& 02 gi/ | Giay tiép nhan ho
1 | vé thanh phén hd so: Van héa, Thé | ngaylam |so va hen tra két
- Néu hop 18 thi tiép nhén hd so. Thyc | thao va Du lich viéc qud/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trit hd so dién lam viéc tai soat qua trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén mén | Trung tdm Phyuc quyét ho so/Phiéu
thim dinh hd so. (Chuyén budc 2) vy hanh chinh yéu cdu bd sung
- Néu chua hop 1¢ thi yéu cdu bo sung, cong va hoan thién ho
hoan thién hd so hoic tir chéi tiép nhan so/Phiéu tir chdi
hd so. tiép nhan hd so
Budc | Kiém tra, tham dinh tinh hgp phap cua Cong chuc 02ngdy |Dy thio Gidy
2 | hdso: Phong Quan ly lam vi¢c | phép/ CoOng vin
- Phi hop thi trinh lanh dao phong. | Vanhéa, S& (Yéucdu |tra 10i (kém theo
(Chuyén budc 3) Vin hoa, Thé bd sung | hd so TTHC)
- Chua phu hqp thi dy thao cong vén | thao va Dulich | khong qua
tra 104, yéu cau bd sung hd so hoic tra 03 ngay
hd so. (Chuyén buéc 5) 1am viéc ké
tir ngay
tiég nhéin
ho so)
Bu6c | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngay | Ky tit Gidy phép/
3 qua TTHC: Quan ly Vin lam viéc | Cong véan tra 1oi
- Phit hop thi tién hanh xir 1y, trinh 1anh | héa, S& Vian (kém theo hd so
dao S¢& phé duyét. (Chuyen budc 4) hoa, Thé thao va TTHC d3 dugc
- Chura phu hop thi yéu cau bd sung hd Du lich thdm dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén buéc 6)
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S¢ 01 ngay
4 | TTHC hogc vin ban tra 15i: Vin héa, Thé | lam viée Gikv vhén/ Cén
- Phu hqp thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich Y Phep 5.Ong
vin trd 16i (kém
(Chuyen budc 5) hé so TTHC)
- Chua phu hqp thi yéu cu bd sung hd
s0 hodc tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Vao s6 van ban, luu trit hé so, chuyén | Vin thu Vin 0,5ngady |Gidy phép da
5 két qua cho Céng chirc S& Vin héa, | phong S& Vin lam vi¢c | dugc phé duyét
Thé thao va Du lich lam viéc tai Trung | héa, Thé thao va (kém ho so TTHC
tdm Phyc vy hanh chinh cdng Du lich da giai quyct)
Budc | Lién hé to chirc d€ giri vin ban yéu cau | Céng chiic S6 | 03 ngdy |Cong vin dugc
6 | hoan thién hd so: Vin hoa, Thé (khéng | trao cho tb chirc
- T chirc bd sung hd so.(Chuyén buéc | thao vaDulich | tinhvao |ndphd so
1) lam viéc tai thdi gian
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- T6 chic khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc | gii quyét
thic hd so trén Hé théng mét cira dién | vy hanh chinh hé so
tir. cong TTHC)

Buéc | -Nhip méy, x4c nhan trén phin mém| CéngchicS& | 02giy/ [Két qua giai

7 | Hé théng mot cira dién tir cia So vé két | Vanhoéa, Thé | ngaylam | quyét TTHC

qua giai quyét TTHC; théng bao cho td | thao va Du lich viéc dugc xac nhén
chirc dén nhén tra két qua TTHC. 1am viéc tai trén phin mém
- Thu phi, 1¢ Phl Trung tdm Phyc H¢ thong mdt cira
- P6i véi hd so qué han giai quyet vu hanh chinh dién tr cOa
chim nhéit 01 ngay trudc ngdy hét han, cong S&/Phiéu xin 16i

bd phin gidi quyét hd so c6 trach
nhiém théng béo bing vin ban cho
cbéng chirc S& Vin héa, Thé thao va Du
lich 1am v1¢c tai Trung tdm va guri vin
ban xin 101 td chirc, c4 nhan dé thong
béo cho b chirc, c4 nhén biét, trong do
ghi 18 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngdy tra két qua
dugc thuc hién khong qué mot lan), cép
nhit hd so trén phan mém mot cira dién
t.

va hen lai ngay
tra két qué dugc
trao cho tb chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam vi¢c
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Quy trinh 56 23

0 ‘,0 HONG BAO TO CHUC BIEU DIEN NGHE THUAT TRINH DIEN
Y /v THOI TRANG; THI NGUOI PEP, NGUOI MAU

ns " . Trich nhi¢m | Thai gian Két quéa/san
buwée Noi dung cong vige thye hién thye hi¢n p(lllam
thye
hién
Bu6c | Huong dan, kiém tra xem xét su hop 16 | Céng chirc S§ 02 gid/ | Gidy tiép nhan ho
1 vé thanh phin hd s0: Vin hoa, Thé ngay lam | so va hen tra két
- Néu hop 1€ thi tlep nhén hd so. Thuc | thao va Du lich viéc qud/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trit hd so dién lam viéc tai soat qua trinh giai
tu, chuyen dén phong chuyén mon | Trung tdm Phuc quyet ho so/Phiéu
tham dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh yéu chu bd sun
- Néu chua hop 1¢ thi yéu ciu bo sung, cong va hoan thién ho
hoan thién hé so hoic tir chéi tiép nhén so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so
Budc K1em tra, tham dinh tinh hgp phép cia Céng chic 01 ngay | Dy thdo Van ban
2 | hdso: Phong Quan ly lam viéc | trad 16i (kém theo
- Phu hop thi trinh lanh dao phong.| Vinhéa, S& (Yéu ciu | hd so TTHC)
(Chuyén budc 3) Vin hoa, Thé b sung
- Chua phu hqp thi dy thdo cong vin | thao vaDulich | khéng qua
tra 10, yéu cau bd sung hd so hoic tra 01 ngay
hé so. (Chuyén budc 5) 1am viéc ké
tir ngay
tiép nhan
hd so)
BuGc | Thdm dinh hé so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 0,5 ngay |[Ky tit Van ban
3 qua TTHC: Quan ly Vian lam vi¢c | tra 161 (kém theo
- Phi hop thi tién hanh xif 1y, trinh lanh |  héa, & Van hé so TTHC da
dao S& phé duyét. (Chuyen budc 4) héa, Thé thao va dugc tham dinh)
- Chua phu hep thi yéu cau bd sung hd Du lich
so hoc tra hd so. (Chuyén buorc 6)
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét hd so| Lanh dao S& 0,5 ngay
4 | TTHC hojc van ban tra Ioi: Vanhéa, Thé | lamvie | (o wi loi
- Phu hgp thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich \ A
2 (kéem ho so
(Chuyen budc 5) L. . TTHC)
- Chua phu hgp thi yéu cau b6 sung ho
so hofic tra ho so. (Chuyén budc 6)
Buéc | Vio s6 vin ban, huu trit h6 so, chuyén | Vin thu Vin 0,5 ngdy | Vin ban tra 1oi da
5 két qua cho Cong chic S& Vin héa, | phong S¢ Vin lam vi¢c | dugc phé duyét
Thé thao va Du lich 1am viéc tai Trung | héa, Thé thao va (kém ho so TTHC
tam Phyc vu hanh chinh c6ng Du lich da giai quyét)
Budc | Lién hé t6 chirc dé giri vin ban yéu cau | Cong chirc S& | 03 ngay Cong vin dugc
6 hoan thién hd so: Vin héa, Thé (khéng trao cho td chirc
- TS chirc bd sung hd so.(Chuyén buéc | thaovaDulich |tinh  vao ndp hd so
1) lam viéc tai thoi  gian
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- TS chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phyc | gidi quyét
thtic hd so trén Hé théng mot cira dién | vuhanhchinh |hd = so
tur. cOng TTHC)
Bubc | Nhip mdy, xéc nhén trén phin mém H¢ | Congchic 8o [02  giov |Ket qua  giai
7 | théng mét cra dién tir cia So vé ket Vin héa, Thé |ngdy 1am | quyét TTHC
qua gidi quyét TTHC,; théng béo cho td | thao va Du lich | viéc dugc xéc nhén
chirc dén nhan tra két qué TTHC. lam viéc tai trén phén mém
Dm vé6i hd so qua han giai quyet chdm | Trung tdm Phyc H¢ thong mét cira
nhét 0,5 ngdy trudc ngay hét han, bd | vu hanh chinh diécn tr cha
phén gidi quyét hd so c6 trach nhi¢m cong So/Phiéu xin 13i

thong bao bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich lam
viéc tai Trung tdm va giri vidn ban xin
18i t& chirc dé thong béo cho td chirc
biét, trong d6 ghi rd 1y do qua han, thdi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
trd ket qua dugc thyc hién khong qua
mdt 14n); cép nhat hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho ca nhan,
tb chirc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc (theo quy dinh 04 ngay lam viéc)
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Quy trinh s6 24

CHAP THUAN PJA PIEM PANG CAI VONG CHUNG KET
CUQC THI NGUOI PEP, NGUOI MAU

Trinh
ty
cac as A en Trich nhiém | Thoigian | Két qua/san
buédc N¢i dung cong vige thwe hién thue lglién p(lllﬁm
thyue
hi€n
Budc | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop 16 | Cong chirc S& 02 gio/ | Gidy tiép nh4n ho
1 | véthanh phan hd so: Vin hoa, Thé | ngaylam |so va hen tra két
- Néu hgp 1€ thi tlep nhén hd so. Thyc | thao va Du lich viéc quéd/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trit hd so dién lam viéc tai soat qua trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén moén | Trung tdm Phyc quyét ho so/Phiéu
tham dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh yéu cdu bd sung
- Néu chua hop 1§ thi yéu ciu bo sung, cong va hoan thién ho
hoan thién hd so hoic tir chédi tiép nhan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so
Budc Klem tra, thim dinh tinh hop phap cia Cong chic IL,5ngdy Dy thio To
2 |hdso: Phong Quanly | lam viéc | trinh/Vin ban tra
- Phi hgp thi trinh lanh dao phong.| Vanhda, S& | (Yéuchu |14 (kém theo hd
(Chuyén budc 3) Vin héa, Thé bdsung |so TTHC da dugc
- Chua phu hqp thi du thao cong vin | thao va Dulich | khéng qua | thdm dinh)
tra 10i, yéu ciu bd sung hd so hoic tra 1,5 ngay
hd so. (Chuyén buédc 9) lam viéc ké
tir ngdy
tiép nhan
hd s0)
Buéc | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngay |Ky tit To trinh/
3 qua TTHC: Quan ly Vian lam vi¢c | Cong véan tra 10i
- Phit hop thi tién hanh xr 1y, trinh 1anh | héa, S& Vin (kém theo hd so
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) hoa, Thé thao va TTHC di dugc
- Chua phu hop thi yéu cau bd sung hd Du lich thdm dinh)
so hoc tra hd so. (Chuyén budc 9)
Buéc | Ky phé duyét két qua gidi quyét hd so | Lanh dao S& 01 ngay
4 | TTHC: Vanhoa, Thé | lamvie | .0/
- Phit hop thi ky T& trinh chuyén hd so | thao va Du lich g rav-ous
£ . 2 . a van tra 161 (kém
dén UBND tinh tham tra, thu ly, giai ha
£ 2 . 0 so TTHC di
quyét. (Chuyen budc 5) . dugc thim dinh)
- Chua phi hep thi yéu cdu bd sung hd ¥ ;
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B§ phén chuyén | 01 ngdy | Vidn ban trd 1oi
5 |- Phi hgp thi trinh lanh dao Uy ban | mén thujc Van | lam viéc | (kém hd so TTHC
nhan dén ky ban hanh van ban chip | phong Uy ban dd dugc thim
thuén. (Chuyén budc 6) nhén déan tinh dinh)
- Chua phu hop thi yéu ciu b sung hd
so hoic tra hd so. (Chuyén bugc 9)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Lianh dao Uy 01 ngdy | Vin ban tra 1oi
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6 |- Phi hop thi ky ban hanh vén ban chip| bannhindan | liamviéc |(kém hd so TTHC
thuan. (Chuyén buéc 7) tinh ~|da dugc thim
- Chua phu hqp thi yéu ciu bd sung hd dinh)
so hogic tré hd so. (Chuyén budc 9)
Bu6c | Vao sé van ban, luu trit hd so, chuyén | Vanphong Uy | 0,5ngdy |Vin ban chap
7 | két qua cho S& Vin héa, Thé thao vi| bannhindén | lamviéc |thudn da dugc
Du lich tinh phé duyét (kém
hé so TTHC da
giai quyét)
Budc | Van thu S& chuyén ket qua cho cong | Vin thu Vin 0,5ngdy |Quyét dinh da
8 chitc S& Van héa, Thé thao va Du lich phong Sé Vin lam vi€c | dugc phé duyét
lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh | hoéa, Thé thao va (kém ho so TTHC
chinh cong Du lich da giai quyét)
Budc | Lién hé t6 chirc d€ giri vin ban yéu cau | Céng chirc S& 05 ngdy |Cong vin dugc
8 | hoan thién hd so: Vin héa, Thé (khéng | trao cho t& chic
- Tb chirc b sung hd so.(Chuyén buéc | thao va Dulich | tinh vao |ndphd so
1) lam viéc tai thoi gian
- T chirc khong b sung hd so thi két | Trung tdm Phuc | giai quyét
thuc hd so trén Hé théng mot ctra dién | vu hanh chinh hd so
tir. cdng TTHC)
Buéc | Nhdp méy, xac nhén trén phz‘“m mém Hé Cong chirc S& 02 gi/ [Ké qua giai
9 | théng mot cira dién tir cia S& vé két| Vianhoa, Thé | ngiylam | quyét TTHC
qué giai quyét TTHC; thong béo cho td | thao va Du lich viéc dugc xéc nhén
chirc dén nhan tra két qua TTHC. 1am viéc tai trén phin mém
Pbi véi hd so qua han giai quyét, chdm | Trung tdm Phuc Hé thong mot cira
nhit 01 ngdy truéc ngdy hét han, bd | vu hanh chinh dién tr cua
phén gidi quyét hd so c6 trach nhiém cong S&/Phiéu xin 15i

thong bao bang vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich lam
viéc tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i td chirc dé thong bao cho tb chirc
biét, trong d6 ghi r6 1y do qué han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
tra ket qua dugc thuc hién khong qué
mét 14n); cap nhét hd so trén phin mém
mot clra dién tir.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho td chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh 25

CAP GIAY PHEP KINH DOANH KARAOKE

Trinh
tw
cic Trach nhiém | Theoi gian Két qua/san
buéec thure hi¢n thyre hi¢n phim
thue
hién
Budc | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop 16 | Céngchitc S§ | 02 git/ | Gidy tiép nhan hd
1 vé thanh phin hd s0: Vin hoa, Thé ngdy lam |so va hen tra két
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich viée qu#/ Phiéu kiém
hi¢n quét (scan) va luu trix hé so dién lam viéc tai soat qua trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén moén | Trung tim Phuc quyét }16 sq/Phiéu
thAm dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh yéu cau b0 sung
- Néu chua hop 1§ thi yéu ciu bo sung, cdng va hoan thién ho
hoan thién hd so hogc tir chdi tiép nhén so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so
Buéc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phép cia Cong chic 01 ngdy |[Du thiao Gidy
2 | hdso: Phong Quan ly lam viéc | phép/Cong  vin
- Phu hop thi trinh lanh dao phong.| Vinhoéa, S¢ trd 16i (kém theo
(Chuyén budc 3) Vin héa, Thé hd so TTHC)
- Chua phu hop thi dy thdo cong vin | thao va Du lich
tra 10, yéu cdu bd sung hd so hoic tra
hd so0. (Chuyén budc 5)
Budc | Thim dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngdy | Ky tit Gidy phép/
3 qua TTHC: Quan ly Van lam viéc | Cong vén tra 1oi
- Phi hop thi tién hanh xit 1y, trinh lanh | h6a,S¢ Vin hoa, (kém theo hd so
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) Thé thao va Du TTHC d3a dugc
- Chura phit hop thi yéu céu bd sung hd lich thim dinh)
_ so hoic tra hd so. (Chuyén budrc 6)
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay
4 | TTHC hoic vin ban trd 1oi: Vanhéa, The | lamvie | e oo
- Ph hop thi ky phé duyét két qua.| thaova Du lich Y PUepi-Ong
2 van tra 10i (kém
(Chuyén buéc 5) o . hé so TTHC)
- Chua phu hgp thi yéu cau bd sung ho
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Buéc | Vao s6 vin ban, Iru trit hd so, chuyén | Vin thu Vin 0,5ngady |Gidy phép di
5 két, qua cho Cong chirc S¢ Van hoa, | phong S¢ Vin lam vi¢c | dugc phé duyét
Thé thao va Du lich lam viéc tai Trung | h6a, Thé thao va (kém ho so TTHC
tdm Phuc vy hanh chinh cong Du ljch di giai quyét)
Budc | Lién hé t6 chirc dé giri vin ban yéu cau | Céngchic S¢ | 03 ngidy |Céng van dugc
6 | hoan thién hd so: Vin héa, Thé (khong | trao cho td chirc
- Tb chirc bd sung hd s0.(Chuyén buéc | thaoviDulich | tinhvio |ndphdso
1) lam viéc tai thoi gian
- T4 chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc | giai quyét
thiic hd so trén Hé théng mot cira dién | vy hanh chinh hd so
. cOng TTHC)
Budc | - Nhiap mdy, xic nhin trén phan mém | Céng chirc S 02gi0/ |Két qua giai
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Hé thong mot cira dign tir clia S vé két Vin héa, Thé | ngay lam | quyét TTHC
qué giai quyét TTHC; thong béo cho td | thao va Du lich viéc dugc  xdc nhén
chirc dén nhén tra két qua TTHC. lam viéc tai trén phan mém
- Thu phi cﬁp gidy phép. Trung tdm Phyc H¢ thong mét cira
- Péi voi hd so qué han giai quyet vy hanh chinh dién tr cua
cham nhét 01 ngay truéc ngdy hét han, cong S&/Phiéu xin 15i

by phéan gidi quyet hd so c6 trach
nhiém thong bio bing vin ban cho
codng chirc S& Vin héa - Thé thao va
Du lich 1am viéc tai Trung tdm va giri
vin ban xin 13i t6 chic @ thong bao
cho t§ chic biét, trong d6 ghi 15 1y do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qua mot 14n); cép nhét hd
so trén phan mém mat cira dién tir.

va hen lai ngay
trd két qua dugc
trao cho tb chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 26

C: CAP GIAY PHEP KINH DOANH VU TRUONG

Trinh
tr
cic ax A en Trich nhi¢ém | Thoi gian Két qué/san
buéc Noi dung cong vige thyc hién thre hi¢n p(lllﬁm
thye
hién
Budc | Huéng dén, kiém tra xem xét sy hgp 16 | Cong chirc S | 0,5 ngdy lam | Gidy tiép nhan hd
1 | vé thanh phén hd so: Vin hoa, Thé viéc so va hen tra két
- Néu hgp 1¢ thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du qud/ Phiéu kiém
hi¢n quét (scan) va luu trit hé so dién | lich lam viéc so4t qua trinh giai
tr, chuyen dén phc‘)ng chuyén mon | tai Trung tdm quyét hd so/Phiéu
thAm dinh hd so. (Chuyén budc 2) Phyc vu hanh yéu cu bd sun
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bd sung, | chinh cong va hoan thién ho
hoan thién hd so hoic tir chéi tiép nhén so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhén hd so
Buéc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phap cia| Céngchirc | 4,5ngaylam [Dy thio Gidy
2 | héso: Phong Quéan | viéc (Yéu ciu | phép/Cong  vin
- Phi hgp thi trinh 1anh dao phong. | ly Vin hoa, b6 sung trd 161 (kém theo
(Chuyén budc 3) S& Vin hoa, | khong qua 03 | hd so TTHC)
- Chua phii hop thi du théo cong van | Théthaova | ngay lam viéc
tra 10, yéu cdu bd sung hd so hoic tra Du lich ké tir ngay
hd so. (Chuyén buéc 5) tiép nhan hd
, S0)
Bué6c | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két| Lanhdao | 02 ngaylam |Ky tit Gidy phép/
3 qua TTHC: Phong Quan viéc Cong vin tra 1oi
- Phu hop thi tién hanh xit 1y, trinh lanh | 1y Van héa, (k¢m theo hd so
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) Sé& Vin hoa, TTHC d3 dugce
- Chua phi hop thi yéu cau bd sung hd | Thé thao va thim dinh)
so hogc tra hd so. (Chuyén budc 6) Du lich
Bué6e | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao So | 02 ngay lam
4 | TTHC hojc van ban tré 1oi: Vin héa, Thé vige Vin bin tra 1o
- Phu hgp thi ky phé duyét két qua. | thaovaDu A A
2 . . (kém ho so
(Chuyén budc 5) L lich TTHC)
- Chua phii hgp thi yéu cu bd sung hd
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén | Vinthu Van | 0,5 ngay lam | Gidy phép da
5 két, qua cho Cong chirc S& Vin hoa, phong S¢ ] viéc duoc phé duyét
Thé thao va Du lich 1am viéc tai Trung | Vin héa, Thé (kém ho so ’TTHC
tdm Phyc vu hanh chinh cong thao va Du da giai quyeét)
lich
Buéc | Lién hé td chirc dé giri vin ban yéu cau | Cong chirc S6| 05ngdy | Céng vian dugc
6 | hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khongtinh | trao cho té chirc
- T chirc b sung hd so.(Chuyén buéc | thaovaDu | vio thdi gian | ndp hd so
1) lich 1am viéc | giai quyét hd
- Tb chirc khong bd sung hd so thi két | tai Trung tim | so TTHC)
thic hd so trén H¢ théng mét cira dién | Phuc vy hanh
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tur.

chinh cong

Budc

- Nh@p mdy, xac nhén trén phan rpérp
H¢ thong mdt cira dign tir cia S& vé ket
qua giai quyét TTHC; thoéng béo cho td
chirc dén nhén tré két qua TTHC.

- Thu phi cap gidy phép.

- P6i véi hd so qua han giai quyet
chim nhét 01 ngay trudc ngay hét han,
bd phan gidi quyét hd so c6 trich
nhiém thdéng bio bing vin ban cho
cong chirc S& Vin hoéa, Thé thao va Du
lich 1am viéc tai Trung tdm va giri Vén
ban xin 13i t6 chirc dé thong béo cho tb
chirc biét, trong d6 ghi rd ly do qué
han, thoi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngdy tra ket qua dugc thuc hién
khdng qua mét 14n); c4p nhat hd so trén
phan mém mat cira dién tir.

Cong chirc S&
Vin héa, Thé
thao va Du
lich 1am viéc
tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay lam -

viéc

Ket giai
quyét TTHC
dugc xiac nhin
trén phin mém
H¢ thong mdt cua
dién tr cua
S&/Phiéu xin 13i
va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho td chirc

qua

Tong thoi gian gii quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

53








Quy trinh s0 27

i P GIAY PHEP NHAP KHAU VAN HOA PHAM IG-IONG NHAM

Trinh
tr
cic as A ‘a Trach nhi¢m | Thoi gian Két qua/san
budéc Noi dung cong vige thyuce hi¢n thye hién p(lllﬁm
thue
hién
Buéc | Huéng dan, ki€m tra xem xét sy hgp 1é | Céng chirc S& | 01 gid/ngdy | Gidy tiép nhan hd
1 vé thanh phan hd s0: Vin hoa, Thé lam viéc so va hen tra két
- Néu hop 18 thi t1ep nhan hd so. Thyc | thao va Du qué/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trix hd so dién | lich lam viéc soat qua trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén mén | tai Trung tim quyét hé so/Phiéu
thim dinh hd so. (Chuyén budc 2) Phuc vy hanh yéu cau b0 sun
- Néu chua hop 1€ thi yéu cdu bo sung, | chinh cong va hoan thién ho
hoan thién hé so hoic tir chédi tiép nhan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhén hd so
Budc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phdp cia| Céngchic | 0,5ngdylam |[Dy thio Gidy
2 |hdso: Phong Quan viéc phép/Cong  vin
- Phu hgp thi trinh ldnh dao phong. | 1y Vin hoa, trd 10i (kém theo
(Chuyén buéc 3) S& Vin hoa, hé so TTHC)
- Chua phu hqp thi dy thao cong vin | Thé thao va
tra 10, yéu ciu bd sung hd so hoic tra Du lich
hd so. (Chuyén budc 5)
Budc | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két| Lanhdao | 0,5 ngaylam | Ky tit Gidy phép/
3 qua TTHC: Phong Quan vige Cong van trd 1oi
- Phit hop thi tién hanh xit 1y, trinh 1anh | 1y Vin hoa, (kém theo hd so
dao S& phé duyét. (Chuyen budc 4) Sé& Vin hoa, TTHC da dugc
- Chua phit hop thi yéu cu b6 sung hé | Thé thao va thdm dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén buo'c 6) Du lich
Budc | Ky phé duyét két qua gidi quyét hd so | Lanh dao S¢ | 0,5 ngay lam
4 TTHC hoic vén ban tra 10i: Vin héa, Thé viéc . qae
- Phu hop thi ky phé duyét két qua.| thaovaDu V%En ban Atr a loi
. (kém h0 so
(Chuyén buéc 5) . . lich TTHC)
- Chua phut hop thi yéu ciu bd sung hd
so hojc tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén | Vinthu Van | 01 gid/.ngdy | Gidy phép da
5 ket qua cho Cong chirc S& Vin héa,| phong S& lam viéc dugc phé duyét
Thé thao va Du lich lam viéc tai Trung | Vian héa, Thé (kém ho so TTHC
tdm Phyc vy hanh chinh cong thao va Du da giai quyét)
lich
Buéc | Lién hé c4 nhan, to chirc d€ giri vén ban | Cong chirc S¢ | 0l ngdy |Coéng vin duogc
6 | yéu cau hoan thi¢n hd so: Vin héa, Thé | (khong tinh | trao cho c4 nhén,
-C4 nhén, t§ chic bd sung hd| thaovaDu | vio thdigian |td chic ndp hd so
sor.(Chuyén bude 1) lich 1am viéc | giai quyét hd
- C4 nhén, t chirc khong bd sung hd so | tai Trung tim | so TTHC)
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thi két thic hd so trén Hé thong mot | Phuc vy hanh
ctra dién tir. chinh cOng
Budc | Nhip may, xac nhan trén phan mém Hé | Cong chirc S& | 02 gid/ngdy |Két qua  giai
7 | théng mdt cira dién tir cia S& vé két | Vinhoa, Thé | lamviéc | quyét TTHC
qué giai quyét TTHC; thong béo cho ¢4 | thao va Du dugc x&c nhén
nhin, t chic dén nhan trd két qua| lich lam viéc trén phdn mém
TTHC. tai Trung tdm | HE thong mét ctra
Déi véi hd so qué han giai quyét, chim | Phuc vy hanh dién tr cua
nhit 01 ngdy truéc ngay hét han, bd | chinh cong S&/Phiéu xin 15i

phan giai quyét hd so c6 trach nhiém
thdng béo bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich lam
viéc tai Trung tdm va gui van ban xin
18i t chirc, c4 nhan dé thong béo cho td
chirc, c4 nhan biét, trong d6 ghi 13 1y do
qué han, thoi gian g1a han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc thyre
hién khong qué mot 14n); cdp nhat hd
so trén phan mém mét cira dién .

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho ca nhén,
tb chire

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 02 ngay lam viéc
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Quy trinh s0 28

PINH VAN HOA PHAM XUAT KHAU KHONG NHAM MUC
NH DOANH CUA CA NHAN, TO CHUC & PJA PHUONG

TrinhY
tr
cic As A - Trach nhi€ém | Thoi gian Két qua/san
bwée Noi dung cong vige thyc hién thye ﬁién p(lllam
thye
hi€n
Buéc | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop 1¢ | Cong chirc S& | 0,5 ngay 1am | Giy tiép nhan hd
1 | vé thanh phin hé so: Vin hoa, Thé viéc so va hen tra két
- Néu hop 1¢ thi tiép nhén hd so. Thuc | thao va Du qué/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trix hé so dién | lich lam viéc sodt qua trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén moén | tai Trung tim quyét ho so/Phiéu
tham dinh hd so. (Chuyén budc 2) Phyc vy hanh yéu cdu bd sung
- Néu chua hop 1¢ thi yéu ciu bo sung, | chinh cong va hoan thi¢n ho
hoan thi¢n hd so hoic tir chbi tlep nhin so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so
Budc K1em tra, thim dinh tinh hop phap ciia| Céng chirc 04 ngdy lam | Bién ban gidm
2 | héso: Phong Quan | viéc (Yéu cu | dinh/Cong vin tra
- Phu hop thi trinh lanh dao phong. | ly Vin hoéa, bdsung | 101 (kém theo hd
(Chuyén budc 3) S& Van héa, | khéng qua 03 | so TTHC)
- Chua phit hop thi dy thio cong vin | Théthaova | ngay lam viéc
tra 10i, yéu cau bd sung hd so hoic tra Du lich ké tir ngay
hd so. (Chuyén buéc 5) tiép nhan hd
S0)
Buéc | Tham dinh hé so, trinh phé duyét két| Lanhdao | 2,5ngaylam |Bién ban giam
3 qua TTHC: Phong Quan viéc dinh/ Cong vin
- Phu hop thi tién hanh xit 1y, trinh lanh | 1y Vin héa, tra 101 (kém theo
dao S& phé duyét. (Chuyen budc 4) S& Vin hoa, hd so TTHC da
- Chua phu hop thi yéu cau bd sung hd | Thé thao va dugc tham dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyen budc 6) Du ljch
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& | 02 ngay lam
4 | TTHC hoic vin ban tra 1oi: Vin héa, Thé viéc Bién ban giam
- Phu hop thi ky phé duyét két qua.| thaovaDu dinh/Van ban tra
(Chuyén budc 5) lich 16i (kém hd so
- Chua phit hop thi yéu cu bd sung hd TTHC)
50 hojic tra ho so. (Chuyén budc 6)
Budc | Vao so van ban, luu trit hd so, chuyén | Vin thu Van | 0,5 ngdy lam | Bién bian gidm
5 |két qua cho Coéng chirc S& Vin hoa, | phong S& viéc dinh (kém hd so
Thé thao va Du lich 1am viéc tai Trung | Vén héa, Thé TTHC da giai
tdm Phuc vy hanh chinh cong thao va Du quyét)
lich
Budc | Lién hé c4 nhén, td chirc dé giri van ban | Céng chic S& 05 ngay Cong vin dugc
6 | yéu cu hoan thién ho so: Vin héa, Thé | (khong tinh | trao cho c4 nhan,
- C4 nhan, t§ chirc bd sung hd| thaovaDu | vao thoi gian td chirc ndp hd so
50.(Chuyén buéc 1) lich 1am viéc | giai quyét hd
- C4 nhén, t8 chirc khong bd sung hd so | tai Trung tdim | so TTHC)
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thi k&t thuc hd so trén Hé théng mot | Phyuc vu hanh
ctra dién tir. chinh cong '
Buée | Nhép méy, x4c nhén trén phan mém Hé | Cong chiic S& | 0,5 ngay lam [Két qua  gidi
7 | théng mot cua dién tir cua S& vé két | Van héa, Thé viéc quyét TTHC
qua gléu quyét TTHC; théng béo cho ca | thao va Du dugc xac nhén
nhin, t& chic dén nhén trd két qua | lich lam viéc trén phin mém
TTHC. tai Trung tdm H¢ thong mét cira
Péi v6i hd so qua han gidi quyét, chdm | Phuc vu hanh dién to cuoa
nhit 01 ngdy truéc ngdy hét han, bd | chinh cong S&/Phiéu xin 15

phan gii quyét hd so c6 trach nhiém
thong béo bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich lam
viéc tai Trung tdm va gui van ban Xin
18i td chirc, c4 nhan dé thong bao cho td
chtrc, c4 nhén biét, trong d6 ghi 15 1y do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc thl,rc
hi¢n khong qué mot 14n); cap nhét hd
so trén phin mém mot cra dién ti.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho ca nhén,
tb chirc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay 1am viéc
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Quy trinh s6 29

E DUYET NOI DUNG TAC PHAM MY THUAT, TAC PHAM

NHIEP ANH NHAP KHAU
Trinh
tr
bc;lé_cc N¢i dung cong viéc T:ﬁfr]: l];liléﬁm E:f: E;g: Két qua/san phim
thue
hién
Buéc | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop 1¢ | Cong chirc S& | 0,5 ngay | Gidy tiép nhan hd
1 | vé thanh phén hé so: Vin hoa, Thé | lamviéc |so va hen tra két
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thuc | thao va Du qud/ Phiéu kiém
hién queét (scan) va luu trix hd so dién tir, | lich 1am viéc soat qua trinh giai
chuyen dén phong chuyén moén thim | tai Trung tim quyet hd so/Phiéu
dinh hd so. (Chuyén budc 2) Phuc vy hanh yéu céu bd sung va
- Néu chua hop 1€ thi yéu cau bo sung, | chinh cong hoan thién hd
hoan thién hd so hogc tir chdi tiép nhan so/Phiéu tr chéi
hd so. tiép nhén hd so
Buéc | Kiém tra, thdm dinh tinh hop phép cia| Céng chirc 2,5ngay |Vin ban  phé
2 |hdso: Phong Quan | lam viéc | duyét/Cong van trd
- Phu hgp thi trinh linh dao phong.| 1y Vinhoa, 161 (kém theo hd so
(Chuyén budc 3) S¢ Vin hoa, TTHC)
- Chua phu hop thi du théo cong vin trd Thé thao va
101, yéu cdu bd sung hd so hoic tra hd Du lich
50. (Chuyén buéc 5)
Buéc | Thim dinh ho so, trinh phé duyét két qua | Lanh dao 02ngdy |[Vin ban phé
3 TTHC: Phong Quan | lam viéc | duyét/Cong van tra
- Phu hop thi tién hanh xit 1y, trinh lanh | 1y Vin hoa, 16i (kém theo hd so
dao S¢& phé duyét. (Chuyén budc 4) S& Vin hoa, TTHC d3 duogc
- Chua phu hop thi yéu cau bd sung hé | Thé thao va thim dinh)
so hojc tré hd so. (Chuyén budc 6) Du lich
' Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay
4 | TTHC hodc vin ban tra 1oi: Vinhoa, Thé | lamviéc |Vin ban  phé
- Phu hop thi ky phé duyét két qua. | thaovaDu duyét/Cong vin tra
(Chuyén budc 5) lich 16i (kém hd so
- Chwa phii hop thi yéu cu bd sung hd TTHC)
so hodc tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Vio s6 vin ban, lwu trit ho so, chuyén | Vinthu Vian | 0,5 ngdy | Vian ban phé duyét
5 Kkét qua cho B phén mét cira phong S& lam viéc | (kém hd so TTHC
Vin hoa, Thé da giai quyét)
thao va Du
lich
Budc | Lién h¢ ca nhén, t6 chirc de giri van ban | Cong chitc S¢ | 03 ngady |Céng vin dugc
6 | yéucauhoan thl¢n hé so: Vinhéa, Thé | (khdéng | trao cho c4 nhén, td
- C4 nhan, td chirc bd sung hd| thaovaDu | tinhvao | chircndphd so
50.(Chuyén buéc 1) lich lam viéc | thoi gian
- Cé nhén, t6 chirc khong b sung hd so | tai Trung tAm | gii quyét
thi két thiic hd so trén Hé théng mot ctra | Phuc vy hanh hd so
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dién tr. chinh cong TTHC)
Buéc | - Nhdp mdy, xac nhan trén phan mém Heé | Cong chirc S& | 0,5 ngdy [ Két qua gidi quyét
7 thong mdt cira di¢n tir cia S¢ v& két qua | Vanhoa, Thé | lamviéc |TTHC dugc xic
gidi quyet TTHC; thoéng béo cho ca| thaovaDu nhin trén phin
nhan, t6 chic dén nhan trd két qua | lich lam viéc mém Hé théng mot
TTHC. tai Trung tdm clra dién tr cua
- Thu ph, ¢ phi. Phuc vu hanh Sa/Phiéu xin 15i va
-D6i véi hd so qua han giai quyet chdm | chinh cong hen lai ngay tra két

nhit 01 ngay truorc ngdy hét han, bd
phan giai quyet hd so c6 trach nhiém
thong bdo bang vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich lam
viéc tai Trung tAm va giri vin ban xin 13i
td chirc, c4 nhan dé thong bao cho tb
chirc, c4 nhéan biét, trong d6 ghi 1 1y do
qué han, thdi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngdy trd két qua dugc thyc
hién khong qué mot 14n); c4p nhat hd so
trén phin mém mat cira dién tir.

qua dugc trao cho
c4 nhan, t chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay 1am viéce
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Quy trinh s6 30

i DUYET NQI DUNG TAC PHAM PIEN ANH NHAP KHAU

Trinh
twr
cic A R " Trich nhiém | Theoi gian Két qua/san
buéc Noi dung cong vige thuc hién thuc hi¢n p(llxﬁm
thuc
hién
Bu6c | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop 1¢ [ Cong chire S& | 0,5 ngay lam | Gidy tiép nhén hd
1 | véthanh phin hd s0: Vin héa, Thé viéc so va hen tra két
- Néu hop 1€ thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du qud/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trit hd so dién | lich lam viéc soat qua trinh glél
tir, chuyén dén phong chuyén moén | tai Trung tim quyét ho so/Phiéu
tham dinh hd so. (Chuyen budc 2) Phuc vu hanh yéu ciu bd sung
- Néu chua hop 1€ thi yéu cdu bo sung, | chinh cong va hoan thién ho
hoan thién hd so hoic tir chédi tiép nhan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so
Buédc Klem tra, thdm dinh tinh hgp phdp cia| Congchirc | 29,5 ngay lam | Dy thao Quyét
2 |hdso: Phong Quéan | viéc (Yéu cdu | dinh/Cong van tra
- Phi hop thi trinh 13nh dao phong. | 1y Vin hoa, bdsung | 10i (kém theo hd
(Chuyén budc 3) S& Vin héa, | khong qua 03 | so TTHC)
- Chua phu hep thi dy thio cong vén Thé thao va | ngdy lam viéc
tra 10i, yéu cau bd sung hd so hoic tra Du lich ké tir ngay
hd so. (Chuyén buéc 5) tiép nhan hd
s0)
Budc | Thim dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao 09 ngay lam |Ky tit Quyét
3 qua TTHC: Phong Quan viée dinh/Cong vin trd
- Phi hop thi tién hanh xir 1y, trinh 1anh | 1y Vin hoa, 10i (kém theo hd
dao S& phé duyét. (Chuyen budc 4) S& Vian hoa, so TTHC da dugc
- Chura phil hop thi yéu céu bd sung hd | Thé thao va thim dinh)
so hojc tré hd so. (Chuyén budc 6) Du lich
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& | 05 ngay lam
4 | TTHC hoc vén bén trd 1oi: Vin hoa, Thé vige Quyét dinh/Con
- Phd hop thi ky phé duyét két qua.| thaovaDu yer GITVRone
2 . . van trd 16i (kém
(Chuyén budc 5) L . lich hé so TTHC)
- Chua phu hop thi yéu cau bo sung ho
so hojc tra hd so. (Chuyén budc 6)
Bud6c | Vao s6 vin ban, lwu trit h6 so, chuyén | Vin thu Van | 0,5 ngdy lam | Quyét dinh da
5 két, qua cho Cong chirc S¢ Van héa,| phongSo viéc dugc phé duyét
Thé thao va Du lich 1am viéc tai Trung | Vin héa, Thé (kém h6 so TTHC
tam Phyc vy hanh chinh cong thao va Du d4 giai quyeét)
lich
Bué6c | Lién hé ca nhén, t6 chirc dé giri vin ban | Cong chitc S6| 15ngdy |[Cong vian dugc
6 | yéu cdu hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khong tinh | trao cho c4 nhan,
- C& nhin, t§ chic bd sung hd| thaovaDu | vio thdigian | td chirc ndp ho so
s0.(Chuyén budce 1) lich 1am viéc | giai quyét hd
- Ca nhén, t chirc khong bd sung hd so | tai Trung tim | so TTHC)
thi két thuc hd so trén Hé thdng mdt | Phuc vu hanh
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ctra dién tir.

chinh cOng

Budce

- Nhap mdy, x4c nh4n trén phén mérp
H¢ thong mot ctira dién tir cia S& vé két
qua glél quyét TTHC; thong béo cho ca
nhén, t§ chirc dén nhén trd két qua
TTHC.

-Thu phi, 1¢ phi.

- P6i v6i hd so qué han giai quyet
chim nhét 01 ngay truée ngdy hét han,
by phan gidi quyet hd so c6 trach
nhiém thoéng béo bing vin ban cho
cong chirc S& Vin héa, Thé thao va Du
lich lam viéc tai Trung tdm va §u1 vin
ban xin 18i t6 chirc, c4 nhan dé thong
béo cho t§ chirc, c4 nhan biét, trong do
ghi rd 1y do qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngdy tra két qua
duoc thuc hién kh6ng qué mot lé.n), cap
nhat hd so trén phan mém mot ctra di€én
fr.

Cong chirc S¢
Vin héa, Thé
thao va Du
lich 1am viéc
tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Két giai
quyét TTHC
dugc xic nhén
trén phin mém
H¢ thong mét cira
dién tr cua
S&/Phiéu xin 18i
va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho ca nhan,
t chic

qua

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 31

JC: XAC NHAN DANH MUC SAN PHAM NGHE NHIN
0O NQI DUNG VUI CHOI GIAI TRI NHAP KHAU

Trinh
ty
bcli’)’cc Ngi dung cdng viéc Tlt-;:rl: Il:lilgﬁm ’tIl‘xh:: E;g: Két qua/san phim
thye
hién
Budc | Hudng dan, kiém tra xem xét sy hop 1§ | Cong chirc S | 0,5 ngay | Gidy tiép nhan hd
1 | vé thanh phén hé so: Vin hoa, Thé | lam viéc |so va hen tra két
- Néu hop 1 thi tiép nhan hd so. Thuc | thao va Du qua/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trir hd so dién tir, | lich 1am viéc soat qud trinh giai
chuyén dén phong chuyén mén thém | tai Trung tim quyét hé so/Phiéu
dinh hd so. (Chuyén budc 2) Phyc vy hanh yéu ciu bd sung v
- Néu chua hop 1€ thi yéu cau bo sung, | chinh cong hoan thién hd
hoan thién hd so hofc tir chédi tiép nhan so/Phiéu tir chbi
hd so. ti€p nhan hd so
Buéc | Kiém tra, tham dinh tinh hop phép cia| Céng chirc 3,5ngay |Dy thdo Vin bén
2 |hdso: Phong Quan | lamviéc |chip thuin/Cong
- Phu hqp thi trinh lanh dao phong.| ly Van héa, (Yéucdu |vin tra 16i (kém
(Chuyén buéc 3) S& Vian hoa, bd sung | theo hd so TTHC)
- Chua phu hep thi dy thao cong van tra Thé thaova | khéng qua
16i, yéu cau bod sung hd so hodc trd ho Du lich 03 ngay
s0. (Chuyén budc 5) 1am viéc ké
tir ngay
tiép nhan
hd so)
Budc | Thim dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao 03ngdy |Ky tit Vin ban
3 | qua TTHC: Phong Quan | lamviéc |chip thuan/Cong
- Phu hop thi tién hanh xtt 1y, trinh lanh | 1y Vin héa, van tra 1oi (kém
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) S& Vin hoa, theo hé so TTHC
- Chua phu hop thi yéu cdu bd sung hd | Thé thao va da dugc thim dinh)
so hojic tra hd so. (Chuyén budc 6) Du lich
Buéc | Ky phé duyét két qua gidi quyét hd so | Lanh daoS& | 02 ngay
4 | TTHC hogc vin ban tra 15i: Vinhéa, Thé | lamviéc |Vin ban chdp
- Phu hgp thi ky phé duyét két qua.| thaovaDu thugn/ Cong vin
(Chuyén buéc 5) lich tra 10i (kém hd so
- Chua phi hop thi yéu cdu bd sung hd TTHC)
so hogc tré hé so. (Chuyén budc 6)
Budc | Vao so vin ban, luu trix hd so, chuyen Vin the Vin 0,5ngdy |Vin ban chip
5 | két qua cho Cong chirc S& Vin hoa, Thé \ . lam viéc | thudn dd dugc phé
phong S¢& Vin Ar (13 A
thao va Du lich lam vi¢c tai Trung tdm hoa. Thé thao duyét (kém ho so
Phuc vy hanh chinh cong Y . TTHC da giai
va Du lich £
quyet)
Budc | Lién hé c4 nhén, t6 chirc dé giri vin ban | Cong chiic S& | 05ngdy |Cong vin dugc
6 | yéu cu hoan thién hd so: Vinhoa, Thé | (khdong | trao cho cé nhén, t&
- C4 nhan, td chitc bd sung hd| thaovaDu tinh vao | chirc ndp hd so
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s0.(Chuyén budc 1) lich 1am viéc | thdi gian
- C4 nhén, t§ chirc khong bd sung hd so | tai Trung tim | giai quyét
thi két thiic hd so trén Hé théng mot ctra | Phuc vu hanh hd so
dién tir. chinh c6ng TTHC)
Budc | - Nhip mdy, x4c nhén trén phin mem Cong chirc S& | 0,5 ngdy |Két qua giai quyét
7 H¢ thong mdt cira dién tir cia So v& két | Vanhéa, Thd | lamviéc |TTHC dugc xdc
qué giai quyét TTHC; thong bio cho c4 | thao va Du nh:;m trén  phin

nhin, t& chic dén nhin tra két qua
TTHC.

- Thu phi, 1¢ phi.

-Dbi véi hd so qua han giai quyet chdm
nhit 01 ngiy trude ngay hét han, bd
phan giai quyet hd so c¢6 trich nhiém
thong b4o bing vin ban cho cong chirc
S& Vian héa, Thé thao va Du lich lam
viéc tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i td chirc, c4 nhan d& thong béo cho td
chirc, c4 nhan biét, trong d6 ghi 13 ly do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay trd két qua dugc thuc
hi¢n khéng qua mét 14n); cap nhét hd so
trén phin mém mét cira dién tr.

lich 1am viéc

tai Trung tdm

Phuc vu hanh
chinh céng

mém Hé théng mét
cia dién tr cua
S&/Phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két
qua dugc trao cho
c4 nhén, tb chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh so 32

‘ :P NHAN HO SO THONG BAO SAN PHAM QUANG CAO TREN
' BANG QUANG CAO, BANG-RON

cdc ax A Trach nhiém | Thoi gian Két qua/san
bwéc Noi dung cdng vige thue hién thuce hién phim
thyuc
hién
Buéc | Huéng dén, ki€m tra xem xét sy hop 18 | Cong chirc S& | 0,5 ngay lam | Gidy tiép nhan hd
1 vé thanh ph?m hd so: Vin héa, Thé viéc so va hen tra két
- Néu hop I¢ thi tiép nhén hé so. Thyc | thao va Du qu#/ Phiéu kiém
hién quét (SC&I}) va luu trir ho so digén | lich lam viéc soat qua trinh giai
ti, chuyén dén phong chuyén mon | tai Trung tim quyét ho so/Phiéu
tham dinh hd so. (Chuyén budc 2) Phyuc vu hanh yéu cau bd sun
- Néu chua hqp 1€ thi yéu clu bo sung, | chinh cong va hoan thién ho
hoan thién hd so hoic tir chédi tiép nhén so/Phiéu tir chbi
hd so. tiép nhan hd so
Buéc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phap ciia | Céngchic | 01 ngay lam | Dy thiao Vin ban
2 | hdso: Phong Quan | viéc (Yéu clu | tra 11 (kém theo
- Phii hop thi trinh lanh dao phong.| ly Vin hoa, bdsung | hd so TTHC)
(Chuyén buéc 3) S& Vin héa, | khong qua 01
- Chua phu hqp thi dy thao cong vén Thé thao va | ngay lam viéc
tra 101, y€u céu bd sung hd so hoic tra Du lich ké tir ngay
hd so. (Chuyén budc 5) tiép nhan hd
SO)
Bué6c | Thim dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao 01 ngay lam |Ky tit Vin ban
3 qua TTHC: Phong Quan viéc trd 10i (kém theo
- Phit hop thi tién hanh xit 1y, trinh lanh | 1y Vin héa, hé so TTHC da
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) S& Vin hoa, dugc thim dinh)
- Chua pht hep thi yéu cau bb sung hd | Thé thao va
so hodc tra hd so. (Chuyén budc 6) Du lich
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét hd so | Lanh dao S& | 01 ngay lam
4 | TTHC hojic vin ban tra 1oi: Vin héa, Thé vige Vin bin trh Ioi
- Phu hgp thi ky phé duyét két qua. | thao vaDu \ A
2 . . (kem hé so
(Chuyén budce 5) . . lich TTHC)
- Chura pht hop thi yéu cau b sung hd
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Vao s6 van ban, hru trir hd so, chuyén | Vin thu Van | 02 gid/ngdy | Vin ban tra 1oi da
5 ket qua cho Cong chitc S¢ Vian héa, | phong S¢ lam vige dugc phe duyét
Thé thao va Du lich 1am viéc tai Trung | Véan hoa, The (kém h6 so TTHC
tdm Phuc vy hanh chinh céng thao va Du da giai quyét)
lich
Budc | Lién h¢ ca nhén, to chirc dé giri vin ban | Cong chic S& 03 ngay Cong vian dugc
6 | yéu cluhoan thi¢n hd so: Vin hoa, Thé | (khong tinh | trao cho cé nhén,
-C4 nhén, t§ chic bd sung hd| thaovaDu | viothoi gian t6 chirc ndp ho so
sor.(Chuyén budce 1) lich 1am viéc | giai quyét hd
- C4 nhén, t§ chirc khong bd sung hd so | tai Trung tim | so TTHC)
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thi két thic ho so trén Hé thong mot | Phuc vu hanh
ctra dién tir. chinh céng ' ’
Budc | Nhip may, xac nhan trén phin mém Hé | Cong chirc S& | 02 gid/ngdy |Ké&t qua  giai
7 | théng mét cira dién tir cia S& vé két | Vanhoéa, Thé |  lamvige | quyét TTHC
qua glél quyét TTHC; théng béo cho cd| thaovaDu dugc x4dc nhén
nhan, t§ chirc dén nhén tra két qua| lich lam viéc trén phin mém
TTHC. tai Trung tam H¢ thong mét cira
Péi véi hd so qua han giai quyet chdm | Phyc vy hanh dién tr cua
nhét 01 ngdy truéc ngay hét han, b0 | chinh cong Sa/Phiéu xin 16i

phan giai quyét hd so c6 trach nhiém
thong bao bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich lam
vi€c tai Trung tdm va giri van ban xin
18i td chirc, c4 nhan dé thong béo cho td
chirc, c4 nhén biét, trong d6 ghi 15 1y do
quéa han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngdy tra két qua dugc thye
hién khong qua mét lan), cdp nhat hd
so trén phin mém mot cira dién tir.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho c4 nhan,
tb chirc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 04 ngay lam viéc (theo quy dinh 05 ngay lam viéc)
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A Quy trinh s6 33
EP NHAN THONG BAO TO CHUC POAN NGUOI

THU'C HIEN QUANG CAO
Trinh
tr
cic ar A en Trich nhiém | Thoigian | Két qua/san
buéc Noi dung cong vige thue hién thye Eién p‘lllﬁm
thue
hi€n
Buéc | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop 1é | Cong chirc S& | 0,5 ngay 1am | Gidy tiép nhén
1 vé thanh phan hd s0: Vin hoa, Thé viée hd so va hen tra
- Néu hop 18 thi tiép nhan hd so. Thuc | thao va Du lich két qud/ Phiéu
hi¢n quét (scan) va luu trir hd so dién| 1am viéc tai kiém soat qua
tir, chuyén dén phong chuyén mén| Trungtidm trinh giai quyet
tham dinh hd so. (Chuyen budc 2) Phuc vu hanh hd s0'/Ph1eu
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bo sung, | chinh cOng yéu chu bd
hoan thién hd so hoic tir chéi tiép nhan sung va hoan
hd so. thién hd
so/Phiéu  tir
chéi tiép nhan
hd so
Budc | Kiém tra, tham dinh tinh hop phép cia| Coéngchitc | 02ngiylam | Dy thio Vin
2 | hdso: Phong Quan ly | viéc (Yéu cdu | ban tra 101 (kém
- Phit hop thi trinh lanh dao phong.| Vinhoéa, S& bbdsung |[theo hd so
(Chuyén budc 3) Vin hoa, Thé | khong quéa 02 | TTHC)
- Chua phil hop thi dy théo cong vin | thao vaDulich | ngdy lam
tra 104, yéu ciu bd sung hd so hoic tra viée ké tir
hd so. (Chuyén buéc 5) ngay tiép
nhan hd so)
Bu6c | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao 02 ngay lam | Ky duyét Phicu
3 qua TTHC: Phong Quan ly viéc kiém soét qua
- Phu hop thi tién hanh xir 1y, ky phé | Vin héa, S& trinh giai quyét
duyét két qua. (Chuyén budc 4) Vin hoa, Thé hé so/Ky tit
- Chua phu hgp thi trinh ky vin ban tra | thao va Du lich Vin ban tra 1oi
16i. (Chuyén buéc 5) (kém theo hd
so TTHC da
dugc thdm
dinh)
Budc | Luu trit hd so, chuyen két qua cho| Vanthu Van | 0,5ngaylam |Luu hd so dé
4 Cbng chirc S& Vin héa, Thé thao va Du | phong S& Vin viéc quin ly (kém
lich 1am viéc tai Trung tdm Phyc vy | héa, Thé thao hd so TTHC da
hanh chinh cong va Du lich giai quyét)
Buéc | Lién h¢ cé nhén, t6 chirc d€ giri van ban | Cong chirc S& 03 ngay Cong van dugc
5 | yéu chu hoan thi¢n hd so: Vin hoa, Thé | (khongtinh |trao cho «ca
- Céa nhén, td chic bd sung hd | thao va Dulich | vao thdi gian | nhan, t& chic
S0. (Chuyen buédc 1) lam viéc tai | giai quyét hd | nop hd so
- Ca nhan, t chirc khong bd sung hdso| Trungtim so TTHC)
thi két thuc hd so trén Hé thong mot | Phuc vu hanh
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ctra dién tur. chinh cong

Budc | Nhip may, xac nhén trén phin mém Hé | Céng chirc S& | 0,5 ngdy lam |Két qud  giai
6 |théng mot cira dién tir cia S& vé& két | Vin héa, Thé viec - |quyét TTHC
qué giai quyét TTHC. thao va Du lich dugc xic nhén
lam viéc tai trén phin mém
Trung tim Hé théng mot
Phuc vu hanh ctira dién tir cia

chinh cong S&

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam vigc (theo quy dinh 06 ngay lam viéc)

67








Quy trinh s0 34
CHO PHEP TO CHUC TRIEN KHAI SU DUNG VU KHI QUAN

win ,- ‘,9/ SAN, VU KHi THE THAO, VAT LIEU NO, CONG CUY HO TRQ
: /T

NH NANG, TAC DUNG PUQC SU DUNG LAM PAO CU

ns " I Trach nhi¢m Thei gian Két quéa/san
Noi dung cong vige thuc hién thyce hién phim
Budc | Huong dan, kiém tra xem xét sy hop | Céng chic S¢ | 0,5 ngay 1am | Gidy tiép nhén
1 | 1§ vé thanh phén h so: Vin hoa, Thé viée hd so va hen tra
- Néu hop 1& thi tiép nhan hd so.| thao vaDu lich két qud/ Phiéu
Thyc hign quét (scan) va lvu trit hd so | 1am viée tai kiém soat qua
dién tir, chuyén dén phong _Chuyén | Trung tdm Phyc trinh giai quyét
modn thdm dinh hd so. (Chuyén buéc | vy hanh chinh hd so/Phiéu yéu
2) cong cdu bd sung va
- Néu chura hop 18 thi yéu cau bd ) sung, hoan thi¢n ho
hoan thlen ho so hoic tir chéi tiép so/Phiéu tir choi
nhén hd so. tiép nhan hd so
Buéc |Kiém tra, thdm dinh tinh hop phap Cong chirc 02 ngay lam | Dy thao Vin ban
2 ctia hd so: Phong Quan 1y | viéc (Yéu ciu | tra 161 (kém theo
- Phii hop thi trinh 1anh dao phong. | Vin hoa, S¢ bosung | hdso TTHC)
(Chuyén budc 3) Vin héa, Thé | khong qué 02
- Chua pht hop thi dy théo cong vén | thao va Du lich ngay lam
tra 10, yéu ciu bd sung hd so hojic tra viéc ké tir
hd so. (Chuyén buéc 6) ngay tiép
nhén hd so)
Bugc | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngay 1am | Ky tit Vin ban
3 qua TTHC: Quén ly Van viéc trd 10i (kém theo
- Phi hop thi tién hanh xir 1y, trinh | hoa, S& Vin hd so TTHC da
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | hoa, Thé thao va dugc thim dinh)
4) Du lich
- Chua phu hep thi yéu cdu bd sung
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Ky phé duyét két qua gidi quyét hd so | Lanh dao Sé; 01 ngay lam
4 TTHC ho3c vin ban tra 10i: Vin hoa, Thé viéc "
- Phu hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich V{fn ban }r a loi
(kém ho so
(Chuyén buéc 5) TTHC)
- Chua phu hqp thi yéu cdu bd sung
hd so hoéc tra hd so. (Chuyen budc 6)
Bué6c | Vao so vin ban, luu trir ho so, chuyén Vin the Vin 02 gid/ngdy | Van ban tra 10i
5 | két qua cho Céng chirc S& Vin héa, lam vige dd dugc phé
phong S& Vin A A
Thé thao va Du lich 1am viéc tai hoa, Thé thao va duyét (kém ho so
Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng D TTHC da giai
u lich quyét)
Bude | Lién h¢ to chirc d€ giri vin ban yéu | Céng chirc S& 03 ngay Cong vin dugc
6 | cAu hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khéngtinh | trao cho td chirc
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-T4 chirc bd sung hd so.(Chuyén budc | thao va Dulich | vao théi gian | ndp hé so
1) lam viéctai | gidi quyét hd
- T4 chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc | so TTHC)
thiic hd so trén Hé théng mot cira dién | vu hanh chinh
fir. cong
Bu6c | Nhip may, x4c nhan trén phdn mém | Coéngchic S& | 02 gid/ngdy |Két qua giai
7 | Hé théng mot cira dién tr cia S& v& | Vin hoa, Thé lamviéc |quyét  TTHC
két qua giai quyét TTHC; thong bdo | thao va Du lich dugc x4c nhén
cho td chirc dén nhén tra két qua| 1am viéc tai trén phin mém
TTHC. Trung tdm Phuc Hé théng mot
vu hanh chinh cra dién tr cua
cong S& va duge trao

cho tb chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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U TYC: PANG KY TO CHUC LE HOI

Quy trinh sé 35

Trinh
ty
cic as A en Trach nhi¢ém | Théi gian Két qua/san
buéc Noi dung cong vie thuc hién thue hién p(lllﬁm
thyce
hién
Bu6c | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop 16 [ Cong chie S& | 0,5 ngay lam | Gidy tiép nhan hd
1 | vé thanh phan hé so: Vin héa, Thé viéc so va hen tra két
- Néu hop 18 thi tiép nhan hd so. Thyc| thao va Du qud/ Phiéu kiém
hién quet (scan) va lvu trit hd so dién | lich 1am viéc soat qua trinh g1a1
tL’r, chuyén dén phong chuyén mén | tai Trung tdm quyet ho so/Phiéu
thdm dinh hd so. (Chuyén budc 2) Phuc vy hanh yéu cdu bd sung
- Néu chua hop 1¢ thi yéu ciu bo sung, | chinh cong va hoan thién ho
hoan thién hd so hoic tir chdi tiép nhan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so
Buéc | Ki€ém tra, thim dinh tinh hop phap ciia| Congchitc | 3,5 ngdy lam | Dy thao To trinh/
2 | hdso: Phong Quan | viéc (Yéu ciu | Cong van tra 1o
- Phu hgp thi trinh linh dao phong.| 1y Vin héa, bosung | (kém theo hd so
(Chuyén budc 3) S& Vian héa, | khong qua 03 [ TTHC da  duoc
- Chua phu hop thi dy thdo cbng vin Thé thao va ngiy lam | thAm dinh)
tra 10i, yéu cau bd sung hd so hodc tra Du lich viéc ké tir
hd so. (Chuyén buéc 9) ngay tiép
nhén hd so)
Budc | Thdm dinh hd so, trinh phé duyét két| Lanhdao | 03 ngaylam |Ky tit T trinh/
3 |quaTTHC: Phong Quan viéc Cong vin tra loi
- Phi hop thi tién hanh xir 1y, trinh 1anh | 1y Vin héa, (kém theo hd so
dao S¢& phé duyét. (Chuyen budc 4) S& Van héa, TTHC d3 dugc
- Chua phu hep thi yéu cau bd sung hd | Thé thao va thim dinh)
so hoc tra hd so. (Chuyén budc 9) Du lich
Buéc | Ky phé duyét két qua gii quyét hd so | Lanh dao S¢ | 02 ngay lam
4 | TTHC: Vin héa, Thé vige
- Phi hop thi ky T¢ trinh chuyén hd so | thao va Du T& trinh (kém hd
dén UBND tinh thim tra, thy 1y, giai lich so TTHC da dugc
quyét, ra Quyet dinh. (Chuyen bugce 5) tham dinh)
- Chua phu hop thi y€u cau b4 sung hd
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9)
Bu6c | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B6 phan 06 ngay lam | Vin ban chap
5 - Phit hgp thi trinh 1anh dao Uy ban| chuyén moén viéc thudn/Van ban tra
nhén dan phé duyét. (Chuyén buéc 6) thudc Vin 16i (kém hd so
- Chua phu hop thi yéu cau b sung hd | phong Uy ban TTHC da dugc
so hoiic tra hd so. (Chuyén buéc 9) nhan d4n tinh thdm dinh)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Lanh dao Uy | 03 ngaylam |Van ban chip
6 |- Phu hop thi ky ban hanh Quyét dinh. | ban nhén dan vigce thudn/Véan ban tra
(Chuyén buéc 7) tinh I6i (kém hd so

- Chua phu hop thi yéu g@‘lu b4 sung hd
so hodc tra ho so. (Chuyéen budc 9)

TTHC da dugc
tham dinh)
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Budc | VAo sb van ban, luu trir ho so, chuyén | Vinphong | 01 ngay 1am | Vin ban dugc phé
7 | két qua cho S& Vin héa, Thé thao va| Uy ban nhin viéc duyét (kém hd so
Du lich dén tinh TTHC da giai
quyét)
Budc | Vin thu chuyén két qua cho cong chitc | Van thu Vian | 0,5 ngdy lam | Van ban d3 dugc
8 | S& Vin hoéa, Thé thao va Du lich 1am | phong S& Vian viée phé duyét (kém hd
viéc tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh | héa, Thé thao so TTHC da giai
cong va Du lich quyét)
Budc | Lién hé to chirc d€ giri vin ban yéu cau | Cong chirc S¢ |  05ngdy | Vin ban dugc trao
9 | hoan thién hd so: Vin hoa, Thé | (khongtinh |cho td chirc ndp
- T4 chirc bd sung hd so.(Chuyén buéc | thaovaDu | vao thdi gian | hd so
1) lich 1am viéc | giai quyét hd
- T4 chirc khong bd sung hd so thi két | tai Trung tim | so TTHC)
thiic hd so trén Hé thdng mot cira dién | Phuc vy hanh
tur. chinh c6ng
Budc |- Nhip mdy, xac nhin trén phdn mém | Cong chirc S& | 0,5 ngdy 1am | Két qué giai quyét
9 | Hé thong mot cira dién tir cia S& vé két | Vian héa, Thé viée TTHC dugc xéc
qua giai quyét TTHC; théng bio cho t6 | thao va Du nhin trén phin
chirc dén nhén tra két qua TTHC. lich 1am viéc mém H& théng
-Pbi véi hd so qua han giai quyet tai Trung tdm mdt cura dién tu
chim nhit 01 ngdy truéc ngiy hét han, | Phyc vu hanh cia S&/Phiéu xin
b6 phan gidi quyét hd so c6 trach | chinh cong 16i va hen lai ngdy

nhiém théng bio bing vin ban cho
cdng chirc S& Vin hoéa, Thé thao va Du
lich 1am viéc tai Trung tdm va gtri vin
ban xin 13i t chirc dé thong béo cho tb
chirc biét, trong d6 ghi 13 1y do qué4
han, thoi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngdy trd két qua dugc thyc hién
kho6ng qua mdt 14n); cap nhit hd so trén
‘phin mém mot cira dién tir.

tra két qua dugc
trao cho td chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam vige

71








Quy trinh s6 36

Trinh

tll;r lr?cc Noi dung cong vige Trich nlfém Thoi giim Két qua/san
thwe thye hig¢n thye hién phim
hién

Budc 1 | Hudng dén, kiém tra xem xét sy hop 1¢ | Cong chirc S& | 0,5 ngay 1am | Giy tiép nhan hod
vé thanh phén hé so: Vin hoa, Thé viée so va hen tra két

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thuc | thao va Du qud/ Phiéu kiém
hi¢n quét (scan) va luu trir hd so dién | lich 1am viéc soat qua trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén mén | tai Trung tim quyet ho so/Phiéu
thim dinh hd so. (Chuyen budc 2) Phuc vy hanh yéu cdu bd sung
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bo sung, | chinh cong va hoan thién ho
hoan thién hd so hoic tir chéi tiép nhan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so

Budc 2 Klem tra, thdm dinh tinh hop phép cia | Cong chirc 04 ngay lam | Dy thao T¢ trinh/
hd so: Phong Quan | viéc (Yéu cdu | Cong van tra 10i
- Phu hop thi trinh lanh dao phong. | 1y Vin héa, bdsung | (kém theo hd so
(Chuyén budc 3) S& Van héa, | khong qua 03 | TTHC d3 dugce
- Chua phi hgp thi dy thao cong vian | Thé thao va ngdy 1am | thAm dinh)
tra 16i, yéu ciu bd sung hd so hoic tra|  Dulich viéc ké tir
hd so. (Chuyén budc 9) ngay tiép

nhin hd so)

Budc 3 | Thim dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao 02 ngay lam |Ky tit To trinh/
qua TTHC: Phong Quan viéc Cong vin tra 10i
- Phit hop thi tién hanh xir 1y, trinh lanh | 1y Vin héa, (kém theo hd so
dao S& phé duyét. (Chuyen budc 4) Sé& Van hoa, TTHC d3 dugc
- Chura phil hop thi yéu cau b6 sung hd | Thé thao va thim dinh)
so hodc tra hd so. (Chuyén budc 9) Du lich

Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& | 02 ngay lam
TTHC: Vin hoa, Thé vige ‘
- Phl hop thi ky T& trinh chuyén hd so | thao va Du T& trinh (kém hd
dén UBND tmh thim tra, thu ly, giai lich so TTHC d3 dugc
quyét, ra Quyét dinh. (Chuyén budc 5) thim dinh)

- Chua phi hep thi yéu cau b sung hd
so hoic tra hd so. (Chuyén buéc 9)

Bué6c 5 | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B$ phén 03 ngay lam | Van ban tra loi
- Phu hgp thi trinh 13nh dao Uy ban | chuyén moén viéc (kém ho so TTHC
nhéin dan phé duyét. (Chuyen budc 6) thudc Vén dia dugc tham
- Chua phu hqp thi yéu cau b sung hd | phong Uy ban dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9) nhén dan tinh

Budc 6 | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Lanh dao Uy | 02ngaylam |Van ban tra loi
- Phu hqp thi ky ban hanh Quyét dinh. | ban nhan din viéc (kém ho so TTHC
(Chuyén buéc 7) tinh d3d dugc tham
- Chua pht hop thi yéu ciu bd sung hd dinh)

SO hoic tra hd so. (Chuyén budc 9)
Bud6c 7 | VAo sd vin ban, luu trir ho so, chuyén | Vinphong | 01 ngdy 1am | Vin ban dugc phé
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két qua cho S& Van hoa, Thé thao va | Uy ban nhin viéc duyét (kém hd so
Du lich dan tinh TTHC da giai
quyét)

Budc 8 | Van thu chuyén két qua cho cong chirc | Van thw Van | 0,5 ngdy lam | Van ban di dugc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich 1am | phong S& Vin viéc phé duyét (kém ho
viéc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh | héa, Thé thao so TTHC da giai
cong va Du lich quyét)

Budc 9 | Lién hé t6 chirc d€ giri vin ban yéu cau | Céng chirc S& 05 ngay Vin ban dugc trao
hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khongtinh | cho t§ chic ndp
- T6 chirc bd sung hd so.(Chuyén buée | thaovaDu | vao thdi gian | hé so
1) lich 1am viéc | giai quyét hd
- T chirc khong bd sung hd so thi két | tai Trung tim | so TTHC)
thic hd so trén Hé thong mot cira dién | Phuc vu hanh
twr. chinh cong

Bu6c 9 | - Nhép may, x4c nhén trén phan rpém Céng chire S& | 0,5 ngay lam | Két qua giai quyét
Hg¢ thong mdt cra dién tir cia S§ ve ket Vin h6a, Thé viéc TTHC dugc xéc
qua giai quyét TTHC; thong b4o cho t6 | thao va Du nhdn trén phan
chuc dén nhén tra két qua TTHC. lich 1am viéc mém Hé théng
-D6i v6i hd so qui han giai quyet tai Trung tdm mdt cua dién tur
cham nhit 01 ngay truéc ngay hét han, | Phuc vu hanh clia S&/Phiéu xin
bd phin giai quyet hé so c6 trach | chinh cong 16i va ‘hen lai ngay

nhiém thong bio bing vin ban cho
cong chirc S& Vin héa, Thé thao va Du
lich 1am v1éc tai Trung tdm va gui van
ban xin 15i t§ chirc dé thong bao cho td
chirc biét, trong d6 ghi 3 ly do qua
han, thoi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngdy trad két qua dugc thuc hién
khong qua mét 14n); cap nhat hd so trén
phan mém mdt cira dién tir.

tra két qué dugc
trao cho tb chirc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay 1am viéc
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Quy trinh s6 37
N\ PANG KY HOAT })QNG THU VIEN TU NHAN
SACH BAN PAU TU 20.000 BAN TRG LEN

Trinh
twr cac . a - £
: = a . Trach nhiém Theoi gian Ket qua/san
lt): g Noi dung cdng vige thyce hi¢n thyre hién p?uxlm
e
hién
Budc 1 | Huong dan, kiém tra xem xét sy hop Cong chirc S¢ | 0,5 ngay lam Glay tiép nhén
¢ vé thanh phén h6 so: Vin hoa, Thé viée hd so va hen tra
- Néu hop 1¢ thi tiép nhén hd so.| thao va Du lich két qua/ Phiéu
Thyc hién quét (scan) va luu trit hd lam viéc tai kiém soét qua
SO dle;n tir, chuyen dén phong chuyén | Trung tdm Phuc trinh giai quyét
mén thAm dinh hd so. (Chuyén buéc | vu hanh chinh ho so/Phiéu yéu
2) cdng cdu bd sung va
- Néu chua hop 1é thi yéu cdu bd hoan thién hd
sung, hoan thién hd so hoic tir chdi so/Phiéu tir chdi
tlép nhan hd so. tié€p nhén hd so
Buéc 2 | Kiém tra, thdm dinh tinh hop phap Cong churc 01 ngay lam | Dy thdo Vién ban
ctia hd so: Phong Quan ly | viéc (Yéu ciu | tra 101 (kém theo
- Phu hop thi trinh lanh dao phong. | Vin héa, S& bdsung | hd so TTHC)
(Chuyén budc 3) Vin héa, Thé | khong qué 01
- Chua phu hgp thi dy thdo cong van | thao va Du lich ngéy lam
tra 10, yéu cdu bd sung hd so hoic viéc ké tr
tra hd so. (Chuyén budéc 6) ngay tlep
nhin hd so)
Buéc 3 | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam | Ky tit Van ban
qua TTHC: Quan ly Vian viée trd 16i (kém theo
- Phil hop thi tién hanh xir 1y, trinh | héa, S& Vin hd so TTHC da
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén | hoa, Thé thao va dugc thim dinh)
budc 4) Du lich
- Chua phil hgp thi yéu cau b sung
hd so hoic trd hd so. (Chuyén budc
6)
Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét ho | LanhdaoS& | 0,5 ngay lam
so TTHC ho#c vin ban tra 1oi: Vin hoa, Thé viéc
- Phi hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du ljch Vin ban tra 10i
(Chuyén budc 5) (kém ho so
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung TTHC)
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc
6)
Budc 5 | Vao sO vin ban, lwu trit ho so, Vinthy Van | 02 &0 /ngdy | Van ban trd 1oi
chuyén két qua cho Céng chic S§ hong S& Van lam vigc |dd dugc phé
Vin héa, Thé thao va Du lich 1am hga Tie thao v duyét (kém hd so
viéc tai Trung tdim Phyc vy hanh D TTHC 483 giai
A n u lich X
chinh cong quyeét)
Budc 6 | Lién hé c4 nhan, td chirc d€ giri van | Cong chirc S& 03 ngay Cong vin dugc
ban yéu ciu hoan thién hd so: Vin hoa, Thé | (khong tinh | trao cho cé nhén,
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-C4 nhan, t0 chitc bd sung hd| thaovaDulich | vao thdigian |t0 chiic ndp ho
s0.(Chuyén buéc 1) lam viéc tai | gidi quyéthd |so

- C4 nhan, td chirc khong bd sung hd | Trung tim Phyc | so TTHC) - | -

so thi két thic hd so trén Hé théng | vu hanh chinh |

mét cira dién tir. cong \

Bué6c 7 | Nhdp may, x4c nhén trén phin mém | Congchic S& | 02 gio/ngdy |Két quid  gidi
Hé théng mot cira dién tir cia S& vé | Van héa, Thé lamviéc |quyét  TTHC
két qua giai quyét TTHC; thong bao | thao va Du lich dugc x4c nhan
cho c4 nhan, t§ chirc dén nhan trakét |  lam viéc tai trén phin mém
qua TTHC. Trung tdm Phyc Hé¢ théng mot

vu hanh chinh cira dién tr cia
cong S& va dugc trao

cho c4 nhan, tb
chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam vi¢c
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dua ra nuéc ngoai khéng vi muc dich thuong mai.
4. Thi tyc: Clp lai gidy phép tb chuc trién 1am do c4 nhén nuéc ngoai td chuc tai dia
phuong khéng vi muc dich thuong mai.
5. Thii tuc: Théng bao td chirc trién 1am do td chirc & dja phuong hodc c4 nhan td chirc
tai dia phuong khong vi muc dich thuong mai.

] Quy trinh s6 38
ap glay phep tb chuc trién lﬁm do céc td chirc, c4 nhén tai dia phuong dua

U tuc: Cép. lai gidy phép tb chirc trién 1dm do céc tb chirc, ca nhan tai dia phuong

Trinh
tll).rlr?cc N¢i dung cong viéc Trach nlfém Thoi gi?n Két qgﬁ/sﬁn
thyc hién thyc hi¢n pham
thuc
hién

Budc 1 | Huéng din, kiém tra xem xét sy hgp | Céng chitc S¢ | 0,5 ngay Iam | Gidy ti€p nhan
1¢ vé thanh phén hd so: Vin héa, Thé viée hd so va hen tra
- Néu hop 1¢ thi tiép nhén hd so.| thao va Du lich két qud/ Phiéu
Thyc hi€n quét (scan) va luu trix hd lam viéc tai kiém soat qua
so dién tir, chuyén dén phong chuyén | Trung tim Phuc trinh giai quyét
mon thAm dinh hd so. (Chuyén buéc | vy hanh chinh ho so/Phiéu yéu
2) cong cdu bd sung va
- Néu chua hop 1& thi yéu ciu bd hoan thién hd
sung, hoan thién hd so hojc tir chbi so/Phiéu tir chdi
tiép nhén hd so. tiép nhan hd so

Buéc 2 | Kiém tra, tham dinh tinh hgp phap Cong chirc 03 ngay lam Dy thao Gidy
ctia hd so: Phong Quan ly viéc phép/Cong vin
- Phu hop thi trinh 1anh dao phong. | Vinhda, S& tra 10i (kém theo
(Chuyén buéc 3) Vin héa, Thé hd so TTHC)
- Chua pht hgp thi dy thao cong vén | thao va Du lich
tra 10i, yéu cau bo sung hd so hojic
tra hd so. (Chuyen budc 6)

Budc 3 | Thdm dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 1,5 ngay lam Ky tit  Gidy
qua TTHC: Quan ly Vin viéc phép/Cong vin
- Phu hop thi tién hanh xir Iy, trinh | héa, S& Vin tra 101 (kém theo
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén | héa, Thé thao va hd so TTHC da
budc 4) Du lich dugc thim dinh)
- Chua phu hop thi yéu chu bo sung
hd so hojc trd hd so. (Chuyén budc
6)

Bué6c 4 | Ky phé duyét két qua gidi quyét hé | Linh dao S& | 01 ngay lam
so TTHC hogc vin ban tra 10i: Vin héa, Thé viée
- Phit hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich Gidy phép/Cong

(Chuyén buéc 5)

- Chua phi hop thi yéu cu bo sung
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc
6)

véan tra 101 (kém
ho6 so TTHC)








Buéc 5 | Vao s6 van ban, huu trit hd so, 0,5 ngay lam | Gidy phép/Cong
chuyén két qua cho Céng chirc S&| Vin thu Vin viéc vin tra loi da
Vin hoéa, Thé thao va Du lich 1am | phong S& Vin dugc ph€ duyét
viéc tai Trung tdm Phuc vy hanh | héa, Thé thao va (kém ho so
chinh c6ng Du lich TTHC da giai
quyét)
Buéc 6 | Lién hé c4 nhén, t6 chitc dé giri vin | Cong chirc S& 05 ngay Cong vidn dugc
ban yéu ciu hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khéngtinh | trao cho ca nhan,
-C4 nhan, td chic bd sung hd | thao va Dulich | vao thdi gian td chuc ndp hd
s0.(Chuyén buéc 1) lam viéc tai giai quyét hd | so
- Cé nhan, td chirc khong bb sung hd | Trung tim Phyc | so TTHC)
so thi két thiuc hd so trén Hé théng | vy hanh chinh
mot ctra dién tir. cong
Buéc 7 | Nhdp may, xac nhén trén phan mcm Céng chitc S& | 0,5 ngay lam |Ké&t qua giai
H¢ thong mdt cira dién tir ciia So v& | Vin héa, Thé viéc quyét TTHC
két qua giai quyét TTHC; thong bio | thao va Du lich dugc xac nhdn
cho c4 nhén, td chic dén nhan trakét |  1am viéc tai trén phan mém
qua TTHC. Trung tdm Phuyc Hé théng mot
vu hanh chinh clra dién tr cia
cong S& va dugc trao

cho c4 nhéan, t§
chirc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc

* Trudong hep phai thanh lip Héi ddng thim d;nh do trién 1am c6 nqn dung khong
thugc lmh vure chuyen mon ciia nganh vin héa, thé thao va du lich; tnen 13m cé quy
mé qudc gia, quoc té hodc ndi dung phirc tap (Tong thoi gian gidi quyét 1a 15 ngay lam

viéc)
Trinh
tr c:’n ¢ A A . Tréach nhi€ém Thoi gian Két qua/san
buée N¢i dung cong viéc <A " 2
thire hién thye hién pham
thue
hién
Buéce 1 | Huong dan, kiém tra xem xét sy hop | Céng chuc S¢ | 0,5 ngdy lam Gidy tiép nhén
I¢ vé thanh phin ho so: Vin héa, Thé viée hd so va hen tra
- Néu hop 1& thi tiép nhan hd so.| thao va Duljch két qua/ Phiéu
Thyc hién quét (scan) va luu trit hdso| 1am viéc tai kiém soat qua
dién tir, chuyén den phong chuyen Trung tdm Phuyc trinh giai quyét
mdn thim dinh hd so. (Chuyén budc | vu hanh chinh hd so/Phiéu yéu
2) cong cdu bd sung va
- Néu chua hop 1é thi yéu clu bd hoan thién hd
sung, hoan thién hd so hodc tr chéi so/Phiéu tir chéi
tiép nhan hd so. tiép nhan hd so
Buéce 2 | Tham muu 1anh dao S thanh l1ap HYi | Phong Quanly | 6 ngady lam | Cac vin ban lién
déng thAm dinh Vin héa, S& viée quan dén viéc
Vin héa, Thé thanh lap HOi
thao va Du lich dbng thm dinh
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Budc 3 | Hi dong tham dinh kiém tra, xem xét | Hoi dong thdm | 5,5 ngay 1am | Dy thao Giay
ho so . dinh vi€c phép/Céng vin
- Phu hop thi tién hanh xir 1y, trinh tra 10i (kém theo
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc hé so TTHC)
4)
- Chua phi hop thi yéu ciu bd sung
hd so hoic trd hd so. (Chuyén budc 6)
Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét hd so | Lanh dao S& | 02 ngay lam
TTHC hodc vin ban tra 15i: Vin héa, Thé viée Gidv ohén/C5
- Phi! hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich 14y Phep/-Ong
2 ] van tra 161 (kém
(Chuyeén budc 5) . hé so TTHC)
- Chua phi hop thi yéu ciu b sung 0350
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc 5 | Vao s6 vin ban, huu trit hd so, chuyén 0,5 ngdy lam | Gidy phép/Cong
két qua cho Coéng chirc S& Vin héa, | Vian thu Van viéc vin tra 10i da
Thé thao va Du lich lam viéc tai| phong S& Vin dugc phé duyét
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | hoéa, Thé thao va (ktm hd so
Du lich TTHC da giai
quyét)
Budc 6 | Lién hé c4 nhan, t6 chirc dé giri vin | Céng chirc S§ 05ngdy | Céng vin dugc
ban yéu ciu hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khongtinh | trao cho c4 nhén,
-C4 nhén, t& chic bd sung hd | thaovaDulich | vao thdigian |t6 chic ndp hd
50.(Chuyén buéc 1) lam viéctai | giai quyéthd | so
- C4 nhin, td chirc khong bd sung hd | Trung tdm Phyc | so TTHC)
so thi két thuc hd so trén Hé théng | vu hanh chinh
mot ctra dién tir. cong
Budc 7 | Nhip mdy, xac nhén trén phin mém | Codngchic S& | 0,5 ngdy lam |[Két qua giai quyéf
Hg¢ théng mot clra dién tir ciia S¢ v& | Vian hoa, Thé viéc  |TTHC dugc xéc
két qua giai quyét TTHC; théng béo | thao va Du lich nhin trén phan
cho c4 nhén, t§ chirc dén nhan tra két |  1am viéc tai mém Hé thdng
qua TTHC. Trung tdm Phyc mit clia dién t0
vu hanh chinh cia SO0 va dugd
cong trao cho ca nhan,

t0 chic

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay 1am viéc
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Quy trinh s6 39

3. Thu tyc: Cip lai Gidy phép thanh l4p Vin phong dai dién clia doanh nghiép quang
cdo nudc ngodi tai Viét Nam

Trinh
ty
cac N6i dung cone vice Trach nhiém | Thoi gian Két qua/san
bwée ¢ g cong vig thyre hién thye hi¢n phﬁm
thye
hién
Budc | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop 1¢ | Cong chirc S& | 0,5 ngay | Gidy tiép nhan ho
1 | vé thanh phén hé so: Vanhéa, Thé | lamviéc |so va hen tra két
- Néu hop 1€ thi tiép nhén hd so. Thyc | thao va Du qud/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va hru trir hd so dién | lich 1am viéc soét qué trinh giai
tir, chuyén dén phbng chuyén mon | tai Trung tim quyét hd so/Phiéu
thim dinh hd so. (Chuyén budc 2) Phyc vy hanh yéu ciu bd sun
- Néu chira hop 1€ thi yéu cdu b6 sung, | chinh c6ng va hodn thién ho
hoan thién hd so hoic tir chdi tiép nhén so/Phiéu tr chéi
hd so. tiép nhén hd so
Buéc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phép cia| Cong chirc 2,5 ngdy | Dy thdo T¢ trinh/
2 | hdso: Phong Quan | lamviéc |Cong vin tra 1&i
- Phu hgp thi trinh lanh dao phong. | 1y Vin hoéa, (kém theo hd so
(Chuyén buéc 3) S& Vin hoa, TTHC di dugc
- Chua phil hop thi du théo cong vin| Thé thao va thAm dinh)
tra 184, yéu cAu bd sung hd so hojc tra Du lich
hd so. (Chuyén buéc 9)
Budc | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két| Lanh dao 02ngady |Ky tit To trinh/
3 qua TTHC: Phong Quan | lamviéc | Cong véan trd 16i
- Phi hop thi tién hanh xit 1y, trinh lanh | 1y Vin hoa, (kém theo hd so
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) Sé& Vian hoéa, TTHC d3i dugce
- Chura phil hop thi yéu cdu bd sung hd | Thé thao va thim dinh)
so hojc tra hd so. (Chuyén budc 9) Du lich
Bu6c | Ky phé duyét ket qua gidi quyét ho so | Lanh dao S& | 01 ngay
4 TTHC: Vin hoa, Thé | lam viéc n g
- Phut hop thi ky T& trinh chuyén hd so | thao va Du T trinh/Cong vin
dén UBND tinh thim tra, thy 1y, gidi lich A 11 (e b9 s0
£ 2 4 dugc
quyéet. (Chuyen buée 5) . thim dinh)
- Chua phit hop thi yéu cu bd sung hd -
so hogc tra hd so. (Chuyén budc 9)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Bo phén 1,5ngdy |Gidy phép/Vin
5 - Phu hop thi trinh lanh dao Uy ban| chuyén mén lam viéc | ban trd 161 (kém
nhin dén phé duyét. (Chuyén buéc 6) thufc Vian hd so TTHC da
- Chua phit hop thi yéu cau bd sung hd | phong Uy ban dugc thdm dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9) nhan dén tinh
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chirc dén nhan tra két qua TTHC.

- Thu phi.

- Déi v6i hé so qué han giai quyét,
chim nhit 01 ngay trudc ngay hét han,
by phan giai quyet hd so c6 trach
nhiém thdéng bao bing vin ban cho
cong chitc S& Vin héa, Thé thao va Du
lich lam viéc tai Trung tdm va guri vin
ban xin 18i t6 chirc dé théng bao cho tb
chirc biét, trong d6 ghi 6 ly do qua
han, thdi gian gia han trd két qua (viéc
hen ngay trd két qua dugc thuc hi¢n
khong qué mdt 14n); cép nhat hd so trén
phan mém mdt cira dién tir.

lich lam viéc

tai Trung tam

Phuc vy hanh
chinh cong

Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Lanhdao Uy | Olngay |Gidy phép/Van
6 |- Phi hop thi ky phé duyét. (Chuyén | ban nhin dan | lamviéc |ban trd 10i (kém
buéc 7) tinh 5 hé so TTHC da
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung hd ‘duge thim dinh)
SO hoﬁc tra hd so. (Chuyén bugc 9)
Budc | Vao s6 vin ban, Iuu trix ho so, chuyén Vin phong 0,5ngay |Gidy phép/Vian
7 | két qua cho S& Van héa, Thé thao va Uy bannhdn | lamviéc |ban dugc  phé
Du lich dan tinh duyét (kém hd so
TTHC d3 giai
quyé)
Budc | Vin thu chuyén két qua cho cong chirc | Vanthu Van | 0,5 ngdy |Gidy phép/Vin
8 S& Vin héa, Thé thao va Du lich 1am phong S& Van | lam viéc | ban di dugc phé
viéc tai Trung tim Phyc vy hanh chinh | hoa, Thé thao duyét (kém hd so
cong va Du lich TTHC da giai
quyét)
Bué6c | Lién hé t6 chuc dé giri vin ban yéu cau | Cong chirc S& | 03 ngdy | Vian ban dugc trao
9 | hoan thi¢n hd so: Vin héa, Thé (khéng | cho td chiuc ndp
- T6 chirc bd sung hd s0.(Chuyén budc | thao va Du tinh vao | hd so
1) lich lam vi¢c | thoi gian
- T4 chirc khong bd sung hd so thi két | tai Trung tAm | giai quyét
thic hd so trén Hé th6ng mdt cira dién | Phyuc vu hanh hd so
fur. chinh cong TTHC)
Buéc | - Nhap may, x4c nhin trén phan glém Céng chic S& | 0,5 ngdy | Két qua giai quyét
10 |[Hé thong mQt ctra dién tir cia S¢ vé két Vin héa, Thé | 1am viéc | TTHC dugc xac
qua giai quyét TTHC; thong bdo cho td | thao va Du nhan trén phan

mém Hé théng
moit ctra dién tr
cia S&/Phiéu xin
16i va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho td chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam vigc
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Quy trinh s6 40

cac Noi dune céne vice Trach nhiém | Théi gian Két qua/san
buée o1 dung cong vig thyc hign | thye hign phim
thue
hién
Bu6c | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop 16 | Cong chirc So | 0,5 ngay | Gidy tiép nhin hd
1 | vé thanh phén hb so: Vin héa, Thé | 1am viéc |so va hen tra két
- Néu hop 1€ thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du qu#/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va hru trir hd so dién | lich 1am viéc soé4t qué trinh giai
tir, chuyén dén phc‘)ng chuyén mén | tai Trung tim quyét hd so/Phiéu
thdm dinh hd so. (Chuyén buéc 2) Phyc vy hanh yéu ciu bd sun
- Néu chua hop 1€ thi yéu cdu b sung, | chinh cong va hoan thién ho
hoan thién hd so hoic tir chédi tiép nhén so/Phiéu tr chéi
hd so. tiép nhén hd so
Budc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phap cia | Cong chirc 1,5 ngdy | Dy thao T¢ trinh/
2 |hdso: Phong Quan | lamviéc |Cong vin trd 1o
- Phu hgp thi trinh 1anh dao phong. | ly Vin hoéa, (kém theo hd so
(Chuyén budc 3) S& Van hoa, TTHC da dugc
- Chua phii hop thi dy thao cong vin| Thé thao va thdm dinh)
tra 10, yéu ciu bd sung hd so hoic tra Du lich
hd so. (Chuyén buéc 9)
Buéc | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két| Lanh dao 01 ngay |Ky tit Td trink/
3 qua TTHC: Phong Quan | lamviéc | Cong vin tra 1oi
- Phit hop thi tién hanh xtt Iy, trinh lanh | 1y Vin hoa, (kém theo hd so
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) S¢& Van hoa, TTHC da duogc
- Chua phit hop thi yéu ciu bd sung hd | Thé thao va thAm dinh)
so hogc tra hd so. (Chuyén budc 9) Du lich
Budc | Ky phé duyét két qua gidi quyét hd so | Lanh dao S(’); 01 ngay
4 TTHC: Vin héa, The | lam viéc X R
- Phu hop thi ky To trinh chuyén hd so | thao va Du TZ :1"1‘nhl/fon£gl ;Vén
dén UBND tinh thdm tra, thy 1y, gii lich trd 161 (kém h6 so
£ L, 40 TTHC di dugc
quyét, ra Quyét dinh. (Chuyén buéc 5) tham di
- Chua phit hop thi yéu ciu bd sung hd 4m dinh)
so hoc trd hd so. (Chuyén buéc 9)
BuGc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B0 phan 01 ngdy |Gidy phép/Vin
5 - Phu hop thi trinh ldnh dao Uy ban | chuyén m6n lam viéc | ban trd 1o (kém
nhén dan phé duyét. (Chuyén buéc 6) thudc Vin hé so TTHC da
- Chua phil hop thi yéu cau bd sung hd | phong Uy ban dugc thAm dinh)
so hogic tra hd so. (Chuyén buéc 9) nhén dén tinh
Buéc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Lanh dao Uy | 0,5ngdy |Gidy phép/Van
6 - Phu hop thi ky phé duyét. (Chuyén | ban nhin dan | lamviéc |ban tra 16i (kém
bude 7) tinh hé so TTHC da

- Chua phu hop thi yéu 9511 bd sung hd
so hoic trd ho so. (Chuyén budc 9)

dugc thdm dinh)

81








Buéc | Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén Vén phong 0,5ngdy |Gidy phép/Vian
7 két qua cho S& Vin hda, Thé thao va Uy ban nhan lam viéc . | ban dugc phé
Du ljch dan tinh | duyét (kém hd so
TTHC da giai
quyét)
Budc | Vin thu chuyén két qua cho cong chirc | Vanthu Van | 0,5 ngdy |Gidy phép/Vin
8 S& Vin héa, Thé thao va Du lich lam phong Sor Vin | lamviéc |ban da dugc phé
viéc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh | héa, Thé thao duyét (kém hd so
cong va Du lich TTHC da giai
quyét)
Buéc | Lién hé to chuc dé giri vin ban yéu cau | Cong chirc S6 | 03 ngdy | Vin ban dugc trao
9 | hoan thién hé so: Vin héa, Thé | (khong |cho td chirc ndp
- T6 chirc bd sung hd so.(Chuyén buéc | thao va Du tinh vio | hdso
1) lich 1am vi¢c | thoi gian
- T chitc khong bd sung hd so thi két | tai Trung tim | giai quyét
thic hd so trén Hé théng mot cira dién | Phuc vu hanh |  hd so
fir. chinh cong TTHO)
Budc | - Nhip méy, xéc nhn trén phan mém | Céng chirc S | 0,5 ngdy | K&t qua giai quyet
10 | H¢ thong m{t cira dién tir cia So vé két | Vian héa, Thé | lam viéc | TTHC dugc xac
qua giai quyét TTHC; thong bdo cho td | thao va Du nhin trén phén

chirc dén nhan tra két qua TTHC.

- DP6i v6i hd so qua han giai quyet
chim nhét 01 ngay truge ngay hét han,
by phan gidi quyet hd so c6 trach
nhiém théng bio bing vin ban cho
cdng chirc S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich 1am v1¢c tai Trung tdm va gui véan
ban xin 15i t§ chirc dé thong bao cho tb
chirc biét, trong d6 ghi 5 Iy do qua
han, théi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua dugc thyc hién
khong qua mdt 14n); cap nhat hd so trén
phin mém mét cira dién tir. ‘

lich 1am vigc

tai Trung tdm

Phyc vy hanh
chinh cong

mém Hé théng
mt cira dién tr
clia S&/Phiéu xin
16i va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho td churc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh s 41

&7 A R\ i , . . \ ,
: ) y! ﬁ e & GIAY PHEP XAY DUNG TU()N G DAL, TRANH HOANH TRANG

N6i d A . Trach nhiém | Theoi gian Két qua/san
1 dung cong viee thyc hién | thye hién phim
Budc | Huéng dan, ki€m tra xem xét sy hop 1é | Cong chitc S& [ 0,5 ngay | Gidy ti€p nhan hod
1 | v&thanh phén hd so: Vin héa, Thé | lamviéc |so va hen tra két
- Néu hop 18 thi tiép nhén hd so. Thyc | thao va Du qud/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trir hd so dién | lich lam viéc S04t qua trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén mén | tai Trung tim quyét hd so/Phiéu
thim dinh hd so. (Chuyén buéc 2) Phuc vy hanh yéu ciu bd sun
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bd sung, | chinh cong va hoan thién ho
hoan thién hd so hoic tir chéi tiép nhén so/Phiéu tr chéi
hd so. tiép nhan hd so
Buéc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phap cia | Céng chirc 1,5 ngdy | Dy thao Td trinh/
2 | hdso: Phong Quan | lamviéc |Cong vin tra 1di
- Phi hop thi trinh lanh dao phong.| 1y Vin héa, (kém theo hd so
(Chuyén buéc 3) S& Vin hoa, TTHC da duge
- Chua phil hop thi dy thao cong van | Thé thao va thim dinh)
tra 10, yéu ciu bd sung hd so hoic tra Du lich
hd so. (Chuyén buéc 9)
Budc | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két| Lanh dao 01 ngdy |Ky tit To trink/
3 qua TTHC: Phong Quan | lamviéc | Cong van tra 1oi
- Phil hop thi tién hanh xir 1y, trinh lanh | 1y Vin hoa, (kém theo hd so
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) S& Vin hoa, TTHC da dugc
- Chura phit hop thi yéu ciu bd sung hd | Thé thao va thim dinh)
so hogc tra hd so. (Chuyén budc 9) Du ljch
Budc | Ky phé duyét két qua gidi quyét ho so | Lanh dao S¢ | 01ngdy
4 TTHC: Vin héa, The | lam viéc X R
- Phu hop thi ky Td trinh chuyén hd so | thao va Du To trinh/Cong vén
dén UBND tinh thim tra, thy 1y, gidi lich trd 151 (kém ho so
£ £, 4 2 . TTHC d3 dugc
quyet, ra Quyet dinh. (Chuyen budc 5) thim dinh)
- Chua phi hop thi yéu ciu bd sung hd and
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9)
Buéc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B phan 01 ngdy |Gidy phép/Van
5 - Phu hgp thi trinh 18nh dao Uy ban | chuyénmén | lamviéc |ban trd 1061 (kém
nhan din phé duyét. (Chuyén buéc 6) thudc Van hd so TTHC da
- Chura phit hop thi yéu cau bd sung hd | phong Uy ban dugc thdm dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9) nhan dan tinh
Buéc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Lanh dao Uy | 0,5ngdy |Gidy phép/Van
6 |- Phi hgp thi ky phé duyét. (Chuyén | bannhandin | lamviéc |ban trd 151 (kém
buéc 7) tinh hé so TTHC di
- Chura phit hop thi yéu cdu bd sung hd dugc thdm dinh)
so hodic tra hd so. (Chuyén budc 9)
Budc | Vao s van ban, luu trir h6 so, chuyén | Vanphong | 0,5ngdy |Gily phép/Vin
7 | két qua cho S& Vian hoa, Thé thao va| Uybannhin | lamviéc |bin dwgc phé
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Du lich dan tinh duyét (kém ho so
TTHC da giai
- | quyét)
Bugc | Vian thu chuyén két qua cho cong chitc | Vinthue Van | 0,5ngdy |Gidy phép/Vian
8 S& Vin héa, Thé thao va Du lich 1am | phong S& Van | lam viéc | ban di dugc phé
viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | héa, Thé thao duyét (kém hd so
cong va Du lich TTHC da giai
quyét)
Budc | Lién hé 6 chirc d€ giri viin ban yéu ciu | Cong chirc S& | 03 ngdy | Vin ban dugc trao
9 | hoan thién hé so: Vin héa, Thé | (khong |cho td chirc ndp
- Tb chirc bb sung hd so.(Chuyén buéc | thaovaDu | tinhvio |hdso
1) lich lam viéc | thoi gian
- Té chirc khong bd sung hd so thi két | tai Trung tm | giai quyét
thiic hd so trén Hé théng mét cira dién | Phyc vuhanh |  hd so
. chinh cong TTHC)
Butc |- Nhip mdy, xac nhin trén phan mém | Cong chirc S& | 0,5 ngay |Keét qua giai quyet
10 | Hé thong mot ctra dién tir cia S& vé két | Van héa, Thé | lam viéc | TTHC dugc xac
qué giai quyét TTHC; théng bao chotd | thao va Du nhin trén phén

chirc dén nhan tra két qua TTHC.

- P6i véi hd so qua han giai quyét,
chim nhit 01 ngay truéc ngay hét han,
bo phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém théng bao bing vin ban cho
cdng chirc S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich 1am vi€c tai Trung tdm va giri vin
ban xin 16i td chirc dé théng bao cho tb
chirc biét, trong d6 ghi rd ly do qua
han, thoi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngdy tra két qua dugc thuc hién
khéng qua mot 14n); cap nhét hd so trén
phan mém mét cira dién tr.

lich l1am viéc

tai Trung tdm

Phuyc vu hanh
chinh cong

mém Hé théng
mot cura di€n t
ciia So/Phiéu xin
16i va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho t6 chirc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam vigc

* Trudng hgp Xay dung twgng dai, tranh hoanh tring cin ¥ kién ciia B§ Vin héa, Thé

thao va Du lich (Tdng thdi gian gidi quyét TTHC l1a 20 ngay lam viéc)

Trinh
tw
cic Noi dung céne vide Trach nhi¢m | Thei gian Két qua/san
bwée ¢ g cong vie thyc hi¢n thyuc hién phim
thyre
hién .
Buéc | Huéng dan, ki€m tra xem xét sy hop 1¢ | Cong chic S& | 0,5 ngay | Giay ti€p nhan ho
1 | v& thanh phén hé so: Vénhéa, Thé | l1amviéc |so va hen tra két
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thuc | thao va Du qua/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va hru trir hd so dién | lich 1am viéc sodt qua trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén mén | tai Trung tam quyét hd so/Phiéu
thAm dinh ho so. (Chuyén budc 2) Phuc vu hanh yéu cau bo sun
- Néu chua hgp 1€ thi yéu ciu bd sung, | chinh cong va hoan thién ho
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hoan thién hd so hoic tir chdi tiép nhan
hd so.

so/Phiéu tir choi
tiép nhan hd so

Buéc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phép cia | Céngchitc | 2,5ngdy |Duy thdo Té trinh/
2 | hdso: Phong Quan | lamvi¢c |Cong vin tra 1di
- Phu hgp thi trinh 1dnh dao phong dy | ly Vén hoa, (kém theo hd so
thdo T& trinh xin y kién B Vin héa, | S& Vin hoa, TTHC di dugc
Thé thao va Du lich. (Chuyén buéc 3) | Thé thao va thAm dinh)
- Chua phu hgp thi dy thao cong vin Du lich
tra 104, yéu ciu bd sung hd so hoic tra
hd so. (Chuyén buéc 10)
Budc | Thdm dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao 01 ngay |Ky tit Td trinh/
3 qua TTHC: Phong Quan | lam vi¢c | Cong van tra 1oi
- Phi hop thi tién hanh xir 1y, trinh lanh | 1y Vin hoa, (kém theo hd so
dao S& phé duyét To trinh B6 Vin héa, | S& Vin héa, TTHC d3 dugc
Thé thao va Du lich xin ¥ kién.| Thé thaova thdm dinh)
(Chuyén budc 4) Du lich
- Chura phit hop thi yéu ciu bd sung hd
so hogc tra hd so. (Chuyén buéc 10)
Budc | Ky phé duyét két qua gidi quyét ho so | Lanh dao S& | 01 ngdy | T& trinh/Céng vin
4 TTHC: Vin héa, Thé | 1am viéc | tra 1oi (kém hd so
- Phu ho}) thiph€ duyét To trinh B Van | thao va Du TTHC d3 dugc
h6a, Thé thao va Du lich xin y kién. lich thiAm dinh)
(Chuyén buéc 5)
- Chua pht hop thi yéu ciu bd sung hd
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 10)
Buéc | Sau khi c6 y kién ctia B6 Vin héa, Thé | S& Vanhoéa, | 12ngdy |Bo6 Vin héa, Thé
5 | thao va Du lich ky T trinh chuyén hd | Théthaova | lamviéc |thao va Du lich co
so dén UBND tinh thim tra, thu Iy, giai | Du lich/B y kién tra 1o
quyét. (Chuyén buéc 6) Vin héa, Thé
thao va Du
lich
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B¢ phan 01 ngdy |Gidy phép/Vin
6 |- Phu hgp thi trinh 1anh dao Uy ban | chuyén mén lam viéc | ban trd 101 (kém
nhan dan phé duyét. (Chuyén buéce 6) thugc Vian hd so TTHC da
- Chura phii hep thi yéu ciu bd sung hd | phong Uy ban dugc thdm dinh)
so hojc tra hd so. (Chuyén buéc 10) nhén dén tinh
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Lanh dao Uy | 0,5ngay |Gidy phép/Vin
7 |- Phu hop thi ky phé duyét. (Chuyén | bannhan din | lam viéc |ban trd 10i (kém
budce 7) tinh hé so TTHC da
- Chua phii hep thi yéu ciu bd sung hd dugc thdm dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 10)
Buéc | Vao s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén | Vinphong | 0,5ngdy |Gidy phép/Vin ban
8 |két qua cho S& Van hoa, Thé thao va | Uy bannhan | lamvi¢c dugc phé duyét
Du lich dan tinh (kém hdé so TTHC
d3 gidi quyét)
Budc | Vin thu chuyén két qua cho cong chirc | Vanthu Vian | 0,5ngdy |Gidy  phép/Vin
9 | S& Vin hoa, Thé thao va Du lich 1am | phong S& Van | 1am viéc | ban d3 dugc phé
viéc tai Trung tAm Phyc vu hanh chinh | hoa, Thé thao duyét (kém hd so
cdng va Du lich TTHC d3 giai
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quyét)

nhiém thong béo bing vin ban cho
cdng chirc S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich lam viéc tai Trung tdm va giri vin
ban xin 13i t6 chirc dé théng bao cho td
chirc biét, trong d6 ghi 15 1y do qué
han, thdi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra Kkét qua dugc thyc hién
kh(“)ng qua mot 14n); cép nhat hd so trén
phan mém mdt cra dién tir.

Budc | Lién hé t6 chire dé giri viin ban yéu céu Céng chirc S& | 03 ngdy | Vin ban dugc trao
10 hoan thién hd so: . Vin héa, Thé (khong | cho t§ chirc ndp
- Tb chirc bd sung ho so.(Chuyén buéc | thao va Du tinh vao | hd so
1) lich 1am vi¢c | thoi gian
- Té chic khong bd sung hd so thi két | tai Trung tAm | giai quyét
thuc hd so trén Hé thong mot ctra dién | Phuc vy hanh hd so
tir. chinh cong TTHC)
Bu6c | - Nhap méy, xac nhan trén phan mém | Céong chirc S& [ 0,5 ngdy | Két qua giai quyét
11 |Hg thong mdt cira dign tir cia S6 vé két | Vanhéa, Thé | 1amviéc | TTHC dugc Xéc
qua giai quyét TTHC; thong bdo cho t§ | thao va Du nhén trén phan
chirc dén nhdn tra két qua TTHC. lich 1am viéc mém Hé théng
- P6i voi hd so qua han giai quyet tai Trung tAm mdt ctra dién tu
cham nhét 01 ngay trudc ngay hét han, | Phuc vy hanh ciia S&/Phiéu xin
bd phin giai quyet hd so cé trach| chinh cong 16i va 'hen lai ngay

tra két qua dugc
trao cho td chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc
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Quy trinh so 42

34O q uyen nghle;p
l[ glay chu'ng nhan di didu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh

e tic: Cap gidy chimg nhin du diéu kle;n kinh doanh ctia doanh nghi§p kinh
doanh hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Gofl.

4. Thu tyc: Cap glay chimg nhan da didu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh
doanh hoat ddng the thao td chirc hoat dong Cau 16ng.

5. Thu tyc: Cap glay chimg nh4n du didu kién kinh doanh clia doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao td chirc hoat dong Tackwondo.

6. Thu tyc: Cap glay chimg nhdn du didu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh
doanh hoat ddng the thao tb chirc hoat dong Karate.

7. Thu tyc: Cap glay chimg nh4n du diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao td chirc hoat dong boi, lan.

8. Thu tyc: Cap g1ay chimg nhan du diéu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao td chirc hoat dong Billiards & Snooker.

9. Thu tuc: cép giéy ching nhan du diéu kién kinh doanh cta doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Bong ban.

10. Thu tyc: Cap glay chimg nhén du diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Du luqn va Diéu bay.

11. Thu tyc: Cap glay chimg nh4n du diéu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh
doanh hoat ddng thé thao to chirc hoat dong Khiéu vii thé thao.

12. Thu tyc: Cap glay chimg nhén du diéu ku;n kinh doanh ctia doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong thé duc thAm my.

13. Thu tuc: Cap glay chimg nh4n da diéu kién kinh doanh cta doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Judo.

14. Thu tyc: Cap glay chimg nhan du diéu klcn kinh doanh cta doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Thé duc thé hinh va Fitness.

15.Thu tyc: Cap glay chimg nhén du diéu kién kinh doanh cta doanh nghi¢p kinh
doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Lan Su Rong.

16. Thu tuc: Cap glay chimg nhan du diéu klcn kinh doanh ctia doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Vi dao thé thao giai tri.

17.Thu tuc: Cap glay chimg nhén du diéu kién kinh doanh cia doanh nghiép kinh
doanh hoat ddng thé thao to chuc tip luyén Quyén anh.

18. Thu tyc: Cap glay chimg nhan du diéu qu:n kinh doanh cua doanh nghi¢p kinh
doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong mén Vo cd truyén va Vovinam.

19. Thu tuc: Cap glay chimg nh4n du diéu kién kinh doanh cta doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong M6 t6 nude trén bién.

20. Thu tyc: Cap g1ay chimg nhén du diéu kién kinh doanh cta doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Bong da.

21.Thu tyc: Cap glay ching nhan du dleu kién kinh doanh cia doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao to chic hoat dong Quan vot.

22.Thu tuc: Cap glay ching nhan du diéu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Patin.

23.Thu tyc: Cap glay chimg nhé4n du diéu klcn kinh doanh cta doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao td chirc hoat dong Lin bién thé thao giai tri.

24.Thu tuc: Cip gidy ching nh4n du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi
mo6n Bong ném.
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25.Thu tuc: Cép gidy chimg nh4n du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi
mon Wushu.

26.Thu tuc Cép gidy chimng nh4n du diéu kién kinh doanh hoat dong the thao ddi vai
mén Leo niii thé thao.

27. Thu tuc: Cép gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong the thao dbi véi
mén Béng rd.

28.Thu tyc: Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi vai
mén P4u kiém thé thao.

Trinh

tll;r“?: N dung cong viée Trach nl.ljém Thoi gis:n Két qlgé/sfm

th thuc hién thue hién pham
e
hién

Budc 1 | Huéng din, kiem tra xem xét sy hgp | Céng chic S& 02 Gidy tiép nhan hd
1¢ v& thanh phén ho so: Vinhéa, Thé | gid/ngdy |so va hen tra két
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so.| thaovaDulich | lamviéc |qud/ Phiéu kiém
Thyc hi¢n quét (scan) va luu trix hd lam viéc tai soat qua trinh gxéu
so dién tir, chuyén dén phong chuyén | Trung tim Phuc quyet hé so/Phiéu
mén thAm dinh hd so. (Chuyén buéc | vy hanh chinh yéu ciu bd sung va
2) cong hoan thién hd
- Néu chua hop 1& thi yéu cdu bd so/Phiéu tir chéi
sung, hoan thién hd so hoic tir chbi tiép nhan hd so
tlep nhan hd so.

Budc 2 | Kiém tra, thim dinh tinh hop phép Cong chirc 02 ngdy | Dy thao To trinh/
cua hd so, phbi hop kiém tra diéu | Phong Quanly lam viéc | Cong véan trd 10i
kién kinh doanh: Thé duc Thé (kém theo hd so
- Phu hop thi trinh 13nh dao phong. | thao, S& Vin TTHC)

(Chuyén budc 3) ho6a, Thé thao va
- Chua phu hgp thi dy thao cong vin Du lich

tra 10, yéu cdu bd sung hd so hoic

trad hd so. (Chuyén budc 9)

Budc 3 | Thim dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01ngdy |Ky tit T& trinh/
qua TTHC: Quéan ly Théduc | lamviéc | Coéng vin tra 1o
- Phi hep thi tién hanh xt ly, trmh Thé thao, S& (kém theo hd so
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén| Vanhoéa, Thé TTHC da duoc
budc 4) thao va Du lich thAm djnh)

- Chwa phi hep thi yéu cdu bd sung
hé so hoic trd hd so. (Chuyén budc
9)

Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét ho | Lanh dao S& 01 ngay
so TTHC: Vin héa, Thé | 1am viée
- Phu hop thi ky To trinh chuyén hd | thao va Du lich
so dén Vin phong UBND tinh thAm T& trinh/ Cong vin

tra, thu 1y, giai quyét, ra Quyét dinh.
(Chuyén budc 5)

- Chua phit hgp thi yéu ciu bd sung
hd so hodc tra hd so. (Chuyen budc
9)

tra 10i (kém hd so
TTHC)
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Buégc 5 | Xem xét, trinh ky phé duyét ket qua | By phan chuyén | 01 ngady |Cong van/Gidy
- Phu hop thi trinh 12nh dao Uy ban | monthufc Van | lamvi¢c |ching nhén (kém
nhan dén ky ban hanh Quyét dinh.| phong Uy ban |hd so TTHC da
(Chuyén buéc 6) nh4n dén tinh dugc thdm dinh)

- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung :
hd so hojic tra hd so. (Chuyén budc
9

Budc 6 | Xem xét, ky phé duyét két qua Lanh dao Uy 0l ngdy |Céng  vian/Gidy
- Phd hop thi ky ban hanh Quyét| bannhén dén lam viéc | ching nhén (kém
dinh. (Chuyén buéc 7) tinh hd so TTHC da
- Chwa phi hop thi yéu ciu bd sung dugc thdm dinh)
hd so hojc trd hd so. (Chuyén buéc
9)

Buéc 7 | Vao sd vin ban, luu trir hd so,| Vinphong Uy 02 Gidy chimg nhin
chuyén két qua cho S& Van héa, Thé | bannhindan | gid/ngdy |dd dugc phé duyét
thao va Du lich tinh 1am viéc |(kém hd so TTHC

da giai quyét)

Bude 8 | Van thu chuyén két qua cho cong | Vin thu Vin 02 Quyét dinh da
chirc S& Vian hoéa - Thé thao va Du| phong S& Vin gid/ngdy | dugc phé duyét
lich 1am viéc tai Trung tim Phuc vu | héa, Thé thaova | lamviéc | (kém hd so TTHC
hanh chinh cdng Du lich da giai quyét)

Buéc 9 | Lién hé td chirc d€ giri van ban yéu | Congchiic S& | 03ngdy |Coéng vin dugc
cu hoan thién hd so: Vin héa, Thé (khéng | trao cho td chuc
- TS chuc bd sung hd s0.(Chuyén | thaovaDulich | tinhvao |ndphdso
budc 1) lam viéc tai thoi gian
- Té chirc khong bd sung hd so thi | Trung tim Phuc | gidi quyét
két thic hd so trén Hé théng mot ctra | vu hanh chinh hd so
dién tir. cdng TTHC)

Buéc | Nh@p may, xac nhén trén phan mem Cong chirc S& 02 Két qua giai quyét
10 |H¢ théng mot cira dién tir clia S& vé | Vianhoéa, Thé gio/ngay | TTHC dugc xac
két qua giai quyet TTHC; thong bao | thaovaDulich | lamvi¢c |nhdn trén phin

cho td chitc dén nhan tra két qua lam viéc tai mém Hé théng

TTHC. Trung tim Phyc moit cira di€n ta

Péi v6i hd so qué han gidi quyét, | vuhanh chinh cia S&/Phiéu xin

chdm nhét 01 ngay trudc ngay hét cong 16i va hen lai ngdy

han, by phan giai quyet hd so cb
trach nhiém théng bao bing vﬁn ban
cho cong chirc S& Vin hoa, Thé thao
va Du lich lam viéc tai Trung tdm va
giri vin ban xin 13i t§ chirc ¢ thong
bao cho td chirc biét, trong d6 ghi 18
ly do qua han, thoi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngay tra két qua
dugc thyc hién khong qua mot 14n);
cip nhat hd so trén phin mém mot
ctra dién t1r.

tra két qua dugc
trao cho t6 chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngiy lam vige
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i : phép hoat dong cho co s& dich vy hoat dong thé thao.

3 I; lap cac d0'n vi s nghiép thé thao (trung tdm dio tao, hudn luyén van
£43M hoat dong thé thao, co s¢ dich vy hoat dong thé thao).

' ay phép hanh nghé c4c mén v thuat, thé duc dudng sinh.

c: Giéy phép m(’r 16p v thudt, thé duc dudng sinh.

5 Thu tuc: Gidy phép td chirc thi dau, biéu dién thé thao.

Quy trinh s6 43

Trinh
tll)ru'c;cc N¢i dung cong viéc Trach nl.ljém Thei gia:n Két qt;ﬁ/sﬁn
thue thue hién thye hi¢n pham
hi€n
Budc 1 | Huéng din, kiém tra xem xét sy hgp | Congchic S& | 0,5 ngdy | Gidy tiép nhan ho
¢ vé thanh phan ho so: Vinhéa, Thé | lamviéc |so va hen tra két
- Néu hop 18 thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich qud/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trix hd so dién lam viéc tai sodt qua trinh
tir, chuyén dén phong chuyén mén | Trung tim Phyc giai quyét ho
thim dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh so/Phiéu yéu céu
- Néu chua hop 1¢ thi yéu ciu bé sung, cong bd sung va hoan
hoan thién hé so ho#dc tir choi tiép thién h6 so/Phiéu
nhan hd so. tir chéi tiép nhan
hd so
Budc 2 | Kiém tra, tham dinh tinh hgp phap cua Cong chuc 03 ngdy |Dy thiao Gidy
hd so, td chirc thdm dinh diéu kién | Phong Quanly | lamviéc |phép/ Cong vin
hoat d9ng kinh doanh: Thé dyc Thé tra 161 (kém theo
- Phu hgp thi trinh lanh dao phong. | thao, S& Vin hd so TTHC)
(Chuyén buéc 3) hoéa, Thé thao va
- Chua phu hqp thi dy thdo cong van Du lich
tra 104, yéu ciu bd sung hd so hoic tra
hd so. (Chuyén budc 6)
Buéc 3 | Thim dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 1,5 ngay | Ky tit Gidy phép/
qua TTHC: Quan ly Thé dyc | lam viéc | Cong vin tra 15i
- Phu hop thi tién hanh xir 1y, trinh | Thé thao, S¢ (kém theo hd so
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | Vin héa, Thé TTHC da dugc
4) thao va Du lich thidm dinh)
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay
TTHC hogc vin bén tra 16i: Vinhéa, The | lamvige | o b0/ nan
- Phu hqp thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich y paepl 5-Ong
vin tra 161 (kém
(Chuyén budc 5) hé so TTHC)
- Chua phi hgp thi yéu ciu bd sung
hd so hojc tra hd so. (Chuyen budc 6)
Budc 5 | Vao s6 vén ban, luu trir ho so, chuyen Viin th Van 0,5ngdy |Gidy phép da
két qud cho Cong chirc S& Vin hoa, X . lam vi¢c | dugc phé duyét
Thé thao va Du lich lam viée tai | PPOn8 SO Van kém hd so
! ¥¢ 11| héa, Thé thao va >
Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng ,D . TTHC da giai
u lich quyé 9
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Buéc 6 | Lién h¢ to chirc, ca nhan dé gi vin | Cong chic S¢ 03 ngdy |Cong vin dugc
ban yeu cAu hoan thién hd so: Vin hoa, Thé (khong | trao cho td chirc,
- T chuc c4 nhin bd sung hd| thaovaDulich | tinhvao |cd nhan ndp hd
sO. (Chuyen budc 1) l1am viéc tai thoi gian | so
- T chuc, c4 nhan khong bd sung hd | Trung tdm Phuc | giai quyét '
so thi két thic hd so trén Hé théng | vu hanh chinh hdso
mot ctra di€n tir. cOng TTHC)

Budc 7 | Nhép may, x4c nhan trén phan mem Cong chirc S& 0,5ngdy |Két qua giai
He thong mot cua dién tr cua S¢& vé | Vinhoa, Thé 1am viéc quyét TTHC
két qué giai quyét TTHC; thong béo thao va Du lich dugc xéc nhin
cho t§ chirc, c4 nhan dén nhin tra két lam viéc tai trén phan mém
qua TTHC. Trung tdm Phyc Hé théng mot
Pbi véi ho so qua han gidi quyet vy hanh chinh cra dién tr cla
chdm nhit 01 ngay truéc ngdy hét cong S&/Phiéu xin 13i

han, by phén giai quyet hd so cb trach
nhiém théng bao bing vin ban cho
cdng chirc S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich lam viéc tai Trung tAm va gui
vin ban xin 18i td chirc, ca nhan dé
thdng bao cho td chic, c4 nhan biét,
trong d6 ghi rd ly do qué han, thoi
gian gla han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thyc hlen khéng qua
mét 1in); cdp nhat hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

va hen lai ngly
tra két qua dugc
trao cho c4 nhan,
tb chirc

Téng thoi gian gidi quyet TTHC: 07 ngay lam vi¢c
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Quy trinh so 44

g cai td chirc gidi thi ddu timg mon thé thao cua tinh, thinh phé truc

ng nhan diém du lich.
Trinh
tu
cic ae A e Tréch nhi¢m Thoi gian | Két qua/san
buwéc Noi dung cong vige thye hign thyc hign phim
thue
hién
Buéc | Hudng dén, kiém tra xem xét sy hgp |  Céng chirc S& 0,5ngiy |Gidy tiép nhan
1 | 1¢vé thanh phin hé so: Vin hoa, Thé lam viéc | hd so va hen tra
- Néu hop I¢ thi tiép nhdn hd so. | thao va Dulich két qui/ Phiéu
Thyc hién quét (scan) va luu trit hd lam vigc tai kiém soét qua
so dién tu, chuyen dén phong | Trung tdm Phuc trinh giai quyét
chuyén mén thAm dinh h6 so.| vuhanh chinh ho so/Phiéu yéu
(Chuyen budc 2) cong cdu bd sung va
- Néu chua hop 1§ thi yéu cu bo hoan thién hd
sung, hoan thién hé so hodc tir chédi so/Phiéu tir chdi
tiép nhén hd so. tiép nhén hd so
Buéc | Kiém tra, tham dinh tinh hgp phédp | Cong chirc Phong | 12 ngay lam Dy thio Td
2 | caahd so: Quén Iy Du lich, | viéc (Yéu | trinh/Quyét
- Phit hop thi trinh lanh dao phong. | S& Vin héa, Thé | chu bd sung | dinh/Céng vian
(Chuyén buéc 3) thao va Du lich khong qua | tra 16i (kém theo
- Chua phti hgp thi dy thao cong vin 03 ngay lam | hd so TTHC da
tra 1, yéu céu bd sung hd so hojic viecké tir | dugc thdm dinh)
tra h so. (Chuyén budc 9) ngay tiép
nhén hd so)
Budc | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 03 ngay lam | Ky tit Vin ban
3 | qua thim dinh: Quén 1y Du ljch, viée dé nghi/ Cong
- Phi hop thi tién hanh xit 1y, trinh | S& Vin hoa, Thé vin tra 10i (kém
lanh dao S&. (Chuyén buéc 4) thao va Du lich theo hd so
- Chua phit hop thi yéu ciu bd sung TTHC da dugc
hd so hoc tra hd so. (Chuyén buéc thim dinh)
9)
Buéc | Ky vin ban dé nghj giai quyét hd so | Lanh dao S& Van | 3,5 ngay
4 | TTHC: ‘ héa, Thé thaova |  1am vige
- Phu hop thi ky vén ban d€ nghj va Du lich A .
chuyén hd so dén UBND tinh thdm Vin ban d}e nghi
tra, thu ly, gidi quyét. (Chuyén budc (kem b5 so
’ TTHC da dugc
) . thim dinh)
- Chua phu hgp thi yéu cau bo sung ’
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc
9)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua | Bo phinchuyén | 4,5ngdy |Du thio Quyét
5 - Phu hqp thi trinh lanh dao phé| mon thu$c Vin lam vi¢c | dinh/ Cong vin
duyét két qua. (Chuyén budc 6) phong Uy ban tra 101 (kém hd
- Chua phii hop thi yéu ciu bd sung | nhan dén tinh so TTHC da
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hd so hojc tra hd so. (Chuyén buéc
9)

-dugc tham dinh)

Budc | Xem xét, ky phé duyét két qua thim | Lanh dao Uy ban | 05 ngdy lam | Quyét  dinh/
6 dinh nhén dan tinh viéc Cong vin tra 1oi
- Phi hep thi ky ban hanh Quyét (k¢ém hd so
dinh. (Chuyén buéc 8) TTHC d3 dugc
- Chua phu hop thi yéu cu bd sung thim dinh)
hd so hodc tra hd so. (Chuyén buéce
9)
Bu6c | Vao sb van ban, luu trit hd so,| Vinphong Uy 0,5ngdy |Quyét dinh da
7 | chuyén két qua cho S& Vin héa - | bannhén dén tinh | lamviéc |dugc phé duyét
Thé thao va Du lich (ktm hd so
TTHC da giai
quyét)
Budc | Van thu chuyén két qué cho cong |  Vin thu Van 0,5ngdy |Quyét dinh da
8 chitc S& Vin hoéa, Thé thao va Du| phong S& Vin lam viéc | dugc phé duyét
lich 1am viéc tai Trung tdm Phuc vu | héa, Thé thao va (ktm hd so
hanh chinh cong Du lich TTHC da giai
quyét)
Budc | Lién hé to chirc, c4 nhan dé giri vin | Céng chirc S& 10 ngdy | Cong vin dugc
9 | ban yéu cAu hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khéng tinh | trao cho td chirc,
- T6 chirc, c4 nhan bd sung hd| thao vaDulich vaothdi | ca nhén ndp hd
50.(Chuyén budc 1) 1am viéc tai gian giai | so
- T4 chirc, c4 nhan khong bd sung hd | Trung tim Phuc | quyét hd so
so thi két thic hd so trén Hé théng | vu hanh chinh TTHC)
mét cira dién tur. cong
Budc | Nhip may, x4c nhan trén phan mém | Cong chirc S& 0,5ngdy |Két qua giai
9 | Hé théng mot cira dién tir cia So v& |  Vin hoa, Thé lamviéc |quyét TTHC
két qua giai quyét TTHC; thong bdo | thao va Du lich dugc x4c nhin
cho td chirc, c4 nhan dén nhan trakét |  1am viéc tai trén phin mém
qua TTHC. Trung tdm Phuc Hé théng mot
P6i voi hd so qua han giai quyét,| vuhanh chinh ctra dién tir cia
cham nhét 01 ngay truéc ngiy hét cong S&/Phiéu xin 13i

han, bd phan gidi quyét hd so cb
trach nhiém théng béo bing vin ban
cho cong chirc S& Vin héa, Thé thao
va Du lich lam vi€c tai Trung tdm va
giri van ban xin 13i t6 chirc, c4 nhan
dé thong bao cho td chirc, c4 nhan
biét, trong d6 ghi rd 1y do qué han,
thdi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngdy trd Kkét qua dugc thye hién
khéng qua mot 14n); cdp nhat hd so
trén phin mém mat cira dién tir.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho «ci
nhén, tb chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay 1am vige
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Quy trinh sb 45

AP GIAY PHEP KINH DOANH DICH VU LU HANH NQI bIA

s A < Trach nhi¢m | Thoi gian Két qua/san
th 01 dung cdng vige thyre hién thyre hi¢n phim
we
hién

Buoc 1 | Huong dan, kiém tra xem xét sy hop | Cong chirc S& 0,5ngdy |Gidy tiép nhén
¢ vé thanh phén hd so: Van héa, Thé | lamviéc | hd so va hen tra
- Néu hop 18 thi tiép nhan hé so. Thyc | thao va Du lich két qud/ Phiéu
hién quét (scan) va Iuu trix hd so dién |  1am viéc tai kiém soat qua
tir, chuyén dén phong chuyén mén | Trung tim Phuc trinh giai quyét
thdm dinh hé so. (Chuyén buéc 2) vu hanh chinh hd so/Phiéu yéu
- Néu chura hop 1¢ thi yéu ciu bé sung, cong cdu bd sung va
hoan thlcn hd so hoic tir chéi t1ep hoan thién hd
nhén hd so. so/Phiéu tir chbi

tiép nhan hd so

Budc 2 Klem tra, thim dinh tinh hop phép cta Cong chirc 4,5ngdy |Du thio Gidy
hd so: Phong Quan ly lam vi¢c | phép/ Cong vin
- Phii hop thi trinh 1anh dao phong. | Dulich, S& Van | (Yéuciu | tra 10i (kém theo
(Chuyén budc 3) hoa, Thé thaova | bdsung |hd so TTHC)
- Chua phu hep thi dy thao cdng vén Du lich khong qué
tra 1, yéu clu bd sung hd so hoic tra 03 ngay
hd so. (Chuyén budéc 6) lam viéc ké

tir ngdy
tiép nhén
hd s0)

Buéc 3 | Thdm dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 02ngady |Ky tit Gidy
qua TTHC: Quan ly Dulich, | lam vi¢c | phép/ Cong vin
- Phil hop thi tién hanh xu ly, trinh | S& Van hoa, Thé tra 16i (kém theo
l1anh dao S& phé duyét. (Chuyén bude | thao va Du lich ho so TTHC da
4) dugc thim dinh)
- Chua pha hop thi yéu cdu bd sung
hd so hojc tra hd so. (Chuyén buoc 6)

Budéc 4 | Ky phé duyét két qué giai quyét hd so | Linh dao S& 02 ngay
TTHC hotc vin ban tra 1oi: Vinhéa, Thé | lamviéc | Gidy phép/
- Phis hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich Cong van tra 1oi
(Chuyén budéc 5) (kém hd so
- Chua phi hop thi yéu ciu bd sung TTHC)
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)

Buéc 5 | Vao s0 vin ban, luu trit ho so, chuyén Vin the Vin 0,5ngdy |Gidy phép da
két qua cho Cong chirc S& Vin hoa, lam vi¢c | dugc phé duyét

2 X . X " ;| phong So Van X A
Thé thao va Du lich lam vi§c tai héa, Thé thao va (k¢ém hdé so
Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng D TTHC d3 giai
u lich X
quyet)

Budc 6 | Lién hé t6 chirc dé giri vin ban yéu| CoéngchitcSé | 05ngdy |Céng vin dugc
cAu hoan thién hd so: Vin hoa, Thé (khéng | trao cho td chirc
- TS chic bd sung hd so.(Chuyén| thaovaDulich | tinhvao |ndphdso
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bude 1) lam vigc tai thdi gian

- Té chirc khdng bd sung hd so thi két | Trung tim Phyc | gidi quyét.

thac hd so trén Hé thong mdt ctra dién | vu hanh chinh hdso

tir. cng TTHC) - ‘

Buéc 7 | - Nhép mdy, xac nhin trén phan mem Cong chirc S¢& 0,5ngdy |Ké qua giai
H¢ théng mot cua dién tir cia S vé | Vin hoa, Thé lam viéc quyét TTHC
két quéa giai quyet TTHC; thong bao | thao va Du lich dugc xdc nhén
cho td chirc dén nhén tra két qua lam viéc tai trén phan mém
TTHC. Trung tdm Phuc Hé théng mot
-Thu phi. vu hanh chinh ctra di¢n tir cla
- Dbi véi hd so qué han gidi quyét, cong S&/Phiéu xin 15i

chdm nhét 01 ngiy trudc ngay hét
han, b§ phén giai quyet hd so c6 trach
nhiém théng bio bing van ban cho
cong chirc S& Van hoéa, Thé thao va
Du lich lam viéc tai Trung tdm va gui
vin ban xin 15i t6 chirc dé théng bao
cho té chirc biét, trong d6 ghi 15 lydo
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc thyc
hi¢n khong qud mdt 14n); cap nhat hd
so trén phan mém mét cira dién tur.

va hen lai ngay
tra két qua duogc
trao cho «ca
nhén, t§ chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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ap lai gidy phép kinh doanh dich vy lir hanh néi dia.

Quy trinh s6 46

.-, n dbi gidy phép kinh doanh dich vy lit hanh ndi dia.
Trinh
tr
cic A A n Trach nhi¢m thyc | Théi gian Két quéa/san
buwéc Noi dung cong vige hi¢n thye hi¢n phim
thue
hién
Bu6c | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop | Cong chirc S¢ Van | 0,5 ngdy | Gidy tiép nhan
1 1¢ vé thanh phan ho so: héa, Thé thao va lam viéc | hd so va hen tra
- Néu hop 1é thi tiép nhén hd so. Thyc | Du lich 1am viée két qua/ Phiéu
hién quét (scan) va luu trir hd so dién | tai Trung tdm Phyc kiém soat qua
tir, chuyén dén phong chuyén mén| vy hanh chinh trinh giai quyét
thAm dinh hd so. (Chuyén buéc 2) cong hd so/Phiéu yéu
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bc‘; sung, cAu bd sung va
hoan thi¢én hd so hodc tir choi ti€p hoan thién ho
nhén hd so. so/Phiéu tir chbi
tiép nhan hd so
Buéc | Kiém tra, tham dinh tinh hop phép cia | Cong chirc Phong | 02ngay |Dy thao Gidy
2 | hdso: Quaén ly Du lich, lam viéc | phép/ Cong vin
- Phii hop thi trinh lanh dao phong.| S& Vinhéa, Thé | (Yéucdu |tra 16i (kém theo
(Chuyén budc 3) thao va Du lich bd sung | hd so TTHC)
- Chua pht hgp thi dy thdo cong vin khong qua
tra 10, yéu ciu bd sung hd so hojc tra 02 ngay
hd so. (Chuyén budc 6) lam viéc ké
tir ngay
tiép nhan
hd so)
Bu6c | Tham dijnh ho so, trinh phé duyét két | Lanh daoPhong | O0lngiay |Ky tit Gidy
3 qua TTHC: Quan ly Du lich, lam viéc | phép/ Cong vin
- Phit hop thi tién hanh xir 1y, trinh | S& Vin héa, Thé tra 1o (kém theo
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | thao va Du lich hd so TTHC da
4) dugc thdm dinh)
- Chua phit hop thi yéu cu bd sung hd
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S Van | 01 ngay
4 | TTHC hoic vin ban tra 1oi: h6a, Thé thaova | lamviéc | Gidy phép/
- Phu hop thi ky phé duyét két qua. Du lich Cong van tra 1oi
(Chuyén budc 5) (ktm hd so
- Chura phu hgp thi yéu ciu bd sung hd TTHC)
so hogic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Vao s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén Vin thu Vin 02 gio/ |Gidy phép da
5 |két qua cho Cong chirc S¢& Vin hda, hone S& Vin hé ngdy lam | dugc phé duyét
Thé thao va Du lich 1am viéc tai Trung phong 56 van noa, viéc (kém ho so
The thao va Du e
tdm Phyc vy hanh chinh cong lich TTHC da giai
quyét)
Buéc | Lién hé 5 chitc d€ giri vin ban yéu | Cong chirc S§ Vin | 03 ngay | Céng van dugc
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6 | ciu hoan thién ho so: hoa, Thé thao va (khdéng | trao cho t6 chirc
- Té chirc bd sung hd so.(Chuyén| Dulichlimviéc | tinhvio |ndp hd so
budc 1) tai Trung tim Phyc | thdigian |-
- T4 chic khong bd sung hd so thi két | vuhanhchinh | gidi quyét
thiic hd so trén Hé thdng mét cira dién cong hdéso
tr. TTHC)

Buéc | - Nhap may, x4c nhén trén phin mém | Cong chirc S Van | 02 gid/ [Két qua giai

7 | Hé théng mot cira dién tir cia S& v& | héa, Théthaova | ngdylam |quyét  TTHC
két qua giai quyét TTHC; thong bao | Du lich 1am viéc viéc dugc xéc nhén
cho td chic dén nhan tra két qua | tai Trung tim Phyc trén phin mém
TTHC. vu hanh chinh Hé théng mot
- Thu phi. cdng cira dién tr cua

- D6i voi hd so qui han giai quyét,
chim nhét 01 ngay truéc ngay hét han,
bd phin gidi quyét hd so cé trach
nhiém thong bio bing vin ban cho
cong chic S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich lam viéc tai Trung tdm va giri
van ban xin 13i td chirc d thong béo
cho td chirc biét, trong d6 ghi 15 1y do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngdy tra két qua dugc thuc
hién khong qué mét 14n); cdp nhét hd
so trén phin mém mét cira dién ti.

S&/Phiéu xin 15i
va hen lai ngdy
tra két qua dugc
trao cho td chuc

Tong théi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viée
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i hpat dong kinh doanh dich vy lit hanh.
hoi giay phép kinh doanh dich vy It hanh ndi dia trong trudng hop

Quy trinh s6 47

doanh nghiép pha san.
Trinh
tr
cic A n < Trach nhi¢m | Thoi gian Két qué/san
bwéc N9i dung cong vige thue hién thyc hién p(lllﬁm
thye
hién
Budc | Huéng dén, kiém tra xem xét sy hgp | Céng chirc S& | 0,5 ngay | Gidy tiép nhan hd
1 | 1& vé thanh phén hd so: Vin héa, Thé | lam viéc |so va hen tra két
- Néu hop 18 thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich qu#/ Phiéu kiém
hi¢n quét (scan) va luu trir hd so dién | 1am viéc tai soat qua trinh glal
tr, chuyén dén phong chuyén mén Trung tam quyet ho so/Phiéu
thim dinh hé so. (Chuyén budéc 2) Phyc vy hanh yéu cau bd sung
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bd sung, |  chinh céng va hoan thién hé
hoan thién hd so hojc tir chéi tiép so/Phiéu tir chéi
nhén ho so. tiép nhan hd so
Buéc Klem tra, tham dinh tinh hop phap cia | Cdng chirc 02ngay |Dy thiao Quyét
2 |hdso: Phong Quanly | lam viéc | dinh/ Cong vin trd
- Phd hop thi trinh lanh dao phong. | Dulich, 8¢ | (Yéucau |1di (kém theo hd
(Chuyén budc 3) Vinhoa, Thé | bdsung |so TTHC)
- Chua phu hgp thi dy thdo cong vin | thao va Du lich | khong qué
tra 10, yéu cdu bd sung hd so hojc tra 02 ngay
hé so. (Chuyén budc 6) 1am viéc
ké tir ngay
tiép nhén
ho s0)
Buéc | Thim dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao 01 ngay | Ky tit Quyét dinh/
3 qua TTHC: Phong Quanly | lamviéc | Cong vin tra 10i
- Phit hop thi tién hanh xir 1y, trinh | Dulich, S& (kém theo hd so
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén buéc | Vin hoa, Thé TTHC da dugc
4) thao va Du lich thdm dinh)
- Chua phit hgp thi yéu cu bd sung hd
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Bu6c | Ky phé duyét két qua giai quyét hé so | Lanh dao S& | 01 ngay
4 | TTHC hoic vin ban tra 15i: Vin héa, Thé | 1am viéc & dinh/ CO
- Phi hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich Quyet dinh/ Cong
2 . van tra 16i (kém ho
(Chuyén buéc 5) o . so TTHC)
- Chua phu hop thi yéu cau bo sung ho
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Vio sd van ban, hru trit ho so, chuyén | Vanthu Van | 02gio/ | Quyét dinh da
5 két qua cho Coéng chic S& Vin héa, | phong S& Vin ngdy lam | dugc phé duyét
Thé thao va Du lich 1am viéc tai Trung | hoéa, Thé thao viec | (kém hé so TTHC
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tim Phuc vy hanh chinh cong va Du lich - | da giai quyét)
Budc | Lién hé td chic d€ giri vin ban yéu | Céng chirc S¢ | 03 ngay |Cong vén dugc
6 | cAu hoan thién hd so: Vinhéa, Thé | (khéng |trao cho t6 chirc
- T8 chtc bd sung hd so.(Chuyén | thao va Dulich | tinh vao |nép hd so
buéc 1) lam viéc tai thoi gian
- T4 chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tdm gidi quyét
thac hd so trén Hé thong mot cira dién | Phyc vy hanh hd so
tur. chinh cong TTHC)
Bude | Nhip may, xac nhén trén phan mem Cong chirc S& 02 gio/ | Két qua giai quyét
7 |Hg thong mdt cira dién tir cia S& vé | Vinhéa, Thé | ngdy lam | TTHC dugc x4c
két qua giai quyet TTHC; théng béo | thao va Du lich viéc nhgn trén phan
cho t§ chirc dén nhan tra két qua | lam viéc tai mém Hé thong
TTHC Trung tim mdt cua dién to
DP6i v6i hd so qua han giai quyet Phyc vy hanh cia S&/Phiéu xin
cham nhit 01 ngay trude ngay héthan, | chinh cong 15i va hen lai ngay

bd phéan giai quyet hd so c6 trich
nhiém théng béo bing vin ban cho
cong chirc S& Van hoa, Thé thao va
Du lich 1am V1¢c ta1 Trung tim va gui
van ban Xin 101 td chirc dé thong béo
cho td chirc biét, trong d6 ghi 15 ly do
quéa han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duogc thye
hién khong qua moét 14n); cip nhat hd
so trén phin mém mét cira dién tir.

tra két qua dugc
trao cho t6 chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay 1am vige

99








Quy trinh s6 48

5 \CAP GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG bAI DIEN TAI VIET

NGHIEP KINH DOANH DICH VU LU HANH NUGC NGOAI

Vi¢t Nam trong cic didu wéc quoc te ma Viét Nam la thanh vién
Trinh
tl‘).ru'c(;'icc N¢i dung cong vige Trach n!ljém Thoi gia}n Két qgé/sﬁn
thwre thue hién thwe hi¢n pham
hién

Bude 1 | Huong dan, kiém tra xem xét sy hgp | Cong chirc S& 0,5ngdy | Gidy tiép nhan ho
1€ ve thanh phan ho SO Vin héa, Thé lam viéc | so va h¢n tra két
- Néu hop 1€ thi t1ep nhén hd so. Thyc | thao va Du lich qué/ Phiéu kiém
hi¢n quét (scan) va luu trir hd so dién | 1am viéc tai soat qua trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén mén| Trung tim quyét hd so/Phiéu
thAm dinh hd so. (Chuyén buéc 2) Phyc vy hanh yéu cdu bd sun
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bd ) sung, chinh cong va hoan thi¢n ho
hoan thi¢n h6 so hodc tir chbi tiép so/Phiéu tir choi
nh4n ho so. tiép nhén hd so

Budc 2 | Ki€m tra, tham dinh tinh hop phap cia| Céngchitc | 03 ngaylam Dy thao Gidy
hd so: Phong Quanly | viéc(Yéu |phép/ Cong vin
- Phi hop thi trinh lanh dao phong.| Dulich, S& | cAubd sung |trd 1oi (kém theo
(Chuyén buéc 3) Vin hoa, Thé | khong qua | hé so TTHC)
- Chua phu hop thi dy thao cong vén | thao va Du lich | 03 ngay lam
tra 101, yéu ciu b sung hd so hodc tra viéc ké tir
hd so. (Chuyén budc 6) ngay tiép

nhén hd s0)

Buéc 3 | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két |  Lanh dao 1,5ngay |Ky tit Giay phép/
qua TTHC: Phong Quanly | lamviéc |Cong vin tra 10i
- Phii hop thi tién hanh xir 1y, trinh | Du lich, S& (kém theo hd so
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | Vin hoa, Thé TTHC da dugc
4) thao va Du lich thdm dinh)
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)

Buéc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& 1,5 ngay
TTHC hogc vin ban tra 1oi: Vin héa, Thé | lam viéc Gidy ohén/ Cb
- Phit hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich 1dy phep’ S0ng

z vin tra 161 (kém

(Chuyén buéc 5) . hd so TTHC)
- Chua phit hep thi yéu ciu bd sung
hé so hoéc tré hé so. (Chuyén budc 6)

Budc 5 | Vao s0 van ban, lwu trit ho so, chuyén | Vin thu Van | 02 gid /ngay | Gidy phép da
két qua cho Céng chirc S& Vian hoéa, | phong S& Vin lam vigc | dugc phé duyét
Thé thao va Du lich lam viéc tai| héa, Thé thao (kém ho so TTHC
Trung tim Phyc vu hanh chinh cong va Du lich da giai quyét)

Buéc 6 | Lién hé to chirc dé giri van ban yéu | Cong chirc S& 03 ngay |Cong van dugc
ciu hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khéng tinh | trao cho t§ chirc
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- T8 chirc bd sung hd so.(Chuyén [ thaovaDulich | vaothdi | npho so
budc 1) l1am viéc tai gian giai
- TS chirc khong bd sung hd so thi két| Trung tdm quyet hé so
thuc hd so trén Hé thong mot ctra dién | Phuc vu hanh TTHC)
fur. chinh cong

Buéc 7 | -Nhép may, xac nhén trén phan mem Cong chic S¢ | 02 gid/ngay Két _quad gidi
H¢ théng mot ctra di¢n tir cia SO vé| Vin héa, Thé lam viéc | quyet TTHC
két qué gidi quyet TTHC; théng béo | thao va Du lich dugc x4c nhén
cho t chuc dén nhin tra két qua| lam viéc tai trén phin mém
TTHC. Trung tim H¢ thong mét cira
- Thu phi. Phuc vu hanh dién tr cua
- Pbi véi hd so qué han giai quyet chinh cong S&/Phiéu xin 13i

chim nhét 01 ngay truoc ngdy hét
han, bd phén giai quyet hd so c6 trach
nhiém théng bdo bang vin ban cho
cong chirc S& Vin héa - Thé thao va
Du lich l1am viéc tai Trung tdm va guri
vén bén xin 16i td chirc dé thong béo
cho tb chirc biét, trong d6 ghi o lydo
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc thye
hi¢n khéng qué mot 1an); cép nhat hd
SO trén phan mém mot cira dién tr.

va hen lai ngay
trd két qua dugc
trao cho t4 chirc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam vige

* Tru’b’ng hop 2:N§i dung hoat dfng ciia Vin phong dai di¢n khong phu hgp véi cam

két cia Vlet Nam hodc doanh nghiép kmh doanh d;ch vu lit hanh nwéc ngoai khong
thudc qudc gia, viing linh thé tham gia diu wéc quéc té ma Viét Nam la thanh vién

Trinh
tu
cic Néi dung cone vice Trach nhi¢ém Thoi gian Két qua/san
buéc ¢ g cong vig thye hién thye hi¢n phim
thue
hién
Bu6c | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hgp | Cong chirc S& 0,5ngdy | Gidy tiép nhan
1 | 1& vé thanh phén hd so: Vin hoa, Thé lam viéc | hd so va hen tra
- Néu hop 1¢ thi tiép nhén hd so. Thuc | thao va Du lich két qua/ Phiéu
hién quet (scan) va hru trir hd so dién lam viéc tai kiém soat qua
tir, chuyén dén phong chuyén mén | Trung tdm Phyc trinh giai quyet
thim dinh hd so. (Chuyén bu'éc 2) vu hanh chinh hd so/Phiéu yéu
- Néu chua hop 1¢ thi yéu céu bd sung, cong cau bd sung va
hoan thxen hd so hojc tir chbi tiép hoan thién ho
nh4n hd so. so/Phiéu tir chbi
tiép nhén hd so
Budgc | Kiém tra, thim dinh tinh hgp phép ctia | Cong chitc Phong | 01 ngdy 1am | Dy thdo vin
2 | hdso: Quén Iy Dullich, | vigc (Yéu | bén xin ¥ kién/
- Phu hgp thi trinh 1anh dao phong. | S& Vin hoa, Thé | chu bd sung | Cong van tra 15
(Chuyén buéc 3) thao va Du lich | khéng qud | (kém theo hd so
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- Chua phu hep thi dy thio cong vin 01 ngay lam | TTHC)
trd 104, yéu cau bd sung hd so hoic tra viée ké tir
hé so. (Chuyén budéc 10) ngay tiép
‘ nhén hé so)
Bu6c | Thdm dinh hé so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngay lam Ky tit Vin ban
3 | qua TTHC: Quan 1y Du ljch, viée xin y kién/
- Phil hop thi tién hanh xir ly, trinh | S& Vin hoa, Thé Cong vin tra 1oi
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | thao va Du lich (kém theo hd so
4) TTHC d3 dugc
- Chua pht hop thi yéu c4u bd sung hd thim dinh)
so hojc tra hd so. (Chuyén buéc 10)
Buéc | Ky vin ban dé nghj giai quyét ho so | Lanh dao S¢ Van | 0,5 ngay
4 TTHC: héa, Thé thao va lam viéc .
- Phu hop thi ky van ban xin y kién Bo | Du lich Vg ban xin ¥
Vin héa, Thé thao va Du lich tinh én/ Cong vin
: ’ A £ : trd 10i (kém ban
tham tra, thy ly, gidi quyét. (Chuyén \
budc 5) sa0 hd so
\ voal A 1R 3 TTHC)
- Chua phu hgp thi yéu cau bo sung ho
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 10)
Budc | Xem xét cip hodic khéng cap Gidy | BO Vin héa, Thé | 05 ngay lam | H6 so dugc
5 |phép thao va Du lich viéc xem xét czflp
hodc khong cap
Gidy phép (Co
Vin ban tra 10i)
Budc | Cin cir két qua xem xét cia Bo Vin | Cong chirc Phong | 2,5ngdy |Du théo Gidy
6 héa, Thé thao va Du lich dé dy thao | Quén ly Du lich, lam vi¢c | phép/Vin ban
van ban tra 10i (cap hoic khong cip | S& Vin hoa, Thé tra 1oi (kém hd
Gidy phép). (Chuyén budéc 7) thao va Du lich so TTHC)
Budc Ky tit két qua giai quyét TTHC (Cap | Lanh dao Phong | 01 ngay lam [ Ky tit Gidy
7 | gidy phép hodc van ban tra 1&i khéng | Quén ly Du lich, vige phép/ Vin ban
chp Gidy phép). (Chuyén budc 8) S& Vin héa, Thé tra 101 dugc ky
thao va Du lich tit (kém hd so
TTHC)
Buéc | Ky phé duyet két qua gidi quyét | Lanh dao S& Vin | 01 ngiy lam | Gidy phép/Vin
8 | TTHC (Cép gidy phép hodc vin ban | hoa, Thé thao va viéc ban tra 161 dugc
tra 10i khong cip Gidy phép). (Chuyén Du lich ky duyét (kém
budc 9) h6 so TTHC)
Budc | Vao s6 vin ban, luu trix hd so, chuyén 02 gid/ngay | Gidy phép/Vin
9 | két qua cho Céng chic S& Vin héa,| Vin thu Vin lam viéc |ban tra loi da
Thé thao va Du lich 1am viéc tai Trung | phong S¢ Van dugc phé duyét
tdm Phuc vu hanh chinh coéng. | hoa, Thé thao va (k¢m hd so
(Chuyén buéc 11) Du lich TTHC da giai
quyét)
Bué6c | Lién hé t6 chirc dé giri van ban yéu| Cong chirc S& 05 ngdy |[Cong vidn dugc
10 | chu hoan thién hd so: Vin hoa, Thé | (khong tinh | trao cho té chirc
- Té chic bd sung hdé so.(Chuyén | thao va Du lich vao thdi | ndp hd so
budc 1) lam viéc tai gian giai
- T§ chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc | quyét hd so
thiic hd so trén Hé théng mot cira dién | vu hanh chinh TTHC)
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tir.

cdng

Budéc
11

Nhép may, xac nhan trén phan mem
Ht; thong mot cua dién t&r cua S¢ vé
két qua giai quyet TTHC; thong béo
cho t§ chic dén nhan trd két qua
TTHC.

- Thu 1€ phi.

- Dbi v6i hd so qué han giai quyét,
cham nhit 01 ngay truée ngdy hét han,
by phén giai quyet hé so c6 trach
nhiém thong bdo bing vin ban cho
cong chic S& Vin hoda, Thé thao va
Du ljch 1am viéc tai Trung tdm va g
van ban xin 15i t§ chirc dé théng bio
cho td chirc biét, trong d6 ghi r5 1y do
qué han, thoi gian gla han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qué mot lan) cip nhat hd
so trén phan mém mot cira dién ti.

Cong chirc S&
Vin héa, Thé
thao va Du lich
1am viéc tai
Trung tdm Phyc
vy hanh chinh
cdng

02 gid/ngay
lam viéc

Két qua gidi
quyét TTHC
dugc xéc nhén
trén phan mém
Hé théng mét
ctra dién tr ca
S&/Phiéu xin 15i
va hen lai ngay
tra két qua duge
trao cho td chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 13 ngay lam vige
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iphongsim dién.

phong dai dién bj mét, bi hiy hoai, bi hu hong ho#c bj ti€u huy.

) ; Quy trinh s 49
Cap lai giay phép thanh 14p vin phong dai dién tai _Viét Nam cua doanh
dich vu lir hanh nudc ngoai trong trudong hgp chuyén dja diem dit tru sé

G 3c: Cép lai gidy phép thanh 14p van phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh
oanh djch vu lir hanh nuéc ngoai trong trudng hop gidy phép thanh 1dp vin

Trinh
twr cac - . . £
: s A <n Trach nhi€ém Thoi gian Ket qua/sian
lt)ll: g Noi dung cong vige thuc hi¢n thuc hién p(lllﬁm
uc
hién
Buéc 1 | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hgp | Cong chirc S& | 0,5 ngay lam | Gidy tiép nhan
1é vé thanh phin hd so: Vin hoa, Thé viéc hd so va hen tra
- Néu hgp 1¢ thi tiép nh4n hd so. | thao va Du lich két qud/ Phiéu
Thyc hién quét (scan) va lwu trir hd | 1am viée tai kiém soat qua
so dién tir, chuyén dén phong chuyén | Trung tim trinh giai quyét
modn thAm dinh hd so. (Chuyén buéc | Phyc vy hanh hd so/Phiéu yéu
2) chinh céng cdu bd sung va
- Néu chua hop 1¢ thi yéu ciu bd hoan thién hd
sung, hoan thién hd so hojc tir chbi so/Phiéu tir chéi
tiép nhén hd so. tiép nhan hd so
Buéc 2 [ Kiém tra, thdm dinh tinh hop phap| Cong chirc 02 ngay lam |Dy thao Gidy
ctia hd so: Phong Quan Iy | viéc (Yéu ciu | phép/ Cong vin
- Phu hgp thi trinh 1dnh dao phong. | Du lich, S& b sung trd 101 (kém theo
(Chuyén budc 3) Vin héa, Thé | khong qua 02 | hd so TTHC)
- Chua phu hgp thi dy thdo cong vin | thao va Du lich | ngay lam viéc
tra 14, yéu ciu bd sung hd so hoic ké tir ngay
tra hd so. (Chuyén budc 6) tiép nhan hd
s0)
Budc 3 | Tham dinh ho so, trinh phé duyétkét | Lanh dao 0l ngaylam Ky tit Gidy
qua TTHC: Phong Quan ly viée phép/ Coéng vin
- Phii hop thi tién hanh xir ly, trinh | Du lich, S& tra 1i (kém theo
linh dao S& phé duyét. (Chuyén| Vinhoa, Thé hd so TTHC da
budc 4) thao va Du lich dugc thdm dinh)
- Chura phit hop thi yéu cu b sung
hd so hogc tra hd so. (Chuyén budc
6)
Budc 4 | Ky phé duyét két qua gidi quyét hd | Lanh dao S& | 01 ngay lam
so TTHC hofc vin ban tra 10i: Vin héa, Thé vige Gil héo/
- Phi hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich oy vin 4 1o
(Chuyén buéc 5) ong ven fra 1ol
| T oAn A LA (k¢ém ho so
- Chua phu hop thi yéu céu bo sung TTHC)
ho so hoic tra hd so. (Chuyén budc
6)
Bu6c 5 | Vao s6 van ban, luu trit hd so,| Vinthu Vin 02 gid/ngdy | Gidy phép da
chuyén két qua cho Céng chirc S& | phong S& Vian lam viéc dugc phé duyét

Vin héa, Thé thao va Du lich 1am

héa, Thé thao

(kém ho so
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viéc tai Trung tdm Phyc vy hanh | vaDulich TTHC da gidi
chinh cong | quyét)

Budc 6 | Lién hé td chirc dé giri van ban yéu | Cong chirc S& 03ngdy |Cong vin dugc
chu hoan thién hd so: Vin héa, Th8 | (khéngtinh | trao cho t§ chirc
- TS chirc bd sung hd so.(Chuyén | thao va Du lich | vao thdi gian | ndp hd so
budc 1) lam viéc tai | giai quyét hd
- Th chic khong bd sung hd so thi| Trung tdm so TTHC)
két thiic hd so trén Hé théng mét ctra | Phuc vy hanh
dién tir. chinh cong

Buc7 | - Nhip méy, xéc nhin trén phén Cong chirc S§ | 02 gio/ngdy |Két qud gidi
mém H¢ thong mdt cira dlt;n tir ciia | Vin hoa, Thé lam vigc quyét TTHC
S& vé két qué giai quyet TTHC; | thao va Du lich dugc x4c nhén
thong béo cho td chirc dén nhén tra | 1am viéc tai trén phin mém
két qua TTHC. Trung tdm Hé théng mot
- Thu 1€ phi. Phuc vu hanh cua dién tir cla
- Pbi v6i hd so qué han giai quyet chinh cong S&/Phiéu xin 16i

chim nhét 01 ngay truéc ngay hét
han, bd phin giai quyet hd so cb
trach nhiém thong bdo bing vin bin
cho c6ng chirc S& Van héa, Thé thao
va Du lich 1am vigc tal Trung tdm va
gui vin bén xin 13i td chirc dé thong
bao cho td chirc biét, trong d6 ghi rd
1y do qua han, thdi gian gia han trd
két qua (viéc hen ngay tra két qua
dugc thye hlén khong %ué mot l4n);
cap nhét hd so trén phin mém mot
ctra dién tir.

va hen lai ngay
trd két qua dugc
trao cho tb chirc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam vigc
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Quy trinh s0 50

g hop 1: Vigc diéu chinh ndi dung hoat djng cia Vin phong dai dlen

khéng din dén Vin phong dai di¢n cé nji dung hoat djng khong phu hgp véi cam két
cua Vi¢t Nam hoiic doanh nghiép kinh doanh d;ch vu lir hanh nwéc ngoai khong thugc

udc gia, vung ldnh thé tham gia didu wéc qudc té ma Viét Nam la thanh vién

Trinh
e N#1 dung obng vide Trich nhigm | Thoigian |  Két quisin
thwre thyc hién thyc hi¢n pham
hién

Budc 1 | Hudng dan, kiém tra xem xét sy hop | Céngchiic S¢ | 0,5 ngdy | Gily tiép nhan hd
1¢ vé thanh phén ho SO Vin hoa, Thé lam viéc | so va hen tra két
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich qud/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trir hd so dién lam viéc tai soat qua trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén mon | Trung tdm Phyc quyét ho so/Phiéu
thAm dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh yéu ciu bd sung
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bd ) sung, cong va hoan thi¢n hp
hoan thle;n hé so hojc tir chéi ti€p so/Phiéu tu choi
nhan hd so. tiép nhan hd so

Budc 2 | Kiém tra, tham dinh tinh hop phap cua Céng chuc 02ngdy |[Du thio Gidy
hd so: Phong Quanly | lamvi¢c |phép/ Coéng vin
- Phu ho’p thi trinh lanh dao phong. [ Du lich, S& Vin trd 161 (kém theo
(Chuyén budc 3) hoéa, Thé thao va hd so TTHC)
- Chua phu hop thi dy thao cong vin Du lich
tra 10, yéu ciu bd sung hd so hojc tra
hd so. (Chuyén budc 6)

Buéc 3 | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngay | Ky tit Gidy phép/
qua TTHC: Quan ly Du lich, | lam vi¢c | Cong vin tra loi
- Phl hop thi tién hanh xir 1y, trinh | S& Vin héa, Thé (kém theo hd so
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | thao va Du lich TTHC d3 dugc
4) thAm dinh)
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung
hd so hoic tra hd so. (Chuyén buéc 6)

Buéc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay
TTHC hogc vin bén tra 19i: Vanhoa, Thé | lamviée | .o oo Con
- Phu hqp thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich Y puepr &-Ong

vin trd 10i (kém

(Chuyén budc 5) hé so TTHC)
- Chua phu hqp thi yéu cdu bd sung
hd so hoac tra hd so. (Chuyen budc 6)

Budc 5 | Vao s6 vin ban, luu trir ho so, chuyén | Vin thu Vin 02 gio/ |Gidy phép da
két qua cho Cong chirc S& Vin héa, phong S¢ Van | ngay lam | dugc phé duyét
Thé thao va Du lich lam viéc tai | héa, Thé thao va viéc (kém ho so TTHC
Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng Du lich da giai quyét)

Budc 6 | Lién h¢ t0 chirc dé giri vin ban yéu | Cong chirc S& 03 ngay |Coéng vin dugc
cAu hoan thién hd so: Vin héa, Thé (khéng | trao cho td chirc
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- Tb chirc b5 sung hd so.(Chuyén| thaoviDulich | tinhvio |ndphoso
budce 1) lam viéc tai thoi gian

- T chirc khéng bd sung hd so thi két | Trung tdm Phyc gidi quyét

thac hd so trén Hé thong mot cira dién | vy hanh chinh hd so

tir. cong TTHC)

Buéc 7 | - Nhip mdy, xac nhan trén phan mem Cong chirc S& 02gid/ [Két qua giai
H¢ théng mot cira dién tir ciia So v& | Vinhoa, Thé ngdy lam | quyét TTHC
két qua giai quyet TTHC; thong bao thao va Du lich viéc dugc  x4c nhén
cho t chirc dén nhan trd két qua lam viéc tai trén phén mém
TTHC. Trung tdm Phyc H¢ thong mét cira
- Thu 1é ph1 vu hanh chinh dién tr cua
- Déi v6i hd so qua han gidi quyét, cong S&/Phiéu xin 18i

chdm nhit 01 ngiy trudc ngay hét
han, by phén giai quyet hd so c6 trach
nhiém th6éng bdo biang vin ban cho
cong chirc S& Vin héa, Thé thao va
Du lich 1am viéc tai Trung tdm va gui
van ban xin 18i td chirc dé théng bio
cho td chirc biét, trong d6 ghi 13 1y do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc thyc
hién khong qua mét 1in); cip nhét hd
so trén phdn mém mét cira dién tir.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho t6 chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc

* Trudmg hgp 2: Viéc diéu chinh ndi dung hoat d9ng ciia Vin phong dal dién dén
dén Vin phong dai dién c6 ndi dung hoat djng khong phit hgp véi cam két ciia Vl(;t
Nam heic doanh nghiép kmh doanh d;ch vu lir hanh nuwéc ngoai khong thugc quoc
gia, vung lanh thd tham gia didu wéc quoc té ma Viét Nam lIa thanh vién

Trinh
tll;rlr?cc N§i dung cong viéc Trach nl.ljém Thoi gfim Két qgﬁ/sﬁn
thye hién thye hién pham
thue
hién
Buéc 1 | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hgp | Cong chirc S¢ 0,5ngdy |Gidy tiép nhén
16 vé thanh phn hd so: Vin hoa, Thé lam viéc | hd so va hen tra
- Néu hop 1€ thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich két qud/ Phiéu
hién quét (scan) va lIuu trir hd so dién lam viéc tai kiém soat qua
tir, chuyén dén phong chuyén moén | Trung tdm Phyc trinh gidi quyét
thém dinh hd so. (Chuyén bude 2) vu hanh chinh ho so/Phleu yéu
- Néu chura hop 1€ thi yéu clu bd sung, cong ciu bd sung va
hoan thién hé so hojc tir chéi tlep hoan thién hd
nhén hd so. so/Phiéu tr chéi
tiép nhén hd so
Budc 2 | Kiém tra, thim dinh tinh hop phép cia Cong chuc 01 ngay lam | Dy thdo van ban
hd so: Phong Quanly | viéc (Yéu |xiny kién/ Cong
- Phi hop thi trinh lanh dao phong. | Du lich, S& Van | ciu bd sung | vin trd 15i (kém
(Chuyén budc 3) hoa, Thé thaova | khongqua |theo hd so
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- Chua phu hgp thi dy thao cong vin Du lich 01 ngay lam | TTHC)
tra 10, yéu cau bd sung hd so hoic tra vige ké tir
hd so. (Chuyén buéc 10) ngay tiép

nhén hd so)

Buéc 3 | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngay lam | Ky tit Van ban
qua TTHC: Quan Iy Du lich, viéc xin ¥ kién/ Céng
- Phil hop thi tién hanh xir ly, trinh | S& Van héa, Thé vin tra 161 (kém
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén bude | thao va Du lich theo ho so
4) TTHC d3 dugc
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung thAm djnh)
hd so hojc tra hd so. (Chuyén budc
10)

Budc 4 | Ky vin ban dé nghj giai quyét ho so| Lanh dao S& 0,5 ngay
TTHC: Vin héa, Thé lam viéc
- Phu hop thi ky van ban xin y kién | thao va Du lich Vin ban xin y
B§ Van hoa, Thé thao va Du ljch tinh kién/ Céng vin
thdm tra, thy 1y, giai quyét. (Chuyén tra 10i (kém ban
budc 5) sao hd so
- Chua phit hop thi yéu ciu bd sung TTHC)
hd so hodc tra hd so. (Chuyén budc
10)

Buéc 5 | Xem xét cdp hoic khong cip Gidy | B¢ Vinhéa, | 05 ngay lam | H) so dugc xem
phép Thé thao va Du viéc xét cdp hoic

lich khong cdp Gidy
phép (C6 Vian
bén tra 101)

Budc 6 | Can cir két qué xem xét ciia B) Vin |  Céng chirc 2,5 ngdy Dy thio Gi
héa, Thé thao va Du lich d& dy thao | Phong Quén ly lam viéc hép/Vin b,y
vin ban tré 10i (cAp hodic khong cAp | Du lich, S& Vin p,efl". kem b3
Gidy phép). (Chuyén budéc 7) ho6a, Thé thao va trd 161 (kém ho

Du lich so TTHC)

Budc 7 | Ky tit két qua giai quyét TTHC (Cép | Lanh dao Phong | 01 ngay lam [Ky tit Gidy
gidy phép hodc vén ban tra 1&i khong | Quén ly Du ljch, viéc phép/ Vin ban
cép Gidy phép). (Chuyén budc 8) S& Vin hoa, Thé tra 101 dugc ky

thao va Du lich tit (kém hd so
TTHC)

Buéc 8 | Ky phé duyét két qua giai quyét| LanhdaoS&d | 01 ngay lam | Gidy phép/Vin
TTHC (Cép gidly phép hofic vin ban | Vin héa, Thé viéc ban tra 161 dugc
tra 161 khong cdp Gidy phép). (Chuyén | thao va Du lich ky duyét (kém
budc 9) hé so TTHC)

Budc 9 | Vao s6 vin ban, hru trit hd so, chuyén 02 gid/ngay | Gidy phép/Vin
két qua cho B{ phén mét cira.| Vinthu Vin lamviéc |ban trda 1oi da
(Chuyén buéc 11) phong S& Van dugc phé duyét

héa, Thé thao va kém hd so
Du lich TTHC da giai
quyét)
Bu6c | Lién hé t6 chiuc dé giri van ban yéu| Céng chic So 05 ngay |Cong vidn dugc
10 cu hoan thl(;:n hd so: Vin hoa, Thé (khong tinh | trao cho td chuc
- TS chic bd sung hd so.(Chuyén | thao vaDu lich vao thdi | ndp hd so
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budc 1) lam viéc tai gian giai
-TH chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc | quyét hé SO
thiic hd so trén Hé théng mét cira dién | vy hanh chinh TTHC):
. cong

Buéc | - Nhdp may, xac nhén trén phin mem Cong chire S& | 02 gid/ngay Két qua giai

11 H¢ théng mot ctra di¢n tir cua SO vé| Vinhoa, Thé lam viéc | quyét TTHC

két qué giai quyet TTHC; théng bdo | thao va Du lich dugc xac nhén
cho t& chirc dén nhan trd két qua lam viéc tai trén phin mém
TTHC. Trung tAm Phyc Hé théng mot
- Thu 1€ phi. vu hanh chinh cira dién tr cua
- Déi v6i hd so qua han gidi quyét, cong S&/Phiéu xin 13i

chdm nhit 01 ngiy trude ngay hét
han, by phén giai quyet hd so ¢c6 trach
nhiém théng bdo biang vin ban cho
cong chirc S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich 1am viéc tai Trung tdm va gri
van bén xin 15i td chirc dé thong bao
cho td chirc biét, trong d6 ghi 1 1y do
qua han, thdi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc thye
hi¢n khong qué. mdt 14n); cap nhét hd
so trén phan mém mot cira dién tir.

va hen lai ngay
tra ket qua dugc
trao cho tb chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 13 ngay lam vigc
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Quy trinh s6 51

HAN GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
L) B E NAM CUA DOANH NGHIEP KINH DOANH DICH VU

S LU HANH NUGC NGOAI
Trinh | S
tw cac .n . . £
e A R - Trach nhiém Thei gian Ket qui/sdn
:’:"c Ngi dung cong vige thye hign thyre hién phim
1 (¢
hi€n
Buéc 1 | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop | Céng chire S& | 0,5 ngdy lam | Gidy tiép nhén
I¢ vé thanh phén ho so: Vin héa, Thé viéc hé so va hen
- Néu hop 1€ thi tiép nhan hd so. Thuc | thao va Du lich tra  két qud/
hi¢n quet (scan) va luu tri¥ hd so dién lam viéc tai Phiéu  kiém
tir, chuyén dén phong chuyén mén | Trung tim Phyc soat qua trinh
tham dinh hd so. (Chuyén budc 2) vy hanh chinh giai quyet hd
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bd sung, cong so/Phiéu  yéu
hoan thi¢n hoé so hojc tir chdi tiép ciu bd sung va
nhén hd so. hoan thién hd
so/Phiéu  tir
chéi tiép nhan
hd so
Budc 2 | Kiém tra, thdm dinh tinh hgp phdp cia| Cong chirc 02 ngay lam | Dy thao Gidy
hd so: Phong Quan ly | viéc (Yéu ciu | phép/  Céng
- Phi hgp thi trinh 1anh dao phong. | Du lich, S& Vin bdsung |vin tra 1o
(Chuyén budc 3) hoa, Thé thao va | khong qua 02 | (kém theo hd
- Chua phi hop thi dy thao cong vén Du lich ngdy lam vi¢c | so TTHC)
tra 10i, yéu cau bo sung ho so hodc tra ke tir ngay
hé so. (Chuyén budc 6) tiép nhan hd
s0)
Budc 3 | Thim dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngdy lam | Ky tit Giay
qua TTHC: Quan ly Du lich, viéc phép/  Cong
- Phit hop thi tién hanh xir ly, trinh | S& Vin hoa, Thé vin tra 1o
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | thao va Du lich (kém theo hd
4) so TTHC da
- Chua phi hep thi yéu cdu bd sung dugc thim
hé so hoc tra hd so. (Chuyén budc 6) dinh)
Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S&¢ | 01 ngay lam
TTHC hogc vin ban tra 1oi: Vin héa, Thé viée Gidy  phép/
- Phu hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich Cong vin tra
(Chuyén buéc 5) 16 (kém hd so
- Chua phi hop thi yéu ciu bd sung TTHC)
hd so hoac tra hd so. (Chuyen budc 6)
Bugce 5 | Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén Vin the Vin 02 gio/ngay | Gidy phép da
két qua cho Cong chirc S& Vin hoa, \ . lam viéc dugc phé
Thé thao va Du lich lam viéc t phong 56 Vin duyét (kém hd
- ¢c tai |} 6a Thé thao va uye
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong ’ Du li so TTHC da
u lich £
giai quyet)
Budc 6 | Lién hé to chirc dé giri viin ban yéu | Céng chirc S& 03 ngay | Cong vin
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cAu hoan thién ho so: Vinhoa, Thé | (khongtinh | dugc trao cho
- T8 chirc bd sung hd so.(Chuyén | thao va Dulich | vao thoi gian td chirc nop héd
bu'oc 1) lam vi€c tai gidi quyét hd | so

- T chirc khéng bd sung hd so thi két | Trung tim Phyc | so TTHC)

thic hd so trén Hé thong mot cira dién | vy hanh chinh '

fr. cong -

Buéc 7 | - Nhép may, xac nhan trén phin mém | Céngchiac S¢ | 02 gid /ngay Ké qua giai
H¢ thong mot cira dién tir clia S& v&| Vin héa, Thé lamviéc | quyét TTHC
két qua giai quyet TTHC; théng béo | thao va Du lich dugce xac nhan
cho td chic dén nhin trad két qua| 1am viéc tai trén phin mém
TTHC. Trung tim Phyc Hé théng mot
- Thu 1€ phi. vu hanh chinh cra dién tr
- D6i véi hd so qua han giai quyet cdng cia S&/Phiéu

chim nhit 01 ngiy trudc ngdy hét
han, by phén giai quyet hd so cb trach
nhiém théng bido bing vin ban cho
cong chirc S& Vian hoéa, Thé thao va
Du lich 1am viéc tai Trung tdm va guri
vin bén xin 18i t§ chirc dé thoéng béo
cho td chirc biét, trong do6 ghird 1y do
qua han, théi gian gla han tra két qua
(viéc hen ngay trd két qua dugc thuc
hién khéng qua mét 1an); cép nhét hd
so trén phdn mém mot cira dién ti.

xin 16i va hen
lai ngay tra két
qua du'qc trao
cho t chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam vige
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Quy trinh s6 52

AM DUT HOAT PONG CUA VAN PHONG DAI DIEN TAI VIET

{ BYANH NGHIEP KINH DOANH DICH VU LU HANH NUGC NGOAI

Trinh |2
‘l‘;'l:;: No1 dung cong vike Trachnhi¢m | Thoigian | Két qui/sin
thuc hi¢n thwe hi¢n phim
thyue
hién
Budc 1 | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop | Cong chirc S& | 0,5 ngdy lam | Gidy tiép nhén
1¢ v& thanh phan ho so: Vin héa, Thé viéc hd so va hen
- Néu hop 18 thi tiép nhén hd so. Thyc | thao va Du lich tra két qud/
hién quét (scan) va luu trit hd so dién | 1am viéc tai Phiéu  kiém
tir, chuyén dén phong chuyén moén | Trung tim Phuc soat qué trinh
tham dinh hd so. (Chuyén bugc 2) vu hanh chinh giai quyét hd
- Néu chwa hop I¢ thi yéu ciu bq sung, cdng so/Phleu y€u
hoan thi€n ho so hodc tir choi ti€p cdu bd sung va
nhén hd so. hoan thién hd
so/Phiéu  tir
chéi tiép nhan
hd so
Budc 2 | Kiém tra, tham dinh tinh hop phap cua Cong chuc 02 ngay lam | Dy thao
hd so: Phong Quanly | viéc (Yéuclu | Théng  bao/
- Phu hgp thi trinh 13nh dao phong. | Du lich, S& Vén b sung Cong vin tra
(Chuyén budc 3) héa, Thé thao va | khong qua 02 | 16i (kém theo
- Chua phu hop thi dy thao cong vin Du lich ngay 1am viéc | hd so TTHC)
tra 10, yéu cdu bd sung hd so hoic tra ké tir ngay
hé so. (Chuyén budc 6) tiép nhan hd
s0)
Budc 3 | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngay lam | Ky tit Théng
qua TTHC: Quaén ly Du lich, viéc bao/ Cong vin
- Phii hop thi tién hanh x\t 1y, trinh | S& Vin hoa, Thé tra 1oi (kém
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | thao va Du lich theo hd so
4) TTHC da
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung dugc  thim
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6) dinh)
Budc 4 | Ky phé duyét két qua gidi quyét ho so | Lanh dao S& | 01 ngay lam
TTHC hoic vin ban tra 1oi: Vin héa, Thé viée Théng  béao/
- Phii hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich Coéng vin tra
(Chuyén budc 5) 16 (kém hd so
- Chua phu hop thi yéu c?lu bd sung TTHC)
hd so hofic tra hd so. (Chuyen budc 6)
Budc 5 | Vao s6 van ban, Iuu trit ho so, chuyén Vin the Vin 02 gio/ngdy | Thong bdo da
két qua cho Cong chitc S& Vin hoa, \ . lam viéc dugc phé
Thé thao va Du lich lam viéc tai | PnOn8 SO Vin duyét (kém hd
y ~_ | hoa, Thé thao va ¥e
Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng ’ Du li so TTHC da
u lich vss 2
giai quyet)
Budc 6 | Lién hé to chirc dé giri van ban yéu | Céng chirc S& 03 ngay Cong vin
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cAu hoan thién ho so: Vin hoa, Thé | (khdngtinh | dugc trao cho
- T chirc bd sung hd so.(Chuyén | thao vaDulich | vao thdi gian | td chirc ndp hd
budc 1) lam viéc tai | giai quyéthd |so
- T4 chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc | so TTHC)
thic hd so trén Hé thong mot cira dién | vy hanh chinh
tur. cong

Buéc 7 | Nhép mdy, xac nhén trén phan mem Cong chirc S¢ | 02 gid/ngay Két qua giai
Hc; thong mot cua dién tir cia S& vé | Vin héa, Thé lam viéc quyét TTHC
két qué. giai quyet TTHC; thong bao | thao va Du lich dugc xac nhén
cho t& chitc dén nhan tra két qua| 1am viéc tai trén phdn mém
TTHC. Trung tdm Phuc Hé théng mét
P6i véi hd so qua han giai quyet vu hanh chinh cira dién to
chdm nhit 01 ngiy trudc ngady hét cdng cia S&/Phiéu

han, b§ phén giai quyet hd so cb trach
nhiém théng bido bing vin ban cho
cbng chirc S& Van hoa, Thé thao va
Du lich 1am v1¢c tal Trung tam va gui
van bén xin 13i td chirc dé thong béo
cho t chirc biét, trong d6 ghi rd ly do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay trad Kkét qua dugc thu'c
hi¢n khong qua mdt 14n); cép nhat hd
so trén phin mém mét cira dién tir.

xin 16i va hen
lai ngay tra két
qua duqc trao
cho tb chuc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam vige
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ap thé huéng din vién du lich quoc té.
Cép thé huéng din vién du lich noi dja.

Quy trinh s6 53

Trinh
t;)!u?: N¢i dung cong viéc Trach nl‘ljém Thoi giz}n Két ql;é/sa’m
thwe thwe hi¢n thuce hién pham
hién
Budc 1 | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop | Cong chirc S§ | 0,5 ngay lam | Gidy tiép nhan
I¢ vé thanh phan h) so: Vin héa, Thé viée hd so va hen
- Néu hop 1€ thi t1ep nhén hd so. Thyc | thao va Du lich tra  két qud/
hién quét (scan) va Iwu trir hd so dién |  1am viéc tai Phiéu  kiém
tir, chuyén dén phong chuyén mén | Trung tdm Phyc soat qua trinh
thdm dinh ho so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh gidi quyét hd
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bd ) sung, cdng so/Phleu yéu
hoan thi¢n hd so hodc tir chéi tiép ciu bd sung va
nhan hd so. hoan thién hd
so/Phiéu  tir
chéi tiép nhan
hd so
Budc 2 | Kiém tra, thim dinh tinh hgp phap cua Cong chirc 10 ngay 1am | Dy thao Quyét
hd so: Phong Quan Iy | viéc (Yéu cdu | dinh cip Thé
- Phii hop thi trinh lanh dao phong. | Dulich, S¢ Van | bdsung |huéng  din
(Chuyén budc 3) hoéa, Thé thao va | khong qua 03 | vién/  Céng
- Chua phu hop thi dy thao cong vin Du lich ngay lam viéc | van tra 10i
tra 10, yéu cau bd sung hd so hoic tra ké tir ngdy | (kém theo ho
hd so. (Chuyén budc 6) tiép nhan hd | so TTHC)
s0)
Budc 3 | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 02 ngay lam | Ky tit Quyét
qua TTHC: Quén ly Du lich, viée dinh cip Thé
- Phii hop thi tién hanh xir 1y, trinh | S& Vin hoa, Thé huéng  din
lanh dao S& phé duyét. (Chuyen budc | thao va Du lich vie/  Cong
4) vian tra loi
- Chua phii hop thi yéu ciu bd sung (kém theo hd
hé so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6) so TTHC da
duoc thdm
dinh)
Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | LanhdaoS&é | 02 ngdylam |Quyét  dinh
TTHC hogc vin ban tra 10i: Vin héa, Thé viée cip Thé huéng
- Phi hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich din vién/
(Chuyén budc 5) Cong vian tra
- Chua phu hgp thi yéu cdu bd sung 16 (kém hd so
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6) TTHC)
Budc 5 | Vao s6 vin ban, luu trir ho so, chuyén | Vianthu Van | 02 gid/ngdy | Thé  huéng
két qua cho Cong chirc S& Vin héa, | phong S& Vin lam vigc din vién (kém
Thé thao va Du lich lam viéc tai | hoa, Thé thao va hd so TTHC
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng Du lich d3 giai quyét)
Budc 6 | Lién hé c4 nhan dé glri vin ban yéu| Céng chirc S& 03 ngay Cdong vin
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cau hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khongtinh | dugc trao cho
- C4 nhin bd sung hd so.(Chuyén | thaovaDulich | vaothdigian |c4 nhédn ndp
bude 1) lam viéc tai giai quyét hd ‘| hd so
- C4 nhan khong b sung hd so thi két | Trung tim Phuc | so TTHC)
thic hd so trén Hé théng mdt cira dién | vu hanh chinh
. cong

Buéc 7 | - Nhip mdy, x4c nhén trén phén mem Cong chirc S(’) 02 gid/ ngdy | Két qua giai
H¢ thong mét cira dién tir cia S& v&| Vinhoba, Thé lam viéc | quyét TTHC
két qua giai quyet TTHC; thong béo | thao va Du lich dugc x4c nhan
cho c4 nhan dén nhén trd két qua| lam viée tai trén phin mém
TTHC. Trung tdm Phyc Hé¢ théng mot
- Thu phi. vu hanh chinh cra dién tor
- D6i v6i hd so qué han giai quyet cong cia S&/Phiéu

chdm nhit 01 ngiy truéc ngdy hét
han, by phan giai quyet hd so c6 trach
nhiém thong bdo bing vian ban cho
cong chitc S& Vin hoéa, Thé thao va
Du lich 1am viéc tai Trung tdm va giri
van béan xin 18i c4 nhan dé théng bao
cho cé nhén biét, trong d6 ghi rd lydo
qud han, thdi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngdy tra két qua dugc thyc
hién kh6ng qué mdt 14n); cip nhét hd
so trén phan mém mét cira dién tir.

xin 156i va hen
lai ngdy tra két
qua dugc trao
cho c4 nhin

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam vigc
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Quy trinh s6 54

CAP THE HUONG DAN VIEN DU LICH TAI PIEM

Trinh
tll)'rlr?’lcc N¢i dung cong viéc Trach nlfém Thoi giz:n Két qgﬁ/sﬁn
thure thyc hién thwe hién pham
hién
Budc 1 | Hudng dén, klem tra xem xét sy hgp | Cong chirc S& | 0,5 ngay lam Glay tiép nhan
1€ v€ thanh phan ho s0: Vin héa, Thé viée hd so va hen
-Néu hop I¢ thi tlep nhén hd so. Thyc | thao va Du lich tra két qui/
hi¢n quét (scan) va hru trir hd so dién |  1am viéc tai Phiéu  kiém
tir, chuyén dén phong chuyén mon | Trung tdm Phyc so4t qua trinh
thdm dinh h so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh gidi quyét hd
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bd sung, cong so/Phiéu  yéu
hoan thi¢n h6 so hoic tir chébi tiép ciu bd sung va
nhén hd so. hoan thién hd
so/Phléu tir
chéi tiép nhén
hd so
Buéc 2 Klem tra, thim dijnh tinh hep phap cua Cong chirc 05 ngay lam | Dy thao Quyét
hd so, tham muu td chirc kidm tra Phong Quan ly | viéc (Yéucdu | dinh cip Thé
nghiép vu: Du lich, S& Vin bbsung |huéng  din
- Phl hop thi trinh lanh dao phong. | héa, Thé thao va | khong qua 03 | vién/  Céng
(Chuyén buéc 3) Du lich ngdy lam vi¢c | van tra  10i
- Chua phu hop thi dy thao cong van ké tirngdy | (kém theo hd
tra 10, yéu ciu bd sung hé so hoic tra tiép nhan hé | so TTHC)
hé so. (Chuyen budc 6) s0)
Budc 3 | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 02 ngay lam | Ky t&t Quyét
qua TTHC: Quan ly Du ljch, viée dinh cip Thé
- Phu hop thi tién hanh xir ly, trinh | S& Vin héa, Thé huéng  din
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | thao va Du lich vin/  CoOng
4) vin trd 1oi
- Chua phi hop thi yéu ciu bd sung (kém theo hd
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6) so TTHC da
duogc thdm
dmh)
Budc 4 | Ky phé duyét ket qua gidi quyetho so | LanhdaoS& | 02ngdylam [Quyét  dinh
TTHC hodc vin ban tra 10i: Vin héa, Thé viéc cap Thé hudng
- Phu hqp thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich din vién/
(Chuyén budc 5) Cong vin tra
- Chua phu hqp thi yéu ciu bd sung 10i (kém hd so
hd so hoac tra hd so. (Chuyen budc 6) TTHC)
Budc 5 | Vao s6 vin ban, luu trix ho so, chuyén | Vin thu Vin 02 git /ngdy | Thé huéng
két qua cho Céng chirc S& Vian héa, | phong S& Vin lam viéc | d4n vién (kém
Thé thao va Du lich lam viéc tai | héa, Thé thao va hd so TTHC
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Du lich da giai quyét)
Budc 6 | Lién h¢ cd nhén dé giri van ban yéu | Céng chic S& 03 ngay Cong vin
cau hoan thién hd so: Vin hda, Thé (khong tinh | duge trao cho
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- C4 nhan bd sung hd so.(Chuyén | thaovaDulich | vao thdigian |c4 nhén ndp
budce 1) lamviéctai | gii quyéthd | hd so
- C4 nhén khéng b sung hd so thi két | Trung tim Phuc | so TTHC)
thiic hd so trén Hé thdng mot cira dién | vy hanh chinh
. cong

Buéc 7 | - Nhép may, xac nhan trén phan mem Céng chirc S& | 02 gid/ ngdy | Két qua gidi
H¢ thong mot cua dién tir cua S& vé | Vin hoa, Thé lam viéc quyét TTHC
két qua giai quyet TTHC; théng bao | thao va Du lich dugc x4c nhan
cho c4 nhan dén nhin trd két qua| 1am viéc tai trén phin mém
TTHC. Trung tdm Phyc H¢ théng mot
- Thu phi. vu hanh chinh cira di¢n tr
- D6i v6i hd so qua han gidi quyet cong cia S&/Phiéu

chdm nhit 01 ngiy trudc ngdy hét
han, by phén giai quyet hé so c6 trach
nhiém théng bdo bang van ban cho
cong chirc S& Vian hoa, Thé thao va
Du lich lam viéc tai Trung tdm va gui
vin ban xin 16i c4 nhin dé thong bao
cho c4 nhén biét, trong d6 ghi o lydo
qué han, thoi gian gla han tra két qua
(viéc hen ngdy tra két qua dugc thuc
hi¢n khong qua mot 14n); cdp nhat hd
so trén phin mém mét cira dién tir.

xin 16i va hen
lai ngay tra két
qua dugc trao
cho ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngiy lam vigc
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Quy trinh s6 55

p d01 thé huéng din vién du lich qudc té, thé huong din vién du lich néi

Trinh
tll;rlrc(;'lcc N¢i dung cong vi¢c Trich nlfém Thot g?‘.m Két qliﬁ/sﬁn
thire thue hié¢n thuc hién pham
hién
Buéc 1 | Hudng dan, kiém tra xem x¢ét sy hop | Cong chirc S¢ | 0,5 ngay lam Glay tiép nhan
I¢ vé thanh phan hd so: Vin hoa, Thé viée hd so va hen
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich tra két qud/
hién quét (scan) va luu trir hd so dién lam viéc tai Phiéu  kiém
tir, chuyén dén phong chuyén mon | Trung tdm Phyc soat qua trinh
thdm dinh hé so. (Chuyén budc 2) vy hanh chinh gidi quyét hd
- Néu chura hop 1€ thi yéu ciu bo sung, cong sq/Phi’éu yéu
hoan thi¢n hd so hodc tir chéi tiép cdu bo sung va
nhén h? so. hoan thién hd
so/Phiéu  tir
ch01 tiép nhan
hd so
Buédc 2 Klem tra, thdm dinh tinh hgp phép cta Cong chirc 05 ngay lam | Dy thao Quyét
hé so: Phong Quanly | viéc (Yéucdu | dinh cip Thé
- Phit hop thi trinh lanh dao phong. | Du lich, S& Vin bbsung |huéng  din
(Chuyén budc 3) ho6a, Thé thao va | khong qua 03 | vien/  Coéng
- Chua phu hop thi dy thao cong vin Du lich ngay lam viéc { vin tra 10i
tra 104, yéu ciu bd sung hd so hoic tra kétrngay | (kém theo hd
hé so. (Chuyén budc 6) tiép nhan hé | so TTHC)
so)
Bué6c 3 | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 02 ngay lam | Ky tit Quyét
qua TTHC: Quan Iy Du lich, viéc dinh cip Thé
- Phu hgp thi tién hanh xtr ly, trinh | S& Vin héa, Thé huéng  din
lanh dao S¢& phé duyét. (Chuyén budc | thao va Du lich vién/  Cong
4) vin tra 10i
- Chua phu hep thi yéu ciu bd sung (kém theo hd
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6) so TTHC da
dugc  thim
dinh)
Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& 02 ngay lam | Quyét  dinh
TTHC ho#c vin ban tra 15i: Vin hoa, Thé viée cap Thé huéng
- Phit hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich dan vién/
(Chuyén budc 5) Cong vin tra
- Chua phu hop thi yéu cdu bé sung 16i (kém hé so
hd so hoac tra hd so. (Chuyén budc 6) TTHC)
Budc 5 | Vao s6 vin ban, Iuu trit hd so, chuyén | Vin thu Vian 02 gid /ngay | Thé huéng
két qua cho Céng chirc S& Vin héa, | phong S& Vin lam viéc dan vién (kém
Thé thao va Du lich lam viéc tai | héa, Thé thao va hd so TTHC
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Du lich da giai quyét)
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cham nhit 01 ngay truoc ngay hét
han, by phén giai quyet hd so cb trach
nhiém thong bdo bing vin ban cho
cong chirc S& Vin héa, Thé thao va
Du lich lam viéc tai Trung tdm va guri
vin ban xin 15i c4 nhan dé thong béo
cho c4 nhan biét, trong d6 ghi rd 1y do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc thye
hi¢n khéng qué mdt lan) cép nhét hd
so trén phin mém mot cra dién tir.

Budc 6 | Lién hé c4 nhan d€ giri vin ban yéu | Cong chirc S& 03 ngay Cong van
ciu hoan thién hd so: Vin héa, Thé (khong tinh | dugc trao cho
- C4 nhin bd sung hd s0.(Chuyén | thaovaDulich | vao thdi glan ¢4 nhin ndp
bude 1) lam viéc tai gidi quyét hd | hd so
- Cé nhan khong bd sung hd so thi két | Trung tdim Phuc | so TTHC)
thac hd so trén Hé thong mot ctra dién | vy hanh chinh
fir. cong

Buéc 7 | - Nhdp may, xac nhan trén phan mem Cong chic S& | 02 gid / ngay Két qua giai
H¢ théng mdt cira dién tir cia S& v&| Vinhoa, Thé lamviéc | quyét TTHC
két qua giai quyet TTHC; thong béo | thao va Du lich dugc xac nhan
cho c4 nhin dén nhin trd két qua lam viéc tai trén phé‘m mém
TTHC. Trung tdm Phuc Hé théng mot
- Thu phi. vu hanh chinh cua dién tu
- Péi voi hd so qua han gidi quyet cong cia S&/Phiéu

xin 16i va hen
lai ngay tra két
qua dugc trao
cho ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam vige
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Quy trinh sb 56

02GAP GIAY CHUNG NHAN KHOA CAP NHAT KIEN THUC
'BUONG DAN VIEN DU LICH NOI DA VA HUONG DAN VIEN

0 DU LICH NQI P]JA
Trinh T
t::;: N¢i dung cong viéc Trach nl.ljém The giim Két qgﬁ/sén
thyre hi€n thue hién pham
thye
hién
Bué6c 1 | Hudng dan, kiém tra xem xét sy hgp | Céng chirc S& | 0,5 ngay Iam | Gidy tiép nhéan
16 vé thanh phin hd so: Vin héa, Thé viéc hd so va hen
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich tra két qua/
hién quét (scan) va luu trit hd so dién | 1am viéc tai Phiéu  kiém
tir, chuyén dén phong chuyén moén Trung tdm Phyc soat qua trinh
thdm djnh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh gidi quyét hd
- Néu chura hop 18 thi yéu ciu bd sung, cong so/Phiéu  yéu
hoan thién hd so hojc tir chdi tiép cdu bd sung va
nhan hd so. hoan thién hd
so/Phiéu  tir
chéi tiép nhan
hd so
Buéc 2 | Ki€m tra, tham dinh tinh hop phap cia |  Cong chirc 05 ngay lam | Dy thao Gidy
hé so: Phong Quan Iy | viéc (Yéu cdu | chimg nhén/
- Phu hgp thi trinh 1anh dao phong. | Du lich, S& Vin bd sung Cong vin tra
(Chuyén buéc 3) hoa, Thé thao va | khong qué 03 | 161 (kém theo
- Chura phit hop thi dy théao cong vin Du lich ngay lam viéc | hd so TTHC)
tra 10, yéu cdu bd sung hd so hojc tra ké tir ngay
hd so. (Chuyén budc 6) tiép nhan h
50)
Budc 3 | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 02 ngaylam |[Ky tit Gidy
qua TTHC: Quan ly Du ljch, viéc ching nhan/
- Phu hop thi tién hanh xir Iy, trinh | S& Vin h6a, Thé Cong vin tra
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | thao va Du lich 16i (kém theo
4) hé so TTHC
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung di dugc thim
hd so hojc tra hd so. (Chuyén budc 6) dinh)
Budc 4 | Ky phé duyét két qua gidi quyét ho so | Lanh dao S§ | 02 ngy lam Gilv  chim
TTHC hofic vin ban tra 1i: Vin héa, Thé vige | 4 ot
- Phi hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich ; &
2 . vin trd 1oi
(Chuyén budc 5) \ A
. s oAl A 1R (k¢ém ho so
- Chua phi hop thi yéu cau b6 sung TTHC)
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc 5 | Vao so van ban, luu tri ho so, chuyén | Vinthw Van | 02 gio/ngdy |Gidy chimg
két qua cho Cong chirc S& Vian héa, | phong S& Vin lam viéc nhan (k¢ém ho
Thé thao va Du lich lam viéc tai | héa, Thé thao va so TTHC da
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong. Du lich giai quyét)
Buéc 6 | Lién hé c4 nhan d€ giri vin ban yéu | Coéng chirc S& 03 ngay Cong vin
cAu hoan thién hd so: Vin hoa, Thé (khong tinh | dugc trao cho
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- Ca nhan bd sung hd so.(Chuyén | thaovaDulich | vaothdigian [cd nhin ndp
budc 1) lam viéctai | gidi quyét hd | hd so
- C4 nhén khéng bd sung hd so thi két | Trung tdm Phyc | so TTHC)
thiic hd so trén Hé thong mot ctra dién | vy hanh chinh
fir. cong

Budc 7 | - Nhép mdy, xac nhén trén phin mem Cong chirc S& | 02 gio/ ngdy |Két qua giai
He thong mot cua dién tir cia S& vé | Vin héa, Thé 1am viéc quyét TTHC
két qua giai quyet TTHC; thong béo | thao va Du lich dugc xac nhén
cho ci nhin dén nhin trd két qua lam viéc tai trén phan mém
TTHC. Trung tdm Phuyc Hé thong mot
- Pbi v6i hd so qua han gidi quyet vu hanh chinh cira di¢n tr
chdm nhét 01 ngdy truéc ngdy hét cong cia S&/Phiéu

han, by phén giai quyet hd so co trach
nhiém thong bdo bing vin ban cho
cong chic S& Vian hoa, Thé thao va
Du lich lam vigc tai Trung tdm va gri
vin ban xin 15i c4 nhin dé thong bdo
cho c4 nhén biét, trong d6 ghi 15 1y do
qua han, thdi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngdy tra két qua dugc thyre
hi¢n khong qua mot 13n); cap nhat hd
so trén phin mém mot cira dién tir.

xin 18i va hen
lai ngay tra két
qua dugc trao
cho ¢4 nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam vige
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Quy trinh s6 57

$A0 POI VOI KHACH SAN, BIET THU DU LICH CAN HOQ
DU LICH,TAU THUY LUU TRU DU LICH

Trinh
e I Trichuhi¢m | Thoigisn | Kétqui/sin
thye hién thure hién pham
thye
hién
Budc 1 | Huéng din, kiém tra xem xét sy hgp | Céng chirc S¢ | 0,5 ngay lam | Gidy tiép nhén
16 v& thanh phan hd so: Vin héa, Thé viée hd so va hen
- Néu hop 1€ thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich tra két qud/
hién quét (scan) va luu trit hd so dién | 1am viéc tai Phiéu  kiém
tir, chuyén dén phong chuyén mén | Trung tim Phuc soat qua trinh
thAm dinh hd so. (Chuyén budc 2) vy hanh chinh gidi quyét hd
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bd sung, cong so/Phiéu yéu
hoan thién hd so hoic tir chdi tiép ciu bd sung va
nhan hd so. hoan thién héd
so/Phiéu  tir
chéi tiép nhan
hd so
Budc 2 | Kiém tra, thdm dinh tinh hop phdp cia| Congchirc | 18,5 ngay 1am | Dy thao Quyét
hd so, tham muu t6 chirc thim dinh: Phong Quanly | viéc (Yéuchu | dint/y  Coéng
- Phu hgp thi trinh 13nh dao phong. | Du lich, S& Vian bd sung vin tra 10i
(Chuyén buéc 3) héa, Thé thao va | khong qua 03 | (kém theo hd
- Chua phi hop thi dy théo cong véin Du lich ngay lam vi¢c | so TTHC)
tra 10, yéu ciu bd sung hd so hoic tra ké tir ngay
hé so. (Chuyén buéc 6) tiép nhan hd
SO)
Buéc 3 | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 05 ngay lam | Ky tit Quyét
qua TTHC: Quan ly Du lich, vi§c dinh/  Cong
- Phi hop thi tién hanh xir 1y, trinh | S& Vin héa, Thé vin tra 10
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | thao va Du lich (kém theo hd
4) so TTHC da
- Chua phi hop thi yéu cau bd sung dugc  thdm
hd so hojic tra hd so. (Chuyén budc 6) dinh)
Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét hd so | Lanh dao S& 05 ngay lam
TTHC hoic vin ban tra 10i: Vin hoa, Thé viée Quyét  dinh/
- Phu hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich Coéng vin tra
(Chuyén budc 5) 16i (kém hd so
- Chua phi hop thi yéu ciu bd sung TTHC)
hd so hoc tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc 5 | Vao s6 vin ban, luu trir ho so, chuyén | Vianthu Van | 0,5 ngay lam | Quyét  dinh
két qua cho Coéng chirc S& Vin hoa, | phong S& Vin viée (ktm hd so
Thé thao va Du lich lam viéc tai | héa, Thé thao va TTHC da giai
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng. Du lich quyét)
Buéc 6 | Lién hé to chirc, c4 nhan dé giri viin | Cong chirc S& 10 ngdy | Cong vin
ban yéu ciu hoan thién hd so: Vin héa, Thé (khong tinh | dugc trao cho
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- T chic, cid nhan bd sung hd| thaovaDulich | vaothdigian [t0 chic, cé
s0.(Chuyén buéc 1) lam viéc tai gidi quyéthd |nhin ndp hd
- Té chirc, c4 nhin khong bd sung hd | Trung tim Phuc | so TTHC) |so -

so thi két thac hd so trén Hé théng | vu hanh chinh

mot ctra dién tir. cong ,

Budc 7 | - Nhép may, xdc nhén trén phin mem Coéng chirc S& | 0,5 ngay lam |Két qud giai
H¢ thong mot cira dién tir cia S& vé| Vinhoa, Thé viéc quyét TTHC
két qua giai quyet TTHC; th6ng béo | thao va Du lich dugc x4c nhin
cho c4 nhin dén nhén tra két qua lam viéc tai trén phﬁn mém
TTHC. Trung tam Phyc Hé thong mét
- Thu phi. vy hanh chinh cira di¢n tur
- Pbi v6i hd so qua han gidi quyet cong cia S&/Phiéu

chdm nhit 01 ngiy trudc ngdy hét
han, by phén giai quyet hd so c6 trach
nhiém théng bao bing vin ban cho
céng chirc S& Vian héa, Thé thao va
Du ljch 1am viéc tai Trung tdm va gui
van ban xin 18i t§ chirc, c4 nhin dé
théng bao cho td chirc, ca nhén biét,
trong d6 ghi r6 ly do qua han, thoi
gian gla han tra két qua (viéc hen ngay
trd két qua dugc thyc hxe;n khong qué
mdt 1in); cdp nhat hd so trén phin
mém mét cira dién tir.

xin 16i va hen
lai ngay tra két
qua duqc trao
cho t6 chirc,
c4 nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam vigc
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Quy trinh s6 58

ong nhén co s& kinh doanh dich vu mua sim dat tiéu chudn phuc vu
Cong nhén co s& kinh doanh dich vy an uéng dat tiéu chuén phuc vu khach

. 3. Thi tuc: Cong nhén co s& kinh doanh dich vy thé thao dat tiéu chuin phuc vu khéch

du lich.
4. Thia tuc: Cong nhéan co s& kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat tiéu chuén phuc
vu khéch du lich.
5. Thu tuc: Coéng nhan co s& kinh doanh dich vu chim séc strc khoe dat tiéu chuin
phuc vu khach du lich.
Trinh
tl‘;rlrc(;"cc N¢i dung cong viéc Trach nl.ljém Thot giim Két qlgﬁ/s{m
thue hién thwce hi¢n pham
thuc
hién
Budc 1 | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop | Coéng chitc S& | 0,5 ngay 1am | Gidy tiép nhan
1& vé thanh phin hd so: Vin héa, Thé viée hd so va hen
- Néu hop 18 thi tiép nhén hd so. Thyc | thao va Du lich tra két qui/
hién quét (scan) va luu trix hd so dién lam viéc tai Phiéu  kiém
tir, chuyén dén phong chuyén mén | Trung tim Phuc so4t qud trinh
thim dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh gidi quyét hd
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bé sung, cong sq/Phiéu yéu
hoan thi¢n hé so hodc tir choi ti€p cau bo sung va
nhan hd so. hoan thién hé
so/Phiéu  tir
chéi tiép nhan
hd so
Buéc 2 | Kiém tra, thim dinh tinh hop phap cia|  Céng chirc 12,5 ngay lam | Dy thao Quyét
hé so: Phong Quanly | viéc (Yéuciu | dinh/  Coéng
- Phu hgp thi trinh ldnh dao phong. | Du lich, S& Vin bd sung vin tra 1oi
(Chuyén buéc 3) hoéa, Thé thao va | khong qua 03 | (kém theo hd
- Chua phu hgp thi dy thdo cdng vin Du lich ngay lam vi¢c | so TTHC)
tra 10, yéu ciu bd sung hd so hoic tra ké tir ngay
hd so. (Chuyén budc 6) tiép nhan hd
S0)
Buéc 3 | Thim dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 03 ngiy lam | Ky tit Quyét
qua TTHC: Quan ly Du lich, vigc dinh/  Cong
- Phi hop thi tién hanh xi 1y, trinh | S& Vin hoa, Thé vin tra 1o
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén buéc | thao va Du lich (kém theo hd
4) so TTHC da
- Chua phil hop thi yéu cdu bd sung dugc  thim
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6) dinh)
Budc 4 | Ky phé duyét két qué gidi quyét ho so | Lanh dao S¢ | 03 ngay lam Quyét  dinhy
TTHC hojc van ban trd 1oi: Vin héa, Thé vige | ot i
- Phu hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich 10i & van,
2 . i (kém ho so
(Chuyén budc 5) o TTHC)
- Chua phu hgp thi yéu cau b sung
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ho so hogc tra ho so. (Chuyen budc 6)

Bugce 5 | Vao s5 van ban, luu trit ho so, chuyén | Vinthu Van | 0,5 ngaylam |Quyét  dinh
két qua cho Céng chirc S& Vin héa, | phong S& Van visc  |(kém hd so
Thé thao va Du lich lam viéc tai | hoa, Thé thao va TTHC da giai
Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong. Du lich quyét)

Buégc 6 | Lién hé¢ to chire, c4 nhén dé giri van | Codng chirc S& 10 ngay Cong van
ban yeu ciu hoan thién hd so: Vin hoa, Thé (khong tinh | duge trao cho
- Td chic, c4 nhin bd sung hd | thao va Dulich | vio thoi gian td chirc, c4
50. (Chuyen buéce 1) lam viéctai | gidi quyéthd |nhin ndp hd
- T4 chic, ca nhén khong bd sung hd | Trung tim Phuc | so TTHC) |so
so thi két thuc hd so trén Hé thdng | vu hanh chinh
mét cira di€n tur. cong

Buéc 7 | - Nhép may, x4c nhan trén phan mem Cong chire S& | 0,5 ngay lam |Két qui giai
He thdng mét ctra dién tir cua SO vé| Vinhoa, Thé viée quyét TTHC
két qua giai quyet TTHC; thong b4o | thao va Du lich dugc xdc nhin
cho c4 nhin dén nhan trd két qua| lam viéc tai trén phin mém
TTHC. Trung tdm Phyc Hé théng mot
- Thu phi. vu hanh chinh cra dién tr
- P6i v6i hd so qué han gidi quyet cong ciia S&/Phiéu

chdm nhit 01 ngiy trudc ngay hét
han, b phédn giai quyet hd so c6 trach
nhiém thong bdo biang vin ban cho
céng chirc S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich lam viéc tai Trung tdm va gui
vin ban xin 18i t§ chirc, c4 nhan dé
théng béo cho td chirc, c4 nhén biét,
trong d6 ghi r6 ly do qua han, thoi
gian gia han tra két quéa (vigc hen ngay
tra ket qua dugc thyc hi¢n khong qua
mot l4n); cip nhat hd so trén phan
mém mot cira dién tir.

xin 16i va hen
lai ngay tra két
qua dugc trao
cho td chuc,
¢4 nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 59

gidy chirng nhén ding ky hoat dong clia co s& hd trg nan nhan bao lyuc

Trinh
tl‘)ru'c(;'icc N¢i dung cong viéc Trach nl.ljém Thei giim Két qlgﬁ/sﬁn
thue hién thuc hién pham
thue
hién

Budc 1 | Huéng dén, kiém tra xem xét sy hop | Congchic S& | 0,5ngdy | Gidy tiép nhén hd
I¢ vé thanh phén hé so: Vin héa, Thé lam viéc | so va hen tra két
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. | thao va Du lich qud/ Phiéu kiém
Thyc hi¢n quét (scan) va luu trix hd | 1am viéc tai soét qua trinh giai
so di¢n ti¥, chuyén dén phong chuyén | Trung tim Phuyc quyét hd so/Phiéu
mdn thAm dinh hé so. (Chuyén buéc | vy hanh chinh yéu cdu bd sun
2) cong va hoan thi¢én hd
- Néu chua hop 1é thi yéu ciu bd so/Phiéu tir chdi
sung, hoan thién hd so hodc tir chbi tiép nhan hd so
tlép nhan hd so.

Buédc 2 | Kiém tra, thim dijnh tinh hgp phép Cong chuc 13,5ngdy |Dy thdo To
cia hd so, tham muu té chirc thim Phbng Xay lam \(iéc _ | trinh/Bién ban
dinh: dung Nép song | (Yéucaubd | tham dinh/Cong
- Phu hop thi trinh l&nh dao phong. | Vin héa va Gia | sung khong | vin trd 10i (kém
(Chuyén budc 3) dinh, S& Vin | qué4 03 ngay | theo hd so TTHC
- Chua phu hep thi dy théo cong van | héa, Théthao | lamviécké |dd dwgc thim
tra 101, yéu céu bd sung hd so hojic va Du ljch tir ngdy tiép | dinh)
tra hd so. (Chuyen budc 9) nhin hd so)

Budc 3 | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 03 ngay lam [Ky  tit  To
qua thdm dinh: Xay dung Nép viéc trinh/Bién  ban
- Phu hop thi tién hanh xir 1y, trinh | séng Vin héa thAim  dinh/Céng
lanh dao S&. (Chuyén budc 4) va Gia dinh, S¢& vidn trd 10i (kém
- Chua phit hop thi yéu cdu bd sung | Vin hoa, Thé theo hd so TTHC
hd so hoic tra hd so. (Chuyén buéc | thao va Du lich dd dugc thém
9 | . dioh)

Budc 4 | Ky vin ban dé€ nghj giai quyét ho so | LanhdaoSo | 02ngaylam | Td  trinh/Cong
TTHC: Vin héa, Thé viéc vin tra 1oi (kém
- Phu hop thi ky vin ban dé nghj va | thao va Du lich hd so TTHC da
chuyén hd so dén UBND tinh thim dugc thim dinh)
tra, thy Iy, giai quyét. (Chuyén budc
5)

- Chua phu hop thi yéu cAu bd sung
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc
9)

Budc 5 | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua | B phan chuyén | 4,5 ngdy | Gidy chimng
- Phu hop thi trinh 1anh dao phé | mon thufc Vin lam vi¢c | nhdn/Quy ché
duyét két qua. (Chuyen buorc 6) phong Uy ban hoat dong/Cong
- Chua phu hep thi yéu ciu bo sung | nhén din tinh vin trad 161 (kém

hd so hoic trd hd so. (Chuyén budc

hd so TTHC da
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9) dugc tham dinh)

Buéc 6 | Xem xét, ky phé duyét két qua tham | Lanh dao Uy | 05 ngay l1am | Giay chimg
dinh ban nhan dan viéc nhan/Quy ché
- Phu hop thi ky ban hanh Quyét tinh | hoat dong/ Codng
dinh. (Chuyén buéc 7) | vén tra 161 (kem
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung {ho so TTHC da
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc dugc thim dinh)
9)

Buéc 7 | Vao sb vian ban, luu trit hd so,| VanphongUy | 0,5ngiy |Gidy chimg
chuyén két qua cho S& Vin héa, Thé | ban nhan dén lam viéc | nhdn/Quy  ché
thao va Du lich. tinh hoat ddng/ Cong

vin trd 160 da
dugc phé duyét
(kém hé so TTHC
da giai quyét)

Buée 8 | Van thu chuyén két qua cho cong| Vin thu Vin 0,5 ngdy | Gidy chimg
chirc S& Vin héa,Thé thao va Du lich | phong SoVan | lamviéc | nhin/Quy ché
1am viéc tai Trung tdm Phuc vy hanh | hoa, Thé thao hoat ddng/ Cong
chinh cong va Du lich vin tra 160 da

dugc phé duyét
(kém ho so TTHC
da giai quyét)

Budc 9 | Lién hé to chirc, ca nhén dé giri vin | Cong chirc So 10 ngdy |Cong vin dugc
ban yeu cAu hoan thién hd so: Vin hoa, Thé | (khong tinh |trao cho td chic,
- T chuc c4 nhin bd sung hd | thao va Du lich vaothdi | ca nhén ndp hd so
SO. (Chuyen buéc 1) lam viéc tai gian giai
-T6 chirc, ca nhan khong bd sung hd | Trung tim Phuc | quyét hd so
so thi két thuc hd so trén Hé théng | vu hanh chinh TTHC)
mdt cira dién tir. cOng

Buéc | Nhdp mdy, x4c nhén trén phéan mém Cong chirc S& 0,5ngdy |[Ké qua giai
10 H¢ thong mjt cira dién tr cia S& vé | Vin héa, Thé lam viéc quyét TTHC
két qua giai quyét TTHC; thong bdo | thao va Du lich dugc xidc nhén

cho t5 chirc, c4 nhan dén nhén trd két |  1am viéc tai trén phin mém

qua TTHC. Trung tam Phuc H¢ thong mét ctra

P6i v6i hd so qué han giai quyet vu hanh chinh dién tr cuoa

chim nhét 01 ngly trudc ngly hét cong S&/Phiéu xin 13i

han, by phidn giai quyet hd so cb
trach nhiém théng béo bing vin bin
cho cong chirc S& Vian héa, Thé thao

va Du ljch lam vi€c ta1 Trung tdm va
gln van ban xin 15i to chirc, cd nhan
dé thong bio cho td chirc, c4 nhan
biét, trong d6 ghi 15 1y do qua han,
thoi gian gia han tra két qua (viéc hen
ngdy tra két qua dugc thuc hxq:n
khéng qua mdt 14n); cap nhat hd so
trén phin mém mot ctra dién tir.

va hen lai ngay
tra két qua duogc
trao cho c4 nhén,
X ’

t0 chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 60

Z) Cap lai gidy chimg nhan ding ky hoat dong ciia co s¢ hd trg nan nhéan bao

ST Cap lai Gidy chimg nhan ding ky hoat dong clia co s& tu van vé phong,
it bod¢/gia dinh
Trinh =
tw cac ca ‘e e
lt)lllr;‘cc N¢i dung cong viéc T:ﬁ;‘: ll:liléﬁm ’trhh;: E;g: Két qua/san phim
hién

Budc 1 | Hudng dan, kiém tra xem xét sy hop 18 | Cong chitc S& | 0,5ngdy | Gidy tiép nhan hd
vé thanh phan hé so: Vanhoa, Thé | lamviéc |so va hen trd két

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du qud/ Phiéu kiém
hi¢n quet (scan) va luu trix hd so di¢n | lich lam vigc soat qué trinh giai
tur, chuyen dén phong chuyén mén thAm | tai Trung tdm quyét hd so/Phiéu
dinh hé so. (Chuyén budc 2) Phyc vy hanh yéu cu bd sung va
- Néu chua hop 1€ thi yéu cau bo sung, | chinh cong hoan thién hd
hoan thién hd so hogc tir chéi tiép nhan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so

Budc 2 | Kiém tra, thim dinh tinh hop phép cua| Cong chuc 04ngay |Dy  thao T
hd so: Phong Xay lam vi€c | trinh/Bién ban
- Phu hop thi trinh lanh dao phong. | dymg Nép (Yéucdu |thdm  dinh/Cong
(Chuyén budc 3) song Vanhéa | bdsung |van trda 10 (kém
- Chua phi hop thi dy thao cong vantrd | va Gia dinh, | khong qué | theo hé so TTHC
101, yéu cau bo sung hé so hoéc tra hd| S& Vin hoa, 03 ngdy | da dugc tham djnh)
s0. (Chuyén budc 9) Thé thao va | lam viéc ké

Du lich tir ngay
tiép nhan
hd so)

Bué6c 3 | Tham d;nh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao 03 ngay |Ky tat To
qua thdm dinh: Phong Xay lam vi¢c | trinh/Bién ban
- Phit hop thi tién hanh xit 1y, trinh lanh dung Nép thim  dinh/Cong
dao S&. (Chuyén budc 4) séng Vian héa vin trd loi (kém
- Chura phii hop thi yéu cdu bd sung hd | va Gia dinh, theo hd so TTHC
so hoic tra hd so. (Chuyén buéc 9) S& Vin hoa, da dugc thim dinh)

Thé thao va
Du lich

Budc 4 | Ky van ban dé nghj gidi quyét ho so | LanhdaoSé | 02ngay |To trinh/Cong vin
TTHC: Vin hoa, Thé | lamviéc |tra 1oi (kém hd so
- Phu hqp thi ky vin ban dé ngh1 va| thaovaDu TTHC d3i dugc
chuyén hé so dén UBND tinh tham tra, lich thim dinh)
thy ly, giai quyét. (Chuyen budce 5)

- Chura phu hop thi yéu cau bd sung hd
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9)

Budc 5 | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B0 phén 2,5ngdy | Gidy ching
- Phu hgp thi trinh 1dnh dao phé duyét | chuyén mon lam viéc | nhan/Quy ché hoat
két qua. (Chuyén budc 6) thudc Vin d6ng/Cong van tra
- Chua phu hop thi yéu cau bd sung hd | phong Uy ban 16i (kém hd so
so hodic tra hd so. (Chuyén budc 9) nhan dén tinh TTHC di dugc
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tham dinh)

Bubc 6 | Xem xét, ky phé duyét két qua thim | Lanh dao Uy | 02ngdy | Giay chimg
dinh bannhandin | lamviéc |nhin/Quy ché hoat
- Phit hgp thi ky ban hanh Quyét dinh. tinh dong/ Cong vin tra
(Chuyén buéc 7) |10 (kém hd so
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung hd TTHC da dugc
SO hoac tra hd so. (Chuyén budc 9) thdm dinh)

Budc 7 | Vao sb van ban, luu trir hd so, chuyén | Van phong Uy | 0,5 ngdy | Gidy chimg
két qua cho S& Vin héa, Thé thao va | bannhindan | 1am viéc | nhin/Quy ché hoat
Du lich tinh dong/ Cong van tra

loi d8 dugc phé
duyét (kém hd so
TTHC di giai
quyét)

Budc 8 | Vin thu chuyén ket qua cho cong chirc [ Vin thu Vin 02 giv | Gidy ching
S& Vin héa, Thé thao va Du lich 1am | phong S& Vin | /ngdy 1am | nhén/Quy ché hoat
viéc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh | héa, Thé thao viéc dong/ Cong vin tra
cong va Du lich l6i dd@ dugc phé

duyét (kém hd so
TTHC da giai
quyét)

Buéc 9 | Lién h¢ t6 chirc, c4 nhén dé giri vin ban | Céng chirc S¢ | 05ngay |Cong vén dugc
yéu cau hoan thién hd so: Vin h6a, Thé (khdng | trao cho td chuc, ca
- T4 chitc, c4 nhan bd sung hd| thaovaDu tinh vdo | nhén ndp hd so
sO. (Chuyen buéce 1) lich lam vi¢c | thdi gian
- T4 chrc, c4 nhan khong bd sung hd so | tai Trung tim | giai quyét
thi két thic hd so trén Hé théng mét | Phyuc vy hanh hd so
ctra dién tur. chinh cong TTHC)

Budc | Nhip my, x4c nhén trén phan mém H¢ | Cong chire S¢ | 02 gid Két qua giai quyét
10 | théng mét cra dién tir cia SO vé ket Vin héa, Thé | /ngaylam [ TTHC dugc xéc
qué giai quyét TTHC; théng bdo cho td| thaovaDu viéc nhan trén phin

chitc, c4 nhan dén nhin trd két qua | lich l1am vigc mém Hé théng mot

TTHC. tai Trung tdm cra dién tr cua

Déi véi hd so qué han giai quyet chdm | Phuc vy hanh S&/Phiéu xin 13i va

nhit 01 ngdy truéc ngay hét han, bo | chinh cong hen lai ngdy tra két

phén giai quyét hd so c6 trach nhiém
thong béo bing vén ban cho cong chirc
S& Vin hoa - Thé thao va Du lich 1am
vu;c tai Trung tdm va gui van ban xm
18i t& chirc, c4 nhan d& théng béo cho td
chirc, c4 nhan biét, trong d6 ghi rd 1y do
qua han, thoi gian gla han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc thu'c
hi¢n khong qua mdt 14n); cdp nhat hd
so trén phan mém mot cira dién tir.

qua dugc trao cho
c4 nhan, td chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viée
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Quy trinh sé 61

buéc N¢i dung cong viéc T:ﬁf;z llllliléﬁm g‘;: E;g: Két qua/sian phim
thuce
hi€n
Budc | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop 1é | Cong chirc S& | 0,5 ngay lam | Gidy tiép nhan hd
1 vé thanh phin hd 50 Vin hoa, Thé vigc so va hen tra két
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du qu#/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trix hé so dién | lich lam viéc soat qua trinh gidi
tir, chuyén . dén phong chuyén moén | tai Trung tim quyet hd so/Phiéu
tham dinh ho so. (Chuyén budc 2) Phyc vy hanh yéu céu bd sung va
- Néu chua hep 1€ thi yéu cdu bd sung, | chinh cong hoan thién hd
hoan thién hd so hojc tir chéi tiép nhén so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so
Bué6c | Kiém tra, tham dinh tinh hgp phap cua | Cong chic 07 ngaylam |Dy  thao To
2 | hd so, tham muu td chirc thim dinh: Phong Xay | viéc (Yéu cu | trinh/Bién ban
- Phi hop thi trinh lanh dao phong.| dung Nép bbdsung |thdm  dinh/Céng
(Chuyén budc 3) séng Vin héa | khong qua 03 | vin tra 161 (kém
- Chua phu hQ‘p thi dy thao cong vén | va Gia dinh, | ngdy lam vic | theo hé so TTHC
tra 10i, yéu cau bd sung hd so hoic trd | S& Vin hoa, ké tir ngdy [ da dugc tham dinh)
hé so. (Chuyén budc 9) Thé thaova | tiép nhén hd
Du lich so)
Budc | Thdm dinh hd so, trinh phé duyét két| Lanhdao | 03ngaylam |[Ky  tit To
3 | qua thAm dinh: Phong Xay viéc trinh/Bién ban
- Phi hop thi tién hanh xi 1y, trinh 1anh |  dyung Nép thAm  dinh/Céng
dao S&. (Chuyén budc 4) séng Vin hoa van tra 1oi (kém
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung hd | va Gia dinh, theo hd so TTHC
so hojc tra hd so. (Chuyén budc 9) S& Vin héa, da dugc thim dinh)
Thé thao va
Du lich
Budc | Ky vin ban dé nghi giai quyét ho so | Lanh dao S& | 02 ngay lam | T& trinh/Cong vin
4 |TTHC: Vin hoa, Thé viée tra 161 (kém hd so
- Phu hop thi ky vén ban dé nghi va| thaovaDu TTHC dd dugc
chuyén ho so den UBND tinh thim tra, lich tham dinh)
thu ly, giai quyét. (Chuyen budc 5)
- Chua phi hop thi yéu céu b sung hd
so hojic tra hd so. (Chuyén budc 9)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B phan 3,5 ngay lam | Gidy chimg
5 - Phu hQ’p thi trinh 1anh dao phé duyét | chuyén moén viéc nhan/Quy ché hoat
két qua. (Chuyén buéc 6) thudc Vian dong sira ddi bd
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung hd | phong Uy ban sung (néu  co)
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9) nhén dan tinh /Céng van tra loi

(kém hd so TTHC
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da dugc tham dinh)

Budc | Xem xét, ky phé duyét két qua thadm | Lanh dao Uy | 03 ngaylam | Giay chimg
6 |dinh ban nhén dén viée nhan/Quy ché hoat
- Phit hop thi ky ban hanh Quyét dinh. tinh dong sira ddi bd
(Chuyén budc 7) sung (néu  co)/
- Chua phu hop thi yéu chu bd sung hd Coéng vidn trad 1oi
so hoc tra hd so. (Chuyén budc 9) (kém hd so TTHC
da dugc thdm dinh)
Budc | Vio sb vin ban, luu trit hd so, chuyén | Vinphong | 0,5 ngay lam | Gidy chimg
7 két qua cho B9 phan mét cira Uy ban nhan viée nhén/Quy ché hoat
dén tinh dong sira d8i bd
sung (néu  co)/
Cong van tra 101 da
dugc phé duyét
(k¢m h6 so TTHC
da glé.l quyét)
Budc | Vin thu chuyén két qua cho cong chirc | Vin thu Van | 02 gid /ngay Gidy chimg
8 S& Vin héa, Thé thao va Du lich lam | phong S& lam viéc nhén/Quy ché hoat
viéc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh | Vén hoa, Thé dong stra dbdi bd
cdng thao va Du sung (néu  co)/
lich Cong vin tra 101 da
dugc phé duyét
(kém h6 so TTHC
da giai quyét)
Buéc | Lién hé t6 chirc, c4 nhin dé giri van ban | Cong chirc S& 10 ngay Cong vin dugc
9 yeu cAu hoan thién hd 50 Vin hoa, Thé | (khéng tinh | trao cho t chirc, ca
- T chirc, c4 nhian bd sung hd so.| thaovaDu | vaothdigian | nhén np hé so
(Chuyen budce 1) lich 1am viéc | giai quyét hd
- Tb chirc, c4 nhan khong bd sung hd | tai Trungtdm | so TTHC)
so thi két thiic hd so trén Hé théng mot | Phyc vu hanh
cira dién tur. chinh céng
Buéc | Nh@p may, xac nhan trén phan mém H¢ | Cong chuc 8¢ | 02 gio / ngay Két qua giai quyét
10 | théng mot cua dién tr cua S& vé ket Vin héa, Thé lam viéc TTHC dugc xéac
qua giai quyét TTHC; théng bdo cho td | thao vaDu nhin trén phin
chirc, ca4 nhan dén nhan trd két qua | lich 1am viéc mém Hé théng mot
TTHC. tai Trung tdm cra dién tr cua
Pbi v6i hd so qua han gléu quyét chim | Phuc vy hanh S&/Phiéu xin 13i va
nhit 01 ngdy truéc ngay hét han, b | chinh cong hen lai ngay tra két

phan giai quyét hd so c¢6 trach nhiém
thong b4o bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich lam
vigc tai Trung tdm va giri vén ban x1n
18i t8 chirc, c4 nhan dé théng bao cho td
chirc, c4 nhan biét, trong d6 ghird ly do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay trd két qua dugc thuc
hi¢n khong qué mdt 14n); cép nhat hd
SO trén phﬁn mém moét cira dién tir.

qua duqc trao cho
c4 nhén, t§ chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 62
: CAP GIAY CHUN G NHAN NGHIEP VU CHAM SOC
NAN NHAN BAO LUC GIA PINH

Trinh
tll)ru'c(?cc N¢i dung cong viéc Trach nl.lfém Tho gia:n Két ql;é/sz’m
thue hién thyre hi¢n pham
thuwe
hién

Buéc 1 | Huéng dan, kiém tra xem xét su | Cong chirc S6 Van | Khéng quy | Gidy tiép nhén
hop 1¢ v& thanh phén hd so ding ky | hoa, Thé thao va dinh hd so va hen tra
thi 14y Chtng nhan nghiép vu vé | Du lich 1am viéc két qua/ Phiéu
chdm s6c nan nhén bao lyc gia dinh tai Trung tdm kiém soét qua
- Néu hop 1¢ thi tiép nhén hd so. Phyc vu hanh trinh giai quyét
Thyc hién quét (scan) va luu trix hd chinh c6ng ho so/Phiéu yéu
so dién ti, chuyén dén phong cAu bd sung va
chuyén mon. hoan thién hd
- Néu chwa hop 1& thi yéu chu bd so/Phiéu tir chdi
sung, hoan thién hd so hojc tir chdi tiép nhan hd so
tiép nhén hd so.

Budc 2 | Thong bao trén t& bio hang ngiy | S& Vin héa, Thé | Khéng quy | Théng tin vé ndi
cua Trung uvong hodc dia phuong | thao va Dulich dinh dung thi ldy
vé viée td chic thi 14y Chimg nhan Ching nhén
nghi¢p vu vé cham séc nan nhan nghi€ép vu dugc
bao lyc gia dinh thong bao rdng

rdi

Buéc 3 | Thanh 14p Hoi dong thi iy Chimg | S& Van héa, Thé | Khéng quy | Hoi dong thi 13y
nhan nghiép vu vé cham séc nan | thao va Du lich dinh Ching nhéan
nhan bao lyc gia dinh nghi€¢p vu dugc

thanh lap

Budc 4 | To chic thi va danh gia két qua thi | Héi ddng thi S6 | Khéng quy | Cé nhan da ding
14y Chimg nhén nghiép vu vé cham | Vin héa, Thé thao dinh ky dugc tham
s6¢ nan nhéan bao lyc gia dinh va Du lich dy kiém tra

Buéc 5 | Lap danh sich nhimg ngudi c6 | HoidongthiS§ | Khéng quy |Co6 két qua kiém
diém thi dat yéu cau Vin hda, Thé thao dinh tra

va Du lich
Budc 6 | Quyét dinh cap Gidy ching nhan Lanh dao S& Van | Khéng quy | Gidy chimg
hoéa, Thé thao va dinh nhin dugc cip
Du ljch cho ca nhan

Budc 7 | Phuc tra két qua kiem tra (néu c6 | Hoi dong kiém tra, | 15 ngay lam | K&t qua thi cua

yéu céu, khiéu nai) S& Vin héa, Thé viéc cd nhan dugc
thao va Du lich phuc tra theo
yéu ciu

Budc 8 | Vao sé vin ban, luu trir hé so, Vin th Khong quy | Gidy chimg

2 1 X , R . Qn u Vin . n \ 3
chuyén ket qua cho Cong chic S hone S& Vin dinh nhén (kém ho so
Vin héa, Thé thao va Du lich lam | BP9 2% 40, TTHC da giai
en e R 6a, The thao va £
viéc tai Trung tdm Phuc vy hanh Du li quyét)
A n u lich
chinh cong
Buéc 9 | Nhdp médy, x4c nhin trén phan [ Cong chirc S6 Vin | Khéng quy |Két qua giai
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mém H¢ thong mot cira dién tir cia
S vé két qua giai quyet TTHC;
théng béo cho c4 nhén dén nhén tra
ket qua TTHC.

Déi véi hd so quéa han gidi quyet,
chim nhét 01 ngay trude ngay hét
han, by phan giai quyét hd so cb
trich nhiém thong béo bing vin
ban cho cdng chirc S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich lam viéc tai
Trung tAm va giri vin ban xin 16i c4
nhian d¢ thong bio cho ci nhan
biét, trong d6 ghi 13 ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua dugc thyc hl(;n
khong qua mot 14n); cap nhét hd so
trén phan mém mét cira dién tir.

hoa, Thé thao va
Du ljch lam viéc
tai Trung tim
Phuc vu hanh
chinh céng

dinh

quyét TTHC
dugc xéc nhén
trén phin mém
Hé théng mot
cua dién tr cua
S&/Phiéu xin 16i
va hen lai ngay
tra két qua duoc
trao cho ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Vin ban khong quy dinh
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Quy trinh s0 63

JICAP GIAY CHUNG NHAN NGHIEP VU TU VAN VE PHONG,
CHONG BAO LUC GIA PINH

Trach nhi€ém

Thoi

buéc N¢i dung cong viéc thye hign gian. fhu’c Két qué/san phﬁm
thue hién
hién

Budc 1 | Huong din, kiem tra xem xét sy hgp | Cong chirc S6 | Khéng | Gidy tiép nhdn hd so
1¢ vé thanh phin hd so ding ky thi lay Vin héa, Thé | quy dinh |va hen tra két qui/
Chimg nhin nghiép vu tr vén vé | thao va Du lich Phiéu kiém soat qua
phong, chong bao luc gia dinh lam viéc tai trinh gléu quyet hd
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thuc |  Trung tAm so/Phiéu yéu céu bd
hién quét (scan) va luu trir hd so dién | Phyc vy hanh sung va hoan thién
tir, chuyén dén phong chuyén mén. chinh céng hd so/Phiéu tir chéi
- Néu chua hop 1¢ thi yéu cau bd sung, tiép nhan hd so
hoan thi¢n h6 so hoic tir chéi tiép
nhén hd so.

Budc 2 | Thong bao trén t& bao hang ngdy clia | S¢ Vin hoa, Khong |Théng tin vé noi
Trung wong hodc dia phuong ve vige Thé thao va Du | quy dinh dung thi 14y Chimg
t6 chuc thi 14y Ching nhén nghi¢p vu lich nhén nghiép vu dugc
tu vin vé& phong, chéng bao luc gia thong béo rong rai
dinh

Bugc 3 | Thanh 14p Héi dong thi ldy Chimg | S& Vinhéa, | Khéng |HOi ddng thi lay
nhén nghi¢p vy vé chim séc nan nhan | Thé thao va Du quy dinh | Chirng nhin nghiép
bao lyc gia dinh lich vu dugc thanh lap

Budc 4 | To chire thi va danh gia két qua thi lay Hbi dong thi Khong | Ca nhan d3 ding ky
Ching nhén nghiép vu tr vin vé| S& Vanhoa, | quydinh | dugc tham du kiém
phong, chéng bao lyc gia dinh Thé thao va Du tra

lich
Buéc 5 | Lap danh sach nhitng nguodi ¢6 diem | S& Vanhoa, | Khéng | C6 két qua kiém tra
thi dat yéu cau Thé thao va Du | quy dijnh
lich
Budc 6 | Quyét dinh cip Gidy chirng nhén Lanh da0 S& | Khong | Gidy chimg nhin
Vin héa, Thé | quy dinh | dugc cdp cho ca
thao va Du lich nhan

Budce 7 | Phuc tra két qua kiém tra (néu c6 yéu | Hoi dong kiém | 15 ngay |Két qua thi cua ca

ciu, khiéu nai) tra, S& Van lam vi¢c | nhan dugc phic tra
héa, Thé thao theo yéu cu
va Du lich

Budc 8 | Vao s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén | Vanthu Van | Khéng |Gidy ching nhén
két qua cho Céng chirc S& Vin hoa, phong S& Vin | quy dinh | (kém hd so TTHC
Thé thao va Du lich lam viéc tai| hoa, Thé thao da giai quyét)

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Du lich

Budc 9 | Nhdp mdy, xdc nhén trén phin mem Cong chitc S& | Khong |Két qua giai quyét
H¢ thong mot cira dién tir cia S& v&| Vin hoa, Thé quy dinh | TTHC dugc xac
két qua giai quyet TTHC; thong béo | thao va Du lich nhan trén phin mém

cho cd nhin dén nhin tra két qua

lam viéc tai

Hé théng mot cira
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TTHC.

P6i v6i hd so qua han giai quyet
chdm nhét 01 ngay trudc ngay hét
han, by phén giai quyet hd so c6 trach
nhiém thoéng bdo bing vin ban cho
cong chirc S& Vian héa, Thé thao va
Du lich 1am viéc tai Trung tdm va giri
vin ban xin 13i c4 nhan d& thong bio
cho c4 nhén biét, trong d6 ghi rd ly do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngiy tra két qua dugc thyre
hién khéng qué mdt lan), cdp nhat hd
so trén phdn mém mét cira dién tir.

Trung tim
Phuc vu hanh
chinh cong

dién tir ctia S&/Phiéu
xin 16i va hen lai
ngdy tra két qua
dugc trao cho cé
nhén, t§ chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Viin ban khong quy djnh
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ap thé nhan vién cham s6c nan nhan bao lyc gia dinh.

ap lai The nhan vién chdm séc nan nhén bao lyc gia dinh.
Cap Thé nhan vién tr vén phong, chong bao lyc gia dinh.
tuc: Cap lai Thé nhan vién tr vin phong, chong bao lyc gia dinh.

Quy trinh s6 64

Trinh
tll)!u?cc N¢i dung cong viéc Trach nl.njém The gi?n Két qn;ﬁ/sin
thue thye hién thywe hi¢n pham
hién
Budc 1 | Huéng dan, kiém tra xem xét sy | Cong chirc S& Vin | 0,5 ngay lam | Gidy ti€p nhan
hop 1¢ vé thanh phén ho so: héa, Thé thao va viéc hd so va hen tra
- Néu hop 18 thi tiép nhan hd so. | Du lich lam viéc két qua/ Phiéu
Thyc hi¢n quét (scan) va luu trir ho tai Trung tdm kiém soat qua
so dién tu, chuyen dén phong Phyc vy hanh trinh giai quyét
chuyén mon thim djnh hd so. chinh cong ho so/Phiéu yéu
(Chuyen budc 2) cdu bd sung va
- Néu chua hgp 1¢ thi yéu ciu bd hoan thién hd
sung, hoan thién hé so hoic tir chéi so/Phiéu tir chéi
tlep nhén hd so. tiép nhan hd so
Budc 2 | Kiém tra, tham dijnh tinh hop phép | Cong chirc Phong | 03 ngay lam | Dy thao Thé
cua hd so, tham muu tb chirc kiém | Xéy dung Nép viéc nhéan vién/ Cong
tra nghiép vu: sdng Vin hoa va vin tra 101 (kém
- Phi hop thi trinh lanh dao phong. | Gia dinh, S& Vin theo hd so
(Chuyén budc 3) hoa, Thé thao va TTHC)
- Chua phu hegp thi du thdo cong Du lich
vin tra 1i, yéu ciu bd sung hd so
hoc tra hd so. (Chuyén budc 6)
Buéc 3 | Tham dinh ho so, trinh phé duyét | Lanh dao Phong | 02 ngay lam | Ky tit Thé nhan
két qua TTHC: Xay dung Nép viéc vién/ Coéng vin
- Pht hop thi tién hanh xit 1y, trinh | séng Vian héa va tra 10i (kém theo
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén | Gia dinh,S¢ Vin hd so TTHC da
budc 4) héa, Thé thao va dugc thim dinh)
- Chua phit hop thi yéu cu bd sung Du lich
hd so hoc tra hd so. (Chuyén budc
6)
Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét hd | Lanh dao S& Vin | 01 ngay lam
so TTHC hofic van ban tra 10i: hoa, Thé thao va viée Thé nhin vién/
- Phu hgp thi ky phé duyét két qua. Du lich o ‘.
2 . Cong van tra 10i
(Chuyén budc 5) \ A
\ T oA WA 1A (kém hd so
- Chua phi hop thi y€u cau bo sung TTHC)
hd so hogc tra hd so. (Chuyén buée
6)
Budc 5 [ Vao s6 vian ban, Iwu trir hd so, 02 gio /ngdy | Thé nhan vién
2 1A oa n " Qs Vin thu Vian NS o
chuyén két qua cho Cong chirc So hone S& Vin lam viéc dd dugc phé
Vin héa, Thé thao va Du lich lam |  FIO78 55 0, duyét (kém hd
viéc tai Trung tdm Phyc vu hanh a,D ©haova so TTHC d4 giai
A N u lich £
chinh céng quyet)
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Budc 6 | Lién hé c4 nhan dé giri vin ban yéu | Céng chirc S& Vin 03 ngay Cong van dugc
ciu hoan thién hd so: héa, Thé thao va (khong tinh | trao cho c4 nhén
- C4 nhan bd sung hd so.(Chuyén | Du lich l1am viéc | vao thdi gian | ndp hd so
budc 1) tai Trung tdm gidi quyét hd
- Ca nhan khong bd sung ho so thi | Phyc vy hanh so TTHC)
két thic hd so trén Hé théng mot chinh cdng
clra dién tir.

Budc 7 | Nhgp mady, xac nhin trén phén | Céng chitc S& Vin | 02 gid/ngay Két qua giai
mém He thong mot clra d1¢n tir clia | hoa, Thé thao va lam viéc quyét TTHC
S& vé& két qua giai quyet TTHC; | Du lich lam viéc dugc xac nhén
thong béo cho ca nhan dén nhén tra tai Trung tdm trén phan mém
ket qua TTHC. Phuc vu hanh Hé thong mot
Pbi véi hd so qua han giai quyet chinh cong ctra dién tir cua

cham nhét 01 ngay trugc ngay hét
han, bd phan gidi quyét hd so cb
trach nhiém thong béo bing vin
bén cho cdng chitc S& Vian hoa,
Thé thao va Du lich lam v1¢c tai
Trung tAm va giri vin béan xin 13i c4
nhan dé thdng béo cho c4 nhan biét,
trong do6 ghi 3 ly do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thyc hién
khong qua mot 1an); cap nhat hd so
trén phan mém mdt cira dién tir.

S&/Phiéu xin 13i
va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam vige
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