UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN Djc lap - Tw do - Hanh phiic
86: 544 /QD-UBND Dién Bién, ngay-/4thdng 6 nim 2019
QUYLT PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh
thudc pham vi, chirc ning quan ly ciia Ban DAan tdc tinh Pién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PIEN BIEN

Cin ctr Luét T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cén ctr Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh
phi vé& thue hién co ché mét cira, mdt ctra lién théng trong giai quyét tha tuc
hanh chinh;

Cén clr Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 niam 2018 cua
Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mot 36 quy dinh cta Nghi dinh 56
61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché moét cira,
mdt ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Trudng Ban Dén tbc,
QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh ndi bd trong giai
quyét tht tyc hanh chinh thudc pham vi, chtic nédng quan ly cia Ban Dén tdc tinh
bién Bién (cd quy trinh cu thé kém theo).

Diéu 2. Quyét dinh ndy c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Truéng Ban Dién tdc,
Cht tich UBND ccac huyén, thi x4, thanh phd; Chu tich UBND cic xd, phuong,
thi tran va c4c td chirc, c4 nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./T-

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 3; .
- Vin phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC)
- L&nh dao UBND tinh;

- TT Cong bdo, TT tin hoc VP UBND tinh;
-Luu VT, KSTT.

Mua A Son



1. Quy trinh sb 01
Thii tuc cong nhin nguoi cé uy tin trong dong bao dan tic thiéu sé

: 5XIJ

BNEANOI BO TRONG GIAI QUYET THU TyC HAN'H CHINH
$¥I2EHUC NANG QUAN LY CUA BAN DAN TOC TiNH DPIEN BIEN
hfo /OD-UBND ngay e‘hangﬁmm 2019 cua Chit tich UBND tinh Pién Bién)

Trinh tw . &
: Trach nh "
cic bute Noi dung cong viée o R Thoi gian Két qui/San phim
thue hién xir Iy cbng viée
1 Uy ban nhin din cAp xa
Budc 1 | Tiép nhén hé so: Céng chirc tiép nhan | Gi&r hanh chinh Mau sé 01. Mau glay tlép nhén
- Trudng hop hd so ddy d, chinh xéc theo quy dinh. hé so tai Bo phén Tiép | 0.5 ngay vi hen tré két qua o
- Trudmg hop hd so chua diy da, chua chinh x4c theo quy dinh. Eggnug;g lfé k::; qua M- ]ih‘e‘{ yéu cau bo
- Trudmg hep tir chéi nhan hd so, cin b, céng chic, vién chirc P sung, hoan thién ho so
tiép nhdn hé so phai néu 15 1y do theo mAu Phidu tir chéi gidi Mau sb 03. Phléu tir chéi tiép
quyét hd so thu tuc hanh chinh. nhén giai quyét h so
Budc 2 | Phin cong xir 1y hé so Lianh dao UBND cip Chuy:én ngay hd
xa so tiép nhdn truc
tiép trong ngay
Buéc 3 | Thém dinh hd so: Cong chirc cép x4 03 ngay Vin ban d& nghi, bién ban kém
- Trudmg hop, hd so dap img yéu clu, du thao két qua giai theo danh sich ngudi ¢6 uy tin
quyét TTHC, trinh lanh dao. trong dong bio din de thicu so
- Trudng hop hé so chua du didu kién dé giai quyét can giai M lihiéu:‘ yéu ciu bd
trinh va b sung thém. Tra lai hd so kém théng bao bng van sung, hoan thién ho so o
ban. Méu s6 03. Phiéu tir chéi tiép
- Truong hop hé so khong dit diéu kién gii quyét thong bao nhin gidi quyet hé so
cho td chire, ¢4 nhan trong thoi han khéng qua 05 ngay, néu 1o
Iy do.
Buéc 4 | Phé duyét van ban dé nghi, bién ban kém theo danh sach ngudi | Lanh dao UBND cép | 1 ngay Vin ban dé nghi, bién ban kém

¢6 uy tin trong ddng bao dan téc thiéu sé

xd

theo danh sich ngudi ¢6 uy tin
trong ddng bao dan toc thlcu sb
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Bude 5 | Chuyén van ban d& nghi, bién ban kém theo danh séch ngudi 6 | Bo phan Tiép nhdn va | 0.5 ngay Vin ban dé ngjﬁ bién ban kém
uy tin trong déng bao din tde thidu sb cho UBND cAp huyén Tra kct qua theo danh sach nguéi ¢6 uy tin
trong dong bao dan toc thiéu sb
1I Uy ban nhin déin cﬁp huyén
Buée 6 | Tiép nhén hé so: Céng chirc, vién chirc | Gidhanh chinh | Van ban d& nghi, bién ban kém
- Trwong hgp hd sa diy du, chinh xéc theo quy dinh. lié]f l'lh.f:i{l ho so tgfi B(? theo danh sdch ngudi 6 uy tin
- Trudng hop hd so cha diy di, chua chinh xéc theo quy dinh, | Phén Ticp nhén va Tra trong déng bo dan t9c thicu sb
két qua tai UBND Miu sb 01. Miu gidly tiép nhin
- Truimg hop tir chdi nhan hé so, can bd, ¢dng chire, vién chirc huyén Y -
t1ep nhén hd so phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai : vax en‘ = T
quyét ho so thi tuc hanh chinh. Mau s6 02. Phicu yéu ciu bd
sung, hoan thi¢n ho so
M#u s6 03. Phiéu tir chdi tiép
nhén gidi quyét hd so
Bude 7 | Phén cong xir I hd so Lanh dao UBND cép | Chuyén ngay hd
huyén so tiép nhén truc
tiép trong ngay
lam vige
Bu6e 8 | Xirly hd so Lénh dao phong Dén | 01 ngay
the
Bu6c 9 | Thim dinh hé so: Chuyén vién phong | 02 ngay T& trinh kém theo danh sich
- Trudng hop, hd so dép tmg yéu clu, du thio két qua giai Dén t6e ngudi ¢6 uy tin trong dong bio
quyét TTHC, trinh lanh dao phong dénhtuu thiéu s?s phé duyét danh
tin trong
- Trudmg hop hé so chua du didu kign dé giai quyét cin giai shch ngutn cd uy
trinh va bé sung thém. Tra lai hd so kém théng bio bing vin déng bio dan the thiéu 5 .
bin Mau s 02. Phléu‘ yéu chu bd
- Trudmg bop hé so khong di diéu kién giai quyét thong béo sung, h‘oan thw[_liho S‘U o
cho td chite, cé nhén trong thoi han khdng qua 05 ngay, néu rd Méu s6 03. Phicu tir choi ticp
Iy do. nhén giai quyét ho so
Buéc 10 | Xem xét, rinh linh dao UBND cép huyén phé duyét tor trinh | Linh dao phong Dén | 01 ngay T& trinh kém theo danh sich

kém theo danh sdch ngudi 6 uy tin trong déng bao dan tdc
thiu 6

toc

ngudi ¢6 uy tin trong dong bao
dén tdc thidu s phé duyét danh
sich ngudi ¢6 uy tin trong
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dbng bao dan tde thidu sb

Bude 11 | Phé duyét t¢ trinh kém theo danh sich nguoi c6 uy tin trong | Lanh dao UBND cép | 01 ngay To trinh kém theo danh séch
ddng bao din tdc thiéu sb huyén ngudi 6 uy tin trong dbng bio
din tge thiéu sb phé duyét danh
sach ngudi c6 uy tin_ trong
ddng bio dan toc thiéu sb
Buéc 12 | Chuyén tir trinh kém theo danh sich ngudi c6 uy tin trong ddng | B phan Tiép nhén va | 01 ngay T& trinh kém theo danh sach
bao dén tdc thidu sb cho Ban Dén toc tinh Tra két qua ngudi cd uy tin trong dbng bao
din tdc thiéu sb phé duyét danh
sich ngudi c6 uy tin trong
ddng bao dan toe thiéu sb
III Ban Din tjc tinh
Buée 13 | Tiép nhén hd so: Cong chiic, vién chitc | Giorhanh chinh | Mau s6 01. MAu gidy tiép nhan
- Trudng hop hd so diy da, chinh xac theo quy dinh. tiép nhén ho so tai B va hen tré ket qua o
- Trudng hop hd so chua ddy du, chira chinh xéc theo quy dinh. ngml'lglep nhén va Trd Méu s6 02 ‘02A lihieu‘ yéu cau bd
- Trudmg hop tir chéi nhan hd so, can bd, cdng chiie, vién chire ® sung, hoan thién ho so
tiép nhan hé so phai néu 13 1y do theo mAu Phiéu tir chdi giai Mu s 03. Phiéu tir chéi tiép
quyét ho so thit tue hanh chinh. nhén gidi quyét hd so
Buée 14 | Chuyén hé so cho Linh dao Ban B phdn Tiép nhén va | Chuyén ngay hd
Tra két qua so tiép nhén truc
tidp trong ngay
lam viée
Bude 15 | Phan cong xit 1y hd so Lanh dao Ban Chuy'én ngay hé
so ti€p nhan tryc
tiep trong ngay
lam vige
Bude 16 | Xir 1y hé so Linh dao phong Trong ngay
Bude 17 | Thém dinh hé s Chuyén vién 02 ngay Dy thao Quyét dinh ciia Cha

- Trudmg hop, hd so dap img yéu ciu, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao phong

- Trudmg hop hd so chua du diéu kién dé giai quyét cin giai

tich Uy ban nhan dan tinh cong
nhan, phé duyét danh sach
ngudi c6 uy tin trong ddng bao
dan 16c thicu sb.




trinh va bo sung thém. Tra lai ho so kém théng bao bing vin
ban

- Truong hop hd so khéng du didu kién gidi quyét thong bao
cho to chire, ¢4 nhan trong thdi han khong qué 05 ngay, néu rd
1y do.

Mau s6 02. Phiéu yéu clu bd
sung, hodn thi¢n ho so
MAu s6 03. Phiéu tir chéi tiép
nhdn gidi quyéet hod so

Budic 18 | Xem xét, trinh lanh dao Ban phé duyét Du thio quyét dinh céng | Linh dao Phong 0.5 ngay Du thio Quyét dinh ciia Cha
nhdn, phé duyét danh séch ngudi ¢6 uy tin trong déng bao déan tich Uy ban nhan dan tinh cdng
toe thicu so nhin, phé duyét danh sach

nguoi ¢6 uy tin trong ddng bao
dén toc thidu sb

Budc 19 | Phé duyét D thao quyct dinh céng nhin, phé duyét danh sich | Lanh dao Ban Du thio Quyét dinh ciia Chi
ngudi cb uy tin trong déng bao dén toc thiéu sb 0.5 ngay tich Uy ban nhén dan tinh cong

nhdn, phé duyét danh sich
nguoi ¢ uy tin trong dbng bio
dn toc thiéu sb

Budc 20 | Xin ¢ kiéntham gia cia Uy ban Mt trén T quéc tinh, Céng an | Lanh dao Ban 1.5 ngdy Vian ban tham gia y klén clia
tinh cdc nganh chirc ning lién quan. Uy ban Miit tran Té québc tinh,

Cong an tinh

Budc 21 | Téng hop ¢ kién tham gia cta Uy ban Mat trfn TS qude tinh, | Lanh dao Phong 0.5 ngay Dy thio Quyét dinh cia Chu

Cdng an tinh tich Uy ban nhin dén tinh cong
nhin, phé duyét danh séach
ngudi co uy tm trong ddng bao
dan tdc thiéu sb

Buéc 22 | Chuyén Du thédo quyét dinh trinh Chu tich UBND tinh phé | B phén Tiép nhan va Dy thao Quyét dinh ctia Chi
duyét Tra két qua tich Uy ban nhan dén tinh céng

nhin, phé duyét danh sich
ngudi c6 uy tin trong ddng bao
dén toc thidu sb

Buéc 23 | Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhén, té chirc Cbng chirc, vién chite Quyét dinh cia Chi tich Uy

tiép nhan hd so tai B
phén Tiép nhén va Tra
ket qua

ban nhdn din tinh céng nhén,
phé duyét danh sach ngudi c6
uy tin trong ddng bao din toc
thiéu sb




Ting thoi han gidi quyét TTHC 15 (muwéi lim) ngay lim vige ké tiv ngay nhin duge ho so diy dit, hop I¢ va hoan thanh truée ngay 15 thdng 12 ciia I
ndm binh chon, cong nhin nguéi cé uy tin theo quy dinh tai Khoin 1 va 2 Diéu 6 ciia Quyét dinh 56 12/2018/0D-TTg

Luuy

M4u s6 05. Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hd so. duoc thye hién & Wmg budce cia cong viée
MAu 55 06. S6 theo ddi hd so: Thyc hién sau buée tra két qua cho tb chiic, ¢4 nhan.
Méu s6 04. Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua: DSi v6i h so qud han giai quyét, trong thoi gian cham nhét 01 ngdy trude ngay hét han
phai thng bdo cho B) phén Tiép nhan va Tra két qua va giri viin ban xin 13i t6 chire, c4 nhén.

2. Quy trinh s6 02
Thii tuc dwa ra khéi danh sdch nguwdi cd uy tin trong dong bao dan tc thiéu sé

Trinh ty

dich nhi X
céie bute Noi dung cong viée i Thoi gian Két qui/San phim
the hién xit 1y cong viée
| Uy ban nhén dén chp xa
Buéc 1 | Tiép nhén hé so: B phan Tiép nhén va | Giv hanh chinh | Mu sb 01. Mu gidy tiép nhén
- Trudmg hop hé so déy du, chinh xéc theo quy dinh. Tra két qua cla va hen tra ket qua
N 3 -1 £ Yy -y 2
- Trwdmg hop hd so chua ddy di, chua chinh xéc theo quy dinh, | YBND cap x& Mau 6 02. Phi€u yéu cdu bd
- Trudmg hp tir chéi nhdn h so, cén b3, cong chite, vién chire S T
tiép nhdn h so phai néu rd 1y do theo mAu Phiéu tir chéi gii Mau 50 03. Phieu tr chdi tiep
quyét hd so tha tuc hanh chinh, nhdn giai quyét ho so
Buée 2 | Phan cong xir 1y hd so Lanh dao UBND cép Chuy'én ngay hé
xa 0 ti€p nhan tryc
tiép trong ngiy
lam viéc
Buéc3 | Tham dinh hd so: Céng chirc cp xa 03 ngay Vin ban dé nghi, bién ban kem

- Truémg hop, hé so dép (mg yéu cdu, du thao két qua giai
quyct TTHC, trinh ldnh dao.

- Trutng hop hd so chua du diéu kien dé giai quyét chn giai
trinh va b6 sung thém. Tra lai ho so kém théng bio bing vin
ban.

- Trudmg hop hd so khong du diéu kién gidi quyét théng bao
cho t6 chire, cd nhdn trong thi han khéng qua 05 ngay, néu ré

theo danh sich dua ra khoi
danh sach ngudi ¢6 uy tin trong
ddng bao dén toc thidu sé

Miu s6 02. Phidu yéu cdu bd
sung, hoan thién hé so

Mau sb 03. Phiéu tir chdi tiép
nhén gidi quyét hd so
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ly do.

Budc 4

Phé duyét viin ban d& nghi, bién ban kcm thco danh sach nguoi

Lanh dao UBND cép

Vin ban dé nghi, bién ban kém
theo danh sach dwa ra khoi

¢6 uy tin trong ddng béo dan toc thiéu sb xa 0.5 ngay
danh sich ngudi ¢6 uy tin trong
ddng bao dén toc thiéu sb
Bude 5 | Chuyén vin ban dé nghi, bién ban kém theo danh séch nguoi ¢6 | B phin Tiép nhin va Vin ban dé nghi, bién ban kém
uy tin trong déng bao din tdc thiéu sé cho UBND ¢ép huyén Tra ket qua 0.5 ngay theo danh sach dwa ra khoi
danh séch ngudi c6 uy tin trong
ddng bao dén tdc thiéu sb
11 Uy ban nhin dén cip huyén
Bu6e 6 | Tiép nhdn hé so: B6 phén Tiép nhdn va | Giy hanh chinh | Van ban d& nghi, kém theo
- Trudmg hop hé so dly di, chinh xéc theo quy dinh. Tra két qua  tai danh sich dua ra khoi danh
- Trudmg hyp hd so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh. UBNDcap huy§n szich ngubi c? uy. tm; trong
dong bao dan tdc thicu so
- Trudmg hop tir chédi nhan hd so, can bf, cong chitc, vién chire Miu sé 01. Mu gidy tiép nhan
ti€p nhén hd so phai néu 15 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai ,—ahumT'( i o e
quyét hd so thi tuc hanh chinh. Var '-:“s @ KEL quf, .
Mau s6 02. Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so
MAu_sb 03. Phiéu tir chéi tiép
nhén gidi quyét hd so
Bu6e 7 | Phin cong xir 1y hd so Lanh dao UBND cfp | Chuyén ngay hé
huyén so ticp nhén truge
tiép trong ngay
lam viée
Buéc 8 | Xit Iy hé so Lanh dao phong Dan | 01 ngdy
toc
Buéc 9 | Thim dinh hd so: Chuyén vién phong | 02 ngay Vin ban dé nghi, kém theo

- Trudng hop, hd so dap (mg yéu ciu, du thio két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao phong
- Trudmg hop hd so chua du diéu kién dé giai quyét cén gidi

- trinh va bb sung thém. Tra lai hd so kém théng béo bing vin

ban

Dién tdc

danh sich va ban téng hop hd
so dé nghij cha xa

MAu s 02. Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so

Mau sé 03. Phiéu tir chdi tiép
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- Truong hop hd so khéng du didu kién giai quyét thong bao
cho tb chirc, c4 nhén trong thdi han khéng qua 05 ngay, néu 13
1y do.

nhén giai quyét hd so

Buée 10 | Xem xét, trinh lanh dao UBND cép huyén phé duyét vén ban dé | Lanh dgo phong Dan | 01 ngay Vin ban dé nghi, kém theo
nghi, kém theo danh sdch va ban téng hop hé so dé nghj cia | toc danh sich va ban tong hgp hé
UBND cdp x4 so dé nghi ctia xa
Bude 11 | phé duyét vin ban dé nghi, kém theo danh séch va ban tdng hop | Lanh dao UBND cfp | 01 ngay Vin ban d& nghi, kém theo
ho so dé nghi cia UBND cip xa huyén danh séch va ban tdng hop hd
so dé nghi cla xa
Bude 12 C‘huyén. vin ban dé nghi, k,ém theo danh sach va ban 1éng hop | Bo phén Tiép nhén va | 01 ngay Vin ban dé& nghi, kém theg
ho so dé nghi ciia UBND cép x4 cho Ban Dén tdc tinh Tra két qua danh sdch va ban tong hop ho
so dé nghi cia xa
I Ban Dién t{c tinh
Bude 13 Tiép nhéan hd so: Cong chire, vién chirc | Gid hanh chinh Mau sb 01. Mﬁu gidy tiép nhan
- Trudmg hop hé so ddy du, chinh xac theo quy dinh. ticp nhn ho so tai B va hen tra két qua o
- Trudmg hop hé so chua diy du, chua chinh xéc theo quy dinh. Eg?nu?cp nhén va Trd Mau s6 02. Phiéu yéu cau bo
- Truomg hgp tir chéi nhan h so, cén b3, cong chire, vién chitc | 3 e s A
tiép nhén hd so phai néu 16 1y do theo miu Phiéu tir chéi giai Mdu 56 03. Phicu tir choi tiép
quyét hd so tht tuc hanh chinh. nhan gidi quyét ho so
Bude 14 | Chuyén hd so cho Lanh dao ban B{ phén Tiép nhén va Chuy}‘%n ngay hd
Tra két qua so ti€p nhin tryc
tiép trong ngay
lam viée
Budc 15 | Phén céng xir 1y hé so Lanh dao Ban Chuyén ngay hd
so tiép nhén truc
tiép trong ngay
lam viée
Bude 16 | Xt 1y hd so Lanh dao phong Trong ngay
Budc 17 | Thdm dinh hd so; Chuyén vién 02 ngay Dy théo Quyét dinh cia Chi

- Trudmg hop, hd so dap mg yéu chu, du thio két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao phong

tich Uy ban nhan dan tinh dua
ra khoi va thay thé danh sach
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- Trufmg hop ho so chua di diu kién dé giai quyét can gidi
trinh va bé sung thém. Tra lai hd so kém théng béo bing van
béan

- Trudng hop hd so khong du diéu kign giai quyét thong bio
cho t6 chite, ca nhan trong thdd han khong qué 05 ngay, néu rd
Iy do.

ngudi ¢6 uy tin trong ddng bao
dén tdc thiéu so

Mau sé 02. Phiéu yéu céu bd
sung, hoan thién ho so

Mau sb 03. Phiéu tix chéi tiép
nhén giai quyét ho so

Bude 18 | Xem xét, trinh lanh dao Ban phé duygt Du thio quyét dinh dua | Lanh dao Phong 0.5 ngay Dy théo Quyét dinh cia Chu
ra khoi va thay thé danh sdch ngudi co uy tin trong dong bio tich Uy ban nhan dén tinh dua
dén toc thidu s6 ra khoi va thay thé danh sach

ngudi ¢d uy tin trong ddng bao
dan toc thiéu s6

Buéc 19 | Phé duyét Du thao quyét dinh dua ra khoi va thay thé danh séch | Lanh dao Ban 0.5 ngay Dy théo Quyét dinh ctia Chi
ngudi co uy tin trong ddng bao dan toc thidu sb tich Uy ban nhén dén tinh dua

ra khoi va thay thé danh sich
ngudi ¢6 uy tin trong dong bio
dén tdc thicu so

Bude 20 | Chuyén Dy thao quyét dinh trinh Chi tich UBND tinh phé | B phén Tiép nhdn va Dy thao Quyét dinh cia Cha
duyét Tra két qua tich Uy ban nhén din tinh dua

ra khoi va thay thé clanh sach
ngudi ¢6 uy tin trong ddng bio
dan tdc thiéu sb

Buée 21 | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhén, td chire Cong chire, vién chic Quyét dinh cia Chu tich Uy

tiép nhan hd so tai B ban nhan dan tinh dua ra khoi

phan Tiép nhén va Tra vi thay thé danh sach ngudi c6

két qua uy tin trong dong bao din téc
thiéu so

Téng thoi han giai quydt TTHC 15 (mucoi lim) ngay lam vige ké tic ngay nhin dugc ho so day di, hop 1§

Miu s6 05. Phidu kidm soat qué trinh giai quyét hd so: duge thuc hién & timg budc ctia cong vige
E Mau sé 06. S& theo d5i hd so: Thue hién sau bude tré két qua cho (6 chie, cé nhin,
3 Mu s6 04. Phidu xin 15i va hen lai ngay tré két qua: DSi véi hd so qua han giai quyét, trong thdi gian chdm nhét 01 ngay truée ngay hét han

phéi thong bdo cho B phén Tiép nhén va Tra két qué va giri vin ban xin 13i to chirc, ¢4 nhéan.
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