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QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ GIAO THÔNG VẬN TẢI, UBND CẤP HUYỆN, UBND CẤP XÃ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH ĐIỆN BIÊN
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐIỆN BIÊN
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/218 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Giao thông vận tải,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 35 quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Giao thông vận tải, UBND cấp huyện, UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Điện Biên (có quy trình cụ thể kèm theo).

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh; Giám đốc Sở Giao thông vận tải; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Văn phòng Chính phủ (Cục Kiểm soát TTHC);
- Lãnh đạo UBND tỉnh;
- TT Công báo, TT Tin học - VP UBND tỉnh;
- Lưu: VT, KSTT.
	CHỦ TỊCH
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
s6: 536 /Qb-UBND Dién Bién, ngaydd théng 6 nim 2019
QUYET PINH

Phe duyét quy trinh n01 bd trong giai quyet tha tuc hanh chmh
thuge thim quyeén gidi quyet cia So Giao théng van tai, UBND cap huyén,
UBND cap xa trén dia ban tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PIEN BIEN

Can ctr Luat Té chic chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cén cr Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot clira, mdt cia lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Théng tu s6 01/7018/TT VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh
pht huéng dan thi hanh mot sé quy dinh caa  Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay
23/4/218 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mét cira lién thong trong
giai quyet thd tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cta Giam ddc S& Giao thong vén tai,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 35 quy trinh ndi by trong giai
quyét thi tuc hanh chinh thude tham quyén giai quyét cia S& Giao thdng véan
tal, UBND cap huyén, UBND cép x3 trén dia ban tinh Dién Bién (¢d quy trinh
cu thé kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Giao
thong vén tai; Chu tich Uy ban nhén dan cac huyén, thi x&, thanh phd; Chi tich
Uy ban nhan dén céc x4, phuong, thi trin va céc td chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./z-

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 3; ] )
- Viin phong Chinh pht (Cuc Kiém soat TTHC);
- Lanh dao UBND tinh;

- TT Céng bao, TT Tin hoc ~ VP UBND tinh;

- Luu: VT, KSTT.

Mua A Son







theo Quyét dinh s6 886/0P-UBND ngiyff thing 6 nim 2019
cua Chii tich Uy ban nhén dén tinh Dién Bién )

(Ban hanh k&%

L. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC thude thim quyén tiép nhin va gidi quyét
ciia Sé Giao thong van tai tinh Dién Bjén.

1. Quy trinh s6 01

Thi tuc: |

- Cép phu hiéu xe ndi bd;

- Cép lai phi hidu xe ndi bd;

- Ce‘ip phi hiéu cho xe taxi, xe hop ddng, xe vén tai hang héa bing cong - ten- no,
xe dau l,<éo, xe kinh doanh vén tai hang hoa, xe kinh doanh vén tai hanh khach theo
tuyén co dinh, xe kinh doanh vén tai bang xe buyt;

- Cép lai phui hiu cho xe taxi, xe hgp dong, xe van tai hang héa bing cong - ten-
no, xe dé:lu kgéo, xe kinh doanh van tai hang hoéa, xe kinh doanh van tai hanh khach
theo tuyén ¢d dinh, xe kinh doanh van tai biang xe buyt;

- Cép pht hiéu xe trung chuyén;

- Cép lai pht hidu xe trung chuyén;

- Cép Gidy phép lién van Viét — Lao cho phuong tién;

- Cép lai Gidy phép lién van Viét — Lao cho phuong tién;

- Cép Gi'f}y phép luu hanh xe qua tai trong, xe qua khd gidi han, xe banh xich, xe
vén chuyén hang siéu trudng, siéu trong trén dudng bd.

Trinh Thoi
tw cac ne n on Trach nhiém xi shan £ 2y on %
bwoe Noi dung cong viéc IV cbne vie (ngay/ Két qua/ san pham
' y cOng viée SO
thue ngay lam
hién viéc)
Budc |Kiém tra thanh phan hd | Céng chic tiép | 2 gid Gidy tiép nhén hd so va
1 so; tiép nhan hd so, | nhan hd so tai B hen tra két qué/phiéuu
chuyén giao hd so cho | phan Tiép nhéan yéu cau bd sung va
phong chuyén mén va Tra két qua hoan thién hd so/phiéu
tir chdi tiép nhan hd so
dugc trao cho nguoi |
nép hd so/Phiéu kiém
soat qué trinh giai quyét |
hé so
Buéc |Duyét hd so, chuyén |Lanh dao phong |2 gio Gidy giao nhin hd
2 cho chuyén vién xr ly | quan ly véan tai so/hd so TTHC
PT&NL

N







Bu6c | Xem xét thAm dinh x& | Chuyén  vién, | 4 gio Gidy phép lién van da
3 1ly hd so; du thao két|cong chirc duge duoc thdm dinh/Phu
qua thuc hién TTHC, | giao nhiém vu hidu d& duoc thim
trinh 1&nh dao phong | clia phong dinh/van ban tra 161 HO
phé duyét e d so TTHC d& duoc du
thao
Budc | Phé duyét va trinh lanh | Ladnh dao phong | 2 gid Gidy phép lién van da
4 | dao S& ky duyét két qua | QLPT&NL duoc phé duyét/Phu
giai quyét TTHC hiéu d& dugec phé
duyét/vin ban tra 10i
Ho6 so TTHC da dugc
phé duyét
Budc |Ky duyét két qua|Léanh daoSo 2 gi& Gidy phép lién van da
5 TTHC duogc ky duyét/Phu hiéu
dad dugc ky duyét/van
ban tra 16 HS so TTHC
da dugc ky duyét
Budce | Chuyén két qua giai | Van thu 2 gid Gidy phép lién van da
6 |quyét TTHC cho vin déng daw/Phu hidu di
thu déng déu déng dau/vin ban tra
101 HO so TTHC da
déng dau
Budc | Tra két qua giai quyét | Cong chuc tiép |2 gior Gidy phép lién van da
7 cho td chitc, ca nhan nhdn hd so tai Bo hoan thanh/Phu hiéu da

phin Tiép nhéan
va Tra ket qua

hoan t‘he‘mh/vén ban tra
loi hé so TTHC da
hoan thanh

Tbng thoi han giai quyét TTHC: 02 ngay

2. Quy trinh s6 02
Thi tuc: Gia han Gidy phép lién van Lao -Viét va thoi gian luu hanh tai Viét Nam
cho phuong tién cta Lao

: Trinh

Thoi
. tur cac ; - - gian
: ns A - Trach nhiém xw R P "y o 2
budc No¢i dung cong viéc f A an (ngay/ Két qua/ san pham
: ly cong viec s s
- thue ngay lam
- hién viéc)
Bude | Kidm tra thanh phdn hd | Cong chuc tiép | 1 gio Gidy tiép nhan hd so va

1

so; ti€ép nhén hd so,
chuyén giao ho so cho
phong chuyén mén

nhan ho so tai B
phan Tiép nhén
va Tra két qua

hen tra két qua/phiéu
yéu cu bd sung va
hoan thién hd so/phiéu
tir chdi tiép nhén hd so
dugec trao cho ngudi

3








nép hé so/Phiéu kiém
soat qua trinh gidi quyét
hé so

Budc |Duyét hd so, chuyén |Lanh dao phong |1 gid Gidy giao nhén hd
2 |chochuyénviénxtrly | QLVT-PT&NL so/hd so TTHC
Budc | Xem xét thdm dinh xir | Chuyén vién, | 2 gio Gidy phép lién van Lao
3 ly hdé so; du thao két cong chic duogc - Viét d3 duoc du
qua thuc hién TTHC, | giao nhiém vu thao/van ban tra 1oi Ho
trinh ldnh dao phong | cia phong so TTHC da dugc du
phé duyét thao
Buéc | Phé duyét va trinh l&nh | Ldnh dao phong | 1 gid Gidy phép lién vén Lao
4 | dao S& ky duyét két qua | QLVT-PT&NL - Viét d& dugc phé
giai quyét TTHC duyét/vin ban trd 1oi
Hb so TTHC da duoc
phé duyét
Buéc |Ky duydt két qua|LanhdaoSo 1 gid Gidly phép lién vén Lao
5 TTHC - Viét d& duoc ky
duyét/vin ban tra 10i
H6 so TTHC da duoc
ky duyét
Buéc | Chuyén két qua giai| Van thu 1gidy Gidy phép lién van Lao
6 quyét TTHC cho vin - Viét da déng diu hoan
thu déng dau thanh/van ban tra 10i
H6 so TTHC da déng
dau hoan thanh |
Buéc |Tra két qua giai quyét | Céng chirc tiép | 1 gioy Gidy phép lién van Lao
7 cho b chirc, c4 nhan nhan hd so tai B6 -  Viét 338 hoan

phan Tiép nhin
va Tra két qua

thanh/vin ban tra 11 hd .

so TTHC da hoan thanh

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 01 ngay

3. Quy trinh 56 03
Thi tuc:

- Cong bd dua bén xe khach vao khai thac;

- Cong bé lai dua bén xe khach vao khai théc;

Trinh Thoi

tw cac . A , sian

- A A o Trach nhiém xa s1a £ ) 2

bwée Noi dung cong viéc C A e (ngay/ Keét qua/ san pham
ly cong viéc Ao

thue ’ ngay lam

hién viéc)

Budc | Kiém tra thanh phan hd | Céng chirc tiép | Yo ngdy | Gidy tiép nhan hd so va

4







so; ti€p nhén hd so,
chuyén giao hd so cho
phong chuyén moén

nhéan ho so tai B9
phan Tiép nhén
va Tra két qua

hen tra ké qua/phiéu
yéu cdu bd sung va
hoan thién hd so/phiéu
tir chdi tiép nhan hd so
duoc trao cho ngudi
nép hd so/Phibu kiém
soat qua trinh giai quyét
hd so

phén Tiép nhén
va Tra két qua

Budc | Duyét hd so, chuyén|Lanh dao phong | % ngay Gidy giao nhan hd
2 | cho chuyén vién xir ly | QLVT-PT&NL so/Hb so TTHC
- giai quyét
Budc | Xem xét thdim dinh xtr | Chuyén vién, | 02 ngay | Quyét dinh coéng bd da
3 ly hd so; du thao két cong chuc du thao/vin ban tra 161
qua thuc hién TTHC, H6 so TTHC duge du
‘trinh  1anh dao phong thao
| phé duyét
Budc | Phé duyét va trinh lanh | Lanh dao phong | Yangay | Quyét dinh cong bd da
4 | dao S& ky duyét két qua | QLVT-PT&NL phé duyét/vin ban tra
giai quyét TTHC 161 H6 so TTHC duoc
phé duyét
Budc | Phé duyét va trinh lanh | Lanh dao Sé ,ngdy | Quyét dinh cong bd di
5 | dao S& ky duyét két qua ky duyét/vin ban tra 16
giai quyét TTHC Hé so TTHC duoc ky
duyét
. BuSc | Chuyén két qua giai | Vin thu Yo ngay Quyét dinh cong bd da
6 quyét TTHC cho vin duge déng diu/vin ban
thu déng d4u tra 161 HO6 so TTHC
duoce dong dau
| Buoc | Tra két qua giai quyét | Céng chic tiép | Yangdy | Quyét dinh céng bd
7 !chotd chirc,cinhdn | nhén hé so tai Bo /van ban tra 151 HO so

TTHC

Tbng thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay

4. Quy trinh sb 04
Thii tuc:

- Cép phi hidu cho xe taxi, xe hop ddng, xe van tai hang héa bang cdng - ten- no,
Xe dau kéo, xe kinh doanh vén tai hang hoa xe kinh doanh vén tai hanh khéach theo
tuyen ¢b dinh, xe kinh doanh v4n taj bang xe buyt d6i véi phuong tién mang bién
sO dang ky khong thudce dia phuong noi giai quyét TTHC;

- Cép lai phi hiéu cho xe taxi, xe hop ddng, xe van tai hang héa bang cong - ten-
no, xe dau kéo, xe kinh doanh vén tai hang héa, xe kinh doanh van tai hanh khach
theo tuyén cb dinh, xe kinh doanh vén tai bang xe buyt dbi véi phuong ti€én mang

5








bién sb dang ky khong thudc dia phwong noi giai quyét TTHC

Trinh Thoi
ty cac Trach nhiém xi gian : . 2
budc N6i dung cong viée AL (ngay/ Két qua/ san pham
: ly cong viéc s
thue ngay lam
hién viéc)
Buéc | Kiém tra thanh phén hd | Cong chic tiép | Yo ngay | Gidy tiép nhan hd so va
1 so; tiép nhan hd so, | nhan hd so tai Bd hen tra két qué/phiéu
chuyén giao hd so cho | phan Tiép nhan yéu cdu bd sung va
phong chuyén mon va Tra két qua hoan thién hd so/phiéu
tir chdi tiép nhan hd so
dugc trao cho nguoi
ndp hd so/Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét
hd so
Buéc | Duyét hd so, chuyén |Lanh dao phong Y o Gidy giao nhin hd
2 |chochuyénviénxtly |QLVT-PT&NL |2™* | so/hd so TTHC
Budc | Xem xét thdm dinh xir | Chuyén vién, Vin ban dé nghi xac
3 ly hd so; du thao két cong chac duge nhédn tinh trang xe
qua thuc hién TTHC, | giao nhiém wvu 05 nod KDVT d3a duoc dg
trinh lanh dao phong | cia phong 88Y | thao/van ban tra 161 Ho
phé duyét so TTHC da dugc du
thao
Budc | Phé duyét va trinh lanh | Ldnh dao phong Van ban d& nghi xac
4 | dao S& ky duyét két qua | QLVT-PT&NL nhin tinh trang xe
giai quyét TTHC Y nody KDVT da dugc phé
8 | duyétvan ban tra 1o
Hb so TTHC da dugc
phé duyét
Buéc |Ky duyét két quéa|Lanh dao So Vin ban d& nghi xéc
5 TTHC nhan tinh trang xe
Vs ndy KDVT da dugc ky
duyét/vin ban tra 10i
HS so TTHC da duogc
Ky duyét
Budc |Chuyén két qua giai | Van thu Vin ban dé nghi xdc
6 quyét TTHC cho van nhén tinh trang Xe
thu déng diu KDVT di dugc déng
2 ngay d4u hoan thanh/van ban |
trd 1061 HS so TTHC da |
dugc déng diu hoan
thanh
Buéc |Tra két qua giai quyét Cong chirc tiép|'% ngdy | Van ban dé& nghi xac

6







cho t6 chirc, ca nhan

nhén hé so tai B
phian Ti€p nhan
va Tra két qua

nhian tinh trang xe|
KDVT 33 dugc hoan
thanh/van ban tra 1oi
Hb so TTHC d& duoc
hoan thanh

Téng thoi han giai quyét TTHC: 08 ngay

5. Quy trinh 56 05
Thit tuc:

- Cép Gidy phép kinh doanh vén tai;
- Cép lai Gidy phép kinh doanh van tai do hu hong, cép lai Gidy phép kinh doanh
vén tai do thay ddi lién quan dén ndi dung cia GPKD, cép lai Gidy phép kinh
doanh vén tai do hét han;

giai quyét TTHC

Trinh | Thoi
tw cac . Trach nhiém xi gian £ 2
bude Nd&i dung cong viéc I¥ cone vie (ngay/ Ket qua/ san pham
y cong viéc S
thue ; ngay lam
~ hi¢n viéc)
'Buéc | Kiém tra thanh phin hd | Cong chic tiép | Yangay | Gidy tiép nhan hd so va
] so; tiép nhan hd so, | nhin hd so tai B6 hen tra két qué/phiéu
chuyén giao hd so cho | phén Tiép nhén yéu ciu bd sung va
phong chuyén mén va Tra két qua hoan thién hd so/phiéu
tir chéi tiép nhan hd so
dugc trao cho ngudi
nép hd so/Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét
hd so
- Buéc 1 Duyét hd so, chuyén|Linh dao phong | % ngay Gidy giao nhin hd
2 | cho chuyén vién xir Iy | QLVT-PT&NL so/hé so TTHC
giai quyét
Budc | Xem xét thdm dinh xir | Chuyén vién, | 2 ngay GPKD di dugc du
3 |1y hd so; dyu thao két|cong chirc thao/Quyét dinh phé
qua thuc hién TTHC, duyét phuong 4n
, trinh 18nh dao phong KDVT da du thao/vin
| phé duyét ban tra 161 Hb so TTHC
i duoc du thao
Buéc | Phé duyét va trinh 1anh | Lanh dao phong | “2ngady | GPKD dy thao d& duge
4 dao So ky duyét két qua | QLVT-PT&NL phé duyét/Quyét dinh

phé duyét phuong an
KDVT da phé
duyét/van ban tra loi
Hd so TTHC duoc phé
duyét








Buéc | Ky duyét két qua|Lanh dao S Yongdy |GPKD da duge ky !
5 |TTHC duyét/Quyét dinh phé |
duyét  phuong 4an
KDVT da ky duyét/van
ban tra 161 HS so TTHC

duogc ky duyét
Budc [Chuyén két qua giai | Van thu Yangdy | GPKD da dugc déng
6 | quyét TTHC cho vin diu/Quyét dinh phé
thu déng déu duyét  phuong éan
KDVT di déng diu/van
ban tra 101 H6 so TTHC

da déng dau

Budc | Tra két qua giai quyét Céng chic tiép Y2 ngay GPKD da dugc hoan
7 | cho td chirc, ca nhén nhan hd so tai Bo thién/Quyét dinh phé

phan Tiép nhén
va Tréd két qua

duyét  phuong  én
KDVT da hoan
thién/van ban tra 161 Ho
so TTHC d3 hoan thién

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 05 ngay

6. Quy trinh s6 06
Thii tuc:
- Cép Gidy chimg nhén dang ky, bién s6 xe méy chuyén ding lan dau;
- Cép Gidy chimg nhén dang ky,bién s6 xe may chuyén dung cho chil s& hitu xe
may chuyén dung di chuyén dén;
- Cép Gidy ching nhan ding ky, bién sb xe may chuyén dung ¢6 thoi han.

Trinh Thoi
tw cac Trach nhiém xir | 5140 , :
bwédc Néi dung cong viéc P (ngay/ Két quad/ san pham
i Iy cong viée L
thuce ngay lam
hién vicc)
Budgc | - \Tié'p nhén va xem xét | Cong chirc tiép | 1 ngay Giy tiép nhén hd so va
1 ho so theo qui dinh | nh4n hd so tai Bo hen tra két qua/phiéu
thanh phan hd so. phin Tiép nhén yéu clu bd sung va
- Chuyén giao hd so | va Trakétqua hoan thién hd so/phiéu
cho Phong QLVT- i tir chdi tiép nhén ho so
PT&NL d kiém tra hd dugc trao cho ngudi
so va dinh dang nép hd so/Phiéu kiél:n
XMCD. soat qua trinh giai quyét '
hé so
Buéc |Duyét hé so, chuyén |Lanh dao phong |1 ngay Gidy giao nhin hd
2 cho chuyén vién xir Iy | QLVT-PT&NL so/hd so TTHC

giai quyeét








Budc

!
|
t

- Kiém tra ho so;
- Hen ki€m tra xe, may.

Thuc hién kiém tra xe,

may;

Lép phiéu kiém tra xe,

may chuyén dung.

Chuyén vién,

cong chuc

6 ngay

Bién ban kiém tra.

Budce

Xem xét hd so,

+T¢o trinh, t& khai
dang ky (hodc to khai
dbi, cdp lai dang ky,
bién s6 XMCD;

+ Khong dbng y: yéu
cu chuyén vién chinh
stra, b sung hd so

Lanh dao phong
QLVT-PT&NL

2 ngay

Gidy ching nhin ding
ky / vdn ban tra 10i
duoc phé duyét

Budc

Xem xét hd SO, néu:
+ Pdng ¥y: Ky duyét
hé so dang ky xe
chuyén dung, ky dang
ky XMCD

+ Khéng ddng y: yéu
ciu phong chinh sira,
bd sung hd so hoidc giai
trinh.

Léanh dao S¢&

2 ngay

Gidy chimg nhén ding
ky / van ban tra 161 da
duogc ky duyét

Budc

Nhan hd so va
chuyén Vin thu S&
déng dau.

Pho to lai Gidy ching
nhén dang ky

Vao sb cai dé theo
dsi va gilt lai ho so
gbc can luu trit.

Luu trir hd so gbc
Luu hd so cong viéc

Chuyén hd so cho Bo

| phan Ti€p nhén va Tra

két qua dé tra két qua
cho khach hang

Chuyén vién,

cbng chuc

2 ngay

Gidy chimg nhén dang
ky / van ban tra 101 di
duoc déng diu hoan
thién

Budce

Tra két qua giai quyét
cho t0 chuic, ca nhan

Céng chic tiép
nhan hd so tai B6
phin Tiép nhén
va Tra két qua

1 ngay

Gidy chimg nhan ding
ky d& dugc hoan thién,
bién s0 dang ky

Tdng thoi han gii quyét TTHC: 15 ngay








7. Quy trinh s6 07
Thii tuc: Sang tén dang ky xe may chuyén dung cho té chirc, ca nhan do ciing mot
S¢ Giao thong vén tai quan ly.

Trinh Thoi
tu cac . A . | gian ] ]
budc N6i dung cong viéc Tra’chﬂnhlg{lz x4 (ngay/ Két qua/ san pham
ly cong viée s
thue ngay lam
hién viéc)
Budc | - Iié'p nhén va xem xét | Céng chirc tiép | 1 ngay Gidy tiép nhdn hé so va
1 ho so t‘heo‘ qui dinh | nhin ho Sy tai BO hen trd ket qua/phiéu
thanh phéan ho so. phén Ti€ép nhén yéu cdu b sung va
- Chuyén giao hd so|vaTraketqua hoan thién hé so/phi€u
cho Phong QLVT- tlr choi tiép nhén ho so
PT&NL dé kiém tra hd dugc  trao Ch_Q nggf)i
so va dinh dang nop hé so/Phiéu ki€ém
XMCD. soat qua trinh giai quyét
ho so
Buéc | Duyét hd so, chuyén |Lanh dao phong | 1 ngay Gié}{ giao nhan hd
2 cho chuyén vién xir Iy | QLVT-PT&NL s0/hd so TTHC
giai quyét
Budc |- Xem xét hd so, Chuyén vién, | 1 ngay Gidy ching nhin ding
3 - Té trinh, t& khai dang | ¢6ng chirc ky / vén ban tra lo1 da
ky sang tén dang ky, dugc du thao
bién s6 XMCD;
+ Khong dong y: yéu
céu chuyén vién chinh
stra, bd sung ho so
Buée |- HO so hop 1€ dugc | Lanh dao phong |2 ngay Gidy ching nhén dang
4 duyét: cho s0, danh ndi | QLVT-PT&NL ky d& dugc phé duyét/
dung vao giay ching vin ban tra loi phé
nhéan ding ky duyét
- I—[é so khong giai
quyét dugc ¢d van ban
tra 10i.
Bu6c |- Xem xét hd so, néu: | Lanh dao S& 2 ngay Gidy chung nhén ding
5 ky da dugc ky duyét/

+ Pdng y: Ky duyét
hd so ding ky xe
chuyén dung, ky ding
ky XMCD
+ Khéng déng y: yéu
cdu phong chinh sta,
b sung hd so hodc giai
trinh.

van ban tra 101 dd dugc
ky duyét
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:
Buéc

| - Nhan

héd so va
chuyén Vian thu Sé&
déng dau.

- Pho to lai Gidy chimg
nhén dang ky

- Vao sb cai dé theo
dsi va gitt lai hd so
gbc cén luu trit.

- Luu trit hd so gbe

- Luu hd so cong viéc

Chuyén hé so cho Bo

phan Tiép nhéan va Tra

két qua dé tra két qua

cho khéch hang

Chuyén

cong chirc

vién,

2 ngay

Gidy chimg nhén dang |
ky /van ban tra 16i H6
so TTHC d& duoc dong
déu

Budc

Tra két qua gial quyét

cho td chirc, ca nhan

Céng chirc tiép
nhén hd so tai Bb
phén Tiép nhin
va Tra két qua

1 ngay

Gidy chimg nhén ding
ky da dugc hoan thién,
bién s6 dang ky

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 10 ngay

8. Quy trinh sé 08
' Thii tuc:
- Di chuyén dang ky xe may chuyén dung;

- Cép Gidy chung nhan ding ky tam thdi xe may chuyén ding;
- Bi Gidy chimg nhan dang ky, bién sb xe méay chuyén dung.

Trinh Thoi
tw cac Trach nhiém xi gian P 2
~ budc NOi dung cong viéc © A ea (ngay/ Keét qua/ san pham
_ ly cong viec s o1
. thye ngay lam
" hién ! viéc)
Budc |- Tiép nhén va xem xét | Cong chiic tiép | Yangay | Gidy tiép nhan hd so va
] hd so theo qui dinh |nhan hd so tai Bo hen tra ké&t qué/phiéu
thanh phan hé so. phan Tiép nhén yéu cdu bd sung va
- Chuyén giao hd so | va Trakétqua hoan thién hé so/phiéu
cho Phong QLVT- tur choi ti€p nhan ho so
3 PT&NL dé kiém tra hd duge trao cho ngudi
) so va dinh dang nop h6 so/Phi€u kiém
XMCD. x soat qua trinh giai quyeét
hd so
Buéc |Duyét hd so, chuyén |Linh dao phong | % ngay Gidy giao nhan hd
2 | cho chuyén vién xir ly | QLVT-PT&NL so/hd so TTHC
‘ giai quyét
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Buéc |- Kidm tra/Duyét hd so | Chuyén  vién, | Yangay |Van  ban/Phiéu  di
3 di chuyén ding ky xe | cong chirc chuyén, gidy ching
may chuyén dung; hd nhén dang ky
so cap gidy ching nhan
ddng ky tam thoi, xe
méy chuyén dung, hé
so ddi gidy ching nhén
dang ky, bién sb xe
méy chuyén dung
Buéc |- HS so hop 1& winh|Lanh dao phong|'angay |Vin  ban/Phiéu  di
4 lanh dao phong phé | QLVT-PT&NL chuyén da duoc phé
duyét phiéu di chuyén duyét, gidy ching nhén
xe mdy chuyén duing, dang ky
gidy chimg nhin ding
ky
- H6 so khéng giai
quyét duoc c6 van ban
tra loi.
Budc |- Xem xét hd so, néu: | Lanh dao Sé “angay | Van ban/Phiéu  di
5 + Pong y: Ky duyét chuyén da duogc ky
hé so di chuyén ding duyét, gidy ching nhén
ky xe chuyén ding, dang ky
gidy chting nhan dang
ky
+ Khong ddng ¥: yéu
ciu phong chinh sira,
bd sung hd so hoic
gidi trinh, l
Budc |- Nhan héd so va|Chuyén vién, | Y2 ngay ' Phiéu di chuyén, gidy
6 chuyén Vian thu S& | cong chic ching nhén dang ky da

dong dau.

- Pho to lai Gidy chimg
nhan dang ky

- Vao sb cai dé theo

doi va gitt lai hd so
gbc can luu tri.

- Luu trir hd so g,oc (
601 vé6i hd so cép
gidy chimg nhin
dang ky tam thoi, xe
may chuyén dung, hd
so dbi gidy ching
nhén dang ky, bién s6
xe may chuyén dung)

dugc dong dau hoan
thién








- Luu ho so cong viée
Chuyén hd so cho Bb
phén Tiép nhan va Tra
két qud dé trd ket qua
cho khach hang

Buoc

Tra két qua giai quyét
cho t6 churc, ¢4 nhan

l

Céng chuc tiép
nhén ho so tai B

- phéan Tiép nhén
. va Tra két qua

Y2 ngay

Phiéu di chuyén va hd
so gbc dang ky XMCD;
Gidy chimg nhan ding
ky

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 03 ngay

9. Quy trinh sé 09
Thii tuc: Cép lai Gidy chiing nhén dang ky, bién s xe may chuyén ding bj mét

Trinh Thoi
tur cac Trach nhiém xi gian z 2
buéc Noi dung cong viée AP (ngay/ Ket qua/ san pham
ly cOng viéc s oA
thuc ngay lam
hi¢n viéc)
Buéc |- Tiép nhan va xem xét | Céng chiic tiép | 1 ngay Gidy tiép nhén hd so va
1 hd so theo qui dinh | nhan hd so tai Bd hen tra két qué/phiéu
thanh phén hd so. phin Tiép nhén yéu ciu bd sung va
- Chuyén giao hd so|vaTra két qua hoan thién hd so/phiéu
cho Phong QLVT- tor choi tiép nhan hoé so
PT&NL dé kiém tra hd dugc trao cho nguoi
so va dinh dang nép ho so/Phiéu klérp
XMCD. ! soat qua trinh giai quyet
' ho so
 Bude Duyét hd 50, chuyén Lanh dao phong | I ngay Gié}{ giao nhén hd
’J 5 cho chuyén vién xur ly | QLVT-PT&NL so/h6 so TTHC
| giai quyét
" Kiém tra hd so (kiém Chuyén vién, | 30 ngay | Van ban du théo/giéy
Budc tra xem sy tranh phép)/ cOng chirc dang ky XMCD
' 3 Duyét hd so cap lai
dang ky xe may chuyén
dung
- Hd so hop 1& trinh | Lanh dao phong | 1 ngdy Van ban d& dugc phé
lanh dao phong phé| QLVT-PT&NL duyét/Gidy dang ky
. |duyét, cip lai Gidy XMCD
BZOC chimng nhan XMCD
- Hd so khéng giai
quyét duoc cé vin ban
| tra 161.
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Budce

- Xem xét hd so, néu:
+ Pong ¥: Ky duyét
hé so di chuyén ding
ky xe chuyén dung
+ Khéng ddng y: yéu
céu phong chinh sura,
bo sung ho so hodc
giai trinh.

Lanh dao S&

1 ngay

Gidy dang
XMCD/van  ban
dugc ky duyét

ky
da

Budc

- Nhdn hé so va
chuyén Van thu So
déng dau.

- Pho to lai Phiéu Di
chuyén

- Luu hd so cong viée

Chuyén hé so cho Bb

phén Tlep nhan va Tra

két qua dé tra két qua
cho khach hang

Chuyén vién,

cong chiic

Budc

Tra }(ét qua giai quyét
cho t0 chitc, ca nhan

Cong chic tiép
nhén hd so tai Bo
phan Tiép nhan
va Tra két qua

1 ngay

Van ban/Gidy ding ky
XMCD da duge dong
dau, hoan thién !

Van ban, Gidy chimg
nhan dang ky XMCD

Tong thoi han giai quyét TTHC: 35 ngay

10. Quy trinh s6 10
Thii tuc: Xba sb diang ky xe méy chuyén ding

Trinh Thoi
tu cac . o gian ) .
buéc Noi dung cong vice Tra’chAnhleT X (ngay/ Két qua/ san pham
: ly cong viée s I
thuc ngay lam
hién vi¢c)
Buéc |- Tiép nhan va xem xét | Cong chuc tiép | 4 git Gidy tiép nhén hd so va
1 hé so theo qui dinh | nhén hé so tai B6 hen tr‘é két qud/phicu
thanh phén hé so. phén Tiép nhén yéu ciu bd sung va
- Chuyén giao hd so|vaTra két qua hoan thién hd so/phleu
cho Phong QLVT- tir chéi tiép nhan hd so
PT&NL dé kiém tra hd dugc trao cho nguoi
so va dinh dang ndp ho so/Phiéu kiém
XMCD. soat qua trinh giai quyét
ho so
Budc |Duyét hd so, chuyén |Lanh dao phong |4 gio Gidy giao nhan hod
2 cho chuyén vién xu ly | QLVT-PT&NL so/h6 so TTHC
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giai quyét

Budc

Kiém tra hd so xin x6a
sb ding ky XMCD, thu
lai gidy chung nhén
dang ky va blen sé (trir
truomg hop bi méat)

Chuyén vién,

cdng chic

Buéc

Duyét hd so xda sb
déng ky XMCD

- Hb so hop 1€ trinh
lanh dao S& ky xdc
nhan xo6a so0 dang ky
XMCD

- HO so khong giai
quyét dugc co6 vin ban
tra 101.

Lanh dao phong
QLVT-PT&NL

4 gid

Vian ban

Van ban dugc
duyét

phé

Budce

- Xem xét hd SO, néu:
+ DPéng yv: Ky duyét
vao to khai xda sb
dang ky XMCD
+ Khéng ddng ¥: yéu
cau phong chinh sta,
bd sung hd so hoic
giai trinh.

Lanh dao S&

2 gio

Xac nhédn vao t& khai
xin x6a s6 ding ky
XMCD duge ky duyét

Budc

- Nhan hd so va
chuyén Vian thu Sé
dong dau.

- Luu hd so cong viée

Chuyén hd so cho Bo

phén Tlep nhén va Tra

két qua dé tra két qua
cho khéch hang

Chuyén vién,

cdng chuc

Budc

Tra ket qua giai quyét
cho t& chitc, ca nhén

Céng chic tiép
nhan hd so tai Bo
phan Tiép nhan
va Tra két qua

2 gio

To khai da duge dong
d4u hoan thién

To khai

Téng thoi han giai quyét TTHC: 02 ngay

11. Quy trinh s6 11
Thi tuc:

- Bdi Gidy phép lai xe do nganh Giao théng van tai cip;
- B4i Gidy phép lai xe quan su do Bé Quéc phong clp;

- Béi gidy phép lai xe do nganh Céng an cip;
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- D61 Gidy phép lai xe hoéc bang lai xe ciia nudc ngoai cap;

- Pdi Gidy phép lai xe hodc bing l4i xe ctia nude ngoai cip cho khach du lich nudc
ngoai lai xe vao Viét Nam;
- Cép Gidy phép lai xe qubc té;

- Cép lai Gidy phép l4i xe qudc té.

Trinh Thoi
tr cac Trach nhiém xi gian £ - 2
budc Noi dung cong viéc e A ten (ngay/ Két qua/ san pham
Iy cong viec e
thuc ngay lam
hién viée)
Buéc |- Tiép nhén va xem xét Coéng chic tiép | ¥ ngay Giy tiép nhén hd so va
1 hd so theo qui dinh | nhén hd so tai Bo hen tra két qua/phiéu
thanh phan hé so. phan Tiép nhan yéu clu bd sung va
- Chuyén giao hd so | va Tra két qua hoan thién hd so/phiéu
cho Phong QLVT- tlr chdi tiép nhén hd so
PT&NL duoc trao cho ngudi
ndp hd so/Phiéu kiém
S04t qua trinh giai quyét |
hd so
Budc |Duyét hd so, chuyén Lanh dao phong | ¥ ngay Giéy giao nhin hd
2 cho chuyén vién x&r ly | QLVT-PT&NL so/hd so TTHC
giai quyét
Buée | - ’Kiém tra hd so cip, | Chuyén vién, | 1 ngay Danh sach cdp, ddi‘hd
3 doi GPLX cdng chiic so TTHC
- In danh sach duyét hd
so cip, ddi GPLX
- Sinh s GPLX
- Xéac thuc do liéu
GPLX
Buéc | Duyét ho so cdp doi|Lanh dao phong | % ngdy | Danh sich cdp ddi/Hd
4 GPLX QLVT-PT&NL so TTHC dd duoc
- Hd so hop 1& trinh duyét
lanh dao S¢ duyét ky
GPLX
- Hd so khong giai
quyét dwoc ¢6 vin ban
tra 101
Bu6ce |- Xem xét hd so, néu: | Lanh dao S& 2 ngay GPLX d& dugc ky
5 + Déng y: Ky duyét
GPLX
+ Khéng ddng y: yéu
cau phong chinh sira,
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| bd sung hd so hodc
| gidi trinh.

Budc

- Nhan hd so va in
GPLX.

- Luu hd so cong viée

Chuyén 'hé so cho B&

phan Tiep nhén va Tra

két qua dé trad két qua

| cho khach hang

Chuyén
cong chirc

vién,

1,5 ngay

GPLX d3 dugce in

Budc

Tra két qua gidi quyét
cho t6 chire, ca nhén

Cong chuc tiép
' nhan ho so tai B
phan Tiép nhéan
va Tra két qua

Y2 ngay

GPLX

Téng thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay

12. Quy trinh $6 12
Thu tuc:
- Cép mai Gidy phép 1ai xe;

- Chp lai Gidy phép lai xe.

- Quyét dinh tring
tuyén ky st hach 14i xe
| cho nhiing truong hop
| phai thi lai phéan thi ly

Trinh Thoi
t cac Trach nhiém xu gian £ 2
budc Noi dung cong vite I¥ cbne vid (ngay/ Keét qua/ san pham
y cOng viéc V0
thuc ngay lam
hién viéce)
Bu6c | - Tiép nhan va xem xét | Cong chiic tiép | Yangdy | Gidy tiép nhan ho so va
1 hd so theo qui dinh ! nhéan hd so tai Bo hen tra két qué/phiéu
thanh phén ho so. phén Tiép nhén yéu cidu bd sung va
- Chuyén giao hd so va Tra két qua hoan thién hd so/phié'u
cho Phong QLVT- tir choi tiep nhén ho so
PT&NL dugec trao cho ngudi
noép hd so/Phiéu kiém
so4t qué trinh giai quyét
hé so
Bude Duyét hd so, chuyén | Lanh dao phong | Y% ngdy Gié}( giao nhin hd
N ct}o chuyén vién xu ly QLVT-PT&NL so/hd so TTHC
giai quyeét
Buéc | - Kiém tra hd so clp lai | Chuyén vién, | 7 ngay Danh sich cép lai
3 | GPLX cdng chiic GPLX/hé so TTHC
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thuyét va thue hanh

- In danh sach duyér hd
so cap, d6i GPLX

- Danh sach tring tuyén
cho nhitng trudng hop
phai thi lai phan thi Iy
thuyét va thuc hanh

- Sinh s GPLX

- Xac thuc dir liéu
GPLX

Buée

Duyét hdé so cép ddi
GPLX

- H6 so hop 18 trinh
linh dao S& duyét ky
GPLX

- Hé so khoéng giai
quyé€t dugce c¢é van ban
tra 1oi.

Lanh dao phong
QLVT-PT&NL

V2 ngay

Danh
GPLX da duogc duyét

sach cap lai

Budc

- Xem xét hd so, néu:
+ Pdng y: Ky duyét
GPLX
+ Khong ddng y: yéu
cau phong chinh stra,
bd sung hd so hodc
giai trinh.

Lanh dao S&

Y2 ngay

GPLX dd dugc ky

Budc

- Nhin hd so va in
GPLX.

- Luu hd so cdng viée

Chuyén hd so cho Bb

phan Tiép nhan va Tra

két qua dé tra két qua

cho khach hang

Chuyén vién,

cbng chirc

Y2 ngay

GPLX di duoc in

Budce

Tra két qua giai quyét
cho t0 chic, ca nhéan

Cong chirc tiép
nhén hé so tai B6
phan Tiép nhén
va Tra két qua

Y2 ngay

GPLX

Tdng thoi han gidi quyét TTHC: 10 ngay

13. Quy trinh sé 13
Thii tuc: Chp Gidy phép dao tao 14i xe 6 t6

Trinh
tw cac

Noi dung cong viéce

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay/

Két qua/ san phim
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phép dao tao

buédc ngay lam
thue viéc)
hién
Budc |- Tiép nhén va xem xét | Céng chirc tiép | ¥ ngay Gidy tiép nh4n hd so
1 |hd so theo qui dinh |nhan hd so tai Bb va hen trda Kkét
thanh phén hé so. phan Tiép nhén qua/phiéu yéu ciu bd
- Chuyén giao hd so|vaTra két qua sung va hoan thién l}f‘)
cho Phong QLVT- so/phi€u tir choi tiép
PT&NL nhan ho so duge trao
cho ngudi nop hd
so/Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd
SO
- Budc | Duyét hd so, chuyén |Lanh dao phong | 1 ngay Gidy giao nhan hd
2 cho chuyén vién xt ly | QLVT-PT&NL so/hd so TTHC
| giai quyét
- Bude | - Kiém tra hd so xin cdp | Chuyén vién, | 5 ngay Bién ban kiém tra co
3 Gidy phép diao tao lai | cong chiic s& dao tao
xe 0 td
- Phéi hop véi co quan
quan ly gido duc nghé
nghiép t8 chirc kiém tra
thuc t& co s& dao tao,
1ap bién ban kiém tra
Budc | Duyét hd so cip Gidy | Lanh dao phong | 1 ngay Van ban/ gidy phép
4 phép dao tao lai xe 6 | QLVT-PT&NL dao tao dugc phé
t0 duyét
- Hb so hop 1& trinh
linh dao S& duyét ky
duyét
- Hb so khéng giai
quyét duge c6 van ban
tra 101.
Bu6e |- Xem xét hd so, nfu: | Lanh dao S& 1 ngay Gidy phép dao tao
5 + Pdng ¥: Ky duyét dugce ky duyét
Gidy phép dao tao
+ Khéng dbng y: yéu
cu phong chinh s,
bd sung hd so hoic
giai trinh.
Budc |- Nhan hd so va déng | Chuyén vién, | 1 ngay Gidy phép dao tao da
6 ddu, phé t6 Gidy | cong chic ky duyét déng déu
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- Luu hd so gbe cép
Gidy phép dao tao

- Luu hd so cong viée

Chuyén hd so cho Bo

phan Tiép nhin va Tra

két qua dé tra két qua

cho khéach hang

Budc

Tra két qua giai quyét
cho t0 chirc, cd nhan

Cong chuc tiép
nhén hd so tai Bo
phan Tiép nhin
va Tra két qua

Y2 ngay

Gidy phép dao tao l4i |
X€

Téng thoi han giai quyét TTHC: 10 ngay

14. Quy trinh sb 14
Thit tuc: Cap lai Gidy phép dao tao 1ai xe 6 t6 trong trudng hop diéu chinh hang

xe dao tao, luu luong dao tao

Trinh o v s

. Thoi gian
tw cac . on - s

. . A " Trach nhiém xu (ngay/ P vy o z
bwoc Noéi dung cong viéc f oA n X K¢t quéa/ san pham

: ; Iy cong viée ngay lam

thye ' viée)
hién ;
Budc | - Tiép nhén va xem xét | Céng chic tiép | Y2 ngay Giay ti€p nhdn ho so |

1

hé so theo qui dinh
thanh phan ho so.

- Chuyén giao hd so
cho Phong QLVT-
PT&NL

nhén hd so tai Bo
phan tiép nhén
va trd ket qua

va  hen wa két
qua/phiéu yéu cdu bd
sung va hoan thién hd
so/phidu tir chéi tiép
nhin hd so duogc trao
cho nguoi ndp hd
so/Phiéu  kiém soat
qué trinh giai quyét hd
SO

Buéc |Duyét hd so, chuyén |Lanh dao phong | % ngay Gié}{ giao nhan hd
2 cho chuyén vién xir ly | QLVT-PT&NL so/h6 so TTHC
giai quyét
Budgc |- Kiém’ tra hd so xin cdp | Chuyén vién, | 4 ngay Bién ban kiém tra co
3 lai Gidy phép dao tao | cong chirc s& dao tao

lai xe 6 t6

- Phéi hop vé6i co quan
quan ly gido duc nghé
nghiép t& chirc kiém tra
thuc t& co s& dao tao,
1ap bién ban kiém tra
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Duyét hd so cép lai
Giay phép dao tao lai
xe & td

- HS so hop 1& trinh

lanh dao S& duyét ky
duyét
- Hb so khéng giai
quyét duge c6 vin ban
tra 101.

Lanh dao phong
QLVT-PT&NL

1 ngay

Vin ban/ Gidy phép |
dao tao dugc phé
duyét

- Xem xét hd so, néu:
+ Pbéng y: Ky duyét
Gidy phép dao tao
+ Khéng ddng y: yéu
cu phong chinh sira,
bd sung hd so hoic
giai trinh.

| Lanh dao Sé&

1 ngay

Gidy phép dao tao
dugc ky duyét

- Nhén hd so va déng
dau, phé t6 Giay
phép dao tao

i - Luu hé so gbe cép lai

Gidy phép dao tao

. - Luu ho so cong viée

Chuyén hd so cho Bo
phén tiép nhan va tra
két qua dé tra két qua
cho khach hang

Chuyén
cong chic

vién,

Y2 ngdy

Gidy phép dao tao da
ky duyét déng dau

Budce

Tra két qua giai quyét
cho t6 chire, ca nhan

Cong chic tiép
nhén ho so tai B
phan ti€p nhén

va tra két qua

Y2 ngay

Gidy phép dao tao 14i
Xe

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 08 ngay

15. Quy trinh s6 15

Thii tuc: Cip Gidy chiing nhan gido vién day thuc hanh l4i xe

| Trinh

]

hé so theo qui dinh
thanh phéan ho so.

nhén hd so tai B6
phian Tiép nhéan

. Thoi gian
twr cac . ‘n - N
Co A A . Trach nhiém xw (ngay/ X as o 2
bude No6i dung cong vice AL Y Ket qua/ sdn pham

’ : ly cong viec ngay lam
thue A
on viéc)

hién :
Bude | - Tiép nhén va xem xét | Cong chirc tiép | 1 ngay Giay tiép nhéan ho so

va hen trd két
qué/phi€u yéu cau bd
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- Chuyén giao hd so
cho Phong QLVT-
PT&NL

va Tra ket qua

sung va hoan thién hd
so/phiéu tir chéi tiép
nhin hd so duge trao
cho ngudi ndép hd
so/Phiéu  kiém soat
qua trinh giai quyét ho
SO

Bude

Duyét hd so, chuyén
cho chuyén vién xir ly
giai quyeét

Lanh dao phong
QLVT-PT&NL

72 ngay

Gié}( giao nhin hd
so/h6 so TTHC

Budc

- Kiém tra hd so xin cép
gidy chimg nhén gido
vién day thuc hanh lai
xe

- T8 chirc kiém tra dénh
gia gido vién day thuc
hanh lai xe

Chuyén vién,

cong chuc

6 ngay

Quyét dinh kiém tra;
Bién ban kiém tra

Buée

Duyét hd so cép gidy
chimg nhan gido vién
day thuc hanh lai xe
- Hb so hop 1€ trinh
lanh dao S& duyét ky
duyét
- Hd so khong giai
quyét duge c6 vin ban
tra 1oi.

Lanh dao phong
QLVT-PT&NL

Y2 ngay

vian ban/ Gidy phép
dao tao dugc phé
duyét

Buége

- Xem xét hd so, néu:
+ Pdng y: Ky duyét
Gidy phép dao tao,
gidy chimg nhén gido
vién ddy thuc hanh lai
xe, gidy phép xe tap
lai
+ Khong ddng y: yéu
cau phong chinh sira,
bd sung hd so hodic
giai trinh.

Lénh dao Sé&

1 ngay

Gidy phép dao tao
dugc ky duyét

Budc

- Nhan hé so va déng

dau

- Luu hd so cép lai

gidy chimg nhan gido
vién day thuc hanh
1ai xe

Chuyén vién,

cong chirc

Y2 ngay

gidy ching nhén gido
vién day thuc hanh lai |
xe da ky duyét dong
dau
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- Luu ho so cong viée
Chuyén hd so cho B6
phén Tiep nhén va Tra
két qua dé tra ket qua
cho khach hang

Tra két qua giai quyét

cho t6 chuc, ¢4 nhan

Céng chirc tiép
nhan hd so tai B
phén Tiép nhén
va Tra két qua

Y2 ngay

gidly ching nhan gido
vién day thuc hanh 14i
xe

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 10 ngay

16. Quy trinh 56 16
Thii tuc: Cép Giy phép xe tap lai

quyét dugc ¢ van ban

Trinh Thoi gian
tw cac Trach nhi€ém xw (ngay/ £ 2
budc Noi dung cong viéc I cdne vie Ao Keét qua/ san pham
thue y cong viéc ngy lam
oa viéc)
hién
Budc | - Tiép nhén va xem xét | Céng chuc tiép | 1 gid Gidy tiép nhan hd so
1 hd so theo qui dinh | nhin hd so tai Bo va hen tra Kkét
' thanh phéan hd so. phin Tiép nhan qua/phiéu yéu cau bd
|- Chuyén giao hd so | va Trakét qua sung va hoan thién hd
cho Phong QLVT- so/phi€u tr choi ti€p
PT&NL nhan hé so duge trao
cho ngudi ndp hd
. so/Phiéu kiém soat
l qué trinh giai quyét hd
. SO
Buéc | Duyét hd so, chuyén|Lanh dao phong | 1gid Gidy giao nhan hd
2 icho chuyén vién xir ly | QLVT-PT&NL so/hd so TTHC
| giai quyét
Buéc | - Kiém tra hd so xin cdp | Chuyén vién, | 2 gid Bién ban kiém tra/
3 gidy phép xe tap l4i cdng chuc Gidy phép xe tap 14i /
- T chuc kiém tra xe vén ban dy thao
i tap lai
- Buéc | Duyét hd so cdp gidy | Lanh dao phong | 1 gid Bién ban kiém tra/
4 phép xe tap lai QLVT-PT&NL Gidy phép xe tap 14i /
- H5 so hop 1& trinh van ban dy thao dugce
lanh dao So duyét ky phé duyét
duyét
- H6 so khéng giai
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tra 1o1.

Buéde

- Xem xét hd S0, néu:
+ Déng y: Ky duyét
gidy phép xe tap lai
+ Khéng ddng y: yéu
ciu phong chinh sua,
bd sung hd so hoic
giai trinh.

L&nh dao S&

1 gidy

Gidy phép xe tap
14i/Véan ban dugc ky
duyét

Budc

- Nhén hd so va déng
déu

- Luu hd so cép gidy
phép xe tép lai

- Luu hd so cong viée

Chuyén hd so cho B

phan Tiép nhan va Tra

két qua dé tra két qua

cho khach hang

Chuyén vién,

cong chuc

1gio

Gidy phép xe tap lai
da ky duyét dong dau

Budc

Tra két qua giai quyét
cho t0 chirc, cd nhéan

Céng chirc tiép
nhén hd so tai Bo
phan Tiép nhén
va Tra két qua

1 gio

Gidy phép xe tp lai

Tong thoi han giai quyét TTHC: 01 ngay

17. Quy trinh sé 17
Thu tuc:

- Cap lai Gidy phép dao tao 14i xe 6 t6 trong truong hop bi mét, bi héng, cé su thay
ddi lién quan dén ndi dung khéc

- Cép lai gidy phép xe tap lai;

- Cép lai Gidy chung nhan gido vién day thuc hanh lai xe (trong trudong hop bj mét,
héng, c6 su thay ddi lién quan dén ndi dung cta Gidy ching nhéan gido vién day

thuc hanh lai xe)
Trinh N
. Theoi gian
tw cac Trach nhiém xi (ngay/ % 2
buéc | Noidung cong viée o en nsay Két qua/ sin phdm
i : ly cong viéc ngay lam
thye viéc)
hién )
Budce | - Tlep nhén va xem xét | Cong chic tiép | ¥ ngay Gidy tiép nhan hd so
1 hd so theo qui dinh | nhén h6 so tai B6 vda hen tra Kkét

thanh phan hd so.

- Chuyén giao hd so
cho Phong QLVT-
PT&NL

phan Tiép nhén
va Tra két qua

qua/phiéu yéu ciu bd
sung va hoan thién hf)
so/phleu tr chéi tiép
nhan hd so duge trao
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cho ngudi ndép hd
so/Phieu kiém soét
qué trinh giai quyét hé
SO

Budc

Duyét hd so, chuyén
cho chuyén vién xtr ly
giai quyet

Lanh dao phong
QLVT-PT&NL

Ya ngay

Giéy‘ giao nhan hd
so/hd so TTHC

Budce

- Kiém tra hd so xin cip
lai Gidy phép dao tao
lai xe 6 t6, cap lai gidy
phép xe tap lai; cép lai
gidy chimg nhan gido
vién day thyc hanh lai
Xe

- T chuc kiém tra xe
tap 1ai ( d6i voi xin cp

lai Gidy phép xe tap 1ai)

Chuyén vién,

cdng chuc

Ya ngay

Bién ban kiém tra/gidy
phép

Budc

Duyét hd so xin chp
lai Gidy phép dao tao
14i xe 6 t6, cAp lai gidy
phép xe tap lai; cip lai
gidy chting nhén gido
vién day thuc hanh lai
Xe
- HS so hop 1& trinh
lanh dao S¢ duyét ky
duyét
- Hb so khong giai
quyét dugce ¢d van ban
tra 1oi.

Lanh dao phong
QLVT-PT&NL

Y2 ngay

Gidy phép /vin ban da
dugce phé duyét

Buac

- Xem xét hd so, néu:
+ Pdng y: Ky duyét
Gidy phép dao tao,
gidy chimg nhin giéo
vién déy thuc hanh lai
xe, gidy phép xe tap
lai
+ Khéng ddng y: yéu
cau phong chinh sira,
bd sung hé so hoic
giai trinh.

Lanh dao S&

Y2 ngay

Gidy phép dao tao/vin
ban duogc ky duyét

Budc

- Nhén ho so va déng
dau

Chuyén vién,

cong chirc

Va ngay

Gi:éty phép dao tao,
gidy phép xe tap lai;
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- Luu hd so gbc cip lai
Gidy phép dao tao

- Luu hd so cép GP xe
tap lai

- Luu hd so cép lai
gidy chimg nhén gido
vién day thuc hanh
lai xe

- Luu hd so cbng viée

Chuyén hd so cho Bd

phan Tiép nhan va Tra

két qua dé tra két qua

cho khéch hang

gidy ching nhén gido
vién day thuc hanh lai
xe dd ky duyét dong
dau

Buédc

Tra két qua giai quyét
cho t6 chirc, ¢4 nhéan

Céng chic tiép
nhén hd so tai Bo
phan Tiép nhan
va Tra két qua

Vs ngay

Gidy phép dao tao,
gidy phép xe tap lai;
gidy chimg nhén gido
vién day thuc hanh lai
Xe

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 03 ngay

18. Quy trinh s6 18
Thii tuc: Cip Gidy chimg nhan trung tam sét hach loai 3 du diéu kién hoat dong

Trm’h Thoi gian
tw cac sch nhiém xiv | (ngay/ : ,
budc Noi dung cong viéce Tra’c 1 iem o Keét qua/ san pham
thure ly cong viéc ngax lam
hién viec)
Budc |- Tiép nhan va xem xét Cong chic tiép | % ngay Gidy tiép nhan hd so:
1 hé so theo qui dinh | nhan hd so tai Bo va hen tra két
thanh phén hd so. phan Tiép nhén qua/phiéu yéu ciu bd
- Chuyén giao hd so |vaTra két qua sung va hoan thién 1}6‘
cho Phong QLVT- so/phi€u tir choi tiep -
PT&NL nhan hd so dugc trao
cho ngudi nop hd
so/Phiéu  kiém soat
qué trinh giai quyét hd
SO
Buéc | Duyét hd so, chuyén |Lanh dao phong | 2 ngay Gidy giao nhan hd
2 |cho chuyén vién xi ly | QLVT-PT&NL so/hd so TTHC
giai quyét 5
Buéc |- Kiém tra hd so xin cép Chuyén vién, | 2 ngay Bién ban kiém tra
3 Gidy ching nhéan trung | cong chic
tdm sat hach loai 3 du
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diéu kién hoat dong

- Té chic kiém tra
trung tdm sat hach theo
Quy chuén

Budc | Duyét hdé so xin xin |L&nh dao phong | % ngay Gidy chimg nhén
4 cip Gidy ching nhan | QLVT-PT&NL trung tAm sat hach loai
trung tAm sat hach loai 3 da duogc in/ Van ban
3 da dugc phé duyét
- H6 so hop 1& trinh
lanh dao S¢& duyét ky |
duyét
- H6 so khéng giai
quyét dugc ¢ vin ban
| tra 101
Budc |- Xem xét hd so, néu: | Lanh dao S¢& Yangdy | Gidy ching nhan
5 + DPdng y: Ky duyét trung tdm sat hach loai
Gidy ching nhéan 3/van ban dugc ky
trung tdm sat hach duyét
loai 3
+ Khéng ddng y: yéu
cau phong chinh sira,
bd sung hé so hoic
giai trinh.
Budc |- Nhan hd so va déng | Chuyén vién, | %2 ngay Gidy chimg nhén
6 dau cong chuc trung tam sat hach loai
- Luu hd so gbe cép 3/van ban da duoc
. Gidy chung nhén dong dau
trung tdm sat hach
loai 3
- Luu hd so cbng viéc
Chuyén hd so che Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua dé tra két qua
cho khéach hang
Buéc | Tra két qua giai quyét | Cong chie tiép | Y2 ngay Gidy chimg nhéan
7 cho td chirc, ca nhan nhén hd so tai B6 trung tam sat hach loai

phén Tiép nhan
va Tra két qua

3/vin ban

Téng thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay

19. Quy trinh sé6 19

Thii tuc: Cép lai Gidy ching nhén trung tdm sat hach loai 3 trong trudng hop thay
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dbi thiét bi sat hach, chiing loai, s& luong xe co gidi st dung dé sat hach

Trinh N
. Thoi gian
tw cac . A . h
buée No6i dung cong viéc Tm,ChAnhl?'.? X ({‘gaY/ Két qua/ san phim
thuc ly cong viéc ngay lam
hién vie)
Buéc |- Tiép nhin va xem xét | BO phan Tiép | ¥ ngay Gidy tiép nhan hd so
1 |hd so theo qui dinh|nhan va Tra két va hen ta két
thanh phan hd so. qué qua/phiéu yéu cau bo
- Chuyén giao hd so sung va hoan thién k}é
cho Phong QLVT- so/phidu tir chdi ti€p
PT&NL nhén ho so dugc trao
cho ngudi ndp hd
so/Phiéu  kiém soét
qué trinh giai quyét hd
SO
Buéc |Duyét hd so, chuyén|Lanh dao phong | 2 ngay Gidy giao nhan hd
2 | cho chuyén vién xir ly | QLVT-PT&NL s0/hd so TTHC
giai quyét
Buéc | - Kiém tra hd so xin cip | Chuyén vién, | 5 ngay Bién ban kiém tra
3 lai Gidy chimg nhén cdng chirc
trung tdm sat hach loai
3
- Td chic kiém tra
trung tdm sat hach theo
Quy chuén
Budc | Duyét hd so xin xin | Lanh dao phong | 1 ngay Gidy chang nhén/vin
4 cdp lai Gidy chimg | QLVT-PT&NL ban
nhén trung tam sat
hach loai 3
Buéc |- HS so hop 18 trinh Chuyén vién, | 1 ngay Gidy chimg nhén
5 lainh dao S& duyét ky | c6ng chic trung tdm sat hach loai
duyét 3 da dugc in; Van ban
- HS so khong giai
quyét duoc cé van ban
tra 1oi.
Budc |- Xem xét hd so, néu: | Lanh dao S& 1 ngay Gidy ching nhén
6 trung tam sat hach loai

+ Pong y: Ky duyét
Gidy ching nhén
trung tdm sat hach
loai 3

+ Khéng ddng y: yéu
Buéc cdu phong

3 dugc ky duyét
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chinh stra, b6 sung hd
so hodc giai trinh.

Budece

- Nhén hd so va déng
dau

- Luu hd so gdc cép lai
Gidy ching nhén
trung tdm sat hach
loai 3

- Luu hd so cdng viée

Chuyén hé so cho Bb

phén T1ep nhén va Tra

két qua dé tra két qua
cho khach hang

Chuyén vién,

cOng chuc

Y2 ngay

Gidy chéng nhén
trung tAm sat hach loai
3

Buoc

Tra két qua gidi quyet
cho td chire, ca nhan

Céng chic tiép
nhan hb so tai Bo
phén Tlep nhén
va Tra két qua

Y2 ngay

Gidy chimg nhan
trung tdm sat hach loai
3

T 5ng thoi han giai quyét TTHC: 10 ngay

20. Quy trinh s6 20

Thii tuc: Cap lai Gidy chiing nhén trung tdm sat hach loai 3 trong truong horp bi
héng, mat, c6 su thay dbi c6 lién quan dén ndi dung cta gidy chimg nhan.

Trinh

trung tdm sat hach loai

. Thoi gian
tw cac Trach nhiém xir (ngay/ £ %
" budc N§i dung cong viéce C A ea i Keét qua/ san pham
thue ly cong viec ngay lam
. viéc)
hi¢n
Bude |- Tiép nhan va xem xét { Céng chiic tiép | ¥4 ngay Gidy tiép nhan hd so
1 | hd so theo qui dinh | nhin hd so tai B& va hen trda két
thanh phan hé so. phan Tiép nhén qué/phiéu yéu céu bd
- Chuyén giao hd so|vaTra két qua sung va hoan thién ho
cho Phong QLVT- so/phleu tir chdi tiép
PT&NL nhan hd so duge trao
cho ngudi nfp hé
so/Phiéu  kiém soét
qué trinh giai quyét hd
SO
Budc | Duyét hd so, chuyén|Lanh dao phong | Y2 ngay Gidy giao nhin hd
2 cho chuyén vién xur ly | QLVT-PT&NL so/hé so TTHC
giai quyét
Budc | - Kiém tra hd so xin cép | Chuyén vién, | ¥2 ngay Gidy ching nhén
3 lai Gidy ching nhén | céng chiic trung tam sat hach loai
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3
Duyét f}é so Xin xin cp
lai Gidy ching nhén
trung tdm sat hach loai
3

3; Van ban du thao

Buéc | Duyét hd so xin xin
4 cdp lai Gidy ching
nhin trung tam sat
hach loai 3

- H6 so hop Ié trinh

lanh dao S& duyét ky

duyét

- HS so khéng giai
quyét duoc ¢6 van ban
tra 10i.

Lanh dao phong
QLVT-PT&NL

V2 ngay

Gidy ching nhan/van
ban dugc phé duyét

Budc |- Xem xét hd so, néu:

5 + Pong y: Ky duyét
Gidy ching nhan
trung tdm sat hach
loai 3
+ Khéng ddng y: yéu
cau phong chinh sira,
bd sung hd so hodc
giai trinh.

Lénh dao Sé

Y2 ngay

Gidy chimg nhén
trung tdm sat hach loai
3/ van ban duoc ky
duyét

Budc |- Nhan hd so va dong
6 dau

- Luu hd so gbe clp lai
Gidy ching nhan
trung tdm sat hach
loai 3

- Luu hd so cong viée

Chuyén hd so cho Bo

phan Tiép nhan va Tra

két qua dé tra két qua

cho khach hang

Chuyén vién,
cdng churc

Y4 ngay

Gidy chimg nhén
trung tam sat hach loai
3 da déng dauhoan
thanh

Buée |Tra két qua giai quyét
7 cho t6 chirc, ca nhan

Céng chic tiép
nhén hd so tai Bo
phian Tiép nhan
va Tra két qua

Ya ngay

[

Gidy ching nhan
trung tam sat hach loai
3

Téng thoi han giai quyét TTHC: 03 ngay

21. Quy trini 56 21
Tha tuc:








- Chap thuén x4y dyng cong trinh thiét yéu trong pham vi bao vé két cdu ha ting
giao thong dudng bd cua qudc 16 dang khai thac giam 28% con 05 ngay 1am viéc
(quy dinh ctia B GTVT la 7 ngay).

- Cap phep thi cong x4y dung cong trinh thiét yéu trong pham vi bao vé két cAu ha
tAng giao thong dudng bd ciia quoc 1§, dudng tinh dang khai thac giam 28% con 05
ngay lam viéc (quy dinh cia B GTVT la 7 ngay).

- Chp phép thi céng nit giao déu ndi vao qudc 16, dudng tinh gidm 28% con 05
ngay lam viéc (quy dinh cia B6O GTVT [a 7 ngay).

- Chép thuan, cip phép thi cdng xay dung cdng trinh duong b trong pham vi dat
danh cho duong bo dbi véi qude 16, dudng tinh dang khai thac giam 28% con 05
ngay lam viéc (quy dinh cia B6 GTVT la 7 ngay).

- Chép thuan, cdp phép thi cong xéy dung bién quéng cdo tam thoi trong pham vi
hanh lang an toan dudng bd cua qudc 19, duong tinh dang khai thac giam 28% con
05 ngay lam viéc (quy dinh cia B GTVT 1a 7 ngay)

- Gia han chép thuan xdy dung cong trinh thiét yéu trong pham vi bao vé két cdu ha
ting giao thong dudng bd clia quoc 16 dang khai thac;

- Gia han chap thuan thiét k& ky thuét va phuong 4n t6 chirc thi céng clia nut giao

d4u nbi vao qubc 16

: Trinh Thoi
| turcac . - . ian
buée Noi dung céng viée Tra,ChAnhlgT xu (ﬁgéy/ K&t qua/ san phim
ly cong viec <o
thue ngay lam
hién viéc)
Buéc | Kiém tra thanh phdn hd | Céng chic tiép | Yangay | Gidy tiép nhan hd so va
1 so; tiép nhan hd so, | nhan hd so tai Bb hen tra két qué/phiéu
chuyén giao hd so cho | phan Tiép nhén yéu ciu bo sung va
phong chuyén mén va Tra két qua hoan thién hd so/phiéu
tir chdi tiép nhan héd so
dugc trao cho ngudi
nép hd so/Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét
hé so
Buéc | Duyét hd so, chuyén|Linh dao phong Hb so tha tuc hanh
2 cho chuyén vién xtirly | K§ thudt — quan | Yangdy | chinh
ly giao théng
Bude | Xem xét, kiém tra xit Iy | Chuyén vién, | 4 ngay Du thao tht tuc hanh
3 hd so; du thao két qua | céng chic duoc chinh bing vin ban
thuc hién TTHC, trinh | giao nhiém vu theo quy dinh.
' lanh  dao phong phé | cha phong
i duyét
Budc | Phé duyét va trinh 1&nh | Lanh dao phong Van ban chép thuan
4 dao S& ky duyét két qua | KT-QLGT Yangdy | hodc gidy phép thi cong
giai quyét TTHC theo quy dinh.








Buéc |Ky duyét két qua|Lanhdao S& Vin ban chip thuén
5 TTHC . . hodc gidy phép thi cong
4 ngay theo quy dinh did dugc

ky duyét
Buée Chuyén két qua giai | Van thu Vin ban chip thuin
6 quyet’ TTI—AIC cho vin Ve ngdy hodc giay p.hep tl‘il cong
thu dong dau éh,eo cclitzy dinh da dugc

ong dau.
Budce | Tra ket qua giai quyét | Céng chtre tiép Van ban chip thuin
7 cho td chirc, c4 nhan nhén hd so tai B Ve ngdy hodc gidy phép thi cong

phian Tiép nhin
va Tra ket qua

theo quy dinh.

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 05 ngay

22. Quy trinh s6 22
Tha tuc:

- Chap thuédn x&y dung cung thoi d1em véi cap phep thi céng xéy dung cong trinh
thiét yéu trong pham vi bao vé két cdu ha tang giao théng dudng bd cla quoc 16,
dudng tinh dang khai thac giam 30% con 07 ngay lam viéc (quy dinh cia B6
GTVT la 10 ngay).
- Chép thuan thiét ké va phuong 4n td chic thi coéng nut giao déu ndi vao qudc 18,
dudng tinh gidm 30% con 07 ngay lam viéc (quy dinh cta B GTVT la 10 ngay).

Trinh Thoi
tw cac . iAo gian
buéde Noi dung cdng viéc Tm,Ch,\nhlgT Xt (ngay/ Két qua/ san pham
ly cong viéc Lo
thuc ® ngay lam
hién vigc)
Budc | Kiém tra thanh phan hé | Céng chic tiép | 2gits Gidy tiép nhén hd so va
1 SQ; tlep nhan hé so, | nhan hd so tai Bo hen tra két qua/phiéu
chuyén giao hd so cho phan Tiép nhan yéu cu bd sung va
phong chuyén mén va Tra két qua hoan thién hd so/phiéu
tir chdi tiép nhan hé so
dugc trao cho nguoi
nép hd so/Phiéu klem
so4t qua trinh giai quyét
hd so
Budc |Duyét hd so, chuyén |Linh dao phong | 2 gio HS so thi tuc hanh
2 chochuyénviénxtly |Ky  thuat - chinh
QLGT
Budc | Xem xét thim dinh xur Chuyén vién, | 5 ngay Du thao thu tuc hanh
3 |ly hd so; du thao két |céng chirc duoc chinh bing vin ban

qua thuc hién TTHC,
trinh 1&8nh dao phong

giao nhiém vu

theo quy dinh.

(93]
o








phin Tiép nhan
va Tra két qua

phé duyét ctuia phong

Budce | Phé duyét va trinh [dnh | Ldnh dao phong | 2 gid Vian b'c:ln chr?'lp thuin
4 dao phong phé duyét KT-QLGT hodc gidy phép thi cong
theo quy dinh dd dugc

phé duyét
Buéc | Linh dao ky duyét két | Lanh dao S& 2 gioy Van béan chép thuén
5 qua TTHC hodc gidy phép thi cong
theo quy dinh dd dugc

ky duyét
. Budce Chuyén két qua giai | Vin thu 2 giv Van ban chdp thusn
.6 quyet TTHC cho vén hodc gidy phép thi céng
' thu doéng dau theo quy dinh d& dugc

déng dau
Buéc ' Tra !(ét quéa giai quyét | Cong chire tiép | 2 gior Dy théo thu tuc hanh
7 cho t0 chire, ca nhan nhéan ho so tai B chinh bang van ban

theo quy dinh.

Tbng thoi han giai quyét TTHC: 07 ngay

23. Quy trinh s6 23
Thii tuc: Thim dinh thiét k& co 5, thiét ké co s& didu chinh dbi véi cée du 4n

tqua thuc hién TTHC,

trinh 1&nh dao phong

giao nhiém vy
clhia phong

nhém C
Trinh Thoi
tu cac . Ao gian
. ns n " Trach nhiém xw X £ "y 2
bude Noi dung cong viée e A en (ngay/ Ket qua/ san pham
ly cong viec iy
thue ngay lam
hién viéc)
Budc ! Kiém tra thanh phan hd | Céng chuc tiép | Yangdy | Gidy tiép nhén hd so va
1 so; tiép nhan hd so, | nhan hd so tai BS hen tra két qué/phiéu
chuyén giao hd so cho | phan Tiép nhén yéu cdu bd sung va
phong chuyén mon va Tra két qua hoan thién hd so/phiéu
tir chéi tiép nhan hé so
dugc trao cho nguoi
nop hd so/Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét
hé so
Budc | Duyét hd so, chuyén|Lanh dao phong | V2 ngay
2 cho chuyén vién xtrly | k¥ thuét — QLGT
Bu6c | Xem xét thAm dinh x0r | Chuyén  vién, | 10 ngdy | Théng bdo két qua
3 ly hd so; du thao két|coéng chic dugc thAm dinh d& duoc du

thao
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phé duyét

két

Bugc | Ph€ duyét va trinh lanh | Lanh dao phong | 1 ngay Thong bao qua

4 dao S¢ ky duyét két qua | k¥ thuat — QLGT thdm dinh da dugc phé
giai quyét TTHC duyét

Buéc |Ky duyét két qua|Lanhdao So 1 ngay Thong  bao két qua

5 TTHC thdm dinh da duogc ky
duyét

Buéce Chuyén két qua giai | Van thu 1 ngay Théng béo két qua

6 quyét TTHC cho vén tham dinh da déng dau

thu dong dau hoan thanh
Buégc | Tra }(ét qua giai quyét | Céng chue tiép | 1 ngay Théng bao két qua
7 cho t6 chirc, ca nhin nhén ho so tai B tham dinh dd hoan

phian Tiép nhin
va Tra ket qua

thanh

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 14 ngay

24. Quy trinh sé 24 (phong KT-QLGT)
Thii tuc:Tham dinh dy an/ dy 4n didu chinh déi véi cac du 4n nhém C; Tham dinh
thiét ké co 80, thiét ké co s& diéu chinh dbi v6i cée du an nhém B; Tham dinh bao
céo kinh té - ky thuavBao cdo kinh té - ky thuat diéu chinh; Thiét ké ban vé thi
cong, du todan xay dung/thlet ké ban vé& thi cdng, du toan xdy dung diéu chinh
(trudng hop thiét ké bude 1); Thim dinh thiét ke va dy toan xay dung/ thiét ké va
dy todn xay dung didu chinh déi v6i cong trinh cap IV.

Trinh Thoi
t cac Trach nhiém xi& gian % X
budc Noi dung cong viéc I cone via (ngay/ Két qua/ san pham
y cong viéc A
thuc ngay lam
hién viéce)
Buéc | Kiém tra thanh phan hé | Céng chuc tiép | 1 ngay Giay tiép nhén hd so va
l  |so; tiép nhan hd so, | nhanhd so tai B hen tra két qua/phiéu
chuyén giao hd so cho phin Tiép nhin yéu cAu bd sung va
phong chuyén moén va Tra két qua hoan thién hé so/phiéu
tir chdi tiép nhan hd so
duge trao cho ngudi
ndép hd so/Phiéu k1em
soat qud trinh giai quyét
hd so
Budc |Duyét hd so, chuyén|Lanh dao phong | 1 ngay Ho s& tha tuc hanh
2 cho chuyén vién xtr ly | K§ thuat - QLGT chinh
Buéc | Xem xét tham dinh xir | Chuyén vién, | 14 ngay | Théng bio két qua
3 ly hd so; du thao két cobng chuac duogc tham dinh da duoc du

qua thuc hién TTHC,

giao nhiém vu
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trinh l4nh dao phong
phé duyét

ctua phong

thao

phén Tiép nhén
va Tra két qua

Budc | Phé duyét va trinh lanh | Lanh dao phong | 2 ngay Théng bao két qua
4 dao S& ky duyét két qua | K¥ thudt — tham dinh d& dugce phé
giai quyét TTHC QLGT duyét
Buéc | Ky duyét két qua|Lanh dao S& 1 ngay Théng bao két qua
5 TTHC tham dinh da duogc ky
| duyét
Budc Chuyén két qua giai | Van thu 1 ngay Thong bao két qua
6 quyét TTHC cho van tham dinh d4 déng dau
thu déng dau hoan thanh
Budc | Tra }(é't qua giai quyét | Cong chue tiép Thong bao két qua
7 cho t0 chtc, cd nhan nhén ho so tai B4 tham dinh di hoan

thanh

Téng thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay

25. Quy trinh 6 25
Thii tuc: Tham dinh du an/dy 4n diéu chinh dbi v6i cdc du 4n nhém B; Thim dinh
thiét ke va dy toan xdy dung/ thiét ké du toan x4y dung diéu chinh dbi vdi cong
trinh cép I, cép IIL.

qua thuc hién TTHC,

' phé duyét

trinh 18nh dao phong

giao nhiém vu
cta phong

Trinh Thoi
tu cac “ P gian
budc | Noidung cong vige | Lrach nhiemxw) o0 | Két qua/ sin phim
v cong viec oI
thuc ngay lam
hién viéc)
Budc | Kiém tra thanh phin hd | Cong chic tiép | 1 ngay Gidy tiép nhan hd so va
1 S0; tiép nhan hd so, | nhén hd so tai Bo hen tra két qué./phiéu
Echuyén giao hd so cho | phan Tiép nhin yéu ciu bO sung va
. phong chuyén mon va Tra két qua hoan thién hd so/phiéu
tir chéi tiép nhén hd so
dugc trao cho nguoi
nép hd so/Phiéu klem
soat qua trinh giai quyét
hé so
Buéc | Duyét hd so, chuyén |Linh dao phong | 1 ngay Phiéu giao nhin hd
i 2 cho chuyén vién xtr ly so/hd so TTHC
| Bude | Xem xét thim dinh xUu | Chuyén vién, | 21 ngdy | Théng bio két qua
3 ly hd so; du théo két|cong chic duge thAm dinh d3 dugc du

thao
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Bugc | Phé duyét va trinh lanh | Lanh dao phong | 2 ngay Thong béo két qua

4 dao S¢ ky duyét két qua tham dinh d3 dugc phé
giai quyet TTHC duyét

Buéc {Ky duyét két qua|Lénh dao So 2ngdy | Thong bao két qua

5 TTHC thim dinh da duoc ky
duyét

Budc |Chuyén két qua giai | Van thu 1 ngay Thong  bao két qua

6 |quyét TTHC cho van tham dinh d3 déng diu

thu déong dau hoan thanh
Budc | Tra két qué giai quyét | Cong chire  tiép Thong bdo két qua
7 cho t6 chirc, ca nhén nhan ho so tai B tham dinh d3 hoan

phéan Tiép nhén
va Tra két qua

thanh

Tong thoi han giai quyét TTHC: 28 ngay

26. Quy trinh s6 26
Thii tuc:

- Cong b lai cang thuy noi dia (Dbi véi cang thily ndi dia khéng tiép nhan phuong
tién thly nudc ngoai).
- Cp lai gidy phép hoat dong bén thiy ndi dia.

Trinh Thoi
tu cac . iAo gian
budc | Noidung cong vige | Lrach mhibmxi ) oo Kt quas san phim
ly cong viéc e
thue ngay lam
hién viéc)
Buéc | Kiém tra thanh phan hd | Céng chirc tiép | 2 gioy Gidy tiép nhan hd so va
1 SO; giép nhén‘ hd so, nhén hd so tai Bo hen tra két qué/phiéu
chuyén giao hd so cho | phan Tiép nhén yéu cau bd sung va
phong chuyén mén va Tra két qua hoan thién hé so/phiéu
tir chdi tiép nhan hd so
dugc trao cho nguoi
nép hd so/Phiéu kidm
soat qua trinh giai quyét
hé so
Budce | Nhan hé so, chuyén cho | Lanh dao phdng Gidy giao nhan hd so
2 chuyén vién xtr ly Quan ly  VT-| 1 gjy /hé so TTHC
PT&NL
Budc | Xem xét thdm dinh xir | Chuyén  vién, |2ngay |Hd so d& thdm dinh/

Iy hd so; du thao két
qua thuc hién TTHC,
trinh ld&nh dao phong
phé duyét

cong chic duoc
giao nhiém vu
cua phong

vin ban du thao /Gidy
ching nhén du thao
/vén ban tra 161 HY so
TTHC d& duoc du thao
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Budc | Phé duyét v trinh lanh | Lanh dao phong | 2 gio Vin ban/Gidy chimg
4 dao S& ky duyét két qua | QLVT-PT&NL nhan dd phé duyét/vin
giai quyét TTHC bén tra 161 HS so TTHC
da dugc phé duyét
Budc |Ky duyét ké qua|Lanh dao S& 2 gio Vian ban/Gidy chimg
S TTHC nhian d3 ky duyét/van
ban tra 16i H6 so TTHC
da ky duyét
Buéce Chuyén két qua giai | Van thu 30 phit | Van ban/Gidy chimg
6 quyet TTHC cho van nhan di duoc dong dau,
thu déng dau hoan thién /vén ban tra
16i H6 so TTHC da
dugc déng déu , hoan
thién
Buéc | Tra két qua giai quyét|Céng chirc tiép |30 phut | Van ban/Gidy ching
7 | cho td chitc, ca nhan nhan hd so tai B6 nhdrn/ vin ban tra loi
phan Tiép nhan Hb so TTHC
va Tra két qua

Téng thoi han giai quyét TTHC: 03 ngay

27. Quy trinh s6 27

Thu tuc:

- Chép thuan vén tai hanh khach ngang séng;

- Chép thuan van tai hanh khach, hanh ly, bao gui theo tuyén ¢b dinh dbi véi to
chtrc, ca nhan Viét Nam.

- Céng bb hoat ddng cang thity ndi dia (PSi véi cang thity ndi dia khong tiép nhén
phuong tién thily nudc ngoai).

- Cong bb hoat déng cang thily ndi dia (Si véi cang thity ndi dia cé tiép nhan
phuong tién thity nudc ngoai).

- Cp gidy phép hoat dong bén thay ndi dia .

- Céng'bé mé ludng, tuyén dudng thuy nodi dia dbi v&i duong thiy nodi dia chuyén
duing ndi véi dudng thily ndi dia dia phuong.

- Cong bé déng ludng, tuyén dudng thuy ndi dia d61 v6i dudmg thity noi dia chuyén
dung ndi véi dudng thiy ndi dia dia phuong.

- Cép lai, chuyén déi Gidy chimg nhén khé ning chuyén mén thuyen trudng hang
ba, hang tu, may trudng hang ba va chimg chi nghiép vu (d6i véi dia phuong chua

¢6 co s& day nghé), ching chi hudn luyén an toan co ban thude thdm quyén cia S&
Giao thong vén tai.

_ Ping ky khai thac tuyén VTHK bing 6 t6.

- Lua chon don vi khai thac tuyén VTHK bang 6 to.

- Chp lai gidy ching nhan co s& di didu kién kinh doanh dich vu dao tao thuyén
vién, nguoi lai PTTND.
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- Thii tuc cAp lai Gidy ching nhén co s& di Diéu kién kinh doanh dich vu dao tao

thuyén vién, ngudi 14i phuong tién thiy ndi dia

Trinh Thoi
tw cac o ‘n gian
buéc No§i dung cong viée 'l:ra’chﬂnhlgfr: (ngay/ Két qua/ san pham
’ xir ly cOng viéc e
thuc ngay lam
hién viéc)
Bué6e |Kiém tra thanh phin hd | Céng chuc tiép | 2 gid Gidy tiép nhan hd so va
1 so; tiép nhan hd so, |nhén hd so tai hen tra két qua/phiéu yéu
chuyén giao hd so cho | Bo phan Tiép céu by sung va hoan
phong chuyén moén nhén va Tra két thién ho so/phiéu tr chdi
qua tiép nhan hd so duge trao
cho ngudi nép hd
so/Phiéu kiém soat qud
trinh giai quyét hd so
Budc | Nhan hd so, chuyén cho | Lanh dao phong | 2 gio Gidy tiép nhan hd so va
2 chuyén vién xir 1y Quan ly VT- hen tra két qua /HS so
PT&NL
Budc |Xem xét thdm dinh xir | Chuyén  vién, | 3ngady | HS so di thAm dinh/Van
3 Iy hd so; du thao két cdng chirc duoc ban du thao/ Gidy phép
qud thuc hién TTHC, | giao nhiém wvu du thao/vdn ban tra 10i
trinh 1anh dao phong | ctia phong Hb so TTHC da du théo
phé duyét
Budc | Phé duyét va trinh lanh | Lanh dao phong | % ngay Van ban dd du thao/:
4 |dao So ky duyétkétqua | Quan 1y VT- Gidy phép du thao da
giai quyét TTHC PT&NL duogc phé duyét /van ban
tra 101 H6 so TTHC du
thao d phé duyét ’
Buéc |Ky duyét két qua|Lanh dao So Yangdy | Van ban/ Gidy phép da
5 TTHC ky duyét /vén ban tra loi
H6 so TTHC da ky
duyét.
Budc Chuyén két qua giai | Van thu 2 gid Vin ban/ Gidy phép da
6 quyét TTHC cho vén da dugc déng diu /vin
thu déng diu ban tra 161 HS so TTHC
dd duge déng du,hoan
thién. .
Budc | Tra két qua giai quyét | Cong chic tiép | 2 gio Vin ban/ Gidy

cho t6 chirc, ¢4 nhan

nhan hd so tai
Bd phan Tiép
nhan va Tra két
qua

phép//Van ban tra 1o HO
so TTHC
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Tbng thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay

28. Quy trinh s 28
Thu tuc:

- Chép thuan chi truong x8y dung cang thiy ndi dja khong tiép nhén phuong tién
thity nuée ngoai trén tuyén dudng thily ndi dia quoc gia ty quyén quén ly, dudng
thily ndi dia dia phuong, duong thiy ndi dia chuyén dung ndi véi dudng thiy ndi

dia dia phuong.

- Chép thuan chd truong xdy dung bén thity noi dia
-Choy kién trong giai doan lap du 4n dau tu x4y dung cong trinh bao ¢am an ninh,
qudc phong trén dudng thiy ndi dia dia phuong.
- Cho ¥ kién trong giai doan lap du 4n dau tu x4y dung cong trinh trén tuyén dudng
thay ndi dia dia phuong; duong thiy ndi dia chuyén ding noi véi dudng thiy ndi

dia dia phuong.
Trinh Thoi
tw cac Tréch nhigm | %20 ; :
budc No¢i dung cong viéc v oA e (ngay/ Keét qua/ san pham
xu ly cong viéc Lo
thuc *~ | ngay lam
hién viéc)
Buédc | Kiém tra thanh phin hd | Cong chic tiép | Yangay | Gidy tiép nhan hd so va
1 |so; tip nhin hd so, |nhin hé so tai hen tra két qua/phiéu yéu
chuyén giao hd so cho | B6 phian Tiép cAu b sung va hoan
phong chuyén mén nhan va Tra két thién hd so/phiéu tir chbi
qua tiép nhan hd so duoc trao
cho ngudi ndp hd
so/Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
| Budc | Nhan hd so, chuyén cho | Lanh dao phong | ¥ ngdy Hb so tha tuc hanh chinh
2 | chuyén vién xir ly Ké hoach - tai
chinh
Budc | Xem xét thAm dinh x| Chuyén  vién, | 2,5 ngdy | Vin ban di du théo/van
3 ly hd so; du théao két | céng chirc duoc ban tra 1o Hd so TTHC
quéa thuc hién TTHC, | giao nhiém vu d3 dugce du thao
trinh 13nh dao phong | cua phong
phé duyét
Bugc | Phé duyét va trinh I3nh | Lanh dao phong | Y2ngay | Du thdo Vian ban /véan
4 | dao S& ky duyét két qua | K& hoach — tai ban tra 10i HS so TTHC
giai quyCt TTHC chinh da duoc phé duyét
Budc | Ky duyét két qua | Lanh dao S& Y2 ngay Vin ban du thao da dugc
5 TTHC ky duyét/ van ban tra 161

Hd so TTHC du thao da
duoc ky duyét.
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Budc |Chuyén két qua gidi | Van thu 2 gidy Vén béan /van ban tra 1oi
quyét TTHC cho vén H6 so TTHC d& duoc
thu dong dau déng dau.

Budc |Tra két qua giai quyét | Cong chuc tiép | 2 gio Van ban /Vin ban tra 10

Hd so TTHC di hoan
thanh

nhin hd so tai
B phan Tiép
nhan va Tra két
qué

cho t6 chic, ca nhan

Téng thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay

29. Quy trinh s6 29

Tha tuc:

- Chép thuén phuong 4n bao dam an toan giao théng déi véi thi cong cong trinh
lién quan dén dudng thiy ndi dia dia phuong; dudng thuy ndi dia chuyén dung ndi
v&i dudng thiy ndi dia dia phuong;

- Chép thuin diéu chinh phuong 4n bao dam an toan giao théng dbi véi thi cong
coéng trinh lién quan dén dudng thiy noéi dia dia phuong; dudng thiy ndi dia
chuyén ding nbi véi dudng thiy nodi dia dia phuong;

- Cong bd han ché giao thong dudng thuy ndi dia trong trudng hop thi céng cdng
trinh trén dudng thily ndi dia dia phuong; dudng thiy ndi dia chuyén dung ndi
dudng thuy ndi dia dia phuong;

- Cong bd han ché giao thdng dudng thiy ndi dia trong truong hop td chirc hoat
dong thé thao, 1& hoi, dién tap trén dudng thiy ndi dia dia phuong; dudng thiy ndi

dia chuyén diing nbi dudng thuy ndi dia dia phuong.

Trinh Thoi
tu cac . ‘A ian
buéc | N§i dung cong viée l:r“tCh,\nh";T (l%géy/ Két qua/ san phim
xur ly cong viéc o
thuc ngay lam
hién vi¢c)
Buéc |Kiém tra thanh phén Céng chirc tiép | ¥ ngay Gidy tiép nhén hd so va
1 hd so; tiép nhén hd so, | nhdn hd so tai hen tra két qué/phiéu yéu
chuyén giao hd so cho | Bo phan Tiép cdu bd sung va hoan thién
phong chuyén mén nhan va Tra két hd so/phiéu tir chdi tiép
qua nhan hd so duge trao cho
ngudi ndp hd so/Phiéu
kiém soat qué trinh giai
quyét ho so
Budc [Nhan hé so, chuyén | Lanh dao phong | 2 gid HJ so th tuc hanh chinh
2 cho chuyén vién xtrly | K¥ thuat QLGT
Bu6c | Xem xét thdm dinh xtr | Chuyén  vién, | 3 ngay Van ban dd du thao/vin }
3 |1y hd so; du thao két | cong chirc duge ban tra 1oi Hd so TTHC
qua thuc hién TTHC, | giao nhiém wvu dad duogc du thao
trinh 1&nh dao phong | cia phong
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phé duyét

Buéc | Phé duyét va trinh | Lanh dao phong | 2 ngay Van ban /van ban tra 1oi
4 lanh dao S¢& ky duyét | k§ thuét— HO6 so TTHC d3 dugc phé
két qua giai quyét | QLGT duyét
TTHC
Busc | Ky duyét két qua|Lanh dao Sé 2 gid Van ban /van ban tra 16i
5 TTHC H6 so TTHC 43 dugc ky
duyét
Budc Chuyén két qua giai | Van thu 2 gio Vian béan /vén ban tra 10i
6 quyet TTHC cho vén H6 so TTHC dy thao da
thu dong dau dugc déng dau.
Buéc | Tra lgét qua giai quyét | Céng chirc tiép | 2 gio Van ban /Vian ban tra 10
7 cho t6 chirc, cé nhin nhdn h6 so tai Ho so TTHC d3i hoan

B6 phan Tiép
nhén va Tra ket
qua

thanh

Téng thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay

30. Quy trinh s6 30
Thii tuc:

- Tht tuc cAp gidy chimg nhan co s& du didu kién kinh doanh dich vu dao tao
thuyén vién, nguoi lai PTTND.
- Du thi, kiém tra Jiy gidy chimg nhan kha ning chuyén mén thuyén truéng hang
ba, hang tu, may trudng hang ba, ching chi chuyén mén nghiép vy (d6i voi dia
phuong chwa ¢ co s& day nghé) va chimg chi huén luyén an toan co ban thude S&
Giao thong vén tai.

Trinh Thoi

tu cac . ‘A ian

T ne R - Trach nhiém s1a £ o/ a z

budc N@i dung cong viéc " v A <A (ngay/ Keét qua/ san pham
xir ly cong viec i

thye ngay lam

hi¢n viéc)

Buéc |Kiém tra thanh phan | Cong chic tiép | 2 gid Giay ti€p nhén hd so va

1

ho so; ti€p nhan ho so,
chuyén giao hd so cho
phong chuyén mén

nhin hd so tai
B& phan Tiép
nhén va Tra két
qua

hen tra két qua/phiéu yéu
cé}u bd sung va hoan thién
hé sofphiéu tir chéi tiép
nhéin hd so duoge trao cho
ngudi nop hd so/Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét h6 so
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Bu6c |Nhan hé so, chuyén |Lanh dao phong Gidy tiép nhan hd so va
2 cho chuyén vién xtly |Quan ly VT-|» gidy hen tra két qua /HS so
PT&NL
Budc | Xem xét thdm dinh xtr | Chuyén  vién, | 8 ngay Hb so tham dinh / vin
3 Iy hd so; du théao két | cong chirc duoc ban du thao/gidy phép du
qud thuc hién TTHC, | giao nhiém vu thao/van ban tra 161 HS so
trinh l1anh dao phong | clia phong TTHC du thao
phé duyét
Buéc |Phé duyét va trinh | Lanh dao phong | Y%angay | Van ban du thao/gidy
4 lanh dao S& ky duyét | QLVT-PT&NL phép du thao da dugc phé
két qua giai quyét duyét/van ban tra 1oi Hb
TTHC so TTHC dy thdo dd phé
duyét
Buéc |Ky duyét két qua|Linh dao S¢ Yongdy | Van ban/Gidy phép da ky
5 | TTHC duyét/vin ban tra 101 Ho
so TTHC da ky duyét
Budc |Chuyén két qua giai| Van thu 2 gio Vin ban/ gidy phép da
6 quyét TTHC cho vin duge  déng diu  hoan
thu déng dau thién/van ban tra 101 Hb so
TTHC duogc déng
dau,hoan thién.
Buée |Tra két qua giai quyét | Cong chic tiép | 2 gid Vin ban/Gidy phép /van
7 |chotd chitc, cAnhan | nhan hd so tai ban tra 1o1 H6 so TTHC .
Bd phén Tiép
nhén va Tra két
qua

Téng thoi han giai quyét TTHC: 10 ngay

II. Quy trinh ndi b gidi quyét TTHC thudc tham quyen tiép nhan va giai
quyét ctia Trung tdm kiém dinh ky thuit phuwong tién, thiét bi giao thong co
gioi.

1. Quy trinh s6 01
Thi tuc: Chp gidy chiing nhan va tem kiém dinh ATKT& BVMT dbi vdi xe co

gidi
Trinh Thoi
tu cac Trach nhiém gian
budc Noi dung cong viée xir ly cong (ngay/ Keét qua san pham
thue viée ngay lam
hién viéc)
Budce | Nguoi lai xe chuan bi ho | Ngudi 1di xe | Khi Hb so, giby t& theo quy
1 so va dua xe truc tiép | hoic Chu | nguoi lai | dinh
dén Trung t4m kiém dinh phuong tién xe hodc
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k¥ thudt phuong tién, chu
thiét bi giao théng co phuong
gidi. tién co
Tai t6 10- phuong Thanh nhu céu
Trudong- Tp Dién Bién
Phu- Tinh Pién Bién
Bude | Nhan vién nghiép vu tiép | Nhan vién | 20 phat | Phiéu 14p hd so phuong
o2 nhan hd so va kiém tra | nghiép vu. Bo tién va phifu kiém dinh
hd so: phéan hanh theo quy dinh tai Thong
+ Khi hd so ddy da hop | chinh- nghiép tr  s6  70/2015/TT-
16 vao sb theo d&i sb | Vi BGTVT ngay
phiéu h(A) SO phuong tlén 09/11/2015 cnta Bé glao
(d6i voi xe méi dén ding thong vén tai
kidm 1dn d&u) va sb
phiéu kiém dinh.
+ Khi hd so thiéu hoic
khong hop 1é nhén vién
nghiép vu huéng din chu
phuong ti€n hoan thién
hd so hop 18, day di theo
quy dinh.
Buéc | Thuc hién thu 18 phi|Nhén vién ké|10 phat | Héa don phi kiém dinh
3 kiém dinh theo quy dinh | toan. B& phén
hanh  chinh-
nghi€p vu
Bu6c | Thue hién nhap thong tin | Nhdn  vién | 30 phtt | S& phiéu kiém dinh cta
4 ctia phuong tién va phiéu | nghiép vu. B phuong tién trén phin
' kiém dinh cha phuong | phin hanh mém dang ky kiém dinh.
tién vao phan mém ding | chinh- nghiép
ky kiém dinh va chuyén | vu
true tiép hd so phuong
tién té6i bd phan kiém
dinh
Budc | Dang kiém vién kiém | Pang kiém | 240 phut | Kiém dinh phuong tién
5 dinh can cir vao sd phiéu | vién kiém (Tuy theo quy dinh tai Thong
kifm dinh cua phuong | dinh- BO phan | thude vao | tv s6  70/2015/TT-
tién va dua xe vao ddy | kiém dinh ting loai | BGTVT ngay
‘ chuyén kiém dinh. phuong | 09/11/2015 cia B giao
+ Néu phuong tién dat tién) thong van tai va hudng
yéu chu ky thuét vé dan s0 5405/DKVN-
ATKT& BVMT thi cép VAR ngay 24/12/2015
gidly chimg nhén va tem cua Cyc dang kiém Viét
kiém dinh ATKT& Nam va cac quy chuan
BVMT cho phuong tién. va tiéu chuin quy dinh
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+ Néu phuong tién
khéng dat yéu céu k¥
thuat ATKT& BVMT thi
dang kiém vién néu ly do
khong dat va giai thich
16 nguyén nhén phuong
tién khong dat dé cha
phuong tién dua xe di
khic phuc va quay lai
Trung tdm kiém dinh dé
kiém tra lai cac 131 khong
dat cia 14n kiém tra
trudce do.

cua BO giao théng vén
tai.

- Thoéng bao cac ndi
dung khéng dat khi
phuong tién khong dat
yéu cédu vé ATKT&
BVMT

Budc |Phu trach day chuyén | Phu trach day | 30 phit | Két qua kiém dinh coa
5 klem dinh soat xét bang chuyén  trén phuong tién.
tdng hop két qua va ghi | day chuyén
nhian két qua klem dinh | kiém dinh
trén phdn mém kiém | dugc phén
dinh. cong
Budc |Nhan vién nghi€p vu | Nhén vién |30 phit |- Phiéu két qua kiém
6 thyc hién in 4n két qua nghiép vu. B6 dinh va Gidy chimg nhén
kiém dinh ctia phuong | phan hanh kiém dinh, tem kiém
tién va gidy chtng nhan | chinh- nghiép dinh ATKT& BVMT
kim dinh, tem kiém VU. cua phuong tién.
dinh ATKT& BVMT - Thong bdo cac ndi
(doi véi phuong tién dat dung khéng dat khi
yéu cau), In ket qua kiem phuong tién khong dat
dinh va phicu thong béo yéu ciu vé ATKT&
cac hang muc khéng dat BVMT
ctia phuong tién (dbi véi
phuong tién khoéng dat
yéu ciu)
Bu6e |Phu trach day chuyén | Phu trach day | 30 phut | Phiéu két qua kiém dinh |
7 kiém tra, xem xét va ky chuyén  trén da dugc ky.
vao phiéu két qua kiém ddy  chuyén
dinh kiém dinh
dugce phén
cong.
Buéc | Thu phi sir dung dwong | Nhan vién | 30 phit | Bién lai thu phi si dung
8 bd theo quy dinh nghiép vu. B6 dudng bd ciha phuong
phén hanh tién va tem s& dung
chinh- nghiép dudng bd.
vu
Buéc | Lanh dao Trung tAm xem | L4nh dao | 30 phiit | Gidy chung nhin kiém
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xét va ky vao gidy ching
nhan kiém dinh (Doi voi
phuong tién dat yéu cu)

Trung tam
kiém dinh k§
thudt phuong
tign thiét bi
giao thdng co
gibi.

dinh ATKT& BVMT
cta phuong tién di dugc
ky duyét

Budec
10

Nhén vién nghiép vu phd
t6 gidy to cia phuong
tién theo quy dinh va luu
vao hd so kiém dinh cta
phuong tién va hd so
phuong tién (d6i véi xe
méi 1an ddu kiém dinh)

Nhin vién
nghiép vu. Bd
phéan hanh

chinh- nghiép
vu

30 phat

Hb so luu cta phuong
tién theo quy dinh.

Budc
11

Nhian vién nghiép wvu
giao gidy to day di cla
phuong tién cho chu
phuong tién va dan tem
kiém dinh cta phuong
tién 1én phuong tién do

Nhén vién
nghiép vu. Bd
phén hanh
chinh- nghiép
vu

30 phut

Gidy chung nhan kiém
dinh va tem kiém dinh d3
dugce ky va déng dau va
trao cho chi phuong
tién.

Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: trong ngay

2. Quy trinh s6 02
Thii tuc: Clp gidy ching nhén chét lugng an toan k¥ thuét va bao vé mdi trudng xe
co gidi cai tao.

ky thuit phuong tién,
thiét bi giao thong co
gidi, theo hinh thirc ndp
truc tiép hodc qua hé
théng buu chinh hodc
hinh thirc phu hop khac.
Tai t& 10- phudng Thanh
Trudng- Tp Pién Bién

| Trinh Thoi
tu cac Trach nhiém gian
budc Noi dung cong viéc xtr ly cong (ngay/ Két qua san phim
thuc viée ngay lam
hién viéc)
Budc | T chuic, cac nhan ndp 1 | TS chirc hode | Khi Hb so, gidy t theo quy
1 | bd hd so nghiém thu xe | c4 nhin ngudi 141 | dinh tai Thong tw s6
co gigi cai tao theo quy xe ho#c | 85/2014/TT-  BGTVT
dinh tai khoan 7 Diéu 10 cht ngay 31/12/2014 cta B
cia théng tr  sb phuong | Giao thong vén tai
J 85/2014/TT- BGTVT tién  ¢b
| dén Trung tdm kiém dinh nhu ciu
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Phu- Tinh Dién Bién

Budc

Co quan nghiém thu tiép
nhan hd so va kiém tra
hd so:

+ Néu thanh phan hd so
khéng ddy da theo quy
dinh thi huéng din 8
chic, c4 nhén bd sung,
hoan thién lai ngay trong
ngay lam viéc (dbi véi
trudng hop noép hd so
truc tiép) hodc thong bao
va huéng dan hoan thién
hd so trong 02 ngay lam
viée (d6i vé6i trudng hop
ndp hd so qua hé théng
buu chinh hodc hinh thic
phu hop khac)

+ Néu hd so ddy du theo
quy dinh, Co quan
nghiém thu tién hanh
nghiém thu xe co gidi cai
tao.

Nhén vién
nghiép vu. Bo
phan hanh
chinh- nghiép
vu

- Gidy tiép nhén hd so va
hen tra két qua.

- Phiéu tir chdi tiép nhén
hd so

Buéc

Vao s0 theo doi tiép
nhén hé so xe co gidi cai
tao

Nhén vién
nghi€p vu. Bo
phéan hanh
chinh- nghiép
vu

S theo di

Budéce

Ping kiém vién nghiém
thu xe co gidi sau cai tao
kiém tra, nghiém thu xe
co gidi cai tao.

+ Néu két qua nghiém
thu dat yéu cau thi cép
Gidy ching nhén cai tao
cho td chire, ca nhan

+ Néu khong cép thi co
quan nghiém thu théng
bao bang van ban va néu
rd 1y do cho td chir, cé4
nhan sau 02 ngay lam
viée, ké tur ngay cb két
qua nghiém thu.

Ping  kiém
vién nghiém
thu xe co gidi
cai tao.

1 ngay

Cac két qua nghiém thu,
anh chup tong thé cla
phuong tién tr phia
truéc va phia sau ddi
dién nhau v6i mot goc 45
dé.

Budece

Hoan thién hd so trén

Diang kiém

1 ngay

Bién ban kiém tra va
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5 |chuong trinh phan mén |vién nghiém Gidy chimg nhan cai tao
quan ly cong tac cai tao | thu xe co gidi xe co gidi hodc dy thao
xe co giéi do Cuc dang | cai tao. vin ban trda 1o1 ly do
kiém Viét nam cung cAp. khéng clp gidy chimg

nhan cai tao.
Buéc | Cac ding kiém vién |Pang  kiém |1 gio Bién ban kiém tra xe co

6 nghiém thu xe co gidi cai | vién duoc gidi cai tao da duoc cac
tao d& dugc phén cong | phén cdng dang kiém vién ky xéc
ky vao bién ban kiém tra | nghiém thu xe nhan.

Xe co gidi cali tao. co gidi céi tao
Buéc | Lanh dao Trung tdm xem | Lanh dao | 1 gi¢r Bién ban va Gidy chimng

7 xét va ky vao bién ban | Trung tdm nhén cai tao xe co gidi
kidm tra va gidy ching | kiém dinh k§ da dugc ky duyét
nhan cai tao xe co gidi. | thuat phuong Vin ban tra 11 d3 dugc

tién thiet  bi ky duyét (d6i voi truong
giao thong co hop khong cdp gidy
giolL. chimg nhén céi tao xe co
gidi)
Budc | Thuc hién vao sd theo | Nhan vién ké |1 gid Hb so Iiru xe co gi6i cai

8 di va phé t6 luu vao hd | toan- B6 phan tao theo quy dinh

SO Xe ¢o gioi céi tao hanh  chinh-
nghiép vu
Buéc | Thong béo cho ca|Nhén vién k& |1 gio Phiéu thong béo két qua.

9 | nhan/doanh nghiép dén |toan- B phan
nhan két qua theo quy | hanh  chinh-
dinh. nghiép vu

Buéc | Thuc hién thu 1€ phi cai | Nhdn vién ké | 1 gio Héa don thu 1€ phi cai

10 tao phuong tién xe co | toan- B phén tao xe co gidi.

gidi theo quy dinh

hanh  chinh-
nghiép vu

Téng thoi gian giai quyét thit tuc hanh chinh: 03 ngay

3. Quy trinh s6 03
Thii tuc: Cép gidy chimg nhan chét lugng an todn k¥ thuit va bao vé méi trudng
trong kiém tra luu hanh xe chd ngudi bon banh cé gin dong co.

Trinh Thoi

tw cac Trach nhiém gian

budc Noi dung cong viéc xtr ly cong (ngay/ Ket qua san pham
thuc viéc ngay lam

hién viéc)

Budc | Nguoi lai xe hode Cha | Ngudi lai xe | Khi Ho so, gidy to theo quy

1

phuong tién chuén bi hd

hodc Chu

nguoi lai

dinh tai Didu 13 Théng
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so va dua xe truc tiép | phuongtién. |xe hodc|tu s&  86/2014/TT-
dén Trung tdm kiém dinh ch BGTVT ngay
k¥ thuit phuong tién, phuong | 31/12/2014 cbha Bd giao
thiét bi giao théng co tién  co | thdng van tai
gidi. nhu ciu
Tai té 10- phudng Thanh
Truong- Tp Dién Bién
Phu- Tinh Dién Bién
Buéc | Nhan vién nghiép vu tiép | Nhan vién | 1 gi& Phiéu l4p hd so phuong
2 nhan hd so va kiém tra nghiép vu tién va phiéu kiém dinh
hé so: kiém dinh. B6 theo quy dinh tai Thong
+ Khi hd so déy du hop | phén Hanh tv  s6  86/2014/TT-
16 vao sb theo dbi s chinh- nghiép BGTVT ngay
phiéu hd so phuong tién | VY. 31/12/2014 cta Bé giao
(d6i v6i xe méi dén ding thdng vén tai
kiém 1in dau) va sb
phiéu kiém dinh.
+ Khi hé so thiéu hodc
khéng hop 1€ nhan vién
nghiép vu huéng dén cht
phuong tién hoan thién
hd so hop 18, day di theo
quy dinh.
Budc |Thue hién thu 1& phi | Nhan vién ké |1 gid Héa don phi kiém dinh
3 | kiém dinh theo quy dinh | todn. B& phén ,
hanh  chinh-
nghiép vu
Buéc | Thuc hién nhdp thong tin | Nhdn  vién | 1 gio S6 phiéu kiém dinh cta
4 clia phuong tién va phiéu | nghiép vu phuong tién trén phén
kiém dinh cta phuong | kiém dinh. B mém ding ky kiém dinh.
tién vao phin mém ding | phan hanh
ky kiém dinh va chuyén | chinh nghiép
truc ti€p hd so phuong | vu
tién t6i bd phan kiém
dinh
Buéc |Pang kiém vién kiém |Pang  kiém | 1ngay |Kiém dinh phuong tién
S dinh can ¢t vao sb phiéu vién kiém theo quy dinh tai Thong
kiém dinh coa phuong | dinh- B§ phén tw  sd 86/2014/TT- |
tién va dua xe vao day | kiém dinh BGTVT 3

chuyén kiém dinh.

+ Khi phuong tién dat
yéu ciu ky thuat vé
ATKT& BVMT thi dua
xe ra ngoai ddy chuyén.

31/12/2014 cua Bo giao‘
théng vén tai va céc quy -

chuén va tiéu chuin quy | |
dinh cila B giao thonOI
vén tai. i
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+ Khi phuong tién khéng
dat yéu cdu k§ thuit
ATKT& BVMT thi déng
kiém vién néu ly do
khong dat va giai thich
rd nguyén nhén phuong
tién khong dat dé chu
phuong ti€n dua xe di
khic phuc va quay lai
Trung t&m kiém dinh dé
kiém tra lai cac 13i khéng
dat cta lan kiém tra
trudce do.

Budc

Phu trach ddy chuyén
klém dinh soat xét bang
téng hop két qué va ghi
nhan két qua klem dinh
trén phan mém kiém
dinh.

Phy trach day
chuyén trén
ddy  chuyén
kifm  dinh
dugc phén
cong

1 gio

Két qua kiém dinh cta
phuong tién.

Budc

Nhén vién nghi€p vu
thuc hién in 4n két qua
kiém dinh cta phuong
tién va gidy chimg nhén
luu hanh xe chd nguoi
bbén banh c6 gin dong
co, tem luu hanh cta
phuong tién (d6i vdéi
phuong tién dat yéu ciu),
In két qua kiém éinh va
phiéu thong bao céc hang
muc khéng dat cha
phuong tién (dbi véi
phuong tién khong dat
yéu cau)

Nhén vién
nghiép vu. B
phén hanh
chinh- nghiép

vu.

1 gi¢v

- Phidu két qua kiém
dinh va Gidy chimg nhan
lru hanh xe ché ngudi
bon banh c6 gan dong
co, tem luu hanh cia
phuong tién.

- Thong bao cic ndi
dung khong dat khi
phuong tién khong dat
yéu ciu vé ATKT&
BVMT

Buoc

Phu trach day chuyén
kiém tra, xem xét va ky
vao phiéu két qua kiém
dinh

Phu trach day
chuyén  trén
déy chuyén
kiém dinh
duoc phéan
cong.

1 gi&y

Phiéu két qua kidm dinh.

Buoc

Lanh dao Trung tdm xem
xét va ky vao gidy ching
nhan luu hanh xe cho
ngudi bbén banh ¢6 gin
dong co.

Lanh dao
Trung tam
kiém dinh k¥
thuat phuong
tién thiét bj

1 gi¢

Gidy chimg nhian luu
hanh xe chd ngudi bdn
bénh ¢6 gin dong co cua
phuong tién da duoc ky
duyét.
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giao théng co
gidi.

Budc | Nhén vién nghiép vu pho | Nhan vién | 30 phat | HS so luu cha phuong
10 |t6 gidy t& cia phuong | nghiép vu tién theo quy dinh
tién theo quy dinh va luu | kiém dinh. B6
vao hd so kiém dinh cua | phan hanh
phuong tién. chinh nghiép
vu.
Buéc |Nhan vién nghiép vu|Nhén  vién|30phit |Gidy ching nhén luu
11 | giao gidy to ddy du cua nghiép vu hanh xe chd ngudi bdn
phuong tién cho cha | kiém dinh. Bo banh ¢6 gin dong co va
phuong tién va dan tem | phén hanh tem luu hanh dé duge ky
kiém dinh cta phuong |chinh nghiép va dong dau trao cho chu
tién 1&€n phuong tiéndé | vu. phuong tién.
Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 02 ngay
4. Quy trinh s6 04
Thi tuc: CAp gify chiing nhén chét luong an toan k¥ thuét va bao vé méi trudng
trong kiém tra luu hanh xe chd hang bbn banh c6 gin dong co.
Trinh Thoi
tw cac Trach nhiém gian
buédc Noéi dung cong viéc xir ly cong (ngay/ Két qua san pham
thue viéc ngay lam
hién viéc)
Budc | Nguoi lai xe hodc Chu | Ngudi lai xe | Khi Hb so, gidy to theo quy
1 | phuong tién chuén bi hé | hodc Cht | ngudi 1ai | dinh tai Diéu 10 Thong
so va dua xe truc tiép | phuongtién. |xe holdic|tu  sb 16/2014/TT-
dén Trung tdm kiém dinh chu BGTVT ngay 13/5/2014
k¥ thuit phuong tién, phuong | cua B§ giao thdong vén
thiét bi giao théng co tién  co | tai
gioi. nhu ciu
Tai td 10- phudmg Thanh
Truong- Tp Dién Bién
Phu- Tinh Dién Bién
Buéc | Nhan vién nghiép vu tiép | Nhan vién | C4p ngay | Phiéu 1ap hd so ‘phuong
2 nhén hd so va kiém tra | nghiép vu. BO | sau  khi | tién va phiéu kiém dinh
hd so: phén hanh | kiém tra | theo quy dinh tai Théng
+ Khi hd so diy di hop | chinh- nghiép [dat  yéu|tu  s6  16/2014/TT-
6 vao s8 theo doi sb | vu. cau BGTVT ngay 13/5/2014

phléu hd so phuong tién
(601 v6i xe moi dén dang
kiém 14n dlu) va sb

phiéu kiém dinh.

cua B§ giao thong vén
tai








+ Khi hd so thiéu hodc
khoéng hop 1é€ nhén vién
nghiép vu huéng din chl
phuong tién hoan thién
hd so hop 18, day du theo
quy dinh.
Bu6c | Thuc hién thu & phi | Nhén vién k& | Cip ngay | Héa don phi kiém dinh
3 kiém dinh theo quy dinh | toan. BO phan | sau  khi
hanh  chinh- | kiém tra
| nghiép vu dat y€u
cau
Buéc | Thuc hién nhép thong tin | Nhan vién | Cdp ngay | S6 phiéu kiém dinh cta
4 ctia phuong tién va phiéu | nghiép vu. B | sau  khi phuong tién trén phén
kiém dinh coa _phuong | phén hanh | kiém tra | mém ding ky kiém dinh.
tién vao phan mém dang | chinh- nghi¢p | dat yéu
ky klem dinh va chuyén | vu ciu
truc tiép hd so phuong
tién t6i bd phan kiém
dinh
i Budc | Dang kiém vién kiém | Pang kiém | Cép ngay | Kiém dinh phuong tién
5 dinh can ¢t vao s phiéu | vién kiém | sau  khi | theo quy dinh tai Théng
kifm dinh cta phuong | dinh- B phén | kiém tra|tu sé  16/2014/TT-
tién va dua xe vao ddy | kiém dinh dat yéu | BGTVT ngay 13/5/2014
chuyén kiém dinh. ciu ciia B§ giao thong vén
+ Néu phuong tién dat tal va cac quy chuén va
| yéu cdu ky thuit vé tiéu chuén quy dinh cta
ATKT& BVMT thi dua B¢ giao thong vén téi.
xe ra ngoai day chuyén.
+ Néu phuong tién
khéng dat yéu cau ky
thudt ATKT& BVMT thi
dang kiém vién néu ly do
khong dat va giai thich
rd nguyén nhén phuong
tién khong dat dé chu
phuong tién dua xe di
khic phuc va quay lai
Trung tam kiém dinh dé
kiém tra lai céc 101 khong
dat cua ldn kiém tra
trude do.
Buéc | Phu trach ddy chuyén | Phu trach day | CAp ngay | Két qua kiém dinh cua
6 kiém dinh sodt xét bang | chuyén  trén|sau khi | phuong tién.
téng hop két qua va ghi | ddy  chuyén | kiém tra
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nhin két qua kiém dinh | kiém dinh | dat  yéu
trén phdn mém kiém | duoc phan | ciu
dinh. cong
Budc |Nhédn vién nghi€p wvu|Nhan vién | Cip ngay | - Phiéu k’é't qua kiém
7 thuc hién in 4n két qua | nghiép vu. Bo |sau  khi | dinh va Gidy ching nhan
kiém dinh cta phuong | phin hanh | kiém tra|luu hanh xe ché hang
tién va gidy chimg nhén | chinh- nghiép | dat yéu | bdn banh c6 gin dong
luu hanh xe chd hang | vu. cAu co, tem luu hanh cla
bbn banh c6 gin dong phuong tign.
co, tem luu hz‘m’h cua - Théng bao cac ndi
phuong tién (d6i vdi dung khéng dat khi
phuong tién dat yéu cau), phuong tién khong dat
In lgét qué kiém dinh va yéu cdu vé ATKT&
phi€u thong béo cac hang BVMT
muc khéng dat cua
phuong tién (dbi véi
phuong ti€én khdng dat
yéu cau)
Bu6éc |Phu trach day chuyén | Phu trach ddy | Cdp ngay | Phiéu két qua kiém dinh.
8 kiém tra, xem xét va ky | chuyén  trén|sau  khi
vao phidu két qua kiém | ddy  chuyén | kidm tra
dinh kiém dinh | dat  yéu
dugc phan | cdu
cong.
Bud6ce | Lanh dao Trung tdm xem | Lanh dao | Cép ngay | Gidy chung nhan luu
9 xét va ky vao gidy ching | Trung tdm | sau  khi | hanh xe ché hang bén
nhin Iuu hanh xe chd |kiém dinh k¥ | kiém tra | banh ¢ gén dong co cta
hang bdn banh cé gin |thuit phuong|dat yéu phuong tién d& dugc ky
déng co. tién thiét bi| cAu duyét.
giao thong co
gidi.
Budc | Nhan vién nghiép vu phd | Nhan vién | Cp ngay | HS so luu cia phuong
10 |t6 gidy t& cha phuong nghiép vu. B | sau  khi | tién theo quy dinh
tién theo quy dinh va luu | phin hanh | kiém tra
vao hd so kiém dinh cta | chinh- nghiép | dat  yéu
phuong tién. vu. cau
Bugc |Nhdn vién nghiép wvu|Nhén vién | Cép ngay | Gidy chimg nhan luu
11 | giao gidy t& ddy di cba | nghiép vu. Bo |sau  khi [ hanh xe chd hang bén
phuong tién cho chi | phén hanh | kiém tra | banh co6 gén dong co va
phuong tién va dan tem | chinh- nghiép | dat  yéu | tem luu hanh da duoc ky
kiém dinh cia phuong | vu. cau va déng dau trao cho chu

tién 1én phuong tién dé

phuong tién.

Téng thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: Cép ngay sau khi kiém tra dat yéu ciu !
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IIL. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC thudc thim quyén tiép nhan va gidi
quyét cia UBND cip huyén, UBND cip xi

- Pang ky phuong tién 1an dau di v&i phuong tién chua khai thac trén dudng thuy
noi dia;

- Bang ky 1an dau ddi véi phuong tién dang khai thac trén dudng thiy ndi dia;

- Pang ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén tir co quan ding ky khac sang
co quan dang ky phuong tién thuy ndi dia;

- Pang ky lai phuong tién trong truong hop phuong tién thay déi tén, tinh ning k¥
thuat;

- Dang ky lai phuong tién trong trudong hop chuyén quyén s& hitu phuong tién
nhung khéng thay doi co quan déng ky phuong tién;

- Dang ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén quyén s& hitu phuong tién ddng
thoi thay d6i co quan dang ky phuong tién;

- Déng ky lai phuong tién trong trudng hop chu phwong tién thay dbi tru sé hodc
noi dang ky ho khau thudng trd ctia chu phuong ti€n sang don vi hanh chinh cép

tinh khac;
- Cép lai Gidy chung nhén dang ky phuong tién;
- X6a gidy chiing nhan ding ky phuong tién.

Trinh Thoti

tu cic , ‘a ian

budc Noi dung cong viéc fl:ra,ChAnhleT (rglgz‘xy/ Két qua san phdm
xir ly cong viéc s s

thue ngay lam

hi¢n viéc)

Budc 1 |Kiém tra thanh phén | Cong chuc tiép | 2 gio Gidy tiép nhan hd so va
hd so; tiép nhén hd so, | nhan hd so tai hen tra két qua/phiéu yéu
chuyén giao hd so cho | B4 phan tiép ciu bd sung va hoan thién
phong chuyén mén nhin va tra két hd so/phiéu tir chéi tiép

qua UBND nhan hd so duge trao cho

huyén/xa ngudi ndp hd so/Phiéu
kiém soat qué trinh giai
quyét ho so

Budc2 |Nhén hd so, chuyén |Lanh dao Gidy giao nhan hd so/hd
cho chuyén vién x ly | phong/ xa 1 gioy so tha tuc hanh chinh

Buéc 3 | Xem xét thidm dinh xr | Chuyén  vién, | 2 ngdy HO so dd tham dinh/van
Iy hd so; du thio két | cong chirc dugce ban du théo /gidy ching
qua thuc hién TTHC, | giao nhiém vu nhin dy théo/vén ban tra
trinh lanh dao phong/ 161 H6 so TTHC da du
x& phé duyét théo

Budc4 |Phé duyét va trinh | Lanh dao | 1 gio Van ban du thao/Gidy
lanh dao phong, x& ky | phong/xa chimg nhan da phé
duyét két qua giai duyét/vin ban tra 161 Hb
quyét TTHC so TTHC d3 phé duyét
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Buéc5 |Ky duyét két qua|Lanh dao | 2 gid Vin ban/Gidy ching nhan
TTHC UBND huyén/ da ky duy€t/van ban tra 101
X4 Ho so TTHC da ky duyét
Budc 6 |Chuyén két qua gidi | Van thu 1 gioy Vén ban/Gidy chimg nhan
quyét TTHC cho van dad dugc dong dau.hoan
thu déng dau thién/vén ban tra 161 H6 so
TTHC da dugc dong dau,
hoan thién
Budc 7 | Tra két qua giai quyét | Coéng chuc tiép | 1 gioy Gidy chimg nhan da da

cho t0 chirc, ca nhian

nhin hd so tai
B6 phan tiép
nhan va tra két
qua UBND
huyén/ x&

hqém thanh /van ban tra o1
H6 so TTHC di d3d hoan
thanh

Téng thoi han giai quyét TTHC: 03 ngay
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