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QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC PHẠM VI, CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO TỈNH ĐIỆN BIÊN
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐIỆN BIÊN
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thể hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Giáo dục và Đào tạo,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Điện Biên (có Quy trình nội bộ cụ thể kèm theo).

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo; Chủ tịch UBND các huyện, thị xã, thành phố; Chủ tịch UBND các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Cục KSTTHC - Văn phòng Chính phủ;
- Lãnh đạo UBND tỉnh;
- TT công báo, Tin học - VP UBND tỉnh;
- Lưu: VT, KSTT.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
86: 534/QB-UBND Dién Bién, ngay?3thing 6 nim 2019
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh thude pham
vi, chirc nang quan ly ciia Sé Gido duc va Dao tao tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH DPIEN BIEN
Can ¢t Luét T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cr Nghi dinh s§ 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé
thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong giai quyét thl tuc hanh chinh;

Can ct Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 n3m 2018 cua
B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy
dinh ctia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phii vé thuc
hién co ché mdt cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Giam dbe Gido duc va Pao tao,
QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo trong giai quyét
thd tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc ndng quéan ly ctia Sé Gido duc va Dao tao
tinh Dién Bién (c¢6 Quy trinh ndi b cu thé kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh ndy cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chénh Vin phong UBND tinh, Gidm dbc S& Gido duc va Dao
tao; Chu tich UBND cac huyén, thi x4, thanh phé; Chu tich UBND cac x4,
phuong, thi trAn va céc td chirc, ¢4 nhan ¢é lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./2-

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 3; " )
- Cuc KSTTHC - Vian phong Chinh phu;
- L&nh dao UBND tinh;

- TT c6ng bao, Tin hgc - VP UBND tinh;
- Luu: VT, KSTT.

Mua A Son








y ;‘-’j GJAl QUYET THU TUC HANH CHINH THUQOC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY
€A SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH PIEN BIEN

L. Quy trinh ndi b§ trong gidi quyét TTHC thujc thim quyén tiép nhan va gidi quyét ciia S& Gido duc va Pao tao

1. Quy trinh sé: 01

Thii tuc Thanh lap truwdng trung hoc phé théng cong lip hodc cho phép thanh lip truon

g trung hoc phé thong te thuc

Tha tw Thoi gian
cone vide Ngi dung cong viée Trach nhiém x& Iy cong viéc |(ngay/ngay lam Keét qua/San pham
& viéc)
Buédc 1 | Tiép nhén ho so Can b Cong chure, Vién chire | Ngay sau Khi | Tiép nhdn hé so dé nghi 'Thanh
Kidm tra. thim dinh b (CCVC) ti¢p nhan hd so tai | nhin ho so lap trudmg trung hoc phé thong
iem tra, tham dinh ho SO Bo phan Tiép nhan va Tra két céng lap hodc cho phép thanh lap
qud; Cong chuc phu trach truong trung hoc phé théng tu
thugc phong T6 chirc can bo. thuc cta 16 chirc, ca nhén
Hudng dan hoan thi¢n hd so (néu chua hoan thién) Phiéu huéng din va van ban hoan
thién hé so
Hoan thién th tue tiép nhén hd so: Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so
Quét (scan) va Iuu trit ho so dién tir Trong ngay | Ban scan trén [ISCV
ti€p nhan hoé so
Chuy€n ho so dén phong T chiie can bd gidi quyét Phong TCCB nhin hé so, ky
) phiéu chuytn
Bude 2 | Duyét ho so, chuyén cho ¢én bd, CCVC xur ly Lanh dao phong T4 chiic Can | 01 ngay lam | Giao hd so cho Can bd CCVC

bd

viéc (khong ké

giao xir ly








- Tham dinh, x&c minh, x& ly ho so

Céan by CCVC duge giao xir
ly ho so

- Léap hd so, luu thong tin qua trinh tham dinh, xac
minh, xtr ly

Tham muu Van ban tra lai ho so, phi€u yéu ciu bo
sung hoan thién ho so (truong hgp ho so chua du diéu
ki¢n gidi quyét)

Léanh dao phong T6 chte cén
b

ngdy nghi, 1€)

Tham dinh, xac minh, xtr ly hd so

Luu ho so dién tr trén h¢ thong

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so

Théng bao ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh phan | Lanh dao phong T6 chirc can | 01 Ngay 1am | Van ban Théng béo
gdp ca nhén, t chuc de thim tra, xdc minh ho so | bd viée
(trong trudng hop cdan thiét)
Budc 2 | LAy v kién cac phong ban, don vi lién quan (néu cén) 08 Ngay lam | Van ban xin y kién cha cic So,
viéc Ban, nganh lién quan, cac phong
ban chuyén mon, nghiép vu S&
Xac dinh nhiém vy, trach nhiém cta cac by phén phéi Linh dao phong T4 chirc can | 01 Ngay lam
hop gidi quyét thu tuc hanh chinh bd vigc
Tdng hop y kién cla cac S¢, ban nganh lién quan trinh | Cong chirc duge phan cdng | 08 Ngay lam | Béo céo két qua thim dinh
l~ h h\ 0 ! A O & 2' r ? . 18 3 . P
an| dao phong T6 chie Céan b, K€ hoach tai chinh, | xr ly viéc Té trinh d& nghi UBND tinh ban
Gido duc trung hoc . T 4
hanh Quy¢t dinh
Dy thao Quyét dinh.
Budc 3 | Xem xét Bao cdo két qua thdm dinh Lanh dao S& Gido duc va Dao | 01 Ngay lam | Béo cdo két qua thdm dinh
tao viée
T& trinh dé nghi UBND tinh ban
hanh Quyct dinh
Dur thao Quyét dinh.
Budc 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC ; Lanh dao co quan 19 Ngay lam | Quyét dinh Thanh l4p truong
a = viée








Bude 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan Mot cira Can by CCVC dugc giao xr | 01 Ngay lam Phidu chuyén két qua giai quyét
1y ho so viéc TTHC cho bd phan M6t clra
Budc 6. | Tra két qua giai quyét TTHC cho 5 chirc, c4 nhan va | Can bd, CCVC tiép nhén, tra | Trong  ngay | Phidu tra két qua giai quyét TTHC

thu phi, 18 phi(néu c6)

két qua giai quyét TTHC tai
B6 phan Tiép nhén va Tra két
qua

nhan dugc két
qua giai quyét
TTHC tur
Phong Té chic
can bd.

cho td chirc, ¢4 nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 40 ngay lam viéc

2. Quy trinh sé: 02
Cic thit tuc: Cho phép truong THPT hoat djng gido duc; Cho phép truong THPT hoat dong gido duc tré lai; Cho phép trwong THPT

chuyén hoat dong gido duc; Cho phép truong THPT chuyén hoat dong gido duc tré lai; Cho phép trwong phé thong din tic ndi tri cé cip hoc cao
nhiét la trung hoc ph(’; fhén(., hoat djng gido duc; Cho phép trung tim hé tro va phit trién gido dyc hoa nhip hoat dong gido duc; Cho phép trung
tam hé tro va phit tr ién gido duc Ima nhip hogt dpng tré lai; Cho phép hoat dong gido duc nghé nghiép tré lai doi véi nhém nganh dao tao gido
vién trinh d trung cip.

Thir ty Thoi gian
cong N§i dung cong viée Trach nhiém xir ly cong viée |  (ngay/ngay Két qua/San pham
viéce lam vi¢c)
Bude 1 | Tiép nhén ho so gom: Céan bd Cong chire, Vién chire | Ngay sau khi | - Giay ti€p nhan hod so va hen tra

To trinh d€ nghi hoat dong hodc hoat dong trd lai céc
co s& gido duc

Kiém tra, tham dinh ho so

Buée 2

Hudng dan hoan thién ho so (néu chua hoan thién)

(CCVO) tiép nhan hd so tai
Bé phén Tiép nhan va Tra két
qua

nhan ho so

két qua: Mau 01

- PhiCu yCu cau bd sung, hoan
thién hé so: Mau 02 (néu cén)

- Phiéu tir chdi ti€p nhidn giai
quyét hé so Mau 03 (néu cén)

Quét (scan) va Jwu trir hd so dién tiv.

Chuyén hd so dén phong Gido duc Trung hoc gidi
quyét.

Can b Cong chire, Vién chirc
(CCVQ) tiép nhan hd so tai
B6 phan Tiép nhan va Tra két
qua

Trong  ngay
nhén hd so








Duyé€t ho so, chuyén cho can by, CCVC xtr ly

B hd so clia don vi

Budce 3 Lanh dao phong Gido duc | 1/2 ngay lam
‘Trung hoc viée
- Tham dinh, x4c minh, xi 1y hd so; Can bd CCVC duoc giao xtr | 05 ngay lam
- Lap hd so, hru théng tin qué trinh thim dinh, xac 1y ho so viee
minh, xir ly.
Vin bin tri lai hd so, phidu yéu cau bd sung hoan | Can bd CCVC duge giao xir | 1/2 ngay lam
thién hd so (truong hop hd so chua du dicu kién giai | ly ho so viéc
quyct).
Thong béo ndi dung, dia diéI’n, thdi gian, thanh ph?m Can by CCVC duge giao xur | 01 ngay lam
gdp ca nhan, t6 chitc dé thim tra, x4c minh ho so | 1y ho so viéc
(trong trudong hop cén thict).
Dy thao cac san pham la két qua giai quyét TTHC, | Can b CCVC duoe giao xir | 05 ngay lam | Duthao cdc Quyét dinh (ban in)
trinh ldnh dao phong GD'TrH Iy ho so L viéce B
Budc 4 | Xem xét: Linh dao phong GDTrH, trinh ldnh dao s& | Lanh dao phong GDTrH 03 ngay lam [ Cac Quyét dinh (ban in)
ph¢ duyét két qua gidi quyét TTHC viée
Bude 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Gigo duc va Pao | 03 ngay lam | 1. Quyét dinh cho phép trudng
tao viée trung hoc pho thdng hoat dong

gido duc cla giam doc S¢ Gido
duc va Pao tao;

2. Quyét dinh cho phép trudng
trung hoc phd théng hoat dong
gido duc trd lai cia Giam dbc So
Gido duc va bao tao;

3. Quyét dinh cho phép trudng
chuyén hoat dong gido duc cua
Gism dbc S& Gido duc va Dao
tao;








4. Quyét dinh cho phép trudng
trung hoc phd théng chuyén hoat
dong gido duc trd lai cia Giam
dbc S& Gido duc va Do tao;

Bude 6

Bude 7

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S& Gido duc va Pao
tao

5. Quyet dinh cho phep trudng
phd théng dan tdc ndi tra cap tinh
va truong phd théng dén toc ndi
trd cap huyén (c6 cap trung hoc
phd thong) hoat dong gido duc
ciia Gisgm dbc S& Gido duc va
Do tao;

6. Quyét dinh cho  phép trung tdm
hd trg va phat trién gido duc hoa
nhdp hoat dong gido duc tr& lai
cha giam déc S& Giso duc va Pao
tao;

7. Quyét dinh cho phép hoat dong
gido duc nghé nghiép tro lai déi
v&1 nhém nganh dao tao gido vién
trinh @6 trung cip ctia Giam déc
S& Gido duc va Dao tao.

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan Mot

cua.

Iy hd so

Can bo CCVC dugc giao xUr

01 Ngay lam
viée

Bude 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire, ca nhén va

thu phi, 1& phi (néu ¢6).

Cén b3, CCVC tiép nhan, tra
két qua giai quyét TTHC tai
B§ phén Tiép nhin va Tra két
qua

Trong ngay
nhan duoc két
qua giai quyét
TTHC tu
Phong GDTrH

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viée

6








. Quy trinh sb: 03

Thii tuc: Sap nhip, chia tach tricong trung hoc pho thong.

Thi tu Thoi gian
céng Ngi dung cing viéc Trach nhiém xit ly cong viée | (ngay/ngay Két qua/Sin pham
viée lam viéc)
Buoe 1 | Tiép nhén ho so Cén by Cong chire, Vién chitc | Ngay sau Khi | B) hd so sip nhép, chia tich
(CCVCO) tiép nhan hé so tai | nhdn hé so truong trung hoc phd thong.
X ) - B& phéan Tiép nhan va Tra két - N
Budce 2 | Kiém tra, thim dinh ho so o | qua; Coéng chic phu trach | Ngay sau Khi | - Phiéu hu’(’fng dan va van ban
. x . A 1A 4 . ‘A 0 5 chur § nhéan ho so hoan thién ho so
Hudng dan hoan thién ho so (n€u chua hoan thi¢n) thude phong To chite can bo. : i
- Giay ti€ép nhan ho so va hen trd
két qua
- Phiéu tir choi tiép nhan giai
quyét ho so Mau 03 (néu can)
Quét (scan) va luu trit ho so dién tu Trong  ngay | Ban scan trén HSCV
2L A o ak N UV z tiép nhén ho so . A A .
Chuyén hé so dén phong T6 chirc can bd giai quyét p e Phong TCCB nhén ho so, ky
o phicu chuyén
Bude 3 | Duyét ho so, chuyén cho can bg, CCVC xir ly L&nh dao phong T6 chic Can | 01 ngay lam | Giao ho so cho Can by CCVC

bd

viée

giao xu ly

- Thém dinh, x4c minh, xtr ly hd so.

- Lap hd so, luu thong tin qué trinh thim dinh, xé4c
minh, x{r 1y.

Can by CCVC dugc giao xu
ly ho so

Thém dinh, xac minh, x{t ly hd so

Luu hd so dién tir trén hé théng
thong

Vin ban trd lai hoé so, phiéu yéu cdu bd sung hodn
thién ho so (truong hop ho so chua du di€u kién giai
quyct).

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so








Théng béo ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh phan 01 Ngay lam [ Vin ban théng bao
gip c4 nhén, td chire dé thdm tra, x4c minh hd so viéc
(trong trudng hop cén thiét)
Léy y kién cac S&, ban nganh, phong ban S&, don vi | Cong chirc duge giaoxirly | 08 Ngay lam | Vin ban xin y kién cac S&, ban
lién quan viéc nganh, phong ban Sé, don vi lién
quan
Xac dinh nhlem vy, trach nhiém cua cac bd phéin phm Lanh dao Phong T8 chire can | 01 Ngay lam | Bién ban phan ¢6ng nhiém vy cho
hop giai quyét thi tuc hanh chinh bo viéc cac bd phén lién quan
Du thao béo cdo thim dinh D& an sap nhdp hodc chia | Cong chirc duge giao xir ly 08 Ngiay lam | Béo cao thdm dinh Pé 4n sép
tac truong THPT, trinh l&nh dao phong To chirc Cén viée nhdp hodc chia tac truong THPT
bo, K€ hoach tai chinh, Giao duc trung hoc Tér trinh v& viée ban hanh Quyét
dinh sip nhdp hodc chia tac
truong THPT.
Dy thao Quyét dinh sip nhap
hodc chia tac truong THPT
Buéc 4 | Xem xét: Bao cdo thim dinh P& an va To tinh dé nghj | Linh dao S& Gido duc va Pao | 01 Ngay lam | Bdo cdo thdm dinh D& 4n sap
UBND tinh phé duyét QD sap nhdp hodc chia tic | tao viéce nhép hodc chia tac truong THPT.
truong THPT T trinh vé viée ban hanh Quyét
dinh sap nhdp hodc chia tic
truomg THPT.
Dy thao Quyét dinh sép nhdp
hodc chia tac truomg THPT
Buéc 5. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao Uy ban nhin dan |19 Ngay lam Quyét dinh sap nhdp hoic chia tac
tinh vige truong THPT
Budc 6 | Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho b phén Mot cira | Can by CCVC duge giao xit | 01 Ngdy lam | Phiéu chuyén k&t qua giai quyét
ly hd so UBND tinh viéc TTHC cho b phin Mt clra








Bude 7.

Tra két qua giai quyét TTHC cho 16 chite, ¢4 nhan va
thu phi, (€ phi (n€u ¢0)

Cén bd, CCVC tiép nhan, trd
két qua gidi quyét TTHC tai
Bd phén Tiép nhan va I'ra két
qua

Trong ngay
nhdn duge két
qua giai quydt
TTHC tur
Phong Té chic
cén bo.

Phiéu tra két qua giai quyét TTHC
cho 16 chire, ¢& nhén

4. Quy trinh s6: 04

Thii tuc Gidi thé trivong Trung hoc pho thong (theo dé nghi ciia cd nhin, to chire thanh lgp trivong Trung

__Tong thoi gian gidi quyet TTIIC: 40 ngay lam vi¢e

hoc pho thong).

Thir tw Thoi gian .
cdng Ngi dung cong viée Trach nhiém xit Iy cong viée | (ngay/ngay Két qua/Sian pham
vice lam viéc)
Budc 1 | Tiép nhén ho so Cén bd Cong chtic, Vién chirc | Ngay sau Khi | Tiép nhan hd so
Kiém (ra, thim dinh hd so (CCVC) tiép nhén hd so tai | nhin hd so
Huéng dan hoan thién hd so (néu chua hoan thién) B& phén Ti€p nhan va Tra két - Phiéu huéng dan hoan thién ho
qud; Cong chirc phu tréch SO
thudc phong To chire cén bd. - Gidy tiép nhdn hd so va hen tra
két qua
- Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so
. . ~1 2 cn Ban scan trén HSCV, luu ma
Quét (scan) va lwu trir ho so dién tir . - y
Trong  ngay | tinh
2 1A 4 \ I oae LA sge £ tiép nhan hd so | Phong TCCB nhan hd so, ky
Chuyén hd so dén phong To6 chirc cdn by gidi quyét p g i 2 ’ y
phi€u chuyén
e LA 2 n . Lanh dao phong T6 chitc Can { 01 ngay lam | Giao hdé so cho Can bd CCVC
Duyét ho so, chuyén cho can b, CCVC xir ly N 10 phong . gay . ey :
bo viéc giao xu ly
Buée 2 |- Thim dinh, x4c minh, xir 1y hd so. . Tham dinh, xac minh, x{r 1y ho so
Lip ha oy théne 6 . trinh tham dinh. x4 Can by CCVC duoc giao xtt | 01 ngay lam
- u ’ A A A 40 A o A A A
ap 10 80, fu thong tn qua trinh tham Gioh, X3¢ 19 hd so vige Luru ho so dién tir trén hé thong

minh, xir ly.








Vin ban tra lai hd so, phiéu yéu ciu bb sung hoan
thién ho so (trudng hop ho so chua da dicu kién giai
quy€t)

Phi€u yéu cau b sung, hoan thién
ho so

Tham muu Thanh 13p doan thdm dinh cac diéu ki¢n vé
giai the trudong Trung trung hoc phd thoéng

Lanh dao phong T chic can
bo

Quyét dinh Thanh 1ap doan thim
dinh céc di€u kién ve giai the
trudong Trung trung hoc pho thong

03 Ngay lam
viée ot LAr s LA 4 ,
2 4 A e A LA A a1 A s ¥ Béo c4o két qua tham dinh céc
T6 chic thdm dinh cac dicu kién vé giai thé truong s LA A RO S S
. ‘1A a Doan tham dinh diéu kién ve gidi thé trudng Trung
I'rung trung hoc pho thong ; 2 a
hoc pho thong
Xac dinh nhiém vy, trach nhiém cta cdc bd phén phdi | Lanh dao phong T4 chirc cin | 01 Ngay lam | Béo céo két qua thdm dinh céc
hop giai quy€t tha tuc hanh chinh bd viéc di€u kién v¢ giai thé truong Trung
hoc pho théng cta cac bd phin
1ién quan
Théng nhét ndi dung, xdy dung Bio cdo két qua thdm Phong T6 chirc can bd, Gido . X Béo céo tdng hop két qua thAm
. o A A LA A o ias a A e 2 s A 03 Ngay lam | .. i A Lea A aiae oA
dinh céc diéu kién vé gidi thé truong Trung hoc phd | duc trung hoc va Ké hoach - vide dinh cac dicu kién ve giai thé
théng Tai chinh. : trudng Trung hoc pho thong
S S S S N e s . 1. | Bao cdo két qua thdm dinh cac
. Xem xét: Bao cdo két qua thim dinh cic dicu ki¢n vé | Lanh dao S& Gido duc va Pao | 01 Ngay lam | .. ..  dua than dnh cac
Bude3 | o0 2 A oo PO s diéu kién v¢ giai thé vé giai thé
gidl thé ve giai the truong Trung pho thong 1ao vige N P
truong trung hoc phd thong
~ - N . \ uyét dinh giai thé truong trung
. A a v A a ean % Lanh dao Uy ban nhén dan |9 Ngay lam Quy P
Bugc 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC . . hoc pho thong cia Chua tich Uy
tinh viée A AL A s
ban nhén dan cap tinh.
2% . . Céan by CCVC duge giao xir | 01 Ngay lam | Phiéu chuyén két qua giai quyét
Bude 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phén Mdtcta | ., 5 e o A LA N A AL
© Y qua giat quy ? P : 1y ho so viée TTHC cho b phin Mdt clra








. a1 A , eae £, pepe 2 . . N . ‘s A Sy N s $ ad ié A ké 14 ¢iat qu & TTHC
Bugc 6. | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chite, ¢ nhan va | Can bd, CCVC tiép nhén, trd Tlr ?ng du ni?{ I?lhle:'; tr? }<et q} ilx] atquy IC
thu phi, 1& phi (néu co) két qua giai quyct TTHC tai nhan quoc ?t ¢ho 1o chue, ca nfian
A ~ < A A N » 1A a @I1a Y
B& phén Tiép nhin va Tra két qua sial quyc
aua I'THC tu
i CBCC duooc
giao xir ly
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viée
5. Quy trinh sb: 5
Thii tuc: Thanh Idp truong Trung hoc p{15 thong chuyén céng lap hodc cho phép thanh lip trieong trung hoc phé théng chuyén ti thuc
Thit tw Thoi gian '
cong Ngi dung cong viée Trach nhiém xit ly cong viée | (ngay/ngay Két qua/Sin phiam
viée lam vicc)
Budc 1 | Tiép nhén hd so Céan bd Cong chirc, Vién chirc | Ngay sau Khi | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra
(CCVC) tip nhdn hd so tai | nhin ho so két qua: Mau 01
2 i s B¢ phén Tiép nhén va Tra két A a2 \
Kiém tra, tham dinh ho so © phian . p e , - Phicu yéu cau bd sung, hoan
qua; Coéng chac phu trach hien hd so- Mu 02 (néu ca
thudc phong Td chirc cén bo thién ho so: Mau 02 (néu cdn)
Hudng dén hoan thién hd so (néu chua hoan thién) - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so Mau 03 (néu cén)
Quét (scan) va Iuu trit hd so dién tir Trong ngay | Ban Scan luu trén HSCV
ti€p nhan ho so
Chuyén hd so dén phong Té chire can by giai quyét Phiéu chuyén phong TCCB xtt ly
Budc 2 | Duyét hd so, chuyén cho can bd, CCVC xir ly Lanh dao phong T chitc Can | 01 ngay lam | Giao hd so cho can bd, CCVC xir
bd viéc ly

- Tham dinh, xdc minh, x{r ly ho so.

- Lap hd so, lvu thong tin qua trinh thdm dinh, xac
minh, xr ly.

Cén‘ bd CCVC duge giao xir
1y ho so

03 ngay lam
viéc (khong ké
ngay nghi, 1&)
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Van ban trd lai ho so, phi€u yéu cdu bd sung hoan
thién ho so (truong hop hd so chua da diéu kién giai
quy&t)

Van ban yéu cau bo sung hd so

Buge 3 | Tham muu van ban xin ¥ kién ciia cdc S&, ban, nganh | Lanh dao phong T4 chirc can Vin ban xin y kién gép y Dé an
lién quan, cdc phong chuyén mén, nghiép vu vé viéc | bd Thanh ldp trudong Trung hoc phd
Thanh 14p truong Trung hoc phd théng chuyén hoac thong chuyén hodc cho phép
cho phép thanh 14p trudng trung hoc phd théng chuyén thanh 13p trudng trung hoc phd
tur thuc théng chuyén tu thuc.
Xac dinh nhiém vy, trach nhiém cta cac bg phan phé)i Phong T chitc can bd 01 Ngay lam | Bién ban giao nhiém vu cho cédc
hop gidi quyét thu tuc hanh chinh viéc bd phén lién quan
Bao cdo tdng hop ¥ kién tham gia gop ¥ cla cac S&, | Céng chirc duge giao xir 1y | 10 ngay lam | Bao cdo tdng hop v kién tham gia
ban, nganh va cac bd phén lién quan cdng viéc viée ¢op vy DPC an Thanh ldp trudng
Trung hgc pho thong chuyén hodc
cho phép thanh lip truong trung
hoc phd théng chuyén tu thuc
Budc 4 | Xem xét: Béo cdo tdng hop ¥ kién tham gia gop v D& | Lanh dao S& Gido duc va Pao | 05 Negay lam | Bao céo tdng hop ¥ kién tham gia
an Thanh 13p trudong T'rung hoc phd thong chuyén hodc | tao vicc gép y D€ an
cho phép thanh 18p tnedng trung hoc phd thdng chuyén Té trinh v& viée phé duyét DA an
tu thuc
Du thao Quyét dinh phé duyét Dé
an
Bude 5. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao Uy ban nhan dan | 19 Ngay lam | Quyét dinh phé duyét D& an
tinh viéc
Buée 6. | Chuyén két qua giai quyét TTIIC cho bd phan Mot ctra | Can bd CCVC duoc giao xr | 01 Ngay lam | Phidu chuyén Két quéa gido quyét

1y ho so

viéc

TTHC qua bd phén Mot cira








Tra két qua giai quyét 1T'THC cho té chice, cd nhin va

Budce 7. Can b, CCVC tiép nhan, trd | Trong  ngay | Phifu tra két qua giai quyét TTHC
thu phi, 1€ phi (n€u ¢o) két qua giai quyét TTIHC tai | nhdn duge két | cho td chire, ci nhan.
B phén Tiép nhén va Tra két | qua giat quyét
qua TTHC tur
CBCC  dugce
giao xur ly
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 40 ngay lam vige B
6. Quy trinh sb: 06
Tén thii tuc hanh chinh: Sip nhip, chia tich trieong trung hoc phé théng chuyén. o
Thit tw Thoi gian
cOng N6i dung céng vice Trich nhiém xit ly cong vi¢e | (ngay/ngay Két qua/San pham
vige lam viée)
Budc I | Tiép nhan hd so Cén bd Céng chire, Vién chic | Ngay sau Khi | HO so d&& nghi sap nhap, chia tach
(CCVC) ticp nhan hd so tai | nhan ho so truong  trung hoc  pho  thong
Bo phan Tiép nhén va Tra két chuyén.
-2 T A ua; Con ! hu trach Ak A 1A X \
Kiém tra, tham dinh ho so qua, (’0‘ & C‘t}m pag taﬂc Gidy ti€p nhdn hd so va hen tréd
thudc phong To chire can bd. A, e
ket qua: Mau 01
Huéng dén hoan thién hd so (néu chua hoan thi¢n) Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so: Mau 02 (néu can)
Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét
ho so Mau 03 (néu cén)
Quét (scan) va luu trir hd so dién tir Trong  ngay | Ban Scan luu trén HSCV
Chuyén hd so dén phong T chirc can by giai quyét tiep nhan hd 50| o5 huvén phong TCCB xir 1y
Budc 2 | Duyét hd so, chuyén cho can bd, CCVC xit ly Lanh dao phong Té chitc Can | 01 ngay lam | Giao hd so cho can bd, CCVC xir
bod viéc ly

- Tham dinh, xac minh, x1r 1y ho so.

Cén by CCVC dugc giao xi
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- Lap hd so, hru théng tin qua trinh thdm dinh, x4c
minh, xu 1y.

1y ho so

Vin ban tra lai hd so, phleu yéu cdu bd sung hoan
thién hd so (trudng hop hd so chua du didu kién giai

quyét)

Véan ban yéu cAu bd sung hd so
hoic tra lai hd so

Thong béo néi dung, dia diém, thoi gian, thanh phan 01 Ngay lam | Van ban thong bao
gap ca nhan, o chic dé thim tra, xac minh hd so viéc
(trong trudmg hop cin thiét)
Léy y kién cac So, ban nganh, phong ban S&, don vi 08 Ngay lam | Van ban gop y cua cic Sé, ban,
li€n quan viée nganh lién quan
Xac dinh nhiém vy, trach nhiém cda cic bd phén phdi | Lanh dao phong T4 chite can | 01 Ngay lam | Bién ban giao nhiém vu ddi véi
hop giai quyét thd tuc hanh chinh bd viée cac phong chuyén md, nghiép vu
lién quan
Du thao bao céo téng hop cac y kién tham gia gép ¥ 08 Ngay lam
cua cac sg, ban, nganh lién quan trinh lanh dao phong viée
T& chitc Can b6, K& hoach tai chinh, Gido duc trung
_| hoc .‘

Bude 3 | Xem xét: Béo cao thAm dinh Dé 4n va Té trinh dé nghi | Lanh dao S& Gido duc va Dao | 01 Ngay lam | Bdo cdo thim dinh D& 4n sap
UBND tinh phé duyét QD sap nhip hodc chia tac | tao viéc nhdp hodc chia tac truong THPT
truong THPT Chuyén Chuyén.

1o lrinh‘dé nghi UBND tinh phé

duyCét D¢ an sap nhip hodc chia

tac truong THPT Chuyén.

Du thao Quyét dinh phé duyét Dé

an sap nhdp hodc chia tic trudong
] ) THPT Chuyén.

Bude 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao Uy ban nhén dan | 19 Ngay lam | Quyét dinh phé duyét D& an sap

linh viée nhédp hoéc chia tac truong THPT

Chuyén.
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Budce 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan Mt cira | Can b CCVC duge giao xir | 01 Ngay lam | Phiéu chuyén Két qua gido quyét
ly hé so UBND tinh viéc TTHC qua bd phén Mt cua
Bude 6. | Tra két qua gidi quyét TTHC cho td chie, ¢4 nhan va | Can b, CCVC tiép nhéan, tra | Trong  ngay | Phiéu tra két qua giai quyét TTHC

thu phi, 18 phi (néu cé)

két qua giai quyét TTHC tai
B& phan Tiép nhén va Tra két
qua

nhédn duoc két
qua giai quyét
TTHC tr
Phong T chire
can bd.

cho to chire, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 40 ngay lam vice

7. Quy trinh sb: 07

Thii tuc: Sdap nhdp, chia tach truong pho thong dan toc ngi tri.

Thir tw Théi gian '
cong Ngi dung cong viéce Trich nhiém xit Iy cong viée | (ngay/ngay Két qud/Sian pham
viée lam viéc)
Budc 1 | Ti€p nhén ho so Cén b Cong chire, Vién chire | Ngay sau Khi | B hd so sap nhép, chia tich

Kiém tra, tham dinh ho so

Huéng dan hoan thién hé so (néu chua hoan thién)

Hoan thién thi tuc tiép nhan hd so:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua: Mau 01

- Phiéu y&u cdu bd sung, hoan thién hd so: Miu 02
(néu cén)

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hé so Mau 03
(néu cén)

Quét (scan) va luu trir hd so dién tir

(CCVC) tiép nhian hd so tai
B phan Tiép nhan va Tra két
qud; CoOng chic phu trach
thude phong T6 chire can bg.

nhan ho so

truomg pho thong din tde ndi tra.

Phiéu hudng dan hoan thién ho so

Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua

Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
ho so

Trong  ngdy

Ban scan trén HSCV
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Chuyén hd so dén phong T chirc can bd giai quyét

ti€p nhan ho so

Phong TCCB nhin hd so, ky
phiéu chuyén

Budc 2 | Duyét hd so, chuyén cho can bd, CCVC xut Iy Lanh dao phong T chire Can | 01 ngdy lam | Giao hd so cho Can bd CCVC
bd viée giao xu ly
- Tham dinh, x4c minh, x 1y hé so. Can bd CCVC duoc giao xu Tham dinh, xédc minh, x 1 hé so
A LA AL e L A e .| 1y ho so A A s A 1A A

- Lap ho so, luu thong tin qua trinh thdm dinh, x4c y Luu ho so dién tr trén hé thong

minh, x ly. thong théng tin dién tr mot cha
Vian phong S& Gido duc va Dao
tao

Vin ban tra lai hd so, phiéu yéu ciu bd sung hoan Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién

thién ho so (truong hop ho so chua du diéu kién giai ho so

quyet)

Thong bao ndi dung, dia diém, thdi gien, thanh phan 01 Ngay lam | Van ban thdng bao

gdp ¢4 nhén, t6 chic dé tham tra, xdc minh hd so viée

(trong trudng hop cén thiét)

Bude 3 | Lay y kién cdc Sé. ban nganh, phong ban Sé, don vi | Cong chitc duge giao xir ly 08 Ngay lam | Van ban gép y cua cac S@, ban

lién quan viée nganh, phong ban S&, don vi lién
quan

Xéc dinh nhiém vu, trach nhiém ctia cac bd phén phdi | Lanh dao Phong T chirc can | 01 Ngay lam | Bién ban phan céng nhiém vu cho

hop giai quyét thd tuc hanh chinh bo viée cic bd phén lién quan

Du thio bo cao tham dinh Dé 4n sap rhip hoiic chia | Céng chnre duge giao xir Iy lam | Bao céo thdm dinh P& an sdp

tac trudng pho thong dan toc ndi trd, trinh 1dnh dao
phong Td chic Céan bd, Ké hoach tai chinh, Giao duc
trung hoc

08 Ngay
viéc

nhép hodc chia tdc trudng pho
thong dan tdc ndi tru

T trinh vé viée ban hanh Quyét
dinh s&p nhdp hodc chia tac
trudng pho thong dén tdc ndi tru.

Du thao Quyét dinh sap nhdp
hodc chia tac truomg phd thong |
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Budc 4

dan tdc ndi tri

Bédo cdo tham dinh Dé an sap

Xem xét: Béo cdo thim dinh Pé& an va To trinh dé nghi | Lanh dao S& Gido duc va Bao | 01 Ngay lam ,
UBND tinh phé duyét QD sap nhdp hodc chia tac | tao viéc nhidp hodc chia tic trudong phd
trwong pho thdng dan tdc ndi i thoéng dén tdc ndi tri.
Té trinh v& viée ban hanh Quyét
dinh sdp nhdp hodc chia tac
truong pho théng dén tdc ndi tr.
Dy thao Quyét dinh sap nhdp
hodc chia tac truomg phd thong
o dén tdc ndi tr o
Bude 5. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao Uy ban nhén ddn | 19 Ngay lam | Quyét dinh sép nhap hodc chia tic
tinh viéc trudmng phd thong dan téc ndi trd
Budc 6 | Chuyén két qua giai quydt TTHC cho bd phin Mot cira | Can bd CCVC duoc giao xir | 01 Ngay lam | Phiéu chuyén két qua giai quyét
ly ho so UBND tinh viéc TTHC cho b phén Mot ctra
Bude 7. | Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc, ca nhan va | Can bd, CCVC tiép nhan, tra | Trong  ngay | Phiéu tra két qua giai quyét TTHC

thu phi, 18 phi(néu ¢o)

két qua giai quyét TTHC tai
Bo phéan Tiép nhén va Tra két
qua

nhan duge két
qua gidi quyet

TTHC = twr
Phong T6 chic
can bo.

cho t6 chirc, ca nhén

Tdng thoi gian giai quyét TTHC: 40 ngay lam viée
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ngft, tin hoc hoat déng gido
duc

Budce 7

Chuyén Quyét dinh cho phép phép trung tdm ngoai
ngit, tin hoc hoat doéng gido duc

Tra két qua tai BO phén Tiép
nhén va Tra két qua

01

viée

ngday lam

Gt Quyét dinh cho phép trung
tam ngoai ngft, tin hoc hoat dong
gido duc cho don vi, ca nhin diang
ky

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viée

9. Quy trinh sé: 09

Thii tuc: Cho phép trung tim ngogai ngi, tin hoc hoat dpng giio duc tré lai

Thu tu
céng
viée

Noi dung cong vice

Trach nhiém xit Iy cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ san pham

Budce 1

Tiép nhin ho so dé nghi cho phép trung tdm ngoai
ngtt, tin hoc hoat dong gido duc trd lai

Cdng chure, vién chie tai BO
phén Tiép nhan va Tra két
quéa tiép nhan hd so, chuyén
linh dao phong GDTX-CN
xtr 1y hd so

01

viée

ngdy lam

Phiéu ti€p nhdn hd so va hen tra
két qua

Bude 2

Thém dinh hd so d& nghi cho phép trung tam ngoai
ngft, tin hoc hoat déng gido duc trd lai

Phong GDTX-CN thim dinh,
tw vén cho don vi d¢ dam bdo
cdc diéu kién theo quy dinh

05 ngay lam
viéce

B6 hd so theo quy dinh

Buéc 3

Ra Quyét dinh thanh 14p doan thdm dinh

Phong GDTX-CN tham muu
Linh dao So ra Quyét dinh
thanh 14p doan thdm dinh va
K& hoach thdm dinh

02 ngay lam
viéc

Quyét dinh thanh 14p doan thim
dinh va Ké hoach tham dinh céc
diéu kién

Buée 4

Thong bao ké hoach thdm dinh thuc té

Van thu S& Giao duc va DPao
tao giri t6i cac td chic, ca
nhin c6 lién quan theo Quyét
dinh

01 ngay lam
viée

Giii Quyét dinh thanh I4p doan
tham C‘Iinh va K¢ hoach tham dinh
cac dieu kién
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8. Quy trinh sb: 08

Thii tuc: Cho phép trung tim ngogi ngit, tin hoc hoat dépng giio duc

Thur ty Thoi gian
cong Néi dung cong viéc Trach nhiém xi¥ Iy cong viée | (ngay/ngay Két qua/ san pham
viéc lam viéc)
Budc 1 | Tiép nhan 16 so dé nghi cho phép trung tdm ngoai | Cong chiic, vién chirc tai Bo | 01 ngay lam Phiéu tiép nhan hd so va hen tra
ngit, tin hoc hoat ddng gido duc phin Tiép nhdn va Tra két | viéc két qua
qua tiép nhén ho so, chuyén
lanh dao phong GDTX-CN
Xt 1y ho so
Bu6c 2 | Thim dinh hd so dé nghi cho phép trung tdm ngoai | Phong GDTX-CN thém dinh, | 05 ngay lam | Bd hd so theo quy dinh
ngil, tin hoc hoat ddng gido duc tu van cho don vi dé dam bdo | viéc
cac dieu kién theo quy dinh
Bude 3 | Ra Quyét dinh thanh 14p doan thim dinh Phong GDTX-CN tham muu | 02 ngdy lam | Quyét dinh thanh 14p doan thim
Linh dao S& ra Quyét dinh | viée dinh va Ké hoach tham dinh céc
thanh 18p doan tham dinh va diéu kién
K€ hoach tham dinh
Bu6c 4 | Thong bao ké hoach thidm dinh thue té Vin thu S Gido duc va Pao | 01 ngay lam | Gui Quyét dinh thanh ldp doan
tao gu tdi cac tO chuc, cé | viée thdm dinh va Ké hoach tham dinh
nhin c¢6 lién quan theo Quydét cac dieu kién
o dinh L
Bu6e 5 | Thim dinh thuc té Phong GDTX-CN chd tri; | 03 ngay lam | Bién ban thim dinh
doan thdm dinh va céc phong | viée
chuyén mén ¢6 1ién quan phoi
o hop thuc hién -
Buédc 6 | Ra Quyét dinh cho phép trung tdm ngoai ngit, tin hoc | Phong GID'I'X-CN tham muu | 02 ngay lam Quyét dinh cho phép trung tim

hoat dong gido duc

Lanh dao S& ra Quyét dinh
cho cho phép trung tdm ngoai

viée

ngoai ngfi, tin hoc hoat dong gido
duc
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Buéc 5 | Thdm dinh thuc té Phong GDTX-CN chi tri; | 03 ngay lam | Bién ban thdm dinh
doan tham dinh va cac phong | viée
chuyén mén cé lién quan phoi
hgp thuc hién
Buéc 6 | Ra Quyét dinh cho phép trung tdm ngoai ngf, tin hoc | Phong GDTX-CN tham muu | 02 ngay lam | Quyét dinh cho phép trung tdm
hoat dong gido duc trg lai Lanh dao S& ra Quyét dinh | viée ngoai ngft, tin hoc hoat déng gido
cho cho phép trung tdm ngoai duc trd lai
ngft, tin hoc hoat ddng gido
duc
Budc 7 | Chuyén Quyét dinh cho phép phép trung tdm ngoai | Tra hd so tai B phén Tiép | 01 ngay lam | Gui Quyét dinh cho phép trung
ngft, tin hoc hoat dong gido duc tré lai nhéan va Tra két qua viéc tdm ngoai ngit, tin hoc hoat déng
gido duc tré lai cho don vi, ca
nhén dang ky
Tong thoi gian gidi quyét thii tue hanh chinh: 15 ngay lam vicc
10. Quy trinh sb: 10
Thu tyc: Sdp nh@p, chia, tach trung tim ngoai ngii, tin hoc
Thir ty Thoi gian
cong Noi dung cong viée Trach nhiém xit ly cong viéc | (ngay/ngay Két qua/ san phim
vige lam viéc)
Bude 1 | Tiép nhan hd so dé nghi sap nhdp, chia, tach trung tdm | Céng chirc, vién chic tai B | 01 ngdy 1am | Phiéu iép nhén hd so va hen tra
ngoai ngi, in hoc phén Tiép nhan va Tra két | viée két qua
qua tiép nhdn ho so, chuyén
lanh dao phong GDTX-CN
xt ly ho so
Bu6e 2 | Thdm dinh hd so dé nghi Sap nhép, chia, tach trung | Phong GDTX-CN thém dinh, | 05 ngay lam | B hd so theo quy dinh
tdm ngoai ngf, tin hoc {u van cho don vi dé dam bao | viéc
céc dicu kién theo quy dinh
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Ra Quyét dinh thanh lap doan tham dinh

Phong GDTX-CN tham muu

Quyét dinh thanh ldp doan thdm

Budce 3 02 ngay lam
Lanh dac S& ra Quyét dinh | viée dinh va Ké hoach tham dinh céc
thanh 1dp doan tham dinh va diéu kicn
Ké hoach tham dinh
Budc 4 | Thong bao ké hoach thim dinh thuc té Vin thu S& Gido duc va Pao | 01 ngdy lam | Gii Quyét dinh thanh 1dp doan
tao gli téi cac to chic, cé | viée tham dinh va K& hoach tham dinh
nhan cé lién quan theo Quyét cac diéu kién
dinh
Budc 5 | Thim dinh thuc té Phong GDTX-CN cht tri; [ 03 ngay lam | Bién béan thdm dinh
doan tham dinh va cac phong | viéc
chuyén mon c6 lién quan phot
hgp thuc hién -
Budc 6 | Ra Quyét dinh sap nhap, chia, tach trung tdm ngoai | Phong GDTX-CN tham muu | 02 ngay lam Quyét dinh sap nhap, chia, tach
ngft, tin hoc Lanh dao S& ra Quyét dinh | viéc trung tdm ngoai ngi, tin hoc
sép nhép, chia, tach trung tdm
ngoai ngit, tin hoc )
Buéc 7 | Chuyén Quyét dinh sip nhap, chia, tach trung tam | Tra két qua tai BO phan T iép | 01 ngay lam | Gti Quyét dinh sap nhdp, chia,
ngoai ngi, tin hoc nhén va Tra két qua vige tach trung tim ngoai ngt, tin hoc
cho don vi, ca nhan dang ky
Téng thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 15 ngay lam vige
11. Quy trinh sé: 11
Thii tuc Cho phép trung tim hé tro va phit trién gido duc hoa nhip hoat dpng gido duc
Thir t Thoi gian
cong N§i dung cong viéc Trich nhiém xit ly cong viéc | (ngay/ngiy Ket qui/ sin ph{im
viée lam viéc)
Buéc 1 | Tiép nhin bd so ¢& nghi cho phép trung tam hd trg va | Cong chirc, vién chic tai BS | 02 ngay lam | Phiéu tiép nhan hd so va hen tra
phat trién gido duc hoa nhép hoat dong gido duc phin Tiép nhin va Tra két | viéc két qua

qua tiép nhin ho so, chuyén
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lanh dao phong GDTX-CN
xu ly ho so

Buéc 2 | Tham dinh hé so ¢ nghi cho phép trung tam h3 tro va Phong GDTX-CN thim dinh, | 05 ngdy lam | B hd so theo quy dinh
phat trién gido duc hoa nhédp hoat ddng gido duc ngi, | tu van cho don vi dé dam bao | viéc
tin hoc cac di€u kién theo quy dinh
Buée 3 | Ra Quyét dinh thanh 14p doan thim dinh Phong GDTX-CN tham muu | 02 ngay Iam | Quyét dinh thanh lap doan thém
Lanh dao S& ra Quyet dinh | viée dinh va Ké hoach thdm dinh céc
thz}nh lap dqén tham dinh va diéu kién
K¢é hoach thim dinh
Buéc 4 | Thong béo ké hoach thdm dinh thyc té Van thu S& Gido duc va Pao | 02 ngdy lam | Gii Quyét dinh thanh lap doan
tao g té1 cac tO chirc, ci | viée tham dinh va K€ hoach tham dinh
nhan cé lién quan theo Quyét cac diéu kién
dinh
Buéc 5 | Tham dinh thuc 1é Phong GDTX-CN cha tri; | 10 ngay lam | Bién ban thdm dinh
doan thdm dinh va cdc phong | viée
chuyén mdn ¢6 lién quan phoi
~ ) hop thuc hién
Buéc 6 | Ra Quyét dinh cho phép trung t4m hd trg v& phat trién Phong GDTX-CN tham muu | 02 ngay lam Quyét dinh cho phép trung tm hd
g140 duc hoa nhap hoat dong gido duc Lanh dao S& ra Quyét dinh | viée trog va phat trién gido duc hoa
cho phép trung tdm ho trg va nhép hoat déng gido duc
phat trién gido duc hoa nhép
B hoat dong gido duc
Buéc 7 | Chuyén Quyét dinh cho phép trung tAm hd trg va phét | Tra két qua tai B6 phén tiép lam | Giri Quyét dinh cho phép trung

trién gido duc hoa nhdp hoat dong gido duc

nhén va Tra két qua

02 ngay
viéc

tdm hd tro va phét trién gido duc
hoa nhép hoat ddng gido duc cho
don vi dang ky

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 25 ngay lam viée
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12. Quy trinhsb: 12

Tén thii tuc hanh chinh: Thanl 1gp trieong Trung cap sw pham hodic cho phép thanh lap truong trung cap sw pham tuw thuc

Tha ty Thoi gian .
cng N§i dung cOng viée Trich nhiém xir ly cong viée | (ngiy/ngay Két qua/San pham
viéc lam viéc)
Bude 1| Tiép nhén ho so Cén bd Cong chure, Vién chie | Ngay sau Khi | HO so duoc ti€p nhan
.z A o A CCVC) tiép nhan hé so tai | nhdn hé so
Kiém tra, tham dinh ho so ( - A) (EPp TRAR 1O 594 :
) B& phén Tiép nhan va Tra két — :
luwdng dan hoan thién ho so (néa chua hoan thicn) qua, Cong chic phu trach - Gidy ti¢p nhén ho so va hen tra
thudc phong To chiic can bd. két qua: Mau 01
- Phi€u y€u cau bd sung, hoan
thién ho so: Mau 02 (néu can)
- Phiéu tr chdi tiép nhan giai
quyét ho so Mau 03 (néu can)
Quct (scan) va luu trit ho so dién tir Trong ngay | Ban Scan luu trén HSCV
21 £ s 2 e i 1A . £ tiép nhan hd so . 2 . L
Chuyén ho so dén phong TO chiic can by gidi quyét p Phiéu chuyén phong TCCB xtr ly
Budce 2 | Duyé€t ho so, chuyén cho can by, CCVC xtt ly Lénh dao phong T6 chirc Cén | 01 ngay lam | Giao hd so cho can b, CCVC xur
bo viéce ly

- Thim dinh, x4c minh, xir 1y h so.

- Lap ho so, luu thong tin qué trinh thim dinh, xéc
minh, xu ly.

Cén‘ bd CCVC dugce giao xit
1y ho so

Vin ban trd lai ho so, phi€u yéu cau bd sung hoan
thién hd so (truong hop hd so chua da dicu ki¢n gidi
quyét)

Tham muu Thanh lap doan thim dinh cac diéu kién
thanh 1ap truong Trung cdp su pham hodc cho phép
thanh lap trudng trung cap su pham tu thuc

Lanh dao phong Té chic can
b

0l ngay lam
viéc (khong ké
ngay nghi, 1€)

Van ban yéu cau bo sung ho so
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Xéc dinh nhiém vy, trach nhiém cda cac bd phan phéi
hop giai quyét tha tuc hanh chinh

Phong Té chiic cén bd

02 Ngay lam
viéc

Béo cao két qua thdm dinh hd so

Budce 3

Xem xét: Béo c4o két qua thim dinh cac didu kién vé
Thanh 14p truong Trung clp su pham hoic cho phép
thanh lap trudng trung cip su pham tu thuc

Lanh dao S& Giao duc va Dao
tao

01 Ngay lam
viée

B4o cdo két qua thdm dinh cac
diéu kién v& Thanh lap trudng
Trung cép su pham hodc cho phép
thanh lap trudmg trung cép su
pham tu thuc

T& trinh vé viée Thanh l4p trudng
Trung cép su pham hodc cho phép
thanh 18p trudng trung cip su
pham tu thuc

Du thao Quyét dinh Thanh lap
Doan thdm dinh cac didu kién
thanh 1ap trwdng Trung cip su
pham hodc cho phép thanh ldp
trudng trung cip su pham tu thuc

Du thio Quyét dinh Thanh lap
trudng Trung cdp su pham hodc
cho phép thanh ldp trudng trung
cép sur pham tu thuc

Bude 4.

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao Uy ban nhén dén
tinh

09 Ngay lam
viée

Quyét dinh Thanh l4p trudng
Trung cép su pham hoéc cho phép
thanh 14p tudng trung cip su
pham tu thuc

Bude 5

Chuyén két qua gi4i quyét TTHC cho bd phén MJt cura

Cén‘b(f) CCVC dugc giao x0r
ly ho so

01 Ngay lam
viée

Phiéu chuyén Két qua gido quyét
TTHC qua b phin Mot clra
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Buéce 6.

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chie, ¢4 nhén va
thu phi, 1€ phi (néu cé)

Céan bd, CCVC tiép nhin, tra
két qua giai quyét TTHC tai
B& phan Tiép nhan va Tra két
qué

Trong ngay
nhin duoc két
qua giai quyét
TTHC tr
CBCC  dugce
giao xtr ly

Phiéu tra két qué giai quyét TTHC
cho t6 chire, ci nhéan.

Tong thoi gian giai quyet TTHC: 15 ngay lam viée

13. Quy trinh sb: 13

Tlui tuc Sdp nhip, chia, tach triwong Trung cap su pham

Thi tu Thoi gian
cong Noi dung cong vice Trach nhiém xit ly cong viéc | (ngay/ngay Két qua/San pham
vige lam viéc)
Bude 1 | Tiép nhén hd so Can by Cong chirc, Vién chiie | Ngay sau Khi | BS phén Tiép nhén va Tra két qua
> T - (CCVC) tiép nhan hd so tai | nhdn hd so nhan ho so
Kiém tra, thim dinh ho so ‘ B phan Tiép nhén va Tra két
Hudng dén hoan thién hd so (néu chua hoan thién) qud, Copg FHUC ’phu’ traAch Phiéu huéng din va van ban hoan
thudc phong T chirc cén bd. thién ho so
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua
- Phiéu yéu ciu bd sung, hoin
thién ho so
Quét (scan) va luu trir hd so dién tir Trong  ngay | Ban scan trén HSCV
A A A N <A ; , A o A tlép nhé'n h6 50 N A A ’
Chuyén ho so dén phong T0 chiic can b gidi quyét Phong TCCB nhdn hd so, ky
phiéu chuyén
Buéc 4 | Duyét ho so, chuyén cho can by, CCVC xit ly Lanh dao phong To chic Can | 0,5 ngay lam | Giao hd so cho Can by CCVC

bd

viéc

giao xu ly

- Tham dinh, x4c minh, xtr 1y hd so.

Cén bo CCVC dugc giao xur

0,5 ngay lam

Tham dinh, x4c minh, xir Iy hd so
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- Lap hd so, Iuu thong tin qué trinh thAm dinh, x4c
minh, xur ly.

1y hd so

viée (khong ké
ngay nghi, 1€)

Luu hd so dién tir trén hé théng
théng thong tin dién tor mot cura
Van phong S& Giao duc va Dao
tao

Vin ban tra lai hd so, phleu yéu céu bd sung hoan
thién hd so (truong hop hd so chua du didu kién giai

quyét)

01
viéc

ngay lam

Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
ho so

Xac dinh nhiém vu, tréch nhiém cua cac by phan phéi
hop giai quyét thi tuc hanh chinh

0,5 Ngay lam
viéc

Bién ban phén cdng nhiém vu cho
cac b phén lién quan

Xem xét thém dinh hd so, dbi chleu c4c diéu kién sap
nhap, chia, tach truong Trung cip su pham

1,5 Ngay lam
viéc

Bao cao két qua thdm dinh cac
Piéu kién sap nhdp, chia, tich
truong Trung cap su pham

Bude 5

Bude 6

Xem x¢t: Bao céo két qua thdm dinh céc diéu kién sap
nhép, chia, tach truong Trung cdp su pham

[.anh dao S& Gido duc va Dao
tao

01 Ngay lam
viéc

Béo cdo két qua thdm dinh cac
didu kién sap nhép, chia, tach
trudng Trung cip su pham

T& trinh dlé nghi UBND tinh ban
hanh Quyét dinh sap nhép, chia,
tach trudng Trung cdp su pham

Dy thiao Quyét dinh thanh 1ap
doan thdm dinh c4c didu kién sap
nhép, chia, tach trudong Trung cép
su pham

Du thao Quyét dinh sdp nhap,
chia, tach truong Trung cap su
pham cta Uy ban nhan dén tinh

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao Uy ban nhdn dan
tinh

09 Ngay Ilam
viéc

Quy¢t dinh sdp nhdp, chia, tach
truong Trung cédp su pham
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Bude 7 | Chuyén két qua giai quyét TTTIC cho bd phin Mot clira | Can bd CCVC duge giao xtt | 01 Ngay lam Phidu chuyén két qua giai quyét
o ly ho so viéc TTHC cho bd phan Mot ctra
Buée 8 | Tra két qua giai quyét TTHC cho 1§ chirc, cd nhan va | Can bd, CCVC tiép nhén, trd | Trong  ngay | Phibu tra két qua giai quyét TTHC
thu phi, 1€ phi (néu ¢6) két qua giai quyct TTHC tai | nhan duge két | cho to chitc, ca nhén
Bo phan Tiep nhén va Tra ket | qud giai quyct
qua TTHC tur
CBCC duooc
giao xu ly
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam vige
14. Quy trinh sé: 14
Thii tuc: Gidi thé trieomg Trung cip sw pham (theo dé nghi ciia _t(“; chire, cd nhdn dé nghi thanh ldp triwong Trung ciip su pham)
Thit ty Thot gian .
coéng Noi dung cong vice Trach nhiém xit ly cong vi¢e |  (ngdy/ngay Két qu#/San pham
viéc lam viéc)
Budc 1 | Tiép nhan hd so Céan bo Cong chire, Vién chuce | Ngay sau Khi Tiép nhén hd so
2 C e s CCVC) tiép nhan hd so tai | nhdn hd so
Kiém tra, tham dinh hé so ( o A) °p nhan ho So 1 :
- . . —— | B phan Tiép nhén va Tra két
Hudng dan hoan thién hd so (néu chua hoan thién) qua; Cong chirc phu trach Phiéu hudng dn hoan thién hd so
thude phong Té chire can bd. i 1 o . ]
Giay tiép nhén hd so va hen tra
két qua
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
ho so
Quét (scan) va luu trir hd so dién tur Trong ngay | Ban scan trén HSCV
Chuyén hd so dén phong Té chitc can bd giai quyét ti€p nhan ho so Phong TCCB nhén hd so, ky
phiéu chuyén
Buéce 2 | Duyét hd so, chuyén cho cén by, CCVC xtr Iy Lanh dao phong Té chitc Can | 01 ngay lam | Gizo hdé so cho Can by CCVC

bd

viéc

giao xur ly
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- _Tham dinh, xac minh, xu Iy ho so.

- Lap hd so, luu thoéng tin qua trinh thdm dinh, x4c
minh, xir ly.

Can b6 CCVC dugc giao xi
1y hd so

Vin ban tra lai hd so, phleu yéu chu bd sung hoén
thién hd so (truomg hop hd so chua du diéu kién giai

quyét)

Tham muu Thanh 18p doan thAm dinh c4c diéu kién vé
giai thé trudng Trung ¢Ap su pham (theo dé nghi cua t6
chitc, c4 nhan d& nghj thanh 1ap trudmg Trung cip su
pham)

Linh dao phong T4 chitc can
bd

01 ngay lam
viéc (khong ké
ngay nghi, 1€)

Thém dinh, x4c minh, xir Iy hd so

Luu hd so dién tir trén hé théng
théng théng tin dién tr mot cira
Vin phong S& Gido duc va Dao
1ao

Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
hd so

Thanh 18p doan thdm dinh céc
dleu kién vé giai thé truong Trung
cAp su pham (theo aé nghj cua to
chire, ca nhan de nghi thanh lap
trudmg Trung cip su pham)

Budce 3

T chirc thdm dinh cac didu kién vé giai thé truong
Trung cép su pham (theo dé nghi cua t6 chirc, c4 nhan
dé& nghi thanh lap truomg Trung cip su pham)

Xac dinh nhiém vy, trach nhiém cba céc bo phan phéi
hop gidi quyét thd tuc hanh chinh

.

Théng nhit ndi dung, xay dung bao cdo cdng tac tham
dinh cac diéu kién vé giai thé trudmg Trung cip su
pham (theo dé nghi cua t& chirc, c4 nhan dé nghi thanh
lap truémg Trung cp su pham)

Phong Té chic can bd, Gido
duc thuong xuyén — Chuyén
nghiép va Ké& hoach - Tai
chinh.

03 Ngay lam
viée

Bao cao ket qua thdm dinh céc
dleu kién vé& giai thé truong Trung
cAp su pham (theo dé& nghi cua t6
chirc, c4 nhan @& nghi thanh lap
trudng Trung cip su pham)

01 Ngay lam
viéc

Béo céo két qua thdm dinh céc
dleu kién vé giai thé trudng Trung
cép su pham cta cac bd phén lién
quan

03 Ngay lam
viée

Béo cao long hop két qua thim
dinh cdc diéu kién vé giai thé
trudng Trung cap su pham (theo
d& nghi cha t& chic, ca nhan de
nghi thanh 14p trudng Trung cip
sur pham)
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Budc 4 | Xem xét: Bio cdo két qua thdm dinh cac diéu kién vé | Lanh dao S& Gido duc va Déo | 01 Ngay lam | Bdo cdo ket qua thdm dinh cac
eiai thé v€ giai thé trudmg Trung cap su pham (theo dé | tao viéc diéu kién vé giai thé vé gidi thé
nghi cla to chitc, cd nhén dé nghi thanh 14p trudng trudmg Trung cdp su pham (theo
Trung cap st pham) dé nghi cta to chirc, ca nhin dé

nghi thanh ldp trudng Trung cép
su pham)

Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC Lanh dao Uy ban nhan din |9 Ngay lam | Quyet dinh gidi thé v€ giai thé

tinh viéc trwdmg Trung cdp su pham

Bude 6 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan Mét ctra | Can by CCVC duge giao x| 01 Ngay lam | Phicu chuyén ket qua giai quyét

ly ho so viéc TTHC cho bd phdn Mt ctta

Bude 7 | Ira két qua giai quyét TTHC cho t6 chitrc, ca nhan va | Can by, CCVC tiep nhén, trd | Trong  ngay | Phi€u tra két qua giai quyét TTHC

thu phi, 1& phi (néu c6)

két qua gidi quyét TTHC tai
B6 phan Tiép nhan va Tra két
qua;

nhan dugce két
qua gidi quyét
TTIHIC tr
CBCC duogce
giao xur ly

cho td chirc, cd nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viée

15. Quy trinh sb: 15

Thii tuc Cap giily chitng nhéin ding ky hoat dpng gido duc nghé nghiép doi véi nhém nganh dao tao gido vién trinh dp trung cdp

Thi ty | N§i dung cong viée Trach nhiém xit ly cong viéc | Thoi gian | K¢t qua/ sin pham

cong (ngay/ngay

viée lam viéc)

Buéc 1 | Tiép nhén hd so Can bd Cong chirc, Vién chie | 01 ngdy lam | Phi€u tiép nhan hd so va hen tra
(CCVC) tiép nhin ho so tai | viéc ket qua

B phén Tiép nhan va Tra két
qué; chuyén lanh dao phong
GDTX-CN xir ly hd so
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Budéce 2

Thém dinh hd so

Phong GDTX-CN thim dinh,
tu vén\ cho don vi dé dam bao
céc dicu kién theo quy dinh

05 ngay
viéc

lam

B6 hé so theo quy dinh

Budce 3

Ra Quyét dinh thanh 14p doan thdm dinh

Phong GDTX-CN tham muu
Lanh dao S& ra Quyét dinh
thanh 1ap doan thdm dinh va
K& hoach thdm dinh

01 ngay
viéc

fam

Quyét dinh thanh lap doan thédm
diph va K¢& hoach tham dinh céc
diéu kién

Budce 4

Thim dinh thuc t

Phong GDTX-CN chu tri;
doan thdm dinh va céc phong
chuyén mén cé lién quan phbi
hgp thuc hién

01 ngay

viéc

lam

Bién ban thAm dinh

Bude 5

Ra Quyet dinh Cap gidy chimg nhin dang ky hoat
dong glao duc nghé nghiép d01 v61 nhom nganh dao
tao gido vién trinh d6 trung cép

Phong GDTX-CN tham muru
Lénh dao S& ra Quyét dinh
Cép gidy chimg nhén dang ky
hoat dong gido duc nghé
nghiép dbi v6i nhém nganh
dao tao gido vién trinh do
trung cp

01 ngay
viée

l[am

Quyét dinh

Buége 6

Chuyén Quyét dinh Cap gidy chiing nhan dang ky hoat
dong gido duc nghé nghiép dm vol nhém nganh dao
tao gido vién trinh dé trung cip

Tra két qua tai B phan Tiép
nhan va Tra két qua

01 ngay
viéc

lam

Glri Quyét dinh Cip gidy chung
nhén dang ky hoat don;__, gldo duc
nghé n0h1€p déi v6i nhom nganh
dao tao gido vién trinh do trung
cdp cho don vi dang ky

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay lam viée








16. Quy trinh sd: 16

Thii tuc: Piing ky bo sung hoat dpng gido duc nghé nghigp déi voi nhom nganh dao tgo gido vién trinlt dj trung cap

trung cap

sung hoat déng gido duc nghé
nghiép dbi véi nhém nganh
dao tao gido vién trinh dd
trung cép

T'hir tw Thoi gian
cdng N§i dung cdng viée Trich nhiém xit ly cdng viée | (ngiay/ngay Két qua/ san pham
viée lam viéc)
Budce | Tiép nhan hd so Cén bd Cong chire, Vién chie | 01 ngdy lam Phiéu tiép nhan hd so va hen tra
(CCVC) tiép nhan ho so tai | viée két qua
Bd phin Tiép nhan va Tra két
qua; chuyén ldnh dao phong
GD'TX-CN xtr ly hod so
Bude 2 | Thim dinh hf) so dé nghi déng ky bd sung hoat dong | Phong GDTX-CN tl?lém dinh, | 05 ngay lam | Bo hd so theo quy dinh
gido duc ngh€ nghiép doi v6i nhém nganh dao tao gido | tu van cho don vi d€ dam bao | viée
vién trinh &) trung cip céac diéu kién theo quy dinh
Budéc3 |Ra Quyét dinh thanh 13p doan thiam dinh Phong GDTX-CN tham muu | 01 ngay lam Quyét dinh thanh lép, doan thdm
Linh dao S& ra Quyét dinh | viéc dinh va K€ hoach tham dinh cac
thz:mh 1ap doan tham dinh va diéu kién
K¢ hoach tham dinh
Budc 4 | Thém dinh thyc té Phong GDTX-CN chi tri; |01 ngdy lam | Bién ban thim dinh
doan thdm dinh va cac phong | viéc
chuyé&n mon co lién quan phoi
hop thuc hién
Buoc 5 | Ra Quyét dinh bd sung hoat dong gido duc nghé | Phong GDTX-CN tham muu | 01 ngdy lam | Quyétdinh
nghiép ddi véi nhoém nganh dao tao gido vién trinh do | Lanh dao S& ra Quyét dinh bo | viée
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Bude 6

Chuyén Quyet dinh bd sung hoat dong gido duc nghé
nghiép dox v&i nhom nganh dao tao gido vién trinh d6
trung cAp

Tra két qua tai BO phan Tiép
nhén va Tra két qua

01 ngay lam

viéc

Giri Quyét dinh bd sung hoat
dong gidgo duc nghé nghiép dbi
véi nhom nganh dao tao gido vién
trinh d§ trung cép cho don vi dang
ky

Téng théi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 10 ngay lam viée

17. Quy trinh s6: 17

Thi tuc Thanh ldp phin hidu truong Trung cap su pham hodc cho phép thanh Iip phin hiéu truong trung cap sw pham tw thuc

Thir ty Thoi gian
cong Ngi dung ¢dng viée Trach nhiém xir ly c¢ong viée | (ngay/ngay Két qua/San pham
viée lam viéc)
Buée 1 | Tiép nhén hd so Cén b Cong chirc, Vién chie | Ngay sau Khi | - Gidy tiép nhén hd so va hen tra
Kiém tra, thim dinh hd so gCAC\}/lE:) ,},l.zp n}lllz;m vh\OTS o l:g’t nhén ho so ket qua: Mau 01
Huéng dan hon thién hd so (néu chua hoan thién) h Cong s hite phy tracl -~ Phi€u yéu ciu b6 sung, hoan
& i . qua, f-ong - chuc phul trach thién hd so: Miu 02 (néu can)
thudc phong To chirc can bd.
- Phleu tir chdi lle nhan giai
quyét hd so MAu 03 (néu cin)
Quét (scan) va luu trir hd so dién tir Trong ngay | Ban Scan trén HSCV va Luu trix
2 by £ N 2 . , P % ti€p nhéin hd so L4 2 A £ .
Chuyén ho so dén phong Té chitc can bd giai quyét p 0 Phiéu chuyén ho so dén phong
TCCB
Bude 3 | Duyét hé so, chuyén cho can bd, CCVC xit Iy Lanh dao phong Tb chirc Can | 01 ngay lam | Phidu chuyén x& 1y hé so
bd viéc
- Thim dinh, xéc minh, xir 1y hd so. Cén bd CCVC duogce giao xtr | 01 ngdy lam | Két qua thAm dinh hd so so bd

- Léap ho so, luu thdng tin qué trinh tham dinh, xac
minh, xu ly.

Iy hé so

Vin bén tra lai hd so, phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd
so (trudmg hop hd so chua du diéu kién giai quyét)

viéc (khong ké
ngay nghi, 1€)

Van ban tra lai hé so, phleu yéu
céu bd sung hoan thién hd so








Tham muwu Thanh 14p doan thAm dinh cac diéu kién
thanh 14p phan hidu trudng Trung cip su pham hodc
cho phép thanh ldp phén hiéu trudng trung c¢hp su
pham tu thuc

Lanh dao phong T0 chirc can
bd

Quyét dinh thanh lap doan thim
dinh céc didu kién thanh l&p phan
hidu truong Trung cdp su pham
ho#ic cho phép thanh 14p phén hiéu
teudmg trung cAp su pham tu thye

T& chire thdm dinh cac diéu kién Thanh 14p phan hiéu
truong Trung cdp su pham hodc cho phép thanh 1ap
phén hiéu trudng trung cap su pham tu thuc

03 Ngay lam
viée

Béo céo két qua tham dinh

Théng nhét ndi dung, xdy dung bdo cdo cdng tac tham
dinh cac diéu kién Thanh l4p phén hiéu trudng Trung
cp su pham hodc cho phép thanh 14p phan hiéu trudng
trung ¢dp su pham tu thuc

- Phong T chic can b,
Gido dyc thudong xuyén -
Chuyén nghiép va Ké hoach
- Tai chinh.

0l Ngay lam

viée

Béo cdo cdng tac thim dinh céc
didu kién Thanh ldp phan hiéu
truong Trung cdp su pham hodc
cho phép thanh ldp phan hiu
trudng trung cAp su pham tu thuc

Xem xét: Bao cdo két qua tham dinh cac diéu kién vé

Lanh dao S& Giao duc va Bao
tao

01 Ngay lam
viée

Béo c4o k&t qua thdm dinh céc
diéa kién v& Thanh lap phan hidu
trudng Trung chp su pham hodc
cho phép thanh ldp phan hi¢u
trudng trung cAp su pham tu thuc

Lanh dao Uy ban nhin dén
tinh

07 Ngay lam
viéc

Quyét dinh Thanh 1ap phén hidu
trudmg Trung cép s pham hodc
cho phép thanh ldp phan hiéu
trudng trung cAp su pham tu thuc

Ca’m\ bd CCVC duogc giao xir
ly ho so

0l Ngay lam
viéc

Phiéu Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho bd phan Mgt cuira

Bude 4 )
Thanh 1ap phan hi¢u trudng Trung cép su pham hodc
cho phép thanh 14p phén hiéu truong trung cip su
pham tu thuc

Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Bu6c 6 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan Mgt ctra

Budc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc, c4 nhan va

thu phi, 1& phi (néu c6)

Cén bd, CCVC tiép nhén, tra
két qua giai quyét TTHC tai
Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua

Trong  ngay
nhan duoc két
qua gial quyét
TTHC

Phiéu tra két qua giai quyét TTHC
cho t0 chirc, ¢a nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam vige
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18. Quy trinh s6: 18

Thii tuc Gidi thé phin higu trwong Trung cip sw pham theo dé nghi ciia té chire, cd nhin dé nghi thanh Iip phan hiéu truong trung cip)

Thir tw Thoi gian '
cong Noi dung cong vige Triach nhi¢m xii ly cong viée | (ngay/ngay Két qud/San pham
viée lam viéc)
Buée 1 Tiép nhan hd so Cén b Cong chue, Vién chirc | Ngay sau Khi | - Giéy tiép nhan hd so va hen tra
(CCVC) tiep nhdn hd so tai | nhin ho so két qua: Mau 01
BQ,P h?:ri Tiep in l}z,m vﬁ Trta ke}f - Phiéu yéu clu bd sung, hoan
" . qua, ong chuc phu trac thién hd so: MAu 02 (néu cin)
Ki€m tra, thAm dinh ho su thudc phong To chie cén bg. . L .
) x . . . . . - Phiéu tr chdi ti€p nhén giai
Huéng dan hoan thién ho so (néu chua hoan thién) quyét ho so Mau 03 (néu can)
Quét (scan) va luu trit hd so dién tir Trong  ngay | Ban Scan trén IISCV va luu may
tiép nhén ho so | tinh
Chuyén hd so dén phong T chirc can b giai quyét Phiéu chuyén hd so dén bd phén
T chirc can b
Bude 2 | Duyét hé so, chuyén cho can bd, CCVC xtt ly Lanh dao phong T4 chire Can | 01 ngdy lam | Giao hd so cho Céan b6 CCVC
bd viéce glao xu ly
- Thém dinh, x4c minh, xir 1y hd so. Can b CCVC dugce giao xir | 01 ngay lam | Thim dinh, xac minh, xit ly hd so

- Lap hd so, luu thong tin qua trinh thim dinh, xac
minh, xtr ly.

1y hd so

Véan ban tra lai hd so, phiéu yéu cau bd sung hoan
thién ho so (trudng hop hd so chua du dicu kién giai
quyét)

viéc (khong ké
ngay nghi, 1€)

Luu hd so dién tr trén hé théng
thong thong tin dién fr mot ctra Vian
phong S& Gido duc va Dao tao

Phieu yéu cau bo sung, hoan thién
hé so








Tham muu Thanh ldp doan thdm dinh cac dlc,u kién
giai thé phén hiéu truong Trung chp su pham theo dé
nghi cua td chiic, ¢ nhan dé nghi thanh lp phan hiéu
truong

Lanh dao phong Td chice can
bo

Quyét dinh Thanh lap doan tham
dinh cac diéu kién gial thé phan
hi€u truong Trung cAp su pham
theo dé& nghi cta td chic, ca nhan
dé nghi thanh 13p phan hiéu
trudng

16 chirc thim dinh cac diéu kién giai thé phin hiéu
trudong Trung cép su pham theo d€ nghi cua t6 chirc, ca
nhén d¢ nghi thanh 14p phén hiu trudong

03 Ngay lam
viée

Béo cao thim dinh céc diéu kién
giai thé phén hiéu truong Trung
cip su pham theo dé& nghj cla td
chiic, ca nhan d& nghi thanh lap
phan hiéu trudng

Xac dinh nhiém vu, trach nhiém cta cac bd phan phdi
hop giai quyét tha tuc hanh chinh

0l Ngay lam
viéc

Phidu giao nhiém vu cho céc
phéng chuyén mon, nghiép vu

‘Théng nhit ndi dung, xdy dung bao cao cong tac tham
dinh céc didu kién giai thé phdn higu trudng Trung cp
su pham (thco dé nghi cia td chure, c4 nhan @& nghi
thanh lap phan hiéu trudng)

- Phong T chirc can bd,
Gido duc thuong xuyén -
Chuyén nghiép va K& hoach
- Tai chinh.

03 Ngay lam
viée

Béo cdo cdng tac thim dinh cac
didu kién giai thé phan hiéu
truong Trung cdp su pham (theo
d& nghi cua td chirc, ci nhan dé
nghi thanh 18p phéan hi¢u trudng)

Budc 3

Xem xét: Bio cdo két qua thim dinh cac didu kién vé
Thanh 18p phén hig¢u truong Trung ¢ip su pham hoic
cho phép thanh 14p phén hiéu truomg trung cip su
pham tu thue

Lanh dao S& Giao duc va Pao
tao

01 Ngay lam
viée

Bao cdo két qua thdm dinh céc
diéu kién vé Thanh 13p phén hiéu
truong Trung chp su pham hoc
cho phép thanh l4p phéan hiéu
trudng trung cdp su pham tu thuc
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T& trinh d& nghi UBND tinh ban
hanh Quyét dinh Thanh I4p phén
hiéu truomg Trung cAp su pham
hodc cho phép thanh 14p phéan
higu trudmg trung cdp su pham tu
thuc

Budc 4.

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Linh dao Uy ban nhan dén
tinh

9 Ngay lam
viéc

Quyét dinh Thanh l4p phan hiéu
truomg Trung cip su pham hodc
cho phép thanh 14p phan hiéu
truong trung cp sw pham tu thuc

Budce 5

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan Mot cira

Can by CCVC dugc giao xir
ly hé so

01 Ngay lam
viéc

Phiéu chuyén két qua giai quyét
TTHC cho bd phin M6t cira

Budc 6.

Tra két qua giai quyét TTIIC cho 14 chiic, ca nhan va

thu phi, 18 phi (néu c6)

Cén b3, CCVC tiép nhan, tra
két qua giai quyét TTHC tai
B phén Tiép nhan va Tra két
qua

Trong  ngay
phan duge két
qua giai quyét
TTHC tr
CBCC  duoc
giao xtr ly

Phidu tra két qua giai quyét TTHC
cho t0 chirc, ca nhin

Téng théi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay 1am vige

19. Quy trinh sé: 19

Thii tuc Cap giay chitng nhin ding ky kinh doanh dich vu i vin du hoc

Thi tu
céng
viée

Noi dung cong viée

Trach nhiém xi ly cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ san pham

Budce 1

Ti€p nhin ho so

Can bd Cdng chirc, Vién chirc
(CCVC) tiép nhan hd so tai
B phan Tiép nhan va Tra két
qua; Coéng chic phu trach
thudc phong T chirc can bd.

01 ngay lam
viéc

Phiéu ti¢p nhén hé so va hen tra
két qua








Budc 2

Tham dinh ho so

Ra Quyét dinh thanh 1ap doan thdm dinh céc diéu kién

Phong GDTX-CN tham dinh,
tu van cho don vi dé dam bao

| ¢éc dieu kién thco quy dinh

05 ngay lam
vice

Bb hd so theo quy dinh

Phong GDTX-CN tham muu
Lanh dgo S& ra Quyét dinh
thanh 1ap doan tham dinh va

02 ngay lam

Quyét dinh thanh l4p doan thdm

Bugc 3 cdp gidy ching nhéan dang ky kinh doanh dich vu tu Ké hoach tham dinh cdp gidy | viéc d§rkm va Ké hoach tham dinh céac
van du hoc . o an Il diéu kién
chimg nhén dang ky kinh
doanh dich vu tw van du hoc
Vin thu S¢ Gido duc va Bao Gui Quyet dinh thanh [dp doan
Buéc 4 | Théng bio ké hoach thim dinh thuc té tz;loh gui lG} cac t0 chuc, ¢4 0.2Angay lam th’am .(}‘mh.ﬂva K& hoach tham dinh
nhin c¢oé lién quan theo Quyét | viéc cac dieu kién
B dinh
Phong GDTX-CN chu tri;
Budc 5 | Thim dinh thuc té doan tham dinh va cac phong | 10 ngay lam | yyia pay tham dinh
chuyén mon cé li€n quan phoi | viée
hop thuc hién ’
Phong GDTX-CN tham muu | 03 ngay lam Quyét dinh cap gidy ching nhén
.| Ra Quyt dinh Cép gidy chiing nhan dang ky kinh Lanh dgo S6 ra Quyét dinh | vice darg ky kinh doanh dich vu tu
Buéce 6 doanh dich vu tr van du hoc cap gidy chimg nhén dang ky van du hoc
: ; i kinh doanh dich vu tu van du
hoc
Cén by, CCVC tiép nhén, tra A A a1
2 £, 4 A A , A s e A eas P P s Guri Cap gidy ching nhan ding ky
Bude 7 Chuyen.Quyct d;n}} Cép gidy chimg nhén dang ky kinh | két qua giai quyet TTHC tai 0.2Angay lam kinh doanh dich vu tr vAn du hoc
doanh dich vu tu van du hoc viéc

Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua

cho don vi, ¢4 nhan dang ky

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngiy lam viée
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20. Quy trinh s6: 20

Thii tuc Diéu chinh, bd sung gidy chitng nhin ding ky kinh doanh dich vu tir vin du hoc

dang ky kinh doanh dich vu tu vin du hoc

Lanh dao S& ra Quyét dinh
diéu chinh, bd sung gidy

viée

Thw ty Thai gian .
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém si ly cong viée | (ngay/ngay Két qua/ san phim
viéce lam viéc)
Bu6c 1 | Tiép nhin hd so dé nghi Piéu chinh, bd sung gidy | Can bd Cong chirc, Vién chic | 01 ngay Jam Phiéu tiép nhan hd so va hen tra
chimg nhin ding ky kinh doanh dich vu tu van du hoc | (CCVC) ti€p nhén ho so tai | viée két qua

Bd phan Ti€p nhan va Tra két
qua; Cong chirc phu trach
thudc phong T6 chirc can bd.

Budc 2 | Thdm dinh hd so d& nghi Pidu chinh, bd sung gidy Phong GDTX-CN thdm dinh, | 05 ngdy lam | Bo hd so theo quy dinh

chiing nhén ding ky kinh doanh dich vu tv van du hoc | tu van cho don vi d€ dam bao | viéc

cac dicu kién theo quy dinh

Buéce 3 | Ra Quyét dinh thanh Jap doan thim dinh Phong GDTX-CN tham muu | 02 ngay lam Quyét dinh thanh 14p doan thdm
Lanh dao S& ra Quyét dinh | viéc dinh va Ké hoach thdm dinh céac
thanh ldp doan tham dinh va di€u kién
K& hoach tham dinh

Budce 4 | Thong bao ké hoach thidm dinh thuc & Van thu S¢ Gido duc va Pao | 01 ngay lam | Gii Quyét dinh thanh 18p doan
tao gui té1 cac t6 chug, ca | viée tham dinh va K& hoach thdm dinh
nhén cé lién quan theo Quyét cac di€u kién

| _ _ dinh -

Bu6c 5 | Thdm dinh thuc 1 Phong GDTX-CN chi wi; [ 03 ngay lam | Bién ban thdm dinh
doan tham dinh va céc phong | viée
chuyén mon ¢6 lién quan phdi

) hgp thuce hién
Buéc 6 | Ra Quyét dinh diéu chinh, bd sung gidy ching nhén Phong GDTX-CN tham muu | 02 ngay lam | Quyét dinh didu chinh, bd sung

gidy chimg nhan ‘dang ky kinh
doanh dich vy tu van du hoc
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chimg nhan dang ky kinh
doanh dich vu tu van du hoc

Bude 7

Chuyén Quyét dinh diéu chinh, bé sung gidy ching
nhan dang ky kinh doanh dich vu tu van du hoc

Cén bd, CCVC tiép nhén, tra
két qua giai quyét TTHC tai
Bo phan Ti€p nhén va Tra két

01
viéc

ngday lam

Gtii Quyét dinh didu chinh, bd
sung gidy chimg nhén ding ky
kinh doanh dich vu tu vin du hoc
cho don vi, ca nhan didng ky

Tong thoi gian gidi quyet thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc

21. Quy trinh so: 21
Thit tuc Dé nghi dwgc kinh doanh dich vu tw viin du hoc tré lai

Tht ty Thei gian ] .
cong Noi dung cong viée Trach nhi¢m xit Iy eong viée |  (ngay/ngay Két qui/ san pham
vice lam vi¢c)
Budc | Tiép nhan hd so dé nghi dugc kinh doanh dich vu tu | Can bd Cong chuc, Vién chice | 01 ngay lam Pl}iéu tiép nhan hd so va hen tra
van du hoc trd lai (CCVC) tiep nhan hd so tai | viée két qua
Bo phin Ti€p nhan va Tra ket
qud; Coéng chuc phu trach
thudc phong To chirc cén bd.
Bu6c 2 | Thim dinh hd so d& nghi duge kinh doanh dich vu tw | Phong GDTX-CN thim dinh, | 05 ngay lam | BS hd so theo quy dinh
van du hoc trd lai tu van cho don vi d€ dam bao | viée
céac dicu kién theo quy dinh
Bude 3 | Ra Quyét dinh thanh 1ap doan thim dinh Phong GDTX-CN tham muu [ 02 ngay lam | Quyét dinh thanh 1ap dodn thém
Lanh dao S& ra Quyét dinh | viée dinh va K& hoach thm dinh cac
thanh 1ap doan tham dinh va diéu kién
K& hoach thim dinh
Budc 4 | Thong bao ké hoach thim dinh thure té Vian thu S& Gido duc va Pao | 01 ngay lam | Gii Quyét dinh thanh 18p doan
tao g t&i cac to chirc, cd | viée tham dinh va Ké hoach tham dinh

nhan c6 lién quan theo Quyét
dinh

cac diéu kién
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Bu6c 5 | Thim dinh thyc té Phong GDTX-CN chi tri; | 03 ngdy lam | Bién ban thdm dinh
doan thdm dinh va cdc phong | viée
chuyén mén ¢6 lién quan phdi
hop thyc hién
Buéce 6 | Ra Quyét dinh cho phép kinh doanh dich vu tu van du Phong GDTX-CN tham muu | 02 ngay lam | Quyét dinh cho phép kinh doanh
hoc trd lai Linh dao S& ra Quyét dinh | viée dich vu tu vén du hoc tré lai
cho phép kinh doanh dich vu
tr van du hoc trd lai
Bu6c 7 | Chuyén Quyét dinh cho phép kinh doanh dich vu tu | C4n b, CCVC tiép nhén, tra | 01 ngay lam | Gii Quyét dinh cho phép kinh
vén du hoc tré lai két qua giai quyét TTHC tai | viée doanh dich vy tr van du hoc tr&

Bo phan Tiép nhén va Tra két

lai cho don vi, cd nhén ding ky

Tong thoi gian gidi quyet thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viée

22. Quy trinh sb: 22

Thii tuc Cap phép hoat djng gido duc kjj ning song va hoat dpng gido duc ngoai gio: chinh khéa

Thar tu Thoi gian
cong Néi dung cong viéce Trach nhi¢m xit Iy ¢éng viée | (ngay/ngay Két qua/ san phim
vige lam viéce)
Buée 1 | Tiép nhan hd so dé nghi cip phép hoat dong gido duc | Can by Cong chirc, Vién chirc | 01 ngay lam | Phiéu tiép nhan hd so va hen tra
k¥ nang sdng va hoat dong gido duc ngoai giv chinh | (CCVC) tiép nhan hd so tai | viée két qua
khoda B§ phan Tiép nhén va Tra két
qua; Coéng chic phy trach
thudc phong T4 chire can b.
Bude 2 | Tham dinh hé so dé nghi cAp phép hoat dong Phong GDTX-CN thdm dinh, | 05 ngay lam | B4 hd so theo quy dinh
tu vin cho don vi dé dam bao | viée

céc didu kién theo quy dinh
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Ra Quyét dinh thanh 14p doan tham dinh céc dicu kién

Phong GD'I'X-CN tham muu

lam

Quyét dinh thanh 1dp doan thém

Budge 3 02 ngay
chp phép hoat dong gido duc k¥ niing song va hoat | Lanh dao Sé& ra Quyét dinh | viéc dinh va K& hoach thdm dinh cac
dong gido duc ngoai gidr chinh khoa thanh 1ap doan thim dinh va didu kién
K& hoach thim dinh c4c diéu
kién cip phép hoat ddng gido
duc k§ nang sbéng va hoat
déng gido duc ngoai gid
chinh khoa
Bude 4 | Thong bao ké hoach thim dinh thuc té Vin thu S& Gido duc va Bao | 01 ngay lam | Gui Quyét dinh thanh ldp doan
tao gli t6i cac td chire, ca | vide thdm dinh va K& hoach thim dinh
nhan c6 lién quan theo Quyét chc diéu kién
dinh 7
Bude 5 | Thim dinh thuc té Phong GDTX-CN cha tr; |03 ngdy lam | Bién ban thim dinh
doan thim dinh va cac phong | viéc
chuyén mén ¢6 lién quan phdi
hop thuc hién
Budc 6 | Ra quyét dinh cho phép hoat gido duc k¥ nang sdng va | Phong GDTX-CN tham muu | 02 ngdy lam Quyét dinh cho phép hoat dong
hoat dong gido duc ngoai gid chinh khoa Lidnh dao S& ra Quyét dinh | viéc gido duc ky nang sébng va hoat
cho phép hoat dong gido duc dong gido duc ngoai gio chinh
k§ niang séng va hoat dong khoa
gido duc ngoai gi¢ chinh
khoéa
Budc 7 | Chuyén Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc k§ | Cén bd, CCVC tiép nhén, tra | 01 ngay lam | Gii Quyét dinh cho phép hoat
niing sdng va hoat dong gido duc ngoai gio chinh khoa két qua giai quyét TTHC tai | viéc dong gido duc k¥ ndng song va

B6 phan Tiép nhan va Tra két

hoat ddng gido duc ngodi gid
chinh khoa cho don vi, cd nhin
ding ky

Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay 1am viée
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23. Quy trinh sb: 29

Thit tyc Xdc nhin hogt dpng gido duc kj ning song va hoat dpng gido duc ngodi gio chinh khéa

Thw ty Thot gian
cong N@i dung cong viéce Trach nhiém xir Iy cdng viéc | (ngay/ngay
viée lam viéc)

Két qué/ san phim

Can b Cong chirc, Vién chirc
Tiép nhan hd so @& nghi xdc nhdn hoat ddng gido duc | (CCVC) tiép nhan hd so tai
Buéc 1 | k§ ning séng va hoat dong gido duc ngodi git chinh | B6 phan Tiép nhan va Tra két
khoa qua; Cong chuc phu trach
thudc phong T6 chirc can bo.

01 ngay lam
viée

Phi€u ti€p nhédn ho so va hen tra
két qua

i ‘ ) Ph(‘n}g GDTX-CN t}lénu dinh,
Bud6e 2 | Tham dinh hé so dé nghi x4c nhan hoat dong tu vén‘ cho don vi dé dam bao
céc dicu kién theo quy dinh

02 ngay lam
viée

B hd so theo quy dinh

Phong GDTX-CN tham muu

[.dnh dao S& Vin ban xac

Ra Van ban x4c nhan hoat gido duc k§ ning song va 01 ngay lam

Vin ban xac nhin hoat dong gido

Budée 3 N . o . nhdn hoat dong gido duc ky | .. duc k¥ ning séng va hoat dong
hoat ddng gido duc ngoai gid chinh khoa U RO g ) GHE X viée ne Xy & Song Ve e
ndng sOng va hoat déng gido giéo duc ngoai gio chinh khoa
duc ngoai gid chinh khoa
o a . R . Gri Van ban xac nhian hoat don
Chuyén Vin ban xac nhan hoat dong 8140 duc k¥ ning Cén b9, CCVC tiep nhén, tra 01 ngay lam | gido duc k¥ nidng ééng Vi h'oagl)
Budc 4 . C ' =1 két qua giai quyét TTHC tai 2 ' i

song va hoat dong giso duc ngoai 2i chinh khoa =Y A somaq A | VIEC
& vahoatdong g He ngoat g B& phan Tiép nhan va Tra két ‘

dong gido duc ngoai gix chinh
khoa cho don vi, ¢4 nhin dang ky

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh: 05 ngay lam viée
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24. Quy trinh s6: 24

Thii tuc Cap giay phép, gia han giay phép 16 chire hoat dong day thém, hoc thém cé ngi dung thupe chuwong trinh THPT

Thi tuw Thoi gian
cong N§i dung ¢ong vice Trach nhi€ém xir Iy cong viée | (ngay/ngdy Két quid/San pham
vige lam viéc)
Bude 1 | Tiép nhan ho so gdm: Cén bd Cong chire, Vién chue | Thot gian 1/2 | - Hd so cép gidy phép td chie day
) (CCVC) tiép nhan ho so tal | ngay, Ngay | thém, hoc thém cia cac don vi va
Kiém tra, thim dinh ho so Bo phdn Tiép nhén va Tra két | sau khi nhén | ¢d nhén;
Tludng din hoan thién hd so (néu chua hoan thién) :[}:m} Clo ns flilgu'?h ’phu' ti’a?h ho so - Gidy tiég nhén hd so va hen tra
- : udc phong T6 chire can bd. két qua: Mau 01;
(,Lllugen ho so dén phong Gido duc trung hoc gidi - Phiéu yéu chu bd sung, hoan
auy thién ho so: Mau 02 (n€u can);
- Phiéu tir chdi tiép nhén hd so
Mau 03 (n€u cén)
Budc2 |- Thém dinh, xdc minh, x& 1y hd so Can b5 CCVC duge giao xi | 01 Ngay Vin ban thim dinh hd so cap gidy
. ,\ . . - am, thé
- Lap hd so, hru thong tin ly p}’lep ’to chuc .da\y t%lemﬂ hoc thém
] ; clia cac don vi va ¢4 nhéin
Thong bao ndi dung, dia di€m, thoi gian, thanh phin 2,5 Ngay lam
gap ca nhén, to chirc d€ tham tra, x4c minh hd so viéc
Liy y kién cac phong ban, don vi lién quan (néu cén) 172 Ngay lam
viéc
Du thao gidy phép day thém, trinh lanh dao phong Léanh dao phong GDTrH 1/2 Ngay Ngay
lam viée
Bu6ce 3 | Hoan thién Dy thao gidy phép, trinh linh dao S& phé | Lanh dao phong 1/2 Ngay Ngay | Gidy phép tb chirc hoat dong day
duyét lam viéc thém, hoc thém kém theo danh
‘ A a 7 , A a~ N N A O i ayt &
Budc 4 | Phé duyét giay phép day thém Lanh dao co quan 1/2 Ngay Ngay séch ngudi tham gia day thém
Buéce 5 | Chuyén két qua giai quyét cho bd phan Mot clra lam vige

Can bd CCVC dugc giao xi
ly
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Budc 6

Tra ket qua giai quyét cho t6 chirc, ¢4 nhan

Cén bj, CCVC tlep nhén, tra
két qua giai quyét TTHC tai
Bé phéan T1ep nhin va Tra két

Trong ngay
nhan dugc kc”,:t
qua giai quyét

qua tur Phéng
GDTrH
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 06 ngay lam viée
25. Quy trinh sé: 25
Thit tuc Cong nhin trwong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc dat chuin quic gia
Thur ty Thoi gian .
cong N6i dung cdng vige Trach nhi¢m xir ly cong viéc | (ngay/ngay Két qua/San phiam
viée lam viéc)
Buéc 1 | Tiép nhan hd so gbm: Can bo Cong chire, Vién chirc | Ngay sau Khi | - Glay tlep nhén hd so va hen tra
- - (CCVC) ti€p nhin hé so tai | nhan ho so két qua: Mau 01
Hoan thién thd tuc ti€p nhan ho so B phén Tiép nhan va Tra két
qua;
Quét (scan) va luu trir hd so dién tor File scan hd so luu trén may tinh,
hé théng thong tin dién tir
Chuyén hd so dén phong KTQLCLGD gii quyét Trong  ngay
tiep nhén hé so
Bude 2 | - Kiém tra hd so Phong KTQLCLGD 07 ngay Tai luu hd so (trudng hop hé so
- Thong tin cho don vi ding ky hd so duge chép nhan duoc chap nhén dénh gid ngodi)
dé danh gia ngodi
- Yéu cAu bd sung hoan thién hd so (trwdng hop hd so
chua du didu kién giai quyét)
Bué6e 3 | T6 chire danh gia ngoai CSGD Phong KTQLCLGD 100 ngay - Quyét dinh thanh lap doan danh

g14 ngoai CSGD

- Ho so danh gia ngoai
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Buéc 4 | Trinh UBND tinh cdng nhén trwong dat chudn qude | Phong KTQLCLGD 30 ngay ké tir | To trinh UBND tinh c¢dng nhin
gia ngay nhan | truomg dat chuan qudc gia
duge bao cdo
cta doan danh
gia ngoat
Buée 5 | In phdi Bing cong nhén; chuyén To trinh v& phdi | Van phong S& 01 ngay ké tir | Phdi Bang cong nhin trudng dat
Bang cong nhan trudng dat chuén québc gia dén UBND khi S& ban|chudn qudc gia (thco miu quy
tinh hanh T trinh | dinh, ding thong tin theo t¢ trinh)
Buéc 6 | Ban hanh Quyét dinh céng nhan trwdng dat chuén | UBND tinh
qubc gia
Bude 7 | Tiép nhan QD va Bing cong nhan trudng dat chudn | Van phong S& 01 ngay ké t Quyét dinh, Bing c¢bng nhan
quéc gia khi UBND tinh | truomg dat chudn quc gia
ban hanh
Quyét dinh
Budc 8 | Tra két qué giai quyét TTHC cho don vi ding ky Van phong S& K& tir ngay tiép | Bién ban ban giao véi CSGD
nhin  DBang
cong nhin tr
UBND tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 139 ngay ké tir ngay théng tin cho cho CSGD biét hd so' dwoe chip nhin danh gia ngoai (chwa ké théi gian
UBND tinh ban hanh Quy¢t dinh tai buéc 6)

26. Quy trinh s6: 26
Thii tuc Cong nhén trwomg Méam non, T iéu hoc, Trung hoc dat kiém dinh chiit lwong gido duc
Thi ty Théi gian .
cong Noi dung cong viée Trich nhiém xir ly cong viée | (ngay/ngay Két qua/San pham
viée lam vigc)
Buéc 1 | Tiép nhan hb so Céin bd Cong chirc, Vién chic | Ngay sau Khi | 7 514y ti€p nhan ho so va hen tra

Hoan thién thu tuc tiép nhan hd so

(CCVC) tiép nhén hd so tai
B§ phén Ti€p nhan va Tra két

nhén ho so

két qua: Mau 01
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. \ Y ca qua; File scan ho so luu trén may tinh,
Quét (scan) va luu trit ho so dién tir hé théng thong tin dién ti
Chuyén hd so cho phong KTQLCLGD giai quyét Trong  ngdy
{1€p nhén ho so
Buéc 2 | Kiém tra hd so Phong KTQLCLGD 07 ngay Tui luu hd so (trudng hop hd so
Thong tin cho don vi déng ky hd so duoc chép nhan dé duoc chap nhén dénh gi4 ngoai)
déanh gia ngoai
Yéu cau ng) sung hoan thién hd so (trudong hop hd so
chua du di€u kién giai quyét)
Buéc 3 | TH chitc dénh gia ngoai CSGD Phong KTQLCLGD 100 ngay - Quyét dinh thanh lap doan danh
gia ngoai CSGD
- Ho so danh gid ngoai
Budc 4 | Cip chimg nhan trudng dat kiém dinh chét luong gi4do | Phong KTQLCLGD 30 ngay ké tir | Quyét dinh ,cép Ching nhén
duc ngay nhén | truomg dat kiém dinh chat luong
dugec bao cao | gido duc
cua doan danh
gid ngodi
Bude 5 | In phdi, trinh lanh dao S& GDDT ky Chimg nhin Van phong S& 01 ngay ké tir Chimg nhén da dugc lanh dao S¢
khi S&  ban | GDDT ky (theo mau quy dinh)
hanh quyeét
B dinh
Bude 6 | Tra két qué giai quyét TTHC cho don vi dang ky Vén phong Sé Ngay sau khi | Bién ban ban giao véi CSGD

Lanh dao So
ky Chimg nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 138 ngay ké fir ngay thong tin cho cho CSGD biét hd so dugc chip nhéin dénh gia ngoai
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27. Quy trinh s6: 27

Thii tuc Céng nhin huyén dat chuiin phé cdp gido duc va xéa mir chir

Kiém tra, tham dinh ho so

Fludng dan hoan thién hd so (néu chua hoan thién)

Chuyén hd so dén phong Gido duc trung hoc giai
quyeét

(CCVC) tiép nhén hd so tai
B& phén Ticp nhan va Tra két
qua;

sau khi

ho so

nhén

Thir tw Thoi gian
A~ A ” on . oA > yr A o < ~ A © oy 2 4
cong N¢i dung cdng vice Trach nhiém x@ ly cng viée [ (ngdy/ngay Két qua/San pham
viée lam vicc)
Buéc 1 | Tiép nhdn hd so. Can bd Cong chie, Vién chic | 1/2 ngay, Ngay | - HO so dé nghi cbng nhén cép

huyén dat chudn PCGD-XMC;

- Phiéu ti¢p nhin hé so va hen tra
két qua

CCVC dugce giao xu

Budc?2 |- Thém dinh, xdc minh hd so Can bd 05 Ngay lam
- Thim dinh sb lidu trén phin mém quéan ty PCGD- ty viee
XMC cua Bo
Yéu cau bé sung hoan thién hd so; xir 1y s6 licu
(truong hop cén thiét)
Buéc3 Du thdo: Té trinh va Quyét dinh thanh 13p cac Doan Can bd CCVC duoc giao xit 02 Ngay lam - To trinh
kiém tra cong nhan cic don vi cap huyén dat chuén, | ly vigc D . X 1 X A
. PR . T ’ ; - Du thao Quyét dinh thanh lap
duy tri dat chudn PCGD-XMC trinh UBND tinh cic doan kidm tra
Léy v kién cac phong GDMN, GDTH, GDTX&CN 1/2 Ngay lam
viée
Hoan thién Dy thdo to trinh va Quyét dinh Lanh dao phong GDTrH 1/2 Ngay lam
viéc
Budc 4 | Phé duyét to trinh va dy thao Quyét dinh trinh UBND | Lanh dao S& 172 Ngay lam
tinh ban hanh Quyét dinh viéc
Budc 5 | Chuyén to trinh va di thao Quyét dinh &&n UBND tinh | Vin thu S&
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Budc 6

UBND tinh ban hanh Quyét dinh thanh 14p céc doan | Van phong UBND tinh 10 ngay Ql}yét dinh thanh l4p cic doan
kiém tra kiém tra

Tra Quyét dinh thanh 1ap cac doan kiém tra caa

UBND tinh cho cic don vi

Céc doan tién hanh kiém tra két qud PCGD-XMC céc | Lanh dao S& va cac thanh | 15 ngay Bién ban kiém tra ciia céc huyén

don vi hanh chinh cz?ip huyén

vién

Budce 7

Du thio To trinh va Quyét dinh cong nhén cac don vi
cap huyén dat chudn, duy tri dat chudn PCGD-XMC

Can by CCVC dugc giao xir
ly

Ly y kién cac phong GDMN, GDTH, GDTX&CN

Hoan thién Du tho to trinh va Quyét dinh

Lanh dao phong GDTrli

1/2 Ngay lam
viée

Phé duyét & trinh va dy théo Quyét dinh trinh UBND | Lanh dao S&
tinh ban hanh Quyc¢t dinh
Buéc 8 | Chuyén to trinh va du thao Quyét dinh dén UBND tinh | Vin thu S&

1/2 Ngay lam
viéc

T& trinh Dy thao Quyét dinh

UBND tinh ban hanh Quyét dinh cong nhén céc don vi
cdp huyén dat chuln, duy tri dat chudn PCGD-XMC
ndm...

Vin phong UBND tinh

Tra Quyét dinh cong nhan ctia UBND tinh cho cac don
vi

Tra két qua cho cac don vi tai
B6 phén Ti€p nhén va Tra két
qua

10 ngay

Quyét dinh coéng nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 45 ngay lam viée

28. Quy trinh sb: 28

Thii tyc Chuyén truong doi voi hoc sinh trung hoc phoé théng

Thw ty Thdoi gian
cong Noi dung cong viéc Trach nhi€m xit Iy cong viéc | (ngay/ngay Két qua/San pham
vige lam viée)
Buée 1 | Tiép nhén ho so Can by Cong chire, Vién chic | Trong ngay | - B6 ho so chuyén trudng cta ca
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Kiém tra, thim dinh ho so

Huéng din hoan thién ho so (néu chua hoan thién)

Quét (scan) va luu trit hd so dién tir

Chuyén ho so dén phong Gido duc trung hoc gidi
quyét

(CCVO) tiép nhian hd so tai
Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua

tiép nhan ho so

nhdn theo quy dinh;

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua: Mau 01;

- Phiéu yéu cdu bd sung, hoin
thién ho so: Mau 02 (n€u can);

- Plueu tr chéi tlcp nhdn gidi
quyet hd so Mau 03 (néu cin)

Buge 3 | Duyét hd so, chuyén cho can bd, CCVC xir ly Lanh dao phong Gido duc |01 ngay lam
trung hoc - viéc
- Thém dinh, x4¢ minh, xit Iy hé so Céan bd CCVC duge giao xXu
~ Lap hd so, luu thong tin qua trinh thim dinh, xdc | ¥ PO SO
minh, xt ly
Van ban trd lai hd so, phiéu yéu cau bd sung hoan
thién hd so (truong hop hd so chua du diéu kién giai
quyct)
Thong bao ndi dung, dia dlem thoi gian, thanh phan 1/2 Ngay lam
gip ¢4 nhan, td chire dé thdm tra, x4c minh hd so viéc
(trong truong hop cén thiét)
LAy y kién cac phong ban, don vi lién quan (néu chn) 1/2 Ngay lam
vicc
Xac dinh nhi,ém vu, trach nhi¢m ctia cac bd phan phéi 172 Ngay lam
hop gidi quyét tha tuc hanh chinh viée
Dy thao céc san phim la két qua giai quyét TTHC, 1/2 Ngay lam
trinh lanh dao phong Gido dyc trung hoc viéc
Budc 4 | Xem xét: du théo, trinh linh dao s& phé duyét két qua | Lanh dao phong Gido duc | 1/2 Ngay lam | Gidy chuyén trudng

giai quyét TTHC

trung hoc

viéc
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Buéc S | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao co quan 1/2 Ngay lam
viée
Budc 6 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phén M6t cira Cén by CCVC duoe giao xir | 1/2 Ngay lam
ly ho so viéce
Buéc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t chirc, ca nhan va | Can bd, CCVC tiép nhén, tra | Trong  ngay | Gidy chuyén truong

thu phi, 1& phi (néu c6)

két qua gidi quyét TTHC tai
B phén Ti€p nhin va Tra két
qua

nhan dugc két
qui giai quyét
TTHC tr
Phong GDTrH

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 4,5 ngay lam vide

\ £
29. Quy trinh so: 39
Tha tuc Xin hoc lai truong khdc doi voi hoc sinh trung hoc

Thi tu Thoi gian
cong Noi dung cong viée Trach nhiém xir ly cong viée | (ngay/ngay Két qua/San pham
vide lam viéce)
Budc 1 | Tiép nhén ho so Can bd Cong chirc, Vién chitc | Trong ngay | - 136 ho so xin hoc lai ctia ca nhan
Kid i dinh b (CCVCQ) ticp nhan ho so tai | tiep nhan hd so | theo quy dinh
1em tra, tham dinh ho so BS A - £ A \ 2 1 A
: & phan Tiép nhin va Tra ket Sy A LA . .
. 1 chua hoan this u'ép : p g - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
Huéng dén hoan thién ho so (néu chua hoan thién) q két qua: MAu 01
Quét (scan) va luu trit ho so dién tir - Phidu yéu cdu bO sung, hoin
22 % . s thién ho so: Mau 02 (néu can
Chuyén ho so dén phong Gido duc trung hoc giai o ] (, )
quyét - Phicu tr choi ti€p nhadn giai
quy¢t hd so Mau 03 (néu can)
Bué6c 3 | Duyét ho so, chuyen cho cén b, CCVC xur ly Lanh dao phong Gido duc |01 ngay lam
trung hoc viée

- Tham dinh, x4c minh, x{r Iy h6 so

Céan by CCVC dugc giao xi
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minh, x{r ly

- Lép ho so, luu thong tin qua trinh tham dinh, xac

Vin ban trd lai ho so, phiéu yéu cau bd sung hoan
thién ho so (trudng hop hé so chua du dicu kién gidi
quyét)

ly hd so

Thong bao ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh phan 1/2 Ngay lam
giip c4 nhan, td chire dé thim tra, x4c minh hd so viéce
(trong trudng hop cin thiét)
LAy v kién cac phong ban, don vi lién quan (néu cén) 1/2 Ngay lam
viéc
Xac dinh nhiém vy, trach nhiém cta cc bd phan phdi 1/2 Ngay lam
hop giai quyét thl tuc hanh chinh viéc
Du thao cac san phdm 1a két qua giai quyét TTHC, 1/2 Ngay lam
trinh 14nh dao phong Giao duc trung hoc viéc
Budc 4 | Xem xét: dy thao, trinh lanh dao s phé duyét két qua | Lanh dao phéng Gido duc | 1/2 Ngay lam Gidy chuyén truong
giai quyet TTHC trung hoc viée
Bude 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTIIC Lanh dao co quan 172 Ngay lam
viéc
Budc 6 | Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho bd phin Mot cira | Can bd CCVC duge giao xur | 1/2 Ngay lam
1y ho so viéc
Buéc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t chitc, ¢4 nhan va | Céan bd, CCVC tiép nhan, tra | Trong  ngay Gidy chuyén trudmg

thu phi, 18 phi (néu c6)

két qua giai quyét TTHC tai
Bo phén Tiép nhan va Tra két
qua

nhin duoc két
qua giai quyét

TTHC

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 4,5 ngay lam viéc
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30. Quy trinh sé: 30

Thii tuc Cdp hoc bong va hé tro kinh phi mua phuong tién, dé ditng hoc tip dang riéng cho nguwoi khuyét tit hoc tqi céc co sé gido duc

Thir ty Thoi gian ] i
c6ng N§i dung cong viéce Trach nhiém xit ly cdng viéc | (ngay/ngay Keét qua/San pham
viée lam viéc)
Buéce 1 Tiép nhan hd so Can bo Cong chuce, Vién chic | 0,5 ngay lam | - Giéy tiép nhén hd so va hen tra
Kidm tra hd so (CECV(;) tlip nh?n h‘o sc; l§1 viée két qua: Mau 01
B6 phén Tiép nhén va Tra két Phié b h
Hudng dén hoan thién hd so ua, chuyén vién phong Ké - Phicu yéu cu b6 sung, hoan
’ qua, chuyn vien phong thién hd so: MAu 02 (néu cdn)
hoach va 'l'ai chinh
Hoan thién thi tuc tiép nhan hd so: } Ph“'u tr chdi tlep nhin giai
; quyét hd so Mau 03 (néu cén)
Quét (scan) va luu trit hd so dién ti
Chuyén hd so dén phong K& hoach va Tai chinh gidi | Cong chic, vién chirc tiép
quyét nhan hd so tai bd phan Mt
clra
Budc 2 | Duyét hd so, chuyén cho cén by, CCVC xit ly [.anh dao phong Ké hoach va | 05 ngay lam

Tai chinh

Tham muu lanh dao Sé& Gido duc va Dao tao ban hanh
Quyét dinh thanh l4p t6 thadm tra hd so

Lanh dao phong Ké hoach va
Tai chinh

- Tham dinh, xac minh, x{t Iy ho so

- Léap hd so, luu thdng tin qué trinh thdm dinh, xéc
minh, xir 1y

Théng bao noi dung, dia diém, thoi gian, thanh phan
gap cd nhén, td chire dé thim tra, xdc minh hd so
(trong trudmg hop c4n thiét)

Can b ¢dng chic, vién chic
dugce giao x ly ho so

viée (khong ké
ngay nghi, l€)

- Quyét dinh thanh ldp t6 thim tra
ho6 so

- Van ban tra lai hd so, phleu yéu
ciu bd sung hoan thién hd so
(trudng hop hd so chua du didu
kién giai quyét)
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Du thdo cic san phdm 1a két qua giai quyét TTHC,
trinh lanh dao phong K& hoach va Tai chinh

Lanh dao phong K& hoach va

I ngay lam

Budce 3 | Xem xét Duthao Quyét dinh phé duyét Du théao Quyét dinh phé duyét
Tai chinh o viée ‘ o
Budc 4 | Phé duyét Quyét dinh phé duyét Lanh dao S& Gido duc va Bao | 1  ngay lam Quyét dinh phé duyét
tao viéc
Buéce 5 | Vin thu S6 Gido duc va Dao tao tiép nhin Quyét dinh | Vian thu S& Giao duc va Dao | 0,5 ngdy lam
phé duyét chinh sach ho tro d6i véi hoe sinh TIPT tao L viéc _
Budc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan va | Can by, CCVC tiép nhén, tra | Trong ngay

thu phi, 1& phi (néu c6)

két qua giai quyét TTHC tai
Bd phédn Tiép nhdn va Tra ket
qua

nhan duge két
qua giai quyét
TTHC tr Van
thu S& Gido
duc va Pao tao

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 08 ngiy lam viée

31. Quy trinh s6: 31
Thii tuc Xét, duyét chinh sdch hé trg dodi véi hoc sinh trung hoc phé théng la nguoi din the thiéu sé

Thir tw Theoi gian i
cong No§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viée | (ngay/ngay Keét qua/San pham
viée lam viéc)
Budc 1 | Tiép nhan hé so Cén bd Coéng chirc, Vién chirc | 0,5 ngay lam | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra

(CCVC) tiép nhan hd so tai
Bo phan Tiép nhén va Tra két
qua, chuyén vién phong Ké
hoach va Tai chinh

viéc (khc”)ng~ké
ngdy nghi, 1)

két qua: Mau 01

- Phiéu yéu cAu bd sung, hoan
thién ho so: Mau 02 (néu can)
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
h6 so Mau 03 (n€u can)
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Kiém tra ho so

Huéng dén hoan thién hd so (néu chwa hoan thién)

Quét (scan) va hru trit hd so dién tr

Chuyén hd so dén phong Ké hoach va Tai chinh giai
quyét

Buéce 2 | Duyét hé so, chuyén cho can b, CCVC xir ly Lanh dao phong K& hoach va | 3 ngay lam | Bién ban xét, duyét chinh sich hd
Tai chinh viée trg d6i véi hoq sinh THPT la
Tham muu ldnh dao S& Gido duc va Do tao ban hanh | Lanh dao phong Ké hoach va nguoi dén the thicu so;
Quyét dinh thanh 14p 6 thim tra hd so Tai chinh
- Tham dinh, xc minh, xir 1y hd so Cén bd cong chirg, vién chirc
- Lap hd so, Iwu théng tin qua trinh thim dinh, x4c duoc giao xir Iy ho so
minh, xir ly
Vin ban tra lai hd so, phleu yéu ciu bd sung hoan
thién hd so (truomg hop hd so chua da diu kién giai
quyét)
Buée 2 | Thong bao ndi dung, dia dlem théi gian, thanh phan Céan bd cong ch{rg, vién chirc
gap céd nhan, 10 chire dé thim tra, xac minh héd so dugc giao xir ly hod so
(trong trudmg hop can thiét)
Du thao cac san pham 14 két qua giai quyét TTHC,
trinh lanh dao phong K& hoach va Tai chinh
Buéc 3 | Xem xét Du thao Vian ban dé nghi UBND tinh ban | Lanh dao phéng Ké hoach va 0,5 ngdy lam | Dy thio Vin ban dé nghi UBND

hanh Quyét dinh phé duyét chinh sach hd tro dbi véi
hoc sinh THPT

Tai chinh

viée

tinh ban hanh Quyét dinh phe
duy€t chinh sach ho trg ddi véi
hoc sinh THPT
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Buéc 4 | Phé duyét Dy thao Van ban dé nghi UBND tinh ban | Lanh dao S& Gido duc va Do | 0,5 ngay lam | Vin ban dé nghi UBND tinh ban
hanh Quyét dinh phé duyét chinh sach hd tro abi véi | tao vige hanh Quyct dinh phé duyét chinh
hoc sinh THPT sach hd tro d6i véi hoc sinh THPT

Budc 5 | Chuyén Vin ban aé nghi UBND tinh ban hanh Quyét | Van thu S& Gigo duc va Dao | 0,5 ngay lam | Van ban @& nghi UBND tinh ban

dinh phé duyét chinh sach hd trg dbi véi hoc sinh
THPT

tao

vi€c

hanh Quyét dinh phé duyét chinh
sach hd trg doi véi hoe sinh THPT

Bude 6 | UBND tinh xem xét, ky ban hanh Quyét dinh phé | UBND tinh 3 ngay Quyet dinh phé duyét chinh sich
duyét chinh sach hd trg a6i véi hoc sinh THPT hd tro dbi véi hoce sinh THPT
Buge 7 | Van thu S& Gido duc va Pao tao tlep nhan Quyét dinh | Van thu S& Gido duc va Pao
phé duyét chinh sach hd tro ddi vai hoe sinh THPT tao
Budc 8 | Tra két qué giai quyét TTHC cho td chitc, ¢4 nhan va | Can bo, CCVC tiép nhin, trd [ Trong  ngay

thu phi, 1& phi (néu c6)

két qua 01a1 quyét TTHC tai
Bo phén Tiép nhén va Tra két
qua

nhan duogc két
qua giai quyét
TTHC tr Vin
thu S& Gido
duc va Pao tao

T'éng thoi gian gidi quyét TTHC: 08 ngay lam vige

32. Quy trinh s6: 32

Thii tuc Xét, duyét chinh sich ho trg doi véi hoc sinh trung hoc pho thong la nguoi din the Kinh

Thit ty
cong
viéc

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir ly cong vice

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/San phim

Bude 1

Tiép nhén ho so

Cén bd Cong chire, Vién chice
(CCVO) tlep nhan hd so tai
B0 phéan Tiép nhan va Tra két
qua, chuyén vién phong Ké
hoach va Tai chinh

0,5 ngay lam
viéc (khong ke
ngdy nghi, 1€)

- Gidy tiép nhan hd so va hen trd
két qua: Mau 01

- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién ho so: Mau 02 (n€u cén)
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Kiém tra ho so xét

Hudng dén hoan thién ho so xét, duyét chinh séch hd
trg d6i véi hoc sinh trung hoc phé thong 13 ngudi dan
toc Kinh (néu chua hoan thién)

Quét (scan) va lwu trit hd so dién tir

Chuyén hd so dén phong K& hoach va Tai chinh gidi
quyét

- Phleu tir chdi txep nhan giai
quyét hd so Mau 03 (néu can)

Buéc 2 | Duyét hd so, chuyén cho can by, CCVC xur ly Lanh dao phdng K¢ hoach va | 3 ngdy lam
- Tai chinh viéc
Tham muu lanh dao S¢ Gido dyc va Dao tao ban hanh | Lanh dao phong Ké hoach va
Quyét dinh thanh 14p t6 thAm tra hd so Tai chinh
- Tham dinh, x4c minh, xtr 1y hd so Cén b) cong chitc, vién chire
- Lép hd so, luu thong tin qué trinh thAm dinh, xac duoc giao xir 1 h so - Bién tgén xét, duyét chinh sach
minh, x{r Iy ho trg d61 véi hoc sinh THPT la
ngudi dan tde Kinh;
Van ban tra lai hd so, phleu yéu cdu bd sung hoan guat e R
thién hd so (truomg hop hd so chua du didu kién giai
quyét)
Thong béo ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh phan
gap ca nhan, td chie dé thdm (ra, x4c minh hd so
(trong trudng hop can thiét)
Du thdo céc sén phdm la két qua giai quyét TTHC,
trinh lanh dao phong K& hoach va Tai chinh
Buéc 3 | Xem xét Du thao Vin ban d& nghi UBND tinh ban | Lanh dao phong Ké hoach va | 0,5 ngay lam | Dy thdo Vin ban dé nghi UBND

hanh Quyét dinh phé duyét chinh sach hd tro ddi véi
hoc sinh THPT

Tai chinh

viéc

tinh ban hanh Quyét dinh phé
duyét chinh sach ho tro dodi véi
hoc sinh THPT
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Bude 4

PhE duyét Du thdo Van ban dé nghi UBND tinh ban
hanh Quyét dinh phé duyél chinh sach hd trg doi vai
hoc sinh THPT

Lanh dao S& Gido duc va Dao
tao

0,5 ngay lam
viéc

Vian ban dé nghi UBND tinh ban
hanh Quyet dinh phé duy¢t chinh
sach ho trg dot vai hoc sinh THPT

Budc 5

Chuyén Vian ban dé& nghi U BND tinh ban hanh Quyét
dinh phé duyét chinh sach ho trg doi véi hoc sinh
THPT

Vin thu S& Gido duc va PBao
tao

0,5 ngay lam
viée

Vin ban dé nghi UBND tinh ban
hanh QuyCt dinh ph€ duyét chinh
sach hd trg d6i véi hoe sinh THPT

UBND tinh xem xét, ky ban hanh Quyét dinh phé

UBND tinh

Quyét dinh phé duyét chinh sach

Buoc 6 3 ngay

duyét chinh sach ho tro déi véi hoe sinh THPT ho trg 461 val hoe sinh THPT
Buée 7 | Vian thu S¢ Gido duc va bao tao tiép nhan Quyét dinh | Van thu Sé Giao duc va Bao

phé duyét chinh séch ho trg d61 véi hoc sinh THPT tao
Budc 8 | Tra két qua gidi quyét TTHC cho td chire, ca nhan va | Can bd, CCVC tiép nhan, tra | Trong  ngay

thu phi, 18 phi (néu co)

kél qua gidi quyét TTIC tai
B& phén Tiép nhén va Tra két
qua

nhian dugc kéL
qua giai quyét
TTHC tir Vin
thu S& Gido
duc va Pao tao

Téng thoéi gian giai quyét TTHC: 08 ngay lim vice

33. Quy trinh s6: 33

Thii tuc Ho trg hoc tip doi voi hoc sinh trung hoc pho thong cdc din téc thiéu so rat it nguoi

Thit tw Thoi gian .
cong Noi dung cong viée Trach nhiém xit ly cong vice | (ngay/ngay Két qua/San phiam
viéc lam viéc)
Budc 1 | Tiép nhén hd so Can bd Cong chirc, Vién chirc | 0,5 ngay lam |- Gidy tiép nhén hd so va hen tra

Kiém tra hd so

(CCVC) tiép nhén hd so tai
B§ phén Ti€p nhdn va Tra ket

viéc

két qua: Mau 01

- Phiéu y&u cau bd sung, hodn
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Huéng din hoan thién hd so

Hoan thién thi tuc tiép nhén hd so:

Quét (scan) va luu trit hd so dién tir

Chuyén hd so dén phong K& hoach va Tai chinh gial
quyét

qua

thién ho so: Miu 02 (néu cin)

- Phleu tir chdi tlep nhan giai

quyét hd so Miu 03 (néu cén)

Buée 2

Duyét hd so, chuyén cho can bd, CCVC xir ly

Lznh dao phong K& hoach va
Tai chinh

Tham muu lanh dao Sor Gido duc va Pao tao ban hanh
Quyét dinh thanh 1ap t6 tham tra hd so

Lanh dao phong Ké hoach va
Tai chinh

- Tham dinh, xdc minh, x& Iy ho so

- Lap hd so, luu thong tin qud trinh thdm dinh, xac
minh, x1r ly

Vian ban 1ra lai hd so, phleu yéu céu bd sung hoan
thién hd so (truémg hop hd so chua do didu kién giai

quyét)

Théng bao ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh phan
gdp c4 nhén, t) chire dé thim tra, xdc minh hd so
(trong trudng hop cin thiét)

Du thio cdc san pham la két qua giai quyét TTHC,
trinh 14nh dao phong Ké hoach va Tai chinh

Can b cbng chirc, vién chuc
dugce giao x{r 1y ho so

05 ngay lam
viéc (khong ke
ngay nghi, 1€)

- Bién ban xét, duyét két qua hd
tro hoc tap ddi véi hoc sinh trung
hoc phd théng céc dan toc thidu sb

rétitn guol;
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Bude 3 | Xem xét Du thao Quyét hd trg hoc tap dol véi hoc sinh | Lanh dao phong K& hoach va | 01 ngay lam | Dy théo Quyét hd trg hoc tép dbi

trung hoc phd thong cac déan toc thidu sb rat it nguoi. Tai chinh viéce voi hoe sinh trung hoc pho thong

cac dan tde thidu sd rét it nguoi.

Budc 4 | Ph€ duyét Quyét hd tro hoc tap d01 vO1 hoe sinh trung | Lanh dao So Gigo duc va Dao | 01 ngay lam | Quyét hd trg koc tap ddi véi hoc

hoc phd théng cac dan toc thidu sd rit it nguoi. tao viéc sinh trung hoc phd théng cac dan

toc thidu sb rét it nguoi.

Bude 5 | Van thu S& Gigo duc va Pao tao tiép nhan Quyét hd | Van thu S& Gigo duc va Pao | 0,5 ngay lam

tro hoc tip doi véi hoc sinh trung hoc phé thong cac | tao viée

dan toc thiéu so rat it ngudi.
Budc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC cho td chire, ¢4 nhan va | Can bd, CCVC tiép nhén, tra | Trong ngay

thu phi, & phi (néu co) két qua gidi quyét TTHC tai | nhén duge kct

Bo phan Tiép nhan va Tra két | qua gidi quyét
qua TTHC )
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 08 ngay lam viée
34. Quy trinh sb: 34
Thii tuc Xét tupén sinh vio triwong phé théng dan tie ndi tri
Thir tu Théi gian
cong N§i dung cong viée Trach nhiém xit Iy cong viéc | (ngay/ngay K¢t qud/San pham
iéc lam viéc)

Budc 1 | Tiép nhan hd so Can bd Cong chic, Vién chire | Trong  ngay | - Bo hd so tuyén sinh cia nha

(CCVC) tiép nhan hé so tai
Bd phén Ti€ép nhan va Tra ket
qua

ticp nhan ho so

trudng;
- Giéy tiép nhan hd so va hen tra
két qua: Mau (1,

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién ho so: Mau 02

- Phiéu tir chbi tiép nhan giai
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Kiém tra, thAm dinh hd so

Huéng din hoan thién hd so (néu chura hoan thién)

Quét (scan) va luu trit hé so dién tir

Chuyén hd so dén phong Gido duc trung hoc gidi
quyét

quyét hd so Mau 03 (néu cin)

Budce 2

Duyét hd so, chuyén cho can b, CCVC xir ly

Lanh dao phong Gido duc
trung hoc

- Thém dinh, x4c minh, x& Iy hd so

- Lap hd so, luu théng tin qua trinh thim dinh, x4c
minh, xi Iy

Vin ban trd lai ho so, phi€u yéu ciu b6 sung hoan
thién hd so (trudng hop hd so chua du diéu kién giai
quyét)

Céan b6 CCVC duogc giao xur
1y ho so

01 ngay lam

viéc

Thong béo ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh phin
gdp céd nhin, 0 chic d€ tham tra, xdc minh hd so
(trong trudmg hop cén thict)

Lay y kién cac phong ban, don vi lién quan (néu c¢én)

Xéc dinh nhiém vy, trdch nhiém cua cic b phan phdi
hop gidi quyét thi tue hanh chinh

Du thio cic san phdm 1a két qua giai quyét TTHC,
trinh lanh dao phong Gido duc trung hoc

1/2 Ngay lam
viéc

1/2 Ngay lam
viéc

1/2 Ngay lam
viéc

1/2 Ngay lam
viée

Buée 3

Xem xét: du thao, trinh Janh dao s& phé duyét két qua
gidi quyct TTHC

Lanh dao phong Gido duc
trung hoc

1/2 Ngay lam
viée

Danh sich tring tuyén dugc phé

duyét

Quyét dinh phé duyét danh sich

trung tuyén
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Budc 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao co quan /2 Ngay lam | Danh sach trung tuyén duge phé
viéc duyét i
Quyét dinh phé duyét danh sach
B _ tring tuyén
Buéc 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phin Mét cira Céan b CCVC duge giao x| 1/2 Ngay lam
ly ho so viéc
Buge 6 | Tra két qua giai guyét TTIC cho th chirc, cd nhan va | Can b, CCVC tiép nhdn, tra | Trong  ngay Gidy chuyén truong

thu phi, 1& phi (néu cé)

két qua g giai quyét TTHC tai
B6 phan Tiép nhén va Tra két
qué

nhin dugc két
quéa giai quyét
TTHC tr
Phong GDTrH

Tdng thoi gian gidi quyét TTHC: 4,5 ngay lam vige

35, Quy trinh sb: 35
Thii tuc Diic cich tdt nghigp trung hoc phé thong

Thi tw Thoi gian .
cong Noi dung cdng vicce Trach nhiém xir ly cong viée | (ngay/ngay Két qua/San phim
viée lam viéc)
Buéc 1 | Tiép nhan ho so Cén by Cong chirc, Vién chirc | Ngay sau Khi | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra

Hoan thién thu tuc tiép nhan hd so

(CCVO) t1ep nhan hd so tai
B6 phan Tiép nhén va Tra két
qua

Quét (scan) va luu trit hd so dién tir

Chuyén hd so cho phong KTQLCLGD giai quyét

nhan ho so

két qua: Mau 01
- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so: Mau 02 (néu can)

- Pl}léq tir chdi tlep' nhén giai
quy€t hd so Mau 03 (n€u cén)

Trong ngay
tiép nhan hd so

File scan hd so Iuu trén may tinh,
hé thong thong tin dién tir
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Bu6c 2 | - Tong hop danh séch thi sinh d& nghi diic céch Phong KTQLCLGD Dén ngay
- Bao quan hd so d& ban giao cho Hai ddng xét cong ’([ihkanh le:ltp I:I(‘)l
nhén 8t nghiép THPT ong xet cong
: ; nhén tot
nghiép THPT
Bué6c 3 | Thanh lap Hoi dong xét t6t nghiép THPT Phong KTQLCLGD 5 ngay ké tir
ngay hét han
nhéan ho so
Buéc 4 | Hbi dé}lg xét cong nhan t6t nghiép THPT xem xét hd Hoi dé)ng xét cong nhin ot | Pén ngdy hoan | Quyét dinh dic cach tbt nghiép
so quyét dinh ddc cach nghiép THPT thanh xét cong | THPT
nhin tot
nghiép THPT
theo quy dinh
cua B6 GDDT
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC cho don vi déng ky B4 phan Tiép nhén va Tra két Ngay sau khi
qua Quyét dinh
duge ky ban
hanh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
36. Quy trinh sé: 36
Thii tuc Phiic khio bai thi THPT quéc gia
Thir ty Thoi gian .
cong Noi dung cong viée Trach nhiém xit ly cong viée | (ngay/ngay Keét qua/Sén pham
viée lam viéc)
Bu6e 1 | Tiép nhén hd so Can bd Cong chire, Vién chie | Ngay sau khi | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra

(CCVC) tiép nhén hd so tai

Hoan thién thu tuc tiép nhén ho so

B4 phan Tiép nhan va Tra két
qua

nhén ho so

két qua: Mau 01

- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién ho so: Mau 02 (néu can)
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Quét (scan) va luu triy ho so dién tir

Chuyén hd so cho phong KTQLCLGD giai quyét

- Phiéu tir choi tiep nhén giai
quyéet hd so Mau 03 (ncu cén)

Trong ngay
tiép nhéan ho so

File scan hd so luu trén may tinh,
hé thong thong tin dién tir

Budc 2 | - Tdng hop danh sach thi sinh dé nghi phtc khao bai | Phong KTQLCLGD 01 ngay ké tu
thi ‘ ngay hét han
- Bao quan hd so dé ban giao cho Ban Phuc khdo bai nhin don phic

e A . khao
thi TTIPT quoc gia

Bude 3 | Thanh lap Ban phic khao bai thi THPT quéc gia Phong KTQLCLGD 05 ngay k& tir | Quyét dinh thanh l3p Ban Phuc

ngay hét han | khao bai thi THPT québc gia
nhidn hé so
phuc khéo
Budc 4 | Phac khao bai thi THPT qubc gia Ban Phc khdo bai thi THPT | 07 ngay k& tir | - Gidly chimg nhan két qua thi sau
québc gia ngay nhin hd | phic khio (Trudng hop bai
so phuc khdo | thi/mdn thi duoc didu chinh sau
tr S6 GDDT | phic khao)

Bude 5 | Nhén két qua phic khao tir Ban Phuc khao bai thi, ban | Phong KTQLCLGD 01 ngay sau | Bién ban ban giao két qua phuc
giao két qua cho Van phong S& (Bd phan Tiép nhén va ngay hoan | khdo cho Van phong S& (B phén
tra két qua) thanh viéc | Tiép nhan va tra két qua)

phtic khéo
Budc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC cho don vi ding ky B phan Tiép nhan va Tra két | Ngay sau khi | Bién ban ban giao két qud phuc
qua nhin ban giao | khdo cho don vi diang ky
tur Phong
KTQLCLGD

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay ké tir ngay hét han nhan don phic khio
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37. Quy trinh sé: 37

Thii tuc Cap ban sao vin bang, chirng chi tiv 5o goc.

Thi ty Thoi gian ] X
cong N§i dung cong viée Trach nhiém xit ly cong viée | (ngiy/ngay Keét qua/San pham
viéc lam viéc)
Budc 1 Tiép nhan hd so Cén bd Cong chirc, Vién chirc | Ngay trong | B6 hé so dé nghi cép b'ém sao van
(CCVC) ti€p nhén ho so tai | ngay hodc | bang, chirg chi tir sd goc.

Bo phén Tiép nhan va Tra két
qua

trong ngay lam
viéc tiép theo,
néu tiép nhan
yéu céu sau 03
(ba) gid chiéu.
Trong trudng
hop yéu ciu

3
A

cap ban sao tir
sd gbe  duoc
gui qua buu
dién thi tho
han dugc thuc
hién ngay sau
khi co quan, co
s&¢  glao  duc
nhan do hd so
hop 1é theo déu
buu dién dén;

- Gily tiép nhan hd so va hen tra

két qua: Mau 01;

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan

thién hd so: MAu 02 (néu cin);

- Phi€u tir chdi ti€p nhan giai

quyét hd so Mau 03 (néu cin)
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Dbi voi truong
hop cung mot
lae  yéu céu
chung thue
ban sao wr
nhidu sd gbe,
yéu  chu 56
lugng  nhiéu
ban sao, ndi
dung van bing,
chimg chi
phiic tap kho
kiém tra. dbi
chiébu ma co
quan, cO SO
gido duc khong
thé dap tng
dugc thon han
quy dinh tai
diém a khoan 1
Pidu nay thi
thoi han cép
ban sao duogc
kéo dai thém
khéng qua 02
(hai) ngay lam
viéc hodc c¢ob
thé dai hon
theo théa thuén
bing vin ban
vl ngudt yéu
cdu cip ban
sao.
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Kiém tra thanh phin hé so

Huéng dan hoan thién hd so (néu chua hoan thién)

Quét (scan) va luu trix hd so dién tir

Ngay thoi
diém nhin hé
SO

Trong ngay
tiep nhén ho so

Budc 3 | Duyét hd so, chuyén cho can bd, CCVC xir ly Lanh dao Vian phong Nhu buée | Hb so duoc duyét
- Thim dinh, x4c minh, xir Iy hd so Can bo Cong chirc, Vién chirc | Nhur bude 1 Hb so duoc thim dinh
A . ;o 2 . . | ti€p nhan hd bd
- Lap ho so, Iuu thoéng tin qué trinh thdm dinh, x4c ]\lfp an ho 5o tai bd phan
. o, Ot cira
minh, x{r ly
Vin ban tra lai hd so, ph1eu yéu cdu bd sung hoan Can bd Cong chirc, Vién chic | Ngay trong | Theo miu
thién ho so (trudng hop hd so chua di didu kién giai t1ep nhin hd so tal by phdn | ngay lam viéc
quyét) Mot ctia
Théng bao ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh phan Can b Coéng chuc, Vién chic | Ngay trong | Theo mau
gip ca nhan, tb chuc dé thdm tra, xac minh hé so tiép nhan hd so tai bd phén | ngay lam viéc
(trong trudmg hop cén thiét) Mét ctra
Léy y kién cac phong ban, don vi lién quan (néu can) Can bd Cong chic, Vién chirc | Ngay trong | Theo miu
tiép nhan hod so tai bd phén | ngay lam viéc
Mot ctra
Budc 4 Xem x€ét: trinh lanh dao s& phé duyét két qua giai Cg’m bd C(‘)ng chirc, Vién chitc | Ngay trong | Theo mAu
quyét TTHC tip nhén ho so tai by phén | ngay lam viée
Mot clra
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lénh dao co quan Ngay trong | Theo miu
ngay lam viéc
Bude 6 | Tra két qua 2idi quye1 TTHC cho 18 chire, ¢4 nhan va | Can by, CCVC [ILp nhén, trd | Nhu buéc | Hudng dén tb chire, ca nhén nhan

thu phi, 1& phi(néu cd)

két qua gidi quyét TTIIC tai
B phin M6t cta

két qua theo mau

T(z)ng thoi gian gidi quyét TTHC: 02 ngay lam viéc
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38. Quy trinh sb: 38

Thit tuc Chinh siva ndi (Iung vin bing, chitng chi

Thir tw Thoti gian '
cong N§i dung cong viée Trach nhiém xi ly cong viée | (ngay/ngay Két qua/San pham
viée lam viée)
Buéc 1 | Tiép nhén hé so Cén by Cong chiie, Vién chirc | Ngay thoi | - B hd so d& nghi chinh stra ndi
(CCVO) tlcp nhin hd so tai | diém nhin hé | dung vin bang, chimg chi.
Kiém tra thanh phan ho so B4 phén Tiép nhén va Tra két | so - Gidy tiép nhdn hd so va hen tra
qué két qui: Mu 01;
Huéng din hoan thién hd so (néu chua hoan thién) - Phiéu yéu cau bd sung, hoan
- thién hd so: MAu 02 (néu can);
uét (scan) va hru trit ho so dién wr Tron nga i LA A -
Queét (scan) j & B4 phidu tir chdi tiép nhan gial
tiép nhén hd so £ LA % S
quyét ho so Mau 03 (néu can)
Buée 2 | Duyét hd so, chuyén cho can by, CCVC xur ly Lanh dao Van phong Nhu bude 1 Hé so duoc duyét

- Thim dinh, x4¢ minh, x{ ly ho so

- Lap hd so, luu théng tin qua trinh thdm dinh, xac
minh, xtr ly

Can bd Céng chic, Vién chire
tiép nhdn ho so tai bd phén
Mot clra

Nhu bude 1

[1d so duge thim dinh

Vin ban tra lai hd so, phleu yéu cAu bd sung hoan
thién hd so (tredng hop hd so chua da didu kién gidi

quyét)

Cén bd Cong chirc, Vién chirc
tiép nhdn ho so tai bd phin
Mot clra

Ngay trong
ngay lam viéc

Vin ban thong bao

Théng bdo ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh phan
gdp ca nhén, td chirc @ thdm tra, x4c minh hd so
(trong trudng hop cn thiét)

Can bo Céng chirc, Vien chire
tiecp nhdn ho so tai bd phén
Mot cira

Ngay trong
ngay lam vi¢c

Vin ban thong bao

LAy y kién c4c phong ban, don vi lién quan (néu can)

Can bo Codng chic, Vién chire
tiép nhén hd so tai bd phén
MOt cira

Ngay trong
ngay lam viéc

Vin ban ldy v kién
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Buéce 3

Xem xét: trinh lanh dao s& phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Céan by Cong chirc, Vién chirc
ti€p nhan ho so tai by phin
Mot ctra

05 ngay lam
viée

Dy thiao Vin ban phé duyét két
qua

Budc 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lénh dao co quan Ngay trong | Van ban phé duyét két qua
ngdy lam viéc
Bude 5. | Tra két qua gidi quyét TTHC cho tb chitc, ca nhan va | Cén bd, CCVC tiép nhén, tra Huéng din tb chirc, ¢4 nhan hoan
thu phi, 1& phi (néu cd) két qua giai quyét TTHC tai thién ho so nhén két qua theo mau
B¢ phan Tiép nhan va Tra két
qué
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
39. Quy trinh s6: 39
Tha tuc Cong nhin vin b(fng 1ot nghigp cdc cip hoc phé thong do co s6 muwéce ngodi cap.
Thit ty Thoi gian ) .
cong N§i dung cong viée Trach nhi¢m xi Iy ¢éng viéc | (ngay/ngay Két qua/San pham
viée lam viée)
Bué6c 1 | Tiép nhén hd so Bo phan tiép nhin va tra két Ngay khi tiép |- B hd so dé nghi chinh Cong

Kiém tra thanh phén hd so

Hudng dan hoan thién hd so (n€u chua hoan thién)

Quét (scan) va luu trit ho so dién tir

qua thudc So& GD&DT ¢6
trach nhiém tiép nhin va
kiém tra hd so

nhén ho so

nhan van bing tbt nghiép cac cp
hoc pho théng do co s& nudce
ngoai cap.

- Gidy llep nhan hd so va hen tra
két qua: Mau 01

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hé so: Mau 02 (néu cn)

- Phlcu tr chéi tlep nhdn giai
quyét hd so Miu 03 (néu cin)

Trong ngay
tiép nhan hd so
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Duyét hd so, chuyén cho can by, CCVC xur ty

Lanh dao Phong Gido duc

1O so dugce duyét

Budce 2 Ngay khi tiép
Trung hoc nhan hd so
- Thém dinh, xac minh, xu ly hé so Cén bd Cong chure, Vién chirc | Ngay khi tiép Hd so duoce thadm dinh
A 1A o . . A s . | tiép nhan hd so tai Phong an hd
- Lap hd so, luu théng tin qud trinh thim dinh, xéc ¢ P thdn ho so tai Phong | nhdn ho so
. .1 Giao duc Trung hoc
minh, xir ly -
Vin ban trd lai hd so, phiéu yéu céu bd sung hoan | Cén bo Cdng chire, Vién chirc | Ngay trong | Vin ban thong bio
thién hd so (truomg hop hd so chua dit diéu kién giai | ti€p nhén ho so tai Phong | ngay lam viée
quyeét) ] | Gido duc Trung hoc
Thong bao ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh phin | Can bd Cdng chirc, Vién chirc | Ngay trong | Van ban thong béo
gip c4 nhdn, t& chic d tham tra, xdc minh ho so | ti€p nhén ho so tai Phong | ngdy lam viée
(trong truong hop can thiét) Giao duc Trung hoc
Liyy kién c¢ic phong ban, don vi lién quan (néu cin) | Can bd Cong chire, Vién chic | Ngay trong | Van ban lay y kién
ticp nhian hd so tai Phong | ngay lam viéc
Gido duc Trung hoc
Budc 3 | Xem xét: trinh ldnh dao s& phé duyét két qua giai | Can by Cong chuc, Vién chic | Ngay trong | Du thao Vin ban phé duyét
quyét TTHC tiep nhin hd so tai Phong | ngay lam viée
Gi4o duc Trung hoc
Budc 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao co quan Ngay trong | Van ban phé duyét
ngay lam viéc
Budéc 5. | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan va | Can bd, CCVC tiép nhan, tra | Ngay trong | Huéng dén t chirc, c4 nhan hoan

thu phi, 1€ phi(néu c6)

két qua giai quyét TTHC tai
Céan bd Cong chirc, Vién chirc
B6 phan tiép nhan va tra két
qua

ngay lam viéc

thién hd so nhén két qua theo mau

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngdy 1am vige
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40. Quy trinh sé: 40

Thii tuc Phé duyét lién két gido duc

Trach nhiém x@ ly cong viée

Thaoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/ san pham

Cong chirc, vién chuc tiép
nhan hd so tai B phan Tiép
nhan va Tra két qua, chuyén
lanh dao phong GDTX-CN
xir 1y héd so

02 ngay lam
viée

Phiéu tiép nhin hd so va hen tra
ket qua

Phong GDTX-CN tham dinh,
tu van cho don vi d¢ dam bao
cdc dicu kién theo quy dinh

05 ngay lam

viéc

Thém dinh B hd so thco quy
dinh

Phong GDTX-CN tham muu
Linh dao S& ra Quyét dinh
thanh 14p Hoi ddng thdm dinh
va K& hoach thAm dinh

02 ngay lam
viée

Quyét dinh thanh lap Hoi ddng
thdm dinh va Ké hoach thdm dinh
cac diéu kién

Van thu S& Gido duc va Pao
tao glri téi cac td chue, ca
nhan c¢6 lién quan theo Quyét
dinh

02 ngay lam
viéc

Guri Quyét dinh thanh 13p doan
thdm dinh va Ké hoach tham dinh
céc diCu kién

Phong GDTX-CN chi tri;
Hoi ddng thdm dinh va céc
phong chuyén mén cé lién
quan phdi hop thuc hién

25 ngay lam
viéc

Bién ban thdm dinh

Thir tur
cdng Noi dung cong viéce
viée

Buéc 1 | Tiép nhén hd so

Budc 2 | Thdm dinh hd so

Budc 3 | Ra Quyét dinh thanh I4p Hbi ddng thdm dinh

Buge 4 | Thong bdo ké hoach thidm dinh thuc té

Buéce 5 | Tham dinh ho so

Buée 6 | Ra Quyét dinh Phé duyét lién két gido duc

Phong GDTX-CN tham muu
Lanh dao S& ra Quyét dinh
Phé duyét lién ket gido duc

02 ngay lam
viéc

Quyét dinh Phé duyét lien két
gi4o duc
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Tra két qua Bo phan Tiép

Gri Quyét dinh Phé duyét lign két

Bude 7 | Chuyén Quyét dinh Phé duyét lién két gido duc 02 ngay lam
nhén va Trd két qua viéc gido duc cho don vi ding ky
Téng thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 40 ngay lam viée
41. Quy trinh sb: 41
Thit tuc Gia han, diéu chinh hoat dpng lién két gido duc B
Thi ty Thoi gian ) .
cong No§i dung cong viéc Trich nhiém xit ly cong viée [ (ngay/ngay Keét qua/ san pham
viée lam vi¢e)
Bude 1 | Tiép nhén hd so dang ky Gia han, diéu chinh hoat | Cong chirc, vién chic Bo |0l ngay lam Phiéu tiép nhan hd so
dong lién két gido duc phén ',l'iép nhén va Tra két viéce
qua tiép nhén hd so, chuyén
lanh dao phong GDTX-CN
xu ly ho so
Budc 2 | Thim dinh'hf) so d& nghi Gia han, diéu chinh hoat Phong GDTX-CN thdm dinh, | 04 ngay lam | Bo hd so theo quy dinh
dong lién két gido duc tu vén cho don vi d€ dam bao | viée
cac diéu kién theo quy dinh
Budc 3 | Ra Quyét dinh thanh lap Hoi déng tham dinh Phong GDTX-CN tham muu | 01 ngay lam | Quyét dinh thanh lép Hoi dong
Lanh dao S& ra Quyfat dinh | viéc tham dlnh va Ké hoach tham dinh
thanh 14p Héi dong tham dinh cac diéu kién
va K& hoach thdm dinh
Bude 4 | Thém dinh ho so Phong GDTX-CN chi tri; |02 ngdy lam | Bién ban thim dinh
Hoi dong thdm dinh va cac | viéc
phong chuyén mén c6 lién
quan phoi hgp thuc hién
Budc 5 | Ra Quyét dinh Gia han, diéu chinh hoat dong lién két | Phong GDTX-CN tham muu | 01 ngdy lam | Quyét dinh Gia han, didu chinh
gido duc Linh dao S& ra Quyét dinh | viéc hoat dong lién két gido duc

Gia han, diéu chinh hoat déng
lién két gido duc
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Buéc 6 Qhuyén Quyét dinh Gia han, didu chinh hoat dong lién | Cong chie, vién chirc B6 |01 ngay lam
phan Ti€p nhan va Tra keét | viée

ket gido duc

qua

Gui Quyét dinh Gia han, diéu
chinh hoat dong lién két giao duc

don vi dang ky

Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay lam viéc

42. Quy trinh sé: 42

Thii tuc Chiim dikt hogt dgng lién két gido duc theo dé nghi ciia cdc bén licn két

Thi ty Thoi gian
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xit ly cong viéc | (ngay/ngay Ket qua/ san pham
viéc lam viéc)
Bude 1 | Tiép nhan ho so dang ky chim dit hoat dong lién két | Cong chic, vién chic Bo |01 ngdy lam | Phiéu tiép nhan hd so va hen tr
gido duc theo dé nghi ctia cac bén lién két phan Ti€p nhén va Tra kct | viée két qua

qua ti€p nhén hd so, chuyén
lanh dao phong GDTX-CN
xtr ly ho so

Budc 2 | Thim dinh hd so dé nghi chim dit hoat dong lién két | Phong GDTX-CN thém dinh, | 05 ngay 1am | Bd hd so theo quy dinh

8140 duc theo de nghi cha cac bén lién két tu van cho don vi d€ dam bdo | viéc

c4c diCu kién theo quy dinh

Buéc 3 | Ra Quyét dinh thanh 14p Hoi ddng thdm dinh Phong GDTX-CN tham muu | 02 ngdy lam | Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng
Lanh dao S& ra Quyét dinh | viéc thdm dinh va K€ hoach tham dinh
thanh 14p 116i dong tham dinh cac dicu kién
va Ké hoach tham dinh

Buéc 4 | Thong bao ké hoach thim dinh thuc té Van thu S& Gido duc va Pao | 01 ngay lam | Giri Quyét dinh thanh 14p doan
tao gl t61 cac t6 chic, ca | viée tham dinh va K€ hoach tham dinh
nhdn c6 lién quan cac diéu kién

Budc 5 | Thdm dinh hd so Phong GDIX-CN chu tri; | 04 ngay lam | Bién ban thim dinh
Hoi dong tham dinh va céc | viée

phong chuyén mon c¢6 lién
quan phdi hop thuc hién
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Bude 6 | Ra Quyét dinh chidm dat hoat dong lién két gigo duc | Phong GDTX-CN tham muu | 01 ngay lam Quyét dinh chidm dut hoat dong
theo & nghi cta cac bén lién két Lanh dao S& ra Quyét dinh | viée lien két gido duc theo dé nghi cta
chdm dut hoat dong lién két céc bén lién két
gido duc theo dé nghi cla cac
bén lién két )
Bude 7 | Chuyén Quyet dinh chim dm hoat ddng lién két gido | Cong chirc, vién chic BO | 01 ngay lam | Gui Quyét dinh chidm dut hoat
duc theo d& nghi cia cic bén lién két phan Tiép nhin va Tra két | viec dong litn két gido duc theo aé

qua

nghi cua cac bén lién két cho don
vi ding ky

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viée

43, Quy trinh sb: 43

Thii tuc Cho phép hoat djng gido duc tré lgi doi véi co sé gido duc mam non; co s6 gido duc pho théng; co sé dao tgo, boi dudng ngan han

¢6 von dau tw nudc ngoai tai Viét Nam

Thir ty Thei gian
cong Ndi dung cong viéc Triach nhiém si ly cong viéc | (ngay/ngay Két qua/ san phf&m
viéc lam viéc)
Budc 1 Ilep nhén hd so xin phép hoat dong gido duc trd lai | Cong chirc, vién chirc Bo | 01 ngay lam Phiéu tiép nhan hd so va hen tra
d6i voi co s& gido duc mam non; o s& giao duc pho phén Tlep nhan va Tra két | viéc két qua
thong; co s¢ dao tao, bdi dudng ngén han ¢6 vén dAu | qua tiép nhan hd so, chuyén
tu nudc ngoai tai Viét Nam lanh dao phong GDTX-CN
xir 1y hd so
BuGc 2 | Thim dinh hd so xin phép hoat dong glao duc tré lai | Phong GDTX-CN thim dinh, | 05 ngay lam | B§ hd so theo quy dinh
d6i v6i co s¢ gido duc mam non; 0 8¢ gido duc pho tu vin cho don vi dé dam bao | viéc

thong; co s dao tao, bdi dudng ngin han c¢6 von dau
tu nudce ngoai tai Viét Nam

cac didu kién theo quy dinh

Bude 3

Ra Quyét dinh thanh lap doan thdm dinh

Phong GDTX-CN tham muu
Linh dao S& ra Quyét dinh

02 ngay lam
viéc

Quyét dinh thanh lap doan thim
dinh va K& hoach tham dinh céc
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thanh 18p doan thdm dinh va
K& hoach tham dinh

diéu kién

Buéc 4 | Thong bao ké hoach thim dinh thuc té Vin thu S& Gido duc va Pao | 02 ngay lam | Giri Quyét dinh thanh lép doan
tao giri t&i cac td chuc, ca | viee thidm dinh va K& hoach thdm dinh
nhan c6 lién quan theo Quyét cac didu kién
dinh

Budc 5 | Thédm dinh hd so Phong GDTX-CN chi tri; | 07 ngdy lam | Bién ban thdm dinh
Poan thim dinh va céc phong | viée
chuyén mén c6 lién quan phdi
hop thuc hién

Bude 6 | Ra Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc tr lai dbi | Phong GDTX-CN tham muu | 02 ngay lam Quyct dinh cho phép hoat dong

véi co s& gido duc mam non; co s¢ giao duc pho Lanh dao S& ra Quyét dinh | viée gido duc tré lai doi véi co so giao
thong; co s& dao tao, bdi dudng ngin han cé vén dau | cho phép hoat dong gido duc duc mam non; co s& gido duc phd
tr nuGe ngoai tai Viét Nam tré lai d6i voi co s& giao duc thong, co s& ddO tao, boi dudng
mam non; co s& gido duc phd ngin han ¢4 vén diu tu nudc
thong; co s& dao tao, bdi ngoai tai Viét Nam
dudng ngin han c6 vén diu
tur nude ngodi tai Viét Nam

Budce 7 Chuyen Quyet dinh cho phép hoat dong gido duc tr& | Céng chic, vién chic B6 [ 01 ngay lam | G Quyét dinh cho phép hoat

lai d8i véi co s& gido duc mam non; co s¢ gido duc | phén Tiép nhan va Tra két | viée dong gigo duc tro lai ddi véi co so

pho théng; co s& dao tao, bdi dudng ngén han ¢6 vén
dau tu nude ngoal tai Viét Nam

qua

gido duc méam non; co s& gido duc
phd théng; co sé dao tao, bdi
dudng ngan han c¢6 vén dhu tu
nuoc ngoai tai Viét Nam

eae

Tono thoi gian gii quyét tha tuc hanh chinh: 20 ngay lam viéc
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44. Quy trinh sb: 44

Thii tuc Cham dit hogt dpng co s¢ dio tao, boi dudng ngan han cé von diau tw nuwde ngodi tai Viét Nam

chuyén mdn c6 lién quan phoi
hop thuc hién

Thir tw Thoi gian .
cong Ngi dung cdng viée Trach nhiém st ly cong viée | (ngay/ngay Két qua/ san pham
vige lam viéc)
Bude 1 | Tiép nhin hd so xin chim ditt hoat dong co s¢ dao tao, | Cong chite, vién chie BO [ 02 ngdy lam | Phiéu tiép nhan hd so va hen tra
boi dudng ngin han co von diu tu nude ngoai tai Viét | phan Tiép nhdn va Tra ket | viée két qua
Nam qua ticp nhén hd so, chuytn
lanh dao phong GDTX-CN
i xulyhdso
Bu6c?2 | Thidm dinh hd so xin chdm dat hoat dong co s& dao | Phong GDTX-CN thém dinh, | 05 ngdy lam | Bd hd so theo quy dinh
tao, boi dudng ngin han ¢6 von dau tu nude ngodi tai | tu van cho don vi d€ dam bao | viéc
Viét Nam cac dieu kién theo quy dinh
Budc 3 | Ra Quyét dinh thanh 14p doan thdm dinh Phong GDTX-CN tham muu | 02 ngay lam | Quyét dinh thanh lap doan thim
Lanh dao S& ra Quyet dinh | viée dinh va K€ hoach thdm dinh céc
thanh 1ap doan tham dinh va diéu kién
K¢ hoach tham dinh
Buéc 4 | Thong bao ké hoach thdm dinh thuc té Vin thu S& Gido duc va Dao [ 02 ngay lam | Gt Quyét dinh thanh l4p doan
tao gii tG1 cac tO chirc, cé | viée tham dinh va K¢ hoach thim dinh
nhin c6 lién quan theo Quyét cac diéu kién
dinh
Budc 5 | Thém dinh hé so Phong GDTX-CN cha tri;| 15 ngay lam | Bién ban thdm dinh
Poan tham dinh va cac phong | viéc
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Buéc 6 | Ra Quyét dinh chdm dut hoat dong co s& dao tao, bdi | Phong GDTX-CN tham muu | 02 ngdy lam | Quyét dinh chim dut hoat dong
dudng ngin han c¢6 vén ddu tu nuéce ngoadi tai Viét | Lanh dao S& ra Quyét dinh | viéc co'so dao tao, bbi dudng ngan han
Nam chim dut hoat ddng co s& dao c6 vbn dau tu nude ngoai tai Viét
tao, bql dudng ngan han cé Nam
von dau tu nudc ngoai tai
Viét Nam
Bude 7 Chuyen Quyet dinh cham dirt hoat dong co s¢ dao tao, | Cong chire, vién chuc Bo |02 ngay lam | Giri Quyét dinh chdm dat hoat
bdi dudng ngin han ¢ vén diu wr nuée ngoai tai Viét | phdn Tiép nhdn va Tra ket | viée dong co s& dao tao, bdi dudng
Nam qua ngin han c6 vén ddu tu nudc
ngoai tai Viét Nam cho don vi
Téng thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc
45. Quy trinh sé: 45
Tha tuc Dang ky hoat djng ciia Vin phong dyi dién gido duc nuwde ngodi tai Viét Nam
Thu tu Thoi gian
cong Néi dung cong viée Trach nhi€ém xi Iy cdng viéc | (ngay/ngay Két qua/ san pham
vice lam viéc)
Budc 1 | Tiép nhan hd so dang ky hoat dong cua Vian phong dai | Cong chire, vién chic B | 01 ngay lam | Phidu tiép nhin hd so va hen tra
dién gido duc nudc ngoai tai Viét Nam phan Tiép nhdn va Tra két | viéc két qua
qua tiép nhan ho so, chuyén
lanh dao phong GDTX-CN
| xu ly ho so
Bude 2 | Thdm dinh hd so ding ky hoat dong cua Van phong | Phong GDTX-CN thdm dinh, | 03 ngay lam | Bo hd so theo quy dinh
dai dién gido duc nudce ngoai tai Viét Nam tu van cho don vi dé dam bao | viéc
cdc diéu kién theo quy dinh
Buée 3 | Ra Quyét dinh thanh l4p doan tham dinh Phong GDTX-CN tham muu | 01 ngay lam | Quyét dinh thanh lap doan thdm
Lanh dao S¢ ra Quyét dinh | viéc dinh va K¢é hoach thim dinh cac

thanh 14p doan thdm dinh va
Ké hoach tham dinh

diéu kién
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Budc 4 | Tham dinh ho so Phong GDTX-CN chu tri; | 03 ngay lam | Bién ban tham dinh
. ( gy i
Poan tham dinh va cac phong | viéc
chuyén mén c6é lién quan phoi
hop thuc hién
Budc 5 | Gidy chiing nhan ding ky hoat déng cta Vin phong | Phong GDTX-CN tham muu | 01 ngay lam | Gidy ching nhén ding ky hoat
o O 0 p t=4 o , to]
dai dién gido duc nudc ngoai tai Viét Nam Linh dao So& Giay ching | viée dong caa Van phong dai dién gido
nhan dang ky hoat ddng cua duc nude ngoai tai Viét Nam
Van phong dai dién gido duc
nude ngoai tai Viét Nam
Rude 6 | Chuyén Gidy chimg nhén dang ky hoat déng ctia Van | Cong chde, vién chic BO |01 ngay lam | Gii Gidy ching nhin déng ky
phong dai dién giao duc nudce ngodi tai Viét Nam phdn Tiép nhin va Tra két | viéc hoat déng ctia Vian phong dai dién
qua tiép gido duc nude ngodi tal Viét Nam
cho don vi
A N s A » N s N \ oA
T'ong thoi gian gidi quyct thi tuc hanh chinh: 10 ngay lam viéc
46. Quy trinh so: 46

von dau tw niedc ngodi tai Viét Nam

Thii tuc Cho phép hoat dpng gido duc doi véi: co sé gido duc mim non; co sé gido duc pho thong;

co s6 dao tao, boi dirdng ngan han cé

Th tw Thoti gian ) .
cong N§i dung cong viée Trich nhiém xit ly cong viée | (ngay/ngay Két qua/ san pham
vice lam viéc)
Bu6e 1 | Tiép nhan ho so xin phép hoat dong gido duc d6i v6i | Céng chue, vién chic BO | 01 ngay lam Phiéu tiép nhén hd so va hen tra

¢o s& giéo duc mim non; o s¢ glao duc pho thong; co
s& dao tao, bdi dudng ngin han c6 vdn dau tu nuéce
ngoai tai Viét Nam

phan Tlep nhin va Tra ket
qua tiép nhin hd so, chuyén
lanh dao phong GDTX-CN
xir 1y hd so

viéc

két qua
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Buée 2 | Thim dinh hd so Xin phép hoat dong gido duc dbi voi | Phong GDTX-CN thim dinh, | 05 ngay lam | Bd hd so theo quy dinh
co sé gido duc mam non; ¢o s& gido duc pho théng; co | tu van cho don vi dé dam bao viée
s& dao tao, bdi dudng ngin han c6 vén diu tr nudc | cac didu kién theo quy dinh
ngoai tai Viét Nam
Buéc 3 | Ra Quyét dinh thanh 14p doan thim dinh Phong GDTX-CN tham muu | 02 ngay lam | Quyét dinh thanh Iap doan thim
Lanh dao S& ra Quyét dinh | viéc dinh va K& hoach thim dinh cac
thanh 1p doan thdm dinh va diéu kién
K& hoach thidm dinh
Budc 4 | Thong bao ké hoach thdm dinh thue & Van thu Sé Gido duc va Pao | 02 ngay lam | Gii Quyét dinh thanh lap doan
tao g t&i cac td chue, cd | vide thim dinh va K& hoach thim dinh
nhin cé lién quan céc didu kién
Buéc 5 | Thim dinh hd so Phong GDTX-CN chi tr; | 07 ngay lam | Bién ban thAm dinh
Poan thim dinh va cac phong | viéc
chuyén mén ¢6 lién quan phdi
hop thyc hién
Bu6c 6 | Ra Quyét dlnh/Glay phép hoat ddng gido duc dbi véi | Phong GDTX-CN tham muu | 02 ngdy lam Quyét dinh/Gidy phép hoat dong
co s& gido duc mam non; co s¢ gido duc pho thdng; co | Lanh  dao S& ra Quyét | viée gido duc trd lai dbi voi co sé gido
s& dao tao, bdi dudng ngén han c6 vén ddu tu nude dmh/Glay phép hoat ddng duc mim non; co s& gido duc phd
ngoai tai Viét Nam giao duc d6i véi co sd gido théng; co so dao tao, bdi dudng
duc mam non; co s gido duc ngdn han c¢6 vén ddu tr nudc
phd thong, co s¢ dao tao, boi ngoai tai Viét Nam
dudng ngin han c¢6 vén diu
tu nudce ngoai tai Viét Nam
Budce 7 Chuycn Quyel dmh/Glay phep hoat déng gido duc trd | Cong chic, vién chic Bo | 01 ngdy lam | Giri Quyét dmh/Glay phep hoat
lai d&i vai co s gido duc mam non; co s¢ gido dyc | phén Tiép nhan va Tra két viéc dong gido duc (ré lai ddi véi co sd

pho thdng; co s& dio tao, bdi dudng ngan kan c¢6 vén
déu tr nuée ngoai tai Viét Nam

qua

8140 duc mam non; ¢o s& giao duc
pho thong, co s dao tao, bbdi
dudng ngin han c¢6 vbn dau
nudc ngoai tai Viét Nam

Téng théi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 20 ngay lam viée
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47. Quy trinh s6: 47

Thii tuc Bo sung, diéu chinh quyét dinh phép hogt dpng gido duc doi voi: co s¢ gido duc miam non; co sé gido duc pho thong; co so dao tao,

boi dudng ngin han c6 von diau tw nwoc ngodi tai Viét Nam

Thit tur Thoi gian ‘
cong Noi dung cong viéc Trich nhiém xir ly céng viée | (ngay/ngay Két qué/ san phim
vicc lam viéc)
Buéc 1 | Tiép nhan hd so xin B sung, diéu chinh quyét dinh | Cong chie, vién chic BO | 01 ngay lam Phidu tiép nhan hd so va hen tra
phép hoat déng gido duc déi voi co s& gido duc mam | phin T1ep nhan va Tra ket vige két qua
non; o s6 gido duc pho théng; co s dao tao, bdi | qua tiép nhan hd so, chuyén
dudng ngan han ¢6 vén d4u tr nude ngoai tai Viét | lainh dao phong GDTX-CN
Nam xtt 1y hd so
Buéc 2 | Thém dinh hd so xin B sung, diéu chinh quyét dinh | Phong GDTX-CN thdm dinh, | 05 ngdy lam | B hd so theo quy dinh
phép hoat dong gigo duc dbi véi co s& gigo duc mém | tu vin cho don vi dé dam bao | viéc
non; co s¢ gido duc pho thdng; co s& dao tao, bdi | cac didu kién theo quy dinh
dudng ngin han co vbn ddu tu nuéc ngoai tai Viét
Nam
Budc 3 | Ra Quyét dinh thanh l4p doan tham dinh Phong GDTX-CN tham muu | 02 ngay lam | Quyét dinh thanh lap doan thim
Lanh dao S& ra Quyét dinh | vidc dinh va K& hoach thim dinh céc
thanh 1ap doan thim dinh va didu kién
Ké hoach thim dinh
Budc 4 | Thong bao ké hoach thdm dinh thuc € Van thr S& Gido duc va Dao | 02 ngay lam | Giri Quyét dinh thanh lip doan
tao giri toi cac td chirc, ca | viée thdm dinh va K& hoach thdm dinh
nhan c6 lién quan theo Quyét céc didu kién
dinh
Budc 5 | Thim dinh hd so Phong GDTX-CN chil tr; | 07 ngdy lam | Bién ban thim dinh
Poan thim dinh va cc phong | viée

chuyén mon ¢c6 lién quan phdi
hop thuc hién
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Budc 6

Ra Quyét dinh B sung, didu chinh quyet dinh hoat
dong gido duc dbi voi CO’ s& gido duc mam non; O SO
gido duc phé thdéng; co s& dao tao, bdi dudng ngén han
¢6 vbn dau tu nude ngoai tai Viét Nam

Phong GDTX-CN tham muu
Linh dao S& ra Quyét dink/
B6 sung, diéu chinh quyét
dinh hoat dong gido duc dbi
v6i co & gido duc mam non;
co sO gido duc pho thong; co
s¢ dao tao, bdi dudng ngin
han ¢6 vén dau tu nuée ngoai
tal Viét Nam

02 ngay lam
viéc

Quyct dinh/ B sung, didu chinh
quyet dinh hoat d6ng gido duc troy
lai dbi véi co so gido duc mam
non; co s6 gidao duc phd théng; co
s& dao tao, bdi dudng ngén han c6
von ddu tu nuée ngoai tai Viét
Nam

Budc 7

Chuyén Quyét dinh B sung, diéu chinh quyét dinh
hoat dong gido dyc trd lai dbi voi co s gido duc mam
non; co sé gido duc phd théng; co s¢ dao tao, bdi
dudng ngin han c6 vén diu tu nude ngoai tai Viét
Nam

Coéng chac, vién chic B

5 o
phén Tiép nhdn va Tra két
qua

01 ngay lam
vigce

Gui Quyet dinh BS sung, didu
chinh quyét dinh hoat dong giao
duc tré lai ddi véi co s gido duc
mam non; co s& gido duc phd
thong; co s dao tao, bdi dudng
ngin han ¢ vén diu tu nudc
ngoai tai Viét Nam

Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 20 ngay 1am viée

48. Quy trinh sb: 48

Thii tuc Cho phép thanh Iip co sé gido duc mim non, co sé gido duc phé thong c6 vén dau tw nuwée ngoai tai Viét Nam

Thik ty Thoi gian .
cong Néi dung cong viée Trach nhiém xi ly cong viéc | (ngay/ngay Két qua/San phim
viéce lam viéc)
Bude 1 Tiép nhén hd so Cong chue, vién chic Bo | Ngay sau Khi | - B4 Hb so Cho phép thanh 18p co

Kiém tra, thAm dinh hd so

Huéng dan hoan thién hd so (néu chua hoan thién)

phan Tiép nhin va Tra két
qua tiép nhén hd so, chuyén
lanh dao phong GDTX-CN
Xu ly hd so

nhén ho so

s¢ gido duc méam non, ¢o s¢ gido
duc phd thong c6 vén diu tr nude
ngoai tai Viét Nam

- Phi¢u huéng din va vin ban
hoan thién ho so
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Quét (scan) va luu trir ho so dién tir

Chuyén hd so dén phong Tb chirc can bo giai quyét

Trong  ngay
tiep nhin hd so

- Gidy tiép nhdn h6 so va hen tra
két qua

- Phiéu yéu cadu bo sung, hoan
thién ho so

Ban scan trén HSCV

Phong TCCB nhén hé so, ky
phiéu chuyén

Buéce 2

Duyét hd so, chuyén cho can b, CCVC xir ly

Lanh dao phong Té chirc Can
bo

01 ngay lam
viée

Giao hd so cho Cén b CCVC
giao xu ly

- Thim dinh, x4c minh, xir 1y hd so.

- Lap hd so, luu théng tin qua trinh thim dinh, x4c
minh, xt ly.

Cén by CCVC dugc giao xir
ly hd so

0l ngay lam
viéc (khong ké
ngay nghi, 1€)

Tham dinh, xdc minh, x{r 1y ho so

Luu hd so dién tir trén hé théng
thong thong tin dién tk mft cira
Vin phong S& Gido duc va Pao
tao

Vin ban tri lai hd so, phiéu yéu ciu bd sung hoan
thién ho so (trudng hop ho6 so chua du diéu kién giai
quy€t)

Tham muu vén ban xin y ki€n cla cac S@, Ban, nganh
lién quan, cic phong ban chuyén mén, nghiép vu S&

Lanh dao phong Té chirc can
bd

01 ngay lam
viéc (khong ké
ngay nghi, 18)

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so

Vin ban xin y kién cua cac So,
Ban, nganh lién quan, cac phong
ban chuyén mon, nghiép vu S&

Téng hop y kién tham gia ctia cdc S&, Ban, nganh lién
quan, cac phong ban chuyén mon, nghiép vu S&

07 Ngay lam
viéc

Béo co tdng hop ¥ kién cua cac
S¢é, Ban, nganh lién quan, céc
phong ban chuyén mén, nghiép vu
S&
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Xac dinh nhiém vy, trich nhiém ctia cac bd phan phdi
hop giai quyét thii tuc hanh chinh

01 Ngay lam
viéc

Bién ban phéan c¢6ng nhiém vu cho
cac by phan lién quan

Xem xét thim dinh hd so, dbi chleu c4c diéu kién Cho
phép thanh 14p co s& gido duc mam non, co s& gido
duc phd théng ¢6 vén dau tw nude ngoai tai Viét Nam

03 Ngay lam
viée

B4o c4o qua thidm dinh cic didu
kién Cho phép thanh 14p co s&
giao duc mam non, co s¢ gido duc
phd théng c6 vén diu tr nude
ngoai tal Viét Nam

Buée 3 | Xem xét: Béo cao két qua thim dinh céc diéu kién Cho | Lanh dao S& Gido duc va Dao | 01 Ngay lam | Béo c4o qua thdm dinh
phép thanh l4p co SO glao duc mam non, co s& gido | tao viéc
duc phd théng c6 vén diu tu nude ngoai tai Viét Nam To trinh d& nghi UBND tinh ban
hanh Quyét dinh
Buéc 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao Uy ban nhén dan | 14 Ngay lam Quyct dinh Cho phép thanh 14p co
tinh viée s¢ gido duc mam non, ¢o sG gido
duc phd théng c¢6 vén dau tu nude
ngoai tai Viét Nam
Buéce 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bo phén Mbt cira Cén by CCVC dugc giao xir | 01 Ngay lam [ Phiéu chuyén két qua giai quyét
1y ho so viée TTHC cho b) phin Mot cira
Budc 6. | Tra két qua giai quyét TTHC cho té chirc, ¢ nhén va | Céng chirc, vién chic Bo | Trong  ngay Phlcu tra két qua giai quyét TTHC

thu phi, 1& phi (néu c6)

phan Tiép nhin va Tra két
qua

nhan duoc két
qua giai quyét

TTHC tur
CBCC duogce
giao xu ly

cho tb chire, ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc
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49. Quy trinh s6: 49

Thii tuc Gidi thé co sé gido duc mam non, co sé gido duc pho thong cé von dau tu nuéce ngoai tai Viét Nam

Thir t Thoi gian .
cong N§i dung cong viéc Trach nhi¢m xi Iy cong viée | (ngay/ngay Két qua/San pham
viéc lam viéc)
Budc 1 | Tiép nhén hé so gdm: Céng chirc, vién chic Bo | Ngay sau Khi | - Nhan hd so tir T chie, cé nhan
P ha;m .;[‘1ep flhe'm; va Tra k;e t| nhan ho so - Gidy tiép nhan hd so va hen tra
3 ) - qua ti€p nhén ho so, chuyén 1t qua: Mau 01
Kiém tra, thim dinh ho so lanh dao phong GDTX-CN qua
] N R P R xtr 1Y hd so - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
Huéng dan hoan thién ho so (néu chua hoan thién) y thién hd so: MAu 02 (néu cin)
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hé so Mau 03 (néu cin)
Quét (scan) va luu trit hd so dién tir Trong  ngay | Ban Scan luu trén HSCV va luu
ti€p nhan ho so | trén may tinh
Chuyén hé so dén phong Té chirc can bd giai quyét Phiéu chuyén hd so dén phong T
chirc can bd
Budc 2 | Duyét hd so, chuyén cho can b, CCVC xir Iy Lanh dao phong T chtre Cén | 01 ngay 1am | Phiéu giao xir Iy TTHC

bo

viée

- Tham dinh, x4c minh, xit Iy ho so.

- Lap hd so, luu thong tin qué trinh thdm dinh, xac
minh, xt ly.

Cén by CCVC dugc giao xir
1y ho so

Vian ban trd lai hd so, phiéu yéu cdu bd sung hoan
thién hd so (trudng hop hd so chua da dicu kién giai
quyét)

Tham muu Thanh l4p doan thAm dinh cc diéu kién vé

Lanh dao phong Td chitc can

01 ngay lam
viéc

Lap hd so luu

Vin ban tra lai ho so, phiéu yéu
cau bo sung hoan thién ho so

Quyét dinh Thanh l4p doan thim
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giai thé co s gxao duc mam non, co s& gido duc phd
thdng ¢6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam

dinh céc diéu kién vé giai thé co
s& gido duc mém non, ¢o s¢ gido
duc pho thong c6 vén du tu nudce
ngoai tai Viét Nam

TS chie thdm dinh c4c diéu kién vé giai thé o 50 gido
duc mam non, co s& gido duc phd théng ¢6 vén dau tu
nudce ngoai tai Viét Nam

B4o cédo két qua thdm dinh cac
diéu kién Thanh lap doan thim
dinh céc diéu kién vé giai thé co
sé& glao duc mam IlOl’l co s& g1ao
duc phd thong ¢ vén dAu tr nuée
ngoai tai Viét Nam

Théng nhét noi dung, xay dyng bao cdo cdng tdc tham
dinh c4c diéu kién vé giai thé ¢O' sG gido duc mam non,
co s& gido duc phd thdng ¢6 vén diu tr nuée ngoai tai
Viét Nam

Phong Té chic cén bo, Ké
hoach tai chinh va Gido duc
mim non hoic Gido duc tidu
hoc hoiic Gido duc trung hoc

Bao céo Tong hop két qua thdm
dinh céc diéu kién Thanh lap doan
thim dinh cac didu kién vé giai
thé co s gido duc mam non, o
s& gido duc phd thong c6 vén diu
tu nude ngoai tai Viét Nam

Budée 3

Xem xét: Bao cdo két qua thdm dinh c4c didu kién vé
giai thé ¢o s6 giao duc mam non, co s gido duc phd
thdng ¢6 vén dau tu nude ngoal tai Viét Nam, dé nghl
UBND tinh ban hanh Quyét dinh giai thé ¢co s gido
duc mam non, co s& gido duc phd théng c6 vén diu tr
nudc ngoai tai Viét Nam

Lanh dao S& Giao duc va Pao
tao

03 Ngay lam
viée
03 Ngay lam
viée
01 Ngay lam
viéc

Béo cdo qua thim dinh cac diéu
ki¢n giai thé co s¢ gido duc mam
non, co 6 gido duc phd thong ¢
vén dau tu nuée ngoai tai Viét
Nam

T trinh d& nghi UBND tinh ban
hanh Quyét dinh Giéi thé co s&
gido duc mam nomn, ¢o s¢ gido dyc
phd thong c¢6 vén diu tu nuéc
ngoai tai Viét Nam

Budée 4.

Phé duyat két qua giai quyét TTIIC

Linh dao Uy ban nhan dan
tinh

19 Ngay lam
viée

Quyel dinh giai thé co s¢ gido duc
mdm non, co & gido duc phd
théng c¢6 vén dau tu nude ngoai
tai Viét Nam
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Budc 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho b phan Mét cira Cén b CCVC duge giao x| 01 Ngay lam | Phiéu chuyén két qua giai quyét
ly ho so viéc TTHC cho bd phian Mot cira
Bude 6. | Tra két qua giai quyét TTHC cho 6 chitc, c4 nhan va | Cong chitc, vién chiac B§ | Trong ngay Phiéu tra két qua giai quyét TTHC

thu phi, 1¢ phi (néu cd)

phin Tiép nhan va Tra két
qua

nhan duoc két
qua giai quyet

TTHC tur
CBCC duogce
giao xu ly

cho td chirc, ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc
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1. Quy trinh ndi bd trong gidi quyét TTHC thude thim quyén gidi quyét cia UBND cAp huyén
1. Quy trinh sé: 01

Thii tuc: Thanh IGp truomg miu gido, truong mém non, nha tré cong lgp hodc cho phép thanh lgp trwong mau gido, truong mam non, nha
tré din lgp, tu thuc

Thir ty Thoi gian
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viée (ngay/ngay Két qua/San phim
viée lam viéc)
Budc 1 | Tiép nhan hé so Cong chuc, vién chirc (CCVC) tiép nhén | Ngay sau khi | - Giéy tiép nhén hd so va hen
- - - hd so tai B4 phan Tiép nhan va Tra ket nhén ho so tra két qua: Mau 01
Kiém tra,Ntham dinh ho sor‘ : guaAthuoc Vin phong HDND-UBND cép - Phibu yéu ciu bb sung, hoan
Huéng din hoan thién hd so (néu chua hoan | *WY&H thién hd so: Mau 02 (néu cén)
thién) - Phleu tir chdi tiép nhén giai
quyét hd so Miu 03 (néu cén)
Quét (scan) va hru trir hd so dién Trong  ngay | Ban Scan luu trén HSCV
Chuyén hd so dén Phong Gio duc va Pao tao ;‘;’p nhdn B0 | ppis chuyén xir Iy
Bu6c 2 | Duyét hd so, chuyén cho can b, CCVC xit 1y | Lanh dao phong GD&DT 01 ngay lam | Giao hd so cho can by, CCVC
viéc  (khong | xir ly

- Thém dinh, x4c minh, xi 1y hd so.

- Lap hd so, hru thdng tin qué trinh thim dinh,
xé&c minh, xir ly.

Vin ban tra lai hd so, phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hd so (truong hop hd so chua du
diéu kién giai quyét)

Cén bd CCVC duoc giao xtt Iy hd so

kNé ngay nghi,
1€)

Vin ban yéu cau bd sung hd so

Xac dinh nhiém vu, trach nhi¢m cda cac bd
phan phéi hop giai quyét tha tuc hanh chinh

Phong Gido duc va Pao tao

Bién ban giao nhiém vu cho cac
b6 phén lién quan
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Bude 3

Tham muu Quyet dinh Thanh lap Hoi dong
tham dinh cic dleu kién Thanh 14p trudng mau
gi4o, truomg mam non, nha tré c¢ong 1ap hoic
cho phép thanh lap truong miu gido, trudng
mam non, nha tré dan 14p, tu thuc

Can b0, cong chure duge giao xir ly

01 Ngay lam

viéc

Hb so D& 4n, t trinh dé& nghi
UBND ra Quyet dinh thanh lép
trudong miu gido, mim non, nha
tré hodc cho phép thanh lap
trudng mau gido, mim non, nha
tré tu thuc

Budce 3

Té chie thdm dinh cc diéu kién Thanh lap
truong mAu gido, trudng mim non, nha tré
c¢ong lap hodc cho phép thanh l4p trudng mau
gido, trudng mém non, nha tré dan lap, tw thyc;

- Vian ban yéu ciu bd sung cac di€u kién (néu
c6).

Poan thdm dinh

03 Ngay lam
Viéc

- Van ban y€u céau boé sung cac
diéu kién (néu cd)

Xiny kién gop ¥ clia céc co quan c6 lién quan
ve viéc Thanh lap truong mau gido, trudng
mém non, nha tré cong 1ap hodc cho phép
thanh 14p truong mau gido, trudong mam non,
nha tré dén l3p, tu thuc.

Poan thidm dinh

07 Ngay lam
viéc

- Van ban xin y kién gui cac co
quan lién quan

- Béo céo két qua thim dinh; Hoan thién Dy
théo D€ dn, tht tyc trinh UBND cép huyén ra
Quyét dinh

Phong Gido duc va Dao tao

03 Ngay lam
viéc

- Bao cédo lgét qua thim dinh;
Dy thao D& an, tha tuc trinh
UBND cap huyén ra Quyét dinh

Budce 4

Ra Quyét dinh thanh 14p hodc cho phép thanh
lép

Linh dao UBND huyén, thj x4, thanh phd

19 Ngay lam
viéc

Quyet dinh Thénh lép trudong
mau g1ao trrdng mam non, nha
tré cong lap hodc cho phép
thanh lip trwong miu gido,
trudng mam non, nha tré dan
14p, tu thuc

Buéce 5

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bb phan
Mot cira

Cén bd CCVC duoc giao xu Iy hd so

01 Ngay lam
viée

Phiéu chuyén Két qua gido
quyét TTHC qua by phan Mot
cua
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Buésce 6.

Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi (néu c6)

B0 phén Tiép nhan va Tra két qua

Trong  ngay
nhan dugc k§t
qué giai quyet

TTHC tu
CBCC duogc
giao xu ly

Phiéu tra kct qua giai quyet
TTHC cho tb chirc, ca nhén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 35 ngay lam viéc

2. Quy trinh s6: 02

Thii tuc: Sdp nhdp, chia tdch trwong miu gido, trieong mim non, nha tré.

Thir ty Thaoi gian :
cong N§i dung cong viéce Trach nhiém xir ly cong viéc (ngay/ngay Két qua/San pham
viée lam viéc)
Buéc 1 | Tiép nhan hd so Céng chire, vién chic (CCVO) tiép nhén | Ngay sau khi | - Giy tiép nhan hd so va hen

Kiém tra, thim dinh hd so

Huéng din hoan thién hd so (néu chua hoan
thi¢n)

Quét (scan) va luu trit hd so dién tor

hd so tai Bd phan Tiép nhan va Tra ket
qua thudc Van phong HDND-UBND cip
huyén; Coéng chic phu trach thudc phong
Gido duc va Pao tao.

nhén ho so

Trong  ngay
tiep nhén ho
SO

tra két qua: MAu 01

- Phiu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so: Mau 02 (néu cin)

- PthU. tir chbi tiép nhan giai
quyét hd so Mau 03 (néu cin)

Béan scan trén HSCV, luu may
tinh

Chuyén hé so dén Phong Gido duc va Pao tao Phong TCCB nhén hd so, ky
phi€u chuyén
Bu6c2 | Duyét hd so, chuyén cho can b, CCVC xir 1y | Lanh dao Phong Giso duc va Dio tao 01 ngay lam | Giao hd so cho Can bd CCVC
viéc  (khodng | giao xu ly

k~é ngay nghi,
1¢)

- Tham dinh, x4c minh, xtr Iy hé so.

Can bd CCVC duge giao xir Iy hé so

Tham dinh, xac minh, xtr Iy ho
SO
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- Lap hd so, luu thdng tin qué trinh thim dinh,
xac minh, xt ly.

Iuu hd so dién tit trén hé théng
thong théng tin dién tlt mot cira
Vién phong S¢ Gido duc va Dao
tao

Xac dinh nhiém vu, trach nhiém cta cic bd
phén phoi hop giai quyét thu tuc hanh chinh

[.&nh dao Phong Gido duc va Dao tao

02 Ngay lam
viéc

Béo céo két qua thim dinh P&
an sap nhép, chia tach truong
miu glao tredng mam non, nha
tré cua cac bd phan lién quan

Buoe3 | Tham muu Quyég dinh Thanh l4p 116i ddng | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao 01 Ngay lam | Quyét dinh thanh 1ip doan thim
tham dinb ¢ac diéu kién Sap nhép, chia tach viée dinh
trudong mau gido, trudng mam non, nha tre.
T6 chirc thim dinh cac diéu kién Sap nhép, chia 03 Ngay lam | - Vén ban yéu cau bd sung cac
tach trudng miu g1ao truong mam non, nha tré. viéc diéu kién (néu cd).
- Vin ban yéu cu bd sung cac didu kién (néu
co). i
Xin y kién gop ¥ ca cic co quan cb lién quan 07 Ngay lam | - Vin ban xin y kién giri céc co
vé vige S4p nhép, chia tach trudng mau gido, viée quan lién quan
trurdng mam non, nha tré.
- Béo céo két quéa thdm dinh; Hoan thién Dy 03 Ngay lam | Bao céo két qua thim dinh D&
théo DE an, thu tyc trinh UBND cép huyén ra viéc an sap nhép, chia tach trudng
Quyeét dinh mau gi4o, trurdng mam non, nha
tré
Bude 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lai;h dao UBND huyén, thi x4, thanh | 19 Ngay lam | Quyét dinh sép nhdp, chia tich
phd viéc trudng méu gido, trudng mim
non, nha tré ciia Giam déc S&
Giao duc va bao tao
Buéc 5 | Chuyén két qué giai quyét TTHC cho b phan | Can by CCVC duge giao xir Iy hd so 01 Ngay lam | Phidu chuyén két qua giai quyét
Mot clra viée TTHC cho bd phén Mt clra

89








Budce 6.

Tra két qué giai quyét TTHC cho t§ chuc, c4
nhan va thu phi, 1€ phi (néu c6)

Bo phan Tiép nhin va Tra két qua

Trong ngay
nhén duoc két
qua giai quyét
TTHC tir
CBCC duoogc
giao xu ly

Phiéu tra két qua giai quyét
TTHC cho t6 chirc, c4 nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 35 ngay lam viéc

3. Quy trinh sb: 03

Thi tuc: Gidi thé truong méu gido, truong mam non, nha tré (theo yéu cau ciia to chirc, cd nhan dé nghi thanh lap).

Thir tw Thoi gian
cong Ngi dung cong viée Trach nhiém xi& ly cong viéc (ngay/ngay Két qua/San phim
viéc lam viéc)
Bute 1 | Tiép nhan hd so Cong chitc, vién chirc (CCVC) tiép nhdn | Ngay sau khi | - Gidy tiép nhan hd so vi hen
hd so tai B phén Tiép nhén va Tra két | nhén ho so tra két qua: Mau 01
qua thudc Vin phong HDND-UBND cép Phiéu véu ciu bd \
;2 TAm d - A A . , N \ - 1 yéu cdu bd sung, ‘hoan
Kiém tra,Nlham dinh ho 50‘ : 1(1}uycnci Con‘g E;:puc phu trach thuge phong thién hd so: MAu 02 (néu cin)
Huéng din hoan thién hd so (néu chua hoan | ©130 ¢Uc Va Dao tao. T S
thién) - Phicu tir choi tiep nhén giai
i quyét hd so Mau 03 (néu can)
Trong  ngay
Quét (scan) va luu triy hd so dién tor ;ﬁp nhén ho Ban scan trén HSCV, luu may
tinh
Chuyén hé so dén Phong Gido duc va Dao tao Phong TCCB nhan hd so, ky
phicu chuyén
Buéc 2 | Duyét hd so, chuyén cho can by, CCVC xtr ly | Lanh dao UBND huyén, thi x4, thanh | 01 ngdy lam | Giao hd so cho Can by CCVC

phd

viée  (khong
ké ngay nghi,
18)

giao xu ly
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- Tham dinh, xac minh, x [§ ho so.

- Lap hd so, luu thdng tin qué trinh thim dinh,
xac minh, xir 1y.

Céan bd CCVC duge giao xir Iy hd so

Thém dinh, xac minh, xir Iy hd
SO

Luu hd so dién tir tén hé thng
thong thong tin dién tr mét cira
Van phong S¢ Gido duc va Dao tao

Xac dinh nhiém vu, t;éch nhiém cua cac bd | Ldnh dao Phong Gido duc va Dao tao 02 Ngay lam | Bdo cao ké,t qua thdm dinh Dé
phin phoi hop giai quyéet thu tuc hanh chinh viéce an gidi th¢ truong mau gido,
truong mam non, nha tré cua
cac b phén lién quan
Buéc 3 | Thuc hién cic quy trinh thim dinh, xin ¥ kién | Lanh dao Phong Gio duc va Pao tao 10 ngay lam | Quyét dinh thanh lap doan thim
cac co quan lidn quan v€ gidi the truong mau viée dinh; van ban xin y kién cac co
gido, truong mam non, nha tré quan lién quan
Xem xét: Bdo cdo két thim dinh D¢ giai thé | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao 02 Ngay lam | Bao cdo két thim dinh Dé é&n
trrong mau gido, trudng mam non, nha tré viéc giagi the truong mau giao,
trudng mam non, nha tré
Budc 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND huyén, thi xd, thanh | 19 Ngdy lam | Quyét dinh giai thé truong méu
phd viée gido, trudng mam non, nha tré cia
Giam doc UBND cap huyén
Bude 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phén | Can bd CCVC duge giao xir 1y hd so 01 Ngay lam Phiéu chuyén két qua giai quyét
M6t cira viéc TTHC cho by phan M6t clra
Budc 6. | Tra két qué giai quyét TTHC cho td chirc, c4 | B phan Tiép nhan va Tra két qua Trong ngdy | Phidu tra két qua giai quyét

nhan va thu phi, 1& phi (néu ¢6)

nhin duoc két
qua giai quyet

TTHC tur
CBCC duoc
giao xu Iy

TTHC cho tb chirc, ca nhan

Téng théi gian gidi quyét TTHC: 35 ngay lam viée

91








4. Quy trinh s6: 04
Thii tuc: Cong nhin xd dat chuin phé cip gido duc, xéa mit chir

Thir tw Théi gian
cong N§i dung cong viée Trach nhi¢m xit ly ¢dng viéc (ngay/ngay Két qua/San phim
viéc 1am viéc)
Budéc 1 | Tiép nhan hd so Codng chiic, vién chic (CCVC) tiép nhan | Trong ngay | - Gidy tiép nhan hd so va hen
- hd so tai Bd phén Tiép nhan va Tra két | nhén hd so tra két qua: Mau 01
Kiém tra, thdm dinh hd so quéd thudc Vin phong HDND-UBND cép

A um , AR - Phiéu yéu cu b sung, hoan
Huéng din hoan thién hd so (néu chua hoan huyén; Con‘g cbu?c phy tréch thuc phong thién hd so: Mau 02 (néu cén)
thién) Gido duc va Dao tao. e o
: - Phi€u tr choi ti€p nhan giai
quyét hd so Mau 03 (nu cin)

Chuyén hd so dén bd phin THCS giai quyét

BuGe 2 | - Thdm dinh, x4dc minh hd so Céan bé CCVC duoge giao xur 1y 3,5 Ngay lam
viée

- Tham dinh s liéu trén phin mém quan Iy
PCGD-XMC ctia Bo

Y¢€u ciu b6 sung hoan thién ho so; xir 1y s6 liéu

(trudng hop cin thiét)
Bude 3 | Dy thdo: To trinh va Quyét dinh thanh lap céc | Can bd CCVC dugc giao xir ly 01 Ngay lam | - To trinh
Doan kiém tra cdng nhin céc don vi cdp x4 dat viéc s < 4 1A
chudn, duy ti dat chudn PCGD-XMC trinh Du thdo Quyét dinh thanh 1ap
% . cac doan kiém tra
UBND cap huyén
Buéce 4 | - Lay ¥ kién b phan GDMN, GDTH 1/2 Ngay lam
- Hoan thién Dy thao t& trinh va Quyét dinh viee
- Phe duyét t& trinh va du théo Quyét dinh trinh | Lanh dao Phong 1/2 Ngay lam
UBND cép huyén ban hanh Quyét dinh viéc
- Chuyén o trinh va dy thio Quyét dinh dén | Van thu
UBND cép huyén
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Budc 5 | - UBND cép huyén ban hanh Quyét dinh thanh | Van phong UBND huyén 04 ngay lam Qt}yét dinh thanh 14p cac doan
13p cac doan ki€m tra cac xa viéc kiém tra
- Tra Quyét dinh thanh lap cac doan kiém tra
ciia UBND tinh cho cac don vi
Budc 6 | Céc doan tién hanh kiém tra két qua PCGD- | Lanh dao phong va céc thanh vién 07 ngay lam | Bién ban kiém tra cia cac x&
XMC cac don vi hanh chinh cp x4 viéc
Bude 7 | Du thao To trinh va Qu):ét dinh cong nhén cac | Can by CCVC dugc giao xir ly 1/2 Ngay lam | To trinh Dy thao Quyét dinh
don vi cap x& dat chuan, duy tri dat chuan viée
PCGD-XMC
- Ly y kién bd phin GDMN, GDTH
- Hoan thién Dy théo to trinh va Quyét dinh
Phé duyét t¢ trinh va dy théo Quyét dinh trinh | Lanh dao Phong 1/2 Ngay lam
UBND tinh ban hanh Quyét dinh viéc
Chuyén to trinh va du thao Quyét dinh dén | Van thu
UBND cip huyén
Budc 8 | - UBND cép huyén ban hanh quét dinh cdng | Lanh dao UBND huyén, thi x&, thanh | 04 ngay lam Quyét dinh cong nhén
nhén cac don vi cap x& dat chuan, duy tri dat | phd viéc

chuén PCGD-XMC nam

- Tra Quyét dinh cdng nhin ctia UBND tinh
cho cac don vi

Tong théi gian giai quyét TTHC: 22 ngay lam viée
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5. Quy trinh sb: 05

Thii tuc: Quy trinh dinh gid, xép loai “Cpng dong hoc tip” cip xi

Trinh
tu cac Théi gian ) .
budc Ndéi dung cong viéc Trach nhiém xi Iy cong vige (ngay/ngay Keét qua/ san pham
thue lam viéc)
hién
Bu6c 1 | Tiép nhan hd so Cong chire, vién chie (CCVC) tiép nhan | 01 ngdy lam | - Gidy tiép nhén hé so va hen
hd so tai Bd phan Tiép nhén va Tra két | viec tra ket qua: Mau 01;
gua }huOCcA Voanhp’honﬁ h{DN}? t-}}JI?N%?ap - Phiéu yéu ciu b sung, hoan
‘?¥¢“= On}’ C\ Uuc phy trach thugc phong thién hd so: Mau 02 (neu can)
Giao duc va Pao tao.
- Phlel{ tu ch~01 tiép nhén giai
quy€t hd so Mau 03 (néu cén)
Budc 2 | Giao cho cdn by chuyén mén nghién citu, thim | Lanh d&o phong GD&DT 0,5 ngay lam
dinh viéc
Budc 3 | Thdm dinh hd so @& nghi dénh gia, xé&p loai | BO phan 16 chirc Phong GDDT 4 ngay lam | Bd hd so theo quy dinh
“Cbng ddng hoc tap” cip xa viéc
Buéc4 | Ra Quyét dinh thanh Iap doan thim dinh danh | Lanh do phong GD&DT 01 ngdy lam | Quyét dinh thanh lap doan thim
gid, xep loai “Cong dong hoc tap” cap xa viéc dinh va Ké hoach tham dinh
Bude 5 | Thim dinh thuc té B6 phan t§ chic Phong GDDT; doan | 05 ngay lam | Bién ban thdm dinh
thdm dinh va cac phong chuyén mon | viéc
thuc UBND huyén cé lién quan phéi
hgp thuc hién
Budc 6 | Trinh UBND huyén ra Quyét dinh céng nhan | Phong GD&DT huyén, thi x4, thanh phé | 02 ngay lam | T& trinh UBND huyén ra Quyét
danh gia, xép loai “Cong don<y hoc tap” cap xa viéce dinh céng nhén danh gia, xep
loai “Céng ddng hoc tap” cap
Xa
Budc 7 | Ra Quyét dinh cong nhdn danh gia, xép loai | Lanh dao UBND huyén, thi x&, thanh | 01 ngay lam | Quyét dinh cong nhan danh gia,
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Aqa??

“Cong ddng hoc tap” clp xa

phd

viéc

xép loai “Cong dong hoc tap”
cap xa

Budce 8

Tra két qua cho don vi

B& phan Tiép nhan va Tra két qua

0,5 ngay lam
viéc

Quyél dinh cong nhan danh gia,
xép loal “Cong dong hoc tip”
cap xa

Téng thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh: 15 ngiy lam vige

6. Quy trinh sb: 06

Thit tuc Thanh ligp truong Trung hoc co s¢ hodc cho phép thanh lgp truong trung hoc co sé tiw thuc

Thi tw Théi gian ‘
cong N¢i dung cdng viéce Trach nhiém xir ly cong viée (ngay/ngay Két qua/San pham
vige lam viéc)
Budc 1 | Tiép nhin hé so Cong chic, vién chirc (CCVC) tiép nhén | Ngay sau Khi | - Gig‘iy tiép nhén hd so va hen
ho so tai B phén Tiep nhan va Tra két | nhén ho so tra két qua: Mau 01;
- ) : qué thudc Van phong HDND-UBND cidp Phifu véu cau b hod
Kiém tra, thdm dinh hd so an- OB ; ; Ac nhe - Fhicu yeu cau bo sung, noan
- 1 ‘ ' ht}),/e_:n, Con‘g c{lu’cl phu trach thudc phong thién hd so: Mau 02 (néu cAn);
Huéng dan hoan thién hd so (néu chua hoan Gido duc va Bao tao. i e g N
thién) - Phi€u tir choi tiép nhén giai
’ quyét hd so Mau 03 (néu cén)
Quét (scan) va luu trit hd so dién tir Trong ngay | Ban Scan luu trén HSCV
Chuyén h so dén Phong Giao duc va Pao tao tiép nhén hd | pis chuyén phong TCCB xix
SO Iy
Bu6c 2 | Duyét hd so, chuyén cho ¢dn b9, CCVC xitrly | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao 01 ngay lam | Giao hd so cho cén by, CCVC

viéc  (khdng
ke ngay nghi,
1€)

Xt ly

- Tham dinh, xac minh, x{r ly ho so.

- Lap hd so, lru théng tin qua trinh thim dinh,
xac minh, xt ly.

Cén by CCVC duge giao xir Iy hd so
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Vin ban tra lai hd so, phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hé so (truong hop hé so chua du
diéu kién giai quyét)

Van ban yéu cau bo sung hd so

Xac dinh nhiém wu, trach nhi€ém cua cac by | Phong T chuc can bd 01 ngay lam | Bi€n ban giao nhiém vu cho céc
phan phbi hop giai quydt thu tuc hanh chinh viée (khong k€ | bd phén lién quan
ngay nghi, I€)
Buéc 3 | - Thuc hién cac quy trinh tham dinh va xin ¥ 10 ngay lam |- Qb thanh 14p thdm dinh 1ap
kién cac don vi lién quan vé& viéc Thanh 1ap viéce VB xin y kién cac don vi lién

truong Trung hoc co s& hodc cho phép thanh
lap trudng trung hoc co s& tu thuc

quan vé& viéc Thanh lap trudng
Trung hoc co s& hodic cho phép
thanh ldp trudong trung hoc co
s& tu thuc

Béo céo tong hop ¥ kién tham gia gép y Dé an
Thanh 14p trudng Trung hoc co s& hodc cho
phép thanh 18p trudng trung hoc co s& tu thuc;
Hoan thién P& an, Vin ban trinh UBND phé
duyét Dé an.

Cén b9, cong chitc dugc giao xir ly

02 Ngay lam
viéc

Bao cdo gop y; D& an Thanh
lap truong Trung hoc co s&
hodc cho phép thanh l4p truong
trung hoc co s6 tu thuc; T
trinh phé duyét.

Buée 4.

Phé duyét két qua gidi quyét TTHC

Lﬁr}h dao UBND huyén, thi xi, thanh
pho

19 Ngiy lam

viéc

Quyét dinh Thanh 1ap trudng
Trung hoc co s& hodc cho phép
thanh 14p trudng trung hoc co
s& (u thuc.

Bude 5

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan
Mot ctra

Cén bd CCVC dugc giao xir Iy hd so

01 Ngay lam
viée

Phiéu chuyén K& qua gido quyét
TTHC qua bd phin Mbt cia

Budc 6.

Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc, ca
nhén va thu phi, 1€ phi (néu cé)

B phan Tiép nhan va Tra két qua

Trong ngay
nhén duoc ket
qua giai quyét

TTHC o
CBCC dugc
giao xu ly

Phiéu tra kct qua gidi quyét
TTHC cho t6 chirc, c4 nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 35 ngay lam viéc
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7. Quy trinh s6: 07

Thii tuc: Cho phép truong trung hoc co sé hoat dpng gido duc.

Thir tw Thoi gian .
cong Ngi dung cong viée Trach nhiém x@ ly cong viéc (ngay/ngay Két qua/San phiam
viée lam viéc)
Bude 1 | Tiép nhan hé so Cong chirc, vién chirec (CCVC) tiép nhan | Ngay sau Khi | - Gidy tiép nhén hd so va hen

Kiém tra, thim dinh hd so

Huéng din hoan thién hd so (ncu chua hoan
thién)

Quét (scan) va luu trir hd so dién tix

Chuyén hd so dén Phong Gido duc va Do tao

hd so tai B phan Tiép nhan va Tra ket
qua thudc Van phong HBDND-UBND clp
huyén; Cong chirc phu trach thudc phong
Giao duc va Pao tao.

nhén hd so

tra két qua: Mau 01

- Phiéu yéu cAu bd sung, hoan thién
h6 so: Mau 02 (ncu cén)

- Phidu tir chdi tiép nhan giai
quyet h6 so Mau 03 (néu can)

Trong ngay
tiép nhén hd
SO

Ban Scan trén HSCV va luu
trén may tinh

Phiéu chuyén ho so

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho can by, CCVC xu ly

Lanh dao UBND huyén, thi x&, thanh
pho

01 ngay lam
viéc

Giao hd so cho Can bd CCVC
giao xu ly

- Tham dinh, xac minh, xtt Iy ho so.

- Lap hd so, lvu théng tin qué trinh thdm dinh,
xac minh, xir ly.

Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao

Van ban tré lai hd so, phiéu yéu chu bd sung
hoan thién hd so (truomg hop hd so chua di
diéu kién gidi quyet)

Xac d;nh nhiém wvu, t’réch nhiém cia cac bd
phén phoi hop giai quy&t tha tuc hanh chinh

02 Ngiy lam
viée

Tham dinh, xac minh, xr 1y ho
S0

Ho so dién tir duge luu

Vin ban thong bao

B4o céo két qua thim dinh
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Budc 3 | Thue hién cic quy trinh thdm dinh cac didu | Can bd Phong Gido duc va Dao tao 05 ngay lam | Quyét dinh thanh l4p doan thdm
kién cho phép truong Trung hoc co s& hoat viéc dinh, T4 chic thdm dinh
ddng gido duc.
Béo c4o két qua thim dinh, Hoan thién P& 4n, | Lanh dao Phong Gio duc va Pao tao 02 Ngay lam | T& trinh UBND huyén cho phép
T trinh ve viée cho phép trudng Trung hoc co viéc trudng Trung hoc co s& hoat dong
s& hoat dong gido duc. gido duc
Buéc 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND huyén, thi x4, thanh | 09 Ngay lam | Quyét dinh cho phép trudng
0 viée Trung hoc co s& hoat dong gido
duc ciia UBND cap huyén.
Trong trudng hop khéng nhét
tri phai néu o 1y do.
Budc 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phin | Can by CCVC duoc giao xit 1y hd so 01 Ngay lam | Phiéu chuyén két qua giai quyét
MGt cira viéc TTHC cho b6 phan Mét cira
Buéc 6. | Tra két qua giai quyét TTHC cho td chuc, ca | Bo phan Tiép nhén va Tra két qua Trong  ngay | Phiéu tra ket qua gidi quyét

nhén va thu phi, 1& phi (néu c6)

nhan duoc két
qua gidi quyét

TTIIC cho 6 chirc, ¢4 nhin

TTHC wr
CBCC duogc
giao xu ly
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viée
8. Quy trinh sb: 08
Thi tuc: Cho phép triweong trung hoc co sé hoat dpng tré lai.

Thu ty Thoi gian ) .
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xit Iy cong viéc (ngay/ngay Két qua/San pham
viéc lam viéc)

Buée 1 | Tiép nhan hé so gbm: Cdng chire, vién chirc (CCVO) tiép nhan | Ngay sau Khi H6 so d& nghi cia UBND cAp

hd so tai B phan Tiép nhin va Tra két | nhan hd so huyén

Kiém tra, tham dinh hd so
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Hudng din hoan thién hd so (néu chua hoan
thi¢n)

qua thugc Van phong HDND-UBND cép
huyén; Coéng chirc phu trach thugc phong
Giao duc va DPao tao.

- Giay tiép nhén ho so va hen
tra két qua: Mau 01

- Phiéu yéu cau bod sung, hoan
thién ho so: Mau 02 (néu cén)

- Phijéu tir ch6i tiép nhan gidi
quyét ho so Mau 03 (néu cén)

Céan bd CCVC b phan Mgt cia UBND

Budc 1 | Quét (scan) va luu trit hé so dién tir : Trong  ngay | Béan Scan trén HSCV va luu
cap huyén nhén hd so trén may tinh
Chuyén hd so dén Phong Gido duc va Pao tao Phiéu chuyén hd so
Budc 2 | Duyét hd so, chuyén cho can by, CCVC xtrly | I.anh dao UBND huyén 01 ngay lam | Giao hd so cho Cén by CCVC
viéc giao xu ly
- Tham dinh, x4c minh, x{ 1y hd so. Linh dao Phong GDDT Thim dinh, x4c minh, xir Iy hd
SO
- Lép hd so, ru thong tin qua trinh thdm dinh, Luu hd so
xac minh, xir ly.
Van ban tra lai hd so, phiéu yéu cau bd sung
ho‘z‘m thién h6 so (trudng hop ho so chua du
diéu kién gidi quyet)
Xéc dinh nhiém vy, trach nhiém cia cic bd 02 Ngay lam | Bdo céo két qud thdm dinh céc
phan phdi hop gidi quyét thi tuc hanh chinh viéc diéu kién cho phép trudng
THCS hoat d6ng tré lai cua cac
bd phén c6 lién quan
Budc 3 | Thuc hién cac quy trinh thim dinh cac diéu | Can bd CCVC duoc giao xir ly hé so 05 ngay lam Thz‘mho 14p doan thdm dinh;Bao
kién hoat ddng tré lai cia truéng TIICS viéc cdo tham dinh
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Béo cao két qua thdm dinh, T trinh v& viéc
cho phép trudng Trung hoc co sé hoat dong trd
lai.

02 Ngay lam
viée

Bé4o cdo két qua thdm dinh, Td
trinh v€ vi€c cho phép trudng
Trung hoc co s& hoat dong tr&
lai.

Budc 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lénh dao UBND huyén, thi x4, thanh | 09 Ngay lam Quyét dinh cho phép trudng
phd viéc Trung hoc co s& hoat dong tré
lai cia UBND cdp huyén.
Trong trudng hop khong nhéit
tri phai néu rd ly do.
Buéc 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho by phan | Can bd CCVC duoc giao xit 1y hd so 01 Ngay lam | Phiéu chuyén két qua giai quyét
Mot cira viéc TTHC cho bd phin Mbt cira
Bude 6. | Tra két qua giai quyét TTHC cho th chirc, c4 B phan Tiép nhén va Tra két qua Trong ngay | Phiéu ta két qua giai quyét

nhén va thu phi, 1& phi (néu c6)

nhan duge két
qua giai quyét
TTHC tur
CBCC duooc
giao xu ly

TTHC cho 6 chitc, ¢4 nhan

Tong thoi gian gidgi quyét TTHC: 20 ngiy lam viée

10. Quy trinh s6: 10

Thii tuc: Gidi thé truong Trung hoc co sé.

Thr tu Thoi gian .
cdng Noi dung cong viée Trach nhiém xi ly cong viée (ngay/ngay Két qua/San phim
viéc lam viéc)

Bu6c 1 | Tiép nhén hd so Cong chire, vién chirc (CCVC) tiép nhin | Ngay sau Khi | - H so dugc tiép nhan

Kiém tra, tham dinh ho so

ho 5o tai BY phén Tiép nhan va Tra két
qua thudc Van phong HDND-UBND cép
huyén; Cong chirc phu trach thudc phong

nhén ho so

- Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua: Mau 01
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Hudng dan hoan thién hd so (néu chua hoan
thién)

Quét (scan) va luu trit hd so dién tir

Chuyén hé so dén Phong Gido duc va Dio tao

Gido duc va Dao tao.

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so: Mau 02 (néu can)
- Phi€u tir chdi tiép nhén giai
quyét hd so Mau 03 (néu can)

Trong  ngay
ti€p nhan ho
SO

Ban scan trén HSCV, lvu may
tinh

Phong TCCB nhén hé
phiéu chuyén

so, ky

Budc 2 | Duyét hd so, chuyén cho ¢an bo, CCVC xtt ly Lénh dao Phong Gi4o duc va Pao tao 01 ngay lam | Giao hd so cho Can by CCVC
viéc  (khong | giao xir ly
ké ngay nghi,
1¢)
- Thim dinh, x4c minh, xir Iy hd so. Cén bd CCVC dugc giao xit 1y hd so Thém dinh, xac minh, x& 1y ho
SO
- Lap hd so, luu thong tin qué trinh thim dinh, Luu hd so dién tir trén h¢ thong
X4&c minh, xt ly. thong thong tin dién tir mot cira
Vin phong S¢ Giao duc va bao
tao
X4c dinh nhiém vu, trach nhiém cta cac bd | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao 02 Ngay lam | Bao cdo két qua tham dinh céc
phan phoi hgp giai quyet thii tuc hanh chinh viéc diéu kién vé giai thé trudng
THCS cta ciac bd phan lién
quan
Budc3 | Thuc hién cic quy trinh thdm dinh diéu kién | Cén bo CCVC dugc giao xit 1y hd so va | 05 ngay lam Quyét dinh thanh 14p doan thim
giai thé truong THCS doan tham dinh viéc dinh di€éu kién giai th¢ trudng

THCS
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Xem xét: Béo céo két thdm dinh, T& trinh vé& | Lanh dao Phong Gido duc va Do tao 02 Ngay lam | Béo céo két thim dinh; Vin ban
viéc gidi thé trudng Trung hoc co sd; viéc d€ nghi UBND huyén cho phép
giai the truong Trung hoc co sé
Budc 4. | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC Lanh dao UBND huyén, thi x4, thanh | 09 ngay 1am | Quyét dinh giai thé truomg
pho vige Trung hoc co sé ciia UBND
cip huyén
Budc 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho b6 phén | Can by CCVC dugc giao xir Iy hd so 01 ngay lam | Phiéu chuyén két qua giai quyét
Mot cira viéc TTHC cho bd phén Mot clra
Budc 6. | Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc, c4 | Bo phan Tip nhan va I'a két qua Trong ngdy | Phidu tra két qua giai quyét

nhén va thu phi, I& phi (néu c6)

nhén duoc két
qua giai quyét

TTHC cho tb chire, ca nhan

TTHC tir
CBCC duooc
giao xu ly
Téng théi gian giai quyét TTHC: 20 ngay 1am viéc
11. Quy trinh sé: 11
Thii tuc: Thanh lgp truong phd thong din toc bdn triz
Th tu Thaoi gian
cong N6i dung cong viée Trach nhiém xi Iy cong viéc (ngay/ngay Két qua/San phim
vige lam viéc)
Buée 1 | Tiép nhén hd so Cong chire, vién chite (CCVC) tiép nhan | Ngay sau Khi | - Gidy tiép nhin hd so va hen

Kiém tra, thdm dinh hd so

Huéng din hoan thién hd so (néu chua hoan
thién)

Quét (scan) va luu trit hd so dién ti

hé so tai B phan Tiép nhan va Tra két
qué thugc Vin phong IIDND-UBND cép
huyén; Cong chirc phu trach thudc phong
G140 duc va Dao tao.

nhén hé so

tra két qua: Mau 01

- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién ho so: Mau 02 (néu cén)

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so Mau 03 (néu cén)

Trong ngay

Ban Scan lvu trén HSCV
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Chuyén hd so @én Phong Gido duc va Dao tao

tiép nhén hod
SO

Phiéu chuyén phong TCCB xt
ly

Budc 2 | Duyét hd so, chuyén cho can by, CCVC xi ly Lanh dao UBND huyén, thi x4, thanh | 01 ngay lam | Giao hd so cho can by, CCVC
pho viéc  (khong | xu ly
ké ngay nghi,
1€)
- Tham dinh, x4c minh, x& 1y hd so. Lanh dao Phong Giao duc va Dao tao 02 ngay lam
- Lap hd so, luu thong tin qu4 trinh thim dinh, viee
xac minh, xir ly.
Van ban tra lai hd so, phiéu yéu cau bd sung Vin ban yéu ciu bd sung hd so
hoan thién ho so (trudng hop ho so chua da
diéu kién gidi quyet)
Xac din,h nhiém wvu, tgéch nhiém cua cac bd | Lanh dao Phong Giao duc va Dao tao Bién ban giao nhiém vu cho céac
phén phdi hop giai quy€t tha tuc hanh chinh bd phén lién quan
Budc 3 | Thuc hién cac quy trinh thAm dinh, xin ¥ kién | Cén b, cong chirc duge giao xit ly 15 Ngay lam | QD thanh l4p héi dong thém
cac don vi lién quan viée dinh; Vin ban xin y kién céc
don vi li€n quan
Bao cdo thim dinh, tong hop ¥ kién tham gia | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao Van ban dé nghi Thanh I4p
g6p ¥, Hoan thién D€ an Thanh 1ap trudng phd truong pho théng dén tdc ban
thong dan tdc ban tru; tri;
Budc 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND huyén, thi x&, thanh | 19 Ngay lam Quyét dinh Thanh 1dp trudng
pho viée pho thoéng dan tdc ban tra;
Budc 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan | Can b CCVC duge giao xir Iy hd so 01 Ngay lam | Phiéu chuyén Két qua gido

Mot cua

viéc

quyét TTHC qua bd phan M6t
cira
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Budc 6.

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi (néu ¢é)

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua

Trong  ngay
nhén dugc két
qua giai quyét
TTHC tir
CBCC duoc
giao xu ly

Phiéu tra két qua giai quyét
TTHC cho t6 chirc, ca nhén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 40 ngay lam viée

12. Quy trinh sé: 12
Thii tuc: Cho phép truong phé thong din tjc ban tru hoat dpng gido duc.

Thir ty Thoi gian
A Ae ~ A . oA LR Y oA Py ~ A - Py R
¢ong Noi dung cong viée Trach nhiém xi Iy cong viée (ngay/ngay Ket qua/San pham
viée lam viéc)
Buéc 1 | Ti€p nhén ho so Cong chire, vién chirc (CCVC) tiép nhén | Ngay sau khi | - HO so dé nghi cta ¢4 nhan, t&

Kiém tra, thdm dinh hd so

[Iuéng dén hoan thién hd so (néu chua hoan
thién)

hd so tai B phéan Tiép nhén va Tra két
qué thuc Vin phong HDND-UBND cép
huyén; Céng chitrc phu trach thudc phong
Gido duc va Pao tao.

nhén ho so

chirc

- Gidy tiép nhén hd so va hen
tra két qua: Mau 01

- Phiéu y8u chu bd sung, hoan
thién hod so: Mau 02 (néu cén)

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so Mau 03 (néu can)

Quét (scan) va luu trit hd so dién tir

Trong ngay
ticp nhan hd
SO

Ban Scan trén HSCV va luu
trén may tinh

Chuyén hd so dén Phong Gio duc va Dao tao

Phiéu chuyén ho so

Bude 2

Duyét hd so, chuyén cho can by, CCVC xir ly

Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao

01 ngay lam
vicc  (khdng
ké ngay nghi,
18)

Giao hd so cho Can by CCVC
giao X ly
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- Tham dinh, x4¢ minh, x@r ly ho so.

Céan bd CCVC duge giao xir Iy hd so

- Lap hd so, luu thdng tin qué trinh tham dinh,
xac minh, xu ly.

Thdm dinh, xac minh, xr ly ho
SO

Luu hd so dién tir trén hé thong
thong thong tin dién tor mdt cira
Vin phong S& Gido duc va Pao
130

Vin ban tra lai hd so, phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hd so (truong hop hd so chua du
dicu kién giai quyet)

Lénh dao Phong Giao duc va Dao tao

Xac dinh nhiém wvu, trach nhi€m cua cac bd
phén phdi hop giai quyét tha tuc hanh chinh

Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao

02 Ngay lam
vige

Béo cdo két qua thim dinh cac
didu kién cho phép trudng Phd
thdng dén tdc ban trd hoat dong
gido duc cua céc bd phén céd
lién quan

Bu6c 3 | Thim dinh cée diéu kién cho phép trudng Phé | Can b CCVC dugc giao xir Iy hd so va | 05 ngay 1am
thong dén toc ban tra hoat dong gido duc. HOi dong tham dinh viée
Béo cdo két qua thdm dinh, Van ban dé nghi Bao cao két qua thdm dinh, Van
UBND huyén cho phép truéng Phd thong déan ban d¢ nghi UBND huyén cho
toc ban trd hoat dong gido duc. phép trudng Phod thong dan toc
ban tri hoat déng gido duc.
Budc 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND huyén, thi x&, thanh | 09 Ngay lam Quyét dinh cia UBND huyén
pho viée cho phép trudong Pho thong dan
tdc ban tra hoat ddng gido duc.
Trong truong hop khong nhét
tri phai néu 14 ly do.
Buéc 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan | Can b CCVC dugc giao xir 1y hd so 01 Ngay lam | Phiéu chuyén két qua giai quyét
Mot cira viéc TTHC cho bd phén Mét cira
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Budc 6.

Tra két qua giai quydt TTHC cho td chirc, ca
nhén va thu phi, 1€ phi (néu c6)

B phan Tiép nhan va Tra két qua

Trong  ngay
nhén dugc két
qua giai quyét

Phiéu tra két qua giai quyét
TTHC cho t6 chic, ¢4 nhan

TTHC tir
CBCC duogce
giao xu ly
Téng th¥i gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc
13. Quy trinh s6: 13
Thil tuc: Sdp nhip, chia tich truong Phé théng din tdc bén tri.
Thy tu Thoi gian X
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viée (ngay/ngay Két qua/San pham
viée lam viéc)
Buée 1 | Tiép nhan hd so Cong chtre, vién chirc (CCVC) tiép nhén | Ngay sau khi | - Tiép nhan hd so
Kiém tra, thim dinh h so ho so tai B phan Ticp nhan va Tra ket | nhanhoso | | Giso ti& nhan hd so v4 hen
~ - - qua thudc Van phong HDND-UBND cép tra két qua: Mau 01
Huong dan hoan thién ho so (néu chua hoan | huyén; Céng chirc phy trach thude phong ,q Svantl
thién) Gigo duc va Pao tao. - Phiéu y&u cdu b6 sung, hoan
thién ho so: Mau 02 (néu cén)
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét h6 so Mau 03 (néu cén)
Quét (scan) va huu trit hd so dién tor Trong ngay | Ban scan trén HSCV, luvu may
tiep nhin hd | tinh
Chuyén hd so dén Phong Gido duc va Pao tao 59 Phong TCCB nhn hd so, ky
phi€u chuyén
Budc 2 | Duyét hd so, chuyén cho cén bd, CCVC xir Iy | Lanh dao UBND huyén, thi x4, thanh | 01 ngdy lam | Giao hd so cho Can b CCVC

phd

vi¢c  (khdng
k~é ngay nghi,
1€)

giao xu ly

- Tham dinh, x4c minh, x 1y ho so.

Cén bo CCVC dugc giao xir Iy hd so

Thém dinh, x4c minh, x&r 1y hd
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- Lép hd so, luu thong tin qua trinh thdm dinh,
xac minh, xt ly.

N

Luu hd so dién tir trén hé thdng
thong thong tin dién tir mot cira
Van phong S& Gido duc va Dao
tao

Xac dinh nhiém vu, t,réch nhiém cta cic bo | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao 02 Ngay lam Béo cao ké':[ qua thAm dinh céc
phén phoi hgp giai quyét thi tyc hanh chinh vige dieu kién ve sap nhap, chia tach
rudong phd théng dan toc ban
tr( ctia cac bd phan lién quan
Budc 3 | Thuc hién cdc quy trinh thdm dinh cac diéu | Can bd CCVC dugce giao xit Iy hd so 05 Ngay lam | Quyét dinh thanh ldp doan thdm
kién sap nhdp, chia tich trudng phd thong viéc dinh, T chtrc tham dinh
DTBT
Xem xét: Bio céo két thim dinh céc diéu kién | Lanh dao UBND huyén, thi xa, thanh Béo cao két qua thdm dinh, Van
vé sap nhdp, chia, tich truong pho thdng déan | phd ban d€ nghi sap nhép, chia, tach
toc ban trd ' truong pho théng déan tdc ban
tri
Budc 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND huyén, thi xd, thinh | 09 Ngay lam Quyét dinh sap nhép, chia, tach
phd vige truong phd thong dan tdc ban
trd cia UBND huyén
Budc 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phin | Can b CCVC duogc giao xur ly hd so 01 Ngay lam | Phiéu chuyén két qua giai quyét
Mot clra viéc TTHC cho bd phén Mt clra
Bude 6. | Tra két qué giai quyét TTHC cho t chirc, c4 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Trong ngay | Phiéu tra két qua giai quyét

nhén va thu phi, 18 phi (néu c6)

nhan dugc ké:t
qua giai quyet
TTHC

TTHC cho td chirc, ca nhan

Tdng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viée
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14. Quy trinh sb: 14

Thii tuc: Chuyén dbi truong phé thong din téc ban tri

Xac minh, xu ly.

Vin ban tra lai hd so, phidu yéu ciu bd sung
hoan thién hd so (truong hop hé so chua du
didu kién giai quyét)

Thir tw Thoi gian ) .
cong Noéi dung cong viée Trach nhiém xit ly céng viéce (ngay/ngay Keét qua/Sdn pham
viéc 1am viéc)
Buée 1 Tiép nhén hd so Cong churc, vién chic (CCVO) tiép nhan Ngay sau khi | - Giéy tiép nhan hd so va hen
hd so tai Bo phan Tiép nhan va Tra ket nhén ho so tra két qua: Mau 01
X - - qua thudc Van phong HBND-UBND cap i
KiCm tra, tham dinh hd so huyén; Céng chie phy trach thudc phong Phicy yéu cau b sung, hoan
~ X - Gio d’ RN : ¥ thién hd so: MAu 02 (néu cin)
Huéng dan hoan thién hd so (néu chua hoan | U180 GUC Va Dao tao.
thién) - Phleu tir chdi tiép nhan giai
) quyét hd so Mau 03 (néu cin)
. Trong  ngay
Quét (scan) va lwu trit ho so dién ti tiép nhan hd | Ban Scan luu trén HSCV
SO
Chuyén hé so dén Phong Giao duc va Bao tao };hneu chuyén phong TCCB xir
01 ngay lam .
Duyét h so, chuyén cho cén bd, CCVC xi Iy Lanh dao UBND huyén, thi x4, thanh vige ‘ (khong G71a0' hd so cho can bd, CCVC
phd k~e ngay nghi, | xtr ly
1€)
- Tham dinh, x4c minh, xir Iy hé so.
Buse |- Lép hé so, luu thong tin qua trinh thm dinh, | C4n b3 CCVC duge giao xir Iy hé so
uée

Vin ban yéu cu bd sung hé so

Xac dinh nhiém vy, tréch nhiém cba céc bd
phan phdi hop giai quyét thé tuc hanh chinh

Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao

Bién béan giao nhiém vu cho cac
b phén lién quan
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Thyc hién quy trinh thAm dinh cac diéu kién
chuyén d6i trudmg phd thong dan tdc ban tri

07 ngay lam
viéc

Quyét dmh thanh 1ap doan thdm
dinh, T0 chirc tham dinh

Bugc3 | Bdo cdo thim dinhh, hoan thién DE dn, Vin . .| BC thim dinh, D& an chuyén
ban dé nghi UBND cép huyén ban hanh Quyét | .. . . , . e 02 Ngay lam | 27 LR PR
dinh chuvén dai truone phd thone dan t6c ban Can bd, cong chirc duge giao xtr ly A dd6i truong pho thong dan toc
e &p g dan ¢ viee ban trt, VB d& nghi

Budc 4. | Phé duyét kit qua gidi quy & TTHC Lar:h dao UBND huyén, thi x&, thanh 0.9A Ngay lam Qu}\yet Admh Achtiyen‘ dm’ truong

pho viée phé thong dén toc ban tra
XA o a ea Z, - A A . .. |Phiéu chuyén K& qua gido
Budc 5 Chﬂuyequl ket qua gidi quyet TTHC cho bd phan Cén bd CCVC duoc giao xtr Iy hd so 0.1 o Ngdy lam quyét TTHC qua bd phan Mot
Mot cuira viée cia
Trong  ngay
' 7 nhin duoc két ) ]
. Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chiltc, €A | na 4 n mek pa sz L& o2 qué gidi quyét | Phidu trd két qui gidi quyét
Bubc 6. | 1 1han va thu phi, 1§ phi (nu c6) B phdn Tiep nhin va Trd két qua TTHC  tir | TTHC cho tb chic, ca nhan.
CBCC duoc
giao xu ly
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam vige
15. Quy trinhsé: 15
Thii tuc: Thanh ldp truong T, iéu hoc hodic cho phép thanh 1gp trwong T iéu hoc tw thuc
Thi tw Thaoi gian ] i
cong Ndi dung cong viéc Trich nhiém xi ly cong vice (ngay/ngay Két qua/Sin pham
viéce lam viéc)
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Buéc 1

Ti€p nhéan ho so

Kiém tra, thAm dinh hd so

Huéng din hoan thién hd so (néu chua hoan
thién)

Quét (scan) va luu trit hd so dién t

Chuyén hd so dén Phong Gio duc va Pao tao

Cong chirc, vién chic (CCVC) tiép nhén
hd so tai B phan Tiép nhan va Tra ket
qué thuc Vian phong HDND-UBND cép
huyén; Céng chirc phu trach thude phong
Gido duc va Pao tao.

Ngay sau khi
nhin ho so

- Gily tiép nhan hd so va hen
ird két qua: Mau 01
- Phiéu yéu cu bd sung, hoan

thién hd so: Miu 02 (néu cén)
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai

quyét hd so MAu 03 (néu cin)

Trong  ngay
tiép nhan hd
SO

Béan Scan luu trén HSCV

Phiéu chuyén phong TCCB xir
ly

Buéce 2

Duy¢t hd so, chuyén cho can by, CCVC xit ly

Lanh dao UBND huyén chuyén vé
Phong Gido duc va Dao tao

01 ngay lam
viéc  (khdng
ké ngay nghi,
18)

Giao hd so cho can by, CCVC
xu ly

- Thém dinh, xac minh, x{r Iy ho so.

- L4p hd so, luu thong tin qua trinh thidm dinh,
xac minh, xir ly.

Cén bd CCVC dugc giao xir Iy hd so

Vin ban trd lai hd so, phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hé so (ir udng hop hd so chua du
diéu kién giai quyét)

Vin ban yéu cau bo sung ho so

Xac dinh nhiém wvu, trach nhiém cta cac bd
phan phdi hop giai quyét thi tuc hanh chinh

Lénh dao Phong Giao duc va Pao tao

01 ngay lam
viée

Bién ban giao nhiém vu cho céc
b6 phén lién quan

Bude 3

Thuc hién cac quy trinh thim dinh, xin ¥ kién
cac ¢o quan ¢ lién quan

Cén bo, cong chire dugce giao xir Iy

15 ngay lam
viéc

Quyet dinh thanh 1ap Hoi ddng
thdm dinh; Vin ban @& nghi gop
y dé an
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Béo c4o thim dinh, tham gia gép ¥ , hoan thién | Cén b, cong chitc duge giao xi ly 02 Ngay lam | Bdo céo thdm dinh, tham gia
bé an Thanh 14p truong Ti€u hoc hodc cho vide g6p ¥y , hoan thién be an T hanh
phép thanh lap truong Ticu hoc tu thuc; Van lap trudng Tieu hoc hodc cho
ban d€ nghi cho phép thanh lap. phép thanh 13p trudng Ti€u hoc
tu thuc; Van ban dé nghi cho
phép thanh lap.
Budc 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND huyén, thi xa, thanh | 18 Ngdy lam | Quyét dinh Thanh 13p truong
pho vigc Ti€u hoc hogc cho phép thanh
1ap truong Tiéu hoc tu thuc.
Budc 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phédn | Can b CCVC duoc giao xir Iy hd so 01 Ngay lam | Phiéu chuyén Két qua gido
Mot ctra vige quyet TTHC qua by phdn Mot
clra
Budc 6. | Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc, ¢4 | Bd phan Tiép nhan va Tra két qua Trong ngay | Phiéu tra két qua giai quyét

nhén va thu phi, 1& phi (néu c6)

nhin dugc két
qua giai quyét

TTHC tu
CBCC duoc
giao xir ly

TTHC cho tb chie, ¢4 nhén.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 40 ngay lam vige

16. Quy trinh sb: 16 ,
Thii tuc Cho phép trwomg tiéu hoc hoat dong gido duc

Thi ty Thoi gian i
cong Ndi dung cong viée Trach nhiém xi ly cong viée (ngay/ngay Két qua/San phim
viéc lam viéc)
Buécl | Tiép nhan hé so Cong chire, vién chirc (CCVC) tiép nhén | 01 ngay, ngay | - Phiu Tiép nhan hd so va Hen

Kiém tra, thim dinh hd so

Hu6ng din hoan thién hd so (néu chwa hoan
thién)

hé so tai B6 phan Tiép nhin va Tra k’ét
qua thudc Vian phong HDND-UBND cép
huyén; Cong chirc phu trach thudc phong

sau Khi nhén
ho so

Tra két qua

- Phi€u yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;
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Hoan thién thd tuc tiép nhan hd so:

Quét (scan)va luu trir hd so dién tir

Chuyén ho so dén t6 chuyén mon ti€éu hoc giai
quyét

Giao duc va Pao tao.

Trong  ngay
tiép nhédn ho
SO

Buac 2

Duyét hd so, chuyén cho can bd, CCVC xur Iy

Lanh dao phong Gido duc va Pao tao

- Tham dinh, x4c minh, x Iy hd so

- Lép hé so, luu théng tin qua trinh thim dinh,
Xac minh, xir ly

Van bén tra lai hd so, phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hd so (trudng hop hd so chua du
dicu kién giai quyét)

Thong béo ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh
phan gip cd nhan, td6 chirc dé tham tra, xac
minh hd so (trong trudng hop cén thict)

Lay y ki€n céc phong ban, don vi lién quan
(néu cén)

Xac dinh nhiém vu, trach nhiém cia cic bd
phan phoi hop giai quyét thu tuc hanh chinh

Du thio cic san phim la két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao phdng Gido duc va Pao
tao

Cén bd CCVC duoc giao xit 1y hd so

02 ngay lam
viéc  (khong
ké ngay nghi,
1)

1/2 Ngay lam
viée

1/2 Ngay lam
viéc

1/2 Ngay lam
viée

1/2 Ngay lam
viée

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyéet ho so Mau 03 (néu can)

Budce 3

Xem xét: Dy thao quyét dinh cho phép trudng
ti€u hoc hoat dong gido duc

Trinh lanh dao phong phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao phong Gido duc va Pao tao

01 Ngay lam
viéc

Dy thao Quyét dinh cho phép
truong tiéu hoc A hoat dong
gido duc
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Buéc 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao co quan 1/2 Ngay lam | Quyét dinh cho phép trudng
viée ti€u hoc A hoat dong gido duc
Budc 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan | Can bd CCVC duge giao xir 1y hd so 1/2 Ngay lam | Quyét dinh cho phép trudmg
Mbt ctra viéc tiéu hoc A hoat dong gido duc
Budc 6. | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 | Bo Phan Tiép nhén va Tra két qua 01 ngay Q}xyét dinh cho phép trudng
nhan va thu phi, 1€ phi(néu c6) Trong  ngdy ticu hoc A hoat ddng gido duc
{=] =]

nhan duoc két
qua giai quyét
TTHC tlr
Phong  mot
cua.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 06 ngay 1am vige

17. Quy trinh sb: 17

Thii tuc Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai

Thuw ty Thoi gian X
cong Noi dung cdng viéc Trach nhi¢m xit Iy cong viée (ngay/ngay Két qua/San phim
vi€c lam viéc)
Budc 1 Tiép nhan hé so Céng chirc, vién chitc (CCVC) tiép nhan | 01 ngay, ngay | - Phiéu tiép nhan hd so va hen

Kiém tra, thim dinh hd so

Hudng din hoan thién hd so (néu chua hoan
thién)

Quét (scan)va luu trix hd so dién tir

Chuyén ho so dén to chuyén mén ticu hoc
gidi quyét

hd so tai Bo phan Tiép nhén va Tra két
qua thudéc Vin phong HDND-UBND cap
huyén; Cong chirc phu trach thugc phong

Giao duc va Pao tao.

sau Khi nhén
ho so
Trong  ngay

tiép nhan hd
SO

tra két qua: Mau 01;

- Phiéu yéu cu bd sung, hoan
thién h6 so: Mau 02 (n€u can);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so Mau 03 (néu can)
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Buéce 2 Duyét hd so, chuyén cho can bd, CCVC xit ly | Lanh dao phong Gido duc va Pao tao 02 ngay lam
viéc  (khong
ké ngay nghi,
18)
- Tham dinh, x4c minh, xi Iy h so Cén by CCVC dugc giao xir Iy hd so 1/2 Ngay lam
Lap hd so, Iuu théng tin qué trinh thdm dinh, viee
xac minh, xur 1y Vén ban tra lai hd so, phiéu
yéu cdu bd sung hoan thién hd so (trudng hop
hd so chura da didu kién giai quyét)
Théng béo ndi dung, dia diém, thoi gian,
thanh phén gap ca nhén, to chic dé tham tra,
xdc minh ho so (trong trueomg hop céan thiét)
Lay v kién cac phong ban, don vi lién quan 1/2 Ngay lam
(néu cin) viéc
Xac dinh nhiém vu, trach nhiém cta cac bd 172 Ngay lam
phén phdi hop giai quyét thi tuc hanh chinh viéc
Du théo céc san pham la két qua giai quyét 1/2 Ngay lam
TTHC, trinh l&nh dao phong viéc
Buge3 | Xem xét: Dy thdo quyét dinh cho phép truong | Lanh dao phong Gio duc va Dao tao 01 Ngay lam | Du thao 7quyét dinh cho phép
tiéu hoc hoat dong tré lai viée trudng ti€u hoc hoat dong tré
Trinh lanh dao phong ph€ duyét két qua giai tai
quyel TTHC
Buée 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao co quan 1/2 Ngay lam Q}lyét dinh cho phép truong
viéc tiéu hoc hoat dong trd lai
Budc 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phén | Can bd CCVC duge giao xir Iy hd so 1/2 Ngay lam Quyet dinh cho phép truong
Mot clia viée tiéu hoc hoat dong trd lai
Budc 6. | Tra két qua giai quyét TTHC cho 6 chiic, ¢4 | BO phén Tiép nhan va Tra két qua 01 ngay Quyét dinh cho phép trudmg
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nhan va thu phi, 1& phi(néu c6)

Trong  ngay
nhan dugc két
qua gidi quyct

tiéu hoc hoat dong trdr lai

TTHC tur
Phong  mét
clra.
Tf‘)ng thoi gian giai quyét TTHC: 06 ngay lam viée
18. Quy trinh s: 18
Thil tuc Stp nhdp, chia tich truong Trung hoc Tiéu hoc.
Thw tw Thoti gian X
cong N§i dung cong viéc Trach nhiém x& ly cong viéc (ngay/ngay Két qua/San phim
vice lam viéc)
Budrc 1 Tiép nhan hd so Cong chirc, vién chie (CCVC) tiép nhén | Ngay sau Khi | - Phi'éu tiép nhan hd so va hen
Kiém tra, thém dinh hd so ho’so tg}l B('), phe_m‘ Tiép nhan va Tra kAet nhén ho so tra két qua;
qua thudc Vin phong HDND-UBND cép Phiéu véu ciu b hoan
Huéng din hoan thién hd so (néu chua hoan | huyén; Cong chirc phu tréch thude phong - o el Yem ¢ 90 SURE, |
n i AR * ; thién ho so: Mau 02 (néu cén);
thién) Gido duc va Dao tao. . L
- Phi€u tir choi tiép nhén giai
quyet ho so Mau 03 (néu cin)
Quét (scan) va luu trit hd so dién tir Trong ngay | Ban scan trén HSCV, luu may
ti¢p nhdn ho [ tinh
SO
Chuyén hd so dén Phong Gido duc va Pao tao Phong TCCB nhén hd so, ky
phiéu chuyén
Budc 2 Duyét hd so, chuyén cho cén bd, CCVC xirly | Lanh dao Phong Gido duc va Dio tao 0l ngay lam | Giao hd so cho Can bd CCVC
viéc (khong | giao xtr ly

ké ngay nghi,
1€)

| - Thém dinh, x4c minh, xit Iy hd so.

Cén bd CCVC duoc giao xir Iy hd so

Thém dinh, x4c minh, xt 1y hd
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- Léap hé so, luu thong tin qua trinh thdm
dinh, x4c minh, xtr ly.

SO

Luu hd so dién tir trén hé théng
théng thong tin dién tir mot cira
Van phong S& Gido duc va Pao
tao

Xac dinh nhiém vu, trich nhiém cua cic bd

b : Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao
phén phdi hop gidi quyet tha tuc hanh chinh

02 Ngay lam
viéc

Béo cdo két qua thdm dinh céc
diéu kién vé sap nhép, chia tach
truong Tiéu hoc cua cac bod
phén lién quan

Budc3 | Thuc hién cac quy trinh thim dinh céc didu | Can b CCVC duge giao xit Iy hd so 07 Ngay lam
kién sap nhép, chia, tach truong Tiéu hoc viéc
Béo co két thim dinh, Hoan thién dé 4n, Van | Lanh dao Phong Gido duc va Pio tao Béo cdo két qua tham dinh; Dé
ban trinh UBND huyén dong y sép nhép, chia, an, Van ban dé nghi sap nhép,
tach trudong Ti€u hoc chia, tach trudng Tiéu hoc

Bu6c 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND huyén, thi x&, thanh | 09 Ngay lam Quyét dinh sap nhap, chia, tach

pho viée truomg Tiéu hoc cia UBND
cip huyén

Budc 5 | Chuyén ké1 qua giai quyét TTHC cho bd phan | Can b CCVC duoc giao xit 1y hd so 01 Ngiy lam | Phiéu chuyén két qua giai quyét
Mot clra Vi¢e TTHC cho b phan Mot cira

Budc 6. | Tra két qua giai quyét TTHC cho td chic, ca | Bd phan Tiép nhén va Tra két qua Trong ngay | Phidu tra két qua giai quyét

nhén va thu phi, 1& phi (néu c6)

nhéin duoc két
qua giadi quyét
TTHC tir

CBCC duooc
giao xu ly

TTHC cho td chirc, ¢4 nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viée
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19. Quy trinh s6: 19

Thii tuc Gidi theé truong Trung hoc Tiéu hoc.

Trinh
tr cac Thoi gian ] .
bwéc Noi dung cong viéce Triach nhiém xit ly cong viée (ngay/ngay Keét qué/ sin pham
thue lam viéc)
hién
Ticp nhdn ho so - Phiéu tiép nh4n hd so va hen
Kiém tra, thim dinh hd so tra ket qua;
Hudng dén hoan thién hd so (néu chua hoan Cong chirc, vién chirc (CCVC) tiép nhan NgAa Y sau Khi | . PA hicu yéu céu bd sung, Ahoz‘m
thién) A S L | nhan hd so thién ho so: Mau 02 (néu cén);
C ho so tai Bo phan Ti€p nhan va Tra lget ) o
Bude 1 qua thudc Van phong HDND-UBND cép - Phicu tir choi tiép nhan giai
huyén; Cong chirc phu trach thude phong quy¢t hd so Mau 03 (néu can)
Quét (scan) va luu trit hd so dién tir Gido dyc va Dao tao. R Ban scan trén HSCV, luu may
Trong ngay | ;
Y ,. by tinh
— - ti€p nhén hd -
Chuyén h6 so dén Phong Gido duc va Pao tao SO Phong TCCB nhin hd so, ky
phi€u chuyén
Duyét hd so, chuyén cho céan bd, CCVC xu ly | Lanh dao UBND huyén 01 ngay lam | Giao hd so cho Can by CCVC
vic  (khdng | giao xir ly
ké ngay nghi,
le)
- Thém dinh, x4c minh, xir Iy hd so. Cén by CCVC duge giao xtr ly hd so Thim dinh, x4c minh, x& ly hd
Buéce 2 59

- Lép hé so, luu thong tin qué trinh thm dinh,
Xac minh, Xt 1y.

Luu hd so dién tir trén hé théng
thong thong tin di¢n tir mot cua
Vian phong S& Gido duc va Dao
tao

Xéc dinh nhiém wvu, t,réch nhiém cua cac bd
phan phoi hop giai quyét thi tuc hanh chinh

Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao

01 Ngay lam

viée

Ban phéin cdng nhiém vu
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Thuc hién cac quy trinh thdm dinh cdc diéu | Can by CCVC duoc giao xit Iy hd so va | 06 ngay lam | Bao cdo két qua thim dinh P&
Budc 3 kién giai thé trudmg Tidu hoc Hoi ddng thim dinh viéc an gidi thé truong Tiéu hoc coa
céc bd phan lién quan
Bao céo két thim dinh, hoan thién D& 4n, 1ap | Lanh dao Phong Gido duc va Do tao 02 Ngay lam | Béo céo két thim dinh, D@ 4n,
vin ban dé nghi UBND cip huyén phé duyét vige Vin ban & nghi UBND cép
Pé an giai thé truong Tiéu hoc huyén phé duyét Dé 4n giai thé
trudmg Tiéu hoc
Budc 4. | Phé duyét két qué giai quyét TTHC Lanh dao UBND huyén, thi x&, thanh | 09 Ngay lam | Vin ban tham gia gép y pé
pho viée 4n giai thé truomg Tiéu hoc cua
Giam dbc S& Gigo duc va
Dao tao
Budc 5 | Chuyén két qua gidi quyét TTIIC cho bd phan | Can bd CCVC duoe giao xir Iy hd so 01 Ngay lam | Phiéu chuyén két qua giai quyét
Mot ctra viée TTHC cho b phdn Mot cira
Buée 6. | Tra két qua giai quyét TTHC cho td chuc, ca Céng chiic, vién chirc (CCVC) tiép nhan | Trong  ngay | Phiéu tra két qua giai quyét
nhan va thu phi, 1& phi (néu c6) hé so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két | nhan duoc két | TTHC cho té chirc, c4 nhan
qua qua giai quyét
TTHC tur
CBCC duoogc
giao xur ly
20. Quy trinh sé: 20
Thii tuc Thanh Igp trung tim hoc tdp cong dong
T'rmh tu’ Thoi gian
cac b!mc N¢i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong viée (ngay/ngay K&t qua/ san pham
thye lam viéc)
hién ;
Budc 1 | Tiép nhan ho so dé nghi Thanh 1ap trung tdm | Céng chitc, vién chitc (CCVC) tiép nhén | 01 ngay lam | - Phiéu tiép nhan hd so va hen
hoc tip cong déng hd so tai B phan Tiép nhén va Tra két | viée tra két qua;

qua thudc Vin phong HPND-UBND cip
huyén; Cong chirc phu trach thudc phong
Giao duc va Pao tao

- Phiéu y€u cau b6 sung, hoan
thién ho so: Mau 02 (néu cén);
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- Phidu tir chéi tiép nhan giai
quyéct ho so Mu 03 (néu can)

Tham dinh hd so d& nghi Thanh 18p trung tdm

Buéce 2 ‘ Bo phan t§ chic Phong GDDT thém | 05 ngay lam | Bo hd so theo quy dinh
hoc tip cong dong dinh, tu vén cho don vi dé dam bao cac | viéc
diéu kién theo quy dinh
Buéc3 | Ra Quyét dinh thanh 1ap doan thdm dinh cac | B phin t5 chirc Phong GDDT tham | 02 ngdy lam Quyét dinh thanh 1ap doan thim
diéu kién Thanh 18p trung tdm hoc tdp cOng | muu Linh dao phong ra Quyet dinh | viéc dinh  va Ké& hoach thAm dinh
dong thanh lap doan thdm dinh va K& hoach cac didu kién
thdm dinh cac diéu‘ kién Thanh l&p trung
tdm hoc tdp cong dong
Bu6c4 | Thong bao k& hoach thdm dinh thuc té Van thu phong Gido duc va Do tao gui | 01 ngdy lam | G Quyét dinh thanh 14p doan
t6i cac to chirc, ca nhan ¢6 lién quan | viéc thim dinh va Ké& hoach thdm
theo Quyét dinh dinh céc didu kién
Buoc 5 | Thim dinh thyc té B phan td chitc Phong GDDT; doan | 03 ngay lam | Bién ban thim dinh
tham dinh va cac phong chuyén mon cé | viéc
lién quan phoi hgp thuc hién
Budc6 | T trinh UBND huyén ra Quyét dinh cho [ BO phén td chitc Phong GDDT tham | 02 ngay lam | T trinh UBND huyén ra Quyét
phép Thanh 14p trung tdm hoc tdp cong dong | muu van ban trinh UBND huyén ra | viéc dinh cho phép Thanh l4p trung
Quyét dinh cho phép Thanh 1ap trung tdm hoc tap cdng dong
tdm hoc tip cdng dong
Budc 7 Chuyén Quyét dinh cho phép Thanh 1ap trung | Cong chirc, vién chic (CCVC) tiép nhin | 01 ngay lam | Gui Quyét dinh cho phép Thanh
tam hoc tap cong dong hé so tai Bb phan Tiép nhan va Tra két | viée lap trung tdm hoc tap cong dong

qua

Tong thoi gian giai quyét thia tuc hanh chinh: 15 ngay lam viée
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21. Quy trinh sé: 21
Thii tuc Cho phép trung tam hoc tip cpng dong hoat dong tré lai

Trinh tw ve e
chc buée Thoi gian ) )
thue Noi dung cong viéce Trach nhiém xi ly cong viéce (ngay/ngay Két qua/ san pham
. lam viéc)
hi€n
Buéc 1 | Tiép nhan hd so xin phép cho trung tAm hoc 01 ngay lam |- Phiéu tiép nhan hd so va hen

tap cong déng hoat dong trd lai

Cong chirc, vién chie (CCVC) tiép nhan
hé so tai Bé phan Tiép nhan va Tr kct
qué thudc Van phong HDND-UBND cip
huyén; Cong chirc phy trach thudc phong
Gido duc va Dao tao.

viée

tra két qua;

- Phiéu‘ yéu ciu bd sung, hoan
thién ho so: Mau 02 (néu cén);

- Phxeu tir chéi tiép nhan 2iai
quyét hd so Miu 03 (néu cin)

Bu6c 2 | Tham dinh hd so xin phép cho trung tam hoc | B6 phan td chiuc Phong GDPT tham | 05 ngay lam | Bd hd so theo quy dinh
tdp cOng dong hoat ddng trd lai dinh, tw van cho don vi d¢ dam bao cic | viéc
di€u kién theo quy dinh
Buéc3 | Ra Quyét dinh thanh 13p doan thim dinh céc | BO phén td chic Phong GDDT tham | 02 ngdy lam Quyét dinh thanh lap doan thim
diéu kién cho trung tdm hoc tip cdng dong | muu Lanh dao phong ra Quyét dinh | viéc dinh va K& hoach tham dinh
hoat dong tro lai thanh 13p doan tham dinh va Ké hoach cac diéu kién
thdm dinh cac didu kién cho trung tdm
hoc tap cong dong hoat ddng tré lai
Budc 4 | Thong bao ké hoach thim dinh thuc té Van thu phong Gido duc va Dao tao gt | 01 ngay lam | Gui Quyét dinh thanh 14p doan
t6i cac td chic, ca nhan ¢6 lién quan | viéc thim dinh va Ké hoach thim
theo Quyét dinh dinh cac diéu kién
Buéc 5 | Thim dinh thuc té B6 phan 5 chic Phong GDDT; doan | 03 ngdy lam | Bién ban thdm dinh
thdm dinh va c4c phong chuyén mén c6 | viée

lién quan phdi hop thuc hién
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Budce 6

T¢ trinh UBND huyén ra prét dinh cho
phép trung tam hoc tdp cong dong hoat dong
tro lai

Bo phan t chic Phong GDDT tham
muu van ban trich UBND huyén ra
Quyét dinh cho phép trung tdm hoc tap
cong ddng hoat dong trd lai

02 ngay lam
viéc

T& trinh UBND huyén ra Quyét
dinh cho phép trung tam hoc tép
cbng dong hoat dong tré lai

Bude 7

Chuyén prét dinh cho phép trung tam hoc
tap cong dong hoat dong trd lai

Cbng chirc, vién chitc (CCVC) tiép nhén
hd so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qué thudc Vin phong HDND-UBND cép
huyén

01 ngay lam
viéc

Giri Quyét dinh cho phép trung
tdm hoc tdp cOng dong hoat
dong tré lat

Téng théi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viée

22. Quy trinh s6: 22

Thii tuc: Thanh l@p Iop ning khiéu thé duc thé thao th ugc truong tiéu hoc

Thi tw Thoi gian ) .
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc (ngay/ngay Ket qui/San pham
viéc Jam viéc)
Buée 1 Tiép nhéan hd so Cong chire, vién chirc (CCVC) tiép nhdn | Ngay sau khi | - Giéy tiép nhén hd so va hen
hé so tai B phin Ti€p nhin va Tra ket nhéan ho so tra két qua: Mau 01
Kid hAm dinh h3 Eua At h.uc.Cx:A V,anlf ,l,mnﬁ’ I_iDN}? t-hU]?»Nlif:ap - Phiél\l yéu cau bb sung, hoan
em tra, tham dj O SO L})"g:n, on‘g, c‘ ucC phu trac uocC phong thién hd so: MAu 02 (néu cin)
Huéng din hoan thién hd so (néu chua hoan | 9120 du¢ va Pao tao. 4 g
rong ; - Phieu tir choi tiép nhén giai
thién) quyét hd so Miu 03 (néu cén)
Quét (scan)va luu trir hd so dién tir Trong  ngay
ti€p nhdn hd
Chuyén hé so dén t’é Tiéu hoc phong gido duc SO
va dao tao giai quyét
Buéc?2 | Duyét hd so, chuyén cho can by, CCVC xir 1y. | Lanh dao phong Gido duc va Dao tao 02 ngay lam
viéc  (khong

ké ngay nghi,
18)

- Thim dinh, x4c minh, xi Iy hd so

Can bo CCVC duogc giao xtr ly hd so

Bo hd so thdm dinh
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- Lap hd so, Iuu théng tin qué trinh thim
dinh, xac minh, xu ly

Vin ban tra lai hd so, phiéu yéu cau bé sung
hoan thién hd so (trudng hop hd so chua du
diéu kién giai quyét)

Van ban thong bao

Thong bao ndi dung, dig diém, thoi gian,
thanh phén gdp ca nhén, t0 chic dé tham tra,
xé4c minh hé so (trong trudng hop cén thit)

1/2 Ngay lam
viéc

Van ban thong bao

Lay y kién céc phong ban, don vi lién quan
(néu cin)

1/2 Ngay lam

viée

Vin ban ldy ¥ kién

Xac d;nl} nhiém wvu, trg’lch nhiém cha cac bd
phén phéi hop giai quyét thi tuc hanh chinh

1/2 Ngay lam
viéc

Du thao cac san phim 1a két quéa giai quyét
TTHC, trinh lanh dao phong Gido duc va Pao

1/2 Ngay lam
viée

Du thao Quyét dinh

tao
Budc 3 | Xem xét: Du thao Quyét dinh cho phép thanh | Lanh dao phong gido duc va Do tao 1/2 Ngay lam | Du thao Quyét dinh cho phép
lap 16p néng khieu TDTT, trinh ldnh dao viée thanh lap 16p ning khiéu TDTT
huyén phé duyét ket qua giai quyet TTHC
Budc 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND huyén, thi x4, thanh | 1/2 Ngay lam | Quyét dinh cho phép thanh lap
phd viée 16p néng khiéu TDTT
Bude S | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan | Can bd CCVC duoc giao xi 1y hd so 01 ngay lam | Quyét dinh cho phép thanh lap
Mot clra vi€c 16p nang khicu TDT'T
Bu6c 6. | Tra két qua giai quyét TTHC cho 4 chic, c4 Cbng chire, vién chire (CCVC) tiép nhan | Trong  ngay | Quyét dinh cho phép thanh lap

nhén va thu phi, 1€ phl'(néu co) hd so tai B phén Tlep nhan va Tra ket
qué thudc Vin phong HDND-UBND cép

huyén

nhan duogc két
qua giai quyét
TTHC

16p nang khiéu TDTT

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viée
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23. Quy trinh s6: 23

Thii tuc Cho phép truong phé thong dan toc néi trii ¢6 cip hoc cao nhit Ia trung hoc co sé hoat dong gido duc

Thi ty Thaoi gian ] .
cong Ngi dung cong viéc Trach nhi¢m xit ly cong viéc (ngay/ngay Két qua/San pham
viéc 1am viéc)
Buée | Tiép nhan hd so Cong chirc, vién chitc (CCVC) tlcp nhén | Ngay sau khi | - Gig“iy tiép nhén hd so va hen
hd so tai B phan Tiép nhén va Tra kel nhén ho so tra kct qua: Mau 01
Kiém tra, thdm dinh hd so gua fhu%(i Vanhp’honlo HtD,NlDﬂPI?NDh f:dp - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
- . - - uyén; Cong chirc phu trach thudc phong A LA L agx e
Huéng d&n hoan thién hd so (néu chua hodn | Gio duc va Do tao. 01 ngay lam | thién ho so: Mau 02 (néu cdn)
thién) viéc - Phi€u tir ch6i ti€p nhén giai
- - quyét ho so Mau 03 (ncu cén)
Hoan thién thu tuc ti€p nhén ho so:
Quét (scan) va luu trir hd so dién ti.
Chuyén 116 so dén phong Gido duc va Pao tao
gidi quyét.
Budce 2 Duyét hd so, chuyén cho can by, CCVC xttly | Lanh dao phong Gido duc va Dao tao 1/2 ngay lam | B hd so ctia don vi

viéc

- Tham dinh, xac minh, xit Iy ho so;

- Lép hd so, luu théng tin qua trinh thim
dinh, xac minh, xi ly.

Cén by CCVC duoe giao xir 1y hd so

Vin ban tra lai hd so, phiéu yéu céu bd sung
hoan thién hé so (truomg hop hd so chua du
diéu kién giai quyét).

Cén bd CCVC duoc giao xi 1y hd so

Thong bao ndi dung, dia diém, thoi gian,
thanh phan gip ¢4 nhén, t6 chircc de thim tra,
xé4c minh hd so (trong truong hop can thiét).

Céan bd CCVC dwoc giao xir Iy hd so

Du thao cic san phdm la két qua giai quyét
TTHC, trinh 1dnh dao phong Gido duc va Dao

Can bd CCVC duoc giao xir Iy hd so

05 ngay lam
viéc
1/2 ngay lam
vic
01 ngay lam
viéc
05 ngay lam
viée

Du théo Quyét dinh (ban in)
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tao

Buéc 3 Xem xét: Lanh dao phong Gido duc va Dao | Lanh dao phong Gido duc va Dao tao 03 ngay lam | Quyét dinh (ban in)
tao trinh 1anh dao UBND huyén phé duyét ket viée
qua giai quyct TTHC

Bu6c 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND huyén 03 ngay lam | Quyét dinh cho phép truong
viéc phd thong dan tdc ndi tri c6 cip
hoc cao nhét 14 trung hoc co s&
hoat d6ng gido duc ctia Chu tich

UBND huyén
Bude 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho b6 phan | Can bd CCVC duogce giao xir 1y hd so 01 Ngay lam
Mot ctra. viée
Buéc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC cho td chic, cd Cong chire, vién chie (CCVC) tiép nhén | Trong ngay
nhén va thu phi, I€ phi (néu ¢o). ho so tai B$ phan Tiép nhin va Tra két | nhan dugc ket
qua thugc Van phong HDND-UBND cap | qua giai quyét
huyén TTHC tr

phong Giao
duc va Dao
tao

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viée
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24. Quy trinh sb: 24

Thii tuc Cho phép truong méu gido, truong mam non, nha tré hoat dpng gido duc

Trinh tw ‘e
cac bu'()’.c e A ‘n e T o Thfn gan ) A 2
thure Noi dung cong viée Frach nhiém xir ly cong vice (ngay/ngay Keét qua/san pham
o lam viéc)
hién ’
Budc 1 | Tiép nhén hd so d& nghi cho phép hoat dong | Céng chirc, vién chirc (CCVC) tiép nhan | 01 ngay lam | - Gidy tiép nhan hd so va hen
gido duc cuia co s¢ gido duc mam non hd so tai B& phén Tiép nhan va Tra k’ét viéc tra két qua: Méu 01
qua thu¢c Van phong HDND-UBND cap - Phiéu yéu clu bd sung, hoan
hL.U,/en; Con‘g cbuc phu trach thude phong thién hd so: Mau 02 (néu cin)
Gido duc va Dao tao. . o,
- Phiéu tir choi tiCp nhén giai
quyét hd so Mau 03 (néu cin)
Buéc2 | Thém dinh hd so d& nghi cho phép hoat dong | Bd phan T& chic cua Phong GD&DT | 05 ngay lam | H so di céc tai ligu theo quy
gido duc thAm dinh hd so, tu vin cho nha trudng | viéc dinh
dé dam bao vé cdc tai liéu theo quy dinh;
b4o cdo Linh dao phong GD&DT
Buéc3 | Ra Quyét dinh thanh lap doan thim dinh cic | B6 phin Té chic cia Phong GD&DT | 05 ngay lam | Quyét dinh kém K& hoach thim
didu kién hoat ddng gido duc ddi véi trudng | tham muu ldnh dao phong GD&DT ra | viée dinh thuc & abi Vo1 trudmg
mam non,trudng mau gido, nha tré Quyet dinh va Ké hoach thim dinh thuc mam non,trudong mAu gido, nha
t& dbi v6i truomg mdm non,trudng miu tré
gido, nha tré
Budc 4 | Thong béo ké hoach thdm dinh thuc té B phan van thu cia phong GD&DT guri | 02 ngay lam | Giri Quyét dinh kem Ké hoach
van ban toi cac td chirc, c4 nhan c6 lién | viée thAm dinh thuc t& 16 co s§ gido
quan theo quy dinh duc mam non va céc tb chiic, c4
nhén ¢6 lién quan
Budc 5 | Thim dinh thuc té Phong GD&PT cha tri; 05 ngay lam | Bién ban thim dinh
viéc
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Poan thdm dinh va cac phong chuyén
mon, nghiép vu cta huyén/thi x&/thanh
ph c6 lién quan phdi hop thuc hién.

Bu6c 6 | Ra Quyét dinh cho phép hoat dong gide duc | B phan Té chirc tham muu linh dao | 05 ngdy lam | Quyét dinh cho phép trudng
phong GD&DT ra Quyét dinh cho phép | viée mau gido, trudng mam non, nha
hoat dong gido duc tré hoat dong gido duc

Buéc 7 | Chuyén Quyét dinh cho phép hoat ddng gido Cong churc, vién chic (CCVC) tiép nhdn | 02 ngay lam | Gui Quyét dinh cho

duc dén nha trudng.

hd so tai Bo phan Tiép nhan va Tra ket
qua thudc Vin phong HDND-UBND cép
huyén

viée

phép trudng miu gido, trudng
mim non, nhd tré hoat ddng
gido duc cho co s& gido duc
mam non

Tbng thoi han gisi quyét thi tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc

25. Quy trinh so: 25
Thii tuc Cho phép truwong mau gido, trieong miam non, nha tré hoat dpng gidgo duc tré lai

Trinh tuw

. . Thoi gian
ciac bwée A A . . A avs A . R s A o 2
thwe Noi dung cong viée Trach nhiém xir Iy cong vice (ngay/ngay Keét qud/san pham
(A lam viéc)
hién
Budc 1 | Tiep nhén hé so d€ nghi cho phép hoat dong | Cong chirc, vién chie (CCVO) tiép nhan | 01 ngay lam | Phiéu tiép nhan hd so
gi4o duc tré lai cua co s& gido duc mam non hd so tai Bé phéan llep nhan va Tra ket vige

qué thudc Vin phong HDND-UBND cip
huyén; Cong chilc phu trach thudc phong
Giao duc va Pao tao.

Budce 2

Tham dinh hd so d& nghj cho phép hoat déng

gido duc tré lai

B6 phan Té chirc cia Phong GD&DT
thdm dinh ho so, tu vin cho nha trudng
dé dam bao vé céc tai lidu theo quy dinh;
bé4o c4o Lanh dao phong GD&DT

05 ngay lam
viéc

Ho so du cac tai liéu theo quy
dinh
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Budc 3 Ra Quyét dinh thanh 14p doan thdm dinh c4c | B phan Td chic ciia Phong GD&PT | 05 ngay lam Quyét dinh kem Ké hoach tham
diéu kién hoal dong gido dyc trd lai d6i vo6i | tham muwu lanh dao phong GD&DT ra | vige dinh thuc t€ doi voi truong
trudng mam non,truomg mau gio, nha tré Quyet dinh va Ké hoach thAm dinh thye mam non,trudng mau gido, nha

t& dbi v6i trudng mam non,trudng mau tré
gido, nha tré

Budc4 | Thong béo ké hoach thim dinh thuc té B¢ phan van thu ciia phong GD&DT giri | 02 ngay lam | Gii Quyét dinh kém K& hoach
vin ban tdi cac to chic, ca nhan ¢6 lién | viée thim dinh thyc té t6i co sO giao
quan theo quy dinh duc mam non va céc td chirc, ca

nhéan ¢6 lién quan

Budc 5 | Thém dinh thuc té Phong GD&DT chil tri; 05 ngay lam | Bién ban thim dinh
Doan thdm dinh va cac phong chuyén | V'¢¢
mon, nghiép vu cua huyén/thi x&/thanh
pho ¢6 lién quan phoi hop thuc hién.

Budc 6 | Ra Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc Bo phin TH chirc tham muu ldnh dao | 05 ngdy lam Quyet dinh cho phép trudng
phong GD&DT ra Quyét dinh cho phép | viée mau gido, truong mam non, nha
hoat ddng gido duc tré hoat dong gido duc trd lai

Budc7 | Chuyén Quyét dinh cho phép hoat dong gido | Cong chirc, vién chirc (CCVC) tiép nhan | 02 ngdy lam | Gii  Quyét  dinh  cho
duc dén nha trudng. ho so tai BO phan Tiép nhén va Tra két | viéc phép trudng mau gido, truong

qué thudc Vian phong HDND-UBND cép
huyén

mam non, nha tré hoat ddng
gido duc tré lai cho co s& gido
duc mam nen

Téng thoi gian gidi quyét thii tyc hanh chinh: 25 ngay lam vige
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26. Quy trinh sb: 26
Thii tuc: Cip gidy phép, gia han gidy phép té chire hogt dong day thém, hoc thém cé ndi dung thuic chwong trinh THCS

Thir ty Thoi gian .
cong Néi dung cong vice Trach nhiém xit ly cong viéc (ngay/ngay Két qua/San phim
viéc 1am viéc)
Buée 1 Tiép nhan hd so Cong chire, vién chuc (CCVC) tiép nhan | 1/2 ngay, | - Phiéu tiép nhan hd so va Hen
o .. N hd so tai B6 phan Tiép nhan va Tra ket Ngay sau khi | trd ket qua;
Kiém tra, tham dinh ho so qué thude Vin phong HDND-UBND cép | nhén hd so Phié b3 h
huyén; Céng chtic phu trach thudc phong - Phiéy yéu cau b sung, hoan
yen, LOong o : ; thién hd so: Mau 02 (néu cin);
Giao duc va Pao tao.
- Phleu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so Méu 03 (néu cén)
Huéng dan hoan thién hd so (néu chua hoan Trong = ngay Hd so cép gidy phép t chie
thién) nhan ho so day thém, hoc thém cia cac don
Chuyén hd so dén b6 phan THCS giai quyét Vi vd cé nhén
Bu6c2 | - Thém dinh, x4c minh, xir Iy hd so Céan by CCVC duoe giao xir Iy 01 Ngay 116 so cép gidy phép td chuc
Lap hd A day thém, hoc thém cla cic don
- Léap ho so, luu thdéng tin A
vi va ¢a nhén
Théng bao ndi dung, dia diém, thoi gian, 02 Ngay lam
thanh phan gip ¢ nhan, t6 chirc dé thim tra, viéc
xac minh hd so
Du thao gidy phép day thém, trinh ldnh dao 1/2 Ngay lam
viéc
Bude 3 Hoan thién Du thao gidy phép, trinh 1anh dao | Lanh dao co quan 1/2 Ngay lam | Gidy phép t& chirc hoat dbng
phé duyét vige day thém, hoc thém kém theo
Budc4 | Chuyén két qua gidi quyét cho bd phan Mot | Cén bd CCVC duoc giao xir Iy danh sich ngudi tham gia day

cla

thém
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Budc 5 Tra két qua giai quyét cho td chitc, ¢4 nhan Cong chic, vién chire (CCVC) tiép nhan | Trong ngay
hd so tai B phan Tiép nhan va Tra ket nhan dugc két
qua thudc Van phong HDND-UBND cap | qua
huyén;
Tdng thoi gian gidi quyét TTHC: 4,5 ngay lam vige
27. Quy trinh sb: 27
Thii tuc: Cong nhin truong tidu hoc dat mire chit leong t6i thiéu
Thit tw Thoi gian
cong No¢i dung cong viéc Trich nhiém xit ly cong viéc (ngay/mgay Két qua/San phiam
vice 1am viéc)
Budcel Tiép nhan h so Cong chire, vién chirc (CCVC) tiép nhan | Ngay sau khi | - Gidy tiép nhan ho so va hen
hd so tai B6 phan Tiép nhén va Tra ket nhan hd so tra két qua M5u 01;
Kiém tra, thdm dinh hé so qua thuéc Van phong HDND-UBND cdp | 01 ngay, | - Phidu yéu céu bd sung, hoan
huyén; Cong chitc phu trach thudc phong | ngay sau khi | thién hd so: Mau 02 (néu can)
Huéng din hoan thién hd so (néu chua hoan | Gido duc va Pao tzo. nhan hé so Phidu tir chdi tiép nhan giai
thién) quyét hd so Mau 03 (néu cén)
Trong ngay
Quét (scan)va luu trit hd so dién t tiép nhin hd
SO
Chuyén hé so dén phong gido duc va dao tao
huyén giai quyét
Budc2 | Duyét hé so, chuyén cho can by, CCVC xtt ly. | Lanh dao phong Gido duc va Pao tao 02 ngay lam
vicc  (khong

kNé ngay nghi,
1€)

- Tham dinh, xac minh, xr Iy ho so

- Lap hd so, luu théng tin qua trinh thdm
dinh, xac minh, xtr ly

Cén bd CCVC dwoc giao xir Iy ho so

B hd so duoc thim dinh
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Van ban tra lai hd so, phiéu yéu cau bé sung
hoan thién hd so (truong hop hé so chua du
diéu kién gi4i quyét)

Théng bao ndi dung, dia diém, thoi gian,
thanh phcm gip c4 nhén, t chirc de thdm tra,
x4c minh hd so (trong trudng hop cn thiét)

Léy }'f‘kién cac phong ban, don vi lién quan
(n€u cén)

Xac dinh nhiém vy, trach nhiém cia céac bd
phén phoi hop gidi quyét thu tuc hanh chinh

Du thio cic san phdm la két qua giai quyét
TTIIC, trinh 1dnh dao phong Giao duc va Pao
tao

Vién ban trd 1o

1/2 Ngay lam | Van ban théng béo
viéc

1/2 Ngay lam | Vin ban ldy y kién
viéc

1/2 Ngay lam

viéc

172 Ngay lam | Du thao Quyét dinh

viéce

Buéc3 | Xem xét: Dy thao Quyét dinh thanh 18p doan | Lanh dao phong gido duc va Dao tao 8 Ngay lam [ Bién ban kiém tra cong nhin
kiém tra cong nhén trudng tiéu hoc dat vic trudmg tiéu hoc dat MCLTT
MCLTT
Budc 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND huyén, thi x4, thanh phd | 2 Ngay lam | 1 Quyet dinh c6ng nhén trudng
viée tiéu hoc dat MCLTT
2. Bang cbng nhén truong tiéu
hoc dat MCLTT
Buéc5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan | Can b CCVC duoc giao xit 1y hd so 1 ngay lam | 1.Quyét dinh va Bang cong
Mot cua viée nhin truong tiéu hoc dat
MCLTT
Budc 6. | Tra két qua giai quyét TTHC cho t chiic, ca Céng chirc, vién chire (CCV0) ti€p nhdn | 1 ngay lam |1 Quyct dinh cdng nhén trudng
nhan va thu phi, & phl’(néu cd) hd so tai Bo phan Tiép nhan va Tra ket viéc tiéu hoc dat MCLTT
quaAthu(_)c Van phong HDND-UBND cép Trong ngay | 2. Bang cong nhan trudng tidu
huyén nhan  duoc | hoc dat MCLTT
két qua giai
quyét TTHC

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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28. Quy trinh s6: 28

Thii tuc: Chuyén doi co so gido duc mam non bdan cong sang co sé gido duc mam non cong lip

Trinh tw
cac bude
thue
hién

Noi dung cdng vice

Trach nhiém xi ly ¢c6ng viéc

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Két quéa/san phim

Budc 1

Tiép nhan ho so d¢ nghi chuytn doi cha co s&
gido duc mam non

Cong chirc, vién chitc (CCVC) tiép nhan
hd so tai B6 phan Tiép nhén va Tra két
qua thudc Vin phong HDND-UBND cép
huyén; Cong chirc phu trach thuc phong
Giao duc va Dao tao.

01 ngay

- Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua: Mau 01;

- Phiéu yéu ciu b sung, hoan
thién hd so: Miu 02 (néu can);
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so Mu 03 (néu cén)

Bude 2

Thém dinh ho so

B6 phan T chitc ctia Phong gido duc va
dao tao tham muu l&nh dao Phong ch tri
va ph01 hop v6i céc co quan c6 lién quan
thdm dinh hd so d& nghi chuyen d6i loai
hinh trudng cla co s& gido duc mam non

10 ngay lam
viéc

Ho so du céc tai liéu theo quy
dinh

Budce 3

Trinh Uy ban nhan dén cAp huyén xem xét,
quyét dinh chuyén doi loai hinh trudong

Phong gido duc va dao tao bao cho két
qué thdm dinh hd so; du thao Quyét dinh
chuyén dbi loai hinh trudong va trinh
UBND cép huyén

10 ngay lam
viéc

- Béo céo két qua tham dinh ho
S0,

- Quyét dinh chuyén déi loai
hinh trudong (du thao)

Trudng hop chuyén trudng mim non ban
cdng sang trudmg mam non cdng lap (dbi voi
dia phuong chua c6 hodc chua c6 du trudng
cong lap dap tng yéu chu phd cap gido duc
méu gido 5 tudi)

UBND cép huyén chuyén hd so vé So
gido duc va dao tao tong hgp trinh Uy
ban nhéan dan tinh

- Béo cao két qua thdm dinh ho
S0,

- Quyét dinh chuyén déi loai
hinh trudng (dy thao)

S& GD&DPT tiép nhin hd so ctia UBND

16 ngay lam

- Bao cao két qua thim dinh hd
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huyén va trinh UBND tinh viéc S0;
- Quyét dinh chuyén dbi loai
hinh truong (dv thao)
- T trinh ciia S6 GD&DT vé
viéc d¢ nghi chuyén trudng
médm non ban cbng sang
trrdng mam non cdng lap

Uy ban nhan dén tinh trinh Hdi ddng T& trinh ciia UBND tinh vé

nhén dan tinh quyét dinh viec d€ nghi chuyén trudng
midm non ban c¢bng sang
truong mam non cdng 1ép
(kém hé so @€ nghi cha nha
trudng)

Hoi dong nhén dén tinh trd 161 UBND Vin ban tra 161 gui UBND

tinh viéc dé nghi chuyén trudng mam non

ban cdng sang trudng mam non cong lap

UBND tinh gini van ban trd 16i cha | 01 ngay UBND cip huyén va S&

HDND t» UBND cdap huyén va So GD&DT nhin duge van ban

GD&DT trad 101 cia HDND tinh

Buéc 4 Ra Quyét dinh chuyén dbi loai hinh truong | UBND cip huyén 02 ngay Quyét dinh chuyén déi co s&

mam non ban cdng sang trudng mam non
cong lap

gido duc mam non béan céng
sang co s¢ gido duc mam non
cbng lap.

Téng thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc
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29. Quy trinh s6: 29

Thii tuc: Hé tro dn triea doi vi tré em méu gido

Trinh

tw cac
bwée
thue
hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhi€ém xir ly cong vicc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viée)

Két qua/san phim

Bude 1

T& chire phé bién, thong bao rong rai va hudng
dan cho cha me ho#ic ngudi chim soc tré em
thudc déi tuong drroc hirdmg chinh sach ndp hd
so d& nghi hd tro an trua

Co s& GDMN tb chitc hop phu huynh
hoc sinh cta truéng thong bdo, hudng
din cha m¢ hodc ngudi chim séc tré em
thude dbi tuong duoc hudng chinh sach
ndp hd so dé nghi hd trg an trua

Théng 8 hing

nam

- Bién ban hop phu huynh cta
tré mam non dau nidm hoc

- Thong bao vé viéc ndp hd so
dé nghi ho tro 4n trua

Buédce 2

T chic tiép nhan, kiém tra hd so dé nghi hd
trg an trua cho tré mau gido

- Cha me hodc ngudi chim soc tré¢ cm
ndp ho so de€ nghi ho trg an trua vé cac
co s¢ GDMN;

- Lanh dao co s6 GDMN chi dao, t§ chire
tiép nhén va kiém tra thanh phén hd so,
huéng din ngudi dén hoan thién hd so
dam bao tinh hop 1€

10 ngay lam
viéc

Hd so dé nghi hd tro an trua
hop 16

Buée 3

Lap danh séch tré miu gido duoc hd tro in trua
gri Phong GD&DT

- Trudmg mam non I4p danh sch tré miu
gido dugc hO tr¢g an trua giri Phong
GD&DT;

- Phong GD&DT tiép nhén hd so d& nghi
hd trg @n trua cta cac co s GDMN

05 ngay lam
viéc

Danh sich tré miu gido dugc
hé trg an trua (kém theo hd so
cta tré vé Phong GD&DT)

Budc 4

Téng hop 6 luong, danh sach tré méu gido
duge hé trg an trua; tham dinh ho so va ghi
phong Tai chinh huyén

- Phong GD&DPT tdng hop sb luong,
danh sach tré dé nghi dugce hudng ché db
hd trg &n trua theo hd so dé nghi cia cac
co s GDMN;

07 ngay lam

viéc

- Bang tbng hop s6 lugng
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- Tham dinh hd so dé nghi hd trg 4n trua
cho tré mau gi4o cia cac co s GDMN

- Hb so dé nghi hd tro tré mau
£i40 &@n trua cua cac truomg cé
doi tugng duoc hudng ché do

Budée 5

UBND cép huyén ra Quyét dinh phé duyét
danh sach tré em mau gido duoc ho tro an trua

Phong Tai chinh cin cit hd so, danh sach
tré dé nghi hd tro #n trua tham muu
UBND cdp huyén ra quyét dinh phé
duyét

07 ngay lam
viéc

Quyét dinh phé duyét danh sach
tré em mau gido dugce ho trg dn
trua

Budée 6

Théng bao két quéa ph€ duyét danh séach tré em
mau gido duge hd tro dn trua va gii bao cdo téi
cac co quan chuc nang

Vin phong UBND cip huyén thong bao
két qua cho co s¢ GDMN; giri S& Tai
chinh, S6 GD&DT

02 ngay lam
viée

- Béo céao giri S& Tai chinh, S&
GD&DPT

- Thong bao gui cac co s& GD
mam non

Bude 7

UBND cap huyén giao dy toan ngdn sach ho
trg @n trua cho tré em mau gido cho cac co sé
GDMN

Phéng Tai chinh tham muu UBND huyén
ra Quyét dinh giao du todn ngin séch hd
trg &n trua cho tré em mau gi4o cho cac
trudng mim non

05 ngay lam
viée

Quyét dinh giao dy loan ngén
sach ho trg &n trua cho tré em
mau gido

Buée 8

Théng bao cong khai va td chic trién khai thuc
hién chi ho tr¢ @n trua

Trudng mim non théng bao cong khai
Quyét dinh phé duyét sich tré em miu
gido duge hd tro 4n trua va td chirc thyuc
hién chi hd tro &n trua cho tré mau gido

02  lin/nam
hoc (lan I:
thang 10 hodc
thang 11; lan
2: thang 2
hodc thang 3)

Danh sach tré dugc hd tro in
trua cong khai tai nha trudng

Tong thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 36 lan chi tra

36 ngay lam
viée
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I11. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC thudc thAm quyén tiép nhan va giii quyét cia UBND cép xi
1. Quy trinh sb: 01

Thii tuc: Cho phép co sé gido duc khdc thie hign clurong trinh gido duc tiéu hoc

Thir tw Thoi gian ]
cong N@gi dung cong viée Trach nhiém xi ly cong viéc (ngay/ngay Két qua/San phim
viée lam viéc)
Budel | Tiép nhan hd so Bo phén Tiép nhan va Tra két qua thude | 01 ngdy, | - Phiéu tiép nhan hd so va hen
- - - UBND cap xa. ngay sau Khi | trd két qua: Mau 01;
iém tra, tham dinh ho so an hd S S \
Ki¢m 1 i 0 S(‘ : nhan ho so - Phiéu yéu chu bb sung, hoan
Huéng dan hoan thién ho so (néu chua hoan thién ho so: Mau 02 (néu céan);
thién) _ Phiéu tir chéi tiép nhan giai
Hoan thién thi tuc tiép nhan hd so: quyet ho so Mau 03 (néu can)
Quét (scan)va hru trir hd so dién tir Trong ngay
ti€p nhan ho
“ 2 LA £ LA A Y SO
Chuyén ho so dén t6 chuyén mdn ti€u hoc giai
quyet
Budc 2 | Duyét hd so, chuyén cho can bd, CCVC xtrly | Lanh dao phong Gido duc va Pao tao 02 ngay lam
viéc (khdng

ké& ngay nghi,
1)

- Tham dinh, x4c minh, xi7 Iy hd so

- Lép hd so, luu théng tin qua trinh thim
dinh, xac minh, X ly

Van ban tra lai hd so, phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién ho so (truong hop ho so chwa du
diéu kién giai quyet)

Cén bd CCVC duge giao xir Iy hd so

B hd so dugc thdm dinh

Vin ban tra 161
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Thdng bao ndi dung, dia diém, thoi gian, thianh
phan gdp ca nhén, t6 chiuc d€ tham tra, x4c
minh hd so (trong trurdng hop can thiét)

Lay y kién cac phong ban, don vi lién quan
(néu can)

Xac dmh nhiém wu, tI:éCh nhi€ém cua cic bd
phén phoi hop gidi quyét thi tuc hanh chinh

Du théo céc san phidm la két qua giai quyét
TTHC, trinh 13nh dao UBND x3

1/2 Ngay lam
viéc

Van ban théng bao

1/2 Ngay lam
viée

Vin ban ldy y kién

1/2 Ngay lam
viéc

1/2 Ngay lam
viéc

Dy thao Quyét dinh

Buéc 3 | Xem xét: Du thio quyét dinh cho phép lép hoc | 1.anh dao phong Gido duc va Dao tao 01 Ngay lam | Dy thao Quyét dinh cho phép
linh hoat thuc hién hoat dong gido duc Tiéu viéc co s& gido duc khac thuc hién
hoc chuong trinh gido duc ti€u hoc
Trinh lanh dao UBND x& phé duyét két qua
gidi quyét TTHC

Budc 4. | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND xa 1/2 Ngay lam | Quyét dinh cho phép co sé

viée gido duc khac thl_rq hién
chuong trinh gido duc tiéu hoc

Budc 5 | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan | Cén bd CCVC duoc giao xir Iy hd so 1/2 Ngay lam | Quyét dinh cho phép co so
Mot ctra viéc gido duc khac thuq hién

chuong trinh gido duc tiéu hoc

Budc 6. | Tra két quéa giai quyét TTHC cho 4 chirc, ¢4 | Bb phéan Tiép nhén va Tra két qua thudc | 01 ngay Quyét dinh cho phép co so

nhén va thu phi, 18 phi(néu c¢)

UBND cép x4.

gido duc khéac thuq hién
chuong trinh gido duc tiéu hoc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 06 ngay lam viéc
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2. Quy trinh s6: 02

Thii tuc: Thanh 1gp nhém tré, I6p miu gido dpc 1

Thi tw Thai gian X
cong Noi dung cong viéc Trach nhi¢m xi ly cong viéc (ngay/ngay Két qui/sin pham
viéc lam viéc)
Budéce 1 Tiép nhan hd so chia td chirc, ci nhan d& nghi | BS phén’tiép nhén va tra két qua thudc | 01 ngay lam Phiél'l tiép nhan hd so va hen
cho phép thanh 1ap nhém tré, 1ép mau gido doc | UBND cap x4 ti€p nhén ho so viée tra két qua: Mau 01;
lap
Budc2 | Thim dinh hé so Cong chic, vién chic duge giao phy | 05 ngay lam | 01 bd hd so ddy di thanh phin
trach ctia UBND x4 t6 chirc thidm dinh ho | viée theo quy dinh
SO
Budc3 |Lam van ban gii Phong Gido duc va Dao tao | UBND x4 lam vin ban d& nghi kidm tra | 01 ngay lam | Van ban d& nghi ¢& nghi kiém

dé nghi kiém tra thuc té cac diéu kién dam bao
dé thanh 14p nhém tré, 16p mau gido ddc lap

thuc t€ céc diéu kién dé thanh 1ap nhom
tré, 16p mau giao doc lap gl Phong
GD&DT

viée

tra thuc t&8 cac didu kién dé
thanh 14p nhém tré, 16p méau
giao doc lap

Buoc 4

Kiém tra thyc t& cac didu kién dé thanh lap
nhém tré, 16p mau gido doc lap

Phong GD&DT thanh lap doan kiém tra
va td chirc kiém tra thuc t& céc diéu kién
dé thanh l4p nhém tré, 16p miu gido ddc
lap. C6 van béan tra 101 UBND xi v& cac
diéu kién thanh 1ap nhém tré, 16p mau
gido doc lap

08 ngay lam
viéc

Quyét dinh thanh l4p doan
kiém tra; Bién ban kiém tra;
Vin ban tra 10i UBND x4 vé
cac didu kién thanh l4p nhém
tré, 16p mau gido doc lap

Buée 5

Tiép nhan vin ban tra 16i cua phong GD&DT

B phan tiép nhan va tra két qua thude
UBND x4 ti€p nhdn ho so

01 ngay lam
viéc

01 vin ban

Buédce 6

Chit tich UBND x4 ky quyét dinh thanh lap
nhdém tré, 16p mau gido doc lap

Cong chirc, vién chitc phu trdch tham
muu du thao Quyét dinh thanh 14p nhém
tré, 16p miu gido doc 1ap trinh Chu tich
UBND xa

05 ngay lam
viéc

Quyét dinh thanh 14p nhém tré,
16p mau gido ddc lap
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Budée 7

Giri Quyét dinh thanh 18p nhém tré, lop mAu | B6 phin ‘uep nhan va tra két qua thudc | 01 ngay lam Quyét dinh duoc giri dén td
UBND cép x3 gii Quyét dinh cho td | viéc

gido doc 14p cho tb chirc, c4 nhan d4 dé nghi

chire, ¢4 nhan

chuc, ca nhan

Téng thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 22 ngay lam viéc

3. Quy trinh s6: 03
Thi tyc Cho phép nhom tré, I6p mau gido dc lip hoat dpng gido duc tré lai

Thit tw Thaoi gian ) .
cong Noi dung cong viée Trach nhiém xir ly cong viée (ngay/ngay Két qua/sin pham
viée lam viéc)
Bu6c 1 | Tiép nhan hd so cua td chire, ca nhén d& nghi | B& phén 116[) nhén va tra két qua thudc | 01 ngay lam Phiél,l tiép nhén hd so va hen
cho phép nhom tré, 16p mau gido doc ldp hoat | UBND cép x4 tiép nhan hd so viée trd két qua: Mau 01;
dong gido duc tré lai
Buéc2 | Thim dinh hd so Cong chic, vién chuc duogc giao phu | 05 ngay lam | 01 b hé so day du thanh phan
trach ctia UBND x4 t§ chte thAm dinh hd | viée theo quy dinh
SO
Buée 3 | Lam van ban gui Phong Gido duc va Dao tao UBND x4 lam vén ban dé nghi kiém tra | 01 ngay lam | Vian ban de nghi dé nghi kiém
dé nghi kiém tra thuc t& cac didu kién dam bao thue t& céc didu kién dé hoat dong gido | viée tra thuc té cac didu kién dé
dé hoait dong gido duc trd lai dbi véi nhdm tré, | duc trd lai d8i v6i nhom tré, 16p mau gido hoat dong gido ducNtlo lai déi
16p mau gido doc lap doc lap gtri Phong GD&PT véi nhém tre, I6p mau gido doc
1ap
Budc4 | Kiém tra thuc € cdc ditu kién dé hoat dong | Phong GD&PT thanh 14p doan kiém tra | 08 ngay lam | Quyét dinh thanh lap doan

giao duc trd lai nhoém tré, 16p mau gigo doc 14p

va td chirc kiém tra thue & cac didu kién
dé hoat dong gido duc tr lai ddi véi
nhom tré, 16p mau gido ddc lap. C6 vin
ban ta 161 UBND xi v& cac diéu kién
hoat dong gido duc tré lai dbi v6i nhém
ué, 16p méu gido doc lap

viéc

kiém tra; Bién ban kiém tra;
Vin ban tra 16i UBND x& vé
cac diéu kién hoat dong gido
duc tr& lai dbi véi nhém tré,
Iép mAu gido doc 14p
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Budc 5 | Tiép nhén van ban tra 101 ctia phong GD&DT | Bd phén ’tiép nhén va tra két qua thudc | 01 ngay lam | O1 vdn ban
UBND ti€p nhén ho so vi¢c
Buée 6 | Cha tich UBND xa ky quyét dinh cho phép | Céng chiic vién chuc phu trach tham muu | 05 ngay lam | Quyét dinh cho phép nhém tré,
nhém tré, 16p mau gido doc lap hoat ddng gido | du thao Quyét dinh cho phép nhém tré, | viéc 16p mau gido dde lap hoat dong
duc tré lai 16p mau gido doc 1ap hoat dong gido duc gido duc trd lai
tr¢ lai trinh Chu tich UBND xa
Budc 7 | Gii Quyét dinh cho phep nhoém tré, 16p mm B& phén thp nhin va trd két qua thudc | 01 ngay lam Quyét dinh dugc gii dén td
gido doc 1ap hoat dong gido dyc trd lai cho t5 | UBND cp x3 gii Quyét dinh cho td | vie chire, cé nhan
chire, ¢4 nhén d3 dé nghi chire, ¢4 nhan
Téng thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 22 ngay lam vige
4. Quy trinh s6: 04

Thii tuc Sdp nhip, chia, tich nhom tré, I6p mdu gido dpc lgp

Thi tu Thaoi gian . i
cong N¢i dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong vice (ngay/ngay Két qua/san pham
viée lam viéc)
Buéc 1 | Tip nhén hd so cia td chirc, ca nhén d& nghi | BS phén tiép nhan va tra két qua thudc | 01 ngay lam | Phiéu tiép nhan hd so va hen
sap nhdp, chia, tich nhém tré, 16p mau gido | UBND cap x4 ti€p nhén ho so viéc tra két qua: Mau 01;
doc lap
Buoc2 | Ra van ban @ nghi Phong GD&PT kiém tra | Cong chirc vién chitc phu trach tham muu | 04 ngdy lam | Van ban dé nghi Phong
cac diéu kién sdp nhdp, chia, tach nhom €, | du thao van ban dé nghi Phong GD&DT vige GD&DT kiém tra céc diéu kién
1ép mau gido doc 1ap kiém tra cac diéu k~ién sap nhép, chia, sap nllap, chia, tach nhém tré,
tach nhém tré, 16p mau gido doc lap trinh 16p mau gido doc lap
lanh dao UBND x3&
Budc 3 | Kiém tra cac didu kién trén thuc té Phong GD&DT thanh lép doan kiém tra | 10 ngay lam Quyet dinh thanh lap doan
cac didu kién sap nhdp, chia, tich nhém | viéc kiém tra; Bién ban kiém tra;

tré, 16p mau gido doc lap va co ¥ kién
bang van ban gii UBND cip xa

Vin bgn tra 161 UBND xi vé
cac diCu kién sép nhdp, chia,
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tach nhém tré, 16p miu gido
doc lap

Budc4 | Tiép nhan van ban tra 1oi cla phong GD&PT | Bo phén tlep nhin va tra két qua thude | 01 ngay lam | 01 vdn ban
UBND x4 tiép nhén hd so viéc
Bu6e 5 | Cha tich UBND x4 ky quyet dinh sap nhép, | Cong chirc vién chirc phy trach tham mwu | 08 ngay lam | Quyét dinh sép nhép, chia, tich
chia, tach nhém tré, 16p mau gido doc 14p du thdo Quyét dinh sép nhip, chia, tach | viéc nhoém tré, 16p mau gido doc lap
nhém tré, 16p mau gido doc 1ap trinh Chu
tich UBND xé
Budc 6 | G Quyet dinh sap nhdp, chia, tich nhém tré, | Bd phan tlep nhan va tra két qua thugc | 01 ngay lam Quyét dinh duoc g dén tb

16p mau gido doc lap cho t& chirc, c4 nhén da
dé nghi

UBND cdp x3 gli Quyét dinh cho tb
chiic, ca nhan

viéc

chuc, ¢4 nhian

Téng thoi han gidi quyét tha tuc hanh chinh: 25 ngay lam viée

5. Quy trinh s6: 05

Thi tuc Gii thé nhom tré, 16p miu gido djc lap

Thi tw Thaoi gian .
cong N6i dung cdng viée Trach nhiém xir ly cong viéc (ngay/ngay Két qua/san pham
viée lam viéc)

Cdng chire, vién chitc phu trach tham
’ Kiém tra viée khic phuc nguyén nhan din dén muu ra Quyet dinh thanh 14p doan Kiém 01 ngay lam Quyel dinh thanh 14p doan
Budée 1 bi dinh chi hoat déne gido duc tra viéc khic phuc nguyén nhéan din dén vide Kiém tra (d& duoc lanh dao
: ardong g . bi dinh chi hoat ddng gido duc cia nhom ; UBND xi ky)
tré, 16p méu gido doc lap
Buée 2 To chlfc kiem tra thyc t€ tai nhém tré, 16p mau UBND xa phm hop véi phong GD&DT 0§nngay lam Bién ban kitm tra
gido doc lap t6 chire kiém tra viéce
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Thu hdi gidy phép thanh 1ap va giai thé nhom

Ch tich UBND x4 ra Quyét dinh thu hdi

05 ngay lam

Quyét dinh thu héi gidy phép

Bude 3 RN AT gidy phép thanh 13p va giai thé nhémtre, | -, thanh l4p va gidi thé nhom tré,
tré, lop mau gido doc lap T vige X T s
’ T 16p mau gido doc lap i |Gp mau gido doc 1ap
Thong bao Quyet dinh thu hdi gldy phép thanh | B phin tlcp nhan va tra két qua thugc C1 10 chic, ca nhén nhan dugc
. 01 ngay lam | Quyét dinh thu hdi glay phép
Budc 4 | lap va giai thé nhém tré, lo’p mau gido doc ldp | UBND cap xa gin Quyét dinh cho t& vide thanh I3p v 31 thé nhém tré
tGi cht nhém tré, 16p miu gido doc 13p chitc, ca nhin : pvag ’
16p mau gido doc lap
Cong bd Quyét dinh thu hdi gidy phép thanh Cong chure, vién chire phu trach tham s L a1 A
Budc 5 | lap va giai thé nhom tré, 16p mAu gido doc 1dp | muu thye hién vige cong bd Quyét dinh 03 ngdy lam | Quyet dinh duoc trén phuong

trén phuong tién thong tin dai chung

trén phuong tién thong tin dai ching

viée

tién thong tin dai ching

Téng théi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay 1am viée
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